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Kopiering

Ingen ventetid. Du kan
programmere og
scanne opgaven, mens
en anden opgave
behandles.

1 llzeg 1- eller
2-sidede
originaler.

Bergringsskaermen skifter til funktionsskeermen.

2 Foretag dine

valg.

N A
Klar ti at scanne opgaven. W 11 [C 1
1 o o
—
L Flere kopi- - E Notvarks- “ = = —
Kopiering Funktioner B E-mail é;.il Fax e — @ @ @ I,,..m =
p — I
Output 1 eller 2-sidet  Reduk./forstarrelse Papirvalg B W W -
[——
[_Tophakke - Sorteret [1 > 1=sidet Rl | @ @ |
=
Hovedhakke - Sorteret 1> Z-sidet O @ @ LS
1 hafteklamme D i
fase
1 hefteklamme & 2 > 1-sidet [Ca4>a3 anw) 1 pover e O @
Here... ] | Were... Mere...
Funktionsskarmen Start

* Fanen Kopiering vises.

» Foretag valg ved at trykke pa bergringsskaermen.
* Tryk pa de andre faner for at fa vist de mere avancerede

kopifunktioner.

3 Tryk pa Start.

Start 0



Avancerede kopiopgavefunktioner

» Kopier sider fra bgger. » Slet kanter og rammer.

» Fremstil brochurer og pjecer. * Indseet skilleark mellem transparenter.
* Tilfgj omslag. * Opret prgveseet.

* Ved hjaelp af Udform opgave kan du » Kopier blandede originaler.

anvende forskellig programmering inden
for en stak af originaler.

Brug disse faner til at fa adgang til de avancerede kopifunktioner:

Ved h]%l P af disse Klar til at scanne opgaven.

funktioner kan du 1
forbedre udseendet af oo V eera tuncioner ¥ oututiomat. Yo Flere

det faerdlge output. opiering stra funktioner utputforma pgaver T

O Billedkvalitet
Type: Mormal
Lyserefrmerkere: 0

Baggrundsdasmpring: Ja

0 Billedkvalitet - ekstra [~ Kantsletning 0 Trykbilledforskyd.
Kontrast: O Separat kantsletning Ingen forskydning
Skarphed: 0 L4 vy 4 mm
Fotoftekst: Auto =4 mm; <4 mm

Ved h]%l P af disse Klar til at scanne opgaven. 1
wnciorer e oy [

foretage forskellig

0 Bogkopiering O Original
Iej Auto

L . Flere
efterbehandlin g af Kopiering Ekstra funktioner ; Outputformat Opyaver opgavetyper
Output. 0 Omslag

0 Iransparenter a0 Flere sider pr. ark
Ingen skilleark Iej Ingen

0 Pjecer O Trykbilledbehandling
. Mej Speilbillede: Mej

Megativt billade: Mej

Ved h] el P af disse Klar til at scanne opgaven. 1
programmere, o v s v, Flere
korrekturlaese o g la gre Kopiering Ekstra funktioner [ Outputformat Opgaver

opgaver. 0 Udform opgave O Preveprint
) e Mej

Programmeringslager




Printerdriver

Du kan udskrive til
systemet, nar du er
sluttet til et pc-netveerk
og har indleest den
korrekte CentreWare®-
printerdriver.

1 Vaelg Udskriv i
dit program.

2 Vaelg din

printer.

3 Vaelg

Egenskaber

for at abne
printerdriveren.
Foretag dine
valg.

4 Klik pa& OK.

B Egenskaber for \\PICASSOALSYS_DCS480-01_Q EHE
PostScript ] Brugerindstillinger ] Systemkonfiguration ] Orm ]
_________ Papirfoutput ] Dokumentfunktioner I Printkalitet ] Layoutvandmaerke ] Fante ]
—f. Opgavetype: K.opier:
&l |Nnrmal pririt ﬂ 1 El:
aelg papir - A4, Hvid, Printerens standardt}lpeJ
1 eller 2-sidet udskrivning:
[Enkelsidet =]
Output/hesftning:
|Sorteret j
Billedretning:
|Sléende ﬂ
Output-bakke:
THE DOCUMENT GOMPANY |Auto j
XEROX
Cappirabilizra Alle standard ‘ Standard |
0k | s | Hizp |

CentreWare®-skarmbilledet med printeregenskaber

De fleste indstillinger, du har brug for, findes p& denne fane.
Undersgg funktionerne pa de gvrige faner.

Printopgavefunktioner:

» Udskriv 1- eller 2-sidede
dokumenter

» Udskriv heeftede seet, hvis du
har en efterbehandler.

 Printoplgsninger pa op til
1800 x 1800 dpi.

» Tilfgj vandmeerker.

» Udskriv fortroligt materiale

ved printeren vha. Fortrolig
print.

* Fremstil en prgveudskrift vha.
Prgveprint, inden du udskriver
flere seet.

 Tilfgj omslag.

e Udskriv flere trykbilleder pa
én side.

* Fremstil en pjece.

» Udskriv transparenter og
transparentskilleark samtidig.



Integreret webbrowser

Du kan udskrive et
dokument, nar
printerdriveren ikke er
tilgaengelig, eller hvis
du arbejder vk fra
kontoret.

CentreWare . ==
Internet Services 1)

1 Indtast
maskinens
internetprotoko
l-adresse i din
browser.

2 Vaelg knappen

Opgavetyper for oo
at afsende iOb, Placering: E311 Lab

. IP-adresse: 13220172 55
der er printklar. Status: ADVARSEL,

skal efterses

Document Centre

Navn: LZY3-DCE485-

Document Centre-produlder
kembinerer kapiering, seanning og
fax for ibke-netvaksophablede og
intemetopkoblede brugere.
Produkteme er apgradérbare og

modulopbyggede og derfor bygget til |

atwokse i takt med dine behov.

Document Centre- produlder tilbyder
en rseldee fordellige digitale
funktioner inklusive samtidig
behandling af udsh keopizri
seanning og fax Hertil kemmer en

uowvertrutfen billedkvalitet op til 1800 >

dpi, Z-sidet udskrivning og enkelt- og
dobbelthaftning.

%2 Indeks

Opgavetype

overtsr printlare spgaver og programmér distributionsskabeloner

. Opgaver

s og slet apgaveri printksen

Status

nuvszrende maskinkonfiguration

Egenskaber

se 0y indstil maskinparametre

Vedligeholdelse

liste med fonte og preveside

Support

Xerox Welcome Centre og Merox Xtra.

3 Opfrisk
Foretag dine Status
opgaveafsendel
sesvalg.

4 Benyt

Gennemse til
at vaelge din fil.

5 Vaelg Send

opgave.

CentreWare®-skaermbilledet med Internet Services

 Internet Services understgtter kun filformater, der er printklar. Alle
filer skal afsendes i et sadan format, f.eks. PDF eller PostScript.

» Kontakt administratoren, hvis du ikke kender IP-adressen.




Efterbehandler

Efterbehandleren kan have 3 forskellige
konfigurationer (vist nedenfor).

Alle efterbehandlingsfunktioner pa
maskinens betjeningspanel, fra netveerket
vha. printerdrivere og fra en integrerede
webserver ved overfgrsel af printklare filer.

Professional Finisher

Funktioner

» Fremstilling af pjecer

« 2 trefalsningsindstillinger til brevformat:
CogZ

» Heeftning af op til 100 ark, stgrrelser 8,5 x 14"
eller 215 x 330 mm og mindre

» Haeftning af op til 50 ark, stgrrelser over
8,5 x 14" eller 215 x 330 mm

Advanced Office Finisher

Funktioner

» Haeftning af op til 100 ark, stgrrelser 8,5 x 14"
eller 215 x 330 mm og mindre

» Heeftning af op til 50 ark, st@rrelser over
8,5 x 14" eller 215 x 330 mm

Office Finisher

Funktioner

» Haeftning af op til 100 ark, stgrrelser 8,5 x 14"
eller 215 x 330 mm og mindre
* Heeftning af op til 50 ark



Funktionen Trefalsni NQg Gzlder kun Professional Finisher.

* Du skal laegge originalerne i * Funktionen Trefalset

dokumentfremfgreren i SEF- kan kun benyttes til Z-falsning

retning (Short Edge Feed). fremstilling af et

. enkelt brev (8,5 x 11"
* Du skal veelge et magasin med
. eller A4).
SEF-papir.
C-falsning

Klar til at scanne opgaven 1

1 llaeg originalerne

2 Kopiering \/ TrykbilledjusteringY Outputformat Opgaver Alle opgavetyper

Pa fanen Kopiering
skal du vaelge et Levering 2-sidet kopi Reduktion/forstA rre Papirvalg
magasin med SEF- Tophakke - Sorteret | 19 1-sidet | 100% | Auto-papirvalg ]
papir. Derefter skal Hovedbakke - Sorteret | 19 2sidet | aio% | | =) 6 A4 |
du vaelge Mere Thafte ] | 2% 2sidet | | A3cmiiw) | =l 1A 5 |
under kolonnen Thafte 1 | 2% 1sidet | | A4 > A3 (141%) | =] 2 A 0|
OUtPUt- Mere... | Mere... | Mere... | Mere... |
Ve’.g Fa’sn’ngs- Klar til at scanne opgaven 1
muligheder.

4 Output-muligheder Fortryd I Annuller Gem
Vaelg Trefalset >

Ha=ftning

- ji O Collation/ [ Falsningsmuligheder
z fa’sn’ng > Gem. Ingen hasftekl 2 haefte Sorterede/stakkede
|:| |:| Sorterede Mzl
5 Hovedbakke
Vaelg Gem for at

bekracfte (h=is 1 heefte ODM
Nej

falsningsinds-
tillingerne.

6Angiv antallet af Klar til at scanne opgaven 1
kopier via
tastaturet. - rreova e e
Falsningsmuligheder Fortryd I Annuller I Gem

° Ingen falsning Der findes to falsningsmuligheder.
Tryk pa kna en i o C-falsning er normalt bedst til breve,
vk p PP Gl hvorimod Z-falsning anvendes til
Start. konteringsformal.

for, at den korte kant fremfares farst.

| Trefalsning
D Z-falsning Brug kun 8.5 x 11 eller Ad-papir, og serg

Du kan ogsa fremstille
2-sidede kopier og
foretage valg vedr.
reduktion og forstgrrelse

6




Haefte-/falseenhed Gaelder kun Professional Finisher.

Foldet og haeftet Kun foldet pjece
pjece 1-5 ark
2-15 ark
Oversigt over pjecer
* leeg originalerne i dokumentfremfgreren i Antal Antal
LEF-retning (Long Edge Feed) scannede - ark i
« Benyt et lige antal originaler, sa du undgar originaler pjecen
tomme sider i pjecen. 4-20 —_ 1-5
» Du skal veelge et magasin med SEF-papir. 24-40 — 6-10
Tabellen angiver eksempler pa antal sider i —
en pjece. 44-60 - 11-15
Eksempel:
4 scannede originalsider fremstiller 1 pjeceark.

1 Placer originalerne 4 Veaelg Ja > 1- eller 8 Indtast kopiantal vha.
med forsiden opad i 2-sidede originaler > tastaturet.
LEFretning i Gem.
dokumentfremforeren. 9 .

Tryk pa knappen Start.
2 P4 fanen Kopiering i
Vaelg et papirmagasin kolonnen Output skal
med SEF-papir. du vaelge Mere... >
Hazefte-/falseenhed.
3 Vaelg Pjece pa fanen 6
Outputformat. Vaelg Falset og haeftet
> Gem.
7 Vaelg Gem for at
bekraefte dine haefte-
/falsningsvalg.



Netvaerksscanning

Har du nogensinde haft |yst til » Konvertere en original til et redigérbart
eller brug for at... elektronisk format uden at skulle

. . . genindtaste det?
* Faxe en avisartikel til en person uden at » Fordele handskrevne notater umiddelbart
skulle kopiere den fgrst?

. - efter et mgde?
» Sende et papirdokument til bade en fax- og Du kan ggre alt dette og meget mere med
en e-mail-adresse pa samme tid? g g 9

Netveerksscanning.

Oversigt over scanning

Kontroludstyr hgrer under scanningsfunktionen. pC

Administratoren kan konfigurere systemet for i

at begraense adgangen til funktionerne. Der

kan fgrst opnas adgang til dem, nar der er

foretaget login. -
DISTRIBUTIONS” Filserver

originalen. Filen sendes til de adresser, der er -SKABELONER H

angivet i den valgte distributionsskabelon. Nar

filen fgrst er digital, kan du vha. den relevante

software ggre naesten alt med den.

Systemet opretter en TIFF- eller PDF-fil af

0100100100101

&E Arbejdsflow

H
Overfore den, e-maile den, ORC’e den og redigere den. p g
Du har brug for et system, hvor Netveerksscanning er 9
aktiveret, og en basisviden om skabeloner. Begynd

med at kontakte administratoren for at f4 adgang til
netvaerket.

Basiskendskab til
distributionsskabeloner

Hetvarks- 'l.fl Elst R

Skabeloner er filer, der er gemt i maskinen, scanning
og som kan forteelle den, hvordan den skal -/ a
oprette scanningsfilen, og hvor den skal =

sende den hen, nar den er oprettet. Din -/ L]

=y

organisation udleverer muligvis en CV FILE
standardskabelon, eller du kan eventuelt

oprette din egen. @ DLOWY mm—
Hvis du har brug for detaljerede @ ELLEN
T A

oplysninger, kan du enten se i MICHAEL
Betjeningsvejledningen til CentreWare $ 9
Netvaerksscanningsfunktioner, eller du kan MGR-MAIL —_— 39
kontakte administratoren.



Scanning af originaler Ekstrafunktion

1 .. MNetvarks-
llaeg originalerne,

scannin
og tryk pa knappen g
Netvaerksscanning.

2
Vaelg en

- . - Netvarks— Ekstra funktioner Qutput- Alle
distributions- scanning format opyavetyper

Skabelonnavn

Oplysninger om skabelon

skabelon. DEFAULT A )| Destinat
_cveie | XERDK-CHI-1-A/OL1\USERS/ELLEN/Scan
Skabeloner D 1 ) _ )
@ ELLEN | Opdatér skahelonliste O Dokumentstyringsfelter
MGRMAIL @

Rediger skabelonindstillingerne, hvis det er ngdvendigt.
» Sider til scan

* Billedkvalitet

* Oplgsning (pa fanen Ekstrafunktioner)

3 Start O
Tryk pa Start.

Filen er pa vej til den angivne destination. Hvis du sendte
filen tilbage til din arbejdsstation, skal du ga tilbage og hente
den fil, du netop har oprettet.



Afsendelse af e-mail Ekstrafunktion

Du kan sende en e-mail-
meddelelse pa naesten
samme made som fra
din pc.

Oversigt over e-mail sende elektronisk post uden brug af en
Hvis funktionerne Netvaerksscanning og skabelon.
E-mail er aktiveret, kan scanne et dokument Systemet opretter en elektronisk fil, f.eks. en
og efterfglgende distribuerer det via SMTP TIFF- eller PDF-fil, af en original. Du kan
(Simple Mail Transfer Protocol). Du skal oprette en adresseliste over modtagere vha.
bruge et netveerksbaseret system, hvor en adressebog, der er konfigureret af
funktionerne Netveerksscanning og E-mail er administratoren.
installeret Kontakt administratoren, hvis du har brug for
Ved hjeelp af denne ekstrafunktion kan du detaljerede oplysninger.

1 llzeg originalerne, ( é: %] E-mail )

og tryk pa

knappen E-mail.

HViS d u Sender til Klar til at scanne opgaven.
3 Nar adresselisten er udfaerdiget, skal du lzgge dokumenterne i og trykke pa Start.
vk pa ere modtagere, o .
knappen Til, Cc  skal du indtaste et/ aaem
eller Bce. navn ogoderefter Sond: iz
Skriv et trykke pa Accept — @ ST 1
Cc... Fjern
modtagernavn gentag dette, I: ;I
g indtil alle navne er  Z—w-_J»
vha. tastaturet. . [T amm. |
|ndtastet. Emne:
3 Du kan f.eks. aendre
Vaelg eventuelt * Oplgsning
yderligere « Sider til scan

funktioner.

4 Tryk pa Start.

10

* Alt under knappen Mere...

Start 0



Afsendelse af en fax

Du kan til enhver tid
faxe en kopi af en

original til en hvilken
som helst destination.

1 llaeg originalerne,

og tryk pa
knappen Fax.

2 Indtast et

nummer.

3 Vaelg

yderligere
indstillinger.

4 Tryk pa Start.

(89 = )

Klar til at scanne opgaven.

W Fax Flere fax- Netvaerks—
é:-ii funktioner SCanning
=
2671111
Opkaldsfunktioner Oplésning Sider til scan
[& Foj til modtliste | [ Opkaldstegn... ||| Standard [ 1-sidet
3 [ Fin [ 2-sidet
[ Modtagerliste.. (2) | [ Telefonliste... | 7-sidet, roteret

Indtast et faxnummer vha. tastaturet. Tryk pa knappen Telefonliste
for at fa adgang til de numre, der er gemt.

Hvis du skal sende til flere numre, skal du indtaste et faxnummer
vha. tastaturet og derefter trykke pa Fgj til modtagerliste — gentag
dette, indtil du har angivet alle numre.

Rediger:

* Oplgsning

+ Sider til scan

« Alt under fanen Flere faxfunktioner

Start 0

11



Elektronisk taeller Optional Feature

Hvis din organisation anvender en konteringsfunktion, skal du
logge pa systemet, inden du kan anvende det. L
Kontakt administratoren, hvis du har brug for flere oplysninger. t

Den elektroniske teeller benyttes til at registrere brug af
kopimaskinen vha. bruger-id og udgiftskontonummer. Bruger-id
kreeves ikke til printopgaver.

Sédan logger du pa ved

maskinen: =

Indtast dit kodeord, og tryk pd ACCEPT,

1 Indtast et gyldigt kodeord. E
-Al:cept
2 Tryk pa Accept.

3 Skaermbillede til login til den indbyggede elektroniske
. . . teell
Afhaengigt af konfigurationen oetler

skal du trykke pa knappen
Funktioner og starte din opgave.

Sadan logger du af:
Husk at logge af.

1 Tryk pa knappen Adgang eller 2 Tryk pa knappen Log-ud.
Slet alt oven over tastaturet.

Adgang til faelleskonto

Administratoren kan ogsa give adgang til et
yderligere konteringsniveau, som hedder
Feelleskonto.

1 Indtast brugernummer. 3lndtast nummeret pa en faelleskonto,
Tryk derefter pa Accept. og tryk pa Accept. Antallet af kopier,
der foretages, registreres i

2 Faelleskonto.
Tryk pa knappen Fzelleskonto.

12



Netvaerkskontering Ekstrafunktion
Hvis organisationen benytter en konteringsfunktion, skal du logge L

pa systemet, inden du kan benytte det. {

Kontakt administratoren for at fa flere oplysninger. t

Denne funktion kraever, at brugeren indtaster en gyldig bruger-id og
konto-id for at fa adgang til samtlige maskinfunktioner, inkl. print.

Sadan logger du pa maskinen:

1 Tryk pa Bruger-id, indtast din
bruger-id, og tryk pa Gem.

2 Tryk pa Konto-id, indtast din
konto-id, og tryk pa Gem.

3 Tryk pa Accept.

4 Start opgaven.

Klar til at scanne opgaven. 1

Login

Incltast cin bruger—10 og konto—ID

Bruger-1D
Konto-1D

Skaermbillede til maskin-login

Sadan logger pa du pa fra din pc:

1 Nar du sender et printjob, vises
skaermbilledet til print-login, inden
jobbet sendes til printeren.

2 Indtast din bruger-id og konto-id, og
klik pa OK.

CentreWare-kontering

Bruger-ID:

KantodD

(1] Annullér Hizlp

THE DOCUMENT COMPANY
XEROX

Ceniraiars

Skaermbillede til print-login

Sadan logger ud af:
Husk at logge af.

1 Tryk pa knappen Adgang eller
Slet alt oven over tastaturet.

2 Tryk pa knappen Log-ud.



Sadan far du adgang til
jobkgen:

1 Tryk pa Opgavestatus for at fa
vist en oversigt over de job,
maskinen behandiler i gjeblikket.

2 Tryk en opgave for at fa adgang
til flere funktioner.

3 Du kan fremryklke, slette, frigive
eller fa vist yderligere
oplysninger om en opgave.

Opgavestatus
/

I,.vf_h

[

Al

Redui forstprelse

OO
I
[

¢
o

1 eller 2-sidet
7 LIS
13 Z-sidet
75 2-sitet i AL 1%
25 1-sidet AR 1)

Mere. Were..

Udskriver
Vzly en opyave for at se opgaveinformationer eller udfére handlinger

]
00000
OOOOC

Andre kser

Alle uafsluttede apgaver

Nr._Opgavenavn Ejer Status
1 Microsoft Word Bob Jackson Udskriver
[ 2 Microsoft Powerpoint FM Choy Tilbageholdt ]

3 Microsoft Wor

4 Microsoft Pow]

5 Kopiogave 20

6 Microsoft Wor Alle Nedvendi
Opgaveforleh [ mss‘:;"mgf ][ Luk ]
(11 exsosicrxs Venter pé printer Opgavekommandoer
At origialer Opgaveinformation

Feerdigt antal
2 af 38
Wag. ibug 6

Hvis der opstar et problem...

Meddelelser, skeerminstruktioner og
grafik giver yderligere oplysninger.

Meddelelser

Klar til at scanne opgaven.

Udred papirstop i omrade 3, og fiern alt papir i omrade 2.

Instruktioner til udredning af fejl Luk
2  Treek modul 3 ud vha. det grénne hindtag.
« Fjern alt fastsiddende papir i omrade 3a. Drej den grénne
L | knap, hvis arket sidder fast. |
Grafik Instruktioner

Hvis der er streger eller
pletter pa dine kopier...

Rens glaspladen. | Referencevejledningen
finder du yderligere oplysninger.

Renggor dette
N— omrade, hvis der
vises streger

Renggr glasruden, hvis der vises pletter

©2003 XEROX CORPORATION. Xerox®, The Document Company®, det digitale X®, WorkCentre Pro og CopyCentre er varemaerker,
der tilhgrer XEROX CORPORATION eller Xerox (Europa) Limited. Alle rettigheder forbeholdes. Produktnavne anvendt i dette dokument
kan veere varemzerker eller registrerede varemaerker tilhgrende de respektive firmaer og anerkendes herved. 604P14110 05/03
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