Kennenlernen des WorkCentre Pro/CopyCentre

THE DOCUMENT COMPANY  Dieses Paket soll das Installationsteam von Xerox bei der Erklarung
der Funktionen unterstiitzen, die das WorkCentre Pro/CopyCentre mit
X E R OX optionalem Finisher bietet. Es dient ausschlieBlich zur Demonstration
@ und stellt nicht die formelle Produktschulung dar, die der Kunde von

Xerox erhalten wird.

Das Lieferteam demonstriert die folgenden Ubungen:
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UBUNG 1 - Position der Netzschalter
UBUNG 2 - Hauptkomponenten
UBUNG 3 - Einlegen von Papier in die Behalter 1, 5 und 6
UBUNG 4 - Komponenten der Benutzeroberfliache
UBUNG 5 - Das Vorlagenglas
UBUNG 6 - Der Vorlageneinzug
UBUNG 7 - Die Zusatzzufuhr (Behélter 5)
0 UBUNG 8 - Austauschmodule
1 UBUNG 9 - Systemstatus-Meniis

_ 2 OO NOOh~W

Die folgenden Ubungen kénnen vom Kunden allein durchgefiihrt werden:

13 UBUNG 10 - Auswahlen der Materialausrichtung

14 UBUNG 11 - Kopieren iiber das Vorlagenglas

15 UBUNG 12 - Kopieren von Mischformatvorlagen

16 UBUNG 13 - Anfertigen einer 2-1-Kopie

17 UBUNG 14 - VergréRern eines Druckbilds

18 UBUNG 15 - Verwenden des Auftragsaufbaus

20 UBUNG 16 - Anzeigen von Finisher-Optionen

21 UBUNG 17 - Finisher: Anfertigen eines einseitigen Leporellofalzes
23 UBUNG 18 - Finisher: Anfertigen eines zweiseitigen Wickelfalzes
25 UBUNG 19 - Finisher: Anfertigen einer Broschiire

30 UBUNG 20 - Senden einer E-Mail- oder einer Internet-Faxnachricht

Sollte der Kunde Fragen haben, ist er auf die Informations-CD zu verweisen. Falls er dort keine
Antworten auf seine Fragen findet, soll er sich an das Xerox Welcome Centre wenden.
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Was das Lieferteam vorher wissen muss

Dieses Dokument erfiillt zwei Funktionen:

» Es stellt dem Installationsteam von Xerox Informationen zur Verfiigung, die das Team wahrend der
Installation an den Kunden weitergeben kann.

» Es stellt erste Informationen bereit, die es dem Kunden ermdglichen, sofort mit dem System zu
arbeiten.

Wichtige Kundeninformationen sind durch ein Pfeilsymbol hervorgehoben.

Begriffe:

+ CopyCentre ist ein Digitalkopierer, den ein Benutzer direkt bedienen muss, um Kopien anzufertigen.

*  WorkCentre Pro ist ein System, auf dem ein Benutzer entweder von einem Computer aus Auftrage
drucken oder durch direkte Bedienung Kopien bzw. (optional) einen Netzwerk-Scanauftrag erstellen
kann.

Einlegen von Vorlagen beim Verwenden der Kopierfunktionen des WorkCentre Pro- oder
CopyCentre-Modells

» Bei Verwendung des Vorlageneinzugs die Vorlagen mit dem Druckbild nach oben einlegen.
» Bei Verwendung des Vorlagenglases die Vorlagen mit dem Druckbild nach unten einlegen.

» Die Ausrichtung des Materials hangt davon ab, welche Kante des Materials zuerst in das Gerat
eingezogen wird.

Achtung: Es gibt zwei Arten, Vorlagen und Kopierpapier einziehen zu lassen: Langsseitenzufuhr
(LSZ) und Schmalseitenzufuhr (SSZ).

LSZ
SSZ
> -—p
Wenn LSZ angegeben wird, ist die Vorlage Wenn SSZ angegeben wird, ist die Vorlage
oder das Kopierpapier so auszurichten, oder das Kopierpapier so auszurichten,
dass die lange Kante zuerst eingezogen dass die kurze Kante zuerst eingezogen
wird. wird.
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UBUNG 1 - Position der Netzschalter

Sekundarer
Netzschalter

Netzschalter

Bevorzugtes Verfahren zum Ein- oder Ausschalten

1. Der Netzschalter befindet sich an der rechten Seite des Gerats. Durch Driicken des Schalters auf die
Gerateriickseite zu wird die Netzspannung eingeschaltet. Durch Driicken des Schalters auf die
Geratevorderseite zu wird die Netzspannung ausgeschaltet. Dies ist das bevorzugte Verfahren, das
Gerét ein- oder auszuschalten.

2. Beim Ausschalten des Gerats werden Bildschirme eingeblendet, in denen der Benutzer aufgefordert
wird, zwischen Abschalten und Energiesparmodus zu wahlen. Der Benutzer muss eine Wahl treffen.
Wenn zurzeit ein Kopierauftrag oder eine Einstellung ausgefiihrt wird, kann eine kurze Verzégerung
auftreten. Wenn sich Auftrage in der Warteschlange befinden, wird ein zweiter Bestatigungsbildschirm
der Benutzeroberflache angezeigt, in dem darauf hingewiesen wird, dass Auftrage verloren gehen,
falls das Abschalten bestatigt wird.

3. Wenn sich das Gerat im Energiesparmodus befindet, leuchtet das griine Energiesparlampchen der
Benutzeroberflache und der Netzschalter ist deaktiviert. Durch Driicken einer beliebigen Taste oder
durch Antippen des Touchscreens wird der Netzschalter aktiviert. Danach kann er in Richtung der
Geratevorderseite gedriickt werden, um das Gerat auszuschalten.

Sekundares Verfahren

Die rote Taste im Innern des Gerats stellt eine weitere Moglichkeit dar, das Gerat auszuschalten. Durch
Driicken dieser Taste wird das Gerat sofort ausgeschaltet. IN NETZWERKE EINGEBUNDENE GERATE
SOLLTEN NUR AUF AUSDRUCKLICHE ANWEISUNG UBER DIE ROTE TASTE AUSGESCHALTET
WERDEN. Bei diesem Vorgang kann der Prozessor beschadigt werden.

Notabschaltung

Die einzige Méglichkeit, das Gerat VOLLSTANDIG auszuschalten, besteht darin, den Netzstecker zu
ziehen.
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UBUNG 2 -

Hauptkomponenten

Der GrofRraumbehalter, der Offline-Hefter (nicht abgebildet), die Zusatzzufuhr und der Finisher sind

optional.

1"

10 1

L

Nummer

Beschreibung

Vorlageneinzug

Benutzeroberflache und Touchscreen

Oberes Fach: Nimmt Einzelblatter und ungeheftete Auftrage auf

Al WIDN

Hauptfach: Nimmt geloschte Blatter sowie geheftete und ungeheftete Auftrage
auf

Unteres Fach: Nimmt gefalzte Auftrage aus der Broschirenerstellung auf

Finisher-Pause-Taste: Dient zum Entleeren des Hauptfachs beim Drucken

Behalter 1 bis 4

Groliraumbehalter (Behalter 6)

©O| 0| N| OO O

Zusatzzufuhr (Behalter 5)

Funktionsanzeige - Gibt installierte optionale Funktionen an

| =
- O

Rickwand

Mai 2003

604P16103




UBUNG 3 - Einlegen von Papier in die Behilter 1, 5

und 6

Fiillen von Behalter 1

1. Papierbehalter
herausziehen.

2. Papier in den Behalter
legen.

An der hinteren Papier-
fuhrung angegebene
maximale Papiermenge
(500 Blatt) nicht
Uberschreiten.

3. Papierfihrungen auf die
GroRe des eingelegten
Papiers einstellen.

Behalter hineinschieben.
5. Das Papiermaterial und die

Papiergréfie missen in der
Benutzeroberflache bestatigt

werden. Einfach den
Touchscreen antippen, um
die in der Benutzer-
oberflache angezeigte
Einstellung zu bestatigen
oder zu andern.

Hinweis: Zum Einlegen von

Papier in die Behalter 2, 3 und 4

nach demselben Verfahren
vorgehen.
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Fiillen von Behalter 6

Hier Papier
einlegen

Abdeckung 6ffnen.

Auf Absenken des Behalters
warten.

LSZ-Papier vollstandig in den
Behalter einschieben.

Abdeckung schlief3en.

Hinweis: Behalter 6 kann
LSZ-Papier des Formats 21,59
cm x 27,94 cm (8,5 Zoll x

11 Zoll) oder A4 zugeordnet
werden. Anleitungen zum
Einstellen der Papierfiihrungen
auf verschiedene GrofRen sind
im Referenzhandbuch zu
finden.
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‘einlegen

Fiillen von Behalter 5

ier Papier

Papier wie abgebildet
einlegen.

Seitenfiihrungen nach
Bedarf einstellen.

Zur Verwendung
langeren Papiers einfach
die Verlangerung
herausziehen.

Das Papiermaterial und
die Papiergrofie missen
in der Benutzer-
oberflache bestatigt
werden. Einfach den
Touchscreen antippen,
um die in der
Benutzeroberflache
angezeigte Einstellung
zu bestatigen oder zu
andern.



UBUNG 4 - Komponenten der Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache besteht aus einem Touchscreen, Meniitasten, einem Ziffernblock und
Funktionstasten.

=
Bereit zum Einlesen, 1 (
AC
e &*,4,4 E-Mail ﬂ% Fax (‘; p Dotwerk M " 5
x4
@ @it @ O .. .
(L) Hauptfach - Sortiert (__)1 2 () Auto % @=65m0D -
QEiniFelheftung B L2 C)64% e 1D D @’ (:
(JEnzeheftung & ()21 8% (Je2ap @
() Mehr... () Mehr... () Mehr... () Mehr...
/ I °
. \
Touch / . ] [ \ ]
ouch- Meniitasten ~ Enpergiesparanzeige Ziffernblock Funktions-
screen tasten
Touchscreen Menitasten Ziffernblock und  Funktionstasten
Energiespar-
anzeige
Hier werden Funktionen: Hier befinden Energiespar- Hilfe: Liefert kontextbezogene
Einstellungen sich die Programmierbild- anzeige: Dieses Hilfe zum aktuellen Vorgang.
fur die Auftrage  schirme, die zum Anfertigen ~ Lampchen leuch- Sprache: Zeigt Text in den
ausgewahlt. von Kopien verwendet tet, wenn sich das installierten Sprachen an.
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werden.

Auftragsstatus: Zeigt

Auftragsdaten an.

Systemstatus - Siehe
UBUNG 9 - Systemstatus-

Mendus.

Gerat im Energie-
sparmodus befin-
det. Das Gerat
kann Uber jede
beliebige Taste
aktiviert werden.

Der Ziffernblock
dient zur Eingabe
der Kopienanzahl
und des
Passworts.
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Zugriff. Ermdglicht den Zugang
zu Verwaltungsfunktionen.
Erfordert eine
Passworteingabe. Weitere
Informationen sind dem
Referenzhandbuch zu
entnehmen.

Alles I6schen: Ldscht alle
derzeit gewahlten Pro-
grammiereinstellungen.
Unterbrechen: Flgt einen
Auftrag an erster Stelle einer
vorhandenen Warteschlange
ein.

Stopp/Pause: Ermoglicht es,
einen Auftrag voriibergehend
anzuhalten.

Start. Startet einen Auftrag.



UBUNG 5 - Das Vorlagenglas

ZIEL: Demonstration, wie Vorlagen auf das Vorlagenglas gelegt und Kopien programmiert werden.
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Abdeckung des Vorlagenglases hochklappen.

Die erste Seite des Pakets Kennenlernen des WorkCentre Pro/CopyCentre mit dem Druckbild nach
unten an der oberen linken Ecke des Vorlagenglases ausgerichtet auf die Glasflache legen. Die
Langsseite an der linken Seite des Glases ausrichten. Abdeckung schliel3en.

Unter Papiervorrat am Touchscreen die Option Behalter 1 antippen.
Unter Seitenaufdruck die Ausgabeoption 1-1 antippen.

Unter Verkl./VergrofRern die Option 100% antippen.

2 Kopien am Ziffernblock auswahlen.

Start antippen.

Nach dem Antippen der Starttaste wird die Auftragsiibersicht eingeblendet, die den Status des soeben
gestarteten Auftrags anzeigt. Der Benutzer kann Nachster Auftrag antippen, um das Fenster der
Auftragsiibersicht zu schlieRen, oder bis zur Fertigstellung des Auftrags warten, damit sich das
Fenster automatisch schlieft.

Qualitat der Kopien priifen. Diese Kopien zur Verwendung im nachsten Kopierauftrag aufbewahren.
Vorlage vom Vorlagenglas nehmen und die Abdeckung herunterklappen.
Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: 2 Kopien werden im Ausgabefach ausgegeben.
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UBUNG 6 - Der Vorlageneinzug

ZIEL: Demonstration, wie Vorlagen in den Vorlageneinzug gelegt werden und wie die BildgréRe verkleinert
wird.

Ausrichtfiihrungen
einstellen

1. Die 2 Kopien aus der vorherigen Ubung mit dem Druckbild nach oben (LSZ) in den Vorlageneinzug
einlegen. Bei Bedarf die Ausrichtfihrungen einstellen.

Unter Papiervorrat am Touchscreen die Option Behalter 1 antippen.
1-2 antippen.

Unter Verkl./VergroRern die Option 71% antippen.

1 Kopie am Ziffernblock auswahlen.

Start antippen.

N o o s~ Db

Prifen, ob die Kopie zweiseitig produziert wird und ob das Druckbild der Kopie kleiner als das der
Vorlage ist. Diese Kopie zur Verwendung im nachsten Kopierauftrag aufbewahren.

8. Alles léschen antippen.

ERGEBNIS: 1 Kopie mit einem um den Faktor 71% verkleinerten Druckbild auf beiden Seiten.
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UBUNG 7 - Die Zusatzzufuhr (Behilter 5)

ZIEL: Demonstration, wie Kopien mit der Zusatzzufuhr angefertigt werden.

Papier

1. Die Vorlage aus der vorherigen Ubung mit dem Druckbild nach oben (LSZ) in den Vorlageneinzug
einlegen. Bei Bedarf die Fihrungen einstellen.

Behalter 5 am Touchscreen auswahlen.

Sicherstellen, dass 1-1 ausgewahilt ist.

Sicherstellen, dass Verkl./VergrofRern auf 100% eingestellt ist.
1 Kopie am Ziffernblock auswahlen.

Start antippen.

No g ks~ oeDd

Priifen, ob die Kopie einseitig ist und das Druckbild der Kopie mit dem Vergréerungsfaktor 100%
erstellt wurde.

8. Alles léschen antippen.

ERGEBNIS: 1 einseitige Kopie mit dem Vergréferungsfaktor 100%.
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UBUNG 8 - Austauschmodule

ZIEL: Kennenlernen der Positionen der Austauschmodule.

Hinweis: Neuen Austauschmodulen liegt eine Installationsanleitung bei.

Heftklammermagazin Tonerbehalter

~ Fixiermodul

Xerografisches Modul

l Entwicklersammelbehalter

\___._._-—’f" Teil des xerografischen Moduls
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UBUNG 9 - Systemstatus-Meniis

ZIEL: Einen Uberblick tber die Meldungen des Systemstatus-Meniis und die Papierstaumeldungen

gewinnen.

Die Seriennummer des Gerats befindet sich auch im Inneren der vorderen Gerateabdeckung.

Das System fiihrt den Benutzer mit animierten 3D-Grafiken und Meldungen durch die Verfahren zur
Behebung von Stérungen und Papierstaus. Es kommt gelegentlich vor, dass sich der Benutzer an das
Xerox Welcome Centre wenden und weitere Informationen angeben muss.

Das Systemstatus-Menii

Bietet Zugang zu Informationen, die dem
Benutzer helfen konnen, dem Welcome Centre
das Problem zu beschreiben.

» Die Registerkarte Systemdaten

Enthalt spezifische Informationen zur
Konfiguration des Systems, zu installierten
Behaltern und Kostenstellenzahlern.

» Die Registerkarte Stérungen

Listet alle Codes der vom Gerat entdeckten
aktiven Stoérungen, Meldungen und das
Fehlerprotokoll mit den letzten Codes auf.

Staubehebungsbildschirm

Verweist auf die Position des Materialstaus
oder einer anderen Stérung und gibt an, wie
die Stérung behoben werden kann.

Mai 2003

Gerétedaten

Systemdaten

D Geritedaten D Behalterstatus D Zahlerstande
D Berichte drucken

Bereit, Zum Scannen die Funktionstaste dricken.
Behalter 1 ist ein Festformatbehalter. Papier laden und Papierfuhrungen einstellen.
Anweisungen zur Starungsheseitigung werden mit der Systemstatustaste aufgerufen.

Storungen

D Alle Stérungen D Derzeitiger Status D Eehlerprotokoll

= « Alle fehleingezogenen Blatter
\ o Die links Geritetiir schliefen.

604P16103
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Damit enden die Lieferteamanleitungen. Der Kunde ist anzuweisen, die tibrigen Ubungen selbststandig
durchzuflhren.

Bei Fragen an das Xerox Welcome Centre wenden.
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UBUNG 10 - Auswihlen der Materialausrichtung

ZIEL: Das Auswahlen der Papiervorratattribute Gben.

Bereit zum Einlesen.

1

. o . Netzwerk
Basis-HKopieren Scannen

Durch Antippen von Mehr... wird

Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VergroBern Papiervorrat . . - .
.Oherenga[:h = Snrlierl.1 =1 .1l]l]% ’ QAMI: Papierwahl der BIIdSChIrm fur dle
() Hauptfach - Sortiert (_J1 - 2 () Auto % @ =60 Papiervorratauswahl geoffnet.
(__) Einzelheftung 222 (. )64% o180
(__) Einzelheftung & 2221 ) 78% oB 28D
QMehr... QMehr... QMehr...

QMehr... _\

Bereit zum Einlesen. 1
Riickstellen Abbrechen m
Behilterart

5] Format Art Farbe

1 Al D Standard [ Frei einstellbar @
2 A D Standard Weif Frei einstellbar
3 89x11"0Y Standard Blau Frei einstellbar
4 279 x 432mm 2 Standard Weik Frei einstellbar
5 A D Standard Weik Frei einstellbar
6 A4 D Standard Weik Fest @

Alle Brief- und Broschiirenfalze erfordern SSZ-Papier. Wenn ein Papierbehalter in SSZ-Ausrichtung gefiillt
wird, erscheint evtl. eine Meldung, die darauf hinweist, dass dies nicht die geeignete Papierausrichtung flr
Druckapplikationen ist. Um diese Meldung auszublenden, Schlielen > Bestatigen antippen. Nach
Fertigstellung des Auftrags kann das Papier neu ausgerichtet werden. Um die Ausgabe zu optimieren,
wird empfohlen, beim Programmieren des Auftrags die Papierauswahl zuerst vorzunehmen.

1. Die Vorlage (SSZ) in den Vorlageneinzug einlegen (bei Bedarf die erste Seite dieses Pakets
verwenden). Die Papierfliihrungen des Vorlageneinzugs nach Bedarf einstellen.

Am Touchscreen unter Papiervorrat die Option Mehr... antippen.

Im Bildschirm Papiervorrat einen Papierbehalter mit weilem SSZ-Papier auswahlen und Speichern
antippen. Evtl. muss der Behalter zuerst mit dem gewiinschten Papier geflillt werden.

Unter Seitenaufdruck die Ausgabeoption 1->1 antipen.
2 Kopien am Ziffernblock auswahlen und danach Start antippen.

(SIS

Qualitat der Kopien priifen. Diese Kopien zur Verwendung im nachsten Kopierauftrag aufbewahren.
Vorlage entfernen und Alles l16schen antippen.

N o o s

ERGEBNIS: 2 Kopien der einseitigen Vorlage auf weilRem Papier in SSZ-Ausrichtung.
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UBUNG 11 - Kopieren liber das Vorlagenglas

ZIEL: Die Funktion Seitenaufdruck verwenden.

N o o &

8.
9.

Ausrichtungs-

1

Basi-Hopioren G €O - P o
Ausgabe i uck Werkl. AergriBern Papiervorrat
.Oheres Fach - Sur|ier|®1 21 .Wu% QAutn. Papierwahl
() Hauptfach - Sortiert (EE}1 > 2 () Auto % @w=6m0D
{__) Einzelheftung Coz-2 (L )64% . J)e184D
() Einzelhefuny £ oz () 78% L J)e 2D
QMehr... DMehr... C)Mehr... DMehr...

Die Abdeckung des Vorlagenglases hochklappen.

Die Kopien aus der vorherigen Ubung mit dem Druckbild nach unten an der oberen linken Kante des
Vorlagenglases ausrichten. Die Abdeckung des Vorlagenglases herunterklappen.

Im Bildschirm Papiervorrat einen Papierbehalter mit weiRem LSZ-Papier auswahlen und Speichern
antippen. Evtl. muss der Behalter zuerst mit dem gewiinschten Papier gefiillt werden.

Unter Seitenaufdruck die Ausgabeoption 1->2 antippen.
Unter Verkl./VergroRern die Option 100% antippen.
2 Kopien am Ziffernblock auswahlen und Start antippen.

Hinweis: Nach dem Antippen der Starttaste wird die Auftragsiibersicht eingeblendet, die den Status
des soeben gestarteten Auftrags anzeigt. Der Benutzer kann Nachster Auftrag auswahlen, um das
Fenster der Auftragstibersicht zu schlieRen, oder bis zur Fertigstellung des Auftrags warten, damit sich
das Fenster automatisch schlieft.

Qualitat der Kopien prifen. Diese Kopien zur Verwendung im nachsten Kopierauftrag aufbewahren.
Vorlagen entfernen und die Abdeckung des Vorlagenglases herunterklappen.

10. Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: 2 Kopien der einseitigen Vorlage.
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UBUNG 12 - Kopieren von Mischformatvorlagen

ZIEL: Kopien von Mischformatvorlagen erstellen.

Bereit zum Finlesen.

1

Netzwerk:
Scannen

1 =i
Basis—Hopieren Internet-Fax {{; E-Mai

Ausgahe Seitenaufdruck Verkl./Vergrokern Papiervorrat

@ Oberes Fach - Sortiert @1 > 1 @ 100 @ suto. Papierwahl
(o) Hauptfach - Sortiert ()1 = 2 () Buto % (LB 6AI0

() Einzelheftung £ (@Y () 64% e 1840
() Einzelheftung £ 21 (o 78% e 280
() Mehr... () Mehr... () Mehr... () Mehr...

Die Anweisungen auf dem Bildschirm beziglich der méglichen Formate beachten, die als
Mischformatvorlagen zugefihrt werden kénnen.

1. Vorlagen mit dem Druckbild nach oben in den Vorlageneinzug einlegen. Die Vorlagen kénnen
unterschiedlich gro3 sein, missen aber die gleiche Breite haben.

Zweite Registerkarte (Bildanpassung) antippen.
Vorlagenformat > Mischformatvorlagen > Speichern antippen.
Registerkarte Basis-Kopieren antippen.

S I

Unter Papiervorrat die Option Automatische Papierwahl antippen, um die Kopien im gleichen Format
wie die Mischformatvorlagen auszugeben.

Hinweis: Zum Anfertigen von Kopien in einem Format muss auf der zweiten Registerkarte
(Bildanpassung) unter Papiervorrat die Option Auto%, Zentrieren ausgewahlt werden. Der
Verkleinerungsfaktor wird vom System ermittelt.

6. Die Anzahl der Kopien am Ziffernblock eingeben und Start antippen.
7. Vorlagen entfernen und Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: Die Kopien sind im gleichen Format wie die Vorlagen.
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UBUNG 13 - Anfertigen einer 2-1-Kopie

ZIEL: Einseitige Kopien aus einer zweiseitigen Vorlage erstellen.

Bereit zum FEinlesen.

1

. N S 5 o . '@ Netzwerk
Basis-Kopieren ﬁ% Internet-Fax @ E-Mail % Scannen

Verkl./Vergrofern Papiervorrat

Dol Sei
L

OOberes Fach - Sunien®1 21 °1[I[I% QAutu. Papierwahl

() Hauptfach — Sortiert (31 52 () Auto % @ =600

(__) Einzelheftung B )22 ()64% C)2124D
() Einzelheftung £ @21 (0 78% (=200
QMehr... QMehr... QMehr... QMehr...

Eine zweiseitige Vorlage in LSZ in den Vorlageneinzug einlegen.

Einen Behalter mit LSZ-Papier auswahlen und Speichern antippen.

2->1 antippen.

Unter Verkl./VergroRern die Option 100% antippen.

1 Kopie am Ziffernblock auswahlen und Start antippen.

Prifen, ob zwei einseitige Kopien angefertigt werden.

Wenn ein Finisher installiert ist, die Vorlage zur spateren Wiederverwendung aufbewahren.

©® N ok w DN

Vorlage entfernen und Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: 2 Kopien mit Druckbild auf einer Seite.
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UBUNG 14 - VergroBern eines Druckbilds

ZIEL: Eine zweiseitige Vorlage vergroRert kopieren.

9.

© N o gk 0D

1

Netzwerk:
Scannen

Basis—HKopieren R ; & E-Mail %

Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VergroBern Papiervorrat

.Oheres Fach - Sur(ien®1 =1 Gﬂ]l]% OAulu. Papierwahl
() Hauptfach - Sortiert (_}1 > 2 () Auto % @50
() Einzelheftung [ @:z-2 () 64% (J)e1aD

() Einzelheftung & Coz>1 C 278% Qo= 2D
DMehr... QMehr... w DMehr...
Diese Auswahl zuletzt

vornehmen, da sie den
Bildschirm verandert

Die Ausgabe aus der vorherigen Ubung in LSZ-Ausrichtung in den Vorlageneinzug einlegen.
Einen Behalter mit LSZ-Papier auswahlen und Speichern antippen.

2->2 antippen.

Unter Verkl./VergréRern die Option Mehr... und 200% auswahlen.

Speichern antippen.

1 Kopie am Ziffernblock auswahlen.

Start antippen.

Sicherstellen, dass die Kopie zweiseitig und das Druckbild der Kopie groRRer als das der Vorlage ist.
Diese Kopie kann weggeworfen werden.

Vorlagen entfernen und Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: 1 zweiseitige Kopie mit vergroRertem Druckbild auf jeder Seite.
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UBUNG 15 - Verwenden des Auftragsaufbaus

ZIEL: Auftragssegmente programmieren.

Mit der Funktion Auftragsaufbau kénnen Auftrage in einzelne Segmente unterteilt werden. Jedes Segment
kann einzeln programmiert werden. AnschlieRend kdnnen die Segmente kombiniert und als ein
Druckauftrag ausgegeben werden.

1. Vorlagen fur das erste Auftragssegment mit dem Druckbild nach oben in den Vorlageneinzug einlegen.
2. \Vierte Registerkarte (Auftragserstellung) antippen.
3. Auftragsaufbau > Ein > Speichern antippen.

Auftragssegment kann gescannt werden. 1

Ein-

stellungen Abbrechen | Speichern

Aus Auftragsaufbau: Dient zum Programmieren, Einlesen und Speichern
individueller Auftragssegmente.

Wenn alle Segemente eingescannt sind, “Fertig” antippen, so dass der

. Ein gesamte Auftrag ausgegeben wird.
Maximale Seitenzahl = 1000.

4. Mustersatz > Ein > Speichern antippen.

Bereit zum Einlesen. 1

Ein-

Abbrechen Speichern
stellungen

Mit dieser Option wird ein Mustersatz Nach dessen (]
Aus kann der Auftray zur Ausgabe der gesamten Auflage freigegeben werden.
* Die gewinschte Einstellung vornehmen und die Starttaste driicken.
* Es wird ein kompletter Satz erstellt. Die Ausgabe wird dann unterbrochen,
damit der Mustersatz uberprift werden kann.
Ein « Nach dessen Uberpriifung "Auftragsstatus” driicken und den
Anweisungen zum Liischen oder Freigeben des Aufirags folgen.

5. Registerkarte Basis-Kopieren antippen. Die gewtiinschten Einstellungen fiir das erste
Auftragssegment vornehmen.
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6. Start antippen.
7. Die obigen Schritte fiir jedes Segment wiederholen.
8. Nachdem das letzte Segment gescannt wurde, Einstellungen > Fertig antippen.

Auftragssegment kann gescannt werden. 1
Fertig Musterdruck
abbrechen
Mustersatz, Alle Segmen—
letztes Segm. te loschen
Letztes Segm.
laschen

HINWEIS: Es wird nur ein Probeausdruck ausgegeben, weil die Option Mustersatz ausgewahlt wurde.

9. Entspricht der Mustersatz dem gewiinschten Ergebnis, Auftragsstatus antippen, um eine Liste der in
der Warteschlange befindlichen Auftrage anzuzeigen.

10. Den entsprechenden Auftrag durch Antippen auswahlen.

Entspricht der erste Satz dem gewlinschten Ergebnis, Freigeben antippen. Andernfalls den Auftrag
I6schen und von vorn anfangen.

11. Vorlagen entfernen und Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: Die Anzahl der vollstandigen Satze ist programmiert.
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UBUNG 16 - Anzeigen von Finisher-Optionen

ZIEL: Finisher kennenlernen. Ist kein Finisher installiert, kann diese Ubung (ibersprungen werden.

Office-Finisher

Erweiterter Office-Finisher

Profi-Finisher

E 4

Mai 2003

604P16103
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UBUNG 17 - Finisher: Anfertigen eines einseitigen
Leporellofalzes

ZIEL: Einen Leporellofalz Gber das Vorlagenglas anfertigen.

Hinweis: Nur fir Modelle mit Profi-Finisher.

Alle Brief- und Broschurenfalze erfordern SSZ-Papier. Wenn ein Papierbehalter in SSZ-Ausrichtung gefullt

wird, erscheint evtl. eine Fehl

ermeldung. Um diese Meldung auszublenden, SchlieRen > Bestatigen

antippn. Nach Fertigstellung des Auftrags kann das Papier neu ausgerichtet werden.

Mit der Funktion Leporellofalz gefaltete Briefe der Formate 21,59 cm x 27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll) oder A4
anfertigen. Name und Anschrift kbnnen so eingerichtet werden, dass sie durch das Sichtfenster eines
Standardbriefumschlags mit Fenster sichtbar sind.

1. Eine Vorlage mit dem Druckbild nach unten in SSZ-Ausrichtung auf das Vorlagenglas legen (bei
Bedarf die erste Seite dieses Pakets verwenden).

2. Unter Papiervorrat einen

Papierbehalter auswahlen, der mit SSZ-Papier der Formate 21,59 cm x

27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll) oder A4 gefiillt ist.

Bereit zum Einlesen.

1
Basis-Kopieren

1

;c,l’] E-Mail @* Fax (&3 Hetzwerk

Scannen

Ausgabe

.Oheles Fach - Soniert.I 21
(__)Hauptfach - Sortiert (_)1 2
(__) Einzelheftung B ([ rEY
() Einzelheftuny = [ rEY
(__JMehr... () Mehr...

Verkl. gl Papiervorrat
@ 100 () Auto. Papierwahl
() Auto % @uosmD
)64% 1Mo

G 78% (e z2mo h

(__JMehr... () Mehr...

3. Unter Ausgabe die Option Mehr... antippen. Der Bildschirm Ausgabeoptionen wird angezeigt.

Bereit zum Einlesen.

1
Basis—Kopieren

Ausgabe

ﬁ% internet-Fax @) Ewa Q‘

1

Netzwerk
Scannen

() Oberes Fach - Sortiort @)1
() Hauptfach - Sortiert (_)1
() Einzelheftung B (@7
() Einzelheftuny & (@ 71

Verkl. Papiervorat

>1 @ 100% () Auto. Papierwahl
2 () Auto % D=6 A0
>2 )64 Coe1ap
>1 C78% @uoz2mD

q. Meh... () Mehr... () Mehr... () Mehr...

4. Falzoptionen antippen. D

Heftung

Keine Doppel-
Heftung heftung
Einzel- Einzel-

heftung heftung

Mai 2003

er Bildschirm Falzoptionen wird angezeigt.

Bereit zum Einlesen. 1

Riickstellen Abbrechep 4 Speichern

Saortiert Keine

D (O Sortierung/ Ausgabe OFalzoptionen
Oberes: Fach

OBroschiirenerstellung|
D e
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5. Falz > Leporellofalz > Speichern antippen. Dadurch erscheint wieder der Bildschirm Ausgabeoptionen.

Bereit zum Einlesen. 1

. Kein Falz

@D,

Es gibt zwei Falzoptionen: Wickelfalz (C-Falz)
und Leporellofalz (Zickzackfalz).

O Wickelfalz

. Leporellofalz

6. Unter den Falzoptionen wird durch ein Hakchen angezeigt, dass als Falztyp Leporellofalz ausgewahit
wurde. Speichern antippen, um diese Einstellungen zu bestatigen. Dadurch erscheint wieder die
Registerkarte Basis-Kopieren.

Es kann nur Material im Format A4 (oder 8,5 »
11 Zoll) gefaltet werden, das mit der kurzen
Seite zuerst eingezogen wird,

Bereit zum Einlesen. 1

Heftung

C Sorti
Heftung heftung Sortiert
OBroschiirenerstellung
Einzel- Einzel-
heftung heftung

—
D e
Leporellofalz

Aus

7. Unter Seitenaufdruck die Option 1->1 antippen.
8. Unter Verkl./Vergrofiern die Option 100% antippen.
9. 2 Kopien am Ziffernblock eingeben und danach Start antippen.

10. Nach Fertigstellung des Auftrags die Vorlage vom Vorlagenglas nehmen und danach Alles I16schen
antippen.

11. Die produzierte Kopie aus dem unteren Ausgabefach des Finishers nehmen.

ERGEBNIS: 2 Kopien eines mit Leporellofalz gefalteten Briefs.
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UBUNG 18 - Finisher: Anfertigen eines zweiseitigen
Wickelfalzes

ZIEL: Einen Wickelfalz GUber den Vorlageneinzug anfertigen.

Hinweis: Ist kein Profi-Finisher installiert, kann diese Ubung iibersprungen werden.

ﬁ Mit der Funktion Wickelfalz gefaltete Dokumente der Formate 21,59 cm x 27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll) oder
A4 fur Standardbriefumschlage oder als Faltbroschiire anfertigen.

1. 2 Vorlagen mit dem Druckbild nach oben in SSZ-Ausrichtung in den Vorlageneinzug einlegen. Die
Vorlagen so anordnen, dass die oberste Kante des ersten Blatts zuerst und die obere Kante des
zweiten Blatts zuletzt in den Vorlageneinzug eingezogen werden (bei Bedarf die ersten 2 Seiten
dieses Pakets verwenden).

2. Unter Papiervorrat einen Papierbehéalter auswahlen, der mit SSZ-Papier des Formats 21,59 cm x
27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll) oder A4 gefillt ist.

Bereit zum Einlesen.

1

Basis—Kopieren @i Internet-Fax fyf? E-Mail 5\19 gi:.‘::;k

Ausgabe Verkl. gl Papiervorrat

Qoheles Fach - Soniert.I 21 .100% QAum. Papierwahl
@) Hauptiach - Sortiert ()1 2 () Auto % (e 6mD

(__) Einzelheftung B ([ rEY )64% o= 1m0
() Einzelheftuny = [ rEY G 78% @m0
(__JMehr... () Mehr... (__JMehr... () Mehr...

3. Unter Ausgabe die Option Mehr... antippen. Der Bildschirm Ausgabeoptionen wird angezeigt.

Bereit zum Einlesen.

1

1 7 B o
Basis-Kopieren @} Internet-Fax @ E-mail =54 gi'aff.ff.:k

Ausyahe Seitenaufdruck Verkl./\ergrofern Papiervorrat

Qoheres Fach - Sortierl.1 >1 .100% QAutn. Papierwahl
(_)Hauptfach - Sortiert ()1 2 () Auto % )= 6A1D

() Einzetheftung & )22 C64% =180
() Einzelheftung = G2 >1 s @20
A'Mehr... () Wehr... () Mehr... ) Mehr...

4. Falzoptionen antippen. Der Bildschirm Falzoptionen wird angezeigt.

Bereit zum Einlesen. 1

Heftung p— / o
Keine Doppel- D Sortiert D Keine
Heftung heftung Oberes Fach

Einzel- Einzel- Aus
heftung heftung
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5. Falz > Wickelfalz > Speichern antippen. Dadurch erscheint wieder der Bildschirm Ausgabeoptionen.

Bereit zum Einlesen. 1

\ Kein Falz
. Wickelfalz

O Leporellofalz

Es gibt zwei Falzoptionen: Wickelfalz (C-Falz)
und Leporellofalz (Zickzackfalz).

Es kann nur Material im Format A4 (oder 8,5 »
11 Zoll) gefaltet werden, das mit der kurzen
Seite zuerst eingezogen wird,

6. Unter den Falzoptionen wird durch ein Hakchen angezeigt, dass als Falztyp Wickelfalz ausgewahlt
wurde. Speichern antippen, um diese Einstellungen zu bestatigen. Dadurch erscheint wieder die
Registerkarte Basis-Kopieren.

Bereit zum Einlesen. 1

Heftung T myen
D Fiz
Wickelfalz

C Sorti
Keine Doppel- D
Heftung heftung Sortiert

OBroschiirenerstellung|

Einzel- Einzel- Aus
heftung heftung

7. Unter Seitenaufdruck die Option 1->2 antippen.

8. Unter Verkl./Vergrofiern die Option 100% antippen.

9. 2 Kopien am Ziffernblock eingeben und danach Start antippen.

10. Nach Fertigstellung des Auftrags die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug nehmen und danach Alles
I6schen antippen.

11. Die Ausgabe aus dem unteren Ausgabefach des Finishers nehmen.

ERGEBNIS: 2 Kopien eines mit Wickelfalz gefalteten Briefs mit Druckbild auf beiden Seiten.
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UBUNG 19 - Finisher: Anfertigen einer Broschiire

ZIEL: Eine Broschlre mit Heftung und Deckblattern vorne und hinten anfertigen.

Hinweis: Ist kein Profi-Finisher installiert, kann diese Ubung iibersprungen werden.

Es kénnen entweder nur gefaltete oder gefaltete und geheftete Broschiiren in den Formaten 21,59 cm x
27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll), 21,59 cm x 35,56 cm (8,5 Zoll x 14 Zoll), 21,59 cm x 43,18 cm (11 Zoll x 17
Zoll), A4, Foolscap oder A3 angefertigt werden. Die Faltkapazitat betragt 1 bis 5 nur gefaltete Blatter und 2
bis 15 gefaltete und geheftete Blatter.

Optional: Fir die Broschiirendeckblatter kann auch farbiges Papier verwendet werden.

1. 12 Vorlagen in LSZ-Ausrichtung mit dem Druckbild nach oben in den Vorlageneinzug einlegen (bei
Bedarf die ersten 12 Seiten dieses Pakets verwenden).

2. Unter Papiervorrat einen Papierbehalter auswahlen, der mit weilem SSZ-Papier der Formate
21,59 cm x 27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll) oder A4 igefiillt ist. Dieser Behalter wird vom System fiir den
Hauptteil der Broschlre verwendet.

Bereit zum Einlesen.

Bt iz ternet-Fax fgﬁ E-Mai
Ausgabe i Verkl. gl Papiervorrat
Qoheles Fach - Soniert.I 21 .100% QAum. Papierwahl
@) Hauptiach - Sortiert ()1 2 () Auto % (e 6mD
(__) Einzelheftung B ([ rEY )64% o= 1m0
() Einzelheftuny = [ rEY G 78% @m0
(__JMehr... () Mehr... (__JMehr... () Mehr...

3. Einen anderen Papierbehalter mit SSZ-Papier der Formate 21,59 cm x 27,94 cm (8,5 Zoll x 11 Zoll)
oder A4 fiillen. Bei Bedarf die Papierbeschreibung entsprechend der Farbe des Papiers andern.
Spater wird dieser Behalter fiir die Broschirendeckblatter ausgewahlt.

HINWEIS: Evil. wird eine Meldung angezeigt, die darauf hinweist, dass dies nicht die geeignete
Papierausrichtung fur Druckapplikationen ist. Um die Meldung auszublenden, Schlie3en antippen.

4. Die Behaltereinstellung priifen. Wenn sie korrekt ist, Bestatigen antippen, um die
Behaltereinstellungen zu speichern.

5. Die dritte Registerkarte antippen. Die Registerkarte Ausgabe wird angezeigt.

Bereit zum Einlesen.

Basis-Kopieren — ) R Netowerk
Ausgabe i Verkl. Verg Papiervorrat
) Oberes Fach - Sortiert @1 > 1 @ 100 () Auto. Papierwahl
@ Hauptiach - Sortiert ()1 > 2 (o Aute % CoesaD
(_)Einzelheftung B ([ rEY C)64% (e 1mD
(__) Einzelheftung & Co2z1 D 78% @we=z2m0
QMehr... OMehr... QMehr... QMehl...
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6. Broschirenerstellung antippen. Der Bildschirm Broschurenerstellung wird angezeigt. Mit dieser
Funktion das System dafiir programmieren, die gescannten Seiten als Broschire zu formatieren.

Bereit zum Einlesen.

Ausgabe

OHKlarsichtfolien

2 O Mehrfachbilder
Kelne Trennblatter Il Aus
G |

OBroschurenerstellung \—— O Invertieren
o] e ) s

Negativbild: Aus

ODeckblatter
IKeine

7. Dieser Bildschirm teilt dem Benutzer mit, wie die Vorlagen eingelegt werden missen, und weist darauf
hin, dass ein Papierbehalter verwendet werden muss, in dem SSZ-Papier enthalten ist. Zusatzlich
erinnert er daran, dass die Broschurenheftoption ausgewahlt werden muss.

Ein antippen, um die Funktion Broschurenerstellung zu aktivieren.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Diese Option wird folgendermaRen verwendet:

Aus . [{] Die Vorlagen mit der langen Kante
IE] zuerst einlegen. [J

~—_ Papierhehilter mit Einzug tber kurze

Kante wahlen. &
. E\ggs Bei Bedarf Broschiirenerstellung und
Heftung in “Basis-Kopieren™ wahlen.

(R A

8. 1-seitige Vorlagen > Speichern antippen. Dadurch erscheint wieder die Registerkarte Ausgabe.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Vorlagenformat

. 1-seitige Vorlagen
Q 2-seitige Vorlagen

9. Unter der Option Broschirenerstellung wird durch ein Hakchen angezeigt, dass die Funktion
Broschurenerstellung eingeschaltet ist und dass zum Erstellen der Broschure einseitige Vorlagen
verwendet werden. Deckblatter antippen. Der Bildschirm Deckblatter wird angezeigt.

Vorderseite kann gescannt werden.

Ausgabe

OHKlarsichtfolien O Mehrfachbilder . ODeckblatter
IKeine Trennblatter Al IKeine

() Broschurenerstellung \ —— O Invertieren
o o ()
=k S Negativbild: Aus

J 1-seitige Vorlagen
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10. Deckblatt vorn und hinten > Deckblattmaterial > Speichern antippen. Der Bildschirm Deckblattmaterial
wird angezeigt.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Deckblattaufdruck
Keine Deckblatt hinten
Deckhlatter

O D 1-seitig
Deckhblatt vorn Deckblatt vorn und
hinten

Behalter &
AT
Stanclard
Weid

11. Den Papierbehalter auswahlen, der in Schritt 3 mit farbigem SSZ-Papier gefillt wurde. Durch diese
Einstellung wird das System angewiesen, fir diesen Auftrag zum Drucken der Deckblatter diesen
Behalter zu verwenden.

Speichern antippen. Dadurch erscheint wieder der Bildschirm Deckblatter.

Bereit zum Einlesen. 1

=] Format Art Farbe Behilterart

1 AMD Standard Gelb Frei einstellbar @
2 A4 D Standard i Frei einstellbar

3 85x11" 3 Standard Blau Frei einstellbar

4 279 x 432mm ) Standard Weib Frei einstellbar

5 A4 D Standard Weik Frei einstellbar

6 AMD Standard Weib Fest @

12. Deckblattaufdruck antippen. Der Bildschirm Deckblattaufdruck wird angezeigt.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Deckblattaufdruck
Keine Deckblatt hinten D ezt
Deckblatter

Deckblatt vorn Deckblatt vorn und

hinten

Deckblattmaterial

Behélter B
Al
Stanclard
Weild

13. 2-seitig antippen. Durch diese Einstellung wird das System dafiir programmiert, beide Seiten des
vorderen und des hinteren Deckblatts zu bedrucken.

Danach Speichern antippen. Dadurch erscheint wieder der Bildschirm Deckblatter.

Bereit zum Einlesen. 1

Q Unbedruckt . 2-Seitig
Q 1-Seitig Q 2.Seitiy Riickseiten gedreht
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14. Fur die Option Deckblattaufdruck wird die Einstellung 2-seitig und fur die Option Deckblattmaterial

werden der Papierbehalter und die Papierattribute angezeigt, die fir die Deckblatter ausgewahlt
wurden. Wenn die Einstellungen korrekt sind, Speichern antippen, um sie zu bestatigen. Dadurch
erscheint wieder die Registerkarte Ausgabe.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Deckblattaufdruck

Keine Deckblatt hinten 2=l
Deckbltter
Deckblatt vorn Deckblatt vorn und iihage’ 8
hinten
Standard

Weild

15. Die Registerkarte Basis-Kopieren antippen. Die Registerkarte Basis-Kopieren wird angezeigt.

Vorderseite kann gescanj 3 1
131 wabhlen, wej les die letzte Vorlage ist.
. A pjle
asis—Kopieren B o one

Ausgabe i Verkl "Verg Papiervorrat
(__JOberes Fach - Sortiert(__) 11 D1o0% () Auto. Papierwahl
@ Hauptiach - Sortiert @12 @ 2w (e 6AD
(_)Einzelheftung B 22 ()ed% @10
(Einzelheftung £ [GDFEY] (% G EEY el
{_IMehr... (Mehr... {_IMehr... { IMehr...

16. Unter Ausgabe die Option Mehr... antippen. Der Bildschirm Ausgabeoptionen wird angezeigt.

Vorderseite kann gescannt werden.

1
Basis-Hopieren

Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VeraraBern Papiervarat

() Oberes Fach - Sortler (11 = 1 ) 100% (__)Buto. Papierwahl
() Hauptfach — Sortiert (@1 > 2 @ Ao % =MD

() Einzelheftung B 22 6% @1 D
() Einzelheftuny & 21 [y (e 2840
Mehr... ©Mehl... © Mehr... C)Mehr...

17. Broschurenerstellung antippen. Der Bildschirm Broschirenerstellung wird angezeigt. Mit dieser
Funktion das System dafir programmieren, die Ausgabe zur Endverarbeitung in die
Broschirenerstellung zu senden.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Heftung COSorti e

D Sartor
ObgresEa

!

Keine
Heftung

Doppel-
heftung

heftung heftung

O @
@Einzelf @Einzep
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18. Gefaltet und geheftet > Speichern antippen. Dadurch erscheint wieder der Bildschirm
Ausgabeoptionen.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Sind die Vorlagen nicht fiir die Broschiirenerstellung eingerichtet,
sollte die Funktion *| i " auf der i te
“Ausgabe" in Verhindung mit dieser Funktion verwendet werden.

Gefaltet und
geheftet
Diese Funktion unterliegt bestimmten Einschrankungen, so kann sie

u. A. weder fir Klarsichtfolien noch fir bestimmte
Druckmaterialformate verwendet werden.

19. Unter der Option Broschirenerstellung wird durch ein Hakchen angezeigt, dass gefaltete und
geheftete Broschiren als Ausgabe ausgewahlt wurden.

Speichern antippen, um die Einstellungen der Ausgabeoptionen zu bestatigen. Die Registerkarte
Basis-Kopieren wird angezeigt.

Vorderseite kann gescannt werden. 1

Riickstellen || Abbrechen Speichern
Heftung OSort OF
Keine Doppel- D Sortiert D Keine
Heftung heftung
{_Broschiirenerstellung
Einzel- Einzel- ‘ Gefaltet und gehefiet
heftung heftung

20. 1 Kopie am Ziffernblock auswahlen.

21. Start antippen.

22. Nach Fertigstellung des Auftrags die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug nehmen und danach Alles
I6schen antippen.

23. Die Ausgabe aus dem unteren Ausgabefach des Finishers nehmen.

ERGEBNIS: Eine gefaltete und geheftete Broschure, deren vorderes und hinteres Deckblatt auf beiden
Seiten bedruckt ist.
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UBUNG 20 - Senden einer E-Mail- oder einer Internet-
Faxnachricht

ZIEL: Senden eines Anhangs mit einer E-Mail.

Hinweis: Dies ist eine optionale Funktion. Ist keine E-Mail- oder Internet-Fax-Funktion vorhanden, kann
diese Ubung libersprungen werden.

1. Vorlage mit dem Druckbild nach oben in den Vorlageneinzug einlegen. Fihrungen am Material
ausrichten.

2. E-Mail oder Internet-Fax antippen. Bei aktivierter Benutzeranmeldung missen jetzt
Anmeldeinformationen eingegeben werden. Nach Abschluss des Auftrags unbedingt wieder vom
System abmelden, um einen unbefugten Zugriff zu verhindern.

3. Zweite Registerkarte (Bildanpassung) antippen.

4. Die gewlinschte Aufldsung und Anzahl der gescannten Seiten auswahlen. Sind die Vorlagen beidseitig
bedruckt, 2-seitig antippen.

5. Registerkarte E-Mail > An... antippen.

Bereit zum Einlesen.

Empfanger zur Adressliste hinzufugen.

£ Al

1
E-Mail . Funktionen

Sentlen:

) bseder. Copeus

CuDAn...

(e (" Entfernen @
Bec... (__JAlle entfernen

__JBetreff bearbeiten...

Betreff:  Aus einern Xerox YWorkCentre Pro scannen @

6. Einen mit SMTP kompatiblen Empfangernamen eingeben. Beispiel: Mustermann@firma.com

Bereit zum Einlesen.

Vollstandige E-Mail-Adresse eingeben und “Eingahe™ antippen.

@ Abbrechen Eingabe

[An: # |

Ll L LI LI LI LI L L L (el (I (e (=)
I e e i e [ I i
IEN 0 1N N I Y

Wird das Adressbuch gewahlt, kann der vollstandige Name oder ein Teil des Empfangernamens
eingegeben werden. Das Adressbuch wird dann vom System durchsucht und alle Treffer werden in

einer Liste angezeigt.

7. Schritt 4 bis 6 wiederholen, bis alle Empfanger der Liste hinzugefigt sind (es kdnnen bis zu
128 Empfanger eingegeben werden).

8. Start antippen.

9. Vorlagen entfernen und Alles I6schen antippen.

ERGEBNIS: Eine E-Mail-Nachricht mit einem angefiigten Dokument in der Mailbox des bzw. der
Empfanger.
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