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1 ... Utilizzare I'alimentatore originali per eseguire
rapidamente le scansioni degli originali o
sollevare la copertura per utilizzare la lastra di
esposizione.

2 ...l vassoio superiore riceve fogli singoli e
stampe non pinzate.

3 ...ll vassoio principale riceve stampe fascicolate
e pinzate.
4 ... Pulsante di accensione/spegnimento.

5 ...l vassoio inferiore riceve le stampe dalla
stazione di finitura libretto.

6 ...l vassoi carta supportano formati e tipi di
supporti

diversi.

7 ... Utilizzare il vassoio 6 per lavori di grande
volume.

8 ... Utilizzare il vassoio 5 per alimentare supporti
speciali.

9 ... ldentifica le funzioni opzionali installate.



Esecuzione di copie

Eliminati i tempi di
attesa: durante
I'esecuzione di un
lavoro & possibile
programmare quello
successivo.

1 Caricare

originali solo

fronte o
fronte/retro.
. =
2 Eseguire le OO0
- - Copiatura di Registrazione N Assemblaggio A GI MR
se ’e zioni. hase oo Formato copie lovors Tutti i servizi @ @ @
X W O
Uscita copie Lati da capiare R/I Vassoi carta p— @ . @ o
[Vass. sup — Fascicolate] | 151 T00% Buto carta Y — Fo
| Vass. pr - Fascicolate | | 152 [ Auto % I =610 O @ @
Pincatura singola 0 | |22 [(Painm | _=iMmD P Sipaee
Pincatura sigola | | [ 2 > 1 [Aomtnw | [ wzmo O @
[ Altro ... |___Ao... [ Ao.... [ Altro ...
Shermata Funzioni Awvio

» Viene visualizzata la scheda Copiatura di base.
* Toccare lo schermo per eseguire le selezioni.
 Per ulteriori opzioni di copiatura, selezionare le altre schede.

3 e
Premere Avvio. -



Opzioni di copiatura avanzate

» Copia di pagine di libri.

» Cancellazione di margini e bordi.

» Creazione di opuscoli e libretti. * Inserimento di divisori tra i trasparenti.
» Aggiunta di copertine. » Creazione di fascicoli modello.
 Utilizzo della funzione Lavoro composto  Copia di originali di formato diverso.

per applicare una programmazione
diversa a una pila di originali.

Utilizzare queste schede per accedere alle funzioni di copiatura avanzate:

Queste funzioni
consentono di
perfezionare I'aspetto
delle stampe con
finitura.

Queste funzioni offrono
diverse opzioni per le
stampe con finitura.

Queste funzioni offrono
diverse opzioni per
programmare i lavori,
effettuarne stampe di
prova e archiviarli.

Pronto per la scansione.
Copiatura Reglstrazmne ' Assemblaggio
di hase immagine

lavoro
0 Qualita copia 0O Originali rilegati 0 Originale
. Tipo: Mormale @ Mo Auto
Pits chiara / it scura: 0

Elirninazione fondo: Si

0 Qualita copia avanzata 0 Cancella margine 0 Sposta immagine
Contrasto: 0 Cancella bordo Mo

Formato copie Tutti i servizi

Definizions: 0 Arnrm
Retinatura: Auto

Pronto per la scansione.

Copiatura Registrazione Formato copie Resraififtaig] Tutti i servizi
di hase immagine lavoro
0 Trasparenti Cupertlne

Senza divisari

7 w0 Immagini_multiple
‘A
e

0 Creazione libretto 0 Immagine invertita
Mo Immagine speculare: Mo
Immagine negativa: Mo

Pronto per la scansione.

Assemblaggl
lavoro

Copiatura
di hase

Reglstrazmne
immagine

Formato copie

Archivio programmi

(=] La\mru composto O Fascicolo di prova
=) o



Driver di stampa

Per stampare &
necessario avere ]
connesso il sistema in =
rete e avere caricato il
driver di stampa
CentreWare® richiesto.

Proprieta - Xerox DC480- 1431

1 Selezionare
Stampa

Faont ] PostScript ]
Carta/Opzioni di uscita

Tipo di lavoro:

Preferenze utente
Opzioni documento

dall’applicazione. §

2 Selezionare

Document
Centre come
stampante.

|Stampa normale

[~

|

Selezione cata W

HE

Configurazione del sistema ] Informazioni su ]

] Opzioni immagine ] Layout/Filigrana ]

Copie:

-

44, Bianco, Standard J

Stampa fronte/retro;

Fronte/retro. ruotato lato lungo

Uscita/pinzatura:

-:Ef}‘ |Fascicolato, pinzatura singola |'|

Orientamento immagine:

3 Selezionare

Proprieta per
visualizzare il
driver di stampa.
Eseguire

THE DOCUMENT COMPANY
XEROX

Cariraars

|Verticale ﬂ

Tuiti defauit |

o

Default |

le selezioni

=]

Annulla |

|2 |

richieste.

Schermata Proprieta stampante di CentreWare®

4 Fare clic su OK.

Opzioni di stampa:

Stampa solo fronte o
fronte/retro.

Stampa di fascicoli pinzati se
si dispone di una stazione di
finitura.

Risoluzioni di stampa fino a un
massimo di 1800 x 1800 dpi.
Aggiunta di filigrane.

Stampa di documenti riservati
utilizzando la funzione di
stampa protetta.

La maggior parte delle opzioni necessarie si trovano in questa scheda.
Controllare le funzioni nelle altre schede.

Creazione di un fascicolo di
prova per correggerlo prima di
stamparne piu copie.
Aggiunta di copertine.

Stampa di pit immagini su
una pagina.

Creazione di un libretto.
Stampa simultanea di
trasparenti e divisori per
trasparenti.



Browser Web incorporato

E possibile stampare
un documento anche
se il driver di stampa
non & disponibile o se
si lavora da una
postazione remota.

1 Digitare

l'indirizzo IP
(Internet
Protocol) della
macchina nel
browser in uso.

2 Selezionare il

pulsante Servizi
per inviare i
lavori in
formato di
stampa.

3 Eseguire le

selezioni
richieste per
I'invio del
lavoro.

4 Individuare il

file da
selezionare.

5 Selezionare

Invia lavoro.

Rl

ijiiii

CentrelWare . = =] 1 .
Internet Services L t 2 Indice

Document Centre

| prodetti della linea Dacument i
Centra combinans avanzatissime 0’ Servizi

funzieni di stampa, copiatura,
seansions e trasmissione di fax per
utenti locali, di rete e tramite
Internet. | pradotti sono sealabili e
modulari, perfettamente adattabili a
qualsiasi esigenza di espansione.

invio dei |avori in formato di stampa e programmazione dei modelli

Lavori

visualizzazione ed eliminaziene di lavori della coda di stampa

| Dosument Centre offrono una asts Codice
mma di funzioni digitali, anche &f

ga
login: L=5-DCE485- simultanee, come la stampa, 12

comente del dis

o1 copiatura, 1 soansiane e 1 .
. trasmizsiona di fax, con qualith i Proprietd
Posizione: 5311 Lab immagine fino 2 1800 dpi, |a stampa A/ Proprieta
Indirizze IP: 13 770 172 55 frentefietro e 1a pinzatura (uno o dus isualizzazione e i ione dei i del di
° punti).
Stato: AWVVERTENZA. B
Interento /f Manutenzione
utente richiesto distribuzione elenco font e pagina di prova

Q@ Assistenza
Aggiorna visualizzazione collegamenti locali ¢ Xerox

Codice

Schermata di Servizi Internet CentreWare®.

* | Servizi Internet CentreWare supportano solo file in formato di
stampa. Tutti i file devono essere inviati in formati quali PDF e
PostScript.

» Se non si conosce l'indirizzo IP, rivolgersi all'amministratore del
sistema.




Stazione di finitura

La stazione di finitura & disponibile in 3
diverse configurazioni come illustrato.

Tutte le opzioni di finitura sono selezionabili
dall'interfaccia utente della macchina, dalla
rete tramite i driver di stampa e dal server
web incorporato quando si inviano file
pronti per la stampa.

Stazione di finitura professionale

Funzioni

* Creazione di libretti

» 2 opzioni di piegatura tripla in formato
Letter/A4: piegaturaaCeaZ

» Capacita di 100 fogli pinzati con formati
216 x 356 mm, Foolscap e piu piccoli

» Capacita di 50 fogli pinzati con formati
superiori a 216 x 356 mm o Foolscap

Stazione di finitura Advanced Office

Funzioni

» Capacita di 100 fogli pinzati con formati
216 x 356 mm, Foolscap e piu piccoli

» Capacita 50 fogli pinzati con formati
superiori a 216 x 356 mm o Foolscap

Stazione di finitura Office

Funzioni

» Capacita di 100 fogli pinzati con formati
216 x 356 mm, Foolscap e piu piccoli
* Capacita di 50 fogli pinzati



Opzione Piegatura tripla Disponibile solo su stazioni di finitura professionali.

Caricare gli originali
nell’alimentatore dal lato

* Lopzione di piegatura
tripla consente di

Piegatura

corto (SEF).

e Selezionare l'orientamento

SEFE

1 Caricare gli
originali

Nella scheda
Copiatura di base
selezionare il
vassoio con
orientamento SEF
quindi Altro nella
colonna Uscita
copie.

Selezionare
Opzioni di
piegatura

Selezionare
Piegatura tripla >
Configurazione a Z
> Salva

5 Selezionare Salva
per confermare le
opzioni di
copiatura.

Digitare il numero
di copie
utilizzando Ia
tastierina
numerica.

7 Premere il tasto

Avvio.

E inoltre possibile
effettuare selezioni per
Lati da copiare e
Riduzione/Ingrandimento
in base alle esigenze.

6

stampare solo su

Pronto per la scansione.

formati Letter/A4 e
fogli singoli
(216 x 279 mm o A4).

aZz

Piegatura
aC

Copiatura di Fegistr.azione Formato cople Assemblaggio Tutti i servizi
hase g lavoro
Uscita copie Lati da copiare R/ Vassoi carta
[Vass. sup - Fascicolate] | 11 [ 100% | Auto carta
[ Vass. pr - Fascicolate | | 152 [ Auto % | =6 A4 D
[ Pinzatura singola [J | 252 A3 Ad (71%) | =1A40
[ Pinzatura singola & | 21 A4A3 141%) | =2A30
| Altro... | Altro ... [ Altro ... | Altro ...

Pronto per la scansione.

Opzioni Uscita copie

Annulla

Ripristina

Pinzatura

Senza
pinzatura

Pinzatura
singola

Pinzatura
doppia

Pinzatura
singola

0O Eascicolazione /
Destinazione copie

Fascicolate

“assoio principale

O Opzioni di piegatura
Mo

0O St. finitura libretto
o

Pronto per la scansione. 1

Opzioni di piegatura

Ripristina Annulla

Senza
piegatura

_
[

Piegatura
tripla

Em Configurazione a C
E] Configurazione a Z

Sono disponibili due opzioni di piegatura tripla:
Configurazione a C, pil adatta per le lettere;
Configurazione a Z , pili adatta per le fatture.

Uitilizzare solo carta A4 o 216 x 279 mm e
verificare che sia alimentata dal lato corto.



Stazione finitura libretto Disponibile solo con la stazione di finitura professionale.

Libretto piegato Libretto piegato

e pinzato solamente
2 - 15 fogli 1- 5 fogli
Descrizione libretto
* Caricare gli originali nell’alimentatore dal Numero di Numero di
lato lungo. originali — fogli del
« Utilizzare un numero pari di originali per scansiti libretto
(‘aV|tare di avere fogli bianchi nel libretto. 4-920 — 1-5
* E necessario selezionare un vassoio carta _
con orientamento SEF. 24 - 40 — 6-10
Nella tabella ¢ illustrato un conteggio di 44 - 60 = 1-15
esempio per i fogli da utilizzare nei libretti.
Esempio:
La scansione di 4 pagine originali consente
di creare 1 foglio di libretto con finitura.
1 Posizionare gli 4 Selezionare Si > 7 Selezionare Salva per

confermare le
selezioni relative alla
stazione di finitura
libretto.

originali
nell’alimentatore con
il lato stampato
rivolto verso I'alto e
dal lato lungo.

2 Selezionare un

vassoio caricato con
supporti SEF

Originali solo fronte o
Originali fronte/retro
> Salva.

5Nella colonna Uscita
copie della scheda
Copiatura di base
selezionare Altro... >
Stazione finitura
libretto.

8Digitare la quantita di
copie utilizzando la
tastierina numerica.

9 Premere il tasto

3Nella scheda Formato
copie selezionare
Creazione libretto.

GSelezionare Piegate e
pinzate > Salva.

Avvio.



Utilizzo della scansione in

Si deve...

* inviare un articolo di giornale via fax senza
eseguirne prima una copia?

* inviare contemporaneamente un
documento via fax e via e-mail?

Descrizione della funzione di
scansione

L'accesso con autentificazione & una funzione di
scansione. Lamministratore pud configurare il
sistema per consentire I'accesso solo dopo che
si € completata una sequenza di accesso.

Il sistema crea dal documento originale
stampato un file TIFF o PDF, che viene inviato
alla posizione specificata nel modello di
distribuzione selezionato. Una volta convertito il
file in formato digitale, con il software giusto &
possibile eseguire qualsiasi operazione.

E possibile trasferirlo, inviarlo per e-mail,
eseguire procedure OCR, modificarlo.

Sono richiesti un sistema con il servizio
Scansione in rete abilitato e una conoscenza di
base sui modelli. Per ottenere accesso alla rete,
rivolgersi all’amministratore.

rete

e convertire un originale cartaceo in formato
elettronico modificabile senza dover
digitare il documento?

» condividere rapidamente i vostri appunti?

Con il servizio Scansione in rete & possibile
fare tutto questo e di piu.

PC

X E-mail

MODELLI DI

0100100100101 D|STR|BUZ|0NEH File
Server
& Flusso di

&y [
-ag

Nozioni di base sui modelli di
distribuzione

| modelli sono file memorizzati nella macchina
che contengono le istruzioni sulla creazione di
file di scansione e sull'invio di tali file una volta
creati. Lazienda puo fornire un modello
standard oppure I'utente puo crearne uno
proprio.

Per ulteriori informazioni, consultare la Guida ai
Servizi di scansione in rete CentreWare o
rivolgersi all’'amministratore.

Scansione -
Funz. base

Home modello

DEFAULT
e DLOWY :

ELLEN

=y

MGR-MAIL




Scansione di originali

Funzione opzionale

1 Caricare gli
originali e

(Fmm

Scansione
in rete

selezionare il
pulsante
Scansione in rete.

2 Selezionare un

Scansione in

Pronto per la scansione.

Registrazione

Tutti i servizi

Formato copie

rete
Nome modello

DEFAULT

modelio di
distribuzione.

Modelli

MGR-MAIL

Informazioni modello
Destinazione:

XEROX-CHI-1:A/0OL1/USERS/ELLEN/Scan
O Campi yestione

documenti

Aygiorna

elenco modelli

Modificare le impostazioni del modello, se necessario.

» Lati scansiti

* Qualita copia

* Risoluzione (nella scheda Registrazione immagine)

%

Start

3 Premere Avvio.

Il file viene indirizzato alla destinazione prescelta. Se il file

appena creato

€ stato inviato alla workstation, tornare alla

workstation e recuperarlo.



Invio di e-mail

E possibile inviare un
messaggio e-mail in
modo simile a quello
utilizzato per inviare
e-mail dal proprio PC.

Descrizione della funzione E-mail

Se abilitata, la funzione Scansione su e-mail in
rete consente di eseguire la scansione di un
documento e di trasmetterla tramite il protocollo
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol). Sono
richiesti un sistema abilitato in rete con installate
le opzioni Scansione in rete e E-mail.

Funzione opzionale

Questa funzione opzionale consente di inviare
e-mail senza utilizzare modelli.

Il sistema crea un file elettronico del tipo TIFF
o PDF da un documento stampato. E possibile
creare un Elenco indirizzi dei destinatari
utilizzando la Rubrica configurata
dall’amministratore.

Per ulteriori informazioni, rivolgersi
all'amministratore.

1 Caricare gli
originali e

(] ema

premere il
pulsante.

Quando si invia un
messaggio a piu
destinatari, digitare il
nome e premere
Aggiunge in elenco,
ripetere |I'operazione
fino a quando non sono

2 Premere i

pulsanti A, Cc,
o Ccn
Utilizzare la
tastierina per
digitare il

Pronto per la scansione.
Aggiungere destinatari a Elenco indirizzi.

&) E-mail

Invia:

.REH'S".M'D"E Formato copie Tutti i servizi
immagine
Dettagli | Da: |

Modifica ogyetto

nome de’ Statl insel’ltl tuttl i nomi. Oggetto: Xerox Document Centre
destinatario.

3 Funzioni aggiuntive che possono essere modificate
Selezionare le - Risoluzione
eventuali « Lati scansiti
funzioni . Qualsiasi funzi . lizzat do il bulsante Alt
aggiuntive. ualsiasi funzione visualizzata premendo il pulsante ro...

Start 0

4 Premere Avvio

10



Invio di fax

E possibile inviare
una copia
dell’originale via fax,
in qualsiasi momento
e in qualsiasi luogo.

1 Caricare gli
originali e @:‘ Fax

premere il
pulsante.
2 Pronto per la scansione.
Digitare un
numero. Fax - Fax - Altre Scansione
Funz. base funzioni in rete
Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti
‘B Aggiunge in elenco I \ Caratteri selezione... I | Standard | Fronte
4 [ Fine [ Fronte / Retro
[ Elenco di invio (2) | [ Flenco telefonico... | 2 = 2 / Rotazione
Utilizzare la tastierina numerica per digitare un numero di fax. Per
accedere ai numeri memorizzati, premere il pulsante Elenco telefonico.
Se si invia il documento a piu numeri, utilizzare la tastierina numerica
per digitare un numero di fax, quindi premere Aggiunge in elenco e
ripetere I'operazione fino a quando tutti i numeri sono stati inseriti.
3 Modifica:
Selezionare « Risoluzione
le f‘f"Z:_‘_’"' » Lati scansiti
aggiuntive. - . . . ..
99 » qualsiasi altra funzione disponibile nella scheda Fax — Altre funzioni

a e
Premere
Avvio.

11



Auditron interno Funzione opzionale

Se si utilizza una funzione di controllo delle attivita, prima
di utilizzarla & necessario eseguire la procedura di login sul L
sistema.

Per ulteriori informazioni, rivolgersi all’amministratore.

La funzione Auditron consente di monitorare I'utilizzo della
copiatrice tramite I'ID utente e il numero conto di addebito.
LID utente non é richiesto per i lavori di stampa.

togin alla macchina:

1 Digitare una password Va’ida. Ingerire la parola di accesso e premere INWI0.

2 : —)
Premere Invio.

3 N - Schermata di login dell’Auditron interno
In base alla configurazione,

selezionare il pulsante Percorso
utente e avviare il lavoro.

Logout (deconnessione):
Non dimenticare di eseguire il logout.

1 Premere il pulsante Accesso o 2 Premere il pulsante Logout.
Cancella tutto sulla tastierina
numerica.

Accesso ai conti comuni

Lamministratore puo attivare I'accesso a un
secondo livello di monitoraggio denominato
Conti comuni.

1 Digitare il numero utente. 3 Digitare il numero di conto
Premere Invio. comune e premere Invio. La
quantita di copie eseguite viene
2 registrata nel conto comune
Premere il pulsante Conti selezionato.
comuni.

12



Contabilita di rete Funzione opzionale

Se si utilizza una funzione di controllo delle attivita, prima di L
utilizzarla € necessario eseguire la procedura di login sul sistema. {

Per ulteriori informazioni, rivolgersi all’'amministratore. |

Per accedere a tutte le funzioni della macchina, inclusa la stampa
sara necessario digitare un ID utente valido e un ID conto.

Login alla macchina:

Autentificazione auditron
1 Premere ID utente, digitare Inserire I'ID utente e |10 conta.
I'ID utente e premere Salva. ID utente
ID conto
_— Invio
2 Premere ID conto, digitare I'ID =3
conto e premere Salva. Schermata login macchina

3 Premere Invio.
4 Iniziare il lavoro.

- Contabilita Xerox CentreWare b B3
Login dal PC: rabils e
1 1D account:
Dopo aver selezionato Il'invio di un
lavoro in stampa, viene visualizzata la | dewuts )
schermata di Login di stampa prima
che il lavoro venga effettivamente Cpivzifars  THEDOGECIGOGMN

inviato alla stampante.

Schermata di login di stampa

2 Digitare I'ID utente e I'ID conto e
fare clic su OK.

Logout (disconnessione):
Non dimenticare di eseguire il logout.

1 Premere il pulsante Accesso o 2 Premere il pulsante Logout.
Cancella tutto della tastierina
numerica.



Suggerimenti

Per accedere alla coda di
stampa:

1 Premere Situazione lavori per
visualizzare I'elenco dei lavori
in corso nella macchina.

2 Selezionare un lavoro per
accedere a ulteriori opzioni.

Situazione lavori

/

= == 0=

000 BE=

= Soe =

— Q) (=]

000 i
— 50

Stampa in corso

Selezionare un lavoro per ottenere i dettagli oppure eseguire le operazioni
Lavaori incompleti -Allre code

N._Nome favoro Titolare Situazione
1 Microsoft Word Bob Jackson Stampa in corso
[ 2 Microsoft Powerpoint FM Choy Trattenuto |

3 Microsoft Worgrmes el

3
E possibile assegnare la e —
priorita a un lavoro, nonchs T —— =]
eliminarlo, rilasciarlo o s g
visualizzarne i dettagli r}u:in:‘é esegita [
aggiuntivi. Vase i o
Messaggi

Se si verifica un
problema...

| messaggi, le istruzioni a schermo
e le immagini grafiche offrono
informazioni aggiuntive.

Pronto per la scansi;

+ Estrarre il modulo dell'area 2 utilizzando la maniglia
verde.

| * Chiudere lo sportello anteriore. |

Istruzioni

Se sulle copie appaiono
striature o puntini...

Pulire la lastra di esposizione. Per ulteriori
informazioni, vedere la Guida di
riferimento.

Pulire quest’area
se appaiono delle
l/ striature

v

A}
Pulire la lastra se appaiono dei puntini

©2003 XEROX CORPORATION. Xerox®, The Document Company®, la X® digitalizzata, WorkCentre Pro e CopyCentre sono marchi
registrati di XEROX CORPORATION o Xerox (Europe) Limited. Tutti i diritti riservati. Si riconoscono anche marchi, nomi di prodotti o
marchi registrati di altre societa citati in questo documento. 604P14104 05/03
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