Bli kjent med WorkCentre Pro/CopyCentre

THE DOCUMENT COMPANY  Dette dokumentet er utformet for hjelpe installasjonsteamet til &
forklare funksjonene som er tilgjengelige pa WorkCentre Pro/
X E ROX CopyCentre med valgfri etterbehandler. Dette er bare ment som en
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demonstrasjon, og er ikke formell kundeopplaring som gis av Xerox.

Installasjonsteamet demonstrerer disse gvelsene:

@DVELSE 1 - finne pa/av-knappene

@DVELSE 2 - hoveddelene

JVELSE 3 - fylle papirmagasin 1, 5, 6
OVELSE 4 - delene i brukergrensesnittet
ODVELSE 5 - glassplaten

JVELSE 6 - originalmateren

OVELSE 7 - spesialmagasinet (magasin 5)
QDVELSE 8 - artikler som kan skiftes av kunden
QJVELSE 9 - tasten Maskinstatus

Disse gvelsene méa kundene utfare selv:

JVELSE 10 - velge papirretning

OVELSE 11 - kopiere fra glassplaten

JVELSE 12 - kopiere blandede originalformater

OJVELSE 13 - lage en 2- > 1-sidig kopi

JVELSE 14 - forstgrre et sidebilde

@JVELSE 15 - bruke Bygg jobb

JVELSE 16 - se pa etterbehandleren

JVELSE 17 - etterbehandler: lage en 1-sidig kopi med z-fals
JVELSE 18 - etterbehandler: lage en 2-sidig kopi med c-fals
JVELSE 19 - etterbehandler: lage et hefte

@DVELSE 20 - sende en e-post eller Internett-faks

Hvis kundene har spgrsmal, henviser du dem til informasjons-CDen. Hvis de ikke finner svar der,
ber du dem om & kontakte Xerox Kundesupport.
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Dette ma installasjonsteamet vite

Dette dokumentet har to formal.

» Giinstallasjonsteamet fra Xerox informasjon som skal formidles til kundene under installering.

+ Giinformasjon til kundene slik at de kan begynne & bruke maskinen.

Viktig kundeinformasjon er merket med en pil.

Termer

» CopyCentre er en digital kopimaskin - brukerne ma sta ved maskinen nar de kopierer.
*  WorkCentre Pro er et system - brukerne kan enten skrive ut jobber fra en datamaskin eller ga til
maskinen og kopiere. De kan eventuelt ogsa skanne via nettverket (tilleggsprogramvare).

Plassere originalene nar det kopieres pa enten WorkCentre Pro eller CopyCentre

» Legg originalene med forsiden opp nar originalmateren benyttes.
» Legg originalene med forsiden ned nar glassplaten benyttes.

» Papirets orientering avhenger av hvilken kant av papiret som mates inn i maskinen farst.

Husk: Originaler og kopipapir kan mates pa disse to matene: med langsiden ferst (LSF) og med
kortsiden forst (KSF).

LSF
KSF
- -
Nar LSF vises, legger du originalen Nar KSF vises, legger du originalen
eller kopipapiret slik at langsiden eller kopipapiret slik at kortsiden
mates forst. mates forst.
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GVELSE 1 - finne pa/av-knappene

Alternativ pa/av-
knapp

Pa/av-knapp

Foretrukket mate a sla av maskinen pa

1. Pa/av-knappen er plassert pa hayre side av maskinen. Nar knappen skyves mot baksiden av
maskinen, slas maskinen pa. Nar knappen skyves mot forsiden av maskinen, slas maskinen av. Dette
er foretrukket mate a sla pa og av maskinen pa.

2. Nar maskinen slas av, vises et tilleggsvindu der du blir spurt om & velge enten & sla av maskinen eller
a aktivere strgmsparing. Angi et valg. Det kan ta litt tid hvis en kopieringsjobb eller en justering pagar.
Hvis det er jobber i kgen, blir du spurt om a bekrefte valget pa nytt. | tillegg blir du advart om at jobbene
i keen vil ga tapt hvis du bekrefter at du ensker a sla av maskinen.

3. Nar stramsparing er aktivert, lyser den granne stremsparingslampen, og pa/av-knappen er deaktivert.
Trykk pa en tast, eller ta pa skjermen hvis du ensker a aktivere pa/av-knappen. Deretter skyver du
pa/av-knappen mot forsiden av maskinen hvis du vil sla av maskinen.

Alternativ mate

Den rgde knappen som er plassert pa innsiden av maskinen, kan ogsa benyttes som et alternativ nar
maskinen skal slas av. Nar du trykker pa denne knappen, slas maskinen av umiddelbart. IKKE BRUK DEN
RODE KNAPPEN TIL A SLA AV EN NETTVERKSTILKOPLET MASKIN MED MINDRE DU BLIR BEDT
OM A GJ@RE DET. Prosessoren kan bli skadet.

| en ngdssituasjon

Den eneste maten & kutte strammen til maskinen FULLSTENDIG, er & trekke ut stremledningen.
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OVELSE 2

- hoveddelene

Stormagasin, halvautomatisk stifter (vises ikke), spesialmagasin og etterbehandler er tilleggsutstyr.

10 1
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9
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B =
Nummer Beskrivelse
1 Originalmater
2 Brukergrensesnitt og bergringsskjerm
3 @vre mottaker - her mottas enkeltark og ustiftede jobber
4 Hovedmottaker - her mottas ubrukelige ark, stiftede jobber og ustiftede jobber
5 Nedre mottaker - her mottas falsede jobber fra heftemodulen
6 Pauseknapp pa etterbehandler - brukes til a tsmme hovedmottakeren under
utskrift

7 Papirmagasin 1 til 4
8 Stormagasin (papirmagasin 6)
9 Spesialmagasin (papirmagasin 5)
10 Funksjonsinformasjon - her vises installerte tilleggsfunksjoner
11 Bakre vegg
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OVELSE 3 - fylle papirmagasin 1, 5, 6

Fylle magasin 1

1. Trekk ut magasinet.

2. Legg i papir.
Ikke legg papir over
maksimumsstreken (500

ark) pa den bakre
papirstgtten.

3. Juster papirstattene.

4. Skyv magasinet tilbake pa
plass.

5. Det kan veere du ma
bekrefte papiret og formatet.
Trykk pa skjermen for a
bekrefte eller angi et annet
valg.

Merk: Fglg samme fremgangs-
mate for magasin 2, 3 og 4.

Mai 2003

Fylle magasin 6

1. Apne dekslet.

2. Vent til magasinet er senket.
3. Legg papir (LSF) heltinn i

magasinet.

4. Lukk dekslet.

Merk: Magasin 6 kan veere
dedikert til enten A4-papir eller
papir pa 8,5 x 11 tommer (LSF).
Se hvordan sidestgttene
justeres, i administrator-
handboken.

604P16109

Fylle magasin 5

1. Legg i papir slik det
vises.

2. Juster eventuelt

sidestgttene.

3. Hovis du skal bruke

lengre papir, senker du
ganske enkelt
forlengeren.

Det kan vaere du ma
bekrefte papiret og
formatet. Trykk pa
skjermen for & bekrefte
eller angi et annet valg.



OVELSE 4 - delene i brukergrensesnittet

Brukergrensesnittet bestar av bergringsskjerm, atkomstknapper, tastatur og funksjonsknapper.

Klar 1il 4 skanne jobhen.

1

WA GG e @ £ G o) (.
x4
.ﬂv: ‘r’: sortert ; :—zjlji::;" r.mu % () Automatisk papirvaly o @CJ
(L) Hovedmottaker/sortert(__)1- > 2-sidig () Automatisk % @)1= 6410 )
Q1 stift B [ PR z—siui: 064 % Q=180 D@’ (:
O stift (2> 1sidy ()78 % (Je2mD @
(2 Mer... ) Mer... (2 Mer... () Mer... D
/ I \
7 7 ' \
Berarings- Atkomst- Stremsparingslampe Funksjons-
skjerm knapper knapper
Bergrings- Atkomstknapper Tastatur og Funksjonsknapper
skjerm stramsparings-
lampe
Der du velger Funksjoner - brukes til & vise ~ Stremsparings- Hjelp - brukes til 4 fa

funksjoner for
jobbene.

Mai 2003

programmeringsvinduene du
bruker til & kopiere.
Jobbstatus - brukes til & vise
informasjon om jobbene.
Maskinstatus - se GVELSE
9 - tasten Maskinstatus.

lampe - nar den er
tent, sparer
maskinen stroam.
Trykk pé en tast
nar du gnsker a
aktivere
maskinen.

Bruk tastaturet til &
angi antall
eksemplarer og
passord.

604P16109

kontekstavhengig informasjon
etter behov.

Sprék - brukes til & vise tekst
pa installerte sprak.

Tilgang - brukes til & fa tilgang
til systemverktgyene som er
beskyttet med et passord. Sla
opp i administratorhandboken
hvis du gnsker mer
informasjon.

Slett alt - brukes til & fierne
gjeldende programmering.
Avbryt - brukes til & sette inn en
jobb i en eksisterende kg.
Pause - brukes til 4 stanse en
jobb midlertidig.

Start - brukes til & starte en
jobb.



OVELSE 5 - glassplaten

MAL: demonstrere hvordan originaler plasseres pa glassplaten og hvordan kopier programmeres nar
glassplaten benyttes.

AL
: . L 1N
Registrerings- SV PR AR VN W N
hjorne ey L 920
‘ﬁ’ . = | Glassplatedeksel
- . __—
Original pa
Y, =7 | glassplaten
& — ==
- =
w2
! ////

Laft opp glassplatedekslet.

2. Legg den fagrste siden i Bli kient med WorkCentre Pro/CopyCentre med forsiden ned og helt inntil det
gverste venstre hjgrnet av glassplaten. Legg langsiden av arket mot den venstre kanten av
glassplaten. Lukk dekslet.

Velg magasin 1 under Papirmagasiner pa skjermen.
Velg 1- > 1-sidig under 1- el. 2-sidig kopi.

Velg 100 % under Forstarr/forminsk.

Angi to eksemplarer pa tastaturet.

Trykk pa Start.

Overvakingen av jobben starter nar du trykker pa Start. Her far du se statusen til jobben du nettopp
startet. Du kan velge Programmer neste jobb slik at vinduet lukkes, eller du kan vente til jobben er
fullfert og vinduet lukkes automatisk.

© N o g~

9. Kontroller kvaliteten til kopiene. Spar pa disse kopiene til neste jobb.
10. Fjern originalen fra glassplaten, og lukk dekslet.
11. Trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: 2 kopier er levert til mottakeren.
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OVELSE 6 - originalmateren

MAL: demonstrere hvordan originaler plasseres og redusere stgrrelsen til sidebildet nar originalmateren
benyttes.

Juster
registrerings-
stottene

1. Legg de to kopiene fra forrige gvelse med forsiden opp i originalmateren og slik at langsiden mates
forst (LSF). Juster eventuelt registreringsstattene.

Velg magasin 1 under Papirmagasiner pa skjermen.
Velg 1- > 2-sidig.

Velg 70 % under Forstarr/forminsk.

Angi ett eksemplar pa tastaturet.

Trykk pa Start.

Kontroller at kopien er tosidig, og at det kopierte sidebildet er mindre enn det pa originalen. Spar pa
denne kopien til neste jobb.

8. Trykk pa Slett alt (AC).

N o g s~ Db

RESULTAT: en kopi med en bildegjengivelse pa 70 % pa begge sider av arket.
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OVELSE 7 - spesialmagasinet (magasin 5)

MAL: demonstrere hvordan det kopieres med papir fra spesialmagasinet.

1. Legg originalen fra forrige gvelse med forsiden opp og slik at langsiden mates forst (LSF) i
originalmateren. Juster eventuelt stattene.

Velg magasin 5 pa skjermen.

Pass pa at 1- > 1-sidig er valgt.

Pass pa at 100 % er valgt under Forstarr/forminsk.

Angi ett eksemplar pa tastaturet.

Trykk pa Start.

Kontroller at kopien er 1-sidig, og at sidebildet er 100 % av den opprinnelige starrelsen.
Trykk pa Slett alt (AC).

© N ook Db

RESULTAT: en ensidig kopi med en bildegjengivelse pa 100 %.
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OVELSE 8 - artikler som kan skiftes av kunden

MAL: finne hvor disse artiklene er plassert.

Merk: Det fglger instruksjoner for installasjon med hver ny artikkel.

Stiftkassett Fargepulverflaske

~ Fikseringsmodul

Xerografimodul

l Returbeholder (som fglger med

\___.___-—f/ xerografimodulen)

Mai 2003 604P16109
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OVELSE 9 - tasten Maskinstatus

MAL: gi en oversikt over Maskinstatus og informasjon om & avklare papirstopp.

Maskinens serienummer er ogsa plassert pa innsiden av dekslet foran pa maskinen.

Du far se animert tredimensjonal grafikk og meldinger som hjelper deg & avklare feil og papirstopp. Det
kan imidlertid veere at du i blant ma kontakte Xerox Kundesupport og gi dem opplysningene de trenger.

Ved & trykke pa tasten Maskinstatus
far du informasjon som er nyttig nar du skal
beskrive problemet for Kundesupport.

» Kategorien Maskininfo.

Her finner du informasjon om systemets
konfigurasjon, magasiner og fakturering.

» Kategorien Feil

Her finner du alle kodene til aktive feil,

meldinger og en logg over de siste feilene.

Vindu for & avklare papirstopp

Her far du vite hvor stoppen eller feilen er
og hvordan den avklares.

Mai 2003

Maskinstatus

D Papirmagasinstatus D Faktureringstelleverk

D Maskindetal jer

D Skriv ut rapporter

Klar - velg Funksjoner hvis du vil skanne jobben.

—

Feil

D Alle feil

D Aldtive meldinger

D Eeillogg

« Fjemn feilmatede ark fra omrade 3a

.

® Lukk dgren
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Dette var alle instruksjonene for installasjonsteamet. Be kunden om & utfgre resten av gvelsene.

Hvis du har spgrsmal, kontakter du Xerox Kundesupport.
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GVELSE 10 - velge papirretning

MAL: velge attributter for papiret i magasinene.

HKlar til 4 skanne jobben.

1
Skanning
Rani ternettfaks 7 via
Kopierng AlE  Nar du trykker pa Mer, vises
Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner . . .
.ﬂvre mott. — sortert .17 = 1-sidig .1l]l] % QAulnmalisk papirvalyg VInduet PaplrmagaSIner'
Qanedmullaker/snr(erl@F = 2-sidig QAulnmalisk % .El 6 AL
1 stift D )2 » 2-siig  (_)64% e 1840
1 stift & )2 »1-siiy ()78 % e 28D
QME[... QMBT... QME[... QME[...

Klar til & skanne jobben.

1

Lo Jaen ] 1

5] Papirformat Papirtype Magasintype

2 AL Standard Hvit Fullstendig justerbart
3 A D Standard BI& Fullstendig justerbart
4 A D Standard Hvit Fullstendig justerbart
5 A4 D Standard Hwit Fullstendig justerbart
[ A D Standard Huit Dedikert @

Alle brev og dokumenter med heftefals ma ha papir som mates med kortsiden fgrst (KSF). Hvis du legger
papir med orienteringen KSF i et papirmagasin, kan det vaere at en meldingsboks vises. Du fierner
meldingen ved & velge Lukk > Bekreft. Nar jobben er fullfgrt, kan du legge papiret slik det 14 tidligere. Du
far best resultat ved & programmere papiret far noe annet.

1. Legg en original med orienteringen KSF i materen (du kan eventuelt bruke den forste siden i dette
dokumentet). Juster papirstattene i materen etter behov.

n

Velg Mer under Papirmagasiner.

Velg et magasin med papir som mates med KSF > Lagre. Det kan veaere at du ma legge gnsket papir i
magasinet.

Velg 1- >1-sidig > 100 % under Forstgrr/forminsk.
Angi to eksemplarer pa tastaturet > Start.
Kontroller kvaliteten til kopiene. Spar pa disse kopiene til neste jobb.

N o o s

Fjern originalen > trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: to eksemplarer av en 1-sidig original pa hvitt papir som ble matet med KSF.
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OVELSE 11 - kopiere fra glassplaten

MAL: kopiere tosidig.

Registrerings-

Laft opp glassplatedekslet.

Klar il & skanne forsiden.

Vanlig
Kopiering

Levering 1- el. 2-sidig kopi

.ﬂvre mott. — sortert 017 = 1-sidig

() Hovedmottaker/sorter t¢ER 1- + 2-sidig

1 stift & 2- = 2-sidig
(5 I

1 stift 2- = 1-sidiy
£ -
QME[... DMBI...

N i 3 e
q'} Internett faks @ E-post %

1

Skanning

via
nettverk

Forstarr/forminsk Papirmagasiner

.1[|U % QAutnmmisk papirvalg
() Automatisk % (@)= 6 A4 D)

()64 % . J)e184D

)78 % L J)e 2D
DMEI... DMEI...

2. Legg kopiene fra forrige gvelse med forsiden ned og helt inntil det gverste venstre hjgrnet av

glassplaten. Lukk dekslet.

3. Velg et magasin med papir som mates med LSF > Lagre. Det kan vaere at du mé legge @nsket papir i

magasinet.

Velg 1- > 2-sidig under 1- el. 2-sidig kopi.
Velg 100 % under Forstgrr/forminsk.
Angi to eksemplarer pa tastaturet > Start.

N o o s

Merk: Overvakingen av jobben starter nar du trykker pa Start. Her far du se statusen til jobben du

nettopp startet. Du kan velge Programmer neste jobb slik at vinduet lukkes, eller du kan vente til

jobben er fullfgrt og vinduet lukkes automatisk.

8. Kontroller kvaliteten til kopiene. Spar pa disse kopiene til neste jobb.

9. Fjern originalen > lukk dekslet.
10. Trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: 2-sidige kopier av 1-sidige originaler.

Mai 2003
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OVELSE 12 - kopiere blandede originalformater

MAL: gve pa & kopiere blandede originalformater.

1

Skanning

feani) £ 28 Internett-fak: via
kopiering nettverk

1

Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner

@ e mott. - sortert @B > 1-sidig  E@EP100 % &) automatisk papirvaly
() Hovedmottaker/sortert(__J1- + 2-sidig ()} Automatisk % ()& 6 A4 [J

(o1 stift B (02 = 2-sidig ()64 % e 1840
(1 stift &2 ()2 > 1-sidg ()78 % e 280
() Wer... ) Mer... ) Mer... ) Mer...

Falg instruksjonene pa skjermen nar det gjelder gyldige formatpar som kan mates som én enkelt jobb.

1. Legg originalene med forsiden opp i materen. Originalene kan ha forskjellig format, men de ma ha
samme bredde.

Velg kategori 2 - Bildejustering.
Velg Originaler > Blandede originalformater > Lagre.
Velg kategorien Vanlig kopiering.

A I A

Velg Automatisk papirvalg under Papirmagasiner slik at de ferdige kopiene far samme format som
originalene.

Merk: Hvis du gnsker at alle kopiene skal ha samme format, velger du et papirmagasin, Automatisk %
under Forstarr/forminsk og til slutt Automatisk midtstilt i kategori 2 - Bildejustering.
Gjengivelsesprosenten bestemmes automatisk.

6. Angi antall eksemplarer pa tastaturet > trykk pa Start.
7. Fjern originalene > trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: kopier med samme format som originalene.
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OVELSE 13 - lage en 2- > 1-sidig kopi

MAL: gve pa & programmere en 1-sidig kopi fra en 2-sidig original.

Hlar il a skanne jobhen.

1

1 Skanning

Vanlig #Fa8 ¥ F’? 3 ol v
oo "Iﬁi Internett-faks &',A E-post ,,3‘/'# nettverk

Levering 1- el. 2-sidig kopi Forstarr/forminsk Papirmagasiner

Oﬁvre mott. - sortert 01— = 1-sidig °1[I[I % QAutumatisk papirvaly
QHuvedmuuakeHsnrlenQ1f = 2-sidig QAulumalisk % .EI 6A4D

o stife D ()2- > z-sidig ()64 % C)2124D
(i stift 2 @2 > 1sidg ()78 % (=200
QMer... QMer... QMer... QMer...

Legg en 2-sidig original i materen slik at den mates med LSF.

Velg et papirmagasin med papir som mates LSF > Lagre.

Velg 2- > 1-sidig.

Velg 100 % under Forstarr/forminsk.

Angi ett eksemplar pa tastaturet > Start.

Kontroller at du har fatt to 1-sidige kopier.

Hvis du har en etterbehandler, lagrer du originalen slik at du kan benytte den igjen senere.
Fjern originalen > trykk pa Slett alt (AC).

©® N ok w DN

RESULTAT: to ensidige kopier.
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OVELSE 14 - forstorre et sidebilde

MAL: gve pa & programmere en 2-sidig kopi som er forstarret.

9.

© N o g k0w~

Klar til & skanne forsiden.

1

Skanning

i 1 e e N
Vanlig E-post % via

kopiering nettverk

Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner

.Elvre mott. - sortert QF = 1-sidig Gﬂ]ﬂ % OAulumalisk papirvalg
OHovedmm(aken’snnen®1— = 2-sidig QAutomatisk % OEI 6A40

(1 stift D @z > 2siiy  (_)64% (J)e1aD
1 stift ()2 > 1-sidig E (w20
DMEL.. QMEL.. DMEL..

Angi dette valget til slutt fordi
vinduet vil bli endret

Legg kopiene fra forrige @velse i materen slik at de mates med LSF.
Velg et papirmagasin med papir som mates med LSF > Lagre.

Velg 2- > 2-sidig.

Velg Mer under Forstgrr/forminsk og deretter 200 %.

Velg Lagre.

Velg ett eksemplar pa tastaturet.

Trykk pa Start.

Pass pa at kopien er 2-sidig, og at det kopierte sidebildet er st@grre enn det pa originalen. Du kan kaste
denne kopien.

Fjern originalene > trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: en 2-sidig kopi med et forstarret sidebilde pa begge sider.
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GVELSE 15 - bruke Bygg jobb

MAL: gve pa & programmere jobbsegmenter.

Med Bygg jobb kan du dele opp en jobb i separate segmenter, programmere hvert segment forskjellig og
deretter sette sammen segmentene og skrive dem ut som én enkelt jobb.

1. Legg originalene i det fgrste jobbsegmentet med forsiden opp i materen.
2. Trykk pa kategori 4 - Jobber.
3. Velg Bygg jobb > P& > Lagre.

Bygy | ]
jobb_kontroll J APyt || Lagre

Av Vely Bygg jobb for 3 programmere, skanne og lagre individuelle
jobhsegmenter.
Nar alle jobbsegmenter er skannet, velger du Avslutt Bygy jobb for &
. Pa skrive ut hele jobben.
Heyeste antall bilder = 1000.

4. Velg Prgvetrykk > P& > Lagre.

Klar til @ skanne jobben. 1

0 e
jobib—kontron f| APyt || Leare

Bruk denne funksjonen nir du skal lage et prévetrykk av settet. Nér du er
Av fornsyd og frigir jobben, blir hele jobben skrevet ut.

& Ett fullstendiy sett blir skrevet ut. Selve jobhen utsettes mens du sjekker
] den.

« Deretter trykker du pa Jobbstatus, velger jobben og fslger instruksjonene

for & frigi eller slette jobben.

Q * Velg funksjoner og antall. Trykk p& Start.

5. Velg kategorien Vanlig kopiering. Programmer aktuelle funksjoner for det fgrste segmentet i jobben.
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6. Trykk pa Start.
7. Gjenta denne fremgangsmaten for alle segmentene som er igjen.
8. Nar det siste segmentet er skannet, velger du Bygg jobb-kontroll > Avslutt Bygg jobb.

Klar til & skanne Bygg jobb-segmentet.

Avslutt Bygg jobb Avhryt
prevetrykk

Provetrykk, Slett alle

siste segment segmenter

Slett siste

segment

MERK: Det lages ett sett som du kan se gjennom, siden du valgte Pragvetrykk.

9. Nar du har sett gjennom settet, trykker du pa tasten Jobbstatus. Du far se en liste over jobbene i kaen.

10. Trykk pa jobben din.
Hvis du er forngyd med det forste settet, trykker du pa Frigi. | motsatt fall sletter du det og praver pa
nytt.

11. Fjern originalene > trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: antall fullstendige sett som ble programmert.
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OVELSE 16 - se pa etterbehandleren

MAL: finne ut hvilken type etterbehandler du har. Hvis du ikke har en etterbehandler, hopper du over
denne gvelsen.

Kontoretterbehandler

Avansert kontoretterbehandler

Profesjonell etterbehandler
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OVELSE 17 - etterbehandler: lage en 1-sidig kopi med
z-fals

MAL: lage et dokument med z-fals fra glassplaten.

Merk: Dette kan bare gjeres pa profesjonelle etterbehandlere.

ﬁ Alle brev og dokumenter med heftefals ma ha papir som mates KSF. Hvis du legger papir med orienteringen
KSF i et papirmagasin, kan det veere at en meldingsboks vises. Du fjerner meldingen ved a velge Lukk >
Bekreft. Nar jobben er fullfart, kan du legge papiret slik det 1 tidligere

Du bruker Trippelbretting og Z-konfigurasjon til & lage falsede brev i A4-format. Navn og adresse kan
plasseres slik at de vises i en standardkonvolutt med vindu.

1. Legg en original med forsiden ned pa glassplaten slik at papiret mates med KSF (bruk eventuelt den
forste siden i dette dokumentet).

2. \Velg et papirmagasin som inneholder A4-papir, KSF under Papirmagasiner.

Klar til 4 skanne jobhen.

1

. Skanning
) i Internett.faks @7« E-post & via
Kopiering W= nettverk

Vanlig

Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner

(.2 Bvre mott. - sortert @D 1- > 1-sidiy @100 % () Automatisk papirvalg
@) Hovedmottaker/sortert(_)1- > 2-sidig () Automatisk % ()= 6 A1 D

o1 stift B )2 2sidg ()64 % =180
o1 stift 2 G- > 1-sidg (L )78% @20
(I Mer... C_JMer... (I Mer... ) Mer...

3. Velg Mer under Levering. Vinduet Leveringsvalg vises.

Klar il & skanne jobben.

1

Skanning

Vanlig 1 e Gid oo o vio
e ~ﬁi Internett faks @ E-post 5{" Y ttverk

Levering 1- el 2-sidig kopi  Forstérr/forminsk Papirmagasiner

() @vre mott. - sortert @1~ > 1-sidig @100 % () Automatisk papirvaly
QHovedmonaker/snrlen@? > 2-sidig QAummatisk % QEI 6A4LD

Q1 stift D D2 > 2-sidig ()64 % 10
Qo stift o C2- 2 1-sidg (D78 % @uo2m0
Mer... QMer... QMer... OMer...

4. Velg Brettevalg. Vinduet Brettevalg vises.

Klar til @ skanne jobben.
1
[

Stifting O Sarteri

Ingen 2 stifter D Sortert D Ingen
stifter Byre mottaker
OHeftermodul
@ 1 stift @ 1 stift D e
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5. Velg Trippelbretting > Z-konfigurasjon > Lagre. Vinduet Leveringsvalg vises pa nytt.

Kiar til 3 skanne jobhen.

1

[
Ingen
} bretting O C-konfigurasjon Det er to valg for trippelbretting.

= C-konfigurasjon egner seq hest til brev, mens
. Z-konfigurasjon

7-konfigurasjon anbefales for fakturaer.
6. Legg merke til at Brettevalg er uthevet. Det betyr at Trippelbretting og Z-konfigurasjon er valgt. Velg
Lagre hvis du @nsker a bekrefte innstillingene. Kategorien Vanlig kopiering vises pa nytt.

Klar til & skanne jobben.

Bruk kun Ad-papir, oy pass pa at papirets
kortside mates f8rst inn i maskinen.

1

Lo Lot | v

Stifting

Ingen 2 stifter
stifter
@ 1 stift @ 1 stift

C Sorteri
D Sortert D Trippelbretting
Z-konfigurasjon
COHeftermodul
[~

7. Velg 1- > 1-sidig under 1- el. 2-sidig kopi.

8. Velg 100 % under Forstgrr/forminsk.

9. Angi to eksemplarer pa tastaturet, og trykk pa Start.

10. Nar jobben er fullfart, fierner du originalen fra glassplaten og trykker pa Slett alt (AC).

11. Fjern kopien fra den nedre mottakeren pa etterbehandleren.

RESULTAT: to kopier av et brev med z-fals.
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OVELSE 18 - etterbehandler: lage en 2-sidig kopi med

c-fals

MAL: lage en kopi med c-fals fra originalmateren.

Merk: Hvis du ikke har en profesjonell etterbehandler, hopper du over denne gvelsen.

ﬁ Du bruker Trippelbretting og C-konfigurasjon til & lage falsede brev i A4-format som kan legges i

standardkonvolutter eller deles ut som en brosjyre.

1. Legg to originaler i materen med forsiden opp slik at de mates med KSF. Plasser originalene slik at

den gverste kanten av det forste arket mates forst og den gverste kanten av det andre arket mates til

slutt (bruk eventuelt de to farste sidene i dette dokumentet).

2. \Velg et papirmagasin som inneholder A4-papir, KSF under Papirmagasiner.

Klar til 4 skanne jobhen.

1

7 Skanning

Vanlig F}“i y P g {5
. L momensas @l e-vos £ -

Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner

(.2 Bvre mott. - sortert @D 1- > 1-sidiy @100 % () Automatisk papirvalg
@) Hovedmottaker/sortert(_)1- > 2-sidig () Automatisk % ()= 6 A1 D

o1 stift B )2 2sidg ()64 % =180
o1 stift 2 G- > 1-sidg (L )78% @20 h
(I Mer... C_JMer... (I Mer... ) Mer...

3. Velg Mer under Levering. Vinduet Leveringsvalg vises.

Klar til 4 skanne jobhen.

1

T P e {.»« (.«ﬁ Skanning
anliy “"i faks @Fal) E- @ vio
T L momensas @l e-vos £ v

Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner

() Bvre mott. - sortert @1- > 1-siig @100 % () Automatisk papirvalg
() Hovedmattaker/sortert(_J1- - 2-sidig () Automatisk % ()= 6 A+ D)
o1 stift B )2 2sidg ()64 % =180
o1 stift 2 G- > 1-sidg (L )78% @20

*Mer... C_JMer... (I Mer... ) Mer...

4. Velg Brettevalg. Vinduet Brettevalg vises.

Klar til @ skanne jobben. 1

Lagre

Stifting O Sarteri

Ingen 2 stifter D Sartert
stifter Bre mottaker
O Heftermodul
@ 1 sift @ 1 sift D

Av
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5. Velg Trippelbretting > C-konfigurasjon > Lagre. Vinduet Leveringsvalg vises pa nytt.

Klar til 4 skanne jobhen.

\ Ingen
} bretting . C-konfiguras jon
. Trippel-

bretting
O Z-konfiguras jon

1

[ [ oo | o

Det er to valg for trippelbretting.
C-konfigurasjon egner seq hest til brev, mens
Z-konfigurasjon anbefales for fakturaer.

Bruk kun Ad-papir, oy pass pa at papirets
kortside mates f8rst inn i maskinen.

6. Legg merke til at Brettevalg er uthevet. Det betyr at Trippelbretting og C-konfigurasjon er valgt. Velg
Lagre hvis du @nsker a bekrefte innstillingene. Kategorien Vanlig kopiering vises pa nytt.

Klar til 4 skanne jobhen.

1

[
Ingen 2 stifter D Sortert D Trippelbretting
stifter C—konfigurasjon
OHeftermodul
@ 1 stift @ 1 stift D Ay

Stifting Csar

7. Velg 1- > 2-sidig under 1- el. 2-sidig kopi.

8. Velg 100 % under Forstgrr/forminsk.

9. Angi to eksemplarer pa tastaturet, og trykk pa Start.

10. Nar jobben er ferdig, fierner du originalene fra materen. Trykk pa Slett alt (AC).

11. Hent kopiene i den nedre mottakeren pa etterbehandleren.

RESULTAT: to kopier av et tosidig brev med c-fals.
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OVELSE 19 - etterbehandler: lage et hefte

MAL: lage et stiftet hefte med omslag foran og bak.

Merk: Hvis du ikke har en profesjonell etterbehandler, hopper du over dette trinnet.

Du kan lage et falset hefte eller et falset og stiftet hefte av disse formatene: A4, 215 x 330 mm, A3,

8,5 x 11 tommer, 8,5 x 14 tommer og 11 x 17 tommer. Du kan false fra ett til fem ark og false og stifte fra to
til 15 ark.

Valgfritt: Du kan bruke farget papir til omslagene.

1. Legg 12 originaler med forsiden opp slik at de mates med LSF, i materen (bruk eventuelt de farste 12
sidene av dette dokumentet).

2. \Velg et papirmagasin med hvitt A4-format, KSF under Papirmagasiner. Dette magasinet vil bli brukt til
hoveddelen av heftet.
Klar til a skanne jobben. 1

Skanning

::F"ig?i"g ! Q"} Internett.faks @ E-post (‘;’ va
Levering 1- el 2-sidig kopi  Forsterr/forminsk Papirmagasiner
() @vre mott, - sortert @E1- > 1-sisig @100 % () Automatisk papirvaly
@) Hovedmottaker/sortert(C_)1- - 2-sidig () Automatisk % ()= 6 A4 D
G stift B Q)2 > 2sidy )64 % Coe1aD
1 stift 2 )2 > 1-sidg (L )78% @uozmD h
) Wer... () Mer... ) Wer... () Mer...

3. Legg A4-papir, KSF i et annet magasin. Velg eventuelt fargen pa papiret i magasinet. Senere velger du
dette magasinet til omslagene.
MERK: Det kan veere at du far en melding om at dette ikke er anbefalt papirorientering for utskrift. Du
fierner meldingen ved & velge Lukk.

4. Ga gjennom informasjonen. Hvis den er korrekt, velger du Bekreft. Magasininnstillingene lagres.

5. Trykk pa kategori 3. Kategorien Leveringsformat vises.

Klar til @ skanne jobben. 1

n Skanning

Vanlig (Fa > B2 o via

S (,.i intermett-faks %l E-post % va
Levering 1- el. 2-sidig kopi Forsterr/forminsk Papirmagasiner

() Bre mott. - sortert @D 1- > 1-sidig @100 % () Autamatisk papirvaly

@) Hovedmottaker/sortert(_)1- > 2-sidig () Automatisk % ()= 6 A1D

1 stift B Q22 > 2-sidy ()64 % o= 1m0
G stift 2 )2 > 1-sidy ()78 % @m0
C_JMer... ) Mer... C_JMer... (I Mer...
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6. Velg Hefteproduksjon. Vinduet Hefteproduksjon vises. Bruk denne funksjonen til & programmere et
hefte.

Kiar til 3 skanne jobhen.

Leverings—
format

O0mslag

) OTransparenter
| Ingen

O Flere opp
A

7 O Inverter bilde
li Speilvend bilde: Ay
Inverter hilde: Ay

7. Her far du vite hvordan du legger originalene, og det blir lagt vekt pa at du bruker et papirmagasin med
papir som mates KSF. Du blir ogsd minnet pa at du ma velge stiftefunksjonen for hefter.

Velg Pa slik at Hefteproduksjon aktiveres.

Klar til & skanne forsiden.

1

Shik bruker du denne funksjonen:
. Mat originalene med langsiden f8rst.
] o =

. Bruk et magasin der kortsiden mates -
inn férst. &

. Heftehretting og stifting kan velges i
(] kategorien for vanlig kopiering. =

8. Velg 1-sidige originaler > Lagre. Kategorien Leveringsformat vises pa nytt.

Klar til & skanne forsiden. 1

9. Legg merke til at Hefteproduksjon er uthevet. Det betyr at denne funksjonen er aktivert, og valgene
dine vises. Velg Omslag. Vinduet Omslag vises.

Klar til & skanne forsiden.

1

3

Leverings—
format

OTransparenter O Here opp
Ingen skilleark A
339

) Hefteproduks jon ) © Inverter bilde
Eagj P2 Speilvend hilde: Aw
=] 1—sidige originaler Inwerter bilde: A

s @’ Alle

tjenester

O0mslag
Ingen

Mai 2003 604P16109 26



10. Velg Foran og bak > Omslag > Lagre. Vinduet for valg av omslagsmateriale vises.

Klar til & skanne forsiden. 1

Omslagsutforming

D 1=sidig

Omslay
Iagasin B
AdD)
Stanclard
Hyit

11. Velg papirmagasinet du la farget papir i (KSF) i trinn 3. Dermed ber om at dette papirmagasinet
benyttes til a skrive ut omslagene for denne jobben.

Q Ingen omslag O Bare hak
Q Bare foran . Foran og bak

Velg Lagre. Vinduet Omslag vises pa nytt.

Klar il & skanne jobben. 1

:
1 AL D Standard Gul Fu usterbart @

2 A4 D Standard usterbart
3 AD Standard B3 Fullstendiy justerbart
4 MD Standard Hvit Fullstendig justerbart
5 A4 D Standard Hvit Fullstendig justerbart
6 AD Standard Hvit Dedikert @

12. Velg Omslagsutforming. Vinduet Omslagsutforming vises.

Klar til a skanne forsiden.

) 1

Lo Lon ] |

Omslagsutforming

O Ingen omslag O Bare hak . 1=l

Ommsiag
Magasin B

Bare foran Foran og hak D D
Standard

Hit

13. Velg 2-sidig. Dermed ber du om at det plasseres et trykkbilde pa begge sider av omslaget foran og
bak.

Deretter velger du Lagre. Vinduet Omslag vises pa nytt.

Klar til 3 skanne jobben. 1

I N

Blankt omslay . 2sidig
1sidig Q 2.sidig, roter hakside

OO
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14. Legg merke til at under Omslagsutforming star det 2-sidig, og under Omslag er papirmagasinet og
papirattributtene du valgte for omslagene, oppfart. Hvis innstillingene er riktige, velger du Lagre for &
bekrefte. Kategorien Leveringsformat vises pa nytt.

Klar til & skanne forsiden. 1

[ |
Q Ingen omslag O Bare hak

Omslagsutforming

D 2-sidig

Omslag.
Magasin &

Bare foran Foran og hak D D
Standard
it

15. Trykk pa kategorien Vanlig kopiering. Funksjonene i kategorien vises.

Klar til @ skanne forsidg 1

Vanlig i @’ Alle

Kopiering tjenester

Levering 1- ol 2-sidig kopi  Forstérr/forminsk Papirmagasiner
() Bure mott. - sortert (__)1- > 1-sidig (100 % () Automatisk papirvaly

@) Hovedmottaker/sortert Q- > 2-sidiy @ Automatisk % (=1 6 44D

(1 stift D (2> 2sidg (64 % @=1a0
1 stift ()2- > 1-sidig ()78 % (aza1D
() Mer... (" Mer... (" Mer... (IMer...

16. Velg Mer under Levering. Vinduet Leveringsvalg vises.

Klar til & skanne forsiden.

1

Vanlig
kopiering

Levering 1- el. 2-sidig kopi  Forstsrr/forminsl Papirmagasiner
(p@vre mott. - sortert (__)1- 5 d-sidig (100 % (_)Automatisk papirvalg
OHovedmonaker/snnen @1 - 2siig @ Avomatisk % [ =6 Al

(o stift @ (" 2- > 2-sidig  (__J64% @o 1D
(@ e =) (2 > 1-sidg 8% (e2mD
Mer... C)Mer... DMer... OMEI...

17. Velg Heftemodul. Vinduet Heftemodul vises. Bruk denne funksjonen til 2 sende de ferdige
dokumentene til heftemodulen.

Klar til & skanne forsiden. 1

[ L | o

Stifting p—
Ingen 2 stifter D Sartert D Ingen
stifter g ptteker

Cleftermodul

@ 1 stift @ 1 stift ‘ D Ar
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18. Velg Brettet og stiftet > Lagre. Vinduet Leveringsvalg vises pa nytt.

Kiar til & skanne forsiden.

[
Av
Hyis originalene ikke er ordnet for a bli hefter, kan det vare du vil
bruke Hef joni ien L i sammen med

denne funksjonen.

. Brettet og stiftet

. un bretiet

Denne funksjonen kan ikke brukes med transparenter, og den har
begrensninger bl.a. for papirformat.

19. Legg merke til at Heftemodul er uthevet. Det betyr at heftet vil bli falset og stiftet.
Velg Lagre for & bekrefte innstillingene. Kategorien Vanlig kopiering vises pa nytt.

Klar til 3 skanne forsiden.

Vely 1-»1-sidig hvis dette er din siste original.

Stifting P
Ingen 2 stifter D D Ingen
stifter Sortert
_Heftermodul
@ 1 stift @ 1 stift D Brettet og stiftet

20. Velg ett eksemplar pa tastaturet.

21. Trykk pa Start.

22. Nar jobben er ferdig, fierner du originalene fra materen og trykker pa Slett alt (AC).

23. Fjern heftet fra den nedre mottakeren pa etterbehandleren.

RESULTAT: et falset og stiftet hefte med trykk pa begge sider og omslaget foran og bak.
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GVELSE 20 - sende en e-post eller Internett-faks

MAL: gve pa & sende et vedlegg med en e-postmelding.

Merk: Dette er en tilleggsfunksjon. Hvis du ikke har funksjonen E-post eller Internett-faks, hopper du over
denne gvelsen.

. Legg originalen med forsiden opp i materen. Juster stgttene.
2. Velg E-post eller Internett-faks. Hvis Kontroll er aktivert, ma du logge inn. Husk a logge ut etter at du
har fullfert jobben. Dermed kan ikke uautoriserte personer bruke funksjonene.
3. Velg kategori 2 - Bildejustering.
4. Velg ensket opplgsning og hvilke sider som skal skannes. Hvis originalene er 2-sidige, trykker du pa
2-sidige originaler.
5. Velg kategorien E-post > Til.

Klar til 3 skanne jobben.

Legy til mottakere i adresselisten.

£ Al

1
E-post i tjenester

Adresseliste

Send:

{Fra... (__)Detaljer Fra:

T

(_¥opi... (" iFjem @
__)Blindkopi... (__Fjern alt

(__JRediger emne...

Emne:  Skannet fra en Xerox WorkCentre Pro-maskin @

6. Angi et mottakernavn i SMTP-format. For eksempel: Person@norge.xerox.com

Klar til & skanne jobben.

Skriv inn fullstendiy e-postadresse og vely Angi.

[123|| averyt | ana
[T #

Ll L LI LI LI LI L L L (el (I (e (=)
I e e i e [ I i
IEN 0 1N N I Y

Du kan velge en adressebok og angi et fullstendig navn eller en del av navnet til mottakeren. Systemet

sgker i adresseboken, og en liste over tilsvarende navn vises.
7. Gijenta trinn 4 til 6 til siste mottaker er lagt til listen (opptil 128 mottakere kan angis).

8. Trykk pa Start.
9. Fjern originalene > trykk pa Slett alt (AC).

RESULTAT: en e-postmelding med et vedlegg i postboksen til mottakeren/mottakerne.

Mai 2003 604P16109

30



	Hovedmeny
	Bli kjent med WorkCentre Pro/CopyCentre
	Dette må installasjonsteamet vite
	ØVELSE 1 - finne på/av-knappene
	ØVELSE 2 - hoveddelene
	ØVELSE 3 - fylle papirmagasin 1, 5, 6
	ØVELSE 4 - delene i brukergrensesnittet
	ØVELSE 5 - glassplaten
	ØVELSE 6 - originalmateren
	ØVELSE 7 - spesialmagasinet (magasin 5)
	ØVELSE 8 - artikler som kan skiftes av kunden
	ØVELSE 9 - tasten Maskinstatus
	ØVELSE 10 - velge papirretning
	ØVELSE 11 - kopiere fra glassplaten
	ØVELSE 12 - kopiere blandede originalformater
	ØVELSE 13 - lage en 2- > 1-sidig kopi
	ØVELSE 14 - forstørre et sidebilde
	ØVELSE 15 - bruke Bygg jobb
	ØVELSE 16 - se på etterbehandleren
	ØVELSE 17 - etterbehandler: lage en 1-sidig kopi med z-fals
	ØVELSE 18 - etterbehandler: lage en 2-sidig kopi med c-fals
	ØVELSE 19 - etterbehandler: lage et hefte
	ØVELSE 20 - sende en e-post eller Internett-faks

