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0 Sistema oferece algumas vantagens distintas
que ajudarao vocé a executar o seu trabalho.
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1 ... Use o Alimentador de Originais para digi- . A Bandeja Inferior recebe saida produzida no

talizar originais rapidamente ou levante a
tampa para usar o Vidro de Originais.

2 ...A Bandeja Superior recebe saida em folhas
soltas e sem grampos.

3 ... A Bandeja Principal recebe saida alceada e
grampeada.

4 ... Botao Liga/desliga.

Criador de Livretos.

. As bandejas do papel aceitam tamanhos e
tipos diferentes de material de impressao.

. Use a Bandeja 6 para trabalhos grandes.

. Use a Bandeja 5 para alimentar material
especial.

. Identifica as fungdes opcionais.



Como fazer copias

Sem espera. Vocé pode
programar e digitalizar o
seu trabalho enquanto
outro estiver em
processamento.

1 Coloque os
originais de 1
ou 2 faces

O visor da Tela de Selecao por Toque mudara para a tela de Funcoes.

I ? Ee =
- — = =
ronta para digitalizar o trabalho. 1 s =
Faca suas o OO0
~ i) Copia Ajuste de Formato de Montagem do Todos os AN AN =2
se’egoes E¥FBasica | Imagem Saida Trabaiho Servicos MR @ @ @ =)
= o e
Saita Facos Impressas  Redugéo/Ampliagéo Origern do Papal [~ g @ )
[Band. Superior-Alceado T35 1 Face 100% Automatico 01010 °
Band. Principal-Alceado] 1 = 2 Faces % Automatico =l 6 85x 110
1 Grampo O 2> 2Faces | [>T | [ =185M0 ) "O @
7 Grampo & 251 Face G aen | [ =eamno
[ Mais... [ Mais... [ Mais... [ Mais...

Iniciar

» A guia Copia Basica sera exibida.
* Toque na tela para fazer selegoes.
* Pressione as outras guias para obter mais opg¢des de copia avancgada.

3 Iniciar 0
Pressione Iniciar -



Opcoes de trabalho de copia avancada

» Copiar paginas de originais encadernados. * Apagar bordas e margens.
* Fazer brochuras e livretos. * Inserir divisérias entre transparéncias.

* Adicionar capas.

» Criar jogos de amostras.

» Usar a funcao Criar Trabalho para » Copiar originais de tamanhos diferentes.
aplicar programacoes diferentes em uma

pilha de originais.

Use estas guias para acessar a funcao de cépia avancada:

Estas funcoes
aprimoram a
aparéncia da saida
final.

Essas funcoes
produzem opcoes
diferentes para a
saida final.

Essas funcoes
produzem opcoes
diferentes para
permitir a vocé
programar, examinar
uma prova e
armazenar trabalhos.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Todos os
Servigos

Montagem do

— Cdpia Ajuste de Formato de
é:"g Basica 1 Saida Trabalho

0 Qualidade de Imagem 0O Originais Encadernados 0O Entrada do Original
Tipo: Mormal Desligado Automatica
Clarear/Escurecer. 0
Supressdo: Ligada
0 Mais Qualidade Imagem O Apagar Margem 0O Desloc. de Imagem
Contraste: 0 Apagar Margem Serm Deslocamento
Mitidez: 0 Lo 01t
Tela: Automatica -=0,1"% «0,1"

Pronta para digitalizar o trabalho.

Todos os

Montagem do
Trabalho

0 Capas
Menhurma

— Cdpia Ajuste de Formato de
é:"@ Basica | Saida

O Varias em Uma
aad Desligado
O Inverter Imagem
Imagem Espelho: Desl.
Imag. em Megativa: Des.

Servigos

0O Transparéncias
Sem Divisores

O Criagéo de Livretos

EEE} Desligaco

Pronta para digitalizar o trabalho.

Montagem do
Trabalho

Formato de
Saiia

0O Jogo de Amostra
Desligado

— Cdpia Ajuste de
é:‘@ Basica Imagem

O Criar Trabalho
E_:Ejj Desligada

Todos os
Servigos

Progr. Armazenada




Driver de Impressao

Vocé pode imprimir

em seu Sistema, apos
conectar-se a uma rede
de computadores e insta-
lar o driver de impressao
correto do CentreWare®.

1 Selecione

Imprimir no seu
aplicativo

2 Selecione a

impressora

3 Selecione

Propriedades
para fazer com
que o Driver de
Impressao
apareca. Faca
suas selecoes

4 Dé um clique

em OK

™ Propriedades de \WPICASS0ALSYS_DCS480-01_0 HE
Fontes | PostSeript I Preferéncias do Lsuério I Configuragdo do Sistema I Sobre I
Papel/Saida | Opedies do Documento I Opgdies de Imagem I Layout/Marca d'agua
=, Tipo de Trabalho: Copias:
% IImplessEo Marmal j 1

Carta, Branco, Tipo Padrdo de ;I
Impressora

Selecionar Papel - | ‘

Impress&o Frente e Yerso:

Orientagdo da Imagem:
@ I Retrato j

[Vesting de Saida:

THE DOCUMENT COMPANY IBandeia Frincipal de Saida j
XERDX
Capira)ars TuboPadso | FadEo |

Ok I Cancelar | Ajuda |

Tela Propriedades da Impressora do CentreWare®

Nesta guia vocé encontrard praticamente tudo o que precisa.
Examine as funcdes nas outras guias.

Opcoes de Trabalho de

Impressao:  Criar um jogo de prova, com a
e Imprimir em 1 Face ou 2 Faces.  funcao Impressao de Amostra,

« Imprimir jogos grampeados, se  Para fazer uma revisao antes de

tiver um Modulo de imprimir varios jogos.
Acabamento. » Adicionar capas.

e Imprimir com resolucao de até < Imprimir varias imagens em
1800x1800 dpi. uma pagina.

» Adicionar marcas d’'agua. e Criar livretos.

* Imprimir documentos confiden- ¢ Imprimir transparéncias e
ciais com a funcao Impressao divisorias de transparéncias
Protegida, apds chegar a simultaneamente.

impressora. 3



Navegador da Web embutido

Vocé pode imprimir um
documento quando seu
driver de impressao nao
estiver disponivel ou se
estiver trabalhando em um
local remoto.

Rl

®tcccccsa,,
.

1 Digite o

endereco IP
da maquina no
seu navegador

2 Selecione o

botao Servigos
para enviar
seus trabalhos
prontos para
imprimir

CentrelVare ==

Internet Services' i
Document Centre

Nome: L5Y3-DCE400-02

Localizagdo: EC1 Lab

Enderego IP: 00 b i i

Status: Ocioso

THE DOCUMENT COMPANY
NEROK.

Oz produtos Document Centre
combinam impressda, chpia,
digitalizagio & envio de fax de
primeira qualidads para usudrios
casuais, em rede & com base na
web. O produtos tém design
modular que permite 3 adigio de
médulos de modo que o produta
seia ampliado junto com o seu
negéeio

0Os produtos do Gosument Centre
aferecem um amplo conjunts de
recusos digitais, incluinda o
processaments simultdnes de
impressio, cbpia, digitalizagio &

enuio de fax, qualidade de imagem
com padrdo referencial de mercado

até 1800 d.p.i, frents & verso, &
grampeamenta simples e duplo

Copyright @ Xerox Corporation 1887-2000. Todos s dirsitos reserados.

3%3 indice

Servicos

enviar trabalhos prontos para impressia e programar madelos de distribuigio

9

Trabalhos

visualizar & excluir trabalhos da fila de impressio

Status

Configuragdo atual do dispositive

o

~4¥ Propriedades

visualizar e definir oz parmetros do dispositive

Manutencdo

fontes da impressora e pagina de teste

Assisténcia

contatos locais & contates da Xerox

z‘AJuda

3 Faca as selecoes

de Envio de
Trabalhos

Tela Servicos de Internet CentreWare®.

» Os Servicos de Internet suportam apenas formatos de arquivo

4 Navegue para

selecionar o
arquivo

5 Selecione Enviar
Trabalho

prontos para imprimir. Todos os arquivos devem ser enviados
nesse tipo de formato, como PDF, PostScript.

* Se nao souber o enderego IP da maquina, pergunte ao
administrador.




Modulo de Acabamento

O Modulo de Acabamento esté disponivel Todas as opgdes do modulo de acabamento

em 3 configuracoes diferentes, como

ilustrado abaixo.

podem ser selecionadas na interface com o
usudrio local do dispositivo pela rede,
usando-se os drivers de impressao, e pelo
servidor web embutido ao enviar arquivos
prontos para impressao.

Modulo de Acabamento Profissional

Funcodes

* Criacao de Livretos

* 2 opcoes de Dobra Tripla no tamanho carta: formatos
CeZz

» Capacidade para 100 folhas grampeadas, tamanho
Oficio | ou 215 x 330 mm e menores

» Capacidade para 50 folhas grampeadas, com tamanho
acima de Oficio | ou 215 x 330 mm

Modulo de Acabamento Office Avancado

Funcoes

» Capacidade para 100 folhas grampeadas, tamanho
Oficio | ou 215 x 330 mm e menores

» Capacidade para 50 folhas grampeadas, com tamanho
acima de Oficio | ou 215 x 330 mm

Modulo de Acabamento Office

Funcoes
» Capacidade para 100 folhas grampeadas, tamanho

Oficio | ou 215 x 330 mm e menores
» Capacidade para grampear 50 folhas



Opgﬁo de DObra Tl‘i pla Disponivel somente no Mddulo de Acabamento Profissional.

» Coloque os originais no * A opc¢ao Dobra Tripla -
Alimentador de Originais com sé produz saida em eD;béa
orientacao de Alimentacao folhas soltas de
pela Borda Curta (ABC). tamanho Carta
» Selecione Origem de Papel (8,5 x 11 pol. ou A4).
ABC. Dobra

em C

1 L. Pronta para alizar o trabalho.
Posicione os
originais
£ Cdpia Ajuste de Formato de Montagem do Todos os
2 (EMP Basica  \ Imagem Saida Trabalho Servigos
Na guia Cépia Saida Faces Impressas Redugdo Ampliagio Origem do Papel

Basica, selecione

s [Band. Superior-Alceado] | 1 - 1 Face | 100% | Automatico
Origem de Papel [Band. Principal-Alceado| | 1 - 2 Faces [ % Automatico | | 68510
ABC depois [ 1 Grampo D [ 2 > 2 Faces 17311” (64%) S185:110 |
selecione Mais sob [ 1 Grampo & [ 21 Face 14511 (76%) | B 285110
a coluna Saida | Mais... | Mais... | Mais... | Mais...

3 32’;‘:;;::’: Op ¢coes Pronta para digitalizar o trabalho.

4 Selecione Dobra Desfazer Cancelar Salvar
Trip’a > conﬁguragéo ClariPEanEnte 0 Alceamento / 0 Opcoes de Dobra
em C > Salvar S 2 O Local da Saida ONenhuma

. Grampos EJ Grampos Alceadn
Bandeja Principal

5 Selecione Salvar 1 Grampo
para confirmar as
configuracoes de
dobra

O Criador de Livretos
1 Grampo Deesligaco

0

B

Pronta para digitalizar o trabalho.

6Digite o nuimero de
copias no teclado

Desfazer Cancelar Salvar

7 Pressione o botao [j Sem Dobra

. Configuragio em Hé duas opgies de Dobras Triplas.

Iniciar C Mormalmente, a Configuragdo em C & melhor
. Dobra Tripla para cartas; a Configuragdo em Z é melhor
~ . . para fins contabeis.
Vocé também podera

. Configuragdo em :
selecionar Faces Impressas z hlse somente papel 38 B,5x11|” ou M-I Além "
= FARA isso, assegure—se de que ele seja alimentado
e Reduga O/Ampl |§g_ao pela borda curta na maguina.
conforme necessario.

6



Crlador de leretos Disponivel somente no Mddulo de Acabamento Profissional.

Livreto Dobrado Livreto Somente
e Grampeado Dobrado
2-15 folhas 1-5 folhas
Visao geral do livreto
» Coloque os originais no Alimentador de Namero de Namero de
Originais com orientacao pela Alimentacao originais - folhas do
pela Borda Longa. digitalizados livreto
* Use um numero par de originais para evi- 4-20 — 1-5
tar folhas em branco no livreto.
+ Selecione Origem de Papel ABC. 24-40 — 6-10
_ 44-60 = 11-15
A tabela ilustra a amostra da contagem de
folhas no livreto.
Exemplo:
4 paginas originais digitalizadas produzirdao o
acabamento de 1 livreto.

1 Coloque os originais 4 Selecione Ligar > 8 Digite a quantidade de
com a face para cima Originais de 1 ou 2 copias no teclado
no Alimentador de faces > Salvar
Originais, com orien- 9 . 5
tacao de Alimentacao 5 o Pressione o botao
pela Borda Longa Na guia Copia Basica, Iniciar

coluna Saida, sele-

2 cione Mais... > Criador

Selecione uma de Livretos

Bandeja do Papel

abastecida com mate- 6 )

rial alimentado pela Selecione Dobrado e

borda curta Grampeado > Salvar
3Na guia Formato de 7 Selecione Salvar para

Saida, selecione confirmar as selecoes

Criacédo de Livretos para o Criador de

Livretos



Como usar a digitalizacao da rede

Alguma vez vocé quis... * Converter um documento em papel para o
- Enviar através de fax um artigo de jornal formato eletronico editavel, sem digita-lo

; . ?
para alguém, sem fazer uma cépia antes? govamen_;cs L d
- + Compartilhar notas a méao rapidamente, sem
* Enviar um documento em papel para A
papel p digita-las?

enderecos de Fax e e-mail ao mesmo tempo?

Com a Digitalizacao em Rede, vocé pode fazer
tudo isso e muito mais.

Visao geral da digitalizacao
O Controle de Acesso a Autenticacao é uma QPC
funcao de digitalizagdo. O Administrador pode
configurar o sistema para limitar o acesso até B (3
J X E-mail
B ~—1
S ~—1

que uma sequéncia de login seja concluida.
MODELOS DE :
DISTRIBUICAO ” Ei Ié\;?\l/lilc‘i’gr

'9‘ Fluxo de

Transferi-lo, envia-lo por e-mail, processa-lo Trabalho
através de OCR ou edita-lo. 9
39

O Sistema cria um arquivo TIFF ou PDF de um
original em papel. O arquivo é enviado para
locais especificados no Modelo de
Distribuicao selecionado. Quando o documen-
to estiver em formato digital, vocé podera
fazer quase tudo com o software correto.

0107000100701

0101011001001

O que vocé precisa é de um Sistema com a
funcao de digitalizagao da rede ativada e um
conhecimento bdsico de um modelo.

Fale com o administrador para se conectar.

Nocoes basicas sobre o
Modelo de Distribuicao

Digitalizagao g.,
da Rede

Mome do Modelo

Os Modelos sao arquivos armazenados na
maquina, que a informam como criar seu
arquivo de digitalizacao e para onde envia-
lo depois que for criado. Sua empresa
pode fornecer um modelo padrao ou vocé
pode criar seu proprio modelo.

Baj-,rard Daws A
Para obter informacodes detalhadas, con-

sulte o Guia dos Servicos de Digitalizacdo Sl g 9
da Rede do CentreWare ou o seu Betsy_Goodwin

Administrador. Betty_Ingerson




Digitalizacao de originais Funcio Opcional

1 Coloque os originais e C@ :;g:zgezagio

pressione o botiao

Digitalizacao da Rede

2 Selecione um

Modelo de
Distribuicao

Modelos

Pronta para digitalizar o trabalho.
Para fazer logout, pressione o botdo de Acesso a direita desta tela.

Digitalizacéo Ajuste de Formato de Todos os
da Rede Imagem Saida Servicos

Nome do Modelo Detalhes do Modelo
DEFAULT Destino:

Barb_Hewa /D0
Bayarid_Davis

11/34
Ben_Holm Atualizar Lista de o Campos de
Betsy_Goodwin @ @ Modelos Gestin de Documentos

Betty_Ingerson

Se necessario, modifique as definicoes das Fun¢goes do modelo.
» Faces digitalizadas

* Qualidade da imagem

* Resolucao (Na guia Ajuste de Imagem)

3 Pressione

Iniciar

Iniciar 0

O arquivo estad a caminho do local para onde vocé o enviou. Se
vocé enviou o arquivo de volta para a sua estacao de trabalho,
retorne e recupere o arquivo que vocé acabou de criar.



Envio de E-mail

Vocé pode enviar uma
mensagem de e-mail
da mesma maneira
que vocé faz em seu
computador pessoal.

Visao geral do E-mail

Se estiver ativada, a Digitalizacdo em Rede
para E-mail permite a vocé digitalizar um
documento e distribui-lo através do Simple
Mail Transfer Protocol (SMTP). O que vocé
precisa € de um Sistema ativado em rede e
com as opcoes Digitalizacao em Rede e
Digitalizacao para E-mail instaladas.

Essa funcdo opcional permite a vocé enviar
correio eletrbnico sem o uso de um modelo.

Funcao Opcional

O Sistema cria um arquivo eletrénico, como
por exemplo TIFF ou PDF, de um documento
original em papel. Vocé pode criar uma Lista
de Enderecos de destinatarios usando um
Catdlogo de Enderecgos configurado pelo seu
Administrador.

Para obter informacodes detalhadas, consulte
o seu Administrador.

1 Coloque os origi-
nais e pressione

(" Eman

o botao E-mail

2 Pressione o

botao A, Cc ou
Bcc. Use o tecla-
do para digitar
um nome de

nome e em seguida
pressione Adicionar

repita até que todos
0S nomes sejam

Ao enviar para varios
destinatarios, digite o

Lista de Enderecos —

Pronta para digitalizar o trabalho.

Quando a Lista de Enderecos estiver completa, coloque os documentos e pressione Iniciar.

E-mail Aljuste de Formato de Todos os
é@ Imagem Saida Servigos

Enviar: Lista de Enderecos

De: Joe Brown |

| A: vanessa.machado@usa.xerox.com |

[ Detalhes ]

[A...
[Ce... |

[Bee...

Remover ]
[ Remover Tudo |

destinatario . . [ Editar Assunto_|
|nser|dOS. Assunto: Scan from a Xerox Document Centre
3 Funcoes adicionais que vocé pode alterar
Selecione as * Resolucao
funcées « Faces Digitalizadas
adicionais * Qualquer item sob o botao Mais...
Iniciar 0
4 Pressione
Iniciar

10



Envio de fax

Envie um fax de uma
copia do seu original,
a qualquer momento
para qualquer lugar.

1 Coloque os origi-
nais e pressione o
botao Fax

2 Digite um

numero

3 Selecione

outras funcoées
adicionais

4 Pressione

Iniciar

@:‘ Fax

Pronta para digitalizar o trabalho.

Fax Mais Fungies S ) aq Digitalizagdo
@ﬂ Basico de Fax ém (E=tiiz] (e da Rede

2 271111

Opcies de Discagem Resolugao Faces Digitalizadas
\ﬁ‘ Adicionar a Lista I | Caracteres Disc. I | Padréo | 1 Face
4 [ Fina [ 2 Faces
[ Lista de Envio... (&) | [ Lista Telefénica | 2 Faces/Giradas |

Use o teclado para digitar um numero de Fax. Para acessar os
numeros armazenados, pressione o botao Lista Telefonica.

Se estiver enviando para varios numeros, use o teclado para
digitar um numero de fax e entdo pressione Adicionar a lista de
envio. Repita até que todos os numeros sejam inseridos.

Mude:

» Resolucao

» Faces digitalizadas

* QOutras funcdes dentro da guia Mais Func¢oes de Fax

Iniciar O

11



Auditron Interno Funcéo Opcional

Se sua empresa estiver usando uma fungao de rastreamento,
vocé terd que se conectar ao Sistema antes de usa-lo. L

Consulte o administrador para obter mais informagodes.

A funcao Auditron é usada para manter um rastreamento da utilizacao
da copiadora através da ID do Usuario e do nimero da conta de
débito. A ID do Usuario nao é necessaria para trabalhos de impressao.

Conexao na maquina:

1 Digite uma Senha valida

Digite a senha e togque em ENTRAR.

2 Pressione o botao Entrar

Tela de Login do Auditron Interno

3Dependendo de sua configuracao,
pressione o botao Caminhos do
Usuario e inicie o seu trabalho

Desconexao:
Nao se esqueca de fazer o logout.

1 Pressione o botao Acesso ou Limpar 2 Pressione o botao Logout
Tudo acima do teclado

Acesso as Contas Gerais

O seu administrador pode também fornecer
acesso a um segundo nivel de rastreamento
conhecido como Contas Gerais.

1 Digite o Niimero do Usuario. 3Digite o niimero da Conta Geral e
A seguir pressione Entrar pressione Entrar. A quantidade de
copias feita sera registrada na Conta

2 Geral
Pressione o botiao Contas Gerais

12



Contabilidade da Rede Funcdo Opcional
Se sua empresa estiver usando uma funcédo de rastreamento, L

vocé terd que se conectar ao Sistema antes de usa-la. [

Consulte o administrador para obter mais informacoes. t

Esta opcao requer que um usuario digite uma ID do Usuario e
ID da Conta validas para acessar todas as fungcdes da maquina,
incluindo impresséao.

Conexdo na maquina:

1 Pressio"e ID do USUériol digite a Digite as suas Ds de Usuario e Conta
sua ID do Usuario e pressione .
p 1D do U

Salvar
ID da Conta

2 Pressione ID da Conta, digite a sua Tela de Login na maquina
ID da conta e pressione Salvar

3 Pressione Entrar

4 Inicie o seu trabalho

conexao pelo Pc: Contabilidad CentreWare 2] x]

ID del usuario:

1D de la cuenta:

1 Quando vocé envia um trabalho de
impresséo, a tela de Login de e o —
Impressao aparece antes que o tra-
balho seja enviado para a impressora Geptrellione s

Tela de Login de impressao

2 Digite a sua ID do Usuario e ID da
Conta e dé um clique em OK

Desconexao:

Nao se esqueca de fazer o logout.

1 Pressione o botao Acesso ou 2 Pressione o botao Logout
Limpar Tudo acima do teclado



Para acessar a fila de /
trabalhos: g
OO &=
e O @ ©@ =
1 ) we OO0 m
Pressione Status do Trabalho para e e E”mm_ . e
- Cezemio |
ver uma lista dos trabalhos que a
maquina esta processando no Imprinindo
momento Selecione um trabalho para obter detalhes ou executar as operagies

Outras Filas

N. Nome do Trahalho Propri Status
1 Trabalho d [1] l I

2 Toque em um trabalho para acessar —|Z—22boint huiklud

3 Microsoft Wg

Programantlo

Impritnindo

mais opgcoes
lecursos
3
~ - n EX5041C2.XLS Esperando pela impressora Comandos do Trabalho
Vocé pode promover, apagar, liberar I
ou visualizar detalhes adicionais G Coneli .
0de1
sobre o trabalho Bz om uso -

Mensagens

Se houver um problema...

0 seu trahalho.

Mensagens, instrucoes na tela e o atolamento na érea 2.

s oS orecem
informacodes adicionais.

+ Remova o papel da area 2.Pode ser necessario levantar
o puzador verde.
| » Feche a porta dianteira. |
Instrucoes
Se aparecerem raias ou e
pontos em suas copias...
Limpe o Vidro de Originais. Consulte o X Limpe esta
Guia de Referéncia para obter informacoes — dérea, se raias
Ull R . ! p ! g aparecerem
adicionais. \
\\
\

Limpe o vidro, se pontos aparecerem

©2003 XEROX CORPORATION. Xerox©, The Document Company®©, o X digital e WorkCentre Pro, CopyCentre sao marcas da XEROX
CORPORATION ou Xerox (Europe) Limited. Todos os direitos reservados. Os nomes de produtos usados podem ser marcas ou marcas
registradas de suas respectivas empresas e sdo aqui reconhecidos. 701P39804 05/03
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