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Uvod

Xerox® Workflow Central Platform je cloudova hostitelska softwarova sluzba, kterd automatizuje Glohy
zameéfené na digita@ni nebo papirové dokumenty.

Tento dokument pouZivaji koncovi uzivatelé, aby |épe porozuméli Xerox® Workflow Central Platform a
aplikaci Gallery. Tento dokument popisuje rovnéz rizné pracovni postupy, které lze pouZit.
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1. Popis

Xerox® Workflow Central Platform je cloudova hostitelska softwarova sluzba, kterd automatizuje Glohy
zaméfené na digitalni nebo papirové dokumenty. Tyto sluzby (Pfevést na zvuk, Pfevod do MS Office, Pfevod
do PDF, Rukopis na text, Sloucit, Ochréanit, Pfekladat, Redigovat, Odeslat fax a Shrnout) lze pouZit na
pocitaci, mobilnim zafizeni nebo zafizeni MFD. UZivatel mizZe také vytvéaret jedinec¢né pracovni postupy a
uklédat je pro budouci pouZiti. Automatizované funkce umozni uZivateldm nastavit ¢as, kdy se ma pracovni
postup spustit. Xerox® Workplace Solutions (Xerox® Workplace Suite a Xerox® Workplace Cloud) funguji na
bazi spole¢ného prihlasovani k multifunkénim zafizenim, coZ umoziiuje rychlé a snadné prihlaSovani. Xerox
Workflow Central Service je k dispozici zakaznikovi, ktery si aplikaci zakoupi a stéhne si ji pomoci G¢tu Xerox
App vytvoreného z Xerox App Gallery. Aplikaci si také mdzete vyzkouset béhem stanovené zkuSebni doby.

Plany a funkce predplatného

Xerox Workflow Central je k dispozici jako predplacend sluzba s neomezenym poctem uZivatel a
neomezenym poctem zafizent, kterd je dostupnd ve 2 tarifech Starter a Advanced a Siroké Skale velikosti
bali¢kt. Podrobnosti o konkrétnich bali¢cich plant k nakupu viz Xerox App Gallery,
https://appgallery.services.xerox.com/#!/home/app-details/a025da2a-24ca-4ad4-aa06-73f3da93a21c.

Funkce pro kazdy plan zahrnuji

Advanced - Pfistup k plnému vykonu a moznostem Starter — Pristup k zékladnim funkcim

Samostatné a kombinované pracovni postupy,
které kombinuji dva nebo vice pracovnich
postupt do jednoho jednoduchého procesu

Sdileni vlastnich pracovnich postupt
Voli¢ stranek pro vybér poZadovanych
vstupnich stranek

Vétsi vybér moznosti vystupu s pridanym
zabezpecenim a flexibilitou

¢ Smeérovani cloudového Ulozisté

+  Sifrovani a sledovani dokument
prostfednictvim emailu pro
maximalni zabezpeceni

*  Vice vystupl/destinaci Setfi as a
zvySuje produktivitu

UZivatelska piirucka Xerox®Workflow Central Platform

Pouze samostatné pracovni postupy s
vyjimkou funkce Protect (Chranit), ktera je k
dispozici pouze s rozsifenym predplatnym.

Jednoduché moznosti zadavani pomoci tisténé
kopie, pretahovani a ukladani digitalnich
dokumentt nebo pofizovani obrazk( z
mobilniho zafizeni
Volitelny vystup
*  Vytisknéte, stahnéte a/nebo poslete
emailem

*  Pridejte zabezpeceni pomoci hesla
dokumentu
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Pozadavky na zafizeni

Xerox® Workflow Central je podporovan na zafizenich Xerox® AltaLink® a Xerox® VersaLink®. Xerox®
PrimeLink NENI podporovano.

V tomto névodu se pojem ,zafizeni” pouZiva jako synonymum a je zaménitelny pro veskeré tiskarny ci
multifunkéni tiskarny.

Vsechna zafizeni vyZaduji nésledujici:

+ Aby bylo mozné aplikaci nainstalovat, musi byt povolena platforma Xerox Extensible Interface Platform®
(EIP).
— Zafizeni musi podporovat EIP 3.7 nebo vyssi verze

+ Xerox® ConnectKey® Weblet Management (Security Installation Policy) musi byt povolena, aby bylo
mozZné aplikaci nainstalovat.

» Zagjistéte, aby zafizeni mohlo komunikovat s internetem.
POZNAMKA:
Nékteré webové sité pro komunikaci s internetem vyZaduji server proxy. Je-li v zafizeni povoleno ovéreni SSL,

zkontrolujte, zda jsou do zafizeni nacteny bezpecnostni certifikaty.

Vychozi nastaveni je takové, Ze vsechny certifikacni opravnéni potfebné pro aplikace vyvinuté spole¢nosti
Xerox jsou predinstalovany ve viech soucasnych zafizenich. NasSe certifikaty ziskate, kdyz se obratite na tym
aplikace galerie na adrese xerox.app.gallery.feedback@xerox.com.

Pozadavky na prohlizec

Centralni sluzba Xerox® Workflow Central bude fungovat v nasledujicich prohliZzecich:

* Microsoft® Edge verze 79 nebo vyssi
* Google Chrome verze 60.0 nebo vy3si
+ Safari Mobile 12.0

* Firefox verze 88 nebo vyssi

UZivatelska piirucka Xerox®Workflow Central Platform 1-2
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2. Instalace Xerox® Workflow Central Platform na
multifunkcni zarizeni

U nasledujiciho postupu se pfedpokladd, Ze byl vytvoren Gcet Xerox App. Pokud nemate pfistup k Gctu Xerox
App, nahlédnéte do Stru¢ného pravodce Xerox App Gallery, kde najdete pokyny k vytvofeni Gc¢tu

https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-gallery/documentation

Podrobné pokyny k pfidani zafizeni a pridani nebo instalaci aplikaci na vas tcet Xerox App najdete v
uzivatelské prirucce Xerox App Gallery https://www.support.xerox.com/en-us/product/xerox-app-
gallery/documentation

NAINSTALUJTE XEROX WORKFLOW CENTRAL Z WEBOVEHO PORTALU XEROX APP GALLERY
(APLIKACE PRO PREDPLATNE)

1.

5w N
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Prejdéte na URL adresu Xerox App Gallery: https://appgallery.services.xerox.com
Zvolte moznost Log In (Pfihl&Seni).
Zadejte platny Email (E-mail) a Password (Heslo).

Na zalozce Devices (Zafizeni) muzete dle potfeby pfidat tiskarnu nebo multifunkéni tiskarnu. Poznamka:
PFidani zafizeni neni nutné, pokud planujete pouZivat pouze webovy portal Workflow Central.

Na zaloZce All Apps (V3echny aplikace) vyberte aplikaci Workflow Central.
U poZzadovaného planu pfedplatného vyberte tlacitko Prihlasit se k odbéru.
Prijméte licencni smlouvu s koncovym uzZivatelem aplikace (EULA).
Vyberte dobu trvani pfedplatného a pocet kredit pro predplatné.

Zvolte moznost Checkout (Pokladna).

Vyplite faktura¢ni Gdaje a vyberte moznost Place Order (Objednat).

Ve vychozim nastaveni je vybrana moZnost Povolit automatické obnoveni. Pokud se nechcete Gcastnit
automatického obnoveni, zruste jeho zaskrtnuti.

. Zvolte polozku Done (Hotovo).
13.

Zkontrolujte pfichozi postu, kde naleznete email s potvrzenim néakupu.
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NAINSTALUJTE XEROX WORKFLOW CENTRAL Z WEBOVEHO PORTALU XEROX APP GALLERY
(APLIKACE K VYZKOUSENT)

1.

2.
3.
4

© N o U

0.

10.
11.
12.

Prejdéte na URL adresu Xerox App Gallery: https://appgallery.services.xerox.com
Zvolte moZnost Log In (Prihl&seni).
Zadejte platny Email (E-mail) a Password (Heslo).

Na zalozce Devices (Zafizeni) muzete dle potfeby pfidat tiskarnu nebo multifunkéni tiskarnu. Poznamka:
Pridani zafizeni neni nutné, pokud planujete pouzivat pouze webovy portal Workflow Central.

Na zaloZce All Apps (V3echny aplikace) vyberte aplikaci Workflow Central.
Vyberte tlacitko Vyzkou3et to pro pozadovany plan predplatného.
Prijméte licen¢ni smlouvu s koncovym uZivatelem aplikace (EULA).

Vyberte plan, dobu trvani pfedplatného a mnozstvi kreditt pro vase predplatné. Po vyprseni zkusebni
verze je nutné ji ru¢né obnovit.

Zvolte moznost Checkout (Pokladna).

Vyplnte fakturaéni Gdaje a vyberte moznost Place Order (Objednat).
Zvolte polozku Done (Hotovo).

Zkontrolujte pfichozi postu, kde naleznete email s potvrzenim nakupu.

POCATECNI NASTAVENI CENTRALNIHO UCTU WORKFLOW

Vlastnik predplatného
Jako vlastnikovi predplatného, vam po zakoupeni pfedplatného (viz vyse uvedené kroky) bude zaslan uvitaci

dopis.

1. Otevrete dopis a vyberte tlacitko Get Started (Zacit).

2. Otevre se portal Xerox Workflow Central.

3. Prihlasent.

4. PFijméte licen¢ni smlouvu s koncovym uZivatelem aplikace (EULA).

Zdakladni uzivatel
Zékladni uZivatel je vyzvéan Spravcem aplikace Gctu.

1.
2.

UZivatel obdrzi email ,Vitejte v Xerox Workflow Central®.
UZivatel bude muset vytvorit Gcet Xerox App, pokud jej nem@, nebo se jednoduse pfihlasit ke
stavajicimu G¢tu na portélu nebo zafizent.
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Vlastnik pfedplatného

Vlastnik pfedplatného je schopen spravovat uZivatele a pfedplatné.

SPRAVOVAT UZIVATELE
Jakmile je spravce prihlaSen, bude moci pozvat nové uZivatele, upravit roli uZivatele a odebrat uZivatele.

Pozvat uzivatele
Pozvanka muZe byt pro jednoho uZivatele nebo lze odeslat az 100 emailovych adres pomoci souboru CSV.
NiZe je uveden priklad, jak by mél byt soubor CSV rozloZen.

Poznamka: Soubor by mél byt soubor CSV UTF-8 (oddéleny ¢arkami)

Rui.Bell@wfctest.com

John.Doe@gmail.com

Jane.Smith@wfctest.com

Chris.Maze@wfctest.com

Otevrete portal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik pfedplatného.

Vyberte zdlozku Users (UzZivatelé).

Vyberte moznost Invite (Pozvat).

Pro jednu emailovou adresu, stadi jen zadat email.

Chcete-li pozvat vice neZ jednoho uZivatele najednou, vyberte tlac¢itko Prochazet a nahrajte soubor .csv.
Vyberte Jazyk.

Ve vychozim nastaveni ,,Pfedvyplnit nGzev spolecnosti pro nové uzivatele.” je zaskrtnuto. Pokud chcete,
aby nézev nebyl vyplnén, zruste jeho vybér.

9. Zvolte OK.

NV EWN =

Novi/y uZivatel/é bude/ou poté uveden/i na zdlozce uzZivatele a bude se zobrazovat stav.

Upravit roli
Vlastnik predplatného bude mit pfistup k Gpravé role uzivateld. Na vybér je bud obecny uZivatel, nebo
manaZzer.

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik pfedplatného.

Vyberte zdlozku Users (UZivatelé).

Zaskrtnéte policko vedle uzivatele, kterého chcete upravit.
Vyberte moznost Upravit roli (Edit Role)

Vyberte tlacitko User (UZivatel) nebo Manager (Spravce).
Vyberte moznost Save (Ulozit).

NowuEwN =

Poté je uzivateli zaslan e -mail s uvedenim, Ze jeho role byla zménéna
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Odstranit uZivatele
Vlastnik pfedplatného ma pristup k odebrani uzivateld z jejich Gctu.

ouvEWwWN =

Otevrete portéal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik predplatného.

Vyberte zalozku Users (UzZivatelé).

Zaskrtnéte policko vedle uzivatele/U, které/ho chcete odebrat.
Vyberte moznost Remove (Odebrat).

Potvrdte nebo zruste pozadavek.

Uzivatel/é bude/ou ze seznamu odebran/i

SPRAVUIJTE PREDPLATNE

Vlastnik pfedplatného G¢tu mazZe kontrolovat a spravovat aktudlniinformace o pfedplatném, provadét
instalaci zafizeni a zobrazovat vyuziti kreditu.

Informace o predplatném

1.

2.
3.
4

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik pfedplatného.

Vyberte zdlozku Manage Subscription (Spravovat predplatné).

Vyberte moznost Subscription Details (Podrobnosti o pfedplatném) (timto se dostanete do Xerox App
Gallery).

Po otevfeni Xerox App Gallery uvidite aktudlni zakoupeny plan, zakoupené kredity, zbyvajici pocet
kredit, datum vyprseni platnosti a pouZzitou platbu. Budete moci zakazat automatické obnoveni a
zménit pouzitou kreditni kartu.

Instalace aplikace na zafizeni

uEeEwN =

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik pfedplatného.

Vyberte zdlozku Manage Subscription (Spravovat predplatné).

Vyberte mozZnost Device Install (Instalovat zafizeni) (timto se dostanete do Xerox App Gallery).

Spravce pak bude moci pfidat zafizeni, nainstalovat na nové zafizeni a nebo ze zafizeni aplikaci odebrat.

Vyuziti kredita

ueEwN =

Otevrete portal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik pfedplatného.

Vyberte zdlozku Manage Subscription (Spravovat predplatné).

Vyberte View (Zobrazit) vyuZziti.

Otevre se nové okno a poskytne seznam vasich uzivatell a kolik kreditt spotfebovali. Lze také st@hnout
zGznam.
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UZivatelé

Vlastnik pfedplatného pozve uZivatele k jejich predplatnému. Pozvany uZivatel obdrZi uvitaci dopis emailem.

1. UZivatel by mél oteviit uvitaci dopis a zvolit tla¢itko ve spodni &asti:
a. Pokud nemaji Gcet Xerox App, vytvofit si Gcet.
b. Pojdme na to, pokud jiZ G¢et Xerox App maji.
2. Jakmile ma uZivatel aktivni svdj G¢et, maZe se prihlasit se do Workflow Central.

Obecny uZivatel bude mit pfistup k pracovnim postupdim a bude moci aktualizovat informace o svém Gctu.

Nastaveni Workflow
Vlastnik pfedplatného budete mit mozZnost povolit a zakazat pracovni postupy a funkce.

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlaste se jako vlastnik predplatného.

Vyberte zalozku Workflows (pracovni postupy).

Vyberte ikonu Workflow Settings (Nastaveni Workflow) na pravé strané

Ve vychozim nastaveni jsou povoleny vSechny pracovni postupy, ale je moZné je prepnutim vypnout.

Vyberte kartu Features (Funkce)

Ve vychozim nastaveni je povoleno Sifrovani a sledovani vystupu e-mailu a cloudového Glozisté, ale je

mozné je prepnutim vypnout.

Omezeni uzivatele Microsoft je ve vychozim nastaveni vypnuto, ale je mozZné jej pretazenim zapnout.
a. V pfipadé zapnuti musi vlastnik pfedplatného pfidat své ID uZivatele. Pro ziskéani ID uZivatele se

obratte na spravce systému nebo spravce sité.
9. Po dokonceni zvolte tlacitko OK

NouEWwWN =

®
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3. Xerox Workflow® Central Platform Portal

Portal umozni vlastnikovi pfedplatného spravovat pracovni postupy, uZivatele a pfedplatné. UZivatelé
Starter budou mit pfistup k riznym pracovnim postupdm.

Pracovni postupy
Xerox Workflow Central poskytuje nasledujici pracovni postupy:

+ Convert to MS Office (Konvertovat na MS Office)
— Konvertujte vas dokument na formaty Microsoft Office véetné .docx, xlsx a pptx
* Redact (Redigovat)
— Provedte automatické redigovani osobné identifikovatelnych informaci.
» Translate (Prelozit)
— OkamtZité preloZte vase dokumenty do vami zvoleného jazyka.
¢ Convert to Audio (Konvertovat na Audio)
— Preménte vas dokument na zvukovy soubor, ktery mazete poslouchat kdekoli.
* Handwriting to Text (Ru¢ni pismo na text)
— Konvertujte rukopis nebo poznamky na upravitelny dokument.
¢ Summarize (Shrnout)
— Automaticky vytvorte souhrnny dokument pro rychlejsi ¢teni.
* Merge (Sloucit)
— Zkombinujte az 5 riznych formatd do jednoho stru¢ného dokumentu.
¢ Convert to PDF (Pfevod do PDF)
— Prevedte sviij jpeg, pdf, png, tiff do prohledavatelného nebo archivniho souboru PDF.
* Protect (Chranit)

— Pridejte k dokumentdm zabezpeceni Tracking Views (Sledovat zobrazeni), Track Viewers (Sledovat
prohliZitele) a Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohliZitele) po dobu nékolika dnti nebo
podle kalendarniho dne.

* Send Fax (Odeslat fax)
— Odesilejte faxy pomoci digitalni cloudové faxové sluzby.

UZivatelska piirucka Xerox®Workflow Central Platform
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CONVERT TO MS OFFICE (KONVERTOVAT NA MS OFFICE)

UZivatel mdZe nahrat max. 5 soubor(i ve formdtu jpeg, pdf, png nebo tiff a pfevést je na soubory .docx,
.pptx nebo .xlsx. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran. Pro dosaZeni nejlepsich vysledkd je nejlepsi
pouZit jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo barevného pozadi.

—_

VN EWN

1.

12.

13.

14.

15.

Otevrete portéal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Vyberte moznost Convert to (Konvertovat na) MS Office.

Vyberte moznost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetahnéte a ulozte do okénka.
V pfipadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte jazyk dokumentu.

Zvolte Next (Dalsi).

V rozeviracim okné vyberte vystupni formét (.docx, .pptx, .xlsx). Ve vychozim nastaventi je vybrén soubor
.docx. Nelze pouZivat nasledujici znaky: "?;<>[:"* % ~&#+"\/

Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat prepnutim.

a. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozoriujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.

Ve vychozim nastaventi je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.

Ve vychozim nastaveni je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro emailové a
cloudové dlozisté.

a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se pfedem polozky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihléSenych uzivateld

i. Zadalgich 5 kreditt je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu neni vybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.

b. Kdyz je aktivové@no cloudové lozisté (Pokrocila moznost), uzivatel mé rozeviraci seznam
podporovanych GloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano

S pfedplatnym a mozZnosti kombinace bude mit uZivatel moZznost pouZivat funkci Workflow Processing
(Zpracovani ve Workflow). Pokud je funkce vybrana, dojde k pozastaveni, aby bylo mozné stahovat po
kaZzdém kroku pracovniho postupu. Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano.

Zvolte Run (Spustit)
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REDACT (REDIGOVAT)

UZivatel mdZe nahravat soubory docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt, xlsx. Vstupni soubor by nemél mit
vice nez 200 stran. Pro dosazeni nejlepsich vysledkd je nejlepsi pouzit jednoduché rozloZzeni dokumentu bez
ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo barevného pozadi.

CONoUTEWN

10.

1.

12.
13.

14.
15.

16.

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Vyberte Redact (Redigovat)

Vyberte mozZnost Browse (Prochdzet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetadhnéte a uloZte do okénka.
V pfipadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte Location (Lokalita). Ve vychozim nastaveni jsou vybrany United States (Spojené staty). DalSimi
zemémi jsou Argentina, Australie, Belgie, BraZzilie, Cina, Dansko, Finsko, Francie, Hongkong, Chile,
Chorvatsko, Indie, Indonésie, Irsko, Itdlie, Izrael, Kanada, Kolumbie, Némecko, Jizni Afrika, Japonsko,
Korea, Mexiko, Nizozemsko, Novy Zéland, Norsko, Paraguay, Peru, Polsko, Portugalsko, Skotsko,
Singapur, Spojené kralovstvi, Spanélsko, Svédsko, Tchaj-wan, Thajsko, Turecko, Uruguay a Venezuela.
Zobrazi se seznam poloZek standardni Gpravy, které jsou spojeny s lokalitou, ktera byla vybrana v kroku
8. Ve vychozim nastaveni jsou povoleny/aktivovany viechny polozky. UZivatel miZe deaktivovat
standardni polozky pfepnutim zaskrtévaciho policka.

UZivatel mdze vybrat tlacitko Add/Edit (Pridat/Upravit) a pfidat nebo odebrat polozky pro standardni
seznam.

a. Chce-li pfidat polozku, uzivatel zaskrtne policko vedle polozky.

b. Chcete-li polozku ze standardniho seznamu odebrat, uZivatel zrusi zaskrtnuti policka vedle
polozky.

c.  Podokonceni pridavani nebo odebirani polozek zvolte OK.

UzZivatel mdze také pfidat vlastni slovo nebo frazi.

a. Vyberte tlac¢itko Add (Pfidat).

b. Zadejte vlastni slovo nebo frézi.

c.  Zrozeviraciho seznamu vyberte tlacitko, zda dokument obsahuje nebo odpovida slovu nebo
frazi.

d. Vyberte moZnost Add (Pfidat).

e. UZivatel mUZe odstranit vlastni slovo nebo frazi vybérem tlacitka Minus vedle ikony ,Contains®
(Obsahuje).

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte ndzev vystupniho souboru. Ve vychozim nastaveni je vybran soubor .docx. Nelze pouZivat
nésledujici znaky: "?;<>[:"* % " &#+"\/

Ve vychozim nastaventi je vybrana funkce Pfipojit datum a ¢as, ale ze ji pfepnutim deaktivovat.
Ve vychozim nastaventi je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.

a.  Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. POZNAMKA: Pokud uzivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.

Ve vychozim nastavent je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro email, cloudové
UloZisté a tisk na zafizeni.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se pfedem poloZky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihlaSenych uzivateld
i. Zadalgich 5 kreditt je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu nenivybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.

b. KdyzZ je aktivovéno cloudové GloZisté (Pokrocila moznost), uZivatel mé rozeviraci seznam
podporovanych GloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano

c.  Pokud je povolen Print at Device (Tisk na zafizeni). Soubor bude odeslan do cloudu, ze kterého
ho muzete vytisknout na jakékoliv multifunkéni tiskarné Xerox pomoci aplikace Workflow
Central na zafizent.
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17.

18.

S predplatnym a moznosti kombinace bude mit uZivatel moznost pouzivat funkci Workflow Processing
(Zpracovani ve Workflow). Pokud je funkce vybréna, dojde k pozastaveni, aby bylo moZné stahovat po
kazdém kroku pracovniho postupu. Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano.

Zvolte Run (Spustit)

TRANSLATE (PRELOZIT)

UZivatel mdZe nahréavat soubory doc, docx, gif, jpeg, pdf, png, ppt, pptx, rtf, tiff, txt, xls, xlsx. Pro dosaZeni
nejlepsich vysledkd je nejlepsi pouZit jednoduché rozloZeni dokumentu bez ruéné psaného textu, slozZité
grafiky nebo barevného pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice neZ 200 stran nebo 30 MB.

Vb wN =

No

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Zvolte Translate (PreloZit)

Vyberte mozZnost Browse (Prochdzet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetadhnéte a uloZte do okénka.
Vyberte az 5 soubor(.

V pfipadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte jazyk, ve kterém je vstupni soubor. POZNAMKA: P¥i pouZiti funkce hromadného odesilani musi
byt viechny Glohy ve stejném jazyce.

Vyberte vystupni jazyk/y zaSkrtnutim policka vedle jazyka. Je mozné vybrat az 5 jazyka.

Zvolte Next (Dalsi).

Typ souboru je ve vichozim nastaveni nastaven na .docx. nebo miZe uZivatel vybrat rozeviraci seznam
a vybrat PDF.

Ve vychozim nastaventi je vybrana funkce Pfipojit datum a ¢as, ale Ize ji prepnutim deaktivovat.

Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.

a. Pokud je aktivovano, uZivateli staci zadat heslo. Upozorfiujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.

Ve vychozim nastaveni je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro email, cloudové
UlozZisté a tiskové zafizeni.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se pfedem poloZky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy prfihlésenych uzZivateld
i. Zadalsich 5 krediti je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu nenivybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.

b. KdyzZ je aktivovéano cloudové GlozZisté (Pokrocild mozZnost), uZivatel mé rozeviraci seznam
podporovanych GloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano

C.

S predplatnym a moznosti kombinace bude mit uZivatel moznost pouZivat funkci Workflow Processing
(Zpracovani ve Workflow). Pokud je funkce vybrana, dojde k pozastaveni, aby bylo mozné stahovat po
kazdém kroku pracovniho postupu. Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano.

Zvolte Run (Spustit).
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CONVERT TO AUDIO (KONVERTOVAT NA AUDIO)

UZivatel mdZe nahravat soubory docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt, xlsx. Pro dosaZeni nejlepsich vysledkd
by mélo byt pouZito jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo
barevného pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 30 stran.

1. Otevrete portal Workflow Central.

2. Prihlasent.

3. Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

4. Vybrat Convert to Audio (Konverzovat na Audio).

5. Vyberte moznost Browse (Prochdzet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetahnéte a ulozte do okénka.
Vyberte az 5 soubor(.

6. V pripadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

7. Zvolte Next (Dalsi).

8. Vyberte Input Language (Vstupni jazyk). POZNAMKA: P¥i pouiti funkce hromadného odesilani musi byt

vSechny Glohy ve stejném jazyce.
9. Zvolte Next (Dalsi).
10. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale [ze ji
pfepnutim deaktivovat.
11. Ve vychozim nastaveni je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro emailové a
cloudové dlozisté.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se predem poloZky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihlasenych uzivateld
i. Zadalgich 5 kreditt je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu neni vybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.
b. Kdyz je aktivova@no cloudové lozisté (Pokrocila moznost), uZivatel mé rozeviraci seznam
podporovanych dlozist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano
12. Zvolte Run (Spustit).
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HANDWRITING TO TEXT (RUCNI PISMO NA TEXT)

UZivatel mdzZe nahravat soubory jpeg, pdf, png, pptx, tiff. Pro dosaZeni nejlepsich vysledkd by mélo byt
pouzito jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo barevného pozadi.
Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran.

uEwN =

N o

10.

1.

12.

13.

14.

Otevrete portéal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Zvolte Handwriting to Text (Rukopis na Text).

Vyberte moznost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pretdhnéte a ulozte do okénka. Je
mozné vybrat az 5 soubord.

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte jazyk, ve kterém je vstupni soubor. POZNAMKA: P¥i pouiti funkce hromadného odesilani musi
byt vSechny Glohy ve stejném jazyce.

Zvolte Next (Dalsi).

Ve vychozim nastaventi je typ souboru nastaven na .docx, ale uzivatel mdze vybrat z rozeviraciho
seznamu a zvolit .txt.

Ve vychozim nastaventi je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.

Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat prepnutim.

a. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozoriujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.

Ve vychozim nastaveni je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro email, cloudové
Glozisté a tisk na zafizeni.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se pfedem polozky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihléSenych uzivateld
i. Zadalgich 5 kreditt je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu neni vybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.

b. Kdyz je aktivové@no cloudové lozisté (Pokrocild moznost), uZivatel mé rozeviraci seznam
podporovanych GloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano

c.  Pokud je povolen Print at Device (Tisk na zafizeni). Soubor bude odeslan do cloudu, ze kterého
ho muZete vytisknout na jakékoliv multifunkéni tiskarné Xerox pomoci aplikace Workflow
Central na zafizeni.

S predplatnym a moznosti kombinace bude mit uZivatel moznost pouzivat funkci Workflow Processing
(Zpracovani ve Workflow). Pokud je funkce vybrana, dojde k pozastaveni, aby bylo mozné stahovat po
kaZzdém kroku pracovniho postupu. Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano.

Zvolte Run (Spustit).
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SUMMARIZE (SHRNOUT)

UZivatel mdZe nahravat soubory docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt. Pro dosaZeni nejlep3ich vysledkd by
mélo byt pouZito jednoduché rozloZeni dokumentu bez ruéné psaného textu, slozZité grafiky nebo barevného
pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran.

LNV EWN =

10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

Otevrete portéal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Zvolte Summarize (Shrnout).

Vyberte moznost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pretdhnéte a ulozte do okénka.
V pfipadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

Zvolte Next (Dalsi).

V rozeviracim menu vyberte délku souhrnu 10-90 %. Ve vychozim nastaveni je zvoleno 25 %.

V rozeviracim menu vyberte doménu. Doména je kategorie vaSeho dokumentu. Vyberte doménu, ktera
nejlépe vyhovuje dokumentu, ktery budete skenovat. Ve vychozim nastaveni je vybréna moznost
General (Obecné).

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte ndzev souboru.

a. Zvolte rozeviraci menu a vyberte, zda ma byt vystup ve formatu .docx, .pdf nebo .txt. Ve
vychozim nastaveni je vybran soubor .docx.

Ve vychozim nastaventi je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.
Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.

a. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozoriujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.

Ve vychozim nastaveni je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro email, cloudové
Glozisté a tisk na zafizeni.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se predem poloZky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihléSenych uzivateld
i. Zadalgich 5 kreditt je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu neni vybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.

b. Kdyz je aktivova@no cloudové GloZisté (Pokrocilad moznost), uZivatel ma rozeviraci seznam
podporovanych dlozist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano

c. Pokud je povolen Print at Device (Tisk na zafizeni). Soubor bude odeslan do cloudu, ze kterého
ho muZete vytisknout na jakékoliv multifunkéni tiskarné Xerox pomoci aplikace Workflow
Central na zafizeni.

S pfedplatnym a moznosti kombinace bude mit uZivatel moznost pouZzivat funkci Workflow Processing
(Zpracovani ve Workflow). Pokud je funkce vybrana, dojde k pozastaveni, aby bylo mozné stahovat po
kazdém kroku pracovniho postupu. Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano.

Zvolte Run (Spustit).

Uzivatelska prirucka Xerox®Workflow Central Platform 3-14



MERGE (SLOUCIT)

UZivatel mdZe nahravat soubory docx, jpeg, pdf, png, pptx, rtf, tiff, txt, xlsx. Pro dosaZeni nejlep3ich vysledkd
by mélo byt pouZito jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo
barevného pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran.

uEwN =

10.

1.

12.

13.

Otevrete portéal Workflow Central.
Prihlasent.
Vybrat Workflows (Pracovni postupy).
Zvolte Merge (Sloucit).
UZivatel mé tuto moznost:
a. Spojte az 5 dokumentd jeden za druhym.
b. Vlozte jeden dokument do jiného dokumentu.
Kdyz je vybrana moznost Concatenate (Zfetézeni):

a. Vyberte moznost Browse (Prochdzet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetahnéte a ulozte do
okénka.

b. Opakujte prochazeni a vyhledejte az 5 dokumentd.

c. UZivatel pak maze posouvat dokument nahoru nebo dold, aby oznacil poZzadované poradi ve
vysledném dokumentu a to vybérem Sipky sméru, kterym si uZivatel pfeje, aby bylo porfadi.

Je-li vybraGna moznost Insert (VloZit), bude dokument 1 vloZzen do dokumentu 2.

a. Vyberte moZnost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetahnéte a ulozte do
okénka.

b. Opakujte prochazeni a vyhledejte druhy dokument.

c.  Vyberte stranku v dokumentu 1, po které bude dokument 2 vloZen.

Zvolte Next (Dalsi).

Ve vychozim nastaventi je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.

Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat prepnutim.

a. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozoriujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.

Ve vychozim nastaveni je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro email, cloudové
Glozisté a tisk na zafizent.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se predem poloZky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihlaSenych uzivateld
i. Zadalgich 5 kreditt je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu neni vybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.

b. Kdyz je aktivové@no cloudové lozisté (Pokrocilad moznost), uZivatel mé rozeviraci seznam
podporovanych dlozist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano

Pokud je povolen Print at Device (Tisk na zafizeni). Soubor bude odeslan do cloudu, ze kterého ho
mUZete vytisknout na jakékoliv multifunkéni tiskarné Xerox pomoci aplikace Workflow Central na
zarizent.

Zvolte Run (Spustit).
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OCHRANA (VYZADOVANO ROZSIRENE PREDPLATNE)

UZivatel mdZe nahrat dokument doc, docx, pdf, ppt nebo pptx. Pro dosaZeni nejlepsich vysledkd by mélo byt
pouzito jednoduché rozloZzeni dokumentu bez ruéné psaného textu, sloZité grafiky nebo barevného pozadi.
Vstupni soubor by nemél mit vice neZ 100 stran. Pfi pouZiti e-mailu je limit 10 MB. UZivatel muize chranény
dokument distribuovat osobam, které si jej nakonec prohlédnou. Chranény dokument (Protected document) je
ve vlastnictvi téchto osob. Systém Xerox Workflow Central jej neuchovava. Systém Xerox Workflow Central
uchovava pouze informace o dokumentu a shromazduje statistiky pfi zobrazeni chranéného dokumentu.

POZNAMKA: Sdilenf chranéného dokumentu s nékym jinym prostfednictvim sluzby Microsoft Teams zvysi
pocet zobrazeni o jedno, protoze sluzba Teams musi chranény dokument zobrazit/otevrit.

POZNAMKA: Pokud se chran&ny dokument obsahuijici sloZity obsah nevytiskne podle ocekavan, zkuste v
dialogovém okné tisku pouZit moznost ulozit jako PDF. Poté vytisknéte vysledny ulozeny soubor PDF.

LNV EWN =

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Otevrete portéal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Vyberte moznost Protect (Chranit).

Vyberte moznost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetdhnéte a ulozte do okénka.
Opakujte prochazeni a vyhledejte az 5 dokument.

V pfipadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

Zvolte Next (Dalsi).

Nastaveni ochrany dokumentd. UZivatel mdze vybrat jednu z nésledujicich moznosti:

a. Track Views (Sledovat zobrazeni) — Tato moznost umozni uZivateli sledovat pocet zobrazeni.
Jedna se o vychozi nastavent.

b. Track Viewers (Sledovat prohliZitele) — Tato moznost umozni uzZivateli sledovat pocet zobrazeni
a to, kdo je zobrazil.

¢. Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohliZitele) — Tato moZnost umozni uzivateli
sledovat pocet zobrazeni a omezit, kdo si je miZe prohliZet.

Datum vyprseni platnosti mdze byt nastaveno na:

a. Calendar Date (Kalendéfni datum) — Ve vychozim nastaveni je vybréno toto datum. Je mozné
vybrat datum, které je ve vychozim nastaveni nastaveno na 2 mésice ode dne vytvoreni
dokumentu.

b.  Number of Days (Pocet dni) — platnost dokumentu vyprsi po uplynuti tohoto poctu dni od
jeho vytvoreni. Vychozi hodnota je 60.

UZivatel mé& moznost zahrnout poznamku do prohliZitele dokumentu. Maximalni pocet znakl pro tuto
moznost je 128. Tato moznost je k dispozici pouze pro moznosti ,Track Viewers (Sledovat prohlizitele)” a
.Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohlizitele)"?

Maximalni poCet zobrazeni na uzivatele |ze nastavit na:

a. Unlimited (Neomezené) — vychozi

b. Specified (Urceno ) — kde uzivatel maze urcit pocet zobrazeni v rozmezi 1 az 999.

Ve vychozim nastaveni je funkce Identify Screen Capture (Identifikovat snimani obrazovky) vypnuta,
ale Ize ji aktivovat prepnutim. POZNAMKA: Tato moznost je k dispozici pouze pro moznosti , Track
Viewers (Sledovat prohlizitele)” a ,Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohlizitele)”?

Ve vychozim nastaveni je funkce Include Timestamp (VEetné Casového razitka) zakazana, ale lze ji
pfepnout na povolenou.

Ve vychozim nastaveni je moznost Allow Printing (Povolit tisk) zakazana, ale ze ji pfepnout na
povolenou.

Respond To (Odpovédét komu) je ve vychozim nastaveni nastaveno na prihlaseného uzivatele, ale Ize
nastavit libovolny e-mail.

User List (Seznam uZivateltl) — uZivatel maze zadat aZ 99 adres oddélenych strednikem. POZNAMKA:
Pokud je zvolena moznost nastaveni ochrany dokumentu ,Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat
prohlizitele)”, musi byt do seznamu uzivatell pridana alespon jedna e-mailova adresa.

Ve vychozim nastaveni je funkce Email Document to User List (Odeslat e-mailem dokument do
seznamu uzivatell) zakdzana, ale lze ji pfepnout na povolenou. Pokud je tato moznost povolena,
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uzivatel musi zadat Subject (Predmét) o maximalni délce 100 znakd a ma moznost pridat prlvodni dopis o
maximalni délce 1024 znakd. POZNAMKA: V piipadé moznosti Track Views (Sledovat zobrazeni) a Restrict
and Track Viewers (Omezit a sledovat prohlizitele) ma uzivatel moznost zaslat e-mailem pristupové kody k
seznamu uzivatelll a moznost zpfistupnit seznam uzivateld ¢tenaifim chranéného dokumentu.
19. Zvolte Next (Dalsi)
20. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.
21. Ve vychozim nastaveni je moznost Output Type (Typ vystupu) nastavena na stahovani, ale existuje
moznost pro cloudové Glozisté.
a. Kdyz je aktivovano cloudové lozisté, uzivatel ma rozeviraci seznam podporovanych @lozist
(DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint,
Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include Source File
(Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano
22. Zvolte Run (Spustit).

AKTIVNI DOKUMENTY

UZivatel mdze vybrat kartu Active Documents (Aktivni dokumenty) a zobrazit seznam dokumentd, které ma
nastaveny na chr@néné. V seznamu je uvedeno datum, kdy byl dokument chranén, kdy kon¢i platnost
chréanéného dokumentu a jaky typ ochrany dokument ma [Track Views (Sledovat zobrazeni), Track Viewers
(Sledovat prohliZitele) a Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohliZitele)]. V seznamu je také
uveden stav chranéného dokumentu: Active/Expired (Aktivni/Exspirovany).

UZivatel mdze vybrat ikonu ozubeného kola spojenou s chranénym dokumentem a zobrazit podrobnosti o
dokumentu, napiiklad kolikrat byl dokument zobrazen a jak dlouho.  POZNAMKA: Cas zobrazeni se v
soucasné dobé zobrazuje v minutovém rozliSeni. UZivatel mdze také zménit datum vyprseni platnosti
dokumentu nebo ukoncit platnost dokumentu pravé nyni. Dokumenty s vyprdenou platnosti mohou byt
také dokumenty s nevyprdenou platnosti. U dokumentd s moznosti Track Viewers (Sledovat prohlizitele) a
Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohliZitele) miZe vlastnik chranéného dokumentu
deaktivovat jeho daldi prohlizeni konkrétnim uzZivatelem.
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ODESLANI FAXU

UZivatel mdZe nahrat dokumenty doc, docx, jpeg a pdf. Pro dosaZeni nejlep3ich vysledkd je nejlepsi pouZit
jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo barevného pozadi. Vstupni
soubor by nemél mit vice nez 50 stran. Faxovy dokument muze byt v jakémkoli jazyce, avsak titulni strana
bude pouze ve standardnich 19 jazycich, které najdete v ¢asti casto kladenych dotazd tohoto dokumentu.

POZNAMKA: Tento pracovni postup pouziva 2 kredity x kredity kédu zemé na stranku. Informace o kreditech
kodu zemé naleznete v Casti Casto kladenych dotazd.

VXNV EWN =

13.

14.

Otevrete portéal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Vyberte Send Fax (Odeslat Fax).

Vyberte moznost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pfetahnéte a ulozte do okénka.

V pfipadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah

Zvolte Next (Dalsi).

Vyberte Country Code (Kod zemé).

Zadejte Cislo.

Ve vychozim nastaveni je funkce Cover Sheet (Titulni list) vypnutd, ale Ize ji pfepnout na povolenou.
a. Pokud je titulni list povolen, vyplite poZzadovana pole.

. Zvolte Next (Dalsi)

Ve vychozim nastavent je funkce Email Report (Zaslat zpravu e-mailem) povolena, ale Ize ji pfepnout na
zakdzanou. E-mail pfijemce a potvrzovaci e-mail jsou vyplnény pfihlaSovacimi Gdaji uZivatele.

Ve vychozim nastaventi je funkce Email a report (Zaslat zpravu e-mailem) pouze v pfipadé, Ze se
doruceni faxu nezdafilo, zakazana, ale zaskrtnutim policka se povoli.

Zvolte Run (Spustit).
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PREVOD DO PDF

UZivatel mdZe nahrat soubory jpeg, pdf, png a tiff. Pro dosaZeni nejlepsich vysledkl je nejlepsi pouZit
jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného textu, sloZité grafiky nebo barevného pozadi. Vstupni
soubor by nemél mit vice nez 200 stran.

Otevrete portéal Workflow Central.
Prihlasent.
Vybrat Workflows (Pracovni postupy).
Vyberte Convert to PDF (Pfevod do PDF).
Vyberte moznost Browse (Prochazet) a vyhledejte dokument nebo jej pretdhnéte a ulozte do okénka.
UzZivatel mdze vybrat az 5 soubord.
6. V pripadé potfeby zadejte do vybéru stranek jejich rozsah
7. Zvolte Next (Dalsi).
8. Ve vychozim nastaveni jsou funkce Searchable (Prohledatelny) a Archival (Archivni) (PDF/A) zakéazany,
ale lze je prepnout na povolené.
9. Zvolte Next (Dalsi).
10. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date and time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale [ze ji
pfepnutim deaktivovat.
11. Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
a. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozoriujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.
12. Ve vychozim nastaventi je typ vystupu nastaven na stahovani, ale existuje moznost pro emailové a
cloudové dlozisté.
a. Pokud je povoleny e-mail, vyplni se predem poloZky Recipient Email (e-mail pfijemce) a
Confirm Email (Potvrdit e-mail) pomoci adresy pfihléSenych uzivateld
i. Zadalgich 5 kredit je dostupné Sifrovani a sledovani e-mailu pomoci RMail® od
spolecnosti RPost®. Ve vychozim nastaveni neni tato volba vybrana.
ii. Ve vychozim stavu neni vybrana volba Pfidejte odkaz na zdrojovy soubor.
b. Kdyz je aktivova@no cloudové loZisté (Pokrocilad moznost), uZivatel ma rozeviraci seznam
podporovanych dlozist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365
SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®). Existuje moznost Include
Source File (Zahrnout zdrojovy soubor). Ve vychozim nastaveni toto neni vybrano
13. Zvolte Run (Spustit)

uEwN =
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ULOZENE PRACOVNI POSTUPY

Po provedeni nastaveni pro budouci rychlejsi pouziti lze vSechny pracovni postupy ulozit jako novy pracovni
postup.

1.

2.
3.
4

s

V nastaveni vystupu kazdého pracovniho postupu je v dolni €asti tlacitko Save (UloZit).
Vyberte moznost Save (Ulozit).
Zadejte nézev pro novy pracovni postup.

Ve vychozim nastaveni je vybrana moznost Use existing icon (Pouzit stavajici ikonu), uzivatel vSak
mdZze vybrat ikonu zvoleni

a. UZivatel pak vybere pro ikonu barvu.
b. UZivatel vybere ikonu ze zobrazeného seznamu.
c.  Vyberte mozZnost Save (UloZit).
Novy pracovni postup bude uloZen v sekci UloZeny pracovni postup.

UZivatelska piirucka Xerox®Workflow Central Platform 3-20



Kombinace pracovnich postupt (vyzadovano pokrocilé predplatné)
Pokud bylo zakoupeno pokrocilé pfedplatné, bude mit uzivatel nasledujici dalsi pfednastavené kombinované
pracovni postupy:
* Translate + Audio (PfeloZit + Audio)
— PreloZzte dokument a poté jej prevedte na zvuk.
* Translate + Redact (PreloZit + redigovat)
— Prelozte dokument a poté Redigujte prelozené.
» Translate + Summarize (PfeloZit + Shrnout)
— Prelozte dokument a poté shrite podle jazyka, do kterého byl dokument prelozen.
¢ Translate + Summarize + Audio (Prelozit + Shrnout + Audio)
— Prelozte dokument a poté jej shriite, nez jej nakonec prevedete na zvuk.
* Translate + Summarize + Redact (PreloZit + shrnout + redigovat)
— Prelozte dokument a poté jej shritte, nez konecné informace upravite.
* Merge + Translate (Sloucit + pfeloZit)
— Slucte az 5 dokumentl nebo vloZte jeden dokument do jiného dokumentu a poté pfelozte do vice nez
40 jazyka.
* Merge + Audio (Slou¢it + Audio)
— Slucte az 5 dokumentl nebo vlozte jeden dokument do jiného dokumentu a poté prevedte na zvuk.
* Merge + Summarize + Audio (Sloucit + Shrnout + Audio)

— Slucte az 5 dokumentl nebo vloZte jeden dokument do jiného dokumentu a poté jej pfed pfevedenim
na zvuk shrite.

* Merge + Translate + Redact (Sloucit + prelozit + redigovat)

— Slucte az 5 dokumentl nebo vlozte jeden dokument do jiného dokumentu a poté cely dokument
preloZte, neZ konecné informace upravite.

* Merge + Translate + Audio (Sloucit + PfeloZit + Audio)

— Slucte az 5 dokumentl nebo vlozte jeden dokument do jiného dokumentu a poté cely dokument
preloZte pfed konec¢nym prevedenim na zvuk.

¢ Summarize + Audio (Shrnout + Audio)
— Shrite dokument a poté jej prevedte na zvuk.
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Automatizované pracovni postupy (vyzadovano pokrocilé predplatné)

UzZivatel mdze nastavit pracovni postupy, které se budou spoustét automaticky. Po vytvoreni automatického
pracovniho postupu bude uzivatel moci zobrazit historii Gloh, upravit je nebo odstranit.

Automatizovany pracovni postup — PODMINKY VZNIKU

Vybrana moznost Conditions Occurrence (Podminky vzniku) urcuje, jak casto se bude automatizovany
pracovni postup spoustét.

e Hourly (Hodinové) — kazdou hodinu od okamziku ULOZENI pracovniho postupu.
e Daily (Denné) — Na zakladé vybraného ¢asu pocinaje CASEM ULOZENT pracovniho postupu a ddle.

e Weekly (Tydné) — Na zakladé dne a vybraného ¢asu pocinaje CASEM ULOZENT pracovniho postupu
a dale.

POZNAMKA: Pokud je automatizovany pracovni postup nastaven na sledovani slozky, pridéa zpocatku do
sledované slozky slozku zpracovanych a chybovych dat.

POZNAMKA: P¥i sledovani sloZek bude ignorovat viechny soubory, které nejsou podporovany vybranym
pracovnim postupem, napr. pfevod do PDF podporuje pouze obrazové soubory. Pokud se tedy ve sloZce
nachazi soubor .docx, nebude zpracovan.

POZNAMKA: Hodinové pracovni postupy se spusti pfiblizné ve stejnou dobu v hodiné po vybé&ru moznosti
Done (Hotovo).

POZNAMKA: Pokud upravite hodinovy pracovni postup, &as v hoding nebude ovlivnén. Pokud nezménite
podminku zcela na nékterou z dalsich moznosti, napf. denni, tydenni.

Oteviete portal Workflow Central.

Prihlasent.

Vybrat Workflows (Pracovni postupy).

Na pravé strané vyberte moznost Automated Workflows (Automatizované pracovni postupy).

Vyberte moznost Create (Vytvorit)

Vstup — UzZivatel mZe vybrat bud mozZnost Folder (Slozka), nebo Email (E-mail).

a. Folder (Slozka)
i. Zrozeviraci nabidky vyberte umisténi (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
ii. Prihlaste se a vyberte slozku. UZivateli se otevie nové okno pro pfihlaseni.
iii. Pfejdéte do slozky
iv. V pfipadé potfeby zadejte rozsah stranek do néstroje pro vybér stranek.

7. Zvolte Next (Dalsi)

8. Zadejte polozku Occurrence (Vznik) pro automatizovany pracovni postup. Ve vychozim nastaveni je
vybrédna moznost Hourly (Hodinova), ale k dispozici jsou také moznosti Daily (Denni) nebo Weekly
(Tydenni).

9. Zvolte Next (Dalsi).

10. V rozeviracim seznamu vyberte moznost Workflow (Pracovni postup).

a. Convert to Audio (Konvertovat na Audio)

i. Vyberte vstupni jazyk
b. Convert to MS Office (Konvertovat na MS Office)
i. Vyberte vstupni jazyk

c. Convert to PDF (Pfevod do PDF)

i. Ve vychozim nastaveni je Searchable (Prohledatelny) deaktivovano, ale lze jej
aktivovat prepnutim.

ii. Ve vychozim nastaveni je funkce Archival (Archivni) (PDF/A) zakazana, ale lze ji
pfepnout na povolené.

d. Handwriting to Text (Ru¢ni pismo na text)

i. Vyberte vstupni jazyk

ouVkEWwWN=
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e.

Protect (Chranit)
i. Vyberte moZznost Security (Zabezpeceni)
1. Track Views (Sledovat zobrazeni) (vychozi)
2. Track Viewers (Sledovat prohliZitele)
3. Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohliZitele)
ii. Vyberte moznost Expiration Date (Datum vyprseni platnosti)
1. Calendar Date (Kalendérni datum) (vychozi)
2. Number of Days (Pocet dni)
iii. Ve vychozim nastaveni je Casové razitko vypnuto, ale |ze jej pfepnout na povolené.
iv. Ve vychozim nastaveni je moznost Allow Printing (Povolit tisk) zakdzana, ale lze ji
pfepnout na povolenou.
v. Respond To (Odpovédét komu) je nastaveno na pfihldSeného uzivatele
vi. Ve vychozim nastaveni je seznam uzivatelt zakazan, ale lze jej pfepnout na povoleny.
1. Pokud je tato moZnost povolena, mize uzivatel pfidat az 99 adres
oddélenych stfednikem
2. Ve vychozim nastaveni je funkce Email Document to user list (Odeslat e-
mailem dokument do seznamu uZivatelt) zakazana, ale lze ji pfepnout na
povolenou.
a. Lzezadat pfedmét e-mailu a pravodni zpravu.
Redact (Redigovat)
i. Zrozeviraciho seznamu vyberte lokalitu (vychozi je United States).
ii. Add or Edit list (Pfidat nebo upravit seznam)
iii. Pfidejte vlastni slovo nebo frazi
Send Fax (Odeslat fax)
i. Zadejte kod zemé z rozeviraciho seznamu
ii. Enter Number (Zadat cislo)
iii. Ve vychozim nastaveni je funkce Cover Sheet (Titulni list) vypnutd, ale Ize ji prepnout
na povolenou.
Summarize (Shrnout)
i. Zvolte moZnost (Délka shrnuti) (vychozi hodnota je 25 %)
ii. Vyberte moZznost Domain (Doména) (vychozi je General — Obecné)
Translate (PreloZit)
i. Vyberte vstupni jazyk
ii. Vybérvystupniho jazyka (az 5)

11. Zvolte Next (Dalsi)
12. Output (Vystup)

a.

Convert to Audio (Konvertovat na Audio)
i. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové dlozisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
Convert to MS Office (Konvertovat na MS Office)
i. Vyberte typ souboru z rozbalovaciho seznamu (.docx, .pptx, .xlsx). Vychozi hodnota je
docx.
ii. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové dlozisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
Convert to PDF (Pfevod do PDF)
i. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové Glozisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
Handwriting to Text (Ruéni pismo na text)
i. Vyberte typ souboru z rozeviraciho seznamu (.docx nebo .txt). Vychozi hodnota je
docx.
ii. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové GloZisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
Protect (Chranit)
i. Vyberte moZnost Security (Zabezpeceni)
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1. Track Views (Sledovat zobrazeni) (vychozi)
2. Track Viewers (Sledovat prohlizZitele)
3. Restrict and Track Viewers (Omezit a sledovat prohliZitele)
ii. Vyberte moznost Expiration Date (Datum vyprseni platnosti)
1. Calendar Date (Kalendaini datum) (vychozi)
2. Number of Days (Pocet dni)
f. Redact (Redigovat)
i. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové Glozisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
g. Send Fax (Odeslat fax)
i. Ve vychozim nastaveni je funkce Fax Transmission Report (Zprava o odeslani faxu)
povolena, ale lze ji pfepnout na zakazanou.
ii. E-mail prijemce a potvrzovaci e-mail je vyplnén e-mailovou adresou prihlaseného
uzivatele.
iii. Ve vychozim nastaveni je funkce Email a report only if the fax delivery has failed
(Zaslat zpravu e-mailem pouze v pfipadé, Ze se doruceni faxu nezdafilo), zakazana, ale
zaskrtnutim policka se povoli.
h.  Summarize (Shrnout)
i. Vyberte typ souboru z rozbalovaciho seznamu (.docx, .pdf nebo .txt). Vychozi hodnota
je docx.
ii. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové dlozisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
i.  Translate (Prelozit)
i. Vyberte typ souboru bud Auto Select (Automaticky vybér), kde bude zachovan typ
Microsoft, nebo PDF.
ii. Vyberte cil bud e-mail, nebo cloudové dlozisté (Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft®
OneDrive).
13. Zvolte Next (Dalsi).
14. Name the Workflow (Nazev pracovniho) postupu
15. Vyberte vychozi nebo vlastni ikonu Workflow.
16. Aktivni je povolena, ale Ize ji pfepnout na zakdzanou.
17. Vyberte moznost Save (Ulozit).
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4. Xerox Workflow® Central Device App

Aplikaci Xerox Workflow Central Ize nainstalovat z portalu Xerox Workflow Central, z Xerox App Gallery nebo
pomoci aplikace Xerox App Gallery umisténé v zafizeni.

Jakmile je aplikace nainstalovana, lze na zafizeni provadét nasledujici:

CONVERT TO MS OFFICE (KONVERTOVAT NA MS OFFICE)

Pro dosazeni nejlep3ich vysledkt by mélo byt pouzito jednoduché rozloZeni dokumentu bez ru¢né psaného
textu, slozité grafiky nebo barvy pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran.
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Na zafizeni otevrete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Vyberte moZnost Convert to (Konvertovat na) MS Office.
Vyplnite Input Settings (Nastaveni vstupu):
a. Strany naskenovany
b. Pavodni velikost
c. Zadejte rozsah stranek
Zvolte Next (Dalsi).
Vyberte jazyk dokumentu.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyplite nastaveni vystupu:
a. Vrozeviracim okénku vyberte typ souboru, na ktery ma byt soubor pfeveden (.docx, .pptx, .xlsx).
Docx je vychozim nastavenim.
b. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date & time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.
¢. Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
i. Pokud je aktivovano, uZivateli staci zadat heslo. Upozorfiujeme: Pokud uZivatel ztrati
nebo zapomene heslo, nelze jej obnovit.
d. Ve vychozim nastaveni je email povolen a emailova adresa pfihlaseného uZivatele je pfedem
vyplnéna.
i. Moznost odeslat Sifrované (pokrocila moznost) je k dispozici za dalsich 5 kredit Toto
je ve vychozim stavu zakézano, ale je mozné to prepnutim povolit.
ii. Volba Include Link to Source File (Zahrnout odkaz na zdrojovy soubor) je ve vichozim
nastaveni vypnuta, ale je mozné ji pfepnutim zapnout.
e. Ve vychozim nastaveni je moznost Download (Stahovéani) deaktivovana, ale lze ji aktivovat
pfepnutim.
f. Ve vychozim nastaveni je moznost Cloud Repository (Cloudové 0loZisté) (rozsifend moZnost)
vypnuta, ale lze ji pfepnout na povolenou.
i. Kdyz je aktivovano cloudoveé Glozisté (Pokrocila moznost), uZivatel mize vybrat z okna
podporovanych GloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®).
ii. UZivatel se bude muset pfihlasit do svych GloZist a vybrat slozku, do které chce
dokument ulozZit.
Vyberte moznost Scan (Skenovat).
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REDACT (REDIGOVAT)

Pro dosazeni nejlepsich vysledkd by mélo byt pouZito jednoduché rozlozeni dokumentu bez ru¢né psaného
textu, sloZité grafiky nebo barvy pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran.
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Na zafizeni oteviete aplikaci Workflow Central
Prihlasit se
Zvolte Redact (Redigovat)
Vyplnte Input Settings (Nastaveni vstupu)
a. Strany naskenovany
b. Pdvodni velikost
Zvolte Next (Dalsi)
Vyberte Location (Lokalita). Ve vychozim nastaveni jsou vybrany United States (Spojené staty).
Zobrazi se seznam polozek standardni Gpravy, které jsou spojeny s lokalitou, kterd byla vybrana v kroku
6. Ve vychozim nastaveni jsou povoleny/aktivovany vsechny polozky. UzZivatel maze deaktivovat
standardni polozky prepnutim zaskrtavaciho policka.
UZivatel mdze také pfidat do Standardni polozky redigovani vybérem ikony Polozky pro standardni
redigovani.
a. Otevie se nové okno se seznamem PoloZek pro standardni redigovani, které je mozné pfidat do
seznamu.
b. Vyberte box, vedle kterého chcete pridavat
c.  Vyberte OK.
d. Pfidané polozky budou uvedeny v abecednim poradi
UzZivatel mdze také pfidat vlastni slovo nebo frazi.
a. Zvolte tlacitko Edit (Upravit).
b. Zadejte vlastni slovo nebo frazi
c.  Zrozeviraciho seznamu vyberte tlacitko, zda dokument obsahuje nebo odpovida slovu nebo
frazi.
Zvolte Next (Dalsi)
Vyplite Output Settings (Nastaveni vystupu)
a. Vystupnisoubor je ve formatu pdf
b. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date & time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.
c. Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu zakazano, ale lze jej zapnout prepnutim
i. Pokud je aktivovano, uZivateli staci zadat heslo. Upozorfiujeme: Pokud uZivatel ztrati
nebo zapomene heslo, nelze jej obnovit.
d. Ve vychozim nastaveni je email povolen a emailova adresa pfihldseného uZivatele je pfedem
vyplnéna
i. Moznost odeslat sifrované (pokrocila moznost) je k dispozici za dalsich 5 kredit Toto
je ve vychozim stavu zakézano, ale je mozné to prepnutim povolit.
ii. Zahrnout zdrojovy soubor je ve vychozim nastaveni vypnuto
e. Ve vychozim nastaveni je Cloudové (loZisté (pokrocild moznost) deaktivovano.
i. Kdyz je aktivovano cloudové Glozisté (Pokrocild moznost), uzivatel miZe vybrat z okna
podporovanych dloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®).
ii. UZivatel se bude muset pfihlésit do svych @loZist a vybrat slozku, do které chce
dokument ulozZit.
f. Ve vychozim nastaveni je tisk deaktivovan, ale s pfepinanim lze aktivovat.
Vyberte moznost Scan (Skenovat).
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TRANSLATE (PRELOZIT)

Pro dosazeni nejlepsich vysledkd by mélo byt pouZito jednoduché rozlozeni dokumentu bez ru¢né psaného
textu, sloZité grafiky nebo barvy pozadi. Maximalni velikost Glohy je pfiblizné 200 stranek.
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Na zafizeni otevrete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Zvolte Translate (Pfelozit)
Vyplite Input Settings (Nastaveni vstupu):
a. Strany naskenovany
b. Pdvodni velikost
c.  Vevychozim nastaveni je Vybér stranky deaktivovan, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyberte vstupni jazyk.
Vyberte vystupni jazyk Je mozné vybrat az 5 jazykd.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyplite nastaveni vystupu:
a. Vrozeviracim okné vyberte typ souboru, na ktery ma byt preveden (.docx, .pdf)
b. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date & time (Pfipojit datum a ¢as) vypnutd, ale Ize ji
pfepnutim zapnout.
c. Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat prepnutim.
i. Pokud je aktivovano, uZivateli staci zadat heslo. Upozorfiujeme: Pokud uZivatel ztrati
nebo zapomene heslo, nelze jej obnovit.
d. Ve vychozim nastaveni je moznost Download (Stahovéani) deaktivovana, ale lze ji aktivovat
pfepnutim.
e. Ve vychozim nastaveni je email povolen a emailova adresa pfihlaSeného uzivatele je predem
vyplnéna.
i. Moznost odeslat Sifrované (pokrocila moznost) je k dispozici za dalsich 5 kredit Toto
je ve vychozim nastaveni vypnuto, ale lze to zapnout zaskrtnutim policka.
ii. Volba Include Source File (Zahrnout zdrojovy soubor) je ve vychozim nastaveni
vypnuta, ale je moZné ji pfepnutim zapnout.
f. Ve vychozim nastaveni je Cloudové Glozisté (pokrocila moznost) deaktivovano.
i. Kdyz je aktivovano cloudoveé Glozisté (Pokrocilad moznost), uZivatel miZe vybrat z okna
podporovanych dloZist (DocuShare® Go United States, DocuShare® Go Europe,
Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive, Google Drive™, DropBox® a Box®).
ii. UZivatel se bude muset prihlésit do svych GloZist a vybrat slozku, do které chce
dokument ulozit.
g. Ve vychozim nastaveni je funkce Print (Tisk) vypnutd, ale lze ho aktivovat pfepnutim.

10. Vyberte moznost Scan (Skenovat).
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CONVERT TO AUDIO (KONVERTOVAT NA AUDIO)

Pro dosazeni nejlepsich vysledkd by mélo byt pouzito jednoduché rozlozeni dokumentu bez ru¢né psaného

textu, sloZité grafiky nebo barvy pozadi. Maximalni velikost Glohy je pfiblizné 30 stranek.

Na zafizeni otevrete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Vybrat Convert to Audio (Konverzovat na Audio).
Vyplite Input Settings (Nastaveni vstupu):

a. Strany naskenovany

b. Pavodni velikost

¢.  Vevychozim nastaveni je Vybér stranky zakazany, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyberte vstupni jazyk.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyplite nastaveni vystupu:

a. Zvolte soubor a zménte nazev vystupu.

SN =
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b. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date & time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji

pfepnutim deaktivovat.
¢.  Vevychozim nastaveni je moznost Download (Stahovéani) deaktivovana, ale lze ji aktivovat
pfepnutim.

d. Ve vychozim nastaveni je email povolen a emailova adresa pfihlaSeného uZivatele je predem

vyplnéna.
i. Moznost odeslat Sifrované (pokrocilé moznost) je k dispozici za dalSich 5 kredit(
Toto je ve vychozim nastaveni vypnuto, ale |ze to zapnout zaskrtnutim policka.
. Volba Include Source File (Zahrnout zdrojovy soubor) je ve vychozim nastaveni
vypnuta, ale je moZné ji pfepnutim zapnout.
e. Ve vychozim nastaveni je Cloudové loZisté (pokrocild moznost) deaktivovano.
i. KdyzZ je aktivovano cloudové Glozisté (Pokrocild moZnost), uzivatel mize
vybrat z okna podporovanych Glozist (DocuShare® Go United States,
DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive
Google Drive™, DropBox® a Box®).
ii. UZivatel se bude muset prihlasit do svych GloZist a vybrat slozku, do které
chce dokument ulozit.
9. Vyberte moznost Scan (Skenovat).
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HANDWRITING TO TEXT (RUCNI PISMO NA TEXT)

Pro dosazeni nejlepsich vysledkd by mélo byt pouZito jednoduché rozlozeni dokumentu bez ru¢né psaného
textu, sloZité grafiky nebo barvy pozadi. Maximalni velikost dlohy je pfiblizné 200 stranek.

Na zafizeni otevrete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Zvolte Handwriting to Text (Rukopis na Text).
Vyplite Input Settings (Nastaveni vstupu):
a. Strany naskenovany
b. Pdvodni velikost
c.  Vevychozim nastaveni je Vybér stranky zakazany, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyberte vstupni jazyk.
Zvolte Next (Dalsi).
Vyplite nastaveni vystupu:
a. Zvolte soubor a zménte nazev vystupu (.docx nebo .txt).
b. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date & time (Pfipojit datum a ¢as) vypnuta, ale lze ji
pfepnutim zapnout.
c. Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat prepnutim.
i. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozorfiujeme: Pokud uZivatel ztrati
nebo zapomene heslo, nelze jej obnovit.
d. Ve vychozim nastaveni je moznost Download (Stahovéani) deaktivovana, ale lze ji aktivovat
pfepnutim.
e. Ve vychozim nastaveni je email povolen a emailova adresa pfihlaSeného uZivatele je pfedem
vyplnéna.
i. Moznost odeslat Sifrované (pokrocilé moznost) je k dispozici za dalsich 5 kredit(
Toto je ve vychozim nastaveni vypnuto, ale |ze to zapnout zaskrtnutim policka.
. Volba Include Source File (Zahrnout zdrojovy soubor) je ve vychozim nastaveni
vypnuta, ale je moZné ji pfepnutim zapnout.
f. Ve vychozim nastaveni je Cloudové Glozisté (pokrocilé moznost) deaktivovano.
i. Kdyz je aktivovano cloudové tlozisté (Pokrocild moznost), uzivatel mize
vybrat z okna podporovanych Glozist (DocuShare® Go United States,
DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive,
Google Drive™, DropBox® a Box®).
ii. UZivatel se bude muset prihlasit do svych GloZist a vybrat slozku, do které
chce dokument ulozit.
g. Ve vychozim nastaveni je tisk deaktivovan, ale Ize jej povolit pfepinanim.
9. Vyberte moZznost Scan (Skenovat).
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SUMMARIZE (SHRNOUT)

Pro dosazeni nejlepsich vysledkd by mélo byt pouZito jednoduché rozlozeni dokumentu bez ru¢né psaného
textu, sloZité grafiky nebo barvy pozadi. Maximalni velikost dlohy je pfiblizné 200 stranek.

V zafizeni oteviete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Zvolte Summarize (Shrnout).
Vyplite nastaveni vstupu:
a. Strany naskenovany
b. Pdvodni velikost
c. Zadejte rozsah stranek
Zvolte Next (Dalsi).
Vyplite Summarize Settings (Nastaveni souhrnu):
a. Vrozeviracim menu vyberte délku souhrnu 10-90 %. Ve vychozim nastaveni je zvoleno 25 %
b. Vrozeviracim menu vyberte doménu. Ve vychozim nastaveni je vybrana moznost General
(Obecné).
Zvolte Next (Dalsi).
Vyplite nastaveni vystupu:
a. Vyberte nazev vystupniho souboru.
b. Zvolte rozeviraci menu a vyberte, zda ma byt vystup ve formatu .docx, .pdf nebo .txt.
9. Ve vychozim nastaveni je funkce Append date & time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji pfepnutim
deaktivovat.
10. Ve vychozim nastaveni je heslo dokumentu deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
a. Pokud je aktivovano, uzivateli staci zadat heslo. Upozoriujeme: Pokud uZivatel ztrati nebo
zapomene heslo, nelze jej obnovit.
11. Ve vychozim nastaveni je Download (Stahovani) deaktivovano, ale lze jej aktivovat pfepnutim.
h. Ve vychozim nastaveni je email povolen a emailova adresa pfihlaSeného uzivatele je pfedem
vyplnéna.
i.  Vevychozim nastaveni je Cloudové Glozisté (pokrocila moznost) deaktivovano.
i. Kdyz je aktivovano cloudové tlozisté (Pokrocild moznost), uzivatel mize
vybrat z okna podporovanych Glozist (DocuShare® Go United States,
DocuShare® Go Europe, Microsoft® 365 SharePoint, Microsoft® OneDrive,
Google Drive™, DropBox® a Box®).
ii. UZivatel se bude muset prihlasit do svych GloZist a vybrat slozku, do které
chce dokument ulozit.
12. Ve vychozim nastaveni je funkce Print (Tisk) vypnutd, ale [ze ho aktivovat prepnutim.
13. Vyberte moznost Scan (Skenovat).
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SEND FAX (ODESLAT FAX)

Pro dosazeni nejlepsich vysledkd by mélo byt pouZito jednoduché rozlozeni dokumentu bez ru¢né psaného
textu, sloZité grafiky nebo barvy pozadi. Maximalni velikost Glohy je pfiblizné 50 stranek.
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V zafizeni oteviete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Vyberte Send Fax (Odeslat Fax).
Vyplite nastaveni vstupu:
a. Strany naskenovany
b. Pdvodni velikost
c. Zadejte rozsah stranek
Zvolte Next (Dalsi).
a. Zadejte kod zemé
b. Enter Number (Zadat ¢islo)
c. Ve vychozim nastaveni je funkce Cover Sheet (Titulni list) vypnutd, ale lze ji pfepnout na
povolenou.
Zvolte Next (Dalsi).
Ve vychozim nastaventi je funkce Email Report (Zaslat zpravu e-mailem) povolena, ale Ize ji pfepnout na
zakGzanou.
Ve vychozim nastavent je funkce Email a report only if the fax delivery has failed (Zaslat zpravu e-
mailem pouze v pripadé, Ze se doruceni faxu nezdafilo) zakdzana, ale lze ji pfepnout na povolenou.
Vyberte moznost Scan (Skenovat).

PREVOD DO PDF

Pro dosazeni nejlep3ich vysledkt by mélo byt pouZito jednoduché rozloZeni dokumentu bez ruéné psaného
textu, slozité grafiky nebo barvy pozadi. Vstupni soubor by nemél mit vice nez 200 stran.
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V zafizeni oteviete aplikaci Workflow Central.
Prihlasent.
Vyberte Convert to PDF (Pfevod do PDF).
Vyplite nastaveni vstupu:
a. Strany naskenovany
b. Pavodni velikost
c. Zadejte rozsah stranek
Zvolte Next (Dalsi).
Ve vychozim nastaventi jsou funkce Searchable (Prohledatelny) a Archival (Archivni) (PDF/A) zakazany,
ale lze je pfepnout na povolené.
Zvolte Next (Dalsi).
Ve vychozim nastaventi je funkce Append Date and Time (Pfipojit datum a ¢as) aktivni, ale lze ji
pfepnutim deaktivovat.
Ve vychozim nastaveni je vybrana moznost Email (E-mailova adresa) a e-mailové adresa je vyplnéna
adresou uZivatele.
UZivatel mdZze povolit moznost Document Password (Heslo k dokumentu) nebo Download (Stahnout)
Vyberte moznost Scan (Skenovat).
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KOMBINACE PRACOVNICH POSTUPU

Pokud ma uzivatel rozsitené predplatné, jsou k dispozici kombinované pracovni postupy. To uzivateli umozni
kombinovat nasledujici pracovni postupy:

Summarize + Audio (Shrnout + Audio)

Translate + Audio (PfeloZit + Audio)

Translate + Redact (PfeloZit + redigovat)

Translate + Summarize (Prelozit + Shrnout)

Translate + Summarize + Audio (Prelozit + Shrnout + Audio)
Translate + Summarize + Redact (PfeloZit + shrnout + redigovat)

ULOZENE PRACOVNI POSTUPY

Po provedeni nastaveni pro budouci rychlejsi pouZiti [ze vSechny pracovni postupy uloZit jako novy pracovni

postup. UZivatelé mohou vytvofit 2 typy uloZenych pracovnich postupt. Vlastni osobni pouZiti. Verejné,
které jsou sdileny v rdmci G¢tu uZivatelt na pfedplatném. Poznamka: V aplikaci zafizeni se zobrazi viechny
uloZené pracovni postupy vytvorené v Xerox Workflow Portal.

1.V nastaveni vystupu kazdého pracovniho postupu je v dolni ¢asti tlacitko Save (UloZit).
2. Vyberte moZnost Save (UloZit).

3. Zadejte nézev pro novy pracovni postup.

4

Ve vychozim nastaventi je vybrana moznost Use existing icon (PouZit stavajici ikonu), uZivatel vdak
muZe vybrat ikonu vyzvednuti.

a. UZivatel poté vybere pro ikonu barvu
b. UzZivatel vybere ikonu ze zobrazeného seznamu
c.  Vyberte moznost Save (UloZit).

5. Novy pracovni postup bude uloZen v sekci UloZeny pracovni postup. Vefejné sdilené pracovni postupy
jsou oznaceny ,buddy” ikonou kamarada v pravém hornim rohu.

Poznamka: Nastaveni vstupu nejsou ulozena v Workflow Central pro nésledujici mozZnosti:

- Vstupni nastaveni
- Nastaveni vystupu: Prihlasovaci Gdaje cloudového dloZisté
- Nastaveni vystupu: Heslo dokumentu
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5. Podpora

NahlaSeni problému nebo otazky
Pokud ma uzivatel otazku nebo problém, existuji dva zplsoby, jak pomoc ziskat:

1. Existuje dokument s Casto kladenymi dotazy (FAQ — Frequently Asked Questions). Viz pfiloha B

2. Uzivatel maze zaslat email na adresu WorkflowCentralSupport@xerox.com. Pfi odesilani emailu zadejte

néasledujici ddaje
Popis problému
Kroky k reprodukci problému
Zafizeni, Prohlizec (e), na kterych problém vidite
Verze firmwaru zafizeni
Verze prohlizece
Je to zkuSebni verze nebo pfedplatné?
i. Pokud se jedna o pfedplatné, jaky typ
g. Pokud je to mozné, snimky obrazovky (screen shots)

"m0 a0 oo
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6. Pfiloha A — Konfigurace nastaveni jednotného
pfihlaseni pro pouziti s multifunkcnim zafizenim

KONFIGURACE JEDNOTNEHO PRIHLASENIi: APLIKACE JE UVEDENA V XEROX® WORKPLACE SUITE
Dulezité:

Spravci Xerox Workplace Suite by méli provadét nasledujici postupy. Nemate-li opravnéni spravce Xerox
Workplace Suite, obratte se na pfislusného spravce za Géelem provedeni nésledujiciho spravniho postupu
konfigurace:

Spustte Xerox® Workplace Suite.

Kliknéte na Settings (Nastaveni).

Vyberte moznost Single Sign-On (Jednotné pfihlaseni).

Pokud se na seznamu zobrazi vase nové zakoupend aplikace, kliknéte na ni a zvolte Exchange Keys.
Timto se odesle emailovy poZzadavek na portal Xerox SSO Apps.

Spravce aplikace SSO poté spravci Xerox Workplace Suite e-mailem za3le poZzadovany klic.

No v WwN =

Spravce Xerox® Workplace Suite zadda vefejny kli¢ pro aplikaci.

Pro aplikaci je nyni povoleno jednotné prihléseni (SSO). UZivatelé se nyni mohou rozhodnout, zda budou pfi
prvnim pokusu o pfihla3eni jednotné prihlaseni (SSO) vyuZivat.

KONFIGURACE JEDNOTNEHO PRIHLASENI: APLIKACE NENI V XEROX WORKPLACE SUITE UVEDENA
Dulezité:

Spravci Xerox Workplace Suite by méli provadét nasledujici postupy. Nemate-li opravnéni spravce Xerox
Workplace Suite, obratte se na prislusného spravce za Gc¢elem provedeni nésledujiciho spravniho postupu
konfigurace:

Spustte Xerox® Workplace Suite.

Kliknéte na Settings (Nastaveni).

Vyberte moznost Single Sign-On (Jednotné pfihlaseni).

BN =

Pokud se nové zakoupena aplikace v seznamu nezobrazi, kliknéte na tlacitko Action -> New (Akce ->
Nova).

5. Vyplite popis, vydavatele a jeho e-mailovou adresu, ID aplikace a adresu URL k presmérovant.

Tyto informace by mély byt souc¢asti popisu na obrazovce App Details (Podrobnosti aplikace) v App Gallery.
Nejsou-li tyto informace k dispozici, obratte se na autora aplikace.

6. Vyberte mozZnost Send (Odeslat).

7. Kliknéte na aplikaci a vyberte polozku Exchange Keys.

8. Timto se odesle emailovy pozadavek na portal Xerox SSO Apps.

9. Spravce aplikace SSO poté spravci Xerox Workplace Suite e-mailem zasle pozadovany klic.

10. Sprévce Xerox Workplace Suite zada pro aplikaci verejny klic.
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Pro aplikaci je nyni povoleno jednotné pfihlé3eni (SSO). UZivatelé se nyni mohou rozhodnout, zda budou pfi
prvnim pokusu o prihlaSeni jednotné pfihlaseni (SSO) vyuZivat.
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7. Piiloha B Casto kladené otazky

Jaké formaty souborii mohu nahrat?
Workflow Central podporuje viechny nejoblibené&jsi formaty soubord:

Textové dokumenty: Snimky:
e  Microsoft Word (.docx, .doc) : .pdf e
e  Microsoft PowerPoint (.ppt, .pptx,) . Jt[ﬁ‘gtfif:‘ 9
e  Microsoft Office Excel (xIsx, .xls) . T
e Rich Text Format (.rtf) ’
. e .png
e  Prosty text (.txt) .

Konkrétné kazdy vybrany pracovni postup bude indikovat, jaky typ dokumentu lze nahrat.

Convertto | Handwriting Convert
Convert to MS Office to Text to PDF
Audio (Konvertovat (Rucni (Pfevod
Vstupni | (Konvertovat na MS pismo na Merge Redact Summarize = Translate = Protect do
format na Audio) Office) text) (Sloucit) | (Redigovat)  (Shrnout)  (Prelozit) = (Chranit) PDF)
.doc X X X
.docx X X X X X X X
jpeg X X X X X X X X X
JPg X X X X X X X X
pdf X X X X X X X X X X
.png X X X X X X X
.ppt X X
pptx X X X X X X
atf X X X X X
tif X X X X X X X
tiff X X X X X X X X
txt X X X X X
Xls X
Xlsx X X X X
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Jaky typ dokumentu je nejlepsi nahrat?
Chcete-li z naskenovaného dokumentu nebo digitalniho obréazku vygenerovat nejlepsi vystupni vysledky,
doporucujeme zajistit:

* vase tiSténé nebo digitalni dokumenty maji jednoduché rozlozeni a neobsahuji ru¢né psany text (vyjimka
pracovniho postupu Rukopis do textu), sloZitou grafiku nebo barvy pozadi

* rozliseni digitalniho obréazku by mélo byt mezi 300 a 600 dpi. (Toto lze zkontrolovat ve vlastnostech
dokumentu)

Zvazte i nasledujici:

* nizké kontrasty na fotografiich dokument( zhorsuji kvalitu

+ Sikmé obrazky jsou obtiznéji zpracovatelné

Jak presné jsou transformace dokumentt dostupné v Xerox Workflow Central?

* Rukopis do textu ve Workflow prepise vase ru¢né psané poznamky a udetfi spoustu ¢asu poskytnutim
konceptu dokumentu vyZadujiciho drobné Gpravy, coZ je mnohem rychlejsi nezZ prepis celé ru¢né psané
poznamky. Tato sluzba funguje nejlépe u ru¢né psanych poznamek, které jsou citelné a kolmé (minimalni
sklon). Jednoduchy rukopis tiskacim pismem funguje |épe nez kurzivou.

* PreloZit ve Workflow poskytuje ,ohledné spravného prekladu® a poskytuje nakladové efektivni a rychlé
feSeni pro vytvareni konceptt prekladd s obecnym porozuménim obsahu dokumentu. Sluzba funguje
nejlépe s dokumenty, které maji malo obrazkd a grafu.

» Redigovat ve Workflow automaticky rediguje informace z vasich dokumentd. Tato sluzba se vyhyba
¢asové narocnému Gkolu pfi redigovani poli dokumentu, vyZaduje pouze rychlou kontrolu presnosti.

* Shrnout ve Workflow poskytuje souhrn vasich dokumentt. Tato sluzba poskytuje nejlepsi vysledky, kdyz
vyberete doménu, kterd je nejvice spojena s obsahem dokumentu. Pokud napfiklad odeslete podnikovou
zpravu a chcete shrnout obchodni aspekty, vyberte doménu ,,business” (podnikani). Podobné pokud
chcete védét, jak si spole¢nost vede v prostoru prostredi, vyberte doménu ,prostfedi“ (environment).

Existuje zpusob, jak zkontrolovat nebo upravit muj pfevedeny dokument pfed dokoncenim pracovniho
postupu?

Workflow Central umoZiuje pfed dokoncenim drobné Gpravy dokumentu tak, aby bylo moZzné upravit nebo
opravit jakékoliv zmény, které nejsou tak, jak maji byt. Vyberte zaskrtavaci pole ,Pause to review, edit or
download at each step in the workflow" (Zastavit pro kontrolu, Gpravu nebo stazeni v kazdém kroku
pracovniho postupu) v okné Output Settings (Nastaveni vystupu), abyste se dostali do inline editoru. Po
dokonceni viech Gprav bude dokument odeslén do koncového mista uréeni nebo do dalSiho kroku ve
Workflow.

Jak pozndm, Ze je moje prace dokoncena?

Po odeslani dloh se v horni ¢asti okna zobrazi fadek Job Processing (Zpracovani Glohy). Kliknutim na tlacitko
View Jobs (Zobrazit Gloh)y rozbalite zobrazeni a zobrazite stav Gloh k dokonceni. Pro kazdy krok zpracovani
se zobrazi stav a také moznost, kterou jste vybrali pro vystup: Email, Stahnout, Tisk (pokud je v MFD) a/nebo
uloZeni do cloudového GloZisté (pouze pokrocilé predplatné).

Jaké prohliZece a jejich verze jsou podporovany webovym portdlem Xerox Workflow Central?

Na webovy portal Xerox Workflow Central se dostanete na PC nebo mobilnim zafizeni pomoci nasledujicich
prohlizecli a jejich verzi:

* Microsoft Edge verze 79 nebo vy33i

* Google Chrome verze 60.0 nebo vy3si
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* Firefox verze 88 nebo vyssi
o Safari 12.0+

Pro¢ funkce Automated Workflow (Automatizovany pracovni postup) neprecetla mé zasifrované e-
maily?
Sifrované e-maily nejsou podporovany.

Uzivatel vytvofil rizné automatizované pracovni postupy s mapovanim do stejné uprednostnéné
(HOT) slozky, ale nefunguje to.
Nedoporucuje se mapovat vice nez jednu automatizaci na stejné umisténi uprednostnéné (hot) slozky.

Jaké jsou podporované jazyky pro kazdy pracovni postup/funkce?
Pracovni postup slouceni neni zavisly na jazyce.

Vstupni jazyk pracovniho postupu Summarize (Shrnout) neni nijak omezen. Vybér domény v ramci
pracovniho postupu Summarize (Shrnout) se v3ak tyka pouze jazykd Evropské unie (véetné anglictiny). U
viech ostatnich jazykl bude nastaveni domény ignorovano.

Daldi informace o identifikaci upravenych poloZek pro riizné jazyky naleznete na:
https://cloud.google.com/dlp/docs/infotypes-reference

NiZe jsou uvedeny podporované jazyky jinymi pracovnimi postupy a funkcemi.

Convertto Convertto Handwritin Volba e-
UZivatelsk Audio MS Office gtoText Translat mailu: Inlin
érozhrani (Konvertov (Konvertov (Ruéni e Zasifrova e
Workflow at na at na MS pismona (Prelozit ta edito
Central Audio) Office) text) sledovat r
Arabstina X X X X
Arménstina X X
Bulharstina X X X X
Katalanstina X X X X X X
Cinstina X X X X
(zjednodusena)
Cin&tina (tradiéni) X X X
Chorvatstina X X X X
Cestina X X X X X
Danstina X X X X X X X
Holandstina X X X X X X X
Anglictina X X X X X X X
Estonstina X X X X
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Convertto Convertto Handwritin Volba e-
UZivatelsk Audio MS Office gtoText Translat mailu:  Inlin

érozhrani (Konvertov (Konvertov (Rucni e Zasifrova e
Workflow at na at na MS pismona (Prelozit ta edito

Central Audio) Office) text) sledovat r

Finstina X X X X X
Francouzstina X X X X X X X
Némcina X X X X X X X
Rettina X X X X X
Haitska kreolStina X X
Hebrejstina X X X
Hmongstina X X
Madarstina X X X X X
Indonéstina X X X X
Irstina X X
[talstina X X X X X X X
Japonstina X X X X
Kishwahili X X X
Korejstina X X X X
Lotystina X X X X
Litevstina X X X X
Malajstina X X X X
Maltstina X X X
Makedonstina X X
Norstina X X X X X X
Polstina X X X X X X
Portugalstina X X X X X
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Convertto Convertto Handwritin Volba e-
UZivatelsk Audio MS Office gtoText Translat mailu:  Inlin

érozhrani (Konvertov (Konvertov (Rucni e Zasifrova e
Workflow at na at na MS pismona (Prelozit ta edito
Central Audio) Office) text) ) sledovat r
Portugalstina (BR) X X
Rumunstina X X X X X
Rustina X X X X X X
Slovenstina X X X X
Slovinstina X X X X
Spanélstina X X X X X X X
Svédstina X X X X X X
Thajstina X X X X
Turectina X X X X X
Ukrajinstina X X X X
Vietnamstina X X X X
Velstina X X X
Zulu X X

Existuje pro néktery z pracovnich postupd nebo funkd limit velikosti?

Pracovni postup ‘ Limit vstupni Glohy

Convert to Audio
(Konvertovat na Audio) Maximalni velikost Glohy je pfiblizné 30 stranek

Convert to MS Office
(Konvertovat na MS
Office) Maximalni velikost Glohy je 200 stranek

Handwriting to Text (Ru¢ni
pismo na text) Maximalni velikost Glohy je 200 stranek

Maximalni pocet dokument, které je mozné sloucit, je 5.
Celkova maximalni velikost slou¢eného dokumentu je
Merge (Sloucit) 200 stranek.

Redact (Redigovat) Maximalni velikost Glohy je 200 stranek
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Summarize (Shrnout) Maximalni velikost Glohy je 200 stranek

Translate (PreloZit) Maximalni velikost Glohy je 200 stranek nebo 30 MB.
Limit 10 MB, pokud je vybrana moznost e-mailu; jinak 25 MB.
Protect (Chranit) Maximalni velikost Ulohy 100 stran
Fax Maximalni velikost odeslaného faxu 50 stran
Convert to PDF (Pfevod do
PDF) Maximalni velikost Ulohy je 200 stranek

Jaké jsou podporované vystupni formaty pro kazdy pracovni postup?
Na zdkladé uvedeného pracovniho postupu obdrzite dokument v nésledujicich formatech

Pro pfeklad, pokud nahrajete obrazek k prekladu (napf. sken nebo snimek), dostanete pfeklad ve formatu
Microsoft Word nebo, pokud je vybran, ve formatu pdf. Ve viech ostatnich podporovanych formatech bude
format souboru shodny s formatem souboru plivodniho dokumentu, pokud neni zvoleno pdf.

Convert to
Convert to MS Office Handwriting
Audio (Konvertovat to Text

Vystupni  (Konvertovat na MS (Ru¢nipismo =~ Merge Redact Summarize Translate

format na Audio) Office) na text) (Sloucit)  (Redigovat) (Shrnout) (Prelozit)
.docx X X X X
.mp3 X
.pdf X X X X
.pptx X
txt X X
Xlsx X
.html X

P

Pokud zavfu prohlize¢ béhem zpracovani na MFD nebo PC, pfijdu o vystup?
Pokud jsou vystupnimi mozZnostmi email nebo cloudové GloZisté, loha se spusti az do dokonceni na pozadi.

Pokud mozZnosti vystupu zahrnuji stahovani na portal nebo tisk na MFD, Gloha se pfesune do stavu
Cekajiciho na vyfizeni.

Kdy?Z aplikaci oteviete znovu, uvidite Glohu ¢ekajici na staZeni nebo tisk s tlacitkem pro pokracovani. Kdyz
toto tlacitko vyberete, Gloha se stahne nebo vytiskne.

Cekajici tlohy budou po 7 dnech smazany.

Pro¢ pfi pozvani uzivatel pomoci souboru .csv nebyli néktefi uzivatelé pridani?

Ucty, které jiz byly pozvany nebo které nejsou v systému v aktivnim stavu, nebudou pridany do vaseho
seznamu uZivatel(. Odeslete seznam uZivateld, ktefi nebyli pfidani, na
xerox.app.gallery.feedback@xerox.com k vyfeSeni problému.

Kolikrat si mohu stahnout soubor z emailového odkazu?
Soubor mlZete béhem 7 dnli st@hnout aZ 3krat. Po 7 dnech je soubor ze systému odstranén.

Kolik kreditu spotfebuji pfi spusténi pracovniho postupu?

Jeden kredit se rovné 1 strance na pracovni postup. Pokud napfiklad nahrajete do pracovniho postupu
Prekladace Sstrankovy dokument. Z vasich celkovych kreditt bude odecteno pét (5) kreditl. Pokud nahrajete
Sstrankovy dokument do kombinovaného pracovniho postupu, jako je Translate + Redact (Prelozit +
Redigovat), bude odecteno 10 kreditd.
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Vyjimky jsou tyto:

Volba Encrypt (Zasifrovat) a sledovat e-mail pfidé dalsich dodatecnych 5 kreditt za kazdé odeslani.
Pracovni postup Merge (Sloucit) znamend 2 kredity na Glohu, ne za stranku.

Za kazdou chr@nénou stranku se Gctuji 3 kredity.

Cena faxu za stranku je 2 pro zapadni Evropu, kontinentalni Spojené staty, Havaj a Kanadu. VSechny
ostatni zemé jsou povazovany za ,vzdalené” a jsou jim Uctovany vice nez 2 kredity za stranku. Viz
tabulka zemi pro faxovani v sekci Casto kladené otazky.

Jaké jazyky podporuje DocuShare Go?
DocuShare Go podporuje brazilskou portugalstinu, francouzstinu, italstinu, némcinu, Spanélstinu
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Mobilni omezeni
PFi pouzivani mobilniho zafizenti, kdyz je vybrano Batch execution (Davkové provadéni), je tieba, aby se
uzivatel ujistil, Ze jeho mobil ma povolené , Automatic Downloads” (Automatické stahovani).

e Systémy Android
o  Otevrit prohlize¢
o Vybrat nastaveni
o Nastaveni vybéru stanovisté
o Vybrat Automatické stahovani
o Nejdfive pozadda o aktivaci Automatic downloads (Automatické stahovani)

Cloudové ulozisté nemusi fungovat, pokud je blokovano nastaveni vyskakovacich oken a
presmérovani

VZdy umoZnéte vyskakovaci okna a pfesmérovani, abyste mohli pouZivat funkci cloudového (loZisté ve
Workflow Central

Pro¢ nepfijimam e-maily pfi pouziti funkce Automation (Automatizace) a aplikace Outlook?
Pokud uzivatel pouziva jako vstupni idaje e-mail z Outlooku, nepouZzivejte k pfihlaseni k jeho G¢tu v Outlooku
ID Gmailu. Misto toho pouzijte skute¢né ID aplikace Outlook.

Proc¢ nelze zobrazit chranéné (Protect) soubory v prohlize¢ich IOS/IPAD?

Vystupni soubor HTML RPD (Rights Protected Document/Dokument chranény pravy) aplikace Protect
Workflow nelze zobrazit v zafizenich IOS/IPAD v zadném prohlizeci. UzZivatel pfi pokusu obdrzi nasledujici
zpravu: ,For security reasons, this file cannot be opened on an iOS device. Please use a laptop or desktop
computer to view the document.” (Z bezpecnostnich ddvodu nelze tento soubor otevfit v zafizeni iOS. Pro
zobrazeni dokumentu pouZijte notebook nebo stolni pocitac).

v 2

Kody zemi pro odesilani faxu. Tento pracovni postup pouZiva 2 kredity x kredity kodu zemé na stranku.

Zemé Kéd zemé Pred¢isli Kredity/stranu
Afghéanistan 93 24
Albanie 355 6
Alzirsko 213 6
Americkd Samoa 1 684 4
Andorra 376 4
Angola 244 6
Anguilla 1 264 6
Antarktida 672 120
Antigua a Barbuda 1 268 16
Argentina 54 4
Arménie 374 16
Aruba 297 6
Ostrov Ascension 247 120
Australie 61 4
Rakousko 43 2
Azerbajdzan 994 24
Bahamy 1 242 16
Bahrajn 973 6
Bangladés 880 4
Barbados 1 246 16
Bélorusko 375 24
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Belgie 32 2
Belize 501 16
Benin 229 24
Bermudy 1 411 6
Bhatan 975 16
Bolivie 591 6
Bosna a Hercegovina 387 6
Botswana 267 4
Brazilie 55 4
Britské Gzemi v Indickém oceanu 246 120
Britské indickooceanské Uuzemi 1 284 6
Brunej 673 4
Bulharsko 359 4
Burkina Faso 226 24
Burundi 257 40
Kambodza 855 6
Kamerun 237 16
Kanada 1 2
Kapverdy 238 24
Kajmanské ostrovy 1 345 4
Stfedoafricka republika 236 40
Cad 235 16
Chile 56 4
Cina 86 4
Vanocni ostrov 61 4
Kokosové ostrovy 61 4
Kolumbie 57 6
Komory 269 24
Cookovy ostrovy 682 80
Kostarika 506 4
Chorvatsko 385 2
Kuba 53 80
Curacao 599 6
Kypr 357 4
Ceska republika 420 4
Demokratické republika Kongo 243 40
Dansko 45 2
Dzibutsko 253 24
Dominika 1 767 16
809, 829,
Dominikanska republika 1849 4
Vychodni Timor 670 80
Ekvador 593 6
Egypt 20 6
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Salvador 503 16
Rovnikova Guinea 240 24
Eritrea 291 24
Estonsko 372 4
Etiopie 251 24
Falklandské ostrovy 500 120
Faerské ostrovy 298 16
Fidzi 679 16
Finsko 358 4
Francie 33 2
Francouzské Antily / Martinik 596 4
Francouzskd Guyana 594 6
Francouzskéa Polynésie 689 24
Gabon 241 24
Gambie 220 40
Georgia 995 4
Némecko 49 2
Ghana 233 16
Gibraltar 350 4
Recko 30 2
Gronsko 299 40
Grenada 1 473 6
Guadeloupe 590 4
Guam 1 671 4
Guatemala 502 6
Guernsey 44 1481 2
Guinea 224 40
Guinea-Bissau 245 24
Guyana 592 16
Haiti 509 16
Honduras 504 6
Hongkong 852 4
Madarsko 36 2
Island 354 4
Indie 91 4
Indonésie 62 4
fran 98 6
Irak 964 6
Irsko 353 2
Ostrov Man 44 1624 2
Izrael 972 4
Italie 39 1534 2
Pobiezi slonoviny 225 24
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Jamajka 1 876 6
Japonsko 81 4
Jersey 44 2
Jordansko 962 6
Kazachstan 7 4
Kena 254 6
Kiribati 686 80
Kosovo 383 2
Kuvajt 965 6
Kyrgyzstan 996 6
Laos 856 6
LotySsko 371 24
Libanon 961 6
Lesotho 266 16
Libérie 231 40
Libye 218 24
LichtenStejnsko 423 6
Litva 370 6
Lucembursko 352 2
Macao 853 4
Makedonie 389 16
Madagaskar 261 24
Malawi 265 24
Malajsie 60 4
Maledivy 960 80
Mali 223 24
Malta 356 6
Marshallovy ostrovy 692 16
Mauritanie 222 40
Mauritius 230 16
Mayotte 262 24
Mexiko 52 6
Mikronésie 691 24
Moldavsko 373 16
Monako 377 6
Mongolsko 976 16
Cerna hora 382 6
Montserrat 1 664 24
Maroko 212 16
Mosambik 258 6
Myanmar 95 24
Namibie 264 6
Nauru 674 80
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Nepal 977 16
Nizozemsko 31 2
Nizozemské Antily 599 6
Novéa Kaledonie 687 16
Novy Zéland 64 4
Nikaragua 505 6
Niger 227 24
Nigérie 234 6
Niue 683 40
Severni Korea 850 40
Severni Marianské ostrovy 1 670 4
Norsko 47 2
Oman 968 6
Pakistan 92 6
Palau 680 24
Palestina 970 16
Panama 507 4
Papua Nova Guinea 675 80
Paraguay 595 6
Peru 51 4
Filipiny 63 6
Pitcairn 64 4
Polsko 48 2
Portugalsko 351 2
Portoriko 1|787,939 2
Katar 974 16
Republika Kongo 242 40
Réunion 262 24
Rumunsko 40 2
Rusko 7 4
Rwanda 250 24
Svaty Bartoloméj 590 4
Svaté Helena 290 120
Svaty Krystof a Nevis 1 869 16
Svaté Lucie 1 758 16
Svaty Martin 590 4
Saint-Pierre a Miquelon 508 24
Svaty Vincenc a Grenadiny 1 784 16
Samoa 685 40
San Marino 378 4
Svaty Toma$ a Princlv ostrov 239 80
Saudska Arabie 966 6
Senegal 221 40
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Srbsko 381 24
Seychely 248 40
Sierra Leone 232 40
Singapur 65 4
Svaty Martin 1 721 16
Slovensko 421 4
Slovinsko 386 6
Salamounovy ostrovy 677 40
Somalsko 252 40
Jizni Afrika 27 4
Jizni Korea 82 4
Jizni Sudan 211 24
Spanélsko 34 2
Sri Lanka 94 6
Sadéan 249 16
Surinam 597 16
Spicberky a Jan Mayen 47 2
Svazijsko 268 16
Svédsko 46 2
Svycarsko 41 2
Syrie 963 16
Tchaj-wan 886 4
Tadzikistan 992 6
Tanzanie 255 24
Thajsko 66 4
Togo 228 24
Tokelau 690 80
Tonga 676 40
Trinidad a Tobago 1 868 4
Tunisko 216 40
Turecko 90 4
Turkmenistan 993 16
Ostrovy Turks a Caicos 1 649 16
Tuvalu 688 120
Spojené staty Aljaska 1 907 16
Americky panenské ostrovy 1 340 2
Uganda 256 16
Ukrajina 380 16
Spojené arabské emiraty 971 6
Spojené krélovstvi 44 2
USA 1 2
Uruguay 598 6
Uzbekistan 998 6
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Vanuatu 678 40
Vatikan 379 4
Venezuela 58 4
Vietnam 84 6
Wallis a Futuna 681 80
Zapadni Sahara 212 16
Jemen 967 24
Zambie 260 4
Zimbabwe 263 6
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