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Introduksjon

Introduksjon

Denne veiledningen inneholder instruksjoner om maskinens kopieringsfunksjoner, inkludert
alternativer for Leveringsfarge, Forstarr/forminsk, 1- el. 2-sidig kopiering, Justering av oppsett,
Bildekvalitet, Leveringsformat, Jobber m.m.

Kopi er en standardfunksjon som velges
ved at du trykker pd Startvindu for
tjenester og deretter velger Kopi.

Ndr Kopi er valgt, skanner maskinen i ; Skanning med
originalene og lagrer bildene. Deretter

skrives bildene ut pd bakgrunn av
alternativene som ble valgt.

Du finner folgende knapper i de fleste
funksjonsvinduene. Disse kan brukes til &
bekrefte eller avbryte valg. b Krever pélogging

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende vindu til verdiene de hadde da vinduet ble apnet.
e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Skriv ut lagret
jobb pa nytt

Internett-faks Serverfaks

Du finner instruksjoner for hvordan du kopierer og bruker enkle funksjoner, i Hurtigreferanse for
ColorQube™ 9201/9202/9203. Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, kan det veere
at du ma logge pa for a fé tilgang til funksjonene. Ga til Logg pa/av pé side 48.

Kopieringsalternativer

I ka.tegorien Kopi finner du enkle. o T i&i‘ﬁ,’,';‘e e
kOpIerlngSQlternatlver som Leverlngsfarge, Leveringsfarge Papirmagasiner 1-el. 2-sidig kopiering Kopilevering
Forstarr/forminsk, Papirmagasiner, 1- el. @ oo B %%

Automatisk valg

2-sidig kopiering og Kopilevering. Nedenfor
finner du en grundig forklaring pa hvert 0 Ao eg

. ) 1=185x11t » 1 s
alternativ. O Sort ag hvit e DVanug O 1-32-sidig O (staende)
2= X7t » 1 sl
O Mer.. Vanlig O 2—2-sidig (liggends)

Leveringsfarge peenork B Do (s
) G O Mer.. |7| Roter bakside O Mer..

Under Leveringsfarge finner du tet-- -

alternativer for & registrere og gjengi

fargene i originalen automatisk eller gjenskape den i sort-hvitt, fullfarge eller én farge. Velg Mer hvis du

vil vise alle alternativene. Du kan velge mellom falgende:

1—1-sidig Sortert

14 ColorQube™ 9201/9202/9203
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Autom. reg. for & gjenspeile fargene i
originalen.

Sort og hvitt for & skrive ut i sort-hvitt
uavhengig av fargene i originalen.
Farger for a skrive ut i farger.

En farge for a skrive ut i én farge

uavhengig av fargene i originalen.
Du kan velge mellom fglgende:

e Red

e Greonn
e Bla

e Cyan
e Grgnn
e Gul

e Magenta

Forsterr/forminsk

I

Leveringsfarge

O Autom. reg

O Sort og hvitt

Mer...

Kopieringsalternativer

1->1-sidig

1-2-sidig

1B5x 11t

ODVanMg
2=11x171

OEIVEHHQ

2-2-sidig

Forsterr/forminsk

i
Mer...

0 3L85x111L
Vanlig
O Mer...

2—1-sidig

OO00

Roter bakside

—_—
Justerin ;
avoppsé Leveringsformat
Papirmagasiner 1- el. 2-sidig kopiering
25% =+
Automatisk valg

Jobber

Kopilevering

9%

Sortert

1 stift
(staende)

1 siift

(liggende)
O Falsing...
O Mer...

En rekke alternativer som du kan bruke til & forminske eller forsterre kopien, er tilgjengelige pa
maskinen. Du kan blant annet velge en bestemt gjengivelsesprosent, enten proporsjonal eller
uavhengig, eller velge blant et utvalg forhandsinnstilte verdier. Du kommer hurtig til
gjengivelsesprosentene i omrddet Forstarr/forminsk i kategorien Kopi. Velg Mer hvis du vil vise alle
alternativene.

Bilder fra originaler som er lagt p& glassplaten, kan forstarres eller forminskes med mellom 400 og 25
prosent. Bilder fra originaler som mates via originalmateren kan forstarres eller forminskes med mellom
200 og 25 prosent.

Bruk - / +-knappene (-] +) i Kopi-
vinduet til & velge gnsket verdi.

Du kan ogsé velge prosentknappen

og taste inn ensket verdi med

talltastene.

Hvis du vil at det ferdige dokumentet
skal ha samme stgrrelse som
originalen, velger du 100 prosent.

i) Kopi Bildekvalitet ;3;‘;;‘;‘5 Leveringsformat
Leveringsfarge Papirmagasiner 1- el. 2-sidig kopiering
@ [ J e el
O Autom. reg LBIRE R O 1->1-sidig
O Sort og hvil e DL:?QSHH O 152 sidig
O Els:w:\; X O 2-2-sidig

O 2—1-sidig

Roter bakside

Jobber

Kopilevering

Laliy

Sortert

1 stift
(staende)

1 sift

(liggende)
O Falsing.
O Mer...

ColorQube™ 9201/9202/9203

15
Kopiere



Kopieringsalternativer

Proporsjonal %

Verdiene du angir i dette vinduet, .

forstarrer eller f%rminsker sidebildet med Pa Forstorrforminsk mm“
samme forhold i begge retninger, slik at NN g

bildet blir starre eller mindre, men " Proporsional % 255 400% n L

forholdet er det samme. . i, ’ Automatisk %

. Velg Definer % , 09 Oppgi onsket . Automalisk midstilt . 2509,

gjengivelsesprosent med enten
talltastaturet eller pilknappene.

e  Bruk Forhandsinnstillinger til & velge
100%, Automatisk % eller mye brukte
gjengivelsesprosenter (som kan angis
av systemadministrator). Valgt verdi vises i prosent ved siden av knappen sammen med et
eksempel.

50%

Hvis du velger Automatisk %, velges den beste verdien for valgt papirformat. Du méd angi et
papirmagasin fgr du kan bruke dette alternativet.

Uavhengig X- og Y-%

Hvis du velger dette alternativet, kan du

angi ulike verdier for kopiens bredde (X) 0g | Pkt AN

heyde (Y). Dette vil gi en fordreid kopi av Variabel X-ag Y-% [amisinnstilingeyixog

originalen. . Proporsjonal % oy 100%/100%

e Velg Variabel X- og Y-% | - |, 0g bruk [ ) & a e
talltastene eller pilknappene til & I oorcisimasn j . L

. Faibs —=8,5x%
oppgi verdier for Bredde - X-% og e
Lengde -Y-%. . B5x14L 5B5x 11t
100/126%
e  Bruk Forhandsinnstillinger til a velge ® 85X 11185141

100% / 100%, Automatisk uavhengig . Bl e
X- og Y-% eller mye brukte verdier
(kan angis av systemadministrator). De valgte X- og Y-verdiene vises i prosent ved siden av
knappen sammen med et eksempel.

Velg 100% / 100% hvis du vil at kopien skal ha samme starrelse som originalen.

Automatisk uavhengig X- og Y-% justerer bildet automatisk slik at det passer pé det valgte
papirformatet. Det er mulig at forsterringen/forminskingen ikke blir proporsjonal, det vil si at
maskinen fordreier bildet slik at det passer pd kopipapiret. Du mé angi et papirmagasin fer du kan
bruke dette alternativet.

Automatisk midtstilt

Dette alternativet kan kombineres med enten Proporsjonal eller Uavhengig for a plassere bildet midt
pd det valgte papirformatet.
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Papirmagasiner

Kopieringsalternativer

Under Papirmagasiner i kategorien Kopi kan du velge et papirmagasin, @nsket papirformat eller
Automatisk valg. Velg Mer hvis du vil vise alle alternativene.

e Med funksjonen Automatisk valg
velges automatisk riktig papirformat
for hver original basert pa originalens
format og en eventuell direkte valgt
forstarrelse.

e  Du kan ogsé velge et papirmagasin
som inneholder @nsket papirformat
og -type. Papirformatet og
materialtypen som er fylt i de enkelte
magasinene, vises i vinduet.

Hvis du velger Mer, vises vinduet

Justerin
it

Papirmagasiner
Li25%

O Automatisk valg
1=185x11t
e D‘.’anhg
2=11x171
Q DVaan
D 3=85x11t
Vanlig
O Mer.

—
Bildekvalitet

Kopi

Leveringsfarge

O Autom. reg.
O Sort og hvitt
O Mer..

Forstarr/forminsk

QD

Mer...

————
Leveringsformat

1- el. 2-sidig kopiering

E-E

1-1-sidig
1-2-sidig

2-2-sidig

OO00

2—1-sidig

Roter bakside

Jobher

Kopilevering

%)

Sortert

1 stift
(staende)

1 siift

(liggende)
O Falsing...
O Mer...

Papirmagasiner med en oversikt over alle magasinene og papirformatet/materialtypen som er lagt i

hvert enkelt magasin.

e  Brukeren kan velge hvilket magasin som skal brukes. Det valgte magasinet utheves i bldtt.

e Hvis Automatisk magasinveksling er aktivert av systemadministratoren og papir av samme format
og type er lagt i flere magasiner, veksler maskinen automatisk fra ett magasin til et annet ndr det

er tomt for papir i det aktive magasinet.

1- el. 2-sidig kopiering

P& denne maskinen kan du velge mellom & lage en- eller tosidige kopier fra en- eller tosidige originaler
ved hjelp av enten originalmateren eller glassplaten. Dette er alternativene:

e 1>1-sidig Velg dette hvis originalen er
ensidig og du vil ha ensidige kopier.

e 1>2-sidig Velg dette hvis originalen er
ensidig og du vil ha tosidige kopier.
Du kan ogsé velge Roter bakside hvis
du vil at baksiden skal roteres 180°.

e  2>2-sidig Velg dette hvis originalen er
tosidig og du vil ha tosidige kopier. Du
kan ogsd velge Roter bakside hvis du

vil at baksiden skal roteres 180°.

o 2>1-sidig Velg dette hvis originalen er
tosidig og du vil ha ensidige kopier.

= : . Justerin
Kopi Bildekvaitet el
Leveringsfarge Papirmagasiner

@ 11 25%

O Autom. reg. O Automatisk valg
T=85x11t

O Sort og hvitt ODVEHMQ
21 x17t

() - QL+

Forstarriforminsk D 3=85x11t
Vanlig
o |- [
O Mer...
Mer...

. Leveringsformat
1-¢l. 2-sidig kopiering

)

1->1-sidig

1-2-sidig

2—2-sidig

2—1-sidig

OO00

Roter bakside

Jobher

Kopilevering

%%,
e Sortert

1 stift
(staende)

1 stift
(liggende)

O Falsing...
O Mer...

Merk: Hvis du bruker glassplaten til & skanne originaler, vises det en melding pd skjermen nér du

kan skanne baksiden.
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Kopieringsalternativer

Kopilevering

De vanligste alternativene for Kopilevering kan velges direkte i kategorien Kopi. Hvilke alternativer som
er tilgjengelige, avhenger av hvilken etterbehandler du har, og hvilke pakker som er installert. G4 til
Etterbehandlere pd side 21.

Sortert sorterer kopiene i sett — 1,2,3
1,2,31,2,3.

Usortert sorterer kopiene i bunker —
1,11 2,2,2 3,3,3.

1 stift (stdende) plasserer stiften i et
av hjernene pd kortsiden avhengig av
hvordan originalen ble lagt.

1 stift (liggende) plasserer stiften i et
av hjernene pd langsiden avhengig av
hvordan originalen ble lagt.

Kopi

Leveringsfarge

0 Autom. reg.
O Sort og hvitt

Mer...

-Forsterr/forminsk

D Vanlig
map)
O Mer...
Mar

Justerin

Bildekvalitet av oppsett

Papirmagasiner
11 25%

Q Automatisk valg
1=185x11t

ODVanné
211 x17t

ODVanlig

3=B5x 11t

Leveringsformat

1- el. 2-sidig kopiering

E-E

1-1-sidig

O 1-2-sidig

2—2-sidig

O 2—1-sidig
Roter bakside

Jobber

Kopilevering

9%
o Sortert

1 stift
(staende)

1 sfift
(liggende)

O Falsing...
O Mer...

e Falsing dpner et nytt vindu med
falsealternativer. Ga til Falsing pa side 19.

e Velg Mer hvis du vil vise flere alternativer.
Hvis du vil vite mer om alternativene for Stifting, gar du til Stiftealternativer pd side 18.
Hvis du vil vite mer om alternativene for Hulling, gar du til Hulling pé side 19.

Stiftealternativer

Hvilke stiftealternativer som er tilgjengelige, avhenger av hvilken etterbehandler som er montert, og
hvordan maskinen er konfigurert. Hvis du vil vite mer om hvilke etterbehandlere som er tilgjengelige,
gar du til Etterbehandlere pé side 21.

o 1 stift plasserer en enkelt stift i ovre,

venstre hjgrne av kopien. #l Kopilevering

Sortering

.Av 3

. 1 stift

o 2 stifter brukes til a plassere to stifter S

parallelt med venstre eller @vre kant
av kopiene.

—
. Sortert

. Usortert

Hulling

e  Flere stifter brukes til & plassere tre

eller fire stifter parallelt med venstre
kant av kopiene avhengig av
papirformatet som er valgt. For
eksempel folgende:

e  4stifter = A4 LSF, A3, 8,5x11 t.

—
'AV

o

. 2 slifter
. Flere stifter

2y 2y
1 1
A
Papirmagasiner...
I g

Orlglnalens
nrlenlenng

Loddrette bilder

Suﬁ x17t

LSF, 11x17 t,, 8x10 t. LSF.
e 3 stifter = 8x10 t. KSF, 8,5x11 t. KSF, 8,5x5,5 t. LSF, A4 KSF, A5 LSF, 8,5x14 t. KSF, B5 KSF.

Merk: KSF betyr at originalen mates med kortsiden ferst, og LSF betyr at originalen mates med
langsiden forst.

e Velg Originalens orientering for & angi orienteringen til originalene som skannes. Velg mellom
Staende eller Liggende.

e Velg Papirmagasiner til & angi gnsket kopipapir.
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Kopieringsalternativer

Kopipapiret ma vaere lagt i magasinet med en bestemt orientering — enten langsiden farst (LSF) eller
kortsiden forst (KSF) — for at enkelte av stiftevalgene skal vaere tilgjengelige. Se tabellen nedenfor.

Pu[')lrforrpat og @nsket resultat Or.lglncll'ens Orientering i
-orientering orientering mottakeren
A4, 8,5x11 t. LSF LSF A4, 8,5x11 t.

En stift F

@verst til venstre >
A4, 8,5x11 t. KSF KSF A4, 8,5x11 t.

En stift @

@verst til venstre e

A4, 8,5x11 t. KSF KSF A4, 8,5x11 t.

En stift Ll—

Nederst til venstre

Merk: Visse valg vil fere til at bildet blir rotert. Hvis du ikke kan velge stifting, kontrollerer du at
Rotering er satt til Pa i Verktey. Gé til Administrasjon og kontering hvis du @nsker mer informasjon.

Hulling

Hvis maskinen er utstyrt med en av de valgfrie pakkene for hulling, kan du velge enten 2 hull, 3 hull,
4 hull, 4 hull - svensk standard eller 2 hull - Legal.

e  Hulling kan bare velges for papir av typen A4 LSF, Legal KSF og A3 (8,5x11 t. LSF, Legal KSF og
11x17 t. KSF), og kan eventuelt kombineres med stifting.

e Hvert ark hulles separat, slik at det ikke er noen begrensning for antallet sider i et sett.

Falsing

Hvis den valgfrie falsemodulen for to strek er montert pd maskinen, kan A4-papir (8,5x11 t.) pd 60 til
105 g/m? falses med en fals, C-fals, Z-fals eller Z-fals, halvt ark. Originalene ma alltid mates inn med
kortsiden forst (KSF), og du kan velge originalens orientering, dvs. om bildene skal plasseres loddrett
eller vannrett pa siden.

Pl

e Enfals / siden blir falset pa W Falsing mm e

mldten’ og du kan Velge fwlgende Falsevalg Falsesider Originalene ma legges slik at de
alternativer: . ; males med korisiden ferst (KSF)
Ingen falsing

e  Hver for seg brukes til a false >~ ~ -

hver side separat. J J R
«  Sammen som et sett brukes til & [l Jt O ~ .\I\n

false alle sidene sammen slikat ~ [{ )@ s

det dannes et hefte. L -
o Heftestift velges hvis kopien skal né?ﬁlgxgj"l";'"”g:;;"'m" %ﬁiﬁf’}: ‘
falses og stiftes. Dette er bare

Sortert
mulig nédr Sammen som et sett
er valgt.
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Kopieringsalternativer

e Avanserte innstillinger brukes til @ velge flere alternativer for oppett.

e  Originaler brukes til & velge om originalene er standard eller allerede formatert som et
hefte.

o Forsidebilde brukes til & velge om bildet pa forsiden skal skrives ut pd innsiden eller
utsiden av falsen.

e Sortering brukes til & velge om kopiene skal sorteres eller ikke.

e C-fals . siden falses som vist. Velg om bildet skal skrives ut pd innsiden eller utsiden av falsen,

og velg Sortert hvis du skal skrive ut sett eller Usortert hvis du skal skrive ut bunker.

o Z-fals siden falses som vist. Velg om bildet skal skrives ut pd innsiden eller utsiden av falsen,
og velg Sortert hvis du skal skrive ut sett eller Usortert hvis du skal skrive ut bunker.

e Velg Originalens orientering for & angi orienteringen til originalene som skannes. Velg Loddrette
bilder eller Vannrette bilder. Bildene roteres etter behov.
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Kopieringsalternativer

Etterbehandlere

Maskinen er utstyrt med en av felgende etterbehandlere:

@ Etterbehandler med stor kapasitet: @ Magasin 6 (innleggsmagasin): Dette valgfrie

Etterbehandleren med stor kapasitet tilbyr en rekke
etterbehandlingsvalg. Den sorterer, forskyver,
stabler og stifter kopiene. Den @vre mottakeren har
en kapasitet pd opptil 250 ark og utleggeren opptil
3000 ark. Denne etterbehandleren kan brukes med
den valgfrie pakken for hulling (2, 3 eller 4 hull) og
pakken for magasin 6 (innleggsmagasin).

Heftemodul: Etterbehandleren med stor kapasitet
leveres ogsad med en heftemodul som kan brukes til
a false og stifte hefter. Falsede ark og hefter
leveres til heftemottakeren som har en kapasitet
p& mellom 10 og 30 hefter, avhengig av antallet
sider i hvert hefte. Hvis imidlertid klaffen til hoyre
p& mottakeren er lagt ned, kan et ubegrenset
antall hefter samles i en passende eske.

Falsemodul for to strgk: Hvis du har en
etterbehandler med stor kapasitet og heftemodul,
kan det ogsad monteres en falsemodul for to strok.
Dermed kan maskinen false dokumentene med to
strok. Nar denne falsemodulen er montert,
reduseres utleggerkapasiteten til 2000 ark. Ga til
Falsing pd side 19 hvis du vil ha informasjon om de
ulike falsevalgene.

Merk: Tykke papirbunker kan fjernes fra etterbehandleren pé en
enklere mate ved hjelp av pausefunksjonen. Trykk pd knappen
slik illustrasjonen viser, slik at utleggeren senkes til en mer
praktisk heyde. Trykk deretter p& knappen igjen for & heve
utleggeren til vanlig hgyde. Utleggeren heves automatisk etter

30 sekunder.

tilleggsutstyret er et magasin som plasseres oppd
etterbehandleren. Fra dette magasinet settes
fortykte ark inn i sett som er laget pd maskinen.
Arkene som settes inn, gdr ikke gjennom noen
kopierings- eller utskriftsprosess i maskinen. Hvis du
vil vite mer om hvordan magasin 6
(innleggsmagasin) fungerer, gar du til Papir og
materiale.

Kontoretterbehandler: Denne etterbehandleren
kan ta opptil 250 ark i den @vre mottakeren, og
opptil 2000 ark i utleggeren.
Kontoretterbehandleren kan utstyres med en
valgfri pakke for hulling (2, 3 eller 4 hull).

Mottaker med sideforskyvning: Mottakeren med
sideforskyvning tar opptil 500 ark pa 80 g/m?2 og er
plassert pd heyre side av maskinen.
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Bildekvalitet

Halvautomatisk stifter

Denne valgfrie enheten brukes til & stifte dokumenter manuelt.
Dokumenter kan stiftes rett eller pé skré. Den halvautomatiske
stifteren kan stifte mellom 2 ark pa 64 g/m? og 50 ark p& 80 g/m2.

Stiftkassetten tar 5000 stifter.

e Nar du skal bruke den halvautomatiske stifteren, holder du
dokumentet med forsiden opp og skyver hjernet som skal stiftes,

inn i stifteren.

Nar dokumentet stiftes, lyser lampen pd toppen av stifteren.

e Dokumentet stiftes automatisk.

Bildekvalitet

Her far du vite hvordan du forbedrer
kopikvaliteten og hvilke alternativer som er
tilgjengelige. Du kan angi typen original,
justere bildets lyshet, markhet, kontrast og
skarphet og tilpasse fargeinnstillingene.

@ Originaltype

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere
hvilken type original som skal kopieres.

SET——
E%T Bildekvalitet :3‘2‘;{;'5"5 !

Foto og tekst
F@ Smeltevoksoriginal

\J Farger - forhandsinnstillinger...

———————
Leveringsformat Jobber

) Bildevalg ) Bildeforbedring...
Lysere/markere: Normal Bakgrunnsfierning: Av

B Skarphet: Normal Kontrast: Normal
Metning: Normal

\J Fargebalanse

Normal

Ved & velge riktig alternativ kan du oppné
bedre kopikvalitet. Dette er alternativene:

Innholdstype

e Foto og tekst anbefales for originaler
som inneholder fotografier med hay
kvalitet og rasterbilder. Hvis du bruker [ REE
denne innstillingen, vil kopien ‘o
inneholde bilder av middels kvalitet, @
og skarpheten i tekst og strekbilder vil |
vaere noe redusert.

. Foto

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales . fat
for tekst og strektegninger. . Avis/

magasin
e Foto anbefales spesielt for originaler
som inneholder fotografier,

FZ originaltype

Foto og tekst

Hvordan originalen ble laget

- Trykt original
. Fotokopiert
original
. Foto
. Blekkskriveroriginal
. Smeltevoksoriginal

magasinbilder eller urastrerte bilder uten tekst eller strektegninger. Gir best kvalitet for fotografier,

men ddrligere kvalitet for tekst og strektegninger.

e  Kart brukes nér originalen er et kart eller inneholder avanserte strektegninger og tekst.
e Avis/magasin brukes hvis originalen er et blad eller en avis som inneholder bade fotografier og

tekst.
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Bildekvalitet

Hvordan originalen ble laget

e  Trykt original brukes til originaler som kommer fra blader, boker eller aviser, og som er trykt pd en
stor trykkpresse.

o Fotokopiert original brukes til fotokopierte originaler.

e Foto brukes til originaler som inneholder fotografier med hoy kvalitet.

e  Blekkskriveroriginal brukes til originaler som er skrevet ut pa en blekkskriver.

e Smeltevoksoriginal brukes til originaler som er skrevet ut med smeltevoks, for eksempel pd denne
maskinen.

Bildevalg

Bildevalg brukes til & endre utseendet til
kopien. Dette er alternativene:

~ Bildevalg

Lysere/morkere Skarphet Metning
e Lysere/morkere er en manuell

kontroll du kan bruke til & justere hvor (J \/ e (@
lyse eller mgrke skannede bilder skal

veere. Flytt indikatoren ned for & gjore
bildet merkere og opp for & gjere @ @ o
bildet lysere.

e  Skarphet er en manuell kontroll du
kan bruke til & justere skarpheten i de
skannede bildene. Flytt indikatoren
opp for & gjere det skannede bildet skarpere. Flytt indikatoren ned for & gjere det skannede bildet
mykere.

Merkere

e  Metning brukes til & justere balansen mellom livlige farger og pastellfarger i bildet. Flytt
indikatoren mot Livlig hvis du vil ha mer mettede farger. Flytt indikatoren mot Pastell hvis du
mindre mettede farger.

Bildeforbedring

Bildeforbedring omfatter alternativer for

forbedre kopikgaliteten ved & redusere ) Bildeforbedring [ oo | mew | e |

bakgrunnen eller justere kontrasten. Dette | il Kot SIS

er alternativene: g B i) L)

e  Bakgrunnsfjerning fremhever Y "4 Manuel korirast
innholdet i originaler med farget
bakgrunn ved at bakgrunnen i kopien
reduseres eller fjernes. Dette er en
nyttig funksjon nar originalen er pa
farget papir.

Autom. =
. bakgrunnsfierning . G e @Nmma\

Mindre

e  Velg Autom. bakgrunnsfjerning
hvis du vil fjerne en ugnsket bakgrunn.

e Velg Av hvis du vil sl& av Bakgrunnsfjerning spesielt i disse tilfellene:
e Justering med Markere gir ikke en tilfredsstillende kopi fra lyse originaler.
e  Originalen har en gra eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemal.
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e Du ansker & fa frem fine detaljer som gikk tapt pé grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

e Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivd selv. Flytt indikatoren mot Mer for & fé sterre
forskjell mellom sort og hvitt, slik at tekst og linjer blir skarpere, men bilder mindre detaljerte.
Flytt indikatoren mot Mindre for & gi flere detaljer i lyse og merke omréder pd originalen.

e Velg Automatisk kontrast for & angi kontrastniva automatisk ut fra hvilken original som
skannes.

Farger - forhdndsinnstillinger

Med Farger - forhdndsinnstillinger
forbedres fargekvaliteten pa kopiene. Nar
du velger et forhdndsinnstilt fargevalg,
optimaliseres alle funksjoner for . Av
bildekvalitet. Dette er alternativene: . e

E] Farger - forhandsinnstillinger

Livlig gir ekt fargedybde i kopiene.

f y Lys

. Varm
. Kald

Lys gir lysere kopier.
Varm fremhever redtonene i kopiene.

Kald fremhever bldtonene i kopiene.

Fargebalanse

Med Fargebalanse kan du justere balansen
mellom individuelle farger og den totale
fargemengden pa kopiene. Dette er
alternativene: Wl

e Normal gir samme farger som i . Normal

originalen. Py ﬁ: ¢ € € €

e  Grunnfarge justerer tettheten for .
hver av de fire prosessfargene — gul, AR de !

I Fargebalanse

Magenta

magenta, cyan og sort. Flytt
indikatoren opp for & gke tettheten og
ned for & redusere den.

e Avansert farge justerer nivéene for utheving, mellomtoner og skyggetetthet for alle de fire
prosessfargene. Velg en farge, og flytt indikatoren opp for & oke tettheten og ned for & redusere
den for alle de tre alternativene.
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Justering av oppsett

Justering av oppsett

Ved hjelp av Justering av oppsett kan du [— : e EED e
ﬁ Kopi Bildekvalitet il Leveringsformat Jobber
endre utseendet til kopien. Dette =

. . . . ) Originalens orientering ) Originalformat ) Bokkopiering
InkIUderer ﬂyttlng’ Spellvendlng, Luddraﬂa bilder Aulcm. reg. Av
kantsletting og kopiering fra innbundne - - =
originaler.
(. Flytting \J Kantfjerning \JInverter bilde
= Av Hvar_kan(‘ Ingen speilvending
=] Elei

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til originalene som skannes. Dette er alternativene:
e Loddrette bilder angir orienteringen,
altsa hvordan originalene er lagt i

originalmateren. Velg dette

[{=1 Originalens orientering

Loddrette bilder og Vannrette bilder angir

alternativet hvis bildene legges i ", Loddroti bider i
Oflglnalmateren med Orlenterl ngen . Vannrette bilder Staende originaler og Liggende originaler angir
som vises pd blldet retningen sidebildene har pa originalene. Med disse

¢ o 1 valgene kan du legge i originalene enten vannrett eller
Staend [
. SSHESSEs loddrett, og enheten roterer dem automatisk slik at

e Vannrette bilder angir orienteringen,
altsé hvordan originalene er lagt i
originalmateren. Velg dette
alternativet hvis bildene legges i
originalmateren med orienteringen
som vises pa bildet.

. . kopiene blir riktige.
. Liggende originaler Hvis du bruker glassplaten, blir orienteringen slik du
ser den fer du legger originalen med forsiden ned.

e Stdende originaler angir orienteringen til bildene pé& originalene. Velg dette alternativet hvis du
vil ha stdende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

e Liggende originaler angir orienteringen til bildene pd originalene. Velg dette alternativet hvis du
vil ha liggende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Originalformat

Med Originalformat kan du automatisk registrere formatet til originaler, registrere originaler med
blandede formater og angi formatet til bildet som skal skannes. Dette er alternativene:

e  Autom.reg. er standardinnstillingen, og den aktiverer automatisk registrering av format. Formatet
som blir registrert, blir tilpasset et standard papirformat.

e  Med Forhdandsinnstilte
skanneomrader kan du definere & Originalformat EN RN
formatet til originalen fra en liste over Forhéndsinnstilte skanneomrder
forhandsdefinerte, standard = ;
dokumentformater. Du kan vise listen . Autom.reg.
ved hjelp av rullefeltet. P\

~  skanneomrader
Tilpasset i Du ma angi
skanneomrade omradet som skal

] skannes.
. Blandede S
originalformater

e Tilpasset skanneomrade brukes til &
oppgi et bestemt omrade som skal
skannes. Mal omradet som skal
skannes pd originalen, og skriv inn
malene i feltene for X- og Y-aksen. . e
Bare omradet som er oppgitt, vil bli . ——

skanneomrader
skannet.

ﬁ Originalformat

Tilpasset
»  skanneomrade

BE Du ma angi
. Blandede omradet som skal
originalformater skannes.

e Med Blandede originalformater kan
du skanne originaler som inneholder
Slder med fOFSkJeulg format' Sldene Felgende er gyldige par med standardformater som kan legges
md ha samme bredde, for eksempel =] ISR SRR SRR
A4 LSF 0og A3 KSF (8,5X11 t LSF 0og . Autom. reg. i E - E o E
11x17 t. KSF). Andre kombinasjoner . Forhandsimsife : =
vises pé skjermen. Maskinen i:i::{”“"" = N
registrerer dokumentformatet, og kan . skanneonrds

. - B4 E] 11x85t. E A3 E
produsere falgende kopier: ")
| 1Mx17t. E] A4 E

B3 Originalformat

e Hvis automatisk
forminsking/forsterring er valgt
sammen med et bestemt
papirmagasin, forminskes eller forsterres alle kopiene slik at de passer pd samme
papirformat.

e Hvis Automatisk papirvalg er angitt, kopieres bildene format for format, slik at resultatet blir
en blanding av ulike papirformater.
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Justering av oppsett

Bokkopiering

A FORSIKTIG: Ikke lukk originalmateren nér du skanner innbundne originaler.

Med denne funksjonen kan du angi hvilken
side eller hvilke sider av en bok du vil
skanne. Plasser den innbundne originalen
med forsiden ned pd glassplaten og med
bokryggen rett overfor merket i bakkanten
av glassplaten. Toppen av boken skal ligge
mot bakkanten av glassplaten.

Maskinen registrerer originalformatet nar
originalen skannes. Hvis sidene har en sort
eller merk ramme, vil maskinen anta at
sidene er mindre enn de faktisk er. Du kan

omgd dette ved a velge funksjonen Tilpasset skanneomrade i Originalformat og oppgi neyaktige mdl
for siden. Ga til Originalformat pa side 26.

Begge sider brukes til & skanne begge
sider. Bokens venstre side blir skannet | Jasdsn i [ woe | aen | uge

farst. Bruk pilknappene til & angi en

Midtfjerning Leseretning

verdi fra O til 50 mm som skal slettes A 8 Aly) en
fra midten av boken, for & unnga . Av . _ -
U@nSkede merker fl'(] - 0.0-20" , Venstre mot hoyre
i . i Begge sider
innbindingsmargen. — [ o0 | @ oo rotensic

. o] o Bare venstre side Fog
Bare venstre side brukes til & skanne . % D

bare venstre side. Bruk pilknappene til . BHRGER
& angi en verdi fra 0 til 25 mm som
skal slettes fra hoyre del av siden, for &
unngd ugnskede merker fra
innbindingsmargen.

Bare hayre side brukes til & skanne bare hoyre side. Bruk pilknappene til & angi en verdi fra O til
25 mm som skal slettes fra venstre del av siden, for @ unngd ugnskede merker fra
innbindingsmargen.

Leseretning brukes til & angi om sidene leses fra Venstre mot hgyre eller Hayre mot venstre.

Merk: Hvis Leseretning ikke er aktivert i Verktay, kan det vzere at dette alternativet ikke vises.
Ga til Administrasjon og kontering hvis du @nsker mer informasjon.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Du kan kopiere flere sider av en innbundet original ved hjelp av Bygg jobb. Gd til Bygg jobb pd side 44
hvis du vil ha mer informasjon.
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Justering av oppsett

Flytting

Med Flytting kan du velge hvor bildet skal plasseres pd kopisiden. Dette er alternativene:

Automatisk midtstilt sentrerer automatisk det skannede sidebildet pa papiret. For at dette skal
fungere ber originalen vaere mindre enn valgt kopipapir, hvis ikke, ber bildet forminskes.

Margflytting flytter bildet opp, ned, _
til venstre eller til hoyre pa siden, slik | Jialiibi

at du far en bredere eller smalere ek ga':i:n

marg. Angi ensket flytting ved d velge | ) e - | 0020 )

et felt eller ved hjelp av pilknappene. @ s u = mu

Flytting angis i trinn p& 1 mm opptil s '

50 mm. SR Hoyre/venstre Heyre/venstre
Forsid., fiytt heyre 0.0-20" 00—20"

Nar du kopierer 2-sidig, kan du velge Spaiven

. . Baksiden, flytt venst. forsiden
mellom disse to alternativene: il o

Forhandsinnstillinger
Fs

e Juster margen pd baksiden
uavhengig av forsiden.

Ingen valgt

e  Speilvend forsiden for & lage en innbindingsmarg.

Forhandsinnstillinger er mye brukte innstillinger for flytting og tilpasses av systemadministrator i
Verktay.

Kantfjerning

Kantfjerning gjer det mulig & angi hvor mye av bildet du vil fjerne langs kantene av dokumentet.
Du kan for eksempel fjerne merker pd kopiene som kommer fra hull eller stifter i originalen. Dette er
alternativene:

28

Alle kanter brukes til & fjerne like mye fra alle kanter. Juster hvor mye som skal fjernes, fra 1 til
50 mm, ved hjelp av pilknappene. Alle merker eller defekter langs omrddet som er angitt, slettes.

Hver kant gjer det mulig & fjerne ulike mengder fra hver kant, bade pa for- og baksiden.
Juster hvor mye som skal fjernes fra

de enkelte kantene, fra 1 til 50 mm, EE Kantfierning

ved hjelp av pilknappene.

Speilvend forsiden sletter ngyaktig @ oo —
samme mengde pd baksiden som pd " Herkan -
forsiden. aisl

Ingen valgt
Forhandsinnstillinger er mye brukte T - Soons
innstillinger for fjerning og tilpasses iz e

av systemadministrator i Verktoy.

Hern. f.
topp-/bunntekst

Forhandsinnstillinger
-

Ingen valgt
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Leveringsformat

Inverter bilde

Inverter bilde inverterer bildet eller lager et
negativt bilde. Denne funksjonen er nyttig
for originaler som har mye merk bakgrunn |2 lie [gestblce

og/eller lys tekst og bilder, slik at du sparer . Normallbide ", Posiivibide

fargepl‘Ilver' fF " Speilvend bilde . Negativi bilde

Dette er alternativene:

|§ Inverter bilde

e Speilvend bilde vender originalbildet,
og lager et speilbilde av originalen.

@ -

e Negativt bilde gjor marke omrader

lyse, og omvendt. [&] inverter bilde RN N

Speilvend bilde Negativt bilde

f . Normalt bilde . Positivt bilde
1 2 3 . Speilvend bilde . Negalivt bilde

B

Leveringsformat

Ved hjelp av alternativene for FEon  oioana  emg &
"ﬁ Kopi Bildekvalitet i i Leveringsformat Jobber
Leveringsformat kan du endre de kopierte i

bildene og forbedre utseendet og stilen til

Av Av Av
kopieringsjobbene. Du kan for eksempel 3
sette pa omslag eller stempler, lage hefter,

_ Hefteproduksion... ) Spesialsider... ) Stempler...

. . o 2 . U Transparentskilleark... ) Sideoppsett
ko'mbmere flere bilder pa én side og sette o SR
skilleark mellom transparenter. 8| | Gienta bilde: Av

Hefteproduksjon

Hefteproduksjon gjer det mulig & lage
hefter av 1- eller 2-sidige originaler. Maskinen skanner originalene og forminsker og ordner automatisk
bildene i riktig rekkefelge pa det angitte kopipapiret, slik at du far et hefte nar det kopierte settet falses
pé midten.
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Leveringsformat

Et omslag kan automatisk settes pa heftet ved & velge
Spesialsider i kategorien Leveringsformat.

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler med
stor kapasitet og heftemodul, kan du lage falsede og
stiftede hefter automatisk ved hjelp av
Hefteproduksjon. Felgende spesifikasjoner gjelder for
heftemodulen:

Papirformatene A3, 11x17 t,, A4, 8,5x11 t.,

8,5x13 t. 0g 8,5x14 t.

Alt materialet mé& mates med kortsiden farst (KSF).

For heftets tykkelse gjelder dette:

JJ S

e Falsede og stiftede hefter kan bestad av maks. 15 ark pé& 80 g/m? eller tilsvarende tykkelse.
Du kan for eksempel ha 13 ark pa 80 g/m? og et omslagsark pa 160 g/m2.

e Hefter som bare er falset kan besta av maks. 5 ark pd 80 g/m? eller tilsvarende tykkelse.
Du kan for eksempel ha 3 ark pé& 80 g/m? og et omslagsark p& 200 g/m2.

Ga til Etterbehandlere pd side 21 hvis du vil ha mer informasjon.

Slik lager du et hefte:

1.

30

Velg Hefteproduksjon og Pa.

Merk: Hefteproduksjon er ikke tilgjengelig hvis Automatisk papirvalg er valgt. Velg et annet

alternativ for Papirmagasiner.

Velg Papirmagasiner, og velg
deretter magasinet som inneholder
papiret du gnsker & bruke.

Hvis du bruker en etterbehandler med
stor kapasitet og heftemodul til &
false og stifte kopiene, md du velge et
magasin der papiret mates med
kortsiden forst (KSF).

Ga til rullegardinmenyen Originaler,
og velg enten 1-sidige originaler eller
2-sidige originaler avhengig av
originalene som brukes.

Hvis funksjonene er aktivert, velger du
enten Bare falsing eller Falsing og
stifting etter behov, og deretter
Lagre for & bekrefte innstillingene.

Legg originalene i originalmateren.
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°

Pa

>

Qﬂ Hefteproduksjon

o

Pa
>

Falsing og stitting

Av

. Falsing og stifing

. Bare falsing

Papirmagasiner...

& = = Originaler
1-sidige originaler

Falsing og stifting

Av

. Falsing og siifing

. Bare falsing

Papirmagasiner...

él 2-sidige originaler

5 - = Originaler

1-sidige originaler




Leveringsformat

Velg Originalens orientering i

kategorien Justering av oppsett for @ | JEEha il m‘

ang i rikti g materetnin gog Loddrette bilder og Vannrette bilder angir
bildeorientering for originalene. Ga til )Ll e AR G o
Orlglnﬂlens Orlenterlng pa SIde 25 . Vannrette bilder Staende originaler og Liggende originaler angir
o . < retningen sidebildene har pa originalene. Med disse
Velg Lagre for & lagre innstillingene . e sraraer | N valgene kan du legge | riginalene enten vannrst elier
. A N loddrett, og enheten roterer dem automatisk slik at
og kjere jobben. , Kopiene bir rkige.
. Liggende originaler | Hvis du bruker glassplaten, blir orienteringen slik du
Merk: Standard lesel’etning for heftet . L ser den fer du legger originalen med forsiden ned.

er fra venstre til hgyre side. Hvis du
gnsker en annen leseretning, kan
systemadministrator endre
leseretningen i Verktay. Ga til Administrasjon og kontering hvis du @nsker mer informasjon.

Spesialsider

Med Spesialsider kan du kontrollere hvordan du legger til spesialsider som omslag og innlegg i
kopieringsjobben. Hvis du har en etterbehandler med stor kapasitet, og magasin 6 (spesialmagasinet)
er montert, kan du mate omslagene/innleggene fra dette magasinet. Materialet som legges i magasin
6, er ikke en del av utskriftsprosessen. Hvis omslagene skal ha trykk, mé du enten bruke fortrykt
materiale eller et annet magasin. Ga til Papir og materiale hvis du @nsker mer informasjon.

Merk: Spesialsider kan ikke brukes sammen med Automatisk papirvalg. Det mé velges et
papirmagasin.

Dette er alternativene for Spesialsider:

Omslag setter inn en blank eller trykt side foran, bak eller pa begge sider av kopisettet. Omslaget
kan vare i et annet materiale enn resten av jobben. Ga til Omslag pé side 32.

Kapittelstart sikrer at alle kapitler starter pd heyre eller venstre side, og at det settes inn en blank
side hvis det er ngdvendig. Ga til Kapittelstart pd side 33.

Innlegg setter inn en blank side pd angitte steder i kopisettet. Det kan settes inn en eller flere
sider. Dette alternativet brukes ogsa til a sette inn skillekort med fane i dokumentet. Ga til Innlegg
pd side 34.

Unntak brukes til & programmere sider som skal skrives ut pd et annet materiale enn resten av
jobben. Ga til Unntak pd side 35.

Merk: Ndr du skal finne ut hvilket sidenummer som skal angis for Kapittelstart, Innlegg eller
Unntak, teller du hver side som en separat side hvis du skanner en tosidig original.
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Leveringsformat

Omslag

Bruk felgende instruksjoner til & programmere Omslag:

1. Velg hvilket papir du vil bruke til o
hoveddelen av kopiene, i kategorien T
Kopi. @
Merk: Spesialsider er ikke tilgjengelig e e
hvis Automatisk papirvalg er valgt. Sotoghit

QO

Mer...

Forsterriforminsk

Bildekvalitet

Justerin
av oppsett

Papirmagasiner

11 25%

Automatisk valg

1=185x11t
ODVanligl
211 x17t
ODVanlig
DSuB,SxHL
Vanlig

——
Leveringsformat

1- el. 2-sidig kopiering
EbE
O 1-1-sidig
O 1-2-sidig
O 2—2-sidig
O 2-1-sidig
D Roter bakside

Jobber

Kopilevering

9%
O Sortert

1 stift
(staende)
1 sfift
(liggende)

[ T[S
Mer...
Mer...

1mBS5x11t

2. Legg om nedvendig spesialmateriale i et eget magasin, og kontroller at det har samme
orientering som papiret som brukes til hoveddelen av kopiene.
Oppdater vinduet Papirinnstillinger, og velg Bekreft.
3. Velg kategorien Leveringsformat og
deretter Spesialsider og Omslag. i Spesialsider
Omslag... Du kan angi hvordan spesialsider seftes inn i de kopierte seftene.
Omslag kan vaere blanke eller ha trykk. De kan ogsa skrives ut pa
en annen papirtype enn resten av jobben.
REss= Med Kapittelstart kan du angi om et kapittel skal starte pa hayre eller
venstre side, og at det eventuelt settes inn en blank side.
‘F_E Innlegg... Innlegg er ett eller flere ark uten irykk som settes inn i
kopierte seft.
. Unntak er sider som skrives ut pa en annen papirtype.
4. Velg ett av disse alternativene for
Omslagsvalg: Tt Omslag
° Foran Og bak samme VelgeS hViS Omslagsvalg Utskriftsalternativer Papirmagasiner
samme materiale og ' W .
utskriftsalternativer skal brukes til [S@N =8 S i . -Vanhg
begge Omsldgene. . i . Blankt omslag
. . forskjellig ’W
e Foran og bak forskjellig velges . -
hvis omslaget foran og bak skal — |
progrqmmeres forskjellig. . Bare omslag bak |§ Skriv ut pa begge sider
e Bare omslag foran velges hvis
det bare skal vaere omslag foran.
e Bare omslag bak velges hvis det bare skal vaere omslag bak.
5. Velg Utskriftsalternativer pa rullegardinmenyen for hvert av omslagene.
e Blankt omslag brukes hvis det ikke skal skrives ut pd omslaget.
e Skriv ut pa forsiden brukes til & skrive ut den ferste eller siste siden i dokumentet pd forsiden
av omslaget foran eller omslaget bak.
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e  Skriv ut pa baksiden brukes til & skrive ut den forste eller siste siden i dokumentet péa
baksiden av omslaget foran eller omslaget bak.

e  Skriv ut pa begge sider brukes til & skrive ut de farste eller siste to sidene i dokumentet p&
forsiden og baksiden av omslaget foran eller omslaget bak.

Merk: Hvis Foran og bak samme velges, brukes samme programmering til omslaget foran og
omslaget bak.

6. Velg papirmagasinet som inneholder omslagene.

7. Velg Lukk for & g tilbake til Spesialsider.

En liste med valgte spesialsider vises i vinduet. Hvis du vil endre noe, velger du elementet du gnsker
& endre, og deretter Rediger. Bruk Slett eller Slett alle til & slette oppferinger du ikke vil ha. Velg
Lukk meny hvis du vil g& ut av rullegardinmenyen.

8. Velg Lagre for & lagre innstillingene og kjere jobben.

Kapittelstart

Bruk felgende instruksjoner til @ programmere Kapittelstart:

1. Velg papiret du vil bruke for jObben’ i Kopi Bildekvalitet :3’;};;'5"“ Leveringsformat  Jobber
kategorien KOP/ Leveringsfarge W 1- el. 2-sidig kopiering Kopilevering
Merk: Spesialsider er ikke tilgjengelig & Lo G+ &

11-sidig Sortert

hvis Automatisk papirvalg er valgt. e Atmssn O Aulomalisk vlg

1=185x11t 1 stift

Sort og hit Clyznig 1-2:sidig (stiende)
(21117t » 1 siit

Mer... Vanlig 2-2-sidig (liggende)

Forsterr/forminsk 38511t .

| O | Vanlig 2-1-sidig O Falsing...
we (=]

O Mer... Roter bakside

‘ O Mer...
Mer... I

2. Velg kategorien Leveringsformat og .
deretter Spesialsider og T Spesialsider

KClp ittelstart. Omsiag... Du kan angi hvordan spesialsider sefies inn i de kopierte sefiene.

Omslag kan vaere blanke eller ha trykk. De kan ogsa skrives ut pa

en annen papirtype enn resten av jobben.

Kapittelstart...

Med Kapittelstart kan du angi om et kapitiel skal starte pa heyre eller
venstre side, og at det eventuelt seftes inn en blank side.

Innleg... Innlegg er ett eller flere ark uten trykk som settes inn i
kopierte set.

Unntak er sider som skrives ut pa en annen papirtype.

rygﬁ Unntak...
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Leveringsformat

3. Trykk pa Kapittelstart.

4. Trykkiboksen Sidenummer, og skriv | st e |
inn sidetallet for kapittelstart med st e
talltastene. H-

5. Velg enten Pa hayre side for & skrive |70
ut pa forsiden eller Pa venstre side for | = i

» Pa hoyre side sidenummer, og velg
- Legg fil for & angi at

& skrive ut pa baksiden. .
. P venstre side gelchaciolai

6. Velg Legg til for a bekrefte
innstillingene og legge til
programmert kapittelstart i listen til
hayre.

Legg til flere kapittelstarter etter behov.

7. Velg Lukk for & ga tilbake til Spesialsider.

En liste med valgte spesialsider vises i vinduet. Hvis du vil endre noe, velger du elementet du gnsker
a endre, og deretter Rediger. Bruk Slett eller Slett alle til & slette oppferinger du ikke vil ha. Velg
Lukk meny hvis du vil gé ut av rullegardinmenyen.

8. Velg Lagre for & lagre innstillingene og kjere jobben.

Innlegg

Bruk felgende instruksjoner til & programmere Innlegg:

1. Velg hvilket papir d'u vil t?ruke til ) Kopi Bildekvalitet :3’;,‘;;;'“ Leveringsformat

hoveddelen av k0p|ene, | kategonen Leveringsfarge W 1- el. 2-sidig kopiering Kopilevering

Kopr @ T | EbE %%

Merk: Spesialsider er ikke tilgjengelig o e O Aulomalisk valy 0 1-sicig O Sortert

hvis Automatisk papirvalg er valgt. O Sotogmat embl:unﬁésnit O B o

211X 171 i

O Mer... O DV;HQ * O 2-2-sidig (1Ii;;,;nde]
..Fn:s;;r‘:'fnrminsk O ] sﬂ—\:ﬁéﬁxll L O S O Falsing..
@ o O er D Roter bakside O Mer..

2. Legg om nedvendig spesialmateriale i et eget magasin, og kontroller at det har samme
orientering som papiret som brukes til hoveddelen av kopiene.

Hvis du bruker skillekort som innlegg, kan du lese mer om hvordan du legger i disse, i Papir og
materiale.

Oppdater vinduet Papirinnstillinger, og velg Bekreft.
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Leveringsformat

3. Velg kategorien Leveringsformat og -
deretter Spesialsider og Innlegg. M Sposialsider

Omslag... Du kan angi hvordan spesialsider seftes inn i de kopierte seftene.

Omslag kan vasre blanke eller ha trykk De kan ogsé skrives ut pa

en annen papirtype enn resten av jobben.

Kapittelstart...

Med Kapittelstart kan du angi om et kapitiel skal starte pa hayre eller
venstre side, og al det eventuelt seftes inn en blank side.

(=,
Innlegg... Innlegg er ett eller flere ark uten irykk som seftes inn i
kopierte seft

o Unntak er sider som skrives ut p& en annen papirtype.
J Unntak...

&

4,  Trykk i boksen Etter sidenummer, og
skriv inn sidetallet som du vil sette inn | ARG

innleggene etter. Etter sidenummer

Merk: Hvis du vil sette inn et innlegg EN @ Cpusssine |

for side 1 i dokumentet, bruker du sl innegg ‘ \

qlternativet Omslag. Ga til Omslag pé Eﬁ ik \ \

side 32. v st |
5. Oppgi hvor mange innlegg som skal Polse ‘ ‘

settes inn, ved hjelp av pilknappene. i K

6. Velg Papirmagasiner og deretter
magasinet som inneholder
innleggene. Velg Lagre for d lagre innstillingene.

7. Velg Legg til for a bekrefte innstillingene og legge til programmert innlegg i listen til hayre. Legg
til flere innlegg etter behov.

8. Velg Lukk for & ga tilbake til Spesialsider.

En liste med valgte spesialsider vises i vinduet. Hvis du vil endre noe, velger du elementet du gnsker
& endre, og deretter Rediger. Bruk Slett eller Slett alle til & slette oppferinger du ikke vil ha. Velg
Lukk meny hvis du vil gé ut av rullegardinmenyen.

9. Velg Lagre for & lagre innstillingene og kjere jobben.

Unntak

Bruk felgende instruksjoner til @ programmere Unntak:

1. Velg hvilket papir du vil bruke til o
hoveddelen av kopiene, i kategorien T

P— (TSR —— e —
i i Justerin i
Bildekvalitet av oppsett Leveringsformat Jobber

Papirmagasiner 1- el. 2-sidig kopiering Kopilevering

Kopi. @ _d 2w E=E %%
Merk: Spesialsider er ikke tilgjengelig e Aulom reg. O Aulomatsivlg 0 i O e

hvis Automatisk papirvalg er valgt. O Sotogt ODL Sl O B O o
2. Leggom nedvendig spesialmateriale i O o Oﬂﬁiﬂﬁ X171 O sty O 15

(liggende)

et eget magasin, og kontroller at det | rrsomorminsk

|IC1I samme ()r'enter'n som pap~ e O DVaunﬁglsx”L O 2—1-sidig O Falsing...
! ! g ! t 100% G ( )
Mer...

som brukes til hoveddelen av kopiene. = D Hoterbalcide O e

Oppdater vinduet Papirinnstillinger,
og velg Bekreft.
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Leveringsformat

3. Velg kategorien Leveringsformat og -
deretter Spesialsider og Unntak. M Sposialsider
Omslag... Du kan angi hvordan spesialsider seftes inn i de kopierte sefiene.
Omslag kan vasre blanke eller ha trykk. De kan ogsa skrives ut pa
en annen papirtype enn resten av jobben.
Kapittelstart...
Med Kapittelstart kan du angi om et kapitiel skal starte pa hayre eller
venstre side, og al det eventuelt seftes inn en blank side.
Innlegg... :::Ziﬂ :rg;ﬂ eller flere ark uten irykk som seftes inn i
TE- UTaE Unntak er sider som skrives ut p& en annen papirtype.
4. Trykk i Sidenummer-boksene, og bruk : _
talltastene til & skrive inn [ Unntak
sidenummeret eller en sekvens med Sidenummer
sider, som du vil skrive ut pd et annet | ESilieie 7 Clm8sxiiL
m(]teriﬂle. til ‘[:C@ Legg til ‘ CJ=85x1it
5. Velg Papirmagasiner og deretter Skivim origialens
magasinet som inneholder i
unntaksmaterialet. Velg Lagre for a e
lagre innstillingene. Papirmagasiner..
6. Velg Legg til for & bekrefte -y
innstillingene og legge til
programmerte unntak i listen til hoyre. Legg til flere unntak etter behov.
7. Velg Lukk for & g tilbake til Spesialsider.
En liste med valgte spesialsider vises i vinduet. Hvis du vil endre noe, velger du elementet du @nsker
& endre, og deretter Rediger. Bruk Slett eller Slett alle til & slette oppferinger du ikke vil ha. Velg
Lukk meny hvis du vil g& ut av rullegardinmenyen.
8. Velg Lagre for a lagre innstillingene og kjgre jobben.
Stempler

Med Stempler kan du sette inn merknader, sidenummer, dato
eller sidetallprefiks pé kopiene automatisk. Du kan velge en eller
alle disse stemplene, og angi hvor de skal skrives ut pa kopien. Du
kan ogsd angi hvordan stemplene skal se ut, ved & angi for
eksempel skriftsterrelse og -farge. Dette er alternativene:

36
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Sidenumre brukes til automatisk & sette inn et sidenummer
pd angitt sted pd siden. Sidenumrene gkes automatisk med
en. 2-sidige kopier regnes som to sider, og sidenummeret
skrives ut pd begge sider. Ga til

06/06/09 __ WRS03 1

Merknad brukes til & legge til opptil 50 alfanumeriske tegn pé en gitt plassering pé siden. Du kan
legge til eller redigere en eksisterende merknad, eller opprette en ny merknad.

Dato brukes til & legge til dagens dato i gnsket format pd et angitt sted pd siden. Datoen som
skrives ut, er datoen pa maskinen.
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Leveringsformat

Sidetallprefiks brukes til & legges til et valgt sidetallprefiks pd angitt sted pa siden. Sidetallprefiks
brukes hovedsakelig i juridiske dokumenter og forretningsdokumenter og bestér av et fast prefiks
(for eksempel et saksbehandlingsnummer eller en klientreferanse) og sidetallet for dokumentet.
Prefikset kan bestd av opptil 8 alfanumeriske tegn. Du kan legge til et nytt prefiks eller velge et
eksisterende prefiks fra listen.

Sidenumre

Bruk felgende instruksjoner til @ programmere Sidenumre:

1.

Velg kategorien Leveringsformat og
deretter Stempler og Sidenumre. I stempler

Sidenumre... Stempler kan ikke brukes med falgende:
+ omslag (foran og bak)

+ skillekort med fane

Merknad... + innlegg
E * blanke kapittelstartsider

mm Dato...
Sidetallprefiks...

Trykk pa Pé. _
Angi hvor pé siden sidenummeret skal B Sicenumee mm i

Start nummerering pa side Plassering

plasseres, ved hjelp av pilknappene til

| =EEREREEER) -~
hayre. o 2w O 6
Trykk i boksen Sidenummer, og skriv » P
inn det farste sidetallet som skal
skrives ut pé kopien. I e sider

Velg enten Alle sider eller Alle sider ) e siger umatiorse

unntatt forste fra rullegardinmenyen  H& sum
til venstre, for & angi hvilke sider som Ale sider
skal ha sidenumre.

Velg Lagre for & lagre innstillingene og ga tilbake til Stempler. Programmer flere stempler etter
behov.

Programmer eventuelt alternativene for Format og stil for stemplene. Ga til Format og stil pa
side 40 hvis du vil ha instruksjoner.

Velg Lagre for @ lagre innstillingene og kjere jobben.
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Leveringsformat

Merknad

Bruk felgende instruksjoner til & sette inn en merknad:

1. Velg kategorien Leveringsformat og
deretter Stempler og Merknad. P stempler

Sidenumre... Stempler kan ikke brukes med felgende:

* omslag (foran og bak)
* skillekort med fane

Merknad... + innlegg
E « blanke kapittelstartsider

m Dato...
Sidetallprefiks...

2. Trykk pé Pé.
3. Angi hvor merknaden skal plasseres, o I EE

ved hjelp av pilknappene. LRrede merneet Blaseering

4. Angi om du vil at merknaden skal > 0 @ 6
vises pd Alle sider, Alle sider unntatt a
forste eller Bare forste side.

5. Bruk rullefeltet til & bla gjennom listen

over eksisterende merknader, og velg || ) sare orstesise
onsket alternativ. [ ok i . AaBn
ENEE o o

6. Hvis du vil legge til en ny merknad i e
listen, merker du en tom oppfering og
skriver inn en merknad pé opptil 50 alfanumeriske tegn med tastaturet. Hvis du vil redigere en
eksisterende merknad, merker du den i listen og velger Rediger. Bruk tastaturet til & redigere
oppferingen, og velg Lagre for & lukke tastaturet.

7. Velg Lagre for & lagre innstillingene og ga tilbake til Stempler. Programmer flere stempler etter
behov.

8. Programmer eventuelt alternativene for Format og stil for stemplene. Ga til Format og stil pa
side 40 hvis du vil ha instruksjoner.

9. \Velg Lagre for a lagre innstillingene og kjgre jobben.
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Leveringsformat

Dato

Bruk felgende instruksjoner til & sette inn en dato:

1. Velg kategorien Leveringsformat og

deretter Stempler og Dato. P stempler

Sidenumre... Stempler kan ikke brukes med felgende:
+ omslag (foran og bak)

* skillekort med fane

Merknad... + innlegg
% + blanke kapittelstartsider

m Dato...
Sidetallprefiks...

2. Trykk pa Pa.

3. Angi hvor datoen skal plasseres, ved mm il

hJelp av pilknappene, Format - Pla’ssering
4.  Angi datofgrmat ved & ve[gg gpten . . m’w‘zudi - 3 @ @
DD/MM/AAAA, MM/DD/AAAA eller y e v s

AAAA/MM/DD. @ e

2005/1/1
5. Angiom du vil at datoen skal vises pda ] e sicerumattrste

Alle sider, Alle sider unntatt forste [+) eare orste sice
eller Bare forste side. ] Bruk pa

Alle sider

6. Velg Lagre for & lagre innstillingene
og ga tilbake til Stempler.
Programmer flere stempler etter behov.

7. Programmer eventuelt alternativene for Format og stil for stemplene. G4 til Format og stil pa
side 40 hvis du vil ha instruksjoner.

8. Velg Lagre for & lagre innstillingene og kjere jobben.

Sidetallprefiks

Bruk felgende instruksjoner til & programmere et sidetallprefiks:

1. Velg kategorien Leveringsformat og

deretter Stempler og Sidetallprefiks. B Stempler

Sidenumre... Stempler kan ikke brukes med felgende:
+ omslag (foran og bak)

* skillekort med fane

Merknad... + innlegg
% + blanke kapittelstartsider

m Dato...
Sidetallprefiks...
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Leveringsformat

2. Trykk pa Pa. . :
3. Angi hvor sidetallprefikset skal w il il i

Lagrede prefikser Plassering

plasseres, ved hjelp av pilknappene.

. . o 1 = Sidetallprefiks1 9
4.  Trykkiboksen Start nummerering pa . = % 0 e @
side, og tast inn siden o W I
nummereringen skal starte pd, med L

talltastene. Foranstilte nuller kan I e scr _
settes inn for & angi sidenummeret for Al sider i i

startsiden, for eksempel 000000001. , T e
@Bmkpﬂ =

5. Angi om du vil at sidetallprefikset skal [ atesicer
vises pd Alle sider eller Alle sider
unntatt forste.

6. Bruk rullefeltet til & bla gjennom listen over eksisterende prefiks, og velg gnsket alternativ. Hvis du
vil legge til et nytt sidetallprefiks i listen, merker du en tom oppfering og skriver inn et prefiks pa
opptil 8 alfanumeriske tegn med tastaturet. Hvis du vil redigere et eksisterende prefiks, merker du
det i listen og velger Rediger. Bruk tastaturet til & redigere oppferingen, og velg Lagre for & lukke
tastaturet.

7. Velg Lagre for & lagre innstillingene og ga tilbake til Stempler. Programmer flere stempler etter
behov.

8. Programmer eventuelt alternativene for Format og stil for stemplene. G4 til Format og stil pa
side 40 hvis du vil ha instruksjoner.

9. Velg Lagre for & lagre innstillingene og kjere jobben.

Format og stil

Nar du har programmert Stempler, bruker du felgende instruksjoner til & velge gnsket format og stil:
1. Velg kategorien Leveringsformat og

deretter Stempler og Format og stil. B stempler [ mge | awy |
Sidenumre... Forsiden Bakaiden

E Merknad...

p Dato...
1/1/2005

abhiz3 AaBh

Sidetallprefiks...
VehiclelD5 ® Format og stil...

Samme som forside
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Angi @nsket utseende.

Leveringsformat

Ugjennomsiktig brukes til & vise Format og <t “m bk

stemplene med en hvit ramme TS e P
pd kopien. Det er ikke mulig & se Al EE
den kopierte teksten under " Ugernomsikig . | ", sammosomiorside
stemplet. [ p— @ i

Gjennomsiktig brukes til &

Speilvend forside

plassere stemplene oppéd kopien | A @

slik at det er mulig & lese den s

kopierte teksten under
stemplene.

Bruk pilknappene til & oppgi Punktsterrelse for skrift for alle stemplene p& kopien.

Bruk rullefeltet til & bla gjennom listen over skriftfarger, og velg gnsket alternativ.
Velg en av felgende innstillinger for Alternativer for bakside:

Samme som forside brukes ndr innstillingene skal gjelde bade for- og baksiden av kopien.

Speilvend forside - Bla fra vannrett brukes nér kopien skal dpnes fra hgyre mot venstre som
en bok, med innbindingskanten til venstre. Stemplene pd baksiden plasseres motsatt av
stemplene pd forsiden. Hvis for eksempel sidenummeret er plassert nede i venstre hjgrne pa
forsiden, vil det std nede i hoyre hjerne pa baksiden.

Speilvend forside — Bla fra loddrett brukes nar kopien skal dpnes fra bunnen mot toppen
som en kalender, med innbindingskanten averst. Stemplene pa baksiden plasseres motsatt av
stemplene pd forsiden. Hvis for eksempel sidenummeret er plassert nede i venstre hjgrne pa
forsiden, vil det std nede i hoyre hjerne pa baksiden.

Velg Lagre for & lagre alternativene for Format og stil for stemplene.

Velg Lagre for & lagre innstillingene og kjere jobben.

Transparentskilleark

Bruk Transparentskilleark til & sette inn et blankt ark fra et valgt papirmagasin mellom utskrevne
transparenter.

1.

Legg transparentene i magasin 4
(spesialmagasinet), oppdater vinduet g Fiil
Papirinnstillinger og velg Bekreft. Ga e - B[ T

til Papir og materiale hvis du vil vite _—
hvordan du legger i papiret. O Vb te O Automask valg

Merk: Transparentskilleark er ikke iy
tilgjengelig hvis Automatisk O Lo ODVM“Q

PaPirvalg er legt. D O Ds:sésnu
E3(@D)ISH

avoppsett

e e, —————————,
Bildekvalitet Justerin Leveringsformat  Jobber

1- el. 2-sidig kopiering Kopilevering

1-1-sidig o Sortert
o 1 stift
1-2-sidig (staende)
- 1 stift
2-2-sidig (liggende)
2-+1-sidig O Falsing .
Roter bakside O Mer...

118511t
O Sort og hvitt O DVan!lg

-Forsterr/forminsk

0O00®

Mer...
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Leveringsformat

2. Velg kategorien Leveringsformat,
Transparentskilleark og deretter Pa.

3. Velg papirmagasinet som inneholder
skillearkene.

4. Velg magasinet som inneholder
transparentene.

5. Velg Lagre for & lagre innstillingene
og kjere jobben.

Sideoppsett

E Transparentskilleark

°

y Pd
w

Skillearkmagasin

' = 25%

TmEsxiit
o

211 x17t
. W \oniig

3mB85x111
. . Vanlig
. Mer..

Transparentmagasin

' = 25%

1m85 XL
o i

211 %17t
. B\ oniig

3mB5x11t
. | Vanlig
. Mer...

Funksjonen Sideoppsett er ideell for referater, plansjer og arkivering. Opptil 36 bilder far plass pd én
side. Maskinen forminsker eller forstarrer bildene etter behov, slik at de kan vises i enten stdende eller
liggende format pd siden, basert pa valgt papir. Dette er alternativene:

e Sider per ark brukes til & forminske separate sidebilder slik at de fér

plass pa ett ark.

e Gjenta bilde brukes til & forminske flere kopier av samme sidebilde slik
at de far plass pd ett ark. Det faktiske antallet rader og kolonner
begrenses av minste forminskingsverdi (25 %) og valgt papirformat.

Merk: Noen funksjoner kan ikke benyttes sammen med Sideoppsett og

vil vaere nedtonet pd skjermen.

Nedenfor ser du noen vanlige eksempler pd
utskrifter laget ved hjelp av Sideoppsett.

Merk: Den praktiske begrensningen er
16 sidebilder pa hver A4-side
(8,5x11 t.).
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Leveringsformat

1. Velg papiret du vil bruke for kopiene, i Knpi Bildekvalitet gﬂf;g;'et Leveringsformat  Jobber

kategorien Kopi.

Leveringsfarge
@ B[ %),
O Autom. reg. O Automalisk valg 1-1-sidig ‘ Sortert
i luBs kit » 1 siit
Sort og hit Vanlig 1-2-sidig (staende)
L—_liﬁﬂxﬂl » 1 siift
Mer... Vanlig 2—2-sidig (liggende)

Forsterriforminsk -
2-+1-sidig O Falsing...

385X 11t
Vanlig
o J(-[+)
O Mer... Roter bakside O Mer..
Mer...

Papirmagasiner 1-el. 2-sidig kopiering Kopilevering

0000

2. Velg kategorien Leveringsformat og

deretter Sideoppsett. Sideoppsett

3. Velg ensket alternativ for Sideoppsett.
Sider per ark . A‘V , 2sider
e Velg knappen med gnsket antall y w 4 scee

@
bilder per side. . Gjenta bilde . 6 sider
-

e  Dukan eventuelt velge Angi
rader og kolonner og angi antall . Angirader og

kolonner

9 sider

rader og kolonner (fra 1 til 15) Origens
med pllknappene. Staende originaler

e Velg enten Staende originaler
eller Liggende originaler fra rullegardinmenyen til hayre.

Gjenta bilde

e Velg knappen med gnsket antall
bilder per side. Sideoppsett

e Du kan eventuelt velge Angi ]
rader og kolonner og angi antall o ®: |
rader og kolonner (fra 1 til 15) . alicd . 2 e
med p”knappene. Gjenta bilde . 6 ganger rﬂzgner

e Velg enten Staende originaler ®:
eller Liggende originaler fra g. :
rullegardinmenyen til hayre. D e

55| Originalens

v ienteril
. Gjenta automatisk one grlng
Stdende originaler

e Hvis Gjenta automatisk er valgt,
brukes formatet til originalene til Sideoppsett
& beregne maksimalt antall rader

og kolonner som fér plass padet [{" } ®
valgte papirformatet. . S pr . o
e Angi utskriftsretning for kopiene ~ Y
° . enia bilde anger
ved d velge Loddrette bilder eller J =
Vannrette bilder fra Q-
rullegardinmenyen til hoyre. @ e N i
o . o Originalens
4. Nar du er ferdig, velger du Lagre for a A — %;:;:1;;:;

lagre innstillingene og kjere jobben.
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Jobber

Jobber

Bruk alternativene for Jobber til a FEon  owecana s oo [
programmere en jobb som krever
JBygg jobb... ) Provetrykk... Lagre gjeldende innstillinger...

individuelle innstillinger for sider og o —
avsnitt, lage et provetrykk fer du skriver ut &
hele jobben og lagre og hente innstillinger

som bl’ukeS Ofte. Hent lagrede innstillinger...

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen en

jobb som krever forskjellige innstillinger for hver %
side, eller en sekvens med sider. j

Du kan velge innstillingene som skal benyttespa ~ Noensider  Noen 2- Originaler  Flere enn
enkeltsider eller for segmenter av en jobb. Del ~ medtekstog  sidigesider  med 100 sider
noen med ognoen 1-  forskjellige

farst originalene inn i deler som skal

programmeres hver for seg. fotografier sidige sider ~ formater

1. Velg Bygg jobb i kategorien Jobber, og velg
deretter Pa.

2. Velg Vis dette vinduet mellom
segmenter for & vise Bygg jobb- i Bygg jobb [ wge | e | e
vinduet mens originalene skannes. Segreri = o
Deretter trykker du pa Lagre. EEm

3. Velg alternativer for det farste ;

segmentet i jobben.

4. Lleggidet ferst segmentet med o ve o | Provlrykk istssegrent
originaler, og trykk pa Start. Tl ety Bt st g
5. Taut det farste segmentet med Sttt alle segmener

originaler. Bygg jobb-vinduet viser det
forste segmentet i listen. Folgende
alternativer kan legges til segmentene:

e Pravetrykk siste segment brukes til a lage et provetrykk av det siste segmentet som ble
skannet. Provetrykket leveres til mottakeren. Hvis du er forngyd med prevetrykket, kan du
fortsette & programmere med Bygg jobb.

e Slett siste segment brukes til & slette det siste segmentet som ble skannet. Du kan fortsette &
programmere med Bygg jobb.

e Slett alle segmenter brukes til d slette den gjeldende jobben og ga tilbake til hovedvinduet
Bygg jobb.
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Jobber

Velg alternativer for det neste segmentet ved hjelp av Programmer neste segment.
Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pd Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

Nar det siste segmentet er skannet, velger du Skriv ut jobben for & angi at du er ferdig med &
skanne originalene, og at jobben kan behandles og fullfares.

Provetrykk

Nar du skal skrive ut et starre antall kopisett, kan du bruke Pravetrykk til & skrive ut et pravetrykk, slik at
du kan kontrollere at alle innstillingene er riktige, for du skriver ut resten av settene.

1.
2.

Velg Provetrykk i kategorien Jobber.
Velg Pa og deretter Lagre.

E Provetrykk

Legg originalene i originalmateren, og
Velg JOben nsti”inger. Med denne funksjonen lages det eft fullstendig prevetrykk av jobben som

. gjenspeiler alle kopieringsinnstilingene, og utskrift av ensket antall eksemplarer
Angi gnsket antall, og trykk pa Start. A holdes filoaks fl du har sjekke! dokumentet

. a Pa
Ett € ksem p lar av J 0 b ben ’ pr@vetl’ykke t’ J Deretter kan du bruke jobbkontrollene i overvaking av jobbfremdrit til @ frigi og

bllr Skrevet ut skrive ut hele jobben eller slette hele jobben dersom prevetrykket ikke var bra
: nok.

Vinduet Jobbfremdrift vises, og
jobben holdes tilbake i jobblisten.

Hvis pravetrykket ser greit ut, velger
du Frigi. Det programmerte antallet
sett vil bli produsert.

Hvis pravetrykket ikke er som det skal, velger du Slett og Slett jobb for & bekrefte. Jobben blir
slettet fra listen.

Merk: Hvis vinduet Jobbfremdrift ikke vises, viser du jobben ved a trykke pé tasten Jobbstatus.
Velg jobben i listen, og trykk pa Frigi eller Slett.
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Lagre gjeldende innstillinger

Du kan lagre opptil ti kombinasjoner av mye brukte funksjonsvalg i maskinminnet som lagrede
innstillinger. Det er bare programmeringen av jobben som lagres, IKKE selve sidene. Sidene md skannes
hver gang de lagrede innstillingene hentes og brukes.

Slik lagrer du:
1. Programmer jobbfunksjonene.
2. Velg Lagre gjeldende innstillinger i [I‘FET e T e
: i ildekvalited av oppsett veringsformat Jobber
kategorlen JObber. ) Bygg jobb... ) Provetrykk... Lagre gjeldende innstillinger...
E:Elj Av Av
Hent lagrede innstillinger...

3. Velgrullegardinmenyen Innstilling, og
bruk rullefeltet til a velge
<Ti lgjengelig >, Innstiling (3): Navn pé innstiling
4. Skrivinn et navn pa innstillingene du BTN

vil lagre, med tastaturet. M m[s—]m{s—][s—][n—]ﬂﬂ
5. Velg Lagre. EXE anmnnnr T
Innstillingene lagres, og de kan | 3:Mark Job _l
hentes frem ved hjelp av Hent lagrede & <Tigengel>
innstillinger.

ekst
a

\

f g || n i k 1

ITTIT I s
= —
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Jobber

Hent lagrede innstillinger

Med denne funksjonen kan du hente lagrede innstillinger fra maskinminnet og bruke dem til den aktive
jobben. Du kan endre de lagrede innstillingene, men endringene vil ikke bli lagret.

1. Velg Her‘t Iugrede innstillinger i FE Kopi Bildekvalitet ;'"j’;};g;'et | dobber
kategorien Jobber.
U Bygg jobb... ) Provetrykk... Lagre gjeldende innstillinger...
A A
[ ’

Hent lagrede innstillinger...

2. Velg jobbinnstillingene du gnsker, i listen. Du kan eventuelt bla gjennom innstillingene ved hjelp av
rullefeltet.

3. Trykk pd Last innstillinger for & hente
den lagrede programmeringen. 5 Hent lagrede innstillinger

Programinnstillingene som er hentet, Navn pa innstiling
aktiveres. o 2
Du sletter en innstillingsoppfering ved 2:Cnrs Job

@ velge Slett innstillinger og deretter 3:Mark Job

Slett for & bekrefte. 4+ <Tigjengelig>
4, Endre innstillingene for jobben etter 5, <Tigjengelig>
behov. Disse endringene blir ikke P—— ﬁ

lagret sammen med de lagrede
innstillingene.

5. Leggi originalene, og trykk pa Start.
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Logg pa/av

Logg pa/av

Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, md du kanskje logge pa for @ fé tilgang til
enkelte eller alle tjenestene. Et bilde av en ldst knapp betyr at du méa logge pé for & bruke den aktuelle

tjenesten.

1. Trykk p& Logg pé/av pa
kontrollpanelet. Hvis du velger en
tjeneste som er last, vil du bli bedt om
@ logge p& med brukernavn og
passord.

2. Skrivinn Brukernavn med tastaturet,
og velg Neste.

3. Skrivinn Passord med tastaturet,
og velg Angi.

4. Hvis det brukes et konteringssystem
p& maskinen, kan du bli bedt om &
oppgi ytterligere opplysninger.

e Hvis Xerox Standard kontering er
aktivert, mé du logge p& med
pdloggingsinformasjonen for
Xerox Standard kontering.

Angi brukernavn, og velg "Neste".

’ Brukernavn: |

i 1

rd

- L 1 s s

Q Caps

f

{> shitt

e Hvis Nettverkskontering er aktivert, md du logge pd med brukerkode og kontokode.

e Huvis et eksternt grensesnitt er montert, vil du bli bedt om & logge pé via den installerte
enheten, for eksempel en kortleser eller et myntapparat.

Brukeropplysningene dine vises i
omrddet for brukeropplysninger til
heyre for meldingen.

5. Logg ut ved & velge Logg pd/av igjen,

eller ved & velge omradet for
brukeropplysninger og velge Logg ut
fra rullegardinmenyen.

6. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg
ut eller Avbryt.
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Introduksjon

Introduksjon

Faks er en tilleggsfunksjon som kan
installeres pd maskinen. Nar den er
installert, far du tilgang til funksjonen ved
a trykke pé Startvindu for tjenester og
deretter velge Faks. Med Faks kan du
skanne originaler og sende dem til de

fleste typer faksmaskiner som er koplet til 8
telefonnettet. .

Maskinen koples direkte til en telefonlinje Internett-aks Serverfaks
og gir deg derfor full kontroll over

faksoverfgringene. Denne typen faks
overfgres via telefonlinjene og blir belastet med vanlige tellerskritt.

&5 Krever palogging

Skanning med

maler

Skriv ut lagret
jobb pa nytt

Standardalternativet Faks kan koples til én
telefon. Det finnes ogsda en pakke for

utvidet faksing for to telefonlinjer. Med to
telefonlinjer er det mulig & sende og motta

fakser samtidig. —

Merk: Denne maskinen fakser i kun ~
sort og hvitt.

Du finner fglgende knapper i de fleste
funksjonsvinduene. Disse kan brukes til &

bekrefte eller avbryte valg.

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.
e Lukk lukker vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

Du finner instruksjoner for hvordan du sender en faks og bruker enkle funksjoner, i Hurtigreferanse for
ColorQube™ 9201/9202/9203 . Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, mé du
kanskje logge pa for @ fé tilgang til funksjonene. <Emphasis>Ga til "Logg p&/av” pa side 76.
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Oppringingsalternativer

Oppringingsalternativer

Skriv inn mottakers faksnummer/-numre ved hjelp av oppringingsalternativene. Velg gnsket
oppringingsalternativ for faksjobben.

Du far kommer til oppringingsalternativene ved a trykke pé Startvindu for tjenester og Faks.

Oppringingsalternativer

Skriv inn mottakers faksnummer/-numre ved hjelp av oppringingsalternativene. Velg ensket
oppringingsalternativ for faksjobben.

Du fér tilgang til Oppringingsalternativer ved a trykke pé Startvindu for tjenester og Faks.

Manuell oppringing

1. Tast inn ensket faksnummer i feltet e o e R o

ved hjelp av talltastaturet. S e oo o

Le1| Oppringings-
2. Ved d trykke pa Oppringingstegn fér [ ] orrummer et
du tilgang til numre og flere

I Adresse-
oppringingstegn. Ga i T - (1)

Oppringingstegn pa side 54. 01707 350000 01707 350000 OFsksforside...

3. Trykk pa Legg til for & legge til IRIEN
faksnummeret i mottakerlisten. Legg v
eventuelt til flere numre. T N EE RIE A

Tekst

4.  Slik endrer du innholdet i 1-sicig
mottakerlisten:

Fin (200 ppt)

e Velg en oppfering fra listen. Du kan bla gjennom oppferingene ved hjelp av rullefeltet.

e Trykk pd Rediger for & endre oppferingen. Trykk pa Fjern for 4 slette oppferingen fra listen
eller Fjern alt for & slette alle oppferingene. Hvis du fjerner en oppfering, vises et
bekreftelsesvindu.

Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.

Bruke kortnumre

Du kan gé til numrene i adresseboken ved e o S5 [ ——

hjelp av et kortn.ummer. Alle oppf@rmgen? e =T—
i adresseboken tilordnes et kortnummer pd @gkmmm 71| tegh..

tre sifre som vises ved siden av
oppfaringen. Hvis du vil vite mer om 569-111 1 John Dos \ e

adresseboken, géll’ du til Adressebok pc°1 01707 350000 01707 350000
side 55.

1. Trykk p&4 Kortnummer. Alternativet
merkes med en hake.

\Faksforside...

VAV

1-el. 2-sidig skanning i,

2. Trykk i faksnummerfeltet. 1-sidig

EI Qriginaltype i,
Tekst

Fin (200 ppt)
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Oppringingsalternativer

3.
4,
5.

Skriv inn et tresifret kortnummer.
Trykk pd Legg til for a legge til faksnummeret i mottakerlisten. Legg eventuelt til flere numre.
Kortnummeroppringing kan kombineres med manuell oppringing for & bygge opp mottakerlisten.

Oppringingstegn

Du far tilgang til flere oppringingstegn ved a trykke p& Oppringingstegn. Bruk dette alternativet nar
faksnummeret inneholder spesialtegn. Slik taster du inn et faksnummer med spesialtegn:

1.
2.

54

Trykk pa Oppringingstegn.

g Opp gingsteg Lukk
Tast inn nummeret og spesialtegnene :

i Skrivinn et faksnummer, og irykk pa Legg il eller Lukk. Tofalt: 1
ved hjelp av talltastene. |
. . 0o1| 2 Legg til Slett tekst
Felgende tegn er tilgjengelige:
e  Oppringingspause [,] - brukes til Tg2gs _ [T;"'""sézpmgmgspause
@ sette inn en pause mellom tall. 4 ]s]s B = []  Pulstionevsksing
. . = n Skjul data
Hvis du vil ha en lengre pause, SO wla 11 “Getpbmammiine
legger du inn flere pauser. Hvis [<1>] Linje
du bruk i 0 # ( ) i [<2s] Linje 2
u bruker et Valgfrie lesbarhetstegn
betalingskodenummer, legger du | => | C | Melomom()-

inn en pause etter
faksnummeret, men for betalingskodenummeret.

e  Puls-til-toneveksling [:] - brukes til & veksle mellom puls- og toneoppringing.

e  Skjul data [/] - brukes til & beskytte konfidensiell informasjon. Hvis du for eksempel mé bruke
en spesiell faktureringskode eller et kredittkortnummer til en oppringing, kan du bruke Skjul
data til a skjule tegnene. Velg /-tegnet for du angir konfidensielle numre. Etter det siste
konfidensielle nummeret velger du / pa nytt for @ slé av funksjonen. Tegnene mellom /-
tegnene blir vist som * (stjerner).

e Vent pa summetone [=] - brukes til & vente med oppringing til en forventet nettverkstone blir
registrert. Dette kan ogsd brukes til & registrere en bestemt tone for & fa tilgang til en ekstern
linje eller annen tjeneste.

o Valgfrie lesbarhetstegn [Mellomrom ( ) - ] - brukes til & gjere numrene lettere a lese, men
pdavirker ikke numrene som er oppgitt. Hvis du for eksempel vil fremheve retningsnummeret til
faksnummeret, bruker du lesbarhetstegnene (1234) 567890.

Hvis det er mer enn én fakslinje, vil ogsé felgende tegn vaere tilgjengelige:

e Linje 1 [<1>] brukes til & velge linje 1 for inntasting av nummer. Nar du bruker identifikasjon
for linjevalg, overskrives faksinnstillingene midlertidig, men bare for gjeldende jobb.

e Linje 2 [<2>] brukes til & velge linje 2 for inntasting av nummer. Ndr du bruker identifikasjon
for linjevalg, overskrives faksinnstillingene midlertidig, men bare for gjeldende jobb.

Hvis du skriver inn en feil, bruker du pilknappene til & ga dit og deretter Slett (C) til & slette tegnet.
Bruk Slett tekst til & slette alle tegnene.

Nar faksnummeret og oppringingstegnene er oppgitt, trykker du pa Legg til for a legge til
nummeret i mottakerlisten.

Trykk pa Lagre for @ g tilbake til faksalternativene.
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Oppringingsalternativer

Adressebok

I adresseboken lagres enkle faksnumre og grupper med faksnumre som brukes hyppig. Det er mulig &
lagre opptil 200 enkeltoppferinger og 40 gruppeoppferinger. Det er ogsé mulig & oppgi
overfgringsinnstillinger for hvert av de lagrede numrene. Adresseboken kan apnes fra alle vinduer hvor
det er mulig & taste inn et faksnummer. Instruksjonene nedenfor viser hvordan du setter opp og bruker
enkeltoppforinger og gruppeoppferinger.

Du viser numrene i adresseboken ved hjelp av Adressebok.

1. Trykk pa Adressebok. _
En liste over enkeltoppferingene i S

adresseboken vises. ﬂ P——

2. Velg gnsket mottaker, og velg Legg til

Kortnummer Navn Faksnummer Mottakere:

i mottakere fra rullegardinmenyen.

T 001 John Doe 569-1111 |:|
Nummeret legges til i listen
Mottakere ‘UUZ Allen lverson 569-2222

Legg eventuelt til flere mottakere. E sl | |

‘004

3. Hvis du vil legge til en _
gruppeoppfering i listen, gar du til i Adreseebok forfaks ||
Enkeltoppfaringer og velger Grupper
fra rullegardinmenyen. Alle
tilgjengelige grupper vises. Velg Motakere:
onsket gruppe, og velg Legg til i el

mottakere fra rullegardinmenyen. T ]
Gruppen legges til i listen Mottakere. Steve Nash
Fortsett a legge til individuelle

mottakere eller grupper etter behov.

4. Hvis du ensker & redigere en
eksisterende oppfering, velger du den [ EESEEIEIES

i listen og trykker pd Rediger detaljer. H Kedeoppringing..
Rediger oppfaringen, og trykk pa

Lag re. Kortnummer ~ Navn Faksnummer Motiakere

5. Huvis du vil slette en oppfering i ol Dos SEHI :
adresseboken, velger du oppferingen atenverson 56 ]
og deretter Slett oppfoering fra SteveNash 561 :
rullegardinmenyen. Et : :

@ Sleft oppfering
]

bekreftelsesvindu vises. Velg Slett —
oppfaring. 9y
6. Trykk pa Lukk for & ga tilbake til faksalternativene.

Faksen sendes til alle numrene i listen Mottakere.
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Oppringingsalternativer

Bruke kjedeoppringing

Med Kjedeoppringing kan du opprette en _
enkelt faksmottaker ved & legge sammen I’ Adressebok for faks

to eller flere faksnumre. ﬂ Kedeoppringing..

Et retningsnummer kan for eksempel

lqgres atskilt fra faksnummeret. Kortnummer  Navn Faksnummer Mottakere:
Kjedeoppringing kombinerer disse to 001 John Doe 5691111
oppferingene til ett enkelt faksnummer. ‘m Menlverson  568.2222
1.  Trykk p& Adressebok og deretter ‘m SlveNash  569-3333
Kjedeoppringing. ‘m

005

2. Hvis det skal settes inn numre eller
oppringingstegn fer nummeret som _
star i adresseboken, bruker du Motaker
talltastene til dette. ] S ]

3. Velg en oppfering i adresseboken, og
velg Legg til i mottakere.

7. Kjedeoppringing

John Doe 569-1111

Faksnummeret til mottakeren legges Ao tvars| T L000 t  motiaker
til nummeret i boksen Mottaker. ) Lukkmeny

Steve Nas|

Legg eventuelt til flere numre ved
hjelp av talltastene eller Adressebok.

4.  Trykk pa Lagre for & lagre nummeret i
listen og ga tilbake til vinduet Adressebok.

5. Trykk pa Lagre for a ga tilbake til faksalternativene.

Nummeret vises i listen Mottakere.

Konfigurere adresseboken

Enkeltoppferinger
1. Velg kategorien Faks og trykk pa
Ad?esseb?)k. g tyKep | Adressebok for faks

2. Velg Enkeltoppferinger fra | 8 eneroppirnger |~ | K

rullegardinmenyen.
Faksnummer Motiakere:

3. \Velg et tomt felt i listen over
oppferinger. Bruk eventuelt

569-1111

pilknappene til & bla gjennom listen. Hlentierson  So%ree%2 a :

4.  Skrivinn navnet pa mottakeren i feltet S

Navn pa oppfering.

Bruk tilbaketasten til & slette uriktige
tegn, eller trykk pa Slett tekst for &
slette hele oppferingen.

Trykk pda Lagre.
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Oppringingsalternativer

5. Skriv inn mottakerens faksnummer i

feltet Faksnummer. Hvis nummeret LI, Detaljer for oppforing 005 | wge | ey |
inneholder spesialtegn, trykker du pa [l bl ® Faksforside..
Oppringingstegn. Ga til ] "y SwerGe i "
Oppringingstegn pa side 54. - ®-

6. Velg en starthastighet for
mottakeren. Velg en hastighet fra :l . S
rullegardinmenyen. Ga til )

Starthastighet pé side 66. =

7. Trykk pa Faksforside og trykk pa Pa I
for & legge til en faksforside. Fyll ut de .
nedvendige opplysningene. Hvis du vil vite mer om dette, gar du til Faksforside pa side 58.

8. Trykk pa Lagre. Oppferingen vises nd i listen.

9. Huvis du vil endre oppferingen, trykker du p& Rediger detaljer. Hvis du vil slette oppferingen,
velger du Slett oppfering.

Grupper

Ved hjelp av gruppeoppferinger kan du lagre enkeltoppferinger under ett nummer, for eksempel for
mye brukte gruppesendinger. Nar du overferer en faks, trenger du bare & angi det ene
gruppenummeret for @ sende til flere mottakere. Faksnumre kan bare legges til en gruppe etter at de er
lagt inn i fakslisten som en enkeltoppfaering.

1. Leggtil en gruppe ved a velge kategorien Faks og deretter Adressebok.

2. Velg Grupper fra rullegardinmenyen.

I Adressebok for fak
3. Velg et tomt felt i listen over S

oppferinger. Bruk eventuelt oo |~
pilknappene til & bla gjennom listen.

Allen lverson

Steve Nash

4. Skrivinn navnet pa gruppen i feltet

Gruppenavn [z Detaljer for gruppe 004

Bruk tilbaketasten til & slette uriktige Gruppenau... :I
tegn, eller trykk pa Slett tekst for a

slette hele oppferingen. Trykk pa RermImER FeiSnner
Lagre.

5. Trykk pd Legg til mottakere for &

legge til mottakere i gruppen.
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Oppringingsalternativer

6. Bdade enkeltoppferinger og '
gruppeoppfaringer kan legges til en | Jilc it Sl [ e | e |

gruppe 5 |-

Legg til en enkeltoppfering ved a

Velge Enkeltoppf(aringer fra Kortnummer ~ Navn Faksnummer Gruppe 004 Motiakere:
rullegardinlisten. Velg gnsket dohn Doe 5691111

oppfering, og velg Legg til i gruppe. Alenlverson  569-2222

Legg til en gruppeoppfering ved & 3 Steve Nash 5693333

velge Gruppe fra rullegardinmenyen. Lot gruppe

Velg gnsket oppfering, og velg Legg (3¢) Lukk meny

til i gruppe.

7. Fortsett helt til du har lagt til alle enkeltoppferingene og gruppeoppferingene du vil ha.
Hvis du vil slette oppferinger i gruppen, velger du Fjern eller Fjern alt.

8. Trykk pa Lagre ndr du er ferdig med & legge til mottakere. Mottakerne vises i listen.

9. Trykk pa Lukk for @ ga tilbake til vinduet Adressebok. Den nye gruppen er nd opprettet.

10. Hvis du vil endre en gruppeoppfering, velger du Rediger detaljer. Hvis du vil slette en gruppe,
velger du Slett oppfering.

Faksforside

Med Faksforside kan du legge til en forside til dokumentet som overferes. Dette erstatter manuell
sending av en forside hver gang du sender et dokument.

Faksforsiden inneholder fglgende opplysninger:
e Til — mottakers navn som skrives inn pa maskinen.
e  Fra - avsenders navn som er angitt pa maskinen.
e Merknad — merknaden som er valgt i listen over merknader.

e  Starttidspunkt — datoen og klokkeslettet for faksoverfaringen. Avhengig av oppsettet pa
maskinen blir klokkeslettet vist i 12- eller 24-timersformat. Denne informasjonen legges
automatisk til pa faksforsiden.

e Sider — antallet sider, unntatt forsiden. Denne informasjonen legges automatisk til pa
faksforsiden.

e  Faksnummer — nummeret til avsendermaskinen. Denne informasjonen legges automatisk til
pa faksforsiden.
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Faks

Slik velger du en faksforside:

1. Trykk pa Faksforside og deretter Pa.

2. Trykkifeltet Til, og skrivinn navnet pa
mottakeren ved hjelp av tastaturet.

]ﬁ:ﬁ Faksforside

Du kan skrive inn opptil 30 . =
alfanumeriske tegn. g P
Du kan slette et tegn med

tilbaketasten eller fjerne hele
oppferingen med Slett tekst.

Hvis du vil legge til tastatur for
andre sprak, velger du

Tastaturer.
e  Trykk pd Lagre.
3. Velg Fra-feltet, og skriv inn navnet p&d mottakeren ved hjelp av tastaturet. Deretter velger du
Lagre.
4, Velg ensket merknad fra listen.

Hvis

merknad, velger du <Tilgjengelig>,
trykker pa Rediger og skriver inn en

|F|E Faksforside
du vil legge inn en tilpasset

o

merknad. Deretter trykker du pa P

Lagre.

5. Huvis

du den i listen og trykker pa Slett. Et
bekreftelsesvindu vises. Velg Bekreft.

Feltet hvor merknaden stod, vises na

som

du vil slette en merknad, velger

<Tilgjengelig>.

6. Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene for du lukker.

Faks

Ved hjelp av disse faksalternativene far du o Codeoaet | deng Rk
. . . . - av oppsel alternativer
tilgang til funksjoner som er ngdvendige :
Skrivinn et nummer, og trykk pa Legg il 'Oppringings-
egn...

for programmere grunnleggende I Korummer |+ Legg il
faksjobber. Du far tilgang til ,:‘ D

faksalternativene ved @ trykke pa - )| e

Startvindu for tjenester og Faks. T
Kategorien Faks vises. ]ézmg—\ o

‘ % 2-sidig, roter bakside ‘ b))

1-el. 2-sidig skanning Originaltype i,

1-sidig Tekst Fin (200 ppt)
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Faks

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 71- el. 2-sidig skanning kan

du velge om forsiden eller forsiden og _ —

baksiden av originalen skal skannes. Dette mﬁmﬁ?m (Piosgn |
. ortnummer 57 Legg ti

er alternativene:

Justering Faks-
av oppsel alternativer

————
Bildekvalitet

L] | Oppringings-
Qgningig

e 1-sidig brukes hvis originalene er ‘ _ ] i
ensidige. 7 O Faksforside...

e  2-sidig brukes hvis originalene er 2:sidg He
tosidige. Originalmateren ma & 2.sidig,roer basice | Ik

benyttes nar du skanner originalene
med dette alternativet.

1-el. 2-sidig skanning oy

1-sidig

EI Qriginaltype i,
Tekst

Fin (200 ppt)

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis
originalen &pnes som en kalender. Originalmateren mé benyttes ndr du skanner inn originalene
med dette alternativet.

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved 4 velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pd det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:
e Foto og tekst anbefales for originaler o Clusienng ' Faks

som inneholder fotografier med hay

Bildekvalitet avommﬂn SHraather  dabber

. i ) Skriv inn et nummer, og trykk pa Legg fil. Oppringings-
kvalitet og rasterbilder. Hvis du bruker @ D e [disggtl | G0 teg...

denne innstillingen, vil det skannede
bildet inneholde bilder av middels | | i
kvalitet, og skarpheten i tekst og [ W b
strekbilder vil vaere noe redusert. o™

El Foto
e Foto anbefales spesielt for originaler '

som inneholder fotografier,
magasinbilder eller urastrerte bilder d;'a"z'“‘"g SR 2 g;"“i"“""‘”
uten tekst eller strektegninger. Gir

best kvalitet for fotografier, men

darligere kvalitet for tekst og strektegninger.

Fin (200 ppt)

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

Opplasning

Opplosningen pavirker utseendet til faksen som mottakeren far. Hey opplesning gir bilder av hayere
kvalitet. Lav opplgsning gjer at originalen skannes raskere. Dette er alternativene:
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Bildekvalitet

e Standard (200 x 100 ppt) anbefales = Cisare S e T e

for originaler som inneholder tekst. T p——
Den gir kortere overferingstid, men gir Eortammar s (1)} tegn...
ikke den beste bildekvaliteten for @ L
grafikk og fotografier. ) e
L] Fin (200 ppt) anbefales for ” Standard (200 x 100 ppi) I
strektegninger og fotografier. Dette er
standardopplesningen og det beste
valget i de fleste tilfeller.
. . 1- el. 2-sidig skanning o
e Superfin (600 ppt) anbefales til 1sidig 1
fotografier og rastrerte bilder, eller
bilder med gratoner. Overfgringstiden gker, men bildekvalitet blir best.

Fin (200 ppt)

Superfin (800 ppt)

pplesning o
Fin (200 ppt)

Qriginaltype i

Tekst

Bildekvalitet

I Bildekvalitet finner du funksjoner som ﬁ — R iiseing Pk s
forbedrer bildekvaliteten og — —
) Bildevalg ) Bildeforbedring...

leveringskvaliteten. Du fér tilgang til e e
alternativene for bildekvalitet ved & trykke @5“"""“ o @““"”"“’“""""“‘
pd Startvindu for tjenester og Faks. Velg
deretter kategorien Bildekvalitet.

Bildevalg

Bildevalg brukes til & endre utseendet til
det ferdige bildet. Dette er alternativene:

e Lysere/morkere er en manuell
kontroll du kan bruke til & justere hvor ® - / e
lyse eller mgrke skannede bilder skal
veere. Flytt indikatoren ned for @ gjore
bildet markere og opp for & gjere
bildet lysere.

e  Skarphet er en manuell kontroll du
kan bruke til & justere skarpheten i de
skannede bildene. Flytt indikatoren
opp for & gjere det skannede bildet skarpere. Flytt indikatoren ned for & gjere det skannede bildet
mykere.

~ Bildevalg

Lysere/morkere Skarphet

@ Normal @ Normal

Morkere

ColorQube™ 9201/9202/9203 61
Fakse



Justering av oppsett

Bildeforbedring

Bildeforbedring omfatter alternativer for &

forbedre kopikvaliteten ved a redusere DS N T .
bakgrunnen eller justere kontrasten. Dette [ i R

er alternativene: B y ) L) e

e  Bakgrunnsfjerning fremhever
innholdet i originaler med farget
bakgrunn ved at bakgrunnen
reduseres eller fjernes. Dette er en
nyttig funksjon ndr originalen er pa
farget papir.

e Velg Auto. bakgrunnsfjerning
for & fjerne en uansket bakgrunn.

Manuell kontrast

. »
) . Automatisk kontrast @ Normal

Mindre

e Velg Av for & slad av Bakgrunnsfjerning spesielt i disse tilfellene:
e Justering med Markere ikke gir en tilfredsstillende kopi fra lyse originaler.
e  Originalen har en gra eller farget ramme, for eksempel diplomer eller vitnemal.

e Du ansker a fa frem fine detaljer som gikk tapt pé grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

e Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivé selv. Flytt indikatoren mot Mer for & fé sterre
forskjell mellom sort og hvitt, slik at tekst og linjer blir skarpere, men bilder mindre detaljerte.
Flytt indikatoren mot Mindre for & gi flere detaljer i lyse og merke omréder pd originalen.

e Velg Automatisk kontrast for & angi kontrastniva avhengig av hvilken original som skannes.

Justering av oppsett

Med Justering av oppsett kan du endre det [— = LY dustenn T oo
skannede bildet og forbedre utseendet og o —
() Originalformat (JForminsk / del opp ... ) Bokfaksing

stilen til dokumentet som skal fakses. Du uren Fomsaiiak i
far tilgang til alternativene for Justering av g p
oppsett ved d trykke pa Startvindu for
tjenester og Faks. Velg deretter kategorien
Justering av oppsett.

Originalformat

Trykk pd Originalformat for & angi
formatet til originalen nar du skanner fra glassplaten eller originalmateren. Maskinen bruker disse
opplysningene til & beregne starrelsen pa originalen og det skannede bildet. Du kan eventuelt ogsa
velge Autom. reg. for automatisk formatregistrering eller Blandede originalformater hvis du skal
skanne ulike formater. Dette er alternativene:
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Autom. reg. er standardinnstillingen,
og den aktiverer automatisk
registrering av format. Formatet som
blir registrert, blir tilpasset et standard
papirformat.

Med Forhdndsinnstilte
skanneomrader kan du definere
formatet til originalen fra en liste over
forhandsdefinerte, standard
dokumentformater. Du kan vise listen
ved hjelp av rullefeltet.

Tilpasset skanneomrade brukes til &
oppgi et bestemt omrade som skal
skannes. Mal omradet som skal
skannes pd originalen, og skriv inn
malene i feltene for X- og Y-aksen.
Bare omradet som er oppagitt, vil bli
skannet.

Med Blandede originalformater kan
du skanne originaler som inneholder
sider med forskjellig format. Sidene
ma ha samme bredde, for eksempel
A4 LSF og A3 KSF (8,5x11 t. LSF og
11x17 t. KSF). Andre kombinasjoner
vises pa skjermen.

Maskinen registrerer formatene til
originalen og avgjer om
mottakerfaksen stotter de ulike
formatene. Hvis mottakerfaksen ikke
stotter formatene, forminskes eller
forsterres bildet til tilgjengelig format.

B originalformat

. Autom. reg

Justering av oppsett

Forhéndsinnstilte skanneomrader

Forhandsinnstilte
* skanneomrader

7 a5x14L

Tilpasset
skanneomrade

W 11 x17t Du mé angi

omrédet som skal

Blandede

71 55x85t

W s skannes

originalformater

&3 Originalformat

. Autom. reg

Forhandsinnstilte
skanneomrader

Tilpasset
skanneomréde

Blandede
originaliormater

ﬁ Originalformat

[
. Autom. reg

Forhandsinnstite
skanneomrader

Tilpasset
skanneomrade

Blandede
originalformater

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

 55x851t

Du ma angi
omradet som skal
skannes.

Felgende er gyldige par med standardiormater som kan legges
imateren og behandles samtidig:
85x11t, E

85x11t. E
85x14t. E 85%551. E

=
0

A5

O

1x85t. E
117, E
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Justering av oppsett

Forminsk / del opp

Med Forminsk / del opp kan du angi hvordan faksene skal skrives ut hvis papirformatet for dokumentet
er sterre enn mottakerens faksmaskin kan takle. Dette er alternativene:

o Tilpass til ark — bildet forminskes slik
at det passer til papirformatet i
mottakermaskinen.

o Del oppiflere sider — dokumentet
deles i to like store deler, eller det
meste av bildet skrives ut pd den
farste siden og resten pd den neste.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene for
du lukker.

Bokfaksing

B3 Forminsk / del opp

Tilpass
o tilark

Delopp i
flere sider

Med denne funksjonen kan du avgjere hvordan motiaksmaskinen skal
handtere sidebilder som er for store.

Med Tilpass til ark forminskes store dokumenter slik at de far plass pa
mindre papirformater.

Med Del opp i flere sider plasseres en stor dokumentside pa flere
arksider.

m FORSIKTIG: Ikke lukk originalmateren nar du skanner innbundne originaler.

Trykk pé Bokfaksing, og angi hvilken side
eller hvilke sider av en bok du vil skanne.
Plasser den innbundne originalen med
forsiden ned pa glassplaten og med
bokryggen rett overfor merket i bakkanten
av glassplaten. Toppen av boken skal ligge
mot bakkanten av glassplaten.

Maskinen registrerer originalformatet nér
originalen skannes. Hvis sidene har en sort
eller mark ramme, vil maskinen anta at
sidene er mindre enn de faktisk er. Du kan

omga dette ved d velge funksjonen Tilpasset skanneomrade i Originalformat og oppgi neyaktige mal

for siden. Ga til Originalformat pa side 62.

Dette er alternativene:

e Begge sider brukes til & skanne begge
sider, bokens venstre side blir skannet
farst. Bruk pilknappene til & angi en
verdi fra O til 50 mm som skal slettes
fra midten av boken, for & unngé
ugnskede merker fra
innbindingsmargen.

e Bare venstre side brukes til & skanne
bare venstre side. Bruk pilknappene til
& angi en verdi fra O til 25 mm som
skal slettes fra hgyre del av siden, for a
unngd ugnskede merker fra
innbindingsmargen.
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Faksalternativer

e Bare hoyre side brukes til a skanne bare hayre side. Bruk pilknappene til & angi en verdi fra O til
25 mm som skal slettes fra venstre del av siden, for & unngé ugnskede merker fra
innbindingsmargen.

e Leseretning brukes til & angi om sidene leses fra Venstre mot hgyre eller Hoyre mot venstre.

Merk: Hvis Leseretning ikke er aktivert i Verktay, kan det vaere at dette alternativet ikke vises.
Ga til Administrasjon og kontering hvis du @nsker mer informasjon.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Du kan fakse flere sider av et innbundet dokument ved hjelp av Bygg jobb. Ga til Bygg jobb pd side 74
hvis du vil ha mer informasjon.

Faksalternativer

I kategorien Faksalternativer kan du angi .. Tl e LT e
hvordan dokumentet skal overferes, og : i
hvordan det skal Skl’iVeS ut pél mOttlerenS U Kvittering... ) Starthastighet (U Utsatt sending...
Skriv ut sendekvittering 7 Super G3 Av
faksmaskin. Du fér tilgang til m’s el
faksalternativene ved a trykke pa _
Startvindu fOI' tjenester og FQkS. Velg \_JSend topptekst... U Postbokser U Lokal henting

kategorien Faksalternativer. @ . i E] §

Ekstern henting

Hent fra ekstern faksmaskin

Faks-
alternativer

Kvittering

Trykk pé Kvittering hvis du vil at det skal skrives ut en bekreftelse pd om jobben var vellykket eller ikke.
Hvilke alternativer som er tilgjengelige, avhenger av hvilke innstillinger som er valgt i Verktay. Ga til
Administrasjon og kontering hvis du gnsker mer informasjon.

Dette er alternativene:
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Faksalternativer

Skriv ut sendekvittering

e  Skriver ut en sendekvittering med
informasjon om faksen og en
forminsket kopi av fakses forste side.

e Kvitteringen skrives ut etter hver  Skwuisendaluterng
overf@ring. . Skriv ut bare ved fail

e Ndr du sender en faks til flere
mottakere, far du én kvittering der alle
mottakerne er oppfert.

B Kvittering

Skriv ut bare ved feil

e Velg dette alternativet hvis du vil at det skal skrives ut en kvittering bare hvis det skjer en feil med
overfgringen.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Starthastighet

Med Starthastighet kan du velge hastigheten som maskinen begynner a overfere faksen med. En hay
starthastighet ber brukes i omréder med god overferingskvalitet og en lav hastighet i omrdder med
darlig kvalitet. Dette er alternativene:

Super G3 (33,6 kbps)

e Bestemmer overfgringshastigheten
som skal brukes, basert pd maksimal
kapasitet pd mottakerens faksmaskin.

@ Starthastighet

e Med dette alternativet reduseres ® iy
overfgringsfeil ved hjelp av en Q...
feilrettingsmodus (ECM). o

Tvungen
Starthastigheten er 33 600 bps. - {00 ee)

G3 (14,4 kbps)

e Velger overfgringshastigheten som
skal brukes, ut fra maksimal kapasitet
p& mottakerens faksmaskin.

e Starthastigheten er 14 400 bps. Med dette alternativet reduseres overfgringsfeil ved hjelp av en
feilrettingsmodus.
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Faksalternativer

Tvungen (4800 bps)

e Brukes i omrader med darlige kommunikasjonsforhold, ndr det er stoy pa telefonlinjene eller nar
fakstilkoplingene er utsatt for feil.

e  Tvungen 4800 bps er en langsommere overfgringshastighet, men mindre falsom for feil. I visse
omrader er bruk av Tvungen 4800 bps begrenset.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Utsatt sending

Bruk Utsatt sending til & angi nér du vil at faksen skal overfgres i l@pet av de neste 24 timene. Bruk
denne funksjonen til & overfere fakser i perioder med mindre trafikk, eller nér du sender til et annet land
eller en annen tidssone. Utsatt sending kan ogsd brukes sammen med postboks- og
hentefunksjonene.

Dette er alternativene:

Bestemt tidspunkt
e  Trykk pa Bestemt tidspunkt, og oppgi

sendetidspunktet for faksen i feltene | it ENEEE
Time og Minutt.
Time Minutt
e  Angi klokkeslett ved hjelp av . AV 112 n 059 °

pilknappene eller talltastene. " Bestemtidspunik Ee (-]

e Hvis maskinen er satt opp til & vise
klokkeslett i 12-timers format, mdé du
0gsa velge AM eller PM.

Gijeldende klokkeslett: 3:30 PM

e  Trykk pd Lagre for & lagre
innstillingene for du lukker.

Faksen lagres i minnet og sendes til angitt tidspunkt.
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Faksalternativer

Send topptekst

Med denne funksjonen kan du sette inn en topptekst pé en faks. Informasjonen skrives ut som
topptekst gverst pa hver faksside. Informasjonen vises pd skjermen og kan tilpasses ved hjelp av
Verktay. G4 til Administrasjon og kontering.

e  Trykk pd Pa for @ aktivere toppteksten

som skal skrives ut pd faksen.

Trykk pa Lagre for & lagre innstillingene for

du lukker.

Postbokser

Postbokser er omrdder i maskinminnet
hvor innkommende fakser blir lagret eller
utgaende fakser kan hentes. Med
postbokser kan du lagre alle mottatte
faksdokumenter til det passer & hente

5 Send topptekst

o

. Pa

& Postbokser

g Av

Send fil ekstern

Folgends innstilinger pavirker hvordan originalene registreres for
funksjonene Send til ekstern postboks og Lagre til lokal postboks

= 1- el. 2-sidig skanning

= Originaltype
o thok:
dem. Ved & lagre faksdokumenter for - E::m; o e
henting i en postboks kan dessuten . postboks i
- Bokfaksing

. Skriv ut lokale
postboksdokumenter

. Slett lokale postboks-

dokumenter

eksterne brukere hente faksen ved behov.

Postbokser mé settes opp av
systemadministratoren for det kan lagres
faksdokumenter i dem. Maskinen kan ha
opptil 200 elektroniske postbokser i minnet. Hvis en ekstern bruker skal kunne fakse til postboksen din,
ma han/hun vite postboksnummeret ditt. For & kunne hente et dokument fra postboksen din ma den
eksterne brukeren vite postboksnummeret og eventuelt koden din.

Passordet for postboksen sikrer at faksdokumentene i postboksen er trygge og bare kan nés av en
godkjent bruker. Koden bestdr av et firesifret tall. Hvis postboksen er satt opp med en kode p& 0000,
kan alle kombinasjoner av tall, ogsd ingen tall, bli angitt som kode for & fd tilgang til postboksen.

Trykk pa Postbokser. Dette er alternativene:
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Faksalternativer

Send til ekstern postboks

Med denne funksjonen kan du sende en faks direkte til en persons private postboks pa en ekstern
maskin. Den eksterne maskinen md ha postboksfunksjoner.

1. Trykk pa Send til ekstern postboks.

Angi mottakerens faksnummer ved
hjelp av kontrollpanelet, eller trykk p&

Adressebok og velg mottakeren fra @ e Cpprnging-
~ soiloke ]

adresseboken. Sond e

. i i =N Ad
3. For & kunne sende til en ekstern . L ke Postioksumrr bake
° . =

postboks ma du vite mottakerens . e _I

pOStboksnummer, Tast inn et postboksdokumenler
. Slett lokale postboks-

postboksnummer mellom 001 og o e Postbokskode

0000 — 9999

200. _l

4. Oppgi den firesifrede postbokskoden.
5. Trykk pa Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

6. Trykk pa Utsatt sending for & oppgi et bestemt sendetidspunkt for faksen. Gd til Utsatt sending
pé side 67.

7. Leggi originalene, og trykk pa Start pd kontrollpanelet for & sende faksen til mottakerens
postboks.

En melding for Lagre til ekstern postboks vises pa skjermen.

Hvis sendekvittering er aktivert av systemadministratoren, skrives den ut nar dokumentene er
sendt til den eksterne postboksen.

Lagre til lokal postboks

Med denne funksjonen kan du lagre

dokumenter som skal hentes. Dokumentet | fbiiisd | woe | e |
lagres i postboksen og sendes automatisk
til en ekstern faksmaskin ved behov. @ ol e
1. Trykk pd Lagre til lokal postboks. » >
2. Tastinn et postboksnummer mellom [ Lagro ke o
001 Og 200 . Zkr\vutluka\e TR 4
3. Oppgi den firesifrede postbokskoden. i |

. Slett lokale postooks-
dokumenter

Lagrede dokumenter blir slettet umiddelbart etter en vellykket henting

4.  Trykk pa Lagre for & lagre
innstillingene for du lukker.

5. Leggi originalene, og trykk pa Start.
Faksjobben skannes og lagres i postboksen, og vinduet Postbokser vises igjen.
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Faksalternativer

Skriv ut lokale postboksdokumenter

Fakser som er lagret i postboksen, kan

1. Trykk pa Skriv ut lokale

Postboksnummer
postboksdokumenter. o 001 - 200
2. Tastinn et postboksnummer mellom [ Joilio s |
001 og 200. Lagra il ok Postbokskod
3. 0 ‘gd firesifrede postbokskod o= °°;°*;;9;
. i den firesifrede postbokskoden. | @y
ppg p po!fbikgdzsumemer -

4. Trykk pa Skriv ut alle dokumenter for @ oiocooetoe
a skrive ut innholdet i postboksen. SORImEREE

Avhengig av hvilke innstillinger som er
valgt i Postboks og henting, kan det hende at dokumentene slettes etter at de er skrevet ut.

Slett lokale postboksdokumenter

Alle faksene som er lagret i postboksen,

slettes. Lokale postboksdokumenter er LTS [ wge |
fakser du har lagret for henting eller som
du har mottatt i postboksen. o e
1. Trykk pa Slett lokale - ]
postboksdokumenter. & Lagoto Postbokskode
2. Tast inn et postboksnummer mellom @ Eig
OO’I Og 200 postboksdokumenter
Slett lokale postboks-
3. Oppgi den firesifrede postbokskoden. V  doumerier

4.  Trykk pa Slett alle dokumenter for &
slett innholdet i postboksen.
Et bekreftelsesvindu vises. Velg Slett alle eller Avbryt.

Merk: Lagringstiden for fakser settes opp av systemadministratoren.

5. Et bekreftelsesvindu vises for faksene som er lagret i valgt postboks, slettes.

Lokal henting

Med Lokal henting kan et faksdokument
legges i minnet til én faksmaskin og hentes

Lokal henting

i i Lagre for lokal henti
fra €n annen fakstSkln. HVIS ?m S Med Tkke sikre; henting skannesuor!i]gin:éene (gl:gres som
. . . - dok - 1 A te
fadeOkumentet llgger | mlnnet’ kan det AV faksnummergtaka?lng:nte dukument:nerll'lne&'?umnlcs‘ju:en Hent fra

ekstern faksmaskin pd egen maskin.

hentes én gang og slettes, eller hentes . ke sl

flere ganger, avhengig av innstillingene e e hont daeummontons med funsegoness Hent fra
. . i ekstern faksmaskin p8 skin.

som er valgt i Postboks og henting. @ oo 1 Smen PR egen e

Skriv ut alle og Slett alle som gjelder |okalt lagrede
dokumenter, pévirker alle dokumenter (ikke sikrede og sikrede)
som er lagret for henting p& maskinen.

Trykk p& Lokal henting. Dette er Lokalt lagrede dokumenter

alternativene:
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Ikke sikret henting

Med denne funksjonen kan du skanne
originaler og lagre dem i minnet pd
maskinen. Ndar en ekstern faksmaskin
henter fra din maskin, kan den hente ett
eller flere skannede faksdokumenter. Det
kreves ingen kode nar Ikke sikret henting er
valgt.

1. Trykk pé Ikke sikret henting.
2. Trykk pd Lagre for & lagre
innstillingene for du lukker.

3. Leggi originalene som skal lagres for
henting, og trykk pa Start.

Faksalternativer

Lokal henting

Lagre for lokal henting

@

Ikke sikret
*  henting

. Sikret henting

Lokalt lagrede dokumenter

Slett alle

Originalene skannes og lagres i minnet klare for henting.

Sikret henting

Med denne funksjonen kan du skanne originaler og lagre dem i minnet pd maskinen klare for henting.
Sikret henting brukes til dokumenter som inneholder sensitiv informasjon, og dokumentene kan bare
dpnes ved a taste inn faksnumrene til maskinen som skal hente dokumentene, eller hvis alternativet Gi
alle faksnumrene i adresseboken tilgang er valgt.

1. Trykk pa Sikret henting.

2. Tast inn faksnummeret til maskinen
som skal hente dokumentet, eller
merk av for Gi alle faksnumrene i
adresseboken tilgang. Nummeret til
den eksterne faksmaskinen ma veere
lagret i adresseboken.

3. Trykk pa Legg til for & legge til flere
numre i listen. Legg til et bestemt
nummer fra fakslisten ved hjelp av
Adressebok.

Maskiner med tilgang til dokumentet
Skriv inn faksnummeret fil maskinen, og rykk pa Legg fil.

215 Legg til

Lokal henting

Lagre for lokal henting
o
. Ikke sikret

henting

f . Sikrethenting

Lokalt lagrede dokumenter

4.  Trykk pa Lagre for @ lagre innstillingene for du lukker.
5. Leggi originalene som skal lagres for henting, og trykk pé Start.

Originalene skannes og lagres i minnet klare for henting.
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Faksalternativer

Lokalt lagrede dokumenter

Dokumenter som er lagret i minnet for

lokal henting, kan skrives ut eller slettes. Lokal henting | oo | wew |

° . 3 . Lagre for lokal henting Maskiner med tilgang til dokumentet
e  Trykk pd Skriv ut alle for & skrive ut T R A T
alle dokumentene som er lagret i @ [ T
minnet. e
enting

e  Trykk pd Slett alle hvis du vil slette " Siethening 8 s

alle de lagrede dokumentene. Et \
bekreftelsesvindu vises. Velg Slett alle | i
eller Avbryt.

Trykk pa Lagre for & lagre innstillingene for
du lukker.

Ekstern henting

Med Ekstern henting kan du hente lagrede dokumenter fra en ekstern maskin ved @ ringe opp eller
hente fra den aktuelle maskinen. Slik kan du hente dokumenter fra en ekstern maskin:

e Hent fra ekstern faksmaskin — en faks som er lagret pa en eller flere eksterne maskiner, hentes
umiddelbart, eller til et gitt tidspunkt som er angitt med Utsatt sending.

e Hent fra ekstern postboks — faksdokumentet hentes fra postboksen til en ekstern faksmaskin.
Postboksnummeret og eventuelt et passord md oppgis.

Merk: Hvis maskinen ikke far kontakt med den eksterne maskinen under henting, vil nummeret bli
oppringt pd nytt. Hvis maskinen ikke lykkes med & kople til den eksterne maskinen og overferingen
mislykkes, vil ikke nummeret bli oppringt pd nytt, og du mé begynne hentingen fra begynnelsen
av. Det er ikke mulig & hente fra en ekstern maskin hvis fakslinjen er satt til Bare send eller Bare
motta.

Trykk pa Ekstern henting. Dette er alternativene:

Hent fra ekstern faksmaskin

Med Hent fra ekstern faksmaskin kan du ringe opp en ekstern faksmaskin. Oppringingen finner og
henter fakser som er lagret pd den eksterne maskinen. Ved hjelp av ekstern henting kan du hente fakser
fra en ekstern maskin umiddelbart eller til et bestemt tidspunkt. Det er mulig & hente fakser fra flere
eksterne maskiner samtidig.

1.  Trykk pa Hent fra ekstern

faksmoskin - B T

2. Tast inn faksnummeret til maskinen S S ST

du skal hente fra. Trykk pa Legg til for [ ) & | [ o

A i ili Hent fra ekst
a legge til flere numre i listen. . otz s e me——

Legg til et bestemt nummer fra
fakslisten ved hjelp av Kortnummer
eller Adressebok. Bruk eventuelt

Oppringingstegn til & angi et ® Utsat sending...
spesialtegn. Ooptngings- adiesse Av
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3. Trykk p& Utsatt sending for & oppgi et bestemt tidspunkt faksen skal hentes fra den eksterne
maskinen. Ga til Utsatt sending pd side 67.

4.  Trykk pa Hent na for & starte hentingen.

Dokumentene hentes fra den eksterne maskinen og skrives ut. Velg Lukk.

Hent fra ekstern postboks

Med Hent fra ekstern postboks kan du ringe opp en postboks pa den eksterne faksmaskinen.
Oppringingen finner og henter fakser som er lagret i den aktuelle postboksen.

1. Trykk pd Hent fra ekstern postboks.

2. Tast inn faksnummeret til maskinen
du skal hente fra. Legg eventuelt til

Hent fra ekst Fak
nummeret fra adresseboken. e == — o
Hvis nummeret inneholder @ e e O
»  postboks

spesialtegn, trykker du pa i
Oppringingstegn. Ga til )

Oppringingstegn pd side 54.

. Postbokskode
3. Tastinn et postboksnummer mellom oot sese)

001 og 200. g
4. Oppgi den firesifrede postbokskoden.

5. Trykk pa Hent na for & starte hentingen fra postboksen.

Dokumentene hentes fra den eksterne maskinen og skrives ut. Velg Lukk.
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Jobber

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg [ET o

Jjobb. Med denne funksjonen kan du sette
sammen en jobb har ulike originalformater
og programmeringskrav. Du fér tilgang til
alternativene for Jobber ved @ trykke pa
Startvindu for tjenester og Faks. Velg
deretter kategorien Jobber.

_JBygg jobb...
A
"

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen en
jobb som krever forskjellige innstillinger for hver
side, eller en sekvens med sider.

L

Du kan velge innstillingene som skal benyttespa ~ Noensider  Noen — Originaler Flere enn
enkeltsider eller for segmenter av en jobb. Del ~ medtekstog  2sidigesider med 100 sider
noen med og noen forskjellige

farst originalene inn i deler som skal

programmeres hver for seg. fotografier 1 sidige sider formater

1. Velg Bygg jobb i kategorien Jobber og
deretter Pa.

2. Velg Vis dette vinduet mellom
segmenter for @ vise vinduet Bygg [l Byggjobb | woe | we |
Jjobb mens originalene skannes. Segmen Sider -0
Deretter trykker du pd Lagre. . Av

3. Velg alternativer for det farste
segmentet i jobben.

Pa

Merk: Mottakers faksnummer osv. ma m Vis datte vinduat
. mellom segmenter
oppgis for dokumentene skannes. B

4. Leggi det farst segmentet med
originaler, og trykk p& Start.

5. Ta ut det forste segmentet med originaler. Vinduet Bygg jobb viser det forste segmentet i listen.
Felgende alternativer kan brukes til segmentene:

e Slett siste segment brukes til & slette det siste segmentet som ble skannet. Du kan fortsette a
programmere med Bygg jobb.

e Slett alle segmenter brukes til & slette den gjeldende jobben og ga tilbake til hovedvinduet
Bygg jobb.
6. Velg onskede alternativer for det neste segmentet ved hjelp av Programmer neste segment.

7. Leggidet andre segmentet med originaler, og trykk pa Start.
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Sikrede fakser

8. Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

9. Ndr det siste segmentet er skannet, velger du Send jobben for & angi at du er ferdig med & skanne
originalene, og at jobben kan behandles og fullfgres.

Sikrede fakser

Alle innkommende fakser sendes til keen Ufullstendige jobber som faksjobber, og skrives vanligvis ut

oyeblikkelig.

Hvis administrator har aktivert Sikret mottak, md det oppgis en kode for a frigi innkommende fakser

for utskrift.

1. Dukan frigi en sikret faks for utskrift
ved & trykke p& Jobbstatus og velge
faksen i listen.

2. Velg Frigi fra rullegardinmenyen for &
frigi en faks for utskrift.

3. Tastinn koden ved hjelp av
talltastene, og trykk pa Frigi jobben.

Den sikrede faksen frigis for utskrift.

——————
Aktive jobber Fullfarte jobber

[Alle]ubber ‘VJ
# Eier Navn Status

CVillone ) JobStatus.doc &

E, WachineStatus doc

=l Bl 52 siet @
BTvVu JobStatus.doc

= 3 Frig /
GKern Special.doc

S s [=. Jobbiremdrit.. @
GKern Q Special.doc

’Eﬂ lobbdetal

GKern Special. doc — ere grunner

8% LuKkmany g

R
Aktive jobber Fullfarte jobber

Alle jobber v

E‘ Frigi jobben JobStatus.doc

Jobbeier:
BTVu

Angi din kede for sikret utskrift for & skrive ut

ColorQube™ 9201/9202/9203 75
Fakse



Logg pa/av

Logg pa/av

Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, md du kanskje logge pa for @ fé tilgang til
enkelte eller alle tjenestene. Et bilde av en ldst knapp betyr at du méa logge pé for & bruke den aktuelle
tjenesten.

1.

76

Trykk pa Logg pd/av pa
kontrollpanelet. Hvis du velger en
tjeneste som er last, vil du bli bedt om
@ logge p& med brukernavn og
passord.

Skriv inn Brukernavn med tastaturet,
og velg Neste.

Skriv inn Passord med tastaturet, og PP b, o YRl T

’ Brukernavn: |

velg Angi.
Hvis det brukes et konteringssystem .k mmm[s_]l 6
pa maskinen, kan du bli bedt om & 2 lal«l:1 1

oppgi ytterligere opplysninger.

e Hvis Xerox Standard kontering er
aktivert, mé du logge p& med
pdloggingsinformasjonen for
Xerox Standard kontering.

e Hvis Nettverkskontering er aktivert, md du logge pd med brukerkode og kontokode.

Q Caps f
{> shitt

e Huvis et eksternt grensesnitt er montert, vil du bli bedt om & logge pé via den installerte
enheten, for eksempel en kortleser eller et myntapparat.

Brukeropplysningene dine vises i 4
omrddet for brukeropplysninger til
heyre for meldingen.

& Lokal bruker
wo; Larsen123

Logg ut ved & velge Logg pd/av igjen, 'ﬂ LEaCE
eller ved & velge omradet for

brukeropplysninger og velge Logg ut |,
fra rullegardinmenyen. %) Lukk

@ Vis konti...

Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg
ut eller Avbryt.
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Introduksjon

Introduksjon

Serverfaks er en standardfunksjon som kan
aktiveres. Nar funksjonen er aktivert, kan
den velges ved & trykke pa Startvindu for
tjenester og deretter velge Serverfaks.

Serverfaks brukes til & skanne originaler og
sende dem til alle typer faksmaskiner som
er koplet til et telefonnett. Bildene sendes
fra maskinen din til en tredjeparts .
faksserver, som sender dem via Internett-faks Serverfaks
telefonnettet til faksnummeret du har
valgt.

&5 Krever palogging

Skanning med
maler

Skriv ut lagret
jobb pa nytt

Det betyr at faksoverferingene
kontrolleres av serveren, og den kan
begrense faksvalgene som er
tilgjengelige. Serveren kan for eksempel
veere satt opp til & samle opp og sende
alle faksene i perioder med lite trafikk.

Du finner fglgende knapper i de fleste
funksjonsvinduene. Disse kan brukes til &
bekrefte eller avbryte valg.

e Angre tilbakestiller innstillingene i

gjeldende vindu til verdiene de
hadde da vinduet ble dpnet.

e  Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.
e Lukk lukker vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

Du finner instruksjoner for hvordan du sender en serverfaks og bruker enkle funksjoner, i
Hurtigreferanse for ColorQube™ 9201/9202/9203. Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert p&
maskinen, kan det vaere at du ma logge pa for & fa tilgang til funksjonene. Ga til Logg pa/av pa side 91.

Oppringingsalternativer

Skriv inn mottakers faksnummer/-numre ved hjelp av oppringingsalternativene. Velg gnsket

oppringingsalternativ for faksjobben.

Du fér tilgang til oppringingsalternativene ved & trykke pa Startvindu for tjenester og Serverfaks.

80 ColorQube™ 9201/9202/9203
Serverfaks



Oppringingsalternativer

Manuell oppringing

1.

Faksen sendes til alle numrene i

Tast inn gnsket faksnummer i feltet D
ved hjelp av talltastaturet. T
Ved d trykke pd Oppringingstegn far | || s SST
du tilgang til numre og flere — =
oppringingstegn. Ga til 01234 264587 = m liste...
Oppringingstegn pa side 81.

—
Justerin Faks-

" =
Bildekvalitet e et Jobber

L-1| Oppringings-
fane

Trykk pa Legg til for & legge til
faksnummeret i mottakerlisten.
Legg eventuelt til flere numre. P—

Opplesning o,

Standard (200 x 100 ppt)

@ Originaltype o

Foto

A

1-sidig

mottakerlisten.

Oppringingstegn

Du far tilgang til flere oppringingstegn ved a trykke p& Oppringingstegn. Bruk dette alternativet nar
faksnummeret inneholder spesialtegn. Slik taster du inn et faksnummer med spesialtegn:

1.
2.

Trykk pa Oppringingstegn.

Tast inn nummeret og spesialtegnene | FaEiEEES =
ved hjelp av talltastene. A e i 1 U A e ot 1
Felgende tegn er tilgjengelige: B SN -
e  Oppringingspause [,] - brukes til S o K [TT'E; —

@ sette inn en pause mellom tall. sl =] - o 0 tangpaso

Pausen gjer det mulig & veksle fra . 1. 1. e e

en intern til en ekstern linje under (1 s tonveksing

automatisk oppringing. Hvis du A -

vil ha en lengre pause, legger du padl bad I (4] Valght esbarhestegn

inn flere pauser. Hvis du bruker et
betalingskodenummer, legger du inn en pause etter faksnummeret, men for
betalingskodenummeret.

e Lang pause [I] - brukes til & sette inn en pause mellom tall.

e  Skjul data [/] - brukes til & beskytte konfidensiell informasjon. Hvis du for eksempel mé bruke
en spesiell faktureringskode eller et kredittkortnummer til en oppringing, kan du bruke Skjul
data til a skjule tegnene. Velg /-tegnet for du angir konfidensielle numre. Etter det siste
konfidensielle nummeret velger du / pa nytt for & sla av funksjonen. Tegnene mellom /-
tegnene blir vist som * (stjerner).

e  Gruppeoppringing [\] - brukes til & legge til et ekstra faksnummer i oppferingen hvis faksen
overfores til flere mottakere.

e  Puls-til-toneveksling [:] - brukes til & veksle mellom puls- og toneoppringing.

e  Passordkontrollveksling [S] - brukes til & identifisere eksterne terminaler. Dette tegnet
bekrefter at riktig nummer er blitt oppringt.

e Vent pda tonedeteksjon [W] - brukes til & vente med oppringing til en forventet nettverkstone
blir registrert. Dette kan ogsa brukes til & registrere en bestemt tone for & fa tilgang til en
ekstern linje eller annen tjeneste.
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Oppringingsalternativer

o Valgfritt lesbarhetstegn [+] - brukes til & gjere numrene lettere & lese, men pavirker ikke
numrene som er oppgitt. Hvis du for eksempel vil fremheve retningsnummeret til
faksnummeret, bruker du lesbarhetstegnet 01234+567890.

Hvis du skriver inn en feil, bruker du pilknappene til & ga dit og deretter Slett (C) til & slette tegnet.
Bruk Slett tekst til & slette alle tegnene.

3. Ndr faksnummeret og oppringingstegnene er oppgitt, trykker du pd Legag til for & legge til
nummeret i mottakerlisten.

4, Trykk pa Lagre for @ gd tilbake til faksalternativene.

Faksliste

I fakslisten kan du lagre enkle faksnumre som brukes mye. Fakslisten kan apnes fra alle vinduer hvor det
er mulig & taste inn et faksnummer. Opptil 29 oppferinger kan lagres.

Bruke fakslisten

Hvis det er numre i fakslisten, trykker du pa Faksliste for @ komme til dem.

1.

5.

Trykk pd Faksliste.
Na vises en liste over numrene som er
lagret i fakslisten.

Velg gnsket nummer, og velg deretter
Legg til i mottakere fra
rullegardinmenyen. Nummeret legges
til i listen Mottakere.

Legg eventuelt til flere mottakere.

[T Faksliste

#  Faksnummer

fl-}:] Legg til i mottakere

/Had\gsr

Slett oppferin:
ppiering

Hvis du ensker a redigere en
eksisterende oppfering, velger du den
i listen og trykker pa Rediger.

@ Lukk meny

Rediger oppferingen, og trykk pa Lagre.
Hvis du vil slette en oppfering, velger du den i listen og velger Slett oppfering fra
rullegardinmenyen. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Slett oppfering eller Avbryt.

Trykk pé Lagre for & ga tilbake til faksalternativene.

Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.
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Oppringingsalternativer

Sette opp fakslisten

T

1. Velg kategorien Serverfaks, og trykk Server

C....... -
4 Fakslist faks A L :3?;2&! Eﬁzrﬁaliver SR
a rakstiste. -
P Skrivinn et nummer, og trykk pa Legg fil. Oppringings-
’ | £ Legg til {1]] tegn...

\ | Faks-
01234 264587 - liste...

@ Originaltype s,
Foto

1-el. 2-sidig skanning A‘

1-sidig

Opplesning 3 ‘

Standard (200 x 100 ppt)

2. \Velg et tomt felt i listen over
oppferinger. Bla eventuelt gjennom
listen ved hjelp av rullefeltet.

| Faksliste

#  Faksnummer Mottakere:

3. Skrivinn faksnummeret i feltet

Rediger faksnummer. S e e =
Bruk C-knappen til & slette uriktige e S
tegn, eller trykk pa Slett tekst for @ K e
slette hele oppfaringen. S b E . S—_—
Trykk pa Lagre. EEE BE W
Den nye oppferingen vises nd i listen. 1:-1- B |- S
TR ===
- [W]  Vent pé tonedeteksjon
|| [+]  Valgfiitt lesbarhetstegn

4. Hvis du vil bruke oppferingen i den
aktive jobben, velger du den fra listen,
og trykker pa Legg til i mottakere.

T Faksliste

#  Faksnummer Mottakere:

Nummeret legges til i listen
Mottakere.

5. Huvis du @nsker a redigere en
eksisterende oppfering, velger du den
i listen og trykker pa Rediger.

1 01234 5678976

3 01234 3456789

Rediger oppferingen, og trykk pa
Lagre.
6. Lukk fakslisten ved & trykke pé Lukk.

|
|
-
|
|

6
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Alternativer for Serverfaks

Alternativer for Serverfaks

Ved hjelp av disse alternativene for
Serverfaks far du tilgang til funksjoner som
er ngdvendige for programmere
grunnleggende serverfaksjobber. Du far
tilgang til alternativene ved a trykke pa
Startvindu for tjenester og Serverfaks.
Kategorien Serverfaks vises.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 71- el. 2-sidig skanning kan
du velge om forsiden eller forsiden og
baksiden av originalen skal skannes. Dette
er alternativene:

e 1-sidig brukes hvis originalene er
ensidige.

e  2-sidig brukes hvis originalene er
tosidige. Originalmateren ma
benyttes nar du skanner originalene
med dette alternativet.

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis

Bildekvalitet

Tlustering | Faks-

alternativer

av oppse

Skriv inn et nummer, og rykk pé Legg fil.
I

‘ hiLegg i ‘

L-1| Oppringings-
fghnans

Faks-
liste...

1-el. 2-sidig skanning
1-sidig

g Originaltype o

Foto

Opplesning W,

Standard (200 x 100 ppt)

Bildekvalitet

Justerin
BV

alternativer

Skrivinn et nummer, og trykk pa Legg fil. Oppnnglngs
” ‘ ..... ‘a 1 Legg til ‘ Il
Faks-

01234 264587 - liste...
=

2-sidig ‘

2-sidig, roter bakside ‘ X

1-el. 2-sidig skanning oy El Qriginaltype i, Opplesning o
1-sidig Folo Standard (200 x 100 ppt)

originalen &pnes som en kalender. Originalmateren md benyttes ndr du skanner originalene med

dette alternativet.

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved @ velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pd det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

* Foto og tekst anbefales for originaler
som inneholder fotografier med hay
kvalitet og rasterbilder. Hvis du bruker
denne innstillingen, vil det skannede
bildet inneholde bilder av middels
kvalitet, og skarpheten i tekst og
strekbilder vil vaere noe redusert.
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Bildekvalitet

Justerin

av oppse! a]temﬂlver

Skriv inn et nummer, og trykk pa Legg fil.

01234 264587

Jobber

L-1| Oppringings-
oo

1-el. 2-sidig skanning
1-sidig

@ Originaltype

Folo

Opplosning

Standard (200 x 100 ppt)

»




Bildekvalitet

e Foto anbefales spesielt for originaler som inneholder fotografier, magasinbilder eller urastrerte
bilder uten tekst eller strektegninger. Gir best kvalitet for fotografier, men darligere kvalitet for
tekst og strektegninger.

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

Opplasning

Opplesningen pavirker utseendet til faksen som mottakeren far. Hoy opplesning gir bilder av hgyere
kvalitet. Lav opplgsning gjer at originalen skannes raskere. Dette er alternativene:

. Stanc:lqrd (200 x 1.00 ppt) anbefales D T
for originaler som inneholder tekst. e =
Den gir kortere overferingstid, men gir ] [rteggt | g
ikke den beste bildekvaliteten for -
grafikk og fotografier. 01284 264587 - | e

e Fin (200 ppt) anbefales for
strektegninger og fotografier. Dette er
standardopplesningen og det beste

Fin (200 ppt)

valget i de fleste tilfeller. _
1- el. 2-sidig skanning o @ Originaltype i, Opplosning )
1-sidig Folo Standard (200 x 100 ppt)
Bildekvalitet
I kategorien Bildekvalitet far du tilgang til I iteing Rk

av oppsett alternativer

funksjoner som forbedrer bildekvaliteten

. . ° . . () Bildevalg U Bildeforbedring...
og leveringskvaliteten. Du far tilgang til @me,mmﬂ:mm @ T
alternativene for Bildekvalitet ved & trykke Starphet Norml S

pd Startvindu for tjenester og Serverfaks.
Velg kategorien Bildekvalitet.

Bildevalg

Bildevalg brukes til & endre utseendet til
det ferdige bildet. Dette er alternativene:

e Lysere/morkere er en manuell
kontroll du kan bruke til & justere hvor ()
lyse eller morke skannede bilder skal
veere. Flytt indikatoren ned for & gjore
bildet markere og opp for & gjere
bildet lysere.

~ Bildevalg

Lysere/merkere

@ Normal

Merkere
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Bildekvalitet

Bildeforbedring
Bildeforbedring omfatter alternativer for &
forbedre kopikvaliteten ved a redusere DR [ o | wew | ouee |
bakgrunnen eller justere kontrasten. Dette |+t Sl SIS
er alternativene: i B y ) L) e
e  Bakgrunnsfjerning fremhever . Av " Manuellkorirast
innholdet i originaler med farget &\ i . o
" bakgrunnsfierning HOMEEERONTES @Numa\
bakgrunn ved at bakgrunnen

reduseres eller fjernes. Dette er en

nyttig funksjon ndr originalen er pa

farget papir.

e Velg Auto. bakgrunnsfjerning
for & fjerne en uansket bakgrunn.

Mindre

e Velg Av for & slad av Bakgrunnsfjerning spesielt i disse tilfellene:
e Justering med Markere ikke gir en tilfredsstillende kopi fra lyse originaler.
e  Originalen har en gra eller farget ramme, for eksempel diplomer eller vitnemal.

e Du ansker a fa frem fine detaljer som gikk tapt pé grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.
e Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivé selv. Flytt indikatoren mot Mer for & fé sterre
forskjell mellom sort og hvitt, slik at tekst og linjer blir skarpere, men bilder mindre detaljerte.
Flytt indikatoren mot Mindre for & gi flere detaljer i lyse og merke omréder pd originalen.

e Velg Automatisk kontrast for & angi kontrastnivéd ut fra av hvilken original som skannes.
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Justering av oppsett

Justering av oppsett

Med Justering av oppsett kan du endre det [— sl Justerin T
skannede bildet og forbedre utseendet og = — o —
stilen til dokumentet som skal fakses. Du ek —
far tilgang til alternativene for Justering av
oppsett ved a trykke pa Startvindu for
tjenester og Serverfaks. Velg deretter
kategorien Justering av oppsett.

\_ Qriginalens orientering «J Originalformat

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til
originalene som skannes. Dette er alternativene:

e Loddrette bilder angir orienteringen,

altsa hvordan originalene er lagt i i Originalens orientering

orl iginalmater en. Velg dette Loddrette bilder og Vannrette bilder angir
alternativet hvis bildene legges i " Loddrete bider il
Onglnalmateren med Orlenterl ngen . Vannrette bilder Staende originaler og Liggende originaler angir

refningen sidebildene har pa criginalene. Med disse

. e valgene kan du legge i criginalene enten vannrett eller
Staende originaler -
. : loddrett, og enheten roterer dem automalisk slik at

som vises pa bildet.

e Vannrette bilder angir orienteringen,
altsé hvordan originalene er lagt i
originalmateren. Velg dette
alternativet hvis bildene legges i
originalmateren med orienteringen
som vises pd bildet.

e Stdende originaler angir orienteringen til bildene pé originalene. Velg dette alternativet hvis du
vil ha stdende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

o Liggende originaler angir orienteringen til bildene pa originalene. Velg dette alternativet for a
velge liggende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

. - kopiene biir riklige.
. Liggende originaler Hvis du bruker glassplaten, blir crienteringen slik du
ser den fer du legger criginalen med forsiden ned.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Justering av oppsett

Originalformat

Trykk pd Originalformat for & angi formatet til originalen ndr du skanner fra glassplaten eller
originalmateren. Maskinen bruker disse opplysningene til & beregne storrelsen pa originalen og det
skannede bildet. Du kan eventuelt ogsd velge Autom. reg. for automatisk formatregistrering eller
Blandede originalformater hvis du skal skanne ulike formater. Dette er alternativene:

e  Autom. reg. er standardinnstillingen,
og den aktiverer automatisk
registrering av format. Formatet som Forhindsinnstilte skanneomrider
blir registrert, blir tilpasset et standard = it
papirformat. @ o

e Med Forhandsinnstilte Y
skanneomrdder kan du definere . Tiomsel o 117 ouma ang
formatet til originalen fra en liste over adiniin | = L
Blandede | 55x8s5t
forhandsdefinerte, standard . originalformatar T
9 X B,
dokumentformater. Du kan vise listen %‘
ved hjelp av rullefeltet.

B originalformat

o Tilpasset skanneomrade brukes til &

oppgi et bestemt omréde som skal i Originalformat [ e | wey | e

skannes. Mal omradet som skal Skanneomride

skannes pa originalen, og skriv inn 1 a
malene i feltene for X- og Y-aksen. . e
Bare omr&det som er oppgitt, vil bli . Foréndsinsite RS R U
SkClnnet. skanneomrader

Tilpasset
" skanneomrade

8= Du ma angi
. Blandede omradet som skal
originalformater skannes.

e Med Blandede originalformater kan
du skanne originaler som inneholder
sider med forskjellig sterrelse. Sidene

ﬁ Originalformat

Felgende er gyldige par med standardiormater som kan legges

ma ha samme bredde, for eksempel g ateren g biehatdles sambdys
AA LSF Og A3 KSF (8,5X1 1 t. LSF Og . Autom. reg. 85X, E v E RSt E

11x17 t. KSF) Andre kombinGSjoner Forhandsinnstite :

vises pd skjermen. : i:i:::tmréder B5x14t. E A5 E 8555t E
Maskinen registrerer formatene til i - — " :
originalen og avgjer om ) D s % . gl
mottakerfaksen stotter de ulike ’ - ;
formatene. Hvis mottakerfaksen ikke
stotter formatene, forminskes eller
forsterres bildet til tilgjengelig format.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Faksvalg

Faksvalg

Med Faksalternativer kan du angi nér Sen,er. o usteing IO
faksen skal sendes. Du fdr tilgang til = = S e
Faksalternativer ved & trykke pa m—
Startvindu for tjenester og Serverfaks. )
Velg kategorien Faksalternativer.

) Utsatt sending...

Utsatt sending

Bruk Utsatt sending til & angi néar du vil at
faksen skal overferes i lopet av de neste 24
timene. Bruk denne funksjonen til &
overfare fakser i perioder med mindre trafikk, eller nar du sender til et annet land eller en annen
tidssone. Funksjonen kan brukes sammen med postboks- og hentefunksjonene.

Dette er alternativene:

Bestemt tidspunkt

e  Trykk pa Bestemt tidspunkt, og oppgi
sendetidspunktet for faksen i feltene
Time og Minutt.

e Angi klokkeslett ved hjelp av o Time. a it A
pilknappene eller talltastene. Py EI’ e

e Hvis maskinen er satt opp til a vise
klokkeslett i 12-timers format, mé du
0gsa velge AM eller PM.

€D Utsatt sending

Gjeldende klokkeslett: 3:30 PM

e Trykk pd Lagre, og programmer og
skann faksjobben.

Faksen lagres i minnet og sendes til angitt tidspunkt.
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Jobber

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg
Jjobb. Med denne funksjonen kan du sette
sammen en jobb har ulike originalformater
og programmeringskrav. Du fér tilgang til
alternativene for Jobber ved @ trykke pa
Startvindu for tjenester og Serverfaks.
Velg deretter kategorien Jobber.

e p——
Server- i - Justerin Faks-
! faks A av oppsett alternativer

) Bygg jobb...

Av

5

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen en
jobb som krever forskjellige innstillinger for hver
side, eller en sekvens med sider.

-

Du kan velge innstillingene som skal benyttespa ~ Noensider  Noen — Originaler Flere enn
enkeltsider eller for segmenter av en jobb. Del ~ medtekstog  2sidigesider med 100 sider
noen med og noen forskjellige

farst originalene inn i deler som skal
programmeres hver for seg.

1.

v

© 0 N o

90

fotografier 1 sidige sider formater

Velg Bygg jobb i kategorien Jobber og

deretter Pa. - Bygg jobb "t
Velg Vis dette vinduet mellom i -

segmenter for & vise vinduet Bygg . A

Jjobb mens originalene skannes. oy P

Deretter trykker du pd Lagre.

Velg alternativer for det forste [V Vo

segmentet i jobben. R

Merk: Mottakers faksnummer osv. ma -~
oppgis fer originalene skannes.

Legg i det farst segmentet med originaler, og trykk pa Start.

Ta ut det forste segmentet med originaler. Vinduet Bygg jobb viser det forste segmentet i listen.
Slett alle segmenter brukes til & slette den gjeldende jobben og ga tilbake til hovedvinduet Bygg
jobb.

Velg alternativer for det neste segmentet ved hjelp av Programmer neste segment.
Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pd Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

Nar det siste segmentet er skannet, velger du Send jobben for & angi at du er ferdig med & skanne
originalene, og at jobben kan behandles og fullfgres.
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Logg pa/av

Logg pa/av

Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, md du kanskje logge pa for @ fé tilgang til
enkelte eller alle tjenestene. Et bilde av en ldst knapp betyr at du méa logge pé for & bruke den aktuelle
tjenesten.

1.

Trykk pa Logg pd/av pa
kontrollpanelet. Hvis du velger en
tjeneste som er last, vil du bli bedt om
@ logge p& med brukernavn og
passord.

Skriv inn Brukernavn med tastaturet,
og velg Neste.

Skriv inn Passord med tastaturet, og PP b, o YRl T

’ Brukernavn: |

velg Angi.
Hvis det brukes et konteringssystem .k mmm[s_]l 6
pa maskinen, kan du bli bedt om & 2 lal«l:1 1

oppgi ytterligere opplysninger.

e Hvis Xerox Standard kontering er
aktivert, mé du logge p& med
pdloggingsinformasjonen for
Xerox Standard kontering.

e Hvis Nettverkskontering er aktivert, md du logge pd med brukerkode og kontokode.

Q Caps f
{> shitt

e Huvis et eksternt grensesnitt er montert, vil du bli bedt om & logge pé via den installerte
enheten, for eksempel en kortleser eller et myntapparat.

Brukeropplysningene dine vises i
omrddet for brukeropplysninger til
heyre for meldingen.

& Lokal bruker
wo; Larsen123

Logg ut ved & velge Logg pd/av igjen, 'ﬂ LEaCE
eller ved & velge omradet for

brukeropplysninger og velge Logg ut |,
fra rullegardinmenyen. %) Lukk

@ Vis konti...

Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg
ut eller Avbryt.
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Introduksjon

Introduksjon

Internett-faks er en standardfunksjon som
kan aktiveres. Ndr funksjonen er aktivert,
kan den velges ved & trykke pd Startvindu

for tjenester og deretter velge Internett-

faks. Shaneing g

Med Internett-faks kan du lage en
elektronisk bildefil ved & skanne en
papiroriginal. Det skannede bildet

konverteres til e-postformat, som kan Internett-faks Serverfaks il

sendes via Internett eller et internt

nettverk. & Krever palogging

Mottakere velges i en adressebok eller
skrives inn manuelt ved hjelp av tastaturet.
Mottatte Internett-fakser sendes
automatisk fra serveren til maskinen som
utskriftsjobber.

Du finner fglgende knapper i de fleste
funksjonsvinduene. Disse kan brukes til &
bekrefte eller avbryte valg.

e Angre tilbakestiller innstillingene i
gjeldende vindu til verdiene de hadde
da vinduet ble dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.
e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.
e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Du finner instruksjoner for hvordan du sender en Internett-faks og bruker enkle funksjoner, i
Hurtigreferanse for ColorQube™ 9201/9202/9203. Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pa
maskinen, kan det vaere at du ma logge pa for a fé& tilgang til funksjonene. Ga til Logg pd/av pé
side 109.
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Internett-faks

Internett-faks

Ved hjelp av disse alternativene for Y A Ceng e T T
faks innstillinger avnppsegn faksalternativer B

Internett-faks far du tilgang til funksjoner —
som er ngdvendige for programmere | Rbttaer i
grunnleggende Internett-faksjobber. Du Fr..

far tilgang til alternativene for Internett- (= | mekuddgusax..

|
faks ved & trykke pda Startvindu for Erne
|

tjenester og Internett-faks. Kategorien
Internett-faks vises.

=

@ Originaltype

Foto og tekst.

1- el. 2-sidig skanning e

1-sidig

@ Leveringsfarge 4
Sort og hvitt

»

Ny mottaker

Bruk dette alternativet til & skrive inn opplysninger om mottakerne av Internett-faks. Slik oppgir du
opplysninger om mottaker:

1. Velg Ny mottaker.

2. Velg Til eller Kopi for mottakeren ved |

hjelp av rullegardinmenyen til venstre [ Awiene-posiadesse, ogvelg Legg ol

for feltet.
3. Skriv inn e-postadressen ved hjelp av mmmm{s—]m[a—]mmm[—] a
tastaturet. el [i 11 |1 |

e Du kan skrive inn opptil 40

4 Caps a s d i 9 h i K [ ’ @
alfanumeriske tegn.

e Dukan slette et tegn med
tilbaketasten eller fjerne hele
oppferingen med Slett tekst.

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.
. velgLegg il fordlegge
e-postadressen i mottakerlisten.
fEal N 5} | Adresse-
5. Fortsett med & legge til | moer ok
i Fra...

e-postadresser til alle mottakerne star | [ = -
e

oppfert i listen. S
Til: jsmith@xerox.com
Velg LUkk' Ko... rpal@xeroxcom e
Alle mottakerne vises i mottakerlisten. ~)
@ Leveringsfarge o 1- el. 2-sidig skanning e @ Originaltype i
Sort og hvitt 1-sidig Folo og tekst..
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Internett-faks

Fra

Slik legger du til eller endrer avsenders navn:
1. Velg Fra.

Merk: Det kan veere at dette
alternativet ikke er tilgjengelig.

Qoo
q w e T t y u i 0 P [ ]

oppferingen. i+ \
3. Tast inn avsenderens e-postadresse o S EE KSR KN KD BN L BN A K g
ved hjelp av tastaturet. & shit 2T BB E [ b [ IR
e Dukan skrive inn opptil 40 a | [ com | roypouss..
alfanumeriske tegn. d

e Dukan slette et tegn med tilbaketasten eller fjerne hele oppferingen med Slett tekst.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger du Tastaturer.
4. Velg Lagre for & lagre og gé tilbake til forrige vindu, eller Avbryt for & avslutte.

E-postadressen som er skrevet inn, vises i Fra-feltet.

Emne

Slik skriver du inn et emne for Internett-faksen:

1. Velg Emne-feltet. . Internett- Avanserte Justerin " Internett- Jobber
faks innstillinger av oppse faksalternativer

2. Tastinn et emne for Internett-faksen 1 =

ved hjelp av tastaturet. = b

+ Dukan skave inn oppi 40
alfanumeriSke tegn' Til: J-smith@xerox.com -

o DU kCln Slette et tegn med Ko rpat@xerox.com Emne..

Emnel23

tilbaketasten eller fjerne hele .
oppferingen med Slett tekst.

° Hvis du vil legge til tastatur for e Leveringsfarge Gy =| 1-el. 2-sidig skanning . EI Originaltype i
Qndre Spl’dk Velger du Sort og hvitt 1-sidig Foto og tekst.
Tastaturer.

3. Velg Lagre for & lagre og gd tilbake til forrige vindu, eller Avbryt for & avslutte.

Emnet som er skrevet inn, vises i Emne-feltet.
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Internett-faks

Adressebok

Hvis maskinen har tilgang til nettverksadresseboken eller den felles adresseboken, kan du velge
mottakere fra disse. Du kan lese mer om hvordan du konfigurerer en adressebok, i System
Administrator Guide.

1. Velg Adressebok.

X X 7] Adressebok Lukk

Det vises en liste over e-postadresser. | -
Navn:

EE el

[ Mark, Judd Mottakere:

2. Velg onsket e-postadresse og deretter
Legg til (Til:) eller Legg til (Kopi:) pa
rullegardinmenyen.

E-postadressen legges til i B Bao Wy

mottakerlisten.

ﬁ%};]Legg il (Kopi:)
Detaljer...

@Lukk meny

3. Legg eventuelt til flere e-postadresser.

4. Du kan seke etter en bestemt
oppfering ved hjelp av
sokefunksjonen. Velg Sek, skriv inn Adresseboker:  Skivinn etnaw, og velg Sak

navnet du leter etter, ved hjelp av Nettvrk ]%} m

tastaturet (?g velg Sek. . Felles. mmmmmmmmmm
Alle oppferinger som passer til ][ T 1Ll L1

e veribiwriwedriwwall (1718 N 10N I8 K 63 N N N I

ved hjelp av rullegardinmenyen. g Jofsffvfofofn] | ] Je|=
5. Hvis du vil seke i flere adressebgker, w | | i

velger du enten Felles adressebok

eller eventuelt Nettverksadressebok. Velg ensket adressebok ved hjelp av rullegardinmenyen til

venstre for feltet, og sek gjennom den p& samme mdte som beskrevet ovenfor.

& Sek i adressebok

6. Hvis du vil vite mer om en adresse i adresseboken, velger du Detaljer. Na vises alle opplysninger
knyttet til eieren av e-postadressen. Velg Lukk for & forlate vinduet Detaljer.

Leveringsfarge

Under Leveringsfarge finner du alternativer for @ registrere og gjengi fargene i originalen automatisk
eller gjenskape den i sort-hvitt, fullfarge eller én farge. Dette er alternativene:

* Autom.reg. for a gjenspeile fargene i [y e YPoT R R T
originalen.

e Sort og hvitt for & skrive ut i sort-hvitt
uavhengig av fargene i originalen. Ficke

B
e  Gratoner for & bruke gratoner i stedet
for farger.

Emne...

e  Farger for a skrive ut i farger. P crtener =
9 Farger .
e Leveringsfarge y 1- el. 2-sidig skanning E[ Originaltype g
Sort og hvitt 1-sidig Foto og tekst.
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Internett-faks

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 7- el. 2-sidig skanning kan @ e Thseing  Cwemet e
. . faks innstillinger avoppsel faksalternativer

du velge om forsiden eller forsiden og

baksiden av originalen skal skannes. mhtaker ok

Dette er alternativene: Fra..

e 1-sidig brukes hvis originalene er o

. Til: Jsmith@xerox.com =
. o Ko rpai@eroxcom —_————
e  2-sidig brukes hvis originalene er 2:sidg =
tosidige. Originalmateren ma & 2.idg,roterbasice || —
benyttes nar du Skqnner OrIgInCllene e Leveringsfarge 4 1-el. 2-sidig skanning EI Originaltype o
med dette alternativet. Sort og hvit 1-sidig Fofo og fekst

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis
originalen &pnes som en kalender. Originalmateren md benyttes ndr du skanner originalene med
dette alternativet.

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved 4 velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pd det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

o Foto og tekst anbefales for originaler 0" Ve
som inneholder fotografier med hay
kvalitet og rasterbilder. Hvis du bruker Mhttaker ok
denne innstillingen, vil det skannede g
bildet inneholde bilder av middels e
kvalitet, og skarpheten i tekst og A ) o
strekbilder vil veere noe redusert. 0 WEEEEE W

e Foto anbefales spesielt for originaler T
som inneholder fotografier, =
magasinbilder eller urastrerte bilder g::":v':g“‘"“e - d;'e"z's“"g Sl A’ %:’fﬁ'::""’ -
uten tekst eller strektegninger. Gir

best kvalitet for fotografier, men
darligere kvalitet for tekst og strektegninger.

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.
e  Kart brukes ndr originalen er et kart eller inneholder avanserte strektegninger og tekst.

e Avis/magasin brukes hvis originalen er et blad eller en avis som inneholder bdde fotografier og
tekst.
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Avanserte innstillinger

Hvordan originalen ble laget

Trykt original brukes til originaler som kommer fra blader, baker eller aviser, og som er trykt pd en
stor trykkpresse.

Fotokopiert original brukes til fotokopierte originaler.
Foto brukes til originaler som inneholder fotografier med hey kvalitet.
Blekkskriveroriginal brukes til originaler som er skrevet ut pa en blekkskriver.

Smeltevoksoriginal brukes til originaler som er skrevet ut med smeltevoks, for eksempel pa denne
maskinen.

Avanserte innstillinger

I kategorien Avanserte innstillinger far du B =

tilgang til funksjoner som forbedrer
bildekvaliteten og leveringskvaliteten. Du Lysersimariere: Normal A — — 72 opt
far tilgang til Avanserte innstillinger ved & @ Sarpnet Norme! @]“““”“‘“k’“’"m’
velge Startvindu for tjenester og
Internett-faks. Velg deretter kategorien Cvaliet. Nomal
Avanserte innstillinger. ”"-“”“’“3 Lten

) Bildevalg ) Bildeforbedring... ) Opplesning

U Kvalitet/filsterrelse

Bildevalg

Bildevalg brukes til & endre utseendet til

det ferdige bildet. Dette er alternativene: ~BEeer | woe | wew | e |

Lysere/morkere Skarphet Metning
Lysere/m@rkere er en manuell

kontroll du kan bruke til & justere hvor ( S A4 s 9 e
lyse eller morke skannede bilder skal
veere. Flytt indikatoren ned for & gjore

bildet merkere og opp for a gjere @ o @ o @ o
bildet lysere.

Skarphet er en manuell kontroll du

kan bruke til & justere skarpheten i de s ( fand

skannede bildene. Flytt indikatoren
opp for & gjere det skannede bildet skarpere. Flytt indikatoren ned for & gjere det skannede bildet
mykere.

Metning brukes til & justere balansen mellom livlige farger og pasteller pa bildet. Flytt indikatoren
mot Livlig hvis du vil ha mer mettede farger. Flytt indikatoren mot Pastell hvis du mindre mettede
farger.
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Avanserte innstillinger

Bildeforbedring
Bildeforbedring omfatter alternativer for &
forbe]:ire kopik\g/aliteten ved @ redusere P EAcAEEE [ woe | wwn | e |
bakgrunnen eller justere kontrasten. Dette |ttt SR SIS
er alternativene: g F i) L) et
e  Bakgrunnsfjerning fremhever . Av " Manusi kontast
innholdet i originaler med farget ~ auom . o
bakgrunn ved at bakgrunnen = S @

reduseres eller fjernes. Dette er en
nyttig funksjon ndr originalen er pa
farget papir. Mindce

e Velg Auto. bakgrunnsfjerning
for & fjerne en uansket bakgrunn.

e Velg Av for & slad av Bakgrunnsfjerning spesielt i disse tilfellene:
e Justering med Markere ikke gir en tilfredsstillende kopi fra lyse originaler.
e  Originalen har en gra eller farget ramme, for eksempel diplomer eller vitnemal.

e Du ansker a fa frem fine detaljer som gikk tapt pé grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

e Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivé selv. Flytt indikatoren mot Mer for & fé sterre
forskjell mellom sort og hvitt, slik at tekst og linjer blir skarpere, men bilder mindre detaljerte.
Flytt indikatoren mot Mindre for & gi flere detaljer i lyse og merke omréder pd originalen.

Opplesning

Opplasning pavirker utseende til det skannede bildet. Hay opplasning gir bilder av heyere kvalitet. Lav
oppl@sning gjer at originalen skannes raskere. Dette er alternativene:

e 72 ppt anbefales for filer som skal

vises pd en dataskjerm. Dette . Opplasning

alternativet gir den minste 72 ppt

filstorrelsen. . P /2ept . =0CRE Akseptabel bildekvalitet for visning pa skjermen.
d 100 ppt anbefales for . 100 ppt . 300 ppt Vinste fistorrelse.

tekstdokumenter med lav kvalitet. .
150 ppt . 400 ppt

e 150 ppt anbefales for alminnelige
tekstdokumenter og strekbilder. Gir @ o @ o
ikke best kvalitet for fotografier og
grafikk.

e 200 x 100 ppt anbefales for
tekstdokumenter og strekbilder med god kvalitet.

Passer bare for visning pa skjermen. Utskriftskvaliteten
er ikke akseptabel.

e 200 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter og strekbilder. Passer til kontordokumenter og
fotografier.

e 300 ppt anbefales for tekstdokumenter av hey kvalitet som skal brukes i programmer for optisk
tegngjenkjenning. Anbefales ogsa til strekbilder av hey kvalitet og fotografier og grafikk av
middels kvalitet. Dette er standardopplgsningen og det beste valget i de fleste tilfeller.
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Justering av oppsett

e 400 ppt anbefales for fotografier og grafikk. Dette gir middels bildekvalitet for fotografier og
grafikk.

e 600 ppt anbefales for fotografier og grafikk av hgy kvalitet. Den gir den starste filstarrelsen, men
ogsa den beste bildekvaliteten.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Kvalitet/filstarrelse

Med Kvalitet/filstarrelse kan du velge filstarrelse og kvalitet for skannebildet. Pd denne maten kan du
velge hay kvalitet eller sma filer. Hvis du velger en liten filstarrelse, blir bildekvaliteten noe redusert.
Dette er imidlertid bedre ndr filen skal deles via nettverket. En stor filsterrelse gir bedre bildekvalitet,
men det tar lengre tid & overfare en slik fil via nettverket. Dette er alternativene:

e Normal kvalitet gir sma filer ved hjelp
av avanserte komprimeringsteknikker.
Bildekvaliteten er akseptabel, men ol eyt Kvaitet: Normal
tekstkvaliteten kan bli redusert og Haliet Halict Fllstorelse: Liten

tegnerstatningsfeil kan forekomme A
for enkelte originaler. .%
P}..

. Kvalitet/filstorrelse

Normal kvalitet gir sma filer med god
bildekvalitet.

Smé filer er bedre nér dokumenter skal deles og
overferes via netiverket.

e Hayere kvalitet gir storre filer med
bedre bildekvalitet.

e Hoayest kvalitet gir de starste filene

og best bildekvalitet. Store filer passer - .

ikke sé& godt for deling og overfering
via nettverket.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Justering av oppsett

Jobber

Med Justering av oppsett kan du endre det .mmen. o dusterin Ttemett:
skannede bildet og forbedre utseendet og - ——— i S
stilen til dokumentet som skal fakses. Du Do —
far tilgang til alternativene for Justering av
oppsett ved a trykke pa Startvindu for
tjenester og Internett-faks. Velg deretter
kategorien Justering av oppsett.

(J)Originalens orientering 0 Originalformat

ColorQube™ 9201/9202/9203 103
Internett-faks



Justering av oppsett

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til originalene som skannes. Dette er alternativene:

e Loddrette bilder angir orienteringen,
altsa hvordan originalene er lagt i

= Originalens orientering

Originalmateren. Velg dette Loddrette bilder og Vannrette bilder angir
alternativet hvis bildene legges i " Loddretie bider ;’;‘;;‘f:;’;ﬂ::j detvil i hwordan orighalene er
Onglnalmateren med Orlenterl ngen . Vannrette bilder Staende originaler og Liggende originaler angir

refningen sidebildene har pa criginalene. Med disse

. . 1 valgene kan du legge i criginalene enten vannrett eller
Staende originaler g
. | T loddrett, og enheten roterer dem automalisk slik at

som vises pd bildet.

e Vannrette bilder angir orienteringen,
altsé hvordan originalene er lagt i
originalmateren. Velg dette
alternativet hvis bildene legges i
originalmateren med orienteringen
som vises pa bildet.

. - kopiene blir riklige.
. Liggende originaler Hvis du bruker glassplaten, blir crienteringen slik du
ser den for du legger originalen med forsiden ned.

e Staende originaler angir orienteringen til bildene pé& originalene. Velg dette alternativet for a
velge stdende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

o Liggende originaler angir orienteringen til bildene pa originalene. Velg dette alternativet for a
velge liggende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Originalformat

Trykk pd Originalformat for & angi formatet til originalen ndr du skanner fra glassplaten eller
originalmateren. Maskinen bruker disse opplysningene til & beregne storrelsen pé originalen og det
skannede bildet. Du kan eventuelt ogsd velge Autom. reg. for automatisk formatregistrering eller
Blandede originalformater hvis du skal skanne ulike formater. Dette er alternativene:

e  Autom. reg. er standardinnstillingen,

og den aktiverer automatisk i Originafformat N RN

registrering av format. Formatet som Forhéndsinnstilte skanneomrder
blir registrert, blir tilpasset et standard =
papirformat. [

° Med Forhdndsinnstilte ~_ Forhandsinnsfilte

" skanneomréader

skanneomrdder kan du definere
formatet til originalen fra en liste over
forhandsdefinerte, standard Q.
dokumentformater. Du kan vise listen
ved hjelp av rullefeltet.

Tilpasset Du ma angi
skanneomrade omrédet som skal

skannes.
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e Tilpasset skanneomréade brukes til &
oppgi et bestemt omrade som skal
skannes. Ml omrddet som skal
skannes pd originalen, og skriv inn
malene i feltene for X- og Y-aksen.
Bare omr&det som er oppgitt, vil bli
skannet.

e Med Blandede originalformater kan
du skanne originaler som inneholder
sider med forskjellig format. Sidene
ma ha samme bredde, for eksempel
A4 LSF og A3 KSF (8,5x11 t. LSF og
11x17 t. KSF). Andre kombinasjoner
vises pd skjermen.

Trykk pa Lagre for & lagre innstillingene for
du lukker.

ﬁ Originalformat

. Autom. reg.

. Forhandsinnstite
skanneomrader

Tilpasset

Internett-faksalternativer

Skanneomrade

Hoyde - Y
16 -117"

u

»  skanneomrade

. Blandede
originaliormater

Du ma angi
omradet som skal
skannes.

&3 Originalformat

[T}

. Autom. reg.

Blandede

" originaliormater

Internett-faksalternativer

I kategorien Internett-faksalternativer kan
du midlertidig endre formatet for
bildefilen, angi en Svar til-adresse for den
som skal motta svaret, og skrive en kort
melding. Kvittering kan ogsé aktiveres. Du
far tilgang til Internett-faksalternativer ved
@ trykke pa Startvindu for tjenester og
Internett-faks. Velg deretter kategorien
Internett-faksalternativer.

Internett-
faks

\JFilformat

PDF
Kun bilde

J Kvittering

Av

. Forhandsinnstilte
skanneomrader

Tilpasset
skanneomrade

Felgende er gyldige par med standardiormater som kan legges
imateren og behandles samiidig:
85x11t. E

B5x 11t E
85x14t. E] A5 85x551. E

11x85t E A3
Mxi7t, E] Ad

Justerin
av oppsett

Avanserte
innstillinger

Internett-
faksalternativer
) Melding...

JSend svar til...

mark judd@usaxer. ..
A
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Internett-faksalternativer

Filformat

Filformat avgjer hvilken type fil som
opprettes. Velg ensket filformat for det
skannede bildet. Dette er alternativene: PDF-alternativer 60

ol Filformat

. o ‘a : Portable Document Format (PDF).
Flersiders TIFF (Tagged Image File . et @ L

Passer best il felgende: Deling og utskrift

Format) brukes til & opprette en o av dokumenter,
enkelt TIFF-fil som inneholder flere . o un bilde
sider med skannede bilder. Det kreves “ bl bl

for visning og utskrift. Filen som blir resultatet, kan ikke
endres.

en mer spesialisert programvare for &
dpne dette filformatet.

PDF (Portable Document Format)
gjer at brukere med aktuell
programvare kan vise, skrive ut eller redigere Internett-faksfilen, uansett hvilken plattform
datamaskinen kjarer pd. Det er ikke sikkert at PDF-formatet er kompatibelt med maskinen som
skal motta dokumentet, hvis opplesningen er satt til 200 ppt. Dette filformatet er optimalisert for
visning og deling.

PDF/A (Portable Document Format) er et standardformat innen bransjen for langsiktig
dokumentoppbevaring, og som er basert pd PDF-formatet. Det er mulig at du md kontrollere
Avanserte innstillinger for a sikre at de passer til formalet.

Melding

Dette alternativet brukes til & skrive inn en melding for en Internett-faks. Meldingsteksten er teksten i
selve faksmeldingen, ikke emnet.

1.

2.

106

Skriv inn meldingen ved hjelp av X :
tastaturet. j= Melding

e Du kan skrive inn opptil 50 Anglenmelding, og velglagre.
alfanumeriske tegn.

e  Dukan slette et tegn med

tilbaketasten eller fjerne hele
oppferingen med Slett tekst. I T AN OE =

e Hvis du vil legge til tastatur for Iﬁ — T . 0. T.T.1.7. > I n -
andre sprak, velger du .
Tastaturer. l Al JL com “ Keyboards...

Trykk pé Lagre for & lagre
innstillingene for du lukker.
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Send svar til

Med Send svar til kan du ta med en e-postadresse som du vil at mottakeren skal svare til. Du kan for
eksempel sette inn din egen e-postadresse. Hvis du har logget deg pa ved hjelp av Godkjenning og
opplysningene dine er tilgjengelige i adresseboken, vises e-postadressen din.

1. Skrivinn meldingen ved hjelp av
g JEp B Send svartil C), sok Lagre

tastaturet.
Sek i adresseboken, eller angi en e-postadresse og velg Legg fil

markjudd@usa.xerox.com| ‘
1 @ # $ % g & [ ) — +

ol f2 fs Be 05 fs M7 Qs o fo [ |- a

q r t y u i [} L P i ]\ ‘\

I?Clps a s |« I[g N E i e

e Du kan skrive inn opptil 50
alfanumeriske tegn.

e Dukan slette et tegn med
tilbaketasten eller fjerne hele
oppferingen med Slett tekst.

e Hvis du vil legge til tastatur for
andre sprak, velger du
Tastaturer.

2. Trykk pd Lagre for & lagre
innstillingene fer du lukker.

Kvittering

Nar du velger denne funksjonen, skrives det ut en kvittering med leveringsstatus for Internett-
faksjobben. Det mottas en kvittering fra hver mottaker av Internett-faksjobben, ndr jobben er mottatt.
Nar kvitteringen er mottatt av maskinen, settes rapporten sammen og skrives ut.

Merk: Kvitteringen kan bli forsinket
hvis svaret fra mottaker kommer sent.

E Kvittering

Hvis du velger denne funksjonen, ventes det pd en bekreftelse fra
hver mottaker av Internett-faksen, og det skrives ut en kvittering
Av med leveringsstatus for hver enkelt (hvis kjent).

Skriv ut rapport

Merk: Kvitteringen kan veere forsinket pd grunn av mottakernes

Skriv ut kvittering svartid.

e  Maskinen ber om kvittering fra alle
mottakere nar det sendes en
Internett-faks.

e Nar mottakeren har bekreftet mottak,
settes rapporten sammen og skrives
ut automatisk.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Jobber

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg [W Thneete — dueing —ienatt [
S Innstillinger avoppse salternativer

Jjobb. Med denne funksjonen kan du sette
sammen en jobb har ulike originalformater
og programmeringskrav. Du fér tilgang til
alternativene for Jobber ved @ trykke pa
Startvindu for tjenester og Internett-
faks. Velg deretter kategorien Jobber.

_Bygg jobb...
A
E:Ejj v

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen en
jobb som krever forskjellige innstillinger for hver
side, eller en sekvens med sider.

-

Du kan velge innstillingene som skal benyttespa ~ Noensider  Noen — Originaler Flere enn
enkeltsider eller for segmenter av en jobb. Del ~ medtekstog  2sidigesider med 100 sider
noen med og noen forskjellige

farst originalene inn i deler som skal
programmeres hver for seg.

1.

v

© 0 N o

108

fotografier 1 sidige sider formater

Velg Bygg jobb i kategorien Jobber og

deretter Pa. - Bygg jobb "t
Velg Vis dette vinduet mellom i -

segmenter for & vise vinduet Bygg . A

Jjobb mens originalene skannes. oy P

Deretter trykker du pd Lagre.

Velg alternativer for det forste [V Vo

segmentet i jobben. R

Merk: Mottakers faksnummer osv. ma -~
oppgis fer originalene skannes.

Legg i det farst segmentet med originaler, og trykk pa Start.

Ta ut det forste segmentet med originaler. Vinduet Bygg jobb viser det forste segmentet i listen.
Slett alle segmenter brukes til & slette den gjeldende jobben og ga tilbake til hovedvinduet Bygg
jobb.

Velg alternativer for det neste segmentet ved hjelp av Programmer neste segment.
Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pd Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

Nar det siste segmentet er skannet, velger du Send jobben for & angi at du er ferdig med & skanne
originalene, og at jobben kan behandles og fullfgres.
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Logg pa/av

Logg pa/av

Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, md du kanskje logge pa for @ fé tilgang til
enkelte eller alle tjenestene. Et bilde av en ldst knapp betyr at du méa logge pé for & bruke den aktuelle
tjenesten.

1.

Trykk pa Logg pd/av pa
kontrollpanelet. Hvis du velger en
tjeneste som er last, vil du bli bedt om
@ logge p& med brukernavn og
passord.

Skriv inn Brukernavn med tastaturet,
og velg Neste.

Skriv inn Passord med tastaturet, og PP b, o YRl T

’ Brukernavn: |

velg Angi.
Hvis det brukes et konteringssystem .k mmm[s_]l 6
pa maskinen, kan du bli bedt om & 2 lal«l:1 1

oppgi ytterligere opplysninger.

e Hvis Xerox Standard kontering er
aktivert, mé du logge p& med
pdloggingsinformasjonen for
Xerox Standard kontering.

e Hvis Nettverkskontering er aktivert, md du logge pd med brukerkode og kontokode.

Q Caps f
{> shitt

e Huvis et eksternt grensesnitt er montert, vil du bli bedt om & logge pé via den installerte
enheten, for eksempel en kortleser eller et myntapparat.

Brukeropplysningene dine vises i
omrddet for brukeropplysninger til
heyre for meldingen.

& Lokal bruker
wo; Larsen123

Logg ut ved & velge Logg pd/av igjen, 'ﬂ LEaCE
eller ved & velge omradet for

brukeropplysninger og velge Logg ut |,
fra rullegardinmenyen. %) Lukk

@ Vis konti...

Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg
ut eller Avbryt.
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Introduksjon

Introduksjon

Med Faks fra PC i skriverdriveren for ColorQube™ 9201/9202/9203 kan du sende en faks til en
faksmaskin via telefonnettet fra PCen eller arbeidsstasjonen din. Den store fordelen med denne
funksjonen er at du ikke trenger & skrive ut dokumentet fgr du sender det som en faks. I tillegg kan du
utfere hele oppgaven uten a forlate arbeidsstasjonen din.

Felgende to krav md vaere oppfylt:

e  Duma ha en konfigurasjon for en
nettverkstilkoplet skriver.

e  Faks md vaere aktivert pa maskinen.

Du kan stille inn og bruke Faks fra PC fra
tre hovedvinduer.

e Ivinduet Mottakere kan du enten
skrive inn mottakere manuelt eller
hente navn fra adressebaker.

o I kategorien Faksforside finner du

alternativer for @ sende en forside
sammen med faksen.

o Ivinduet Alternativer kan bruker programmere tilleggsalternativer for faksjobben, for eksempel
velge kvittering, overfgringshastighet og opplasning. Det er ogsé@ mulig & angi nar faksen skal
sendes, ved hjelp av Sendetidspunkt

I kategorien Innstillinger kan du tilpasse innstillingene som vises ndr Faks fra PC brukes til & sende en
faks pd en raskere og enklere mdte.
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Fakse fra en PC

Fakse fra en PC

For du kan fakse ma faksalternativet veere installert pé skriveren, og bdde skriveren og faks mé vaere
aktivert i vinduet Installerbare alternativer.

1.

Velg eller opprett et dokument pd
PCen.

Ndar dokumentet er dpent i — - T E—
. Papirlever. | Spesialzider | Fargealtemnativer | Oppsett/vannmer. | dwvarsert
programmet, Velger dU Skl‘lV ut. Q Jobbtype: El 1-sidig#2-sidig utskrift:
Deretter velger du ColorQube™ Norm uskif [v]= [1-sidig uiskit v
9201/9202/9203-skriveren du 7 giiil‘?'u.“;ihf':.’_‘. [][[] Ettetbehandiing:
benytter. W ]
Lagret jobb... Ingen falzing

Hvis du ikke finner skriveren i menyen, = —
kan det hende at den ikke er blitt @ tsraiter o
riktig installert. Kontakt Mottaker
systemadministrator. (e St l]
Velg Egenskaper slik at du far se 3 B
utskriftsinnstillingene i skriverdriveren. : =
Velg Faks under Jobbtype i vinduet
Papir/lever. i skriverdriveren.

Ernmcevstinge o e =

(2]

Vinduet for faksmottakere dpnes automatisk. I dette vinduet vises Fake
mottakerne for gjeldende jobb. Né& kan du legge til mottakere ved Hotaber [ Foth| Aonatea
hjelp av Legg til faksmottakere eller Legg til fra faksliste. Du legger til 2]
en ny mottaker ved a trykke pa Legg til mottaker. Fam P | D

Skriv inn navnet og faksnummeret til mottakeren. Oppgi resten av
opplysningene, og velg Lagre i personlig faksliste hvis du vil legge til

mottakeren i din egen faksliste.

3 m >

[_innstilinger..__| ok | [ Awvbpr |
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Fakse fra en PC

6. Hvis du vil at en faksforside skal sendes sammen med faksen, velger du [
Skriv ut forside i kategorien Forside. Vinduet med forsidealternativer | unsee feis [amnain
dpnes automatisk. Her kan du angi innstillinger for jobben. & e L

Tike skitv ol forside ]
Sl ut forside

Nar du har valgt alle alternativene du ensker, velger du OK.

Innstilinger... 0k | [ Avbyt |

7. Velg kategorien Alternativer der du kan velge fglgende: Faks

Mottakere | Forside | Alermativer

é 7| Sendekvittering:
Skiiv ot sendekvittering ~

e Med eller uten kvittering.

e Sendehastigheten; enten Super G3 (33,6 kbps), B
Tvungen 4800 bps eller G3 (14,4 kbps). = [ Super 3 335 o v

e Opplosningen for faksen, enten Standard, Fin eller Superfin. :kal.,kt .

e Sendetidspunkt hvis du vil vente med & sende faksen. v

e  Oppringingsalternativer for et prefiks eller faktureringssystem for A"eakmpmm_
kredittkort. D inosnc

Nar du har valgt alle alternativene du ensker, velger du OK. Desiton

8. Velg OK i skriverdrivervinduet og deretter OK i utskriftsvinduet. Vinduet

&
Faksbekreftelse vises med listen over mottakerne du har valgt.

[ nnstilinger..__J ok [ Avbm |

9. Hvis du vil endre pa noe, kan du redigere valgene ved & trykke p&
knappen med bilde av en blyant. Hvis opplysningene er riktige, velger du OK og faksen sendes til
jobblisten pd maskinen og er klar til & bli overfort.

10. Trykk pd Jobbstatus pd kontrollpanelet for @ vise jobblisten med jobben din. Hvis det ikke er noen
jobber i listen, kan det vaere at jobben allerede er behandlet. Ga til hvis du
gnsker mer informasjon.
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Alternativer for Faks fra PC

Velg Mottakere for & oppgi en mottaker eller en gruppe mottakere for faksen.

1.

Velg Faks under Jobbtype i vinduet Papir/lever. i skriverdriveren.

Vinduet for faksmottakere dpnes automatisk. Fake
I dette vinduet vises mottakerne for gjeldende jobb. Det vil normalt e

vaere tomt. Du legger til en ny mottaker ved & trykke pd Legg til g
mottaker. —_ T R

Skriv inn felgende opplysninger for mottakeren:
e Navn

e  Faksnummer

e Organisasjon

e  Telefonnummer

< >

e E-postadresse @
e  Postboks

Merk av for Legg til i personlig faksliste hvis du vil legge til
mottakeren i din egen faksliste. Velg OK for & bekrefte oppferingen.

[z

[_innstilinger..__| ok | [ Awvbpr |

Oppferingen er lagt til i listen over mottakere.
Hvis du ensker a velge en mottaker fra en faksliste, velger du Legg til fra faksliste.

Du kan velge mellom tre fakslister; en personlig, en delt og en delt LDAP. Informasjonen i den
personlige og den delte fakslisten lagres i datafiler. Filen for den personlig fakslisten ligger p& PCen
din eller pa ditt personlige lagringssted. Filen for den delte fakslisten ligger pé en server og kan
deles med andre personer. Alternativet Delt LDAP-faksliste er knyttet til bedriftens faksliste, hvis
det finnes en.

Velg faksliste. Systemet henter inn fakslisteinformasjonen, og oppferingene vises.

e  Skrivinn et navn, eller velg et navn fra listen.

e  Dukan legge til mottakere fra fakslisten ved & trykke pd knappen med den granne pilen.
e Hvis du vil endre en oppfering, trykker du pd Rediger.

e  Slett oppferinger fra listen ved & trykke pé Slett.

Nar du har valgt alle alternativene du gnsker, velger du OK for & gé videre med jobben.
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Alternativer for Faks fra PC

I vinduet Innstillinger kan du stille inn fakslisten og vise innstillinger som er tilpasset dine behov.

Velg Faks under Jobbtype i vinduet Papir/lever. i skriverdriveren. Vinduet for [fastemstiing

faksmottakere dpnes automatisk. B s .
Personlig faksliste:

Trykk pa Innstillinger i bunnen av vinduet Faksmottakere for & dpne [ Coomms S bie dune )

Fakslisteinnstillinger. B prtiie 25

e Personlige faksliste lagres i en fil med filtypen PB. Du kan opprette en
rekke slike filer, og velge dem som din egen faksliste. Fakslistene vises i '
vinduet Legag til fra faksliste. Du kan opprette en personlig eller delt

Brukerinnstillinger:

Spar ved titayelse av identiske moltakere
faksliste ved hjelp av denne funksjonen, eller du kan importere en fil BT
med verdier atskilt med komma (CSV) (kun Windows). Opptil 1000 A szt ok
Oppfgringer kan lag res i hver qusliste_ [T Bruik altid gieldende forsidemerknadsr
«  Delt faksliste viser hvor den delte fakslisten er lagret, vanligvis pa en |2

nettverksserver hvor mange brukere har tilgang til den. Du kan kopiere
informasjon fra den delte fakslisten til din personlige faksliste, men delte fakslister er som regel
skrivebeskyttede.

o Delt LDAP-faksliste viser hvor den delte LDAP-fakslisten er lagret (hvis den er aktivert). LDAP er en
vanlig protokoll for bedriftsadressebgker. Denne fakslisten er lagret pd en nettverksserver og kan
dpnes av mange brukere. Informasjonen i LDAP-fakslisten kan kopieres til din personlige faksliste.
For at du skal ha tilgang til en LDAP-faksliste, md toveiskommunikasjon vaere konfigurert i
skriverdriveren. Du kan angi hvor firmafakslisten er plassert, i vinduet Delt LDAP-faksliste
Firmafakslisten blir deretter tilgjengelig i vinduet Legg til fra faksliste.

Ga til Hjelp i vinduet Innstillinger i skriverdriveren hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du
importerer, eksporterer og oppretter fakslister.

Du kan velge felgende brukerinnstillinger:

e Spor ved tilfgyelse av identiske mottakere viser en advarsel hvis samme mottaker legges til to
ganger.

e Spor ved fjerning av mottaker viser en advarsel nar en mottaker slettes fra fakslisten.

e  Bruk alltid gjeldende mottakerliste brukes hvis du alltid sender fakser til de samme mottakerne.
Dette gjor at du ikke trenger & opprette en mottakerliste hver gang du sender en faks.

e Bruk alltid gjeldende forsidemerknader bruker samme melding pd faksforsiden hver gang du
sender en faks. Dette gjer at du ikke trenger & opprette en faksforside hver gang du sender en faks.
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Under Forside kan du velge & legge til en faksforside.

Velg Skriv ut forside hvis du vil at det skal sendes en forside
sammen med faksjobben. Alternativene for forside vises.

e Velg alternativer for Informasjon om mottaker.

e Vis navn pa mottakere for & skrive ut
mottakernavnene pé forsiden.

e  Skjul navn pa mottakere hvis du ikke vil at
mottakernavnene skal skrives ut pd forsiden.

e Vistilpasset tekst for & legge til egen informasjon
pé forsiden.

e Velg alternativer for Informasjon om avsender.

Alternativer for Faks fra PC

Forside
% Informasion om mottaker: Bilde pé forsiden:
Vis navn pé mottakere v [ingen) =]
‘ Papi for forside: )
ender. a x.
ender -
Nav 3
[ ||~
(7)) Faksnummer
-] ]
% Organisasi jon
[ |
O T
[ ]
5
[ ]
@

e Visinformasjon om avsender for d skrive ut informasjon om avsender pa forsiden.

e Skjul informasjon om avsender hvis du ikke vil at informasjon om avsender skal skrives ut pa

forsiden.

e Skrivinn informasjon om avsender som skal skrives ut pé forsiden.

e  Faksnummer

e Organisasjon

e  Telefonnummer
e E-postadresse

e Velg Bilde pa forsiden for @ velge bilde eller tekst som skal skrives ut pd forsiden. Velg Nytt for &

importere et bilde eller skrive inn en tekst.

e  Velg Papirstarrelse for forside for & angi papirformat for forsiden.
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Alternativer for Faks fra PC

I dette vinduet kan du velge mellom fem

: / Faks &
faksoverfgringsalternativer.

Mottakere | Forside | Alemnativer

é 2| Sendekyittering:
Skriv ut zendekvittering b

/| Sendehastighet:

Her kan du velge om du vil skrive ut en sendekvittering med [ Super 63 (335 kbps) X
informasjon om overfgringen var vellykket eller ikke. F:kmpp'mi"9=
Velg Skriv ut sendekvittering fra rullegardinmenyen. Sc'i":el;ds?""kt
Jaehd ha
() Send klokkern:
EEE
Alternativer for fakzoppringing:
Du kan velge mellom tre overferingshastigheter. Velg [ Ringeprefiks
Sendehastighet for & angi overferingshastighet. Dette er [ ]
alternativene: ] Kredittkort
[ ]
e Super G3 (33,6 kbps) er den raskeste
overfgringshastigheten, og det er standardinnstillingen.
Med dette alternativet reduseres overfgringsfeil ved hjelp
av en feilrettingsmodus. Starthastigheten er 33 600 bps. Lok J[ avbw |

e Tvungen 4800 bps brukes i omrader med dérlige
kommunikasjonsforhold, nar det er stay pd telefonlinjene, eller néar fakstilkoplingene er felsomme
for feil. 4800 bps gir en langsommere overfgring, men er mindre utsatt for feil. I enkelte regioner er
bruken av 4800 bps begrenset.

e G3 (14,4 kbps) brukes til a velge overfgringshastighet basert pd den maksimale kapasiteten til
mottakerens faksmaskin. Starthastigheten er 14 400 bps. Med dette alternativet reduseres
overfgringsfeil ved hjelp av en feilrettingsmodus.

Du kan velge blant tre bildeopplasninger avhengig av typen dokument som skal sendes. Jo hayere
opplesning du velger, desto bedre kvalitet far faksen som mottas. Det tar imidlertid lengre tid & sende
den. Dette er alternativene:

e Standard (200 x 100 ppt) anbefales for originaler som inneholder tekst. Den gir kortere
overfgringstid, men gir ikke den beste bildekvaliteten for grafikk og fotografier.

e Fin (200 x 200 ppt) anbefales for strektegninger og fotografier. Dette er standardopplesningen
og det beste valget i de fleste tilfeller.

e Superfin (600 x 600 ppt) anbefales til fotografier og rastrerte bilder, eller bilder med grdtoner.
Overfegringstiden gker, men bildekvaliteten blir best.
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Alternativer for Faks fra PC

Dette kalles enkelte ganger for utsatt sending. Bruk denne funksjonen til & overfare fakser i perioder
med mindre trafikk, eller nar du sender til et annet land eller en annen tidssone. Standardinnstillingen
innebaerer at faksen sendes umiddelbart.

Hvis du vil sende faksen til et bestemt tidspunkt i lapet av det neste degnet, velger du Send klokken og
enten skriver inn eller bruker pilknappene til & velge ndr du gnsker & sende faksen.

Velg dette alternativet hvis du vil legge til et eksternt tilgangsnummer, et landsnummer eller et

retningsnummer til mottakerens nummer, eller hvis du ma bruke et kredittkortnummer til

oppringingen.

e Velg Ringeprefiks hvis du vil legge til for eksempel et eksternt tilgangsnummer, en landskode eller
et retningsnummer til mottakerens nummer.

e Velg Kredittkort hvis du vil betale overferingen med kredittkort. Du kan skjule
kredittkortnummeret for mottakeren ved & skrive inn "\" far og etter den delen av nummeret som
du gnsker & skjule.
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Alternativer for Faks fra PC
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Introduksjon

Introduksjon

ColorQube™ 9201/9202/9203 gir utskrift av hgy kvalitet fra de elektroniske dokumentene dine. De
avanserte utskriftsfunksjonene pa denne maskinen gjor at du kan lage profesjonelle dokumenter med
kun noen museklikk.

Du kan for eksempel gjore dette:

e  Skrive ut filene som hefter

e Sette pd omslag pa utskriftene

o  Stifte eller hulle utskriftene automatisk

e  Skrive ut filene som transparenter med skilleark — klare til bruk
...0g mye mer som gjor det lettvint & skrive ut

Du far tilgang til skriveren via
programmet pd& PCen og en skriverdriver.
En skriverdriver konverterer koden i det
elektroniske dokumentet til et sprék som
skriveren forstar. Skriveren kan brukes
med en generell skriverdriver, men du vil = o1 [31111um1u1ﬂ.1m1':<' -
da bare ha tilgang til standardfunksjoner. 3 T
Du ber derfor bruke skriverdriveren som :
leveres sammen med skriveren.

Du finner instruksjoner for hvordan du
skriver ut og bruker enkle funksjoner, i
Hurtigreferanse for ColorQube™
9201/9202/9203.

Skriveren har flere skriverdrivere for at den skal kunne brukes fra alle vanlige operativsystemer.
De ligger pd en disk som felger med maskinen, eller du kan laste ned de nyeste versjonene fra Xerox'
nettsted pd www.xerox.com.

Installasjonsinstruksjoner for ColorQube™ 9201/9202/9203 og skriverdrivere finner du i System

Administrator Guide.

Skriverdrivere

Det finnes flere ulike skriverdrivere for Windows-operativsystemene. Systemadministratoren kan ha
lastet bestemte drivere pd din PC. Hvis du ma finne riktig driver selv, kan denne informasjonen veere til
hjelp ndr du skal avgjere hvilken driver som er den beste for din arbeidsstasjon.

Skriverdriverne er tilgjengelige i utskriftsformatene PostScript 3, PCL 5c og PCL 6c.
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Introduksjon

PostScript gir ekt presisjon for avansert grafikk og gir muligheter for & forsterre og forminske samt
forandre utseende til bildene. PostScript omfatter dessuten ulike alternativer for feilbehandling og
skrifterstatning.

PCL (Printer Command Language) har som regel faerre avanserte funksjoner enn PostScript, men
utferer de fleste jobber raskere.

Nar du har avgjort hvilken skriverdriver som passer best, installerer du den pé arbeidsstasjonen pda
vanlig mate. Hvis du ikke vet hvordan du skal installere drivere, slér du opp i
eller kontakter systemadministrator.

Du kan laste inn flere skriverdrivere for skriveren p& arbeidsstasjonen. Dermed kan du velge
driveren som passer best ndr du skal sende en jobb til utskrift.

En PPD-fil (PostScript Printer Description) er en lesbar tekstfil som gir en standardtilnaerming til
spesifisering av spesialfunksjoner for skriverdrivere som tolker PostScript. Xerox har PPD-filer til bruk
med generelle PostScript-skriverdrivere for Windows XP / Server 2003 / Vista. PPD-filene finner du pa
disken som falger med maskinen og pd Xerox' nettsted.

Skriverdriverne leveres med folgende dokumentasjon, som skal hjelpe deg med & komme raskt i gang:

e Handbok for skriverdrivere for Windows som er beregnet pd alle som installerer og konfigurerer
skriverdrivere, og som gnsker & vite mer om de tilgjengelige funksjonene i skriverdriverne.

e Handbok for skriverdrivere er i elektronisk format (PDF-format) og ligger pd en disk med
skriverdriverne.

e Hjelp er den beste kilden til informasjon om bruk av skriverdriverne. Du édpner hjelpesystemet med
Hjelp-knappen i driveren. Her finner du beskrivelser av funksjoner, trinnvise forklaringer og
informasjon om Xerox-systemet, problemlasing og kundesupport.
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Papir/levering

Papir/levering

Velg grunnfunksjonene for utskriftsjobben
i kategorien Papir/lever. Angi hva slags
jobb som skal behandles, velg papir, hvilke
sider som skal skrives ut, alternativer for
etterbehandling og kvalitetskrav.

e —_—

Papirlever. | Spesialzider | Fargealtemnativer | Oppsett/vannmer. | dwvarsert

Q Jobbtype:

I_Hormal utskrift

Tar ][

Ij Papir:

Merk: Enkelte funksjoner stottes bare ST
av bestemte skrivere, operativsystem B itopstoredifor

eller skriverdrivere. Der er ikke sikkert
at alle alternativene som vises, er
tilgjengelige pd din maskin.

"

El |j 1-sidig/2-sidig utskrift:
|

| 1-sidig utskrift

|:| |:| Etterbehandling:

Ingen stifter
lkke hulling
Ingen falzing

E Utskriftsk valitet:
| Forbedret

Mottaker:
| velg automatisk. ||

Lagrede innstillinger:

|5tandardinnstillinger for driver

[ o [ awbwt ||

Jobbtype

Angi hva slags type jobb som skal behandles.

128

Normal utskrift brukes til a skrive ut jobben umiddelbart uten at det bes om et passord.

Sikret utskrift brukes til jobber med konfidensielt eller
sensitivt innhold. Jobben holdes tilbake p& maskinen helt
til det oppgis et relevant passord.

Ndr du velger denne typen jobb, &pnes vinduet Sikret
utskrift der du ma skrive inn passordet for jobben.

Ndr jobben kommer til skriveren, legges den i jobblisten
frem til du frigir jobben med samme passord som du
oppgav da jobben ble sendt.

Merk: Hvis flere sikrede jobber holdes tilbake i listen og
krever samme passord, blir alle frigitt for utskrift.

Pragvesett brukes til & skrive ut ett eksemplar av jobben
og holder tilbake de gvrige eksemplarene i jobblisten.

Nar du har kontrollert provesettet, kan du frigi resten av
utskriftene eller slette jobben hvis det ikke lenger er
behov for den.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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Sikret utskrift

@I Passord:

4

| i4-10 sifre

Merk: Mar du har sendt jobben, gar du til
kontrollpanelet pa skiriveren. Der velger du
jobben fra jobblisten. Deretter angir du
pazsordet pa kontrollpanelet zlik at den
sikrede utskriftsiobben skrives ut. Klikk pa
Hielp i1 denne dialogbokzen hvig du vil ha mer
informasjon. [Kontakt systemadministrator hyis
du ¥il ¥ite minste passordlengde.]

[ ok [ b




e Utsatt utskrift brukes til @ angi nar jobben skal skrives ut.
Dette er nyttig hvis du skal skrive ut sterre jobber, eller du
onsker & skrive ut alle jobbene samtidig. Nér du velger
dette alternativet, vises vinduet Utsatt utskrift.

Angi gnsket klokkeslett, og send jobben. Jobben blir
liggende i jobblisten frem til angitt utskriftstidspunkt.

e Lagret jobb brukes til & lagre jobben pa skriverens
harddisk, slik at den kan skrives ut ndr brukeren ber om
det eller via Internett-tjenester.

Jobben gis et navn og lagres (Lagre) eller lagres og
skrives ut (Skriv ut og lagre). Mappen som jobben skal
lagres i, kan ogsé angis. Mappen angir om jobben er
tilgjengelig for andre brukere eller bare til privat bruk.

Hvis det md oppgis et passord for jobben, velger du
Sikret lagret jobb og skriver inn @nsket passord.
Passordet md senere oppgis for at jobben skal kunne
skrives ut.

For at det skal vaere mulig & lagre jobber pa

Papir/levering

Utsatt utskrift

|:E;| Utskr_tidsp.-

1200 E

Lagret jobb

= O Lage

(%) Skriv ut og lagre
|£| Jobbnayn:

|Bruk dokumentnayn

Mappe:

|Standard fellesmappe

{2 [v] Sikret lagret jobb:
Passord:

(1050

Bekreft passord:

skriveren méa Jobblagring vaere valgt i vinduet Installerbare alternativer.

e  Faks brukes til & sende den aktive jobben som en faks fra
PCen. Jobben sendes fra PCen til skriveren via nettverket
og fakses deretter via en telefonlinje til mottakerens
faksmaskin.

Nar denne jobbtypen velges, vises vinduet Faks, hvor du
kan oppgi mottakere og andre innstillinger.

Ga til hvis du vil ha mer informasjon.
For du kan fakse ma faksalternativet veere installert

pa skriveren, og bade skriveren og faks ma vaere aktivert i
vinduet Installerbare alternativer.

Ved hjelp av dette alternativet kan du angi informasjon om
papiret som skal brukes, for eksempel format og type.

Hvis du vil endre papiret som brukes til utskrift, velger du
rullegardinmenyen Papir. Dette er alternativene:

Faks

Mottakere | Forside | Alternativer

A .
) e

¥

Mawn Fak znummer Organizazjon
J Smith 0014412345654, Xerox

[2)

oeJ [ i
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Papir/levering

e Med Annen stgrrelse dpnes vinduet Papirstorrelse.
Velg papirformat og skalering.

e Annen farge brukes til & velge papirfarge for
utskriftsjobben. Velg en farge fra rullegardinmenyen.

e Velg automatisk gjer at skriveren velger en farge
automatisk.

¢ Annen type brukes til & velge en papir- eller materialtype
for utskriftsjobben.

Velg en papirtype fra rullegardinmenyen.

e Velg automatisk gjer at skriveren velger papirtypen
automatisk.

Papirstarrelse
Leverings-/papirstarmrelse:
[A4 (210 % 27 rm) =]
]
Skaleringsalternativer: .
Ingen skalering - g
Midtstill N
Driginalsterrelse:
[84 210 297 om) =]
Driginalens retning:
Slaende v

e Velg per magasin brukes til & velge et bestemt papirmagasin for utskriftsjobben. Skriveren henter
bare papir fra det valgte magasinet, selv om de andre magasinene inneholder samme

papirformat og -type.

e Med Velg automatisk velger skriveren automatisk et magasin med riktig papirformat og -type for

jobben.

Nar du velger dette alternativet, dpnes vinduet Avansert
papirvalg.

Her kan du velge papirmagasin, -sterrelse, -farge og -type.
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Avansert papirvalg

Papirmagasin:
Welg automatizk, W

Papirstarrelze:
&4 (210 % 297 ) =]

Leverings-/papirfarge:
Hewit v

Levenngsz-/papirtype:
Standardiwpe for skriver W

Kriterier for forgkjellig papir:

Hwigz papirattributtene du har walat, ikke er lagt i, holdes
jobben tilbake bl du leager i riktiq papir. Du blir bedt om
4 legge i iktig papir og bruke attibuttene | magasinet.

ok || Avbwt




Nar du velger dette alternativet, dpnes vinduet

Transparentskilleark, og et blankt ark eller et ark med trykk

settes inn etter hver transparent. Papirtypen for jobben mé

stilles inn pa& Transparenter ved hjelp av menyalternativet

Annen type.

e Velg Blanke skilleark eller Skilleark med trykk fra
rullegardinmenyen Skillearkvalg.

e Velg onsket skillearkfarge.

Transparentskilleark

Papir/levering

Skillearkvalg:

Papirsammendrag:

-4 (210 % 257 mm)
-Gijennomsiklig [transparenter]
-Tranzparenter

Skilleark

Skilleark med tplkk w

Skillearkfarge:
Hewit w

Merk: Med denne funksjonen zettes det inn et
zkilleark mellorn hever transparent.

Disse innstilingene gielder bare nér Transparenter
er valgt zom papirtype.

Stdinnst, | [ ok || avbmt |

Du kan velge at jobben automatisk skal skrives ut pd begge sider av arket.
o 1-sidig utskrift skriver ut pa én side av arket eller transparenten. Velg dette alternativet ndr du skal

skrive ut pd transparenter, konvolutter eller etiketter.

o  2-sidig utskrift skriver ut pa begge sider av arket. Bildene skrives ut slik at jobben kan bindes inn

langs langsiden av arket.

o 2-sidig utskrift, bla fra kortsiden skriver ut pd begge sider av arket. Bildene skrives ut slik at

jobben kan bindes inn langs kortsiden av arket.

For enkelte materialer, formater og tykkelser er det ikke mulig & angi automatisk utskrift pé
begge sider. Gé til hvis du vil ha informasjon om spesifikasjoner.

Ved hjelp av dette alternativet kan du angi innstillinger for etterbehandling for utskriftsjobben, for
eksempel stifting og hulling. Hvis du vil endre innstillingene, velger du knappen til hayre for
sammendraget for & vise rullegardinmenyen med alternativer for etterbehandling.

e Velg antallet stifter og hvor de skal plasseres.

e Hvis du ikke vil at utskriftene skal stiftes, velger du Ingen stifter.

Stiftevalgene varierer avhengig av hvilken type etterbehandler du bruker.
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Papir/levering

e  Velg Hulling for a stanse ut hull i papiret.

e Hvis du ikke vil at utskriftene skal hulles, velger du Ikke hulling.

Hvor mange hull som kan stanses ut og hvor de plasseres pé arket, avhenger av hvilken

hullemaskin etterbehandleren er utstyrt med.

o  Ett strek falser utskriften pd midten, slik at det dannes to sider.
o  C-fals (to strok) falser utskriften slik at det dannes tre sider, hvor den ytre bretten ligger over den

indre bretten.

e Z-fals (to strok) falser utskriften slik at det dannes tre sider formet som en Z.
e Hvis du ikke vil at utskriftene skal falses, velger du Ingen falsing.

Velg denne menyen for & vise Hefteproduksjon der du kan
angi hefteoppsett og etterbehandlingsvalg.

Etterbehandling av hefter
e Velg Heftefals for & false heftet.

e Velg Heftefals og -stift for a stifte sammen heftet i
midten og deretter false det.

Hefteoppsett

e Ved hjelp av dette alternativet arrangeres bildene i riktig
rekkefolge for hefteproduksjon.

e  Velg Skriv ut sidekanter for & sette inn en kant rundt
bildene eller teksten pé hver side.

Papirstorrelse for hefte

e  Bruk Velg automatisk til & angi at skriveren skal velge
papirformat for jobben automatisk.

Hefteproduksjon

| Etterbehandling av hefter:
il B O Ingen
| () Heftefals
=l (3) Heftefals og -stift

Hefteoppsett:

() Ingen
() Hefteoppsett

Skriv ut sidekanter

Papirstamnelse for hefte:
Welg automatisk.

| -

|_—|1:| Innbindingsmarg [D - 216 punkt)
S

HL Kiyping (0.0 - 1.0 punkt)

*

e Du kan velge papirformat manuelt ved & oppheve merkingen av boksen og bruke

rullegardinmenyen.

Innbindingsmarg

e  Bruk dette alternativet til & flytte pd bildene slik at det lages en marg langs midten av heftet.

e Dette gir rom for midtfalsing av heftet.

e Angi horisontal avstand (i punkt) mellom sidebildene. (Et punkt er pé& 0,35 mm.)
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Papir/levering

Kryping

Med dette alternativet flyttes bildene i hele dokumentet slik at det blir mindre marg i midten av
heftet og sterre marg langs ytterkantene. Dette er praktisk for hefter med mer enn ti sider.

Kryping kompenserer for tykkelsen pa det falsede papiret, som ellers vil kunne fore til at
sidebildene flyttes noe utover nar heftet falses.

Angi i hvor stor grad sidebildene skal flyttes utover (i tiendeler av et punkt).

Enkelte materialtyper, -formater og -tykkelser kan ikke stiftes, hulles eller falses. Ga til
hvis du vil ha informasjon om spesifikasjoner.

Utskriftskvaliteten pavirker utseende til utskriften og hvor lang tid det tar & skrive ut jobben.

Bruk dette alternativet hvis du skal skrive ut dokumenter av heay kvalitet eller fotografier.

Dette standardalternativet gir utskrift av hay kvalitet for tynne streker og fine detaljer.
Anbefales for utskrifter med livlige, dype farger.

Utskriftsjobben kan ta noe lengre tid nar Forbedret er valgt. Transparenter skrives alltid ut i
utskriftsmodusen Standard.

Dette er en generell modus for hgyhastighetsutskrift som gir klare og sterke fargeutskrifter.
Anbefales for de fleste kontordokumenter og hurtigutskrifter.

Dette er det raskeste alternativet for fullfargeutskrifter. Alternativet er nyttig for utskrift av
dokumenter med tekst, utkast og hastejobber.

Brukes sammen med standard papirformat i magasin 1.
Anbefales ikke for dokumenter med liten skrift, fine detaljer eller store fargelagte omrader.

Velg dette alternativet for & velge mottaker for utskriftene fra de ulike magasinvalgene i
rullegardinmenyen.

Bruk Velg automatisk til & sende utskriftene til @ansket mottaker, basert pé& papirformatet som
brukes.

Hvis mottakeren vises med grd skrift, er det mulig at den er utilgjengelig pa grunn av andre
innstillinger du har valgt.
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Spesialsider

Spesialsider

I kategorien Spesialsider kan du legge til, endre eller slette omslag, innlegg og unntak.

I tabellen finner du et sammendrag av
spesialsidene som er valgt for
utskriftsjobben. Opptil 250 innlegg og

B oo

F“apir‘.z‘level. | Spesialsider i F‘argealt‘ema‘iiver Il "Dppset.ti.\.fannmer. Awansert

unntak kan legges til i tabellen.
Kolonnebredden i tabellen kan endres.

Hvis du vil redigere, slette eller flytte en av

Sett pa omslag...

Sett inn innlegg...

oppferingene i tabellen, bruker du e
folgende knapper: g
. Rediger — du kan endre :
egenskapene for én eller flere valgte ]
EBak

oppferinger.

e [ Slett — du kan slette én eller flere
valgte oppferinger.

Type
Omglag
Inrleag
Unntak,
Innlegg
Unntak.
Inrleag
Unntak,
Innlegg
Omglag

Oppzett

Med tpkk: BI&

Antall [1]: Bla

2-sidig utskrift, bla fra kortsiden; Bla

Antall[1]: BI&

2-sidig utskrift, bla fra kortsiden: BIS

Antall[1]: B3 |Sidedt) 5; Innlegq; Antall [11: BIS
2-sidig utskrift, bla fra kortsiden; EBla

Antall[1]; BI&

Blankt eller Fortrpkt; BIE

. Slett alle — du kan slette alle

oppferingene i tabellen.

e @ Angre — du kan angre den siste
handlingen hvis du gjer en feil.

e &/ 0ppog * Ned-dukan flytte
oppferinger opp eller ned i tabellen.

Enkelte funksjoner stottes bare av bestemte skrivere, operativsystem eller skriverdrivere. Der er ikke
sikkert at alle alternativene som vises, er tilgjengelige p& din maskin.

Sett pd omslag

Bruk dette alternativet til & sette pé& blanke omslag eller omslag med trykk pd utskriften.

1.  Trykk pa Sett pa omslag over tabellen.
2. Du kan velge fglgende Alternativer for omslag:
e Bare foran - setter inn en forside.

e Bare bak - setter inn en bakside.

e Foran og bak: Samme - setter inn forside og
bakside av samme materiale og med like
innstillinger.

e Foran og bak: Forskjellig — setter inn forside og

Lagrede innstillinger:
|Slandardinnsti|linger for driver * |E]
(2] [ ox [ awbwt |[ Buk |
Sett pd omslag
[ Altemativer for amslag:
| Faran o bak: Forskislig [v]
ir foran: it bak:

’? Bl ] ’? £ ]
g’ | Med tykk [v] Bia\ankxeneylmlwm ]
D Jobbinnstillinger:

A4 (210 257 mm)

Heit

Standardiype for siciver

bakside med individuelle innstillinger og eventuelt av ulike materialer.

Angi papirinnstillinger for de valgte omslagene.
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Du kan velge felgende utskriftsfunksjoner:
o Blankt eller fortrykt — setter inn et blankt eller fortrykt ark og skriver ikke ut noe bilde.

e Med trykk —skriver ut farste side av dokumentet pd forsiden (hvis valgt), og den siste siden pda
baksiden (hvis valgt).

Trykk pé OK for & lagre innstillingene for du lukker.
Omslagsvalgene vises i tabellen.

Bruk dette alternativet til & sette inn blanke innlegg eller innlegg med trykk i dokumentet. Nér du skal
programmere innleggene, skriver du inn sidetallet pa siden foran innlegget. Hvis det forste arket skal
veere et innlegg, velger du For side 1. Det anbefales at du jobber deg gjennom dokumentet og
registrerer sidenumrene hvor det skal settes inn innlegg fer du begynner & programmere jobben.

Dette alternativet kan ogsé brukes hvis det skal settes inn skillekort. Ga til hvis du
onsker mer informasjon om skillekort med fane.

1.
2.

Trykk pé Sett inn innlegg over tabellen. Sett inn innlegg <]

Nar du bruker rullegardinmenyen Alternativer for innlegg, kan du velge | et for ks -
at innlegget skal settes inn For side 1, eller Etter side(r) hvis du vil

Antall innlegg:

plassere innleggene etter de angitte sidenumrene. (N
Sidelr):
Hvis du vil sette inn et innlegg helt forst i dokumentet, bruker du %
For side 1. 'Eir;‘;nr:pal"l,:}, 512
Velg gnsket antall innlegg. v L —

-Bla
Angi sidetallet foran hvert innlegg. Hvis det skal settes inn flere
innlegg, anbefales det at du skriver inn alle sidenumrene atskilt med
komma eller et sideomréde atskilt med bindestrek.

D Jobbinnstillinger:
<44 [210 % 297 mm]

Huit
-Standardtype for skiiver

Velg ensket papir for innleggene, og trykk pa OK. Hvis Skillekort med
fane er valgt som papirtype, skriver du inn antallet faner i rekken i
vinduet Skillekort med fane som vises.

Hvis du skal bruke skillekort som innlegg (blanke eller fortrykte), kan du lese mer om hvordan
du legger i disse i magasinet, i

Alle innleggene som er programmert, vises i tabellen.

Hvis noen av innleggene er programmert individuelt med for eksempel ulik papirfarge eller ulikt
antall innlegg, kan programmeringen endres ved a velge den aktuelle oppferingen og trykke pa
Rediger.

ColorQube™ 9201/9202/9203 135
Skrive ut



Spesialsider

Bruk dette alternativet til & angi andre innstillinger for visse sider i jobben enn for resten av
utskriftsjobben. Utskriftsjobben kan for eksempel bestd av 30 sider som skal skrives ut p& papir med
standardformat og to sider som skal skrives ut pd papir med et annet format. Bruk dette alternativet til
a angi disse to unntakssidene og velge @nsket papirformat.

1. Ndr du skal legge til unntak, trykker du péa Legg til unntak over tabellen.

2. Oppgi sidenummeret for unntaket. Hvis det skal programmeres flere unntak, anbefales det at du
skriver inn alle sidenumrene atskilt med komma eller et sideomrade atskilt med bindestrek.

Hvis noen av unntakene skal programmeres individuelt, kan de aktuelle oppferingene redigeres fra
tabellen.

3. Velg papir for unntakene.
Hvis Bruk jobbinnstilling vises, brukes samme papirtype for bade unntakene og hovedjobben.

4. Velg 1-sidig/2-sidig utskrift for unntakene. Loga til unntak =]
e  Bruk jobbinnstilling — det brukes samme innstillinger for bade o
Unntak Og hovedjobb. Egrﬁ?r:;\denumm ogeller sideintervaller atskilt med
Eksempel 1, 3,512
e 1-sidig utskrift — skriver ut unntakene pa bare én side. 7 P
o  2-sidig utskrift — skriver ut unntakssidene pd begge sider av arket B ]
med bildet skrevet ut slik at jobben kan bindes inn langs langsiden e
’? |? 1-sidig/2-sidig utskrift:
av arket. 2aidig -
o  2-sidig utskrift, bla fra kortsiden — skriver ut unntakssidene pa L/ ;ﬁigzmza?m
begge sider av arket med bildet skrevet ut slik at jobben kan D
bindes inn langs kortsiden av arket.
Jobbinnstillinger viser papirinnstillingene som er valgt for
hovedjobben.

5. Trykk pa OK for & lagre innstillingene for du lukker.
Alle de programmerte unntakene vises i tabellen.

6. Hvis noen av unntakene er programmert individuelt med for eksempel ulik papirfarge eller ulikt
antall unntak, kan programmeringen endres ved & velge den aktuelle oppferingen og trykke pa
Rediger.
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Fargealternativer

Fargealternativer

Kategorien Fargealternativer inneholder
felgende elementer for & korrigere farger
(eller sort-hvitt), tilpasse automatisk

. . . : | Papirfleve. | Spesialsider| Fargealemativer | Dppsett/vanmer. | Avansert|
fargekorrigering og justere fargene i \EcpidesetlLSaesidider] Foe~'=r="=" | epaaivanmieiiuaree]
. . Fargekorrigering:
UtSkrIftsJObben' (&) Automatisk farge [anbefales]
Enkelte funksjoner stottes bare av B it
O Sort-hvitt

bestemte skrivere, operativsystem eller
skriverdrivere. Der er ikke sikkert at alle
alternativene som vises, er tilgjengelige pa ?
din maskin.

() Fargsjusteringer...

Fargekorrigering

Velg en av felgende alternativer for
fargekorrigering som er beregnet pa

[ Skriverinnstilinger p side

skriveren. Alternativene inkluderer L aorcds siestlmoes

=)

. 11 o ° o . |Slandardinnstillinger for driver *
innstillinger for & oppnd sa like farger som

Bruk ]

mulig pd andre enheter enn skriveren, for )

eksempel dataskjermer og trykkpresser og
ved konvertering av farger til gr&toner.

Automatisk farge

Velger best mulig fargekorrigering for hvert grafisk element (tekst, tegninger og fotografier) i
utskriftsjobben.

Livlig farge

Gir klare og dype farger.
Sort-hvitt
Konverterer farger til gratoner. Brukes nar du vil skrive ut et dokument i sort-hvitt.

Fargejusteringer

Viser hvilke justeringer som er gjort for fargeinnstillingene. Juster fargen ved & trykke pa
Fargejusteringer. Rullegardinmenyen Fargekorrigering inneholder fglgende alternativer:

e Automatisk — velger best mulig fargekorrigering for hvert grafisk element (tekst, tegninger og

fotografier) i utskriftsjobben.

e  Simuler LCD-skjerm — s@rger for at fargen pd utskriften stemmer overens med fargene pa
dataskjermen.
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e  Simuler sRGB-skjerm — sgrger for at fargen pa utskriften stemmer overens med fargene i SRGB-

oppsettet (red, grenn, bla).
o Livlig farge — gir klare og dype farger.

e Sort-hvitt — konverterer farger til gratoner. Brukes nér du vil skrive ut et fargedokument i sort-hvitt.

e Brukinnstilling pa skriverens kontrollpanel — bruker fargekorrigeringen som er valgt pé skriveren.
Du kan korrigere fargene pad skriveren ved hjelp av bergringsskjermen eller Internett-tjenester.

e Ingen - opphever eventuelle fargekorrigeringer.

o Tilpasset — gir tilgang til kategorier hvor fargevalgene p& vertsmaskinen kan endres.

e Ndar du har valgt et alternativ pd menyen Fargekorrigering, kan felgende innstillinger justeres:

e Lyshet - flytt glidebryteren mot hgyre for & gjere

bildet lysere eller mot venstre for & gjere det
maerkere.

e Kontrast — flytt glidebryteren mot venstre for &
redusere kontrasten eller mot heyre for & eke den.
Nar kontrasten gkes, blir mettede farger dypere,

merke farger markere og lyse farger lysere.

e Metning —flytt glidebryteren mot venstre for &

redusere metningen eller mot heyre for & oke
fargeintensiteten uten a gjere bildet morkere.

e Fargetone - flytt glidebryteren for Cyan/Red,
Magenta/Gregnn og Gul/Blé for & endre

Fargej

Avbrpt

gammafunksjonen mellom en farge og en komplementaerfarge. Hvis du for eksempel gker
cyanfargen pd den ferste glidebryteren, reduseres redfargen, og motsatt.

Skriver ut filnavn, utskriftsmodus og fargeinnstillingene for utskriftsjobben langs kanten av siden.
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Oppsett/vannmerke

I kategorien Oppsett/vannmer. kan du
angi innstillinger for sideoppsett,
hefteoppsett og vannmerker.

Enkelte funksjoner stottes bare av
bestemte skrivere, operativsystem eller
skriverdrivere. Der er ikke sikkert at alle

alternativene som vises, er tilgjengelige pa

din maskin.

Sideoppsett

Sider per ark (Antall sider opp)

Oppsett/vannmerke

Sideoppsett:
(%) Sider per ark [Antall sider app)
5 1 c ) , =
[ Heftealtemativer ] | —
[——=—]
Alternativer for sideoppsett:
| Staende [x] I I
| 2-zidig utskrift, bla fra kortsiden |VI [—]
v -
|[ingen] |E]
Lagrede innstillinger:
— |Slandardinnsli|lingel for driver * |E]
[ ok J[ ewbut |[ Bk |

Velg dette alternativet for a skrive ut 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sider p& hver side av et ark. Ved a skrive ut flere
sider per ark sparer du papir, noe som kan vaere nyttig nér du vil kontrollere oppsettet til et dokument.

Hefteoppsett

Skriver automatisk ut 2 sider pd hver side av et ark.

Skriverdriveren endrer siderekkefalgen slik at arkene kan falses

og stiftes til et hefte.

Hvis du vil angi flere hefteinnstillinger, trykker du pé

Heftealternativer.
e Heftefals — falser heftet.

o Heftefals og -stift — stifter sammen heftet i midten og

falser det.

e Innbindingsmarg - flytter pd bildene slik at det dannes
en marg i midten av heftet. Angi horisontal avstand
(i punkt) mellom sidebildene. (Et punkt er p& 0,35 mm.)

Heftealternativer

1 Etterbehandling a¥ hefter:
) Ingen

() Heftefals

(&) Heftefals og -stift

]

| [

|:|D Innbindingsmarg [0 - 216 punkt]
24

ﬁj Kiyping [0.0 - 1.0 punkt]
I =3

Ok bt
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Oppsett/vannmerke

e Kryping - flytter bildene i hele dokumentet slik at det blir mindre marg i midten av heftet og
storre marg langs ytterkantene. Angi i hvor stor grad sidebildene skal flyttes utover (i tiendeler av
et punkt).

Enkelte materialtyper, -formater og -tykkelser kan ikke stiftes, hulles eller falses. G til
hvis du vil ha informasjon om spesifikasjoner. Hvis dokumentet allerede er
formatert som et hefte, velger du ikke Hefteoppsett.

Hvis det ikke er oppgitt noen orientering i programmet, velger du orientering fra den forste
rullegardinmenyen.

e Stdende - skriver ut tekst og bilder pa tvers av kortsiden av papiret.
e Liggende - skriver ut tekst og bilder pa tvers av langsiden av papiret.
e Rotert, liggende — skriver ut liggende tekst og bilder opp ned (roterer tekst og bilde 180 grader).

Velg alternativer for 1-sidig/2-sidig utskrift fra den andre rullegardinmenyen.

e 1-sidig utskrift — skriver ut pa én side av arket eller transparenten. Velg dette alternativet nar du
skal skrive ut pa transparenter, konvolutter eller etiketter.

o  2-sidig utskrift — skriver ut pa begge sider av arket med bildet skrevet ut slik at jobben kan bindes
inn langs langsiden av arket.

o  2-sidig utskrift, bla fra kortsiden — skriver ut pa begge sider av arket med bildet skrevet ut slik at
jobben kan bindes inn langs kortsiden av arket.

Disse innstillingene kan ogsé velges for 1-sidig/2-sidig utskrift i kategorien Papir/lever.

Hvis du velger flere sider per ark under Sider per ark eller Hefteoppsett, mé du velge et av de fglgende
alternativene fra den tredje rullegardinmenyen:

o Ingen sidekanter — dokumentene skrives ut uten kanter rundt sidene.
e Tegn sidekanter — dokumentene skrive ut med en kant rundt hver side.

Et vannmerke er et bilde eller en tekst (avhenger av hvilke alternativer som er tilgjengelige) som kan
skrives ut pd hver side eller forsiden av jobben.

Alternativer for vannmerke finner du pé rullegardinmenyen. Du kan velge mellom forhandsinnstilte
vannmerker (Kladd, Konfidensielt og Kopi).

Nar et vannmerke er valgt, bruker du menyen Alternativer til & angi om vannmerket skal skrives ut i
bakgrunnen, i forgrunnen eller sammen med selve jobben. Du kan ogsd angi om vannmerket skal
skrives ut pd alle sidene eller bare forsiden.

Du kan opprette egne vannmerker ved d velge Ny(tt). Vinduet Rediger vannmerke dpnes. Her kan du
velge innstillinger for det nye vannmerket.
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e Navn - her skriver du inn navnet pd det nye vannmerket.

Navnet vises pad vannmerkemenyen i kategorien
Oppsett/vannmer. og kan ikke besté av flere enn
255 tegn.

e Frarullegardinmenyen Alternativer kan du velge hvilken
type vannmerke du vil ha. Velg ett av felgende
alternativer:

e  Tekst — bruker tegnene du skriver inn i feltet Tekst.
Teksten vises som vannmerke i dokumentet.

e Tidsstempel — bruker et tidsstempel som
vannmerke. Velg om stemplet skal inkludere ukedag,
dato, klokkeslett og/eller tidssone pé&
rullegardinmenyen Tidsstempelformat.

Rediger vannmerke

Oppsett/vannmerke

[ kepi

Alternativer:
Tekst fos

Tekst:

[kepi

[ Skiif.. J Farge.. ]
Vinkel:

[#]e
0

a0 180 270 360
Tetthet:

=] 3
i & 8
[fra midten]
Wanmrett

75 100%

(&) Tommer
O Millmeter

Midtstill

Loddrett:
£

Forhandsvisningsalternativer:
[Letter (8.5 117

Stdende ~

Farge .

Co )

e Bilde - bruker et bilde som vannmerke. Bildet kan veere i formatet BMP, GIF eller JPG. Skriv inn
navnet pd filen i feltet Filnavn eller velg filen ved & trykke pa Velg fil og bla til bildet du ensker

a bruke.

o Skrift — hvis du valgte Tekst eller Tidsstempel, velger du dette alternativet for & gé til vinduet

Skrift og endre skriftfamilie, -stil og -format for teksten.

e Farge - hvis du valgte Tekst eller Tidsstempel, velger du dette alternativet for & gad til vinduet

Farge og endre fargen for teksten.

e Vinkel - hvis du valgte Tekst eller Tidsstempel, kan du enten angi en vinkel eller flytte
glidebryteren for & velge vinkel for teksten pa siden. Standardvinkel er 45 grader.

e  Skalering - hvis du valgte Bilde, kan du enten angi en prosent eller flytte glidebryteren for a velge

skaleringsprosent for bildet.

o Tetthet - ved hjelp av dette alternativet kan du enten angi tetthet eller flytte glidebryteren for &

velge ansket tetthet. Standardtetthet er 25 prosent.

e Plassering: (fra midten) — brukes til & angi hvor mange millimeter eller tommer vannmerket skal
flyttes fra midten av siden. Du kan ogsd velge Midtstill for & midtstille vannmerket.

e Forhandsvisningsalternativer — velger papirformat og orientering for forh&dndsvisning av
vannmerket. Velg Farge eller Sort-hvitt for a vise vannmerket i @nsket farge eller gratoner.

Hvis du vil endre pd et eksisterende vannmerke, velger du Rediger. Du kan slette et valgt vannmerke

ved d velge Slett fra rullegardinlisten.

Ikke alle programmer har stette for utskrift av vannmerke.
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Avansert

Avansert

I kategorien Avansert kan du angi
avanserte utskriftsfunksjoner som sjelden
endres.

Merk: Enkelte funksjoner stottes bare
av bestemte skrivere, operativsystem
eller skriverdrivere. Der er ikke sikkert
at alle alternativene som vises, er
tilgjengelige pd din maskin.
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gﬁ Innstilinger for Avansert
Bih Dokumentalternativer
[@ Papir/lever.

-- (] Bildevalg

- [&] Hefteoppsett

& @ g

- TrueType-skrift: Erstatt med maskinskrift

- Alternativer for nedlasting av TrueType-skrifter: Automatisk
- Alternativer far PastScript-levering: Optimaliser for hastighet
- Spréknivd For PostScript: 3

- Send PostScript-Feilbehandling: Ja

Herow' webkoplinger ]

Lagrede innztillinger:

|Standardlnnst||||nger far driver

=)

®

[ ok [ awbw ]

Bruk

J
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Introduksjon

Introduksjon

Skanning med maler er en
standardfunksjon som kan aktiveres. Ndr
funksjonen er aktivert, kan den velges ved
a trykke pé Startvindu for tjenester og . -

deretter velge Skanning med maler. i - Sl s

Med Skanning med maler kan du lage en
elektronisk bildefil ved & skanne en
papiroriginal. Bruk Skanning med maler S
nar bade maskinen og datamaskinen din e
har tilgang til samme lagringssted. Den

skannede filen plasseres pd et lagringssted
pé nettverket som er angitt i malen som er valgt.

&5 Krever palogging

Standardalternativet for Skanning med maler gjor det mulig & lagre og hente de elektroniske bildene
fra en server eller en arbeidsstasjon pa nettverket. Falgende to alternativer er ogsa tilgjengelige:

e  Med Skann til postboks lagres bildet i maskinminnet, og brukeren kan hente filene ved hjelp av
Internett-tjenester. Du kan lese mer i Skann til postboks pé side 165.

e  Med Skann til hjem kan brukeren sende filene til et sted pa nettverket som er angitt som brukerens
hjemmeplassering. Du kan lese mer i Skann til hjem pé side 168.

Skanning med maler konfigureres av systemadministrator ved hjelp av Internett-tjenester. Nar den
aktuelle skannfunksjonen er satt opp og aktivert, kan brukerne bruke Internett-tjenester til & opprette
maler og mapper.

Du finner felgende knapper i de fleste funksjonsvinduene. Disse kan brukes til & bekrefte eller avbryte
valg.

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.
e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

Du finner instruksjoner for bruk av enkle funksjoner for Skanning med maler i Hurtigreferanse for
ColorQube™ 9201/9202/9203. Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, kan det veere
at du ma logge pa for a fé tilgang til funksjonene. Ga til Logg pd/av pé side 170.

Lagringssteder

Lagringssteder er kataloger eller fillagringssteder som er satt opp pd en server. Her blir skannede filer
lagret og oppbevart. Lagringsstedene konfigureres ved hjelp av Internett-tjenester. Far du kan bruke
Skanning med maler, ma systemadministratoren definere hvilke lagringssteder som er tilgjengelige for
maskinen. Velg en mal som identifiserer lagringsstedet der den skannede jobben skal lagres.
Lagringssteder blir kontrollert av Internett-tjenester nar de er definert av systemadministratoren som
et skannelagringssted. Opptil fem lagringssteder (ett standard og fire ekstra) kan defineres. Etter at
lagringsstedene er definert, kan du velge dem néar du endrer malinnstillinger.
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Alternativer for Skanning med maler

Maler

Malene brukes til & skanne og fakse jobber pd maskinen ved hjelp av Skanning med maler. I malene
defineres parameterne for skanne- eller faksjobben. Informasjon som for eksempel det endelige mélet
for jobben (lagringsstedet) og innstillinger for bildekvalitet er definert i malen, sammen med
malnavnet. Malnavnet vises i mallisten og er tilgjengelig fra maskinens bergringsskjerm.

Du kan velge en eksisterende mal slik den er, eller bruke Internett-tjenester til & lage en helt ny mal eller
endre en eksisterende mal. Nar du skal utfgre en jobb med Skanning med maler, ma du velge en mal pa
maskinens bergringsskjerm.

Du kan bruke maler enten ved hjelp av Internett-tjenester eller FreeFlow™ SMARTsend™. Du kan lese
mer om FreeFlow™ SMARTsend™-maler i brukerhandboken for FreeFlow™ SMARTsend™. Denne
handboken folger med dokumentasjonen for FreeFlow™ som leveres sammen med maskinen.

Standardmalen finnes alltid gverst i listen pd maskinen. Denne malen felger med programvaren for
maskinen. Ndr systemadministrator har definert fillagringsstedene, definerer han/hun parameterne for
standardmalen.

Som bruker kan du opprette en ny mal, slette en eksisterende mal eller kopiere og deretter endre en
eksisterende mal. Disse maloperasjonene utferer du ved hjelp av Internett-tjenester. Du kan lese mer
om disse operasjonene senere i denne veiledningen.

Alternativer for Skanning med maler

Velge en mal

Velg en mal fra mallisten. Det finnes flere ) Stamnin vanserte i N

maler i rullegardinlisten over mallisten. Du I e ‘\ — \ Op:}smnwnm: - mul;!mpm -
serger for at de nyeste malene er [%Aue maler H S ——

jeft

tilgjengelige ved & velge Oppdatere maler L\i - rep2 (Forhandsprogr)

i kategorien Avanserte innstillinger.

) Lokale maler
e Med Alle maler kan du finne og velge P rT— L
alle skannemalene eller »
. o . . ° Skann til hjem-maler v i

arbeidsflytene som er tilgjengelige p& | f——— = ~)

maskinen. Bruk rulleknappene til & bla _

g_jennom listen Og Velge en @ Leveringsfarge | l-kilrir?i-:lgdlg S EI Originaltype s Skanning-lor... i
Autom. reg 1-sidig Folo og tekst Deling og utskrift

skannemal.

e Lokale maler viser de grunnleggende skannemalene som er opprettet med alternativene p&
maskinen.

e Nettverksmaler viser avanserte maler for skanning via nettverket og maler som er opprettet med
andre skanneprogrammer.

e Skann til hjem-maler er tilgjengelige hvis du er logget pd maskinen. Bilder skannes til et bestemt
omrdde for hver bruker.

e Felles / private maler viser felles eller private maler som er konfigurert av systemadministrator.
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Alternativer for Skanning med maler

Leveringsfarge

Velg Leveringsfarge hvis du vil registrere og gjengi fargene i originalen automatisk eller gjenskape den
i sort-hvitt, fullfarge eller én farge. Dette er alternativene:

e Autom. reg. for & gjenspeile fargene i s
utom. reg. for a gjenspeile fargene . ip semty, ol W -
originalen.

Opplysninger om: defaultTemplate

e Sort og hvitt for & skrive ut i sort-hvitt [@ bbb H " AT (Porhéndsprogr)

uavhengig av fargene i originalen. i
e  Gratoner for & bruke gratoner i stedet =

for farger. & sonognue -
e  Farger for a skrive ut i farger. © sroner

0 Farger D
1- el. 2-sidig skanning @ oengsrge | || 2] S8inng'® (| |l ovanatype || || Bannine- |,
. Autom. reg. 1-sidig Foto og tekst Tilpasset
i - -sidj i ; frTE———— e —— (rE————
Medsematyet oL 2 st sernng on [T VR
Opplysninger om: defauliTemplate
baksiden av originalen skal skannes. Dette [% Alle maler H ~ ALT_{ (Forhéndsprogr)
er alternativene:
T . - »

e 1-sidig brukes hvis originalene er LA :

ensicige. X
e  2-sidig brukes hvis originalene er il 2.sidg

tosidige. Originalmateren ma B saciz 2.sidig rotor bak

benyttes nar du skqnner originalene @ Sengauize” | redsms || [ ongnate | Saming |

med dette alternat“/et- Autom. reg. 1-sidig Folo og tekst Tilpasset

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis
originalen &pnes som en kalender. Originalmateren md benyttes ndr du skanner originalene med
dette alternativet.

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved 4 velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pd det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

e Foto og tekst anbefales for originaler Saning YL I T T
. . 24 med maler innstillinger av oppse alternativer
som inneholder fotografier med hay i s
kvalitet og rasterbilder. Hvis du bruker | [ atema M - ALT_t (Forandsprogr)

denne innstillingen, vil det skannede
bildet inneholde bilder av middels ) ABC123

kvalitet, og skarpheten i tekst og W

strekbilder vil veere noe redusert. 3D ABC123

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales || |# ascizs
for tekst og strektegninger.
@ Leveringsfarge T ‘

Autom. reg.

E Foto og tekst.
EI Folo...
D Tekst..
11 Kat
% Avis/
% magasin

1-el. 2-sidi —
skanning g i EI Originaltype i
1-sidig Foto og tekst

|
i

-

Tilpasset
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Alternativer for Skanning med maler

Foto anbefales spesielt for originaler som inneholder fotografier, magasinbilder eller urastrerte
bilder uten tekst eller strektegninger. Gir best kvalitet for fotografier, men darligere kvalitet for
tekst og strektegninger.

Kart brukes néar originalen er et kart eller inneholder avanserte strektegninger og tekst.

Avis/magasin brukes hvis originalen er et blad eller en avis som inneholder bade fotografier og
tekst.

Hvordan originalen ble laget

Trykt original brukes til originaler som kommer fra blader, boker eller aviser, og som er trykt pd en
stor trykkpresse.

Fotokopiert original brukes til fotokopierte originaler.
Foto brukes til originaler som inneholder fotografier med hay kvalitet.
Blekkskriveroriginal brukes til originaler som er skrevet ut p& en blekkskriver.

Smeltevoksoriginal brukes til originaler som er skrevet ut med smeltevoks, for eksempel pd denne
maskinen.

Skanning - forhdndsinnstillinger

Med Skanning - forh.innst. far du de skanneinnstillingene som passer best til formalet med de
skannede dokumentene. Dette er alternativene:

Deling og utskrift brukes til & dele E) Staming
filer som skal vises pd skjerm, og til

utskrift av de fleste standard (2B e maer
forretningsdokumenter. Innstillingen

gir liten filsterrelse og vanlig

Opplysninger om: defaultTem| S
« ALT_1 (Forhandsprogr.)

Arkivering —
liten filstarrelse

IET Optisk tegngjenk]

E Heykvalitetsutskr.

bildekvalitet. ) ABc123 . E Vanlig skanning
Arkivering - liten filstorrelse | e [ Tiipasset
fungerer best for standard B asciz 3 Vis detaer

forretningsdokumenter som lagres
elektronisk i et arkiv. Denne
innstillingen gir de minste filene og
vanlig bildekvalitet.

1-el. 2-sidi - |tl, Skanning -
skanning J - @ Originaltype | Ié?}’ forn.inns i
1-sidig Foto og tekst Tilpasset

@ Leveringsfarge o
Autom. reg

Optisk tegngjenkj. er best til dokumenter som skal behandles med programvare for optisk
tegngjenkjenning. Denne innstillingen gir store filer og heyest bildekvalitet.

Hoykvalitetsutskr. egner seg best til forretningsdokumenter som inneholder detaljert grafikk og
fotografier. Denne innstillingen gir store filer og hayest bildekvalitet.

Vanlig skanning er best for rask behandling, men kan gi un@dvendig store filstarrelser. Nér du
bruker denne innstillingen, fér du bare minimal bildebehandling og komprimering.

Vis detaljer gir tilgang til alle tilgjengelige alternativer for Skanning - forh.innst.. Hvis du bruker
dette alternativet, mé du velge Lagre for & lagre innstillingene far du lukker.
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Avanserte innstillinger

Avanserte innstillinger

I kategorien Avanserte innstillinger far du [ Staming
tilgang til funksjoner som forbedrer e

Avanserte

bildekvaliteten og leveringskvaliteten. Du OBi'dvamm“Num
far tilgang til Avanserte innstillinger ved @ @ﬁ?&:’?&fiﬁfm"&”

velge Startvindu for tjenester og
Skanning med maler. Velg deretter
kategorien Avanserte innstillinger.

U Kvalitet/filsterrelse

Kvalitet: Normal
E’ Filsterrelse: Liten

innstillinger

—
Justerin Lagrings-
av oppsett alternativer

U Bildeforbedring...

] Auto. bakgrunnsfjerning
m Automatisk kontrast

) Opplesning

)

\_ Oppdatere maler

Sist oppdatert:
August 25, 2005
07:24 PM

Bildevalg

Bildevalg brukes til & endre utseendet til

det ferdige bildet. Dette er alternativene: " Bildevalg

Lysere/markere

. Lysere

e Lysere/morkere er en manuell
kontroll du kan bruke til & justere hvor
lyse eller mgrke skannede bilder skal
veere. Flytt indikatoren ned for & gjore
bildet markere og opp for & gjere
bildet lysere.

@ Normal

e Skarphet er en manuell kontroll du
kan bruke til & justere skarpheten i de
skannede bildene. Flytt indikatoren

Merkere

Skarphet Metning

0 Skarpere ' Liviig

Pastell

opp for @ gjere det skannede bildet skarpere. Flytt indikatoren ned for & gjere det skannede bildet

mykere.

e  Metning brukes til & justere balansen mellom livlige farger og pastellfarger i bildet. Flytt
indikatoren mot Livlig hvis du vil ha mer mettede farger. Flytt indikatoren mot Pastell hvis du

mindre mettede farger.

Bildeforbedring

Bildeforbedring omfatter alternativer for &
forbedre kopikvaliteten ved & redusere
bakgrunnen eller justere kontrasten. Dette
er alternativene:

"D Bildeforbedring

Bakgrunnsfjerning
IE §
o E
o

Autom.
" bakgrunnsfierning

e Bakgrunnsfjerning fremhever
innholdet i originaler med farget
bakgrunn ved at bakgrunnen
reduseres eller fjernes. Dette er en
nyttig funksjon nar originalen er pa
farget papir.
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Avanserte innstillinger

e Velg Autom. bakgrunnsfjerning hvis du vil fjerne en uensket bakgrunn.
e Velg Av for & sla av Bakgrunnsfjerning spesielt i disse tilfellene:
e Justering med Markere ikke gir en tilfredsstillende kopi fra lyse originaler.
e  Originalen har en gra eller farget ramme, for eksempel diplomer eller vitnemal.
e Du ensker & fa frem fine detaljer som gikk tapt pa grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

e Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

Opplasning

Opplosning pdvirker utseende til det skannede bildet. Hay opplesning gir bilder av hayere kvalitet.

Lav opplasning gjer at originalen skannes raskere. Dette er alternativene:

e 72 ppt anbefales for filer som skal _ ]
vises pa en dataskjerm. Dette 2. Opplasning
alternativet gir den minste
ﬁIStgrrelsen' /' L . S Akseptabel bildekvalitet for visning pa skjermen.

d 100 ppt anbefales for . 100 ppt . 400 ppt Minste fisterrelse.
tekStdOkumenter med IClV kVCllitet. . 150 ppt . 600 ppt Passer bare for visning pa skjermen. Ulskriftskvaliteten

e 150 ppt anbefales for alminnelige . o e
tekstdokumenter og strekbilder. Gir S
ikke best kvalitet for fotografier og
grafikk.

e 200 ppt anbefales for alminnelige
tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for fotografier og grafikk.

72 ppt

e 300 ppt anbefales for tekstdokumenter av hey kvalitet som skal brukes i programmer for optisk
tegngjenkjenning. Anbefales ogsa til strekbilder av hey kvalitet og fotografier og grafikk av
middels kvalitet. Dette er standardopplesningen og det beste valget i de fleste tilfeller.

e 400 ppt anbefales for fotografier og grafikk. Dette gir middels bildekvalitet for fotografier og
grafikk.

e 600 ppt anbefales for fotografier og grafikk av hgy kvalitet. Den gir den starste filstarrelsen, men
ogsa den beste bildekvaliteten.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Avanserte innstillinger

Kvalitet/filstarrelse

Med Kvalitet/filstarrelse kan du velge filstarrelse og kvalitet for skannebildet. Pd denne maten kan du
velge hay kvalitet eller sma filer. Hvis du velger en liten filstarrelse, blir bildekvaliteten noe redusert.
Dette er imidlertid bedre ndr filen skal deles via nettverket. En stor filsterrelse gir bedre bildekvalitet,
men det tar lengre tid & overfare en slik fil via nettverket. Dette er alternativene:

e Normal kvalitet gir sma filer ved hjelp
av avanserte komprimeringsteknikker.
Bildekvaliteten er akseptabel, men
tekstkvaliteten kan bli redusert og
tegnerstatningsfeil kan forekomme
for enkelte originaler.

. Kvalitet/filstorrelse

Normal Hoyest Kvalitet: Normal

kvalitet kvalitet Filstarrelse: Liten

Normal kvalitet gir sma filer med god
bildekvalitet
Smé filer er bedre nér dokumenter skal deles og
overferes via nefiverket.

e Hayere kvalitet gir sterre filer med

bedre bildekvalitet. e
] =
e  Hoayest kvalitet gir de storste filene . —
og best bildekvalitet. Store filer passer fstanlse Hstoreie

ikke sé& godt for deling og overfering
via nettverket.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Merk: Hvis du endrer alternativene for Kvalitet/filstarrelse, kan det fa felger for innstillingene i
Skanning - forh.innst. i kategorien Skanning med maler.

Oppdatere maler

Med funksjonen Oppdatere maler hentes
nye eller oppdaterte maler eller
Grbeidelyte r, 09 gamle elementer fjernes Sist oppdatert: Bruk denne funksjonen bare hvis eksisterende maler
ﬁ_a Iiste n. August 25, 2005,07:24 PM :;;n:;tﬂ:;:;:r opprettet nye maler siden den
Merk: Automatiske maloppdateringer kan planlegges
ved hjelp av Internett-sider for konfigurasjon som er

Status: knyttet til denne maskinen.

(G Oppdatere maler

e Oppdater nd henter oppdatert
malinformasjon syeblikkelig.

o  Trykk pé Bekreft for & bekrefte at en
oppdatering er ngdvendig.

e  Velg Lukk.
Merk: Nar du velger dette alternativet,

kan det ta flere minutter for det er
mulig & skanne med maler. Du kan fremdeles bruke andre tjenester pa maskinen.

Kontakt den lokale administratoren for & fa hjelp.
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Justering av oppsett

Justering av oppsett

Med Justering av oppsett kan du endre det E T N dustenn Tagings:
skannede bildet og forbedre utseendet og e i —

. . ° (_) Original ienteri 1) Originalformat ) Kantfjerni
stilen til det skannede dokumentet. Du far o = i e
tilgang til alternativene for Justering av

oppsett ved d trykke pa Startvindu for
tjenester og Skanning med maler. Velg
deretter kategorien Justering av oppsett.

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til originalene som skannes. Dette er alternativene:

e Loddrette bilder angir orienteringen,

altsa hvordan originalene er lagt i e

Originalmateren. Velg dette Loddrette bilder og Vannrette bilder angi
alternativet hvis bildene legges i " Loddretio bider e AR G o

originalmateren med orienteringen . o
som vises pd bildet.

e Vannrette bilder angir orienteringen,
altsé hvordan originalene er lagt i
originalmateren. Velg dette
alternativet hvis bildene legges i
originalmateren med orienteringen
som vises pa bildet.

Staende originaler og Liggende originaler angir
retningen sidebildene har pa criginalene. Med disse

¢ o valgene kan du legge i originalene enten vannrett eller
Staend [
. SSHESSEs g loddrett, og enheten roterer dem automatisk slik at

. . kopiene blir riktige.
. Liggende originaler Hvis du bruker glassplaten, blir orienteringen slik du
ser den fer du legger originalen med forsiden ned.

e Stdende originaler angir orienteringen til bildene pé& originalene. Bruk dette alternativet til &
velge en stdende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

e Liggende originaler angir orienteringen til bildene pa originalene. Bruk dette alternativet til &
velge en liggende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Justering av oppsett

Originalformat

Med Originalformat kan du automatisk registrere formatet til originaler, registrere originaler med

blandede formater og angi formatet til bildet som skal skannes. Dette er alternativene:

e  Autom. req. er standardinnstillingen,
og den aktiverer automatisk

& Originalformat

registrering av format. Formatet som Forhéndsinnstilte skanneomrider
blir registrert, blir tilpasset et standard =
papirformat. @ o
e Med Forhandsinnstilte " Forhandsinnsiite
N . skanneomrader
skanneomrader kan du definere @ =, ; S
formatet til originalen fra en liste over S| = i

forhandsdefinerte, standard @ ..
dokumentformater. Du kan vise listen
ved hjelp av rullefeltet.

e Tilpasset skanneomréade brukes til &
oppgi et bestemt omrade som skal
skannes. Ml omrddet som skal
skannes pd originalen, og skriv inn

ﬁ Originalformat

malene i feltene for X- og Y-aksen. . b
Bare omr&det som er oppgitt, vil bli . Fothandsinnsifle

skanneomrader
skannet.

Tilpasset
»  skanneomrade

. Blandede
originalformater

¢ Med Blandede originalformater kan
du skanne originaler som inneholder
sider med forskjellig format. Sidene
mad ha samme bredde, for eksempel =] b R
A4 LSF og A3 KSF (8,5x11 t. LSF og Q- o O
11x17 t. KSF). Andre kombinasjoner . Fothandsimsitis o
vises pd skjermen. ® :::::1““‘“” o [ O

skannecmrade

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for | @ 00 e El Qe E
du lukker. _ B5 E M xi7t. E

B2 Originalformat

Felgende er gyldige par med standardormater som kan legges

Du ma angi
omradet som skal
skannes.

85x11t. E
85x55t. E
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Lagringsalternativer

Kantfjerning

Kantfjerning gjer det mulig & angi hvor mye av bildet du vil fjerne langs kantene av dokumentet. Du
kan for eksempel fjerne merker pd kopiene som kommer fra hull eller stifter i originalen. Dette er
alternativene:

Alle kanter brukes til & fjerne like mye
fra alle kanter. Juster hvor mye som
skal fjernes, fra 1 til 50 mm, ved hjelp
av pilknappene. Alle merker eller . Al kanter
defekter langs omradet som er angitt, | &
slettes.

EE Kantfierning

Forsiden

™ Hver kant

Hver kant gjer det mulig a fjerne ulike
mengder fra hver kant.

Juster hvor mye som skal fjernes fra
de enkelte kantene, fra 1 til 50 mm,
ved hjelp av pilknappene.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Lagringsalternativer

Bruk lagringsalternativene til & angi = S Avanseiedusienng PRI
innstillinger av oppsett alternativer

detaljert informasjon om hvordan
skannede bilder skal lagres, for eksempel — o o
filnavn, filformat og prinsipper for e ’
overskriving. Du fér tilgang til
Lagringsalternativer ved a velge i e i
Startvindu for tjenester og Skanning = 2 figfengalg(e)
med maler. Velg kategorien
Lagringsalternativer.

_Filnavn «JFilformat \_ Hvis filen allerede finnes...

U Dokumentadministrasjon (U Leqg til fillagringssteder
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Lagringsalternativer

Filnavn

Med denne funksjonen kan du oppgi navn pd filen som lagres.

Skriv inn et navn for filen ved hjelp av

tastaturet. Eﬂg Filnavn

e Du kan skrive inn opptil 40 Shoivion etaav, ag velg Fagie.
alfanumeriske tegn. | Finawn12

e Dukan slette et tegn med [—]mmmmmmmmmmm[—] =

tilbaketasten eller fjerne hele lﬁl

q

oppferingen med Slett tekst. [Q am Jelolel ToloT 0T =
e Hvis du vil legge til tastatur for lﬁ o T T.1.0.1.1. 1 ‘ e II B
andre sprak, velger du L

Tastaturer. l At J[ ]L com ]l Keyboards...
Trykk pa Lagre for & lagre
innstillingene for du lukker.

Filformat

Filformat avgjer hvilken type fil som opprettes. Velg ensket filformat for det skannede bildet. Dette er
alternativene:

156

PDF (Portable Document Format)

gjer at brukere med aktuell it m el

programvare kan vise, skrive ut eller R L e,
redigere filen, uansett hvilken "y POF e
plattform datamaskinen kjerer pa. @ N Bl il e

e  Kun bilde bedrer kvaliteten pé . o Bl i et ohiey
filen for visning og utskrift, og
kan ikke endres.

tegngjenkjenning. Dette kan ta noen f& minutter.
Du kan sgke i og redigere filen som blir resultatet.
. Flersiders TIFF

e Sokbar kjgrer filen gjennom en PR p—
prosess for optisk @ .. -
tegngjenkjenning. Dette kan ta

noen minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sgkbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak pa menyen.

Det er ikke sikkert at PDF-formatet er kompatibelt med maskinen som skal motta dokumentet,
hvis opplasningen er satt til 200 ppt.

PDF/A er et standardformat innen bransjen for langsiktig dokumentoppbevaring, og som er basert
pd PDF-formatet. Det er mulig at du mé kontrollere Avanserte innstillinger for a sikre at de
passer til formdlet.

e  Kun bilde bedrer kvaliteten pd filen for visning og utskrift, og kan ikke endres.

e Sokbar kjgrer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sekbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak pa menyen.
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Lagringsalternativer

o XPS (XML Paper Specification) er et nytt format som stettes av Windows Vista.
e  Kun bilde bedrer kvaliteten pd filen for visning og utskrift, og kan ikke endres.

e Segkbar kjorer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sgkbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak pa menyen.

e  Flersiders TIFF (Tagged Image File Format) brukes til & opprette en enkelt TIFF-fil som
inneholder flere sider med skannede bilder. Det kreves en mer spesialisert programvare for & épne
dette filformatet.

o  TIFF (1 fil per side) gir en komprimert grafikkfil som kan @pnes i en rekke ulike grafikkprogrammer
pd en rekke datamaskinplattformer. Det opprettes en egen fil for hvert bilde som skannes.

e JPEG (1 fil per side) (Joint Photographic Experts Group) gir en komprimert grafikkfil som kan
apnes i en rekke ulike grafikkprogrammer pd en rekke datamaskinplattformer. Det opprettes en
egen fil for hvert bilde som skannes.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Hvis filen allerede finnes

Med denne funksjonen kan du oppgi

hvordan maskinen skal handtere like MR Hvis filen allereds finnes [ oo | awp | g
filnavn.
. .1 e ” Le il
e Legg nummer til navn brukes til & yoooomre
legge et unikt nummer til filnavnet. . Legg dato og Hokdeslet i navm
(A. MMDDttmmss)

e Legg dato og klokkeslett til navn . Leggril
brukes til & foye dato og klokkeslett . =
samt en maskin-ID til filnavnet.

e Legg til JJEG-mappe brukes til @ @ =
opprette en mappe med gitt navn og
lagre en fil for hver side av originalen.
Bare tilgjengelig hvis TIFF eller JPEG er valgt filformat.

Overskriv
eksisterende fil

e  Overskriv eksisterende fil brukes til & overskrive eksisterende fil med den nye filen.

o Ikke lagre brukes nar de skannede bildene ikke skal lagres hvis det allerede finnes en fil med
samme navn.

Dokumentadministrasjon

Med Dokumentadministrasjon kan
brukeren tildele en skannet jobb Y JECKIS S o [ woe | wwn | e |
beskrivende data. Beskrivende data kan
dpnes fra andre programmer for sok, Nodvendg Mok
indeksering og automatisk behandling av
skannede dokumenter.

Kravene til data for
dokumentadministrasjon defineres
individuelt og programmeres i
skannemalen.
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Jobber

Feltene for dokumentadministrasjon kan vaere enten obligatoriske eller valgfrie & fylle ut. Hvis et felt er
obligatorisk, vil bruker bli bedt om & skrive inn data far dokumentene kan skannes. Nar dataene er
skrevet inn, kan skannejobben startes. Hvis feltet er valgfritt, vil brukeren bli bedt om @ skrive inn
dataene, men jobben kan utferes selv uten de aktuelle opplysningene.

Legg til fillagringssteder

Ved hjelp av denne funksjonen kan du

definere flere nettverkssteder som i allat iy i
fillagringssteder for de skannede Bestemsted  Na pane

dokumentene. Disse ekstra [] ALT 1 ALTERNATE_REPOSITORY_{ =
lagringsstedene mé konfigureres av ‘ ] AT 2 Faisegngestad _
systemadministrator ved hjelp av ‘ ] s 3 ‘
Internett-tjenester. ‘ B — ™ |

e Velg gnsket lagringssted fra listen. O e S -

e Dukan vise informasjon om
lagringsstedet ved & velge Vis
detaljer.

Vis detaljer...

Banen til fillagringsstedet og informasjonen vises.

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg
jobb. Med denne funksjonen kan du sette
sammen en jobb har ulike originalformater
og programmeringskrav. Du far tilgang til
alternativene for Jobber ved @ trykke pa
Startvindu for tjenester og Skanning
med maler. Velg deretter kategorien
Jobber.

e, e T ———
E SkannInF Avanserte Justerin Lagrings-
22/ med maler innstillinger av oppsél alternativer

_JBygg jobb...
A
8"

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen en
jobb som krever forskjellige innstillinger for hver
side, eller en sekvens med sider.

Du kan velge innstillingene som skal benyttes pa ~ Noen sider Noen Originaler  Flere enn

enkeltsider eller for segmenter av en jobb. Del ~ Medtekstog 2 sidige sider ;nei. " 100 sider

forst originalene inn i deler som skal noen med og noen orskjellige
fotografier 1 sidige sider formater

programmeres hver for seg.
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Opprette maler

1. Velg Bygg jobb i kategorien Jobber og deretter Pa.

2. Velg Vis dette vinduet mellom
o . . Bl i B Programmer neste
segmenter for @ vise vinduet Bygg & Bygg jobb segnet
Jjobb mens originalene skannes. Segment Sider -0

Deretter trykker du pé Lagre. o o~

3. Velg alternativer for det farste 4

Pa

segmentet i jobben. -
4. Leggidet forst segmentet med Vis dette vinduet
originaler, og trykk pa Start. e
5. Ta ut det ferste segmentet med 3

originaler. Vinduet Bygg jobb viser det
forste segmentet i listen. Slett alle
segmenter brukes til 4 slette den gjeldende jobben og gé tilbake til hovedvinduet Bygg jobb.

Velg alternativer for det neste segmentet ved hjelp av Programmer neste segment.
Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pa Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

Nar det siste segmentet er skannet, velger du Send jobben for & angi at du er ferdig med & skanne
originalene, og at jobben kan behandles og fullfgres.

L ® N

Opprette maler

Du kan opprette, endre og slette maler med Internett-tjenester. Maloperasjoner kan bare utferes nar
systemadministrator har definert lagringsstedene og standardmalen. Denne operasjonen utferes i
Internett-tjenester. Slik dpner du Internett-tjenester:

1. Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

2. Skrivinn http/ / etterfulgt av 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet |~ .. L L. u.
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen  [i= & uponxooosgindex v
er 192.168.100.1 00, skriver du inn ﬁ?éﬁf{rgmm ~ XEROX ColorQube 9202 ‘ :
folgende i adressefeltet: -  iii i
http://192.168.100.100.

3. Trykk p& Enter for & vise hjemmesiden.
Alternativene i Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for @ finne maskinens IP-adresse. G til
Maskin- og jobbstatus hvis du @nsker mer informasjon.
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Opprette maler

Nye maler

1. Ndr du skal opprette en ny mal, velger
du Skanning og deretter Opprett ny
mal.

Merk: Et vindu med generell
informasjon om den nye
distribusjonsmalen vises.

2. Skrivinn et navn pa malen som skal
vises i listen pd maskinen.

3. Fylleventuelt ut feltene Beskrivelse og
Eier.

4, Velg Legg til for a opprette malen.

Det nye malnavnet legges tili listen til
venstre pd skjermen. Den nye malen
fylles ut med samme innstillinger som
standardmalen.

N& kan du endre disse innstillingene etter
behov.

Endre en mal

Centreware’

Internet Services
| Status | Jobber

XEROX ColorQube 9203

viskrirt RNl Adresscbok | Egenskaper | Staite |

i Ny distribusj (kopi)
Generelintormasion
Malnavr
Beskrvelse (valgfri(t))
Eier (valgfrit))
Lege til
[ merk
s
~
XErox g,)

Centreware’
Internet Services

"
| Status | Jobber

XEROX ColorQube 9203

Pl Adressebok | Egenskaper | Statte

Ny distribusj (kopi)

Genzrell informasjon

Malnaun
Beskielse falgfr(t):
Eer (vagfit)

[manthly invo cee archive

[smtf

Legg il

=
Xerox )

Centreware®
Internet Services
Status i Jobber |

XEROX ColorQube 9203

et ERREl] Adresscbok | Egenskaper | Sttte |

Bestemmelsessteder forfler

Fil (Standard): Default

Leggt
Redige

Slett

Eksisterende maler kan endres med Internett-tjenester.

1. Velg Skanning i Internett-tjenester for
& endre en mal.

2. Velg onsket mal fra listen til venstre
pé skjermen.
Malinnstillingene vises. Ga til
Alternativer for maler pé side 162 hvis
du vil ha informasjon om de
tilgjengelige innstillingene.

3. Trykk pa Rediger for @ endre et
alternativ.

4. Trykk pa Bruk nye innstillinger for a
lagre innstillingene for du lukker.
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Centreware’
Internet Services

| “Status | Jobber

XEROX ColorQube 9203

e T e e ]

Slett

Kopier

invoices

Tenests

Tienester.

EE
[ Faks.

il

Legg t]
Redige

Slett

Fltnaun, Feltetikett, Standardverdi

Leggt
Redige

Slett




Kopiere en mal

Opprette maler

Du kan kopiere en mal og bruke den som grunnlag for en ny mal ved hjelp av Internett-tjenester.

1. Velg Skanning i Internett-tjenester
hvis du vil kopiere en mal.

2. Velg ensket mal fra listen til venstre
pé skjermen.

3.  Trykk p& Kopier.

4. Skriv inn det nye malnavnet og
eventuelt malbeskrivelsen og eieren.

Hvis samme navn brukes, legges ordet
"kopi” til i malnavnet.

5. Velg Legg til.

En neyaktig kopi av den opprinnelige
malen vises med det nye navnet.

6. Velg den kopierte malen, og utfer
eventuelle endringer.

Slette en mal

Maler kan slettes med Internett-tjenester.

1. Velg Skanning i Internett-tjenester
hvis du vil slette en mal.

2. Velg ensket mal fra listen til venstre
pd skjermen.

3. Trykk pa Slett.

Malen blir slettet fra listen til venstre
pé skjermen.

Merk: Standardmalen kan ikke slettes.

Centreware’
Internet Services

[“status | Jobber | Utskrift

XEROX ColorQube 9203

[ [ p——p————

Wy

Dispay.

Slett

® Maler

Kopier

invoices

Beskivelse: monthly imoices archive
Eer  jsmith

Tienester

Centreware'
Internet Services
otatus | sobber | Urskrift

XEROX ColorQube 9203

| “Adressebok | Egenskaper | Statte |

Display

(kopi) (Kopier)

© Waler
O Postboks

Xerox g,

Centreware’

Internet Services

XEROX ColorQube 9203

TR T oy B T

Slett
Kopier

invoices

Boskaelse: monthy imoices archive
Eer  jsmith

Tenest

Tienester

21
0O Faks

il

Bestemmelsessteder forfer

Fil (Standard): Default

Leggt]
Redige

Slett

lgfrit)
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Opprette maler

Alternativer for maler

Tjenester for bestemmelsessteder

Dette alternativet brukes til @ angi om Gent o

reware’
Internet Services
us | dobber | Utskrint ERRMEPN] Adressebok | Egenskaper | Stotte |

malen skal lagres og/eller sendes som faks.

e  Fil velges hvis originalene bare skal
skannes og lagres pé et

jon: invoices

fillagringssted.

e  Faks velges hvis det skannede bildet D
skal sendes til en ekstern faksmaskin. —
I sa fall ma det oppgis en mottaker. ' e

Fil
Brukes til & velge fillagringssted for de skannede bildene.

Et standard fillagringssted er alltid tilgjengelig. Hvis systemadministrator har opprettet flere
lagringssteder, kan ogsé disse legges til malen.

1. Legg til et nytt lagringssted ved &
trykke pa Legg til. Alternativene for ==
Lagring vises. = =

2. Velg et av disse alternativene for e o
Lagringskriterier for lagringsstedet S i
hvis det allerede finnes en fil med
samme navn:

XEROX ColorQube 9203
[ sxanmims [

jon: Finance

Legg i alghi(t))
labusr

Avbyt

e Legg et nummer til navnet xerox §)

e Leggdato og tid til navnet

e Overskriv eksisterende fil

o  Ikke lagre
3. Velg et alternativ for Bestemmelsessted for filer fra rullegardinmenyen.
4. Skriv eventuelt inn dokumentbanen hvor de skannede bildene skal lagres.

5. Legg til det nye lagringsstedet ved a trykke pa Bruk nye innstillinger, og lukk vinduet.
Lagringsstedet vises i listen.

Dokumentbehandlingsfelt

Med denne funksjonen kan brukeren Convreware i
tilordne beskrivende data til en skannet e T
jobb. Beskrivende data kan apnes fra ook et
andre programmer for sgk, indeksering og

automatisk behandling av skannede

dokumenter.

ikke i grensesnittet
at O Ikke redigerbart
odvendig)

]

Brukerdata nodhendig
[ Skjul brukerdata ()

1. Leggtil et felt ved & trykke pd Legg til
og oppgi nedvendige data.

Bruk nye innstilinger Avbyt
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Opprette maler

2. Trykk pa Redigerbart hvis bruker ma oppgi data fer skanning. Trykk pé Ikke redigerbart for &
bruke faste data.

3. Angi eventuelt en feltetikett og en standardverdi. Hvis inndata fra bruker er ngdvendig, velger du
Brukerdata nedvendig. Velg Skjul brukerdata hvis dataene som skal angis, er konfidensielle,
for eksempel et passord. Hvis dataene skal legges til i loggen, velger du Registrer brukerdata i
jobblogg.

4.  Trykk pa Bruk nye innstillinger for & lagre opplysningene i feltet.

Skanning med maler

Disse alternativene brukes for & angi grunninnstillinger for en jobb. Dette er alternativene:

. Leve.rlngtsfarge bl’l.,lke.S t.ll dregistrere [N e ———
og gjengi fargene i originalen e . I

automatisk eller gjenskape den i sort-
hvitt, fullfarge eller én farge.

Automatisk recistrerng
1sidig

Foto 03 tekst

Tkt crigra

For deing og uskit

e Tosidig skanning brukes til & velge
om forsiden eller forsiden og baksiden  |ErEm— A
av originalen skal skannes og deretter
lagres.

Lyssie / Morkere: Nomel)
Shaphet Homalf)

e Originaltype brukes til & definere hvilken type original som skal skannes.
e Hvordan originalen ble laget brukes til & velge produksjonsmetode for originalen.

e Forhandsinnstillinger for skanning brukes til & fa de skanneinnstillingene som passer best til
formalet med de skannede dokumentene.

Avanserte innstillinger

Dette er utvidede alternativer for skanning, for eksempel justering av bildekvalitet, valg av filsterrelse
og bildeforbedring.

Felgende alternativer er tilgjengelige: A ——— i

[“status | Jobber | Utskrift IRl Adressebok | Egenskaper | Stotte

e Bildevalg brukes til a justere 2
bildekvaliteten til det skannede e | (P
dokumentet. i

For opp jobb
Kaltet / Filstorrelse

Bildevalg

o Bildeforbedring brukes til a velge
riktig bildekvalitet for originalene.

e  Opplesning brukes for & definere hvilken opplesning som skal brukes ved skanning av originalen.
Hoy skanneoppl@sning gir bedre bildekvalitet, men bildefilen som opprettes, blir starre.

e Bygg jobb brukes til & sette sammen en jobb som krever forskjellige innstillinger for hver side, eller
en sekvens med sider, eller som har flere originaler enn det er mulig & skanne pé& en gang i
originalmateren.

e Kuvalitet / Filstgrrelse brukes til a velge kvaliteten og filstarrelsen til det skannede bildet. Pa denne
mdten kan du velge hay kvalitet eller sma filer. Hvis du velger en liten filstarrelse, blir
bildekvaliteten noe redusert. Dette er imidlertid bedre ndr filen skal deles via nettverket. En stor
filstarrelse gir bedre bildekvalitet, men det tar lengre tid & overfere en slik fil via nettverket.

Trykk pé Rediger for & endre et alternativ. Trykk pé Bruk nye innstillinger for & lagre innstillingene for
du lukker.

ColorQube™ 9201/9202/9203 163
Skanne med maler



Opprette maler

Justering av oppsett

Med disse alternativene kan du gjere endringer i det skannede bildet og forbedre utseendet og stilen til
dokumentet som skal lagres.

Felgende alternativer er tilgjengelige: i e

e Originalorientering brukes til & angi
orienteringen til originalene som
skannes.

Bidevalg

Bildeforbedring

Oppiosning
For opp jobb
Kaltet / Fistorrel

e Originalstarrelse brukes til & angi
formatet til originalen ndr du skanner
fra glassplaten eller originalmateren.
Maskinen bruker disse opplysningene
til & beregne starrelsen pd originalen p—
og det skannede bildet. =

e Ulik kantfjerning brukes til & fjerne
flekker, streker, merker eller hull pa
originalen som du ikke gnsker & fé =
med pd det skannede bildet.

Doc
XPSbider
Et eler flre bilder per il

Webaisning (PDF & PDF/A) Deaktivert:

ra PDF & PDF/A) Akivert fatekomprimering)

Lagringsvalg

Disse alternativene brukes til @ oppgi dokumentnavn og filformat for de skannede bildene. Falgende
alternativer er tilgjengelige:

e Dokumentnavn brukes til & gi navn til filen som skal lagres.
o Filformat avgjer hvilken type fil som opprettes, og kan endres midlertidig for den aktive jobben.

Filtype

Med dette alternativet kan du angi om filtypen skal legges til filnavnet med smd eller store bokstaver.

Rapportvalg

Disse alternativene brukes til & aktivere kvittering og jobblogg.

e Kvittering inneholder informasjon om skannejobben var vellykket eller ikke, og skrives ut pa
maskinen ndr jobben er fullfort.

e Jobblogg inneholder en liste over alle de siste jobbene som er ferdigbehandlet pa systemet.
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Skann til postboks

Bildeinnstillinger for skanning med maler

Her finner du alternativer for bildekvalitet, sokbar tekst og komprimering. Folgende alternativer er
tilgjengelige:
e  Optimalisert for hurtig Web-visning brukes til & optimalisere bildefilen for visning pa et nettsted.

e Sokbare alternativer brukes til & velge om det er mulig & seke i filinnholdet og angi alternativene
for sprak.

e  Tekstkomprimering brukes til & komprimere teksten hvis det endelige filformatet er PDF eller
PDF/A.

Skann til postboks

Med Skann til postboks kan du lagre
elektroniske kopier av skannede
originaler i en postboks p& maskinen for
senere bruk. Fer du kan bruke Skann til
postboks ma du opprette en privat
mappe ved hjelp av Internett-tjenester.
Du ma oppgi navn og et sikret passord
for mappen.

@mm 001

Ndr mappen er opprettet, vises den i
mallisten pad maskinen. Lagre bildene i
den private mappen ved & velge mappen
fra mallisten, oppgi passordet og skanne
bildene.

De skannede bildene kan hentes pa PCen via Internett-tjenester senere ved at du velger aktuell mappe
og oppgir passordet. Du kan na skrive ut de skannede dokumentene eller laste dem ned til PCen.

Skanning med maler mé veere installert for du kan bruke denne funksjonen, men det er IKKE nedvendig
at lagringssteder for Skanning med maler og maler er konfigurert.

Opprette en privat mappe

Systemadministrator kan aktivere Skann til postboks ved hjelp av Internett-tjenester. Far du kan bruke
Skann til postboks mé du opprette en privat mappe ved hjelp av Internett-tjenester. Slik dpner du
Internett-tjenester:

1. Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

2. Skriv inn http/ / etterfulgt av 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet |, .. o aee i ns
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen
er 192.168.100.1 00, skriver du inn fﬁ?éﬁ‘g‘{?e,wces XEROX ColorQube 9202
folgende i adressefeltet: B T T —
http://192.168.100.100.
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Skann til postboks

8.

Trykk péa Enter for & vise hjemmesiden.
Alternativene i Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for a finne maskinens IP-adresse. G til
Maskin- og jobbstatus hvis du @nsker mer informasjon.

Trykk pa Skanning, og velg Postboks. EEzas O
T s i Tl

Alternativet Skann til postboks vises.

Trykk p& Opprett mappe, skriv inn
navn og passord og bekreft passordet.

Trykk pd Bruk nye innstillinger.

Den nye mappen opprettes og vises i e
mappelisten.

Xerox g,)

Du ma oppgi passordet for a fa
tilgang til og redigere den private mappen.

Velg Personorienterte innstillinger og trykk pd Rediger for & tilpasse skanneinnstillingene. Trykk
pd Bruk nye innstillinger ndr du har endret en innstilling.

Nar du er ferdig med 4 tilpasse skanneinnstillingene, trykker du pa Tilbake for & g tilbake til
vinduet Mappeinnhold.

Hvis du vil endre passordet eller slette mappen, trykker du pé Endre mappe.

Den private mappen er nd opprettet og blir vist i mallisten ndr Skanning med maler velges pé
maskinen.

Bruke Skann til postboks

1.

166

Legg originalene i originalmateren
eller pa glassplaten.

Trykk pa Slett alt to ganger og
deretter Bekreft for & annullere all
tidligere programmering i vinduet.
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10.

Skann til postboks

Trykk pé Startvindu for tjenester, og
velg Skanning med maler.

Funksjonene for Skanning med maler
vises.

Skanning med
maler

Velg den private mappen fra
mallisten.

Skriv inn mappepassordet ved hjelp
av tastaturet.

Skriv ut lagret
Malinnstillingene oppdateres til de intemetfeks Serveriaks fobb pa i
innstillingene du definerte da & Revepanils
mappen ble opprettet.
Endre programmeringen for T vsere — “listeing — Lagings
Leveringsfarge, 1- el. 2. sidig ! e

. 7 ) Opplysninger om: defaultTemplate
skanning, Originaltype og Skanning [% Alle maler H « ALT_{ (Forhandsprogr )

- forh.innst. etter behov.

Ga til Alternativer for Skanning med

e 7
maler pa side 147 hvis du vil ha mer | [ sotcgme |
informasjon. & Gratoner
Du finner flere alternativer for Q) Fager e b
Skanning med maler i de ulike = _

Leveringsfarge = sianning © | origialtype |, | |45 BiRTng .

kategoriene. Ga til falgende deler hvis %m‘ o i w.m; : % Dgim " f:e:'

du vil vite mer:

e Avanserte innstillinger pé side 150
e Justering av oppsett pa side 153

e Lagringsalternativer pd side 155

e Jobber péside 158

Trykk pd Start for & skanne originalene og behandle Skanning med maler-jobben.
Ta originalene bort fra originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.
Jobben legges i jobblisten klar til lagring.

Velg Jobbstatus for a vise alle jobblistene og kontrollere statusen til jobben. Ga til Maskin- og
jobbstatus hvis du gnsker mer informasjon.

De skannede bildene lagres i den private mappen og kan bare dpnes ved hjelp av Internett-
tjenester.

Internett-tjenester dpnes via nettleseren pa arbeidsstasjonen.

Skriv inn http /] etterfu lgt av 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Wicrosoft Internet Explorer

Fle Edt View Favorites Tools Help

maskinens IP-adresse i adressefeltet

Qo » O [0 B & Lo dermenes @] 0- 5 @0 LB B
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen & b
er 192.168.100.1 00, skriver du inn fﬁ?éﬁ‘g‘{?ewices XEROX ColorQube 9202
fe)lgende i adressefeltet: P Sovier | Utsknit | Skanning | Adressebok | Egenskaper | Stette |
http://192.168.100.100.

Trykk pd Enter for & vise hjemmesiden.
Alternativene i Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for a finne maskinens IP-adresse. G til
Maskin- og jobbstatus hvis du ensker mer informasjon.
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Skann til hjem

11. Trykk pé& Skanning, og velg Postboks. Velg den private mappen, oppgi passordet og trykk pa OK.

Na vises en liste over mappeinnholdet. Trykk eventuelt pa Oppdater visning for & oppdatere
innholdet i listen.

12. Velg onsket fil. Felgende alternativer s .

Internet Services
ilAi H . statusGobber | ket IEDAIRI Adresscbok | Egenskeper | Statie |
er tilgjengelige:

Privat mappe: cheryl

e Last ned brukes til a lagre en kopi | 2%, e || et |
av filen pd et bestemt | e e D e —
lagringssted. Hvis dette -
alternativet er valgt, méa du
trykke p& Lagre og angi ensket

fillagringssted. -

e  Skriv ut pa nytt kan brukes til & skrive ut filen pd maskinen. Jobben sendes straks til maskinen
og skrives ut.

e  Slett brukes til & slette filen fra den private mappen og maskinen permanent.

e Jobblogg brukes til & vise informasjonen i jobbloggen for valgt jobb.
Velg gnsket alternativ fra rullegardinmenyen, og trykk pé Ga.

Skann til hjem

Skann til hjem gjer det mulig & skanne originaler pa ColorQube™ 9201/9202/9203 og sende dem til et
lagringssted pd nettverket som er spesifisert som din "hjemmeplassering”.

Du oppgir paloggingsopplysninger for
nettverksgodkjenning pd maskinen. En
Skann til hjem-mal vises pd maskinen.
Nar du skanner en original, oppgir
godkjenningsserveren informasjon om
hvem som er logget pa maskinen.

Skanning med maler mé veere installert
for du kan bruke denne funksjonen, men
det er IKKE nedvendig at lagringssteder
for Skanning med maler og maler er
konfigurert.

Systemadministrator aktiverer Skann til hjem-funksjonen ved hjelp av Internett-tjenester.
Systemadministrator md dessuten aktivere nettverksgodkjenning for at funksjonen skal kunne velges.
Tilkopling med LDAP (Lightweight Directory Application Protocol) kan ogsd brukes.
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Skann til hjem

Bruke Skann til hjem

Skann til hjem-funksjonen ma vaere aktivert og satt opp av systemadministrator for at Skann til hjem-
malen skal vaere tilgjengelig pd maskinen. Du md ogsd vaere logget pd maskinen med
nettverksgodkjenning.

1.
2.

Legg originalene i originalmateren eller pa glassplaten.

Trykk pa Slett alt to ganger og deretter Bekreft for & annullere all tidligere programmering i
vinduet.

Trykk pa Logg pd/av pda
kontrollpanelet.

Skriv inn navnet i Brukernavn ved
hjelp av tastaturet, og velg Neste.

Skriv inn passordet i Passord ved hjelp | |4 ,0g velg Nese"
av tastaturet, og velg Angi. { Binkems |

a0 EE
b g | w e | |t
€ caps
4+ shift

Trykk pé Startvindu for tjenester, og velg Skanning med maler.
Funksjonene for Skanning med maler vises.

Vel:g Skzpn til hjem-maler fra BE e
ru egClr Inmenyen‘ Opplysninger om: defaultTemplate
Standardmalen Vises Og gjeldende %Skanntilhiem—ma!er ‘V -Ir;a\(Forhandsprogr.)
’ le I
innstillinger blir endret til T3} Al maler *rep2 (Forhandsprogr)
innstillingene i Skann til hjem-malen. T Lokl maler
@ Nettverksmaler

h o =
a® Skann til hjem-maler v =

@ Leveringsfarge | é ;—kihnzi-:édig T EI Originaltype . | | =4 Skanning -for... |
Autom. reg. 1-sidig Folo og tekst Deling og utskrift
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Logg pa/av

7. Endre.programmerlng for‘ . I Saming
LeverlngSfarge’ 1- el‘ 2-S|d|g Opplysninger om: defauliTemplate
skanning, Originaltype og Skanning [%skann til hjem- maler H K (Foincopog |
. Je
- forh.innst. etter behov. « rep2 (Forhandsprogr)
Du finner flere alternativer for
Skanning med maler i de ulike & soroghve | '
kategoriene. Ga til felgende deler hvis | | &) araoner
du vil vite mer: Q Fase =
® AVGnserte innSti“inger pa @ Leveringsfarge | ;-kglnri:gljdlg o @ Originaltype ¥ Skanning -for... |
Slde 1 50 Autom. reg. 1-sidig Foto og tekst Deling og utskrift

e Justering av oppsett pd side 153
e Lagringsalternativer pd side 155
e Jobber péside 158

8. Trykk pa Start for & skanne
originalene og behandle Skann til
hjem-jobben.

Ta originalene bort fra
originalmateren eller glassplaten nar
skanningen er ferdig.

Nar jobben er ferdig, legges den til i
jobblisten klar for lagring p&
hjemmeplasseringen som er angitt.

9. \Velg Jobbstatus for & vise alle
jobblistene og kontrollere statusen til jobben. Gé til Maskin- og jobbstatus hvis du @nsker mer
informasjon.

De skannede bildene blir lagret der det er angitt i malen, slik at du kan hente dem frem igjen
senere.

Logg pa/av

Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, md du kanskje logge pa for @ fé tilgang til
enkelte eller alle tjenestene. Et bilde av en ldst knapp betyr at du ma logge pé for & bruke den aktuelle
tjenesten.

1. Trykk p& Logg pé/av pa
kontrollpanelet. Hvis du velger en
tjeneste som er last, vil du bli bedt om
@ logge p& med brukernavn og
passord.
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Logg pa/av

Skriv inn navnet i Brukernavn ved
hjelp av tastaturet, og velg Neste.

Skriv inn passordet i Passord ved hjelp || Angtbrukemaim, ogvelg Naste®

{ Brukernavn: |

EE% Palogging

av tastaturet, og velg Angi.

Hvis det brukes et konteringssystem : m
p& maskinen, kan du bli bedt om & 2
oppgi ytterligere opplysninger. v '
e Hvis Xerox Standard kontering er pr——
aktivert, ma du logge pa med
paloggingsinformasjonen for -
Xerox Standard kontering.

e Hvis Nettverkskontering er aktivert, md du logge pd med brukerkode og kontokode.

e Huvis et eksternt grensesnitt er montert, vil du bli bedt om a logge pé via den installerte
enheten, for eksempel en kortleser eller et myntapparat.

Brukeropplysningene dine vises i F
omradet for brukeropplysninger til
heyre for meldingen.

Logg ut ved & velge Logg pd/av igjen, | 4] Logg ut
eller ved a velge omradet for |
brukeropplysninger og velge Logg ut
fra rullegardinmenyen. (%] Lukk

Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg
ut eller Avbryt.

& Lokal bruker
wo: Larsenl123

I Vis konti...
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Logg pa/av
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Introduksjon

Introduksjon

E-post er en standardfunksjon som kan
aktiveres. Nar funksjonen er aktivert, kan
den velges ved & trykke pa Startvindu for

tjenester og deretter velge E-post. /
=

Med E-post kan du lage en elektronisk
bildefil ved & skanne inn en papiroriginal.
Det skannede bildet sendes i en e-post til
én eller flere e-postmottakere, via

Internett eller et internt nettverk. ﬁ:g;t:;gr'?

& Krever palogging

Ved hjelp av e-postfunksjonen kan du
legge til og fjerne mottakere og redigere
emnelinjen i e-postmeldingen.

Du finner fglgende knapper i de fleste
funksjonsvinduene. Disse kan brukes til &
bekrefte eller avbryte valg.

e Angre tilbakestiller innstillingene i
gjeldende vindu til verdiene de
hadde da vinduet ble dpnet.

e  Avbryt tilbakestiller innstillingene i
vinduet og gdr tilbake til forrige
vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.
e  Lukk lukker vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

Du finner instruksjoner for hvordan du sender e-post og bruker enkle funksjoner i Hurtigreferanse for
ColorQube™ 9201/9202/9203. Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, kan det veere
at du mad logge pa for @ fé tilgang til funksjonene. Ga til Logg pd/av pé side 191.
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E-postalternativer

Ved hjelp av disse e-postalternativene féar
du tilgang til funksjoner som er
nedvendige for programmere
grunnleggende e-postjobber. Her oppgir
du blant annet mottaker, kopi til og emne.

Ny mottaker

Avanserte

innstillinger

Justerin:

E-post-
av oppsel ajmaiiver

2| N iy | Adresse-
BEA| mibttaker [ | bok

E-postalternativer

mark judd@xerox.

Emne...

@ Leveringsfarge | é ;'k:!.'"?i':igdig iy @ Originaltype
Autom. reg 1-sidig Foto og tekst

-~

o

Tilpasset

Bruk dette alternativet til & skrive inn opplysninger om mottakerne av e-posten. Slik oppgir du

opplysninger om mottaker:

1. Velg Ny mottaker.

2. VelgTil, Kopi eller Blindkopi for
mottakeren ved hjelp av
rullegardinmenyen til venstre for
feltet.

3. Skriv inn e-postadressen ved hjelp av
tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 40
alfanumeriske tegn.

e Dukan slette et tegn med
tilbaketasten eller fjerne hele
oppferingen med Slett tekst.

% Mottakerliste

Angi en e-postadresse, og velg Legg . Totalt: 0
[Til: ) vj[ jbloggs@xerox com [{}z’; Legg til I‘
T T T ‘
v 2 fs e Is Qe 7 fe fo fo |- |- a
w q w e T t y u i (] p [ ] \
{ caps a 3 d f q h i K 1 @
{ shit z X c v b n m _ / G ney
Alt ][ ][ com ]l Keyboards...

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger du Tastaturer.

4. Velg Legg til for a legge til
e-postadressen i mottakerlisten.

5. Fortsett med d legge til
e-postadresser til alle mottakerne star
oppfert i listen.

Velg Lukk.

Alle mottakerne vises i mottakerlisten.

Til:

o
B4 muttaker

Til: jbloggs@xerox.com

innstillinger

Jsmith@xerox.com

Justerin:

E-post-
av oppsel ajl}:,malivel

5k | Ad
[ bok ™"

Ko..

rpat@xerox.com

mark judd@xerox.

Emne...

@Leveringsfarge b % l’kglﬁr":i':;dig s IEI Originaltype
Autom. reg. 1-sidig Foto og tekst..

s

e

Tilpasset
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E-postalternativer

Fra

Slik legger du til eller endrer avsenders navn:
1. Velg Fra.

Merk: Det kan veere at dette

alternativet er konfigurert av

5.jones@xerox :om|

systemadministrator og ikke er

tilgjengelig.

rd} q

2. Hvis det vises et standardnavn, velger

TTTTTTTTLTTL]

du Slett tekst for a slette

{ Ccaps a s d f g h i k

Oppfwringen' ﬁ Shift z X c v [b [n m

3. Tast inn avsenderens e-postadresse

| e

ved hjelp av tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 40 alfanumeriske tegn.

e Dukan slette et tegn med tilbaketasten eller fjerne hele oppferingen med Slett tekst.

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

4. Velg Lagre for & lagre og gé tilbake til forrige vindu, eller Avbryt for & avslutte.

E-postadressen du skrev inn, vises i Fra-feltet.

Emne

Slik skriver du inn et emne for e-postmeldingen:

1. Velg Emne-feltet.
g4 Emne

2. Tastinn et emne for e-posten ved

Angi et emne, og velg Lagre.

hjelp av tastaturet.
e Du kan skrive inn opptil 40

[ Emnel23

a

alfanumeriske tegn.

e Dukan slette et tegn med 2 4

3 30 RN E3 FS 20 £ 0 D E

tilbaketasten eller fjerne hele

¢ caps a s d i q h i k

oppferingen med Slett tekst.

0 Shift z X c v b n m

«| -

e Hvis du vil legge til tastatur for
andre sprak, velger du

o] [~

Keyboards...

Tastaturer.
3. Velg Lagre for & lagre og gd tilbake til forrige vindu, eller Avbryt for & avslutte.

Emnet som du skrev inn, vises i Emne-feltet.
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Adressebok

E-postalternativer

Hvis maskinen har tilgang til nettverksadresseboken eller den felles adresseboken, kan du velge
mottakere fra disse. Du kan lese mer om hvordan du konfigurerer en adressebok, i System

Administrator Guide.
1. Velg Adressebok.
Det vises en liste over e-postadresser.

2. Velg onsket e-postadresse og deretter
Legg til (Til:), Legg til (Kopi:) eller
Legg til (bl.kopi:) pa
rullegardinmenyen.

E-postadressen legges til i
mottakerlisten.

3. Legg eventuelt til flere e-postadresser.

4. Du kan seke etter en bestemt
oppfering ved hjelp av

[[] Adressebok

Nettverksadressebok...
3 ﬁ Sekifelles
5 adressebok..

Mottakere:

Navn:
[ Ajay, Amin 4

[0 Mark, Judd

[ Bao, Vu

I e Legg fil (Ti)
ﬁﬁ‘}:ﬂ.egg il (Kopi)
[B5] Detaljer...
Lukkmsny

sekefunksjonen. Velg Sek, og skriv inn navnet du leter etter, ved hjelp av tastaturet. Velg Sek for &

starte soket.

Alle oppferinger som passer til sgkebetingelsene, vises. Velg @nsket navn, og legg til mottakeren i

listen ved hjelp av rullegardinmenyen.

5. Hvis du vil seke i flere adressebaker,
velger du enten Felles adressebok
eller Nettverksadressebok. Velg
onsket adressebok ved hjelp av
rullegardinmenyen til venstre for
feltet, og sk gjennom den slik det er
beskrevet ovenfor.

6. Huvis du vil vite mer om en adresse i
adresseboken, velger du Detaljer. N&
vises alle opplysninger knyttet til
eieren av e-postadressen. Velg Lukk
for & forlate vinduet Detaljer.

@ Sekiadressebok

Adresseboker:  Skrivinn etnavn, og velg Sek.

Felles.. i
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E-postalternativer

Leveringsfarge

Velg Leveringsfarge hvis du vil registrere og gjengi fargene i originalen automatisk eller gjenskape den
i sort-hvitt, fullfarge eller én farge. Dette er alternativene:

Autom. reg. for @ gjenspeile fargene i
originalen.

Sort og hvitt for a skrive ut i sort-hvitt
uavhengig av fargene i originalen.

Gratoner for & bruke gratoner i stedet
for farger.

Farger for & skrive ut i farger.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 71- el. 2-sidig skanning kan
du velge om forsiden eller forsiden og
baksiden av originalen skal skannes. Dette
er alternativene:

1-sidig brukes hvis originalene er
ensidige.

2-sidig brukes hvis originalene er
tosidige. Originalmateren ma
benyttes nar du skanner originalene
med dette alternativet.

Velg 2-sidig, roter bakside hvis

Tlustering

F'—'_‘

Avanserte
ej e innstillinger avoppse it T
N T | Adresse-

m‘:ﬂtaker bok

‘ Fra...

> ‘ - mark judd@xerox
’: Autom. reg ‘ Tl

6 Sort og hvitt | = ‘ Emne...

e Gratoner ‘ -

0 Farger

. 1 el. 2-sidi iai Skannin;

@ Leveringsfarge | . skanning g EI Originaltype @ forh.innst. 7
Autom. reg. 1-sidig Foto og tekst Tilpasset

P: E-post
N
m,t;naker

Avanserte

innstillinger

Tlustering
av oppsel

e

nl rrrnlivur

|
—

]

2-sidig

-

mark judd@xerox

Emne...

@2 2-sidig, roter bak...
: 1 el. 2-sidi ;i Skannin,
0 Leveringsfarge | . skanning g @ Originaltype gé forh.innst. -
Farger 1-sidig Foto og tekst Tilpasset

originalen &pnes som en kalender. Originalmateren mé benyttes ndr du skanner originalene med

dette alternativet.

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved & velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pd bildet som skal skannes. Dette er alternativene:

180

Foto og tekst anbefales for originaler
som inneholder fotografier med hay
kvalitet og rasterbilder. Hvis du bruker
denne innstillingen, vil det skannede
bildet inneholde bilder av middels
kvalitet, og skarpheten i tekst og
strekbilder vil vaere noe redusert.

Foto anbefales spesielt for originaler
som inneholder fotografier,
magasinbilder eller urastrerte bilder
uten tekst eller strektegninger. Gir
best kvalitet for fotografier, men

Avanserte lustering
 Expost innstillinger av oppse Stomine P
N i} | Adresse-
m%ttaker bok
E Folo og tekst Fra...
‘ ——— markjudd@xerox
‘ @ Foto...
‘ |j Tekst.. Emne...
10 Kart
‘ K'-... Avis/
J magasln
= 1 el. 2-sidi Skanning -
0 Faveringsmrgs - @‘ skanning i -~ @ riginaliyps - forh.inns! a
Farger 2-sidig, roter bakside Foto og tekst Tilpasset

darligere kvalitet for tekst og strektegninger.
Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.
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E-postalternativer

Kart brukes néar originalen er et kart eller inneholder avanserte strektegninger og tekst.

Avis/magasin brukes hvis originalen er et blad eller en avis som inneholder bade fotografier og
tekst.

Hvordan originalen ble laget

Trykt original brukes til originaler som kommer fra blader, boker eller aviser, og som er trykt pd en
stor trykkpresse.

Fotokopiert original brukes til fotokopierte originaler.
Foto brukes til originaler som inneholder fotografier med hay kvalitet.
Blekkskriveroriginal brukes til originaler som er skrevet ut p& en blekkskriver.

Smeltevoksoriginal brukes til originaler som er skrevet ut med smeltevoks, for eksempel pd denne
maskinen.

Skanning - forhdndsinnstillinger

Med Skanning - forh.innst. far du de skanneinnstillingene som passer best til formalet med de
skannede dokumentene. Dette er alternativene:

Deling og utskrift brukes til a dele IP =
filer som skal vises pd skjerm, og til

utskrift av de fleste standard D mbtiaker I | s

forretningsdokumenter. Innstillingen ArHveng:
gir liten filsterrelse og vanlig 1 Oplisk lagngien.
bildekvalitet.

E; Haykvalitetsutskr.

Arkivering - liten filstarrelse
fungerer best for standard
forretningsdokumenter som lagres
elektronisk i et arkiv. Denne g:’e”"““‘“g‘* -
innstillingen gir de minste filene og

vanlig bildekvalitet.

2L}, Vanlig skanning

Vis detaljer..

@£| 1- el. 2-sidig

skanning -
2-sidig, roter bakside

Skanning - for... by
Deling og utskrift

gmj Originaltype -
Avis/magasin

Optisk tegngjenkj. er best til dokumenter som skal behandles med programvare for optisk
tegngjenkjenning. Denne innstillingen gir store filer og hgyest bildekvalitet.

Hoykvalitetsutskr. egner seg best til forretningsdokumenter som inneholder detaljert grafikk og
fotografier. Denne innstillingen gir store filer og hayest bildekvalitet.

Vanlig skanning er best for rask behandling, men kan gi ungdvendig store filstarrelser. Nar du
bruker denne innstillingen, fér du bare minimal bildebehandling og komprimering.

Vis detaljer gir tilgang til alle tilgjengelige alternativer for Skanning - forh.innst.. Hvis du bruker
dette alternativet, mé du velge Lagre for & lagre innstillingene far du lukker.
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Avanserte innstillinger

Avanserte innstillinger

I kategorien Avanserte innstillinger far du

Avanserte Justerin

=
innstillinger av oppsett alternativer

tilgang til funksjoner som forbedrer
bildekvaliteten og leveringskvaliteten. Du
far tilgang til Avanserte innstillinger ved &
velge Startvindu for tjenester og E-post.
Velg deretter kategorien Avanserte
innstillinger.

Bildevalg

Bildevalg brukes til & endre utseendet til
det ferdige bildet. Dette er alternativene:

e Lysere/morkere er en manuell
kontroll du kan bruke til & justere hvor
lyse eller mgrke skannede bilder skal
veere. Flytt indikatoren ned for @ gjore
bildet markere og opp for & gjere
bildet lysere.

e  Skarphet er en manuell kontroll du
kan bruke til & justere skarpheten i de
skannede bildene. Flytt indikatoren

U Bildevalg
Metning: Normal

U Kvalitet/ffilstarrelse

Kvalitet: Normal
E’ Filstarrelse: Liten

Lysere/morkere: Normal
@ Skarphet: Normal

) Bildeforbedring...

Auto. bakgrunnsfjerning
m Automatisk kontrast

) Opplesning

600 ppt
G

“ Bildevalg

Lysere/morkere

. Lysere

@ Normal

Merkere

Skarphet Metning

0 Skarpere ' Liviig
@ Normal @ Normal

. Pastell

opp for & gjere det skannede bildet skarpere. Flytt indikatoren ned for & gjere det skannede bildet

mykere.

e  Metning brukes til & justere balansen mellom livlige farger og pastellfarger i bildet. Flytt
indikatoren mot Livlig hvis du vil ha mer mettede farger. Flytt indikatoren mot Pastell hvis du

mindre mettede farger.

Bildeforbedring

Bildeforbedring omfatter alternativer for &
forbedre kopikvaliteten ved & redusere
bakgrunnen eller justere kontrasten. Dette
er alternativene:

e Bakgrunnsfjerning fremhever
innholdet i originaler med farget
bakgrunn ved at bakgrunnen
reduseres eller fjernes. Dette er en
nyttig funksjon nar originalen er pa
farget papir.
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“P Bildeforbedring

Bakgrunnsfjerning
g B
&
o

Autom.
bakgrunnsfjerning

Manuell kontrast

1) )

. Manuell kontrast

Kontrast

. Automatisk konlrast

@ Normal

Mindre




Avanserte innstillinger

e Velg Autom. bakgrunnsfjerning hvis du vil fjerne en uensket bakgrunn.
e Velg Av for & sla av Bakgrunnsfjerning spesielt i disse tilfellene:
e Justering med Markere ikke gir en tilfredsstillende kopi fra lyse originaler.
e  Originalen har en gra eller farget ramme, for eksempel diplomer eller vitnemal.

e Du ensker & fa frem fine detaljer som gikk tapt pa grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

e Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivd selv. Flytt indikatoren mot Mer for & fé sterre
forskjell mellom sort og hvitt, slik at tekst og linjer blir skarpere, men bilder mindre detaljerte.
Flytt indikatoren mot Mindre for & gi flere detaljer i lyse og merke omrdder pé originalen.

Opplasning

Opplosning pdvirker utseende til det skannede bildet. Hoy opplesning gir bilder av hayere kvalitet. Lav
opplesning gjer at originalen skannes raskere. Dette er alternativene:

e 72 ppt anbefales for filer som skal _ (
vises pd en dataskjerm. Dette K. Opplesring “‘

alternativet gir den minste

200 ppt

filstorrelsen. @ God bidelalet
e 100 ppt anbefales for ' . 400 ppt Moderal fistarrelse.
tekstdokumenter med lav kvalitet. . i . - Feat ok iandartl RoniE i kmerler o (lograrsr

e 150 ppt anbefales for alminnelige
tekstdokumenter og strekbilder. Gir
ikke best kvalitet for fotografier og
grafikk.

e 200 ppt anbefales for alminnelige
tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for fotografier og grafikk.
e 300 ppt anbefales for tekstdokumenter med hgy kvalitet som skal brukes i programmer for optisk

tegngjenkjenning. Anbefales ogsa til strekbilder av hey kvalitet og fotografier og grafikk av
middels kvalitet. Dette er standardopplesningen og det beste valget i de fleste tilfeller.

e 400 ppt anbefales for fotografier og grafikk. Dette gir middels bildekvalitet for fotografier og
grafikk.

e 600 ppt anbefales for fotografier og grafikk av hgy kvalitet. Den gir den starste filstarrelsen, men
ogsa den beste bildekvaliteten.

@ 200ppt

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Justering av oppsett

Kvalitet/filstarrelse

Med Kvalitet/filstarrelse kan du velge filstarrelse og kvalitet for skannebildet. Pd denne maten kan du
velge hay kvalitet eller sma filer. Hvis du velger en liten filstarrelse, blir bildekvaliteten noe redusert.
Dette er imidlertid bedre ndr filen skal deles via nettverket. En stor filsterrelse gir bedre bildekvalitet,
men det tar lengre tid & overfare en slik fil via nettverket. Dette er alternativene:

e Normal kvalitet gir sma filer ved hjelp
av avanserte komprimeringsteknikker.
Bildekvaliteten er akseptabel, men
tekstkvaliteten kan bli redusert og
tegnerstatningsfeil kan forekomme
for enkelte originaler.

. Kvalitet/filstorrelse

Normal Hoyest Kvalitet: Hoyere
kvalitet kvalitet Filsterrelse: Sterre

Hayere kvalitet gir sterre filer med bedre
bildekvalitet

P;

Smé filer er bedre nér dokumenter skal deles og
overfores via nefiverket.

e Hayere kvalitet gir sterre filer med
bedre bildekvalitet.

e Hayest kvalitet gir de starste filene

Liten Starst

og best bildekvalitet. Store filer passer flstortelse fistorelse
ikke sé& godt for deling og overfering
via nettverket.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Justering av oppsett

Jobber

Med Justering av oppsett kan du endre det E_Fm, DT dustern Epost.
skannede bildet og forbedre utseendet og — S ot e,

. . o (_) Originalens orienterin: _) Originalformal ) Kantfjernin
stilen til det skannede dokumentet. Du far | ~=E=0 e "‘ e "A,,g Ll
tilgang til Justering av oppsett ved a velge : %

Startvindu for tjenester og E-post. Velg
deretter kategorien Justering av oppsett.
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Justering av oppsett

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til originalene som skannes. Dette er alternativene:

e Loddrette bilder angir orienteringen,
altsa hvordan originalene er lagt i

= Originalens orientering

Originalmateren. Velg dette Loddrette bilder og Vannrette bilder angir
alternativet hvis bildene legges i " Loddrete bider il
Onglnalmateren med Orlenterl ngen . Vannrette bilder Staende originaler og Liggende originaler angir

refningen sidebildene har pa criginalene. Med disse
valgene kan du legge i criginalene enten vannrett eller
U loddrett, og enheten roterer dem automalisk slik at
kopiene blir riklige.

Hvis du bruker glassplaten, blir orienteringen slik du
_— ser den for du legger originalen med forsiden ned.

som vises pd bildet.

. Stdende originaler
. Liggende originaler

e Vannrette bilder angir orienteringen,
altsé hvordan originalene er lagt i
originalmateren. Velg dette
alternativet hvis bildene legges i
originalmateren med orienteringen
som vises pa bildet.

e Stdende originaler angir orienteringen til bildene pé& originalene. Bruk dette alternativet til &
velge en stdende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

o Liggende originaler angir orienteringen til bildene pa originalene. Bruk dette alternativet til &
velge en liggende bildeorientering. Originalene kan legges i materen med hvilken som helst
orientering.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Originalformat

Med Originalformat kan du automatisk registrere formatet til originaler, registrere originaler med
blandede formater og angi formatet til bildet som skal skannes. Dette er alternativene:

e  Autom. reg. er standardinnstillingen,

og den aktiverer automatisk & Originalformat

registrering av format. Formatet som Forhéndsinnstilte skanneomrader
blir registrert, blir tilpasset et standard =
papirformat. . Autom. reg.

. Med Forhdndsinnstilte ~_ Forhandsinnstite

' skanneomrader

skanneomrader kan du definere
formatet til originalen fra en liste over
forhandsdefinerte, standard @ ..
dokumentformater. Du kan vise listen
ved hjelp av rullefeltet.

Tilpasset ] Du ma angi
" skanneomrade omrédet som skal

skannes.
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e Tilpasset skanneomréade brukes til &
oppgi et bestemt omrade som skal
skannes. Ml omrddet som skal
skannes pd originalen, og skriv inn
malene i feltene for X- og Y-aksen. . Aulom. reg
Bare omr&det som er oppgitt, vil bli . ST——
Skannet. skanneomrader

ﬁ Originalformat

Tilpasset
skanneomrade

Du ma angi
. Blandede omrédet som skal
originalformater - skannes.

e Med Blandede originalformater kan
du skanne originaler som inneholder
sider med forskjellig format. Sidene Folgends er gyidige par med standarclormater som kan lagges
md ha samme bredde, for eksempel E e
A4 LSF og A3 KSF (8,5x11 t. LSF og Autom reg
11x17 t. KSF). Andre kombinasjoner : S IR O e [
vises pé skjermen. . :—::;:::tmrader B5x14t. E] A5 @ 855,51 E

skanneomrade

Trykk pa Lagre for & lagre innstillingene for | @ "0 o O omase [ w Cl

du lukker. originalformater b E S El 7 E

&3 Originalformat

Kantfjerning

Kantfjerning gjer det mulig & angi hvor mye av bildet du vil fjerne langs kantene av dokumentet. Du
kan for eksempel fjerne merker pd kopiene som kommer fra hull eller stifter i originalen. Dette er
alternativene:

e  Alle kanter brukes til & fjerne like mye
fra alle kanter. Juster hvor mye som
skal fjernes, fra 1 til 50 mm, ved hjelp
av pilknappene. Alle merker eller . Ale karter
defekter langs omrddet som er angitt,
slettes.

£E Kantfierning

% Forsiden
- Venstre
. Hver kant 00-20"

[ oo |
a

e Hverkant gjor det mulig & fjerne ulike
mengder fra hver kant.

Juster hvor mye som skal fjernes fra
de enkelte kantene, fra 1 til 50 mm,
ved hjelp av pilknappene.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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E-postalternativer

E-postalternativer

I kategorien E-postalternativer kan du
midlertidig endre formatet for e-postfilen,
angi en Send svar til-adresse for den som i :
skal motta svaret, og skrive en kort @K”" plde =
melding. Du fdr tilgang til
E-postalternativer ved & velge Startvindu
for tjenester og E-post. Velg deretter
kategorien E-postalternativer.

ErE e ererm——
E-post Avanserte Justerin E-post-
innstillinger av oppsett alternativer

Filnavn... \_J Filformat U Melding...

\_JSend svartil...
‘ 5 ‘markjudd@xamxcom

Filnavn

Med denne funksjonen kan du gi navn til en fil som allerede er sent med e-post.

e Tastinn et navn for e-posten ved hjelp _
av tastaturet. . Filnavn

° Du kan skrive inn Opptll Angi et finavn for vedlegget, og velg Lagre.
40 alfanumeriske tegn.

e Dukan slette et tegn med

tilbaketasten eller fjerne hele lw A B B OB E !
oppferingen med Slett tekst. I gom ToT-1:1 [ T T T =

e Hvis du vil legge til tastatur for Iﬁ' o o B [c = l “T.1 I -~ -
andre sprak, velger du L L€ H
Tastaturer. I At | ik -

e  Trykk pd Lagre for & lagre
innstillingene for du lukker.

Filformat

Filformat avgjer hvilken type fil som opprettes. Velg ensket filformat for det skannede bildet. Dette er
alternativene:

e PDF (Portable Document Format)
gjer at brukere med aktuell l toiet [ woe | e | e
programvare kan vise, skrive ut eller Pt O e
redigere e-postfilen, uansett hvilken [0 Dot osE s (e
plattform datamaskinen kjerer pa.

e  Kun bilde bedrer kvaliteten pa 0 Sokbar

Denne filen behandles med optisk
ﬁlen for Visning Og UtSkI’ift, Og tegngjenkjenning. Dette kan ta noen f& minutter.
kan ikke endres.

Du kan sgke i og redigere filen som blir resultatet.
. Flersiders TIFF

Passer best til dette: Deling av, redigering av,
spking i og utskrift av dokumenter.

TIFF
(1 fil per side)

JPEG
(1 fil per side) Engelsk

Dokument-
sprak
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e Sokbar kjgrer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sekbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg @nsket sprak pd menyen.

Det er ikke sikkert at PDF-formatet er kompatibelt med maskinen som skal motta dokumentet,
hvis oppl@sningen er satt til 200 ppt.

e PDF/A (Portable Document Format) er et standardformat innen bransjen for langsiktig
dokumentoppbevaring, og som er basert pd PDF-formatet. Det er mulig at du md kontrollere
Avanserte innstillinger for & sikre at de passer til formalet.

e Kun bilde bedrer kvaliteten pé filen for visning og utskrift, og kan ikke endres.

e  Sokbar kjerer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sekbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak p& menyen.

e  XPS (XML Paper Specification) er et nytt format som stettes av Windows Vista.
¢  Kun bilde bedrer kvaliteten pé filen for visning og utskrift, og kan ikke endres.

e  Sokbar kjgrer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sekbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak p& menyen.

e Flersiders TIFF (Tagged Image File Format) brukes til & opprette en enkelt TIFF-fil som
inneholder flere sider med skannede bilder. Det kreves en mer spesialisert programvare for & dpne
dette filformatet.

e  TIFF (1 fil per side) gir en komprimert grafikkfil som kan &pnes i en rekke 