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Introducdo

Introducco

Este guia descreve as funcdes de copia do dispositivo, incluindo op¢oes para Cor de saida, Reduzir/Ampliar,
Cépia em 2 Faces, Ajuste de layout, Qualidade de imagem, Formato de saida, Montagem do trabalho e
outras funcoes de copia.

Copia é uma funcgdo padrdo que é
selecionada ao pressionar o botdo Pagina
inicial de Servicos e depois a op¢do Copia.

~ . P . i Digitalizacao
Quando a op¢do Copiar é selecionada, o : Pl de Trab.

dispositivo digitaliza os originais e

armazena as imagens. Ele entdo imprime =
as imagens com base nas sele¢oes feitas. /
A maioria das telas de funcéo inclui esses Fax da Internet Fax de Servidor polmprie

botdes para confirmar ou cancelar as suas
opcgoes.

&5 Requer login

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos quando a tela foi aberta.
e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selec¢des feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

As instrucdes para fazer uma coépia e usar as funcoes bdsicas sdo fornecidas no Guia de UtilizacGo Rapida
da ColorQube™ 9201/9202/9203. Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé
talvez tenha que digitar os detalhes do login para acessar as fungodes, consulte Log In / Out na pagina 48.

Opcoes de Copia

A gU|Q Coplar InCIUI Selegoes de C0p|0 Copiar Qualidade Imagem ﬁ;:ﬁd" Formato da Saida MnntagemebaJhﬁ
baSICa’ tClIS como Cor de Salda' RedUZIr/ Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia
Ampliar, Origem do Papel, Cépia em 2 @ - N TR
- P ~ - =] o o
Faces e Saida da Cépia. Cada opgdo é )
. . O Detecgado Automatica Auto Selecao 0 1-+1 Face e Alceado
descrita em detalhes abaixo.
Dﬂaﬂ,Sxﬁ pol. 1 Grampo
Preto e branco Comum 1-2 Faces (Refrato)
2i=11x17 pol.
Cor de saida () Q"™ () zrus et
e QU O Qo
As opcoes de Cor de Saida incluem - Q Mais. e O i
selecOes para detectar e corresponder G i

automaticamente a cor do original ou
produzir tons monocromaticos, 4 cores ou uma saida em cor Gnica a partir do original. Use Mais... para
acessar todas as opcoes. As opgoes sao:
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Opcoes de Codpia

Detecgdo automadtica para selecionar [E= ¢
a saida correspondente ao original. Corde Saida

—_——————
Qualidade Imagem ~ flistede Formato daSaida  Montagem Trabalho

Origem do Papel Capia em 2 Faces Saida da copia

e Preto e branco para selecionar @ r J El3 B8y
a saida em tom monocromatico, Einiaeg i fonticn O Ao Selecdo e e Aeoado

independentemente da cor do original. T8 e {Gramn
Prelo e branco O - 1-2 Faces O (Rstrmf}

i 2i=111x17 pol. 1 Grampo
Mais... O ElCt:lrﬂurﬂ

2-2 Faces (Paisagem)
Reduzir/Ampliar D 31=18,5 x 11 pol.
Comum

1 . - Dobra..
e Cor Unica para selecionar a saida em @ ét race O
O Mais... Girar Face 2 O Mais...

cor Gnica, independentemente da cor
do original. Escolher de:

e  Cor para selecionar a saida em cores
a partir do original.

OO0

OO0O®

Mais...

e Vermelho

e Verde
e Azul

e (Ciano
e Verde

e Amarelo
e Magenta

Reduzir / Ampliar

Ha uma série de opc¢oes disponiveis em seu dispositivo que permitem reduzir ou ampliar a saida do
original. Isso inclui selecionar uma taxa especifica, proporcional ou independentemente, e escolher
uma das selecoes de botdes de pré-ajustes predefinidos. Por comodidade, é possivel obter facil acesso
a selecdo das taxas na guia Copiar da area Reduzir/Ampliar. Use Mais... para acessar todas as opgoes.

As imagens dos originais colocados no vidro de originais podem ser ampliadas ou reduzidas por
qualquer taxa entre 400 % e 25 % . As imagens dos originais alimentadas pelo alimentador de originais
podem ser ampliadas ou reduzidas por qualquer taxa entre 200% e 25%.

L4 Use os botoes - / + @ na tela Copiar Qualidade Imagem ““-’_‘:'d' " FormatodaSaida  Montagem Trabalho
Copiar para selecionar a reducao Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia

necessdria ou porcentagem de @ Lo B+ %

ampllagdo. O Detecgao Automatica O RHBETE

1-1 Face e Alceado

e Como alternativa, selecione o botdo 11285 % 11 pol. 1 Grampo
. O Preto e branco DCumum 1-2 Faces (Retrato)
taxa e use o teclado numérico T ) T

O U omum 2-:2 Faces (Paisagem)

para digitar a taxa necessdria.
Reduzir/Amj D 3185 x 11 pol.

e Defina a janela de taxa para 100 %, @ O Comum
Mais...

se deseja que a imagem de saida
tenha o mesmo tamanho do original.

2-1 Face O Dobra..
Girar Face 2 O Mais...

OO0®
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Opcoes de Copia

% proporcional

As selecoes feitas nesta tela reduzirGo ou

ampliar@o a imagem pela mesma taxa em Fd Reduzir/Amplir
ambas as dire¢des. Assim, a imagem serd S o

ampliada ou reduzida e as proporcdes 4 %proporcional %0 R 8%
permanecerdo iguais. . e % Automético 94%

° Selecione o botdo % variavel e . Centralizar Automico
use o teclado numeérico ou os botoes
de seta para digitar a taxa necessaria.

e Use os botdes Pré-ajustes para
selecionar 100%, % Automatico ou
as taxas normalmente usadas que
podem ser configuradas pelo Administrador. As taxas proporcionais selecionadas em
porcentagens s@o mostradas ao lado do botdo, junto com um aplicativo de exemplo.

Quando % Automatico estiver selecionado, o dispositivo escolherd a melhor taxa para reduzir ou
ampliar o original no tamanho de papel selecionado. Vocé deve especificar uma bandeja de papel
antes de usar esta opcao.

X-Y% independente

Esta selecdo permite definir taxas de
reducdo ou ampliacdo diferentes para B ReduzirAmpliar
X (largura) e Y (altura) da imagem. R LA

Isso produzird uma cépia distorcida do . % proporcional Comprimento - Y% " 1005/ 100%
original. — X%

n . X-Y% independente
» independente | e automatico

e Selecione os botoes X-Y% variavel

L. - Centralizar Automético
e use o teclado numérico ou os

botdes de seta para digitar as taxas

. 100/78%
8,5%14'-8 5x11"
. 100/78%
8,5%14'>8 5x11"
- X9 i -YY 100/126%
Largura - X% e Comprimento - Y% Q. ..
necessarias. . 77164%

11x17"-8,5¢11"

e Use os botdes Pré-ajustes (X/Y%)
para selecionar 100%/100%, X-Y% independente automadtico ou taxas normalmente usadas que
podem ser configuradas pelo Administrador. As taxas X e Y selecionadas em porcentagens sdo
mostradas ao lado do botdo, junto com um aplicativo de exemplo.

Use 100% / 100% para produzir uma imagem com o mesmo tamanho que o respectivo original.

X-Y% independente automatico ajusta automaticamente a imagem do original no papel
selecionado. A reducdo ou ampliacd@io ndo serd proporcional, o dispositivo distorcera a imagem
para que caiba no papel. Vocé deve especificar uma bandeja de papel antes de usar esta opcdo.

Centralizar Automatico

Esta opcdo pode ser selecionada com as op¢oes Proporcional ou Independente para posicionar a
imagem no centro do papel selecionado.

16 ColorQube™ 9201/9202/9203
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Opcoes de Codpia

Origem do Papel

Na secdo Origem do papel da guia Copiar vocé tem a opg¢do de selecionar uma bandeja de papel,
o tamanho do papel necessdario ou Auto Selec¢do. Use Mais... para acessar todas as opcoes.

*  Auto Selecdo seleciona PP G cicace imagen | AUS2% FommatodaSaida  ontagem Traalho
Qut0m0t|camente o tClanhO de Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia
apel apropriado para cada original de
pape apropriacop 9 @ o EP[E %)
acordo com o tamanho do original e )
. .~ ~ O Detecgao Automatica O Auto Selegdo |6 11 Face e Alceado
quaisquer taxas de amplia¢do/reducdo
. . DﬂaB,SXﬁ pol. 1 Grampo
diretamente escolhidas. O Preto e branco O Comum O 1-52 Faces (Relrato)
. ~ 21=111 x 17 pol. 1 Gi
e  Como alternativa, vocé pode O M. ODGnmumx 5 O 22 Faces O b
selecionar uma bandeja dg papel que i O []E= xipd O i O Dobra.
contenha o tamanho e o tipo de papel GE‘) O s s O "
2 . ~ oL - irar race als..
necessario. Sao exibidos o tamanho e Mais...
o tipo de material carregados em cada
bandeja.

Quando o bot@o Mais... estiver selecionado, a tela Origem do papel seré exibida mostrando todas as
bandejas e o tamanho e tipo confirmados de material carregados em cada bandeja.

e O usudrio pode selecionar que bandeja usar desta lista. A bandeja escolhida é realcada em azul.

e Seafuncdo Troca automdtica de bandejas tiver sido ativada pelo Administrador do sistema e
houver material do mesmo tipo e tamanho carregado em mais de uma bandeja, o dispositivo
passar@ automaticamente de uma bandeja a outra quando o material na bandeja ativa acabar.

Copia em 2 Faces

O dispositivo oferece op¢des para se fazer copias sé frente ou em frente e verso de originais s6 frente
ou em frente e verso usando o alimentador de originais ou o vidro de documentos. As opcoes sao:

@ Copiar

e 1>1 face use esta opgdo se 0s
originais forem impressos em uma

———
ste de

Qualidade Imagem Formato da Saida  Montagem Trabalho

Cor de Saida Origem do Papel Capia em 2 Faces Saida da copia
face e vocé desejar copias so frente.
) P @ = 25% " %%
d 1>2faces use e'Sta Opgao se 0s 0 Detecgdo Automatica O Auto Selegao 6 1-1 Face e Alceado
originais forem impressos em uma O — ODM’“” - O o —
face e vocé desejar copias em frente e comum {hiskeic)
~ . . i DEElﬁxﬂpol. 1 Grampo
verso. Vocé também pode selecionar O Mais.. O Comum O 22 Faces (Paisagem)
o botdo Girar Face 2 para que a Reduzir Ampliar =i O 241 Faca Q Dobra..
segunda pdagina seja girada em 180°. @ O . O
- Mais... Girar Face 2 Mais...
e 2>2 faces use esta opcdo se desejar MR

fazer copias em frente e verso de
originais em frente e verso. Vocé também pode selecionar o botdo Girar Face 2 para que a
segunda pdagina seja girada em 180°.

e 2>1 face esta opcdo fara copias so frente dos originais em frente e verso.

Nota: Se estiver usando o Vidro de originais para digitalizar os originais, o dispositivo exibird uma
mensagem quando estiver pronto para digitalizar a face 2.
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Opcoes de Copia

Saida da Coépia

As opcoes Saida de Cépia usadas com mais frequéncia sdo selecionadas diretamente da guia Copiar.
As opcoes disponiveis dependem do dispositivo de acabamento e dos kits instalados. Consulte
Dispositivos de acabamento na pagina 21.

e Alceado classifica as copias em jogos o Tt g W Trm ok W
1 ’2'3 1 ’2'3 1 '2’3' Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia

e Nado alceado classifica suas copias @ [ Juzn E][F] %
em pilhas 1,1,1 2,2,2 3,3,3. O i itien Aulo Selegio 0 A bece e Alceado

e 1 Grampo (Retrato) o grampo serd OE'M'SM - s
posicionado em um dos cantos da O Freto e brance e O 1-2 Faces (Refrac)
borda curta, dependendo de como () was- @= () zoerases @
os originais foram colocados. ST W O i O Dobra..

e 1 Grampo (Paisagem) o grampo sera E B O Mais. BREET O e
posicionado em um dos cantos da . ""” =

borda longa, dependendo de como
os originais foram colocados.

e Dobra uma nova janela é aberta fornecendo acesso as op¢des de dobra. Consulte Dobra na pagina 19.
e Use Mais... para acessar as opcoes adicionais de saida.
Para obter informacdes sobre as op¢des Grampo, consulte Opcoes de Grampeamento na pagina 18.
Para obter informagdes sobre as opg¢des Perfurar, consulte Perfuracdo na pagina 19.

Opcoes de Grampeamento

As opcdes de grampeamento disponiveis dependem do dispositivo de acabamento disponivel e da
definicdo de configuracdo. Para obter informacoes sobre os dispositivos de acabamento disponiveis,
consulte Dispositivos de acabamento na pagina 21.

e 1 grampo quando esta opcdo for

selecionada, um grampo Gnico serd ] e

posicionado no canto superior Se=eny Brg2
esquerdo da saida. @ Aeeado "y Desigado
e 2 grampos quando esta opcdo for . ek . e 2 I 2 I

selecionada, dois grampos serdo o . . h" h"

. . N rampos.
posicionados paralelos a borda -

. P » Desligado o ( (

esquerda superior das copias. . el @

e  Varios grampos quando esta op¢do . =

. 5 Origem do papel...
for selecionada, dependendo do Y] & e I m 2=/11 X17po

Orient

Imagens verticais Cnmum

tamanho do papel da copia, serdo
posicionados trés ou quatro grampos paralelos & borda esquerda das copias. Por exemplo:

e 4 grampos = A4 ABL; A3, 8,5x11 pol. ABL; 11x17 pol.; 8x10 pol. ABL.
e 3 grampos = 8x10 pol. ABC; 8,5x11 pol. ABC; 8,5x5,5 pol. ABL; A4 ABC; A5 ABL; 8,5x14 pol.
ABC; B5 ABC.
Nota: ABC é a Alimentacao pela Borda Curta e ABL é a Alimentacdo pela Borda Longa.
e Use a opcao Orientacgdo do original para selecionar a orientacao dos originais sendo digitalizados.
Selecione Retrato ou Paisagem.
e Use aopcdo Origem do Papel para selecionar o material de saida necessdrio.

18 ColorQube™ 9201/9202/9203
Copia




Opcoes de Codpia

Para obter algumas op¢des de grampeamento, o papel da copia precisard ser colocado em uma
orientacdo especifica, seja ABL (Alimentacdo pela Borda Longa) ou ABC (Alimentacdo pela Borda
Curta), conforme mostrado nesta tabela.

Tamanho e . o Orientacdo do Orientacdo da
. = Saida necessdria o : .
orientacdo do papel Original bandeja de saida
A4; 8,5x11 pol. ABL ABL A4; 8,5x11 pol.
1 Grampo F
Superior esquerda .

A4, 8,5 x 11 pol. ABC ABC A4; 8,5x11 pol.

1 Grampo @

Superior esquerda L

A4, 8,5 x 11 pol. ABC ABC A4; 8,5x11 pol.

1 Grampo Ll—

Inferior esquerda

Nota: Para algumas selecdes, o dispositivo vai girar a imagem. Se vocé ndo conseguir grampear,
certifique-se de que a Rotacdo da imagem esta Ligada em Recursos. Consulte o guia de
Administracdo e Contabilidade para obter mais informacoes.

Perfuracdo

Se o dispositivo estiver equipado com um dos kits opcionais de Perfuracéo, estardo disponiveis as

opcoes 2 furos, 3 furos, 4 furos, 4 furos sueco ou Perfuracdo legal de 2 furos.

e A perfuragdo sé pode ser selecionada para o papel A4 ABL, Oficio I ABC e A3 (8,5x11" ABL, Oficio I
ABC e 11x17" ABC) e pode ser combinada com uma opc¢do de grampeamento, se necessdrio.

¢  Cada folha sera perfurada individualmente; portanto, néo ha limite para o nimero de paginas no jogo.

Dobra

Se 0 Médulo de dobra tripla opcional estiver instalado no dispositivo, o material A4 ou 8,5x11 pol. com
gramatura na faixa de 60 a 105 g/m? (16 a 28 Ib) podera ser dobrado com Dobra Gnica, Dobra C ou
Dobra Z. Os originais devem ser colocados com a borda curta primeiro (ABC) e vocé pode selecionar a
orientacdo dos originais, independentemente de as imagens serem Verticais na pagina ou laterais.

- Dobranica . apignasera  [FTS

dObrada ao meio e voce pO(}erQ Opcdes de dobra Dobrar paginas Os originais devem ser carregados
selecionar as seguintes op¢des: ‘ pela borda curta (ABC).
Sem dobra

e Individualmente é usado =

Dobra tnica Juntas como um jogo

para dobrar cada pagina _ v — =
idividualmente. . Dobra G n Grampo de livreto r-{\ r.\I\I

e Juntas como um jogo é usado [P =
para dobrar todas as pdginas

juntas para criar livreto Gnico. ﬁﬁﬁnsa';:nng?navsd'aaaobra do Orginal H

Padrao

Ni2aro Imagens verticais
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Opcoes de Copia

e  Grampo de livreto é selecionado para dobrar e grampear a saida. Essa funcéo fica disponivel
somente com a op¢do Juntas como um jogo.

e Configuracoes avancadas sdo usadas para selecionar opcdes de layout adicionais:

e Asopcoes de Originais permitem selecionar se os originais sdo padrdo ou ja formatados
como um livreto.

e Asopcoes de Imagem da face 1 sdo usadas para selecionar se a imagem na face 1 é
impressa dentro ou fora da dobra.

e Alceamento é usado para selecionar saida, alceada ou ndo alceada.

e DobraC |/ apdginaserd dobrada, como mostrado. Selecione se deseja que a imagem seja

impressa dentro ou fora da dobra e Alceado para jogos ou Néo alceado para pilhas.

e Dobraz a pagina serd dobrada, como mostrado. Selecione se deseja que a imagem seja
impressa dentro ou fora da dobra e Alceado para jogos ou Néo alceado para pilhas.

e Use a opcdo Orientacdo do original para selecionar a orientagdo dos originais sendo digitalizados.
Selecione Imagens verticais ou Imagens laterais. As imagens serdo giradas, conforme necessdrio.
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Opcoes de Codpia

Dispositivos de acabamento

A maquina vem equipada com um dos seguintes dispositivos de acabamento.

e

T ="

@ Mébdulo de acabamento de alto volume:

O Médulo de acabamento de alto volume tem um
gama abrangente de opcdes de acabamento.

Ele alceia, desloca, empilha e grampeia a sua
saida. A Bandeja superior pode receber até 250
folhas de papel e a Bandeja do empilhador até
3000 folhas de papel. Esse médulo de
acabamento pode ser instalado com o kit de
perfuracdo opcional de 2, 3 ou 4 furos e o kit
da Bandeja 6 (Insersor pos-processo).

Criador de livretos: o Médulo de acabamento
de alto volume também esta disponivel com o
Criador de livretos, o qual permite a dobra e o
grampeamento de livretos. As folhas dobradas
e os livretos sdo entregues a bandeja de
livretos que pode comportar entre 10 e 30
livretos, dependendo do nimero de pdaginas.
A aba a direita da bandeja é dobrada para
baixo, um nimero ilimitado de livretos pode
ser coletado em um recipiente adequado.

Médulo de dobra tripla: se houver um Médulo
de acabamento de alto volume com o Criador
de livretos, um médulo de dobra tripla também
poderd ser instalado. Isso permite que o
dispositivo crie livretos de dobra tripla. Com o
Médulo de dobra tripla instalado, a capacidade
da bandeja do empilhador do médulo de
acabamento serd reduzida a 2000 folhas.
Consulte Dobra na pagina 19 para obter
informacoes sobre as opg¢oes de dobra.

Bandeja 6 (Insersor pds-processo): esse acessorio
opcional &€ um alimentador instalado na parte
superior do médulo de acabamento.

Ele permite que folhas pré-impressas sejam
inseridas nos jogos criados pelo dispositivo.

As folhas inseridas ndo passam pelo processo
de copia ou impressdo no dispositivo. Para
obter mais informacdes sobre o uso da Bandeja
6 (Insersor), consulte o guia Guia e Material.

Médulo de acabamento Office: O médulo de
acabamento pode receber até 250 folhas de
papel na bandeja superior e até 2000 folhas
de papel na bandeja do empilhador. O médulo
de acabamento do Office pode ser instalado
com o kit opcional para 2, 3 ou 4 furos.

Bandeja coletora de deslocamento (OCT):

a Bandeja coletora de deslocamento
comporta até 500 folhas de papel de 80 g/m?
(20 Ib) e esta localizada no lado direito do
dispositivo.
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Qualidade da imagem

Nota: Pilhas espessas de papel podem ser removidas mais
facilmente do moédulo de acabamento com o uso da funcéo
pausa. Pressione o botdo conforme mostrado para abaixar a
bandeja do empilhador até uma altura conveniente. Pressione
o botdo novamente para que a bandeja do empilhador volte
a altura normal. Como alternativa, isso é redefinido
automaticamente ap6s 30 segundos.

Grampeador de conveniéncia

Esse dispositivo opcional é usado para grampear documentos
manualmente. Os documentos podem ser grampeados diretamente
ou em um angulo. O grampeador de conveniéncia pode grampear
entre 2 folhas de 64 g/m? (18 |b) e 50 folhas de 80 g/m? (20 Ib).

O cartucho de grampos acomoda até 5.000 grampos.

e Para usar o Grampeador de conveniéncia, mantenha os documentos
com a face para cima e insira o canto deles no grampeador.
Durante o grampeamento, a luz indicadora na parte superior do
grampeador se acende.

e Ele grampeard automaticamente os documentos.

Qualidade da imagem

ESta Segao descreve como mEIhorar E-ﬁ Copiar Qualidade Imagem ﬂ:gt“e‘d Formato da Saida Montagem Trabalho
a qualidade da saida e as opgoes

d. P A - . d f_. . @Tipo de original... 1 Opcdes de imagem... ) Aprimoramento de imagem...
ISpOI’\IVGIS. S OpgoeS permltem erinir F1 gu‘gqgangxth - soi @s;;saf‘kEscgscar:Numal @gup{esfé‘uﬂﬁ;l:gadﬂ
o tipo de original, ajustar a claridade, & | Prgnepara fi 5016 Saluragao: Nomal e nem

escurecimento, contraste e nitidez da

imagem e também personalizar as Desiado L
configura¢des da saida em cores.

U Pré-ajustes de Cor... U Equilibrio de cor...

Tipo de original

Use essa opcao para determinar o tipo de
original a ser copiado. Fazer a selecdo
correta aperfeicoard a qualidade da saida. As op¢des sdo:

Tipo do conteudo

* Foto e texto é recomendado para
originais com fotografias e meios-tons | ARG
de alta qualidade. Com esta Tipo do Contetdo Gom o Original ol Produzido
configuracgdo, a saida tera fotografias
de qualidade média e uma pequena
reducdo na nitidez de textos e gravuras.

e  Texto produz bordas mais nitidas e é
recomendado para texto e gravuras.

Foto e Texto f ™ Original Impresso

Original
fipxo . Fotocopiado

Mapa . Original para Jato de Tinta

Jornal/ - >
Revista . Original para Tinta Solida

-
>
. Foto . Fotografia
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Qualidade da imagem

Foto é usado especialmente para originais que contém fotos, figuras de revistas ou tons continuos
sem qualquer texto ou gravura. Produz fotos com melhor qualidade, mas qualidade de texto e de
gravura reduzida.

Mapa serd usado, se o original for um mapa ou contiver texto e gravura complexos.
Jornal/Revista é usado, se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Como o Original foi Produzido

Original impresso é para originais fornecidos de uma revista, livro ou jornal ou que tenham sido
impressos em um dispositivo de impressdo grande.

Original fotocopiado é para originais que sdo fotocopias.
Fotografia é para originais fotograficos de alta qualidade.

Original para jato de tinta é para originais que foram produzidos usando uma impressora jato
de tinta.

Original para tinta sélida é para originais produzidos por um processo de impressdo com tinta
sélida, tal como saida deste dispositivo.

Opcoes de imagem

Op¢oes de imagem é usado para alterar a

aparéncia da saida da cépia. As opcdes sdo: Opgoes de imagem

Clarear/Escurecer Nitidez Saturacao

Clarear/Escurecer proporciona controle _
manual para ajustar a claridade ou ( 4 Naarkie | (@)
o escurecimento das imagens
digitalizadas. Mova o indicador para
baixo para escurecer a imagem ou
para cima para clarear a imagem.

@ Normal @ Normal @ Normal

Nitidez fornece controle manual
para ajustar a nitidez das imagens
digitalizadas. Mova o indicador para
cima para acentuar a imagem digitalizada. Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem
digitalizada.

Escurecer Menos nitido . Pastel

Saturacdo controla o equilibrio entre os tons vivos e pastel da imagem. Move o indicador em
direcdo a Vivo para cores mais saturadas. Move o indicador em direcdo a Pastel para cores menos
saturadas.
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Qualidade da imagem

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece

opcdes para aprimorar a qualidade da L) IR R DY

saida, reduzindo o fundo ou ajustando o SUPIERsB0 de lurda cantimete

Contraste manual

contraste. As opg¢oes s@o: £l y ) L

Supressﬁo de fundo aprimora oS . Desligado f . Coniraste manual
originais que possuem fundos
coloridos, reduzindo ou eliminando o
fundo na coépia de saida. Essa op¢do é
Gatil quando o original estd em papel
colorido.

. Supressao automatica . Auto Coniraste @ Normal

e Selecione Supressdo automatica
para suprimir automaticamente o fundo indesejavel.

¢ Selecione Desligado para desligar a func¢do Supressao de fundo, especialmente quando:
e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda colorida ou cinza, tal como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao utilizar originais encadernados.

Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.

e  Selecione Contraste Manual para definir o nivel de contraste sozinho. Mova o indicador em
direcdo a definicdo Mais para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas mais
nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em direcdo a definicdo Menos
para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do original.

e Selecione Auto Contraste para definir automaticamente o nivel de contraste dependendo do
original sendo digitalizado.

Pré-ajustes de cor

Pré-ajustes de cor fornece as opg¢des para

aprimorar a qualidade das cépias coloridas. [ [t s e

Selecionar a opgdo de pré-gjuste de cor

otimiza todas as funcdes de qualidade da . Desiigado
imagem. As op¢oes sao: . -

24

Intenso aumenta a profundidade de
cores das copias.

Brilhante aumenta a claridade das @

copias. . Frio

Quente produz tons vermelhos na
saida.

. Brilhante

Frio produz tons azul na saida.
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Ajuste de layout

Equilibrio de cor

Equilibrio de cor permite ajustar o

equilibrio entre as cores individuais e a | Equiliorio de Cor

quantidade geral de cores nas copias. S S SRS e
As opcoes sdo: WL
e Normal deixa a cor igual ao do original. . e
e Cor l?asma .CIJU.S’FQ 0s niveis de g Gorbisia @ @ @
densidade individual para cada uma
. Cor avancada
das quatro cores do processo:
amarelo, magenta, ciano e preto.

Mova o indicador para cima da escala
para maior densidade e para baixo da
escala para menor densidade para cada cor.

e  Cor avancada ajusta os niveis de densidade de sombra, meio tom e realce em cada uma das quatro
cores do processo. Selecione uma cor do processo e mova o indicador para cima da escala para
maior densidade e para baixo da escala para menor densidade para cada uma das trés opgoes.

Ajuste de layout

Usando as fun(;oes de A.IUSte de layOUt voce E‘ﬁ Copiar Qualidade Imagem fli::l:tde Formato da Saida Montagem Trabalho
pode alterar a aparéncia de sua imagem

de saida. Isso inclui deslocar a imagem, egers iecicnit e .
produzindo uma imagem espelho, excluir ﬂ

uma Grea de qualquer ou todas as bordas
do original e copiar dos originais do livro.

\J Orientaggo do original... 1 Tamanho do original... U Copia de livro...

) Deslocamento de imagem... U Apagar margem... U Inverter imagem...

—— | Desligado Bordas individuais Sem imagem em espelho
Face 1: Bordas Indivi... Imagem em positivo

Face 2: Bordas Indivi...

Orientacdo do original

Use para especificar a orientacéo dos
originais sendo digitalizados. As op¢oes sdo:

e Imagens verticais referem-se a

direcdo das imagens carregadas no = Orlentacdo do Origin

Cllimentador de Ol'iginaiS. Use eSta Imagens Verticais e Imagens Horizontais se referem a
opcdo se as imagens estiverem na "y magens vericai e e

Originais em Retrato e Paisagem se referem as
imagens nos documentos originais. Com estas

orientacdo correspondente d imagem . S —
mostrada quando colocada no
alimentador de originais.

. Otiginais em Refrato < se!‘egoes vocé pade‘carregvar 0s originais vertical ou
T horizontalmente e o dispositivo girara conforme
necessario.

Originais

® Imagens laterais referem-se a . em Pasagem Se estiver usando o Vidro de Originais, a orientagéo
direcdo das imagens carregadas no ' LA ESEET
alimentador de originais. Use esta
op¢ao se as suas imagens estiverem
na orientagdo correspondente a
imagem mostrada quando colocada no alimentador de originais.
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e Originais em retrato consulte a orientacdo da imagem nos documentos originais. Use esta opcdo
para selecionar uma orientac@o da imagem Retrato. Os originais podem ser alimentados em

qualquer direcdo.

e Originais em paisagem consulte a orientacdo da imagem nos documentos originais. Use esta
opcado para selecionar uma orientacdo da imagem Retrato. Os originais podem ser alimentados

em qualquer direcao.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Tamanho do original

Tamanho do original permite especificar a deteccdo de tamanho automadtica dos originais, originais de
tamanho misto ou tamanho especifico da imagem a ser digitalizado. As op¢oes sdo:

e Deteccdo automatica é a configurac¢do padrdo e permite a deteccdo automdtica de tamanho.
E estabelecida a correspondéncia entre o tamanho detectado e um tamanho padréo de papel.

e  Pré-ajustar Areas de Digitalizacdo
permite definir o tamanho do
original em uma lista de tamanhos
de originais padrdo predefinidos.
Vocé pode visualizar a lista, usando
a barra de rolagem.

e  Personalizar area de digitalizacdo
é usado para inserir uma Grea
especifica para digitalizac@o. Meca a
area a ser digitalizada no original e
insira as medidas de eixo X e Y nos
campos fornecidos. Apenas a area
especificada sera digitalizada.
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‘ Pré-ajustes da Area de Digitalizacio

52 Tamanho do Original

. Detecgao Automatica

Preajustar Areas
~ de Digitalizacao
Vocé esta

. Personalizar l : 1 x17 pol.
Area de Digitalizagéo especiiicando a

E area que sera
. g;‘giﬂais de Tam, 8 S5x85pdl digim\?zada
iferentes

8,5 x 14 pol.

7 55x85pol.

B2 Tamanho do Original

Area de Digitalizacao

. Deteccéo Automatica

. Preajustar Areas
de Digitalizagao
Personalizar
+  Area de Digitalizagao

- Vocé esta
. Originais de Tam. especificando a
Diferentes area que sera
digitalizada




Ajuste de layout

e Originais de tam. diferentes permite ,
digitalizar os documentos que contém | B amanha deinroinl ml
papéis com taman hOS diferentes' Os tamanhos padréo a seguir sao pares validos que podem ser colocados
AS pdginClS devem ter a mesma Ir.1 no alimentador e processados ao mesmo tempo.
largura, como A4 ABL e A3 ABC @ ooccio ruomiicn

8,5x 11 pol.

(8,5x11" ABL e 11x17" ABC). Outras @ i O« O wow Q
combinacdes sdo exibidas na tela. O :“ Dig“:Z“E" L N
dispositivo detecta o tamanho dos . Jreade Ditlzagéo " O s [ m O
documentos e pode produzir a )i = = =
seguinte saida: - [ R

e Se Reducdo/Ampliacéo
automatica e uma Origem

do papel especifica estiverem selecionadas, todas as imagens serdo reduzidas ou ampliadas
e copiadas para o papel de mesmo tamanho.

e Se o Abastecimento de papel auto for selecionado, as imagens terdo tamanho copiado e
uma mistura de tamanhos de papel serd impressa.

Copia de livro

A CUIDADO: Ndo feche o alimentador de documentos ao digitalizar os originais encadernados.

Esta funcgdo permite especificar qual
pagina ou paginas de um livro devem ser
digitalizadas. O original do livro é colocado
com a face para baixo no vidro de originais
com a lombada do livro alinhada com o
marcador na margem posterior do vidro.
Alinhe a parte superior do original
encadernado com a borda posterior do
vidro de originais.

O dispositivo identificard o tamanho do
original durante a digitalizacdo. Se as
paginas tiverem uma borda preta ou colorida escura, o dispositivo assumird que as paginas sao
menores do que realmente sdo. Para resolver isso, use a funcdo Personalizar area de digitalizacéo

no Tamanho do original para digitar o tamanho exato da pagina. Consulte Tamanho do original na
pagina 26.
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e Ambas as paginas use para digitalizar

ambas as paginas, a pagina esquerda | fasbdisds

do livro deve ser digitalizada primeiro. fpacor Margemde | oo de etur

Use os botdes de seta para especificar A Bl o ca

uma quantidade de 0 a 50 mm (0 a . Desligado -

2 pol.) a ser excluida do centro do livro | =  J== ueicapaniai

para excluir as marcas indesejadas J F,.agm . Direla para Esquerda
reproduzidas da lombada do livro. . et ' D

e Somente pdagina esquerda use para . Soments pagina direita
digitalizar apenas a pagina esquerda.
Use os botoes de seta para especificar
uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a
1 pol.) a ser excluida do lado direito da pagina para excluir as marcas indesejadas reproduzidas da
lombada do livro.

e Somente pagina direita use para digitalizar apenas a pagina direita. Use os botdes de seta para
especificar uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado esquerdo da pagina
para excluir as marcas indesejadas reproduzidas da lombada do livro.

e Ordem de leitura é usada para selecionar se as paginas sdo lidas da Esquerda para direita ou
da Direita para esquerda.

Nota: A opcao Ordem de leitura pode néo ser exibida, se nao tiver sido ativada em Recursos.
Consulte o guia de Administracdo e Contabilidade para obter mais informacoes.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.

Varias paginas de um documento encadernado podem ser copiadas com a func¢do Criar trabalho.
Consulte Criar trabalho na pagina 44 para obter mais informacgoes.

Deslocamento de imagem

Deslocamento de Imagem permite mover a posicdo da imagem na pdgina de saida. As opg¢oes sdo:
e Aopcao Centralizar Automatico centraliza a imagem digitalizada automaticamente no papel.
Para funcionar eficazmente, o original deve ser menor que o material de saida selecionado, ou
vocé deverd reduzir a imagem.
e Deslocar margem move a

imagem para cima/baixo ou para il Deslocamento de Imagem
esquerda/direita na pagina para ::;Mm - :: :wm -
proporcionar uma margem superior @ 00 @ — R

e esquerda maior ou menor. Insira o @ o = | <)
deslocamento necessario, SHSIEES

selecionando um campo ou use os

Nenhum

Esquerda/Direita
bOtaeS de seta. Face 1, desloc. dir. 0.0-20"

Espelho
0O deslocamento é inserido em Face 2, desloc. esq. o
incrementos de 1 mm (0,1 pol.) Préjustes c D
até 50 mm (2,0 pOl) Nenhum Selecionado

Ao copiar em frente e verso, existem
duas opcoes:
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e Ajustar a margem da face dois independentemente da face um.
e  Criar umaimagem em espelho da face um para fornecer uma margem para encadernagdo.

e Pré-ajustes fornecem acesso as configuracdes de deslocamento comumente usadas e sdo
personalizados pelo Administrador do sistema usando Recursos.

Apagar margem

Apagar margem permite especificar a quantidade de imagem que deve ser apagada ao redor das
bordas do documento. Por exemplo, vocé pode remover as marcas provocadas pelas perfuracoes ou

grampos no original. As op¢oes s@o:

¢ Todas as margens é usado para apagar uma quantidade igual de todas as bordas. Use os botoes de
seta para ajustar a quantidade a ser apagada de 1 mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.). Todas as marcas ou

defeitos dentro da medida definida séo excluidas.

e Margens individuais permite que uma quantidade individual seja apagada de cada uma das

bordas, tanto na frente quanto no verso.

Use os botoes de seta para ajustar a
quantidade para cada borda, de
1T mm A 50 mm (0,1 pol. a 2,0 pol.).

e Espelho Face 1 pode ser selecionado . ToE s onas | oy

EE Apagar Margem

para apagar exatamente a mesma J Mergens indviduais
quantidade da imagem de Face 2

Nenhum Selecionado

que a selecionada para a Face 1.
e  Pré-ajustes fornecem acesso as -
Apagar Cab./Rodapé

Pré-ajustes
Nenhum Selecionado

configura¢des de apagamento
comumente usadas e sdo
personalizados pelo Administrador
do sistema usando Recursos.

Inverter imagem

Inverter imagem permite inverter a
imagem ou criar uma negativa.
Esta funcdo é Gtil para originais com uma | h it ol
quantidade substancial de fundo escuro . Imagem Normal
ou textos e imagens claras, pois permite =
economizar toner.

[d Inverter Imagem

s Imagem em Espelho

As op¢oes sao:

e Imagem em espelho inverte aimagem
original criando um espelho do original.

B — &

Superior
0.0-=20"

=2
Direita

0.0-20"

| Face2

Espelho
Face 1 Inferior
00-=20"

Imagem em negativo

’ Imagem em Positive

. Imagem em Negativo
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« Imagem em negativo converte as

dreas escuras da imagem em claras, e (@ Inverter Imagem

as areas claras da imagem em escuras. | Gl e el
" Imagem Normal . Imagem em Positivo
% Imagem em Espelho ’ Imagem em Negalivo
: B

Formato da saida

As op¢oes de Saida permitem manipular
as imagens copiadas e aperfeicoar a
aparéncia e o estilo dos trabalhos de cépia. — Desigado Desigado Desigado
Por exemplo, vocé pode adicionar capas ou J

anotacdes, criar livretos, combinar varias

———
Montagem Trabalho

[ N
Fﬁ Copiar Qualidade Imagem ﬂ;gtue' de

() Criagao de Livreto... () Paginas Especiais... () Anotacdes...

Formato da Saica

imagens em uma pdagina e intercalar Cemmdons dbTanspEnse.,  JLddemam.
esligado 58| Paginas por Face: Desligado
tr(]nspclré ncias. Repetir Imagem: desligado

Criacao de livretos

Criagdo de livretos viabiliza a producdo de livretos de originais so frente ou frente e verso. O dispositivo
digitalizard os originais e automaticamente reduzira e organizard as imagens na sequéncia correta no
papel de copia selecionado para criar um livreto quando o jogo de copias for dobrado ao meio.

Uma capa pode ser inserida no livreto automaticamente,
com a selecdo da opcao Paginas especiais ha guia
Formato da Saida.

Se foi instalado em seu dispositivo o Médulo de
acabamento de alto volume com Criador de livretos, b
vocé poderd usar a funcdo Criacdo de livreto para

produzir automaticamente livretos dobrados e
grampeados. Sdo aplicadas as seguintes especificacoes
do Criador de livretos:

e  Tamanhos de papel: A3; 11x17 pol.; A4; 8,5x11 pol.; 8,5x13 pol. e 8,5x14 pol.
e Todo o material deve ser alimentado pela borda curta (ABC).

e  Espessura do livreto:

e Para os livretos Dobrados e grampeados, um méaximo de 15 folhas de 80 g/m? (20 |b) ou
espessura equivalente. Por exemplo, vocé pode ter 13 folhas de 80 g/m? (20 lb) e uma
folha de rosto de 160 g/m? (43 b).
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e  Para livretos Apenas dobrado, um maximo de 5 folhas de 80 g/m? (20 Ib) ou espessura
equivalente. Por exemplo, vocé pode ter 3 folhas de 80 g/m? (20 |b) e uma folha de rosto

de 200 g/m?2 (53 Ib).

Consulte Dispositivos de acabamento na pagina 21 para obter mais informacoes.

Para criar um livreto:

1. Selecione Criagdo de livretos e Ligado.

Nota: A Criagdo de livretos ndo estara disponivel, se Papel Auto estiver selecionado. Selecione
uma opcdo alternativa de Origem do papel.

2. Selecione o botdo Origem do papel e
selecione a bandeja que contém o
papel a ser usado.

Se estiver usando o Méodulo de
acabamento de alto volume com
Criador de livretos para dobrar e
grampear a saida, deve selecionar a
ABC (Alimentacao pela Borda Curta).

3. No menu suspenso Tamanho do
original, selecione Originais de 1 face
ou Originais de 2 faces de acordo com
os originais que vocé esta usando.

4,  Se disponivel, selecione Somente
dobra ou Dobrar e grampear,
conforme necessario e selecione
Salvar para confirmar suas selecoes.

5. Coloque os originais no alimentador
de originais.

6. Use aopcdo Orientagdo do original na
guia Ajuste de layout para selecionar a
alimentacdo correta e a orientagdo da
imagem para os originais. Consulte
Orientacao do original na pagina 25.

7. Selecione Salvar para confirmar as
selecdes e executar o trabalho.

Nota: A ordem de leitura padrdo do
livreto serd da pagina esquerda para
a pagina direita. Se for necessaria
uma ordem de leitura diferente, o

EW Criacao de livretos

. Desligado

Ligado

Dobrar e grampear

Desligado

. Dobrar e grampear
. ‘Somente dobra

Origem do papel...

E = Tamanho do original I

Originais de 1 face

B Criagao de livretos

. Desligado

. Ligado

Dobrar e grampear

Desligado

. Dobrar e grampear
. Somente dobra

é Criginais de 2 faces
Origem do papel...

E - Tamanho do original
Originais de 1 face

[=1 Orientacao do Original

Imagens Verticais e Imagens Horizontais se referem a
direcao com que sao carregadas no

Imagens verticais Alimentador de Originais.

. Imagens Laterais
. Originais em Refrato
. Originais

em Paisagem

Originais em Retrato e Paisagem se referem as
imagens nos documentos originais. Gom estas
selegdes vocé pode carregar os originais vertical ou
horizontalmente e o dispositivo girara conforme
necessario.

|

Se estiver usando o Vidre de Originais, a orientagao
& vista antes de vira-lo.

Administrador do sistema poderd usar a funcdo Recursos para exibir uma opcdo da ordem de
leitura. Consulte o guia de Administracdo e Contabilidade para obter mais informagdes.
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Paginas especiais

A funcdo Pdginas especiais controla como adicionar pdginas especiais, tais como capas e insercoes
ao trabalho de cépia. Se vocé tiver um Médulo de acabamento de alto volume e Bandeja 6 (Insersor)
opcional instalado, poderd colocar as capas ou insercdes nesta bandeja. O material colocado na
Bandeja 6 (Insersor) ndo faz parte do processo de impressdo. Se vocé precisar de capas impressas,
deverd usar o material pré-impresso ou usar outra bandeja. Consulte o guia Papel e Material para obter
mais informacoes.

Nota: Paginas especiais ndo podem ser usadas com Abastecimento de papel auto, uma origem
de papel deve ser especificada.

As opcoes de Paginas especiais sao:

e Capas permitem que paginas em branco ou impressas sejam adicionadas na frente, no verso ou
em ambos os lados do jogo. As capas podem ser de um material diferente do resto do trabalho.
Consulte Capas na pagina 32.

e Inicio do capitulo garante que cada capitulo seja iniciado em uma pdgina direita ou esquerda,
conforme necessario. S@o inseridas paginas em branco automaticamente, se necessario. Consulte
[nicio do capitulo na pagina 34.

e Insercdes permite que as pdginas em branco sejam inseridas em locais designados nos jogos de
copias. Paginas Gnicas ou maltiplas podem ser inseridas. Essa op¢éo também é usada para inserir
divisérias com indice no documento. Consulte Insercoes na pagina 35.

e Excecdes sdo usadas para programar paginas que requerem a impressdo em um material
diferente do resto do trabalho. Consulte Excecdes na pagina 36.

Nota: Ao identificar o nimero da pdgina a ser inserido para Inicio do capitulo, Insercées e Exce¢oes,
conte cada lado como uma pdagina separada se for digitalizar um documento em frente e verso.

Capas

Use as seguintes instrucdes para programar as Capas:

1. Naguia Copiar, o papel que vocé deseja [ copr

usar para o Corpo prinCinl dGS Copias' Cor de Saida ] Origem do Papel Céia em 2 Faces 5 Saida da copia
Nota: A funcdo Paginas Especiais @ 25 E+E L)
ndo estard disponivel, se Auto 6 Delocgao Aulomalica O Auto Selecao 6 1551 Face Aleeado
Selecdo estiver selecionado. 18511 pol 1 Grampo
O Preto e branco Comum O 1-2 Faces (Retrato)
O Mais.. O ] gi:l}mxw pol O 22 Faces :pi:;:]i?-n)
Reduzir/Ampliar O (] g?mifﬂ x11pol O e O Dobra..
ap
O Malis... Girar Face 2 O Mais...

2. Se necessario, coloque o material especial em outra bandeja de papel verificando se estd na
mesma orientagdo que o papel que vocé estd usando para o corpo de suas copias.

Atualize a tela Configuracdes de papel e Confirme as selecoes.
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3. Selecione a guia Formato da saida,
o botdo Paginas especiais e depois Fagias Epeciain
Esta fungé@o controla o modo como as paginas especiais sao aplicadas

Capas.
Capas... aos jogos copiados.

Capas podem ser em branco ou conter imagens. Também podem ser

Inicio do capitulo... impressas em
papel diferente do resto do trabalho.

Inicio de Capitulo garante que um capitulo comece a direita ou &
Insercoes... esquerda da pagina, com as paginas em branco se necessario.

Insercdes sao paginas tnicas ou miltiplas sem imagens que podem ser
T colocadas nos jogos copiados.

Excecdes sao paginas impressas em papel diferente.

4, Selecione as Opg¢oes de capas

o Dianteira e traseira iguais serd | i st Lt Sl
usado se o0 mesmo material e as ] H W . o5
~ . ~ - Capa em Branco - 1m8,5x 11 pol
mesmas opcdes de impressdo B D sl

Dianteira e Traseira Iguais m

> e
forem necessarios para ambas . T SR =
qas CQpQS. Diferentes ’W| :

. . . . Somente capa dianteira i

e Dianteira e traseira diferentes () & memremez |
é usado para capas dianteira e . SEEL S
traseira com requisitos de
programacdo diferentes.

e Somente capa dianteira serd usado se apenas uma capa dianteira for necessaria.
e Somente capa traseira serd usado se apenas uma capa traseira for necessaria.

5. Selecione uma Opc¢do de impressdo no menu suspenso para cada uma das capas necessdrias:
e Capa em branco serd usada se nenhuma impressdo for necessaria.

e Imprimir na face 1 é usado para imprimir a primeira ou a Gltima pagina do documento na
face 1 da capa dianteira ou traseira.

e Imprimir na face 2 é usado para imprimir a primeira ou a Gltima pagina do documento na
face 2 da capa dianteira ou traseira.

e Imprimir nas duas faces é usado para imprimir a primeira ou as Gltimas duas paginas do
documento na face 1 e na face 2 da capa dianteira ou traseira.

Nota: Se a opcdo Dianteira e traseira iguais for selecionada, as mesmas op¢des de programacdo
serdo aplicadas as capas dianteira e traseira.

6. Selecione a bandeja de papel que contém o material de capa.

7. Selecione Fechar para retornar a tela Paginas especiais.

Uma lista de Pdginas especiais selecionadas € exibida na tela. Para fazer as alteragoes, selecione o
item na lista que deseja alterar e use Editar. Use Excluir ou Excluir tudo para excluir as entradas
indesejadas. Selecione Fechar menu para sair do menu suspenso.

8. Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.

ColorQube™ 9201/9202/9203 33
Cépia



Formato da saida

Inicio do capitulo

Use as seguintes instrucdes para programar o Inicio do capitulo:

1. Na guia Copiar, selecione o papel que
vocé deseja usar para o trabalho.

Nota: A fung¢do Paginas especiais
ndo estard disponivel, se Auto
Selecdio estiver selecionado.

2. Selecione a guia Formato da saida,
o botdo Paginas Especiais e depois
Inicio do capitulo.

3. Selecione o botdo Inicio do capitulo.

4, Selecione a caixa Namero de Pagina
e use o teclado numérico para digitar
um namero da pdgina para o inicio
do capitulo.

5. Selecione Na pdagina direita para
imprimir na Face 1 ou Na pagina
esquerda para imprimir na Face 2.

6. Selecione o botao Adicionar para
confirmar as sele¢oes e adicionar o
Inicio de capitulo programado a
lista a direita.

e e e, e,
Copiar Qualidade Imagem ﬂ:z{ﬁ de Formato daSaida  Montagem Trabalho

Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia

b
@ e Lol
O Detecgado Automatica O Auto Selecao 1-31 Face o Alceado

11218,5 x 11 pol. 1 Grampo

O Preto & branco 0 e 12 Faces (Hatvalgj
i 2i=11x17 pol. 1 Grampo
O Mais... O U comum 2-52 Faces (Paisagem)

Reduzir/Ampliar : O [] 3B x 1 pol.
Comum
map
O Mais...
Mais...

2-31 Face O Dobra..
Girar Face 2 O Mais...

1000

Esta fungao controla o modo como as paginas especiais sao aplicadas
aos jogos copiados.

Capas podem ser em branco ou conter imagens. Também podem ser

Inicio do capitulo... impressas em
papel diferente do resto do trabalho.

Inicio de Capitulo garante que um capitulo comece a direita ou a
esquerda da pagina, com as paginas em branco se necessario.

Inserces sao paginas unicas ou maltiplas sem imagens que podem ser
colocadas nos jogos copiados.

Excecdes sao paginas impressas em papel diferente.

HE Inicio do capitulo m

Numero de Pagina Pagina Iniciar na

o
& pr

Iniciar capitulo -
Digite o nimero da

= pagina do seu original e

. Napagina direita selecione Adicionar para
w %
S I
s o inicio do capitulo.

Adicione outro Inicio do capitulo se desejar.
7. Selecione Fechar para retornar a tela Paginas Especiais.

Uma lista de Pdginas especiais selecionadas € exibida na tela. Para fazer as alteracoes, selecione o
item na lista que deseja alterar e use Editar. Use Excluir ou Excluir tudo para excluir as entradas
indesejadas. Selecione Fechar menu para sair do menu suspenso.

8. Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.
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Insercoes

Use as seguintes instrucdes para programar as Insercoes:

Copiar

1.

Na guia Copiar, selecione o papel que
vocé deseja usar para o corpo
principal das copias.

Nota: A fungdo Paginas Especiais
ndo estard disponivel, se Auto
Selecdo estiver selecionado.

Cor de Saida

e Detecgao Automatica

Preto e branco

-Reduzir/Ampliar

Lo J ]2

—
Qualidade Imagem Lay

O

Ajuste de
out
Origem do Papel

\=|25%

O Auto Selegao
1118,5 x 11 pal.
0 L Comum
21=11x17 pol.
O - Comum

31=8,5x 11 pol,
Comum

—
Formato da Saida

Copia em 2 Faces

1-2 Faces

2-2 Faces

2-1 Face

Girar Face 2

1000

Formato da saida

—
Montagem Trabalho

Saida da copia

e Alceado
1 Grampo
(Retrato)

1 Grampo
(Paisagem)

O Dobra..
O Mais...

Se necessdrio, coloque o material especial em outra bandeja de papel verificando se esta na

mesma orientagdo que o papel que vocé estd usando para o corpo de suas copias.

Se estiver usando divisérias para as inser¢des, consulte o guia Papel e Material para obter
informacdes sobre a colocacdo das divisorias.

Atualize a tela Configuracées de papel e Confirme as selecoes.

Selecione a guia Formato da saida,
o botdo Paginas especiais e depois
Insercoes.

Selecione a caixa Apés a pagina
namero e use o teclado numérico
para digitar o nimero da pdgina que
a inser¢do deve seguir.

Nota: Para adicionar uma insercdo
antes da pdgina 1 do documento,
use a opcdo Capas. Consulte Capas
na pagina 32.

Use os botoes de seta para digitar
quantas insercdes devem ser
adicionadas.

Paginas Especiais

Capas...
- Inicio do capitulo...

Insercges...

5

Excecoes...

impressas em

Esta fungdo controla o modo como as péginas especiais sao aplicadas
a0s jogos copiados.

Capas podem ser em branco ou conter imagens. Também podem ser
papel diferente do resto do trabalho.

Inicio de Capitulo garante que um capitulo comece a direita ou &
esquerda da pagina, com as paginas em branco se necessario.

Insercdes sao paginas tnicas ou miltiplas sem imagens que podem ser
colocadas nos jogos copiados.

Excecdes sao paginas impressas em papel diferente.

4B Insercoes

Apos a pagina numero

Quantidade de insercoes
1208

Origem do papel...

Pagina

1, (3) Dep

Papéis

[1=g5x 11 pol

Digite o nimero da
pagina do seu original e

defini-lo como uma

Insercao.

1mB5x11po
Comum

selecione Adicionar para

&

Selecione o botdo Origem do papel e selecione a bandeja que contém o material de Insercoes.

Selecione Salvar para salvar a selecéo.

Selecione o botdo Adicionar para confirmar as sele¢des e adicionar a Inser¢édo programada a lista
a direita. Adicione mais Insercées se desejar.
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8. Selecione Fechar para retornar @ tela Paginas especiais.
Uma lista de Paginas especiais selecionadas é exibida na tela. Para fazer as alteragoes, selecione o
item na lista que deseja alterar e use Editar. Use Excluir ou Excluir tudo para excluir as entradas
indesejadas. Selecione Fechar menu para sair do menu suspenso.

9. Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.

Excecoes

Use as seguintes instrucdes para programar as Excecées:

Copiar

1. Na guia Copiar, selecione o papel que

Qualidade Imagem Formato da Saida Montagem Trabalho

Ajuste de
Layout

vocé deseja usar para o corpo principal

Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia
das copias. 5
P @ e ElE %)
Nota: A fu ngﬁo Pﬁgin(lS eSpeCi(liS Detecgéo Automatica O Auto Selegdo 11 Face Alceado
ndo estard disponivel, se Auto 1 Grampo

Preto e branco

18,5 x 11 pol.
0 DCGH’ILI“’!

1-52 Faces

(Retrato)

Selecdio estiver selecionado.

QOO0

Mais. O \:Iéf” - O 2-32 Faces O (IPGrampa )
P . i aisagem
2. Se necessdario, coloque o material Heduairamplir : O ] 28511 pol O it O Dobra
. . Col -1 Face S
especial em outra bandeja de papel 6 e
verificando se estd na mesma = ors Jemreer () wes
orientagdo que o papel que vocéestd [ .=
usando para o corpo de suas copias.
Atualize a tela Configuracdes de papel e Confirme as selecoes.
3. Selecione a guia Formato da saida,
o botdo Paginas especiais e depois M Paginas Especiais
Excega es. . Capas... Esta-h-lrl;éu cqn!rula o modo como as paginas especiais sao aplicadas
a0s jogos copiados.
Capas podem ser em branco ou conter imagens. Também podem ser
Inicio do capitulo... impressas em
papel diferente do resto do trabalho.
= Inicio de Capitulo garante que um capitulo comece a direita ou a
ﬁ Insergges... esquerda da pagina, com as paginas em branco se necessario.
Inserces sao paginas unicas ou maltiplas sem imagens que podem ser
Evceces colocadas nos jogos copiados.
Excecdes sao paginas impressas em papel diferente.
4.  Selecione as caixas de Namero da

g Excecées

Papéis

pagina e use o teclado numérico
para digitar o namero da pdgina ou
sequéncia de pdaginas que deseja
imprimir em material diferente.

Nimero de Péagina Pagina
(Ex 1ou1para?2)

‘ M= 85x11 pol.
11

£ Adicionar

Digite o nimero da
pagina do seu original e

[Mi=18,5x 11 pol.

5. Selecione o botdo Origem do papel
e selecione a bandeja que contém
o material de Excecoes. Selecione
Salvar para salvar a selecdo.

defini-lo como
uma excegao.

selecione Adicionar para

Origem do papel...

&

-1I8,5x11pu

6. Selecione o botao Adicionar para Somit

confirmar as selecoes e adicionar as

Excecoes programadas a lista a direita. Adicione mais Excecdes se desejar.
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7. Selecione Fechar para retornar a tela Paginas especiais.
Uma lista de Paginas especiais selecionadas é exibida na tela. Para fazer as alteragoes, selecione o
item na lista que deseja alterar e use Editar. Use Excluir ou Excluir tudo para excluir as entradas
indesejadas. Selecione Fechar menu para sair do menu suspenso.

8. Selecione Salvar para confirmar as selecées e executar o trabalho.

Anotacoes

A funcdo Anotacoes permite adicionar automaticamente um
comentdrio, nimero de pdgina, data ou Carimbo Bates a saida
da copia. Vocé pode selecionar qualquer ou todas essas opcoes
de anotacdo e especificar onde devem aparecer na saida da
copia. Vocé também pode selecionar a aparéncia das anotacoes,
tais como o tamanho e a cor da fonte. As opcdes sdo:

Confidencial

—

(IR
=l
RAIIE
I=I]

06/06/09 VRSO3 1

Nameros da pagina para imprimir automaticamente um

ndmero de pdgina em uma posicao especificada na pagina.
Os nameros de pagina s@o automaticamente aumentados em um. Para saida de cépia em frente
e verso, o nimero da pagina é impresso em ambos os lados e conta como duas paginas. Consulte

Comentario para adicionar até 50 caracteres alfanuméricos em uma posicdo especificada na pagina.
Um comentadrio existente pode ser adicionado ou um novo comentdrio pode ser criado ou editado.

Data para adicionar a data de hoje em um formato e posicdo especificados na pagina. A data
impressa é aquela definida no dispositivo.

Carimbo Bates para adicionar um Carimbo Bates selecionado em uma posicdo especificada na
pagina. Carimbo Bates é usado principalmente nos setores comerciais e juridicos, e consiste em
um prefixo definido (tal como um nimero de caso ou referéncia do cliente) juntamente com um
namero de pagina aplicado a um documento conforme estiver sendo processado. O prefixo pode
conter até 8 caracteres alfanuméricos. Vocé pode adicionar um novo prefixo ou escolher um
existente a partir da lista fornecida.

Ndmero da pagina

Use as seguintes instrucoes para programar os Nimeros de pdgina:

1.

Selecione a guia Formato da saida,

o botdo Anotacoes e depois Nimero
da pdglnu Nimernida pag (e o Anotagoes nao se aplicam a:

= Capas (Dianteira ou Traseira)
= Guias

' Comentario... * Insergoes
H * Paginas de Inicio de Capitulo em Branco

Data...

E Anotacoes

E Carimbo Bates...
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2. Selecione o botdo Ligado.

Nimero da Pagina inicial Posicao

3. Especifique a posicdo do nimero da
pagina, selecionando um dos botoes

99 —
de seta a direita. @ = 3 o 6

4. Selecione a caixa de entrada Nimero g Ligado
da pdgina e use o teclado numérico
para digitar o namero da pagina B Todas as paginas
inicial que deseja imprimir na saida W]
da cépia. T

5. No menu suspenso a esquerda, Todas as pagias

selecione Todas as péaginas ou Todas
as paginas exceto a primeira para determinar as paginas as quais o nimero da pagina se aplica.

6. Selecione Salvar para armazenar as selecdes e retornar @ tela Anotagées. Programe as anotagoes
adicionais conforme necessdrio.

7. Programe as op¢oes Formato e estilo necessérias para as Anotacoes. Consulte Formato e Estilo na
pagina 41 para obter instrucoes.

8. Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.

Comentdrio

Use as seguintes instrucdes para adicionar um Comentario:

1. Selecione a guia Formato da saida, o

botdo Anotacdes e depois Comentdrio. | PLilakaia

Nimero;da pagira... Anotagoes nao se aplicam a:
« Capas (Dianteira ou Traseira)

= Guias

Comentrio... * Insergoes
E * Paginas de Inicio de Capitulo em Branco

Data...

Carimbo Bates...

2. Selecione o botdo Ligado.

3. Selecione um dos botoes de seta para
determinar a posi¢éo do comentario
na pagina. . g=nigaes

4. Especifique se deseja que o comentdrio |
apareca em Todas a paginas, Todas as
pdaginas exceto a primeira ou Apenas
a primeira pagina.

5. Use a barra de rolagem para navegar [ apicarom
na lista de comentarios disponiveis e Togas as paginas excelo ap...
selecione o comentdrio desejado.

Comentarios Armazenado: Posicao

O

Q
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6. Para adicionar um novo comentdrio a lista, realce uma entrada vazia e use o teclado para digitar até
50 caracteres alfanuméricos. Para editar um comentdario existente, realce o comentario na lista e
selecione o botdo Editar. Use o teclado para editar a entrada e selecione Salvar para fechar o
teclado.

7. Selecione Salvar para armazenar as selecoes e retornar a tela Anotacées. Programe as Anotacdes
adicionais conforme necessdrio.

8. Programe as opcoes Formato e estilo necessarias para as Anotacées. Consulte Formato e Estilo na
pagina 41 para obter instrucoes.

9. Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.

Data

Use as seguintes instrucdes para adicionar a Data:
1. Selecione a guia Formato da saida,

o bot@o Anotacdes e depois Data. B Anotagdes

Humersids fgfre. Anotagoes nao se aplicam a:
= Capas (Dianteira ou Traseira)

= Guias

Comentrio... * Insergoes
E * Paginas de Inicio de Capitulo em Branco

mm Data...
. Carimbo Bates...

2. Selecione o botdo Ligado.

. - & Data Desfazer Cancelar Salvar
3. Selecione um dos botodes de seta - ___

para determinar a posicédo da data o i

P ; DD/MM/AAAA a
na pagina. . Deskzdo . 11112005 4 @ @

4. Especifique o formato da data 4 ligado Py e
selecionando o botdo DD/MM/AAAA, ||l RS . AMANKADD
MM/DD/AAAA ou AAAA/MM/DD. ] Todas as péginas excelo

5. Especifique se deseja que a data (5] Apenas a Prineira Pagna
apareca em Todas a paginas, Todas ] aptcaren
as paginas exceto a primeira ou Todas 2s paginas

Apenas a primeira pagina.
6. Selecione Salvar para armazenar as selecoes e retornar a tela Anotacdes. Programe as Anotacdes
adicionais conforme necessdrio.

7. Programe as op¢oes Formato e estilo necessdrias para as Anotagées. Consulte Formato e Estilo na
pagina 41 para obter instrucoes.

8. Selecione Salvar para confirmar as selecées e executar o trabalho.
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Carimbo Bates

Use as seguintes instrucdes para programar um Carimbo Bates:

1. Selecione a guia Formato da saida,

o botdo Anotacdes e depois Carimbo | JLAREEES

BClteS. AR s Anotagoes nao se aplicam a:

» Capas (Dianteira ou Traseira)
* Guias

Comentario... * Insergoes
E = Pdginas de Inicio de Capitulo em Branco

Data...

Carimbo Bates...

2. Selecione o botdo Ligado.

. ~ == Carimbo Bates Desfazer Cancelar Salvar
3. Selecione um dos botoes de seta para --—

Prefixos Armazenados Posicao

determinar a posicdo do Carimbo

Bates na pagina. . 2ESERD : @ @ @

01/01/01

4. Selecione a caixa Namero da pagina @ Ugado
inicial e use o teclado numérico para e
digitar um nimero da pagina inicial. B Todas as paginas

Zeros iniciais podem ser inseridos para (] Todss as pagnas exceloa..

definir a extensdo do niimero da Frrierem
pagina inicial, por exemplo 0000000071. | 7oz as paginas

5. Especifique se deseja que o Carimbo
Bates apareca em Todas as Paginas ou Todas as pdginas exceto a primeira.

6. Use abarra de rolagem para navegar na lista de prefixos disponiveis e selecione aquele desejado.
Para adicionar um novo prefixo a lista, realce uma entrada vazia e use o teclado para digitar até 8
caracteres alfanuméricos. Como alternativa, para editar um prefixo existente, realce o prefixo na
lista e selecione o botdo Editar. Use o teclado para editar a entrada e selecione Salvar para fechar
o teclado.

7. Selecione Salvar para armazenar as selecoes e retornar a tela Anotacdes. Programe as Anotacdes
adicionais conforme necessdrio.

8. Programe as op¢oes Formato e estilo necessarias para as Anotacdes. Consulte Formato e Estilo na
pagina 41 para obter instrucoes.

9. Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.
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Formato da saida

Depois de programar as Anotagées necessdrias, use as instrucdes a seguir para selecionar o formato e
o estilo desejados.

1.

Selecione a guia Formato da saida,
o botdo Anotacodes e depois Formato
e estilo.

Especifique a aparéncia do texto
anotado:

e  Opaco o texto anotado é colocado
na saida da cépia com uma borda
branca. Nenhum texto de cépia
fica visivel no texto anotado.

e Transparente o texto anotado é
colocado na saida da cépia para
que o texto da cépia fique visivel
no texto anotado.

P Anotacoes
Namero da pagina...
Pagina inicial 2
E Comentario...
Data...
Carimbo Bates...

Formato e estilo

Fundo do texto

Opaco

. Transparente

Tamanho de ponto da fonte
6—=18

Face 2

® Formato e Estilo...

S pree;

lgual & face 1

Opcoes da face 2

lgual & face 1

Cor da fonte

>

Espelho Face 1
Virar na Horizontal
Espelho face 1
Virar na vertical

Use os botdes de seta para inserir o Tamanho de ponto da fonte que determina o tamanho de

todas as opg¢oes de anotacdo usadas na saida da copia.

Use a barra de rolagem para navegar na lista de cores de fonte e selecione aquele desejado.
Selecione Op¢oes da face 2 nas seguintes selecoes:

e As configuracoes Igual a face 1 escolhidas se aplicardo a Face 1 e a Face 2 da sua saida.

e Asaida Espelho Face 1 - Virar na Horizontal serd aberta da direita para a esquerda como
um livro, com a borda da encadernacdo a esquerda. A posi¢éo da anotacdo na Face 2 vai
espelhar a Face 1. Por exemplo, se um nimero de pagina estiver posicionado no canto inferior
esquerdo da Face 1, ele aparecerd no canto inferior direito da Face 2.

e Asaida Espelho Face 1 - Virar na Vertical abrird de baixo para cima como um calendario,
com a borda de encadernacdo na parte de cima. A posi¢do da anotacdo na Face 2 vai espelhar
a Face 1. Por exemplo, se um nimero de pagina estiver posicionado no canto inferior esquerdo
da Face 1, ele aparecerd no canto inferior direito da Face 2.

Selecione Salvar para salvar as opgoes Formato e estilo das suas anotacoes.

Selecione Salvar para confirmar as selecdes e executar o trabalho.
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Separadores de transparéncias

Use os Separadores de transparéncias para intercalar cada transparéncia impressa com um folha em

branco de uma bandeja de papel especifica.

1.

Coloque as transparéncias na Bandeja
4 (Manual), atualize a tela
Configuracées do papel e Confirme
as selecdes. Consulte o guia Papel e
Material para obter instrugdes sobre
a colocagdo.

Nota: Separadores de transparéncias
ndo estard disponivel se Auto Selecdo
for selecionado.

Selecione a guia Formato da saida,
Separadores de transparéncias e
depois Ligado.

Selecione a bandeja de papel que
contém o papel dos separadores.

Selecione a bandeja que contém as
transparéncias.

Selecione Salvar para confirmar as
selecdes e executar o trabalho.

Layout de pagina

Copiar

Cor de Saida

@

Detecgao Automatica
Preto e branco

Mais...

OO0

-Reduzir/Ampliar

E3@p)

Mais...

—,
Qualidade Imagem

Ajuste de
Layout

Origem do Papel

st%

Auto Selecao

11=18,5x 11 pol.
0 EIGumum
21=111 x17 pol.
O |:I(_‘,umum
I:I 31=18,5 x 11 pol.
Comum
O Mais...

———
Formato da Saida

Copia em 2 Faces

EE

1-1 Face
1-2 Faces
2-2 Faces
2-1 Face

Girar Face 2

000

——
Montagem Trabalho

Saida da copia

Lal7

Alceado

1 Grampo
(Retrato)

1 Grampo
(Paisagem)

O Dobra...
O Meais...

E Separadores de Transparéncias

. Desligada

—

» Ligado

- = 25%

-W-B,Sxﬁpnl_

- Comum

21111 x 17 pol.
. -Cnmum

3m85x 11 pol
. . Comum

. Mais...

Origem do Separador Origem da Transparéncia

. = 25%

-1-,5xﬁ pol.

Comum

"
2=11 x 17 pol.
. -Cnmum
3mB 5 x 11 pol
. . Comum

. Malis...

A funcdo Layout de pagina é ideal para folhetos, roteiros ou para fins de arquivamento. Ela permite

que até 36 imagens se ajustem em uma folha de papel. O dispositivo reduzird@ ou ampliard as imagens
necessdrias, para exibi-las em uma pagina na orientacdo paisagem ou retrato de acordo com a origem
do papel selecionada. As op¢oes sao:

42

Paginas por Face imagens individuais reduzidas para caberem em

uma folha de papel.

Repetir imagem vdrias copias da mesma imagem reduzida para caber

em uma folha de papel. O nimero real de linhas e colunas disponivel é
limitado pelo valor de reducdo minimo (25 % ) e pela saida de papel

selecionada.

Nota: Algumas fun¢des ndo podem ser usadas com a fungdo Layout de pdgina e ficardo

esmaecidas na Tela de toque.
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Os exemplos mostrados aqui sdo saidas

tipicas que podem ser produzidas ao usar 1| 2 12 1
a funcao Layout de pagina. % 4 2
Nota: O limite pratico é para 16 34 5 6 2
imagens em papel A4 (8,5x11 pol.).
4 originais que usam 6 originais que 2 originais que
2 linhas e 2 colunas usam 3 linhas e usam 2 linhas e
2 colunas 1 coluna

1. Na guia Copiar, selecione o papel que g cori
VOCé dese.ja usar para as Cépias' Cor de Saida Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da copia

@ O | EE %%
. Detecgado Automatica O Auto Selegao 0 1-31 Face 0 Alceado
11=18,5 x 11 pol, 1G
O Preto e branco o U comum P O 1-2 Faces (F‘Er;;l"fr
2:=11x17 pol.
O Mais.. O Ll

Reduzir/Ampli 31=18,5x 11 pol
S O D Comum 5 O 2-1 Face O Dobra...
mI@b)

O Mais... D Girar Face 2 O Mais...

_ e s ——
Qualidade Imagem ﬂ;ﬁtﬁ de Formato daSaida  Montagem Trabalho

1 Grampo
22 Faces (Paisagem)

2. Selecione a guia Formato da saida e
Layout de pagina EEETE KT

3. Selecione a opg¢do de Layout de

pagina necessdria: . Desligaco "y 2pagnas
Paginas por slide o Panseo (Y pagnes
e  Selecione o botdo que representa | Jit i
o nimero necessdrio de imagens . g foies .
L. -
por paglna‘ . Especificar Linhas e
. . Coll
e Como alternativa, selecione - orentac H
. . lo Original
ESpeCIflcur llnhClS e COlun(lS e Originais em Retralo

use os botdes de seta para
selecionar o nimero de linhas e colunas, de 1 a 15.

e Selecione Originais em retrato ou Originais em paisagem no menu suspenso a direita.
Repetir imagem
e Selecione o botdo que representa

o nimero necessario de imagens Layout de pagina

L. =
por pagina. 115 &
e Como alternativa, selecione @ - . 2 Vezes E
Especificar linhas e colunas e @~ [ e L~
use os botdes de seta para - ® i
. . . Repelir Inagem 6 Vezes
selecionar o nimero de linhas e
colunas, de 1 a 15. . ¥azes : .
riginais
. . e o 2 Especificar Linhas e am Paisagem
e Selecione Originais em retrato " Colunas e
. e . . - . 54| do Original
ou orlglnﬂls em paisagem no . Repetigao automatica Ongin:is ;I:If:aetratu H

menu suspenso a direita.
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e Se Repeticdo automatica

estiver selecionada, o tamanho do S PSR il

original seré usado para calcular
automaticamente o nimero ® o Qo

Paginas por ANazoe
Face

maximo de linhas e colunas que
pode ser acomodado no tamanho |
de papel atualmente selecionado. s resirinagen () sees

e  Para determinar como as @ —
imagens s@o impressas, selecione @ gt
olunas - —
Imagens verticais ou Imagens ~ Fealbt =1
. - Repeticao automatica Imagens verticais
laterais no menu suspenso

adireita.
4.  Quando vocé tiver feito as selecoes, clique em Salvar para salvar as sele¢oes e executar o trabalho.

Montagem do Trabalho

Use as opgoes de M Ontag em Trabalho Fﬁ Copiar Qualidade Imagem ﬂ;gtue‘de 000 01 ERSTEEE ] Montagem Trabalho
para programar um trabalho que precise

de sele¢des individuais para paginas ou i S
secoes especificas, produzir um Trabalho
de amostra antes de imprimir o trabalho
inteiro ou para armazenar e recuperar

programas frequentemente executados.

\J Criar trabalho... O Trabalho de amostra... Salvar configuracges atuais...

Recuperar configuracoes salvas...

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que
precise de configuracdes diferentes para cada
pagina ou para um segmento de pdaginas.

Vocé pode selecionar as configuragoes A{ggmas A{gl{mas Originaisde Mais d’e.
apropriadas para serem aplicadas as paginas paginascom  paginasem  tamanhos 100 paginas

textoealgumas frenteeverso diversos
com fotos e algumas
s6 frente

individuais ou segmentos de um trabalho
concluido. Primeiro divida os originais em
secoes para programacdo individual.

1. Selecione Criar trabalho na guia Montagem Trabalho e selecione o botéo Ligado.

44 ColorQube™ 9201/9202/9203
Copia



Selecione Exibir esta janela entre
segmentos para visualizar a tela
Criar trabalho durante a digitalizacdo.
Em seguida, selecione Salvar.

Selecione as op¢des necessdrias para
o primeiro segmento do trabalho.

&l criar Trabalho

. Desligado

™ Ligado

Coloque os originais do primeiro
segmento e pressione Iniciar.

Exibir esla janela
entre segmentos

Remova os originais do primeiro
segmento. A tela Criar trabalho exibe
o primeiro segmento na lista. As

Montagem do Trabalho

Segmento Paginas - 0 Quantidade para o

Trabalho Final

Amostra do Ultimo

Excluir Ultimo Segmento

Excluir Todos Segmentos

seguintes opcdes podem ser aplicadas a qualquer segmento:

e Amostra do altimo segmento produz uma prova de impressdo do Gltimo segmento
digitalizado. A prova é entregue no médulo de saida. Se estiver satisfeito com a prova,
vocé poderd continuar a programacdo de Criar trabalho.

e  Excluir altimo segmento exclui o Gltimo segmento digitalizado. Vocé pode continuar a

programagdo de Criar trabalho.

e  Excluir todos segmentos exclui Criar trabalho atual e retorna a tela principal Criar trabalho.

Usando Programar proximo segmento, selecione as opcoes necessdrias para o segundo segmento.
Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e

digitalizados.

Depois que o Gltimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Imprimir o trabalho para indicar
que concluiu a digitalizacao e que o trabalho pode ser processado e concluido.

Trabalho de amostra

Ao copiar um grande nimero de jogos, use a funcdo Trabalho de amostra para rever uma copia de
prova para assegurar que todas as configuracdes de impressdo estejam corretas antes de imprimir os
demais jogos.

1.
2.

Selecione o botao Trabalho de amostra na guia Montagem Trabalho.

Selecione o botdo Ligado e escolha
Salvar.

Coloque os originais no alimentador
de documentos e programe 0s . Desigado
requisitos de trabalho. " o

Insira a quantidade total necessaria e
pressione o botdo Iniciar.

Um jogo de cdpias do trabalho,
o Trabalho de amostra, é impresso.

A tela Progresso do trabalho é exibida
e o trabalho é retido na Lista de
trabalhos.

E Trabalho de amostra

Esta fungao imprimira uma amostra completa de seu trabalho com todas as
configuragoes de Copia e retém a impressao da quantidade desejada enquanto
inspeciona o documento.

Vocé pode usar os controles de trabalho no Manitor de progresse do trabalho
para liberar e imprimir o trabalho inteiro ou excluir o trabalho inteiro se a amostra
forinsatisfatéria.

Se o Trabalho de amostra for aceito, selecione Liberar. O nimero de jogos programados serd

produzido.
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Montagem do Trabalho

Se o Trabalho de amostra ndo for aceito, selecione Excluir e Excluir trabalho para confirmar.

O trabalho serd excluido da lista.

Nota: Se a tela Progresso do trabalho néo for exibida, acesse o trabalho selecionando o botdo
Status do trabalho. Selecione o trabalho na lista e selecione Liberar ou Excluir.

Salvar configuracdes atuais

Até dez combinacoes de selecdes de funcées normalmente usadas podem ser retidas na meméria do
dispositivo como Configuracdes salvas. O dispositivo armazena somente a programacdo do trabalho,
NAO a imagem. Cada vez que as configuracdes salvas sdo recuperadas e usadas, a imagem deve ser

digitalizada.

Para salvar

1. Programe as funcoes de trabalho necessarias.

2. Selecione o botdo Salvar
configuracoes atuais na guia
Montagem de trabalho.

3. Selecione o menu suspenso
Configuracdo e use a barra de
rolagem para selecionar uma
configuracdo <Disponivel>.

4. Use o teclado para digitar um nome
para as configuracoes salvas.

5. Selecione Salvar.

As configuragdes sdo armazenadas e
podem ser acessadas usando o recurso
Recuperar configuragées salvas.
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Formato da Saida

) e, [r———
[EECT Qualidade Imagem Aj:ls,t"e‘dl

\J Criar trabalho...

Desligado

Montagem Trabalho

U Trabalho de amostra... Salvar configuragdes atuais...

= Desligado

Recuperar configuracoes salvas...

E: Salvar configuracoes atuais U

Texto simples

= LTI

3: Mark Job
L f
4: <Disponivel>

Configuragao (3): Nome da configuragao

4: <Disponivel> |




Montagem do Trabalho

Recuperar configuracoes salvas

Esta funcGo permite Recuperar configuragées salvas da memoéria do dispositivo e aplica-las ao trabalho
atual. As alteracdes podem ser feitas nas configura¢des recuperadas, mas elas ndo serdo armazenadas
nas configuracoes salvas.

1.

Sele(zlone 0~b0t(10 Recupera_r Fﬁ Copiar Qualidade Imagem ﬂ;g‘lﬁd" S0 E G0k Montagem Trabalho
Conflguragoes salvas na guia
() Criar trabalho... ) Trabalho d tra... Sal i des atuais...
Montagem de trabalho. riar tral ‘ 0 rabalho ‘eamusm var configuragbes atuais
Desligado Desligado

Recuperar configuracdes salvas...

Selecione as configuracoes do trabalho necessdrias na lista. Se necessdrio, use a barra de rolagem
para acessar todas as configuracoes.

Selecione o botao Carregar

configuracdes para recuperar as 5 Recuperar configurages salvas

informacdes da programacdo. Nene da aorigs g

As funcdes de programacéo 1:Bao Job N
recuperadas ficaram ativas. 2. Ghvis Job '

Para excluir uma entrada 3 Mark Job

Configuracédes, use a opgdo Excluir e
configuracoes e selecione Excluir
para confirmar.

5 <Disponivel>

6: <Disponivel>

Modifique as sele¢odes, conforme
necessario para o trabalho. Essas
modificacdes adicionais ndo sdo salvas com as configuragoes salvas.

Coloque os originais e pressione o botdo Iniciar.
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Log In / Out

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de um cadeado em um botdao indica que vocé deve efetuar
login para usar esse servico.

1. Para efetuar login, selecione o botao
Log In/Out no painel de controle.
A selecdo de um servico bloqueado
também solicitard a inserc¢éo do
nome e senha de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao

Avan car. Digite 0 nome do usudrio e selecione o botdo "Avangar”.

Nome do Usuario: |

3. Useo teclado para digitar a sua Senha
e, em seqguida, selecione o botdo Enter.

4. Se osistema de contabilidade estiver
em uso no dispositivo, talvez também
seja necessdrio inserir informacoes
adicionais.

i k

e Sea Contabilidade Padrdo Xerox
estiver ativada, o usudrio
também tera que efetuar login usando os detalhes da Contabilidade Padrdo Xerox.

e Seaopcdo Contabilidade da rede estiver ativada, o usudrio deve digitar um ID de usudrio e
um ID de conta.

e Seum FDI (Foreign Device Interface) estiver instalado, ser@ solicitado que acesse com o
dispositivo instalado, por exemplo, um leitor de cartéo ou slot moeda.

Os detalhes do usuario sa@o exibidos
na area Detalhes do usudario a direita
da exibi¢do da mensagem.

# Usuario local
wnn Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botdo | Legadt
Log In/Out novamente ou selecione Visualizagdo das
a area Detalhes do usuario e Logout |, fonles
NO Menu suspenso. (%] Fechar

6. E exibida uma tela de confirmacdo,
selecione Logout ou Cancelar.

48 ColorQube™ 9201/9202/9203
Copia



9109 Xerox @)

Xerox” ColorQube™

9201/9202/9203
Fax




© 2009 Xerox Corporation. Todos os direitos reservados. Direitos reservados de ndo publicacdo sob as leis de direitos autorais nos
Estados Unidos. O contetido desta publicacdo ndo pode ser reproduzido de qualquer forma sem a permissdo da Xerox Corporation.

Xerox® e o desenho da esfera de conectividade sdo marcas da Xerox Corporation nos Estados Unidos e/ou em outros paises.

A protecdo do copyright aqui reclamada inclui todas as formas e assuntos de materiais e informacdes suscetiveis de registro de
direitos autorais, como tal atualmente previstos estatutdria ou juridicamente, ou que o venham a ser no futuro, incluindo, sem
restricdo, o material gerado por todo e qualquer software indicado na tela, tais como estilos, modelos, icones, representacdes de tela,
aspectos, etc.

Este documento é atualizado periodicamente. Alteracdes, imprecisdes técnicas e erros tipograficos serdo corrigidos em edicoes
subsequentes.

Vers@o do documento 2.0: Setembro de 2009



INtrodUGCEIO ... 52

(0o Talo T =13 e L= e 11Tl o Lo 110 o 53
Discagem manuUal . . ..o e 53
DisCcagem rapida . . ..ottt e 54
Caracteres de disCagem .. ...ttt e e 54
Catalogo de eNdEreCOS . ..ottt 55
Folha de rosto . ... e 59

FOX et e 60
Digitalizagfo em 2 faCeS . ....ii it e 60
Tipo de Original ...t e 61
RESOIUGCHIO ..\ttt e 61

Qualidade de Imagem .. ...t e e 62
@] o Tl 1T [N 5o To =T o o 1R 62
Aprimoramento de iMagem . ... it e 62

AJUste de layoULt ... e 63
Tamanho do origingl .. ... e 63
Reduzir / DivIdir .. ..ot e 64
FaxX de VIO ... 65

0] o Tl 1T (=N o DG 66
Relatorio de confirmag@o .. ....ooiniii i e e e e 66
Taxa iNICIAl ... e 67
ENVIO programado . .....oiii e 67
Enviartextodocabecalho ........... i 68
CaiXAS POSTAIS ..t ettt ettt et e e e e e 68
BUsca local ... ... e 71
BUSCO FEMOTA . ..ottt 72

Montagem do trabalho ... . e 74
Criartrabalho . . ... e 74

Fax protegido . ... e e 75

[ o 1o TP 76

ColorQube™ 9201/9202/9203 51
Fax



Introducdo

Introducco

Fax é uma funcdo opcional que pode ser
instalada no dispositivo. Se instalado, ele
pode ser acessado, selecionando o botdo

Pagina inicial de servicos e depois a T
Fluxo de Trab.

opcao Fax. O uso de Fax permite digitalizar
seus documentos e envid-los para a
maioria dos tipos de maquinas de fax
conectadas a rede telefénica.

. . P . - Reimprimir o
Seu dispositivo esta conectado diretamente Faxda niemet Fax de Servidor trabalho salvo

a linha telefénica e, portanto, vocé tem o Remetisgn

controle direto sobre as transmissoes de

fax. Este tipo de fax percorre linhas telefénicas normais e, portanto, pode ser cobrado como um servigo
telefonico.

A opcdo Fax padréo pode ser conectada
a um telefone. A opcdo Fax estendido
também esta disponivel e utiliza duas
linhas telefénicas. O uso de duas linhas
telefénicas fornece a capacidade para y— EE
enviar e receber simultaneamente.

Nota: Esse dispositivo envia fax
apenas em preto e branco. —

A maioria das telas de funcdo inclui esses
botdes para confirmar ou cancelar as
suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos quando a tela foi aberta.

e Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
e Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

As instru¢des para enviar um fax e usar as fungdes basicas sdo fornecidas no ColorQube™ 9201/9202/9203
Guia de Uso Rapido. Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez
tenha que digitar os detalhes do login para acessar as fung¢ées. Login na pagina 76.
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Opcoes de discagem

Opcoes de discagem

As opcdes de discagem permitem digitar o nimero ou os nimeros de fax de destino. Selecione a op¢do
de discagem apropriada para o trabalho de fax.

Para acessar as Op¢des de discagem, selecione Pagina inicial de servicos e Fax.

Opcoes de discagem

As op¢oes de discagem permitem digitar o nimero ou os nimeros de fax de destino. Selecione a op¢do
de discagem apropriada para o trabalho de fax.

Para acessar as Opcdes de discagem, selecione Pagina inicial de servigos e Fax.

Discagem manual

1. Selecione o campo do nimero de fax L Quiidadede Ajuste de pcbes Wontagemdo
o ) ! “ imagen tyou kel
e digite o nimero de fax desejado
Lr]| Caracteres de
Discagem...
2. Se forem necessdrios caracteres

L. - = Calalngo de
especiais, use a opcao Caracteres de 559 o sonBoe . el

Insira o nimero e pressione Adicionar

usando o teclado numérico. [ ] oscegem it

discagem para inserir o nilmero mais & 01707 350000 01707 350000 OFolha de Rosto...
os caracteres de discagem adicionais. =
Consulte Caracteres de discagem na [ 1
agina 54.
p g Digitalizacéo em 2 faces D Tipo de Original o

3. Selecione Adicionar para adicionar o || 1race
namero a lista de destinatdrios. Digite
ndmeros adicionais conforme necessdario.

Texto

4,  Para corrigir a Lista de destinatdrio:

e Selecione a entrada na lista. Se necessdrio, use a barra de rolagem para acessar todas
as entradas.

e  Use Editar para corrigir a entrada. Use Remover para excluir a entrada da lista ou Remover
tudo para excluir todas as entradas. Se remover uma entrada, uma tela de confirmacdo
serd exibida.

O fax seré enviado a todos os nimeros existentes na lista de destinatarios.
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Discagem rapida

Se os nimeros foram digitados no Catélogo
de enderecos, eles poderdo ser acessados
por um nimero de Discagem rapida.

A cada entrada no Catdlogo de endereco

é alocado um namero de Discagem rapida
de 3 digitos, mostrado junto a entrada.
Para obter mais informacdes sobre o
Catalogo de enderecos, consulte Catdlogo
de enderecos na pdagina 55.

1. Selecione a opcdo Discagem rapida,
uma marca de visto é exibida.

———— T = e
Qualidade de Ajuste de o] Montagem do
& Fa Imagem Layout dd Fax Trabalhs
Insira o nimero e pressione Adicionar. ‘ ~Lr1 | Caracteres de
z o fosne Bl
i Catalogo de
£ s69-1111 John Doe 2 enderecos...
£ 01707 350000 01707 350000 O Folha de Rosto...
Desligado
Digitalizacao em 2 faces | | D Tipo de Original o o
1 Face Texto

2. Selecione o campo de entrada do nimero de fax.

3. Digite o nimero de discagem rapida de 3 digitos.
4, Selecione Adicionar para adicionar o nimero a Lista de destinatarios. Digite niGmeros adicionais

conforme necessdario.

5. Discagem répida pode ser combinada com Discagem manual para criar uma lista de destinatdrios.

Caracteres de discagem

Os caracteres de discagem adicionais podem ser acessados, selecionando o botdo Caracteres de
discagem. Use esta opcdo para digitar o namero de fax, se forem necessdrios caracteres especiais.
Para digitar um nimero de fax usando os caracteres de discagem:

1. Selecione o botdo Caracteres de
discagem.

2. Use o teclado numérico para inserir
0 namero mais os caracteres de
discagem adicionais.

Os seguintes caracteres estdo

disponiveis:

e Pausa na discagem [,] use para
criar pausas entre os nameros.
Para obter um tempo de pausa
adicional, adicione varias pausas.

Insira o nimero de fax e pressione Adicionar ou Fechar.

Fechar

Total: 1

00|

[ ascoar ] [ 7o simpis

Lista de caracteres
L] Pausa na Discagem

4 5 6 ! = [ Pulso para Tom
] Ocultar Dados
7 8 9 <Is | <2» [z]  Aguardar tom de discagem
[<15] Linha 1
0 # ( ) [<25] Linha2
Caracteres de Leitura Opcionais
¢ |np | C Espago () -

Se estiver usando nameros de codigo de cobranca, insira uma pausa apés o nimero do fax,
mas antes do nimero do cédigo de cobranca.

e  Pulso para tom [:] use para alternar entre as discagens de pulso e tom.

e Ocultar dados [/] use para proteger as informacoes confidenciais. Por exemplo, se um cédigo
de cobranca especial ou nimero de cartdo de crédito for necessario para uma chamada, basta
usar o caractere Ocultar dados. Selecione o caractere / antes de digitar nGmeros confidenciais.
Ap6s os Gltimos nimeros confidenciais, selecione / novamente para desligar a fungdo de
ocultar dados. Os caracteres entre os simbolos / aparecerdo como *.
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e Aguardar tom de discagem [=] suspende a discagem até que o tom da rede esperado seja
detectado. Pode ser usado também para detectar um tom especifico no acesso a uma linha
externa ou outro servico.

e Caracteres de leitura opcionais [Espaco ( ) - ] eles sdo usados para fins de leitura, mas ndo
afetam o nimero digitado. Por exemplo, se quiser identificar o cédigo de drea de um nimero
de fax, use os Caracteres de leitura (1234) 567890.

Se mais de uma linha de fax estiver disponivel, os sequintes caracteres também estardo

disponiveis:

e Linha 1 [<1>] seleciona a linha 1 para discar o nimero. A utilizaco do identificador de selecdo
de linha anula temporariamente as configuracoes de fax e serve somente para o trabalho atual.

e Linha 2 [<2>] selecione a linha 2 para discar o namero. A utilizacdo do identificador de sele¢éio
de linha anula temporariamente as configuracdes de fax e serve somente para o trabalho atual.

Se uma entrada incorreta for feita, use as setas para a esquerda/para a direita para ir até o nimero e
use o botdo C para excluir o caractere. Use Limpar texto para excluir todos os caracteres.

3. Quando vocé tiver digitado o nimero do fax e os caracteres de discagem desejados, selecione
Adicionar para adicionar o nimero a lista de destinatarios.

4. Selecione Fechar para retornar as opcoes de fax.

Catalogo de enderecos

O Catalogo de enderecos é usado para armazenar os nimeros de fax individuais ou grupos de nimeros
de fax usados com frequéncia. Podem ser armazenados até 200 entradas individuais e 40 entradas de
grupo. Para cada nimero armazenado, as configuracdes de transmissdo também podem ser definidas.
O Catdlogo de endereco pode ser acessado de todas as telas em que seja necessario digitar o nimero
de fax. Use as seguintes instru¢des para configurar e usar as entradas Individuais ou de Grupo.

Se os nimeros foram digitados no Catédlogo de enderecos, eles poderdo ser acessados com o botdo
Catdlogo de enderecos.

1. Selecione o botdo Catdlogo de
enderegos ]ﬁ' Catalogo de enderecos de fax i

E exibida uma lista dos individuos H Discagem em cadeia..

inseridos no Catalogo de enderecos.

Discagem i 3 S
i Nome Numero do Fax: . . Destinatarios:

2. Selecione o destinatdrio necessdrio e
selecione Adicionar aos destinatarios
no menu suspenso. O nimero é
adicionado a Lista de destinatarios. Slave asn sk

John Doe 569-1111

Allen verson 569-2222

Continue adicionando os destinatdrios,
conforme necessario.
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3. Para adicionar uma entrada de Grupo  [EEE—.
a lista, selecione o menu suspenso i Gatalogo de enderegos de fax m

Individuos e selecione Grupos. n

Os Grupos disponiveis sdo exibidos.

Selecione o Grupo necessdrio e B rece Destinatérios:

selecione Adicionar aos destinatdrios || ]
NO Menu suspenso. B T ]
O Grupo é adicionado a lista de ‘uua Steve Nash :|
destinatdrios. ‘m,,, :|
Continue adicionando entradas 005 :

individuais ou de grupo, conforme
necessario.

4, Para editar uma entrada existente, _
selecione a entrada na lista e selecione | PERGEEEEEE R LR =R

o botdo Editar detalhes. Edite a ' S

entrada, conforme necessario,
e Selecione SO,IVO,I', ?g;?gagem Nome Numero do Fax: Destinatarios:

5. Para limpar uma entrada na lista dalzEoe SE] : :
Catalogo de enderecos, selecione a Alen vorson 561 T ——
entrqda que requer exclusdo e FTr—— ‘ :
selecione Limpar entrada no menu :
5 Limpar entrada I

suspenso. Uma tela de confirmacdo é
exibida, selecione Limpar entrada.

\EEI Fechar menu

6. Selecione Fechar para voltar a tela de opc¢des de fax.

O fax serd enviado a todos os nimeros existentes na lista de destinatarios.

Uso da discagem em cadeia

A funcdo Discagem em cadeia permite _
criar um Gnico destinatdrio de fax com a [l Catalogo de enderegos de fax [ e |

adicdo de dois ou mais nimeros de fax n Discagem em cadei..

juntos. Por exemplo, um cédigo de area
pode ser armazenado separadamente do piscagem  Nome Nimero do Fax: Deslinaérios:

namero de telefone. A discagem em Jofin Doe 569-1111

cadeia combina essas duas entradas em Alenverson  569.2222

um Unico nimero de fax. T T :|
1. Selecione Catdlogo de enderecos

de fax e depois o botdo Discagem
em cadeia.
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2. Sendmeros ou caracteres de discagem
especiais forem necessdrios antes do  Discagem em cadela
ndmero do Catdlogo de enderecos, Destnatério
use o teclado numérico para digitar os ’ ] \
ndmeros e os caracteres necessarios.

3. Selecione a entrada Catdlogo de
enderecos necessdria e selecione
Adicionar aos destinatdrios.

O ndmero de fax do destinatdrio é
adicionado ao nimero na caixa de
entrada Destinatario.

Continue adicionando os nameros usando o teclado numérico ou o Catdlogo de enderecos até
que o nimero esteja completo.

4, Selecione Salvar para salvar o nimero na lista e retornar a tela Catéalogo de enderecos.
5. Selecione Fechar para retornar as opcoes de fax.

John Doe 569-1111
Adicionar aos Destinatarios

Allen Ivers

Fechar menu

Steve Nas

O nimero é exibido na Lista de destinatarios.

Configuracdo do Catdalogo de enderecos

Individuos
1. Selecione a guia Fax e o botdo _
Catdlogo de enderecos de fax. il CRERapio s e

2. Selecione o botdo Individuos no ﬂ e

menu suspenso.

3. Selecione um slot vazio na lista de
entradas. Se necessario, use os botoes S

Para Cima e Para Baixo. ‘m Allen Iverson 569-2222 J ° I:|
4. Digite o nome do destinatario no [z et R | ]

& Individuos
Numero do Fax: Destinatdrios:

campo Nome da entrada... 004
Use a tecla Backspace para excluir R
uma entrada incorreta ou o botdo
Limpar texto para excluir a entrada inteira.
Selecione Salvar.

5. Digite o nimero de fax do
destinatario no campo Namero L2 Detalhes da 005 Entrada | e | oo |
do fax. Use o botdo Caracteres de e Taxa Inical ® Folha de Rosto...

o . . - = Desligad
discagem para digitar o nimero ] , SuerGa &=

se forem necessarios caracteres . o
P Numero do Fax:
especiais. Consulte Caracteres de

ciscoger na pagina 54 - -
6. Selecione uma Taxa inicial para o cat

destinatario. Use o menu suspenso A

para selecionar uma velocidade para ‘

a opc¢ao selecionada. Consulte Taxa 33,6 Kbps

inicial na pagina 67.
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7. Selecione Folha de rosto e selecione Ligado para incluir uma folha de rosto para o destinatario.
Conclua os detalhes necessdrios, consulte Folha de rosto na pagina 59 para obter mais informacoes.

8. Selecione o botdo Salvar. A nova entrada é exibida na lista.

9. Para corrigir uma entrada, use a opcdo Editar detalhes. Para excluir a entrada, use a opcao
Limpar entrada.

Grupos

As entradas de grupo permitem agrupar as entradas individuais em um ndmero, para transmissoes de
difus@o usadas. Ao transmitir um fax, vocé sé precisa inserir um nidmero de grupo para envid-lo a varios
destinatdrios. Os nimeros de fax s6 podem ser adicionados a um grupo se eles forem inseridos
primeiro em uma entrada individual.

1. Para criar uma entrada de Grupo, selecione a guia Fax e o botdo Catélogo de enderecos.
2. Selecione a opcdo Grupos no menu

suspenso. || Catalogo de enderecos de fax m
3. Selecione um slot vazio na lista de ﬂ

entradas. Se necessario, use os botoes
Para Cima e Para Baixo.

Destinatdrios:

Allen Iverson

Steve Nash

4. Digite o nome do Grupo no campo
Nome do grupo...

Use a tecla Backspace para excluir Nome do Grupa...

uma entrada incorreta ou o botdo
Limpar texto para excluir a entrada as | Nome ik
inteira. Selecione Salvar.

5. Selecione o botdo Adicionar
dest_lnat’arlos para adicionar
destinatarios ao Grupo.

[ Detalhes do 004 grupo

6. Os destinatarios individuais ou em

grupo podem ser adicionados a Adicionar Destinatarios

om Grupo: G |-

Para adicionar uma entrada individual,
Seledone Individuos no menu ',’;;?33”" Nome Nimero do Fax: Grupo 004 Destinatarios:

suspenso. Selecione a entrada desejada | Join Doe 5691111 :
e selecione Adicionar ao grupo. 002 Alen verson 569-2222 A

Steve Nash &
Sl

58 ColorQube™ 9201/9202/9203
Fax



Opcoes de discagem

Para adicionar uma entrada de grupo ao novo grupo, selecione Grupo no menu suspenso.
Selecione a entrada de grupo desejada e selecione Adicionar ao grupo.

7. Continue adicionando os individuos ou os grupos até que todos os destinatdrios tenham sido
adicionados.

Para excluir entradas do Grupo, use Remover ou Remover tudo.

8. Selecione Salvar quando tiver terminado de adicionar os destinatarios. Os destinatarios sdo
exibidos na lista.

9. Selecione Fechar para voltar a tela Catdlogo de enderecos. O novo Grupo foi criado.

10. Para corrigir uma entrada de Grupo, selecione a opc¢do Editar detalhes. Para excluir um Grupo,
use a opcdo Limpar entrada.

Folha de rosto

A funcdo Folha de rosto anexa uma folha de rosto ao documento que esta sendo transmitido. Isso
substitui a rotina de enviar uma folha de rosto manualmente toda vez que um documento é enviado.

A Folha de rosto inclui as seguintes informacoes:
e Para o nome dos destinatarios pode ser digitado no dispositivo.
e De o nome do emissor, conforme digitado no dispositivo.
e Comentario o comentdrio, conforme especificado na lista de comentarios.

e Hora de inicio a data e a hora da transmissao do fax. Dependendo da configuracéo, a hora
é exibida no formato de 12 ou 24 horas. Essa informacéo é adicionada automaticamente a
folha de rosto.

e Paginas a contagem de paginas, excluindo a folha de rosto. Essa informacdo é adicionada
automaticamente a folha de rosto.

e Nudmero do Fax o nimero do dispositivo que enviou o fax. Essa informacdo é adicionada
automaticamente a folha de rosto.

Para selecionar uma Folha de rosto:
1. Selecione o botdo Folha de rosto e

selecione Ligado 8 o ot

. . Para... De..
2.  Selecioneo campo Para... e dlglte o :l I:I
nome do destinatdrio usando o teclado. . Batiaca —
mentario...

-

e Podem ser digitados até  Ligado
30 caracteres alfanumeéricos.

<Desligado>

1: Comentériol

2: Comentério2

e  Para excluir um caractere, use a
tecla de seta para trés, ou para
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto.

3: Comentdrio3

e Use o botdo Teclados... para
acessar os teclados de idiomas adicionais.

e Selecione Salvar.
3. Selecione o campo De... e digite o nome do destinatdrio usando o teclado e selecione Salvar.
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4. Selecione o comentdrio necessdrio

na lista.

Se um comentdario personalizado for . _
.. R L. Desligado
necessdrio, selecione o comentdrio > Comertério..
<Disponivel> e use Editar para digitar @ lgdo
o texto necessario. Entdo, selecione

Salvar.

5. Para excluir um comentdario da lista,
selecione o comentdrio e selecione
Limpar. Uma tela de confirmacdo é
exibida, selecione Confirmar.

O comentario limpo se torna <Disponivel>.
6. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Fax

Essas opcoes de Fax fornecem acesso ds Quiidadede " Ajustede ' Opd
pS Fax e T Yo

funcoes de fax que sdo necessdrias para i , ‘

L. Insira o nimero e pressione Adicionar. Caracteres de
programar trabalhos bésicos de fax. D Discageripida [ Adic || G Bceger..
Para acessar as op¢des Fax, selecione

Pagina inicial de servicos e Fax. <) | ) ege

A guia Fax é exibida. Ok At
W E Desligado
&) 2 Faces, Girar Face 2 v |
Digitalizaggo em2 faces | E Tipo de Original . Resolucio A‘
1 Face Texto 200 dpi)

Digitalizacéo em 2 faces

A opcado Digitalizacdo em 2 faces permite = Qe ftede Opes  Mommgmd

definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do : —

7 LT Insira o nimero e pressione Adicionar. Caracteres de
documento original que sera digitalizado. D" gomrdeida [ adc (1| Discagem...
As op¢oes sao:

. N Catilogo de
e 1 Face serd usado se os documentos = T

originais forem so6 frente.

\JFolha de Rosto...

P Desligad
e 2 faces é usado se os documentos 2] 2 Faces El i
originais forem em frente e verso. ] 2 Faces, Girar Face 2 v
O alimentador de originais deve ser =— —
.. . .. . Dlgltallzagauemﬂanes ) DTlpndeDngmal o T
usado para digitalizar seus originais e = e

com esta op¢ao.

o 2 faces, Girar face 2 selecione se o original for aberto como um calendario. O alimentador de
originais deve ser usado para digitalizar seus originais com esta opc¢ao.

60 ColorQube™ 9201/9202/9203
Fax



Fax

Tipo de original

Use esta op¢do para determinar o tipo de original sendo usado para digitalizacao. Fazer a selecéo
correta aprimora a qualidade da sua imagem de saida. As op¢oes sao:

de Fax.

e Foto e texto é recomendado para “Quldicede 'ﬂ%« 0 oragendo
L . . magem

OrlglnCIIS com fOt.ograflaS € MeIos- Insira o nimero e pressione Adicionar. Caracterss de
tons de alta qualidade. Com essa @ D Discagen it [ 33 Adoonr | C{1)| Discagem..
configuragdo, a imagem digitalizada
terd fotografias de qualidade média e nereios.,
uma pequena reduc¢@o na nitidez de [ Fooetome ]| OretiaeRase..
textos e gravuras. ‘ C Deslig

El Foto
e Foto é usado especialmente para | _

originais que contém fotos, figuras

de revistas ou tons continuos sem a::*'"a"“';i” AR g;‘”“o”“i"ﬂ' -
qualquer texto ou gravura. Produz a
melhor qualidade para fotos, mas
qualidade reduzida de texto e de gravura.

Resolucao
Fino(200 dpi)

»

e  Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para texto e gravuras.

Resolucdo

A Resolucdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recebimento de fax. Uma resolu¢do mais alta
produz uma melhor qualidade de imagem. Uma resolu¢éio mais baixa reduz o tempo de comunicacao.
As opc¢oes sao:
e Padrdo (200x100 dpi) é recomendado Qualidadede  Mustede ' 0 oragendo
L ~ Imagem. Layout de Fax Trabalho
para originais de texto. Esta resolucdo '

. ~ Insira o nimero e pressione Adicionar. Caracteres de
requer menos tempo de comunicacdo, @ D Discagem apida | L1 Adcorar | C0T)| Discagem...
mas ndo produz a melhor qualidade de
imagem para gréficos e fotos. nereios.,

e Fina (200 dpi) é recomendada para Pacrao (200100 dp)
gravuras e fotos. Esta é a resolucéo \ T ——
padrdo e a escolha ideal na maioria | ——
dos casos. 5

. “ . Digitalizacao em 2 faces WL Tipo de Original Y Resolucao W

e Superfina (600 dpi) é recomendada A Taxd Fino(200 dp)

para fotos e meios-tons ou imagens
gue tenham tons de cinza. Requer mais tempo de comunicagdo, mas produz melhor qualidade
de imagem.
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Qualidade de imagem

As opcoes de Qualidade de imagem
fornecem acesso as fungdes que aprimoram
a qualidade da imagem ou a qualidade de
saida. Para acessar as opcoes de Qualidade
de imagem, selecione Pagina inicial de
servicos e Fax. Em seguida, selecione a
guia Qualidade de imagem.

Qualidade de
Imagem

%Fﬂx

) Opcoes de imagem...

Clarear / Escurecer: Normal
Nitidez: Normal

Montagem do

Ajuste de
Trabalho

Opcoes
Layout i

de Fax
U Aprimoramento de imagem...

Supresséo: Desligado
Auto Contraste

Opcoes de imagem

Opc¢odes de imagem é usado para alterar
a aparéncia da imagem impressa.
As opc¢oes sao:

~ Opgoes de imagem...

Clarear/Escurecer

Clarear

e  Clarear/Escurecer proporciona controle
manual para ajustar a claridade ou
o escurecimento das imagens
digitalizadas. Mova o indicador para
baixo para escurecer a imagem ou
para cima para clarear a imagem.

@ Normal

Escurecer

e Nitidez fornece controle manual
para ajustar a nitidez das imagens

Nitidez

0 Mais nitido

@ Normal

Menos nitido

digitalizadas. Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada. Mova o indicador

para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece
opcoes para aprimorar a qualidade da
saida, reduzindo o fundo ou agjustando
o contraste. As op¢oes sao:

Supressao de fundo
g B
= 3
. Desligado

Supressao automatica

e  Supressdo de fundo aprimora os
originais que possuem fundos coloridos,
reduzindo ou eliminando o fundo na
saida. Essa opgdo é Gtil quando o
original estd em papel colorido.

e Selecione Supressdo
automatica para suprimir
automaticamente o fundo indesejavel.
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Ajuste de layout

e Selecione Desligado para desligar a func¢do Supressao de fundo, especialmente quando:

e 0O gjuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.

e O original tiver uma borda colorida ou cinza, tal como um certificado.

e  Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao usar originais encadernados.

e Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.

e Selecione Contraste Manual para definir o nivel de contraste sozinho. Mova o indicador em
direcdo a definicdo Mais para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas mais
nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em direcdo a definicdo Menos
para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do original.

e Selecione Auto Contraste para definir automaticamente o nivel de contraste dependendo do

original sendo digitalizado.

Ajuste de layout

As opcoes Ajuste de layout permitem
manipular a imagem digitalizada e
aperfeicoar a aparéncia e o estilo do
documento enviado por fax. Para acessar
as opgoes Ajuste de layout, selecione
Pagina inicial de servicos e Fax.

Em seguida, selecione a guia Ajuste de
layout.

Tamanho do original

- = fr————
Qualidade de Ajuste de Opcoes Montagem do
E Fax Imagem L;ynul dapggx Tlatnl‘ﬁ‘n
\_J Tamanho do original... U Reduzir/Dividir... _ Fax de livro...

Detecgao Automatica Reduzir para encaixar Desligado
i
4

Selecione Tamanho do original para digitar o tamanho do documento ao digitalizar no vidro de
originais ou alimentador de originais. O dispositivo usa estas informacdes para calcular o tamanho do
original e da imagem digitalizada. Vocé também pode selecionar Deteccéo automatica para deteccéo
automatica de tamanho ou Originais de tamanhos diferentes, se estiver digitalizando uma variedade

de tamanhos. As op¢des sdo:

e Deteccdo automatica é a
configurag¢do padrdo e permite a
detec¢do automatica de tamanho.

E estabelecida a correspondéncia
entre o tamanho detectado e um
tamanho padrdo de papel.

e  Pré-ajustar Areas de Digitalizacdo
permite definir o tamanho do original
em uma lista de tamanhos de
documento padrdo predefinidos.
Vocé pode visualizar a lista, usando a
barra de rolagem.

B3 Tamanho do Original

Pré-ajustes da Area de Digitalizaco

EL- # s5x11pol I
7
. Detecgao Automatica | (B - LB R.GIR

. 85x14pol

Preajustar Areas ‘
" de Digilalizagao

I 11 x17 pol. Vocé esta
especificando a
area que sera

digitalizada.

Personalizar
Area de Digilaizagao

Originais de Tam.
Diferentes

i 55x85pol

11l 55x85pol ’

ColorQube™ 9201/9202/9203 63
Fax



Ajuste de layout

Personalizar area de digitalizacéo é
usado para inserir uma drea especifica | P bkadaic i
para digitaliza¢éo. Meca a drea a ser P AL

. s . - .. Eiia e e Altura - Y
digitalizada no original e insira as s
medidas de eixo X e Y nos campos @ oooccio nomaca ;
fornecidos. Apenas a area . St e
especificada sera digitalizada. -

ersonalizar

' Area de Digitalizagao Ll

el = Vocé esta

. O_r\gma]s de Tam. especificando a
Diferentes area que sera

digitalizada

Originais de Tam. Diferentes permite
digitalizar os documentos que contém o A e D
papéis com taman hos diferentes- Os tamanhos padréo a seguir sao pares validos que podem ser colocados
AS pdginas devem ter a mesma Eﬁi no alimentador e processados ao mesmo tempo.

largUrCl, como A4 ABL e A3 ABC . Detecgdo Automatica e E - E et E

" " ,5% 11 pol. 5 x 11 pol.
(8,5x11" ABL e 11x17" ABC). Outras . Praaficiar Aroas ' ' :
combinagoes sao exibidas na tela. . ‘:ﬂ D‘g"jmm SR E] . E pexssl E
ersonalizar
O dispositivo detectard o tamanho S » 01 e [T (m
. . ~ Originais de Tam L

dos documentos e determinard se V' Direntes O vevm O w 0
a maquina de fax do destinatario ) ; )
poderda suportar varios tamanhos de
papel. Se o fax de destino ndo puder
suportar os tamanhos de pagina, a imagem serd reduzida ou ampliada para se ajustar.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.

Reduzir / Dividir

Selecione Reduzir/Dividir para especificar como o documento enviado por fax é impresso, se o
tamanho do documento for maior do que a mdaquina de destino pode imprimir. As opcdes sdo:

Selecione Salvar para salvar as selecoes

Reduzir para encaixar esta opcao
. a ir/Dividi

reduz a imagem para caber o Wiy ReduzinDividir =N ESE RN

tamanho dO papel dCl mquina Esta fungao determina como o dispositivo receptor tratara as imagens

de recepcdo de fax. P o grandes demas.

4 para encaixar

Reduzir para Caber reduzira os documentos grandes para que caibam

. Dividir nas em um tamanho menor.
paginas

Dividir nas paginas esta opcao divide
o documento em 2 partes iguais ou a
maior parte da imagem é colocada
em 1 pagina e o restante na préxima
pagina.

Dividir nas Paginas mantera uma unica imagem em varias paginas.

e saia.
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Fax de livro

m CUIDADO: Ndo feche o alimentador de documentos ao digitalizar os originais encadernados.

Selecione Fax de livro para especificar
qual pagina ou paginas de um livro devem
ser digitalizadas. O original do livro é
colocado com a face para baixo no vidro
de originais com a lombada do livro
alinhada com o marcador ha margem
posterior do vidro. Alinhe a parte superior
do original encadernado com a borda
posterior do vidro de originais.

O dispositivo identificard o tamanho do
original durante a digitalizacdo. Se as
paginas tiverem uma borda preta ou colorida escura, o dispositivo assumird que as paginas séo menores
do que realmente sdo. Para resolver isso, use a funcdo Personalizar darea de digitalizagéo no Tamanho
do original para digitar o tamanho exato da pagina. Consulte Tamanho do original na pagina 63.

As op¢oes sao:
e Ambas as paginas use para

digitalizar ambas as paginas, M Fex de livro m

a pagina esquerda do livro deve R R T e s

ser digitalizada primeiro. Use os ; o]
botdes de seta para especificar uma , —
quantidade de 0 a 50 mm (0 a 2 pol.) |3 @ Foetnpnadet
a ser excluida do centro do livro para P D . T —

excluir as marcas indesejadas
reproduzidas da lombada do livro.

e Somente pdagina esquerda use para
digitalizar apenas a pagina esquerda.
Use os botdes de seta para especificar
uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado direito da pagina para excluir as
marcas indesejadas reproduzidas da lombada do livro.

e Somente pdgina direita use para digitalizar apenas a pagina direita. Use os botdes de seta para
especificar uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado esquerdo da pagina
para excluir as marcas indesejadas reproduzidas da lombada do livro.

e Ordem de leitura é usada para selecionar se as paginas sao lidas da Esquerda para a direita ou
da Direita para Esquerda.

Nota: A opco Ordem de leitura pode néo ser exibida, se nao tiver sido ativada em Recursos.
Consulte o guia de Administracdo e Contabilidade para obter mais informacoes.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.

Varias paginas de um documento encadernado podem ser enviadas por fax com a funcdo Criar trabalho.
Consulte Criar trabalho na pagina 74 para obter mais informagoes.
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Opcoes de fax

As Op¢les de fax permitem e§peC|f|car ' ﬁ = TQuiddeds “fmede [T oragemdo
como o documento de fax sera transmitido
.. . . U Relatorio de Confirmacao... (O Taxa de inicializagao... JEnvio Programado...
e depois impresso na maquina de fax de R . Super 3 Das"gada
recepcdo. Para acessar as Opcoes de fax, e =
selecione Pagina inicial de servicos e Fax.
() Enviar Texto do Cabecalho... () Caixas postais... U Busca local...

Em seguida, selecione a guia Op¢oes

Desligado = Desligado Desligado
de fax. @ E'

Busca remota...

_—
Buscar um Fax Remoto
==

Relatério de confirmacdo

Selecione Relatério de confirmagdo para imprimir um relatério de difusdo para identificar o éxito ou
falha de um trabalho de fax. As op¢oes exibidas dependem das configuracgdes ativadas nas Ferramentas.
Consulte o guia de Administracdo e Contabilidade para obter mais informagdes.

As opc¢oes sao:

Confirmacdo de impressdo

e Use para imprimir um relatério de
transmisséo que contém detalhes B Relatorio de Confirmagao = EEE RN
sobre o fax, juntamente com uma
copia reduzida da primeira pagina " Cofimagao de impressao

do fax' . Imprimir Apenas em Erro
e O relatério de Confirmagdo é
impresso ap6s cada transmissdo.

e Quando um fax é enviado para
varios destinatarios, um relatério é
impresso com uma lista de todos os
destinatdrios.

Imprimir apenas em erro

e Selecione esta opcdo para imprimir o relatério Confirmagdo apenas se ocorrer um erro com d
transmissdo.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.
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Taxa inicial

Use a taxa inicial para selecionar a velocidade na qual o dispositivo inicia a transmissdo do trabalho
de fax. Uma taxa inicial alta deve ser usada em dreas de boa transmiss@o, e uma taxa baixa em areas
de qualidade ruim. As op¢oes sao:

Super G3 (33,6 Kbps)

e Determina a taxa de transmisséo a
ser usada, com base nas capacidades @ Taxa inicial

maximas da maquina de recebimento

” S G3
de fax. D
e  Essa taxa minimiza os erros de . Gs
T (14,4 Kops)
transmissdo usando o Modo de oot

Correcdo de Erros (ECM). A velocidade | dd =0
de transmissdo inicial &€ de 33.600 Bits
Por Segundo (bps).

G3 (14,4 Kbps)
e Seleciona a taxa de transmissdo com base nas capacidades méaximas da maquina de recebimento
de fax.

¢ Avelocidade de transmissdo inicial & de 14.400 Bits Por Segundo (bps). Essa taxa minimiza os
erros de transmissdo usando o Modo de Correcdo de Erros (ECM).

Forcado (4800 bps)

e Usado em areas de baixa qualidade de comunicacdo, quando o telefone apresenta ruidos ou
quando as conexdes de fax sdo suscetiveis a erros.

e A opcdo 4800 bps Forcado é uma taxa de transmissdo mais lenta, mas é menos suscetivel a erros.
Em algumas areas regionais, o uso de 4800 bps Forcado é restrito.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.

Envio programado

Selecione Envio programado para especificar a hora, dentro das proximas 24 horas, na qual deseja que
o fax seja transmitido. Use esta funcdo para transmitir faxes fora dos hordrios de pico, ou ao envid-los
para um outro pais, ou fuso hordrio diferente. O Envio programado também pode ser usado com as
opcoes Caixa postal e Busca.

As op¢oes sao:
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Hora especifica

e Selecione Hora especifica e selecione
. . . /—\ i
o campo Hora ou Minuto para digitar | AASMEIELEED

uma hora para enviar o fax.

_ : Minuto
e Use os botoes de seta ou o teclado . Docligado Yo
numeérico para digitar as horas e " Hora especiica
os minutos.

. . . . H tual: 3:30 PM
e Se o dispositivo estiver configurado —

para exibir a hora usando um relégio
de 12 horas, vocé também deve
selecionar o botdo AM ou PM.

e Selecione Salvar para salvar as
selecoes e saia.

O fax sera armazenado na meméria e enviado na hora especificada.

Enviar texto do cabecalho

Esta funcdo permite incluir informacoes de texto do cabecalho ao enviar o fax. As informagdes sdo
impressas no cabecalho na parte superior de cada pdgina da transmissdo de fax. As informacdes
incluidas sdo exibidas na tela e podem ser personalizadas usando Recursos. Consulte o guia de
Administracao e Contabilidade.

e Selecione Ligado para permitir que
Enviar texto do cabecalho imprimana | Felibbabbde il

saida do fax.
. Desligado

Ligado

Texto do Cabecalho 123

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes
e saia.

Caixas postais

As caixas postais s@o areas da memoéria -
do dispositivo onde faxes recebidos sado & Caixas postais =
armazenqdos ou de Onde os faxes As seguintes configuragoes afetarao o modo como seus originais serao
enviados podem ser buscados. As caixas " Desigado getiatos patgs AG0es

Enviar para Caixa Postal Remota

postais permitem o armazenamento de . Enviar para caixa posta 28 nezenarem Lalia loktaloe
. 1t L s
todos os documentos de fax recebidos Z:::em“mpm it
até que seja conveniente recupera-los. . local e
. = oupressao
Por outro lado, o armazenamento de . s - Tamarho Original

. * Fax de Livr
documentos de fax em uma caixa postal Exclir documenios da o

. .. caixa postal local
para Busca permite que usudrios remotos
recuperem o fax por demanda.
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As caixas postais devem ser configuradas pelo Administrador do Sistema para que os documentos de
fax possam ser armazenados nelas. O dispositivo pode possuir até 200 caixas postais eletronicas em
sua memoria. Para permitir que um usudrio remoto envie fax para sua caixa postal, ele tem que saber
o nimero dela. Para recuperar um documento de uma caixa postal, o usudrio remoto precisa saber o
namero dela e, se apropriado, sua senha.

A senha da caixa postal assegura que os documentos de fax nela retidos estdo seguros e sé6 podem
ser acessados por um usudrio autorizado. A senha é um ndmero de 4 digitos. Se a caixa postal foi
configurada com uma senha 0000, qualquer combinag¢do de nimeros, incluindo nenhum ndmero,
pode ser inserida como senha para obter acesso @ caixa postal.

Selecione o botdo Caixas postais. As opcoes sdo:

Enviar para caixa postal remota

Esta func¢do permite enviar um fax diretamente para a caixa postal particular de um individuo em uma
magquina remota. A maquina remota deve possuir funcoes de caixa postal.

1. Selecione Enviar para caixa postal
remota.

2. Digite o nimero de fax do destinatario e
. : umero do
usando o painel de controle ou . SesRs : Caracteres de

Discagem...

selecione a opcdo Catdlogo de @ T mncimpnt
. . . . N2 da cai; tal 5
enderecos e selecione o destinatario @ e cwapces 00120 Catingeie
. P local

do diretério. —

. \mpnmlrdncumsntus da
3. Para enviar para uma caixa postal caxa postalocal Sena da G ostl
~ . Excluir d tos d -
remota, vocé deve saber o nimero v ]

da caixa postal dos destinatarios.
Digite o Namero da caixa postal,
entre 001 e 200.

4. Digite a Senha da caixa postal de 4 digitos.

5. Selecione Salvar para salvar as selecdes e saia.

6. Use Envio programado para programar uma hora especifica para enviar o fax. Consulte Envio
programado na pagina 67.

7. Coloque os originais e selecione Iniciar no painel de controle para enviar o fax para a caixa postal
do destinatario.

E exibida uma mensagem Armazenar para caixa postal remota para obter informacoes.

Se ativado pelo Administrador do Sistema, o relatério serd impresso depois que os documentos
forem enviados para a caixa postal remota.
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Armazenar na Caixa Postal Local

Esta func¢do permite o armazenamento
de documentos para busca. O documento
é armazenado na caixa postal e enviado
automaticamente para uma maquina de
fax remota quando solicitado.

[E& cCaixas postais

. Desligado
. Enviar para caixa postal
remota

1. Selecione o botdo Armazenar na
caixa postal.

Armazenar na caixa postal
local

. Imprimir documentos da
caixa postal local

2. Digite o Namero da caixa postal,
Excluir documentos da
. caixa postal local

entre 001 e 200.
3. Digite a Senha da caixa postal.

4.  Selecione Salvar para salvar as
selecoes e saia.

5.  Coloque os originais e selecione Iniciar.

N2 da caixa postal
001 — 200

Senha da Caixa Postal
0000 — 9999

L]

Os documentos armazenados serao excluidos imediatamente ap6s.
uma busca satisfatéria.

Seu trabalho de fax é digitalizado e armazenado na caixa postal e a tela Caixas postais é retornada.

Imprimir documentos da caixa postal local

Os fax armazenados armazenados na

. , B Cai i
caixa postal podem ser impressos. R Caixas postais

. Desligado

. Enviar para caixa postal
remola

.. Armazenar na caixa postal
local

Imprimir documentos da
caixa postal local

. Excluir documentos da
caixa postal local

1. Selecione o botdo Imprimir
documentos da caixa postal local.

2. Digite o Namero da caixa postal,
entre 001 e 200.

3. Digite a Senha da caixa postal.

4. Selecione Imprimir todos os
documentos para imprimir o
conteddo da caixa postal.

N¢ da caixa postal
001 — 200

L

Senha da Caixa Postal
0000 — 9999

L]

Os documentos podem ser excluidos ap6s a impressdo, dependendo das Normas de caixa postal e

busca definidas.

Excluir documentos da caixa postal local

Todos os faxes armazenados na caixa
postal podem ser excluidos. Documentos
da caixa postal local so fax que vocé ja
armazenou para Busca e faxes que
recebeu na caixa postal.

& caixas postais

. Desligado
. Enviar para caixa postal
remota

1. Selecione o botdo Excluir
documentos da caixa postal local.

2. Digite o Namero da caixa postal,
entre 001 e 200.

3. Digite a Senha da caixa postal.

.. Armazenar na caixa postal

local

. Imprimir documentos da
caixa postal local
Excluir documentos da
caixa postal local
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4.  Selecione Excluir todos os documentos para excluir o contetido da caixa postal. E exibida uma
tela de confirmacdo, selecione Excluir tudo ou Cancelar.

Nota: O tempo de armazenamento para fax € definido pelo Administrador do Sistema.

5. Uma tela de confirmacdo é exibida antes da excluséo dos faxes armazenados na caixa postal
selecionada.

Busca local

A funcdo Busca local permite que um

documento de fax seja deixado na Busca focal

memoria do seu dispositivo a ser LR 5 o __ .
i R = usca desprotegida digi_tallza_r_a seus originais e 0s armazenara
recuperado por outra maquina de fax.  Desigado e

Busca de Fax remoto em seu dispositivo.

Se o documento de fax estiver na meméria, . Hie

ele pode ser buscado uma vez e excluido ou i E?r’f ity ﬁ?;ﬁ%ﬂﬂf:r?ﬁﬁigﬁt? Sravds da busea
P Fa oto i itivo.

buscado vérias vezes, dependendo das @ o5 T TSI S S ERROsTRe

Imprimir todos e Excluir todos os Documentos armazenados
localmente afeta todos os documentos protegidos e
desprotegidos armazenados para busca neste dispositivo.

Normas de caixa postal e busca.

Documentos Armazenados no Local

Imprimir Todos

Selecione o botdo Busca local.
As op¢oes sao:

Busca desprotegida

Esta funcdo permite digitalizar os
documeﬁtospe armazer?d-los na memoria e loes
do seu dispositivo. Quando uma maquina AlezeimipeE e Ll

de fax remota efetua uma busca em seu . Besigatio

dispositivo, ela serd capaz de recuperar os ~ Busca

" Desprotegida

documentos de fax digitalizados. Nenhuma
senha é necessaria para Busca desprotegida. . Busca Segura

1. Selecione o botdo Busca
desprOtegida" Imprimir Todos

2. Selecione Salvar para salvar as m
selecdes e saia.

Documentos Armazenados no Local

3. Coloque os originais a serem armazenados para busca e pressione Iniciar.

Os originais sdo digitalizados e armazenados na meméria pronta para busca.

Busca segura

Esta funcdo permite digitalizar os documentos e armazend-los na meméria do seu dispositivo pronto
para busca. Busca segura é usada para documentos sensiveis, o acesso é concedido apenas se 0s
nameros de fax dos dispositivos de recuperacdo foram digitados ou se a op¢do Permite acesso a todos
os numeros de fax do Catdlogo de Enderecos estiver selecionada.
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1. Selecione o botdo Busca segura.

Digite os nimeros de fax dos
diSpOSitiVOS que reCUperClm 0 Armazenar para Busca Local Dispositivos com acesso a seu documento

H H Desligado i 0 g . Adici
documento ou selecione Permite . e s e -
acesso a todos os nimeros de fax ..
do Catdlogo de Enderecos. O niimero -
da maquina de fax remota deve ser

armazenado no Catalogo de enderegos. | il :

3. Use Adicionar para adicionar mais
de um ndmero a lista. Use a op¢do m m
Catalogo de enderecos para
adicionar um ndmero especifico do diretério.

‘ I::H}::I Adicionar

» Busca Segura

4, Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
5. Coloque os originais a serem armazenados para busca e pressione Iniciar.

Os originais sdo digitalizados e armazenados na meméria pronta para busca.
Documento armazenado no local

Os documentos armazenados na memoria

para busca local podem ser impressos ou Busea local

excluidos. Armazenar para Busca Local Dispasitivos com acesso a seu documento
e  Selecione Imprimir todos [ TR O A ok Pl eprassJi‘une Adic] ‘.q{%
Adicionar
. . 3
para imprimir os documentos . B

armazenados na memoria. = |
] . ) pe Busca Segura
e Selecione Excluir tudo para excluir \

todos os documentos armazenados. DOATTATIas Artiedsnados ne acl |-

E exibida uma tela de confirmagdo,

selecione Excluir tudo ou Cancelar. m n

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes
e saia.

Busca remota

A funcdo Busca remota permite recuperar um documento armazenado em uma mdaquina remota,
onde vocé chama ou Busca essa maquina. O dispositivo oferece varias maneiras de Busca em outra
maquina de fax:

e  Buscar um fax remoto recupera um fax de uma maquina ou maquinas de fax remotas,
imediatamente ou em uma hora especifica usando o Envio programado.

e  Buscar uma caixa postal remota recupera um documento de fax da caixa postal de uma
maquina de fax remota. O nimero da caixa postal e, se aplicavel, a senha devem ser conhecidos.

Nota: Se o seu dispositivo ndo se conectar @ méaquina remota durante a Busca, ele vai rediscar o
ndmero. Se ele ndo se conectar e, em seguida, a transmissao falhar, o nimero ndo serd rediscado
e vocé terd que iniciar a atividade de Busca novamente. A busca em uma mdaquina remota ndo
estard disponivel se a linha de fax estiver configurada como Enviar somente ou Receber somente.

Selecione o botdo Busca remota. As opcdes sdo:
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Buscar um fax remoto

A func@o Buscar um fax remoto permite chamar uma mdaquina de fax remota. A chamada localiza e
recupera os fax armazenados na méquina remota. A Busca remota permite buscar uma maquina remota
imediatamente ou em uma hora especifica. Mais de uma maquina remota pode ser buscada por vez.

1. Selecione o botéo Buscar um fax

2. Digite os nimeros de fax dos e S T e
o ege ~ - B i Y ra ici
dispositivos que estédo sendo p e | [ Josessonciis

buscados. Use Adicionar para Buscar uma

_— . . <. . caixa postal W
adicionar mais de um namero a lista. S ‘3 ‘

Use a op¢do Discagem rapida ou
Catalogo de enderecos para ‘
adicionar um ndmero especifico do ® Envio Programado...
diretério. Use a op¢do Caracteres Garcters e E Cattngo e Desligado
de discagem para digitar caracteres

especiais se forem necessarios.

3. Use Envio programado para programar uma hora especifica para buscar a maquina remota.
Consulte Envio programado na pagina 67.

4,  Selecione Buscar agora para iniciar a busca.

O dispositivo remoto é buscado e o documento recuperado impresso. Selecione Fechar para sair.

Buscar uma caixa postal remota

A funcdo Buscar uma caixa postal remota permite chamar uma caixa postal configurada em uma
magquina de fax remota. A chamada localiza e recupera os faxes armazenados na caixa postal Buscada.

1. Selecione o botdo Buscar uma caixa

postal emota . st

2. Digite o nimero do fax do dispositivo
~ P Buscar um fax Nimero do fax
sendo buscado. Use a opcdo Catdlogo . remoto

de enderecos para adicionar o niimero, [ = S

caixa postal

se necessdrio SIes Nt ca caia postal

: {001-200)
Use a opcdo Caracteres de discagem
para digitar o nimero se forem D
necessarios caracteres especiais. 000:5555)
Consulte Caracteres de discagem na !

pagina 54.
3. Digite o Numero da caixa postal, entre 001 e 200.
4. Digite a Senha da caixa postal de 4 digitos.
5. Selecione Buscar agora para iniciar a busca na caixa postal.

O dispositivo remoto € buscado e o documento recuperado impresso. Selecione Fechar para sair.
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Montagem do trabalho

Esta guia fornece acesso a funcdo Criar
trabalho para compilar os trabalhos que
possuem diferentes originais ou requisitos
de programacdo em um trabalho.

Para acessar as opcoes de Montagem de
trabalho, selecione Pagina inicial de
servicos e Fax. Em seguida, selecione a
guia Montagem do trabalho.

T P =
Qualidade de Ajuste de Opcoes Montagem do
E kex Imagem Léyuut dap?:x Trabalho

U Criar trabalho...

Desligado

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que
precise de configuracdes diferentes para cada
pagina ou para um segmento de pdaginas.

I! g
T

Vocé pode selecionar as configuragdes Algumas A{gumas Originaisde Mais d’e.
apropriadas para serem aplicadas as paginas pdginascom  paginas em t‘?mqnhos 100 paginas
individuais ou segmentos de um trabalho textoealgumas frente e verso - diversos

concluido. Primeiro divida os originais em com fotos ;:rlgzmas So

secoes para programacdo individual.

1. Selecione Criar trabalho na guia Montagem do trabalho e selecione o botdo Ligado.
2. Selecione Exibir esta janela entre

segmentos para visualizar a tela Criar _E@J Criar Trabalho _

trabalho durante a digitalizacdo. Segmento Paginas -0
Entdo, selecione Salvar. . Detianic |
3. Selecione as opg¢des necessdrias para ) Ugado Segumento 2
o primeiro segmento do trabalho.
Nota: Os detalhes de destino do Exibir esta janla
.. entre segmenios
fax devem ser digitados antes da Excluir UHimo Segmento

digitalizacdo.

Excluir Todos Segmentos

4. Coloque os originais do primeiro
segmento e pressione Iniciar.

5. Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar trabalho exibe o primeiro segmento na lista.
As seguintes opcoes podem ser aplicadas a qualquer segmento:

e  Excluir altimo segmento exclui o Gltimo segmento digitalizado. Vocé pode continuar a
programacdo de Criar trabalho.

e  Excluir todos segmentos exclui Criar trabalho atual e retorna a tela principal Criar trabalho.
6. Usando Programar préximo segmento, selecione as opcoes necessdrias para o segundo segmento.
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7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

digitalizados.

Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e

9. Depois que o ultimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Enviar o trabalho para indicar
que concluiu a digitalizacdo e que o trabalho pode ser processado e concluido.

Fax protegido

Todos os faxes recebidos sdo enviados para a lista Trabalhos incompletos como trabalhos de fax e

geralmente s@o impressos imediatamente.

Se o administrador ativou a funcdo Recepcdo protegida, todos os faxes recebidos precisardo de uma

senha para libera-los para impressado.

1. Para liberar um Fax protegido para
impressdo, pressione o botdo Status
do trabalho e selecione o fax retido
na lista.

2. Para liberar um fax para impressdo,
selecione o botdo Liberar no menu
suspenso.

3. Use o teclado numérico para digitar a
senha e selecione o botdo Liberar
trabalho.

O trabalho de fax protegido é liberado
para impress@o.

Trabalhos

Trabalhos ativos TR

]

Q JobStatus.doc

{Tudus os trabalhos

Status

e

= MachineStatus.doc
= & Excluir

# Proprietario Nome

Cvillone

BTVu

BTVU 5}, Jobstatus doc Dtierr /
GKemn (=} Special doo [k Progresso do trabalho... @
GKern i) el e () Detalhes do Trabalho..

| GKern & specialdoc (%] Fechar menu ‘

Trabalhos
concluidos

Todos os trabalhos v

IE‘ Liberar trabalho JobStatus.doc

Trabalhos ativos

Proprietario do Trabalho::
BTVu

Digite sua senha de impressao protegida para imprimir

Liberar trabalho m
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Login

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de um cadeado em um botdao indica que vocé deve efetuar
login para usar esse servico.

1. Para efetuar login, selecione o botao
Login no painel de controle. A selecéo
de um servico bloqueado também
solicitara a insercdo do nome e senha
de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao
Avan car. Digite 0 nome do usudrio e selecione o botdo "Avangar”.

Nome do Usuario: |

3. Use o teclado para digitar a sua
Senha e, em sequidaq, selecione o
botdo Enter.

4. Se o sistema de contabilidade estiver
em uso no dispositivo, talvez também
seja necessdario inserir informacoes
adicionais.

i k

e Sea Contabilidade Padrdo Xerox
estiver ativada, o usudrio também terd que efetuar login usando os detalhes da Contabilidade
Padrdo Xerox.

e Seaopcgdo Contabilidade da rede estiver ativada, o usudrio deve digitar um ID de usudrio e
um ID de conta.

e Seum FDI (Foreign Device Interface) estiver instalado, sera solicitado que acesse com o
dispositivo instalado, por exemplo, um leitor de cartéo ou slot moeda.

Os detalhes do usuario sa@o exibidos
na area Detalhes do usudario a direita
da exibicdo da mensagem.

# Usuario local
wnn Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botdo | Logout
Login novamente ou selecione a area Visualizagdo das
Detalhes do usudrio e Logout no S

menu suspenso. X Fechar

E exibida uma tela de confirmacdio,
selecione Logout ou Cancelar.
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Introducdo

Introducco

Fax de servidor € uma func¢do padréo

que pode ser ativada. Se ativado, ele é
selecionado pressionando o botdo Pagina
inicial de servicos e, em seguida, a opgao e
Fax de servidor. Fhixods fmb.

A funcdo Fax de servidor digitaliza seus
documentos e os envia a qualquer tipo

de maquina de fax conectada a rede
telefénica. As imagens s@o enviadas do
dispositivo para um servidor de fax de outro
fabricante, que as retransmitird pela rede
telefénica ao nimero de fax de sua escolha.

Reimprimir o
Fax da Internet Fax de Servidor trabalho salvo

&b Requer login

Isso significa que as transmissdes de fax
s@o controladas pelo servidor, que pode
limitar suas opgdes de envio de fax.

Por exemplo, o servidor pode estar
configurado para coletar e enviar todos os
faxes nos hordrios de menor movimento.

A maioria das telas de funcdo inclui esses
botdes para confirmar ou cancelar as
suas opcoes.

o Desfazer restaura a tela atual para

os valores que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

e Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
e Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

As instru¢des para enviar um fax e usar as fungdes basicas sao fornecidas no ColorQube™ 9201/9202/9203
Guia de Uso Rapido. Se a Autenticacéo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha
que digitar os detalhes do login para acessar as funcoes, consulte Login na pagina 91.
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Opcoes de discagem

As op¢oes de discagem permitem digitar o nimero ou os nimeros de fax de destino. Selecione a op¢do
de discagem apropriada para o trabalho de fax.

Para acessar as Op¢des de discagem, selecione Pagina inicial de servicos e Fax.

Discagem manual

1.

Selecione o campo do namero de fax
e digite o nimero de fax desejado
usando o teclado numérico.

Se forem necessdrios caracteres
especiais, use a opc¢do Caracteres de
discagem para inserir o nimero mais
os caracteres de discagem adicionais.
Consulte Caracteres de discagem na
pagina 81.

Selecione Adicionar para adicionar o
namero a lista de destinatarios. Digite

Fax do
servidor

————
Qual. de Imagem

Ajuste de

—_—
Opcaes
Layout Pl Mont. do Trabalho

Insira o numero e pressione Adicionar. Earmclees e
EE | B e
i} | Diretorio de
01234 264587 ~ | ] -
-
Digitalizagio em 2 faces | _ | | [i] Tipo de Original e Resolucao "
1 Face Foto Padrao (200x100 dpi)

os numeros adicionais conforme necessario.

O fax serd enviado a todos os nimeros existentes na lista de destinatarios.

Caracteres de discagem

Os caracteres de discagem adicionais podem ser acessados, selecionando o botdo Caracteres de
discagem. Use esta opcdo para digitar o namero de fax, se forem necessdrios caracteres especiais.
Para digitar um ndmero de fax usando os caracteres de discagem:

1.

Selecione o botdo Caracteres de
discagem.

Use o teclado numérico para inserir
o nimero mais os caracteres de
discagem adicionais.

Os seguintes caracteres estdo

disponiveis:

e Pausa na discagem [,] use para
criar pausas entre os nameros.
A pausa permite passar de uma
linha interna para uma externa

Insira o numero de fax e pressione Adicionar ou Fechar.

Fechar

Total: 1

01234,,312454|

Adicionar ]‘ Texto Simples

Lista de caracteres

L] Pausa na Discagem
[]1  Pausalonga

[/]  Ocultar Dados
[\]  Discagem de Grupo

0 #* w

¥

[:]  Pulso para Tom
[s] Verificagdo de Senha

L 3

->

[W]  Aguardar Tom da Rede

- [+]  Caractere de Leitura Opcional

durante a discagem automdtica. Para obter um tempo de pausa adicional, adicione vdrias
pausas. Se estiver usando nimeros de cédigo de cobranca, insira uma pausa apés o nimero
do fax, mas antes do nimero do cédigo de cobranca.

e Pausa longa [l] use para digitar uma pausa longa entre os nimeros.
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e  Ocultar dados [/] use para proteger as informacdes confidenciais. Por exemplo, se um cédigo
de cobranca especial ou nimero de cartdo de crédito for necessdario para uma chamada,
basta usar o caractere Ocultar dados. Selecione o caractere / antes de digitar niGmeros
confidenciais. Apos o Gltimo namero confidencial, selecione / novamente para desligar
a funcdo de ocultar dados. Os caracteres entre os simbolos / aparecerdo como *.

e Discagem de grupo [\] use para adicionar outro nimero de fax a entrada, se o fax estiver
sendo transmitido a varios destinatdrios.
e  Pulso para tom [:] use para alternar entre as discagens de pulso e tom.

e Verificagdo de senha [S] use para identificacdo de terminal remoto. Este caractere verifica se
o ndmero correto foi discado.

e Aguardar tom da rede [W] suspende a discagem até que o tom da rede esperado seja
detectado. Pode ser usado também para detectar um tom especifico no acesso a uma linha
externa ou outro servico.

e Caractere de leitura opcional [+] usado para fins de leitura e ndo afeta o nimero digitado.
Por exemplo, se quiser identificar o cédigo de drea de um namero de fax, use o Caractere de
leitura opcional 01234+567890.

Se uma entrada incorreta for feita, use as setas para a esquerda/para a direita para ir até o nimero e
use o botdo C para excluir o caractere. Use Limpar texto para excluir todos os caracteres.

Quando vocé tiver digitado o nimero do fax e os caracteres de discagem desejados, selecione
Adicionar para adicionar o ndmero a lista de destinatarios.

Selecione Fechar para retornar as op¢oes de fax.

Diretoério de fax

O Diretério de fax é usado para armazenar nimeros de fax individuais usados frequentemente.
O Diretério de fax pode ser acessado de todas as telas em que seja necessario digitar o nimero de fax.
Podem ser adicionadas até 29 entradas.

Usando o diretorio do fax

Se os nimeros foram digitados no Diretdrio de fax, eles poderdo ser acessados com o botdo Diretério
de fax.

1.

82

Selecione o botdo Diretoério de fax.

|| Diretorio de fax

E exibida uma lista de nameros de fax
digitados no Diretério de fax.

Deslinatarios:

01234 264587 -

# Numero do fax

1 0123 4567890

2 0997 7891234

Selecione o nimero necessdrio e
selecione Adicionar aos destinatarios
no menu suspenso. O ndmero é
adicionado a Lista de destinatarios.

Continue adicionando os
destinatarios, conforme necessario.

ey
I:'II:-:] Adicionar aos Destinatarios

f Editar...

5 Limpar entrada

[X] Fechar menu

1]

Para editar uma entrada, selecione-a
na lista e selecione o botdo Editar.

Edite a entrada, conforme necessario, e selecione Salvar.
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4. Para limpar uma entrada na lista, selecione a entrada que requer exclusdo e selecione Limpar
entrada no menu suspenso. E exibida uma tela de confirmacdo, selecione Excluir entrada ou
Cancelar.

5. Selecione Fechar para retornar as opcoes de fax.

O fax serd enviado a todos os nimeros existentes na lista de destinatarios.

Configurando o diretério de fax

1. Selecione a guia Fax do servidor e T o ce mager fﬂ]g‘s’i:tde OB ot do Trbatte.
o botdo Diretério de fax. E— —
Insira o ndmero e pressione Adicionar. L-1| Caracteres de
Discagem...

I | [ |
01234 264587 i [g;;(e.l::rm de

[IS] Tipo de original -
Foto

Digitalizagio em2 faces |
1 Face

Resolucao s, ]

Padrao (200x100 dpi)

2. Selecione um slot vazio na lista de
entradas. Se necessdrio, use a barra
de rolagem.

T Diretorio de fax

# Nomero do fax Destinatarios:

1 01234 5678976 01234 264587

2 5629865

3. Digite o namero do fax no campo

Editar nimero de fax. e . il -
Use o botdo C para excluir uma SR
entrada incorreta ou o botdo Limpar ‘ e
texto para excluir a entrada inteira. 3B E : v
. L1 Pausana Discagem
Selecione Salvar. 2 B K A K f] P tonga
A nova entrada é exibida na lista < A,
. 7 9 5 I\ Discagem de Grupo
[ Pulso para Tom
o : A i [5]  Verificagdo de Senha
- (W1 Aguardar Tom da Rede
|| oc [+] Caractere de Leitura Opcional
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4. Para usar a entrada para o trabalho
atual, selecione a entrada na lista e
selecione Adicionar aos destinatarios.

|| Diretorio de fax

# Nomero do fax Destinatarios:

O nimero é adicionado a Lista de
destinatarios.

1 01234 5678976

2 5629865

5. Para editar uma entrada, selecione-a
na lista e selecione o botdo Editar.

3 01234 3456789

Edite a entrada, conforme necessario,
e selecione Salvar.

6

‘41

6. Parasair do Diretdrio de fax, selecione
Fechar.

Opcoes de Fax do servidor

Essas opcoes de Fax do servidor fornecem W Gl ceimagen Misiede 0B®0 ' omt goTbmiho

N -~ ~ servidor : your e -
acesso f]S fungoes de fax que sao Insira o nimero e pressione Adicicnar. Caracteres de
necessdrias para programar trabalhos { | ‘ o Adionar | [1)| Discagem...
basicos de fax. Para acessar as opg¢oes Fax,
selecione Pagina inicial de servigos e - g
Fax do servidor. A guia Fax do servidor
é exibida.

w

Digitalizacio em 2 faces | , | | ] Tipo de Original iy Resolucio n
1 Face Foto Padrao (200x100 dpi)
Digitalizacdo em 2 faces
A opcdo DigitalizacGo em 2 faces permite T e e OB om oo Takao
definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do _ E—
o Lo Insira o nimero e pressione Adicionar. Caracteres de
documento original que serd digitalizado. [ ” b Ao ]| (S e

As opcoes sdo:
e 1 Face serd usado se os documentos 01284 264587

originais forem so6 frente.

e 2 faces é usado se os documentos 2] 2 Faces
originais forem em frente e verso. 3 2 Faces, G Fece2 =)
O alimentador de originais deve ser
usado para digitalizar seus originais
com esta op¢ado.

e 2 faces, Girar face 2 selecione se o original for aberto como um calendario. O alimentador de
originais deve ser usado para digitalizar seus originais com esta opcao.

ﬁ Diretorio de

|

Resolucio I

Padrao (200x100 dpi)

(] Tipo de original -
Foto

Digitalizagio em2 faces |
1 Face
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Tipo de original

Opcoes de Fax do servidor

Use esta op¢do para determinar o tipo de original sendo usado para digitalizacao. Fazer a selecéo
correta aprimora a qualidade da sua imagem de saida. As op¢oes sao:

e Foto e texto é recomendado para
originais com fotografias e meios-
tons de alta qualidade. Com essa
configuracdo, a imagem digitalizada
terd fotografias de qualidade média e
uma pequena reducdo na nitidez de
textos e gravuras.

e Foto é usado especialmente para
originais que contém fotos, figuras
de revistas ou tons continuos sem
qualquer texto ou gravura. Produz a
melhor qualidade para fotos, mas

Q Fax do
a servidor

————
Qual. de Imagem

Ajuste de ) —_——
s bl Mont. do Trabalho

Insira o nimero e pressione Adicionar.

Caracteres de

Discagem...

H | 2 Adicionar ‘ ‘

01234 264587

]

i Diretorio e

@ Folo e Texto

E Foto

E ”

Digitalizacao em 2 faces el
1 Face

Resolucao o

Padrao (200x100 dpi)

[l Tipo de original o
Folo

qualidade reduzida de texto e de gravura.
e  Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para textos e gravuras.

Resolucao

A Resolucdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recebimento de fax. Uma resolu¢do mais alta
produz uma melhor qualidade de imagem. Uma resolug¢éio mais baixa reduz o tempo de comunicagéo.

As opcoes sdo:

e  Padrdo (200x100 dpi) é
recomendado para documentos de
texto. Esta resolucdo requer menos
tempo de comunicacGo, mas ndo
produz a melhor qualidade de
imagem para graficos e fotos.

e Fino (200 dpi) é recomendado para
gravuras e fotos. Esta é a resolucéo
padrdo e a escolha ideal na maioria
dos casos.

.

Fax do
servidor

———————
Qual. de Imagem

e R — )
ﬂ;:{latds gﬂ;ﬁ Mont. do Trabalho

Insira o nimero e pressione Adicionar.

Caracteres de

Discagem...

| e |E

01234 264587

[;ﬁi‘;e.lf:rin de

B3 Padrao (200100 dpi)

Fino(200 dpi)

Digitalizacao em 2 faces el
1 Face

Resolucao

Padrao (200x100 dpi)

[l Tipo de original o
Foto

»
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Qualidade de imagem

As opcoes de Qualidade de imagem
fornecem acesso as funcdes que aprimoram

Faxdo Ajuste de
! Sridar Qual. de Imagem L;you, Mont. do Trabalho

i i 1 ) Opgdes de imagem... ) Aprimoramento de imagem...
a qualidade da imagem ou saida. @qﬁ% Escurecer. Normal Supressdo auodica
Para acessar as op¢oes de Qualidade de bt o Gonlrasle

imagem, selecione Pagina inicial de
servicos e Fax do servidor. Em seguida,
selecione a guia Qual. de Imagem.

Opcoes de imagem

Opc¢des de imagem é usado para alterar a

aparéncia da imagem impressa. As opcdes Opgoes de imagem

~ . Clarear/Escurecer
sSao:

. Cl

e  Clarear/Escurecer proporciona o —
controle manual para gjustar a
claridade ou o escurecimento das
. . e . @Normw
imagens digitalizadas. Mova o
indicador para baixo para escurecer
a imagem ou para cima para clarear
aimagem.

Escurecer

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece
op¢des para aprimorar a qualidade da L AT
saida, reduzindo o fundo ou ajustando o | iR ol ats SRS
contraste. As opcdes sdo: &a B g ) )
° SupreSSﬁO de fundo Clpl'imOI'Cl 0os . Desligado 4 . Contraste manual
:)er(ljgl_:rz‘ll(:]lsg L(l)leJ Zz:llj:(;?] ;l;n:?j:doéo::gos’ 4 Supressao automética . Auto Contraste @ Normal
saida. Essa opgdo é Gtil quando o
original estd em papel colorido.

e Selecione Supressdo
automatica para suprimir
automaticamente o fundo indesejavel.

e Selecione Desligado para desligar a funcdo Supressao de fundo, especialmente quando:
e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda colorida ou cinza, tal como um certificado.

86 ColorQube™ 9201/9202/9203
Fax de servidor



Ajuste de layout

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao usar originais encadernados.
e  Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.
¢ Selecione Contraste Manual para definir o nivel de contraste sozinho. Mova o indicador em
direcdo a definicdo Mais para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas mais
nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em direcdo a definicdo Menos
para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do original.
e Selecione Auto Contraste para definir automaticamente o nivel de contraste dependendo
do original sendo digitalizado.

Ajuste de layout

As opcoes Ajuste de layout permitem [P NP eiede Opcies e
manipular a imagem digitalizada e

. ~ . . ) Orientagao do original... ) Tamanho do original...
Qperfelgoar a aparenCIQ €o eStIIO do seu = Imagens verticais = | Detecgao Automatica

documento com fax. Para acessar as opgoes
Ajuste de layout, selecione Pagina inicial
de servicos e Fax de servidor. Em seguidq,
selecione a guia Ajuste de layout.

Orientacao do original

Use para especificar a orientagdo dos

originais sendo digitalizados. As op¢des sdo:

¢ Imagens verticais referem-se a
dire¢do das imagens carregadas no

[=1 Orientacao do Original

a[imen tador de Originais. Use eSta Imagens Verticais e Imagens Horizontais se referem a
opcdo se as suas imagens estiverem 4 Imagens vericais :}{;ﬁiﬁ’;ﬁ’,";:g:;i;:""“““ e
na OI’IentQQQO correspondente a . Imagens Laterais . Originais em Retrato e Paisagem se referem as
imagem mostrada q uando colocada imagens nos documentos originais. Gom estas
. Originais em Retrale . ) selegOes vocé pode carregar os originais verfical ou
no alimen tador de Originais. g horizontalmente e o dispositivo giraré conforme
. . Originais 1 necessario
. Imagens laterais referem-se a . em Paisagem | ‘ - e

A - . | ?a.ashvnr USEﬂdIfI o Vidro de Originais, a orientagao

direcdo das imagens carregadas no & vista antes de virdlo.

alimentador de originais. Use esta
op¢ao se as suas imagens estiverem
na orientagdo correspondente a
imagem mostrada quando colocada no alimentador de originais.

e Originais em retrato consulte a orientag¢do da imagem nos documentos originais. Use esta op¢éo
para selecionar uma orientacdo da imagem Retrato. Os originais podem ser alimentados em
qualquer direcdo.

e Originais em paisagem consulte a orientacdo da imagem nos documentos originais. Use esta
opc¢do para selecionar uma orientagdo da imagem Retrato. Os originais podem ser alimentados
em qualquer direcao.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.
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Tamanho do original

Selecione Tamanho do original para digitar o tamanho do documento ao digitalizar no vidro de
originais ou alimentador de originais. O dispositivo usa estas informacodes para calcular o tamanho do
original e da imagem digitalizada. Vocé também pode selecionar Deteccdo automatica para
deteccdo automatica de tamanho ou Originais de tam. diferentes, se estiver digitalizando uma
variedade de tamanhos. As op¢oes sdo:

Deteccdo automadtica é a
configuragdo padrdo e permite a
detec¢do automatica de tamanho.
E estabelecida a correspondéncia
entre o tamanho detectado e um
tamanho padrdo de papel.
Pré-ajustar Areas de Digitalizacdo
permite definir o tamanho do original
em uma lista de tamanhos de
documento padrdo predefinidos.
Vocé pode visualizar a lista, usando
a barra de rolagem.

Personalizar area de digitalizacdo
é usado para inserir uma Grea
especifica para digitalizac@o. Meca a
area a ser digitalizada no original e
insira as medidas de eixo X e Y nos
campos fornecidos. Apenas a area
especificada sera digitalizada.

Originais de tam. diferentes permite
digitalizar os documentos que contém
papéis com tamanhos diferentes.

As paginas devem ter a mesma
largura, como A4 ABL e A3 ABC
(8,5x11" ABL e 11x17" ABC). Outras
combinagoes sao exibidas na tela.

O dispositivo detectard o tamanho
dos documentos e determinaré se a
maquina de fax do destinatario
poderd suportar varios tamanhos de
papel. Se o fax de destino ndo puder

‘ Pré-ajustes da Area de Digitalizacio

. Detecgao Automatica 8,5x 11 pal.

Preajustar Areas 8,5 x 14 pol.
' de Digitalizagdo !
. Personalizar i1 x17pol Vocé esta

Area de Digitalizagao especiicando a
drea que sera

Qriginais de Tam. E digitalizada.
Diferentes 1

Area de Digitalizacao
Altura- Y

. Detecgao Automatica

Preajustar Areas
de Digilalizagao
Personalizar

" Area de Digitalizagao

e X Vocé esta
. O_r\glnms de Tam. especificando a
Diferentes area que sera

digitalizada

Os tamanhos padrao a sequir sao pares vélidos que podem ser colocados
E? no alimentador e processados ac mesmo tempo.

. Deteccao Automatica
\ 8,511 pol. E A E 8,5x 11 pal. E
. Preajustar Areas

de Digitalizacac 8,5 x 14 pol. E A5 E 8,5x5,5 pol. E
. Personalizar

Area de Digitalizagao

i |
¢ Originais de Tam. 2k E] k£ E A E—Ll
W Diferentes
O e O

suportar os tamanhos de pagina, a imagem serd reduzida ou ampliada para se ajustar.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Opcoes de fax

As Opcdes de fax permitem especificar B
quando o documento de fax é transmitido. [~

Para acessar as Opcdes de fax, selecione
Pagina inicial de servicos e Fax de
servidor. Em seguida, selecione a guia
Opcoes de fax.

Yoo O
Qual. de Imagem ﬂ;:‘:t de Mont. do Trabalho

) Envio Programado...
— | Desligado

Envio programado

Selecione Envio programado para
especificar a hora, dentro das proximas
24 horas, na qual deseja que o fax seja transmitido. Use esta fungdo para transmitir fax fora dos
horarios de pico, ou ao enviar para um outro pais, ou fuso horario diferente. O Envio programado
também pode ser usado com as opcoes Caixa postal e Busca.

As opcoes sdo:

Hora especifica

e Selecione Hora especifica e selecione
0 campo Hora ou Minuto para digitar | . Aaseiis s

uma hora para enviar o fax.

e Use os botdes de seta ou o teclado . Eeshgads i ° 2% °
numeérico para digitar as horas e Tp—— B e

os minutos.

Hora atual: 3:30 PM

e Se o dispositivo estiver configurado
para exibir a hora usando um relégio
de 12 horas, vocé também deve
selecionar o botdo AM ou PM.

e Selecione Salvar e programe e
digitalize o trabalho do fax.

O fax sera armazenado na meméria e enviado na hora especificada.
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Montagem do trabalho

Esta guia fornece acesso a funcdo Criar B mh
trabalho para compilar os trabalhos que =
possuem diferentes originais ou requisitos
de programacdo em um trabalho.

Para acessar as opcdes Montagem de
trabalho, selecione Pagina inicial de
servicos e Fax do servidor. Em seguida,
selecione a guia Montagem do trabalho.

—— r3
Qual. de Imagem ﬂ;g‘:t de g;’g;’ Mont. do Trabalho

) Criar trabalho...
Desligado
e

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que
precise de configuracdes diferentes para cada
pdgina ou para um segmento de paginas.

5 s

Vocé pode selecionar as configuracdes Algumas Algumas Originais de Mais de
apropriadas para serem aplicadas a paginas paginas com Eagmas em Z‘?mqnhos 100 paginas
individuais ou segmentos de um trabalho textofetalgumas erzrlltle;;::rso Versos

concluido. Primeiro divida os originais em com otos % frgente

secOes para programacdo individual.
1. Selecione Criar trabalho na guia

. B B - Programar préximo [
Mont. do trabalho e selecione o 2} Criar Trabalho _
bOtaO ngado Segmenio Paginas - 0
2. Selecione Exibir esta janela entre . Desligado euani) !
segmentos para visualizar a tela g Lo [ —

Criar trabalho durante a digitalizacdo.
Entdo, selecione Salvar.

_ L. Exibir esta janela

3. Selecione as opg¢des necessdrias para ORI

o primeiro segmento do trabalho.

Nota: Os detalhes de destino do fax
devem ser digitados antes da
digitalizacdo.

Excluir Todos Segmentos

4.  Coloque os originais do primeiro segmento e pressione Iniciar.

5. Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar trabalho exibe o primeiro segmento na lista.
Excluir todos segmentos exclui Criar trabalho atual e retorna a tela principal Criar trabalho.

6. Usando Programar proximo segmento, selecione as opcoes necessdrias para o segundo segmento.

7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar,

8. Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

9. Depois que o Gltimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Enviar o trabalho para indicar que
concluiu a digitalizacdo e que o trabalho pode ser processado e concluido.
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Login

Login

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de um cadeado em um botdao indica que vocé deve efetuar
login para usar esse servico.

1. Para efetuar login, selecione o botao
Log In/Out no painel de controle.
A selecdo de um servico bloqueado
também solicitard a inserc¢éo do
nome e senha de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao

Avan car. Digite 0 nome do usudrio e selecione o botdo "Avangar”.

Nome do Usuario: |

3. Useo teclado para digitar a sua Senha
e, em seqguida, selecione o botdo Enter.

4. Se osistema de contabilidade estiver
em uso no dispositivo, talvez também
seja necessdrio inserir informacoes
adicionais.

i k

e Se a Contabilidade Padrdo Xerox
estiver ativada, o usudrio também
tera que efetuar login usando os detalhes da Contabilidade Padrdo Xerox.

e Seaopcgdo Contabilidade da rede estiver ativada, o usudrio deve digitar um ID de usudrio e
um ID de conta.

e Seum FDI (Foreign Device Interface) estiver instalado, sera solicitado que acesse com o
dispositivo instalado, por exemplo, um leitor de cartéo ou slot moeda.

Os detalhes do usuario sa@o exibidos
na area Detalhes do usudario a direita
da exibi¢do da mensagem.

# Usuario local
wnn Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botGo | %A Logout
Login novamente ou selecione a darea Visualizagdo das
Detalhes do usudrio e Logout no fonles
menu suspenso. (%] Fechar

6. E exibida uma tela de confirmacdo,
selecione Logout ou Cancelar.
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Introducdo

Introducco

Fax da Internet € uma funcdo padrdo

que pode ser ativada. Se ativado, ele é
selecionado pressionando o botdo Pagina ,
inicial de servicos e, em seguida, a op¢ao : e
Fax de servidor. Fhixods fmb.

O Fax da Internet permite a criacdo de
um arquivo de imagem eletrénico pela
digitalizacdo de um documento impresso
original. A imagem digitalizada é
convertida no formato de e-mail para ser
transmitido pela Internet ou intranet.

Reimprimir o
Fax da Internet Fax de Servidor trabalho salvo

&b Requer login

Os destinatdrios sco selecionados em

um catdalogo de enderecos ou inseridos
manualmente usando o teclado. Os Fax da
Internet recebidos sdo automaticamente
enviados do servidor para o dispositivo
como trabalhos de impressdo.

A maioria das telas de funcdo inclui esses
botdes para confirmar ou cancelar as
suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os
valores que foram exibidos quando a
tela foi aberta.

e Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
e  Salvar salva as sele¢oes feitas e retorna a tela anterior.
e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

As instrucoes para enviar um fax da Internet e usar as fungdes basicas sdo fornecidas no ColorQube™
9201/9202/9203 Guia de Uso Rdpido. Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu
dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os detalhes do login para acessar as func¢des, consulte

Log In/ Out na pagina 110.
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Fax da Internet

Essas opcoes de Fax da Internet fornecem
acesso as fungdes necessdrias para
programar os trabalhos basicos de fax

da Internet. Para acessar as opgoes Fax
da Internet, selecione Pagina inicial

de servicos e Fax da Internet. A guia

Fax da Internet é exibida.

Novo destinatario

Fax da Internet

PR E e A Tt (e e p——
Fax da Configuracoes Ajuste de Opcoes de Fax Montagem do
Internet Avancadas Layout da Internet Trabalho

Novo
destinatario...

. Catalogo de
enderecos...

De...

= || markjudd@usax...

Assunto...

=

& cor de said

Branco e preto 1 Face

igitalizacio em 2 faces EI Tipo de Original o

Foto e Texto.

A

Use esta opcdo para digitar os detalhes de todos os destinatarios do Fax da Internet. Para digitar os

detalhes do destinatario:
1. Selecione Novo destinatario.

2. Selecione Para ou Cc para o
destinatario que usa o menu suspenso
a esquerda da caixa de entrada.

3. Usando o teclado, digite o endereco
de e-mail.

e Podem ser digitados até
40 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a
tecla de seta para trés, ou para
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto.

i Lista de destinatarios

=n
Insira o enderego de e-mail e selecione Adicionar. Total: 0

{ |
| S P
f@j el i

4 caps a s d 1 g h i k N ’ @

1 Adicionar ‘

4 shift Z X c v b n m ; / G neh

Alt

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idiomas adicionais.

4, Selecione Adicionar para adicionar
o endereco de e-mail a lista de
destinatarios.

5. Continue adicionando enderecos de
e-mail até que todos os destinatdrios
tenham sido adicionados a lista.

Selecione Fechar.

Todos os destinatarios séo exibidos na lista
de destinatarios.

B e, [ M e, (R —
Fax da Configuragoes Ajuste de Opcdes de Fax Mumuﬁem do
Internet Avancadas Layout da Internet Trabalho

Novo 5} | Catalogo de
destinatario... m enderagns...

Para: |bloggs@xerox.com G ‘ mark judd@usa.x

Para:  |smith@xerox.com

Assunto...
Cc.  rpat@xerox.com

q

igitalizacao em 2 faces

@ Cor de Saida
-

Branco e preto

EI Tipo de Original A
Foto e Texto.

a
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Fax da Internet

De:

Para digitar ou editar o nome do remetente:
1. Selecione De.

Nota: E possivel que essa opcéo ndo
esteja disponivel.

s jones@xerox mm‘

2. Se um nome padrdo for exibido,
selecione Limpar texto para excluir k! mmmmmmmmmﬂﬁl -
a entrada. R el el i
3. Usando o teclado, digite o endereco geees 2 fsfaftfofrfifr] [; : ¥
de e-mail do remetente. & shi fxfefviodolmf || &=
e  Podem ser digitados até wo | ][ com s
40 caracteres alfanuméricos. a

e  Para excluir um caractere, use a tecla de seta para trds, ou para limpar toda a entrada,
selecione Limpar texto.

e Use o botdo Keyboards... para acessar os teclados de idiomas adicionais.
4. Selecione Salvar para salvar e voltar a tela anterior, ou Cancelar para sair.

O endereco de e-mail digitado é exibido no campo De.

Assunto:

Para inserir um assunto para o fax da Internet:

1.  Selecione o campo Assunto. Fax da Configuragoes ﬂﬁﬁda Opcoes de Fax _lrnr:rﬁ em do
0

Internet Avancadas da [nternet

2. Usando o teclado, digite o assunto do —
FQX da Internet. alestinaiériu... gnéellego:..

.. P [ De...
+ Podem ser digitados ate P o

40 caracteres alfanuméricos. T ——
e Para excluir um caractere, use a Ge:  rpa@reroncom
tecla de seta para trds, ou para - |
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto. 3 cor de saida A’ Digitalizagéo em2faces | , | | |i] Tipo de Original n
Branco e preto 1 Face Foto e Texto

e Use o botdo Teclados... para
acessar os teclados de idiomas
adicionais.

3. Selecione Salvar para salvar e voltar a tela anterior, ou Cancelar para sair.

O assunto digitado é exibido no campo Assunto.
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Fax da Internet

Catalogo de enderecos

Se o dispositivo foi configurado para acessar a Rede e os Catélogos de Endereco Publico, vocé podera
us@-los para selecionar os destinatdrios. Para obter informagdes sobre a configuracdo dos catalogos
de endereco, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

1. Selecione o botdo Catdlogo de

enderegos s s [m——

Nomes:

E exibida uma lista de enderecos de

S 2 ﬁ Pesquisa no catalogo de
e-mai l. b9 Ajay, Amin enderegos publico...

2. Selecione o endereco de e-mail B | ——
necessario e selecione Adicionar e Bag,Vu
(Para:) ou Adicionar (Cc:) no menu _ I T Adicionar(Para: )
SUSpenSO. 2 Adminnar(C:.)
O endereco de e-mail é adicionado 4 7|10 Detanes..

a lista de destinatdrios. (3] Fachar menu

3. Continue adicionando os enderecos
de e-mail conforme necessario.

4. Use a opgao Pesquisar para pesquisar
uma entrada especifica. Selecione _
Pesquisar e, usando o teclado, digite Catdlogos de enderecos: _Tnsira  nome e selecone Pesquisar.

o nome desejado e depois selecione | Pesquisar_ |

@] Pesquisa no catalogo de enderecos

Pesquisr \u-mmmmmmmmmﬁ
As entradas correspondentes sdo .11 ][ : J[ J[
exibidas. Selecione o nome desejado : L1
e adicione o destinatario a lista - ][ ' ]{ - JLI ][
usando 0 menu suspenso. J[ ][ ° J[ ! ]{
5. Para pesquisar catdlogos de | Il L___JL&_

enderecos diferentes, use a opg¢do
Catalogo de enderecos publico ou Catdlogo de enderecos de rede (se disponivel). Selecione o
Catalogo de enderecos necessdario usando o menu suspenso a esquerda do campo e pesquise
usando o mesmo método descrito.

6. Para descobrir mais informacdes sobre um endereco no Catdlogo de enderecos, selecione
Detalhes... Sdo exibidos detalhes completos do proprietdrio do endereco de e-mail. Selecione
Fechar para sair da janela Detalhes.
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Fax da Internet

Cor de saida

As opcoes de Cor de saida incluem sele¢oes para detectar e corresponder automaticamente a cor do
original ou produzir saida monocromatica, em 4 cores ou em tons de cinza do original. As opcoes sdo:

e Detecgdo automdtica para selecionar Faxda e Yoot “Opcies deFax  Woniagem o
. L. Internet Avancadas Layout da [nternet Trabal
a saida que corresponde ao original.

. Novo
e Branco e preto para selecionar a A

saida em tom monocromatico,

. . . ) markjudd@usax...
independentemente da cor do original. '
e Tons de cinza para usar tons de cinza Assuo...

em vez das cores. D) Tons de cinza
e  Cor para selecionar a saida em cores | [|@ ¢
a partir do original. & cor de Saida b Digitalizagio em 2 faces | | | [g] Tipo de Original o
Branco e preto 1 Face Foto e Texto.

Digitalizacdo em 2 faces

Opcaes de Fax

A do DigitalizacGo em 2 rmi TR
opcao Digitalizagdo e faces permite TR Confuagies Gpctes e oriagens

definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do et
documento original que sera digitalizado. destiatirio..
As opcoes sdo:

Ajuste de
Layout
]_ Catalogo de

enderegos...
Para: jbloggs@xerox.com

e 1 Face serd usado se os documentos

De...
| || markjudd@usax...

L. . . Para:  jsmith@xerox.com
originais forem so frente. ] Assurto..
. Cc: rpal@xerox.com ]
e 2 faces é usado se os documentos | 2 Faces 0~ —
originais forem em frente e verso. & 2Faces, GrarFace2  ||—
Y allmentadqr Fle F)rlgmals d?V? Se.r & cor de saica " Digitalizagio em 2 faces [ Tipo de Original "
usado para digitalizar seus originais Branca o prelo { Face Foto & Texto

com esta op¢ao.

e 2 faces, Girar face 2 selecione se o original for aberto como um calendério. O alimentador de
originais deve ser usado para digitalizar seus originais com esta opcao.

Tipo de original

Use esta op¢do para determinar o tipo de original sendo usado para digitalizacao. Fazer a selecéo
correta aprimora a qualidade da sua imagem de saida. As op¢oes sao:

e Foto e texto é recomendado para Faxda Configuragoss. . Ajustade Chsera ) Worhgenda.
L. . f t f . Internet Avancadas Layout da [nternet Tmlalgu
originais com fotografias e meios-
g . g - Novo Catalogo de
tons de alta qualidade. Com essa destinatario.. enderecos...
configuragdo, a imagem digitalizada
P . . PORT) P jbl @
terd fotografias de qualidade média ks ] Fol..
e uma pequena reducdo na nitidez fa am G can EE™
de textos e gravuras. Gei Srpelxstocea W
' | Mapa
e Foto é usado especialmente para = Jomal
. . . ~ . "5 Revist
originais que contém fotos, figuras —
. - Cor de Said. Digitalizaca 2 fa Tipo de Qriginal
de revistas ou tons continuos sem > = ohaleanemzcss | | | ] o e origha -
lquer texto ou gravu ra Branco e preto 1 Face Foto e Texto
qua .

Produz a melhor qualidade para fotos,
mas qualidade reduzida de texto e de gravura.
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Configurac¢des avancadas

e Texto produz bordas mais nitidas e € recomendado para textos e gravuras.
e Mapa serd usado, se o original for um mapa ou contiver texto e gravura complexos.
e Jornal/Revista é usado, se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Como o Original foi Produzido

e Original impresso é para originais fornecidos de uma revista, livro ou jornal ou que tenham sido
impressos em um dispositivo de impressdo grande.

e Original fotocopiado é para originais que sdo fotocopias.

* Fotografia é para originais fotograficos de alta qualidade.

e Original para jato de tinta é para originais que foram produzidos usando uma impressora jato
de tinta.

e Original para tinta sélida é para originais produzidos por um processo de impressdo com tinta
sélida, tal como saida deste dispositivo.

Configuracdes avancadas

As Conf{guragqes avangadgs fornecem [W Sortguocies YT o LN T T
acesso as funcdes que aprimoram a

qualidade da imagem ou a qualidade L Supressio auomdica
de saida. Para acessar as Configuracées | @) v O b
avangadas, selecione Pagina inicial de
servicos e Fax da Internet. Em seguida, Qulidade. Nom
selecione a guia Configuracdes avancadas. Ta'"a"“" s

\_ Opgaes de imagem... _J Aprimoramento de imagem... U Resoluggo...
72 dpi

\J Qualidade/Tamanho do arquivo...

Opcoes de imagem

Opcdes de imagem é usado para alterar
a aparéncia da imagem impressa. Opgodes de imagem RN

AS opgées sao- Clarear/Escurecer Nitidez Saturacao

e  Clarear/Escurecer proporciona () 4 giake | |1@)
controle manual para ajustar a
claridade ou o escurecimento das
imagens digitalizadas. Mova o @ @ @
indicador para baixo para escurecer
a imagem ou para cima para clarear
a imagem. Escurecer Menos nitido . Pastel

e Nitidez fornece controle manual para
ajustar a nitidez das imagens digitalizadas. Mova o indicador para cima para acentuar a
imagem digitalizada. Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

e Saturacdo controla o equilibrio entre os tons vivos e pastel da imagem. Move o indicador em
direcdo a Vivo para cores mais saturadas. Move o indicador em direc¢éo a Pastel para cores
menos saturadas.
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Configuracdes avancadas

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece

opcdes para aprimorar a qualidade da D Aprimoramento de imagem

saida, reduzindo o fundo ou ajustando Suptessio de fundo S SIS
o contraste. As opcoes sdo: & B 8 ) )
e Supressdo de fundo aprimora os [ " Contaste manual
originais que possuem fundos - -
. . .. » Supressao automatica . Auto Conlrast; @Numa\
coloridos, reduzindo ou eliminando

o fundo na saida. Essa opc¢do é Gtil
quando o original estd em papel
colorido.

e Selecione Supressdo automatica
para suprimir automaticamente o fundo indesejavel.

¢ Selecione Desligado para desligar a func¢do Supressao de fundo, especialmente quando:
e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda colorida ou cinza, tal como um certificado.

e  Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao usar originais encadernados.

e Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.

e  Selecione Contraste Manual para definir o nivel de contraste sozinho. Mova o indicador em
direcdo a definicdo Mais para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas mais
nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em direcdo a definicdo Menos
para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do original.

Resolucdo

A Resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Uma resolu¢@o mais alta produz uma melhor
qualidade de imagem. Uma resoluc@o mais baixa reduz o tempo de comunicacdo. As opcdes sdo:

e 72 dpi recomendado para a saida
exibida no computador. Produz o [ Resolugdo

menor tamanho de arquivo.

72 dpi

e 100 dpi recomendado para a saida g 2o . Al Qualidade de imagem aceitével para visualizagéo na
tela.
Clue PrOdUZ dOCUmentOS de teXtO . 100 dpi . 300 dpi Tamanho de arquivo menor.
de balXQ qUQlldClde. . 150 dpi . 400 dpi Adequado somente para visualizago na tela. A
. . qualidade de impressao néo sera aceitavel.
e 150 dpi recomendado para . .
200x100d 600 dj
documentos de texto e gravuras - -

de qualidade média. Nao produz
a melhor qualidade de imagem
para fotos e graficos.

e 200x100 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de boa qualidade.

e 200 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de qualidade média. Adequado para
documentos de escritério e fotos.
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Configurac¢des avancadas

e 300 dpi recomendado para documentos de texto de alta qualidade, que passardo por aplicativos
OCR. Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos e graficos de média
qualidade. Esta é a resolu¢do padrdo e a escolha ideal na maioria dos casos.

e 400 dpi recomendado para fotos e graficos. Produz qualidade média de imagem para fotos e
graficos.

e 600 dpi recomendado para fotos e gréficos de alta qualidade. Produz o maior tamanho de arquivo
de imagem, mas proporciona a melhor qualidade de imagem.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.

Qualidade / Tamanho do arquivo

As configuracoes de Qualidade/Tamanho do arquivo permitem que vocé escolha a qualidade da
imagem digitalizada e o tamanho do arquivo. Essas configuracdes permitem fornecer a mais alta
qualidade ou tornar os arquivos menores. Um tamanho de arquivo pequeno fornece qualidade de
imagem ligeiramente reduzida, mas é melhor ao compartilhar o arquivo em uma rede. A entrega de
um arquivo maior melhora a qualidade de imagem, mas requer mais tempo de transmiss@o pela rede.
As opcoes sao:

¢ Qualidade Normal produz arquivos
menores usando técnicas de
compactacdo avancadas. A qualidade
de imagem é aceitdvel, mas alguma
degradacdo da qualidade e erros de
substituicdo de caracteres podem
ocorrer em alguns originais.

. Qualidade / Tamanho do arquivo

Qualidade Qualidade Qualidade:: Norma.l
Normal Mais Alta Tamanho do Arquivo: Pequeno

%

e Qualidade mais alta produz arquivos » : 9
. . . =g e
maiores com qualidade de imagem '
melhor. Tamanodo

Arquivo Maior
e A Mais Alta Qualidade produz os
maiores arquivos com a maxima qualidade de imagem. Arquivos grandes néo s@o ideais para
compartilhamento e transmissao pela rede.

A opgéo Qualidade Normal produz arquivos menores
com boa qualidade de imagem.

Arquivos pequenos sao melhores para compartilhar
e ransmitir em rede.

Selecione Salvar para salvar as sele¢oes e saia.
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Ajuste de layout

Ajuste de layout

As opcoes Ajust layout permitem Configumzees " [ e e
peoes Ajuste de layout p CERN T L s de T T
manipular a imagem digitalizada e

\_ Orientacao do original... \_J Tamanho do original...

aperfeicoar a aparéncia e o estilo do pogena verkoas e
documento enviado por fax. Para acessar E

as opgoes Ajuste de layout, selecione
Pagina inicial de servicos e Fax da
Internet. Em sequida, selecione a guia
Ajuste de layout.

Orientacao do original

Use para especificar a orientacdo dos originais sendo digitalizados. As op¢oes sdo:
+ Imagens verticais referem-se a

direcdio das imagens carregadas no i Orientag2o do Original

alimen tador de Originais- Use eStQ Imagens Verticais e Imagens Horizontais se referem a
op¢do se as suas imagens estiverem y Imagens vertcais i
na OI’IentCl(;QO Correspondente a . Imagens Laterais 1 Originais em Retrato e Paisagem se referem as
i mag em mostrada q ua ndo COIOCGdQ imagens nos documentos originais. Gom estas

. Originais em Ratralo selegdes vocé pode carregar os originais veriical ou
no alimen tador de Originais‘ g | horizontalmente e o dispositivo giraré conforme

. Originais necessario.

hd Imagens "aterals referem-se a PlbasaUe L Se esliver usando o Vidre de Originais, a orientagao

directio das imagens carregadas no 8 vista antes de vira-o.

alimentador de originais. Use esta
opc¢ao se as suas imagens estiverem
na orientagdo correspondente a
imagem mostrada quando colocada no alimentador de originais.

e Originais em retrato consulte a orientacdio da imagem nos documentos originais. Use esta op¢do
para selecionar uma orienta¢do da imagem Retrato. Os originais podem ser alimentados em
qualquer diregdo.

e Originais em paisagem consulte a orientacdo da imagem nos documentos originais. Use esta
op¢ao para selecionar uma orientagdo da imagem Retrato. Os originais podem ser alimentados
em qualquer direcdo.

Selecione Salvar para salvar as sele¢des e saia.
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Tamanho do original

Ajuste de layout

Selecione Tamanho do original para digitar o tamanho do documento ao digitalizar no vidro de
originais ou alimentador de originais. O dispositivo usa estas informacodes para calcular o tamanho do
original e da imagem digitalizada. Vocé também pode selecionar Detec¢éo automatica para deteccéo
automatica de tamanho ou Originais de tam. diferentes, se estiver digitalizando uma variedade de

tamanhos. As op¢des sdo:

e Deteccdo automatica é a
configuragdo padrdo e permite a
detec¢do automatica de tamanho.
E estabelecida a correspondéncia
entre o tamanho detectado e um
tamanho padréo de papel.

e Pré-ajustar Area de Digitalizacdo
permite definir o tamanho do original
em uma lista de tamanhos de
documento padrdo predefinidos.
Vocé pode visualizar a lista, usando
a barra de rolagem.

e Personalizar area de digitalizagéo
é usado para inserir uma area
especifica para digitalizac@o. Meca a
area a ser digitalizada no original e
insira as medidas de eixo X e Y nos
campos fornecidos. Apenas a area
especificada sera digitalizada.

e Originais de tam. diferentes permite
digitalizar os documentos que contém
papéis com tamanhos diferentes.

As paginas devem ter a mesma
largura, como A4 ABL e A3 ABC
(8,5x11" ABL e 11x17" ABC). Outras
combinagdes sdo exibidas na tela.

Selecione Salvar para salvar as selecoes
e saia.

E Tamanho do Original

‘ Pré-ajustes da Area de Digitalizacio

. Detecgao Automatica

8,5 x 11 pol.

Preajustar Areas
* de Digitalizagao

I 85x14pol

Vocé esta
especificando a
i area que sera
Qriginais de Tam. M >5x85pol dignaﬁ‘zada
Diferentes

Personalzar l%" G 11x17pol.

Area de Digitalizagao

Area de Digitalizacao

B Tamanho do Original

Altura- Y
16-117"

. Deteccao Automatica

Preajustar Areas
de Digitalizacac

©  Area de Digitalizagao

Personalizar

Voceé esta
especificando a
drea que sera
digitalizada.

Qriginais de Tam.
Diferentes

Os tamanhos padrao a sequir sao pares validos que podem ser colocados
no alimentador e processados ac mesmo tempo.
8,5x 11 pol. E

8,511 pol. E A E
85x 14 pol. E] A5 E 8,555 pol. E
[

B4 E] 11 x8,5 pol. E A3
B5 E 11 %17 pol. E] Ad E

& Tamanho do Original

g

. Deteccéo Automatica

. Personalizar
Area de Digitalizagao
Originais de Tam.
» _ Diferentes

Preajustar Areas
de Digitalizagac
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Opcoes de Fax da Internet

Opcoes de Fax da Internet

AS Opgées FaX da Internet pel’mitem Fax da Configuraces Ajuste de Opcoes de Fax Montagem do
. Internet Avancadas Layout da [nternet Trabalho
alterar temporariamente o formato do
) Formato de arquivo... J Mensagem.. _Responder a...

arquivo de imagem, definir um endereco s _
Responder a e adicionar uma mensagem [ ersinen 2 s
breve. O Relatério de reconhecimento
também pode ser ativado. Para acessar as Desigad
Opcodes Fax da Internet, selecione Pagina
Inicial de Servicos e Fax da Internet.
Em seguida, selecione a guia Opcoes
Fax da Internet.

. Relatario de Reconhecimento...

Formato de arquivo

Formato de arquivo determina o tipo de

arquivo criado. Vocé pode selecionar o il

formato do arquivo que deseja usar para DR PDF, Apenas Imagem
a imagem digitalizada. As opcdes sdo: TIFF de Varias Paginas . Apenas imagem Portable Document Format { pcf).
.
P P — Ideal : Ci rtilh toe | &
e  TIFF de vérias paginas produz um o o e e
Gnico arquivo TIFF que contém vdrias . pm P —
Esta opgao ofimiza o arquivo somente para

pdginas de imagens digitalizadas.
Um software mais especializado é
necessdrio para abrir este tipo de
formato de arquivo.

e PDF (Portable Document Format)
permite que os destinatarios com o software correto visualizem, imprimam ou editem o arquivo
de Fax da Internet, independentemente da plataforma do computador. Dependendo do
dispositivo de recepcdo, a selecdo PDF talvez ndo seja compativel quando a resolucdo é definida
como 200 dpi. Esse formato de arquivo é otimizado para visualizacdo e compartilhamento.

visualizagao e impressao. O arquivo resultante nao
pode ser modificado.

e PDF/A (Portable Document Format é um formato padrdo de indistria para a preservacdo
de documentos a longo prazo com base no formato PDF. Poderd ser necessdrio verificar as
Configuragées avancadas para assegurar que elas sejam apropriadas para uso extensivo.
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Opcdes de Fax da Internet

Mensagem

Esta opcdo é usada para digitar uma mensagem para o fax da Internet. A mensagem é o texto contido
no fax e ndo a linha do assunto.

1. Usando o teclado, digite a mensagem
desejada.

e Podem ser digitados até
50 caracteres alfanuméricos.

& Mensagem

[oor | o | |
Digite uma e selecione Salvar.

. _ =
2 3 5 N O P B

e  Para excluir um caractere, use a
tecla de seta para trés, ou para
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto.

e Use o botdo Teclados... para
acessar os teclados de idiomas
adicionais.

& q

{ Caps asd[fghjk[l;.[@

ﬁ Shift z X c v b n m

o I - e

2. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Responder a

A func@o Responder a permite incluir um endereco de e-mail para o qual o destinatdrio ird responder.
Por exemplo, vocé pode digitar seu endereco de e-mail pessoal. Se vocé fez login pela autenticacdo e
seus detalhes est@o disponiveis no Catdlogo de enderecos, seu endereco de e-mail serd exibido.

=

Procure no Catalogo de Enderecos ou insira um enderego de e-mail e selecione Salvar.

markjudd@usa.xerox. com| -Texin Simples
= = = ‘

Sl oz e e s D 7 e o fo |- |- a

frd} q w e r 1 y u i 0 P [ ]

4 caps a s d f [ h i 3 I ; @

1. Usando o teclado, digite a mensagem

desejada. B& Respondera

e Podem ser digitados até
50 caracteres alfanumeéricos.

e  Para excluir um caractere, use a
tecla de seta para trés, ou para
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto.

_ < shit z x c v b n m |- 3 G | wp
e Use o botdo Teclados... para [ L ['

acessar os teclados de idiomas
adicionais.

Alt

2. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Montagem do trabalho

Relatoério de reconhecimento

Ao usar esta funcdo um relatério de confirmacdo é impresso indicando o status de entrega do trabalho
de fax da Internet. Cada destinatdrio de fax da Internet fornece um recibo de entrega quando o
trabalho for recebido. Depois que recibo chegar no dispositivo, o relatério serd compilado e impresso.

Nota: O relatério pode ser .
programado dependendo da rapidez | JLaftii i

com a qual o destinatario responde.

Esta fungao esperara um recibo de entrega de cada destinatario do
. trabalho de Fax de Internet e imprimird um relatério com o status
Desligado de entrega de cada um (se sabido).

—

Nota:O relatdrio pode atrasar devido ao tempo de resposta de um
destinatdrio.

Imprimir relatério

. Imprimir Refatorio

e O dispositivo solicita um recibo de
cada um dos destinatarios quando
o Fax da Internet é enviado.

e Depois que destinatdrio reconhece o
recebimento, o relatério é compilado
e impresso automaticamente.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Montagem do trabalho

Esta guia fornece acesso a funcdo Criar mﬂh N T borigen o

trabalho para compilar os trabalhos que
possuem diferentes originais ou requisitos
de programacdo em um trabalho.

Para acessar as opcdes Montagem de
trabalho, selecione Pagina inicial de
servicos e Fax da Internet. Em sequida,
selecione a guia Montagem do trabalho.

D Criar trabalho...
Desligado
e

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que
precise de configuracdes diferentes para cada
pagina ou para um segmento de pdaginas.

Vocé pode selecionar as configuracdes Algumas Algumas Originais de  Mais de
apropriadas para serem aplicadas a paginas paginas com ?09'”05 em :iqmanhos 100 paginas
individuais ou segmentos de um trabalho textofetalgumas erzrl‘ti;‘éirso Versos

concluido. Primeiro divida os originais em com otos % frgente

secdes para programacdo individual.
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Montagem do trabalho

Selecione Criar trabalho na guia

Montagem do trabalho e selecione ) Criar Trabalho
o botdo Ligado, Segmento Paginas - 0

Selecione Exibir esta janela entre . Boigmn il i

segmentos para visualizar a tela Criar &
trabalho durante a digitalizacGo.
Entdo, selecione Salvar.

; —
Ligado Segumento 2

Exibir esta janela
entre segmentos

Selecione as op¢des necessdrias para

o primeiro segmento do trabalho.
Nota: Os detalhes do destinatario
devem ser digitados antes da
digitalizacéo.

Coloque os originais do primeiro segmento e pressione Iniciar.

Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar trabalho exibe o primeiro segmento na
lista. Excluir todos segmentos exclui Criar trabalho atual e retorna a tela principal Criar trabalho.

Usando Programar proximo segmento, selecione as opcoes necessdrias para o segundo segmento.
Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

Depois que o Gltimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Enviar o trabalho para indicar
que concluiu a digitalizacGo e que o trabalho pode ser processado e concluido.
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Log In/ Out

Log In / Out

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de um cadeado em um botdao indica que vocé deve efetuar
login para usar esse servico.

1. Para efetuar login, selecione o botao
Login no painel de controle. A selecéo
de um servico bloqueado também
solicitara a insercdo do nome e senha
de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao

Avan car. Digite o nome do usuério e selecione o botéo "Avangar'

Nome do Usuario: |

3. Use o teclado para digitar a sua

Senha e, em sequidq, selecione o Pmmwmmmwwq]mmﬁ[
e e

botdo Enter.

4.  Se o sistema de contabilidade estiver
em uso no dispositivo, talvez também
seja necessdrio inserir informacoes
adicionais.

[Q‘ Caps f il o«

[{} Shift

e Sea Contabilidade Padrdo Xerox
estiver ativada, o usudrio também tera que efetuar login usando os detalhes da
Contabilidade Padrdo Xerox.

e Seaopcgdo Contabilidade da rede estiver ativada, o usudrio deve digitar um ID de usudrio e
um ID de conta.

e Seum FDI (Foreign Device Interface) estiver instalado, sera solicitado que acesse com o
dispositivo instalado, por exemplo, um leitor de cartéo ou slot moeda.

Os detalhes do usuario sa@o exibidos
na area Detalhes do usudario a direita
da exibi¢do da mensagem.

# Usuario local
wnn Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botdo | Logout
Log In/Out novamente ou selecione a Visualizacio das
darea Detalhes do usudrio e Logout no | contas..

menu suspenso. (X Fechar

6. E exibida uma tela de confirmacdo,
selecione Logout ou Cancelar.
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Introducdo

Introducdo

O servigo Fax do PC no Driver de impressdo ColorQube™ 9201/9202/9203 permite enviar um fax a
qualquer maquina de fax através da rede telefénica do seu PC ou estacdo de trabalho. A grande
vantagem dessa funcdo é que vocé ndo precisa imprimir o documento antes de envid-lo como fax e
pode executar toda a tarefa sem precisar sair da estacéo de trabalho.

Os 2 requisitos para esta op¢ao sao:

e Um configuracGo de impressora
conectada.

e O fax deve ser ativado no dispositivo.

Trés telas principais permitem a
configuracdo e o uso do Fax do PC.

e Atela Destinatdrios é usada para
enderecar o fax inserindo o
destinatario individualmente ou
inserindo os destinatarios pelos
catalogos de enderecos.

e A guia Folha de rosto fornece o recurso de enviar uma folha de rosto com o seu fax.

e Ajanela Opc¢des permite que o usudrio programe as opcdes adicionais para o trabalho de fax,
tal como selecionar uma folha de confirmacdo, a velocidade de envio e a resolucdo. Vocé também
pode especificar uma hora para enviar o fax usando a op¢éo Hora de envio.

O botdo Preferéncias permite que o usudrio personalize as configuragdes exibidas quando a funcéo
Fax do PC for usada para agilizar e facilitar o envio do fax.
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Enviando fax de um PC

Enviando fax de um PC

Para enviar o trabalho por fax, a op¢do de fax deve estar instalada na impressora e o fax deve estar
ativado na tela Op¢des instalaveis.

1. Selecione ou crie um documento em
seu PC.

2. Com seu documento aberto no
aplicativo, selecione Imprimir e,

Papel/Saida |Pag especiis Il Opcdes de cor :;“\I_ayou.t;‘-l‘;'l-[.j | Avangada)

Tipo de trabalho: Impressdo em 2 Faces:
em Segulda, Seleclone a |mpreSSOrQ Q Impressdo normal ] == EI E ||mprass§o em 1 face :v!

| 3 |
ColorQube™ 9201/9202/9203. [/ ez pictadls ] Acab

Jogo deﬂamuslra S em grampeamento
Se a impressora ndo estiver disponivel _'g_“_:;,;;jﬁ;g ploamads: T‘ Sem Fules 1
no menu, talvez ela ndo tenha sido HEk

. Qualidade de i So:
corretamente instalada, entre em @] Pucidede do inprossio o
contato com o Administrador do Destino da saida:
|Auto Selegio IV]

sistema para obter informacgoes. >
3. Selecione o botdo Propriedades para

exibir as preferéncias de impressdo X —
do driver.

4, Selecione Fax como o Tipo de trabalho
na tela Papel/Saida do driver de Configuragdes salvas:
impress do. [Padrées do driver =]
A tela Destinatarios de fax serd automaticamente aberta. Esta tela exibe [
os destinatdrios do fax atual. Vocé agora pode Adicionar Destinatdrios Desirtéis | ohad uda | pcies
do Fax ou Adicionar do Catalogo de Enderecos. Para adicionar um novo 3
destinatdrio, selecione o botdo Adicionar destinatdrio. Fore oo doas | Orgariasto

R. Alegio 0014412345654

5. Insira o nome e o nimero de fax do destinatario. Preencha as
informacdes adicionais. Selecione a opc¢do Salvar no catdalogo de
enderecos pessoal se desejar adicionar o destinatdrio ao Catalogo
de enderecos pessoal.

21 M [»

[ Preferénsiss._| o ][ Cameelar |
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Enviando fax de um PC

6. Sevocé precisar que uma Folha de rosto seja enviada com o
documento de fax, selecione Imprimir folha de rosto na guia Folha
de rosto. As opcdes Folha de rosto serdo exibidas automaticamente,
permitindo personalizar a pdgina com seus requisitos.

Quando vocé tiver selecionado todas as opcdes necessdrias,

selecione OK.

7. Selecione a guia Opg¢oes para escolher:
e Com ou sem uma Folha de confirmacdo.

e AVelocidade de envio, Super G3 (33,6 Kbps), Forcada 4800 bps
ou G3 (14,4 Kbps).

e AResolucdo do fax, seja Padréo, Fina ou Superfina.
e A Hora de envio, se desejar programar a transmissdo do fax.

e Asopcoes de discagem para um prefixo numérico ou sistemas de
faturamento por cartdo de crédito.

Quando vocé tiver selecionado todas as op¢oes necessarias,

selecione OK.

8. Selecione OK na tela do driver de impressdo e OK na tela Imprimir.
A tela Confirmagdo do Fax serd exibida com a lista de destinatarios

escolhidos.

Fax

Destinatérios | Folha derosto | Dpedes

D Dpgdes da folha de rosto:
n&o impimir folhs de rosto ael] (==

o imprimi folha de rosto |
impii a de rosto.

Freferéncias 0K | [ Cancelar_|
Fax
Destinatérios | Falha de rosto | Dpglies
7] Folha de confirmagao:
innprinnit folla de confimag 3o v
7| Velocidade de envio.
Super 63 [335 kpbs] v
ResalugSo de fax:
| Fina v
Dpgdes de discagem do fax:
[ Prefixo de discagen
[ Cartzo de crédito

Frofeiénoias 0k ][ Cancelar |

9. Se desejar fazer qualquer alteracdo, edite os detalhes, selecionando o botdo com um icone de
lapis. Se os detalhes estiverem corretos, selecione o botdo OK e seu fax sera enviado a lista de

trabalhos do dispositivo pronta para ser transmitida.

10. Selecione o botdo Status do trabalho no painel de controle para exibir a lista de trabalhos. O trabalho
serd exibido na lista. Se ndo houver outros trabalhos na lista, talvez o seu trabalho ja tenha sido

processado. Consulte o guia
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Opcoes de Fax do PC

Use a opcdo Destinatarios para inserir um destinatdrio ou grupo de destinatdrios para o fax.

1.

Selecione Fax como o Tipo de trabalho na tela Papel/Saida do driver de impressdo.

A tela Destinatarios de fax serd automaticamente aberta. i
Esta tela exibe os destinatarios do fax atual. Normalmente, ela pode | *=* feheeelost

estar vazia. Para adicionar um novo destinatdrio, selecione o botéo
Adicionar destinatario. e e Dionioeo

Digite as seguintes informacdes para o destinatario:
e Nome

e Nuamero do fax

e Organizagdo

e Ndamero de telefone

< ¥

e Endereco de e-mail @

o ][ Cameelar |

e  Caixa postal e [

Selecione Salvar no catdlogo de enderecos pessoal, se desejar adicionar
o destinatdrio ao seu Catdlogo de enderecos pessoal. Selecione OK para confirmar sua entrada.

Sua entrada foi adicionada a lista de destinatarios.

Selecione o botdo Adicionar do catdlogo de enderecos para inserir um destinatdrio de um
catalogo de enderecos.

Vocé pode escolher dentre trés Catélogos de enderecos: Pessoal, Compartilhado e LDAP
compartilhado. As informacoes do catdlogo de enderecos Pessoal e Compartilhado estGo
armazenadas em arquivos de dados. O arquivo para o catdlogo de enderecos Pessoal poderé ser
encontrado no PC ou no espaco de arquivo pessoal. O arquivo para o catélogo de enderecos
Compartilhado podera ser encontrado em um servidor e compartilhado com outras pessoas.

A opcao LDAP compartilhado serd vinculada ao catalogo de enderecos da empresa, se vocé tiver um.

Selecione o catdlogo de enderecos necessdrio. O sistema recupera as informacoes do catalogo de
enderecos e as entradas sdo exibidas.

Digite um nome ou selecione o nome necessario na lista.

Use a seta verde para adicionar um destinatdrio a lista do catélogo de enderecos.

Use o botdo Editar para editar uma entrada.
e  Use o botdo Excluir para excluir uma entrada da lista.

Quando tiver selecionado todas as opcdes necessdrias, selecione OK para continuar fazendo as
selecdes para o trabalho.
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Opcoes de Fax do PC

A tela Preferéncias permite que vocé configure seus Catdlogos de enderecos e exiba preferéncias que
se adaptem aos seus requisitos pessoais.

Selecione Fax como o Tipo de trabalho na tela Papel/Saida do driver de e
impressdo. A tela Destinatdrios de fax serd automaticamente aberta. B ton i e i .
Catdloge de Enderecos pessoal:
Selecione o botdo Preferéncias na parte inferior da tela Destinatdrios de St e deritdfod ) (5}
fax para acessar a tela Preferéncias do catalogo de enderecos. e —
e Asinformacoes do Catdalogo de enderecos pessoal sdo armazenadas 9
em arquivos cujo sufixo é .pb. Vocé pode criar inimeros arquivos desse | =
tipo e seleciond-los como seu catdlogo de enderecos pessoal. S e
Em sequida, eles serdo exibidos como op¢des do cat@logo de enderegos |  msew e siasic
na tela Adicionar do catélogo de enderecos. Vocé pode criar um Cllisshis Enabits ol
catdlogo de enderecos pessoal ou compartilhado usando esta opcio ou | e
pode importar um arquivo .CSV (apenas para Windows). E possivel

armazenar até 1.000 entradas no catdlogo de enderecos.

Catdlogo de enderecos compartilhado mostra o local de um catdlogo de enderecos compartilhado,
que é acessado por vdrios usudrios e geralmente estd localizado em um servidor de rede. Vocé pode
copiar as informacodes do catalogo de enderecos compartilhado para um catalogo de enderecos
pessoal, mas os catdlogos de endereco compartilhados geralmente sdo definidos no modo de leitura
somente.

Catalogo de Enderecos LDAP compartilhado mostra o local de um catdlogo de enderecos LDAP
(Lightweight Directory Access Protocol) compartilhado (se ativado). LDAP é um protocolo que
geralmente é usado para catalogos de endereco corporativos. Este catélogo de enderecos esta
localizado em um servidor de rede e é acessado por varios usudrios. Vocé pode copiar as
informacdes do catdlogo de enderecos LDAP para um catdlogo de enderecos pessoal. Para acessar
o catalogo de enderecos LDAP, a comunicacdo bidirecional deve estar configurada no driver de
impressdo. Na janela Catdlogo de enderecos LDAP compartilhado, vocé pode especificar o local
do catdlogo de enderecos de sua empresa. Depois disso, esse catdlogo estara disponivel na tela
Adicionar do catdlogo de enderecos.

Consulte a Ajuda na tela Preferéncias do driver de impressdo para obter mais informagdes sobre como
importar, exportar e criar Catdlogos de enderecos.

Selecione as Preferéncias do usuario necessarias:
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Solicitar ao adicionar destinatdrios duplicados fornece um aviso se o0 mesmo destinatdrio for
adicionado duas vezes.

Solicitar ao remover um destinatério fornece um aviso ao excluir um destinatério do catalogo
de enderecos.

Usar sempre lista de destinatdrios atual serd usado, se vocé sempre enviar fax para os mesmos
destinatdrios. Esta opcdo elimina a necessidade de criar uma lista de destinatdrios a cada envio de fax.
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Usar sempre notas da folha de rosto atuais sempre envia fax com a mesma mensagem na folha

de rosto do fax. Esta opcdo elimina a necessidade de criar uma mensagem de folha de rosto a

cada envio de fax.

A opcdo Folha de rosto permite adicionar uma folha de rosto [ s e
ao fax. ey r—| | — =)
‘ | G
Selecione Imprimir folha de rosto para enviar uma folha Q) Iomastes dosemetents = a
de rosto com o trabalho. As op¢des de folha de rosto sdo e e
exibidas. 0 e |
e Selecione as Informacées do destinatario a serem e |
impressas: (O — |
e Use Mostrar nomes do destinatario para imprimir ™ |
os nomes dos destinatdarios na folha de rosto.

e Use Ocultar nomes do destinatdrio, se ndo deseja
gue os nomes do destinatdrio sejam impressos na folha de rosto.

e Use Mostrar texto personalizado para personalizar a folha de rosto com suas préprias
informacoes.

Selecione as Informagées do remetente a serem impressas:

e Use Mostrar informacées do remetente para imprimir as informag¢des do remetente na
folha de rosto.

e  Use Ocultar informacdes do remetente, se ndo deseja que as informacdes do remetente
sejam impressas na folha de rosto.

Digite os detalhes do remetente a serem incluidos na folha de rosto:
Ndmero do fax

Organizagdo

Ndamero de telefone

Endereco de e-mail

Use Imagem da folha de rosto para selecionar uma imagem ou texto a ser incluido na folha de
rosto. Selecione Novo para importar uma imagem a ser incluida ou para criar seu proprio texto.

Use Tamanho do papel da folha de rosto para selecionar o tamanho do papel para a folha de rosto.
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Nesta tela, existem 5 opg¢oes de ’Fransmlssao c.le fax que —
podem ser usadas para personalizar a transmissdo do fax.

Destinatarios | Folha de rosto | Opgles

| Folha de confirmag3o:
imprimir folha de confirmacio w

+ | Yelocidade de envio:

Nela, vocé pode optar por imprimir uma Folha de confirmacédo Super (i3 (335 kpbs] _
que confirmard o éxito ou a falha da transmissdo. il z Lol
¥ Fina B
Selecione Imprimir folha de confirmagdo usando o menu “C‘z'; o
>/ Enviar agora
suspenso. O Enviar as:

(2o

Opgdes de discagem do fax:
[ Prefixa de discagem

Voceé pode escolher uma das trés velocidades de transmisséo. [ ]
Selecione Velocidade de envio para selecionar a velocidade de [ Cartéin de crédito
transmissdo. As opcoes sao: ]

Super G3 (33,6 Kbps) esta é a taxa de transmissdo mais
rapida e a configuragdo padrdo. Essa taxa minimiza os
erros de transmissdo usando o Modo de Correcéo de 0k | [ Cancela
Erros (ECM). A velocidade da transmissdo inicial serd
de 33.600 Bits Por Segundo (bps).

4800 bps Forcado usado em dreas de baixa qualidade na comunicagdo, quando o telefone apresentar
ruidos ou quando as conexdes de fax forem suscetiveis a erros. 4800 bps é uma taxa de transmissdo
mais lenta, mas é menos suscetivel a erros. Em algumas areas regionais, o uso de 4800 bps é restrito.

G3 (14,4 Kbps) seleciona a taxa de transmissdo com base nas capacidades maximas da maquina
de recepcdo de fax. A velocidade da transmissdo inicial ser@ de 14.400 Bits Por Segundo (bps).
Essa taxa minimiza os erros de transmissdo usando o Modo de Correcdo de Erros (ECM).

Vocé pode escolher uma das trés resolucoes de imagem, dependendo do tipo de documento que
estiver sendo enviado. Quanto mais alta a resolucdo escolhida, melhor serd a imagem recebida, mas
ela demorard mais para ser transmitida. As op¢des sdo:
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Padrdo (200 x 100 dpi) é recomendado para originais de texto. Esta resolucdo requer menos
tempo de comunicacéo, mas ndo produz a melhor qualidade de imagem para graficos e fotos.

Fina (200 x 200 dpi) é recomendada para gravuras e fotos. Esta é a resolucdo padrdo e a escolha
ideal na maioria dos casos.

Superfina (600 x 600 dpi) é recomendada para fotos e meios-tons ou imagens que tenham tons
de cinza. Requer mais tempo de comunicacao, mas produz melhor qualidade de imagem.
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Algumas vezes, é chamada de Envio programado. Use esta funcdo para transmitir fax fora dos hordrios
de pico, ou ao envid-los para um outro pais, ou fuso hordrio diferente. A configuracdo padréo enviaré o
fax imediatamente.

Para enviar o fax em um hordrio especifico nas proximas 24 horas, selecione Enviar em e digite ou use
os botdes de seta para escolher a hora local de envio do fax.

Use se precisar adicionar um nimero de acesso externo, um cédigo de pais ou um cédigo de area para
o nimero do destinatario ou se for necessario um nimero de cartdo de crédito.

e  Selecione Prefixo de Discagem se precisar adicionar, por exemplo, um niimero de acesso externo, um
cdédigo de pais ou um cédigo de area ao nimero do destinatdrio selecionado na tela de destinatarios.

e Selecione Cartdo de Crédito, se desejar debitar a chamada usando um cartdo de crédito.
Vocé pode usar "\" antes e depois da parte do nimero do cartdo de crédito para oculté-lo do
destinatario.
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Introducdo

Introducdo

O ColorQube™ 9201/9202/9203 produzird impressoes de alta qualidade dos documentos eletrénicos.
Entretanto, as fun¢des avancadas de impressdo desta maquina lhe permitirdo criar documentos com
acabamento profissional com um clique no mouse.

Por exemplo, vocé pode:

e  Publicar suas impressoes como livretos

e Colocar capas nas impressoes

e  Grampear ou perfurar automaticamente

e  Produzir jogos de transparéncias com divisores prontos para uma apresentacdo.
... @ muito mais funcoes que facilitardo a impressdo.

Vocé acessa a impressora de seu aplicativo
de PC da forma normal usando um driver
de impressdo. O driver de impressao
converte o codigo contido no documento
eletrénico em uma linguagem que a
impressora possa compreender. el 01011 11%1“&'1@ il
Embora vocé possa usar drivers de = ;
impressao genéricos nesta impressora, '
eles ndo ativardo todas as fungdes.

E por isso que vocé deve usar os drivers de
impressdo que acompanham esta
impressora.

a

As instrucdes para imprimir e usar
as funcoes bdsicas sdo fornecidas no
ColorQube™ 9201/9202/9203 Guia de UtilizacGo Rapida.

Héa inmeros drivers de impressdo para este dispositivo que permitem que ele seja usado em todos os
sistemas operacionais de computadores comuns. Eles sdo fornecidos em um disco com o dispositivo ou
vocé pode fazer download das versdes mais recentes no site da Xerox em www.xerox.com.

As instrucdes para instalar o ColorQube™ 9201/9202/9203 e imprimir os drivers sdo fornecidas no

Guia do Administrador do Sistema.

Drivers de impressao

Para usudrios do Windows, existem vdrios drivers. O Administrador do Sistema pode ter carregado
drivers especificos no seu PC. No entanto, se vocé puder optar pelo driver, as seguintes informacoes
poderdo ajudd-lo a decidir sobre o driver mais adequado a sua estacdo de trabalho.

Os drivers da impressora estdo disponiveis nos formatos de impressao PostScript 3, PCL 5c e PCL 6c.
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O PostScript proporciona maior capacidade para dimensionar e manipular as imagens; ele oferece
mais precisdo com grdaficos de dltima geracdo. O PostScript também proporciona diferentes tipos de
opc¢oes para substituicdo de fontes e manuseio de erro.

O PCL (Printer Command Language) geralmente possui menos funcdes avancadas do que o PostScript.
No entanto, usar o PCL permite processar a maioria dos trabalhos mais rapido.

Assim que vocé tiver optado pelo driver mais apropriado, instale-o na estacdo de trabalho da forma
usual. Se vocé ndo souber como instalar os drivers, consulte o ou
consulte o Administrador do Sistema.

Vocé pode carregar mais de um driver de impresséo para o dispositivo em sua estacdo de
trabalho. Entdo, quando enviar um trabalho para impressdo, poderd escolher o driver de impressao
mais apropriado para o trabalho.

Um arquivo PPD (PostScript Printer Description) € um arquivo de texto de leitura que fornece uma
abordagem uniforme para especificar as fungdes especiais para drivers de impressora que interpretam
o PostScript. A Xerox fornece PPDs PostScript para uso com drivers genéricos de impressora Windows
XP / Server 2003 / Vista PostScript. Esses PPDs estdo disponiveis no disco fornecido com o dispositivo
ou no site da Xerox.

Os drivers de impressora incluem a seguinte documentagdo, projetada para que vocé instale e execute
de maneira rapida e facil.

e Guia de drivers da impressora para Windows esse guia foi projetado para qualquer pessoa que
instale e configure os drivers da impressora e queira saber mais sobre as funcdes disponiveis nos
drivers da impressora.

e  Guia de Drivers da Impressora estd no formato eletrénico (PDF) e é fornecido em um disco com
os drivers da impressora.

e Ajuda o sistema de Ajuda é a origem primdria para obter informacoes sobre o uso de drivers
da impressora. Vocé pode acessar o sistema de Ajuda através dos botdes de Ajuda no driver.
No sistema de Ajuda estdo descricdes de funcdo, procedimentos passo-a-passo, informacdes
do sistema Xerox, informacdes sobre resolucdo de problema e informacdes sobre suporte.
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Papel/Saida

Use a guia Papel/Saida para selecionar os
requisitos bdsicos de impressdo para o
trabalho. Identifique o tipo de trabalho
sendo enviado, os requisitos de papel,

de faces impressas, de acabamento e

de qualidade.

Nota: Algumas fungdes sdo suportadas
apenas por configuracoes especificas
da impressora, sistemas operacionais
ou tipos do driver. Vocé pode ver mais
funcdes ou opcdes listadas do que o
dispositivo especifico suporta.

Tipo do Trabalho

Papel/Saida , F‘é‘g. especi‘ais | dpéﬁes de car Layout}MD .Avancado

Impressdo em 2 Faces: |

Iipo de trabalho: EI |j

I_!_n_ﬁ_EI?_§§So normal !vj !__I!'pprassﬁo em 1 face ,v_!
D Papel: l:l |:| Acah A |

Lata(85x11") S em grampeamento

-Branco
-Tipo Padrdo da Impressora

Sem Furos
Sem dobra

i

d&j Qualidade de impress3o:
| &primorada [wl |

Destino da saida: ] |
| Auto Selecio |2

|

|

= |
|

|

|

J

Configuracdes salvas:
|Padrﬁes do driver |E]
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Use esta opgdo para selecionar o tipo de trabalho sendo enviado para a impressora.
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Impressdo normal imprime o trabalho imediatamente sem precisar de uma senha.

Impressdo protegida é usada para trabalhos confidenciais
ou sensiveis. O trabalho é retido no dispositivo até que uma
senha seja inserida para liberar o trabalho para impresséo.

Ao selecionar este tipo de trabalho, a tela Impresséo
protegida é exibida para que vocé digite uma senha

exclusiva.

Quando o trabalho chega na impressora, ele é retido na
lista de trabalhos até que vocé o libere usando a mesma
senha digitada quando o trabalho foi enviado.

Nota: Se vérios trabalhos protegidos estiverem retidos na
lista e exigirem o mesmo cédigo protegido, todos serdo

liberados para impressao.

Jogo de amostra imprime uma cépia do trabalho como
uma amostra e retém as demais copias na lista de

trabalhos na impressora.

Impressao protegida

a
o

Senha:
[ |14 210 digitos)

Mota: Apds enviar o trabalho, ¥a até o painel
de controle da imprezzora e selecione o
trabalho na hista. Nota: Apos enviar o trabalho,
digite a senha no painel de controle da
impressora para imprimi o trabalho de
impressdo protegida. Clique no bot3o Ajuda
nesta caixa de didlogo para mais informagoes.
[Contate Administrador Sistema p/ tamanho
minimo de senha.]

[ ok

l [ Cancelar

Depois de ter verificado o jogo de amostra vocé podera liberar os demais jogos para impressdo ou
excluir o trabalho, se ndo for mais necessario.
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Impressdo programada use esta opc¢do para inserir um
horario especifico para imprimir o trabalho. Isso é Gtil para
grandes trabalhos ou se desejar que todos os trabalhos
sejam impressos ao mesmo tempo. Ao selecionar este
tipo de trabalho, a tela Impresséo programada é exibida.

Insira a hora desejada e envie o trabalho. O trabalho

Papel/Saida

Impressdo programada

=
[ ]

(+) Horano:

(e w[g]
(2]

ak. ][ Cancelar ]

permanece na lista de trabalhos até a hora especificada para impressdo.

Trabalhos salvos armazena o trabalho na unidade de
disco rigido da impressora para que possa entdo ser
impresso por demanda quando necessario ou impresso
nos Servicos de Internet.

O trabalho é atribuido a um nome e a op¢do Salvar ou
Salvar e imprimir pode ser selecionado. A Pasta para
armazenar o trabalho também é especificada. Isso
determina se o trabalho esta disponivel para outros
usudrios ou em uma pasta privada.

Se o trabalho precisar de uma senha, selecione Trabalho
protegido salvo e digite a senha necesséria. Esta senha é
necessdria para imprimir o trabalho.

Trabalhos salvos
H O sabvar
(%) Salvar e imprimir
5] Nome do trabalho:
|Usar nome do documenta |E]
Pasta:
|F'asta plblica padrdo |E]
B Trabalho protegido zalvo:
Senha:
8210 digics)
Confirmar_senha:

Para salvar os trabalhos na impressora, o Armazenamento de trabaho deve estar ativado na

tela Opc¢des instalaveis.

Fax use esta opcdo para enviar o trabalho atual como
um trabalho de Fax do PC. O trabalho é enviado do PC
para a impressora pela rede e depois enviado por fax por
uma linha telefénica até o destino do fax especificado.

Ao selecionar este tipo de trabalho, a tela Fax é exibida
para que vocé possa especificar os destinatdrios do fax e
especificar outras configuracoes do fax.

Consulte o guia para obter mais informacoes.

Para enviar o trabalho por fax, a opcdo de fax deve
estar instalada na impressora e o fax deve estar ativado
na tela Op¢oes instalaveis.

Fax

Destinatérios | Folha de rosto | Opgfies
d.',gi
MHome Mimero do Fax Organizag3o
R. Alegrio 001441 2345654
< >
i)
T
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Esta opcdo exibe as informagdes sobre o papel a ser usado para o trabalho de impressdo, tais como

tamanho e tipo.

Para mudar o papel a ser usado para impress@o, selecione o menu suspenso Papel. As op¢oes sdo:

e  Outro trabalho selecione esta op¢do para exibir a tela
Tamanho do papel. Selecione o tamanho do papel e
o valor necessdrio em escala.

e Outra cor use esta opcdo para selecionar uma cor de
papel para o trabalho de impressdo. Selecione uma
COr N0 Menu suspenso.

e  Auto selecdo use para ativar a impressora para selecionar
uma cor.

e  Outro tipo use esta op¢do para selecionar um tipo de papel
ou material a ser usado para o trabalho de impressdo.

Selecione um tipo de papel no menu suspenso.

Tamanho do papel

Tamanho da Saida:

[Carta (@511 =3

I
Opgdes de escala:
Sem escala v g

Centralizar e

Tamanho do Original:

[Cata 85117 =1

Orientacdo do documento original:
Retrato e

@

e Auto selecdo use para ativar a impressora para selecionar um tipo.

e Selecionar por bandeja use esta opc¢do para selecionar uma bandeja especificada para imprimir
o trabalho. A impressora usa apenas o papel na bandeja selecionada, mesmo quando mais de

uma bandeja contiver o mesmo tamanho e tipo de papel.

e Use Auto selecdo para permitir que a impressora selecione uma bandeja carregada com o

tamanho e o tipo de papel selecionados para o trabalho.

Selecione esta opc¢do para exibir a tela Selecdo avancada
do papel.

Selecione a bandeja de papel, o tamanho, a cor e o tipo a
ser usado para impressdo.
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Selegdo avangada do papel

Bandeja de Papel:
Auko Seleqio w

Tamanho do papel:

[Carta B5% 11" =]
Cor do papel de saida:

Branco W

Tipo de papel de zaida:
Tipo Padrdo da Imprezsora w

Detectada ndo-comrespondéncia de diretrizes:

Se oz atributos de papel que vocé ezcolheu ndo
estiverem canegados, o trabalho de impress&o zera
retido para obtengdo de recurzos. Serd solicitado que
vocé carregue o papel cometo e aplique oz atributos na
bandeja.

[ Ok ] [ Cancelar




Selecione esta opc¢do para exibir a tela Separadores de
transparéncias. Se esta op¢do estiver selecionada, serd
colocada uma folha em branco ou impressa ap6és cada
transparéncia. O tipo de papel para o trabalho deve ser
definido como Transparéncia usando a op¢do de menu
Outro tipo.

e Selecione Separadores em branco ou Separadores
impressos usando o menu suspenso Op¢des do separador.

e Selecione a Cor do separador.

Papel/Saida

Separadores de transparéncias

Resumo do Papel:

Carta [B.5%11")
-Tranzparente [Transparéncia)
-Tranzparéncia

-Separadores

E Opcoes do separador:
1 .
Separadores impressos "

Cor do zeparador:
Branco w

Mota: esze recurso adicionard um separador entre
cada transparéncia.

Estas configuragfes serdo aplicadas somente
quando o tipo de papel for Tranzparéncia.

Fadrdo ] [ 0k ][ Cancelar ]

Vocé pode fazer com que o trabalho seja automaticamente impresso em ambas as faces de uma folha

de papel.

e Impressdo em 1 face é impressa em uma face do papel ou da transparéncia. Use esta opc¢do ao

imprimir em transparéncias, envelopes ou etiquetas.

e Impressdo em 2 faces imprime em ambas as faces de uma folha de papel. As imagens sdo
impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda longa da folha.

e Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta imprime em ambas as faces de uma folha de papel.
As imagens sdo impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda curta da folha.

Alguns tipos de material, tamanhos e gramaturas ndo podem ser automaticamente impressos
em ambas as faces. Consulte para obter informacodes sobre especificacoes.

Use para selecionar as opcoes de acabamento para a tarefa de impressdo, tais como grampeamento
ou perfuracdo. Para alterar as op¢oes de acabamento, selecione o botdo a direita do resumo para

exibir o menu suspenso de selecdo de acabamento.

e Selecione o nimero ou o local dos grampos necessario para grampear cada jogo.

e Selecione Sem grampeamento para desligar o grampeamento.

As op¢oes de grampeamento variam dependendo do tipo do médulo de acabamento.
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e  Selecione Perfuracdo para perfurar o papel.
e Selecione Sem furos para desligar a perfuracdo.

O namero de furos perfurados e seus locais dependem da unidade perfuradora no médulo

de acabamento.

e Dobra dupla dobra a saida na metade, criando duas faces.

e Dobra tripla C dobra a saida para criar trés faces, com a aba externa dobrada sobre a aba interna.

e Dobra tripla Z dobra a saida para criar trés faces em um efeito em Z.

e Selecione Sem dobra para desligar a dobra.

Selecione este item de menu para exibir a tela Criagcdo de
livreto para selecionar o layout do livreto e as op¢oes de
acabamento de livreto.

Acabamento de livreto
e Selecione Dobra de livreto para dobrar o livreto

e Selecione Grampo e dobra de livreto para grampear o
livreto no centro e depois dobrar.

Layout de livreto

e Usando a opcao, as paginas do documento séo
reorganizadas na sequéncia correta para criar o livreto.

e Use Imprimir bordas da pagina para colocar uma borda
em torno das imagens ou texto em cada pdagina.

Tamanho do papel de livreto

e Use Auto selecdo para permitir que a impressora
selecione o tamanho do papel para o trabalho.

Criagdo de livretos

| Acabamento de Livreto:
gl O Nerhum
' () Dobra de livieto

= | () Grampo e Dobra de Livieto

Layout de livreto:
() Menhum
(%) Lapout de livreto

Imnprimir bordas da pagina

Tamanho do papel de livieto:
[¥] Auto Selecdo

| -

|_—|1:| Medianiz (0 - 216 Pontos)
"

HI Deslocamento (0.0 - 1.0 Pontos)

£

e  Para selecionar um tamanho de papel para o trabalho, desmarque a caixa de selecdo e use o

menu suspenso.

Lombada

e Use esta opcdo para deslocar as imagens para criar uma margem central para o livreto.

e Esta opcdo fornece espaco para a dobra central do livreto.

e  Especifique a distdncia horizontal (em pontos) entre as imagens da pagina. (Um ponto é 1/72 pol.

ou 0,35 mm.)
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Deslocamento

e  Esta opcdo desloca gradualmente as imagem em todo o documento, fornecendo menos
deslocamento no centro do livreto e mais deslocamento nas pdginas externas do livreto. Isso é
Gtil para livretos com mais de 10 paginas.

e Definir o Deslocamento compensa a espessura do papel dobrado, que, do contrério, poderia fazer
com que as imagens da pdagina se deslocassem ligeiramente para fora quando dobradas.

e  Especifique quantas imagens da pagina sdo deslocadas para fora (em décimos de um ponto).

Alguns tipos, tamanho e gramatura de material ndo podem ser grampeados, perfurados ou
dobrados. Consulte para obter informacdes sobre especificacoes.

A Qualidade de impressdo afeta a aparéncia da saida impressa e o tempo que o trabalho demora para
ser impresso.

e  Use esta opcdo, se estiver imprimindo saida de alta qualidade ou fotos.

e Esta opcdo padrdo é um modo de impressdo de alta qualidade para linhas finas e detalhes.
e Recomendada para impressoes vibrantes, saturadas e coloridas.
O trabalho de impressdo pode demorar mais para ser processado quando impresso no

modo de qualidade de impressdo Avancado. As transparéncias sempre sdo impressas no modo
de qualidade de impressdo Padrdo.

e Esta opgdo & um modo de impressdo de alta velocidade e fins gerais para impressoes nitidas,
brilhantes e coloridas.

e Recomendada para a maioria dos usos em escritérios e impressoes rapidas.

e Fornece o mais rapido modo em quatro cores. E Gtil para imagens de texto e para visualizar o
trabalho. Produz rapidamente documentos para revisdo e é (til para trabalhos urgentes.

e Use com papel de tamanho padrdo na Bandeja de papel 1.

e Ndo recomendado para documentos que contenham texto pequeno, detalhes finos ou grandes
areas de preenchimento sélido brilhante.

e  Use esta opgdo para selecionar o destino para a sua saida a partir das opcoes de bandeja no
menu suspenso.

e Use Auto selecdo para enviar a saida impressa para um destino baseado no tamanho do papel.

Se um destino aparecer em texto cinza, talvez ele ndo esteja disponivel devido a outras
configuracdes que vocé selecionou.
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Paginas especiais

A guia Pdg. especiais permite adicionar, modificar ou excluir as paginas de capa, inser¢des ou paginas
de excecdo.

A tabela fornece um resumo das paginas
especiais para o seu trabalho de impressdo.
Podem ser incluidas até 250 insercoes e
paginas de excegdio na tabela. Vocé pode
alterar a largura das colunas na tabela.

Para editar, excluir ou mover uma entrada
na tabela, use os seqguintes botoes:

Editar vocé pode selecionar entradas
Gnicas ou multiplas e usar este botdo
para alterar as propriedades para as
entradas selecionadas.

Excluir é usado para excluir uma
entrada individual ou uma selecéo
de entradas.

Excluir tudo é usado para excluir
todas as entradas na tabela.

(& Desfazer é usado para desfazer as
Gltimas acoes, se vocé cometer um erro.

e

Adicionar capas...

Paginas

Dianteira
2

3
5}
E
7
a
q
T

rageira

Tipo
Capa
Ingercio
Exceclo
Insergio
Excecio
Inzercio
Exceclo
Insergio
Capa

Configuragio

Impressos; Azul

Quantidade [1]; Azul

Impressdo em 2 faces, Yirar na borda curta; Azul
Quantidade [1]; Azul

Impressdo em 2 faces, Vitar na borda curta; Asul

Impressdo em 2 faces, Yirar na borda curta; Azul
Quantidade [1]; Azul
Em Branco ou Pré-imprezza; Azul

Quantidade [1]; Azul|Paginas 5; Insercdo; Quantidade [1]; Azul\ |

Configuragies salvas:

|Padrﬁes do driver *

=

[ QK ][ Cancelar H Aplicar ]

& Para Cima e * Para Baixo sdo usados para mover as entradas para cima ou para baixo

na tabela.

Algumas funcdes sdo suportadas apenas por configuracdes especificas da impressora, sistemas
operacionais ou tipos do driver. Vocé pode ver mais fun¢des ou op¢des listadas do que o dispositivo
especifico suporta.

Adicionar capas

Use esta op¢do para adicionar capas em branco ou impressas ao documento impresso.
Para adicionar uma capa selecione o botdo Adicionar

1.

134

capas acima da tabela.

Selecione as Op¢des de capa necessdrias:

e Dianteira somente fornece uma capas dianteiras.

e Traseira somente fornece uma capa traseira.

e Dianteira e traseira: iguais fornece uma capa
dianteira e traseira com as mesmas configuracoes,

no mesmo material.

Adicionar capas
|—r. Opgdes de capa:

| Diarteira e tiaseira: Diferentes [v]
l? Papel para capa dianteira: V? Papel para capa braseira:

[-42ul = Rosa
|7 [mressas ] [ ¢ [Emianco auPréimmesso ]
El Confi :Ges do trabalho:

[Carta[8.5% 11"

[-Branca

[ Tipo Padréio da Impressora

e Dianteira e traseira: diferentes fornece uma capa dianteira e traseira com requisitos de
programacdo individuais e em diferentes materiais, se necessario.

Selecione as Configuracées de papel para as opg¢oes de capa selecionadas.
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4.  Selecione as opcoes de impressdo:
e Em branco ou pré-impresso insere uma folha em branco ou pré-impressa e ndo imprime
uma imagem.
e Impresso usa a primeira pagina do documento para imprimir a capa dianteira (se selecionado)
e a (ltima pagina para imprimir a capa traseira (se selecionado).
5. Selecione OK para salvar as sele¢oes e sair.
Os detalhes da capa sdo exibidos na tabela.

Use essa op¢do para adicionar inser¢oes pré-impressas ou em branco ao documento impresso.

Para programar as insercoes, digite o nimero da pagina antes de inserir. Se for necessaria uma
insercdo como a primeira pagina, a opcdo Antes da pagina 1 pode ser especificada. Recomenda-se
que vocé trabalhe com o documento e identifique os nimeros de pagina nos quais as insercdes sdo
necessdrias antes de programar.

Esta opcao também serd usada se as guias forem necessdrias no trabalho. Consulte o guia
para obter mais informacdes sobre guias.

1. Para adicionar uma insercdo, selecione o botdo Adicionar insercées AT )
acima da tabela. ) Oesies de inserg:
- - . ~ N ) - Apds paginals) ~
2. Usando a opc¢do de menu Opgdes de insercoes, selecione se a insercao O
serd colocada Antes da pagina 1 ou selecione Apés pagina(s) para N
colocar inser¢oes apds os nimeros de pdgina especificados. Bars ‘
Di‘gi_te 0% himeros dag pé‘ginas e/ou intervalos de
Para adicionar uma insercdo na frente do documento, use a iy 7 A
opgao Antes da pagina 1. 7 ot
-Azul ]
3. Selecione o nimero de folhas de inser¢do necessdrias. -
Especifique o nimero da pagina antes de cada inser¢éo. Se vdrias [ Contipmnton o st
insercdes forem necessdrias, recomenda-se que digite todos os nimeros Lata 0517
de pagina, separados por uma virgula ou que digite um intervalo de oo P calnpressore
paginas separado por um traco.

5. Selecione os requisitos de Papel para as insercoes e selecione OK. Se Guia
com indice for selecionado como o tipo de papel, digite o nimero das divisérias na sequéncia, na
janela exibida Diviséria com indice.

Se estiver usando o material para insercdes em branco ou pré-impressas, consulte o guia
para obter informacdes sobre a colocacdo das divisérias.

Todas as inser¢des programadas sdo exibidas na tabela.

6. Se alguma insercdo tiver programacdo individual, tal como uma cor de papel diferente ou um
namero diferente de insercoes, selecione a entrada necessaria e use o botdo Editar para alterar
a programacao.
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Use esta op¢do para especificar as caracteristicas de quaisquer paginas no trabalho de impresséo que
sejam diferentes das configura¢des usadas para a maioria do trabalho. Por exemplo, seu trabalho de
impressdo pode conter 30 pdaginas que sdo impressas no papel de tamanho padrdo e duas paginas
que sdo impressas em um tamanho de papel diferente. Use essa op¢do para indicar as duas paginas

de excecdo e selecione o tamanho de pdgina alternativo a ser usado.

1. Para adicionar as Excecdes selecione o botdo Adicionar exce¢des acima da tabela.

2. Digite o nimero da pagina ao qual a programagdo de excecdo se aplica. Se varias excecdes forem
necessdrias, recomenda-se que digite todos os nimeros de pdgina, separados por uma virgula ou

que digite um intervalo de paginas separado por um traco.

Se a programacgdo individual for necessaria para algumas das excecoes, a entrada poderd ser

editada a partir da tabela.
3. Selecione os requisitos Papel para as excecoes.

Se Usar configuragéo trabalho for exibido, serd usado o mesmo papel que o trabalho principal.

4.  Selecione os requisitos ImpressGo em 2 faces para as excegoes:

e Usar configuragdo trabalho usa a mesma programacdo aplicada
ao trabalho principal.

e Impressdo em 1 face imprime as paginas de exce¢do em apenas
uma face.

e Impressdo em 2 faces imprime as pdaginas de exce¢do em ambas
as faces da folha de papel com as imagens impressas para que o
trabalho possa ser encadernado ao longo da borda longa da folha.

e Impressdo em 2 faces, virar na borda curta imprime as paginas
de exce¢do em ambas as faces da folha de papel com as imagens
impressas para que o trabalho possa ser encadernado ao longo
da borda curta da folha.

Adicionar excegies

=)

|
NI

Paginas:
[es |

Digite o5 niimeros das pagins s/ou intervalas de

paginas separados por wirgulas.
Por exemplo: 1,3.512

Papel:
Usar Configurag3a Trabakho

Impresso em 2 Faces:
Impressdo em 2 Faces hd

Configuragdes do trabalho:
-Carta (3.5 % 11")

-Branco

-Tipo Padro da Impressara

Configuracées do trabalho exibe os requisitos de papel especificados para o trabalho principal.

5. Selecione OK para salvar as sele¢oes e sair.
Todas as excecoes programadas sdo exibidas na tabela.

6. Se alguma pdagina de excecdo precisar de programacao individual, tal como uma cor de papel
diferente ou um nimero de insercoes diferente, selecione a entrada e use o botdo Editar para

alterar a programacdo.
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Opcoes de cor

A guia Opcoes de cor contém os seguintes

itens que permitem selecionar uma corre¢éo

de cor (ou impress@o em preto e branco), — —

peI'SOI'lCllIZClI' a corregao de cores AutomdtICG | Papel/Saida | Péag. especiais | Opgdes de cor |Layout.fMD | Avangado |
. C. o d 2

e ajustar as cores em seu trabalho. s

(®) Cor automética [recomendada)

Algumas fungdes sdo suportadas apenas Bihasn s -
por configuracdes especificas daimpressora, | =t

sistemas operacionais ou tipos do driver. I ApiteschLer..

Vocé pode ver mais fungdes ou opgdes ?
listadas do que o dispositivo especifico

suporta.

ustes de Cor,

Correcdo de cor

[ Imprimir configuracBies na pagina

Selecione uma das seguintes correcoes
de cor projetada para a impressora. =)
As correc¢des incluem op¢des para
combinar as cores da impressora 0 mais
préximo possivel das cores em outros
dispositivos, tais como a tela do computador ou uma impressdo grafica ou convertendo as cores em
tons de cinza.

Configuragies salvas:
|Padrﬁes do driver * |E

[ 0K ][ Cancelar H Aplicar ]

Cor

Usa a melhor correcdo de cores para cada elemento grafico (texto, gravura e fotografias) no trabalho
de impressdo.

Cores vivas

Produz cores mais brilhantes e mais saturadas.

Preto e Branco

Converte as cores em tons de cinza. Use quando desejar produzir uma vers@o em preto e branco de um
documento.
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Esta opcdo exibe os ajustes feitos nas configuracdes de cores. Ajuste a cor selecionando o botdo
Ajustes de cor. O menu suspenso Correcéo de cor fornece as seguintes opcdes:

Automatico usa a melhor correcGo de cores para cada elemento gréfico (texto, gravura e
fotografias) no trabalho de impresséo.

Simular visor LCD combina a cor de saida de impressdo com as cores do monitor do computador.

Simular visor RGB combina a cor de saida de impressdo com a configuracdo RGB (vermelho,
verde, azul).

Cores vivas produz cores mais brilhantes e mais saturadas.

Preto e branco converte as cores em tons de cinza. Use quando desejar produzir uma versdo em
preto e branco de um documento colorido.

Use configuracdo painel de controle usa a correcdo de cores definida na impressora. A correcdo
de cores pode ser definida para a impressora usando a tela de sele¢do por toque do dispositivo ou
os Servicos de Internet.

Nenhum remove as correcdes de cores.
Personalizado permite selecionar as guias para personalizar as selecoes de cores do host.

Depois de selecionar uma op¢do do menu Correcdo de cores, as seguintes configuracées podem
ser ajustadas:

e Claridade mova o deslizador para a direita para At g G

Claridade:

Conegdo de cor

clarear ou paraa esquerda para escurecer as cores Cor siondics ;

no trabalho de impressdo.

Contraste mova o deslizador para a esquerda para
diminuir ou para a direita para aumentar o contraste.

@

— ]
100 0 100

Contraste:

(777707777777 e 22
100 0 100

Saturagdo:

Com contraste aumentado, as cores saturadas se s w -
tornam mais saturadas, as cores mais escuras se e s
tornam mais pretas e as cores mais claras se tornam ot
mais brancas. —_—

e Saturagdo mova o deslizador para a esquerda e
para diminuir ou para a direita para aumentar a

intensidade de cores sem alterar o escurecimento.

Variag¢do de cor mova o deslizador Ciano/Vermelho, Magenta/Verde e Amarelo/Azul para
alterar a fungdo de gama entre uma cor e seu complemento. Por exemplo, ao aumentar o

ciano no primeiro deslizador, o vermelho diminui e vice-versa.

Imprime o nome do arquivo, modo de qualidade de impressdo e configuracdes de cores do trabalho de
impressdo na borda da pagina.
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A guia Layout/MD contém configuracdes
para selecionar o layout da pagina,
layout de livreto e marca d'agua.

Algumas funcdes sdo suportadas apenas
por configuracoes especificas da impressora,
sistemas operacionais ou tipos do driver.
Vocé pode ver mais funcdes ou opgoes [
listadas do que o dispositivo especifico
suporta.

| PapelSaida | Pag. especiais I Opges de cnr| Lapout/MD |..t'3:.\.fan;:e;ao:

Layout/Marcas d'agua

Layout da pagina:
(%) Paginas por folha [vrias em 1)
Ozl Jle Jis Jlae) —
) Layout de livieta: Q
Opgies de livreto... ] C—
—
Opgdes de layout da pagina:
| Ratrato |:] I I
| Imprezsdo em 2 faces, Virar na borda curta |v| [—]
Marca d'agua:
|[nanhuma] |E]
Configuragoes salvas:
|F‘adrﬁes do driver * ‘E]
[ OK. ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Layout de pagina

Paginas por folha (varias em 1)

Selecione esta opg¢do para imprimir 1, 2, 4, 6, 9 ou 16 paginas em cada face de uma folha de papel.
Selecionar vérias paginas por folha economiza papel e é Gtil quando vocé quiser rever o layout do
documento.

Layout de livreto

Imprime automaticamente 2 pdginas em cada face de cada
folha de papel.

O driver da impressora altera a ordem das paginas para que
possam ser dobras e grampeadas para criar um livreto.

Para programar configura¢des adicionais de livreto, selecione
o botdo Opc¢des de livreto.

Dobra de livreto dobra o livreto.

Grampo e dobra de livreto grampeia o livreto no centro
e depois dobra.

Lombada desloca as imagens para criar uma margem
central para o livreto. Especifique a distancia horizontal

Opgdes de livreto

: | Acabamento de Livreto:

p it () Menhurn

() Dobra de livieto

(*) Grampo & Dobra de Livreto

Tamanho do papel de livreto:
Ao Selecio

DD Medianiz [0 - 216 Pontos]

-
ﬁj Deslocamento (0.0 - 1.0 Pontos]
i 3
Ok Cancelar

(em pontos) entre as imagens da pagina. (Um ponto é 1/72 pol. ou 0,35 mm.)
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e Deslocamento esta opcdo desloca gradualmente as imagem em todo o documento, fornecendo
menos deslocamento no centro do livreto e mais deslocamento nas paginas externas do livreto.
Especifique quantas imagens da pagina sdo deslocadas para fora (em décimos de um ponto).

Alguns tipos, tamanho e gramatura de material ndo podem ser grampeados, perfurados ou
dobrados. Consulte para obter informacoes sobre especificacdes. Se o documento
ja estiver formatado como um livreto, ndo selecione o Layout de livreto.

Se a orientacdo ainda ndo estiver definida em seu aplicativo, selecione a orientag¢do do primeiro menu
suspenso.

e  Retrato imprime o texto e as imagens na menor dimensdo do papel.
e Paisagem imprime o texto e as imagens na maior dimensdo do papel.

e Paisagem girada coloca o texto e a imagem paisagem de cabeca para baixo (gira o texto e a
imagem em 180 graus).

Selecione a opcdo das faces impressas desejadas no segundo menu suspenso.

e Impressdo em 1 face é impressa em uma face do papel ou da transparéncia. Use esta op¢do ao
imprimir em transparéncias, envelopes ou etiquetas.

e Impressdo em 2 faces imprime em ambas as faces de uma folha de papel com as imagens
impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda longa da folha.

e Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta imprime em ambas as faces de uma folha de papel
com as imagens impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda curta da folha.

Vocé também pode selecionar estas op¢des na guia Papel/Saida para Impressdo em 2 faces.

Se vocé selecionar vérias paginas por folha para Paginas por folha ou Layout de livreto, selecione uma
das opgdes do terceiro menu suspenso.

e Sem bordas da pagina ndo imprimird uma borda ao redor de cada pagina.
e Desenho de bordas da pagina imprime uma borda ao redor de cada pagina.

Uma marca d'dgua é uma imagem ou texto (independente daquela fornecida pelo aplicativo) que é
impressa em cada pagina ou na primeira pagina do trabalho.

As op¢odes de marca d'dgua sdo fornecidas no menu suspenso. Existem marcas d'dgua predefinidas
listadas disponiveis, Rascunho, Confidencial e Cépia.

Depois que uma marca d'dgua for selecionada, use o menu Op¢des para selecionar se é necessario
imprimir a marca d'adgua ao fundo, em primeiro plano ou integrada com o trabalho. Além disso,
selecione se é necessdrio imprimir a marca d'dgua em todas as paginas ou apenas na primeira pagina.

As marcas d'agua adicionais podem ser criadas usando a opc¢do Novo. A tela Editor de marca d'dgua é
exibida com as op¢oes para criar uma nova marca d'dgua.
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Nome é usado para digitar um nome para a marca Editor ds Marca d'agoa &
d'agua. O nome aparece no menu de sele¢do de marca | e

[cpia

d'dgua na guia Layout/Marca d'agua. Ao criar uma nova | oesses .
Texto b

marca d'aguaq, digite um nome que ndo tenha mais de Teuo:

255 caracteres. ‘[ - ]'
Fonte... Cor.
O menu suspenso Opc¢oes permite escolher o tipo de Anguics
'z . . . EEE J
marca d'agua a ser criado. Selecione uma das sequintes |~ ¢ w @ m =
oes: EE
Opgoes = o ZJE &0 75 100%
e Texto usa os caracteres que vocé digita no campo ey Opstus do VisualizagTo:
. . Horizantal e [Catare5x11] =]
Texto. Isso é exibido no documento como a marca [Tl Qe Retao -
ertical
d ' dg ua. [ile Centializar Cor 2

. e (coreoin )
e Datador usa um datador como marca d'agua.

Selecione se deseja incluir o dia da semana, a data,
a hora e/ou fuso hordrio na lista suspensa Formato do datador.

e  Figura usa uma figura como marca d'agua. A figura pode ser em formato Bitmap, GIF ou
JPG. Especifique o nome do arquivo no campo Nome do arquivo ou selecione o botdo
Escolher arquivo para procurar a figura que vocé deseja usar.

Fonte se vocé selecionou Texto ou Datador, selecione esta op¢do para acessar a tela Fonte para
alterar a familia da fonte, estilo e tamanho a ser usado para o texto.

Cor se vocé selecionou Texto ou Datador, selecione esta opc¢do para acessar a tela Cor para
alterar a cor a ser usada para o texto.

Angulo se vocé selecionou Texto ou Datador, especifique um @ngulo ou mova o deslizador para
selecionar o dngulo do texto na pagina. O dngulo padrdo é 45 graus.

Escala se vocé selecionou Figura, especifique a porcentagem ou mova o deslizador para
selecionar a porcentagem para dimensionar a figura.

Densidade especifique uma densidade para a marca d'dgua ou mova o deslizador para
selecionar a densidade. A densidade padrdo é 25 porcento.

Use Posicdo (do centro) para selecionar o nimero de polegadas ou milimetros para deslocar a
marca d'dgua do centro da pdgina ou selecione a op¢do Centro para centralizar a marca d'agua.
Opcoes de visualizagdo selecione o tamanho de papel e a orientacdo a serem usados para a

imagem de visualizacdo da marca d'dgua. Selecione Cor ou Preto e branco para exibir a marca
d'agua na cor de fonte selecionada ou em cinza respectivamente.

Use a opc¢ado Editar para alterar uma marca d'dgua existente. Para excluir a marca d'dgua selecionada,
selecione Excluir no menu suspenso.

Nem todos os aplicativos suportam a impressdo de marca d'dgua.
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Avancado

Avancado

A guia Avancado permite selecionar as
opcoes de impressdo avancadas que
raramente s@o alteradas.

Nota: Algumas funcdes sdo suportadas

apenas por configuracdes especificas
da impressoraq, sistemas operacionais
ou tipos do driver. Vocé pode ver mais
funcgdes ou opc¢des listadas do que o
dispositivo especifico suporta.
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Introducdo

Introducco

Digitalizacéo de fluxo de trabalho é uma
funcdo padrdo que pode ser ativada.
Se ativada, essa opcdo é selecionada
pressionando o botdo Pagina inicial T
de servicos e, em seguida, a opg¢do Rlxooc Ih,
Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

A funcdo Digitalizagéo de fluxo de trabalho
permite a cria¢c@o de um arquivo de
imagem eletrénico digitalizando um
documento impresso. Utilize a Digitalizacdo
em rede quando o dispositivo e 0
computador tiverem acesso ao mesmo local de arquivamento especificado. O arquivo digitalizado é
colocado em um local de arquivamento em rede conhecido como repositério, conforme especificado
pelo modelo selecionado no dispositivo.

Reimprimir o
trabalho salvo

Fax da Internet Fax de Servidor

&b Requer login

A opcdo Digitalizacéo de fluxo de trabalho padrdo permite que imagens eletrénicas sejam armazenadas
e recuperadas de um servidor ou uma estacao de trabalho na rede. Outras duas opcoes estdo disponiveis:

e Digitalizar para caixa postal armazenard a imagem na memoéria do dispositivo e o usudrio podera
recuperar os arquivos usando os Servicos de Internet. Para obter mais informacdes, consulte
Digitalizar para caixa postal na pagina 166.

e Digitalizar para Home permite que o usudrio envie os arquivos para um local na rede especificado
como seu destino Home. Para obter mais informacdes, consulte Digitalizar para Pagina inicial na
pagina 169.

Digitalizacéo de fluxo de trabalho é configurado por um Administrador do sistema usando os Servicos
de Internet. Os usudrios podem utilizar os Servicos de Internet para criar modelos e pastas depois de
configurar e ativar a funcdo de digitalizagdo relevante.

A maioria das telas de funcdo inclui esses botdes para confirmar ou cancelar suas opgoes.

e Desfazer redefine a tela atual para os valores que foram exibidos quando a tela foi aberta.
e Cancelar redefine a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.

Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Instrucdes para usar as fungdes bdsicas da Digitalizacéo de fluxo de trabalho sdo fornecidas no
ColorQube™ 9201/9202/9203 Guia de utilizag¢do rapida. Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi
ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os detalhes do login para acessar as funcoes,
consulte Log In / Out na pagina 172.

146  ColorQube™ 9201/9202/9203
Digitalizacdo de fluxo de trabalho



Introducdo

Repositérios sao diretorios ou locais de arquivamento configurados em um servidor, onde os arquivos
digitalizados sdo salvos e guardados. Os Repositdrios sao configurados usando os Servicos de Internet.
Antes de usar a Digitalizacéo de fluxo de trabalho, o Administrador do sistema deve configurar os
repositérios disponiveis para seu dispositivo. A sele¢dio de um modelo identifica o repositério/local
onde o trabalho digitalizado é arquivado. Os Repositérios sdo validados pelos Servicos de Internet
quando definidos pelo Administrador do sistema como destinos de digitalizacao. Até cinco
Repositérios (um padrdo e quatro adicionais) podem ser definidos. Ap6s a configuracéo dos
Repositdrios, eles ficardo disponiveis como opc¢des durante as modificacdes de modelos.

Os modelos sdo usados para trabalhos de digitalizacdo e fax no dispositivo através do servico
Digitalizacéo de fluxo de trabalho. Eles definem os par@metros para os trabalhos de digitalizacéo e fax.
Informagdes, como o destino final do trabalho (o repositério) e as configuracdes de qualidade de
imagem, sdo definidas no modelo, junto com o nome do modelo. O nome do modelo aparece na

lista de modelos, acessada na tela de selecdo por toque do dispositivo.

Vocé pode selecionar um modelo existente 'no estado em que se encontra’ ou usar os Servicos da
Internet para criar um novo modelo ou modificar um existente. Para concluir com éxito um trabalho de
Digitalizacéo de fluxo de trabalho, vocé deve selecionar um modelo na tela de selecGo por toque do
dispositivo.

As operacdes com modelos podem ser executadas usando-se os Servicos de Internet ou o FreeFlow™
SMARTsend™. Para obter informacées sobre os modelos do FreeFlow™ SMARTsend™, consulte o
Guia do Usuario do FreeFlow™ SMARTsend™. Esse guia esta incluido na documentacdo do software
FreeFlow™ que acompanha o dispositivo.

Sempre presente no dispositivo, no inicio da lista, estd o modelo Padrédo. O modelo Padrdo é fornecido
com o software do dispositivo. Assim que o Administrador do sistema configurar o repositério de
arquivos, ele definird os pardmetros para o modelo Padrdo.

Como usudrio, vocé pode criar novos modelos, apagar modelos existentes ou copiar e depois modificar
os modelos existentes. Essas operacées com modelos sdo executadas usando os Servicos de Internet.
Informacdes adicionais sobre essas operacoes sdo fornecidas posteriormente neste guia.
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Opcoes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho

Opcoes de Digitalizacao de fluxo de trabalho

Selecao de um modelo

Para usar um modelo, selecione-o na lista I. Digitaliza a.,
Fluxo de Trab.
de modelos. Para acessar outros modelos,

use 0 menu suspenso acima da lista. B Todos os modelos - - Kal (Pré-programado)
. —_— jeff
Para assegurar que os modelos mais _ i - fep2 (Pré:programaio)

recentes fiquem disponiveis, selecione

Detalhes para: defaultTemplate

. A ) - 399 Modelos locais
Atualizar modelos na guia Configurac¢oes
avangadas W Modelos de rede =
’ . ~ W Modelos Digitalizar para Home || w |=

e Todos os modelos permite que vocé —— S ~)

identifique e selecione os modelos ou —

i igitalizagio ) L i o
ﬂUXOS de trClellhO de dlgltallzagao @Ct{rde&alda " % eng121aue§sa 4 @ Tipo de Original - Frea]usiesde... i
Detecgao Automatica 1 Face Foto e Texto... Compart. e Imp.

que estdo disponiveis no dispositivo.
Use os botdes de rolagem para
navegar na lista e selecionar um modelo de digitalizagdo a ser usado.

e Modelos locais exibe os modelos de digitaliza¢do bdasicos que foram criados usando as opcoes
fornecidas pelo dispositivo.

¢ Modelos de rede exibe os modelos e fluxos de trabalho de digitalizacdo em rede que foram
criados usando os aplicativos opcionais de digitalizacéo.

e Modelos Digitalizar para home ficam disponiveis se vocé fez login no dispositivo. As imagens
sdo digitalizadas para uma drea especifica de cada usudrio.

e Modelos publicos/privados exibe os modelos de acesso publico ou privado configurados pelo
Administrador do sistema.

Cor de saida

Selecione Cor de saida para detectar e corresponder automaticamente a cor do original ou produzir
saida monocromadtica, de quatro cores de uma Gnica cor a partir do original. As opc¢oes sdo:

e Detecgdo automatica para selecionar ) Difiahaacie W) Topiesds ' Womagemde
N L. |3 Pigitatizagae Avancadas ut Arquivamento Trabaiho
a saida correspondente ao original. T E——
« Branco e preto para selecionar saida [% Todos os modelos ‘v] ~ALT_1 (Pré-programado)

monocromatica independentemente

da cor do original.

e Tons de cinza para usar tons de cinza | | eecoepe |
em vez de cores. @ Tons de cinza ‘
e  Cor para selecionar saida em cores a |® Cor } =/
pClrtiI’ dO Ol’iginﬂl. @ Cor de Saida . [;lr?_lltza;lazcaegsaa n Ia Tipo de Original |

Detecgao Automatica 1 Face Foto e Texio

' Pré-ajustes de
dlg‘itallzagau re

Personalizado
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Opcoes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho

Digitalizacdo em 2 faces

A opcdo Digitalizacdo em 2 faces permite
definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces
do documento original a ser digitalizado.
As opcoes sdo:

Opcoes de Montagem do
Arquivamento Tmhl'lgn'
Detalhes para: defaultTemplate
+ ALT_1 (Pré-programado)

ors Digitalizacdo
Fllﬁm de Trah.

[% Todos os modelos

Configurat Ajuste de
e g racoes _"m

]

») ABC123

e 1 Face serd usado se os documentos

originais forem so6 frente. Lo A
e 2 Faces serd usado se os documentos | [ A 2 Faces
originais forem do tipo frente e verso. | [ 4 2 Faces, Girar ..
0] Allmentadc?r Fle originais .dgve'ser Dowesn |, stz | | ] ripoceorgnar | prkautasgo |
USQdO para d'gltallzar (O Orlglnals Deteccao Automatica 1 Face Folo e Texto. Personalizado

com esta opc¢ao.

e 2 faces, Girar face 2 selecione esta opcdo se o original abrir como um calenddrio. O Alimentador
de originais deve ser usado para digitalizar os originais com esta opc¢ao.

Tipo de original

Use esta opc¢do para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacdo. Fazer a selecdo correta
aperfeicoard a qualidade da imagem de saida. As opcoes sdo:

e Foto e Texto esta opgﬁg é ' Digitallzacao.
recomendada para originais com

Opcdes de _ Montagem do
Arquivamento | Tnbulﬁn
Detalhes para: defaultTemplate

\ Configuacdes

Ajustede

fotografias e meios-tons de alta
qualidade. Com essa configuracdo, a

[% Todos os modelos

]

+ ALT_1 (Pré-programado)

E Folo e Texto...

imagem digitalizada terd fotografias
de qualidade média e uma pequena B ABCi23 B
reduc@o na nitidez de textos e gravuras. | ||m ascizs T
AV
o  Texto produz bordas mais nitidas e & | | ascizs | ~) | o
I"5/ Revista
recomendado para textos e gravuras. —
, P . N @ corcesainn | ke (.|| ] meodeongnal | Hlgnssese® |a
o FOto e USCldO eSpeCIfICGmente para Deteccao Automatica 1 Face Foto e Texto. Personalizado

originais com fotografias, figuras de
revistas ou tons continuos, sem textos ou gravuras. Produz a melhor qualidade para fotografias,
mas qualidade degradada para textos e gravuras.

e Mapa sera usado se o original for um mapa ou contiver gravuras e textos complexos.
e Jornal/Revista é usado, se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Como o Original foi Produzido

e  Original impresso é para originais fornecidos de uma revista, livro ou jornal ou que tenham sido
impressos em um dispositivo de impressao grande.

e Original fotocopiado é para originais que sdo fotocopias.

e Fotografia é para originais fotograficos de alta qualidade.

e Original para jato de tinta é para originais que foram produzidos usando uma impressora jato
de tinta.

e Original para tinta sélida é para originais produzidos por um processo de impressdo com tinta
sélida, tal como saida deste dispositivo.
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Configuracdes avancadas

Pré-ajustes de digitalizacao

Use Pré-ajustes de digitalizacdo para otimizar as configuracdes de digitalizacdo para corresponderem
aos objetivos pretendidos dos documentos digitalizados. As op¢oes sdo:

Compart. e Imp. é ideal para \ Cofguncies  Ajsiede ' Opossde
. . ~ i i rquivamento

compartilhar arquivos que seréo Pe—p——_ :

visualizados na tela e para imprimir a [% Todos s madelos H «ALT_1 (Pre-programado) | I Tamanho do arq

maioria dos documentos comerciais £ 00R

padrdo. Essa configuracdo resulta em o e

Dl italiza ao
)’ FIExu de Trab.

. =i# qualidade
um tamanho de arquivo pequeno e B Asci2s S 0ig simpies
qualidade de imagem normal. W ABC123 T
Arqu.lvamento - quT‘danlro do m At v/ Visualizar Detalhes...
arquivo pequeno e iaedl para
q p q o p - @ Cor de Saida . Dlgltallzagsau iy @ Tipo de Original | ' 5.’51%”5?255 n
documentos comerciais padrdo que e %
cao Automatica 1 Face Foto e Texio Personalizado

sdo armazenados eletronicamente
para a finalidade de manutencdo de
registros. Essa configuracdo resulta nos menores tamanhos de arquivo e em qualidade de
imagem normal.

OCR é ideal para documentos que serdo processados pelo software Reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR). Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de
imagem mais alta.

Imp. alta qualidade é ideal para documentos comerciais que contém graficos e fotos detalhados.
Essa configuracao resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de imagem mais alta.

Dig. simples é usada para processamento mais rdpido, mas pode resultar em tamanhos de
arquivo excessivamente grandes. O uso dessa configuragdo se aplicard somente ao minimo
processamento e compactacdo da imagem.

Visualizar Detalhes... € usado para acessar todas as op¢oes de Pré-ajustes de digitaliza¢Go
disponiveis. Se for usar essa opcdo, selecione Salvar para salvar suas selecdes e sair.

Configuracdes avancadas

As Configuracées avancadas fornecem : I origengee: Ml 5
figurag ¢ i e Vol

acesso ds fungdes que melhoram a
qualidc‘de da imagem oua qualidade @ OJareariEscure::er, Nermal @] Supressao automatica 72 dpi
de saida. Para acessar as Configuracées st e
avancadas, selecione Pagina inicial de
serv";os € D|g|tal|za§ao de fluxo de Qualidade: Normal Uttima atualizagao:
trﬂbalho. Em Seguida, Selecione a guia Tamanho do arquivo: Pegueno AugusIZS 2005
Configuracdes avancadas.
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) Opgoes de imagem... ) Aprimoramento de imagem... _Resolugao...

J Qualidade/Tamanho do arquivo... U Atualizar modelos...
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Configurac¢des avancadas

Opcodes de imagem

Opc¢odes de imagem é usado para alterar

a aparéncia da imagem impressa. Opgaes ds Imagem

AS opgées SdO' Clarear/Escurecer Nitidez Saturacao

Clarear/Escurecer proporciona controle 1o S A4 et ()
manual para qjustar a claridade ou
o escurecimento das imagens

digitalizadas. Mova o indicador para @ or
baixo para escurecer a imagem ou
para cima para clarear a imagem.

Escurecer Menos nitido Pastel

Nitidez fornece controle manual
para ajustar a nitidez das imagens
digitalizadas. Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada. Mova o indicador
para baixo para suavizar imagem digitalizada.

Saturacdo controla o equilibrio entre os tons vivos e pastel da imagem. Move o indicador em
direcdo a Vivo para cores mais saturadas. Move o indicador em direcéo a Pastel para cores
menos saturadas.

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece

opcdes para aprimorar a qualidade da D Aprimoramento de imagem

saida, reduzindo o fundo ou ajustando Suptessho de fundo Carfate SRS
o contraste. As op¢oes sao: o B L) L)
Supressdo de fundo aprimora os ® i ", Contraste manual
originais que possuem fundos coloridos, | 2 -
. L. . Supressao automatica . Alto Conlraste @ Normal
reduzindo ou eliminando o fundo na

saida. Essa opcdo é atil quando o
original estd em papel colorido.

e Selecione Supressdo
automatica para suprimir
automaticamente o plano de fundo indesejado.

e Selecione Desligado para desligar a funcdo Supressao de fundo, especialmente quando:
e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao utilizar originais encadernados.

Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.
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Configuracdes avancadas

Resolucao

A Resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Uma resolu¢éo mais alta produz melhor
qualidade de imagem. Uma resolucdo mais baixa reduz o tempo de comunicacao. As opgoes sao:

e 72 dpi recomendado para a saida

exibida no computador. Produz o B Resolugao

menor tamanho de arquivo. 72.4p1
e 100 dpi recomendado para a saida P . Sl 2 Qualidads de imagem aceitével para visualizacio na
tela.
que produz documentos de texto de . 100 cpi . 400 dp e
bCliXQ qua“dade' . 150 dpi . 600 dpi Adequado somente para visualizagao natela A
. qualidade de impressao nao sera aceitavel.
e 150 dpi recomendado para . ‘
200 dpi
documentos de texto e gravuras
de qualidade média. NGo produz a
melhor qualidade de imagem para

fotos e graficos.

e 200 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de qualidade média. Ndo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

e 300 dpi recomendado para documentos de texto de alta qualidade, que passardo por aplicativos
OCR. Também recomendado para gravuras de alta qualidade ou fotos e graficos de média
qualidade. Esta é a resolu¢do padrdo e a escolha ideal na maioria dos casos.

e 400 dpi recomendado para fotos e graficos. Produz qualidade média de imagem para fotos e
graficos.

e 600 dpi recomendado para fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior tamanho de
arquivo de imagem, mas proporciona a melhor qualidade de imagem.

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.

Qualidade / Tamanho do arquivo

As configuracoes de Qualidade/Tamanho do arquivo permitem que vocé escolha a qualidade da
imagem digitalizada e o tamanho do arquivo. Essas configuracoes permitem que vocé entregue a
melhor qualidade ou crie arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho pequeno reduz a
qualidade de imagem, mas melhora seu compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo maior
melhora a qualidade de imagem, mas requer mais tempo de transmissao pela rede. As opcdes sao:

e Qualidade normal produz arquivos
pequenos usando técnicas de & Qualidade / Tamanho do arquivo

compactacdo avancadas. A qualidade

Qualidade Qualidade Qualidade: Normal
Normal Mais Alta Tamanho do Arquivo: Pequeno

A

>

de imagem é aceitdvel, mas alguma
degradacdo da qualidade e erros de
substituicdo de caracteres podem
ocorrer em alguns originais.

e Aopcdo Qualidade alta produz
arquivos maiores com qualidade de

A opgéo Qualidade Normal produz arquivos menores
com boa qualidade de imagem.

Arquivos pequenos sao melhores para compartilhar
e transmitir em rede.

Tamanho do

. 3 Te ho d
imagem melhor. s Nl Mot

e Aopcdo Qualidade mais alta produz
arquivos maiores com maxima qualidade de imagem. Arquivos grandes ndo sdo ideais para
compartilhamento e transmissdo pela rede.
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Ajuste de layout

Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

Nota: Se vocé alterar a opcdo Qualidade / Tamanho do arquivo poderda afetar as configuracoes
nas opcoes Pré-ajustes de digitaliza¢do na guia Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Atualizar modelos

A func@o Atualizar modelos recupera
modelos ou fluxos de trabalho novos ou _
atualizados e remove itens desatualizados [ o e e e
da lista August 25, 2005,07:24 PM liverem sido alterados ou novos modelos tiverem
: sido criados desde a ltima atualizagao.
Nota: As atualizagoes automaticas dos modelos
podem ser programadas usando paginas da web de

Status: conliguragao associadas com esle dispositivo.

e  Atualizar agora recupera as
informacodes do modelo atualizado
imediatamente.

Consulte o administrador local para obter
assisténcia.

e Selecione a opcao Confirmar para
confirmar uma atualiza¢@o necessdria.

e Selecione Fechar.

Nota: A selecdo dessa opcdo pode
causar um atraso e o servico Digitalizacdo de fluxo de trabalho ficard indisponivel por alguns
minutos. O atraso ndo afeta os outros servigos disponiveis no dispositivo.

Ajuste de layout

As opc¢oes de Ajuste de layout permitem [ Diffalzacio “Comguacoes YT Opcoesde ' Woriagemdo
manipular a imagem digitalizada e
aprimorar a aparéncia e o estilo da saida. e Bl Mlfouaken Todas as Bardas 020"
P(Fl)ra acessar aps opcoes Ajuste de layout, o ;

selecione Pagina inicial de servicos e
Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
Em seguida, selecione a guia Ajuste de
layout.

Fluxo de Trab.  Avancadas Layout Arquivamento

) Orientacao do original... _JTamanho do original... \_ Apagar margem...
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Ajuste de layout

Orientacdo do original

Use para especificar a orientacdo dos originais que estdo sendo digitalizados. As op¢des s@o:

A funcdo Imagens verticais refere-se

& orientacdio em que as imagens = Orientag2o do Original

Sao COIocadas no A limentador Imagens Verticais e Imagens Horizontais se referem a
de originais. Use essa op¢do se as y Imagens vericais e bl Lot
Imagens eStlverem na Orlentagao . Imagens Laterais Originais em Retrato e Paisagem se referem as
corres pon de nte @ im ag emm OStrCldCl imagens nos documentos originais. Gom estas
A . Otiginais em Relralo o selegdes vocé pode carregar os originais veriical ou
ao ser Colocadq no al’mentador T horizontalmente e o dispositivo girara conforme
Sl necessario.

de originais. e

g . PlbasaUe L Se esliver usando o Vidre de Originais, a orientagao
A funcdo Imagens laterais refere-se ¢ vista antes de viao

a orientacdo em que as imagens
sao colocadas no Alimentador de
originais. Use essa op¢do se as
imagens estiverem na orientacdo correspondente d imagem mostrada ao ser colocada no
alimentador de originais.

A funcdo Originais em Retrato refere-se a orientacdo da imagem nos documentos originais.
Use essa op¢ao para selecionar a orientac@o da imagem em retrato. Os originais podem ser
alimentados em qualquer orientacdo.

A funcdo Originais em paisagem refere-se a orientacdo da imagem nos documentos originais.
Use essa op¢ao para selecionar a orienta¢@o da imagem em retrato. Os originais podem ser
alimentados em qualquer orientacdo.

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.

Tamanho do original

Tamanho do original permite que vocé especifique a detec¢do automatica de tamanho dos originais,
originais de tamanhos diferentes ou o tamanho especifico da imagem a ser digitalizada. As op¢oes sdo:

154

Deteccdo automadtica é a

configuracéo padrdo e permite a i Tamanho do Original | oo | cmew | s |

deteccdo automatica de tamanho. Préajustes da Area de Digtalizagio
E estabelecida a correspondéncia = 1

entre o tamanho detectado e um . Delecgao Automica W'
tamanho padrdo de papel. ~ proaustarrcas | [

" de Digitalizacao

Prea.j UStar Areas de Dig italizagao Personalizar 11 x 17 pol. Vocé esta
. Areade Digitalizagé@o gspsciﬂcandq a
5,585 pol. area que sera

permite definir o tamanho do original i
em uma lista de tamanhos padrdo e [k Ji i — digaieed
predefinidos. Vocé pode vizualizar a w‘
lista ao utilizar a barra de rolagem.
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Ajuste de layout

e  Personalizar area de digitalizacdo
é usada para inserir uma drea Us s s e g
especifica para digitalizac@o. Meca a Rzl
area a ser digitalizada no original e
insira as medidas dos eixos X e Y nos [ Ji i
campos fornecidos. Apenas a drea . Preajuster Areas

s P P . de Digilalizagao
especificada sera digitalizada.

Altura- Y

Personalizar Fargumt
" Area de Digitalizacao gha s
- L Vocé esta
. O_r\glnaJs de Tam. especificando a
Diferentes - area que sera
digitalizada

e Originais de tam. diferentes permite
digitalizar os documentos que contém | il bkl

papéis com tamanhos diferentes.

Os tamanhos padréo a seguir sdo pares validos que podem ser colocados

AS pdginas devem ter a mesma % no alimentador e processados ao mesmo tempo.
lClI'gurCl, como AL| ABL e A3 ABC . Detecgao Automalica

85% 11 pol. A 8,5 11 pol.
. Preajustar Areas E E E
de Digttalizagao 8,5x 14 pol. E A5 E 8,5x5,5 pol. E
. Personalizar
Area de Digitalizagao
Selecione Salvar para salvar suas selecoes | @y i . L) s [ Ll

e sair. s BS E 11x17 pol. E| M E

(8,5x11" ABL e 11x17" ABC). Outras
combinagoes sao exibidas na tela.

Apagar margem

Apagar margem permite especificar a quantidade de imagem que é apagada em torno das bordas do
documento. Por exemplo, vocé pode remover as marcas causadas por perfuracdes ou grampos nos
originais. As op¢oes sdo:

e Todas as margens é usada para

apagar uma quantidade igual de todas | elaaliEEiy

as margens. Use os botdes de seta para Supsrior
ajustar a quantidade a ser apagada @ oo ronsene ar n& &
ace 1
de T mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.). - Esquerda |:|
Todas as marcas ou defeitos dentro Jo Mﬁ
)

da medida definida séo excluidas.

e Margens individuais permite que
uma quantidade individual seja
apagada em cada uma das margens.

Use os botoes de seta para ajustar a
quantidade de cada margem, de 1 mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.).

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.
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Opcoes de arquivamento

Opcoes de arquivamento

Use as Opgées de quUiVQmento para E Digitaliza_Féa Configuragdes Ajuste de Opedes de Montagem do
. . 2/ FluxodeTrab.  Avancadas Layout Arquivamento Trabalho
especificar os detalhes sobre as imagens
.. . ) Nome do arquivo... ) Formato de arquivo... )Se 0 Arquivo ja Existir...
digitalizadas a ser armazenadas, por sy 123 POF Adicionar Namero
E...ﬂ Apenas imagem

exemplo, o nome do arquivo, o formato de
arquivo e as condicoes de sobregravacao.
Para acessar as Op¢des de arquivamento,
selecione Pagina inicial de servicos e E,
Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Em seguida, selecione a guia Opg¢oes de
arquivamento.

) Gestao de documentos... U Adicionar destinos de arquivo...

1 ltens Solicitados 0 Adicionado

5 Disponivel

Nome do arquivo

Essa funcGo permite nomear o arquivo a ser armazenado.
e Utilize o teclado para digitar o nome

e Podem serinseridos até N R e e
40 caracteres alfanuméricos. [ ioine S AAEELZ ‘
e  Para excluir um caractere, use a - mmmmmmmmmmm[_] a
tecla de seta para trés, ou para 2 vl Lyl I
limpar toda a entrada, selecione LAl A
Limpar texto. e - [ sfpaft o pgefrp, |- o
e Use o botdo Teclados... para oo J: o] ] fofofn] J'] [&]=
acessar os teclados de idiomas At J[ ]L com ][ Keyboards...

adicionais.
e Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

Formato de arquivo

Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado. Vocé pode selecionar o formato de arquivo
que deseja usar para a imagem digitalizada. As op¢des s@o:

e  PDF permite que os destinatarios
com 5 softwa?e correto visualizem, _ nl Formato de Arquivo .
imprimam ou editem o arquivo de il T
e-mail, independentemente da "y POF . TS S| Portable Document Format(. pdf).
plataforma do computador. . o e

pesquisa e impressdo de documentos.
e  Apenasimagem otimiza o arquivo
para visualizacdo e impressdo e . =
ndo pode ser modificado.

» Pesquisavel
Pesquisavel
Este arquivo sera executado através do processo
de Reconhecimentode Caracteres Oticos (OCR). A
o operacao podera demorar alguns minutos.
TIFF de Varias Ela permitira que o texto no arquivo produzido
Paginas seja pesquisavel e editavel.

e Pesquisavel executa o arquivo . Ll il o
através de um processo de . | documento
Reconhecimento ético de e e
caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo
seja pesquisavel e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu Idioma do documento
ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado no menu.
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Opcdes de arquivamento

Dependendo do dispositivo de recepcao, a sele¢éo PDF talvez ndo seja compativel quando a
resoluc@o é definida como 200 dpi.

e PDF/A é um formato padrdo de indistria para a preservacdo de documentos a longo prazo com
base no formato PDF. Podera ser necessario verificar as Configuracées avancadas para assegurar
que elas sejam apropriadas para uso extensivo.

e Apenas imagem otimiza o arquivo para visualizacéo e impressdo e ndo pode ser modificado.

e Pesquisavel executa o arquivo através de um processo de Reconhecimento ético de
caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo
seja pesquisavel e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu Idioma do documento
ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado no menu.

e XPS é um novo formato suportado pelo Windows Vista.
e Somente imagem otimiza o arquivo para visualizac@o e impressdo e ndo pode ser
modificado.

e Pesquisavel executa o arquivo através de um processo de Reconhecimento ético de
caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo
seja pesquisavel e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu Idioma do documento
ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado no menu.

e  TIFF de varias paginas produz um Gnico arquivo TIFF que contém varias paginas de imagens
digitalizadas. Um software mais especializado é necessario para abrir esse tipo de formato de arquivo.

e TIFF (1 arquivo por pdgina) produz um arquivo grafico compactado que pode ser aberto por
uma variedade de pacotes de software graficos em diversas plataformas de computadores.
Um arquivo separado é produzido para cada imagem digitalizada.

e JPEG (1 arquivo por pagina) produz um arquivo grafico compactado que pode ser aberto por
uma variedade de pacotes de software graficos em diversas plataformas de computadores.
Um arquivo separado é produzido para cada imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

Se o arquivo ja existir

Essa opc¢do é usada para determinar como

o dispositivo lida com nomes de arquivo | S

duplicados.
. e - ~ Adicionar Numeros para Nome
e Adicionar nimero para nome & (000,001,002.)
adiciona um ndmero exclusivo Adicionar data & hora o nome
. (AAAAMMDDRhhmmss)
ao nome de arquivo usado. Sl s
. Pasta JPEG

e Adicionar data e hora ao nome @
anexa um carimbo de data e hora e A EXsere
um identificador do dispositivo ao . Nao Salvar
nome do arquivo.

e Adicionar a Pasta TIFF/JPEG cria
uma pasta com o nome dado e armazena um arquivo para cada pagina do original. Disponivel
somente se TIFF ou JPEG for o formato de arquivo escolhido.

e Sobregravar arquivo existente sobregrava o arquivo existente com o novo arquivo.
e Nao salvar as imagens digitalizadas nao serdo salvas se existir um arquivo com o mesmo nome.
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Opcoes de arquivamento

Gestdo de documentos

A funcdo Gestdo de documentos permite
que os usudrios atribuam dados descritivos [y Sikstac da Documadisa
a um trabalho digitalizado. Os dados
descritivos podem ser acessados por outros
aplicativos de software para ajudar na
pesquisa, na indexagdo e no processamento
automatizado de documentos digitalizados.

Os requisitos de dados da Gestdo de
documentos sdo definidos individualmente
e programados no modelo de digitaliza¢éio
de fluxo de trabalho.

Os campos de dados de Gestdo de documentos podem ser obrigatérios ou opcionais. Se os dados
forem obrigatérios, o usudrio serd solicitado a inserir os dados antes de permitir a digitalizacGo.
Depois de inserir os dados necessdrios, o usuario poderad comecar a digitalizar o trabalho. Se os dados
forem opcionais, o usudrio serd solicitado a inserir os dados, mas podera concluir o trabalho sem os
dados, se necessario.

Adicionar destinos de arquivo

ocais d rede adicionass como cestines D
de arquivamento para seus documentos Desino  Nome Caninho do Arqivo

digitalizados. Esses destinos de ALTERNATE_REPOSITORY._{

arquivamento adicionais devem ser Reposilerio do Fax

configurados pelo Administrador do
sistema usando os Servicos de Internet.

dird

dird

e Selecione o destino desejado na lista.

dirs

e Para visualizar as informagdes sobre o
destino, selecione Visualizar Detalhes...

O caminho e as informacdes do
arquivamento de destino sao exibidos.
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Montagem do Trabalho

Montagem do Trabalho

Essa guia fornece acesso a fungdo Criar = Digialzagio | Configumeoes  Ausiede Opeissde BTG
L/ . Avancadas Layout Arquivamento Trabalho

trabalho para compilar trabalhos que
possuem originais diferentes ou requisitos
de programacdo em um trabalho.

Para acessar as opcoes de Montagem do
Trabalho, selecione Pagina inicial de
servicos e Digitalizacdo de fluxo de
trabalho. Em seguida, selecione a guia
Montagem do Trabalho.

\J) Criar trabalho...

Desligado

Criar trabalho

Use essa funcdo para criar um trabalho que
requeira configuracdes diferentes para cada
pagina ou um segmento de pdginas.

%

Originaisde Mais de

Vocé pode selecionar as configuracdes Algumas Algumas aqi
apropriadas para serem aplicadas a paginas paginas com ]E)aglnas em gq?anhos 100 paginas
individuais ou segmentos de um trabalho textofetalgumas erzrl]tﬁ;ﬁr:g erentes

concluido. Primeiro divida os originais em com otos fren%e

secoes para programacdo individual.
1. Selecione Criar trabalho na guia Montagem do trabalho e selecione o botdo Ligado.
2. Selecione Exibir esta janela entre

. . . =] i - Programar préximo |
segmentos para visualizar a tela Criar L) [EnRRTIRER 1ot _
trabalho durante a digitalizacGo. Segmerlo Parm 0
Em seguida, selecione Salvar. . Desligado

3. Selecione as opg¢des necessdrias para " Ligado

o primeiro segmento do trabalho.

4. Coloque os originais do primeiro Exibic astajanela
segmento e pressione Iniciar. S

5. Remova os originais do primeiro '
segmento. A tela Criar trabalho exibe o

primeiro segmento na lista. Excluir
Todos Segmentos exclui a criacdo de trabalho atual e retorna para a tela principal de Criar trabalho.

6. Em Programar proximo segmento, selecione as opcoes necessdrias para o segundo segmento.
7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

8. Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

9. Depois de digitalizar o dltimo segmento, selecione Enviar o trabalho para indicar que vocé
concluiu a digitalizag@o e o trabalho poder ser processado e concluido.
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Criacdo de modelos

Criacao de modelos

Os modelos podem ser criados, modificados e excluidos usando a opcdo Servigos de Internet em seu
dispositivo. As operacées com modelos somente poderdo ser executadas depois que o Administrador
da Maquina definir os repositérios e o modelo padrdo. Essa operacdo é realizada usando os Servicos de
Internet. Para acessar os Servicos de Internet:

1. Abra o navegador da web na estacdo de trabalho.

2 . N O cam pO U R L, dlg ite http// Seg ui do 2} XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tooks Help

pelo endereco IP do dispositivo. T e e VT

Por exemplo: se o endereco IP for 18] oo oo dren

192.168.100.1 00, digite (0] seguinte no fme'r%ﬁme XEROX ColorQube 9202

campo URL: http//’] 92’] 681 001 OO I Tratoino: | imprimic | Diatalizar | CatBloge de enderccos | Propricdades | Assistenca |

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Sdio exibidas as op¢oes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracao.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrugoes.

Novos modelos

1. Para criar um novo modelo, selecione LY AR Coon B s e e
a Op(;do Dlgltallzal' e SEIECIOI’]G Criur T Status | Trabalhos | Tmprimi ALl Catéloge de enderecos | Propricdades | Assisténcia
D Novo modelo de distribuicio
novo modelo. —
O Gaixe Posta
. o ) - lome do madelo |
Nota: E exibida a janela Informacdes | [esss - e
. Modelos Froprietaro (Opcional
gerais sobre o Novo modelo de
distribuicdo. S—_—
XErox )
2. Digite o nome a ser exibido como o T oies _ aox ez »
nome dO modelo no diSpOSitiVO. [“tatus | Trabathos | mprir Il Cotalogo de enderecos | Proprisdades | Aemieténcia
Dsolay. Novo modelo de distribui¢do
3. Preencha os campos Descricéo e S
L. .. e e [
Proprietdrio, se necessario. o et o
Prapriztario (Opcianal) [jsmin]
Adiziana
Xerox g,
4. Selecione o botGo Adicionar para oo emoKColoraubeszss EEs
CI’I ar o mo d el o. Tstatus | Trabaihos | tmprimir [NTOREIN Catélogo de enderecos | Propricdades | Assisténcia |
Display Excluir
0 nome do novo modelo é adicionado | - —bJ
Distribuicéo: invoices

a lista a esquerda da tela. O novo
modelo serd preenchido com as

Descrico: monthly invices archive
Bropriatario. jsmith

Servigos de destino

mesmas configura¢des que o 9 cen
modelo padrdo.

[Arquivo (Paddo): Default —
Edtar
Exclui

Agora, vocé poderda modificar as
configuragdes, conforme necessdrio.
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Modificacdo de um modelo

Criacdo de modelos

Os modelos existentes podem ser modificados usando os Servicos de Internet.

1. Para modificar um modelo, selecione
a opcado Digitalizar dos Servicos de
Internet.

Selecione o modelo desejado na lista
a esquerda da tela.

Sdo exibidas as configuracdes do
modelo. Consulte Opcoes de modelo
na pagina 162 para obter informacodes
sobre as configuracées disponiveis.

3. Selecione Editar para alterar as
opgoes necessdrias.

Selecione Aplicar para salvar as
selecdes e sair.

Copia de um modelo

Centreware'

Internet Services
Status i Trabalhos = Imprimir

XEROX ColorQube 9203

Display

© Modelos
O Caixa Postal

| onanear
Excluir
Copiar
Distribuicdo: invoices

Descrigdo: - monthly invoices archive
Proprietaro: jsmith

Servigos de destino

Senigos: M Ao

0O Fax

Arquivo

Destinos de arquivo _

Almvn Pado) Default

Adicion
Edtar

Exclui

Campos de Gerenciamento de Documentos (Opcional)

Home do campo, Legenda do campo, Valor padréo

Adicion
Edtar

Exclui

Um modelo pode ser copiado e usado como base para um novo modelo usando os Servicos de Internet.

1. Para copiar um modelo, selecione
a opcdo Digitalizar dos Servicos de
Internet.

Selecione o modelo desejado na lista
a esquerda da tela.

Selecione o botdo Copiar.

Digite o nome do novo modelo e a
descricdo do modelo e proprietério,
se necessdrio.

Se o0 nome ndo for alterado, a palavra
"Copia” serd anexada ao nome do
modelo.

Selecione Adicionar.

Uma copia exata do modelo original
é exibida com o novo nome.

Centreware’
Internet Services

Status | Trabalhos | Imprimir

Display

© Modslos
O Caixa Postal

XEROX ColorQube 9203
| “Catélogo de enderecos | Propricdades | Assisténcia |
Excluir
Copiar
Distribuicio: invoices
Descrigdo: monthly invoices archive
Proprietio. jsmith

Bl ooin | isposito | fndice | Mapa do site | |

Servigos de destino

Senigos: Arquivg

O Fax

Centreware
Internet Services
! 2

Display

© Modelos
O Caixa Postal

[“Status | Trabalhos | Imprimir

XEROX ColorQube 9203
| Ditoier [T ————
Novo modelo de distribuicao (Copiar)

Inform:

Nome do modlo:

Descric3o (Opcional):

de modelo
odel

Proprietario (Opcional):

Xerox g,

Selecione o modelo copiado e faca as alteracdes necessarias.
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Criacdo de modelos

Para excluir um modelo

Os modelos podem ser excluidos usando os Servicos de Internet.

1.

Para excluir um modelo, selecione a
opcdo Digitalizar dos Servicos de
Internet.

Selecione o modelo desejado na lista
a esquerda da tela.

Selecione o botdo Excluir.

O modelo ser@ excluido da lista a
esquerda da tela.

Nota: O modelo Padrdo ndo pode ser
excluido.

Opcoes de modelo

Servicos de destino

Centreware’

Internet Services
T

Status | Trabalhos | Imprimir

Display

© Modslos
O Caixa Postal

XEROX ColorQube 9203
Excluir
Copiar
Distribuicio: invoices

Descricdo: monthly invices archive
Bropriatdrio: jsmith

e ————————————

Servigos de destino

Senigos: Arquivg
O Fax

Arquivo

Destinos de arquivo

[[avquivo (Pacido) Defauit

Adicion
Edtar

Exclui

[Cammpos o Gerendarmento oo Documento (Opsona
;

Essa opcdo é usada para selecionar se o Cenreware

Bl ooin | isposito | fndice | Mapa do site | |

7

Internet Services
modelo é para arquivamento e/ou fax.

st Teabaives” gy NI Coiiogn i riereces | rreprinies | RS
e Arquivo serd selecionado se vocé
desejar que apenas os originais sejam
digitalizados e armazenados no local
de arquivamento designado.

e Faxserd selecionado se vocé também
desejar que as imagens digitalizadas
sejam enviadas por fax para um
destino de fax remoto. Se essa opc¢do

Display

© Modslos
O Caixa Postal

Excluir
Copiar
Distribuigao: invoices

Descrigdo: monthly invoices archive
Bropriatario. jsmith

Servigos de destino

Senigos:

Axquivo
O Fax

Arquivo

Destinos de arquivo

[[avquivo (Pacdo) Defauit

Adicion
Edtar

Exclui

[Cammpos o Gerendarmento oo Documento (Opsona
L

for selecionada, o destino do fax também devera ser digitado.

Arquivo

Essa opcdo é usada para selecionar o local de arquivamento necessdrio para as imagens digitalizadas.

Um destino de arquivamento padrdo estd sempre disponivel. Se os locais adicionais foram definidos
pelo Administrador do sistema, eles também serdo adicionados ao modelo.

1. Para adicionar um novo destino,
selecione Adicionar. As opcoes de
Destino de arquivamento sdo
exibidas.

2. Selecione a Norma de arquivamento
para o destino se existir um arquivo
com 0 mesmo nome:

e Adicionar nimeros para nome
e Adicionar data e hora ao nome
e  Substituir arquivo existente

e Ndo salvar
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Criacdo de modelos

3. Selecione o Destino de arquivamento necessdrio usando o menu suspenso.
4,  Se necessario, digite um caminho de documento para armazenar as imagens digitalizadas.
5. Selecione Aplicar para adicionar o novo destino e sair da tela. O destino é listado.

Campo de Gerenciamento de Documentos

Centrewar

Essa op¢do permite que os usuarios
atribuam dados descritivos a um trabalho
digitalizado. Os dados descritivos podem

re
Internet Services

| status | Trabalhos | Imprimir

Display

© Mogelos
O Caixa Postal

XEROX ColorQube 9203
[ oot |

Distribuicéo: ivoices

logo de enderecos | Propriedades | Assisténcia |

Adicionar Campo de

[Free—

Nome do campo (Necessario)

ser acessados por outros aplicativos

de software para ajudar na pesquisa,
na indexacdo e no processamento

Editavel pelo usudrio

automatizado de documentos
digitalizados.

[Client Cods

Nota: NAo exibido na UL

© Edtavel O Nao Editével
Legenda do campo (Hecessério)
Ciient Code

Valor pado (Opcional)

[ Entrada do usuério Necesséria

0 Mascarar Entrada do Usurio (™)

Registrar a Entrada do Ususfio no Registro ds Trabalho

Cancelar

rpicsc_|

1. Para adicionar um campo, selecione

Adicionar e digite os dados necessarios.

Selecione Ndo editavel para incluir dados fixos.

Selecione Editavel se o usudrio precisar digitar dados no momento da digitalizacao.

Digite uma legenda do campo e um valor padrdo, se necessario. Se for necessaria a entrada do

usudrio, selecione Entrada do usuario Necessaria. Selecione Mascarar Entrada do Usudario se os
dados inseridos forem confidenciais, como a senha. Se for necessario adicionar os detalhes da
entrada ao registro, selecione Registrar a Entrada do Usudrio no Registro de Trabalho.

Selecione Aplicar para salvar a entrada do campo.

Digitalizacdo de fluxos de trabalho

Essas opcoes sdo usadas para definir as opgdes basicas para um trabalho. As op¢des sdo:

e Cor de saida fornece selecoes e — [ Jere——pr—"r—
para detectar e corresponder Vs o | i I i e e | et | R
automaticamente a cor do originalou | ... ere—— r— —
produzir saida monocromatica, e e e
L. T —— Camo o ariginal B erizdo: Orignal mpresso
de quatro cores ou de uma unica L f,’wmmm Pré-configu'zctes de Digtalizaga> oara ComoattiFamerto & Impresséo
cor a partir do original. T — -
Op;es de Imagem Q::r;:zr/\isgtar‘uw ormal Etar
o Digitalizacdo em 2 faces permite e
definir se o documento original serd digitalizado em 1 ou 2 faces e depois arquivado.
e Tipo de Original é usado para definir o a ser utilizado para digitalizagdo.
e Como o original foi criado é usado para selecionar o método de producdo do original.
e Pré-configuracées de Digitalizagéo sao utilizados para otimizar as configuracoes de digitalizagdo

para corresponderem aos objetivos pretendidos dos documentos digitalizados.
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Configuracoes avancadas

Essas configuragdes fornecem op¢des de digitalizacdo avan¢ada usadas para ajustar a qualidade da
imagem, selecionar o tamanho do arquivo e aprimorar a imagem.

As opc¢oes a sequir estdo disponiveis: Conrowary —

T T T T

e  Opcoes de imagem sdo usadas para
gjustar a qualidade da imagem
aplicada ao documento digitalizado.

Opgges de Imagem Clarear  Escurecer: Nomal
ez: Nom:

S e Editar

oramento de Imagem:

Ciar trabaiho esativado
Qualidade / Tamanho do arquivo Qualidade: Superior
Tamanho do arquivo: Maior

e Aprimoramento de imagem é usado
para selecionar uma configuracdo de qualidade da imagem apropriada para os originais.

e  Resolucdo é usada para definir a resolucdo a ser utilizada para digitalizar o original. Quanto mais
alta a resolucgdo de digitalizacdo, melhor a qualidade de imagem, embora seja criado um arquivo
de imagem maior.

e  Criar trabalho permite criar um trabalho que requeira configuracées diferentes para cada pagina
ou um segmento de paginas, ou que tenha mais originais do que é possivel digitalizar no
alimentador de originais de uma vez.

e Qualidade/Tamanho do arquivo permite que vocé escolha a qualidade da imagem digitalizada e
o tamanho do arquivo. Essas configura¢des permitem que vocé entregue a melhor qualidade
ou crie arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho pequeno reduz a qualidade de
imagem, mas melhora seu compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo maior melhora
a qualidade de imagem, mas requer mais tempo de transmissao pela rede.

Selecione Editar para alterar as op¢des. Selecione Aplicar para salvar as sele¢des e sair.

Ajuste de Layout

Essas opcoes permitem manipular a imagem digitalizada e aprimorar a aparéncia e o estilo da
imagem arquivada.

As opcoes a seguir estdo disponiveis: Conrowrg” e

status | Trabathos | Imprimir

e  Orientacdo do Original é usada para  |F=

© Modelos &

especificar a orientacdo dos originais 2= |
que estdo sendo digitalizados.

c6es de Imagem

nto de Imagem

e  Tamanho do Original é usado para
inserir o tamanho do documento ao :
digitalizar no Vidro de originais ou s

no Alimentador de originais.

O dispositivo utiliza essa informacdo r—— —

para calcular o tamanho do original e ——

da imagem digitalizada.

Editar

Editar
Registro de trabalho Ativado —

*  Apagar borda ¢ usado para apagar —
pontos, linhas indesejadas, marcas e —

furos que aparecam no original, mas =
sejam inadequadas & imagem

digitalizada.
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Essas opcoes sdo usadas para especificar o nome do documento e o formato de arquivo usado para
armazenar as imagens digitalizadas. As op¢oes a seguir estdo disponiveis:

e Nome do documento permite nomear o arquivo a ser armazenado.

e O Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado e pode ser temporariamente alterado
para o trabalho atual.

Essa opc¢do permite definir se a extensao de arquivo é adicionada ao nome do arquivo usando
caracteres mindsculos ou maidsculos.

Essas opg¢oes sdo usadas para ativar a folha de confirmacdo e o registro do trabalho.

e Folha de confirmacdo fornece informacoes sobre o éxito do trabalho de digitalizacéo e sGo
impressas no dispositivo quando o trabalho é concluido.

e Registro de trabalho permite imprimir uma lista dos Gltimos trabalhos cujo processamento o
sistema concluiu.

Essas configuracdes sdo usadas para definir a otimizacdo da imagem, as opcdes pesquisdveis e as
configuragdes de compactacdo. As opg¢des a seguir estdo disponiveis:

e Otimizado para visualizagdo rapida da Web essas op¢oes séio usadas para definir o dispositivo
para otimizar o arquivo de imagem para visualizagdo em um site da Web.

e  Opcoes pesquisaveis scio usadas para selecionar se o conteldido do arquivo serd pesquisavel e
as opcgoes de idioma.

e Compactacdo de texto permite determinar se a saida do texto a ser compactado serd no formato
de arquivo PDF ou PDF/A.
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Digitalizar para caixa postal

Digitalizar para caixa postal permite
digitalizar originais impressos e
armazend-los no dispositivo para
recuperacdo posterior. Para usar a funcdo
Digitalizar para caixa postal vocé deve
primeiro criar uma pasta privada usando
os Servicos de Internet. Vocé deve
fornecer a pasta um nome e uma senha
protegida.

Depois de configurar, a pasta privada
é exibida no dispositivo, na lista de

modelos. Para armazenar imagens em
sua pasta privada, selecione a pasta na lista de modelos, digite sua senha e digitalize suas imagens.

Para recuperar as imagens digitalizadas no PC, acesse os Servicos de Internet, selecione a pasta e
digite a senha. Vocé pode entdo imprimir os documentos digitalizados ou fazer download deles para
seu PC.

A opcdo Digitalizagao de fluxo de trabalho precisa ser instalada para que essa func@o possa ser usada,
porém NAO é necessario configurar os repositérios e modelos da Digitalizag¢éo de fluxo de trabalho.

Criacdo de uma pasta privada

O Administrador do sistema ativa a funcdo Digitalizar para caixa postal usando os Servicos de Internet.
Para usar a fungdo Digitalizar para caixa postal vocé deve configurar uma pasta pessoal usando os
Servicos de Internet. Para acessar os Servicos de Internet:

1. Abra o navegador da web na estacao de trabalho.
2. No campo URL, dlglte http// Seguido 7 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

Fle Edit Vew Favortes Toos Help

pelo endereco IP do dispositivo. PR e e e

Por exemplo: se o endereco IP for
192.168.100.100, digite o seguinte no fﬁ?&%‘gémceg x XEROX ColorQube 9202 | B :
CClmpO URL: http://'l 92.1 681 00.1 OO. B iobalhos | tmprimir | Digitalizar | Catdlogo de enderecos | Propriedades | Assisténcia |

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sdo exibidas as op¢oes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracao.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrucoes.
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4. Selecione Digitalizar e selecione
Caixa postal nas opcoes em Display.

As opcoes de Digitalizar para caixa
postal sdo exibidas.

5.  Selecione Criar pasta e digite o nome
da pasta, uma senha e confirme
a senha.

6. Selecione Aplicar. xerox §)

A nova pasta é criada e exibida na lista de pastas.
7. Para acessar a pasta privada e personalizar as opcoes, digite a senha da pasta.

Selecione Personalizar configuragées para personalizar as selecdes de digitalizagdo usando a
opcao Editar. Selecione Aplicar depois de personalizar cada op¢do.

Quando terminar de personalizar as op¢oes de digitalizacdio, selecione Voltar para retornar @ tela
Conteudo da pasta.

8. Para alterar a senha da pasta ou excluir a pasta, use a opcdo Modificar pasta.

Sua pasta privada agora serd configurada e exibida na lista de modelos quando a opg¢do Digitalizacdo
Fluxo de trab. for selecionada no dispositivo.

Uso de Digitalizar para caixa postal

1. Coloque os documentos originais
no alimentador de originais ou no
vidro de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC)
duas vezes e depois pressione
Confirmar para cancelar todas as
selecOes anteriores de programacdo
da tela.
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3. Pressione o botdo Pagina inicial
de servicos e selecione a op¢do
Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

S

As funcoes de Digitalizacdo de fluxo - ] : Fll)igilalll:

de trabalho sdo exibidas.

4,  Selecione o modelo de pasta privada
na lista de modelos.

5. Digite a senha da pasta usando —.
o teclado. Fax da Infernet Fax de Servidor Peippimio

As configuracoes do modelo sdo & Requer login
atualizadas para as configuracdes
personalizadas definidas quando a pasta foi criada.

A A R R e B I [ T T —

6. Facaas alteragf)es dg programacdo Digtatzacie WL N Quaesde ™ Worizgemda
para Cor de saida, Digitalizago em T ——
2 faces, Tipo de original e Pré-ajustes | [ rocesos moces N ALT_? (Pré-progranado) i
de digitalizacdo, conforme necessdrio. '
Consulte Opcdes de Digitalizac@o de %
fluxo de trabalho na pdglna 148 para e Branco e prelo ///’
obter mais informacdes. @ Tors do cirea

7. As opgoes adicionais de Digitalizagdo | |[@) cor =/
de fluxo de trabalho sdo fornecidas Y Daio | | ([ modsorgma | e es o |
em Cada uma dQS gUlGS- ConSUIte as Detecgao Automatica 1 Face Foto e Texio.. Personalizado
secOes a seguir para obter mais
informacoes:

e Configuracoes avancadas na pagina 150
e Ajuste de layout na padgina 153
e  Opcoes de arquivamento na pagina 156
e Montagem do Trabalho na pagina 159
8. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Digitalizacdo de fluxo
de trabalho.
Remova os originais do alimentador ou vidro de originais ao concluir a digitalizacao.
O trabalho Digitalizacéo de fluxo de trabalho entra na fila de trabalhos prontos para arquivar.
9. Selecione Status do trabalho para exibir todas as listas de trabalhos e verificar o status de seu
trabalho. Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter mais informacoes.

As imagens digitalizadas sdo arquivadas na pasta privada e sdo acessadas usando os Servicos
de Internet.

10. Para acessar os Servicos de Internet, abra o navegador da Web em sua estacdo de trabalho.
No campo URL, dlglte http// Seguido 7 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

. . Fie Edt Vew Favortes Toos Help
pelo endereco IP do dispositivo. PR e e e
Por exemplo: se o endereco IP for
192.168.100.100, digite o seguinte no il XEROX ColorQube 9202

campo URL: http://1 92.1 681 00.1 OO. m, Trabehos T Imprimir | Digitalizar Catélogo de enderecos | Propriedades i s
Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
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Sdo exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrugoes.

11. Selecione Digitalizar e selecione Caixas postais nas op¢oes de exibicao. Selecione a pasta
privada, digite a senha da pasta e selecione OK.

Uma lista do conteldo da pasta é exibida. Se necessdrio, use a opcdo Atualizar visualiza¢do
para atualizar a lista de contetdo.

12. Selecione o arquivo desejado. Certenae A

.Intaﬂtiervices
As opc¢oes a sequir estdo disponiveis: I

Pasta particular: cheryl

e Download é usado para salvar : ] |

@ c stal

Conteddo da pasta
Tipe

uma cépia do arquivo em um o | [
local especificado. Se Download |
for selecionado, serd necessdrio
selecionar Salvar e especificar

um local de arquivo. .

Wi [ [#a

e  Reimprimir pode ser usado para imprimir o arquivo no dispositivo. O trabalho é enviado ao
dispositivo imediatamente e impresso.

e  Excluir é usado para remover de forma permanente o arquivo da pasta privada e do dispositivo.

e  Registro do trabalho é usado para exibir as informagdes do registro de cada trabalho
selecionado.

Selecione a acdo necesséria no menu suspenso e selecione Ir.

Digitalizar para Pagina inicial

Digitalizar para pagina inicial permite digitalizar originais impressos no ColorQube™ 9201/9202/9203
e envid-los a um destino na rede, o qual é especificado como destino "Pagina inicial".

Digite seu login de Autentica¢do da rede
no dispositivo. O dispositivo exibe um
modelo de Digitalizar para Pagina inicial.
Quando vocé digitaliza um documento, o
servidor de autenticacdo fornece as
informacoes de quem se conectou no
dispositivo.

A opcdo Digitalizacdo de fluxo de
trabalho precisa ser instalada para que
essa funcdo possa ser usada, porém NAO
é necessario configurar os repositérios e
modelos da Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

O Administrador do sistema ativa a fungdo Digitalizar para home nos Servicos de Internet.
O Administrador do sistema também precisa ativar a Autenticacdo da rede para que essa funcdo fique
disponivel. A conectividade Lightweight Directory Application Protocol (LDAP) também pode ser usada.
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Uso de Digitalizar para Pagina inicial

A opcdo Digitalizar para pagina inicial deve ser ativada e configurada pelo Administrador do sistema
para que o modelo de Digitalizar para pagina inicial fique disponivel no dispositivo. Vocé também deve
fazer login no dispositivo usando a Autenticacdo da rede para usar essa op¢ao.

1.
2.

170

Coloque os documentos originais no Alimentador de originais ou no Vidro de originais.
Pressione o botdo Limpar tudo (AC) duas vezes e depois pressione Confirmar para cancelar todas
as selecoes anteriores de programacdo da tela.

Para fazer login, selecione o botdo
Log In/Out no painel de controle.

Use o teclado para inserir o Nome do
usudrio e depois selecione o botdo

Avan car. Digite o nome do usuério e selecione o botéo "Avangar'

n

Nome do Usuario: |

Use o teclado para inserir a Senha e
depois selecione o botdo Entrar.

' 1
rd
{_} Caps f

{+ shitt

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e selecione a opcdo Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
As funcoes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho s@o exibidas.

Selecione a opcdo Modelos Digitalizar 3 Pl

h Fluxo de Trabh. das 2 -
para home no menu suspenso. g,

A Opgao MOdelO padrdo é EXibidq eas @Mndelns Digitalizar para Home '] J-Elr;a\(Pré—pmgramadu) =
configuracdes atuais sdo alteradas [ Tovos os mogelos | e Pedipiganacil

para as configuracoes de Modelos 33 Modelos ocais ”

Digitalizar para Home. 3 Voceios de rece

. =aT
ﬁ Modelos Digitalizar para Home || 4 =

@ Cor de Saida

i Tipo de Original |
Detecgéo Automatica

Foto e Texto

=| em2 faces S || Pré-ajustes de ... |

Compart. e Imp
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Faca as altera¢des de programacdo E‘) Dgitaliza ig‘t
para Cor de saida, Digitaliza¢do em 2 '

Detalhes para: defaultTemplate

faces, Tipo de original e Pré-ajustes [%Mnﬂem Digitalizar para Home '] - Kal (Pré-programado)
. . . ~ P jeft
de digitalizac¢do, conforme necessario. - rep2 (Pré-programado)
As opc¢des adicionais de Digitalizacéo
de fluxo de trabalho s@o fornecidas & Branco e preto
em cada uma das guias. Consulte as &) Tons de cinza
secOes a seguir para obter mais ‘0 - \ i
. ~ |
informacgodes: e
¢ @Cmdeﬁaida Digitalizacée | | | | Tipo de original |, | |[E] preajustesce... |
o Configuragées OVGngOdQS na Delecgdo Automatica 1 Face Folo e Texio Compart e Imp
pagina 150

e Ajuste de layout na pagina 153
e  Opcoes de arquivamento na pagina 156
e Montagem do Trabalho na pagina 159

Pressione Iniciar para digitalizar os
originais e processar o trabalho de
Digitalizar para pagina inicial.
Remova os originais do alimentador
ou vidro de originais ao concluir a
digitalizagdo.

O trabalho entra na lista de trabalhos
prontos para arquivamento no local
inicial especificado.

Selecione Status do trabalho para
exibir todas as listas de trabalhos e verificar o status de seu trabalho. Consulte o guia Status da
Maquina e do Trabalho para obter mais informacdes.

As imagens digitalizadas sGo arquivadas no local especificado no modelo pronto para ser
recuperado pelo usudrio.
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Log In / Out

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de uma fechadura em um botdo indica que vocé precisa fazer
login para usar esse servico.

1. Para fazer login, selecione o botdo
Login no painel de controle. A selecéo
de um servico bloqueado também
solicitara a insercdo do nome e senha
de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao

Avan car. Digite 0 nome do usudrio e selecione o botdo "Avangar”.

Nome do Usuario: |

3. Use o teclado para inserir a Senha e
depois selecione o botao Entrar.

4. Se um sistema de contabilidade
estiver em uso no dispositivo, poderd
ser necessdario digitar informacoes
adicionais.

i k

e Se Contabilidade Padréao Xerox
for ativado, o usudrio também
terd que fazer login usando os detalhes da Contabilidade Padrdo Xerox.

e Se Contabilidade da rede for ativado, o usudrio devera digitar uma ID do usudrio e uma ID
da conta.

e Se uma Interface do dispositivo ndo-Xerox (FDI) for instalada, vocé sera solicitado a acessar
através do dispositivo instalado, por exemplo um leitor de cartdo ou slot de moeda.

Os detalhes do usuario sa@o exibidos
na area Detalhes do usudario a direita
da exibi¢do da mensagem.

# Usuario local
wnn Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botGo | %A Logout
Login novamente ou selecione a area Visualizagdo das
Detalhes do usudrio e Logout no fonles
menu suspenso. (%] Fechar

6. E exibida uma tela de confirmacdo,
selecione Logout ou Cancelar.
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Introducdo

Introducco

E-mail € uma funcdo padrdo que pode
ser ativada. Se ativado, ele é selecionado
pressionando o botdo Pagina inicial de
servicos e, em sequida, a opc¢do E-mail.

Digitalizacao
Fluxo de Trab.

E-mail permite a criagdo de um arquivo
de imagem eletrénico pela digitalizagao
de um documento impresso. A imagem
digitalizada é enviada por e-mail para os
destinatdrios de e-mail especificados pela
Internet ou Intranet.

Reimprimir o
Fax da Internet Fax de Servidor trabalho salvo

&b Requer login

0 uso da fungdo E-mail permite adicionar
e remover destinatarios e editar a linha
de assunto da mensagem de e-mail.

A maioria das telas de funcdo inclui esses

botdes para confirmar ou cancelar suas

opcoes.

e Desfazer redefine a tela atual para
os valores que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

e Cancelar redefine a tela e retorna a
tela anterior.

e Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Instrucdes para enviar um e-mail e usar as funcdes bdsicas sdo fornecidas no ColorQube™ 9201/9202/9203
Guia de Utilizacdo Rapida. Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez
tenha que digitar os detalhes do login para acessar as fungées, consulte Log In / Out na pagina 190.
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Opcoes de E-mail

Opcoes de E-mail

Essas opcoes de E-mail fornecem acesso
as fungdes necessdrias para programar
trabalhos de e-mail basicos. Detalhes
como Destinatario, destinatarios de
Copiar para e Assunto s@o inseridos aqui.

B ey p——
Configuracoes

Ajuste de
Avancadas

Layout

e

Montagem do
Trabalho

De...

’7 mark judd@xerox

Assunto...

il [ Tipo de original |

Folo e Texto...

(@ cor de saica

Detecgao Automatica

-~

1 Face

Pré-ajustes de
. digitalizacdo

Personalizado

Novo destinatario

Use essa opcdo para inserir detalhes de todos os destinatarios do e-mail. Para digitar os detalhes dos

destinatarios:

1. Selecione Novo destinatdrio.
. i Lista de destinatarios ‘
2. Selecione Para, Cc ou Bcc para o !
destinatdrio USQndO o menu SUSpenSO Insira o enderego de e-mail e selecione Adicionar. Total: 0
a esquerda da caixa de entrada [pa: 0 |- s @rerorcon (2 pdorar |
— — o
3. Usando o teclado, digite o endereco YL eIn a
de e-mail. 2 e E B EEBEGE [ I
e  Podem serinseridos até goes o]l ol i) ] -
40 caracteres alfanumeéricos. ;
4 shift f b c v b n m ; / G nc
e  Para excluir um caractere, use a
. Alt II ][ com ]l Keyboards...
tecla de seta para trés, ou para /|
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto.
e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
4. Selecione Adicionar para adicionar “Conguagoes ' Ajisiede Opets de “oriagemdo
. . vancadas youl 2 o
o endereco de e-mail & lista de
destinatarios. B
5. Continue adicionando enderecos de - e

Para: |bloggs@xerox.com -

e-mail até que todos os destinatdrios

markjudd@xerox..

. .. < e Para: |smih@: {
tenham sido adicionados d lista. sl i o
. Cc r pat@xerox.com
Selecione Fechar.
v
Todos os destinatarios sdo exibidos na . _
Lista de destinatarios. @ corcesaina || | =] SREES || | ] woceorgnal || | 1) Brfalitesge |
Detecgao Automatica 1 Face Foto e Texto Personalizado
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Opcoes de E-mail

De:

Para inserir ou editar o nome do remetente:

1.

4,

Selecione De.

T I

Nota: E possivel que essa opcdo tenha
sido configurada pelo Administrador e
pode ndo ser editavel.

Se um nome padrdo for exibido, mﬁmmm{_}mmﬁmm[—]
selecione Limpar texto para excluir i+ \

a entrada. £ Caps allsf{althalnlillx| [ . P @
Usando o teclado, digite o endereco o shin dfxfelvlofndm] | | [&]|=
de e-mail do remetente. wo | ][ = [ eyponen

e Podem serinseridos até a

40 caracteres alfanuméricos.

e  Para excluir um caractere, use a tecla de seta para trds, ou para limpar toda a entrada,
selecione Limpar texto.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
Selecione Salvar para salvar e retornar a tela anterior, ou em Cancelar para sair.

O endereco de e-mail inserido é exibido no campo De.

Assunto:

Para inserir um assunto para o e-mail:

1.
2.

3.

Selecione o campo Assunto.

R

=
B B N

3 \
4 caps a s d 1 g h i k 1 : @

{3 shitt

Usando o teclado, digite o assunto
do e-mail.

Digite um assunto e selecicne Salvar.

[ Assunto123 ‘

e  Podem ser inseridos até
40 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a
tecla de seta para trés, ou para
limpar toda a entrada, selecione
Limpar texto.

e Use o botdo Teclados... para
acessar os teclados de idioma
adicionais.

Selecione Salvar para salvar e retornar a tela anterior, ou em Cancelar para sair.

O assunto inserido é exibido no campo Assunto.
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Opcoes de E-mail

Catalogo de enderecos

Se o dispositivo tiver sido configurado para acessar os Catdlogos de endereco de rede ou publicos, vocé
poderd usd-los para selecionar destinatdrios. Para obter informacdes sobre a configura¢do dos catalogos
de endereco, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

1. Selecione o botdo Catdlogo de

Nomes:

Uma lista de enderecos de e-mail

P = z ; ﬁ Pesquisa no catalogo de
e eXibidCl. =9 Aoy, Amn enderegos plblico.

2. Selecione o endereco de e-mail i ||
necessario e selecione Adicionar =4 Eazo
(Para:), Adicionar (Cc:) ou Adicionar sl 5 Adicionai(Para:)
(Bcc:) no menu suspenso. 0 H| e Adicionar(Ce: |

O endereco de e-mail é adicionado 4 7] [ Detalhes.
a lista de destinatdrios. (5€] Fechar menu

3. Continue adicionando enderecos
de e-mail conforme necessario.

4. Use aopcdo Pesquisar para procurar uma entrada especifica. Selecione Pesquisar e digite o nome
necessario usando o teclado. Selecione Pesquisar para iniciar a pesquisa.

As entradas correspondentes sdo exibidas. Selecione o nome necessario e adicione o destinatario
a lista usando o menu suspenso.

5. Para pesquisar catalogos de enderecos | _
diferentes, use a op¢ao de Catalogo ¥\ Pesquisa no catalogo de enderegos =n
’ -

de enderecos Pablico ou Catalogo Catilogos de enderecos: _Tsira 0 nome  selecione pesquiar
de enderecos de Rede. Selecione o | Pesqusar_ |
Catalogo de enderecos necessario .

usando o menu suspenso a esquerda
do campo e pesquise usando o mesmo
método descrito.

6. Para descobrir mais informacoes
sobre um endereco no Catdlogo de
enderecos, selecione Detalhes...

Os detalhes completos do proprietéario
do endereco de e-mail sGo exibidos. Selecione Fechar para sair da janela Detalhes.
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Opcoes de E-mail

Cor de saida

Selecione Cor de saida para detectar e corresponder automaticamente a cor do original ou produzir
saida monocromdtica, de quatro cores ou de uma (nica cor a partir do original. As opcoes sdo:

e Deteccdo automatica para selecionar ) e e, (T e, [ e, (=,
¢ P R s "flitede e TeEpe

a saida correspondente ao original.
Novo
e Branco e preto para selecionar saida aoatinatind. .

monocromatica independentemente e
da cor do original. | | Medcdener:

o Tons de cinza para usar tons de cinza | [ eencoepreo |- ‘ Assurto..

Catalogo de
enderecos...

em vez de cores. £ Tons de cinza

e  Cor para selecionar saida em cores a Qo
partir do original. @ cor dosaia

Detec¢éo Automatica

Digitalizacao
er?l 2 fat:e‘“;s:‘l -~
1 Face

% Pré-ajustes de
digitalizacao |a

Personalizado

@ Tipo de Original |
Foto e Texto

DigitalizacGo em 2 faces

A opcdo Digitalizacdo em 2 faces permite @t Conauis W i
definir se deseja digitalizar 1 ou 2 facesdo |

documento original a ser digitalizado. destiatai.. endreios..

As opc¢des sao: e

e 1 Face serd usado se os documentos

originais forem s6 frente. . e

! | mark judd@xerox

e 2 Faces serd usado se os documentos 2 Faces ——
originais forem do tipo frente e verso. 2 Faces, Girar ...
O Alimentador de originais deve ser (@ o, oy T | (=Jogtiie || [(a] roseonam || [} e [
usado para digitalizar os originais et 1 Face Folo o Texto Personalizado

com esta opc¢ao.

e 2 faces, Girar face 2 selecione esta opcdo se o original abrir como um calenddario. O Alimentador
de originais deve ser usado para digitalizar os originais com esta op¢ao.

Tipo de original

Use esta op¢do para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacdo. Fazer a selecdo correta
aperfeicoard a qualidade da imagem. As op¢des sdo:

e Foto e Texto esta opcdo é T g Counces (Msede Opeede Worgemdo
- . i | Avancadas Layout Trabal
recomendada para originais com

Catalogo de
enderecos...

fotografias e meios-tons de alta destinatr..

qualidade. Com essa configuracdo,

a imagem digitalizada teré fotografias ] Foo

de qualidade média e uma pequena | } ] o,

reducdo na nitidez de textos e gravuras. }Ea, =
[

‘Fi’ Jornal/
| )5 Revista

Assunto...

|

e  Foto é usado especificamente para
originais com fotografias, figuras de
revistas ou tons continuos, sem textos S S
ou gravuras. Produz a melhor qualidade
para fotografias, mas qualidade
degradada para textos e gravuras.

3| Digitalizacao
ersll12fa §sa

2 Faces, Girar Fac.

Ia Tipo de Original -
Foto e Texio

Pré-ajustes de
digitalizacdo |a

Personalizado
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Opcoes de E-mail

Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para textos e gravuras.
Mapa serd usado se o original for um mapa ou contiver gravuras e textos complexos.
Jornal/Revista é usado, se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Original impresso é para originais fornecidos de uma revista, livro ou jornal ou que tenham sido
impressos em um dispositivo de impressdo grande.

Original fotocopiado é para originais que sdo fotocopias.
Fotografia é para originais fotograficos de alta qualidade.

Original para jato de tinta é para originais que foram produzidos usando uma impressora jato
de tinta.

Original para tinta sélida é para originais produzidos por um processo de impressdo com tinta
sélida, tal como saida deste dispositivo.

Use Pré-ajustes de digitalizacdo para otimizar as configuracdes de digitalizacdo para corresponderem
aos objetivos pretendidos dos documentos digitalizados. As op¢oes sdo:

Compart. e Imp. é ideal para o 3 |
compartilhar arquivos que seréo I \ \ ‘ -

. . . . . N Catal d
visualizados na tela e para imprimir a E] destinatéro.. enderedos...

maioria dos documentos comerciais Betvmen

- . - amanho do arg. ...
padrdo. Essa configuracdo resulta ETE
em um tamanho de arquivo pequeno RN

=% qualidade
E Dig. simples

Visualizar Detalhes..

e qualidade de imagem normal.

Arquivamento - Tamanho de arq.
pequeno é ideal para documentos
comerciais padrdo que s@o g Rl
armazenados eletronicamente para a
finalidade de manutencdo de registros.

Essa configuracdo resulta nos menores tamanhos de arquivo e em qualidade de imagem normal.

Digitalizacao
(Cﬂ el'?l 2 faceEs

2 Faces, Girar Fac

{55/ ipo de original

Jornal/Revista

I -
E Préajustes de ... |

Compart. e Imp.

a

OCR é ideal para documentos que serdo processados pelo software Reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR). Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de
imagem mais alta.

Imp. alta qualidade é ideal para documentos comerciais que contém graficos e fotos detalhados.
Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de imagem mais alta.

Dig. simples é usada para processamento mais rdpido, mas pode resultar em tamanhos de
arquivo excessivamente grandes. O uso dessa configuragdo se aplicard somente ao minimo
processamento e compactacdo da imagem.

Visualizar Detalhes... € usado para acessar todas as op¢oes de Pré-ajustes de digitaliza¢Go
disponiveis. Se for usar essa opcdo, selecione Salvar para salvar suas selec¢des e sair.
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Configuracdes avancadas

Configuracdes avancadas

coes de Montagem do
-mail Trabalho

As Configura¢ées avancadas fornecem
acesso as fun¢des que melhoram a
qualidade da imagem ou a qualidade
de saida. Para acessar as Configuragées
avangadas, selecione Pagina inicial de
servicos e E-mail. Em sequidaq, selecione
a guia Configuracdes avancadas.

—
Ajuste de [o]
Layout

Configuracdes
A ng%dr:?

) Opcdes de imagem...

Clarear / Escurecer: Normal
B Nitidez: Normal

Saturagéo: Normal

) Qualidade/Tamanho do arquivo...

Qualidade: Normal
Tamanho do arquive: Pequeno

\_ Aprimoramento de imagem... _Resolucao...

800 dpi

Supressao automatica
Auto Contraste

Opcodes de imagem

Opc¢des de imagem é usado para alterar

a aparéncia da imagem impressa.

As opcoes sao:

e  Clarear/Escurecer proporciona controle
manual para gjustar a claridade ou
o escurecimento das imagens
digitalizadas. Mova o indicador para
baixo para escurecer a imagem ou
para cima para clarear a imagem.

e Nitidez fornece controle manual ()
para ajustar a nitidez das imagens
digitalizadas. Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada. Mova o indicador
para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

e Saturacdo controla o equilibrio entre os tons vivos e pastel da imagem. Move o indicador em direcdo
a Vivo para cores mais saturadas. Move o indicador em dire¢@o a Pastel para cores menos saturadas.

™ Opgodes de Imagem

Saturacdo

)

Clarear/Escurecer

Nitidez

Clarear ’ Mais nitico

@ Normal @ Normal

Escurecer Menos nitido

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece
opc¢odes para aprimorar a qualidade da
saida, reduzindo o fundo ou ajustando

Contraste manual

] Aprimoramento de imagem

Supressao de fundo Contraste

o contraste. As opcoes sdo:

e  Supressdo de fundo aprimora os
originais que possuem fundos coloridos,
reduzindo ou eliminando o fundo na
saida. Essa opcdo é atil quando o
original estd em papel colorido.

e  Selecione Supress@o automadtica
para suprimir automaticamente o
plano de fundo indesejado.

)

E D

. Contraste manual

. Desligado

» Supressao automatica . Auto Contraste

@ Normal

e Selecione Desligado para desligar a func¢do Supresséo de fundo, especialmente quando:
e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
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Configurac¢des avancadas

e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e  Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao utilizar originais encadernados.

Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.

e Selecione Contraste manual para definir o nivel de contraste manualmente. Mova o
indicador em direcdo a defini¢dio Mais para reproduzir pretos e brancos mais vivos para
texto e linhas mais nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em direcéo
a definicdo Menos para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do original.

Resolucdo

A Resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Uma resolu¢éo mais alta produz melhor
qualidade de imagem. Uma resolu¢do mais baixa reduz o tempo de comunicacdo. As opcoes sdo:

72 dpi recomendado para a saida 2
exibida no computador. Produz o AT mﬂ

menor tamanho de arquivo.

200 dpi
100 dpi recomendado para a saida ' . ) Qualidade de imagom boa
que prOdUZ dOCUmentOS de teXtO . 400 dpi Tamanho de arquivo moderado.

de baixa qualidade. . o . o
150 dpi recomendado para

documentos de texto e gravuras
de média qualidade. NGo produz a
melhor qualidade de imagem para
fotos e graficos.

200 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de média qualidade. NGo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

300 dpi recomendado para documentos de texto de alta qualidade, que passardo por aplicativos OCR.
Também recomendado para gravuras de alta qualidade ou fotos e graficos de média qualidade. Esta é
a resolugdio padrdo e a escolha ideal na maioria dos casos.

400 dpi recomendado para fotos e grdaficos. Produz qualidade média de imagem para fotos e graficos.

Ideal para documentos de escritorio padrao e
fotografias.

" 200dpi

600 dpi recomendado para fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior tamanho de
arquivo de imagem, mas proporciona a melhor qualidade de imagem.

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.

Qualidade / Tamanho do arquivo

As configuracoes de Qualidade/Tamanho do arquivo permitem que vocé escolha a qualidade da
imagem digitalizada e o tamanho do arquivo. Essas configuracdes permitem que vocé entregue a
melhor qualidade ou crie arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho pequeno reduz a
qualidade de imagem, mas melhora seu compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo maior
melhora a qualidade de imagem, mas requer mais tempo de transmissdo pela rede. As opcdes sao:
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Ajuste de layout

¢ Qualidade normal produz arquivos
pequenos usando técnicas de I, Qualidade/ Tamanho do arquivo

compactacdo avancadas. A qualidade

Qualidade Qualidade Qualidade: Alta
Normal Mais Alta Tamanho do Arquivo: Maior

o

i~

de imagem é aceitdvel, mas alguma
degradacdo da qualidade e erros de
substituicdo de caracteres podem
ocorrer em alguns originais.

A opgéo Qualidade Alta produz arquives maicres com
melhor qualidade de imagem.

Arquivos pequenos sao melhores para compartilhar
@ Iransmitir em rede.

e Aopcdo Qualidade alta produz
arquivos maiores com qualidade

Tamanho do

. . Te ho d
de imagem melhor. s Ao Waor

e A opcdo Qualidade mais alta produz
arquivos maiores com maxima qualidade de imagem. Arquivos grandes ndo sdo ideais para
compartilhamento e transmissao pela rede.

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.

Ajuste de layout

As opgées dg Ajuste de.lqyogt permitem W W Bstade TOpcirsde Womagemdo
manipular a imagem digitalizada e

aprimorar a aparénda e o estilo da saida. — ] Imagens verticais | Detecgéo Automatica Todas as Bordas: 0.20"
Para acessar as opcoes Ajuste de layout, E

selecione Pagina inicial de servicos e
E-mail. Em seguida, selecione a guia
Ajuste de layout.

) Orientacao do original... . Tamanho do original... \_J Apagar margem...

=

Orientacao do original

Use para especificar a orientacdo dos originais que estdo sendo digitalizados. As op¢des s@o:
e Afuncdo Imagens verticais refere-se

& orientacdio em que as imagens (&= Orientagao do Original

Sao COIOCQdQS no A limen tador de Imagens Verticais e Imagens Horizontais se referem a
originais. Use essa opcdo se as " magens vertcais e
|magen5 eStlverem na Orlenta(;ao . Imagens Laterais Originais em Retrato e Paisagem se referem as
Correspondente d imagem mOSterQ > imagens nos documentos originais. Com estas
i . Otiginais em Refrato 1 selegdes vocé pode carregar os originais vertical ou

ao ser colocada no alimentador de N horizontaimente e o dispositivo girara conforme
originais [ R e

g : em Pasagem Se estiver usando o Vidro de Originais, a orientagao

e Afuncdo Imagens laterais refere-se e e
a orientacdo em que as imagens
sao colocadas no Alimentador de
originais. Use essa op¢do se as imagens estiverem na orientacdo correspondente a imagem
mostrada ao ser colocada no alimentador de originais.
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Ajuste de layout

e Afuncdo Originais em Retrato refere-se a orientacéo da imagem nos documentos originais.
Use essa opc¢do para selecionar a orientacdo da imagem em retrato. Os originais podem ser
alimentados em qualquer orientacdo.

e Afuncao Originais em paisagem refere-se a orientacdo da imagem nos documentos originais.
Use essa opc¢do para selecionar a orientacdo da imagem em retrato. Os originais podem ser
alimentados em qualquer orientacdo.

Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

Tamanho do original

Tamanho do original permite que vocé especifique a deteccdo automdtica de tamanho dos originais,
originais de tamanhos diferentes ou o tamanho especifico da imagem a ser digitalizada. As op¢oes s@o:

e Deteccdo automatica é a

configuracdo padréo e permite a ] PRELE e

deteccdo automatica de tamanho. [| Bl AR
E estabelecida a correspondéncia = j

entre o tamanho detectado e um . Detecgdo Auomiica | RETRIIT]
tamanho padrdo de papel. N

' de Digitalizagao
. Personalizar » 11 x17 pol. Vocé esta
Area de Digitalizagao especiicando a

area que sera
Qriginais de Tam. A b apdl dignaﬁ‘zada
Diferentes 1

e  Préajustar Areas de Digitalizacéo
permite definir o tamanho do original
em uma lista de tamanhos padrdo e
predefinidos. Vocé pode visualizar a
lista ao utilizar a barra de rolagem.

1 55x85pol

" eveadapara msenrumadre -
especifica para digitalizagdo. Meca a d= e
area a ser digitalizada no original e :
insira as medidas dos eixos X e Y nos . Detecgao Automalca
campos fornecidos. Apenas a drea . Prezjustar Areas
especificada sera digitalizada.

Altura- Y

de Digitalizagao

Personalizar

' Areade Digitalizagao I

18

o Vocé esta
Originais de Tam. especiiicando a
Diferentes

area que sera
digitalizada

e Originais de tam. diferentes permite
digitalizar os documentos que contém | i b ie

papéis com tamanhos diferentes.

Os tamanhos padrao a seguir sao pares validos que podem ser colocados

AS pdginas devem ter a mesma F@E no alimentador e processados ao mesmo tempo.
lClI'gurCl, como A£| ABL e A3 ABC . Deteccao Automatica

85x 11 pol. E A E 85x 11 pol. E
Preajustar Areas
. de Digitalizagao 8,5x 14 pol. E A5 E 8,5x5,5 pol. E
. Personalizar
Area de Digitalizacao
Selecione Salvar para salvar suas sele¢des | @\ il = 0 O sl [ [

. " Diferentes
e sair. B5 E 1117 pol. E| A4 E

(8,5x11" ABL e 11x17" ABC). Outras
combinagodes sao exibidas na tela.
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Opcoes de E-mail

Apagar margem

Apagar margem permite especificar a quantidade de imagem que é apagada em torno das bordas do
documento. Por exemplo, vocé pode remover as marcas causadas por perfuracdes ou grampos nos origindis.
As opcoes sdo:

e Todas as margens é usada para apagar

uma quantidade igual de todas as Sl Aragannaige

margens. Use os botdes de seta para —
ajustar a quantidade a ser apagada @ o R
de 1 mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.). L Esqory Direia
. » Margens individuais 0.0-20" u 0.0-20"
Todas as marcas ou defeitos dentro
da medida definida sdo excluidas.

e Margens individuais permite que uma ¢|
quantidade individual seja apagada
em cada uma das margens.

Use os botdes de seta para ajustar a
quantidade de cada margem, de 1 mm
a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.).

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.

Opcoes de E-mail

As Opcdes de E-mail permitem alterar
temporariamente o formato do arquivo de
imagem de e-mail, definir o endereco em s

Responder a e adicionar uma mensagem e =]
breve. Para acessar as Op¢ées de e-mail,
selecione Pagina inicial de servicos e
E-mail. Em seguida, selecione a guia |
Op¢oes de e-mail.

T ———— T — (e———
mai Configuracoes Ajuste de Montagem do
il Avam_;gadas‘ L:liynui | Trabalho

() Nome do arquivo... () Formato de arquivo... J Mensagem..

) Respondera...
. ‘ markjudd@xerox.com

Nome do arquivo

Essa funcdo permite nomear o arquivo que é enviado por E-mail.
e  Utilize o teclado para digitar o nome

do arquivo Bl Homa ac drjiiie

° Podem ser inseridos até Insira o nome do arquivo anexo e selecione Salvar.
40 caracteres alfanuméricos.

L Para excluir um caractere, use a

tecla de seta para trés, ou para i

A . Iw q y LI A ]

limpar toda a entrada, selecione

Limpar texto. g o] o o] ] KN
e Use o botdo Teclados... para I‘@ - HEESNOBENEE ! - |

acessar os teclados de idioma | At com Keyboards... I

adicionais.

e Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

186 ColorQube™ 9201/9202/9203
E-mail



Opcoes de E-mail

Formato de arquivo

O Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado. Vocé pode selecionar o formato de arquivo
que deseja usar para a imagem digitalizada. As op¢oes sao:

e PDF permite que os destinatarios
com o software correto visualizem, ul Formato de Arquivo m

imprimam ou editem o arquivo de o i

PDF, Pesquisavel

e-mail, independentemente da  Por [ JETEEPRY o' Document Formal paf).
TIdeal : Ci rtilh, to, edicdo,
plataforma do computador. @ 0 P G e e
. o bescutsavel
e Somente imagem otimiza o . o Este arquivo seré executado através do processo
arquivo para visualizacéo e T[FFMM el b sdonba el ety
impressdo e ndo pode ser Pigras e e e

modificado. ) TIFF (1 Arquivo
por Pagia) { idioma do

e Pesquisavel executa o arquivo UG documento
. por Pagina) Inglés
através de um processo de
Reconhecimento ético de caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite
que o texto do arquivo seja pesquisavel e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu
Idioma do documento ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado no menu.

Dependendo do dispositivo de recebimento, a selecdo de PDF poderd ndo ser compativel quando
a resolucdo for definida para 200 dpi.

e PDF/A é um formato padrdo de indGstria para a preserva¢do de documentos a longo prazo com
base no formato PDF. Podera ser necessario verificar as Configuracées avancadas para assegurar
que elas sejam apropriadas para uso extensivo.

e Apenas imagem otimiza o arquivo para visualizacGo e impressdo e ndo pode ser modificado.

e Pesquisdvel executa o arquivo através de um processo de Reconhecimento ético de caracteres
(OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo seja pesquisavel
e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o0 menu Idioma do documento ficara disponivel.
Selecione o idioma apropriado no menu.

e XPS é um novo formato suportado pelo Windows Vista.
e Apenas imagem otimiza o arquivo para visualiza¢do e impressdo e ndo pode ser modificado.

e  Pesquisavel executa o arquivo através de um processo de Reconhecimento 6tico de caracteres
(OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo seja pesquisavel
e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu Idioma do documento ficard disponivel.
Selecione o idioma apropriado no menu.

e  TIFF de vérias paginas produz um Gnico arquivo TIFF que contém varias paginas de imagens
digitalizadas. Um software mais especializado é necessario para abrir esse tipo de formato de
arquivo.

e  TIFF (1 arquivo por pagina) produz um arquivo grafico compactado que pode ser aberto por
uma variedade de pacotes de software graficos em diversas plataformas de computadores.
Um arquivo separado é produzido para cada imagem digitalizada.

e JPEG (1 arquivo por pdgina) produz um arquivo gréafico compactado que pode ser aberto por
uma variedade de pacotes de software graficos em diversas plataformas de computadores.
Um arquivo separado é produzido para cada imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.
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Opcoes de E-mail

Mensagem

Essa opcdo é usada par digitar uma mensagem de e-mail. A mensagem é o texto contido no e-mail e
ndo a linha de assunto.

e Usando o teclado, digite a mensagem
desejada.
e  Podem ser inseridos até
50 caracteres alfanuméricos.

. Nome do arquivo

|
. 4
Texto Simples

Insira 0 nome do arguivo anexo e selecione Salvar.

I |

e  Para excluir um caractere, use a -1 mmmmmmmmm[_]ﬁ[ a
tecla de seta para trés, ou para 2 afwlel el 010 i ]
limpar toda a entrada, selecione BB AE { = TS BB [ : l =
Limpar texto.

e Use o botdo Teclados... para e A BMEMEEE
acessar os teclados de idioma wo | J i | oo

adicionais.
e Selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

Responder a

A funcdo Responder a permite incluir um endereco de e-mail para o qual o destinatario ira responder.
Por exemplo, vocé pode digitar seu endereco de e-mail pessoal. A func¢éio Responder a pode ser acessada
pelo botdo Detalhes na guia E-Mail ou por um botdo na guia Opcoes.

Se vocé fez login pela autenticacdo e seus detalhes estdo disponiveis no Catdlogo de enderecos, seu
endereco de e-mail serd exibido.

e Usando o teclado, digite a mensagem
desejada.

e  Podem ser inseridos até
50 caracteres alfanumeéricos.

|
=

B Responder a
Procure no Catalogo de Enderecos ou insira um enderego de e-mail e selecione Salvar.
Texto Simples

markjudd@usa.xerox. com| ‘

188

e  Para excluir um caractere, use a “hE 0 0 0 0s R R K b K [ a
tecla de seta para trés, ou para 2 E E GGG DG )
) . Lo
limpar toda a entrada, selecione :

. 4 caps a s d f 9 h i K I ; @
Limpar texto. - :
Shift z X c v b n m

e Use o botdo Teclados... para | WEIE

acessar os teclados de idioma Al

adicionais.

Selecione Salvar para salvar suas sele¢oes e sair.
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Montagem do trabalho

Montagem do trabalho

Essa guia fornece acesso a funcao Criar [— Eral  Comigumcoes Aseds ' Qoesce I
. vancadas your rabalho
trabalho para compilar trabalhos que
. . . . . . \J Criar trabalho...
possuem originais diferentes ou requisitos S
L]

de programacdo em um trabalho. Para
acessar as opgoes Montagem do trabalho,
selecione Pagina inicial de servicos e
E-mail. Em seguida, selecione a guia
Montagem do trabalho.

Criar trabalho

Use essa funcdo para criar um trabalho que
requeira configuracoes diferentes para cada
pdgina ou um segmento de paginas.

Vocé pode selecionar as configuracdes Algumas Algumas Originais de Mais de
apropriadas para serem aplicadas a paginas pdginascom  pdginasem  tamanhos 100 pdginas
individuais ou segmentos de um trabalho texto e algumas frerl1teevers? diferentes

concluido. Primeiro divida os originais em com fotos ;:n%zmqs %0

secOes para programacdo individual.
1. Selecione Criar trabalho na guia

Montagem do trabalho e selecione i} Criar Trabalho
o botdo Ligado. Segmero Péginas - 0
2. Selecione Exibir esta janela entre . Desligado

segmentos para visualizar a tela " Ugado
Criar trabalho durante a digitalizacdo.
Entado, selecione Salvar.

Exibir esta janela
entre segmentos

3. Selecione as opg¢des necessdrias para

o primeiro segmento do trabalho. =
Nota: Os detalhes do destinatario :
devem ser digitados antes da
digitalizacéo.

4,  Coloque os originais do primeiro segmento e pressione Iniciar.

5. Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar trabalho exibe o primeiro segmento na lista.
Excluir todos os segmentos exclui a criacdo de trabalho atual e retorna para a tela principal de
Criar trabalho.

6. Em Programar proximo segmento, selecione as opcdes necessdrias para o segundo segmento.
7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

8. Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

9. Depois de digitalizar o dltimo segmento, selecione Enviar o trabalho para indicar que vocé
concluiu a digitalizac@o e o trabalho poder ser processado e concluido.
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Log In/ Out

Log In / Out

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de uma fechadura em um botdo indica que vocé precisa fazer
login para usar esse servico.

1. Para fazer login, selecione o botdo
Login no painel de controle. A selecéo
de um servico bloqueado também
solicitara a insercdo do nome e senha
de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao

Avan car. Digite 0 nome do usudrio e selecione o botdo "Avangar”.

Nome do Usuario: |

3. Use o teclado para inserir a Senha e
depois selecione o botao Entrar.

4. Se um sistema de contabilidade
estiver em uso no dispositivo, poderd
ser necessdario digitar informacoes
adicionais.

i k

e Se Contabilidade Padréao Xerox
for ativado, o usudrio também
terd que fazer login usando os detalhes da Contabilidade Padrdo Xerox.

e Se Contabilidade da rede for ativado, o usudrio devera digitar uma ID do usudrio e uma ID
da conta.

e Se uma Interface do dispositivo ndo-Xerox (FDI) for instalada, vocé sera solicitado a acessar
através do dispositivo instalado, por exemplo um leitor de cartdo ou slot de moeda.

Os detalhes do usuario sa@o exibidos
na area Detalhes do usudario a direita
da exibi¢do da mensagem.

# Usuario local
wnn Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botGo | %A Logout
Login novamente ou selecione a area Visualizagdo das
Detalhes do usudrio e Logout no fonles
menu suspenso. (%] Fechar

6. E exibida uma tela de confirmacdo,
selecione Logout ou Cancelar.
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Introducdo

Introducco

Reimprimir o trabalho salvo é uma fungdo
padrdo que pode ser ativada. Se ativada,
ela é selecionada pressionando o botdo
Pag|n~c| |n|c.|al dg servicos e, em sequida, e
a opc¢do Reimprimir o trabalho salvo. Rlxooc Ih,

Reimprimir o trabalho salvo permite que
vocé recupere os trabalhos que foram
armazenados no dispositivo usando o driver

Reimprimir o

de impressdo ou o Envio de impressdo dos Fax dalnternet i irabalho salvo
Servicos de Internet. Os trabalhos séo
colocados em uma pasta localizada no
dispositivo e podem ser acessados e recuperados para impressdo em uma data posterior. Os trabalhos
podem ser recuperados e impressos tantas vezes quantas forem necessdrias.

&b Requer login

Usando as configuracoes do Driver de impressdo ou os Servicos de Internet, o tipo de trabalho pode
ser definido como Salvar trabalho para reimpresséo. Quando esse tipo de trabalho é selecionado, uma
opcdo é fornecida para Apenas salvar ou Salvar e imprimir. Muitas das configuracdes do trabalho sdo
armazenadas com o trabalho e podem ser modificadas no momento da impressao.

Se a Autenticacgdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as fungoes, consulte Log In / Out na pagina 200.

Utilizacao de Reimprimir o trabalho salvo

Os trabalhos salvos podem ser reimpressos usando a tela de sele¢dio por toque do dispositivo ou os
Servicos de Internet.

Utilizacao do ColorQube™ 9201/9202/9203

1. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) duas vezes e depois pressione Confirmar para cancelar todas
as selecdes anteriores de programagdo da tela.

2. Pressione o botdio Pagina inicial de servicos e selecione a op¢do Reimprimir o trabalho salvo.

3. Os Trabalhos salvos s@o exibidos na ., Tabahos
guia Trabalhos salvos.

Se necessario, use os botoes de seta

Para Cima e Para baixo pqrq percorrer a Name da pasta Tipo Proprietario Trabalhos
lista até a pasta ou trabalho ser exibido. | |l Ay o] €

I‘;ll Nome da pasta2

4. Selecione a pasta e o trabalho
necessarios. Nome da pasta3 e i5

D)

1/4

5. Selecione o trabalho necessdrio na
lista e selecione Iniciar para imprimir
o trabalho.

<
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Utiliza¢do de Reimprimir o trabalho salvo

6. Se o trabalho for protegido, digite a senha necessaria e selecione Imprimir trabalho.
O trabalho entra na fila de trabalhos prontos para impressdo.

7. Selecione Status do trabalho para exibir todas as listas de trabalhos e verificar o status de seu
trabalho. Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter mais informacgoes.

Utilizacao dos Servicos de Internet

E possivel reimprimir seus trabalhos salvos usando os Servicos de Internet:
1. Abra o navegador da Web na estacdio de trabalho.
2. No campo URL, digite http:/ / Seguido 2 XEROX, WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

. I File Edt View Favorites Tools Hel
pelo endereco IP do dispositivo. ;
Por exemplo: se o endereco IP for (8w

192.168.100.1 00, digite (0] seguinte no fﬁ?é;?g‘{’§ervices XEROX ColorQube 9202

campo URL: http://192.168.100.100. e o s
3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Qoack - @ - 3 @ | Lseach Srravories @ - % W - 0@ 3

hto:/ .o/ index dhtl

Sao exibidas as opcdes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrugoes.

4. Selecione a guia Trabalhos.

Essa tela mostra os trabalhos que estdo
atualmente na lista do dispositivo.

5. Para acessar a lista de Trabalhos
salvos, selecione a guia Trabalhos
salvos.

6. Selecione a pasta que contém o
trabalho que vocé deseja imprimir.

7. Marque a caixa de selec¢do ao lado do
trabalho que vocé deseja imprimir.

Vocé pode escolher varios trabalhos e
especificar quantas coépias deseja.

Xerox @,

8. Escolha Imprimir trabalho no menu suspenso e selecione Ir.

9. Seu trabalho ou trabalhos selecionados sdo impressos no dispositivo que usa a configuracdo de
impressdo salva para cada trabalho.
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Salvar um trabalho

Salvar um trabalho

Antes de usar a op¢do Reimprimir trabalhos salvos, um trabalho deve ser salvo em uma pasta no
dispositivo. As pastas sdo configuradas pelo Administrador do sistema usando os Servicos de Internet
e podem ser gerenciadas pelos usudrios. Consulte Gerenciar pastas na pagina 198.

Os trabalhos podem ser salvos nas pastas selecionando a op¢do Salvar trabalho para reimpressdo ao
enviar um trabalho de impressdo de seu PC, ou ao enviar um trabalho de impressdo usando os Servigos

de Internet.

Utilizacdo do driver de impressao

Selecione ou crie um documento no PC.

1. Selecione Imprimir no menu Arquivo do aplicativo. A janela Imprimir do aplicativo é exibida.

2. Selecione a impressora ColorQube™ 9201/9202/9203 no menu suspenso Nome da impressora.

3. Selecione Propriedades para acessar as configuracoes
da impressora para o trabalho.

4.  Escolha Tipo de trabalho no menu suspenso e selecione
Trabalhos salvos.

As opcoes de Trabalho salvo sao exibidas.

5. Programe as opcoes de Trabalhos salvos conforme
necessario:

e Selecione Salvar para armazenar o trabalho apenas
ou Salvar e imprimir para armazenar e imprimir o
trabalho.

e Nome do trabalho é usado para digitar um
nome para o trabalho, ou selecione Usar nome
do documento para usar o nome de arquivo do
documento que estd sendo enviado.

e Pasta é usado para selecionar um local para
armazenar o trabalho. A Pasta publica padréo esta
disponivel para todos os usudrios, as outras pastas
podem ter acesso restrito.

| Impress3o narmal P =

Papel/Saida | Pag especiais | Dpgdes de cor | Lapout/MD | Avangada

5] Tipo de tabalho: A =

Xerox g,

| Impress3o em 2 Faces:
Impress3o em 1 face (e

Tmpres+3a namal
[ | menessio protegic [ [ etiiente:
[Jogo de amostis Sem qrampeaments
Impres<3o programad o Sem Furos
Trabalhos salvos. | Sem dobra
Fax (
(] Quslidads do impress5o:
| Aprimorado [ v_‘
Destina da saida:
Auto Selegin ~|
S =
ConfiguragBes salvas:
e —
Trabalhos salvos .ﬁ
H O sabear
(%) Salvar e imprimir
5 Nome do trabalho:
|Usar nome do documento |E]
Pasta:
|Pasta piblica padrido |E]
I@I Trabalho protegido salvo:
Senha:
(8210 i)
Confirmar_genha:
Carcels

e Trabalho protegido salvo é usado para adicionar uma senha ao trabalho. O trabalho
somente pode ser acessado e impresso usando a senha digitada aqui.

6. Selecione OK para salvar as configuragoes e sair das opcdes de Trabalho salvo.
Programe as funcdes de impressdo necessdrias para o trabalho salvo.
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Salvar um trabalho

A opcdo Ajuda fornece uma explicacdo para todas as opgoes.
Selecione OK para salvar as configuracdes de impressdo.
Selecione OK na janela de didlogo Imprimir para enviar o trabalho.

O trabalho é processado e enviado ao dispositivo para salvar, ou salvar e imprimir, dependendo
da selecdo.

Utilizacdo dos Servicos de Internet

A opcdo Imprimir nos Servicos de Internet também podem ser usadas para criar um Trabalho salvo.
O arquivo do trabalho enviado deve ser um arquivo pronto para impressdo, como um arquivo PDF ou
PostScript. Para acessar os Servigos de Internet:

1.
2.

Abra o navegador da web na estacgdo de trabalho.
No campo URL, dlglte http// Seguido 7 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

. I File Edt Vew Favortes Tools Help
pelo endereco IP do dispositivo. e e e
Por exemplo: se o endereco IP for s ] e fussoc oscoindex il
192.168.100.1 OO, digite (0] seguinte no f;?e‘ii‘";‘é’§ewices XEROX ColorQube 9202 B oer

—

campo URL: http://192.168.100.100. e o
Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sdo exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Favorites )

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracao.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrucoes.

Selecione Imprimir para acessar as Convovrg” o

opcdes Envio de trabalhos. e R e

Digite o nome de arquivo do trabalho

que precisa ser salvo, ou use a op¢do

Procurar para localizar o arquivo.

Escolha o Tipo de trabalho no menu

suspenso e selecione Salvar trabalho

para reimpressao.

As opcoes de Trabalho salvo sao

exibidas.

e Selecione Salvar para armazenar
o trabalho apenas ou Salvar e
imprimir para armazenar e
imprimir o trabalho.

e Nome do trabalho é usado para
inserir um nome para o trabalho.

e Pasta é usado para selecionar um local para armazenar o trabalho. A Pasta puablica padrédo
estd disponivel para todos os usudrios, as outras pastas podem ter acesso restrito.

e Trabalho protegido salvo é usado para adicionar uma senha ao trabalho. O trabalho
somente pode ser acessado e impresso usando a senha digitada aqui.

e  Programe o Papel, Impressdo em frente e verso, Cor de saida, Alcear, Orientacdo,
Grampear e Destino de saida, conforme necessdrio.

Envio de trabalhos

Orientacio

Selecione Enviar trabalho na parte superior da pagina para enviar o trabalho para o dispositivo
pela Internet.

O trabalho é processado e enviado ao dispositivo para salvar, ou salvar e imprimir, dependendo
da selecdo.
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Gerenciar pastas

Criar nova pasta

As pastas e os arquivos salvos nelas podem ser gerenciados usando os Servicos de Internet.
1. Abra o navegador da web na estacdo de trabalho.
2. No campo URI_’ d|g|te http// seg (81T [0 J 3 -R0X WORKCENTRE - Status - Wicrosoft Internet Explorer

. . Fie Edt View Favorites Toos Help
pelo endereco IP do dispositivo. PR e e
Por exemplo: se o endereco IP for s it oo e drl
192.168.100.1 OO, digite (0] seguinte no ]cﬁ?ém?femces XEROX ColorQube 9202
campo URL: http://192.168.100.100,  seus R P T e T T

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Sdo exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracao.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrucoes.

4, Selecione a opgdo Trabalho. S, e e
SICTT rrevoos [RUTILT iizar |

5. Selecione a guia Trabalhos salvos
para acessar as opcoes de pasta.

6. Selecione Criar nova pasta.

7. Digite o nome para a pasta no
campo Nome.

Xerox g,

Como um usudrio normal vocé pode
apenas criar pastas Publicas. Elas s@o o outro tipo de pastas que vocé pode ver.

e A pasta Pablica foi criada por um usuério. Ela pode ser usada por qualquer usudrio e ndo tem
limitacdes de autoridade de acesso. Qualquer usudrio pode acessar e modificar os documentos
existentes nessa pasta.

e A pasta Somente leitura é criada pelo Administrador do sistema ou um usudrio como uma
Pasta publica somente leitura. Qualquer usudrio pode imprimir a partir da pasta, mas os
documentos ndo podem ser excluidos ou modificados.

e A pasta Particular é criada por um usudrio somente quando o dispositivo estd no modo de
Autenticacdo. O usudrio marca a pasta como Particular e ela fica visivel apenas para o
Proprietdrio e o Administrador do sistema.

8. Assim que selecionar as permissdes apropriadas, selecione Aplicar.
A pasta é exibida na Lista de pastas.
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Modificar ou excluir a pasta

Vocé pode modificar ou excluir as pastas existentes que contém Trabalhos salvos usando os Servicos
de Internet.

1.
2.

Abra o navegador da Web na estacao de trabalho.
No campo URL, dlglte http// seg (81T [0 I 3 XER0X WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

. L. Fle Edt Vew Favortes Tooks Hel
pelo endereco IP do dispositivo. e T
Por exemplo: se o endereco IP for s ] o it g
192.168.100.100, digite o seguinte no il XEROX ColorQube 9202

campo URL: http://192.168.100.100. e R s
Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sdo exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrugoes.

Selecione a op¢do Trabalhos.

Selecione a guia Trabalhos salvos para acessar as op¢oes de pasta.

Selecione Gerenciar pastas.

A janela exibe todas as pastas Publicas e Particulares que vocé possui.

Marque a caixa ao lado da pasta que vocé deseja modificar.

Selecione as opcoes necessdrias para a pasta.

A pasta pode ser excluida selecionando o botdo Excluir pastas.

A pasta e o contelido dela sdo excluidos da lista nesta tela e da lista de pastas disponiveis
no dispositivo.
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Log In / Out

Se Autenticacéo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servicos. A figura de uma fechadura em um botdo indica que vocé precisa fazer
login para usar esse servico.

1. Para fazer login, selecione o botdo
Login no painel de controle. A selecéo
de um servico bloqueado também
solicitara a insercdo do nome e senha
de login.

2. Use o teclado para inserir o Nome do
usuario e depois selecione o botao

Avan car. Digite 0 nome do usudrio e selecione o botdo "Avangar”.

Nome do Usuario: |

3. Use o teclado para inserir a Senha e
depois selecione o botao Entrar.

4. Se um sistema de contabilidade
estiver em uso no dispositivo, poderd
ser necessdario digitar informacoes
adicionais.

i k

e Se Contabilidade Padréao Xerox
for ativado, o usudrio também
terd que fazer login usando os detalhes da Contabilidade Padrdo Xerox.

e Se Contabilidade da rede for ativado, o usudrio devera digitar uma ID do usudrio e uma ID
da conta.

e Se uma Interface do dispositivo ndo-Xerox (FDI) for instalada, vocé sera solicitado a acessar
através do dispositivo instalado, por exemplo um leitor de cartdo ou slot de moeda.

r

Os detalhes do usuario s@o exibidos
na area Detalhes do usudrio a direita
da exibicdo da mensagem.

& Usuario local
wi: Santos123

5. Para fazer logout, selecione o botdo Logout

Login novamente ou selecione a drea g Visualizaco das
Detalhes do usudrio e Logout no Contas
menu suspenso.

Fechar

6. E exibida uma tela de confirmacdo,
selecione Logout ou Cancelar.
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Introducdo

Introducdo

Os Servicos de Internet usam o Servidor
HTTP embutido no dispositivo. Ele permite
que vocé se comunique com o ColorQube™
9201/9202/9203 através de um navegador
da Web e fornece acesso a Internet ou
Intranet.

Digitar o endereco IP do dispositivo como
o URL (Universal Resource Locator) no
navegador fornece acesso direto ao
dispositivo.

Lo . } 1
Jjj{

CentreWare

Os Servicos de Internet permitem que os usudrios executem vérias fung¢oes, incluindo:

e Verificacdo do status da maquina, informacdes sobre o faturamento e status dos suprimentos.
e Envio de trabalhos de impressao através da internet ou intranet.

e  Configure o Catdlogo de enderecos publicos importando um catélogo de enderecos existente ou

adicionando entradas individualmente.

e  Criagdo, modificacdo e exclusdo de modelos de Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

e  Personalize as configura¢des do dispositivo como Economia de energia, Bandejas do papel e

Configuracdes de tempo de espera.

A funcdo Ajuda dos Servicos de Internet descreve todos os recursos e funcées disponiveis.
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Utilizacdo dos Servicos de Internet

Utilizacao dos Servicos de Internet

Antes de conectar-se aos Servicos de Internet, o dispositivo deve ser fisicamente conectado a rede com
0 TCP/IP e o HTTP ativados. Uma estacdo de trabalho operacional com acessibilidade a Intranet ou
Internet TCP/IP também é necessaria. Para acessar os Servicos de Internet:

1. Abra o navegador da web na estacdo de trabalho.

2. No campo URL, d|g|te http// Seguido 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
pelo endereco IP do dispositivo. e
Por exemplo: se o endereco IP for
192.168.100.1 00, digite o seguinte no fﬁ?é}%‘{’gemces XEROX ColorQube 9202
CClmpO URL: http://‘l 92'1 68.1 00.1 00. , Trabalhos ‘ Tmprimir Digitalizar Catalogo de enderecos ‘ Pmpriedads_ Assisténcia ‘

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Qoak » & - & @ | Pseach Freravoites @ | (- % W - L E 3

Sdo exibidas as op¢oes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracéo.
Consulte o guia Status da Maquina e do Trabalho para obter instrugoes.

Centreware B oo
Internet Services XEROX ColorQube 9203

W oo | irormi | vignaiear | Catdiogs 4

Bem-vindo

Catalogo de enderecos | Propriedades | Assisténcia

A pdagina de boas-vindas fornece
informacoes sobre a configuragdo e
instalacao do dispositivo.

Nota 1
To

Depois de rever essa pagina ela poderd ser
desligada usando a op¢Go Ndo mostrar
a pagina de bem-vindo novamente. xerox §)

Status

A opcdo Status fornece informacoes sobre a maquina.

Descricoes e alertas

Uma descricéo de quaisquer problemas ou
Alertas no dispositivo.
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Informacoes de faturamento

Fornece o nimero de série do dispositivo, o
ndmero de impressdes feitas em preto e
branco e o nimero de impressoes feitas

em cores.

Contadores de uso

Fornece informacoes mais detalhadas
sobre o uso do dispositivo, como nimero
de folhas copiadas, nimero de folhas
impressas, nimero de fax e nGmero de

folhas grandes.

Relatoério de configuracdo

Esta se¢do exibe a configuracdo do
dispositivo e a opc¢ao para imprimir

um relatoério de configuracdo.

Suprimentos

Esta opcdo fornece informacdes sobre a
vida Gtil dos suprimentos do dispositivo,
como Bastdes de tinta e Unidade de

limpeza.
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Bandejas

Esta drea exibe informacoes de status
sobre todas as bandejas do papel. Fornece
também informacdes sobre o material e
as configuracdes da bandeja.

Paginas de Informacao

Ao usar essa opcao, é possivel imprimir
guias individuais que fornecem
informacodes sobre os servicos e funcdes
do ColorQube™ 9201/9202/9203.

Fornece também paginas de amostra que
sdo usadas para verificar as configuracoes
de qualidade e cor.

Selecione o guia ou a pagina de amostra
necessdria e selecione Imprimir.

SMart eSolutions

Essa opcdo fornece informacdes sobre o
SMart eSolutions ativado no dispositivo.

O SMart eSolutions € um modo seguro,
de acesso remoto e facil de usar para
gerenciar seu dispositivo através de
leituras automaticas de medidor,
reabastecimento automatico de
suprimentos e diagnésticos remotos.

Trabalhos

Utilizacdo dos Servicos de Internet

[P p——————

Centreware’
Intemet Services
| Feabainos | Imprimir T Digitalizar

XEROX ColorQube 9203

Cotalogo de enderecos | Propricdades | Assisténcia |

Bandejas

de papel
Bandejas de Papel

sandesa 1

Bandeja 2

[ Atuaizar

Xerox g,

Centreware
Internet Services

" " - T
| “Trabaihos | tmprimir | Digitalizar

XEROX ColorQube 9203

Catélogo de enderccos | Propriedades | Assisténcia |

[ Paginas de informacao

Paginas

T ) i { ) T

EEE

Xerox §,)

Centreware
Internet Services XEROX ColorQube 9203

| s N T T e e

[ e,

A opcdo Trabalhos fornece informacoes sobre todos os trabalhos incompletos na Lista de trabalhos do

dispositivo e os Trabalhos salvos.
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Trabalhos ativos S —
i | Trabathos |

e e e

Use essa guia para verificar o status do
trabalho. A lista Trabalhos incompletos
mostra os trabalhos atuais e o status
de cada trabalho.

Trabalhos salvos

Os trabalhos que foram salvos na
memoria do dispositivo podem ser
acessados por meio da op¢do
Trabalhos salvos. E possivel selecionar
e imprimir, excluir, copiar e mover um Trabalho salvo.

Imprimir

A opcdo Imprimir permite enviarum  [EEre B S

Internet Services
trClellhO pI'OI'ltO para Impressao como Status | Trabaihos JECERIREN Oioitalizar | Catalogo de enderecos | Propriedades | Assisténcia |
. o Envio de trabalhos
um arquivo PDF ou PostScript para a
impressdo pela Internet. Vocé pode e o
enviar o trabalho da sua mesa ou de ||t ==

um local remoto.

Copias: \Js Impressdo em 2 Faces
© Auto Auto v
o (1-3399)

Para usar a opcdo Envio de trabalhos: ] s

e Digite o nome de arquivo do
trabalho que requer impressao,
ou use a opcdo Browse para i
localizar o arquivo. —

e  Programe as opcoes de =i o —g
impressdo necessdrias.

e Selecione Enviar trabalho para xerox €
enviar o trabalho para a
impressora pela Internet.
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Digitalizar

A opcao Digitalizar exibe uma lista de
todos os modelos de Digitalizacdo de
fluxo de trabalho que foram criados
usando os Servicos de Internet.

Use as op¢oes de DigitalizacGo para
criar, modificar, copiar ou excluir
modelos de DigitalizacGo de fluxo
de trabalho.

Consulte o guia Digitalizacdo de
fluxo de trabalho para obter mais
informacoes sobre as opcdes

de digitalizagdo.

Catalogo de enderecos

Centreware'
Internet Services

| Status " Trabalhos | Imprimir

Display.

© Modelos
O Caixa Postal

Utilizacdo dos Servicos de Internet

[ i o e e e e

XEROX ColorQube 9203

= —— ————
Catalogo de enderecos | Propricdades | Assisténcia
Excluir
Copiar

Distribuicdo: invoices

Cescrigdo: monthly invoizes arctive
Eropietaiio: jsmith

Consuite Definicées de exib ¢ pars obter mais controes de rodslo

Senigos Arquie

O Fax

Arquivo

| Arquivo (Facrso): eda-rc ‘

Adiionar |
Editar
Exchir

© Domumentos (Opaonal

‘ Neme d campe. Leganda do camgo, Velor pedrao

O dispositivo suporta dois tipos de catalogo de enderecos:

e Interno: um catdlogo de enderecos global fornecido pelos servicos LDAP (Lightweight Directory

Access Protocol).

e  Pablico: um catdalogo de enderecos criado a partir de uma lista de nomes e enderecos salvos no
formato de arquivo CSV (Valores separados por virgula).

A guia Catdlogo de endere¢os é usada
para configurar e gerenciar um
Catdlogo de enderecos publicos.

O arquivo deve estar no formato CSV
(Valores separados por virgula) para
que o dispositivo possa ler o conteddo
do arquivo. O dispositivo pode ter

i ot | oot | Eie | Mg i At

Xerox @)

acesso a ambos, o servidor LDAP e o Catdlogo de enderecos piblicos. Se ambos estiverem configurados,
o usudrio tera a opcdo de usar qualquer catdlogo de enderecos para selecionar os destinatarios de e-mail.

Consulte o Guia do Administrador do Sisterna para obter mais informacdes sobre os Catdlogos de

enderecos.
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Propriedades

A opgdo Propriedades contém todas [ — | [ —r—————
as configuragoes, defini¢oes e valores RN IERRIIIEIiis B—

Visgo Geral da Configuracéo

padrdo para instalar e configurar o
dispositivo. Eles sao protegidos pelo S €
nome de usudrio e senha e devem ser il ot
.. a e & «c Configurado e em

alterados somente pelo Administrador P
do sistema. B

[ & radrio

Bo & radro

Ep - @ radrao

@ oo & radrio

T[] e

Xerox g,
Suporte
A opcdo Assisténcia contém o Convowarg
. T Status | Trabainos | Trmprimic | Digaiizar | Cathiogs de cndereges | ropricinics” NEERTIA
nome e o nimero de telefone do
Administrador do sistema e os
nameros de telefone que devem ser 3 ﬁ B
usados para Centro de Atendimento =
ao Cliente e Suprimentos. I
et o
Commmaaees |@
Xerox &)

Ajuda

Selecione o botdo Ajuda para exibir as telas de Ajuda.
A estrutura das telas de Ajuda corresponde a estrutura das opgoes dos Servicos de Internet.

Use o menu a esquerda da pagina Ajuda para acessar as descri¢coes e instrucdes sobre todos os
recursos e funcdes dos Servicos de Internet.
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Introducdo

Introducdo

Este guia descreve os tipos diferentes de material que podem ser usados no dispositivo, as bandejas
de papel disponiveis e os tipos e tamanhos de material que podem colocados e alimentados de
cada bandeja.

Também identifica a orientacdo que o material pode ser colocado, Alimentacdo pela borda longa
(ABL) ou Alimentacdo pela borda curta (ABC).

[

@ Bandeja do papel 1: essa bandeja é padrdo (4} Bandeja 4 (Manual): essa bandeja também é

no dispositivo. Ela € uma bandeja totalmente
ajustavel e é usada para tamanhos de material de
5,5x8,5pol.a11x17 pol./ A5 a A3. A capacidade
dessa bandeja é 550 folhas de papel de 75 g/m?
ou 20 lb.

Bandeja do papel 2: essa bandeja é padrdo

no dispositivo. Ela € uma bandeja totalmente
ajustavel e é usada para tamanhos de material de
5,5x8,5pol.a11x17 pol./ A5 a A3. A capacidade
dessa bandeja é 550 folhas de papel de 75 g/m?
ou 20 Ib.

Bandeja do papel 3: essa bandeja é padrdo no
dispositivo. Ela € uma bandeja dedicada e é
definida para um tamanho fixo, A4 ou 8,5x11 pol.
A capacidade dessa bandeja é 2100 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

padrdo no dispositivo e é usada para material

de impressdo fora do padrdo. Ela pode ser usada
para tamanhos de material na faixa de A5 ABC

a SRA3 ABC (5,5 x 8,5" ABCa 12 x 18 pol. ABC).

A capacidade dessa bandeja é 100 folhas de papel
de 75 g/m?ou 20 Ib.

Bandeja 5: uma origem de papel de alta
capacidade opcional que, por padrdo, alimenta
material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. com
Alimentacao pela borda longa (ABL). Kits adicionais
podem ser adquiridos para permitir a alimentacao
de tamanhos de papel diferentes. A capacidade
dessa bandeja é 4.000 folhas de papel de 75 g/m?
ou 20 lb (A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL), até 2.000 folhas
de papelde 75 g/m?ou 20 b (A3 ou 11 x 17 pol.).
Bandeja 6 (Médulo de insercdo pos-processo):
uma bandeja de papel opcional para utilizacdo com
0 Médulo de acabamento de alto volume. Ela &
usada para inserir folhas pré-impressas em jogos de
copias. O dispositivo ndo pode imprimir em folhas
alimentadas dessa bandeja. A capacidade dessa
bandeja é 250 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 |b.

As bandejas detectam automaticamente as condi¢oes de pouco material e sem material. Uma mensagem
de aviso é exibida na tela quando a bandeja precisa ser abastecida.

Sempre use as etiquetas em cada uma das bandejas para obter instrucoes sobre as orientagoes de
carregamento e informacdes sobre preenchimento maximo.
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Bandejas 1 e 2

As bandejas de papel 1 e 2 estdo localizadas na parte dianteira do dispositivo e alimentam a maioria
dos tamanhos de material. Os materiais podem ser colocados com Alimentacdo pela borda longa (ABL)
ou Alimentacdo pela borda curta (ABC). O dispositivo utiliza um sistema de configuracdes programdveis
para gerenciar bandejas e materiais. Essas configuracdes sdo estabelecidas pelo Administrador do
sistema. Ele pode definir as Bandejas 1 e 2 para Inteiramente ajustavel ou Dedicada.

e Inteiramente ajustavel: se essa opcdo for definida, a tela de configuracdes do papel serd exibida
toda vez que a bandeja for aberta e fechada. Os menus suspensos sdo usados para alterar o
tamanho, o tipo e a cor do material colocado. As guias detectam automaticamente o tamanho
do material colocado e o dispositivo avisara se elas ndo tiverem sido corretamente ajustadas ou
se vocé utilizar um tamanho de material fora do padréo.

e Dedicada: quando uma bandeja for aberta, uma tela serda exibida identificando o material que
deve ser colocado na bandeja. Se um tamanho incorreto de material for colocado, ou se as guias da
bandeja forem ajustadas de forma incorreta, o dispositivo avisard e solicitara o ajuste das guias.

Somente o Administrador do sistema pode alterar os atributos do material para uma
bandeja dedicada.

Se um tamanho de material ndo padrdo for colocado, ou se as guias da bandeja forem ajustadas de
forma incorreta, o dispositivo exibird uma tela mostrando Tamanho desconhecido e solicitard que vocé
confirme ou altere as configuracoes.

Se for definido como Ajustavel, o seguinte material podera ser colocado nas Bandejas 1 e 2:
e Até 550 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib.
e Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 b).
e Tamanhos de material no intervalo de A5 ABC a A3 ABC (5,5x 8,5" ABCa 11 x 17" ABC).
e Tipos de material:

e Papel Bond, padréo ou reciclado

e Cartao

e  Material pré-impresso

e Etiquetas

e Transparéncias (ndo revestidas com papel)

e  Papel perfurado

e  Papel autocopiativo

As Bandejas 1 e 2 ndo devem ser usadas para alimentar envelopes ou divisérias. A Bandeja 4 (Manual)
pode ser usada para esses tipos de material.

Para papel de 80 g/m? os recursos sdo ligeiramente inferiores aos especificados.
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Bandejas 1 e 2

Abastecimento das Bandejas 1 e 2

Se Bandeja 1 ou Bandeja 2 for definido como bandeja Dedicada, o material necessério devera ser
colocado na bandeja e as configuracdes ndo poderdo ser ajustadas.

/!\ CUIDADO: Poderd ocorrer um problema se a bandeja for aberta enquanto o material € colocado.
Ndo abra a Bandeja 1, caso a Bandeja 2 esteja aberta.

1. Abra a bandeja.

2. Coloque o material na bandeja.
O material deve ser posicionado
contra a lateral esquerda da bandeja.
e  Coloque papel pré-impresso e
etiquetas com a face para cima e
com a parte superior voltada para
a parte dianteira do dispositivo.

e  Coloque o papel perfurado com
os furos na borda direita.

O papel ndo deve ultrapassar a linha
de preenchimento maximo.

3. Certifique-se de que as guias do papel apenas toquem no papel.

e  Para posicionar a guia lateral direita, pressione o mecanismo da presilha e deslize a guia para
tocar a borda direita do material.

e Para posicionar a guia traseira,
pressione o mecanismo da
presilha e deslize a guia para
tocar a borda traseira do material.

4, Feche a bandeja do papel.

As configuracoes de papel para a
bandeja sdo exibidas na tela de
selecdo por toque.

5. Confirme ou altere as configuracoes,
conforme necessdrio.
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Bandeja 3

Bandeja 3

A Bandeja 3 é uma bandeja de alta capacidade. Ela tem como objetivo ser o alimentador principal
para os materiais usados com maior freqiiéncia. Essa bandeja é permanentemente definida como
uma bandeja dedicada e alimenta apenas material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL. O seguinte
material pode ser colocado na Bandeja 3:

e Até 2100 folhas de papel de 75 g/m2 ou 20 lb.
e Gramaturas de 60 a 216 g/m2 (16 a 56 Ib).
e Tipos de material:

e  Papel Bond, padrdo ou reciclado

e Cartdo

e  Material pré-impresso

e  Papel perfurado

e  Papel autocopiativo

A Bandeja 3 ndo deve ser usada para alimentar etiquetas, transparéncias, envelopes ou divisorias.
A Bandeja 4 (Manual) pode ser usada para esses tipos de material.

Nota: Para papel de 80 g/m? os recursos sdo ligeiramente inferiores aos especificados.

Abastecimento da Bandeja 3

Pode ser colocado apenas material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL. Deve-se colocar na bandeja o
tamanho e o tipo do material necessario e as configuragdes ndo podem ser ajustadas pelo usudrio.

Nota: O dispositivo ndo avisard se o material colocado tiver o tamanho incorreto.

A CUIDADO: Podera ocorrer um problema se a bandeja for aberta enquanto o material é colocado.

1. Ao abrir a bandeja um elevador é automaticamente abaixado na base da bandeja.
2. O material necessario é exibido na tela. Assegure-se de colocar o material correto.

3. Coloque o material na bandeja.
O material deve ser posicionado
contra a lateral esquerda da bandeja.

e  Coloque papel pré-impresso e
etiquetas com a face para cima e
com a parte superior voltada para
a parte dianteira do dispositivo.

e Coloque o papel perfurado com
os furos na borda direita.

O papel ndo deve ultrapassar a linha
de preenchimento méximo.

4, Feche a bandeja do papel.
Se a bandeja for fechada, o elevador se levantara para alimentar o material.
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Bandeja 4 (Manual)

A Bandeja 4 (Manual) estd localizada no lado esquerdo do dispositivo e pode ser dobrada quando
ndo estiver em uso. Basicamente, essa bandeja destina-se a alimentacgdo de materiais especiais,
em pequenas quantidades, e acomoda materiais de todos os tipos, incluindo transparéncias

(nGo revestidas com papel), envelopes e divisérias.

Quando o material é detectado na Bandeja 4 (Manual) uma tela de configuracdes de papel é exibida.
Os menus suspensos sao usados para alterar o tamanho, o tipo e a cor do material colocado. As guias
detectam automaticamente o tamanho do material colocado e o dispositivo avisard se elas ndo
tiverem sido corretamente ajustadas ou se vocé utilizar um tamanho de material fora do padrdo.

0 seguinte material pode ser colocado na Bandeja 4 (Manual):

Até 100 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 b.
Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 Ib).

Tamanhos de material no intervalo de A5 ABC a SRA3 ABC (5,5 x 8,5" ABCa 12 x 18 pol. ABC).
Tamanhos de envelopes DL a C4 (N° 10 a 9 x 12 pol.), todos os envelopes devem ser colocados
com Alimentacdo pela borda curta (ABC).

Tipos de material:

e Papel Bond, padréo ou reciclado

e Cartao

e  Material pré-impresso

e Etiquetas

e Transparéncias (ndo revestidas com papel)
e  Papel perfurado

e  Papel autocopiativo

e Divisorias

e Envelopes

A Bandeja 4 (Manual) ndo deve ser usada para alimentar transparéncias revestidas com papel.
Use apenas transparéncias com tarja branca ou lisas.
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Bandeja 5

Abastecimento da Bandeja 4 (Manual)

O dispositivo alerta vocé se a Bandeja 4 (Manual) estiver selecionada para um trabalho e o material
necessario ndo corresponder ao material colocado no momento. Ela também avisa se a bandeja ficar
sem papel durante o trabalho.
1. Certifique-se de que a bandeja esteja
na posicdo abaixada. Para material
maior, use a extensdo da bandeja.
2. Coloque o material na bandeja.
Posicione o material na borda direita.
e  Coloque papel pré-impresso e as
etiquetas com a face para baixo e
com a parte superior voltada para
a parte dianteira do dispositivo.

e Coloque o papel perfurado com
os furos a esquerda.

e Coloque as transparéncias com a face para baixo e com a tarja branca a esquerda.
Para obter informacdes sobre como colocar divisérias, consulte Divisorias com indice na pagina 225.
O papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento méaximo.
3. Certifique-se de que as guias apenas
toquem no papel.
As configuracoes de papel para a
bandeja sdo exibidas na tela de
selecdo por toque.
A bandeja detecta a posicdo das guias
para determinar o tamanho do material.
4.  Confirme ou altere as configuragoes,
conforme necessdrio.

5

Bandeja 5

A Bandeja 5 é uma fonte de papel opcional de alta capacidade. Quando instalada, a Bandeja 5 tem
prioridade como o alimentador de papel principal Essa é uma bandeja dedicada e como padrdo alimenta
material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. com Alimentacdo pela Borda Longa (ABL). Kits adicionais
podem ser adquiridos e habilite a bandeja para alimentar papel A4, 8,5 x 11 pol. ou 8,5 x 14 pol. com
Alimentagdo pela borda curta (ABC), ou A3 ou 11x17 pol. ABC. O seguinte material pode ser colocado
na Bandeja 5:

e  Até 4.000 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib (A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL), até 2.000 folhas de papel
de 75 g/m? ou 20 Ib (kits adicionais).

e  Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 Ib).
e Tipos de material:

e  Papel Bond, padrdo ou reciclado

e Cartdo

e  Material pré-impresso

e  Papel perfurado
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Bandeja 6 (Insersor)

A Bandeja 5 ndo deve ser usada para alimentar etiquetas, transparéncias, envelopes, divisérias ou
papel autocopiativo. A Bandeja 4 (Manual) pode ser usada para esses tipos de material.

Abastecimento da Bandeja 5

Deve-se colocar na bandeja o tamanho e o tipo do material necessario e as configuracées ndo podem
ser ajustadas pelo usudrio.

Nota: O dispositivo ndo avisard se o material colocado tiver o tamanho incorreto.

A CUIDADO: Podera ocorrer um problema se a bandeja for aberta enquanto o material é colocado.

1. Pressione o botdo para abrir a porta.
Ao abrir a bandeja um elevador é automaticamente abaixado na base da bandeja. Aguarde a

bandeja do papel abaixar.
]
: '

O papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento méaximo.
4. Feche a porta.

A Bandeja 6 (Insersor) € uma bandeja de papel opcional para ser usada com o Médulo de acabamento
de alto volume e para inser¢do de folhas pds-processo no jogo. Essa bandeja fornece um modo muito
conveniente e eficaz de adicionar capas pré-impressas ou inser¢des a um trabalho. O seguinte material
pode ser colocado na Bandeja 6 (Insersor):

e Até 250 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib.
e  Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 Ib).
e Tamanhos de material:

e A40u85x11 pol. ABC ou ABL

e 85x13pol. ABC

e 8,5x14pol. ABC

e A30u11x17pol. ABC

2. O material necessario é exibido
na tela. Assegure-se de colocar
o material correto.

3. Coloque o material na bandeja.
O material deve ser posicionado
contra a lateral direita da bandeja.
e Coloque papel pré-impresso com
a face para baixo e com a parte
superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo.

e Coloque o papel perfurado com
os furos na borda esquerda.

Quando a porta for fechada, o elevador se levantara para alimentar o material.

Bandeja 6 (Insersor)
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Bandeja 6 (Insersor)

e Tipos de material:
e Papel Bond, padréo ou reciclado
e Cartao
e  Material pré-impresso
e  Papel perfurado
e Transparéncias

A Bandeja 6 (Insersor) ndo deve ser usada para alimentar etiquetas, envelopes, transparéncias,
divisérias ou papel autocopiativo. A Bandeja 4 (Manual) pode ser usada para esses tipos de material.

Abastecimento da Bandeja 6 (Insersor)

E possivel colocar material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. com alimentacéo pela borda longa ou

pela borda curta. Tamanhos de material maiores que A4 ou 8,5 x 11 pol. devem ser colocados com

alimentacado pela borda curta.

1. Coloque o material na orientagdo correta para o trabalho.
As etiquetas na parte superior da
Bandeja 6 (Insersor) fornecem
instrucoes sobre orientacdes de
entrada e saida. Consulte Orientacdo
do material pré-impresso na
pagina 221.

2. O papel é registrado centralmente,
na borda esquerda da bandeja.
O papel ndo deve ultrapassar a linha
de preenchimento méximo.

3. Certifique-se de que as guias apenas
toquem no papel.

Orientacdo do material pré-impresso

E importante colocar o material na orientagdo correta para que corresponda com a saida. A tabela
abaixo compara as varias orientacoes do original e como o material pré-impresso deve ser colocado
em cada caso.

Tamanho e : = Orientacdo  Orientacdo do
. = . o Orientacdo .
orientacdo Saida necessdria da bandeja  Insersor (para
do papel de saida corresponder a saida)

do original

borda longa

Grampeado na parte
superior esquerda ou
ndo grampeado

A4, 8,5 x 11 pol. ABC | Alimentagdo pela
borda curta @ J @
Grampeado na parte 1.0

superior esquerda ou
ndo grampeado

A4; 8,5x11 pol. ABL Alimentacao pela F
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Tipos de material

Tamanho e
orientacéo
do papel

A4, 8,5 x 11 pol. ABC

Saida necessaria

Alimentacdo pela
borda curta
Grampeado na parte
inferior esquerda ou
ndo grampeado

Orientacdo

do original

Orientacdo
da bandeja
de saida

Orientacdo do
Insersor (para
corresponder a saida)

A4, 8,5 x 11 pol. ABC

Alimentacdo pela
borda curta,
grampeado na parte
superior esquerda ou
ndo grampeado

A4; 8,5x11 pol. ABL

Livretos de originais
A4/8,5x11 pol. com
Alimentacdo pela
borda longa

A3/A411x17
pol./8,5x11 pol. ABC

Livretos de originais
A4/A3 ou 11x17 pol./
8,5x11 pol. ABC em
formato de livreto

Tipos de material

Esta secdo descreve os diferentes tipos de material que podem ser colocados no dispositivo. Para obter
mais informacoes sobre tipos de material e especificacdes, consulte www.xerox.com.

0 Tipo pode ser selecionado no menu suspenso das bandejas ajustéveis. E importante selecionar a
configuragdo correta de Tipo para o material colocado em cada bandeja. O dispositivo pode detectar
diferentes tipos de material enquanto percorre o trajeto do papel, e interromperd um trabalho se
ocorrer uma incompatibilidade.

Os seguintes tipos de material sdo suportados:

e Comum

e  Pré-perfurado

e Transparéncia
e  Pré-impresso

e  Papel reciclado
e Etiquetas

e  Alta gramatura

e  Alta gramatura extra

e Divisorias com indice

e Envelopes
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Tipos de material

Comum

Esse tipo de material & usado para papel comum e colorido, assim como cartolina de baixa gramatura.
E também a op¢do usada ao colocar papel autocopiativo.

Os seguintes tipos de papel ndo s@o recomendamos:
e  Papéis revestidos

e  Papéis condutivos

e  Papéis que contém talco

e  Papel altamente brilhante

e  Papéis encerados, estearatos ou plastificante

Pré-perfurado

O tipo de material é usado para material com dois ou mais furos ao longo de uma borda para ser

usado em encadernadoras espirais e blocos de notas. Para assegurar que a tinta néo seja colocada

enquanto ocorrem os furos, uma pequena exclusdo é aplicada a borda de encadernacdo da imagem.

e Coloque o papel pré-perfurado com os furos na borda direita das Bandejas 1, 2, 3 e na Bandeja 6
(Insersor).

e  Coloque o papel perfurado com os furos na borda esquerda da Bandeja 4 (Manual) e na Bandeja 5.

Nota: Se a exclusdo afetar a imagem de saida, consulte o Copia para obter instrucdes sobre como
usar o Deslocamento de imagem.

m CUIDADO: Antes de colocar o material, assegure-se de que ndo haja residuos arredondados
provenientes da perfuracdo do papel remanescentes na pilha. Se entrarem no sistema, causardo
atolamentos e poderdo danificar os componentes internos do dispositivo. Ventile o material para
ajudar a separar as folhas individuais.

Transparéncias

As transparéncias sdo utilizadas na cria¢éio de imagens para projecdo em telas para apresentacoes,
ou como capas. As transparéncias sdo feitas de poliéster revestido com uma substéncia quimica.
As transparéncias transparentes fornecem o maximo de espaco para apresentacdo.

Nota: Somente a Bandeja 4 (Manual)
pode ser utilizada para alimentar
transparéncias.

e Coloque as transparéncias que tém
uma tarja branca ao longo da borda,
com a tarja a esquerda e embaixo das
transparéncias.

e Ventile as transparéncias para
impedir a aderéncia entre elas.

e Coloque as transparéncias no topo
de uma pilha pequena de papel do
mesmo tamanho.

Se uma camada de 6leo permanecer na transparéncia apés a impress@o, remova-a com um pano
sem fiapos.
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Tipos de material

Pré-impresso

Use essa opcdo para papel pré-impresso como Timbre e formuldrios.

e Coloque o papel pré-impresso com a face para cima e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo nas Bandejas 1, 2, 3 e na Bandeja 6 (Insersor).

e Coloque o papel pré-impresso com a face para baixo e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo na Bandeja 4 (Manual) e na Bandeja 5.

Papel reciclado

Use essa opcao para qualquer papel reciclado colocado nas bandejas.

O dispositivo suporta material reciclado que tenha sido designado para dispositivos a laser e tinta
s6lida, como o papel reciclado da Xerox.

Etiquetas

As etiquetas sGo compostas por trés
camadas: a folha da face, adesivo sensivel
a pressdo e verso ou folha de liberacdo.

O dispositivo suporta etiquetas que tenham
sido designadas para dispositivos a laser e
tinta sélida, como as etiquetas da Xerox.
Os adesivos sdo designados para suportar
as altas temperaturas desses dispositivos
sem sangrar e provocar manchas ou causar
danos aos componentes internos.

Nota: As etiquetas com goma seca
(as que precisam ser umedecidas antes de serem aplicadas) podem soltar particulas de cola do
verso e ndo devem ser utilizadas.

As etiquetas devem ser deixadas no ambiente de impressdo durante a noite antes de serem usadas na
impressora para permitir que se ajustem a temperatura ambiente.

e Coloque as etiquetas com a face para cima e com a parte superior voltada para a parte traseira do
dispositivo nas Bandejas 1 e 2.

e Coloque as etiquetas com a face para baixo e com a parte superior voltada para a parte dianteira
do dispositivo na Bandeja 4 (Manual).

Nota: Ndo ventile as folhas de etiquetas antes de utiliza-las, a menos que haja instru¢cdes no
pacote para que vocé o faca. Se ocorrer atolamento ou alimentagdo de varias folhas, reorganize
as etiquetas antes de coloca-las.

Alta gramatura e Alta gramatura extra

Use esse tipo de papel para alimentar material de alta gramatura e cartolina. A gramatura méxima
que pode ser alimentada é 216 g/m?2 (56 lb).
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Tipos de material

Divisorias com indice

As divisorias sao utilizadas como separadores nos documentos. O dispositivo pode comportarde 1 a
10 divisérias e gramaturas de até 200 g/m? (53 b).

e Nao utilize divisérias com cantos
dobrados. Elas podem causar
problemas de alimentacdo. Se houver
uma diviséria dobrada, remova-a do
jogo e substitua-a por uma integra
na mesma posicao.

e Asdivisorias sé podem ser colocados
na Bandeja 4 (Manual).

e Elas devem ser colocadas com a
diviséria 1 na parte superior e a
esquerda.

e Use a opcgdo Paginas especiais, Insercées em Cépia ou o Driver da impressora para programar
insercoes onde as divisérias forem necessdrias. Consulte o guia Copia ou Impressdo para obter
informacoes.

Envelopes

A impressdo de envelopes esta disponivel
usando apenas a Bandeja 4 (Manual).
Os envelopes ndo devem ser usados nas
Bandejas 1, 2, 3, 5 ou 6 (Insersora).

e Coloque os envelopes na Bandeja 4
(Manual) com a face voltada para
baixo.

e  Osenvelopes devem ser sempre
alimentados com alimentacdo pela
borda curta (ABL).

e Asabas devem estar SEMPRE fechadas.
A borda da aba deve ficar a esquerda ou voltada para a parte dianteira.

Seu dispositivo pode alimentar os seguintes tipos de envelopes:

Tipos aceitaveis

e Diamante/Bancario
e Wallet
e Envelopes comerciais com acabamentos diagonais

e  Baronial
e Livreto
Gramatura

e  Baixa gramatura e gramatura média
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Armazenamento e manuseio

e DLC5,C4
e Comercial N° 10, 6x9 pol., 9x12 pol.

e Goma
e  Fita auto-adesiva

As seqguintes caracteristicas ndo s@o aceitaveis:
e  Constructo com lado emendado

e Envelopes de anincios ou catélogos

e Janelas

e Borda revestida

e Acolchoado

e Tiras auto-adesivas que se desprendem

e  Fechos de qualquer tipo

Para se obter as melhores impressoes, é importante que o papel seja armazenado corretamente.
Observe o seguinte ao armazenar o material:

e Armazene em temperatura ambiente. Papéis Gmidos podem causar problemas ou apresentar
qualidade de imagem ruim.

e Ndo abra as resmas de papel até que seja necessdario. A embalagem da resma possui um forro
interno que protege o papel da umidade.

e Armazene o papel em uma superficie plana para evitar dobras ou curvaturas.

e  Empilhe as resmas com cuidado, umas sobre as outras, para evitar bordas irregulares. Ndo empilhe
mais que cinco resmas na mesma pilha.

Para obter copias e impressdes sem problemas, observe o seguinte ao abastecer as bandejas com papel:
e Ndo utilize papéis enrugados ou dobrados.
e Nado coloque papel de véarios tamanhos na bandeja.

e Seocorrerem problemas de alimentacdo, ventile o material ou reorganize as etiquetas antes de
colocd-las.
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Introducdo

Introducco

Este guia explica como usar as fungdes
Status da méquina e Status do trabalho.
Ambos podem ser acessados através dos
botdes do painel de controle.

trabalhos da lista que estdo aguardando
para serem processados e os trabalhos [Tt s totuos ]
concluidos. Cada lista pode ser visualizada | #  Proprstaio Nome Stalus
selecionando o guia relevante. Cine & JobSesdos e impressio
BTVu E] MachineStatus.doc /1, Retido: impress&o protegida @
BTVu Q] JobStatus.doc 1. Retido: impressdo protegida /
GKern E] Special.doc 1, Retido: impressdo protegida @
GKern Q] Special.doc 1., Retido: impress&o protegida
GKern ﬂ;l] Special doc 1, Reler por varios mofivos
Status da maquina fornece informagoes macies  [ESUUR S T
~ . . o a Maguina e
sobre as op¢oes instaladas no dispositivo,
. Informacdes gerais i
o status das bandejas do papel e Mendimento ao Cliente Status da bandeja
. . . ~ http:/Awww.xerox.com O e
consumiveis, e informacoes sobre falha. 1800
O namero de série e os detalhes do i g ey
dispositivo também sdo fornecidos, SHRIGuLEga04
juntamente com as informagdes sobre uso, Joon o Rliune inefaiis..
como o nimero de impressoes.
Versao do software do sistema ~1| Assistente de
060.050.009.15390 4% manutencao...
Codigo de Servico
0
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Status do trabalho

As listas de trabalhos podem ser acessadas |puee—
pressionando o botdo Status do trabalho.
Estdo disponiveis informacoes sobre os

trabalhos atuais e os trabalhos concluidos.

Trabalhos ativos

Essa tela exibe todos os trabalhos ativos atualmente na fila, esperando para serem processados.
Cada trabalho é identificado com as informacdes a sequir Proprietdrio, Nome e Status. A lista
Trabalhos ativos exibe até 150 trabalhos.

concluidos

no painel de controle.
. . . o {Tudus os trabalhos ‘v]
A lista Trabalhos ativos é exibida.
- . . # Proprietario Nome Status
Use os botdes Para cima e Para baixo = .
ilone &} Jobstatus doc P Impressao
para percorrer entre os trabalhos.
BTVu [EIJ MachineStatus.doc /1, Retido: impress&o protegida
O trabalho enviado mais recentemente = = , @
. Sl . . . u &} JobStatus doc 1\, Retido: impress&o protegida
serd exibido na parte inferior da lista. !
GKern [EIJ Special.doc 1, Retido: impressdo protegida @
® A SequenCIa de trabaltlos pOde Ser~ GKern E] Special.doc 1 Retido: impressdo protegida
alterada pela promocao ou exclusdo
. GKemn [EIJ Special.doc 1., Reter por varios molives
de trabalhos da lista.

e O Status é atualizado & medida que os trabalhos sdo processados e impressos. As seguintes
informacdes de Status podem ser mostradas:

e Imprimindo o dispositivo esta imprimindo o trabalho no momento.

e  Programando o trabalho foi convertido para o formato adequado e estd sendo programado
para impressao.

e Pendente o trabalho foi digitalizado, mas estd aguardando os recursos para ser formatado.

e Em pausa o trabalho ativo estd em pausa. A pausa pode ser iniciada com o uso do botdo
Parar no painel de controle, selecionando Pausa na tela da fila de impressdo no computador

ou pode ocorrer devido a uma falha no sistema durante a execucdo do trabalho. O trabalho
ndo é excluido da lista e pode ser retomado.

e Interrompido o trabalho foi interrompido porque uma tarefa no dispositivo esta sendo
executada. Apés a conclusdo da tarefa, o trabalho interrompido continuara
automaticamente.

e Enviando o dispositivo estd enviando o trabalho por meio de uma transmissao da rede.
e Concluido o trabalho foi concluido com éxito, sem erros.
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Status do trabalho

e Selecione Todos os trabalhos e use a
lista suspensa para filtrar os trabalhos

e exibir apenas Trabalhos de cépia, s U'
impresséio e fax recebido ou B -

Trabalhos de dlgltallzagdo e Trabalhos de cépia, impressao e fax recebido & Impressao

trabalhos de fax enViCldO. Trabalhos de digitalizacao e fax enviado doc /1, Refido impresso protegida @
BTVu E] JobStatus.doc 1., Retido: impressdo protegida /
GKern E] Special.doc 1, Retido: impresséo protegida
GKern E] Special doc 1. Refido: impressdo protegida @
GKern E] Special doc 1., Reter por varios motivos

Aguardando impressora o trabalho esta pronto para imprimir e estd esperando que o trabalho
atual seja concluido e os recursos necessdrios fiquem disponiveis.

Formatando o trabalho esta sendo convertido para o formato adequado. Para tarefas de
impressdo, o trabalho é descompactado; para tarefas de fax, fax da Internet, digitalizacdo e
e-mail, o trabalho é compactado.

Digitalizando no momento o dispositivo esta digitalizando a imagem do trabalho; pronto
para formatacdo.

Retido a impressdo do trabalho foi temporariamente interrompida. O trabalho permanece na
lista de impressdo e continuard a se deslocar na lista @ medida que os trabalhos prioritarios scio
impressos. Se um trabalho retido estiver no topo da lista, todos os trabalhos subsequentes
continuam sendo processados e impressos. Um trabalho retido néo impacta os outros trabalhos
na lista. Ha varios motivos pelos quais um trabalho pode ser retido, por exemplo, o trabalho é
uma impressdo protegida, € um trabalho de fax ou os recursos necessarios ndo estdo disponiveis.
O motivo pelo qual o trabalho estd retido é identificado em Detalhes do trabalho e Recursos
necessarios.

Recebendo o dispositivo estd recebendo o trabalho por meio de uma transmissao da rede.
Excluido o trabalho foi excluido da lista de trabalhos.
Concluido com erros o trabalho foi concluido com erros.

Trabalhos ativos

Trabalhos concluidos

Essa opc¢do exibe os trabalhos que foram concluidos no dispositivo. Até 150 trabalhos podem ser exibidos.
Sdo exibidos o Proprietario, o Nome e o Status de cada trabalho.

e Selecione o botdo Status do trabalho
no painel de controle.

R . . . [Tndos os trabalhos ‘V]
A lista Trabalhos ativos é exibida.
# Proprietario Nome Stalus
GVillone &}, JobsStatus doc & Impressao
BTVu E] MachineStaius.doc /1. Retido: impressdo protegida m
FY
BTVuU E] JobStatus.doc 1. Retido: impressdo prt x =
xeluir
GKern = Special doc A Retido: impress&o pr @;P o
rogresso do trabalho
GKern E]Specia\doc 1. Retido: imp 30 pr
:
GKern Special.doc 1. Reter por varios motivi[ —
S i | %] Fechar menu
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Selecione Trabalhos concluidos.

A lista de trabalhos concluidos é
exibida.

Use os botoes Para cima e Para baixo
para percorrer entre os trabalhos
na lista.

Para exibir os detalhes de um trabalho
concluido, selecione o trabalho.

Os detalhes do trabalho sdo exibidos.

Selecione Fechar para sair da tela
Detalhes do trabalho.

Selecione Todos os trabalhos para
filtrar os trabalhos e exibir apenas
Trabalhos de cépia, impressdo e
fax recebido ou Trabalhos de
digitalizacdo e trabalhos de fax
enviado.

S| Trabalhos

concluidos

Status do trabalho

[Tudos os trabalhos ‘V]
# Proprietario Nome Status
MJudd &} viso_document.... Concluido
Usudrio local 120 Concluido
Usuario local . 10 Concluido com erros ) ;
Ravioli o 894 Concluido
Ravioli 4 333 Condcluido
Ravioli 345 Concluido
I Fechar I
Recurso Valor .
Proprietario: Usuario local A\
Tipo de Trabalho Copiar C
Status Processando
Sobregravagao imed... Desativada
Numero de Imagens: 0
Folhas impressas 0 Tj

el | Trabalhos

concluidos

Todos os trabalhos v

Todos os trabalhos

Trabalhos de cépia, impressao e fax recebido

& Concluido

Trabalhos de digitalizacao e fax enviado LRretico
Usudrio local ‘ 10 Concluido com erros - ;
Ravioli = 894 Concluide
Raviali 4 333 Concluido
Ravioli 345 Concluido
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Gerenciamento de trabalhos

Gerencie os Trabalhos ativos usando os Comandos do trabalho.

e Selecione o botdo Status do trabalho
no painel de controle.

A lista Trabalhos ativos é exibida.

e  Para acessar os Comandos do trabalho,
realce o trabalho desejado na lista.
Os botdes de comandos do trabalho
disponiveis dependem do trabalho
selecionado.
e Asopcoes a seguir estdo disponiveis:
e Excluir remove o trabalho
selecionado da lista.
Qualquer trabalho pode ser
excluido usando essa funcdo,
independentemente da origem.

Trabalhos ativos

rabalhos '.

[Tudus os trabalhos

M

# Proprietario Nome Status
CVillone & Jobstatus.doc P Impressio
BTVu [E] MachineStatus.doc 1\, Retido: impressdo protegida
BTVu [EIJ JobStatus.doc 1., Retido: impress3o protegida
GKern E] Special.doc 1., Retido: impressdo protegida
GKern [EIJ Special.doc 1, Retido: impressdo protegida
GKern E] Special.doc 1. Refer por varios motivos

{Tudos os trabalhos

]

——————
; Trabalhos
Trabalhos ativos Tl

# Proprietario Nome Status
CVillone =} Jobstatus doc &
BTVu &, MachineStanus.doc £ 98 Exclr
BTVu &} JobStatus doc ' =
Liberar
e (= Spacielcoc L E;. Progresso do frabalho.
SR i meealee ! | Detalnes do Trabalho..
GKern E Special.doc 1\ Re !”E - ‘

()

/

9

e Liberar serd selecionado se o Trabalho de impresséo protegida foi retido na lista e uma senha
for necessaria para imprimir o trabalho.

e Promover é usado para mover um trabalho selecionado para o topo da lista. Ele sera

concluido apés o trabalho atual.

e Progresso do trabalho exibe informagdes de status sobre um trabalho individual.

e Detalhes do trabalho podem ser acessados para trabalhos incompletos e concluidos.

Dependendo do tipo de trabalho selecionado, por exemplo, copia, impressdo, etc, os detalhes
mostrardo a hora de envio, as configura¢des da qualidade de imagem, o proprietario, as op¢oes
de acabamento, o endereco de e-mail do remetente, etc.

Trabalhos retidos

Se um trabalho for Retido na lista, ele precisaré de recursos adicionais ou uma senha para ser impresso.

_——
: Trabalhos
Trabalhos ativos T liiee

1. Selecione o trabalho na lista e
selecione Detalhes do trabalho e
depois Recursos exigidos.
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[Tudos os trabalhos

]

# Proprigtario Nome Stalus
GVillone &}, JobsStatus doc & Impressao
BTVu E] MachineStaius.doc /1. Retido: impressdo protegida
BTVU 5, JobsStatus doc

A

1, Retido: impressdo pl'Hx Excluir

GKern

= Special doc

E] Special doc

A Retido: impressao pr

@ Progresso do trabalho

1. Retido: imp 80 pr

B De

GKern

E] Special doc

1. Reter por varios moli

UZH Fechar menu




Sdo exibidos os recursos exigidos para
o trabalho.

Assegure-se de que os recursos do
trabalho estejam disponiveis para
que o trabalho seja impresso.

Selecione Fechar para sair da tela
Detalhes do trabalho.

Se o trabalho for Impressdo protegida
ou trabalho de Fax, uma senha sera
necessdria para liberé-lo para
impressao.

Selecione o trabalho na lista e
selecione Liberar.

Digite a senha. Para trabalhos de
Impressao protegida, & necessario que
a senha corresponda d senha inserida
quando o trabalho foi enviado usando
o driver de impressdo. Para trabalhos
de Fax protegido, & necessario que a
senha corresponda a senha inserida
quando a Recepc¢do protegida foi
ativada em Recursos.

Se a senha for valida, o trabalho sera
liberado para impressao.

Status do trabalho

Configuracdes Recursos
do trabalho exigidos
Recurso Status
~
= 8.5"x 11" [ comum Branco /A, Desconhecido | “*
215 8.5"x 11" [J comum Branco /A Desconhecido
v )
/
Trabalhos ativos Tc?lﬁllﬂl%f:s
{Tudus os trabalhos } 'J
# Proprietario Nome Stalus
Cvillone ) JobsStatus.doc =P Impress&o
BTVu MachineStatus doc /1
. § o)

E JobStatus doc

 Liberar

GKern Special.doc B
2% a Epmgressn do trabalho.. @
GKern Specialdoc i
S a [:h Detalhes do Trabalho..
GKern Q Special doc . Retd[—
- Fechi
!@ echar menu !

Trabalhos ativos

Trabalhos
concluidos

BTVu

Todos os trabalhos v

IE‘ Liberar trabalho JobStatus.doc

Proprietario do Trabalho:

Digite su

a senha de impressao protegida para imprimir
JobStaius.doc

Liberar trabalho m

Nota: Se varios trabalhos protegidos estiverem retidos na lista e exigirem o mesmo cédigo
protegido, todos serdo liberados para impressao.
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Status da maquina

O Status da maquina fornece informagoes | ———
sobre o dispositivo, o status das bandejas
do papel, consumiveis e quaisquer falhas
atuais. Os contadores de uso também
estdo disponiveis.

Informacdes da maquina

A opcao Informagdes da maquina fornece [ womages Qo

magy Informacoes
. -~ . . .y da Maquina
informagdes gerais sobre o dispositivo,

SEEEE— S
Consumiveis de faturs Recursos

. are . Informacdes gerais
como o modelo do dispositivo, o nGmero Atendimento ao Clente Status da bandefa
Ari ~ http:/fwww xerox.com . do papel...
de série e a versdo do software. 1.800
. ~ . - Modelo do dispositivo o
Também fornece opcoes para informagdes || coloroube 8203
de status de acesso sobre as bandejas do N de Sérle da Maquina | ompes

- . 804000278
papel e consumiveis.

Versao do software do sistema Assistente de
- . . L. - L. . 060.050.009.15390 ‘iﬁ manutencéo...
E possivel imprimir informacdes adicionais
~ . ape Py Codigo de Servi
sobre as opcdes do dispositivo, e estd R
disponivel uma lista dos servigos e
solucgoes instalados.
Status das bandejas de papel
J pap = Status das bandejas

Sdo exibidas informag()es sobre cada Bandeja % cheio Status Tamanho do Papel  Tipode Papel  Cor do Papel
uma das bandejas, incluindo a Bandeja 4 Pronta [CGomm  Branco
(Manual). O Tamanho, o Tipo e a Cor — ] Gomum e
do papel sdo os atributos definidos
ao abastecer as bandejas.

Pronta |:] Comum Branco

Pronta |:| Gomum Branco
Esvaziar |:| Transparéncia Transparente

|:| Comum Branco
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Paginas de Informacdo

Usando essa opcdo, é possivel imprimir um
relatério de configuracdo, dicas sobre papel |} [l adnas de oloi nagas
e guias individuais, fornecendo informagdes
. - - ‘ e
sobre a configuracdo, funcdes e recursos da — :
™ Pagina de dicas sobre papel
ColorQube™ 9201/9202/9203.

Resumo de faturamento

Fornece também paginas de amostra que Guia de realizagio de cipias
sdo usadas para verificar as configuracoes Guia de dighalizagso
de qUQlidee € cor. Guia de envio de faxes

. . . P Pagi de d tragdo d ftori
Selecione o relatério, guia ou pagina de i S S R e

amostra necessdria e selecione Imprimir.

Nota: O acesso as Paginas de Informacdo pode ser restringido. Entre em contato com o Administrador
do sistema ou consulte o guia Administracdo e Contabilidade para obter mais informagdes.

Opc¢oes instaladas

Essa opc¢do exibe uma lista dos Servicos ou
soluc¢des adicionais que foram instalados
no diSpOSitiVO Modelo da maquina Regiao

WorkCentre 7655 Ocidente

E§- Opcdes instaladas

Nome da opgao Status
Digitalizagao Fluxo de Trab. Ativada
E-mail Desalivada
Fax da Internet Ativada
Fax embutido Ativada

Fax de Servidor Atvada

Assistente de manutencdo

Use essa opgdo para enviar informagées
de diagnéstico sobre 0 dispositivo & Xerox | Jeita sttt i Es
através da conexdo de rede Selecione o botdo abaixo para enviar as informades de

diagnostico da maquina a Xerox.

Enviar informagoes de diagnostico a Xerox

Esse processo pode demorar alguns minutos.

Sera impressa uma folha de confirmagao apds
0 envio das informagoes.

Informagoes de diagnostico serao usadas pela
Xerox e pelos recursos de Atendimento
On-line Xerox para resolver problemas com
esfa maquina.

TN

Os Recursos de Atendimento On-line Xerox
podem ser acessados em WWw.Xerox.com.
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Falhas

A guia Falhas exibe listas de falhas e [ e o R T
registro de erros do dispositivo. el de atua

As falhas sdo separadas em Falhas atuais, D Falhas atuals.. Dmﬂ.,,gen, ity D”‘“‘"”“‘ o

Mensagens atuais e Historico da falha.

e Falhas atuais exibe uma lista de
falhas atuais no dispositivo.
Cada falha pode ser selecionada para
obter informacgdes adicionais.

e Mensagens atuais exibe uma lista de

todas as mensagens de falhas atuais. | —

e Historico de falhas fornece um registro de todos os erros do dispositivo.

Suprimentos

A guia Consumiveis fornece informacdes sobre consumiveis, como tinta sélida e SMart Kits.

Tinta ColorQube

Essa op¢do exibe o status de cada um

dos Bastdes de tinta sélida. E exibida a
porcentagem usada e o ndmero estimado
de paginas restantes

T —
i efiahes Recursos

Consumiveis e et

= o —
Informaces
da Mﬁqlmla Falhas

—6 Bastoes —6 Bastoes —6 Bastoes — 6 Bastoes

Tinta ColorQube

Todos os consumiveis

-0 —0
Magenta(M) Ciano(C) Amarelo(Y) Preto(K)

[o%] 4 [20%] [o%] @ [5%]

1024 Paginas* 10 Paginas* 819 Péginas* 512 Péginas*

*Eslimativa de paginas restantes

Todos os consumiveis

Essa opc¢do exibe a porcentagem usada
e as paginas restantes de cada um dos
consumiveis.

s mmee—
pTEnelis Recursos

Consumiveis e hatin

= y, P,
Informactes
da Miqlﬁ:m Falhas
Suprimentos

Tinta ColorQube Tinta Preta (K)

Todos os consumiveis Tinta Giano (C)

i‘_ Tinta Magenta (M)
@ Tinta Amarela (Y)

Rolo de alimentagao de originais

Unidade de Limpeza
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Informacoes de fatura

Essa guia fornece estatisticas de utilizacdo T Y nfomacoes
. . N e fatura
e desempenho do dispositivo.
. -~ ~ Numero de Série da Maquina: KMM-0000505 Contadores de Uso...

Essas informacoes geralmente sdo
utilizadas pela Xerox ou por outras EE LR
organizacdes para calcular as faturas de []  impressdes em Branco e Preto  Em Cores Nivel 1 3
arrendamento ou outros contratos de

- . E Impressdes Em Cores Nivel 2 32
manutencao e garantia.

Impressdes Em Cores Nivel 3 a3

Contadores de uso Todas as impressoes 44,246 912
Os Contadores de uso controlam todas as

funcoes de entrada e saida, funcdes de digitalizacdo e dados de desempenho.

e Contadores de impressoes exibe o nimero total de impressdes que o dispositivo fez, juntamente
com vdrios niveis de impressdes em cores.

e Contadores de folhas exibe o nimero de folhas que passaram pelo dispositivo em cada uma das
categorias de trabalho.

e Contadores de imagens enviadas exibe o nimero de imagens de Fax, Fax de servidor, Fax da
Internet, E-mail e Digitaliza¢do de fluxo de trabalho que foram enviadas do dispositivo.

e Contadores de impressoes de fax exibe o nUmero de impressdes geradas de trabalhos de fax,
fax de servidor e fax da Internet recebidos.

e Todos os contadores de uso exibe o total de impressdes que o dispositivo fez.
e  Atualizar é usado para atualizar a exibicdo dos célculos mais recentes do contador.

Recursos

Recursos fornece acesso aos recursos
administrativos e de manutengdo do

. . Configuracaes do
dispositivo. dispasitiva

3 f T
Informacoes Informaco
da Maquina de fatura = Recursos

Configuragdes de
Manufencao

Os usudrios gerais ndo tém permissdo para
exibir ou alterar determinadas opc¢oes.

Configuracoes de rede basadel el

Temporizadores...
Configuracoes de

Nota: Informagdes sobre a opgdo SO Enrada
Recursos sdo fornecidas no guia S Saida.
de AdmlnIStragao e Contabilidade Solucgo de problemas ¢, Pagina Inicial de Configuragao Rapida

e no Guia do Administrador do
Sistema. Entre em contato com seu
Administrador do sistema para obter
mais detalhes.
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Recursos

Recursos

As configuracoes no dispositivo podem ser definidas por meio de duas opcoes, Servicos de Internet ou
Recursos. Este guia explica as opcoes disponiveis em Recursos. Para obter informagdes sobre as
configuragdes disponiveis nos Servicos de Internet, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

Essas opcoes devem ser configuradas e
personalizadas pelo Administrador do
Sistema. Portanto, o acesso & opgao
Recursos é protegida por senha. O acesso
ao caminho de Recursos é viabilizado
pelo botdo Status da maquina no painel
de controle.

Acesso a Recursos

1. Pression G maquina. Ao
essione o botGo Status da maquina o
2. Selecione a guia Recursos.

Configuracoes do

- dispositivo Fungdes
Para ter acesso a todas as opgoes de a—
R . . Configuracdes de Geral..
Recursos vocé precisa efetuar login pantienca

Gerenciamento da bandeja de papel

como administrador. TR

Temporizadores..

3. Selecione Login e digite seu Nome do || Gonfigurcoes ce
usuario e Senha, conforme solicitado.

Entrada

Configuragdes de
Segulgng,a&:u [ | Saida..

O nome de usudrio e a senha padrdo
sdo: admine 1111.

Solugao de problemas ‘y Pagina Inicial de Configuragao Rapida

As opcoes de Recursos sdo exibidas.

A maioria das telas de Recursos inclui os seguintes botdes para confirmar ou cancelar suas opcoes:
e Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos quando a tela foi aberta.
e Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.
Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.
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Configuracoes do dispositivo

As Configuracdes do dispositivo s@o W e omumie s [p—
usadas para personalizar as opgoes que ——

~ .r: . P onfiguracdes do =
sdo especificas do dispositivo, como dispositivo Fungdes

Economia de energia e Bandeja do papel. R [ Geral. -
Configuragaes de rede || Gerenciamento da bandeja de papel %

|| Temporizadores
Configuragdes de
Contabilidade

| | Entrada.

Configuracoes de =
Segurgngagu || Saida..

Solugéo de problemas . Pagina Inicial de Configuragao Rapida

Geral

Selecione a opcdo Geral para acessar as m.;;" % rabes  Conumves  formagies  [ESN

seguintes configuracoes:

Configuracoes do —

Configuracdes de Funcoes
Manufencao

e Economia de energia na pagina 246

e Data e Hora na pagina 246
¢, Economia de energia...

e Selecdo de idioma/teclado na Configuragdes de rede

pagina 247

¢, Data e Hora
Configuragdes de
Contabilidade ¥ Selegdo de idiomafeclado...

e Botdo do teclado personalizado na
pagina 247

Configuragdes de
& guracos

guranca 7%, Bofao do teclado personalizado.

. Solucgo d bl oﬁ Ceniro Xerox de Atendimento ao Cliente.
e  Centro Xerox de Atendimento el

ao Cliente na pagina 247
e Padroes da tela de entrada na pagina 247

e Medidas na pagina 248

e  Preferéncia de tamanhos de papel na pagina 248

e Sinais sonoros na pagina 248

e  Aviso de consumivel baixo na pagina 249

e Contadores de consumiveis restaurados na pagina 249
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Economia de energia

O dispositivo foi projetado para economizar

energia e reduzir automaticamente seu #% Economia de energia

consumo de energia Clpf)S pel’iOdOS de Modo de economia de energia | Reinicio Rapido
L. . — — Personalizar as configuragdes de Economia de Energia
inatividade. Esse utilitario permite que o ) Pronido insigente | (g Desigado para seuuso:

.. A Reinicio Rapido: reduz o tempo que demora para
admlnlStrador mOdIﬂque 0 tempo entre 0s . Trabalho Afivado . Ligado gnergia Jnr:é%uzgﬁﬁaﬁ%::dsee:mg;de
modos de espera, de economia de energia e id3o Inteligentes desperta e entra em repouso

. . . Programado automaticamente baseado em uso anterior.
de repouso do dlSpOSItIVO. .Qlj‘;taegxaﬁor Trabalho: desperta quando uma atividade
é a.
° PI’OﬂtidﬁO Inteligente' deSpertQ e Programada: desperta e entra em repouso conforme

horarios definidos diariamente.

entra em repouso automaticamente
com base no uso anterior.

e Ativado por trabalho desperta ao
detectar uma atividade.

e Programado desperta e entra em repouso nos hordrios definidos diariamente.
Selecione Configuracdes programadas para programar a configuracdo para cada dia.

e Atividade é selecionado se o dispositivo tiver que ser despertado ao detectar uma atividade.

e Hora é selecionado se um Tempo de aquecimento e Tempo de economia de energia
especificos forem necessarios. Selecione a hora necesséria para cada op¢éo usando a barra
de rolagem.

¢ Reinicio rapido reduz o tempo que demora para despertar. Altera os tempos de espera padréo de
repouso/economia de energia e aumenta o uso de energia.

Data e Hora

Alguns recursos e fungoes do dispositivo, ;
como Envio programado ou Folha de X Data s Hora
configuracdo, requerem a data e a hora

locais. Esse utilitario permite definir e i DBIGE e

alterar a data e hora locais no dispositivo. wibid

e Diferenca no fuso hordrio: use essa
opcado para definir a diferenca entre
sua hora local e a Diferenca de fuso
em relagdo a Greenwich. Digite a hora
Diferenca no fuso hordrio entre -12,0 e
+14,0 horas usando os botdes de seta.

e Data selecione o Formato necessario e digite o Més, Dia e Ano.

e Horadigite a Hora e Minuto corretos e selecione PM ou AM. Se for necessario um relégio de 24 horas,
selecione a opcdo Exibir o relégio de 24 horas e digite a Hora e Minuto usando o formato de relégio
de 24 horas.

e Selecione Reinicializar para salvar e reinicializar o dispositivo, ou Cancelar para sair sem salvar.
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Selecdo de idioma/teclado

Vocé pode escolher o idioma padréo usado
em no visor do dispositivo (o idioma exibido  [Iadss

quando o dispositivo é ligado). Vocé pode Idiomas Layout e teclado

também selecionar o teclado a ser exibido S
quando uma entrada de texto é necessdria. p— E—— %

e Idiomas é usado para selecionar o Sueco
idioma desejado usando a barra de S
rolagem. Fnlandes

e Layout de teclado é usado para e | —

selecionar o layout de teclado
apropriado para o idioma selecionado.

Botao do teclado personalizado

Use essa opcdo para digitar o texto usado

frequentemente o qual deve aparecer X Botéio do teclado personalizado

no teCleO. Digite o texto para o Botdo do teclado personalizado

e Digite o texto desejado usando o |
teclado. Use a tecla backspace para [_]mmmmmmmm : a |

e?(cluir um caractere incqrreto ou use [ﬁ' l - ][w ] . ][ r J[ l ][ : ][ u ][ i ][ . ][ P-][l =][]
e e erurasned oo T T L L L[ ] ¢

CICTIN 1K I N KN N N

Alt com

Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente

Use para digitar o nimero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. Esse nimero é
exibido na tela de selecdo por toque e é acessado por meio do botdo Status da maquina.

e Digite o nimero de telefone apropriado usando o teclado. Use a tecla backspace para excluir uma
entrada incorreta ou o botdo Limpar texto para limpar a entrada inteira.

Padroes da tela de entrada

Essa funcdo permite que o administrador
. P - . . 3¢ Padrdes da tela de entrada Desfaz Cancel sal
defina que tela o usudrio vera primeiro. o
e  Caminho padréo é usado para Carminfo padiaa
selecionar a tela que é exibida

. . P Padrao do servico
quando o dispositivo é ligado. - SREECRERD

Selecione Servigos, Status do
trabalho ou Status da méaquina.

Servigos

Padrao do Status do L
Trabalho Status da Maquina

e Padrdo do servico é usado para
selecionar o servico para o qual o
dispositivo ird padronizar. Os servicos
disponiveis dependem das op¢des
instaladas. Selecione o servico necessario nas op¢des mostradas.
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e Padrdo do Status do Trabalho é usado para escolher as selecdes padrdo que serdo exibidas
quando o botdo Status do trabalho for selecionado. As funcdes Diviséria selecionada, Visualiza¢do
de trabalhos ativos e Visualizacdo de trabalhos concluidos podem ser personalizadas. Selecione
uma opcdo e escolha a configuracdo necessaria no menu mostrado.

Medidas

Esse utilitario permite que vocé configure

o dispositivo para exibir medidas em 25 Medidas

milimetros ou polegadas e o separador Uidaes e
numérico como ponto final ou virgula. W Polsgacas () Vigua (123,456.78)
e Unidades é usado para selecionar [ @ onen

Polegadas ou mm (milimetros)
como a unidade de medida.

e Separador numérico é usado para
definir qual caractere é usado para
separar nameros; selecione Virgula
ou Ponto.

Preferéncia de tamanhos de papel

Essa opcdo é usada para selecionar os formatos de tamanhos de papel usados com mais frequéncia.
e Polegadas para formatos como 8,5x11 pol. ou 11x17 pol.
e  Métrico para formatos como A4 ou A3.

Sinais sonoros

O dispositivo gera trés tipos de sinais
sonoros para notificar o usudrio sobre um etk
evento ocorrido no dispositivo. Use essa

funcdo para desligar ou ajustar o volume

de cada um dos sinais sonoros.

Tom de Falha

e 0O Tom de falha soa quando hd uma -
falha no dispositivo. Selecione Alto, e
Médio, Baixo ou Desligado. Use a Desligado
opcao Teste para ouvir o tom
selecionado.

¢ O Tom de conflito soa em caso de
selecdo incorreta da tela de selecdo por toque. Selecione Alto, Médio, Baixo ou Desligado. Use a
opcdo Teste para ouvir o tom selecionado.

¢ O Tom de selecdo soa quando o dispositivo aceita sua selecdo. Selecione Alto, Médio, Baixo ou
Desligado. Use a op¢do Teste para ouvir o tom selecionado.
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Aviso de consumivel baixo

Configuracdes do dispositivo

Esta opgdo é usada para configurar o periodo de aviso fornecido para cada um dos consumiveis
do dispositivo. O dispositivo exibird uma mensagem com o nimero de dias especificado antes do
consumivel atingir o fim de sua vida Gtil. Defina o periodo de notificacdo para os seguintes consumiveis:

e Tinta ColorQube
e Unidade de limpeza
¢ Rolo de alimentacdo de originais

Contadores de consumiveis restaurados

Essa opcdo é usada para restaurar o
contador ao substituir um consumivel
listado.

e Selecione o consumivel e selecione
Restaurar contador.

e Selecione Restaurar para confirmar.

Gestdo de papel

Selecione a op¢ao Gestdo de papel para
acessar as seguintes configuragdes:

e Tipo e cor do papel na pagina 250
e  Substituicdo do papel na pagina 250
¢ Tamanho padrao exigido na

pagina 250

¢ Configuracoes de Bandeja na
pagina 251

e Contetdo da bandeja na pagina 251

Rolo de alimentacso do Alimentador de Originais

”

}'\ Contadores de consumiveis restaurados

Suprimentos % [Paginas restantes*] e iy o et s
um consumivel listado for substituido.
Restaurar contador ird restaurar o
consumivel selecionade para 100%
Restante.

50% [768 Paginas]

* Estimativa de paginas restantes

Recursos

Configuragdes do

dispositivo | ) Gestéo de Papel...

Configuracdes de Funcoes

Manufencao

‘&: Tipo e cor do papel...
Configuracoes de rede

‘j: Substiluicdo do papel
Configuracoes de
Contabilidade

‘(}" Preferéncia de Tamanhos de Papel..

Configuracoes de
Seguranca

“% Tamanho padrao exigido

Solucéo de problemas

‘% Configuracdes de bandeja...
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Tipo e cor do papel

Permite programar o tipo e a cor do
material padrdo. Esse geralmente é o
material mais comum utilizado no :
dispositivo e € o material que o dispositivo EE
alimentara se um tipo de material Reciclado A

especifico ndo for selecionado. '

3 Tipo e cor do papel

Amarelo

e Selecione Comum ou Reciclado para Verde
o tipo de papel, usando a barra de

rolagem.

‘ Rosa

Marfim

e Selecione uma cor de papel na lista
mostrada usando a barra de rolagem.
Se a cor desejada ndo for mostrada, use a opcdo Outros.

Substituicao do papel

Permite ao dispositivo substituir automaticamente tamanhos de papel em polegadas e no sistema
métrico ao imprimir.
e  Ativar é selecionado para permitir que o dispositivo substitua automaticamente os tamanhos de

papel mostrados na tela. Por exemplo, se receber um documento A4 para impressdo e apenas o
papel 8,5x11 pol. estiver disponivel, o dispositivo substituira 8,5x11 pol. por A4.

e Desativar é selecionado para assegurar que o dispositivo ndo substitua os tamanhos mostrados.
Nesse caso, um trabalho seria retido na lista de trabalhos até que o tamanho de papel correto
fosse colocado.

Preferéncia de tamanhos de papel

Esta opcao é usada para selecionar os formatos de tamanhos de papel usados com mais frequéncia.
e Polegadas para formatos como 8,5x11 pol. ou 11x17 pol.
e Métrico para formatos como A4 ou A3.

Tamanho padréo exigido

Essa funcdo determina que tamanhos de papel sdo selecionados quando a opgdo Selecdo automatica
do papel é usada durante um trabalho de cépia e o tamanho de papel necessario ndo esta disponivel.

e  Ativar permite que o dispositivo selecione a melhor correspondéncia para o trabalho quando o
papel necessdrio néo esta disponivel, mais ou menos 5 mm de um tamanho padrdo.

e Desativar permite que o sistema use o tamanho de papel mais préximo capaz de acomodar a
imagem inteira. Se ndo estiver disponivel, o trabalho seré retido pelo sistema.
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Configuracoes de Bandeja

Use para aplicar atributos a cada bandeja

do papel para que operem de forma X Configuragdes de Bandeja

produtiva em seu proprio ambiente de Bandeja Tipo Proridade Selecao Automética
trabalho. Vocé pode atribuir bandejas como | Ajustavel Aivar
dedicadas para um tamanho e tipo de papel Austavel i
especifico e configurar Selecdo automatica e . P

a selecdo Prioridade de cada bandeja..

Ajustavel Ativar

Selecione a bandeja necessdria e
selecione Alterar configuracoes.

Ajustavel Ativar

Ajustavel Afivar

Selecione o Tipo de bandeja
necessario:

e Dedicada é definida para conter um tamanho e tipo de material somente e ndo pode ser
ajustada pelo usudrio.

e Ajustavel é selecionado se a bandeja puder ser ajustada pelo usudrio para conter qualquer
material dentro da especificacdo. Essa opcdo pode ndo estar disponivel para todas as bandejas.

e Selecione a configuracdo desejada e selecione Salvar.

Prioridade é usado para indicar qual bandeja serd selecionada se as bandejas contiverem o mesmo

material, também determina em qual ordem as bandejas sdo exibidas na guia Copia. Defina a
Prioridade de bandeja entre 1 e 99. 1 é a prioridade mais alta e 99 é a mais baixa. Selecione Salvar.

Selecdo automatica permite que o dispositivo escolha o melhor material para o trabalho. Essa
configuracdo também permite que o dispositivo alterne automaticamente de uma bandeja para
outra, quando uma bandeja fica sem papel e outra estd disponivel com o mesmo material
colocado. Selecione Ativar ou Desativar e selecione Salvar.

Repita o processo para cada uma das bandejas conforme necessdrio.

Conteddo da bandeja

Use para especificar o tamanho, o tipo e

a cor do material em uma bandeja que X Conteudo da bandeja
tenha sido designada como uma bandeja Bandela  %cheio  Tamanho do Papel Tipo de Papel Cor do Papel  Config. de tamanho de bandeja
dedicada. 85polx1ipcl  MEComum  Branco Ajustavel
e Selecione uma bandeja designada 11317 pol Clcomum  Branco  Austavel

como a bandeja dedicada. 85polxiipol [ ]Gomm  Branco Dedicada
e Alterar tamanho é usado para B5polxiipol [ ]Gomum  Branco  Austavel

selecionar o tamanho necessario 85polx1ipol. [ Transpa... Transparente Ajustével

pCll'Cl a bandeja- ESCOIhO (o) taman hO 8,5pol x 11 pol. |:| Comum Branco Ajustavel
do material colocado na bandeja e
selecione Salvar.

Alterar descricdo é usado para especificar o tipo e a cor do papel. E importante que essa
configuragdo corresponda ao tipo e @ cor do papel colocado no dispositivo. Escolha a
configuracdo apropriada de Tipo de papel e Cor e selecione Salvar.

Repita o processo para cada uma das bandejas conforme necessdrio.
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Temporizadores

Selecione a op¢ao Temporizadores para :,1."*.;;‘;3;’;:5 R CETBTAIE Informagdes Reurans

de fatura
acessar as seguintes configuracdes:
dispositive || Temporizadores...

e  Temporizador retomar automatico na
pdagina 252 anutoncts Fingtes

e Tempo de espera do trabalho retido Configuragoes derede | Temporizador rfomar auométco.
na pagina 252

e Tempo Espera Sistema na pagina 253

Configuragdes do

“ﬁ, Tempo de Espera do Trabalho Retido

Configuragdes de
Contabilidade

g} Tempo Espera Sistema..

Configuracoes de
Seguranca ‘

Solugio de problemas |

Temporizador retomar automatico

Se o dispositivo parar durante um trabalho,

essa funcdo determinard se o dispositivo

retomard automaticamente o trabalho Selecione Retomar auomdtico para refomar

ap6s um periodo de tempo definido ouse & JEEEEREEE Tempode espera ) i

ele aguardard a intervencao do usudrio : Salscions ARtarE Aokt o B 1B e Sataa
. X Aguardar o usuario continue parado até que um usudrio opte por

para retomar o trabalho. Isto pode impedir refomar ou cancelar.

que o usudrio deixe o dispositivo em estado

de parada ou de pausa.

e Retomar automatico é selecionado
para retomar automaticamente as
operacoes paradas na hora designada.
Selecione o periodo de tempo que o
dispositivo aguardara antes de retomar, usando os botdes de seta, entre 15 e 120 segundos.

e Aguardar o usudrio instrui o sistema a permanecer parado até que um usudrio selecione
Retomar ou Cancelar.

Tempo de espera do trabalho retido

Use essa opc¢do para permitir que o
dispositivoiicluz os tF;abalhos(,q que foram TR TG T
retidos na lista de trabalhos por um periodo
de tempo especificado e foram abandonados &

por um usudrio. Os trabalhos de E-mail, . —
Digitaliza¢cdo em rede, Fax de servidor de
entrada, Fax embutido e Fax da Internet
ndo sdo afetados por essa configuracgdo.

e  Ativar permite que o dispositivo exclua
automaticamente os trabalhos retidos
depois de um periodo especificado;
defina o periodo de tempo entre 0 e 120 horas e 0 e 59 minutos usando os botdes de seta.

e Desativar instrui o dispositivo a ndo excluir os trabalhos retidos da lista de trabalhos. Os trabalhos
retidos somente serdo excluidos se o dispositivo for desligado.

Minutos
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Tempo Espera Sistema

Use para definir se o dispositivo deve retornar ds configura¢des padrdo de tela e funcdes depois de um
periodo de tempo definido.

e Ativar instrui o dispositivo a ativar o tempo de espera apds o periodo de tempo especificado.
Selecione o periodo de tempo entre 1 a 10 minutos usando a barra deslizante.

e Desativar deve ser selecionado se vocé ndo desejar que o dispositivo retorne automaticamente
as configuracdes padrdo apds um periodo de tempo definido.

Entrada

Selecione a op¢ao Entrada para acessar as
seguintes configuracoes:
Configuracées do

e Auto deteccéo de cor na pagina 253 Jerpiil ) Entrada...

~ Configuraces de uncoes
e Configura¢des de Foto/Texto na Manutencao il

P— i 5 2%, Auto Deteccao de Cor. ‘
paglna 25£| Configuracoes de rede ‘&V
¢, Configuragdes de foto/texte

| srrreresrar——
Consumiveis !’"e'“';t"fg’“ Recursos

Configuracoes de
Contabilidade ‘

Configuracoes de
Seguranca

Solucdo de problemas

Auto deteccao de cor X At e or

Quando a opcdo Auto Detecgdo estd Vil e Docirmntze O | Kice et e Doclowniss
sendo usada, o dispositivo pode focar Inclinagao para Cor Inclinaggo para Cor

em preto e branco ou em cores durante a =° =A
digitalizacéo. Essa opgao permite que vocé =° =°
personalize a preferéncia com base no tipo

de originais que estdo sendo digitalizados R Vol

e na saida necessdaria.

e Selecione a preferéncia para cores ou
monocromatica para digitalizacto
usando o vidro de originais.

e Selecione a preferéncia para cores ou monocrom@tica para o alimentador de originais.
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Configuracoes de Foto/Texto

Quando a opcdo Foto e texto estd sendo [t
usada, O'dISpOSItIVO pode ser . -n
personalizado para aprimorar a foto ou o i

Normal

texto, dependendo dos requisitos. Pre,e,.‘rwo=°

e  Selecione Preferir Foto se a qualidade
de foto for mais importante.

e Selecione Preferir Texto para
melhorar a qualidade do texto.

Saida

Selecione a op¢do Saida para acessar as Fs i ecisos
seguintes configuracoes: —
Cunllgl_.ll[ag.oes do

e Gestdo de contencdo na pagina 254 | B 0 Saida..

; e
e  Opcoes Falta de grampos na —— - .
pdg | na 2 5 5 Configuragdes de rede ¢, Geslao de contengéo...
" L. - = % Opcdes Falta de grampos...
e local dasaida na pagina 255 Ca U ‘y
¢, Local da saida..
e No deslocamento do trabalho na Configuragdes de
Seguranca ‘% No deslocamento do trabalho..

pagina 255

Solucio de problemas ‘

e  Produtividade de grampos na
pagina 255

Gestdo de contencdo

Este dispositivo é capaz de processar

vérios trabalhos ao mesmo tempo, como SR e

digitalizacdo, envio de um fax e impressdo

de um trabalho. As vezes, dois trabalhos W prordade Eﬁ'm“g v

podem requerer 0 mesmo recurso € o . Por ordem de

chegada

sistema de gestdo de contencdo decidird
que trabalho terd prioridade. Este dispositivo
permite que vocé mude a prioridade de
trabalhos de impressdo e de copia.

e Prioridade permite que vocé escolha
quais trabalhos tém prioridade, Copia
ou Impressdo. Use os botdes de seta
para definir a prioridade dos Trabalhos de Cépia e Trabalhos de Impressdo. O namero 1 tem a
prioridade mais alta.

e Por ordem de chegada instrui o dispositivo a processar trabalhos com base em quando foram
recebidos. Os trabalhos sdo processados na ordem em que entraram na lista de trabalhos.
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Opc¢oes Falta de grampos

Se seu dispositivo tiver um médulo de acabamento, vocé podera definir como ele lidard com um
trabalho de grampeamento quando o grampeador ficar sem grampos.

e  Concluir o trabalho sem grampeamento instrui o dispositivo a continuar o trabalho sem grampear.

e Falha/Reter trabalho instrui o dispositivo a reter o trabalho na lista de trabalhos do usudrio.
Se um trabalho ja foi iniciado e os grampos acabarem, uma falha serd declarada.

Local da saida

Essa opcdo determina o local de saida de
~ . a/ -
trabalhos ndo acabados. O local de saida 24 Local da Saida m

de trabalhos acabados é determinado g ‘ . : S ——
pEIO sistema W s @ Bandeja superior saida de trabalhos nao acabados.

. Band. Empilhadora . Band. Empilhadora 0O local de saida de trabalhos
acabados é determinado pelo

sistema.

Os relatérios gerados pelo sistema seréo
enviados automaticamente a bandeja - 0 ol eeado pl e

B serao enviados automaticamente a
Supel'lor. . Bandeja superior

bandeja superior.

As seguintes opcoes estdo disponiveis para . Eand:Emplianors
trabalhos de Cépia, Impresséo e Fax:

e Bandeja superior entrega a saida a
Bandeja superior.

e Band. Empilhadora entrega a saida do trabalho especificado a Bandeja Empilhadora.

No deslocamento do trabalho

O dispositivo deslocara todos os jogos comecando pelo anterior, para facilitar a separacdo dos jogos.
Podera haver ocasioes em que vocé queira que o trabalho seja empilhado sem deslocamento. Use essa
funcao para ativar ou desativar o deslocamento.

e  Ativar instrui o dispositivo a deslocar cada jogo impresso.
e Desativar instrui o dispositivo a empilhar os jogos sem deslocamento.

Produtividade de grampos

E possivel melhorar a produtividade grampeando documentos com alimentacéio pela borda longa (ABL)
no canto superior direito.

e Ativar instrui o dispositivo a grampear documentos ABL no canto superior direito.
e Desativar instrui o dispositivo a grampear documentos ABL no canto superior esquerdo.
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Pagina inicial de configuracdo rapida

Essa opcdo é usada para configurar
rapidamente o dispositivo com as
informacdes principais necessarias, para Fungao Status

gue comece a usar os recursos e fungoes. Configuragdes do Enderago IP & Configurado

Nameros de contato... n N&o Configurado

}( Pagina Inicial de Configuracao Rapida

Selecione a opcdo Pagina inicial de Em— T

configuracado rapida para acessar as |

I

seguintes configuracoes:

e Configura¢des do Endereco IP na
pagina 256

e Nomeros de contato na pagina 257
e Configurar Fax na pagina 257

Configuracoes do Endereco IP

Use para digitar as configura¢des do

) ) e Configuracdes do Endereco IP
endereco IP do sistema. Existem varias telas [t et

para inserir as informagdes de Endereco IP. B e e et
. ~ ales -~ -~ Internet. Se vocé nao fiver certeza de qual
Selecione a opcdo Avancar para exibir W Alvado P rivado conliguragdo IP deverd usar, selecione Ativado
ara ambos [Pv4 e IPv6.
OUtrQS telQS. . Desativado . Desativado °
. . Nota:
o IPv4 é usado para selecionar o Quaisquer alteragdes na fungdo IPVE resultardo
p I'OtOCOIO I PV[| SEIECi one AtiVQdO em uma reinicializagao da Controladora de rede.
. . ~ A reinicializagao ocorrera quando a janela Pagina
pClI'(] ativar essa con f' g u I’ClQCIO- inicial de configuragao rapida for fechada.

e IPv6 é o novo protocolo padrdo para
a Internet. Se vocé nado tiver certeza
de qual configuracdo IP deverd usar,
selecione Ativado para ambos IPv4 e IPv6.

e Selecione Avancar para continuar na tela seguinte.

e Obter Endereco IP de um Servidor DHCP serd usado se vocé quiser ter um endereco IP
automaticamente atribuido para este dispositivo.

e Usar um Endereco IP estatico serd usado se vocé souber o endereco IP que deseja atribuir
ao dispositivo.
e Escolha a opcdo desejada e selecione Avangar para continuar na tela seguinte.

e Digite as informacoes de Endereco IPv4, Mdascara de sub-rede, Nome do host e Gateway
selecionando cada um dos campos por vez. Um teclado numérico é exibido para entradas
numéricas ou um teclado é exibido para entradas de texto.

e Selecione Avancar para continuar na tela seguinte. Uma tela de concluséo é exibida com as
instrucdes para imprimir um relatério de configuracdo, se necessario. Selecione Concluido para sair.

e Escolha outra opcdo para programar ou selecione Fechar para retornar @ tela anterior.
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Nameros de contato

Use para inserir os nimeros de telefone do
Atendimento ao Cliente e Consumiveis,
0s quais sao exibidos no dispositivo.

e Nudmeros de Atendimento ao Cliente

i Numeros de contato

Numeros de Atendimento ao Cliente...

= Insira seu Numeros de Telefone de Consumiveis e
1-800-xrx-wins Atendimento ao Cliente nos campos & esquerda.

é selecionado para inserir o nimero s TR oS neda
f . localizar esses nimeros na primeira guia do

do Suporte Xerox fornecido com o caminia de Siatis dAMAiina & Fa

dispositivo. Digite o nimero usando o i

teclado e selecione Salvar. Para excluir
uma entrada de caractere incorreta
use a tecla backspace, ou para excluir
a entrada inteirq, selecione Limpar.

e Nuamero de Consumiveis é selecionado para inserir o nimero de telefone que vocé liga para obter
suprimentos para seu dispositivo. Digite o nimero usando o teclado e selecione Salvar. Para excluir
uma entrada de caractere incorreta use a tecla backspace, ou para excluir a entrada inteira,
selecione Limpar.

e Selecione Avancar para continuar na tela sequinte. Uma tela de concluséio é exibida com as
instrucdes para imprimir um relatério de configuracdo, se necessario. Selecione Concluido para sair.

e  Escolha outra op¢do para programar ou selecione Fechar para retornar a tela anterior.

Configurar Fax

Essa opcdo fornece um método de estilo de

assistente para inserir todas as informacdes Mt imbitis E=nREE
de fax necessarias para deixar o dispositivo [ T e

pronto para fax. Escolha ou digite as Argentina
informacoes necessdrias e depois selecione M austsia
Avancar para continuar na procedimento
seguinte.

e Selecione um pais é usado para
selecionar o pais em que o dispositivo
estd localizado.

e Escolha o pais desejado e selecione
Avancar para continuar com a configuracdo do fax.

e Nuamero de telefone da linha 1 é o nimero da linha telefénica a qual o sistema estd conectado.
e ID dalinha 1 é um nome amigavel para identificar o sistema de forma légica.

e Opcoes de linha é usado para configurar a linha 1 de fax para operagdes de envio e recebimento.
e Digite as informacdes necessdrias e selecione Avancar para continuar com a configuracdo do fax.

e Nuamero de telefone da linha 2 é o nimero da segunda linha telefénica a qual o sistema esta
conectado, se a opcdo de fax estendido estiver selecionada.

e ID dalinha 2 é um nome amigavel para identificar o sistema de forma légica.
e Opcoes de linha é usado para configurar a linha 2 de fax para operagdes de envio e recebimento.
e Digite as informacdes necessdrias e selecione Avancar para continuar na tela seguinte.

e Uma tela de conclusdo é exibida com as instru¢des para imprimir um relatério de configuracdo,
se necessdrio. Selecione Concluido para sair.

e  Escolha outra op¢do para programar ou selecione Fechar para retornar a tela anterior.

Selecione seu pais na lista a esquerda.

Austria

Bélgica

Brasil

Bulgéria

ColorQube™ 9201/9202/9203 257
Administracdo e Contabilidade



Configurac¢des do dispositivo

Brilho do visor

Permite ajustar o brilho da tela da tela de
selecdo por toque para adequar-se aos
niveis de iluminacdo do ambiente.

e Ajuste o brilho conforme necessario
usando o indicador.

Pag. Configuracao/Informacéo

Fornece varias opg¢des para imprimir o
relatério de configuracdo e as paginas de
informacoes.

¢ Administrador somente assegura
que o relatério de configuragdes e
as paginas de informagdes possam
ser impressas somente por
Administradores do sistema
autenticados.

e Aberto para todos os usudrios
fornece a todos os usudrios o acesso

Clarear/Escurecer

. Clarear

@ Normal

Escurecer

Heslmglr cs direitos de acesso aos

ac ores do sistema garaniira que
. Administrador somente o Relatério de Configuragao e as Paginas de

e Informacao s6 possam ser impressos apenas
| Aberto paralodos os usuarios pelo Administrador do Sistema autenlicado.

Imprimir Configuracao ao ligar a maquina

=
. Sim .

Imprimir agora
. Nao

para imprimir o relatério de configuracoes e as paginas de informacoes.

e  Imprimir Configuracéo ao ligar a mdaquina, defina para Sim para imprimir uma configuracéo
quando o dispositivo for ligado, ou Ndo para desativar a opgdo.

e Imprimir agora imprime o relatério de configuracdo imediatamente.

Restaurar interface para configuracoes de fabrica

Essa opcdo restaura todas as configuracoes
do painel de controle e da tela de sele¢do
por toque de volta para seu estado original
quando o dispositivo foi configurado na
fabrica.

Uma tela de confirmacdo é exibida.
Selecione Reinicializar para continuar com
a restauracdo e reinicializar o dispositivo.
Selecione Cancelar para sair sem redefinir
as configuracoes.
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Configuracdes de Manutencdo

Interromper ativacdo da impressora

Se essa opcdo for ativada, a impressdo dos trabalhos poderd ser retida na lista de trabalhos para que
os trabalhos mais urgentes sejam impressos.

e  Ativar instrui o dispositivo a permitir que os trabalhos sejam interrompidos.

e Desativar instrui o dispositivo a ndo permitir que os trabalhos sejam interrompidos e retidos para
dar prioridade aos trabalhos mais urgentes.

Configuracoes de Manutencao

AS Configuragées de ManUtengdo Sﬁo L"lﬂi;g';mels Falhas Consumiveis L"J“émg"’s . Recursos
usadas para personalizar as op¢des

P . . .. R Configuragoes do
especificas de servicos individuais, dispositive

como Céopia, Fax ou Impressdo. e S8

Funcoes

| Configuragoes de servigos de copia. o

\ ~| Configuragdes do fax embutido..

Configuracoes de rede

|| Folhas do Trabalho..

Contabilidade

¢, Botéo do teclado personalizado.

Configuracdes de
Segurgan(_;a";n

Configuracoes de

Soluco de problemas

Configuracoes de servicos de copia

Informades rahes e "informagoes
da Maqml Falhas Consumiveis e At
Configuracoes do - . ~ . -

dispositivo | Configuragdes de servigos de copia... 4= Voltar

Configuracoes de 5
Manuf enggo A

Selecione a op¢do Configuracdes de
servicos de copia para acessar as
seguintes configuracoes:

Recursos

e Funcoes padrdo na pagina 260

. . i 5 / Funcdes padrao..
e  Pré-gjustes de apagamento de L

margem na pagina 260

g\"j Pré-ajustes de apagamento de margem...

Configul
Contabili

oes de
lade

g} Pré-ajustes de deslocamento de imagem...

e  Pré-agjustes de deslocamento de
imagem na pagina 261

Config oes de -
Seguranca %, Pré-ajustes de redugao/ampliagao,

SOlSRIE e probicy (}’ Opgdes de ordem de leitura..

e  Pré-ajustes de reducao/ampliacéo na
pagina 261

e  Opcoes de ordem de leitura na
pagina 262

e Rotacdo atomdtica da imagem na pagina 262
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Funcoes padrdo

Use para selecionar as configuracoes
padrdo para cada funcdo de programacao
no servico de Copia, como abastecimento
de papel, saida, 2 faces

e Selecione o padrdo desejado para
cada funcdo em cada uma das guias
de programacgéo.

e Selecione Salvar padroes.

As configuracoes selecionadas
tornam-se as configuracdes padrdo
para cada trabalho de copia.

———————
Opgodes de saida 1

}( Servico de Copia - Configuracoes

Copiar Qualid. de Imagem  Ajuste de Layout

Cor de Saida Origem do Papel

e Detecgao Automalica O Auto Selegao e
11=8,5x 11 pol
O Preto e branco o DCumum O 1-2 Faces
: 211 x 17 pol.
Om=  Quaw™Q
Reduzir/Ampliar D 318,5x 11 po e
Comum

Mais...
O Mais... }g";‘ | Girar Face 2

Copia em 2 Faces Saida da copia

0 Alceado
1 Grampo
(Refrato)
1 Grampo
(Paisagem)

1-1 Face

2-2 Faces

e Uma tela de confirmacdo é exibida. Selecione Concluido para retornar a tela anterior.

Pré-ajustes de apagamento de margem

Viabiliza a configuracdo das entradas de
Pré-ajustes de apag. de margem. Existem
duas opcoes de pré-ajustes pré-nomeados
e uma configuragdo Disponivel. Todos os
pré-ajustes podem ser personalizados com
nomes e configura¢des para atenderem as
suas necessidades.

e Selecione a opcao de pré-ajuste
desejada no menu Pré-ajustes.

e Selecione as opcodes de faces conforme
necessdrio, Face 1, Face 2 e Espelho
Face 1.

ZE Pre-ajustes de apag. de margem

Pré-ajustes: Face 1
Apagar Furos
Face 2

Espelho
Face 1

Superior
00-20"

Esquerda
0.0-20"

Nome

Apagar Furos

e Selecione Nome para personalizar o nome da op¢do de pré-ajuste. Use Limpar texto para limpar
0 nome existente e digite um novo nome usando o teclado. Use a tecla backspace para excluir
uma entrada de caractere incorreta. Selecione Salvar.

e Digite as quantidades de exclusdes para as margens Superior, Inferior, Esquerda e Direita.
Os parametros inseridos sdo os padroes mostrados quando o pré-ajuste é selecionado.
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Pré-ajustes de deslocamento de imagem

Viabiliza a configuracdo das entradas de
Deslocamento de imagem. Existem duas

opc¢oes de pré-ajustes pré-nomeados e b -

uma configurag@o Disponivel. Todos os ! Fan mito

pré-ajustes podem ser personalizados com  [lfet desc. dr. n A

nomes e configuracdes para atenderem as

suas necessidades. s

e Selecione a opcdo de pré-ajuste Espetho
desejada no menu Pré-ajustes. s

e Selecione Nome para personalizar o
nome da opcdo de pré-ajuste.
Use Limpar texto para limpar o nome existente e digite um novo nome usando o teclado. Use a
tecla backspace para excluir uma entrada de caractere incorreta. Selecione Salvar.

+ Digite as quantidades para deslocar Para cima/Para baixo e Esquerda/Direita da Face 1.

e Digite as quantidades de deslocamento Para cima/Para baixo e Esquerda/Direita da Face 2.
Selecione Espelho Face 2 se o deslocamento da segunda face for o mesmo que o da primeira face.

Os parametros inseridos sdo os padroes mostrados quando o pré-ajuste é selecionado.

Pré-ajustes de reducdo/ampliacao

Essa funcdo permite definir 10 taxas
de pré-ajustes de reducdio/ampliacédo X Préajustes do redugaoiampiiagao
proporcionais e 4 taxas de pré-ajustes bl
~ . ~ . o Pré-ajuste
de reducdo/ampliacdo independentes. P cproporconal | T
i i iai X-Y%

e Selecione Propprcmnal e dlglfce as Q... P - S

taxas de pré-ajustes necessdrias para

cada opg¢do de pré-gjuste. E possivel

H H o o, y
inserir entre 25% e 400 %. e
e Sevocé desejar redefinir todos os

valores de pré-ajustes proporcionais : SR oo . I ST
novamente para as configuracoes
padrdo, selecione Restaurar tudo para padrdo

e Use a opcdo Valores comuns para exibir as taxas das atividades comuns de reducdo/ampliacéo.

e Selecione X-Y% independente e digite as taxas de pré-ajustes necessarias para cada opcdo de pré-
ajuste. Uma taxa separada é necessdria para as opgoes X e Y. E possivel inserir entre 25 % e 400 % .
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Opcoes de ordem de leitura

Essa opcdo permite mostrar ou ocultar a
- . ~ . 3¢ Opes -

opcdo Ordem de leitura. As opcdes Copia de  [atimmbhibtatis
livro e Criac@o de livretos presumem que os  [REEEEELEEE P beckio A opgao Digtalar pecido
originais e livretos encadernados possuem ) Ocular ordem ds liura W Ociroemcoleiva [
t‘ima Ordem de lgltura da ssque[dqdpara a . Mostrar ordem de leitura . Mostrar ordem de leitura

ireita e, por padrao, sao digitalizados ou
impressos nessa ordem. A exibicdo dessa
funcdo fornecerd aos usudrios a opgdo
de alterar a ordem de digitaliza¢éo ou
impressdo, caso haja a necessidade de
selecionar uma ordem diferente.

A opgao Imprimir pedido influencia
as fungoes Layout depagina e
Criacao de livreto.

A ordem de Leitura padréo é da
esquerda para a direita. Para
alterar o padrao, a opgao Exibir
ordem de leitura deve ser
selecionada e salva.

e AOrdem de digitalizagGo impacta as
funcdes Copia de livro e Fax de livro. Selecione Ocultar ordem de leitura para que o usudrio ndo
visualize a op¢do de alterar a ordem de leitura. Para exibir a funcao, selecione Mostrar ordem
de leitura.

e A Ordem de impressdo impacta as fun¢des Layout de pdgina e Criacdo de livretos. Selecione
Ocultar ordem de leitura para que o usudrio néo consiga exibir a opcdo de alterar a ordem de
leitura. Para exibir a funcdo de ordem de leitura, selecione Mostrar ordem de leitura.

Rotacdo atomatica da imagem

A funcdo Rotac@o automadtica da imagem

otimiza a saida da imagem com base nas e Sh i s

configuracdes do trabalho selecionadas. D Y I . e Foago Auiomsica da
. ~ ~ P Gi tomati i G fomati I Imagem ofimiza a saida da

A desativagto da rotagdo automatica @@ R

pode resultar em perda de imagem.

— — configuragées do trabalho.
Desativar rotacao Desativar rotagao

_ » A desativagao da rotagao

automatica pode resultar em

perda de imagem.

e Use as opcoes de Quando a fungdo
R/A Automatico é selecionada
para instruir o sistema como proceder
se a funcdo Redugdo/ampliacéo
automatica for selecionada. Selecione
Girar automaticamente conforme
necessdario para permitir a rotacdo
automa@tica, ou Desativar rotacdo para impedir que o dispositivo gire a imagem.

e Use as opcoes de Quando a funcdo Sele¢do automatica do papel é selecionada para instruir o
sistema como proceder se a funcdo Selecdo automadtica do papel for selecionada. Selecione Girar
automaticamente conforme necessario para permitir a rotacdo automatica, ou Desativar
rotacdo para impedir que o dispositivo gire a imagem.
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Configuracoes do fax embutido

e T
Consumiveis L"e'oflr;'fg““ Recursos

Seleciope a op¢do Conflgurago_es do fax mwﬁ? e
embutido para acessar as seguintes

-~ Configuracoes do . . .
COI’]figUI’Cl(;OESI dispositivo | Configuragdes do fax embutido. . & Voltar

Configuracdes de

e Configuracoes do Fax na pagina 263 s Fungdes
% Configurar Fax.

. Funcoes padr(io na pdgina 260 Configuragdes de rede

e Configuracoes de pais na pagina 264 | | Gomgumsaes de ‘ﬁ" e

Contabilidade

g/‘f Ajuste de pais para fax..

e  Configuracdo da linha 1 na pagina 264 Comtauracie ‘ﬁ; p———"

e  Configuracdo da linha 2 na pagina 264 | [ & posiewes

% Configuragao da linha 2.

e  Padroes de fax recebido na pagina 265

e  Padroes de transmissdo na pagina 266
e Normas de caixa postal e busca na pagina 267
e Configuracdo da caixa postal na pagina 268

e  Configurar relatorios de fax na pagina 269

e Imprimir relatorios de fax na pagina 269

Configuracoes do Fax

Use essa configuracdo para Ativar ou Desativar o Fax embutido.

e Aopcado Ativar ativa o servico de Fax embutido e pode ser selecionada na tela Pagina inicial
de servicos.

e Desativar desliga o servico e ele nao fica disponivel para selecao.

Funcoes padrdo

Use para selecionar as configuracoes

padrdo para cada funcéo de programacgdo X Servigo de fax - configuragoes
. . e e 2y
no servico Fax embutido. Fax T aFar

e Selecione o padrdo desejado para Folhae folo:,
cada funcdo em cada uma das guias )
de programacgdo.

e Selecione Salvar padroes.

As configuracoes selecionadas
tornam-se as configuracdes padrdo

para cada trabalho de fax.

[ ] ipo de original "
Texto Fino(200 dpi)

Digitalizagio em 2 faces |
1 Face

e Uma tela de confirmacdo é exibida.
Selecione Concluido para retornar a tela anterior.
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Configuracoes de pais

Use essa opcdo para selecionar o pais em

que o dispositivo esta localizado. S

Configuracdo da linha 1

A opcdo Fax padrdo suporta uma linha

Selecione um pais

Selecione o Pais desejado nas opgoes
mOSterQS. Selecione um pais fgening

Australia

Austria

Bélgica

Brasil

Bulgaria

telefénica analdgica. Se a opgdo Fax ST L

estendido estiver instalada, o dispositivo Opcdes
A H Nimero do fax... —

podera suportar duas linhas de fax Netroee

analégicas. Essa op¢do permite configurar . —

a Linha 1 Nome da linha... 8

. Receber Somente

Namero do fax é o nimero da linha
telefénica a qual o sistema esta
conectado. Insira o nimero da
Linha 1 usando o teclado numérico.

Nome da linha € um nome amigavel
para identificar o sistema de forma l6gica. Digite o nome usando o teclado fornecido. Use a tecla
backspace para excluir um caractere incorreto, ou use Excluir texto para excluir a entrada inteira.
Selecione Salvar.

Opcoes determinam se a linha pode Enviar e receber, Enviar somente ou Receber somente.
Selecione a opc¢do desejada para a linha de fax.

Configuracdo da linha 2

Se a opcdo Fax estendido estiver instalada, o dispositivo podera suportar duas linhas de fax analégicas.
Essa opc¢do permite configurar a Linha 2.

264

Nuamero de fax é o nimero da linha telefénica a qual o sistema estd conectado. Insira o nimero
da Linha 2 usando o teclado numérico.

Nome da linha é um nome amigavel para identificar o sistema de forma l6gica. Digite o nome
usando o teclado fornecido. Use a tecla backspace para excluir um caractere incorreto, ou use
Excluir texto para excluir a entrada inteira. Selecione Salvar.

Op¢oes determinam se a linha pode Enviar e receber, Enviar somente ou Receber somente.
Selecione a opc¢do desejada para a linha de fax.
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Padroes de fax recebido

Essa configuracdo permite selecionar
as op¢oes padrdo para fax recebidos.

” = :

‘}"\ Padroes de fax recebido
Programacao de aten Bloguear fax indesejado. Configuragdes do papel.
automatico,

Programacéo de atendimento
automatico

Volume do toque. . Recepgao protegida . Opgoes de saida padrao..

Essa configuracdo permite definir um tempo
de espera antes do dispositivo atender uma
chamada. Isto é particularmente Gtil se o
dispositivo estiver conectado a uma linha
telefénica compartilhada.

e Digite o tempo de espera necessario,
entre 0 e 15 segundos.

Bloquear fax indesejado

Essa configuracdo permite que vocé impeca a recepcdo de fax indesejados. Isso é feito permitindo
somente o recebimento de fax de nimeros retidos no diretério individual.

e Desativado desliga a opcdo Bloquear fax indesejado.
e Ativado permite o recebimento de fax enviados de nimeros retidos no diretério individual.

Configuracoées do papel

Essa configuragdo determina se um fax recebido é impresso em material selecionado automaticamente
pelo dispositivo de acordo com os pardmetros do fax ou especificado manualmente nessa fungdo.

e Automatico permite que o dispositivo selecione automaticamente um tamanho de papel para
os fax recebidos. Se ndo houver uma correspondéncia exata, o fax recebido serd impresso na
segunda melhor correspondéncia disponivel e podera ser reduzido para encaixar-se na folha.

¢ Manual permite que vocé escolha a opcao de selecdo de papel necessdria.

e Tamanho do papel é usado para selecionar um tamanho de papel Normal para todos os fax
recebidos, ou Outros

e Tipo e cor do papel é usado para programar o tipo e a cor do material necessario para os fax
recebidos.

e Ajustar ao papel permite selecionar Reduzir para encaixar se todos os fax precisarem ser
reduzidos ou ampliados para caberem no papel selecionado.

Volume do toque

Essa configuracdo permite que o usudrio ouca um toque do dispositivo quando um fax estiver
sendo recebido.

e  Ativado instrui o dispositivo a emitir o tom quando um fax é recebido. Selecione Alto, Médio ou Baixo.
e Desativado desativa o tom.
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Recepcdo protegida
Se essa opcdo for ativada, uma senha de 4 digitos serd necessaria. A senha é entdo necessaria para

imprimir qualquer fax recebido.

e Ativar ativa a Recepcao protegida. Digite uma senha de 4 digitos a ser usada para liberar os
trabalhos de fax recebidos para impressdo.

e Desativar permite que todos os fax recebidos sejam impressos sem a senha.

Op¢oes de saida padrdo

Se seu dispositivo estiver equipado com um médulo de acabamento, ele serd capaz de grampear, fazer
2 furos ou imprimir em frente e verso os fax recebidos. Esse utilitario é usado para especificar as opcoes
de saida necessarias para todos os fax recebidos.

e  Grampo grampeia todas as saidas de fax recebidos, se ativado.
e  Furador imprime todos os fax recebidos em material com 2 furos, se necessario.
e 2 faces imprime todos os fax recebidos em frente e verso, se necessdrio.

Padroes de transmissdo

Use essas op¢des para definir os padroes
de envio de fax.

» = Sl
‘}'\ Padroes de transmissao m
. Configurar rediscagem . Reenvio automatico, . Monitor de linha audio

Configurar rediscagem automatica

Se o dispositivo ndo puder estabelecer
contato com a maquina de fax de destino,
ele aguardard automaticamente e
rediscard mais tarde. Use essa configuracdo
para especificar o intervalo entre as
tentativas bem-sucedidas e o nimero de
vezes que o dispositivo faz a rediscagem.

e Intervalo de tempo de rediscagem é usado para especificar o intervalo de tempo entre as
rediscagens de uma transmisséo com falha. E possivel inserir entre 1 e 25 minutos.

e Tentativas de rediscagem automatica instrui o dispositivo quantas vezes ira rediscar para a
magquina de fax remota antes de rejeitar o trabalho. E possivel inserir entre 0 e 14 tentativas.

Enviar Texto do Cabegalho . Envio em lotes...

Reenvio automatico

Se o dispositivo conectar-se @ maquina de fax de recebimento mas ndo tiver éxito na transmissdo, ele
tentard automaticamente o reenvio do fax. Use essa configuracdo para especificar quantas tentativas
devem ser feitas para reenviar o fax e quais paginas devem ser reenviadas.

o Definir namero de reenvios é usado para especificar quantas vezes o fax é reenviado. E possivel
selecionar entre 0 e 5.

e Paginas com falhas sem uma folha de rosto é selecionado para reenviar as paginas com falhas,
mas ndo a folha de rosto novamente.

e Trabalho inteiro sem uma folha de rosto é selecionado se o trabalho inteiro tiver que ser
reenviado, mas ndo folha de rosto.
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e Pdaginas com falhas com uma folha de rosto é selecionado se apenas as paginas com falha tiverem
que ser reenviadas com uma folha de rosto.

e Trabalho inteiro com folha de rosto é selecionado se o trabalho inteiro, incluindo a folha de rosto,
tiver que ser reenviado.

Monitor de linha de Gudio

Quando o dispositivo estiver transmitindo um fax, os dados de discagem, de handshake e digitais
produzem sons de bips e zumbidos audiveis. O monitor de linha de dudio permite ao usudrio
acompanhar o andamento da chamada e ouvir o nimero discado e o inicio do handshake.

e  Ativar permite ouvir os tons de transmissdo. Selecione Alto, Médio ou Baixo.
e Desativar desativa os sons.

Enviar texto do cabecalho

Quando um fax é enviado ele inclui o nimero de telefone, o nome, a data, a hora e o nimero da
pagina na parte superior de cada pagina do fax. E possivel adicionar uma frase personalizada ao
cabecalho de todas as paginas do fax usando essa opc¢do.

e Digite o texto desejado no Cabec¢alho. Podem ser inseridos até 30 caracteres. Use a tecla backspace
para excluir uma entrada de caractere incorreta, ou use Limpar texto para excluir a entrada inteira.

Envio em lotes

Use essa funcgdo para permitir que o usudrio envie varios trabalhos de fax ao mesmo destino em uma
Gnica transmissao.

e Desativado desliga a funcdo.
e Ativado ativa a op¢do Envio em lotes.

Normas de caixa postal e busca

Use essa opcdo para especificar quanto

tempo o sistema manterd os documentos ST DL LR
recebidos ou armazenados nas caixas — .
postais antes de excluir. recehidos O Apagar 20 Imprimir
e Documentos recebidos é usado para O Marler pari 72 horas
especificar a politica de documentos O Manter para Sempra

recebidos de maquinas remotas.

e Apagar ao imprimir exclui o
documento depois de imprimir.

e  Manter por 1 - 72 horas permite

especificar entre 1 e 72 horas
antes de excluir o documento.

e  Manter para sempre mantém o documento até ser excluido manualmente. Uma tela de
confirmacdo é exibida, pois isso pode fazer com que a meméria fique cheia muito rapidamente.
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e Documentos armazenados é usado para especificar a politica de documentos armazenados no
dispositivo para busca.

e Apagar ao buscar exclui o documento apés a busca.
e Manter por 1-72 horas permite especificar entre 1 e 72 horas antes de excluir o documento.

e  Manter para sempre mantém o documento até ser excluido manualmente. Uma tela de
confirmacdo é exibida, pois isso pode fazer com que a meméria fique cheia muito rapidamente.

Configuracdo da caixa postal

Os fax recebidos podem ser armazenados
em caixas postais antes da impressao,
para maior comodidade ou para aumentar EREEEEETEEES

a seguranca. Os usudrios podem imprimir ‘ Bursio
os fax em suas caixas postais a qualquer Ghen
momento. Essa op¢do permite criar, editar
e excluir caixas postais. Hd também uma
instalacdo para a impressdo de uma lista
das 200 caixas postais.

‘}\ Configurar caixa postal

Blerman Apagar Caixa Postal

Imprimir lista de caixas postais

A Lista de caixas postais exibe a lista de
caixas postais disponiveis no sistema.
Se uma caixa postal ja foi configurada e atribuida a um usudrio, o nome serd exibido ao lado do
namero da caixa postal.

e Editar é usado para configurar ou incluir uma caixa postal individual. Selecione a caixa postal
desejada na Lista de caixas postais e selecione Editar.

e Senha da caixa postal é usada para digitar uma senha de 4 digitos necessdria para acessar
a caixa postal.

e Nome da caixa postal é usada para digitar um nome para a caixa postal, por exemplo,
o proprietdrio, o departamento ou o grupo. Use a tecla backspace para excluir um caractere
incorreto, ou use Excluir texto para excluir a entrada inteira.

e Notificacdo da caixa postal é ativada para fornecer a notificacéo de fax recebidos na
caixa postal. Se desativado, nenhuma notificacdo serd fornecida.

e  Excluir caixa postal é usado para excluir uma caixa postal que ja foi configurada. Uma tela de
confirmacdo exibird um aviso de que a caixa postal e seu conteldo serdo excluidos se a opgdo
Confirmar for selecionada.

e  Imprimir lista de caixas postais é usado para imprimir uma lista de todas as caixas postais
disponiveis no sistema.
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Configurar relatoérios de fax

Existem 3 relatoérios de fax disponiveis
by e 3¢ Confgura elatarios de ax E=n

Relatério de atividades, Relatério de L

confirmagéo e Relatério de difusdo e busca . Relatério de atividae... . Relatério de Confirmago...

Impressao automatica

Imprimir em Erro

mdltipla. Essa opcdo permite especificar a

Qparéncia eo Comportamento da impressao . Pelatélio de Eiluséu e busca maltipla...
L. mprimir em Erro

desses relatorios.

e Relatério de atividades fornece
informacoes sobre as atividades de
fax que ocorreram no dispositivo:

e Impressdo automatica é usada
para imprimir uma atividade
automaticamente.

e A opcdo Desligado serd selecionada se o Relatério de atividades ndo for necessario.

e Relatério de confirmacdo fornece informacdes sobre uma transmisséo individual.

e Opcoes de relatérios € usado para determinar quando os relatérios sdo impressos. Selecione
Imprimir sempre para imprimir depois de cada transmissdo, Desligado se um relatério ndo for
necessario ou Imprimir em Erro se o relatério for necessario apenas quando ocorrer um erro.

e Opcoes de impressdo é usado para especificar se uma Imagem reduzida da primeira pagina

ou Sem imagem for necessario no Relatério de confirmagdo.
e Relatério de difusdo e busca maltipla fornece um relatério quando ha uma atividade de fax de

difusdo ou busca maltipla.

e Imprimir sempre imprime um relatério depois de cada transmissédo de fax de difusdo ou
busca maltipla.

e Desligado desliga o relatério.

e Impressdo em erro é selecionado se o relatério for necessario apenas quando ocorre um erro.

e Selecione Fechar para retornar a tela anterior.

Imprimir relatérios de fax

Use essa opcdo para imprimir os relatérios
de fax. Os relatérios disponiveis sGo
Relatério de atividades, Relatério de
protocolo, Relatério diretdrio de rediscagem, |[MEEEEENIEES
Relatério do diretério de grupo, Relatério de M rersrio de Protocoio
opcdes e Relatério trabalhos pendentes. SR

}( Imprimir relatorios de fax

e  Escolha o relatério necessario e Haikons an Dyemns e ara
selecione Imprimir agora. Relatoro de opgoes

O relatério é enviado a lista de Relatério Trabalhos Pendentes
trabalhos e é impresso.

e Selecione Fechar para retornar a tela
anterior.
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Folhas do trabalho

Selecione a opcao Folhas do trabalho W T commes S [
H . ~ a Maquina e fatu
para acessar as seguintes configuracoes: S—
onfiguracoes do .
e Folhas de rosto na pagina 270 3 Folhes do Trabakho...
. .. Configuragoes de Fungdes
e [olhas de erro de saida na pagina 270 || s

Configuracdes de rede ¢, Folhas de rosto a

e Tipo e cor do papel na pdgina 270

2%, Folhas de erro de saida.
Configuracoes de
Contabilidade

Folhas de rosto Contguacie & |

2%, Tipo e cor do papel...

Com essa op¢do o dispositivo pode imprimir A |
uma folha de rosto com cada trabalho de
impressdo. Se ativado, vocé podera optar
por ndo imprimir a folha de rosto usando o driver da impressora para trabalhos especificos.

e  Ativar é selecionado para imprimir uma folha de rosto.

e Desativar desliga a op¢do de folha de rosto.

Folhas de erro de saida

Permite que o dispositivo imprima um relatério de erros quando ocorrer um erro durante o trabalho
de impressdo.

e  Ativar é selecionado para imprimir uma Folha de erro de saida.
e Desativar desligar a opcao Folha de erro de saida.

Tipo e cor do papel

Permite selecionar o tipo e a cor do

s i
material usado para imprimir folhas de X o & cor do papel
Rosto, Erro, Status da digitalizacdo e Tipode Cepet R

Status do fox.
« Selecione o Tipo de papele aCordo Mo | [ uarane

papel necessarios. Oulros Outros

Personalizado 1 Personalizado 1

P la n O de Se rVI go Personalizado 2 Personalizado 2

Personalizado 3 Personalizado 3

Esta opcdo é usada para alterar seu Plano
de Servico da Xerox. Para alterar o plano,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente com o nimero de série da maquina
em mados. A Xerox fornecer@ um Ndmero de autorizacdo do Plano de servigo. Digite o nimero e
selecione o botdo Alterar plano de servico.
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Configuracoes de rede

Essas configuragdes sdo usadas para s e comes e
inserir parimetros de rede para os sistema. S—
~ . onfiguracdes do .
Esta secdo fornece uma visdo geral das dispositivo g0
Opgées disponiveis' ﬁg:ﬂ el.ll_lr;agges de ¢, On-line/ofi-line...

Configuragaes de rede 24, Atualizagao de software remota.

Instrucoes detalhadas para a instalagdo

24, Pég. Conliguragao/Iniormagao.

de rede sdo fornecidas no Guia do ERE AR _ -
.. . 2%, Configuragoes TGP/IP
Administrador do Sistema. ST
Seguranca 24, Configuragdes avangadas...

Soluao de problemas 4 1P sec

On-line/Off-line

Use para desconectar o dispositivo da rede

temporariamente. A selecdo de Off-line desconecta o dispositivo de todas as redes. Qualquer trabalho
que estiver entrando no sistema é retido. Quaisquer trabalhos que estiverem em andamento ndo serdo
concluidos enquanto o sistema estiver Off-line.

Selecionar On-line reconecta o dispositivo a rede.

Configuracoes TCP/IP

Essa func¢do permite que o Administrador do sistema insira as configuracdes TCP/IP para o dispositivo.

Configuracoes avancadas

Essa opcdo permite que o Administrador do sistema defina as configuracoes de rede. Uma tela de
aviso é exibida antes de acessar essas configuragdes, pois uma Controladora de rede é necessaria
depois de alterar as configuragoes. Essas configuracées devem ser acessadas e inseridas ou alteradas
apenas pelo Administrador do sistema.

Registros de rede

Use esta opg¢do somente se for instruido pelo Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. Ela é usada
para fazer download das informagoes de registro que podem ajudar a solucionar problemas
relacionados a rede.
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Configuracoes de contabilidade

As configuracoes de contabilidade

sdo usadas para definir as op¢oes de
contabilidade. As opcoes de contabilidade
sao usadas para registrar o uso do
dispositivo por diferentes grupos ou
departamentos e podem ser usadas para
restringir o acesso a diferentes servicos.

Instrucoes detalhadas para as
Configuracoes de contabilidade sdo
fornecidas no Guia do Administrador do
Sistema.

Modo de contabilidade

= [————=
Informagaes
b Miqlma Falhas

Configuracdes do
dispositivo

Configuracoes de
Manufencao

Configuracdes de rede

Configuracoes de
Cnnta%ili ade

Configuracdes de
Seguranca

R ere—,
Informagoes

de fatura Recursos

Consumiveis

Funcoes

g}f Modo de Contabilidade...

‘5}‘ Relatério de atividade de cépia

Solucéo de problemas

Use essa opcao para selecionar o Modo de contabilidade necessario:

¢ Nenhum sera usado se nenhum

modo de contabilidade for necessario.

e  Acesso auxiliar serd usado se um
dispositivo auxiliar de terceiros for
instalado no dispositivo para o
proposito de contabilidade.

Por exemplo, dispositivos ativados por

cart@o ou moeda podem ser instalados.

< Modo de Contabilidade

. Nenhum
Acesso
Auxiliar

Contabilidade padrao
Xerox (XSA)

Contabilidade da
Rede

Cancelar Salvar

e Contabilidade Padrdo Xerox é
uma configuracao do sistema de
contabilidade que usa a interface do
usudrio dos Servicos de Internet. Uma vez ativado, o endereco IP do dispositivo é inserido e a
Contabilidade Padrdo Xerox pode ser configurada.

e A Contabilidade da rede é a funcdo do dispositivo que rastreia automaticamente o uso das
funcoes de impressdo, digitalizacdo, fax de servidor e copia para cada usudrio. A contabilidade da
rede é executada pela rede e as funcdes de Contabilidade sdo executadas remotamente através
de um software de terceiros.

Acesso auxiliar

Essas opcoes sdo usadas para instalar e configurar um dispositivo de terceiros no dispositivo para o
propésito de contabilidade ou para uso restrito.

o Tipo de dispositivo auxiliar € usado para selecionar o dispositivo auxiliar que esta sendo usado
no dispositivo.

e Acesso ao servico & contabilidade é usado para selecionar os servicos que requerem restricdo e
o rastreamento de uso.
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e Tempo de espera de trabalho define a dura¢do do tempo permitido antes do sistema excluir o
trabalho atual devido @ necessidade de um pagamento adicional ou um trabalho de impressdo de
rede estar sendo retido na lista de trabalhos.

e Impressées grandes de contagem dupla é usado para especificar como o sistema conta as
impressoes de folhas maiores que 380 mm (15 pol.), por exemplo, A3 ou 11x17 pol.

Contabilidade Padrdao Xerox

A Contabilidade Padrdo Xerox fornece a capacidade para rastrear o uso de servicos de trabalho de
impressdo, copia, digitalizacdo e fax. Ela é fornecida como padrdo e é configurada usando os Servicos
de Internet. Selecione Salvar para ativar a Contabilidade Padrdo Xerox.

Contabilidade da rede

A Contabilidade da rede fornece a capacidade para rastrear o uso de servicos de trabalho de impressao,
copia, digitalizacdo e fax pela rede. Ela funciona com dispositivos de terceiros os quais sdo compativeis
com a funcéo Contabilidade da rede.

e  Personalizar solicitacoes permite personalizar as solicitacées que sdo fornecidas aos usudrios.

e Validacdo da entrada de cédigo é usada para verificar as credenciais de contabilidade dos
usudrios antes de fornecer acesso ao banco de dados de contabilidade.

Relatério de atividades de copia

Use essa opc¢do para imprimir um relatério apés cada sessao de copia. O relatério detalha o tipo de
trabalho e o nimero de copias feitas durante a sessdo. Esta funcdo destina-se aos dispositivos que
sdo acessados pelo publico geral e permite que o usudrio seja cobrado pelas copias.

e Selecione Relatorio de atividades
de copia.

3K Copiar Relatério de Atividades

e Selecione Ativar para que o =
dispositivo imprima um relatério » e
no final de cada sess@o de copia. . Dessiver

A alivagao dessa fungao gerard automaticamente um relatério de uso impresso de
uma sessao de servico concluido da copiadora de uma pessoa.

e Como alternativa, selecione
Desativar para desligar a funcdo.

ColorQube™ 9201/9202/9203 273
Administracdo e Contabilidade



Configuracdes de seguranca

Configuracoes de seguranca

As Configurac¢des de trabalho sao usadas
para gerenciar as funcdes de seguranca

do dispositivo. Os direitos de Exclus@o G acoes do Fungdes
de trabalho e as Configuracoes de Configuracdes de ) Autenticagdo

Manufencao

sobregravacao da imagem podem
ser configurados.

|~ | Seguranca de sobregravagao de imagem

Configuragées de
Contabilidade

Instrugdes detalhadas para as
Configuracoes de seguranca sdo fornecidas
no Guia do Administrador do Sistema.

Configuracdes de
Sequings

Solucdo de problemas

I.§

Autenticacao

Use esta opc¢do para configurar os direitos de exclusdo para usudrios autenticados.

Exclusdo de trabalho

Use essa opc¢do para definir quais usudrios sdo autorizados a excluir trabalhos do dispositivo. As op¢oes
disponiveis sdo Todos os usudrios ou Somente administrador do sistema.

Seguranca de sobregravacdo de imagem

Sobregravacdo de imagem

Se vocé enviou trabalhos confidenciais para o dispositivo, podera configurar o dispositivo para remover
automaticamente todos os dados armazenados no disco rigido depois que o trabalho for impresso.
Selecione Ativar para ativar a atividade de Sobregravacéo de imagem apés cada trabalho.

Sobregravacéo por demanda

Se vocé enviou trabalhos confidenciais para

. . P . 3K Sobregravacao por Demanda
o dispositivo, poderd excluir todos os dados [k is

armazenados no disco rigido depois que o
trabalho for impresso. Isso é feito usando
a opc¢ao Sobregravacdo por demanda.

~
- Padrao

. Cheio

Existem dois tipos de Sobregravacéo
disponiveis, Padrdao ou Completa.
Sobregravacéo padrdo leva
aproximadamente 20 minutos e exclui:

e Diretérios de Imprimir arquivo

e Trabalhos de Digitalizar para Caixa postal
e Diretérios de discagem de fax

e Conteldo de caixa postal

Sobregravar agora

Dados de Imagem da memoriae do disco rigido serao sobregravados.

20 minutos e

levara apr

- diretérios de Imprimir Arquivo e trabalhos de Digitalizar para Caixa Postal
- Diretérics de discagem de Fax e contetido de Caixa Postal

Sobregravacdo Completa levara aproximadamente 60 minutos.

Pressione Sobregravar Agora para executar a Sobregravagao
selecionada.

A Sobregravacgéo completa leva aproximadamente 60 minutos inclui todos os dados. Escolha a opcdo
Sobregravar necessdria e selecione Sobregravar agora para executar o processo de sobregravacdo.
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Destinatarios validos

Essa funcdo define os paréimetros de destinatdrios permitidos nos servicos de fax da Internet e e-mail.

e  Permitir qualquer endereco de e-mail
L1 . . 3 Destinatarios valid Cancel Sl
vélido permite que os trabalhos sejam AR

enviados a qualquer destinatario.

Para qestinatarins de fax da Internet e
e-mail

Essa funcéo define os parametros de destinatarios permitidos nos
< Permitir qualquer enderego servigos de fax da Intemet e e-mail.

e Limitar apenas as entradas do W de e-mail valido . . :
P l de endere os permite enviar . i et e s » Permitir qualquer endereco valido de e-mail.
CClta 090 g p facaaouoeinaats o + Limitar apenas as enfradas do catdlogo de enderegos. Essa
Qpenas para ende I'e(;OS q ue fO ram configuragao restringe o usudrio s enfradas disponiveis do cafdlogo de
. . . enderegos apenas. Nota: As fungdes Novo destinatario e Responder a
inseridos no Catdlogo de enderecos. serdo desaivadas.

As funcdes Novo destinatario e
Responder a sdo desativadas.

IP Sec

O IP Sec é um protocolo de seguranca ativado com o uso dos Servicos de Internet. Para desativar o
IP Sec no dispositivo, selecione a opg¢do Desativar IP Sec.

Solucdo de problemas

Recursos

Essas configuragdes sdo usadas para resolver mw T Comumwis | Wome
quaisquer problemas que possam ocorrer no e
dispositivo. Elas fornecem varios testes para || dispositve
verificar a funcionalidade do sistema e
identificar os niveis de desempenho.

Funcdes

Configuracaes de 2, Paginas de suporte...
Manufencao

Configuragaes de rede ‘ﬁ Corrigir Qualidade de Imagem...

‘é‘( Correcdo de Linhas Claras Automatico...

Configuragdes de
Contabilidade

‘!;'W:i Restauragdes..

Configuracoes de
Seguranca

Solucao de problemas

Paginas de suporte

Sado exibidas uma lista de relatérios e

S
pdginas de suporte para identificar #\, Paginas de suporte m
problemas de qualidade da imagem. Solugéio de problemas

~ . . . . . mpressao
Use a opg¢do Imprimir para imprimir uma B ’
lista.
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Corrigir qualidade de imagem

Use esta opc¢do para Imprimir paginas de
teste a fim de ajudar no diagnéstico de
problemas de impressdo. Analise a saida
e escolha uma das op¢des para corrigir
os problemas de qualidade de imagem:

e Linhas claras corrige linhas continuas
ndo esperadas de cores mais claras ou

faixas vazias visiveis na saida impressa.

e Manchas corrige listras, manchas e

}; Corrigir Qualidade de Inagem

Imprimir Paginas de Teste

Corrigir Opcoes

Linhas Claras

. Manchas

Avancado

Selecione uma das ssguintes opgoes:

Imprimir paginas de teste - imprime duas paginas de limpeza seguidas
de duas paginas de teste para ajudar a diagnosticar
problemas de impressao.

Linhas claras - corrige linhas continuas ndo esperadas de cores mais claras ou
tiras vazias visiveis na saida impressa.

Manchas - corrige raias, manchas e/ou ponlos de tinta, da mesma cor ou de cor
1 pela saida impi

Avancado - lista de rofinas especializadas. O Atendimento ao Cliente pode insrui-lo

a selecionar esta opgao. )
Note que impressdes da fungao Corrigir Qualidade de Imagem nao seréo cobradas.

pontos de tinta, da mesma cor ou de cor diferente espalhados na saida impressa.

e Avancado fornece uma lista de rotinas especializadas. O Suporte ao Cliente pode encaminha-lo
diretamente para essa opc¢do. Consulte Corrigir qualidade da imagem na pagina 295.

Correcdo de Linhas Claras
Automatica

Use essa opg¢do para corrigir quaisquer

problemas de faixas.

e  Correcdo rapida corrige
temporariamente as faixas e pode
reduzir as velocidades de impressao
até que uma Correcdo completa
(quando ociosa) seja concluida.

e Aopcdo Ligado é usada para

3¢ Correcao de Linhas Claras
Lo atica

Automal
Correcdo Rapida

™ Ligado*

. Desligado

corrigir faixas quando elas sdo detectadas.

As Linhas claras sao linhas nao esperadas de cores
mais claras ou liras vazias visiveis na saida impressa.

Correcao Completa (quando
ociosa)

=
- Corregao Eco*

. Sempre Corrigir

Correcao Rapida: corrige as Linhas Claras quando
sao delectadas até uma Corregac Completa
ser concluida.

. Desligado

Correcao Completa: executa uma manutengao de
rotina quando a maguina esta ociosa.

* Correcéo Eco minimiza o descarte de tinta e a
utiizagao de papsl.
= Corrigir Sempre executa uma manutengao de rotina

* Configuragbes antecipada, mas usara mais finta e papel.

Recomendadas

e A opcdo Desligado serd selecionada se nenhuma agdo for necessaria.

e  Correcdo completa leva aproximadamente oito minutos para ser concluida.

e  Corrigir quando ociosa é selecionada para corrigir faixas quando o dispositivo néo estd em uso.

e Aopcdo Corrigirimediatamente é selecionada para corrigir faixas quando elas s@o detectadas.
e Aopcdo Nunca corrigir sera selecionada se nenhuma acdo for necessdria.

Restauracoes

Use essa opcdo para restaurar o software
do sistema.

e Restauragdo do Software na
pagina 277

e Contadores de consumiveis
restaurados na pagina 277
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dispositivo

Configuracdes de
Manutencao

Recursos

|1 Restauragdes...

Funcdes

d Restauragao do software...

Configuracoes de
Contabilidade

Configuracdes de
Seguranca

Salucao de problemas

.% Contadores de consumiveis restaurados.




Solucdo de problemas

Restauracdo do Software

A Restauracdo do software é mais rapida e
gasta menos consumiveis do que desligar

}{ Restauracao do Software

€ llg aro d iSPOSitivo' il Hl e A restauragéo do software & mais rapida e gasta menos consumiveis
. crs .. ”~ . que desligar e ligar a maquina.
e Quando o dispositivo solicitar a P [ooosos sotares
~ ~ Quando a maquina solicitar a execugao de uma restauragao, escolha
exeCUQQO de uma restau I’Cl(;(lo, . Sofware da rede uma opgao de software e selecione o botao Restaurar.
escolha uma opcdo de software e . -
Software de copia

selecione o botdo Restaurar.

e Todos os softwares restaura os
softwares de todo o sistema.

e Software da rede restaura o
software da controladora de rede.

e Software de cépia restaura o software da copiadora.

Contadores de consumiveis restaurados

Essa op¢do é usada para restaurar o

Contador ao su bStltu ir um consu mivel }( Contadores de consumiveis restaurados
li StadO. Suprimentos % [Paginas restantes™] o flnecia (e =at- Gl Qo

. . ) o - o S
° Selec|one 0 COI'\SUI'T\IVGI e SeleC|0ne Rolo de alimentacdo do Alimentador de Originais 50% [768 Paginas] EE‘E“!H‘ i e

Restaurar contador. * Estimativa de paginas restantes
e Selecione Restaurar para confirmar.

Rede

As opcoes de Rede sao usadas para e Consumiveis | Imormacdes Recursos
solucionar problemas relacionados ——
Configuracbes do

a conexdo de rede. dispositivo || Rede...

Configuractes de 5
Manu enmglg: binsces

Configuraes de rede 7%, Teste de eco..

Teste de eco

Confi oes de
Contabilidade

O Teste de eco permite testar a
conectividade da rede.

Configuracbes de
Seguranca

Solugao de problemas

e Selecione o protocolo apropriado e
selecione o botdo Iniciar teste para
executar o teste de eco.

e TCP/IP
e AppleTalk
¢ Novell ou IPX
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Fax

[ — -
Consumiveis L’g“';t"fg’“ Recursos

As opcoes de Fax s@o usadas para testar a Inlurl:nag'xv.s =0
funcionalidade do Fax no dispositivo. e e

Configuracoes do

dispositivo [ Fax... 4@ Voltar

Configuracoes de Fungges

Relatério de protocolo de fax Manitencio

Configuracdes de rede ()( Relatério de Protocolo de Fax.. ==

O Relatério de protocolo de fax fornece
informacoes sobre a funcdo Fax no

Confi oes de
Contabilidade

dispositivo. Contguracees de
e Selecione Relatério de protocolo e Salugao de problemas

pressione o botéo Imprimir agora
para imprimir o relatério.
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Opcoes de energia

Opcoes de energia

Ligar

e  Pressione o botdo Ligar/Desligar.
O dispositivo inicia o procedimento
de ligar.

e Algumas funcdes ficardo prontas
antes das outras. O dispositivo
ficara pronto para digitalizar em
aproximadamente 3 minutos.

Desligar

e  Pressione o botdo Ligar/Desligar.
Serd exibida uma tela de confirmacdo.
e Selecione Desligar para comecar o ciclo de desligamento. Se o desligamento ndo for mais
necessario, selecione Cancelar para retornar @ tela anterior.

Se o desligamento for selecionado, o dispositivo permaneceré ligado por aproximadamente
30 segundos antes da energia acabar. Todos os trabalhos existentes na lista de trabalhos
serdo excluidos. Assegure-se de esperar pelo menos 30 segundos antes de ligar novamente.

e Se for selecionada a opcdo Cancelar a opcao de desligamento sera cancelada e o dispositivo
ficara disponivel para uso.

Nota: E recomendavel que o dispositivo seja desligado somente se ocorrer um problema ou se
ele estiver sendo movido. Use a fun¢do de economia de energia para conservar energia durante
periodos de inatividade. Se for necessario mover o dispositivo, deixe ele esfriar por 30 minutos
antes de mové-lo.

A AVISO: Use somente o interruptor Liga/Desliga para reinicializar o dispositivo. Se a alimentacéo
for removida por outros meios, podera haver danos ao seu dispositivo.

Economia de energia e Reinicializagcao rapida

O botdo Energia no painel de controle pode ser usado para obter funcoes de energia adicionais.

e Selecione o botdo Energia.

e Seaopcao Economia de energia for
selecionada, o dispositivo entrard
imediatamente no Modo de economia
de energia conforme sua configuracdo.
Se houver trabalhos na lista de
trabalhos, uma segunda tela
sera exibida.
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Para reativar o dispositivo quando estiver nesse modo, toque em um botdo na tela de selegdo por
toque ou no painel de controle.

Ao selecionar e confirmar a opcdo Reinicializag¢do rapida o dispositivo serd reiniciado. Os trabalhos
de copia existentes na lista de trabalhos serdo excluidos e os trabalhos de impressao existentes na
lista de trabalhos serdo recuperados.

Se for selecionada a op¢do Cancelar as op¢oes de desligamento serdo canceladas e o dispositivo
ficara disponivel para uso.

Selecione Fechar para sair.

O dispositivo foi projetado para economizar energia e reduzir automaticamente seu consumo de
energia ap6s periodos de inatividade. O Administrador do sistema pode configurar as seguintes op¢des
de Economia de energia.

Intelligent Ready: desperta e entra em repouso automaticamente com base no uso anterior.
O dispositivo usa algoritmos e dados reunidos em um perfil de uso para antecipar os periodos
em que o dispositivo provavelmente ficard ocupado. O uso dessas informacdes desperta
automaticamente o dispositivo.

Ativado por trabalho desperta ao detectar uma atividade.

Programado desperta e entra em repouso nos horarios definidos diariamente. O dispositivo pode
ser definido para despertar ao detectar uma atividade, ou pode-se inserir uma hora especifica.
Reinicio rapido reduz o tempo que demora para despertar. Altera os tempos de espera padrdo de
repouso/economia de energia e aumenta o uso de energia.

Para obter informacgdes sobre a configuracdo das opcdes de Economia de energia, consulte o

Existe uma série de tarefas de manutenc¢do que precisam ser executadas para assegurar que seu
dispositivo seja executado em niveis ideais:

Reabastecer os bastoes de tinta
Substituir a Unidade de limpeza

Substituir os cartuchos de grampos (somente Médulo de acabamento Office/Modulo de
acabamento de alto volume)

Esvaziar a bandeja de residuos

Esvaziar o recipiente de residuos do furador (somente Médulo de acabamento Office/Médulo de
acabamento de alto volume)

Manutencdo da qualidade de impressdo
Tarefas de limpeza.

m CUIDADO: Ao substituir as unidades, NAO remova tampas ou protetores aparafusados. Sob as

tampas e protetores, ndo hé pecas passiveis de manutencdo ou servico. NAO tente executar
nenhum procedimento de manutencdo que NAO esteja especificamente descrito na documentacdo
fornecida com o dispositivo.
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Para fazer um pedido de consumiveis ou unidades de substitui¢do, entre em contato com o

Representante Xerox fornecendo o nome da empresa, o nimero do produto e o nimero de série do

dispositivo. Esta disponivel nos Servicos de Internet uma op¢do que permite que o dispositivo entre

em contato automaticamente com a Xerox para solicitar unidades quando necessario. Consulte o
para obter mais informacoes.

Para obter informacdes sobre a localiza¢do do nimero de série, consulte
na pagina 299.

0 dispositivo exibird uma mensagem na tela de selecdo por toque quando for necessario substituir
ou esvaziar os consumiveis ou unidades. Para unidades que estdo proximas do fim da vida Gtil,

uma mensagem inicial é exibida para avisar que em breve serd@ necessario substituir a unidade.

Uma mensagem adicionar serd exibida quando for necessario substituir a unidade. Apenas substitua
as unidades quando uma mensagem realmente instruir a fazer isso.

Os bastdes de tinta sdo adicionados aos T

4 receptdculos no carregador de tinta . |

através de uma porta de acesso na parte |

superior do dispositivo. Os bastoes de tinta =y

possuem um formato exclusivo para cada |

cor, para evitar que eles sejam colocados |
em receptdculos incorretos. A tinta pode ;
ser adicionada ao carregador de tinta a
qualquer momento, se houver espaco
suficiente para acomodar o novo bastdo.

Cada carregador de tinta possui um sensor
de pouca tinta que é ativado quando sobrarem aproximadamente 2 bastdes de tinta utilizaveis.

O dispositivo interromperd a impresséo quando o carregador de tinta tiver um terco de um bastdo
de tinta restante em qualquer cor. Uma mensagem notifica quando é o momento de solicitar tinta,
se ha pouca tinta e quando a tinta acabar.

Um sensor da tampa do carregador de tinta detecta quando a tampa da tinta estd aberta e a tela de
selecdo por toque exibe o status dos bastdes de tinta.

A Unidade de limpeza aplica um agente de liberacdo de 6leo de silicone ao fotorreceptor de impressdo.

A AVISO: OS FLUIDOS DE SILICONE SAO EXTREMAMENTE ESCORREGADIOS. No caso de
derramamento acidental em pisos revestidos com qualquer superficie incluindo carpete,
imediatamente coloque um aviso de risco de queda e isole a area. Ndo ande na drea contaminada e
evite o risco de cobrir a superficie calcado. Ndo tente limpar o derramamento com vassouras e dgua.
Isso espalhard a contaminacdo e podera estender o risco de queda fora da Grea contaminada
imediata. Grandes derramamentos em superficies ndo absorventes devem ser contidos usando
material absorvente adequado. O seguinte material absorvente de conteng¢do adequado (terra
diatomacea ou outro absorvente liquido baseado em silica) deve ser usado para limpar o
derramamento. Limpe toda a camada escorregadia residual usando uma solucéo forte de
detergente/sabdio e aplique areia ou outro material granular inerte para melhorar a tracdo. Descarte
o material residual de acordo com os regulamentos nacionais, locais, estaduais ou federais aplicaveis.
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Quando a Unidade de limpeza estiver
proxima do fim da vida atil, uma
mensagem serd exibida informando vocé
para solicitar uma nova unidade, mas ndo
para substituir nesse momento. O aviso
serd dado quando restar aproximadamente
13 dias de uso.

Quando a Unidade de limpeza chegar no
fim da vida atil e precisar ser substituida,
uma outra mensagem serd exibida.

A unidade deve ser trocada para que

a impressora funcione.

Substitua a unidade seguindo as instru¢des fornecidas na tela de sele¢do por toque e existentes
na embalagem da nova unidade. Recicle a unidade antiga conforme as instrugdes existentes na
embalagem ou fornecidas pelo Representante Xerox local.

Nota: O periodo de aviso pode ser personalizado pelo Administrador do sistema usando a funcéo
Recursos ou os Servicos de Internet. Consulte o guia de Administracdo e Contabilidade para obter
mais informacoes.

Cartuchos de grampos

Se seu dispositivo estiver equipado com o Médulo de acabamento Office ou o Médulo de acabamento
de alto volume, vocé sera solicitado a substituir o cartucho, ou cartuchos de grampos quando for
exibida uma mensagem instruindo a fazer isso.

Os cartuchos de grampos do Médulo de acabamento Office e do Médulo de acabamento de alto
volume contém 5.000 grampos. O Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos
possui dois cartuchos de grampos adicionais localizados no médulo Criador de livretos. Cada um
desses cartuchos comporta 2.000 grampos.

Instrucoes detalhadas sao fornecidas na tela de selecdo por toque. Siga as instrucdes e as etiquetas
fornecidas ao substituir o cartucho de grampos.

Cartucho de grampos do Médulo de acabamento Office e de alto volume:

1. Abra a porta do médulo de
acabamento.

2. Se estiver usando o Médulo de
acabamento Office, gire a alca de
acesso aos grampos (um fecho verde)
no sentido hordrio até que a unidade
de grampos fique acessivel.

3. Destrave o cartucho de grampos
usando o fecho de cor clara e remova
o cartucho de grampos usado.
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4. Descarte o cartucho de grampos usado seguindo as instrucdes fornecidas na caixa do novo cartucho.

5. Desembale o novo cartucho de grampos e instale-o no médulo de acabamento. Vocé ouvird um
clique quando o cartucho de grampos estiver no lugar.

6. Se estiver usando o Médulo de acabamento Office, gire a alca de acesso aos grampos (um fecho
verde) no sentido anti-hordrio até que encaixe na posi¢do.

7. Feche a porta do médulo de acabamento.

Cartuchos de grampos do Criador de livretos do Médulo de acabamento de alto
volume:

1. Abra a porta do médulo de acabamento. Remova o médulo do criador de livretos.

2. Abaixe a alavanca para ter acesso aos cartuchos de grampos. Segure o cartucho de grampos e
retire-o da cabeca de grampo.

3. Descarte o cartucho de grampos usado seguindo as instru¢des fornecidas na caixa do novo
cartucho.

4. Desembale e instale o cartucho de grampos no médulo de acabamento. Vocé ouvird um clique
quando o cartucho de grampos estiver no lugar. Repita o procedimento para o outro cartucho
de grampos do criador de livretos.

5. Empurre o médulo do criador de livretos e feche a porta do médulo de acabamento.

Esvaziar a bandeja de tinta residual

A Bandeja de tinta residual acumula restos
de tinta resultantes da manutencéo da
cabeca de impressdo. Ocasionalmente é
necessdrio esvaziar a Bandeja de tinta
residual. O dispositivo ndo funcionaréa se

a bandeja de tinta residual estiver cheia.
A tinta residual ndo é téxica e pode ser
descartada na coleta de lixo normal.

O dispositivo exibe uma mensagem quando

a bandeja estd com aproximadamente ‘
80 % de sua capacidade, e ndo permitird o

inicio da sequéncia de manutencdo da cabeca de impressdo quando ela estiver cheia. A bandeja de
residuos precisa ser esvaziada aproximadamente 4 vezes por ano ou mais dependendo do uso.

A CUIDADO: Se vocé remover a bandeja de tinta residual precisard sempre esvazid-la antes
de substitui-la.
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Esvaziar o recipiente de residuos do perfurador

O recipiente de residuos do perfurador é -—

uma bandeja coletora que coleta todas as

sobras de papel perfurado. O dispositivo ¥

avisard quando o recipiente de residuos

do furador precisar ser esvaziado. L}
Instrucdes detalhadas sdo fornecidas na

tela de selecGo por toque. Siga as instrucoes

e as etiquetas fornecidas ao esvaziar o

recipiente. e =

e Deslize o recipiente de residuos do

furador para fora do médulo de
acabamento. Jogue fora os residuos de papel perfurado na lixeira.

e Instale o recipiente de residuos do perfurador vazio,. certificando-se de té-lo inserido corretamente.

Manutencao da qualidade de impressao

Existe uma série de tarefas que seu dispositivo executa automaticamente para assegurar sua execuc¢do
na qualidade de impressdo ideal:

Manutencdo automatica da qualidade de impressdo

Seu dispositivo contém um subsistema que monitora periodicamente a qualidade da imagem que esta
sendo colocada no fotorreceptor. Esse sistema é conhecido como Toner no cilindro (IOD). Ele detecta e
corrige automaticamente uma série de par@metros a fim de manter a qualidade de impressdo ideal.

Essa rotina de manutencao é automatica e leva aproximadamente 60 segundos. O dispositivo programa
essa manutencdo durante o tempo sem uso, que é determinado pela funcdo Prontiddo inteligente.

Paginas de limpeza

Se ocorrer um problema e residuos de tinta permanecerem no sistema, o dispositivo passara folhas em
branco pelo trajeto do papel para limpar o sistema. Esse procedimento néo requer a intervencdo do
usudrio, mas pode demorar alguns minutos para executar. As paginas de limpeza serdo direcionadas
a bandeja superior e devem ser descartadas.

Ha tarefas de solucdo de problemas adicionais que podem ser executadas para corrigir problemas de
qualidade de imagem. Consulte Problemas de qualidade de imagem na pagina 294.
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Tarefas de limpeza

/!\ AVISO: Ao limpar o dispositivo, NAO utilize solventes quimicos fortes, organicos ou limpadores em
aerossol. NAO derrame fluidos diretamente na maquina. Sé utilize produtos de consumo e materiais
de limpeza de acordo com as instrucoes fornecidas na documentac¢do. Mantenha todos os materiais
de limpeza fora do alcance de criancas.

A AVISO: Ndo use limpadores em spray em nenhum equipamento. Alguns recipientes em spray
contém misturas explosivas e ndo sdo adequados para uso em aparelhos elétricos. O uso de tais
limpadores pode resultar em risco de explosdo e incéndio.

Vidro de originais e vidro do Transporte de velocidade constante

e Aplique o Fluido de limpeza Xerox B =
ou o Limpador antiestatico Xerox,
em um pano que ndo solte fiapos
Nunca deve-se derramar o liquido
diretamente no vidro.

e Limpe toda a darea do vidro.

e Limpe todo o residuo com um pano
limpo ou papel toalha.

Nota: Manchas ou marcas no vidro
serdo reproduzidas nas impressdes ao
copiar no vidro de originais. Manchas
no vidro do Transporte de velocidade constante (a tira de vidro a esquerda) aparecerdo como
faixas nas impressdes ao copiar no recirculador de originais.

Tela de selecdo por toque

e Use um pano macio sem fiapos, ligeiramente umedecido com agua.
e Limpe a dreainteira, inclusive a Tela de selecéo por toque.
e Remova todo o residuo com um pano limpo ou papel toalha.
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Esta secdo contém procedimentos de solugdo de problemas para ajuda-lo a localizar e solucionar
problemas.

Alguns problemas podem ser resolvidos com a reinicializacdo do dispositivo. Consulte
na pagina 282 para obter instrucdes sobre os procedimentos de inicializagdo.

Se a reinicializac¢do do dispositivo ndo resolver o problema, siga as instrucdes contidas neste guia para
identificar e resolver o problema. Se ainda ndo for possivel corrigir o problema, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter assisténcia.

Podem ocorrer diferentes categorias de falhas no dispositivo e diferentes maneiras de identifica-las.
Esta secdo oferece uma visdo geral dos diferentes tipos de falhas, como sdo exibidas e registradas.

Seu dispositivo possui trés tipos de falhas, Falhas de hardware, Falhas eliminéveis pelo usuério e
Mensagens de status. Em cada tipo de falha hé subgrupos de categorias de falhas que relatam o efeito
da falha na operacdo do do dispositivo. O visor de falha gerado depende da categoria de cada falha.

Falhas de hardware impedem o funcionamento adequado de um subsistema, médulo ou componente.

Existem trés categorias de Falhas de hardware.

e AFalha de baixo nivel ocorre quando um subsistema ou médulo é incapaz de funcionar
corretamente. Por exemplo, se durante um trabalho do grampeador uma falha for detectada,
outras funcdes ainda funcionardo, mas o grampeador ficara indisponivel.

e Falha de impacto serd declarada quando uma falha de baixo nivel provocar o funcionamento
incorreto de um subsistema principal. Por exemplo, ocorre uma falha na unidade de limpeza
provocando o ndo funcionamento das funcdes de copia e impressdo.

e  Falha fatal ocorre quando hd uma falha ampla e irrecuperavel no sistema. Por exemplo,
ocorre uma falha de alimentacdo de energia provocando a inoperabilidade do dispositivo.

Uma Falha eliminavel pelo cliente é aquela que o usudrio pode eliminar. Existem trés categorias de

Falhas eliminaveis pelo cliente.

e Falha de baixo nivel ocorre quando o subsistema detecta uma falha eliminavel pelo cliente.
Por exemplo, quando o grampeador fica sem grampos. As funcdes de impressdo e copia ainda
ficam disponiveis, mas a funcionalidade do grampeador ndo.

e Falha de impacto serd declarada quando uma falha de baixo nivel tornar o subsistema principal
indisponivel. Por exemplo, se um atolamento de papel for detectado, as fun¢des de impressdo e
copia ficardo indisponiveis até que o usudrio remova o papel.

e Falha de restauracéo pode ser eliminada desligando e ligando o dispositivo.
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Mensagens de status sdo mensagens informais que ndo causam impacto no funcionamento
adequado do dispositivo. Existem duas categorias de Mensagens de status:

e Mensagens de aviso sdo informativas e, normalmente, estdo relacionadas a substituicdo de
consumiveis. As mensagens alertam o usudrio local para problemas iminentes ou agdes que
precisam ser tomadas para evitar uma falha. Por exemplo, se a Unidade de limpeza estiver perto
do fim de sua vida atil, o dispositivo exibird uma mensagem de aviso informando que ela precisara
ser substituida em breve. Nesse momento, o sistema define um limite predefinido até que a Falha
eliminavel pelo cliente seja apresentada solicitando a troca da Unidade de imagem.

e Mensagens de falhas do trabalho indicam uma falha com o trabalho, por exemplo, o papel
necessario ndo estd disponivel. Se ocorrer uma pausa em um trabalho em virtude de uma falha, a
magquina solicitard que o usudrio execute a acdo para corrigir a condi¢dio ou para excluir o trabalho.

Todas as falhas que afetam os usudrios do dispositivo sdo apresentadas por meio de um dos dois
métodos:

As falhas interruptoras serdo apresentadas se a falha associada afetar toda o dispositivo, impedindo-o
de aceitar qualquer tipo de entrada ou saida. Elas também aparecem quando a falha associada afeta o
servico de documento atualmente selecionado, mas ndo outro servico, que ainda podera ser utilizado.

O tipo de tela de falha apresentado depende do tipo da falha que ocorrer.

Alguns visores de falha apresentam as opcodes de recuperacdo da falha ao usudrio. Uma sele¢do de
botdes permite escolher uma op¢do de recuperacdo de falha.

Durante a exibicdo de uma janela de falha interruptora, as mensagens de status associadas a falha
aparecerdo na drea Mensagens de status.

Os visores de Falhas ndo interruptoras consistem em mensagens exibidas na Grea Mensagens de status.
Elas ndo afetam a conclusdo bem-sucedida de um trabalho do caminho atual.

Por exemplo, se o usudrio estiver executando um trabalho de Cépia e a falha ocorrer no fax, aparecerd
um visor de falha ndo interruptora.

Ambos os visores de Falha interruptora e Falha néo interruptora sGo gerados automaticamente pelo
dispositivo e sdo exibidos nos registros de falha. Assim que as condicoes responsdaveis pelo aparecimento
da falha forem solucionadas, o visor desaparecerd.
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Registros de falhas

As informacdes sobre falhas podem ser
acessadas usando o botdo Status da
maquina.

O Status da maquina fornece informagoes
sobre o dispositivo, o status das bandejas
do papel, consumiveis e quaisquer falhas
atuais. Os contadores de uso também
estdo disponiveis.

A guia Falhas exibe listas de falhas e
registro de erros do dispositivo.

— e, e
g{lf"n;fé";ﬁ;;s Falhas Consumiveis mago Recursos

As fathS sao SepaerQS em Fulhus atuais’ [] Falhas atuais... D Mensagens atuais... D Histérico da falha...
Mensagens atuais e Histérico de falhas.

Falhas atuais

Essa opc¢do exibe uma lista de todas as :
falhas atuais no dispositivo. Cada falha A

pode ser selecionada para obter Mensagens de falha

informacodes e instru¢des adicionais. € necesséno reinicalizar

Mensagens atuais

Essa opcdo exibe uma lista de todas as mensagens de falhas atuais associadas ao status e as falhas
atuais do dispositivo.
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O Histoérico de falhas é um registro das altimas 20 falhas que correram no dispositivo. O cédigo de cada
falha e a data e hora em que a falha ocorreu sdo exibidos. SGo exibidas também informacoes sobre o

tamanho do papel ou documento relevante e a contagem de imagens do dispositivo no momento em
que cada falha ocorreu.

O dispositivo possui areas de eliminacdo de atolamentos designadas. Se ocorrer um atolamento, uma
mensagem e instrucdes de eliminacdo serdo exibidas na tela de selecdo por toque. Existem também
etiquetas que mostram como limpar cada drea.

Ao limpar um trajeto de papel, assegure-se de que todas as dreas indicadas sejam verificadas e limpas.
Antes de fechar a porta dianteira, assegure-se de que todas as al¢as e alavancas foram retornadas para
sua posicdo correta.

Se os atolamentos persistirem, ou ocorrerem intermitentemente, verifique os seguintes pontos:

Para obter étimos resultados de impresséo, observe o seguinte ao abastecer as bandejas com papel:
e Ndo utilize papel enrugado ou dobrado.
e Nado coloque papel de vérios tamanhos na bandeja.

e Sempre ventile as transparéncias e reorganize as etiquetas antes de coloca-las. As etiquetas e
transparéncias s6 podem ser colocados na Bandeja 4 (Manual).

e Antes de colocar o papel nas bandejas, ventile suas bordas. Este procedimento separa as folhas
coladas e reduz a possibilidade de atolamentos.

Para se obter as melhores impressoes, é importante que o papel seja armazenado corretamente.
Observe o seguinte ao armazenar o papel:

e Armazene em temperatura ambiente. Papéis imidos podem causar problemas de alimentacdo ou
apresentar qualidade de imagem ruim.

e Ndo abra pacotes de papel até que seja necessdario. A embalagem possui um forro interno que
protege o papel da umidade.

e Armazene o papel em uma superficie plana para evitar dobras ou encurvamentos.

e  Empilhe as resmas com cuidado, umas sobre as outras, para evitar bordas irregulares.
Nd&o empilhe mais que cinco resmas na mesma pilha.
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Os dispositivos de acabamento podem, ocasionalmente, apresentar problemas de atolamento,
grampeador, perfurador ou empilhamento. Se ocorrer um problema, uma mensagem e instrucdes

de eliminagdo serdo exibidas na tela de seleg¢do por toque. Se os problemas persistirem, ou ocorrerem
intermitentemente, verifique os seguintes pontos:

Descarregue a bandeja do médulo de acabamento com frequéncia.

Nd&o remova os jogos grampeados enquanto o médulo de acabamento estiver compilando.
Certifique-se de que as guias da bandeja de papel estejam travadas na posicdo contra o papel.
Ao usar papel grande, remova toda a saida contida na Bandeja do empilhador.

Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja aplicavel.

Verifique se foi selecionado o tamanho correto do papel colocado na bandeja.

Para corrigir problemas de grampeamento, use menos de 50 folhas se o papel tiver gramatura
maior que 80g/m? (20 Ib).

Verifique se o Recipiente do perfurador esta cheio. O recipiente coleta restos de papel perfurado.
Consulte na pagina 287 para obter instrucdes.

Se ocorrer um problema de grampeador, siga as instru¢des abaixo para corrigir o problema:

Se ocorrer um problema no grampeador do Médulo de acabamento Office, remova o Cartucho do
grampeador e libere os grampos atolados. Consulte na pagina 285 para
obter instrucdes sobre como remover o cartucho de grampos.

Remova qualquer tira de grampos parcialmente usada e qualquer tira que ndo esteja plana.
Reinstale o Cartucho do grampeador.

Se ocorrer um problema no grampeador do Médulo de acabamento, remova o Cartucho de
grampos e libere os grampos atolados. Consulte na pdgina 285 para obter
instrucoes sobre como remover o cartucho de grampos.

Se o Cartucho de grampos ndo estiver na parte frontal do dispositivo, Desligue e Ligue o
dispositivo usando o interruptor Liga/Desliga na lateral do dispositivo.

Remova qualquer tira de grampos parcialmente usada e qualquer tira que ndo esteja plana.
Reinstale o Cartucho de grampos.

Grampeador do Criador de livretos do Mdédulo de acabamento de alto volume

Se ocorrer um problema nos grampeadores do Criador de livretos, remova o Cartucho do grampeador
e libere os grampos atolados. Consulte na pagina 285 para obter instrugdes
sobre como remover o cartucho de grampos.

Remova os grampos parcialmente usados dos Cartuchos do grampeador e as Cabe¢as do grampeador.
Reinstale os Cartuchos do grampeador.
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Problemas no alimentador de originais

Alimentador de originais podem ocorrer atolamentos no alimentador de originais. O dispositivo possui
areas de eliminacdo de atolamentos designadas no alimentador de originais. Se ocorrer um atolamento,
uma mensagem e instrucoes de eliminagdo serdo exibidas na tela de selecdo por toque. Existem também
etiquetas que mostram como limpar cada area.

Se os atolamentos persistirem, ou ocorrerem intermitentemente, verifique os seguintes pontos:
e Verifique se a tampa superior do alimentador de originais estd firmemente fechada.
e Verifique os originais. Certifique-se de que os originais sdo de boa qualidade.

Nota: Se vocé estiver usando originais de baixa qualidade, use o vidro de originais para copiar um
novo jogo.

e  Certifique-se de que as guias do alimentador de originais estejam em contato com as bordas dos
originais carregados.

e Verifique se os originais estdo dentro da especificacdo e se os originais colocados ndo ultrapassam
a linha de preenchimento méaximo nas guias do alimentador de originais. Consulte www.xerox.com
para obter informacdes sobre especificacoes.

Problemas de qualidade de imagem

Opgées.adiciona.is para corrigir probletna.s mﬁ.—- _— e P
de qualidade de imagem estao disponiveis ——

em Recursos. Elas fornecem varios testes dispositiva Pinches

para verificar a funcionalidade do sistema | | gantguragoes ce . Pagnas de suporte..

e identificar os niveis de desempenho.

“;- Corrigir Qualidade de Imagem...

Configuracdes de rede
[} Press|one (o) botdo Stutus du ‘Iy‘_‘ Corregdo de Linhas Claras Automatico...

Configuracoes de

magquina. Selecione a guia Recursos. | | certebildede

Restauragdes.

. ~ Confi oes d
e Selecione Solugdo de problemas. Sequianga [ Feas.

As opc¢oes de solucgdo de problemas Solugio de problsmas
sdo exibidas.

Fax.

Paginas de suporte

Use essa op¢do para imprimir a Pagina

de solugao de problemas de qualidade X Paginas de suporte [ e |
de impressdo e as Paginas de teste de jet. 7 :
A Pagina de solucéo de problemas de

qualidade de impresséo fornece
informacoes sobre a soluc¢do de problemas
e as opgoes que podem ser usadas para
resolver problemas. As Paginas de teste
de jet realcam todos os problemas de
qualidade de imagem no dispositivo.

Use a opcdo Imprimir para imprimir
as paginas.
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Corrigir qualidade da imagem

Use essa op¢do para corrigir os problemas
de qualidade de imagem em seu dispositivo.
Imprima uma pdagina de teste, analise a Selecions uma das seguintes opgaes:

SQldQ € depOiS eSCOth uma dQS OpgoeS pCerl Imprimir paginas de teste - imprime duas péginas de limpeza seguidas

de duas paginas de teste para ajudar a diagnosticar

}{ Corrigir Qualidade de Imagem

COI'rig ir (o] problema: gDt problemas de impressao.
° Li nhus Claras corrige l| nhas Continuas Linhas Claras !.inhs f:larsi : cgnige Iir!has continuas nao esperadas de cores mais claras ou
- ) firas vazias visiveis na saida impressa.
ndo esperadas de cores mais claras ou Manchas
. . C .. . . Manchas - corrige raias, manchas e/ou pontos de tinta, da mesma cor ou de cor
faixas vazias visiveis na saida impressa. o i 1 pela saida imp
° Manchas co rrig e IiStrQS, manchas e Avangado - lista de rotinas especializadas. O Atendimento o Cliente pode instrui-lo
a selecionar esta opgao.
pontOS de tinta dCl mesma cor ou Note que impressdes da fungao Corrigir Qualidade de Imagem nao seréo cobradas.
de cor diferente espalhados na saida
impressa.

e Avancado fornece uma lista de rotinas especializadas. O Suporte ao Cliente pode encaminha-lo
diretamente para essa op¢do.

Avancado

Use essa opcdo para selecionar uma
correcdo rapida ou completa dos
problemas de linhas claras, ou corrigir o foihet Linhas claras - Répido (90 segundos)
. . - corrige temporariamente as linhas claras
problema de manchas de tinta Selecione agora o programa uma correcao do linhas
- P . . claras completa quando nao estiver em uso.
a opcdo necessdria e selecione Confirmar [ R
quando a tela de confirmacdo for exibida. . S

}; Corrigir Qualidade de Imagem

Linhas claras - Completo (8 min) corrige as
linhas claras imediatamente.

Marchas deitinta s> Manchas de tinta (3 min) usa varias folhas

° LinhClS Cl(lras (rdpido) COI’I’ige linhGS . . de papel para limpar manchas de tinta
. Impressas.
claras quando detectadas, até que

uma corre¢do completa seja concluida. K _AEEEE

e Linhas claras (completo) executa
uma rotina de manutencédo quando a
maquina estd ociosa, para corrigir o problema de linhas claras.

¢ Manchas de tinta é selecionado para corrigir quaisquer problemas de qualidade por manchas
de tinta.
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Relatos de problemas

Se vocé estiver encontrando dificuldades ao usar seu dispositivo, verifique as sugestdes abaixo para
obter informacdes sobre como resolver o problema.

Problema Possivel solugdo

Linhas e faixas escuras ou coloridas aparecem
na saida ao copiar ou digitalizar no vidro
de originais.

Reimprima o trabalho.
Certifique-se de que o defeito ndo esteja no original.

Limpe o vidro de originais e o vidro do Transporte de
velocidade constante (TVC).

Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

Linhas e faixas escuras ou coloridas aparecem
na saida ao copiar ou digitalizar no alimentador
de originais.

Reimprima o trabalho.

Certifique-se de que o defeito ndo esteja no original.
Limpe o vidro de originais e o vidro do Transporte de
velocidade constante (TVC).

Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucdes.

Impressoes borradas estdo sendo produzidas.

Reimprima o trabalho.

Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

A impressora apresenta um ruido de rasgadura
durante a saida do papel e parte da imagem
pode estar faltando na pagina

Reimprima o trabalho.

Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

Uma imagem enviesada ou deformada é
produzida ao copiar ou digitalizar no vidro
de originais.

Reimprima o trabalho.
Certifique-se de que o defeito ndo esteja no original.

Uma imagem enviesada ou deformada é
produzida ao copiar ou digitalizar no
alimentador de originais e no vidro

Reimprima o trabalho.
Certifique-se de que o defeito ndo esteja no original.
Use originais dentro das especificacdes. Consulte

de originais. www.xerox.com para obter informacdes sobre
especificacoes.
e Certifique-se de que os originais estejam colocados
corretamente no alimentador de originais.
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Problema Possivel solucdo

Aparecem manchas na saida ao copiar ou e Reimprima o trabalho.

digitalizar no vidro de originais ou no  Certifique-se de que o defeito ndo esteja no original.

alimentador de originais. e Limpe o vidro de originais e o vidro do Transporte de
velocidade constante (TVC).

e Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

Aparecem manchas na saida ao imprimir ou e Reimprima o trabalho.

copiar. e Assegure-se de que o papel tenha o tipo e o tamanho
corretos e esteja colocado corretamente na bandeja.

e Certifique-se de selecionar a op¢édo de segunda face ao
imprimir a Face 2 no papel pré-impresso.

e Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

Linhas e faixas claras aparecem nas e Reimprima o trabalho.

impressoes ou copias. e Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

Aparece um segundo plano nas copias. e Reimprima o trabalho.

e Certifique-se de que o alimentador de originais esteja
totalmente fechado ao usar o vidro de originais.

e Ative Supress@o automatica para a funcdo Supressao de
fundo nas opc¢odes de Qualidade de imagem.

A imagem foi deslocada ou esta dividida, e Reimprima o trabalho.
incompleta ou embaralhada.

Degraus nas linhas horizontais ou verticais. e Reimprima o trabalho.

e Corrija os problemas de qualidade de imagem usando
a opc¢do Linhas claras (Répido). Consulte Problemas de
qualidade de imagem na pagina 294 para obter
instrucoes.

A cor da impressdo ndo é o que se esperava. e Reimprima o trabalho.
e Use um modo de impressao de qualidade mais alta.

e Selecione uma correcdo de cores diferente no driver
de impressdo.

e Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucoes.

e Tente usar cores diferentes no documento.
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Solucdo de problemas

Problema Possivel solucdo

A cor da copia ndo é o que se esperava.

Reimprima o trabalho.
Use um modo de impressao de qualidade mais alta.
Selecione um Tipo de Original diferente.

Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucdes.

Pequenas manchas brancas ou granulacoes
aparecem na saida.

Reimprima o trabalho.

Use um modo de impressao de qualidade mais alta.
Imprima 1 face em vez de 2 faces.

Use um papel mais suave.

Imagem ausente ou fraca na saida.

Reimprima o trabalho.

Assegure-se de que o papel tenha o tipo e o tamanho
corretos e esteja colocado corretamente na bandeja.

Pontos nas copias.

Reimprima o trabalho.
Certifique-se de que o defeito ndo esteja no original.

Limpe o vidro de originais e o vidro do Transporte de
velocidade constante (TVC).

Ha marcas na borda de ataque do papel que
se alinham com a imagem.

Reimprima o trabalho.

Corrija os problemas de qualidade de imagem. Consulte
Problemas de qualidade de imagem na pagina 294 para
obter instrucdes.

Execute 20 folhas em branco no dispositivo.

Ha 6leo nas bordas do papel com alimentacao
pela borda longa (ABL) (na parte superior ou
inferior) depois de executar longos trabalhos
de alimentacdo pela borda curta (ABC).

Reimprima o trabalho.

Falha ao levantar a Bandeja 1 e 2 (ou 3).

Reimprima o trabalho.
Abra e feche a bandeja.

Atolamento na Bandeja 1 e 2.

Reimprima o trabalho.

Certifique-se de que as guias laterais estejam ajustadas
a pilha de papel. Gire a pilha se possivel (a menos que
esteja usando material com um lado de impressdo do
papel definido).
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Assisténcia adicional

Assisténcia adicional

Para obter ajuda adicional, visite nosso site de cliente na Web em www.xerox.com ou entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente tendo em mdos o nimero de série da maquina.

e  Pressione o botdo Status da maquing [
no painel de controle.

A guia Informagéo da maquina é
exibida.

e Asinformacoes de Atendimento emoctes [ —
ao Cliente e o Numero de série da
- . ~ L. Informagdes gerais
maquina sdo exibidos na tela. Atendimento ao Clente Status da bandeja
hitp/Awvw xerox.com BiEaps
1-800
Paginas de
. ~ . s ” =
Assistente de manutencao ot s
. N° de Série da Maguina sz| O IZfi
Se ocorrer um problema que requeira 804000278 d
investigacdo adicional da Xerox, as Versao do software do sist : ,
9ag st e

informacdes de diagnoésticos podem ser
envidas diretamente a Xerox usando a
opcdo Assistente de manutencdo.

Codigo de Servico
0

e Acesse a opcdo Assistente de manutencdo selecionando o botéo Status da maquina.
O botdo Assistente de manutencdo estd localizado na guia Informac¢ées da méquina.

e Selecione o botdo Assistente de manutencdo. A opcdo para enviar informagoes de diagnéstico
a Xerox é fornecida.

e Selecione a opcdo e siga as mensagens da tela para enviar as informacdes a Xerox.
Essas informacdes ajudardo a Xerox na identificacéo do problema.
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Avisos e Seguranca

Avisos e Seguranca

Leia as seguintes instrucdes com atencdo antes de operar o equipamento. Consulte-as conforme
necessario, para assegurar a operacdo segura continua de seu equipamento.

Seu produto Xerox e os consumiveis foram projetados e testados para atender a rigidos requisitos
de seguranca. Eles incluem avaliacdo e certificacdo de érgdos de seguranca e a concorddncia com
os regulamentos sobre produtos eletromagnéticos e os padrées ambientais estabelecidos.

Os testes ambientais e de seguranca e o desempenho deste produto foram verificados exclusivamente
com materiais Xerox.

A AVISO: Alteragdes ndo autorizadas, que podem incluir a adicdo de novas fungdes ou a conexdo
de dispositivos externos, podem afetar a certificacdo do produto. Entre em contato com o
representante Xerox para obter mais informacdes.

Etiquetas e simbolos de seguranca

Todos os avisos e instrucdes marcados ou fornecidos com o equipamento devem ser seguidos.

/!\ AVISO: Esta etiqueta alerta os usudrios sobre uma area do equipamento que inclui uma borda
afiada que pode causar laceracdo no caso de se usar for¢a extrema sobre a prote¢do que impede
o contato em uso normal. A borda é de cor amarela para indicar a drea que deve ser evitada.

A AVISO: Estas etiquetas alertam os usudrios sobre as areas quentes do equipamento. As superficies
podem ser tocadas com segurancga, mas o contato prolongado pode resultar em desconforto.

t AE | A €
60°C/140°F 60°C/1LOF
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Informacdes de Seguranca Operacional

Informacoes de Seqguranca Operacional

Seu equipamento Xerox e os consumiveis foram projetados e testados para atender a rigidos requisitos
de seguranca. Eles incluem exames e aprovacdes de 6rgdos de seguranca e a concordéncia com
padrdes ambientais estabelecidos.

Para assegurar a operac¢do segura continua do equipamento Xerox, siga sempre estas diretrizes de
seguranca:

Fonte elétrica

Esta secdo fornece informagdes importantes sobre a seguranca da fonte elétrica, as quais vocé deve ler
antes de instalar ou usar o dispositivo.

Leia as informacgdes nas seguintes secoes:

e Seguranca elétrica da tomada na pagina 305.

e Seguranca elétrica do cabo de alimentacdo na pagina 306.
e Seguranca do equipamento na pagina 306.

e Desligamento de emergéncia na padgina 307.

e Desconectar o dispositivo na pagina 307.

Seguranca elétrica da tomada

Este equipamento deve ser operado com o tipo de fonte elétrica indicada na placa de dados localizada
na tampa traseira do equipamento. Caso ndo esteja certo de que sua fonte elétrica atende aos requisitos,
entre em contato com a empresa de energia elétrica ou um eletricista licenciado para obter informacoes.

A tomada da fonte elétrica deve ser instalada préxima ao equipamento e deve ser facilmente acessivel.

D

A AVISO: Este equipamento deve ser conectado a um circuito protetor aterrado. Este equipamento
é fornecido com um plugue que possui um pino de protecdo aterrado. Esse plugue sé se adaptara
a uma tomada elétrica aterrada. Esta € uma funcdo de seguranca. Se vocé ndo puder inserir o
plugue na tomada, entre em contato com um eletricista licenciado para substituir a tomada.
Sempre conecte o equipamento a uma tomada aterrada da forma correta. Caso tenha dividas,
entre em contato com um eletricista qualificado para efetuar a verificacdo da tomada.

A conexdo imprépria do condutor de aterramento do equipamento pode resultar em choque elétrico.
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Informacdes de Seguranca Operacional

Use somente o cabo de alimentacdo fornecido com o equipamento.

Conecte o cabo de alimentacdo diretamente a uma tomada elétrica aterrada. NGo use um cabo de
extensdo. Caso ndo saiba se a tomada é aterrada, entre em contato com um eletricista qualificado.

Ndo coloque o equipamento em locais onde as pessoas possam pisar ou tropegar no cabo de
alimentacdo.

Ndo coloque objetos sobre o cabo de alimentacdo.

Este equipamento foi projetado para oferecer ao operador acesso somente as dreas seguras.

O acesso do operador ds dreas perigosas é restrito pelo uso de tampas ou protetores, que precisam de
uma ferramenta para serem removidos.

Nunca remova as tampas ou protetores que protegem as dreas perigosas.

Seguranca do equipamento - Faca isto

m AVISO: Ndo use limpadores em aerossol. Os limpadores em aerossol podem explodir ou incendiar

quando usados em equipamento eletromecdanico.

Sempre siga todos os avisos e instrucdes afixados ou fornecidos com o equipamento.

Antes de limpar o produto, retire-o da tomada. Sempre use materiais especificamente destinados
para este produto; o uso de outros materiais pode resultar em um desempenho ruim e criar uma
situacdo perigosa.

Sempre tenha cuidado ao mover ou realocar o equipamento. Entre em contato com o revendedor
Xerox local para organizar a remoc¢do do equipamento para um local fora de seu prédio.

Sempre coloque o equipamento sobre uma superficie sélida (ndo sobre carpetes macios) que
tenha resisténcia adequada para suportar o peso da maquina.

Sempre coloque o equipamento em uma drea que possua ventilagdo adequada e espago para a
manutencdo e reparos.

Sempre tire 0 equipamento da tomada antes de limpé-lo.

0 equipamento Xerox estd equipado com uma funcdo de economia de energia para
conservar energia quando ndo estiver em uso. O equipamento pode ficar ligado continuamente.

Seguranca do equipamento - Ndo faca isto

A AVISO: Ndo use limpadores em aerossol. Os limpadores em aerossol podem explodir ou incendiar

306

quando usados em equipamento eletromecdnico.
Nunca utilize um plugue adaptador aterrado para conectar o equipamento a uma tomada
elétrica sem um terminal de conexdo a terra.

Nunca tente qualquer procedimento de manutencdo que ndo esteja especificamente descrito
nesta documentacdo.

Nunca obstrua as aberturas de ventilacdo. Elas sdo fornecidas para evitar o superaquecimento.
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Informacdes de Seguranca Operacional

Nunca remova tampas ou protetores aparafusados. Ndo hé areas acessiveis ao operador dentro
das tampas.

Nunca coloque a maquina préximo a um radiador ou a qualquer outra fonte de calor.
Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas de ventilacao.
Nunca anule ou "engane” qualquer um dos dispositivos de bloqueio elétricos ou mecdnicos.

Nunca coloque o equipamento em locais onde as pessoas possam pisar ou tropegar no cabo
de alimentacdo.

Este equipamento ndo deve ser colocado em uma sala que ndo tenha ventilacéo apropriada.
Entre em contato com o revendedor local autorizado para obter mais informacgdes.

Desligamento de emergéncia

Se qualquer uma das seguintes condi¢des ocorrer, desligue o equipamento imediatamente e desconecte
o cabo de alimentacdo da tomada. Entre em contato com um representante técnico Xerox autorizado
para corrigir o problema:

O equipamento emite sons ou odores estranhos.

O cabo de alimentacdo estd danificado ou gasto.

Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi desativado.
Foi derramado liquido na maquina.

A maquina foi exposta a agua.

Qualquer peca do equipamento esta danificada.

Desconectar o dispositivo

O dispositivo de desconexdo deste equipamento é o cabo de alimentagdo. Ele estd ligado a parte
de trds da méaquina como um dispositivo plug-in. Para remover toda a alimentacdo elétrica do
equipamento, desconecte o cabo de alimentacdo da tomada elétrica.

m AVISO: Ndo use limpadores em aerossol. Os limpadores em aerossol podem explodir ou incendiar

quando usados em equipamento eletromecdnico.
Quaisquer procedimentos de manutencdo por parte do operador serdo descritos na
documentacdo do usudrio, fornecida com o produto.

Ndo efetue procedimentos de manutencdo neste produto a ndo ser os descritos na
documentacdo do cliente.

S6 utilize consumiveis e materiais de limpeza de acordo com as instru¢oes fornecidas na
documentacao.

Nd&o remova tampas ou protetores aparafusados. NGo ha pecas nestes locais que possam ser
consertadas pelo operador.
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Regulamentos basicos

Informacoes sobre consumiveis

e Armazene todos os consumiveis de acordo com as instru¢des da embalagem ou do recipiente.
e Mantenha todos os consumiveis longe do alcance das criancas.

e  Cartuchos: ao manusear cartuchos, evite o contato com a pele e os olhos. O contato com os olhos
pode causar irritacdo e inflamacdo. NGo tente desmontar o cartucho. Isso pode aumentar o risco
de contato com a pele ou os olhos.

Certificacdo de Seguranca do Produto

Este produto é certificado pela seguinte Agéncia, com o uso dos padroes de Seguranca listados.

Agéncia Padrdo

Canadian Standards Association UL60950/CSA 22.2 No 60950
Canadian Standards Association IEC60950/EN60950

Este produto foi fabricado sob um sistema de Qualidade ISO9001 registrado.

Regulamentos basicos

A Xerox testou este produto quanto @ emissao eletromagnética e padroes de imunidade. Esses padrdes
foram projetados para aliviar a interferéncia causada ou recebida por este produto em um ambiente
tipico de escritério.

Estados Unidos (Regulamentac¢oes da FCC)

Este equipamento foi testado e estd em conformidade com os limites de um dispositivo digital de
Classe A, de acordo com a Parte 15 das Regras do FCC. Esses limites sdio destinados a oferecer uma
protecdo razodvel contra interferéncias nocivas em um ambiente comercial. Este equipamento gera,
usa e pode irradiar energia de radiofrequéncia. Se ele ndo for instalado e usado de acordo com estas
instrucdes, poderd causar interferéncia prejudicial as comunicacdes de radio. A operacdo deste
equipamento em uma drea residencial pode causar interferéncia prejudicial e, caso isso ocorra,

o usudrio deverd corrigir a interferéncia cuja despesa serd por sua conta.

Caso este equipamento cause interferéncias nocivas d recepgdo de radio ou televisdo, o que pode ser
determinado desligando e entdo ligando o equipamento, é recomenddvel que o usudrio tente corrigir a
interferéncia por meio de uma ou mais das seguintes medidas:

e  Reoriente ou reposicione o receptor.
e« Aumente o espaco entre o equipamento e o receptor.

e Conecte o equipamento em uma tomada em um circuito diferente daquele no qual o receptor
esta conectado.

e Consulte o representante ou um técnico de radio/televisdio experiente para obter ajuda.
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Regulamentos basicos

Quaisquer altera¢oes ou modificacdes ndo aprovadas expressamente pela Xerox poderdo anular a
autoridade do usudrio para operar o equipamento. Para assegurar a conformidade com a Parte 15
das regras do FCC, use os cabos de interface blindados.

Este equipamento digital de Classe A estd em conformidade com o ICES-003 do Canada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

m AVISO: Este é um produto de Classe A. Em um ambiente doméstico, este produto pode causar
interferéncia de radio e, neste caso, o usudrio deverd tomar as medidas adequadas.

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaracdo da Xerox de conformidade com
c € as sequintes Diretrizes aplicaveis da Unido Europeia, conforme as datas indicadas:

e 12 de dezembro de 2006: Diretiva de baixa tensdo 2006/95/EC. Aproximacdo das leis dos estados
membros relacionados ao equipamento de baixa tensdo.

e 15 de dezembro de 2004: Diretiva de Compatibilidade Eletromagnética 2004/108/EC.
Aproximacdo das leis dos estados membros relacionados a compatibilidade eletromagnética.

e 9de marco de 1999: Diretiva de Equipamento Terminal de Radio e Telecomunicacoes 1999/5/EC.

Este produto, se usado apropriadamente de acordo com as instrucdes do usudrio, néio serd perigoso
para o consumidor nem para o meio ambiente.

Para assegurar a conformidade com as regulamentac¢des da Unido Europeia, use cabos de interface
blindados.

Uma coépia assinada da Declaracdo de Conformidade deste produto pode ser obtida na Xerox.

Em conformidade com o Artigo 7 (d)
Por meio deste documento certificamos que este produto

"Estd em conformidade com a Regulamentacdo EEE.”

"EEE yénetmeligine uygundur”
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Regulamentacdes de copia

O Congresso, por estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens, em determinadas circunstancias.
Punicoes, como multa ou prisdio, podem ser impostas aos responsdveis por tais reproducoes.

1.

310

Obrigagodes ou titulos do governo dos Estados Unidos, como:
e  Certificados de divida

e Papel-moeda do Banco Nacional americano

e  Obrigacoes com cupom

e Notas do Banco Federal Reserve

e  Certificados prata

e  Certificados ouro

e Titulos do governo norte-americano

e Notas do Tesouro

e Notas do Federal Reserve

e Notas Fraciondrias

e Certificados de depésito

e Papel-moeda

e Titulos e obrigacdes de determinadas agéncias do governo, como o FHA, etc.

e  Titulos (Titulos de poupanca dos EUA podem ser fotografados somente para fins de
publicidade relativa @ campanha para a venda desses titulos.)

e Selos da Receita Federal. A copia de um documento legal em que haja um selo da Receita
cancelado é permitida desde que executada para fins legais.

e  Selos postais, cancelados ou ndo. Os selos postais podem ser fotografados para fins de
filatelia, desde que a reproducdo seja em preto e branco, menor que 75 % ou maior que
150 % das dimensoes lineares do original.

e Ordens de pagamento postal.

e Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou emitidos por funciondrios autorizados
dos Estados Unidos.

e Selos e outras representacgdes de valor, seja qual for a denominagdo, que tenham sido ou
possam ser emitidos durante a vigéncia de um Ato do Congresso.

Certificados de compensacdo ajustada para veteranos de guerras mundiais.
Obrigacgodes ou titulos de qualquer corporacao, banco ou governo estrangeiro.

Material suscetivel de registro de direitos autorais, exceto com a permissdo do detentor dos
direitos autorais ou se a reproducdo for enquadrada nas clausulas de reprodugdo de documentos
ou de uso legal ("fair use") da lei de direitos autorais.

Mais informagdes sobre essas clausulas podem ser obtidas no Gabinete de Copyright dos Estados
Unidos, Biblioteca do Congresso, Washington, D.C. 20559. Solicite a Circular R21.5.

Certificados de cidadania ou naturalizacdo.
Certificados de naturalizacGo estrangeira podem ser fotografados.
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Regulamentacdes de copia

Passaportes. Os passaportes estrangeiros podem ser fotografados.

Documentos de imigracao.

Cartoes de registro provisério.

Documentos de encaminhamento ao servico seletivo que contenham qualquer uma destas

informacdes do registrado:

Salario ou renda

Tribunal de registro
Condicdo fisica ou mental
Situacao de dependéncia
Servico militar anterior

Excecdo: os certificados de dispensa militar dos Estados Unidos podem ser fotografados.

10. Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias portadas por militares ou membros de
departamentos federais, como FBI, Receita, etc., (a menos que a fotografia seja solicitada pelo
diretor responsavel por esse departamento ou agéncia).

A reproducdo dos seguintes itens também é proibida em determinados estados:

Licencas de automoveis
Carteiras de motorista
Certificados de propriedade de veiculos

A lista acima ndo é completa e nenhuma responsabilidade serd assumida com relagdo a sua integridade
e exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu advogado.
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Regulamentacdes de copia

O Congresso, por estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens, em determinadas circunstancias.
Punicoes, como multa ou prisdio, podem ser impostas aos responsdveis por tais reproducoes.

1.

2.
3.
4

Notas bancarias atuais ou papel-moeda atual.
Obrigacoes ou titulos de um governo ou banco.
Promissoéria ou receita do Tesouro.

O selo publico do Canadé ou de uma provincia, ou o selo de um 6rgao publico ou autoridade no
Canadd, ou de um tribunal de justica.

Proclamacdes, ordens, regulamentos ou nomeacoes, ou avisos disso (com a intencdo de causar o
falso sentido de ser impresso pela Impressora do Governo do Canadd, ou a impressora equivalente
de uma provincia).

Marcas, marcas registradas, selos, involucros ou desenhos usados pelo ou em nome do Governo
do Canadda ou de uma provincia, do governo de um estado que néo seja o Canadd ou de um
departamento, conselho, Comiss@o ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canadd ou de
uma provincia ou de um governo de um estado que ndo seja o Canada.

Carimbos impressos ou adesivos com a finalidade de receita pelo Governo do Canadd ou de uma
provincia ou pelo governo de um estado que nao seja o Canada.

Documentos ou registros mantidos por oficiais piblicos encarregados de fazer ou emitir cdpias
certificadas disso, onde a copia tem o falso sentido de ser uma cépia certificada disso.

Material de direitos autorais ou marcas registradas de qualquer modo ou tipo sem o
consentimento do proprietdrio dos direitos autorais ou da marca registrada.

A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e auxilio, mas ndo é completa e nenhuma
responsabilidade serd assumida com relagdo a sua integridade e exatiddo. Em caso de davidas,
consulte seu advogado.

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Puni¢des, como multa ou prisdo,
podem ser impostas aos responsdveis por tais reproducoes:

Papel-moeda

Notas bancarias e cheques

Obrigacoes e titulos bancdrios e governamentais

Passaportes e cartdes de identidade

Material de direitos autorais ou marcas registradas sem o consentimento do proprietario
Selos postais e outros instrumentos negocidveis

Esta lista ndio é completa e nenhuma responsabilidade serd assumida com relagdo a sua integridade e
exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu advogado.
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A Diretiva de Protecdo ao Cliente (Telephone Consumer Protection Act) de 1991 classifica como ilegal
o uso de computador ou qualquer outro dispositivo eletrénico, incluindo mdaquina de fax, para o envio
de qualquer mensagem, a menos que a mensagem contenha claramente na margem superior ou
inferior de cada pagina transmitida ou na primeira pagina da transmissdo, a data e a hora do envio,
a identificacdo da empresa, entidade ou do individuo que envia a mensagem, e ainda o nimero de
telefone da maquina, empresa, entidade ou do individuo que esta enviando a mensagem. O nimero
de telefone fornecido pode ndo ser um namero de ligacdo gratuita ou qualquer outro cujas tarifas
excedam a cobranca de ligagdes locais ou de longa distancia. Para programar essas informacoes

em sua maquina, consulte a documentacdo do cliente e siga as etapas fornecidas.

Este equipamento estd de acordo com a Parte 68 das regras da FCC e os requisitos técnicos adotados
pelo Conselho Administrativo para Conexdes de Terminais (ACTA - Administrative Council for Terminal
Attachments). Na tampa desse equipamento hd uma etiqueta que contém, entre outras informacoes,
um identificador do produto no formato US:AAAEQ##TXXXX. Se solicitado, esse nimero deve ser
fornecido a companhia telefénica. Um plugue e um jaque usados para conectar esse equipamento

a fiacdo do recinto e a rede telefénica devem estar em conformidade com as regras aplicaveis da
Parte 68 da FCC e os requisitos adotados pelo ACTA. Um fio de telefone com plugue modular
compativel é fornecido com este equipamento. Ele foi projetado para ser conectado a um jaque
modular compativel. Consulte as instru¢des de instalacdo para obter detalhes.

Vocé pode conectar a maquina com seguran¢a ao seguinte jaque modular padrdo: USOCRJ-11C
usando o fio de telefone compativel (com plugues modulares) fornecido com o kit de instalacdo.
Consulte as instrucdes de instalacdo para obter detalhes.

O REN (Ringer Equivalence Number) é usado para determinar o nimero de dispositivos que podem ser
conectados a linha telefénica. O excesso de REN na linha telefénica pode resultar em dispositivos que
ndo tocam em resposta a uma chamada. Em quase todas as areas, o total de RENs ndo deverd exceder
a cinco (5,0). Para saber ao certo quantos dispositivos podem ser conectados a uma linha, de acordo
com o total de RENs, entre em contato com a companhia telefénica local. Para produtos aprovados
depois de 23 de julho de 2001, o REN para este produto faz parte do identificador de produto que
possui o formato US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados pelo simbolo ## correspondem ao
REN sem o ponto decimal (por exemplo, 03 corresponde a um REN de 0,3). Para os produtos anteriores,
o REN é mostrado separadamente na etiqueta.
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Para solicitar o servico correto da companhia telefénica local, vocé precisa também destacar os cédigos
listados abaixo:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e  Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A AVISO: Solicite a sua companhia telefénica local o tipo de jaque modular instalado em sua linha.
Conectar esta maquina a um jaque ndo autorizado pode causar danos ao equipamento da
companhia telefénica. O usudrio, e ndo a Xerox, assume toda a responsabilidade e/ou risco de
danos causados pela conexdo desta maquina a um jaque ndo autorizado.

Se este equipamento Xerox provocar danos a rede telefdnica, a companhia telefénica poderé notifica-lo
antecipadamente da necessidade de interromper a prestacdo de servico temporariamente. Porém, se um
aviso antecipado ndo for viavel, a companhia telefénica notificard o cliente assim que possivel. Além
disso, vocé serd informado sobre o direito de apresentar uma queixa junto a FCC, se julgar necessario.

A companhia telefénica pode fazer altera¢des nas instalacoes, no equipamento, no funcionamento
ou nos procedimentos que poderdo afetar o funcionamento deste equipamento. Se isto ocorrer,

a companhia telefénica ird avisa-lo com antecedéncia, para que vocé possa fazer as modificacdes
necessdrias para que o servico seja mantido sem interrupgoes.

Se ocorrer algum problema com este equipamento Xerox, para obter informagdes sobre reparo ou
garantia, entre em contato com o centro de atendimento apropriado; os detalhes sao exibidos na
magquina ou contidos no Guia do Usudrio. Se o equipamento estiver causando danos a rede telefénica, a
companhia telefénica podera solicitar a desconexdo do equipamento até que o problema seja resolvido.

Reparos na maquina devem ser feitos somente por representantes técnicos da Xerox ou um fornecedor
de servicos autorizado pela Xerox. Isso se aplica a qualquer momento durante ou apés o periodo da
garantia. Se um reparo ndo autorizado for executado, o periodo restante da garantia serd anulado.

Este equipamento ndo deve ser usado em linhas compartilhadas. A conexdo com um servico de linha
compartilhada esta sujeita as tarifas estatais. Entre em contato com a comissdo responsdvel pelas
empresas de utilidade publica, pelo servico pablico ou a comiss@o corporativa para obter informagoes.

Se seu escritério estiver equipado com um sistema de alarme especial conectado a linha telefénica,
certifique-se de que a instalacdo deste equipamento Xerox ndo desative seu sistema de alarme.

Em caso de davidas sobre o que poderd desativar o sistema de alarme, consulte sua companhia
telefénica ou um técnico de instalagdo qualificado.
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A etiqueta Industria canadense identifica o equipamento certificado. Essa certificagdo
significa que o equipamento atende a determinados requisitos operacionais, de seguranca e de
protecdo a rede de telecomunicacdes, conforme descrito no documento apropriado Requisitos
Técnicos de Equipamento de Terminal. O Departamento ndo oferece garantias de que o
equipamento ird funcionar conforme a satisfa¢éo do cliente.

Antes de instalar este equipamento, os usudrios devem certificar-se de que ele pode ser conectado
as instalacoes da companhia de telecomunicagoes local. O equipamento também deve ser instalado
usando um método de conexdo aceitdvel. O cliente deve estar ciente de que a conformidade com

as condi¢des acima podem ndo evitar a degradacdo do servico em algumas situacdes.

Os reparos no equipamento certificado devem ser coordenados por um representante designado pelo
fornecedor. Qualquer reparo ou alteracdo feita neste equipamento pelo usudrio, ou mau funcionamento
do equipamento, permitird que a companhia telefénica solicite ao usudrio que desligue o equipamento.

O usudrio deve assegurar que, para sua propria seguranca, as tomadas elétricas aterradas de
alimentacgdo, as linhas telefénicas e o sistema de encanamento metdlico interno, se presente,
estejam conectados. Esse cuidado pode ser especialmente importante para dreas rurais.

A CUIDADO: O usudrio ndo deve tentar fazer conexdes sozinho, e sim entrar em contato com um
eletricista ou autoridade de inspecdo elétrica apropriada, conforme necessario.

O REN (Ringer Equivalence Number) atribuido a cada dispositivo terminal fornece uma indica¢éo do
nimero maximo de terminais permitidos para a conexdo com uma interface telefénica. O terminal
de uma interface pode ser constituido por qualquer combinacdo de dispositivos sujeito apenas ao
requisito de que a soma dos Ringer Equivalent Numbers de todos os dispositivos ndo exceda 5.

Para o valor de REN canadense, consulte a etiqueta no equipamento.

O Facsimile foi aprovado de acordo com a Decisdo do Conselho 1999/5/EC para conexdo Gnica de
terminal pan-europeu com a PSTN (Rede Comutada de Telefonia Pablica). Entretanto, devido as
diferencas entre os PSTNs individuais fornecidos em diferentes paises, a aprovacdo, por si s6, ndo
fornece uma seguranca incondicional da operacao bem-sucedida em cada ponto do terminal de
rede PSTN.

Caso surja algum problema, primeiro entre em contato com seu representante local autorizado.

Este produto foi testado e estd em conformidade com a ES 203 021-1, -2, -3, uma especificacéo para
equipamento terminal usado em redes telefénicas analégicas na Area Econémica Europeia. Este
produto fornece uma configuracdo do cédigo de pais ajustada pelo usudrio. Consulte a documentagdo
do cliente para obter esse procedimento. Os codigos de pais devem ser definidos antes de conectar
este produto a rede.

Embora este produto possa usar a sinaliza¢dio de desconexdo do loop (pulso) ou DTMF
(tom), recomenda-se que seja configurado para usar a sinalizacdo DTMF. A sinalizacdo DTMF
fornece uma configuracdo de chamada confidvel e mais rapida. A modificacdo deste produto,
a conexdo com o software de controle externo ou com um equipamento de controle externo
ndo autorizados pela Xerox invalidara sua certifica¢do.
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Dados de Seguranca do Material

Africa do Sul

Este modem deve ser usado em conjunto com um dispositivo de prote¢@o contra sobretensdo aprovado.

Dados de Seguranca do Material

Para obter informacdes sobre os Dados de Seguranca do Material referentes a sua impressora,
visite o site:

América do Norte: www.xerox.com/msds
Unido Europeia: www.xerox.com/environment_europe

Para obter os numeros de telefone do Centro de Atendimento ao Cliente, visite o site
www.xerox.com/office/worldcontacts.

Reciclagem e Descarte do Produto

EUA e Canada

A Xerox opera um programa mundial de retorno e reutiliza¢éo/reciclagem de equipamentos. Entre
em contato com o representante de vendas Xerox (Rio de Janeiro, SGo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte,
Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; Outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber

se este produto Xerox faz parte do programa. Para obter mais informagdes sobre os programas
ambientais da Xerox, visite o site www.xerox.com/environment.html.

Caso esteja gerenciando o descarte de seu produto Xerox, observe que o produto pode conter chumbo,
mercdrio, perclorato e outros materiais cujo descarte pode ser regulamentado devido a consideracdes
ambientais. A presenca desses materiais estd em total conformidade com as regulamentacdes globais
em vigor no momento em que o produto foi colocado no mercado. Para obter informacdes sobre
reciclagem e descarte, entre em contato com as autoridades locais. Nos Estados Unidos, também é
possivel consultar o site da Electronic Industries Alliance em http://www.eiae.org/.
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Reciclagem e Descarte do Produto

Alguns equipamentos podem ser usados em ambas as aplicacdes doméstica e profissional.

Ambiente profissional/comercial

A aplicagdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmacdo de que vocé deve
descartar este equipamento de acordo com os procedimentos nacionais vigentes.

De acordo com a legislagdio europeia, o descarte de equipamentos elétricos e eletrénicos
deve ser efetuado dentro dos procedimentos vigentes.

Ambiente doméstico/residencial

A aplicacdo desse simbolo em seu equipamento é a confirmacdo de que vocé ndo deve
descartar este equipamento no lixo doméstico normal. De acordo com a legislagéo europeida,
o descarte de equipamentos elétricos e eletronicos deve ser separado do lixo doméstico.

Os domicilios nos estados membros da unido europeia podem retornar o equipamento
elétrico e eletrdnico as instalacoes de coleta designadas gratuitamente. Entre em contato
com a autoridade de descarte local para obter mais informagdes. Em alguns estados
membros, quando vocé compra um equipamento novo, seu representante local pode ser
solicitado a retornar seu equipamento antigo gratuitamente. Solicite informag¢des ao seu
representante. Antes do descarte, entre em contato com o fornecedor local ou representante
Xerox para obter informacdes sobre servicos de coleta para descarte.
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Conformidade com o programa de energia

Conformidade com o programa de energia

Todos os mercados

ENERGY STAR

Como parceira do ENERGY STAR®, a Xerox Corporation determinou que este produto estd em
conformidade com as diretrizes do ENERGY STAR com relagdo ao consumo de energia.

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sdo marcas registradas nos EUA.

O ENERGY STAR Imaging Equipment Program é um esfor¢co em equipe dos governos dos
EUA, do Japdo e a Unido Européia e do setor de equipamentos de escritério para promover
copiadoras, impressoras, aparelhos de fax, maquinas multifuncionais, computadores
pessoais e monitores que facam uso da energia de forma eficiente. A reducéo do consumo
de energia do produto ajuda a combater a poluicdo, chuva acida e altera¢des a longo
prazo no clima ao diminuir as emissoes resultantes da geracdo de eletricidade.

Informacoes sobre contato da EH&S

Para obter mais informacdes sobre Meio ambiente, Sadde e Seguranca em relacéo a este produto ou
consumiveis Xerox, entre em contato com as seguintes linhas de ajuda ao cliente:

Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050
Outras localidades: DDG 0800-99-3769
DDG 0800-99-3769

Informacdes sobre a seguranca do produto também estdo disponiveis no site da Xerox:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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2 Faces, 17, 60, 84,100, 131, 149

Acesso a recursos, 244

Adicionar Destinos de Arquivo, 158

Administracdo da Maquina, 244

Administracdo do dispositivo, 244

Alertas, 205

Ampliar/Reduzir, 15

Anotacoes, 37

Apagar a imagem, 155, 164

Apagar Docums. Caixa Postal, 68

Apagar imagem, 164

Apagar margem, 29, 155, 164

Armazenamento de arquivo, 147

Armazenamento de papel, 292

Armazenar na caixa postal, 68

Assisténcia adicional, 299

Assunto, 98,178

Atualizar modelos, 153
Atualizacdo de modelos, 153

Avisos e Seguranca, 304

Bandeja de tinta, 286
Bandeja de tinta residual, 286
Bandejas, 214

Bastoes de tinta, 284

Botdo Iniciar, 194

Botdo Limpar tudo (AC), 167,170,194
BPS (bits por sequndo), 67
Brilho, 258

Busca, 71

Busca da caixa postal, 71
Busca de uma caixa postal, 71
Busca desprotegida, 71

Busca local, 71

Busca remota, 71

Busca sequra, 71

Caixa postal remota, 68
Caixas postais, 68
Caixas Postais de Fax, 68
Caixas postais para digitalizacdo, 166
Calibracdo, 294
Caminho de Recursos, 244
Campos de Gestdo de documentos, 163
Canada (Regulamentacoes), 309
Capas, 32
Caracteres, 62, 86
Caracteres de discagem, 54, 62, 86
Cartuchos de grampos, 285
Catdlogo de enderecos, 55, 99,118, 179, 209
Configuracao, 57
Configuracdo de destinatdrios vdlidos, 275
Entrada de grupo, 58
Entrada individual, 57, 82
Catdlogo de enderecos de fax, 53
Centralizar Automatico, 16
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, 247
Certificacdo de Seguranca do Produto, 308
Chamada de servico, 299
Clarear/Escurecer, 23,62, 86,101,151, 182
Colocacdo de papel, 214
Configuracdo
Brilho do visor, 258
Calibracdo, 275
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, 247
Configuracéo da caixa postal, 267
Configuracées do Fax, 257
Contabilidade, 272
Contadores de consumiveis restaurados, 249
Correcdo automatica de faixas, 276
Data e Hora, 246
Economia de energia, 246
Excluséo de Trabalho, 274
Fax embutido, 263
Folhas do trabalho, 270
Gestdo da bandeja do papel, 249
Gestdo de contencdo, 254
Interromper ativacéo da impressora, 259
Layout de idioma/teclado, 247
Medidas, 248
Opcoes de entrada, 253
Opcoes de saida, 254
Padroes de transmissdo, 266
Preferéncia de tamanhos de papel, 248, 250
Problemas de qualidade de impressdo, 275

ColorQube™ 9201/9202/9203 319
Todos os guias



indice

Reinicializacdes, 276

Relatério de configuracdo, 258

Relatorios de fax, 269

Restaurar configuracdes da interface do

usudrio, 258

Seguranca, 274

Servico de copia, 259

Sinais sonoros, 248

Sobregravacdo de imagem por

demanda, 274

Temporizadores, 252

Teste de eco da rede, 277
ConfiguracGo de Data e hora, 246
Configuracdo de Exclusdo de trabalho, 274
Configuracao de Folhas de rosto, 270
Configuracdo de Folhas do trabalho, 270
Configuracdo de medidas, 248
Configuracdo de relatério, 258
Configuracdo de Sinais sonoros, 248
Configuracao de Sobregravacdo de imagem, 274
Configuracao de Sobregravacdo de imagem por

demanda, 274
Configuracdo do Brilho do visor, 258
Configuracdo do Layout de idioma/teclado, 247
Configuracdo padrdo da tela de entrada, 247
Configuracoes, 244, 245
Configuracoes Avancadas, 164
Configuracées da maquina, 245
Configuracoes de administracdo, 244
Configuracdes de Economia de energia, 246
Configuracdes de Gestdo da bandeja do
papel, 249

Configuracdes de Gestdo de bandejas, 249
Configuracdes de Gestdo de contencdo, 254
Configuracdes de imagem, 165
Configuracdes de Manutencgdo, 259
Configuracdes de opcoes de entrada, 253
Configuracoes de opcoes de saida, 254
Configuracoes de segurancga, 274
Configuracdes de servicos de copia, 259
Configuracdes de Solucdo de problemas, 275
Configuracdes de temporizadores, 252
Configuracoes do dispositivo, 245
Configuracodes do fax embutido, 263
Configuracdes padrdo, 244
Configuracdes pré-programadas, 46, 47
Configurar caixa postal, 267
Configurar contabilidade, 272
Configurar fax, 263
Configurar relatérios de fax, 269
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Conformidade com o programa de energia, 318
Contabilidade, 274

Configuracoes, 272
Contabilidade da rede, 274
Contabilidade Padrdo Xerox, 274
Contadores, 206, 239
Contadores de consumiveis restaurados, 249
Contagem de imagens, 206, 239
Contagem de impressoes, 206, 239
Contraste, 24,63, 87,102,151, 183
Copia de livro, 27
Copia de modelos, 160
Copia de prova, 45
Cépia de rascunho, 45
Copiar para, 98,178
Cor de Saida, 14,100
Cor de saida, 148, 163
Correcdo automatica de faixas, 276, 295
Criacdo de livretos, 30
Criacdo de modelos, 160
Criacdo de uma pasta privada, 166
Criar Trabalho, 90
Criar trabalho, 44, 74,108, 159, 164
Cuidados com o dispositivo, 283, 286
Cuidados de rotina, 286
Cuidados Gerais, 283

Dados de Seguranca do Material, 316

De, 98,178

Defini¢do do problema, 289

Definicdo do Relatério de configuracdo, 258

Deslocamento de imagem, 28

Destinatario, 97

Destinatarios validos, 275

Destino do arquivamento, 162

Destinos do arquivamento, 158

Digitacdo de um namero de fax, 53
Fax de servidor, 81

Digitalizacdo de fluxo de trabalho, 146
Modelos, 160

Digitalizacdo em 2 faces, 163

Digitalizacdo em rede, 146

Digitalizar, 209

Digitalizar para caixa postal, 166

Digitalizar para pagina inicial, 169

Diretiva para Equipamento terminal de

telecomunicagdes e Equipamento de radio, 315
Diretiva WEEE 2002/96/EC, 317



Diretério, 55, 82,99, 118,179
Diretoério de fax, 55,81, 118
Discagem em cadeia, 56

Discagem manual, 53, 81

Discagem rapida, 53, 54

Dispositivo de interface externa, 274
Dispositivos de acabamento, 21
Dobra, 19

Dois lados, 149

Duas faces, 60, 84, 100, 131
Duplicac@o de nome de arquivo, 157

Economia de energia, 282

Editar aprimoramento de imagem, 164

E-mail, 176

Enderecos armazenados, 99

ENERGY STAR, 318

Entrar em contato com a Xerox, 299

Enviando fax de um PC, 115

Enviar cabecalho, 68

Enviar para caixa postal, 68

Envio programado, 67, 89

Equilibrio de cor, 25

Estados Unidos (Regulamentacoes da FCC), 308

Esvaziar a bandeja de tinta residual, 286

Esvaziar o recipiente de residuos do
perfurador, 287

Etiquetas e simbolos de seguranca, 304

Excecoes, 32

Exclusdo de modelo, 160

Exclus@o de modelos, 160

Falhas, 289

Falhas atuais, 291

Falhas da maquina, 238
Falhas do dispositivo, 238
Fax da Internet, 96

Fax de livro, 65

Fax de livros, 65

Fax do PC, 114

Fax protegido, 75

Folha de rosto, 59

Fonte Elétrica, 305
Forcado 4800, 67
Formato de arquivo, 106, 156
Frente e Verso, 17, 60

indice

Frente e verso, 84, 100, 131, 149
Funcoes padrdo

Copia, 259

Fax, 263
Funcdes padrdo de Copia, 259
Funcdes padrdo de fax, 263

Gestdo de documentos, 158
Grampeador de conveniéncia, 22

Identificacdo de problemas, 289

Impressées em cores, 206, 239

Impressdes em preto e branco, 206, 239
Imprimir, 126, 208

Imprimir documentos na caixa postal, 68
Informagdo de status, 205, 236
Informacoes, 236

Informagoes de contato para seguranca, 318
Informacoes de fatura, 206, 239
Informacoes de seguranca da Manutencdo, 307
Informacoes de Seguranca Operacional, 305
Informagoes de uso, 238, 239

Informacoes sobre consumiveis, 308
Informacodes sobre falhas, 238

Informacgoes sobre suprimentos, 238

Inicio do capitulo, 32

Insercoes, 32

Interromper ativac@o da impressora, 259
Inverter imagem, 29

JPEG, 156

LAN Fax, 114,115

Leitura do medidor, 239

Limpeza da tela de selecdo por toque, 288
Limpeza do dispositivo, 288

Limpeza do vidro de originais, 288

Lista de trabalhos, 231

Log In/ Out, 48
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Manuseio do material de impressdo, 292
Manutencéo, 283, 286
Manutencdo automatica da qualidade de
impressao, 287
Manutencdo da qualidade de impressdo, 287
Material, 214
Mensagens, 291
Mensagens de falha, 291
Modelo
Configuracoes de imagem, 165
Modelo de pagina inicial, 169
Modelos, 147, 148
Modelos de Digitalizacéo de fluxo de
trabalho, 147
Modelos de rede, 148
Modelos locais, 148
Modificacdo de modelos, 160

Nitidez, 23,62,101, 151,182
Nome do arquivo, 156
Nomeacao do arquivo, 156
Nomes de arquivo duplicados, 157
Novo destinatario, 97
Novos modelos, 160
Namero de fax do grupo, 58
Ndamero de fax do individuo, 57, 82
Numeros de fax, 53
Fax de servidor, 81
Ndameros de fax armazenados, 53, 82
Fax de servidor, 81

Opcoes, 60, 84,97,117,128,148,177

Opc¢oes basicas, 60, 84,97,117,128

Opc¢oes basicas de Digitalizar para Pagina
inicial, 171

Opc¢oes de arquivamento, 165

Opcdes de Configuragdo do Fax, 257

Opcoes de Digitalizar para Pagina inicial, 171

Opc¢oes de discagem, 53, 81

Opcdes de discagem de fax, 53

Opc¢oes de Grampeamento, 18

Opcodes de imagem, 62,101, 151, 164
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