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Inledning

Inledning

Den har handboken beskriver enhetens kopieringsfunktioner, bland annat alternativen for Utskriftsfdrg,
Forminska/férstora, Dubbelsidig kopiering, Layoutjustering, Bildkvalitet, Utmatningsformat och
Sammansdtta jobb.

Kopiering ar en standardfunktion som du
vdljer genom att trycka pa knappen
Tjdnster Hem och sedan vdlja alternativet
Kopiering.

Skanna
arbetsflode

Ndar du vdljer Kopiering skannar enheten
dina original och sparar bilderna. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de
instdllningar som valts.

: smw ¥ spme

& Kraver |n|oggn|ng

P& de flesta funktionsskarmar finns
foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrafta eller avbryta val.

e Angra aterstdller skarmen till de virden som visades nér skdrmen 6ppnades.
e Avbryt aterstdller skirmen och atergdr till den féregadende skarmen.

e  Spara lagrar installningarna och gdr tillbaka till den féregdende skarmen.

e  Stdng stanger skdrmen och atergdar till den foregaende skarmen.

Instruktioner om hur du kopierar och anvdnder de grundlaggande funktionerna finns i ColorQube™
9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok. Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for
funktionerna om behdérighetsldget eller redovisning dr aktiverat p& enheten. Se Logga in/ut pd
sidan 48.

Kopieringsalternativ

Pa fliken Kopiering finns grundldggande g kapeng
kopieringsalternativ, t.ex. Utskriftsférg,

Bildkvalitet iL:!!'t‘;','i‘l;g Utmatningsformat  Sammansatta jobb

Utskriftsfarg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning

Forrp:qska/forstorq, Papper, 'Dubbel.SIdlg P Lo 5 LN
kopiering och Kopieutmatning. Varje o y corert
alternativ beskrivs utforligt nedan. e e sugnng O e
O S emmg,sm" O e 1 hifliammer
val Vanligt sidig (staende)
.. 211 x17" aftklammer
Utskriftsféirg Ow Qo™ Qeamn Qi
Fﬁr;'noi;:kaﬁnﬁ. [ Sx:nl?gtﬁxﬁ O 2osi-sidig O Vikning...
Med alternativen for Utskriftsfdrg kan du - O Veer. || roraasin O Ver.
automatiskt avkanna och matcha e -

originalets farg eller kopiera i svartvitt,
fyrfarg eller enfargat. Anvand Mer... nar du vill se alla alternativ. Féljande alternativ finns:

14 ColorQube™ 9201/9202/9203
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e Auto avkdnning om du vill att kopian . "k

Bildkvalitet

. e justering
Ska mOtsvara Orlglnalet' Utskriftsfarg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning
e  Svartvitt om du vill ha en svartvit @ —_— EE, &
kopia oavsett originalets farg. O il g O A O - 0 Sorterat
e  Farg ndr du vill géra en fargkopia. O . ODE?Q?W O B e
.. . .. ot 17 )
. Enfgrg om du Vl.ll ha en enfargad er Olilv?nugtx Q - Q ol
kopia oavsett originalets férg. Dukan = O [ousse O
.. z _sidi Vikning...
vilja mellan: mep 2" @
. O Mer... Rotera baksida O Mer...
o Rott Mer...
e Gront
e Blatt
e Cyan
e  Gront
e QGult

e Magenta

Forminska/forstora

Det finns olika alternativ pd enheten som gor att du kan forstora eller forminska kopian. Du kan t.ex.
valja en viss kopieringsgrad, antingen proportionell eller separat, eller vélja bland ett urval férinstdllda
knappar. Grader kan ldtt valjas pd fliken Kopiering i omradet Férminska/férstora. Anvand Mer... ndr du
vill se alla alternativ.

Bilder av original som placeras pd dokumentglaset kan forstoras eller forminskas mellan 400 % och
25 % . Bilder av original som matas via dokumentmataren kan forstoras eller forminskas mellan 200 %
och 25 %.

. Aer('jnd knap'pa‘rna -{ + @ pO Kopiering Bildkvalitet jlifé't';'r'l'ﬁg T ——————
skarmen Kopiering nar du vill valja Utskriftsfirg Papper Dubbelsidig kopiering ~ Kopi 8
procentvdrde for forminskning eller @ [ 9L 25% =2 B
forstoring. O T O e e ikt Sortera

e Alternativt kan du vdlja gradknappen 1085 x 11" 1 hafdammer

- O Svartvit DVanllgt O 1-2-sidig (staende)
och ange énskad grad med O Pt 17 A
knappsatsen' - i ElVa.migl “ ) 2-2-sidig (liggande)
Forminska/forstora O 0 3:‘1&\9-‘5"” O S O Vikning..

e Stallin gradfonstret pa 100 % om du @ O
Mer...

vill att kopian ska ha samma format
som originalet.

Rolera baksida. O Mer...

Mer...
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Kopieringsalternativ

Proportionell %

Alternativen pa den hdr skdrmen
forminskar eller forstorar bilden

B4 Forminska/forstora

proportionellt, dvs. lika mycket i hojd- och G o
bl’eddled, ’”‘ Proportionell % 25— 400% n f y 100%
e Tryck pa Variabel % och ange o u

onskad grad med knappsatsen eller [l o converns

pilknapparna.

e Anvand knapparna under Férinstdlld
nar du vill vdlja 100%, Auto % eller
andra vanliga grader som
administratéren har angett.

Den valda proportionella graden visas i procent bredvid knapparna tillsammans med ett exempel
pd anvandning.

Den bdsta forminsknings- eller férstoringsgraden for det valda pappersformatet anvdnds
automatiskt nar Auto % ar valt. Du mdste ange ett pappersmagasin innan du anvdander detta

alternativ.
Separat X-Y%
Med det har alternativet kan du vdlja olika I
forminsknings- och férstoringsgrader for Ml P yecca EN AR
x (bredd) OCh Y (hOJd) pd bllden. Variabel X-Y% Forinstalld X-Y%
Det skapar en f6rvrdngd kOpiCl av . Proporiionell % Léingd - Y% ‘ , 100%/100%
o 25 —400%
Orlglnalet. . Separat - n . Auto separat
VX% X-Y%
e Anvand knapparna Variabel X-Y% : v 10078%
- Auto centrering . 8 5x14"8 511"
eller ange vardena for Bredd - : o :
X% och Langd - Y% med knappsatsen -0 n LS
eller pilknapparna. @
e Anvand knapparna under Forinstdlld . HorT st

X-Y% ndr du vill valja 100%/100%,
Auto separat X-Y% eller andra vanliga grader som administratéren har angett. De valda vardena
for X och Y visas i procent bredvid knapparna tillsammans med ett exempel pd anvandning.

Anvand 100% / 100% om du vill att kopian ska ha samma format som originalet.

Med Auto separat X-Y% anpassar du automatiskt dokumentbilden till det papper du har valt.
Forminskningen eller forstoringen dr inte proportionell, utan bilden forvrangs sé att den passar pa
papperet. Du mdste ange ett pappersmagasin innan du anvander detta alternativ.

Auto centrering

Det hdar alternativet kan vdljas tillsammans med Proportionell eller Separat om du vill placera bilden
mitt pé& det valda papperet.

16 ColorQube™ 9201/9202/9203
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Papper

Kopieringsalternativ

I omradet Papper pa fliken Kopiering kan du vdlja ett pappersmagasin, formatet pa papperet du vill
anvanda eller Auto val. Anvand Mer... ndr du vill se alla alternativ.

e Med Auto val anvands automatiskt
ratt pappersformat for varje original
baserat pa originalets format och
installda forminsknings-
[forstoringsvdrden.

e Alternativt kan du vdlja ett
pappersmagasin som innehdaller
papper med det format och den typ
som du vill anvdnda. Formatet och
typen av material i varje magasin
visas.

Kopiering

Utskriftsfarg

6 Auto avkanning
O Svartvitt
O Mer...

Forminska/forstora

Lo ]
Mer...

Bildkvalitet

~ Layout-

Papper
1= 25%

O Auto val

1=85x 11"
ODVEN@
2=11 x17"
ODVaant
0 385 x 11"
Vanligt

oL

justering

Utmatningsformat ~ Sammanstta jobb

Dubbelsidig kopiering

E-E

1—1-sidig
1-2-sidig

2-52-sidig

OO0O®

2—1-sidig

Rotera baksida

Kopieutmatning

B%)

Sorterat

1 haftklammer
(staende)

1 haftklammer

(liggande)
O Vikning...
O Mer...

Om du klickar pa Mer... ppnas skarmen Papper som visar alla magasin och de format och typer av

material som finns i varje magasin.

e  Markera det magasin som du vill anvénda i listan. Det valda magasinet markeras i blatt.

e Om administratéren har aktiverat automatisk magasinvixling och samma format och typ finns i
fler dn ett magasin, vaxlar maskinen automatiskt fran ett magasin till ett annat ndr materialet i

det aktiva magasinet tar slut.

Dubbelsidig kopiering

Maskinen kan framstdlla enkel- eller dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga original frén
dokumentmataren eller dokumentglaset. Foljande alternativ finns:

e 1>1 Anvdnd detta alternativ om du
vill géra enkelsidiga kopior av
enkelsidiga original.

e 1>2 Anvdnd detta alternativ om du
vill géra dubbelsidiga kopior av

enkelsidiga original. Du kan d@ven valja

Rotera baksida om du vill att
baksidan ska roteras 180°.

e 2>2 Anvdnd detta alternativ om du
vill géra dubbelsidiga kopior av
dubbelsidiga original. Du kan éaven

vdlja Rotera baksida om du vill att den andra sidan ska roteras 180°.

@ Kopiering

Utskriftsfarg

O Auto avkanning
O Svartvitt

Mer...

Forminska/forstora

QD)
Mer...

Bildkvalitet

Loy

Papper

\5125%

O Auto val

1=185x 11"
ODVanMgt

2i=11 x17"
Ol:l\famigt

[]3uBsxit

Vanligt

O Mer...

e Y
Utmatningsformat ~ Sammanstta jobb

Dubbelsidig kopiering

EE

1-1-sidig
1—2-sidig
2-2-sidig

2-1-sidig

OO00

Rotera baksida

Kopieutmatning

Rl
O Sorterat

1 haftklammer
(staende)

1 haftkiammer
(liggande)

Q Vikning...
O Mer...

e  2>1 Anvdnd detta alternativ om du vill géra enkelsidiga kopior av dubbelsidiga original.

Obs! Ett meddelande visas pa enheten ndr du ska skanna ndsta sida om du anvander

dokumentglaset.
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Kopieringsalternativ

Kopieutmatning

De vanligaste alternativen for Kopieutmatning kan vdljas pa fliken Kopiering. Vilka lternativ som finns
tillgaingliga beror pa vilken efterbehandlare och vilka satser som dr installerade. Se Enheter for
efterbehandling pé sidan 21.

® Sorte__rat SOI'teI'(]I' kopiorna I Kopiering Bildkvalitet jLI.IaS‘i:IIJItI'Ig Utmatningsformat  Sammansétta jobb
uppSClttningCll’, dVS. 1 ’2’3 1 ’2’3 1 '2’3' Utskriftsfarg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning

e  Buntat sorterar kopiorna i buntar, dvs. @ e B2 KN
1,11 2,2,2 3,3,3. 0 Auto avkining O Aulo val 0 1-31-sidlg e Sorterat

¢ Med 1 hdftklammer (staende) O ‘ ODIHB,W B ST

. ) Svartvitt Vanligt O 1-2-sidig (staende)
placeras en haftklammer i ett av O et x17 e
kortsideshornen beroende pd hur O er.. i O g (iggance)
originalen @r placerade. W’s‘é. = O 2-+1sidig O Vi,
100“/
e Med 1 héftklammer (liggande) M O Mer.. " reeroaion O ..
er... I

placeras en haftklammer i ett av
ldngsideshdérnen beroende pd hur
originalen dr placerade.

e Vikning 6ppnar ett nytt fonster dar du kan valja vikningsalternativ. Se Vikning pé sidan 19.
e Anvand Mer... nar du vill se fler utmatningsalternativ.
Mer information om alternativen for Héftning finns i Alternativ for haftning pé sidan 18.
Mer information om alternativen for Halat finns i Halat pa sidan 19.

Alternativ for haftning

De tillgdngliga haftningsalternativen beror pa den installerade efterbehandlaren och konfigurationen.
Mer information om tillgéngliga efterbehandlare finns i Enheter for efterbehandling pa sidan 21.

e 1 hdftklammer En haftklammer

placeras i det 6vre vanstra hérnet pa Kopieutmatning
kopiorna ndr alternativet ar valt. Sailic
o 2héftklamrar Tva haftklamrar W sorera o 3N 3=
placeras parallellt med den vénstra . Buntal . 1 hflammer 2 | 2 |
eller 6vre kanten pd kopiorna ndar o . o h" ' h" '
alternativet ar valt. ~
. L e . Flera haftklamrar ( (
e  Flera haftklamrar Tre eller fyra . .
haftklamrar placeras parallellt med [ s .
den vanstra kanten pé kopiorna pm:;'emerms I 5;@;317”

beroende pé& kopieringspapperets
format ndr alternativet ar valt. Exempel:
e 4haftklamrar = A4 LSF, A3,8,5x 11" LSF, 11 x 17", 8 x 10" LSF.
e 3 haftklamrar = 8 x 10" KSF, 8,5 x 11" KSF, 8,5 x 5,5" LSF, A4 KSF, A5 LSF, 8,5 x 14" KSF, B5
KSF.

Obs! KSF star for kortsidesmatning och LSF for ldngsidesmatning.

e Anvand alternativet Dokumentets orientering ndr du vill valja orientering for originalen som
skannas. Vdlj Portrdtt eller Landskap.

e Anvand alternativet Papper ndr du vill valja material.
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Kopieringsalternativ

For vissa haftningsalternativ maste kopieringspapperet placeras med en viss orientering, antingen med
ladngsidan forst (LSF) eller kortsidan forst (KSF) sé som visas i den hdr tabellen.

Pqppersformat och Onskad utskrift Dqkumgntets Ut.matn!ngsfackets
orientering orientering orientering
A4, 85x 11" LSF LSF A4,8,5x 11"
1 haftklammer F
Overst till vinster S
A4, 8,5 x 11" KSF KSF A4,8,5x 11"

1 haftklammer @

Overst till vanster .~

A4, 8,5 x 11" KSF KSF A4,8,5x11"

1 haftklammer I 1

Nederst till vanster

Obs! Bilden roteras med vissa alternativ. Kontrollera att Bildrotation dar Pa i Verktyg om det inte
gdr att hafta. Mer information finns i Handbok for administration och redovisning.

Halat

Om enheten dr utrustad med en av halslagssatserna (tillval) kan du vdlja 2 hdl, 3 hdl, 4 hél, svenskt
med 4 hadl eller juridiskt med 2 hél.

e Halslagning kan valjas for A4 LSF, Legal KSF och A3 (8,5 x 11" LSF, Legal KSF och 11 x 17" KSF) och
kan vid behov kombineras med ett haftningstillbehor.

e Varje ark stansas separat, sa det finns ingen begrdnsning for antalet sidor i en sats.

Vikning

Om en trefalsmodul (tillval) ar monterad kan material i formatet A4 eller 8,5 x 11" med ytvikten 60 till
105 g/m? vikas med en enkel fals, C-fals eller Z-fals. Originalen maste fyllas p& med kortsidan forst (KSF)
och du kan vdlja originalens orientering — om bilderna @r placerade stéende eller liggande pa sidan.

e Enfals , / ~ Sidan viks pa mitten och ¥ Vikning g
dU kan VGIJG fannde Qlternatlv. Alternativ for vikning Vik sidor Dokumenten maste laggas i
. . . . . d kortsidan forst (KSF]
o Enskilt anvands nar du vill vika @ i REREER RS

varje sida separat. - ~

> Enfals » Tillsammans som en sats

¢ Tillsammans som en sats

anvéands ndr du vill vika alla sidor @ L% o avrane .]]
tillsammans sa att de bildarett [ Jo

hafte.
L . . . . X ® Avancerade installningar... Dokumentets
e Vdlj Héftning av hafte ndr du vill el e !
Sorterat

vika och hafta utskrifterna.
Alternativet kan bara vdljas med
Tillsammans som en sats.
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Kopieringsalternativ

e Avancerade instdllningar anvands nar du vill vdlja fler layoutalternativ:

e Med alternativen i Dokument kan du valja om originalen har standardformat eller ar
formaterade som ett hafte.

e Med alternativen i Framsida bild kan du valja om bilden pd framsidan ska skrivas ut p&
in sidan eller utsidan av falsen.

e Med Sortering kan du vdlja om utskrifterna ska sorteras eller inte.

e C-fals ~Sidan viks s@ som visas. Ange om du vill att bilden ska skrivas ut pa insidan eller utsidan
av falsen och om du vill anvénda Sorterat for uppsattningar eller Buntat for buntar.

o Zfals Sidan vikas s& som visas. Ange om du vill att bilden ska skrivas ut pé insidan eller

utsidan av falsen och om du vill anvénda Sorterat for uppséttningar eller Buntat for buntar.

e Anvand alternativet Dokumentets orientering nar du vill vdlja orientering for originalen som
skannas. Vdlj Staende eller Liggande. Bilderna roteras vid behov.
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Kopieringsalternativ

Enheter for efterbehandling

Enheten ar utrustad med en av féljande efterbehandlare:

e

e — — = = =

@ Hoégvolymsefterbehandlare:

Hogvolymsefterbehandlaren har en méngd
efterbehandlingsalternativ. Den kan sortera,
forskjuta, bunta och hafta utskrifter. Det 6vre
magasinet rymmer upp till 250 pappersark och
utmatningsfacket upp till 3 000 pappersark.

En hdlstans for 2, 3 eller 4 hal och ett magasin
6 (mellanlaggsenhet) kan installeras som
tillval.

Efterbehandlare for hdften:
Hogvolymsefterbehandlaren kan utrustas med
en efterbehandlare for haften, for vikning och
haftning av haften. Vikta ark och haften
matas ut i hdaftesfacket, som rymmer mellan
10 och 30 haften beroende pa antalet sidor.
Om luckan till héger pa facket ar nedfalld kan
ett obegrdnsat antal haften samlas i lamplig
behallare.

Trefalsmodul: Hogvolymsefterbehandlaren
med efterbehandlare for haften kan dven
kompletteras med en trefalsmodul. Med
trefalsmodulen kan du framstdlla trefalsade
haften. Utmatningsfacket i efterbehandlaren
ar begransat till 2 000 ark nar en trefalsmodul
ar monterad. Mer information om
falsningsalternativ finns i Vikning pé sidan 19.

Obs! Det ar lattare att ta upp tjocka pappersbuntar fran
efterbehandlaren om du anvander pausfunktionen. Om du
trycker pa knappen som bilden visar, sanks facket till en
bekvémare hojd. Utmatningsfacket atergdr till vanlig héjd nar du
trycker pa knappen igen. Om du inte trycker pa knappen
aterstalls facket automatiskt efter 30 sekunder.

@ Magasin 6 (mellanldggsenhet):

(6]

Den dokumentmataren dr ett tillval som
monteras ovanpd efterbehandlaren. Med den
har enheten kan fortryckta ark infogas i
uppsattningar. De infogade arken skrivs inte
ut eller kopieras. Mer information om hur du
anvdander magasin 6 (mellanlagg) finns i
Handbok for papper och media.

Kontorsefterbehandlare: Den har
efterbehandlaren rymmer upp till 250
pappersark i det 6vre facket och upp till 2 000
pappersark i utmatningsfacket. En
hdlslagssats for 2, 3 eller 4 hal kan monteras
som tillval pa kontorsefterbehandlaren.

Férskjutande utmatningsfack: Det forskjutande
utmatningsfacket rymmer upp till 500 ark a
80 g/m? och dr placerat till hoger pd enheten.
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Bildkvalitet

Separat haft

Anvand det har tillvalet nar du vill hafta dokument manuellt.

Dokumenten kan hdftas rakt eller i vinkel. Den separata hdften kan

hafta mellan 2 ark 64 g/m? och 50 ark 80 g/m?2.
Haftklammerkassetten rymmer 5 000 klamrar.

e Hall dokumenten med framsidan uppét och for in hérnet som ska

haftas i haftapparaten.

Indikatorn pd haftapparatens oversida lyser under pagédende

haftning.

e Haftapparaten haftar dokumenten automatiskt.

Bildkvalitet

Det har avsnittet beskriver hur du
forbattrar kvaliteten pa utskrifterna och
beskriver de olika alternativen. Det finns
alternativ for att ange typ av original,
justera ljushet, morkhet, kontrast och
skarpa i bilden samt anpassa instdllningar
for fargutskrift.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange

FE Kopiering Bildkvalitet

@ Dokumenttyp...

Foto och text
]| Dokument med torrblack

) Forinstallda farger...

Av

Layout-
justering
U Bildalternativ...
Ljusare/morkare: Normal

Skarpa: Normal
Fargméitinad: Normal

) Fargbalans...

Normal

T
Utmatningsformat ~ Sammansatta jobb

) Bildforbattring...

Bakgrundsreduc.: Av
Kontrast: Normal

typen av original som kopieras. Genom att ange ratt typ kan du férbdttra kvaliteten pa utskriften.

Foljande alternativ finns:

Innehallstyp

e Foto och text Rekommenderas for
original som innehdller rastrerade
fotografier av hog kvalitet. Med den
har instdllningen far utskrifterna

medelgod kvalitet, men skdrpan i text

och linjegrafik forsamras ndgot.
e  Text Ger skarpare kanter och rekom-
menderas for text och linjegrafik.

e  Foto Anvdnds for original som
innehdller fotografier, tidningsbilder
eller toningar utan text eller

l%'! Dokumenttyp

Innehallstyp Hur dokumentet framstalldes

Foto och text

»

-
o @

Tryckt dokument

Fotokopierat
dokument

Foto . Fotografi
. Karta . Bléckstraleutskrift
Tidning/ -
. tickskrit . Dokument med torrblack

linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet pd text och linjegrafik.

e Karta Anvdnds om originalet dr en karta eller innehdller detaljerad linjegrafik och text.
e Tidning/tidskrift Anvands nar originalet ar hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehdller

fotografier eller text.
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Bildkvalitet

Hur dokumentet framstdlldes

e  Tryckt dokument Anvdnds for original som hdmtats frén en tidskrift, bok eller tidning eller som
har tryckts pd en stor tryckpress.

e Fotokopierat dokument Anvdnds for original som fotokopierats.

e Fotografi Anvands ndr originalet dr ett fotografi av hog kvalitet.

o  Bldckstraleutskrift Anvdnds for original som skrivits ut pa en bldackstraleskrivare.

e Dokument med torrbldck Anvands for original som framstdllts med en torrbldcksprocess, t.ex.
utskrifter frén den har enheten.

Bildalternativ

Bildalternativ anvands ndr du vill dndra

kopians utseende. Féljande alternativ
ﬁnns: Ljusare/morkare Fargmattnad

e Ljusare/moérkare Med den hér ( \ T
funktionen kan du manuellt gora de
skannade bilderna ljusare eller
morkare. Flytta reglaget nedat om du g o o roms
vill gora bilden morkare och uppét om
du vill géra den ljusare.

~ Bildalternativ

Morkare

e  Skarpa Med den har funktionen kan
du manuellt justera de skannade
bildernas skdrpa. Flytta reglaget uppét om du vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget nedat om
du vill géra den skannade bilden mjukare.

e Fdrgmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfarger i bilden. Flytta reglaget
mot Hégre om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Légre om du vill sanka
fargmattnaden.

Bildforbattring

Bildférbdttring innehaller alternativ som

forbattrar utskrifternas kvalitet genom att
tona ned bakgrunden eller justera Rl
kontrasten. Foljande alternativ finns: eec y ) L)

e  Bakgrundsreducering forbattrar Y " Manusi konast
original med fargad bakgrund genom . it okt . o
att bakgrunden tonas ned eller tas
bort i utskriften. Alternativet ar
praktiskt ndr originalet har skrivits ut
pa fargat papper.

e Vdlj Auto reducering om du vill
att odnskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.

‘P Bildférbattring

Kontrast Manuell kontrast

@ Normal

Mindre

e Vdlj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstallande utskrifter av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.
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Bildkvalitet

e Duvillvisa finstilta detaljer som gatt forlorade pé grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

o Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar fér original med for mycket eller for lite
kontrast.

e Vdlj Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock
mindre detaljskdrpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges bdttre.

e Vdlj Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pé originalet
som skannas.

Forinstallda farger

Férinstdllda férger innehdller alternativ

som forbattrar kvaliteten pa fargkopior.

Alla funktioner for bildkvalitet optimeras

ndr du vdljer ett alternativ for forinstalld

farg. Foljande alternativ finns:

e Livlig gor fargerna djupare pd
kopiorna.

e Ljus gor kopiorna ljusare.

e  Varm forstarker roda nyanser i

utskriften.

o  Kall forstarker blda nyanser i
utskriften.

Fargbalans

Med Fdrgbalans kan du dndra balansen
mellan enskilda farger samt mangden farg
i kopiorna. Foljande alternativ finns:

| Fargbalans

Magenta

e Normal ger samma farger som i W
originalet. @ -
e Basfdrg justerar tatheten for de fyra ™ € £ € €
fargerna gult, magenta, cyan och > 7
svart. Flytta reglaget uppat pa skalan @ s
for hogre tathet och nedat pé skalan
for lagre tathet.
e Avancerad férg justerar tathetsnivan

for hégdager, mellannyans och skugga for de fyra fargerna. Valj en farg och flytta reglaget uppat
pé skalan for hogre tathet och nedat pé skalan for lagre tathet for de tre alternativen.
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Layoutjustering

Layoutjustering

Med funktionerna i Layoutjustering kan du
andra utskrifternas utseende. Du kan flytta

— .
Fﬁ Kopiering Bildkvalitet :-liiyl:#ng Utmatningsformat ~ Sammansétta jobb

bilden, SkaQ en spegelbild, ta bort ett Omkug;r:;s:rieniering... Oku:t::::‘lr;:;i."g OEnkknA[‘:iering...
omrade fran en eller alla kanter pa
originalet och kopiera bocker.

U Bildlage... U Kantjustering... U Invertera bild...

g i S8 1. Enahida anter Pectv a1

Sida 2: Enskilda kanter

Dokumentets orientering

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som skannas. Foljande alternativ finns:

e Med Stdende avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand

det har alternativet om bildernas Med Staende och Liggande avses dokumentens

orientering motsvarar illustrationen "y Stende s K

nar de placeras i dokumentmataren. . e e e

fylla pa dokumenten antingen staende eller liggande

[=1 Dokumentets orientering

e Med Liggande avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hdr alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

. Porirait { och maskinen roterar dem automatiskt.

d Om du anvénder d glaset avses d
. Landskap riltning innan de vénds.

e Med Portratt avses bildernas
orientering i originalen. Anvand det har alternativet nar du vill vdlja stdende orientering.
Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering i originalen. Anvand det hdr alternativet nar du vill
valja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk avké@nning av originalets format, original i olika
format eller det exakta formatet pa bilden som ska skannas. Foljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr standardinstdllningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan
du ange formatet pa originalet i en
lista med forinstallda standardformat. Forinstéllda skanningsytor
Du kan visa hela listan med hjalp av =
rullningslisten. . Al akrring

%2 Dokumentformat

Férinstéllda
"  skanningsytor

Egen ! Du anger den yta
skanningsyta som ska skannas.

. Dokument
i olika format

e Egen skanningsyta anvénds ndr du
vill ange ett visst omrdde som ska
skannas. Mat omréadet som ska
skannas pé originalet och ange

%2 Dokumentformat

2 P bl
matten for X och Y i falten. Endast det . o n
angivna omradet skannas. . Ferinstlda P e
skanningsytor

Egen
skanningsyta
Du anger den yta
. Dokument som ska skannas,
\ i olika format

e Med Dokument i olika format kan du
skanna dokument som bestar av olika
pappersformat. Sidorna mdste ha

E2 Dokumentformat

Féljande par med standardiormat kan placeras och bearbetas

samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF g e
(8,5 x11"LSFoch11x17" KSF) . Auto avkanning

. Fnrms}aHda 315‘11“ E H E e ; E
skérmen. Enheten avkénner formaten el e [ me s [
pé dokumenten och kan producera o=

foljande utskrifter: o Zinet

i olika format

Andra kombinationer visas pa

e Alla bilder férminskas eller
forstoras och kopieras pa papper
med samma format om
Forminska/férstora Auto % och en viss papperskalla dr vald i Papper.

e Bilderna kopieras med ursprungligt format pd en blandning av olika pappersformat ndr Auto
papper dr valt.
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Bokkopiering

m Forsiktighet! Stdng inte dokumentmataren ndr inbundna original skannas.

Med den hdr funktionen kan du ange
vilken eller vilka sidor som ska skannas i en
bok. Det bundna dokumentet placeras
med framsidan ned pa dokumentglaset
och med bokens rygg ldngs markeringen
vid glasets bakre kant. Ldgg det inbundna
originalets 6vre kant mot den bakre kanten
pd& dokumentglaset.

Enheten identifierar originalets format
under skanningen. Om sidorna har en svart
eller morkfargad kant tolkas sidorna som
mindre @n de i sjdalva verket ar. Om det orsakar problem, kan du anvénda Egen skanningsyta i
Dokumentformat och ange sidans exakta format. Se Dokumentformat pé sidan 26.

e Anvand Bada sidor ndr du vill skanna
ett uppslag i en bok. Den vanstra
sidan skannas forst. Anvand
pilknapparna och ange ett varde fran A B A

MR Bokkopiering

Justera bindningskant Lasriktning

0 till 50 mm som ska raderas fran . Av c3
bokens mitt om du vill ta bort mérken FaS= A
som skapas av bokryggen pa — [
kopiorna . Endast vanster sida F D

e Anvdnd Endast vanster sida om du . Endast héger sida
bara vill skanna den vdnstra sidan.
Anvand pilknapparna och ange ett
vdrde frdn O till 25 mm som ska
raderas fran boksidans hégra sida om du vill ta bort mérken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

e Anvand Endast héger sida om du bara vill skanna den hégra sidan. Anvand pilknapparna och
ange ett varde fran 0 till 25 mm som ska raderas frén boksidans hégra sida om du vill ta bort
marken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

e Med Lasriktning kan du ange om sidorna lases fran Vénster till hoger eller Hoger till vénster.

Obs! Alternativet Lésriktning kanske inte visas om det inte har aktiverats i Verktyg.
Mer information finns i Handbok for administration och redovisning.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdélja Spara.

Du kan kopiera flera sidor i ett inbundet dokument med funktionen Sammansdtta jobb.
Mer information finns i Sammansatta jobb pd sidan 44.
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Layoutjustering

Bildlage

Med funktionen Bildldge kan du ange var pd kopian som bilden ska skrivas ut. Féljande alternativ finns:

e Auto centrering placerar automatiskt den skannade bilden mitt p& papperet. For att funktionen
ska fungera mdste originalet vara mindre @n det valda materialet. Alternativt kan bilden

forminskas.

e Med Bildforskjutning kan du kan
flytta bilden uppat/nedat eller at
vanster/hoger pa arket, sa att du far
bredare eller smalare 6vre och vanster
marginal. Ange mangden forskjutning
genom att vdlja ett falt eller anvanda
pilknapparna.

Forskjutning anges i steg om 1 mm
upp till 50 mm.

Ndr du gor dubbelsidiga kopior finns
det tvd alternativ:

3 Bildlage

o

Framsida

Upp/ned
00-—20"

Baksida

. Auto centrering u

Inget valt

Hoger/vanster
0.0-—20"

Hager/vanster
Sida 1, flytta &t héger - o 00-320"
pegelbil

Sida 2, flytta 8t vénster av framsida

Forinstallningar

Inget valt

e  Du kan justera marginalen fér baksidan oberoende av framsidan.
e Du kan gora en spegelbild av framsidan for att skapa en bindningsmarginal.

e Forinstallningar 6ppnar forskjutningsinstallningar som anvands ofta och som kan anpassas av

administratéren i Verktyg.

Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur stor del av bilden som ska raderas runt kanterna pd dokumentet.
Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pd originalen. Féljande alternativ

finns:

e  Alla kanter anvands nar du vill radera lika mycket fran alla kanter. Justera omradet som ska
raderas fran 1 mm till 50 mm med pilknapparna. Alla mérken och defekter inom det angivna

omrddet raderas.

e Med Enskilda kanter kan olika varden raderas fran kanterna pé framsidan och baksidan.

Justera mangden som ska raderas pd
varje kant fran 1 mm till 50 mm med
pilknapparna.

e Vdlj Spegelbild av framsida om du vill
radera lika mycket pd baksidan som
pa framsidan.

e  Forinstdllningar 6ppnar
raderingsinstallningar som anvénds
ofta och som kan anpassas av
administratoren i Verktyg.
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ZE Kantjustering

. Alla kanter

: Framsida

Enskilda kanter
- Baksida

Inget valt

Justering for hlstans Spegelbild
av framsida

Justerin:
sidhuvud//sidfot

Underkant
00-=20"

Forinstallningar

Inget valt



Invertera bild

Med Invertera bild kan du vanda bilden
eller skapa en negativ bild. Funktionen ar
anvandbar for dokument som har stor
mork bakgrund eller ljus text och ljusa
bilder. Den minskar blackforbrukningen.

Foljande alternativ finns:

e Spegelbild vander den ursprungliga
bilden och skapar en spegelbild av

@ - [®

e Negativ bild omvandlar mérka
omrdden till ljusa och ljusa omréaden
omvandlas till moérka.

123

Utmatningsformat

Du kan anvanda alternativen i Utmatning
ndr du vill manipulera de kopierade
bilderna och férbattra utseendet och stilen
pé kopiorna. Du kan t.ex. lagga till omslag
eller anteckningar, skapa hdften,
kombinera flera bilder pa en sida och
infoga stordior.

Utmatningsformat

[d Invertera bild

Spegelbild Negativ bild

. Normal bild Positiv bild
4 Spegelbild . Negaliv bild

[d] Invertera bild

Spegelbild Negativ bild

f . Normal bild . Paositiv bild
. Spegelbild f . Negativ bild

Fﬁ Koplering Bildkvalitet }-Lfg'tg‘r'i‘l; 4 T ETE G G Sammansatta jobb
() Haften... () Specialsidor... () Anteckningar...
= | AV Av Av
J
\J Avdelare for stordior... USidlayout...
Av Sidor per ark: Av
Upprepa bild: Av
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Utmatningsformat

Haften

Med Hdften kan du skapa hdaften av enkel- eller dubbelsidiga original. Enheten skannar originalen,
forminskar och placerar dem automatiskt i ratt foljd sé att det bildas haften nar du viker kopiesatserna
p& mitten.

Du kan automatiskt forse ett hdfte med omslag genom
att vdlja Specialsidor pa fliken Utmatningsformat.

Om enheten ar utrustad med en

hogvolymsefterbehandlare med efterbehandlare for
haften kan du automatiskt framstdlla vikta och haftade b

broschyrer med funktionen Hdften. Féljande
specifikationer gdller for efterbehandlaren for haften:

e  Pappersformat: A3,11 x 17", A4,8,5x 11",
8,5x13"och 8,5x 14",

e Allt material ska matas med kortsidan forst (KSF).

e Haftenas tjocklek:

e  For vikta och hdftade haften: max. 15 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du kan
t.ex. anvanda 13 ark 80 g/m? och ett omslag pd 160 g/m?2.

e  Forvikta haften: max. 5 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du kan t.ex. anvdnda
3 ark 80 g/m? och ett omslag pa 200 g/m2.

Mer information finns i Enheter for efterbehandling pé sidan 21.

S& hdar skapar du ett hafte:
1. Valj Haften och Pa.

Obs! Haften kan inte skapas om Auto papper ar valt. Valj ett annat alternativ i Papper.

2. Vdlj Papper och magasinet som

innehdller papperet du vill anvénda.

Du mdste vdlja ett papper med "‘f“" héfta

kortsidesmatning (KSF) om du »
anvander en : . Vik och héia
hogvolymsefterbehandlare med en
efterbehandlare for haften for att vika
och hafta utskrifterna.

. Endast vik

Dokument

Enkelsidiga dokument
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Utmatningsformat

3. P& menyn Dokument ska du valja
antingen Enkelsidiga dokument eller

Dubbelsidiga dokument beroende Vik och hifta
pé originalen som anvands. N

4. Valj Endast vik eller Vik och hdftavid [ . Vik och hia
behov om alternativen dr tillgéngliga . -

och bekrafta dina val med Spara.
5. Lagg originalen i dokumentmataren.

% Dokument

Enkelsidiga dokument

6. Valj ratt matningsriktning och

orientering fér originalen med Bl

Qlternativet DOkumentets Med Staende och Liggande avses dokumentens
orientering pa fliken Layoutjustering. ) 0 it Lt

i H A Portrétt och Landskay bildk i dokumenten.
Se Dokumentets orientering pa @ N L
Sidan 2 5‘ fylla pa dokumenten antingen staende eller liggande

. Porirait i och maskinen roterar dem automatiskt.

7. Bekrafta dina val och starta jobbet
genom att vdlja Spara.

Obs! Haftets grundinstdllda
lasordning dr frén vanster till hoger
sida. Administratéren kan aktivera
alternativ for lasriktning via Verktyg om en annan lasriktning krdvs. Mer information finns i
Handbok for administration och redovisning.

Om du anval ! glaset avses d
. Landskap rikining innan de vénds.

Specialsidor

Med funktionen Specialsidor kan du ldgga till specialsidor, t.ex. omslag och mellanlégg, i en kopiering.
Om du har en hogvolymsefterbehandlare som dr utrustad med magasin 6 (mellanlagg) (tillval) kan du
mata omslag eller mellanlagg via magasinet. Material som placeras i magasin 6 (mellanlagg) skrivs
inte ut. Du maste anvdnda fortryckt material eller ett annat magasin om du vill att omslagen ska
skrivas ut. Mer information finns i Handbok for papper och media.

Obs! Specialsidor kan inte anvéndas med Auto papper. Ett pappersmagasin maste anges.

Foljande alternativ finns i Specialsidor:

e Med Omslag kan du lagga till tomma eller tryckta sidor i borjan eller slutet av uppsattningen eller
bdde och. Ett annat material kan anvdndas till omslagen an till resten av jobbet. Se Omslag pé
sidan 32.

e Med Kapitelstart borjar alla kapitel p& hoger eller vénster sida och det infogas automatiskt
tomma sidor vid behov. Se Kapitelstart pd sidan 33.

e Med Mellanldgg infogas tomma sidor pa angivna platser i kopieuppsdttningen. En eller flera sidor
kan infogas. Anvand ocksd det har alternativet ndr du vill infoga flikpapper i dokumentet.
Se Mellanlagg pa sidan 34.
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Utmatningsformat

e Anvand Undantag nér du vill ange sidor som ska skrivas ut pé ett annat material én resten av
jobbet. Se Undantag pé sidan 35.

Obs! Nar du bestammer vilket sidnummer som ska anges for Kapitelstart, Mellanldgg och
Undantag ska du rékna varje sida av arket som ett ark om du skannar ett dubbelsidigt dokument.
Omslag

Folj instruktionerna nedan ndr du ska programmera Omslag:

1. Ange papperet du vill anvénda for Kopiering Bildkvalitet jL:sth'rji'ﬁg Utmatningsformat ~ Sammansatta jobb
hUVUddelen av k0p|0rna pCl ﬂlken Utskriftsfarg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning
Kopiering. @ s Ne %%
Obs! Specialsidor kan inte anvdndas e Auto avknring O Autoval e 141 sidig o Sorterat

d a . 185X 11" 5
ndr Auto papper dr valt O Svartvit 0 DVaunligl ’ O 1-52-sidig zs?a?:ﬂmr
O Mer... O \:Is'aglnlglﬂr O 2-2-sidig O ;lig?:::':)m “
Forminska/forstora O D 3;?g,(5xM" O sy O Viiaing..
. O Mer... I:‘ Rolera baksida O Mer..

2. Fyll pa specialmedier i ett annat pappersmagasin om det behdvs och kontrollera att de har

samma orientering som papperet som anvands for huvuddelen av kopiorna.

Uppdatera skdrmen Pappersinstéllningar och Bekrafta dina val.

3. Valj fliken Utmatningsformat,

Specialsidor och sedan Omslag. M Speciatsidor
| avgors hur specialsidor ska i kopiesatserna.
Omslag kan vara tomma eller innehalla en bild. De kan ocksa skrivas ut
pa annat material &n resten av jobbet.
Med Kapitelstart hamnar borjan av ett kapitel till hoger eller vanster pa
sidan, med en tom sida infogad vid behov.
Mellanlagg ar en eller flera sidor utan bild som infogas i kepiesatsermna.

Uiikaig. Undantag &r sidor med bilder pa annat papper.
4. Valj Omslagsalternativ efter behov:
. Iy Omsla Avbryt Spara
e  Framre och bakre samma s . m-
anands om samma media OCh Omslagsalternativ Utskriftsalternativ Papper
utskriftsalternativ ska anvéndas il W -
f" o - Omslag utan text - - 1mB5x11"
or bada omSlagen' ,, Framre och bakre samma . » Vanligt
o . . Omslag utan text ;
e  Framre och bakre: olika anvénds . Frémre och -
. . T . . bakre olika % Skriv ut pa framsidan
om olika installningar krdvs for .
1 Endast frémre omsl = : =
det frdmre och det bakre : &7 s upaaksioa
OmSnget. . Endast bakre omslag E Skriv ut pa béagge sidor
¢ Endast framre omslag anvands
om du bara vill ha ett framre
omslag.
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e Endast bakre omslag anvdnds om du bara vill ha ett bakre omslag.

Valj ett Utskriftsalternativ pa menyn for de olika omslagen:

e Vadlj Omslag utan text om ingen utskrift kravs.

e Valj Skriv ut pa framsida om du vill skriva ut den forsta eller sista sidan i dokumentet pa
framsidan av det framre eller bakre omslaget.

Utmatningsformat

e Vdlj Skriv ut pa baksida om du vill skriva ut den férsta eller sista sidan i dokumentet pa
baksidan av det framre eller bakre omslaget.

e Vdlj Skriv ut pa bada sidor om du vill skriva ut de tva forsta eller sista sidorna i dokumentet
pa framsidan och baksidan av det framre eller bakre omslaget.

Obs! Samma instdllningar anvénds pd det framre och det bakre omslaget om du vdljer Frémre

och bakre samma.

Ange magasinet som innehdller materialet du vill anvanda fér omslagen.
Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till skarmen Specialsidor.

En lista 6ver de angivna instdllningarna for Specialsidor visas pd skdarmen. Markera ett alternativ i
listan och vdlj Redigera om du vill éindra det. Anvénd Ta bort eller Ta bort alla nér du vill ta bort
poster. Valj Stang meny ndr du vill stdnga menyn.

Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Kapitelstart

Folj instruktionerna nedan ndr du ska programmera Kapitelstart:

Kopiering

1.

2.

Ange papperet du vill anvanda for
jobbet pa fliken Kopiering.

Obs! Specialsidor kan inte anvandas
nar Auto papper dr valt.

Valj fliken Utmatningsformat,

Specialsidor och sedan Kapitelstart.

Utskriftsfarg

e Auto avkénning
O Svartvitt
O Mer...

. Forminska/forstora

[ JCT
Mer...

Bildkvalitet

Layout-
justering

Papper
11 25%

O Auto val
1=85x 11"
O ElVaﬂligl
21=11 x17"
O DVanligl
0 3185 x 11"
Vanligt
O Mer...

Utmatningsformat

Dubbelsidig kopiering

E+E

1—1-sidig
1-2-sidig
2-2-sidig

2—1-sidig

_O00®

| Rotera baksida

Em—
Sammansatta jobb

Kopieutmatning

)
e Sorieral

1 héaftklammer
(staende)

1 haftklammer
(liggande)

O Vikning...
O Mer...

Il Specialsidor

Omslag...

Kapitelstart...

Mellanlagg...

rE% Undantag...

T
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avgdrs hur special ska

Omslag kan vara tomma eller innehdlla en bild. De kan ocksa skrivas ut
pa annat material &n resten av jobbet.

Med Kapitelstart hamnar bérjan av eft kapitel till hdger eller vénster pa
sidan, med en tom sida infogad vid behov.

Mellanlégg &r en eller flera sidor utan bild som infogas | kopiesatserna.

Undantag &r sidor med bilder pa annat papper.

das i kopiesatserna.
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Utmatningsformat

3. Tryck pé Kapitelstart.

. HE Kapitelstart
4.  Markera rutan Sidnummer och ange |} 4 m
sidnumret dar kapitlet borjar med SO Bz Briesed

knappsatsen. H-

5. Vdlj Pa héger sida om du vill skriva ut  [F27
pa framsidan eller Pa vanster sidaom | = Ange dokumeniss

» Pa hoger sida sidnummer och valj
L&gg till for att ange det

du vill skriva ut pa baksidan. o
. Pa vénster sida Sk

6. Bekrafta dina val och lagg till
instdllningen for Kapitelstart i listan
till héger genom att trycka pé Ldgg
till.

Lagg till fler installningar for Kapitelstart efter behov.

7. Vdlj Stang nar du vill ga tillbaka till skarmen Specialsidor.

En lista 6ver de angivna instdllningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och valj Redigera om du vill andra det. Anvand Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Vdlj Stdng meny ndr du vill stdnga menyn.

8. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Mellanlagg

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in Mellanldgg:

1. Ange papperEt som du vill anvinda Knpiering Bildkvalitet }-:gt‘t’alrli‘ﬁg Utmatningsformat ~ Sammansétta jobb
till huvuddelen av kopiorna pé fliken  ['qitstirg ——— —
Kopiering. ;

pIering @ EE Ealy
Obs! Specialsidor kan inte anvéndas e Soks akieeihy O Ao val 0 1-1sidg e Sortrat
ndr Auto papper dr valt. O o e mi O s ki
\:IZ\EI11X17“ o 1 héftklammer
O Mer... Vanligt O 2—2-sidig (liggande)
Forminska/forstora O 0 3:"59-‘5"”" 2o g O Vikning...
map O
@ o O Mer.. |:| Rolera baksida O Mer...

2. Fyllvid behov pa specialmaterial i ett annat pappersmagasin och kontrollera att det har samma
orientering som papperet till huvuddelen av kopiorna.

Information om hur du fyller p& flikmaterial finns i Handboke for papper och media.
Uppdatera skarmen Pappersinstdllningar och Bekréfta dina val.
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3. Vdlj fliken Utmatningsformat,
Specialsidor och sedan Mellanlégg.

4. Markera rutan Efter sidnummer och
ange med knappsatsen efter vilket
sidnummer som du vill infoga ett
mellanldagg.

Obs! Anvand alternativet Omslag om
du vill lagga till ett mellanlagg fore
den forsta sidan i dokumentet.

Se Omslag pé sidan 32.

5. Ange hur médnga mellanldgg som ska
ldggas till med pilknapparna.

6. Valj Papper och markera magasinet

Specialsidor

Omslag...

Kapitelstart...

Mellanlagg...

O

Undantag...

4B Mellanligg

Efter sidnummer

Ange antal

Utmatningsformat

| funktionen avgdrs hur specialsidor ska anvéndas i kopiesatserma.

Omslag kan vara tomma eller innehlla en bild. De kan ocksa skrivas ut
pé annat material &n resten av jobbet.

Med Kapitelstart hamnar bérjan av ett kapitel fill hoger eller vanster pa
sidan, med en tom sida infogad vid behov.

Mellanldgg ar en eller flera sidor utan bild som infogas i kopiesalserna.

Undantag &r sidor med bilder pa annat papper.

1,(3) Eter  [HB85x 11"

Ange dokumentets ‘
sidnummer och valj ‘

Lagg il for ait ange det
som ett mellaniégg.

1mB5x 11"
g

&

som innehdaller materialet fér mellanldgg. Spara instdllningarna genom att vdlja Spara.

7. Bekrafta dina val och lagg till instdllningen for Mellanlédgg i listan till hoger genom att vdlja Légg
till. Lagg till fler Mellanlédgg efter behov.

8. Valj Stang ndr du vill gé tillbaka till skarmen Specialsidor.

En lista 6ver de angivna instdllningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och valj Redigera om du vill andra det. Anvand Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Valj Stang meny ndr du vill stdnga menyn.

9. Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Undantag

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in Undantag:

Kopiering

Layout-
justering

1. Ange papperet som du vill anvédnda
till huvuddelen av kopiorna pa fliken

—
Sammansatta jobb

—
Utmatningsformat

Bildkvalitet

Utskriftstarg Papper Dubbelsidig kof g ! g
Kopiering. @ . ) NG
Obs! Specialsidor kan inte anvéndas e Soks akieeihy O Ao val 0 1-1sidg 0 Sortrat
nar Auto papper ar valt. O St o D:’\;ﬁéfxn" O B O zsréaem:ﬂmar
2. Fyllvid behov pa spec‘ialmaterial i ett O Vor. Omﬁf'nﬂ;(“r O ot O temner
annat pappersmagasin och Forminska/forstora O o Sule_t,‘sxw O st O W
kontrollera att det har samma G o ¢
orientering som papperet till n O et || Folrabaisice O =
huvuddelen av kopiorna. ]
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Utmatningsformat

Uppdatera skarmen Pappersinstdllningar och Bekréfta dina val.

3. Valj fliken Utmatningsformat, .
Specialsidor och sedan Undantag. M Speciatsidor

Omslag... !

Omslag kan vara tomma eller innehalla en bild. De kan ocksa skrivas ut
pa annat material an resten av jobbet.

ska

avgors hur i kopiesaiserna.

P

Kapitelstart...

Med Kapitelstart hamnar borjan av eft kapitel till hoger eller vanster pa
sidan, med en tom sida infogad vid behov.

Mellanlagg... Mellanlagg ar en eller flera sidor utan bild som infogas i kepiesalserna.

Undantag & sidor med bilder pa annat er.
Undantag... g E fa

4. Markera rutorna Sidnummer och

som ett undantag.

genom att valja Spara.

ange med knappsatsen ett Iig' Undantag
sidnummer eller sidintervall som du Sidnummer
vi.l.l jskriva ut pd annat material. ' *_”" - : CHss i
5. Valj Papper och markera magasinet il | Laggtin | [HwB5 i ‘
som innehdller materialet for PR— ‘
undantag. Spara installningarna e |
|

6. Bekrafta dina val och lagg till

1mB5x 11" | " 4

instdllningarna for Undantag i listan - W nige
till hoger genom att trycka pa Lagg
till. Lagg till fler Undantag efter behov.

7. Vdlj Stang nar du vill ga tillbaka till skrmen Specialsidor.

En lista 6ver de angivna instdllningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och vdlj Redigera om du vill éindra det. Anvénd Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Vdlj Stdng meny ndr du vill stdnga menyn.

8. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Anteckningar

Med funktionen Anteckningar kan du automatiskt ldgga till en
kommentar, ett sidnummer, ett datum eller en Bates-stampel pa
kopior. Du kan vdlja ett eller alla anteckningsalternativen och
ange var pd kopiorna de ska skrivas ut. Du kan dven ange hur
anteckningarna ska se ut, t.ex. teckenstorlek och teckenfdrg.
Foljande alternativ finns:

Konfidentiellt

—

I
=l

(IR
=l

06/06/09 VRSO3 1

e Anvand Sidnummer nér du automatiskt vill skriva ut ett
sidnummer pd ett angivet stdlle pa en sida. Sidnumren
raknas upp automatiskt. Sidnumret skrivs ut p& bada sidorna av arket nar du anvénder
dubbelsidig utskrift och raknas d& som tva sidor. Se

e Anvdand Kommentar om du vill ldgga till en kommentar med hogst 50 alfanumeriska tecken pa ett

angivet stdlle pa en sida. Du kan ldgga till en befintlig kommentar eller skapa och redigera en ny
kommentar.
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Utmatningsformat

Anvand Datum ndr du vill lagga till dagens datum med ett angivet format pa ett visst stélle pd en
sida. Datumet som skrivs ut @r det som angetts pa enheten.

Anvand Bates-stdmpel ndr du vill lagga till en Bates-stampel pd ett visst stalle pda en sida.
Bates-stamplar anvands framst inom juridik och foretagsverksamhet och bestdr av ett prefix (t.ex.
ett drendenummer eller referensnummer) samt ett sidnummer som skrivs ut nar dokumentet
bearbetas. Prefixet kan bestd av hogst 8 alfanumeriska tecken. Du kan lagga till ett nytt prefix eller
vdlja ett i listan.

Sidnummer

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in Sidnummer:

1.

Vdlj fliken Utmatningsformat,
Anteckningar och sedan Sidnummer.

E Anteckningar

el Tl Anteckningar anvands inte pa:
= Omslag (Framsida eller Baksida)
* Flikar

Kommentar... * Mellanlagg
E * Tomma kapitelstartsidor

Datum...
Bates-stampel...

Valj Pa.
. . P Sidnummer Avbryt Spara
Ange var sidnumret ska skrivas ut m-

Startsidnummer Lage

genom att valja en av pilknapparna —
till hger. L B SO ()
Markera textrutan Sidnummer och P

ange med knappsatsen det forsta

sidnumret som ska skrivas ut pa

kopian. @ Alla sidor utom férsta
Ange pd vilka sidor som sidnumret ska (5 amana pa
skrivas ut genom att valja Alla sidor Al sidor

eller Alla sidor utom forsta pa menyn
till vanster.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att vdlja Spara. Stall in fler
anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvénda pd anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil p& sidan 40.

Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

ColorQube™ 9201/9202/9203 37
Kopiering



Utmatningsformat

Kommentar

Folj instruktionerna nedan nar du vill stdlla in en Kommentar:

1.

38

Valj fliken Utmatningsformat, _
Anteckningar och sedan I Anteckningar
Kommentar. Sidnummer..

Anteckningar anvands inte pa:
* Omslag (Framsida eller Baksida)
* Flikar

Kommentar... = Mellanlagg
% = Tomma kapitelstartsidor

Datum...
Bates-stampel...

Valj Pa.
Ange var pé sidan som kommentaren
ska skrivas ut genom att valja en av

pilknapparna. @

Ange om kommentaren ska skrivas ut y P A

pa Alla sidor, Alla sidor utom forsta lsg"] Ata sidor :

eller Endast forsta sida. FE Alla sidor utom férsta &

Du kan rullai listan med kommentarer ||| ] endsttorsta sica g

med rullningslisten och ma[kera den [ amvanc p o]
kommentar som du vill anvénda. Al sidor utom orsta @ =

.

% Kommentar

Markera en tom post och skriv en

kommentar med hogst 50 alfanumeriska tecken om du vill lagga till en ny kommentar i listan.
Om du vill redigera en kommentar, markerar du den i listan och vdljer Redigera. Redigera posten
med hjdalp av tangentbordet och valj Spara nar du vill stdnga tangentbordet.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att vdlja Spara. Stall in fler
Anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvdnda pé anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil pa sidan 40.

Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.
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Utmatningsformat

Datum

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in Datum:

1. Vdlj fliken Utmatningsformat, )
Anteckningar och sedan Datum. oA

il Anteckningar anvands inte pa:
* Omslag (Framsida eller Baksida)
* Flikar

Kommentar... = Mellanlagg
% = Tomma kapitelstartsidor

Datum...
Bates-stampel...

2. Valj Pa.
3. Ange var pa sidan som datumet ska
skrivas ut genom att vadlja en av

pilknapparna. @ @ i 3 o 0O

E Datum

Format

4. Vdlj datumfoorrp.ato genom att'tory.cl‘gq My "y UMDDAARA oo
p&d DD/MM/AAAA, MM/DD/AAAA & #iasicor (Y
ellel’ AAAA/M M/DD. @I Alla sidor utom férsta .

5. Ange om du vill att datumet ska Endas forsta sida
skrivas ut pa Alla sidor, Alla sidor () Amnd i

utom forsta eller Endast forsta sida. Alla sidor

6. Spara instdllningarna och ga tillbaka
till skarmen Anteckningar genom att valja Spara. Stdll in fler Anteckningar efter behov.

7. Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvdnda pa anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil p& sidan 40.

8. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Bates-stampel

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in en Bates-stampel:

1. Valj fliken Utmatningsformat, _
Anteckningar och sedan Bates- Bttt
Stampel el Tl Anteckningar anvands inte pa:

= Omslag (Framsida eller Baksida)
* Flikar

Kommentar... * Mellanlagg
E * Tomma kapitelstartsidor

Datum...
Bates-stampel...

ColorQube™ 9201/9202/9203 39
Kopiering



Utmatningsformat

2. Vdalj Pa.
3. Ange var pd sidan som Bates-

stampeln ska skrivas ut genom att
valja en av pilknapparna.

4. Markera rutan Startsidnummer och
ange startsidans nummer med
knappsatsen. Inledande nollor kan
anges for att stdlla in langden pa
startsidnumret, t.ex. 000000001.

5. Ange om du vill att en Bates-stdmpel
ska skrivas ut pd Alla sidor eller Alla
sidor utom forsta.

== Bates-stampel

Lagrade prefix

1 = Bates-stdmpell
2 Bates-stampel2
3

!:__- Alla sidor

@I Alla sidor utom férsta ‘:|

@Anvﬁnd pa ab123 AaBh
Alla sidor

6. Dukan rullailistan med prefix med rullningslisten och markera det prefix som du vill anvénda.
Markera en tom post och skriv ett prefix med hogst 8 alfanumeriska tecken om du vill lagga till ett
nytt prefix i listan. Om du vill redigera ett prefix, markerar du det i listan och vdljer Redigera.
Redigera posten med hjalp av tangentbordet och vdlj Spara nar du vill stdnga tangentbordet.

7. Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att vélja Spara. Stall in fler

Anteckningar efter behov.

8. Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvdnda p& anteckningarna. Instruktioner finns i

Format och stil p& sidan 40.

9. Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Format och stil

Ndr du har programmerat de Anteckningar som behdvs, ska du vdlja format och stil genom att folja

instruktionerna nedan:

1. Vdlj fliken Utmatningsformat,
Anteckningar och sedan Format och
stil.

40 ColorQube™ 9201/9202/9203
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P Anteckningar

Sidnummer...
Kommentar...
E sheep

Framsida Baksida

e Datum...

1/1/2005
Bates-stampel...

VehiclelD5

® Format och stil...

i
Samma som framsida

Ta bort alla



Utmatningsformat

2. Ange hur anteckningarna ska se ut:

Format och stil

e Tdckande Anteckningen placeras

pd kOpiQn med en Vlt ram I’unt Textbakgrund Teckensnittsfarg Alternativ for baksida
Det gdr inte att lasa eventuell Al ==
kopierad text under /. Tackande 8 / /. Samma som framsida
GnteCkningen. . — 0 . Spegelbild av framsida
Vénd horisontellt
e  Genomskinlig Anteckningen -
skrivs ut pa kopian sé att det gar | A @ i

att l&sa eventuell text pa kopian  |[ERN
under anteckningen. u

3. Stdll in Teckensnittets punktstorlek
och ange storlek pd alla anteckningar med pilknapparna.

4.  Dukan rullai listan 6ver teckenfdarger med rullningslisten och markera den farg som du vill
anvdanda.

5.  Du kan valja mellan féljande Alternativ for baksida:

e Samma som framsida De valda installningarna anvands bade pd framsidan och baksidan av
utskriften.

e Spegelbild av framsida Vénd horisontellt Utskriften 6ppnas frén hoger till vanster, som en
bok, med bindningskanten till vanster. Anteckningen placeras spegelvdnt pé& baksidan, dvs.
ett sidnummer i det nedre vanstra hornet pa framsidan kommer att skrivas ut i det nedre
hogra hérnet pé& baksidan.

e Spegelbild av framsida Vénd vertikalt Utskriften 6ppnas nedifran och upp, som en kalender,
med bindningskanten 6verst. Anteckningen placeras spegelvant pd baksidan, dvs. ett
sidnummer i det nedre vanstra hérnet pa framsidan kommer att skrivas ut i det nedre hogra
hornet pa baksidan.

6. Spara instdllningarna for Format och stil genom att valja Spara.
7. Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja Spara.

Avdelare for stordior

Med Avdelare fér stordior kan du infoga ett tomt pappersark fran ett angivet pappersmagasin mellan
varje utskriven stordia.

1. Fy“ pa stordiorna i magasin 4 Knpieving Bildkvalitet iLIj‘th‘;‘r'i'l;g Utmatningsformat ~ Sammansatta jobb
(manue“t)’ Uppdatera Skarmen Utskriftstarg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning
Pappersinstdllningar och Bekrafta ;

app ningar och Bexrar @ (7 uos EME %%
dina val. Mer information finns i O = o
. . Auto avkénni 1-1-sid orte
Handbok fér Papper och media. 0 oS i e T
Oee (@O O
.. . . slaende
Obs! Avdelare for stordior kan inte it n 17 e
P P P O Mer... O Dv;nﬁ it O 2—2-sidig i :mmar
anvandas ndr Auto papper dr valt. g {idgeaac]
Forminska/forstora O 0 3=85x% 11" o Vil
Vanligt O 2—1-sidig ikning...
mED)
e O Mer.. |:| Rolera baksida O Mer..
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Utmatningsformat

2. Vdlj fliken Utmatningsformat,

Avdelare for stordior och sedan Pa. I Avdelare for stordior
3. Vdlj pappersmagasinet som i i
innehdller papperet for avdelare. b 4o W o
4. Vélj magasinet som innehaller o= @ mitgHT
stordior. ; ; . o 21117 . 2= 1T
» Vanligt Vanligt
5. Bekrdfta dina val och starta jobbet . g omesxir . g omesx e
/ Vanligt Vanligt

genom att valja Spara.

. Mer... . Mer...

Sidlayout

Funktionen Sidlayout kan med fordel anvandas for dhoérarkopior, bildmanus och arkivering. Upp till 36
bilder kan passas in pd ett och samma pappersark. Enheten forminskar eller férstorar bilderna efter
behov och placerar dem med liggande eller stdende orientering beroende pd det valda
pappersformatet. Foljande alternativ finns:

e Sidor per ark Enskilda bilder férminskas sa att de far plats pa ett
pappersark.

o A
@ Y
® &
e Upprepa bild Flera kopior av samma bild forminskas sé att de far plats
. .. . . L
pd ett pappersark. Antalet rader och spalter begrdnsas i praktiken av ﬁj S e ae
det lagsta forminskningsvardet (25 % ) och det pappersformat som du ; &
har valt for utskriften.

Obs! Vissa funktioner kan inte anvandas tillsammans med Sidlayout. De visas nedtonade pd
skarmen.

Hdar visas ett antal vanliga exempel pd

utskrifter med funktionen Sidlayout. 112 1|8 1
3|4 —
3 4 56 2
4 dokument i 2 6 dokument i 3 2 dokument i 2

rader och 2 spalter  rader och 2 spalter  rader och 1 spalt
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Obs! Den 6vre gransen ligger i praktiken vid 16 bilder pd ett A4-ark (8,5 x 117).

1. Ange papperet som ska anvdndas till
kopiorna pd fliken Kopiering.

2. Vdlj fliken Utmatningsformat och
sedan Sidlayout.

3. Vdlj alternativ for Sidlayout efter
behov:
Sidor per ark
e Tryck pa knappen for det
onskade antalet bilder per sida.

e  Alternativt kan du trycka pa
Ange rader och spalter och
markera antalet rader och spalter
fran 1 till 15 med pilknapparna.

Kopiering

Utskriftsfirg

. Auto avkanning
O Svartvitt
O Mer...

Forminska/forstora

[ JC ]
Mer...

Sidlayout

®-

Sidor per ark

. Upprepa bild

e Vdlj Portrdtt eller Landskap pd menyn till héger.

Upprepa bild
e Tryck pd knappen for det
onskade antalet bilder per sida.

e  Alternativt kan du trycka pa
Ange rader och spalter och
markera antalet rader och spalter
fran 1 till 15 med pilknapparna.

e Valj Portratt eller Landskap pa
menyn till hdger.

e Det maximala antalet rader och
spalter som fér plats pé det valda
pappersformatet berdknas
automatiskt med hjdlp av
originalets format nar Auto
upprepning ar valt.

e Ange hur bilderna ska skrivas ut
genom att valja Staende eller
Liggande pa menyn till hoger.

4. Spara installningarna och starta
jobbet genom att valja Spara.

Sidlayout

P
. Sidor per ark

Upprepa bild

Sidlayout

P
. Sidor per ark

Upprepa bild

Bildkvalitet

yout-
justering
Papper

L J e

O Auto val
1=85x11"
. D\Fanliél
2i=111 x 17"
O l:l‘.'a.nligl
O 385 x 11"

Varligl

o

Utmatningsformat

—_—
Utmatningsformat ~ Sammansatta jobb

©
@)
O 2—2-sidig
O
[ ]

1-2-sidig

2-1-sidig

Rolera baksida

%)
. Sorterat

1 haftklammer
(staende)

1 haftklammer
(liggande)

O

. 2sidor

. 4 sidor
. 6 sidor
. 9 sidor
. Ange rader
och spatter

. 2 ganger
. 4 ganger
. 6 ganger
. 9 ganger

Ange rader
och spalter

. Auto upprepning

. 2 ganger
. 4 ganger
. 6 ganger
. 9 ganger
. Ange rader
och spalter

Auto upprepning

Rader
1=15

e

Spalter
1215

m

E| Dokumentets
#| orientering
Portrétt

Landskap

B Dokumentets
#| orientering
Portrét

Dokumentets
orientering

Staende

ColorQube™ 9201/9202/9203 43

Kopiering



Sammansdtta jobb

Sammansatta jobb

Spara aktuella installningar...

Du kan anvanda alter.ljatlven ! Fﬁ Kopiering Bildkvalitet }f!t:'r'i'ﬁg LTRSS Sammansétta jobb
Sammansdtta jobb nar du vill
. . .r. . (JSammansitta jobb... U Provjobb...
programmera alternativ for specifika sidor MG o
. v )
eller avsnitt, om du vill skriva ut en Provsats | = &

innan du skriver ut hela jobbet eller nar du
vill lagra och hamta instdllningar som

Hamta sparade installningar...

anvdnds ofta.

Sammansatta jobb

Anvand den har funktionen for att
sammansdtta ett jobb dar du méste gora olika
instdllningar for varje sida eller olika sidgrupper.

I! g
T

Du kan vdlja lampliga instdllningar for enskilda ~ Nagrasidor  Bade dubbel-

sidor eller grupper av sidor i jobbet. Dela férst med text ZCh Sidli(gf.cc’fh

- . .. . nagra me enkelsidiga
lSJEF;))acr)CrllEmalen i grupper som kan stdllas in foton dokument
1. Valj Sammansdtta jobb pa fliken

4

Sammansdtta jobb och sedan Pa.

Vdlj Visa detta fonster mellan
segment om du vill visa skdrmen
Sammansdtta jobb under skanningen. Segment

EEl) sammansatta jobb

Vdlj sedan Spara. o Sogront i
Vdlj alternativen for det forsta e Segment2 1

segmentet i jobbet.

Placera originalen for det forsta Visaidati ansier

segmentet och tryck pa Start. e

Ta bort originalen for det forsta
segmentet. Det forsta segmentet
visas i listan pd skdrmen
Sammansdtta jobb. Foljande alternativ kan anvandas for alla segment:

4D

Originali  Flerdn

olika 100 sidor
format

slutfort jobb

Provsats av sista segm.
Ta bort sista segment

Ta bort alla segment

e Provsats av sista segm. Skriver ut en provsats av det segment som just har skannats.
Provsatsen matas ut i utmatningsfacket. Om du dar néjd med provsatsen kan du fortséatta

stdlla in det sammansatta jobbet.

e Ta bort sista segment Tar bort segmentet som just skannats. Du kan fortsatta stdlla in det

sammansatta jobbet.

e Tabort alla segment Tar bort den aktuella jobbsammansdattningen. Huvudskdrmen for

Sammansdtta jobb visas igen.
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Sammansdtta jobb

Med Programmera ndsta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Skriv ut
jobb nar det sista segmentet har skannats.

Provjobb

Ndr du kopierar ménga uppsdttningar kan du anvénda funktionen Provjobb om du vill kontrollera att
alla utskriftsinstallningar ar korrekta innan du skriver ut de aterstdende uppsattningarna.

1.
2.

Vdlj Provjobb pa fliken Sammansdtta jobb.
Valj Pa och darefter Spara.

.. . = Provjobb
Placera originalen i g'—
dokumentmataren och ange Den har funktionen skriver ut en komplett provsats av jobbet med alla
instdllningarna for JObbet i;zita;:gz:staﬂinmgar. Utskriten av resterande antal pausas medan du granskar

Ange totalt antal kopior och tryck pa

Sta I't. ta bort hela jobbet om provutskrifien inte ar godkand

Anvénd alternaliven i jobbovervakaren for att frigora och skriva ut hela jobbet, eller

En sats av jobbet, provjobbet, skrivs
ut.

Skdarmen Férlopp visas och jobbet
behdlls i jobblistan.

Om du dr n6jd med provjobbet valjer
du Frigor. Det programmerade antalet satser framstdlls.

Om du inte dr n6jd med provjobbet vdljer du Ta bort och bekraftar med Radera jobb. Jobbet tas
bort frén listan.

Obs! Om skarmen Forlopp inte visas, kan du 6ppna jobbet genom att vdlja Jobbstatus. Markera
jobbet i listan och vdlj Frigér eller Ta bort.

Spara aktuella installningar

Du kan lagra upp till 10 kombinationer av funktionsinstallningar i enhetens minne som Sparade
instdllningar. Endast programmeringen for ett jobb lagras, INTE sjdlva jobbet. En bild mdste skannas
varje gang sparade instdllningar hadmtas och anvdnds.
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Sammansdtta jobb

Sa har sparar du

1. Programmera 6nskade funktioner for jobbet.

2. Valj Spara aktuella mstallnlngar pa Fﬁ Koplering Bildkvalitet }f!t:'r'i'ﬁg W5 EIE e | Sammansétta jobb
fliken Sammansdtta jobb.
(JSammansitta jobb... U Provjobb... Spara aktuella instéliningar...

E:EJJ Av AV

Hamta sparade installningar...

3. Vdlj menyn Instéllning och markera

en installning under <Tillgéngligt> R | wgn | eww |

instdllning med rullningslisten. nstalning (3)- Inséélingens namn

4. Skriv ett namn pd instéllningarna sl e . |
med tangentbordet. 1| 1:B20.don TLLLLLI T -

5. Valj Spara. EX ‘ :
Instdllningarna sparas och kan &:Mark Job

hdmtas med funktionen Hdmta & cHigmdig
sparade instdllningar.
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Sammansdtta jobb

Hamta sparade installningar

Med Hdmta sparade instéllningar kan du hamta sparade instdllningar frédn enhetens minne och
anvanda dem i ett aktuellt jobb. Du kan dndra instéllningarna som hamtas, men dndringarna lagras
inte.

1. Vdlj Himta sparade installningar pa B ome oo TOE
fliken Sammansdtta jobb. o 0 N Justering

—_—
Ui Bl e e Sammansatta jobb

\JSammansatta jobb... U Provjobb... Spara aktuella installningar...

Hamta sparade installningar...

2. Vdlj de jobbinstdllningar du vill anvanda i listan. Du kan rulla i listan med rullningslisten.
3. Du hdamtar instdllningarna med

knappen Lds in instdllningar 55 Hamta sparade installningar

De programmerade instdllningarna Insfélningens namn 7

aktiveras. 1: Bao dob :
Om du vill ta bort en instdllning, 2:Chris Job

anvander du alternativet Ta bort 3: Mark Job

instdllningar och bekréiftar med Ta 4 <Tilgangig>

bort.

5: <Tillgangligt>
4. Andra instdllningarna for jobbet efter 6. <Tilgangigh

behov. Dessa extra andringar sparas
inte tillsammans med de lagrade
instdllningarna.

5. Placera originalen och tryck pa Start.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1.

Logga in genom att trycka pa Logga
in/ut pa kontrollpanelen.

Du uppmanas dven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

Skriv ditt Anvéindarnamn med
tangentbordet och tryck pé& Nésta.

Skriv ditt Lésenord med
tangentbordet och tryck pa Bekréfta.

Skriv anvandarnamnet och klicka pa "Nasta'.

[_cer

Anvandamamn: |

4. Du kanske mdste ange ytterligare
uppgifter om ett redovisningssystem
anvands pd enheten.

e  Du maste logga in med dina
uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i 4
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen. b

| lﬂ Logga ut

& Lokal anvandare
we: Account Name

5. Nar du vill logga ut trycker du pé&
Logga in/ut igen eller markerar
omradet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X stang

6. Vdlj Logga ut eller Avbryt i S
bekraftelseskdarmen som visas.

@ Visa konton...
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Inledning

Inledning

Fax dr en tillvalsfunktion som kan
installeras p& enheten. Du 6ppnar
funktionen genom att vdlja Tjanster Hem
och sedan Fax nar funktionen ar ==
installerad. Med hjalp av faxfunktionen aibelalinde
kan du skanna dokument och skicka dem
till de flesta typer av faxmaskiner som ar
anslutna till telefonnatet.

Skriv ut sparad;
Enheten @r ansluten direkt till telefonlinjen : et imieil

och du har direkt kontroll 6ver de fax du
skickar. Den hdr typen av fax 6verfors via
normala telefonledningar och debiteras darfér som telefonsamtal.

&4 Kraver inloggning

Med standardalternativet Fax kan du
ansluta till en telefon. Det finns ocksa ett
utokat faxalternativ som gor det méjligt
att anvdnda tva telefonlinjer. Genom att
anvanda tvéa telefonlinjer kan du ta emot y———-m
och skicka fax samtidigt. 7

Obs! Det gar endast att skicka
svartvita fax med den har enheten. —

P& de flesta funktionsskarmar finns
foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrafta eller avbryta val.

o Angra daterstdller skarmen till de véarden som visades nér skarmen éppnades.

e Avbryt aterstdller skiarmen och atergdr till den foregéiende skarmen.
e Spara lagrar instdllningarna och gdar tillbaka till den foregdende skarmen.
e  Stdng stdnger skdrmen och atergdr till den féregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar fax och anvdnder de grundlaggande funktionerna finns i

ColorQube™ 9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok. Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for
funktionerna om behorighetsldget eller redovisning dar aktiverat pd enheten. <Emphasis>Se "Logga
in/ut” pa sidan 76.
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Uppringningsalternativ

Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Valj det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Du 6ppnar uppringningsalternativen genom att vdlja Tjanster Hem och ddrefter Fax.

Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Vdlj det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Du 6ppnar uppringningsalternativen genom att vdlja Tjédnster Hem och ddrefter Fax.

Manuell uppringning

1. Valj faxnummerfdaltet och ange P
mottagarens faxnummer med _,

L+]1| Uppringnings-
knappsatsen. o :e‘éﬁen.‘t‘. -
2.  Anvand alternativet

Uppringningstecken om du behéver ok

skriva specialtecken i numret samt & 01707 350000 01707 250000 0mslag..
ovriga uppringningstecken. ‘ (] A
Se Uppringningstecken pd sidan 54. 1

— _ ;
Alvalite ayout- Fax-
Blldicmiiiet oy alternativ

3. Valj Lagg till om du vill lagga till —
numret i mottagarlistan. Ange fler Enkelsidigt
nummer efter behov.

D Dokumenttyp o
Text

-

Fin (200 dpi)

4. Sé& har andrar du mottagarlistan:
e  Markera posten i listan. Du kan rulla i listan med rullningslisten.

e Anvand Redigera om du vill dndra posten. Anvdnd Ta bort om du vill ta bort posten frdn
listan eller Ta bort alla om du vill ta bort alla poster. En bekrdaftelseskarm visas nér du raderar
en post.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.
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Uppringningsalternativ

Korthnummer
A i e —— ), [ —
Du kan nd nummer som lagrats i J et ot R Smansia

adressboken via ett Korthummer.

. . . Ange ett faxnummer och tryck pa Lagg fill L Upﬁringnings-
Varje post i adressboken tilldelas ett @Kmm, 10] tecken..
3-siffrigt kortnummer som visas bredvid
posten. £ 5691111 John Doe e
Mer information om adressboken finns i @ 01707 350000 01707 250000 Oomshg..

. A
Adressbok pé sidan 55. ol
1. Markera alternativet Kortnummer sa :
att en bock visas.
. . . . Dubbelsidig skanning W D Dokumenttyp o o
Ga till faltet dar faxnumret anges. Enkelsidigt Tox Fin (200 dpi)

Skriv det tresiffriga kortnumret.
Vdlj Légg till om du vill lagga till numret i mottagarlistan. Ange fler nummer efter behov.

> wnN

Du kan lagga till nummer i mottagarlistan med kortnummer och manuellt.

Uppringningstecken

Vdlj Uppringningstecken om du vill lagga till ytterligare uppringningstecken. Anvénd det har
alternativet nar du mdste ange specialtecken i ett faxnummer. S& har skriver du ett faxnummer med
uppringningstecken:

1. Valj Uppringningstecken.

2. Skriv numret samt 6vriga —

uppl’ingningstecken med Ange eft faxnummer och tryck pa Lagg il eller Sténg. Totalt: 1
knappsatsen al [Gtsggn ||| rersaten
Du kan vdlja bland féljande tecken: 112]: BB Teckenlista
. . . . [l Uppringningspaus
e Uppringningspaus [,] - lagger in s ls]s N []  Pusilton
. o [1  Maskera data
en paus mellan Slffror‘ For 7 8 9 <l> || <2> [s]  Invanta kopplingston
ytterligare paustid lagger du till =1 1 [«t>] Line 1
i 5 [<25] Linje 2
ﬂera pQUSteCken' Om du Valfria |asbarhetstecken
anvander nummer med bl IS Blanksiag () -

debiteringskod infogar du in en
paus efter faxnumret och fore debiteringskoden.

e  Puls till ton [:] - vaxlar mellan puls- och tonuppringning.

e  Maskera data [/] - skyddar konfidentiell information. Om en speciell debiteringskod eller ett
kreditkortsnummer krévs for en uppringning kan du anvdnda tecknet Maskera data.
Vdlj tecknet / innan du anger konfidentiella nummer. Efter det sista konfidentiella numret
trycker du pd / igen for att inaktivera maskeringen. Tecken mellan /-symbolerna visas som *.

e Invdnta kopplingston [=] - fordrojer uppringning tills en forvantad kopplingston avkdnns.
Alternativet kan @ven anvandas for att avkdnna en viss ton vid koppling till en extern linje
eller andra tjanster.

e Valfria lasbarhetstecken [Blanksteg () - ] - anvdnds for att gora det enklare att ldsa
informationen, men pdverkar inte det angivna numret. Om du till exempel vill identifiera
riktnumret i ett faxnummer anvander du ldsbarhetstecknen (1234) 567890.
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Uppringningsalternativ

Foljande alternativ dr tillgangliga ndr det finns fler én en faxlinje:

e Linje 1[<1>]-linje 1 anvdnds nar numret rings upp. Nar du anvander ID for vald linje skrivs
faxinstdllningarna tillfalligt 6ver och gdller bara for det aktuella jobbet.

e Linje 2 [<2>] - linje 2 anvdnds nar numret rings upp. Ndr du anvander ID for vald linje skrivs
faxinstdllningarna tillfalligt 6ver och gdller bara for det aktuella jobbet.

Navigera genom numret med vanster och héger pilknappar och vdlj C for att ta bort ett tecken om

du gor fel. Anvand Rensa text om du vill ta bort alla tecken.

3. Lagg till numret i mottagarlistan genom att valja Légg till nar du har angett faxnumret och
onskade uppringningstecken.

4. Valj Stang ndr du vill gé tillbaka till faxalternativen.

Adressbok

I adressboken kan du lagra faxnummer eller grupper av faxnummer som anvdnds ofta. Upp till 200
enskilda poster och 40 grupper kan lagras. Du kan @ven ange sandningsinstdllningar for numren som
lagras. Adressboken kan 6ppnas via alla skdarmar ddr faxnummer maste anges. Folj instruktionerna
nedan ndr du vill stalla in och anvédnda enskilda nummer och gruppnummer.

Du kan nd nummer som lagrats i adressboken via knappen Adressbok.

1. Valj Adressbok.
] Faxadressbok
En lista 8ver personerna som lagras | | FERaiass oy |

adressboken visas. H P——

2. Markera den 6nskade mottagaren och
valj Lagg till i mottagare pd menyn.
Numret ldggs till i mottagarlistan.

Kortnummer Namn Faxnummer Mottagare:

John Doe 569-1111

Allen Iverson 569-2222

Ldgg till fler mottagare efter behov.

Steve Nash 569-3333

3.  Oppna menyn Enskilda nummer och
valj Grupper om du vill lagga till en

grupp i listan. De tillgdngliga ﬂ
grupperna visas. Markera den
onskade gruppen och vdlj Lagg till i

mottagare p& menyn.

Gruppen laggs till i mottagarlistan. \m Allen lverson

7] Faxadressbok

‘ 003 Steve Nash

Fortsatt lagga till enskilda nummer
eller gruppnummer efter behov.

‘U[M

005
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Uppringningsalternativ

4. Om du vill redigera en befintlig post, _
markerar du posten i listan och valjer [l feadicsshok m

Redigera information. Redigera n R

posten och vdlj Spara.

5‘ Om dU Vlll ta bort en pOSt | liStCln Kortnummer Namn Faxnummer Mottagare:
Adressbok ska du markera posten och o sl
vdlja Ta bort post pd menyn. Vdlj Ta Allen verson 56

bort post pa bekrdftelseskdarmen som (25 Steve Nash
visas.

6. Valj Stdng nar du vill ga tillbaka till
skarmen med faxalternativ.

6
2| | 5| Redigera information...

S Tabort post J

S1é'ﬂ'1g meny

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Anvdnda kedjeuppringning

Funktionen Kedjeuppringning anvands nar [
du vill ange en enda faxmottagare genom | PR =
att kombinera tva eller flera faxnummer. n Kedjeuppringring..

Ett riktnummer kan till exempel lagras
separqt frdn telefonnumret_ Kortnummer ~ Namn Faxnummer Mottagare:
Med Kedjeuppringning kombineras de tva John Dos 569-1111
posterna till ett enda faxnummer. Alenherson  568-2222

1. Valj Adressbok och vdlj SteveNash 5693338
Kedjeuppringning.

2. Omssiffror eller speciella
uppringningstecken kravs fore numret | Rl m Spera
i adressboken ska du ange siffrorna Motagare _
eller tecknen med knappsatsen. ] il \
3. Markera den 6nskade posten i
adressboken och vdlj Lagg till i
mottagare.
Mottagarens faxnummer laggs till i
numret i rutan Mottagare.
Fortsatt att lagga till siffror med
knappsatsen eller adressboken tills
numret dr fullstandigt.
4. Valj Spara nar du vill spara numret i listan och ga tillbaka till adressboksskdrmen.

5. Vdlj Sténg nar du vill gé tillbaka till faxalternativen.

John Doe 569-1111
L'agg ill i mottagare

Sléng meny

Allen Ivers

Steve Nash

Numret visas i mottagarlistan.
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Uppringningsalternativ

Stdlla in adressboken

Enskilda nummer
1. Valj fliken Fax och valj Adressbok.

s . . [ Faxadressbok
2. Vdlj Enskilda nummer pd menyn. m
3. Markera en tom post i listan. Anvand ﬂ Kedfsuppringning.
Upp' OCh nedknapparna om det & Enskilda nummer
beho S Faxnummer Mottagare:
VS.

569-1111

4. Skriv mottagarens namn i faltet
Namn pé post....

Allen verson 569-2222

Steve Nash 569-3333

Vdlj backstegstangenten om du vill ta
bort ett felaktigt tecken eller Rensa
text om du vill ta bort hela posten.

Vdlj Spara.
5. Skriv mottagarens faxnummer i faltet

Faxnummer. V&ilj [ Skriva in 005 poster mm

U ppringningstecken om Namn pé post... Starthastighet ® Omslag...

specialtecken krévs i numret. I  Sweras Ok

Se Uppringningstecken pd sidan 54. - . -

6. Vdlj Starthastighet for mottagaren. :l . o

Vdlj en hastighet for mottagaren pé
Super G3-hastighet
33,6 kbps

menyn. Se Starthastighet pé sidan 66. Upprngrings-
tecken...
7. Valj Omslag och Pa om du vill
inkludera ett omslag.
Fyll i uppgifterna som kravs.
Mer information finns i Omslag pé sidan 59.

8. Vdlj Spara. Den nya posten visas i listan.

9. Anvdnd alternativet Redigera information om du vill dndra posten. Anvdnd alternativet Ta bort
post om du vill ta bort posten.

Grupper

Med Grupper kan du lagra enskilda poster under ett enda nummer om du ofta skickar fax till flera
mottagare samtidigt. Nér du sedan skickar ett fax behdver du bara ange gruppnumret for att skicka
faxet till alla mottagare under numret. Faxnummer kan bara laggas till i en grupp om de forst har
angetts som enskilda poster.

1. Valj fliken Fax och Adressbok ndr du vill skapa en grupp.
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Uppringningsalternativ

58

Valj alternativet Grupper pd menyn.

Markera en tom post i listan. Anvand
upp- och nedknapparna om det
behovs.

Skriv namnet pa gruppen i faltet
Gruppnamn....

Vdlj backstegstangenten om du vill ta
bort ett felaktigt tecken eller Rensa
text om du vill ta bort hela posten.
Vdlj Spara.

Vdlj Lagg till mottagare om du vill
lagga till mottagare i gruppen.

Enskilda mottagare och grupper kan
laggas till i en grupp:

Vdlj Enskilda nummer p& menyn om
du vill lagga till en enskild post.
Markera 6nskad post och vdalj Légg till
i grupp.

Valj Grupp pd menyn om du vill lagga
till ett gruppnummer i gruppen.
Markera 6nskat gruppnummer och
vdlj Lagg till i grupp.

Fortsatt att lagga till enskilda

| Faxadressbok

g Enskilda nummer

Motiagare:

Allen Iverson

Steve Nash

[F 004 Gruppinformation

Gruppnamn... Gruppnamni23 |

Kortnummer ~ Namn Faxnummer

Lagg till mottagare

a Enskilda nummer I

Kortnummer Namn Faxnummer Grupp 004 Mottagare:

o
ol
ﬂ-;]Légg till i grupp

Stéﬂg meny

John Doe 569-1111

Allen Iverson 569-2222

Steve Nash

nummer och grupper tills alla mottagare har angetts.

Anvand Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort poster i gruppen.

Vdlj Spara ndr du har lagt till alla mottagare. Mottagarna visas i listan.
Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till adressboksskdrmen. Den nya gruppen har skapats.

Valj alternativet Redigera information om du vill dndra ett gruppnummer. Anvénd alternativet Ta

bort post om du vill ta bort en grupp.
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Uppringningsalternativ

Omslag

Med funktionen Omslag kan du infoga en omslagssida i dokumentet som skickas. D& behdver du inte
skicka en omslagssida manuellt varje gang du skickar ett dokument.

Foljande uppgifter anges pd omslaget:

e Till Mottagarens namn som kan anges pd enheten.
e  Fran Avsandarens namn (s& som det har angetts pd enheten).
e Kommentar En kommentar som angetts i listan 6ver kommentarer.

e  Starttid Datum och klockslag fér faxséindningen. Beroende pd systeminstdllningarna visas
tiden i 12- eller 24-timmarsformat. Informationen ldggs automatiskt till pa omslaget.

e Sidor Antal sidor exklusive omslag. Informationen léiggs automatiskt till p& omslaget.

e  Faxnummer Numret till den avsdndande faxmaskinen. Informationen ldggs automatiskt till
pd omslaget.

Sé hdr valjer du ett omslag:

1.
2.

Valj Omslag och markera Pé.

Valj faltet Till... och skriv mottagarens 1B omsiag m

Till...

namn med tangentbordet. : Frin...

e  Upp till 30 alfanumeriska tecken Kot

an anges. '

e Omdu vill ta bort ett tecken ‘17 ——
anvdnder du bakdtpilen och om
du vill rensa hela fdltet vdljer du
Rensa text.

‘ 2: Kommentar2

3: Kommentar3

e Vdlj Tangentbord... om du vill
anvdnda ett tangentbord for ett
annat sprék.

e Valj Spara.
Vdlj faltet Fran..., skriv avsandarens namn med tangentbordet och vdlj Spara.

Markera en kommentar i listan. B Omsiag ENes

Om du behdver anpassa Till..

Fran...
kommentaren markerar du en I
kommentar under <Tillgéngligt>. Vdl;j , Kommentar..
Redigera och skriv texten. Vdlj sedan : e

S para. 1: <Tillgangligts

Om du vill ta bort en kommentar fran
listan, markerar du kommentaren och
valjer Rensa. Valj Bekrdfta pé
bekraftelseskdrmen som visas.

2: <Tillgangligt>

Den raderade kommentaren visas
under <Tillgdngligt>.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.
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Fax

Fax

Med alternativen under Fax far du tillgang oGy Fac TSammansits
. . .. - .. . justering alternativ jobb
till faxfunktioner som kravs for att stdlla in e ST O Ty AT T e
grundldggande faxjobb. Du éppnar Kotmomer [ Laggt | Ynpringnings-
alternativen fér Fax genom att vdalja —
Tjdnster Hem och dérefter Fax. Fliken Fax || = bk
Dubbelsidigt _ ] m
Dubbelsidiga, rotera baksida >
Dubbelsidig skanning D Dokumenttyp o s,
Dubbelsidig skanning vy L
Med Dubbelsidig skanning kan du ange odmie | yow Fac Sammansata
N . justering alternativ jobb
om bara den ena eller bdda sidorna av ett m—

- s . Ange et faxnummer och tryck pa Lagg fill - " Upﬁgngnings-
original ska skannas. Foljande alternativ [ Jommmer g /1] tecken-”
finns: -

) | Adress-
e Anvand Enkelsidigt om originalen ar ‘ el ik
enkelsidiga. O Omslag..
e Anvand Dubbelsidigt om originalen Dushelsidigl | Bl
ar dubbelsidiga. Dokumentmataren Dibbesidiga rolera Baiekia | - )
mdSte aanndQS ndr du VI“ Skanna Dubbelsidig skanning D Dokumenttyp pplosning
original med det hdr alternativet. e = I e i

e VdljDubbelsidiga, rotera baksida om
originalet 6ppnas som en kalender. Dokumentmataren méste anvdandas ndr du vill skanna original
med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvand det har alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Féljande alternativ finns:

e Foto och text Rekommenderas for - oo or R Sammansata
.. . o justering ernativ jol
original som innehdller rastrerade — e
tecken...

fotografier av hog kvalitet. Med den Korrummer
har instdllningen far den skannade ’Zl D

bilden medelgod kvalitet, men _7« | e

skarpan i text och linjegrafik [ Foo ochtent () Omshag...
forsamras nagot. = =l

e  Foto Anvdnds for original som
innehaller fotografier, tidningsbilder
eller toningar utan text eller EET::'Si“iQ A g S -
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet
pa fotografier, men samre kvalitet pa
text och linjegrafik.

e  Text Ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Av

»
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Bildkvalitet

Upplosning

Uppldsning paverkar utseendet pa faxet vid motstationen. En hogre upplésning ger en bild med battre
kvalitet. En lagre upplésning minskar 6verféringstiden. Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi) TR T L
rekommenderas for textoriginal. T e —

. . . . jaiay mmer och tryck pa Lagg il C-1| Uppringnings-
Alternativet ger snabbare 6verféring - Koummer  [lagal | Enh
men ger inte bdsta bildkvalitet for @ D -
grafik och fotografier. a) e

e Fin (200 dpi) rekommenderas for
linjegrafik och foton. Detta dr

——
Sammansitta

Justering alternativ

grundinstdllningen for upplésning och =

dar i de flesta fall det bdsta

Clltel'n(ltivet Dubbelsidig skanning WL Dokumenttyp Y osni A|
) Enkelsidigt Text Fin (200 dpi)

e  Superfin (600 dpi) rekommenderas
for foton, rastrerade bilder och bilder med gratoner. Alternativet medfor langre 6verforingstid men
ger bast bildkvalitet.

Bildkvalitet

Med alternativen for Bildkvalitet kan du
forbattra bild- eller utskriftskvaliteten. Du

. . . . . ) Bildalternativ... U Bildforbattring...
oppnar alternativen for Bildkvalitet genom Usarambikare o e
att vélja Tjénster Hem och darefter Fax. Ol @A““”“’"m’
Valj sedan fliken Bildkvalitet.

S —

—
Sammansitta

y z Layout- -
Bildkvalitet ]usvlaring alternativ

Bildalternativ

Bildalternativ anvands ndr du vill dndra
den utskrivna bildens utseende. Foljande
alternativ finns:

e Ljusare/mérkare Med den har o
funktionen kan du manuellt géra de
skannade bilderna ljusare eller
morkare. Flytta reglaget nedat om du @
vill gora bilden moérkare och uppat om
du vill géra den ljusare.

e  Skarpa Med den har funktionen kan
du manuellt justera de skannade
bildernas skarpa. Flytta reglaget uppat om du vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget neddt nar
du vill géra den skannade bilden suddigare.

~ Bildalternativ...
: Ljusare/morkare

Ljusare

Morkare
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Layoutjustering

Bildforbattring

Bildférbdttring innehaller alternativ som
forbattrar utskrifternas kvalitet genom att
tona ned bakgrunden eller justera
kontrasten. Féljande alternativ finns: =

e Bakgrundsreducering forbattrar @
original med fargad bakgrund genom
att bakgrunden tonas ned eller tas
bort i utskriften. Alternativet ar
praktiskt ndr originalet har skrivits ut
pé fargat papper.

e Valj Auto reducering om du vill

“P Bildférbattring

Bakgrundsreducering

» Auto reducering

att oonskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e

Kontrast Manuell kontrast

8 ) D

Manuell kontrast

. Auto kontrast

@ Normal

Mindre

e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstdllande utskrift av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvillvisa finstilta detaljer som gatt forlorade pé grund av en mork kant vid kopiering av

inbundna original.

o Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med fér mycket eller for lite

kontrast.

e Vdlj Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock
mindre detaljskdrpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och

morka omrdden i originalet ska aterges bdttre.

e  Valj Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pd originalet

som skannas.

Layoutjustering

Med alternativen for Layoutjustering kan
du dndra den skannade bilden och
forbattra utseendet och stilen péa
faxdokumentet. Du 6ppnar alternativen for
Layoutjustering genom att vdlja Tjdanster
Hem och darefter Fax. Vdlj sedan fliken
Layoutjustering.

- .
B rx Bildkvalitet

) Dokumentformat...
ﬁ Auto avkanning
£

——
Layout- Fax- Sammansatta
justering alternativ jobb

) Farminska/Dela upp... ) Bokfaxning...

Forminska Av
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Dokumentformat

Valj Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet nar du skannar fran dokumentglaset
eller dokumentmataren. Enheten anvénder informationen for att bercikna formatet pd originalet och
den skannade bilden. Du kan dven vdlja Auto avkénning om du vill att enheten ska avkanna formatet
automatiskt eller Dokument i olika format om flera olika format ingdr i skanningen. Féljande
alternativ finns:

Auto avkdnning ar
standardinstdllningen och formatet

%2 Dokumentformat

avkdnns automatiskt. Det avkdnda Forinstallda skanningsyor
formatet matchas med ett =
standardpappersformat. . Auto avkanring

Med Forinstdllda skanningsytor kan ~_ ' Forinstalda

skanningsytor
du ange formatet pa originalet i en . i - ; o ager
lista med forinstdllda standardformat. S , SRS
Du kan visa hela listan genom att (Yo
trycka pa rullningslisten.

Egen skanningsyta anvdnds nar du
vill ange ett visst omrdde som ska
skannas. Mat omréadet som ska
skannas pé originalet och ange ol
matten for X och Y i falten. Endast det  [{" Jiiii i
angivna omradet skannas. . Férinstlda

skanningsytor

Egen
' skanningsyta e

16-17.0° Du anger den yta

. Dokument som ska skannas.
i olika format 83 u

Med Dokument i olika format kan du
skanna dokument som bestdr av olika
pappersformat. Sidorna mdste ha

B Dokumentformat

Foljande par med standardformat kan placeras och bearbetas

samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (=] e
(8,5 x 11" LSFoch 11 x17" KSF) . Auto avkanning

Andra kombinationer visas p&
skarmen.

. Forinstallda :
skanningsytor 85x 14" E A5 E 8,5x55" E
. Egen

skanningsyta

Enheten kdnner av dokumentens -

format och avgér om den P iolkalormet
mottagande faxmaskinen kan
hantera de olika pappersformaten.
Om den mottagande faxmaskinen
inte kan hantera sidformaten férminskas eller forstoras bilden sa att den kan skrivas ut.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.
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Forminska/Dela upp

Funktionen Férminska/Dela upp anvdnds for att ange hur det faxade dokumentet skrivs ut om
dokumentets pappersformat @r storre én vad den mottagande faxmaskinen klarar av.
Foljande alternativ finns:

e  Forminska Bilden féorminskas sa att
den passar den mottagande
faxmaskinens pappersformat.

{3 Férminska/Dela upp

e Dela upp Dokumentet delas in i tvd P |Feonska
lika stora delar, eller stérre delen av . Dela upp
bilden placeras pd den forsta sidan
och resten av bilden pd nasta sida.

som ar {or stora,

Dela upp delar upp en stor bild 6ver flera sidor.

Spara instdllningarna och avsluta genom
att vdlja Spara.

Den hér funktionen anger hur den motiagande maskinen ska hantera bilder

Fdrminska forminskar dokument sa att de passar mindre pappersformat

Bokfaxning

A Forsiktighet! Stdng inte dokumentmataren ndr inbundna original skannas.

Valj Bokfaxning nar du vill ange vilken
eller vilka sidor som ska skannas i en bok.
Det inbundna dokumentet placeras med
framsidan ned p& dokumentglaset och
med bokens rygg langs markeringen vid
glasets bakre kant. Ldgg det inbundna
originalets 6vre kant mot den bakre kanten
pd dokumentglaset.

Enheten identifierar originalets format
under skanningen. Om sidorna har en svart
eller morkfargad kant tolkas sidorna som
mindre dn de i sjdlva verket ér. Om det orsakar problem kan du anvénda Egen skanningsyta i
Dokumentformat och ange sidans exakta format. Se Dokumentformat pa sidan 63.

Foljande alternativ finns:
e Anvdnd Bada sidor ndr du vill skanna

ett uppslag i en bok. Den vanstra M soicaning

sidan skannas forst. Anvand

pilknapparna och ange ett varde fran 0o By B -

0 till 50 mm som ska raderas frén . > o _

bokens mitt om du vill ta bort marken | i erstertil e
som skapas av bokryggen pa g _ D . T—

kopiorna. [ p—

. Endast hager sida
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e Anvand Endast vénster sida om du bara vill skanna den vénstra sidan. Anvand pilknapparna och
ange ett varde fran 0 till 25 mm som ska raderas frén boksidans hégra sida om du vill ta bort
mdarken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

e Anvand Endast héger sida om du bara vill skanna den hégra sidan. Anvénd pilknapparna och
ange ett varde fran 0 till 25 mm som ska raderas frén boksidans vanstra sida om du vill ta bort
mdarken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

e  Med Ldsriktning kan du ange om sidorna ldses fran Vénster till hoger eller fran Hoger till
vénster.

Obs! Alternativet Lésriktning kanske inte visas om det inte har aktiverats i Verktyg.
Mer information finns i Handbok for administration och redovisning.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Du kan faxa flera sidor i ett inbundet dokument med funktionen Sammansdtta jobb. Mer information
finns i Sammansatta jobb pé sidan 74.

Faxalternativ

Med Faxalternatl\{ kan du att ange hur' _!' [T TR e
faxdokumentet skickas och hur det skrivs ' '

° . ) Bekraftelserapport... ) Starthastighet... _ Fordrdjd sandning...
ut pa den mottagande faxmaskinen. kvl beioselse o o

- ; i (saxa kbps)
Du 6ppnar Faxalternativ genom att valja - -
Tjanster Hem och darefter Fax. Valj sedan

) Sidhuvud for fax... ) Brevlador... U Lokal hamtning...

fliken Faxalternativ. @] i E A E]Av
Fjarrhamtning...

Hémta fran molstation

Bekraftelserapport

Valj Bekrdftelserapport om du vill skriva ut en séindningsrapport som visar om faxet séndes eller inte.
Vilka alternativ som visas beror pa vilka installningar som aktiverats i Verktyg. Mer information finns i
Handbok for administration och redovisning.

ColorQube™ 9201/9202/9203 65
Fax



Faxalternativ

Foljande alternativ finns:

Skriv ut bekrdéftelse

Anvands ndr du vill skriva ut en
sdndningsrapport med information
om faxet samt en forminskad kopia av
den forsta sidan i faxmeddelandet. " Siaiv ulbelrelse

B Bekriftelserapport

Bekréftelserapporten skrivs ut efter . Skriv ul endiast v fe
varje sandning.

Ndar du faxar till flera mottagare skrivs
en rapport ut som visar namnen pd
alla mottagare.

Skriv ut endast vid fel

Vdlj det har alternativet om du vill skriva ut en bekrdftelserapport bara nar det intraffar ett fel.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Starthastighet

Funktionen Starthastighet anvands for att vélja med vilken hastighet som enheten ska bérja sanda
faxjobbet. En hdg starthastighet kan anvdndas pd platser med bra éverféringsférhallanden och en lag
hastighet bor anvandas dar 6verféringsforhallandena ar samre. Foljande alternativ finns:

Super G3 (33,6 Kbps)

G3 (14,4 Kbps)

66

Vdljer overforingshastighet baserat
p& hur mycket den mottagande
faxmaskinen klarar av.

@™ Starthastighet

. .. S G3
Denna hastighet minimerar (33,8 Kops)

overforingsfel genom att anvdnda S
ECM-lage (Error Correction Mode). . i
Starthastigheten ar 33 600 bitar per reEh

sekund (bps).

Vdljer 6verforingshastighet baserat
pd hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.

Starthastigheten ar 14 400 bitar per sekund (bps). Denna hastighet minimerar 6verféringsfel
genom att anvanda ECM-lage (Error Correction Mode).
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(4800 bps) installt

e  Anvdndsiomraden dar kommunikationskvaliteten dr lag, ndr det finns storningar pa telefonlinjen
eller ndr det ofta intraffar faxsandningsfel.

e 4800 bps instdllt ger lagre sindningshastighet men dr inte lika kdnslig for fel. P& vissa platser
begrdnsas anvandning av 4800 bps instdllt.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Fordrojd sandning

Anvand Fordréjd sdandning for att ange tidpunkten inom 24 timmar da faxet ska skickas.

Anvdand funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och ndr du skickar fax till ett annat
land eller en annan tidszon. Fordréjd séndning kan éven anvdandas tillsammans med alternativen
Brevldda och Hamtning.

Foljande alternativ finns:

Angiven tid

e Valj Angiven tid och ange en tid da
faxet ska sdndas i falten Timme och

€ Fordrojd sindning

Minut.
) . Timme
e Ange timmar och minuter med o L
pilknapparna eller knappsatsen. " Angieni

e  Om maskinen dr installd for att visa
tiden i 12-timmarsformat maste du
ocksa ange FM eller EM.

Aktuell tid: 3:30 EM

e Spara instdllningarna och avsluta
genom att vdlja Spara.

Faxet lagras i minnet och sdnds vid den angivna tiden.
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Sidhuvud for fax

Med den hdar funktionen kan du inkludera ett sidhuvud ndr du sdnder ett fax. Informationen skrivs ut i
sidhuvudet laingst upp pa varje sida i faxoverfoéringen. Informationen som ldggs till visas pd skarmen
och den kan dndras med Verktyg. Mer information finns i Handbok for administration och redovisning.

e Valj Pa om du vill aktivera Sidhuvud
fér fax och skriva ut informationen pé&

faxet.

5 Sidhuvud for fax

®

y Pa

Spara installningarna och avsluta genom
att vdlja Spara.

Text i sidhuvud 123

Brevlddor

Brevlddorna ar omraden i enhetens minne
dar inkommande fax lagras och utgdende
fax kan hdmtas. Alla mottagna fax kan
lagras i brevlddor tills det ar dags att
hdmta dem. Det innebdr att ndr ett fax
lagras i en brevldda fér hdmtning kan
motstationen hamta faxet pd& begdran.

& Breviador

Foljande installningar paverkar hur d
Skicka till fjérrbreviada och Lagrai lokal hrevlada

= Dubbelsidig skanning
* Dokumenttyp

* Ljusare/morkare
Lagrai * Bakgrundsreducering
mm breviada - Dokumentformat

. Skriv ut dokument PER Y

Skicka fill
fiarrbreviada

ilokal breviada

Administratoren maste stdlla in brevlador
innan fax kan lagras i dem. Upp till 200
elektroniska brevlador kan lagras i
enhetens minne. Om en fjdrranvandare
ska kunna faxa till din brevldda mdste han/hon kdnna till brevliadans nummer. Om ett dokument ska
kunna hdmtas fran brevladan maste fjarranvéndaren kdanna till breviddans nummer och eventuellt
l6senord.

Ta bort dokument
ilokal breviada

Losenordet for brevlddan anvdnds for att skydda faxen i brevladan sé att den bara kan anvéndas av en
behorig anvandare. Lésenordet bestdr av fyra siffror. Om l6senordet till en brevldda har angetts till
0000 kan den 6ppnas med en kombination av vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Valj Brevlador. Féljande alternativ finns:
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Skicka till fjcrrbreviada

Med den hdar funktionen kan du skicka ett fax till en privat brevlidda p& en motstation.
Motstationen maste vara utrustad med brevlddefunktion.

1. Valj Skicka till fjarrbrevliada.

2. & Breviador m

Ange mottagarens faxnummer med
kontrollpanelen eller genom att vdlja

Adressbok och sedan markera . A FERIATIeY Uppringnings-
mottagaren i boken ~ Stk ]
. fjarrbreviada
. . . o . ) Adress-
3. Om du vill skicka till en fjarrbrevidda . Lot o Sl B bolc
o . . —
maste du kanna till mottagarens @ oo [ ]
breviddenummer. Ange ett nummer llokatbrovicda
H Ta bort doki it - 0 3
mellan 001 och 200 i . e s Al Lein
Breviddenummer. _l

4.  Ange ett fyrsiffrigt [6senord i
Lésenord till brevlada.

5. Spara instdllningarna och avsluta genom att valja Spara.

6. Anvdnd Fordrojd séindning om du vill programmera ett visst klockslag dé faxet ska séndas.
Se Fordrojd sandning pa sidan 67.

7. Placera originalen och tryck pd Start pa kontrollpanelen for att skicka faxet till mottagarens
brevldda.

Meddelandet Lagra i fjdrrbreviada visas.

En rapport skrivs ut nar dokumenten skickas till fjarrbreviddan om administratéren har aktiverat
rapportfunktionen.

Lagra i lokal brevlada

Den hdar funktionen anvéands for att lagra

.. s :
dokument som ska hamtas. Dokumentet \& Breviador | mgn | aey |
lagras i brevlddan och skickas automatiskt
till en motstation vid begdran. o Brevdenummer
001 — 200
1. Vdlj Lagra i lokal brevlada. Skicka
fiarrbreviada
2. Angeett nummer mellan 001 och 200 @i Losenord il breviida
. o *  lokal breviada 0000 — 9999
I BreVIadenummer' . Skriv ut dokument _l
. . o . ilokal breviad:
3. Ange ett l6senord i Lésenord till -

. Ta bort dokument e
ilokal breviada Lagrade dokument raderas omedelbart efter utford hamining

brevlada.

4. Spara instdllningarna och avsluta
genom att vdlja Spara.

5. Placera originalen och tryck pa Start.
Faxet skannas och lagras i brevliddan. Darefter visas skarmen Brevlddor igen.
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Skriv ut dokument i lokal brevlada

Fax som lagras i brevlddan kan skrivas ut.

= z
1. Vélj Skriv ut dokument i lokal SRk

e o

brevlada. :
Breviadenummer
2. Ange ett nummer mellan 001 och 200 ( —
i Breviadenummer. e L]
3. Ange ett l6senord i Losenord till ® ... T
brevlada. " Skrivut dokument _l

4, Valj Skriv ut alla dokument om du vill

ilokal breviada

. Ta bort dokument
skriva ut alla dokument i brevliadan. HESRIEEE

Dokumenten kanske raderas efter det att
de har skrivits ut, beroende pd instdllningen i Principer fér brevidda och hdmtning.

Ta bort dokument i lokal brevlada

Alla fax som lagras i brevladan kan
raderas. Dokument i lokal brevldda ar fax
som lagras for hdmtning och fax som du

& Breviador

T

har tagit emot i brevladan. ®- Dol
1. Vdlj Ta bort dokument i lokal ek _
brevlada. L Lbsenord till breviida
“ h . lokal breviada 0000 — 9999
2. Ange ett nummer mellan 001 och 200 . Sy ‘:l
i Brevlddenummer. ilokal breviada
P .p e . Ta bort dokument
3.  Ange ett |6senord i Losenord till ¥ ilokal brevizda
brevlada.

4, Vdlj Ta bort alla dokument om du vill
ta bort alla dokument i brevladan. Vdlj Ta bort alla eller Avbryt pd bekraftelseskdarmen som visas.

Obs! Administratoren stdller in lagringstiden for fax.

5. Innan du tar bort fax frén breviddan maste du bekrafta borttagningen.

Lokal hamtning

Med funktionen Lokal hdmtning kan ett
fax lagras i enhetens minne och hamtas av
€nannan fQXmQSkin. Om fClxet hClr lag ratsi Icke skyddad hémtning skannar dina dokument och lagrar dem som
H P 2 dokument pa maskinen. All and d det har faxn t kan hamta
minnet kan det hdmtas en gang och Av dckamecion W brklonse Anta Fn ol oo i Smsdie
raderas, eller hamtas flera ganger, . leke skyddad
beroende pd instéllningen i Principer for S
brevilada och hdmtning. @ sosossranmng
Lagrade lokala dokument

Lokal hamtning

Lagra for lokal hamtning

Med Skyddad hdmtning kan bara faxnumren som lagts till | akomstiistan
hémta dokumenten via Hamta fran motstation pa sin maskin.

Skriv ut allaoch Ta bort alla lokalt lagrade dokument paverkar alla
yddade och skyddade d som har lagrats for hamtning pa
den hér maskinen.

Skriv ut alla

Ta bort alla
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Valj Lokal hdmtning. Foljande alternativ finns:

Icke skyddad hdamtning

Med den har funktionen kan du skanna
dokument och lagra dem i enhetens
minne. Ndr en motstation hamtar fax fran
din enhet kan den hamta det skannade
faxet. Inget l6senord kravs nar du
anvander Icke skyddad hdmtning.

1. Vdlj Icke skyddad hdmtning.

2. Sparainstdllningarna och avsluta
genom att valja Spara.

3. Placera originalen som ska lagras for
hamtning och tryck pd Start.

Lokal hamtning

Lagra for lokal hdmtning

,Av

Icke skyddad
*  hamining

. Skyddad hamtning

Lagrade lokala dokument

Ta bort alla

Originalen skannas och lagras i minnet i vantan pd att hdmtas.

Skyddad hdmtning

Med den hdr funktionen kan du skanna dokument och lagra dem i enhetens minne, ddr de sedan kan
hamtas. Skyddad hdmtning anvands for konfidentiella dokument och dokumenten kan bara hamtas
om faxnumren till de hdmtande enheterna har angetts eller om alternativet Tillat atkomst till alla

faxnummer i adressboken dr valt.
1. Vdlj Skyddad hémtning.

2. Skriv faxnumren till enheterna som
ska hamta dokumentet eller valj Tillat
atkomst till alla faxnummer i
adressboken. Numret till
motstationen maste ha lagrats i
adressboken.

3. Anvdnd Légg till om du vill lagga till
nummer i listan. Anvand Adressbok
om du vill lagga till ett visst nummer
frdn adressboken.

Lokal hamtning

Lagra for lokal hdmtning

o
. Icke skyddad ll J‘
hamtning

Maskiner med atkomst till ditt dokument

Ange et faxnummer till en maskin ach tryck pa Lagg till

£ Lagg till

. Skyddad hamining

Lagrade lokala dokument

Skriv ut alla

Ta bort alla

4. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

5. Placera originalen som ska lagras for hamtning och tryck pé Start.

Originalen skannas och lagras i minnet i véintan pé& att hédmtas.
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Lagrade lokala dokument

Dokument som lagras i minnet for lokal
hamtning kan skrivas ut och raderas.

Spara installningarna och avsluta genom

Lokal hamtning

Lagra for lokal hamtning Maskiner med atkomst till ditt dokument
Ange ett faxnummer il en maskin och tryck pa Lagg fill

|| ” i Lagg till

Valj Skriv ut alla om du vill skriva ut
alla dokument som har lagrats i . A
minnet. @ em
Valj Ta bort alla om du vill radera alla
lagrade dokument. Vdlj Ta bort alla
eller Avbryt pa bekraftelseskdrmen Canm ek ket
SOm visas.

Ta bort alla

pe Skyddad hamtning

att vdlja Spara.

Fjarrhamtning

Med Fjarrhdmtning kan du hamta ett lagrat dokument frdn en motstation som du ringer upp. Du kan
hdmta dokument fran en annan faxmaskin pa flera satt:

Med Hamta fran motstation hamtas ett fax frén en eller flera motstationer, antingen omedelbart
eller vid en angiven tid som anges med Fordréjd sandning.

Med Héamta fran fjarrbrevidda hamtas ett faxdokument fran brevladan pa en motstation.
Du madste kanna till brevi@dans nummer och (om tillampligt) [6senordet.

Obs! Om enheten inte kan ansluta till motstationen ringer den upp numret igen. Om enheten
ansluter till motstationen men 6verfoéringen misslyckas, ringer den inte upp igen och du maste
starta hamtningen pd nytt. Du kan inte hdmta fax fran andra maskiner om faxlinjen @r installd pa
Endast séndning eller Endast mottagning.

Vdlj Fjarrhdmtning. Foljande alternativ finns:

Hamta fran motstation

Med funktionen Hamta fran motstation kan du ringa upp en motstation. Funktionen lokaliserar och
hamtar fax som har lagrats pd motstationen. Med Fjarrhamtning kan du hamta fax omedelbart eller
vid en angiven tid. Du kan hamta fax fran flera motstationer samtidigt.

1.

72

Valj Hamta fran motstation.

. . . _ Fjarrhamtning Hamta nu
Skriv faxnumren till de enheter dar = -m

faxhamtningen ska ske. Anvand Légg R T T

till om du vill lagga till nummer i ® nossion I | [ Jwowrmr
listan. . Hamta frén

. ) st 8 0177752654565 0177752654565 | a
Anvand alternativet Kortnummer -

eller Adressbok om du vill lagga till ett ‘ ‘

visst nummer frdn adressboken. \—‘

Anvand alternativet ® Fordrojd sandning...
Uppringningstecken om du behover Upprngrings- Adrss- Av

skriva specialtecken.
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3. Anvdnd Fordrojd séindning om du vill programmera ett visst klockslag dé faxmeddelandena ska
hamtas. Se Fordrojd sandning pa sidan 67.

4, Vadlj Hdmta nu ndr du vill hdmta dokumenten.

Dokumenten hamtas fran motstationen och skrivs ut. Valj Sténg nar du ar klar.

Hamta fran fjdrrbreviada

Med funktionen Hamta frén fjérrbrevidda kan du ringa upp en brevldda p& en motstation. Funktionen
lokaliserar och hamtar fax som har lagrats i breviddan.

1. Valj Hdmta fran fjdrrbreviada.

2. Skriv faxnumret till den enhet dar
faxet ska hamtas. Vdlj Adressbok om

_, Fiarrhamtning mm

ill la i ° Hémta fré Fax
du vill lagga till ett nummer frén ® Ay -
adressboken - Hmatan vl i |

»  fjarrbreviada
Anvand alternativet Breviédenummer
. A {001-200)
Uppringningstecken om

specialtecken krdvs i numret.

Losenord till breviada

Se Uppringningstecken pd sidan 54. (0000.9995)

3. Ange ett nummer mellan 001 och 200 1
i Breviddenummer.

4. Ange ett fyrsiffrigt [6senord i Lésenord till brevidda.
5. Valj Hdmta nu nar du vill hdmta dokument fran brevladdan.

Dokumenten hamtas frdn motstationen och skrivs ut. Valj Stang nar du ar klar.
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Sammansatta jobb

Pa den hdr fliken finns alternativ for
funktionen Sammansdtta jobb som kan
anvdndas om du vill kombinera ett jobb
med olika original eller nar programmering
kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdtta jobb genom att valja
Tjdnster Hem och ddrefter Fax. Valj sedan
fliken Sammansdtta jobb.

e —— — =
f - Layout- Fax- Sammansatta
E kex Sl ju.!iering alternativ jobb

) Sammansétta jobb...

Av

]

Sammansatta jobb

Anvand den hdr funktionen for att
sammansdtta ett jobb dar du méste gora olika
instdllningar for varje sida eller for ett segment

I! g
T

. = =
med sidor. Nagra sidor Bade dubbel- Originali  Fler dn
Du kan vélja lampliga installningar for enskilda ~ Med textoch Sidli(glc‘%?h ?I'ka 100 sidor
sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst ~nagramed  enkelsidiga  format
foton dokument

upp originalen i grupper for enskild

programmering.

1.
2.

74

Valj Sammansdtta jobb pa fliken Sammansdtta jobb och sedan Pa.
Vdlj Visa detta fonster mellan

segment om du vill visa skdrmen ) Sammansatta jobb NS

Sammansdtta jobb under skanningen. Segment Sidor -0

Vdlj sedan Spara. [

Vdlj alternativen for det forsta 7
segmentet i jobbet.

Pa Segment 2

Obs! Faxmottagarens uppgifter méste Visa detalnster
mellan segment

anges innan du skannar. Ta bort sista segment

Placera originalen for det forsta il el
segmentet och tryck pd Start.

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skédrmen
Sammansdtta jobb. Foljande alternativ kan anvéndas for alla segment:

e Tabort sista segment Tar bort segmentet som just skannats. Du kan fortsatta stdlla in det
sammansatta jobbet.

e Tabort alla segment Tar bort den aktuella jobbsammansattningen. Huvudskarmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

Med Programmera nésta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
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Skyddade fax

8. Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

9. Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att vélja Sand
jobbet ndr det sista segmentet har skannats.

Skyddade fax

Alla inkommande fax skickas till listan Ej slutférda jobb och skrivs vanligtvis ut genast.

Ett l6senord kravs for att skriva ut inkommande fax om administratéren har aktiverat funktionen

Skyddad mottagning.

1. Valj Jobbstatus och markera faxet i
listan ndr du vill frigora ett skyddat fax
for utskrift.

2. Vdlj Frigér p& menyn nar du vill
frigora ett fax for utskrift.

3. Skriv l6senordet med knappsatsen
och valj Frigor jobb.
Det skyddade faxet frigors for utskrift.

—————————
Aktiva jobb Slutforda jobb
]

Q JobStatus.doc

{Alla jobb

Status

&

# Agare Namn

Cvillone

B, MachineStatus.doc W B
BTVU 5}, Jobstatus doc O i /
GKern L}, special doc 2 Fériopp.. @
Giern & Specialdoc [ Jobbdetaler..
| GKemn ), special doc (3 Sténg meny ledningar ‘

S
Aktiva jobb Slutfdrda jobb
Alla jobb v

IE Frigor jobb JobStatus.doc

Jobbagare:
BTVu
Ange ditt I6senord for skyddad utskrift

Frigor jobb Avbryt
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1.

Logga in genom att trycka pa Logga
in/ut pa kontrollpanelen.

Du uppmanas dven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

Skriv ditt Anvéndarnamn med
tangentbordet och vdlj Ndsta.

Skriv ditt Lésenord med
tangentbordet och vdlj Bekréfta.

Skriv anvandarnamnet och klicka pa "Nasta'.

[_cer

Anvandamamn: |

4. Du kanske mdste ange ytterligare
uppgifter om ett redovisningssystem
anvands pd enheten.

e  Du maste logga in med dina
uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i 4
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen. b

| lﬂ Logga ut

& Lokal anvandare
we: Account Name

5. Nar du vill logga ut trycker du pé&
Logga in/ut igen eller markerar
omradet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X stang
Valj Logga ut eller Avbryt i S
bekraftelseskdarmen som visas.

@ Visa konton...
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Inledning

Inledning

Serverfax ar en standardfunktion som kan
aktiveras. Du vdljer funktionen genom att
trycka pa Tjdnster Hem och sedan vdlja
Serverfax ndr funktionen ar aktiverad.

Skanna

Kopiering arbetsflode

Serverfax skannar dokument och skickar

dem till en faxmaskin, oberoende av typ, & —

som dr ansluten till ett telefonndt. Faxen : Y @
skickas fran enheten till en extern faxserver L

som sander dem vidare via telefonndtet till Internetfax Rt apains

Jobb pA nyt

det angivna faxnumret.

Oi _Kraver inlnnanina

Det innebdr att faxs@ndningar styrs av
servern, vilket kan begrdnsa de
tillgangliga faxalternativen. Servern kan
till exempel stdllas in sa att alla fax
skickas nar lagre taxa gdller.

P& de flesta funktionsskarmar finns
foljande knappar som du kan anvénda
for att bekrafta eller avbryta val.

e Angra aterstdller skarmen till de
varden som visades ndr skarmen
Oppnades.

“RightFax SEN{

e Avbryt aterstdller skarmen och atergdr till den féregadende skarmen.
e Spara lagrar installningarna och atergdr till den foregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdar till den foregaende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar ett serverfax och anvander de grundldggande funktionerna finns i
ColorQube™ 9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok. Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for
funktionerna om behdérighetsldget eller redovisning dr aktiverat p& enheten. Se Logga in/ut pd

sidan 91.

Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Valj det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Du 6ppnar Uppringningsalternativ genom att vdlja Tjanster Hem och dadrefter Serverfax.
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Uppringningsalternativ

Manuell uppringning

1. Valj faxnummerfaltet och ange D P N meastia F.
mottagarens faxnummer med =
Ange ett och tryck pa til. Upﬁgngnings-
knappsatsen. { 536 5659 {Lijgeckers
2. Anvand alternativet = .
Uppringningstecken om du behéver bl B SR

skriva specialtecken i numret samt
ovriga uppringningstecken.
Se Uppringningstecken pé sidan 81.

3. Valj Lagg till om du vill lagga till —
numret i mottagarlistan. Ange fler Enkelsidig
nummer efter behov.

Uppldsning

Standard (200 x 100 dpi)

@ Dokumenttyp o
Foto

-~

»

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Uppringningstecken

Valj Uppringningstecken om du vill lagga till ytterligare uppringningstecken. Anvand det har
alternativet ndr du mdste ange specialtecken i ett faxnummer. S& har skriver du ett faxnummer med
uppringningstecken:

1. Valj Uppringningstecken.

:'I ppringningstecke Sting

2. Skriv numret samt dvriga

uppringningstecken med Ange et faxumer och bk 58 Loga lleller Sang. Tl 1
knappsatsen' 012344.312454 Laga till ]‘ i
Du kan vdlja bland féljande tecken: i I : Tecenlia
. . L1 uppringningspaus
e Uppringningspaus [,] - lagger in T K 1 ungps
en paus mellan siffror. Pausen 1.1, . S
.o . . rupprngning
kan anvandas till exempel for att (1 Pt
= ° . i . " s = [s]  Kontrollera l6senord
koppla 6ver ett fax fran en intern o e
till en extern linje vid automatisk el lnd IS 4] Vafit starnesocken

uppringning. For ytterligare
paustid ldgger du till flera paustecken. Om du anvénder nummer med debiteringskod infogar
du in en paus efter faxnumret och fore debiteringskoden.

e Lang paus [l] - lagger in en lang paus mellan siffror.

e Maskera data [/] - skyddar konfidentiell information. Om en speciell debiteringskod eller ett
kreditkortsnummer krévs for en uppringning kan du anvénda tecknet Maskera data. Vdlj
tecknet / innan du anger konfidentiella nummer. Efter det sista konfidentiella numret trycker
du pd / igen for att inaktivera maskeringen. Tecken mellan /-symbolerna visas som *.

e  Gruppringning [\] - lagger till ett faxnummer om faxet skickas till flera mottagare.

e  Puls till ton [:] - véxlar mellan puls- och tonuppringning.

e Kontrollera l6senord [S] - identifierar motstationen. Tecknet verifierar att ratt nummer har
ringts.

e Vdnta pa natverkssignal [W] - fordrojer uppringning tills en férvantad natverkston avkanns.

Alternativet kan @ven anvandas for att avkdnna en viss ton vid koppling till en extern linje
eller andra tjdnster.
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Uppringningsalternativ

e Valfritt lasbarhetstecken [+] - anvdnds for att gora det enklare att ldsa informationen, men
paverkar inte det angivna numret. Om du till exempel vill identifiera riktnumret i ett
faxnummer anvdnder du ldsbarhetstecknen 01234+567890.

Navigera genom numret med vanster och héger pilknappar och vdlj C for att ta bort ett tecken om
du gor fel. Anvand Rensa text om du vill ta bort alla tecken.

3. Ldgg till numret i mottagarlistan genom att vdlja Légg till nar du har angett faxnumret och
onskade uppringningstecken.

4, Vdlj Stang nar du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Faxkatalog

Med Faxkatalog kan du lagra enskilda faxnummer som anvdnds ofta. Faxkatalogen kan 6ppnas via alla
skarmar dar faxnummer maste anges. Upp till 29 poster kan laggas till.

Anvdnda faxkatalogen

Du kan nd nummer som lagrats i faxkatalogen via knappen Faxkatalog.

1.

5.

Vdlj Faxkatalog.

En lista 6ver faxnummer som lagras i
faxkatalogen visas.

|| Faxkatalog

#  Faxnummer Mottagare:

1 0123 4567890 -
e 1 [

Markera 6nskat nummer och vdlj
Lagg till i mottagare pd menyn.
Numret ldggs till i mottagarlistan.

2 0997 7891234

flll:l,‘tl Lagg till i mottagare

Lagg till fler mottagare efter behov.

f Redigera..

&) Tabort post

Om du vill redigera en befintlig post,

markerar du posten i listan och vdljer
Redigera.

Redigera posten och tryck pa Spara.

Om du vill ta bort en post i listan ska du markera posten och valja Ta bort post pd menyn.
Vdlj Ta bort post eller Avbryt i bekraftelseskdrmen som visas.

@I Sténg meny

1|

-]

Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

82
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Uppringningsalternativ

Stdlla in faxkatalogen

1.

2.

Vdlj fliken Serverfax och Faxkatalog. D ol

—
Sammansitta jobb

>
justering alternativ

Lr] | Uppringnings-
Hy) pﬁen?. g

Ange ett faxnummer och tryck pé Lagg fill.
I <
01234 264587 - katalog...

Dokumenttyp 4

Foto

Dubbelsidig skanning )
Enkelsidigt

Upplésning A‘

Standard (200 x 100 dpi)

Markera en tom post i listan.
Anvand rullningslisten om det behdvs.

[T Faxkatalog

#  Faxnummer Mottagare:

Skriv faxnumret i faltet Andra
faxnumret.

Vdlj C om du vill ta bort ett felaktigt
tecken eller Rensa text om du vill ta
bort hela posten.

Teckenlista

s [.1  Uppringningspaus
Vdlj Spara. i

[/1  Maskera data

1 Gruppringning

[]  Pulstill ton

[S]  Kontrollera Igsenord
[W] Vanta pd natverkssignal
[+]1  Valfritt lasbarhetstecken

Den nya posten visas i listan.

Markera posten i listan och valj Lagg
till i mottagare om du vill anvdnda
posten for det aktuella jobbet.

[T Faxkatalog

#  Faxnummer Mottagare:

Numret ldggs till i mottagarlistan.

1 01234 5678976

Om du vill redigera en befintlig post,
markerar du posten i listan och vdljer
Redigera.

Redigera posten och vdlj Spara.

2 5629865

3 01234 3456789

o

Vdlj Stang nar du vill stdnga

faxkatalogen. S

|
|
\41
|
|
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Alternativ for serverfax

Alternativ for serverfax

Med alternativen i Serverfax far du tillgang e e oyt T R
till de faxfunktioner som krdvs nar du = — —
. ge eft faxnummer och fryck pa till. u‘ U”ﬁ:"g"'"gs'
programmerar grundldggande { | ,57 B || (S e
serverfaxjobb. Du 6ppnar alternativen for -
Serverfax genom att valja Tjanster Hem - Katalog..
och darefter Serverfax. Fliken Serverfax
visas.
Dubbelsidig skanning W @ Dokumenttyp o Uppldsning W
Enkelsidigt Foto Standard (200 x 100 dpi)
Dubbelsidig skanning
Med Dubbelsidig skanning kan du ange D L e
om bara den ena eller bdda sidorna av ett m—

.. e ps . Ange ett faxnummer och tryck pa fill, - Upﬁgngnings-
original ska skannas. Foljande alternativ [ ] [ Duaggun || ) e
finns: —

e Anvand Enkelsidigt om originalen ar \“*234254537 | al ataog..

enkelsiciga. |

e Anvdnd Dubbelsidigt om originalen ‘ Dubbelsidigt ‘
ar dubbelsidiga. Dokumentmataren | ouasag,or v
maste anvandas nar du vill skanna ——
original med det hdr alternativet. E:;:.s.u.g s

e VdljDubbelsidiga, rotera baksida om

originalet 6ppnas som en kalender. Dokumentmataren méste anvdndas ndr du vill skanna original
med det har alternativet.

Uppldsning

Standard (200 x 100 dpi)

) El Dokumenttyp o
Foto

»

Dokumenttyp

Anvand det har alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Foljande alternativ finns:

. thq och teth Rekoommenderas for D~ T g
original som innehdller rastrerade

. Ange ett faxnummer och tryck pa Lagg till
fotografier av hog kvalitet. Med den [ _‘ BT
har instdllningen far den skannade

bilden medelgod kvalitet, men 01204 264507 7_« ) Fatdlog..
skarpan i text och linjegrafik @

forsamras nagot.

N EES
e  Foto Anvdnds for original som I ”
e
innehaller fotografier, tidningsbilder
e“er toningclr Utan teXt e”er Dubbelsidig skanning el El Dokumenttyp i, Uppldsning o
Enkelsidigt Foto Standard (200 x 100 dpi)

linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet
pa fotografier, men samre kvalitet pa
text och linjegrafik.

e  Text Ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.
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Upplosning

Bildkvalitet

Uppldsning paverkar utseendet pa faxet vid motstationen. En hogre upplésning ger en bild med battre
kvalitet. En lagre upplésning minskar 6verféringstiden. Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi)
rekommenderas for textdokument.
Alternativet ger snabbare 6verféring
men ger inte bdsta bildkvalitet for
grafik och fotografier.

e Fin (200 dpi) rekommenderas for
linjegrafik och foton. Detta dr
grundinstdllningen for upplésning och
dr i de flesta fall det basta
alternativet.

Bildkvalitet

Med alternativen for Bildkvalitet kan du
forbattra bildkvaliteten eller
utskriftskvaliteten. Du 6ppnar alternativen
for Bildkvalitet genom att vdlja Tjanster
Hem och darefter Serverfax. Valj sedan
fliken Bildkvalitet.

Bildalternativ

Bildalternativ anvands ndr du vill dndra
den utskrivna bildens utseende.
Foljande alternativ finns:

e Ljusare/moérkare Med den hdar
funktionen kan du manuellt géra de
skannade bilderna ljusare eller

morkare. Flytta reglaget neddt om du
vill gora bilden morkare och uppat om

du vill géra den ljusare.

——
Sammansitta jobb

E—
= . Layout-
Bildkvalitet [iate

Fax-
alternativ

apinanine

) milng...

\01234 264587 J e

BS stancard (200 x 100 dpi

bl Fin (200 dpi)
Dubbelsidig skanning il Iil Dokumenttyp i, Upplosning o
Enkelsidigt Foto Standard (200 x 100 dpi)

—
Bildkvalitet Layout- Sammansitta jobb

Fax-
Justering alternativ

\J Bildalternativ... () Bildforbattring. ..
Ljusare/mdrkare: Normal Auto reducering
Skarpa: Normal Auto kontrast

~ Bildalternativ

Ljusare/morkare

@ Normal

Morkare
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Layoutjustering

Bildforbattring

Bildférbdttring innehaller alternativ som _
forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att |} LI mm
tona ned bakgrunden eller justera B LS SIS
kontrasten. Féljande alternativ finns: = D L)

e Bakgrundsreducering forbattrar @ , Manuel koriast
original med fargad bakgrund genom
att bakgrunden tonas ned eller tas
bort i utskriften. Alternativet ar
praktiskt ndr originalet har skrivits ut
pé fargat papper.
e Valj Auto reducering om du vill

att oonskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.

» Auto reducering . Auto kontrast @ Normal

Mindre

e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstdllande utskrift av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvillvisa finstilta detaljer som gatt forlorade pé grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

o Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med fér mycket eller for lite
kontrast.

e Vdlj Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock
mindre detaljskdrpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges bdttre.

e  Valj Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pd originalet
som skannas.

Layoutjustering

Med alternativen for Layoutjustering kan O [T Layout
du dndra den skannade bilden och F s

forbdttra utseendet och stilen pé faxade ol et
dokument. Du 6ppnar Layoutjustering

genom att valja Tjanster Hem och
darefter Serverfax. Valj sedan fliken
Layoutjustering.

——
Sammansatta jobb

Fax-
justering alternativ
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Dokumentets orientering

Layoutjustering

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som skannas. Foljande alternativ finns:

e Med Staende avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hdr alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

e Med Liggande avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det har alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

e Med Portrétt avses bildernas

[=1 Dokumentets orientering

Med Staende och Liggande avses dokumentens.

= ikining i doku ataren.
> Stende rikining i dokumentmataren

. Liggande

Portrétt och Landskap avser bilderna i dokumenten.
Med dessa alternativ kan du

fylla pa dokumenten antingen staende eller liggande
och maskinen roterar dem automatiskt.

. Portratt
. Landskap

Om du anvander di glaset avses d
riktning innan de vénds.

|

orientering i originalen. Anvand det har alternativet nar du vill vdlja stdende orientering.
Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering p& originalen. Anvénd det hdr alternativet ndar du vill
valja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Dokumentformat

Valj Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet nar du skannar fran dokumentglaset
eller dokumentmataren. Enheten anvédnder informationen for att beréikna formatet pd originalet och
den skannade bilden. Du kan dven vdlja Auto avkénning om du vill att enheten ska avkanna formatet
automatiskt eller Dokument i olika format om flera olika format ingdr i skanningen. Féljande

alternativ finns:

e Auto avkdnning dr
standardinstdllningen och formatet
avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett
standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan
du ange formatet pa originalet i en

lista med forinstéllda standardformat.

Du kan visa hela listan genom att
trycka pa rullningslisten.

%2 Dokumentformat

Férinstallda skanningsytor

. Auto avkanning

Férinstéllda

" skanningsytor

o:
skanningsyta
Dokument
i olika format

Du anger den yta
som ska skannas.
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Faxalternativ

e Egen skanningsyta anvands ndr du

vill ange ett visst omrade som ska &3 Dokumentformat [ won | e | e

skannas. Mat omradet som ska Skanningsyta

skannas pa originalet och ange I a

matten for X och Y i falten. Endast det [ Ji i '

angivna omrédet skannas. . Foristalda N A U
skanningsytor

Egen
" skanningsyta
Du anger den yta
. Dokument som ska skannas.
i olika format

e Med Dokument i olika format kan du
skanna dokument som bestar av olika
papperSformat- Sidorna mdSte hQ Féljande par med standardformat kan placeras och bearbetas
samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF =] e e gt
(8,5x 11" LSF och 11 x 17" KSF). . it e

Andra kombinationer visas p& . Ferinstalda : :
skanningsytor 85x14" EI A5 E 85x5,5" E

skarmen. . -
Enheten kdnner av dokumentens W e
Dokument

format och avgér om den ¥ i olicalformat
mottagande faxmaskinen kan

hantera de olika pappersformaten.
Om den mottagande faxmaskinen
inte kan hantera sidformaten forminskas eller forstoras bilden séa att den kan skrivas ut.

%2 Dokumentformat

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdélja Spara.

Faxalternativ

Med Faxalternativ kan du ange nar faxet B s
ska scindas. Du 6ppnar faxalternativen

s ) Fordrdjd séndning...
genom att vdlja Tjanster Hem och —
ddrefter Serverfax. Vdlj sedan fliken ©
Faxalternativ.

[ —— P ——,
Bildkvalitet Layout- Sammanstta jobb

Fax-
./ fax justering alternativ

Fordrojd sandning

Anvand Fordréjd sdandning for att ange
tidpunkten inom 24 timmar dé faxet ska

skickas. Anvand funktionen om du vill
skicka fax vid en tid med lagre taxa och nar du skickar fax till ett annat land eller en annan tidszon.
Fordrojd sandning kan dven anvéndas tillsammans med alternativen Brevldda och Hamtning.
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Sammansdtta jobb

Foljande alternativ finns:

Angiven tid

e Vdlj Angiven tid och ange en tid da
faxet ska sdndas i falten Timme och
Minut.

Timme Minut

e  Ange timmar och minuter med .*“' i n 0% °

pilknapparna eller knappsatsen. " Angienid e e

e Om maskinen ar installd att visa tiden
i 12-timmarsformat maste du ocksé
ange FM eller EM.

e Vdlj Spara for att programmera och
skanna faxjobbet.

€ Fordrojd sandning

Aktuell tid: 3:30 EM

Faxet lagras i minnet och sands vid den angivna tiden.

Sammansatta jobb

Pa den hdr fliken finns alternativ for
funktionen Sammansdtta jobb som kan
anvandas om du vill kombinera ett jobb
med olika original eller nar programmering
kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdtta jobb genom att vdlja
Tjanster Hem och ddrefter Serverfax.
Vdlj sedan fliken Sammansdtta jobb.

Server- i i Layout- Fax- o
_! fax Bildkvalitet jusﬁering altermatiy Sammansitta jobb

) Sammansitta jobb...

Av

8

Sammansatta jobb

Anvand den hdr funktionen for att

sammansdtta ett jobb dar du mdste gora olika %
installningar for varje sida eller for ett segment _Ij

med sidor.

Nagra sidor Bade dubbel- Originali  Fler an

med text och  sidiga och olika 100 sidor
ndgra med enkelsidiga  format
foton dokument

ColorQube™ 9201/9202/9203 89
Serverfax



Sammansdtta jobb

Du kan valja lampliga instdllningar for enskilda sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper som kan stdllas in separat.

1. Valj Sammansdtta jobb pa fliken
Sammansdtta jobb och sedan Pa. £} Sammanséitta jobb

2. Vdlj Visa detta fonster mellan S S

segment om du vill visa skérmen Saomen! !

Sammansdtta jobb under skanningen.
Valj sedan Spara.

3. Valj alternativen for det forsta Visa detia finsler
segmentet i jobbet. (R

Obs! Faxmottagarens uppgifter méste B
anges innan du skannar.

4.  Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pé Start.

v

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdrmen for Sammansdtta jobb visas igen.

Med Programmera ndsta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Sénd
jobbet ndr det sista segmentet har skannats.

L 00N
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1. Loggain genom att trycka pé& Logga
in/ut pa kontrollpanelen. Du
uppmanas aven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

2. Skriv ditt Anvéndarnamn med
tangentbordet och vdlj Ndsta.

3. Skriv ditt L6senord med
tangentbordet och vdlj Bekréfta.

[_cer

Skriv anvandarnamnet och klicka pa "Nasta'.

Anvandamamn: |

4. Du kanske mdste ange ytterligare
uppgifter om ett redovisningssystem
anvands pd enheten.

e  Du maste logga in med dina
uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen.

r
£ Lokal anvéndare
we: Account Name

| lﬂ Logga ut

5. Nar du vill logga ut trycker du pé&
Logga in/ut igen gller marker.ar e
omrddet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X Stang

6. Vdlj Logga ut eller Avbryt i —

bekraftelseskdrmen som visas.
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Inledning

Inledning

Internetfax dr en standardfunktion som
kan aktiveras. Du vdljer funktionen genom 8 4
att trycka pa Tjanster Hem och sedan g%
vdlja Internetfax nar funktionen ar i/

aktiverad. Koplering arbetsflade

Med Internetfax kan du skapa en
elektronisk bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Den skannade bilden

o ' _ Skriv ut sparad
konverteras till e-postformat som kan g

skickas via Internet eller ett intranat.

Du kan vdlja mottagare frdn en adressbok
eller ange dem manuellt med
tangentbordet. Mottagna Internetfax
skickas automatiskt fran servern till
enheten som utskrifter.

P& de flesta funktionsskarmar finns
foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrafta eller avbryta val.

e Angra dterstdller skarmen till de
varden som visades ndr skdrmen
Oppnades.

e Avbryt aterstdller skirmen och atergdr till den foregéiende skarmen.

e Spara lagrar instdllningarna och atergdr till den foregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdar till den foregaende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar ett Internetfax och anvdnder de grundldggande funktionerna finns i
ColorQube™ 9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok. Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for
funktionerna om behdorighetsldget eller redovisning dr aktiverat p& enheten. Se Logga in/ut pd

sidan 109.
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Internetfax

Internetfax

Med alternativen i Internetfax féar du
tillgang till de funktioner som krdvs nar du
programmerar grundldggande
Internetfaxjobb. Du 6ppnar alternativen Frin..
for Internetfax genom att valja Tjénster ‘
Hem och ddrefter Internetfax. Fliken |
Internetfax visas. | ‘
|

instéllningar justering alternativ jobb

—————————————————————
. #:Jl{emet- Avancerade Layout- Internetfax- Sammansatta

o 5| Adress-
A m!xttagare... ”_! tml:‘.afs

Arende...

v |

markjudd@usax...

B utsiittstirg -

Svartvitt

@ Dokumenttyp
Folo och text..

Dubbelsidig skanning e
Enkelsidigt

Ny mottagare

Anvand det har alternativet for att ange uppgifter om mottagarna av Internetfaxet. S& hdr anger du

mottagare:
1. Valj Ny mottagare.

2. Vdlj Till eller Cc for mottagaren pda
menyn till vénster om textrutan.

% Mottagarlista

Skriv en e-postadress och valj Lagg till. Totalt: 0

3. Skriv en e-postadress med

=
o oI

tangentbordet. mmmmﬁmmmmm[—]
e  Upp till 40 alfanumeriska tecken @ e e e o
kan anges. Qoaps [ a s faftfofn]i]x]

e  Omduvill ta bort ett tecken o shit xb<0 00 0n

anvander du bakatpilen och om

Alt

du vill rensa hela faltet vdljer du
Rensa text.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdanda ett tangentbord for ett annat sprdk.

Pr— T — T — e ———
. }:Jl‘emet- Avancerade Layout- Internetfax- Sammansatta

4. Valj Lagg till for att lagga till e-
postadressen i mottagarlistan.

instéllningar justering alternativ jobb

B s

5. Fortsatt lagga till e-postadresser tills | meragre.

Fran...

clla mottagare haragts il istan. 3

VQIJ StClng Til:  jsmith@xerox.com

Arende...
Cc: r pai@xerox.com

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

=

S utskitstarg iy

Svartvitt

EI Dokumenttyp
Folo och text..

Dubbelsidig skanning e
Enkelsidigt

»
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Internetfax

Fran:

Sé& har skriver du eller redigerar avséindarens namn;

1.

4,

Valj Fran.

Obs! Alternativet kanske inte ar
tillgangligt.

s jones@xerox mm‘

Valj R text och radera text
ctestondarcnamvisas. - e e b LB LG LT L I
q w e r t y u i 0 Pl 1

Skriv avsdndarens e-postadress med * :

tangentbordet. Goaps | oaf s fa |t fofn i fkfo [ - @

e Upp till 40 alfanumeriska tecken @ snin SR EMEBELNEEIE @
kan anges. wo | ][ com s

e Omdu vill ta bort ett tecken .

anvander du bakdtpilen och om du vill rensa hela faltet vdljer du Rensa text.
e Vdlj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprdk.
Valj Spara for att spara och aterga till den foregdende skarmen eller valj Avbryt om du vill stéinga.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Fran.

Arende:

Sa hdar skriver du ett arende for Internetfaxet:

1.
2.

3.

Markera faltet Arende. . Internet- Avancerade Layout- Internetfax- Sammansitta
fax instéllningar Justering alternativ jobb

Skriv drendet for Internetfaxet med
) | Adress-
tangentbordet. mattagere ek
Fran..

*  Upptill 40 alfanumeriska tecken | | TEEECEEC N - | oo
kan anges. o jeweeoen |

e Omdu vill ta bort ett tecken Cc  rp@reroxcan
rende.
|

anvander du bakatpilen och om
du vill rensa hela faltet vdljer du

Rensa text. S utskitstarg
Svartvitt

4

EI Dokumenttyp o
Folo och text..

Dubbelsidig skanning -
Enkelsidigt

a

e Vdlj Tangentbord... om du vill
anvdnda ett tangentbord for ett
annat sprék.

Vdlj Spara for att spara och aterga till den foregdende skarmen eller valj Avbryt om du vill sténga.

Det angivna drendet visas i féltet Arende.
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Adressbok

Internetfax

Om enheten har konfigurerats fér atkomst till ndtverksadressbécker och allménna adressbocker kan du
anvdnda adressbockerna nar du anger mottagare. Mer information hur du staller in adressbocker finns
i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

1.

Valj Adressbok.
En lista Gver e-postadresser visas.

Markera 6nskad e-postadress och vdlj
Légg till (Till:) eller Légg till (Cc:) pd
menyn.

E-postadressen laggs till i
mottagarlistan.

Fortsatt lagga till e-postadresser efter
behov.

Anvdnd alternativet S6k om du vill
soka efter en viss post. Valj Sok, skriv
onskat namn med tangentbordet och
valj Sok igen.

Posterna som motsvarar namnet
visas. Markera énskat namn och légg
till mottagaren i listan med hjdlp av
menyn.

Anvand alternativen Allmdn
adressbok eller Natverksadressbok
(om de dr tillgangliga) om du vill soka

Natverksadressbok... Stang

[0 Ajay, Amin - ﬁ ,' = -,,"

‘ b Markdudd ([T o

[« Bao,Vu

|
& Lagg til (Tilt) ‘
|
|
|

[0l efaLagg il (Cc)

‘ B4 Information...

‘ (3] stang meny | v v

G
=TT EEC L) | I
- _Onaanononmn

T3 N 3 3 K I
SN TTTTTTTTC R

Alt [ com Keyboards...

Rensa text

i andra adressbocker. Markera 6nskad adressbok pé menyn till vanster om faltet och sok pa

samma sdtt som beskrivs ovan.

Vdlj Information... om du vill se mer information om en adress i adressboken. Fullstandiga
uppgifter om e-postadressens dgare visas. Tryck p& Sténg ndr du vill sténga fonstret Information.

Utskriftsfarg

Med alternativen for Utskriftsfdrg kan du automatiskt avkdnna och matcha originalets farg eller
kopiera i svartvitt, fyrfdrg eller enfdargat. Féljande alternativ finns:

Auto avkdnning om du vill att kopian
ska motsvara originalet.

Svartvitt om du vill framstalla en
svartvit kopia oavsett originalets farg.
Graskala om du vill anvénda
graskalor i stallet for farg.

Férg nar du vill framstdlla en
fargkopia.

———————
Layout-

e e
Internetfax- Sammansatta
justering j

alternativ Jjobb

Avancerade

instéllningar

Rk N ) | Adress-
B4 m‘t':ttagare... mlﬁs

@ Auto avkanning

9 Graskala

0 Farg
e Utskriftsfarg by

Svartvitt

Fran...
a
" || siones@xerox.com

Arende...

Arende123

=

@ Dokumenttyp
Foto och text.

Dubbelsidig skanning -
Enkelsidigt

»
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Internetfax

Dubbelsidig skanning

Med Dubbelsidig skanning kan du ange O Y T T
o . fax installningar justering alternativ jobb
om bara den ena eller bada sidorna av ett
.. . . N T | Ad -
original ska skannas. Féljande alternativ D mottagare.. bolc.
. . o . Til:  jbloggs@xerox.com
e Anvand Enkelsidigt om originalen ar gl M
. Till jsmith@xerox.com -
enkelsidiga. ] Rindn
. o o Ce  rpal@xeroxcom —] Chonserzs ]
e Anvand Dubbelsidigt om originalen 5 | Z| pusbelsidig I~
ar dubbelsidiga. Dokumentmataren - &3] Dubbelsidiga,rolera baksida | —
mQSte anvandas nSlI' du VI“ Sk‘anna 6 Utskriftstirg 4 Dubbelsidig skanning @ Dokumenttyp i
original med det har alternativet. Svarnit Enkelsicig Foto och fex..

e VdljDubbelsidiga, rotera baksida om
originalet 6ppnas som en kalender. Dokumentmataren méste anvdandas ndr du vill skanna original
med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange rdtt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Foljande alternativ finns:

e Foto och text Rekommenderas for 0™ Vo
fax installningar justering alternativ jobb

original som innehdller rastrerade —
fotografier av hog kvalitet. Med den D Mbttagar.. bor®

har instdllningen far den skannade
Till: jbloggs@xerox.com

bilden medelgod kvalitet, men =
skarpan i text och linjegrafik B EE"
férsamras néagot. L EREERE W
= ara
e  Foto Anvdnds for original som | i I
. . . L. . B tidskri
innehdller fotografier, tidningsbilder
e“er tonin ar Utan teXt e“er e Utskriftsfarg 4y Dubbelsidig skanning - EI Dokumenttyp by
g Svartvitt Enkelsidigt Foto och text

linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet
pa fotografier, men samre kvalitet pa
text och linjegrafik.

e  Text Ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.
e  Karta Anvands om originalet @r en karta eller innehaller detaljerad linjegrafik och text.

e Tidning/tidskrift Anvdnds nar originalet dr hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Hur dokumentet framstdlldes

e  Tryckt dokument Anvdnds for original som hdmtats frén en tidskrift, bok eller tidning eller som
har tryckts pd en stor tryckpress.

e Fotokopierat dokument Anvdnds for original som fotokopierats.

e  Fotografi Anvands ndr originalet ar ett fotografi av hog kvalitet.

e  Bldackstraleutskrift Anvands for original som skrivits ut pd en bldackstraleskrivare.

e Dokument med torrbléck Anvdnds for original som framstdllts med torrbldck, t.ex. utskrifter fran
den hadr enheten.
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Avancerade installningar

Avancerade instdllningar

Med Avancerade instdllningar kan du
forbattra bild- eller utskriftkvaliteten.
Du 6ppnar Avancerade instéllningar
genom att valja Tjanster Hem och
darefter Internetfax. Vdlj sedan fliken
Avancerade instdllningar.

Bildalternativ

Bildalternativ anvands ndr du vill dndra
den utskrivna bildens utseende. Féljande
alternativ finns:

e Ljusare/moérkare Med den hdar
funktionen kan du manuellt gora de
skannade bilderna ljusare eller
morkare. Flytta reglaget neddt om du
vill gora bilden morkare och uppéat om
du vill géra den ljusare.

e  Skdrpa Med den har funktionen kan
du manuellt justera de skannade

Internetfax- Sammansatta
alternativ jobb

Avancerade

Layout-
justering

Internet-
fax

installningar

U Bildalternativ... U Bildforbattring... U Upplasning...
Ljusare/markare: Normal Auta reducering 72 dpi
Skérpa: Normal Auto kontrast M

U Kvalitet/filstorlek...

Kvalitet: Normal
E, Filstorlek: Liten

“ Bildaltemativ Spara

Fargmattnad

Ljusare/markare

Ljusare

@ Normal

Morkare

bildernas skdrpa. Flytta reglaget uppat om du vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget neddt nar
du vill gora den skannade bilden suddigare.

e Fdrgmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfarger i bilden. Flytta reglaget
mot Hégre om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Légre om du vill sanka

fargmattnaden.

Bildforbattring

Bildférbdttring innehaller alternativ som
forbattrar utskrifternas kvalitet genom att
tona ned bakgrunden eller justera
kontrasten. Foljande alternativ finns:

e Bakgrundsreducering forbattrar
original med fargad bakgrund genom
att bakgrunden tonas ned eller tas
bort i utskriften. Alternativet ar
praktiskt nar originalet har skrivits ut
pa fargat papper.

‘P Bildforbittring

Manuell kontrast
._ Manuell kontrast

. Alto kontrast

Spara

Bakgrundsreducering
R
e

. Aulo reducering

@ Normal

Mindre
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Avancerade instdllningar

e Valj Auto reducering om du vill att odnskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e Vdlj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvillvisa finstilta detaljer som gatt forlorade pé grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

e Kontrast justerar tétheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for lite
kontrast.

e Vadlj Manuell kontrast om du vill stalla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskdrpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska &terges bdttre.

Upplosning

Upplésning paverkar den skannade bildens utseende. En hégre upplésning ger en bild med bdattre
kvalitet. En lagre upplésning minskar 6verféringstiden. Foljande alternativ finns:

e 72 dpi rekommenderas for utskrifter g
som ska visas pd en dator. Framstéiler [JERUAGMCIIEY  vo | wor | oo |

den minsta filstorleken.

72 dpi
e 100 dpi rekommenderas for utskrifter y 2% . 200 dpi Acceplabel bildkvaltet fér visning pa skarmen.
av textdokument med lag kvalitet. . 100 dp . 300 dpi Minsfa fistoriek.

e 150 dpi rekommenderas for . 0 . oo
textdokument av genomsnittlig
kvalitet och linjegrafik. Framstiller @ o @ o
inte den basta bildkvaliteten for
fotografier och grafik.

Lampligt endast for visning pa skérmen.
Utskriftskvaliteten ar inte acceptabel.

e 200x100 dpi rekommenderas for
textdokument och linjegrafik av god kvalitet.

e 200 dpi rekommenderas for textdokument och linjegrafik med medelgod kvalitet. Lampligt for
kontorsdokument och fotografier.

e 300 dpi rekommenderas for textdokument av hdg kvalitet som ska anvéndas i OCR-program.
Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hég kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta dr grundinstdllningen for upplosning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

e 400 dpi rekommenderas for fotografier och grafik. Den framstdiller fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstdller den storsta bildfilen,
men ocksa den basta bildkvaliteten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.
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Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdilla in hégsta kvalitet eller en mindre
filstorlek. En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men ar battre ndr filen delas 6ver ett natverk.
En storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kréver mer tid vid 6verféring via natverket.

Foljande alternativ finns:

e Normal kvalitet producerar smé filer
med hjdlp av avancerad
komprimeringsteknik. Bildkvaliteten ol R
ar godtagbar men en viss et Filstorlek: Liten

kvalitetsforsamring och felaktiga A
tecken kan férekomma for vissa . %
b

. Kvalitet/filstorlek

Alternativet Normal kvalitet ger mindre filer och
god bildkvalitet

Sma filer &r bast vid delning och dverfdring dver
natverkel.

original.

e Alternativet Hogre kvalitet ger storre
filer och battre bildkvalitet.

Liten Storsta

e Alternativet Hogsta kvalitet ger flstoriek flstoriek
storre filer och hogsta mojliga
bildkvalitet. Storre filer ar inte ldmpliga vid delning och for sndning via natverk.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Layoutjustering

Med alternativen for Layoutjustering kan m,.m. D Layout. Cntemetioc | Sammansata
du dndra den skannade bilden och - e -
forbattra utseendet och stilen pa o e
faxdokumentet. Du 6ppnar alternativen for
Layoutjustering genom att vdlja Tjénster
Hem och darefter Internetfax. Vdlj sedan
fliken Layoutjustering.

alternativ

) Dokumentets orientering... 1) Dokumentformat...
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Layoutjustering

Dokumentets orientering

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som skannas. Foljande alternativ finns:

e Med Staende avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hdr alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

e Med Liggande avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det har alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

e Med Portrétt avses bildernas

[=1 Dokumentets orientering

Med Staende och Liggande avses dokumentens.

= ikining i doku ataren.
> Stende rikining i dokumentmataren

. Liggande

Portrétt och Landskap avser bilderna i dokumenten.
Med dessa alternativ kan du

fylla pa dokumenten antingen staende eller liggande
och maskinen roterar dem automatiskt.

. Portratt
. Landskap

Om du anvander di glaset avses d
riktning innan de vénds.

|

orientering i originalen. Anvand det har alternativet nar du vill vdlja stdende orientering.
Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering i originalen. Anvénd det hdr alternativet ndr du vill
valja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Dokumentformat

Valj Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet nar du skannar fran dokumentglaset
eller dokumentmataren. Enheten anvédnder informationen for att beréikna formatet pd originalet och
den skannade bilden. Du kan dven vdlja Auto avkénning om du vill att enheten ska avkanna formatet
automatiskt eller Dokument i olika format om flera olika format ingdr i skanningen. Féljande

alternativ finns:

e Auto avkdnning dr
standardinstdllningen och formatet
avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett
standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan
du ange formatet pa originalet i en

lista med forinstéllda standardformat.

Du kan visa hela listan med hjalp av
rullningslisten.
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%2 Dokumentformat

Férinstallda skanningsytor

. Auto avkanning

Férinstéllda

" skanningsytor

o:
skanningsyta
Dokument
i olika format

Du anger den yta
som ska skannas.




e Egen skanningsyta anvands ndr du
vill ange ett visst omrdde som ska
skannas. Mat omradet som ska
skannas pé originalet och ange
matten for X och Y i falten. Endast det
angivna omrédet skannas.

e Med Dokument i olika format kan du
skanna dokument som bestar av olika
pappersformat. Sidorna madste ha
samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF
(8,5x 11" LSF och 11 x 17" KSF).
Andra kombinationer visas p&
skarmen.

Spara installningarna och avsluta genom
att vdlja Spara.

Internetfax-alternativ

Hajd - Y

B Dokumentformat Spara

Skanningsyta

. Auto avkanning

. Forinstallda
skanningsytor
3 Egen

' skanningsyta

. Dokument
i olika format

Du anger den yta
som ska skannas.

%2 Dokumentformat

Foljande par med standardformat kan placeras och bearbetas
filsammans | dokumentmataren.
85x 11" E

85x55" E

g

. Auto avkanning

. Férinstéllda
skanningsytor
Egen
skanningsyta

Dokument
~  iolika format

85x 11"

85x 14"

B4

B5

iy o

Internetfax-alternativ

Med Internetfax-alternativ kan du tillfalligt
andra formatet pd bildfilen, ange en
svarsadress samt lagga till ett kort
meddelande. Du kan dven skriva ut en
bekrdftelserapport. Du 6ppnar Internetfax-
alternativ genom att vdlja Tjanster Hem
och ddarefter Internetfax. Vdlj sedan fliken
Internetfax-alternativ.

—_— —_———
Internet- Avancerade Layout- Internetfax- Sammansétta
fax instéllningar justering alternativ jobb
U Filformat... U Meddelande... JSvartill...
PDF ) 5
@ Endast bild markjudd@usaxer...
) Bekraftelserapport...

Av
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Internetfax-alternativ

Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som
skapas. Du kan vdlja vilket filformat du vill l Fitformat m i
anvanda till den skannade bilden. Rl PDF, Endst bild
Foljande alternativ finns: . Rersidig! TIFF "y Endastoid Portable Documen Form {pe).

e Flersidigt TIFF (Tagged Image File e
Format) producerar en TIFF-fil som
innehaller flera sidor med skannade
bilder. Ett mer specialanpassat
program kravs for att ppna det har
filformatet.

¢ Med PDF (Portable Document
Format) kan mottagare med rdtt programvara 6ppna, skriva ut och redigera Internetfax-filen
oavsett datorplattform. Alternativet PDF kanske inte kan anvandas ndr upplésningen dr installd
pd 200 dpi beroende pa den mottagande enheten. Filformatet dar optimerat for visning och
delning.

e PDF/A (Portable Document Format) ar industristandardformatet fér langvarig dokumentlagring
och baseras pa PDF-formatet. Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instdéllningar dr
l[@mpliga for langtidslagring.

Endast bild

Optimerar filen for visning och

ulskrift. Den resulterande filen kan inte
modifieras.

Meddelande

Anvadnd det har alternativet for att skriva ett meddelande i Internetfaxet. Meddelandet dr texten i
sjdlva faxmeddelandet, inte texten pd drenderaden.

1. Skriv 6nskat meddelande med

tangentbordet. J Mesceia e [ mon | aem | ome

e  Upp till 50 alfanumeriska tecken || Skivetmeddelande och val Spara

kan anges. |
e Omdu vill ta bort ett tecken mmm 2 ] : Imm[j_]mmm 3 ] | e
anvander du bakdtpilen och om tg_. A« 000 F-0:h
du vill rensa hela faltet valjer du o 1.7, L : : T ' ][ =
Rensa text. e 2 : .
.Vl Tangentbord..omduvill  fec g L de L de - L BEIE
anvdanda ett tangentbord for ett l Al JL com ey

annat sprék.
2. Spara instdllningarna och avsluta genom att valja Spara.
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Internetfax-alternativ

Svar till

Med Svar till kan du inkludera en e-postadress som du vill att mottagaren ska svara till. Du kan t.ex.
ange din egen e-postadress. Din e-postadress visas om du har loggat in som behorig och om dina
uppgifter finns i adressboken.

1. Skriv 6nskat meddelande med

tangentbordet. Svartill
° Upp t|“ 50 Cllf(lnumeriskCl teCken Valj Sok i adressbok eller skriv en e-postadress och valj Spara.
k(]n anges mark judd@usaxerox.com|

e Om du vill ta bort ett tecken
anvander du bakatpilen och om
du vill rensa hela faltet vdljer du
Rensa text.

e Vdlj Tangentbord... om du vill
anvdanda ett tangentbord for ett
annat sprék.

2. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bekrdftelserapport

Med den hdar funktionen skrivs det ut en bekraftelserapport som visar Internetfaxets leveransstatus.
Varje Internetfaxmottagare sénder ett leveranskvitto ndr jobbet tas emot. Rapporten sammanstalls
och skrivs ut nar enheten har tagit emot ett kvitto.

Obs! Rapporten kan bli fordrojd
beroende pd hur snabbt mottagarna

B Bekriftelserapport

svarar. Funktionen invantar ett leveranskvitto fr&n varje mottagare
av Internetfaxjobbet och skriver ut en rapport med respektive
Av leveransstatus (om denna ar kénd).
< . Obs! Rapporten kan bli uppskjuten pd grund av mottagarens
H Skriv ut rapport :
Skriv ut rapport > 268 svarstid.

e  Enheten begdr ett kvitto fran varje
mottagare ndr ett Internetfax skickas.

e  Rapporten sammanstdlls och skrivs ut
automatiskt ndr mottagarna
bekraftar att sandningen har kommit
fram.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Sammansdtta jobb

Sammansatta jobb

Pa den hdr fliken finns alternativ for
funktionen Sammansdtta jobb som kan
anvdndas om du vill kombinera ett jobb
med olika original eller nar programmering
kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdtta jobb genom att valja
Tjanster Hem och ddrefter Internetfax.
Valj sedan fliken Sammansdtta jobb.

e, e, r—— =
Internet- Avancerade Layout- Internetfax- Sammansatta
fax installningar justering alternativ jobb

) Sammansatta jobb...

Av

L]

Sammansatta jobb

Anvand den hdr funktionen for att
sammansdtta ett jobb dar du méste gora olika
instdllningar for varje sida eller for ett segment

I! g
T

. = =
med sidor. Nagra sidor Bade dubbel- Originali  Fler dn
Du kan vélja lampliga installningar for enskilda ~ Med textoch Sidli(glc‘%?h ?I'ka 100 sidor
sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst ~nagramed  enkelsidiga  format
foton dokument

upp originalen i grupper som kan stdllas in
separat.

1. Vdlj Sammansdtta jobb pa fliken

Sammansdtta jobb och sedan Pé. ) Sammansitta jobb
2. Vdlj Visa detta fonster mellan bl SR

segment om du vill visa skdrmen @ &

Sammansdtta jobb under skanningen. [ - Segment 2

Valj sedan Spara.
3. Vdlj alternativen for det forsta Vi Cetalbciat

segmentet i jobbet. malertszamand

Obs! Mottagarens uppgifter maste
anges innan du skannar.

4. Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pé Start.

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdrmen for Sammansdtta jobb visas igen.

wu

Med Programmera nésta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Sénd
jobbet ndr det sista segmentet har skannats.

L 00N
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1. Loggain genom att trycka pé& Logga
in/ut pa kontrollpanelen.
Du uppmanas dven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

2. Skriv ditt Anvéindarnamn med
tangentbordet och vdlj Ndsta.

3. Skriv ditt L6senord med
tangentbordet och vdlj Bekréfta.

4. Du kanske mdste ange ytterligare
uppgifter om ett redovisningssystem
anvands pd enheten.

e  Du maste logga in med dina
uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

[_cer

Skriv anvandarnamnet och klicka pa "Nasta'.

Anvandamamn: |

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen.

r
£ Lokal anvéndare
we: Account Name

| lﬂ Logga ut

5. Nar du vill logga ut trycker du pé&
Logga in/ut igen gller marker.ar e
omrddet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X Stang

6. Vdlj Logga ut eller Avbryt i —

bekraftelseskdrmen som visas.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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Inledning

Inledning

Med tjansten Faxa fran dator i skrivardrivrutinen till ColorQube™ 9201/9202/9203 kan du skicka ett fax
till valfri faxmaskin via telendtet fréin en dator eller arbetsstation. Fordelen med den har funktionen ar
att du inte behover skriva ut dokumentet innan du faxar det och att du kan utféra hela proceduren
utan att l[amna arbetsstationen.

Det finns tvéa forutsattningar for att du
ska kunna anvanda funktionen:

e  En ansluten skrivarkonfiguration.
e Fax madste vara aktiverat pd enheten.

Det finns tre huvudskarmar for installning
och faxning fran dator:

e Anvand skdrmen Mottagare for att
adressera faxet genom att ange
mottagare manuellt eller fran en
adressbok.

e  Pafliken Férsdttsblad kan du lagga
till ett forsattsblad till faxmeddelandet.

e [ fonstret Alternativ kan du programmera 6évriga alternativ for faxjobbet, t.ex. vélja
bekraftelsesida, sindningshastighet och upplésning. Du kan dven ange en tid da faxet ska séindas
med alternativet Sandningstid.

Med Instdllningar kan du anpassa vilka installningar som visas, sé att det gar snabbare och enklare att
skicka fax fran en dator.
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Faxa fradn en dator

Faxa fran en dator

Faxtillvalet méste vara installerat pd skrivaren och Fax maste ha aktiverats pd skdrmen

Tillvalsutrustning.
1. Vdlj eller skapa ett dokument pd —— — 1l =
2. Oppna dokumentet i programmet, e —————————
. . Fpr/Utmatn |Specla|sldor | Fargalternativ | Lapaut/stimpel | Avanc. |
vdlj Skriv ut och markera ColorQube™ P T
X obbtpp: EI |j 1-72-sidig utskrift:
9201/9202/9203-SkrIVCll'en. MNomal wtskrift B = |Enke|sidig utskrift Iil
Mormal utskrift ’
Om skrivaren inte visas pa menyn [ [Bhyccas usi (L[] phetbehending
kanske den inte har installerats pa rétt S T‘ Pkl 1
sdtt. Kontakta i sé fall —
.. . Utskriftskvalitet:
administratoren. @] [ Farsikt ]
3. Vdlj Egenskaper om du vill se liut;'val" : o
utskriftsinstdllningarna i : '
skrivardrivrutinen. S _
4, Valj Fax som Jobbtyp pd skdrmen = '
Papper/Utmatning i
skrivardrivrutinen.
E}‘::rljll::r:::::v::jr::jias:;llnmgar |E]
B
Skdarmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. Skarmen visar Fax
mottagarna av det aktuella faxet. Nu kan du ldgga till faxmottagare Wit | Ftubld]| st
eller ldgga till fran adressboken. Om du vill lagga till en ny mottagare
vdljer du Ldgg till mottagare. [ |
5. Skriv mottagarens namn och faxnummer. Fyll i 6vriga uppgifter.
Valj Spara i privat adressbok om du vill lagga till mottagaren i din
egen adressbok.
<] Im >
@) %
[ Inst@liningar... | ok | [ e |
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Faxa fran en dator

6. Om du vill att det ska skickas ett forsdttsblad tillsammans med i
faxmeddelandet ska du markera Skriv ut ett forsdttsblad pd fliken ot et
Forsattsblad. Fonstret Alternativ for forsdttsblad dppnas automatiskt || &1/5eme s =
sé att du kan anpassa sidan efter dina behov. Fm:t‘"*i s
Nar du har markerat alla 6nskade alternativ véljer du OK.

@
Instaininger o) oo
7.  Oppna fliken Alternativ om du vill vélja: Fax
o Utskrift av en bekrdftelsesida. EI“F‘”M“d G
e Sdndningshastighet, antingen Super G3 (33,6 kbps), B :
4800 bps instdllt eller G3 (14,4 kbps). :p:l”mg“' =
e Faxupplésning, antingen Standard, Fin eller Superfin. SZ“WM *
e Sdndningstid om du vill skicka faxet vid ett senare tillfdlle. S
e  Uppringningsalternativ for rikthnummer eller betalning med Upmwm
kreditkort. b e
Nar du har markerat alla 6nskade alternativ valjer du OK. m
8. Valj OK pd drivrutinsskdrmen och OK pa skdrmen Utskrift. Skdrmen -
Faxbekriftelse visas med listan 6ver de mottagare du har valt. r— e

9. Omduvill géra dndringar kan du redigera uppgifterna genom att vdlja
knappen med pennikonen. Om uppgifterna dr korrekta vdljer du OK. Faxet 6verfors till enhetens
jobblista for att skickas.

10. Tryck pé Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se jobblistan. Jobbet visas i listan. Om inga jobb
visas i listan har jobbet troligen redan bearbetats. Mer information finns i
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Alternativ nar du faxar fran en dator

Anvand alternativet Mottagare nar du vill ange en mottagare eller en grupp mottagare av
faxmeddelandet.

1.

Vdlj Fax som Jobbtyp pd skarmen Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

Skarmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. =
Skarmen visar mottagarna av det aktuella faxet. Vanligtvis ar listan Hevese | maotiad| Ahenats

tom. Vdlj Légg till mottagare om du vill lagga till en ny mottagare. 58

Ange foljande information for mottagaren: Lo B

e Namn

e  Faxnummer
e  Organisation
e Telefonnummer

e  E-postadress < s
e Brevladda B
Markera Spara i privat adressbok om du vill lagga till mottagaren i din | Citime. ) o [ e ]

privata adressbok. Bekrafta genom att valja OK.
Posten laggs till i mottagarlistan.
Om du vill ldgga till en mottagare frdn en adressbok vdljer du Légg till fran adressbok.

Du kan vdlja bland tre adressbocker, Privat, Delad och Delad LDAP. Uppgifterna i den privata och
den delade adressboken lagras i datafiler. Filen till din privata adressbok finns pa datorn eller i ett
personligt filutrymme. Filen till den delade adressboken finns pd en server och kan delas med
andra. Med en delad LDAP-adressbok kan du hamta information frén foretagets adressbok, om
det finns en sadan.

Markera adressboken du vill anvédnda. Informationen i adressboken hdmtas och posterna visas.
e Skriv ett namn eller markera ett namn i listan.

e Ldgg till mottagare frén adressboken i listan med hjdlp av den gréna pilen.

e Vdlj Redigera om du vill redigera en post.

e Vdlj Ta bort om du vill ta bort en post i listan.

Vdlj OK nar du har valt 6nskade alternativ och vill fortsatta gora instdllningar for jobbet.

Pa skarmen Instéllningar kan du gora instdllningar for adressbocker och ange visningsinstallningar som
passar dina behov.
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Alternativ nar du faxar fran en dator

Valj Fax som Jobbtyp pa skarmen Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen. [Nt
Skadrmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. B fmdtd sdostot -
Vdlj Instdllningar ladngst ned pé skdrmen Faxmottagare ndr du vill 6ppna O sl
skarmen Adressboksinstdllningar. o et B
e Information om privata adressbécker lagras i filer med filcindelsen 9
.PB. Du kan skapa flera filer av den hdr typen och vdlja dem som din | =
privata adressbok. De visas sedan som adressboksalternativ pa S
skdrmen Ldgg till fran telefonbok. Du kan skapa en privat eller delad e
adressbok med det har alternativet eller importera en fil med sttt
kommaavgransade vérden (CSV-fil) (endast Windows). Du kan lagra S
upp till 1 000 poster i en adressbok.

Delad adressbok visar platsen for en delad adressbok som kan

anvdndas av flera anvdandare och som vanligtvis dr lagrad péa en natverksserver. Du kan kopiera
information frén en delad adressbok till en privat adressbok, men delade adressbécker dr
vanligtvis skrivskyddade.

Delad LDAP-adressbok visar platsen for en delad LDAP-adressbok (Lightweight Directory Access
Protocol) (om alternativet har aktiverats). LDAP dr ett protokoll som ofta anvdnds fér adressbocker
i foretag. Adressboken lagras pd@ en natverksserver och kan anvdndas av flera anvandare. Du kan
kopiera information frdn LDAP-adressboken till en privat adressbok. Dubbelriktad kommunikation
maste ha aktiverats i skrivardrivrutinen ndr du vill anvanda en LDAP-adressbok. Du kan ange
platsen for foretagets adressbok i rutan Delad LDAP-adressbok. Foretagets adressbok kan dé
Oppnas via skarmen Ldgg till frén adressbok.

Mer information om hur du importerar, exporterar och skapar telefonbocker finns i hjélpen pa skarmen
Instdllningar.

Vdlj Anvidndarinstdllningar efter behov:
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Fradga nér dubblerade mottagare ldggs till om du vill visa en varning ndr samma mottagare
laggs till tvd gdanger.

Fradga nér mottagare tas bort om du vill visa en varning ndr en mottagare raderas frén
adressboken.

Anvdnd alltid aktuell mottagarlista om du alltid sander fax till samma mottagare. Om du
anvander det har alternativet behoéver du inte skapa en mottagarlista varje géing du sander ett
fax.

Anvdnd alltid aktuella anteckningar fér forsdttsblad om du alltid sander fax med samma
meddelande pa forsdttsbladet. Om du anvdnder det har alternativet behéver du inte skapa ett
forsattsblad varje géng du sander ett fax.
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Alternativ nar du faxar fran en dator

Med alternativet Forsdttsblad kan du lagga till ett Foreatobind
forsattsblad i faxmeddelandet. 83";' : e — =
Vdlj Skriv ut ett forsdttsblad om du vill sinda ett forsattsblad | @ fdenomato: - -
med jobbet. Alternativen for forsattsblad visas. - R
e  Markera den Mottagarinformation som ska skrivas ut: @ preme ]
e Anvdnd Visa mottagarnamn om du vill skriva ut o o= |
namnen p& mottagarna pa forsattsbladet. Ok ]
e Anvand Délj mottagarnamn om du inte vill skriva — '
ut namnen p& mottagarna pé forsattsbladet. (o)

e Anvand Visa egen text om du vill anpassa férsattsbladet med egen information.
e  Markera den Avsdndarinformation som ska skrivas ut:

e Anvand Visa avséndarinformation om du vill skriva ut avséndarens uppgifter pé
forsattsbladet.

e Anvand Délj avséndarinformation om du inte vill skriva ut avséndarens uppgifter pa
forsattsbladet.

e  Skriv den avsdndarinformation som ska inkluderas pd forsattsbladet:
e  Faxnummer
e Organisation
e  Telefonnummer
e  E-postadress

e Anvand Bild fér forsdttsblad nar du vill valja en bild eller text som ska inkluderas pa
forsattsbladet. Valj Ny om du vill importera en bild eller skriva egen text.

e Anvand Pappersformat for férséttsblad om du vill vdlja pappersformat for forsattsbladet.
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P& den har skarmen finns det fem alternativ for faxéverféring
som du kan anvénda om du vill anpassa 6verféringen.

Har kan du vdlja att skriva ut en bekrdftelsesida som visar om
overforingen har lyckats eller inte.

Vdlj Skriv ut en bekréftelsesida pa menyn.

Du kan vdlja bland tre olika overféringshastigheter.
Vdlj Sandningshastighet nar du vill ange
overforingshastigheten. Foljande alternativ finns:

e Super G3 (33,6 kbps) - detta dr den snabbaste
overforingshastigheten och grundinstallningen.
Denna hastighet minimerar éverforingsfel genom att
ECM-lage (Error Correction Mode) anvdnds.
Starthastigheten ar
33 600 bitar per sekund (bps).

Fax

Mottagare | Forséttsblad | Alternativ

-| Bekraftelzesida:
[ g..

Skriv ut en bekraftelzesida

+ /| Sandningshastighet:
Super G3 (336 kpbs)

'if_-,—? Faxupplozning:
Fir

Sandningstid:
(5 8nd sidhuyud nu
() Skicka klockar:

BEOE

Uppringningzalternativ for Fax:
[ Riktnurnmer Aandsnummer

[ Kreditkort

L 1

Inztallningar... oK

] [ Avbryt

e 4800 bps instdllt - anvdands i omraden dar kommunikationskvaliteten dr lag, nar det finns
storningar pd telefonlinjen eller nar faxoéverforingsfel ofta intraffar. 4800 bps dr en ldngsammare
overforingshastighet men dar inte lika kanslig for fel. Inom vissa regioner begrénsas anvdndningen

av 4800 bps.

e G3 (14,4 kbps) - valjer overforingshastighet baserat péd hur mycket den mottagande faxmaskinen
klarar av. Starthastigheten ar 14 400 bitar per sekund (bps). Denna hastighet minimerar
overforingsfel genom att ECM-lage (Error Correction Mode) anvénds.

Du kan vdlja bland tre bildupplosningar beroende pa vilken typ av dokument som skickas. Ju hégre
upplésning du vdaljer, desto bdttre blir den mottagna bilden men den tar langre tid att 6verfora.

Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi) rekommenderas for textoriginal. Alternativet ger snabbare 6verforing

men ger inte bdsta bildkvalitet fér grafik och fotografier.

e Fin (200 x 200 dpi) rekommenderas for linjegrafik och foton. Detta dr grundinstdllningen for

upplosning och dr i de flesta fall det basta alternativet.

e Superfin (600 x 600 dpi) rekommenderas for foton, rastrerade bilder eller bilder med gratoner.
Alternativet medfor laingre Gverféringstid men ger bdst bildkvalitet.
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Kallas ibland férdréjd séndning. Anvand funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och
ndr du skickar fax till ett annat land eller en annan tidszon. Med standardinstdllningen skickas faxet
omedelbart.

Om du vill skicka faxet vid en viss tid under de kommande 24 timmarna, valjer du Skicka klockan och
skriver den lokala tid da faxet ska skickas eller anger tiden med pilknapparna.

Anvdnds ndr du behover lagga till ett nummer for en extern linje, ett landsnummer eller riktnummer till
ett mottagarnummer eller om ett kreditkortsnummer mdste anges.

e Vdlj Riktnummer/landsnummer om du vill lagga till ett externt nummer, ett landsnummer eller
riktnummer till det mottagarnummer som du har valt pd mottagarskdarmen.

e Vdlj Kreditkort om du vill debitera ett kreditkort samtalet. Du kan délja kreditkortsnumret genom
att skriva "\" fore och efter numret som du vill délja.
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Inledning

Inledning

ColorQube™ 9201/9202/9203 framstdller hogkvalitativa utskrifter av elektroniska dokument. Med
maskinens avancerade utskriftsfunktioner kan du skapa professionellt efterbehandlade dokument med
ett klick pa en musknapp.

Du kan till exempel:

e  Framstdlla haften

e Lagga till omslag for utskrifter

e Automatiskt hdfta och stansa hdl

e  Framstdlla uppsattningar av stordior med avdelare som dr klara for presentation
... och anvdnda manga andra funktioner som gor det enklare att skriva ut.

Du ndr skrivaren frén datorn pé vanligt
satt, via en skrivardrivrutin.
Skrivardrivrutinen omvandlar koden i det
elektroniska dokumentet till ett sprak
som skrivaren kan forstd. Om du
anvdnder generiska skrivardrivrutiner _— 01 [31111Dm1u1ﬂ.1m1':<' -
med skrivaren kommer bara vissa av 3 i
funktionerna att vara aktiverade. Darfor
bor du anvanda de skrivardrivrutiner som
medfoljer skrivaren.

Instruktioner om hur du skriver ut och
anvander de grundléiggande
funktionerna finns i ColorQube™ 9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok.

Det finns flera skrivardrivrutiner till enheten och den kan anvéndas tillsammans med alla vanliga
operativsystem. Drivrutinerna finns pa en skiva som medféljer enheten och du kan dven hamta de
senaste versionerna pé Xerox webbplats www.xerox.com.

Instruktioner om hur du installerar ColorQube™ 9201/9202/9203 och skrivardrivrutinerna finns i
System Administrator Guide (Administratorshandbok).
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Inledning

Det finns flera skrivardrivrutiner for Windows. Administratoren kan ha installerat sérskilda drivrutiner
p& datorn. Om du sjdlv ska vdlja drivrutiner kan féljande information vara till hjdlp ndr du ska avgora
vilken drivrutin som ar l@mpligast for dig.

Skrivardrivrutiner finns for PostScript 3, PCL 5c och PCL 6c.

Med PostScript kan du skala och manipulera bilder och far stérre precision vid avancerad grafikutskrift.
PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ fér fontersattning.

PCL (Printer Command Language) har i allménhet farre avancerade funktioner én PostScript. A andra
sidan bearbetas de flesta jobb snabbare med PCL.

Nar du har valt lamplig skrivardrivrutin installerar du den pé din arbetsstation pd vanligt satt.
Information om hur du installerar drivrutiner finns i
. Du kan ocksa kontakta administratoren.

Du kan installera flera skrivardrivrutiner till enheten péa arbetsstationen. Nar du sedan sénder
ett jobb for utskrift kan du vdlja den lampligaste skrivardrivrutinen for jobbet.

En PPD-fil (PostScript Printer Description) dr en ldasbar textfil som utgor ett enhetligt sdtt att ange
specialfunktioner for skrivardrivrutiner som tolkar PostScript. Xerox tillhandahaller PostScript PPD-filer
som kan anvdndas med generiska PostScript-skrivardrivrutiner for Windows XP, Server 2003 och Vista.
PPD-filerna finns pa skivan som medféljer enheten och pa Xerox webbplats.

Skrivardrivrutinerna inkluderar foljande dokumentation som ar avsedd att hjdlpa dig komma igéng
snabbt och enkelt.

e  Handbok for skrivardrivrutiner for Windows dar avsedd for personer som installerar och
konfigurerar skrivardrivrutiner och som vill veta mer om skrivardrivrutinernas olika funktioner.

e Handbok for skrivardrivrutiner dr i elektroniskt format (PDF) och finns pa skivan med
skrivardrivrutiner.

e  Hjdlp-systemet dr den framsta informationskallan om hur du anvénder skrivardrivrutinerna.
Du 6ppnar hjdlpen med Hjdlp-knapparna i drivrutinen. I hjalpsystemet finns beskrivningar av
funktioner, stegvisa instruktioner, information om Xerox-systemet, problemlésning samt
supportinformation.
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Papper/Utmatning

Papper/Utmatning

Anvand fliken Papper/Utmatning nér du
vill valja grundldggande
utskriftsfunktioner for ett jobb. Du kan
ange jobbtyp, papper, vilka sidor som ska
skrivas ut samt instdllningar for
efterbehandling och kvalitet.

Obs! Vissa funktioner kan bara
anvdndas med specifika
skrivarkonfigurationer,
operativsystem och typer av
drivrutiner. Det kan hdnda att det
visas fler funktioner och alternativ én
de som din enhet har stod for.

Jobbtyp

Ppr/Utmatn iSpec‘i‘a‘Is‘i‘d‘ér: Fa:.r.gal.lem;ativ. .Layout.:*sts.mpel pryp—

Jobbtyp: =| 1-72-zidig utszkrift:
!_Nolmal utsherift |v§ EI D L_E_l]!i@dig utshrift v |
D Papper: |:| |:| Efterbehandling:
44 (210 » 297 mm] Ingen haftning
ikt It Ingen halslagning B
-Skrivarens grundinztallda typ Ingen falzning
E Utskriftskvalitet:
| Fiirstarkt vl
D stiratione
o | Auto val ivl

5 [,
Sparade installningar:
|Dr|vrutlnans standardinztallningar |E]
[ ok [ awbt | [ ekt |

Anvdnd det har alternativet nar du vill vdlja vilken typ av jobb som skickas till skrivaren.

e Normal utskrift Jobbet skrivs ut omgdende utan att du behéver ange ett [6senord.

e  Skyddad utskrift Anvands for konfidentiella eller
kansliga jobb. Jobbet lagras pd enheten tills det frigors
for utskrift genom att ett l6senord anges. ||

Nar du vdljer den hdr jobbtypen visas skdrmen Skyddad o

Skyddad utskrift
2 Kod:

| [4-10-ziffrigt nummer]

utskrift, dar du kan ange ett unikt l6senord. | |
Ndr jobbet har sants till skrivaren lagras det i jobblistan ez Llen dn ey e ol w il o

gkrivarens kontrollpanel och markera jobbet i

tills det frigérs genom att du anger samma l6senord som listan. Obs! Mar du har skickat ulskriften ange

anvandes nar jobbet skickades.

koden p kontrollpanelen pa utskrivaren =3
skrivs den skyddade utsknften ut. Mer
information far du genom att klicka pa knappen
Hjalp 1 denna dialogruta. [Kontakta

Obs! Om flera skyddade jobb lagras i listan under samma administratiren angaende kadens Kngd.]

l6senord kommer alla att frigoras for utskrift.

e  Provutskrift En kopia av jobbet skrivs ut som ett prov och
de 6vriga kopiorna lagras i skrivarens jobblista.

Nar du har kontrollerat provutskriften kan du frigéra de

[ ok ][ avbn

aterstdende uppsdttningarna for utskrift eller ta bort

jobbet om du inte vill skriva ut det.
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Fordrojd utskrift Anvand det har alternativet nar du vill
ange en viss tid da jobbet ska skrivas ut. Det ar praktiskt
vid stora jobb eller om du vill skriva ut alla jobb pd en
gdng. Skdarmen Fordréjd utskrift visas nar du vdljer den
har jobbtypen.

Ange onskat klockslag och skicka jobbet. Jobbet lagras i
jobblistan och skrivs ut vid angivet klockslag.

Sparat jobb lagrar jobbet pd skrivarens hdarddisk sé att
det kan skrivas ut pa begdran eller via Internettjdnster.

Jobbet tilldelas ett namn och du kan valja Endast spara
eller Spara och skriv ut. Du kan dven ange en mapp dar
jobbet ska lagras. Det avgor om jobbet ska vara
tillgangligt for andra eller bara for dig sjdlv.

Vdlj Skyddat sparat jobb och ange l6senordet om ett
l6senord krévs for jobbet. Losenordet mdste anges nar
jobbet ska skrivas ut.

Obs! Jobblagring maste vara aktiverat pd skarmen
Tillvalsutrustning om du vill spara jobb pé skrivaren.

Fax Anvdnd det har alternativet om du vill séinda det
aktuella jobbet som ett fax. Jobbet skickas fran datorn till
skrivaren via natverket och faxas sedan via en
telefonlinje till den angivna mottagaren.

Ndr du valjer den har typen av jobb visas skarmen Fax,
dar du kan ange faxmottagare och andra
faxinstdllningar.

Mer information finns i Handbok for Faxa fran dator.

Obs! Faxtillvalet mdste vara installerat pa skrivaren och
Fax maste ha aktiverats pd skarmen Tillvalsutrustning.

Papper/Utmatning

Fardriojd utskrift

@ Tid f utskrift:

[ [2]

ok [ avbyt |
Sparat jobb...
= O Spara
(%) Spara ach skriv ut
Iahh
|An\-'énd dokumentets namn |E]
Mapp:
|Grundinstélld QEMENsam mapp |E]

{2 [v] Skyddat sparat jobb:
Kod:

[4-10-siffrigt nurmmer]

Bekrafta koden:

Fax

Mottagare | Forsattsblad | Alemativ

L
;(.I.,‘

Mamn Fasnummer Organization
J Smith 0014412345654, Xerox
< >
(2)
o) e
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Papper/Utmatning

Det hdr alternativet visar information om det papper som anvénds vid utskriften, t.ex. format och typ.

Valj Papper pd menyn om du vill andra vilket papper som anvdnds vid utskrift. Féljande alternativ finns:

e Annat format Vdlj det hdr alternativet nar du vill 6ppna
skarmen Pappersformat. Vdlj det pappersformat och den
mangd skalning som du vill anvénda.

e Annan férg Anvand det hdr alternativet nar du vill vdlja
en pappersfarg for utskriften. Vdlj en farg pd menyn.

e Anvand Auto val om du vill att fargen ska vdljas
automatiskt.

e Annan typ Anvand det hdr alternativet ndar du vill vélja
vilken papperstyp eller vilket material som ska anvdndas
for utskriften.

Vdlj en papperstyp p& menyn.

Pappersformat
Pappessformat for utskrift:
[B4 (2107 237 om) =3
I

Alternativ for skalning:

Ingen skalning hd B

Centrerat w -
Originaldokumentets format:

[4 (210 % 257 om) =1

Originaldokumentets orientering:

Stéende w

B

e Anvdnd Auto val om du vill att papperstypen ska vdéljas automatiskt.

e Vilj genom magasin Anvand det hdr alternativet om du vill vélja ett visst magasin for utskriften.
Skrivaren anvdnder bara papperet i det angivha magasinet, dven om det finns fler magasin som

innehaller samma pappersformat och papperstyp.

e Anvand Auto val om du vill att ett magasin med angivet pappersformat och angiven papperstyp

ska valjas automatiskt.

Vdlj det har alternativet for att 6ppna skdrmen Avancerat
pappersval.

Vdlj det pappersmagasin, det pappersformat, den
pappersfarg och den papperstyp som ska anvéndas for
utskriften.
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Avancerat pappersval
Pappersmagasin:
Auto val w
Pappersformat:

4.4 (210 % 297 mm) =]
Utskriftsfarg:
Wikt w

Papperstyp for utskrift:
Skrivarens grundinstallda typ e

Policy for felinstallning a¥ pappersformat:

Om papper med valda egenskaper inte finnz laddat i
magasinet kommer utskniften att hallas kyvar i vantan pa
utgknftzmatenal. Wia kontrollpanelen blir du ombedd att
fylla p& konekt papper och anvanda magasinets
egenzkaper.

OK || bt




Vdlj det har alternativet ndr du vill 6ppna skdarmen Avdelare

fér stordior. Ett tomt eller utskrivet ark infogas efter varje

stordia ndr det har alternativet dr valt. Jobbets papperstyp

maste stdllas in p& Stordior med menyalternativet Annan

typ.

e Vdlj Avdelare utan text eller Avdelare med text pa
menyn Alternativ fér avdelare.

e Vdlj Fdrg pé avdelare.

Papper/Utmatning

-

Avdelare fir stordior

Alternativ for avdelare:
1

Papperzoversikt:

A4 [210 % 297 mm)
-Genomzkinligt [ztardia)
-Stardior

-Avdelare

Awdelare med text v

Farg pa avdelare:
bWitt w

Obsl Med den har funktionen infogas en avdelare
efter varje stordia,

De har inztallningama anvands bara nar
papperstypen ar installd pa stordior.

Grundinst.] [ 0k ][ Avbrgt ]

Jobbet kan automatiskt skrivas ut pa bada sidorna av papperet.

e Enkelsidigt skriver ut pd den ena sidan av papperet eller stordian. Anvdand det har alternativet nar

du skriver ut pd stordior, kuvert och etiketter.

e Dubbelsidig utskrift skriver ut pd bdda sidorna av papperet. Bilderna skrivs ut sa att jobbet kan

bindas langs arkens langsida.

e Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida skriver ut pa bada sidorna av papperet. Bilderna skrivs ut

sd att jobbet kan bindas langs arkens kortsida.

Automatisk dubbelsidig utskrift kan bara anvéndas med vissa typer av material, format och

vikter. Mer information om specifikationer finns pa

Anvands nar du vill vélja efterbehandlingsalternativ fér utskriften, t.ex. haftning eller halslagning.
Oppna menyn med efterbehandlingsalternativ med hjdalp av knappen till h6ger om sammanfattningen

ndr du vill andra alternativen.

e Vdlj antal haftklamrar eller haftklamrarnas placering i uppsattningarna.

e Vdlj Ingen hdftning om du vill inaktivera haftning.

Haftningsalternativen varierar beroende pa typen av efterbehandlare.
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Vdalj Halat om du vill hdlsld papperet.

e Vdlj Ingen halslagning om du vill inaktivera hdlslagning.

Antalet hal som stansas och deras placering beror pd hélstansen i efterbehandlaren.

e  Tvdfals viker utskriften pad mitten sé att det bildas tvé sidor.

e  C-fals viker utskriften sa att det bildas tre sidor med ytterfliken vikt 6ver innerfliken.

e  Z-fals viker utskriften sa att det bildas tre sidor i form av ett Z.

e Vdlj Ingen falsning om du vill inaktivera falsning.

Vdlj det har menyalternativet nar du vill 6ppna skérmen
Hdften, dar du kan vdlja hafteslayout och
efterbehandlingsalternativ.

Hafte
e Vdlj Haftesfals om du vill att hdftet ska vikas.

e Vdlj Haftesfals och klammer om du vill att haftet ska
haftas och vikas pa mitten.

Hdften

e Med det har alternativet sorteras dokumentsidorna i ratt
ordning for ett hafte.

e Anvdnd Skriv ut sidkanter om du vill ha en kant runt
bilderna eller texten pa varje sida.

Pappersformat for hafte

e Anvand Auto val om pappersformatet ska valjas
automatiskt.

Haften

L@

(2]

s| Hafte:

al;. C‘Inga

_.."% () Haftesfals

; .ﬁj'-ir{?;%}:j (@) Haftesfals och klammer

Haften:

O Inga
(%) Haften

Pappersformat for hafte:

[#] &t wal
| [~

|_—|D Fastmarginal [0 - 216 Punkter]
g

ul: Firgkjutning [0.0 - 1,0 Punkter)

£

e Avmarkera kryssrutan och anvand menyn om du vill vdlja ett pappersformat for jobbet.

Fastmarginal

e Anvand det hdr alternativet om du vill flytta bilderna sa att det bildas en mittmarginal i haftet.
e Det hdr alternativet skapar utrymme for mittfalsen i haftet.

e Ange det horisontella avstandet (i punkter) mellan bilderna pé sidorna. (En punkt ar 0,35 mm eller

1/72 tum.)

132 ColorQube™ 9201/9202/9203

Utskrift




Papper/Utmatning

Forskjutning

Det hdr alternativet forskjuter bilderna gradvis i hela dokumentet, vilket ger mindre forskjutning
mitt i hdftet och mer forskjutning pa haftets yttre sidor. Det har ar praktiskt ndr haftet bestar av
fler dan tio sidor.

Instdllningen Forskjutning kompenserar for tjockleken pd det vikta papperet, som annars kan
medfora att sidbilderna flyttas en aning utat nar de viks.

Ange hur mycket sidbilderna ska flyttas utét (i tiondelar av en punkt).

Haftning, hdlslagning och vikning kan bara anvandas tillsammans med vissa typer av
material, format och vikter. Mer information om specifikationer finns pa

Utskriftskvalitet paverkar utskriftens utseende och den tid det tar att skriva ut jobbet.

Anvdnd det har alternativet nar du vill skriva ut dokument eller foton med hog kvalitet.

Det hdar dr standardalternativet for hog utskriftskvalitet med fina linjer och detaljer.
Rekommenderas for utskrifter med intensiva och mattade farger.

Utskriften kan tar langre tid nar Forstarkt anvdnds. Stordior skrivs alltid ut i ldget Standard.

Det hdr dr ett snabbt utskriftsldge for vanliga utskrifter som ger tydliga och skarpa fargutskrifter.
Rekommenderas for de flesta kontorsutskrifter och snabba utskrifter.

Det hdr ar det snabbaste fyrfargsldaget. Det ar praktiskt for text och granskning. Det framstdller
snabbt korrektur och kan anvéndas for bréddskande jobb.

Anvdands med standardpappersformat i magasin 1.

Rekommenderas inte for dokument med liten text, fina detaljer eller stora och tydliga
fyllningsomraden.

Med det hdr alternativet kan du vdlja utmatningsfack bland alternativen pa menyn.
Anvdnd Auto val om du vill sanda utskrifterna till ett utmatningsfack baserat pd pappersformatet.

Om en destination visas nedtonad, kanske den inte dr tillganglig pa grund av andra
instdllningar som du har angett.
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Specialsidor

Pa fliken Specialsidor kan du lagga till, dndra och ta bort omslag, mellanldgg och undantag.

Tabellen visar en 6versikt dver
specialsidorna till utskriften. Upp till 250
mellanlagg och undantag kan laggas till i

tabe“en DU kan andrq bredden pd Ppr!Lilmatni‘SpECialSidOf :F(a:.rgal.t.ernétiv. .Layout.}st;a:mpel Awanc. |
kolumnerna i tabellen.
. d f l d k . d “ Lagg till .or.nslag... Lagg till ﬁellanlégg.. Lagg till undantag...
Anvan OJQI’I e nappar nar du vi . Sida/sidar: Tup Instalining
redigerq, ta bort eller flytta en post i Fidre e Med test; BISt
2 Infoga Antal [1]; BI&t
tabe“en: 3 Undantag 2-zidig utskrift, vand vid kortsida; Bl&t |
5 Infoga Antal [1]; Blat
5 A E Undant. Z-sidig utskift, vand vid kortsida: BISt
*  Med [£] Redigera kan du markera en 7 g Antal{1}: 8t [Stljsior:5; Infoge; Anial 1], HAF]
e“er ﬂera pOSteI' OCh Sed(]n ananda g ILl?dantag i—sid:g1utslérli£t, vand wid kortsida; Blatt
¢ A lis
. TS Bakre Dnn?sgl.:g B:’;:k!a ]B"BI ?brtryckta; Bl&t:
knappen ndr du vill dndra
egenskaperna for de valda posterna.
e Med & Ta bort kan du ta bort en eller

flera markerade poster.

e Med® Ta !aort alla kan du ta bort - Sp_ad_m“nTga_ ———
alla poster i tabellen. =)

|Drivrutinens standardinstallningar *
e Med @ Angra kan du angra de Lok J[ b ][ yerhotst ]
senaste atgdrderna om du gor fel.

e Dukan flytta poster uppdt och neddt i tabellen med #' Upp och % Ned.

Vissa funktioner kan bara anvandas med specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem och typer av
drivrutiner. Det kan hdnda att det visas fler funktioner och alternativ én de som din enhet har stod for.

Lagg till omslag

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill ldgga till tomma eller utskrivna omslag i dokumentet.

1. Vdlj Lagg till omslag ovanfor tabellen ndr du vill ligga [Gees tanese
tl“ ett OmSng. |F|amyeachbakre‘0l\ka v
2. Valj Omslagsalternativ efter behov: W e rmm—— (e

e Endast frdmre om du vill ha ett framre omslag.
e Endast bakre om du vill ha ett bakre omslag.

E 1

7l Med text ] ¥ [ Blanka el ftryckta
[ Jobbinstallningar:

(44 (210 % 297 mm]
itk

e  Framre och bakre: Samma om du vill ha ett framre
och bakre omslag med samma instdallningar och pa
samma material.

[ Skiivarens gundinstdlda typ

e  Framre och bakre: Olika om du vill ha ett framre och bakre omslag med olika instdllningar
och pa olika material.

3. Ange Jobbinstdllningar for de valda omslagsalternativen.
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Vdlj utskriftsalternativ:
e Blanka eller fortryckta infogar ett tomt eller fortryckt ark utan utskriven bild.

e Maed text skriver ut den forsta sidan i dokumentet pé det framre omslaget (om detta har
valts) och den sista sidan skrivs ut p& det bakre omslaget (om detta har valts).

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja OK.
Information om omslagen visas i tabellen.

Anvand det har alternativet nar du vill lagga till tomma eller fortryckta mellanldgg i dokumentet.

Du programmerar mellanléigg genom att ange numret for sidan fore mellanlégget. Du kan ange Fére
sida 1 om du vill ha ett mellanldgg som forsta sida. Vi rekommenderar att du gar igenom dokumentet
och bestammerr vid vilka sidnummer som mellanldggen ska infogas innan du goér installningarna.

Anvand ocksa det har alternativet nar du ska infoga flikpapper. Mer information om flikpapper finns i

1.

Vdlj Lagg till mellanldagg ovanfoér tabellen nar du vill lagga till ett Lige till mellaniige )
me“(]nlagg. \‘E Mellanlaggsalternativ:

Efter sida/sidomna ~

Valj om mellanléigget ska placeras Fore sida 1 eller Efter sida/sidorna P

pa menyn Mellanldggsalternativ om du vill infoga mellanlagg efter de h____fe
Sida/sidor:

angivna sidnumren. B \
Ange sidnummer och/eller sidserier Stskilda av
Anvdnd alternativet Fore sida 1 om du vill ldgga till ett i a1, 1,512
mellanlagg forst i dokumentet. i Fapom:
ElEn []
Vdlj antal mellanléagg efter behov. -

Ange sidnumret fore varje mellanlégg. Avgrénsa sidnumren med (7 Jobinatingac

kommatecken eller ange sidintervall med bindestreck om du vill infoga 4 2104257 )
flera me“anlagg Samt'd'gt. -Skrivarens gundinstallda typ
Vdlj installningar for Papper for mellanldggen och valj OK.

Om Forstansade flikar har valts som papperstyp ska du ange antalet
flikar i fonstret Flikpapper som visas.

Information om hur du fyller pa flikpapper till tomma eller fortryckta mellanlagg finns i

Alla programmerade mellanlégg visas i tabellen.

Om sarskilda installningar behovs for vissa mellanldgg, t.ex. en annan pappersfarg eller ett annat
antal mellanldgg, markerar du posten och dndrar instdllningarna genom att vélja Redigera.

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill ange instdllningar for sidor i utskriften som kréver andra
instdllningar an huvuddelen av utskriften. Utskriften kan t.ex. innehdlla 30 sidor som ska skrivas ut pd
papper med standardformat och tvd sidor som ska skrivas ut pd papper med ett annat format.
Anvdnd det har alternativet nar du ska ange de tva undantagssidorna och vdalj det andra
pappersformat som ska anvandas.

1.

Vdlj Lagg till undantag ovanfér tabellen ndr du vill lagga till undantag.
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sidintervall med bindestreck om du vill ange flera undantag samtidigt.

Om vissa undantag kraver sarskilda installningar kan de dndras via tabellen.

Vdlj installningar for Papper for undantagen.

Skriv sidnumret som undantaget gdller. Avgrénsa sidnumren med kommatecken eller ange

Om Anvdnd jobbinstéllning visas anvands samma papper till undantagen som till huvuddelen av

jobbet.
Vdlj installningar for Dubbelsidig utskrift for undantagen:

Anvdnd jobbinstdllning anvander samma instdllningar som till
huvuddelen av jobbet.

Enkelsidig utskrift skriver ut pd ena sidan av undantagen.

Dubbelsidig utskrift skriver ut pa bada sidorna av undantagen sé
att jobbet kan bindas ldngs arkens ldngsida.

Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida skriver ut péd bada sidorna
av undantagen sd att jobbet kan bindas langs arkens kortsida.

Jobbinstdllningar visar de pappersinstdllningar som har angetts for
huvuddelen av jobbet.

Spara instdllningarna och avsluta genom att valja OK.
Alla programmerade undantag visas i tabellen.

Lagg till undantag

]r-| Sida/sidor:
L [es

Ange sidnurmer ochleller sidserier &tskilda av

kommatecken.

Till exempel 1, 3. 512

Papper:

.

-Blatt

i

1-/2-sidig utskiift:

Ed

| Dubbelsidig utskiift

]

Jobbinstillningar:
A4 [210 4 297 )
it

-Skiivarens gundinstalida tup

Om vissa undantag kraver sdarskilda instdllningar, t.ex. en annan pappersfarg eller ett annat antal

mellanlagg, markerar du posten och dndrar installningarna genom att vdlja Redigera.

Fargalternativ

Fliken Fdrgalternativ innehdller foljande
alternativ, med vilka du kan vdlja en
fargkorrigering (eller svartvit utskrift),

| Por/Utmatn | Specialsidor? Fargaltemativ | Layout/stimpel | Avanc. |

anpassa den automatiska fargkorrigeringen
och justera fargerna i jobbet.

Fargkorrigering:

(®) &utomatisk. 5 rekommenderas)

O Intensiv f&m

Vissa funktioner kan bara anvandas med
specifika skrivarkonfigurationer, operativ-
system och typer av drivrutiner. Det kan
hdanda att det visas fler funktioner och
alternativ an de som din enhet har stod for.

() Swarbwitt

() Fargjusteringar...

Fargkorrigering

Vdlj en av féljande fargkorrigeringar som
ar anpassade till skrivaren. Korrigeringarna
inkluderar alternativ for att i s& hog grad
som mojligt matcha skrivarens farger med
fargerna pa andra enheter, t.ex. datorns

[ Skiv ut instéliringarna pé sidan

Sparade installningar:

|Drivrutinens standardinstaliningar *

[ ok

] [ Awbiyt

| [ werkstal |

bildskdarm eller en tryckpress, eller
konvertera fargerna till graskala.
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Anvdnd den bdsta fargkorrigeringen for de olika grafikelementen (text, grafik och fotografier) i
utskriften.

Ger klarare och mer mattade farger.

Konverterar fargerna till grdskala. Anvands nar du vill skapa en svartvit version av ett dokument.

Det hdr alternativet visar de instdllningar du kan géra i farginstdllningarna. Justera fargen genom att
valja Fargjustering. P4 menyn Fargkorrigering finns foljande alternativ:

e  Auto anvdnder den basta fargkorrigeringen for de olika grafikelementen (text, grafik och
fotografier) i utskriften.

e  Simulera LCD-skérm matchar utskriftens farger med fargerna pé datorns bildskéarm.
e  Simulera sRGB-skdrm matchar utskriftens farger med RGB-instdllningarna (rétt, gront, blatt).
e Intensiv firg ger klarare och mer mattade farger.

e  Svartvitt konverterar fargerna till graskala. Anvands nar du vill skapa en svartvit version av ett
fargdokument.

e Anvdnd inst. pa skrivarens kontrollpanel anvander den fargkorrigering som stdllts in pd skrivaren.
Fargkorrigeringen kan stdllas in med enhetens pekskdarm eller Internettjdnster.

e Inga tar bort fargkorrigeringarna.
e Med Egen instdllning kan du vdlja flikar och anpassa fargvalen pé varden.
e Foljande instdllningar kan justeras nar du har valt ett alternativ pd menyn Férgkorrigering:

e Ljusare/mérkare Flytta reglaget at hoger om du vill  [Fawein
gbra fargerna i utskriften ljusare och @t vénster om | fes®s” f— om®
du vill gora fargerna morkare. e

e Kontrast Flytta reglaget at vanster om du vill S—". =
minska kontrasten och at héger om du vill 6ka s -
kontrasten. Med hogre kontrast blir mattade farger D
mer mattade, moérka farger blir svartare och ljusa e e
farger blir vitare. -

e Madttnad Flytta reglaget at vanster om du vill ED
minska fargstyrkan och at héger om du vill 6ka =
fargstyrkan utan att éndra mérkheten.

e Fdrgnyans Flytta reglaget for Cyan/Rétt,
Magenta/Gront eller Gult/Blatt om du vill andra gammafunktionen mellan en férg och dess
komplementfarg. Nar du t.ex. 6kar cyan med det forsta reglaget, minskas rott och vice versa.

Filnamnet, kvalitetslaget och farginstallningarna for utskriftsjobbet skrivs ut ldngs kanten pd sidan.
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Layout/stampel

Pé& fliken Layout/stdmpel finns
installningar for sidlayout, haften och
vattenstamplar.

‘_F;pr;U.t.m..a.tn 1 uépec-:.ia_l-s.ia‘;r Il -I-T.ér.ga.l.t.em.;t.i;i Lapout/stampel I.Kvanc..ﬁ
Vissa funktioner kan bara anvéndas med Loyout:
. . . . (%) Sidor per ark [flera bilder)
specifika skrivarkonfigurationer, e e e —
operativsystem och typer av drivrutiner. O Hter =~
Det kan hdnda att det visas fler funktioner [ Altematts o1 halten. ] —
och alternativ &n de som din enhet har e ] i
StOd fér. | 2-sidig utskiift, vind vid kortzida |v] —
Vattenstampel:
|[ingen] |E]
Sparade instaliningar:
|Drivrutinens standardinstaliningar * ‘E]
[ ok J[ ewbw | [ veksan |
Layout

Sidor per ark (flera bilder)

Vdlj det har alternativet nér du vill skriva ut 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sidor pé varje pappersark. Du sparar

papper om du vdljer flera sidor per ark och det ar praktiskt nar d

Haften

u vill granska dokumentets layout.

Det skrivs automatiskt ut tvd sidor pa varje pappersark.

Alternativ fir hdaften

Sidornas ordning dndras i skrivardrivrutinen sé@ att de viks och
haftas som ett hafte.

Vdlj Alternativ fér hdften om du vill ange fler instdllningar for
haften.

e Hadftesfals viker haftet.

e Hadftesfals och klammer haftar och viker haftet pa
mitten.

e Fdastmarginal flyttar bilderna sa att det bildas en
mittmarginal i haftet. Ange det horisontella avstadndet
(i punkter) mellan bilderna pa sidorna. (En punkt dr

& Ef-l Hafte:
: y IF ) Inga

() Haftestals

() Haftesfals och klammer

!j Pappersformat For hafte:
Ao wal

|:|D Fastmarginal [0 - 216 Punkter]
=24 £

ﬁj Firskjutning (0.0 - 1.0 Punkter)

[ ok [Avw

0,35 mm eller 1/72 tum.)
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e  Forskjutning forskjuter bilderna gradvis i hela dokumentet, vilket ger mindre forskjutning mitt i
haftet och mer forskjutning pd haftets yttre sidor. Ange hur mycket sidbilderna ska flyttas utat
(i tiondelar av en punkt).

Haftning, hdlslagning och vikning kan bara anvédndas tillsammans med vissa typer av
material, format och vikter. Mer information om specifikationer finns pa . Vdlj inte
Hdaften om dokumentet redan dr formaterat som ett hdfte.

Vdlj orienteringen pd den forsta menyn om den inte redan har angetts i programmet.
e  Stdende skriver ut texten och bilderna langs kortsidan pd papperet.
e Liggande skriver ut texten och bilderna langs ldngsidan pda papperet.

e Roterat liggande placerar den liggande texten och bilden upp och ned (texten och bilden roteras
180 grader).

Vdlj vilka sidor som ska skrivas ut pa den andra menyn.

e Enkelsidigt skriver ut pd den ena sidan av papperet eller stordian. Anvdand det har alternativet nar
du skriver ut pa stordior, kuvert och etiketter.

e Dubbelsidig utskrift skriver ut pd bada sidorna av pappersark sa att jobbet kan bindas ldngs
arkens langsida.

e Dubbelsidig utskrift, vdnd vid kortsida skriver ut pd bada sidorna av pappersark sé att jobbet kan
bindas langs arkens kortsida.

Du kan dven vdlja dessa alternativ pd fliken Papper/Utmatning for Dubbelsidig utskrift.

Om du valjer flera sidor per ark i Sidor per ark eller Héften, ska du vdlja ett av foljande alternativ pd den
tredje menyn.

e Inga sidkanter Det skrivs inte ut en kant pé varje sida.
e Rita sidkanter En kant skrivs ut pa varje sida.

En vattenstampel dr en bild eller text (fristdende fradn den som anges i programmet) som skrivs ut pa
varje sida eller pa den forsta sidan i jobbet.

Alternativen for vattenstamplar visas pd menyn. Vattenstdmplarna Utkast, Konfidentiellt och Kopia
ar forinstdllda.

Nar du har valt en vattenstdmpel kan du anvdnda menyn Alternativ och ange om vattenstdmpeln ska
skrivas ut i bakgrunden, i forgrunden eller kombineras med jobbet. Du kan dven ange om
vattenstdmpeln ska skrivas ut pa alla sidor eller bara pé den forsta.

Du kan skapa fler vattenstamplar med alternativet Ny. Skdrmen Redigering av vattenstdmpel visas
med alternativ for den nya vattenstampeln.
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Skriv vattenstampelns namn i faltet Namn. Namnet visas  [resigsrive av vatterstampt =
pd& menyn ddr du vdljer vattenstdmpel pa fliken e
Layout/stdmpel. Skriv ett namn med hogst 255 tecken e
ndr du skapar en ny vattenstampel. Tew
[Fopiera |
P& menyn Alternativ kan du vdlja vilken typ av e —
vattenstdmpel som ska skapas. Valj ett av foljande: Vinket
K
e Med Text anvands tecknen som du skriver i féltet e R
Text. Texten visas som en vattenstdmpel i R e
dokumentet. psig i m—
e Med Tidstémpel anvands en tidsstampel som [Tl S e Sisnde -
- TR [E}e [ Cenimat | Féra v
vattenstdmpel. Ange om du vill inkludera veckodag, S —

datum, klockslag och/eller tidszon i listan
Tidsstampelns format.

e Med Bild anvdnds en bild som vattenstdmpel. Bilden kan ha bitmapp-, GIF- eller JPG-format.
Skriv filnamnet i faltet Filnamn eller tryck péa Vélj fil om du vill bladdra till bilden som ska
anvandas.

Font om du valde Text eller Tidstampel. Vdlj det har alternativet om du vill 6ppna skdrmen Font
dar du kan é@ndra font, stil och storlek pd texten.

Fdrg om du valde Text eller Tidstémpel. Vdlj det har alternativet om du vill 6ppna skdrmen Fdrg,
dar du kan éndra farg pé texten.

Vinkel om du valde Text eller Tidstdmpel. Ange eller vdlj en vinkel for texten pa sidan genom att
flytta reglaget. Standardvinkeln ér 45 grader.

Skala om du valde Bild. Ange eller vdlj ett procentvdrde for bildens skala genom att flytta
reglaget.

Tathet Ange eller vdlj en tathet for vattenstampeln genom att flytta reglaget.
Standardinstdllningen dr 25 procent.

Anvdand Fran mitten och vdlj antal tum eller millimeter som vattenstampeln ska flyttas fran sidans
mitt eller vdlj alternativet Centrerat om du vill centrera vattenstampeln.

I Alternativ for forhandsgranskning kan du ange det format och den orientering som ska
anvdndas for forhandsgranskningen av vattenstampeln. Vdlj Farg eller Svartvitt beroende pd om
du vill visa texten i vattenstampeln i farg eller svartvitt.

Anvdnd alternativet Redigera om du vill dndra en befintlig vattenstampel. Valj Ta bort pd menyn om
du vill ta bort en markerad vattenstampel.

140

Stod for utskrift av vattenstamplar finns inte i alla program.
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Pé& fliken Avanc. kan du vdlja avancerade
utskriftsalternativ som sallan éndras.

Obs! Vissa funktioner kan bara
anvandas med specifika
skrivarkonfigurationer,
operativsystem och typer av
drivrutiner. Det kan hdanda att det
visas fler funktioner och alternativ an
de som din enhet har stod for.

| Ppr/Utmatn || Specialsidor || Fargalternativ || La_unutf’stémpel| Avanc.

Avancerat

gﬁ Instalningar fér Avanc,
9--8& Dokumentalkernativ
- IE PprUtmnatn
[ Bildalt,
- [&] Haften
- (] Driveti
. pe

- TrueType-font: Ersitt med enhetens Fonter

- Medladdningsalternativ fér TrueType-fonter: Auta

-~ PostScripk ukbmatningsalternativ: Optimera Fér hastighet
e PostScript sprdknivd: 3
- 5&nd PostScript-felhanterare: Ja

Om... ] [

Heiox webblankar ]

Sparade installningar:

Utskrift

|Driwulinens standardinstalningar |E
(2] [ ok [ awbwt || vekstal |
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Inledning

Inledning

Skanna arbetsflode ar en standardfunktion :

. o p ) &
som kan aktiveras. Du vdljer funktionen E
genom att trycka pd Tjénster Hem och .-'E
sedan vdlja Skanna arbetsflode nar '
funktionen dar aktiverad.

oA Skanna
Kopiering 3 arbetsflode

Med Skanna arbetsfléde kan du skapa en
elektronisk bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Anvénd Skanna
arbetsfléde nar bade maskinen och datorn
har tillgang till samma lagringsplats for G Kaver inoggring

filer. Den skannade filen placeras i ett

arkiv, det vill saga en lagringsplats i natverket, i enlighet med den mall som har valts pd enheten.

e

Skriv ut sparade
jobb pa nytt

Internetfax

Med standardalternativet for Skanna arbetsfléde kan elektroniska bilder lagras och hamtas frén en
server eller arbetsstation i natverket. Det finns ytterligare tva alternativ:

e Avlds till brevlidda som lagrar bilden i enhetens minne dar anvandaren kan héamta filer med
Internettjanster. Mer information finns i Avlds till breviada pd sidan 165.

e  Avlds till hem dar anvandaren kan sé@nda filerna till en plats i natverket som angetts som
hemdestination. Mer information finns i Avlds till hem pa sidan 169.

Skanna arbetsflode stdlls in av administratoren via Internettjanster. Anvandarna kan skapa mallar och
mappar med Internettjdnster ndr en lamplig skanningsfunktion har stdllts in och aktiverats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns foljande knappar som du kan anvénda for att bekrafta eller avbryta
val.

e Angra aterstdller skarmen till de virden som visades nér skdrmen 6ppnades.
e Avbryt aterstdller skarmen och atergdr till den féregaende skdrmen.

e  Spara lagrar instdllningarna och atergar till den féregéende skdrmen.

e  Stdng stanger skdrmen och atergdar till den foregaende skarmen.

Instruktioner om hur du skriver ut och anvdnder de grundldggande funktionerna fér Skanna
arbetsfléde finns i ColorQube™ 9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok. Du kanske mdste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behoérighetsldget eller redovisning ar aktiverat pd enheten.
Se Logga in/ut pé sidan 172.

Arkiv

Arkiv ar kataloger eller lagringsplatser pd en server dar skannade filer sparas. Arkiven stdlls in med
Internettjanster. Innan du kan anvdnda Skanna arbetsfléde maste administratéren ange vilka arkiv
som ska vara tillgangliga frén enheten. Genom att vdlja en mall anger du i vilket arkiv som det
skannade jobbet ska sparas. Arkiv kontrolleras av Internettjanster nar administratéren har angett dem
som skanningsdestination. Du kan stdlla in upp till fem arkiv (ett grundinstdallt och ytterligare fyra
arkiv). Du kan sedan anvénda dem som alternativ ndr du andrar mallar.
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Alternativet Skanna arbetsflode

Mallar

Mallar anvénds ndr du skannar och faxar jobb pd& enheten via tjansten Skanna arbetsfléde. I mallen
definieras de funktioner som anvdands vid skanning och faxning, till exempel jobbets slutdestination
(arkivet), installningar for bildkvalitet och mallens namn. Mallnamnet visas i mallistan som du kan
Oppna pd enhetens pekskarm.

Du kan vdlja en befintlig mall utan dndringar eller anvénda Internettjanster for att stdlla in en helt ny
mall eller dndra en befintlig mall. Du maste vdlja en mall pd enhetens pekskarm ndr du vill skanna med
Skanna arbetsflode.

Mallatgarder kan utféras via Internettjénster eller FreeFlow™ SMARTsend™. Mer information om
mallarna till FreeFlow™ SMARTsend™ finns i anvandarhandboken till FreeFlow™ SMARTsend™.
Handboken ingar i programdokumentationen till FreeFlow™ som medféljer enheten.

Den grundinstéllda mallen finns alltid i enheten och visas dverst i listan. Den grundinstdllda mallen
ingdr i enhetens programvara. Nar administratoren har stallt in filarkivet stdller han/hon in
parametrarna i standardmallen.

Som anvandare kan du skapa en ny mall, ta bort en befintlig mall och kopiera och dndra en befintlig
mall. Mallatgdrderna utférs med Internettjdnster. Mer information om atgdrderna finns ladngre fram i
den har handboken.

Alternativet Skanna arbetsflode

Valja en mall

Markera mallen som du vill anvénda i a :
R . . E) gr‘ﬂ;ts;lbde ‘\ ‘ ‘\ : \ !
mallistan. Anvénd menyn ovanfor listan nformation om:
R e nformation om: default Template
om du vill se flel’ mallar. VClIJ UppdClter(J [%Alla mallar " » Kal (Férprogrammerade)
o . N . o jeft
mallar pa fliken Avancerade instdllningar - rep2 (Férprogrammerade)
for att se de senaste mallarna. i
Lokala mallar
o I Alla mallar kqn du identifiera och p— jw
valja alla skanningsmallar och 3} Viter forsving m
arbetsfloden som finns tillgangliga pa | le——r=madess J ~)
maskinen. Anvand .
;. = ) - = "
rU“ningSanprrna for Cltt bladdra @ Utskriftsfarg e sllilannirflg 9 a @ Dokumenttyp Forinstallning... a
Auto avkanning Enkelsidigt Foto och text... Delning och utskrift

igenom listan och valja en
skanningsmall.

e Lokala mallar visar de grundldggande skanningsmallarna som skapats med alternativen pd
enheten.

e Natverksmallar visar avancerade ndtverksskanningsmallar och arbetsfléden som skapats med
sdrskilda skanningsprogram.

e  Mallar for avldasning till hemadress dr tillgdngliga ndr du ar inloggad pé enheten. Bilder skannas
till en viss plats for varje anvandare.

e Allmdnna/privata mallar visar privata eller allmé@nna mallar som stdllts in av administratoren.
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Alternativet Skanna arbetsflode

Utskriftsfarg

Valj Utskriftsfdarg om du automatiskt vill avkdnna och matcha originalens férg eller géra en kopia i
svartvitt, fyrfarg eller enfargat. Foljande alternativ finns:

e  Auto avkdnning om du vill att kopian CETW fewends — “Layout — Akiveings | Sammansatia
144) arbetsflode installningar justering alternativ jobb

ska motsvara originalet.
e  Svartvitt om du vill framstalla en [%“"a ikl H Akl (ermamerase]

svartvit kopia oavsett originalets fdrg.

Information om: defaultTemplate

e  Graskala om du vill anvénda

graskalor i stdllet for farg. © s
e  Fdrg nar du vill framstdlla en © oreskan
fargkopia. @ = ;
@ uisisrg ||| =] Sang’® || | ] pokumencyn || | g |
.« - . Auto avkanning Enkelsidigt Foto och text.. Egen installning
Dubbelsidig skanning
Med Dubbelsidig skanning kan du ange EYCW femende Lo Advemgs st
erQ den ena e“er bdda sidornq av ett 24/ arbetsflode installningar Justering alternativ jobb
om ,
om: defaultTemplate
original ska skannas. Féljande alternativ [% Alla mallar H « ALT_{ (Forprogrammerace)
finns:
e Anvand Enkelsidigt om originalen ar ;
enkelsidiga. M sucta
e Anvand Dubbelsidigt om originalen o Dubbelsidt
ar dubbelsidiga. Dokumentmataren » s Dubbelsidiga, ol ;
m.as.te anvdndas ndr du vill sk‘an na Q@ vonenrg |, natess | | (1] coumentyp | Foristalningar]
OI'IgInCll med dEt har Glternatlvet. Auto avkanning Enkelsidigt Foto och text Egen installning

e VdljDubbelsidiga, rotera baksida om
originalet 6ppnas som en kalender. Dokumentmataren méste anvdndas ndr du vill skanna original
med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange rdtt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Foljande alternativ finns:

e Foto och text Rekommenderas for T Aancende  (Layowr | Atkverngs | Sammansila
1) arbetsflode installningar Justering alternativ jobb

original som innehdller rastrerade T —

fOtOgI'leiel’ av hOg kvalitet. Med den [% Alla mallar "] + ALT_1 (Férprogrammerade)
har installningen far den skannade

bilden medelgod kvalitet, men ol
skarpan i text och linjegrafik B ABci23 B o
foérsamras nagot. W ABci23 T
e  Text Ger skarpare kanter och | snciza I~ ) 5y o
o ‘& tidskrift -
rekommenderas for text och - - ——
linjegrafik @ vsitstrg | Sanring || | ] okumenttyp | ot skamnmge |«
J g N Auto avkanning Enkelsidigt Foto och text Egen instalining

e  Foto Anvdnds for original som
innehaller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller linjegrafik. Ger hdgsta mojliga
kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet p& text och linjegrafik.
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Alternativet Skanna arbetsflode

e  Karta Anvands om originalet dr en karta eller innehdller detaljerad linjegrafik och text.

e Tidning/tidskrift Anvdnds nar originalet dr hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Hur dokumentet framstdlldes

e  Tryckt dokument Anvdnds for original som hdmtats frén en tidskrift, bok eller tidning eller som
har tryckts pd en stor tryckpress.

e  Fotokopierat dokument Anvdnds for original som fotokopierats.
e Fotografi Anvands ndr originalet ar ett fotografi av hog kvalitet.
e  Bldckstraleutskrift Anvdnds for original som skrivits ut pa en bldackstraleskrivare.

e Dokument med torrbléck Anvdands for original som framstdllts med torrblack, t.ex. utskrifter fran
den hdr enheten.

Forinstallningar for skanning

Anvdnd Forinstdllningar for skanning nar du vill optimera skanningsinstdllningarna for syftet med
dokumenten. Féljande alternativ finns:

e Delning och utskrift anvands for B Faneende — Tayoit — TArverngs: Smmancine
delning av filer som ska visas péa sk — - '
" g . p Information om: defaultTempla
skarm och for utskrift av de flesta | e matar +] -~ ALT_t (Forprogrammeradel [ {an merarek
vanliga affarsdokument. _ : Lip OCR
InStallningen ger liten fiIStorlek OCh L Eﬁ Hogkvalitetsutskrift
normal bildkvalitet. P ABCi23 . [ Enve saming
e Arkivering - Liten filstorlek dr bast for | |22 asci2s Egen installning
vanliga affarsdokument som ska 2 ascizs v) e ——
lagras elektroniskt for arkivindamal. =
-~ : @usinstrg ||| =] Saming® ||| | [ okumenttyp | | ||, Forinetitivinear) |
InSta“nlngen ger den mInSta Auto avkanning Enkelsidigt Foto ochtext.. Egen instélining
filstorleken och normal bildkvalitet.

e  OCR dr bast for dokument som ska bearbetas med program for optisk teckenigenkdnning (OCR).
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e  Hogkvalitetsutskrift dar bast for affarsdokument som innehdller detaljerad grafik och foton.
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e Enkel skanning anvdnds for snabbare bearbetning men kan resultera i mycket stor filstorlek.
Ndar instdllningen anvénds sker minimal bildbearbetning och komprimering.

e Visa information... anvands nar du vill se alla tillgdngliga férinstéllningar fér skanning.
Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara ndr du anvénder alternativet.
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Avancerade instdllningar

Avancerade instdllningar

Med Avancerade instéllningar kan du v PSSR oo Akwenngs. | Sammansiti
instéllningar justering alternativ jobb

forbattra bild- eller utskriftkvaliteten.
Du 6ppnar Avancerade instdllningar S e vt o T o
genom att vélja Tjanster Hem och C) Pivanainad: Normal s
darefter Skanna arbetsfléde. Vdlj sedan
fliken Avancerade instdllningar.

U Bildalternativ... U Bildforbattring... 1 Upplasning...

U Kvalitet/filstorlek... U Uppdatera mallar...

Kvalitet: Normal Uppdaterades senast:
E Filstorlek: Liten August 25, 2005
07:24 PM

Bildalternativ

Bildalternativ anvands ndr du vill dndra
den utskrivna bildens utseende. SRR ENREEE D

Féljande alternativ finns: Hisamodkars Fargmattnad

e Ljusare/morkare Med den har ® - ' T
funktionen kan du manuellt gora de
skannade bilderna ljusare eller
morkare. Flytta reglaget nedat om du @ rem
vill gora bilden morkare och uppét om
du vill géra den ljusare.

Morkare

e  Skdrpa Med den har funktionen kan
du manuellt justera de skannade
bildernas skarpa. Flytta reglaget uppat om du vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget neddt nar
du vill gora den skannade bilden suddigare.

e Fdrgmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfarger i bilden. Flytta reglaget
mot Hégre om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Légre om du vill sanka
fargmattnaden.

Bildforbattring

Bildférbdttring innehaller alternativ som
forbattrar utskrifternas kvalitet genom att | PEIREEEELD [ wgn | e | e
tona ned bakgrunden eller justera ekt ans S
kontrasten. Foljande alternativ finns: ad B L) L)

e  Bakgrundsreducering forbattrar (2 " Manuel kontast
original med fargad bakgrund genom
att bakgrunden tonas ned eller tas
bort i utskriften. Alternativet ar
praktiskt nar originalet har skrivits ut
pa fargat papper. - gt

. Aulo reducering . Aulo kontrast @ Normal
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Avancerade installningar

e Valj Auto reducering om du vill att odnskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e Vdlj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvillvisa finstilta detaljer som gatt forlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar fér original med for mycket eller for lite
kontrast.

Upplosning

Upplosning pdverkar den skannade bildens utseende. En hégre upplosning ger en bild med bdattre
kvalitet. En lagre upplésning minskar éverféringstiden. Foljande alternativ finns:

e 72 dpi rekommenderas for utskrifter I
som ska visas p& en dator. Framstélller | JLesaiei:
den minsta filstorleken.

72 dpi

(] 100 dpl rekommenderas for utskrifter § 2% . alific Acceplabel bildkvalitst for visning pa skarmen.
av textdokument med lag kvalitet. . 100 dp . 400 cpi Minsia fisoriek

e 150 dpi rekommenderas fé')‘r . . 150 ¢p . tdn L
textdokument av genomsnittlig

kvalitet och linjegrafik. Framstdller . e
inte den bdsta bildkvaliteten for
fotografier och grafik.

e 200 dpi rekommenderas for
textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstdller inte den bdsta bildkvaliteten
for fotografier och grafik.

e 300 dpi rekommenderas for textdokument av hdg kvalitet som ska anvéndas i OCR-program.
Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta ar grundinstdllningen for upplosning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

e 400 dpi rekommenderas for fotografier och grafik. Den framstdiller fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstdller den storsta bildfilen,
men ocksa den basta bildkvaliteten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdélja Spara.
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Avancerade instdllningar

Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdilla in hégsta kvalitet eller en mindre
filstorlek. En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men ar battre ndr filen delas 6ver ett natverk.
En storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kréver mer tid vid 6verféring via natverket.

Foljande alternativ finns:

e Normal kvalitet producerar sma filer
med hjalp av avancerad
komprimeringsteknik. Bildkvaliteten o e Kusiiint:Norms)
ar godtagbar men en viss Kl it Lkiketin
kvalitetsforsamring och felaktiga e
tecken kan forekomma for vissa %

&

I, Kvalitet/filstorlek

Smé filer ar bast vid delning och overforing over

original. naiverkel

e Alternativet Hogre kvalitet ger storre
filer och battre bildkvalitet.

Liten Storsta

e Alternativet Hogsta kvalitet ger filstorlek filstorlek
storre filer och hogsta mojliga
bildkvalitet. Storre filer ar inte ldmpliga vid delning och for sndning via natverk.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Obs! Om du andrar alternativet Kvalitet/filstorlek kan det pdverka instdllningarna i alternativen
for Forinstdllningar fér skanning pa fliken Skanna arbetsfléde.

Uppdatera mallar

Funktionen Uppdatera mallar hdmtar nya
och uppdaterade mallar eller arbetsfloden
och tar bort féraldrade objekt fran listan. Uppiatamies enasts Anvandiuridonan baraiom Betligamalartar

. August 25, 2005,07:24 PM andrats eller om nya mallar har skapats sedan den
e Uppdatera nu hamtar uppdaterad forra uppdateringen.
mallinformation omgdende. Obs! Du kan stélla in automatisk malluppdatering med
.. . hjélp av de konfigureringssidor som &r kopplade fill
e  Bekrafta uppdateringen genom att Status: maskinen
trycka pa Bekrdfta.

(G Uppdatera mallar

Kontakta administratoren for mer information.
e Vdlj Sténg.

Obs! Om du vdljer alternativet kan det
intraffa en forsening som medfor att
tjansten Skanna arbetsflode inte kan
anvandas under flera minuter. Férseningen paverkar inte 6vriga tjanster pa enheten.
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Layoutjustering

Med alternativen for Layoutjustering kan
du dndra den skannade bilden och
forbattra utseendet och stilen péa
utskrifterna. Du 6ppnar alternativen for
Layoutjustering genom att vdlja Tjdnster
Hem och dadrefter Skanna arbetsfléde.
Valj sedan fliken Layoutjustering.

Dokumentets orientering

E Avlasa
227 arbetsflode

) Dokumentets orientering...

Staende

) Dokumentformat... U Kantjustering...

Auto avkanning
3

Layoutjustering

e — (s
Layout- Arkiverings- Sammansatta

Justering alternativ jobb

Alla kanter: 0.20"

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som skannas. Foljande alternativ finns:

e Med Stdende avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hdr alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
nar de placeras i dokumentmataren.

e Med Liggande avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hdr alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

e  Med Portrétt avses bildernas

[=1 Dokumentets orientering

—~
. Staende

. Liggande
. Portratt
. Landskap

Med Staende och Liggande avses dokumentens.
rikining i dokumentmataren.

Portrétt och Landskap avser bilderna i dokumenten.
Med dessa alternativ kan du

fylla pa dokumenten antingen staende eller liggande
och maskinen roterar dem automatiskt.

Om du anval d tavses d

d

riktning innan de vénds.

orientering i originalen. Anvand det har alternativet nar du vill vdlja stdende orientering.

Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering i originalen. Anvand det hdr alternativet nar du vill
valja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Spara instdllningarna och avsluta genom att trycka pd Spara.
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Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk avkénning av originalets format, original i olika
format eller det exakta formatet pa bilden som ska skannas. Foljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr
standardinstdllningen och formatet
avkdnns automatiskt. Det avkdnda Forinstéllda skanningsytor
formatet matchas med ett =
standardpappersformat. . Aulo avkénning

e Med Forinstdllda skanningsytor kan o
du ange formatet pé originalet i en . fadi = : Cmer ey
lista med forinstdllda standardformat. i , PSR
Du kan visa hela listan med hjélp av @ .
rullningslisten.

%2 Dokumentformat

e Egen skanningsyta anvands ndar du
vill ange ett visst omrdde som ska
skannas. Mat omradet som ska
skannas pé originalet och ange
matten for X och Yifalten. Endast det [{" Jieo
angivna omradet skannas. . Ferinstilda

skanningsytor

%2 Dokumentformat

Egen
* . skanningsyta
Du anger den yta
. Dokument som ska skannas.
i olika format -

e Med Dokument i olika format kan du
skanna dokument som bestar av olika
papperSformat' Sidornq mdSte hQ Féljande par med standardformat kan placeras och bearbetas
samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF =] CRR A A

(8,5 X 11" LSFoch 11 x17" KSF) . Auto avkénning ; ;
Andra kombinationer visas pa . ST poxtt E . E pex! E
skanningsylor 85x14" E A5 E 85x55" E

B2 Dokumentformat

skarmen.
. Ekgen .
sKanningsyta
Spara instdllningarna och avsluta genom ~_ Dolument o L) mese ) om [
P i olika format <
att valja Spara. & O om0 )
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Arkiveringsalternativ

Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur stor del av bilden som ska raderas runt kanterna pd dokumentet.
Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pd originalen. Féljande alternativ
finns:

e Alla kanter anvands ndr du vill radera
lika mycket fran alla kanter. Justera
omradet som ska raderas frdn 1 mm
till 50 mm med pilknapparna. Alla . Ala karter

EE Kantjustering

. . ES Framsid
mérken och defekter inom det ~ o Vanster
R o . Enskidakanter 0.0-20"
angivna omradet raderas.
e Med Enskilda kanter kan du radera c i
en angiven mangd fran de olika Underkant

00-20"

kanterna.

Justera mdangden som ska raderas pd
varje kant fran 1 mm till 50 mm med
pilknapparna.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdélja Spara.

Arkiveringsalternativ

Anvand arkiveringsalternativen ndr du vill = v Thvementes i TR Srransita
Ly 0 instéllningar justering alternativ jobb

ange uppgifter for de skannade bilderna
som ska lagras, t.ex. filnamn, filformat och P i —— Laga il ummer
villkor fér dverskrivning. Du 6ppnar Endectoig
Arkiveringsalternativ genom att vdlja
Tjanster Hem och darefter Skanna < oo opikt o
arbetsfléde. Valj sedan fliken 2 @“ﬁ"g"’“‘""d“
Arkiveringsalternativ.

(JFilnamn... U Filformat... ) Om filen redan finns...

) Dokumenthantering... U Lagg till sokvagar...
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Arkiveringsalternativ

Filnamn

Du kan ge filen ett namn.

Skriv filnamnet med tangentbordet.

e Upp till 40 alfanumeriska tecken ,& Finamn mm il

an Qnges. Ange ett filnamn och valj Spara.
. [ Filnamn_123 ‘
e  Foratt ta bort ett tecken

text
anvander du backtangenten och |- mmmm[s—][s—]mmmm[—][—] a
w e r t y u i (] [ [ ]

om du vill rensa hela faltet valjer S |,

\

du Rensa text. ;
4 caps a s d 1 q h i k N . @
e Vdlj Tangentbord... om du vill —— 1. 7T, [ 1.7, [ 2 : ‘ i Il B
anvdnda ett tangentbord for ett -

annat sprak. wo | com | ot

Spara instdllningarna och avsluta
genom att vdlja Spara.

Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som skapas. Du kan vdlja vilket filformat du vill anvénda till den
skannade bilden. Féljande alternativ finns:

156

Med PDF (Portable Document

Format) kan mottagare med ratt _ al Fifomat m

Spara

programvara 6ppna, skriva ut och Allerativior Pob S
redigera e-postfilen oavsett "y POF i Frstabl Bacumont BanabC pod.

La ig bast for: Delning, redigering,
datorplattform. Q- . sokning och utskrift av dokument.

® EndaSt blld optlmerar fllen for Fi‘lien h;arbetas med optisk teckenigenkanning

XPS i %
visning och utskrift men filen kan . SRl

Texten i den resulterande filen blir sckbar och
inte andras . Flersidigt TIFF redigeringsbar.

e Sokbar kor filen genom en optisk s

W' (1 per sida) —
teckenigenkdnningsprocess . e SEPH':';M
(OCR). Det kan ta nagra minuter,
men medfor att du kan soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprdak 6ppnas ndr
Sokbar ar valt. Valj lampligt sprék pd menyn.

Alternativet PDF kanske inte kan anvéndas nar uppldsningen dr instdlld pd 200 dpi beroende pda

den mottagande enheten.

PDF/A ar industristandardformatet for ldngvarig dokumentlagring och baseras pa PDF-formatet.
Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instdllningar dr lampliga for langtidslagring.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar kor filen genom en optisk teckenigenkédnningsprocess (OCR). Det kan ta nagra
minuter, men medfor att du kan soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprak
oppnas nar Sokbar dar valt. Valj l@ampligt sprak pd menyn.

XPS (XML Paper Specification) dr ett nytt format som stéds av Windows Vista.
e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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e Sokbar kor filen genom en optisk teckenigenkénningsprocess (OCR). Det kan ta négra
minuter, men medfor att du kan séka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprak
oppnas nar Sokbar dar valt. Valj l@mpligt sprak pd menyn.

e  Flersidigt TIFF (Tagged Image File Format) producerar en TIFF-fil som innehdller flera sidor med
skannade bilder. Ett mer specialanpassat program krdvs for att 6ppna det har filformatet.

e TIFF (1 fil per sida) skapar en grafikfil som kan 6ppnas i olika grafikprogram i olika datorsystem.
En separat fil skapas for varje bild som skannas.

e JPEG (1 fil per sida) (Joint Photographic Experts Group) skapar en komprimerad grafikfil som
kan 6ppnas i olika grafikprogram i olika datorsystem. En separat fil skapas for varje bild som
skannas.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Om filen redan finns

Det hdr alternativet anger hur enheten
hanterar duplicerade filnamn.

e Lagg till ett nummer i namn lagger

It Om filen redan finns

Lagg till nummer i namn

till ett unikt nummer i filnamnet. (000,001,002,

o Lagg till datum och tid i namn A DD
lagger till en da.tum- .o.ch tlds.stampel . e
samt en enhetsidentifierare i s
filnamnet. 0

e Ldgg till TIFF/JPEG-mapp skapar en @ =
mapp med det angivha hamnet och
sparar en fil for varje sida i originalet.
Endast tillgangligt om TIFF eller JPEG dr det valda filformatet.

e  Skriv over befintlig fil skriver 6ver den befintliga filen.
e Spara inte sparar inte de skannade bilderna om det finns en fil med samma namn.

Dokumenthantering

Med funktionen Dokumenthantering kan
anvandare skriva en beskrivning av ett by DokiEn=otaritesng m
skannat jobb. Den beskrivande
informationen kan nds via andra program Obligalorish Aado
och anvdndas vid s6kning, indexering och
automatisk bearbetning av skannade
dokument.

Vilken information som kravs i
Dokumenthantering definieras individuellt
och programmeras i mallarna for
arbetsflodesskanning.
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Sammansdtta jobb

Dataféalten for Dokumenthantering kan vara antingen obligatoriska eller valfria. Om informationen ar
obligatorisk blir anvandaren uppmanad att uppge informationen innan skanningen kan utféras.

Ndr informationen har skrivits in kan anvdndaren starta skanningsjobbet. Om informationen ar valfri
blir anvdndaren uppmanad att uppge informationen, men kan slutféra jobbet utan uppgifterna.

Lagg till sokvagar

Med den har funktionen kan du definiera _

ytterligare natverksplatser som il — =

arkiveringskataloger for skannade Dosiision o Na T :

dokument. Administratéren mdste ange n ATt ALTERNATE_REPOSITORY._{ |~]

arkiveringskatalogerna med ‘ B T2 Fasarkiv ‘%

Internettjanster. ‘ [ — = ‘

e  Markera en katalog i listan. ‘ H — dird ‘

e Vdlj Visa information om du vill se ] Namns s =
information om katalogen. e

Katalogens sokvag och uppgifter visas.

Sammansatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for S, O L L | Sammansita

11! arbetsflade instéllningar justering alternativ jobb

funktionen Sammansdtta jobb som kan
anvandas om du vill kombinera ett jobb
med olika original eller nar programmering
kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdtta jobb genom att vdlja
Tjdnster Hem och ddrefter Skanna
arbetsflode. Vdlj sedan fliken
Sammansdtta jobb.

\Sammansatta jobb...
A
E:EJJ i

Sammansatta jobb

Anvand den hdr funktionen for att
sammansdtta ett jobb dar du méste gora olika
installningar for varje sida eller for ett segment
med sidor.

Négra sidor Bade dubbel- Originali  Fler dn

Du kan vélja lampliga instéllningar for enskilda ~ Med text och Sidli(gﬁ.?;h ?lika 100 sidor
sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst ~ Ndgramed  enkelsidiga  format
foton dokument

upp originalen i grupper som kan stdllas in
separat.

1. Valj Sammansdtta jobb pa fliken Sammansdtta jobb och sedan Pa.
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2. Vdlj Visa detta fonster mellan
segment om du vill visa skdrmen

Sammansdtta jobb under skanningen.

Vdlj sedan Spara.

3. Vdlj alternativen for det forsta
segmentet i jobbet.

4.  Placera originalen for det forsta
segmentet och tryck pd Start.

Skapa mallar

E!l sammansitta jobb

o

=

Segment Sidor -0

Segment 1

5 Segment 2
» Pa

Visa detia fénster
mellan segment

5. Tabort originalen for det forsta
segmentet. Det forsta segmentet
visas i listan pd skarmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdrmen for Sammansdtta jobb visas igen.

Ta bort alla segment

Med Programmera nésta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Sénd
jobbet ndr det sista segmentet har skannats.

L 00N

Skapa mallar

Du kan skapa, dndra och ta bort mallar med alternativet Internettjanster pd maskinen. Mallatgérder

kan bara utféras nar administratéren har definierat arkiven och standardmallen. Den hdér funktionen

utférs med Internettjdanster. Sa har 6ppnar du Internettjdnster:

1. Oppna webblésaren pd arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av enhetens
IP-adress i adressfaltet. Exempel:
Om IP-adressen dr 192.168.100.100,
ska du skriva http://192.168.100.100 i
adressfdltet.

2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
File Edit View Favorites Tooks Help

Qback » & - W [@ b Posearch FrFavorites @ (-5 @l DE 3

Address | @] hitp://xxaoc 000 xindex.dhtml

Centreware®
Internet Services

I obb | utskrit | Aviis | Adresshok | Egenskaper | Support |

XEROX ColorQube 9202

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekrdfta.
Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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Skapa mallar

Nya mallar

1. Du skapar en ny mall genom att valja
alternativet Avlds och Skapa ny mall.

Obs! Ett fonster med allmadn
information om den nya
distributionsmallen visas.

2.  Ange det namn som ska visas som
mallnamn pd& enheten.

3.  Fyllifalten Beskrivning och Agare vid
behov.

4. Valj Lagg till for att skapa mallen.

Det nya mallnamnet laggs till i listan
till vanster pa skarmen. Den nya
mallen far samma instdllningar som
den grundinstdllda mallen.

Du kan dndra dessa instdllningar som du
vill.

Andra en mall

Centreware’
Internet Services

B Loggain | Hemsida | Sakregister | Webbplatskarta |

XEROX ColorQube 9203

TR VI R

Dispi o
o Ny distr

@ Valar

% Airenirformaton

O 3redada

Mallnarrn

Eeskriirg (Tiva)

Agare (Tilvzl)

Laggtl

Xerox )

Centreware®
Internet Services

1B Looga n | Hemsica | Sakregiser | Weblplatskartn |

XEROX ColorQube 9203
1
[“status | obb | utskeift JERERR] Adressbok | Egenskeper | Support
Doy .
e Ny distr
© Mallar
Alimin informaton
C Bredida

Mallhtgirder

Hallnamn [imoices

Bessrwing (Tilval): [ronthly invoices achive

Agae (Tillal) [jsmin]

Lagg till

Xerox g,

[T Bl Loggain
Internet Services XEROX ColorQube 9203

Status | sobb | Utskrint NGTR] Adressbok | Egenskaper | Support |
[y ] Ta bort

© Mallar T

O Brevléda

invoices

Beskrming: morthiy invoices archie
Agare  jomith

Hemsida | Sakregister | Webbplatskarta |

Tianster

@E
O Fax

Al

Fildestinationer

u (Gundinstalining)- Default

Lagg i
Redige

Ta borl

Befintliga mallar kan dndras med Internettjdnster.

1. Vdlj alternativet Avlds i
Internettjanster nar du vill andra en
mall.

2.  Markera onskad mall i listan till
vdanster p& skdrmen.

Mallinstdllningarna visas. Mer
information om tillgangliga
instdllningar finns i Alternativ for
mallar p& sidan 162.

3. Vdlj Redigera och dndra 6nskade
alternativ.

4,  Spara instdllningarna och avsluta
genom att valja Utfor.

160  ColorQube™ 9201/9202/9203

Skanna arbetsflode

Centreware’
Internet Services

XEROX ColorQube 9203

CrAETINTT - e e T

Display

© Mallar
O Breviada

Tabort
Kopiera

invoices

Beskrining: monthly invoices archive

Agae  jsmith
Tjanster Eil
OFa

il

Fildestinationer

Lagg i

Fil Grundinstaliing)- Defauit —
Redige
Ta bor

Exta ot (Tival)

alets namn_ Faltets etkett, Grundinstalt varde Lagg i
Rediger

Ta borl




Kopiera en mall

En mall kan kopieras och anvandas som bas for nya mallar med Internettjanster.

1. Vdlj alternativet Avlés i

Internettjdanster ndr du vill kopiera en
mall.

2.  Markera 6nskad mall i listan till
vanster pd skarmen.

3. Vdlj Kopiera.

4.  Ange det nya mallnamnet samt
mallbeskrivning och dgare vid behov.

"Kopia” laggs till i mallnamnet om
namnet inte andras.

5. Valj Lagg till.

En exakt kopia av originalmallen visas
med det nya nhamnet.

6. Markera den kopierade mallen och
gor onskade installningar.

Ta bort en mall

Mallar kan tas bort med Internettjdnster.

1. Vdlj alternativet Avlds i
Internettjanster nar du vill ta bort en
mall.

2. Markera 6nskad mall i listan till
vdanster pa skdrmen.

3. Vdlj Ta bort.
Mallen raderas fran listan till vénster
pé skdrmen.

Obs! Det gar inte att ta bort den
grundinstdllda mallen.

Skapa mallar

Centreware
Internet Services XEROX ColorQube 9203
Status | sobb | Utskrint NGTR] Adressbok | Egenskaper | Support |
L Tabort
© Mallar o
O Brevéda

invoices

Beskrming: morthiy invoices archie
Agare  jomith

Tianster

@E
O Fax

Centreware” 8 Logga in | Hemsida | Sakregister | Webbplatskart
Internet Services
Status | Jobb | Utskritt UPRN Adressbok | Egenskaper | Support
Display Ny distributi (Kopiera)
© Maler Allmén informat
O Breviada
Mallnamn

Beskrivning (Tillval):

Agare (Tillval):

[imvoices_Kopiera

[monthly invoices archive

[jsmith

[ tsogu | [ awmi |

Xerox g,

Centreware’

Internet Services XEROX ColorQube 9203
Status | Jobb | Utskrift JEMGTR] Adressbok | Egenskaper | Support |
Dispiay, Ta bot
© Mallar Ko
O Breviada
i invoices

Beskrining: monthly invoices archive
Agae  jsmith

1 Logsain | Hemsida | Sakregiser | Webbplatskarta |

Tinster:

il

Fildestinationer

Fil Grundinstaliing)- Defauit —
Redige
Ta bor

Lagg i

(e ot
I

ColorQube™ 9201/9202/9203

161

Skanna arbetsflode



Skapa mallar

Alternativ for mallar

Destinationstjanster

Det har alternativet anvdnds nar du vill
ange om mallen ar avsedd for arkivering
och/eller faxning.

e Vdlj Fil om du bara vill att originalen
ska skannas och lagras pd den
angivna arkiveringsplatsen.

e Vdlj Fax om du vill att de skannade
bilderna ska faxas till en
fjarrmottagare. Du mdste dven ange
en faxmottagare ndr alternativet ar
valt.

Fil

Centreware”
Internet Services

T T T

XEROX ColorQube 9203

Egenskaper | Support

Tianster: =)
O Fax

Lagg i

Redige

Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill valja en lagringsplats for de skannade bilderna.

En grundinstdlld lagringsplats finns alltid tillgcanglig. Ytterligare lagringsplatser kan ldggas till i mallen

om de har definierats av administratoren.

1. Valj Lagg till om du vill lagga till en ny
destination. Alternativen for
Arkiveringskatalog visas.

2. Valj den Arkiveringsprincip som ska

anvdndas om det redan finns en fil
med samma namn:

Lagg till ett nummer till namnet
Lagg till datum och tid i namn
Skriv 6ver befintlig fil

e Sparainte

Centreware

Internet Services

XEROX ColorQube 9203

| ntemet Services St An S S
AT o e

© Malar
O Brevlada

ion: Finance

Fildestination leda-nc

Protokoll FTP
ot 13121.16.16:21

fuhabusi/scaniedanc/
Lag til (Tial)
Inloggningsnamn labusr

Utfor Avbryt

~
Xerox g,

3. Markera 6nskad arkiveringskatalog pd menyn.

4. Ange en sokvdag for lagring av de skannade bilderna vid behov.

5. Laggtill den nya destinationen och stang skdrmen genom att valja Utfér. Destinationen ldggs till

i listan.
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Dokumenthanteringsfdalt

Med det har alternativet kan anvdandare Centeusre B

| Internet Services

skriva en beskrivning av det skannade e
jobbet.Den beskrivande informationen kan | £, Ligg  soumenpaniengtat
nds via andra program och anvdandas vid

sokning, indexering och automatisk
bearbetning av skannade dokument. = T .

Faitets namn (Erfrdelig)

Redigerbart av amvandaren

Begar

1. Vdlj Lagg till och skriv informationen B

R

om du vill lagga till ett falt. |

2. Valj Redigerbar om anvandaren
maste ange information vid skanningstillfallet. Vdlj Ej redigerbar om du vill inkludera
fordefinierad information.

3. Ange en fdltetikett och ett standardvérde om det behovs. Vdlj Begédr indata fran anvéndaren om
indata frédn anvandaren kravs. Valj Maskera indata fran anvéndaren om informationen ar
konfidentiell, t.ex. ett [6senord. Vdlj Registrera indata fran anvdndaren i jobbloggen om
information om posten ska laggas till i loggen.

4.  Spara faltet genom att valja Utfor.

Arbetsflodesavldsning

De hdr alternativen anvdnds ndr du ska stalla in grundlédggande alternativ for ett jobb. Foljande
alternativ finns:

e Med Utskriftsférg kan du ange om du | [T e———
automatiskt vill avkanna och matcha i s s
originalens férg eller géra en kopiai | .. e —
svartvitt, fyrfarg eller enfargat. Hinte D L

Malldtgarder Har dnumem’ﬁamsja’ﬂsﬂ;i an:/:‘k:‘n‘:urj:mu( ;

e Med Dubbelsidig skanning kan du E el i e

ange om bara den ena eller bada JEp— -

Skarpa: Normal

sidorna av ett originaldokument ska
skannas och sedan arkiveras.

e  Dokumenttyp anvdnds ndr du vill ange vilken typ av original som ska anvdndas vid skanning.
e  Hur dokumentet framstdlldes anvands ndr du vill valja produktionsmetod for originalet.

e Med Forinstdllningar for avldsning kan du optimera skanningsinstdllningarna for syftet med de
skannade dokumenten.

Avancerade installningar

Med de avancerade instdllningarna kan du justera bildkvalitet, vélja filstorlek och forbattra bilden.

FO lJClnde GlternGtIV f' nns: ﬁ?g,f-,"g%emces’ XEROX ColorQube 9203

- e

status | obb | utskrift JRNCRBN Adressbok | Egenskaper | Support |

e Bildalternativ anvands nar du vill —
justera bildkvaliteten fér det e
skannade dokumentet.

Redigera|

o Bildférbattring anvands nar du vill
vdlja en bildkvalitetsinstallning som d@r lamplig for originalen.
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e Upplésning anvdnds ndr du vill ange vilken uppldsning som ska anvéndas ndr originalen skannas.
Ju hogre skanningsupplosning, desto battre bildkvalitet. Vid hogre uppldsning blir dock bildfilen
storre.

e Med Bygg jobb kan du sammansdatta ett jobb som kraver olika instdllningar for varje sida eller
sidsegment, eller ndr originalen fér manga for att skannas samtidigt via dokumentmataren.

e Med Kvalitet/Filstorlek kan du gora en avvdgning mellan den skannade bildens kvalitet och
filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdlla in hégsta kvalitet eller en mindre filstorlek.
En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men ar battre ndr filen delas over ett natverk.
En storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kraver mer tid vid 6verforing via natverket.

Vdlj Redigera och dndra alternativen. Spara instdllningarna och avsluta genom att valja Utfor.

Layoutjustering

Med de har alternativen kan du dndra den skannade bilden och férbattra utseendet och stilen pa den
arkiverade bilden.

FOIJClnde Clltel’nCltIV flnnS e XEROX ColorQube 9203
. o T

e e
| Adressbok | Egenskaper | Support |

e Dokumentets orientering anvdnds
ndr du vill ange orienteringen pé
originalen som skannas.

e Med Dokumentformat kan du ange
formatet p& dokumentet ndr du
skannar fran dokumentglaset eller
dokumentmataren. Enheten -
anvdander informationen for att
berdkna formatet pa originalet och i
den skannade bilden.

Alla kanter: 3mm

Fililagg Versala bokstaver ( PDF, XPS. JPG. TIF) __ Redigera)

Bekrafelsesida: Autiverad =
Jobblogg: Audiverad —

e  Kantjustering anvdnds nar du vill :
radera flackar, o6nskade linjer, [
madarken eller hdl som syns pa
originalet.

Arkiveringsalternativ

Alternativen anvdnds ndr du ska ange det dokumentnamn och filformat som ska anvdndas nar
skannade bilder lagras. Foljande alternativ finns:

e  Med Dokumentnamn kan du ange ett namn pa filen som ska lagras.
e Filformat anger vilken typ av fil som skapas. Det kan tillfalligt dndras for det aktuella jobbet.

Filtillagg

Med det har alternativet kan du ange om filtilldgget ska laggas till i filnamnet med sma eller stora
bokstdver.
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Avlas till breviada

Rapportalternativ

Alternativen anvdnds ndr du vill aktivera en bekraftelsesida och jobblogg.

e Bekrdftelsesida visar information om skanningsjobbets resultat och skrivs ut pd enheten nar
jobbet ar klart.

e Med Jobblogg kan du skriva ut en lista 6ver de senaste jobben som systemet har bearbetat.

Instadllningar for arbetsflodesavlésning

Instdllningarna anvands ndr du vill stdlla in bildoptimering, sokbara alternativ och komprimering.
Foljande alternativ finns:

e Alternativen i Optimerad fér snabb webbvisning anvénds ndr du vill att enheten ska optimera
bildfilen for visning pé& en webbplats.

e  Sokbara alternativ anvands ndr du vill ange om det gar att soka i filens innehall samt
sprakalternativ.

e  Med Textkomprimering kan du komprimera texten om filformatet Gr PDF eller PDF/A.

Avlas till brevldda

Med Avlds till brevidda kan du skanna
pappersoriginal och lagra dem pé
enheten for hdmtning vid ett senare
tillfalle. Om du vill anvanda Avlds till
brevidéda méste du forsta skapa en privat
mapp med Internettjanster. Du maste ge
mappen ett namn och ett l6senord.

' 5?!01@@3510101001

B, 1
010111100010101001 —

‘
b

Den privata mappen visas pd enheten
under mallistan ndr den har stdillts in.
Markera mappen i mallistan, ange
l6senordet och skanna bilderna nar du
vill anvénda den privata mappen.

Du kan hamta de skannade bilderna fran datorn med Internettjdnster genom att markera mappen och
ange ditt [6senord. Darefter kan du skriva ut de skannade dokumenten eller hdmta dem till datorn.

Alternativet Skanna arbetsfléde maste vara installerat innan funktionen kan anvéndas, men arkiven
och mallarna i Skanna arbetsfléde behover inte vara konfigurerade.
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Skapa en privat mapp

Administratoren aktiverar funktionen Skanna arbetsfléde med Internettjanster. Om du vill anvanda

Avlds till brevidda méste du skapa en privat mapp med Internettjdnster. S& har 6ppnar du

Internettjanster:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skl’iV "http://" fOlJt av enhetens 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Micrasoft Internet Explorer
IP-adress i adressfaltet. Exempel: o a
Om IP-adressen dar 192.168.100.100, 1o
ska du skriva http://1 92.168.100.100 i “ﬁ?é%t@v_ices m_XFRUXCoIoﬂ?ube 202
ereSSfdltet. P iobb | utskeift | Aviis | Adresshok | Egenskaper | Support |

3.  Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.

Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pé enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

4, Vdalj Avlas och markera Brevlador Convrewer” e
bland alternativen som visas. e
Alternativen for Avlds till brevidda o o
visas. e

5. Vdlj Skapa mapp, skriv ett e

mappnamn och ett [6senord och
bekrafta l6senordet.

6. VCll_j Utfor. Xerox g,)
Den nya mappen skapas och visas i mapplistan.

7. Skriv mappens l6senord ndr du vill 6ppna den privata mappen och anpassa alternativen.

Vdlj Anpassa instdllningar ndr du vill anpassa skanningsinstdllningarna med alternativet
Redigera. Valj Utfor nar du har anpassat ett alternativ.

Ga tillbaka till skarmen Mappinnehéll genom att valja Tillbaka nar du har anpassat
skanningsalternativen.

8. Anvdnd alternativet Andra mapp ndr du vill andra mappens [6senord eller ta bort mappen.

Din privata mapp dr nu instdlld och visas i mallistan nar Skanna arbetsfléde valjs pa enheten.

Anvanda Avlas till brevlidda

1. Placera originalen i
dokumentmataren eller pd
dokumentglaset.

166 ColorQube™ 9201/9202/9203
Skanna arbetsflode



Avlas till breviada

Tryck pa knappen Aterstsill allt tva
gdnger och sedan p& Bekrdfta for att
ta bort eventuella tidigare
installningar pd skérmen.

Tryck pé& knappen Tjdnster Hem och
vdlj alternativet Skanna arbetsfléde.

Alternativen for Skanna arbetsfléde : )
visas. : arbatafisds
Markera mallen for din privata mapp i

mallistan.

Skriv mappens l6senord med
tangentbordet.

Skriv ut sparade

Internetfax jobb pa nytt

Mallinstdllningarna uppdateras med
de anpassade instdllningarna som & Kraver inloggning
definierades ndr mappen skapades.

Gor eventuella andringar i i W e
224) arbetsflode installningar Justering alternativ jobb

instdllningarna for Utskriftsfdrg, S ——
DubbeISIdIg SkClnning, DOkUmenttyp [% Alla mallar "] = ALT_1 (Férprogrammerade)
och Forinstdllningar fér skanning

efter behov. -

Mer information finns i Alternativet & svarvit /L

Skanna arbetsflode pd sidan 147. @ arasiain \

Fler alternativ for Skanna arbetsflode | @) s ‘ ~4 Y
flnns pd (.Jle Ol.IkCl f!lkarn(.l. Mer @ vkt oweatiis | | (] vokumentyp | Forinstiningar|
|nf0rmat|0n flnns | avsnltten som Auto avkéanning Enkelsidigt Foto och text Egen instilining
foljer:

e Avancerade instdllningar pé sidan 150

e Layoutjustering pdsidan 153

e Arkiveringsalternativ pd sidan 155

e Sammansatta jobb pé sidan 158

Tryck pa Start ndr du vill skanna originalen och bearbeta Skanna arbetsfléde-jobbet.
Ta bort originalen fran dokumentmataren eller glaset nar skanningen dr klar.
Skanna arbetsfléde-jobbet laggs till i jobblistan och dr klart att arkiveras.

Valj Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information finns
i Handbok for maskin- och jobbstatus.

De skannade bilderna arkiveras i din privata mapp och kan nds via Internettjdnster.
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Avlas till brevlada

10.

11.

12.

168

Oppna webblésaren pé din arbetsstation ndr du vill anvénda Internettjénster.

Skl’iV "http://" fOlJt av enhetens 2} XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

. .o it View Favorites Tools Help
IP-adress i adressfaltet. Exempel: T e e
Om IP-adressen ar 192.168.100.100, |8 newiocssooogingex sheni
ska du skriva fﬁ?é??ﬁ‘{’§ervices XEROX ColorQube 9202
"http://192.168.100.100" i T i o e |
adressfdltet.

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

Vdlj Avlés och markera Brevlador bland alternativen som visas. Markera din privata mapp, skriv
mappens ldsenord och vdalj OK.

En lista 6ver mappens innehdll visas. Uppdatera innehdllslistan genom att anvdnda alternativet
Uppdatera visning om det behovs.

Valj 6nskad fil. Féljande alternativ . T B s it W
finns: o s it O iy

Privat mapp: cheryl

e Ladda ner anvands nar du vill
skapa en kopia av filen pd en
angiven plats. Du mdste vdlja
Spara och ange en lagringsplats
ndr du vdljer Ladda ner.

Ta bort dlla

e Ny utskrift anvands nar du vill =

skriva ut filen pd enheten. Jobbet scinds omedelbart till enheten och bearbetas.
e Tabort anvdnds ndr du permanent vill ta bort filen fran din privata mapp och enheten.
e Jobblogg anvands ndr du vill visa informationen i jobbloggen for det valda jobbet.
Vdlj 6nskad atgdrd pa menyn och vdlj Go.
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Avlas till hem

Avlas till hem

Med Avlds till hem kan du skanna pappersdokument pd ColorQube™ 9201/9202/9203 och sanda dem
till en destination i ndtverket som angetts som din "hemdestination”.

Du maste logga in som behorig pé
maskinen. En Avlés till hem-mall visas pé
enheten. Ndar du skannar ett dokument
hamtas information om vem som ar
inloggad pa enheten fran
autentiseringsservern.

0101111000
Alternativet Skanna arbetsfléde maste

vara installerat innan funktionen kan
anvdndas, men arkiven och mallarna i
Skanna arbetsflode behover inte vara
konfigurerade.

Administratoren aktiverar funktionen Avlds till hem med Internettjcénster. Administratéren maéste
aktivera ndtverksbehorighet for att funktionen ska kunna anvandas. LDAP-anslutning (Lightweight
Directory Application Protocol) mdste ocks@ anvéndas.

Anvanda Avlas till hem

Alternativet Avlds till hem mdaste vara aktiverat och installt av administratoren for att Avlas till
hem-mallen ska vara tillganglig pé& enheten. Du méste logga in pa enheten med behdérighet om du vill
anvdnda alternativet.

1. Placera originalen i dokumentmataren eller pad dokumentglaset.

2. Tryck pa knappen Aterstdll allt tva ganger och sedan pa Bekrafta for att ta bort eventuella
tidigare installningar pa skarmen.

3. Loggain genom att trycka pa Logga
in/ut pd kontrollpanelen.
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Avlas till hem

5.

170

Skriv ditt Anvdndarnamn med
tangentbordet och vdlj Ndsta.

SkriV dltt Lésenord med Skriv anvandarnamnet och Klicka pa "Nasta".

Anvandamamn: |

tangentbordet och vdlj Bekrdfta.

(BN ENENE

q

a s f

Tryck pa knappen Tjdnster Hem och vdlj alternativet Skanna arbetsflode.
Alternativen for Skanna arbetsfldde visas.

Vdlj alternativet Mallar fér avlésning W Aencende (Lyout | Aiverngs. | Sammansifia
. Y 224} arbetsflode installningar justering alternativ jobb
till hemadress pd menyn. o om: defaiTa
Den grundinstdllda mallen visas och L i LS
de aktuella installningarna dndras till | || 55 Aa mater 1on2 (Fapragrammerade)
instdllningarna i mallen Avls till hem. | 55 Locaa matar
2 Nétverksmallar

R Mallar far aviasning till
# hemadress

@ Utskrifisfirg |

Auto avkanning

Dubbelsidig
skanning
Enkelsidigt

Dokumenttyp v

Folo och text..

(=] Forinstalining...

»

-

Delning och utskrift

Gor eventuella andringar i ST faenie — lout  Aveinge Samransatta
224} arbetsflode installningar Justering alternativ jobb

installningarna for Utskriftsférg, "
Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp || | Jstsiioravisningun || - Ka Foprogamnerde
och Férinstdllningar for skanning '

= rep2 (Forprogrammerade)

efter behov.

Fler alternativ for Skanna arbetsflode | | & svami

finns pa de olika flikarna. Mer &) craskaln a

information finns i avsnitten som © = v)

fOlJeI’Z @ Utskriftstirg | g::,'l’:i':;‘“! - Dokumenttyp |, | | =] Forinstatining... | ’

o Avancerade installni ngar pd Auto avkanning Enkelsidigt Folo och fext... Delning och utskrif
sidan 150

e Layoutjustering pdsidan 153
e Arkiveringsalternativ pd sidan 155
e Sammansdtta jobb pa sidan 158
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Avlas till hem

Tryck pa Start nar du vill skanna
originalen och bearbeta Avliés till
hem-jobbet.

Ta bort originalen frdn
dokumentmataren eller glaset ndr
skanningen ar klar.

Jobbet ldaggs till i jobblistan och ar
klara for arkivering pd den angivna
hemplatsen.

Tryck pa Jobbstatus om du vill se alla
jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information finns i Handbok for maskin- och
jobbstatus.

De skannade bilderna lagras péa den plats som anges i mallen och dr fardiga att hamtas av
anvdandaren.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1. Loggain genom att trycka pé& Logga
in/ut pa kontrollpanelen.
Du uppmanas dven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

2. Skriv ditt Anvéndarnamn med
tangentbordet och vdlj Ndsta.

3_ SkriV dltt Lasenord med Skriv anvandarnamnet och klicka pa "Nasta'.
tangentbordet och vdlj Bekréfta. AmEmans

4. Du kanske mdste ange ytterligare
uppgifter om ett redovisningssystem
anvands pd enheten.

e  Du maste logga in med dina
uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

[_cer

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i 4
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen. b

| lﬂ Logga ut

& Lokal anvandare
we: Account Name

5. Nar du vill logga ut trycker du pé&
Logga in/ut igen eller markerar
omradet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X stang

6. Vdlj Logga ut eller Avbryt i S
bekraftelseskdarmen som visas.

@ Visa konton...
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Inledning

Inledning

E-post ar en standardfunktion som kan
aktiveras. Du vdljer funktionen genom att
trycka pa Tjdnster Hem och sedan vdlja
E-post ndr funktionen ar aktiverad.

Med E-post kan du skapa en elektronisk
bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Den skannade bilden
e-postas till en eller flera angivna 7 Sy
e-postmottagare 6ver Internet eller ett : jobb pé nyit
intranat. & Kaaver nlogging

Med funktionen E-post kan du lagga till
och ta bort mottagare och redigera
e-postmeddelandets drende.

P& de flesta funktionsskarmar finns
foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrafta eller avbryta val.

e Angra aterstdller skarmen till de
varden som visades ndr skdrmen
oppnades.

e Avbryt aterstdller skdrmen och
atergdr till den foregdende skarmen.

e Spara lagrar instdllningarna och atergdr till den foregdende skarmen.
e  Stdng stdnger skdrmen och atergdr till den féregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar e-post och anvdnder de grundldiggande funktionerna finns i
ColorQube™ 9201/9202/9203 Snabbreferenshandbok. Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for
funktionerna om behdorighetsldget eller redovisning dr aktiverat p& enheten. Se Logga in/ut pd

sidan 191.
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E-postalternativ

——————
E-post-

alternativ

Med alternativen for E-post far du tillgang
till de funktioner som kravs nar du

Avancerade

Layout-

installningar justering

E-postalternativ

[ e
Sammansatta

jobb

programmerar grundléggande e-postjobb. | |* | mbtagae.. o
Uppgifter som Mottagare, mottagare for Frin..
Kopia till och Arende anges hdar. | =] [ rescerero
I Arende...
|~
@uinstrg || | 5] Sawing® || | [ dovumenttyp | o seamning= |«
Auto avkanning Enkelsidigt Folo och text... Egen instalining

Ny mottagare

Anvand det har alternativet nar du ska ange uppgifter om mottagarna av e-postmeddelandet. Sa har

anger du mottagare:

1. Vdlj Ny mottagare.
iz Mottagarlist ’
2. Valj Till, Cc eller Bcc for mottagaren ,rt e m
p& menyn till vainster om textrutan. Skf"'"“" e:poxadessoch NI AN L
3. Skriv en e-postadress med [Tm: - ‘YJLJ_M:.%S@XWM‘ — @2“" ‘
tangentbordet. ANGEEEEEREEEE
e Upp till 40 alfanumeriska tecken @ o | w e |l by fufifofef; |; |\
kan anges. 4 caps a s d 1 g h i k I @
e  FOr att ta bort ett tecken & shin ‘s B b [ 3 [ i 1 Tel=
anvander du backtangenten och — l[ ][ m— ]l e
om du vill rensa hela faltet valjer : ||
du Rensa text.
e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdanda ett tangentbord for ett annat sprdk.
4. Vdlj Lagg till for att lagga till Riapeeade Layou- TEpost — Sammansata
e-postadressen i mottagarlistan. - e '
REal N fi5; | Adress-
5. Fortsatt lagga till e-postadresser tills - mtagare. bok -
alla mottagare har lClgtS till i listan. Frén...
. . ! |bloggs@xerox.com a5 mark judd@xerox
VQI-J Stang’ Till: jsmith@xerox.com
Arende...
Alla mottagare visas i mottagarlistan. SR it
@ Utskriftsfirg % EE:I.?:II:;"Q by Dokumenttyp ngrﬁs':(satﬁrI:ﬂ.iEgar b
Auto avkanning Enkelsidigt Foto och fext.. Egen installning
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E-postalternativ

Fran:

Sa& hdr skriver du eller redigerar avséndarens namn:

1. Vvalj Fran.

Obs! Det har alternativet kan
konfigureras av administratéren och
ar kanske inte tillgangligt.

2. Vdlj Rensa text och radera texten om
ett standardnamn visas.

3. Skriv avsdndarens e-postadress med
tangentbordet.

e Upp till 40 alfanumeriska tecken
kan anges.

[ s jones@eroxcn| ‘
S 30 38 5 £ 5 5 3 3 0
2 ol l-0 00001000

4 caps a s d 1 q h j K 1 [ : @

Q Shift 2 X c v b n m

] [ -

e  Foratttabort ett tecken anviander du backtangenten och om du vill rensa hela faltet valjer du

Rensa text.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprdk.

4. Valj Spara for att spara och aterga till den foregéiende skarmen eller valj Avbryt om du vill stanga.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Fran.

Arende:

Sa har skriver du ett arende for e-postmeddelandet:

1. Markera féltet Arende.

2. Skriv drendet for e-postmeddelandet
med tangentbordet.

e Upp till 40 alfanumeriska tecken
kan anges.

e  Foratt ta bort ett tecken
anvander du backtangenten och
om du vill rensa hela faltet valjer
du Rensa text.

e Vdlj Tangentbord... om du vill
anvdanda ett tangentbord for ett
annat sprék.

Skriv ett &rende och valj Spara.

Arende123 ‘
i 5 3 3 % 5 N S
z‘ q w e r t y u i 0 p l ]
4 caps a s d 1 g h i K e : @

{3 shitt

3. Valj Spara for att spara och dtergd till den foregaende skarmen eller valj Avbryt om du vill stdnga.

Det angivna drendet visas i faltet Arende.
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E-postalternativ

Adressbok

Om enheten har konfigurerats for dtkomst till natverksadressbocker och allmdanna adressbocker kan du
anvdnda adressbockerna nar du anger mottagare. Mer information om hur du stdller in adressbocker
finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Valj Adressbok

En lista Gver e-postadresser visas. , m

2.  Markera 6nskad e-postadress och vdlj ' . —
Légg till (Till:), Légg till (Cc:) eller S
Ldgg till (Bcc:) pd menyn.

Mottagare:

- Bao,Vu

E-postadressen laggs till i

mottagarlistan. gl 200 )

3. Fortsdtt ldgga till e-postadresser efter b Legg il (Gc)
behOV, Information...

@ Stéing meny

4. Anvand alternativet S6k om du vill
soka efter en viss post. Vdlj S6k och
skriv 6nskat namn med tangentbordet. Starta sokningen genom att vélja Sok.

Posterna som motsvarar namnet visas. Markera 6nskat namn och lagg till mottagaren i listan med
hjdlp av menyn.

5. Anvand alternativen Allmén
adressbok eller Natverksadressbok |
om du vill séka i andra adressbocker. Adrossbécker. Sk el namn och val] Stk
Markera 6nskad adressbok pd menyn i
till vanster om faltet och sok pa ~. ,
samma satt som beskrivs ovan.

@ Sok i adresshok

6. Vdlj Information... om du vill se mer
information om en adress i
adressboken. Fullstdndiga uppgifter
om e-postadressens dgare visas. Vdlj
Stdng ndr du vill stéinga fonstret
Information.

Utskriftsfarg

Valj Utskriftsfdrg om du automatiskt vill avkdnna och matcha originalens férg eller géra en kopia i
svartvitt, fyrfarg eller enfargat. Foljande alternativ finns:

e  Auto avkénning om du vill att kopian ] Thmpeende — lyoit st Smmnsifa
k(] motqurq originqlet instéllningar justering alternativ jobb
s .
e  Svartvitt om du vill framstalla en
svartvit kopia oavsett originalets farg. || o ‘
— markjudd@xerox....
e  Graskala om du vill anvanda &, Ao avkénning
graskalor i stallet for farg. & s | Assne.
e  Fdrg nar du vill framstdlla en ) arasiaia B
fargkopia. Q) rere 4
@ ooy || [T emts || ([ oonmens |, | [ rrpstmet
Auto avkanning Enkelsidigt Foto och text.. Egen installning
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E-postalternativ

Dubbelsidig skanning

Med Dubbelsidig skanning kan du ange ® tros
om bara den ena eller bada sidorna av ett |
original ska skannas. Foljande alternativ D Mbttagae.. ol

finns: ~ Frn.

“Avancerade ost-
1naﬁnulngu fuzteﬂng a]t';nlﬂv

e Anvand Enkelsidigt om originalen ar

enkelsidiga. - CEE=Z0 Arende..
= |

e Anvand Dubbelsidigt om originalen Al 2| bubbesicigi
ar dubbelsidiga. Dokumentmataren | Dubbesidiga,ro... |
maste anviindas ndr du vill skanna @ vownonrg || (=] 2mbaeds | ([ covumentyp [ | [ Foneatiinen
Ol'lglnCll med det har Glternatlvet. Férg Enkelsidigt Foto och text. Egen installning

e VdljDubbelsidiga, rotera baksida om
originalet 6ppnas som en kalender. Dokumentmataren méste anvdandas ndr du vill skanna original
med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange rdtt typ
kan du forbattra kvaliteten pa bilden. Féljande alternativ finns:

e Foto och text Rekommenderas for @ Epon ot

original som innehdller rastrerade
fotografier av hég kvalitet. Med den | [ ] Muagae. e

har instdllningen far den skannade Frin..

#tlﬁﬂlllﬂgl! ]La:lnring nﬁp .

bilden medelgod kvalitet, men =
skarpan i text och linjegrafik | EED o
forsamras nagot. W
L arla
e  Foto Anvdnds for original som S Ty
. o o . . . U8 tidskrit
innehaller fotografier, tidningsbilder R o
eller toningar utan text eller © vt 7] daming® || | ] oramentyn | |15 BB
Férg Dubbelsidiga, roter.. Foto och text Egen instalining

linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet
pa fotografier, men samre kvalitet pa
text och linjegrafik.

e  Text Ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.
e  Karta Anvands om originalet @r en karta eller innehaller detaljerad linjegrafik och text.

e Tidning/tidskrift Anvdnds nar originalet dr hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Hur dokumentet framstdlldes

e  Tryckt dokument Anvdnds for original som hdmtats frén en tidskrift, bok eller tidning eller som
har tryckts pd en stor tryckpress.

e Fotokopierat dokument Anvdnds for original som fotokopierats.

e  Fotografi Anvands ndr originalet ar ett fotografi av hog kvalitet.

e  Bldackstraleutskrift Anvands for original som skrivits ut pd en bldackstraleskrivare.

e Dokument med torrbléck Anvdnds for original som framstdllts med torrbldck, t.ex. utskrifter fran
den hadr enheten.
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Avancerade installningar

Forinstallningar for skanning

Anvand Forinstdllningar fér skanning nar du vill optimera skanningsinstdllningarna for syftet med

dokumenten. Féljande alternativ finns:

e Delning och utskrift anvands for & tron Rancende  Layowt | Epost | Sammansitia
delning av filer som ska visas pa _
skarm och for utskrift av de flesta ’:] métagare.. ok
vanliga affarsdokument. — (I Arverig- ]

" Layout _E~'paat-
instaliningar justering alternativ ~ jobb

Liten filstorlek
Instdllningen ger liten filstorlek och = & OCR
normal bildkvalitet. | B
e  Arkivering - Liten filstorlek ar bast for || ‘ (7, Ekel skamring
vanliga affarsdokument som ska | ——

lagras elektroniskt for arkivandamal.
Instdllningen ger den minsta gg”‘s"”"‘ﬁ'g -
filstorleken och normal bildkvalitet.

@él Dubbelsidig

skanning
Dubbelsidiga, roter..

%{'mkum&nttyp o | |E| rorinstaiining... |
Tidning/tidskrift

Delning och utskrift

e OCR dr bast for dokument som ska bearbetas med program for optisk teckenigenkdnning (OCR).
Installningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e  Hogkvalitetsutskrift dar bast for affarsdokument som innehdller detaljerad grafik och foton.
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e  Enkel skanning anvdnds for snabbare bearbetning men kan resultera i mycket stor filstorlek.
Ndr installningen anvands sker minimal bildbearbetning och komprimering.

e Visa information... anvands nar du vill se alla tillgangliga férinstéllningar fér skanning.
Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara ndr du anvénder alternativet.

Avancerade installningar

Med Avancerade instéllningar kan du T oot

Arhé ; : . instaliningar Justering Sorniv  fappmansélta
forbattra bild- eller utskriftkvaliteten.
. . . . ) Bildalternativ... U Bildforbattring... _Upplosning...
DU Oppnar AVancerade InSta”nlngar @ Lju;aref‘mbﬂ(are: Normal @ Auto reducering 600 dpi
genom att vélja Tjénster Hem och Ehguinad: Normal PR '

ddrefter E-post. Vdlj sedan fliken

Avancerade instdllningar. Sfslielslorl,

Kvalitet: Normal
Filstorlek: Liten
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Avancerade instdllningar

Bildalternativ

Bildalternativ anvands ndr du vill dndra
den utskrivna bildens utseende. AL Nk

Foljande alternativ finns: SRR il

e Ljusare/morkare Med den har () : ®
funktionen kan du manuellt gora de
skannade bilderna ljusare eller
morkare. Flytta reglaget nedat om du @
vill gora bilden morkare och uppét om
du vill gora den ljusare.

e  Skdrpa Med den har funktionen kan
du manuellt justera de skannade
bildernas skarpa. Flytta reglaget uppdt om du vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget neddt nar
du vill gora den skannade bilden suddigare.

Morkare

e Fdrgmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfarger i bilden. Flytta reglaget
mot Hégre om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Légre om du vill sanka
fargmattnaden.

Bildforbattring

Bildférbdttring innehaller alternativ som

forbattrar utskrifternas kvalitet genom att P Bildforbattring ENEEED
tona ned bakgrunden eller justera Bakgrundsreducering Keias SIS
kontrasten. Foljande alternativ finns: d B y ) )
e  Bakgrundsreducering forbattrar @ " Manusi kontast

original med fargad bakgrund genom | 2 ey . L

att bakgrunden tonas ned eller tas . @

bort i utskriften. Alternativet Gr
praktiskt ndr originalet har skrivits ut
pa fargat papper. _, Mincre

e Valj Auto reducering om du vill
att oonskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e Vdlj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstdllande utskrift av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvillvisa finstilta detaljer som gatt férlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

o Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar fér original med for mycket eller for lite
kontrast.

e Vdlj Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock
mindre detaljskérpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges bdttre.
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Avancerade installningar

Upplosning

Upplésning paverkar den skannade bildens utseende. En hégre upplosning ger en bild med battre
kvalitet. En lagre upplésning minskar 6verféringstiden. Foljande alternativ finns:

e 72 dpi Rekommenderas for utskrifter I
som ska visas pa en dator. Framstaller |2 tpRtEaaig
den minsta filstorleken. )

e 100 dpi Rekommenderas for utskrifter : . Hlde God bildkvalfel
av textdokument med ldag kvalitet. ; . 200 dp Medelstor fistoriek

o 150 dpi Rekommenderas for ) . 600 dpi Bést lampad fér vanliga kontorsdok. och fotografier.
textdokument av genomsnittlig
kvalitet och linjegrafik. Framstdller
inte den bdsta bildkvaliteten for
fotografier och grafik.

e 200 dpi Rekommenderas for
textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstdller inte den bdsta bildkvaliteten
for fotografier och grafik.

e 300 dpi Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet som ska anvandas i OCR-program.
Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta ar grundinstdllningen for upplosning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

e 400 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik. Den framstaller fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstdller den storsta
bildfilen, men ocksa den bdsta bildkvaliteten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att valja Spara.

Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdilla in hégsta kvalitet eller en mindre
filstorlek. En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men ar battre ndr filen delas 6ver ett natverk.
En storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kréver mer tid vid 6verféring via natverket.

Foljande alternativ finns:

e Normal kvalitet producerar smé filer
med hjdlp av avancerad Ayl AT 2Nl

komprimeringsteknik. Bildkvaliteten

Normal Hogsta Kvalitet: Hogre

kvalitet kvalitet Filstorlek: Storre

dr godtagbar men en viss
kvalitetsforsamring och felaktiga
tecken kan forekomma for vissa

Alternativet Hagre kvalitet ger storre filer med
béttre bildkvalitet.

Smai filer &r bast vid delning och overforing over

original. naiverkel
e Alternativet Hogre kvalitet ger storre -
.. . - P :
filer och battre bildkvalitet. g ~—
e Alternativet Hogsta kvalitet ger Heork stk

storre filer och hogsta mojliga
bildkvalitet. Storre filer ar inte ldmpliga vid delning och for sandning via natverk.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Layoutjustering

Layoutjustering

Med alternativen for Layoutjustering kan e 7 Bt Gamaria
. youtjustering T L pyranaia
du andra den skannade bilden och
. . . ° ) Dokumentets orientering... ) Dokumentformat... ) Kantjustering...
forbdttra utseendet och stilen pa S =i i
utskrifterna. Du 6ppnar alternativen for

Layoutjustering genom att vdlja Tjdnster
Hem och darefter E-post. Valj sedan fliken
Layoutjustering.

Dokumentets orientering

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som skannas. Foljande alternativ finns:

e Med Stdende avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hQI’ alternativet om bildernas Maq Sl;end: och Liggande avses dokumentens.
orientering motsvarar illustrationen "y Stende s K

nar de placeras i dokumentmataren. . e e e

fylla pa dokumenten antingen staende eller liggande
. Porirait 1 och maskinen roterar dem automatiskt.

d Om du anvénder d glaset avses d
. Landskap riltning innan de vénds.

[=1 Dokumentets orientering

e Med Liggande avses dokumentens
riktning i dokumentmataren. Anvand
det hdr alternativet om bildernas
orientering motsvarar illustrationen
ndr de placeras i dokumentmataren.

e Med Portratt avses bildernas
orientering i originalen. Anvand det har alternativet nar du vill vdlja stdende orientering.
Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering i originalen. Anvand det hdr alternativet nar du vill
valja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Layoutjustering

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk avké@nning av originalets format, original i olika
format eller det exakta formatet pa bilden som ska skannas. Foljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr
standardinstdllningen och formatet
avkdnns automatiskt. Det avkdnda Forinstéllda skanningsytor
formatet matchas med ett =
standardpappersformat. . Aulo avkénning

e Med Forinstdllda skanningsytor kan o
du ange formatet pé originalet i en . fadi = : Cmer ey
lista med forinstallda standardformat. i , PSR
Du kan visa hela listan med hjélp av @ .
rullningslisten.

%2 Dokumentformat

e Egen skanningsyta anvands ndr du
vill ange ett visst omrdde som ska
skannas. Mat omradet som ska
skannas pé originalet och ange
matten for X och Yifalten. Endast det [{" Jiro
angivna omradet skannas. . Ferinstilda

skanningsytor

%2 Dokumentformat

Egen
* . skanningsyta
Du anger den yta
. Dokument som ska skannas.
i olika format -

e Med Dokument i olika format kan du
skanna dokument som bestar av olika
papperSformat' Sidornq mdSte hQ Féljande par med standardiormat kan placeras och bearbelas
samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF =] e ok
(8,5x 11" LSF och 11 x 17" KSF). . o ey i E

85x55" E

%2 Dokumentformat

85x 11" A4

Andra kombinationer visas pa . Férinstsllda
skanningsytor 85x14"

skarmen. -
. Egen
skanningsyta
Spara instdllningarna och avsluta genom ~ Dokument B4 ka2

i olika format

iy o
] i
!

B5 1 x1r

att vdlja Spara.
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E-postalternativ

Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur mycket av bilden som ska raderas runt kanterna pd dokumentet.
Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pd originalen. Féljande alternativ
finns:

e Alla kanter anvands ndr du vill radera
lika mycket fran alla kanter.
Justera omradet som ska raderas fran
1 mm till 50 mm med pilknapparna. . Al kater
Alla marken och defekter inom det
angivna omradet raderas.

e Med Enskilda kanter kan du radera

en angiven mangd fran de olika ' Underan

kanterna.

Justera mdangden som ska raderas pd
varje kant fran 1 mm till 50 mm med
pilknapparna.

EE Kantjustering

Framsida

. Enskilda kanter

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdélja Spara.

E-postalternativ

Med E-postalternativ kan du tillfalligt W Thomende — Tlut [T it

dndra formatet pa bildfilen, ange en
svarsadress samt lagga till ett kort o
meddelande. Du éppnar E-postalternativ @ Frdastole
genom att valja Tjanster Hem och
ddrefter E-post. Vdlj fliken i P

E-postalternativ. Bl

JFilnamn... (JFilformat... _ Meddelande...

L Svar till...
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E-postalternativ

Filnamn

Med den hdar funktionen kan du skriva ett namn pd filen som sdnds med e-post.

Skriv filnamnet med tangentbordet.

B, Filnamn

e  Upp till 40 alfanumeriska tecken
kan anges.

Ange et flnamn pa bilagan och valj Spara.

I \
(LLELELLLL LT

&

e  For att ta bort ett tecken
anvander du backtangenten och
om du vill rensa hela faltet valjer
du Rensa text.

|
a

o i

{ caps a s d f q h i K 1. . @
e Vdlj Tangentbord... om du vill ’
. .. { ohit 2l xfecfviofn]m . ; g | wp
anvdnda ett tangentbord for ett :
annat sprak. w | ][ ik | seonn.

Spara instdllningarna och avsluta
genom att vdlja Spara.

Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som skapas. Du kan vdlja vilket filformat du vill anvénda till den
skannade bilden. Féljande alternativ finns:

Med PDF (Portable Document

Format) kan mottagare med ratt _ al Fifomat m

Spara

programvara 6ppna, skriva ut och Allerativior Pob v
redigera e-postfilen oavsett oy PoF i Fitais ICAmen PRt LR
datorplattform. . o : el e el sl el
»  Endast bild optimerar filen for . s P bearbetas med optisk teckenigenkanning
visning och utskrift men filen kan e
inte éndras. @ oo U
e  Sokbar kor filen genom en optisk - —
teckenigenkdnningsprocess JPEG sprak

(1 fil per sida) Engelska

(OCR). Det kan ta nagra minuter,
men medfor att du kan soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprdak 6ppnas ndr
Sokbar ar valt. Valj lampligt sprék pd menyn.
Alternativet PDF kanske inte kan anvdndas nar upplésningen dr instdalld p&a 200 dpi, beroende pd
den mottagande enheten.

PDF/A dr industristandardformatet for langvarig dokumentlagring och baseras p&4 PDF-formatet.
Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instdllningar dr lampliga for langtidslagring.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar kor filen genom en optisk teckenigenkédnningsprocess (OCR). Det kan ta nagra
minuter, men medfor att du kan soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprak
oppnas nar Sokbar dar valt. Valj l@ampligt sprak pd menyn.

XPS (XML Paper Specification) dr ett nytt format som stéds av Windows Vista.
e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.
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E-postalternativ

e Sokbar kor filen genom en optisk teckenigenkédnningsprocess (OCR). Det kan ta nagra
minuter, men medfor att du kan soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprék
Oppnas ndr Sokbar ar valt. Valj lampligt spradk pd menyn.

e  Flersidigt TIFF (Tagged Image File Format) producerar en TIFF-fil som innehdller flera sidor med
skannade bilder. Ett mer specialanpassat program kravs for att dppna det hdr filformatet.

e TIFF (1 fil per sida) skapar en grafikfil som kan 6ppnas i olika grafikprogram i olika datorsystem.
En separat fil skapas for varje bild som skannas.

e JPEG (1 fil per sida) (Joint Photographic Experts Group) skapar en komprimerad grafikfil som
kan 6ppnas i olika grafikprogram i olika datorsystem. En separat fil skapas for varje bild som
skannas.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Meddelande

Anvand det har alternativet nar du vill skriva sjdalva texten i e-postmeddelandet. Meddelandetexten ar
texten i sjdlva brevet, inte texten pa drenderaden.

e  Skriv 6nskat meddelande med
tangentbordet.

B, Filnamn

Ange ett filnamn pa bilagan och valj Spara.

I | ==

Dﬂﬂ@ﬁﬁﬂﬁﬂﬂﬁ@ﬂ
BOOann J[ -1 Ji

[w TTITT

J L 1] .
= JL JOODE JL J[ LI e)=

[ Al JL l[ Keyboards...

e  Upp till 50 alfanumeriska tecken
kan anges.

e  For att ta bort ett tecken
anvander du backtangenten och
om du vill rensa hela faltet valjer
du Rensa text.

e Vdlj Tangentbord... om du vill
anvdnda ett tangentbord for ett
annat sprék.

e  Sparainstdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Svar till

Med Svar till kan du inkludera en e-postadress som du vill att mottagaren ska sdnda svar till. Du kan
t.ex. ange din egen e-postadress. Du 6ppnar funktionen Svar till via Information pd fliken E-post eller
via en knapp pa fliken Alternativ.

Din e-postadress visas om du loggade in som behérig i natverket och dina uppgifter finns i
adressboken.
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Skriv onskat meddelande med
tangentbordet.

e Upp till 50 alfanumeriska tecken
kan anges.

e  For att ta bort ett tecken
anvander du backtangenten och
om du vill rensa hela faltet valjer
du Rensa text.

e Vdlj Tangentbord... om du vill
anvdnda ett tangentbord for ett
annat spraék.

E-postalternativ

B Svartill 5 Spara

Valj Sok i adressbok eller skriv en e-postadress och valj Spara.

markjudd@usa.xerox. com|

L LLLLL LT LT ]

] q

4 caps f

{+ shift

Alt

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Sammansdtta jobb

Sammansatta jobb

Pa den hdr fliken finns alternativ for
funktionen Sammansdtta jobb som kan
anvdndas om du vill kombinera ett jobb
med olika original eller nar programmering
kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdtta jobb genom att valja
Tjdnster Hem och ddrefter E-post. Vdlj
sedan fliken Sammansdtta jobb.

BT, prrET——, i ——— =
E-post Avancerade Layout- E-post- Sammansatta
= PO installningar justering alternativ jobb

) Sammansatta jobb...

Av

8

Sammansatta jobb

Anvand den hdr funktionen for att
sammansdtta ett jobb dar du méste gora olika
instdllningar for varje sida eller for ett segment

I! g
T

. = =
med sidor. Nagra sidor Bade dubbel- Originali  Fler dn
Du kan vélja lampliga installningar for enskilda ~ Med textoch Sidli(glc‘%?h ?I'ka 100 sidor
sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst ~nagramed  enkelsidiga  format
foton dokument

upp originalen i grupper som kan stdllas in
separat.

1. Vdlj Sammansdtta jobb pa fliken

Sammansdtta jobb och sedan Pé. ) Sammansitta jobb
2. Vdlj Visa detta fonster mellan bl SR

segment om du vill visa skdrmen @ &

Sammansdtta jobb under skanningen. [ - Segment 2

Valj sedan Spara.
3. Vdlj alternativen for det forsta Vi Cetalbciat

segmentet i jobbet. malertszamand

Obs! Mottagarens uppgifter maste
anges innan du skannar.

4. Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pé Start.

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdrmen for Sammansdtta jobb visas igen.

wu

Med Programmera nésta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Sénd
jobbet ndr det sista segmentet har skannats.

L 00N
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1. Loggain genom att trycka pé& Logga
in/ut pa kontrollpanelen. Du
uppmanas aven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

2. Skriv ditt Anvéndarnamn med
tangentbordet och vdlj Ndsta.

3. Skriv ditt L6senord med
tangentbordet och vdlj Bekréfta.

[_cer

Skriv anvandarnamnet och klicka pa "Nasta'.

Anvandamamn: |

4. Du kanske mdste ange ytterligare
uppgifter om ett redovisningssystem
anvands pd enheten.

e  Du maste logga in med dina
uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen.

r
£ Lokal anvéndare
we: Account Name

| lﬂ Logga ut

5. Nar du vill logga ut trycker du pé&
Logga in/ut igen gller marker.ar e
omrddet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X Stang

6. Vdlj Logga ut eller Avbryt i —

bekraftelseskdrmen som visas.
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Inledning

Inledning

Skriv ut sparade jobb pé nytt dr en
standardfunktion som kan aktiveras.

Du vdljer funktionen genom att trycka pa
Tjanster Hem och sedan valja Skriv ut . =
sparade jobb pa nytt ndr funktionen ar ' Sbsisflode
aktiverad.

Med Skriv ut sparade jobb pd nytt kan du
hdmta jobb som lagrats pd enheten med
skrivardrivrutinen eller Utskriftsinlamning i
Internettjanster. Jobben placeras i en G Kaver inoggring

mapp pd enheten ddr du kan 6ppna och

hamta dem for utskrift vid ett senare tillfdlle. Jobb kan hdmtas och skrivas ut sé manga ganger du vill.

Skriv ut sparade
jobb pa nytt

Internetfax

Du kan ange jobbtypen som Spara jobb fér aterutskrift med hjdlp av instdllningarna i skrivardrivrutinen
eller Internettjdnster. Du kan vdlja mellan Endast spara och Spara och skriv ut nér den har jobbtypen dr
vald. Manga av jobbinstdllningarna lagras tillsammans med jobbet och kan dndras vid utskriftstillfallet.

Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behdorighetslaget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pd sidan 202.

Anvanda Skriv ut sparade jobb pa nytt

Sparade jobb kan skrivas ut via enhetens pekskarm eller Internettjanster.

Anvanda ColorQube™ 9201/9202/9203

1. Tryck pa knappen Aterstdll allt tva ganger och sedan pa Bekrafta for att ta bort eventuella
tidigare installningar pa skarmen.

Tryck pa knappen Tjénster Hem och valj alternativet Skriv ut sparade jobb pa nytt.

2.
S Despardejomenssspatiien [

Sparade jobb.
Om det behovs kan du rulla genom

listan med upp- och nedknapparna Mappnamn Typ Agare Jobb
t|lls ratt mapp e“erjobb visas. I Mappnamnl Allmén Lokal anvandare 5
4. Markera 6nskad mapp och énskat & Moppramnz 1 @
jobb. Mappnamn3 e 15 -
5. Markera 6nskat jobbet i listan och vdilj @
Start nar du vill skriva ut jobbet.
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Anvdnda Skriv ut sparade jobb pa nytt

Om jobbet @r en skyddad utskrift ska du ange l6senordet och vdlja Utskriftsjobb.
Jobbet laggs till i jobblistan och ar klart for utskrift.

Vdlj Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information finns
i Handbok fér maskin- och jobbstatus.

Anvanda Internettjanster

Du kan skriva ut sparade jobb pd nytt med Internettjanster:

1.
2.

Oppna webblésaren pa arbetsstationen.
Skriv “httpi/ /" fOl_jt av enhetens 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer

IP-adress i adressféltet. Exempel: =i e TR
Om IP-adressen ar 192.168.100.100, | & s wocsgingex.anint
ska du skriva httpi/“ 92.168.100.100 i ﬁ?é%?gemggs_ XEROX ColorQube 9202

ereSSfClltet } setus ,J«b; lllsh'lT‘ Avlis ‘ 1-1:;5;75;;@ Supp;rl

Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.

Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pé enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.
Vdlj fliken Jobb.

Den hdar skérmen visar jobben som
finns i enhetslistan.

Vdlj fliken Sparade jobb ndr du vill
Oppna listan éver sparade jobb.

Markera mappen som innehdller
jobbet du vill skriva ut.

Markera kryssrutan bredvid jobbet du
vill skriva ut.

Du kan vdlja flera jobb och ange hur
mdnga kopior du vill ha. xerox &)

Vdalj Skriv ut jobb pd menyn och
sedan Go.

De markerade jobben skrivs ut pd enheten med de utskriftsinstdllningar som sparats for varje
jobb.
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Spara ett jobb

Spara ett jobb

Ett jobb maste sparas i en mapp pa enheten innan alternativet Skriv ut sparade jobb pé nytt anvands.
Mapparna stdlls in av administratéren med Internettjdnster och kan hanteras av anvdndarna.
Se Hantera mappar pé sidan 200.

Du kan spara jobb i mappar genom att vdlja jobbtypen Spara jobb for aterutskrift nar du skickar ett
utskriftsjobb frén datorn eller Internettjdnster.

Anvanda skrivardrivrutinen

Vdlj eller skapa ett dokument pd datorn.

1. Valj Skriv ut pd menyn Arkiv i programmet. Fonstret Skriv ut 6ppnas.
2.  Markera ColorQube™ 9201/9202/9203-skrivaren pd menyn Skrivarnamn.

3.  Oppna utskriftsinstallningarna fér jobbet genom att
vdlja Egenskaper.

4. Vdlj Jobbtyp pa menyn och ddarefter Sparat jobb.

Alternativen for Sparat jobb visas.

5. Ange alternativen for Sparat jobb efter behov:

Vdlj Spara om du bara vill spara jobbet eller Spara
och skriv ut om du vill spara och skriva ut jobbet.

Anvdnd Jobbnamn om du vill ange ett namn pa
jobbet eller valj Anvénd dokumentets namn om du
vill anvdnda filnamnet pd dokumentet som skickas.

Anvand Mapp for att ange var jobbet ska lagras.
Grundinstdlld gemensam mapp dr tillgénglig for alla
anvandare. Atkomsten till de évriga mapparna kan
vara begrdnsad.

Skyddat sparat jobb anvands ndr du vill lagga till
ett l6senord for jobbet. Om du anvénder det har

Ppi/Utmatn | Specialsidor | Fargaler

= [

#j Utskiiftsk valitet:
Firstikt
Destinatio 5
At val ]

Sparade installningar:
D riviutinens standardnstaliingar ~

K Abigt Verketdl
Sparat jobb...
Q, ) Spara
(%) Spara och skriv ut
5 Jobbnamn:
|Anvénd dokumentets namn |E]
Mapp:
|Grundinstélld gemensam Mmapp |E]

@ Skyddat sparat jobb:
Kod:

Bekrafta koden:

[4-10-ziffrigt nurmmer]

alternativet maste du ange lésenordet for att kunna 6ppna och skriva ut jobbet.

6. Vdlj OK ndr du vill spara instdllningarna och stdnga alternativen for Sparat jobb.
Ange onskade utskriftsinstdllningar for det sparade jobbet.

7. Valj Hjdalp om du behover en forklaring av ett alternativ.

8. Spara utskriftsinstallningarna genom att valja OK.
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Spara ett jobb

9. Valj OK i fonstret Skriv ut nar du vill skicka jobbet.

Jobbet bearbetas och sdands till enheten dar det sparas eller sparas och skrivs ut, beroende pda
installningen.

Anvanda Internettjanster

Alternativet Utskrift i Internettjanster kan ocksd anvandas ndr du vill skapa ett Sparat jobb. Jobbfilen
som skickas mdste vara en utskrivbar fil, t.ex. en PDF- eller PostScript-fil. Oppna Internettjanster:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skl’iV "http://" fOlJt av enhetens 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
. .. File Ecit View Favorites Toos Help
IP-adress i adressfaltet. Exempel: R R
Om IP-adressen ar 192.168.100.1 00, [ 8 rposmoginiondm

ska du skriva http://1 92.168.100.100 i fﬁ?;ﬁ";??mes XEROX ColorQube 9202 I -1

adressfdltet. EEP Jobb | rsknit | Avids | Adresshok | egenskaper | support |

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

L'. leJ Skl’iV ut fér att 6ppn0 e XEROX ColorQube 9203
alternativen for Sénd jobb.

Talhsinkle —— P
[“status | Jobb JRCOUGEl Avids | Adressbok | Egenskaper = Support

sand jobb

5. Skriv filnamnet pa jobbet som ska
sparas eller leta reda pa filen genom |52
att anvanda Bléaddra.

6. Valj Jobbtyp pd menyn och darefter
Spara jobb for aterutskrift.

Alternativen for Sparat jobb visas.

e Vdlj Spara om du bara vill spara ‘ N
jobbet eller Spara och skriv ut e e S
om du vill spara och skriva ut e
jobbet. —

e  Skriv ett namn pd jobbet i _—
Jobbnamn.

e Anvand Mapp for att ange var
jobbet ska lagras. Grundinstdlld
gemensam mapp dr tillgénglig for alla anvéndare. Atkomsten till de dvriga mapparna kan
vara begrdnsad.

e Skyddat sparat jobb anvdnds ndr du vill ldgga till ett l6senord for jobbet. Om du anvdnder
det hdr alternativet méste du ange l6senordet for att kunna 6ppna och skriva ut jobbet.

e Ange installningar for Papper, Dubbelsidig utskrift, Utskriftsfarg, Sorterat, Orientering,
Hdftning och Utmatningsfack efter behov.

7. Valj Sénd jobb 6verst p& sidan ndr du vill sinda jobbet till enheten via Internet.

Jobbet bearbetas och scinds till enheten ddr det sparas eller sparas och skrivs ut, beroende pa
installningen.
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Hantera mappar

Hantera mappar

Skapa ny mapp

Mappar och de filer som sparas i mapparna kan hanteras med Internettjcnster.
1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skl’iV "http:/ / " fOlJt av enhetens 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
IP-adress i adressfaltet. Exempel: :
Om IP-adressen ar 192.168.100.1 00, idress | €] http:/ o0t 000 0qindex.dhtml
ska du skriva http://1 92.168.100.100 i fﬁ?;?%??gwm XEROX ColorQube 9202
adressfaltet. I o | tskeiit | Avias | Adresshok | Egenskaper | Support |

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

4. Vdlj alternativet Jobb.

5. Vdlj fliken Sparade jobb ndr du vill
Oppna mappalternativen.

Centreware’
Tnternet Services XEROX ColorQube 9202
[ status JESSE Utskrit | Avids | Adressbok | Egenskaper | Support |

6. Valj Skapa ny mapp.
7. Skriv mappens namn i faltet Namn.

...........

Som vanlig anvandare kan du bara
skapa allménna mappar.
Foljande typer av mappar kan visas:

Xerox g,

e  Mappen Allmén skapas av en anvandare. Den kan anvéndas av alla anvéndare och det finns
inga adtkomstbegrénsningar. Alla anvdandare kan 6ppna och dndra dokumenten i mappen.

e  Mappen Skrivskyddad skapas av administratoren eller en anvdndare som en skrivskyddad
allmdn mapp. Alla anvandare kan skriva ut frdn mappen, men dokumenten kan inte raderas
eller andras.

e  Mappen Privat skapas av en anvdndare ndr behérighetsldge har aktiverats. Anvandaren
markerar mappen som privat och mappen kan bara ses av dgaren och administratéren.

8. Vdlj Uppdatera lista nar du har valt lampliga tillsténd.
Mappen visas i mapplistan.
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Hantera mappar

Andra eller ta bort en mapp

Du kan éndra eller ta bort mappar som innehdller sparade jobb med Internettjanster.

1.
2.

Oppna webbl@saren pé arbetsstationen.

Skriv "http://" foljt av enhetens
IP-adress i adressfdltet. Exempel:
Om IP-adressen ar 192.168.100.100,

ska du skriva http://192.168.100.100i | c ] - \
eress'ﬁjltet. I otb | Uikt | Aviis | Adressbok | Egenskaper | Support ||

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréfta.

Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

Vdlj alternativet Jobb.

Vdlj fliken Sparade jobb ndr du vill 5ppna mappalternativen.

Vdlj Hantera mappar.

Fonstret visar alla allmdnna mappar och dina eventuella privata mappar.
Markera rutan bredvid mappen som du vill andra.

Vdlj alternativ for mappen.

Vdlj Ta bort mappar om du vill ta bort mappen.

Mappen och innehdllet i mappen tas bort frén listan pa skarmen och fran listan éver tillgangliga
mappar pd enheten.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsldaget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvdnda tjdansten.

1.

202

Logga in genom att trycka pa Logga
in/ut pa kontrollpanelen.

Du uppmanas dven att ange ett
inloggningsnamn och lésenord nar du
vdljer en l&st tjanst.

Skriv ditt Anvéndarnamn med -
tangentbordet och vdlj Nésta. Inloggning _ “
SkriV dltt Lasenord med Skﬂv-anv?mdamamnalach Klicka pa "Nasta".

tangentbordet och tryck pa Bekréifta. [IL "™

Du kanske mdste ange ytterligare
information om ett

redovisningssystem anvdnds pa
enheten.

e Anvandaren maste logga in med
sina uppgifter for Xerox
Standardredovisning om Xerox
Standardredovisning ar aktiverat.

e Du maste ange ett anvandar-ID och konto-ID om Ndtverksredovisning ar aktiverat.

e Om ett externt grénssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i 4
omradet till hdger pa
meddelandeskdrmen. b

| lﬂ Logga ut

& Lokal anvandare
we: Account Name

Nar du vill logga ut trycker du pa
Logga in/ut igen eller markerar
omradet med anvandaruppgifter och
vdljer Logga ut pd menyn. (X stang
Valj Logga ut eller Avbryt i S
bekraftelseskdrmen som visas.

@ Visa konton...
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Inledning

Inledning

Internettjanster fungerar via enhetens
inbyggda HTTP-server. Det gor att du kan
kommunicera med ColorQube™
9201/9202/9203 via en webbldsare och
far atkomst till Internet eller foretagets
intranat.

Du féar direktatkomst till enheten genom
att ange enhetens IP-adress i
webbldsarens adressfalt.

Med Internettjdanster kan du utféra manga
funktioner, bland annat:

@‘@}?&1

CentreWare

e  Kontrollera maskinens status, faktureringsinformation och status for forbrukningsmaterial.

e  Skicka utskriftsjobb 6ver Internet eller ett intrandt.

e Stdllain en allmdn adressbok genom att importera en adressbok eller ldgga till poster.

e Skapa, dndra och ta bort mallar for Skanna arbetsflode.

e Anpassa enhetsinstallningar, t.ex. energisparldge, pappersmagasin och tidsgrdans.

Hjalpfunktionen i Internettjcnster beskriver alla funktioner och alternativ.
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Anvdnda Internettjdanster

Anvanda Internettjanster

Innan du ansluter till Internettjanster mdste enheten anslutas fysiskt till natverket med TCP/IP och
HTTP aktiverat. En fungerande arbetsstation med TCP/IP Internet- eller intrandt-atkomst krdvs. S& har
oppnar du Internettjanster:

1. Oppna en webblasare pa arbetsstationen.

2. Skl’iV “http:/ / " fOlJt av enhetens 2 XEROX WORKCENTRE - Status - Microsoft Internet Explorer
. .o File Edit View Favorites Tools Help
IP-adress i adressfaltet. erEE e s N A
Exempel: Om IP-adressen dr s 8 i o onlinden e
192.168.100.1 00, ska du skriva fﬁ?é}%‘{’gemces XEROX ColorQube 9202

http://192.168.100.100 i adressfaltet, e FEMEIEIIREm s
3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Mer information
finns i Handbok for maskin- och jobbstatus.

Vdlkommen

Centreware
Internet Services XEROX ColorQul

Utskrift | Avias | Adressbok | Egenskaper | Support

Pa valkomstsidan finns information hur du
installerar och staller in enheten.

Visa inte valkomstsidan igen

Nar du har last sidan kan du inaktivera den
genom att vdlja alternativet Visa inte
vdalkomstsidan igen.

Xerox g,

Status

Alternativet Status visar information om enheten.

Beskrivningar & varningar

En beskrivning av eventuella problem eller
varningar pd enheten.
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Anvdnda Internettjdnster

Centreware'
Internet Services

Jobb | Utskrift |

Information om rékneverk

XEROX ColorQube 9202

Visar enhetens serienummer och antalet

svartvita utskrifter och fargutskrifter som
gjorts.

Totalt antal tagna bilder:

[ uspasters

Xerox g,

Centreware’
Internet Services XEROX ColorQube 9203

["Sob0" TOrsknR | Avise" | Adressbok | Egenskaper || Support

Anvandningsraknare

Visar detaljerad information om

anvandningen av enheten, t.ex. antal
kopierade ark, utskrivna ark, fax och stora
ark.

Centreware’
Internet Services XEROX ColorQube 9203

| s N Ty e

Konfigurationsrapport

[

Det har avsnittet visar enhetens
konfiguration och du kan vdlja att skriva ut . pii
en konfigurationsrapport. R

 avias til e-post
 avias til hem

 Anslutning tll fysiska anslutningar

Beharichetsserver
Bildoverskrivning

Konfigurera behorighet

Kryptering av anvandardata Redovisning
AP n

LPRLPD s
Maskincertfikat sMTP
Maskinens aranssnitt, beherighet SR
Maskinprofi Sparade job for ny utskrift

ss0p
Maskinvara Sakerhet
Microsoft-natverk Iceipve
Netware conpve
e Tianster

e
PCL Vanlig anvandardata
BOP3 Webbtianst fér maskiner
PostScript Webbtjanster
Prooramyersioner wins
rofi ” A

Raw [P-utskift

Skriv ut konfigurationssida |

Centreware
Internet Services
Sobb | Utskrift | Aviis

Forbrukningsmaterial

XEROX ColorQube 9203

iressbok | Egenskaper | Support

Det har alternativet visar information om

St [ Recrshendeisinad

forbrukningsmaterialets status, t.ex.
blackstavar och rengdringsenhet.

Cyan-black

Svart-blsck

0 1 2 3 4 5 6
stavar

aaaaaa

======

P [iZiaieniabemni
o f
d 3 g 75 om
ox
Status [ Aterstaende vsiangd
o o f ]
i |
=
Xerox g,
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Magasin

Det hdr avsnittet visar statusinformation
for alla pappersmagasin. Det visar Gven
information om material i magasinet och
installningar.

Informationssidor

Med det har alternativet kan du skriva ut
handledningar med information om
tjansterna och funktionerna i ColorQube™
9201/9202/9203.

Det finns dven provsidor som du kan
anvdnda for att kontrollera kvalitets- och
farginstallningar.

Markera 6nskad handledning eller provsida
och valj Utskrift.

SMart eSolutions

Det har alternativet visar information om
aktiverade SMart eSolutions p& enheten.

SMart eSolutions dr ett enkelt och sdakert
sdtt att hantera enheten pd distans via
automatiska mataravldsningar,
automatisk pafyllning av
forbrukningsmaterial och fjdarrdiagnostik.

Centreware

Internet Services

| obb | tskeit |

XEROX ColorQube 9203

Magasin

Anvdnda Internettjdanster

lis ~ Adressbok  Egenskaper = Support I

Papper

Uppdsters

Xerox g,

Centreware
Internet Services
B

Aviis

XEROX ColorQube 9203

Adressbok | Egenskaper | Support

o
[~

[E rosscrptpot it

|

Xerox g,

Centreware

Internet Services
~ .

XEROX ColorQube 9203

: = -
| Jobb | Utskeift | Aviis | Adressbok | Egenskaper | Support

[l Logga in | Hemsida | Sakregister | Webbplatskarta | Hjalp...

SMart ions (@
P — o
|
Xerox g,
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Anvdnda Internettjdnster

Jobb

Alternativet Jobb visar information om alla oavslutade jobb i jobblistan och sparade jobb pa enheten.

Aktiva jobb

Anvdnd det har alternativet nar du vill
kontrollera status for ett jobb.

Listan over ej slutférda jobb visar de
aktuella jobben och status for varje
jobb.

Sparade jobb

Jobb som har sparats i enhetens
minne kan 6ppnas via alternativet
Sparade jobb. Ett sparat jobb kan
vdljas och skrivas ut, raderas, kopieras eller flyttas.

Skriv ut

Med alternativet Utskrift kan du Conrowere T
sanda ett utskriftsjobb, t.ex. en e
PDF- eller PostScript-fil, till skrivaren

via Internet. Du kan skicka jobbet fran
din dator eller fran en fjarransluten
plats.

S& hdr anvénder du alternativet Sdnd

jobb:

e Skriv filnamnet p& jobbet som
ska skrivas ut eller leta reda pé

filen genom att anvanda
Bladdra.

e Ange utskriftsalternativen.

e Vdlj Sénd jobb ndr du vill sénda Xerox g,)
jobbet till skrivaren via Internet.
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Avlas

Alternativet Avlds visar en lista 6ver
alla mallar for Skanna arbetsfléde
som skapats med Internettjdnster.

Anvdand avlasningsalternativen ndar du
vill skapa, dndra, kopiera eller radera
mallar for Skanna arbetsflode.

Mer information om
skanningsalternativen finns i
Handbok for Skanna arbetsflode.

Adressbok

Anvdnda Internettjdanster

Centreware'
Internet Services XEROX ColorQube 9203

[“statusJobb | Uiskriit ISR} Adressbok | Egenskaper
Bspiay T bott =
© Mallzr Koo

O Bredada
Distribution: ivoices

[ acin - Logga ut | Hemsida | Sakregister | Webbplatskarta | ...

Halldigiirder

Eeskrining: manthly invoizes arctive
bgare. jsmith

Se Visningsinstalningar bet-afiande fler mallstyming;

Tianster: Bl
O Fax

ato i | stal Scansione | Rubrica indirizzi | Propricta | Assistenza |

Laggtil |
Redigare
Ta bort

[ CExtra ai ivany

‘ Falte:s namn, Faltets etikett, Grundinstallt varde

Tva typer av adressbocker kan anvéndas:

e Intern - En global adressbok som tillhandahdlls via LDAP-tjanster (Lightweight Directory Access

Protocol).

e Allman - En adressbok som bestdr av en lista med namn och adresser i CSV-format

(kommaseparerade vérden).

Anvand fliken Adressbok ndr du vill
stdlla in och hantera en allman
adressbok. Filen maste vara i CSV-
format for att enheten ska kunna lésa
filinnehdllet. Enheten kan ha tillgang
till en allmdn adressbok och en
adressbok pé& en LDAP-server.

Centreware
Internet Services XEROX ColorQube 9202

T RS

| “Egenskaper | support

[8 Aumin adressbok

Xerox @)

Anvandaren mdste valja vilken adressbok som ska anvéndas ndr e-postmottagare, anges om bada

adressbockerna har konfigurerats.

Mer information om adressbécker finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
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Anvdnda Internettjdnster

Egenskaper

Alternativet Egenskaper innehaller
alla installningar, funktioner och
grundinstdllningar for installation och
instdllning av enheten.
Instdllningarna ar l6senordsskyddade
och boér endast dndras av
administratoren.

Supp-ort

Alternativet Support visar namn och
telefonnummer till administratéren
samt telefonnummer for bestdllning
av férbrukningsartiklar och
telefonnummer till Xerox Kundtjénst.

Hjalp

Centreware”
Internet Services

[ adrin - Logga ut | Hemsida | Sakregister | Webbplatskarta | Hish]

XEROX ColorQube 9202

Utatus | Jobb | utskrift | Avias | Adressbok T erell suvort |
Konfigurera - versikt
2

]

Lis genom chezKistan och bekants dig med den iaformation som behaus for att konfiguera enhete.

| Visasheoiista._|

o, Anstutning cch utskri
Anslutning ech utskrift

0 =

ning

-
Xerox g,)

Administratsr

SMart esolutions.

‘Skicka diagnostikdata th Xerox

Starta en session med felsokning online pa

Redigera instalininga)

Xerox @)

Tryck pa Hjalp ndr du vill visa hjdlpskédrmarna.

Hjélpskdrmarna ar indelade p& samma sdtt som alternativen i Internettjanster.

Anvand menyn till vénster pa hjélpsidan om du vill visa beskrivningar och anvisningar om funktionerna

i Internettjanster.
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Inledning

Inledning

Den har handboken beskriver de olika medietyper som kan anvéndas med enheten, tillgangliga
pappersmagasin samt typer och format pé det material som kan fyllas pd och matas fran varje
magasin.

Har anges dven orienteringen pé det material som ska fyllas pd, matning med langsidan forst (LSF)
eller kortsidan forst (KSF).

@ Pappersmagasin 1: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pé& enheten. Det dr ett
justerbart magasin och kan anvéndas till formaten
A5 till A3/5,5x 8,5" till 11 x 17". Magasinet rymmer
upp till 550 ark 75 g/m? papper.

Pappersmagasin 2: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pé& enheten. Det dr ett
justerbart magasin och kan anvéndas till formaten
A5 till A3/5,5 x 8,5" till 11 x 17". Magasinet rymmer
upp till 550 ark 75 g/m? papper.

Pappersmagasin 3: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pd enheten. Det dr inte
justerbart utan fast instdllt pa antingen A4 eller 8,5
x 11". Magasinet rymmer upp till 2 100 ark

75 g/m? papper.

e o
=

5
f‘

| <

© Magasin 4 (manuellt): Magasinet @r ett av
standardmagasinen pd enheten och anvdnds till
material som inte har standardformat. Det kan
anvandas till format inom intervallet A5 KSF till
SRA3 KSF (5,5 x 8,5" KSF till 12 x 18" KSF).
Magasinet rymmer upp till 100 ark 75 g/m?
papper.

Magasin 5: Magasinet dr ett tillvalsmagasin med
hog kapacitet for material med formatet A4/8,5 x
11" LSF som standard. Extra satser kan kdpas till for
matning av andra pappersformat. Magasinet
rymmer upp till 4 000 ark 75 g/m? papper (A4/8,5 x
11" LSF) eller upp till 2 000 ark 75 g/m? (A3/11 x
177).

Magasin 6 (mellanldgg): Magasinet dr ett tillval
som monteras pd hogvolymsefterbehandlaren.
Det anvdands for att infoga fortryckta ark i
kopiesatser. Enheten kan inte skriva ut pa ark som
matas frdn det har magasinet. Magasinet rymmer
upp till 250 ark 75 g/m? papper.

©

Magasinen avkdnner automatiskt nar materialet snart dr slut och nar materialet dr slut.
Ett varningsmeddelande visas pd skdrmen ndr ett magasin mdste fyllas pa.

Dekalerna i magasinen visar information om pdfyllningsriktning och maximalt antal ark.
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Magasin 1 och 2

Magasin 1 och 2 dr placerade framtill pa enheten och hanterar de flesta materialformat. Materialet
kan matas med langsidan forst (LSF) eller kortsidan forst (KSF). Det ér moéjligt att ange installningar for
magasin och material. Instdllningarna anges av administratéren, som kan stdlla in magasin 1 och 2 pd
Justerbart eller Ej justerbart.

Skarmen for pappersinstdllningar visas varje gdng magasinet 6ppnas och stdngs ndr alternativet
Justerbart dr valt. Du kan dndra format, typ och farg for det pafyllda materialet p4 menyerna.
Stoden avkdanner automatiskt formatet pd det ilagda materialet och enheten varnar om stéden
inte ar korrekt installda eller om du har lagt i ett format som inte dr ett standardformat.

Ndr Ej justerbart dr valt och magasinet 6ppnas, visas en skdrm som visar vilken typ av material
som ska fyllas pd. Om du fyller pd fel format eller om stéden dr felaktigt instdllda visas en varning.

Endast administratoren kan dndra materialattributen for ett ej justerbart magasin.

Om du fyller pd ett material som inte har standardformat eller om stoden dr felaktigt instdllda, visas en
skarm med texten Okdnt format dar du ombeds bekrdafta eller andra instdllningarna.

Foéljande material kan fyllas pd i magasin 1 och 2 om instdllningen @r Justerbart:

Hogst 550 ark 75 g/m? papper

Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?

Format inom intervallet A5 KSF till A3 KSF (5,5 x 8,5" KSF till 11 x 17" KSF).
Typer av material:

Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
Kartong

Fortryckt material

Etiketter

Stordior (utan pappersbaksida)

Halslaget papper

Karbonfritt papper

Magasin 1 och 2 far inte anvdndas for matning av kuvert och flikpapper. Magasin 4 (manuellt) kan
anvdndas for sddana typer av material.

Papperskapaciteten dr nagot lagre nér 80 g/m? papper anvands.
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Magasin 1 och 2

Fylla pd magasin 1 och 2

Om magasin 1 eller 2 dr instdllt som Ej justerbart maste angivet material fyllas p& i magasinet och
instdllningarna gdr inte att justera.

m Forsiktighet! Det kan intréffa fel om du 6ppnar ett magasin uder pagaende matning. Oppna inte
magasin 1 om magasin 2 ar 6ppet.

1. Oppna magasinet.

2. Lagg materialet i magasinet.
Materialet maste placeras mot
magasinets vanstra sida.

e  Fyll pa fortryckt papper och
etiketter med framsidan uppat
och framkanten vénd mot
enhetens framsida.

e Placera halslaget papper med
hdalen vanda at hoger.

Fyllinte p& papper 6ver max-linjen.

3.  Kontrollera att pappersstéden ligger
an mot papperet.

e Justera det hogra sidostodet genom att kldmma ihop mekanismen och skjuta in stédet sé att
det precis vidror materialet.

e Justera det bakre stédet genom
att klaémma ihop mekanismen
och skjuta in stodet sd att det
precis vidror materialets bakre
kant.

4,  Stdng pappersmagasinet.

Pappersinstdllningarna for magasinet
visas pa pekskéarmen.

5. Bekrdfta eller andra instdallningarna
efter behov.
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Magasin 3

Magasin 3

Magasin 3 dr ett stormagasin. Det dr avsett att anvdndas som huvudmagasin for det vanligaste
materialet. Magasinet dr fast instdllt pa Ej justerbart och kan bara mata material med format
et A4/8,5 x 11" LSF. Foéljande material kan fyllas pa i magasin 3:

e Upptill 2100 ark 75 g/m? papper
e Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?
e  Typer av material:
e  Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
e Kartong
e  Fortryckt material
e Halslaget papper
e  Karbonfritt papper

Magasin 3 kan inte anvdndas for matning av etiketter, stordior, kuvert och flikpapper. Magasin 4
(manuellt) kan anvéndas for sddana typer av material.

Obs! Papperskapaciteten ar ndgot lagre ndr 80 g/m? papper anvdnds.

Fylla pd magasin 3
Endast material med formatet A4/8,5 x 11" LSF kan fyllas pa. Endast angivet format och angiven typ
kan fyllas pd i magasinet och instdllningarna kan inte dndras av anvandaren.

Obs! Det visas ingen varning om material med fel format fylls pa.

m Forsiktighet! Ett fel kan intraffa om du 6ppnar ett magasin under pagdende matning.

1. Nar du 6ppnar ett magasin sdnks hissen automatiskt.
2. Materialet som kravs visas pa skdrmen. Var noga med att fylla pa ratt material.

3. Lagg materialet i magasinet.
Materialet mdste placeras mot
magasinets vénstra sida.

e  Fyll pa fortryckt papper och
etiketter med framsidan uppat
och framkanten vénd mot
enhetens framsida.

e  Placera hdlslaget papper med
hélen vanda at hoger.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.

4. Stang pappersmagasinet.
Ndr du stdnger magasinet lyfter hissen automatiskt materialet till matarlaget.
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Magasin 4 (manuellt)

Pappersmagasin 4 (manuellt) dr placerat till vénster pa enheten och kan fdllas undan nar det inte
anvdnds. Det dr i forsta hand avsett for mindre antal ark och specialmaterial. Det hanterar alla typer av
material, inklusive stordior (utan pappersbaksida), kuvert och flikpapper.

Det visas en skdrm med pappersinstdllningar ndr material avkénns i magasin 4 (manuellt). Du kan
dndra format, typ och farg for det pafyllda materialet pd menyerna. Stéden avkéanner automatiskt
formatet pé det ilagda materialet och enheten varnar om stoden inte dar korrekt instdllda eller om du
har lagt i ett format som inte dr ett standardformat. Féljande material kan fyllas pé i magasin 4
(manuellt):

e Upptill 100 ark 75 g/m? papper
e  Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?

. Material inom intervallet A5 KSF till SRA3 KSF (5,5 x 8,5" KSF till 12 x 18" KSF). Kuvertformat DL till
C4 (#10 till 9 x 12"). Alla kuvert maste matas med kortsidan forst (KSF).

e  Typer av material;
e  Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
e Kartong
e  Fortryckt material
o  Etiketter
e  Stordior (utan pappersbaksida)
e Hadlslaget papper
e  Karbonfritt papper
e  Flikpapper
e  Kuvert

Stordior med pappersbaksida far inte anvdandas i magasin 4 (manuellt). Anvand bara genomskinliga
stordior eller stordior med vit remsa.

Papperskapaciteten ar ndgot ldgre nar 80 g/m? papper anvands.
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Magasin 5

Fylla pd magasin 4 (manuellt)

En varning visas om magasin 4 (manuellt) dr valt for ett jobb och det angivna materialet inte
motsvarar det pafyllda materialet. En varning visas dven om papperet i magasinet tar slut under ett
pagdéende jobb.

1. Kontrollera att magasinet ar i nedfallt
ldge. Anvand forlangningen for storre
material.

2. Lagg materialet i magasinet. Placera
materialet mot den hogra kanten.

e  Fyll pa fortryckt papper och
etiketter med framsidan nedat
och framkanten vand mot
enhetens framsida.

e Placera hdlslaget papper med
hélen vanda @t vanster.

e  Placera pd stordior med framsidan nedat och den vita remsan vand at vanster.
Mer information om hur du fyller pé flikpapper finns i Flikpapper pa sidan 227.
Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.

3.  Kontrollera att stéden ligger an mot
papperet.

Pappersinstdllningarna for magasinet
visas pd pekskdarmen.

Magasinet avkanner sidostddets lage
och materialets format.

4. Bekrdfta eller andra instdllningarna
efter behov.

Magasin 5

Pappersmagasin 5 dr ett stormagasin som finns som tillval. Magasin 5 anvdnds som huvudmagasin
ndr det dr installerat. Magasinet kan inte justeras och matar som standard medier med formatet
A4/8,5 x 11" med langsidan forst (LSF). Extrasatser kan képas for matning av A4, 8,5 x 11" eller

8,5 x 14" KSF eller A3 eller 11 x 17" KSF. Foljande material kan fyllas pa i magasin 5:

e  Upp till 4000 ark 75 g/m? papper (A4 eller 8,5 x 11" LSF), upp till 2 000 ark 75 g/m? (tillvalssats)
e Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?
e Typer av material:

e  Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper

e Kartong

e  Fortryckt material

e Halslaget papper
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Magasin 6 (mellanldgg)

Magasin 5 kan inte anvandas for matning av etiketter, stordior, kuvert, flikpapper och karbonfritt
papper. Magasin 4 (manuellt) kan anvandas for sddana typer av material.

Fylla pd magasin 5
Endast angivet format och angiven typ kan fyllas pé i magasinet och instdllningarna kan inte dndras av
anvandaren.

Obs! Det visas ingen varning om material med fel format fylls pa.

A Forsiktighet! Ett fel kan intraffa om du 6ppnar ett magasin under pdgadende matning.

1. Oppna luckan genom att trycka pa knappen.
Ndar du 6ppnar ett magasin sdnks hissen automatiskt. Vénta tills magasinet har sdnkts ned.

1 ‘

Pappersmagasin 6 (mellanléagg) ar ett tillval till hogvolymsefterbehandlaren som anvénds for att
infoga ark under efterbehandlingen. Det dr ett praktiskt och snabbt sdatt att infoga fortryckta omslag
eller mellanlégg i ett jobb. Féljande material kan fyllas pé& i magasin 6 (mellanldagg):

2. Materialet som kravs visas pa
skarmen. Var noga med att fylla pa
ratt material.

3. Lagg materialet i magasinet.
Mediet maste placeras mot
magasinets hogra sida.
e  Fyll pa fortryckt papper med
framsidan nedat och framkanten
vand mot enhetens framsida.

e Placera hdlslaget papper med
hdlen vanta at vanster.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
4. Stang luckan.
Nar du stéanger luckan lyfter hissen automatiskt materialet till matarlaget.

Magasin 6 (mellanlagg)

e Upp till 250 ark 75 g/m? papper
e Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?
e Format:

e A4/8,5x 11" KSF eller LSF

e 85x13"KSF

e 85x14"KSF

e A3/11 x17"KSF
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Magasin 6 (mellanléagg)

e  Typer av material:
e  Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
e Kartong
e  Fortryckt material
e Halslaget papper
e  Genomskinliga stordior
Magasin 6 (mellanldagg) kan inte anvandas for matning av etiketter, kuvert, flikpapper och karbonfritt

papper. Magasin 4 (manuellt) kan anvandas for sdédana typer av material.

Fylla p4 magasin 6 (mellanléagg)

Formatet A4 eller 8,5 x 11" kan fyllas pd med langsidan forst eller kortsidan forst. Format som dr storre
an A4 eller 8,5 x 11" maste fyllas p& med kortsidan forst.

1. Placera materialet med rdtt orientering for jobbet.

Dekalerna ovanpé& magasin 6
(mellanlaigg) visar orienteringen for
in- och utmatning. Se Orientering for
fortryckt material pa sidan 223.

2. Placera papperet mitt i magasinet
mot magasinets vanstra kant.

Fyll inte pd papper 6ver max-linjen.
3. Kontrollera att stéden ligger an mot
papperet.

Orientering for fortryckt material

Det ar viktigt att materialet fylls pd med ratt orientering sa att det motsvarar utskriften. Tabellen
nedan visar de olika orienteringarna av originalet och hur det fortryckta materialet ska fyllas pd.

Mellanldgg-
Utmatnings- enhetens
Pqppersformat Ee Onskad utskrift ngumgntets fackets orientering
orientering orientering . .
orientering (motsvarar
utskriften)
A4,8,5x 11" LSF Ladngsidesmatning
Haftat overst till F j
vanster eller ingen n
haftning
A4, 8,5 x 11" KSF Kortsidesmatning
Haftat overst till @ @
vanster eller ingen :
haftning
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Typer av material

Pappersformat och

orientering

A4, 8,5 x 11" KSF

Onskad utskrift

Kortsidesmatning
Haftat nederst till
vanster eller ingen
haftning

Mellanldgg-
enhetens
orientering
(motsvarar
utskriften)

Utmatnings-
fackets
orientering

Dokumentets
orientering

A4, 8,5 x 11" KSF

Kortsidesmatning
Haftat overst till
vanster eller ingen
haftning

A4,8,5x 11" LSF

Hdften fran original
med formatet A4/8,5
x 11"
ldngsidesmatning

A3/A411x17"/8,5 x
11" KSF

Haften fran original
med formatet A4/A3
eller 11 x17"/8,5 x
11" KSF med
haftesformat

Typer av material

Det har avsnittet beskriver de olika typer av material som kan fyllas pé i enheten. Mer information om
materialtyper och specifikationer finns p& www.xerox.com.

Du kan valja typ av material pd en meny for de justerbara magasinen. Det dr viktigt att du valjer ratt
typ av material i varje magasin. Enheten kan kénna av olika typer av material ndr de passerar genom
pappersbanan och stoppar ett jobb om ett felaktigt material upptdcks.

Foljande typer av material kan anvdndas:

2

Vanligt papper
Halat

Stordior
Fortryckt
Atervunnet
Etiketter
Kraftigt

Extra kraftigt
Flikpapper
Kuvert
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Typer av material

Vanligt papper

Den har typen av material anvdnds fér vanligt och fargat papper samt latt kartong. Vdlj dven det har
alternativet om du har fyllt pa karbonfritt papper.

Foljande papperstyper rekommenderas inte:

e  Bestruket papper

e  Elektriskt ledande papper

e Talkhaltigt papper

e Mycket glattat papper

e  Papper som innehaller vax, stearater eller mjukmedel

Halat

Den har typen av material anvdnds for halslaget papper med tvd eller fler hdl langs ena kanten, for
anvandning i exempelvis ringpdarmar. En mindre del av bilden raderas vid bindningskanten sa att det
inte matas bldck dar halen finns.

e Placera hdalat papper med hélen at héger i magasin 1, 2, 3 och magasin 6 (mellanldgg).
e  Placera halat papper med hélen at vanster i magasin 4 (manuellt) och magasin 5.

Obs! Information om hur du anvander funktionen Bildlage finns i Kopieringshandbok om
raderingen paverkar den utskrivna bilden.

/!\ Forsiktighet! Innan du ldgger i materialet mdste du noga kontrollera att det inte finns kvar nagra
pluggar (de runda bitar som trycks ut ur papperet ndr hélen stansas) i bunten. Pluggar kan orsaka
kvaddar och kan ocksé skada de inre komponenterna om de kommer in i enheten. Bladdra igenom
bunten for att skilja de enskilda arken dt.

Stordior

Stordior anvdnds i forsta hand for bilder som ska projiceras pé duk vid en presentation, eller anvandas
som omslag. Stordior bestdr av polyesterfilm som bestrukits med ett kemiskt @mne. Genomskinliga
stordior ger maximal presentationsyta.

Obs! Du kan bara anvénda magasin 4
(manuellt) for stordior.

e Stordior som har en vit remsa langs
ena kanten ska placeras med remsan
at vanster och nedat.

e Bladdra igenom bunten med stordior
for att undvika att de fastnar i
varandra.

e  Placera stordiorna ovanpd en mindre
bunt papper med samma format.

Om en beldggning med olja ligger kvar pa stordiorna efter utskriften kan du torka bort den med en
luddfri duk.
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Typer av material

Fortryckt

Anvand det har alternativet for fortryckt papper, t.ex. brevpapper och formuldr.

e  Placera fortryckt papper med den fortryckta sidan uppdt och med papperets 6verkant vaind mot
enhetens framsida i magasin 1, 2, 3 och magasin 6 (mellanldgg).

e  Placera fortryckt papper med den fortryckta nedéat och med papperets 6verkant vand mot
enhetens framsida i magasin 4 (manuellt) och magasin 5.

Atervunnet papper

Anvdand det har alternativet om du fyller pa dtervunnet papper i magasinen.

Enheten kan hantera atervunnet material for laser- och torrbldckskrivare, t.ex. returpapper fran Xerox.

Etiketter

Etiketter bestar av tre skikt: etikettdelen,
tryckkansligt lim och transportarket.
Enheten kan hantera etiketter for laser-
och torrblackskrivare, t.ex. etiketter fran
Xerox. Limmet pa séddana etiketter tal de
hoga temperaturerna i enheten utan att
flyta ut och orsaka flackar eller skador pd
enhetens inre delar.

Obs! Torra limetiketter (som mdéste
fuktas innan de sdtts fast) kan avge
torra limpartiklar och ska darfor inte
anvandas.

Forvara etikettarken i utskriftsmiljon under minst ett dygn innan de anvands sé att de anpassas till
rumstemperaturen.

e  Placera etiketterna med framsidan uppdt och med 6verkanten vénd mot maskinens framsida i
magasin 1 och 2.

e Placera etiketter med framsidan neddat och med 6verkanten vand mot maskinens framsida i
magasin 4 (manuellt).

Obs! Bladdra igenom etikettarken fére anvandning bara om det stér att du ska géra det pé
forpackningen. Om materialet fastnar eller om flera ark matas samtidigt bor du bladdra igenom
arken innan du lagger dem i enheten.

Kraftigt och extra kraftigt

Anvdand den har papperstypen for kraftigt papper och kartong. Maximal vikt som kan matas ar
216 g/m?2.
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Typer av material

Flikpapper

Flikpapper anvands pd samma sdatt som mellanldgg i dokument. Enheten hanterar flikpapper med
1-10 flikar och en pappersvikt pa upp till 200 g/m?2.

e Anvand inte flikpapper med vikta
horn. Det kan leda till
matningsproblem. Om en flik ar vikt
ska du bort den ur satsen och ersatta
den med en oskadad flik.

e  Flikpapper kan endast placeras i
magasin 4 (manuellt).

e  Flikpapper maste fyllas pa med flik 1
overst och fliken till vanster.

e Anvdnd alternativet Specialsidor,
Mellanldgg i Kopiering eller
skrivardrivrutinen ndr du anger var flikpapperet ska infogas. Mer information finns i
Kopieringshandbok och Utskriftshandbok.

Kuvert

Utskrift pa kuvert kan endast goras frén
magasin 4 (manuellt). Placera inte kuvert i
magasin 1, 2, 3, 5 eller 6 (mellanldgg).

e  Placera kuverten i magasin 4
(manuellt) med framsidan neddat.

e  Kuvert ska alltid matas med kortsidan
forst (KSF).
e  Flikarna ska ALLTID vara stangda.

Sidan med fliken ska placeras vand at
vdanster eller mot enhetens framsida.

Foljande kuverttyper kan anvandas med enheten:

Godkanda typer

e Diamond/Banker
e Wallet
e Affarskuvert med diagonala skarvar

e  Baronial
e Hafte
Vikt

e  Tunna och medeltunna
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Forvaring och hantering

e DL,C5,C4
e Commercialnr.10,6x9",9x 12"

e  Gummering
e Sjdlvhaftande

Kuvert med foljande egenskaper kan inte anvandas:
e  Skarv langs sidan

e Annons- eller katalogkuvert

e  Fonsterkuvert

e  Kartongbaksida

e Vadderade

e  Sjdlvhaftande med remsa

e  Klamrar, oavsett typ

For att fa basta mojliga utskriftskvalitet ar det viktigt att papperet forvaras pa ratt satt. Tank pa
foljande vid forvaring av material:

e  Forvara i rumstemperatur. Fuktigt papper kan orsaka problem och ddlig bildkvalitet.

o Oppna inte pappersforpackningen forrén papperet ska anvéndas. Omslaget pa férpackningen
innehaller namligen fuktskydd.

e  Forvara papperet pd en plan yta for att forhindra att det viks eller krullas.

e Stapla forpackningarna férsiktigt ovanpa varandra fér att undvika att kanterna skadas. Stapla inte
fler an fem férpackningar ovanpa varandra.

For att fa problemfria utskrifter och kopior, tank pa foljande ndr du fyller p& papper:
e Anvand inte vikt eller skrynkligt papper.
e Ldagg inte papper med olika format i samma magasin.

e Om matningsproblem uppstar ska du bladdra igenom bunten eller etikettarken innan du lagger i
dem.

228  ColorQube™ 9201/9202/9203
Papper och media



09109 Xerox @)

Xerox” ColorQube™
9201/9202/9203

Maskin- och jobbstatus




© 2009 Xerox Corporation. Med ensamratt. Opublicerade réttigheter forbehalls enligt upphovsrattslagstiftningen i USA. Innehdllet i
denna publikation far inte reproduceras i nagon form utan tillstand fran Xerox Corporation.

Xerox® och symbolen "sphere of connectivity” ar varumdrken som tillhér Xerox Corporation i USA och/eller andra ldnder.

Ensamrdatten omfattar allt material med nu radande eller framtida lagenlig copyright inklusive, och utan inskrankningar, material
framstallt for de programvaror som visas, sdsom stilar, mallar, ikoner, fonster och andra symboler.

Detta dokument uppdateras regelbundet. Andringar, tekniska uppdateringar och typografiska fel kommer att korrigeras i senare
upplagor.
Dokumentversion 2.0: September 2009



INledning ..o e 232

JobbStatUS ..o 233
AKLIVA OB L 233
Slutforda Jobb ... e 234
Hantera jobb ... ... 236

MaSKINSTATUS . . ..ot e e 239
Maskininformation . ... ... .o i 239
Bl 241
FOrbrUKNINGSVATOr .« .o e et e e e e 241
Faktureringsinformation ........ ... i 242
VBTG . o et e e 242

ColorQube™ 9201/9202/9203 231
Maskin- och jobbstatus



Inledning

Inledning

Den har handboken beskriver hur du
anvander funktionerna Maskinstatus och
Jobbstatus. Du aktiverar funktionerna
med knapparna pa kontrollpanelen.

Jobbstatus visar alla jobb i jobblistan som 500

vantar pa att bearbetas och som slutforts.
Vdlj en lamplig flik nér du vill se en lista. [t
# Agare Namn Status
CVillone &} Jobstatus doc & Utskrift
BTVu E] MachineStatus.doc /1, Behallet: Skyddad utskrift @
BTVu Q] JobStatus.doc 1 Behallet: Skyddad utskrift P
GKern E] Special.doc 1., Behallet: Skyddad utskrift @
GKern Q] Special.doc 1\, Behallet: Skyddad utskrift
GKern E] Special doc 1, Vantar av flera anledningar
Maskinstatus visar information om Maskin, ronukningearor | THUEGS ey
installerade tillval pa enheten, status for '
. . . . Allman information
appersmagasin och forbrukningsmaterial || kundtanst —, | Pappersmagasinens
[—1| status
H . it /s
samt felinformation. Enhetens e
serienummer och andra uppgifter anges Mok o ans:
tillsammans med information om FeRrag 207
anvandning, t.ex. antal utskrifter. BasiT i i
yaleme pmomne s Undertlsguic..
Servicekod
0
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Jobbstatus

Jobbstatus

Du 6ppnar jobblistan genom att trycka pé  [pes—
knappen Jobbstatus. Information om
aktuella och slutforda jobb visas.

Aktiva jobb

Skarmen visar alla aktiva jobb som for tillfdllet finns i listan och som vantar pa att bearbetas. Fér varje
jobb visas foljande information: Agare, Namn och Status. Upp till 150 jobb visas i listan Aktiva jobb.

kontrollpanelen.
. . . [Alla]obb ‘v]
Listan Aktiva jobb visas.
K m . # Agare Namn Stalus
Du an rutia genom JObben med upp- CVillone &} Jobstatus doc & Utskrift
och nedknapparna.
BTVu EIJ MachineStatus.doc /1, Behallet: Skyddad utskrift @
De.t JObb S9m Sk.ICkaC.IeS SISt tl“ BTVu E] JobStatus.doc 1. Behallet: Skyddad utskrift
skrivaren visas sist i listan. :
GKern [EIJ Special.doc 1., Behallet: Skyddad utskrift
e Du kan andra utskriftsordningen ‘ - , @
) . GKern L}, Special.doc 1\ Behallet: Skyddad utskrift
genom att flytta eller ta bort jobb i
listan GKern [EIJ Special doc 1, Vantar av flera anledningar

e  Status uppdateras allt eftersom jobb
bearbetas och skrivs ut. Féljande statusinformation kan visas:

Utskrift Jobbet skrivs ut.
Schemalagd Jobbet har konverterats till ratt format och utskrift har planlagts.
Véntar Jobbet har skannats men vantar pd att resurser ska blir tillgéngliga for formatering.

Paus Det aktiva jobbet har tillfalligt stoppats. Ett jobb pausas nar du trycker pé Stopp pa
kontrollpanelen, vdljer Paus i skarmen for utskriftskon pa datorn eller ndr det intraffar ett
systemfel nar jobbet kors. Jobbet tas inte bort fran listan och kan aterupptas vid ett senare
tillfalle.

Avbrutet Jobbet har avbrutits eftersom ett annat jobb utférs pa enheten. Ndar detta jobb har
slutforts aterupptas det avbrutna jobbet automatiskt.

Sdndning Enheten sdnder jobbet via natverket.
Slutfért Jobbet har slutférts utan fel.

Viéntar pa skrivare Jobbet ar klart for utskrift och vantar pd att ett pdgaende jobb ska avslutas
och att nédvandiga resurser ska bli tillgangliga.
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Jobbstatus

e Vdlj Alla jobb och filtrera sedan
eventuellt jobben med listrutorna sé

att bara Kopieringar, utskrifter och
mottagna fax eller Skanningar och o

sdnda fax som ar aktiva pd enheten Kopieringar, utskrifter och mottagna fax A

visas. S gar Gennaa doc /1. Behallet: Skyddad utskrift @
BTVU L, JobStatus doc 1. Behallet: Skyddad utskrift .
GKern &, Specialdoc 1. Behallet: Skyddad utskrift @
GKern L}, special doc 1. Behallet: Skyddad utskrift
GKern E] Special doc 1., Vantar av flera anledningar

Formatering Jobbet konverteras till lampligt format. Infor utskrift dekomprimeras jobben
medan de komprimeras for fax, Internetfax, skanning och e-post.

Skanning Enheten skannar bilden sé att den dr redo for formatering.

Behallet Utskriften av jobbet har stoppats tillfdlligt. Jobbet hdlls kvar i jobblistan och
avancerar i listan allt eftersom jobben hogre upp i listan skrivs ut. Om ett behallet jobb ar
forst i listan kommer alla efterfoljande jobb att bearbetas och skrivas ut. Ett behallet jobb
stoppar inte bearbetningen av andra jobb i listan. Ett jobb kan fa status Behdllet av olika
anledningar, t.ex. om det dr en skyddad utskrift eller ett skyddat fax, eller om nédvéndiga
resurser inte dr tillgangliga. Du kan ta reda pa varfor ett jobb har status Behdllet genom att
vdlja Jobbdetaljer och Nodvandiga resurser.

Mottagning Enheten tar emot jobbet som har skickats via natverket.
Raderat Jobbet har raderats fran jobblistan.
Slutfért med fel Jobbet har slutforts, men med fel.

Aktiva jobb Slutforda jobb

Slutférda jobb

Det hér alternativet visar jobben som slutférts pa enheten. Upp till 150 jobb kan visas. Agare, Namn
och Status visas for varje jobb.

o o
¢ Trka pa Jobbstatus pa Aktiva jobb Slutforda jobb
kontrollpanelen.
. 3 . . Alla jobb ‘v]
Listan Aktiva jobb visas.
# Agare Namn Stalus
Gvillone 5, JobsStatus doc & Utskrift
BTVu E] MachineStalus doc /1 Behallet: Skyddad utskrift m
Fs
BTVU ) JobsStatus.doc 1, Behallet: Skyddad utskrift 98 12bor
abo
Pecisien th Behdlle E;.Forlopp..
GKern ), Specialdoc 1. Behallet: Skyddad utskrift
GKern E] Special.doc 1. Vantar av flera anledningar (3]st
| Stang meny

234
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Vdlj Slutférda jobb.
Listan over slutforda jobb visas.

Du kan rulla genom jobben i listan
med upp- och nedknapparna.

Markera ett slutfort jobb om du vill
visa information om det.

Information om jobbet visas.

Vdlj Stang nar du vill stdnga fonstret
Jobbdetaljer.

Vdlj Alla jobb om du vill filtrera
jobben och bara visa Kopieringar,
utskrifter och mottagna fax eller
Skanningar och sénda fax som har
slutforts.

U Siutforda jobb

Jobbstatus

[Alla jobb ‘v]
# Agare Namn Status
MJudd £} viso_document. Slutfort
Lokal anvandare 120 Slutfort
Lokal anvandare . 10 Slutfort med fel
Ravioli ma 894 Slutfort
Ravioli 4 333 Slutfort
Ravioli 345 Slutfort

B

Sting I

Funktion Varde

o
Agare: Lokal anvandare -

7

Jobbtyp Kopiering 7
Status Behandling pagar
Skriv ver genast: Har inaktiverats
Antal bilder: 0
Utmatade ark: 0 - j

Aktiva jobb | Slutforda jobb

Alla jobb

Alla jobb -

Kopieringar, utskrifter ach mottagna fax S
Skanningar och sénda fax sl
Lokal anvandare ‘ 10 Slutfort med fel
Ravioli = 894 Slutfort
Ravioli 4 333 Slutfort
Ravioli 345 Slutfort
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Jobbstatus

Hantera jobb

Du kan hantera aktiva jobb med jobbkommandon.

Aktiva jobb Slutforda jobb

236

Tryck pa Jobbstatus pa
kontrollpanelen.

Listan Aktiva jobb visas.

Markera 6nskat jobb i listan nar du vill
féa tillgéng till jobbkommandon.

Vilka knappar fér jobbkommandon
som dr tillgdngliga beror pé valt jobb.

Foljande alternativ finns:

Ta bort Tar bort valt jobb frén
listan. Du kan ta bort valfritt jobb
med kommandot oavsett vem
som sant det.

Vdlj Frigor om en skyddad
utskrift har lagrats i listan och ett

[Alla jobb ‘VJ
# Agare Namn Status
CVillone &} Jobstatus doc & Utskrift
BTVu B MachineStatus.doc /1., Behallet: Skyddad utskrift
BTVu E] JobStatus.doc 1. Behallet: Skyddad utskrift
GKern = specialdoc 1. Behallet: Skyddad utskrift
GKern E] Special.doc 1\, Behallet: Skyddad utskrift
GKern [E] Special doc 1, Vantar av flera anledningar

()
Y,

f—
Aktiva jobb Slutforda jobb

[Aua jobb "]
# Agare Namn Status

CVillone =} Jobstatus doc &
BTVU &, MachineStanus.doc £ W
BTVu &} JobStatus doc 1 Frigor
GKern [E] Special.doc 1 @ Férlopp
GKemn ) specialdoc 1 Jobbdela]
GKemn & specialdoc 1, Van) !W‘

()
o

l6senord kravs for att skriva ut jobbet.

Flytta fram anvands ndr du vill flytta ett jobb 6verst i listan. Jobbet slutfors nar det pagéende

jobbet dr klart.

Forlopp visar statusinformation om ett visst jobb.

Jobbdetaljer kan 6ppnas for ej slutforda och slutférda jobb. Beroende pd vilken typ av jobb

du valjer (t.ex. kopiering, utskrift) visas sandningstid, installningar for bildkvalitet, dgare,

alternativ for efterbehandling, avsandarens e-postadress osv.
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Jobbstatus

Behdllet jobb

For att skriva ut ett behdllet jobb krdvs fler resurser eller att ett [6senord anges.

Jobbdetaljer och sedan Nédvéndiga

resurser. et M
# Agare Namn Stalus
CVillone &}, JobsStatus doc B Utskrift
BTVu E] MachineStaius.doc /1. Behallet: Skyddad utskrift m
BTVu ) Jobstatus doc 1. Behallet: Skyddad utskrift | 9 Tav0t =
B, specialdoc A Benallet: Skyddad utskrift L Foiopp._
GKern 5, specialdoc 1. Behallet: Skyddad utskrift %, vo
GKern L}, special doc 1. Vantar av flera anledningar ‘ (@ sting meny
Resurserna som krdvs for jobbet visas. : :
2. Kontrollera att resurserna finns IJObbdmuer: ShecREe M
tillgéngliga nar du vill skriva ut jobbet. Em Y
3. Valj Sténg nar du vill stdnga fonstret Resurs Siaus
Jobbdetaljer. L= 85" x 11" [T vanligt vitt ! Okand
2= 8.5"x 11" ] Vanligt Vitt 1\ Okédnd

skyddad utskrift eller ett skyddat fax
for utskrift. At M

5. Markera jobbet i listan och vdlj Frigér. |-f—fee Sl S

| GVillone &, Jobstatus doc = Utskrift ‘

BTVu & MachineStatus.doc /1 3 Ta bort @
abo

g, JobStatus.doc

GKern Special.doc 1
Q] P > @Fnr\opp @

GKern L}, specialdac !
[ Jobbdetaljer..

GKern Special.doc 1 Vanig[ —
i _ ] stang meny
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Jobbstatus

skyddad utskrift maste det vara :
samma lésenord som angavs nar i ||
jobbet skickades via
skrivardrivrutinen. Om det dr ett
ISky ddat;if ax maste det Yargksc::lrzmdq Ange ditt I6senord f6r skyddad utskrift
6senord som angavs ndr Skydda JobStatus doc
mottagning aktiverades i Verktyg.

IE‘ Frigor jobb JobStatus.doc

Jobbagare:
BTVu

Jobbet frigors for utskrift om ratt

(Bsenord anges

Obs! Om flera skyddade jobb lagras i
listan med samma l6senord kommer alla att frigoras for utskrift.
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Maskinstatus

Maskinstatus

Maskinstatus visar information om
enheten, status for pappersmagasin och
forbrukningsmaterial samt eventuella fel.
Anvdandningsrakneverk finns ocksé
tillgangliga.

Maskininformation

Maskininformation visar allman i e (o
: ) Infanmetin Forbrukningsvaror - FACITIEHRdS
information om enheten, t.ex. modell,
. . Allman information
serienummer och programversion. Kundtjanst =, | Pappersmagasinens
http://www.xerox.com Gt
1-800
Aysmttet |n.nehaller gven alternativsom I Inormatins-
visar statusinformation om ColorQube 9203
papperstgQSin och Maskinnummer {l}llstalllem!e
.. . . 804000278 na e
forbrukningsmaterial.
BN b g Undetdllsguide..
Ytterligare information om alternativen péa
. . Servicekod
enheten kan skrivas ut och det finns en o
lista 6ver installerade tjcinster och
[6sningar.
Pappersmagasinens status
pp g = Pappersmagasinens status m
Information om Q“Q pappersmagaSin, Magasin YoFull Status Pappersiormat Papperstyp Pappersfarg
inklusive magasin 4 (manuellt) visas. ] Vanigt i
Papperets format, typ och farg stalls in nar O Vanig -

magasinen fylls pd. [] Vanigt vit

[ vaniigt Vit

D Stordior Genomskinligt

[ vaniigt Vit
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Maskinstatus

Informationssidor

Med det hdr alternativet kan du skriva ut
en konfigurationsrapport, papperstips och
handledningar med information om
instdllningar, funktioner och egenskaper
pd ColorQube™ 9201/9202/9203.

gﬁp Informationssidor

E Konfigurationsrapport

Sida med papperstips

| Billingsammanfattning

Det finns dven provsidor som du kan | Handlecning fér kopiering
anvanda for att kontrollera kvalitets- och | Skanningsguide
farginstdllningar. e

Markera 6nskad rapport, handledning eller Skl

provsida och valj Utskrift.

Obs! Atkomsten till informationssidorna kan vara begrénsad. Kontakta administratoren eller se
Handbok for administration och redovisning om du vill ha mer information.

Installerade tillval

Det hdr alternativet visar en lista 6ver de
tidnster och andra 6sningar som
installerats pa enheten. Maskij podel feskr

WorkCentre 7655 Vastra halvklotet

B Installerade tillval

Tillagg Status

Skanna arbelsiiode Har aktiverats

E-post Har inaktiverats .

Internetfax Har aktiverals
Inbyggd fax Har akiiverats

Serverfax Har aktiverats

Underhdllsguide

Anvand det hdr alternativet nar du vill
sanda diagnostikinformation om enheten |}
till Xerox via en natverksanslutning. Klicka pé knappen nedan for att skicka

diagnostisk information om maskinen till Xerox.

Skicka diagnostisk information till Xerox

[E Underhallsguide

Atgérden kan ta nagra minuter.

En bekrafielsesida skrivs ut
nér informationen har skickafs.

© K e

Diagnostisk information anvénds av Xerox
och Xerox online-supportverktyg fér att felsSka
problem med maskinen.

Du kommer till Xerox online-supportverktyg
Vi WWW.XErox.com.
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Maskinstatus

Fel

Fliken Fel visar felinformation och loggar =
over enhetsfel. W

Fakturerings-

L
Farbrukningsvaror e tion Verktyg

Felen kategoriseras som Aktuella fel, DAktuellaf&l... DAH"EIIa meddelanden... DFEIhislnrik...
Aktuella meddelanden och Felhistorik.

e  Aktuella fel visar en lista 6ver aktuella
fel pd enheten. Markera ett fel om du
vill ladsa mer information om det.

¢  Aktuella meddelanden visar en lista
over alla aktuella felmeddelanden.

° Felhistorik ar en [ogg over alla fel pd e ————————————
enheten.
Forbrukningsvaror

Fliken Forbrukningsvaror visar information om forbrukningsmaterial, t.ex. blackstavar och SMart Kits.

ColorQube-black

Det har alternativet visar status for
blackstavarna. Forbrukad procentandel
och berdaknat antal resterande sidor visas.

Maskin-

T p—
Fakturerings-
information g ey

information

—6 Stavar —6 Stavar —6 Stavar —6 Stavar
ColorQube-black

Allt forbrukningsmaterial

-0 =i -0 —0
Magenta(M) Cyan(C) Gul(Y) Svart (K)

(%] 4 [2%] [®] @ [o0%]

1024 Sidor* 10 Sidor* 819 Sidor* 512 Sidor*

*Uppskattat antal resterande sidor

Allt forbrukningsmaterial

Det hdr alternativet visar forbrukad
procentandel och aterstdende antal sidor
for de olika forbrukningsmaterialen.

Lz oo s et
Fakturerings-
informat iuﬁ LOLL T

- [—————
Maskin-
information Fel

Forbrukningsvaror

ColorQube-black Bléck svart (K)

Allt forbrukningsmaterial Black cyan (C)

Forbrukningsvaror

|‘ Bléck magenta (M)

€ Black gul (Y)

Matningsrulle i dokumentmatare

Rengéringsenhet
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Maskinstatus

Faktureringsinformation

Den“har fllken visar information om T e rr e Feurrings-
anvandningen av enheten och statistik
. . . . Maskinnummer: KMM-0000505 Anvandningsrakneverk...
over kapaciteten. Informationen anvdnds
vanligtvis av Xerox eller ett annat foretag R Gl
for berdkning av fakturering vid leasning [[]  svartvita+ och rgbitdernva 1 3
eller andra garanti- och underhallsavtal.
Frgbilder niva 2 32

. . . Fargbilder niva 3 13
Anvdndningsrakneverk T

. . . . i Totalt antal bilder 44,246 912
Anvdndningsrdkneverk registrerar alla in-

och utdatafunktioner, skanningsfunktioner
och kapacitetsuppgifter.

e Bildrékneverk visar det totala antalet utskrifter som gjorts p& enheten samt olika nivaer av
fargutskrifter.

e Arkrdkneverk visar antalet ark som passerat genom enheten for varje jobbkategori.

e Rdkneverk for skickade bilder visar antalet bilder som skickats fran enheten for fax, serverfax,
Internetfax, e-post och Skanna arbetsflode.

e Faxbildrékneverk visar antalet utskrifter av mottagna fax, serverfax och Internetfax.
e Rdkneverk for all anvéndning visar det totala antalet utskrifter som framstallts pé enheten.
e Uppdatera anvénds ndr du vill uppdatera skarmen med de senaste uppgifterna fran rakneverken.

Verktyg

Verktyg ger tillgang till enhetens

. . . i'ﬁ:rlili':ﬁun Rl | ﬁrﬁmkning_svlmr. r:f?r::{::sg!- Verktyg
administrations- och underhdllsverktyg.

Enhetsinstallningar Funktioner

Allmdnna anvandare har inte ratt att visa Senviceinstallningar ‘ Alimént.
eller dndra vissa alternativ.
Natverksinstaliningar ‘ Heppswhantenng
Obs! Information om alternativet ——— Tidgivare
) . B Redovisningsinstallningar
Verktyg finns i Handbok for ~ | Inmaining

administration och redovisning och ST ‘ Umaing.
System Administrator Guide Froblemibening
(Administratorshandbok). Kontakta
administratéren om du vill ha mer
information.

2%, Snabbinstallation Hem...
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Verktyg

Verktyg

Enhetens instdllningar kan anges pa tva satt, med Internettjdnster eller Verktyg. Den har handboken
beskriver alternativen i Verktyg. Mer information om instdllningarna i Internettjénster finns i System
Administrator Guide (Administratérshandbok).

Dessa alternativ ska stdllas in och
anpassas av administratoren.
Alternativen i Verktyg ar darfor
l6senordsskyddade. Du far tillgang till
Verktyg via knappen Maskinstatus pd
kontrollpanelen.

Oppna Verktyg
1. Tryck p& knappen Maskinstatus. W T Fotrukringovar | Toureing. [

2. Valj fliken Verktyg.

For att fa tillgang till alla alternativ i
Verktyg maste du vara inloggad som
Qdministratf)l'. Natverksinstallningar

Enhetsinstallningar Funktioner

Serviceinstallningar Allmant...

Hantera pappersmagasin

Tidgivare...

3. Vdlj Logga in/ut och ange ditt Redovisningsinstallningar
anvdndarnamn och l6senord.

Inmatning..

Sékerhetsinstallningar
[ | Utmatning..

Det grundinstdllda anvandarnamnet
och l6senordet dr: admin och 1111.

Problemlgsning ‘f Snabbinstallation Hem.

Alternativen i Verktyg visas.

Pa de flesta skarmarna i Verktyg finns foljande knappar som du kan anvdnda for att bekrafta eller
avbryta val:

e Angra aterstdller skiarmen till de véirden som visades nér skdrmen éppnades.
e Avbryt aterstdller skarmen och atergdr till den féregaende skarmen.

e  Spara lagrar instdllningarna och atergar till den foregéende skarmen.

e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregdende skarmen.
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Enhetsinstallningar

Enhetsinstdllningar anvands nar du vill
anpassa alternativ som dr specifika for
enheten, t.ex. Energisparlédge och
instdllningar for pappersmagasin.

Allmant

Vdlj alternativet Allmdnt for att fé tillgang
till foljande instdllningar:

e Energisparlage pa sidan 248
e Datum och tid pa sidan 248

e  Sprak/tangentbordslayout pé
sidan 249

e Knappen Eget tangentbord péa
sidan 249

e Xerox Kundtjanst pé sidan 249
e  Grundinstalld dialog pé sidan 249
e Matt pd sidan 250

. —
Maskin-
information Fel

Enhetsinstallningar

Serviceinstallningar

Natverksinstallningar

Redovisningsinstallninga

Sékerhetsinstallningar

Enhetsinstdllningar

e
Fakturerings-

—
Forbrukningsvaror inlovretion

Verktyg

Funktioner

[~ Allmant..

\F_’_’\ Hantera pappersmagasin

[ Tidgivare...

| Inmatning

| Utmatning...

Problemldsning

7%, Snabbinstallation Hem

Maskin-
information Fel

Enhetsinstallningar

Serviceinstallningar

Natverksinstallningar

Sékerhetsinstallningar

————
Fakturerings-

T
Forbrukningsvaror e cvio

Verktyg

| Allmant...

Funktioner

¢, Energisparlage

¢, Datum och tid

Redovisningsinstallningar|

¢, Spraktangentbordslayout

7%, Knappen Eget langenibord

Problemlosning

e Instdllningar for pappersformat pd sidan 250

e Ljudsignaler pé sidan 250

e  Varning om forbrukningsvaror pé sidan 251

e Nollstall papperets rakneverk pé sidan 251

¢, Xerox Kundtjanst..
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Enhetsinstallningar

Energisparldge

Enheten ar avsedd att vara energisndl och
reducerar automatiskt elférbrukningen om

}\', Energisparlage

den star oanvdand. Denna funktion el S
— — for gispar efter dina behov:
anvdnds av administratéren for att dndra W ieligentakivering | g Av Snabb Ateraktivering minskar tiden tl aktvering.
den tid som enheten tillbringar i klarldge Volage 1Egefektiage ochokar nergforbrikningen.
ent g g 4 . Jobbakiivering . Pa 3_' - _ :_ _ a, -
ntelligent aktivering aktiverar och inaktiverar

lageffektlige och vilolage.

maskinen automatiskt baserat pd tidigare anvandning.
. Schemalagd Jobbaktivering aktiverar nar en 8tgard avkanns.

. .Intel‘llgent aktivering aktlve!'ar och st i ol v e
inaktiverar enheten automatiskt HOBSRE SR el
baserat pa tidigare anvandning.

e Jobbaktivering aktiverar enheten ndr
en atgdrd avkdnns.

e Schemalagd aktiverar och inaktiverar enheten vid angivna klockslag varje dag. Valj Schemalagda
instdllningar ndar du vill ange instdllningarna for olika dagar.

e Valj Aktivitet om enheten ska aktiveras nar en atgard avkdnns.

e Vdlj Tid om du vill anvénda en speciell Uppvérmningstid och Energispartid. Valj 6nskad tid
for varje alternativ med rullningslisten.

¢ Snabb ateraktivering paskyndar aktiveringen. Installningen dndrar de grundinstdllda
tidsgranserna for viloldge/lageffektldge och 6kar energiférbrukningen.

Datum och tid

For vissa egenskaper och funktioner pa
enheten maéste lokalt datum och klockslag
anges, t.ex. for fordréjd sandning och :

konfigurationsark. Med det har verktyget [ tiy  Silnad mt Gt
kan du stdlla in och éndra lokalt datum och
klockslag pé& enheten.

e  Skillnad mot GMT (tidszon) Anvand
det har alternativet nar du vill stalla in
tidsskillnaden mellan lokal tid och
Greenwich Mean Time. Ange Skillnad
mot GMT mellan -12,0 och +14,0
timmar med pilknapparna.

}( Datum och tid

e  Datum Valj 6nskat format och ange manad, dag och ar.

e Tid Ange timme och minut och valj FM eller EM. Om 24-timmarsformat anvdnds, ska du valja
alternativet 24-timmarsformat och ange timme och minut i 24-timmarsformat.

e Vdlj Starta om om du vill spara instdllningarna och starta om enheten eller Avbryt om du vill
avsluta utan att spara.
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Sprak/tangentbordslayout

Vdlj det grundinstallda spraket som
anvdnds pd enhetens pekskéarm (spréket
som ska visas ndr enheten slds pd&). Du kan
dven vdlja vilket tangentbord som ska visas
for textinmatning.

e Anvand Sprak ndr du vill vélja 6nskat
sprék med rullningslisten.

Catala

Enhetsinstdllningar

T

Tangentbordslayout

US standard

Cedtina

ERTY

Dansk

e Anvdnd Tangentbordslayout ndr du ‘
vill valja 6nskad tangentbordslayout
for det valda spraket.

Deutsch

English — International

QWERTZ

Danska ’

Knappen Eget tangentbord

Anvand det hadr alternativet nar du vill
skriva text som anvdnds ofta och som ska
visas pd tangentbordet.

e  Skriv texten med tangentbordet.
Tryck pa backsteg om du vill ta bort
ett felaktigt tecken eller anvdnd
Rensa text om du vill ta bort hela
posten.

T

| | K=
ENOHEOAEENEEE
ELLLLLLLL DL
T2 K3 103 K3 K I N A
e LD LI o=

Alt .com Keyboards...

}; Knappen Eget tangentbord

Skriv text till knappen Eget tangentbord

Text: xerox.con|

Xerox Kundtjanst

Anvand instdllningen nar du ska ange telefonnumret till Xerox Kundtjénst. Telefonnumret visas pa
pekskarmen och nds via knappen Maskinstatus.

e  Skriv telefonnumret med tangentbordet. Anvand backstegstangenten om du vill ta bort ett
felaktigt tecken eller Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Grundinstdlld dialog

Den har funktionen anvdnds av
administratoren for att stélla in vilken
skarm anvandaren ser forst.

- | =

3¢ Grundinstalld dialog

0 Tjanster
O Jobbstalus
O Maskinstatus

Grundinstalld sokvag

e  Grundinstalld s6kvag anvénds ndr du o
. s . . . Standardsokvag

vill vdlja vilken skdrm som ska visas

ndr strommen slas pé. Valj Alla
tjanster, Jobbstatus eller

Maskinstatus.

e Standardsokvdg for tjGnster
anvdands ndr du vill valja vilken tjanst
som ska aktiveras som standard. Vilka
tjanster som ar tillgéngliga beror pa vilka tillval som dr installerade. Vdlj 6nskad tjdanst bland
alternativen som visas.

Standardsokvag
for jobbstatus
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Enhetsinstallningar

e Standardsokvdg fér jobbstatus anvands nar du vill vdlja vilka standardalternativ som ska visas
nar knappen Jobbstatus trycks in. Du kan anpassa Vald flik, Vyn Aktiva jobb och Vyn Slutférda
Jjobb. Markera varje alternativ och vdlj 6nskad installning pa menyn.

Matt

Anvand det har verktyget ndar du vill ange
st skavisas | mill N < v N T

om matt ska visas i millimeter eller tum >

och om decimaltecknet ska visas som i LG HLE L e

punkt- eller kommatecken. W W) Kommatecken (128,456 78)

e Anvand Enheter nar du vill valja Tum . it . Punk! (123.455,78)
eller mm (millimeter) som mattenhet.

e Anvdnd Tusentalsavgrénsare ndr du
vill ange vilket tecken som ska
anvdndas. Valj Kommatecken eller
Punkt.

Instdllningar fér pappersformat

Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill ange de vanligaste pappersformaten.
e  Tum for format som 8,5x 11" eller 11 x 17"
e Metriska format for format som A4 eller A3.

Ljudsignaler

Enheten avger tre typer av ljudsignaler for
att meddela att ndgot har hant.

Med denna funktion kan du sténga av eller
dndra volymen pd ljudsignalerna.

o Felsignal avges nar det intraffar fel pa
enheten. Valj H6g, Medium, Léag eller
Av. Anvand alternativet Test om du

vill hora den valda tonen.

}\f Ljudsignaler

Felsignal

o Konfliktsignal avges ndr du har valt
ett alternativ som inte kan anvdndas.
Valj Hog, Medium, Lag eller Av.
Anvand alternativet Test om du vill héra den valda tonen.

e  Aktiveringssignal avges nér enheten accepterar ditt val. Valj Hog, Medium, Lag eller Av. Anvdnd
alternativet Test om du vill héra den valda tonen.
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Enhetsinstdllningar

Varning om férbrukningsvaror

Det hdr alternativet anvands ndr du vill ange varningsperioden for de olika férbrukningsmaterialen pé
enheten. Ett meddelande visar det angivna antalet dagar innan férbrukningsmaterialet tar slut. Du kan
stalla in meddelandeperioden for féljande forbrukningsmaterial:

e ColorQube-bléck
¢ Rengoringsenhet
e Matningsrulle i dokumentmatare

Nollstall papperets rakneverk

Det har alternativet nollstdller rakneverket I8
ndr ett angivet forbrukningsmaterial byts | BEAREEEEEEE

ut‘ Forbrukningsvaror % [Antal resterande sidor*] T i e e
. . . 5 ) ; ) ﬁ!llﬂlﬁri Iml;;;?fulasm_:. Nd;ill
e Markera forbrukningsmaterialet och oo
lej NO“Stﬁ“ I'ﬁknevel'k. *Uppskattat antal resterande sidor
e Bekrdfta med Aterstall.

Pappershantering
Vdlj alternativet Pappershantering for att W TRl Fotukingovror | [ikurrngs: — [EYS

fa tillgang till féljande installningar:
e  Papperstyp och farg pd sidan 252 e (3 Papperehanlering...

Serviceinstallningar Funktioner

e Ersattningspapper pé sidan 252

‘&: Papperstyp och férg...

e Standardformat nédvandigt pa Natverksinstaliningar
Sidan 252 Redovisningsinstéllningar|

‘j: Erséitiningspapper.

(){‘ Installningar fér pappersformat..

e  Magasininstallningar pé sidan 253

Sakerhetsinstaliningar “% Standardiormal nddvéndigt .

‘&: Magasininstliningar. ‘ v)

e  Magasininnehall pa sidan 253

Problemldsning
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Enhetsinstallningar

Papperstyp och farg

Anvands ndr du vill goéra
standardinstdllningar for materialtyp och
farg. Det har ar vanligen det material som

3X Papperstyp och farg

anvdnds oftast med enheten. Materialet Vaniig
anvdands om du inte vdljer en specifik Atervunet
materialtyp. Gult

e Vilj Vanligt eller Atervunnet som
papperstyp med rullningslisten.

e Vdlj en pappersfarg med
rullningslisten. Anvand alternativet
Annat om 6nskad farg inte visas.

Gront

‘ Rosa

Gradadvitt

Ersattningspapper

Anvands for att maskinen automatiskt ska kunna ersatta vanliga amerikanska och metriska
pappersformat vid utskrift.

e Vdlj Aktivera om du vill att enheten automatiskt ska ersatta pappersformaten som visas pa
skarmen, t.ex. om ett A4-dokument tas emot for utskrift och det bara finns 8,5 x 11"-papper
tillgangligt.

e Vdlj Inaktivera om du inte vill att enheten ska ersatta pappersformaten som visas. I sadana fall
sparas jobbet i jobblistan tills ratt pappersformat fylls pd.

Instdllningar for pappersformat

Det har alternativet anvands ndr du vill ange de vanligaste pappersformaten.
e  Tum for format som 8,5 x 11" eller 11 x 17"
e Metriska format for format som A4 eller A3.

Standardformat nodvandigt

Det hdr alternativet anger vilka pappersformat som anvdnds ndr Auto papper markeras vid kopiering
och onskat pappersformat inte dr tillgangligt.

e Med Aktivera valjer enheten det bdsta papperet for jobbet ndr 6nskat papper inte finns
tillgangligt, +/- 5 mm av standardformatet.

e Med Inaktivera anvdands det ndrmaste format som rymmer hela bilden. Jobbet lagras i systemet
om det inte dr tillgangligt.
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Enhetsinstdllningar

Magasininstallningar

Anvdnds for att ange instdllningar for varje

magasin sé att det fungerar effektivt i den # Magasininstaliningar [ s ntaingar | sung |
aktuella miljon. Du kan ange 6nskat Magasin Typ Priortet Auto val
pappersformat och 6nskad papperstyp dusterbart Ahivera
samt stdlla in Auto val och Prioritet for Justerbat Adivera
varje magasin. Ei juslrbar i
e Vdlj onskat magasin och darefter T Ativera

Andra instdllningar.

Justerbart Akfivera

Vdlj 6nskad Magasintyp: T Atvera

e Ejjusterbart stdller in ett format
och en materialtyp som inte kan
dndras av anvéndaren.

e Vdlj Justerbart om anvéndaren ska kunna justera magasinet for material inom
specifikationen. Det har alternativet kanske inte dr tillgangligt for alla magasin.

e Vdlj 6nskad installning och darefter Spara.

Anvand Prioritet ndr du vill ange vilket magasin som ska anvandas om det finns flera magasin
som innehdller samma material. Alternativet anger dven i vilken ordning magasinen visas pd
fliken Kopiering. Stdll in Prioritet mellan 1 och 99. 1 star for hogst prioritet och 99 lagst prioritet.
Valj Spara.

Med Auto val vdljer enheten det bdasta materialet for jobbet. Installningen gor dven att enheten
automatiskt vaxlar fran ett magasin till ett annat nar papperet tar slut och det finns ett annat
magasin som innehdller samma material. Valj Aktivera eller Inaktivera och darefter Spara.

Upprepa for de olika magasinen efter behov.

Magasininnehall

Anvdands for att ange format, typ och farg

o . . . Qs o 7
pa materialet i ett magasin som har 25 Magasininnehall N
Qngetts som ett e_j jUStel’bClI’t mCngSin. WEGER] YoFull Pappersiormal  Papperstyp Pappersfarg Installning f6r magasinformat
e  Vdlj ett ej justerbart magasin. e S il
e Anvand Andra format nér du vill vélja e S
format fér magasinet. Vdlj Clveta o Hjperoa
materialformat fér magasinet och [ vanigr v dusterbart
ddrefter Spara. [] stordior ~ Genomskinligt  Justerbart
e Anvand Andra beskrivning nar du vill O vanigt v dusterbart

ange papperstyp och farg. Det ar
viktigt att den hdar instdllningen
motsvarar papperstypen och pappersfargen i enheten. Vdlj lamplig instdllning for Papperstyp och
Pappersfirg och darefter Spara.

Upprepa for de olika magasinen efter behov.
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Enhetsinstallningar

Tidgivare
Vdlj alternativet Tidgivare for att fa D Forbrukningsvaror  Faluerings. —— [EPRRRS

tillgang till foljande instdllningar: e
|~ Tidgivare...

e Auto fortsattning pa sidan 254

Serviceinstallningar Funktioner

e Tidsgrdns for behdllet jobb pa
sidan 254

e  Systemets tidsgrans pé sidan 255

Natverksinstallningar ‘(X Auto fortsatining..

‘&’, Tidsgrans for behallet jobb...
Redovisningsinstéliningar

‘g)‘" Systemets fidsgréns...
Sékerhetsinstéllningar ‘

Problemlésning ‘

Auto fortsdattning

Om enheten stoppas under ett jobb, avgor

. R ar T
den har funktionen om enheten ska #4 Auto fortsattning

ateruppta jobbet automatiskt efter en viss e —————
tidsperiod eller om den ska vanta tills W Auolorsanng | Tisgrins (sek i i o

anvdndaren aterupptar jobbet. Det kan il 20 seniere vear ol alar At

forhindra att anvdndare ldmnar enheten i
stopp- eller pauslage.

. Vénta pa anvandare

e Valj Auto fortsattning om du
automatiskt vill fortsatta stoppade
atgdrder vid en angiven tidpunkt.
Vdlj hur lange enheten ska vanta
innan jobbet aterupptas med
pilknapparna (mellan 15 och 120 sekunder).

e Vidnta pa anvéndare anger att systemet ska vara stoppat tills en anvéndare véljer Ateruppta eller
Avbryt.

Tidsgréns for behallet jobb

Anvadnd det har alternativet nar du vill att
o . .. . 3¢ Tidsgrans for behallet jobb Avbryt 5
behallna jobb i jobblistan ska raderas efter [ ' m i
en viss tidsperiod. E-post, . "
. . . - immar inuter
natverksskanning, inkommande serverfax, ) Akivera 0120 n 059 n

inbyggd fax och Internetfax péverkas inte . nakivera u ’

av instdllningen.

e Med Aktivera raderas behdéllna jobb
automatiskt efter en angiven
tidsperiod. Du kan stalla in
tidsperioden till mellan 0 och 120
timmar samt 0 och 59 minuter med
pilknapparna.

e Med Inaktivera raderas inte behdllna jobb i jobblistan. Behallna jobb raderas bara om enheten
stdngs av.
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Enhetsinstdllningar

Systemets tidsgrans

Stdller in om enheten ska atergé till den grundinstdllda skarmen och de grundinstdllda
funktionsinstdllningarna efter en viss tidsperiod.

e Med Aktivera atergar enheten till grundinstdllningarna efter den angivna tidsperioden. Stdill in
tidsperioden mellan 1 och 10 minuter med skjutreglaget.

e Vdlj Inaktivera om du inte vill att enheten ska atergé till grundinstdllningarna efter en viss tid.

Inmatning
Vdlj alternativet Inmatning for att fa W T Fornkringewnr ik [

tillgang till foljande instdllningar:

Enhetsinstéliningar - .
[ Inmatning...

e Auto fargavkanning pa sidan 255

Serviceinstéliningar Funktioner

e Instdllning av foto/text pd sidan 255

Natverksinstallningar

¢, Auto férgavkanning ‘ -

¢ Instilining av fotoftext

Redovisningsinstalininga

Sékerhetsinstallningar

Problemidsning

Auto fargavkdnning

3¢ Auto fargavkanning

Med alternativet Auto avkdnning kan I e
enheten stdllas in pa skanning i svartvitt itensivare firg itensivare farg
eller férg. Det gér att du kan anpassa =B =0

enheten efter de originaltyper som =° =°
skannas och 6nskade typer av utskrift.
Intensivare svartvitt Intensivare svartvitt

e Ange om fdrg eller svartvitt i framsta
hand ska anvdndas vid skanning med

dokumentglaset.

e Ange om fdrg eller svartvitt i framsta
hand ska anvandas foér skanning med dokumentmataren.

Instdllning av foto/text

}( Instéllning av foto/text

Med alternativet Foto och text kan dentenng
enheten anpassas for att ge hogre S
utskriftskvalitet med foto eller text, ot =A
beroende pa aktuella krav. e - |

e Vdlj Framhdv fotot om fotokvaliteten
ar viktigast.

e Vdlj Framhav texten om
textkvaliteten dr viktigast.
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Enhetsinstallningar

Utmatning

Vdlj alternativet Utmatning for att fa
tillgang till foljande instdllningar:
e  Prioritetshantering pé sidan 256

e Alternativ for slut pé& klamrar pé
sidan 256

e Utmatningsfack pd sidan 257
e  Satsforskjutning pé sidan 257
e Haftningslage pa sidan 257

Enhetsinstallningar

Serviceinstéllningar

Natverksinstallningar

Sakerhetsinstallningar

Maskin-
information il

Redovisningsinstéliningar,

—————————
Forbrukningsvaror

[~ Utmatning...

Funktioner

‘&" Prioritetshantering...

2%, Alternativ for slut pé klamrar.

‘ 2%, Utmatningsfack.

‘ 2%, Saisforskjutning

Problemldsning

Prioritetshantering

Enheten kan bearbeta flera jobb samtidigt,
till exempel skanning, faxsdndning och
utskrift. Ibland kréver dock tvé jobb
samma resurser och dd avgor
prioritetshanteringen vilket jobb som har
foretrade. Du kan dandra prioriteten for
utskrifts- och kopieringsjobb.

e Med Prioritet kan du valja om
kopierings- eller utskriftsjobb ska ges
prioritet. Anvand pilknapparna nar du
staller in prioritet for kopieringsjobb
och utskriftsjobb. Nummer 1 har
hogst prioritet.

}; Prioritetshantering

Utskriftsjobb
1186

—
- Prioritet

Forstin,
forstut

e  Forst in, forst ut anger att enheten ska bearbeta jobben baserat pa ndr de tas emot. Jobben
bearbetas i den ordning som de placeras i jobblistan.

Alternativ for slut pa klamrar

Om enheten dr utrustad med en efterbehandlare kan du ange hur den ska hantera héaftningsjobb nar
klamrarna tar slut i haftenheten.
e  Slutfér jobb utan héftning anger att jobbet ska fortsatta utan att haftas.

e Fel/Behall jobb anger att jobbet ska behdllas i jobblistan. Ett fel intraffar om ett jobb redan har
startats och klamrarna tar slut.
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Utmatningsfack

Det hdr alternativet anger var jobb som

inte har slutférts ska matas ut. sNiTaninsac
Utmatningsfacket for efterbehandlade ~ _ ~ s ——
. bb b .- . k ’ Ovre hoger utmatningsfack . Ovre héger utmatningsfack ‘slutférda jobb ska matas ut.
jo estams automatiskt. . . B -
Hoger mellanfack Hager mellanfack bestams automatiskt.
. Systemgenererade rapporter skickas
Systemgenererade rapporter skickas ol il det v acke.

automatiskt till det 6vre facket.

Fax
. Ovre héger utmatningsfack
UtSkriftS' och faX_jObb: B Hooer melanfack

e Ovre hoger utmatningsfack matar ut
utskrifterna i det 6vre facket.

e Hoger mellanfack matar ut utskrifterna i staplingsfacket.

Foljande alternativ finns for kopierings-,

Satsforskjutning

Enheten forskjuter varje sats sa att det dr enklare att separera satserna. Det kan finnas tillfallen nar du
vill att jobbet ska matas ut utan forskjutning. Anvand den har funktionen ndr du vill aktivera eller
inaktivera forskjutning.

e Aktivera anger att alla utskrivna satser ska forskjutas.
e Inaktivera anger att satserna ska matas ut utan forskjutning.

Hdaftningsldge

Du kan ange att dokument med ladngsidesmatning (LSF) ska hdftas i det 6vre hogra hornet.
e Aktivera anger att dokument med ldngsidesmatning ska haftas i det vre hogra hornet.
e Inaktivera anger att dokument med ldngsidesmatning ska haftas i det 6vre vanstra hornet.

Snabbinstallation Hem

Det har alternativet anvdands nar du
snabbt vill ange viktiga installningar som
kravs for att kunna anvdanda funktionerna Funkion Stalus

och alternativen. Instéllningar fér IP-adress @ Har konfigurerats

Kontakinummer... n Har inte konfigurerats

3¢ Snabbinstallation Hem

Valj alternativet Snabbinstallation Hem
for att fa tillgéng till féljande instdllningar: ‘

Instélining av fax.. n Har inte konfigurerats

e Instdllningar for IP-adress pa
sidan 258

e  Kontaktnummer pé sidan 258

e Instdllning av fax pé sidan 259
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Instdllningar for IP-adress

Anvdands ndr du ska ange systemets
IP-adressinstdllningar. Det finns flera

+_Installningar for IP-adress

skarmar for inmatning av IP- i e IPV6 4 det nya standardprotokollet for Internet.
. . e . . . /a - Om du &r osaker pa vilken |P-instélining du ska
adressinformation. Vdlj Nésta nér du vill ) Hor akiverats B Herakiversis i s e
. . bade |Pv4 och IPv6.
Oppna ﬂer Skarmar' . Har inaktiverats . Har inaktiverats
. .. . e e Ohsl
e IPv4 anvands ndr du vill valja IPv4- Eventuslta ancingar i IPY6-funkionen madir omstart
1. . . . atverkskontrollen.
protokollet. Valj Aktivera nar du vill S ISHESOToTet
thivera instd“ningen. :J;sgl:&anskarnar!onslre!SnabbsmﬂHemha:

IPv6 dar det nya standardprotokollet for
Internet. Om du dr osdker pa vilken IP-
instdllning du ska anvanda, bor du vdlja
Har aktiverats for bade IPv4 och IPvé.

Vdalj Nésta ndr du vill gé till nasta skarm.

Vdlj Hamta IP-adress fran DHCP-server om du vill att enheten ska tilldelas en IP-adress automatiskt.
Anvénd statisk IP-adress anvands nar du kdnner till IP-adressen som du vill tilldela enheten.
Vdlj 6nskat alternativ och darefter Nasta ndar du vill ga till ndsta skarm.

Ange IPv4-adress, Subnet Mask, Vdrdnamn och Gateway genom att vdlja ett falt i taget.

En knappsats visas nar du ska skriva siffror och ett tangentbord visas ndr du ska skriva text.

Valj Ndsta nar du vill gé till nasta skarm. En avslutningsskérm visas med instruktioner om hur du
skriver ut en konfigurationsrapport vid behov. Avsluta genom att vdlja Klart.

Valj ett annat alternativ som ska programmeras eller valj Stang om du vill ga tillbaka till den
foregaende skdarmen.

Kontaktnummer

Anvands ndr du ska ange det
telefonnummer till kundtjanst och for
bestallning av férbrukningsmaterial som
visas pd enheten..

258

7 Kontaktnummer

Telefonnummer Kundtjanst...

Skriv numret till fjanst och Fo
1-800-xnx-wins féiten til vanster.

. .oe . Telef Forbruknil terial... Pa sa séft har du dem alltid nara ill hands. Du kan lat
Vilj Telefonnummer Kundtjénst ngr ===ttt it
. . a den forsta fliken i
du vill ange telefonnumret till Xerox Selalldsnae

CentreWare Internetijanster.

kundtjdanst som medféljer enheten.
Skriv numret med tangentbordet och
vdlj Spara. Anvand
backstegstangenten ndr du vill radera
ett felaktigt tecken eller vélj Rensa
om du vill ta bort hela posten.

Vdlj Telefonnummer Férbrukningsmaterial ndar du ska ange telefonnumret for bestdllning av
forbrukningsmaterial till enheten. Skriv numret med tangentbordet och vdlj Spara. Anvand
backstegstangenten ndr du vill radera ett felaktigt tecken eller vdlj Rensa om du vill ta bort hela posten.

Vdlj Nasta ndr du vill ga till ndsta skdarm. En avslutningsskarm visas med instruktioner om hur du
skriver ut en konfigurationsrapport vid behov. Avsluta genom att vdlja Klart.

Vdlj ett annat alternativ som ska programmeras eller valj Stéing om du vill ga tillbaka till den
foregaende skdarmen.
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Instdllning av fax

Det hdr alternativet 6ppnar en guide dar
du kan ange all faxinformation som

B Instillning av fax

behovs for att stdlla in enheten for faxning. RS Vilkommen il funktionen f6r axinstaliation.
Vdlj eller ange nédvandig information och [ agenina Vi ditland  stan tl vanster
VQIJ sedan Nasta. Australien %/é
e Land anvands nar du ska valja det Gsterrke
land ddr enheten befinner sig. Belgien
e Ange 6nskat land och ga vidare till Brasilen
ndsta faxinstdllning genom att vdlja Bulgarien ’
Nasta.

Telefonnummer linje 1 ar
telefonnumret for den telefonlinje som systemet @r anslutet till.

Linje 1 ID ar ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt.
Linjealternativ anvénds ndr du ska konfigurera faxlinje 1 fér sdndning och mottagning.
Ange nodvdandig information och ga vidare till ndsta faxinstdallning genom att valja Nésta.

Telefonnummer linje 2 dr telefonnumret for den andra linje som systemet ar anslutet till nar det
utokade faxtillvalet dr installerat.

Linje 2 ID dr ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt.
Linjealternativ anvands ndar du ska konfigurera faxlinje 2 for sandning och mottagning.
Ange nodvdandig information och ga vidare till ndsta skarm genom att vdlja Ndsta.

En avslutningsskarm visas med instruktioner om hur du skriver ut en konfigurationsrapport vid
behov. Avsluta genom att valja Klart.

Valj ett annat alternativ som ska programmeras eller valj Stdng om du vill gé tillbaka till den
foregaende skdarmen.

Skarmens ljusstyrka

Denna funktion anvénds for att andra
pekskarmens ljusstyrka.

3¢ Skarmens ljusstyrka

Ljusare/morkare

Justera ljusstyrkan efter behov med ®
reglaget.

Ljusare

@ Normal

Markare
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Konfiguration/Informationssidor

Tillhandahaller olika alternativ for utskrift

av konfigurationsrapporten och X Konngurationtntormationssidor | ESERN S M
informationssidorna. Om vyn begransas fil adminstatsren kan
konfigureringsrapporten endast skrivas ut av
¢ Med Endast administrator kan . Encaztadmin moy behriga administratsrer.
konfigurationsrapporten och Q) Onpenior ala anvandare
informationssidorna bara skrivas ut av

behorlg adminiStrat6r~ Skriv ut konfigurationssida vid paslagning

e Med Oppen for alla anvéndare kan P -
alla behériga anvandare skriva ut . .
konfigurationsrapporten och
informationssidorna.

e  En konfigurerationsrapport skrivs ut nar enheten slds pd om Skriv ut konfigurationssida vid
paslagning dr installt p& Ja. Valj Nej om du vill inaktivera alternativet.

e Skriv ut nu skriver ut en konfigurationsrapport omedelbart.

Aterstdll skdrmens utseende till fabriksinstdllningarna

Det har alternativet aterstaller alla == Fol FRorbrukningsvaror  Fakturerings-—— [EF

installningar pa kontrollpanelen och
pekskdarmen till fabriksinstdllningarna.

Enhetsinstaliningar

o . o . . & Rterstill skarmens utseende till fabriksinstaliningarna
Ga vidare med dterstdllningen och starta I -

e o arden Sterstiller de funktionsinst. som visas p8 skarmen till de grundinst. som gjordes vid tillverkn.
om enheten genom att vélja Starta om pd i S e
bekraftelseskarmen som visas. Vadlj Avbryt
om du vill avsluta utan att dterstdlla [ A ][ i ]

instdllningarna.

— 1

Jobb kan lagras i jobblistan sé att brddskande jobb kan skrivas ut direkt ndr alternativet ar valt.

Aktivera Mellankopiering

e Aktivera anger att jobb kan avbrytas tillfdlligt.
o Inaktivera anger att jobb inte kan avbrytas och lagras till forman for bradskande jobb.
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Serviceinstallningar

Med Serviceinstdllningar kan du anpassa Maskin. el Fobrukningsvaror  Faldtureings- (SRS

alternativ som dr specifika for en viss

e L. . Enhetsinstéliningar Funktioner
tjcnst, t.ex. kopiering, fax eller utskrift.

Serviceinstallningar | Installningar fér kopiering...

|~ Installningar fér inbaddad fax

Natverksinstallningar ‘

|~ Jobbsida...
Redovisningsinstallningar,

¢, Knappen Eget tangentbord

Sakerhetsinstaliningar ‘

Problemldsning ‘

Installningar for kopiering

Valj alternativet Instdllningar for
kopiering for att fa tillgang till féljande

Verktyg

Maskin- = i Fakturerings-
information Fel Forbrukningsvaror (& ERd

Enhetsinstaliningar - T " _
installni ngar: [~ | Instliningar fér kopiering...
Serviceinstallningar Funktioner

e  Grundinstdllning av funktioner pé
sidan 261 Natverksinstallningar 7, Grundinstlining av funklioner..

‘&’J Forinstéllningar for Kantjustering

e  Forinstallningar for Kantjustering pa
sidan 262

e  Forinstdllningar for Bildlage péd _
Sidan 262 Problemldsning

e  Forinstallda forminsknings-
/forstoringsvarden pé sidan 263

¥, Forinstallningar for Bildiage...

Sakerhetsinstallningar

ﬁ’, Forminska/forstora - forinstallningar.

Z%, Alternativ for sidordning..

e Alternativ for sidordning pd sidan 263
e Auto bildrotation pé sidan 264

Grundinstdllning av funktioner

Anvdnds ndr du vill valja

grundinstdllningarna for 2X Kopleringstjénst - Installningar | | e gunansionga

kopieringstjanstens funktioner, t.ex. Kopia Bidivalte Layoutjustering  Utmatningsalt 1
papperskdlla, utmatning, dubbelsldlgt, Utskriftsfirg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning
. VQIJ grundinstdllningen for varje e Aulo avkanning O Auto val 0 1-1-sidig 0 Sorterat

funktion pd& programmeringsflikarna. O Svart 0 jssxr O ‘S O 1 hatidammer

. . . i anligt (staende)

e Valj Sparq grElnc!lnstallnlngar. O it O - O o st

De valda instdllningarna anges som =

. . . . Forminska/férstora O D 385x 11" O 2-1-sidig
grundinstallningar for alla o Vanig
kopieringsjobb. (O e o roera s

e Gatillbaka till den foregéende
skarmen genom att valja Klart pa bekraftelseskdrmen som visas.
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Forinstallningar for Kantjustering

Har kan du ange forinstallningar for
Kantjustering. Det finns tvd namngivna
forinstallningar och en tillgdnglig

instdllning. Alla frinstdllningar kan I iy [P—
. . . Justering fér h8lstans - 5
anpassas med namn och installningar e
Baksid -
VSIU‘ ons"kad. forinstallning pd menyn et cD
Forinstdllningar. AUfarsin Lindefke

Namn

Vilj énskade sidalternativ, Framsida,
Baksida och Spegelbild av framsida.

Valj Namn om du vill andra
forinstdllningens namn. Anvdand Rensa text om du vill ta bort namnet och skriv ett nytt med
tangentbordet. Radera felaktiga teckeninmatningar med backstegstangenten. Vdlj Spara.

Ange hur stor del som ska raderas for marginalerna i Overkant, Underkant, Vénster och Hoger.
Angivna varden visas som grundinstdllningar ndr forinstallningen valjs.

Forinstallningar for Bildldge

Har kan du ange forinstallningar for

Bildldge. Det finns tvé namngivna X Ferinstaliningar 1r Blciige | wan | we | e |

forinstallningar och en tillgénglig Ganss Bl

instdllning. Alla forinstdllningar kan

anpassas med namn och installningar sida 1, fytta &t hoger e v E

efter behov.

262

Valj 6nskad forinstallning pa menyn Namn Hogeiivinsier Hogeriinster
Forinstdllningar. . Spegelild
Valj Namn om du vill andra cD GD
forinstdllningens namn. Anvand
Rensa text om du vill ta bort namnet
och skriv ett nytt med tangentbordet. Radera felaktiga teckeninmatningar med
backstegstangenten. Valj Spara.

Ange vardena for forflyttning uppdt/nedat och vanster/héger for framsidan.

Ange vardena for forflyttning uppdt/nedat och vanster/héger for baksidan. Valj Spegelbild av
baksida om forflyttningen pd baksidan ska vara densamma som for framsidan.

Angivna varden visas som grundinstdllningar ndr forinstallningen valjs.
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Forinstallda forminsknings-/forstoringsvdrden

Med den hdar funktionen kan du ange 10

proportionella férminsknings- 3 Forinst. erminsko. orstoringsv. TN L S

Anpassningsb. forinst.

/forstoringsgrader och fyra separata

forminsknings-/forstoringsgrader. W Proportonsi s | HEEL — —

e Vdlj Proportionell % och ange en . S
forinstalld grad for varje forinstdllning.
Mellan 25 % och 400 % kan anges. .

o Valj Aterstdll alla grundinstdllningar i i
om du vill aterstdlla alla

Forminsk - och

proportionella forinstdllningar till 0 ; LA . forstoringsv.
grundinstallningarna.

e Anvdnd Forminsk.- och forstoringsv. ndr du vill visa graderna for vanliga forminsknings-
/forstoringsatgarder.

e Vdlj Separat och ange sedan en forinstdlld grad for varje forinstdllning. Separata grader krévs for
X- och Y-alternativen. Mellan 25 % och 400 % kan anges.

Alternativ for sidordning

Med det har alternativet kan du visa eller

délja alternativet Lésriktning. Alternativen ettt [ v | we | s
Bokkopiering och Hdften forutsatter att Saningsorning P oA

inbundna original och haften har en W Dol sidordring ) sl sicorcring Sl L
lasnktnlng fran vanSter tlll hoger OCh som . Visa sidordning . Visa sidordning Utskrittsordning paverkar

standard skannas de eller skrivs ut i den funkonema Sidlayout och Hfen.

ordningen. Anvéndarna kan andra
skannings- eller utskriftsordningen med
den hdar funktionen.

Den grundinstallda lasordningen
ar vanster till hager. For att kunna
andra grundinstallningen maste

du valja och spara Visa sidordning.

e Skanningsordning pdverkar
funktionerna Bokkopiering och
Bokfaxning. Valj Délj sidordning om
du inte vill att anvandarna ska se alternativet som andrar lasriktningen. Vdlj Visa sidordning om
du vill visa funktionen.

e  Utskriftsordning pdverkar funktionerna Sidlayout och Hdften. Valj Dolj sidordning om du inte vill
att anvandarna ska se alternativet som dandrar lasriktningen. Vdlj Visa sidordning om du vill visa
funktionen for lasriktning.
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Auto bildrotation

Funktionen Auto bildrotation optimerar
utskriften av bilden baserat pa

}( Auto bildrotation

jobbinstdllningarna. Inaktivering av Mee Aua o ol pe s B
Qutomatisk rotation k(]n medfél’a . Rotera automaliskt vid behov . Rotera automatiskt vid behov :::‘:;ﬂ:;;"f:::msmnen

jobbinstaliningarna.

bildforlust.

e Anvdnd alternativen i Med Auto
form./forst. om du vill ange vad som
ska handa ndr Auto
Forminska/férstora ar valt. Vdlj Rotera
automatiskt vid behov om du vill
tilldta automatisk rotering eller
Inaktivera rotation om du inte vill att
bilden ska roteras.

— —

> Inaktivera rotation - Inakfivera rotation
Inaktivering av automatisk rotation
kan medfora bildforlust.

e Anvdnd alternativen i Med Auto papper om du vill ange vad som ska handa néar Auto papper ar
valt. Valj Rotera automatiskt vid behov om du vill tilldta automatisk rotering eller Inaktivera
rotation om du inte vill att bilden ska roteras.

Installningar for inbaddad fax

Valj alternativet Instéllningar for Wi gy Fobinger | Fikumings [

inbaddad fax for att fa tillgang till
foljande instdllningar:

Enhetsinstallningar . . R
|1 Instéllningar for inbaddad fax...

Serviceinstallningar Funktioner

e Instdllning av fax pé sidan 264

Natverksinstallningar 24, Instalining av fax..

e  Grundinstdllning av funktioner pé
sidan 261

e Landsinstallningar pé sidan 265

jﬂ Grundinstalining av funktioner.
Redovisningsinstallningar, _

¢, Land..

Sakerhetsinstallningar

e Instdllning av linje 1 pd sidan 265 “% reEhe e

FbEmERT 2%, Instalining av linje 2...

e Instdllning av linje 2 pa sidan 266

e  Grundinstdllningar fér inkommande
fax pé sidan 266

e  Grundinstallning av sandning pé sidan 267

e  Principer for brevlada och hamtning pé sidan 268
e Instdllning av brevlada pa sidan 269

e Stallin faxrapporter pa sidan 270

e  Skriv ut faxrapporter pé sidan 270

Instdllning av fax

Anvand den hdr instdllningen ndr du vill Aktivera eller Inaktivera Inbyggd fax.
e Aktivera aktiverar den inbyggda faxtjansten som kan vdljas pa skarmen Tjédnster Hem.
e Inaktivera inaktiverar tjansten sé att den inte kan vdljas.
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Grundinstdllning av funktioner

Anvdnds ndr du vill valja

grundinstdllningar for alla X Faxtjéinst - Instllningar

programmeringsfunktioner i tjansten Bildkvalitet ey hemativ
Inbyggd fax. Omslag..
e Vdlj grundinstdllningen for varje "

funktion pd programmeringsflikarna.
e Vdlj Spara grundinstdllningar.

De valda instdllningarna anges som

grundinstallningar for alla faxjobb.

e Gatillbaka till den foregéende
skdrmen genom att vdlja Klart pa
bekraftelseskdrmen som visas.

Ij Dokumenttyp o
Text

Dubbelsidig skanning -
Enkelsidigt

Fin (200 dpi)

Landsinstdllningar

Anvand det hadr alternativet om du vill

vdlja det land dér enheten befinner sig. X Landsinstalningar

e Vdlj land bland alternativen som
ViSClS. Argentina

Australien

Osterrike

Belgien

Brasilien

Bulgarien

Installning av linje 1

Standardfunktionen fér faxning ar avsedd

for en analog telefonlinje. Enheten kan X Instéllning av linje 1 Spara
hantera tva analoga faxlinjer nar det Alaitelty
utokade faxtillvalet ar installerat. Med det  [BEilis ) Séndring och mofiagring
har alternativet kan du stdlla in linje 1. @ o
e  Faxnummer dr telefonnumret for den  [BEIEEIS . it
gning

telefonlinj som systemet @r anslutet E
till. Skriv numret for linje 1 med

knappsatsen.

e Linjenamn ar ett beskrivande namn
som identifierar systemet logiskt.
Skriv namnet med tangentbordet. Tryck p& backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt
tecken eller anvand Rensa text om du vill ta bort hela posten. Valj Spara.

e Med Alternativ kan du stdlla in linjen pd Sdandning och mottagning, Endast séindning eller
Endast mottagning. Valj 6nskat alternativ for faxlinjen.
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Installning av linje 2

Enheten kan hantera tvd analoga faxlinjer nar det utokade faxtillvalet dr installerat. Med det har
alternativet kan du stdlla in linje 2.

e Faxnummer dr telefonnumret for den telefonlinj som systemet ar anslutet till. Skriv numret for
linje 2 med knappsatsen.

e Linjenamn dr ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt. Skriv namnet med
tangentbordet. Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd
Rensa text om du vill ta bort hela posten. Vdlj Spara.

e Med Alternativ kan du stalla in linjen pd& Séndning och mottagning, Endast séndning eller
Endast mottagning. Vdlj 6nskat alternativ for faxlinjen.

Grundinstdllningar for inkommande fax

Med den hdar installningen kan du vdlja ;
standardalternativ fér inkommande fax. X Grundinstallningar for inkommande fax m

Fordrojning vid automa Stoppa e] onskvarda fax Pappersinstallningar
Fordrojning vid automatiskt svar . . .

Med den hdr instdllningen kan du ange en . Ringsignalens valym.. . Skyddad motiagning . Grundingizlda uimafingsal
tidsfordréjning innan enheten besvarar
samtal. Detta dr sarskilt anvandbart om
enheten dr ansluten till en delad
telefonlinje.

e Ange 6nskad fordréjning, mellan 0
och 15 sekunder.

Stoppa ej onskvdrda fax

Med den hdr installningen kan du férhindra att ej 6nskvarda fax (skrapfax) tas emot. Endast fax fran
nummer som finns i listan 6ver enskilda nummer tas emot.

e Har inaktiverats inaktiverar alternativet Stoppa ej 6nskvarda fax.
e Har aktiverats gor att fax som sdnts frdn numren i katalogen kan tas emot.

Pappersinstdllningar
Den hdr instdllningen avgér om ett inkommande fax skrivs ut pa material som automatiskt vdljs av
enheten enligt parametrarna i faxet eller om materialet ska valjas manuellt.

¢ Med Automatiskt vdljs ett pappersformat automatiskt for inkommande fax. Om ingen exakt
matchning hittas, skrivs inkommande fax ut pa ndst bdsta papper och forminskas eventuellt for
att rymmas pd papperet.

¢ Med Manuellt kan du vdlja papper efter behov.

e  Pappersformat anvands ndr du vill valja Normal eller Annat som pappersformat for alla
inkommande fax.

e Papperstyp och férg anvands nar du vill ange typ och farg pa materialet som anvénds for
inkommande fax.

e Med Anpassa till papper kan du valja Férminska om fax ska forminskas eller forstoras sa att
de passar det valda papperet.
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Ringsignalens volym

Den hdr installningen anvands om enheten ska avge en ringsignal nar ett inkommande fax tas emot.

e Har aktiverats anger att enheten ska avge en signal ndr ett fax tas emot. Valj Hog, Medium eller
Lag.

e Har inaktiverats inaktiverar signalen.

Skyddad mottagning

Ett fyrsiffrigt l6senord begars ndr det hdr alternativet dr aktiverat. Lésenordet kravs sedan ndr
inkommande fax ska skrivas ut.

e Aktivera aktiverar Skyddad mottagning och ett fyrsiffrigt l6senord kravs for att frigora
inkommande fax for utskrift.

e Med Inaktivera kan inkommande fax skrivas ut utan ett [6senord.

Grundinstdllda utmatningsalternativ

Om enheten ar utrustad med en efterbehandlare kan du hafta, halsla eller skriva ut inkommmande fax
dubbelsidigt. Funktionen anvédnds for att ange utmatningsalternativ for alla inkommande fax.

¢ Allainkommande fax haftas néar Haftning dar aktiverat.

e Alla inkommande fax skrivs ut pa material med 2 hdl nar Halat ar aktiverat.

e Alla inkommande fax skrivs ut dubbelsidigt nar Dubbelsidigt dar aktiverat.

Grundinstdllning av séndning

Anvdnd dessa alternativ ndr du anger
. .. .. . 9 3£ Grundinstilining av séndning m
grundinstdllningar for faxsandning. N

Aulo ateruppringning Auto atersandning Linjedvervakning
Auto ateruppringning . . -

Om enheten inte far kontakt med .S‘dhuvudfm . Batahséndring
mottagarens faxmaskin, vantar den och
ringer upp igen automatiskt. Anvénd den
hdr installningen nar du vill ange
tidsintervallet mellan forséken och antalet
ganger som enheten ska férsoka ringa upp
igen.

e Tidsintervall vid ateruppringning anvdnds ndr du vill ange tidsintervallet mellan
ateruppringningar ndr en sandning misslyckas. Mellan 1 och 25 minuter kan anges.

e  Auto ateruppringningsférsék anger hur ménga génger enheten ska ringa upp den mottagande
maskinen innan jobbet 6verges. Mellan 0 och 14 forsok kan anges.

Auto dtersdndning

Om enheten ansluter till den mottagande faxmaskinen men faxdverféringen misslyckas, forsoker
enheten automatiskt skicka faxet igen. Anvand den hdr installningen nar du vill ange hur méanga
gdnger enheten ska forsoka sdnda faxet och vilka sidor som ska séindas igen.
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e Ange antalet atersandningar anvdnds ndr du vill ange hur ménga génger som enheten ska
forsoka sanda faxet. Du kan ange mellan 0 och 5 ganger.

e Vdlj Misslyckade sidor utan omslag om du vill sinda de misslyckade sidorna igen, men inte
omslaget.

e Vdlj Helt jobb utan omslag om du vill séinda hela jobbet igen, men inte omslaget.

e Vdlj Misslyckade sidor med omslag om du vill sinda de misslyckade sidorna igen, tillsammans
med omslaget.

e Vdlj Helt jobb med omslag om du vill séinda hela jobbet inklusive omslaget igen.

Linjeévervakning

Ndr enheten 6verfor ett fax resulterar uppringning, handskakning och digitala data i olika ljud.
Linjedvervakning anvands for att lyssna pd uppringningen och handskakningen.

e Valj Aktivera om du vill att dverforingstonerna ska horas. Valj Hog, Medium eller Lag.
e Vdlj Inaktivera om du vill stéinga av ljuden.

Sidhuvud for fax

Ndr ett fax sdnds, anges telefonnummer, namn, datum, klockslag och sidnummer 6verst pa varje sida i
faxet. Du kan lagga till en anpassad mening i sidhuvudet for alla faxsidor med det hdr alternativet.

e Skriv texten som ska visas i sidhuvudet. Upp till 30 tecken kan anges. Tryck pd backstegstangenten
om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvind Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Batchsdndning

Anvdand den hdar funktionen om anvéndarna ska kunna sénda flera faxjobb till samma mottagare vid
samma sdndningstillfdlle.

e  Har inaktiverats inaktiverar funktionen.
e Har aktiverats aktiverar alternativet Batchséndning.

Principer for brevlada och hdamtning

Anvand det har alternativet om du vill
ange hur systemet hanterar dokument
som tas emot eller lagras i brevladdor innan

}’{ Principer for breviada och hamtning

de I'(]der(]s t’!d:ﬂ‘amgg:t . O Radera vid utskritt
. . Lagrad - 3
e  Mottagna dokument anvands ndr du O Behal 1-72 fmmar

vill ange principen for dokument som O Behall alid

hamtas fran fjarrmaskiner.

e Radera vid utskrift raderar
dokumenten efter utskrift.

e Med Behall 1-72 timmar kan du
ange att dokumentet ska raderas
efter mellan 1 och 72 timmar.

e Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekrdaftelseskdrm visas eftersom
det kan gora att minnet snabbt blir fullt.
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e Lagrade dokument anvdnds ndr du vill ange principen for hur dokument ska lagras pé& enheten for
hamtning.
¢ Radera vid hamtning raderar dokumentet ndr det har hamtats.

e Med Behall 1-72 timmar kan du ange att dokumentet ska raderas efter mellan 1 och 72
timmar.

e Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekrdaftelseskédrm visas eftersom
det kan gora att minnet snabbt blir fullt.

Installning av brevlada

Inkommande fax kan lagras i brevlador

innan de skrivs ut, for att det ar bekvamt
eller som extra sdkerhet. Anvandare kan
ndr som helst skriva ut fax i brevladan.
Med det hdr alternativet kan du skapa,
dndra och ta bort brevlador. Det finns Gven
en funktion for att skriva ut en lista 6ver de
200 brevladorna.

Lista éver breviador visar en lista 6ver

3% Instalining av breviada

Lista dver breviador

001 Bursie
002 Ghen

- Redigera.
Ta bort brevlada
‘ 004
‘ 005 Skriv ut brevladelista

‘ 003 Bierman

006 ’

brevlddorna i systemet. Om en brevlada
har stallts in och tilldelats en anvandare,
visas namnet bredvid brevladans nummer.

e Anvand Redigera ndr du vill stdlla in eller dndra en brevlada. Markera 6nskad brevlada i Lista 6ver
brevlddor och vdlj sedan Redigera.
e Losenord till brevliada anvands nar du vill ange ett fyrsiffrigt l6senord som kravs for atkomst
till brevladdan.
e  Brevlddenamn anvdnds ndr du vill ange ett namn pé brevlddan, t.ex. ett namn pé dgare,
avdelning eller grupp. Tryck pé& backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller
anvdnd Rensa text om du vill ta bort hela posten.

e Meddelande anvands om du vill att ett meddelande ska skickas ndr fax tas emot i brevladan.
Det skickas inget meddelande om alternativet dr inaktiverat.

e Ta bort brevlada anvdnds nar du vill ta bort en brevldda som stallts in. En bekraftelseskérm visar
en varning om att brevlddan och dess innehall raderas om du vdljer Bekréfta.

e  Skriv ut brevladelista anvdnds ndr du vill skriva ut en lista 6ver brevlddorna i systemet.
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Stall in faxrapporter

Det finns tre faxrapporter,

Aktivitetsrapport, Bekrdftelserapport och e G T [ oms |
Gruppséndnings-/hdmtningsrapport. Med . Atitetarpport. . Bokrtelserpport.

det hdr alternativet kan du ange hur

rapporterna ser ut och hur de skrivs ut. . Gruppsindrings-imiringsrapport..

e Aktivitetsrapport innehdller
information om faxatgdrder pa
enheten:

e Auto utskrift anvands nar du vill
skriva ut en aktivitetsrapport
automatiskt.

e Vdlj Av om en aktivitetsrapport inte ska skrivas ut.
e Bekrdftelserapport innehdller information om en viss sandning.

e Ange ndr rapporten ska skrivas ut med Rapportalternativ. Valj Skriv alltid ut om du vill skriva
ut en rapport efter varje sandning, Av om en rapport inte behdvs eller Skriv ut vid fel om en
rapport bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.

e  Anvand Utskriftsalternativ om du vill ange att en Férminskad bild av den férsta sidan ska
skrivas ut eller att Ingen bild ska skrivas ut i bekrdftelserapporten.

e  Gruppsdndnings-/hdmtningsrapport skriver ut en rapport éver gruppsdndningar och hamtningar.
e Skriv alltid ut skriver ut en rapport efter varje gruppsdndning eller hdmtning.
e Avinaktiverar rapporten.
e Valj Skriv ut vid fel om rapporten bara ska skrivas ut ndr det intraffar fel.

e Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till den féregdende skarmen.

Skriv ut faxrapporter

Anvand det hdr alternativet nar du vill
skriva ut faxrapporter. De tillgangliga
rapporterna dr Aktivitetsrapport,
Protokollrapport, Kortnummerlista: Aldvitsrapporl e
Rapport, Gruppnummerlista: Rapport, Protakollrapporl -
Alternativrapport och Rapport/jobbké.

3 Skriv ut faxrapporter

Kortnummerlista: Rapport

e Markera 6nskad rapport och valj Skriv B crupsnummerista: Rapport

ut nu. Alternativrapport
Rapporten sands till jobblistan och e
skrivs ut.

e Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till
den foregéende skarmen.
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Jobbsida

Vdlj alternativet Jobbsida for att f&
tillgang till foljande instdllningar:
e Forsattssida pa sidan 271

M T —=,
Fakturerings-
information

—————
Forbrukningsvaror

Maskin-
in?:rr:;tlnn i
Enhetsinstallningar 8 )

| Jobbsida...

Serviceinstallningar Funktioner

Verktyg

e  Skriv ut felsidor pé sidan 271

Nétverksinstallningar ¥, Farsétssida

e  Papperstyp och farg pé sidan 271

2., Skriv utfelsidor.
Redovisningsinstallningar

¢, Papperstyp och farg..

Forsattssida

Sékerhetsinstallningar ‘

Problemlasning ‘

Med det hdr alternativet kan enheten
skriva ut en forsdttssida for varje
utskriftsjobb. Du kan fortfarande ange att
en forsattssida inte ska skrivas ut for ett visst jobb i skrivardrivrutinen.
e Valj Aktivera om du vill skriva ut en forsattssida.

e Valj Inaktivera om du vill inaktivera forsattssidor.

Skriv ut felsidor

Enheten skriver ut en felrapport nar det intraffar ett fel under en utskrift.
e Valj Aktivera om du vill skriva ut en felsida.
e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera felsidor.

Papperstyp och farg

Du kan vdlja typ och farg pa materialet
Qs 2 v -

som anvdnds till forsattssidor, felsidor #% Papperstyp och farg m =

samt statussidor for fax och skanning. Papperstyp Pappersiérg

e Ange Papperstyp och Pappersfcrg. e , n
Atervunnet . Orange

Annat Annat

Serviceplan

Eget 1 Eget 1

Med det har alternativet kan du dndra din |52 Etels

Xerox-serviceplan. Kontakta Xerox E N

kundtjdnst och ange maskinens
serienummer om du vill @ndra planen.
Xerox ger dig ett behdrighetsnummer for serviceplanen. Skriv numret och valj Byt serviceplan.
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Natverksinstallningar

Dessa instdllningar anvands ndr du vill
ange ndtverksparametrar for systemet.
Det hdr avsnittet ger en 6versikt 6ver de
tlllgcmgllga Clltern(]tiven. Serviceinstallningar ¢, Online/Offline.

m?:rl:ll':ﬂon Fel Férbrukningsvaror r:,'ém:{;:ﬁ' Verktyg

Enhetsinstallningar Funktioner

Natverksinstallningar 2%, Uppgradera program pa distans...

Detaljerade instruktioner for
natverksinstallation finns i System CLEETLLE LI S
Administrator Guide Seherhetsmetainngar

(Administratérshandbok).

24, Konfiguration/Informationssidor.

7, TGP/IP-instaliningar,

24, Avancerade instaliningar.

Problemldsning Z£ 1P Sec

Online/Offline

Anvands ndr du tillfalligt vill koppla bort enheten fran natverket. Valj Offline om du vill koppla bort
enheten fran alla natverk. Alla jobb som skickas till systemet kommer att behdllas. Eventuella icke
slutférda jobb slutfors inte ndr systemet ar offline.

Vdlj Online ndr du vill ansluta enheten till natverket igen.

TCP/IP-installningar

Med det hdr alternativet kan administratéren ange TCP/IP-instdllningarna for enheten.

Avancerade installningar
Med det alternativet kan administratoren ange ndatverksinstdllningar. En varningsskdrm visas innan

installningarna 6ppnas eftersom natverksstyrenheten maste dterstdllas ndr instdllningarna dandras.
Instdllningarna fér bara 6ppnas och dndras av administratoren.

Natverksloggar

Anvdnd det hdr alternativet bara om du uppmanas till det av Xerox kundtjanst. Det hamtas
logginformation som underlattar felsékning av ndtverksproblem.
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Redovisningsinstdllningarna anvands ndr
du vill konfigurera redovisningsalternativ.
Redovisningsalternativen registrerar olika
gruppers eller avdelningars anvdandning av
enheten och kan dven anvéndas ndr du vill

- [————
Maskin-
information Fel

Enhetsinstallningar

Serviceinstallningar

Nétverksinstallningar

Funktioner

[ Lo
Forbrukningsvaror ~ Fakturerings-

Redovisningsinstdllningar

information eikivg

2% Redovisningslage...

‘5}‘ Kopieringsrapport

begransa atkomsten till vissa tjanster.

Redovisningsinstéllningar

Detaljerade instruktioner om
redovisningsinstdllningar finns i System
Administrator Guide
(Administratérshandbok).

Problemlésning

Sakerhetsinstallningar ‘

Redovisningslage

Anvand det hdr alternativet nar du vill vdlja 6nskat redovisningsldge:

e Ingen anvdnds om ett
redovisningsldge inte ska anvdndas.

e Tilltrdde till extern maskin anvénds
om en extern redovisningsenhet ar
installerad p& enheten. Kort- eller
myntaktiverade enheter kan till
exempel installeras.

3< Redovisningslage

. Ingen
Tillirade il
extern maskin
Xerox
Standardredovisning

. Natverks-

redovisning

e Xerox Standardredovisning dr ett
redovisningssystem som stdills in med
Internettjanster. Nar det ar aktiverat
kan enhetens IP-adress anges och
Xerox Standardredovisning kan stallas in.

e Natverksredovisning ar en funktion pa enheten som automatiskt loggar varje anvandares
anvdndning av funktionerna for utskrift, skanning, serverfax och kopiering. Natverksredovisning
kors i natverket och redovisningsfunktionerna hanteras pd distans med programvara frén en
annan leverantor.

Tilltrade till extern maskin

Dessa alternativ anvdnds ndr du vill stdlla in och konfigurera en extern enhet som dr installerad for
redovisning eller anvandningsbegrdnsning.

e Typ av extern maskin anvénds ndr du ska vdlja vilken typ av extern enhet som anvdnds.

o Atkomst till tjdnst & redovisning anvénds ndr du ska valja vilka tjénster som ska begransas och
hur anvéndningen ska sparas.

e Tidsgrans for jobb stdller in efter hur ldng tid som systemet ska radera ett jobb pé grund av att
det kravs ytterligare betalning eller pd grund av att en natverksutskrifts har behdllits i jobblistan.

e  Stora utskrifter riknas som dubbla anvdnds ndr du vill ange hur systemet ska rdkna utskrifter
som dar storre an 380 mm, t.ex. A3 eller 11 x 17"

ColorQube™ 9201/9202/9203
Administration och redovisning

273



Redovisningsinstdllningar

Xerox standardredovisning

Med Xerox Standardredovisning kan du spara anvéndningen av funktionerna for utskrift, kopiering,
skanning och fax. Det har ar en standardfunktion som stdlls in med Internettjdanster. Valj Spara ndr du
vill aktivera Xerox Standardredovisning.

Ndatverksredovisning

Med Ndtverksredovisning kan du spdra anvandningen av funktioner for utskrift, kopiering, skanning
och fax via natverket. Alternativet fungerar med enheter frén andra leverantérer som ar kompatibla
med funktionen Ndtverksredovisning.

e Med Anpassa ledtexter kan du anpassa ledtexterna som visas for anvéandarna.

e Verifiera kodinmatning anvénds om anvdandarnas redovisningsbehorighet ska kontrolleras innan
de far atkomst till redovisningsdatabasen.

Kopieringsrapport

Anvand det alternativet ndr du vill skriva ut en rapport efter varje kopieringspass. Rapporten visar
typen av jobb och antal kopior som framstdlldes under passet. Den har funktionen ar avsedd for
enheter som ar tillgéngliga pa offentliga platser och medfér att anvéndaren debiteras fér kopiorna.

e Vdlj Kopieringsrapport.

3X Kopieringsrapport

e Vdlj Aktivera om enheten ska skriva
ut en rapport i slutet av varje =
kopieringspass. e

e Valj Inaktivera om du vill stdnga av . inadvera
funktionen.

Nar du aktiverar funktionen skrivs det automatiskt ut en anvandningsrapport dver
den akiuella anvandarens slutiérda kopiering.
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Sakerhetsinstallningar

Sdkerhetsinstallningarna anvdnds nar du
vill hantera enhetens sdkerhetsfunktioner.
Behorighet for jobborttagning och
instdllningar for bildoverskrivning kan Serviceinstalningar
konfigureras. ] Sk over bid

Natverksinstallningar

: Verktyg

Enhetsinstéllningar Funktioner

| Behdrighetslage

Detaljerade instruktioner for
sdkerhetsinstdllningarna finns i System
Administrator Guide
(Administratérshandbok).

Redovisningsinstallningar|

Sakerhetsinstallningar

Problemlosning

Behorighetslage

Anvand det har alternativet nar du vill stdlla in raderingsbehérighet for behoériga anvandare.

Jobborttagning

Anvdnd det har alternativet nar du vill stdlla in vilka anvandare som har rdtt att radera jobb frén
enheten. Du kan vdlja mellan Alla anvédndare eller Endast systemadministrator.

Skriv over bild

Bild6verskrivning

Nar du sander konfidentiella eller kdansliga utskrifter till enheten kan du ange att enheten automatiskt
ska radera data som lagras pé& harddisken nér jobbet har skrivits ut. Valj Aktivera om du vill aktivera
bildéverskrivning efter varje jobb.

Skriv over pa begdran

Nar du sdnder konfidentiella eller kansliga
utskrifter till enheten kan du radera data

}; Skriv dver pa begéran

som lagras p& hdrddisken ndr jobbet har Bildata frén minne och hérddisk(ar) skrivs bver.
skrivits ut. Anvand alternativet Skriv éver O LR TER U o il ve rskrivning rcitka 20 minuter och
@ begdran om du vill géra detta OITTAR NTE.
p g g . . Fullstandig - Kataloger for utskriftsfiler och Skanna fill breviada-jobb
- Kataloger f6r faxuppringning och innehall i breviador
Det finns tvé typer av dverskrivning, Stan- Fullsténdig bilddverskrivning tar cika 60 minuter.

dard och Fullst&ndig. w Tryck pé Skriv dver nu for att gora Gnskad dverskrivning.
En standardbildéverskrivning tar cirka

20 minuter och foljande information rade-
ras inte:

e  Kataloger for utskriftsfiler
e Avlds till brevlada-jobb
e  Faxkataloger

ColorQube™ 9201/9202/9203 275
Administration och redovisning



Probleml6sning

e Innehallibrevlador

Fullstdndig 6verskrivning tar cirka 60 minuter och alla data raderas. Vdlj 6nskat alternativ for
overskrivning och starta éverskrivningen genom att vdlja Skriv éver nu.

Giltiga mottagare

Den hdar funktionen stdller in parametrarna for tilldtna mottagare i e-posttjanster och Internetfax-

tjanster.

e MedTillat alla giltiga e-postadresser
kan jobb sdndas till vilken mottagare
som helst.

e MedTillat endast adressboksposter
kan séndningen bara ske till adresser i
adressboken. Funktionerna Ny
mottagare och Svar till inaktiveras.

IP Sec

IP Sec ar ett sdkerhetsprotokoll som

}'{ Giltiga mottagare

For e-post- och Internetfaxmottagare

—

Tillat alla giliga
e-postadresser

. Tillat endast

adressboksposter

Funkiionen staller in p arna for tilatna m

och Internetfaxtjanster.
+Tillét alla giliga e-postadresser.
+Tillat endast adressboksposter. Installningen begransar anvandaren till

endast tilgangliga adressboksposter. Obs! Funkiionerna Ny mottagare
och Svar til inakiiveras.

aktiveras med Internettjdnster. Valj alternativet Inaktivera IP Sec om du vill inaktivera IP Sec pa

enheten.

Problemlosning

Dessa instdllningar anvdnds for att felsoka
eventuella fel som kan uppstd pd enheten.
Ddr finns olika tester for att kontrollera
systemets funktioner och identifiera
funktionsnivder.
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Probleml6sning

Hjalpsidor

Det visas en lista 6ver rapporter och
hjalpsidor for att identifiera problem med

24 Hjalpsidor

bildkvaliteten. Valj Skriv ut nar du vill ‘ Problemiosning
‘ Test

skriva ut listan.

Korrigera bildkvalitet

}{ Korrigera bildkvalitet

Anvand det har alternativet nar du vill Val] et ay flande aflenaiy:
SkriVCl ut testsidor for att dIClg nostisera SRTUlTESlEIdo, Skriv ut testsidor - Skriver ut tva rengdringssidor foljt av tva testsidor
utskriftsproblem. Granska resultatet och Korigeringsaltemativ e e e
V(]l_] ett av alternativen for att dtg darda . Randning ::?ndfg;:%,‘:,::ﬁs;;rm:;:fada eRR Sl B g s
p ro b Ie m et: . Fléckar Flackar - Korrigerar flackar och/eller blackiackar med samma eller olika férger
. B . utspridda Gver utskriften.
e Randning korrigerar ovantade
. Avancerat Avancerat- Lista med avancerade atgarder. Kundijanst kan informera om hur du

heldragna linjer med ljusare fdrg eller ainlor del i Storatuet
tomma I'a ndel’ som fO re kO mmer i Observera att utskrifter med funktionen Korrigera bildkvalitet inte debiteras.
utskriften.

Fléckar korrigerar flackar och/eller blackflackar med samma eller olika farger utspridda 6ver utskriften.

Avancerat visar en lista med avancerade atgarder. Kundtjanst kan uppmana dig att anvanda det
har alternativet. Se Korrigera bildkvalitet pa sidan 295.

AUtomO‘tISk }\ Automatisk randningskorrigering m Spara

randningskorrigering pe— Ful origering v S
inaktivitet) Randning ar ovantade linjer med [jusare farg eller
Anvi d d . h lt tivet n d “ /' Har ”' Ekokorigering’ tomma rénder som forekommer i utskriften.
nvand det hdr alternativet nar du vi B s e i
korrigera randningsproblem . Av . Korrigera alliid p;ha'ﬂhsﬂ:l;gl:;;lr;gand:::g:kzrnigeﬁ:;s;:&: °
e Snabb randningskorrigering korrigerar @ ey
randningen tillfdlligt, men S
H i A i pappersforbrukningen.
UtSkrIftShaStlgheten kan SClnkQS tllls = Med Korrigera alliid utférs en underhallsrutin tidigare,
en Full randningskorrigering har TR SE S D
Utférts * Rekommenderade inst
e Valj Pa om du vill korrigera
randning ndr den upptdcks.
e Valj Av om ingen atgard krdvs.
e  Full korrigering tar ungefar atta minuter att genomféra.

e Vdlj Full korrigering (vid inaktivitet) om du vill korrigera randning ndr enheten inte anvdnds.
e Vadlj Korrigera alltid om du vill korrigera randning ndr den upptdcks.
e Vdlj Avom ingen atgard krdvs.
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Probleml6sning

Aterstéllningar

Anvdnd det har alternativet nar du vill
aterstadlla systemets programvara.

e Aterstdllning av programvara pé
sidan 278

e Nollstdll papperets rakneverk pé
sidan 278

Aterstdllning av programvara

Aterstdllning av programvara ér snabbare
och forbrukar mindre forbrukningsmaterial
dn att sténga av och sla pa enheten.

e Nar du blir ombedd att géra en
omstart ska du vdlja ett
programalternativ och sedan
Aterstaill.

e All programvara dterstdller
programvaran for hela systemet.

e Ndtverksprogramvara
aterstdller programvaran for
ndatverksstyrenheten.

Maskin- X o Fakturerings-
information &l Forbrukningsvaror ool

Enhetsinstallningar

Verktyg

|1 Aterstaliningar...

Funktioner

Serviceinstallningar

b Aterslallmng av program...

Natverksinstallningar

j’, Nollstéll papperets rakneverk...

Redovisningsinstallningar|

Sakerhetsinstallningar

Problemldsning

}{ Aterstillning av programvara

Alternativ for aterstallning - ’ -
Alerstallning av program &r snabbare och forbrukar farre
forbrukningsvaror &n att sla av och pa maskinen.

—
- All programvara

Nér du blir ombedd at utiéra en omstart ska du vélja onskat alternativ och

Naiverksprogramvara vélja Aterstall

. Kopieringsprogramvara

e Kopieringsprogramvara dterstaller programvaran for kopiering.

Nollstall papperets rakneverk

Det har alternativet nollstaller rakneverket
ndr ett angivet forbrukningsmaterial byts
ut.

e Markera forbrukningsmaterialet och
valj Nollstdll rékneverk.
e Bekrifta med Aterstaill.
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Natverk

Alternativen i Nétverk anvands nar du vill
felsoka problem som galler
ndtverksanslutningen.

Ekotest

Med Ekotest kan du testa
ndatverksanslutningen.

e Markera lampligt protokoll och vdlj
Starta test ndr du vill kora ett ekotest.

e TCP/IP
e AppleTalk
e Novell eller IPX

Fax

Alternativen Fax anvéands nar du vill testa
faxfunktionerna pd enheten.

Faxprotokollrapport

Faxprotokollrapporten innehdller
information om faxfunktionen pé& enheten.

e Vdlj Faxprotokollrapport och sedan
Skriv ut nu ndr du vill skriva ut
rapporten.

Probleml6sning

o
Fakturerings-

—
Forbrukningsvaror Information

Maskin-
information Fel

Enhetsinstéllningar

Verktyg

| ) Natverk...

Serviceinstallningar Funktioner

5 Ekolest..

Natverksinstallningar

Redovisningsinstallningar|

Sakerhetsinstallningar

Problemlasning

[
Fakturerings-
information

————————
Forbrukningsvaror

- [———~——
Maskin-
information Fel

Enhetsinstaliningar

Verktyg

ig:i Fax...

Serviceinstallningar Funktioner

Natverksinstallningar 2, Faxprotokolirapport..

Sakerhetsinstallningar

Problemlasning
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Stromalternativ

Stromalternativ

Slé pd enheten

Stanga av

Tryck pd huvudstrombrytaren.
Startproceduren inleds.

Vissa funktioner dr tillgangliga fore
andra. Enheten ar klar att skanna
inom cirka 3 minuter.

Tryck pd huvudstrombrytaren.
En bekraftelseskdarm visas.

Vdlj Franslagning om du vill stéinga
av enheten. Valj Avbryt och ga
tillbaka till den féregdende skarmen om enheten inte behdver stdngas av.

Enheten fortsatter att vara pd i cirka 30 sekunder innan strémmen stéings av om du valjer att
stanga av. Eventuella jobb i jobblistan raderas. Kom ihdg att vanta i minst 30 sekunder innan
enheten slds pd igen.

Franslagningen avbryts och enheten kan anvandas igen om du vdljer Avbryt.
Obs! Vi rekommenderar att enheten bara sténgs av om ett problem intraffar eller om den ska

flyttas. Anvand energisparfunktionen for att spara energi ndr enheten inte anvdnds. Om enheten
ska flyttas, bor du lata den svalna i 30 minuter innan den flyttas.

A Varning! Anvand bara strombrytaren nar du startar om maskinen. Enheten kan skadas om den

stdngs av pa ndgot annat satt.

Energisparlage och Snabb omstart

Energisparknappen pd kontrollpanelen kan anvandas ocksa till andra stromfunktioner.

284

Tryck pa Energisparknappen.

Om du trycker pd Energisparldge satt
enheten genast i det ldgeffektldge
som passar konfigurationen. Om det
finns jobb i jobblistan 6ppnas ett nytt
fonster.

Om du vill aktivera enheten igen,
vdljer du ett alternativ pa pekskarmen
eller trycker p& en knapp pé
kontrollpanelen.

Enheten startas om nar du trycker pd Snabb omstart. Eventuella kopieringsjobb i jobblistan
raderas, men utskriftsjobb i jobblistan sparas.

Franslagningen avbryts och enheten kan anvandas igen om du vdljer Avbryt.
Vdlj Sténg ndr du ar klar.
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Allman skotsel

Enheten dr avsedd att vara energisndl och reducerar automatiskt elférbrukningen om den stér
oanvdnd. Administratoren kan stdlla in foljande alternativ for energisparldage.

e Intelligent aktivering aktiverar och inaktiverar enheten automatiskt baserat pd tidigare
anvdndning. Enheten anvdnder algoritmer och data som samlats i en anvandningsprofil for att
berdkna tidpunkter da enheten troligtvis kommer att anvandas mycket. Enheten aktiveras med
hjalp av den informationen.

e Jobbaktivering aktiverar enheten ndr en atgdrd avkdnns.

e Schemalagd aktiverar och inaktiverar enheten vid angivna klockslag varje dag. Enheten kan
stallas in sé att den aktiveras ndr en aktivitet avkdnns eller vid en viss angiven tid.

e Snabb dteraktivering paskyndar aktiveringen. Installningen dndrar de grundinstallda
tidsgranserna for vilolage/lageffektlage och 6kar energiférbrukningen.

Mer information hur du stdller in Energisparlége finns i

Det finns vissa underhdllsuppgifter som mdste utféras for att enheten ska fungera optimalt:

e  Fylla p& blackstavar

e Bytarengodringsenheten

e  Byta haftklammerkassetter (endast kontorsefterbehandlare/hégvolymsefterbehandlare)
e  Tomma overskottsbehdllaren

e Tomma hdlslagsbehallaren (endast kontorsefterbehandlare/hégvolymsefterbehandlare)
e Underhdlla utskriftskvaliteten

e Rengoring

A Forsiktighet! Ta INTE bort fastskruvade képor eller skydd ndr du byter ut enheter. Du kan inte
underhdlla eller reparera delar bakom kédporna och skydden. Forsék INTE utfora underhéllsrutiner
som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer enheten.

Om du vill bestdilla Xerox forbrukningsmaterial eller bytesenheter kontaktar du Xerox serviceingenjor
och uppger féretagsnamn, produktnummer och enhetens serienummer. Det finns en funktion i
Internettjanster som gor att enheten kan kontakta Xerox automatiskt fér bestallning av enheter nar
det behovs. Mer information finns i

Information om hur du hittar serienumret finns i pa sidan 299.

Ett meddelande visas pé pekskdrmen nar forbrukningsartiklar eller enheter méste bytas ut eller
tommas. Nar en enhet bérjar ndrma sig slutet av sin livslangd, visas forst ett meddelande som talar om
att enheten snart maste bytas. Sedan visas ett meddelande nér enheten mdste bytas. Byt inte ut
enheten forran ett meddelande om byte visas.
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Allman skotsel

Blackstavar

Blackstavar fylls pd i de fyra behdllarna via
en lucka ovanpd enheten. Blackstavarna
for de olika fargerna har olika form fér att
forhindra att fel blackstav placeras i en
behdallare. Bldck kan fyllas pé nar som helst
om det finns tillrdckligt med rum for den
nya bldckstaven.

Varje blackenhet har en sensor som
aktiveras ndr ca. 2 brukbara blackstavar
finns kvar. Enheten slutar skriva ut nar
ungefdr en tredjedel av en bldackstav for en

viss farg finns kvar. Meddelanden talar om ndr det dar dags att bestdlla bléck, nar blacket snart ar slut

och nar blacket ar slut.

En sensor pd blackluckan avkdnner om bléckluckan ar 6ppen och bléckstavarnas status visas pa

pekskdarmen.

Rengdringsenhet

Rengoringsenheten stryker pd ett slappmedel av kiselolja pé skrivartrumman.

A Varning! KISELVATSKOR AR MYCKET HALA. Sétt omedelbart ut en skylt om halkrisk och avspérra
omradet i handelse av att kiselvdtska spills pd golv som inte @r tdckta av mattor. Ga inte inom
omrddet och undvik att f& vatskan pd skorna. Forsok inte torka upp spillet med en vanlig mopp och
vatten. Det sprider ut vatskan och ddarmed halkrisken. Stora spill pa icke-absorberande ytor ska
begransas med lampligt absorberande material. Ddrefter ska spillet sugas upp med ett lampligt
absorberande material (kiselgur eller annat kiselbaserat medel som absorberar vdtska). Avldgsna
kvarvarande hal beléiggning med ett starkt l6sningsmedel/tvallésning och stro ut sand eller annat
inert kornigt material for att forbattra greppet. Kasta alla material i enlighet med gallande

nationella och lokala foéreskrifter.

Ndr rengoringsenheten borjar ndrma sig
slutet av sin livslangd visas ett
meddelande om att det dr dags att
bestdlla en ny rengoringsenhet.
Varningen visas cirka 13 dagar innan
enheten mdste bytas.

Ett nytt meddelande visas ndr
rengoringsenheten har natt slutet av sin
livslangd och mdste bytas. Skrivaren kan
inte anvdndas om enheten inte byts ut.
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Allman skotsel

Byt enheten genom att folja instruktionerna pa pekskédrmen och i férpackningen. Atervinn den gamla
enheten sa som anges pa forpackningen eller kontakta Xerox.

Obs! Varningsperioden kan dndras av administratoren i Verktyg eller Internettjdnster.
Mer information finns i Handbok for administration och redovisning.

Haftklammmerkassetter

Om enheten dr utrustad med en kontorsefterbehandlare eller hogvolymsefterbehandlare maste du
byta ut haftklammerkassetten eller kassetterna nar ett meddelande visas som uppmanar dig att géra
det.

Haftklammerkassetterna till kontorsefterbehandlaren och hégvolymsefterbehandlaren innehdller
5 000 haftklamrar. Hégvolymsefterbehandlaren med efterbehandlare fér héften innehaller ytterligare
tva haftklammerkassetter i efterbehandlaren fér hdften Varje kassett rymmer 2 000 haftklamrar.

Detaljerade instruktioner visas pa pekskarmen. Folj instruktionerna och dekalerna nar du byter ut
haftklammerkassettert.

Haftklammerkassett for kontorsefterbehandlare och hogvolymsefterbehandlare:

1. Oppna efterbehandlarens lucka. I L] o |
2. Om du anvénder -
kontorsefterbehandlaren ska du vrida /
handtaget (en gron kugge) medurs sé
att du kommer at haftenheten.

3. Tabort den forbrukade - ‘, @
haftklammerkassetten genom att .
lossa den ljusgrona spdrren.

4.  Kassera haftklammerkassetten enligt

instruktionerna i forpackningen till
den nya kassetten.

5. Packa upp den nya haftklammerkassetten och sdtt i den i efterbehandlaren. Kassetten snapper
fast.

6. Om du anvdnder kontorsefterbehandlaren ska du vrida handtaget (den gréna kuggen) moturs till
ursprungsldget.

7. Stang efterbehandlarens lucka.

Haftklammerkassetter for hogvolymsefterbehandlare med efterbehandlare for
hdften:

1. Oppna efterbehandlarens lucka. Dra ut efterbehandlaren fér haften.

2. Tryck ned spaken sé att du kommer at haftklammerkassetterna. Fatta tag i haftklammerkassetten
och dra ut den ur behallaren.

3. Kassera haftklammerkassetten enligt instruktionerna i forpackningen till den nya kassetten.

4. Packa upp den nya haftklammerkassetten och satt i den i efterbehandlaren. Kassetten snéapper
fast. Upprepa proceduren for den andra haftklammerkassetten i efterbehandlaren for haften.

5. Skjut in efterbehandlaren for haften och stang efterbehandlarens lucka.
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Tomma overskottsbehdllaren

Skrdp som uppstdr ndr skrivhuvudet
rengors samlas i 6verskottsbehdllaren.

Du mdste tomma éverskottsbehdllaren
ibland. Enheten fungerar inte om
overskottsbehallaren dr full. Blacket ar inte
giftigt och kan kastas bland vanliga sopor.

Ett meddelande visas pd enheten nar
behdllaren ar full till cirka 80 %.
Skrivhuvudet kan inte underhallas nar
behdllaren ér full. Overskottsbehdllaren
maste tdommas cirka fyra ganger per ar
eller mer beroende pé& anvandningen.

A Forsiktighet! Om du tar ut 6verskottsbehdllaren maste du alltid tomma den innan den sdtts i igen.

Tomma halslagsbehallaren

Halslagsbehdllaren dr ett fack som samlar

| -—
upp avfallet fran halstansen. Det visas ett
meddelanden ndar du behover témma L |
behdllaren.
: : . o .
Detaljerade instruktioner visas pa
pekskdrmen. Folj instruktionerna och
dekalerna ndr du byter ut behdllaren.
e  Dra ut halslagsbehallaren ur = o
efterbehandlaren. Kassera avfallet.
e  Skjut in den tomda behdllaren i

efterbehandlaren och se till att den
sitter ratt.

Underhalla utskriftskvaliteten

Enheten utfér automatiskt en rad atgdarder for att ge optimal utskriftskvalitet:

Automatiskt underhall av utskriftskvalitet

Enheten dr utrustad med ett undersystem som regelbundet 6vervakar kvaliteten pa bilden som avsdétts
pd trumman. Systemet kallas IOD-system (Ink On Drum). Systemet avkénner och korrigerar ett antal
parametrar automatiskt for att bevara optimal utskriftskvalitet.

Rutinunderhadllet utfors automatiskt och tar cirka 60 sekunder. Underhallet sker under de perioder utan
aktivitet som faststalls med funktionen Intelligent aktivering.
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Rengoringssida

Om ett problem uppstar och det finns bléckrester i systemet, matas tomma ark genom pappersbanan
for att rengora enheten. Anvdandaren behover inte utfora nagra atgdarder, men proceduren kan ta nagra
minuter. Rengoringssidorna matas ut i det 6vre facket och bor kastas.

Det finns fler atgarder som kan utforas for att korrigera problem med bildkvaliteten. Se Problem med
bildkvalitet pé sidan 295.

Rengoring

A Varning! Anvand INTE organiska eller starka [6sningsmedel eller rengéringsmedel i sprayform nar
du rengor enheten. Hall INTE vatska direkt pa ndgot omrade. Anvand endast forbrukningsmaterial
och rengéringsmaterial som anges i dokumentationen. Forvara allt rengéringsmaterial utom
rackhdll for barn.

A Varning! Anvand inte rengdringsmedel i tryckbehallare pa eller i utrustningen.
Vissa tryckbehallare innehaller explosiva l6sningar som inte ladmpar sig for bruk i eller pa elektriska
apparater. Bruk av sddana rengoringsmedel dr forenat med explosionsrisk och brandfara.

Dokumentglas och transportglas med konstant hastighet

e Anvand Xerox rengdringsmedel eller B e
antistatiska rengéringsmedel p& en
luddfri duk. Hall aldrig vatska direkt
pa glaset.

e  Torka rent hela glasomrédet.

e Torka bort eventuella rester med en
ren duk eller pappershandduk.

Obs! Flackar eller marken som finns
pa glaset aterges pd utskriften nar du
kopierar fran dokumentglaset.
Flackar pa transportglaset med
konstant hastighet (glasremsan till véinster) syns som rénder pa utskrifterna nar du kopierar fran
dokumentmataren.

Pekskarm

e Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
e Rengor hela omréadet inklusive pekskédrmen.
e Tabort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.

ColorQube™ 9201/9202/9203 289
Allman skotsel och problemldsning



Probleml6sning

I det har avsnittet beskrivs problemlosningsrutiner som kan hjélpa dig identifiera och l6sa ett problem.

En del problem kan l6sas genom att du startar om enheten. Information om stromfunktioner finns i
pé sidan 284,

Forsok identifiera och l6sa problemet med hjdlp av instruktionerna i den hdr handboken om problemet
kvarstar nar enheten har startats om. Kontakta Xerox kundtjcanst om du fortfarande inte kan l6sa
problemet.

Olika typer av fel kan uppstd i enheten och de identifieras darfor pd olika sdtt. I detta avsnitt far du en
oversikt 6ver olika typer av fel och hur de indikeras och loggas.

Felen som kan uppstd i enheten delas in i tre grupper: svdra fel, enklare fel och fel som orsakar
statusmeddelanden. Inom varje feltyp kan felen grupperas ytterligare enligt den effekt de har pa
enheten. De olika felen indikeras pd olika sdatt.

Svdra fel forhindrar ett delsystem, en modul eller en komponent fran att fungera korrekt. Det finns tre
typer av svdra fel.

e Lagnivafel intraffar ndr ett delsystem eller en enhet inte kan fungera korrekt. Det kan till exempel
vara fel i haftenheten under ett jobb som ska haftas. Utskrift och kopiering kan utféras, men
haftenheten fungerar inte.

e  Funktionsfel uppstar ndr ett storre delsystem inte fungerar korrekt p& grund av ett lagnivéafel.
Om exempelvis ett fel uppstar i rengoringsenheten kan det medféra att utskrifts- och
kopieringsfunktionerna inte gér att anvénda.

e Allvarligt fel dr ett fel i hela systemet som inte gdr att atgdrda, till exempel ett stromfel som gor
enheten obrukbar.

Enklare fel kan atgdrdas av anvdndaren. Det finns tre typer av enklare fel:

e Lagnivafel intraffar nar ett delsystem avkdnner ett enklare fel, till exempel att det ar slut pa
haftklamrar i en haftenhet. Utskrift och kopiering kan fortfarande utféras, men inte haftning.

e  Funktionsfel uppstar ndr ett storre delsystem inte dr tillgangligt pa grund av ett lagnivafel.
Nar exempelvis en papperskvadd avkdnns gdr det inte att anvénda utskrift och kopiering forran
papperskvadden har atgardats av anvandaren.

e Aterstdllningsfel som kan atgdardas genom att enheten stings av och slas pa igen.
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Probleml6sning

Statusmeddelanden dr informella meddelanden som inte pdverkar enhetens funktion. Det finns tva
typer av statusmeddelanden:

e Varningsmeddelanden dr informativa och gdller normalt byte av férbrukningsmaterial.
Meddelandena pdminner anvéndaren om atgdrder som maste vidtas for att undvika att det
intraffar fel. Om rengdringsenhetens livslangd snart dr slut visas exempelvis en pdminnelse om att
enheten snart maste bytas ut. Vid detta tillfdlle stalls det automatiskt in en grdns fore vilken
rengoringsenheten ska bytas ut.

e Ett felmeddelande anger att ett fel har intraffat i ett padgaende jobb, till exempel att 6nskat
papper inte ar tillgangligt. Om ett jobb avbryts pé& grund av felet mdste anvandaren dtgarda felet
eller ta bort jobbet.

Alla fel som péverkar anvandningen av enheten indikeras pd ett av tvd satt:

Fel som leder till avbrott visas ndr det intraffar fel som pdaverkar hela systemet sa att in- eller utmatning
inte kan ske. De visas ockséd om motsvarande fel paverkar den valda tjansten, men inte andra tjanster
som fortfarande kan anvédndas.

Vilken typ av felindikation som visas beror pa vilken typ av fel som har uppstatt.

Vissa felindikationer innehdller Gven alternativ for att atgdarda felet. Ett antal olika knappar motsvarar
olika satt att l6sa problemet.

Ndr ett fel som leder till avbrott indikeras visas eventuellt statusmeddelanden om felet i det vanliga
omradet for statusmeddelanden.

Fel som inte leder till avbrott bestdr av meddelanden som visas i omradet for statusmeddelanden.
Felet paverkar inte jobb som utférs i det aktuella laget.

Ett meddelande visas till exempel om det intraffar ett fel i faxfunktionen nar ett kopieringsjobb utfors.

Saval fel som leder till avbrott och fel som inte leder till avbrott genereras automatiskt av enheten och
sparas i felloggarna. Ndr felet har atgdrdats indikeras det inte léngre.

ColorQube™ 9201/9202/9203 291
Allman skotsel och problemldsning



Probleml6sning

Felloggar

Du kan visa felinformation genom att
trycka pd& knappen Maskinstatus.

Maskinstatus visar information om
enheten, status for pappersmagasin och
forbrukningsmaterial samt eventuella fel.
Anvdandningsrakneverk finns ocksé
tillgangliga.

Fliken Fel visar felinformation och loggar
over enhetsfel.

Felen kategoriseras som Aktuella fel,
Aktuella meddelanden och Felhistorik.

Aktuella fel

Det har alternativet visar en lista over
aktuella fel pa enheten. Du kan markera
ett fel om du vill visa mer information om
felet och hur det atgdrdas.

Aktuella meddelanden

- T
Maskin- = f Fakturerings-
information Fel Forbrukningsvaror ininrmatiuﬁ Verktyg
[] Aktuella fel... D Aktuella meddelanden... D Felhistorik...

Aktuella fel

Felmeddelanden

Maskinen méste startas om.

Det hdr alternativet visar en lista 6ver alla meddelanden som gdller enhetens aktuella status och fel.
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Felhistoriken @r en logg 6ver de senaste 20 felen som intraffat pd enheten. Felkoden samt datum och
klockslag ndr felet intréffade visas for varje fel. Enhetens utskriftsrdkneverk visas for varje feltillfélle och
eventuell relevant information om papper- eller dokumentformat.

Enheten har sdrskilda omrdden dar papperskvaddar kan atgardas. Om en papperskvadd intraffar, visas
ett meddelande och instruktioner om hur papperskvadden atgdrdas péa pekskarmen. Det finns dven
dekaler som visar hur omradena ska rensas.

Nar du rensar pappersbanan ska du se till att alla angivnha omraden kontrolleras och rensas.
Kontrollera att alla handtag och spakar ar i ratt ldgen innan du stanger frontluckan.

Kontrollera foljande om papperskvaddar fortsdtter att intréffa eller intraffar med jamna mellanrum:

For ett optimalt utskriftsresultat bor du tdnka pa foljande nar papper fylls pd i magasinen:
e Anvdnd inte vikt eller skrynkligt papper.
e Ldgginte papper med olika format i samma magasin.

e Bladdra igenom stordior och etiketter innan de fylls pd. Etiketter och stordior kan endast placeras i
magasin 4 (manuellt).

e Bladdra igenom pappersbunten innan du ldgger den i ett magasin. Ark som eventuellt sitter ihop
separeras, vilket minskar risken for kvaddar.

For att fa basta mojliga utskriftskvalitet ar det viktigt att papperet férvaras pa ratt satt. Tank pa
foljande vid forvaring av papper:

e  Forvara i rumstemperatur. Fuktigt papper kan orsaka problem och ddlig bildkvalitet.

e Oppnainte pappersférpackningen forréin papperet ska anvéindas. Omslaget pé férpackningen
innehdller namligen fuktskydd.

e  Forvara papperet pa en plan yta for att forhindra att det viks eller krullas.

e  Stapla forpackningarna forsiktigt ovanpé varandra for att undvika att kanterna skadas. Stapla inte
fler an fem férpackningar ovanpa varandra.

Stopp eller andra problem med hdaftning, halslagning eller buntning kan uppstd i efterbehandlarna.
Om ett problem intraffar, visas ett meddelande och instruktioner om hur det dtgdrdas pa pekskarmen.
Kontrollera foljande om problemet kvarstar eller intraffar med jamna mellanrum:

e Tom efterbehandlarens fack ofta.
e Tainte bort haftade uppsattningar medan efterbehandlaren sammanstdller dem.
e Setill att pappersstoden dr spdrrade pa plats sé att de ligger an mot pappersbunten.
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e Ta bort andra utskrifter i utmatningsfacket nar papper med stort format anvédnds.
e Om papperet ofta krullas kan du préva att vanda pé papperet i pappersmagasinet.
e Kontrollera att ratt pappersformat har valts for papperet som ar pafyllt i magasinet.

e Anvand farre an 50 pappersark om papperet vager mer én 80g/m? for att undvika
haftningsproblem.

e Kontrollera att hdlslagsbehdllaren inte ar full. Behdllaren samlar upp rester fran halstansen.
Instruktioner finns i pa sidan 288.

Folj instruktionerna nedan ndr du ska atgéarda ett problem i haftenheten:

e Tabort héiftklammerkassetten och eventuella felmatade haftklamrar ndr ett problem uppstar i
kontorsefterbehandlaren. Instruktioner om hur du tar bort haftklammerkassetten finns i
pé sidan 287.

e Tabort delvis anvdnda klamrar och klamrar som inte @r platta.
e Satt tillbaka hdftklammerkassetten.

e Tabort héiftklammerkassetten och eventuella felmatade haftklamrar ndr ett problem uppstar i
haftenheten. Instruktioner om hur du tar bort haftklammerkassetten finns i
pé sidan 287.

e Om hdftklammerkassetten inte dr placerad langst fram i enheten ska du stéinga av och sla pa
enheten med huvudstrombrytaren pd enhetens sida.

e Tabort delvis anvdnda klamrar och klamrar som inte @r platta.
e Satt tillbaka hdftklammerkassetten.

Hdftenhet i hégvolymsefterbehandlaren med efterbehandlare for héften

e Tabort de bdda hdftklammerkassetterna och eventuella felmatade haftklamrar ndr ett problem
uppstar i haftenheten i efterbehandlaren for haften. Instruktioner om hur du tar bort
haftklammerkassetten finns i pé sidan 287.

e Tabort delvis anvdnda klamrar frén hdftklammerkassetterna och behdllarna.
e  Satt tillbaka hdftklammerkassetterna.

Papperskvaddar kan intraffa i dokumentmataren. Det finns sarskilda rensningsomréden pda
dokumentmataren. Om en papperskvadd intrdffar, visas ett meddelande och instruktioner om hur
papperskvadden dtgardas pda pekskarmen. Det finns Gven dekaler som visar hur omradena ska rensas.

Kontrollera foljande om papperskvaddar fortsdatter att intréffa eller intraffar med jamna mellanrum:
e  Kontrollera att den 6vre luckan pd dokumentmataren ar stdngd ordentligt.
e Kontrollera originalen. Se till att de ar i gott skick.

Om originalen dr i daligt skick kan du framstalla en ny uppsdttning dokument genom att
kopiera dem via dokumentglaset.
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e Stdllin stéden i dokumentmataren sé att de vidror originalens kanter.

e Kontrollera att originalen motsvarar specifikationerna och att de inte ar staplade hogre an till
maxlinjen pd dokumentmatarens pappersstod. Mer information om specifikationer finns pa
WWW.XErox.com.

Problem med bildkvalitet

Ytterligare alternativ for korrigering av
problem med bildkvaliteten finns i
Verktyg. Dar finns olika tester for att
kontrollera systemets funktioner och
identifiera funktionsnivaer.

Verktyg

- —
Maskin- = i Fakturerings-
information Fel Forbrukningsvaror 'infurmatiuﬁ

Enhetsinstallningar

Funktioner

74, Hidlpsidor.. -

Serviceinstallningar

‘ . Korrigera bildkvalitet

Natverksinstallningar

y‘, Automatisk randningskorrigering...

e  Tryck pad knappen Maskinstatus.
Valj fliken Verktyg.

e Vdlj Problemlosning. Alternativen for
felsokning visas.

Redovisningsinstallningar

.| Aterstaliningar

Sakerhetsinstallningar

| Natverk

Problemlasning [ Fax

Hjalpsidor

Anvdand det har alternativet nar du vill
skriva ut Sida med felsékning av
utskriftskvalitet och Jet, provsidor.

Sida med fels6kning av utskriftskvalitet
innehdller information om problemldsning
och de alternativ som kan anvéndas for att
l6sa problemen. Jet, provsidor anger
eventuella problem med bildkvaliteten pa
enheten.

24 Hjalpsidor

Anvand alternativet Utskrift nar du vill
skriva ut sidorna.

Korrigera bildkvalitet

Anvand det hadr alternativet nar du vill

korrigera problem med bildkvaliteten pa oS T TELED

enheten. Skriv ut en testsida, granska Vai ot av flande aternaiv:
UtSkriften OCh VQI‘J ett av Qlte rnative n for SATvipatakor Skriv ut testsidor - Skriver ut tva rengdringssidor foljt av tva testsidor
a t t kO I | g era p ro b le me t: e som hjdlp vid diagnestisering av utskriftsproblem.
. . Randning- Korrigerar ovantade heldragna linjer med ljusare férg eller tomma rander

¢ Randning korrigerar ovantade Randning som forskommer | uiskciten.

heldragna linjer med ljusare fdrg eller Fisckar Fléckar - Korrigerar iackar ochele bléckiéckar med samma eller ofka farger

. . . tspridda dver ulskriften.
tomma rdnder som férekommer i o ey
. e Avancerat- Lista med avancerade algérder. Kundanst kan informera om hur du

utskriften. anvander det har alternativet,

° FIdear korriger(]r ﬂaCer OCh/e“el’ Observera att utskrifter med funktionen Korrigera bildkvalitet inte debiteras.

blackflackar med samma eller olika
farger utspridda dver utskriften.

e Avancerat visar en lista med avancerade dtgarder. Kundtjénst kan uppmana dig att anvénda det
hdr alternativet.
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Avancerat

Anvand det har alternativet nar du vill
vdlja snabb eller fullsténdig korrigering av
randningsproblem eller atgdrda Femges Randning - Snabb (90 sekunder) korrigerar

. . oo ee . tillfalligt bl d d h utfo
blackflackar. Vlj onskat alternativ och m — i e e L S Rl

full korrigering nar maskinen ar inaktiv.
sedan Bekrdfta nar bekraftelseskarmen e e —

e Randning (Snabb) korrigerar . Fiacker
randning infor en fullstandig :
korrigering.

}( Korrigera bildkvalitet

Randning - Full (8 min.) korrigerar problemet
omedelbart.

Blackflackar (6 min.) rengdr blackflackar pa
utskriften med hjalp av flera pappersark.

—
. Avancerat

e Randning (Full) utfor underhdll nar
maskinen dr inaktiv for att korrigera
randningsproblemet.

e Valj Blackflackar nar du vill korrigera problem med blackflackar.

Problembeskrivning

Om det intraffar problem ndr du anvénder enheten kan du ldsa forslag pd [6sningar i listan nedan.

Problem Méjlig losning

Mérka eller fargade linjer eller rander syns pa e Skriv ut jobbet igen.

utskriften nar du kopierar eller skannar med e Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.

dokumentglaset. e Rengér dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

o Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Mérka eller fargade linjer eller rdinder syns pa e Skriv ut jobbet igen.

utskriften nar du kopierar eller skannar med e Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.

dokumentmataren. e Rengodr dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

e Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Utskrifterna ar suddiga. e Skriv ut jobbet igen.

o Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Ett rivande eller rispande ljud hérs nar e Skriv ut jobbet igen.
papperet matas ut och en del av bilden kanske | « Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
saknas pa sidan. Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

En sned eller skev bild skrivs ut nér du kopierar | e Skriv ut jobbet igen.
eller skannar med dokumentglaset. e Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
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Problem Majlig lésning

En sned eller skev bild skrivs ut ndr du kopierar
eller skannar med dokumentmataren och
dokumentglaset.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
Anvdand original som uppfyller specifikationerna.
Mer information om specifikationer finns pa
WWW.XErox.com.

Kontrollera att originalen dr rdtt placerade i
dokumentmataren.

Flackar eller kladd syns pa utskrifterna nar du
kopierar eller skannar fran dokumentglaset
eller dokumentmataren.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
Rengor dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Flackar eller kladd syns pa utskrifterna nar du
skriver ut eller kopierar.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att papper av rétt typ och format anvands
och att papperet dr ratt pafyllt i magasinet.

Kontrollera att du har valt alternativet for dubbelsidig
utskrift om du skriver ut pa baksidan av fortryckt papper.
Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pé sidan 295.

Ljusa linjer eller rander syns pd utskrifter eller
kopior.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Bakgrunden syns pa kopior.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att dokumentmataren @r stingd ordentligt
ndr dokumentglaset anvdnds.

Aktivera Auto reducering for funktionen
Bakgrundsreducering i alternativen for Bildkvalitet.

Bilden har flyttats, delats, dr ofullstandig eller
forvrangd.

Skriv ut jobbet igen.

Vagrdta eller lodrata linjer ar hackiga.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen med alternativet
Randning (Snabb). Instruktioner finns i Problem med
bildkvalitet pa sidan 295.

Utskriftsfargen ar fel.

Skriv ut jobbet igen.
Anvand ett lage som ger hogre utskriftskvalitet.
Vdlj en annan fargkorrigering i skrivardrivrutinen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Prova med att anvdnda andra farger i dokumentet.
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Problem Majlig lésning

Kopieringsfargen dr fel.

Skriv ut jobbet igen.
Anvand ett lage som ger hogre utskriftskvalitet.
Vdlj en annan installning for Dokumenttyp.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Sma vita flackar syns eller utskriften @r kornig.

Skriv ut jobbet igen.

Anvand ett lage som ger hogre utskriftskvalitet.
Skriv ut enkelsidigt i stdllet for dubbelsidigt.
Anvand ett jamnare papper.

Bilden saknas eller ar otydlig pd utskriften.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att papper av rdtt typ och format anvénds
och att papperet ar ratt pafyllt i magasinet.

Prickar syns pa kopiorna.

Skriv ut jobbet igen.
Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.

Reng6r dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

Det forekommer mdrken pd pappersbuntens
framkant i linje med bilden.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 295.

Mata 20 tomma ark genom enheten.

Det forekommar olja vid éver- och
underkanterna pd jobb med ldngsidesmatning
(LSF) efter ett langt jobb med
kortsidesmatning (KSF).

Skriv ut jobbet igen.

Magasin 1 och 2 (eller 3) hojs inte.

Skriv ut jobbet igen.
Oppna och stéing magasinet.

Papper matas fel i magasin 1 och 2.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att magasinets sidostdd ligger an mot
pappersbunten. Vand eller vrid pd bunten om méjligt
(bara om du anvander material utan definierad
utskriftssida).
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Ytterligare hjalp

Om du behéver mer hjdlp dr du valkommen att besoka var webbsida www.xerox.com eller kontakta
Xerox Kundtjénst och ange enhetens serienummer.

e  Tryck pd Maskinstatus pd
kontrollpanelen.

Fliken Maskininformation visas.

e Information om Kundtjédnst och Maskin: rotrukningovaror | TGS oo
Maskinnummer visas pd skdrmen.
Allmén information .
zﬁjmfxsmxcum Q g?gtmﬁmag“mens
2, H 1-800
Underhallsguide —
Maskinmodell sidor...
ColorQube 9203
Om ett"probleim uppstér som mdste — taerce
undersokas ndrmare av Xerox, kan 804000278
dlagnostlklnformat!on sandas C!II’E‘kt TZI" Systanets rogramuesin m g luides
Xerox med alternativet Underhdllsguide.
. Servicekod
e  Oppna Underhdllsguide genom att 0

trycka pd Maskinstatus.
Knappen Underhallsguide finns pd fliken Maskininformation.

e Vdlj Underhallsguide. Det visas ett alternativ for att sinda diagnostikinformation till Xerox.

e  Markera alternativet och folj meddelandena pa skdrmen for att sanda informationen till Xerox.
Informationen hjalper Xerox att identifiera problemet.
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Meddelanden och sdkerhet

Meddelanden och sakerhet

Las foljande instruktioner noga innan du anvander utrustningen. Spara dem for framtida bruk sé att
utrustningen anvdnds pa ett sdkert satt.

Xerox-maskinen och férbrukningsvarorna har utvecklats och testats sd att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar utvardering och godkannande av sdkerhetsorganisationer och
overensstdmmelse med elektromagnetiska foreskrifter och etablerade miljénormer.

Sdkerhets- och miljotestning av maskinen samt mdatning av dess kapacitet har skett enbart med
material frdn Xerox.

A Varning! Férandringar utan foregéende tillstand, till exempel tilldgg av nya funktioner eller
anslutning av externa enheter, kan paverka produktens certifiering. Kontakta en Xerox-
representant for mer information.

Sakerhetsdekaler och symboler

Alla varningar och anvisningar som sitter pa eller som medféljer produkten ska foljas.

/!\ Varning! Den har dekalen varnar anvéndare for omraden pé utrustningen med vassa kanter som
kan medféra personskada anvéndaren om skyddet utsatts for extrem kraft. Kanten ar gulfargad,
vilket anger att omradet bér undvikas.

A Varning! Dessa dekaler varnar anvandare for heta omraden pa utrustningen. Ytorna kan vidréras,
men langvarig kontakt kan medféra obehag.

t AE | A €
60°C/140°F 60°C/1LOF
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Information om driftssakerhet

Information om driftssakerhet

Denna utrustning och detta forbrukningsmaterial fran Xerox har konstruerats och testats for att
uppfylla strikta sckerhetskrav. Dessa omfattar undersékning och godkdnnande av
sdkerhetsorganisationer samt 6verensstdmmelse med etablerade miljonormer.

Nedanstdende sdkerhetsatgdarder bor alltid féljas sé att utrustningen fran Xerox anvdnds pa ett sakert
satt:

Stromforsorjning

Det har avsnittet innehdller viktig sdkerhetsinformation om stromforsérjningen som du bor ldasa innan
enheten installeras och anvands.

Las informationen i féljande avsnitt:

e  Sdkerhetsinformation om eluttag pé sidan 305.

e Sdkerhetsinformation om natkabeln pé sidan 306.
e Utrustningens sdkerhet pd sidan 306.

e Avstangning i nodfall pa sidan 307.

e Bortkoppling av enheten pé sidan 307.

Sdkerhetsinformation om eluttag

Utrustningen mdste stromsdttas med den typ av stromférsérjning som anges pa markskylten pa
utrustningens bakre hélje. Om du inte ar sdker pd att stromtillforseln pa plats uppfyller kraven, bor du
radfréga elleverantoren eller en kvalificerad elektriker.

Eluttaget bor vara placerat i ndrheten av utrustningen och boér vara lattatkomligt.

D

A Varning! Maskinen mdste anslutas till ett jordat eluttag. Denna maskin levereras med en jordad
stickkontakt. Kontakten passar bara till jordade uttag. Detta dr en sdkerhetsatgard. Kontakta en
kvalificerad elektriker for byte av eluttaget om stickkontakten inte passar. Anslut alltid
utrustningen till ett eluttag med jordanslutning. Om du dr osdker bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

Felaktig anslutning av utrustningens jordledare kan resultera i elektrisk stot.
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e Anvand bara den ndtkabel som medfoljer utrustningen.

e  Sdtt in natkabelns kontakt direkt i ett jordat uttag. Anvand aldrig férldngningssladd. Radfraga en
utbildad elektriker om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte.

e  Placera inte utrustningen dar ndgon kan kliva pd eller snubbla 6ver natsladden.
e Placera inga foremal pd natsladden.

Denna utrustning dar konstruerad sa att anvdndare bara ska kunna komma ét riskfria omraden.
Farliga omraden skyddas med tackpldtar eller skydd som endast kan avldgsnas med verktyg.

Ta aldrig bort tackplatar eller skydd framfor farliga omraden.

Utrustningens sdkerhet - rétt

A Varning! Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antandbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.
e  Folj alltid varningar och anvisningar som sitter pa eller som medféljer maskinen.

e  Dra ut natsladdskontakten ur eluttaget innan du reng6r den har produkten. Anvdnd alltid
rengdringsmedel som dr speciellt avsedda for produkten. Anvéndning av andra medel kan leda till
samre resultat och farliga situationer.

e Var alltid forsiktig nar maskinen flyttas. Kontakta en lokal Xerox-aterforsaljare om utrustningen
ska flyttas till en annan byggnad.

e  Placera alltid utrustningen pa ett fast underlag (inte en tjock matta) som ar tillrdckligt hallbart for
att bara upp maskinens vikt.

e  Placera alltid utrustningen i ett utrymme med god ventilation och utrymme for servicearbete.
e  Brytalltid strommen till maskinen fore rengéring.

Xerox-utrustningen har en energisparfunktion som sparar strém ndr utrustningen inte
anvdnds. Utrustningen kan vara péslagen hela tiden.

Utrustningens sdkerhet - fel

A Varning! Anvand inte rengdringsmedel i sprayform. Rengdringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antdndbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.

e Anvdnd aldrig en jordad adapter i ett eluttag som inte ar jordat.

e  Forsok aldrig utfora underhallsarbete som inte dr beskrivet i denna dokumentation.

e Tack inte for ventilationséppningarna. De forhindrar 6verhettning.

e Taaldrig bort tackplatar och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga delar som kan
atgardas av anvandaren under sédana skydd.

e  Placera aldrig maskinen nara ett varmeelement eller annan varmekalla.
e  For aldrig in foremal av ndgot slag i ventilationséppningarna.
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Information om driftssakerhet

Forbikoppla aldrig ndgon av de elektriska eller mekaniska l@smekanismerna.
Placera inte utrustningen ddr ndgon kan kliva pa eller snubbla 6ver natsladden.

Utrustningen fér inte placeras i ett rum som saknar god ventilation. Kontakta en lokal
aterforsaljare om du vill ha mer information.

Avstdngning i nodfall

Om ndgon av foljande situationer intraffar maste du omedelbart bryta strommen till maskinen och dra
ut ndtsladdarna ur eluttagen. Kontakta en behérig Xerox-tekniker for reparation:

Utrustningen avger konstiga lukter eller ljud.

Ndatkabeln dr skadad eller sliten.

En kretsbrytare, sdkring eller annan sakerhetsanordning har utlésts.
Vatska har spillts i maskinen.

Utrustningen har utsatts for vatten.

Nagon del av utrustningen har skadats.

Bortkoppling av enheten

P& den har maskinen fungerar natsladden som strombrytare. Natsladden ansluts pa maskinens
baksida. Dra ut natsladden ur eluttaget ndr du behodver bryta stromférsorjningen till utrustningen.

A Varning! Anvand inte rengdringsmedel i sprayform. Rengdringsmedel i sprayform kan vara

explosiva eller antandbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.

Alla underhallsatgarder som anvdndaren ska utfora beskrivs i den dokumentation som medféljer
produkten.

Utfor aldrig underhallsarbete som inte beskrivs i dokumentationen.

Anvdnd bara férbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i anvéndarhandbdckerna.

Ta inte bort tackplatar eller skydd som dr fastsatta med skruvar. Innanfér dem finns inga delar
som du ska gora underhdlls- eller servicearbete pd.

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pd forpackningen eller behallaren.
Forvara forbrukningsmaterial utom réackhall for barn.

Kassetter: Undvik kontakt med hud och 6gon vid hantering av kassetter. Kontakt med 6gonen kan
orsaka irritation och inflammation. Forsok inte ta isar kassetten. Det okar risken for kontakt med
hud eller 6gon.

ColorQube™ 9201/9202/9203 307
Sdakerhet och foreskrifter



Grundlaggande foreskrifter

Produktens sdkerhetscertifiering

Denna produkt har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med angivna
sdkerhetsstandarder.

Myndighet Standard

Canadian Standards Association UL60950/CSA 22.2 No 60950
Canadian Standards Association IEC60950/EN60950

Denna produkt dr tillverkad inom ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat att produkten uppfyller standarderna for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder ar utformade for att minska de storningar som produkten orsakar eller utsdtts for i en
vanlig kontorsmiljo.

USA (FCC-meddelande)

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvdrdena for en digital produkt i klass A enligt del 15 i
FCC-regelverket. Dessa begrdnsningar har skapats for att ge rimligt skydd mot skadliga stérningar vid
installation i bostad. Utrustningen genererar, anvander och kan utstrdla radiofrekvensenergi. Om den
inte installeras och anvands enligt anvisningarna kan den orsaka skadliga storningar i
radiokommunikation. Om utrustningen anvands i ett bostadsomréde kan den orsaka skadliga
storningar som anvéndaren maste atgdrda pé egen bekostnad.

Om utrustningen orsakar stérningar i radio- eller TV-mottagning, vilket du kan faststdlla genom att
stanga av och sla pa utrustningen, kan du forsoka dtgarda stérningarna genom att géra nagot av
foljande:

e Andra antennens riktning eller flytta pa den.
e  Oka avstéindet mellan utrustning och mottagare.

e Anslut utrustningen till ett stromuttag som finns pa en annan stromkrets dn den som mottagaren
ar ansluten till.

e Kontakta aterforsdljaren eller en behérig radio- eller TV-tekniker.

Eventuella dndringar eller modifikationer som inte uttryckligen godkdnts av Xerox kan ogiltigférklara
anvdndarens rdtt att anvdnda utrustningen. Skdrmade granssnittskablar maste anvandas for att del
15 i FCC-regelverket ska vara uppfyllt.
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Grundlaggande foreskrifter

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

A Varning! Det har ar en produkt i klass A. I bostadsmiljo kan produkten orsaka radiostorningar som
anvandaren kan bli tvungen att atgérda.

CE-mdarkningen pa produkten visar att produkten éverensstammer med féljande tilldmpliga
c € EU-direktiv fran angivna datum:

e 12 december 2006: Lagspanningsdirektivet 2006/95/EC. Tillndrmning av medlemsldandernas
lagstiftning angéende lagspdnningsutrustning.

e 15 december 2004: Direktivet for elektromagnetisk kompatibilitet 2006/95/EC. Tillndrmning av
medlemsldndernas lagstiftning angdende elektromagnetisk kompatibilitet.

e 9 mars 1999: Direktivet for radioutrustning och teleterminalsutrustning 1999/5/EC.
Produkten dr ofarlig for konsumenten och miljén om den anvdnds i enlighet med anvisningarna.
Skarmade grdnssnittskablar mdste anvandas for att uppfylla foreskrifterna inom EU.

En undertecknad kopia av 6verensstimmelsedeklarationen kan fds frdn Xerox.

In compliance with Article 7 (d)
We hearby certify

"It is compliance with the EEE Regulation.”

"EEE ydnetmelidine uygundur”
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Regler for kopiering

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

2. Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.

3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

4.  Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright

law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

5. Certificate of Citizenship or Naturalization.

Foreign Naturalization Certificates may be photographed.
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Regler for kopiering

Passports. Foreign Passports may be photographed.

Immigration papers.

Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:

Earnings or Income

Court Record

Physical or mental condition
Dependency Status
Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

10. Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the
head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:

Automobile Licenses

Drivers’ Licenses

Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.

ColorQube™ 9201/9202/9203 311
Sakerhet och foreskrifter



Regler for kopiering

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

2.
3.
4

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Det kan vara olagligt att kopiera vissa dokument i det land dar du befinner dig. En person som
framstdller sédana kopior kan domas till boter eller fangelse:

Sedlar

Checker

Bankobligationer och statsobligationer

Pass och ID-kort

Upphovsrattsskyddat material eller varumdarken utan tillsténd fran upphovsrattsinnehavaren
Frimdrken och andra éverlatbara handlingar

Listan dr inte fullstandig och vi ansvarar inte for dess fullsténdighet eller exakthet. Sok juridisk hjalp om
du ar osaker.
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Regler for fax

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges. In order to program this
information into your machine, refer to customer documentation and follow the steps provided.

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this equipment is a label that
contains, among other information, a product identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect
this equipment to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC
Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is
provided with this product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for
this product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products,
the REN is separately shown on the label.
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Regler for fax

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e  Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A Warning! Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the equipment. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the equipment is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This equipment must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.
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Regler for fax

The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
equipment meets certain telecommunications network protective, operational and safety
requirements as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements
document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s
satisfaction.

Before installing this equipment, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The equipment must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the equipment.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A CAUTION: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum
of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the equipment.

Faxenheten har godkdnts i enlighet med rddets beslut 1999/5/EC for anslutning till det offentliga
telenatet (PSTN) i Europa. Pa grund av skillnader mellan telendten i olika ldnder innebdr det dock att
det inte gar att garantera att enheten kan anslutas till alla punkter i telendtet.

I hdndelse av problem ska du i forsta hand kontakta en lokal aterférsaljare.

Maskinen har testats och 6verensstdmmer med ES 203 021-1, -2, -3 som dr en teknisk specifikation for
terminalutrustning som anvands fér analoga telefonndt i det europeiska ekonomiska omradet.
Produkten har en instdllning for landsnummer som kan justeras av anvéndaren. Mer information om
proceduren finns i dokumentationen. Landsnumret ska stallas in innan produkten ansluts till telendtet.

Aven om denna produkt kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect) och
tvatonssignalering (DTMF), dr det bdst att anvdnda tvdatonssignalering. Det ger en tillforlitligare
och snabbare samtalsetablering. Om du dndrar eller kopplar till externa styrprogram eller externa
styranordningar som inte Xerox har godkdént, ogiltigférklaras certifieringen.
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Materialsdkerhet

South Africa

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.

Materialsdkerhet

Information om materialsdkerhet finns pa:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Information om telefonnummer till kundtjanst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.

Atervinning och kassering av maskinen

USA & Canada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Contact your Xerox sales
representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this Xerox product is part of the program. For
more information about Xerox environmental programs, visit www.xerox.com/environment.html.

If you are managing the disposal of your Xerox product, please note that the product may contain
lead, mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to environmental
considerations. The presence of these materials is fully consistent with global regulations applicable at
the time that the product was placed on the market. For recycling and disposal information, contact
your local authorities. In the United States, you may also refer to the Electronic Industries Alliance web
site: http://www.eiae.org/.
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Atervinning och kassering av maskinen

Vissa typer av utrustning kan anvdndas bade i hem- och féretagsmil;jo.

X
X

Foretag

Denna symbol pa utrustningen anger att kassering av utrustningen maste ske i enlighet
med gdllande nationella lagar. I enlighet med EU:s lagstiftning méaste kassering av
elektrisk och elektronisk utrustning ske enligt gallande regler.

Hushall

Denna symbol pd utrustningen anger att utrustningen inte far kastas som vanligt
hushdllsavfall. I enlighet med EU:s lagstiftning mdste kassering av elektrisk och elektronisk
utrustning skiljas fran vanliga hushéllssopor. Hushall i EU:s medlemsléander kan gratis
ldmna in elektrisk och elektronisk utrustning pa sdrskilda insamlingsplatser. Kontakta den
lokala atervinningsmyndigheten om du vill ha mer information. I vissa medlemsléander kan
du gratis l[dmna in din gamla utrustning hos en lokal aterférsaljare nar du képer ny
utrustning. Be aterforsaljaren om mer information. Kontakta den lokala aterforsaljaren
eller Xerox Kundtjanst angdende retur av utrustning.
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Energiprogram
Energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

Som ENERGY STAR®-partner har Xerox Corporation fastslagit att maskinen uppfyller ENERGY STAR-
kraven ndr det gdller energibesparing.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK dr registrerade varumdrken i USA.

ENERGY STAR-programmet for bildbehandlingsutrustning ar ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisndla kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsmaskiner, persondatorer och
bildskdrmar. En minskad energiférbrukning bidrar till att minska smog, surt regn och
langsiktiga klimatforandringar genom att sanka de utslapp som dr foljden av generering
av elektricitet.

Miljo, hdlsa och sakerhet — kontaktinformation

Om du vill ha mer information om miljo, halsa och sdkerhet i samband med den har produkten fran
Xerox och tillhérande férbrukningsmaterial ar du valkommen att ringa ndgot av féljande nummer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Information om produktsdkerhet finns dven p& Xerox webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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4800 installt, 67

Administration av maskinen, 246
Administrationsinstdllningar, 246
Adressbok, 53, 55, 99,118,179, 211

Enskilda poster, 57, 82

Gruppost, 57

Stalla in, 57

Stalla in Giltiga mottagare, 276
Aktiva jobb, 210
Aktivera Mellankopiering, 260
Aktuella fel, 292
Alla tjanster, 167,170,196

E-post, 176

Fax, 52

Internetfax, 96

Kopiering, 14

Serverfax, 80

Skanna arbetsflode, 146

Skriv ut sparade jobb pd nytt, 196
Allman skotsel, 285

Alternativ, 60, 84, 97,117,128,147,177

Alternativ for Avlgs till hem, 170

Alternativ for haftning, 18

Alternativ for instdllning av fax, 259

Alternativ for mallar, 162

Andra mallar, 159

Ange ett faxnummer, 53
Serverfax, 80

Anteckningar, 36

Anvdnda sparade instdllningar, 47

Arende, 98,178

Arkiv, 146

Arkiveringsalternativ, 164

Arkiveringskatalog, 158, 162

Arkiveringsprincip, 162

Aterstall anvdndargrdnssnitt, 260

Aterstallning av programvara, 278

Aterstallningar, 278

Atervinning och kassering av maskinen, 316

Auto centrering, 16

Automatisk randningskorrigering, 277, 296
Automatiskt underhall av utskriftskvalitet, 288
Avancerade instdllningar, 163

Avdelare for stordior, 41

Avlas, 211

Avlas till brevlada, 165

Avlas till hem, 169

Bakgrundsreducering, 23, 62, 86, 101, 150, 151,
182

Baud-hastighet, 66

Bekrdaftelserapport, 65, 107,116, 120, 165, 270

Bekrdftelserapport for fax, 65

Bildalternativ, 61,101, 150, 163

Bildantal, 208, 242

Bildforbattring, 163

Bildinstallningar, 165

Bildlage, 28

Bildradering, 155, 164

Blackforbrukning, 241

Blackstavar, 286

Blacktrag, 288

Bokfaxning, 64

Bokkopiering, 27

BPS (bitar per sekund), 66

Brevlador, 68

Brevlador for avldsning, 165

Bygg jobb, 164

Canada (Regulations), 309
CVT-glas, 289

Datum- och tidsinstdllning, 248
Destinationstjdnster, 162
Direktivet for radio- och
teleterminalutrustning, 315
Dokument i olika format, 64
Dokumentens format, 87, 104, 154, 164
Dokumentens orientering, 25, 87, 104,153, 164,
184
Dokumentets, 104
Dokumentets format, 63
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Sakregister

Dokumentets orientering, 25, 87, 104, 153, 164,
184

Dokumentformat, 26, 63, 87, 104, 154, 164

Dokumenthantering, 157

Dokumenthanteringsfdlt, 163

Dokumenttyp, 22, 60, 84, 100, 148

Dubbelsidig skanning, 163

Dubbelsidigt, 17, 60, 84, 100, 131, 148

Duplex, 17, 60, 84,100, 131, 148

Duplicerade filnamn, 157

Duplicering av filnamn, 157

Egenskaper, 212

Eget dokumentformat, 63, 87, 104, 154, 164

Ekotest for natverk, 279

Energiprogram, 318

Energisparldge, 284

ENERGY STAR, 318

Enhetens skotsel, 285, 288

Enhetens webbsidor, 207

Enheter for efterbehandling, 21

Enheter som kunden kan byta, 285
Blackstavar, 286
Haftklammerkassetter, 287
Rengoringsenhet, 286

Enhetsadministration, 246

Enhetsfel, 241

Enhetsinstdllningar, 247

Enskilda faxnummer, 57, 82

E-post, 176

E-posttjanst, 176

EU, 309

Extern utrustning, 275

Faktureringsinformation, 242
Fargbalans, 24
Fargmattnad, 23, 101, 150, 182
Fargutskrifter, 208, 242
Faststdlla problem, 290
Faxa fran bocker, 64
Faxa fran dator, 114
Faxa fran en dator, 115
Faxbrevlador, 68
Faxkatalog, 55, 80, 118
Faxnummer, 53

Serverfax, 80
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Faxprotokollrapport, 279
Faxtjanst, 52
Faxuppringningsalternativ, 53
FCC-meddelande, 308

Fel, 290

Felbeskrivning, 296
Felinformation, 241

Fellogg, 292
Felmeddelanden, 292
Felsokning, 290

Filformat, 106, 156

Fillagring, 146

Filnamn, 156

Filstorlek, 103, 152, 164
Fjarrbrevlada, 68
Fjarrhdmtning, 70

Flersidigt TIFF, 106, 156
Fordrojd séndning, 67, 88
Forinstdllda farger, 24
Forinstdllningar for skanning, 149
Forminska/Dela upp, 64
Forminska/forstora, 15
Forprogrammerade instdllningar, 45, 47
Forsattssidesinstdllning, 271
Forstora/férminska, 15
Forvara papper, 293

Fran, 98,178

Fylla pa papper, 216

Giltiga mottagare, 276
Grundinstallning av funktioner

Fax, 264

Kopiering, 261
Grundinstallning av séndning, 267
Grundinstallning for Alla tjanster, 249
Grundinstallning for tjanster, 249
Grundinstallningar, 246
Grundinstdllningar for faxfunktion, 264
Grundinstdllningar for kopiering, 261
Grundldggande alternativ, 60, 84, 97,117, 128
Grundldggande alternativ for Avlds till hem, 170
Grundldggande sdkerhetsforeskrifter, 308
Gruppfaxnummer, 57
Gruppséndningsrapport, 270



Hdften, 30
Haftklammerkassetter, 287
Halat, 19

Halslagsrester, 288

Hdamta frén en brevldda, 70
Hamta sparade instdllningar, 47
Hdamtning, 70

Hamtning fran brevlada, 70
Hamtningsrapport, aktivitetsrapport, 270
Hantera papper, 293

Hemmall, 169

Icke skyddad hamtning, 70
Identifiera problem, 290
Inbyggda webbsidor, 207
Information, 239
Information om anvdndning, 241, 242
Information om driftssakerhet, 305
Information om foérbrukningsvaror, 241
Information om rékneverk, 208
Informationssidor, 209
Inmatningsinstallningar, 255
Instdllning
Aktivera Mellankopiering, 260
Aterstall
anvandargranssnittsinstdllningar, 260
Aterstallningar, 278
Automatisk randningskorrigering, 277
Datum och tid, 248
Ekotest for natverk, 279
Energisparldge, 248
Faxrapporter, 270
Grundinstallning av séndning, 267
Hantera pappersmagasin, 251
Inbyggd fax, 264
Inmatningsalternativ, 255
Instdllning av brevléda, 268
Instdllning av fax, 259
Instdllningar for pappersformat, 250, 252
Jobborttagning, 275
Jobbsida, 271
Kalibrering, 276
Konfigurationsrapport, 260
Kopieringstjdnst, 261
Ljudsignaler, 250
Matt, 250
Nollstdall papperets rakneverk, 251

Sakregister

Prioritetshantering, 256

Problem med utskriftskvalitet, 276

Redovisning, 273

Sdkerhet, 275

Skarmens ljusstyrka, 259

Skriv 6ver harddisk pé& begdaran, 275

Sprdk/tangentbordslayout, 249

Tidgivare, 254

Utmatningsalternativ, 256

Xerox Kundtjanst, 249
Instdllning av brevléda, 268
Instdllning av fax, 264
Instdllning for Grundinstdlld dialog, 249
Instdllning for jobborttagning, 275
Instdllning for konfigurationsrapport, 260
Installning for Skriv 6ver bild, 275
Instdllning for Skriv 6ver pa begdran, 275
Instdllning for sprak/tangentbordslayout, 249
Instdllning for Xerox Kundtjanst, 249
Instdllningar, 246, 247
Instdllningar for energisparlage, 248
Installningar for Hantera pappersmagasin, 251
Instdllningar for inbaddad fax, 264
Instdllningar for kopiering, 261
Instdllningar for pappersformat, 250, 252
Instdllningar for prioritetshantering, 256
Instdllningar for problemldsning, 276
Internetfax, 96
Internetfaxtjanst, 96
Internettjcnster, 207

Adressbok, 211

Egenskaper, 212

Fakturering, 208

Jobb, 210

Skanning, 211

Sparade jobb, 210

Status, 207

Utskrift, 210
Invertera bild, 29

Jobb, 210
Aktiva jobb, 210
Sparade jobb, 210
Jobblista, 233
Jobblogg, 165
Jobbsidesinstdllning, 271
Jobbstatus, 233
JPEG, 156
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Kalibrering, 295

Kantjustering, 28, 155, 164
Kapitelstart, 31

Katalog, 55, 82,99, 118,179
Kedjeuppringning, 56

Knappen Aterstall allt, 167, 169, 196
Kontakta service, 299

Kontakta Xerox, 299
Kontaktinformation, miljé och halsa, 318
Kontaktinformation, sdkerhet, 318
Kontrast, 24, 62, 86,102, 151,182
Kopia till, 98, 178

Kopiera mallar, 159
Kopieringstjanst, 14

Korrektur, 45

Korthummer, 53, 54
Kvalitet/Filstorlek, 164
Kvalitet/filstorlek, 103,152

Lagg till sokvagar, 158

Lagra i brevléda, 68

Lagrade adresser, 99

Lagrade faxnummer, 53, 82
Serverfax, 80

LAN-fax, 114,115

Lista 6ver jobb, 233

Ljudsignalsinstallning, 250

Ljusare/Morkare, 23

Ljusare/morkare, 61, 85, 101, 150, 182

Ljusstyrka, 259

Ljusstyrkeinstdllning for skarm, 259

Logga in/ut, 48

Loggar, 292

Lokal hamtning, 70

Lokala mallar, 147

Losa problem, 290

Lésningar pa problem, 296

Magasin, 216
Magasininstallningar, 251
Mall
Bildinstdllningar, 165
Mallar, 147
Mallar for arbetsflodesavldsning, 147
Mallradering, 159
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Manuell uppringning, 53, 80
Maskinens grundinstdllningar, 246
Maskinens webbsidor, 207
Maskinfel, 241
Maskininstdllningar, 247
Maskinstatus, 239
Mdataravldsning, 242

Material, 216

Materialsakerhet, 316
Mattinstallning, 250
Meddelanden, 292
Meddelanden och sdkerhet, 304
Media, 216

Mellanlagg, 31

Mottagare, 97

Namnge fil, 156

Natverksmallar, 147
Ndatverksredovisning, 275
Ndatverksskanning, 146

Nollstall papperets rakneverk, 251
Ny mottagare, 97

Nya mallar, 159

Om filen redan finns, 157
Omslag, 31, 59

Oppna Verktyg, 246
Overskottsbehallare, 288

Papper, 216
Pappersmagasinens status, 207
PDF, 106, 156
PDF/A, 156
Pekskarm, 289
Privata mappar, 166
Problem, 241
Bildkvalitet, 295
Dokumentmatare, 294
Efterbehandling, 293
Papper, 293
Problem med bildkvalitet, 295
Problem med dokumentmatare, 294
Problem med efterbehandling, 293
Problem med papper, 293
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Problem med utskriftskvalitet, 295 Skriv ut, 126
Problembeskrivning, 296 Skriv ut bekraftelserapport, 66
Problemlésning, 290 Skriv ut dokument i brevlada, 68
Produktens sdkerhetscertifiering, 308 Skriv ut sparade, 196

Provjobb, 45 Skyddad hdamtning, 70

Skyddade fax, 75
SMart eSolutions, 209
SMart Kits, 241
Radera bilden, 155, 164 Snabb omstart, 284
Rakneverk, 208, 242 Sokvag for Verktyg, 246
Rapporter, 65, 107,116, 120, 165, 270, 279 Spara aktuella installningar, 45
Bekrdftelse, hamtning, gruppsdndning, Spara energi, 284

aktivitet, 270 Spara program, 45

Skriv ut bekraftelserapport, 66 Sparade jobb, 210
Rapportinstallning, 260 Specialsidor, 31
Redovisqing, 275 Stall in faxrapporter, 270
Instdllningar, 273 Stéll in redovisning, 273
Reducera bakgrund, 151 Starthastighet, 66
Reducera bakgrunden, 23, 62, 86, 101, 150, 182 Startknapp, 1 9,6
Regler fc?r fClX,.31. 3 Statusinformation, 207, 239
Regler for kopiering, 310 Strémfoérsérjning, 305
Rengora dokumentglaset, 289 Svartvita utskrifter, 208, 242

Rengora enheten, 289

Rengora pekskarmen, 289

Rengoringsenhet, 286

Rutinunderhall, 288 Ta bort dokument i brevlada, 68
Ta bort mallar, 159
Tecken, 61, 85
Telefonbok, 118

Sakerhetsdekaler och symboler, 304 Tidgivarinstallningar, 254

Sakerhetsinformation om eluttag, 305 TIFF. 106. 156

Sakerhetsinformation om Tjansten Skriv ut sparade jobb pa nytt, 196
forbrukningsmaterial, 307 Tjanster, 115, 196

Sékerhetsinformation vid underhdll, 307 E-po,st 176

Sdkerhetsinstdllningar, 275 Fax 5'2

Sammansdatta jobb, 44, 74, 89, 108, 158
Sandningsrapport, 65, 116, 120, 270
Separat haft, 22

Internetfax, 96
Kopiering, 14
Serverfax, 80

Serverfaxtjanst, 80 Skanna arbetsfléde, 146
Sgrviceinstqllningar, 261 Skriv ut sparade jobb pd nytt, 196
Sidhuvud for fax, 68 Tjdnster Hem, 14, 52, 80, 96, 146, 176,196
Sidor per ark, 42 Témma halslagsbehallaren, 288
Skanna arbetsflode, 146 Toémma overskottsbehallaren, 288
Mallar, 159 ) ) Torrblacksforbrukning, 241
Skanna arbetsflodestjanst, 146 Transportglas med konstant hastighet (CVT), 289
Skapa en privat mapp, 166 Turkey RoHS Regulation, 309
Skapa mallar, 159 Typ av dokument, 100
Skdrpa, 23,61,101, 150, 182 Typer av dokument, 60, 84, 148

Skicka till brevlada, 68
Skriv 6ver installningar, 157
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Undantag, 32
Underhall, 285, 288
Underhalla utskriftskvaliteten, 288
Uppdatera mallar, 152
Malluppdatering, 152
Uppldsning, 61, 85,102, 151, 164
Upprepa bild, 42
Uppringningsalternativ, 53, 80
Uppringningstecken, 54, 61, 85
USA (FCC-meddelande), 308
Utbytbara enheter, 285
Blackstavar, 286
Haftklammerkassetter, 287
Rengoringsenhet, 286
Utbytbara enheter (CRU), 241
Utkast, 45
Utmatningsinstallningar, 256
Utrustningens sdkerhet, 306
Utskrift, 210
Utskriftsantal, 208, 242
Utskriftsfarg, 14, 99, 148, 163

Valja en mall, 147
Varningar, 207
Vikning, 19

WEEE-direktiv 2002/96/EC, 317

Xerox standardredovisning, 275
XPS, 156

Ytterligare hjdlp, 299
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