
Översikt över användarmenyn

Kopiering

Kopiering Utskriftsfärg • Auto avkänning
• Svartvitt
• Färg
• Enfärg

Förminska/förstora • Proportionell %
• Separat X-Y%
• Auto centrering
• Variabel %
• Förinställningar

Papper

Dubbelsidig kopiering • 1-1-sidigt
• 1-2
• 2-2
• 2-1
• Rotera baksida

Kopieutmatning • Sorterat
• Buntat
• Häftning (valfritt)
• Vikning (valfritt)

Bildkvalitet Dokumenttyp • Innehållstyp
• Hur dokumentet framställdes

Bildalternativ • Ljusare/mörkare
• Skärpa
• Färgmättnad

Bildförbättring • Bakgrundsreducering
• Manuell kontrast
• Auto kontrast

Förinställda färger • Livlig
• Ljus
• Varm
• Kall

Färgbalans • Normal
• Basfärg
• Avancerad färg
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Layoutjustering Dokumentets orientering • Stående
• Liggande
• Porträtt
• Landskap

Dokumentformat • Auto avkänning
• Förinställda skanningsytor
• Egen skanningsyta
• Dokument i olika format

Bokkopiering • Båda sidor
• Endast vänster sida
• Endast höger sida
• Justera bindningskant
• Läsriktning (valfritt)

Bildläge • Auto centrering
• Bildförskjutning
• Förinställningar

Kantjustering • Alla kanter
• Enskilda kanter
• Förinställningar

Invertera bild • Spegelbild
• Negativ bild

Utmatningsformat Häften • Av
• På
• Läsriktning (valfritt)
• Vik och häfta (valfritt)
• Dokument

Specialsidor • Omslag
• Kapitelstart
• Mellanlägg
• Undantag

Anteckningar • Sidnummer
• Kommentar
• Datum
• Bates-stämpel

Avdelare för stordior

Sidlayout • Sidor per ark
• Upprepa bild

Sammansätta jobb Sammansätta jobb

Provjobb

Spara aktuella inställningar

Hämta sparade inställningar

Kopiering
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E-post

E-post Ny mottagare

Adressbok

Från

Ärende

Utskriftsfärg • Auto avkänning
• Svartvitt
• Gråskala
• Färg

Dubbelsidig skanning • Enkelsidigt
• Dubbelsidigt
• Dubbelsidiga, rotera baksida

Dokumenttyp • Foto och text
• Foto
• Text
• Karta
• Tidning/tidskrift
• Hur dokumentet framställdes

Förinställningar för skanning • Delning och utskrift
• Arkivering - Liten filstorlek
• OCR
• Högkvalitetsutskrift
• Enkel skanning

Avancerade inställningar Bildalternativ • Ljusare/mörkare
• Skärpa
• Färgmättnad

Bildförbättring • Bakgrundsreducering
• Manuell kontrast
• Auto kontrast

Upplösning • 72 dpi
• 100 dpi
• 150 dpi
• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

Kvalitet/filstorlek • Normal kvalitet/Högsta kvalitet
• Liten filstorlek/Största filstorlek
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Layoutjustering Dokumentets orientering • Stående
• Liggande
• Porträtt
• Landskap

Dokumentformat • Auto avkänning
• Förinställda skanningsytor
• Egen skanningsyta
• Dokument i olika format

Kantjustering • Alla kanter
• Enskilda kanter

E-postalternativ Filnamn

Filformat • PDF
• PDF/A
• XPS
• Flersidigt TIFF
• TIFF (1 fil per sida)
• JPEG (1 fil per sida)

Meddelande

Svar till

Sammansätta jobb Sammansätta jobb

Fax

Fax Faxnummer och 
mottagarlista

• Kortnummer
• Mottagarlista

Uppringningstecken

Adressbok

Omslag

Dubbelsidig skanning • Enkelsidigt
• Dubbelsidigt
• Dubbelsidiga, rotera baksida

Dokumenttyp • Foto och text
• Foto
• Text

Upplösning • Standard (200 x 100 dpi)
• Fin (200 dpi)
• Superfin (600 dpi)

Bildkvalitet Bildalternativ • Ljusare/mörkare
• Skärpa

Bildförbättring • Bakgrundsreducering
• Manuell kontrast
• Auto kontrast

E-post
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Layoutjustering Dokumentformat • Auto avkänning
• Förinställda skanningsytor
• Egen skanningsyta
• Dokument i olika format

Förminska/Dela upp • Förminska
• Dela upp

Bokfaxning • Båda sidor
• Endast vänster sida
• Endast höger sida
• Justera bindningskant
• Läsriktning (valfritt)

Faxalternativ Bekräftelserapport • Skriv ut bekräftelse
• Skriv ut endast vid fel (valfritt)

Starthastighet • Super G3 (33,6 kbps)
• G3 (14,4 kbps)
• (4800 bps) inställt

Fördröjd sändning • Av
• Angiven tid

Sidhuvud för fax

Brevlådor • Av
• Skicka till fjärrbrevlåda
• Lagra i lokal brevlåda
• Skriv ut dokument i lokal brevlåda
• Ta bort dokument i lokal brevlåda

Lokal hämtning • Av
• Icke skyddad hämtning
• Skyddad hämtning
• Lagrade lokala dokument - Skriv ut 

alla/Ta bort alla

Fjärrhämtning • Hämta från motstation
• Hämta från fjärrbrevlåda

Sammansätta jobb Sammansätta jobb

Fax
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Skanna arbetsflöde

Skanna arbetsflöde Mallista • Alla mallar
• Lokala mallar
• Nätverksmallar
• Mallar för avläsning till hemadress
• Allmänna/privata mallar

Utskriftsfärg • Auto avkänning
• Svartvitt
• Gråskala
• Färg

Dubbelsidig skanning • Enkelsidigt
• Dubbelsidigt
• Dubbelsidiga, rotera baksida

Dokumenttyp • Foto och text
• Foto
• Text
• Karta
• Tidning/tidskrift
• Hur dokumentet framställdes

Förinställningar för skanning • Delning och utskrift
• Arkivering - Liten filstorlek
• OCR
• Högkvalitetsutskrift
• Enkel skanning

Avancerade inställningar Bildalternativ • Ljusare/mörkare
• Skärpa
• Färgmättnad

Bildförbättring • Bakgrundsreducering
• Manuell kontrast
• Auto kontrast

Upplösning • 72 dpi
• 100 dpi
• 150 dpi
• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

Kvalitet/filstorlek • Normal kvalitet/Högsta kvalitet
• Liten filstorlek/Största filstorlek

Uppdatera mallar • Uppdatera nu
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Layoutjustering Dokumentets orientering • Stående
• Liggande
• Porträtt
• Landskap

Dokumentformat • Auto avkänning
• Förinställda skanningsytor
• Egen skanningsyta
• Dokument i olika format

Kantjustering • Alla kanter
• Enskilda kanter

Arkiveringsalternativ Filnamn

Filformat • PDF
• PDF/A
• XPS
• Flersidigt TIFF
• TIFF (1 fil per sida)
• JPEG (1 fil per sida)

Om filen redan finns • Lägg till nummer i namn
• Lägg till datum och tid i namn
• Lägg till TIFF/JPEG-mapp
• Skriv över befintlig fil
• Spara inte

Dokumenthantering

Lägg till sökvägar

Sammansätta jobb Sammansätta jobb

Internetfax

Internetfax Ny mottagare

Adressbok

Från

Ärende

Utskriftsfärg • Auto avkänning
• Svartvitt
• Gråskala
• Färg

Dubbelsidig skanning • Enkelsidigt
• Dubbelsidigt
• Dubbelsidiga, rotera baksida

Dokumenttyp • Foto och text
• Foto
• Text
• Karta
• Tidning/tidskrift
• Hur dokumentet framställdes

Skanna arbetsflöde
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Avancerade inställningar Bildalternativ • Ljusare/mörkare
• Skärpa
• Färgmättnad

Bildförbättring • Bakgrundsreducering
• Manuell kontrast
• Auto kontrast

Upplösning • 72 dpi
• 100 dpi
• 150 dpi
• 200x100 dpi
• 200 dpi
• 300 dpi
• 400 dpi
• 600 dpi

Kvalitet/filstorlek • Normal kvalitet/Högsta kvalitet
• Liten filstorlek/Största filstorlek

Layoutjustering Dokumentets orientering • Stående
• Liggande
• Porträtt
• Landskap

Dokumentformat • Auto avkänning
• Förinställda skanningsytor
• Egen skanningsyta
• Dokument i olika format

Internetfaxalternativ Filformat • Flersidigt TIFF
• PDF
• PDF/A

Meddelande

Svar till

Bekräftelserapport • Av
• Skriv ut rapport

Sammansätta jobb Sammansätta jobb

Internetfax
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Serverfax

Serverfax Faxnummer och mottagarlista

Uppringningstecken

Faxkatalog

Dubbelsidig skanning • Enkelsidigt
• Dubbelsidigt
• Dubbelsidiga, rotera baksida

Dokumenttyp • Foto och text
• Foto
• Text

Upplösning • Standard (200 x 100 dpi)
• Fin (200 dpi)

Bildkvalitet Bildalternativ • Ljusare/mörkare

Bildförbättring • Bakgrundsreducering
• Manuell kontrast
• Auto kontrast

Layoutjustering Dokumentets orientering • Stående
• Liggande
• Porträtt
• Landskap

Dokumentformat • Auto avkänning
• Förinställda skanningsytor
• Egen skanningsyta
• Dokument i olika format

Faxalternativ Fördröjd sändning • Av
• Angiven tid

Sammansätta jobb Sammansätta jobb

Skriv ut sparade jobb på nytt

Sparade jobb 
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