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Verktyg

Verktyg

Enhetens instdllningar kan anges pa tvéa sdtt, med Internettjanster eller Verktyg. Den har handboken
beskriver alternativen i Verktyg. Mer information om instdllningarna i Internettjdnster finns i System
Administrator Guide (Administratdrshandbok).

Dessa alternativ ska stdllas in och
anpassas av administratoren.
Alternativen i Verktyg ar darfor
l6senordsskyddade. Du fér tillgéng till
Verktyg via knappen Maskinstatus pd
kontrollpanelen.

Oppna Verktyg
1. Tryck p& knappen Maskinstatus. W T Fotrukringorar | foiureing. [

2. Valj fliken Verktyg.

For att fa tillgang till alla alternativ i
Verktyg maste du vara inloggad som
Qdm i nistrat(‘jr. Natverksinstallningar

Enhetsinstallningar Funktioner

Serviceinstallningar Allmant...

Hantera pappersmagasin

Tidgivare...

3. Vdlj Logga in/ut och ange ditt Redovisningsinstallningar
anvdndarnamn och lésenord.

Inmatning..

Sékerhetsinstallningar
[ | Utmatning..

Det grundinstdllda anvdndarnamnet
och l6senordet dr: admin och 1111.

Problemlgsning ‘f Snabbinstallation Hem.

Alternativen i Verktyg visas.

Pa de flesta skarmarna i Verktyg finns foljande knappar som du kan anvdnda for att bekrafta eller
avbryta val:

e Angra aterstdller skarmens instdllningar till de virden som visades nér skdrmen éppnades.
e Avbryt aterstdller skarmen och dtergdr till den foregdende skdrmen.

e  Spara lagrar instdllningarna och atergdr till den foregaende skarmen.

e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den féregéende skarmen.
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Enhetsinstallningar

Enhetsinstallningar

Enhetsinstdllningar anvands ndr du vill
anpassa alternativ som dar specifika for
enheten, t.ex. Energisparlége och

instdllningar fér pappersmagasin. SeTE TN s (&) Atk

!f_‘ | Hantera pappersmagasin

e —
Fakturerings-
information

e
Forbrukningsvaror

Verktyg

Enhetsinstallningar Funktioner

Natverksinstallningar

[ Tidgivare...
Redovisningsinstallninga

| Inmatning

Sékerhetsinstallningar = N
|| Utmatning..

Problemldsning 7%, Snabbinstallation Hem

Allmant

Vdlj alternativet Allmant for att fa tillgang
till foljande instdllningar:

Forbrukningsvaror ~ Fakturerings- Verktyg

Enhetsinstallningar | Allmant...

e Energisparlage pa sidan 263

e Datum och tid pa sidan 264

e Sprak/tangentbordslayout pé : -
sidan 264 ¢, Datum och tid

Redovisningsinstallningar|

Serviceinstallningar Funktiomes

¢, Energisparlage
Natverksinstallningar

¢, Spraktangentbordslayout

e Knappen Eget tangentbord pa
sidan 265

e  Xerox Kundtjanst pa sidan 265

Sakerhetsinstallningar . Knappen Eget tangentbord,

Problemldsning 74, Xerox Kundijénst..

e  Grundinstalld dialog pa sidan 265
e Matt pd sidan 265

e Instdllningar for pappersformat pd sidan 265
e Ljudsignaler pa sidan 266

Energisparldage

Enheten ar avsedd att vara energisndl och

reducerar automatiskt elforbrukningen om  |Hadatase

den star oanvand. Denna funktion sl bl St Seakting
— — for I efter dina behov:
anvdnds av administratoren for att andra g istigentakivering | (g Av et v oo okl e Uil skirierh o
. . . . . nstallningen andrar de grundinstallda tidsgranserna for:
den tid som enheten tillbringar i klarlcge, . ebbakiveris . o lolage! age och okar energiforbrukni
g ntelligent aktivering aktiverar och inaktiverar

lageffektlaige och vilolage.

maskinen automatiskt baserat pd tidigare anvandning.
. Schemalagd Jobbaktivering aktiverar nar en &tgard avkanns.

. Fntel!lgent aktivering aktlverar och st i ol v e
inaktiverar enheten automatiskt HOBSRE SR el
baserat pa tidigare anvdndning.

e Jobbaktivering aktiverar enheten nar
en dtgard avkanns.
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Enhetsinstdllningar

Schemalagd aktiverar och inaktiverar enheten vid angivna klockslag varje dag. Vdlj Schemalagda
installningar ndr du vill ange instdllningarna for olika dagar.

e Vdlj Aktivitet om enheten ska aktiveras ndr en atgdard avkénns.

e Vdlj Tid om du vill anvdnda en speciell Uppvarmningstid och Energispartid. Valj 6nskad tid
for varje alternativ med rullningslisten.

Snabb dteraktivering paskyndar aktiveringen. Instdllningen dndrar de grundinstallda
tidsgranserna for viloldge/lageffektldge och 6kar energiférbrukningen.

Datum och tid

For vissa egenskaper och funktioner p&
enheten maste lokalt datum och klockslag
anges, t.ex. for fordrojd sandning och
konfigurationsark. Med det har verktyget

24 Datum och tid

i Skéllﬂﬂﬂ mot GMT Skillnad mot GMT
S i) 420 4140

kan du stalla in och andra lokalt datum och .

klockslag p& enheten. —=
Skillnad mot GMT (tidszon) Anvdnd

det hdr alternativet nar du vill stalla in
tidsskillnaden mellan lokal tid och
Greenwich Mean Time. Ange Skillnad
mot GMT mellan -12,0 och +14,0
timmar med pilknapparna.

Datum Valj 6nskat format och ange médnad, dag och dr.

Tid Ange timme och minut och vdlj FM eller EM. Om 24-timmarsformat anvénds, ska du vdlja
alternativet 24-timmarsformat och ange timme och minut i 24-timmarsformat.

Valj Starta om om du vill spara instdllningarna och starta om enheten eller Avbryt om du vill
avsluta utan att spara.

Sprak/tangentbordslayout

Vdlj det grundinstdllda spraket som
anvdnds pd enhetens pekskarm (sprdaket
som ska visas ndr enheten slds pd). Du kan Tangenibordsiayou

d@ven vdlja vilket tangentbord som ska visas
for textinmatning. Catala

264

Anvand Sprak nar du vill vdlja 6nskat Cettina
sprak med rullningslisten. e

Anvand Tangentbordslayout nar du Deutsch

vill valja 6nskad tangentbordslayout e e

for det valda sprdket.
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Enhetsinstallningar

Knappen Eget tangentbord

Anvand det har alternativet néar du vill

- ar
skriva text som anvdnds ofta och som ska ekl il m

visas pd tangentbordet. Skriv text il knappen Eget angenbord .
. Text: Exempel
e Skrivtexten med tangentbordet. Tryck EEEH.

pé bastteg om du vill taﬁbort ett mmmm 1 1
e ELLITLLTTLTLT
N (ClOooooononmsEs

N EEBODEO N ll«l-»l
7 Keyboards...

Xerox Kundtjdnst

Anvand instdllningen ndr du ska ange telefonnumret till Xerox Kundtjénst. Telefonnumret visas pd
pekskdrmen och nds via knappen Maskinstatus.

e Skriv telefonnumret med tangentbordet. Anvand backstegstangenten om du vill ta bort ett
felaktigt tecken eller Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Grundinstdlld dialog

Den har funktionen kan bara stdllas in med Internettjdnster. Den anvdnds av administratéren for att
stalla in vilken skarm anvdndaren ser forst pd enheten. Anvisningar for tillgang till funktionen visas pa
skarmen nar detta alternativ valjs. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministration).

Matt

Anvand det har verktyget ndr du vill ange

om matt ska visas i millimeter eller tum 2% Matt m Spara

och om decimaltecknet ska visas som Eiletor IREGH TR N
punkt- eller kommatecken. W ) Kommatecken (123,455 78)
e Anvand Enheter nar du vill valja Tum . - . Punki (125.456,78)

eller mm (millimeter) som mattenhet.

e Anvdnd Tusentalsavgrénsare ndr du
vill ange vilket tecken som ska
anvdndas. Valj Kommatecken eller
Punkt.

Instdllningar for pappersformat

Det hdr alternativet anvdands ndr du vill ange de vanligaste pappersformaten.
e  Tum for format som 85 x 11" eller 11 x17".
e Metriska format for format som A4 eller A3.
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Enhetsinstdllningar

Ljudsignaler

Enheten avger tre typer av ljudsignaler for
att meddela att ndgot har hant. Med
denna funktion kan du stdnga av eller
dndra volymen pd ljudsignalerna.

}\f Ljudsignaler

Felsignal

Konfliktsignal

e Felsignal avges ndr det intraffar fel pa
enheten. Valj H6g, Medium, Lag eller
Av. Anvdnd alternativet Test om du
vill hoéra den valda tonen.

Aktiveringssignal

e Konfliktsignal avges nar du har valt
ett alternativ som inte kan anvandas.
Valj Hog, Medium, Lag eller Av.
Anvand alternativet Test om du vill héra den valda tonen.

e  Aktiveringssignal avges ndr enheten accepterar ditt val. Valj H6g, Medium, Lag eller Av. Anvand
alternativet Test om du vill héra den valda tonen.

Pappershantering

Vdlj alternativet Pappershantering for att
fa tillgang till foljande instdllningar:

e Papperstyp och fdarg pa sidan 266

e Ersattningspapper pé sidan 267

e Instdllningar for pappersformat pda
sidan 267

e Magasininstallningar pé sidan 267
e  Magasininnehall pa sidan 268

Papperstyp och farg

Anvands ndr du vill géra
standardinstdllningar for materialtyp och
farg. Det har ar vanligen det material som
anvdnds oftast med enheten. Materialet
anvdnds om du inte vdljer en specifik
materialtyp.

e Vilj Vanligt eller Atervunnet som
papperstyp med rullningslisten.

e Vdlj en pappersfdrg med
rullningslisten. Anvand alternativet
Annat om 6nskad farg inte visas.
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Enhetsinstallningar

Ersattningspapper

Anvands for att maskinen automatiskt ska

. . . b4 Attni
kunna ersatta vanliga amerikanska och # Erséttningspapper e
metriska pappersformat vid utskrift. Narmaste matchning Nérmaste matchning Om en ulskrf Ersétt 8,5 x 14" anvander foljande

. . . ™ e kraver eft pappersformat som inie finns pappersformat om en utskrift kraver Legal
. Ndarmaste matchni ng anvan ds om P Aivera tilgangligt, erséts formatet med (8,5 x 14) och detta inte finns tilgangligt

pappersformatet nedan.

du vill att enheten automatiskt ska . akivera A
ersdtta pappersformaten som visas e e st el
paskdrmen, t.ex. om ett A4-dokument [JEEIEEERE B

tas emot for utskrift och det bara W rvera A3 > 11T

finns 8,5 x 11"-papper tillgangligt. . .

Enheten ersatter A4 med 8,5x 11". Obs! Viss bildiBrlust kan forekomma nar

pappersformatet ersétts.

Vdlj Inaktivera om du inte vill att
enheten ska ersdtta pappersformaten
som visas. I sddana fall sparas jobbet i jobblistan tills ratt pappersformat fylls pa.

e Ersatt 8,5 x 14" anvdands for att automatiskt ersatta 8,5 x 14"-papper med A3 eller 11 x 17" om
8,5 x 14"-papper begdrs men inte finns tillgangligt. Valj Inaktivera om du inte vill att enheten ska
ersatta papperet.

Instdllningar for pappersformat

Det hdr alternativet anvdnds nar du vill ange de vanligaste pappersformaten.
e  Tum for format som 8,5 x 11" eller 11 x 17".
e Metriska format for format som A4 eller A3.

Magasininstallningar

Anvdands for att ange installningar for varje
magasin s att det fungerar effektivt i den A Magasininstaliningar m

aktuella miljén. Du kan ange 6nskat s i Hnae Auto val
pappersformat och 6nskad papperstyp e Aidvera
samt stdlla in Auto val och Prioritet for dusterbart Aldvera
varje magasin. Ej justerbart Akivera
e Vdlj 6nskat magasin och ddarefter T Aivera

Andra instdllningar.

Justerbart Akiivera

e Vdlj 6nskad Magasintyp: otaan Arvera

e Ejjusterbart stdller in ett format
och en materialtyp som inte kan
andras av anvandaren.

e Vdlj Justerbart om anvandaren ska kunna justera magasinet for material inom
specifikationen. Det hdr alternativet kanske inte dr tillgangligt for alla magasin.
e Vdlj onskad instdllning och ddrefter Spara.
e Anvand Prioritet ndr du vill ange vilket magasin som ska anvdndas om det finns flera magasin
som innehdller samma material. Alternativet anger dven i vilken ordning magasinen visas pé

fliken Kopiering. Stall in Prioritet mellan 1 och 99. 1 stdr fér hogst prioritet och 99 ldgst prioritet.
Vdlj Spara.
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Enhetsinstdllningar

e Med Auto val vdljer enheten det basta materialet for jobbet. Instdllningen gor dven att enheten
automatiskt vaxlar fréin ett magasin till ett annat nar papperet tar slut och det finns ett annat
magasin som innehaller samma material. Valj Aktivera eller Inaktivera och ddrefter Spara.

e  Upprepa for de olika magasinen efter behov.

Magasininnehall

Anvdands for att ange format, typ och farg

pa materialet i ett magasin som har o SE AR N

Qngetts som ett e_j justel’b(ll’t mCngSin. WEGER] YoFull Pappersiormal  Papperstyp Pappersfarg Installning f6r magasinformat

e Vdlj ett ej justerbart magasin. o i SR

e Anvind Andra format nar du vill vdlja e torban
format fér magasinet. Valj M G O i
materialformat fér magasinet och (] vanigt v dusterbart
ddrefter Spara. [] stordior ~ Genomskinligt  Justerbart

e Anvand Andra beskrivning nér du vill O vanigt vt dusterbart
ange papperstyp och farg. Det ar
viktigt att den hdar installningen
motsvarar papperstypen och pappersfdrgen i enheten. Vdlj lamplig instdllning fér Papperstyp och
Pappersfirg och darefter Spara.

e  Upprepa for de olika magasinen efter behov.

Tidgivare

Vdlj alternativet Tidgivare for att fa mri:m TRl Forrukaingovaror | Fokierings—— [RS

tillgang till féljande instdllningar:

268

Enhetsinstallningar o
| Tidgivare...

Auto fortsattning pd sidan 269

Serviceinstallningar Funktioner

Tidsgrdans for behdllet jobb péa
sidan 269

Systemets tidsgrans pé sidan 269

Natverksinstallningar 2%, Auto fortsatining...

5}’ Tidsgrans for behallet jobb.
Redovisningsinstéliningar

7% Syslemels tidsgréns...

Sékerhetsinstéllningar |

Problemlasning |
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Enhetsinstallningar

Auto fortsattning

Om enheten stoppas under ett jobb, avgor

den har funktionen om enheten ska 2\ Auto fortsittning

ateruppta jobbet automatiskt efter en viss V| Auto lorisAining om d automasie il forisaita
. . . . 3 3 = stoppade &tgérder vid angiven tidpunkt.
tidsperiod eller om den ska vénta tills W Auolorsatnng  Tlsgtins (sek A et

. Vénta pa anvandare

anvdndaren dterupptar jobbet. Det kan fls 2 envindere vauer Eorsatsler vt

forhindra att anvdandare lamnar enheten i
stopp- eller pausldge.

e Vdlj Auto fortsdttning om du
automatiskt vill fortsatta stoppade
atgarder vid en angiven tidpunkt. Valj
hur léinge enheten ska vanta innan
jobbet aterupptas med pilknapparna
(mellan 15 och 120 sekunder).

e  Vdnta pa anvdndare anger att systemet ska vara stoppat tills en anvéndare viljer Ateruppta eller
Avbryt.

Tidsgrdns for behallet jobb

Anvdnd det hdr alternativet ndr du vill att
A7 T — y ra
behdllna jobb i jobblistan ska raderas efter |Iadbhunasbiitios i

en viss tidsperiod. E-post, ndtverksskanning,
. . ~ Timmar Minuter
inkommande serverfax, inbyggd fax och P Akvera 051 A 059 n
Internetfax paverkas inte av instdllningen. @ - 9
e Med Aktivera raderas behallna jobb
automatiskt efter en angiven
tidsperiod. Du kan stalla in
tidsperioden till mellan 0 och
120 timmar samt 0 och 59 minuter
med pilknapparna.

e Med Inaktivera raderas inte behdllna jobb i jobblistan. Behdllna jobb raderas bara om enheten
stdngs av.

Systemets tidsgréns

Staller in om enheten ska dtergd till den grundinstdllda skdrmen och de grundinstdllda
funktionsinstdllningarna efter en viss tidsperiod.

e Med Aktivera atergér enheten till grundinstdllningarna efter den angivna tidsperioden. Stall in
tidsperioden mellan 1 och 10 minuter med skjutreglaget.

e Vdlj Inaktivera om du inte vill att enheten ska dtergd till grundinstdllningarna efter en viss tid.
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Enhetsinstdllningar

Inmatning

Vdlj alternativet Inmatning for att fa Waskin._ _——
tillgang till foljande instdllningar: W

e P Tee——
Férbrukningsvaror r:ilé'r:'lnr:{:ggs Verktyg

Enhetsinstallningar N .
| Inmatning...

e Auto fargavkanning pé sidan 270

Serviceinstéliningar Funktioner

e Instdllning av foto/text pd sidan 270

Natverksinstallningar ‘ ¢ Auto fargavkanning. A

% Instéllning av foto/text...

Redovisningsinstallninga

Sakerhetsinstallningar

Problemlosning

Auto fargavkdnning

3¢ Auto fargavkanning

Med alternativet Auto avkénning kan T e s
enheten stdllas in pd skanning i svartvitt Inensivere férg Inensivere férg
eller farg. Det gor att du kan anpassa =° =A
enheten efter de originaltyper som =° =°

skannas och 6nskade typer av utskrift.
Intensivare svartvitt Intensivare svartvitt

e Ange om fdrg eller svartvitt i framsta
hand ska anvdandas vid skanning med
dokumentglaset.

e Ange om fdrg eller svartvitt i framsta
hand ska anvéndas for skanning med dokumentmataren.

Instdllning av foto/text

}( Instéllning av foto/text

Med alternativet Foto och text kan dentenng
enheten anpassas for att ge hogre S
utskriftskvalitet med foto eller text, ot =°
beroende pa aktuella krav. iy oo B )
e Vdlj Framhdv fotot om fotokvaliteten

ar viktigast.

e Vdlj Framhdv texten om
textkvaliteten dr viktigast.
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Enhetsinstallningar

Utmatning

Vdlj alternativet Utmatning for att fa
tillgang till foljande instdllningar:

Maskin- 5 i Fakturerings-
information il karkningsyaioh infnrmalim%

Enhetsinstallningar

Verktyg

[~ Utmatning...

e  Prioritetshantering pé sidan 271

Serviceinstéllningar Funktioner

e Alternativ for slut pa klamrar pd
sidan 271

e Utmatningsfack pé sidan 272

Natverksinstillningar 2%, Prioritetshantering...

2%, Alternativ for slut pé klamrar.
Redovisningsinstéliningar,

2%, Utmatningsfack.

e  Satsforskjutning pé sidan 272 Sakerhelsinstallningar ‘ By
., Satsforskjuining

e Haftningslage pé sidan 272

Problemldsning

Prioritetshantering

Enheten kan bearbeta flera jobb samtidigt,
till exempel skanning, faxsdndning och
utskrift. Ibland kraver dock tvé jobb
samma resurser och dé avgor W Pt
prioritetshanteringen vilket jobb som har ™\

}; Prioritetshantering m Spara

Kopieringsjobb Utskriftsjobb
1216 1216

forstut

foretrade. Du kan dndra prioriteten for
utskrifts- och kopieringsjobb.

e Med Prioritet kan du vdlja om
kopierings- eller utskriftsjobb ska ges
prioritet. Anvand pilknapparna nar du
stdller in prioritet for kopieringsjobb
och utskriftsjobb. Nummer 1 har
hogst prioritet.

e Forstin, forst ut anger att enheten ska bearbeta jobben baserat pa ndr de tas emot. Jobben
bearbetas i den ordning som de placeras i jobblistan.

Alternativ for slut pa klamrar

Om enheten dar utrustad med en efterbehandlare kan du ange hur den ska hantera haftningsjobb néar
klamrarna tar slut i haftenheten.

e  Slutfér jobb utan héftning anger att jobbet ska fortsatta utan att haftas.

e Fel/Behall jobb anger att jobbet ska behdllas i jobblistan. Ett fel tillkinnages om ett jobb redan
har startats och klamrarna tar slut.
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Enhetsinstdllningar

Utmatningsfack

Det hdr alternativet anger var jobb som
inte har slutforts ska matas ut.
Utmatningsfacket for efterbehandlade
jobb bestéims automatiskt.

Systemgenererade rapporter skickas
automatiskt till det 6vre facket.

Foljande alternativ finns for kopierings-,
utskrifts- och faxjobb:

e Ovre hoger utmatningsfack matar ut
utskrifterna i det évre facket.

L v o
&% Utmatningsfack

Kopiering
s

‘ Qvre hoger utmatningsfack

. Hoger mellanfack

.- Hoger mellanfack

Utskrift

.- Ovre hager utmatningsfack

. Hager mellanfack

e Hoger mellanfack matar ut utskrifterna i staplingsfacket.

Satsforskjutning

Den har funktionen bestammer vart icke
slutforda jobb ska matas ut.
Utmatningsfacket for efterbehandlade

Jjobb bestams automatiskt. |
Systemgenererade rapporter skickas
‘automatiskt till det Gvre facket.

Enheten forskjuter varje sats sa att det dr enklare att separera satserna. Det kan finnas tillfallen nar du
vill att jobbet ska matas ut utan forskjutning. Anvéand den har funktionen ndr du vill aktivera eller

inaktivera forskjutning.

e Aktivera anger att alla utskrivna satser ska forskjutas.
e Inaktivera anger att satserna ska matas ut utan forskjutning.

Hdftningsldage

Du kan ange att dokument med langsidesmatning (LSF) ska haftas i det 6vre hégra hornet.

e Aktivera anger att dokument med ldngsidesmatning ska haftas i det 6vre hogra hérnet.

e Inaktivera anger att dokument med ldngsidesmatning ska haftas i det 6vre vanstra hornet.

Forbrukningsvaror

Vdlj alternativet Férbrukningsvaror for att

fa tillgang till féljande instdllningar:

e  Ange PagePack-losenord pé sidan 273

e Varning om forbrukningsvaror péa
sidan 273

e Nollstdll papperets rakneverk pd
sidan 273
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Enhetsinstallningar

Ange PagePack-l6senord

Anvand det hdr alternativet for att
konfigurera tillbehér till enheten. Om du i Akiivgrnggkod krivs
vill aktivera en tjanst anger du den
auktoriseringskod som tillhandahalls med
alternativet och trycker pa Retur.

Registreringsproceduren for forbrukni ialplanen har inte slutforts.
Aktiveringskod

Registrera dig genom att ange din Aktiveringskod som du har fatt av Xerox.

Du kan skaffa en aktiveringskod genom att ringa Xerox Kundtjanst. Ange
maskinnumret nar du ringer.

Ndar en tjanst har aktiverats kan det vara
nodvandigt att konfigurera den med
Internettjdnster. Fler anvisningar finns i
System Administrator Guide
(Systemadministration).

Maskinen kan inte skriva ut eller utféra jobb forran registreringen ar slutférd.
Maskinnummer: BRE123456N

Obs! For vissa tjanster krdvs en
omstart for att de ska aktiveras pd enheten.

Varning om forbrukningsvaror

Det har alternativet anvands nar du vill
ange varningsperioden for de olika
forbrukningsmaterialen pda enheten. Ett el Hisuibeie o 0 Funkionen anger nér det ska
meddelande visar det angivha antalet ColorQube-blackstavar bl b
dagar innan férbrukningsmaterialet tar gt

slut. Du kan stdlla in meddelandeperioden Md installningen 0 visas INGET
for féljande forbrukningsmaterial: ddmEninre brngsmalrll b .

slut

f}{, Varning om férbrukningsvaror

Rengdringsenhet

e  ColorQube-blédckstavar
e Rengoringsenhet
¢ Matningsrulle i dokumentmatare

Om 0 har stdllts in visas inte ndgon varning.

Nollstdll papperets rakneverk

Det har alternativet nollstdller rakneverket —
ndr ett angivet forbrukningsmaterial byts £ Holial popperat kv

ut. Forbrukningsvaror % [Antal resterande sidor*] R e
S brukn . = S
e Markera forbrukningsmaterialet och 0% terstaende.
vd U Nollstdll rakneverk. *Uppskattat antal resterande sidor
e  Bekrifta med Aterstaill.
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Snabbinstallation Hem

Det har alternativet anvands nar du
snabbt vill ange viktiga instdllningar som
kravs for att kunna anvénda funktionerna

och Qlternativen. Instéllningar for IP-adress @ Har konfigurerats -

Kontakinummer. u Har inte konfigurerats

Stang

Vdlj alternativet Snabbinstallation Hem
for att fa tillgang till féljande instdllningar:

Instélining av fax n Har inte konfigurerats

e Instdllningar for IP-adress pa .
sidan 274 \— e

e  Kontaktnummer pd sidan 275

Instdllningar for IP-adress

Anvdnds ndr du ska ange systemets
IP-adressinstdllningar. Det finns flera skar-

'+ Instéllningar fér IP-adress

mar for inmatning av IP-adressinforma- i 1 1PY6 ar det nya standardprolokolletor Internet
tion. Valj Nasta nar du vill 5ppna fler W roaveas | (g reravens ety b
Skdl’mar. . Har inaktiverats . Har inaktiverats e P och P
e IPv4 anvdnds ndr du vill valja IPv4- Evertio andfingar i IPve-funlionen medior omstart
protokollet. Vélj Aktivera nér du vill Evesierolen
thive ra InSthln i ngen. ;Jlam"sg!z‘tan sker nar fonstret Snabbstart Hem har

e IPv6 ar det nya standardprotokollet
for Internet. Om du ar oscker pd vilken
IP-instdllning du ska anvanda, bor du
vdlja Har aktiverats for bade IPv4 och IPv6.

e Valj Ndsta ndr du vill gé till nasta skarm.

e Vadlj Hamta IP-adress fran DHCP-server om du vill att enheten ska tilldelas en IP-adress
automatiskt.

e Anvand statisk IP-adress anvdnds nar du kanner till IP-adressen som du vill tilldela enheten.

e Vdlj onskat alternativ och darefter Nésta nar du vill ga till nasta skarm.

e Ange IPv4-adress, Subnet Mask, Vérdnamn och Gateway genom att vdlja ett falt i taget.
En knappsats visas ndr du ska skriva siffror och ett tangentbord visas ndr du ska skriva text.

e Vdlj Ndsta nar du vill ga till nasta skarm. En avslutningsskéarm visas med instruktioner om hur du
skriver ut en konfigurationsrapport vid behov. Avsluta genom att vdlja Klart.

e Vdlj ett annat alternativ som ska programmeras eller valj Stéing om du vill ga tillbaka till den
foregaende skdarmen.
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Kontaktnummer

Anvdnds ndr du ska ange de
telefonnummer till kundtjanst och for W&
bestdllning av forbrukningsmaterial som Telefonnummer Kundtjénst...

B o 1-800-xrx-
ska visas pd enheten..

Telefonnummer Forbrukningsmaterial...

]

Skriv numret fill Kundfjanst och Férbrukningsmaterial i
félten till vanster.

Pa sa satt har du dem alllid nara till hands. Du kan latt
hitta
numren pa den forsta fiken i

e Vdlj Telefonnummer Kundtjénst nar
du vill ange det telefonnummer till
Xerox kundtjdanst som medfoljer
enheten. Skriv numret med
tangentbordet och vdlj Spara.
Anvdand backstegstangenten nar du
vill radera ett felaktigt tecken eller valj
Rensa om du vill ta bort hela posten.

Maskinstatus och i webbgranssnittet
CentreWare Internetijanster.

e Vdlj Telefonnummer Férbrukningsmaterial ndr du ska ange telefonnumret for bestdllning av
forbrukningsmaterial till enheten. Skriv numret med tangentbordet och vdlj Spara. Anvéind
backstegstangenten ndr du vill radera ett felaktigt tecken eller valj Rensa om du vill ta bort hela
posten.

Valj Ndsta nar du vill ga till nasta skarm. En avslutningsskdarm visas med instruktioner om hur du skriver
ut en konfigurationsrapport vid behov. Avsluta genom att vdlja Klart. Vdlj ett annat alternativ som ska
programmeras eller valj Stéing om du vill ga tillbaka till den féregéende skarmen.

Skarmens ljusstyrka

Denna funktion anvénds for att andra

pekskdrmens ljusstyrka. X Skarmens ljusstyrka

Ljusare/morkare

e Justera ljusstyrkan efter behov med ®
reglaget.

Ljusare

@ Normal

Markare
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Konfiguration/Informationssidor

Tillhandahdller olika alternativ for utskrift

av konfigurationsrapporten och X Konngurationtntormationssidor | ESERN S M
informationssidorna. Om vyn begransas fil adminstatsren kan
konfigureringsrapporten endast skrivas ut av
¢ Med Endast administrator kan . Encaztadmin moy behriga administratsrer.
konfigurationsrapporten och W Ovpenorala anvandre
informationssidorna bara skrivas ut av

behorlg adminiStrat6r~ Skriv ut konfigurationssida vid paslagning

e Med Oppen for alla anvéndare kan P -
alla behériga anvandare skriva ut . .
konfigurationsrapporten och
informationssidorna.

e  En konfigurerationsrapport skrivs ut ndar enheten slds pd om Skriv ut konfigurationssida vid
paslagning dr installt pé& Ja. Valj Nej om du vill inaktivera alternativet.

e Skriv ut nu skriver ut en konfigurationsrapport omedelbart.

Aterstdll skdrmens utseende till fabriksinstdllningarna

Det har alternativet aterstaller alla == Fol FRobrukningsvaror  Fakturerings.—— [E

instdllningar pé& kontrollpanelen och
pekskdrmen till fabriksinstallningarna.

Enhetsinstaliningar

o . o . . /_I\J Rterstall skarmens utseende till fabriksinstéliningarma
Ga vidare med dterstdllningen och starta I -

. o arden Sterstiller de funktionsinst. som visas p8 skarmen till de grundinst. som gjordes vid tillverkn.
om enheten genom att vélja Starta om pd i S e
bekraftelseskdarmen som visas. Valj Avbryt
om du vill avsluta utan att aterstdlla [ A ][ i ]

instdllningarna.

— i

Aktivera Mellankopiering

Ndr det har alternativet dr valt kan jobb lagras i jobblistan sé att brddskande jobb kan skrivas ut direkt.
e Aktivera anger att jobb kan avbrytas tillfdlligt.
e Inaktivera anger att jobb inte kan avbrytas och lagras till férmdn for bréddskande jobb.
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Serviceinstallningar

Med Serviceinstdllningar kan du anpassa Maskin. el Fobrukningsvaror  Faldtureings- (SRS

alternativ som dr specifika for en viss

. L. . Enhetsinstéliningar Funktioner
tjcinst, t.ex. kopiering, fax eller utskrift.

Serviceinstallningar || Installningar for kopiering

‘lg'j Instéliningar for inb&ddad fax.

Natverksinstallningar

|~ Jobbsida...
Redovisningsinstallningar,

¢, Knappen Eget tangentbord

Sakerhetsinstaliningar ‘

Problemldsning ‘

Installningar for kopiering

Valj alternativet Instdllningar for [ Fel T e T verityg

kopiering for att fa tillgang till foljande
installningar:

Enhetsinstaliningar B T " _
|~ Installningar for kopiering...

Serviceinstallningar Funktioner

e  Grundinstdllning av funktioner pa
sidan 277

e  Forinstallningar for Kantjustering pa

Nétverksinstaliningar (;? Grundinstallning av funktioner...

2%, Férinstallningar for Kantjustering

gsinstallningar
sidan 278 ¢ Forinstaliningar for Bildlage..
Sal instéllningar — -
° Fé[instd“n]ngar for B|Id|age pd . Forminska/forstora - forinstaliningar..
sidan 278 FreREmIBEITg 4. Alternativ for sidordning...

e  Forinstallda forminsknings-
/forstoringsvarden pa sidan 279

e Alternativ for sidordning pd sidan 279
e Auto bildrotation pé sidan 280

Grundinstdllning av funktioner

Anvands nar du vill valja

grundinstallningarna for X Kopieringstjdnst - Installningar

kop|er|ngstjqnstens funkt|oner’ t.ex. Kopia Bildkvalitet Layoutjustering Utmatningsalt. 1
papperskdlla, Utmatning, dubbelSIdlgt. Utskriftsfirg Papper Dubbelsidig kopiering Kopieutmatning
e Vdlj grundinstallningen for varje O Auto avkanning O Auto val 1+1-sidig O Sorterat

funktion pd programmeringsflikarna. Q vt eDma,Sxﬂ

Vanligt : Q 1-2-sidig O zs?éé;ﬂ:darn!,mer
e Vdlj Spara grundinstdllningar. De O o ODM, 1 O s 2 i),

. . . Vanligt (liggande)
valda instdllningarna anges som e~ AN e
grundinstallningar for alla . O  Vanigs
kopieringsjobb.

O Mer...
e Gatillbaka till den foregaende
skarmen genom att valja Klart pa bekréftelseskdrmen som visas.

2—1-sidig

Rolera baksida
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Forinstallningar for Kantjustering

Har kan du ange forinstallningar for
Kantjustering. Det finns tvd namngivna
forinstdllningar och en tillgénglig

instéllning. Alla férinstallningar kan I iy [P—
. . . Justering fér h8lstans =
anpassas med namn och instdllningar Vanster

efter behov.
Obs! Enheten tilldmpar en Spegebid CD

av framsida

automatisk radering av kanten pd alla 00520

Namn
utskrifter.
e  Vdlj 6nskad forinstdllning pa menyn
Forinstdllningar.

e Vdlj onskade sidalternativ, Framsida, Baksida och Spegelbild av framsida.

e Valj Namn om du vill &ndra férinstallningens namn. Anvand Rensa text om du vill ta bort namnet
och skriv ett nytt med tangentbordet. Radera felaktiga teckeninmatningar med
backstegstangenten. Vdlj Spara.

e Ange hur stor del som ska raderas fér marginalerna i Overkant, Underkant, Vénster och Héger.
Angivna varden visas som grundinstdllningar ndar forinstallningen valjs.

Forinstdllningar for Bildldge

Har kan du ange forinstallningar for
Bildldge. Det finns tvé namngivna 2 Forinstallningar for Bildiage 2R
forinstdllningar och en tillgdnglig Fansds Bk

. . . . . . Uppined Upp/ned

instdllning. Alla férinstdllningar kan H ba-20 LA Y

anpassas med namn och instdllningar A v

efter behov.

e Valj 6nskad forinstdllning pd menyn Hamn Hogervinster Hogervinster

00 00-=20"
Forinstallningar. i
9 | B

e Valj Namn om du vill aGndra
forinstdllningens namn. Anvand
Rensa text om du vill ta bort namnet
och skriv ett nytt med tangentbordet. Radera felaktiga teckeninmatningar med
backstegstangenten. Vdlj Spara.

e Ange vardena for forflyttning uppdt/nedat och vanster/héger for framsidan.

e  Ange vardena for forflyttning uppat/nedat och vanster/hoger for baksidan.
Valj Spegelbild av baksida om forflyttningen pé baksidan ska vara densamma som for framsidan.

Angivna varden visas som grundinstdllningar ndar forinstallningen valjs.
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Forinstallda forminsknings-/forstoringsvdrden

Med den hdar funktionen kan du ange

10 proportionella férminsknings- 3 Forinst. erminsko. orstoringsv. TN L S

Anpassningsb. forinst.

/forstoringsgrader och fyra separata

forminsknings-/forstoringsgrader. W Proportonsi s | HEEL — —

e Vdlj Proportionell % och ange en . S
forinstalld grad for varje forinstdllning.
Mellan 25 % och 400 % kan anges. )

e Valj Aterstdll alla grundinstdllningar i i
om du vill aterstalla alla

proportionella forinstdllningar till 0 : ar | [Ee
grundinstdllningarna.

e Anvand Férminsk.- och férstoringsv. nar du vill visa graderna for vanliga férminsknings-
/forstoringsatgarder.

e Vdlj Separat och ange sedan en forinstdlld grad for varje forinstdllning. Separata grader krdvs for
X- och Y-alternativen. Mellan 25 % och 400 % kan anges.

Alternativ for sidordning

Med det har alternativet kan du visa eller

délja alternativet Ldsriktning. Alternativen ettt [ v | we | s
Bokkopiering och Hdften forutsatter att Saningsorning P oA

inbundna original och hdften har en W Dol sidordring ) sl sicorcring Sl L
lasnktnlng fran VanSter tlll hoger OCh som . Visa sidordning . Visa sidordning Utskrittsordning paverkar

standard skannas de eller skrivs ut i den funkonema Sidlayout och Hfen.

ordningen. Anvandarna kan éndra
skannings- eller utskriftsordningen med
den hdar funktionen.

Den grundinstallda lasordningen
ar vanster till hager. For att kunna
andra grundinstallningen maste

du valja och spara Visa sidordning.

e Skanningsordning pdverkar
funktionerna Bokkopiering och
Bokfaxning. Valj Délj sidordning om
du inte vill att anvandarna ska se alternativet som dndrar lasriktningen. Valj Visa sidordning om
du vill visa funktionen.

e  Utskriftsordning paverkar funktionerna Sidlayout och Hdften. Valj Dolj sidordning om du inte vill
att anvdndarna ska se alternativet som dndrar lasriktningen. Valj Visa sidordning om du vill visa
funktionen for lasriktning.

ColorQube™ 9301/9302/9303 279
Administration och redovisning



Serviceinstdllningar

Auto bildrotation

Funktionen Auto bildrotation optimerar
utskriften av bilden baserat pa

}( Auto bildrotation

jobbinstdllningarna. Inaktivering av Mee Aua o ol pe s B
Qutomatisk rotation k(]n medfﬁr(] . Rotera automaliskt vid behov . Rotera automatiskt vid behov :::c:]r;ih:z;;:iz‘e:utskﬂnen

jobbinstaliningama.

bildforlust.

e Anvdnd alternativen i Med Auto
form./forst. om du vill ange vad som
ska handa nar Auto
Forminska/férstora ar valt. Vdlj Rotera
automatiskt vid behov om du vill
tilldta automatisk rotering eller
Inaktivera rotation om du inte vill att
bilden ska roteras.

o P

™ Inaktivera rotation » Inakfivera rotation
Inaktivering av automatisk rotation
kan medfora bildforlust.

e Anvand alternativen i Med Auto papper om du vill ange vad som ska hdnda ndr Auto papper ar
valt. Vdlj Rotera automatiskt vid behov om du vill tilldta automatisk rotering eller Inaktivera
rotation om du inte vill att bilden ska roteras.

Instdllningar for inbaddad fax

Valj alternativet Instdllningar for Wi fg Fobinger | Fikumings [

inbdddad fax for att fa tillgang till
foljande instdllningar:

Enhetsinstallningar . . R
|1 Instéllningar for inbaddad fax...

ServiceinstalIningar Funktioner

e Instdllning av fax pé sidan 280

Natverksinstallningar 24, Instalining av fax.

e  Grundinstdllning av funktioner p&
sidan 277

e Landsinstdallningar pd sidan 281

ji Grundinstalining av funktioner.
Redovisningsinstallningar, _

¢, Land

Sakerhetsinstallningar

e Instdllning av linje 1 p& sidan 281 “# reEne s e

GRS 2%, Instalining av linje 2...

e Instdllning av linje 2 pa sidan 282

e  Grundinstdllningar for inkommande
fax pé sidan 282

e  Grundinstdllning av sandning pé sidan 283

e  Principer for brevlada och hamtning pa sidan 284
e Instdllning av brevlada pa sidan 285

e Stallin faxrapporter pé sidan 286

e  Skriv ut faxrapporter pé sidan 286

Instdllning av fax

Anvdand den hdar instdallningen nar du vill Aktivera eller Inaktivera Inbyggd fax.
e Aktivera aktiverar den inbyggda faxtjdnsten som kan vdljas pa skarmen Tjdnster Hem.
e Inaktivera inaktiverar tjansten sa att den inte kan vdljas.
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Grundinstdllning av funktioner

Anvdands ndr du vill valja

grundinstdllningar fér alla 2 Faxtjanst - Instaliningar

programmeringsfunktioner i tjansten Bildkvalitet ey M
Inbyggd fax. Omslag..
e Vdlj grundinstallningen for varje He

funktion pa programmeringsflikarna.

e Vdlj Spara grundinstdllningar. De
valda instdllningarna anges som
grundinstdllningar for alla faxjobb.

e Gatillbaka till den foregaende
skarmen genom att vdlja Klart pé
bekraftelseskdrmen som visas.

Ij Dokumenttyp
Text Fin (200 dpi)

Dubbelsidig skanning -
Enkelsidigt

Landsinstallningar

Anvdnd det har alternativet om du vill

T e
vilja det land dér enheten befinner sig. 2% Landsinstaliningar

e Vdlj land bland alternativen som
ViSClS. Argentina

Australien

Osterrike

Belgien

Brasilien

Bulgarien

Instdllning av linje 1

Standardfunktionen for faxning dar avsedd

for en analog telefonlinje. Enheten kan X Installning au linje 1 S
hantera tvé analoga telefonlinjer ndr det Alaitelty

utokade faxtillvalet ar installerat. Med det  [BEilis ) Séndring och mofiagring

har alternativet kan du stdlla in linje 1. @ o

e Faxnummer dr telefonnumret for den  [PEIEEIS . e

telefonlinje som systemet dr anslutet E
till. Skriv numret for linje 1 med

knappsatsen.

e Linjenamn ar ett beskrivande namn
som identifierar systemet logiskt.
Skriv namnet med tangentbordet. Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt
tecken eller anvand Rensa text om du vill ta bort hela posten. Valj Spara.

e Med Alternativ kan du stdlla in linjen pd Sandning och mottagning, Endast séndning eller
Endast mottagning. Valj 6nskat alternativ for faxlinjen.
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Installning av linje 2

Enheten kan hantera tvé analoga faxlinjer nar det utokade faxtillvalet ar installerat. Med det har
alternativet kan du stdlla in linje 2.

e  Faxnummer dr telefonnumret for den telefonlinje som systemet dr anslutet till. Skriv numret for
linje 2 med knappsatsen.

e Linjenamn dr ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt. Skriv namnet med
tangentbordet. Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvdnd
Rensa text om du vill ta bort hela posten. Valj Spara.

e Med Alternativ kan du stdlla in linjen pad Séndning och mottagning, Endast sandning eller
Endast mottagning. Vdlj 6nskat alternativ for faxlinjen.

Grundinstdllningar for inkommande fax

Med den hdr instdllningen kan du vdlja ;
standardalternativ fér inkommande fax. ST L T T L | omg |

Fordrojning vid automa Stoppa e] onskvarda fax Pappersinstallningar
Fordréjning vid automatiskt svar . . .

Med den hdr instdllningen kan du ange en . Ringsignalens volym.. . Skyddad mottaghing . Grundinstalda umafningsal
tidsfordrojning innan enheten besvarar
samtal. Detta dar sarskilt anvéndbart om
enheten ar ansluten till en delad
telefonlinje.

e Ange 6nskad fordréjning, mellan 0
och 15 sekunder.

Stoppa ej onskvdrda fax

Med den hdr instdllningen kan du férhindra att ej 6nskvarda fax (skrdpfax) tas emot. Endast fax fran
nummer som finns i listan éver enskilda nummer tas emot.

e Har inaktiverats inaktiverar alternativet Stoppa ej 6nskvarda fax.
e Har aktiverats gor att fax som sdnts frdn numren i katalogen kan tas emot.

Pappersinstdéllningar

Den hdr installningen avgdr om ett inkommande fax skrivs ut pd material som automatiskt vdljs av
enheten enligt parametrarna i faxet eller om materialet ska véljas manuellt.

e Med Automatiskt vdljs ett pappersformat automatiskt for inkommande fax. Om ingen exakt
matchning hittas, skrivs inkommande fax ut pa nast bdsta papper och forminskas eventuellt for
att rymmas pé papperet.

¢ Med Manuellt kan du vdlja papper efter behov.

e  Pappersformat anvands ndr du vill valja Normal eller Annat som pappersformat for alla
inkommande fax.

e  Papperstyp och férg anvands ndr du vill ange typ och farg pd materialet som anvdnds for
inkommande fax.
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e Med Anpassa till papper kan du vdlja Férminska om fax ska forminskas eller férstoras sé att
de passar det valda papperet.

Ringsignalens volym

Den hdr instdllningen anvéands om enheten ska avge en ringsignal ndr ett inkommande fax tas emot.

e Har aktiverats anger att enheten ska avge en signal ndr ett fax tas emot. Valj Hog, Medium eller
Lag.

e Har inaktiverats inaktiverar signalen.

Skyddad mottagning

Ett fyrsiffrigt [6senord begdrs ndr det har alternativet ar aktiverat. Lésenordet kravs sedan nar
inkommande fax ska skrivas ut.

e Aktivera aktiverar Skyddad mottagning och ett fyrsiffrigt [6senord kravs for att frigora
inkommande fax for utskrift.

e Med Inaktivera kan inkommande fax skrivas ut utan ett l6senord.

Grundinstdllda utmatningsalternativ

Om enheten ar utrustad med en efterbehandlare kan du hafta, halsla eller skriva ut inkommande fax
dubbelsidigt. Funktionen anvdnds for att ange utmatningsalternativ for alla inkommande fax.

e Alla inkommande fax haftas nar Haftning ar aktiverat.
e Allainkommande fax skrivs ut pa material med 2 hdl nar Halat ar aktiverat.
e Allainkommande fax skrivs ut dubbelsidigt ndr Dubbelsidigt dr aktiverat.

Grundinstdllning av sdndning

Anvdnd dessa alternativ nar du anger
grundinstallningar for faxsandning.

}'\ Grundinstéllning av sandning m
. Auto &teruppringning . Auto atersandning . Linjeovervakning.

Auto dteruppringning

Om enheten inte far kontakt med
mottagarens faxmaskin, vantar den och
ringer upp igen automatiskt. Anvdand den
hdr instdllningen ndr du vill ange
tidsintervallet mellan forsoken och antalet
gdnger som enheten ska forsoka ringa upp
igen.

Sidhuvud for fax... . Batchsandning...

e Tidsintervall vid ateruppringning anvands nar du vill ange tidsintervallet mellan
ateruppringningar ndr en sandning misslyckas. Mellan 1 och 25 minuter kan anges.

e  Auto dteruppringningsférsék anger hur ménga ganger enheten ska ringa upp den mottagande
maskinen innan jobbet éverges. Mellan 0 och 14 forsok kan anges.
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Auto atersdndning

Om enheten ansluter till den mottagande faxmaskinen men faxdéverforingen misslyckas, forsoker
enheten automatiskt skicka faxet igen. Anvand den hdar instdllningen ndr du vill ange hur ménga
ganger enheten ska férsoka sénda faxet och vilka sidor som ska sandas igen.

e Ange antalet atersdandningar anvénds ndr du vill ange hur manga génger som enheten ska
forsoka sanda faxet. Du kan ange mellan 0 och 5 ganger.

e Vdlj Misslyckade sidor utan omslag om du vill sanda de misslyckade sidorna igen, men inte
omslaget.

e Vdlj Helt jobb utan omslag om du vill sinda hela jobbet igen, men inte omslaget.

e Vdlj Misslyckade sidor med omslag om du vill sinda de misslyckade sidorna igen, tillsammans
med omslaget.

e Vdlj Helt jobb med omslag om du vill sinda hela jobbet inklusive omslaget igen.

Linje6vervakning

Ndr enheten 6verfor ett fax resulterar uppringning, handskakning och digitala data i olika ljud.
Linje6évervakning anvdnds for att lyssna pé uppringningen och handskakningen.

e Valj Aktivera om du vill att 6verforingstonerna ska héras. Valj Hog, Medium eller Lag.
e Vdlj Inaktivera om du vill stéinga av ljuden.

Sidhuvud for fax

Ndr ett fax sands, anges telefonnummer, namn, datum, klockslag och sidnummer Gverst pd varje sida i
faxet. Du kan lagga till en anpassad mening i sidhuvudet for alla faxsidor med det har alternativet.

e  Skriv texten som ska visas i sidhuvudet. Upp till 30 tecken kan anges. Tryck pd backstegstangenten
om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvéind Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Batchsdndning

Anvdnd den hdar funktionen om anvéandarna ska kunna sénda flera faxjobb till samma mottagare vid
samma sdndningstillfdlle.

e  Harinaktiverats inaktiverar funktionen.
e Har aktiverats aktiverar alternativet Batchsdndning.

Principer for brevlidda och hamtning

Anvand det hér alternativet om du vill
ange hur systemet ska hantera dokument

som tas emot eller lagras i brevladdor innan .
de raderas 6 Radera vid utskift

. . Lagrad 5 3
e  Mottagna dokument anvands ndr du O SIS

vill ange principen fér dokument som O Behll alid
hamtas fran fjarrmaskiner.

X Principer for breviada och hamtning

e Radera vid utskrift raderar
dokumenten efter utskrift.

284  ColorQube™ 9301/9302/9303
Administration och redovisning



Serviceinstdllningar

Med Behadll 1-72 timmar kan du ange att dokumentet ska raderas efter mellan 1 och 72
timmar.

Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekraftelseskdrm visas eftersom
det kan gora att minnet snabbt blir fullt.

Lagrade dokument anvénds ndr du vill ange principen fér hur dokument ska lagras pé enheten for
hamtning.

Radera vid hdmtning raderar dokumentet ndr det har hamtats.

Med Behadll 1-72 timmar kan du ange att dokumentet ska raderas efter mellan 1 och 72
timmar.

Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekraftelseskdrm visas eftersom
det kan gora att minnet snabbt blir fullt.

Installning av breviada

Inkommande fax kan lagras i breviador
innan de skrivs ut, for att det ar bekvamt

3 Installining av brevlada

eller som extra sdkerhet. Anvandare kan Lista aver breviador
nar som hg.lst skriva ut fax i brevladan. Bursie . o
Med det hdr alternativet kan du skapa, Ghen

andra och ta bort brevlador. Det finns dven
en funktion for att skriva ut en lista 6ver de
200 brevladorna.

Biernan Ta bort brevidda

Skriv ut brevladelista

Lista éver brevlador visar en lista 6ver ’

brevlddorna i systemet. Om en brevldda

har stallts in och tilldelats en anvandare,
visas namnet bredvid brevlddans nummer.

Anvand Redigera ndr du vill stdlla in eller andra en brevldda. Markera 6nskad brevladda i Lista éver
brevlador och vdlj sedan Redigera.

Lésenord till brevidda anvdands ndar du vill ange ett fyrsiffrigt [6senord som kréivs for dtkomst
till brevlddan.
Brevlddenamn anvadnds ndr du vill ange ett namn pé brevladan, t.ex. ett namn pé dgare,

avdelning eller grupp. Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller
anvand Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Meddelande anvdnds om du vill att ett meddelande ska skickas ndr fax tas emot i brevladan.
Det skickas inget meddelande om alternativet ar inaktiverat.

Ta bort brevlada anvénds nar du vill ta bort en brevlada som stdllts in. En bekraftelseskarm visar
en varning om att brevladan och dess innehall raderas om du vdljer Bekrafta.

Skriv ut brevladelista anvands ndr du vill skriva ut en lista 6ver brevlddorna i systemet.
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Stall in faxrapporter

Det finns tre faxrapporter,

Aktivitetsrapport, Bekréftelserapport och e G T [ oms |
Gruppséndnings-/hdmtningsrapport. Med . Atitetarpport. . Bokrtelserpport.

det hdr alternativet kan du ange hur

rapporterna ser ut och hur de skrivs ut. . Gruppsindrings-imiringsrapport..

e Aktivitetsrapport innehdller
information om faxatgdrder pa
enheten:

e Auto utskrift anvands nar du vill
skriva ut en aktivitetsrapport
automatiskt.

e Vdlj Av om en aktivitetsrapport inte ska skrivas ut.
o Bekrdftelserapport innehdller information om en viss sandning.

e Ange ndr rapporten ska skrivas ut med Rapportalternativ. Vdlj Skriv alltid ut om du vill skriva
ut en rapport efter varje sandning, Av om en rapport inte behovs eller Skriv ut vid fel om en
rapport bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.

e Anvdnd Utskriftsalternativ om du vill ange att en Férminskad bild av den forsta sidan ska
skrivas ut eller att Ingen bild ska skrivas ut i bekrdftelserapporten.

e  Gruppsdndnings-/hdmtningsrapport skriver ut en rapport éver gruppsdndningar och hamtningar.
e  Skriv alltid ut skriver ut en rapport efter varje gruppsdandning eller hdmtning.
e Avinaktiverar rapporten.
e Valj Skriv ut vid fel om rapporten bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.

e Vdlj Sténg nar du vill ga tillbaka till den foregdende skdarmen.

Skriv ut faxrapporter

Anvand det har alternativet nar du vill
skriva ut faxrapporter. De tillgéingliga
rapporterna ar Aktivitetsrapport,
Protokollrapport, Kortnummerlista: Aldvitsrapporl o
Rapport, Gruppnummerlista: Rapport, Protakollrapporl -
Alternativrapport och Rapport/jobbké.

3 Skriv ut faxrapporter

Kortnummerlista: Rapport

e Markera 6nskad rapport och vdlj Skriv ¥ crupsnummerista: Rapport

ut nu. Alternativrapport
Rapporten sdnds till jobblistan och e
skrivs ut.

e Vdlj Sténg nar du vill ga tillbaka till
den féregaende skarmen.
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Jobbsida
Vdlj alternativet Jobbsida for att fa W e — T

tillgang till foljande instdllningar:

e  Forsattssida pé sidan 287

e  Skriv ut felsidor pé sidan 287

e  Papperstyp och farg pa sidan 287

Enhetsinstallningar )
|1 Jobbsida...

Serviceinstallningar Funktioner

Nétverksinstallningar ¥, Farsétssida

2., Skriv utfelsidor.
Redovisningsinstallningar

¢, Papperstyp och farg..

Forsattssida

Sékerhetsinstallningar ‘

Problemlasning ‘

Med det har alternativet kan enheten
skriva ut en forsdttssida for varje
utskriftsjobb. Du kan fortfarande ange att
en forsattssida inte ska skrivas ut for ett visst jobb i skrivardrivrutinen.
e Valj Aktivera om du vill skriva ut en forsattssida.

e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera forsattssidor.

Skriv ut felsidor

Enheten skriver ut en felrapport ndr det intraffar ett fel under en utskrift.
e Valj Aktivera om du vill skriva ut en felsida.
e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera felsidor.

Papperstyp och firg

Du kan vdlja typ och farg pa materialet
Qs 2 v -

som anvdnds till forsattssidor, felsidor #% Papperstyp och farg m =

samt statussidor for fax och skanning. Papperstyp Pappersiérg

e Ange Papperstyp och Pappersfcrg. ke o n
Atervunnet . Orange

Annat Annat

Eget 1 Eget 1

Eget2 Eget2

Eget3 Egetd

Serviceplan

Med det har alternativet kan du éndra din Xerox-serviceplan. Kontakta Xerox kundtjdnst och ange
maskinens serienummer om du vill dndra planen. Xerox ger dig ett behérighetsnummer for
serviceplanen. Skriv numret och vdlj Byt serviceplan.
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Natverksinstallningar

Dessa instdllningar anvénds nar du vill TR —— T g

ange ndtverksparametrar for systemet.
Det hdr avsnittet ger en 6versikt 6ver de
tillgangliga alternativen.

Detaljerade instruktioner for
ndtverksinstallation finns i
System Administrator Guide
(Administratorshandbok).

Enhetsinstéllningar

Serviceinstallningar

Natverksinstaliningar

Redovisningsinstallningar

Sakerhetsinstallningar

Funktioner

‘m Orline/Offine...

: ‘jﬁ;‘ TCP/IP-installningar..

‘dﬂ Avancerade instaliningar.

2 Natverksloggar...

‘A USB-installningar...

Problemldsning

Online/Offline

Anvands ndr du tillfalligt vill koppla bort enheten fran natverket. Valj Offline om du vill koppla bort
enheten fran alla natverk. Alla jobb som skickas till systemet kommer att behdllas. Eventuella icke
slutforda jobb slutfors inte ndr systemet ar offline.

Vdlj Online ndr du vill ansluta enheten till natverket igen.

TCP/IP-installningar

Med det hdr alternativet kan administratéren ange TCP/IP-instdllningarna for enheten.

Avancerade installningar

Med det alternativet kan administratéren ange natverksinstdllningar. En varningsskdrm visas innan
installningarna 6ppnas eftersom natverksstyrenheten maste dterstdllas ndar instdllningarna andras.
Instdllningarna fér bara 6ppnas och dndras av administratoren.

Natverksloggar

Anvdnd det har alternativet bara om du uppmanas till det av Xerox kundtjdnst. Det hamtas
logginformation som underlattar felsékning av ndtverksproblem.

USB-installningar

Anvdand det har alternativet for att konfigurera USB-porten pa enhetens baksida. Porten anvands for
programvaruverktyg och for direktutskrift via en skrivardrivrutin. Den kan inte anvéndas for
direktutskrifter via ett USB-minnet. USB-porten pa enhetens vdnstra sida stodjer denna funktion.
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Redovisningsinstallningarna anvdnds nar
du vill konfigurera redovisningsalternativ.
Redovisningsalternativen registrerar olika
gruppers eller avdelningars anvdandning av
enheten och kan aven anvandas nar du vill
begransa atkomsten till vissa tjanster.

Detaljerade instruktioner om redovisnings-
instdllningar finns i System Administrator
Guide (Administratérshandbok).

Redovisningslage

- [——-————
Maskin-
information Fel

Enhetsinstallningar

Serviceinstallningar

Nétverksinstallningar

Redovisningsinstéllningar

Sakerhetsinstallningar

Funktioner

I L o
Forbrukningsvaror ~ Fakturerings-

Redovisningsinstdllningar

information eikivg

2% Redovisningslage...

‘5}‘ Kopieringsrapport

Problemlésning

Anvand det har alternativet nar du vill valja 6nskat redovisningslége:

e Ingen anvdnds om ett
redovisningsldge inte ska anvdndas.

e Tilltrade till extern maskin anvdnds
om en extern redovisningsenhet ar
installerad pda enheten. Kort- eller
myntaktiverade enheter kan till
exempel installeras.

3< Redovisningslage

. Ingen
Tillirade il
extern maskin

Xerox

Standardredovisning

. Natverks-

redovisning

e Xerox Standardredovisning dr ett
redovisningssystem som stalls in med
Internettjdanster. Ndr det ar aktiverat
kan enhetens IP-adress anges och
Xerox Standardredovisning kan stdllas in.

e Natverksredovisning dr en funktion pd enheten som automatiskt loggar varje anvéndares
anvandning av funktionerna for utskrift, skanning, serverfax och kopiering. Natverksredovisning
kors i natverket och redovisningsfunktionerna hanteras pd distans med programvara fran en
annan leverantor.

Tilltrade till extern maskin

Dessa alternativ anvands ndr du vill stdlla in och konfigurera en extern enhet som dr installerad for
redovisning eller anvandningsbegrénsning.

e Typ av extern maskin anvénds ndr du ska vdlja vilken typ av extern enhet som anvdnds.

o Atkomst till tjcinst & redovisning anvands ndar du ska vélja vilka tjénster som ska begrénsas och
hur anvandningen ska spéras.

e Tidsgrdns for jobb stdller in efter hur lang tid som systemet ska radera ett jobb pa grund av att
det kravs ytterligare betalning eller pa grund av att en natverksutskrifts har behallits i jobblistan.

e  Stora utskrifter riknas som dubbla anvdnds nar du vill ange hur systemet ska rékna utskrifter
som dr storre dn 380 mm, t.ex. A3 eller 11 x 17",
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Xerox standardredovisning

Med Xerox Standardredovisning kan du logga anvdndningen av funktionerna for utskrift, kopiering,
skanning och fax. Det har ar en standardfunktion som stdlls in med Internettjdanster. Valj Spara nér du
vill aktivera Xerox Standardredovisning.

Ndatverksredovisning

Med Ndtverksredovisning kan du spéra anvdndningen av funktioner for utskrift, kopiering, skanning
och fax via natverket. Alternativet fungerar med enheter frén andra leverantérer som ar kompatibla
med funktionen Ndétverksredovisning.

e Med Anpassa ledtexter kan du anpassa ledtexterna som visas fér anvéndarna.

e Verifiera kodinmatning anvénds om anvdandarnas redovisningsbehérighet ska kontrolleras innan
de far atkomst till redovisningsdatabasen.

Kopieringsrapport

Anvand det har alternativet nar du vill skriva ut en rapport efter varje kopieringspass. Rapporten visar
typen av jobb och antal kopior som framstalldes under passet. Den hdr funktionen dér avsedd for
enheter som dr tillgangliga pa offentliga platser och medfér att anvéndaren debiteras fér kopiorna.

e Vdlj Kopieringsrapport.

X Kopieringsrapport

e Vdlj Aktivera om enheten ska skriva
ut en rapport i slutet av varje ~
kopieringspass. P e

e Vdlj Inaktivera om du vill stdnga av . inadvera
funktionen.

Nér du akiiverar skrivs liskt en anvandningsrapport ut ver de
kopior som den akiuella anvandaren har gjort vid detta tillfélle.
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Sdkerhetsinstallningar

Sdkerhetsinstdllningarna anvands nar du
vill administrera enhetens
sdkerhetsfunktioner. Behorighet for e AT e
jobborttagning och instdllningar for
bildéverskrivning kan konfigureras.

Verktyg

~| Behdrighelslage

Natverksinstaliningar

‘ | Skriv éver bild

Detaljerade instruktioner for sdkerhetsin-
stdllningarna finns i Systern Administrator o=
Guide (Administratorshandbok). Shyiiiy

Problemlosning

Redovisningsinstallningar|

Behorighetskontroll

Anvand det hdr alternativet ndr du vill stalla in raderingsbehérighet for behériga anvandare.
Jobborttagning

Anvand det har alternativet nar du vill stalla in vilka anvdndare som har ratt att radera jobb frén
enheten. Du kan vdlja mellan Alla anvdndare eller Endast systemadministrator.

Skriv over bild

Bildoverskrivning

Nar du sander konfidentiella eller kdnsliga utskrifter till enheten kan du ange att enheten automatiskt
ska radera data som lagras pé& harddisken ndr jobbet har skrivits ut. Valj Aktivera om du vill aktivera
bildéverskrivning efter varje jobb.

Skriv 6ver pa begdran

Ndar du sdnder konfidentiella eller kénsliga

S ; =
utskrifter till enheten kan du radera data #A, Skriv Sver pa begran

som lagras p& hdrddisken ndr jobbet har Bildata frén minne och hérddisk(ar) skrivs bver.
skrivits ut. Anvdnd alternativet Skriv éver O LR TER U o il ve rskrivning rcitka 20 minuter och
@ begdran om du vill géra detta OITTAR NTE.
p g g . . Fullstandig - Kataloger for utskriftsfiler och Skanna fill breviada-jobb
- Kataloger f6r faxuppringning och innehall i breviador
Det finns tva typer av éverskrivning, Fullstandig bildverskrivningter cira 60 minuter.

Standard och Fullstdndig. En w Tryck pa Skriv 6ver nu for att gora onskad Gverskrivning.
standardbildéverskrivning tar cirka

20 minuter och féljande information
raderas inte:

e  Kataloger for utskriftsfiler
e Avlds till brevlidda-jobb

e  Faxkataloger

e Innehdllibreviddor
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Fullstdndig 6verskrivning tar cirka 60 minuter och alla data raderas. Valj 6nskat alternativ for
overskrivning och starta éverskrivningen genom att vdlja Skriv éver nu.

IP Sec

IP Sec dr ett scikerhetsprotokoll som aktiveras med Internettjdnster. Vdlj alternativet Inaktivera IP Sec
om du vill inaktivera IP Sec pd enheten.

Giltiga mottagare

Den har funktionen stdller in parametrarna for tilldtna mottagare i e-posttjanster och Internetfax-
tjanster.

e MedTillat alla giltiga e-postadresser

a." s
kan jobb sdndas till vilken mottagare Lol

som helst. For e-post- och Internetfaxmottagare — T
. Tilatalla giliga och Interneffaxénster.

e Med Tillat endast adressboksposter W c-postadresser o
. +Tillét alla giliga e-postadresser.

Tillat endast

kan sandningen bara ske till adresser i re, o o
. el Ate LT +Tillat endast adressboksposter. Installningen begransar anvandaren till
adressboken. Funktlonerna Ny endast tilgangliga adresshoksposter. Obs! Funktionerna Ny mottagare
TR . och Svar ill inakiiveras.
mottagare och Svar till inaktiveras.
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Problemlosning

Dessa instdallningar anvdnds for att felsoka
eventuella fel som kan uppsté pd enheten.
Dar finns olika tester for att kontrollera
systemets funktioner och identifiera
funktionsnivaer.

Verktyg

: e
Maskin- = : Fakturerings-
information Fel Forbrukningsvaror B

Enhetsinstallningar

Funktioner

Serviceinstallningar 2%, Hjalpsidor..

Natverksinstaliningar ‘ﬁ Homara chdhvaliat

&?J A isk randr igering. .

Redovisningsinstéllningar

[ Aterstéliningar.

Sakerhetsinstallningar

[ Naiverk.

Problemldsning ‘!;,-=. Fax.

Hjalpsidor

Det visas en lista 6ver rapporter och —
hjalpsidor for att identifiera problem med — adkaatd
bildkvaliteten. Valj Skriv ut nar du vill

Handbok for skitsel och problemidsning
skriva ut listan.

Sida med felsdkning av utskrifiskvalitet

‘ Jel, provsidor

Korrigera bildkvalitet

}\f Korrigera bildkvalitet

Anvand det har alternativet nar du vill V] eft av fdjande atemai:

skriva ut testsidor for att diagnostisera S el aknr Skriv ut testsidor - Skriver uttva rengéringssidor oft av va testsidor

utskriftsproblem. Granska resultatet och (e I o 1P i dlagnastsering av siatsproblen

vdlj ett av alternativen fér att dtgérda oo Dol ey o el i el e sl T

p roblemet: Fckar Fléckar - Korrigerar fiackar och/eller blickiiéickar med samma eller olika férger

e Randning korrigerar ovéntade : : el
heldragna linjer med ljusare farg eller AR s oot B CErac B cer fn ye o rfofera o
tomma rander som forekommer i Observera ait utskrifter med funkiionen Korrigera bildkvalitet inte debiteras.
utskriften.

e  Flackar korrigerar fléckar och/eller blackflackar med samma eller olika farger utspridda over
utskriften.

e Avancerat visar en lista med avancerade atgdrder. Kundtjanst kan uppmana dig att anvédnda det
har alternativet. Se Korrigera bildkvalitet pé& sidan 311.
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Automatisk o _ e
. . . 2% Automatisk randningskorrigering
randningskorrigering pe— i —
ning &r ovantade linjer med [jusare férg eller
-~ Bar -~ Ekokorrigering’ tomma rénder som forekommer i utskriften.
. . N . . . '
Anvand det har alternativet nar du vill s e
korrigera randningsproblem. . Av . Karrigera alltid pétréfias tills Full randningskorrigering slutiors.
. . . . Full randningskorrigering: Utiér underhallsrufin na
e Snabb randningskorrigering korrigerar [ il i
randningen tillfalligt, men S ENGlen o s Bl 5ch
i H A i pappersforbrukningen.
UtSknftShaStlgheten kan Sankas tllls + Med Korrigera alliid utférs en underhallsrutin tidigare,
en Full randningskorrigering har DR rek e radE.

* Rekommenderade inst

utforts.

e Valj Pa om du vill korrigera
randning ndr den upptdcks.

e Vdlj Av om ingen &tgard krdvs.
e  Full korrigering tar ungefdar atta minuter att genomfora.
e Vdlj Ekokorrigering om du vill korrigera randning ndr enheten inte anvdnds.
e Vdlj Korrigera alltid om du vill korrigera randning nar den upptacks.
e Vdlj Av om ingen atgard krdvs.

Aterstallningar

Anvand det har alternativet néar du vill

- * Férbrukningsvaror
aterstdlla systemets programvara.

Verktyg

M . . ° Enhetsinstallni [ allni
e Aterstdllning av programvara pé R () Alerstéliningar...

sidan 294

e Nollstdll papperets rakneverk pa Natverksinstallningar
Sidan 295 7. Nollstall papperets rakneverk.

Serviceinstallningar IR0

&Y A1ers|allmng av program...

Sékerhetsinstallningar

Problemldsning

Aterstdllning av programvara

Aterstdllning av programvara ér snabbare
och forbrukar mindre forbrukningsmaterial

}{ Aterstillning av programvara

dn att Stan ga av OCh Sld pé1 en hete n. b UL Alerstalining av program & snabbare och forbrukar farre
. . .. o~ ) forbrukningsvaror an att sla av och pa maskinen.
e Nar du blir ombedd att gora en P e
v Nar du blir ombedd att utfora en omstart ska du vélja énskat alternativ och
om StCl rt S kCl d u VQIJ a ett . Natverksprogramvar vélja Aterstall
programalternativ och sedan . i
Aterstall.
e All programvara aterstaller

programvaran for hela systemet.
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e Natverksprogramvara aterstdller programvaran for natverksstyrenheten.

e Kopieringsprogramvara dterstdller programvaran foér kopiering.

Nollstdll papperets rakneverk

Det har alternativet nollstaller rakneverket
ndr ett angivet forbrukningsmaterial byts
ut.

e Markera forbrukningsmaterialet och
valj Nollstdll rikneverk.

e  Bekrafta med Aterstaill.

Natverk

Alternativen i Nétverk anvands nar
du vill felsoka problem som gdller
ndtverksanslutningen.

Ekotest

Med Ekotest kan du testa
ndatverksanslutningen.

e Markera lampligt protokoll och vdalj
Starta test ndr du vill kéra ett ekotest.

e TCP/IP
e AppleTalk
¢ Novell eller IPX

Fax

Alternativen Fax anvénds nar du vill testa
faxfunktionerna pa enheten.

Faxprotokollrapport

Faxprotokollrapporten innehaller
information om faxfunktionen pd enheten.

e Vdlj Faxprotokollrapport och sedan
Skriv ut nu ndr du vill skriva ut
rapporten.

”

}\ Nollstéll papperets rakneverk

Forbrukningsvaror

Mamningsrulle i dokumentmatare 50% [768 Sidor]

*Uppskattat antal resterande sidor

Nolistall rakneverk

% [Antal resterande sidor*] Do Biio A Fiands e

tillbehdr i listan ska bytas ut. Nollstall

rakneverk aterstaller tillbehGret till
de.

Fakturerings-

—
Forbrukningsvaror Information

Maskin-
information Fel

Enhetsinstéllningar

Verktyg

4= Bakat
Funktioner

|&¥“ Ekotest.. ‘

| ) Natverk...

Serviceinstéllningar

Natverksinstallningar

Redovisningsinstallningar|

Sakerhetsinstallningar

Problemlasning

[
Fakturerings-

s
Forbrukningsvaror Informatiof

- [—————
Maskin-
information Fel ek

Enhetsinstaliningar

[ Fax...

Serviceinstallningar

Funktioner

Natverksinstallningar 2%, Faxprotokolirapport...

Redovisningsinstallningar|

Sakerhetsinstallningar

Problemlasning
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