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...kayttamalla hyvaksesi taman koneen kaikkia ominaisuuksia.
Koneen mukana on toimitettu Kayttoopastus-CD, joka sisaltaa
opetusohjelmia ja interaktiivista opastusta koneen kaytosta.
Levylla on animoituja opetusohjelmia ja vuorovaikutteisia
ruutuja. Kopioi CD:n sisalto omalle kiintolevyllesi, jolloin voit
kayttaa sita aina tarvittaessa, tai asenna verkkoon, jolloin se
on kaikkien kayttajien yhteisessa kaytossa.
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Johdanto

Tervetuloa kayttamaan uutta Xerox-konettasi!

Tassa pikakayttdoppaassa on selostettu kaikki koneen toiminnot. Kaytettavissa
olevat toiminnot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan. Tutustu uuteen
koneeseen lukemalla ensin ndma luvut:

Luku 2 Koneen esittely
Luku 3 Néin pééset alkuun
Muissa luvuissa annetaan tarkempia tietoja koneen toiminnoista.

Lisdohjeita saa koneen naytt6dn painamalla Opastus-nappainta. Jos kone on liitetty
verkkoon, ohjeita saa CentreWaren opastusohjelmasta, johon paastaan
napsauttamalla kirjoitinajurin Ohje-painiketta.

HUOM. Oppaassa olevat kosketusnéytén kuvat ovat kaikilla mahdollisilla
lisélaitteilla ja -toiminnoilla varustetusta WorkCentre Pro -koneesta. Muissa
koneissa néytt6 saattaa olla hieman erilainen. Toimintojen kuvaus ja kdytté
pysyvét kuitenkin samoina kaikissa koneissa.

Sivu 1-2 Pikakayttopas



Muita tietolahteita

Jarjestelmanvalvonta-CD (CD1)

Tervetuloa

Koneen mukana toimitettu Jarjestelmédnvalvonta-CD (CD1) sisaltaa
yksityiskohtaisia ohjeita koneen konfiguroinnista verkkotulostusta varten seka

lisalaitteiden asennuksesta.
Jérjestelméanvalvonta-CD (CD1) on tarkoitettu jarjestelmanvalvojille.

Kayttoopastus-CD (CD2)

Yksityiskohtaisia ohjeita koneen toiminnoista on koneen mukana toimitetulla
Kéyttéopastus-CD:llé (CD2).

Kéyttéopastus-CD on tarkoitettu kaikille kayttajille, myds jarjestelmanvalvaijille.
Se sisaltaa konetta koskevaa tietoa, vaiheittain etenevia kayttdohjeita seka
opetusohjelmia. CD-levyn sisalto tulisi kopioida verkkoon, jossa se on kaikkien
kayttajien vapaasti kaytettavissa aina tarvittaessa.

Apuohjelmat-CD (CD3)

Koneen mukana toimitettu Apuohjelmat-CD (CD3) siséltaa ohjelman, jolla koneen
ohjelmisto voidaan paivittaa.

HUOM. Tata CD:ta ei tarvita asennuksen aikana.

Pikakayttopas
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Oppaan termeista ja esitystavasta

Tietyt termit ovat tdssa oppaassa toistensa synonyymeja:
> Paperi ja tulostusmateriaali.
> Asiakirja ja originaali.

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro ja kone.
Seuraavilla sivuilla on lisatietoja taman oppaan termeista ja esitystavasta.

Suunta

Suunnalla tarkoitetaan kuvan suuntaa sivulla. Kun kuva on pystysuuntainen, paperi
voidaan syéttaa kahdella eri tavalla:

Pitkd reuna Koneen edesta katsottuna paperin tai originaalin pitkat reunat ovat vasemmalla ja

edellda oikealle pain.
(pystysuunta)

Pystysuunta

1 ). ]

Paperin sy6ttdsuunta

Lyhyt reuna Koneen edesta katsottuna paperin tai originaalin lyhyet reunat ovat vasemmalle ja
edella ojkealle pain.

(vaakasuunta)
Vaakasuunta
I
<
-
Paperin syottosuunta
Kursivointi

Kursiivikirjaimia kaytetdan, kun jotain sanaa tai lausetta halutaan korostaa. Lisaksi
kursiivia kaytetaan viitattaessa toisiin julkaisuihin. Esimerkiksi:

- Lisatietoja on koneen mukana toimitetulla Jérjestelménvalvonta-CD:llé (CD1).
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Suluissa oleva teksti:
[Suluissa] olevalla tekstilla korostetaan toiminnon tai painikkeen valintaa.
Esimerkiksi:
> Valitse [Kone].
Huomautus
Huomautuksen tarkoituksena on kiinnittda lukijan huomio johonkin lisatietoon.
Esimerkiksi:
HUOM. T&mén toiminnon kaytté4 varten originaalit on asetettava
syottolaitteeseen.
Vihje
Vihje antaa neuvoja jonkin toiminnon kaytosta. Esimerkiksi:
1% VIHJE Taélla valinnalla voidaan vahentaa varijauheen kulutusta kopioitaessa
o originaalia, jossa on valkoista tekstid hyvin tummalla taustalla.
Lisatieto
Sisaltda hyodyllista lisdtietoa koneesta. Esimerkiksi:
® Alustalle 2 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60 - 200 g/m2.

Koko voi olla A5 pysty - A3 vaaka.
Varoitus
Varoituksen tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
konevaurioon. Esimerkiksi:

A VAROITUS Laitteen kayttaminen muulla kuin tadssa oppaassa mainitulla
tavalla voi altistaa kayttajan vaaralliselle sateilylle.
VAARA
Vaaran tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
henkilbvaurioon. Esimerkiksi:

A VAARA Kone on kytkettdvd maadoitettuun pistorasiaan.

Sivu 1-5
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Yleiskatsaus koneen kaytosta

Koneen tehokkaiden toimintojen avulla voit tehda seuraavaa:

Skannaa kerran, tulosta monta

Kone skannaa originaalin vain kerran huolimatta siitd, kuinka monta kopiota
halutaan tehda. Tama tarkoittaa, ettad tukkeumien ja originaalivaurioiden
mahdollisuus pienenee.

Skannaa ja tulosta samanaikaisesti

Kone voi suorittaa useita eri toimintoja yhta aikaa. Voit skannata uuden tyén
tyéjonoon koneen vielad tulostaessa toista tyota.

Tee originaalien veroisia kopioita

Kone tekee tekstista, valokuvista, viivapiirroksista seka naiden yhdistelmista erittain
selkeitd ja tarkkoja kopioita. Vertaa niitd muilla kopiokoneilla tuotettuihin kopioihin,
niin huomaat eron.

Muuta kuvan kokoa ja sijaintia

Voit muuttaa kopioiden ulkoasua haluamallasi tavalla:
- Voit siirtda kuvaa luodaksesi kopioihin riittdvan levean sidontareunan.
- Voit antaa koneen automaattisesti pienentaa, suurentaa tai keskittaa kuvan.
- Voit tulostaa useita sivuja samalle arkille.

Anna digitaalisten toimintojen helpottaa tyotasi
Koostetyo6-toiminnolla voit jakaa kopiointi- tai faksitydn useaan osaan ja
ohjelmoida kunkin osan erikseen. Tasta on hydtya etenkin seuraavissa tilanteissa:
- tyéssa halutaan kayttaa vuorotellen valotuslasia ja originaalien syéttolaitetta.
- tyo sisaltaa erilaista ohjelmointia vaativia originaaleja.
- originaalien maara ylittaa syottolaitteen kapasiteetin.
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Piirtoheitinkalvot-toiminnolla voit kopioida piirtoheitinkalvoille ja erottaa kalvot
toisistaan valiarkeilla.

Kopiointi vihkoksi -toimintoa kaytettdessa kone suurentaa tai pienentaa sivut ja
sovittaa ne kopiopaperille automaattisesti oikeaan jarjestykseen.

Kannet-toiminnolla voit viimeistella kopiosi lisddmalla niihin kannet.

Originaalit erikokoisia -toiminnolla voit kopioida erikokoisia originaaleja
samanaikaisesti. Kopiot tulostetaan samankokoisille tai erikokoisille papereille.

Ole ymparistoystavallinen
Tama kone vastaa lukuisia kansainvalisen ymparistonsuojelun standardeja ja siina
voidaan kayttaa uusiopaperia.

Skannaa originaalit elektroniseksi tiedostoksi

(valinnainen)
Toiminto on kaytettavissa WorkCentre Pro -koneissa. Sen avulla voit luoda
originaaleista elektronisia tiedostoja, jotka voidaan:

- tallentaa palvelimeen.

- ohjata verkon valityksella tietokoneen tyopdydalle.

- jakaa sahkdpostitse.

- sijoittaa automaattisesti johonkin asiakirjanhallintasovellukseen ja

- muuntaa digitaaliseksi asiakirjaksi, jota voidaan muokata, hallita, jakaa ja
jaella monilla erilaisilla ohjelmilla.

Faksaa asiakirjat (valinnainen)

Valinnaisen paikallisfaksipalvelun avulla voit 1ahettaa ja vastaanottaa fakseja
puhelinverkon valityksella.

Valinnainen palvelinfaksipalvelu on kaytettavissa vain WorkCentre Pro -koneissa.
Sen avulla voit skannata asiakirjan ja lahettda mihin tahansa puhelinverkkoon
kytkettyyn faksilaitteeseen faksipalvelimen kautta.

HUOM. Seké paikallis- ettd palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneissa, mutta vain toinen niistd voi olla kerralla kdyt6ssé.

Vain WorkCentre Pro -koneissa kaytettavissa olevan valinnaisen Internet-
faksipalvelun avulla voit lahettaa ja vastaanottaa fakseja sahkopostin liitteena.
Tamantyyppiset faksit kulkevat Internetin tai intranetin valityksella.

Pikakayttopas
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Yleiskatsaus tyoskentelysta tyoaseman aaressa

Jos kone on liitetty verkkoon, seuraavat palvelut ovat kaytettavissasi.
Verkkoyhteytta varten ota yhteys jarjestelmanvalvojaan.

CentreWare-kirjoitinajurit
Kirjoitinajuri valittda koneen tuottavuuden ja tehon omalle tyopdydallesi.
Vaihtoehtoja ovat:
* 1- tai 2-puolinen tulostus
+ Lajittelu ja nidonta koneeseen asennetun viimeistelylaitteen mukaan.
» Jopa 1200 x 1200 dpi:n tulostustarkkuus
* Tulosteiden vesileimaus (vakio- tai oma leima)
» Useiden sivujen tulostaminen samalle arkille

CentreWare-ohjelmat

CentreWare-ohjelmisto sisaltaa mm. kayttajien hallintaan ja verkkoskannaukseen
liittyvia ohjelmia.

CentreWare Internet-palvelut

Koneessa on web-palvelin, joka mahdollistaa tulostusvalmiiden téiden lahettamisen
Internetin kautta. Tata toimintoa kaytetdan Internet-palvelujen kautta.
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Turvallisuusasiaa

Johdanto

A
/8

Tama laite ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuus- ja ymparistomaarayksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen
hyvaksyntavaatimukset ja vakiintuneet ymparistdstandardit. Lue seuraavat ohjeet
huolellisesti ennen tuotteen kayttda. Ohjeiden noudattaminen varmistaa laitteesi
jatkuvan kayttoturvallisuuden.

Laitteen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamalla vain Xerox-
materiaaleja.

Noudata kaikkia koneeseen kiinnitettyja tai koneen mukana toimitettuja ohjeita

ja varoituksia.

VAARA-merkilla varoitetaan toimista, jotka saattavat johtaa henkilévaurioon.

Kuumasta pinnasta varoittava merkki.

Turvallisuusohjeet

A

VAARA Kone on kytkettdvd maadoitettuun pistorasiaan.

Tama tuote on varustettu 3-johtoisella pistokkeella, jossa on suojamaadoitusnapa.
Taman pistokkeen voi kytkea vain maadoitettuun pistorasiaan. Tama on
turvallisuusvarotoimi. Jos et pysty kytkemaan pistoketta pistorasiaan, kutsu
sahkdasentaja vaihtamaan pistorasia. Al koskaan kytke maadoitettua pistoketta
maadoittamattomaan pistorasiaan.

Kone on kytkettava arvokilvessa olevien ohjeiden mukaiseen virtaldhteeseen.
Jos et ole varma verkkovirran tyypista, kysy sahkdyhtiolta.

Taman tuotteen virrankatkaisulaite on virtajohto. Tuote kytketaan irti sdhkdverkosta
irrottamalla virtajohto pistorasiasta.

Al3 pane kéasiési kiinnitysalueelle (luovutusalueen vieressé). Kiinnitysalue on
kuuma ja voi polttaa katesi.

Al3 kéyta paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Joissakin pulloissa voi olla
rajahtavia yhdisteita, jotka eivat sovellu kaytettaviksi sdhkdlaitteissa. Tallaisten
aineiden kayttd voi johtaa rajahdykseen tai tulipaloon.

Lisatietoja Xerox-koneiden ja -tarvikkeiden turvallisuudesta saa seuraavasta

puhelinnumerosta:
+44 (0) 1707 353434

Pikakayttopas
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Laserturvallisuus

A VAROITUS Laitteen kayttaminen muulla kuin tassa oppaassa mainitulla
tavalla voi altistaa kayttdjan vaaralliselle sateilylle.

Laite noudattaa kansallisia ja kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja vastaa
laserin osalta 1. luokan lasertuotteille asetettuja vaatimuksia. Laite ei sateile
missaan vaiheessa haitallista laservaloa, silla lasersateet ovat aina peitossa.

Turvallisuusstandardit

Taman Xerox-laitteen turvallisuuden on hyvaksynyt Underwriters Laboratories
Incorporated. Standardi IEC60950 (EN60950), muutokset A1, A2, A3 ja A4.
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Ymparistoasiaa

Energy Star

ol

Tervetuloa

ENERGY STAR -kumppanina, Xerox Corporation on varmistanut, ettd tdma tuote
tayttdd ENERGY STAR -vaatimukset energiatehokkuudesta. ENERGY STAR ja
ENERGY STAR -merkki ovat Yhdysvalloissa rekisterdityja merkkeja.

Tuotteet, joissa on ENERGY STAR -merkinta, on suunniteltu energiatehokkaiksi ja
ymparistoystavallisiksi.

Kone toimitetaan asiakkaalle asetettuna niin, etta virrankulutus vahenee

15 minuutin kuluttua viimeisen kopion/tulosteen luovutuksesta. Virrankulutus
pienenee minimiin (tai virta katkeaa automaattisesti) 60 minuutin kuluttua viimeisen
kopion/tulosteen luovutuksesta. Tarkempi kuvaus naista tiloista seka ohjeet
oletusaikojen muuttamisesta on Kéyttéopastus-CD:n (CD2) Koneen valvonta
-opetusohjelman kohdassa, Oletusasetusten muuttaminen, Virransaaston
kestoaikojen muuttaminen.

Pikakayttopas

Sivu 1-11



Vaatimustenmukaisuus

e

Tammikuun 1.
paiva, 1995:

Tammikuun 1.
paiva, 1996:

Maaliskuun 9.
paiva, 1999:

>

Tassa tuotteessa oleva CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkinta osoittaa, etta
Xerox on sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiiveja mainitusta
paivamaarasta lahtien:

Neuvoston direktiivi 73/23/ETY ja sen muutos 93/68/ETY tietylla jannitealueella
toimivia sdhkdlaitteita koskevan jasenvaltioiden lainsdddanndn lahentamisesta.

Neuvoston direktiivi 89/336/ETY sahkdmagneettista yhteensopivuutta koskevan
jasenvaltioiden lainsdadannén lahentamisesta.

Neuvoston direktiivi 99/5/EY radio- ja telepaatelaitteista ja niiden
vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Taydelliset tiedot asianomaisista direktiiveista ja standardeista on saatavissa
Xeroxin edustajalta.

Environment, Health and Safety
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Puhelin +44 (0) 1707 353434

VAARA Tama kone on valmistettu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuutta ja radiotaajuushairioita koskevia saannoksia. Luvattomasti
tehdyt muutostyét ja lisalaitteiden liittdminen voivat heikentda koneen
turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Pyyda Xeroxin edustajalta luettelo
hyvaksytyista laitteista.

VAARA Jotta tama laite voisi toimia ISM-laitteiden (teolliset, tieteelliset ja
ladketieteelliset laitteet) laheisyydessa, ISM-laitteiden ulkoista sateilya pitaa
ehka rajoittaa tai lieventaviin erikoistoimiin ryhtya.

VAARA Tama on luokan A tuote kotiymparistossa. Se saattaa aiheuttaa
radiotaajuushairi6ita, ja kayttajan on ehka ryhdyttava tarvittaviin
toimenpiteisiin.

Neuvoston direktiivin 89/336/ETY mukaan tassa laitteessa on kaytettava suojattuja
kaapeleita.

Sivu 1-12
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Paikallisfaksia koskevia saannoksia
Direktiivi radio- ja telepaatelaitteista
Tama Xerox-tuote noudattaa Euroopan neuvoston direktiivia 1999/5/EY radio- ja
telepaatelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta
tunnustamisesta.
Tuote on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden yleisissa puhelinverkoissa:
Alankomaat Iso-Britannia Norja Suomi
Belgia Italia Portugali Sveitsi
Espanja Itavalta Ranska Tanska
Irlanti Kreikka Ruotsi
Islanti Luxemburg Saksa
Mikali kdytdssa ilmenee ongelmia, ota yhteyttd Xeroxiin.
Tama tuote on testattu vastaamaan TBR21:t4, Euroopan talousalueella kaytettyjen
analogisten radio- ja telepaatelaitteiden teknista standardia.
Laite voidaan konfiguroida yhteensopivaksi myds muiden maiden puhelinverkkojen
kanssa. Jos nain on tarpeen tehd3, ota yhteyttd Xeroxiin. Tuotteessa ei ole
kayttajan sdadettavia asetuksia.
HUOM. Laitteelle mydnnetty takuu pééttyy valittémésti, mikéli laitetta muutetaan
tai se yhdistetaéan sellaisiin ulkoisiin hallintalaitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita
Xerox ei ole hyvéksynyt.

Pikakayttopas Sivu 1-13
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2 Koneen esittely

> Johdanto ...
» CopyCentre C165/C175 .....cccoevvviviiieeeeeeeen.
» WorkCentre M165/M175........ccoovvveiieieeiiiinn.
» WorkCentre Pro 165/175 ..o,

Pikakayttopas
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Johdanto

Uusi koneesi ei ole pelkka perinteinen kopiokone, vaan digitaalinen laite, jolla
voit — laitteen kokoonpanon mukaan — kopioida, faksata, tulostaa ja skannata.
Konemalleja on kolme, ja niiden nopeus on 65 tai 75 kopiota minuutissa.

Kaikki kolme konemallia ovat paivitettdvissa aina tarpeesi mukaan. Lisatietoja saat
Xeroxin edustajalta.

> CopyCentre C165/C175 — Kopiokone, jossa yhdistyvat perinteisten
kopiokoneiden toiminnot ja uusimman digitaalisen kopiotekniikan
mahdollistamat lisdtoiminnot.

> WorkCentre M165/M175 — Digitaalinen kopiokone ja tulostin.

> WorkCentre Pro 165/175 — Monipuolisia ominaisuuksia ja toimintoja tarjoava
toimistojarjestelma.

Seuraavilla sivuilla annetaan tietoja, joiden avulla tunnistat oman koneesi ja naet,

mita lisalaitteita siihen on saatavissa.

HUOM. Té&ssé pikakéyttboppaassa kuvatut toiminnot liittyvét kaikilla lisGohjelmilla
Ja lisélaitteilla varustettuun WorkCentre Pro 165/175 -koneeseen eivétkéa
Vélttadméatta ole kéytettdvissé kaikissa koneissa. Jos tarvitset tietoa lisdvarusteista
tai muista konemalleista, ota yhteys Xeroxin edustajaan.
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CopyCentre C165/C175
Ohjaustaulu Originaalien syéttélaite Valotuslasi
(kosketusnaytto ja

(syottolaitteen alla)

numeronappaimisto)

Ohisyéttéalusta

(kéda&nnetaan ylos,
kun ei kaytossa)

d
Paperialustat 1 ja 2

Limittava
luovutusalusta

Viimeistely-
laite

2 reidn ref'itys,
4 reian rei'itys
jadreian
erityisrei'itys

Vieraslaitelii-
tanta

\

Limittava
luovutusalusta

Paperialustat 3 ja 4

(Isot paperialustat)

Seuraavat lisdlaitteet ja -varusteet ovat saatavissa CopyCentre-koneisiin:

Kopiot luovutetaan alustalle etusivut ylos- tai alaspain, lajiteltuina tai ilman lajittelua.
Kopioniput limitetaan, jolloin ne on helppo erottaa toisistaan. Asennetaan
vaihtoehtoisesti viimeistelylaitteen sijaan.

Saatavilla on 3 eri viimeistelylaitetta: Office, Advanced Office ja Professional.
Kaikki viimeistelylaitteet luovuttavat kopiot ylaluovutusalustalle skannattaessa
valotuslasilta tai viimeistelyalustalle, kun kopiot lajitellaan, nidotaan tai (mikali
toiminto on kaytettavissa) rei’'itetaan. Koneeseen on saatavissa myos
kasinnidontalaite. Professional-viimeistelylaite myos taittaa ja nitoo kopiot vihkoksi

Valitsemasi viimeistelylaite asennetaan limittdvan luovutusalustan sijaan.

Tama toiminto on kaytettavissa, jos koneesi on varustettu jollain niistéd kolmesta
viimeistelylaitteesta, joissa on 2 reian, 4 reian tai 4 reian erityisrei'ityksen rei'itin.
Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei ole mitaan rajoitusta.
Lisarei'ittimia voidaan ostaa lisalaitteeksi.

Tahan voidaan kytked muun valmistajan kaytdnvalvontalaite, esim. kortti- tai
kolikkokoje.

Pikakayttopas
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Faksilinja 1 Yksi puhelinlinja.

Faksilinja 2 Toinen puhelinlinja. Kun tdma on asennettu, kone pystyy lahettdmaan ja
vastaanottamaan fakseja samanaikaisesti.

256 Mt:n Lisamuisti skannattujen tietojen valiaikaiseen tallentamiseen.
lisamuisti
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WorkCentre M165/M175
Ohjaustaulu Originaalien syéttélaite
o Valotuslasi
(kosketusnaytto ja
numeronappaimisto) (syottolaitteen alla)
Tyétaso
Ohisyéttoalusta — Viimeistelylaite

(kdannetaan ylos,

kun ei kaytossa)

Paperialustat 1 ja 2 |

Limittava
luovutusalusta

Viimeistely-
laite

2 reian ref'itys,
4 reian rei'itys
jadreian
erityisrei'itys

Vieraslaitelii-
tanta

Faksilinja 1

Faksilinja 2

' j\ Paperialustat 3 ja 4
o o o ®

|~ (Isot paperialustat)

Seuraavat lisélaitteet ja -ohjelmat ovat saatavissa WorkCentre-koneisiin:

Kopiot luovutetaan alustalle etusivut ylds- tai alaspain, lajiteltuina tai ilman lajittelua.
Kopioniput limitetdan, jolloin ne on helppo erottaa toisistaan. Asennetaan
vaihtoehtoisesti viimeistelylaitteen sijaan.

Saatavilla on 3 eri viimeistelylaitetta: Office, Advanced Office ja Professional.
Kaikki viimeistelylaitteet luovuttavat kopiot ylaluovutusalustalle skannattaessa
valotuslasilta tai viimeistelyalustalle, kun kopiot lajitellaan, nidotaan tai (mikali
toiminto on kaytettavissa) rei'itetddn. Koneeseen on saatavissa myds
kasinnidontalaite. Professional-viimeistelylaite myos taittaa ja nitoo kopiot vihkoksi

Valitsemasi viimeistelylaite asennetaan limittdvan luovutusalustan sijaan.

Tama toiminto on kaytettavissa, jos koneesi on varustettu jollain niistd kolmesta
viimeistelylaitteesta, joissa on 2 reidn, 4 reian tai 4 reian erityisrei'ityksen rei'itin.
Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei ole mitdan rajoitusta.
Lisarei'ittimia voidaan ostaa lisalaitteeksi.

Tahan voidaan kytked muun valmistajan kayténvalvontalaite, esim. kortti- tai
kolikkokoje.

Yksi puhelinlinja.

Toinen puhelinlinja. Kun tdma on asennettu, kone pystyy lahettdmaan ja
vastaanottamaan fakseja samanaikaisesti.

Pikakayttopas
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Sahkoposti Paperioriginaali skannataan ja siitéa luodaan elektroninen kuvatiedosto.
Skannattu kuva lahetetaan halutuille vastaanottajille sdhkdpostin liitteena.

Paallekirjoitus Tietoturvatoiminto, jonka vaihtoehdot ovat Késinkdynnistettévé paéllekirjoitus ja
Automaattinen péaéllekirjoitus. Molemmat toiminnot tarjoavat mahdollisuuden
suojata kiintolevylla mahdollisesti olevat luottamukselliset tai henkilokohtaiset tiedot.

256 Mt:n Lisamuisti skannattujen tietojen valiaikaiseen tallentamiseen.
lisdmuisti
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WorkCentre Pro 165/175

Ohjaustaulu

(kosketusnaytto ja
numeronappaimisto) Valotuslasi

Originaalien syéttélaite (syottolaitteen alla)

Tyétaso
\
Viimeistelylaite
Ohisyéttoalusta
(kdannetaan ylos,
kun ei kaytossa)
Paperialustat 1 ja 2
Paperialustat 3 ja 4

(Isot paperialustat)
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Limittava
luovutusalusta

Viimeistely-
laite

2 reidn ref'itys,
4 reian rei'itys
jadreian
erityisrei'itys

Vieraslaitelii-
tanta
Faksilinja 1
Faksilinja 2

Palvelinfaksi

Internet-faksi

Verkkoskan-
naus

Sahkoposti
Verkkotilikir-
jaus

Paallekirjoitus

USB-
kirjoitinportti

256 Mt:n
lisamuisti

Seuraavat lisalaitteet ja -ohjelmat ovat saatavissa WorkCentre Pro -koneisiin:

Kopiot luovutetaan alustalle etusivut ylos- tai alaspain, lajiteltuina tai ilman lajittelua.
Kopioniput limitetdan, jolloin ne on helppo erottaa toisistaan. Asennetaan
vaihtoehtoisesti viimeistelylaitteen sijaan.

Saatavilla on 3 eri viimeistelylaitetta: Office, Advanced Office ja Professional.
Kaikki viimeistelylaitteet luovuttavat kopiot ylaluovutusalustalle skannattaessa
valotuslasilta tai viimeistelyalustalle, kun kopiot lajitellaan, nidotaan tai (mikali
toiminto on kaytettavissa) rei’'itetaan. Koneeseen on saatavissa myos
kasinnidontalaite. Professional-viimeistelylaite myos taittaa ja nitoo kopiot vihkoksi

Valitsemasi viimeistelylaite asennetaan limittdvan luovutusalustan sijaan.

Tama toiminto on kaytettavissa, jos koneesi on varustettu jollain niistéd kolmesta
viimeistelylaitteesta, joissa on 2 reian, 4 reian tai 4 reian erityisrei'ityksen rei'itin.
Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle ei ole mitaan rajoitusta.
Lisarei'ittimia voidaan ostaa lisalaitteeksi.

Tahan voidaan kytked muun valmistajan kaytdnvalvontalaite, esim. kortti- tai
kolikkokoje.
Yksi puhelinlinja.

Toinen puhelinlinja. Kun tdma on asennettu, kone pystyy lahettdmaan ja
vastaanottamaan fakseja samanaikaisesti.

Fakseja voidaan lahettdd koneesta ja vastaanottaa ilman omaa puhelinta
kayttdmalld muun valmistajan faksipalvelinta.

Fakseja voidaan 1ahettda ja vastaanottaa Internetin tai intranetin kautta.

Originaali voidaan skannata ja muuntaa elektroniseksi tiedostoksi. Tama tiedosto
voidaan sitten jakaa ja arkistoida eri tavoilla. Kayttajan valitsema polku maaraa
elektronisen tiedoston lopullisen maaranpaan.

Paperioriginaali skannataan ja siitd luodaan elektroninen kuvatiedosto.
Skannattu kuva lahetetaan halutuille vastaanottajille sdhkdpostin liitteena.

Koneen kayttda tulostukseen, kopiointiin ja skannaukseen voidaan valvoa verkon
valityksella.

Tietoturvatoiminto, jonka vaihtoehdot ovat Késinkdynnistettava pééllekirjoitus ja
Automaattinen pééllekirjoitus. Molemmat toiminnot tarjoavat mahdollisuuden
suojata kiintolevylld mahdollisesti olevat luottamukselliset tai henkil6kohtaiset
tiedot.

Tahan kytketdan USB-kaapeli, joka mahdollistaa tulostuksen suoraan
tietokoneesta.

Lisdmuisti skannattujen tietojen valiaikaiseen tallentamiseen.
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Ohjaustaulu

HUOM. Alla ndkyvé kosketusndytté on kaikilla liséohjelmilla ja lisélaitteilla
varustetusta WorkCentre Pro -koneesta.

Kosketusnéyttoé

Nayttaa kaikki toiminnot
tydn ohjelmointia varten.
Nayttdd myds virheen-
selvitysohjeita ja téiden
ja koneen tilaa koskevia
tietoja.

Perus-
toiminnot

Luovutus

@ Lajittelu
() Yisi nitomanasta & ()1 % 2

1~/2-pudlisuus

Opastus

Tuo nayttddn lisatietoja.

3¢ Kieli

Vaihtaa kielen toiseksi.

Kokosuhde

@ -1 @ 100%
) Autom. %

() Retitys Qz-2 QAA 1% (JE3IMD
Cnidottu viko 5] ()21 Qa3 04 %) (e 1D
C Disaa... ( Juisaa...  )Lisaa... isa3

= Avaus

Avaa Apuvalineet oletusasetusten
muuttamista varten.

AC Nollaa kaikki

Palauttaa kaikki toiminnot oletusasetuksiin.

— Vilityé

@ Pyséytys

Pysayttaa kaynnissa olevan tyon
kiireellisemman tyon tekemista varten.

Pysayttaa kaynnissa olevan tydn.

1

Kaidi
palvelut | -

Paperi

@ Autom. paperi

=4 A0

Toiminnot

Tuo nayttddn téiden ohjelmoin-

tiin kaytettavat toiminnot.

Téiden tila

Nayttaa tyotéa koskevia
tilatietoja.

Koneen tila

Nayttda koneen tilaa koskevia
tietoja.

j// Tauko

Lisda puhelinnume-
roon tauon faksin
lahetyksen yhtey-
dessa.

M [—

L& L)
UL)QJ

D DD (s S

Q} Kaynnistys

“\Q

Kéynnistéé tyon.

C Nollaus

Poistaa numero-
arvoja tai viimeksi
nappaillyn
numeron.

# Ruutumerkki

Puhelinnumeroiden
yhteydessé kaytettava
merkki. Kaytetaan
myos tunnuslukua
annettaessa.
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

1 Virran kytkeminen:

> Paina virtakytkinta. Kone
lampenee kayttovalmiustilaan noin
kolmessa minuutissa.

HUOM. Jotkin koneen toiminnot,
kuten kopiointi ja skannaus, ovat
kéytettdvissé alle minuutissa.

Valmis tytn skannaukseen. 1

Perus- Kaikki

2 Virran katkaiseminen:

> Paina virtakytkinta. Nayttoon oot palvait
avautuu ikkuna, josta valitaan f.L‘ . Ovmmﬁiw Opikakaymis.ys
. . .. o e ajittelu . paperi
virrankatkaisu tai virransaasto. O Yish it e Mo
() Reiitys O ALD
() Midottu _ _ o= A4 D

> Jos valitaan Virrankatkaisu, naytolle tulee vahvistusikkuna, jossa varoitetaan,
3 etta virran katkaiseminen voi aiheuttaa tietojen menettamisen.

HUOM. Kun koneesta katkaistaan virta, kaikki tyéjonon tyét poistetaan.
Tulostustyot kuitenkin palautetaan, kun virta kytketdéan uudelleen.

> Katkaise virta koskettamalla Vahvista.

HUOM. Virta katkeaa noin 45 sekunnin kuluttua.

> Jos valitaan Virransaasto, kone siirtyy valittémasti virransaastoétilaan. Jos toita
on viela tydjonossa, nayttddn avautuu toinen ikkuna.

> Virransaastotila katkaistaan koskettamalla naytta tai painamalla jotakin
ohjaustaulun nappainta.

> Jos valitaan ja vahvistetaan Pikakdynnistys, kone kaynnistyy uudelleen.
Nayttéon avautuu ikkuna, jossa muistutetaan, etta jonossa mahdollisesti olevat
ty6t haviavat.

> Jos valitaan Peruuta, virrankatkaisu tai virransaasté peruuntuu ja kone on
kaytettavissa.
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Paperin lisaaminen

1 > Avaa paperialusta.

HUOM. Paperialustat 1 ja 2 ovat
sédddettavissé paperikokoja A5—-A3
varten. Alustoille 3 ja 4 voidaan
panna vain A4-kokoista,
pystysuuntaista paperia.

> Aseta paperi alustalle. Alustaa ei
2 saa tayttaa yli tayttérajan.

> Sulje alusta.

HUOM. Alustojen 1 ja 2 yhteydessé
varmista, etta rajoittimet koskettavat
kevyesti paperia. Muuten paperikoon
automaattinen tunnistus voi
epaonnistua.

Valmis tyon skannaukseen,

Valitse[Mu uta kOkoa] Ja/ tai Tarkasta alustan 2 asetukset.
[Muuta tyyppia ja vérid] ja ilmoita
paperin uusi koko, tyyppi tai vari. % e e i ko

3 > Valitse [Vahvista] TAl

3 . . MDD D Muuta kokoa
HUOM. Varmista, etté koko, tyyppi ja W24 Tavatinen papen
T . . * Valkoinen L .
véri ovat varmasti oikeat. E] LB LD [DeED
Useimmiten ndmé ovat seuraavat:

Koko - A4
Tyyppi - Tavallinen paperi
Vari - Valkoinen

il

HUOM. Témaé tuote ei tue tulostusta kirjekuorille.
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Kopiointi

syottélaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Syéttélaitteeseen
asetetut originaalit

1 > Aseta originaalit

? e — 1

(e ! Kaikki
toiminnot palvelut

Luovutus 1-/2-puolisuus Kokosuhde Paperi

@ Lojitteln @1 -1 @ 100% @ Autom. paperi
() Yksi nitomanasta B (_)1 5 2 ) Autom. % (G RV irl
) Reiitys Q-2 Iaam s (Ju3mMi
() tidottu vibko EZ] Q21 CIan3 0 %) ()10
C Dlisaa.. C Dlisaa.. C Dlisaa... C Dlisia..

> Varmista, ettd naytdssa ovat
kopioinnin perustoiminnot. Paina
tarvittaessa Toiminnot-nappainta.

> Tee tarvittavat valinnat ndytosta. kil 1
> Paina Kdynnistys. e et

Luovutus 1-/2-puolisuus Kokosuhde Paperi

@ Lajitteln @1 @ 10% @ Autom. paperi

() Yksi nitomanasta B ()1 5 2 () Autom. % (&8 =Ry i)

) Refitys (&8 TEF] Ca3rad % (J=3a0

() Nidottu vihko EZ] Q21 D ad>as (141 %) (=1 A40

C Dlisda... C Dlisaa... C Dlisiia... C Dlisaa...

Kopiointitoimintoja

Nidonta ja rei'itys, jos kokoonpanoon kuuluu viimeistelylaite
Kuvansaato

Automaattinen pienennys ja suurennus

Erikokoisten originaalien kopiointi

Kopioitujen tai tyhjien valiarkkien lisdaminen kalvosarjaan
Useiden sivujen kopiointi samalle arkille

Kopioitujen tai tyhjien kansien lisdaminen kopioihin
Kopioitujen tai tyhjien varillisten lisélehtien lisaaminen tyéhon
Kuvansiirto

Reunojen haivytys

Tydn kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista osista (koostety®)
Usein toistuvien tdiden ohjelmien tallennus

Kopiointi vihkoksi

YV VYV V VYV VYV VY YV VYV
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Paikallisfaksin lahettaminen

1

Paikallisfaksi on valinnainen lisapalvelu. Jos koneesi faksitoimintojen naytto on alla
vaiheessa 2 esitetyn kaltainen, paikallisfaksi on otettu kayttéén koneessasi.
Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

HUOM. Paikallis- ja palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneessa, mutta vain toinen niistd voi olla kerralla kdyt6ssé.

> Aseta originaalit
syottélaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Syéttélaitteesee
n asetetut originaalit
skannataan vain kerran.

> Va | Itse [F a ks i] i Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

HUOM. Ensin on ehké valittava
[Kaikki palvelut].

Perus-
toiminnot

Kaikki
palvelut

Valinnat

£ Vastottajat... (0) | ikoismerki |

Tarkkuus 1-/2-puolisuus

Tarkka | 2-puolinen

Supertarkka |

> Anna puhelinnumero.

Lyhytvalinta Valinta nappaimistosta

> Te e ta rv i ttavat Va | i n n at n éytbsté . Faksivalmius. Anna puhelinnumero.
> Paina Kaynnistys. N il

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus

= Vastorapor. © | Eosnere.. | | ST (T
Tarkka | 2-puolinen

Lyhytvalinta Valinta nappaimistosta Supertarkka

Faksitoimintoja

» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Kuvansaato

> Faksin ajastaminen eli ldhetysajan ilmoittaminen
> Saatteen lisdédminen

> Lahetys usealle vastaanottajalle

> Faksien tallennus postilokeroon ja haku sielta

> Lahetysnopeuden s&ato

Sivu 3-6
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Palvelinfaksin lahettaminen

Palvelinfaksi on valinnainen lisépalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Jos koneesi faksitoimintojen naytto on alla vaiheessa 2 esitetyn kaltainen,
palvelinfaksi on otettu kayttéon koneessasi. Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

1

HUOM. Seké paikallis- ettd palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneissa, mutta vain toinen niisté voi olla kerralla kdytéssa.

> Aseta originaalit
syottélaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Syéttélaitteesee
n asetetut originaalit
skannataan vain kerran.

> Valitse [Faksi]. [ p—r—
HUOM. Ensin on ehké valittava i
[Kaikki palvelut].

Valinnat

> Anna pu helinnumero. s Usst vastotta) (Erikolsmerkit..

(__@Vastottaj... (0) C_JPuhelinmuistio...

Tarkkuus

() Normaali
@ Tarkka

g Kaikki
pahvelut

1-/2-puolisuus
@ 1-puclinen
() 2-puolinen

() 2-puclinen/pyoritys

Valmis tyon skannaukseen.

> Tee tarvittavat valinnat naytosta.

Pikakayttdopas

» Paina Kaynnistys. e ettt
Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus
O 1 vtaeny Qe | @ et
= () 2-puslinen/pyoritys
(_J)BVastottaj... (1) (_)Puhelinmuistio...
Faksitoimintoja
» Tarkkuuden saato
> Kaksipuolisten originaalien skannaus
> Originaalien koon ohjelmointi
> Kuvansaatd
> Faksin ajastaminen eli ldhetysajan ilmoittaminen
Sivu 3-7
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Internet-faksin lahettaminen

Internet-faksi on valinnainen lisdpalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

> Aseta originaalit
1 syottélaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Syéttélaitteesee
n asetetut originaalit
skannataan vain kerran.

2 > Valitse [Internet-faksi].

HUOM. Ensin on ehké valittava Lh'fy'k' : 1 Pt
[Kaikki palvelut]. 8;3::::@% Qrietoin

> Valitse [Vastaanottaja], anna O S =

vastaanottajan sAhkGpostiosoite ja [T s s s s (~)

valitse [Tallenna].

> Valitse [Muokkaa aihetta], kirjoita
aihe ja valitse [Tallenna].

Valmis tytn skannaukseen.

Internet- 1 g Kaikki
faksi palvelut
Lahetys: i

OTieln ja Lahettaja: 440@ybr.xerox.com

> Tee tarvittavat valinnat naytdsta.
3 > Paina Kaynnistys.

(Lahettaj...

Qvastamwtizia..

(¥Kopio... (Opoista [:
(_JPoista kaikki o

(C)Muokkaa aihetta
Athe:  Slannattu Xerox Work=Centrs Frolla

Internet-faksitoimintoja

> Yleisen tai sisdisen osoitteiston luominen
» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

» Kuvansaato

> Tiedostomuodon muuttaminen
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Skannaus tiedostoon

Verkkoskannaus on kaytettavissa vain WorkCentre Pro -koneissa. Kysy lisatietoja

jarjestelmanvalvojalta.

> Aseta originaalit
syottélaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Syéttélaitteesee
n asetetut originaalit
skannataan vain kerran.

1

> Valitse [Verkkoskannaus].

HUOM. Ensin on ehké valittava
[Kaikki palvelut].

> Valitse tydssa kaytettava malli.
> Tee tarvittavat valinnat naytdsta.
> Paina Kaynnistys.

> Nouda tyd tdman jalkeen
tietokoneesi tydpdydalle.

Valmis tyon skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.
Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappainta.
E HKaikki
palvelut
~| Tiedosto: / ei maaritetty o
Faksi: on

1
Verkkoskanhaus

Valmis tyon skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan
Luettelon pikaselaus:

na sivunumero ennen kuin painat #-nappéinta.

1 f Kaikki
Verkkoskannaus palvelut

Malit toja

dosto: / ei maditetty
Faksi: Madranpad on kenfiguroitu

DEFAULT

[@Coin — |
@Sam '
@Sam2 L]
@Alex =

@Alex? Y

Verkkoskannaustoimintoja

» Kuvansaato
» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Skannaustydn maaranpaan muuttaminen

Pikakayttdopas
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Sahkopostin lahettaminen

Sé&hképosti on valinnainen lisapalvelu ja kaytettavissa vain WorkCentre Pro -
koneissa. Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

> Aseta originaalit
1 syottélaitteeseen tai
valotuslasille.

HUOM. Syéttélaitteesee
n asetetut originaalit
skannataan vain kerran.

2 > Valitse [Sahkoposti].

HUOM. Ensin on ehké valittava
[Kaikki palvelut].

vastaanottajan sdhkdépostiosoite
ja valitse [Valmis].
> Valitse [Muokkaa aihetta],
kirjoita aihe ja valitse [Tallenna].
> Tee tarvittavat valinnat naytdsta.
> Paina Kaynnistys.

3 > Valitse [Vastaanottaja], anna

Sahkopostitoimintoja

Valmis tyon skannaukseen.

Lisaa vastaanottajia eseiteluetteloon.

Kaikki
palvelut

1
Sahkoposti
Lihetys:

( Lahettaja... (DTistoja Lahettaja: 440@gbr.xerox.com

(L) Vastaanottaja...

(ronio... (_Jpoista a
()Pilokopic... (Poista kaikki =

()Muokkaa aihetta
Aihe:  Skannattu Xerox MWorkCentre Pralla

Valmis tyon skannaukseen.

Luettelon pikaselaus: Anna sivunumer

q U Kaikki
Sahkoposti palvelut

Lahetys: Osoitteet

[ Lahettaja... Tietoja Lahettaja: 440@gbr.xerox.com
(Ovastsanctain.
(C)Kopio... Cpoista [;
(CPilokopio... (DPoista kaikid o
(C_)Muckkaa aihetta

| -

Aihe: Skannatty Xerox \WorkCentre Prolla

» Yleisen tai sisdisen osoitteiston luominen

» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi
> Kuvansaato

Sivu 3-10
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Tulostus tietokoneelta

Jos Xerox-koneesi on liitetty verkkoon ja tietokoneeseen on asennettu CentreWare-
kirjoitinajuri, asiakirja voidaan lahettaa tietokoneesta suoraan koneeseen tulostusta
varten. Kirjoitinajuri pitda asentaa jokaiseen tietokoneeseen, josta konetta

kaytetaan.
> Valitse [Tulosta] sovellusohjelmastasi. RS B
> Valitse Xerox-kone kirjoittimeksi. e
B -
Lisa3 tulostin Hero
wharkCen,.. i o
Tila: Walris [ Tulosta tiedostoon
SivuvEli
@ Kakki Kopiciden ma&is |1 £
O Siwut 165535 aiittele i
L Ll

> Valitse [ominaisuudet], tee tarvittavat " Ominaisuudet: Asiakirja: Xerox WorkCentre Pro 175 PS
Va|ln|"lat Ja napsauta [OK] L\séasemks:l Pavsvua:tulwsms Kuvan asetukset Asemmnluavexiﬁtima -
> Tulosta asiakirja valitsemalla [OK]. - S :
HUOM. Ohjeet voivat vaihdella O
kéytettdvén sovelluksen mukaan. v
£ %)
i \)
XEROX ( Ohie ) ( Oletus ) [ Otetus kaicki_]
[Pz |

Tulostustoimintoja

> 1- tai 2-puolinen tulostus

> Nidonta ja rei'itys, jos kokoonpanoon kuuluu viimeistelylaite
» Tulostustarkkuuden valitseminen

» Erotinsivun lisdaminen

» Etukannen lisaaminen

» Kuvalaadun saataminen

» Vesileiman lisdaminen

Pikakayttdopas Sivu 3-11
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Tulostus Internet-palvelujen kautta

Tulostus Internet-palvelujen kautta on kaytettavissa WorkCentre Pro- ja
WorkCentre-koneilla, jos Postscript on asennettu. Internet-palvelut kayttaa
koneen sisaista Web-liittymaa tiedonsiirtoon HTTP-palvelimen ja koneen valilla.
Internet-palvelut ovat kaytettavissa vain, kun koneesi on liitetty verkkoon.

> Avaa selain ja kirjoita osoitteeksi http://
1 ja Xerox-koneen TCP/IP-osoite.

> Paina tietokoneen Enter-nappainta.

Yielstd

Tila-sivu tulee nakyviin.

VIHJE Jos et tiedd koneesi TCP/IP-
osoitetta, kysy jérjestelménvalvojalta.

XEROX

> Valitse [Tulostus] ja tee tarvittavat
2 tulostusvalinnat.

> Vierita esiin sivun alareuna
vierityspalkin avulla.

> Napsauta [Selaa] ja etsi tulostettava
3 tiedosto.

> Napsauta [Laheta tyo].

HUOM. Lijsétietoja Internet-palvelujen
kéyttdmisesta saa jarjestelméanvalvojalta.

b
t;

Internet-palvelujen toimintoja

> Skannaustydmallien luominen, muokkaaminen ja poistaminen, jos
verkkoskannaus on kaytéssa

> Jonossa olevien téiden siirtdminen eteenpain, poistaminen ja vapauttaminen

> Xerox-koneen tilan tarkastaminen.

Sivu 3-12 Pikakayttopas



Sisaan- ja uloskirjautuminen

Jos Ositusmittari tai Verkkotilikirjaus on otettu kayttéon, kayttajien on kirjauduttava
sisdan antamalla kayttajatunnuksensa. Ositusmittari seuraa automaattisesti
koneella otettavien kopioiden maaraa laskutusta varten seka estaa koneen
luvattoman kayton. Verkkotilikiiauksella seurataan valmiita t6ita verkon
valityksella. Lisatietoja saat jarjestelmanvalvojalta.

1 > Kun haluat kirjautua sisaan
Ositusmittarin ollessa kaytossa,
kirjoita 4-numeroinen tunnusluku ja

valitse [Valmis].

Anna tunnusluku ja kosketa Valmis.

Sisdankirjaus, kun
ositusmittari kdytdssa

> Kun haluat kirjautua sisdan
Verkkotilikirjauksen ollessa
kaytdssa, anna kayttajatunnus ja  [ams ks a i

tilinumero ja valitse [Valmis]. Mg
=

Sisaankirjaus, kun
verkkotilikirjaus kaytossa

2 > Suorita tyo loppuun.

3 Uloskirjautumista varten:

> Paina avainnappdinta < .

> Valitse naytosta [Uloskirjaus].

Pikakayttdopas Sivu 3-13
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Koneen mukauttaminen

Voit mukauttaa Xerox-koneen vastaamaan tydymparistdasi ja tapojasi.
Jéarjestelménhallinnan apuvélineiden avulla jarjestelmanvalvoja voi saataa,
mukauttaa ja yllapitaa konetta.

Koneen asentamisen jalkeen sen asetukset kannattaa mukauttaa vastaamaan
paremmin kayttajien tarpeita. Keskustele vaatimuksistasi jarjestelmanvalvojan
kanssa, jotta saat kaiken hyddyn irti koneestasi.

Koneen Apuvilineet-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun
avainndppaintd - . Jotkut Apuviélineissé tehdyt asetukset ovat ratkaisevan
tarkeitd koneen toiminnalle. Siksi apuvalineet on suojattu salasanalla.

Lisatietoja jarjestelménhallinnan apuvélineiden kaytésta ja mukauttamisesta on
koneen mukana toimitetulla Kéyttéopastus-CD:ll& (CD2).

Jarjestelmanhallinnan apuvalineisiin kuuluvat...

> Jarjestelmaasetukset

> Oletusnaytot

> Kaytdnvalvonta ja tilikirjaus
> Toimintojen oletusasetukset
> Liiténta- ja verkkoasetukset
> Kulutustarvikkeiden hallinta
> Testit

> Virransaasto

> Faksiasetukset

Sivu 3-14 Pikakayttopas



Lisaapua

1

Tyojonon hallinta:

> Paina Toiden tila -painiketta.
Naytolle tulee Kaikki
keskeneriéiset tyot.

> Katso tyon tila.

> Jos haluat nahda muut kaytetta-
vissa olevat jonot, valitse
[Muut jonot].

Opastuksen kaytto

> ? Paina Opastus-nappainta
milloin tahansa, kun tarvitset
opastusta.

> Lisatietoa annetaan viestien,
ohjeiden ja havaintokuvien

Lisaopastusta

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

Muut jonot

#  Tyon nimi Omistaja

1 XEROX.PS Lahikayttaja Tulostetaan 1

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

pr—
O Valmiit tulostetut tyot

Valmiit ei-tulostetut tyot

O Haikki walmiit tyit

O Keskeneraiset tulostettavat tyit

Keskeneraiset ei-tulostettavat tyot

O Kaikki keskeneriiset tyot

Opastus valittu. Ohjelmainti ja originaalien skannaus ei ole mahdollista.

Tasta valinnasta ei ole opastusta. Katso lisatietoja kayttdoppaista.

m Takaisin | Lopeta
Luovutus 1=/2-puolisuus

Paperi Perustoimintojen kaytto
o=

Jos tarvitset lisdopastusta koneen kaytossa:
> Ks. koneen mukana toimitettua Kéyttéopastus-CD:té (CD2).

> Ota yhteytta jarjestelménvalvojaan.

> Kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai soita Xeroxin
Welcome Centeriin ja varaudu antamaan koneen sarjanumero.

> Paina Koneen tila -nappainta.

> Valitse [Kone] niin saat nayttéon
koneen sarjanumeron.

HUOM. Sarjanumero 16ytyy myés
etuoven takana olevasta
metallikilvesta.

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappainta.

Asiakaspalvelu:
WHW. KB, O

Jarjestelman kokoonpano:
+ 8-5+1-700-821

D Laitteistokokoonpano
Jarjestelman ohjelmisto:

Ohjelmistoversiot
0,00 000.000

Tarvikepalvelun numero

Koneen sar janumero:
P2A-000004

Pikakayttdopas
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Kopiointi

Kopiointi

Kopiointi on vakiotoiminto koneessasi.

Koneen Kopiointi-toimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-
nappainta. Jos kopiointitoimintoja ei ndy naytdssa, on ensin valittava Kaikki palvelut
naytdn oikeasta ylakulmasta. Tassa luvussa kerrotaan naista toiminnoista.

Valmis tyin skannaukseen. 1
Perus- HKaikki
toiminnot palvelut

Luovutus 1-/2-puolisuus Kokosuhde Paperi

@ Lajittelu @ -1 @ 100% @ Autom. paperi
OYksi nitomanasta 01 w2 OAulum. % OEI 4840
) Reritys 2oz CIasraamu (JE3mp
() Nidottu vinko EE] ()2 51 Az an % )10
) Lisaa... () Liséa... ) Lisda... ) Lisaa...

Kopiointi-toiminnot on sijoitettu neljalle valintakortille:

> Perustoiminnot

> Kuvansaato

> Erikoistoimintoja

> Tyo

VIHJE Jos néytbssé nékyy Lis&é toimintoja -Kkortti, sen valitseminen tuo nékyviin
loput kopiointiin liittyvét valintakortit.

Sivu 4-2
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Perustoiminnot

Perustoiminnot-valintakortti sisaltda kopioinnissa yleisimmin kaytetyt toiminnot.

Kopiointi-kortilta voit valita kopioinnin vakiotoiminnot.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
kopiointia varten on ehka ensin kosketettava ndytdn oikeassa ylakulmassa nakyvaa

Kaikki palvelut -nappainta.

Valmis tyon skannaukseen. 1

Kaikki
palvelut

Perus-
toiminnot

R R T

1-/2-puolisuus Kokosuhde Paperi

Luovutus

@ Lajittelu @ - @ 100 @ Autom. paperi
OYksi nitomanasta [} 01 >2 OAulnm. % OEI 4840
) Reiitys (@ TR QIABAM M % (JeE3mD
() nidottu vihko EZ] Q21 QInasa3m %) (=110
OLisaa... OLisaa... OLisaa... OLisaa...

Ty0 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Tarvittaessa

kullekin tyolle voidaan valita useita asetuksia.

Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nékyviin valitsemalla Lis&a...

Valmis tyon skannaukseen. 1

Kaikki
palvelut

Perus-
toiminnot

R R

Luovutus 1-/2-puolisuus Kokosuhde Paperi

@ Lajittelu @ -1 @ 100 @ Autom. paperi
OYksi nitomanasta [J 01 32 OAulnm. % OEI 4040
Q) Reiitys 2~z CIaarimw (Je3mp
() Nidottu vihko EE] ()2 1 QIAA3I M %) (JE11MD
) Listd... ) ista... ) Lisdd... () uisdd...

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.

> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttopas
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Luovutus

Lajittelu

O

Ei lajittelua

O

Rei’itys

-

Luovutus-toiminnolla valitaan, milla tavalla viimeisteltyind kopiot luovutetaan
luovutusalustalle. Viimeistelyvaihtoehdot vaihtelevat sen mukaan, minkalainen
viimeistelylaite koneeseen on asennettu.

Kokosuhde Poper

O 11 @ Py —

) i ntomanasta B (152 Ohom % (QuiaiD

Owarys Ois2 Omsnrn Quimo

O:::"‘ o ] 8:;: 8:::3 (r0e) 81‘1‘"9 Kumoa Peruuta Tallenna

Rei'itys

O Kylki
o Ei

Lajit-
telu

Ei lajit-
telua

— O Nidonta
:
O Vihkolaite
:

Valintavaihtoehdot:

Kopiot luovutetaan originaalien mukaiseen sivujarjestykseen lajiteltuina.

Kopioita ei lajitella, vaan kunkin originaalin kaikki kopiot luovutetaan perakkain.

Tama toiminto on kaytettavissa, jos koneesi on varustettu viimeistelylaitteella ja
2 reian tai 4 reian rei'itin. Jokainen arkki rei'itetdan erikseen, joten arkkien maaralle
ei ole mitaan rajoitusta. Lisarei'ittimia voidaan ostaa lisalaitteeksi.

Vain pystysuuntaiset A4-arkit ja A3-arkit voidaan rer'ittaa.

HUOM. Joitakin nidontavaihtoehtoja voi kdyttdé yhdessa rei'ityksen kanssa.
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Nidonta Valittavana on seuraavat nidontavaihtoehdot:

O

Ei nidontaa

Kopioita ei nidota.

1 nitomanasta

Kopiot nidotaan vain yhdella nitomanastalla.

2 nitomanastaa

Kopiot nidotaan kahdella nitomanastalla.

Monta nastaa

Kopiot nidotaan 3 tai 4 nitomanastalla kdytetyn paperikoon mukaan.
Nitomanastat voidaan sijoittaa kopioiden vasempaan tai oikeaan
reunaan.

Tamaé vaihtoehto on kaytettdvissé vain Advanced Office- ja
Professional-viimeistelylaitteissa.

Lajitellut ja lajittelemattomat nidotut kopiot luovutetaan limittain.

@® Nidottavassa nipussa voi olla 2—-50 arkkia 80 g/m2:n paperia. Kéytettdessé paksua

paperia arkkeja voi olla enintaén 20.

Kasinnidonta Tama toiminto on kaytettavissa kaikkien kolmen viimeistelylaitteen kanssa.

Seuraavassa ohjeet kullekin viimeistelylaitteelle:

Office-
viimeistelylaite

Paina viimeistelylaitteen paalla olevaa painiketta ja vapauta se.
Vihrea valo syttyy. Jos valo vilkkuu, nitomalaite ei ole kaytettavissa.
Luovutusalusta laskeutuu kasinnidontaa varten.

Aseta nidottava nippu lokeroon 1 ja siirra takaohjain nipun reunaa
vasten.

Tydnna nippua eteenpain, kunnes kuulet napsahduksen, kun nippu
nidotaan etukulmasta.

Advanced Office-ja
Professional-
viimeistelylaite

Paina viimeistelylaitteen paalla olevaa painiketta ja vapauta se.
Vihred valo syttyy. Jos valo vilkkuu, nidontalaite ei ole kdytettavissa.
Luovutusalusta laskeutuu kasinnidontaa varten.

Nidottavan nipun on oltava alassuin ja ylareuna koneen etuosaan
pain. Tyénna nippua nitomalaitteeseen ja kohti koneen etuosaa.
Kuulet napsahduksen, kun nippu nidotaan vasemmasta
yldkulmasta.

® Nidottavassa nipussa voi olla 2—40 arkkia 80 g/m2:n paperia. Kéytettdesséa paksua

paperia arkkeja voi olla enintdén 20.
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Vihkolaite Jos kone on varustettu Professional Finisher -viimeistelylaitteella, Vihkolaite-
toiminnolla voi taittaa ja nitoa kopiot vihkon muotoon. Valittavana on seuraavat
Vihkolaite-vaihtoehdot:

Ei Vihkolaite ei ole kayttssa.

Taitto ja nidonta sijoittaa 2 nitomanastaa vihkon selk&an.

Kopiot taitetaan ja nidotaan vihkoksi. Professional-viimeistelylaite

Vain taitto Kopiot ainoastaan taitetaan vihkoksi.

® Kaytettdvét paperikoot ovat A3, 11 x 17", A4, 8.5 x 11", 8.5 x 13"ja 8.5 x 14"
Kaikki paperit tulee syéttaé lyhyt reuna edellé paperialustalta. Kéytettédvét
paperityypit ovat tavallinen, bond, kartonki ja kansi. Taitettavassa ja nidottavassa
nipussa saa olla enintdén 15 80 g/m2:n arkkeja. Vain taitettavassa nipussa voi olla
enintaén viisi 80 g/m2:n arkkia. Jos kédytetéén paksumpaa paperia, arkkeja saa

kummassakin tapauksessa olla mainittua véhemmén.

1-/2-puolisuus

Yksi- tai kaksipuolisista originaaleista voidaan tehda automaattisesti A5—-A3-

kokoisia kaksipuolisia kopioita.

Perus-
toiminnot

Luovutus. 1-/2-puolsus Kokosuhde Paperl
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Valintavaihtoehdot:

1> 1-puolinen Yksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

1> 2-puolinen Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.
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1—> 2-puolinen,
takasivun
pyoritys

O

2—> 2-puolinen

O

2—> 2, takasivun
pyoritys

O

2> 1-puolinen

O

2—> 1, takasivun
pyoritys

Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita ja kopioiden takasivulle
tuleva kuva pydritetdan ylésalaisin etusivuun ndhden. Valmiita kopioita luetaan
kaantamalla sivuja alhaalta yl6s.

Kaksipuolisista originaaleista tehddan kaksipuolisia kopioita.

Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita ja kopioiden
takasivulle tuleva kuva pyoéritetdan ylésalaisin etusivuun ndhden. Kuvien lopullinen
suunta kopioissa riippuu originaaleista. Jos originaaleissa etu- ja takasivu ovat
samansuuntaiset, kopioissa takasivu on ylésalaisin etusivuun nahden. Jos
originaaleissa takasivu on ylésalaisin etusivuun nahden, kopioissa etu- ja takasivut
ovat samansuuntaiset.

Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita ja kopioiden takasivulle
tuleva kuva pydritetaan ylosalaisin etusivuun nahden. Tata valintaa tulisi kayttaa,

kun originaaleissa takasivu on yldsalaisin etusivuun nahden, mutta halutaan, etta

kaikki kopiot ovat samansuuntaisia.

Kokosuhde

Kokosuhde on toiminto, jolla originaaleista voidaan ottaa pienenndksia ja
suurennoksia. Kun tyd kopioidaan suoraan valotuslasilta tai |ahetetddn sdhkoisesti
koneeseen, kokosuhteeksi voidaan valita 25-400 %. Kaytettaessa originaalien
syottolaitetta maksimisuurennus on 200 %.

Kokosuhde Paperl
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Valintavaihtoehdot:

Normaali Kayta tata vaihtoehtoa, kun haluat pienentaa tai suurentaa kuvaa yhta paljon seka

vaaka- etta pystysuunnassa.
Normaali-vaihtoehtoja ovat:

100%

Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Auto%

Pienentaa tai suurentaa kuvaa automaattisesti originaalin koon ja
valitun paperikoon mukaan.

25-200/400 %

Kun tama valitaan, haluttu prosentti voidaan nappailla
numeronappaimistosta. Numeronappainten kayttéa varten on ensin
kosketettava ruutua, jossa nakyy nykyinen prosentti.

HUOM. 200 % néaytetéaén kéytettdessé syéttélaitetta, 400 %
kaytettdessé valotuslasia.

Kokosuhdeprosentti voidaan valita myds koskettamalla
nuolindppaimia. Yksi kosketus muuttaa suhdetta 1 %:n verran.

Vakiosuhteet

Vakiosuhteet ovat yleisimmin tarvittavia pienennys- ja
suurennusprosentteja. Vakiosuhteet voidaan mukauttaa omien
tarpeiden mukaisiksi.

Oma Kayta tata vaihtoehtoa, kun haluat pienentaa tai suurentaa kuvaa eri suhteessa
pysty- (y) ja vaakasuunnassa (x).
HUOM. Témé vééristdé kuvan mittasuhteita.

Oma-vaihtoehtoja ovat:

100%

Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Auto%

Kone valitsee automaattisesti x- ja y-suuntaisen kokosuhteen niin,
etta kuva tayttdd mahdollisimman hyvin valitun kopiopaperin.

x:50% y:100%

Pysty- eli y-suuntainen ja vaaka- eli x-suuntainen kokosuhdeprosentti
voidaan asettaa kayttdjien tarpeiden mukaiseksi. Prosenttilukua
voidaan muuttaa myos koskettamalla X- tai Y-ruutua ja nappailemalla
sitten luku numeronappaimistosta.
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Paperi

Paperi-toiminnolla valitaan kopiointitydssa kaytettava paperialusta.

« | Yalmis tyin skannaukseen.

Luovutus 1-/2-puolisuus. Kokosuhde Paperi 1
@ vaien @ @ @ Avtom. papei
() Yksi nitomanasta B Q12  Autom. % [Ty
Oreiis 22 Omminn m3mo Tallenna
Oridottu vinko ) )21 Qarasitn % Qe 1MD - - - - - -
Lisas... Oisa.. Oussa.. (@I Paperin koko Paperin tyyppi Paperin wviri Alustan tyyppi
\ 1 Tavallinen paperi  Valkoinen Taysin saadettavissa [ ‘_‘\
2 A4 D Tavallinen paperi  Valkoinen Taysin saadettavissa [_‘
3 A D Tavallinen paperi Valkoinen Fi saadettavissa
4 A4 D Tavallinen paperi  Valkoinen Ei saadettavissa
= 0 x 105 mm [ Tavallinen paperi  Valkoinen Taysin sdadettavissa
v
Autom. Autom. Tavallinen paperi  Valkoinen \_/

Valintavaihtoehdot:

Autom. paperi Kone valitsee automaattisesti ty0hdn sopivan paperin sen mukaan, minka kokoisia
originaalit ovat.

Alusta 1 Tydssa kaytetdan paperialustalla 1 olevaa paperia.

® Alustalle 1 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60—200 g/m2.
Koko voi olla A5 pysty — A3 vaaka. Useimpia paperityyppejé voidaan kéyttaa
(esimerkiksi kirjelomakkeita), ei kuitenkaan kalvoja, tarroja tai kirjekuoria.

Alusta 2 TyOssa kaytetaan paperialustalla 2 olevaa paperia.

@® Alustalle 2 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60-200 g/m2.
Koko voi olla A5 pysty — A3 vaaka. Useimpia paperityyppeja voidaan kéyttééa
(esimerkiksi kirjelomakkeita), ei kuitenkaan kalvoja, tarroja tai kirjekuoria.

Alusta 3 (valinn.) Tyossa kaytetdan paperialustalla 3 olevaa paperia.

® Alustalle 3 mahtuu 1900 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60—200 g/m2.
Alusta voidaan sdéataé joko paperikoolle A4 tai 8.5" x 11" pysty.

Alusta 4 (valinn.) Tyossa kaytetdan paperialustalla 4 olevaa paperia.

® Alustalle 4 mahtuu 1500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60-200 g/m2.
Alusta voidaan s&étaéa joko paperikoolle A4 tai 8.5" x 11" pysty.

Ohisyottoalusta Valitse tdma vaihtoehto, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille ja
kirjelomakkeille.

® Onisyéttéalustalle mahtuu 100 arkkia 80 g/m2:n paperia. Paino voi olla 60-216 g/m2.
Koko voi olla A6 vaaka — A3 vaaka. Useimpia paperityyppejé voidaan kayttéa
(esimerkiksi kalvoja, hakulehtié, kirjelomakkeita), ei kuitenkaan kirjekuoria.
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Kuvansaato

Kuvanséaété-kortin toiminnoilla on mahdollista saataa kopion ulkoasua.

HUOM. Jos ndytdssé nékyy Lisda toimintoja -kortti, se on valittava, jotta ndkyviin
tulisi Kuvansééto-Kortti.

Valmifiyzaeskannaukseen.
1
P 2 —_—
E Kaikki
Kuvansaato

palvelut

T OHuvalaatu O Kir jaoriginaali = Q0Originaalin koko
‘@ Tyyppi: normaali Ei Autom,

=l Tummuus: O
Haivytys: kylla

Tyoén
asetukset

OHKuvansiirto

g%% Ei siirtoa

Jun lisaaset.

ey O HKuval O Reunahiivytys
‘@1 Kontrasti: 0 Kaikki reunat
2l Terdwyys: O 3 mm
Rasteri: autom.

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Toiminnon
kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nékyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa
kullekin tyoélle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, ettad toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan kopioiden kuvalaatua.

Olvansit Kumoa Peruuta Tallenna

isiroa
lin tyyppi Tummuus Taustanhgivytys

=
\ o Normaali O Rasterikuva Vaalennus o Kylki

Hormaali

O Teksti O Valokuva O Ei
Tummennus

Valintavaihtoehdot:

Originaalin Talla toiminnolla parannetaan kopioiden kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.
tyyPPi  Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Kopiointi

. Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien
Normaali L . N
originaalien yhteydessa.

Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja

Teksti o )
viivapiirroksista.

Valitse tama, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.

Rasterikuva | ;) o kauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka siséltavat tekstia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Tummuus Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yléspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhidivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon

taustan.
HUOM. Taustanhéivytysta ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Kuvalaadun lisaasetukset

Nailla toiminnolla voidaan kopioiden kuvalaatua parantaa viela lisaa.

f Ouvalaatu ‘O Hirjaoriginaali Originaalin koko
. E =
Halvytys: kylta i
gy Oluvalzadun lisaaset. O Beunghaivytys Ouvansiirto
= e o
sy

\ Kumoa Peruuta Tallenna
Kontrasti Terdvyys Rasteri
Jyrkka Terava o Autom.
Hormaali E @ Hormaali E Q
@ @ O Erikois
Loiva Pehmes

Valintavaihtoehdot:

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
kopioissa. Loiva kontrasti parantaa kuvista otettujen kopioiden laatua. Jyrkka
kontrasti puolestaan korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravoittaa tekstia
ja viivoja.

Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kopioissa. Teravyytta saadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.

Rasteri Tama on kaytettavissa vain, kun originaalin tyypiksi on valittu Normaali, Teksti tai

Rasterikuva.
Valittavana on seuraavat Rasteri-vaihtoehdot:

Vahentaa laikukkuutta mutta tuottaa hieman rakeisemman kuvan

Autom. kuin Erikois-vaihtoehto.
Parantaa valokuvien ja laadukkaiden rasterikuvien laatua. Tdméan
Erikois avulla saadaan tasalaatuisempia ja vdhemman rakeisia kopioita

valokuvista ja laadukkaista rasterikuvista, mutta laikukkuutta voi
esiintya.
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Kirjaoriginaali
Talla toiminnolla voidaan tehda 1- tai 2-puolisia kopioita kirjan tai muun sidotun
originaalin sivuista.

Kirja asetetaan alassuin valotuslasille niin, etta kirjan selka on lasin takareunassa
olevan kirjamerkin kohdalla. Aseta kirjan ylareuna valotuslasin takareunaa vasten.
Sydttolaitetta ei saa sulkea kopioitaessa kirjaa, jos kokosuhteeksi on valittu Aufo%.

Kumoa Peruuta Tallenna

Kopiointi

T

m

Oikea sivu

Vasen sivu

O

Molemmat sivut

O

Sisareunan

=
o
<
<
Oq
]

Jos haluat useita, viimeisteltyja kopiosarjoja kirjan
sivuista, valitse Koostetyd Tyid-kortilta.

\ o Ei O Oikea sivu
Vasen sivu Molemmat
sivut

VIHJE Jos tarpeen, paina kevyesti kirjaa selédn kohdalta lasia vasten.

Valintavaihtoehdot:

Toimintoa ei kayteta.

Vain aukeaman oikeanpuoleinen sivu kopioidaan.

Vain aukeaman vasemmanpuoleinen sivu kopioidaan.

Aukeaman molemmat sivut kopioidaan, kumpikin omalle arkilleen.

Kummankin sivun sisareunasta haivytetaan tietyn levyinen alue ja nain estetaan
kirjan keskikohdasta heijastuvien varjojen nakyminen kopioissa. Kun on valittu
Vasen sivu tai Oikea sivu, sisdreunan haivytys voi olla 0—25 mm. Kun on valittu
Molemmat sivut, sisareunan haivytys voi olla 0-50 mm.

Pikakayttdopas
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Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden ei
haluta ndkyvan kopioissa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi repeytymis-,
rei’itys- ja nidontajaljet.

Kumoa Peruuta Tallenna

a f siioa
= Kaikki reunat Reunat
3 - B0 mm
O Reunakohtainen :
Tulosta . H H &
reunaan asti N/

Valintavaihtoehdot:

Kaikki reunat Haivyttdad saman verran kopion kaikista reunoista. Haivytettdvan alueen leveys voi

O olla enintdan 50 mm.

Reunakohtainen Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytettavan alueen leveys;
enintdadn 50 mm. Haivytettava alue voi olla enintddn 50 mm:n levyinen. Alueen voi
asettaa 1 mm:n tarkkuudella.

O

Tulosta reunaan Arkin koko pinta-ala on kaytettavissa, reunoja myéten.

:aSt' HUOM. Téma valinta saattaa heikentaé jarjestelmén itsepuhdistustehoa ja sen

liiallinen k&ytté voi aiheuttaa kopiolaadun heikkenemista.

Sivu 4-14 Pikakayttdopas



Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

Autom.

O

Originaali
valotuslasilla

O

Originaalit
erikokoisia

O

O Hirjorignaall OOriginaaln koo
2 g
o
" i Kumoa Peruuta Tallenna
Kuvalsadhn lsaset, Beunahiivytys
Omn; 0 oKzM«\ rarat e
Fastr atom

Autom.

Originaali
valotuslasilla

Tassa madritetaan originaalien koko.

& Autom. on toimil nor
asetettujen originaalien koko

Jjolloin sydttalai
tisesti.

Originaalit

® Kun valitaan Originaali
erikokoisia

lin koko on i

Valintavaihtoehdot:

Kone tunnistaa syoéttdlaitteen kautta sydtettyjen originaalien koon.

HUOM. Kun originaali on asetettu valotuslasille ja on valittu jokin automaattinen

toiminto, kuten Autom. paperi, Auto% tai Keskitys, kone lukee originaalin kahdesti.

Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittda talla toiminnolla
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Talla toiminnolla voidaan kopioida erikokoisia originaaleja samassa ty6ssa.
Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.

Pikakayttdopas
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Kuvansiirto

Talla toiminnolla voidaan muuttaa kuvan sijaintia kopioarkilla.

Ty Otialzaty O Hijaorignaall O koo
o) Tt et & . o,
o [E5)
vy kyla
OHuvalaatiun lsaaset. O Reunshilvytys Ouvansii Kumoa Peruuta Tallenna

[ [T iy

Ei siirtoa
o Etusivu
O Keskitys
Takasivu
o Siirto

0
0
auom,

m

=
'
o
=
E
=

e
o1l
D

-

Valintavaihtoehdot:

Ei siirtoa Kuvaa ei siirreta.

O

Keskitys Kuva sijoitetaan automaattisesti keskelle kopiopaperia.

O

Siirto Talla toiminnolla luodaan kopioihin sidontareuna. Kuvaa voidaan siirtda kopioarkilla
ylés- tai alaspain ja vasemmalle tai oikealle. Siirron maara asetetaan
nuolindppaimilla. Siirroksi voidaan asettaa 0-50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Siirron yhteydessa on valittavana seuraavat:

Etusivu Siirtaa kuvaa kopioarkin etusivulla.

Siirtda kuvaa kopioarkin takasivulla. Takasivun siirto voidaan
Takasivu maarittaa etusivun peilikuvaksi tai voidaan valita etusivusta
poikkeava siirto.
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Erikoistoimintoja
Erikoistoimintoja-kortti sisaltaa kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia
erikoistoimintoja.

HUOM. Jos ndytdssé nékyy Lisda toimintoja -kortti, se on valittava, jotta ndkyviin
tulisi Erikoistoimintoja-kortti.

Valmis tyin skannaukseen, l 1
—_— —_—
0is— Kaikki
toimintoja palvelut

O Monta sivua/arkki OHKannet
Ei | Ei kansia

OHKopiointi vihkoksi = O Kaanteiskuva
Nykyiset El A5  Peilikuva: e
asyetyukset Esgj =1 Negatiivikuva: ei

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Toiminnon
kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nékyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa
kullekin tyélle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nadkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, ettad toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Piirtoheitinkalvot

Talla toiminnolla voidaan kalvoille tehdyt kopiot erottaa toisistaan tyhjilla
valiarkeilla tai valikopioilla. Sydta kalvot aina ohisy6ttdalustalta. Kalvot luovutetaan
yksipuolisina ja lajiteltuina ilman viimeistelya.

Kopiomaaraksi voidaan valita vain yksi.

Erkols-
toimintoja

OPistohsitkaivot ) Otionta sivialarkki = Oemnet
& 5 B
Kumoa Peruuta Tallenna
— Ofopionti ViRvke]
] i
L ¢ Ei Tama valinta lisaa piirtoheitinkalvojen valiin joko tyhjat valiarkit tai
wvilikopiot.
O Tyhjat valiarkit Tyhjat valiarkit Valikopiot
O Vilikopiot | ;

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Tyhjat valiarkit Kalvojen valiin sijoitetaan tyhjat paperiarkit.

Vilikopiot Kalvojen valiin sijoitetaan paperikopiot kalvoista.
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Kopiointi vihkoksi

Talla toiminnolla 1-

tai 2-puoliset originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Kone

tuottaa automaattisesti 2-puolisia kopioita, jotka taitettuna muodostavat vihkon,
jossa sivut ovat oikeassa jarjestyksessa. Kone myds pienenta3 ja sijoittaa kunkin

kuvan niin, etta se

mahtuu valitulle paperille.

HUOM. Originaalit pitda sy6ttaéa pitkéd reuna edelld syéttlaitteeseen ja kopiopaperi
lyhyt reuna edella.

-
OPiirtoheitinkalvot Monta sivua/arkki
o= @

Okopioint vitkoksi
[

]

T=

Kumoa Peruuta Tallenna

Taman toiminnon kaytosta:

. I? Syota originaalit pitka reuna edella
B (D).

Iyhyt reuna edella ( 3 ).

_)
= Kayta alustaa, jolta paperi sydtetdan -
-

A m Valitse halutessasi vihkotaitto ja
nidonta Perustoiminnoista.

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Kyllda Originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Tassa yhteydessa on valittavana

O

seuraavat:
1-puoliset Valitse tdma, kun originaalit ovat yksipuolisia.
originaalit
2-puoliset Valitse tdma, kun originaalit ovat kaksipuolisia.
originaalit

Vihkoon voidaan liittda automaattisesti kansi valitsemalla Kannet-toiminto
Erikoistoimintoja-kortilta. Lisatietoja on sivulla 4-22.

Jos kone on varustettu Professional-viimeistelylaitteella, Vihkolaite-toiminnolla
voidaan taittaa ja haluttaessa nitoa vihkot. Lisatietoja on kohdassa “Luovutus”

sivulla 4-4.

Pikakayttdopas
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Monta sivua/arkki

Talla toiminnolla voidaan samalle arkille kopioida useita sivuja. Se soveltuu
esimerkiksi erilaisten yhteenvetojen luomiseen, sarjakuvien tekemiseen ja
arkistokopiointiin.

HUOM. Tdmén toiminnon kayttéa varten originaalit on asetettava
syéttélaitteeseen.

Erkols-
toimintoja

OPiitoheiikalvot ) OMlonta sivua/arkki = Ofiamnet
@ & 5 o

Kumoa Peruuta Tallenna

@ 05;-17 OK-mlisk >

Kuvan suunta originaaleissa Riveja Palstoja

Ei -6 n-6l
\ onua - e E %l
© [ & - @ -0 = U

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Kylld Toiminto otetaan kayttoon.

Tassa yhteydessa on valittavana seuraavat:
Suunta Té&sta valitaan kuvan suunta originaaleissa.

Rivit Tasta valitaan rivien maara (1-6) arkilla.

Palstat Tasta valitaan palstojen maara (1-6) arkilla.

HUOM. Sivujen mééaréé arkilla rajoittaa pienin mahdollinen pienennys (25 %) seké
valitun kopiopaperin koko.
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Kaanteiskuva

Talla toiminnolla voidaan originaaleista tehda peilikuva- tai negatiivikuvakopioita.

Erkols-
toimintoja

OPirtohethialvot ) OlMunta sivia/akkl == Oanet
E & @l e ([} Etersa

Kumoa Peruuta Tallenna

T S
§ @) e
Peilikuva Negatiivikuva

—. 0 O
e~ o

Valintavaihtoehdot:

Peilikuva Tama kaantaa kuvan peilikuvaksi. Kaytetaan etupaassa grafiikan yhteydessa.

O

Negatiivikuva Tama luo kopion, jossa originaalin valkoiset alueet ovat mustia ja mustat alueet

O valkoisia.

7 VIHJE Télld valinnalla voidaan véhent&é vérijauheen kulutusta kopioitaessa
originaalia, jossa on valkoista tekstid hyvin tummalla taustalla.
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Talla toiminnolla voidaan tyéhon lisata kannet, jotka ovat eri paperia kuin tyén
muut sivut.

> VIHJE Samaan tybhén voidaan lisdté sekd kannet etta lisélehtié.

Erikois—
toimintoja
OPirtheithialvot ) OMonta siviaail (=9 Ollamet
E ] & E Eilancia
T foiiul dhisks| Ofamshesa Kumoa Peruuta Tallenna
L )| Pl o
0 B e,

Kansien kopiointi

\ OEi kansia OTakakansi @ T=pualinien

Kansimateriaali

. . P Alusta 1
Ftukansi Etu ja taka E Lhd ALD
Tavallinen paperi

Walkoinen

Valintavaihtoehdot:

Ei kansia Toimintoa ei kayteta.

O

Etukansi Kopioihin lisataan vain etukansi.

O

Takakansi Kopioihin lisataan vain takakansi.

O

Etu ja taka Kopioihin lisataan seka etu- etta takakansi.

O
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Kansien Valitse tdm3, jos haluat kopioida kannet. Tédssa yhteydessa on valittavana

kopiointi

O

seuraavat:
Tyhja kansi Kopioihin lisdtédan tyhjat kansilehdet.
. Ensimmainen ja viimeinen originaali kopioidaan kansimateriaalille.
1-puolinen . .
Etukannessa on talléin kuva etupuolella, takakannessa sisapuolella.
. Ensimmainen ja toinen originaali kopioidaan etukannen ulko- ja
2-puolinen L . A :
sisapuolelle. Takakanteen kopioidaan kaksi viimeista originaalia.
2, takasivun Kaksipuolisissa kansilehdissa kuva on takasivulla ylsalaisin
pyoritys etusivuun nahden.

Kansimateriaali Tasta valitaan alusta, jolla on haluttua kansimateriaalia.

O

Pikakayttdopas
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Tyo

Tyo6-kortissa on toimintoja, joita kaytetdan usean erilaisen originaalin yhdistamiseen
yhdeksi tyoksi, vedoskappaleen tulostamiseen, tydohjelmien tallentamiseen ja
lisalehtien lisddmiseen kopiosarjaan.

HUOM. Jos ndytdssé nékyy Lisda toimintoja -kortti, se on valittava, jotta ndkyviin
tulisi Tyb-Kortti.

Valmis tyon skannaukseen, ‘ 1
=

Kaikki
1% palvelut

Tallennetut tyot

O Vedos
:

OlLisdlehdet

Nykyiset H

asetukset

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Toiminnon
kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nékyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa
kullekin tyoélle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nédkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, ettad toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Koostetyo

Ei

O

Kylla

O

Talla toiminnolla voidaan tyd koota erilaista ohjelmointia vaativista osista.
Originaalien joukossa saattaa olla seka teksti- ettd valokuvasivuja, jolloin molempia
varten voidaan valita sopivat asetukset ja silti tulostaa sivut yhtena tyéna. Toiminto
on hyoédyllinen myés, jos tyéssa on yli 70 sivua eli se ylittda originaalien syo6tto-

laitteen kapasiteetin.

VIHJE Kopiomé&é&réé ja luovutusvalintoja voidaan muuttaa milloin tahansa
ohjelmoinnin aikana. Ty6hén sovelletaan niité, jotka ovat voimassa kun tyén

viimeinen osa on ohjelmoitu.

KoostetyO-toimintoa kaytettaessa tyd jaetaan osiin ohjelmointia ja skannausta
varten. Valitse Koostetyé ja edelleen Kylld. Ohjelmoi ja skannaa ensimmainen osa.
Seuraava osa asetetaan paikoilleen, ohjelmoidaan ja skannataan, ja nain jatketaan,
kunnes kaikki osat on skannattu. Viimeisen osan jalkeen valitaan Koostety6n
ohjaus ja edelleen Tyd valmis. Ty0 kasitellaan ja tulostetaan yhtena tyéna.

Ofioostetys.

Bl

OLisalehdet

B =

Koostetyan Peruuta Tallenna

Valitse Koostetyb, kun haluat ohjelmoida, skannata ja tallentaa tyin osissa.

Kun kaikki osat on skannattu, valitse Tyd valmis, jolloin koko tyo
tulostetaan.

Sivujen enimmaismasra on 500,

Valintavaihtoehdot:

Toimintoa ei kayteta.

Toiminto otetaan kayttdon.

Pikakayttdopas
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Koostetyon Tassa on Koostetydén kanssa kaytettavia asetuksia.
ohjaus Koostetyén ohjaus sisaltaa seuraavat valinnat:

Valitse tdma, kun tydn viimeinen osa on skannattu. Koko ty6

Ty6 valmis tulostetaan.

Vedos viimeisesta | Valitse tdma, jos haluat tulostaa vedoksen viimeksi skannatusta
osasta osasta.

Poista viimeinen |Valitse tdma, jos haluat poistaa viimeksi skannatun osan.
osa

Valitse tama, jos haluat keskeyttaa kaynnissa olevan

Peruuta vedos vedostulostuksen.

Poista kaikki osat |Valitse tdma, jos haluat poistaa koko tyén ja aloittaa alusta.
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Vedos

Tama toiminto tulostaa tydstd vedoksen, ja nain tyd voidaan tarkastaa ennen kuin
se tulostetaan kokonaisuudessaan.

1

=S

Talld toiminnolla tulostetaan tyidsta vedos. Kun olet hyviksynyt tydn ja

\ o Ei wapauttanut sen tydjonosta, kone tekee tyiista valitun maaran kopioita.
* Ohjelmoi tyd ja nappas Kaynnistys.

* Kone tulostaa tyidsta yhden vedoskappaleen ja pitaa tyin tyojonossa

Kylla vedoksen tarkastuksen ajan.
* Nippaa seuraavaksi Taiden tila, valitse tyd tybjonosta ja vapauta se.

Vaihtoehtoisesti voit poistaa tyiin.

Ooostetyo O Vedos Tallennetut tyot.
(=) OLisalehdat

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

Kylla Toiminto otetaan kayttodn. Tyosta tulostetaan yksi vedoskappale. Kun vedos on

tarkastettu, painetaan Téiden tila -nappainta ja valitaan tyd tydjonosta.
Jos vedos oli hyvaksyttava, valitaan Vapauta, jolloin loput kopiot tulostetaan.

Jos vedos ei ollut hyvaksyttava, valitaan Poista, jolloin tyd poistetaan jonosta.
Ohjelmoi ja skannaa tyd uudelleen.

Pikakayttdopas
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Tallennetut tyot

Tyén numero

1-10
@

v

Tallenna
ohjelma

O

Nouda ohjelma

O

Tyo6-kortissa on toimintoja, joita kdytetdan usean erilaisen originaalin yhdistdmiseen
yhdeksi tydksi, vedoskappaleen tulostamiseen, tydohjelmien tallentamiseen ja
lisélehtien lisddmiseen kopiosarjaan.

Kone tallentaa vain ohjelman, El skannattuja sivuja. Originaalit on skannattava joka
kerta, kun ohjelmaa kaytetaan.

Tallennuspaikka valitaan nuolindppaimilla ja sitten valitaan joko Tallenna ohjelma
tai Nouda ohjelma.

Q

7 Olostetyd

(= OLisalehdet

-

O Tallenna ohjelma
o ()
ﬁ Nouda ohjelma
|
A

Valintavaihtoehdot:

Nuolindppaimilla valitaan haluttu numero (1-10).

Viimeksi tehdyn tyén ohjelma tallennetaan. Jos valitun Tyén numeron kohdalla on
jo tyd, ndyttédn saadaan viesti, joka kysyy, halutaanko vanha ohjelma korvata
uudella. Jos valitaan Vahvista, uusi ohjelma tallennetaan.

Valitun numeron kohdalle tallennettu ohjelma noudetaan. Valitse ensin Tydn
numero ja sitten Nouda ohjelma. Noudettua ohjelmaa kaytetaan seuraavassa
kopiointityossa.

Noudettua ohjelmaa voidaan edelleen muokata, minka jalkeen se voidaan tallentaa
uudelleen.
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Lisalehdet

Ei
1. lisalehtialusta

O

Talla toiminnolla voidaan tydhon lisata lehtid, joiden materiaali poikkeaa tyén muista
sivuista. Kahta erilaista materiaalia voidaan kayttda. Voit esimerkiksi erottaa osat

toisistaan tyhijilla vali- tai hakulehdilld tai tulostaa kunkin luvun ensimmaisen sivun
erivariselle paperille.

Lisalehtina voidaan kayttaa tavallista paperia, valilehtid, kartonkia tai varillista
paperia. Pane lisalehtiarkit yhdelle paperialustoista. Jos haluat kayttaa kahta
erilaista paperityyppia, laita ne eri alustoille. On suositeltavaa kayttaa alustoja
1ja 2.

Lisalehtia ohjelmoitaessa ilmoitetaan niiden originaalien numero, jotka kopioidaan
lislehtimateriaalille. Jos haluat tyhjat lisélehdet, sijoita tyhjid arkkeja originaalien
valiin vastaaviin kohtiin. Lisalehtid voi samassa tydssa olla enintdan 40.

VIHJE Samaan ty6hén voidaan lisdta sekd kannet ettéa lisélehtia.

Honstetye E Qs

OLisalehdat

E\

O1. lisélehtialusta
O 2. lisalehtialusta

HUOM. Témé toiminto ei ole kéytettédvissé, jos on valittu Autom. paperi. Tyblle
on valittava paperialusta. Ty ei mybskéén ole kéytettdvissé 1-2-puolisen tai
2-1-puolisen kopioinnin kanssa.

Valintavaihtoehdot:

i Toimintoa ei kayteta.

Onhjelmoi tdhan kaikki lisdlehdet, joissa kaytetddn ensimmaista paperityyppia.

Valitse 1. lisélehtialusta. Anna ensimmaisen lisalehden sivunumero
nuolindppaimilla ja valitse Lis&é lisélehti. Sivunumero nakyy Lisdé sivuksi -
kentassa. Jos annat vaaran numeron, valitse Poista viimeinen. Jatka
sivunumerojen antamista, kunnes kaikki kyseistd materiaalia olevat lisdlehdet on
ohjelmoitu.

Valitse lopuksi lisélehtialusta ndytdn oikeasta reunasta.

Pikakayttdopas
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2. lisdlehtialusta Tassa ohjelmoidaan lisalehdet, joissa kaytetdan toisella lisalehtialustalla olevaa
materiaalia.
Valitse 2. lisélehtialusta. Anna ensimmaisen lisalehden sivunumero
nuolindppaimilla ja valitse Lis&é lisélehti. Sivunumero nakyy Lisdé sivuksi -
kentassa. Jos annat vaaran numeron, valitse Poista viimeinen. Jatka numeroiden
antamista, kunnes kaikki kyseistd materiaalia olevat lisdlehdet on ohjelmoitu.

Valitse lopuksi lisélehtialusta ndytdn oikeasta reunasta.

Sivu 4-30 Pikakayttopas



5 Faksi

P FaKSi oo 5-2
» Perustoiminnot - paikallisfaksi...............c......... 5-3
» KuvansaatO........ooooeeiiiiiiiiiiiici e 5-8
» Lisatoiminnot.............cooiiiii e, 5-12
» Perustoiminnot - palvelinfaksi....................... 5-24
» Lisaa toimintoja ..o, 5-28
» Kaytonvalvonta ... 5-33

Pikakayttopas Sivu 5-1



Faksi

Faksi on valinnainen lisapalvelu, jota sinun koneessasi ei kenties ole.
@ Faksi Faksipalveluita on kahta tyyppia: paikallisfaksi ja palvelinfaksi. Vaikka molemmat
palvelut voivat olla asennettuina koneeseen samanaikaisesti, vain toinen voi olla
kerralla kaytdssa. Jarjestelmanvalvoja maaraa oletusfaksipalvelun. Tassa luvussa

annetaan tietoa molempien faksipalveluiden toiminnoista.

HUOM. Paikallisfaksi on oletusfaksi, kun molemmat palvelut on asennettu.

Paikallisfaksi Kun Paikallisfaksi on otettu kayttdon, koneella voidaan |ahettda ja vastaanottaa
faksit6itéd puhelinverkon valitykselld. Faksisivut Idhetetdan koneesta suoraan
kayttajan antamaan faksinumeroon. Tamantyyppiset faksit kulkevat normaaleja
puhelinlinjoja pitkin ja niistd veloitetaan puhelinmaksu. Jos faksin Perustoiminnot-
kortti on alla olevan kaltainen ja siind nakyy Supertarkka-nappain, paikallisfaksi on

kaytbssa koneessasi.

HUOM. Saatavissa on myés 2 puhelinlinjan faksipalvelu, jossa on enemmén
muistia.

Tietoja paikallisfaksin toiminnoista on sivulla 5-3.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kaikki
palvelut

Perus—
toiminnot

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus

& Vast.ottajat... (0} J

Tarkka
Supertarkka

Lyhytvalinta \Valinta nappaimistosta

Palvelinfaksi Saatavissa vain WorkCentre Pro -koneisiin. Kun palvelinfaksi on otettu kaytt6on,
koneella voidaan lahettda ja vastaanottaa fakseja ilman omaa puhelinlinjaa.
Skannattu asiakirja [8hetetdan faksipalvelimeen, josta se faksataan vastaanottajille.
Tamantyyppiset faksit kulkevat normaaleja puhelinlinjoja pitkin ja niista veloitetaan
puhelinmaksu. Jos koneesi faksitoimintojen nayttd on alla olevan kaltainen,

Palvelinfaksi on kaytdssa koneessasi.
Tietoja palvelinfaksin toiminnoista on sivulla 5-24.

Kaikki
palvelut

toiminnot

Tarkkuus

ONurmaaIi
”Tarkka

Walinnat
B Lisa4 vast.otta]. Erikoismerkit...
m ot O

__|BVast.ottaj.. (0) (C)Puheli

1-/2-puolisuus
.1 —puolinen
OZ*puulinen

Oz—punlinenfpyn'rilys
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Perustoiminnot - paikallisfaksi

Perustoiminnot-kortti on paikallisfaksin oletusnayttd. Siina annetaan vastaanottajan
puhelinnumero ja valitaan faksity0ssa kaytettavat toiminnot.

Faksi-toimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
faksia varten on ehka ensin kosketettava naytdn oikeassa ylakulmassa nakyvaa
Kaikki palvelut -nappainta.

Faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Perustoiminnot

> Kuvansaatd

> Lisatoiminnot

VIHJE Jos néytdssé nékyy Lis&éa toimintoja -kortti, sen valitseminen tuo nékyviin
loput faksiin liittyvét valintakortit.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

LT -
Perus— B
toiminnot

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus

& Vastotajor. (0 | Foboismenc. | [T ST
Tarkka | [ 2puolnen |
Lyhytvalinta Valinta nappaimistista Supertarkka I

Kaikki
palvelut

Nappaimen koskettaminen avaa ikkunan lisvalintojen tekemista varten.
Tarvittaessa kullekin faksitydlle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttopas
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Valinnat

Valinta
nadppaimistosta

Lyhytvalinta

Valinnat-alueen nappaimilld asetetaan faksin vastaanottajat. Faksinumeroita
voidaan lisata vastaanottajien luetteloon kayttdmalla ohjaustaulun numeronap-
paimist6a, lyhytvalintaa tai puhelinluetteloa.

Puhelinluettelo sisaltaa tallennettuja faksi- ja ryhmanumeroita. Puhelinluetteloa voi
kayttaa, kun on valittu Vastaanottajat. Yksittaisia numeroita voidaan noutaa
puhelinluettelosta my6s Lyhytvalinta-toiminnolla.

Kun halutaan 1ahettda faksi usealle vastaanottajalle, kaytetdan Vastaanottajat-
toimintoa. Vastaanottajien numeroita voidaan lisata Nykyiset vastaanottajat
-luetteloon milla tahansa kaytettavissa olevalla valintatavalla.

Erikoismerkkeja voidaan lisata faksinumeroihin kayttamalla Erikoismerkit -
toimintoa.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero,

—_—e————
Perus— " | Kaikki
toiminnot palvelut

Valinnat

& Vostotajor. (0 | Foboismenc. | | [ ST
Tarkka | [ 2puolnen |

Lyhytvalinta Valinta nappaimistista Supertarkka I

Tarkkuus 1-/2-puolisuus

Valintavaihtoehdot:

Faksinumero voidaan antaa monella tavalla, mutta yksinkertaisinta on nappailla se
numeronéppéaimistésta. Nappailty numero nakyy faksi-ikkunassa. Numeroon voi
sijoittaa tauon painamalla ohjaustaulun Tauko jl/ -nappainta. Virheellisen
numeron voi poistaa naytéltd C-nappaimella.

Kun olet antanut faksinumeroita muilla tavoilla, voit palata ndppéimistén kayttéon
valitsemalla Valinta néppéimistésta.

Lyhytvalintanumero luodaan automaattisesti, kun vastaanottajan faksinumero
tallennetaan puheliniuetteloon. Lyhytvalintanumeroiden kayttd sdastaa aikaa, kun
koko puhelinnumeroa ei tarvitse kirjoittaa. Kun haluat kayttaa lyhytvalintaa, valitse
Lyhytvalinta ja anna 3-numeroinen lyhytvalintanumero.

Voit etsid lyhytvalintanumeron puhelinluettelosta valitsemalla Vastaanottajat ja
selaamalla vastaanottajan esille puhelinluettelosta.
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Vastaanottajat Kun halutaan 1dhettda faksi usealle vastaanottajalle, kdytetdan Vastaanottajat-
toimintoa. Vastaanottajien faksinumerot voidaan lisaté vastaanottajaluetteloon
kayttamalla ohjaustaulun numeronappaimistda, lyhytvalintaa tai puhelinluetteloa.

Puhelinluetteloon tallennetaan vastaanottajien tiedot. Naita ovat nimet ja
faksinumerot seka lahetysasetukset kuten Iahetystarkkuus ja siitonopeus.
Luetteloon voidaan tallentaa yksittaisia vastaanottajia ja vastaanottajaryhmia.

Ryhméluetteloon voidaan tallentaa vastaanottajien nimia ja faksinumeroita
ryhmaksi. Ryhmaan voidaan valita vain vastaanottajia, jotka on ensiksi tallennettu
puhelinluetteloon. Kun faksin vastaanottajaksi valitaan ryhma, anna ryhman

numero tai valitse ryhma luettelosta, ja faksi lahetetdan jokaiselle ryhméan jasenelle.

VIHJE Kun faksinumero poistetaan puhelinluettelosta, se hédvidd myés kaikista

ryhmista.

Nykyiset vastaanottajat -luettelossa on kaikki |ahetettavan faksin vastaanottajat.
Luettelossa voi olla 20 tai 100 vastaanottajaa koneeseen asennetun muistin

mukaan.

Erikoismerkit Erikoismerkit ovat faksinumeroihin lisattdvid merkkeja:

Kaynnista DTMF [*]

Tama kaynnistdd DTMF-merkkisarjan.

Lopeta DTMF [#]

Tama paattad DTMF-merkkisarjan.

Odota valintadanta

[=]

Tama pysayttdd numeronvalinnan valintadanen kuulumiseen asti.
Merkkia voidaan kayttadad myoés tunnistamaan jokin tietty &ani, kun
otetaan yhteys ulkolinjoihin tai palveluihin.

Impulssi
aanitaajuudeksi [:]

Tama vaihtaa impulssivalinnan &anitaajuusvalinnaksi. Vaihtoa ei
voi peruuttaa faksin lahetyksen aikana.

Selventavat merkit

Nailla voidaan erottaa faksinumeron osat toisistaan (esim.

[O1 suuntanumero varsinaisesta puhelinnumerosta).
Kaynnista Tama keskeyttaa normaalin faksinumeron valinnan ja kdynnistaa
postilokerosignaali |DTMF-signaalin postilokerolahetysta varten.
[
Talla lisatéan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite ehtii
Tauko [,] kytkeytya puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan. Taukoja

voidaan lisata niin monta kuin tarvitaan.

Tietojen salaus [/]

Talla suojataan luottamukselliset tiedot, esim. luottokortin
numero. Merkki / tulee valita ennen luottamuksellista tietoa ja sen
jalkeen. Kahden salausmerkin valiin jaavat merkit nakyvat naytolla
tahtina (*).

Pikakayttopas
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Talla valitaan linja 1 numeronvalintaa varten. Merkki kumoaa
Linjanvalinta [<1>] |faksiasetukset valiaikaisesti ja koskee vain juuri Idhetettavaa
faksity6ta.

Talla valitaan linja 2 (jos asennettu) numeronvalintaa varten. Tama
vaihtoehto ei ole kaytettavissa, jos toista puhelinlinjaa ei ole
asennettu. Merkki kumoaa faksiasetukset valiaikaisesti ja koskee
vain juuri Iahetettdvaa faksityta.

Linjanvalinta [<2>]

Yhdistelma- Talla toiminnolla yhdistetaan kaksi tai useampia faksinumeroita yhdeksi
valinta vastaanottajaksi. Suunta- ja puhelinnumero on esimerkiksi voitu tallentaa

Tarkkuus

Normaali

Tarkka

Supertarkka

erikseen ja nama voidaan yhdistaa yhdistelmévalinnalla. Yhdistelmévalintaan
paastaan Vastaanofttajat-luettelosta.

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttamalla suurempaa tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin,
kun lahetetaan esimerkiksi valokuvia. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

Haksivalmius. Anna puhelinnumero.

—_—
Perus— \ | Kaikki
toiminnot palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus

& Vastottajat... (0) | Erikoismerkit... | Normaali | m

Tarkka ! 2—puolinen |

Lyhytvalinta Valinta nappaimistista Supertarkka

Valintavaihtoehdot:

200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien yhteydessa.
Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tama ei tuota parasta laatua grafiikasta ja
valokuvista.

200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

600 x 600 dpi - Suositellaan valokuville ja laadukkaille rasterikuville tai kuville, joissa
on harmaasavyja. Lahetysaika pitenee, mutta kuvalaatu on paras mahdollinen.

HUOM. Supertarkkuuden dpi-luvut voivat vaihdella eri valmistajien koneissa.
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1-/2-puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa

kuvan suunta.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kaikki
palvelut

toiminnot

1-/2-puolisuus

Valinnat Tarkkuus
8 Vastottapet. () | Eikoismert.. | IO T
Tarkka | 2-puolinen

Lyhytvalinta Valinta nappaimistosta Supertarkka

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

Faksi
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Kuvansaato

Kuvansé&éto-kortista voidaan valita lisaa faksien Iahetykseen vaikuttavia toimintoja.

HUOM. Jos néytdssé nékyy Lisda toimintoja -kortti, se on valittava, jotta ndkyviin
tulisi Kuvansééto-Kortti.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

E Kaikki
HKuvansaato palvelut
Q Originaalin koko (o] E:r jaoriginaali
) o0

— OHKuvalaatu

I ‘ yryppi: normaali
. Haivytys: kylla
Nykyiset W

asetukset

Nappaimen koskettaminen avaa ikkunan lisdvalintojen tekemista varten.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin faksitydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset.
Merkki pienessa ruudussa osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan faksien kuvalaatua.

OT%T"F"S ” o Az“,-mu-.. koko (i
Ha I

Kumoa Peruuta Tallenna

Originaalin tyyppi Tummuus Taustanhiivytys

O Normaali O Rasterikuva Vaalennus Q Kylla
Normaali .

o O Valokuva @ O Ei

Tummennus

Teksti

Valintavaihtoehdot:

Originaalin Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.
tyyPpi  Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

. Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien
Normaali

originaalien yhteydessa.

Teksti Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja viivapiirroksista.

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia

Rasterikuva (esim. aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Tummuus Talla toiminnolla saadetaan kuvajalkea tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhidivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon

taustan.
O HUOM. Taustanhéivytysté ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.

Pikakayttdopas Sivu 5-9
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Originaalin koko

Kayttaja voi maarittda originaalin koon skannattaessa valotuslasilta tai

syo6ttdlaitteesta. Kone kayttaa tietoja originaalin ja skannatun kuvan koon
laskemiseen.

O;:;g:nin koko Ot

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.
\ Tassd maaritetaan originaalien koko.
O Originaali

B s Autom. on toiminnon normaaliasetus, jolloin sydttolaitteeseen
valotuslasilla asetettujen originaalien koko i isest

Originaalit + Hun valitaan Originaali ill iginaalin koko on ilmoi
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Tama on oletusasetus. Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syoétettyjen originaalien
koon automaattisesti.

Originaali Kayttaja voi maarittéda originaalista luettavan alueen mitat luettaessa valotuslasilta.
valotuslasilla Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa ty0ssa.
erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.
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Kirjaoriginaali

O.

Oikea sivu

O

Vasen sivu

O

Molemmat sivut

O

Sisdreunan
haivytys

Tata toimintoa kaytetdan, kun skannataan ja faksataan kirjan sivuja.

Kirja asetetaan alassuin valotuslasin takareunaa vasten niin, etta kirjan selka on
lasin takareunassa olevan kirjamerkin kohdalla. Aseta kirjan ylareuna valotuslasin
takareunaa vasten. Originaalien syoéttolaitetta ei saa sulkea faksauksen aikana.

VIHJE Jos tarpeen, paina kevyesti kirjaa seldn kohdalta lasia vasten.

mE om g

Havtys ol Kumoa Peruuta Tallenna

Sisdreunan hadivytys
0 = 50 mm

Vasen sivu Molemmat
sivut

\ 8 E 2 Oikea sivu .-J‘;E;

Gk

Valintavaihtoehdot:

Toimintoa ei kayteta.

Kirjan aukeaman oikeanpuoleinen sivu faksataan.

Kirjan aukeaman vasemmanpuoleinen sivu faksataan.

Kirjan aukeaman molemmat sivut faksataan jarjestyksessa vasemmalta oikealle.
Sivut sijoitetaan erillisille arkeille.

Kummankin sivun siséreunasta haivytetdan tietyn levyinen alue ja ndin estetaan
kirjan keskikohdasta heijastuvien varjojen nakyminen faksissa. Haivytettava alue
voi olla enintddn 25 mm:n levyinen.

Pikakayttdopas
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Lisatoiminnot

Lisdtoiminnot-kortista voidaan valita lisda faksien lahetykseen vaikuttavia toimintoja.

Lahetys

HUOM. Jos néytélld on Lisétoimintoja, sen valitsemalla saa esille Lisdtoiminnot-

valintakortin.

Faksivalmius. Anna puhelinpumero,

i,

= Lahetys

g:
Faksiraportit —

Lisa- Kaikki
toiminnot palvelut

Postilokerot Erikois—

toiminto ja

O
i1

Puhelinluettelo Viestien

tallennus

Nappaimen koskettaminen avaa ikkunan lisavalintojen tekemista varten.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin faksityélle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Tassa on lisaa faksien lahetykseen vaikuttavia toimintoja.

Lisa- 3

toiminnot
Lahet

-
B T
s

= OLshetystiedot

OPienennys / Jako
Bl

. O Ajastettu lahetys

] - =)

%) O Aloitusnopeus
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Lahetystiedot

Faksitydn mukana voidaan lahettda Iahetysta koskevia tietoja.

m Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

m il

Lahetysvahvistus Lahetysnimid

O Kylla o Kylki

Valintavaihtoehdot:

Lahetys- Lahetysvahvistus siséltaa tietoja faksista seka pienennetyn kopion faksin ensimmaisesta
vahvistus sivusta. Kun faksi lahetetédan usealle vastaanottajalle, tulostetaan lahetysvahvistus, jossa

O nakyvat kaikki vastaanottajat.

Lahetysnimié Faksityon jokaisen sivun ylareunaan tulostetaan osittaiset tai taydelliset tiedot
l&hetyksesta.
O Osittaiset tiedot:

* lahettajan faksinumero
* lahetyksen paivays ja kellonaika
* sivunumero.

Taydelliset tiedot:
* lahettajan nimi ja faksinumero
* lahetyksen paivays ja kellonaika
* sivunumero.

HUOM. Koneen faksinumero ja nimi asetetaan paikallisfaksin asennuksen

yhteydessé. Jarjestelmdasetukset maéraéavat, kdytetddnkd ajanndytéssé 12 vai
24 tunnin kelloa.

Pikakayttdopas Sivu 5-13
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Pienennys / Jako

Talla toiminnolla valitaan, miten faksiasiakirja tulostetaan, jos se on suurempi kuin
vastaanottavassa laitteessa oleva paperi.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero,

m jlakenng

rmahtuu paperille.

Jaa Jaa—vaihtoshto jakaa yhden ison sivun useaksi sivuksi

Kayta tatd suurien sivujen yhteydesss,
Pienenna
Pienenna—vaihtoehto pienentad ison sivun niin, etta se

Valintavaihtoehdot:

Pienenna Pienentaa sivun niin, ettd se mahtuu vastaanottavassa laitteessa olevalle paperille.

Jaa Vastaanottava laite joko jakaa sivulla olevan kuvan kahtia kahdeksi sivuksi tai
tulostaa suurimman osan kuvasta yhdelle ja loput toiselle sivulle.

HUOM. Téta vaihtoehtoa ei voi kdyttdd normaalin tarkkuuden kanssa.
Tulostusreunusten vuoksi osa kuvan reunoista saattaa hévité kéytettdessé jakoa.
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Vastaanottaja:

Lahettédja:

Viesti:

Saate

Talla toiminnolla voidaan luoda saate, joka lahetetaan faksitydn mukana. Kayttaja
voi tayttaa saatteen Vastaanottaja-, Lahettdja- ja Viesti-kentat.

HUOM. Oifisikko lisdtdén saatteeseen automaattisesti.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

OLahotystiodot . . O Ajsstottu lahotys

m il

Vastaanottaja-, Lahettaja- ja Viesti-kentat
o Ei W

Lzh:

Wiesti
o Kylla

Valintavaihtoehdot:

Nayttada vastaanottajan faksinumeron tai nimen. Valitse nappaimisténappain, jos
haluat korjata nimea.

OPienennys / Jako om oitusnodays
>

Nayttaa lahettavan laitteen nimen. Valitse nappaimisténappain, jos haluat korjata
nimea.

Selaa luetteloa ylds- ja alaspain osoittavilla nuolinappaimilla. Valittu viesti
naytetdan saatteen Viesti-alueella. Jos valitset Ei viestid, Viesti-kentta jaa tyhjaksi.

VIHJE Vain yksi viesti voidaan valita kerralla.

HUOM. Lisétietoja viestien tallennuksesta on sivulla 5-20.

Pikakayttdopas
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Aloitusnopeus

Talla toiminnolla asetetaan faksitydssa kaytettava siirtonopeus.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero,

m jlakenna

O Pakotettu 4800 hps O G3 (14.400 bps)
0 Super G3 (33.600 bps)

Valintavaihtoehdot:

Pakotettu Tama valitaan, jos puhelinlinjoilla tai yhteydessa vastaanottavaan laitteeseen
4800 bps esiintyy usein hairigita.

O

Super G3 Kaytettava lahetysnopeus, mikali vastaanottava laite pystyy vastaanottamaan talla
(33.600 bps) nopeudella. Aloitusnopeus on 33 600 bittia sekunnissa.

G3 (14.400 bps) Kaytettava lahetysnopeus, mikali vastaanottava laite pystyy vastaanottamaan talla
O nopeudella. Aloitusnopeus on 14 400 bittia sekunnissa.
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Ajastettu lahetys

Talla toiminnolla voidaan siirtda faksin lahetys alkamaan myéhemmin. (My6hennys
voi olla 15 minuutin ja 23 tunnin 59 minuutin valilla.) Nain voidaan kayttaa hyvaksi
esimerkiksi halvempia iltapuhelumaksuja tai ottaa huomioon lahettavan ja
vastaanottavan maan aikaero.

Lahetysajan maarittdmisessa voidaan kayttaa joko 12 tai 24 tunnin kelloa. 12 tunnin
kellon yhteydessa on ilmoitettava, onko kysymyksessa aamupaiva (AM) vai
itapaiva (PM).

HUOM. Eréléhetys on toiminto, jonka jérjestelménvalvoja asettaa. Sen avulla
voidaan samalle vastaanottajalle lahettdé useita fakseja saman lédhetyksen aikana.
Jos yritét lahettaé faksia sellaiseen kohteeseen, johon on ajastettu jokin faksi
ldhetettédvéksi mybhemmin, kosketusnéyttéon avautuu ikkuna, jossa Kysytéén,
Idhetetdénko tdménhetkinen faksisi heti vai lisdtddnké se myéhemmin
ldhetettévéén erdén. Valitse haluamasi vaihtoehto.

OPlenemnys [ Jako O isnopens
@ Kumoa Peruuta Tallenna
Kosketa kenttia ja anna sitten lahetysaika

O EH numeronappaimnilla.
Tunnit Minuutit
00-23 00 - 59

o Mazraaikaan L‘ i‘
Aika nyt: 9:23

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Maaraaikaan Faksin lahetysaika ilmoitetaan.

O

Pikakayttdopas
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Faksiraportit

Talla toiminnolla voidaan tulostaa tietoja koneen faksipalvelun tilasta.

=
=

Valitse raportti ja kaynnista sen tulostus valitsemalla Tulosta

Puhelinluettelo raportti.

Ryhmaluettelo
Asetukset
Odottavat tyot

Valintavaihtoehdot:
Seuraavat Faksiraportit ovat saatavissa:

Tapahtumat

Nayttaa tiedot 50 viimeisimmasta faksitapahtumasta.

Puhelinluettelo

Sisaltaa kaikki muistiin tallennetut puhelinnumerot.

Ryhmaluettelo

Siséaltaa kaikki ryhméaluettelon kuhunkin ryhmaan tallennetut
puhelinnumerot.

Asetukset

Sisaltaa tietoja faksiasetuksista.

Odottavat tyot

Nayttaa faksityot, jotka odottavat lahetysta tai tulostusta
koneen muistissa. Nayttaa myds, kuinka paljon muistia
on jaljella.
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Postilokerot

Tallenna
postilokeroon

O

Tulosta posti-
lokeron sisalto

O

Tyhjenna
postilokero

Laheta eta-
postilokeroon

Jarjestelmanvalvoja voi ottaa kayttddn postilokerot, joihin faksit voidaan tallentaa.
Postilokero voi sijaita omassa koneessasi (paikallinen postilokero) tai jossakin
toisessa koneessa (etapostilokero). Kayttaja voi hakea, tulostaa tai poistaa paikal-
liseen postilokeroon tallennetun faksin. Tahan tarvitaan 3-numeroinen postilokeron
numero ja 4-numeroinen tunnusluku. Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

HUOM. Jérjestelménvalvoja méérdé ajan, jonka fakseja séilytetdan
postilokeroissa.

Lisa-
toimimnat

= =
=

Faksiraportit Puhelinkuet Viest Peruuta
= st by
o Tallenna postilokercon Laheta etd—
. postilokeroon
Tulosta posti-
lokeron sisilto
Tyhjenna
postilokero
Valintavaihtoehdot:

Kayttaja voi skannata faksiasiakirjan ja tallentaa sen myéhempaa hakua varten.
Faksi tallennetaan postilokeroon, mista se lahetetdan automaattisesti vastaanotta-
vaan laitteeseen pyydettdessa.

Talla voidaan tulostaa postilokeroon tallennetut faksit.

Talla poistetaan kaikki postilokeroon tallennetut faksit.

HUOM. Jos valitaan Tyhjenné postilokero tai Tulosta postilokeron sisélto, sekéa
valittuun postilokeroon vastaanotetut etté sinne tallennetut faksit tulostetaan tai
poistetaan.

Talla faksi 1ahetetdan suoraan etélaitteessa olevaan yksityiseen postilokeroon.

HUOM. T&ta varten on postilokerotoiminnon oltava kdyt6ssé etélaitteessa ja
lahettajan tiedettavéa vastaanottajan postilokeron numero.

Pikakayttdopas
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Viestit

Talla toiminnolla voidaan luoda, muokata tai poistaa viesteja, joita kdytetdan faksien
saatteissa. Enintdan 10 viestia voidaan tallentaa koneen muistiin.

Jos haluat lisata viestin tai muokata viestia, valitse numeroitu rivi luettelosta ja
valitse Muokkaa. Kirjoita haluamasi viesti tai muokkaa vanhaa viestia. Viestissa voi
olla 30 merkkia. Jos haluat poistaa viestin, valitse vastaava rivi luettelosta ja valitse
Poista.

Valitse viestin numero ja kosketa Muokkaa, Kosketa lopuksi Tallenna,

m m m jlallenng

Viestit

05
wll)

Erikoistoimintoja

Erikoistoimintojen avulla voidaan lahettd3 isoja ja monimutkaisia t6ita, skannata ja
tallentaa faksitoita toisten faksilaitteiden haettaviksi tai hakea faksitoita toisista
faksilaitteista.

=
8
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Ei

O

Kylla

O

Koostetyon
ohjaus

Koostetyo

Talla toiminnolla voidaan tyd koota erilaista ohjelmointia vaativista osista.
Originaalien joukossa saattaa olla seka teksti- ettd valokuvasivuja, jolloin molempia
varten voidaan valita sopivat asetukset ja silti tulostaa sivut yhtena tyéna. Toiminto
on hyoédyllinen myds, jos faksitydssa on yli 70 sivua eli se ylittda originaalien
syo6ttdlaitteen kapasiteetin.
KoostetyO-toimintoa kaytettaessa tyd jaetaan osiin ohjelmointia ja skannausta
varten. Valitse Koostetyé ja edelleen Kylld. Ohjelmoi ja skannaa ensimmainen osa.
Seuraava osa asetetaan paikoilleen, ohjelmoidaan ja skannataan, ja nain jatketaan,
kunnes kaikki osat on skannattu. Viimeisen osan jalkeen valitaan Koostety6n
ohjaus ja edelleen Tyd valmis. Ty0 kasitellaan ja lahetetdan yhtena tyona.

HUOM. Vastaanottajan faksinumero on annettava, ennen kuin tyén kokoaminen
aloitetaan.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Aloita sitten tyon

valmis kaynnistaaksesi lhetyksen.

Sivujen enil dismaard on 1000,

m jlalknna

o Ei Anna vastaanottajan numero ennen kuin aloitat tydn kokoamisen.

O Kylla Kun kaikki tyin osat on skannattu, valitse Koostetyin ohjaus ja Tyd

Valintavaihtoehdot:

Toimintoa ei kayteta.

Toiminto otetaan kayttdon.

Koostetydssé on vali

ttavissa erilaisia toimintoja.

Koostetydn ohjaus siséltda seuraavat valinnat:

Ty6 valmis

Valitse tdma, kun tydn viimeinen osa on skannattu. Koko ty6

tulostetaan.

Poista
viimeinen osa

Valitse tdma, jos haluat poistaa viimeksi skannatun osan.

Poista kaikki osat

Valitse tdma, jos haluat poistaa koko tydn ja aloittaa alusta.

Pikakayttdopas
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Haku

Talla toiminnolla voidaan tallentaa fakseja koneen muistiin toisen faksilaitteen haettaviksi tai
hakea fakseja etdlaitteesta tai etépostilokerosta.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

OTallenna hakua varten O Hae etélaitteesta Hae etapostilokerosta
::Jg =
)

Valintavaihtoehdot:

Tallenna hakua Kayttaja skannaa faksiasiakirjat ja tallentaa ne. Etalaite voi kysella fakseja koneesta
varten ja noutaa ne. Hakutunnusten avulla voidaan maarata, mitka laitteet voivat noutaa

O tallennettuja fakseja.

Hae etilaitteesta Kayttaja voi asettaa koneen ottamaan yhteyden etafaksilaitteeseen ja noutamaan

O sinne tallennetut faksit.

Hae etda- Kayttdja voi asettaa koneen ottamaan yhteyden etdpostilokeroon, joka sijaitsee
postilokerosta etafaksilaitteessa. Kun yhteys on muodostettu, etafaksilaite 1ahettda postilokeroon

O tallennetut faksit.
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Tallennus puhelinluetteloon

Yksi

O

Ryhma

O

Talla toiminnolla voidaan tallentaa vastaanottajien nimia, faksinumeroita ja
l&hetystd koskevia asetuksia koneen muistiin. Vastaanottajat voidaan sitten
valita puhelinluettelosta Perustoiminnot-valintakortin Vastaanottajat-toiminnolla.

Yksittaisista faksinumeroista voidaan koota my6s ryhmia.

VIHJE Téma séastaa aikaa, kun fakseja léahetetdéan usein samoille
vastaanottajille.

Valintavaihtoehdot:

Tama valitaan tallennettaessa yksittaisten vastaanottajien nimet, puhelinnumerot
ja asetukset.

Talla kootaan yksittaiset vastaanottajat ryhmaksi yhden numeron alle.
Ryhmaluettelon kaytto tarkoittaa, etté vain ryhman numero tarvitsee antaa, kun
faksi halutaan lahettda useille vastaanottajille.

HUOM. Uuteen ryhméén voidaan siséllyttda vain puhelinnumeroita, jotka on jo
tallennettu puhelin- tai ryhméluetteloon.

Pikakayttdopas
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Perustoiminnot - palvelinfaksi

Perustoiminnot-kortti on Palvelinfaksin oletusnaytt6. Siind annetaan vastaanottajan

puhelinnumero ja valitaan faksity0ssa kaytettavat perustoiminnot.
Faksitoimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
faksia varten on ehka ensin kosketettava naytdn oikeassa ylakulmassa nakyvaa

Kaikki palvelut -nappainta.

Faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Perustoiminnot

> Lisatoiminnot

Valmis tyin skannaukseen.

Ferus- Kaikki
toiminnot palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus

O Normaali ’ 1-puolinen

"~ & Lisaa vast.ottaj. Erikoismerkit... Tarkka 2-puolinen
s O e Q-

D 2-puolinen/pyoritys
__@Vastottaj... (0)  JPuhelinmuistio...

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.
Tarvittaessa kullekin faksityélle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Valinnat

Lisaa
vast.ottajiin

O

Vastaanottajat

O

Erikoismerkit

Kortin talla alueella on puhelinnumeron nayttéikkuna. Kun numero nakyy
ikkunassa, se voidaan lisata vastaanottajien luetteloon tai siihen voidaan lisata
erikoismerkkeja. Vastaanottaja voidaan myds valita tallennettujen puhelinnume-
roiden luettelosta.

Puhelinnumero voidaan antaa kahdella eri tavalla: kdsin kayttamalla ohjaustaulun
numeronappaimist6a tai valitsemalla numero puhelinluettelosta.

Valmis tyon skannaukseen.

Perus- HKaikki
toiminnot palvelut

Tarkkuus

O Normaali

IC_ ) B Lisda vast.ottaj. OErikuismerkit... .Tarkka
v

1-/2-puolisuus
D1 —puolinen
.pruulimen

OZ*puulinenfpyurily

Valinnat

((_)EVastottaj... (1) (_JPuheli

Valintavaihtoehdot:

Tata kaytetdan, kun faksi halutaan 1dhettdd usealle vastaanottajalle. Nappaile
vastaanottajan puhelinnumero numeronappaimistosta tai kosketa Puhelinluettelo-
nappainta ja valitse tallennettu numero. Valitse sen jalkeen Lisd& vastaanottajiin.
Jatka nain, kunnes olet valinnut kaikkien vastaanottajien numerot.

Kun halutaan lahettaa faksi usealle vastaanottajalle, kaytetaan Vastaanottajat-
toimintoa. Ty0 lahetetaan kaikille Vastaanottajat-luettelossa nakyville vastaanotta-
jille. Vastaanottajien faksinumerot voidaan lisata vastaanottajien luetteloon kaytta-
malla ohjaustaulun numeronappaimistda tai puhelinmuistiota. Vastaanottajat-
nappaimessa nakyva numero muuttuu sitd mukaa, kun puhelinnumeroita lisataan,
ja osoittaa, kuinka monta vastaanottajaa on yhteensa valittu.

Kosketa Vastaanottajat-nappainta, kun haluat katsoa tai poistaa vastaanottajia.

Puhelinnumeroihin voidaan lisata useita erikoismerkkeja.

Talla lisdtdan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite ehtii
Tauko [,] kytkeytya puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan. Viiveen pituus
maaraytyy palvelimen mukaan.

Pitka tauko [I] Talla merkilla lisdtaan puhelinnumeroon pitempi tauko.

Talla merkilla ilmoitetaan, etta vastaanottajaksi aiotaan valita

Ryhmalahetys [\] ennalta ohjelmoitu ryhma.

Talla merkilld estetdan tietoa ndkymasta tulostetuissa raporteissa.

Salaa merkit [l |, vivojen valiin jadvat merkit nakyvét tahtina (*).

Pikakayttopas
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Puhelinmuistio

O

Tarkkuus

Talla merkilla osoitetaan, ettéa vastaanottavan laitteen tunnus on
Tarkista tunnus [S] |tarkistettava ennen lahetyksen kaynnistymista. Nain varmistetaan,
etta faksi menee varmasti oikeaan osoitteeseen.

Impulssi Talla merkilla vaihdetaan impulssivalinta &éanitaajuusvalinnaksi.
aanitaajuudeksi [:]

Odota verkkoainti | Tama merkki pysayttda numeronvalinnan verkkodanen
W] kuulumiseen asti.

Lis44 [+] omaan |Taté voidaan tarvita kansainvalisissa puhelinnumeroissa.
ID-tunnukseen [+]

Lisa4 [vili] omaan |Taté kaytetadn numeron luettavuuden parantamiseksi.
ID-tunnukseen [] ESimerkikSi 1 234 5678 (1234567” Sijasta).

Puhelinmuistioon voidaan tallentaa enintaan 30 puhelinnumeroa. Nappaile ensin
puhelinnumero ja valitse sitten Puhelinmuistio. Valitse tyhja muistipaikka ja valitse
sitten Liséé puhelinmuistioon. Puhelinmuistioon tallennettuja puhelinnumeroita
voidaan lisatéa myos Vastaanottajat-luetteloon. Tiedot sailyvat muistiossa eivatka
havia, kun faksity® on valmis.

Jos haluat poistaa numeron puhelinmuistiosta, valitse poistettava nhumero ja sitten
Poista puhelinmuistiosta. Sinua pyydetaan vahvistamaan poisto.

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttdmalla tarkempaa tarkkuutta paastdan parempiin tuloksiin, kun
l&hetetdan esimerkiksi valokuvia. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

VaIintavaihtoehot:

Valnis tyon sKanhaukseen.

Kaikki
toiminnot palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus

ONurmaaIi O 1-puolinen
‘D Lisad vast.ottaj. Erikoismerkit... Tarkka Z-puolinen
D Lisza Q @ @2

O}puulinem’pyurily'
Oﬁ\last.unaj... (1) OPuheIinmuistin...

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien yhteydessa.
Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tdma ei tuota parasta laatua grafiikasta ja
valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi200. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa.
Tama on oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.
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Faksi

1-/2-puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa

kuvan suunta.

Valmis tyon skannaukseen.

Perus— Kaikki
palvelut

toiminnot

1-/2-puolisuus

Tarkkuus

D Normaali O1 —puolinen
Oﬂ? Lisaa vast.ottaj. OErikuismerkil... ’Tarkka “Z—rluulinen
ke Oz—puulinenfpyu'ritys

Valinnat

C)BVastottaj.. (1) (_JPubelinmuistio...

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen/ Originaalit ovat kaksipuolisia, takasivun kuva on yldsalaisin etusivuun nahden.

pyoritys
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Lisaa toimintoja

Lis&a toimintoja -valintakortista voidaan valita lisaa faksiin liittyvia toimintoja.

Valmis tyon skannaukseen,

Lisaz Kaikki
toimintoja palvelut
CHuvalaa O Originaalin koko OAjastettu kihetys
%
I ‘ Tyyppi: normaali @ Autorn =0l
LI T 1 £
Nykyiset i
y Elvytys: kylld
asetukset —
e OHuvalaadun lisiaset.
Kontrasti: 0
2] Terawyys: O

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin faksity6lle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Originaalin
tyyppi

O

Tummuus

Taustanhaivytys

O

Talla toiminnoilla parannetaan lahtevan faksin kuvalaatua.

Kumoa Peruuta Tallenna

Originaalin tyyppi Tummuus Taustanhaivytys

Rasterikuva Vaalennus o Kylla

Hormaali

Hormaali

O Teksti O Valokuva @ O Ei
Tummenhus

Valintavaihtoehdot:

Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.
Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien

Normaali originaalien yhteydessa.

Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja

Teksti . . .
viivapiirroksista.

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.

Rasterikuva aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Talla toiminnolla sdadetdan kuvajalked tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yléspain
osoittavalla nuolella.

Tama toiminto haivyttdd automaattisesti originaalin vérillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytysté ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.

Pikakayttdopas
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Kuvalaadun lisaasetukset

Nailla toiminnolla voidaan kopioiden kuvalaatua parantaa viela lisaa.

Haivyys: kylla

gy Oluvalzadun lisaaset.

Kontrasti
Jyrkka

Loiva

Teravyys

Terava

Normaali E

Pehmed

Kumoa

Peruuta

Tallenna

A
C

Valintavaihtoehdot:

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa kuvan vaaleimpien ja tummimpien alueiden véliseen

eroon.

Terdavyys Teravyyden lisddminen parantaa tekstin teravyytta; teravyyden vahentaminen

lieventaa rasterikuviin joskus liittyvaa moaree-virhetta.
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Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

N
X
)
L

(3 Olavalzadun lssaset, Kumoa Peruuta Tallenna
] Kona

Autom.

Tassa madritetaan originaalien koko.
Originaali . * Autom. on toimit normaali jolloin sybttolai
valotuslasilla inaali i

asetettujen ori lien koko tisesti.

Originaalit o Kun valitaan Originaali illa, originaalin koko on i
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syétettyjen originaalien koon.

Originaali Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
valotuslasilla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tyossa.
erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.
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Ajastettu lahetys

Talla toiminnolla voidaan faksin lahetysaikaa siirtda enintdan 24 tuntia mydhem-
maksi. Nain voidaan kayttaa hyvaksi esimerkiksi halvempia iltapuhelu-maksuja tai
ottaa huomioon lahettdvan ja vastaanottavan maan aikaero. Lahetysaika lisataan
faksipalvelimelle I&hetettaviin tietoihin. Faksipalvelin sailyttaa faksia maaritettyyn
l[&hetysaikaan asti.

Lahetysajan maarittamisessa voidaan kayttaa joko 12 tai 24 tunnin kelloa. 12 tunnin
kellon yhteydessa on ilmoitettava, onko kysymyksessa aamupaiva (AM) vai
itapaiva (PM).

— O Originaain koko OAjastettu lohotys.
Autom

Kumoa Peruuta Tallenna

Kosketa kenttas ja anna sitten lihetysaika

O Ei numeronappaimilla.
Tunnit Minuutit
00-23 0o - 59
e Madrzaikaan —‘ —‘

Aika nyt: 9:23

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

O

Madraaikaan Faksin Idhetysaika ilmoitetaan.

O
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Kaytonvalvonta

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.

Jarjestelmavalvoja asettaa kaytonvalvonnan ja silla valvotaan sahképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Valmis tyon skannaukseen,

Anna tunnusluku ja kosketa Valmis

Valmis

Kaytdnvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kaytté6n oikeuttava kayttajanimi ja salasana.
verkkokaytto Jos kayttajalle ei ole luotu verkkotilid paikallisessa verkossa, koneen
verkkopalvelujen kayttda ei sallita.
Vierailukaytté Kayttajien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittama kayttétunnus.
Tunnuksen saa jarjestelmanvalvojalta.
Lisatietoja ndista saa jérjestelménvalvojalta.

Faksi
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Internet-faksi

Internet-faksi on WorkCentre Pro -koneiden valinnainen lisapalvelu. Tassa luvussa
kerrotaan Internet-faksi-toiminnoista.

Internet-faksipalvelun avulla voidaan skannattu asiakirja 1ahettda sahkdpostitse
yhdelle tai usealle vastaanottajalle. Tamantyyppiset faksit kulkevat Internetin tai
intranetin valityksella.

Internet-faksin peruskortilla voidaan antaa SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) -
sahkodpostiosoitteita fakseille. Talla samalla kortillla voidaan my®6s lisata ja poistaa
vastaanottajia ja muokata aihe-kenttaa.

HUOM. Internet-faksiliikenteessé on kaytettédvd SMTP-yhteensopivia séhkdposti-
osoitteita. Esimerkiksi henkilé@yritys.com.

Internet-faksi-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
faksia varten on ehkéa ensin kosketettava naytdn oikeassa yldkulmassa nakyvaa
Kaikki palvelut -nappainta.

Internet-faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Internet-faksi

> Kuvansaato

> Erikoistoimintoja

Valmis tyon skannaukseen.
———————————
Q Internet- 1 Kailki

faksi palvelut
Lahetys: Osoitteet

-LjLaheuaja... OTieluja Lahettaja: 440@gbr.xerox.com

OVaslaanuﬂaja... Vastaanottaja: dan.waterfield@gbr.xerox

OKupiu... OPuis(a
(_)Paista kaikki
OMuukkaa aihetta

Aihe: Skannattu Xerox WorkCentre Pralla

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.
Tarvittaessa kullekin faksitydlle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Lahetys:

Lahettaja

Vastaanottaja
Kopio

Muokkaa aihetta

Tietoja

Poista
Poista kaikki

Osoitteet

Nuolindppaimet

Talla alueella olevia nappaimia kaytetdan vastaanottajatietojen antamiseen.

Valmis tyon skannaukseen.

—_—

Internet- T\ Kaikki

faksi palvelut
Osoitteet

—

(_Lahettaja... ()Tietoja Lahettaja: 440@gbr.xerox.com
O\Iaslaanuuaja... Vastaanottaja: dan.waterfield@gbr.xerox

OKnpin... OPnista
(_)Poista kaikki
OMunkkaa aihetta

Aihe: Skannattu Xerax W/arkCentre Prolla

Lahetys:

Valintavaihtoehdot:

Tassa nakyvat jarjestelman tai jarjestelmanvalvojan asettamat lahettajatiedot, joita
ei voi muuttaa.

HUOM. Jos Internet-faksin kayttéa varten annettiin kdyttajanimi ja salasana,
lahettéjétiedot téytetdén kéyttdjénimen perusteella.

Tasta annetaan vastaanottajan sahkdpostiosoite.
Tasta annetaan sahkopostiosoite, johon halutaan Iahettaa kopio faksista.

Tasta voidaan muokata sahkopostiviestin aihetta. Aihe on sahkopostiviestin
otsikko, ei sen sisaltd. Aihe voi sisaltda enintdan 248 merkkia ja teksti nakyy
naytossa tdman nappaimen alapuolella.

Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Tiedot vaihtelevat
sen mukaan, miten vastaanottaja on lisatty osoiteluetteloon — kasin vai poimimalla
sisaisesta tai yleisesta osoitteistosta.

Talla poistetaan valittu vastaanottaja.
Talla poistetaan kaikki vastaanottajat. Poisto on vahvistettava.

Tassa nakyvat kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia voi olla
enintaan 128.

Nailld nappaimilla vieritetddn vastaanottajien osoiteluetteloa.

Pikakayttopas
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Sahkopostiosoitteen antaminen Internet-faksia varten

Sahkopostiosoite voidaan antaa kahdella eri tavalla, joko kasin tai poimimalla
osoite osoitteistosta.

HUOM. Séhkoépostiosoitetta kirjoitettaessa ndppédimistd voidaan vaihtaa
siséltdmaan isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkeja ja numeroita.
Takaisin-ndppéaimella voit poistaa viimeksi kirjoittamasi merkin.

Kasinkirjoittaminen

Jos tiedat vastaanottajan tdydellisen SMTP-sdhkdpostiosoitteen tai tiedat, ettei
vastaanottajaa ole missdan osoitteistossa, voit kirjoittaa sdhkdpostiosoitteet
Vastaanottaja- tai Kopio-kenttaan. Kone tarkistaa, etté osoite on kelvollinen
SMTP-osoite. Jos ei ole, kone yrittda etsia vastaavaa osoitetta osoitteistosta.

Sahkopostiosoite lisataan vastaanottajien luetteloon.

Kun kasin annetun osoitteen kohdalla kosketetaan Tietoja-nappainta, vain
sahkopostiosoite ndytetdan, ei muita tietoja.

Osoitteistot

Osoitteistossa on sahkdpostiosoitteita sekd muita vastaanottajia koskevia tietoja.
WorkCentre Pro tukee kahta eri osoitteistoa, yleistéd ja sisdistd. Kun nimi annetaan
Vastaanottaja- tai Kopio-kenttdan, nayttéon saadaan hakutulokset toisesta tai
molemmista osoitteistoista.

Vastaanottajan nimi kirjoitetaan naytén nappaimistosta. Osoitteen hakua varten ei
tarvitse kirjoittaa koko nimea, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetdan koskettamalla Valmis. Jos nimeéa vastaavaa osoitetta ei 16ydy,
voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

HUOM. Vaihda osoitteistoa -néppéin nékyy vain, jos molemmat osoitteistot ovat
kéytbssé.

Jos osoitteistosta 16ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki naytetaan.
Valitse haluamasi vastaanottaja nuolindppaimilla. Korosta vastaanottaja ja valitse
Lisda. Lisda samalla tavalla kaikki haluamasi vastaanottajat ja valitse sitten Valmis.
Sahkopostiosoite lisatdan vastaanottajien luetteloon.
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Osoitteistotyypit

WorkCentre Pro tukee kahta eri osoitteistoa, yleista ja sisaista.

Yleinen osoitteisto

Yleinen osoitteisto sisaltda yrityksen ulkopuolisia osoitteita. Osoitteisto sisaltda
kayttajanimet ja vastaavat sdhkdpostiosoitteet.

Osoitteiston on oltava CSV (Comma Separated Value) -muodossa oleva tiedosto,
jotta kone pystyy lukemaan sita. Osoitteisto tuodaan koneeseen CentreWare
Internet-palvelujen kautta. Kone ei hyvaksy mitaan yleisia osoitetiedostoja, joiden
tarkennin ei ole .CSV.

CSV-tiedostossa ovat tiedot seuraavassa muodossa: Nimi, SMTP-
sdhkdpostiosoite. Seuraavassa pari esimerkkia hyvaksytyistd muodoista:

Virtanen, virtanen@yritys.com
“Virtanen, Ville”, ville.virtanen@yritys.com

Osoitteet naytetdan koneessa samassa jarjestyksessa kuin ne ovat
CSV-tiedostossa.

Sisainen osoitteisto

Sisainen osoitteisto tunnetaan myds nimelld LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ja se sisaltda yrityksen sisdiset sdhkdpostiosoitteet. Jarjestelmanvalvoja
luo sisdisen osoitteiston.

Hakutulosten naytté maaraytyy LDAP-asetusten mukaan. Kun hakua varten on
kirjoitettu “Ant”, LDAP-palvelin saattaa palauttaa hakutuloksen “Antti Virtanen’,
vaikka odotettiin tulosta “Anttila, Jaakko”. LDAP-palvelin (ei WorkCentre Pro)
maaraa, ovatko tiedot muotoa sukunimi, etunimi vai etunimi, sukunimi.

Jos koneeseen on kirjauduttu kayttajanimelld ja salasanalla, kone yrittda 16ytaa

kayttajanimed vastaavan sdhkopostiosoitteen osoitteistosta. Nimi lisdtaan sitten
Lahettaja-kenttdan eika sitd voi muuttaa. Kayttaja ei voi muuttaa tata asetusta.

Pikakayttopas
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Kuvansaato

Tama Kortti siséltaa toimintoja, joita kaytetaan faksisivujen ulkoasun saatamiseen.

—

2Y

Valn:’“lvhn skannaukseen.

Haikki
palvelut

Kuvansaito

QHKuvalaatu O 1=/2-puolisuus - QO Originaalin koko
[Ee Tyyppi: narrmaali . 1—pualinen @ Autirn.
Nyky|set i Turnmuus: 0 &
Taustanhaivytys: kyll3
asetukset

OKuvaIaadun lisaaset. O Tarkkuus
Kontrasti 200 x 200 (tarkk:
antrasti % (tarkka)

Tervyys: EI

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin faksityélle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Kumoa Peruuta Tallenna

lin tyyppi Tummuus Taustanhgivytys

Drict
\ o Normaali O Rasterikuva Vaalennus o Kylla

Hormaali

O Teksti O Valokuva O Ei
Tummennus

Valintavaihtoehdot:

Originaalin Talla toiminnolla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua originaalin tyypin
tyyppi perusteella.

O Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien

Normaali originaalien yhteydessa.

Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja
viivapiirroksista.

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.
aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Teksti

Rasterikuva

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Tummuus Talla toiminnolla saadetaan kuvajalkea tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhidivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon

taustan.
HUOM. Taustanhdéivytysté ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Kuvalaadun lisaasetukset

Talla toiminnolla voidaan tulosteen kuvalaatua parantaa viela lisaa.

Tasstativys ol

e O Torkkuss Kumoa Peruuta Tallenna
Kanrst 0 20 200 (e)

— M'“\ Originaalin tyyppi Tummuus Taustanhaivytys

\ o MNormaali Rasterikuva Vaalennus o Kylla

Hormaali
Teksti O Valokuva E @ O Ei

Tummenhus

Valintavaihtoehdot:

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
tulosteessa. Loiva kontrasti parantaa kuvan laatua. Jyrkka kontrasti puolestaan
korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravoittaa tekstia ja viivoja.

Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kopioissa. Teravyytta saadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.
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1-/2-puolisuus
Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa

kuvan suunta.

) Obinalzaty O1=12-puolisuss OOriginaaln koo
) et ramst T-pudien . e

Tausttivyys ol
Kumoa Peruuta Tallenna

g Olsaoaunlsasor. O Tatkows
ot 0 200« 20 (k)
L Totays 0

1-puolinen
- Kuvan suunta Parhaan lopputuloksen varmistamiseksi valitse
suunta, jossa kuva syotetain

2-puolinen o —— syottolaitteeseen.

.@—5 Valotuslasia ei voita kayttaa kaksipuoliseen
2-puol., taka- skannaukseen.
sivun pyiritys

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen, Kayta tata, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on ylésalaisin
takasivun etusivuun ndhden. Nain on usein esimerkiksi kalentereissa.

pyoritys

Internet-faksi
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Tarkkuus

200 x 100
(normaali)

O

200 x 200
(tarkka)

O

300 x 300 (super

~

O

400 x 400
(ei-standardi)

O

600 x 600
(ei-standardi)

O

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

) Otvalzatu O1=12-puolisuss OOriginaaln koo
) Tt e T-pien . i
e (6]
Tausttivyys ol
(3 Olavalzarun lssasst, O Tarkluws. Kumoa Peruuta Tallenna
Kanst 0 20 20 ()
2] o 0

200 x 100 (normaali} 400 x 400
(ei-standardi)
O 200 x 200 (tarkka)
@ 300 x 300 (super)

600 % 600
(ei-standardi)

Valintavaihtoehdot:

Tama tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen tiedoston. Taman tarkkuuden
kaytt6a suositellaan vain yksinkertaisten tekstioriginaalien yhteydessa.

HUOM. 200x100 ei ole kaytettdvisséa, jos tiedoston muodoksi on valittu PDF.

Tata suositellaan normaalilaatuisiin tekstioriginaaleihin ja viivapiirroksiin.
Ei tuota parasta mahdollista kuvalaatua valokuvista ja grafiikasta.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille, jotka on tarkoitus lukea tekstiksi
OCR-sovelluksella. Suositellaan my&s korkealaatuisille viivapiirroksille ja
keskilaatuisille valokuville ja grafiikalle.

Tata suositellaan normaalilaatuisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuottaa pienemman
tiedoston kuin 600 x 600 dpi:n tarkkuus.

Tata suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on iso
tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.
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Originaalin koko
Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

Taustchatvytys byl

g Olsaoaunlsasor. O Tatkows
ot 0 200« 20 (k)
Bl Totays 0

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.

Tassa madritetaan originaalien koko.
Originaali . * Autom. on toimil Nori i Jjolloin sydttalai
valotuslasilla asetettujen originaalien koko i tisesti.

Originaalit o Kun valitaan Originaali illa, originaalin koko on i
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa automaattisesti syottdlaitteen kautta syétettyjen originaalien koon.

Originaali Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
valotuslasilla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tyossa.
erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.
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Erikoistoimintoja

Nailla toiminnoilla muutetaan faksityéhon liittyvia lisdasetuksia.

Valmis tytn skannaukseen.

Erikois— - Kailcki
toiminto ja palvelut
=T (O Tiedostomuoto O Vastaus - OViesti
honisivuinen TIFF
Nykyiset OHuittaus

asetukset
e Kylla

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin faksity6lle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Tiedostomuoto

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Internet-faksi

%&“:h“:;“#: ‘”‘“‘ °““‘

Kumoa Peruuta Tallenna

Oittaus
s

e Monisivuinen TIFF
O PDF

Valintavaihtoehdot:

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto, joka
TIFF sisaltaa useita skannattuja sivuja.

O

PDF Portable Document Format. Oikean ohjelmiston avulla tiedoston vastaanottaja voi

katsella, tulostaa tai muokata tiedostoa riippumatta siitd, minkalaisessa
tietokoneymparistdssa tiedosto otetaan vastaan.

Pikakayttdopas Sivu 6-13



Kuittaus

Talla toiminnolla voidaan tulostaa kuittaus faksin perillemenosta. Kuittauksesta
selvida onnistuneiden, epaonnistuneiden ja vahvistamattomien vastaanottojen
maara.

(e O Tiedostomuoto
Vosien TIF

i rus | e |
Kyl
Kuittaus sisaltas tietoa Internet-faksityin lihetyksesta kullekin
O EH vastaanottajalle.
Jos valitaan Kylla, kone tulostaa kuittauksen tyon lshettamisen jilkeen.

Kylla Kuittausta ei voi peruuttaa, jos koneen valvoja on asettanut koneen
tulostamaan aina kuittauksen.

Valintavaihtoehdot:

Ei Toimintoa ei kayteta.

HUOM. Jos kuittauksen oletusasetuksena on Kaytssé, sité ei voi tdssé
peruuttaa.

Kylla Kuittaus tulostetaan.
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Vastaus
Talla toiminnolla voidaan muuttaa osoitetta, jonne faksity6td koskevat vastaukset
ohjataan.
v [l Valmis tytin skannaukseen.
Kir joita koko sahkipostiosoite ja kosketa Valmis. _
I [ (T e
[ Alex Fyfle ]
S |70 | N I I I Y Y (e
Lo G e el L Cnd D L L L L
L G L D el L e (e L]
Viesti
Talla toiminnolla voidaan muuttaa tydn mukana lahetettdvaa sahkopostiviestia.
Viesti on sdhkdpostiviestin siséltd, ei sen otsikko (aihe). Viesti on tydkohtainen eika
se korvaa oletusviestia.
HUOM. Oletusviestin laatii jarjestelménvalvoja.
o::\:m ‘ Peruuta \I'almisI
NEEOODONLODEOEE
Lad L L e Led L L D L L L
I3 |0 [ [ Y | Y Y |
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Kaytonvalvonta

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jarjestelmavalvoja asettaa kaytonvalvonnan ja silla valvotaan sahképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Yalmis tyon skannaukseen.

Anna tunnusluku ja kosketa Walmis

Valmis

Kaytdnvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kaytt66n oikeuttava kayttajanimi ja salasana. Jos
verkkokaytto kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen verkkopalvelujen
kaytt6a ei sallita.

Vierailukaytté Kayttdjien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelmanvalvojalta.

Lisatietoja naista saa jarjestelméanvalvojalta.
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7 Verkkoskannaus

P SKANNAUS ...
» Verkkoskannaus ..........cccoooveviiiiiiiiinieciiineeeeenn,
» KuvansaatO.......cccoeeeeiiieeiiiii e
» Erikoistoimintoja..........ccoeeviiiiiiiiiiiiie
> Paivitd mallit...........oooeiir e

» Kaytonvalvonta ...

Pikakayttopas
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Skannaus

Verkkoskannaus on WorkCentre Pro -koneiden valinnainen lisapalvelu.

Jos Verkkoskannaus on kaytdssa, originaalista voidaan luoda elektroninen
tiedosto. Skannattu asiakirja muunnetaan elektroniseksi tiedostoksi ja tallennetaan.
Tiedosto voidaan arkistoida, faksata tai jakaa sahkopostilla.

Tassa luvussa kerrotaan verkkoskannaustoiminnoista.

Muita skannaukseen liittyvia ohjelmia ja tietolahteita

Seuraavat ohjelmat ja tietoldhteet ovat kaytettavissa:

CentreWare Verkkoskannauspalvelut

Taman ohjelmiston avulla asennetaan, asetetaan ja hallitaan verkkoskannausta.
Verkkoskannaus koostuu useasta erilaisesta elementista, jotka yhdessa luovat
skannatut asiakirjat ja toimittavat ne lopulliseen maaranpaahan. Katso CentreWare
Verkkoskannauspalvelut -paketti.

CentreWare Internet-palvelut

Internet-palvelut on HTTP-palvelinohjelma, joka on kaytettavissa verkkoon
litetyissad Xerox-koneissa. Internet-palvelujen avulla voidaan kayttaa koneen
tulostus- ja skannaustoimintoja, tarkastella tdiden ja laitteen tilaa, hallita t6ita ja
tehda koneen hallintatehtavia Internetin tai yrityksen oman intranetin kautta.
Internet-palvelujen kayttda varten avataan tydpoydalle web-selainikkuna ja
annetaan selaimen osoitekenttdadn koneen IP-osoite.

Sivustot Internetissa

Web-osoite Sisélto

www.xerox.com Tuote- ja péivitystietoja.

www.centreware.com | CentreWare-tietoa seké linkit uusimpiin ajureihin ja
apuohjelmiin.
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Verkkoskannaus

Verkkoskannaus-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-
nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
on ehka ensin kosketettava nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa Kaikki palvelut
-nappainta.

Verkkoskannaus-kortilta voit valita skannauksen vakiotoiminnot.
Verkkoskannaus-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

> Verkkoskannaus

> Kuvansaatd

> Erikoistoimintoja

> Paivita mallit

Valmis tyin skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.
wiettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappainta.

erkkoskannaus ::Il\kf::ut
DEFAULT | /

Tiedosto: / ei maaritetty
Faksi: Maaranpaa on konfiguroitu | J
@ Sam

&) Sam2
@ Alex
@ Alex?

(+)

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Tarvittaessa
kullekin tyoélle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita

kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.

> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sailot
Sailét ovat kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sailytetddn skannaustoita.
Ennen kuin verkkoskannausta voidaan kayttaa, jarjestelmanvalvojan on luotava
palvelimeen sail6ja, joihin koneella on kayttdoikeudet. Skannaustydn séil6
maaritetdan tydmallissa eika sitd voi muuttaa koneessa. Sail6ja voidaan maarittaa
enintdan 5 (1 oletussaild ja 4 vaihtoehtoista saila).
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Yleisselostus skannaustyomalleista

Tyomallien
luominen

Tyomallin
valitseminen

Tyomallin
ohjelman
muuttaminen

Verkkoskannausta varten on koneen naytdsta valittava tydmalli. Tyémalliin on
tallennettu tydohjelma, jota sovelletaan skannaukseen. Malliin on ennalta
ohjelmoitu mm. tyén maaranpaa (saild), kuvalaadun asetukset ja mallin nimi.

Tyomallit luodaan ja niitda muokataan kayttamalla CentreWare
Verkkoskannauspalveluja tai CentreWare Internet-palveluja. Lisatietoja naista saa
jarjestelmanvalvojalta.

VIHJE Mallin nimessé voi olla enintddn 20 merkkia. Tata pidemmista nimista
néytetdén vain 20 ensimmaéistd merkkid. Tdma on hyva pitdd mielessa etsittdessé
tai nimettédessé malleja.

Tydmalli valitaan sen mukaan, mihin tiedosto halutaan lahettaa.
Yleensa jarjestelmanvalvoja on luonut oman tydmallin jokaiselle kayttajalle.

Tyoémallin valinnan jalkeen useimpia sen sisaltamia asetuksia voidaan muuttaa,
kuten 1-/2-puolisuutta, kuvalaatua ja tarkkuutta.

Tydn maaranpaata ei voi muuttaa koneessa.

Malliluettelo

Malliluettelossa naytetdan koneeseen tallennetut mallit. Asennuksen jalkeen
luettelossa nakyy vain koneeseen tehtaalla tallennettu oletusmalli. Sen nimi on
“‘DEFAULT” (huom. isot kirjaimet). Oletusmalli on luettelossa aina ensimmaisena ja
automaattisesti valittuna. Muut mallit luetellaan oletusmallin alapuolella
aakkosjarjestyksessa. Luettelossa voi olla enintdan 250 mallia.

Malleja voidaan luoda CentreWare Internet-palveluilla tai CentreWare
Verkkoskannauspalveluilla.

> Mallit, joiden nimet alkavat @-merkilla, on luotu CentreWare Internet-palveluilla.

> Mallit, joiden nimissa ei ole @-merkkia, on luotu CentreWare
Verkkoskannauspalveluilla.

VIHJE Oletusmalli voidaan luoda my6s CentreWare Verkkoskannauspalveluilla.
Mallin nimeksi tulee “default” (huom. pienet kirjaimet).
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Valmis tyin skannaukseen.

Vajaa luettelo naytetaan.

Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappainta.
—

1 Kaikki
Verkkoskannaus palvelut

Mallit

Malliluettelon Luettelon oikealla puolella olevilla nuolindppaimilla selataan luetteloa sivu
selaaminen Kerrallaan.

Tietoja

Suoraan halutulle sivulle paastaan nappailemalla numeronappaimistdsta sivun
numero ja painamalla sitten #-nappainta. Laskuri nayttda sivun numeron.

Tietoja-alueella naytetaan valittua mallia koskevia tietoja. Aina kun uusi malli
valitaan nama tiedot muuttuvat.

HUOM. Muutokset, jotka tehdéén malliin koneessa, ovat voimassa vain kyseisen
tyén ajan. Pysyvét muutokset on tehtdva samalla ohjelmalla, jolla alkuperéinen
malli on luotu.

Valmis tyin skannaukseen.

Vajaa luettelo naytetaan.

Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat ¥ -nappainta.
—

1 Kaikki
Verkkoskannaus palvelut

DEFAULT / Tiedosto: / ei maaritetty
Faksi: Maaranpaa on konfiguroitu
@ Sam .
@ Sam2 -
@Alex
@ Alex2

Pikakayttopas
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Kuvansaato

Tama Kortti siséltaa toimintoja, joita kaytetaan skannattujen kuvien ulkoasun
saatamiseen.

Valmigatyiin skannaukseen,
Vajz! Rggtetaan.

2y Kaikki
HKuvansaati palvelut
O 1-/2-puolisuus Q0riginaalin koko
. . 1=puclinen ﬁ Autorn.
Nykyiset Pysty 3
asetukset

OHKuvalaadun lisdaset. QO Reunahzivytys (O Tarkkuus
l[ié‘j Kontrasti: 0 Kaikki reunat . 300:300:1

Teravyys: 0 3 mm

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin tyélle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Originaalin
tyyppi

O

Tummuus

Taustanhaivytys

O

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Kumoa Peruuta Tallenna

or.
0 Kl rurat @ma\m
Tearyys: 0 inaalin tyyppi Tummuus Taustanhaivytys

Ori
\ o Normaali O Rasterikuva Vaalennus o Kylla

Hormaali

O Teksti O Valokuva @ O Ei
Tummennus

Valintavaihtoehdot:

Talla toiminnolla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua originaalin tyypin
perusteella.

Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien
originaalien yhteydessa.

Normaali

Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja
viivapiirroksista.

Valitse tama, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.
aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Teksti

Rasterikuva

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yléspain
osoittavalla nuolella.

Tama toiminto haivyttdd automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytysta ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.

Pikakayttdopas
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Kuvalaadun lisaasetukset

Talla toiminnolla voidaan tulosteen kuvalaatua parantaa viela lisaa.

e ol = '
1 5| 1-pinen
mee B
Halvytys: kylla
Oftuvalathn lisaaset. O Bounahiivytys Oarkduns Kumoa Peruuta Tallenna
Kaniast: 0 Kl rurat @ 3061
s 0 3mm =
Kontrasti Teravyys
\ Jyrkka Terdva
Normaali E Normaali E
Loiva Pehmea

Valintavaihtoehdot:

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
tulosteessa. Loiva kontrasti parantaa kuvan laatua. Jyrkka kontrasti puolestaan
korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravoittaa tekstia ja viivoja.

Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen
esiintymiseen kopioissa. Teravyytta saadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.
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1-/2-puolisuus
Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa
kuvan suunta.

Haivys: kil

Kumoa Peruuta Tallenna

(e Olalsatun s, o Olardns
Koniast 0 00:3004
! m

Teravyys: 0
1-puolinen
- Kuvan suunta Parhaan lopputuloksen varmistamiseksi valitse
suunta, jossa kuva syotetain
2-puolinen
Valotuslasia ei voida kayttaa kaksipuoliseen

syottolaitteeseen.
2-puol., taka- skannaukseen.
sivun pyiritys

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen, Kayta tata, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on yldsalaisin
takasivun etusivuun nahden. Nain on usein esimerkiksi kalentereissa.

pyoritys

Kuvan suunta Tasté valitaan kuvan suunta originaaleissa.

Pikakayttdopas
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Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden

ei haluta ndkyvan kopioissa. Téllaisia jalkia voivat olla esimerkiksi repeytymis-,
rei’itys- ja nidontajaljet.

T Otivalzatu O 1-12-puoismss OOiginaalin koko :
e [ =
Halvytys: kylla
ool Lo Beunahiivy Lotk Kumoa Peruuta Tallenna
OK‘:nltasu 0 s E Ee
el Teravyys 0 3 mm "
Kaikki reunat Yla Ala Vasen Oikea
O0-50rmm O-50rmm 0-50mm 0-50rmm
o Reunakohtainen @ @ @

Skannaa . o — -
reunaan asti \_/ Ao \__/

Valintavaihtoehdot:

Kaikki reunat Haivyttdd saman verran kuvan kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintdan 50 mm.

Reunakohtainen Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytettavan alueen leveys.
Haivytettava alue voi olla enintddn 50 mm.

Skannaa Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten.
reunaan asti
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Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

Haivys: kil

() Olvalzadun isgaset. O Beunghaivytys 0l
s gt B

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.

Tassa madritetaan originaalien koko.

Originaali_ * Autom. on toimil Nori i Jjolloin sydttalai
valotuslasilla asetettujen originaalien koko i tisesti.

Originaalit o Kun valitaan Originaali illa, originaalin koko on i
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syétettyjen originaalien koon.

Originaali Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
valotuslasilla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.
Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten.

Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tyossa.
erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.
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Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

'
r Ouvalaatu O 1=/2-puolisuus. Originaalin koko
N =

:

i s
g Olsaloaunlsasor. O Boumahaivytys OTardans: Kumoa Peruuta Tallenna
@ e

O 200%200x1 O 4002400x1
o 300x300x1 O 600x600x1

Valintavaihtoehdot:

200x200x1 T&ta suositellaan normaalilaatuisiin tekstioriginaaleihin ja viivapiirroksiin.
O Ei tuota parasta mahdollista kuvalaatua valokuvista ja grafiikasta.

300x300x1 Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille, jotka on tarkoitus lukea tekstiksi
OCR-sovelluksella. Suositellaan myo6s korkealaatuisille viivapiirroksille ja
O keskilaatuisille valokuville ja grafiikalle. T&ma on oletusasetus ja paras vaihtoehto
useimmissa tilanteissa.

400x400x1 T&ta suositellaan normaalilaatuisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuottaa pienemman

O tiedoston kuin 600x600 dpi:n tarkkuus.

600x600x1 Tata suositellaan erittain laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on iso

O tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Sivu 7-12 Pikakayttdopas



Erikoistoimintoja

Nailla toiminnoilla muutetaan skannaustyétiedostoon liittyvia lisdasetuksia.

Valmis tyon skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.

rikois— Kailcki

taimintoja palvelut
Asiakir jaka O Tiedostomuoto ; Olisda madranpaita
3 Monisivuinen TIFF | (DEFALLT)
Nykylset Ei yht3an kytettavisss

asetukset

OTiedosto jo olemassa: O Asiakir janhallinnan
Anna uusi nimi kentat

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, etta toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetaan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Asiakirjakansion nimi
Talla toiminnolla maaritetdan sen kansion nimi, johon skannattu kuva tallennetaan.
Tama toiminto koskee vain kansion nimea.

Valmis tyon skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.
Kir joita asiakir jakansion nimi ja kosketa Tallenna.

)] _rom | e |

[Asiakir jakansion nimi: DOC |

Y | I | I e Y e
L e L Lo LeJ Cnd L D L L)
I3 I [ [ N I | [
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Jos tiedosto jo olemassa:

Talla toiminnolla maaritetdan, mita tiedostolle tehdaan, jos maaranpaassa on jo
ennestddn samanniminen tiedosto.

) OAsiakir jakansion nimi  Ee=ry O Tiedostomuoto ) Olisaa maaranpaita
w0t Vansnunen TFF OEFALD

S B yhian kaytetiansss

OTiedosto jo olemassa: O Asiokijanhalinan Kumoa Peruuta Tallenna

o Anna uusi nimi O Liita tiedostoon
O Korvaa tiedosto O Al tallenna

Valintavaihtoehdot:

Anna uusi nimi Tiedostolle annetaan uusi ainutkertainen nimi.

O

Liita tiedostoon Uusi tiedosto liitetdan vanhaan samannimiseen tiedostoon.

HUOM. T&ma vaihtoehto ei ole kéytettévissa, kun tiedostomuodoksi on valittu
Monisivuinen TIFF tai PDF.

O

Korvaa tiedosto Uusi tiedosto korvaa vanhan samannimisen tiedoston.

O

Al tallenna Skannaus peruutetaan.

O
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Tiedostomuoto
Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa. Oletusmuoto
on se, joka on maaritetty valitussa tydmallissa.

1 OAsiakir jakansion nimi  ge=ry O Tiedostomuoto =) Olisza maaranpaita
w0t Vonstunen T CeFAL)
S £l yhiaen kaptettavisss
- (OTiedosto jo dlemassa: O Asiakirj jnan
e —

Kumoa Peruuta Tallenna

0 TIFF
O Monisivuinen TIFF
O POF

Valintavaihtoehdot:

TIFF Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
O grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto, joka
TIFF sisaltda useita skannattuja sivuja.

O

PDF Image Only Portable Document Format. Oikean ohjelmiston avulla tiedoston

vastaanottaja voi katsella, tulostaa tai muokata tiedostoa riippumatta siita,
minkalaisessa tietokoneymparistossa tiedosto otetaan vastaan.
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Asiakirjanhallinnan kentat

Talla toiminnolla kayttaja voi liittda tydmalliin omia tarpeitaan vastaavia tietoja.
Nama kentat on otettava kayttddn, kun luodaan malli web-liittymalla.

HUOM. Jos valittu tyémalli ei siséllé kdyttéénotettuja kenttid, Asiakirjanhallinnan
kentét -ndppéin ei ole kdytettévissa.

Valmis tytn skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.

P —
Erikois— Kaikki
toimintoja palvelut

O Asiakir jakansion nimi O Tiedostomuoto
DocC @ Mlorisivuinen TIFF

OTiedosto jo olemassa: O Asiakir janhallinnan
Anna uugi nimi kentat

OLisda maaranpaita
(DEFALLT)
Ei yhtdén kiytettavisss

Lisaa maaranpaita

Talla toiminnolla voidaan malliin lisatd maaranpaita. Maaranpaita voi olla enintaan
viisi. Jos mallissa on yksi maaranpaa, siihen voi lisata nelja maaranpaata. Jos
mallissa on jo alunperin viisi maaranpaata, Lisdd maéranpdaitd -nappain ei ole
kaytettavissa.

Valmis tyon skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.
Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappainta.

m fiEe m almis
edostopolk

Vaihtoehdot Tietoja(DEFAULT)

- Ok honson il g
°°°

OTiedosto_jo olemassa: O Asiakir janhallinnan
Area s o fentat

Tiedosto: sam desk
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Paivita mallit
Valitse tama kortti malliluettelon paivittamista varten.

Kosketa Péivitd malliluettelo -nappainta, jos olet askettain luonut mallin tai
muuttanut sellaista. Jarjestelma paivittdd automaattisesti malliluettelon.

Valmis tyin skannaukseen.
Vajaa luettelo naytetaan.

—_——————————————
Paivita Kaikki
mallit palvelut

Kayta tata toimintoa, jos haluat kayttaa jotakin askettain luotua tai
paivitettya mallia, etkd voi odottaa, kunnes jarjestelma paivittaa
malliluettelon automaattisesti.

Paivita
sl Varoitus Malliluettelon paivitys voi kestaa useita minuutteja ja siksi
sitd pitaisi kayttaa harkiten.

Nay ien mallien enij i 250

Verkkoskannaus

Pikakayttopas
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Kaytonvalvonta

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jarjestelmavalvoja asettaa kaytonvalvonnan ja silla valvotaan sahképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Valmis tyon skannaukseen,

Anna tunnusiuku ja kosketa Valmis.

Valmis

Kéaytonvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kaytté6n oikeuttava kayttajanimi ja salasana.
verkkokayttéo Jos kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen
verkkopalvelujen kayttda ei sallita.

Vierailukaytté Kayttdjien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittdma kayttétunnus.
Tunnuksen saa jarjestelmanvalvojalta.

Lisatietoja naista saa jarjestelméanvalvojalta.
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» SANKOPOST ...eeeieviieee e,
» KuvansaatO.......cccoeeeeeevieiiiii e
» Erikoistoimintoja...........cooeviiiiiiiiiiii

» Kaytonvalvonta ...
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Sahkoposti

Séhképosti on WorkCentre Pro -koneiden valinnainen lisapalvelu. Tassa luvussa
@ Sahkoposti kerrotaan sdhkdpostitoiminnoista.

Kun s&hkdépostipalvelu on asennettu ja otettu kdyttddn, skannattu asiakirja voidaan
l&hettdd sahkdpostin liitteena yhdelle tai usealle vastaanottajalle.
Sahkopostiliikenteessa on kaytettdva SMTP-yhteensopivia osoitteita, esim.
henkilob@yritys.com.

Sédhkdposti-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.
Séhképosti-kortilla voidaan lisata ja poistaa vastaanottajia ja muokata aihe-kenttaa.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
séhkdpostia varten on ehka ensin kosketettava naytdn oikeassa ylakulmassa
nakyvaa Kaikki palvelut -nappainta.

Séhképostitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

> Sahképosti

> Kuvansaato

> Erikoistoimintoja

Valmis tyon skannaukseen,

¥ Lisda vastaanottajia osoiteluetteloon.

1 Kaikki
Sahkaoposti palvelut

Osoitteet
OTietuja Lahettaja: 440@gbr.xerox.com

Lahetys:
-L::\Lahenaja...

OVastaanmtaja...
OKupiu... (IPoista
OPiiIukupiu... *'\'::\Puis(a kaikki
OMuukkaa aihetta

Aihe: Skannattu Xerox WarkCentre Pralla

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Tarvittaessa
kullekin tyoélle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Lahetys:

Talla alueella olevia vaihtoehtoja kaytetdan vastaanottajatietojen antamiseen.

Valmis tyon skannaukseen.

Lisad vastaanottajia osoiteluetteloon.
ittt el

R | Kaikki
Sahkoposti palvelut

Lahetys:

*'\'leahellaja... DTielnja Lihettaja: 440@gbr.xerox.com

O\Iastaanutmja...

OKnpin... -‘\::Pnista “ A ‘l
(_)Pilokopio... ()Poista kaildi —
cMunkkaa aihetta —

Aihe: Skannattu Hero YWorkCentre Pralla "\\_? /i

Valintavaihtoehdot:

Lahettdja Tassa nakyvat jarjestelman tai jarjestelmanvalvojan asettamat lahettajatiedot, joita
ei voi muuttaa.

HUOM. Jos sdhképostin kdyttéa varten annettiin kdyttdjanimi ja salasana,
lahettéjatiedot téytetddn kayttajdnimen perusteella.

Vastaanottaja Tasta annetaan vastaanottajan sdhkdpostiosoite.
Kopio Tastd annetaan osoite, johon halutaan l1ahettda kopio sahkdpostista.

Piilokopio Tasta annetaan osoite, johon halutaan I&hettda kopio sédhkdpostista niin, ettei
vastaanottajan nimeéd naytetd muille vastaanottajille.

Muokkaa aihetta Tasta voidaan muokata sahkdpostiviestin aihetta. Aihe on sahkdpostiviestin
otsikko, ei sen sisaltd. Aihe voi siséltda enintdan 248 merkkia ja teksti nakyy
naytdssa tdman nappaimen alapuolella.

Tietoja Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Tiedot vaihtelevat
sen mukaan, miten vastaanottaja on lisatty osoiteluetteloon — kasin vai poimimalla
sisaisesta tai yleisesta osoitteistosta.

Poista Talla poistetaan valittu vastaanottaja.
Poista kaikki Talla poistetaan kaikki vastaanottajat. Poisto on vahvistettava.

Nuolindppdimet Nailla nappaimilla vieritetdan vastaanottajien osoiteluetteloa.
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Osoitteet

Tassa nakyvat kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia voi olla
enintaan 128.

Sahkopostiosoitteen antaminen

Sahkopostiosoite voidaan antaa kahdella eri tavalla, joko kasin tai poimimalla osoite
osoitteistosta.

HUOM. Séhkdpostiosoitetta kirjoitettaessa ndppédimisté voidaan vaihtaa
siséltdméén isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkejé ja numeroita.
Taakse-ndppéaimellé voit poistaa viimeksi kirjoittamasi merkin.

Kasinkirjoittaminen
Jos tiedat vastaanottajan taydellisen SMTP-sahkdpostiosoitteen tai tiedat, ettei
vastaanottajaa ole missaan osoitteistossa, voit kirjoittaa sahkdpostiosoitteet

Vastaanottaja- tai Kopio-kenttaan. Kone tarkistaa, etta osoite on kelvollinen
SMTP-osoite. Jos ei ole, kone yrittaa etsia vastaavaa osoitetta osoitteistosta.

Sahkopostiosoite lisatdan vastaanottajien luetteloon.

Kun kasin annetun osoitteen kohdalla kosketetaan Tietoja-nappainta, vain
sahkopostiosoite naytetaan, ei muita tietoja.

Osoitteistot

Osoitteistossa on sahkdpostiosoitteita sekd muita vastaanottajia koskevia tietoja.
WorkCentre Pro tukee kahta eri osoitteistoa, yleistéd ja sisdistd. Kun nimi annetaan
Vastaanottaja-, tai Kopio-kenttdan, nayttéon saadaan hakutulokset toisesta tai
molemmista osoitteistoista.

Vastaanottajan nimi kirjoitetaan naytén nappaimistosta. Osoitteen hakua varten ei
tarvitse kirjoittaa koko nimea, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetdan koskettamalla Valmis. Jos nimeéa vastaavaa osoitetta ei 16ydy,
voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

HUOM. Vaihda osoitteistoa -nédppéin nékyy vain, jos molemmat osoitteistot ovat
kéytbssé.
Jos osoitteistosta 16ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki naytetaan.

Valitse haluamasi vastaanottaja nuolindppaimilla. Korosta vastaanottaja ja
valitse Lis&é.

Lisda samalla tavalla kaikki haluamasi vastaanottajat ja valitse sitten Valmis. Osoite
lisataan vastaanottajien luetteloon.
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Osoitteistotyypit

WorkCentre Pro tukee kahta eri osoitteistoa, yleista ja sisaista.

Yleinen osoitteisto

Yleinen osoitteisto sisaltda yrityksen ulkopuolisia osoitteita. Osoitteisto sisaltda
kayttajanimet ja vastaavat sdhkdpostiosoitteet.

Osoitteiston on oltava CSV (Comma Separated Value) -muodossa oleva tiedosto,
jotta kone pystyy lukemaan sita. Osoitteisto tuodaan koneeseen CentreWare
Internet-palvelujen kautta. Kone ei hyvaksy mitaan yleisia osoitetiedostoja, joiden
tarkennin ei ole .CSV.

CSV-tiedostossa ovat tiedot seuraavassa muodossa: Nimi, SMTP-sahkoposti-
osoite. Seuraavassa pari esimerkkid hyvaksytyistd muodoista:

Virtanen, virtanen@yritys.com
“Virtanen, Ville”, ville.virtanen@yritys.com

Osoitteet naytetdan koneessa samassa jarjestyksessa kuin ne ovat
CSV-tiedostossa.

Sisainen osoitteisto

Sisainen osoitteisto tunnetaan myds nimelld LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ja se sisaltda yrityksen sisdiset sdhkdpostiosoitteet. Jarjestelmanvalvoja
luo sisdisen osoitteiston.

Hakutulosten naytté maaraytyy LDAP-asetusten mukaan. Kun hakua varten on
kirjoitettu “Ant”, LDAP-palvelin saattaa palauttaa hakutuloksen “Antti Virtanen”,
vaikka odotettiin tulosta “Anttila, Jaakko”. LDAP-palvelin (ei WorkCentre Pro)
maaraa, ovatko tiedot muotoa sukunimi, etunimi vai etunimi, sukunimi.

Jos koneeseen on kirjauduttu kayttajanimelld ja salasanalla, kone yrittda 16ytaa
kayttajanimed vastaavan sdhkopostiosoitteen osoitteistosta. Nimi lisdtaan sitten
Lahettaja-kenttdan eika sitad voi muuttaa. Kayttaja ei voi muuttaa tata asetusta.

Pikakayttopas
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Kuvansaato

Tama Kkortti siséltaa toimintoja, joita kaytetdaan skannattujen kuvien ulkoasun
saatamiseen.

Valnl?w skannaukseen.
E Kuvansaato HKaikki

palvelut

O 1-/2-puolisuus O0riginaalin koko
;r Tyypp\ nurmaah . 1=puolinen g Autorm
Nyky|set 2] Tummus: 0 Pysty &
Haivytys: kyll
asetukset o

OKuvaIaadun lisaaset. O Reunahiivytys E OTarkkuus
Kontrasti: 0 . Kaikki reunat E 200 x 200
3 mm

Terawyys: 0

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Jos pyérea merkki
toiminnon vieressa on kaytdssa, tata toimintoa on muutettu oletusasetuksista.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sivu 8-6
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Kuvalaatu

Originaalin
tyyppi

O

Tummuus

Taustanhaivytys

O

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Sahkoposti

Kumoa Peruuta Tallenna

lin tyyppi Tummuus Taustanhgivytys

Orici
o Normaali O Rasterikuva Vaalennus o Kylla

Hormaali

Teksti O Valokuva @ O Ei
Tummennus

Valintavaihtoehdot:

Talla toiminnolla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua originaalin tyypin
perusteella.
Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

. Tama on koneen oletusasetus ja on paras vaihtoehto useimpien
Normaali L . N
originaalien yhteydessa.
. Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja
Teksti o )
viivapiirroksista.
Rasterikuva Valitse tama, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.
aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.
Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yléspain

osoittavalla nuolella.

Tama toiminto haivyttdd automaattisesti originaalin vérillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytysta ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.

Pikakayttdopas
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Kuvalaadun lisaasetukset

Talla toiminnolla voidaan tulosteen kuvalaatua parantaa viela lisaa.

r OHuvalaatu O 1=/2-puolisuus. Originaalin koko
i = =
Hat ol

ity ks
" i Kumoa Peruuta Tallenna

g Obnalzatn fsaset, O Reunahiivytys OTarkans
e @]
o HKontrasti Teravyys

Jyrkka Terdva

Normaali E Normaali E

Loiva Pehmea

Valintavaihtoehdot:

Kontrasti Kontrastin asetus vaikuttaa vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon
tulosteessa. Loiva kontrasti parantaa kuvan laatua. Jyrkka kontrasti puolestaan
korostaa mustaa ja valkoista ja nain teravoittaa tekstia ja viivoja.

Terdavyys Teravyyden asetus vaikuttaa viivateravyyteen ja moaree-kuvavirheen esiinty-
miseen kopioissa. Teravyytta sdadetaan teravammaksi tai pehmeammaksi
nuolindppaimilla.
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1-/2-puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai kaksipuo-

lisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myés ilmoittaa kuvan suunta.

r OHuvalaatu O 1=/2-puslisuus. OOriginaalin koko
1 = s
(o R N o

Fatys s
T O Reunatan O Tatkoms Kumoa Peruuta Tallenna
Koniast 0 Kl rurat 0% 20
Ll T 0 3mn
1-puolinen 5 = e
- Kuvan suunta Parhaan lopputuloksen varmistamiseksi valitse
suunta, jossa kuva syitetaan syotti—

laitteeseen.

O 2-puolinen
2-puol., taka-
sivun pyiritys

Kaytettdessa valotuslasia valitse suunta
ennen kuin kaannat originaalin alassuin.

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen, Kayta tata, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on yldsalaisin
takasivun etusivuun nahden. Nain on usein esimerkiksi kalentereissa.

pyoritys

Kuvan suunta Tasté valitaan kuvan suunta originaaleissa.

Sahkoposti
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Reunahaivytys
Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden ei

haluta ndkyvan kopioissa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi repeytymis-,
rei’itys- ja nidontajaljet.

Ty Otialzaty O 1-12-puoisms O koo
i s =
o e g =
Halvytys: kylla r P R .
) Oftavalzadn saasst. O Reunahiivytys OTardans umoa eruuta allenna
kY Ol
Kaikki reunat Oikea
3 = 50 mm
o Reunakohtainen @
Skannaa —
reunaan asti W

Valintavaihtoehdot:

Kaikki reunat Haivyttdd saman verran kuvan kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintdan 50 mm.

Reunakohtainen Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytettavan alueen leveys.
Haivytettava alue voi olla enintddn 50 mm.

Skannaa Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten.
reunaan asti
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Originaalin koko
Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.

Ofiuvalaatu
) Toeei e
4 0

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.

Tdssd madritetaan originaalien koko.

Originaali ’ * Autom. on toimit nor li jolloin sy i
valotuslasilla asetettujen originaalien koko tunni tisesti.

Originaalit * Kun valitaan Originaali i iginaalin koko on i
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syétettyjen originaalien koon.

Originaali Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
valotuslasilla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tyossa.
erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.

Pikakayttdopas Sivu 8-11
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Tarkkuus

200x200x1

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

r Ofuvalaatu O 1=/2-puslisuus. OOriginaalin koko
0 =5t
i e =
iy s
g Olavalaaiun lisiast, O Bewahaivytys. OTarkaws Kumoa Peruuta Tallenna
s m B

o 200%200x1 O 4002400x1
O 300x300x1 O 600x600x1

Valintavaihtoehdot:

Tata suositellaan normaalilaatuisiin tekstioriginaaleihin ja viivapiirroksiin. Ei tuota
parasta mahdollista kuvalaatua valokuvista ja grafiikasta. Tdma on oletusasetus.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille, jotka on tarkoitus lukea tekstiksi
OCR-sovelluksella. Suositellaan myo6s korkealaatuisille viivapiirroksille ja
keskilaatuisille valokuville ja grafiikalle.

Tata suositellaan normaalilaatuisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuottaa pienemman
tiedoston kuin 600x600 dpi:n tarkkuus.

Tata suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on iso
tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Sivu 8-12

Pikakayttdopas



Erikoistoimintoja

Nailla toiminnoilla muutetaan sahkdpostin vastausosoitetta seka valitaan
sahkopostitettavan kuvan tiedostomuotoa.

Sahkoposti

Valmis tyin skannaukseen.

Kaikki
palvelut

Erikois—
toiminto ja

O Vastaus

= OTiedostomuoto

5= PO (vain kuva)

Nykyiset
asetukset

Tyd ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia.
Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.
Tarvittaessa kullekin tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki pienessa
ruudussa osoittaa, ettad toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Pikakayttopas
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Tiedostomuoto

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Kumoa Peruuta Tallenna

TIFF

O Monisivuinen TIFF

PDF {vain kuva)

Valintavaihtoehdot:

TIFF Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla grafiikkaoh-

O jelmistoilla erilaisissa tietokoneympéristoissa.

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto, joka
TIFF sisaltdd useita skannattuja sivuja.

O

PDF (vain kuva) Image Only Portable Document Format. Oikean ohjelmiston avulla tiedoston
vastaanottaja voi katsella, tulostaa tai muokata tiedostoa riippumatta siita,
minkalaisessa tietokoneymparistdssa tiedosto otetaan vastaan.

Sivu 8-14 Pikakayttdopas



Vastaanotta ja

Viesti

Talla toiminnolla voidaan muuttaa osoitetta, jonne sdhkdpostia koskevat vastaukset
ohjataan.

Valmis tyon skannaukseen.

Kir joita koko sahkipostiosoite ja kosketa Valmis.

] |
osoitteistoa ams
ja: alex.fyffe@@ghr.xerox.com

EEEEE-EEEEQ@B
L e e Ced LeJ Cnd L D L L L) onec]
I3 I [ [ N I | [

Talla toiminnolla voidaan muuttaa tydn mukana lahetettdvaa sahkopostiviestia.
Viesti on sdhkdpostiviestin sisaltd, ei sen otsikko (aihe).

Valmis tyon skannaukseen.

Kir joita viesti ja kosketa sitten Valmis.

[eellzs)] o v
|

\
Y | I | I e Y e
L e L Lo LeJ Cnd L D L L)

I3 I [ [ N I | [

Sahkdposti

Pikakayttdopas
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Suojattu lahetys

Tama toiminto mahdollistaa sdhkdpostin suojatun 1dhettdmisen ulkopuolisen
turvallisen sahkopostipalvelimen kautta. Turvallinen sahképostipalvelin varmistaa,
ettd valtuuttamaton vastaanottaja ei voi siepata sdhkopostilahetysta. Tama toiminto
on kaytettavissa vain seuraavilla ehdoilla:

- Sahkoposti on asennettu ja kaytdssa.
- Valtuutettu verkkokaytté on asetettu ja kdytdssa.
- Kone on kytketty ulkopuoliseen turvalliseen sahkdpostipalvelimeen.

Eikois- 9
toimintoja

(e OTiedostomuoto O Vastaus. - OViesti —_— |
N POF (vain kuva) .

sl E = Snjai ekt m Tallemid
%w“““‘kmm

— O™

Q Kaytissa

Valintavaihtoehdot:

Ei kdytossa Toimintoa ei kayteta.

O

Kaytossa Talla voit ottaa Suojatun ldhetyksen kayttdéon.

O
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Kaytonvalvonta

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jarjestelmavalvoja asettaa kaytonvalvonnan ja silla valvotaan sahképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttoa.

Valmis tytn skannaukseen.

Anna tunnusluku ja kosketa Valmis.

Valmis

Kaytdnvalvontatiloja on kaksi:
Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kaytt66n oikeuttava kayttajanimi ja salasana. Jos
verkkokaytto kayttajalle ei ole luotu verkkotilid paikallisessa verkossa, koneen verkkopalvelujen
kaytt6a ei sallita.
Vierailukaytté Kayttdjien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen

saa jarjestelmanvalvojalta.
Lisatietoja naista saa jarjestelméanvalvojalta.

Sahkdposti
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9 Tulostus

> Yleista tulostuksesta ...........cccccevviiniii. 9-2
» Kirjoitinajurit ..., 9-3
> Kirjoitinajurien valilehdet ...............cccco 9-4
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Yleista tulostuksesta

Xerox WorkCentre- ja WorkCentre Pro -kirjoittimilla saadaan korkealuokkaisia
tulosteita elektronisista asiakirjoista. Kirjoittimeen saadaan yhteys normaaliin
tapaan tietokoneen sovellusohjelmasta. Kirjoitinajuri muuntaa elektronisen
tiedoston kirjoittimen ymmartamaan muotoon. Vaikka tdman kirjoittimen kanssa
voidaan kayttaa yleisia kirjoitinajureita, kaikki toiminnot eivat ole silloin
kaytettavissa. Siksi on suositeltavaa kayttaa taman kirjoittimen mukana
toimitettavia ajureita.

HUOM. Yksityiskohtaiset tulostusohjeet annetaan kirjoitinajurien vélilehdilla ja
ajurien mukana toimitetuissa elektronisissa k&yttboppaissa.

Kirjoitinajurit 16ytyvat koneen mukana toimitetulta CentreWare Verkkopalvelujen
CD:lt4. Viimeisimmat ajuriversiot voidaan myo6s ladata Xeroxin verkkosivuilta
osoitteesta www.xerox.com.

Seuraavilla sivuilla on lyhyt kuvaus WorkCentre Pro -koneiden Windows PostScript
-ajurien toiminnoista. PCL-ajurit ndyttavat samanlaisilta, mutta niissa on vahemman
toimintoja.

HUOM. WorkCentre-koneille PostScript-tuki pitédé ostaa erikseen.

Sivu 9-2
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Kirjoitinajurit

Ohjauspainikkeet

OK

Peruuta

Kayta

Oletus

Oletus: kaikki

Ohje

Kaikilla kirjoitinajurin valilehdilla on seuraavat painikkeet:

Tallentaa kaikki uudet asetukset ja sulkee valintaikkunan. Nama asetukset pysyvat
voimassa, kunnes niitd muutetaan tai sovellus suljetaan, jolloin kirjoitinajurin
asetukset palautuvat oletusarvoihin.

Sulkee valintaikkunan ja palauttaa kaikki asetukset samaan tilaan, jossa ne olivat,
kun valintaikkuna avattiin. Kaikki tehdyt muutokset menetetaan.

Tallentaa kaikki uudet asetukset sulkematta valintaikkunaa.

Palauttaa valilehden oletustilaan. Tama koskee vain etualalla olevaa valilehtea.
Kaikki muut valilehdet sailyvat ennallaan.

Palauttaa jarjestelman oletusasetukset Paperi ja tulostus-, Asemointi- ja Kuvan
asetukset -valilehdilla. Muihin toimintoihin ja valilehtiin ei valttamatta liity
oletusasetuksia, joten tdma painike ei vaikuta niihin.

Ohje saadaan esiin valitsemalla Ohje-painike kirjoitinajuri-ikkunan oikeasta
alakulmasta tai painamalla nappaimiston [F1]-nappainta.

Jos hiiriosoittimen karkea pidetaan jonkin kohteen kohdalla, kohteesta saadaan
lyhyt kuvaus. Jos hiiren kakkospainiketta painetaan, saadaan kohteesta
yksityiskohtaisempaa tietoa.

Pikakayttopas
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Kirjoitinajurien valilehdet

Seuraavassa naytetaan WorkCentre Pro -koneiden PostScript-ajurien valilehdet ja
toiminnot - toiset ajurit voivat olla eri nakéisia. Lisatietoja toiminnoista on
ajuriohjelmistoon kuuluvassa Ohje-opastusohjelmassa.

Paperi ja tulostus

Talta valilehdelta valitaan mm. tydn tyyppi ja muita tulostusasetuksia. Valittavissa
olevat vaihtoehdot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan. Voit selata asetuksia
vierityspainikkeilla. Voit myds napsauttaa asetuksen kuvaketta ja tehda tarvittavat
muutokset.

& Ominaisuudet: Asiakirja: Xerox WorkCentre Pro 175 PS

Lisaasetukset | Paperijatlostus | Kuvan asetukset | Assmoint ja vesisima

Tyin tyyppi: 2pualinen:
1-puolinen v
Luovutus/nidonta:
44, Vakainen, Dletustyppi % Laiitelu v
U
Luavutuspaikka:
Autem, v
Tallennetut asetuksel:
£ )
r
XEROX [ Ohie J [ Olews | [ Oletus kaikki |
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Lisaasetukset

Talta valilehdeltd 16ytyvat PostScript-asetukset ja muut monipuoliset toiminnot
tulostustydn ohjelmointiin. Selaa asetuksia vierityspainikkeilla. Plus-painiketta

napsauttamalla saat esille lisaa asetuksia.

Kuvan asetukset

&% Ominaisuudet: Asiakirja: Xerox WorkCentre Pro 175 PS

LisBasetukset | Paperija tulostus | Kuvan asetukset | Aseminti ja vesileima

&, Asickinjan lissasstuksst: Kerox WorkCentre Pro 175 PS
= {l Tiedostoasetukset
&, Postsoript-asetukset

Lisatulostusominaisuudet: Kaytissd
UAEIEERE e Korvaa laitefortila v
X Paperi ja tulostus
X Kuvan aseltubset
X Kumoajpalauta oletukset

Aseta toiminnc: letustiaan...

Aseta kaldd tominnt oletustilaan. .

Chie....

Tietoja...

Tulostus

Taman valilehden toiminnoilla muokataan tulosteiden ulkoasua. Myds reunukset
voidaan asettaa talla valilehdella.

&% Ominaisuudet: Asiakirja: Xerox WorkCentre Pro 175 PS

Lisaasatukset | Paperija hulostus | Kuvan asetukset | Asemointi ja vesilsima

Tarkkuus: Reunukset:
(@00 dpi [255 harmassavyal (O
1200 i (256 harmaasvy) gl
QFi
Kokosuhde: Tummuus:
100 7 g

25 100 200 300 400k __|

Kaanteiskuva: Varinsaasto:

[Negativikuva @ Ovainsazsts

ClPeikuva

Pikakayttdopas
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Asemointi ja vesileima

Tassa voidaan muuttaa sivujen asemointia ja lisata niihin vesileima. Asemointia
varten on valittavissa samalle arkille tulostettavien sivujen maara (enintdan 16).
Myds tulostus vihkoksi on valittavissa talta valilehdelta. Valitse kullekin sivulle
tulostettava vesileima, esimerkiksi VEDOS tai LUOTTAMUKSELLINEN.

Talla toiminnolla voidaan sdatda myos vesileiman kokoa ja sijaintia.

&% Ominaisuudet: Asiakirja: Xerox WorkCentre Pro 175 PS

Lisasetukset | Paperija tuloshus || Kuvan asetuksat | Assmointi ja vesileima
Asemainti

©'Honta sivua arkilie =

Yahtoehdot

1 v

[P aiiviivat

OVibko d

[]Sovita uuteen paperikokoon:

Vesileima:

Vedos
Luattamukselinen
Hopio

Sivu 9-6 Pikakayttdopas



10 Koneen kunnossapito

» Kulutustarvikkeet..........ccccoooiiiiiiis 10-2
» Koneen puhdistus .........ccccoeviviiiiiiiiiiiinceeen, 10-4
P LiSAAPUA ..cvveiieieeee e 10-5

Pikakayttopas Sivu 10-1



Kulutustarvikkeet

Kulutustarvikkeilla tarkoitetaan taydennettavia tai vaihdettavia varusteita kuten
paperia, nitomanastoja ja koneen vaihto-osia. Xerox-tarvikkeita voi tilata Xeroxilta
tai Xeroxin edustajilta. Tilauksen yhteydessa on annettava yhtion nimi, tuotenumero
ja koneen sarjanumero.

== VIHJE Lisétietoja sarjanumeron sijainnista on kohdassa “Sarjanumeron
- tarkastaminen” sivulla 11-4.

Lisatietoja kulutustarvikkeista on koneen mukana toimitetun Kéyttéopastus-CD:n
(CD2) Kunnossapito-osassa.

A VAROITUS ALA irrota mitdén ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttajan

vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehda mitiain

kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita kdyttooppaissa.

Vaihdettavat osat
Koneessa on viisi vaihdettavaa osaa:
Xerografinen osisto
Varikasetti
Kiinnityslaite ja otsonisuodin
Originaalien syéttdlaitteen sy6ttdrulla
Hukkavaripullo

Koneen naytté6n saadaan viesti, kun on aika tilata jokin ylla mainituista osista.
Tama viesti toimii ennakkoilmoituksena siita, ettd osa on pian vaihdettava.

Osa vaihdetaan vasta sitten, kun naytdssa kehotetaan niin tekemaan.

Kun vaihdat vaihdettavia osia, katso ohjeet koneen mukana toimitetun
Kéyttbéopastus-CD:n (CD2)Kunnossapito-osassa.

A VAROITUS ALA irrota mitdén ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttajan

vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehda mitidin

kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita kdyttooppaissa.
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Nitomanastakasetit

Jos kone on varustettu jollain kolmesta viimeistelylaitteesta, siihen on vaihdettava
nitomanastakasetit, kun naytdéssa kehotetaan tekemaan niin.

Office-, Advanced Office- ja Professional-viimeistelylaitteissa on paanitomanasta-
kasetti, johon mahtuu 5 000 nitomanastaa. Professional-viimeistelylaitteessa on
2 lisékasettia vihkolaitteen sisalla. Kumpaankin mahtuu 2000 nastaa.

Kun vaihdat nitomanastakasettia, katso ohjeet koneen mukana toimitetun
Kéyttbéopastus-CD:n (CD2)Kunnossapito-osasta.

VIHJE Xerox-tarvikkeita voi tilata Xeroxilta tai Xeroxin edustajilta. Tilauksen
yhteydessé on annettava yhtién nimi, tuotenumero ja koneen sarjanumero.

VAROITUS ALA irrota mitain ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttdjan vaih-
dettavia tai huollettavia osia. ALA yritd tehda mitdin kunnossapitotoimia,
joista ei ole ohjeita kayttooppaissa.

Pikakayttopas
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Koneen puhdistus

A

A

VAARA ALA kiyti puhdistukseen voimakkaita kemiallisia aineita tai

aerosolisuihkeita. ALA kaada nestemiisii aineita suoraan puhdistettavalle
pinnalle. Kayta puhdistusaineita vain taman kdyttéoppaan ohjeiden
mukaisesti. Pida kaikki puhdistusaineet poissa lasten ulottuvilta.

VAARA Al3 kiyti paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Joissakin

pulloissa voi olla rajahtavia yhdisteita, jotka eivit sovellu kaytettaviksi
sahkolaitteissa. Tallaisten aineiden kaytt6 voi johtaa rajahdykseen tai
tulipaloon.

Valotuslasi ja syottolaitteen
valotusalue

> Kostuta nukkaamaton liina Xerox
Cleaning Fluid- tai Xerox Anti-Static
Cleaner -puhdistusaineella.
Nestemaisia aineita ei saa koskaan
kaataa suoraan lasille.

> Pyyhi lasi puhtaaksi.

> Kuivaa lasi puhtaalla, kuivalla liinalla
tai talouspaperilla.

HUOM. Valotuslasissa olevat tahrat ndkyvét kopioissa, kun originaali asetetaan
suoraan valotuslasille. Syéttblaitteen valotusalueella olevat pilkut ndkyvét
kopioissa raitoina, kun kéytetdan originaalien syoéttélaitetta.

Kosketusnaytto

> Kostuta pehmea nukkaamaton liina
vedella.

> Pyyhi liinalla kayttépaate, myos
kosketusnaytto.

> Kuivaa kayttépaate puhtaalla, kuivalla
liinalla tai talouspaperilla.

Lisétietoja koneen yllapidosta on koneen mukana toimitetulla Kéyttéopastus-
CD:ll& (CD2).
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Lisaapua

Jos tarvitset lisatietoja ja apua, kdy Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa
www.xerox.com tai ota yhteytté Xeroxin asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on

ilmoitettava koneen sarjanumero.

> Paina Koneen tila -nappainta.

> Laitetietoja-kortti nakyy naytossa.

> Valitse [Kone].

> Naytdssa naytetdan Xeroxin
asiakaspalvelun puhelinnumero
seka koneen sarjanumero.
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Valmis. Aloita tyd nappaamalla 1 oiminnot.

1
Litstietoja

Kone
Tulosta raportit

Paperialustat Laskutusmittarit
(WER

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminno.

Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappainta.

Aslakaspalvelu: Ja jestelman kokoonpano: Laittsistokokoanpano
Wi o, Com « 8-6°1-700-621 D

Tarvikepalvelun numero ) .
Jarjestelman ohjelmisto: Ohjelmistoversiot
0,00,000.000 D

Koneen sarjanumerc:
P2A-000004
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Yleisia toimintaohjeita

Monet eri seikat vaikuttavat kopioiden kuvalaatuun. Voit valttdd monet ongelmat
noudattamalla seuraavia ohjeita:

Al3 sijoita konetta suoraan auringonvaloon tai lahelle lammaénlahdetta, kuten
lampdopatteria.

Valta suuria muutoksia koneen ymparistossa. Jos muutokset ovat
valttamattémia, anna koneen sopeutua ennen kayttdéa uuteen ymparistdonsa
ainakin kaksi tuntia.

Huolla konetta sdanndllisesti. Huoltotoimiin kuuluvat valotuslasin ja
kosketusnaytdén puhdistaminen.

Muista aina asettaa paperialustan rajoittimet oikeaan asentoon vaihtaessasi
paperikokoa ja varmista, etta naytdéssa nakyy oikea koko.

Varmista, ettei koneeseen ole paassyt putoamaan paperiliittimia tai
paperinpalasia.

HUOM. Lis&éa ohjeita héiribiden selvittdmisestd on Kéyttbopastus-CD:ll&d (CD2) ja
Jérjestelménvalvonta-CD:lld (CD1).
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Virheenselvitys

nayttoon saadaan iimoitus virheestd BRI
seka tarkat selvitysohjeet.

> Noudata tarkkaan selvitysohjeita.
HUOM. Tukkeuman vuoksi

paperiradalta poistetut kopiot
tehddan automaattisesti uudelleen.

1 Kun kone siirtyy virhetilaan,

* Selvita tukkeuma

* Sulje vasen ovi.

2 Paperitukkeumat
> Tarkasta naytosta tukkeuman sijainti.

> Tukkeumia selvittdessasi kayta
paperiradan vihreitéd kahvoja ja
nuppeja naytdén ohjeiden mukaan.

> Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut
oikeisiin asentoihin. Ne ovat
paikoillaan, kun niiden takaa ei nay
punaisia merkkeja.

HUOM. Tukkeuman vuoksi
paperiradalta poistetut kopiot tehdéén
automaattisesti uudelleen.

3 Originaalitukkeumat

> Poista kaikki originaalit
syottolaitteesta ja valotuslasilta
ohjeiden mukaan.

> Jarjesta originaalit alkuperaiseen
jarjestykseen, pane takaisin
syobttolaitteeseen ja kdynnista tyd.
Tyo6ta jatketaan automaattisesti sen
oikean originaalin kohdalta.

Jos virhetilannetta ei saada selvitettya, ota yhteyttd Xeroxin asiakaspalveluun
seuraavassa annettujen ohjeiden mukaan.

HUOM. Lisdéa ohjeita héirididen selvittdmisestd on Kayttéopastus-CD:lléd (CD2) ja
Jéarjestelménvalvonta-CD:ll& (CD1).
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Xeroxin asiakaspalvelu

Jos vian selvittdminen ei onnistu kosketusnayton ohjeilla, katso Vianetsintavinkit
seuraavasta osasta - niiden avulla pystyt ehka selvittimaan ongelman nopeasti.
Jos ohjeista ei ole apua, soita Xeroxin huoltovalvontaan. Puhelun vastaanottajalle
on annettava seuraavat tiedot: ongelman kuvaus, koneen sarjanumero, mahdol-
linen virhetunnus, yrityksen nimi ja osoite.

Sarjanumeron tarkastaminen

1 > Paina Koneen tila -nappainta.

> Laitetietoja-kortti nakyy
2 naytossa etualalla.

> Valitse [Virheet]-kortti ja katso
tiedot viimeisimmista virheista
seka virhekoodit.

> Valitse [Kone]-kortti. Siina
3 naytetdan Xeroxin asiakas-
palvelun puhelinnumero seka
koneen sarjanumero.

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

Laitetietoja

m

Tulosta raportit

Paperialustat Laskutusmittarit
(]

1l

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Taiminnot.

Luettelon pikaselaus: Anna sivunumero ennen kuin painat #-nappéinta.

Aslakaspalvelu: Jirjestelman kokoonpano: e
e, KeroK, com » 8-6°1-700-621 D

Tarvikepalvelun numero . .
Jarjestelman ohjelmisto: Ohjelmistoversiot
£,00.000,000 D

Koneen sarjanumero:
P2A-000004

HUOM. Sarjanumero I6ytyy myés etuoven takana olevasta metallikilvesta.
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Vianetsintaa

Virta

A

Lisda ohjeita hairididen selvittamisesta on Kayttéopastus-CD:lla (CD2) ja
Jarjestelmanvalvonta-CD:lla (CD1) seka osoitteessa www.xerox.com.

Kone ei saa virtaa:

> Tarkasta, ettei kone ole virransééstétilassa (vihred merkkivalo palaa
ohjaustaulussa). Aktivoi kone koskettamalla kosketusnayttoa.
> Paina virtakytkinta.

> Tarkasta, etta liitAntajohto on kytketty pistorasiaan.

VAROITUS Koneen saa kdynnistaa uudelleen vain virtakytkimesta, muuten
kone saattaa vaurioitua.

Originaalien syottolaite

Hairioita originaalien syotossa
> Tarkasta, ettd originaaleista on poistettu paperiliittimet ja nitomanastat.

> Varmista, ettd sydttolaite ei ole liilan tdynna. Sydttolaite pystyy kasittelemaan

70 arkkia 80 g/m2:n paperia. Jos originaalien maara ylittaa syottdlaitteen
kapasiteetin, kdyta Koostetyd-toimintoa.

> Varmista, ettd originaalit on tydnnetty tarpeeksi syvalle syottolaitteeseen.
> Varmista, ettd sydttdohjaimet koskettavat kevyesti originaaleja.

> Tarkasta, etta sy6ttorulla on asennettu oikein paikoilleen. Avaa ylakansi ja
tydnna syottoérulla paikalleen.

> Tarkasta, ettei syéttdlaitteessa ole paperinpalasia tai ylimaaraisia esineita
(paperiliittimia tms.).

> Varmista, ettd syo6ttolaitteen kansi on kiinni.

> Tarkasta naytdstd, ettd kone on kopiointivalmiustilassa.

Pikakayttopas
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Paperin kasittely

Toistuvia tukkeumia tai virhesyottoja

> Tarkasta, ettd ndytéssé nakyy alustan kohdalla oikea paperikoko.
> Varmista, ettei alustalla ole liikaa paperia (enintdan MAX-viivaan asti).
> Varmista, etta rajoittimet koskettavat kevyesti arkkeja.

> Ota paperipino alustalta, tuuleta sen reunoja, kdanna pino ympari ja pane
takaisin alustalle.

> Jos vika jatkuu, vaihda paperi uuteen. Tuuleta paperin reunoja ennen kun panet
sen alustalle.

> Jos tdmakaan ei auta, tarkista onko paperin syé6ttéradalla esteita.

Tukkeumia paperiradalla

> Tarkasta, ettei paperiradalle ole jaanyt paperinpalasia tai muita esteita.

> Varmista, ettd kaikki kahvat ja vivut ovat oikeassa asennossa (kiinni). Ne ovat
oikein paikoillaan, kun niiden takaa ei ndy punaisia merkkeja. Katso lisdohjeita
alla olevasta kuvasta.

> Kaanna paperi ylésalaisin alustalla.

> Varmista, ettd paperialustojen rajoittimet koskettavat kevyesti arkkeja.

> Tarkasta, ettd naytdssa nakyy valitun alustan kohdalla oikea paperikoko.
> Vaihda paperi.

Sivu 11-6
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Nayttoon saadaan toistuvasti Tarkasta alusta -viesti,
vaikka alustalla on paperia

> S&ada alustan rajoittimet kiinni paperiin.

> Jos alustan rajoittimet eivat olleet paperin reunoja vasten, kun painettiin
kadynnistysndppdinta, poista tyo tyojonosta ja tee se uudelleen.

Paperi kapristyy

> Aseta paperi alustalle kdarepaperin saumapuoli yléspain, paitsi
ohisyéttdalustalle saumapuoli alaspain.

Kaarepaperin saumapuoli (kaarepaperissa
on nuoli osoittamassa tata puolta). @

> Pane ei-vakiokokoinen paperi ohisyéttdalustalle.
> Jos kapristyma on suuri, kddnna paperi yldsalaisin alustalla.

Viimeistelylaite

Viimeistelylaite ei pinoa kopioita oikein

> Tyhjenna luovutusalusta usein.

> Ala poista nidottuja nippuja viimeistelylaitteen kootessa nippua.

> Tarkista, etta paperialustan rajoittimet on lukittu paikoilleen paperia vasten.

> Kun kaytat suurikokoista paperia, ota valmis kopio heti pois luovutusalustalta.

> Aseta paperi alustalle saumapuoli yléspain. Aseta paperi alustalle
ohisyé6ttdalustalle saumapuoli alaspain.

Kaarepaperin saumapuoli (kdarepaperissa
on nuoli osoittamassa tata puolta. @

> Pane ei-vakiokokoinen paperi ohisyéttdalustalle.
> Jos kapristyma on suuri, kdanna paperi yl0salaisin alustalla.

> Tarkista, ettd alustalle asetetulle paperille on valittu oikea paperikoko naytosta.

Pikakayttopas
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Viimeistelylaite ei nido tai rei'ita oikein
> Nipussa ei saa olla enempaa kuin 50 arkkia 80 g/m2:n paperia.

® Kaéytettdessa paksua paperia arkkeja voi olla enintéén 20.

> Tarkasta, ettd ndytésta on tehty oikea valinta.

> Tarkasta, ndkyykd ndytdssé viestid nitomanastojen loppumisesta. Vaihda
nitomanastakasetti.

> Kun kaytat suurikokoista paperia, ota valmis kopio heti pois luovutusalustalta.

> Tarkista, etta rei'itysjatesailid ei ole tdynna. Katso ohjeet Kayttdopastus-CD:Ita
(CD2).

> Tarkista, ettd alustalle asetetulle paperille on valittu oikea paperikoko.

> Tarkista, ettd paperialustan rajoittimet on lukittu paikoilleen paperia vasten.

Kopiolaatu

Kopioissa nakyy rei’itetyn originaalin reikien kohdalla
mustia jalkia

> Poista reikien jaljet valitsemalla Reunahdivytys.

> Aseta originaali valotuslasille ja sulje valotuskansi.

Sivut ovat vaarassa jarjestyksessa vihkossa
> Varmista, ettd originaalit ovat oikeassa sivujarjestyksessa.
> Aseta originaalit pystysuuntaan, kun kopioit vaakasuuntaiselle paperille.

> Ota Apuvalineissa kayttéon vihkon lisédvalintojen néyttd ja varmista, ettd oikea
lukemisjarjestys on valittu (vasemmalta oikealle tai oikealta vasemmalle).

Kopiot ovat tyhjia

> Tarkasta, ettd originaalit on asetettu kopioitava puoli yl6spain syéttolaitteeseen
tai kopioitava puoli alaspain valotuslasin oikeaan ylakulmaan.
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Kopioissa on ylimaaraisia raitoja, viivoja tai pilkkuja

> Puhdista valotuslasi ja sy6ttdlaitteen valotusalue (kapea lasi valotuslasin
vasemmalla puolella) erityisesti 1ahelta lasin muovireunaa. Katso “Valotuslasi ja
syéttélaitteen valotusalue” sivulla 10-4.

> Puhdista syéttolaitteen/valotuskannen valkoinen alapinta.

> Puhdista sy6ttolaitteen syéttérulla - katso ohjeet koneen mukana toimitetulta
Kayttdopastus-CD:Ita (CD2).

> Puhdista siirto-ohjain. Katso ohjeet Kayttdopastus-CD:lta (CD2).

> Puhdista varausskorotroni ja siirtokorotroni. Katso ohjeet Kayttéopastus-CD:Ita
(CD2).

> Tarkista, etta paperialustan rajoittimet ovat paperia vasten.

> Aseta originaalit valotuslasille.

> Tarkasta originaalin laatu. Jos originaalin reuna-alueilla on ylimaaraisia jalkia,
valitse kaikkien reunojen tai reunakohtainen haivytys.

> Valitse Taustanhéivytys.
> Vaihda paperi.
> Ala kayta voimakkaasti kohokuvioista paperia.

Osa kuvasta puuttuu

> Jos originaalin koko on suurempi kuin kopiopaperin, valitse Autom. %
> Pienenna kuvaa hiukan (valitse 100 %:n sijasta vaikka 90 %).
> Valitse [Keskitys] ja tee ty6 uudelleen.

> Jos skannaat valotuslasilta, valitse [Originaali valotuslasilla] ja maarita
originaalin koko. Varmista sitten, etta originaali on asetettu oikein valotuslasin
oikeaan ylakulmaan ja sulje valotuskansi.

> Ala kayta voimakkaasti kohokuvioista paperia.

Pikakayttopas
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Kopioissa on sumentumia
> Vaihda paperi.
> Jos kopioit valotuslasilta, tarkista originaalien laatu, valitse Originaali

valotuslasilla, sulje kansi ja yritéa uudelleen. Varmista, etta originaali on tasaisesti
lasia vasten.

> Puhdista varausskorotroni ja siirtokorotroni. Katso ohjeet koneen mukana
toimitetulta Kayttdopastus-CD:lta (CD2).

> Puhdista valotuslasi ja sy6ttolaitteen valotusalue (kapea lasi valotuslasin
vasemmalla puolella) erityisesti lahelta lasin muovireunaa.

Merkkeja puuttuu

> Vaihda paperi.

> Kokeile siledpintaisempaa paperia.

> Valitse tummennus, jos originaali on vaalea tai teksti varillista.

Varipinnan Kkiilto vaihtelee

> Tarkasta originaalin laatu.
> Jos originaalissa on suuria varipintoja, saada kontrastia.

Varjokuvia

> Tarkasta originaalin laatu.
> Puhdista valotuslasi, jos originaali on asetettu lasille.
> K&anna originaalia 180 astetta ja yritd uudelleen.

Kone ei pysty tunnistamaan lasille asetetun originaalin
kokoa

> Valitse Originaalin koko Kuvansaatd-kortilta ja ilmoita koko.
> Jata valotuskansi auki kopioinnin ajaksi.

Kone lukee originaalit, mutta ei tulosta kopioita

> Jotkut ty6t edellyttavat kuvan kasittelyd ennen tulostusta. Tama voi kestaa jopa
2 sekuntia sivua kohden.

> Paina Téiden tila -nappainta ja hae kyseinen tyo jonosta. Jonossa saattaa sen
edella olla pysaytetty tyo. Poista tama ty0, jos sen tulostaminen ei ole alkanut
kolmen minuutin kuluessa.

> Tahan voi olla syyna virheellinen ohjelmointi. Ohjelmisto on ehka nollattava.
Ota yhteys jarjestelmanvalvojaan.
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Faksi

Kopiot eivat ole valitun ohjelman mukaisia

> Paina AC-nappaéinta ennen kuin aloitat tydn ohjelmoinnin.
> Jos naytolla on Tallenna-nappain, valitse Tallenna jokaisen valinnan jalkeen.

Lahetetty kuva on alkuperaista pienempi

> Tarkista originaalien alkuperainen koko. Faksia on voitu pienentaa niin, etta se
mahtuu vastaanottavassa laitteessa olevalle paperille.

Kone ei vastaa tuleviin puheluihin

> Muuta Autom. vastaanoton viive -asetukseksi O sekuntia. Katso lisatietoja
Kayttdopastus-CD:Ita (CD2).

Kone vastaa tuleviin puheluihin mutta ei hyvaksy
tulevaa dataa

> Jos faksi sisaltda paljon grafiikkaa, koneen muisti ei ehka riitd. Kone ei
vastaanota, jos muisti on vahissa.

> Poista tallennetut ty6t ja odota, ettd keskeneraiset tyot valmistuvat. Tama lisaa
kaytettavissa olevan muistin maaraa.

Virheviestit eivat havia naytosta

A
A

> Virheviesti saattaa jaada nayttoon, vaikka hairidé on selvitetty. Kaynnista kone
uudelleen katkaisemalla ja kytkemalla virta koneen sivussa olevasta
virtakytkimesta.

VAROITUS Odota noin 20 sekuntia ennen virran kytkemista uudelleen.
Jonossa olleet keskeneraiset ty6t haviavat.

VAROITUS Kayta vain virtakytkintad koneen uudelleen kdynnistdmiseen.
Jos virta katkaistaan muulla tavalla, kone voi vahingoittua.

Pikakayttopas
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Hakemisto

Numeroalkuiset

1-/2-puolisuus
Internet-faksi 6-9
Kopiointi 4-6
Paikallisfaksi 5-7
Palvelinfaksi 5-27
Sahkoposti 8-9
Verkkoskannaus 7-9

A

Ajastettu [8hetys
Paikallisfaksi 5-17
Palvelinfaksi 5-32

Aloitusnopeus
Paikallisfaksi 5-16

Apuohjelmat-CD
Muita tietoldhteitd 1-3

Asemointi ja vesileima
Tulostus 9-6

Asiakirjakansion nimi
Verkkoskannaus 7-13

Asiakirjanhallinnan kentat
Verkkoskannaus 7-16

C
CopyCentren esittely 2-3
D

Direktiivien vaatimustenmukaisuus

Paikallisfaksi 1-13
E

Energy Star 1-11
Erikoistoimintoja
Internet-faksi 6-12
Kopiointi 4-17
Paikallisfaksi 5-20
Sahkoposti 8-13
Verkkoskannaus 7-13
Esittely 2-2

F

Faksi 5-2
Paikallisfaksi 5-3
Vianetsintaa 11-11

Faksiraportit
Paikallisfaksi 5-18

H

Haku
Paikallisfaksi 5-22

Internet-faksi 6-2
Internet-faksin lahettaminen 3-8

J

Jarjestelmanvalvonta-CD
Muita tietolahteitd 1-3

Pikakayttdopas

Hakemisto-i



K

Kannet
Kopiointi 4-22
Kirjaoriginaali
Kopiointi 4-13
Paikallisfaksi 5-11
Kirjoitinajurin valilehdet 9-4
Kirjoitinajurit 9-3
Kokosuhde
Kopiointi 4-7
Koneen puhdistus 10-4
Koostetyd
Kopiointi 4-25
Paikallisfaksi 5-21
Kopiointi 3-5, 4-2
Perustoiminnot 4-3
Kopiointi vihkoksi
Kopiointi 4-19
Kopiolaatu
Vianetsintaa 11-8
Kuittaus
Internet-faksi 6-14
Kuvalaadun lisdasetukset
Internet-faksi 6-8
Kopiointi 4-12
Palvelinfaksi 5-30
Sahkoposti 8-8
Verkkoskannaus 7-8
Kuvalaatu
Internet-faksi 6-7
Kopiointi 4-11
Paikallisfaksi 5-9
Palvelinfaksi 5-29
Sahkoposti 8-7
Verkkoskannaus 7-7
Kuvan asetukset
Tulostus 9-5
Kuvansiirto
Kopiointi 4-16
Kuvansaato
Internet-faksi 6-6
Kopiointi 4-10
Paikallisfaksi 5-8
Sahkoposti 8-6

Verkkoskannaus 7-6
Kasinnidonta 4-5
Kayttdopastus-CD (CD2)

Muita tietolahteita 1-3
Kaytonvalvonta

Internet-faksi 6-16

Palvelinfaksi 5-33

Sahkoposti 8-17

Verkkoskannaus 7-18
Kaanteiskuva

Kopiointi 4-21

L

Lisaapua 3-15, 10-5
Lisdasetukset
Tulostus 9-5
Lisalehdet
Kopiointi 4-24
Lisatoiminnot
Paikallisfaksi 5-12
Lisaa maaranpaita
Verkkoskannaus 7-16
Lisda toimintoja
Palvelinfaksi 5-28
Luovutus
Kopiointi 4-4
Kasinnidonta 4-5
Nidonta 4-5
Reri’itys 4-4
Lahetys
Internet-faksi 6-3
Sahkoposti 8-3
Lahetystiedot
Paikallisfaksi 5-13
Lahetystoiminnot
Paikallisfaksi 5-12

Malliluettelo
Verkkoskannaus 7-4

Monta sivua/arkki
Kopiointi 4-20

Muita skannaukseen liittyvia ohjelmia ja

tietolahteita

Hakemisto-ii
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Verkkoskannaus 7-2
Muita tietolahteita 1-3

N
Nidonta 4-5

(o)

Ohjauspainikkeet
Tulostus 9-3
Ohjaustaulu 3-2

Oppaan termeista ja esitystavasta 1-4

Originaalien syéttolaite
Vianetsintaa 11-5

Originaalin koko
Internet-faksi 6-11
Kopiointi 4-15
Paikallisfaksi 5-10
Palvelinfaksi 5-31
Sahkoposti 8-11
Verkkoskannaus 7-11

Osoitteet
Sahkoposti 8-4

P

Paikallisfaksin lahettaminen 3-6
Palvelinfaksin lahettaminen 3-7

Paperi
Kopiointi 4-9
Paperi ja tulostus
Tulostus 9-4
Paperin kasittely
Vianetsintaa 11-6
Paperin lisdaminen 3-4
Perustoiminnot 4-3
Palvelinfaksi 5-24
Pienennys / Jako
Paikallisfaksi 5-14
Piirtoheitinkalvot
Kopiointi 4-18
Postilokerot
Paikallisfaksi 5-19
Paivita mallit
Verkkoskannaus 7-17

R

Radio- ja telepaatelaitteita koskeva direktiivi 1-13

Reri’itys 4-4
Reunahaivytys
Kopiointi 4-14
Sahkoposti 8-10
Verkkoskannaus 7-10

S

Saate

Paikallisfaksi 5-15
Sarjanumeron tarkastaminen 11-4
Sisaan- ja uloskirjautuminen 3-13
Skannaus 7-2
Skannaus tiedostoon 3-9
Suojattu lahetys

Sahkoposti 8-16
Sydttolaitteen valotusalue 10-4
Sahkoposti 8-2
Sahkopostin lahettaminen 3-10
Sahkopostiosoitteen antaminen

Sahkoposti 8-4
Sailot

Verkkoskannaus 7-3

T

Tallennetut tyot
Kopiointi 4-28
Tallennus puhelinluetteloon
Paikallisfaksi 5-23
Tarkkuus
Internet-faksi 6-10
Paikallisfaksi 5-6
Palvelinfaksi 5-26
Sahkoposti 8-12
Verkkoskannaus 7-12
Tiedosto on jo olemassa
Verkkoskannaus 7-14
Tiedostomuoto
Internet-faksi 6-13
Sahkoposti 8-14
Verkkoskannaus 7-15
Tietoja
Verkkoskannaus 7-5
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Tulostus 9-2
Tulostus Internet-palvelujen kautta 3-12
Tulostus tietokoneelta 3-11
Turvallisuusasiaa 1-9
Turvallisuusohjeet 1-9
Tyo

Kopiointi 4-24

\"

Vaatimustenmukaisuus 1-12
Vaihdettavat osat 10-2
Valinnat
Paikallisfaksi 5-4
Palvelinfaksi 5-25
Valotuslasi
Syéttolaitteen valotusalue 10-4
Vastaanottajan sahkdpostiosoitteen antaminen
Internet-faksi 6-4
Vastaus
Internet-faksi 6-15
Sahkoposti 8-15
Vedos
Kopiointi 4-27
Verkkoskannaus 7-3
Vianetsintaa 11-5
Viesti
Internet-faksi 6-15
Sahkoposti 8-15
Viestit
Paikallisfaksi 5-20
Viimeistelylaite

Kasinnidonta 4-5

Nidonta 4-5

Rerlitys 4-4

Vianetsintaa 11-7
Virheenselvitys

Hairididen selvittaminen 11-3
Virheviestit eivat havia naytosta

Vianetsintaa 11-11
Virran kytkeminen ja katkaiseminen 3-3
Virta

Vianetsintaa 11-5

w

WorkCentren esittely 2-5
WorkCentren Pron esittely 2-7

X
Xeroxin asiakaspalvelu 11-4

Y

Yleisia toimintaohjeita 11-2
Hairididen selvittaminen 11-2
Yleiskatsaus koneen kaytosta 1-6
Yleiskatsaus tyOskentelysta tydaseman aaressa
1-8
Yleisselostus tydmalleista
Verkkoskannaus 7-4
Yleista 1-9
Ympaéristdasiaa 1-11

Hakemisto-iv
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