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Wprowadzenie

Zapraszamy do korzystania z nowego urzadzenia firmy Xerox.
W niniejszej Skroconej instrukcji obstugi przedstawiono przeglad funkcji i opcji
dostepnych w urzadzeniu. Aby zapozna¢ sie z nowym urzgdzeniem, nalezy
przejrzeé:

Rozdziat 2 Opis produktu

Rozdziat 3 Wprowadzenie

Dalsze rozdziaty tej instrukcji zawierajg dodatkowe informacje o dostepnych
funkcjach i opcjach.

W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzadzenia nalezy nacisngé
przycisk Pomoc. Jezeli urzadzenie jest podtgczone do sieci, mozna uzyé systemu
CentreWare Help lub klikngé przycisk Pomoc w oknie sterownika drukarki.

UWAGA: /lustracje wyswietlacza ekranu dotykowego zawarte w Skréconej
instrukcji obstugi sporzgdzone zostaty w oparciu o petng konfiguracje WorkCentre
Pro. W przypadku innych konfiguracji wyglad ekranu dotykowego moze sie
nieznacznie réznic. Jednak opisy i dziatanie funkcji sq takie same.

Strona 1-2
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Dodatkowe zrédta informacji

Witamy

Dysk CD Administracja systemu (System Administration)

(CD1)

Dysk CD System Administration (CD1) dotagczony do pakietu dostarczonego z
tym urzadzeniem, zawiera szczegotowe informacje o konfiguracji drukowania
sieciowego i instrukcje instalacji elementéw opcjonalnych.

Dysk CD System Administration (CD1) jest przeznaczony dla administratoréw
systemu.

Dysk CD Szkolenia i informacje (Training and Information)

(CD2)

Bardziej szczegétowe informacje o funkcjach dostepnych w urzgdzeniu mozna
znalez¢ na dysku CD (CD2) Szkolenia i Informacji, ktory jest cze$cig pakietu
CD Pack dostarczonego wraz z urzadzeniem.

Dysk CD Szkolenia i Informacje jest przeznaczony dla wszystkich uzytkownikéw,
réwniez administratorow urzadzenia. Zawiera on wyczerpujace informacije o
nowym produkcie, w tym interaktywne samouczki typu ,jak to zrobi¢”. Aby zapewnic
maksymalne wykorzystanie wszystkich funkcji urzadzenia, nalezy skopiowaé
program zawarty na dysku CD do sieci, tak aby mieli do niego dostep wszyscy
uzytkownicy.

Dysk CD Narzedzia (CD3)

Dotaczony do pakietu dysk CD Narzedzia (CD3) zawiera narzedzia do aktualizaciji
starych wersji oprogramowania urzadzenia.

UWAGA: Dysk ten nie jest wymagany podczas instalacji.
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Konwencje

Podawanie
diuga
krawedzia/
orientacja
pionowa

Podawanie
krétka
krawedzia/
orientacja
pozioma

W niniejszej instrukcji uzyte zostaty nastepujace pary stosowanych zamiennie
terminow:

> Termin papier uzywany jest jako synonim nosnika.

> Termin dokument uzywany jest jako synonim oryginatu.

> Nazwa CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro uzywana jest jako synonim
urzadzenia.

Dalsze informacje o konwencjach stosowanych w tej instrukcji zostaty
zamieszczone na nastepnych stronach.

Orientacja

Termin orientacja oznacza kierunek utozenia obrazéw na stronie lub kierunek
pobierania nosnika. Niezaleznie od ustawienia obrazu na stronie, papier (lub inny
nosnik) moze by¢ tadowany na dwa sposoby:

Patrzac z przodu urzgdzenia, papier lub oryginaty nalezy tadowac w ten sposéb,
aby ich dtuzsze krawedzie znajdowaty sie przy lewym i prawym boku tacy papieru
lub podajnika dokumentow.

Podawanie dtuga krawedziag

1) ]

- -
Kierunek pobierania papieru

Patrzac z przodu urzgdzenia, papier lub oryginaty nalezy tadowac w ten sposdb,
aby ich krétsze krawedzie znajdowaty sie przy lewym i prawym boku tacy papieru

lub podajnika dokumentow.
Podawanie krétka krawedzig
IR
<
- o
Kierunek pobierania papieru
Kursywa

Kursywa jest uzywana do uwypuklenia stowa lub frazy. Oprécz tego kursywg sa
oznaczane odwotania do innych publikacji. Na przyktad:

- Wiecej informacji mozna znalez¢ na dysku CD System Administration (CD1),
stanowigcym cze$¢ pakietu CD Pack dostarczonego wraz z urzadzeniem.

Strona 1-4
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Tekst w nawiasach kwadratowych

[Tekst w nawiasach kwadratowych] jest stosowany do oznaczenia wybieranej

funkcji lub przycisku. Na przykiad:
> Wybierz opcje [Szczegoty Maszyny].

Uwagi

Uwagi zawierajg informacje dodatkowe. Na przyktad:

UWAGA: Jezeli uzywana jest ta funkcja, oryginaty muszg by¢ tadowane do

podajnika dokumentow.

Wskazowki

Wskazéwki pomagajg uzytkownikom w wykonywaniu zadan. Na przyktad:

T = WSKAZOWKA: Opcja ta umozliwia zmniejszenie zuzycia toneru w przypadku

kopiowania obrazow z biatym tekstem na ciemnym tle.

Uwaga techniczna

Zawiera bardziej szczegétowe informacje dotyczace danych technicznych
urzadzenia. Na przykfad:

® Na tacy 2 mozna umiesci¢ 500 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2. Gramatura
moze zawierac sie w przedziale od 60 do 200 g/m?. Rozmiar moze wynosi¢ od A5

(pobieranie dtuggq krawedzig) do A3 (pobieranie krotkg krawedzig).

Przestrogi

Przestrogi wskazujg na mozliwos¢é mechanicznego uszkodzenia urzadzenia w

wyniku wykonania danej czynnosci. Na przyktad:

uzytkownika na kontakt z niebezpiecznym promieniowaniem
radioaktywnym.

Ostrzezenia

A PRZESTROGA: Korzystanie z elementéw urzadzenia laserowego w sposéb
niezgodny z instrukcjami podanymi w niniejszym dokumencie naraza

Ostrzezenia informujg uzytkownika o mozliwosci doznania obrazer ciata. Na

przyktad:

obwodu uziemiajacego.

A OSTRZEZENIE: Ten produkt musi zostaé podtaczony do zabezpieczajacego

Skrécona instrukcja obstugi
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Przeglad funkcji urzadzenia

Rozbudowane funkcje urzadzenia umozliwiaja;

Skanowanie jednokrotne i drukowanie wielu
egzemplarzy

Podczas kopiowania za pomocg urzadzenia, dokument musi zosta¢ zeskanowany
tylko raz — niezaleznie od liczby potrzebnych kopii. Zmniejsza to ryzyko blokad
nosnika i uszkodzenia oryginatow.

Réwnolegte wykonywanie réoznych zadan

Urzadzenie wykonuje rézne zadania rownolegle. Mozna na przykfad dodaé¢ nowe
zadanie do kolejki zadan, skanujgc dokument, nawet jesli w tym czasie urzadzenie
jest w trakcie drukowania innego zadania.

Tworzenie kopii bedacych wiernym odwzorowaniem
oryginatéw

Urzadzenie umozliwia tworzenie obrazéw wysokiej jakosci, szczegdlnie w
przypadku fotografii, grafiki, tekstu lub kombinacji tych elementéw. Wystarczy
poréwnac egzemplarze wyjsciowe z egzemplarzami uzyskanymi z innych kopiarek,
aby zauwazy¢ wyrazng roznice.

Dostosowywanie rozmiaru i potozenia obrazu
Wyglad obrazu na egzemplarzu wyjsciowym mozna modyfikowac¢ w nastepujacy
sposaob:
- przesuwajac obraz w celu utworzenia margineséw umozliwiajacych
oprawianie dokumentow;

- automatycznie pomniejszajac, powiekszajac lub wysrodkowujac obrazy;
- drukujac wiele pomniejszonych obrazéw na jednej stronie.
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Korzystanie z funkcji cyfrowych utatwiajacych prace

Za pomocg funkcji Tworzenie Pracy mozna podzieli¢ zadanie kopiowania lub
wbudowanego faksu na kilka segmentdw i dla kazdego z nich zastosowac inne
ustawienia. Umozliwia to:

- faczenie w jednym zadaniu oryginatéw pobieranych z szyby dokumentu i z
podajnika dokumentow;

- tworzenie jednego zadania z r6znymi funkcjami programowania dla kazdego
oryginatu;

- fadowanie za pomocg podajnika dokumentéw wiekszej liczby oryginatéw niz
przewiduje liczba maksymalna, bez potrzeby ponownego programowania
zadania.

Za pomocg funkcji Folie mozna w jednym etapie utworzy¢ kopie na foliach i
oddzieli¢ je czystymi arkuszami papieru.

Za pomocg funkcji Tworzenie Broszury mozna automatycznie rozmieszczac i
powiekszaé lub pomniejszaé obrazy w celu utworzenia broszury.

Za pomocg funkcji Oktadki mozna automatycznie dodawacé oktadki do
dokumentow.

Za pomocg funkcji Oryg. Réznych Formatéw mozna kopiowac¢ jednoczesnie
oryginaty o ré6znych rozmiarach. Kopie moga by¢ tworzone na arkuszach o takim
samym lub zré6znicowanym rozmiarze.

Ochrona srodowiska naturalnego

Ten produkt spetnia wiele miedzynarodowych norm ochrony srodowiska
naturalnego i jest zgodny z wiekszoscig typow papieru wyprodukowanego z
makulatury.

Skanowanie dokumentéw w celu utworzenia plikéw
elektronicznych (opcjonalnie)
Ta funkcja dostepna w konfiguracji WorkCentre Pro umozliwia tworzenie na
podstawie oryginatow plikdw elektronicznych, ktére mozna:

- archiwizowac na serwerze

- rozesta¢ w sieci

- rozprowadzi¢ za posrednictwem systemu poczty elektroniczne;j

- umies$ci¢ automatycznie w programie do zarzadzania dokumentami

konwertowaé na dokument cyfrowy, ktéry mozna edytowaé, zarzadzac,
wspotdzieli¢ i rozprowadzac za pomoca réznych aplikaciji.
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Faksowanie dokumentéw (opcjonalnie)

Opcjonalna ustuga Wbudowanego Faksu to funkcja umozliwiajgca wysytanie i
odbieranie fakséw przez sie¢ telefoniczna.

Opcjonalna ustuga Faks Serwera to funkcja dostepna tylko w konfiguraciji
WorkCentre Pro. Wiaczenie tej funkcji umozliwia skanowanie dokumentow i
przesytanie ich do dowolnego urzadzenia faksowego podtgczonego do sieci
telefonicznej za posrednictwem serwera faksow.

UWAGA: Funkcje Faks Wbudowany i Faks Serwera moga byc¢ instalowane w
urzgdzeniu WorkCentre Pro rownoczes$nie, jednak tylko jedna z nich moze by¢
wilgczona.

Opcjonalna ustuga Internet Fax dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro
umozliwia uzytkownikom wysytanie i odbieranie dokumentéw jako zatgcznikéw
poczty elektronicznej. Transmisja faksowa odbywa sie za pos$rednictwem Internetu
lub intranetu.

Przeglad funkcji na stacji roboczej

Jezeli urzadzenie jest podtagczone do sieci, dostepne sg nastepujgce funkcje.
W celu podigczenia urzadzenia do sieci nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.

Sterowniki drukowania CentreWare
Sterownik drukowania rozszerza mozliwosci dziatania urzadzenia. Udostepnia on
nastepujace opcje:
* kopiowanie 1-stronne i 2-stronne
komplety utozone i zszyte w zaleznosci do ustawienia opcji urzadzenia
wykanczajacego
* rozdzielczosci do 1200 x 1200 dpi
» dodawanie standardowych i wlasnych znakéw wodnych
* umieszczanie wielu obrazéw na stronie.

Narzedzia CentreWare

Pakiet oprogramowania CentreWare oferuje opcjonalne narzedzia zarzadzania
uzytkownikami (User Management Tools) oraz skanowania w sieci (Network
Scanning).

Ustugi internetowe CentreWare

»~Wbudowana” strona WWW umozliwia wysytanie gotowych do wydruku plikéw do
dowolnego urzgdzenia poprzez sie¢ WWW. Funkcja ta jest dostepna za
posrednictwem ustug internetowych.
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Bezpieczenstwo

Wprowadzenie

A
/8

Produkty oraz materiaty eksploatacyjne firmy Xerox zostaty zaprojektowane
zgodnie z surowymi wymogami przepisow bezpieczenstwa i przetestowane pod
wzgledem zgodnosci z odpowiednimi normami. Wymogi te obejmujg atesty
odpowiednich agencji bezpieczenstwa oraz zgodnos¢ z ustalonymi normami
ochrony srodowiska. Przed przystgpieniem do obstugi produktu nalezy uwaznie
przeczyta¢ ponizsze instrukcje i korzystac z nich w czasie eksploatacji urzadzenia.
Zapewni to nieprzerwang i bezpieczng prace.

Testy bezpieczenstwa i wydajnosci tego produktu zostaty zweryfikowane
jedynie przy uzyciu materialéw firmy Xerox.

Nalezy przestrzega¢ wszystkich ostrzezen i instrukcji umieszczonych na obudowie
produktu lub dostarczonych wraz z nim.

Ten znak OSTRZEZENIA informuje uzytkownika o mozliwosci doznania obrazen
ciata.

Ten znak OSTRZEZENIA informuje uzytkownika o obecnosci gorgcych
powierzchni.

Przepisy bezpieczenstwa

A

OSTRZEZENIE: Ten produkt musi zostaé podtaczony do zabezpieczajacego
obwodu uziemiajacego.

Produkt jest dostarczany z wtyczkg 3-przewodowa, wyposazong w
zabezpieczajacy bolec uziemiajacy. Wtyczke mozna podtaczy¢ tylko do
uziemionego gniazda sieci elektrycznej. Petni to funkcje zabezpieczajaca. Aby
unikng¢ porazenia pradem elektrycznym, nalezy skontaktowac sie z elektrykiem w
celu wymiany gniazda sieci elektrycznej, w przypadku gdy nie mozna do niego
podtaczy¢ wtyczki. W zadnym wypadku nie wolno korzysta¢ z uziemionej wtyczki
przejsciowej w celu podtgczenia produktu do gniazda sieci elektrycznej
pozbawionego kohcowki uziemiajace;.

Produkt powinien by¢ zasilany tylko ze zroédta zasilania o parametrach podanych
na tabliczce znamionowej. W przypadku braku pewnosci co do parametréow
dostepnego zasilania nalezy skontaktowac sie z zaktadem energetycznym.

Urzadzeniem odtaczajgcym ten produkt jest kabel zasilajgcy. Aby odcigé doptyw

pradu elektrycznego do produktu, nalezy odtaczy¢ kabel zasilajacy od gniazda sieci
elektryczne;.
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Nie wolno zbliza¢ rak do elementu stapiajacego, ktéry znajduje sie w poblizu tacy
wyjsciowej. Moze to spowodowacé oparzenie.

Nie wolno uzywac srodkéw czyszczacych w aerozolu pod cisnieniem do
czyszczenia urzadzenia wewnatrz i na zewnatrz. Niektére srodki do czyszczenia w
aerozolu pod cisnieniem zawierajg mieszanki fatwopalne nieodpowiednie do
stosowania z urzgdzeniami elektrycznymi. Stosowanie takich srodkéw moze
spowodowac wybuch lub pozar.

W celu uzyskania dodatkowych informacji o bezpieczenstwie dotyczacych
tego produktu lub materialéw dostarczanych przez firme Xerox, nalezy
zatelefonowaé pod numer:

+44 (0) 1707 353434

Bezpieczne korzystanie z lasera

PRZESTROGA: Korzystanie z elementéw urzadzenia laserowego w sposéb
niezgodny z instrukcjami podanymi w niniejszym dokumencie naraza
uzytkownika na kontakt z niebezpiecznym promieniowaniem
radioaktywnym.

Ze szczegblnym uwzglednieniem urzadzen laserowych, urzgdzenie spetnia normy
wyznaczone przez agencje rzadowe, lokalne i miedzynarodowe, w odniesieniu do
produktéw laserowych klasy 1. Urzgdzenie nie emituje niebezpiecznego
promieniowania, poniewaz wigzka laserowa jest catkowicie zakryta podczas
wszystkich trybow pracy oraz podczas obstugi urzadzenia przez uzytkownika.

Normy bezpieczenstwa

Ten produkt firmy Xerox posiada certyfikat bezpieczenstwa wystawiony przez firme
Underwriters Laboratories Incorporated. Standard IEC60950 (EN60950) z
poprawkami A1, A2, A3 i A4.
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Zgodnosc¢ z normami ochrony srodowiska

Witamy

ENERGY STAR

ol

Jako partner programu ENERGY STAR, firma Xerox wykazata, ze produkt ten
spetnia wymogi programu ENERGY STAR pod wzgledem efektywnosci
wykorzystania energii. ENERGY STAR iznak ENERGY STAR to znaki zastrzezone
w Stanach Zjednoczonych.

Produkty z etykieta ENERGY STAR sg energooszczedne i pomagajg w ochronie
srodowiska.

Urzadzenie jest dostarczane z regulatorem czasowym, ktéry wprowadza
urzgdzenie do trybu niskiego poboru energii po uptywie 15 minut od ostatniego
kopiowania/drukowania. Czas, po uptywie ktérego urzadzenie jest wprowadzane
do trybu energooszczednego (automatycznego wytgczania/czuwania), wynosi

60 minut. Bardziej szczego6towy opis tych trybow oraz instrukcje zmiany
domysinych czaséw w celu ich dostosowania do indywidualnych potrzeb mozna
znalez¢ w samouczku, Administracja urzadzenia, Zmiana nastawieth domysinych,
Nastawianie czasu (Tryb energooszczedny) na dysku CD (CD2) Szkolenia i
Informacje.
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Informacje o uregulowaniach prawnych

3

1 stycznia
1995 r.:

1 stycznia
1996 r.:

9 marca
1999 r.:

Oznaczenie CE zastosowane do tego produktu stanowi deklaracje firmy Xerox o
zgodnosci produktu z ponizszymi dyrektywami Unii Europejskie;.

Dyrektywa Rady 73/23/EEC z poprawkami Dyrektywy Rady 93/68/EEC — zblizenie
przepiséw panstw cztonkowskich dotyczacych urzgdzen niskiego napiecia.

Dyrektywa Rady 89/336/EEC — zblizenie przepiséw panstw czionkowskich
zwigzanych ze zgodnoscig elektromagnetyczna.

Dyrektywa Rady 99/5/EC o wyposazeniu radiowym i terminalach
telekomunikacyjnych oraz wzajemnej zgodnosci.

Petng deklaracje zawierajgcq definicje wlasciwych dyrektyw i norm mozna uzyskac
od przedstawiciela firmy Xerox lub piszac na adres:

Environment, Health and Safety
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Anglia

Nr telefonu: +44 (0) 1707 353434

OSTRZEZENIE: To urzadzenie zostato wyprodukowane zgodnie z surowymi
przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa oraz zakiécen radiowych i
przetestowane oraz zatwierdzone pod wzgledem zgodnosci z wlasciwymi
normami. Wszelkie nieautoryzowane modyfikacje urzadzenia, w tym
dodawanie nowych funkcji oraz podtaczanie urzadzen peryferyjnych, moga
staé sie przyczyna uniewaznienia atestow. Liste urzadzen peryferyjnych i
akcesoriéw zatwierdzonych do uzytku z tym produktem mozna otrzymacé od
przedstawiciela firmy Xerox.

OSTRZEZENIE: W poblizu urzadzen przemystowych, naukowych i
medycznych z urzadzenia tego mozna korzysta¢ dopiero po uprzednim
ograniczeniu promieniowania ze strony tych urzadzen lub po zastosowaniu
specjalnych srodkéw ostroznosci.

OSTRZEZENIE: Jest to produkt klasy A w obszarze domowym. Produkt ten
moze powodowa¢ zaktécenia w komunikacji radiowej, w przypadku ktérych
uzytkownik moze by¢é zobowigzany do przedsiewziecia wtasciwych srodkéw
zaradczych.

Zachowanie zgodnosci z Dyrektywg Rady 89/336/EEC wymaga, aby podtaczanie
urzadzenia odbywato sie poprzez przewody ekranowane.
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Informacje o uregulowaniach prawnych — opcja
Wbudowany Faks

Witamy

Dyrektywa o Wyposazeniu radiowym i terminalach
telekomunikacyjnych

Niniejszy produkt firmy Xerox uzyskat certyfikat firmy Xerox jako urzadzenie
koncowe przeznaczone do publicznej sieci centrali telefonicznych (PSTN) zgodne
z dyrektywg 1999/5/EC.

Produkt ten zostat przeznaczony do pracy z krajowymi PSTN i kompatybilnymi PBX
nastepujacych krajow

Austrii Gredji Luksemburga Szwecji

Belgii Hiszpanii Niemiec Wielkiej Brytanii
Danii Holandii Norwegii Wioch

Finlandii Irlandii Portugalii

Francji Islandii Szwaijcarii

W przypadku probleméw najpierw nalezy skontaktowac sie z lokalnym
przedstawicielem firmy Xerox.

Produkt ten zostat przetestowany i jest zgodny z normg TBR21, specyfikacjg
techniczng dla wyposazenia terminali do uzytku z analogowymi sieciami
telefonicznymi w Europejskim Obszarze Ekonomicznym.

Produkt ten moze by¢ dostosowywany do pracy z sieciami innych krajow. Jezeli
produkt ma by¢ podtaczony do sieci innego kraju, nalezy skontaktowac sie z
przedstawicielem firmy Xerox. Produkt ten nie posiada nastawien zmienianych
przez uzytkownika.

UWAGA: Modyfikacje, podtgczenia do zewnetrznego oprogramowania sterowania
lub zewnetrznej aparatury sterujgcej niedozwolone przez firme Xerox spowodujg
uniewaznienie tego certyfikatu.
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2 Opis produktu

» Wprowadzenie .........ccoeeeeviiiiiiiieieiie e, 2-2
» CopyCentre C165/C175 .....cccoevvviviiieeeeeeeen. 2-3
» WorkCentre M165/M175........ovueiiiiiiiiiieeeeeee 2-5
» WorkCentre Pro 165/175 .......oovviiiiiiii, 2-7
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Wprowadzenie

Nowe urzgdzenie nie jest konwencjonalng kopiarka, jest to urzadzenie cyfrowe,
ktére w zaleznosci od konfiguracji, moze kopiowac, wysyta¢ faksy, drukowac i
skanowac. Dostepne sa trzy konfiguracje tego urzadzenia zapewniajgce wydajnos¢
65 lub 75 kopii/wydrukéw na minute.

Wszystkie konfiguracje mozna rozbudowywacé w taki sposéb, aby spetniaty przyszte
wymagania uzytkownikéw. W celu uzyskania dalszych informacji nalezy
skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

> CopyCentre C165/C175 — wolnostojgca kopiarka oferujgca funkcje dostepne
w konwencjonalnych kopiarkach oraz dodatkowe mozliwosci, ktére daje
technologia kopiowania cyfrowego.

> WorkCentre M165/M175 — wielofunkcyjna kopiarka i drukarka cyfrowa.

> WorkCentre Pro 165/175 — zaawansowane urzgdzenie wielofunkcyjne
oferujgce funkcje i mozliwosci najwyzszej klasy.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji dotyczacych identyfikacji urzadzenia i jego

dodatkowych opciji, nalezy przejrzeé dalsze strony.

UWAGA: Wszystkie funkcje opisane w tej Skroconej instrukcji obstugi wystepujg w
petni skonfigurowanym urzgdzeniu WorkCentre Pro 165/175 i mogq nie
wystepowac w innych wersjach urzadzenia. Aby uzyskac dalsze informacje o
opcjonalnych sktadnikach lub o innych konfiguracjach urzgdzenia, nalezy
skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.
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CopyCentre C165/C175

Pulpit sterowania Podajnik dokumentéw Szyba dokumentu

(Ekran dotykowy i
klawiatura numeryczna)

Taca papieru

niestandardowego .

(mozna jg ztozy¢, jezeli
nie jest uzywana)

Tace papieru1i2 |

Offsetowa taca
wyjsciowa

Modut
wykanczajacy

Dziurkacze:
2-dziurkowy,
4-dziurkowy i
4-dziurkowy
szwedzki

(pod podajnikiem
dokumentow)

Offsetowa taca
wyjsciowa

Tace papieru 3i 4

(Podajnik duzej
pojemnosci)

Podane opcje dostepne sg w urzadzeniu CopyCentre:

Podaje wydruki strong zadrukowang do géry lub do dotu, utozone lub nieutozone.
Kazdy zestaw lub sterta zostajg przesuniete w stosunku do poprzedniej, co utatwia
ich oddzielanie. Montowana zamiast modutu wykanczajacego.

Dostepne sg 3 moduty wykanczajace: Office Finisher (biurowy finisher), Advanced
Office Finisher (zaawansowany biurowy finisher) i Professional Finisher
(profesjonalny finisher). Wszystkie moduty wykanhczajgce podajg wydruki do tacy
gornej domysinie przy skanowaniu z uzyciem szyby dokumentu, a do uktadarki w
celu utozenia, sortowania, zszycia i (jezeli ta opcja jest dostepna) dziurkowania
kopii. Dostepne jest takze oddzielne urzadzenie zszywajace — Professional
Finisher, ktére moze sktadac i zszywacé kopie w celu utworzenia broszur.

Wybrany modut wykanczajgcy montowany jest zamiast offsetowej tacy wyjsciowe;.

Opcja jest dostepna, jezeli urzadzenie wyposazono w jeden z trzech modutow
wykanczajacych z dziurkaczem 2-dziurkowym, 4-dziurkowym i 4-dziurkowym
szwedzkim. Kazdy arkusz jest dziurkowany oddzielnie, totez nie ma ograniczenh
liczby arkuszy w zestawie. Dodatkowe zestawy dziurkaczy mozna zakupic
opcjonalnie.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 2-3

Opis produktu



Zewnetrzne Umozliwia podigczenie urzadzen ograniczajacych dostep i rozliczajacych, takich
urzadzenie jak urzadzenia na karty lub monety.

kontroli

dostepu

Linia faksu 1 Zapewnia pojedyncze potgczenie telefoniczne.

Linia faksu 2 Zapewnia drugie potaczenie telefoniczne. W przypadku zainstalowania umozliwia
jednoczesne wysytanie i odbieranie faksow.

256 MB Dodatkowa pamie¢ tymczasowa dla informacji skanowania.
elektronicznej
pamieci
wstepnej
(Electronic
Pre-Collation
EPC)
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WorkCentre M165/M175

Pulpit sterowania

(Ekran dotykowy i

klawiatura numeryczv&

Poétka

Taca papieru

niestandardowego

(mozna jg ztozyc, jezeli
nie jest uzywana)

Tace papieru 1i 2 — - ,!\

Offsetowa taca
wyjsciowa

Modut
wykanczajacy

Dziurkacze:
2-dziurkowy,
4-dziurkowy i
4-dziurkowy
szwedzki

Zewnetrzne
urzadzenie
kontroli
dostepu

Linia faksu 1

Podajnik dokumentéw Szyba dokumentu

(pod podajnikiem
dokumentow)

— Modut
wykanczajacy

Tace papieru 3i 4

(Podajnik duzej

- ~~~ pojemnosci)

Podane opcje dostepne sg w urzadzeniu WorkCentre:

Podaje wydruki strong zadrukowang do gory lub do dotu, utoZzone lub nieutozone.
Kazdy zestaw lub sterta zostajg przesuniete w stosunku do poprzedniej, co utatwia
ich oddzielanie. Montowana zamiast modutu wykarnczajgcego.

Dostepne sg 3 moduty wykanczajace: Office Finisher, Advanced Office Finisher i
Professional Finisher. Wszystkie moduty wykanhczajgce podajg wydruki do tacy
gornej domysinie przy skanowaniu z uzyciem szyby dokumentu, a do uktadarki w
celu utozenia, sortowania, zszycia i (jezeli ta opcja jest dostepna) dziurkowania
kopii. Dostepne jest takze oddzielne urzadzenie zszywajgace — Professional
Finisher, ktére moze sktadac i zszywaé kopie w celu utworzenia broszur.

Wybrany modut wykanczajgcy montowany jest zamiast offsetowej tacy wyjsciowe;.

Opcja jest dostepna, jezeli urzadzenie wyposazono w jeden z trzech modutéw
wykanczajacych z dziurkaczem 2-dziurkowym, 4-dziurkowym i 4-dziurkowym
szwedzkim. Kazdy arkusz jest dziurkowany oddzielnie, totez nie ma ograniczen
liczby arkuszy w zestawie. Dodatkowe zestawy dziurkaczy mozna zakupic
opcjonalnie.

Umozliwia podigczenie urzadzenh ograniczajacych dostep i rozliczajgcych, takich
jak urzadzenia na karty lub monety.

Zapewnia pojedyncze potgczenie telefoniczne.

Skrécona instrukcja obstugi
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Linia faksu 2

Poczta
elektroniczna

Zabezpieczenie
przez
nadpisywanie
obrazéw

256 MB
elektronicznej
pamieci
wstepnej
(Electronic
Pre-Collation
EPC)

Zapewnia drugie potaczenie telefoniczne. W przypadku zainstalowania umozliwia
jednoczesne wysytanie i odbieranie faksow.

Umozliwia tworzenie pliku elektronicznego obrazu przez skanowanie oryginalnego
dokumentu. Zeskanowany obraz zostaje wystany jako zatgcznik wiadomosci e-mail
do wybranych odbiorcéw.

Funkcja bezpieczenstwa zapewniajaca Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie oraz
Natychmiastowe Nadpisanie Obrazu. Obie funkcje umozliwiajg nadpisywanie
pamieci na dysku twardym urzadzenia w celu ochrony informacji poufnych lub
prywatnych.

Dodatkowa pamie¢ tymczasowa dla informacji skanowania.
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WorkCentre Pro 165/175

Pulpit sterowania

(Ekran dotykowy i

klawiatura numeryczna) Podajnik dokumentéw Szyba dokumentu

(pod podajnikiem
dokumentéw)
Potka
\
Modut
wykarnczajacy
Taca papieru
niestandardo-
wego
(mozna jg ztozyc,
jezeli nie jest
uzywana)
Tace papieru 1i 2 Tace papieru 3i 4

(Podajnik duzej pojemnosci)

Podane opcje dostepne sg w urzadzeniu WorkCentre Pro:
Offsetowa taca Podaje wydruki strong zadrukowang skierowang do gory lub do dotu, utozone lub
wyjsciowa nieutozone. Kazdy zestaw lub sterta zostajg przesuniete w stosunku do

poprzedniej, co utatwia ich oddzielanie. Montowana zamiast modutu
wykanczajacego.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 2-7
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Modut
wykanczajacy

Dziurkacze:
2-dziurkowy,
4-dziurkowy i
4-dziurkowy
szwedzki

Zewnetrzne
urzadzenie
kontroli
dostepu

Linia faksu 1
Linia faksu 2

Faks Serwera

Faksowanie
przez Internet

Skanowanie w
sieci

Poczta
elektroniczna

Zliczanie
sieciowe

Zabezpieczenie
przez
nadpisywanie
obrazéw

Port drukarki
USB (Universal
Serial Bus)

256 MB
elektronicznej
pamieci
wstepnej
(Electronic Pre-
Collation EPC)

Dostepne sg 3 moduly wykanczajace: Office Finisher, Advanced Office Finisher i
Professional Finisher. Wszystkie moduty wykanczajgce podajg wydruki do tacy
gornej domysinie przy skanowaniu z uzyciem szyby dokumentu, a do uktadarki w
celu utozenia, sortowania, zszycia i (jezeli ta opcja jest dostepna) dziurkowania
kopii. Dostepne jest takze oddzielne urzadzenie zszywajace — Professional
Finisher, ktére moze sktadac i zszywacé kopie w celu utworzenia broszur.
Wybrany modut wykanczajgcy montowany jest zamiast offsetowej tacy wyjsciowe;.
Opcija jest dostepna, jezeli urzadzenie wyposazono w jeden z trzech modutéw
wykanczajgcych z dziurkaczem 2-dziurkowym, 4-dziurkowym i 4-dziurkowym
szwedzkim. Kazdy arkusz jest dziurkowany oddzielnie, totez nie ma ograniczen liczby
arkuszy w zestawie. Dodatkowe zestawy dziurkaczy mozna zakupi¢ opcjonalnie.

Umozliwia podigczenie urzadzen ograniczajacych dostep i rozliczajgcych, takich
jak urzadzenia na karty lub monety.

Zapewnia pojedyncze potgczenie telefoniczne.

Zapewnia drugie potaczenie telefoniczne. W przypadku zainstalowania umozliwia
jednoczesne wysytanie i odbieranie faksow.

Umozliwia uzytkownikom wysytanie fakséw na urzgdzeniu bez oddzielnej linii
telefonicznej przez serwer fakséw innej firmy.

Umozliwia wysytanie lub otrzymywanie fakséw poprzez Internet lub intranet.

Stosowane do skanowania dokumentu i konwertowania go do pliku
elektronicznego. Plik mozna rozpowszechnia¢ lub archiwizowaé na rézne sposoby.
Ostateczne miejsce przeznaczenia pliku elektronicznego zalezy od sciezki
skanowania wybranej przez uzytkownika.

Umozliwia tworzenie pliku elektronicznego obrazu przez skanowanie oryginalnego
dokumentu. Zeskanowany obraz zostaje wystany jako zatagcznik wiadomo$ci e-mail
do wybranych odbiorcéw.

Umozliwia kontrolowanie wykorzystania urzadzenia do drukowania, kopiowania i
skanowania za pomocg wielu urzgdzen w sieci.

Funkcja bezpieczenstwa zapewniajaca Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie oraz
Natychmiastowe Nadpisanie Obrazu. Obie funkcje umozliwiajg nadpisywanie
pamieci na dysku twardym urzadzenia w celu ochrony informacji poufnych lub
prywatnych.

Stosowany do drukowania bezposrednio z komputera podtgczonego za pomocg
kabla USB.

Dodatkowa pamie¢ tymczasowa dla informacji skanowania.
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Opis pulpitu sterowania

UWAGA: Przedstawiony ekran dotykowy ukazuje urzgdzenie WorkCentre Pro w
petnej konfiguracji.

Ekran dotykowy

Wyswietla dostepne w
urzadzeniu funkcje
programowania i
umozliwia ich
wybieranie oraz
udostepnia informacje
dotyczace usuwania
usterek i ogdlne

informacje o urzadzeniu.

Kopiowanie
Poistaw.

Pomoc

Udostepnia dodatkowe
informacje.

¢ Jezyk

Zmienia jezyk, w ktorym
wyswietlany jest tekst.

<~ Dostep

Udostepnia opcje Narzedzia umozliwiajacq
definiowanie ustawienn domysinych urzadzenia.

AC Wyczysc wszystko

Przywraca wszystkim funkcjom ich ustawienia
domysine.

—=~ Przerwij

Tymczasowo zatrzymuje biezgce zadanie w celu
wykonania innego zadania o wyzszym
priorytecie.

@ Wstrzymaj

Tymczasowo zatrzymuje biezace zadanie.

1

g Wiszyst. |
Ustugi

kg_/ - (3%,
DDD «iCH
CO® e

Wyjécie 2 Stronne Kopiow.  Zmn./Powigksz. Dostarczanie Papiery i - <:>
[
@ vtozne 11 Stome  (@100% @ 2 uto Wyhér Papieru (SRR PR Start
Pojed. Zszywha D 1 % 2 Stronne Auto % =4 A0 = 7 |
8nl:urknwar]1,ie 82 - 2 Stronne 8A3—>A4 @M% J=3IMD ©ow O/ Uruchamia
() 7szyta broszura QD2 1 stonne () A4A3 0% ()= 140 i o .
(_Jpalsze... (_)balsze... (_Jnpalsze... (_)palszer” 7) Wykonywanle
sl zadania.
= Funkcje /
H# Krzyzyk
Wyswietla na ekranie funkcje j"" Pat;)z_a , C ;
zadania. wyblerania Usun Oznacza znak
numeru

Stan zadania

Wyswietla informacje
0 postepie zadania.

Wprowadza pauze
do numeru telefonu
podczas wysytania

faksu.

wybierania numeru lub
numer wybierania
grupowego. Stuzy

Usuwa wartosci
numeryczne lub

ostatnio swhiez d
wprowadzong, rownlezdo ia hast
cyfre. wprowadzania hasta.

Stan urzadzenia

Wyswietla biezacy stan
urzadzenia.
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Wiaczanie i wytaczanie zasilania
1 Aby WLACZYC zasilanie:

> Nacisnij przetacznik zasilania
ON/OFF. Proces uruchamiania
urzadzenia trwa okoto 3 minuty.

UWAGA: Niektére funkcje urzgdzenia
(na przyktad kopiowanie i
skanowanie) sq dostepne przed
uptywem minuty.

2 Aby WY L AC ZYC [T e —————
= . E Hopiowanie 1 Wszyst.
zasilanie: R Vetag
Wyjicie - - ru
> Naci$nij przetacznik zasilania @van | () ) i bl g
ON/OFF. Wyswietlony zostanie o Ao O et o
ekran potwierdzania, na ktérym Qv = = =0

nalezy wybraé opcje wytaczania

zasilania ostrzegajacego o mozliwosci utraty danych w przypadku wytaczenia

3 > Wybranie opcji Wyt. powoduje wyswietlenie ekranu potwierdzenia wytaczenia
urzadzenia.

UWAGA: W przypadku wytgczenia urzgdzenia, zadania w kolejce zdan zostang
usuniete. Jednak zadania drukowane zostang odzyskane po wtgczeniu
urzgdzenia.

> Dotknij przycisku Potwierdz, aby wylaczy¢ urzadzenie.

UWAGA: Przed wytgczeniem zasilania urzgdzenie pozostaje jeszcze wigczone
przez okofo 45 sekund.

> Wybranie opcji Wprowadz Tryb Energooszczedny powoduje natychmiastowe
wprowadzenie urzadzenia do trybu niskiego poboru energii wtasciwego dla
danej konfiguraciji. Jezeli w kolejce znajdujg sie zadania, pojawi sie drugie okno
z ostrzezeniem.

> Aby uaktywnic¢ urzadzenie znajdujace sie w trybie niskiego poboru energii,
nalezy wybra¢ dowolny przycisk na ekranie dotykowym lub na pulpicie
sterowania.

> Wybranie opcji Szybki Restart i potwierdzenie jej powoduje ponowne
uruchomienie urzadzenia. Zostanie wyswietlone okno z ostrzezeniem, ze
zadania w Kkolejce zostang usuniete.

> Wybranie opcji Kasowanie powoduje anulowanie opcji wytaczania i z
urzgadzenia mozna nadal korzystac.
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tadowanie papieru

1 > Otworz wybrang tace papieru.

UWAGA: Tace papieru 1i 2 mozna
regulowac¢ w zakresie formatéw od
Ab do A3. Tace papieru 3i4 sg
przeznaczone wytgcznie na no$niki o
rozmiarze A4 lub 8,5 x 11 cali v
pobierane dtuzszg krawedzig. 3

> Zataduj papier. Plik papieru nie
2 moze wykraczaé poza linie
ograniczajgca.
> Zamknij tace.

UWAGA: W przypadku tac 1i 2
nalezy upewnic sie, Ze prowadnice
lekko dotykaja krawedzi papieru.

W przeciwnym razie rozmiar papieru
wykryty automatycznie przez
urzadzenie moze byc¢ nieprawidfowy.

> Wybierz przycisk [Potwierdz]
3 albo, jezeli rozmiar, typ lub kolor
papieru ulegt zmianie,

zaprogramuj tace ponownie, % e Potwiriene,
H i H H H . Zmien Format

wybl_er:ajap opcje zmiany rozmiaru e ]

[Zmien Format] i/lub opcje — * Biaty r_’"] Ziod Typ i olor

zmiany typu i koloru [Zmien Typ
lub Kolor].

UWAGA: Nalezy sprawdzic, czy
opcje rozmiaru, typu i koloru sq
poprawne. Dla standardowego
papieru do kopiarek nalezy
zastosowac nastepujgce ustawienia:

Rozmiar — A4
Typ — Zwykty papier
Kolor — Biaty

UWAGA: Ten produkt nie obsfuguje drukowania na kopertach.
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Kopiowanie

1

> Zataduj dokumenty do
podajnika dokumentow
lub na szybe
dokumentu.

UWAGA: Dokumenty z
podajnika sg skanowane
tylko raz.

Gotowe do skanowania pracy.

1

Kopiowanie 1 f. Wszyst.
Podstaw. Ustugi

Wyjscie 2 Stronne Kopiow.  Zmn./Powigksz. Dostarczanie Papieru

@ vrozone @1 > 1 Stonne @ 100% @ ~uto Wybér Papier
) Pojed. Zszywka B ()1 = 2 Stronne () Auto % e 1mD

() Dziurkowarie D2+ 2stome  (Ja3ra4 1% (Ju3mp

() Zszyta broszura Dz > 1swome  (Jasraztnn (Ju1a40
(Daisze (D alsee. ( Dvalsze. (Daisze

> Otworz ekran kopiowania podstawowego
(Basic Copy) — w razie potrzeby nacisnij
przycisk Funkcje na pulpicie sterowania.

Gotowe do skanowania pracy.

1

> Na ekranie dotykowym wybierz

qu ane fU n kCJ e. Kopiowanie 1 Wszyst.
Podstaw. Ustugi
> N aCién |J prZyCi Sk Stal't Wyjscie 2 Stronne Kopiow.  Zmn./Powigksz. Dostarczanie Papieru
@ vHozone @1 > 15uome @D 100% @D Auto Wybir Papieru

Q) Pojed. Zszywka B (L)1 % 2 Swonne () Auto % [ CErEie
() Dziurkowanie QD2 25uome  ()A3>AL (1% (J=3A4I0
() Zszyta broszura QD2 15uome  ()Ad>A30141%) (J=1A40
(aisze (Daisze (DDalsze. (Dbalsze.

Funkcje kopiowania:

> Tworzenie zszywanych lub dziurkowanych zestawéw, jezeli dostepny jest modut
wykanczajacy

> Ustawianie jakosci obrazu

> Automatyczne powiekszanie/zmniejszanie

> Kopiowanie oryginatéw o réznych rozmiarach

> Dodawanie zadrukowanych lub czystych arkuszy oddzielajacych do zestawéw
kopii na folii

> Umieszczanie wielu obrazéw na stronie

» Dodawanie zadrukowanych lub czystych oktadek

> Wstawianie zadrukowanych lub czystych arkuszy kolorowych

> Przesuwanie obrazu

> Wymazywanie krawedzi i obramowan

> Tworzenie zadania umozliwiajgce stosowanie roznych ustawieh do jednego
zestawu dokumentow

> Przechowywanie zaprogramowanych procedur dla czesto wykonywanych zadan

> Tworzenie broszur
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Wysytanie faksu wbudowanego

1

Wbudowany Faks to opcjonalna funkcja faksowania. Jezeli ekran podstawowy
faksu wyglada tak, jak pokazany w kroku 2, to znaczy, ze wigczona jest funkcja
Wbudowany Faks. W celu uzyskania dalszych wskazoéwek nalezy skontaktowac sie
z administratorem systemu.

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Serwer mogaq by¢ instalowane w urzgdzeniu
WorkCentre Pro réwnoczes$nie, jednak tylko jedna z nich moze by¢ wigczona.

» Zataduj dokumenty
do podajnika
dokumentow lub na
szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty
Z podajnika sg
Skanowane tylko raz.

> Wybierz przycisk [Fax].

UWAGA: Aby uzyskac dostep do tej
opcji faksu, konieczne moze by¢
uprzednie wybranie karty
[Wszystkie Ustugi].

Rozdrielczosé Strony Zeskanowane

u
B lista Wyoh.. ) | |z taczena [ Siome |
Doktadne | 2 Stronne

B. Doktadne |

Szybkie Wybieranie Klawiatura

> Wprowadz numer telefonu.

Gotowe dia faxu. Wprowadz numer telefonu.

> Na ekranie dotykowym wybierz
zadane funkcje.

> Nacisnij przycisk Start.

Podstaw.
Fax

Wszyst.
Ustugi

Rozdzielczosé

[ 1 Stome |
Doktadne | 2 Stronne

B. Dok4adne

Opcje wybierania numeru Strony Zeskanowane

2 Lista Wyst.... (0) | Znaoki taczenia |

Funkcje faksowania:

> Ustawianie rozdzielczosci

> Faksowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jakosci obrazu

> Opodznianie czasu rozpoczecia wysytania faksu

» Dodawanie strony poczatkowej

> Wysytanie do wielu odbiorcéw

> Przechowywanie w skrzynkach pocztowych i pobieranie fakséw z urzgdzenia i
na urzadzenie

> Ustawianie predkosci transmis;ji
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Wysytanie faksu serwera

1

Faks Serwera to opcjonalna funkcja dostepna tylko w konfiguraciji WorkCentre Pro.
Jezeli ekran podstawowy faksu wyglada tak, jak pokazany w kroku 2, to znaczy ze
dostepna jest opcja Faks Serwera. W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy
skontaktowac sie z administratorem systemu.

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Serwer moga by¢ instalowane w urzgdzeniu
WorkCentre Pro réwnoczesnie, jednak tylko jedna z nich moze by¢ wigczona.

> Zataduj dokumenty
do podajnika
dokumentow lub na
szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty
Z podajnika sg
Skanowane tylko raz.

> Wybierz przycisk [Fax].

UWAGA: Aby uzyskac dostep do tej | """
opcji faksu, konieczne moze by¢

Strony

wybranie karty [Wszystkie Ustugi]. s o e e

y y y g ] = Dndaj’ do listy OZnuki wyhier.nr... gzr,k,:d:e 8; ::m""e
> Wprowadz numer telefonu. [ st WSt (0) (), T Q2 suomurorseae
> Na ekranie dOtkaWym Wyb| erz Gotowe do skanowania pracy.

zgdane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.

Strony

() standard. (D1 stromne

Opcje wyblerania numeru
(D% Dodaj do listy  ()Znaki wybler.nr.. | @) Dokkadne @ stromne
b ()2 Stronne/Obrécone

QF tista Wyst (1) it . Tel..

Funkcje faksowania:

> Ustawianie rozdzielczosci

> Faksowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow
> Ustawianie jako$ci obrazu

> Opodznianie czasu rozpoczecia wysytania faksu
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Wysytanie faksu internetowego

Internet Fax to opcjonalna funkcja dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro.
W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem

systemu.

> Zataduj dokumenty
do podajnika
dokumentow lub na
szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty
Z podajnika sg
Skanowane tylko raz.

> Wybierz przycisk [Internet Fax].

UWAGA: Aby uzyskac dostep do
opcji Internet Fax, konieczne moze
byc wybranie karty [Wszystkie
Ustugi].

> Wybierz przycisk [Do...],
wprowadz adres e-mail odbiorcy,
a nastepnie wybierz przycisk
[Zachowanie].

> Wybierz przycisk
[Edycja Tematu], wprowadz
temat faksu, a nastepnie wybierz

> Na ekranie dotykowym wybierz
zadane funkcje.

> Nacisnij przycisk Start.

Gotowe do skanowania pracy.

Wszyst.
Ustugi

@ghr.xerox.com
ackson@ghr.xerox.com

Q- Qi
(C)Usuit Wszyst. o

(OEdycia Tematu.. .

Temat:  Scan from a Xerow WaorkCentre Pro 19

Ustugi

Viystanie:

Oszczeyﬂ{y

(Cusuii
()Usuri Wszyst.
OEdyc ja Tematu...

Temat:  Scan from a Xeroe WorkCentre Pro

Funkcje faksowania internetowego:
> Konfigurowanie publicznej lub wewnetrznej ksigzki adresowej

» Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych
> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jakosci obrazu
> Zmiana domysinego formatu pliku
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Skanowanie dokumentu do pliku

Funkcja Skanowanie Sieciowe jest dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro.
W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem

systemu.

> Zataduj dokumenty
do podajnika
dokumentow lub na
szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty
Z podajnika sg
Skanowane tylko raz.

2 > Wybierz przycisk

[Skanowanie Sieciowe].

UWAGA: Aby uzyskac dostep
do opcji skanowania w sieci,
konieczne moze by¢ wybranie
karty [Wszystkie Ustugi].

> Wybierz zgdany szablon.
3 > Na ekranie dotykowym wybierz

zadane funkcje.

> Nacisnij przycisk Start.

» Po zakonczeniu skanowania
otwérz plik na stacji robocze;.

Gotowe do skanowania pracy.

Wyswietlona czesciowa lista szablondw.
Akcelerator Listy: wprowadz numer strony przed naciénigciem przycisku #.

Skanowanie 1
Sieciowe

Wszyst.
Ustugi

Przeznacz. Szablonu
DEFAULT

@Sam
@Samz '
@Alex -
@»Alexz =

8.4

Szczegoty Przeznaczenia
Plik: / w potozeniu rejestru nieokreslony

Hﬂ

Fax: pr: ie zostato

Gotowe do skanowania pracy.

Wyswietlona czeSciowa lista szablonw.
Akeelerator Listy: wprowadz numer strony przed nacisnigciem przycisku #.

Skanowanie

Wszyst.
Ustugi
Szczeyoly Przeznaczenia

Plik: / w pofozeniu rejestru nieokreslony
Fax: ie zostato

Sieciowe

Przeznacz. Szablonu
DEFAULT

@Sam

@Sam2 '
@Alex =
@Alex? =]

N

HE

Funkcje Skanowania Sieciowego:
> Ustawianie wymagan dotyczacych obrazu wyjsciowego

» Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych
> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow
> Zmiana miejsca docelowego skanowanego obrazu

Skrécona instrukcja obstugi
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Wysylanie wiadomosci e-mail

E-mail to opcjonalna funkcja dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro. W celu
uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem
systemu.

> Zataduj dokumenty
do podajnika
dokumentow lub na
szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty
Z podajnika sg
Skanowane tylko raz.

2 > Wybierz przycisk [E-ma||] Gotowe do skanewania pracy.
Dodaj edbiorctw do spisu adrestw.
Moeran 2 Wszyst.

UWAGA: Aby uzyskac dostep do | e = =
opcji poczty elektronicznej, S s 7
konieczne moze by¢ wybranie
karty [Wszystkie Ustugi].

> Wybierz przycisk [Do...],

3 wprowadzZ adres e-mail odbiorcy,
a nastepnie wybierz przycisk
[Wprowadzenie].

> Wybierz przycisk
[Edycja Tematu], wprowadz
temat faksu, a nastepnie wybierz
przycisk [Zachowanie)].

> Na ekranie dotykowym wybierz
zadane funkcje.

> Nacisnij przycisk Start.

()screyity

Cusui
(CDUsui Wszyst.

Temat:  Scan from a Xerox VWorkGentre Pro

Funkcje poczta elektronicznej:

> Konfigurowanie publicznej lub wewnetrznej ksigzki adresowej
» Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jako$ci obrazu
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Drukowanie z komputera
Jezeli urzadzenie jest podtgczone do sieci, dokumenty moga by¢ skanowane
bezposrednio z komputera za pomocg dostarczonego sterownika drukowania
CentreWare. Sterownik drukarki musi by¢ zainstalowany na kazdym komputerze,
ktory korzysta z tego urzadzenia.
1 > Wybierz polecenie [Print]. Print Setup |
> Wybierz to urzadzenie jako drukarke. il
MName: #enox WorkCentre Pro 175 PS Properties...
Statug:  Fleady
Type: Feraw workCentre Pro 175 PS
“Where:  FILE
Comment:
Paper Drientation
Size: 44 v ¥ Puartrait
Souice: | Automatically Select - " Landscape
Metwark... Caneel
2 > Wybierz przycisk [Properties], & Xerox WorkCantre Pro 175 PS Document Properties
. . . . . . Advanced | Paper/Dutput [ Image Options | Layoul AWateimark
wyblgrz zadane opcje i kliknij — ——
przycisk [OK]. | i — (7] (S s
. . . . Oulput/Stapling:
> Kllknlj prZyC|Sk [OK], aby WydrukOWaC |i iAmwme.PmeyDerawtrype % :D\;:d v
dokument. —— T — =
UWAGA: Instrukcje moga sie rézni¢ w P & Con o)
zaleznoSci od uzywanej aplikacji. =
XEROX ( Help ] [ Defaurs | [ Detaar ]

Cancel

Funkcje drukowania:

> Drukowanie 1-stronne lub 2-stronne

> Tworzenie zszywanych lub dziurkowanych kompletéw (jezeli opcja jest
dostepna)

> Zmiana rozdzielczo$ci drukowania

> Dodawanie strony przewodniej

> Dodawanie okfadki

> Ustawianie jako$ci obrazu

> Dodawanie znaku wodnego

Skrécona instrukcja obstugi Strona 3-11
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Drukowanie z uzyciem ustug internetowych

1

Drukowanie z uzyciem ustug internetowych jest dostepne w konfiguracjach
WorkCentre Pro i WorkCentre, jezeli zainstalowano opcje druku postscriptowego.
Ustugi internetowe korzystajg z wbudowanego w urzadzenie interfejsu WWW
uzytkownika, ktéry umozliwia komunikacje miedzy serwerem HTTP a urzgdzeniem.
Opcja ta jest dostepna, jesli urzadzenie jest podtaczone do sieci.

> Otworz przegladarke internetows i
wpisz: http:// i adres TCP/IP drukarki.

> Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera.

Zostanie wyswietlone domysine okno
Stan.

WSKAZOWKA: Jezeli adres TCP/IP nie ;
Jest znany, nalezy skontaktowac sie z =
administratorem systemu.

> Kliknij przycisk [Print] i wybierz
odpowiednie opcje.

> Za pomocg paska przewijania z prawe;j
strony przejdz do dolnej czesci strony.

Internet Services
XEROX WORKCENTRE PRO

> Kliknij [Browse] i odszukaj plik, ktory
ma zosta¢ wydrukowany.

> Kliknij przycisk [Submit Job].

UWAGA: W celu uzyskania bardziej
szczegotowych informacji dotyczacych
korzystania z ustug internetowych nalezy
skontaktowac sie z administratorem
systemu.

Funkcje ustug internetowych:

> Tworzenie, modyfikowanie i usuwanie szablonéw skanu (jezeli dostepna jest
funkcja skanowania w sieci — Network Scanning)

> Zwiekszanie priorytetu, usuwanie i zwalnianie zadania w kolejce

> Przegladanie stanu urzgdzenia

Strona 3-12
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Logowanie i wylogowywanie

Jezeli wigczone zostaty funkcje Wewnetrznego Auditronu lub opcjonalnej funkgiji
Zliczania Sieciowego, to w celu uzyskania dostepu do funkcji urzadzenia
wymagane jest podanie prawidtowego numeru uzytkownika. Funkcja Wewnetrzny
Auditron $ledzi automatycznie zadania kopiowania w celach rozliczania, a takze w
celu zapobiezenia nieuprawnionemu dostepowi do urzadzenia. Funkcja Zliczanie
sieciowe stosowana jest do $ledzenia prac wykonanych za pomoca sieci. W celu
uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem
systemu i (lub) Auditronu.

Wprowadzenie

1 > Aby zalogowac sie, kiedy
wtgczona jest opcja Wewnetrzny
Auditron, za pomocag klawiatury
wpisz 4-cyfrowe hasto i
nacisnij [Enter].

WyprowadZ hasto i naciénij YWPROWVWADZENIE

Ekran logowania funkgciji
Wewnetrzny Auditron

> Aby zalogowa¢ sie przy wigczonej
funkcji Zliczanie Sieciowe,

wprowadz prawidtowy identyfikator  |wasss s vt

uzytkownika (User ID) i 10 Uzytomnia

identyfikator konta (Account ID) i

naci$nij [Wprowadzenie]. s

— v

Ekran logowania funkcji
Zliczanie Sieciowe

2 > Zakoncz prace.

3 Aby wylogowac sie:

> Nacisnij Dostep <= na pulpicie sterowania.

> Na ekranie dotykowym wybierz opcje [Logout].
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Dostosowanie urzadzenia

Urzadzenie mozna dostosowac¢ do $rodowiska i metod pracy. Narzedzia
zarzgdzania systemem umozliwiajg administratorowi systemu lub urzadzenia
konfiguracje, dostosowanie i konserwacje urzadzenia.

Po zainstalowanu urzadzenia zaleca sie dostosowanie wszystkich ustawien i opciji,
tak aby w petni spetniaty wymagania uzytkownikéw. Wymagania nalezy omowic z
administratorem systemu lub urzadzenia, aby zapewni¢ optymalne wykorzystanie
urzadzenia.

Aby przejs¢ do funkcji Narzedzia, nalezy nacisnaé¢ przycisk Dostep <= na
pulpicie sterowania. Niektore z ustawien funkcji Narzedzia sg bardzo istotne dla
dziatania urzadzenia, dlatego ich ekrany sg zabezpieczone hastami, aby nie mozna
ich byto przypadkowo zmieni¢ lub uszkodzic.

Petna instrukcja dotyczgca dostepu i zmiany narzedzi do zarzgqdzania systemem
znajduje sie na dysku Materiaty szkoleniowe i informacje dla uzytkownika (CD2), w
pakiecie CD dostarczonym wraz z urzadzeniem.

Narzedzia do zarzadzania systemem:

> Nastawienia Systemu

> Nastawienia Podstawowe Ekranu

> Dostep i Zliczanie

> Nastawienia Podstawowe Funkciji

> Nastawienia Sieciowe i Lacznosé

» Zarzadzanie Materiatami Eksploatacyjnymi
> Testy Maszyny

> Administracja Trybu Energooszczednego
> Nastawienia Faksu
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o)

Dalsza pomoc =
o)

N

H H Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowaé prace. ©

1 Uzyskiwanie dostepu S ©

do kolejki zadan: 5

1 oS I ow. Drukowanie = o

> Nacisnij przycisk Stan zadania . () =

na pulpicie sterowania. Zostanie
wyswietlona lista Wszystkie \&
Niezakonczone Prace.

> Przejrzyj stan zadania.

> Wybierz przycisk [In ne Kole jkl] , Gotowe- Wyhierz Funkcje, aby zeskanowaé prace.

aby uzyskac dostep do innych (Proont N 2 |
kOIeje k . O Niezakoficzone Prace Drukowane O Zakoficzone Prace Drukowane

Prace Ni Prace Nit

O Wszystkie Niezakoriczone Prace

O

Wszystkie Zakonczone Prace

@@

Vaczona pomoc. Maszyna niegetowa do programowania lub skanowania.

2 U zys k iwa n ie d OStQ p u Pomoc jest niedostepna dla tego nastawienia. Sprawdz w podreczniku uzytkownika,
do pomocy online =2 e

@ Wy jécie @ 2 Stronne Hopi i B
> ? Wybierz w dowolnym . . .

Papieru i i
momencie przycisk [Pomoc], 0 (655 Poisauowesn
aby uzyska¢ dostep do ekranow
pomocy online.

> Komunikaty, instrukcje ekranowe
oraz animacje graficzne
udostepniajg dodatkowe
informacje.

'owigkszenie

o

Skrécona instrukcja obstugi Strona 3-15



3 Dodatkowa pomoc

W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzagdzenia mozna:

> Skorzystac¢ z dysku CD (CD2) Szkolenia i Informacje, bedacego czescig
pakietu CD dostarczonego wraz z urzadzeniem.

> Skontaktowac sie z administratorem systemu i/lub administratorem
urzadzenia.

> Odwiedzi¢ strone dla klientow Customer Web Site pod adresem
www.xerox.com lub skontaktowac sie z biurem firmy Xerox, powotujac sie na
numer seryjny urzadzenia.

> N acién IJ przyci sk sta n Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowat: prace.
urzadzenia na pulpicie
SterOWa nia. Numer Telefonu Serwisu: Konfiguracja Systemu: (fEiTiyreests Osin
) } , W, ErOX.com « B-5+1-700-621 D st (e
> Wyblerz prZyCISk [Szczegow Numer Materiatéw Eksploat. Wersja Oprogram. Systemu: T
Maszyny], aby wyswietli¢ numer 50000.009 Oprug. Meszymy
. . Numer Seryjny Maszyny:
seryjny urzadzenia. Et

UWAGA: Numer seryjny znajduje
sie tez na metalowej ptytce pod
klapq przednia.
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4 Kopiowanie

» KOPIOWANIE ...ccvviiiiiiiiieeie e

» Podstawowe funkcje kopiownia

» Nastawienie Obrazu ...........ccccoeevvvieeeiineenen,
» Format Wyjscia .......coooovveiiiiiiiii e
» Montaz Pracy ..o

Skrécona instrukcja obstugi
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Kopiowanie

Funkcja Kopiowanie jest standardowym elementem urzadzenia.

Dostep do podstawowych opcji funkcji Kopiowanie uzyskuje sie za pomocg
przycisku Funkcje na pulpicie sterowania. W zaleznosci od wtgczonych opcji i
konfiguracji urzadzenia konieczne moze byé wybranie karty Wszystkie Ustugi
znajdujacej sie w prawym gérnym rogu ekranu. Niniejszy rozdziat zawiera
informacje o opcjach zwigzanych z funkcjg Kopiowanie.

Gotowe do skanowania pracy. 1

Wezyst.

Hopiowanie 1
Ustugi

Podstaw.

R R T

Wy jscie 2 Stronne Kopiow. Zmn./Powigksz. Dostarczanie Papieru

.Ul’nzune .1 = 1 Stronne .1I]I]% .Autu Wyhdr Papieru
OPnjed. Zszywka [ 01 = 2 Stronne OAutn % OEI 4840

() briurkowanie QD2 > 2stomme  (_)A3SM (M%) (JE3IMD

(L) Zszyta broszura D2~ 1strome () Ad3A3 101%) ()10

O Dalsze... O Dalsze... ODaIsze... ODaIsze...

Opcje funkcji Kopiowanie mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:
> Kopiowanie Podstaw

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

> Montaz Pracy

WSKAZOWKA: Jezeli wyswietlana jest karta ,Dalsze Funkcje Kopiowania’,
mozna jg wybrac, aby wys$wietlic wyszystkie dostepne funkcje kopiowania.

I
ol

by ‘Uu
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Podstawowe funkcje kopiownia

Karta Kopiowanie Podstaw. to domysiny ekran funkcji kopiowania. Za pomoca karty
Kopiowanie Podstaw. mozna wybiera¢ standardowe funkcje zadania kopiowania.
W zalezno$ci od wiaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia do uzyskania dostepu
do funkcji Kopiowanie konieczne moze by¢ wybranie karty Wszystkie Ustugi
znajdujacej sie w prawym gérnym rogu ekranu.

&

Gotowe do skanowania pracy.

1

Kopiowanie
Podstaw.

Wy jscie 2 Stronne Kopiow.

.thnne .1 = 1 Stronne
OPnjed. Zszywka [ 01 = 2 Stronne
ODziurknwanie O2 - 2 Stronne

OZszyla broszura OZ - 1 Stronne
ODaIsze... ODalsze...

T EEEEIIEEEEE——————

Zmn./Powigksz.

@ 100

OAmn %
QI A3>AL (1%

QInasaznn (Je1mD

ODaIsze...

1

Wszyst.
Ustugi

Dostarczanie Papieru

.Autn Wyhdr Papieru

e 1m0
Je3mD

0 Dalsze...

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. W razie potrzeby dla kazdego zadania kopiowania mozna wybrac

wiele opcji.

Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybraé przycisk

Dalsze...

Gotowe do skanowania pracy.

Hopiowanie 1

Podstaw.

Wy jécie 2 Stronne Kopiow.

.Ul’uzune .1 = 1 Stronne
OPnjed. Zszywka [ 01 = 2 Stronne
ODziurkuwanie 02 = 2 Stronne

OZszyta broszura 02 = 1 Stronne
ODalsze... ODaIsze...

Zmn./Powigksz.

@ 100
OAmn i3

QD A3>3A4 (11%)

1

Wszyst.
Ustugi
Dostarczanie Papieru

.Aulu Wyhdr Papieru

e mp
JE3mD

QIAAI 0% (Je1MD

ODalsze.‘

O Dalsze...

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnij stuzy do przywracania wartosci biezacego ekranu

(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).
> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego

ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Skrécona instrukcja obstugi
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Wyijscie

Utozone

O

Nieutozone

O

Dziurkowane

O

W obszarze Wyjscie mozna okre$li¢ wymagania dotyczace ukfadu otrzymywanych
kopii. Aktywne opcje zalezg od zainstalowanego wyjsciowego urzadzenia
wykanczajacego.

Kopiowanie *
Padstaw.

Wyjicie 2 Strome Kopiow.  Zmn.Powigksz.  Dostarczani e Papieru

Qutatsne @11 siome @ 100% @ o Wy Papieru
Qoo Zeoywial (1> 25mme Qauto%  (QQu4MD
Ovdrtowarie (2 25wume (IABMU1N Q@ IAID

(Dzsoytabrosara B (2> 1 Swome () A2A3 (141%) (&1 A40 Wycofanie Kasowanie Zachowanie
Daisze.. Qpuatze.. Daze..  (Juasze..

Dziurkowanie

Utoz. wi. = O Zszywanie
Wyt
Hieut. Wyt. 7 O Wyk. Broszury
it

Opcje:

Po wybraniu opcji UtoZone, kopie zostang utozone w zestawy uporzgdkowane
zgodnie z kolejnoscig stron oryginatu.

Po wybraniu opcji NieutoZzone, kopie zostang utozone w zestawy stron o
danym numerze.

Opcja ta jest dostepna, jezeli urzadzenie wyposazone zostato w modut
wykanczajacy i dziurkacz 2-dziurkowy, 4- dziurkowy i 4-dziurkowy szwedzki.
Kazdy arkusz jest dziurkowany oddzielnie, dlatego nie ma ograniczeh liczby
arkuszy w zestawie. Dodatkowe zestawy dziurkaczy mozna zakupi¢ opcjonalnie.

Dziurkowanie dostepne jest tylko w przypadku papieru o formacie A4 podawanego
dfugg krawedzig lub w przypadku papieru o formacie A3.

UWAGA: Niektérych opcji zszywania mozna uzywac razem z dziurkaczem.
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Zszyte Dostepne sg nastepujace opcje funkcji Zszyte:

Brak zszywek

Kopie nie beda zszywane.

1 zszywka

Zszywanie pojedynczymi zszywkami.

2 zszywki

Zszywanie podwaojnymi zszywkami.

Wiele zszywek

Zszywanie za pomocg 3 lub 4 zszywek w zaleznosci od formatu
uzywanego papieru. W tym przypadku zszywacze moga by¢
dodane do lewej lub prawej strony kopii.

Opcja ta jest dostepna tylko w urzgdzeniach Advanced
Office Finisher i Professional Finisher.

Posortowane i nieposortowane zestawy zostang po zszyciu dostarczone z
przesunieciem wzgledem siebie.

® Urzadzenie zszywa jednorazowo od 2 do 50 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2.
W przypadku papieru ciezkiego mozna zszy¢ maksymalnie 20 arkuszy.

Zszywanie Funkcja ta dostgpna jest w przypadku wszystkich 3 modutéw wykanczajacych.
offline |nstrukcje dla kazdego modutu:

Office Finisher

Naciénij i zwolnij przycisk u géry modutu wykanhczajacego.
Zaswieci sie zielone swiatlo, jezeli Swiatto miga — urzadzenie jest
niedostepne.

Taca wyjsciowa obnizy sie, aby umozliwi¢ dostep do zszywacza

i tacy 1.

Umies¢ dokumenty w tacy 1, aby zapewni¢ dodatkowe oparcie,
przesun tylny ogranicznik do krawedzi dokumentéw.

Przesun dokumenty do przodu, az bedzie stychac¢ klikniecie zszywki
umieszczonej w przednim rogu dokumentow.

Advanced Office
Finisheri
Professional
Finisher

Naciénij i zwolnij przycisk u géry modutu wykanczajacego. Zaswieci
sie zielone swiatto, jezeli Swiatlo miga — urzgdzenie jest
niedostepne.

Taca wyjsciowa obnizy sie, aby umozliwi¢ dostep do zszywacza.
Umie$¢ dokumenty strong zadrukowang skierowang w dot i gorng
czescig skierowana ku urzadzeniu; wsun dokumenty do zszywacza
w Kierunku przodu urzgdzenia.

Kliknigcie bedzie oznaczato umieszczenie zszywki w gérnym lewym
rogu dokumentu.

® Urzadzenie zszywa jednorazowo od 2 do 40 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2.
W przypadku papieru ciezkiego mozna zszy¢ maksymalnie 20 arkuszy.

Skrécona instrukcja obstugi
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Urz. Wyk. Brosz.

O

2-stronne

1—> 1-stronne

1—> 2-stronne

W przypadku urzadzen wyposazonych w modut Professional Finisher mozna uzy¢
opcji Urz. Wyk. Brosz. do zginania i zszywania kopii w celu utworzenia broszur.
Dostepne sg nastepujace opcje urzgdzenia wykonujgcego broszury:

Wyt Opcja Urz. Wyk. Brosz. jest wytaczona.

Za pomoca tej opcji mozna skfadaé i zszywac¢ broszury. Modut

Zgiete i Zszyte Professional Finisher umiesci 2 zszywki na grzbiecie broszury.

Tylko Zgiete Za pomoca tej opcji mozna skfadaé broszury.

Uzywane formaty papieru: A3, 11" x 17", A4, 8.5" x 11", 8.5" x 13"i 8.5" x 14".
Papier wszystkich formatow nalezy tadowac w tacy do pobierania krotszg
krawedzig. Mozna uzywac nastepujgcych nosnikow: papier zwykty, indeks i
oktadki. W przypadku uzycia opcji Zgiete i Zszyte maksymalna liczba arkuszy

80 g/m2 to 15. W przypadku opcji Tylko Zgiete maksymalna liczba arkuszy 80 g/m2
to 5. Maksymalna liczba arkuszy zmniejsza sie w przypadku obu opcji, kiedy
uzywany jest papier ciezszy.

Z jednostronnych lub dwustronnych oryginatéw mozna automatycznie wykonac¢
kopie dwustronne o rozmiarze od A5 do A3.

Fopiowanie *

Podstaw.

Wyjscie 2 Strome Kopiow.  Zm.Powigksz.  Dostarczanie Pap

@ vtorone @1 > 1swome @100 @ vt Wybir Papiers

OPokt ZezywiaB (1 > 2 Strome (Auto % Qe a0 i i
Drurkoveanie Q2> 250ome (A (1) (= 3M0 Wycof: b Zackh

Osaytabrosura Bl (2 15wome (AA3 141%) (=1 MO
Daize.. Qe Qpuotze..

e Do O 1 = 1 Stronne O 2 & 2 Stronne O 2 = 1 Stronne Oryginaty - Kopie
\ 1 = 2 Stronne 2 = 2 stronne 2 =1 Str, /5
Obr. strony 2 é -

Obrat Str 2

1 = 2 Stronne
Obrdt Strony 2

Opcje:

Opcja dotyczy jednostronnych oryginatéw, kiedy wymagane sg jednostronne kopie.

Opcja dotyczy jednostronnych oryginatéw, kiedy wymagane sg dwustronne kopie.
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1-> (2-stronna,
obroét strony 2)

O

2—> 2-stronne

O

2—> (2-stronna,
obroét strony 2)

O

2—> 1-stronne

O

2—> (1-stronna,
obroét strony 2)

O

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie jednostronnych
oryginatéw, przy czym co druga strona jest obracana. Ten sposdb kopiowania
mozna stosowac w celu utworzenia dokumentéw o tresci zorientowanej ,od géry do
dotu” (format kalendarza).

Opcja dotyczy dwustronnych oryginatéw, kiedy wymagane sg dwustronne kopie.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, przy czym co druga strona jest obracana. ,Orientacja odczytu”
otrzymanych kopii jest zalezna od orientacji oryginatu. Na przyktad w przypadku
skanowania oryginatéw o treéci zorientowanej ,,od lewej do prawej” (format ksigzki)
tres¢ otrzymanych kopii bedzie zorientowana ,,od géry do dotu” (format kalendarza).
Natomiast jesli tre$¢ oryginatu jest zorientowana ,,od goéry do dotu”, tresé
otrzymanych kopii bedzie zorientowana ,,0d lewej do prawe;j”.

Opcja dotyczy dwustronnych oryginatéw, kiedy wymagane sg jednostronne kopie.

Opcja ta umozliwia tworzenie jednostronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, przy czym co druga strona jest obracana. Z tej opcji nalezy skorzystac
w przypadku skanowania oryginatéw o tresci zorientowanej ,od géry do dotu” lub w
formacie kalendarza, aby wszystkie uzyskane obrazy wyjsciowe miaty te sama
orientacje.

Zmniejszenie/Powiekszenie

W obszarze Zmniejszenie/ Powiekszenie dostepnych jest wiele opcji dotyczacych
zmniejszania i powiekszania kopii. Oryginaty umieszczone na szybie dokumentu
lub przesytane do urzadzenia elektronicznie mozna zmniejszac i powieksza¢ w
zakresie od 25% do 400%. Oryginaty pobierane z podajnika dokumentow mozna
zmniejszaé i powiekszac w zakresie od 25% do 200%.

Kopiowanie 1
Podstaw.

Dostarczar

@ At Viyhir Papiors

Wyjécie 2 Stronne Kopiow.  Zmn./Powigksz.

@ oo @1 5tome 1o
(Pojed. Zszywka D ()1 » 2 Strome () Auto % Qe Mo
Ouaukovanie (2 25w0me (a8 (= 361D
Ozsytabrosura B (21 Srome (AR 1410 (1 MD
Ovaisz.. @iz o (Dakrs..

\ 0 Normalne
62

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

O 25%
%

O AT=A4
Ad= AL
81%

O B4 A4

141%
AB=> A4

Dalsze...

Ll Ad=A3

O 200%
O o
O

25 - 400

=)
Nastaw. Auto %
Uzytk.

300%
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Opcje:

Normalne Opcja ta umozliwia proporcjonalne zmniejszanie lub powigekszanie obu wymiarow
obrazu wyjsciowego wedtug wybranej wartosci procentowe;.

Dostepne sg nastepujace opcje Normalne:

O

Rozmiar obrazu na kopii bedzie taki sam, jak rozmiar obrazu na

100% :
oryginale.
Rozmiar obrazu na kopii zostanie proporcjonalnie zmniejszony lub
Auto % powigkszony na podstawie rozmiaru oryginatu oraz rozmiaru

papieru wyj$ciowego.

% Ustaw 25—
200/400

Korzystajac z tej opcji, mozna wprowadzi¢ wartos¢ procentowg
zmniejszenia lub powiekszenia, uzywajac klawiatury na pulpicie
sterowania. Aby uzy¢ klawiatury, nalezy wybra¢ pole, w ktorym
wyswietlana jest biezaca warto$¢ procentowa
zmniejszenia/powiekszenia.

UWAGA: Wartosc¢ 200% jest wyswietlana przy korzystaniu z
podajnika dokumentéw, a warto$¢ 400% — przy korzystaniu z szyby
dokumentu.

Warto$¢é procentowa zmniejszania/powiekszania mozna tez ustawic
za pomoca przyciskow przewijania z przyrostem 1%.

Opcje wstepnie
nastawione

Najczesciej uzywane wartosci procentowe
zmniejszania/powiekszania zostaly udostepnione jako opcje
wstepnie ustawione. Opcje te moga by¢ dostosowywane do
indywidualnych potrzeb.

Nastawienia Opcja ta umozliwia niezalezne zmniejszanie lub powiekszanie kazdego wymiaru
uzytkownika kopii: wysokosci (Y) i szerokosci (X).

UWAGA: Obrazy na kopiach NIE bedg zmniejszane ani powiekszane

proporcjonalnie.

Dostepne s nastepujace opcje Nastawien Uzytkownika:

100%

Rozmiar obrazu na kopii bedzie taki sam, jak rozmiar obrazu na
oryginale.

Auto %

Obraz zostanie automatycznie dopasowany do rozmiaru wybranego
papieru.

X50% Y100%

Umozliwia dostosowanie szerokosci (X) i wysokosci (Y) obrazu na
kopii stosownie do wiasnych potrzeb. Warto$¢ procentowg mozna
wprowadzaé, wybierajgc pole X lub Y i korzystajac z klawiatury.

Strona 4-8
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Dostarczanie Papieru

Opcje Dostarczanie Papieru umozliwiajg wybranie Zrédta papieru dla zadania
kopiowania: Automatyczny Wybor Papieru lub tacy papieru.

Automatyczny
Wybér Papieru

Taca 1

®

Taca 2

Taca 3 —
opcjonalna

®

;" Jl Gotowe do skanowania pracy.

Wyjécie 2 Stronne Kopiow.  Zmn./Powieksz. 1

@ vtoure @ 150w @100% @ o Wi ey | [———————E
Pojed. Zszywka B 1 = 2 Stronne.  Auto % =440 . . .
Srrimer S22 S| STt

= i
) Zszyta b 231 Stron A>3 (1410 ()1 A4 D
S n:l' - 8n.v ..... - 8nusm. 8D:k:e... =) Format Materiatu  Typ Materiatu Kolor Materiatu Typ Tacy
\ 1 4 Papier Zwykty Biaty Catkowicie Nastawny [RE
Papier Zwykty Biaty Catkowicie Nastawny

2

3 A D Papier Zwykty Biaty Przeznaczona

4 A4 D Papier Zwykty Biaty Przeznaczona

= 0 x 105mm O Papier Zwykty Biaty Catkowicie Nastawny

Auto Auto Wyhor Papieru Papier Zwykty Biaty N

Opcje:

Po wybraniu tej opcji urzadzenie wybiera wtasciwy papier na podstawie rozmiaru
skanowanego oryginatu.

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 1.

W tacy 1 mozna umiescic¢ 500 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2. Gramatura
moze sie zawiera¢ w przedziale od 60 do 200 g/m2. Obstugiwane formaty od A5
(podawane dtugg krawedzig) do A3 (podawane krotkq krawedzig). Mozna
stosowac wiekszos$¢ typow materiatow (na przyktad sformatowany list, papier
firmowy) z wyjatkiem folii, etykiet lub kopert.

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 2.

W tacy 2 mozna umiescic¢ 500 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2. Gramatura
moze sie zawierac w przedziale od 60 do 200 g/mz. Obstugiwane formaty od A5
(podawane dtugq krawedzig) do A3 (podawane krétkgq krawedzig). Mozna
stosowac¢ wiekszo$¢ typbw materiatow (na przyktad sformatowany list, papier
firmowy) z wyjatkiem folii, etykiet lub kopert.

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 3.

W tacy 3 mozna umiesci¢ 1900 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2. Gramatura
moze sie zawierac¢ w przedziale od 60 do 200 g/mz. Tace mozna ustawic tak, aby
miescita papier o formacie A4 lub 8,56" x 11" (podawany wzdtuz).

Skrécona instrukcja obstugi Strona 4-9
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Taca4 —
opcjonalna

®

Taca papieru
niestandardo-
wego

®

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 4.

W tacy 4 mozna umie$ci¢ 1500 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/mz. Gramatura
moze sie zawierac w przedziale od 60 do 200 g/m2. Tace mozna ustawic tak, aby
miescita papier o formacie A4 lub 8,56" x 11" (podawany wzdtuz).

Z opcji tej nalezy korzystac przy tadowaniu pojedynczych nosnikéw, na przyktad
papieru firmowego lub etykiet, dla zadan jednorazowych.

W tacy bocznika mozna umiesci¢ 100 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2.
Gramatura moze sie zawiera¢ w przedziale od 60 do 216 g/m2. Rozmiar moze
wynosi¢ od A6 (podawane krotkg krawedzig) do A3 (podawane krotkg krawedzig.
Mozna stosowac wiekszos¢ typow materiatdw (na przyktad folie, materiaty z
wypustkami, papier firmowy) z wyjatkiem kopert.

Strona 4-10
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Nastawienie Obrazu

Na karcie Nastawienie Obrazu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce okreslanie
wygladu kopii wyjsciowe;.

UWAGA: Jezeli wyswietlana jest karta ,Dalsze Funkcje Kopiowania”, nalezy jg
wybrac, aby wyswietlic wszystkie dostepne funkcje ustawien obrazu.

Gul?’f glkanowania pracy. 1
Nastawienie 2 /. Wszyst.

Obrazu Ustugi

T Q.Jakost Obrazu Q Oryginaty Oprawione = OWejscie Oryginatu
‘[fil, Typ: Mormalne Wyt Auto

2l Jasniejsze / Ciernniejsze:0 <

Likwidacja: Wi,

==y ODalsze Nast. .Jak. Obr. O Kasowanie Krawedzi
‘@1 Kontrast: 0 Kasowanie Brzegu

=] Ostrosc: 0 3 mm

Ekran:_Auto

Podsumo
wanie
zadania

—=m OPrzesunigcie Obrazu
% Brrak Przesunigcia

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac
te funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania kopiowania mozna wybraé
wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezgcych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole
wskazuje, ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien
domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie stuzy do przywracania wartosci biezacego ekranu
(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 4-11
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Jakos¢ Obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci otrzymywanych kopii.

. o —— Wycofanie Kasowanie Zachowanie
Bk Prasaicia

Typ Oryginatu Jasniejsze / Ciemniejsze Eliminacja Tta

Normalne Foto z Jasniejsze Wit
Magazynu @
Hormalne
O Tekst O Foto @ O Wyt.

Ciemniejsze

Opcije:
Typ Oryginatu Stuzy do poprawiania jakosci kopii na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Dostepne sg nastepujace opcje funkcji Typu Oryginatu:
Ustawienie standardowe, z ktérego mozna korzysta¢ w przypadku
wiekszosci oryginatow.

Normalny

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub

Foto z Magazynu fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem i/lub grafika.

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub

Foto drukowanych oryginatéw péttonowych.

Jasniejsze/Ciem Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii. Aby przyciemni¢ kopie, nalezy wybrac
niejsze przycisk przewijania w dét. Aby rozjasni¢ kopie, nalezy wybraé przycisk przewijania
w gore.
Eliminacja Tta Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta powstatego
O w wyniku skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tfa jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest Foto.
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Dalsze Nastawienia Jakosci Obrazu

Funkcja ta stanowi dodatek do ustawien wybieranych za pomocg opcji Jakos¢
Obrazu i umozliwia dalsze poprawienie jakosci dokumentu wyjsciowego.

ov%.fnhmmu %)!’l;mml\m

\& o‘;:’:fﬂwm = Ol o
ERmma

0
Wycofani I . Zach
Kontrast Ostrosé Rozdzielczosc
Wysoki Ostry o Auto
Hormalny Normalny
@ @ O Specjalna

Hiski Migkki

Opcije:

Kontrast Opcja ta steruje réznicg miedzy gesto$ciami obrazu na kopii. Wybranie nizszego
ustawienia poprawi jakos¢ kopiowania zdje¢, dajac wiekszg szczegotowosé
jasnych i ciemnych obszaréw. Wybranie wyZzszego ustawienia spowoduje
uzyskanie bardziej zywych odcieni bieli i czerni, dajac w efekcie ostrzejszy tekst
i linie.

Ostrosé Opcja ta umozliwia sterowanie rownowaga pomiedzy ostroécia tekstu i efektem
mory (wzorami sktadajgcymi sie na obraz). Za pomoca przyciskdw przewijania
mozna zmieniaé ostros¢ kopii od najostrzejszej (Ostry) do najtagodniejszej (Miekki),
w oparciu o jakos¢ obrazéw wejsciowych.

Rozdzielczos¢ Opcja ta zostata ustawiona fabrycznie jako wtaczona, jesli wybrany Typ Oryginatu
to Normalny, Tekst lub Foto z Magazynu.
Dostepne sg nastepujace opcje funkcji Rozdzielczo$¢:
Eliminuje ryzyko wystapienia na kopii plam i matych obszaréw o
strukturze lub wzorze réznigcym sie od obszaru otaczajgcego.

Auto Jednak powstaty obraz jest bardziej ziarnisty niz w przypadku
uzycia opcji Specjalna.
Poprawia jakos$¢ fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub
Specjalna obrazéw pottonowych o wysokiej czestotliwosci. Powstaty obraz jest

tagodniejszy i mniej ziarnisty, ale wystepuje wyzsze ryzyko
pojawienia sie plam na kopii.
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Oryginaty Oprawione

O:s
£

Prawa Strona

Lewa Str

o
>
[Y

O

Obie Stron

<

O

Kasow. Opra

2

O

Funkcja ta umozliwia kopiowanie stron potgczonych dokumentéw na osobnych
arkuszach jedno- lub dwustronnych.

Potaczony dokument nalezy umiesci¢ na szybie dokumentu strong do kopiowania
skierowang w dot, dopasowujac grzbiet do oznaczenia na tylnej krawedzi szyby.
Gorna krawedz dokumentu powinna zosta¢ wyréwnana do tylnej krawedzi szyby.
Nie nalezy zamyka¢ podajnika dokumentéw w trakcie kopiowania, jesli wybrana
zostata opcja Automatyczne Zmniejszenie/Powiekszenie.

u Wycofanie Kasowanie Zachowanie
k e
Wyt Prawa Strona Aby wykonac kopie wielokrotne lub komplety
wykariczane z oryginatdw oprawionych, wyhierz
Tworzenie Pracy na karcie Montaz Pracy.
Lewa Obie Strony
Strona

WSKAZOWKA: W razie potrzeby mozna lekko nacisnaé $rodek ksiazki, aby ja
sptaszczy¢ do skanowania.

Opcije:

Funkcja jest nieaktywna.

Kopiowane sa tylko prawe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

Kopiowane sg tylko lewe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

Kopiowane sg obie strony ksigzki, kazda na osobnym arkuszu.

Powoduje wyczyszczenie okreslonego obszaru w obrebie srodka ksigzki w celu
wyeliminowania niepozadanych sladéw powstatych w wyniku skanowania tagczenia.
Jesli wybrana zostata opcja Lewa Strona lub Prawa Strona, mozna wyczysci¢ do
25 mm. Jesli wybrana zostata opcja Obie Strony, mozna wyczysci¢ do 50 mm.
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Kasowanie Krawedzi

Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego brzegi sa podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne znaki.

Obrazu -]
oy Okt Oraru O ryginaty Opravione Oelise Orynatu
1) 730 Namaie Wt . b
aiEs.. B el
it

g Obelze Nast. ok, Obr, - O Hasoaio iawedsi OPuzesunick Obraz
oy s Oz Bk Przesiecs
B Ao

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Kasowanie Brzey
Brzegu 3 - B0 mm
Kasowanie
O Krawedzi @
O Drukowanie do .
Krawedzi N/

Opcije:

Kasowanie Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy wszystkich krawedziach
Brzegu kopii. Mozna wyczysci¢ do 50 mm skokowo co 1 mm.

O

Kasowanie UmozZliwia wyczyszczenie okreslonego obszaru przy okreslonej krawedzi kopii.
Krawedzi Mozna wyczysci¢ do 50 mm przy kazdej krawedzi skokowo co 1 mm.

O

Drukowanie do Umozliwia zadrukowanie catego arkusza od krawedzi do krawedzi.

Krawedzi UWAGA: Wybranie tej opcji moze zmniejszy¢ zdolnos$¢ systemu do

O samoczyszczenia, czego Skutkiem bedg Slady na kopiach.
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Oryginat

Auto

O

Reczne na Plyte

Oryg. Réznych
Form.

O

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

- OJakost Obrazu. O Oryginaty Oprawione OWolsclo Oryginatu
e w &

it

ODalsze Nast. Jak. Obr. O Hasowarie Hrawedzi ok Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Ot it 00
5 i e
Ekran_Auto

Auto
\ Stosowane dla opisu formatu oryginatow.

Reczne na Piyte * Auto jest Tryhem Normalnym dia tej funkcji. Stosuj Auto dia
automatycznego wykrycia formatu oryginatow w naktadaczu

. dokumentdw.
(L DD « Stosuj Reczna Plyte do wp fzania formatow: dw dla
H ia ze szkfa dw.

Opcije:

Stuzy do wtgczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentow.

UWAGA: Jezeli oryginaty sq skanowane z uzyciem szyby dokumentu i wybrana
Jest jedna z funkcji automatycznych (Automatyczny Wyb6r Papieru, Auto%,
Auto Srodkowanie), urzgdzenie zeskanuje oryginat dwukrotnie.

Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajacych
czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybra¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienia
Uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Funkcja pozwala kopiowa¢ dokument zawierajgcy oryginaty o r6znych formatach.
Oryginaty muszg mie¢ te samg szerokos¢, na przyktad A4 podawane dtugim
bokiem i A3 podawane krétkim bokiem. Jezeli wykorzystywana jest ta funkcja,
oryginaty nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentéw.
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Przesuniecie Obrazu

Funkcja ta umozliwia dostosowanie potozenia obrazu na stronie.

I e S| o Gl Sty

malre
Jeénegze { Clermiegsze )
Ukidacjs W

. . o Z
[ [B) e g e -
Ekan Auo Bez 0 - 50 mm
Przesun. o Strona 1 [ o]
&
Srodkow. 0 - 50 mm
. O Strona 2 [0 ] @
o ab
1 -
.
Opcje

Bez Potozenie obrazu nie jest zmieniane.
Przesuniecia

Auto Umozliwia automatyczne wysrodkowanie skanowanego obrazu na papierze
Srodkowanie wyjSciowym.

Margines. Umozliwia tworzenie margineséw na oprawe dokumentu. Obraz moze zosta¢
przesuniety w gore lub w dot i/lub w lewo lub w prawo. Do okreslania wielkosci
przesuniecia stuzg przyciski przewijania. Obraz moze zosta¢ przesuniety w
zakresie od 0 do 50 mm skokowo co 1 mm.

Dostepne sg nastepujace opcje Przesuniecia Marginesu:

Strona 1 Umozliwia przesuniecie obrazu na stronie 1.

Umozliwia przesuniecie obrazu na stronie 2. Przesuniecie na
Strona 2 stronie 2 moze odzwierciedla¢ przesuniecie na stronie 1 lub zostaé
ustawione niezaleznie.
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Format Wyjscia

Karta Format Wyjscia umozliwia tworzenie dokumentéw wyjsciowych o réznym
wygladzie i formatach.

UWAGA: Jezeli wyswietlana jest karta ,Dalsze Funkcje Kopiowania”, nalezy jgq
wybrac, aby wyswietlic wszystkie dostepne funkcje ustawienn Format Wyjscia.

Gotowe do skanowania p? 1
—_— —_—
% Format /. Wszyst.
Wy jscia Ustugi

© Wiele-Ohok-Siebie OOkfadki
P —
Wk | Brak

OTwaorzenie Broszur O Obraz Odwrécony
Podsumo- | e A8 Obraz Lustrzany. Wiyt
wanie - =1 Obraz Negatyw.: Wyt

zadania

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkciji, nalezy wybrac
te funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania kopiowania mozna wybrac¢
wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie Zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawienn domys$inych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie stuzy do przywracania wartosci biezgcego ekranu
(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Folie

Funkcja ta stuzy do dodawania pustej lub zadrukowanej strony pomiedzy kazdag
folie w zestawie. Zawsze taduj folie do tacy bocznika. Folie bedg drukowane
jednostronnie i posortowane, bez wykanczania.

Przy korzystaniu z tej funkcji, jako liczba kopii moze zosta¢ wybrana tylko wartos¢ 1.

OFolie ) OWiele-ObolcSiebie = OOklaiki
& e ] =

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Otz sz Wyt
S g U Wyt. Zastosuj te funkcje, aby umiescic puste lub zadrukowane przektadki

o pomigdzy foliami.
O Puste Przektadki Puste Przektadki Zadrukowane Przektadki

Zadrukowane
Przek{adki

Opcje:

Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

Puste Przektadki Opcja ta umozliwia umieszczenie migedzy foliami czystych arkuszy oddzielajgcych.

Zadrukowane Opcja ta umozliwia umieszczenie miedzy foliami arkuszy oddzielajgcych, na
Przektadki ktérych wydrukowany jest ten sam obraz, co na folii.
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Tworzenie Broszury

Wyt

O

Wt.

O

Funkcja ta umozliwia tworzenie broszur wielostronicowych na podstawie
ponumerowanych zestawdw oryginatéw jedno- lub dwustronnych. Urzadzenie
automatycznie wykonuje kopie dwustronne, ktére po ztozeniu tworzg broszury,
ktorych strony znajdujq sie we wiasciwych miejscach. Kazdy zeskanowany obraz
zostaje zmniejszony i odpowiednio rozmieszczony w celu dopasowania go do
wybranego papieru.

UWAGA: Oryginaty nalezy zatadowac do podajnika dokumentéw w orientacji
podawania diugg krawedzig, natomiast papier wyjsciowy — do tacy w orientacji
pobierania krotkg krawedzig.

Ofete < Ok il Ooutati
» . z
OvJ;a: nnnnn Brosz. g O&?:E‘k:‘i;:;mwuy:
iy Aby zastosowaé tg funkcje:
\ e Wyt. . I? Podaj dokumenty diuga krawedzia.
€ 0
. Uzyj tace z papierem ukierunkow.
wt. @ krotka krawedzia. 3
A m Wybierz Zginanie Broszury i
Zszywanie z Karty Pod. Kopi
1 -
.
Opcje

Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia wigczenie funkcji Tworzenie Broszury. Dostepne sg nastepujgce opcje
Tworzenia Broszury.

Oryginaly Opcje te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania oryginatéw
1-stronne jednostronnych.

Oryginaty Opcije te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania oryginatow
2-stronne dwustronnych.

Na broszure mozna automatycznie zatozy¢ oktadke, wybierajac opcje Okfadki na
karcie Format Wyjscia. Aby uzyskac wigcej informacji, patrz 4-23.

W przypadku urzadzen wyposazonych w modut Professional Finisher mozna uzy¢
opcji Tworzenie Broszur do zginania i, jezeli to konieczne, zszywania kopii. Aby
uzyskac¢ wiecej informaciji, patrz “Wyjscie” na stronie 4-4.
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Wiele-Obok-Siebie

Wyt

Wt.

O

Funkcja stuzy do tworzenia dokumentéw z wieloma obrazami na kazdej stronie.

Jest to idealne rozwigzanie w przypadku tworzenia ulotek, konspektéw lub
dokumentéw do celéw archiwalnych.

UWAGA: Podczas korzystania z tej funkcji oryginaty muszg by¢ fadowane do
podajnika dokumentow.

OFalie Wislo-OholcSiokio

P

CGoptat

gt iyt

Zack

. OTworzens Brosz O 0raz Ol
" e

Ukierunkowranie obrazdw Rzed Kolumny
Wyt w podajniku dokumentéw 1-6) 1-6)
O , C
> @ B
Wit - @ @
23 e
- > O )

< [DHE

s
A

Opcje:

Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia wtgczenie funkcji Wiele-Obok-Siebie.
Dostepne sg nastepujace opcje Wiele-Obok-Siebie:

. . Umozliwia wybranie orientacji obrazu i orientacji tadowania
Orientacja Y
oryginatow.
Rzedy Umozliwia wybranie zadanej liczby wierszy (od 1 do 6).
Kolumny Umozliwia wybranie zadanej liczby kolumn (od 1 do 6).

UWAGA: Liczba obrazdw jest ograniczona minimalng wartosciq zmniejszenia
(25%) i wybranym rozmiarem papieru.

Skrécona instrukcja obstugi
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Obraz Odwrécony

Funkcja ta umozliwia tworzenie kopii w postaci lustrzanego odbicia obrazu lub
negatywu obrazu.

E i S B b
Twworzenie Broszury. O Obraz Oturicony
OWN E Chraz Lisrzany. Wyt

bz gty Wyt
Obraz Lustrzany Obraz Negatywowy

\ O wiyt. O wyt.
o wi. o wi.

Opcije:

Obraz Lustrzany Opcja ta umozliwia tworzenie lustrzanego odbicia obrazu. Wykorzystywana jest

O gtéwnie do zmiany potozenia grafiki.

Obraz Opcja Obraz Negatywowy stuzy do tworzenia kopii, na ktérych obszary biate sg
Negatywowy zamieniane na czarne i odwrotnie.

O

== WSKAZOWKA: Opcja ta umozliwia zmniejszenie zuzycia toneru w przypadku
N kopiowania obrazdw z biatym tekstem na ciemnym tle.
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Oktadki

Za pomoca tej funkcji mozna automatycznie dodawac¢ oktadki do zestawu kopii,
korzystajac z papieru zatadowanego do osobnej tacy.

WSKAZOWKA: Oktadki i arkusze oddzielajgce mozna dodawaé w ramach tego
samego zadania kopiowania.

OFolle 7= O Wiele-ObolcSighie === OOkladki

E e W ri] Bk
OTworzenie Brostury B e

B JE

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Obrazy Okfadek

\ O Bez Ok{adek O Tylko Tylna 1 Strarmne

Materiat Oktadek

) .. ] Taca 1
Tylko Przednia Przednia i Tylna !lJILhJ Ad D
Teykty

Biaty

Opcje:

Bez Oktadek Funkcja jest nieaktywna.

O

Tylko Przednia Umozliwia dodanie do zestawu oktadki przednie;j.

O

Tylko Tylna Umozliwia dodanie do zestawu oktadki tylne;.

O

Przednia i Tylna Umozliwia dodanie do zestawu oktadki przedniej i okfadki tylne;j.

O
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Obrazy Oktadek Umozliwia wybranie opcji dotyczgcych drukowania obrazéw na oktadkach.
Dostepne sg nastepujace opcje Obrazéw Oktfadek:
Pusta Okladka |Dodaje do zestawdw kopii puste oktadki.

Umieszcza pierwszg strone oryginatu na oktadce przedniej, a

1-stronna ostatnig strone oryginatu — na wewnetrznej czesci okfadki tylnej.

Umieszcza dwie pierwsze strony oryginatu na pierwsze;j i drugiej
2-stronna stronie oktadki przedniej. Oktadka tylna jest tworzona na podstawie
dwdch ostatnich stron oryginatu.

Tworzy oktadki dwustronne, ktérych druga strona jest obracana w
celu uzyskania tresci zorientowanej ,0d goéry do dotu” (format
kalendarza).

2-stronna, Obroét
Strony 2

Materiat na Za pomocg tej opcji mozna wybrac tace, z ktérej majg by¢ pobierane arkusze
Oktadki okfadek.

O
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Montaz Pracy

Karta Montaz Pracy umozliwia taczenie w jednym zadaniu wielu dokumentow,
tworzenie probnego zestawu zadania, przechowywanie do 10 zaprogramowanych
zadan oraz dodawanie przektadek do zestawow.

UWAGA: Jezeli wyswietlana jest karta ,Dalsze Funkcje Kopiowania”, nalezy jg
wybrac, aby wyswietlic wszystkie dostepne funkcje ustawien zadania ztozonego.

Gotowe do skanowania pracy. ‘ 1
=

Wszyst.
19Z1 Ustugi

= parzenie O Pribka Prace Zachowane

OPrzekladki

Podsumo- Wyt

wanie
zadania

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac
te funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania kopiowania mozna wybraé
wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawienn domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie stuzy do przywracania wartosci biezacego ekranu
(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Tworzenie Pracy

Wyt

Wt.

O

Funkcja ta umozliwia tworzenie zadan, ktére wymagajg innych ustawien dla kazdej
strony. Na przykfad, jesli niektére strony zestawu dokumentéw zawierajg tekst, a
inne zdjecia, mozna ustawi¢ dla kazdego rodzaju oryginatu odmienne ustawienia, a
zadanie takie moze mimo to zosta¢ wykonane jako pojedyncze zadanie. Funkcja ta
moze sie takze przydaé, jezeli zadanie ma wiecej niz 70 stron (tzn. przekracza
maksymalng pojemnos$¢ podajnika dokumentow).

WSKAZOWKA: Opcje dotyczace ilosci, zszywania i sortowania moga byé
zmieniane w dowolnym momencie i przyjmujg wartoSci ostatniego segmentu
zadania.

Aby uzyé¢ funkcji Tworzenie Pracy, nalezy podzieli¢ zadanie na segmenty
programowania i skanowania. Wybierz opcje Tworzenie Pracy i opcje Wt
Zaprogramuj i zeskanuj pierwszy segment. W ten sam sposob nalezy
zaprogramowac i zatadowac¢ nastepne segmenty, az do zeskanowania catego
zadania. Po zeskanowaniu catego zadania wybierz opcje Kontrolki Tw.

Pracy i zaznacz opcje Koniec Tw. Pracy. Zadanie zostaje wtedy przetworzone i
wydrukowane jako pojedyncze zadanie.

e (OTworzenie Pracy = OPrébka race
gt iyt

X Kontrolki q q
'§l! C\);;}uu-dk- Tw. Pracy HKasowanie Zachowanie
&l
Wyt. Wyhierz Tworzenie Pracy, aby zaprog c, zesk i
indywidualne segmenty pracy.
Po zeskanowaniu wszystkich segmentdw,aby wydrukowat cata prace,
o Wi, wyhierz Zakoficzenie Tworzenia Pracy.
Maksymalna ilog¢ obrazow = 1000,

Opcije:

Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia wtgczenie funkcji Tworzenie Pracy.
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Kontrolki Tw. Zawiera opcje, ktére mozna wybierac przy korzystaniu z funkcji Tworzenie Pracy.
Pracy Dostepne sa nastepujace opcje Kontrolek Tworzenia Prac:

Koniec Tw. Pracy

Opcje te nalezy wybra¢ po zeskanowaniu ostatniego segmentu
zadania. Zadanie zostanie przestane do druku.

Ostatni Segm.

Wybranie tej opcji umozliwia utworzenie probki ostatniego

Drukow. Probki

Probki segmentu.
Skasuj Ostatni | UmoZliwia usuniecie ostatnio zeskanowanego segmentu.
Segm.
Kasowanie Umozliwia zatrzymanie i anulowanie aktualnie drukowanego

segmentu prébnego.

Skasuj Wszyst.
Seg.

Umozliwia usuniecie biezacego zadania i powrét do gtéwnego
ekranu funkcji Tworzenie Pracy.

Skrécona instrukcja obstugi
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Prébka

Wyt

Wt

Funkcja ta umozliwia sprawdzenie poprawnosci kopii na wydruku prébnym przed
przystapieniem do drukowania wiekszej liczby kopii.

1

Zastosuj te funkcje by wykonad wydruk probny. Po zaakceptowaniu i
\ o Wyt. zwaolnieniu pracy, system wydrukuje catq prace.
» Wybierz zadane funkcje i ilosc. Nacignij Start.

» Wydrukowany zostanie jeden komplet. System zatrzyma prace, az do

Wit ukoiiczenia przegladu probki.
* Nacisnij przycisk Stanu Pracy, wyhierz prace i wykonaj instrukcje aby

zwolnic lub skasowac prace.

‘ OWyV

Prétia

B

=

Opcije:

Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia wigczenie funkcji Probka. Zostanie wydrukowany jeden petny zestaw
kopii. Aby wydrukowac¢ pozostatg czes¢ zadania, nalezy nacisngé przycisk

Stan Pracy, a nastepnie wybra¢ zadanie z kolejki.

Jesli wyglad kopii wyjsciowych jest zadowalajacy, nalezy wybra¢ przycisk
Zwolnienie — zadanie zostanie wykonane.

Jesli wyglad kopii wyjsciowych nie jest zadowalajacy albo zadanie nie jest juz
potrzebne, mozna je usunac¢ z kolejki, wybierajac przycisk Kasowanie. W takim
przypadku nalezy ponownie zaprogramowac i zeskanowac cate zadanie.
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Zachowanie Programowania

Numer Pracy

1-10

[ ¢ |

a

U

Zachowanie
Programowania

O

Wywotanie
Programowania

O

Za pomoca tej funkcji mozna zaprogramowac do 10 najczesciej uzywanych
sekwencji programowania. Moze to by¢ na przyktad kombinacja funkcji Kasowanie
Krawedzi i Oprawione Oryginaty.

W pamieci urzadzenia przechowywane sg jedynie funkcje programowania
zadania — NIE sg przechowywane obrazy. Kazdorazowe uzycie zachowanego
zadania wymaga zeskanowania obrazow.

Aby uzy¢ tej funkciji, nalezy skorzystaé z przyciskéw przewijania na liscie w celu
wyboru odpowiedniego miejsca przechowywania, a hastepnie wybrac¢ przycisk
funkcji — Zachowanie Programowania lub Wywofanie Programowania.

1
ownyn'mmur.ﬂu Ow%gm Prace Zachowane

-
5

Numer Pracy
\ O Zachowanie Programowania

O Wywaotanie Programowania
A

Opcije:

Stuzy do przewijania numerdéw zadan (od 1 do 10).

Umozliwia zachowanie biezacych ustawieh programowania. Jesli wybrany Numer
Pracy jest juz zajety, zostanie wyswietlony komunikat o potwierdzeniu zastapienia.
Wybér opcji zastapienia Potwierdzenie spowoduje zapisanie nowego zadania pod
wybranym numerem.

Umozliwia wczytanie programowania, ktére zostato zachowane pod okreslonym
numerem zadania. Najpierw nalezy wybraé¢ opcje Numer Pracy, a nastepnie opcje
Wywotanie Programowania. Wywotane programowanie zastgpi biezgce
programowanie kopiowania.

Wywotane programowanie mozna zmodyfikowac i, w razie potrzeby, ponownie
zachowac.
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Przektadki

Funkcja ta umozliwia dodanie do dwéch dodatkowych rodzajéw materiatéw do
zadania. Na przyktad mozna rozdziela¢ sekcje za pomocg czystych arkuszy lub
materiatu z wypustkami lub drukowaé pierwsza strone sekcji na papierze o innym
kolorze, aby rozdzieli¢ rozdziaty.

Jako przektadki mozna stosowa¢ kombinacje nosnikéw o standardowym
rozmiarze, materiatéw z wypustkami, kartonu lub papieru kolorowego. Zataduj
materiat na przektadki do jednej z tac papieru. Jezeli wymagane sg dwa rodzaje
przektadek, zataduj je do réznych tac. Zaleca sie tadowanie materiatéw na
przektadki w tacach 1 2.

Aby przygotowaé dokument do zaprogramowania przektadek, okresl numery stron,
na ktérych wymagane sa przektadki, przeliczajac strony. Jezeli wymagane sg puste
przektadki, umies¢ czyste arkusze w dokumencie w miejscach wstawiania
przektadek. Do kazdego zestawu mozna doda¢ maksymalnie 40 arkuszy
oddzielajgcych.

T = WSKAZOWKA: Oktadki i arkusze oddzielajace mozna dodawac¢ w ramach tego
B samego zadania kopiowania.

1

Qe et e

Nastawienia Anul .
— @ i nulowanie
i

O Taca 1-szej
O Taca 2-giej Przek.

UWAGA: Funkcja nie jest dostepna razem z opcjg Automatyczny Wybér Papieru;
nalezy wybrac tace papieru. Funkcja ta nie jest dostepna w przypadku tworzenia
kopii dwustronnych z oryginatéw jednostronnych i kopii jednostronnych z
oryginatéw dwustronnych.

Opcje:

Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

O
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Taca 1-szej
Przek.

O

Taca 2-giej
Przek.

O

Za pomocag tej opcji mozna zaprogramowac przektadki wymagajace pierwszego
zatadowanego materiatu.

Wybierz opcje Taca 1-szej Przek. Za pomoca przyciskow nawigacyjnych wprowadz
numer strony pierwszej przektadki i wybierz opcje Dodanie przekt. Numer strony
zostanie wyswietlony w oknie Wprowadz arkusz jako strone. W przypadku
wprowadzenia nieprawidtowego numeru strony usun go za pomocg opcji
Kasow.Ostat.Prz. Kontynuuj wprowadzanie numeréw stron, az wszystkie
przektadki wymagajace pierwszego typu materiatu zostang zaprogramowane.

Za pomocg opcji Taca Przektadek w prawej czesci ekranu wybierz tace papieru
zawierajgcq pierwszy typ materiatu.

Jezeli wymagany jest inny materiat na przektadki, za pomoca tej opcji mozna
zaprogramowac przekfadki z drugiego materiatu.

Wybierz opcje Taca 2-giej Przek. Za pomocg przyciskow nawigacyjnych wprowadz
numer strony pierwszej przektadki i wybierz opcje Dodanie przekt. Numer strony
zostanie wyswietlony w oknie Wprowadz arkusz jako strone. W przypadku
wprowadzenia nieprawidtowego numeru strony usun go za pomocg opcji
Kasow.Ostat.Prz. Kontynuuj wprowadzanie numeréw stron, az wszystkie
przektadki wymagajace drugiego typu materiatu zostang zaprogramowane.

Za pomocg opcji Taca Przekiadek w prawej czesci ekranu wybierz tace papieru
zawierajgcq drugi typ materiatu.
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5 Faksowanie
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Skrécona instrukcja obstugi Strona 5-1



Faksowanie

Faks
Wbudowany

Faks Serwera

Faks to funkcja opcjonalna, ktéra moze nie by¢ dostepna w urzadzeniu. Sg dwa
typy ustugi faksu — Faks Wbudowany i Faks Serwera. Chociaz zainstalowane
moga by¢ obydwie ustugi faksu, wigczona moze by¢ tylko jedna. Domysing ustuge
faksu ustawi administrator systemu. Niniejszy rozdziat zawiera informacje o
opcjach dotyczacych obydwu funkcji faksu.

UWAGA: W przypadku instalacji obydwu ustug faksowania, domysing jest Faks
Wbudowany.

Po wigczeniu funkcji w urzgdzeniu mozna przesytac lub odbierac¢ faksy przy uzyciu
sieci telefonicznej bezposrednio do innego faksu lub z innego faksu. Obrazy sg
wysylane z urzgdzenia bezposrednio do wprowadzonego numeru faksu.
Transmisja odbywa sie za posrednictwem zwyktych linii telefonicznych, w zwigzku
z tym optaty sg naliczane jak za potgczenia telefoniczne. Jezeli ekran Podstaw. Fax
wyglada jak podany nizej, z widoczng opcjq Bardzo doktadne, wtedy wigczona jest
opcja Faks Wbudowany.

UWAGA: Opcjonalnie dostepny jest zestaw dwuliniowy faksu z wiekszg iloScig
pamieci, ktébrym mozna w razie konieczno$ci zastgpic faks z linig pojedyncza.

Wiecej informacji o dostepnych opcjach Faksu Wbudowanego znajduje sie na
stronie 5-3.

Gotowe dla faxu. Wprowadz numer telefonu.

Podstaw. Wszyst.

Fax Ustugi

Opcje wyhierania numeru Rozdzielczosc Strony Zeskanowane

5 st Wyst... 0 | 2ok tacens | TN

Szybkie Wybieranie Klawialura H.DDD::::::E ﬁ
Funkcja dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro. Po wtgczeniu funkcji w
urzadzeniu mozna przesytac lub odbieraé faksy bez potrzeby przeznaczania na ten
cel oddzielnej linii telefonicznej. Obrazy sg przesytane z komputera do serwera
faksow innej firmy, ktory przesyta je dalej na wybrany numer faksu. Transmisja
faksowa odbywa sie za posrednictwem zwyktych linii telefonicznych, w zwigzku z
tym optaty sg naliczane jak za potaczenia telefoniczne. Jezeli ekran Podstaw.
Fax wyglada jak podany nizej, wtedy wtaczona jest opcja Faks Serwera.

Wiecej informacji o dostepnych opcjach Faksu Serwera znajduje sie na stronie 5-24.

Gotowe do skanowania pracy.

—
Podstawowy 1 Wszyst.

Fax Ustugi

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Strony Zeskanowane

DSIandard. .1 Stronne

__ = Dudal do listy OZnaki wyhier.nr... ’Dukl’ad"g Oz Stronne

. DZ Stronne/Ohrécone
T Lista Wyst.. (0) (Lista Hr. Tel...

Strona 5-2
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Faksowanie podstawowe - Faks wbudowany

Karta Podstaw. Fax jest ekranem domysinym funkcji Faks Wbudowany. Dostepne
na karcie opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu adresata oraz do
wybierania standardowych funkgciji dla zadania faksowania.

Dostep do funkcji Podstaw. Fax uzyskuje sie za pomocg przycisku Funkcje na
pulpicie sterowania.

W zaleznosci od wtaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze by¢
uprzednie wybranie karty Wszystkie Ustugi, znajdujgcej sie w prawym goérnym rogu
ekranu.

Funkcje Faksu mozna wybieraé na nastepujacych kartach:
> Podstaw. Fax

> Nastawienie Obrazu

> Dodatkowe Funkcje Faksu

7= WSKAZOWKA: Jezeli wyswietlana jest karta 'Dalsze funk. faksu', mozna ja
wybrac, aby wyswietlic wyszystkie dostepne funkcje faksu.

Gotowe dla faxu. Wprowad: numer telefonu.

h . Wszyst.
Ustugi

Opcje wyhierania numeru Rozdzielczosc Strony Zeskanowane

= Lista Wyst.... () I Znaki taczenia J

Doktadne J

Szybkie Wyhieranie B. Doktadne I

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego

poziomu. W razie potrzeby dla kazdego z zadan faksowania mozna wybraé wiele

opcji.

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i
powrotu do poprzedniego ekranu.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 5-3

Faksowanie



Opcje Wybierania numeru

Klawiatura

Numer
Szybkiego
Wybierania

Opcje Wybierania numeru stuzg do podawania numeru lub numeréw faksu
docelowego zadania faksowania. Poszczegdlne numery faksu mozna wprowadzaé
za pomocag klawiatury, funkcji Numer Szybkiego Wybierania, lub wybieraé ze Spisu.

Spis to lista numerow indywidualnych lub grupowych, uprzednio wprowadzonych i
zapisanych w pamieci. Spis jest dostepny po wybraniu opciji Lista Wystania.
Indywidualne numery mozna takze wybiera¢ ze Spisu przy uzyciu funkcji Numer
Szybkiego Wybierania.

Aby wysta¢ faks do wielu miejsc docelowych, nalezy wybraé¢ opcje Lista Wystania.
Numery docelowe faksu mozna doda¢ do Listy Biezgcego Wystania za pomocg
dowolnej dostepnej metody Wybierania numeru.

Do numeru faksu mozna doda¢ specjalne znaki Wybierania numeru przy uzyciu
opcji Znaki Wybierania numeru.

Gotowe dla faxu. Wprowadz numer telefonu.

Podstaw. 1 | g Wszyst.
Fax Ustugi

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Strony Zeskanowane

2 Uit Wyst... ) | Zooki tocuania |
Doktadne I 2 Stronne

Szybkie Wyhieranie Klawiatura B. Doktadne I

Opcje:

Numer faksu mozna poda¢ na wiele sposobow, ale najprostszy to wprowadzenie
numeru recznie za pomocg Klawiatury. Wprowadzony numer zostanie wyswietlony
w oknie faksu. Jezeli potrzebna jest pauza, nacisnij przycisk Pauza Wybierania

Numeru jl/ na Panelu sterowania. W przypadku wprowadzenia nieprawidtowego
numeru, nacisnij przycisk C, aby usung¢ numer i wprowadzi¢ prawidtowy.

Uzyj opcji Klawiatura, aby powrdcic¢ do stosowania Klawiatury w celu wprowadzania
numerow faksow.

Numery Szybkiego Wybierania sg tworzone automatycznie, kiedy numer faksu
zostaje zapisany w Spisie Indywidualnym. Numery Szybkiego Wybierania
pozwalajg zaoszczedzi¢ czas, poniewaz nie jest konieczne wpisywanie petnego
numeru faksu docelowego. Aby skorzystac z funkcji Szybkie Wybieranie Nr,
zaznacz opcje Szyb. Wyb. Nri wprowadz trzycyfrowy numer szybkiego wybierania
numeru.

Aby odnalez¢ Numer Szybkiego Wybierania dla pozycji w Spisie Indywidualnym,
wybierz opcje Lista Wystania i przejrzyj Spis Indywidualny w celu odnalezienia
przypisanych numerow.
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Lista Wystania Lista Wysfania uzywana jest podczas wysytania faksu do wielu odbiorcéw
jednoczesnie. Numery fakséw mozna wpisywac na Liste Wystania recznie za
pomoca klawiatury, przy uzyciu Numeru Szybkiego Wybierania lub Listy.

W Spisie znajdujg sie szczegoty dotyczace odbiorcy faksu. Informacja zawiera
nazwe odbiorcy, numer faksu i preferencje transmisji (np. rozdzielczos¢ i tryb
potaczenia). Wpisy Indywidualne i Grupowe przechowywane sg w Spisie.

Spis Grupowy umozliwia potaczenie danych nazw i numeréw w grupe. Nazwy i
numery przed zgrupowaniem nalezy umiesci¢ w Spisie Indywidualnym. Aby wystac
faks do grupy odbiorcéw, wpisz zadany numer grupy lub wybierz jg z listy.

Znaki
Wybierania
Numeru

WSKAZOWKA: Jezeli usuniemy Spis Indywidualny z Listy, zostanie on réwniez

usuniety z grupy.

Lista biezgcego wysytania zawiera dane wszystkich odbiorcéw faksu. W zaleznosci
od pamieci na liscie mozna przechowywac 20 lub 100 wpiséw.

Znaki Wybierania Numeru to specjalne znaki przeznaczone do wybierania
numerow fakséw. Sg one wpisywane jako cze$¢ numeru telefonu.

Poczatek DTMF [*]

Otwiera sekwencje znakéw DTMF (Dual Tone Multi-frequency).

Koniec DTMF [#]

Zamyka sekwencje znakéw DTMF (2-tonowe o wielu
czestotliwosciach).

Oczekiw. na Sygnat
Polaczenia [=]

Wstrzymuje wybieranie numeru do momentu wykrycia
oczekiwanego sygnatu sieci. Tej opcji mozna réwniez uzywac do
wykrywania okreslonego tonu uzyskiwania dostepu do linii
zewnetrznej (lub innych ustug).

Przetacznik Impuls-
Ton [:]

Stuzy do przetgczania pomiedzy impulsowym i tonowym
wybieraniem numeru. Po przetgczeniu sposobu wybierania numeru
powrét do poprzedniego ustawienia mozliwy jest dopiero po
wystaniu faksu.

Cyfry Czytelnosci
[O1

Stuzg do identyfikacji poszczegdlnych elementéw numeru faksu, np.
kod wybierania numeru (1234) 56789.

Start Sygnalizacji
Skrzynki [!]

Wstrzymuje zwykte wybieranie numeru i uruchamia procedure
DTMF.

Wstrzymaj [,]

Umozliwia przetgczenie z linii wewnetrznej na zewnetrzng podczas
automatycznego wybierania numeru. Aby uzyska¢ dodatkowy czas,
dodaj wiecej pauz. Dla numeréw kodu rozliczania wpisz pauze po
numerze faksu, ale przed numerem kodu rozliczania.

Ogranicznik
Prywatnych
Danych [/]

Zabezpiecza informacje poufne, np. jezeli do uzyskania potgczenia
wymagany jest specjalny kod rozliczania lub numer karty
kredytowej. Przed i po wpisaniu numeru poufnego nalezy wybra¢
znak /. Dane wpisane pomiedzy tymi znakami beda wyswietlane
jako gwiazdki (*).

Skrécona instrukcja obstugi
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Uzywany w celu uzycia Linii 1 do wybrania numeru. Wybranie tego
znaku tymczasowo (dla biezacego zadania) zastapi ustawienia
faksu.

Identyfikator
Wyboru Linii [<1>]

Uzywany w celu uzycia Linii 2 (jezeli zostata zainstalowana) do

Identyfikator wybrania numeru. Jezeli nie zainstalowano drugie;j linii, ta opcja nie
Wyboru Linii [<2>] |bedzie dostepna. Wybranie tego znaku tymczasowo (dla biezacego
zadania) zastgpi ustawienia faksu.

taczenie Lan. Ta opcja umozliwia uzytkownikowi utworzenie pojedynczego odbiorcy faksu
poprzez potaczenie dwu lub wiecej numerdw. Przyktadowo, kod obszaru i numer
telefonu mogg by¢ przechowywane osobno. Funkcja tgczenie tan. tworzy z tych
danych jeden numer faksu. Funkcja tgczenietan. jest dostepna z Listy Wystania.

Rozdzielczos¢ faksu
Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. Wyzsza rozdzielczo$¢
umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast dzieki nizsze;j
rozdzielczosci mozna skréci¢ czas transmisiji.

Gotowe dla faxu. Wprowadz numer telefonu.

TR T
Podstaw. 1 | Wszyst.
Fax Ustugi

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosc Strony Zeskanowane
T Lista Wyst.... (0) I Znaki tqczenia | Standard. | m
Doktadne 2 Stronne
Szybkie Wybieranie B. Doktadne I

Opcje:
Standard 200 x 100 dpi - Zalecana dla dokumentow tekstowych. Transmisja trwa kroce;j,
jednak jako$¢ obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest najwyzsza.
Doktadne 200 x 200 dpi - Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i fotografii. Jest to
rozdzielczo$¢ domysina i zalecana w przypadku wiekszosci zadan.

Bardzo doktadne 600 x 600 dpi - Zalecana dla fotografii i péttondw, lub obrazéw w skali szaro$ci.
Wysytanie fakséw w tej rozdzielczosci trwa dtuzej, ale obraz jest najwyzszej jakosci.

UWAGA: Definicje jako$ci Bardzo Doktadne mogaq by¢ rézne (w zaleznosci od
producenta).
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Strony Zeskanowane

W obszarze tym mozna okre$li¢, czy orgyinaty sg jedno-, czy dwustronne.
W przypadku dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac

orientacje.
Gotowe dla faxu. Wprowad? numer telefonu.
Podstaw. \ I Wszyst.
Fax Ustugi
Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Strony Zeskanowane
5 sto Wyst...© | ook tacerin | | I |
Doktadne | 2 Stronne
Szybkie Wybieranie B. Doktadne |
1 -
.
Opcje

1 Stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

2 Stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych obustronnie.

Skrécona instrukcja obstugi
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Nastawienie Obrazu

Nastawienie Obrazu udostepnia dodatkowe funkcje faksu.

UWAGA: Jezeli wydwietlana jest karta ‘Dalsze Funk. Faksu’, nalezy jq wybrac,
aby wyswietli¢ wyszystkie dostepne funkcje ustawien obrazu.

Gmnwe idla faxu. Wprowadz numer telefonu.

Nastawienie 2 /. Wszyst.
Obrazu Ustugi

E - O Wejscie Oryginatu © Oryg. Oprawione
<5 v Morralne EE Wiyt
I,!" Jagniejsze / Ciernnie jsze:0 E At .

Likwidacja Wyt

Podsumowanie
pracy

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac
te funkcje. W razie potrzeby dla kazdego z zadan faksowania mozna wybrac¢
wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawienn domys$inych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:
> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i
powrotu do poprzedniego ekranu.

Strona 5-8
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Nastawienie jakosci obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci fakséw wychodzacych.

O Jakoét Obrazu

‘@ Ty Normine

& Ustui
ONL:MM O%M

riojze / Conisjszs ) otowe dla fa owa
LiRTacig_ Wi
awienia Jako Obra 0

Tekst Foto

a enione dla zapewnienia dobrej jakosci obra
Wycofani I . Zach
Typ Oryginatu Jagniejsze / Ciemnie jsze Himinacja Tta
Normalne Foto z Jasniejsze Wi,
Magazynu @
Normalne
@ O O O™

Ciemnie jsze

Opcje:
Typ Oryginatu Stuzy do poprawiania jakosci fakséw na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Dostepne sg nastepujace opcje Typu Oryginatu:

Ustawienie standardowe, ktérego mozna uzywac w przypadku

Normalne . . S
wiekszosci oryginatow.

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub

Foto z Magazynu fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem i/lub grafika.

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub

Foto drukowanych oryginatéw péttonowych.

Jasniejsze /
Ciemniejsze

Eliminacja Tta

O

Stuzy do ustawiania poziomu jasno$ci faksu. Aby przyciemnié¢ faks, nalezy wybrac
przycisk przewijania w dét. Aby rozjasni¢ faks, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania

w gore.

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego w

wyniku skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.
UWAGA: Funkcja Eliminacja Tta jest zablokowana, je$li typem oryginatu jest Foto.

Skrécona instrukcja obstugi
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Oryginat

Auto

Reczne na Plyte

Oryginaly
Réznych
Formatow

Ta funkcja umozliwia okreslenie rozmiaru dokumentu oryginalnego podczas
skanowania ze szkta dokumentoéw lub nakfadacza dokumentoéw. Urzadzenie
wykorzystuje te informacje w celu obliczenia rozmiaru oryginatu i skanowanego
obrazu.

Wycofanie HKasowanie Zachowanie

Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginatdw.

Reczne na Plyte « Auto jest Trybem Normalnym dia tej funkcji. Stosuj Auto dia
automatycznego wykrycia formatu oryginatdw w naktadaczu
dokumentéw.

O 9'5’9- Raznych + Stosuj Reczna Ptyte do wp izania i dw dok ow dia

ze szkta

Opcje:

Jest to opcja domysina. Opcja ta automatycznie wykrywa rozmiar oryginatow w
naktadaczu dokumentéw.

Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szkta dokumentéw. W urzadzeniu ustawiono kilka wymiarow
odpowiadajgcych czesto wystepujagcym rozmiarom i orientacjom dokumentow.

Ta funkcja pozwala na zeskanowanie dokumentu zawierajgcego oryginaty o
réznych formatach. Oryginaty muszg mie¢ te sama szeroko$¢ na przyktad A4
podawane wzdtuz i A3 podawane wszerz. Jezeli uzywana jest ta funkcja, oryginaty
nalezy tadowa¢ do naktadacza dokumentow.
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Oryginaty Oprawione
Ta opcja stuzy do zaprogramowania strony (lub stron) dokumentu oprawionego,
ktéra bedzie przeznaczona do zeskanowania i przefaksowania.

Oprawiony Oryginat nalezy umiesci¢ na szkle dokumentéw strong do skopiowania
skierowang w dot, dopasowujac grzbiet do oznaczenia na tylnej krawedzi szkia.
Gorna krawedz dokumentu powinna zosta¢ wyréwnana do tylnej krawedzi szkia.
Nie nalezy zamykac¢ naktadacza dokumentéw podczas faksowania.

T = WSKAZOWKA: W razie potrzeby mozna lekko nacisna¢ $rodek ksiazki, aby ja
h spfaszczy¢ do skanowania.

OJakose Obrazu O Wejscie Oryginatu O Oryy. Oprawiione.
i o) i
s (5] o

el

Wycofanie HKasowanie Zachowanie

Kasowanie Krawedzi Oprawiania

\ O Wyt O Prawa Strona D o
Lewa Obie Strony
Strona

<D

Opcje:

Funkcja jest wytaczona.

O:s

Prawa Strona Faksowane sg tylko prawe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gére).

Lewa Str

o
>
[Y

Faksowane sg tylko lewe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

O

Obie Strony Faksuje obie strony otwartej ksigzki, od lewej do prawej (patrzac na otwartg ksigzke
z tekstem skierowanym w gore). Kazda strona umieszczana jest na osobnym
arkuszu.

O

Kasowanie Powoduje wyczyszczenie okreslonego obszaru w obrebie srodka ksigzki w celu
Krawedzi wyeliminowania niepozgdanych sladéw powstatych w wyniku skanowania tgczenia.
Oprawiania Mozna skasowac¢ do 25mm.
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Dodatkowe Funkcje Faksu

Karta Dodatkowe Funkcje Faksu poszerza zakres mozliwosci faksu o dodatkowe
funkcje.

UWAGA: Jezeli wydwietlana jest karta ‘Dalsze Funk. Faksu’, nalezy jq wybrac,
aby wyswietli¢ karte “Dodatkowe Funkcje Faksu”.

Gotowe dla faxu. Wprowagdz numer telefonu.

Dodatkowe 3 Wszyst.
Funkcje Fax Ustugi

Skrzynki Zaawansowane
Wysyt. Faksu & Funkc je Faksu
[ G

Funkc je

Raporty Faksu — Hastawianie Spisu Nr Hastawienia
[ e

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgce danej funkcji, nalezy wybracé te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego z zadanh faksowania mozna wybraé wiele
opcji.

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i
powrotu do poprzedniego ekranu.

Funkcje Wysytania Faksu

Ta funkcja umozliwia dostep do opcji poszerzajacych zakres mozliwosci
przesytania faksu.

Gotowe dla faxu. Wprowad? numer telefonu.

Funkcje Wysytania Faksu

= ©Opcje Transmisji O Strona Tytutowa O OpiZnione Wystanie
i
OZmniejszenie/Podziat O Szyhkost Poczatkowa
& 4
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Opcje Transmisji

Umozliwia transmisje informacji dotgczonych do zadania faksowania.

Gotowe dla faxu. Wprowadz numer telefonu.

Raport transmis ji Tran. Druku Nagtdwka

o Wyt O Wyt.
O wit. o wi.

[ e |

Opcje:

Raport Raport ten zawiera szczegéty dotyczace faksu wraz z pomniejszonym obrazem
Transmisji pierwszej strony. Podczas wysytania faksu do wielu odbiorcéw zostanie utworzony

O Raport Transmisji, zawierajacy liste wszystkich odbiorcow.

Transmituj Drukuje czes¢ lub catos¢ szczegotdw transmisji w nagtéwku kazdej strony faksu.

Druku Nagtéwka gzczegoty czesciowe zawieraja;

* numer telefoniczny urzadzenia wysytajacego
 date i czas wystania faksu
* numer strony.
Szczegoly petne zawieraja:
* numer telefoniczny oraz nazwe urzadzenia wysytajacego
 date i czas wystania faksu
* numer strony.

UWAGA: Numer telefoniczny urzgdzenia sq ustawiane podczas instalacji
Faksu Whbudowanego. Czas wyswietlany jest w formacie 12 lub 24-godzinnym

(w zaleznosci od ustawien systemowych).

Skrécona instrukcja obstugi
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Zmniejszenie/Podziat

Ta opcja stuzy do wybrania opcji wydruku w przypadku, gdy pobierany dokument
jest w formacie wiekszym niz obstugiwany przez urzadzenie.

e Gotowe dla faxu, Wprowadz numer telefonu.
—— OOgcje Transmisji . O Strona Tytutowa O Opginione Wystanie
H =

Olmejzaieholal Osu*' fostfruatio m

4

Stosuj te funkeje dia duzych dokurnentow,
Zmn. dla dopas.
LU ZFrniejsz Dla Dopasowania zmniejszy duze dokumenty, tak,
aby pasowaly na papier mniejszego formatu

Podziel Ma Strony spowoduje podzielenie jednego duzego

Podziel na stron
i ohszaru na kilka stron

00

Opcje:

Zmn. dla dopas. Zmniejsza faksowany dokument do rozmiaru obstugiwanego przez urzadzenie.

Podziel na Jezeli wybrano te opcje, urzadzenie podzieli faksowany dokument na dwie rowne
strony czesci, lub wydrukuje wiekszg czes¢ na jednej stronie, a mniejsza na nastepne;j.

UWAGA: Ta opcja nie dziata przy ustawieniu Rozdzielcz. Standard. Ze wzgledu na
marginesy, cze$¢ dokumentu na krawedziach moze nie zostac przestana.
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Do:

Od:

Uwaga:

—_

5

Strona Tytutowa

Ta opcja stuzy do dodania strony tytutowej faksu. Uzytkownik moze wypetni¢ pola
'Do’, 'Od' i 'Uwaga'.
UWAGA: Strona tytutowa jest dodawana automatycznie.

Anuluj Zachowaj

Pola: Do; Od i Uwaui
Do

Ol

Uwagi:

Opcje:

Wyswietla numer faksu lub nazwe odbiorcy. Wybierz przycisk klawiatury, aby
poprawi¢ nazwe odbiorcy.

Wyswietla nazwe lokalng urzadzenia nadawcy. Wybierz przycisk klawiatury, aby
poprawi¢ nazwe nadawcy.

Przyciski Gora/Dot stuzg do przewijania listy. Wybrany komentarz zostanie
wyswietlony w obszarze Komentarz strony tytutowej. Wybranie opcji Brak Uwag
spowoduje pozostawienie pustego pola.

WSKAZOWKA: Jednorazowo mozna wybraé tylko jedng uwage.

UWAGA: Wiecej informacji na ten temat znajduje sie na stronie 5-20.
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Szybkos¢ Poczatkowa

Ta opcja stuzy do ustawiania szybkosci transmisji faksu.

Gotowe dla faxu, Wprowadz numer telefonu,

s | x|

O Wymuszone 4800 bps O G3 (14.4 Kbps)
0 Super G3 (33.6 Kbps)

Opcje:

Wymuszone Uzywane w obszarach o niskiej jakosci potaczen, w przypadku szumu
4800 bps telekomunikacyjnego lub gdy podczas potaczenia moga wystapi¢ btedy.

O

Super G3 Okresla tryb potaczenia na podstawie maksymalnych mozliwosci urzadzenia
(33.6 kbps) zdalnego. Poczatkowa predkosc¢ to 33,600 bitow/s.

G3 Woybiera tryb potgczenia na podstawie maksymalnych mozliwosci urzadzenia
(14.4 Kbps) zdalnego. Poczatkowa predkosé to 14,400 bitow/s.
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Opodznione Wystanie

Funkcja Opodznione wystanie umozliwia okreslenie czasu wystania faksu. Dostepny
przedziat czasu op6znienia: 15 minut - 23 godziny i 59 minut. Ta opcja jest
przydatna, gdy chcemy wysta¢ faks poza godzinami szczytu lub wysytamy faks do
innego panstwa lub strefy czasowe.

Mozliwe jest ustawienie zegara 12 lub 24-godzinnego. Jesli wybrany zostanie tryb
dwunastogodzinny, nalezy okresli¢, czy ustawiona zostata godzina
przedpotudniowa (przycisk AM) czy popotudniowa (przycisk PM).

UWAGA: Wystanie Zbioru to opcja ustawiana przez Administratora systemu.
Umozliwia ona wystanie wielu fakséw do tego samego odbiorcy, podczas jednej
sesji. Jezeli faks wysytany jest do tego samego adresata co faks przechowywany
do Wysytania Opb6Znionego, na ekranie dotykowym zostanie wyswietlone pytanie:
czy wystac faks teraz, czy pdzniej. Wybierz opcje wymagang do zakoriczenia
pracy.

=— OOpcje Transmisji O Strona Tytutowa (O Opéinione Wystanie
g e
g Ll S B Wycofanie Kasowanie | Zachowanie
7 4
Wyhierz jedno z ponizszych pél i

Okreslona Godzina L‘ i‘

Biezaca godz 13:23

O Wyt. Klawiatura wprowadz czas wysfania.
Godz. Min.
00-23 00 - 59

Opcje:

Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

O

Okreslona Umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie godziny wystania faksu.
Godzina

O
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Raporty Faksu

Ta opcja umozliwia uzyskanie informacji o funkcjonowaniu faksu w postaci pliku.

Gotowe dla faxu. Wprowadz numer telefonu.

=) Mestiore Sl (7 st Ba
@ = Raporty Faksu
Raport C. ]
Wyhierz raport z listy i nacignij Raport Druku, aby go

Raport Spisu Numerdw wydrukowag.

Raport Listy Grupowej
Raport opcji

Raport prac oczekujacych

Opcje:
Dostepne sg nastepujace opcje Raportéw faksu:

Raport Czynnosci |Wyswietla ostatnie 50 ukonczonych operacji urzadzenia.

Raport Spisu | Wyswietla wszystkie numery faksow przechowywane w
Numeréw Spisie Numeroéw.

Raport Listy Wyswietla wszystkie numery przechowywane na Liscie
Grupowej Grupowe;.

Raport opcji Wyswietla konfiguracje urzadzenia i opcje.

Raport Prac Wyswietla faksy oczekujgce na wystanie lub wydruk. Ten
Oczekujacych |raport wyswietla réwniez ilo$¢ dostepnej pamieci.
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Skrzynki Pocztowe

Zachow. do skrz.

O

Drukuj
Dokumenty
Skrzynki

O

Skasuj
dokumenty ze
skrzynki

O

Wyslij Do
Zdalnej Skrzynki

Ta opcja (uruchomiona przez administratora systemu), umozliwia przechowywanie
dokumentdéw na skrzynce pocztowej. Skrzynka moze by¢ umieszczona na
komputerze lokalnym lub zdalnym. Dokumenty przechowywane na skrzynce
lokalnej sg rozpoznawane jako przechowane do pobrania, wydruku lub usuniecia.
Aby uzyskac¢ dostep do skrzynki pocztowej, nalezy podac¢ 3-cyfrowy numer skrzynki
i 4-cyfrowe hasto. W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie
z administratorem systemu.

UWAGA: Czas przechowywania faksow jest ustawiany przez Administratora
systemu.

Gotowe dla faxu. Wprowadz numer telefonu.

Zachow. do skrz. Wyslij Do
O E Zdalnej

Drukuj Dokumenty = Skrzynki
Skrzynki

Skasuj Dokumenty
skrzynki

Opcje:

Umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie fakséw do wystania.
Dokumenty sg przechowywane na skrzynce i na zadanie wysytane do zdalnego
urzadzenia faksu.

Umozliwia utworzenie elektronicznej kopii dokumentéw przechowywanych na
skrzynce.

Umozliwia usuniecie wszystkich dokumentéw przechowywanych na skrzynce.

UWAGA: Jezeli wybrano przycisk Skasuj dokumenty ze skrzynki lub Drukuj
Dokumenty Skrzynki, pobrane i przechowywane dokumenty zostang
wydrukowane lub skasowane z danej skrzynki.

Umozliwia wystanie dokumentu bezposrednio na prywatng skrzynke pocztowa na
urzgdzeniu zdalnym.

UWAGA: Ta opcja bedzie dostepna tylko w przypadku, gdy na urzgdzeniu
zdalnym uruchomiono ustuge skrzynki (a nadawca zna jej numer).
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Nastawienie Uwag

Ta funkcja umozliwia tworzenie, modyfikacje lub usuwanie uwag, ktére znajdg sie
na Stronie Tytutowej. W urzadzeniu mozna przechowywac¢ do 10 uwag.

Aby doda¢ lub zmodyfikowac uwage, wybierz zgdane pole uwagi z listy, a nastepnie
kliknij opcje Edycja. Za pomocag klawiatury wybierz uwage do zachowania lub
modyfikacji. Maksymalna dtugo$¢ uwagi to 30 znakéw. Uwage przeznaczong do
usuniecia nalezy wybrac¢ z listy, a nastepnie klikng¢ opcje Skasuj.

Wyhierz numer uwagi i naciénij Edycja. Zacisnij Zachowanie po zakoficzeniu.

Uwagi

Kasowanie m Anulowanie §i Zachowanie

(+)

05
wll)

Zaawansowane Funkcje Faksu

Ta funkcja udostepnia opcje zaawansowane, umozliwiajace transmisje duzych,
ztozonych fakséw; skanowanie i przechowywanie fakséw do odebrania przez inne
urzadzenie, lub pobieranie z innego urzgdzenia.

Gotowe dla faxu. Wprowad:Z numer telefonu.

OTworzenie prac Pobieranie
-
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Wyt

O

Wt

O

Kontrolki Tw.
Pracy

Tworzenie Pracy

Funkcja ta umozliwia tworzenie prac, ktére wymagajg innych ustawienh dla kazde;j
strony. Na przyktad, jesli niektore strony zestawu dokumentéw zawierajg tekst, a
inne zdjecia, mozna ustawi¢ dla kazdego rodzaju oryginatu odmienne ustawienia, a
zadanie takie moze mimo to zosta¢ wykonane jako pojedyncze zadanie. Ta funkcja
moze sie takze przydaé, jezeli zadanie ma wiecej niz 70 stron (tzn. przekarcza
maksymalng pojemnosé naktadacza dokumentow).

Aby uzy¢ funkcji Tworzenie pracy, nalezy podzieli¢ jg na segmenty programowania
i skanowania. Wybierz opcje Tworzenie Pracy i opcje Wt. Zaprogramuj i zeskanuj
pierwszy segment. W ten sam sposob nalezy zaprogramowac i zatadowac
nastepne segmenty, az do zeskanowania catej pracy. Po zeskanowaniu catej pracy
wybierz Sterowanie Tworzeniem Pracy i zaznacz Koniec Tworzenia Pracy. Praca
zostanie wtedy przetworzona i wydrukowana jako pojedyncza.

UWAGA: Przed rozpoczeciem tworzenia pracy nalezy wprowadzi¢ numer faksu
odbiorcy.

Gotowe dla faxu., Wprowad? numer telefonu,

Lot et

o Wyt. Wprowad? numer faksu przeznaczenia przed rozpoczeciem Tworzenia
Pracy.

Nacignij Tworzenie Pracy, aby zaprogramowac, zeskanowac i zachowac
indywidualne segmenty pracy.
O Wi, Po zesk iu wszystkich seq) dw, wybierz Hontrolki Tworzenia

Pracy i Koniec Tworzenia Pracy, aby zaczac transmis jg. Maksymalna ilosc
ohrazéw = 1000

Opcje:

Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia wigczenie funkcji Tworzenie Pracy.

Zawiera opcje, ktére mozna wybiera¢ przy korzystaniu z funkcji Tworzenie Pracy.
Dostepne sg nastepujace opcje Kontrolek Tworzenia Prac:

Opcije te nalezy wybra¢ po zeskanowaniu ostatniego segmentu

Koniec Tw. Pracy pracy. Zadanie zostanie przestane do druku.

Skasuj Ostatni  |UmoZzliwia usuniecie ostatnio zeskanowanego segmentu.
Segm.

Skasuj Wszyst. |UmozZliwia usuniecie biezacego zadania i powrdt do gtéwnego
Seg. ekranu funkcji Tworzenie Pracy.
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Pobieranie

Pobieranie umozliwia przechowywanie dokumentéw w pamieci urzadzenia do pobrania
przez inne urzadzenie, lub pobranie z urzadzenia zdalnego lub skrzynki pocztowe;j.

Gotowe dla faxu. Wprowaiz numer telefonu,

(OZachow. dla pobierania O Pobierz ze 7dal. Faksu Pobierz ze zdalnej
g E skrzynki

Opcje:

Zachowanie dla Ta opcja umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie dokumentéw.
Pobierania Dzieki temu zdalne urzadzenie moze pobra¢ zeskanowane dokumenty. Nastepnie

O mozna utworzy¢ kody dostepu ograniczajgce dostep do urzadzenia.

Pobierz ze Ta opcja umozliwia uzytkownikom ustawienie urzadzenia tak, aby zlokalizowato i
Zdalnego Faksu pobrato faksy przechowywane w pamieci urzgdzenia zdalnego.

O

Pobierz ze Dzigki tej funkcji uzytkownicy mogg skonfigurowaé urzadzenie tak, aby pobrato
Zdalnej Skrzynki skrzynke pocztowg z urzgdzenia zdalnego. Po uzyskaniu potaczenia urzgdzenie

O zdalne przesyta faksy przechowywane na skrzynce.
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Nastawianie Spisu Numeréw

Ta funkcja umozliwia przechowywanie nazw adresatéw, numerdow faksow i
ustawien transmisji urzgdzenia. Pozycje zapisane tutaj beda dostepne w funkcji
Lista Wystania na karcie Podstaw.Fax.

Mozna réwniez skonfigurowac grupy wybierania numerow (sktadajace sie z wielu
pojedynczych wpiséw).

T = WSKAZOWKA: Opcja ta pozwala na zaoszczedzenie czasu podczas wysytania
o fakséw do czesto wybieranych adresatéw.

Gotowe dla faxu, Wprowadz numer telefonu,

\ . Indywidualny
Grupowy
£

Opcije:

Indywid. Ta opcja stuzy do konfigurowania indywidualnych nazw adresatéw, numeréw i

O opcji.

Grupowy Ta opcja umozliwia ustawienie grupy lokacji listy pod jednym numerem. Uzywanie
Grupowego wybierania oznacza, ze wystarczy wpisac jeden numer, aby wysfa¢
faks do wielu adresatow.

UWAGA: Nowe Grupowe Wybieranie Numerdw nalezy utworzy¢ za pomocg
adresatéw obecnych w Spisie Indywidualnym lub Grupowym.
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Faksowanie Podstawowe - Faks Serwera

Karta Podstaw. Fax jest ekranem domysinym funkcji Fax Serwera. Dostepne na
karcie opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu adresata oraz do wybierania
standardowych funkciji dla pracy faksowania.

Dostep do podstawowych funkcji zwigzanych z faksowaniem Podstaw. Fax
uzyskuje sie za pomocg przycisku Funkcje na pulpicie sterowania.

W zaleznosci od wigczonych opcji i konfiguracji urzadzenia, konieczne moze by¢
uprzednie wybranie karty Wszystkie Ustugi, znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu
ekranu.

Funkcje Faksu mozna wybieraé na nastepujacych kartach:
> Podstaw. Fax
» Dalsze Funk. Faxu

l Gotowe do skanowania pracy.

F Wszyst.
Fax Ustugi

Opcje wybierania numeru Rozdzielczose Strony Zeskanowane

() Standard. @1 Stronne
)& Dodaj do listy Znaki wyhier.nr... Doktadne 2 Stronne
. Q © Q

. D 2 Stronne/Obrécone
T Lista Wyst.. (0) (ista Hr. Tel...

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego

poziomu. W razie potrzeby dla kazdego z zadan faksowania mozna wybrac

wiele opcji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i
powrotu do poprzedniego ekranu.
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Opcje Wybierania numeru

Obszar Opcje Wyb. Numeru zawiera pole, w ktérym wyswietlany jest wprowadzony
numer telefonu. Wyswietlony numer moze zosta¢ dodany do listy docelowych
numerow telefonéw. Mozna tez dodac¢ do niego znak specjalny lub uzyskac dostep
do (maksymalnie) 30 przechowywanych numerdw.

Numer telefonu mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby: Recznie (za pomocg
klawiatury) lub przez wybranie numeru przechowywanego na Liscie Telefonicznej.

Gotowe do skanowania pracy.

Podstawowy ! Wszyst.
Fax Ustugi
Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Strony Zeskanowane
() Standard. )1 Stranne
()& Dodaj do listy Znaki wybier.nr... Doktadne 2 Stranne
i o ) ©

()T Lista Wyst.. (1 ]DLista Nr. Tel...

OZ Stronne/Ohracone

Opcje:

Dodaj do Listy
Wystania

O

Lista Wystania

O

Umozliwia wystanie faksu do wielu adresatéw. Nalezy wprowadzi¢ numer za
pomocg klawiatury lub wybra¢ przycisk Lista Telefoniczna i wybra¢ jeden z
przechowywanych numerdow. Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dod. Do Wys.
W ten sposéb nalezy wprowadzi¢ numery wszystkich wybranych adresatow.

Lista Wystania uzywana jest podczas wysytania faksu do wielu odbiorcéw
jednoczesnie. Faks zostanie wystany do kazdego adresata obecnego na Liscie
Wystania. Numery mozna wprowadzi¢ recznie za pomocg klawiatury lub
korzystajac z opcji Lista Telefoniczna. Liczba adresatéw obecnie znajdujgcych sie

na Liscie Telefonicznej jest wyswietlona w nawiasach kwadratowych na przycisku

Lista Telefoniczna.

W celu wyswietlenia lub usuniecia numeru telefonu nalezy wybra¢ przycisk Lista

Wysytania.

Znaki wybierania
numeru

Znaki wybierania numeru to specjalne znaki wprowadzane jako cze$¢ numeru
telefonu, stuzace do wprowadzania numerow faksow.

Pauza wybierania
numeru [,]

Umozliwia urzadzeniu przetaczenie sie z linii wewnetrznej na
zewnetrzna. Czas opdznienia zalezy od serwera fakséw.

Dtuga pauza [I]

Pauza uzywana w sytuacji, gdy do uzyskania sygnatu wybierania
wymagany jest dtuzszy okres.

Grupowe
Wybieranie
Numeréw [\]

Wskazuje, ze wprowadzony zostanie identyfikator skonfigurowanej
uprzednio grupy.

Maskowanie
Danych [/]

Stuzy do ukrywania danych w drukowanych raportach. Znaki
umieszczone pomiedzy dwoma ukos$nikami zostang wyswietlone
jako gwiazdki.
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Przelacznik
sprawdzania hasta
[S]

Stuzy do identyfikacji zdalnego terminalu. Znak ten weryfikuje, czy
wprowadzono poprawny numer.

Przetacznik impuls-
ton [:]

Stuzy do przetaczania miedzy impulsowym i tonowym wybieraniem
numeru.

Oczek. na wykr.
sygnatu sieci [W]

Stuzy do wstrzymywania wybierania numeru do momentu wykrycia
oczekiwanego sygnatu sieci.

Kontrola znaku [+]
lok. ID [+]

Wymagana jako element niektérych miedzynarodowych numeréw
telefonicznych (w miejsce 00).

Kontrola [ spacja ]
Lok. ID

Opcja stuzaca do zwiekszenia czytelnosci. Do numeru telefonu
1234567 mozna na przyktad dodac¢ spacje:

Lista Nr.Tel. Lista Telefoniczna moze zawiera¢ do 30 numeréw fakséw. Nalezy wprowadzic¢
numer faksu i wybrac¢ przycisk Lista Telefoniczna. Nastepnie nalezy wybrac pusty
numer, po czym przycisk Wpr. Listy Tel. — numer zostanie zachowany w spisie.
Numery faksow z Listy Telefonicznej mozna tez dodawac do Listy Wystania. Wpisy
wyswietlone w Liscie Telefonicznej nie zostang usuniete do momentu zakonczenia

O

pracy faksu.

Aby usuna¢ wpis z Listy Telefonicznej, wybierz numer wymagajacy usuniecia, a
nastepnie wybierz przycisk Skasuj nr Listy Telefonicznej. Zostanie wyswietlony
komunikat potwierdzajacy.

Nastawianie Rozdzielczosci

Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. WyZzsza rozdzielczos¢
umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast dzieki nizsze;j
rozdzielczo$ci mozna skroci¢ czas transmisji.

Opcje:

Gotowe do skanowania pracy.

Podstawowy 1 Wszyst.
Fax Ustugi
Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Strony Zeskanowane
DSIandard. O1 Stronne
'3 Dodaj do listy Zraki wyhier.nr... Doktadne 7 Stronne
Q= Do) Q @ @

OB e st (D) Hyiieta b Tel..

O 2 Stronne/Obrocon:

Standard 200 x 100 dpi - Zalecana dla dokumentow tekstowych. Transmisja trwa krocej,
jednak jako$¢ obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest najwyzsza.

Doktadne 200 x 200 dpi - Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i fotografii. Jest to
rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.
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Skanowane Strony

W obszarze tym mozna okre$li¢, czy oryginaly sg jedno-, czy dwustronne. W
przypadku dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac orientacje.

Gotowe do skanowania pracy.

Podstawowy 1 Wszyst.
Fax Ustugi

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Strony Zeskanowane

() Standard. )1 Stranne
& Dodaj do listy Znaki wybier.nr... Doktadne 2 Stronne
Q= 0 Q @ ®

OZ Stronne/Ohrécone

(T lista Wyst- (1) ) ieta . Tl

Opcje:

1 Stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

O

2 Stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych obustronnie.

O

2 Stronne/ Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw dwustronnych o tresci zorientowanej
Obroécone “z géry do dotu” (format kalendarza).

O
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Dalsze funkcje Faksu

Karta Dalsze Funk. Faxu udostepnia dodatkowe funkcje faksu, ktére mozna
wykorzystac¢ podczas faksowania.

Gotowe do skanowania pracy.

Dalsze Funk. 2 Wszyst.
Ustugi

O Wejscie Oryginatu OO0poznione Wystan.
. Auto =0l

akosé Obra

§ yp Mormalne Wy,
Jagnigjsze £ Ciemniejsze:0 &
Ikewidacja W1,

ODaIsza Jakosé Obrazu
Kontrast: 0
Ostrosc: 0

Praca
Podsumowanie

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskoéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgce danej funkcji, nalezy wybracé te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego z zadanh faksowania mozna wybraé wiele
opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, czyli Podsumowanie Pracy, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (roznig sie od ustawienn domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i
powrotu do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci fakséw wysytanych.

Dalsze Funk. 2
Faxn

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Typ Oryginatu Jasniejsze / Ciemniejsze Eliminacja Tta
Foto z Jasniejsze Wit.
Magazynu @
Hormalne
O Tekst O Foto @ O Wyt.
Ciemniejsze

Hormalne

Opcje:

Typ Oryginatu Stuzy do poprawiania jakosci fakséw na podstawie typu skanowanego oryginatu.
Dostepne sg nastepujace opcje Typu Oryginatu:

Ustawienie standardowe, ktérego mozna uzywac w przypadku

Normalne . . S
wiekszosci oryginatow.

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub

Foto z Magazynu fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem i/lub grafika.

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub

Foto drukowanych oryginatéw péttonowych.

Jasniejsze / Stuzy do ustawiania poziomu jasno$ci faksu. Aby przyciemnic¢ faks, nalezy wybrac¢
Ciemniejsze przycisk przewijania w dot. Aby rozjasni¢ faks, nalezy wybraé przycisk przewijania
w gore.

Eliminacja Tta Opcja automatycznej redukgcji lub eliminacji ciemnego tta, powstatego w wyniku
skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.
UWAGA: Funkcja Eliminacja Tta jest zablokowana, je$li typem oryginatu jest Foto.
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Dalsze Nastawienia Jakosci Obrazu

Funkcja ta stanowi dodatek do ustawien wybieranych za pomocg opcji Jakos¢
Obrazu i umozliwia dalsze poprawienie jakosci dokumentu wyjsciowego.

[ EmE % e K
& 2,

legze / Clemiegze )
Ukidacjs W

() ODalsza Jakoé Obrazu
Kontrast Ostrosé
Wysoki Ostry
Normalny E @ Normalny E @
HNiski : Migkki :
.
Opcije:

Kontrast Stuzy do sterowania réznicg miedzy gestosciami obrazu na skanowanym obrazie.

Ostrosé Zmniejszenie ostrosci redukuje efekt falistych wzoréw, wystepujacych czasem na
obrazach pottonowych.
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Oryginat

Auto

Reczne na Plyte

Oryginaly
Réznych
Formatow

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

(7T Ok Oeazu O Wojici Oryuinatu OOpiinione Wystan.
Uitz Wi
R O kst Gy Wycofanie Kasowanie Zachowanie
=
Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginatow.
Reczne na Piyte * Auto jest Tryhem Normalnym dia tej funkcji. Stosuj Auto dia
automatycznego wykrycia formatu oryginatow w naktadaczu
. dokumentdw.
Oryg. Raznych « Stosuj Reczna Plyte do wp fzania formatow: dw dla
Formatéw | ia ze szkta dok Gw.

Opcije:

Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z naktadacza dokumentéw.

Stuzy do okreslania wymiardéw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szkta dokumentéw. Istnieje kilka wymiarow
odpowiadajgcych czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentow.

Mozna wybra¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienie Uzytkow.,
aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Ta funkcja pozwala na zeskanowanie dokumentu zawierajgcego oryginaty o
réznych formatach. Oryginaty muszg mie¢ te sama szerokos¢ na przyktad A4
podawane wzdtuz i A3 podawane wszerz. Jezeli uzywana jest ta funkcja, oryginaty
nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentow.
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Opodéznione Wystanie

Wyt

O

Okreslona
godzina

O

Funkcja OpéZnione Wystanie stuzy do okre$lania godziny wystania faksu

(w przeciagu nastepnych 24 godzin). Z funkcji tej mozna korzysta¢ w celu
przesytania fakséw poza godzinami szczytu lub do innego kraju lub strefy czasowe;.
Godzina wystania jest dodawana do informaciji o zadaniu, przesytanych do serwera
faksow wraz ze skanowanym obrazem. Faks zostanie zatrzymany na serwerze
faksow innej firmy, a nastepnie wystany o okreslonej godzinie.

Zegar moze na potrzeby tej funkcji dziata¢ w trybie dwunasto- lub
dwudziestoczterogodzinnym. Jesli wybrany zostanie tryb dwunastogodzinny,
nalezy okresli¢, czy ustawiona zostata godzina przedpotudniowa (przycisk AM)
czy popotudniowa (przycisk PM).

72 Odakest Obrazu O Wojécis Oryginatu OOnsinions Wystan
T s
Typ: Norrslre . Ao Wit

oo W

Ui
Obdsza ke s Wycofanie Kasowanie Zachowanie
| o ; o
= Wybierz jedno z ponizszych pol i
O Wyt klawiaturq wprowad? czas wystania.
Godz. Min.
00-23 00 - 59
e Okresélona Godzina
Biezaca godz 1323
1"
.
Opcje

Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie godziny wystfania faksu.
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Tryb Identyfikacji

Dostep do
Weryfikacji
Sieciowej

Dostep
Goscinny

Identyfikacja jest uzyteczng funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem w sieci, dzieki
ktérej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego urzadzenia.
Identyfikacja moze zosta¢ skonfigurowana przez administratora systemu w celu
ograniczenia dostepu do funkcji wiadomosci e-mail, skanowania w sieci, faksu
serwera i faksowania przez Internet.

Wprowadz hasto i naciénij WPROWADZENIE

Dostepne sg dwa tryby uwierzytelniania:

Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie
posiada konta w sieci lokalnej, jego uwierzytelnienie za pomoca tego trybu nie
bedzie mozliwe.

Tryb ten wymaga podania ogélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy uprzednio uzyska¢ od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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6 Faksowanie przez Internet

» Faksowanie przez Internet.........cc.c.cooeviiiennnnnn. 6-2
» Nastawienie Obrazu ..........cccccceeieiiiiiiiiiiieennne, 6-6
» Format Wyjscia ... 6-12
> Tryb Identyfikacji ... 6-16

Skrécona instrukcja obstugi Strona 6-1



Faksowanie przez Internet

Internet Faks to opcjonalna funkcja dostepna tylko w konfiguracji WorkCentrePro.
Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych tej funkciji.

Funkcja Internet Fax umozliwia wysytanie zeskanowanych obrazéw do okreslonych
adresatow w formie zatgcznikow do wiadomosci e-mail. Transmisja faksowa
odbywa sie za posrednictwem Internetu lub intranetu.

Gtéwny ekran funkcji Faksowanie przez Internet umozliwia wprowadzanie adresow
e-mail dla fakséw przesytanych przy uzyciu protokotu SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol). Ekran ten moze tez stuzy¢ do dodawania i usuwania adresatow oraz do
edycji wiersza tematu.

UWAGA: Adres e-mail musi by¢ zgodny z formatem SMTP. Np. osoba@firma.com.
Dostep do funkcji zwigzanych z funkcjg Faksowanie przez Internet uzyskuje sie za
pomocg przycisku Funkcje na pulpicie sterowania.

W zalezno$ci od wtaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze by¢
uprzednie wybranie karty Wszystkie Ustugi, znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu
ekranu.

Funkcje Internet Fax mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:
> Internet Fax

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

Gotowe do skanowania pracy.
W ator Listy: wprowadz numer strony przed nacignieciem przycisku #.
—_—m—
Wszyst.

Ustugi

Wystanie: Spis Adresow

OUsuﬁ Wszyst.
OEdycja Tematu...

Temat: Scan from a Rerox WorkCentre Pro

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego
poziomu. W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybrac
wiele opcji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnij stuzy do przywracania wartosci domyslnych biezacego ekranu
(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Strona 6-2

Skrécona instrukcja obstugi



Wystanie:

Opcje Wystanie stuzg do wprowadzania informaciji o adresacie faksu.

Opcije:

Gotowe do skanowania pracy.

Akcelerator Listy: wprowadz numer strony przed naci$nigciem przycisku #.
bbb LA LLU Sl BaLe RILlL
| - Fax

Wszyst.
Ustugi
Spis Adresdw

Od: alex.fyffe@ybr.xerox.com
Do: hob.jacksoni@gbr.xerox.com

Wystanie:
Cod..

OSzczegﬁ{y

(L )usui
Ollsuﬁ Wszyst.
OEdycja Tematu...

Temat:  Scan from a Xerox WorkCentre Pro

od Umozliwia podanie informacje o nadawcy, jest wstepnie ustawiona w systemie lub
przez administratora systemu i nie moze by¢ zmieniona.

UWAGA: Jezeli funkcja Faksowanie przez Internet wymaga dostepu w trybie
uwierzytelniania, informacja w tym polu bedzie powigzana z nazwg logowania.

Do Opcja ta umozliwia wprowadzenie adresu e-mail adresata.

Cc Opcja ta umozliwia wprowadzenie adreséw e-mail dodatkowych adresatow.

(Do wiadomosci)

Edycja Tematu Opcja ta umozliwia edycje domys$inego tematu wiadomosci e-mail. Temat to
tytut wiadomosci, a nie jej tresé. Wiersz tematu moze zawieraé maksymalnie
248 znakéw i jest wySwietlany na ekranie dotykowym pod przyciskiem Edycja

Tematu.

Szczegoly Opcja ta umozliwia wyswietlenie szczegétéw dotyczacych wybranego adresata.
Wyswietlane informacje zalezg od tego, czy adres zostat dodany do listy z
wewnetrznej lub publicznej ksigzki adresowej, czy wprowadzono go recznie.

Usun Opcja ta umozliwia usuniecie wybranego adresu z listy.

Usun Wszyst. Opcja ta umozliwia usuniecie wszystkich adresow z listy. W przypadku korzystania

z tej opcji wyswietlony zostanie komunikat z Zadaniem potwierdzenia.

Spis Adreséow Na liscie tej wyswietlane sg wszystkie adresy wprowadzone dla biezgcego zadania
faksowania przez Internet. Lista moze zawiera¢ maksymalnie 128 adresow.

Przyciski Do przewijania listy adreséw stuzg przyciski znajdujgce sie z prawej strony listy.

przewijania

Skrécona instrukcja obstugi
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Wprowadzanie adreséw e-mail faksowania internetowego

Adresy e-mail mozna wprowadza¢ na dwa sposoby: recznie lub z ksigzki
adresowe;j.

UWAGA: Podczas wprowadzania szczegotow adresu e-mail mozna za pomocqg
odpowiedniego przycisku wybierac wielko$c¢ liter, znaki akcentowane i cyfry. Aby
usungc¢ wpisany znak, nacisnif przycisk Wstecz.

Reczne

Jesli adres e-mail jest znany lub jesli wiadomo, Zze adresat nie znajduje sie w zadnej
ze skonfigurowanych ksigzek adresowych, mozna za pomoca klawiatury na ekranie
dotykowym wprowadzi¢ adres e-mail w polach Do... lub Cc.... Urzadzenie sprawdzi,
czy zostat wprowadzony adres SMTP. Jesli wprowadzony adres nie jest zgodny z
protokotem SMTP, urzadzenie wyszuka pasujacy wpis w ksigzce adresowe;j.

Wprowadzony adres zostanie wyswietlony na liscie adresow.

Wybranie przycisku Szczegéty adresu e-mail wprowadzonego recznie spowoduje
wyswietlenie tylko tego adresu. Nie bedg dostepne zadne inne szczegdty.

Ksigzki adresowe

Ksigzki adresowe zawierajq spis adresow e-mail oraz szczegéty powigzane z firmg
i/lub uzytkownikiem. Urzadzenie moze obstugiwa¢ dwa typy ksigzek adresowych:
publiczng i wewnetrzng. Podczas wprowadzania adresu w polu Do lub Cc
wyswietlane sa wyniki wyszukiwania dla jednej lub obu skonfigurowanych ksigzek
adresowych.

Za pomocag klawiatury na ekranie dotykowym nalezy wprowadzi¢ nazwe adresata
wiadomosci. Wprowadzanie catej nazwy nie jest wymagane — w celu wykonania
wyszukiwania wystarczy podac kilka pierwszych liter.

Po wprowadzeniu wymaganych kryteriéw wyszukiwania nalezy wybrac¢ przycisk
Wprowadzanie. Jesli nie zostang znalezione zadne pasujgce wpisy, nalezy wybraé
przycisk Zmiana Spisu Adreséw w celu przeszukania drugiej ksigzki adresowej.

UWAGA: Przycisk Change Address Book (?) (Zmienic¢ ksiazke adresowgq?) jest
wyswietlany tylko wtedy, gdy skonfigurowane zostaty obie ksigzki adresowe.

Jezeli na podstawie kryteriow wyszukiwania znalezione zostang pasujgce pozycje,
zostang one wyswietlone na ekranie dotykowym. Odpowiedniego adresata mozna
odszukac za pomocg przyciskéw przewijania. Aby dodac adresata, nalezy go
podswietli¢, a nastepnie wybraé przycisk Dodanie. Procedure te nalezy powtarzaé
do momentu dodania wszystkich wymaganych adresatéw, a nastepnie nalezy
wybrac¢ przycisk Wykonane. Wprowadzony adres zostanie wyswietlony na liscie
adresow.
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Typy ksigzek adresowych

W przypadku skonfigurowania urzadzenie korzysta z dwéch réznych spiséw
adresow: Publicznego i Wewnetrznego.

Publiczny Spis Adreséw

W publicznej ksigzce adresowej sg przechowywane zewnetrzne adresy danej
firmy. Ksigzka ta zawiera liste nazw uzytkownikéw wraz z ich adresami e-mail.

Aby urzadzenie mogto odczyta¢ zawartos¢ pliku, plik musi by¢ w formacie CSV
(wartosci oddzielone przecinkami). Plik jest importowany do urzadzenia za pomocg
ustug internetowych CentreWare. Urzadzenie zezwala na import plikéw publicznej
ksigzki adresowej z rozszerzeniem innym niz CSV.

Poprawnym formatem pliku CSV jest: Nazwa, adres e-mail SMTP. Ponizej podano
dwa przyktady poprawnych wpiséw w pliku CSV:

Kowalski, kowalski@firma.com

“Kowalski, Jan”, jan.kowalski@firma.com

Kolejnos¢ sortowania wpisow w pliku CSV decyduje o kolejnosci wyswietlania
wpisow publicznej ksigzki adresowej w urzadzeniu.

Wewnetrzna ksigzka adresowa

W wewnetrznej ksigzce adresowej (w ktérej wykorzystywany jest protokét LDAP)
przechowywane sg wewnetrzne adresy sieciowe danej firmy. Wewnetrzna ksigzka
adresowa jest tworzona przez administratora systemu.

Sposoéb wyswietlania wynikdw wyszukiwania zalezy od ustawienh protokotu LDAP.
Jesli, na przyktad, wprowadzony zostanie ciag liter “Jan”, zamiast oczekiwanego
wyniku wyszukiwania “Jan Kowalski” wyswietlony moze zosta¢ wpis

“Jankowski, Piotr’. Kolejnosé wyswietlania poszczegolnych cztondw wpisu
(“nazwisko, imie” lub “imie, nazwisko”) jest sterowana przez serwer LDAP, a nie
przez urzgdzenie.

Po pomysinym zalogowaniu sie uzytkownika w trybie identyfikacji, urzadzenie
podejmie prébe dopasowania do nazwy logowania adresu e-mail uzytkownika.
Nastepnie nazwa zostanie wprowadzona w polu adresu e-mail nadawcy (Od).
Adresu tego nie bedzie mozna zmienic.
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Nastawienie Obrazu

Karta Nastawienie Obrazu stuzy do tymczasowego programowania funkcji w celu
poprawienia wygladu i stylu obrazu skanowanego na potrzeby faksowania przez
Internet.

Gntn;idn skanowania pracy.

Nastawienie
Obrazu

O Jakosé Obrazu O Zeskanowane Stron: O Oryginat
l@!, v Mormalne 1 Stronne Autir
2l Jagniejsze / Ciemniejsze:0 =

Eliminacja Tta: Wi,

e ODalsza Jakosé Kopii O Rozdzielczosé
[&j Kentrast, 0 200:200(0oktadne)

d Ostrosc 0

2

E Wszyst.
Ustugi

Podsumowanie
zadania

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybra¢ wiele
opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawiern domys$inych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnif stuzy do przywracania wartosci domysinych biezgcego ekranu
(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

Nastawionie 2
Obrazu

O Zeskanowane Strony
£ 1 Stene
W

Oryginat
B

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Typ Oryginatu Jasniejsze / Ci Himinacja Tta

Opcje:

\ Normalne Foto z Jasnie jsze w.
Magazynu @
Hormalne
O Tekst O Foto @ O Wyt

Ciemnie jsze

Typ Oryginatu Opcja ta stuzy do poprawiania jakosci dokumentéw wyj$ciowych na podstawie typu
skanowanego oryginatu.

Dostepne sg nastepujace opcje funkcji Typ Oryginatu:

Normalny

Ustawienie standardowe, z ktérego mozna korzysta¢ w przypadku
wiekszosci oryginatow.

Tekst

Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.

Foto z Magazynu

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub
fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem i/lub grafika.

Foto

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub
wysokiej jakosci drukowanych oryginatow péttonowych.

Jasniejsze/ Opcja ta stuzy do regulowania poziomu jasnosci dokumentu wyjsciowego. Aby
Ciemniejsze przyciemni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac przycisk przewijania w dot.
Aby rozjasni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybraé przycisk przewijania w gore.

Eliminacja Tta Opcja automatycznej redukcji lub eliminacji ciemnego tta powstatego w wyniku
O skanowania oryginatow kolorowych lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tta jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest Foto.

Skrécona instrukcja obstugi
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Dalsze Nastawienia Jakosci Obrazu

Funkcja ta stanowi dodatek do ustawien wybieranych za pomocg opcji
Jakos¢ Obrazu i umozliwia dalsze poprawienie jakosci dokumentu wyjsciowego.

(7T Ot O — O Zeskannwane Story Oryginat
Ty Hemmale St to
|
Tia W

Elminacia Tia:

g Obalsza Jakoss Ko O Rorgrilerosé
Konvast 0 0 oktsbe)
el g

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Kontrast Ostrosc
\ Wysoki Ostry
Normalny E Hormalny E

Hiski Miekki

<D

Opcije:

Kontrast Opcja ta okresla roznice miedzy gestosciami obrazu na kopii. Wybranie nizszego
ustawienia poprawi jakos¢ zdjec¢, dajac wiekszg szczegdtowosé jasnych i ciemnych
obszaréw. Wybranie wyzszego ustawienia spowoduje uzyskanie bardziej zywych
odcieni bieli i czerni, dajac w efekcie ostrzejszy tekst i linie.

Ostrosé¢ Opcja ta umozliwia sterowanie rownowaga pomiedzy ostroscia tekstu i efektem
mory (wzorami sktadajgcymi sie na obraz). Za pomoca przyciskow przewijania
mozna zmienia¢ ostros¢ kopii od najostrzejszej (Ostry) do najtagodniejszej (Miekki),
w oparciu o jako$¢ obrazow wejsciowych.
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Skanowane Strony

W obszarze tym mozna okre$li¢, czy oryginaly sg jedno- czy dwustronne.
W przypadku dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac
orientacje.

B vy

r O.Jakosé Obrazu. O Zeskanowane Strony OOryginat

[ S e e o

gy ODalsza Jakost Kopii O Rozdrielezosé

b )

=] Ostrost 0
Opcj

cje.

O 1 Stronne
o 2 Stronne
2 Stronne,
Obrdt Strony 2

Ukierunkowanie Obrazu

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Dla uzyskania najlepszych rezultatow nalezy
wybraé ukierunkowanie obrazu wchodzacego
do naktadacza dokumentdw.

Szkto dokumentdw nie moze by stosowane
przy 2 stronnym skanowaniu.

1-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

2-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

2-str., Obrét Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
Strony 2 oryginatéw, ktérych druga strona zostaje obrécona. Na przyktad w przypadku
skanowania kalendarza o formacie ,géra do dotu”.

Skrécona instrukcja obstugi
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Rozdzielczos¢

200x100
(Standard)

O

200x200
(Doktadne)

w
(=]
o
bl

w
(=]
o

(Bardzo
doktadne)

'S
o

o

X

I

o

o

(Niestandardo-
we)

[<2]
(=3
o
X

[<2]
[=}
o

(Niestandardo-
we)

O

Opcja Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad zeskanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu.

Gotowe do skanowania pracy.

Wycofanie Anulowanie § Zachowanie

200x100(Standard) 400400
(Niestandardowe)
O 200%200{Dok+atne) AT
(Niestandardowe)
300x300(Bardzo
doktadne)

Opcije:

Powoduje powstanie najmniejszego pliku obrazu i jest zalecana tylko dla prostych
dokumentow tekstowych.

UWAGA: Rozdzielczos¢ 200x100 jest niedostepna, jezeli dla opcji Format
Dokumentu wybrano ustawienie PDF.

Zalecana dla dokumentow tekstowych i grafiki liniowej o Sredniej jakosci. Jakosé
obrazu dla fotografii i grafiki nie jest przy tym ustawieniu najwyzsza.

Zalecana w przypadku dokumentéw tekstowych o wysokiej jakosci, ktére majg by¢
przetwarzane przez aplikacje do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR).
Zalecana tez dla grafiki liniowej o wysokiej jako$ci oraz grafiki i fotografii o Srednie;j
jakosci.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powstate pliki sg mniejsze niz
przy rozdzielczosci 600x600.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie
najwiekszego pliku obrazu, ale zapewnia najwyzszg jakos¢ obrazu.
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Oryginat

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

) Odakost Obrazu
[ 7y tomne
|
Biniach Tia W

7 Obalza Jakose Kopi
ontast 0
B oauie 0

O Zeskanowane Strony
hioes ‘

—
2000oie)

Opcije:

0 Auto

O Reczne na Plyte
Oryg. Raznych
Formatéw

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Stosowane dla opisu formatu oryginatow.

* Auto jest Trybem Normalnym dia tej funkcji. Stosuj Auto dla

automatycznego wykrycia formatu oryginatow w naktadaczu

dokumentdw.

® Stosuj Reczna Plyte do wp lzania formatow ow dla
k ia ze szkta dok dw.

Auto Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiarow dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Recznie na Plyte Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajgcych
czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienie
uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Oryg. Réznych Funkcja pozwala skanowac dokument zawierajacy oryginaty o roznych formatach.
Form. Oryginaty muszg mie¢ te samg szerokos¢, na przyktad A4 podawane dtugg
krawedzig i A3 podawane krotkg krawedzia. Jezeli wykorzystywana jest ta funkcja,
oryginaty nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentéw.

Skrécona instrukcja obstugi
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Format Wyjscia

Funkcja ta stuzy do tymczasowego modyfikowania ustawien skanowanego obrazu.

Gotowe do skanowania pracy.

Format 4 Wszyst.
Wyjscia Ustugi

=y OFormat Dokumentu O Odpowied: Do — OTekst Informac ji
Wielostronicowe TIF]

E ORaport Potwierdzenia

Wi,

Podsumowanie
zadania

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgce danej funkcji, nalezy wybracé te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybraé¢ wiele
opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (roznig sie od ustawienn domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnij stuzy do przywracania wartosci domyslnych biezacego ekranu
(wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Format Dokumentu

Z opcji Format Dokumentu nalezy skorzystac, jezeli zadanie ma zosta¢ wystane z
uzyciem formatu pliku innego niz domy$iny.

jécla & Ustui
ov\mw ormmimu Ohb_\_lnlummll

o ’ Wycofanie Anulowanie §l Zachowanie

=9

e Wielostronicowe TIFF
O PDF

Opcije:

Wielostronicowe Wielostronicowy plik TIFF. Plik TIFF zawierajacy wiele stron zeskanowanych
TIFF obrazow.

O

PDF Plik PDF. Przy uzyciu odpowiedniego oprogramowania zeskanowany obraz moze
by¢ wyswietlany, drukowany i edytowany przez adresata na dowolnej platformie
systemowe;j.
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Raport Potwierdzenia

Za pomoca tej funkcji mozna wydrukowac raportu stanu dostarczenia zadania.
Raport zawiera liczbe pomysinych, niepomysinych i niepotwierdzonych odbioréw
faksu

Gotowe do skanowania pracy.
(e OFormat Dokumentu O Qdgowied? Do
Welcenicowe T

me
i\

w.
Raport Potwierdzenia zawiera informac je na temat sytuacji dostarczenia
O Wyt wysytanych prac |-Faxu do kazdego odbiorcy.
ie W bedzie p d to druk ie raportu po

¥
przedtozeniu pracy.

wi.
o Hie mozna wybrat Wytay 0, jezeli inistrator tawit ciagte

drukowanie Raportu Potwierdzenia.

Opcije:

Wyt. Opcja stuzgca do wytaczania funkcji drukowania raportu stanu.

UWAGA: Jesli ustawieniem domys$inym funkcji jest wigczona, funkcji nie mozna
wytgczyc.

Wt Wybranie tej opcji powoduje drukowanie raportu stanu po wystaniu zadania.
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Odpowiedz do
Funkcja OdpowiedZ do stuzy do modyfikowania domysinego adresu, na ktéry mogg
by¢ przesytane odpowiedzi na faks internetowy.

Voo M Gotowe do skanowania pracy.

Wpisz peten adres e-mail i nacignij Wprowadzenie.

»
o [ ]

[Do: Alex Fyffe ]

Y | I | I e Y e
L e L Lo LeJ Cnd L D L L)
I3 I [ [ N I | [

Tekst Informaciji

Funkcja ta stuzy do edycji domy$inej wiadomosci e-mail przesytanej w ramach
zadania. Tres¢ wiadomosci to tekst zawarty w wiadomosci, nie w jej wierszu
tematu. Wprowadzona wiadomos$¢ jest dostepna tylko dla biezgcego zadania.

UWAGA: Wiadomos¢ domysina jest definiowana przez administratora systemu.

aal @ Kasowanie § Wprowadenie

‘ |
N nonninininin bR wEao

L (s (e e L e L D L L

L2 o e e e L I - J ]
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Tryb Identyfikacji

Zweryfikowany
Dostep Sieciowy

Dostep
Goscinny

Identyfikacja jest uzyteczng funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem w sieci, dzieki
ktérej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego urzadzenia.
Identyfikacja moze zosta¢ skonfigurowana przez administratora systemu w celu
ograniczenia dostepu do funkcji wiadomosci e-mail, skanowania w sieci, faksu
serwera i faksowania przez Internet.

WorowadZ hasto | naciénij VWPROWWADZENIE

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:

Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie
posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy uprzednio uzyska¢ od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazowek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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7 Skanowanie Sieciowe
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Skanowanie

Skanow.
Sieciowe

Skanowanie Sieciowe to opcjonalna funkcja dostepna tylko w konfiguraciji
WorkCentrePro. Jesli wikaczona jest opcja Skanowanie Sieciowe, z papierowego
oryginatu mozna utworzy¢ dokument w postaci pliku elektronicznego.
Zeskanowany dokument jest przeksztatcany na plik i przechowywany w formie
elektronicznej. Pliki mozna archiwizowaé, faksowac lub rozprowadza¢ za
posrednictwem poczty e-mail.

Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych funkcji skanowania
w sieci.

rédta informacji o skanowaniu

Dostepne sg inne zrédta informacii:

Ustugi skanowania sieciowego CentreWare

Umozliwia instalowanie i konfigurowanie ustug skanowania w sieci oraz
zarzadzanie nimi. Ustugi skanowania sieciowego skfadajg sie z kilku réznych
elementow wspdtpracujacych w celu tworzenia zeskanowanych dokumentow i
dostarczania ich do koncowych miejsc docelowych. Wiecej informacji na ten temat
mozna znalezé w pakiecie CentreWare Network Scanning Services Pack (ustugi
skanowania sieciowego), dostarczanym wraz z zestawem Scanning Services Kit
(ustugi skanowania).

Ustugi internetowe CentreWare

Ustugi internetowe to osadzona aplikacja serwera HTTP, ktéra jest dostepna w
modelach urzadzenia obstugujacych prace w sieci. Zapewnia ona dostep do funkcji
drukowania i skanowania oraz umozliwia przegladanie stanu urzadzenia,
zarzgdzanie zadaniami (jak réwniez catym urzadzeniem) za pomocg przegladarki
za posrednictwem sieci Internet lub intranet. Aby uzyskac dostep do ustug
internetowych, nalezy otworzy¢ przegladarke sieci Web i wprowadzi¢ adres IP
urzadzenia w polu Adres lub Lokalizacja.

Zasoby w sieci Web
Witryna WWW Zawartosé

www.xerox.com Ogolny opis rozwigzania oraz opcje dotyczace uaktualnien.

www.centreware.com | Ogélne informacje dotyczace ustug CentreWare oraz tacza do
najnowszych sterownikéw i narzedzi.
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Skanowanie Sieciowe

Dostep do podstawowych funkcji zwigzanych z opcjg Skanowanie Sieciowe
uzyskuje sie za pomocg przycisku Funkcje na pulpicie sterowania.

W zaleznosci od wiaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze by¢
wybranie karty Wszystkie Usfugi znajdujacej sie w prawym goérnym rogu ekranu.
Karta Skanowanie Sieciowe na ekranie dotykowym umozliwia wybieranie
standardowych funkcji zadania skanowania do pliku.

Opcje funkcji Skanowanie Sieciowego mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:
> Skanowanie Sieciowe

> Nastawienia Obrazu

> Format Wyjscia

> Odswiezenie Przeznaczen

Skanowanie Sieciowe

Gotowe do skanowania pracy.
Wyswietlona czesciowa lista szablondw.

3 Akcelerator Listy: wprowad: numer strony przed nacisnigciem przycisku #.
e ¢ O ——
Skanowanie 1Y\ | | /. Wszyst.
Sieciowe Ustugi

Przemacz. Szablonu

“.| Plik: { w potozeniu rejestru nieokreslony )
@ Sam || Fax: przeznaczenie zostalo skonfigurowane L
& Sam?2 .
@Alex -

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego

poziomu. W razie potrzeby dla kazdego zadania skanowania mozna wybrac wiele

opcji.

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnij, stuzacy do przywracania warto$ci domys$inych biezgcego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Repozytoria
Repozytoria sg katalogami lub lokalizacjami skonfigurowanymi na serwerze, na
ktéorym przechowywane sg skanowane pliki. Zanim mozliwe bedzie korzystanie z
funkcji skanowania w sieci, administrator systemu musi skonfigurowac¢ repozytoria
dostepne dla danego urzgdzenia. Repozytoria sg definiowane w szablonie i nie
mozna ich zmienia¢ z poziomu urzgdzenia. Mozna zdefiniowaé do 5 repozytoriow
(1 domysine i 4 dodatkowe).
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Przeglad szablonéw

Tworzenie
szablonow

Wybieranie
szablonu

Modyfikowanie
szablonow
wstepnie
zaprogram-
owanych

Pomys$ine przeprowadzenie skanowania w sieci wymaga wybrania szablonu w
urzadzeniu. Szablony zawierajg wstepnie ustawione opcje, ktére zostang
zastosowane do skanowanych oryginatéw. Na przyktad w ramach szablonu
definiowane sg: nazwa szablonu oraz informacje dotyczace miejsca docelowego
zadania (repozytorium) i ustawienia jako$ci obrazu.

Szablony mozna tworzy¢ i modyfikowaé za pomocg ustug skanowania CentreWare
Scan Services i ustug internetowych CentreWare Internet Services. Aby uzyskaé
wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu.

WSKAZOWKA: Nazwa szablonu moze zawieraé najwyzej 20 znakéw. Nazwy
zawierajgce wiecej znakow sq skracane do pierwszych 20 znakdéw. Nalezy o tym
pamietac podczas wyszukiwania istniejgcych szablondéw i definiowania nazw
Sszablonow.

Szablon wybiera sie na podstawie miejsca docelowego wysytanego pliku. Szablony
uzytkownikow sg zazwyczaj definiowane przez administratora systemu.

Po wybraniu szablonu mozna zmieni¢ wiekszo$¢ ustawiehn wstepnie
zaprogramowanych (dotyczacych na przyktad skanowanych stron czy jakosci i
rozdzielczo$ci obrazu).

Z poziomu urzadzenia nie mozna jednak zmieni¢ miejsca docelowego
przypisanego do szablonu.

Przeznaczenia szablonow

W obszarze Przeznaczenia Szablonéw wymieniona jest lista szablonéw
przechowywanych w urzadzeniu. Po instalacji domysiny szablon ,DEFAULT”
zostanie wys$wietlony na liscie Przeznaczenia Szablonéw. Szablon domys$iny
wyswietlany jest na poczatku listy i zostaje zaznaczony automatycznie. Pozostate
szablony sg wyswietlane w porzadku alfanumerycznym. Lista nie moze zawierac
wiecej niz 250 szablondw.

Dziatania na szablonach mozna wykonywaé za pomoca ustug CentreWare Internet

Services lub CentreWare Scan Services.

> Szablony utworzone za pomocg ustug internetowych CentreWarelnternet
Services, ktdérych nazwy rozpoczynaja sie od znaku ,@".

> Szablony utworzone za pomocg oprogramowania do skanowania w sieci
CentreWare Network Scanning Software, ktore nie zawierajg w nazwie
symbolu ,@".

WSKAZOWKA: Szablon domysiny mozna takze utworzyé przy uzyciu

oprogramowania CentreWare Network Scanning Software. Stowo ,default” bedzie
podane matymi literami.
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Gotowe do skanowania pracy.

Wyséwietlona czesciowa lista szablondw.

Akcelerator Listy: wprowadz numer strony przed nacisnieciem przycisku #.
ettt

S
Skanowanie 1\ | Wszyst.
Sieciowe Ustugi

Przeznacz. Szahlonu Szczegoty Przeznaczenia

: / w poloZeniu rejestru nieokreglony
Fax: prze ie zostato

Skanowanie Sieciowe

Przewijanie listy Z prawej strony listy szablonéw znajdujg sie przyciski przewijania stuzgce do
szablonéw przewijania listy strona po stronie. Po znalezieniu Zadanego szablonu nalezy go
wybrac.
Aby szybko przejs¢ do danej strony listy szablondw, mozna okresli¢ numer strony
za pomocg klawiatury, a nastepnie wybra¢ klawisz z krzyzykiem (#). Lokalizacja
strony zostanie wyswietlona na liczniku.

Szczegély Przeznaczenia

W znajdujacym sie z prawej strony ekranu obszarze Szczegdty Przeznaczenia
wyswietlane sg informacje dotyczace wybranego szablonu. Kazdorazowe wybranie
innego szablonu powoduje wyswietlenie w tym obszarze dotyczacych go informacji.

UWAGA: Wszystkie zmiany wprowadzane w szablonach z poziomu urzgdzenia
sg tymczasowe. Zmiany trwate muszg zosta¢ wprowadzone przy uzyciu narzedzia,
za pomocg ktérego utworzono szablon.

Gotowe do skanowania pracy.

Wyswietlona czesciowa lista szablondw.

Akcelerator Listy: wprowadz numer strony przed nacisnigciem przycisku #.
——— e AP

AL
Skanowanie 1\ Wszyst.
Sieciowe Ustugi
Przeznacz. Szablonu Szczegoty Przeznaczenia

Plik: / w polozeniu rejestru nieokreslony

@Sam || _Fax: prze ie zostato

@ Sam2 "
@ Alex .
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Nastawienie Obrazu

Karta Nastawienie Obrazu stuzy do programowania funkcji dotyczacych
skanowanych obrazéw.

@l anowania pracy.
4 Biowa lista szablondw.
2 TP
Nastawienie 2 Wszyst.

Obrazu Ustugi

OJakost Obrazu O Zeskanowane Stron OO0ryginat
yp: Mormalne % 1 Stronne ﬁ Auto

Jasninjsze / Ciemnisjsze () Pionowo <

Likwiclac ja Wy,

M (ODalsza Jakosé Obrazu (@] ie Krawedzi Ol ielczosé
‘@ Kontrast. 0 Kazowanie Brzegu . 3003001
=] Ostrodé 0 3 mm d

Podsumowanie
zadania

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskow najwyzszego

poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgace danej funkcji, nalezy wybracé te

funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania skanowania mozna wybraé wiele

opcji.

Wiekszos$¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnij, stuzacy do przywracania warto$ci domys$inych biezgcego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

f Zeskanowane Strony
[ g e~

Jeinepze { Clermiegsze )
Wi

ol . . A Wycofanie Kasowanie Zachowanie
Kasowaie Bzeas @ 00001

Typ Oryginatu Jasniejsze / Ci Himinacja Tta

\ MNormalne Foto z Jagnie jsze wi.
Magazynu @
Hormalne
O Tekst O Foto @ O Wyt

Ciemnie jsze

Skanowanie Sieciowe

Opcije:
Typ Oryginatu Opcja ta stuzy do poprawiania jakosci dokumentéw wyjsciowych na podstawie typu

skanowanego oryginatu.
Dostepne sg nastepujace opcje funkcji Typ Oryginatu:

Ustawienie standardowe, ktérego mozna uzywac¢ w przypadku
wiekszosci oryginatow.

Normalny

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub

Foto z Magazynu fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem i/lub grafika.

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przej$ciach tonalnych lub

Foto wysokiej jakosci drukowanych oryginatéw péttonowych.

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii. Aby przyciemnic kopie, nalezy wybraé
Ciemniejsze przycisk przewijania w dét. Aby rozjasni¢ kopie, nalezy wybrac przycisk przewijania
w gore.

Eliminacja Tta Opcja automatycznej redukcji lub eliminacji ciemnego tta, powstatego w wyniku
O skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tta jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest Foto.
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Dalsze Nastawienia Jakosci Obrazu

Funkcja ta stanowi dodatek do ustawien wybieranych za pomocg opcji Jakos¢
Obrazu i umozliwia dalsze poprawienie jakosci dokumentu wyjsciowego.

e Okt Obrazu O Zeskanawane Stony Oorygiat
[ v e . " Siure i
|y P
Ui Wi - - -
(g Obalsza Jakost Obrazy O Kasowani Hawedsi ORozdisczost Wycofanie Kasowanie | Zachowanie
et 0 asouis Bz @ Eve

Gl Qstrost: O 3mm

" Kontrast Ostrosé

\ Wysoki 0T
Normalny E Hormalny E

Hiski Miekki

<D

Opcije:

Kontrast Opcja ta okre$la r6znice miedzy gestosciami obrazu na kopii. Wybranie nizszego
ustawienia poprawi jakos¢ obrazu zdje¢, dajac wiekszg szczegdtowosé jasnych i
ciemnych obszaréw. Wybranie wyZzszego ustawienia spowoduje uzyskanie bardziej
zywych odcieni bieli i czerni, dajgc w efekcie ostrzejszy tekst i linie.

Ostrosé¢ Opcja ta umozliwia sterowanie rownowaga pomiedzy ostroscia tekstu i efektem
mory (wzorami sktadajgcymi sie na obraz). Za pomoca przyciskow przewijania
mozna zmienia¢ ostros¢ kopii od najostrzejszej (Ostry) do najtagodniejszej (Miekki),
w oparciu o jako$¢ obrazow wejsciowych.
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Skanowane Strony

W obszarze tym mozna okre$li¢, czy orginaty sg jedno-, czy dwustronne.
W przypadku dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac

1-stronne

O

2-stronne

O

2-str., Obrot
Strony 2

O

Ukierunkowanie
Obrazu

O

orientacje.

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Dla uzyskania najlepszych rezultatow nalezy
wybraé ukierunkowanie obrazu wchodzacego
do naktadacza dokumentdw.

Szkto dokumentdw nie moze by stosowane
przy 2 stronnym skanowaniu.

) Odakost Obrazu O Zeskanawane Stony Otryuiat
i S
(o MR fy =
Ui W
g Obalsza daose. Obrars O Hasouin i Ooaigleost.
O 1 Stronne Ukierunkowanie Obrazu
o 2 Stronne
2 Stronne,
Obrdt Strony 2
ia*
.
Opcje

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, ktérych druga strona zostaje obrécona. Na przyktad w przypadku

skanowania kalendarza o formacie ,gora do dotu”.

Opcja ta umozliwia okreslenie orientacji obrazu przed skanowaniem.

Skrécona instrukcja obstugi
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Kasowanie Krawedzi
Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego brzegi sa podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne slady.

r Zeskanowane Strony
i

legze / Clemiegze )
e W

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

() ODalsza Jakoé Obrazu O Kasowanie Krawedzi ORozdzielczosé.
e [

I i Gdra Dot Lewa Prawa
\ Brzegu 3 -
o Kasowanie :

5
g

Krawedzi

Skan do
Krawedzi

-

'd
A

Opcije:

Kasowanie Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy wszystkich krawedziach
Brzegu obrazu wyjsciowego. Mozna wyczys$ci¢ do 50 mm skokowo co 1 mm.

Kasowanie UmozZliwia wyczyszczenie okreslonego obszaru przy okreslonej krawedzi obrazu.
Krawedzi Mozna wyczysci¢ do 50 mm przy kazdej krawedzi skokowo co 1 mm.

Skanowanie do Opcja ta stuzy do skanowania obrazu do krawedzi oryginatu.
Krawedzi
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Oryginat
Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

r O.Jakosé Obrazu. O Zeskanowane Strony Oryginat
[ e s o
s

Ukidacfs

() ODalsza Jakoé Obrazy O Kasowanie Krawedzi Ol ielczosé
st ot [

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Skanowanie Sieciowe

Stosowane dla opisu formatu oryginatow.

Reczne na Piyte * Auto jest Tryhem Normalnym dia tej funkcji. Stosuj Auto dia

automatycznego wykrycia formatu oryginatow w naktadaczu
. dokumentdw.

O Oryg. Riznych « Stosuj Reczna Plyte do wprowadzania formatow dw dla

Formatéw 1 ia ze szkfa dok dw.

Opcije:

Auto Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiarow dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Reczne na Ptyte Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajgcych
czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienie
uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.
Opcja ta stuzy do skanowania obrazu do krawedzi oryginatu.

Oryg. Roznych Funkcja pozwala skanowa¢ dokument zawierajacy oryginaty o réznych formatach.
Form. Oryginaty muszg mie¢ te samg szerokos¢, na przyktad A4 podawane dtugg
krawedzig i A3 podawane krotka krawedzig. Podczas korzystania z tej funkciji
oryginaty nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentéw.
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Rozdzielczos¢

Opcja Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad zeskanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu.

f OJakosé Obrazy. O Zeskanowane Strony. Olryginat
e o -

520 / Clrnesze 0
Ukwdacjz Wi | | |
Wycofanie Kasowanie Zachowanie

O 200X200%1 O 4002400x1
o 300X300%1 O 600X600X1

() ODalsza Jakoé Obrazu O Hasowanie Krawedzi ORozdzielczosé
e N

m

Opcije:

200x200x1 Zalecana dla dokumentéw tekstowych i grafiki liniowej o sredniej jakosci. Jakos¢
O obrazu dla fotografii i grafiki nie jest przy tym ustawieniu najwyzsza.

300x300x1 Zalecana w przypadku dokumentéw tekstowych o wysokiej jakosci, ktére maja by¢
przetwarzane przez aplikacje do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR).
O Zalecana tez dla grafiki liniowej o wysokiej jako$ci oraz grafiki i fotografii o Srednie;j
jakosci. Jest to rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w przypadku
wiekszosci zadan.

400x400x1 Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powstate pliki sg mniejsze niz

O przy rozdzielczosci 600x600.

600x600x1 Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie
O najwiekszego pliku obrazu, ale zapewnia najwyzszg jako$¢ obrazu.
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Format Wyjscia 2
y) =
Ke)

. . . . (&)

Dostepne funkcje stuzg do tymczasowego modyfikowania formatu skanowanego @

pliku obrazu na serwerze docelowym. w

(0]

Gotowe do skanowania pracy. E

Wyswietlona czesciowa lisg ©

ormat Wszystkie g

Wy jscia Ustugi c

Marwa Dokume © Format Dokumentu ___ ODodaj Preezn. Pliku ©

Podsumowanie @ V\sie\ostrta:c:we T\F‘F "; gI):Ef?punETi - (_}C)

zadania

O Jezeli plik_juz istnie je: O Pola Zarzadzania
Tmien Naz. Mowego Pliku Dokumentem

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania skanowania mozna wybra¢ wiele
opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawienn domys$inych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Cofnij, stuzacy do przywracania warto$ci domys$inych biezgcego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Nazwa Dokumentu

Opcja Nazwa Dokumentu umozliwia okreslenie nazwy folderu, w ktérym majg byé
przechowywane skanowane obrazy. Opcja ta ma zastosowanie tylko w przypadku
nazwy folderu.

Gotowe do skanowania pracy.
Wyswietlona czesciowa lista szablondw.

G5 bt} h . . .
L= Wpisz nazwe dokumentu i wyhierz Zachowanie.
25 Dosteene

g5 O Format Dokumentu
Wiostaricowe TIF

- Oliazwa Dokumentu
-

3 O et ik g s
T 6z, oo Pk

EE

O Pola Zarzaszania
okumentem

[Nazwa Dol AlexDOC

[ 3 3 | 3 [ [ 2 o [ 3 [ o [ |
L e L Lo LeJ Cnd L D L L)
I3 I [ [ N I | [
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Jezeli plik juz istnieje

Zmien Naz.
Nowego Pliku

O

Zalacz do
istniejac. pliku

O

Nadpisz
Istniejacy Plik

O

Nie Zachowuj

O

Opcja ta umozliwia okre$lenie dziatania podejmowanego przez urzadzenie, w
przypadku gdy folder docelowy zawiera juz dokument o takiej samej nazwie, jak
biezace zadanie skanowania.

) Oazwa Dokumenty e O Format Dolumenty < ODasal Prze. Plku
=3 Wdsticave TFF CeFaLLT)
250 Dostegne |

OJezeli pik juz istnieje: O Pola Zarzadzania

Wycofanie Anulowanie § Zachowanie

o Zmiefi Nazwe Nowego Pliku O Zatqcz do istniejacego pliku
O Nadpisz Istniejacy Plik O Nie Zachowuj

Opcje:

Opciji tej nalezy uzyé¢, jezeli nowemu plikowi (lub folderowi) ma zosta¢ nadana
unikalna nazwa.

Opciji tej nalezy uzyé¢, jezeli nowo utworzony plik skanowanego obrazu ma zosta¢
dodany do istniejagcego dokumentu o takiej samej nazwie, jak dokument
skanowany.

UWAGA: Opgcja ta nie jest dostepna w przypadku wielostronicowych plikéw Tiff
(Multi-Page Tiff) i PDF.

Opdiji tej nalezy uzyc, jezeli istniejacy plik ma zostac¢ zastgpiony nowo utworzonym
plikiem skanowanego obrazu o tej samej nazwie.

Opcji tej nalezy uzyé, aby w przypadku wykrycia istniejacego pliku o takiej same;j
nazwie, jak nazwa nowo utworzonego pliku skanowanego obrazu, operacja
skanowania zostata przerwana.
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Format Dokumentu 2
Funkcja ta stuzy do tymczasowego modyfikowania typu skanowanego pliku obrazu -8
na serwerze docelowym. Ustawienie domysine jest zgodne z wartoscig Q@
wprowadzong w wybranym szablonie. %

c
®
=

=N = 8
o* [ IS
Ozm Oﬁm‘a Wycofanie Kasowanie §| Zachowanie U)
0 TIFF
O Wielostronicowe TIFF
O PDF
Opcije:

Tiff Format Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu
O programach graficznych na wielu platformach systemowych.

Wielostronicowe Wielostronicowy plik TIFF. Plik TIFF zawierajgcy wiele stron zeskanowanych
TIFF obrazéw.

O

PDF Dokument obrazu PDF. Przy uzyciu odpowiedniego oprogramowania
zeskanowany obraz moze by¢ wyswietlany, drukowany i edytowany przez adresata
na dowolnej platformie systemowe;.
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Pola Zarzadzania Dokumentem

Funkcja Pola Zarzgdzania Dokumentem umozliwia wprowadzanie za pomocg
urzgdzenia unikatowych informacji do szablonu. Pola te muszg zosta¢ uaktywnione
podczas tworzenia szablonu z poziomu interfejsu WWW uzytkownika.

UWAGA: Jesdli wybrany szablon nie zawiera zadnych aktywnych pél, opcja Pola
Zarzgdzania Dokumentem jest niedostepna. Ods$wiezanie miejsc docelowych

Gotowe do skanowania pracy.
Wyswietlona czgéciowa lista szablondw.

Format d

Wy jscia

OMNazwa Dokumentu O Format Dokumentu 55
DocC Wielostronicowe TIFF
B
O Jezeli plik_juz istnieje: O Pola Zarzqdzania
Zmien Maz. Nowego Pliku

Dokumentem

Dodawanie Przeznaczen Pliku

Funkcja ta umozliwia dodawanie do szablonéw miejsc docelowych plikéw. Do
szablonu mozna doda¢ maksymalnie pie¢ miejsc docelowych plikéw. Jesli wybrany
szablon zawiera jedno miejsce docelowe, mozna do niego dodac jeszcze
dodatkowe cztery. Jesli jednak wybrany szablon zawiera pie¢ miejsc docelowych,
opcja Dodawanie Przeznaczen Pliku nie bedzie dostepna.

“j Gotowe do skanowania pracy.
Wyswietlona czesciowa lista szablondw.

Oazwa Dolomentu O Format Dokumentu 7=~ ODodai Przam. Pk v b I .
©co E Widostaricowe TIFF GeaLD Akcelerator Listy: wprowadZ numer strony przed naciéniegiem przycisku #.
29 oostepne

Dodanie Przezn. Pliku

x (@] .
Alternatywy Szczegoly Przeznaczenia(DEFAULT)

O dezel pik juz itoe]

11
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OdswiezeniePrzeznaczen

Aby uzyskac¢ dostep do funkgji aktualizowania listy szablondw, nalezy wybrac¢ karte
Odswiezenie Przeznaczen.

Jesli szablon zostat niedawno utworzony lub zmodyfikowany, nalezy wybraé
przycisk Uaktualnienie Listy Szablondw. Lista szablonéw zostanie automatycznie
zaktualizowana.

Gotowe do skanowania pracy.
Wyswietlona czesciowa lista szablondw.

———— e

Odéwiezenie * Wszyst.
Przeznaczei Ustugi

Zastosuj te funkcje, jezeli chcesz uzyc ostatnio utworzony szablon i
nie cheesz czekad na automatyczne uaktualnienie listy szablondw.

O Uaktualnienie Uwaga: uaktualnienie szablondw trwa kilka minut i z tego powodu

Iéizsatl]:;nnﬂw powinno byé wykonywane tylko w razie koniecznosci.

Maksymalna ilos¢ wyswietl h szablondw: 250
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Tryb Identyfikacji

Zweryfikowany
Dostep Sieciowy

Dostep
Goscinny

Identyfikacja jest uzyteczng funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem w sieci, dzieki
ktérej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego urzadzenia.
Identyfikacja moze zosta¢ skonfigurowana przez administratora systemu w celu
ograniczenia dostepu do funkcji wiadomosci e-mail, skanowania w sieci, faksu
serwera i faksowania internetowego.

WprowadZ hasto i nacisni | WPROWADZENIE,

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:

Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie
posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy wczesniej uzyskaé od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazowek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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8 Poczta elektroniczna

» Poczta elektroniczna..............ooooeiiiiiiiiiiiinnnnnn. 8-2
» Nastawienie Obrazu ..........cccccceeieiiiiiiiiiiieennne, 8-6
» Format Wyjscia ... 8-13
» Tryb Identyfikacji .........ccouvviiiiiiiiiiiee 8-17
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Poczta elektroniczna

E-mail to opcjonalna funkcja dostepna tylko w WorkCentre Pro. Niniejszy rozdziat
zawiera informacje o opcjach dotyczacych poczty elektronicznej.

Funkcja ta umozliwia wysytanie skanowanych obrazéw w postaci zatacznikow do
wiadomosci e-mail do okreslonych adresatéw. Skanowanie do wiadomosci e-mail
jest mozliwe po podaniu adresu e-mail zgodnego z protokotem SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol), np. osoba@firma.com.

Dostep do funkcji zwigzanych z pocztg E-mail uzyskuje sie za pomoca przycisku
Funkcje na pulpicie sterowania. Na karcie E-mail mozna dodawac i usuwaé
adresatow oraz przeprowadzaé edycje wiersza tematu.

W zalezno$ci od wigczonych opcji i konfiguracji urzadzenia do uzyskania dostepu
do funkcji poczty E-mail konieczne moze by¢ wybranie karty Wszystkie Ustugi w
prawym gornym rogu.

Dostepne sg nastepujace karty funkcji E-mail:

> E-mail

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

Gotowe do skanowania pracy.

¥ Dodaj odbiorciw do spisu adresdw.
stk

Wszyst.
Ustugi
Spis Adresow
OSzczegé{y Od: alex.fyffe@gbr.xerox.com

( Usuii
—

( JUsuri Wszyst.

OEdycja Tematu...
Temat: Scan from a Rerox WorkCentre Pro

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. W razie potrzeby dla kazdego zadania e-mail mozna wybra¢ wiele opcji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie stuzy do przywracania wartosci domyslnych biezgcego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Wystanie:

Od

Do

Cc
(Do wiadomosci)

Bcc (Utajnione
do wiadomosci)

Edycja Tematu

Szczegoly
Usun
Usun Wszyst.

Przyciski
przewijania

Opcje Wystanie stuzg do wprowadzania informaciji o adresacie.

Gotowe do skanowania pracy.

Dodaj odbiorcow do spisu adresdow.

Wszyst.
Ustugi
Spis Adresdw

DSzczegMy Od: alex.fyffe@gbr.xerox.com
OCC... -‘\;:Usuﬁ “'/A\‘l
C)H[:c... '17:'“5‘"" Wszyst. —
DEdycja Tematu... —
Temat:  Scan from a Xerox WaorkCentre Pro \ 1?/;

Opcje:

Umozliwia podanie informacje o nadawcy, jest wstepnie ustawiona w systemie lub
przez administratora systemu i nie moze by¢ zmieniona.

UWAGA: Jezeli funkcja poczty elektronicznej wymaga dostepu w trybie
identyfikacji, informacja w tym polu bedzie powigzana z nazwg logowania.

Opcja ta umozliwia wprowadzenie adresu e-mail adresata.

Opcja ta umozliwia wprowadzenie adreséw e-mail dodatkowych adresatéw.

Opcja ta umozliwia wprowadzenie adreséw e-mail dodatkowych adresatow, ktérych
nazwy nie majg by¢ wyswietlane w wiadomosci e-mail.

Opcja ta umozliwia edycje domysinego tematu wiadomosci e-mail. Temat to
tytut wiadomosci, a nie jej tresé. Wiersz tematu moze zawiera¢ maksymalnie
248 znakdw i jest wyswietlany na ekranie dotykowym pod przyciskiem Edycja
Tematu.

Opcja ta umozliwia wyswietlenie szczegotdow dotyczacych wybranego adresata.
Wyswietlane informacje zalezg od tego, czy adres zostat dodany do listy z
wewnetrznej lub publicznej ksigzki adresowej, czy wprowadzono go recznie.

Opcja ta umozliwia usuniecie wybranego adresu z listy.

Opcja ta umozliwia usuniecie wszystkich adreséw z listy. W przypadku korzystania
z tej opcji wyswietlony zostanie komunikat z Zagdaniem potwierdzenia.

Do przewijania listy adreséw stuzg przyciski znajdujace sie z prawej strony listy.

Skrécona instrukcja obstugi
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Spis Adresow

Na liscie tej wyswietlane sg wszystkie adresy wprowadzone dla biezagcego
zadania skanowania do wiadomos$ci e-mail. Lista moze zawiera¢ maksymalnie
128 adresow.

Wprowadzanie adresu e-mail

Adresy e-mail mozna wprowadzac¢ na dwa sposoby: recznie lub z ksigzki
adresowej.

UWAGA: Podczas wprowadzania szczegotow adresu e-mail mozna za pomocqg
odpowiedniego przycisku wybierac wielko$c liter, znaki akcentowane i cyfry. Aby
usungc¢ wpisany znak, nacisnif przycisk Wstecz.

Reczne

Jesli adres e-mail jest znany lub jesli wiadomo, Zze adresat nie znajduje sie w zadnej
ze skonfigurowanych ksigzek adresowych, mozna za pomoca klawiatury na ekranie
dotykowym wprowadzi¢ adres e-mail w polach Do... lub Cc.... Urzadzenie sprawdzi,
czy zostat wprowadzony adres SMTP. Jesli wprowadzony adres nie jest zgodny z
protokotem SMTP, urzadzenie wyszuka pasujacy wpis w ksigzce adresowe;j.

Wprowadzony adres zostanie wyswietlony na liscie adresow.

Wybranie przycisku Szczegéty dla adresu e-mail wprowadzonego recznie
spowoduje wyswietlenie tylko tego adresu. Nie beda dostepne zadne inne
szczegoty.

Ksigzki adresowe

Ksigzki adresowe zawierajg spis adresow e-mail oraz szczegoéty powigzane z firmg
i/lub uzytkownikiem. Urzgdzenie moze obstugiwaé dwa typy ksigzek adresowych:
publiczng i wewnetrzng. Podczas wprowadzania adresu w polu Do lub Cc
wyswietlane sg wyniki wyszukiwania dla jednej lub obu skonfigurowanych ksigzek
adresowych.

Za pomocg klawiatury na ekranie dotykowym nalezy wprowadzi¢ nazwe adresata
wiadomosci. Wprowadzanie catej nazwy nie jest wymagane — w celu wykonania
wyszukiwania wystarczy podac kilka pierwszych liter.

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania nalezy wybrac¢ przycisk Enter. Jesli nie
zostang znalezione zadne pasujace wpisy, nalezy wybra¢ przycisk Zmiana Spisu
Adresow w celu przeszukania drugiej ksiazki adresowe;.

UWAGA: Przycisk Zmiana Spisu Adresow jest wy$wietlany tylko wtedy, gdy
skonfigurowane zostaty obie ksigzki adresowe.
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Jezeli na podstawie kryteriow wyszukiwania znalezione zostang pasujace pozycje,
zostang one wyswietlone na ekranie dotykowym. Odpowiedniego adresata mozna
odszukac za pomocg przyciskéw przewijania. Aby dodac adresata, nalezy go
podswietli¢, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dodanie.

Procedure te nalezy powtarzaé do momentu dodania wszystkich wymaganych
adresatdw, a nastepnie nalezy wybraé przycisk Wykonane. Wprowadzony adres
zostanie wys$wietlony na licie adreséw.

Typy ksigzek adresowych

W przypadku skonfigurowania urzgdzenie korzysta z dwoch réznych spiséw
adresow: Publicznego i Wewnetrznego.

Publiczna ksiazka adresowa

W publicznej ksigzce adresowej sg przechowywane zewnetrzne adresy danej
firmy. KsigZzka ta zawiera liste nazw uzytkownikéw wraz z ich adresami e-mail.

Aby urzadzenie mogto odczyta¢ zawartos¢ pliku, plik musi by¢ w formacie CSV
(wartosci oddzielone przecinkami). Plik jest importowany do urzadzenia za pomocg
ustug internetowych CentreWare. Urzadzenie nie zezwala na import plikow
publicznej ksiazki adresowej z rozszerzeniem innym niz CSV.

Poprawnym formatem pliku CSV jest: Nazwa, adres e-mail SMTP. Ponizej podano
dwa przyktady poprawnych wpiséw w pliku CSV:

Kowalski, kowalski@firma.com

“Kowalski, Jan”, jan.kowalski@firma.com

Kolejnos¢ sortowania wpisow w pliku CSV decyduje o kolejnosci wyswietlania
wpisow publicznej ksigzki adresowej w urzadzeniu.

Wewnetrzna ksigzka adresowa

W wewnetrznej ksigzce adresowej (w ktdrej wykorzystywany jest protokét LDAP)
przechowywane sg wewnetrzne adresy sieciowe danej firmy. Wewnetrzna ksigzka
adresowa jest tworzona przez administratora systemu.

Sposdéb wyswietlania wynikdw wyszukiwania zalezy od ustawieh protokotu LDAP.
Jesli na przyktad wprowadzony zostanie ciag liter “Jan”, zamiast oczekiwanego
wyniku wyszukiwania “Jan Kowalski” wyswietlony moze zosta¢ wpis “Jankowski,
Piotr”. Kolejno$¢ wyswietlania poszczegdlnych cztonéw wpisu (“hazwisko, imie” lub
“imie, nazwisko”) jest sterowana przez serwer LDAP, a nie przez urzadzenie.

Po pomysinym zalogowaniu sie uzytkownika w trybie identyfikacji, urzadzenie
podejmie prébe dopasowania do nazwy logowania adresu e-mail uzytkownika.
Nastepnie nazwa zostanie wprowadzona w polu adresu e-mail nadawcy (Od).
Adresu tego nie bedzie mozna zmienic.
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Nastawienie Obrazu

Karta Nastawienie Obrazu stuzy do tymczasowego programowania funkcji w celu
poprawienia wygladu i stylu obrazu skanowanego na potrzeby wiadomosci e-mail.

Gu(u\vZ"n elranuwania pracy.

lastawienie 2 Wszyst.
Obrazu Ustugi
akosE Obra
Typ: Mormalne
Jagniejsze / Ciemnisjsze:0

O Zeskanowane Stron OO0ryginat
1 Stronne Auto
PFionowo &
kwidacja W1,

ODalsza Jakost Kopii O Kasowanie Krawedzi ORozdzielczosc
= Rozdrielczosé
[&j Kontrast. 0 l;a;n:ﬂwame Brzegu 200200

Ostrose: 0

@o

Podsumowanie
zadania

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskdéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgce danej funkcji, nalezy wybracé te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania e-mail mozna wybraé wiele opcji.
Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Jezeli okragly wskaznik obok
nazwy funkgcji jest wiaczony, to ustawienia poczatkowe funkcji zostaty zmienione.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie stuzy do przywracania wartosci domyslnych biezgcego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Typ Oryginatu

Jasniejsze/
Ciemniejsze

Eliminacja Tta

O

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

/ Ciemniej Himinacja Tta

Jasnie jsze o Wit.
Hormalne @
o o~

Ciemnie jsze

Opcje:

Opcja ta stuzy do poprawiania jakosci dokumentéw wyjsciowych na podstawie typu
skanowanego oryginatu.

Dostepne sg nastepujace opcje funkcji Typ Oryginatu:

Ustawienie standardowe, z ktérego mozna korzysta¢ w przypadku

Normalny wigkszosci oryginatow.

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub

Foto z Magazynu fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem i/lub grafika.

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przej$ciach tonalnych lub

Foto wysokiej jakosci drukowanych oryginatéw pottonowych.

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii. Aby przyciemnié dokument wyjsciowy,
nalezy wybrac¢ przycisk przewijania w doét. Aby rozjasni¢ dokument wyjsciowy,
nalezy wybrac¢ przycisk przewijania w gore.

Opcja automatycznej redukciji lub eliminacji ciemnego tta powstatego w wyniku
skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tta jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest Foto.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 8-7

Poczta elektroniczna



Dalsze Nastawienia Jakosci Obrazu

Funkcja ta stanowi dodatek do ustawien wybieranych za pomocg opcji Jakos¢
Obrazu i umozliwia dalsze poprawienie jakosci dokumentu wyjsciowego.

(7T Ot O — O Zeskannwane Story Oryginat
Ty Hemmale St to
| R P
iz Wi

Lk
S e S Wycofanie Kasowanie Zachowanie
O s [ Yt ) 2 b
== et 0 Ha Kontrast Ostrosé
Wysoki Ostry
Normalny E @ Hormalny E @
HNiski Miekki
1 -
.
Opcje

Kontrast Opcja ta okre$la r6znice miedzy gestosciami obrazu na kopii. Wybranie nizszego
ustawienia poprawi jakos¢ zdjec¢, dajac wiekszg szczegbtowosé jasnych i ciemnych
obszaréw. Wybranie wyzszego ustawienia spowoduje uzyskanie bardziej zywych
odcieni bieli i czerni, dajac w efekcie ostrzejszy tekst i linie.

Ostrosé¢ Opcja ta umozliwia sterowanie rownowaga pomiedzy ostroscia tekstu i efektem
mory (wzorami sktadajgcymi sie na obraz). Za pomoca przyciskow przewijania
mozna zmienia¢ ostros¢ kopii od najostrzejszej (Ostry) do najtagodniejszej (Miekki),
w oparciu o jako$¢ obrazow wejsciowych.
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Skanowane Strony
W obszarze tym mozna okre$li¢, czy orginaty sg jedno-, czy dwustronne. W
przypadku dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac orientacje.
:mau o i o . i Oozilczos Wycofanie Kasowanie Zachowanie
0 L Ukierunkowanie Obrazu s yzyskania najlepszych rezultatdw nalezy
wybraé ukierunkowanie obrazu wchodzacego
7 Stronne do podajnika dokumentaw.
—I Przy stosowaniu szkta dokumentow,
O . ukierunkowanie ma by¢ takie jak przed
2 Stronne, o obréceniem na szkle.
O Ohr:i( Strony 2
Opcije:

1-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

O

2-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych obustronnie.

O

2-str., Obrét Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, ktérych druga strona zostaje obrocona. Na przyktad w przypadku
skanowania kalendarza o formacie ,géra do dotu”.

[7]
(g
=
o
=]
O<
N

Ukierunkowanie Opcja ta umozliwia okreslenie orientacji obrazu przed skanowaniem.

o
(=2
S
Y
N
c
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Kasowanie Krawedzi
Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego brzegi sa podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne slady.

r Zeskanowane Strony
i

ez / Cleniesze 0
e Wi
¢ opl s i e Wycofanie Kasowanie Zachowanie
g Olalsza Jakest Kopil O Kasowanie Hrawedzi ORoziielezosé ¥
Sl E
Prawa
Brzegu 3 = 50 mm
Kasowanie
Krawedzi @
Skan do -
Krawedzi \__/
1 -
.
Opcje

Kasowanie Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy wszystkich krawedziach
Brzegu obrazu wyjsciowego. Mozna wyczys$ci¢ do 50 mm skokowo co 1 mm.

Kasowanie UmozZliwia wyczyszczenie okreslonego obszaru przy okreslonej krawedzi obrazu.
Krawedzi Mozna wyczysci¢ do 50 mm przy kazdej krawedzi skokowo co 1 mm.

Skan do Opcja ta stuzy do skanowania obrazu do krawedzi oryginatu.
Krawedzi

O
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Oryginat
Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

Wycofanie Kasowanie Zachowanie

Stosowane dla opisu formatu oryginatdw.

Reczne na Plyte e Auto jest Trybem Normalnym dia tej funkcji. Stosuj Auto dia
automatycznego wykrycia formatu oryginatow w naktadaczu
. dokumentdw.
Oryg. Roznych * Stosuj Reczna Pyte do wp lzania formatiw dow dla
Formatow 1} ia ze szkta dok Bw.

Opcije:

Auto Stuzy do wiagczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Reczne na Ptyte Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajgcych
czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienie
Uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Oryg. Réznych Funkcja pozwala skanowac dokument zawierajacy oryginaty o roznych formatach.
Form. Oryginaty muszg mie¢ te samg szerokos¢, na przyktad A4 podawane dtugg
krawedzig i A3 podawane krotkg krawedzia. Jezeli wykorzystywana jest ta funkcja,
oryginaty nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentéw.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 8-11

Poczta elektroniczna



Rozdzielczos¢

Opcja Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad zeskanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu.

f OJakosé Obrazy. O Zeskanowane Strony. Olryginat
e o -

iy —
Urcs Wi
T » . deants Wycofanie Kasowanie Zachowanie
[ s [B] e [g) 8
] e gt
o 200X200%1 O 4002400x1
O 300X300%1 O 600X600X1
H L]
.
Opcje

200x200x1 Zalecana dla dokumentéw tekstowych i grafiki liniowej o sredniej jakosci. Jakos¢
obrazu dla fotografii i grafiki nie jest przy tym ustawieniu najwyzsza. Jest to opcja
domysina.

300x300x1 Zalecana w przypadku dokumentéw tekstowych o wysokiej jakosci, ktére maja by¢
przetwarzane przez aplikacje do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR).
Zalecana tez dla grafiki liniowej o wysokiej jako$ci oraz grafiki i fotografii o Srednie;j
jakosci.

400x400x1 Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powstate pliki sg mniejsze niz

O przy rozdzielczosci 600x600.

600x600x1 Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie
O najwiekszego pliku obrazu, ale zapewnia najwyzszg jako$¢ obrazu.
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Format Wyjscia

Funkcja ta stuzy do modyfikowania adresu odpowiedzi oraz do okreslania
wymaganego formatu plikow obrazéw skanowanych do wiadomosci e-mail.

Gotowe do skanowania pracy.

P —

Format Wszyst.

Wy jscia

OFormat Dokumentu O Odpowieds Do — OTekst Informac ji
GG E -
Podsumowanie

I I
zadania

Ustugi

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskéw najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te
funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania e-mail mozna wybra¢ wiele opcji.
Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje, ze
ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawienn domysinych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie stuzy do przywracania wartosci domys$inych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie stuzy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Format Dokumentu

Z opcji Format Dokumentu nalezy skorzystac, jezeli zadanie ma zosta¢ wystane z
uzyciem formatu pliku innego niz okreslony w szablonie domysinym.

Wycofanie Kasowanie § Zachowanie

O Wielostronicowe TIFF
O Tylko Obraz PDF

Opcije:

Tiff Format Tagged-Image File Format. Plik graficzny, mozliwy do otwierania w wielu
O programach graficznych na wielu platformach systemowych.

Wielostronicowe Wielostronicowy plik TIFF. Plik TIFF zawierajgcy wiele stron zeskanowanych
TIFF obrazéw.

O

Tylko Obraz PDF Dokument obrazu PDF. Przy uzyciu odpowiedniego oprogramowania
zeskanowany obraz moze by¢ wyswietlany, drukowany i edytowany przez adresata
na dowolnej platformie systemowe;j.
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Odpowiedz do

Funkcja OdpowiedZ do stuzy do modyfikowania domysinego adresu, na ktéry mogg
by¢ przesytane odpowiedzi na zadanie e-mail.

Gotowe do skanowania pracy.

Akcelerator Listy: wprowad? numer strony przed nacisnieciem przycisku #.

Z n
s
[Do: alex.fyffe@ghbr.xerox.com

EEEEE-EEEEQ@B
L e e Ced LeJ Cnd L D L L L) onec]
I3 I [ [ N I | [

iyjécia E Ush
oymémm O Odpowiez Do OTekst Informacji

Tekst Informaciji
Opcja ta umozliwia edycje domysinej wiadomosci e-mail. Tres¢ wiadomo$ci to tekst
zawarty w wiadomosci, nie w jej wierszu tematu.

E“,’, " WMl Gotowe do skanowania pracy.

Wpisz tekst informacji i wybierz Wprowadzenie.

EE

‘ |
Lad Do (e L L D L Ll e (] L (2] (=]
Lad e (e L Led o L L L L )
L] e e L e I ] ]
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Zabezpieczone Wystanie

Ta funkcja umozliwia zabezpieczone wysytanie wiadomosci e-mail za pomocg
bezpiecznego serwera firmy trzeciej. Bezpieczny serwer poczty elektronicznej
uniemozliwia przechwycenie wiadomosci przez nieuprawnionych odbiorcow.
Funkcja jest dostepna tylko wtedy, kiedy spetnione sg nastepujgce warunki:

- Poczta eletroniczna jest zainstalowana i wigczona.
- Skonfigurowana jest i wtgczona identyfikacja sieciowa.

- Urzadzenie ma potaczenie z bezpiecznym serwerem poczty elektronicznej
firmy trzeciej.

Format 9

Wyjécia

Orl;mcv:)::;nmu O Odpowied? Do (OTekst Informacii
o y
0W Inzz ieczor i
=%
O™
\ o
H L]
Opcije:

Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

Wt Umozliwia wtaczenie funkcji Zabezpieczone Wystanie.

O
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Tryb Identyfikacji

Zweryfikowany
Dostep Sieciowy

Dostep
Goscinny

Identyfikacja jest uzyteczng funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem w sieci, dzieki
ktérej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego urzadzenia.
Identyfikacja moze zosta¢ skonfigurowana przez administratora systemu w celu
ograniczenia dostepu do funkcji wiadomosci e-mail, skanowania w sieci, faksu
serwera i I-Fax.

Wprowadi hasto i nacisnij WPROWADZENIE.

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:

Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie
posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy uzyskaé od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazowek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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9 Drukowanie

» Wprowadzenie do drukowania........................ 9-2
» Funkcje sterownikow drukarKi................c........ 9-3
» Sterowniki drukarki...........cccoiiiiiii 9-4
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Wprowadzenie do drukowania

Drukarki Xerox WorkCentre i WorkCentre Pro zapewniajg wysokiej jakosci wydruki
dokumentow elektronicznych. Wystarczy uzyska¢ dostep do drukarki z aplikaciji
komputera. Sterownik drukarki konwertuje kod dokumentu elektronicznego na
jezyk zrozumiaty dla urzagdzenia. Chociaz do drukowania mozna korzystac¢ ze
sterownikéw standardowych, nie umozliwiajg one korzystania ze wszystkich funkcji.
Dlatego zalecane jest stosowanie sterownikéw drukarek dotaczonych do drukarki.

UWAGA: Szczegdfowe informacje o drukowaniu mozna znalez¢ w oknach
sterownika drukarki lub elektronicznych podrecznikach uzytkownika dotgczonych
do sterownikow.

Aby uzyskac¢ dostep do sterownikéw urzadzenia, nalezy przejrze¢ dysk CD Ustugi
drukowania i faksowania CentreWare lub pobrac najnowsze wersje z witryny
internetowej firmy Xerox: www.xerox.com.

W tym rozdziale zostang omowione opcje sterownika Postscript drukarki
WorkCentre Pro dla systemu Windows. Okna sterownika PCL drukarki sg podobne,
ale wystepuje w nich mniejsza liczba opcji.

UWAGA: Urzadzenie WorkCentre obstuguje sterowniki PostScript tylko wtedy,
gdy zakupiono konfiguracje z obstugg standardu PostScript.
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Funkcje sterownikow drukarki

Opcje sterowania

OK

Cancel (Anuluj)

Apply (Zastosuj)

Defaults
(Ustawienia
domysine)

Default All
(Wszystkie
domysine)

Help (Pomoc)

Sa to opcje wyswietlane na wszystkich ekranach sterownikéw drukarki:

Powoduje zapisanie wszystkich nowych ustawien i zamkniecie okna sterownika lub
okna dialogowego. Nowe ustawienia obowigzujg do momentu ich zmiany lub
zamkniecia aplikacji. Nastepnie przywracane sg domysine ustawienia drukarki.

Powoduje zamkniecie okna dialogowego i przywrocenie wszystkim ustawieniom
dostepnym na kartach wartosci obowigzujacych przed otwarciem okna. Wszelkie
wprowadzone zmiany zostang utracone.

Powoduje zapisanie wszystkich wprowadzonych zmian, bez zamykania okna
sterownika.

Powoduje przywrdcenie wszystkim ustawieniom na biezacej karcie ich
systemowych ustawienh domysinych. Dziatanie tego przycisku dotyczy tylko
biezacej karty. Warto$ci na wszystkich pozostatych kartach pozostajg
niezmienione.

Powoduje przywrécenie ustawieniom na kartach Paper Output (Papier wyjsciowy),
Layout (Uktad) i Image Options (Opcje obrazu) i ich systemowych wartoSci
domysinych. Dla innych funkgciji i kart warto$ci domys$ine mogty nie zostaé
okreslone, nacisniecie tego przycisku nie bedzie wiec mie¢ na nie zadnego wptywu.

Aby uzyskac¢ informacje dotyczace wyswietlanego ekranu sterownika drukarki,
nalezy wybrac przycisk Help (Pomoc) znajdujacy sie w prawym dolnym rogu ekranu
lub nacisna¢ klawisz [F1] na klawiaturze komputera.

Umieszczenie wskaznika myszy na elemencie sterujgcym spowoduje wyswietlenie
przez system Microsoft Windows krétkiej podpowiedzi dotyczacej tego elementu.
Klikniecie elementu sterujacego prawym przyciskiem myszy spowoduje
wyswietlenie bardziej szczegétowych informacji systemu pomocy.
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Sterowniki drukarki

W dalszej czesci zostang omowione funkcje dostepne w sterowniku WorkCentre
Pro Postscript Print Driver — wyglad innych sterownikéw moze sie réznic.
Informacje na temat poszczegoélnych funkcji sterownikéw mozna znalez¢ w
systemie pomocy online stanowigcym czes¢ oprogramowania sterownikow
drukarki.

Karta Paper/Output (Papier/Dokument wyjsciowy)

Umozliwia wybieranie opcji, takich jak typ zadania i wymagania zwigzane z
wydrukami. Dostepne opcje zalezg od aktywnych opcji urzadzenia. Kliknij na
klawisze strzatek lub kliknij ikone opcji, aby dokona¢ wyboru opcji.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties @@

Advanced | Paoer/Duoul | Inage Dpias | Layout/Watemark

Job Type: 2 Sided Piint:
@ m—  [[] [searn "

Output Destination-

OQutput/Stapling:
r |44, white, Printer Default Type 3} Collted |

*l
Saved Settings:
Pats g
‘
XEROX [ Help [ osfauts | [ Detastar |
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Advanced (Zaawansowane)

Wybierz te karte, aby skorzysta¢ z druku postscriptowego oraz innych
zaawansowanych opcji. Opcje mozna zmienia¢ za pomocg strzatek przewijania.
Klikniecie znaku plus powoduje wyswietlenie dalszych opcji.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties X

Advanced | Paper/Cliput | Image pions | LayoutAWatermak |

| 2, Yerox Work~entre Pro 175 PS Advanced Document Settings

=1 il Document Optians
® 2, PastScript Options

DR Substitute with Device Font

& X Paper/Output
# X Image Options
& X OverridejRestore Defauts
Set Features to Defau...
- Set All Features to Default..
Help..,
Apout...

v

Karta Image Options (Opcje obrazéw)

Za pomocg opcji dostepnych na tej karcie mozna zmieni¢ wyglad wydruku. Mozna
na niej takze ustawia¢ marginesy.

R EE———_BRR_.——__—_—LLLDD—_—=—_—=_.,,|——,,
& Xerox WorkCantre Pro 175 PS Document Properties I

Advanced | Paper/uiput | Image Options | Layout/Watermark |

Resolution Mode:
() 600 dpi (256 Shades of Gray)

p& (1200 o [256 Shades of Gray)

Reduce/Enlarge:
[100] 7
25 100 200 300 400%

Invert Image:

E}J [T Negative Image

[ Hinor Image

Margins:
® Standard
 None.

Lighten/Darken:

‘ ‘

Toner Saver:

[ Conserve Diy Ink
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Karta Layout/Watermark (Uktad/Znak wodny)

Umozliwia zmiane uktadu dokumentu i dodawanie znakéw wodnych. Dokumenty
moga by¢ drukowane w trybach od 1 do 16 Up. Mozna takze tworzy¢ broszury.
Opcji znaku wodnego mozna uzy¢ do umieszczania stéw ,KOPIA” lub ,POUFNE”
po przekatnej kazdej strony. Na tej karcie mozna takze zmieni¢ rozmiar i potozenie

znaku wodnego.

& Xerox WorkCentre Pro 175 PS Document Properties @

Advanced | Pope/Output | liage Options | Lapoul/Walermark |

Page Layout:
©N-Up
Oplions

1 v
10w Dutines ’
() Booklet Layout H

[Fit to New Paper Size:

Watenmark:
[t S|
Dialt
Confidentia
| Copy

Defauls
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10 Konserwacja

» Materiaty eksploatacyjne..........ccccccoeeveennnnnnnn. 10-2
» Czyszczenie urzadzenia ..........ccccceeeeeeeeeeeeeee. 10-4
» Dalsza poOmOC .......ccoviviiiiiiiiiiie e 10-5
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Materiaty eksploatacyjne

Materiaty eksploatacyjne to elementy urzadzenia, wymagajgce uzupetniania lub
wymiany, np. papier, zszywki oraz czesci, ktére uzytkownik moze wymienic
samodzielnie.

WSKAZOWKA: Aby uzyskaé informacje o umieszczeniu numeru seryjnego, patrz
“Umiejscowienie numeru seryjnego” na stronie 11-4.

Wiecej informacji na temat kazdej czesci zamiennej mozna znalez¢ w sekcji
Konserwacja na dysku CD (CD2) Szkolenia i Informacje, bedacego czescig pakietu
CD Pack dostarczonego wraz z urzadzeniem.

PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatéw eksploatacyjnych NIE nalezy
zdejmowaé zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca wkretéw.
Elementy znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie moga byé
konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE wolnho podejmowaé
zadnych préb konserwacji, ktére NIE zostaly opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z urzadzeniem.

Czesci do samodzielnej wymiany

Urzadzenie zawiera 5 elementéw wymiennych:

Modut kserograficzny

Whktad toneru

Modut stapiajacy i filtr ozonu

Watek transportowy podajnika dokumentow

Butelka na zuzyty toner
Gdy zajdzie potrzeba zaméwienia dowolnego z powyzszych elementéw, na ekranie
dotykowym urzadzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Komunikat
ten ostrzega, ze zbliza sie koniec okresu uzytkowania wskazanego elementu.
Kazdy z elementéw nalezy wymienia¢ tylko po otrzymaniu takiej instrukcji.
Przy wymianie czesci nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami podanymi w
interfejsie uzytkownika lub w sekcji Konserwacja na dysku CD (CD2) Materiaty

szkoleniowe i informacje dla uzytkownika, bedacego czescig pakietu CD
dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatéw eksploatacyjnych NIE nalezy
zdejmowaé zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca wkretéw.
Elementy znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie moga byé
konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE wolno podejmowa¢
zadnych préb konserwacji, ktére NIE zostaly opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z urzadzeniem.
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Wkiady zszywek

Jezeli urzadzenie wyposazone jest w jeden z 3 modutéw wykanhczajgcych,
konieczna bedzie wymiana wkfadoéw zszywek, kiedy na wyswietlaczu urzadzenia
pojawi sie odpowiednia informacja.

Moduty Office Finisher, Advanced Office Finisher i Professional Finisher zawierajg
gtéwny wkiad zszywek, ktéry miesci 5000 zszywek. Modut Professional Finisher
zawiera jeszcze 2 dodatkowe wktady umieszczone w urzgdzeniu wykonujacym
broszury, kazdy z tych wkladéw moze miesci¢ maksymalnie 2000 zszywek.

Przy wymianie wktadu zszywek nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami
podanymi w interfejsie uzytkownika lub w sekcji Konserwacja na dysku CD (CD2)
Szkolenia i Informacje, bedacego czescig pakietu CD dostarczonego wraz z
urzadzeniem.

WSKAZOWKA: Aby ziozy¢ zambwienie na materiaty eksploatacyjne firmy Xerox,
nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox, podajgc nazwe
firmy, numer produktu i numer seryjny urzgdzenia.

A PRZESTROGA: Podczas wymiany materialow eksploatacyjnych NIE nalezy

zdejmowa¢é zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca wkretéw.
Elementy znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie moga by¢
konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE wolno podejmowac¢
zadnych prob konserwacji, ktére NIE zostaty opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z urzadzeniem.
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Czyszczenie urzadzenia

A

A

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia urzadzenia NIE wolno uzywaé rozpuszczal-
nikéw organicznych lub chemicznych ani sSrodkéw czyszczacych w aerozolu.
NIE wolno wylewaé srodkow w pltynie bezposrednio na zaden z elementéw
urzadzenia. Wszelkich zasobéw i materialéw czyszczacych nalezy uzywaé
wylacznie w sposéb wskazany w niniejszej dokumentacji. Wszystkie materialy
czyszczace nalezy przechowywaé w miejscu niedostepnym dla dzieci.

OSTRZEZENIE: Nie uzywaé srodkéw czyszczacych w aerozolu od ci$nieniem
do czyszczenia urzadzenia wewnatrz i na zewnatrz. Niektére srodki do
czyszczenia w aerozolu pod cisnieniem zawieraja mieszanki tatwopalne
nieodpowiednie do stosowania z urzagdzeniami elektrycznymi. Stosowanie
takich srodkéw moze wywotaé¢ wybuch lub pozar.

Szyba dokumentu i szyba statej
predkosci transportu

> Nanies srodek Xerox Cleaning Fluid lub
antyelektrostatyczny srodek Xerox Anti-
Static Cleaner na sciereczke
niepozostawiajgca wtdkien. W zadnym
wypadku nie wolno wylewac ptynu
bezposrednio na szybe.

> Przetrzyj catg powierzchnie szyby. e =S

» Za pomoca czystej Sciereczki lub recznika
papierowego usun wszelkie pozostatosci.

UWAGA: Plamy i $lady na szybie zostang skopiowane na odbitki w przypadku

kopiowania z uzyciem szyby dokumentu. Plamy na szybie statej predkosci

transportu zostang odwzorowane jako smugi na odbitkach w przypadku

kopiowania z uzyciem podajnika.

Ekran dotykowy

> Uzyj miekkiej i niepozostawiajgcej
wibkien Sciereczki, zwilzonej woda.

> Przetrzyj caly obszar, réwniez ekran
dotykowy.

> Za pomocg czystej Sciereczki lub

recznika papierowego usuh wszelkie
pozostatosci.

Bardziej szczego6towe informacje konserwacji innych czesci urzgdzenia mozna
znalez¢ na dysku CD (CD2) Szkolenia i Informacje, bedacego czescig pakietu CD
Pack dostarczonego wraz z urzadzeniem.
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Dalsza pomoc

Dodatkowag pomoc mozna uzyskaé, odwiedzajac witryne internetowg dla klientéw
pod adresem www.xerox.com lub kontaktujac sie z biurem firmy Xerox i podajac

numer seryjny urzadzenia.

1 > Naciénij przycisk Stan urzadzenia na

pulpicie sterowania.

2 > Zostanie wyswietlony ekran
Informacja o Maszynie.
> Wybierz opcje
[Szczegobty Maszyny].

telefonu do biura firmy Xerox
(Customer Support Number) i
numer seryjny urzadzenia
(Machine Serial Number).

3 > Zostanie wyswietlony numer

Informacja '

Maszyny
Szczeqély Stan Tac Papleru : Liczniki
m=
Raporty Druku
Cd

Gotowe~ Wybierz Funkcje, ahy zeskanowat prace.

Famknigcie
Numer Telefonu Serwist: Konfigurac ja Systemu: Konflguracle Opcju
J— « 9-5*1-700-621 D Tt
Numer Materiatéw Eksploat.
st AR Sl Wersja Oprogram. Systemu: Wersje
.00 000,000 D Opragr. Maszyny

Numer Seryjny Maszyny:
P2A-000004
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11 Rozwigzywanie
problemow

> Informacje 0goIne ...........ovuiiiiiiiii 11-2
» Usuwanie usterek .........cccoooviiiiiiiiii e, 11-3
» Centrum pomocy technicznej firmy Xerox .............. 11-4

» Wskazowki dotyczace rozwigzywania problemow.. 11-5
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Informacje ogoine

Na jakos¢ dokumentow wyjsciowych moze wptywac wiele czynnikow. Aby
zapewni¢ optymalng wydajnosc¢ pracy urzadzenia, nalezy postepowac zgodnie z
nastepujacymi wytycznymi:

» Urzadzenia nie nalezy umieszcza¢ w miejscu, gdzie bedzie narazone na
bezposrednie dziatanie promieni stonecznych czy innych zrédet ciepta
(np. grzejnika).

* Nalezy unikaé gwattownych zmian warunkow otoczenia urzgdzenia. W
przypadku wystgpienia takich zmian nalezy odczeka¢ co najmniej dwie
godziny (w zaleznosci od stopnia zmiany) w celu umozliwienia urzadzeniu
przystosowania sie do nowego otoczenia.

» Nalezy stosowa¢ sie do zalecen konserwacyjnych dotyczacych czyszczenia
szyby dokumentu i ekranu dotykowego.

* Nalezy zawsze dopasowac prowadnice krawedzi tac papieru do rozmiaru
nosnika i sprawdzi¢, czy na ekranie wyswietlany jest poprawny rozmiar.

» Nalezy dbac o to, aby wnetrze urzadzenia nie byto zanieczyszczane przez
spinacze do papieru i skrawki przetwarzanych dokumentow.

UWAGA: Aby uzyskac¢ dodatkowe informacje, patrz dysk CD Szkolenia i
Informacji (CD2) lub dysk CD Administracja systemu (CD1).
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Usuwanie usterek

1

W przypadku wystagpienia usterki na

ekranie zostaje wyswietlony ekran o o ke e

zawierajacy instrukcje usuniecia

problemu.

> Postepuj zgodnie z tymi
instrukcjami, aby usuna¢ usterke.

UWAGA: Wszystkie usuniete

* Wyjmij Zle podane arkusze

* Zamknij lewe drawi.

zablokowane arkusze zostang
ponownie wydrukowane po
usunieciu blokady.

Blokady papieru

> Miejsce blokady zostanie wskazane na
ekranie.

> Usun zablokowany papier za pomocg
zielonych uchwytow i pokretet
wskazanych w instrukgji.

> Upewnij sie, ze wszystkie uchwyty i
dzwignie usuwania blokad zostaty

Rozwigzywanie problemow

ustawione w poprawnych pozycjach. Za
dzwigniami i uchwytami usuwania blokad
nie powinny wystepowac czerwone btyski.

UWAGA: Wszystkie usuniete zablokowane
arkusze zostang ponownie wydrukowane
po usunieciu blokady.

Blokady dokumentu

, : o Boj /]
> Usun wszystkie dokumenty z podajnika 18 /4-

dokumentow i z szyby dokumentu, ‘
zgodnie z instrukcja. |

> Uporzadkuj i zataduj dokumenty 0 i
ponownie. Dokumenty zostang i ; {
automatycznie ponownie przetworzone J j

w celu poprawnego wykonania zadania.

Jesli nie mozna usung¢ usterki, nalezy skorzystaé z informacji zawartych w
nastepnej czesci w celu skontaktowania sie z najblizszym punktem serwisowym

firmy Xerox.

UWAGA: Aby uzyskac¢ dodatkowe informacje, patrz dysk CD Szkolenia i

Informacji (CD2) lub dysk CD Administracja systemu (CD1).
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Centrum pomocy technicznej firmy Xerox

Jesli nie mozna usungg¢ usterki na podstawie instrukcji podanych na ekranie
dotykowym, nalezy sprawdzi¢ Wskazowki dotyczgce rozwigzywania problemoéw w
nastepnej czesci — mogg one pomoc w szybkim rozwigzaniu problemu. Jesli
problem nie ustepuje, nalezy skontaktowac sie z najblizszym centrum pomocy
technicznej firmy Xerox. Kontaktujgc sie z centrum pomocy technicznej firmy Xerox,
nalezy poda¢ nastepujace informacje: opis problemu, numer seryjny urzadzenia,
kod usterki (jesli wystepuje) oraz nazwe i adres firmy.

Umiejscowienie numeru seryjnego

1

> Nacisnij przycisk Stan urzadzenia na » i
pulpicie sterowania. e _ech
QDD = CH
\ QO® P
SHD =
OO C®
» Zostanie WyéWIGﬂOny ekran Gotowe- Wyhierz Funkcje, aby zeskanowat prace.
Informacje o Maszynie. r—
AT
> Wybierz karte [Usterki], aby e -
, . B Szczegoly Liczniki
zobaczy¢ opisy ostatnich Maszyny
usterek oraz kody usterek. Ao ek
gt
> Zaznacz opcje [Szczegély Golowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowat prace.
Maszyny], aby wyswietli¢ P e—
. Zamknigcie
numer telefonu do biura -
. ' Numer Telefonu Serwisu: Konfiguracja Systemu: e G
pomocy technicznej i numer R [ oty
Seryjny urzadzeni a. Numer Materatow Eksploat. o Systam oo
0.00.000.000 D opm;,_ Maszyny

Numer Seryjny Maszyny:
P2A-000004

UWAGA: Numer seryjny znajduje sie tez na metalowej ptytce pod klapg przednig.
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Wskazowki dotyczace rozwigzywania
probleméw

Zasilanie

A

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje, patrz dysk CD Szkolenia i Informac;ji (CD2).
dysk CD Administracja systemu (CD1) lub witryna www.xerox.com.

Nie mozna witaczy¢ urzadzenia

> Sprawdz, czy urzgdzenie nie znajduje sie w trybie niskiego poboru energii, co
jest wskazywane przez wigczony zielony wskaznik na panelu sterowania.
Dotknij ekran interfejsu uzytkownika, aby uaktywni¢ urzadzenie.

> Nacisnij wytacznik zasilania.

> Sprawdz, czy kabel zasilajacy zostat poprawnie podtaczony.

PRZESTROGA: Do ponownego uruchamiania urzadzenia nalezy uzywaé
wylacznie wylacznika zasilania. Odlaczenie zasilania w inny sposéb moze
spowodowaé uszkodzenie urzadzenia.

Podajnik dokumentéw

Dokumenty nie sg pobierane z podajnika dokumentow:

> Upewnij sie, ze z oryginatdéw zostaty usuniete wszystkie spinacze i zszywki.

> Sprawdz, czy nie przekroczono dopuszczalnej pojemnosci podajnika.
W podajniku dokumentéw mozna umiesci¢ do 70 arkuszy papieru o gramaturze

80 g/m2. W przypadku wiekszej liczby oryginatéw nalezy uzy¢ funkcji Tworzenie
Pracy.

> Sprawdz, czy zestaw dokumentow zostat catkowicie umieszczony w podajniku.

> Sprawdz, czy prowadnice krawedzi dotykajg bokéw oryginatéw.

> Sprawdz, czy watek podajnika dokumentéw zostat poprawnie zainstalowany.
Otworz goérng pokrywe i weisnij watek podajnika do wtasciwego potozenia.

> Sprawdz, czy w podajniku dokumentéw nie znajdujg sie zadne ciata obce ani
strzepy papieru.

> Sprawdz, czy pokrywa podajnika dokumentow jest zamknieta.

> Sprawdz, czy urzadzenie jest gotowe do kopiowania, co sygnalizuje odpowiedni
komunikat na ekranie dotykowym.
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Obstuga papieru

Powtarzajace sie blokady papieru i inne problemy

zwigzane z podawaniem papieru

> Sprawdz, czy na ekranie dotykowym wyswietlany jest odpowiedni rozmiar
papieru.

> Sprawdz, czy taca papieru nie zostata zatadowana powyzej linii ograniczenia
(MAX).

> Sprawdz, czy prowadnice krawedzi dotykajg bokéw papieru.

> Obro¢ papier na tacy papieru, przetasuj krawedzie papieru, aby oddzieli¢ strony
przed ponownym zatadowaniem.

> Jezeli usterka nie ustapi, usun papier z tacy i zataduj nowy, przetasuj uprzednio
krawedzie papieru, aby oddzieli¢ strony przed zatadowaniem.

> Jezeli problem nie zostanie rozwigzany, sprawdz, czy w miejscu wprowadzania
papieru nie wystepuja przeszkody.

Blokady papieru wewnatrz urzadzenia

> Sprawdz, czy na drodze podawania papieru nie znajduja sie zadne przeszkody.

> Upewnij sie, ze wszystkie uchwyty i dzwignie zostaty ustawione w poprawnych
pozycjach. Za dzwigniami i uchwytami usuwania blokad nie powinny
wystepowac czerwone btyski. Dodatkowe informacje znajdujg sie na ilustracji
ponizej.
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> Odwroc¢ papier na tacy papieru.
> Sprawdz, czy prowadnice krawedzi tacy papieru dotykajg krawedzi papieru.

> Sprawdz, czy na ekranie dotykowym wyswietlany jest odpowiedni rozmiar
papieru. Zataduj nowg partie papieru.

> Zataduj nowy papier.

Powtarzajace sie¢ komunikaty dotyczace sprawdzenia
tacy na ekranie dotykowym przy papierze
zatadowanym na tace

> Dopasuj prowadnice krawedzi do partii papieru na tacy.

> Jesli prowadnice krawedzi nie byly dopasowane w czasie naciskania przycisku
Start, usun zadanie z kolejki i rozpocznij je od nowa.

Papier zwija sie

> Zaladuj papier do tacy, strong szwu skierowang w gore. Zataduj papier do tacy
bocznika, strong szwu skierowang w dot.

Strong szwu jest strona ryzy papieru z
rozcieciem w opakowaniu. Strone te mozna @
tez okreslac¢ jako strone oznaczong strzatka.
> Zataduj nosnik niestandardowy do tacy papieru niestandardowego.
> Jesli papier nadmiernie sie zwija, odwro¢ papier na odpowiedniej tacy papieru.

Finisher

Dokumenty wyjsciowe nie sg sortowane poprawnie
przez finisher

> Czesto usuwaj kopie wyjsciowe z tacy finishera.
> Nie wyjmuj zszytych zestawdw podczas pracy finishera.
> Sprawdz, czy prowadnice papieru opierajg sie o papier.

> W przypadku stosowania papieru o duzym formacie usuna¢ wydruki w tacy
uktadarki.
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> Zaladuj papier do tacy, strong szwu skierowang w gore. Zataduj papier do tacy
bocznika, strong szwu skierowang w dot.

Strong szwu jest strona ryzy papieru z
rozcieciem w opakowaniu. Strone te mozna @
tez okreslac jako strone oznaczong strzatka.

> Zataduj nosnik niestandardowy do tacy papieru niestandardowego.

> Jesli papier nadmiernie sie zwija, odwro¢ papier na odpowiedniej tacy papieru.
> Sprawdz, czy zostat zatadowany do tacy papier o wtasciwym formacie.

Zszywanie lub dziurkowanie finishera nie dziata lub
dziata niepoprawnie

> W przypadku niepoprawnego zszywania nalezy uzywac mniej niz 50 arkuszy
papieru, jezeli gramatura papieru jest wieksza niz 80 g/m2.

W przypadku papieru ciezkiego mozna zszy¢ maksymalnie 20 arkuszy.

> Sprawdz, czy zostata wybrana poprawna opcja na ekranie dotykowym.

> Sprawdz, czy na ekranie dotykowym nie jest wyswietlany komunikat o braku
zszywek. Wymien kasete na zszywki.

> W przypadku stosowania papieru o duzym formacie usuna¢ wydruki w tacy
uktadarki.

> Sprawdz, czy pojemnik na skrawki nie jest petny. Pojemnik ten gromadzi
odpadki z dziurkacza. Aby uzyskac instrukcje, patrz dysk CD Szkolenia i
Informac;ji (CD2).

> Sprawdz, czy zostat zatadowany do tacy papier o wtasciwym formacie.
> Sprawdz, czy prowadnice papieru opierajg sie o papier.

Jakos¢é dokumentéw wyjsciowych

Skazy i slady po dziurkach wystepujacych w
oryginatach nie sg usuwane

> Uzyj funkcji Kasowanie Krawedzi w celu wymazania krawedzi ze sladami po
dziurach.

> Kopiuj dokumenty na szybie z zamknietg pokrywg dokumentu.
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Podczas korzystania z funkcji tworzenia broszury
obrazy nie sg poukiadane w odpowiedniej kolejnosci
lub sg odwrécone do géry nogami

> Sprawdz, czy oryginaty zostaty utozone we wtasciwej kolejnosci.

> Podaj oryginaty dtugg krawedza w celu uzyskania partii papieru podawanego
krotkg krawedzia.

> Wiacz opcje wyswietlania Tworzenia Broszury i sprawdz, czy wybrana zostata
poprawna kolejnosé: od lewej do prawej lub od prawej do lewe;j.

Dokumenty wyjsciowe sg puste

> Sprawdz, czy oryginaty zostaty zatadowane strong zadrukowang skierowang w
gore do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang skierowang w doét na
szybe dokumentu w prawym gérnym rogu.

Na wydrukach wystepuja pasma, linie lub kropki

> Wyczys¢ szybe dokumentdw, a w przypadku stosowania podajnika dokumentéw
oczys¢ takze szybe statej predkosci transportu (szklany pasek umieszczony
po lewej stronie szyby), szczegdlnie w okolicy plastykowego elementu
prowadzacego. Patrz “Szyba dokumentu i szyba statej predko$ci transportu” na
stronie 10-4.

> Wyczys$¢ spodnig strone podajnika dokumentéw/pokrywy dokumentéw.

> Wyczys¢ watek podajnika dokumentdw, instrukcje znajdujg sie na dysku CD
Szkolenia i Informacji (CD2) dostarczonym razem z urzgdzeniem.

> Oczys$¢ prowadnice halo. Aby uzyskac instrukcje, patrz dysk CD Szkolenia i
Informac;ji (CD2).

> Wyczysc¢ elektrode fadunku i elektrode transferowg. Aby uzyskac instrukcje,
patrz dysk CD Szkolenia i Informaciji (CD2).

> Sprawdz, czy prowadnice papieru opierajg sie o stos papieru.
> Uruchom zadanie z uzyciem szyby dokumentu.

> Sprawdz jakos¢ oryginatu. Za pomoca funkcji Kasowanie Brzegu lub Kasowanie
Krawedzi usun niepozadane linie przy brzegach dokumentu.

> Wiacz opcje Eliminacja Tta.
» Zataduj nowy papier.
> Nie stosowaé papieru z duzg iloscig wyttaczanych elementow.
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Utrata obrazu
> W przypadku kopiowania duzego dokumentu na papier o mniejszym rozmiarze
uzyj opcji Auto% w celu zmniejszenia obrazu.

> Dostepna jest rowniez opcja okreslenia stopnia redukcji rozmiaru (np.
kopiowanie z ustawieniem 90% zamiast 100%).

> Wybierz opcje [Auto Srodkowanie] i ponownie uruchom zadanie.

> W przypadku skanowania z szyby dokumentu wybierz opcje [Reczne na Plyte],
a nastepnie zdefiniuj rozmiar obrazu. Ut6z dokument w prawym tylnym rogu
szyby, zamknij pokrywe i przeprowadz kopiowanie.

> Nie stosowaé papieru duzg iloscig wyttaczanych elementéw.

Rozmazane obrazy wyjsciowe

> Zataduj nowy papier.

> W przypadku kopiowania przy uzyciu szyby dokumentu sprawdz jakos¢
oryginatéw, okresl rodzaj dokumentéw wejsciowych jako Reczne na Plyte,
zamknij pokrywe i sprobuj ponownie. Sprawdz, czy dokument na szybie
dokumentu lezy zupetnie ptasko.

> Wyczysc¢ elektrode fadunku i elektrode transferowg. Aby uzyskac instrukcje,
patrz dysk CD Szkolenia i Informac;ji (CD2).

> Wyczys¢ szybe dokumentéw, a w przypadku stosowania podajnika dokumentéw
oczys¢ takze szybe statej predkosci transportu (szklany pasek umieszczony po
lewej stronie szyby), szczegdlnie w okolicy plastykowego elementu
prowadzacego.

Brakujace znaki w dokumentach wyjsciowych

> Zataduj nowy papier.
> Sprobuj uzy¢ papieru o wiekszym stopniu gtadkosci.
> Przyciemnij obraz, jesli oryginat jest jasny lub czcionka jest kolorowa.

Réznice w potysku
> Sprawdz jakos¢ oryginatu.
> Jedli oryginat zawiera duze obszary o statej gestosci, wyreguluj kontrast.

Smugi

> Sprawdz jakos¢ oryginatu.

> Jedli uzywana jest szyba dokumentu, wyczys¢ ja.

> Obré¢ oryginat o 180 stopni i sprébuj jeszcze raz wykonaé zadanie.

Strona 11-10

Skrécona instrukcja obstugi



Urzadzenie nie rozpoznaje rozmiaru oryginatu
ulozonego na szybie

> Na karcie Nastawienie Obrazu wybierz opcje formatu oryginatu [Oryginat] i
wprowadz rozmiar.

> Przeprowadz ponowne skanowanie oryginatu, pozostawiajac otwartg pokrywe.

Zadania skanowania sa wykonywane, a zadania
drukowania — nie

> Niektore zadania wymagaja przetworzenia obrazu przed drukowaniem. Moze to
zajac ok. 2 sekundy dla jednej strony.

> Sprawdz w kolejce Stan Pracy, czy zadanie jest w trakcie przetwarzania.
W kolejce moze znajdowac sie zadanie w stanie pauzy. Jesli stan ten utrzymuje
sie powyzej 3 minut, usun zadanie.

> Przyczyna moze by¢ niepoprawna kombinacja funkcji. W takim przypadku
wymagane moze by¢ ponowne wyzerowanie oprogramowania. Skontaktuj sie z
administratorem systemu.

W dokumentach wyjsciowych nie sg uwzgledniane
opcje wybrane na ekranie dotykowym
> W przerwie miedzy wykonywaniem zadan nacisnij przycisk Wyczysc wszystko.

> Jezeli na ekranie dotykowym zostanie wyswietlony przycisk Zachowanie, nalezy
po zaznaczeniu kazdej opcji wybraé Zachowanie.

Faksowanie

Rozmiar obrazu zostaje zmniejszony przy przesytaniu.

> Sprawdz format oryginalnego dokumentu. Dokumenty mogq zostac
zmniejszone do formatu papieru dostepnego na faksie odbierajgcym.

Urzadzenie nie odbiera rozméw przychodzacych.

> Ustaw warto$¢ opcji Automatyczne Opdznienie Odbioru na 0 sekund. Aby
uzyskac wiecej pomocy, patrz dysk CD Szkolenia i Informacji (CD2).
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Urzadzenie odbiera potaczenia, ale nie przyjmuje

przychodzacych danych

> Jezeli zadanie zawiera kilka elementéw graficznych, urzgdzenie moze nie mie¢
wystarczajgcej ilosci pamieci. Urzadzenie nie moze odpowiedzieé, jezeli nie ma
dostatecznej ilosci pamieci.

> Usun zachowane dokumenty i zadania i odczekaj, az zadania w toku zostang,
ukonczone. Spowoduje to zwigkszenie dostepnej pamieci.

Komunikaty o usterkach nie znikajgq
> W pewnych sytuacjach po usunieciu usterki komunikaty nie znikaja. Uruchom
urzgdzenie ponownie wytgczajac je i wkaczajac za pomoca wytgcznika zasilania
z boku obudowy.

A PRZESTROGA: Odczekaj okoto 20 sekund przed wiaczeniem urzadzenia.
Wszystkie nieukonczone zadania zostang utracone.

A PRZESTROGA: Do ponownego uruchamiania urzadzenia nalezy uzywaé
wylacznie wylacznika zasilania. Odlaczenie zasilania w inny sposéb moze
spowodowaé uszkodzenie urzadzenia.
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