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1 Witamy

Dziekujemy za wybranie Xerox CopyCentre C20, WorkCentre
M20 lub WorkCentre M20i. Urzadzenia skonstruowano tak, by
korzystanie z nich byto jak najtatwiejsze, jednak zapoznanie sie
z petnymi mozliwosciami urzgdzenia wymaga przeczytania
Podrecznika uzytkownika.

> Wprowadzenie ... ... ... .. ... . . ... 1-2
> Opispodrecznika. ... ...... ... 1-3
> Inne zrédta informacji. . .. ... .. L 1-4
> S IWIS .o 1-5
> Bezpieczenstwo......... ... ... ... 1-6
> Informacjeprawne ... ... .. ... ... 1-9
> Przepisy prawne —Europa........ ... .. ... ... ... 1-11
> Przepisy prawne — Stany Zjednoczone .............. 1-12
> Przepisy prawne —Kanada. . ...................... 1-14
> Zgodnos¢ z normami dotyczgcymi ochrony srodowiska . .1-15
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Witamy

Wprowadzenie

® W celu uzyskania
instrukcji na
temat
odpakowywania i
ustawiania
maszyny patrz
Skrécona
instrukcja obstugi
lub
~Wprowadzenie”
na stronie 2-1.

Urzadzenia Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 lub WorkCentre M20i to rodzina
urzadzen cyfrowych uzywanych w celu kopiowania, drukowania, faksowania, skanowania
oraz przesytania poczty elektronicznej. Funkcje i mozliwosci urzadzenia zalezg od
zakupionego modelu.

Xerox CopyCentre C20

Ten model to kopiarka cyfrowa o wydajnosci 21 stron na minute. Wyposazono jg standardowo
w podajnik dokumentéw, tace papieru i tace bocznika. Urzadzenie umozliwia kopiowanie
dwustronne.

Opcjonalnie dostepne sg: dodatkowa taca papieru, zewnetrzne urzgdzenie kontroli dostepu,
szafka i podstawa.

Xerox WorkCentre M20

Ten model umozliwia cyfrowe kopiowanie, bezposrednie drukowanie i bezposrednie
skanowanie. Jego wydajno$c¢ kopiowania i drukowania to 21 stron na minute. Wyposazono go
standardowo w podajnik dokumentéw, tace papieru i tace bocznika. Urzgdzenie umozliwia
kopiowanie i drukowanie dwustronne.

Opcjonalnie dostepne sg: dodatkowa taca papieru, zewnetrzne urzgdzenie kontroli dostepu,
szafka i podstawa oraz opcja drukowania sieciowego.

Xerox WorkCentre M20i

Ten model umozliwia cyfrowe kopiowanie, bezposrednie skanowanie i przesyfanie faksow.
Umozliwia takze drukowanie w sieci i przesytanie poczty elektroniczne;j.

Standardowo wyposazono go w podajnik dokumentéw oraz jedna tace papieru. Umozliwia
drukowanie i kopiowanie dwustronne. Opcjonalnie dostepne sa: dodatkowa taca papieru,
zewnetrzne urzgdzenie kontroli dostepu, szafkai podstawa.

W celu obstugi funkcji sieciowych dotaczono dokumentacje i oprogramowanie, a
funkcjonalno$¢ obstugi poczty elektronicznej wspomaga dodatkowa pamie¢ o wielkosSci
32 MB.
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Opis podrecznika

W Podreczniku uzytkownika niektére zwroty uzywane sg zamiennie:

> Papier jest synonimem materiatow.

> Dokument jest synonimem oryginatu.

» Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 lub WorkCentre M20i jest synonimem

urzadzenia.

W ponizszej tabeli znajduja sie dalsze informacje na temat stosowanych w tym podreczniku

oznaczen.

OZNACZENIE

OPIS

PRZYKLAD

Kursywa

Stuzy do podkreslenia stowa lub frazy.
Odnosniki do innych publikacji
réwniez wyswietlone sg kursywa.

Xerox CopyCentre C20, WorkCentre
M20 lub WorkCentre M20i.

Tekst w nawiasach

Stuzy do wskazania wyboru trybu
funkgji lub przycisku.

> Wybierz zrédto papieru, naciskajac
[Paper Supply] (Zrédto Papieru)

Uwagi

Znajdujg sie na marginesach i
zawierajg dodatkowe lub szczegdlnie
przydatne informacje o funkcji.

® W celu uzyskania szczegétowych
informacji na temat tadowania
materiatow patrz ,tadowanie papieru”
na stronie 4-2.

Nota specyfikacji

Zawiera dalsze informacje na temat
urzadzenia.

® W celu uzyskania petnej specyfikacji
materiatéw patrz ,Specyfikacja
materiatéw” na stronie 12-7.

OSTRZEZENIE:

Ostrzezenia sg informacjami o
mozliwosci wystgpienia
mechanicznych uszkodzen w wyniku
wykonania danych czynnosci.

Ostrzezenie: NIE UZYWAC
organicznych lub mocnych
chemicznych rozpuszczalnikow
lub srodkéw do czyszczenia w
aerozolu i nie wylewa¢ ptynéw na
zadna z powierzchni.

UWAGA

Uzywane w celu ostrzezenia
uzytkownikdéw o mozliwosci
Okaleczenia.

UWAGA: Produkt ten musi by¢
podtfaczony do uziemionego
obwodu.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Witamy

Inne zrodta informaciji

Informacje dotyczace urzadzen przedstawione sa w:
- Tym Podreczniku uzytkownika
- Skréconym podreczniku uzytkownika

- Skréconym arkuszu instalacji
- Podreczniku administratora systemu (System Administration Guide)

- Witrynie internetowej firmy Xerox http.//www.xerox.com
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Serwis

Jezeli potrzebna jest pomoc podczas instalaciji lub po jej dokonaniu, nalezy odwiedzi¢ witryne
firmy Xerox w celu zapoznania sie z materiatami dostepnymi online oraz uzyskania pomocy

techniczne;j:
http://www.xerox.com

Jezeli potrzebna jest dodatkowa pomoc, nalezy skontaktowac sie z Xerox Welcome Center
lub lokalnym przedstawicielem. Podczas rozmowy telefonicznej nalezy poda¢ numer seryjny

urzadzenia. Ponizej zapisz numer seryjny maszyny:

#

Aby uzyska¢ dostep do numeru seryjnego, otworz boczng pokrywe uchwytem zwalniajacym i
otwérz przednie drzwi. Numer seryjny znajduje sie na tabliczce, powyzej wktadu toneru.

Numer telefonu Xerox Welcome Center lub lokalnego przedstawiciela dostarczany jest
podczas instalacji urzadzenia. Dla udogodnienia i p6Zniejszego stosowania zapisz numer

telefonu ponizej:
Numer telefonu Welcome Center lub lokalnego przedstawiciela:

#

Xerox US Welcome Center:1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center:1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Strona 1-5
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Witamy

Bezpieczenstwo

BE

Produkt Xerox zostat skonstruowany i przetestowany zgodnie z rygorystycznymi warunkami
bezpieczenstwa. Obejmujg one aprobate Agencji Bezpieczenstwa oraz zgodnos¢ z
ustalonymi standardami dotyczgcymi ochrony srodowiska. Prosze uwaznie zapoznac sie z
ponizszymi instrukcjami i stosowac sie do nich, aby zapewni¢ bezpieczne korzystanie z
produktu.

Bezpieczenstwo i funkcjonalnosc¢ tego produktu zostaty przetestowane tylko przy
zastosowaniu materiatow XEROX.

Nalezy przestrzega¢ wszystkich ostrzezen i instrukcji zaznaczonych na urzadzeniu lub
dostarczonych wraz z nim.

Ten znak OSTRZEZENIA wskazuje na mozliwo$é okaleczenia.

Ten znak OSTRZEZENIA wskazuje gorace powierzchnie.

UWAGA: Produkt ten musi by¢ podfaczony do uziemionego obwodu.

Urzadzenie wyposazono w 3-przewodowg wtyczke z bolcem uziemienia. Wtyczka ta bedzie
pasowac tylko do uziemionego gniazdka. Jest to $srodek bezpieczenstwa. Aby uniknaé
porazenia pradem, skontaktuj sie z elektrykiem w celu wymiany gniazdka, jezeli wtozenie do
niego wtyczki nie jest mozliwe. Nie uzywaj uziemionej wtyczki przejsciowej w celu podtgczenia
produktu do gniazdka sieciowego bez uziemienia.

Urzadzenie nalezy podiaczy¢ do zrodta pradu wskazanego na etykiecie. Jezeli nie jestes
pewien typu zasilania, skontaktuj sie z zaktadem energetycznym.

Nie ktas¢ niczego na przewodzie zasilania. Nie ustawiaj produktu w miejscu, w ktérym kto$
mogtby sie potknaé o przewdd zasilania.

Stosowanie przediuzacza do produktu nie jest zalecane i dozwolone. Jezeli ma by¢
stosowany uziemiony przedtuzacz, uzytkownicy powinni sprawdzi¢ kod budynku i wymagania
zwigzane z ubezpieczeniem. Upewnij sie, czy catkowity zakres amperazu produktu
podtaczonego do przedtuzacza nie przekracza zakresu amperazu przediuzacza. Ponadto
upewnij sie, czy catkowity zakres poboru mocy wszystkich urzadzen podtaczonych do
gniazdka nie przekracza wartosci znamionowej gniazdka.

Urzadzeniem odtaczeniowym tego produktu jest przewdd zasilajacy. Aby catkowicie
odigczy¢ zasilanie produktu, nalezy odtgczy¢ przewdd zasilajacy od gniazdka.

Urzadzenie wyposazono w system oszczedzania energii elektrycznej, pozwalajacy na
zmniejszenie zuzycia energii podczas przestoju. Urzadzenie moze by¢ caty czas
pozostawione wigczone.
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Przed czyszczeniem odtacz urzadzenie od gniazdka zasilania. Zawsze uzywaj materiatow
specjalnie przeznaczonych dla tego produktu. Stosowanie innych materiatébw moze
spowodowacé zig jakos¢ pracy urzgadzenia lub doprowadzi¢ do wystapienia
niebezpieczenstwa.

Nie stosuj sSrodkéw do czyszczenia w aerozolach. W celu prawidtowego czyszczenia nalezy
stosowac sie do instrukcji z podrecznika uzytkownika.

Nie stosuj materiatéw lub Srodkéw czyszczacych w innych celach niz te, do ktérych sg
przeznaczone. Trzymaj wszystkie materiaty czyszczace w miejscu niedostepnym dla dzieci.

Nie uzywaj tego urzadzenia w poblizu wody, w mokrych pomieszczeniach oraz na zewnatrz.

Nie stawiaj urzadzenia na niestabilnych wézkach, podstawach lub stotach. Produkt moze
spasé, powodujac okaleczenie oséb lub powazne uszkodzenia urzadzenia.

Otwory w podstawie oraz z tytu i bokéw produktu przeznaczone sa do wentylacji. Aby
zapewni¢ niezawodng prace produktu i nie dopusci¢ do jego przegrzania, nie wolno blokowac
ani zastaniac¢ tych otworéw. Produkt ten nie moze byé umieszczany w poblizu kaloryferow lub
innych grzejnikéw. Produkt nie moze by¢ tez umieszczany w zabudowanych szafkach, chyba
ze zapewniona jest wentylacja.

Nigdy nie wkifadaj zadnych przedmiotéw w otwory produktu, poniewaz mogg dotkngé miejsc
o wysokim napieciu lub wywota¢ zwarcie, ktére moze spowodowac pozar lub porazenie.

Nie rozlewaj zadnych ptynéw na urzadzeniu.

Nie zdejmuj oston lub przykryw wymagajacych uzycia narzedzi do ich zdjecia, chyba Ze takie
instrukcje zostang podane w zestawie konserwacyjnym Xerox.

Nie obchodz blokad przetacznikéw. Urzadzenia sa tak skonstruowane, aby uniemozliwié¢

dostep uzytkownika do niebezpiecznych obszaréw. Pokrywy, ostony i przetgczniki blokujace
majg za zadanie uniemozliwienie funkcjonowania maszyny przy zdjetych pokrywach.

Nie wktadaj rak do obszaru urzadzenia utrwalajacego, znajdujacego sie wewnatrz obszaru
tacy wyjsciowej — moze to spowodowacé oparzenia.

Ostrzezenie: W przypadku wymiany baterii na baterie niewlasciwego typu istnieje
ryzyko eksplozji. Zuzyte baterie nalezy wyrzuca¢ zgodnie z instrukcja.

Standardy jakosci:Produkt ten jest wyprodukowany zgodnie z zarejestrowanym systemem
jakosci 1ISO9002.

W celu uzyskania dalszych informaciji dotyczacych produktéw XEROX lub materiatow
eksploatacyjnych XEROX zadzwon pod numer:

EUROPA +44 (0) 1707 353434
USA/KANADA 1 800 928 6571

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 1-7

Witamy



Witamy

Standardy bezpieczenstwa
EUROPA Ten produkt XEROX posiada certyfikaty bezpieczenstwa ponizszych agenciji:

Agencja: TUV Rheinland
Standard: IEC60950 3. edycja, poprawki A1, A2, A3, Adi A11.

USA/KANADA Ten produkt XEROX posiada certyfikaty bezpieczenstwa ponizszych agencji:
Agencja: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL60950 3. edycja. Certyfikaty sg oparte na wzajemnych porozumieniach
obejmujacych Kanade.

Strona 1-8 Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



Informacje prawne

3

1 stycznia 1995:
1 stycznia 1996:

9 marca 1999:

Oznaczenie CE na produkcie oznacza deklaracje zgodnosci Xerox Limited z ponizszymi
dyrektywami Unii Europejskiej:

Dyrektywa 73/23/EEC z poprawka 93/68/EEC, dotyczy uprawnieh zwigzanych z
urzadzeniami pod niskim napieciem.

Dyrektywa 89/336/EEC, dotyczy przepiséw zwigzanych z kompatybilnoscig
elektromagnetyczna.

Dyrektywa 99/5/EC, dotyczy przepisdw zwigzanych z urzadzeniami radiowymi i
telekomunikacyjnymi oraz wzajemnego uznania ich zgodnosci.

Petng deklaracje okreslajaca odpowiednie dyrektywy i odpowiednie standardy mozna
uzyskaé u przedstawiciela Xerox lub poprzez skontaktowanie sie z:

Environment, Health and Safety
Xerox Limited

Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1HE

Anglia

Nr telefonu: +44 (0) 1707 353434

UWAGA: Produkt spetnia warunki wymagane dla urzadzen klasy A. Urzadzenie to
moze powodowac zakiécenia w instalacjach domowych. W przypadku wystapienia
zakiécenn moze by¢ konieczne zastosowanie odpowiednich srodkéw zaradczych.

UWAGA: Produkt ten zostat wyprodukowany i przetestowany w zgodzie z warunkami
bezpieczenstwa i requlaminami dotyczacymi zakiécen radiowych. Wprowadzanie
nieautoryzowanych zmian, facznie z dodawaniem nowych funkcji oraz podtaczaniem
urzadzen peryferyjnych, moze stac¢ sie przyczyna uniewaznienia tego certyfikatu. W
celu uzyskania listy dopuszczalnych akcesoriéow skontaktuj sie z przedstawicielem
XEROX.

UWAGA: Aby ten sprzet mégf pracowac w sasiedztwie urzadzen przemysfowych,
naukowych i medycznych (ISM), moze zaj$¢ koniecznos$¢ ograniczenia
promieniowania tych urzadzen lub zastosowania specjalnych srodkéw ostroznosci.
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& UWAGA: W celu zachowania zgodnosci z dyrektywa 89/336/EEC z urzadzeniem tym
musza by¢ stosowane kable osfaniane.

FCC czes¢ 15 Urzadzenie zostato przebadane i uznane za zgodne z ograniczeniami dotyczacymi urzadzen
cyfrowych klasy A wedtug czesci 15. przepisow FCC. Celem wprowadzenia tych ograniczen
jest zapewnienie stosownej ochrony przed szkodliwymi interferencjami, jakie moga wystapic,
gdy produkt funkcjonuje w srodowisku komercyjnym. Urzadzenie to wytwarza, stosuje oraz
emituje fale radiowe i jezeli nie jest zainstalowane zgodnie z instrukcjami podrecznika, moze
spowodowac zaktécenia w czestotliwosci radiowej. Funkcjonowanie tego urzadzenia w
obszarze mieszkalnym moze spowodowac szkodliwe zaktdcenia i w takim przypadku
uzytkownik bedzie musiat usung¢ przyczyny zakidcen na wiasny koszt.

Odniesienie CFR Zmiany i modyfikacje dokonane bez zgody XEROX Corporation moga uniewazni¢ prawo

47, Czes$¢ 15., uzytkowania tego urzadzenia.

Rozdziat 15.21 ) . . .
W celu zachowania zgodnosci z przepisami FCC z urzgdzeniem tym muszg by¢ stosowane

kable ostaniane.

Bezpieczenstwo zwiazane z uzyciem lasera

& UWAGA: Wszelkie regulacje i czynnosci inne niz wymienione w tej instrukcji moga
spowodowac ryzyko naswietlania laserem.

Urzadzenie spetnia standardy wyznaczone przez agencje rzagdowe, lokalne i
miedzynarodowe w odniesieniu do urzadzen laserowych klasy 1. Urzadzenie to nie emituje
niebezpiecznego promieniowania, poniewaz promien laserowy jest izolowany na kazdym

etapie obstugi i konserwacji.
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Przepisy prawne — Europa

Certyfikat zgodnosci z dyrektywa 1999/5/EC, dotyczaca urzadzen
radiowych i telekomunikacyjnych

Urzadzenie Xerox posiada wydany przez Xerox certyfikat zgodnosci z dyrektywa europejska
1999/5/EC, dotyczacya podiaczenia pojedynczego terminalu do publicznej komutowane;j sieci
telefonicznej (PSTN).

Produkt ten zostat przeznaczony do pracy z krajowymi PSTN i kompatybilnymi PBX
nastepujacych krajow:

Austrii Grecji Luksemburga Szwajcarii
Belgii Hiszpanii Niemiec Szwecji

Danii Holandiii Norwegii Wielkiej Brytanii
Finlandii Irlandii Portugalii Witoch

Francji Islandi

W przypadku problemoéw nalezy sie najpierw skontaktowaé z lokalnym przedstawicielem
Xerox.

Produkt ten zostat przetestowany i jest zgodny z TBR21, specyfikacjag techniczng dotyczaca
wyposazenia terminali do uzytku z analogowymi komutowanymi sieciami telefonicznymi w
Europejskim Obszarze Ekonomicznym (EEA).

Produkt ten moze by¢ dostosowywany do pracy z sieciami innych krajow. Jezeli produkt ma
by¢ podtaczony do sieci innego kraju, nalezy skontaktowac sie z przedstawicielem Xerox.
Produkt ten nie posiada ustawien zmienianych przez uzytkownika.

UWAGA: Produkt ten umozliwia korzystanie z sygnalizacji impulsowej i DTMF (tonowej), lecz zalecane
Jjest ustawienie sygnalizacji DTMF. Sygnalizacja DTMF umoZliwia szybsze i niezawodne potgczenie.

Nieupowaznione przez Xerox modyfikacje, podtaczenia do zewnetrznego oprogramowania
sterowania lub zewnetrznej aparatury sterujgcej spowodujg uniewaznienie tego certyfikatu.
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Przepisy prawne — Stany Zjednoczone

Wymagania dotyczace nagiowka faksu

Wedtug Ustawy o ochronie konsumentéw ustug telefonicznych (Telephone Consumer
Protection Act) z roku 1991 nielegalne jest wysytanie za pomoca komputera lub innego
urzadzenia elektronicznego, wtacznie z faksami, wiadomosci, jezeli nie zawiera ona na
gornym lub dolnym marginesie przesytanej strony lub na pierwszej stronie przekazu daty i
godziny wystania oraz informac;ji identyfikujacych firme, organizacje lub osobe fizyczng
wysytajgcg wiadomosc¢ oraz numer telefoniczny firmy, organizacji lub osoby fizyczne;.
(Potaczenie z podanym numerem nie moze by¢ drozsze niz optaty za rozmowy lokalne lub
miedzymiastowe).

Aby wprowadzi¢ te dane do faksu, patrz ,Ustawienia urzgdzenia” na stronie 2-19 i wykonaj
podane czynnosci.

Informacje o podiaczeniu

Urzadzenie jest zgodne z czescig 68 przepiséw FCC oraz wymagan przyjetych przez
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). Z tytlu urzadzenia znajduje sie
etykieta zawierajaca oprocz innych informac;ji identyfikator urzadzenia w formacie
US:AAAEQ##TXXXX. Numer ten nalezy poda¢ operatorowi telefonicznemu.

Gniazdo i wtyczka stosowane do faczenia tego urzadzenia z okablowaniem budynku i sieci
telefonicznej musza byé zgodne z odpowiednimi przepisami czesci 68. przepiséw FCC oraz
wymaganiami przyjetymi przez ACTA. Wraz z urzadzeniem dostarczany jest zgodny z tymi
przepisami przewdd telefoniczny oraz wtyczka modutowa. Przewdd zaprojektowano przy
zatozeniu, ze bedzie podtaczony do zgodnego, modutowego gniazda.

UWAGA: Aby uzyskac informacje o typie gniazda zainstalowanego przy linii
telefonicznej, nalezy sie skontaktowac z operatorem telefonicznym. Podfaczenie
urzadzenia do nieautoryzowanych gniazd moze spowodowac uszkodzenie urzadzen
firmy telefonicznej. To uzytkownik, a nie firma Xerox, przyjmuje pefna
odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane podfaczeniem tego urzadzenia do
nieautoryzowanego gniazda.

Urzadzenie mozna bezpiecznie podtaczy¢ do nastepujgcego standardowego gniazda
modutowego: USOC RJ-11C — za pomoca zgodnego z przepisami przewodu telefonicznego
(z modutowymi wtyczkami), dotaczonego do zestawu instalacyjnego. Aby uzyska¢ wiecej
informaciji, patrz instrukcje instalacji.
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Warto$¢ REN (Ringer Equivalence Number) okre$la liczbe urzadzen, ktére mozna podtaczy¢
do linii telefonicznej. Z powodu zbyt duzej warto$ci REN danej linii telefonicznej urzadzenia
moga hie sygnalizowaé przychodzacych potaczen. W wigkszosci obszardw, ale nie wszedzie,
suma urzadzen (REN) nie powinna przekracza¢ piec¢ (5). Aby uzyska¢ doktadne informacje o
liczbie urzadzen, ktére mozna podtaczy¢ do linii — co okresla catkowita liczba urzadzen REN
— nalezy sie skontaktowa¢ z operatorem telefonicznym. W przypadku urzadzen
dopuszczonych do uzytku po 23 czerwca 2001 roku kod REN stanowi cze$¢ identyfikatora
produktu i ma format US:AAAEQ##TXXXX. Cyfry w czesci ## to kod REN bez znaku
dziesietnego (np. 03 to kod REN 0.3). W przypadku produktéw wczesniejszych kod REN
podany jest na etykiecie oddzielnie.

Jezeli urzadzenia Xerox powodowatyby zakiécenia w sieci telefonicznej, operator telefoniczny
zobowigzany jest uprzedzi¢ o tymczasowym przerwaniu swiadczenia ustug. Jezeli
uprzedzenie jest niemozliwe, operator telefoniczny powiadomi klienta w najwczesniejszym
mozliwym terminie. Ponadto operator zobowigzany jest poinformowacé klienta o prawie do
zlozenia zazalenia w urzedzie FCC, jezeli klient uzna to za stosowne.

Operator telefoniczny moze dokonywac¢ zmian swoich urzadzen, czynnosci i procedur, ktére
moga wptyng¢ na dziatanie urzadzen klienta. W takim przypadku operator telefoniczny
powinien uprzednio powiadomic klienta, aby umozliwi¢ mu dokonanie koniecznych zmian w
celu zapewnienia nieprzerwanego dziatania ustugi.

W przypadku wystapienia probleméw z niniejszym sprzetem firmy Xerox prosze, w celu
naprawy lub uzyskania informacji o gwarancji, skontaktowac sie z odpowiednim centrum
serwisowym — szczegotowe informacje podane sg na urzadzeniu lub wewnatrz podrecznika
uzytkownika. W przypadku powodowania zakiécen w sieci telefonicznej przez to urzadzenie
operator telefoniczny moze zazgdaé jego odtaczenia do czasu rozwigzania problemu.

Naprawy urzadzenia mogg dokonywac tylko przedstawiciele firmy Xerox lub autoryzowany
serwis Xerox. Dotyczy to catego okresu uzywania urzadzenia (w czasie objetym gwarancjaq i
po nim). Nieautoryzowana naprawa powoduje uniewaznienie okresu gwarancji.

Urzadzenia nie mozna uzywac na linii wspoétdzielonej (party line). Podiaczenie do takiej ustugi
podlega taryfom stanowym. Aby uzyskac¢ wiecej informaciji, nalezy skontaktowac sie z
odpowiednig stanowag komisjg uzytecznosci publicznej, komisjg ustug publicznych lub komisjg
korporacyjna.

Jezeli w biurze stosuje sie system alarmowy podtaczony od linii telefonicznej, nalezy
sprawdzi¢, czy montaz urzadzen Xerox nie powoduje jego wytaczenia. W przypadku
watpliwosci nalezy sie skontaktowac z operatorem telefonicznym lub wykwalifikowanym
instalatorem.
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Przepisy prawne — Kanada

Niniejszy produkt spetnia odpowiednie wymagania techniczne, ustanowione przez Industry
Canada.

Warto$¢ REN (Ringer Equivalence Number) stosowana jest do okreslenia maksymalnej liczby
urzadzen, ktére mozna podtaczy¢ do linii telefonicznej. Urzadzenia koncowe moga stanowié
dowolng kombinacje urzadzen — pod warunkiem, ze suma REN wszystkich urzadzen nie

przekroczy liczby pie¢.
Warto$¢ REN znajduje sie na etykiecie zlokalizowanej z tytu urzadzenia.

Naprawy certyfikowanego sprzetu powinny by¢ wykonywane przez autoryzowane
kanadyjskie centrum serwisowe, wyznaczone przez dostawce. Jakiekolwiek naprawy lub
zmiany dokonane przez uzytkownika lub nieprawidtowe dziatanie urzadzenia moga dac firmie
telekomunikacyjnej podstawe do zadania, aby uzytkownik odtgczyt urzadzenie.

Uzytkownik powinien dla wiasnego dobra zapewnié, aby czes¢ uziemieniowa instalacji
elektrycznej, linie telefoniczne i wewnetrzny metalowy system wodociagow (jezeli taki
wystepuje) byly razem pofaczone. Tego rodzaju zabezpieczenie jest szczegodlnie wazne na
terenach wiejskich.

Ostrzezenie: Uzykownik nie powinien dokonywac tego typu podtaczenia samodzielnie,
lecz powinien skontaktowac sie z odpowiednia stuzba elektryczna lub elektrykiem.
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Zgodnosc¢ z normami dotyczacymi ochrony
srodowiska

Energy Star

Produkt ten zostat skonstruowany przez XEROX Corporation zgodnie ze wskazéwkami
programu ENERGY STAR, prowadzonego przez Agencje Ochrony Srodowiska. Xerox, bedac

partnerem ENERGY STAR, stwierdza, ze produkt ten jest zgodny ze wskazowkami

@ifi oszczedzania energii ENERGY STAR.
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2 Wprowadzenie

Przed rozpoczeciem uzytkowania urzadzenia nalezy wykonac
kilka czynnosci. Instrukcje podane w tym rozdziale pozwolg na
odpowiednie rozpakowanie i przygotowanie urzadzenia do

uzycia.
> Odpakowywanie .......................... 2-2
> Opisurzadzenia. . ......................... 2-4
> Instalowanie bebna i wktadéw toneru ... ...... 2-10
> Dokonywanie podtgczen . .................. 2-12
> Uruchamianie urzadzenia .. ................ 2-14
> tadowanie papieru ........... ... ... ..., 2-15
> Help List (Listapomocy) ................... 2-18
> Ustawieniaurzadzenia .................... 2-19
> Instalowanie oprogramowania............... 2-23
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Wprowadzenie

Odpakowywanie

0 > Zdejmij tasme zabezpieczajacq z
przodu, z tytu i z bokéw
urzadzenia.

2

e Wcelu » Zdejmij etykiete z modutu
skanowania Jub skanera, pociggajac ja na

kopiowania

dokumentu zewnafrz.

przetgcznik . . .
powinien byé Przetgcznik odbezpieczajacy
usiaWiOf?y skanowanie zostanie

w pozycji ; ;
odblokowanej. automat.)./cznle ustaW|or.1y

Jezeli urzgdzenie w pozycji odblokowanej ( )
nie bedzie

uzywane przez
dfuzszy czas lub
Jezeli bedzie
transportowane,
ustawi¢
przetgcznik

w pozycji
zablokowanej

( )-
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6 > Wysun tace papieru i wyjmij

materiat zabezpieczajacy.

4

® Wyglad > Sprawdz, czy dotgczone sg
przewodu wszystkie ponizsze elementy:
zasilajgcego i
przewodu
telefonicznego
rézni sie w
zaleznosci od
kraju.

Przewdd zasilajacy

Startowy wkifad toneru

Dotyczy WorkCentre M20 i M20i:

Przewdd linii telefonicznej

Dokumentacja
uzytkownika

Wkiad bebna

e

Kabel USB

<

Oprogramowanie
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Wprowadzenie

Opis urzadzenia

Modele i opcje
CopyCentre C20 WorkCentre M20 WorkCentre M20
- —— - —— o ——
N N N

= = =
Podajnik dokumentow Standard Standard Standard
Taca papieru 1 i Taca Standard Standard Standard
bocznika
Kopiowanie cyfrowe Standard Standard Standard
Drukowanie - Standard Opcja
bezposrednie
Drukowanie w sieci - Opcja Standard
Skanowanie - Standard Standard
bezposrednie
Faksu - - Standard
E-mail - Opcja Standard
Taca papieru 2 Opcja Opcja Opcja
Szafka i podstawa Opcja Opcja Opcja
Zewnetrzne urzadzenie Opcja Opcja Opcja
kontroli dostepu
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Rozmieszczenie elementow

Widok z przodu:
Ograniczniki
Podajnik dokumentéw
dokumentéw Taca wejsciowa
dokumentow S
Taca wyjsciowa 99" ‘:”"'cz"'k'
Pulpit sterowania papieru

Taca bocznika

Modut
skanera
Dzwignia zwalniajaca

Taca papieru 1
Przednia pokrywa

Taca papieru 2

UWAGA: Elementy poszczegdlnych modeli roznig sie; na ilustracji przedstawiono model WorkCentre
M20i z opcjonalng Tacg papieru 2.
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Wprowadzenie

Widok od tytu:
Podajnik

dokumentow
Zigcze podajnika

dokumentow

Gniazda telefoniczne
dokumentow

_, «»;”

=
Taca papieru

Przedtuzenie wyjscia
papieru

Zigcze przewodu
zasilajacego

Wytacznik
zasilania

Zigcze rownolegfte

Zigcze USB

UWAGA: Elementy poszczegdlnych modeli réznig sie; na ilustracji przedstawiono model WorkCentre
M20i w standardowej konfiguracji.
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Przeglad pulpitu sterowania

Przyciski nawigacji Clear/Clear All (AC)
Przyciski Kopiowanie, Faks, Pauza Przyciski stanu Interrupt
Poczta elektroniczna drukowania PC | Wyswietlacz (Przerwa)
|
o Ry 1 ‘;” n: C? l’\l
guaaumuuamu@]t‘ﬂu SPRES JE
QEYEHUEYUYEEY @D D ©
) e s W w g ) -
CONEBEANEEBAGSE 0 -
fil ®

Klawiatura Przyciski Mapa stanu Enter Funkcje ) Start
literowa funkcji (1-7) .(Wp ro!/vadz) faksu Klawiatura Stop
Paper Supply (Podawanie papieru) numeryczna
POZYCJA OPIS
Klawiatura literowa |Do wprowadzania liter i znakow w przypadku funkcji poczty elektronicznej i
faksu.
@ Jasniejsze/ Do ustawienia poziomu kontrastu w celu polepszenia jakosci wydruku.
Ciemniejsze
® Reduce/Enlarge |Do ustawienia wielkosci kopiowania od 25% do 400% przy stosowaniu
szyby dokumentow i od 25% do 100% przy stosowaniu Podajnika
dokumentow.
© 2 Sided Do skanowania dwustronnych oryginatow i drukowania dwustronnego.
(Dwustronne)
@ Ufozone Do wykonania utozonych kopii.
©® Typ oryginatu Do wybierania typu skanowanego oryginatu.
@ Oryginaf Do skanowania kolorowego oryginatu.
kolorowy
@ Resolution Do ustawiania rozdzielczosci skanowania.
(Rozdzielczos¢)
Copy Wybierz w celu wiaczenia trybu kopiowania. Przycisk Copy (Kopiowanie)
zapala sie po nacisnieciu go.
Faksu Wybierz w celu wtaczenia trybu faksowania. Przycisk Fax (Faks) zapala sie
po nacisnieciu go. (Tylko w przypadku modelu WorkCentre M20i).
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Wprowadzenie

E-mail

Wybierz w celu wiaczenia trybu poczty elektronicznej. Przycisk E-mail
(Poczta elektroniczna) zapala sie po nacisnieciu go.

Pauza drukowania PC

Umozliwia dostep do funkcji menu oraz pozwala na przejscie o poziom
wyzej w menu.

Enter (Wprowadz) Do potwierdzania opcji wybranych na wyswietlaczu.
Przyciski nawigacji | Do przewijania elementéw menu i opcji dostepnych dla elementéw menu.
D
@OO
Paper Supply Do wybierania zrodta papieru. Kazde nacisniecie przycisku Paper Supply

(Podawanie papieru)

(Podawanie papieru) powoduje zmiane zaznaczenia. Mapa stanu pokazuje
wybrang tace.

UWAGA: Taca papieru 2 dostepna jest opcjonalnie.

Mapa stanu
Btad podajnika Bypass (Taca
dokumentow bocznika)

Zaciecie
papieru

—_—
|

|
Tray 1 (Taca 1) Tray 2 (Taca 2)

ao
|

Mapa stanu identyfikuje, ktéra taca papieru jest wybrana, gdy taca papieru
jest pusta i gdy wystapi btad.

Mapa stanu zawiera kontrolke dla kazdej tacy papieru. Taca papieru moze
zostaé wybrana za pomocg przycisku Paper Supply (Podawanie papieru).
Za kazdym razem, gdy zostanie nacisniety ten przycisk, wybierana jest
inna taca i zapala sie zielona kontrolka wskazujaca wybrang tace. Jesli
zapalg sie dwie kontrolki tac jednoczesnie, oznacza to, ze aktywna jest
funkcja automatycznego przetgczania podajnikéw. Umozliwia to urzgdzeniu
przetaczenie na inng tace, gdy w biezacej zabraknie papieru.

Jesli taca papieru sie oprézni, zacznie miga¢ kontrolka oraz zostanie
nadany sygnat ostrzezenia (jesli bedzie wiaczony).

W przypadku wystgpienia btedu zapali sie czerwona kontrolka, wskazujac
lokalizacje btedu, a na wyswietlaczu pojawi sie komunikat zawierajgcy
dodatkowe informacije.

@ W celu uzyskania szczegbétowego opisu komunikatow o btedach patrz
~Komunikaty usterek na LCD” na stronie 11-11.

Wyswietlacz

Przedstawia biezacy stan oraz opisy menu i wybrane opcije.

Job Status (Stan pracy)

Do wyswietlenia biezgcego stanu pracy, dodania stron do pracy w pamieci i
usuwania prac.

Machine Status (Stan
maszyny)

Do uzyskania dostepu do menu konfiguracji i dostosowania urzgdzenia.
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Reczne wybieranie
grupy

Do recznego wprowadzania wielu odbiorcow faksu. (Tylko w przypadku
modelu WorkCentre M20i).

Manual Dial (Reczne
wybieranie numeréw)

Do recznego wybierania numeru faksu. (Tylko w przypadku modelu
WorkCentre M20i).

Speed Dial (Szybkie
wybieranie numeru)

Do wybierania numerdéw i wysytania fakséw poprzez wprowadzenie numeru
Speed Dial (Szybkiego Wybierania), jezeli numer ten jest uprzednio
ustawiony i zachowany w wykazie numeréw. (Tylko w przypadku modelu
WorkCentre M20i).

Pause/Redial

Do ponownego wybrania ostatniego numeru telefonu lub do dodania pauzy
przy wprowadzaniu numeru do pamigci spisu telefonow. (Tylko w
przypadku modelu WorkCentre M20i).

Klawiatura numeryczna

Do wprowadzania znakéw alfanumerycznych.

Interrupt

b

Do przerwania biezgco kopiowanej pracy w celu wykonania bardziej
pilnego zadania.

Start

Do rozpoczecia pracy.

Stop Do zatrzymania czynnosci w dowolnym momencie.
Clear/Clear All (AC) |Pojedyncze nacisniecie powoduje wykasowanie ostatniego elementu, np.

niepoprawnego numeru lub znakéw. Nacisnij dwukrotnie, aby skasowaé
wszystkie zaprogramowane ustawienia; na ekranie wyswietlone zostanie
zadanie potwierdzenia.
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Wprowadzenie

Instalowanie bebna i wkiadéw toneru

1

> Pociagnij zatrzask, aby otworzy¢
boczng pokrywe.

Ostrzezenie: Przed otwarciem
przedniej pokrywy nalezy
najpierw otworzy¢ boczng
pokrywe.

> Otworz przednig pokrywe.

> Jezeli dzwignia blokujaca wktad
znajduje sie w dolnym potozeniu,
obré¢ dzwignie do gory, az
zaskoczy w odpowiedniej pozycji.

Strona 2-10
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6

® Poczagtkow
y wktad toneru
zostat
dostarczony
przez Xerox.
Zakupione
wktady toneru
wystarczg do
wykonania
dwukrotnie
wiekszej liczby

kopii. @

@

® Kiedy wktad
bebna lub wktad
toneru bedg
wymagaty
wymiany, na
ekranie zostanie
wysSwietlony
komunikat.

> Wyciagnij wkfad fotoreceptora z
torby i wsunh go do urzadzenia, az

zaskoczy w odpowiedniej pozycji.

Ostrzezenie: Nie wystawiaj
zielonego bebna przez dluzszy
czas na dziatanie swiatfa. Nie
wystawiaj bebna na bezposrednie
dziatanie $wiatta stonecznego i
nie dotykaj bebna. Moze to
spowodowa¢ uszkodzenie i
pogorszenie jakosci obrazu.

> Wyjmij startowy wktad toneru
z torby.

> Delikatnie potrzasnij wktad, aby
wymieszac toner.

Potrzasniecie wktadu zapewni
wykonanie maksymalnej ilosci
kopii.

> Wsun wkiad toneru do
urzgdzenia, ustawiajac go na
lewo od szczeliny, az zaskoczy
w odpowiedniej pozyciji.

> Przesun blokade toneru do dotu,
az do zablokowania jej we
wiasciwym potozeniu.

> Zamknij przednig pokrywe i
boczng pokrywe.

Urzadzenie wréci do trybu
oczekiwania.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Dokonywanie podtaczen
Podajnik dokumentéw
> Podtacz przewdd podajnika
dokumentéw do wskazanego
portu i zamocuj Sruby.
9 Przewod telefoniczny (tylko WorkCentre M20i)
® Nalezy stosowac > Podtacz przewdd linii

iy’ko przewdd telefonicznej do gniazda LINE, a

elefoniczny ) .

dostarczony drugi koniec przewodu podtgcz

razemz do gniazdka w $cianie.

urzgdzeniem.

Jezeli Jezeli urzadzenie ma byé

wykorzystywany uzywane do odbierania faksow i

Jjest przewod i )

innego potaczen gtosowych, nalezy

prod.uc.:em;“a,b ) podtaczyc¢ telefon i (lub)

powinien to byc

przewod automatyczng sekretarke.

telekomunikacyjny T .

AWG #26 lub > Jezeli Fo konieczne, podtacz

wiekszy. przewod dodatkowego telefonu
do gniazda EXT.
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9 Przewod portu rownolegtego lub USB (tylko
WorkCentre M20 i M20i)

Ostrzezenie: Przed podigczeniem
przewodu wytacz komputer.

> Podtacz przewdd USB,
dotaczony do urzadzenia.

LUB

> Jezeli ma by¢ stosowany
przewdd portu réwnolegtego,
nalezy uzyé¢ tylko przewodu
zgodnego z normg |IEEE-1284 i
podtaczy¢ go do ztacza
réwnolegtego urzadzenia.

@ Podtgcz tylko jeden z wymienionych przewoddéw. Stosowanie przewodu USB mozliwe jest tylko
przy uzyciu systemow Windows 98, Me, 2000, XP lub NT 4.0. Przy stosowaniu potgczenia USB
urzgdzenie pracuje w dwoch trybach USB: Fast (szybki) i Slow (wolny). Tryb Fast jest
ustawieniem domysinym. W niektérych komputerach moggq wystgpic zaktocenia podczas
stosowania trybu domys$inego. W takim przypadku nalezy wybrac tryb Slow. W celu uzyskania
informacji na temat zmiany trybu USB patrz ,Ustawienia urzgdzenia” na stronie 2-19.
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Uruchamianie urzadzenia

0 >

Podtacz przewdéd zasilajgcy do
urzadzenia i gniazdka zasilania.

Przewdd zasilania nalezy
podtaczy¢ do gniazda
Z uziemieniem.

Ustaw przetacznik WE/Wyt.
w potozeniu Wi. (I).

Wyswietlone zostanie: ,Warming
Up Please Wait...” (Nagrzewanie,
prosze czekac).
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tadowanie papieru

O

® Dodatkowa taca
papieru dostepna
Jest opcjonalnie.
Instrukcje
tadowania
papieru do
obydwdch tac sg
takie same.

2

©

>

>

>

Otworz Tace papieru.

Nacisnij ptytke dociskowg, az
zablokuje sie we wtasciwym
potozeniu.

Ustaw ograniczniki papieru na
zgdang dtugos¢ papieru.

W zaleznosci od kraju
ustawieniem wstepnym jest A4

lub Letter.

> Aby zatadowac inny format, Tyiny
podnies tylny ogranicznik i ogranicznik
przesun do zadanego potozenia.

@® Taca papieru miesci maksymalnie

550 arkuszy zwyktego papieru o
wadze 80 g/m*. Mozna do niej
tadowac tylko papier o formacie
A4, Letter lub Legal.
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Wprowadzenie

4,

® W przypadku > Przetasuj papier i wiéz go do
probleméw z tacy
podawaniem :
papieru nalezy go

odwrécic, a jezeli Przy tadowaniu papieru

problem nadal firmowego nalezy potozy¢ go
wystepuje, uzyc strong zadrukowang do géry, a
Tacy bocznika.

gorng krawedz kartki umiescic
przy prawym boku tacy.

@ » Sprawdz, czy papier znajduje sie
pod naroznikami.

> Nie przekraczaj linii maksimum
(Max).

LiniaMax — /@

—_—
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® Przy drukowaniu

z komputera > Ustaw boczny ogranicznik
nalezy wybrac poprzez $cisniecie uchwytu i
Paper Source L . .
(Podawanie przesuniecie w kierunku papieru,
papieru) i tak aby dotykat boku stosu.
odpowiedni

format w aplikacji. Nie przysuwaj ogranicznika zbyt

mocno do papieru.

> Zamknij tace papieru.

@’ Aby wybrac poprawny format dla tacy papieru, patrz ,Ustawienia urzgdzenia” poczatek na
stronie 2-19. W celu uzyskania bardziej szczegétowych informacji o dostarczaniu papieru patrz
Rozdziat ,Papier i inne materiaty” poczatek na stronie 4-1.
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Wprowadzenie

Help List (Lista pomocy)

Help List (Lista pomocy) zawiera informacje na temat funkgji i ustawien dostepnych w
urzadzeniu. Dobrym rozwigzaniem jest wydrukowanie jej i uzycie jako podrecznej instrukcji
podczas wykonywania zadan konfiguracji urzadzenia.

Wykonaj ponizsze instrukcje, aby wydrukowac¢ Help List (Liste pomocy).

0 > Nacisnij przycisk [Menu/Exit].

Menu/Exit (Menu/Wyprowadz) Enter (Wprowadz)

9 » Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz [Help List] (Lista pomocy)

i nacisnij [Enter] (Wprowadz). ,

E-Mail Feature
Zostanie wyswietlony napis Help
List Printing... (Drukowanie listy
pomocy).

Help List (Lista pomocy) jest
drukowana.

9 > Nacisnij [Menu/Exit], aby wyj$¢ z danego poziomu menu i powréci¢ do trybu oczekiwania.
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Ustawienia urzadzenia

Ponizszych instrukcji nalezy uzy¢ w celu dostosowania urzadzenia, aby spetniato

indywidualne wymagania.

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[Machine Setup] (Ustawienia
urzadzenia) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

@ » Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz Zzgdang opcje ustawienia
i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Korzystajac z sekcji ,Opcje
ustawienia urzgdzenia” poczatek
na stronie 2-20, zmodyfikuj
ustawienia, aby dostosowac je do
swoich wymagan.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby
zachowacé ustawienia.

J .
o B

.
.
-
>
(O O I =

| oon A i =
Q& @ = o e

T

Enter Machine Status
(Wprowadz) (Stan
urzadzenia)

- Machine Setup
Fax Setup

Machine Setup
[Tray 1 Size]

@ > Nacisnij [Menu/Exit], aby wyj$¢ z danego poziomu menu i powrdéci¢ do trybu oczekiwania.
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Opcje ustawienia urzadzenia

OPCJA

USTAWIENIA

OPIS

Tray 1 Size

LTR/A4/LGL/Folio

Do ustawienia podstawowego formatu papieru
Tacy 1. Opcje formatu papieru: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) lub Folio.

Tray 2 Size

LTR/A4/LGL /Folio

Do ustawienia podstawowego formatu papieru
Tacy 2. Opcje formatu papieru: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) lub Folio.

Bypass Size

LTR/A4/LGL/Folio/
A5/ Statement

Do ustawienia domys$inego formatu papieru
tacy bocznika. Opcje formatu papieru to Letter,
A4, Legal (216 x 356 mm), A5 lub Statement
(140 x 216 mm).

@  Jesli nosnik podawany przez tace bocznika jest
mniejszy niz A4/Letter, ustawienie moze
pozostac okreslone jako A4, Letter lub Legal.
Podczas kopiowania na papierze mniejszym niz
A4/Letter drukowany obraz moze by¢
przesuniety i nie by¢ kopiowany prawidtowo,
nawet jesli zostanie wybrana funkcja Auto Fit
(Autodopasowanie).

Power Save (Tryb
energooszczedny)

On (W1

Off (Wyt.)

Uzyj, aby wytaczy¢ funkcje Power Save (Tryb
energooszczedny). Jesli wybrana zostanie
opcja On (WL.), ustaw okres czasu, przez jaki
urzgdzenie bedzie czekac, zanim uaktywniona
bedzie funkcja Power Save (Tryb
energooszczedny). Wybra¢ mozna 5, 10, 15, 30
lub 45 minut.

Time Out (Limit czasu)

15/30/60/ 180 sekund

Off (Wyt.)

Okresla liczbe sekund, przez ktére urzadzenie
ma by¢ nieaktywne, zanim ustawienia biezacej
pracy zostang przywrécone do wartosci
domysinych. Uzyj ustawienia Off (Wyt.), aby
zdezaktywowacé opcje.

Stamp RX Name

On (Wt

Off (Wyt.)

Ustaw na On (Wt.), aby umozliwi¢ drukowanie
informacji o nadawcy, ID urzadzenia, liczby
stron, daty i czasu odebrania oraz stopnia
zmniejszenia obrazu na kazdej stronie
odbieranego dokumentu. Informacje sa
drukowane wzdtuz dolnej krawedzi kazdej
strony.
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OPCJA USTAWIENIA OPIS
Alarm Sound (Sygnat On (Wt.) Po ustawieniu na On (WH4.) sygnat ostrzezenia
ostrzezenia) zostanie nadany, gdy wystapi btad lub tgcznosé
Off (Wyt.) . i
faksu zostanie zakonczona.
Key Sound (Sygnat On (Wt.) Ustaw na On (Wt.), aby wiaczy¢ sygnat przy
przycisku) naciskaniu przyciskow.
Off (Wyt.)
Speaker Control On (Wt.) Gtosnik moze by¢ ustawiony na On (Wt.), Off
Kontrola gtosnika Wyt.) lub Comm (Lacznosc¢). Opcja Comm
( g ) off (Wyt) (Wyt.) (ka )- Opcj

Comm (tacznos¢)

(Lacznos¢) umozliwia wiaczenie gtosnika az do
momentu, gdy zdalne urzadzenie odpowie.

Language

English (angielski), French
(francuski), German
(niemiecki), Italian (wtoski),
Spanish (hiszpanski),
Portuguese (portugalski),
Dutch (holenderski), Danish
(dunski), Swedish (szwedzki),
Finnish (finski), Norwegian
(norweski), Russian (rosyjski)

Na ekranie bedg wyswietlane komunikaty w
wybranym jezyku.

Localization

Inch

MM

Do okreslenia, czy jednostki miar majg by¢
wysSwietlane i wprowadzane w calach czy
milimetrach.

Select Country

UK (Wielka Brytania), Greece
(Grecja), Germany (Niemcy),
France (Francja), Austria
(Austria), Switzerland
(Szwajcaria), Italy (Wiochy),
Spain (Hiszpania), Portugal
(Portugalia), Norway
(Norwegia), Finland (Finlandia),
Sweden (Szwecja),
Netherlands (Holandia),
Denmark (Dania), Belgium
(Belgia), Ireland (Irlandia)

Ustawienie opcji Country (Kraj) powoduje
ustawienie prawidtowych ustawien komunikacji
faksu dla kazdego kraju.

USB Mode (Tryb USB) Fast Do ustawienia szybkosci USB. Fast (Szybkie) to
ustawienie domysine. W niektdrych
Slow komputerach moga wystagpi¢ zaktécenia
podczas stosowania USB jako trybu
domysinego. W takim przypadku nalezy wybra¢
tryb Slow (Wolny).
Machine ID Fax Do wprowadzania numeru faksu i nazwy
urzadzenia.
Name
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OPCJA USTAWIENIA OPIS

Date & Time Klawiaturg humeryczng wprowadz biezacq
godzine i date. Za pomoca opcji Clock Mode
wybierz tryb wyswietlania czasu (12- lub 24-
godzinny).

Clock Mode (Tryb 12 hour Urzadzenie moze by¢ skonfigurowane do

zegara) wyswietlania zegara w formacie 12- lub 24-

24 hour .

godzinnym.

Toner Save On (Wt.) Jesli opcja jest ustawiona na On (Wt.),
urzgdzenie drukowac bedzie z nizsza jakoscia,

Off (Wyt.) L . o

co pozwala na zmniejszenie zuzycia toneru.
Jest to przydatne, jesli urzadzenie jest uzywane
tylko do dokumentow wewnetrznych.

Discard Size [00 - 30] Jesli opcja Fax Setup (Ustawienia faksu) Auto

Reduction (Autoredukcja) jest ustawiona na Off
(Wyt.), a odbierany dokument jest tak dtugi jak
wybrany papier lub diuzszy od niego,
urzgdzenie pominie obraz na dole strony
wykraczajacy poza dtugos¢ wybranego papieru.

Jezeli odebrana strona znajduje sie poza
marginesem, jaki jest odrzucany, bedzie
drukowana na dwoch stronach papieru w
rzeczywistej wielkosci. Margines moze zostac
ustawiony w zakresie od 0 do 30 mm.
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Instalowanie oprogramowania

Dostarczone sg cztery sterowniki:
- PCL5
- PostScript
- Twain
- ControlCentre

Procedura instalacji jest taka sama w przypadku wszystkich sterownikéw. Mozna
zainstalowac wszystkie sterowniki na raz lub tylko te, ktére sg wymagane.

@ Te instrukcje dotyczg instalowania funkcji bezpo$redniego drukowania i skanowania poprzez
port rownolegty lub USB. W przypadku potgczen sieciowych Xerox WorkCentre M20i zaleca sie,
aby skontaktowac sie z administratorem systemu lub zapoznac¢ z Podrecznikiem administratora

systemu.

Urzadzenia Xerox WorkCentre M20 i M20i mozna podtaczy¢ bezposrednio do portu USB lub
réwnolegtego stacji roboczej. Plik dokumentu moze by¢ wystany lub odebrany ze stacji
roboczej za posrednictwem odpowiedniego portu do urzadzenia Xerox WorkCentre M20 lub

M20i.

Przed zainstalowaniem sterownikéw upewnij sie, ze potaczenie USB lub réwnolegte zostato
wykonane pomiedzy urzadzeniem Xerox WorkCentre M20 lub M20i a stacjg roboczg.

@ Aby uzyskac instrukcje dotyczgce podigczania portu USB lub rownolegtego, patrz
,Dokonywanie podtgczen” poczatek na stronie 2-12.

Do zainstalowania urzadzenia na porcie lokalnej stacji roboczej wymagane sg trzy etapy:

> Instalowanie sterownika.
Wymaga to zainstalowania odpowiedniego sterownika na stacji roboczej.

> Konfiguracja stacji roboczej

Wymaga to skonfigurowania stacji roboczej tak, aby mozliwe byto drukowanie do

urzgdzenia WorkCentre M20i.

» Testowanie drukowania lub skanowania

W celu zapewnienia, ze urzagdzenie WorkCentre M20i zostato prawidiowo zainstalowane i

skonfigurowane, nalezy wydrukowac dokument.
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Instalowanie sterownika

Zanim bedzie mozna uzywac funkcji bezposredniego drukowania, skanowania lub
korzystania z programu ControlCentre za posrednictwem portu réwnolegfego lub USB, nalezy
zainstalowac sterownik.

Ponizsza procedura umozliwi zainstalowanie sterownika i skonfigurowanie go w przypadku
wykorzystania portu rownolegtego.

Aby zainstalowac¢ sterownik na stacji roboczej.

0 » Wi6z dysk Driver CD into the do napedu CD.

W ciagu kilku sekund dysk CD powinien zosta¢ automatycznie uruchomiony i powinien
zosta¢ wyswietlony ekran powitalny. Jesli tak sie nie stanie, przejdz do menu Start,
wybierz [Uruchom] i przejdz do napedu CD. Wybierz [Setup] i kliknij [OK]. Kliknij [OK], aby
rozpoczaé procedure instalacji.

[Xetox WorkContie M20 Series Setup x]

[English =

THE DOCUMENT COMPANY

9 > Wybierz jezyk instalacji i wybierz [Continue] (Kontynuuj).

Zostanie wyswietlony ekran sterownika.

Xerox WorkCentre M20 Series Setup
Software components to install:
% PC Print (PCL 6] (2.36 MB)
[ PC Print (Post Scrip] (217 MB)
THE DOCUMENT COMPANY ¥ FC Scan 2:56 MB]

¥ ControlCentre [1.15 MB)
If you wish to install a particular
software component, check the box
1o the left of its name.

Continue
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» Zaznacz pola wyboru przy zadanych sterownikach, PostScript, PCL, PC Scan i
ControlCentre.

> Wybierz [Continue] (Kontynuuj).

@ Zaznaczajgc odpowiednie pola wyboru, mozna zainstalowac tyle sterownikdw, ile to konieczne.

Wybér zostanie potwierdzony.
[Xerox WorkCenlre M20 Series Setup

You have chosen to install:

PC Print (PCL 6]
PC Print (Post Scripy
PC Scan
ControlCentre

THE DOGUMENT COMPANY

Click the 'Back’ button to change
the software components you have
selected to install.

< Back Continue

@ > Wybierz [Continue] (Kontynuuj), aby potwierdzi¢ wybor i zainstalowaé sterownik.

Instalacja bedzie kontynuowana poprzez transfer szeregu plikdw.

(? Jesli wybrano instalacje kilku sterownikow, proces instalacji zostanie powtérzony dla kazdego
sterownika.

6 > Wybierz [Finish] (Zakoncz), aby zakonczy¢ instalacje.

@ > Whytgcz drukarke, a nastepnie jg wigcz.

@ Aby uzyskac instrukcje dotyczgce wytgczania i wlgczania urzgdzenia, patrz ,,Uruchamianie
urzgdzenia” poczgtek na stronie 2-14.

6 > Uruchom ponownie stacje roboczg.
System Windows automatycznie wykryje nowy sprzet i zainstaluje odpowiedni sterownik.

Aby kontynuowac instalacje, postepuj zgodnie z instrukcjami w sekcji ,Konfiguracja stacji
roboczej” poczatek na stronie 2-26.
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Konfiguracja stacji roboczej

Nalezy skonfigurowac¢ sterowniki drukarki.
0 > W stacji roboczej wybierz opcje [Drukarki i faksy] z Panelu sterowania.

@ Lokalizacja tego okna rézni sie w zalezno$ci od systemu operacyjnego: w menu
Start>Ustawienia lub bezpos$rednio w menu Start.

Wyswietlone zostanie okno Drukarki i faksy.

Printers ([0l ]
Fle Edi View Go Favoilss Help [ ]

« s 5 oy % 24 =)
Eool Forar Up MapDiive Disconnect Cut Copy Paste Undo
Address [3) Finters |
= =
%%

Add Printer Heox'Wl
0 M20 51
Printers -

Xerox WC M20 Series PS

Documnents: 0

(@ To okno bedzie miato rozny wyglad w zaleznosci od systemu operacyjnego stacji roboczej.
Przedstawione okno pochodzi z systemu operacyjnego Windows XP.

9 > Kliknij Drukarki i wybierz [Wtasciwosci] z menu Plik lub menu podrecznego.

Zostanie wyswietlone okno wtasciwosci.

Localion: | |

Lomment:

Model: Herow WC M20 Series PS
Features
Color. Mo Paper available:
Double-sided: Yes Letter

Staple: No
Speed: 20 ppm

Mawimurn resolution: 1200 dpi

[Printing Preferences... | [ Pint Test Page

(@ To okno bedzie miato rézny wyglad w zalezno$ci od systemu operacyjnego stacji roboczej i typu
zainstalowanego sterownika. Przedstawione okno pochodzi z systemu operacyjnego
Windows XP.
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9 > Kliknij karte [Porty].
Zostanie wyswietlona karta Porty.

& Xerox WC M20 Series PS Properties

General | Sharing| Forts | Advanced | Secuiy | Devics Setings

e
[‘"\a ReronWC M20 Series PS

Erint 10 the following partfs). Documents will prirt ta the first iee
checked port

Port Desciplion
Printer Port
O LPT2: Printer Fort
O LPT3: Printer Pon y
O coM1: Serial Port
O comz: Serial Port
O coM3: Serial Port
O COMd: Serial Port ]

[ addPor ] [ DeletePat | [ Configue Pt

[IEnatle printer paciing

@ » Zaznacz pole wyboru odpowiednie do potgczenia.

W przypadku potaczenia ronolegtego zaznacz LPT1, LPT2 lub LPT3 — w zaleznos$ci od
konfiguraciji stacji roboczej. Zazwyczaj jest to LPT1.

W przypadku potaczenia USB zaznacz pole USB.

6 > Kiliknij [OK].
Aby kontynuowa¢ instalacje, postepuj zgodnie z instrukcjami w sekcji , Testowanie
drukowania lub skanowania” poczatek na stronie 2-28.
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Wprowadzenie

Testowanie drukowania lub skanowania
Aby zapewni¢, ze urzadzenie Xerox WorkCentre M20 lub M20i zostato zainstalowane
prawidiowo, nalezy wysta¢ do niego wydruk testowy lub przeprowadzi¢ skanowanie testowe
ze stacji roboczej.
Test drukowania
Wykonaj ponizsze kroki:
0 > Otworz dokument w stacji roboczey.
> Wybierz urzadzenie Xerox WC M20 Series jako drukarke, do ktérej zostanie wystany
@ dokument.
9 > Woydrukuj wybrany dokument w urzgdzeniu i potwierdz, ze jest drukowany prawidtowo.
Proces instalacji jest zakonczony.
Test skanowania
0 > Otworz aplikacje zgodng ze standardem Twain, uzywang do skanowania dokumentow.
> Postepuj zgodnie z instrukcjg dostarczong w sekcji ,,Skanowanie” poczatek na stronie 8-1,
9 aby zeskanowac¢ dokument i potwierdzié, czy jest drukowany prawidtowo.
Proces instalacji jest zakoniczony.
Strona 2-28 Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



3 Kopiowanie

Kopiowanie cyfrowe jest dostepne standardowo w
urzadzeniach Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i
WorkCentre M20i.

> Procedurakopiowania...................... 3-2
> Podstawowe funkcje kopiowania. . ............ 3-6
> Specjalne funkcje kopiowania . . ............. 3-10
> Uzywanie przycisku Interrupt (Przerwa) . ... ... 3-14
> ZgodnosCfunkcji........ ... .. ... .. ... ... 3-17
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Kopiowanie

Procedura kopiowania

0 Wybor trybu kopiowania

9 Wybor zrédta papieru

® W celu uzyskania

szczegobtowych
informacji na
temat tadowania
materiatéw patrz
~Ladowanie
papieru” na
stronie 4-2.

W celu uzyskania

> Upewnij sie, ze wyswietlany jest
komunikat Ready to Copy
(Gotowe do kopiowania).

Ready To Copy
1Q0%

Biezace ustawienie
zmniejszenia/powiekszenia

Liczba kopii

Przycisk Copy (Kopiowanie)

> Jesli to konieczne, nacisnij przycisk
[Copy] (Kopiowanie), aby przejs¢ do
trybu kopiowania.

Przycisk Copy (Kopiowanie) zapala
sie po nacisnieciu go.

> Aby wybra¢ tace papieru, nacisnij
klawisz [Paper Supply] (Podawanie
papieru), az na mapie stanu zostanie
podswietlona zadana taca.

Tace Tray 1 (Taca 1) oraz Bypass Tray
(Taca bocznika) sg dostepne

petnej standardowo, a Tray 2 (Taca 2) jest

specyfikacji opcjonalna.

materiatéw patrz ") tan

~Specyfikacja Jesli zapalg sie dwie kontrolki tac apa stanu

materiatéw” na . - .

stronie 12-7 jednoczesnie, oznacza to, ze aktywna Paper Supply
jest funkcja automatycznego (Podawanie papieru)
przetgczania podajnikow. Gdy w jednej
tacy zabraknie papieru, urzadzenie
przetaczy sie na drugg wybrang tace.
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@’ Podczas kopiowania na papier o formacie mniejszym niz A4/Letter drukowany obraz moze by¢
przesuniety i nieprawidtowo drukowany, nawet przy wybranej opcji Auto Fit (Autodopasowanie).

> Jesli zostanie wybrana opcja Bypass
Tray (Taca bocznika), zostanie
wys$wietlona opcja Paper Type (Typ
papieru). Za pomocg przyciskow
nawigacji wybierz wymagang opcje
Paper Type (Typ Papieru),
odpowiednig do zatadowanego
papieru, i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

W przypadku uzywania bocznika Przyciski nawigacji

nalezy pamieta¢, aby zatadowac
zgdany materiat.

9 tadowanie oryginatow

Podajnik dokumentéw:

> Wyjmij wszystkie zszywki i
spinacze przed zatadowaniem.

> Ustaw przesuwane ograniczniki Ograniczniki

dokumentow na zgdany format. dokumentow —

> Utéz réwno oryginaty w podajniku
dokumentow, tekstem do gory.

Pierwsza strona powinna
znajdowac sie na gorze,
natomiast goérna czesé
dokumentu winna by¢ zwrécona
do tytu lub do lewej strony
urzadzenia.

> Ustaw stos przy lewej i tylnej
krawedzi tacy. Ustaw ograniczniki
tak, aby dotykaly brzegéw
oryginatow.

Enter (Wprowadz)

@® Mozna tadowac do 50 arkuszy papieru zwyktego o wadze 80 g/m2. Zakres wagi papieru:
45— 105 g/m2. Zakres formatu papieru: od B5 do Legal. W celu uzyskania petnej specyfikacji

podajnika dokumentéw patrz ,Specyfikacja skanera i kopiarki” na stronie 12-5.
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Kopiowanie

Szyba dokumentow:

® Przy stosowaniu > Podnie$ podajnik dokumentéw

szyby . ‘- .
dokumentow lub pokrywe i pot6z orygma’r
nalezy sie tekstem do dotu na szybie.

upewnic, ze w
podajniku nie ma
zadnych
dokumentow.

Umies¢ dokument przy
wskazniku wyréwnania w tylnym
lewym rogu.

Pozostawienie
otwartego
podajnika
dokumentow
spowoduje
pogorszenie
Jjakosci obrazu
podczas
skanowania i
zwiekszenie
zuzycia tonera.

9 Wybor funkcji kopiowania

> Opus¢ podajnik.

® Dostepne bedg
tylko funkcje
wystepujace w
danej
konfiguracji.

> Nacisnij przycisk Copy
(Kopiowanie) na pulpicie
sterowania.
Podstawowe funkcje dostepne
dla zadan kopiowania to
Lighten/Darken (Jasniejsze/
Ciemniejsze), Reduce/Enlarge
(Zmniejszenie/Powiekszenie),
2 Sided (Dwustronne), Collated
(Utozone), Original Type (Typ
oryginatu) oraz Color Original
(Oryginat kolorowy).

2 Sided

Collated
(Utozone)

(&~ W celu uzyskania informacji
na temat dostepnych funkcji
kopiowania patrz
,Podstawowe funkcje
kopiowania” na stronie 3-6 i
~Specjalne funkcje
kopiowania” na stronie 3-10.

» Za pomoca przyciskow
nawigacji wybierz wymagane
ustawienie opcji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Reduce/Enlarge
(Zmniejszenie/
Powiekszenie)

(Dwustronne)

Lighten/Darken (Jasniejsze/
Ciemniejsze)

Original Type (Typ oryginatu)

Color Original (Oryginat
kolorowy)
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@ Wprowadzanie liczby kopii

® Maksymalna > W celu wprowadzenia zadanej
liczba kopii : P .
wynosi 999. liczby kopii u'zyj klawiatury
numerycznej.

> W razie konieczno$ci nacisnij
[Clear/Clear All] w celu
skasowania biezacej wartosci i
wprowadz nowa liczbe.

Klawiatura numeryczna

Clear/Clear All (Kasowanie/
Kasowanie Wszystkiego)

® Prace, ktéra jest NaCiS'nij Start

wtasnie

kopiowana, > Nacisnij [Start], aby rozpocza¢

moznaskasowac, il 1, aby rozpocza ——

naciskajac prace. > ) OB
dwukrotnie . . . s . LB
Klawisz [Stop]. > Jezeli opcja Collated (Utozone) - , -

oLl LAt
O OO

ma wartos¢ On (Wt.), to przy
podawaniu dokumentu na szybe
dokumentu na ekranie zostanie
wyswietlony napis [Scan Przyciski nawigacji Start
Another?] (Skanowaé

nastepny?).

GO (4 D

> Aby skanowac nastepny oryginat,
nalezy go zatadowac, za pomocg
przyciskow nawigacji wybrac
[Yes] (Tak) i nacisng¢ [Enter]
(Wprowadz).

Kontynuuj procedure az do
zeskanowania wszystkich
oryginatow.

> Gdy wszystkie oryginaty zostang
wprowadzone, wybierz [No] i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Rozpocznie sie drukowanie i
kopie zostang dostarczone do
tacy wyjsciowej.
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Kopiowanie

Podstawowe funkcje kopiowania

Dostepnych jest siedem podstawowych funkcji kopiowania. Funkcje te sg wybierane za
pomocg przyciskow funkgji, umieszczonych na pulpicie sterowania:

Lighten / Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze)
Original Type (Typ oryginatu)

Reduce /
Enlarge
(Zmniejszenie/
Powiekszenie)

2 Sided
(Dwustronne)

Collated

(Utozone) «

Color Original (Oryginaf kolorowy)

Opis funkcji

FUNKCJA

OPCJE

INSTRUKCJE

Jasniejsze/
Ciemniejsze

® Uzyjdo
ustawienia
kontrastu
dokumentu
zawierajgcego
niewyrazne lub
ciemne obrazy.

5 ustawien kontrastu

> Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).

> Nacisnij [Lighten/Darken] (Jasniejsze/
Ciemniejsze).

> Wybierz ustawienie kontrastu za pomocg
przyciskow nawigacji.

Za kazdym nacisnieciem przycisku segment
wyboru przesuwa sie na ekranie w lewo lub w
prawo. Przy przesunieciu segmentu w prawo
kontrast staje sie wiekszy.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby zachowac¢
ustawienie.
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Reduce/Enlarge

® Dozmniejszania
lub
powiekszania
obrazu od 25%
do 400%, w
zaleznosci od
obszaru
wejsciowego.

25 —400%

Zmniejsz lub powieksz od
25 do 400% przy uzyciu
szyby dokumentu oraz od
25 do 100% przy uzyciu
podajnika dokumentéw.

>

>

>

Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).

Nacisnij [Reduce/Enlarge] (Zmniejszenie/
Powiekszenie).

Klawiaturg numeryczng wprowadz zadany
procent. Na ekranie zostanie wyswietlona
wybrana liczba.

Nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby zachowac¢
ustawienie.

Clone |Do drukowania wielu > Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).
brazé jed o - .
obrazow na J.e nym > Nacisnij [Reduce/Enlarge] (Zmniejszenie/
arkuszu papieru. Liczba . .
J Powiekszenie).
obrazéw jest
automatycznie okreslana | > Przyciskami nawigacji wybierz [Clone]
na podstawie wielkosci (Klonowanie) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
b inatu. . . - .
obrazu oryginatu Na wyswietlaczu zostanie wyswietlony napis
e Dostepne tylko przy Clone (Klonowanie).
stosowaniu szyby
dokumentéw. Upewnij sie,
czy podajnik dokumentow
Jest pusty.
Auto Fit |Do zmniejszenia lub > Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).

powiekszenia obrazu w
celu automatycznego
dopasowania go do
formatu papieru.

® Dostepne tylko przy
stosowaniu szyby
dokumentéw. Upewnij sie,
czy podajnik dokumentéw
Jest pusty.

> Nacisnij [Reduce/Enlarge] (Zmniejszenie/

Powiekszenie).

Przyciskami nawigacji wybierz [Auto Fit]

(Autodopasowanie) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Na wyswietlaczu zostanie wyswietlony napis Auto

Fit (Autodopasowanie).
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Strona 3-7

Kopiowanie



Kopiowanie

2 Sided 1-1 Sided |Oryginaly jednostronne i |»> Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).
o Do kopie jednostronne. > Naciénij [2 Sided] (Dwustronne).
K : Y . . -
,Z{,,,‘Z,’_’y,f,f e 1 iSlded (k)wglndaly Jednostronlzedl > Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zagdang,
dwustronnych ong opie ) wust.ro.nne, u a. opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby
kopii z jedno- lub wzdtuz dtugiej krawedzi. sachowaé ustawienia
dwustronnych ’
oryginafow. > Jesli to konieczne, uzyj opcji [Scan Side 2]
1-2 Sided |Oryginaly jednostronne i (Skanowanie strony 2), aby zeskanowac¢ druga
Short |kopie dwyujstronne uklad strone. Umies$¢ drugq strone na szybie
A, . dokumentéw i wybierz [Yes] (Tak) i [Enter] (Enter),
wzdtuz krotkiej krawedzi. aby ja skanowaé
Kontynuuj procedure az do zeskanowania
wszystkich oryginatow.
2-1Sided |Oryginaly dwustronne i |, Gqy wszystkie oryginaly zostana wprowadzone,
Long  |kopie jednostronne, uktad | v hierz [No] (Nie) i naciénij [Enter] (Wprowadz).
wzdtuz dtugiej krawedzi.
2-1 Sided |Oryginaty dwustronne i
Short  |kopie jednostronne, uktad
wzdtuz krotkiej krawedzi.
2-2 Sided |Oryginaty dwustronne i
kopie dwustronne.
Collated On (Wt) |Uzyj do wykonania > Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).
(Utozone) utozonych kompletéw, na > Naciénij [Collated] (Utozone)
, przyktad 2 kopii ’
* 5’,‘;2.”;{,’;‘;7;’”’3 dokumentow > Przyciskami nawigacji wybierz [On] (WE.) i naciénij
kompletéw kopii. 3-stronicowych: najpierw [Enter] (Wprowadz).
wykonany zostanie
pierwszy komplet
dokumentéw, a potem
drugi.
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urzadzenia, jaki typ
papieru zostat
zatadowany do tacy
bocznika.

Typ oryginatu Text Do dokumentow > Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).
zawierajgcych gtéwnie e .
e Do wybrania tekst jacych g > Nacisnij [Original Type] (Typ oryginatu).
typu ) .y L L
skanowanego ; - > Za pomocg przyciskow nawigacji wybierz zadang
dokumentu. Mixed Do dokurnentF)w z opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
tekstem i grafika.
Photo |Do fotografii.
Color Original On (Wt) |Do skanowania > Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).
S kolorowych oryginalow. | . cignij [Color Original] (Oryginat kolorowy).
kol
oryaingt > Przyciskami nawigacji wybierz [On] (W.) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).
Paper Supply |Mapa Mapa stanu okresla, ktéra | » Nacisnij [Copy] (Kopiowanie).
e Do wybierania stanu tj;sr;):g'e; ﬁ:ﬁ:a > Aby wybrac¢ tace papieru, naciskaj klawisz [Paper
Zrédta papieru. L . Supply] (Podawanie papieru), az na mapie stanu
papieru jest pusta i gdy ; o .
. zostanie podswietlona zadana taca.
wystapi btad.
Biad podajnika Mapa stanu okresla, ktéra taca papieru jest
d°k“'"T"t°W Bypass wybrana, gdy taca papieru jest pusta i gdy wystapi
Zaclec ‘ btad. Mapa stanu zawiera kontrolke dla kazdej
aciecie ) .
papieru % taCy papieru.
== Za kazdym razem, gdy zostanie nacisniety
Tray 1‘ lray ) przycisk [Paper Supply] (Podawanie papieru),
(Taca 1) (Taca 2) wybierana jest inna taca i zapala sie zielona
kontrolka wskazujgca wybrang tace. Jesli zapalg,
sie dwie kontrolki tac jednoczesnie, oznacza to,
ze aktywna jest funkcja automatycznego
przetgczania podajnikéw. Umozliwia to
urzgdzeniu przetaczenie na inng tace, gdy w
biezacej zabraknie papieru.
Jesli taca papieru sie oprdzni, zacznie migaé
kontrolka oraz zostanie nadany sygnat
ostrzezenia, jesli bedzie wiaczony.
Bypass |Uzyj do powiadomienia |»> Jesli zostanie wybrana opcja Bypass Tray (Taca

bocznika), zostanie wyswietlona opcja Paper
Type (Typ papieru). Za pomoca przyciskow
nawigacji wybierz wymagang opcje Paper Type
(Typ Papieru), odpowiednig do zatadowanego
papieru, i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

W przypadku uzywania bocznika nalezy
pamieta¢, aby zatadowa¢ zgdany materiat.
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Kopiowanie

Specjalne funkcje kopiowania
Dostep do specjalnych funkcji Copy (Kopiowanie) mozna uzyska¢, naciskajac przycisk Menu/
Exit, a nastepnie wybierajac opcje Copy Features (Funkcje kopiowania) na wyswietlaczu.
Enter
Menu/Exit (Wprowadz)
(Menu/
Wyprowadz)
Przyciski nawigacji
Opis funkcji
FUNKCJA OPCJE WYBRANIE

ID Card Copy - > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

e Stosowane do > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
kopiowania (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
obydwdch stron '
dokumentu (Wprowadz).
osobistego (np. > Przyciskami nawigacji wybierz [ID Card Copy]

rawa jazdy) na
ﬁednej{strorili)e (Kopiowanie dokumentéw osobistych) i nacisnij

papieru. [Enter] (Wprowadz).

» Zostanie wyswietlony napis [Press Start S.1]
(Nacisnij Start Str. 1). Potdz 1 strone oryginatu na
szybie dokumentéw i nacisnij [Start].

> Powtérz czynnos¢ z 2 strong po wyswietleniu
napisu [Press Start S.2] (Nacisnij Start Str. 2).

Urzadzenie wydrukuje obie strony dokumentu
osobistego na jednej stronie papieru.
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dolnego marginesu.

Edge Erase Off (Wyt.) |Wytacza funkcje. > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

e Stosowane do | Small Orig |Do usuwania 6 mm od > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
,0czyszczania” Edges |krawedzi dokumentu. (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]

WL (Wprowadz).
oryginatu, np. Binder |Do usuwania 24 mm od
f:g:t’r’ ngzfona b Holes lewej krawedzi > Przyciskami nawigacjf v.vybie-r’z [Edge Erase]
znajduja sie na dokumentu. (Kasowanie Krawedzi) i nacisnij [Enter]
niej otwory po (Wprowadz).
zszywkach. Book |Do usuwania 6 mm od
Center & |lewej i prawej krawedzi > Wybierz wymagang opcje Edge Erase i nacisnij
Edges | dokumentu. [Enter] (Wprowadz), aby zachowa¢ ustawienia.
Border |Do utworzenia ramki
Surround |wzdtuz wszystkich
krawedzi dokumentu.

Margin Shift Off (Wyt.) |Wytacza funkcje. > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

e Do tworzenia Auto Do $rodkowania obrazu | > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
krawedzi Center |na arkuszu. (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
oprawiania (Wpl’OWadi)
dokumentu. Left |Do wprowadzania

Margin wartosci przesuniecia > PrZyCiSkami naWigaCji Wybierz [Margin Shlft]
lewego marginesu. (Przesunigcie Marginesu) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
Right |Do wprowadzania
Margin |warto$ci przesuniecia > Wybierz wymagang opcje Margin Shift
prawego marginesu. (Przesunigcie Marginesu) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
Top Do wprowadzania ) ) . . .
Margin | wartosci przesuniecia > W razie .kor.uecznosm wprowaFiz wartos¢ B
gornego marginesu. przesuniecia za pomocg klawiatury numeryczneyj i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).
Bottom |Do wprowadzania
Margin |wartosci przesuniecia
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Kopiowanie

Book Copy Off (Wyt.) |Wytacza funkcje. > Do kopiowania oprawionych dokumentow stosuj
_ szybe dokumentow.
e Do kopiowania | Left Page |Do skanowania i
oprawionych kopiowania lewej strony | > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
dokumentow. .
Jezeli dokument G EITEES AR > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
f;é;’.?g gruby, Right | Do skanowania i (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
pokrywe, az Page | kopiowania prawej strony | (Wprowadz).
) , i
i::rvg,?,/az,?: and oprawionego dokumentu. |, Przyciskami nawigacji wybierz [Book Copy]
przez blokade i Both Do skanowania i (Kopiowanie Ksigzek) i nacisnij [Enter]
i o, '
amiya Pages |kopiowania obydwdch (Wprowadz).
stron oprawionego > Wybierz wymagana opcje Book Copy
dokumentu. (Kopiowanie Ksigzek) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
Auto Suppress | On (Wt) |Wiacza funkcje > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
e Do kopiowania te;:tomatycznej eliminacji > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
oryginatéw, w ) (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
dk . .
i{g{;’; Y Off (Wyt.) |Wytacza funkcje. (Wprowadz).
E’;’ﬂ?gggeﬁf“ > Przyciskami nawigacji wybierz [Auto Suppress]
€ ' (Autoeliminacja) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Wybierz [On] (WL.) i naci$nij [Enter] (Wprowadz).
Covers Off (Wyft.) |Wylacza funkcje. > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
Oktadki
( ) Front |Do dodawania pustejlub |> Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
e Do drukowanej przedniej (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
automatycznego oktadki do kopii. (Wprowadz).
dodawania
0’;’30(9/( do Back Do dodawania pustejlub |> Przyciskaminawigacjiwybierz [Covers] (Okfadki) i
Kompletts pray drukowanej tylnej oktadki | nacisnij [Enter] (Wprowadz).
%{{ﬁgg@f“alu do kopii. > Wybierz wymagana opcje Covers (Oktadki) i
Front & |Do dodawania pustejlub | Nnacisnij [Enter] (Wprowadz).
Back drukc?wanej r.)rzedniej i > Wybierz Paper Tray (Tace Papieru) zawierajaca
tylnej oktadki do kopii. materiat na oktadki i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Wybierz [Blank] (Pusta) lub [Printed] (Drukowana)
w zaleznosci od potrzeby i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
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Transparencies | Off (Wyt.) |Wytacza funkcje. > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
e Do tworzenia Bypass |Do tworzenia > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
pojedynczego pojedynczego kompletu (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
kompletu folii z . . .
pustymilub folii z pustymi lub (Wprowadz).
d: ‘Z’glod";’gzgz; druk;:N:Eym! od > Przyciskami nawigacji wybierz [Transparencies]
P ' przekiadkami pomigdzy (Folie) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
kazdym arkuszem folii.
> Przyciskami nawigacji wybierz [Bypass] (Bocznik)
i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Przyciskami nawigacji wybierz [Off] (Wyt),
[Printed] (Drukowane) lub [Blank] (Puste) dla
przekfadek i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Wybierz Paper Tray (Tace Papieru) zawierajaca
przekfadki i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
Create Booklet | On (Wt) |Wylacza funkcje > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
e Do kopiowania tworzenia broszur. > Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
dokumentu jako | Off (Wyt.) |Wytacza funkcje. (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
pracy . (Wprowadz).
dwustrc_)nnej i
;ZIO(ZZZ""’ :;r 2t > Przyciskami nawigacji wybierz [Create Booklet]
Z,O’Ze,,,-}; (Tworzenie Broszur) i nacisnij [Enter]
powstafa (Wprowadz).
broszura.
> Wybierz [On] (WL.) i naci$nij [Enter] (Wprowadz).
N Up Off (Wyt.) |Wylacza funkcje. > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
® Do drukowania 2Up Do drukowania 2 obrazow | » Przyciskami nawigacji wybierz [Copy Features]
2 lub 4 oryginatu na stronie. (Funkcje kopiowania) i nacisnij [Enter]
pomnigjszonych (Wprowadz).
obrazow 4Up |Dodrukowania 4 obrazéw
:tr;"o%;;’ea’“ na oryginatu na stronie. > Przyciskami nawigacji wybierz [N Up] (N Obok
’ Siebie) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Wybierz wymagang opcje N Up (N Obok Siebie) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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Kopiowanie

Uzywanie przycisku Interrupt (Przerwa)

Przycisk Interrupt (Przerwa) jest uzywany do tymczasowego zatrzymania pracy, ktéra jest
obecnie kopiowania, w celu wykonania pilniejszej pracy. Funkcja ta jest przydatna w
przypadku, gdy urzadzenie drukuje duzg prace, a potrzebny jest dostep do trybu Copy
(Kopiowanie) w celu wykonania mniejszych, szybszych prac.

0 Wybor trybu kopiowania

> Przycisk Interrupt (Przerwa) jest Przycisk Copy (Kopiowanie)
dostepny tylko w trybie Copy
(Kopiowanie). Nacisnij przycisk
[Copy] (Kopiowanie) w celu
uaktywnienia trybu Copy
(Kopiowanie).

9 Wybor przycisku Interrupt (Przerwa)

> Aby przerwacé prace, ktéra jest
obecnie kopiowana, nacisnij
przycisk [Interrupt] (Przerwa).

> Urzadzenie uaktywni funkcje
Interrupt (Przerwa), a przycisk

Interrupt (Przerwa) pozostanie
podswietlony. Interrupt (Przerwa)

\
[
©

Praca zostanie wstrzymana po
wydrukowaniu biezacego arkusza
lub po zeskanowaniu biezacego
oryginatu.

(& Jesli praca nie moze byé
wstrzymana, zostanie
wyswietlony komunikat.
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9 Zataduj oryginaty

> Wyjmij wszystkie zszywki i

spinacze przed zatadowaniem. ~

> Zataduj oryginatly dla pracy
przerywajgcej do podajnika
dokumentéw lub pot6éz
pojedynczy oryginat na szybie
dokumentoéw.

@ W celu uzyskania

szczegotowych informacji na
temat tadowania oryginatow
patrz ,tadowanie oryginatow”
poczatek na stronie 3-3.

@ Wybor funkcji pracy przerywajacej

® Dostepne bedg

tylko funkcje > Podstawowe funkcje dostepne
\(/ijSl‘e_Pujélce w dla zadan kopiowania to Lighten/ Lighten / Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze)
anej L, . g
konfiguracji. Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze), Reduce / Original Type (Typ oryginatu)
Reduce/Enlarge (Zmniejszenie/ Enlarge
Powiekszenie), 2 Sided (Zmniejszenie/
(Dwustronne), Collated Powigkszenie)
(Utozone), Original Type (Typ .
orginatu) oraz Color Original 2 Sided
(Oryginat kolorowy). (Dwustronne)
Collated
( §D W celu uzyskania informacji na Ulozone . i
temat dostepnych funkcji ( ) Color Original (Oryginat
kopiowania patrz ,,Podstawowe kolorowy)

funkcje kopiowania” na stronie
3-6 i ,Specjalne funkcje
kopiowania” na stronie 3-10.

> Nacisnij przycisk wymagane;j
funkcji i za pomoca przyciskow
nawigacji wybierz zadane
ustawienie funkcji. Nacisnij
[Enter] (Wprowadz).
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Kopiowanie

@ Wprowadzanie liczby kopii

® Maksymalna > W celu wprowadzenia zadanej
liczba kopii : P .
wynosi 999. liczby kopii u'zyJ klawiatury
numerycznej.

Klawiatura numeryczna
@ Nacisnij Start

> Nacisnij [Start], aby rozpoczaé

prace przerywajacq.

> Jesli w przypadku korzystania z [ . 7 @ D @D
szyby dokumentdéw zostanie i H col
wyswietlony napis [Scan v S : g o038
Another?] (Skanowac¢ ) e g oo

Nastepny?), wybierz [Yes] (Tak),
aby zeskanowac inny oryginat lub
[No] (Nie), jesli wszystkie
oryginaty zostaty zeskanowane;
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Przyciski nawigacji Start

Zostanie wydrukowana praca
przerywajgca.

Jesli wymagane jest wykonanie
kolejnej pilnej pracy, nalezy
powtdrzy¢ procedure.

6 Wznawianie biezacej pracy

> Aby wznowi¢ przerwang prace,

nacignij przycisk [Interrupt] Interrupt (Przerwa)

(Przerwa).

Funkcja Interrupt (Przerwa) -y ot

zostanie dezaktywowana. . 7 < S5 mc
> Jesli to konieczne, uporzadkuj i G GYOTG

zataduj ponownie oryginaty A = j @®oo

zgodnie z instrukcjg i naci$nij T —

[Start].

Przerwana praca zostanie

wznowiona.
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Zgodnos¢ funkc

W ponizszej tabeli przedstawiono zgodnos$¢ funkgji z innymi funkcjami. Podano takze, ktéry
obszar wejsciowy moze by¢ stosowany z funkcja, np. podajnik lub szyba dokumentow.

FUNKCJA Podajnik lub Create | N Up Edge Erase Margin Auto
szyba (N (Kasowanie Shift | Suppress |(Okfadki)| cies (Folie)
KOPIOWANIA dokumentéw Obok Krawedzi) (Prze- | (Autoeli-
Siebie) suniecie| minacja)
Margi-
nesu,
osobis- )
tych)
ID Copy Szyba
(Kopiowanie
dokumentow
osobistych)
Book Copy Szyba
(Kopiowanie
Ksiazek)
Create Booklet Podajnik X X
(Tworzenie Broszur)| dokumentéw
NUp (N 2Up Szybal/Podajnik X X lo)
Obok dokumentéw
Siebie) 4Up Podajnik X X X
dokumentéw
Edge | Small Orig Szyba X X X X
Erase Edges
(Kaso- |Binder Holes| SzybalPodaijnik X X X (o]
wanie dokumentéw
Kra-_ Book Center Szyba X (o) X X
wedzi) & Edges
Border Szyba/Podajnik X X (o] (o]
Surround dokumentéw
Margin | Auto Center Szyba X X X X
Shift Tylko Small Orig
(Prze- Left Szyba/Podajnik X (o] X X
sunigcie dokumentéw Bez Book Center & Edges
Margi- — oy SzybalPodajnik X o X X
nesu) dokumentéw Bez Book Center & Edges
Top Szyba/Podajnik X (0] X X
dokumentow Bez Book Center & Edges
Bottom Szyba/Podajnik X (o) X X (o)
dokumentéw Bez Book Center & Edges
Auto Suppress SzybalPodajnik X [e) lo) 0 fo)
(Autoeliminacja) dokumentéw
Covers (Okfadki) | Szyba/Podajnik X [o} X X
dokumentow Bez Book Center & Edges| Bez Auto
Center
Transparencies SzybalPodajnik X o X X o o
(Folie) dokumentow Bgz Atgto
enter
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Strona 3-17

Kopiowanie



Kopiowanie

RIE % SzybalPodajnik X (o] X X o X o o o
dokumentow Tylko Binder Holes i
Border Surround
AutoFit Szyba X X X X (o] X (o] X (o]
(Autodopaso Tylko Small Orig
wanie)
Clone Szyba X o X X o X o X o
(Klonowanie) Tylko Small Orig
Collate (Ufozone) | SzybalPodajnik X X X X (o) o o o
dokumentow Bez Book Center & Edges
Oznaczenia:
o = kompatybilny
X = niekompatybilny
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4 Papier i inne materiaty

Standardowo urzadzenia Xerox CopyCentre C20, WorkCentre
M20 i WorkCentre M20i wyposazone sg w jedng tace papieru i
tace bocznika. Druga taca papieru dostepna jest opcjonalnie.

> tadowanie papieru ........... ... ... . ..., 4-2
> Ustawianie formatu papieru. . ................ 4-8
> Specyfikacja materiatéw ... ......... .. ... 4-9
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Papier i inne materiaty

tadowanie papieru

Przygotowanie papieru do fadowania

Przed zatadowaniem papieru do fac papieru nalezy porozdziela¢ brzegi papieru. Rozdzielenie
arkuszy zmniejsza prawdopodobienstwo wystepowania zaciec.

@ Aby mozliwe byto unikniecie nieprawidtowego podawania papieru i zaciec, papier powinien by¢
wyjmowany z opakowania tylko wtedy, gdy jest potrzebny.

Stosowanie tacy papieru

1

tadowanie tac papieru

Wykonujac zatgczone instrukcje, zataduj papier do urzadzenia. W zaleznos$ci od konfiguracji
urzadzenia dostepne moga by¢ dwie tace papieru. Taca papieru miesci maksymalnie 550
arkuszy zwyktego papieru o wadze 80 g/m2.

> Aby zatadowaé papier, otworz
tace papieru.

> Nacisnij ptytke dociskowa, az
zablokuje sie we wtasciwym
potozeniu.

Strona 4-2
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9 > Ustaw ograniczniki papieru na

zgdang dtugos¢ papieru.

W zaleznosci od kraju
ustawieniem wstepnym jest A4

lub Letter.

> Aby zatadowac inny format, Tyiny
podnies tylny ogranicznik i ogranicznik
przesun go do zgdanego
potozenia.

@®  Taca papieru miesci maksymalnie
550 arkuszy zwyktego papieru o
wadze 80 g/mz. Mozna do nigj
tadowac tylko papier o formacie
A4, Letter lub Legal.

4,

® W przypadku > Przetasuj papier i wi6z go do

probleméw z t
. acy.

podawaniem
papieru nalezy go Przy tadowaniu papieru
odwrdcic, a jezeli . .
prob[em nadal f|rm0WegO pO+OZ go Strona_
wystepuje, uzyc zadrukowang do gory, a gorng

Tacy bocznika. krawedz kartki umiesé przy

prawym boku tacy.
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Papier i inne materiaty

oY

G

® Przy drukowaniu
Z komputera
nalezy wybrac¢

» Sprawdz, czy papier znajduje sie
pod naroznikami.

> Nie przekraczaj linii maksimum
(Max).

Linia Max

> Ustaw boczny ogranicznik
poprzez Scisniecie uchwytu i

Paper Source przesuniecie go w kierunku
(Podawanie papieru, tak aby dotykat boku
papieru) i stosu
odpowiedni ’
format w aplikacji. Nie przysuwaj ogranicznika zbyt
mocno do papieru.
> Zamknij tace papieru.
@ Wykonaj instrukcje ,,Ustawianie formatu papieru” na stronie 4-8, aby wybra¢ poprawny format
dla tacy papieru.
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6 > Aby wybrac tace papieru, nacisnij
klawisz [Paper Supply]
(Podawanie papieru), az na
mapie stanu zostanie

podéwietlona zadana taca. B L

Tace Tray 1 (Taca 1) oraz Bypass Q@] (e @' “5 ety
Tray (Taca bocznika) sg dostepne - ———
standardowo, a Tray 2 (Taca 2)

jest opcjonalna. Mapa stanu Enter
(Wprowadz)

Jesli zapala sie dwie kontrolki tac Paper Supply

jednoczesnie, oznacza to, ze (Podawanie

aktywna jest funkcja papieru)

automatycznego przetgczania
podajnikéw. Gdy w jednej tacy
zabraknie papieru, urzadzenie
przetaczy sie na drugg wybrang

tace.

Stosowanie tacy bocznej

Taca bocznika znajduje sie po prawej stronie urzadzenia. Mozna jg zamknag, jezeli nie jest
uzywana, zmniejszajac w ten sposdb wymiary urzadzenia. Tace bocznika nalezy stosowa¢ do
drukowania folii, naklejek, kopert lub pocztéwek oraz do wykonywania krotkich serii na
papierze o formacie lub typie niezatadowanym do tacy papieru.

Materiaty mozliwe do uzycia w tacy bocznika to zwykty papier o formacie od 98 x 148 mm do
Legal (216 x 356 mm ) i wadze od 60 g/m? do 160 g/mZ.

W ponizej tabeli podane sg maksymalne wysokosci stoséw dla kazdego typu papieru.

TYP PAPIERU

MAKSYMALNA WYSOKOSC STOSU

Zwykty/kolorowy lub
zadrukowany papier

100 arkuszy lub 9 mm

Koperty 10 kopert lub 9 mm

Folie 30 arkuszy lub 9 mm
Naklejki 10 arkuszy lub 9 mm
Karton 10 arkuszy lub 9 mm

@  Wysokos$é stosu jest mierzona przy arkuszach potozonych na ptaskiej powierzchni.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Papier i inne materiaty

tadowanie tacy bocznej
® Wyprostyj > Opusc¢ tace boczng, znajdujaca
;v:izlrl;gacfg/ema sie po prawej stronie urzadzenia.
kopertach i ‘- L L
naklejkach przed > Roz’foz przedtuzenie wspierajgce
ich zatadowaniem papier. Przedtu-
do tacy bocznej. ..
Zenie
wspiera-
Jace
papier
> Przygotuj stos papieru lub kopert
do zatadowania poprzez ich
zgiecie i przewachlowanie.
Rozprostuj brzegi na ptaskiej
powierzchni.
e Folie ‘ » Zataduj materiat strong do
gfzy"?.y'ﬁ“/ za drukowania do dotu,
rzegi i nie . . .
dotykaj strony do umieszczajgc go przy prawej
drukowania. krawedzi tacy.

> Ustaw ograniczniki papieru na
@ szerokos¢ stosu materiatu.
Sprawdz, czy nie zatadowano
zbyt wiele materiatu. Stos
powinien znajdowac sie ponizej
linii Max.
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6 > Aby wybra¢ tace bocznika,
naciskaj przycisk [Paper Supply]
(Podawanie papieru), az na
mapie stanu zostanie
podswietlona zadana taca.

> Jesli zostanie wybrana opcja
Bypass Tray (Taca bocznika),
zostanie wyswietlona opcja
Paper Type (Typ papieru). Za
pomoca przyciskoéw nawigacji
wybierz wymagana opcje Paper
Type (Typ Papieru), odpowiedniag,
do zatadowanego papieru, i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

L ﬂ:ﬁ LT

Mapa stanu Enter
(Wprowadz)
Paper Supply
(Podawanie
papieru)

@ Zastosuj instrukcje ,Ustawianie formatu papieru” na stronie 4-8, aby wybrac poprawny format

dla tacy bocznika.
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Papier i inne materiaty

Ustawianie formatu papieru

@ O

4

Po zatadowaniu papieru do Tac papieru nalezy ustawi¢ opcje Paper Size (Format papieru).
Zastosuj nastepujace instrukcje, aby ustawi¢ domysiny Paper Size (Format papieru) dla
kazdej tacy.

> Nacisnij przycisk [Machine Status] (Stan urzadzenia) na pulpicie sterowania.

> Wybierz [Machine Setup] (Stan urzadzenia) za pomoca przyciskéw nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

W dolnym wierszu ekranu zostanie wyswietlony komunikat [Tray 1 Size] (Format tacy 1).

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

» Za pomoca przyciskéw nawigacji wybierz zadany Paper Size (Format Papieru) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz), aby zachowac¢ ustawienia.

> Powtdrz procedure dla opcji [Tray 2 Size] (Format tacy 2), jesli jest dostepna, oraz dla
opcji [Bypass Size] (Format bocznika).

> Nacisnij [Menu/Exit], aby wyj$¢ z danego poziomu menu i powrdéci¢ do trybu oczekiwania.

Strona 4-8
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Specyfikacja materiatow

Formaty i typy materiatow

W ponizej tabeli podane sg formaty materiatéw, ktére moga by¢ tadowane do tacy papieru i
tacy bocznika oraz ilosci materiatow, jakie mozna fadowac.

FORMAT MATERIAIOW Pojemnosé wejsciowa®
Taca papieru Taca boczna
Zwykty papier
Letter (8,5 x 11 cali) TAK 550 TAK 100
Folio (8,5 x 11 cali) TAK 550 TAK 100
Legal (8,5 x 14 cali) TAK 550 TAK 100
Executive (7,25 x 10,5 cala) NIE 0 TAK 100
A4 (210 x 297 mm) TAK 550 TAK 100
B5 (182 x 257 mm) NIE 0 TAK 100
A5 (148 x 210 mm) NIE 0 TAK 100
Koperty
No. 10 (8,5 x 11 cali) NIE 0 TAK 10
C5 (6,38 x 23,80 cm) NIE 0 TAK 10
DL (110 x 220 mm) NIE 0 TAK 10
Monarch (3,87 x 7,5 cala) NIE 0 TAK 10
B5 (176 x 250 mm) NIE 0 TAK 10
Naklejki®
Letter (8,5 x 11 cali) NIE 0 TAK 10
A4 (210 x 297 mm) NIE 0 TAK 10
Folie®
Letter (8,5 x 11 cali) NIE 0 TAK 30
A4 (210 x 297 mm) NIE 0 TAK 30
Karty?
A6 (105 x 148,5 mm) NIE 0 TAK 10
Pocztowki (4 x 6 cali) NIE 0 TAK 10
Hagaki (5,83 x 8,27 cala) NIE 0 TAK 10
® a W zalezno$ci od grubo$ci papieru maksymalna pojemno$¢ moze by¢ mniejsza.
b. Jezeli wystepujg zaciecia, podawaj arkusze do tacy bocznika pojedynczo.
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Papier i inne materiaty

Wskazowki dotyczace materiatow
Przy wyborze lub tadowaniu papieru, kopert lub innych specjalnych materiatéw nalezy
postepowac zgodnie z tymi wskazéwkami:
> Drukowanie na wilgotnym, pofatdowanym lub uszkodzonym papierze moze powodowac
zaciecia papieru i ztg jakos¢ druku.
> Nalezy uzywac papieru do kopiowania wysokiej jakosci. Unikaé papieru z wyttaczanymi
literami, perforacjami lub strukturg zbyt gtadkg albo zbyt szorstka.
> Papier przechowywac¢ w opakowaniu ryzy do momentu uzycia. Kartony uktada¢ na
paletach lub poétkach, nie na podiodze. Na papierze nie ktas¢ ciezkich przedmiotéw,
niezaleznie od tego, czy ryza jest napoczeta czy nie. Chroni¢ przed wilgocig lub innymi
czynnikami, ktére mogg spowodowac¢ marszczenie lub fatdowanie.
> Podczas przechowywania papier powinien by¢ chroniony przed kurzem i wilgocig poprzez
przechowywanie w opakowaniu odpornym na wilgo¢ (plastikowym pojemniku lub torbie).
> Zawsze stosowac papier i inne materiaty zgodne ze specyfikacjg przedstawiong w
~Specyfikacja ogélna” na stronie 12-6.
» Zawsze stosowac koperty dobrej jakosci z ostrymi, dobrze zgietymi brzegami:
- NIE uzywac kopert z klamerkami i uchwytami.
- NIE uzywa¢ kopert z okienkami, wewnetrzng wysciotka, samoprzylepnych lub
wykonanych z innych syntetycznych materiatow.
- NIE stosowa¢ uszkodzonych lub Zle wykonanych kopert.
> Zalecane jest podawanie pojedynczych arkuszy specjalnych materiatow.
> Nalezy stosowac tylko specjalne materiaty zalecane dla drukarek laserowych.
> Aby zapobiec sklejaniu sie materiatéw specjalnych na wyjsciu, nalezy arkusze wyjmowaé
od razu po ich wydrukowaniu.
> Po wyjeciu naklejek z urzadzenia nalezy je potozy¢ na ptask.
> Nie nalezy pozostawiac folii w tacy papieru na dtuzszy czas. Moze sie na nich zbiera¢ kurz
i brud, powodujacy wystepowanie plam przy drukowaniu.
> Aby unikng¢ $ladéw palcéw, nalezy ostroznie obchodzi¢ sig z foliami i materiatem
powlekanymi.
> Aby unikng¢ blakniecia, folii zadrukowanych nie nalezy wystawia¢ na bezposrednie
dziatanie swiatta stonecznego.
> Przechowywacé niezuzyte materiaty w temperaturze od 59°F do 86°F (od 15°C do 30°C).
Wilgotnos$¢ wzgledna powinna wynosi¢ od 10 do 70%.
> Nie tadowac¢ wiecej niz 10 arkuszy materiatéw specjalnych do tacy bocznika za jednym
razem.
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> Nalezy sprawdzi¢, czy materiat klejacy naklejek moze znie$¢ temperature utrwalania
200°C (392°F) przez 0,1 sekundy.

> Konieczne jest sprawdzenie, czy pomiedzy naklejkami nie ma odkrytego materiatu
klejacego. Odkryty materiat klejacy moze powodowaé odklejanie sie naklejek i zaciecia
papieru. Odkryty materiat klejacy moze takze spowodowac uszkodzenie maszyny.

> Nie nalezy podawac arkusza naklejek do maszyny wiecej niz jeden raz. Podktadka
naklejek przeznaczona jest tylko do jednorazowego podawania przez maszyne.

> Nie wolno podawac¢ naklejek odklejajacych sie od podtoza, pogietych, uszkodzonych lub z
babelkami powietrza.
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Papier i inne materiaty
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5 E-mail (Poczta
elektroniczna)

Funkcja poczty elektronicznej dostepna jest standardowo w
urzadzeniu Xerox WorkCentre M20i, a opcjonalnie w Xerox
WorkCentre M20.

> Woysytanie poczty elektronicznej . ............. 5-2
> Podstawowe funkcje poczty elektronicznej. . . ... 5-8
> Specjalne funkcje poczty elektronicznej . . . . ... 5-10
> Stosowanie globalnej ksigzki adresowej . ... ... 5-14
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E-mail (Poczta elektroniczna)

Wysytanie poczty elektronicznej

Funkcja poczty elektronicznej umozliwia wysytanie dokumentéw jako wiadomosci e-mail bez
uzywania komputera. Dokument zostaje wystany do skrzynki poczty elektronicznej odbiorcy
w postaci zatgcznika.

Dokument jest skanowany i zataczany do wiadomos$ci e-mail w postaci pliku graficznego.
Adresy poczty elektronicznej mozna wprowadzac za pomocq klawiatury literowej z przodu
urzadzenia lub pobiera¢ je z lokalnej ksigzki adresowej za pomocg przycisku Address Book
(Ksiazka Adresowa).

(? Stosowanie funkcji jest mozliwe po skonfigurowaniu ustawien sieciowych i poczty elektronicznej.
Instrukcje dotyczgce poczty elektronicznej znajdujg sie w Podreczniku administratora systemu.
Aby uzyskac wigcej informacji, nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu.

Szyba dokumentéw:

> Wyjmij wszystkie zszywki i
spinacze przed zatadowaniem.

> Ustaw przesuwane ograniczniki Ograniczniki
dokumentéw na zadany format. dokumentow

> Utéz réwno oryginaty w podajniku
dokumentéw, tekstem do gory.

Pierwsza strona powinna
znajdowac sie na gorze,
natomiast goérna czesé
dokumentu winna by¢ zwrécona
do tytu lub do lewej strony
urzadzenia.

> Ustaw stos przy lewej i tylnej
krawedzi tacy. Ustaw ograniczniki
tak, aby dotykaty brzegéw
oryginatow.

@ Mozna tadowac do 50 arkuszy papieru zwyktego o wadze 80 g/m2. Zakres wagi papieru:
45— 105 g/mz. Zakres formatu papieru: od B5 do Legal. W celu uzyskania petnej specyfikacji
podajnika dokumentow patrz ,Specyfikacja skanera i kopiarki” na stronie 12-5.
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Szyba dokumentéw:

® Przy stosowaniu > Podnie$ podajnik dokumentéw

szyby . .
dokumentow lub pokrywe i ustaw oryg'lnai
nalezy sie tekstem do dotu na szybie.
upewnic, ze w .
podajniku nie ma Ustaw dokument przy wskazniku
Zadnych wyréwnania w tylnym lewym
dokumentow.

rogu.

Pozostawienie
otwartego
podajnika
dokumentow
spowoduje
pogorszenie
JjakoSci obrazu
podczas
skanowania.

> Opus¢ podajnik.

9 Wybor przycisku i funkcji poczty elektronicznej

® Dostepne bedg

tylko funkcje > Nacisnij przycisk [E-mail] (Poczta

wystepujgce ; ini ioi

Wy da?vgjjq elektronlc.zna) na pulpicie Original Type Przycisk E-mail
konfiguracji. sterowania. (Typ oryginatu)  (poczta elektroniczna)

> Nacisnij przycisk E-mail (Poczta
elektroniczna) na pulpicie
sterowania. 2 Sided

» Podstawowe funkcje dostepne dla (Dwustronne)
pracy poczty elektronicznej to 2
Sided (Dwustronne), Original Type
(Typ oryginatu), Color Original )
(Oryginat kolorowy) oraz (Oryginat
Resolution (Rozdzielczos¢). kolorowy)

Color
Original

Resolution (Rozdzielczo$c)

@ W celu uzyskania dalszych
informacji na temat dostepnych
funkcji poczty elektronicznej patrz
,Podstawowe funkcje poczty
elektronicznej” na stronie 5-8
oraz ,Specjalne funkcje poczty
elektronicznej” na stronie 5-10.

» Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz wymagane ustawienie
opcji i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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E-mail (Poczta elektroniczna)

9 Wprowadzenie nazwy nadawcy

> Na ekranie poczty elektronicznej
wyswietlany jest napis From (Od)
lub My Login Name (Moja Nazwa
Uzytkownika), w zaleznosci od
ustawien uwierzytelniania.

Wprowadz nazwe nadawcy za
pomoca klawiatury literowej, a
nastepnie nacisnij przycisk
[Enter].

> Jezeli ustawiono
uwierzytelnianie, wprowadz Login
Name (Nazwe uzytkownika) i
Password (Hasto).

@ Aby uzyskac wiecej informacji
na temat ustawien
uwierzytelniania, skontaktuj sie z
administratorem systemu.
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e Globanaksigzka WWprowadzanie adresu poczty elektronicznej odbiorcy
adresowa zawiera
adresy pobrane z

serwera > Wyswietlana w polu To (Do) na

systemowego. ekranie. Wprowadz nazwe odbiorcy

W celu uzyskania . - i - o
dalszych za pomocg klawiatury literoweyj, a GuE
informacji na nastepnie nacisnij przycisk [Enter]. L

temat Globalnej

ksigzki adresowej Adres poczty elektronicznej mozna

patrz ,Stosowanie wprowadzi¢ za pomoca klawiatury

globalnej ksigzki . .

adresowej” na literowej. Do adresu poczty Klawiatura literowa Przycisk Enter
stronie 5-14. elektronicznej mozna dodac liczby za

omocg klawiatury numerycznej.
Mozna rowniez P a 4 4 J

uzyskacdostepdo 5 \\ przypadku uzywania Lokalnej lub

lokalnej ksigzki e R

adre Sof,ve Y a Globalnej Ksigzki Adresowej wpisz
naciskajac poczatek adresu poczty elektronicznej
przycisk [Address i nacisnij przycisk [Enter].

Book] (Ksigzka

adresowa). Zostang wyswietlone najlepiej
Wybierz [Local] .

(Lokalna) i nacisnij pasujace adresy przechowywane
[Enter] w ksigzce adresowe.

(Wprowadz).

» Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz zgdany adres i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

@ Wprowadzanie wielu odbiorcow

Po wprowadzeniu pierwszego
odbiorcy zostanie wyswietlone
pytanie Another Address?
(Nastepny adres?).

Another Address?
> Wybierz [Add] (Dodawanie), aby [Done]
dodac¢ kolejny adres lub [Done]

(Zrobione), aby kontynuowac.

Maksymalna liczba adresow, jakie
mozna wprowadzi¢, to 10.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Powtarzaj procedure az do
wprowadzenia wszystkich
numerow.
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E-mail (Poczta elektroniczna)

@ Wysytanie do samego siebie

Zostanie wy$wietlone pytanie
Send to Myself? (Wystac do
siebie?).

> Wybierz [Yes] (Tak), aby wystaé
kopie poczty elektronicznej na
swoje konto pocztowe.

Send to Myself?
[Yes]

> Wybierz [No] (Nie), jesli kopia nie
jest wymagana.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

6 Sprawdzanie adresow

Zostanie wyswietlone pytanie
Review Addresses? (Sprawdzi¢
adresy?).

Review Addresses?
[No]

> Wybierz [Yes] (Tak), aby
wyswietli¢ wprowadzone adresy i
w razie potrzeby wprowadzi¢
zmiany.

> Jezeli sprawdzenie nie jest
konieczne, wybierz [No] (Nie).

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

@ Wprowadzanie tematu wiadomosci

Zostanie wyswietlony tekst Mail
Subject (Temat wiadomosci).

> Wprowadz temat wiadomosci

pocztowej za pomoca klawiatury Mail Subject:
literowey.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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@ Wybieranie typu pliku

Zostanie wyswietlony tekst Select
File Type (Wybieranie typu pliku).
Uzyj tej opcji do wybrania typu
pliku, ktéry ma zosta¢ wystany.

Select File Type
> Wybierz [PDF] dla formatu PDF [PDF]
(Portable document Format) lub
[TIFF] dla formatu TIFF (Tagged

Image Format).

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

4 Nacisnij Start
@ > Nacisnij [Start], aby wystaé

wiadomos$¢ pocztowa.

> Jesli na wyswietlaczu zostanie
wyswietlony napis [Scan
Another?] (Skanowaé
nastepny?), umies¢ kolejny
oryginat na szybie dokumentu i Przyciski nawigacji Start
za pomocg przyciskow nawigacji
wybierz [Yes] (Tak). Nacisnij teraz
[Enter] (Wprowadz).

Kontynuuj procedure az do
zeskanowania wszystkich
oryginatow.

> Gdy wszystkie oryginaty zostang
wprowadzone, wybierz [No] i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Wiadomos¢ zostanie wystana.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 5-7

E-mail (Poczta elektroniczna)



E-mail (Poczta elektroniczna)

Podstawowe funkcje poczty elektronicznej

Color Original \ :....
(Oryginat kolorowy) [

Dostepne sg cztery standardowe funkcje poczty elektronicznej. Funkcje te sa wybierane za
pomoca przyciskow funkcji, umieszczonych na pulpicie sterowania.

2 Sided
(Dwustrone)

Original Type (Typ oryginatu)

©

’ﬂﬁ M!JI.\

)}

Resolution
(Rozdzielczosc)
Opis funkcji
FUNKCJA OPCJE INSTRUKCJE
2 Sided Yes Wybierz, jezeli oryginat  |»> Nacis$nij [E-mail] (Poczta elektroniczna)
o Wybierz, jezeli Jest dwustronny. > Nacisnij [2 Sided] (Dwustronne).
ina . L .
ng;?fo%,fg No Wy.blerz, jezeli oryginaty » Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zgdang
’ sq jednostronne. o S i
opcje i naciénij [Enter] (Wprowadz), aby
zachowac¢ ustawienia.
Typ oryginatu Text Do dokumentow > Nacisnij [E-mail] (Poczta elektroniczna)
zawierajgcych gtéwnie e .

e Do wybrania tekst Jacyen g > Nacisnij [Original Type] (Typ oryginatu).

typu ’ L L . .

skanowanego . 5 » Za pomocg przyciskow nawigacji wybierz zadang

dokumentu. Mixed Do dokurnentf)w ‘ opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

tekstem i grafika.
Photo |Do fotografii.
Color Original On (Wt) |Do skanowaniai > Nacisnij [E-mail] (Poczta elektroniczna).
o Do skanowania ‘(’)"é;‘::]aa%a kolorowego | \jaciénij [Color Original] (Oryginat kolorowy).
i .
Kolorowego > Przyciskami nawigacji wybierz [On] (WL.) i naciénij
oryginatu. ® Zdalny odbiorca musi mie¢ [Enter] (Wprowadz).
mozliwo$c odebrania
wiadomosci w kolorze.
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Resolution
(Rozdzielczos¢)

® Do zwiekszenia
ostrosci i
wyrazistosci.

100 dpi

Skanuje z rozdzielczoscia
100 x 100 punktéw na cal
(dpi). Tworzy obraz o
nizszej jakosci, ktory
mozna szybko
przetworzy¢.

200 dpi

Skanuje z rozdzielczoscig
200 x 200 punktéw na cal
(dpi). Domysine
ustawienie, ktore tworzy
obraz o dobrej jakosci z
wiekszosci oryginatow
zawierajacych tekst.

300 dpi

Skanuje z rozdzielczoscig
300 x 300 punktéw na cal
(dpi). Tego ustawienia
nalezy uzyé w celu
utworzenia obrazu o
najwyzszej jakosci, tam
gdzie wymagana jest
wieksza doktadnoscé.

400 dpi

Skanuje z rozdzielczoscia,
400 x 400 punktéw na cal
(dpi). Tworzy obraz o
wysokiej jakosci, idealny
w przypadku grafiki i
zdje¢. Jego przetwarzanie
trwa diuze;j.

> Nacisnij [E-mail] (Poczta elektroniczna).

> Nacisnij [Resolution] (Rozdzielczosc).

> Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zagdang,

opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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E-mail (Poczta elektroniczna)

Specjalne funkcje poczty elektronicznej

Dostep do specjalnych funkcji poczty elektronicznej mozna uzyskac¢, naciskajac przycisk
Menu/Exit (Menu/Wyprowadz), a nastepnie wybierajac opcje E-mail Features (Funkcje poczty
elektronicznej) na wyswietlaczu.

Menu/Exit Enter
(Wprowadz)
Przyciski nawigacji
Opis funkcji
FUNKCJA OPCJE WYBRANIE

Group Mail New Tego ustawienia nalezy  |»> Naci$nij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz). Wybierz
(Poczta uzy¢ do utworzenia nowe;j [E-mail Features] (Funkcje poczty elektronicznej) i
grupowa) grupy. nacisnij [Enter] (Wprowadz).
o W okreslonej > Wybierz [Group Mail] (Poczta grupowa) i nacisnij

grupie mozna [Enter] (Wprowadz).

i;izcgggggzc > Wybierz [New] (Nowy) i nacisnij [Enter]

E-mail. (Wprowadz).

> Wprowadz nazwe grupy za pomoca klawiatury
literoweyj i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
Jezeli nazwa grupy nie zostanie wprowadzona,
wyswietlony zostanie numer grupy.

> Wprowadz adres, ktéry ma byé dodany do grupy,
za pomoca klawiatury literowej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz). Do adresu poczty elektroniczne;j
mozna dodac liczby za pomoca klawiatury
numerycznej. Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Jezeli wyswietlony zostat napis [Another
Address?] (Nastepny Adres?), wybierz [Add]
(Dodawanie) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Kontynuuj dodawanie adreséw, az do grupy
dodani zostang wszyscy odbiorcy, wybierz [Done]
(Zrobione) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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Edit

Do edygiji istniejacej
grupy.

Delete

Do usuniecia istniejacej
grupy.

> Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz). Wybierz
[E-mail Features] (Funkcje poczty elektronicznej) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Group Mail] (Poczta grupowa) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Nastepnie wybierz [Edit] (Edycja) lub [Delete]
(Usun) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz numer grupy lub nazwe i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> W przypadku edycji zmien nazwe grupy, dodaj lub
usun adresy i zmien typ pliku, w miare potrzeb.
Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> W przypadku usuwania zostanie wyswietlone
okno potwierdzenia. Wybierz [YES] (Tak) i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

Send
(Wyslij)

Do wysytania wiadomosci
do grupy.

> Zataduj oryginaly i nacisnij przycisk [E-mail]
(Poczta elektroniczna).

> Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz). Wybierz
[E-mail Features] (Funkcje poczty elektronicznej) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

» Wybierz [Group Mail] (Poczta grupowa) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Send] (Wyslij) i naci$nij [Enter]
(Wprowadz).

> Wprowadz numer grupy i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wprowadz nazwe nadawcy i wybierz inne funkcje,
jesli to konieczne.

> Nacisnij [Start], aby rozpocza¢ prace.
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E-mail (Poczta elektroniczna)

Lokalna New Do dodania pozycji do > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz). Wybierz
ksiazka lokalnej ksigzki [E-mail Features] (Funkcje poczty elektronicznej) i
adresowa adresowe;j. nacisnij [Enter] (Wprowadz).
® Czestouzywane Edit Do edycji pozyciji > Wybierz [Local Address Book] (Lokalna ksigzka
adresy poczty znajdujacych sie w adresowa) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
elelftromcznej lokalnei ksiaz
mozna i °d ainej ksiazce > Przyciskami nawigacji wybierz [New] (Nowy),
W pamieet adresowej. [Edit] (Edycja) lub [Delete] (Usuri) i nacisnij [Enter]
urzadzenia w Delete | Do usunigcia pozycji z (Wprowadz).
lokalnej ksiazce lokalnej ksiazki . ) ,
adresowey. ] > > W przypadku nowej pozycji wprowadz nazwe za
adresowej. pomoca klawiatury literowej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz). Nastepnie wprowadz adres poczty
elektronicznej i nacisnij [Enter] (Wprowadz)
> Aby edytowac lub usungé wpis, przejdz do
wybranego adresu poczty elektronicznej i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

@ Jezeli zostanie wybrany adres jednego z
autoryzowanych uzytkownikow zarejestrowanych
przez administratora systemu lub jezeli jest to
adres grupy, zostanie wyswietlony komunikat
,Entry Not Editable” (Wpis nieedytowalny).

> Aby doda¢, edytowac lub usunaé nastepny adres,

powtorz procedure.
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Send |Do wystania adreséw > Zataduj oryginaly i nacisnij przycisk [E-mail]
(Wyslij) |poczty elektronicznej (Poczta elektroniczna).
przechowywanych w > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz). Wybierz
lokalnej ksigzce . . . -
. [E-mail Features] (Funkcje poczty elektronicznej) i
adresowej. e .
nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Wybierz [Local Address Book] (Lokalna ksigzka
adresowa) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
> Wybierz [Send] (Wyslij) i naci$nij [Enter]
(Wprowadz).
> Wohpisz kilka pierwszych liter zadanego adresu
poczty elektronicznej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz). Zostanie wyswietlona pozycja
najblizsza wprowadzonej. Wybierz zadany adres
za pomoca przyciskoéw nawigacji i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
> Wybierz inny adres, jesli to konieczne. Nacisnij
[Enter] (Wprowadz).
> Wprowadz nazwe nadawcy i wybierz inne funkcje,
jesli to konieczne.
> Nacisnij [Start], aby rozpocza¢ prace.
Print Address | Individual |Do drukowania listy > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
Book i 3
Druk ; Addr.ess pojedynczych a'dresc.)w > Przyciskami nawigacji wybierz [E-mail Features]
(Drukowanie (Poje- |poczty elektroniczne;j. . . o -
a5k (Funkcje poczty elektronicznej) i nacisnij [Enter]
ksiazki dynczy -
adresowej) adres) (Wprowadz).
. . . » Wybierz [Print Address Book] (Drukowanie ksigzki
e Tej funkeji Group |Do drukowania listy - o .
nalezy uzyé do | adresowej) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
v U Add h ad
drukowania listy ress |grupowych adresow . o o
pojedynczych, (Adres |poczty elektronicznej. > Wybierz wymaganag opcje i nacisnij [Enter]
grupowych lub | grypowy) (Wprowadz).
wszystkich
adreséw poczty All Do drukowania listy Wybrana lista zostanie wydrukowana.
elektronicznej , .
przechowywany | (Wszyst- |zaréwno pojedynczych,
ch w lokalnej kie) jak i grupowych adresow
ksigzce poczty elektroniczne;.
adresowey.
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E-mail (Poczta elektroniczna)

Stosowanie globalnej ksigzki adresowej

d O

Globalng ksigzke adresowg nalezy tak ustawi¢, aby pobierata adresy z ustugi LDAP. Globalna
ksigzka adresowa dziata w podobny sposob do lokalnej ksigzki adresowej, w jej przypadku
nie mozna jednak dodawaé, edytowaé ani usuwaé uzytkownikow.

» Zataduj oryginaly i nacisnij przycisk [E-mail] (Poczta elektroniczna).

> Aby przejs¢ do globalnej ksigzki adresowej, nacisnij przycisk [Address Book] (Ksigzka

adresowa) i wybierz [Global] (Globalna).

Zacznij wprowadzac¢ adres poczty elektronicznej w polu To: (Do).

Gdy kilka znakéw zostanie wprowadzone, nacisnij [Enter] (Wprowadz). Urzadzenie
wyszuka adresy poczty elektronicznej na serwerze LDAP, ktére odpowiadajg
wprowadzonym znakom.

Jezeli nie wpisano wystarczajacej liczby znakoéw, zostanie wyswietlony komunikat z
monitem o dopisanie znakéw.

Zostanie wyswietlona lista adreséw pasujgcych do wprowadzonych znakow.

Za pomoca przyciskow nawigacji przeszukaj liste, aby znalez¢ zadany adres. Nacisnij
teraz [Enter] (Wprowadz).

Wprowadz nowy adres za pomoca przycisku [Add] (Dodawanie), jezeli to konieczne.
Maksymalna liczba adresow, ktére mozna wpisac, to 10.

> Po wprowadzeniu wszystkich adreséw wybierz [Done] (Zrobione) i nacisnij [Enter]

(Wprowadz).

> Wprowadz nazwe nadawcy i wybierz inne funkcje, jesli to konieczne.

> Nacisnij [Start], aby rozpocza¢ prace.
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6 Faks

Tryb faksowania jest dostepny tylko w Xerox WorkCentre M20i.

> Procedurafaksowania...................... 6-2
> Metoda wybieranianumeru. ................. 6-6
> Podstawowe funkcje faksu .. ................ 6-9
> Specjalne funkcje faksu. .. ........... ... ... 6-11
> Mailbox . ... ... 6-15
> Opcje ustawieniafaksu . ................... 6-20
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Procedura faksowania

0 tadowanie oryginatow

Szyba dokumentéw:

> Wyjmij wszystkie zszywki i
spinacze przed zatadowaniem.

> Ustaw przesuwane ograniczniki Ograniczniki
dokumentéw na zadany format. dokumentow

> Utéz réwno oryginaty w podajniku
dokumentéw, tekstem do gory.

Pierwsza strona powinna
znajdowac sie na gorze,
natomiast goérna czesé
dokumentu winna by¢ zwrécona
do tytu lub do lewej strony
urzadzenia.

> Ustaw stos przy lewej i tylnej
krawedzi tacy. Ustaw ograniczniki
tak, aby dotykaty brzegéw
oryginatow.

@ Mozna tadowac do 50 arkuszy papieru zwyktego o wadze 80 g/m2. Zakres wagi papieru:
45— 105 g/m2. Zakres formatu papieru: od B5 do Legal. W celu uzyskania petnej specyfikacji
podajnika dokumentow patrz ,Specyfikacja skanera i kopiarki” na stronie 12-5.
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® Sprawdz, czy
podczas
stosowania szyby
w podajniku nie
ma zadnych
dokumentow.

Pozostawienie
otwartego
podajnika
dokumentow
spowoduje
pogorszenie
JjakoSci obrazu
podczas
skanowania i
zwiekszenie
zuzycia toneru.

® Po wykonaniu
pracy upewnij sie,
czy podajnik
dokumentow jest
zamkniety.

2

Szyba dokumentéw:

> Podnie$ podajnik dokumentéw
lub pokrywe i ustaw oryginat
tekstem do dotu na szybie.

Ustaw dokument przy wskazniku
wyréwnania w tylnym lewym
rogu.

> Opus¢ podajnik.

Wybor przycisku Fax
> Nacisnij przycisk [Fax] (Faks) w
celu wigczenia trybu faksowania.

Przycisk Fax (Faks) zapala sie po
nacisnieciu go.

Przycisk Fax

Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Faks

9 Wybor funkcji faksowania

® W celu uzyskania

dalszych > Nacisnij przycisk Fax (Faks) na
;’; :7; ng{sl thnyc " pulpicie sterowania. Lighten / Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze)
funkcji Podstawowe funkcje dostepne Original Type (Typ oryginafu)

faksowania patrz

Podstawowe dla zadan faksowania to Lighten/
funkcje faksu” na Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze), )
sggg(’;a?r;z ! 2 Sided (Dwustronne), Original 5 2 S:ded
) . wustronne,
funkcje faksu” na Type (Typ oryginatu), Color ( )
stronie 6-11. Original (Oryginat kolorowy) oraz
. . s Color
Resolution (Rozdzielczos¢). O
Original
(Oryginat Resolution

@ W celu uzyskania dalszych
informacji na temat dostepnych
funkcji faksowania patrz
,Podstawowe funkcje faksu” na
stronie 6-9 i ,Specjalne funkcje
faksu” na stronie 6-11.

kolorowy) (Rozdzielczos¢)

> Za pomocg przyciskow nawigacji
wybierz wymagane ustawienie
opc;ji i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

@ Wprowadzanie numeru faksu

® W celu uzyskania

> Uzyj klawiatury cyfrowej w celu

informacji o

dostepnych wprowadzenia numeru telefonu

metodach zdalnego faksu.

wprowadzania

zdalnego faksu > Jezeli wprowadzony zostat

patrz ,Metoda . .

wybierania nieprawidtowy numer,

numeru” na przyciskami nawigacyjnymi Klawiatura numeryczna

stronie 6-6. wybierz nieprawidiowy numer, a )
nastepnie wprowadz prawidtowa, Clear/Clear All (Kasowanie/
wartoseé. Kasowanie Wszystkiego)

Nacisniecie przycisku [Clear/
Clear All] (Kasowanie/Kasowanie
wszystkiego) spowoduje
skasowanie catego
wprowadzonego numeru.

Strona 6-4 Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



@ Nacisnij Start

> Nacisnij [Start], aby zaczaé prace

faksowania.

> Jesli zostanie wyswietlony napis
[Scan Another?] (Skanowac
nastepny?) i wymagane bedzie
skanowanie kolejnego oryginatu,
zataduj kolejny oryginat i wybierz Przyciski nawigacji
[Yes] (Tak). Nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
Kontynuuj procedure az do
zeskanowania wszystkich
oryginatow.

> Gdy wszystkie oryginaty zostang
wprowadzone, wybierz [No] (Nie) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).
Faks zostanie zeskanowany i
wystany.

@ Stan pracy

> Aby wyswietli¢ stan pracy, nacisnij

klawisz [Job Status] (Stan pracy). Copy/Fax/Scan (Kopiowanie/Faks/Skan)

> Zostanie wyswietlona lista biezacych
prac i szczegO6ty pracy.

> Aby doda¢ strone do pracy,
wybierz zagdang prace za pomoca
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz). Zataduj
oryginat i wybierz [Add Page?]

(Dodac strone?) i nacisnij [Enter] Enter (Wprowadz)

(Wprowadz). Przyciski nawigacji

> Aby usung¢ zadanie, wybierz
zgdang prace i nacisnij [Enter]
(Wprowadz). Wybierz [Cancel
Job?] (Anulowa¢ zadanie?) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz). Po
wyswietleniu komunikatu
potwierdzajacego wybierz [1:Yes]
(1:Tak) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Nacisnij [Menu/Exit] aby wyjs¢ ze
stanu zadania.
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Metoda wybierania numeru

Istnieje kilka metod, ktérych mozna uzyé do wprowadzenia numeru faksu lub grupy numeréw
faksow. Ponizsza tabela okresla i wyjasnia wszystkie dostepne metody wybierania numeru.

METODA WYBIERANIA INSTRUKCJE
NUMERU
Wybieranie za pomoca > Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].
klawiatury

> Uzyj klawiatury cyfrowej w celu wprowadzenia numeru telefonu

® Do wprowadzenia zdalnego numeru |  zdalnego faksu.
faksu za pomocg klawiatury o .
numerycznej. > Nacisnij [Start], aby wysta¢ faks.

Szybkie wybieranie numeru > Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].

® W celu dostepu do numeru faksu, > Zaprogramuj zadane funkcje dla danej pracy.

ktory zostat wezesniej zapisany w o . . . L\ .
pamieci urzadzenia. > Nacisnij [Speed Dial] (Szybkie Wybieranie) i wprowadz numer

Szybkiego Wybierania (1-200).

Zostanie wyswietlona nazwa i oryginat zostanie zeskanowany
do pamieci i bedzie gotowy do wystania.

> Jezeli oryginat zostat umieszczony na szybie dokumentu,
zostanie wyswietlone pytanie, czy ma by¢ wystana nastepna
strona. Wybierz [Yes] (Tak), aby doda¢ nastepne oryginaty, lub
[No] (Nie), aby rozpocza¢ wysytanie. Nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Numer faksu przechowywany w pozycji szybkiego wybierania
zostanie wybrany automatycznie i faks zostanie wystany.
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Grupowe wybieranie numeru > Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].

e Do uzyskiwania dostepu do grupy | > Zaprogramuj zadane funkcje dla danej pracy.

numeréw, ktére zostaty wczes$niej _ . . . A
zapisane w pamieci ur};qdzenia, S Nacisnij [Group Dial] (Grupowe Wybieranie Numerow) i

wprowadz numer grupowego wybierania (1-200).

> Po wyswietleniu zadanego numeru nacisnij przycisk [Enter]
(Wprowadz).

Oryginat zostanie zeskanowany do pamieci.

> Jezeli dokument zostat umieszczony na szybie dokumentu,
zostanie wyswietlone pytanie, czy ma by¢ wystana nastepna
strona. Wybierz [Yes] (Tak), aby doda¢ nastepne dokumenty,
lub [No] (Nie), aby rozpocza¢ wysytanie. Nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Urzadzenie automatycznie wysle faks na kazdy numer z grupy.

Reczne wybieranie numeréow > Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].

grupy o
> Nacisnij [Manual Group] (Reczne grupowe).

® Do recznego programowania

nadawania do wielu odbiorcow. Na ekranie wyswietlony zostanie komunikat z Zadaniem

numeru faksu odbierajacego.
> Wprowadz pierwszy numer faksu i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Zostanie wyswietlony napis ,Another No.?” (Nastepny numer?).
Wybierz [Yes] (Tak), aby doda¢ nastepny numer i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Powtarzaj procedure az do wprowadzenia wszystkich numerdéw.
Nastepnie wybierz [No] (Nie) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Oryginaly zostang zeskanowane i wystane do wprowadzonych
numerow.

Reczne wybieranie numeréw > Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].

e Do wybierania numerow faksow z | > Naci$nij [Manual Dial] (Rgczne wybieranie numeréw).

podstuchem linii. . . L. . .
Sygnat wybierania numeréw jest styszalny i na ekranie

wys$wietlone jest ,Phone” (Telefon).

> Wybierz numer faksu. Gdy sygnat faksu jest na podstuchu,
nacisnij [Start], aby rozpocza¢ faksowanie.
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Ponowne wybieranie numeru

® Numery uprzednio wprowadzone

mogq byc¢ szybko wybrane za
pomocq funkcji ponownego
wybierania numeru.

> Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].
> Nacisnij [Pause/Redial] (Pauza/Ponowne wybranie).

Ostatni numer jest automatycznie wybierany i oryginaty po
zeskanowaniu sg faksowane.

> Zataduj oryginaty i wybierz przycisk [Fax].

> Nacisnij przez 2 sekundy [Pause/Redial] (Pauza/Ponowne
wybranie).
Pamie¢ powtérnego wybierania numeru w urzadzeniu obejmuje
ostatnio wybrane 10 numeréw.

> Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zadany numer i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Nacisnij [Start], aby rozpocza¢ wybieranie numeru. Faks
zostanie automatycznie zeskanowany i wystany.
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Podstawowe funkcje faksu

Dostepnych jest pie¢ podstawowych funkcji faksu. Funkcje te sg wybierane za pomoca
przyciskow funkcji, umieszczonych na pulpicie sterowania:

Lighten / Darken
(Jasniejsze/
Ciemniejsze)

2 Sided (Dwustronne)

Color Original (Oryginaf
kolorowy)

Opis funkcji

Original Type (Typ oryginatu)

Resolution (Rozdzielczos¢)

FUNKCJA

OPCJE

INSTRUKCJE

e Uzyjdo
ustawienia
kontrastu
dokumentu
zawierajgcego
niewyrazne lub
ciemne obrazy.

Lighten/Darken |5 ustawien kontrastu

> Nacisnij [Fax] (Faks).

> Nacisnij [Lighten/Darken] (Jasniejsze/
Ciemniejsze).

> Wybierz ustawienie kontrastu za pomocg
przyciskéw nawigacji.

Za kazdym nacisnieciem przycisku segment
wyboru przesuwa sie na ekranie w lewo lub w
prawo. Przy przesunieciu segmentu w prawo
kontrast staje sie wiekszy.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby zachowaé
ustawienie.

Wybierz, jezeli oryginat
jest dwustronny.

2 Sided Yes
o Wybierz, jezeli
oryginaty sg No
dwustronne.

Wybierz, jezeli oryginaty
sg jednostronne.

> Nacisnij [Fax] (Faks).
> Nacisnij [2 Sided] (Dwustronne).

> Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zgdang
opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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zawierajacych duzo
niewielkich detali. Dziata
tylko wtedy, gdy
urzadzenie odbiorcy
réwniez obstuguje wysokg
rozdzielczosc.

Original Type Text Do dokumentow > Nacisnij [Fax] (Faks).
zawierajacych gtéwnie T .

e Do wybrania tekst Jacych 9 > Nacisnij [Original Type] (Typ oryginatu).
typu ] s o
skanowanego - . > Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zagdang,
dokumentu. Mixed Do dokurnentF)w z opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

tekstem i grafika.
Photo |Do fotografii.
Color Original On (Wt) |Do skanowania i > Nacisnij [Fax] (Faks).
wysytania kolorowego o - .
iai . > .

e Do skanowania SrEliTel 66 <R e Nacisnij [Color Original] (Oryginat kolorowy)
wysytania . , . .
kolorowego faksu. > Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz [On]
oryginatu. (WL.) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

® Zdalny faks musi mie¢
mozliwo$c odebrania
wiadomosci kolorowe.

Resolution Standard |Do dokumentéw ze > Nacisnij [Fax] (Faks).

e Do zwigkszenia jvr;:lliir:;inormalnej > Nacisnij [Resolution] (Rozdzielczos¢).
ostrosci i )

istosci > Za pomoca przyciskow nawigacji wybierz zadan
wyrazistosci. Fine Do dokumentow p . qp "y 949 . y adana
S opcje i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

zawierajgcych matg,

czcionke lub cienkie linie.

Stosowana réwniez

podczas wysytania

kolorowego faksu.

Super Fine|Do dokumentow
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Specjalne funkcje faksu

Dostep do specjalnych funkcji faksu mozna uzyskaé, naciskajac przycisk Menu/Exit, a
nastepnie wybierajac opcje Fax Features (Funkcje faksu) na wyswietlaczu.

Menu/Exit Enter
(Menu/ (Wprowadz)
Wyprowadz)
Przyciski nawigacji
Opis funkcji

FUNKCJA OPCJE INSTRUKCJE

Toll Save Off (Wyt.) |Wyltacza funkcje. > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

® Do ustawienia On (Wt) |Do witaczania funkgiji. > Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]
okresu (Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
obowigzywania
nizszej taryfy, > Wybierz [Toll Save] (Wysytanie ekonomiczne) i
podczas kidrego nacisnij [Enter] (Wprowadz).
mogg by¢

wysytane faksy.

> Wybierz [On] (WL.) i naci$nij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Start Time] (Czas rozpoczecia) i
wprowadz date oraz godzine rozpoczecia okresu
wysytania ekonomicznego. Nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wybierz [End Time] (Czas zakonczenia) i
wprowadz date oraz godzine zakonczenia okresu
wysytania ekonomicznego. Nacisnij [Enter]

(Wprowadz).
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Faks

Memory Fax No. (Nr) |Dowprowadzanianumeru |> Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
faksu zdalnego

urzadzenia. Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]

(Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

® Do wysytania
faksu z pamieci.

> Wybierz [Memory Fax] (Faks z pamieci) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz numer faksu do urzadzenia zdalnego.
Nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Zostanie wyswietlony napis Another No?
(Nastepny numer?); jesli to konieczne, wprowadz
nastepny numer i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Gdy wszystkie numery zostang wprowadzone,
oryginaty zostang zeskanowane i zapisane w
pamieci. Nastepnie faks zostanie wystany z
pamieci.

Delay Fax - > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

e Do okreslenia > Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]

godziny (Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

wystania faksu.

» Wybierz [Delay Fax] (Opdzniony faks) i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

» Wprowadz numer faksu za pomocg klawiatury
numerycznej lub szybkiego wybierania i nacisnij
[Enter] (Wprowadz). Wprowadz nastepny numer,
jesli to konieczne. Gdy wszystkie numery zostang
wprowadzone, wybierz [No] (Nie) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wprowadz nazwe pracy i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Na ekranie wyswietlona zostanie biezaca
godzina; wprowadz czas opdznionego faksu i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Jezeli podana godzina jest wczesniejsza niz
biezacy czas, praca zostanie wystana o tej
godzinie nastepnego dnia.

Oryginaly sg skanowane do pamieci, aby byly
gotowe do wystania.
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Priority Fax

® Do wystania
faksu przed
zarezerwowany
mi operacjami.

> Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

> Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]
(Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Woybierz [Priority Fax] (Faks priorytetowy) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz numer faksu za pomocg klawiatury
numerycznej lub szybkiego wybierania i nacisnij
[Enter] (Wprowadz). Wprowadz nastepny numer,
jesli to konieczne. Gdy wszystkie numery zostang,
wprowadzone, wybierz [No] (Nie) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wprowadz nazwe pracy i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Oryginaly sg skanowane do pamieci, aby byty
gotowe do wystania.

Polling

® Pobieranie jest
uzywane do
pobierania
dokumentow ze
zdalnych
faksoéw. Zdalne
faksy mogq
réwniez
pobierac
dokumenty z
urzgdzenia
uzytkownika.

TX Poll

Do zapisania w

urzadzeniu dokumentu
gotowego do pobrania
przez zdalny faks.

> Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).

> Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]
(Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Polling] (Pobieranie) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wybierz [Tx Poll] (Pobieranie TX) i naci$nij [Enter]
(Wprowadz).

» Wprowadz 4-cyfrowy kod pobierania i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

> Aby przechowywac oryginaty na tablicy ogftoszen,
wybierz [On] (Wt.). Jesli tablica ogfoszen nie jest
wymagana, wybierz [Off] (Wyt.).

> Nacisnij [Start]. Oryginaty sa skanowane do
pamieci, aby byty gotowe do pobrania.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i

Strona 6-13

Faks



Faks

Delay RX |Do pobierania dokumentu | > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
Poll ze zdalnego faksu o

okreslonej porze. > Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]

(Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Polling] (Pobieranie) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wybierz [Delay RX Poll] (Op6znione pobieranie
RX) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz numer faksu za pomocg klawiatury
numerycznej lub szybkiego wybierania i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Na ekranie wyswietlona zostanie biezaca
godzina; wprowadz czas rozpoczecia pobierania
zdalnego faksu. Nacisnij [Enter] (Wprowadz), gdy
prawidtowy czas zostanie wyswietlony.

Jezeli podana godzina jest wczes$niejsza niz
biezacy czas, praca zostanie wystana o tej
godzinie nastepnego dnia.

> Wprowadz 4-cyfrowy kod pobierania i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

Urzadzenie pobierze plik ze zdalnego urzadzenia
0 podanym czasie.

Batch TX On (Wt) |Aktywuje funkcje Batch > Nacisnij [Menu/Exit] (Menu/Wyprowadz).
TX (Wysytanie zbioru

faksow). > Przyciskami nawigacji wybierz [Fax Features]

(Funkcje faksu) i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

® Do wysytania w
Jjednym zbiorze
faksow, ktore . .
przeznaczone Off (Wyt.) |Dezaktywuje funkcl.e,
sg dla tej samej Batch TX (Wysytanie

lokalizacji. zbioru faksow).

> Przyciskami nawigacji wybierz [Batch TX]
(Wysytanie zbioru faksoéw) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wybierz [On] (WL.) i naci$nij [Enter] (Wprowadz).
Wprowadz Batch Interval (Interwat zbioru) w
przedziale 0 — 99 i nacis$nij [Enter] (Wprowadz).
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Mailbox

Ta funkcja umozliwia zapisywanie dokumentu w skrzynce pocztowej, usuwanie go ze skrzynki
pocztowej, drukowanie zawartosci skrzynki pocztowej oraz pobieranie dokumentow ze
skrzynki pocztowej. Skrzynki pocztowe sg konfigurowane przez administratora systemu.

@ Instrukcje dotyczgce konfigurowania skrzynek pocztowych znajdujg sie w Podreczniku
administratora systemu, dostarczonym razem z urzgdzeniem Xerox WorkCentre M20i.

Zapisywanie dokumentow w skrzynce pocztowej

0 > Zataduj oryginaty, ktére majg by¢
przechowane w skrzynce
pocztowe;j.

> Nacisnij przycisk [Menu/Exit].

-

5 et

Menu/Exit Enter
(Wprowadz)

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[Mailbox] (Skrzynka pocztowa) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Fax Features
> Wybierz [Store] (Zachowaj) i 2> Mailbox

nacisnij [Enter] (Wprowadz).

@ > Wprowadz numer skrzynki

pocztowej i nacisnij [Enter]

(Wprowadz). Mailbox No:
Oryginaty zostajg zeskanowane i

zachowane w skrzynce
pocztowej. Zostanie wyswietlona
liczba zachowanych stron.
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Drukowanie zawartosci skrzynki pocztowej

0 > Nacisnij przycisk [Menu/Exit].

> Przyciskami nawigacji wybierz
[Mailbox] (Skrzynka pocztowa) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

=
SR

Pauza Enter
drukowania PC  (Wprowads3)

9 » Wybierz [Print] (Druk) i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

Mailbox
[Print]

9 > Wprowadz numer skrzynki

pocztowej i nacisnij [Enter]

(Wprowadz). Mailbox No:
> Wprowadz kod do skrzynki

pocztowej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Zawarto$¢ skrzynki pocztowej
zostanie wydrukowana i usunieta.
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Usuwanie zawartosci skrzynki pocztowej

0 > Nacisnij przycisk [Menu/Exit].

> Przyciskami nawigacji wybierz o)
[Mailbox] (Skrzynka pocztowa) i | T;'
nacisnij [Enter] (Wprowadz). \I‘l:ﬂ o

o o
|°["" Al i
2 ol (o

Menu/Exit Enter
(Wprowadz)

9 > Wybierz [Delete] (Usun) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Mailbox
[Delete]

9 > Wprowadz numer skrzynki

pocztowej i nacisnij [Enter]

(Wprowadz). Mailbox No:
> Wprowadz kod do skrzynki

pocztowej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Zawarto$¢ skrzynki pocztowej
zostanie usunieta.
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Pobieranie ze skrzynki pocztowej

(%)
=

©
L

0 > Nacisnij przycisk [Menu/Exit].

> Przyciskami nawigacji wybierz
[Mailbox] (Skrzynka pocztowa) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Pauza Enter
drukowania PC (Wprowad3)

9 > Wybierz [Poll From] (Pobierz z) i

nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Mailbox
[Poll From]

9 > Wprowadz numer skrzynki, ktérej
zawarto$¢ bedzie pobierana i

nacisnij przycisk [Enter] .
Mailb No:

> Wprowadz kod do skrzynki
pocztowej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

@ » Wprowadz numer zdalnego faksu i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Na ekranie pokazany jest obecny czas. Wybierz czas rozpoczecia pobierania skrzynki
pocztowej i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Jezeli podana godzina jest wcze$niejsza niz biezacy czas, oryginaty zostang pobrane o
tej godzinie nastepnego dnia.

Skrzynka pocztowa zostanie pobrana o okreslonej porze.
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Wysytanie do skrzynki pocztowej

0 > Nacisnij przycisk [Menu/Exit].

> Przyciskami nawigacji wybierz o)
[Mailbox] (Skrzynka pocztowa) i | T;'
nacisnij [Enter] (Wprowadz). L O

o o
|°["" Al i
2 ol (o

Menu/Exit Enter
(Wprowadz)

9 > Whybierz [Send] (Wyslij) i naci$nij
[Enter] (Wprowadz)

Mailbox
Send

9 » Wprowadz numer skrzynki, do
ktorej oryginaty maja by¢ wystane

i nacisnij [Enter] (Wprowadz). Mailbox No:
pocztowej i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

@ » Wprowadz numer zdalnego faksu i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Na ekranie pokazany jest obecny czas. Wybierz czas rozpoczecia wysytania
oryginatéw i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Jezeli podana godzina jest wcze$niejsza niz biezacy czas, praca zostanie wystana o tej
godzinie nastepnego dnia.

Oryginaly zostang wystane do skrzynki pocztowej o podanym czasie.
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§ Opcje ustawienia faksu

Zmiana opcji ustawienia faksu

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan Maszyny).

Machine Status

Enter (Wprowadz) (Stan maszyny)

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[Fax Setup] (Ustawienia Faksu) i

nacisnij [Enter] (Wprowadz). Machine Setup

9 » Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz zgdang opcje i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Fax Setup
> Korzystajac z sekcji ,Opcje [Lighten/Darken]
ustawienia faksu” poczatek na
stronie 6-21, zmodyfikuj
ustawienia, aby dostosowac je do

swoich wymagan.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby
zachowac¢ ustawienia.

9 > Nacisnij [Menu/Exit], aby wyj$¢ z danego poziomu menu i powréci¢ do trybu oczekiwania.
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Opcje ustawienia faksu

Ponizsza tabela zawiera liste wszystkich dostepnych opcji Fax Setup (Ustawienia faksu) oraz
instrukcje dotyczace dostosowania kazdego ustawienia. Instrukcje dotyczace uzyskiwania
dostepu do opcji Fax Setup (Ustawienia faksu) umieszczone sg na stronie 6-20.

OPCJA

USTAWIENIA

OPIS

Lighten / Darken

5 ustawien kontrastu

Do ustawienia domysinego opcji Jasniejsze/
Ciemnigejsze.

Resolution Standard Do ustawienia domysinej rozdzielczosci prac
(Rozdzielczos¢) faksowania.
Fine
Super Fine
Receive Mode (Tryb Tel Do obstugiwania w trybie recznym. Po
odbioru) ustyszeniu sygnatu podnie$ stuchawke
telefoniczng lub naci$nij [Manual Dial] (Reczne
wybieranie). Jezeli styszalny bedzie sygnat
faksu, nacisnij [Start] i pot6z stuchawke.
Fax Urzadzenie odbiera telefon i natychmiast
przetacza sie w tryb odbioru faksu.

Ans/Fax Uzyj, jezeli do urzadzenia podtaczona jest
sekretarka automatyczna. Jezeli urzadzenie
wykrywa sygnat faksu, przetacza sie
automatycznie w tryb faksu.

Fax Duplex (Dupleks Off (Wyt.) Wytacza funkcje Fax Duplex.
faksu)

Long Edge Do ustawienia pracy faksu tak, aby dokumenty
byly drukowane dwustronnie wzdtuz dtugiej
krawedzi papieru.

Short Edge Do ustawienia pracy faksu tak, aby dokumenty

byly drukowane dwustronnie wzdtuz krotkiej
krawedzi papieru.
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Speed Dials (Szybkie
wybieranie numeru)

New

> Wprowadz numer szybkiego wybierania za
pomocg klawiatury numerycznej i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Jezeli numer jest juz wprowadzony do
wybranego potozenia, zostanie wyswietlony
komunikat. Wprowadz inny numer szybkiego
wybierania.

» Wprowadz numer faksu, ktéry ma by¢
zachowany, za pomoca klawiatury
numerycznej i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Aby wprowadzi¢ pauze, nacisnij [Redial/
Pause] (Ponowne Wybranie/Pauza) —
zostanie wyswietlona litera ,P”.

> Aby przypisa¢ nazwe, wprowadz jg za
pomoca klawiatury numerycznej. Jezeli
nazwa nie jest wymagana, zostaw pole puste
i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Aby zachowaé wiecej numerow szybkiego
wybierania, powtarzaj procedure.

Edit

Delete

> Aby usung¢ okreslony numer szybkiego
wybierania z grupy, nacisnij przycisk [Speed
Dial] (Szybkie Wybieranie Nr) i wprowadz
numer. Zostanie wyswietlone [Delete] (Usun).

Aby dodaé nowy numer, nacisnij przycisk
[Speed Dial] (Szybkie Wybieranie Nr) i
wprowadz numer; zostanie wyswietlone [Add]
(Dodaj).

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz). Kontynuuj
wykonywanie procedury az do zakohczenia
edyciji.

> Po zakonczeniu edycji nacisnij [Menu/Exit].
Nazwa zostanie wyswietlona w gérnym
wierszu ekranu. Zmien nazwe, jesli jest to
konieczne, i nacisnij [Enter] (Wprowadz).
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Group Dials (Grupowe
wybieranie)

New

> Wprowadz numer grupy z zakresu od 1 do
200 za pomoca klawiatury numerycznej i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).
Jezeli numer jest juz wprowadzony do
wybranego potozenia, zostanie wyswietlony
komunikat.

> Na wyswietlaczu zostanie wyswietlony monit
o dodanie numerdw szybkiego wybierania do
grupy. Wprowadz numer i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Kontynuuj wprowadzanie numerow
szybkiego wybierania, az do grupy zostang
dodani wszyscy cztonkowie. Po zakonczeniu
wprowadzania numeréw nacisnij [Menu/Exit].

> Aby przypisa¢ nazwe grupie, wprowadz
zadang nazwe. Jezeli nazwa nie jest
konieczna, nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Aby usuna¢ nastepna grupe, powtdrz
procedure.

Edit

Delete

> Aby usung¢ okreslony numer szybkiego
wybierania z grupy, nacisnij przycisk [Speed
Dial] (Szybkie Wybieranie Nr). Zostanie
wyswietlone [Delete] (Usun).
Aby dodac¢ nowy numer, nacisnij przycisk
[Speed Dial] (Szybkie Wybieranie Nr);
zostanie wyswietlone [Add] (Dodaj).

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz). Kontynuuj
wykonywanie procedury az do zakonczenia
edyciji.

> Po zakonczeniu edycji nacisnij [Menu/Exit].
Nazwa zostanie wyswietlona w gérnym
wierszu ekranu. Zmien nazwe, jesli jest to
konieczne, i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

MSG Confirm
(Potwierdzenie
transmisji)

On (Wt)

Ustawia urzadzenia tak, aby drukowato raport
transmisji dla kazdej transmisji faksu.

Off (Wyt.)

Wytacza drukowanie raportéw transmisiji.

On-Err

Ustawia urzadzenie tak, aby drukowato raport
transmisji tylko jezeli wystapit btad.
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Auto Reduction On (Wt) Do wiaczania automatycznego zmniejszania
(Automatyczne prac faksu o zbyt duzym formacie.
zmniejszanie)
Off (Wyt.) Wytacza funkcje automatycznego zmniejszania.
Prace o zbyt duzym formacie drukowane sg na
dwéch stronach.

Prefix Dial (Dodawanie Do 5 cyfr Wprowadzony numer bedzie dodany na

prefiksu) poczatku kazdego wysytanego faksu.

Auto Report On (Wt) Do wtaczenia opcji drukowania raportu ze

Off (Wvi szczegotowymi informacjami na temat ostatnich
L) 50 czynnosci.

ECM Mode (Tryb ECM) On (Wt) Do wtaczenia ECM dla wszystkich transmis;ji.
Przy witagczonym ECM czas transmisji moze by¢
dtuzszy.

Off (Wyt.) Do wylaczenia ECM

Redials (Ponowne [0-13] Do okreslenia liczby ponownych préb wybrania

wybierania numeru) numeru.

Ring to Answer [1-7] Do okreslenia liczby sygnatéw, po ktérych

(Odpowiedz po sygnale) pofaczenie zostanie odebrane.

Redial Term (Okres [1-15] Okresla liczbe minut pomiedzy ponownymi

ponownego wybierania prébami wybrania numeru.

numeru)

Ringer (Dzwonek) Off (Wyt.) Do ustawienia gtosnosci sygnatu.

Low (Cicho)
Med (Srednio)
High (Gtosno)

Junk Fax Setup On (Wt) Do ograniczenia przyjmowania niechcianych

(Ustawienia filtrowania wiadomosci poprzez odbieranie ich tylko ze

niechcianych fakséw) Off (Wyt.) 5 i

y zdalnych urzadzen zarejestrowanych w
urzadzeniu.

Secure Receive On (Wt) Do ustawienia domy$inej opcji przy odbieraniu

(Zabezpieczony odbior) zabezpieczonych fakséw.

Off (Wyt.)

Print (Drukowanie)
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Fax Auto Tray (Autom.
wybieranie tacy)

Tray 1 (Taca 1)

Tray 1 & Tray 2 (Taca 1i
Taca 2)

All (Wszystkie)

Do wybierania domysinej tacy dla prac faksu.

Dial Mode (Tryb
wybierania)

Tone (Tonowy)

Pulse (Impulsowy)

Do wybierania domysinego trybu wybierania.
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7 Drukowanie

Funkcja Drukowania BezpoSredniego za pomocg potgczenia
USB lub Portu rownolegtego dostepna jest standardowo w
urzadzeniu Xerox WorkCentre M20, a opcjonalnie w Xerox
WorkCentre M20i. Funkcja Drukowania Sieciowego dostepna
jest standardowo w urzadzeniu Xerox WorkCentre M20i, a
opcjonalnie w Xerox WorkCentre M20.

» Drukowanie dokumentu. .................... 7-2
» Ustawieniadrukarki..................... ... 7-3
> Sterownik PCL......... ... ... ... ... ..... 7-4
> Sterownik PostScript . .. ....... ... ... ..., .. 7-11
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Drukowanie

Drukowanie dokumentu

Urzadzenie Xerox WorkCentre M20 i M20i obstuguje drukowanie z nastepujacych systeméw
operacyjnych:

- Windows XP

- Windows 2000

- Windows NT 4.0

- Windows 98/Millennium Edition

Stacja robocza oraz urzadzenie Xerox WorkCentre M20 lub M20i musza by¢ potaczone i
skonfigurowane do drukowania z tych srodowisk.

Dostarczone sg dwa sterowniki drukarki — sterownik PostScript i PCL.

@ Instrukcje dotyczgce tadowania sterownikéw i poditgczania urzgdzenia poprzez port USB lub
réwnolegty znajdujg sie w rozdziale Rozpoczecie. W przypadku potaczen sieciowych nalezy
zapoznac sie z Podrecznikiem administratora systemu, dostarczonym z urzagdzeniem Xerox
WorkCentre M20i, lub skontaktowac sie z administratorem systemu.

Przed rozpoczeciem drukowania nalezy upewnic sie, ze wszystkie odpowiednie potaczenia
zostaty wykonane, urzadzenie jest wtaczone, a w tacy papieru znajduje sie papier.

> Uruchom program, w ktdrym tworzone sg dokumenty i utwérz lub otwérz dokument, ktéry
ma by¢ drukowany.

> Wybierz [Drukuj] lub [Ustawienia strony] z menu Plik.

Upewnij sie, czy urzadzenie Xerox WC M20 Series jest wybrane jako drukarka domysina.

> Wybierz [Properties] (Wtasciwosci), aby wprowadzi¢ jakiekolwiek zmiany ustawien
programowych dla drukowanej pracy.

> Wybierz [OK], aby zamkng¢ okno dialogowe Wtasciwosci.

@ > Wybierz [OK], aby przetwarza¢ i wysta¢ drukowana prace.

Praca zostanie automatycznie wydrukowana w urzadzeniu.

Strona 7-2
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Ustawienia drukarki

Wiekszos$¢ aplikacji systemu Windows umozliwia zmiane ustawien drukowania. Obejmujg
one opcje okreslajace wyglad pracy drukowania, takie jak format papieru, ukierunkowanie
papieru i ustawienia marginesow.

Ustawienia dokonane w programie uzytkowym przy tworzeniu dokumentéw zastepujg.
ustawienia dokonane w sterowniku drukarki.

@ Przy stosowaniu urzgdzenia jako drukarki uzytkownik nie musi korzystac¢ z przyciskow na
pulpicie sterowania. Na przyktad w celu ustawienia kontrastu drukowania uzytkownik moze
wybrac ustawienia w sterowniku drukarki zamiast korzystac z funkcji Lighten/Darken
(Jasniejsze/Ciemniejsze) na pulpicie sterowania urzadzenia.

Uzyskanie dostepu do ustawien drukarki

Ustawienia drukarki mozna zmieni¢ za pomoca jednej z podanych metod.

Windows 98/Me

> Wybierz Plik > Drukuj > Wta$ciwo$ci lub polecenie Plik > Ustawienia strony w dowolnej
aplikacji Windows.

LuUB

> Wybierz drukarke Xerox WC M20 Series z foldera Printers i wybierz File > Properties (lub
wybierz ikone drukarki z foldera Drukarki i kliknij prawy przycisk myszy).

Windows NT 4.0

> Wybierz Plik > Drukuj > Wiasciwo$ci lub polecenie Plik > Ustawienia strony w dowolnej
aplikacji Windows.

LUB

> Wybierz drukarke Xerox WC M20 Series w folderze Drukarki, kliknij prawy przycisk myszy
i wybierz z listy rozwijanej Ustawienia domy$ine dokumentu.

Windows 2000

> Wybierz Plik > Drukuj w dowolnym programie systemu Windows.
LUB

> Wybierz drukarke Xerox WC M20 Series w folderze Drukarki, kliknij prawy przycisk myszy
i wybierz z listy rozwijanej Wfasciwo$ci i Preferencje drukowania.

Windows XP
> Wybierz Plik > Drukuj > Wta$ciwos$ci w dowolnym programie systemu Windows.

> Wybierz drukarke Xerox WC M20 Series w folderze Drukarki i faksy, kliknij prawy przycisk
myszy i wybierz z listy rozwijanej Preferencje drukowania.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 7-3

Drukowanie



Drukowanie

Sterownik PCL

Gdy wyswietlone sg Printer Properties (Wtasciwo$ci drukarki), ustawienia pracy drukowania
moga by¢ wywotane i zmienione. Okno Wiasciwosci zawiera szes¢ kart:

Layout (Uktad)

Paper (Papier)

Image Options (Opcje obrazu)
Output Options (Opcje wydruku)
Watermark (Znak wodny)

About (Informacje)

W przypadku przejscia do okna Wtasciwosci drukarki poprzez folder Drukarki dostepne sg
dodatkowe karty systemu Windows.

(@ Dalsze informacje na temat kart systemu Windows mozna uzyskac¢ z dokumentacji dostarczonej

wraz z Windows.

W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat ustawien drukarki dla kazdej karty patrz
Pomoc on-line sterownika drukarki.

(@ W przypadku przejscia do wiasciwosci drukarki poprzez folder Drukarki wybrane ustawienia

bedg ustawieniami domys$inymi drukarki. Ustawienia wybrane przy przej$ciu do okna
Witasciwosci drukarki w programie uzytkowym poprzez menu Plik i Drukuj lub Ustawienia strony
pozostang aktywne az do zamknigcia programu uzytkowego.
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Karta Layout (Uktad)

Landscape (Poziome)

Drukowanie w poprzek
dtugosci strony.

Portrait (Pionowe)

Drukowanie w poprzek
szerokosci strony.

& Xerox WC M20 Series PCL 6 Printing Preferences

Rotate 180 Degrees oot Papen | Iage Optars | Dup Dptions | Watermark | About | Favorites (Ulubione)
(Obrét o 180 stopni) - Brntation L
) . \;_\ i Do zachowywania
Do obracania obrazéw o 180 al e wyboréw dla okreslonej
stopni. § ; pracy. Po wybraniu opgji
Long Edge (Dluga krawedz) e wprowadz w oknie tytut
* Long Edge pracy i wybierz [Save]
Do drukowania dwustronnego w (P o sronce (Zapisz).
orientacji ksigzki.
A4(210 1 257 mm)
Fiint Quantiy: 1 Help (Pomoc)
Print-Qualty: 500 dpi
R Do uzyskania dostepu
| [Piter Defatt 7~ ] do systemu pomocy,
Mare Lapout Options.. 5 ktor ZaWiera
Short Edge (Krotka krawedz) “X“I'E’“ﬁb"‘i . — szc;leg()lowe
) informacje na temat
Do drukowania dwustronnego w ok | [ Cercel] | [ He H—F wszystkich funkgi
orientacji kalendarza. sterownika drukarki.
K .
More Layout Options ° Cancel (Anuluj) Apply (Zastosuj)
i i i Do Zamyka okno dialogowe i ) )
(Wiecej opeji ukiad) zaakceptowania przywraca wartosci Zachowuje WSZyStkI?
Umozliwia dostep do dodatkowych funkcji dokonanych ustawien do wartosci wybory bez zamykania
uktadu, takich jak wiele stron na arkuszu, wyboréw i sprzed otwarcia okna. okna.
plakat, drukowanie broszury, zamkniecia okna
dopasowanie do strony oraz dialogowego.

zmniejszenie/powigkszenie.
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Drukowanie

Karta Paper (Papier)

Size (Rozmiar)

Do okreslenia formatu papieru Print Quantity (Liczba kopii)

podanego na liscie rozwijane;. Okre$la liczbe drukowanych kopii.

Custom (Specjalne)

Do wprowadzenia
niestandardowego
formatu papieru.

& XYerox WC M20 Series PCL 6 Prin

| Layout| Paper | Image Options | Output O

ting Preferences

ptions | “w/atp(mark | About |

Frint Quantity [1-939)
Type (T
yp ( yp) A4 (210 % 297 mm) .
Okresla typ wymaganego Custom
papieru. Typ [Printer Defaul -
Source (rodto) [ st =]
o Cover Page Mone —4 A 237}
Do wybrania zrédta '
) Print Quantity: 1
papieru dla pracy. | Banner Shest Fiint-Qualty: 500 dpi
Favorites
Frinter Defalt vi
[ Ok ] [ Cancel ] Apply [ Help

Banner Page (Strona przewodnia)

Do okreslenia, czy wymagana jest strona

przewodnia.

Cover Page
(Okfadka)

Do wybrania zrédta
papieru na oktadke.
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Karta Image Options (Opcje obrazu)

Print Quality Mode (Tryb jakosci druku)

Do wybrania rozdzielczosci drukowania. W
przypadku opcji 1200 dpi tworzony jest wydruk o
najwyzszej jakosci, a w przypadku 300 dpi — o

Drukowanie

Image Quality (Jakos¢

najnizsze;.

Obrazu) & Xerox WC M20 Series PCL 6 Printing Preferences
Do Wybrania ustawienia | Lapout || Paper ||Image Optiors | Dutput Optiors | wstemark | About |
. s i~ Print-Gualiy Mode
Image Qual'lty (Jakoss: | e
obrazu), ktére ma by¢ F| '~ mos
zastosowane dla pracy. Lt
Dostepne opcje zalezg od mage Guslity
wybranej rozdzielczosci. i LisaEritenesRting
L@ © Nomal
€ TextErhanr
= e
Toner Save Mode
T b d . Toner Save Mode A4 (210 % 297 mm]
(Tryb oszczedzania W Con Firt Qi
[sgel o i i
toneru) 93 Pint Qualty: 600 o
Favoritss
W{a_cza tryb Pririter Default v]
oszczedzania toneru. Ltpphi Uptiors :
Tworzy wydruk o nizszej XEROX.
jakosci i uzywa mniej
J yW J [ 0K ] [ Cancel ] Apply [ Help
toneru.

Graphic Options (Opcje grafiki)

Umozliwia dostep do dodatkowych opcji pozwalajacych
wybra¢ drukowanie w postaci grafiki lub bitmap. Mozna
réwniez wybra¢ drukowanie catego tekstu w czerni.
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Drukowanie

Karta Output Options (Opcje wydruku)

Print Order (Kolejnos¢ druku)

Do wyboru sekwencji drukowanej pracy. Wybierz,
czy strony majg by¢ drukowane w odwrotnej
kolejnosci oraz czy majg by¢ drukowane strony
nieparzyste czy parzyste.

Use Print Fonts (Uzyj
czcionek drukarki)

& Xerox WC M20 Series PCL 6 Printing Preferences

Jesli ta Opcja zostanie - Dutput Options -
wybrana, w pracy bedg Fint Order
uzyte czcionki 7 Use PierFore

rezydentne znajdujace
sie w drukarce.

A4 (210 % 237 mm)

Print Quantity; 1

Collate (Utozone) PintQusly: 600 dpi
Favarites T
Wybierz, aby wykonaé [PirterDefat+]
utozone wydruki. e T
XEROX
[ ok ] [ Cancel ] Apply [ Help
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Karta Watermark (Znak wodny)

Add (Dodaj), Update
(Aktualizuj) i Delete
(Wyslij)

Uzyj tych opcji, aby stworzy¢
nowe znaki wodne,

edytowac znaki wodne lub je
usuwac.

Current Watermarks (Biezace znaki wodne)

& Xerox WC M20 Series PCL 6 Printing Preferences

Znaki wodne to obrazy w tle, ktére sg drukowane na kazdej
stronie. Sg one przydatne w przypadku dodawania informaciji
takich jak ,Szkic” lub ,Poufne” lub nazwa firmy. Wybierz zadany
znak wodny z przedstawionej listy lub utwérz nowy znak wodny.

| Layout | Paper | Imaag Optians | Output Dptions | Watemark. |A5uui_

Watermark Message
(Tres¢ znaku

~ Current W/ atermarks

wodnego)

Uzyj tego okna, aby
wprowadzi¢ tekst, ktéry
ma by¢ dodany jako znak
wodny.

First Page Only (Tylko
pierwsza strona)
Wybierz te opcje, aby
drukowac znak wodny tylko

na pierwszej stronie, a nie
na reszcie dokumentu.

CONFIDENTIAL

DRAFT

TOP SECRET
Waternark Message Font Attibutes

f Hame Al =

[, First Page Only Style Regular =
Message Angle Size 120 EIC

7 Horizontal Grapscale Medium Gray =

" Vettical

i Angle 45 aj Degrees
THEDOGUMINT COUPRNY

[ Ok ] [ Cancel ] Apnply Help
Message Angle (Kat
tekstu)

Wybierz, aby drukowaé
znak wodny poziomo,
pionowo lub pod
okreslonym katem.

Font Attributes
(Atrubuty czcionek)

Wybierz typ czcionki, styl,
rozmiar oraz skale
szarosci uzywang dla
znaku wodnego.
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Drukowanie

Karta About (Informacje)

Karta About (Informacje) zawiera informacje na temat sterownika drukarki. Zawiera ona
numer wersji programu i informacje dotyczace praw autorskich do sterownika drukarki.

Klikniecie na tej stronie spowoduje potaczenie z witryng internetowg firmy Xerox — pod
warunkiem, ze uzytkownik ma dostep do sieci Internet

& Xerox WC M20 Series PCL 6 Printing Preferences

Layout | Paper | Image D__D.I\\.:lns [ Dul_pin D.Etmr!g ‘watermark | About |

THE DOCUMENT COMPANY

Copyright{c] 19382003 Kerox Corporation
Al Right Reserved

Wersion
Printer Driver : 1.22
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Sterownik PostScript

Gdy wyswietlone sg Printer Properties (Wtasciwo$ci drukarki), ustawienia pracy drukowania
moga by¢ wywotane i zmienione. Okno Wiasciwosci zawiera dwie karty:

- Layout (Uktad)
- Paper/Quality (Papier/jakos¢)

W przypadku przejscia do okna Wtasciwosci drukarki poprzez folder Drukarki dostepne sg
dodatkowe karty systemu Windows.

(@ Dalsze informacje na temat kart systemu Windows mozna uzyskac¢ z dokumentacji dostarczonej
wraz z Windows.

W celu uzyskania informacji na temat ustawien drukarki dla kazdej karty patrz Pomoc on-line
sterownika drukarki.

(@ W przypadku przejscia do wiasciwosci drukarki poprzez folder Drukarki wybrane ustawienia
bedg ustawieniami domy$inymi drukarki. Ustawienia wybrane przy przej$ciu do okna
Witasciwosci drukarki w programie uzytkowym poprzez menu Plik i Drukuj lub Ustawienia strony
pozostang aktywne az do zamknigcia programu uzytkowego.
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Drukowanie

Karta Layout (Ukfad)

Landscape (Poziome)

Drukowanie w poprzek
dtugosci strony.

Rotated Landscape
(Obrot obrazu)

Nalezy uzy¢ w przypadku, gdy
obraz wymaga obrotu do

Portrait (Pionowe)

Drukowanie w poprzek
szerokosci strony.

Layolt | Paper/Duaity|

& Xerox WC M20 Series PS Printing Preferences

Oinjzntation

& Partrait
Landscape

formatu poziomego.

Fotated Landscape

Frirt on Both Sides
(=) Mone

Flip on Long Edge
(Obracaj na dfugiej krawedzi)

Do drukowania dwustronnego w
orientacji ksigzki.

Flip on Short Edge

) Flip on Long Edge
Flip on Short Edge

Page Order

(%) Front to Back
Back to Front

PajEs Per Sheet: | 1

(Obracaj na krotkiej krawedzi)

Do drukowania dwustronnego w
orientacji kalendarza.

Page Order

(Kolejnos¢ stron)

Do drukowania w porzadku
normalnym lub odwrotnym.

Advanced..
ok Cangel
OK )
Cancel (Anuluj)
Do
zaakceptowania Zamyka okno
dokonanych dialogowe i przywraca
wyboréw i wartosci ustawien do
zamkniecia okna wartosci sprzed
dialogowego. otwarcia okna.

Pages Per Sheet
(Strony na arkusz)

Do drukowania wielu
obrazéw na jednym
arkuszu lub do wybrania
trybu broszury.

Advanced
(Zaawansowane)

Umozliwia dostep do
funkcji dodatkowych.

Apply (Zastosuj)

Zachowuje wszystkie
wybory bez zamykania
okna.
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Karta Paper/Quality (Papier/jakos$c)

Paper Source (Podawanie papieru)

Do wybrania zrédfa papieru dla drukowanej
pracy, podanego na liscie rozwijanej.

& Xerox WC M20 Series PS Printing Preferences

| Lapout ml

Tray Selection

Paper Source:
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Drukowanie
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8 Skanowanie

Funkcja Skanowania BezpoSredniego za pomocg potagczenia
USB lub Portu rownolegtego dostepna jest standardowo w
urzadzeniu Xerox WorkCentre M20, a opcjonalnie w Xerox
WorkCentre M20i. Skaner kolorowy dostarczany jest

standardowo.
> Program skanera TWAIN. . .................. 8-2
» Proceduraskanowania ..................... 8-3
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Skanowanie

Program skanera TWAIN

Program TWAIN Scanner urzadzen Xerox WorkCentre M20 i M20i jest uzywany do
skanowania obrazéw, grafiki, fotografii i drukowanego tekstu. Dokumenty moga byé
podawane do podajnika dokumentéw lub umieszczane na szybie dokumentow.

Sterownik TWAIN to program do komputeréw osobistych, obstugujacy srodowiska

Windows 98, Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows ME i Windows XP. Sterownik TWAIN
przetwarza skanowany obraz przy uzyciu niezaleznego protokotu i przesyta go do komputera
za pomocg portu USB lub rownolegtego w standardowym formacie, ktéry mozna edytowac.

Strona 8-2

Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



Procedura skanowania

0 Otwieranie aplikacji do edycji obrazow

® W celu uzyskania

szczegotowych > Otworz aplikacje do edyc;ji

Skanowanie

informacji na
temat tadowania

obrazéw i pobierz obraz za

materiatéw patrz pomocg WorkCentre M20 TWAIN
,Ladowanie Scanner.

papieru” na

stronie 4-2. Pobieranie obrazu pozwala na

W celu uzyskania

przeksztatcenie obrazéw na

peinej obrazy elektroniczne, ktérych
specyfikacji mozna uzywac w innych
materiatéw patrz

,Specyfikacja dokumentach.

materiatéw” na

stronie 12-7.

9 Zataduj oryginaty

Szyba dokumentow:

> Wyjmij wszystkie zszywki i

spinacze przed zatadowaniem.

Ustaw przesuwane ograniczniki
dokumentow na zadany format.

Utéz rowno oryginaty w podajniku
dokumentoéw, tekstem do gory.

Pierwsza strona powinna
znajdowac sie na gorze,
natomiast goérna czesé
dokumentu winna by¢ zwrécona
do tytu lub do lewej strony
urzadzenia.

Ustaw stos przy lewej i tylnej
krawedzi tacy. Ustaw ograniczniki
tak, aby dotykaty brzegéw
oryginatow.

Ograniczniki
dokumentéw
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Skanowanie

® Przy stosowaniu @  Mozna fadowaé do 50 arkuszy papieru zwyktego o wadze 80 g/mz. Zakres wagi papieru:

szyby 45— 105 g/m2. Zakres formatu papieru: od B5 do Legal. W celu uzyskania petnej specyfikacji
dokumentéw podajnika dokumentow patrz ,Specyfikacja skanera i kopiarki” na stronie 12-5.
nalezy sie

upewnic, ze w
odajniku nie ma ,
'Z?ad,,ﬁ,ch Szyba dokumentow:

dokumentow. L o 3
> Podnies podajnik dokumentéw

Pozostawienie lub pokrywe i ustaw oryginat

otwartego tekstem do dotu na szybie.
podajnika

dokumentéw Ustaw dokument przy wskazniku
spowoduje | .

pogorszenie wyréwnania w tylnym lewym
JjakoSci obrazu rogu.

podczas

skanowania. > Opus¢ podajnik.

@ Wybierz funkcje skanowania

® W celu uzyskania

pefnej > Wybierz w aplikacji opcje [New e T
specyfikacji Scan] (Nowe skanowanie), aby ST 8 e
materiatow patrz ; . s 3
,Specyfikacja uzyska¢ dostep do opcji Iﬂ e e -
skanera i sterownika TWAIN. ] EC—
kopiarki” na L0 —
stronie 12-5. > Dostosuj ustawienia pracy il
. [ TS = ‘\_

dostepne w sterowniku TWAIN, e o ||

na przyktad Image Input L e ]

(Pobieranie obrazéw), Resolution Dot | gom |

(Rozdzielczo$é) i Reduce/
Enlarge (Zmniejszenie/
Powigkszenie).
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@ Wybieranie opcji Preview (Poglad)

> Wybierz opcje Preview w oknie
sterownika TWAIN.

Na ekranie zostanie wyswietlony
obraz. Uzytkownik moze wybraé
okreslony obszar, ktére ma by¢
skanowany.

> Jezeli to konieczne, przeciagnij
narzedzie wyboru nad obszarem,
ktéry ma by¢ skanowany.

2 sarox Werscannoe TWA Scanoes
B |[irage oty | Fovms bt | [ & [wan @ [eme
L3 0 1
il e = d
i |
[l " =3 |4
T Rl
S iabngs: v
[ RETET = | ]
Deiete e 15
v | |1
&a‘.l gom |
Preview (Podglad)

Wybieranie opcji Scan (Skanuj)

> Wybierz opcje Scan (Skanuj) w
oknie sterownika TWAIN.

Na ekranie zostanie wyswietlony
zaznaczony obraz.

Zapisywanie obrazu
> Wybierz [File] (Plik) i [Save]
(Zapisz).
Po zapisaniu obrazu mozna go

uzy¢ w innym dokumencie.

> Usun oryginat z szyby
dokumentéw lub podajnika
dokumentow.

Inagn
Tom Cobr, 758

T

Bare || ragn sy | Fibrs | b |

(]
l
zo]
=

|

g |

Scan (Skanowanie)
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Skanowanie
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9 Administrowanie
urzadzeniem

Urzadzenie Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 lub
WorkCentre M20i mozna dostosowac do indywidualnych

wymagan.
> Ustawieniaurzadzenia ........................ 9-2
> Raporty ... 9-6
> ControlCentre .......... ... .. .. ... ... .. ... ... 9-8
> Kodywydziatu . ........ ... ... ... oL 9-16
> Ochronakodem............................. 9-22
> Czyszczeniepami€Ci......................... 9-24
> Narzedzia konserwacji. . . ..................... 9-26
> Wiaczanie lub wytgczanie dostepu pomocniczego 9-31
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Administrowanie urzgdzeniem

Ustawienia urzadzenia

Ponizszych instrukcji nalezy uzy¢ w celu dostosowania urzadzenia, aby spetniato
indywidualne wymagania.

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

Enter (Wprowadz) Machine Status
(Stan urzadzenia)

@ > Przyciskami nawigacji wybierz
[Machine Setup] (Ustawienia

urzadzenia) i nacisnij [Enter] > Machine Setup

9 » Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz zgdang opcje ustawienia
i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Machine Setup
> Korzystajac z sekcji ,Opcje [Tray 1 Size]
ustawienia urzgdzenia” poczatek
na stronie 9-3, zmodyfikuj

ustawienia, aby dostosowac je do

swoich wymagan.

> Nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby
zachowacé ustawienia.

> Nacisnij [Menu/Exit], aby wyj$¢ z danego poziomu menu i powrdéci¢ do trybu
oczekiwania.
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Opcje ustawienia urzadzenia

OPCJA

USTAWIENIA

OPIS

Tray 1 Size

LTR/A4/LGL/Folio

Do ustawienia podstawowego formatu papieru
Tacy 1. Opcje formatu papieru: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) lub Folio.

Tray 2 Size

LTR/A4/LGL /Folio

Do ustawienia podstawowego formatu papieru
Tacy 2. Opcje formatu papieru: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) lub Folio.

Bypass Size

LTR/A4/LGL/Folio/
A5/ Statement

Do ustawienia domys$inego formatu papieru
tacy bocznika. Opcje formatu papieru to Letter,
A4, Legal (216 x 356 mm), A5 lub Statement
(140 x 216 mm).

@  Podczas podawania papieru o formacie

mniejszym niz A4/Letter przez tace bocznika
ustawienie moze byc pozostawione na A4,
Letter lub Legal.
Podczas kopiowania na papier mniejszy niz A4/
Letter obraz drukowany moze byc¢ przesuniety i
nieprawidtowo drukowany, nawet przy wybranej
opcji Auto Fit (Autodopasowanie).

Power Save

On (W1

Off (Wyt.)

Uzyj, aby wytaczy¢ funkcje Power Save (Tryb
energooszczedny). Jesli wybrana zostanie
opcja On (WL.), ustaw okres czasu, przez jaki
urzgdzenie bedzie czekac, zanim uaktywniona
bedzie funkcja Power Save (Tryb
energooszczedny). Wybra¢ mozna 5, 10, 15, 30
lub 45 minut.

Time Out

15/30/60/ 180 sekund

Off (Wyt.)

Okresla liczbe sekund, przez ktére urzadzenie
ma by¢ nieaktywne, zanim ustawienia biezacej
pracy zostang przywrécone do ustawien
domysinych. Uzyj ustawienia Off (Wyt.), aby
dezaktywowac opcje.

Stamp RX Name

On (Wt

Off (Wyt.)

Ustaw na On (Wt.), aby umozliwi¢ drukowanie
informacji o nadawcy, ID urzadzenia, liczby
stron, daty i czasu odebrania oraz stopnia
zmniejszenia obrazu na kazdej stronie
odbieranego dokumentu. Informacje sa
drukowane wzdtuz dolnej krawedzi kazdej
strony.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Administrowanie urzgdzeniem

OPCJA USTAWIENIA OPIS
Alarm Sound On (Wt.) Po ustawieniu na On (WH4.) sygnat ostrzezenia
zostanie nadany, gdy wystapi btad lub tagcznosé
Off (Wyt.) . i
faksu zostanie zakonczona.
Key Sound On (Wt.) Ustaw na On (Wt.), aby wiaczy¢ sygnat przy
naciskaniu przyciskow.
Off (Wyt.)
Speaker Control On (Wt.) Gtosnik moze by¢ ustawiony na On (Wt.), Off
OFf (Wi (Wyt.) lub Comm (Lacznos¢). Opcja Comm
(Wyt) (kacznos¢) umozliwia wiaczenie gtosnika az do
Comm momentu, gdy zdalne urzgdzenie odpowie.

Language

English (angielski), French
(francuski), German
(niemiecki), Italian (wtoski),
Spanish (hiszpanski),
Portuguese (portugalski),
Dutch (holenderski), Danish
(dunski), Swedish (szwedzki),
Finnish (finski), Norwegian
(norweski), Russian (rosyjski)

Na ekranie bedg wyswietlane komunikaty w
wybranym jezyku.

Localization

Inch

MM

Do okreslenia, czy jednostki miar majg by¢
wysSwietlane i wprowadzane w calach czy
milimetrach.

Select Country

UK (Wielka Brytania), Greece
(Grecja), Germany (Niemcy),
France (Francja), Austria
(Austria), Switzerland
(Szwajcaria), Italy (Wiochy),
Spain (Hiszpania), Portugal
(Portugalia), Norway
(Norwegia), Finland (Finlandia),
Sweden (Szwecja),
Netherlands (Holandia),
Denmark (Dania), Belgium
(Belgia), Ireland (Irlandia)

Ustawienie opcji Country (Kraj) powoduje
ustawienie prawidtowych ustawien komunikacji
faksu dla kazdego kraju.

USB Mode Fast Do ustawienia szybkosci USB. Fast (Szybkie) to
ustawienie domysine. W niektdrych
Slow komputerach moga wystagpi¢ zaktécenia
podczas stosowania USB jako trybu
domysinego. W takim przypadku nalezy wybra¢
tryb Slow (Wolny).
Machine ID Fax Do wprowadzania numeru faksu i nazwy
urzadzenia.
Name
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OPCJA USTAWIENIA OPIS

Date & Time Klawiaturg humeryczng wprowadz biezacq
godzine i date. Za pomoca opcji Clock Mode
wybierz tryb wyswietlania czasu (12- lub 24-
godzinny).

Clock Mode 12 hour Urzadzenie moze by¢ skonfigurowane do
wyswietlania zegara w formacie 12- lub 24-

24 hour .

godzinnym.

Toner Save On (Wt.) Jesli opcja jest ustawiona na On (Wt.),
urzgdzenie drukowac bedzie z nizsza jakoscia,

Off (Wyt.) L . o

co pozwala na zmniejszenie zuzycia toneru.
Jest to przydatne, jesli urzadzenie jest uzywane
tylko do dokumentow wewnetrznych.

Discard Size [00 - 30] Jesli opcja Fax Setup (Ustawienia faksu) Auto

Reduction (Autoredukcja) jest ustawiona na Off
(Wyt.), a odbierany dokument jest tak dtugi, jak
wybrany papier lub od niego diuzszy,
urzgdzenie pominie obraz na dole strony
wykraczajacy poza dtugos¢ wybranego papieru.

Jezeli odebrana strona znajduje sie poza
marginesem, jaki jest odrzucany, bedzie
drukowana na dwoch stronach papieru w
rzeczywistej wielkosci. Margines moze zostac
ustawiony w zakresie od 0 do 30mm.
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Administrowanie urzgdzeniem

Raporty

Dostepne sa rozne raporty, przydatne przy monitorowaniu i potwierdzaniu czynnosci
faksowania. Raporty moga zosta¢ ustawione tak, aby zawieraty niektére specyficzne
informacje lub byly automatyczne drukowane.

Dostepne raporty

RAPORT

OPIS

Fax Phonebook

Lista ta zawiera wszystkie numery obecnie przechowywane w
spisie numerow urzadzenia jako numery szybkiego wybierania i
grupowego wybierania.

Fax TX Raport ten zawiera informacje na temat ostatnich czynnosci
transmis;ji.
Fax RX Raport ten zawiera informacje na temat ostatnich czynnosci

odbioru.

System Data

Raport przedstawia stan opcji wybieranych przez uzytkownika. Po
zmianie ustawien wydrukuj te liste w celu potwierdzenia zmian.

Scheduled Jobs

Lista ta obejmuje dokumenty obecnie przechowywane w celu
opOznionego wystania, pierwszenstwa wystania, grupowego
wybierania i pobierania TX. Na liScie przedstawiona jest godzina
rozpoczecia czynnosci i typ czynnosci.

Fax TX Confirm

Raport zawiera liste potwierdzonych transmisji faksu.

E-mail TX Report

Raport zawiera stan transmisji poczty elektroniczne;.

Help List

Lista ta przedstawia podstawowe funkcje urzadzenia i polecenia
— moze by¢ zastosowana jako skrécony podrecznik uzytkownika.

Junk Fax List

Raport przedstawia liste numeréw fakséw okreslonych jako
numery niechcianych fakséw w menu Junk Fax Setup.

Billing Counters

Raport przedstawia liczniki optat oraz ich biezgce wartosci.

Connect Page

Dostarcza informacji o potaczeniu, dotyczacych funkcji poczty
elektroniczne;.

User Auth List

Dostarcza informacji o uwierzytelnieniu uzytkownika, dotyczacych
funkcji poczty elektronicznej.

Print All Reports

Uzyj tej opciji, aby drukowac¢ wszystkie dostepne raporty.
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Drukowanie raportow

Uzyj ponizszych instrukcji, aby wydrukowa¢ raport.

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

> Przyciskami nawigacji wybierz
[Reports] (Raporty) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

9 » Za pomoca przyciskow nawigacji
wybierz zgdany numer i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Raport zostanie przetworzony i
wydrukowany.

iy

)

.
-
4

=
B < e

g Machine
Enter (Wprowadz) Status (Stan

urzadzenia)

System Admin Tools
- Reports

Reports
[Fax Phonebook]

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 9-7

Administrowanie urzgdzeniem



Administrowanie urzgdzeniem

ControlCentre

ControlCentre to oprogramowanie dotaczone do urzadzenia WorkCentre M20i, umoZzliwiajace
ustawienie i przegladanie opcji i funkcji faksu za pomoca komputera.

Po ustawieniu opcji faksu lub utworzeniu spiséw telefonicznych kliknij [Apply] (Zastosuj) w
oknie ControlCentre w celu zatadowania nowych ustawien do urzadzenia.

Instalowanie oprogramowania ControlCentre

Program uzytkowy ControlCentre jest automatycznie instalowany przy instalacji Xerox
WorkCentre M20i.

@ Informacje dotyczgce instalowania mozna znalez¢ w sekcji ,Narzedzia konserwacji” na stronie 9-26.

Uruchamianie programu ControlCentre

W celu uruchomienia ControlCentre wykonaj ponizsze instrukcje:

0 > Uruchom oprogramowanie Windows.

g » Z menu Programy wybierz [Xerox WC M20 Series], a nastepnie [ControlCentre].

Zostanie wyswietlone okno ControlCentre.
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Stosowanie oprogramowania ControlCentre

Okno ControlCentre zawiera nastepujace karty:
- Settings (Ustawienia)
- Advanced (Zaawansowane)
- Phonebook (Lista telefoniczna)
- Information (Informacje)
- Firmware Update (Uaktualnienie oprogramowania)
- Printer (Drukarka)
- PCL
- Flash Font and Macro (Czcionka i makro Flash)
- PostScript
Aby zamkng¢ program ControlCentre, kliknij przycisk [Exit] u dotu kazdej z kart.

Aby uzyskac dalsze informacje, kliknij przycisk [Help] (Pomoc) na dole kazdego ekranu karty.

@ Po zmianie ustawienn w ControlCentre lub w czasie uruchamiania ControlCentre ustawienia w
urzgdzeniu i ControlCentre sq automatycznie uaktualniane do najnowszych wprowadzonych w
urzgdzeniu lub ControlCentre 5.0.
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Administrowanie urzgdzeniem

Settings Tab (Karta ustawien)

Kliknij karte [Settings], aby skonfigurowa¢ ustawienia faksu.

ControlCentre

Odczytuje biezace

ustawienia z

urzadzenia . I
) taduje ustawienia z
WorkCe.ntre m20i, ? ControlCentre 5.0 do
nastepnie uaktualnia dzeni
tawienia w urzaazenia
us WorkCentre M20i.

ControlCentre.

Advanced Tab (Karta ustawienn zaawansowanych)

Kliknij karte [Advanced] (Zaawansowane), aby zmieni¢ domys$ine opcje Machine Setup
(Ustawienia Urzadzenia) dotyczace faksu.

ControlCentre
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Phonebook Tab (Karta spisu telefonéw)

Kliknij karte [Phonebook] (Spis telefonéw), aby utworzy¢ i zmienia¢ pozycje spisu telefonow,

z ktérych korzystac bedzie faks.

2 ControlCentre [z=l=]
File Help

2 Fimware Lipdate | Printer | PCL | Flash Font andMacio | PostSeript |
£ Selngs | D Advanced 73 Phonebook | 5 Infomation

Tep |

Fead @
Wite @ |

- - [N [N [ Phene Numb [=]
Pozyc_[e spisu ——'—TD. J;‘:ITTH 1;;‘;42?542 ~

telefonow THLIGHES o

& Spesddial (1~ 200)

Umozliwia edycje 1

Pobiera wpisy
spisu telefonow
z Xerox
WorkCentre M20i
do ControlCentre

Umozliwia
zatadowanie wpisow
spisu telefonéw

12 -
wybranej pozycji - | z Controlc,jentre do
w oddzielnym okienku —_’_.Tl @ Delete Deletz 4l @ e e | urzadzenia Xerox
dialogowym edycji WorkCentre M20i
4 Esit | @ Help |
Kasuje wybrana Kasuje wszystkie
pozycje spisu pozycje spisu
telefonow telefonow
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Administrowanie urzgdzeniem

Information Tab (Karta informacji)

Kliknij

karte [Information] (Informacje), aby przejrzeé¢ informacje na temat wersji

oprogramowania i réznych licznikdw. Liczniki przedstawiaja, ile wykonano skanéw oraz ile
wydrukow i ile zacie¢ wystapito w maszynie.

Liczba drukow
wykonanych przez

urzadzenie

Liczba zacie¢ w

podajniku
dokumentéw

Liczba wymian wkiadu

toneru

ControlCentre

Liczba skanéw z
zastosowaniem
podajnika
dokumentow

Liczba skanéw z
zastosowaniem
szyby
dokumentoéw

Liczba zacie¢
podczas
drukowania

Strona 9-12

Podrecznik uzytkownika systemow Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



Firmware Update Tab (Karta uaktualnienia oprogramowania)

Kliknij karte [Firmware Update] (Uaktualnienie oprogramowania) aby uaktualnié¢
oprogramowanie maszyny.

® Tej funkcji
powinien uzywaé ContralCentre
tylko #
administrator
systemu. W celu
uzyskania
dalszych
informacji patrz
Podrecznik
administratora
systemu.

Printer Tab (Karta Drukarka)

Kliknij karte [Printer] (Drukarka), aby ustawi¢ domysine opcje drukowania.

ControlCentre

Podrecznik uzytkownika systemow Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Administrowanie urzgdzeniem

Karta PCL
Kliknij karte [PCL], aby ustawi¢ opcje dla drukowania PCL.

ControlCentre
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Karta Flash Font and Macro (Czcionka i makro Flash)

Czcionki i makra PCL Flash moga by¢ dostarczone na plycie CD lub pobrane z internetu. Tej
karty nalezy uzy¢ w celu instalacji czcionek i makr PCL Flash w urzadzeniu Xerox WorkCentre
M20 lub M20i. Mozna réwniez usuwac poszczegolne czcionki i makra, usuwac wszystkie
czcionki i makra oraz drukowac liste czcionek.

4 ContiolCentie [o[=1 =]
Fie Help
4B Getings | @ Advanced | Pransbock | (E) fomation |
A FirweeUpdate | Pinter | PCL Flash Font and Macra | PostSeript
 PCL Fort
No. | ID_ | Typeface | Spmbol set
TR Delete | pelear | pimim |
| PCL M
No. | 1D
— Add | Delote |
Deletedl | Pintlist |
Belete all macros and fonts | Reefissh |
£ Exit | & Help |

Karta PostScript

Kliknij karte [PostScript], aby zainstalowa¢ i zarzadzac¢ czcionkami PostScript w urzadzeniu
Xerox WorkCentre M20 i M20i.

4 ContiolCentre W=
Fie Help
4B Getings | @ Advanced | Pransbock | ‘5) fomation |
% FirwereUpdate | Piner | PCL | FlashFont andbacro FostSoipt
PS5 Font List

DK & On Apply

- Flash Forts/Form

Mo. | Mame [ Siee | Add

Dielete Al
Prirt List

P'S Font List

£ Exit & Help
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Administrowanie urzgdzeniem

Kody wydziatu

Kody wydziatu umozliwiajg administratorowi ograniczenie uzycia oraz rejestrowanie danych
dotyczacych uzycia dla poszczegdinych wydziatéw.

Tworzenie wydziatow

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

Enter (Wi o2 Machine Status
nter (Wprowadz) (Stan urzadzenia)

> Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora systemu)
jest juz chroniona kodem, wpisz
hasto i nacis$nij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Department] (Wydziat)
za pomoca przyciskow nawigacji i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

> Wprowadz gtéwny kod dostepu. [Department]

@ Przy pierwszym dostepie do
opcji Department (Wydziat)
nalezy wprowadzi¢ gtéwny kod
dostepu, a nastepnie
wprowadzi¢ go ponownie w celu
Jjego potwierdzenia.
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a > Wybierz [Set] (Ustaw) za pomoca,
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Department
> Wprowadz numer identyfikujacy [Set]
wydziat i nacisnij [Enter]

(Wprowadz).

> Wprowadz nazwe identyfikujaca
wydziat i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wprowadz kod wymagany dla
tego wydziatu i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Kontynuuj, dodajac kolejne
wydzialy, jesli to konieczne.

Printing Department Data (Drukowanie danych wydziatu)

To ustawienie jest uzywane do drukowania dwdch raportéw, raportu Department Code (Kod
wydziatu) i Department Journal (Dziennik wydziatu).

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 9-17

Administrowanie urzgdzeniem



Administrowanie urzgdzeniem

> Wybierz [Department] (Wydziat)
Za pomoca przyciskow nawigacji i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz gféwny kod dostepu.

@ Przy pierwszym dostepie do
opcji Department (Wydziat)
nalezy wprowadzi¢ gtéwny kod
dostepu, a nastepnie
wprowadzi¢ go ponownie w celu
jJjego potwierdzenia.

> Wybierz [Print] (Druk) za pomoca
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Wybierz wymagany raport i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
[Department]

Department
[Print]

Strona 9-18

Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



Zarzadzanie wydziatami

To ustawienie jest uzywane w celu wigczenia lub wytgczenia trybu wydziatow i usuwania

danych wydziatow i kodow.

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona
kodem, wpisz hasto i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

9 > Wybierz [Department] (Wydziat)
za pomoca przyciskow nawigacji i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz gtéwny kod dostepu.

@ Przy pierwszym dostepie do
opcji Department (Wydziat)
nalezy wprowadzi¢ gtéwny kod
dostepu, a nastepnie
wprowadzi¢ go ponownie w celu
jego potwierdzenia.

@ > Wybierz [Management]

(Zarzadzanie) za pomoca
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
[Passcode Protect]

System Admin Tools
[Department]

Department
[Management ]
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Administrowanie urzgdzeniem

> Wybierz [Department Mode]
(Tryb wydziatow) za pomocg
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Aby wigczyc¢ tryb wydziatéw,
wybierz [On] (W1.) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Clear Department]
(Usun wydziat) za pomoca
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Aby wyczy$ci¢ dziennik, wybierz
[Journal] (Dziennik) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Aby usuna¢ kod departamentu,
wybierz [Code] (Kod) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

Aby usung¢ wszystkie kody

departamentéw, wybierz [All]
(Wszystkie) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Aby usung¢ pojedyncze kody
departamentéw, wybierz [Each]
(Kazde), nacisnij [Enter]
(Wprowadz), wprowadz numer
departamentu i potwierdz
usuniecie.

Management
[Department Mode]

Management
[Clear Department]
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Zmiana kodu gtéwnego

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia

administratora sys’temu) i nacisnij System Admin Tools
[Enter] (Wprowadz). [Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona

kodem, wpisz hasto i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

9 > Wybierz [Department] (Wydziat) za
pomoca przyciskéw nawigacji i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
> Wprowadz gféwny kod dostepu. [Department]

@ Przy pierwszym dostepie do opcji
wydziatow nalezy wprowadzic
gtéowny kod dostepu, a nastepnie
wprowadzi¢ go ponownie w celu
jJjego potwierdzenia.

@ > Wybierz [Change M. Code]

(Zmiana kodu gtéwnego) i nacisnij

[Enter] (Wprowadz). Department
[Change M Code]

@ > Aby zmieni¢ kod gtéwny, wybierz
[Change] (Zmien) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Change M Code
Wprowadz nowy kod gfowny. [Change]

> Aby usuna¢ kod gtéwny, wybierz
[Delete] (Usuwanie) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).
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Administrowanie urzgdzeniem

Ochrona kodem

Funkcje administracji systemem mozna ograniczy¢ na poziomie poszczegdlnych
uzytkownikéw poprzez wymaganie podania kodu przed uzyskaniem dostepu do funkcji.

Wiaczanie ochrony kodem

> Nacisnij przycisk [Machine
Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora systemu)
jest juz chroniona kodem, wpisz
hasto i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

9 > Wybierz [Passcode Protect] (Chron
kodem) za pomoca przyciskéw
nawigacji i naci$nij [Enter]
(Wprowadz).

Passcode Protect

[Yes]

> Aby wigczy¢ ochrone kodem,
wybierz [Yes] (Tak) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz). W przeciwnym
przypadku wybierz [No] (Nie) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz), aby
wytgczy¢ ochrone kodem.

@ Gdy urzadzenie jest instalowane po raz pierwszy, kod jest pusty. W przypadku wybrania Yes
(Tak) nalezy wprowadzic¢ kod. W przypadku prosby o podanie kodu nacisnij po prostu [Enter].

> Jesli wtgczono ochrone kodem, w celu wprowadzenia nowego kodu nalezy zapoznac sie z
@ sekcja ,Zmiana kodu” poczatek na stronie 9-23.
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Zmiana kodu

1
(2,

Tej procedury nalezy uzy¢ do zmiany istniejgcego kodu lub wprowadzenia kodu po wiaczeniu

ochrony kodem.

> Nacisnij przycisk [Machine
Status] (Stan urzadzenia).

> Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona
kodem, wpisz hasto i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Change Passcode]
(Zmien kod) za pomocg
przyciskow nawigacji i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Wprowadz obecny kod i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

@ Bedzie on pusty, jesli ochrone
kodem wtgczono dopiero w tym
momencie

> Wprowadz nowy kod i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
[Passcode Protect]

System Admin Tools
[Change Passcode]

Enter Passcode:
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Administrowanie urzgdzeniem

Czyszczenie pamieci

To narzedzie umozliwia usuniecie danych z wybranych obszaréw pamieci. W przypadku faksu
mozna wyczysci¢ spis numerdw i dane historii odbioréw i transmisji; w przypadku poczty
elektronicznej mozna wyczysci¢ ksigzke adresowq i przestane dane; mozna réwniez
wyczysci¢ dane systemowe.

Czyszczenie pamieci

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

> Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona
kodem, wpisz hasto i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).
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9 > Wybierz [Clear Memory]

(Czyszczenie pamieci) za
pomoca przyciskéw nawigacji i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Clear Memory

[Fax Phone Book]

> Wybierz wymagang opcje i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Do wyboru sg nastepujace opcje:
Fax Phone Book (Spis
telefondéw faksu)

Fax RX History (Historia
faksu RX)

Fax TX History (Historia
faksu TX)

System Data (Dane
systemu)

Email TX History (Historia
poczty elektronicznej TX)

Email Address Book
(Ksigzka adresowa poczty
elektronicznej)
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Administrowanie urzgdzeniem

Narzedzia konserwacji

W sktad narzedzi administratora systemu wchodzi szereg narzedzi konserwac;ji:

- Serial Number (Numer seryjny)

- Notify Toner Low (Powiadomienie o matej ilosci toneru)

- New Drum (Nowy beben)
- Clean Drum (Czyszczenie bebna)

- Billing Counters (Rozliczanie)

@ Dostep do tych narzedzi mozna uzyskac¢ za pomocg programu Xerox CentreWare — wiecej
informacji zawiera Podrecznik administratora systemu.

Sprawdzenie numeru seryjnego

> Nacisnij przycisk [Machine
Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora systemu)
jest juz chroniona kodem, wpisz
hasto i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

9 > Wybierz [Maintenance]

(Konserwacja) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Wybierz [Serial Number] (Numer
seryjny) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Zostanie wyswietlony numer seryjny
urzadzenia Xerox WorkCentre M20
lub M20i.

> Nacisnij [Menu/Exit], aby wyjs¢ z
funkciji.

System Admin Tools
[Passcode Protect]

Maintenance
[Serial Number]
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Notify Toner Low (Powiadomienie o matej ilosci toneru)

®

Jezeli opcja Notify Toner (Powiadomienie o tonerze) jest ustawiona na On (Wt.), to gdy toner

musi by¢ wymieniony, maszyna automatycznie wysyta faks do serwisu lub przedstawiciela

Xerox, informujacy o koniecznosci nowego wktadu toneru. Funkcja ta bedzie wigczona tylko

wtedy, gdy numer telefonu serwisu lub przedstawiciela Xerox bedzie wprowadzony do
pamieci urzadzenia.

> Nacisnij przycisk [Machine
Status] (Stan urzadzenia).

> Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora systemu)
jest juz chroniona kodem, wpisz
hasto i nacis$nij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Notify Toner Low]
(Powiadomienie o matej ilosci
toneru) i nacisnij [Enter]

Maintenance
(Wprowadz).

[Notify Toner Low]

> Wybierz [On] (WL.) i naci$nij [Enter]
(Wprowadz).

> Po uzyskaniu komunikatu wpisz: Notify Toner Low

@)
Customer Number (Numer Lon]

klienta)

Customer Name (Nazwe
klienta)

Supplier's Fax Number
(Numer faksu dostawcy)

Suppliers name (Nazwe
dostawcy)
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Administrowanie urzgdzeniem

New Drum (Nowy beben)

1
(2,

Tej funkcji nalezy uzy¢ do zresetowania licznika bebna po jego wymianie.

> Nacisnij przycisk [Machine
Status] (Stan urzadzenia).

> Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona
kodem, wpisz hasto i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [New Drum] (Nowy
beben) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

> Aby ustawi¢ licznik bebna na
zero, wybierz On] (Wt.) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz). W
przeciwnym przypadku wybierz
[Off] (Wyt.) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz), aby wyjs¢ z
wybranej opgciji.

System Admin Tools
[Passcode Protect]
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Clean Drum (Czyszczenie bebna)

Jezeli na druku pojawia sie plamy lub pasma, moze wystgpic¢ koniecznos¢ czyszczenia bebna.
Przed wybraniem tej opcji upewnij sie, ze zatadowany jest papier.

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

9 > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora
systemu) jest juz chroniona

9 > Wybierz [Clear Drum]

(Czyszczenie bebna) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
Urzadzenie Xerox WorkCentre [Clean Drum]
M20 lub M20i wydrukuje

specjalng strone czyszczaca.
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Administrowanie urzgdzeniem

Billing Counters (Rozliczanie)

Opcja Billing (Rozliczanie) umozliwia wyswietlenie zawartosci szeregu licznikéw uzywanych
przez urzadzenie WorkCentre M20i. Te liczniki to:

- Total Impressions (Liczba wydrukéw) — catkowita liczba wydrukéw wykonanych
przez urzadzenie.

- Toner Impressions (Wydruki tonera) — liczba wydrukéw wykonana przy uzyciu
danego tonera.

- Drum Impressions (Wydruki bebna) — liczba wydrukéw wykonana na danym bebnie.

- DADF Scan Page (Strony zeskanowane z DADF) — liczba oryginatow
zeskanowanych z podajnika dokumentow.

- Platen Scan Page (Strony zeskanowane z szyby) — liczba oryginatéw
zeskanowanych z szyby dokumentow.

- Replaced Toner (Wymiana tonera) — liczba wydrukéw od czasu ostatniej wymiany
tonera.

- Replaced Drum (Wymiana bebna) — liczba wydrukéw od czasu ostatniej wymiany
bebna.

> Nacisnij przycisk [Machine
Status] (Stan urzadzenia).

> Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools

[Passcode Protect]

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora systemu)
jest juz chroniona kodem, wpisz
hasto i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz [Billing] (Rozliczanie) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

> Wybierz wymagany licznik i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
[Billing]
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Wiaczanie lub wytaczanie dostepu
pomochniczego

Dostep pomocniczy umozliwia rozpoznanie obcej karty interfejsu. Uzyj ponizszych instrukcji,

aby witaczy¢ lub wytgczy¢ dostep pomocniczy:

0 > Nacisnij przycisk [Machine

Status] (Stan urzadzenia).

Enter (Wprowadz) Machine Status

@ > Przyciskami nawigacji wybierz
[System Admin Tools] (Narzedzia
administratora systemu) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Jesli opcja System Admin Tools
(Narzedzia administratora systemu)
jest juz chroniona kodem, wpisz
hasto i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

@ > Wybierz [Auxiliary Access]

(Dostep pomocniczy) i nacisnij
[Enter] (Wprowadz).

> Aby wigczy¢ dostep pomocniczy,
wybierz [On] (WL.) i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).
W przeciwnym przypadku
wybierz [Off] (Wyl.) i naci$nij
[Enter] (Wprowadz).

System Admin Tools
[Passcode Protect]

System Admin Tools
[Auxiliary Access]

(Stan urzadzenia)
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10 Konserwacja

Wykonywanie prac konserwacyjnych umozliwia prace
urzadzenia z maksymalng wydajnoscig. W tym rozdziale

przedstawiono wskazéwki dotyczgce wszystkich wymaganych
czynnosci konserwacyjnych.

> Czyszczenie ......... . ... 10-2
> Zamawianie materiatow eksploatacyjnych . . ... 10-4
> Zespoty wymieniane przez uzytkownika . . . . . .. 10-5
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Konserwacja

Czyszczenie

Czyszczenie szyby dokumentow oraz szkfa CVT

Utrzymywanie szyby w czystosci zapewni uzyskanie najlepszej jakosci wydrukéw. Zalecane
jest czyszczenie szyby na poczatku kazdego dnia oraz w razie potrzeby w ciagu dnia.

Szkto CVT jest szklanym paskiem umieszczonym po lewej stronie szyby i jest uzywane do
skanowania oryginatéw podawanych przez podajnik dokumentéw. Szkto CVT réwniez
wymaga czyszczenia.

A Ostrzezenie: NIE UZYWAC organicznych lub mocnych chemicznych rozpuszczalnikéw

ani srodkow do czyszczenia w aerozolu i nie wylewa¢ plynéw na zadna z powierzchni.
Materiatlow eksploatacyjnych i Srodkéw do czyszczenia nalezy uzywac tylko w sposéb
opisany w dokumentacji. Przechowywa¢ wszystkie srodki czyszczace w miejscu
niedostepnym dla dzieci.

A UWAGA: NIE USUWAC zadnych oston ani pokryw przymocowanych $rubami i nie
wykonywa¢é zadnych czynnosci nieopisanych w tej dokumentacji.

> Zwilz lekko wodg Sciereczke
niepozostawiajaca wiokien.

> Otworz podajnik dokumentow.

> Wytrzyj powierzchnie szyby i
Sszkta CVT, tak aby byly czyste i
suche.

> Whytrzyj spod podajnika
dokumentoéw, tak aby byt czysty i
suchy.

» Zamknij podajnik.
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Pulpit sterowania i LCD

Regularne czyszczenie zapobiega osadzaniu sie kurzu i brudu na pulpicie sterowania i LCD.
Aby usung¢ slady palcéw i zanieczyszczenia, wyczys¢ pulpit sterowania i ekran LCD

Sciereczka niepozostawiajgcg wtokien, lekko zmoczong w wodzie.

Zewnetrzne powierzchnie urzadzenia

Zewnetrzne powierzchnie urzadzenia wyczys$é Sciereczka zwilzong woda.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Konserwacja

Zamawianie materialow eksploatacyjnych

Wktad toneru i wktad bebna sa zespotami wymienianymi przez uzytkownika.

Numery zespotéw wymienianych przez uzytkownika przedstawione sa ponizej:

ZESPOYY YVYMIENIANE NUMER CZESCI
PRZEZ UZYTKOWNIKA

Europa USA i Kanada
Wkiad toneru 106R01048 106R01047
Wktad bebna 113R00671

Aby uzyska¢ materiaty eksploatacyjne, skontaktuj sie z miejscowym przedstawicielem firmy
Xerox, podajac nazwe firmy, numer produktu i numer seryjny urzadzenia.

Ponizej zapisz numer telefonu.

Numer telefonu, pod ktérym mozna zamawia¢ materiaty eksploatacyjne:

#
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Zespoly wymieniane przez uzytkownika

Wktad toneru

1

Przewidywana trwatos¢é wkiadu

Trwato$¢ wktadu toneru zalezy od ilosci toneru zuzywanego przy kazdej pracy drukowania.
Przyktadowo podczas drukowania listu z pokryciem 5% przewidywana trwatos¢ wktadu toneru
wynosi okoto 8 000 stron (4 000 stron w przypadku wkiadu dostarczonego z urzadzeniem).
llo$¢ moze sie rézni¢ w zaleznosci od zadrukowania stron. Przy czestym drukowaniu grafik
moze by¢ konieczna czestsza wymiana wktadu.

Tryb oszczedny toneru

Trwato$¢ wktadu toneru mozna przedtuzyé, stosujac tryb oszczedzania toneru. W trybie
oszczedzania toneru zuzywane jest mniej toneru niz przy normalnym drukowaniu. Drukowany
obraz jest znacznie jasniejszy, ale jest wystarczajacy w przypadku probek i szkicow.

@ W celu uzyskania instrukcji na temat ustawiania trybu oszczedzania toneru patrz ,,Ustawienia
urzgdzenia” na stronie 2-19.

Wymiana wkiadu toneru

Gdy wkiad toneru konczy sie, pojawiajq sie biate smugi lub zmiany odcieni. Na ekranie LCD
pojawi sie komunikat ‘“Toner Low’ (Mato Toneru).

Gdy pojawi sie komunikat , Toner Low” (Mato toneru), wyjmij wktad toneru i delikatnie go
potrzasnij, aby tymczasowo ulepszy¢ jakos¢ druku. Potrzasniecie wktadu spowoduje zmiane
rozmieszczenia toneru we wktadzie. Procedure te mozna stosowac tylko jednokrotnie przed
wymiang wkfadu toneru.

> Pociagnij zatrzask, aby otworzy¢
boczng pokrywe.

Ostrzezenie: Przed otwarciem
przedniej pokrywy nalezy
najpierw otworzy¢ boczng
pokrywe.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 10-5
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Konserwacja

2

©

® Jezeli
toner dostanie sie
na ubranie, usun
go suchg
szmatka i upierz
ubranie w zimnej
wodzie. Gorgca
woda powoduje
utrwalanie toneru.

> Otworz przedniag pokrywe.

> Przesun uchwyt do goéry, aby
zwolni¢ wkiad toneru.

Aby zmienié
rozmieszczenie toneru:

> Wyjmij wktad toneru i potrzasnij
nim lekko w celu réwnego
rozprowadzenia toneru wewnatrz
wkiadu.

> Zainstaluj ponownie wkfad toneru
i zablokuj uchwyt.

» Zamknij przednig pokrywe i
boczng pokrywe.

> Wyswietlone jest [New Toner?]
(Nowy toner?); wybierz [No] (Nie)
i nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Urzadzenie powrdci do trybu
oczekiwania.

Strona 10-6
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6 Wymiana wkiadu toneru

> Potrzasnij nowy wktad toneru
poziomo cztery lub pie¢ razy.

> Wsun nowy wktad toneru, az
zatrzadnie sie we wiasciwym
potozeniu.

> Przesun blokade toneru do dotu,
az do zablokowania jej we
wiasciwym potozeniu.

» Zamknij przednig pokrywe i
boczng pokrywe.

> Wyswietlone jest [New Toner?]
(Nowy toner?); wybierz [Yes]
(Tak) i nacisnij [Enter]
(Wprowadz).

Urzadzenie powrdci do trybu
oczekiwania.

Ustawianie produktu na wysyfanie informacji o niskim stanie toneru

Jezeli opcja menu Notify Toner (Powiadomienie o tonerze) jest ustawiona na On (Wt.), to gdy
toner musi by¢ wymieniony, maszyna automatycznie wysyta faks do serwisu lub
przedstawiciela Xerox, informujgc o koniecznosci zainstalowania nowego wkfadu toneru.
Funkcja ta bedzie wigczona tylko wtedy, gdy numer telefonu serwisu lub przedstawiciela
Xerox bedzie wprowadzony do pamieci urzadzenia.

@ W celu uzyskania instrukcji na temat wtgczania opcji Send Toner Low Information (Wysytanie
informacji o niskim stanie toneru) patrz sekcja ,Narzedzia konserwacji” na stronie 9-26.
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Konserwacja

Wkiad bebna

A

Wktad bebna wymaga wymiany po ukazaniu sie komunikatu o jego wyczerpaniu, po
wykonaniu okoto 18 000 kopii.

Jezeli na drukach pojawiajq sie plamy i smugi, mozliwe jest czyszczenie bebna.

@ W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat czyszczenia bebna patrz ,Narzedzia
konserwacji” na stronie 9-26.

Ostrzezenie: Nie wystawiaj zielonego bebna przez dluzszy czas na dziatanie swiatta.
Nie wystawiaj bebna na bezposrednie dziatanie swiatta stonecznego i nie dotykaj
bebna. Moze to spowodowa¢ uszkodzenie bebna i pogorszenie jakosci obrazu.

Wymiana wkfadu bebna

1

Trwatos¢ wktadu bebna wynosi okoto 20 000 kopii/drukéw. Duza ilo$¢ kopiowania
dwustronnego skraca trwatos¢ bebna. Na wyswietlaczu urzadzenia zostanie wyswietlony
komunikat ‘Drum Warning’ (Ostrzezenie o bebnie), gdy zbliza¢ sie bedzie termin trwatosci
bebna. Mozna wéwczas wykonac¢ jeszcze 1 000 kopii/drukéw, lecz nalezy zamowi¢ wkitad do
wymiany. Gdy jakos¢ kopii/druku ulegnie pogorszeniu, nalezy wymieni¢ wktad bebna.

> Pociagnij zatrzask, aby otworzy¢
boczng pokrywe.

Ostrzezenie: Przed otwarciem
przedniej pokrywy nalezy
najpierw otworzy¢ boczng
pokrywe.

> Otworz przednig pokrywe.

Strona 10-8
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e Wcelu > Przesun uchwyt do gory, aby

wymiany wkiadu zwolni¢ wkiad toneru.
bebna nalezy

wyjac wktad
toneru.

9 > Wysun zuzyty wktad bebna.

> Odpakuj nowy wktad bebna i
wsun go we witasciwe potozenie,

nie dotykajac jego powierzchni.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Konserwacja

6

» Zainstaluj ponownie wktad toneru
i zablokuj uchwyt.

» Zamknij przednig pokrywe i
boczng pokrywe.

> Na ekranie wyswietlane jest [New
Drum Unit?] (Nowy Zesp&t
Bebna?). Wybierz [YES] (Tak) i
nacisnij [Enter] (Wprowadz).

Urzadzenie powrdci do trybu
oczekiwania.

@ Jezelilicznik nie zostanie zresetowany, komunikat ,Drum Warning” (Ostrzezenie o bebnie) moze
zostac wyswietlony przed zuzyciem wktadu bebna. Aby zresetowac licznik recznie, zapoznaj sie
z sekcjg ,Narzedzia konserwacji” na stronie 9-26.

Strona 10-10
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11 Wyszukiwanie usterek

W przypadku wystgpienia problemdw z urzgdzeniem instrukcje
podane w tym rozdziale pomogag okresli¢ i naprawi¢ usterke lub
uzyskac dalszg pomoc.

> 0Ogolne. ... ... 11-2
» Usuwanieusterek ........................ 11-3
> Serwis ... 11-10
> Komunikaty usterek naLCD ............... 11-11
> Tabela usuwania probleméw............... 11-14
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Wyszukiwanie usterek

Ogodlne

Na jakos¢ wyjsciowg mogg wpltyna¢ rézne sytuacje. W celu uzyskania najlepszej jakosci
nalezy stosowac sie do ponizszych wskazéwek:

> Nie wystawiaj urzadzenia na bezposrednie dziatanie $wiatta stonecznego ani nie
umieszczaj go w poblizu grzejnikdw, takich jak na przyktad kaloryfery.

> Unikaj nagtych zmian Srodowiska. Jezeli nastgpi gwattowna zmiana otoczenia, w
zaleznosci od sytuacji odczekaj co najmniej dwie godziny, aby umozliwi¢ przystosowanie
urzgdzenia do nowych warunkéw.

> Wykonuj zadania konserwacyjne maszyny, takie jak czyszczenie szyby dokumentow i
pulpitu sterowania.

» Zawsze ustawiaj ograniczniki w tacach papieru w dopasowaniu do formatu materiatu w
tacy.

> Pamietaj o tym, aby spinacze i kawalki papieru nie zanieczyszczaty maszyny.

Strona 11-2
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Usuwanie usterek

W przypadku wystapienia usterki sprawdz mape stanu na pulpicie sterowania. Migajaca na
czerwono dioda LED okres$la obszar problemu:

Mapa stanu
Zaciecia — |
dokumentéw
|

Zaciecia —— Bypass

papieru /
Tray 1 (Taca 1) T 1

' ! \—~4—— Tray 2 (Taca 2)

Zaciecia dokumentéw

Jezeli wystapi zaciecie dokumentu podczas podawania go przez podajnik dokumentéw , na
ekranie wyswietlony zostanie komunikat ,Document Jam” (Zaciecie dokumentu) i dioda LED
Document Jam (Zaciecie dokumentu) bedzie miga¢ na mapie stanu.

Szczegdty na temat usuwania problemoéw zwigzanych z trzema obszarami podajnika
dokumentéw podane sg ponize;.

Zaciecia na wejsciu

> Otworz goérng pokrywe podajnika
dokumentéw.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i Strona 11-3
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9 >

>

Zaciecia na wyjsciu

0 >

Pociagnij delikatnie dokument w
prawo i wyciagnij z podajnika
dokumentow.

Zamknij gorna pokrywe podajnika
dokumentow.

Wt6Z dokumenty z powrotem do
podajnika dokumentow.

Otworz pokrywe podajnika
dokumentéw i obro¢ pokretto w
celu usuniecia zacietych
dokumentow z obszaru
wyjsciowego.

Jezeli zaciete dokumenty nie
mogaq zostac tatwo wyjete,
przejdz do Zaciecia rolki.

Zamknij gorna pokrywe podajnika
dokumentéw i zataduj
dokumenty.

Strona 11-4
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Zaciecia rolki

0 » Otworz podajnik dokumentéw.

> Przekre¢ pokretto zwalniajagce w
celu utatwienia usuwania
zacietych dokumentéw z obszaru
wyjsciowego. Ostroznie pociggnij
dokument w prawo dwiema
rekami.

> Zamknij gorng pokrywe podajnika
dokumentoéw i zataduj
dokumenty.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i

Strona 11-5

Wyszukiwanie usterek



Wyszukiwanie usterek

Zaciecia papieru

Jesli wystapi zaciecie papieru, na wyswietlaczu zostanie wyswietlony napis ,Paper Jam”
(Zaciecie papieru) lub na mapie stanu zacznie migac¢ dioda LED Paper Tray (Taca papieru),
co wskazuje obszar, w ktorym wystapit problem. W celu usunigcia zaciecia wykonaj ponizsze
czynnosci. Aby unikng¢ rozdarcia papieru, pociagaj papier delikatnie i powoli.

Obszar zaciecia papieru

Jezeli zaciecie wystgpi w obszarze podawania papieru, na ekranie zostanie wyswietlone
~Paper Jam 0” (Zaciecie papieru 0).

> Wyciagnij tace papieru.

> Po catkowitym jej wyciagnieciu
podnies lekko przdd tacy w celu jej
odczepienia jej od maszyny

> Wyjmij zaciety papier, wyciagajac go
na zewnatrz.

> Po usunieciu zacietego papieru
otwérz pokrywe boczng i zamknij jg w
celu skasowania komunikatu ,Paper
Jam 0” (Zaciecie Papieru 0) z ekranu.

Strona 11-6
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> Jezeli wystepuje opér i papier nie

9 poruszy sie przy pociggnieciu,
pociagnij zatrzask zwalniajgcy w

celu otwarcia bocznej pokrywy.

> Usun ostroznie Zle podany
papier, ciggnac go we
wskazanym kierunku.

9 > Zamknij pokrywe.
>

W16z tace papieru. Opus¢ tylng
czesc¢ tacy w celu ustawienia jej
przy tylnym brzegu otworu
urzadzenia, a nastepnie wsun jg
do konca.

Obszar wyjscia papieru
Jezeli papier jest zaciety w obszarze wyjscia papieru, na ekranie wyswietlone zostanie ,Paper

Jam 2” (Zaciecie papieru 2).

> Nacisnij zatrzask zwalniajgcy,
aby otworzy¢ boczng pokrywe.

Ostrzezenie: Przed otwarciem
przedniej pokrywy nalezy
najpierw otworzy¢ boczna
pokrywe.

> Otworz przedniag pokrywe.
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> Pociagnij do dotu uchwyt
urzgdzenia utrwalajgcego.
Spowoduje to zwolnienie nacisku
na papier.

» Obrd¢ uchwyt usuwania zaciecia
w kierunku strzatki, aby
przesung¢ papier w kierunku
obszaru wyjsciowego.

> Delikatnie pociagnij papier przez
obszar wyjsciowy.

> Popchnij do gory uchwyt
urzgdzenia utrwalajgcego.

> Przesun uchwyt usuwania
zaciecia do pierwotnego
potozenia.

» Zamknij przednig pokrywe i
boczng pokrywe.

Strona 11-8
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Zaciecie w module drukowania dwustronnego

Jesli zaciecie papieru wystapi w module dwustronnym, na wyswietlaczu zostanie wyswietlony
napis ,Duplex Jam” (Zaciecie dupleksu), a na mapie stanu zacznie miga¢ dioda LED Paper
Jam (Zaciecie papieru).

> Nacisnij zatrzask zwalniajacy,
aby otworzy¢ boczng pokrywe.

> Wyjmij zaciety papier.

9 » Zamknij boczng pokrywe.

Zaciecie w tacy bocznika

Jezeli przy drukowaniu uzywana jest taca bocznika i urzgdzenie nie wykryje papieru z powodu
jego braku lub niewtasciwego zatadowania, na ekranie zostanie wyswietlone ,Bypass Jam”
(Zaciecie tacy bocznej), a na mapie stanu zacznie miga¢ dioda LED Bypass Tray (Taca
bocznika).

Komunikat ,Bypass Jam” moze takze wystapic, kiedy papier nie zostanie wtasciwie podany
do urzadzenia.

> Otworz tace bocznika i wyciagnij
papier z urzadzenia.
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Wyszukiwanie usterek

Serwis

Jezeli usterki nie mozna usunaé poprzez wykonanie instrukcji z ekranu LCD, nalezy przejrze¢
tabele wyszukiwania usterek, znajdujaca sie w nastepnej czesci — moze to utatwi¢ szybkie
usuniecie problemu.

Jezeli potrzebna jest dodatkowa pomoc, nalezy odwiedzi¢ witryne firmy Xerox w celu
zapoznania sie z materiatami dostepnymi online oraz uzyskania pomocy techniczne;j:

http://www.xerox.com
Jezeli problem nie ustapi, nalezy skontaktowaé sie z Xerox Welcome Center lub

przedstawicielem firmy Xerox. Prosze zanotowa¢ numer seryjny urzadzenia oraz
odpowiednie kody usterek.

@ W celu uzyskania informacji na temat zlokalizowania numeru seryjnego patrz ,Serwis” na stronie 1-5.

#

Aby uzyska¢ dostep do numeru seryjnego, otworz boczng pokrywe uchwytem zwalniajgcym i
otwérz przednie drzwi. Numer seryjny znajduje sie na tabliczce, powyzej wktadu toneru.

Numer telefonu Xerox Welcome Center lub lokalnego przedstawiciela dostarczany jest
podczas instalacji urzadzenia. Dla udogodnienia i pdzniejszego stosowania zapisz numer
telefonu ponizej:

Numer telefonu Welcome Center lub lokalnego przedstawiciela:

#

Xerox US Welcome Center:1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center:1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Strona 11-10
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Komunikaty usterek na LCD
Jezeli urzadzenie znajdzie sie w nietypowym stanie lub wykonana zostanie niewtasciwa
czynnos¢, wyswietlony zostanie komunikat wskazujacy typ wystepujacej usterki. Jezeli taka
sytuacja wystapi, wykonaj czynno$ci naprawcze przedstawione w ponizszej tabeli.
WYSWIETLACZ ZNACZENIE NAPRAWA
Bypass Jam Maszyna wykrywa brak Otworz pokrywe boczng i usun zaciety papier.
podawania papieru z tacy . . .
bocznika. Zataduj papier do tacy bocznika.
Comm. Err Wystapit problem z komunikacja. |Sprobuj ponownie wysta¢ faks.

Document Jam

Zatadowany dokument jest
zaciety w podajniku dokumentéw.

Usunh zaciecie papieru. Patrz ,Zaciecia
dokumentéw” na stronie 11-3.

Door Open

Boczna pokrywa nie jest dobrze
zamknieta.

Zamknij boczng pokrywe, az do jej
zatrzasniecia.

Drum Warning

Wktad bebna na ukonczeniu.

Upewnij sie, czy posiadasz wymienny wkitad.
Gdy jakos¢ kopii/druku ulegnie pogorszeniu,
nalezy wymieni¢ wktad bebna. Moze to
spowodowac wystepowanie ciemnych znakow
na brzegu papieru. Patrz ,Wkfad bebna” na
stronie 10-8.

Duplex Jam Wystapito zaciecie podczas Usun zaciecie. Patrz ,,Zaciecie w module
dwustronnego drukowania. drukowania dwustronnego” na stronie 11-9.
Drum Empty Wktad bebna jest pusty Wymien wktad bebna. Patrz ,Wkfad bebna” na

stronie 10-8.

Fuser Error, Open Heat
Error, Heating Error i
Overheat

Wystapit problem w zespole
urzadzenia utrwalajacego.

Odtacz przewdd zasilania i podtacz go
ponownie. Jezeli problem nie ustapi, wezwij
serwis.

Group Not Available

Uzytkownik probowat wybrac
grupe.

Sprobuj ponownie. Sprawdz lokalizacje grupy.

Incompatible

Zdalne urzadzenie nie ma
wymaganej funkgji, takiej jak
pobieranie.

Non-Xerox Toner Cart

Uzyto nieautoryzowanego wktadu
toneru.

Nalezy uzywac wktadoéw zatwierdzonych przez
Xerox.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Wyszukiwanie usterek

WYSWIETLACZ

ZNACZENIE

NAPRAWA

Operation Not Assigned

Urzadzeniu nie przydzielono
zadnej pracy.

pobierania.

Line Busy Zdalny faks nie odpowiada. Sproébuj ponownie. Skontaktuj sie z odbiorca,
aby upewnic sie, ze urzadzenie dziata
prawidtowo.

Line Error Urzadzenie nie moze sie Sprobuj ponownie. Jezeli problem nie ustapi,
potaczy¢ ze zdalng maszyng lub |odczekaj godzine na poprawe dziatania linii i
utracito tgcznos¢ ze wzgledu na | sprobuj ponownie.
problem  finig telefoniczna, Mozna takze wtaczy¢ tryb ECM. Patrz ,Opcje

ustawienia faksu” na stronie 6-20, aby uzyskaé¢
dalsze informacje.

LSU Error Wystapit problem w LSU (zespole | Sprobuj wytaczy¢ i wtaczy¢ ponownie
laserowego skanowania). urzadzenie. Patrz ,,Uruchamianie urzgdzenia”

poczatek na stronie 2-14. Jezeli problem nie
zostanie usuniety, wezwij serwis.

Memory Full Pamiec¢ jest petna. Skasuj zbedne dokumenty lub dokonaj
ponownie transmisji, gdy pamie¢ zostanie
zwolniona lub podziel transmisje na kilka prac.

No Answer Zdalny faks nie odebrat Sproébuj ponownie. Skontaktuj sie z odbiorca,
potaczenia pomimo kilkukrotnych |aby upewni¢ sie, ze urzadzenie dziata
préb. prawidtowo.

Poll Code Err. Uzyto nieautoryzowanego kodu

Polling Error

Zdalna maszyna, z ktérej ma by¢
pobierany faks, nie jest gotowa
do przyjecia zadania pobierania.

Podczas ustawiania pobierania z
innej maszyny uzyto
nieprawidtowego kodu
pobierania.

Zdalny operator powinien by¢ poinformowany o
pobieraniu i powinien do urzadzenia zatadowaé
oryginat.

Wprowadz wtasciwy kod pobierania.

No Developer Cartridge

Wktad toneru nie jest
zainstalowany.

Zainstaluj wkiad toneru. Patrz ,,Wktfad toneru” na
stronie 10-5.

No. Not Assigned

Pozycji szybkiego wybierania nie
przydzielono numeru.

No Paper

Skonczyt sie papier w tacy
papieru.

Zataduj papier do tacy papieru.

Strona 11-12
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WYSWIETLACZ

ZNACZENIE

NAPRAWA

RX Tray Full

Przepetnienie tacy wyjsSciowe;j.

Usun papier.

Paper Jam 0 (Zaciecie
papieru 0)

Wystapito zaciecie papieru w
obszarze podawania papieru.

Usun zaciecie. Patrz ,Zaciecia papieru” na
stronie 11-6.

Paper Jam 1

Wystapito zaciecie papieru w
obszarze urzadzenia
utrwalajgcego.

Usuh zaciecie. Patrz ,Zaciecia papieru” na
stronie 11-6.

Paper Jam 2

Wystapito zaciecie papieru w
obszarze wyjsciowym papieru.

Usun zaciecie. Patrz strona ,,Zaciecia papieru”
na stronie 11-6.

Power Failure

Nie utworzono kopii zapasowej
pamieci urzgdzenia.

Toner Empty Toner we wkifadzie sie skoriczyt. |Wymien na nowy wkiad toneru. Patrz ,Wkfad
Urzadzenia zatrzymuje sie. toneru” na stronie 10-5.

Toner Low Wkiad z tonerem jest prawie Wyjmij wkfad toneru i potrzasnij nim. Poprzez
pusty. wykonanie tej operacji mozna na krétki czas

wznowi¢ drukowanie.

Retry Redial? Urzadzenie oczekuje przez Nacisnij [Start], aby natychmiast wybra¢ numer
zaprogramowany czas na lub [Stop], aby skasowa¢ ponowne wybranie.
ponowne wybranie numeru.

Function Full Pamie¢ zostata zapetniona. Skasuj zbedne dokumenty lub dokonaj

ponownie transmisji, gdy pamie¢ zostanie
zwolniona. W przypadku duzej pracy transmisja
moze réwniez zostac¢ podzielona na wiecej

czesci.
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Wyszukiwanie usterek

Tabela usuwania problemoéw

W ponizszej tabeli przedstawione sg niektére stany urzadzenia, ktére moga mieé miejsce,
oraz zalecane w takich przypadkach naprawy. Wykonuj zalecane czynnosci az do usuniecia
problemu. Jezeli problem nie zostanie usuniety, wezwij serwis.

Problemy przy kopiowaniu

STAN SUGEROWANA NAPRAWA

Dioda LCD nie zapala si¢ Sprawdz, czy urzadzenie jest podtgczone do gniazdka i czy w
gniazdku jest zasilanie.

Sprawdz, czy przetacznik ON/OFF(Wt./Wyt.) jest w potozeniu ON
(Wt.)

Kopie sa zbyt jasne lub zbyt Jezeli oryginat jest zbyt jasny, przyciskiem Lighten/Darken
ciemne. (Jasniejsze/Ciemniejsze) przyciemnij obraz.

Jezeli oryginat jest ciemny, przyciskiem Lighten/Darken
(Jasniejsze/Ciemniejsze) rozjasnij obraz.

Plamy, linie, znaki i punkty na Jezeli defekty wystepujg na oryginale, nacisnij Lighten/Darken
kopiach (Jasniejsze/Ciemniejsze), aby ustawié obraz.

Jezeli defekty nie wystepujg na oryginale, wyczysé szybe i
spodnig strone podajnika dokumentow.

Jezeli linia pojawia sie przy stosowaniu podajnika dokumentéw, a
nie ma jej przy stosowaniu szyby dokumentéw, wyczys¢ szkio
CVT. Jezeli plamka nie chce zej$¢, uzyj zgniecionej kartki papieru
lub karty kredytowej. Patrz ,Czyszczenie szyby dokumentéw oraz
Szkta CV'T” na stronie 10-2.

Jezeli problem nadal wystepuje, wyczys¢ wkitad bebna. Aby
uzyskac¢ instrukcje, patrz ,Narzedzia konserwacji” na stronie 9-26.

Obraz kopii jest pochylony. Upewnij sie, czy oryginat jest prawidtowo utozony na szybie.

Sprawdz, czy papier jest prawidlowo zatadowany.

Puste kopie Sprawdz, czy oryginaty sg umieszczone tekstem do gory w
podajniku dokumentéw lub tekstem do dotu na szybie.

Obraz Sciera sie fatwo Wymien papier w tacy na papier z nowego opakowania.

W $rodowisku o duzej wilgotnosci nie pozostawiaj papieru w
maszynie przez dtugi czas.
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STAN

SUGEROWANA NAPRAWA

Czeste zaciecia papieru podczas
kopiowania

Przetasuj stos papieru i odwrd¢ go w tacy. Wymien papier w tacy
na nowy. Sprawdz i ustaw ograniczniki papieru.

Sprawdz, czy zatadowany jest zalecany papier o wadze 80 g/m?.

Sprawdz, czy po usunieciu zaciecia w maszynie nie pozostaty
kawatki papieru.

Zuzycie toneru jest nizsze niz
oczekiwane, a na ekranie
wyswietlona jest informacja
TONER LOW (Mato toneru).

Toner we wktadzie moze by¢ zbrylony. Wyjmij wktad toneru. Nad
arkuszem przeznaczonym do wyrzucenia potrzasnij wktadem
toneru i postukaj w niego od géry. Nie dotykaj toneru
pozostawionego po lewej stronie wktadu.

Wykonano mniej kopii niz
oczekiwano przy uzyciu tego
wktadu toneru

Oryginaly zawierajg obrazy, obszary state i grube linie. Oryginaty
sg formularzami, biuletynami, ksigzkami itp. Urzadzenie jest
czesto wigczane i wylaczane. Podczas wykonywania kopii
podajnik dokumentéw czesto jest pozostawiany otwarty.
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Wyszukiwanie usterek

Problemy z drukowaniem

PROBLEM

PRZYCZYNA
PROBLEMU

SUGEROWANA NAPRAWA

Urzadzenie nie drukuje

Nieprawidtowo podiaczony
kabel réwnolegty IEEE-
1284 lub USB.

Sprawdz podtgczenie kabla.

Uszkodzony kabel
rownolegty IEEE-1284 lub
USB.

Sprawdz, czy kabel pomiedzy komputerem a
drukarka nie jest uszkodzony. Jezeli drukowanie
ciggle nie jest mozliwe, wymien kabel.

Ustawienie portu jest
nieprawidfowe.

Sprawdz ustawienie drukarki w panelu
kontrolnym Windows, aby upewni¢ sig, czy
praca druku przesytana jest do wtasciwego
portu. (Przyktadowo: LPT1).

Wktady toneru i bebna nie
sg prawidiowo
zainstalowane.

Sprawdz, czy wktady toneru i bebna sa
prawidtowo zainstalowane.

Sterownik drukarki moze
by¢ nieprawidtowo
zainstalowany.

Zainstaluj ponownie oprogramowanie.

Parametry techniczne
kabla portu réwnolegtego
moga by¢ nieprawidiowe.

Uzyj kabla portu réwnolegtego zgodnego z
IEEE-1284.

Potowa strony jest
pusta

Ukfad strony jest zbyt
skomplikowany.

Zmniejsz ustawienie rozdzielczosci z 600 na
300 dpi. Zainstaluj wiecej pamieci RAM w
komputerze.

Ukierunkowanie strony
moze by¢ nieprawidtowe.

Zmien ukierunkowanie strony w oknie
dialogowym ustawien drukarki.

Drukowanie jest zbyt
wolne

Port rownolegty
komputera moze nie by¢
ustawiony na szybkg
tacznosé.

Jezeli komputer jest wyposazony w port
réwnolegty ECP, wiacz ten tryb dziatania. Patrz
rozdziat dotyczacy wigczania szybkiej facznosci
drukarki w podreczniku uzytkownika PC.

W komputerze moze byé
zainstalowane zbyt mato
pamieci (RAM).

Zainstaluj wiecej pamieci RAM w komputerze.

Praca do drukowania jest
za duza.

Zmniejsz ustawienie rozdzielczosci z 600 na
300 dpi.
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PROBLEM PRZYCZYNA SUGEROWANA NAPRAWA
PROBLEMU
Nieregularne, wyblakie |Wystgpit problem z Uzywaj tylko papieru spetniajacego warunki

plamy druku

jakosciag papieru.

podane dla produktu.

Toner moze by¢ nieréwno
rozprowadzany.

Wyjmij wkfad toneru i potrzgs$nij nim lekko w
celu réwnego rozprowadzenia toneru. Zainstaluj
ponownie wkfad toneru.

Czarne zabrudzenie

Wystapit problem z
jakosciag papieru.

Uzywaj tylko papieru spetniajacego warunki
podane dla produktu.

Niektore znaki nie sg
drukowane

Papier moze by¢ zbyt
suchy.

Sprébuj drukowaé na innym papierze.

Rozproszenie tta

Papier moze by¢ zbyt
wilgotny.

Sprobuj drukowaé na innym papierze. Nie
otwieraj opakowania papieru niepotrzebnie, aby
unikng¢ absorbowania przez niego wilgoci.

Drukowanie na
nieréwnych
powierzchniach.

Podczas drukowania na kopertach zmien uktad
druku, aby unikng¢ drukowania na obszarach,
na spodzie ktérych znajdujg sie naktadajace sie
elementy papierowe.

Brakujace znaki

Papier moze by¢ zbyt
wilgotny.

Sprobuj drukowaé na innym papierze. Nie
otwieraj opakowania papieru niepotrzebnie, aby
unikng¢ absorbowania przez niego wilgoci.

Spoéd wydruku jest
brudny

Rolka transferowa moze
by¢ brudna.

Wydrukuj kilka pustych stron w celu
oczyszczenia rolki transferowej.

Niewtasciwe czcionki

Czcionki True Type moga
by¢ wytaczone.

W celu wigczenia czcionek True Type postuz sie
oknem dialogowym na pulpicie sterowania.

Wyblakte grafiki

Mozliwa zbyt mata ilosé
toneru.

Wyjmij wktad toneru i potrzgsnij nim lekko w
celu réwnego rozprowadzenia toneru. Zainstaluj
ponownie wkfad toneru.

Pamietaj, aby zawsze mie¢ zapasowy wktad
toneru.

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i

Strona 11-17

Wyszukiwanie usterek



Wyszukiwanie usterek

Problemy z poczta elektroniczng

PROBLEM

PRZYCZYNA
PROBLEMU

SUGEROWANA NAPRAWA

Not Assigned (Brak
przydzielenia)

Opcja Group Mail (Poczta
grupowa), ktérej
probowano uzy¢, nie ma
przypisanego adresu
poczty elektronicznej.

Wpisz adres recznie.

Send Error (SMTP)
(Btad wysytania - SMTP)

Urzadzenie nie moze sie
potaczy¢ z serwerem lub
utracito kontakt z powodu
problemu z siecia.

Sprébuj ponownie. Jesli problem pozostanie,
sprobuj ponownie po rozwigzaniu problemu z
siecia.

Recipient Address
Failure (Btad adresu
odbiorcy)

Nie mozna skontaktowac
sie z adresem odbiorcy
lub jest on nieprawidtowy.

Upewnij sie, ze wprowadzony adres jest
poprawny.

Connection Failure
(Awaria potaczenia)

Wystapit dowolny typ
usterki komunikacyjnej
lub sieciowej podczas
wykonywania operacji
poczty elektronicznej.

Sprobuj ponownie.

Authentication Failure
(Btad uwierzytelniania)

Nieprawidtowa nazwa
konta lub hasto

Upewnij sie, ze uzyta nazwa konta i hasto sg
poprawne.

Authentication
Required (Wymagane
uwierzytelnianie)

Uwierzytelnianie jest
wytaczone, a serwer
pocztowy go wymaga.

Upewnij sie, ze uwierzytelnianie jest wigczone.
Skontaktuj sie z administratorem systemu.

SMTP Server CONN.
Failure (Awaria
potaczenia z serwerem
SMTP)

Awaria potaczenia z
serwerem SMTP.

Invalid Server or Port
No. (Nieprawidiowy
serwer lub numer portu)

Zty serwer SMTP lub
numer portu.

SMTP DNS CONN.
Failure. (Awaria
potaczenia z serwerem
DMS SMTP)

Awaria potgczenia z
serwerem DNS.
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PROBLEM

PRZYCZYNA
PROBLEMU

SUGEROWANA NAPRAWA

SMTP DNS Domain
Error (Btad domeny
DNS serwera SMTP)

Btad domeny DNS
serwera SMTP.

E-mail Associated
Cannot Delete (Nie
mozna usunaé
powigzanego adresu
poczty elektronicznej)

Wyswietlany, gdy pozycja
powigzana z pocztg
grupowa zostanie
usunieta z ksigzki
adresowej

Usun powiazanie z pocztg grupowg przed
usunieciem pozyc;ji.

Mail Too Large
(Wiadomos¢ za duza)

Wyswietlany, gdy
urzadzenie nie moze
podzieli¢ wiadomosci
poczty elektroniczneji jej
wystac. Wystepuje na
przykiad, jesli rozmiar
wiadomosci jest
skonfigurowany na 1,0
MB, a strona jest wieksza
niz 1,0 MB

Empty Address Book
(Pusta ksiazka
adresowa)

Wyswietlany w przypadku
préby pobrania adresu z
pustej ksigzki adresowe;j.

Address Book Full
(Ksiagzka adresowa
petna)

Wyswietlany, gdy ksigzka
adresowa zostanie
zapetniona maksymalng
liczbg pozycji.

Group Empty (Grupa
pusta)

Wyswietlany w przypadku
proby usuniecia pozycji z
pustej grupy.

Group is Full (Grupa
jest petna)

Wyswietlany w przypadku
préby dodania pozycji do
grupy, ktéra zawiera
maksymalna liczbe
pozyciji.

Entry Already Exists
(Pozycja juz istnieje)

Wyswietlany w przypadku
wprowadzania pozyciji,
ktora juz istnieje w
ksigzce adresowe;.
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Wyszukiwanie usterek

PROBLEM

PRZYCZYNA
PROBLEMU

SUGEROWANA NAPRAWA

Invalid Email ID
(Nieprawidtowy ID
poczty elektronicznej)

Wyswietlany, gdy ID
poczty elektronicznej jest
nieprawidtowy

Upewnij sie, ze adres poczty elektronicznej nie
zawiera spacji i nie zaczyna sie znakiem
specjalnym, takim jak + lub @, oraz ze ID
zawiera jeden symbol @.

Enter Again (Wprowadz
ponownie)

Wyswietlany w przypadku
préby wprowadzenia
nieprawidtowego numeru
grupy.

Configured Already (Juz
skonfigurowano)

Wyswietlany w przypadku
préby skonfigurowania juz
skonfigurowanej grupy.

Invalid Login
(Nieprawidtowe dane
logowania)

Wyswietlane, gdy nazwa
logowania i (lub) hasto sg
nieprawidtowe lub nie
odpowiadaja sobie.

Upewnij sie, ze nazwa logowania i hasto sg
prawidtowe i poprawnie wprowadzone.

Tabela usuwania problemow z faksowaniem

PROBLEM

SUGEROWANA NAPRAWA

Oryginaly podawane sg ukosnie

(przekoszone)

Sprawdz, czy ograniczniki dokumentu sg ustawione na szeroko$é
podawanego oryginatu.

Sprawdz, czy oryginat spetnia warunki podawane dla urzadzenia.

Oryginat nie jest drukowany na

papierze zdalnego faksu,

pomimo ze jest wysylany.

Sprawdz, czy oryginaty sg umieszczone tekstem do goéry w
podajniku dokumentéw lub tekstem do dotu na szybie.

Oryginaly nie sg wysytane,

nawet jezeli czynnosci

wykonywane sa prawidiowo

Sprawdz, czy zdalny faks jest zgodny z urzadzeniem. Urzadzenie
to obstuguje tacznos$¢ w standardzie G3, ale nie G4.
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PROBLEM

SUGEROWANA NAPRAWA

Oryginaly nie moga zostac¢
odebrane, nawet jezeli
nacisniety jest przycisk [Start]

Upewnij sie, czy sygnat byt styszalny przed podniesieniem
stuchawki.

Upewnij sie, czy stuchawka nie zostata odtozona przed
nacisnieciem przycisku [Start]. Jezeli przy odbieraniu faksu
odbierany jest telefon (z zastosowaniem stuchawki), nie odktadaj
stuchawki przed nacisnieciem [Start] i przetaczeniem linii
telefonicznej do urzadzenia.

Sprawdz, czy przewdd telefoniczny nie zostat odtaczony.

Sprawdz, czy wtyczka zasilania nie zostata odtaczona od
gniazdka.

Sprawdz, wraz z osoba wysytajaca oryginat, czy nie wystepuja
problemy ze zdalnym faksem.

Papier nie jest uktadany

Sprawdz, czy w urzadzeniu jest zatadowany papier.

Sprawdz, czy wystapito zaciecie papieru.

Odebrany dokument jest ciemny
i nieczytelny lub tez wystepuja
czarne pasma na oryginale.

Sprawdz, wraz z osobg wysytajaca oryginat, czy dokument jest
czysty.

Sprawdz, wraz z osobg wysytajaca oryginat, czy problem nie
wynika z btedu operatora wysyfajacego lub usterki zdalnego
faksu. Przyktadowo przyczyna problemu moze by¢ brudne szkto
skanowania lub lampa skanowania.

Jezeli te same problemy wystepuja, gdy wykonywane sg kopie,
wyczys$¢ beben. Aby uzyskac instrukcje, patrz ,Narzedzia
konserwacji” na stronie 9-26.

Papier jest uktadany, ale nie jest
drukowany.

Sprawdz, czy jest wystarczajaca ilos¢ toneru.

Sprawdz, wraz z osobg wysytajaca faks, czy oryginat zostat
prawidtowo umieszczony w zdalnym faksie podczas skanowania.
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12 Specyfikacja

W tym rozdziale podano specyfikacje wszystkich funkciji

urzgdzenia.

Specyfikacja skanera i kopiarki

YV V YV V VY V

Wprowadzenie. ... ......... ... ... ... ...,
Specyfikacjadrukarki. . ....................
Specyfikacjafaksu. .. .....................
Specyfikacjaogolna. . .....................

Specyfikacja materiatéow . .. ....... ... .. ...
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Specyfikacja

Wprowadzenie

® W przypadku
koniecznoSci
uzyskania
dodatkowych
informacji nalezy
odwiedzic¢ strone
WWW.Xerox.com.

Urzadzenie Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i jest w petni zgodne
ze specyfikacjami, pozwoleniami i Swiadectwami. Specyfikacja ta jest zatgczona w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uzytkownikéw i petnej funkcjonalnosci urzadzenia. Specyfikacja
umieszczona w tym rozdziale umozliwia szybkg identyfikacje mozliwosci urzadzenia.
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Specyfikacja drukarki

POZYCJA

OPIS

Emulacja

PCL6

Rozdzielczosé

True 600 x 600 dpi, 1200 dpi

Szybkos¢ drukowania

21 stron na minute w przypadku A4 / 22 stron na minute w przypadku

Letter

Efektywna szerokos¢
drukowania

208 mm w przypadku letter / legal (216 x 356 mm ) 202 mm w

przypadku A4

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i

Strona 12-3

Specyfikacja



Specyfikacja

Specyfikacja faksu
POZYCJA OPIS
Odpowiednia linia G3 PSTN (Public Switched Telephone Network)
Standard tacznosci ITU G3, Super G3
Rozdzielczos¢ Standard (Standardowa) 203 x 98 dpi
Fine (Wysoka): 203 x 196 dpi
Super Fine (Fine Photo) (Bardzo wysoka — doktadne zdjecie)300 x
300 dpi
Super Fine (Bardzo wysoka) 203 x 392 dpi
Super Fine (Bardzo wysoka) 406 x 394 dpi
Halftone (Error Diffusion) (Pottony — rozpraszanie btedow)
Rozdzielczosci odbierania 203 x 98 dpi, 203 x 196 dpi, 300 x 300 dpi, 203 x 392 dpi, 406 x 394 dpi
Kodowanie danych MH/MR/MMR/JBIG/JPEG (Transmisja kolorowa)
Maksymalna szybko$¢ modemu |33,6 kb/s
Szybkos¢ transmisji <3 sekeundy (Standardowa rozdzielczos¢, MMR, 33,6 kb/s)
Pamie¢ faksu 16 MB
Szybkos¢ drukowania 21 stron na minute (w przypadku A4), 22 stron na minute (w przypadku
Letter)
Efektywna szerokos¢ 208 mm
skanowania
Efektywna szerokos¢ 208 mm w przypadku Letter/Legal (216 x 356 mm)
drukowania 202 mm w przypadku A4
Szerokos¢ i waga dokumentu Podajnik dokumentow: 176 ~ 216 mm
45 ~ 105 g/m?
Plyta: Maksymalnie Legal (216 x 356 mm)
Pojemnos¢ wejsciowej tacy Taca1 i Taca 2 (opcjonalna): 550 arkuszy 80 g/m?
papieru
Taca bocznika: 100 arkuszy 80 g/m2
Podajnik dokumentow Podajnik dokumentéw: do 50 stron 80 g/m?
Ptyta: 1 strona
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Specyfikacja skanera i kopiarki

POZYCJA

OPIS

Metoda skanowania

CCD, Flat-bed

Szybkos¢ kopiowania

21 A4/ 22 Letter kopii na minute

Szybkos¢ skanowania

2,5 ms/linie w trybie MONO

Rozdzielczos¢ skanowania

True 600 x 600 dpi, 1200 dpi

Tryb skanowania

True Color, 250 odcieni szarosci, czarno-biaty

Tryb kopiowania

Czarno-biaty

Efektywna szerokos¢ 208 mm
skanowania
Maksymalna szerokos¢ 216 mm
dokumentu
Zakres kopii wielokrotnych 1~999

Zmniejszenie i powiekszenie

25% ~ 400% w 1% skokach (z ptyty)
25% ~ 100% w 1% skokach (z podajnika dokumentow)

Maksymalny margines krawedzi
druku

Goéra, Dot, Kazda strona po 4 mm

Pierwsza kopia

Ponizej 8 sekund (Normalna — Gotowa)

33 sekund (z trybu oszczedzania energii)
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Specyfikacja

Specyfikacja ogolna
POZYCJA OPIS
Pojemnos¢ wejsciowej tacy Taca1 i Taca 2 (opcjonalna): 550 arkuszy 80 g/m?
papieru
Taca bocznika: 100 arkuszy 80 g/m2
Pojemnos¢ tacy wyjsciowej 250 arkuszy 80 g/m?, tekstem do dotu
Trwatos¢ wktadu toneru 8000 stron (w przypadku wktadu poczatkowego 4000 stron) przy 5%
pokryciu
Trwatos¢ bebna 20.000 stron (5% pokrycie)
Srodowisko Temperatura: 10 — 32° C (20 ~ 80% wilgotno$¢ wzgledna)
Format i waga papieru Taca 1i 2: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm)
60 ~ 90 g/m?
Taca boczna: A6 ~ Legal (216 x 356 mm)
60 ~ 160 g/m?
Duplex: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm)
80 ~ 90 g/m?
Szerokosc¢ i waga oryginalnego |Podajnik dokumentéw: 176 ~216 mm
dokumentu 45 ~ 105 g/m2
Ptyta: Maksymalnie Legal (216 x 356 mm)
Pojemnosc¢ podajnika 30 arkuszy 80 g/m?
dokumentéw:
Zasilanie AC220 ~ 240V (Europa), 50/60 Hz 3,0A
AC110 ~ 127V (USA, Kanada), 50/60 Hz 6,0A
Pobér mocy 35 W w trybie oszczedzania energii
115 W w trybie postoju
430 W /420 W podczas pracy
Waga 32 kg (z wktadem bebna i toneru)
Wymiary (Szer. x Dlug. x Wys.) (540 x 441 x 488 mm bez Tacy 2
540 x 441 x 619 mm z Tacg 2
Rozmiar pamieci C20 = 32 MB, M20 = 32 MB, M20i = 80 MB
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Specyfikacja materiatow

POZYCJA OPIS
Dostepne typy Zwykly, Folie, Naklejki, Koperty, Karton, Pocztéwkowy
papieru

Formaty papieru

Typ papieru Szer. x Dfug. (mm) | Szer. x Diug. (cale)
Letter 215,9 x 279 8,5x 11
Legal 215,9 x 355,6 8,5x 14
JIS B5 182 x 257 7,17 x 10,12
A4 210 x 297 8,27 x 11,69
Executive 184,2 x 266,7 7,25x 10,5
A5 148,5 x 210 5,85 x 8,27
Karta A6 105 x 148,5 4,13 x 5,85
Pocztéwka 4 x 6 101,6 x 152,4 4x6
HagaKi 100 x 148 3,94 x 5,83
Koperta 7-3/4 98,4 x 190,5 3,88x7,5
Koperta COM-10 105 x 241 4,12x9,5
Koperta DL 110 x 220 4,33 x 8,66
Koperta C5 162 x 229 6,38 x 9,02
Specjalne 98 x 148 ~ 3,86 x 5,83 ~
215,9 x 355,6 8,5x 14

Podrecznik uzytkownika systeméw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i
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Specyfikacja

POZYCJA OPIS
Podawanie Podajnik Typy Formaty Grubosé
papieru materiatéw

Taca papieru Zwykly papier  |A4, Letter, Legal, 60 ~ 90 g/m2
Folio

Taca bocznika |Zwykty papier, |A4, Letter, Legal, 60 ~ 160 g/m?
Koperty, Folie, Folio, Executive, A5,
Naklejki, Karton |B5, A6, Monarch

(7 3/4), COM10, #9,
C5, DL, Specjalny

Dupleks Zwykty papier  |A4, Letter, Folio, 80 ~ 90 g/m?
Legal

@®  B5 wedtug standardéw JIS iISO
Grubosc folii: 150 um
Grubosc¢ naklejek: 140 um
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Indeks

Symbole

tadowanie dokumentéw 3-3, 3-4, 5-2, 6-2,
6-3, 8-3, 84
tadowanie papieru 2-15, 4-2
Przygotowanie 4-2
Taca boczna 4-5
Taca papieru 4-2
Typy materiatéw 4-9

Liczby

2 Sided
E-mail 5-8
faks 6-9
kopiowanie 3-8

A

Advanced Tab (Karta ustawien
zaawansowanych) 9-10
Auto Fit (Autodopasowanie)
kopiowanie 3-7
Auto Suppress (Autoeliminacja)
kopiowanie 3-12

B

Batch TX (Wysytanie zbioru fakséw) 6-14
Bezpieczenstwo 1-6

Bezpieczenstwo zwigzane z uzyciem lasera 1-10

Billing Counters (Rozliczanie) 9-30
Book Copy (Kopiowanie Ksigzek)
kopiowanie 3-12

Cc

Catkowita liczba drukow 9-12
Clean Drum (Czyszczenie bebna) 9-29
Clone (Klonowanie)

kopiowanie 3-7

Collated (Utozone)

kopiowanie 3-8

Color Original (Oryginat kolorowy)

E-mail 5-8
kopiowanie 3-9

ControlCentre 9-8

Advanced Tab (Karta ustawien
zaawansowanych) 9-10

Firmware Update Tab (Karta uaktualnienia
oprogramowania) 9-13

Information Tab (Karta informacji) 9-12

Instalowanie 9-8

Phonebook Tab (Karta spisu telefonéw) 9-11

Settings Tab (Karta ustawien) 9-10

Stosowanie oprogramowania ControlCentre
9-9

Uruchamianie programu ControlCentre 9-8

Copy 3-6

1-2-stronne 3-8

Auto Fit (Autodopasowanie) 3-7

Auto Suppress (Autoeliminacja) 3-12

Book Copy (Kopiowanie Ksigzek) 3-12

Clone (Klonowanie) 3-7

Color Original (Oryginat kolorowy) 3-9

Covers (Okfadki) 3-12

Create Booklet (Tworzenie Broszur) 3-13

Edge Erase (Kasowanie Krawedzi) 3-11

ID Card Copy (Kopiowanie dokumentow
osobistych) 3-10

Lighten / Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze) 3-6

Margin Shift (Przesuniecie Marginesu) 3-11

N Up (N Obok Siebie) 3-13

Original Type (Typ oryginatu) 3-9

Paper Supply (Podawanie papieru) 3-9
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Reduce / Enlarge (Zmniejszenie/
Powiekszenie) 3-7
start 3-16
Transparencies (Folie) 3-13
utozone 3-8
Copy/Fax/Scan (Kopiowanie/Faks/Skan) 6-5
Covers (Okfadki)
kopiowanie 3-12
Create Booklet (Tworzenie Broszur)
kopiowanie 3-13
Czyszczenie
Pulpit sterowania i ekran LCD 10-3
Zewnetrzne powierzchnie 10-3
Czyszczenie bebna 9-29
Czyszczenie pamieci 9-24

D

Delay Fax (Opézniony faks) 6-12

Department Codes (Kody wydziatu)
Printing Department Data (Drukowanie

danych departamentu) 9-17

Dodawanie papieru 2-15

Drukowanie 7-2

Drukowanie dokumentu 7-2

Drukowanie ksigzki adresowej 5-13

E

Edge Erase (Kasowanie Krawedzi)
kopiowanie 3-11
Elementy, rozmieszczenie 2-5
E-mail 5-2, 5-9
2 Sided 5-8
Original Type (Typ oryginatu) 5-8
oryginat kolorowy 5-8
Energy Star 1-15

F

Faksu 6-10
2 Sided 6-9

Lighten / Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze)

6-9
Original Type (Typ oryginatu) 6-10
start 6-5
Firmware Update Tab (Karta uaktualnienia
oprogramowania) 9-13

Funkcje
Faksu 6-9
Funkcje faksu 6-9
Funkcje kopiowania 3-6
Funkcje kopiowania, wyboér 3-4
Funkcje pracy przerywajacej 3-15

ID Card Copy (Kopiowanie dokumentow
osobistych)

kopiowanie 3-10
Informacja o niskim stanie toneru 10-7
Informacje o licznikach 9-12
Informacje prawne 1-6, 1-9
Information Tab (Karta informacji) 9-12
Inne Zrédta informacji 1-4
Instalowanie oprogramowania 2-23
Instalowanie oprogramowania ControlCentre 9-8
Instalowanie wktadu bebna i toneru 2-10
Interfejs uzytkownika 2-7

K

Kody wydziatow

Zarzadzanie wydziatami 9-19

Zmiana kodu gtéwnego 9-21
Kody wydziatu 9-16

Tworzenie wydziatéw 9-16
Komunikaty usterek 11-11
Komunikaty usterek na LCD 11-11
Kohczenie pracy 2-14
Konwencje 1-3
Kopiowanie

start 3-5

L

Liczba 3-5, 3-16

Liczba kopii 3-5, 3-16

Lighten / Darken (Jasniejsze/Ciemniejsze)
faks 6-9
kopiowanie 3-6

Mailbox (Skrzynka pocztowa) 6-15
Margin Shift (Przesuniecie Marginesu)
kopiowanie 3-11
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Podrecznik uzytkownika systemoéw Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 i WorkCentre M20i



Materiaty, specyfikacja 4-9
Memory Fax (Faks z Pamieci) 6-12
Metody wybierania numeru
Ponowne wybieranie numeru 6-8
Reczne wybieranie numerow 6-7
Reczne wybieranie numeréw grupy 6-7
Wybieranie za pomocg klawiatury 6-6
Modele i opcje 2-4

N

N Up (N Obok Siebie)
kopiowanie 3-13
Naprawa, problemy z drukowaniem 11-16
Naprawa, problemy z faksowaniem 11-20
Naprawa, problemy z kopiarkg 11-14
Narzedzia administracyjne
Czyszczenie pamieci 9-24
Kody wydziatu 9-16
Narzedzia konserwacji 9-26
Ochrona kodem 9-22
Narzedzia konserwac;ji
Billing Counters (Rozliczanie) 9-30
Clean Drum (Czyszczenie bebna) 9-29
New Drum (Nowy beben) 9-28
Notify Toner Low (Powiadomienie o matej
ilosci toneru) 9-27
Sprawdzenie numeru seryjnego 9-26
Nazwa nadawcy 5-4
Nazwa odbiorcy 5-5
Numer faksu 6-4
Numer seryjny 1-5, 9-26

(o)

Ochrona kodem 9-16, 9-22
Wiaczanie 9-22
Zmiana kodu 9-23
Odczyty licznikow 9-12
Odpakowywanie 2-2
Ogodlne problemy 11-2
Opcje 2-4
Opcje ustawienia faksu 6-20
Opcje ustawienia systemu 2-20, 9-3
Opis podrecznika 1-3
Opis pulpitu sterowania 2-7

Opis urzadzenia 2-4

Original Type (Typ oryginatu)
E-mail 5-8
faks 6-10
kopiowanie 3-9

P

Paper Supply (Podawanie papieru)
tadowanie papieru 4-2
kopiowanie 3-9
Przygotowanie 4-2
Taca boczna 4-5
Taca papieru 4-2
Typy materiatéw 4-9
Papier, tadowanie 2-15
Phonebook Tab (Karta spisu telefonéw) 9-11
Potaczenia 2-12
Potaczenia zewnetrzne 2-12
Potaczenie lokalne
Instalowanie sterownika 2-24
Konfiguracja stacji roboczej 2-26
Test drukowania 2-28
Test skanowania 2-28
Poczta elektroniczna, Nazwa nadawcy 5-4
Poczta elektroniczna, Nazwa odbiorcy 5-5
Poczta elektroniczna, Start 5-7
Poczta elektroniczna, Temat wiadomosci 5-6
Poczta elektroniczna, typ pliku 5-7
Poczta elektroniczna, wielu odbiorcéw 5-5
Poczta elektroniczna, Wysytanie do samego
siebie 5-6

Poczta elektroniczna, wysytanie wiadomosci 5-2

Poczta grupowa 5-10

Podtaczanie 2-12

Podajnik dokumentéw 3-3, 5-2, 6-2, 8-3

Podstawy wyszukiwania usterek
Komunikaty usterek na LCD 11-11

Tabela usuwania probleméw z drukowaniem.

11-16

Tabela usuwania probleméw z faksowaniem.

11-20

Tabela usuwania problemow z kopiarka. 11-14

Usuwanie problemow 11-14
Polling (Pobieranie) 6-13
Ponowne wybieranie numeru 6-8
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Powiadomienie o matej ilosci toneru 9-27
Printing Department Data (Drukowanie danych
wydziatu) 9-17
Problemy
Ogodlne 11-2
Usuwanie usterek 11-3
Procedura drukowania 7-2
Procedura faksowania 6-2
Procedura kopiowania 3-2
Procedura skanowania 8-3
Przeglad pulpitu sterowania 2-7
Przepisy prawne — Europa 1-11
Przepisy prawne — Kanada 1-14
Przepisy prawne — Stany Zjednoczone 1-12
Przewidywana trwatos$¢ wktadu 10-5
Przycisk E-mail (Poczta elektroniczna) 5-3
Przygotowanie papieru do fadowania 4-2

R

Reczne wybieranie numeréw 6-7
Reczne wybieranie numerdw grupy 6-7
Reduce / Enlarge (Zmniejszenie/Powigkszenie)
kopiowanie 3-7
Resolution (Rozdzielczo$¢) 5-9, 6-10
E-mail 5-9
Faksu 6-10
rodta informaciji 1-4
Rozmieszczenie elementow 2-5
Rozpoczecie
tadowanie papieru 4-2
Procedura kopiowania 3-2
Procedura skanowania 8-3

S

Serwis 1-5
Settings Tab (Karta ustawien) 9-10
Skanowanie 8-3
Specyfikacja

Drukarki 12-3

Faksu 12-4

Ogolne 12-6

Papieru 12-7

Specyfikacja skanera i kopiarki 12-5
Specyfikacja drukarki 12-3

Specyfikacja faksu 12-4

Specyfikacja materiatéw 4-9, 12-7

Specyfikacja ogdlna 12-6

Specyfikacja papieru 12-7

Specyfikacja skanera i kopiarki 12-5

Standardy bezpieczenstwa 1-8

Start 3-5, 3-16, 5-7, 6-5

Stosowanie globalnej ksigzki adresowej 5-14

Stosowanie oprogramowania ControlCentre 9-9

Stosowanie podajnika dokumentéw 3-3

Stosowanie Szyby dokumentéw 3-4

Stosowanie szyby dokumentéw 5-2, 6-2, 6-3, 8-3,

8-4

System Setup (Ustawienia systemu)

Instalowanie oprogramowania ControlCentre
9-8
Szyba dokumentéw 3-4, 6-3, 8-4

T

Tabela usuwania probleméw z drukowaniem.
11-16

Tabela usuwania probleméw z faksowaniem.
11-20

Tabela usuwania probleméw z kopiarka. 11-14

Taca boczna 4-5

Taca papieru 4-2

Temat wiadomo$ci 5-6

Toll Save (Wysytanie Ekonomiczne) 6-11

Transparencies (Folie)

kopiowanie 3-13

Tryb kopiowania 3-2, 3-14

Tryb oszczedzania toneru 10-5

Tworzenie wydziatéw 9-16

Typ pliku 5-7

Typy materiatéw 4-9

U

Uruchamianie 2-14
Uruchamianie programu ControlCentre 9-8
Ustawianie produktu na wysytanie informaciji
o niskim stanie toneru 10-7
Ustawianie urzadzenia 2-19, 9-3
Ustawienia
Opis 9-2
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Ustawienia urzadzenia 2-19, 2-20
ControlCentre 9-8
Instalowanie ControlCentre 5.0 9-8
Opis ustawien 9-2

Ustawienia urzadzenia
ControlCentre 9-8

Usuwanie probleméw 11-14

Usuwanie usterek 11-3

w

Wiaczanie 2-14
Welcome Center 1-5

Kanada 1-5, 11-10

USA 1-5, 11-10
Wielu odbiorcéw 5-5
Witamy 1-2
Witryna internetowa Xerox 1-5
Wktad bebna 10-8

Wymiana wktadu bebna 10-8
Wktad bebna, instalowanie 2-10
Wktad toneru 10-5

Przewidywana trwatos¢ wktadu 10-5

Tryb oszczedzania toneru 10-5

Ustawianie produktu na wysytanie informaciji

o niskim stanie toneru 10-7

Wymiana wktadu toneru 10-5, 10-7
Wktad toneru, instalowanie 2-10
Wprowadz liczbe 3-5, 3-16
Wprowadzanie numeru faksu 6-4
Wprowadzenie 1-2
Wytaczanie 2-14
Wybieranie funkcji kopiowania 3-4
Wybieranie zrédta papieru 3-2
Wybieranie za pomoca klawiatury 6-6
Wybdér funkcji poczty elektronicznej 5-3

Wybér przycisku Interrupt (Przerwa) 3-14
Wybdér trybu kopiowania 3-2, 3-14
Wybdér zrodta papieru 3-2

Wybranie Start 3-5, 3-16, 5-7, 6-5
Wymiana bebna 9-28

Wymiana wktadu bebna 10-8
Wymiana wktadu toneru 10-5, 10-7
Wysytanie do samego siebie 5-6
Wysytanie faksu 6-2

Wysytanie poczty elektronicznej 5-2
Wyszukiwanie usterek

Komunikaty usterek na LCD 11-11
Ogodlne problemy 11-2

Tabela usuwania problemoéw z drukowaniem

11-16

Tabela usuwania problemow z faksowaniem

11-20

Tabela usuwania problemoéw z kopiarka 11-14

Usuwanie probleméw 11-14
Usuwanie usterek 11-3

Wznawianie biezacej pracy 3-16
Wzywanie serwisu 1-5

Xerox Welcome Center 1-5

V4

Zamawianie materiatéw eksploatacyjnych 10-4
Zarzadzanie wydziatami 9-19
Zespoty wymieniane przez uzytkownika 10-5

Wktad bebna 10-8
Wktad toneru 10-5

Zliczenie drukéw 9-12
Zmiana kodu gtéwnego 9-21
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