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MAKSIMER DIN
PRODUKTIVITET ved at udnytte
alle funktionerne pd din maskine.
Der leveres en trenings- og
informations cd sammen med
maskinen. Cd'en indeholder
illustrerede ovelser og interaktive
skermbilleder. Nar maskinen
installeres pa dit netveerk, vil den
altid vere tilgengelig for alle.
Du kan ogsa indlaese den pa dit
harddrev for let adgang.
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Velkommen

Introduktion...

Tak fordi du har valgt en Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro-maskine.

CopyCentre/WorkCentre Pro er digitalt udstyr, som kan kopiere, faxe, udskrive

og scanne. Hvis dine behov aendres, kan maskinen opgraderes med tilbehgr og
ny software. Kontakt din Xerox-forhandler for at fa yderligere oplysninger.
Afhaengig af hvilken model du anvender, kan maskinen udskrive/kopiere 28, 36 eller
45 ark pr. minut.

CopyCentre/WorkCentre Pro-maskinens digitale design betyder:

- Flere outputfunktioner - f.eks. udskrivning af pjecer, flere sider pr. ark,
indseetning af skilleark i transparentseet og kombination af flere segmenter
i én opgave.

- Feaerre papirstop og @delagte originaler, fordi originalerne kun scannes
én gang.

- Hgjkvalitetsoutput, som kan forbedres og brugerdefineres efter dine unikke
specifikationer.

Om denne vejledning

Synonymer

Denne Hurtig referencevejledning understgtter de forskellige funktioner,
som findes pa din maskinkonfiguration.

Se Kapitel 2 Komme i gang, som indeholder en kort oversigt over maskinens
vigtigste funktioner for at hjaelpe dig med at komme i gang. De gvrige kapitler
giver flere oplysninger om de tilgaengelige funktioner.

Hvis du har brug for yderligere hjaelp pa maskinen, skal du blot trykke pa knappen
Hjeelp. Hvis CopyCentre/WorkCentre Pro er sluttet til et netveerk, skal du anvende
CentreWare-hjaelpesystemet eller klikke pa knappen Hjeelp i printerdriveren.

| denne vejledning anvendes visse termer synonymt:

> Papir er synonymt med medie.

> Dokument er synonymt med original.

> Side er synonymt med ark.

> CopyCentre/WorkCentre Pro er synonymt med maskine.

De fglgende sider indeholder flere oplysninger om de fastlagte standarder,
som anvendes i denne vejledning.
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Retning
Retning angiver trykbilledernes retning pa siden. Hvis trykbilledet er placeret
lodret, kan siden (eller andet medie) behandles pa en af to forskellige mader:
Lang Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de lange kanter
fremforings- til venstre og hgjre i papirmagasinet eller dokumentfremfareren.
kant/Staende

Staende

1]

-

Fremfaringsretning

Kort Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de korte kanter
fremforings- til venstre og hgjre i papirmagasinet eller dokumentfremfgreren.
kant/Liggende

Liggende
TR
<
- -
Fremfaringsretning

Kursiv

Kursiv anvendes til at fremhaeve et ord eller en saetning. Derudover vises
henvisninger til andre publikationer med kursiv tekst. F.eks.:

- For flere oplysninger se Systemadministrator cd'en (CD1)
i CopyCentre/WorkCentre Pro cd-pakken, der blev leveret sammen
med din CopyCentre/WorkCentre Pro.

Tekst i parentes:
[Tekst i parentes] anvendes til at fremhaeve valg af en funktion eller tast. F.eks.:
> Veelg [Oplyshinger om maskinen].

Bemeerk
Bemaerk-saetninger indeholder yderligere oplysninger. F.eks.:

BEMARK: Originalerne skal fremfgres fra dokumentfremfareren,
néar denne funktion anvendes.
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Rad
Rad-saetninger hjeelper brugere med at udfgre en opgave. F.eks.:

RAD: Denne funktion er nyttig til at spare pa tonerforbruget for billeder med mark
- baggrund og hvid tekst.

Specifikationer
Giver mere detaljerede specifikationer om maskinen. F.eks.:

® Magasin 2 kan indeholde 520 ark 80 gpapir. Formater varierer fra A5
(kort fremfaringskant farst) til A3 (kort fremfaringskant forst).

Forsigtig
Forsigtig-seetninger indeholder udtryk, som advarer om mekanisk beskadigelse,
der er resultatet af en handling. F.eks.:

FORSIGTIG: Hvis maskinen forsgges anvendt pa anden made end beskrevet
i denne vejledning, kan det udszette brugerne for bestralingsrisiko.

Advarsler
Advarsel-saetninger advarer brugeren om risiko for personskade. F.eks.:

ADVARSEL: Netledningen skal sattes i en stikkontakt med jordforbindelse.

Yderligere hjeelp
Hvis du har brug for mere detaljerede oplysninger om din CopyCentre/WorkCentre
Pro-maskines funktioner, skal du se Traenings- og informations-cd'en (CD2),
som findes i cd-pakken til CopyCentre/WorkCentre Pro, der leveres sammen
med din CopyCentre/WorkCentre Pro-maskine.

Treenings- og informations-cd'en er beregnet til alle brugere, inklusive
maskinadministratorer. Den indeholder omfattende oplysninger om dit nye produkt
inklusive interaktive Sadan... og gvelser. For at sikre at du anvender
CopyCentre/WorkCentre Pro optimalt, bar du kopiere programmet, som findes pa
cd'en, til dit netveerk, sa alle brugere har adgang til disse oplysninger.
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Oversigt over maskinens funktioner...

Med CopyCentre/WorkCentre Pro-maskinens effektive funktioner kan du:

Scanne én gang, men udskrive mange

Hvis du gnsker at kopiere pa CopyCentre/WorkCentre Pro, skal du blot scanne
opgaven én gang, uanset hvor mange kopier du gnsker. Derved reduceres risikoen
for papirstop og @delagte originaler.

Udfare flere opgaver samtidigt

CopyCentre/WorkCentre Pro kan udfere flere opgaver samtidigt. Du kan fgje
en opgave til opgavekgen ved at scanne den, mens CopyCentre/WorkCentre Pro
udskriver en anden opgave.

Fremstille kopier, som ligner originalerne

CopyCentre/WorkCentre Pro gar det muligt at gengive trykbilleder af hgj kvalitet,
iseer fotografier, grafiske illustrationer, tekst eller en kombination af disse.
Sammenlign dit output med kopier fra andre kopimaskiner for at se forskellen.

Brugerdefinere billedformat og placering

Du kan endre trykbilledets udseende pa outputtet ved at:
- Forskyde trykbilledet for at oprette indbindingsmargen.
- Automatisk reducere, forsterre eller centrere dine trykbilleder.
- Udskrive flere reducerede trykbilleder pa én enkelt side.

Anvende digitale funktioner for at lette din arbejdsbyrde
Anvend funktionen Udform opgave til at opdele en kopiopgave i flere segmenter,
og veelg forskellige indstillinger for hvert segment. Dette gar det muligt at:

- Kombinere originaler, som kopieres fra glaspladen, med originaler, som
fremfagres fra dokumentfremfareren, i én opgave.

- Oprette opgaver indeholdende forskellige programmeringsfunktioner for hver
original.

- Fremfare flere end det maksimale antal originaler via dokumentfremfgreren
uden genprogrammering.

Anvend funktionen Transparent til at fremstille transparentsaet med skilleark.

Anvend funktionen Pjecer til automatisk at fremstille pjecer med korrekt reekkefalge
og reducere eller forstgrre trykbilleder.

Anvend funktionen Omslag til automatisk at fgje omslag til dine dokumenter.
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Anvend funktionen Blandede originaler til at kopiere originaler med forskellige
formater samtidigt. Giver kopier med samme format eller blandede formater.

Miljevenlig
Dette produkt overholder de fleste internationale standarder for miljgvenlige krav til
maskiner og kan behandle de fleste genbrugspapirtyper.

Scan dokumenter for at oprette elektroniske filer (tilbehor)
Denne tilbehgrsfunktion ger det muligt at fremstille elektroniske filer af originaler,
som dernaest kan:

- gemmes pa serveren

- routes via netveerket til skrivebordet pa din pc

- distribueres via e-mail

- placeres automatisk i en dokumentstyringsapplikation

- Nar originalen er konverteret til et elektronisk digitalt dokument, kan du aendre,
styre, dele og distribuere dokumentet i elektronisk format vha. forskellige
softwareapplikationer.

Faxdokumenter (tilbehor)

Tilbehgrsfunktionen Indbygget fax er en almindelig faxfunktion, som giver dig
mulighed for at sende og modtage faxdokumenter direkte fra din maskine til en
anden via telefonnetveerket.

Tilbehgret Serverfax er en funktion, som kun er tilgeengelig pa WorkCentre
Pro-konfigurationer. Nar funktionen er aktiveret, kan du scanne dine dokumenter og
sende dem til enhver type faxmaskine, som er tilsluttet et telefonnetvaerk via din
faxserver.

BEMAERK: Indbygget fax og Serverfax kan begge veere installeret pd samme tid
pé WorkCentre Pro, men kun én kan vaere aktiveret ad gangen.

Tilbeharsfunktionen Internetfax er kun tilgaengelig pa WorkCentre
Pro-konfigurationer, og ggr det muligt for brugere at overfare og modtage
dokumenter som en vedheeftet fil i en e-mail. Denne faxtype sendes via
Internet eller intranet.
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Oversigt over maskinens funktioner fra din pc...

Hvis din CopyCentre/WorkCentre Pro-maskine er tilsluttet et netvaerk,
kan du anvende nedenstaende funktioner: Kontakt din systemadministrator
for at blive tilsluttet.

CentreWare®-printerdrivere

Printerdriveren gger CopyCentre/WorkCentre Pro-maskinens
produktivitetskapacitet til dit skrivebord. Felgende funktioner er tilgaengelige:

1- eller 2-sidet

» Heeftede saet, hvis maskinen er udstyret med en efterbehandler
 Oplgsninger pa op til 1200x1200 dpi

Tilfgjelse af standard- eller brugerdefinerede vandmeerker

* Fortrolig udskrivning (udskriv fortrolige dokumenter, nar du star ved printeren).

CentreWare-veerktojer

CentreWare-softwaren indeholder ogsa brugeradministrationsvaerktajer
og netveerksscanningsvaerkigijer, der fas som tilbehar.

CentreWare® Internet Services

Alle CopyCentre/WorkCentre Pro-maskiner har en 'indbygget' hjemmeside,

som gar det muligt at sende udskrivningsklare filer til en hvilken som helst anden
CopyCentre/WorkCentre Pro-maskine via World Wide Web. Der gives adgang til
denne funktion via Internet Services.
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Sikkerhed...

Introduktion

SE

Dit Xerox-produkt og tilhgrende forbrugsstoffer er designet til at imgdekomme de
strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter afpravning og godkendelse af eksterne
instanser for at sikre, at alt overholder anerkendte miljgstandarder. Laes venligst
folgende instruktioner omhyggeligt igennem, inden maskinen tages i brug, og brug
dem efter behov som reference for at sikre en fortsat sikker maskindrift.

Afpravning af dette produkts sikkerhed og ydeevne er bekraeftet udelukkende
ved brug af Xerox-materialer.

ADVARSEL: Uautoriserede a&ndringer, f.eks. tilfgjelse af nye funktioner eller
tilslutning af eksternt udstyr, kan pavirke produktgodkendelsen. Kontakt din
lokale, autoriserede forhandler for at fa yderligere oplysninger.

Folg alle advarsler og instruktioner, som er angivet pa eller falger med
dette produkt.

Dette ADVARSEL-symbol ggr brugerne opmaerksomme pa produktets varme
omrader og faren for personskade.

Dette ADVARSEL-symbol ggr brugerne opmaerksomme pa de produktomrader,
hvor overfladerne er varme og ikke mé bergres.
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Sikkerhedsforanstaltninger

A ADVARSEL: Dette produkt skal tilsluttes en stikkontakt med jordforbindelse.

Dette produkt er udstyret med et stik med tre ben (et tredje jordben). Dette stik kan
kun seettes i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en sikkerhedsfunktion.
For at undga elektrisk stgd skal du kontakte en elektriker, som kan foretage de
ngdvendige udskiftninger, s stik og stikkontakt passer sammen. Brug ikke et stik
med jordforbindelse til at tilslutte produktet til en stremkilde uden jordforbindelse.

Dette produkt skal tilsluttes den stremkilde, som er angivet pa maerkaten.
Kontakt dit el-selskab, hvis du er i tvivl om strgmforsyningen.

Stremmen fjernes ved at tage netledningen ud af stikket. Afbryd al elektrisk

strgm til produktet ved at tage netledningen ud af stikket.

j For ikke haenderne ind i fuseromradet, som findes lige inden for udfaldsomradet,

da du derved kan braende dig.

Anvend ikke renggringsmidler i sprayform pa eller i denne maskine.
Nogle renggringsmidler i sprayform kan indeholde eksplosive blandinger og

er ikke egnede til brug i elektrisk udstyr. Brug af sadanne renggringsmidler kan

forarsage brand og/eller maskin- eller personskade.
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Elektrisk sikkerhed

> Anvend kun den netledning, der fglger med dette udstyr.

> Seet netledningen direkte i en elektrisk stikkontakt med jordforbindelse.
Der ma ikke anvendes forlaengerledning. Kontakt en autoriseret elektriker,
hvis du er usikker pa, om en stikkontakt har jordforbindelse.

> Dette udstyr skal anvendes pa et 120 V/15 A eller 220 VV-240 V/10 A
grenkredslgb, afhaengigt af de lokale specifikationer. Hvis denne maskine skal
flyttes til et andet sted, skal du kontakte en Xerox-repraesentant eller din lokale,
autoriserede repraesentant eller supportorganisation.

> Hvis udstyret ikke er jordforbundet korrekt, kan det medfare elektrisk stad.

> Anbring ikke dette produkt et sted, hvor personer kan komme til at treede péa
eller falde over netledningen.

> Anbring ikke genstande pa netledningen.

> Omga eller inaktiver aldrig elektriske eller mekaniske lasemekanismer.

> Bloker ikke ventilationsabningerne.

> Skub aldrig genstande af nogen art ind i abninger eller spreekker i produktet.

Hvis et af nedenstdende forhold opstar, skal stramforsyningen til maskinen
omgaende afbrydes, og netledningen skal tages ud af stikkontakten.
Tilkald en autoriseret, lokal servicerepraesentant, som kan lgse problemet.

> Maskinen afgiver unormale lyde eller lugte.
> Netledningen er beskadiget eller flosset.

> En vaegmonteret sikkerhedsafbryder, sikring eller anden sikkerhedsanordning
er blevet udlgst.

> Der er spildt vaeske i kopimaskinen/printeren.
> Maskinen er udsat for vand.
> En del af maskinen er blevet beskadiget.

Brug aldrig et stik uden jordforbindelse til at slutte produktet til en elektrisk
stikkontakt.

Dette produkt ma ikke placeres i en niche eller lignende, medmindre der er
tilstreekkelig ventilation. Kontakt din lokale, autoriserede forhandler for at fa
yderligere oplysninger.

Anbring aldrig produktet i naerheden af en radiator eller anden varmekilde.
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Omrader operatgren har adgang til

Produktet er konstrueret til at begraense operatgrens adgang til sikre omrader.
Operatgradgang til farlige omrader er blokeret af deekplader eller afskaermninger,
som kun kan fijernes med et veerktgj. Disse daekplader og afskeermninger

ma aldrig fjernes.

Vedligeholdelse

Vedligeholdelse, som kan foretages af operatgren, er beskrevet i brugerdokumen-
tationen, der leveres sammen med dette produkt. Foretag ikke nogen form for
vedligeholdelse af dette produkt, medmindre det er udtrykkeligt beskrevet i
brugerdokumentationen.

Fjern aldrig daekplader eller afskaermninger, der er fastgjort med skruer.

Der er ingen dele bag disse plader, som brugeren kan vedligeholde eller servicere.
Udfar ikke nogen form for vedligeholdelse, medmindre du er blevet traenet til det af
en autoriseret, lokal forhandler, eller medmindre en procedure er beskrevet
udtrykkeligt i brugerdokumentationen.

Rengoring af produktet

Tag produktets stik ud af stikkontakten i vaeggen, inden du ger produktet rent.
Brug altid materialer, som er specielt beregnet til dette produkt. Anvendelse af
andre materialer kan medfgre darlig ydelse og kan forarsage farlige situationer.
Brug ikke renggringsmidler i sprayform. De kan under visse forhold vaere
eksplosive og braendbare.

Ozon

Dette produkt producerer ozon under normal drift. Den maengde ozon der
produceres afhaenger af kopimaengden og er tungere end luft. De korrekte
miljgparametre, som er angivet i Xerox' installationsprocedure, sikrer,

at koncentrationsniveauet opfylder sikkerhedsgraenserne.

Hvis du har brug for yderligere oplysninger om sikkerheden i forbindelse med
ozon, er du velkommen til at ringe pa 1-800-828-6571 i USA og Canada.
Kontakt din lokale, autoriserede forhandler eller serviceudbyder i andre lande.
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Lasersikkerhed

Dette produkt opfylder IEC's sikkerhedsstandard 60825-1 (udgave 1.2)

fra august 2001.

Produktet opfylder desuden laserstandarder fastlagt af statslige, nationale og

internationale myndigheder som et laserprodukt i klasse 1. Det udsender ikke
farlig straling, da laserstralen er lukket helt inde under alle former for betjening
og vedligeholdelse af udstyret.

FORSIGTIG: Hvis maskinen forsgges anvendt pa anden made end beskrevet
i denne vejledning, kan det udszette brugerne for bestralingsrisiko.

Dette produkt er udstyret med laseradvarselsmaerkater. Disse maerkater anvendes
af Xerox' servicerepraesentanter og er placeret pa eller nzer ved daekplader eller
afskaermninger, som ikke kreever specialveerktgj til afmontering. Fjern ikke

nogen af disse paneler. Der er ingen omrader, som brugeren kan servicere,

bag disse deekplader.

Hvis du har brug for yderligere sikkerhedsinformation for produktet eller
Xerox-forbrugsstoffer, kan du ringe til falgende nummer:

+44 (0) 1707 353434

Sikkerhedsstandarder

Dette Xerox-produkt overholder sikkerhedsstandarderne certificeret af
Underwriters Laboratories Incorporated iht. publikation IEC60950,
3. udgave (1999).

Side 1-12
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Miljokrav...

Genbrug og kassering af produktet
Xerox har et globalt program om tilbagelevering og genbrug af udstyr.
Kontakt din Xerox-salgsrepraesentant (1-800-ASK-XEROX) for at finde ud af, om
dette Xerox-produkt er del af programmet. Besag www.xerox.com/environment
for at fa yderligere oplysninger om Xerox' miljgprogrammer.
Hvis du administrerer kassering af Xerox-produktet, skal det bemeerkes,
at produktet indeholder bly og andre materialer, hvis bortskaffelse kan veere
underlagt visse bestemmelser af miljgmaessige hensyn. Tilstedevaerelsen af bly
er helt i overensstemmelse med globale bestemmelser geeldende pa det tidspunkt,
da produktet blev sendt pa markedet. Kontakt de lokale myndigheder for at fa
oplysninger om genbrug og kassering. | USA kan du desuden se Electronic
Industries Alliances hjemmeside: www.eiae.org.
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Sikkerhedslovgivning...

C€

1. januar 1995:
1. januar 1996:

9. marts 1999:

CE-meerket pa dette produkt symboliserer Xerox-deklarationen vedrgrende
overensstemmelse med nedenstaende EU-direktiver af naevnte datoer:

Radets direktiv 73/23/EEC med tilfajelse af Radets direktiv 93/68/EEC

om tilneermelse af medlemslandenes lovgivning om lavspaendingsudstyr.
Radets direktiv 89/336/EEC om tilneermelse af medlemslandenes lovgivning

om elektromagnetisk kompatibilitet.

Radets direktiv 99/5/EC om radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation
og gensidig erkendelse af deres konformitet.

En fuldsteendig liste over relevante direktiver og referencestandarder kan rekvireres
hos Xerox pa fglgende adresse:

Environment, Health and Safety

The Document Company Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

TIf.nr. +44 (0) 1707 353434

ADVARSEL: Systemet er godkendt, fremstillet og afprovet i overensstem-
melse med bestemmelser vedrorende sikkerhed og radiointerferens.
Uautoriserede a&ndringer, sdsom tilfajelse af nye funktioner eller tilslutning
af tilbehor, kan gore denne godkendelse ugyldig. Kontakt Xerox eller din
lokale Xerox-forhandler for at fa en liste over godkendt tilbehgr.

ADVARSEL: Hvis dette udstyr skal anvendes i naerheden af industri-,
videnskabeligt eller medicinsk udstyr (ISM), skal udstralingen fra
ISM-udstyret begrzaenses, eller der skal tages specielle forholdsregler.

ADVARSEL: Dette er et klasse A-produkt. | private hjem kan dette
produkt forarsage radiostgj, sa brugeren er nadt til at traeffe passende
foranstaltninger.

Der skal anvendes afskarmede kabler, som er i overensstemmelse
med Radets direktiv 89/336/EEC.
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Europaisk lovgivende information om indbygget fax

Direktiv for radioudstyr & telekommunikation
terminaludstyr

Dette Xerox-produkt er selvcertificeret af Xerox i henhold til Radets direktiv
1999/5/EC om pan-europeaeiske enkeltterminalforbindelser til det offentlige
telefonnet (PSTN).

Dette produkt er udviklet til at fungere sammen med nationale analoge offentlige
telefonnetveerk (PSTN) og kompatible PBX'er i falgende lande:

Belgien Holland Norge Sverige
Danmark Irland Portugal Tyskland
Finland Island Schweiz Dstrig
Frankrig Italien Spanien

Graekenland Luxembourg Storbritannien

Hvis der opstar problemer, skal du i ferste omgang kontakte din lokale
Xerox-forhandler.

Produktet er afprgvet i overensstemmelse med og er kompatibelt med TBR21,
en specifikation for terminaludstyr, der bruges pa analoge telefonnetvaerk i det
europaeiske gkonomiske omrade.

Produktet kan konfigureres til at vaere kompatibelt med andre landes telefonnet.
Kontakt Xerox, hvis maskinen skal tilpasses et andet lands netvaerk. Der findes
ingen brugerjusterbare indstillinger i produktet.

BEMAERK: /Endringer, opkobling til ekstern kontrolsoftware eller til eksterne
kontrolapparater, der ikke er autoriseret af Xerox, vil opheeve produktets
certificering.

BEMARK: Selvom dette produkt kan anvende enten puls- eller
DTMF-tonesignalering, anbefales det at indstille det til DTMF-signalering.
DTMF-signalering giver mere palidelige og hurtigere opkald.
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Oversigt over maskinen...

Glasplade (under

Betjeningspanel Dokumentfremforer dokumentfremfgreren)

Bergringsskserm

Udfaldsbakke

Special-
magasin
(Foldes op, nar det

ikke er i brug) Efter-

behandler

Papirmagasiner

BEMAERK: Dette er et foto af en fuldt konfigureret WorkCentre Pro med Office
Finisher. De tilgeengelige funktioner afhaenger af maskinens konfiguration.
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Oversigt over betjeningspanelet... 2
(o)}
? AC 2
;P Slet alt 0}
Hjeelp > . . S
Viser yderligere oplysninger. Genindstiller al!e fur?k.’uoner til £
deres standardindstilling. S
Beroringssksermen }{ — X
Viser alle de Sprog (—/
. . I
tilgeengelige _ Viser alle skeermmeddelelser pa et Afbryd
programmeringsfunktion g get sprog. Stopper midlertidigt den aktuelle
er og frem_gangsmader opgave for at kare en opgave med
for udredning af hgjere prioritet.
papirstop og generelle
maskinoplysninger. ) Adga.ng . Pause
Giver adgapg til Veerktgjer, som Stopper midlertidigt den aktuelle
anvendes til at &ndre maskinens opgave.
standardindstillinger.
-0 &6 , o
co® °P -
= o Start
o®® o S
®®® Q tarter opgaven.
®®
Tasten #
S — Opkaldspause _ Indsaetter opkaldstegnet eller
==== ) Indseetter en pause i tildeler et gruppeopkaldsnummer.
Funktioner telefonnummeret ved Anvendes ogsé ved indtastning af
Viser opgavefunktionerne pa afsendelse af fax. kodeord.
skeermen.
- Gennemsigtig
Opgavestatus Sletter numeriske veerdier eller
Viser Opgavens status. det SidSt indtastede Ciffer.
N o
=
Maskinstatus

Viser maskinens status.
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Taend eller sluk...

Taend:

> Tryk pa Teend/sluk-kontakten
(ON/OFF). Hele opstarten varer mindre Vs
end 4 minutter. Hold Taend/sluk- '
kontakten nede i 5 sekunder. Lysene
pa betjeningspanelet blinker. Der kan
ga op til 30 sekunder, far lysene
teendes pa betjeningspanelet,
eller skaermbillederne vises pa

bergringsskaermen.

BEMAERK: Nogle af maskinens
funktioner, f.eks. kopiering, vil veere
tilgaengelige for andre, f.eks. udskrivning.

Sluk:

> Tryk pa Teend/sluk-kontakten o
(ON/OFF). Hold Teend/sluk-
kontakten nede i 5 sekunder. S st
En meddelelse beder dig veelge

den gnskede nedlukningsmetode.

Hvis du veelger og bekraefter Hurtig nedlukning, starter maskinen
nedlukningsprocessen.

BEMAERK: Maskinen vil fortsat veere taendt i ca. 30 sekunder,
for streammen afbrydes.

Hvis der er opgaver i kgen, vises et nyt pop-op-skaermbillede, som advarer om,
at opgaver i kgen slettes, hvis maskinen slukkes. Hvis du bekraefter dit valg,
slettes alle opgaver i kgen ved nedlukning.

Hvis du veelger og bekraefter Vaelg energisparer, gar maskinen omgaende i
lavenergitilstand. Hvis der er opgaver i kgen, vises endnu et pop-op-skaermbillede.

BEMAERK: Teend/sluk-kontakten er inaktiveret i lavenergitilstand.

Hvis du vil genaktivere maskinen fra denne tilstand, skal du trykke pa en knap pa
skaermen eller pa betjeningspanelet.
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llegning af papir...

> Abn det gnskede papirmagasin.

BEMAERK: P& maskiner med magasin 1 plus stort papirmagasin er
papirmagasin 1 og 2 justerbare, mens papirmagasin 3 og 4 udelukkende kan
indeholde papirformaterne B5 eller A4 med lang fremfaringskant. P4 maskiner
med magasin 1 plus 3-magasinsmodulet er papirmagasin 1 til 4 justerbare.
Pé& maskiner med magasin 1 plus 1-magasinsmodul er papirmagasin

1 09 2 justerbare.

Komme i gang

> llaeg papir. Laeg ikke papir over maksimumeslinien.
> Luk magasinet.

BEMAERK: Kontrollér, at papirstyrene i magasin 1 til 4 netop rgrer ved papiret,
da det automatisk registrerede papirformat ellers kan vaere forkert.

> Veelg [Bekraeft] ELLER veelg [Skift format] og/eller [Ret egenskaber] for for
magasinet, hvis papirformat,- type eller -farve sendres.

BEMAERK: Kontrollér, at der er valgt korrekt papirformat, type og farve.
For standardkopipapir geelder falgende:

Format - A4

Type - Standardpapir

Farve - Hvid
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Kopiering...

> lleeg dokumenterne.

BEMAERK: Dokumenterne scannes kun én gang.

> Adgang til kopiskeermbilledet. Vaelg om nedvendigt tasten Funktioner pa
betjeningspanelet.

> Veaelg den gnskede funktion pa bergringsskeermen.
> Tryk pa Start.

Falgende kopifunktioner kan veelges...

> Farvefunktioner

> Justering af billedkvalitet

> Automatisk reduktion/forstarrelse

> Kopiering af blandede originaler

> Indseettelse af blanke skilleark i transparetsast

> Placering af flere sider pr. ark

> Tilfgjelse af trykte eller blanke omslag

> Trykbilledforskydning

> Sletning af kanter

> Udform opgave for at vaelge forskellige programmeringsfunktioner
for et originalsaet

» Gem programmering for opgaver, som kgres regelmaessigt

> Oprettelse af pjecer.
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Anvendelse af Indbygget fax...

Indbygget fax er tilbehgr, som kan installeres pa maskinen. Hvis faxskaermbilledet
svarer til det, der er vist i punkt 2, er den indbyggede faxfunktion aktiveret.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp.

BEMAERK: Bade Indbygget fax og Serverfax kan veere installeret pa

Komme i gang

WorkCentre Pro pa samme tid, men kun én af dem kan veere aktiveret ad gangen.

> lleeg dokumenterne.

> Veelg [Fax].

Kiar - Indtast telefonnummer.

Fax Billed- Tilfojede ——

Alle
behandling faxfunktioner Rl opgavetyper

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet

© o @) standard @D 1-sidet

Fin 2-sidet

Hurtigt opkald Tastaturopkald Superfin

BEMAERK: Det kan veere ngdvendigt at veelge knappen
[Alle opgavetyper] forst.

» Indtast telefonnummeret.

> Veelg den gnskede funktion pa bergringsskaermen.
> Tryk pa Start.

Faxfunktioner omfatter...

> Justering af opl@sning

> Afsendelse af 2-sidede faxdokumenter

> Programmering af det originalformat, der scannes

> Justering af billedkvalitet.

> Udskydning af starttidspunkt for faxafsendelse.

> Tilfgjelse af omslag

> Afsendelse til flere modtagere

> Postboksopbevaring og polling til og fra din maskine
> Valg af transmissionshastighed.
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Anvendelse af Serverfax...

Netveerksserverfax kan veelges, hvis maskinen er sluttet til et netveerk,
en understpttet tredjeparts netvaerksserverfax findes pa netvaerket, og pakken
til integration af netvaerksserverfax er blevet aktiveret og sat op til brug.

> lleeg dokumenterne.

> Veelg [Fax].

BEMAERK: Det kan veere ngdvendigt at vaelge knappen
[Alle opgavetyper] forst.

> Veelg de gnskede funktioner pa bergringsskaermen.
> Tryk pa Start.

Faxfunktioner omfatter...

> Justering af opl@sning

> Afsendelse af 2-sidede faxdokumenter

> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet

> Udskydning af starttidspunkt for faxafsendelse.
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Anvendelse af Internetfax...
Internetfax kan veelges, hvis maskinen er sluttet til netveerket,
og hvis Internetfax-pakken (tilbehgr) er blevet aktiveret og sat op til brug.
> lleeg dokumenterne.
> Veelg [Internetfax].
BEMAERK: Det kan veere ngdvendigt at vaelge knappen
[Alle opgavetyper] forst.
> Veelg [Til..], indtast modtagerens
e-mail-oplysninger, og veelg [Gem].
> Veelg de gnskede funktioner pa bergringsskaermen.
> Tryk pa Start.
Internetfaxfunktionerne omfatter...
> Farvefunktioner
> Indstilling af feelles eller intern adressebog
> Justering af opl@sning
> Scanning af 2-sidede originaler
> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet
> /Endring af standardindstillinger for dokumentformat.
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Scanning af et dokument...

Netveerksscanning kan veelges, hvis maskinen er sluttet til netveerket,
og hvis netvaerksscanningspakken (tilbehgr) er blevet aktiveret og sat op til brug.

> lleeg dokumenterne.

> Veelg [Netvaerksscanning].

BEM/ERK: Det kan vaere ngdvendigt at veelge knappen
[Alle opgavetyper] forst.

> Veelg den gnskede skabelon.

> Veelg de gnskede funktioner pa bergringsskaermen.

> Tryk pa Start.

> Abn dernaest for adgang til din opgave péa pc'ens skrivebord.

Scanningsfunktioner omfatter...

> Farvefunktioner

> Justering af billedoutput

> Justering af oplgsning

> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> /Endring af destination for det scannede trykbillede.
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Afsendelse af e-mail...

E-mail kan veelges, hvis maskinen er sluttet til netveerket, og hvis e-mail-pakken
(tilbehgr) er blevet aktiveret og sat op til brug.

> lleeg dokumenterne.

> Veelg [E-mail].

BEMAERK: Det kan veere ngdvendigt at vaelge knappen
[Alle opgavetyper] forst.

> Veelg [Fra], indtast e-mail-oplysningerne, og tryk pa [Accept].
> Veelg [Til..], indtast modtagerens
e-mail-oplysninger, og veelg [Accept].
> Veelg [Rediger emne], indtast et emne, og veelg [Gem].
> Veelg de gnskede funktioner pa bergringsskaermen.
> Tryk pa Start.

Scan til e-mail-funktionerne omfatter...

> Farvefunktioner

> Indstilling af feelles eller intern adressebog

> Justering af oplgsning

> Scanning af 2-sidede originaler

> Programmering af det originalformat, der scannes
> Justering af billedkvalitet

» Dokumentformater - TIFF, Flersidet TIFF, PDF.
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Udskrivning fra pc...

Hvis WorkCentre Pro er tilsluttet et netveerk, kan dokumenter udskrives direkte
fra din pc via de leverede CentreWare-printerdrivere.

> Veelg [Udskriv] i dit program.
> Veelg WorkCentre Pro som din printer.

> Veelg [Egenskaber], foretag de gnskede valg, og klik pa [OK].
> Klik pa [OK] og dernzest pa [Udskriv].

Udskrivningsfunktioner omfatter...

> Farvefunktioner

> 1- eller 2-sidet udskrivning

> Udskrivning af haeftede saet, hvis maskinen er udstyret med en efterbehandler
> /Endring af udskrivningsoplasningen

> Tilfgjelse af bannerark

> Tilfgjelse af omslag

> Justering af trykbilledkvalitet

> Tilfgjelse af vandmeerke.
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Udskrivning med Internet Services...

Internet Services anvender det indbyggede web-brugerpanel, som aktiverer
kommunikation mellem HTTP-serveren og din maskine. Denne funktion er
tilgeengelig, hvis WorkCentre Pro er sluttet til et netvaerk.

> Abn din web-browser, og indtast: http:// og printerens TCP/IP-adresse.
> Tryk pa Enter-tasten pa din pc's tastatur.
> Klik pa [Opgavetyper].

> Foretag indstillinger.
> Tryk pa op/ned-pilen til hgjre for at rulle til bunden af siden.

> Klik pa [Gennemse], og find den fil, der skal udskrives.
> Klik pa [Send opgave].

Med Internet Services kan du...

> Oprette, aendre og slette scanningsskabeloner, hvis Netvaerksscanning
er tilgeengelig

> Slette, frigive eller rykke opgaver op i udskrivningskaen

> Kontrollere WorkCentre Pros status

BEMAERK: Kontakt din systemadministrator, hvis du har brug for flere oplysninger
om anvendelse af Internet Services.
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Komme i gang

Login/Log-ud...

Hvis den elektroniske teeller eller tilbeharet Netvaerkskontering er aktiveret for at
registrere brugen af maskinen, skal du indtaste et gyldigt brugernummer for at fa
adgang til maskinens funktioner.

> Hvis du logger pa med den elektroniske teeller aktiveret, skal du indtaste
et gyldigt brugernummer (kodeord).

> Hvis du logger pa, og Netveaerkskontering er aktiveret, skal du indtaste
en gyldig bruger-1D og konto-ID.

> Veelg [Accept], og afslut opgaven

> Log ud ved at trykke p& adgangstasten pa betjeningspanelet,
og veelg derneest [Log-ud] pa bergringsskaermen.

Side 2-14
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Yderligere hjeelp...

Adgang til Opgaveko

> Tryk péa tasten Opgavestatus pa betjeningspanelet. Kgen Alle uafsluttede
opgaver vises.

> Kontroller opgavens status.

Komme i gang

> Veelg [Andre kger] for at fa adgang til og se andre tilgeengelige kaer.

Adgang til online hjaelp

> Du kan veelge [Hjeelp] pa ethvert tidspunkt for at fa adgang til
online-hjeelpesystemet.

> Meddelelser, skeerminstruktioner og animeret grafik giver yderligere hjaelp.

For yderligere hjeelp

Hvis du har brug for yderligere hjaelp i forbindelse med brug af CopyCentre
farvekopimaskinen eller WorkCentre Pro farvekopimaskinen/-printeren kan du:

Se Treenings- og informations-cd'en (cd2), som findes i cd-pakken,
der leveres sammen med CopyCentre/WorkCentre Pro.
Kontakte din system- og/eller maskinadministrator.

Besw@ge vores websted pa www.xerox.com, eller kontakte Xerox Welcome
and Support Centre og oplyse maskinens serienummer.

> Tryk pa tasten Maskinstatus pa betjeningspanelet.
> Veelg [Oplysninger om maskinen] for at se maskinens serienummer.

BEMZAERK: Serienummeret findes ogsa pa en metalplade mod bagsiden af
maskinen i omrade 1 bagest pa fusermodulet.
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Komme i gang
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Kopiering

Kopifunktioner...

Funktionen Kopiering er en af standardfunktionerne pa CopyCentre/WorkCentre
Pro. Du far adgang til kopifunktionerne vha. tasten Funktioner pa betjeningspanelet.
Dette kapitel beskriver de tilgeengelige kopifunktioner.

De tilgaengelige faner for valg af kopifunktioner er:
> Kopiering

> Farvefunktioner

> Billedbehandling

> Outputformat

> Opgaver

Side 3-2

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Hurtig referencevejledning



Kopiering...

Kopiering Farve- — Alle
funktioner behandling > \ BEE opgavetyp
Levering 1- eller 2-sidet Reduktionforstarrelse Papirvalg

@ sorterede @ 1 - 1-sidet @ 00% @ -0y

1 hesfreklamme 1 - Z-sidet Al El 4 a4

2 heefteklammer 2 = 2-sidet A3 > Ad 71%) =l 3 a4

Mere... 2 - 1-sidet Ad > A3 (141%) =1 A4

Mere Mere Mere. .

Fanen Kopiering er standardskaermbilledet for Funktioner. Veelg fanen Kopiering for
at veelge standardfunktioner for en kopiopgave.

Veelg en af tasterne foroven for at veelge en funktion. Du kan veelge flere funktioner
for hver opgave.

Veelg Mere... for at se alle valgmuligheder for en funktion.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekreefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at genindstille skeermbilledet til de standardveerdier,
som blev vist, da du abnede skaermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Levering

Sorterede

Stakkede

Haeftning

®

Hulning

Falsning

Funktionen Levering anvendes til at veelge den gnskede efterbehandling af
opgaven. Tilgaengelige funktioner afhaenger af efterbehandlingsudstyret.

Indstillinger:
Veelg Sorterede for at fa outputtet leveret i sset med korrekt sideraekkefglige.

Veelg Stakkede for at fa outputtet leveret sorteret i stakke af hver side.

Ovenstaende output leveres pa en af fglgende mader afthaengigt af den valgte
udfaldsbakke:

Hvert kopisaet forskydes en smule, sa det er let at holde

Med forskydning saettene adskilt.

Uden forskydning |Kopisaettene forskydes ikke i forhold til hinanden.

Kopiseettene kan haeftes, hvis CopyCentre/WorkCentre Pro er udstyret med Office
Finisher, som kan foretage enkelt- eller dobbelthaeftning. Sorterede og stakkede
heeftede saet leveres forskudt i efterbehandleren.

Du kan haefte seet indeholdende 2 til 50 ark. Maksimum pa 50 ark geelder
for 90 g papir.

Tilgeengelig, hvis CopyCentre/WorkCentre Pro er udstyret med Advanced Office
Finisher eller Professional Finisher (med haefte-/false-enhed), som har forskellige
haefte- og hulningsfunktioner.

Tilgaengelig, hvis CopyCentre/WorkCentre Pro er udstyret med Professional
Finisher (med haefte-/false-enhed), som har forskellige funktioner til haeftning,
hulning, falsning og fremstilling af pjecer.

Side 3-4
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1- eller 2-sidet

Annullér

O 1 = 1-sidet 2 > Z-gidet Onginaler = Kopier
1 = 2-sidet 2 > 2-zidet ) =
Ratér side 2 é -

1 = 2-sidet 2 > 1-sidet
Rotér side 2

Der kan automatisk fremstilles op til 50 2-sidede kopier med et format pa mellem
A5 og A3 af 1- eller 2-sidede originaler.

Indstillinger:

1= 1-sidet Veelg denne valgmulighed for originaler, som kun er trykt pa den ene side af papiret,
og der gnskes 1-sidede kopier.

1> 2-sidet Veelg denne valgmulighed for originaler, som kun er trykt pa den ene side af papiret,
men der gnskes 2-sidede kopier.

1> 2-sidet, roter Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af 1-sidede originaler, og roterer
side 2 hver anden side. Anvend denne valgmulighed til at fremstille kopier, som kan laeses
"top til bund", f.eks. en kalender.

2—> 2-sidet Veelg denne valgmulighed for originaler, der er tryk pa begge sider af papiret,
og der gnskes 2-sidede kopier.

2-> 2-sidet, roter Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af 2-sidede originaler, og roterer
side 2 hver anden side. Laeseretningen for denne indstilling afhaenger af originalerne.
Huvis f.eks. originaler med laeseretningen "top til top" scannes, fremstilles kopierne
med laeseretningen "top til bund". Hvis "top til bund" originaler scannes, far kopierne
leeseretningen "top til top".

2—> 1-sidet Veelg denne valgmulighed for originaler, der er tryk pa begge sider af papiret,
og der gnskes 1-sidede kopier.
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Kopiering

Reduktion/forstorrelse

Reduktion/forstgrrelse Fortryd Annullér Gem

25% 81%
B4 > A4

Normal 100%
25 - 400 1% 141%
—J .
Brugerdefineret ALto% @

1%

Ad > AS 200%

Funktionen Reduktion/forstarrelse giver adgang til mange forskellige reduktions-
og forstagrrelsesindstillinger. For originaler, som kopieres fra glaspladen eller
sendes til maskinen elektronisk, kan du veaelge en reduktions- eller
forstarrelsesvaerdi pa mellem 25% og 400%. Originaler, som fremfgres fra
dokumentfremfareren kan reduceres eller forstgrres pa mellem 25% og 200%.
De faste reduktions-/forstgrrelsesveerdier, som vises pa kopieringsskaermbilledet,
kan indstilles i Veerktgjer.

Indstillinger:

Nedenstdende funktioner vises, nar der er trykket pa tasten Mere...
pa fanen Kopiering.

Normal Velg denne valgmulighed for at reducere eller forstgrre kopierne proportionelt

i begge retninger med den valgte procentsats.

Indstillingerne for Normal er:

100% Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Reducerer eller forstarrer proportionelt trykbilledet pa
Auto % kopierne baseret pa originalernes format og det valgte
kopipapir.

Anvend denne valgmulighed til at veelge den gnskede
reduktions- eller forsterrelsesvaerdi vha. tastaturet pa
betjeningspanelet Veelg feltet, som viser den aktuelle

% 25 - 400 veerdi for at anvende tastaturet.

Piltasterne kan ogsa anvendes til at justere
reduktions-/forstgrrelsesvaerdien i enheder pa 1%.

De mest almindelige reduktions-/forstarrelsesvaerdier er
Faste indstillinger |indstillet som faste vaerdier. Disse indstillinger kan
brugerdefineres for at imgdekomme specifikke brugerkrav.
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Brugerdefineret Anvend denne funktion til at justere hgjde (Y) og bredde (X) for reduktion eller
forstarrelse for hver retning separat.

Veelg en af nedenstaende Brugerdefinerede indstillinger::

100%

Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Auto %

Tilpasser automatisk originalens trykbillede efter det
valgte papir.

X:Y:25-400%

Giver dig mulighed for at brugerdefinere reduktions- og
forstarrelsesvaerdien for bredden (X) og haejden (Y) efter dit
behov. Der kan ogsa indtastes en procentsats ved at rare
ved X- eller Y-feltet og indtaste vaerdien pa tastaturet.

BEMAERK: Kopierne reduceres eller forstarres IKKE
proportionelt.
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Kopiering

Papirvalg

Auto

Magasin 1 og 2

®

oo Il

Papiformat Papirtype Papirfaree Magasintype

A4 ] Standardpapir Hyid Justérbar
| 2 A3 e Standardpapir Hrid Justérbar |
|3 Al () Standardpapir Huid Ikke justérhar |
| 4 Ad ) Standardpapir Hyid lkke justérbar
|=.| 215 x 356 mm Oy Standardpapir Hyid Justérbar
r?uln Auto-papirealy E‘-.iandardpapir Hyid

Anvend funktionen Papirvalg til at veelge Auto-papirvalg eller et papirmagasin
for kopiopgaven.

Transparenter kan fremfgres fra magain 1 eller specialmagasinet.

Indstillinger:

Alle konfigurationer af CopyCentre/WorkCentre Pro omfatter et standardpapirma-
gasin (magasin 1). Der findes desuden tre konfigurationsmuligheder for
CopyCentre/WorkCentre Pro. Som ekstraudstyr kan du veelge et ekstra
1-magasinsmodul med fod, et ekstra 3-magasinsmodul eller et stort papirmagasin.

Magasin 1 plus 1-magasinmodul med fod

Hvis du veelger denne valgmulighed, veelger maskinen automatisk det korrekte
papir for kopiopgaven baseret pa formatet af de originaler, der scannes.

Veaelg denne valgmulighed for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 1 og 2.

Magasin 1 og 2 kan hver indeholde 500 ark 75 g papir. Formater varierer fra A5
(kort fremfaringskant) til A3 (kort fremfaringskant).

Specialmagasin Veelg specialmagasinet for at fremfare specialpapir, f.eks. brevhoved eller etiketter.
® Specialmagasinet kan indeholde op til 100 ark, 75 g papir. Der kan anvendes papir

med format pa op tiISRA3.
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Magasin 1 plus 3-magasinmodul

Auto Hvis du veelger denne valgmulighed, veelger maskinen automatisk det korrekte
papir for kopiopgaven baseret pa formatet af de originaler, der scannes.

Kopiering

Magasin 1 til 4 Veelg denne valgmulighed for at veelge det papir, der er lagt i magasin 1 til 4.

® I denne konfiguration indeholder magasin 1 til 4 hver 500 ark 80 g papir med
formater fra A5 (kort fremfaringskant) til A3 (kort fremfaringskant).

Specialmagasin Velg specialmagasinet for at fremfare specialpapir, f.eks. brevhoved eller etiketter.

® Specialmagasinet kan indeholde op til 100 ark, 80 gpapir. Der kan anvendes
formater fra 4,25" x 5,5" (kort fremf@ringskant) til SRAS.

Magasin 1 plus stort papirmagasin

Auto Hvis du veelger denne valgmulighed, veelger maskinen automatisk det korrekte
papir for kopiopgaven baseret pa formatet af de originaler, der scannes.

Magasin 1 og 2 Veelg disse valgmuligheder for at veelge det papir, der er lagt i magasin 1 og 2.

® Magasin 1 og 2 kan hver indeholde 500 ark 80 g papir med formater fra A5
(kort fremfaringskant) til A3 (kort fremfaringskant).

Magasin 3 og 4 Veelg disse valgmuligheder for at vaelge det papir, der er lagt i magasin 3 og 4.

@® I denne konfiguration kan magasin 3 indeholde op til 867 ark 80 g papir,
og magasin 4 kan indeholde 1133 ark 80 g papir, i alt 2000 ark. Der kan ileegges
papir med formaterne A4 og B5 (lang fremfgringskant).

Specialmagasin Valg specialmagasinet for at fremfare specialpapir, f.eks. brevhoved eller etiketter.

® Specialmagasinet kan indeholde op til 100 ark, 80 gpapir. Der kan anvendes
formater fra 4,25" x 5,5" (kort fremf@ringskant) til SRAS.
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Kopiering

Farvefunktioner...

P— o = Alle
Kopiering Farve- Billed- 3 4 5 -
funktioner behandling opgavetyp

Outputfarve

O Auto-registrering |% Faste farvevalg ‘ %i;\é i:arphh:dfmatnmg
arphe

Earve Mz=tning

Soryhwid & Farvejustering F@D Farveskift
Tomal T

here

Fanen Farvefunktioner anvendes til at vaelge forskellige farvemuligheder for output.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at veelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage
til det forrige skeermbillede.
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Outputfarve

Nar du veelger Mere... pa fanen Farvefunktioner, far du adgang til skaermbilledet
Outputfarve. Anvend funktionen Outputfarve til at veelge de gnskede
farveindstillinger for kopierne.

Fortryd Annuller Gem
Rad Cyan
® 31
Auto- Sort/hvid
registrering Gran °® Magenta

En farve
Farve 0 B3 &l
[

Indstillinger:

Auto- Veelg denne indstilling for at lade maskinen afggre, om opgaven er i sort og hvis
registrering eller farvet. Hvis dokumentet er sort/hvid, veelges indstillingen Sort & hvid
automatisk. Hvis dokumentet er farvet, vaelges indstillingen Farve automatisk.

Farve Denne indstilling ggr kopimaskinen i stand til at anvende alle fire tonerfarver
(gul, magenta, cyan og sort).

Sort & hvid Veelg denne indstilling, hvis du @nsker sort/hvide kopier. Nar der er valgt Sort & hvid,
anvendes kun sort toner.

Enkelt farve Denne indstilling gar maskinen i stand til at fremstille kopier med kun en farve.
Du kan vaelge mellem rgd, gren, bla, cyan, magenta og gul.
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D Faste farvevalg
15
Q
@)
x e opgave
Fortryd Annuller  ff Gem
o Normal Hvis du vaslger en fast farvefunktion, kan
du justere felgende funktioner for optimal
Varm billedkvalitet: Skarphed/mastning,
Livlig Farveskift, Farvejustering og
Kalig Billedkvalitet.
Lys
Anvend denne funktion til at aendre farveindstillinger for at fremstille forskellige
gnskede effekter.
Indstillinger:
Normal Denne indstilling aendrer ikke billedkvaliteten og fremstiller kopier med samme
kvalitet og teethedsgrad som originalen.
Livlig Denne indstilling anvender den stgrste farvemaetning for at fa livlige outputfarver.
Lys Denne indstilling giver et skarpt og klart billede pa kopien.
Varm Denne indstilling giver et blgdt trykbillede pa kopien ved at transformere farver med
lav teethedsgrad til lyse og radlige farver.
Kalig Denne indstilling giver et staerkt, klart og blat billede pa kopien.
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Farvejustering

Kopiering

Klar til at scanne opgaven

Cyan Magenta Gul

Haj: Mormal Hej: Mormal Haj: Mormal
Mellem: Marmal Mellem: MNaormal Meller: Mormal

Lav: Mormal Law: Mormal Lav: Mormal

Haj: Mormal
Mellem: Marmal

Lav. Mormal

Anvend denne funktion til at justere balancen mellem farver og den samlede
maengde farve pa outputtet vha. op-/ned-piltasterne for hver farve.

Skarphed/meetning
Fortryd Annuller J| Gem
Skarphed Meetning
Skarpere Liviig
T @)% @9
ALY % Normal (@
Svagere @ \/:“\/‘ [PERE] <

Anvend denne funktion til at justere maesngden af definition og kopiens generelle
teethedsgrad.

Indstillinger:

Skarphed Denne indstilling giver dig mulighed for at justere maengden af kantdefinition vha.
op-/ned-piltasterne.

Maetning Denne indstilling giver dig mulighed for at justere kopiens gennerelle taethedsgrad
vha. op-/ned-piltasterne.
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Farveskift

()
S
P
QL
S
Q
X

Klar til at scanne opgaven

Farveskift anvendes il at justere opgaven, sa

Varm farverne forekommer varmere eller kaligere.

S
= 1%

Kglig

Anvend denne funktion til at skifte alle kopiens farver mod den modstaende
gled vha. op-/ned-piltasterne.

Hvis du ruller mod Varm, skifter de rgdlige farver hen mod et mere gulligt
skaer, grgnne farver skifter hen mod mere cyan og de bla farver naermer
sig mere magenta.

Hvis du ruller mod Kold, skifter de radlige farver hen mod mere magenta, de bla
farver skifter hen mod mere cyan og grenne farver naermer sig et mere gulligt skeer.
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Billedbehandling...

Kopieting 1 Farve- 2" Billed- g Alle
funktioner behandling = — EREY opgavetyp
-‘o Billedkvalitet —__ |0 Bogkopiering “—=— 10 Criginal
Lysere/merkere: 1 ‘@ ‘ . ‘@ ‘
Baggrundsdempning: -—— Hel L] | Auto
Kontrast: 0
/— 10 Originaltype —— 10 Kantsletning — 10 Inkbiledforskydning
|@ I Type: Fota ‘ ‘ Ensartet kantsletning ‘ ‘

3mm Ingen forskydning

Fanen Billedbehandling giver adgang til kopifunktioner, som anvendes til at justere
0g e&ndre kopiernes udseende.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Lysere/markere

Baggrunds-
deempning

Kontrast

Billedkvalitet

Fortryd Annuller Gem

Lyserefmerkere: Baggrundsdsempning: Kontrast

e e

Anvend denne funktion til at forbedre kopiernes udseende.

Lysere:

Normal

Merkere

Indstillinger:

Anvendes til at gore kopierne lysere eller magrkere. Brug pil-ned for at ggre kopierne
mgrkere. Brug pil-op for at gare kopierne lysere.

Anvendes til at undga ugnskede maerker eller trykbilleder, som er trykt pa bagsiden
af en original, fra at blive synlig pa kopierne.

Denne funktion anvendes til at vaelge forskellen mellem taethedsgrader pa kopien.
Veaelg en lavere indstilling for at forbedre kopikvaliteten pa billeder. Veelg en hgjere
indstilling for at fremstille mere livlige farver for at gare tekst og streger skarpere.
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Originaltype

Kopiering

Fortryd Annuller Gem

O Foto og tekst Tekst 0 Trykt original

Fotokopieret original

Fata Anden original

Foto

Anvend denne funktion til at forbedre kopikvaliteten pa outputtet baseret pa
scannede originaltype.

Indstillinger:

Foto og tekst Anvend denne indstilling for originaler, som indeholder litografier eller billeder
og trykt tekst.

Foto Anvend denne indstilling for originaler, som indeholder fotografier.

For Foto & tekst og Foto geelder folgende indstillinger:

Anvendes til kopiering fra ugeblade, litografier og andre

Trykt original trykte originaler.

Fotokopieret Anvendes til kopiering af xerografiske reproduktioner.
original

Foto Anvendes til kopiering af xerografiske fotografier.

Tekst Anvendes ved kopiering af tekstdokumenter, som indeholder bogstaver af tynde
streger eller andre opgaver med hgj kontrast med steerke farver med stor
teethedsgrad.
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Kopiering

Anden original Anvend denne indstilling ved kopiering af originaler med farvet baggrund og

originaler, hvorpa der er anvendt farvet markgr og opgaver, som udskrives pa
inkjet-printere.

Veelg en af nedenstaende indstillinger for Anden original.

Kort Anvendes ved kopiering af originaler med fine detaljer.

Anvendes ved kopiering af originaler udskrevet pa

Inkjet-original inkjet-printere.

Anvendes ved kopiering af originaler, hvorpa der er anvendt

Staffageoriginal farvet markgr eller highlighter.

Bogkopiering

=
g

Hgijre side Vaelg Udform opgave pa fanen Opgaver for at
Nej fremstille mange eller efterbehandlede saat fra
flere sideri en bog.

Venstre, 54 hgjre

Venstre side
Hgjre, 54 venstre

Denne funktion anvendes til at kopiere sider i indbundne dokumenter til separate
1-sidede eller 2-sidede kopier.

Placer bogen med tekstsiden nedad pa glaspladen, séledes at bogens ryg
(indbindingen) flugter med maerket gverst pa glaspladen. Den indbundne originals
gverste kant skal flugte med glaspladens bageste kant. Tryk ikke 1&get til glaspladen
helt ned under kopieringen, hvis der er valgt Auto-reduktion/forstgrrelse.

RAD: Tryk eventuelt lidt midt p& bogen for at gare den fladere under scanningen.
Luk ikke dokumentfremfareren, og tryk den ikke ned. Hvis der trykkes pa den
lukkede dokumentfremfarer, kan maskinen blive beskadiget.
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Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Hurtig referencevejledning



Nej

Venstre side
Hajre side
Venstre, sa hgjre
Hgjre, sa venstre

Midtersletning

Indstillinger:

Funktionen er inaktiveret.

Kopiering

Kopierer kun siden til venstre i bogen.

Kopierer kun siden til hgjre i bogen.

Kopierer begge sider i en dben bog, og der startes med venstre side.
Kopierer begge sider i en aben bog, og der startes med hgjre side.

Sletter et valgt omrade fra midten af bogen for at undga ugnskede maerker, som
skyldes scanning af rygindbindingen. Nar der er valgt Venstre side eller Hgjre side,
kan du veelge en sletningsvaerdi pa mellem 0 og 25 mm. Hvis der er valgt Begge
sider, kan der slettes mellem 0 og 50 mm.

Separat kantsletning
Kml.ming . Fortryd Annullér Gem
i Ensartet Kant
O kantsletning 1 0.1- 20"
Separat ) Lo1o)
kantsletning @

Ensartet
kantsletning

Separat
kantsletning

Anvend denne funktion til at "forbedre" originalens kvalitet, hvis den er gdelagt eller
revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, haeftning eller
lignende.

Indstillinger:

Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kan slettes.

Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.
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Kopiering

Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Blandede
originaler

Criginal Annullér

Auto
Anvendes til at beskrive oniginalernes format.

kopiering fra

e + Awto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto
glasplade

registrerar maskinen automatisk formatet | dokumentfremfareren,

Blandede

* Benyt Kopiering fra glasplade til at specificere malene for
originaler Y1 Kopiering rs glasp g

scanningsomradet,

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes,
eller aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

Indstillinger:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til kopiopgaver, hvis originalseettet indeholder forskellige
formater. Hvis du vil fremstille kopier, som alle har samme format, skal du veelge
et bestemt papirmagasin og Auto% reduktion/forstarrelse. \Vaelg Auto-papirvalg og
100% reduktion/forstarrelse for at fremstille kopisaet med forskellige formater.
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Trykbilledforskydning

Kopiering

Trykbilledforskydning Annullér

| Ingen
farskydning

Auto-
centrering

Margin-
forskydning

Denne funktion ge@r det muligt at justere trykbilledets placering pa siden.

Indstillinger:

Ingen Trykbilledets placering aendres ikke.
forskydning

Auto-centrering Anvendes til automatisk at placere det scannede trykbillede midt pa siden.

Margin- Anvendes til at oprette en indbindingskant for opgaven. Trykbilledet kan forskydes
forskydning op eller ned pa siden og/eller til hgjre eller venstre. Anvend piltasterne til at a2endre
forskydningsveerdien. Veelg en forskydelse pa mellem 0 og 50 mm i enheder
pa 1 mm.

Du kan veelge falgende indstillinger for Marginforskydning::

Side 1 Forskyder billedet pa side 1.

Forskyder billedet pa side 2. Forskydningen pa side
Side 2 2 kan indstilles til at vaere en spejlvending af side 1,
eller forskydningen kan foretages individuelt.
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Kopiering

Outputformat...

Trykbilled- 3" outputformat 4 Y Opgaver g== Alle
& justering opgavetyp
Transparenter /. Sidelayout | Qmeslag
Nej SEE Flere sider pr. ark: Nej Ingen
Gentag billede: Nej
E Plecer Trykbilledjusterin
L Nej Spejbillede: MNej

MNegativt billede: Nej

Fanen Outputformat anvendes til at veelge forskellige indstillinger for kopien.

Veaelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at veelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere indstillinger for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Transparenter

Transparenter Annullér

0 Mej Anvend denne funktion til at placere blanke eller trykte skilleark mellem

transparanterne.
o
7 I

Denne funktion gar det muligt at fremstille et transparentszet med blanke skilleark.
Hvis der er valgt skilleark, fremstilles transparentseettet altid 1-sidet uden heeftning.

Elanke skilleark

Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.

Blanke skilleark Vaelg denne indstilling for at placere et blankt ark mellem hver transparent.

Hvis du veelger Blanke skilleark, skal du angive det papirmagasin,
som transparenterne og skillearkspapiret fremfagres fra.
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Kopiering

Pjecer
Pjecer Fortryd Annullér Gem
Sadan anvendes denne funktion:
O MNej . Fremfar dokumenterne stéende. D=
. = J;.:;ﬁr}%gater:i;:?asin. som fremfarer o=
o E Vaelg "Ja" - ”j
Anvend denne funktion til at oprette flersidede pjecer med korrekt reekkefalge
af enten 1-sidede eller 2-sidede originaler. Maskinen reducerer og placerer
automatisk hvert trykbillede efter det gnskede format. Nar siden foldes,
fremstilles en pjece.
BEMAERK: Originalerne skal lseegges med lang fremfgringskant i
dokumentfremfareren og papiret med kort fremfaringskant i papirmagasinet.
Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.
Ja Vealg denne indstilling for at aktivere funktionen Pjecer.
Veelg en af fglgende indstillinger for Pjecer::
1-sidede originaler | Veelg denne indstilling, hvis originalerne er 1-sidede.
2-sidede originaler |Vaelg denne indstilling, hvis originalerne er 2-sidede.
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Sidelayout

Kopiering

Fortryd Annuller Gem

0 Nej Vazslg Flere sider pr. ark for at udskrive flere sider pa samme ark.

Flere sider pr. ark
Vaslg Gentag billede for at placere det samme billede flere gange pa
et ark.

Gentag billede

Denne funktion anvendes til at oprette dokumenter med mange trykbilleder pa
hver side. Funktionen er ideel til fremstilling af ark til udlevering eller arkivering.

BEMAERK: Originalerne skal fremfares fra dokumentfremfareren, nér denne
funktion anvendes.

Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.

Flere sider Anvendes til at udskrive flere forskellige billeder pa en enkelt side.
pr. ark Veelg en af fglgende indstillinger for Flere sider pr. ark:

Retning Anvepd_es til at veelge antal sider og fremfgringsretning
for originalerne.

Raekker Veelg det gnskede antal raekker (mellem 1 og 6).

Kolonner Veelg det snskede antal kolonner (mellem 1 og 6).

Gentag billede Anvendes til at udskrive det samme billede flere gange pa en enkelt side.
Veelg en af fglgende indstillinger for Gentag billede:

Rakker Veelg det gnskede antal reekker (mellem 1 og 10).

Kolonner Veelg det gnskede antal kolonner (mellem 1 og 10).

BEMAERK: Antallet af sider begraenses af minimumsreduktionsveerdien p& 25%
og formatet af det valgte output.
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Billedbehandling

Spejlbillede

Trykbilledbehandling

Fortryd

Annullér

Gem

Spejlbillede
e

Megativt hillede
0"

Ja

Denne funktion giver adgang til funktionerne Spejibillede eller Negativt billede.

Indstillinger:

Veelg denne indstilling for at a2endre originalbilledets retning og oprette et spejlbillede
af originalen. Denne indstilling anvendes primeert til at @endre placeringen af grafik.

Negativt billede Veelg Negativt billede for at fremstille kopier, som er modsat originalen.

Hvide omrader bliver sorte, og sorte omrader bliver hvide. Pa farvede trykbilleder

blive magenta-omrader grenne, cyan-omrader rgde og gule billeder bla.

RAD: Denne funktion er nyttig til at mindske tonerforbruget for sort/hvide billeder

med en mgrk baggrund og hvid tekst.
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Omslag

0 Ingen omslag Kun bagside

Kun forside For- og bagside

Anvend denne funktion til automatisk at faje omslag til dine kopisaet. Papiret for
omslagene fremfgres fra et andet papirmagasin end for resten af kopiopgaven.

Indstillinger:

Ingen omslag Funktionen er inaktiveret.

Kun forside Veelg denne indstilling for at fgje en forside til kopierne.

Kun bagside Velg denne indstilling for at fgje en bagside til kopierne.

For- og bagside Valg denne indstilling for at fgje bade en forside og en bagside til kopierne.

Hvis der er valgt Omslag, skal fglgende indstillinger programmeres:

Omslagslayout Vzlg denne indstilling for at veelge layout for omslaget. Der kan veelges falgende
indstillinger for Omslagslayout:

Blanke omslag

Fajer blanke omslag til kopierne.

1-sidet

Anvender fgrste original i opgaven som forside, og det sidste
trykbillede placeres pa indersiden af bagsiden i dokumentet.

2-sidet

Placerer de farste to billeder i originalseettet pa forsiden
og bagsiden. De sidste to billeder anvendes som bagside
i opgaven.

2-sidet,
Rotér side 2

Fremstiller 2-sidede omslag med side 2 roteret for at
producere dokumenter med "top til bund"-laeseretning.

Omslagspapir Veelg denne indstilling for at veelge det gnskede magasin for omslagspapiret.
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Kopiering

Opgaver...

Billed-
behandling

4 '0pgaver

Fanen Opgaver anvendes til at kombinere flere dokumenter i samme opgave,
fremstille et praveseet af opgaven eller gemme programmeringen for op il
1.000 trykbilleder.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere indstillinger for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger, og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Udform opgave

Kopiering

Udform opgave Udform opgave | Annullér Gem

“aalg Udform opgave for at programmere, scanne eller gemme saerskilte

o Nej opgavesegmenter.
“asly Afslut Udform opgave, ndr alle segmenterne er scannede, for at printe
hele opgaven.
Ja Maks. 1000 trykbilleder.

Anvend denne funktion til at udforme en opgave, der kreever forskellige indstillinger
for hver side. Hvis du f.eks. har et seet dokumenter, der bestar af nogle sider med
tekst og nogle med fotos, anvendes den relevante indstilling for hver original,

0g opgaven kan stadig behandles som en enkelt opgave.

== RAD: Indstillingeme for kopiantal, heeftning og sortering kan aendres p4 ethvert
’ tidspunkt og formodes at veere veerdierne for det sidste opgavesegment.

For at anvende Udform opgave skal opgaven opdeles i programmerings-

og scanningssegmenter. Kontroller, at der er valgt Udform opgave, og programmer
og scan fgrste segment. Forsaet programmering og ilaegning af segmenter,

indtil hele opgaven er scannet. Veelg Afslut Udform opgave, nar hele opgaven

er scannet.
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Kopiering

Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.
Ja Anvendes til at aktivere funktionen Udform opgave.
Udform Viser de tilgaengelige valgmuligheder for Udform opgave.
opgave-valg Veelg en af fglgende indstillinger for Udform opgave-valg:
Afslut Udform | Veelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven er
opgave scannet. Opgaven sendes til udskrivning.
Proveudskrift af |Veelges for at se en prgve pa det sidst scannede segment.
sidste segment
Slet sidste Anvendes til at slette det sidst scannede segment.
segment
Annuller Anvendes til at stoppe og annullere de prgveprint, som er
preveudskrivning |ved at blive udskrevet.
Slet alle segmenter Anvendgs til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage til
skaermbilledet Udform opgave.
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Proveudskrivning

Kopiering

Praveudskrivning Annullér Gem

Arnvendes 1l at fremstille et preveprint af opgaven. Mar du accepterer og frigiver
opgaven, vil systemet printe opgaven i sin helhed.

Nej = %aly de snskede funktioner og antal. Tryk ré Start
= Der prln}es et helt sat. Systemet tilbageholder opgaven, mens du kontrallerer
VesS 3
E'?rfk ﬁ Stp%avsstaius. vaelg opgaven, og filg instruktionerne for at frigive eller
2 Opgaven.

slet
Ja

Denne funktion anvendes til at udskrive og kontrollere outputtet, far det valgte
antal udskrives.

Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.

Ja Anvendes til at aktivere funktionen Praveudskrivning. Der udskrives et helt
opgaveseet. Tryk pa tasten Opgavestatus for at udskrive resten af opgaven,
og veelg din opgave i kgen.

Hvis outputtet er tilfredsstillende, skal du veelge Frigiv for at afslutte opgaven.

Hvis outputtet ikke er tilfredsstillende, eller hvis du ikke leengere gnsker at udskrive
opgaven, skal du veelge Slet for at slette opgaven i keen. Omprogrammer og scan
hele opgaven igen.
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Programmeringslager

Opgavenummer

Gem
programmering

Hent
programmering

Programmeringslager Luk

Opgavenummer

Lo (4)

[II Hent programmering

Gem programmering

Anvend denne funktion til at programmere op til 10 hyppigt anvendte
programmeringsvalg. F.eks. kombinationer af valg for Kantsletning og
Bogkopiering.

Maskinen gemmer kun programmeringsfunktioner for opgaven,
IKKE trykbillederne. Hver gang en lagret opgave anvendes,
skal trykbillederne scannes igen.

For at anvende denne funktion skal du benytte piltasterne til at rulle gennem
listen og veelge det gnskede programmeringslager og dernaest en funktionstast —
Gem programmering eller Hent programmering.

Indstillinger:
Anvendes til at ga til et opgavenummer pa mellem 1 og 10.

Anvend denne indstilling til at gemme de aktuelle programmeringsvalg.
Hvis opgaven allerede er gemt under det valgte opgavenummer, vises en
overskrivelsesmeddelelse. Hvis du veelger Overskriv, gemmes den nye
programmering.

Veelg denne indstilling for at hente programmering, som er gemt under et bestemt
opgavenummer. Veelg farst et opgavenummer og derngest Hent programmering.
Den hentede programmering overskriver den aktuelle kopiprogrammering.

Nar programmeringen er hentet, kan valgene a&ndres og genlagres.
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Indbygget fax

Fax er tilbehar, som maske ikke er tilgaengeligt pa din maskine. Der findes

to typer fax - Indbygget fax og Serverfax. Selvom begge faxtyper kan veere
installeret, kan du kun anvende en af dem ad gangen. Din systemadministrator
indstiller standardfaxtypen. Dette kapitel indeholder flere oplysninger om de
tilgeengelige funktioner for hver faxtype.

BEMAERK: Indbygget fax er standardfaxtypen, nar begge faxtyper er installeret.

Hvis aktiveret pa din maskine, vil du veere i stand til at sende og modtage
faxopgaver via telefonnetvaerket. Dine opgaver sendes direkte fra din maskine til
det indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres via almindelige telefonlinier
og takseres derfor som telefonopkald. Hvis Fax-skaermbilledet svarer til det vist
herunder, hvor der er valgt Superfin, er Indbygget fax aktiveret.

BEMAERK: Der kan installeres en ekstra faxlinie med mere hukommelse
som tilbehar.

Flere oplysninger om Indbygget fax findes pa side 4-4.

Klar - Indtast telefonnummer.

@=u  Alle

Fax Billed- Tilfejede re
behandling faxfunktioner EER] opgavetyper

Opkaldsfunktioner Opl@sning 1- eller 2-sidet

Modtagerliste....(0) Opkaldstegn 0 Standard 0 1-sidet
Fin 2-sidet

Hurtigt opkald Tastaturopkald Superfin

Side 4-2
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Serverfax Kun tilgeengelig pa WorkCentre Pro-konfigurationer. Nar serverfax er aktiveret
pa din maskine, kan du sende og modtage fax uden en dedikeret telefonlinie
pa maskinen. Dine opgaver sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver,
som sender dem videre til det indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres
via almindelige telefonlinier og takseres derfor som telefonopkald.
Hvis Fax-skeermbilledet svarer til det, der er vist herunder, er Serverfax aktiveret.

Flere oplysninger om Serverfax. findes pa side 4-27.

Klar - Indtast telefonnummer.

Fax 1 Flere 2 Alle
faxfunktioner opgavetyper
Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet
Fej til modtagerliste Opkaldstegn Standard O 1-sidet
o Fin 2-sidet
o Modtagerliste. (0} Telefonliste
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8 Fax - Indbygget fax

Fanen Fax er standardskaermbilledet for Indbygget fax. Anvend funktionerne
pa dette skaermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og veelge
standardfunktioner for din faxopgave.

Du kan fa adgang til faxfunktionerne ved at trykke pa tasten Funktioner
pa betjeningspanelet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret,
kan det veere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper gverst til hgjre
pa skeermen.

Der findes folgende faner for Fax-funktioner:

> Fax
> Billedbehandling
> Tilfgjede faxfunktioner

Klar - Indtast telefonnummer.

. - = Alle
Fax Billed- Tilfejede —
behandling faxfunktioner opgavetyper
Opkaldsfunktioner Opl@sning 1- eller 2-sidet
Moditagetiiste....(0) Opkaldstegn @ standard @ 1-sicet

Fin 2-sidet

Hurtigt opkald Tastaturopkald Superfin

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Der kan veelges flere
indstillinger for hver faxopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Opkaldsfunktioner

Modtagerliste

Hurtigopkald

Anvend Opkaldsfunktioner til at indtaste et individuelt faxnummer eller en gruppe af
faxnumre, som allerede er gemt i Modtagerlisten. Der kan ogsa fajes specialtegn til
dit faxnummer her.

Indtastning af telefonnummer kan foretages pa to mader: Manuelt vha. testaturet
eller ved at veelge et nummer, som allerede er gemt i modtagerlisten.

Klar - Indtast telefonnummer.

. S = Alle
Fax Billed- Tilfejede -
behandiing faxfunitioner opgavetyper

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet
Modtagerliste....(0) Opkaldstegn ostandard o 1-sidet
Fin 2-siclet

Hurtigt opkald Tastaturopkald Superfin
Indstillinger:

Anvendes til at sende en fax til flere modtagere. Faxnumrene i modtagerlisten
kan enten angives manuelt pa tastaturet eller vha. indstillingerne for hurtig opkald.
Der kan oprettes lister over individuelle modtagere eller grupper.

Ved valg af Modtagerliste vises skaermbilledet Telefonnggle. Telefonngglen
gemmer og viser detaljer om faxmodtageren. Oplysningerne omfatter modtagerens
navn, faxnummer og transmissionsindstillinger, f.eks. oplgsning og
kommunikationsfunktion. Enkeltpersoner og grupper kan gemmes i modtagerlisten.

Gruppetelefonngglen tillader en kombination af individuelle navne og numre,

der skal gemmes i en gruppe. Gruppemedlemmerne skal dog farst vaere
programmeret i telefonngglen for individuelle personer. Ved afsendelse af fax til en
gruppe, skal du blot indtaste et gruppenummer, hvorefter hver person i gruppen vil
modtage dokumentet.

RAD: Nar individuelle personer slettes fra telefonlisten, slettes de ogsa
fra gruppen.

BEMAERK: Alle indgange i telefonnaglen er aktuelle og slettes ikke,
nar faxopgaven er afsluttet.

Hurtig opkaldsnumre oprettes automatisk, nar et faxdestinationsnummer indtastes
i telefonngglen for individuelle personer. Anvend hurtigopkaldsnumre til at spare tid,
fordi du ikke behgver at indtaste hele faxnummeret.
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Fax

Opkaldstegn Opkaldsteg er specielle tegn, som anvendes til at indtaste faxnumre.
De indtastes som en del af telefonnummeret:
Start DTMF [] Startler en sekvens af DTMF-tegn (Dual Tone
Multi-frequency).
Afslut DTME [#] Afslgtter en sekvens af DTMF-tegn (Dual Tone
Multi-frequency).
Venter pa at foretage opkald, til en forventet klartone
Vent pa klartone [=] registreres. Kan ogsa anvendes til at registrere en bestemt
tone ved adgang til en udgaende linie eller andre funktioner.
Anvendes til at skifte fra puls-opkald til DTMF-opkald
Skift fra puls til | (tone eller ettryks-opkald). Efter skift fra puls til tone kan
tone [:] du ikke skifte tilbage til den oprindelige indstilling under
faxproceduren.
Lasbare cifre |ldentificerer de forskellige komponenter i faxnummeret,
[01 f.eks. opkaldskode (1234) 56789.
Start Stopper et almindeligt faxopkald, og starter DTMF (Dual Tone
postbokssignalleri | Multi-frequency)-proceduren for faxpostboksen.
ng [!]
Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en
udgaende linie under automatisk opkald. Tilfgj flere pauser
Pause [,] for leengere pause-tidsrum. Hvis du anvender
afregningskodenumre, skal du indtaste en pause efter
faxnummeret, men far afregningskodenummeret.
Beskytter fortrolige oplysninger, f.eks. hvis en speciel
. afregningskode eller kreditkortnummer skal indtastes for at
Privat . .
dataafgraensning [] foretage opkald. Tegnet / skal veelges far og efter indtastning
af fortrolige numre. Tal og tegn indtastet mellem dette tegn,
vises som stjerner (*).
. . ... _|Anvendes til at veelge Linie 1 til at foretage opkald til
Linievalgsidentifika . . -
tion [<1>] nummeret. Valg af dette tegn overskriver midlertidigt
faxindstillingerne og geelder kun for den aktuelle opgave.
Anvendes til at vaelge Linie 2 (hvis den er installeret) til at
" . ..., |foretage opkald til nummeret. Hvis der ikke er installeret en
Linievalgs-identifik |,. . . e . .
ator [<2>] linie 2, er denne indstilling ikke tilgaengelig. Valg af dette tegn
overskriver midlertidigt faxindstillingerne og gaelder kun for
den aktuelle opgave.
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Oplosning

Oplasningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den eksterne
faxmaskine. En hgjere oplasning giver bedre kvalitet for fotos. Men en lavere
oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Klar - Indtast telefonnummer.

Alle

Fax Billed- Tilfejede

behandling faxfunktioner = opgavetyper
Opkaldsfunktioner Oplssning 1- eller 2-sidet
Modtagerliste....(0) Opkaldstegn OStandard O 1-sidet
Fin 2-sidet
Hurtigt opkald Tastaturopkald Superfin
Indstillinger:

Standard 200 x 100 dpi - Anbefales til tekstdokumenter. Denne indstilling kraever mindre
kommunikationstid, men giver ikke den bedste billedkvalitet for grafik og fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Anbefales til streggrafik og fotografier. Dette er standardoplgsningen
og bedste valg for de fleste opgaver.

Superfin 600 x 600 dpi - Anbefales for fotos og rastererede billeder og billeder med
granuancer. Denne indstilling kraever laengere kommunikationstid, men giver
den bedste billedkvalitet.

BEMAERK: Forhandleres definitioner af superfin kan variere.
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E 1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du ogsa programmere originalernes retning.

Klar - Indtast telefonnummer.

" —_— = Alle
Fax Billed- Tilfejede —
behandling faxfunktioner IEE] opgavetyper
Opkaldsfunktioner Oplssning 1- eller 2-sidet
Modtageriiste....(0) Opkaldstegn @ standard @D 1-sidet
Fin 2-sidet
Hurtigt opkald Tastaturopkald Superfin
Indstillinger:
.

1-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.
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Billedbehandling

Fanen Billedbehandling giver adgang til flere funktioner, som kan anvendes
til dine faxopgaver.

Billed - Tilfgjede Alle

Fax behandling faxfunktioner HEE] opgavetyper

( Billedkvalitet Bogkopiering
‘ Lysere/mprkere: 0

Baggrundsdaempning: Nej

" Originaltype
Foto:

Original (
Auto ‘

Nej

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion. Der kan
veelges flere indstillinger for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er eendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekreefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeaermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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E Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre faxopgavens kvalitet far afsendelse.

Billedkvalitet Gem
Lysere/mgrkere: Baggrundsdeempning:
Lysere: 0 Nej
Normal: @

@ -

Mgrkere:

Lysere/markere Anvendes til at ggre faxen lysere eller markere. Vaelg pil-ned for at gare faxen
mgrkere. Veelg pil-op for at ggre faxen lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og fierner automatisk mark baggrund, hvis originalen
daempning er trykt pa farvet papir eller stammer fra en avis.

BEMAERK: Baggrundsdaempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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Original

Anvend denne funktion til at programmere originalens format ved scanning fra
glaspladen eller dokumentfremfgreren. Maskinen anvender disse oplysninger til at
beregne formatet for din original og det scannede billede.

Fortryd Annuller

Auto
Anvendes til at beskrive originalernes format.

Kopiering fra « Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto registrerer
dlasplade i isk formatet i b

Bl_ar.ldede * Anvend Kopiering fra il at angive origi format, nar du
originaler kopierer fra glaspladen.

Indstillinger:

Auto Dette er standardindstillingen. Auto registrerer automatisk formatet pa originaler
i dokumentfremferer.

Kopiering fra Veelg denne indstilling for at angive malene for scanningsomradet, nar originalerne
glasplade scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater, som svarer til de
mest almindelige dokumentformater og retning.

Blandede Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med

originaler forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med lang
fremferingskant og A3 med kort fremfaringskant. Leeg originalerne i
dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.
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E Bogkopiering

Nej
Hagjre side
Venstre side

Begge sider

Midtersletning

Anvend denne funktion til at vaelge hvilke sider i indbundne dokumenter,
der skal scannes og faxes. Funktionen kan ikke veelges, medmindre
faxmodtagerens nummer er blevet indtastet.

Placer bogen med tekstsiden nedad pa glaspladen, séledes at bogens ryg
(indbindingen) flugter med meerket gverst pa glaspladen. Den indbundne originals
gverste kant skal flugte med glaspladens bageste kant. Tryk ikke 1&get til glaspladen
helt ned over faxopgaven.

RAD: Tryk eventuelt lidt midt p& bogen for at gare den fladere under scanningen.

e

Fortryd Annuller

Hvis du gnsker at oprette en fax af flere sider af
Nej Hojre side dit indbundne dokument, skal du veslge Udform
opgave pa fanen Avancerede faxfunktioner.

Venstre side Begge sider

Indstillinger:

Funktionen er inaktiveret.

Faxer kun siden til hgjre i bogen.
Faxer kun siden til venstre i bogen.

Faxer begge sider i en aben bog fra venstre mod hgjre. Hver side placeres pa et
separat ark.

Sletter et valgt omrade fra midten af bogen for at undga ugnskede maerker,
som skyldes scanning af rygindbindingen. Op til 25 mm kan slettes.
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Originaltype
Veelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den scannede
originaltype.

Fortryd Annuller Gem

Foto og tekst

Foto:

Tekst:

Veelg en af nedenstaende indstillinger for Originaltype:

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste
Foto og tekst ..
originaler.
Foto Anvendes til rastererede fotografier eller trykte rastede
originaler.
Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller streggrafik.
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& Tilfejede faxfunktioner

Fanen Tilfgjede faxfunktioner giver flere faxfunktioner, som kan anvendes ved
afsendelse af faxopgaver.

p

Alle
opgavetyper

Billed -
Fax behandling

Tilfsjede
faxfunktioner

Postbokse

Avancerede
faxfunktioner

Faxafsend.funktioner ‘

Faxrapporter ‘ Kommentarindstillin

Telefonnggleindstilli
oS |

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at vaelge en funktion. Hvis du gnsker at se
alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan
veelges flere funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Faxafsendelse

Veelg denne funktion for at f& adgang til indstillinger, som giver dig mulighed for at
veelge flere afsendelsesfunktioner for din faxopgave.

Faxafsendelse Luk I

Trans.funktioner ‘ Forside ‘ Udskudt afsendelse

’ Reducer/opdel ‘

Starthastighed
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Transmissions-
rapport

Transmissions-
header

Transmission

Gor det muligt at inkludere transmissionsinformation sammen med din faxopgave.

Annuller Gem

T sion
Transmissionsrapport Transmissionsheader
Nej Nej

o- -

Indstillinger:

Denne rapport indeholder oplysninger om faxopgaven samt en reduceret kopi af
den fgrste side. Ved afsendelse af en faxopgave til flere modtagere, udskrives en
rundsendingsrapport, som viser alle modtagere.

Udskriver nogle eller alle oplysninger om transmissionen i headeren pa hver side
i faxopgaven.
Delvise header-oplysninger omfatter:

« telefonnummeret pa afsenderens faxmaskine
+ dato og klokkeslzet for faxopgavens afsendelsestidspunkt
* sidenummer.

Alle header-oplysninger omfatter:

* navn og telefonnummer pa afsenderens faxmaskine
+ dato og klokkeslzet for faxopgavens afsendelsestidspunkt
* sidenummer.

BEMAERK: Maskinens telefonnummer og navn indstilles, nér den indbyggede
fax installeres. Klokkeslzettet vises i 12- eller 24-timers format afhaengig af
systemindstillingerne.
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Fax

Reducer/opdel

Anvend denne funktion til at veelge, hvordan dine faxdokumenter skal udskrives,
hvis dokumentets papirformat er stgrre end modtagerens kapacitet.

Annuller Gem

Anvend denne funktion til at héncitere store dokumenter.

o Afpas efter Afpas efter reducerer store formater, sa de kan placeres pa
mindre papirformater.

Placer pa flere sider opdeler et enkelt stort billede pa flere sider.
Opdel pé flere sider

Indstillinger:
Afpas efter Reducerer faxdokumentet efter papirformatet i modtagerens faxmaskine.

Opdel pa flere Hvis denne indstilling veelges, vil modtagerens faxmaskine enten opdele
sider dokumentet i to lige store dele eller udskrive starstedelen af billedet pa en side
og resten pa naeste side.

BEMAERK: Pga. udskrivningsmargener kan der forekomme trykbilledtab langs
kanterne, nar opdelingsindstillingen anvendes.
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Omslag

Veelg denne funktion til at fgje et omslag til din faxopgave. Brugere kan tilfgje tekst
i felterne "Til", "Fra" og "Kommentar".

BEMAERK: Omslagets titel tilfgjes automatisk.

Annuller Gem

F] Felterne Til: Fra: og Kommentar

Til: Telefonngglenavn
Fra: Maskinnavn
Kommentar:

Indstillinger:

Til: Viser modtagerens faxnummer eller navn. Anvend tastaturets knapper til at aendre
modtagerens navn.

Fra: Viser afsendermaskinens lokalnavn. Anvend tastaturknapperne til at a&endre
modtagerens navn.

Kommentar: Anvend pil-op/pil-ned knapperne til at rulle gennem listen. Den valgte kommentar
vises i kommentar-omradet pa omslaget. Hvis du vaelger Ingen kommentar,
vil kommentar-omradet veere tomt.

- RAD: Der kan kun veelges en kommentar ad gangen.

o 7

BEMZAERK: Flere oplysninger om kommentarer findes pa side 4-22.
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Fax

Starthastighed

Anvend denne funktion til at vaelge transmissionshastighed for din faxopgave.

Annuller Gem

Tvungen 4800bps G3 (14.4 Kbps)

o Super G3 (33,6 Kbps)

Indstillinger:

Tvungen Anvendes i omrader med darlig kommunikationsforbindelse, hvis der er meget stg;j
4800 bps pa linien, eller hvis der ofte opstar fejl under faxafsendelse.

Super G3 Bestemmer kommunikationsfunktionen, der skal anvendes, baseret pa maks.
(33,6 kbps) kapaciteten pa den eksterne maskine. Fgrste transmissionshastighed er
33.600 bits pr. sekund.

G3 (14,4 Kbps) Veelger kommunikationsfunktion baseret pa maks. kapaciteten pa den eksterne
maskine. Fgrste transmissionshastighed er 14.400 bits pr. sekund.
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Udskudt afsendelse

Anvend Udskudt afsendelse til at veelge et afsendelsestidspunkt for faxopgaven.
Du kan veelge et tidspunkt pa mellem 15 minutter og 23 timer og 59 minutter.
Denne funktion kan anvendes til at sende faxdokumenter pa et tidspunkt,

hvor det er billigere, eller til et land i en anden tidszone.

Denne funktion kan indstilles til 12- eller 24-timers format. Hvis du veelger 12-timers
format, skal du ogsa veelge enten AM eller PM tasten.

BEMAERK: Batchafsendelse indstilles af systemadministratoren. Funktionen gar
det muligt at sende flere faxopgaver til den samme modtager i samme afsendelse.
Hvis du sender en faxopgave med samme destination som en opgave, der
allerede er tilbageholdt som en udskudt afsendelsesopgave, vises et
pop-op-skaermbillede, som sparger, om faxopgaven sendes nu eller fgjes til

den udskudte afsendelsesopgave. Vaelg den gnskede indstilling for at afslutte

din opgave.

Annuller Gem

Tryk pa et indtastningsfelt, og anvend
tastaturet til at indtaste afsendelsestidspunktet.

Timer Minutter
00-23 00 - 59

o Bestemt tidspunkt 15 42

Klokken er nu: 15:42:00

Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.

Bestemt Ggr det muligt for brugeren at vaelge det gnskede afsendelsestidspunkt.
tidspunkt
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E Faxrapporter

Denne funktion giver dig mulighed for at udskrive information om faxfunktionens
status pa din maskine.

‘behandiing
S Luk Udskriv
‘ e T [

Faxrapporter
Aktivitetsrapport

| Telefonngglerapport

| Telefonnagle for grupper-rapport Veelg en rapport i listen, og tryk pé Udskriv rapport.

| Brugerrapport

| Rapport over opgaver i ke

Indstillinger:
Der findes fglgende indstillinger for Faxrapporterr.

Aktivitetsrapport |Viser de sidste 50 faxaktiviteter udfgrt pa maskinen.

Telefonnggle- | Viser alle numre gemt i telefonnaglen.
rapport

Gruppetelefon- |Viser alle numre gemt i hver gruppe i gruppetelefonngglen.
noglerapport

Brugerrapport | Viser maskinkonfiguration, firmware-version og indstillinger.

Viser faxopgaver i maskinens hukommelse, som venter pa at
blive sendt eller udskrevet. Denne rapport viser ogsa
maskinens ledige hukommelse i procent.

Rapport over
opgaver i ko
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Postbokse

Gem i postboks

Udskriv
dokumenter i
postboks

Slet dokumenter
i postboks

Send til ekstern
postboks

Aktiveres af din systemadministrator. Denne funktion ggr det muligt at gemme
dokumenter i en postboks. Postboksen kan findes pa den maskine, som du
anvender (lokal postboks) eller sendes til en postboks pa en ekstern maskine
(ekstern postboks). Dokumenter tilbageholdt i postboksen registreres som gemt
til polling, udskrivning eller sletning af brugeren. Adgang til postboks opnas ved at
indtaste det 3-cifrede postboksnummer og det 4-cifrede postbokskodeord. Kontakt
din systemadministrator for yderligere hjaelp.

BEMAERK: Gemmetid for faxopgaver indstilles af din systemadministrator.

Annuller

Udskriv dokumenter i
postboks

Slet dokumenter i

Gem i postboks [~ | Sendtil ekstern
‘ posthoks
postboks

Indstillinger:

Giver brugere mulighed for at scanne og gemme faxdokumenter til polling.
Dokumenter gemmes i din postboks og sendes automatisk til den eksterne
faxmaskine pa anmodning.

Giver dig mulighed for at udskrive en kopi af dokumenterne gemt i en postboks.

Giver dig mulighed for at slette alle dokumenter i en postboks.

BEMAERK: Hvis der trykkes pa Udskriv dokumenter i postboks eller Slet
dokumenter i postboks, udskrives eller slettes alle modtagne og gemte
dokumenter i den valgte postboks.

Gar det muligt at sende en faxopgave direkte til en privat postboks pa en ekstern
maskine.

BEMAERK: Denne funktion er kun tilgeengelig, nar den eksterne maskine har
postbokskapacitet, og nar brugeren, som sender dokumentet, kender
modtagerens postboksnummer.
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E Telefonnggleindstilling

Individuel

Gruppe

Anvend denne funktion til at gemme destinationsnavne og faxnumre i din maskine.
Indgangene, som gemmes her, kan vaelges i Modtagerliste pa fanen Fax.

Du kan ogsa indstille opkaldsgrupper bestaende af mange individuelle indgange.

RAD: Denne funktion sparer tid ved afsendelse af faxopgaver til hyppigt anvendte
destinationer.

= an
s
e
dstillng
b dstilling
\ 0 Individuel

Gruppe

Indstillinger:

Veelg denne indstilling for at indstille individuelle faxmodtagernavne,
numre og indstillinger.

Anvend denne indstilling til at oprette en gruppe af telefonnggleindgange under
et nummer. Nar du anvender telefonngglen for grupper, skal du kun indtaste et
gruppenummer for at sende til mange modtagere.

BEM/ERK: Der skal oprettes en ny gruppeopkaldsliste vha. de destinationer,
som allerede er gemt i telefonnaglerne for individuelle personer eller grupper.
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Tilfojede faxfunktioner

Omfatter funktioner, som giver dig mulighed for at sende store, komplekse opgaver,
scanne og gemme faxopgaver til hentning af en anden faxmaskine og til at polle en
anden faxmaskine.

D Udform opgave I:I Polling
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Fax

Udform opgave

Anvend denne funktion til at afsende en faxopgave, som kraever forskellige indstil-
linger for hver side eller en gruppe af sider. Funktionen kan ogsa anvendes, hvis din
faxopgave indeholde mere end 50 sider, som overskrider dokumentfremfgrerens
maksimumskapacitet.

BEMAERK: Destinationsfaxnummeret skal indtastes, for du anvender
Udform opgave.

F Udform opgave m Poling

Udform opgave- |  Annuller
valg

Indtast faxdestinationsnummeret, for du starter Udform opgave.

Veelg Udform opgave for at programmere, scanne eller gemme saerskilte
opgavesegmenter.

Nar alle segmenter er scannede, skal du veelge Udform opgave-valg og
o Ja trykke pa Afslut Udform opgave for at starte transmissionen.

Maks. antal billeder = 1.000

Indstillinger:
Nej Funktionen er inaktiveret.
Ja Anvendes til at aktivere Udform opgave-funktionen.

Udform Anvendes til at veelge indstillinger for Udform opgave.

opgave-valg p, yan veelge fglgende indstillinger for Udform opgave:

Afslut Udform | Veelg denne indstilling, nar sidste segment i opgaven

opgave er scannet. Opgaven sendes til udskrivning.
Slet sidste Anvendes til at slette det sidst scannede segment.
segment

Anvendes til at slette den aktuelle opgave og ga tilbage

Slet alle segmenter til skeermbilledet Udform opgave.
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Polling

Polling ger det muligt at gemme faxdokumenter i maskinens hukommelse, hvor en ekstern
faxmaskine kan hente dem, eller polle en ekstern faxmaskine eller postboks.

Poll ekstern fax

‘ Gem til polling

" Poll ekstern postboks

Indstillinger:

Gem til polling Denne indstilling giver brugere mulighed for at scanne og gemme dokumenter.
Nar eksterne maskiner poller maskinen, kan de hente de scannede dokumenter.
Der kan indstilles kodeord til at kontrollere, hvilke maskiner der har adgang til de
gemte dokumenter.

Poll ekstern fax Denne indstilling giver brugere mulighed for at indstille deres maskine til at
kontakte en ekstern faxmaskine for at finde og hente faxopgaver gemt af den
eksterne maskine.

Poll ekstern Denne indstilling giver brugere mulighed for at indstille deres maskine til at kontakte
postboks en ekstern postboks, som er indstillet pa en ekstern faxmaskine. Nar der er oprettet
kontakt, sender den eksterne maskine de faxdokumenter, der er gemt i postboksen.
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E Kommentarindstilling

Denne funktion ggr det muligt at oprette, sendre eller slette kommentarer,
som gnskes pa faxopgavens omslag. Der kan gemmes op til 10 kommentarer
pa maskinen.

Hvis du gnsker at tilfgje eller redigere en kommentar, skal du veelge en tom indgang
pa kommentarlisten og veelge Rediger. Indtast den kommentar, som skal gemmes,
pa tastaturet. Der kan maksimalt indtastes 30 tegn. Hvis du @nsker at slette en
kommentar, skal du vaelge kommentaren pa listen og veelge Slet.

I Svar med det samme 01
| Information som anmodet 02
| Ménediige salgstal 03

| Redigering 04

I 05
I 06
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Fax - Serverfax

Fanen Fax er standardskaermbilledet for Serverfax. Anvend funktionerne
pa dette skaermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og veelge
standardfunktioner for en faxopgave.

Du far adgang til fanen Fax ved at trykke pa tasten Funktioner pa betjeningspanelet.

Afhaengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret,
kan det vaere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper gverst til hgjre
pa skeermen.

Falgende faner er tilgaengelige for Faxfunktioner:

» Fax
» Flere faxfunktioner

Klar - Indtast telefonnummer.

— Alle

1
opgavetyper

Flere
faxfunktioner

Opkaldsfunktioner Oplasning 1- eller 2-sidet
Fej til moctagerliste Opkaldstegn Standard O 1-sidet
@rn 2-sidet
o Modtagerliste...(0) Telefonliste

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion.
Der kan veelges flere funktioner for hver faxopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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E Opkaldsfunktioner

Faj til
modtagerliste

Modtagerliste

Opkaldstegn

Opkaldsfunktionsomradet indeholder et vindue, hvor det indtastede telefonnummer
vises. Nar nummeret vises, kan det fgjes til en liste over modtagernumre, eller du
kan tilfgje specielle tegn eller se en liste over op til 30 gemte telefonnumre.

Du kan indtaste telefonnumre pa to mader: Manuelt ved at anvende tastaturet eller
ved at veelge et nummer, som allerede er gemt i Telefonlisten.

Klar - Indtast telefonnummer.

Fax 1 Flere
faxfunktioner
Opkaldsfunktioner Oplasning 1- eller 2-sidet
Faj til modtagerliste Opkaldstegn Standard ° 1-sidet
o Fin 2-sidet
o Modtagerliste....(0) Teleforliste
Indstillinger:

Anvendes, hvis du vil sende en faxopgave til mere end én modtager.

Indtast nummeret pa tastaturet, og veelg dernaest Telefonliste og et gemt nummer.
Veelg derefter Fgj til modtagerliste. Fortsaet, indtil alle de gnskede numre

er indtastet.

Gemmer listen over telefonnumre, som skal indtastes for at sende faxopgaven
til mange modtagere. Numrene i modtagerlisten sendres, og angiver hvor mange
telefonnumre, der i gjeblikket findes i modtagerlisten.

Tryk pa tasten Modtagerliste for at se eller slette telefonnumre.

Opkaldstegn er specielle tegn, som anvendes ved indtastning af faxnumre og
som indtastes som en del af telefonnummeret.

Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en

Opkaldspause [ ] udgaende linie. Udskydelsen afhaenger af faxserveren.

Denne pause anvendes, hvis der gnskes laengere tid til at

Lang pause [I] registrere en opkaldstone.

Angiver, at en identifikation for en tidligere indstillet gruppe er

Gruppeopkald [\ ved at blive indtastet.

Anvendes til at skjule information pa udskrevne rapporter.
Skjul data [/] Tegnene indtastet mellem to skrastreger vises som stjerner
(asterisk).
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Symbol for Anvendes til identifikation af ekstern maskine. Dette tegn
kodeordskontrol |kontrollerer, at det korrekte nummer er opkaldt.

[S]

Skift fra puls til |Anvendes til at skifte fra pulsopkald til toneopkald.

tonel [:]

Vent pa Anvendes til at udskyde opkald, indtil en forventet
netvaerkstone [W] |netveerkstone registreres.

Lokal-ID [+] Krzaeves som en del af visse internationale telefonnumre
kontroltegn [+] |(i placering 00).

Lokal-ID Anvendes til at forbedre leeseligheden. F.eks. tilfgjelse
[mellemrum] af mellemrum i et telefonnummer som 1 234 5678 i stedet
kontroltegn [] for 12345678.

Telefonliste Telefonlisten kan gemme op til 30 faxnumre. Indtast faxnummeret, og veelg
Telefonliste. Veelg et tomt nummer og Indtast telefonliste, s& nummeret gemmes.
Faxnumrene i telefonlisten kan ogsa fejes til modtagerlisten. Numrene, som vises
i telefonlisten, slettes ikke, nar faxopgaven er afsluttet.
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s Opl ]
& Oplosning

Oplasningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den eksterne
faxmaskine. En hgjere oplasning giver bedre kvalitet for fotos. Men en lavere
oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Klar - Indtast telefonnummer.

Fax 1 Flere 2 Alle
faxfunktioner opgavetyper
Opkaldsfunktioner Oplasning 1- eller 2-sidet
Fi til modtagerliste Opkaldstegn Standard O 1-sidet
‘ ' Fin 2-sidet
o Modtagerliste . (0) Telefonliste

Indstillinger:

Standard 200 x 100 dpi - Anbefales for tekstdokumenter. Denne indstilling kreever mindre
kommunikationstid, men giver ikke den bedste billedkvalitet for grafik og fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Anbefales for streggrafik og fotografier.
Dette er standardoplgsningen og det bedste valg for de fleste opgaver.
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1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du ogsa programmere originalernes retning.

Klar - Indtast telefonnummer.

Fax 1 Flere 2 Alle
faxfunktioner ER®]  opgavetyper
Opkaldsfunktioner Oplasning 1- eller 2-sidet
Fi til modtagerliste Opkaldstegn Standard O 1-sidet
@rn 2-sidet
oModtagerhste (0) Telefonliste
Indstillinger:

1-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.

2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.
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@ Flere faxfunktioner

Knappen Flere faxfunktioner giver adgang til andre faxfunktioner,
som kan anvendes sammen med din faxopgave.

Flere Alle

faxfunktioner ERE]  opgavetyper

& Billedkvalitet o QOriginal O udskudt
Lysere/merkere: 0 Auto afsendelse

Baggrundsdzempning: Nej Nej

\j O originaltype

Foto.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion.
Hvis du gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge
denne funktion. Der kan veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. Et markeret felt angiver, at denne funktion er aendret
fra den oprindelige standardindstilling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre faxopgavens kvalitet far afsendelse.

Billedkvalitet

Lysere/morkere: Baggrundsdasmpning:

0"

Ja

Lysere

"5

Merkere:

Indstillinger:

Lysere/markere Anvendes til at gare faxen lysere eller magrkere. Veaelg pil-ned for at gare faxen
mgrkere. Veelg pil-op for at gare faxen lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og fierner automatisk mark baggrund, hvis originalen
daempning er trykt pa farvet papir eller stammer fra en avis.

BEMAERK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.
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E Originaltype
Anvend denne funktion sammen med de valgte indstillinger for Billedkvalitet til at
forbedre faxopgavens udseende.

Fortryd Annuller Gem

Tekst:

re
o Foto og tekst
Foto: ‘

Veelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den scannede
originaltype.

Veelg en af nedenstaende indstillinger for Originaltype:

Dette er standardindstillingen og kan anvendes for de fleste
Foto og tekst ..
originaler.
Foto Anvendes til rastererede fotografier eller trykte rastede
originaler.
Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller streggrafik.
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Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Blandede
originaler

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes eller
til at aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

Annuller

Auto
Anvendes il at beskrive originalemnes format.

Kopiering fra « Auto er den normale indstilling for denne funktion. Ved valg af Auto registrerer
glasplade maskinen tisk formatet i L

Bl.ar’dede = Anvend Kopiering fra glasplade til at angive originalemes format, nar du
originaler kopierer fra glaspladen.

Indstillinger:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfgres fra dokumentfremfareren.

Anvend denne indstilling til at angive malene for scanningsomréadet,
nar originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste
formater, som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne en opgave, som indeholder originaler med
forskellige formater. Originalerne skal alle have samme bredde, f.eks. A4 med
lang fremfaringskant og A3 med kort fremfgringskant. Laeg originalerne i
dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Hurtig referencevejledning Side 4-35

Fax



E Udskudt afsendelse

Nej

Bestemt
tidspunkt

Anvend Udskudt afsendelse til at veelge et tidspunkt indenfor de naeste 24 timer,
hvor faxopgaven skal afsendes. Denne funktion kan anvendes til at sende
faxdokumenter pa et tidspunkt, hvor det er billigere eller til et land i en anden
tidszone. Afsendelsestidspunktet fgjes til opgaveoplysningerne, som sendes

til faxserveren sammen med det scannede trykbillede. Tredjeparts faxserver
tilbageholder dokumentet, indtil det valgte afsendelsesklokkeslaet.

Denne funktion kan indstilles i 12- eller 24-timers format. Hvis du veelger 12-timers
format, skal du ogsa veelge enten AM eller PM tasten.

Annuller Gem

tastaturet til at indtaste afsendelsestidspunktet.

Tryk pa et indtastningsfelt, og anvend

Timer Minutter
00-23 00 - 59

O Bestemt tidspunkt 15 42

Klokken er nu: 15:42:00

Indstillinger:
Funktionen er inaktiveret.

Gor det muligt for brugeren at veelge det gnskede afsendelsestidspunkt.
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Kontroludstyr

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveerktgj for netveerkssikkerhed,

som anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netvaerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan af systemadminstratoren indstilles

til at begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning,
Serverfax og Internetfax.

wﬁ:;; Annullér Accept

et adgang til
Anghw bruge mavn og kodeord

Geesteadgang
Indtast et login-kedeord

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kontrolleret Kraever netvaerkslogin-navn og kodeord. Hvis du ikke har en netvaerkskonto pa det
adgang til lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.
netveerket

Gaesteadgang Kraever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.
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Fax
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Internetfax

Internetfax...
Kl_ar til Internetfax )
Nar adresselisten er programmeret, skal du lz2gge dokumenterne i og trykke pa Start.
Internetfax 1 rnaurl\;'z;leder 2 sll:'f:r;dling 3\ outputformat 4 ﬁg;avetyper
o Adresseliste
Oplysninger
Til
Ce..
Rediger ermne
Emne: Scannet af Xerox WorkCentre
Funktionenlinternetfax er tilbehgr til WorkCentre Pro. Dette kapitel indeholder
oplysninger om de tilgaengelige funktioner for Internetfax.
Nar Internetfax er aktiveret, kan du vedheefte dine scannede billeder til
e-mails og sende dem til en bestemt modtager eller modtagere. Denne faxtype
sendes via Internet eller intranet.
Skaermbilledet for Internetfax lader dig indtaste SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) e-mail-adresser for din faxopgave. Du kan ogsa anvende dette
skaermbillede til at tilfgje eller fierne modtagere og redigere emnet.
BEMAERK: Der skal anvendes et SMTP e-mail-adresseformat. F.eks.
hvemsombhelst@hvilketsomhelstfirma.com.
Du far adgang til Internetfax-funktionerne ved at trykke pa tasten Funktioner
pa betjeningspanelet.
Afheengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret,
kan det vaere ngdvendigt farst at vaelge Alle opgavetyper gverst il hgjre
pa skeermen.
Veelg en af nedenstaende faner for Internetfax:
> Internetfax
> Farvefunktioner
> Billedbehandling
> Outputformat
Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at veelge en funktion.
Der kan veelges flere funktioner for hver faxopgave.
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De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til
det forrige skaermbillede.

Send:

Anvend indstillingerne for Sendtil at indtaste modtageroplysninger.

Indstillinger:

Fra Veelg denne indstilling for at indtaste Fra-e-mail-adressen.

BEMAERK: Hvis du fik adgang til Internetfax via Kontroludstyr, vil
Fra-e-mail-adressen veere tilknyttet et login-navn og kan ikke eendres.

Til Anvend denne indstilling til at indtaste den gnskede modtagers e-mail-adresse.

Cc Anvend denne indstilling til at indtaste e-mail-adressen for den modtager,
som du gnsker at sende en kopi af e-mail-meddelelsen til.

Rediger emne Anvend denne indstilling til at redigere standard-e-mail-emnet. Emnet er e-mailens
titel og ikke teksten i e-mailen. Emnelinien kan indeholde op til 248 tegn og vises
pa bergringsskaermen under tasten Rediger emne.

Oplysninger Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De viste
oplysninger afhaenger af, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til adresselisten:
via intern adressebog eller falles adressebog eller via manuel indtastning.

Fjern Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.

Fjern alt Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten. Der vises en
pop-op-meddelelse for bekraeftelse.

Piltaster Anvend piltasterne til hgjre for adresselisten for at rulle gennem listen.

Adresseliste

Viser alle modtageradresser, som er valgt for den aktuelle Internetfax-opgave.
Listen kan indeholde op til 128 modtageradresser.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Hurtig referencevejledning Side 5-3

Internetfax



Internetfax

Indtastning af e-mail-adresse for Internetfax

E-mail-adresser kan indtastes pa to mader: Enten manuelt eller via en adressebog.

BEMAERK: Nér du indtaster e-mail-oplysninger, kan du eendre tastaturet til
at vise STORE eller smé bogstaver, specielle tegn eller tal ved at vaelge
enhver Retur-tast.

Manuelt

Hvis du allerede kender hele modtagerens SMTP e-mail-adresse, eller hvis du
ved, at modtageren ikke findes i de konfigurerede adresseb@ger, kan du trykke pa
tastenTil... og indtaste modtagerens e-mail-adresse vha. tastaturet pa skaermen.
Maskinen kontrollerer, at dette er en SMTP-adresse. Hvis det ikke er en
SMTP-adresse, sgger maskinen i adressebggerne efter en tilsvarende indgang.

Den indtastede e-mail-adresse vises i adresselisten.

Hvis du veelger oplysninger om en manuelt indtastet e-mail-adresse,
vises kun e-mail-adressen, og ingen andre oplysninger er tilgaengelige.

Adressebgager

Adressebgger indeholder en liste over e-mail-adresser og oplysninger, som er
relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis en adressebog er konfigureret,
understgtter maskinen to typer adressebgger: Feelles eller Intern. Nar der indtastes
under Til, Fra eller Cc, vises sggeresultater for en eller begge adressebager.

Anvend tastaturet pa skaermen til at indtaste e-mail-modtagerens navn.
Ligesom med de fleste s@gefaciliteter er det ikke ngdvendigt at indtaste hele
navnet, og der kan sgges i adressebogen vha. de farste bogstaver i adressen.

Nar du har indtastet det anskede e-mail-sggekriterium, skal du trykke pa Enter.
Hvis de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift adressebog for at
sgge i de andre adressebgger.

BEMAERK: Tasten Skift adressebog vises kun, hvis begge adressebager
er konfigureret.

Hvis der er mere end en indgang, som svarer til sggekriteriet, vises de pa skaermen.
Anvend op eller ned piltasterne til at finde den gnskede modtager. Fremheaev
modtageren pa listen, og veelg tasten Tilfgj. Fortseet, indtil alle de gnskede
modtagere er valgt, og veelg dernaest Afsiut. Den indtastede e-mail-adresse vises
i adresselisten.

Side 5-4
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Adressebogstyper

Falles adressebog

Den feelles adressebog gemmer eksterne firmaadresser pa maskinen.
Adressebogen indeholder en liste over brugernavne og deres e-mail-adresser.

Filen skal have CSV-format (Comma Separated Value) for at maskinen kan leese
filens indhold. Filen importeres pa maskinen via CentreWare Internet Services.
Din maskine vil ikke tillade import af en feelles adressebogsfil, hvis navn ikke ender
med .CSV.

En gyldig CSV-fil har formatet: Navn, SMTP-e-mail-adresse. F.eks. er folgende
gyldige CSV-formatfiler:

Hansen, hansen@firma.com
"Hansen, John", john.hansen@firma.com

Sorteringsraekkefelgen i CSV-filen afger den raekkefglge, som indgangene vises
i i den feelles adressebog pa din maskine.

Intern adressebog

Kaldes ogsa for LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den interne
adressebog gemmer interne firmaadresser pa firmanetvaerket. Denne adressebog
oprettes af systemadministratoren.

Visning af sggeresultater afggres af LDAP. LDAP-serveren kan f.eks.

vise sggeresultatet for sggekriteriet "And" som "Anders Smith", hvor det
forventede s@geresultat maske var "Andersen, Jens". Efternavn, fornavn eller
fornavn, efternavn afggres af LDAP-serveren og ikke af din maskine.

Hvis du har logget ind via Kontroludstyr, vil din maskine automatisk prave pa at
matche dit login-navn med din e-mail-adresse. Dit navn vil dernaest blive indsat
i feltet Fra. Dette kan ikke eendres.
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Internetfax

Farvefunktioner...

Internetfax Farve- Billed- Outputformat 44— Alle

muligheder behandling opgavetyp

Outputfarve
o Farve
Sortthvid

Grétone

Fanen Farvefunktioner anvendes til at veelge forskellige farvemuligheder
for Internetfax.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere indstillinger for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Outputfarve

Anvend denne funktion til at vaelge den gnskede outputfarve.

Indstillinger:

Farve Denne indstilling scanner og sender opgaven i farver.

Sort/hvid Vealg denne indstilling, hvis du gnsker sort/hvid. Nar der er valgt Sort & hvid,

anvendes kun sort toner.

Gratone Vazlg denne indstilling, nar originalen indeholder rastererede billeder.

Side 5-6
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Billedbehandling...

Internetfax 1 Farve- Billed- Outputformat 4 N
muligheder behandling opgavetyper

£ i Billedkvalitet £ O 1-eller 2-sidet ’ [ Original
é | Lysere/merkere: 0 | -sidet ‘

Baggrundsdasmpning: Nej

O Originaltype £ [ Oplgsning
‘ Bl | 200 x 200 (Fin)

Allto

Fanen Billedbehandling anvendes til midlertidigt at programmere funktioner,
som forbedrer det scannede Internetfax-trykbilledes udseende og stil.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Der kan veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Billedkvalitet

Fortryd

Billedkvalitet Annullér Gem

Lysere/matkere: Baggrundsdampning:

3 ©

Lysere:

MNormal:

Markeare:

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Indstillinger:

Lysere/markere Anvendes til at ggre sort/hvidt output lysere eller mgrkere. Veelg pil-ned for at gare
outputtet markere. Veelg pil-op for at gare outputtet lysere.

Baggrunds- Anvendes til at undga ugnskede maerker eller trykbilleder, som er trykt pa bagsiden
dempning af en original, fra at blive synlig pa outputtet.

Side 5-8
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Originaltype

Fortryd Annuller Gem

o Foto og tekst

Foto:

Tekst:

Veelg denne funktion for at forbedre outputtet baseret pa den scannede originaltype.

Indstillinger:

Foto og tekst Anvend denne indstilling for originaler, som indeholder litografier eller billeder
og trykt tekst.

Foto Anvend denne indstilling for originaler, som indeholder fotografier.

Tekst Anvendes ved kopiering af tekstdokumenter, som indeholder bogstaver af
tynde streger eller andre opgaver med hgj kontrast med steerke farver med
stor teethedsgrad.
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1- eller 2-sidet

Fortryd Annuller Gem

o 1-sidet

2-sidet

2-sidet, side 2
roteret

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du ogsa programmere originalernes retning.

Indstillinger:
1-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.
2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

2-sidet, Vezelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

Rotér side 2 Outputtet far lzeseretningen "top-til-bund", som f.eks. en kalender.
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Oplosning

200x100
(Standard)

200x200 (Fin)

300x300
(Superfin)

400x400
(Ikke-standard)

600x600
(Ikke-standard)

Storste fil
(bedste
billedkvalitet)

Mindre fil (bedre
billedkvalitet)

Mindste fil (god
billedkvalitet)

Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Jo hgjere
scanningsopl@sning jo bedre billedkvalitet.

Indstillinger:

Giver det mindste billedfilformat og anbefales kun til dokumenter med meget
simpel tekst.

BEMAERK: 200 x 100 er inaktiveret, hvis dokumentformatet er PDF.

Anbefales til generelle tekstdokumenter og grafik. Giver ikke den bedste
billedkvalitet for fotos eller grafik. Dette er standardindstillingen.

Anbefales kun til tekstdokumenter af hgj kvalitet, som skal fremfgres via
OCR-applikationer (Optical Character Reference). Anbefales ogsa til speciel grafik
og dokumenter, som indeholder bade grafik og fotos. Dette er standardopl@sningen
og det bedste valg til de fleste opgaver.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Det @ger billedfilens stgrrelse,
men giver til gengaeld en bedre billedkvalitet.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den stgrste
trykbilledfil, men giver den bedste billedkvalitet.

Meget lidt komprimering. Den indstiling opretter den starste billedfil, men giver til
gengeeld den bedste billedkvalitet.

Nogen komprimering. Denne indstilling opretter en stgrre billedfil, men giver til
gengeeld en bedre billedkvalitet.

Maksimal komprimering. Denne indstilling opretter den mindste billedfil, men giver
til gengeeld en god billedkvalitet.
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Original

Auto

Kopiering fra
glasplade

Original Fortryd Annullér Gem

Auto
Anvendes til at beskrive oniginalemes format.

Kopiering fra - Auto er den normale indstilling for denne funktion. Yed valg af Auto
glasplade registrerer maskinen automatisk formatet | dokumentfremfasreren.

- Anvend Kopierm? fra glasplade til at angive onginalernes format, nar
du kopierer fra glaspladen.

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes,
eller til at programmere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

BEMAERK: Det anbefales, at originalerne alle har samme format. Hvis originalerne
har forskellige formater, kan faxmodtageren fé et reduceret billede af dokumentet.

Indstillinger:

Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfgres fra dokumentfremfareren.

Anvend denne indstilling til at angive malene for scanningsomradet, nar
originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.
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Outputformat...

Klar til Internetfax

Internetfax 1 Farvevalg Trykbilled- 3 4 e
vt ring OutpRifonmat opgavetyper

| : iDDokumentformat ‘Eh iDSvartil °Meddelelse

———' Florsidet TIFF

| il R e Meddelelse tilfast

° Anerkendelsesrapport

Aktiveret

Anvend denne funktion til midlertidigt at eendre de gnskede indstillinger for det
scannede trykbillede.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Der kan veelges flere funktioner for hver faxopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Dokumentformat
Dokumentformat [ Fortrva | Annuler Gem
O Flersidet TIFF
PDF
Anvend funktionen Dokumentformat, nar din opgave sendes med et andet filformat
end standardfilformatet.
Indstillinger:
Flersidet TIFF Flersidet TIFF-fil (Tagged-Image File Format). En TIFF-fil indeholder flere sider af
scannede billeder.
PDF Image Only Portable Document Format. Dette format kan vises med en PDF viewer.
(kun billede)
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Anerkendelsesrapport

Anerkendelsesrapport Annullgr

Anerkendelsesrapporten indeholder oplysninger om leveringsstatus for
hver modtager af den Internetfaxopgave, sorm du sender.

Inaktiveret . : ) ) .
Hvis du vaslger "Aktiveret™, printer maskinen en rapport, nar opgaven er
afsendt,
. Du kan ikke vazlge "Inaktiveret”, hvis administratoren for udstyret har
@ Aktiveret indstillet maskinen til altid at printe en anerkendelsesrapport.

Anvend denne funktion til at udskrive en rapport, som viser leveringsstatus for din
opgave. Rapporten viser gennemfgrte, mislykkede eller ubekraeftede opgaver.

Indstillinger:
Aktiveret Anvend denne indstilling til at udskrive en statusrapport, nar opgaven er sendt.

Inaktiveret Anvend denne indstilling til at inaktivere funktionen.

BEMAERK: Hvis standardindstillingen for denne funktion allerede er Aktiveret,
vil du ikke kunne inaktivere funktionen.

Svar til

Tilfgj indgang
i adressebog: Intern

adressggnag aaa | 123 | Annuliér | Accept

|5var til: peter.olsen@mitfirma.com

[ 0 2 O [ [ R [ [
Tl 0 [
(3 ES [ [ e | [ CY [ R [ e

Anvend funktionen Svar til til at e&endre den standardadresse, hvortil svar til din
Internetfaxopgave kan sendes.
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Meddelelse
Klar til at
Lo [z [ [
(K | 2 | IO [ | [ | ) N N Y (6
(0 ) IS O YO I O I o
I3 I I O O I Y
Anvend denne funktion til at redigere den standard-e-mail-meddelelse, som sendes
sammen med opgaven. Meddelelsesteksten er den tekst, som findes i e-mailen og
ikke i e-mailens emnelinie. Den indtastede meddelelse er kun tilgaengelig for den
aktuelle opgave.
BEMAERK: Standardmeddelelsen indstilles af din systemadministrator.
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Kontroludstyr...

Kontrolleret
adgang til
netvaerket

Gaesteadgang

E“wﬁ”” Annullér Accept
Login nadvendig :

Kontrolleret adgang til netvarket
Anghv brugemaun og kodeard

Gasteadgang
Indtast et login-kodeord

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveerktgj for netveerkssikkerhed,

som anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netvaerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan af systemadminstratoren indstilles til
at begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning og
Internetfax. Nar Kontroludstyr er aktiveret, geelder det for alle tre funktioner.

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kreever netveerkslogin-navn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.
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Netveerksscanning

Scanning...

FunktionenNetveerksscanning er tilbehgr til WorkCentre Pro. Den findes ikke
pa CopyCentre.

Hvis Netveerksscanning er aktiveret, kan der oprettes en elektronisk fil af en
original. Det scannede dokument konverteres til en elektronisk fil og gemmes
elektronisk. Den elektroniske fil kan lagres, sendes som en faxopgave eller
distribueres via e-mail.

Dette kapitel beskriver de funktioner, der er tilgeengelige for Netveerksscanning.

Informationskilder

Der findes andre informationskilder for denne funktion:

CentreWare® Netveerksscanning

Aktiverer installation, indstilling og administration af tilbehgret Netveerksscanning
pa netvaerket. Netvaerksscanning bestar af forskellige elementer, som tilsammen
opretter og sender det scannede dokument til den gnskede slutdestination.

Se CentreWare® Netvaerksscanningspakken, som leveres sammen med
Scanningspakken.

CentreWare® Internet Services

Internet Services er den indbyggede HTTP-serverapplikation, som er tilgaengelig
pa netvaerksaktiverede modeller. Internet Services giver adgang til udskrivnings-
og scanningsfunktioner, statuskontrol, administration af opgaver og
CopyCentre/WorkCentre Pro vha. en browserapplikation over Internettet eller et
intranet. Du far adgang til Internet Services ved at abne din web-browser og indtaste
CopyCentre/WorkCentre Pros IP-adresse i feltet Adresse eller Placering.
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Ressourcer pa www (World Wide Web)

Websted

Generelt indhold

www.xerox.com

Viser en oversigt over generelle problemlgsningsforslag

og opgraderingsmuligheder.

www.centreware.com

Indeholder generelle CentreWare®-oplysninger med

link til de nyeste drivere og veerktgjer.
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Netveerksscanning

Netvaerksscanning...
Ez;‘ﬁlm: 1 fnfl‘;gel:leder I;Bg::;t;dlin 3\ %\ Alle opgaveyper
STANDARD Fil: Indkebsbestilinger
Bsmidt @
Cstorm
Gdavidsen 13
Fworm
Jdamgard @
Du kan fa adgang til Netvaerksscanningsfunktioner ved at trykke pa tasten
Funktioner pa betjeningspanelet.
Afhaengig af de aktiverede funktioner, og hvordan din maskine er konfigureret,
kan det veere ngdvendigt farst at veelge Alle opgavetyper gverst til hgjre
pa skeermen.
Tryk pa fanen Netvaerksscanning pa skeermen for at veelge standardfunktioner
for en scan til fil-opgave.
Der findes folgende faner for Netvaerksscanning:
> Netveerksscanning
> Farvefunktioner
> Billedbehandling
> Outputformat
> Opdater destination
Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion.
Der kan veelges op til flere funktioner for hver scanningsopgave.
De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.
> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.
> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til
det forrige skaermbillede.
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Opbevaringssted

Opbevaringssteder er biblioteker eller arkiveringsdestinationer, som er indstillet
pa en server, hvor dine scannede filer tilbageholdes. Far du kan anvende
Netvaerksscanning, skal din systemadministrator indstille de opbevaringssteder,
som er tilgeengelige for din maskine. Opbevaringsstederne er definerede i
skabelonen og kan ikke aendres pa WorkCentre Pro.

Skabelonoversigt

Oprettelse af
skabelon

Valg af skabelon

AEndring af
programmerede
skabelonvalg

For at kunne anvende Netveerksscanning optimalt skal du veelge en skabelon pa
WorkCentre Pro. Skabeloner indeholder forudvalgte indstillinger, som fgjes til den
scannede original, f.eks. er oplysninger om slutdestination for din opgave
(opbevaringsstedet) og indstillinger for billedkvalitet defineret i skabelonen sammen
med skabelonnavnet.

Skabeloner kan oprettes eller @&ndres vha. CentreWare® Scanningsfunktioner eller
CentreWare® Internet Services. Kontakt din
systemadministrator for flere oplysninger.

RAD: Skabelonnavne kan hgjst indeholde 20 tegn. Navne, som indeholder mere
end 20 tegn, forkortes til de farste 20 tegn. Dette er veerd at huske péa ved s@gning
efter eksisterende skabeloner og ved tildeling af skabelonnavn.

Veaelg en skabelon baseret pa, hvor filen skal sendes til. Normalt har
systemadministratoren oprettet en skabelon til anvendelse for hver bruger.

Nar skabelonen er valgt, kan de fleste forprogrammerede indstillinger eendres
midlertidigt, f.eks. indstillinger for 1- eller 2-sidet, billedkvalitet og opl@sning.

Outputdestinationen tildelt skabelonen kan ikke eendres pa maskinen.
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Netveerksscanning

Skabelondestinationer

Rulle gennem
skabelonlisten

Skabelondestinationer viser de skabeloner, der er gemt pa maskinen. Ved
installation indeholder maskinen den fabriksindstillede standardskabelon, som
leveres sammen med WorkCentre Pro. Standardskabelonen vises gversti listen, og
veelges automatisk. Alle andre skabeloner vises i alfanumerisk raekkefglge. Der kan
maks. oprettes 250 skabeloner.

Der findes to typer skabeloner:

Skabelonnavne, som starter med @-symbolet, er oprettet vha. Internet Services.
Skabelonnavne uden @-symbolet er skabeloner, som er oprettet vha. softwaren til
CentreWare® Netvaerksscanning.

Anvend piltasterne til hgjre for skabelonlisten for at rulle gennem siderne en ad
gangen og veelge en skabelon.

For hurtigt at springe til en bestemt side i skabelonlisten skal du anvende
tastaturet til at indtaste sidenummeret og tasten #. Teelleren springer frem til
den gnskede side.

Destinationsoplysninger

Omradet Destinationsoplysninger til hgjre pa skaermen viser oplysninger om den
valgte skabelon. Hver gang du vaelger en anden skabelonfil, opdateres dette
omrade, sa de seneste oplysninger for den valgte skabelon vises.
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Farvefunktioner... 2
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Ece:‘r{nﬁiwgs- ;T.I’I‘;;Aeder Ez:::r;dlin SufpHfformat € gg;avetyp §
Outputfarve ‘.03
<

gFawe

Sorthvid

Gratone

Fanen Farvefunktioner anvendes til at vaelge forskellige farvemuligheder for det
scannede trykbillede.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere indstillinger for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
eendret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Outputfarve

Anvend denne funktion til at vaelge den gnskede outputfarve.

Indstillinger:
Farve Denne indstilling scanner og sender opgaven i farver.

Sort/hvid Veelg denne indstilling, hvis du gnsker sort/hvid. Nar der er valgt Sort og hvid,
anvendes kun sort toner.

Gratone Vealg denne indstilling, nar originalen indeholder rastererede trykbilleder.
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Netveerksscanning

Billedbehandling...

Billed- 3 Outputformat 4\ Opfrisk s Alle
behandling destination opgavetyper

£ v Billedkvalitet E [0 1- eller 2-sidet 5 0 Qriginal
Lyserefmarkere: O < 1-sidet ‘

Baggrundsdaempning: MNej Auto

0O Qriginaltype 0 Kantsletning O Oplgsning
‘ Eoto: ‘ 500 x GOO

Scan til kant

Fanen Billedbehandling anvendes til at programmere funktioner, som forbedrer de
scannede billeder.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Der kan veelges op til flere funktioner for hver scanningsopgave.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekreefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Side 6-8
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Billedkvalitet
Billedkvalitet Fortryd Annullér Gem
Lysere/markere: Baggrundsdasrpning:
Lysere: O Nei
Normal; E @3 "
Markere:

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Indstillinger:

Lysere/markere Anvendes til at ggre sort/hvidt output lysere eller mgrkere. Veelg pil-ned for at gare
outputtet markere. Veelg pil-op for at gare outputtet lysere.

Baggrunds- Anvendes til at undga ugnskede maerker eller trykbilleder, som er trykt pa bagsiden
dempning af en original, fra at blive synlig pa outputtet.
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Netveerksscanning

Originaltype

Fortryd Annuller Gem

o Foto og tekst

Foto:

Tekst:

Veelg denne funktion for at forbedre outputtet baseret pa den scannede originaltype.

Indstillinger:

Foto og tekst Anvend denne indstilling til originaler, som indeholder litografier eller billeder og
trykt tekst.

Foto Anvend denne indstilling til originaler, som indeholder fotografier.

Tekst Anvendes ved kopiering af tekstdokumenter, som indeholder bogstaver af
tynde streger eller andre opgaver med hgj kontrast med steerke farver med
stor teethedsgrad.
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1- eller 2-sidet

Sider til scan Fortryd Annuller Gem
1-sidet Eilledretning
For at opna bedste resultat skal du
wvaelge den retning, som den
et original, der skal fremferes via
dokumentfremfareren, har.
] E] Hvis du anvender glaspladen, er
@ L retningen den, som originalen har,
2-sidet, side 2 fer den vendes og Izegges ned pa
roteret glaspladen.

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du ogsa programmere originalernes retning.

Indstillinger:
1-sidet Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.
2-sidet Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

2-sidet, Rotér Vezlg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.
side 2 Outputtet far leeseretningen "top-til-bund", som f.eks. en kalender.

Billedretning Veelg denne indstilling til at angive billedretningen fgr scanning.
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Netveerksscanning

Kantsletning
Kantsletning Annuller
Ensartet Kant
@ kantsletning 050 men
Separat
Kantsletning @
Scan til kant @
Anvend denne funktion til at "forbedre" originalens kvalitet, hvis den er gdelagt
eller revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, haeftning
eller lignende.
Indstillinger:
Ensartet Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kantsletning kan slettes.
Separat Anvendes til at slette en valgt vaerdi langs en bestemt kant af kopien. Der kan slettes
kantsletning op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.
Scan til kant Vzelg denne indstilling for at udskrive helt ud til kanten af arket.
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Original
Original Fortryd Annullér Gem
Auto
Anvendes til at beskrive oniginalemes format.
Kopiering fra - Auto er den normale indstilling for denne funktion. Yed valg af Auto
glasplade registrerer maskinen automatisk formatet | dokumentfremfasreren.
- Anvend Kopierm? fra glasplade til at angive onginalernes format, nar
du kopierer fra glaspladen.

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes,
eller aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

Indstillinger:

Auto Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Kopiering fra Anvend denne indstilling til at angive malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veaelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.

Anvend denne funktion til at scanne billedet helt ud til originalens kanter.
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Oplosning

200x200

Netveerksscanning

300x300

400x400

600x600

Storste fil
(bedste
billedkvalitet)

Mindre fil (bedre
billedkvalitet)

Mindste fil (god
billedkvalitet)

Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Jo hgjere
scanningsoplasning jo bedre billedkvalitet.

Indstillinger:

Anbefales til generelle tekstdokumenter og grafik. Giver ikke den bedste
billedkvalitet for fotos eller grafik.

Anbefales kun til tekstdokumenter af hgj kvalitet, som skal fremfgres via
OCR-applikationer (Optical Character Reference). Anbefales ogsa til speciel grafik
og dokumenter, som indeholder bade grafik og fotos. Dette er standardoplgsningen
og det bedste valg til de fleste opgaver.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Det gger billedfilens starrelse, men giver
til gengeeld en bedre billedkvalitet.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den stgrste
billedfil, men giver den bedste billedkvalitet.

Meget lidt komprimering. Denne indstilling opretter den starste billedfil, men giver til
gengeeld den bedste billedkvalitet.

Nogen komprimering. Denne indstilling opretter en stgrre billedfil, men giver til
gengeld en bedre billedkvalitet.

Maksimal komprimering. Denne indstilling opretter den mindste billedfil, men giver
en god billedkvalitet.
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Outputformat...

1 2 'Y Billed- 3 " Outputformat 4 * Opfiisk =
\ behandling destination ﬁ opgavetyper
[ | Dokumenthavn (| Dokumentformat (1| Tilfej
| ‘ NETSCARN || ‘ PDE | J ‘ fildestinationer
fidamgard)

2 Tilgaengelig

1 | Hvisfil allerede eksister T Dokument-
7 | Omdab ny fil | | ; styrings
. | felter

Anvend denne funktion til midlertidigt at eendre filtypen for den scannede trykbilledfil
pa destinationsserveren.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at veelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Der kan veelges op til flere funktioner for hver scanningsopgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
endret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Netveerksscanning

Dokumentnavn

Klar
Tryk pa knappen "C" for at fjerne denne indgang
Indtast dit dokumentnawvn, og vaelg dermszest Gem

Dokumentnavn

EEE] i 123 i Annuller
| Dekumentnavn: NETSCAN

.D@D@DDBDDD-D
3N IS I ) O O O O 7
[ | | | 8 | N | SN | N | N o [ |

Anvend Dokumentnavn til at angive navnet pa mappen, hvor du vil gemme
dit scannede trykbillede. Denne funktion gaelder kun for mappenavnet.

Hvis fil allerede eksisterer

Hvis fil allerede eksisterer: Fortryd Annuller Gem
0 omdeb ny fil Vedhaft eksisterende fil
Overskriv Gem ikke

eksisterende fil

Anvend denne funktion til at "forteelle" maskinen, hvad der skal ske,
hvis dokumentdestinationsmappen allerede indeholder et dokument med
samme navn som den aktuelle scanningsopgave.

Indstillinger:

Omdoeb ny fil Veelg denne indstilling, hvis du gnsker at lade maskinen navngive den nye fil
(eller mappe) med et unikt navn.

Overskriv Benyt denne indstilling til at overskrive den eksisterende fil med den nyligt
eksisterende fil oprettede, scannede billedfil.
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Vedhaeft til Vaelg denne indstilling for at faje den nyligt oprettede, scannede trykbilledfil til et
eksisterende fil eksisterende dokument med samme navn, som dokumentet der scannes.

BEMAERK: Kan ikke vaelges sammen med indstillinger for Flersidet TIFF
og PDF-filformater.

Gem ikke Anvend denne indstilling til at annullere scanning, hvis der registreres en fil
med samme navn som den nyligt oprettede, scannede billedfil.

Dokumentformat

Dokumsniforimat .. Annuller

o TIFF PDF {kun billede}

Flersidet TIFF JPEG

Anvend denne funktion til midlertidigt at 2endre filtypen for den scannede trykbilledfil
pa destinationsserveren. Standardindstillingen er den samme, som veerdien der er
indtastet i den valgte skabelon.

Indstillinger:

Tiff Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i forskellige softwarepakker
pa forskellige computer-platforme.

Flersidet TIFF Tagged-Image File Format. En TIFF-fil indeholder flere sider af scannede
trykbilleder.

PDF Image Only Portable Document Format. Dette format kan vises med en PDF viewer.
(kun billede)

JPEG Joint Photographic Experts Group. En grafikfil, som kan abnes i forskellige
softwarepakker pa forskellige computer-platforme.
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Netveerksscanning

Dokumentstyringsfelt

ha O

Dokumentstyringsfelt Annullér OK
| fnan [ | saten [ |t
' 00125549

Dokumentstyringsfelt anvendes til at indtaste oplysninger, som er unikke for dine
scanningskrav i skabelonen pa din maskine. Disse felter skal aktiveres ved
oprettelse vha. web-softwaren.

BEMAERK: Hvis de valgte skabeloner ikke indeholder aktiverede felter, er tasten
Dokumentstyringsfelt ikke tilgaengelig.

Tilfgj fildestinationer

Klar

Wis 1 I it

“Alternativ. ~ Destinationsoplysninger (Jdamgard)
Specialbestillinger A) P (Atematy): Specialnestilinger
[“scan pd /iserver/meget... Fil: Indkebsbestilinger

| U

Anvend denne funktion til at fgje fildestinationer til en hvilken som helst skabelon.
Der kan maks. fgjes 5 fildestinationer til en skabelon. Hvis den valgte skabelon
indeholder 1 destination, kan du tilfgje endnu 4 destinationer vha. denne funktion,
men hvis den valgte skabelon allerede indeholder 5 destinationer, er tasten

Tilfgj fildestinationer ikke tilgeengelig.
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Opdater destination...

Veelg fanen Opdater destination for at fa adgang til funktionen Opdater

skabelonliste.

Tryk pa tasten Opdater skabelonliste, hvis skabelonen lige er oprettet eller aendret.

Systemet opdaterer automatisk skabelonlisten.

Kontroludstyr...

Annullér

Accept

Kontrolleret adgang til netvarket
Anghv brugemaun og kodeard

Gasteadgang
Indtast et login-kodeord

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveerktgj for netveerkssikkerhed,

som anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netvaerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan af systemadminstratoren indstilles til at
begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning og
Internetfax. Nar funktionen er aktiveret, gaelder den for alle tre opgavetyper.

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kontrolleret Kraever netvaerkslogin-navn og kodeord. Hvis du ikke har en netvaerkskonto pa det
adgang til lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

netvaerket

Gaesteadgang Kraever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Bed

systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.
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Netveerksscanning
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E-mail

E-mail...

Klar il Internetfax
Nir adresselisten er programmeret, skal du lz2gge dokumenterne i og trykke pé Start.

—  Alle

Al 3
Billed opgavetyper

behandling

E-mail 1 Farve- 2 Outputformat -

muligheder

Adresseliste

Oplysninger

Rediger emne....

Emne: Scannet af Xerox WorkCentre

Funktionen E-mail er tilbehgr til WorkCentre Pro. Den findes ikke pa CopyCentre.
Dette kapitel beskriver de tilgeengelige funktioner for E-mail.

Nar funktionen er aktiveret, kan scannede trykbilleder sendes vedhaeftet en e-mail
til en eller flere modtagere. For at kunne benytte e-mail-funktionerne skal du
indtaste en SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) e-mail-adresse, f.eks.
hvemsomhelst@hvilketsomhelstfirma.com.

BEMAERK: Afsendelse af farvede dokumenter med hgj oplasning via E-mail
kan betyde, at dokumenterne overstiger begraensningerne for filstarrelse.

Du kan fa adgang til e-mail-funktionen ved at trykke pa tasten Funktioner pa
betjeningspanelet. Anvend fanen E-mail til at tilfgje eller fierne modtagere og
redigere emnet.

Afheengig af det installerede tilbehar og aktiverede indstillinger kan det veere
ngdvendigt farst at vaelge Alle opgavetyper averst til hajre pa skaermen E-mail.

Veelg en af nedenstaende faner for e-mail-funktioner:
> E-mail

> Farvefunktioner

> Billedbehandling

> Outputformat

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion.
Der kan veelges op til flere funktioner for hver scanningsopgave.

De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du dbnede skaermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Send:

Fra

Til

Cc

Bcc

Rediger emne

Oplysninger

Fjern

Fjern alt

Piltaster

Anvend indstillingerne for Send til at indtaste modtageroplysninger.

Indstillinger:

Veelg denne indstilling for at indtaste Fra-e-mail-adressen. Fra-e-mail-adressen
indstilles af systemadministratoren.

BEMAERK: Hvis du fik adgang til E-mail via Kontroludstyr, vil Fra- e-mail-adressen
veere tilknyttet et login-navn og kan ikke aendres.

Anvend denne indstilling til at indtaste den gnskede modtagers e-mail-adresse.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mail-adressen for den modtager, som du
gnsker at sende en kopi af e-mail-opgaven til.

Anvend denne indstilling til at indtaste e-mail-adressen for den modtager,
som du gnsker at sende en kopi af e-mail-opgaven til, uden at deres navn bliver vist
pa e-mailen.

Anvend denne indstilling til at redigere standardemnet for e-mail. Emnet er
e-mailens titel og ikke teksten i e-mailen. Emnelinien kan indeholde op til 248 tegn
og vises pa bergringsskaermen under tasten Rediger emne.

Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De viste
oplysninger afhaenger af, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til adresselisten:
via intern adressebog eller feelles adressebog eller via manuel indtastning.

Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.

Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten. Der vises
en pop-op-meddelelse for bekreeftelse.

Anvend piltasterne til hgjre for modtagerlisten for at rulle gennem listen.

Adresseliste

Viser alle modtageradresser valgt for den aktuelle scan til e-mail-opgave. Listen kan
indeholde op til 128 modtageradresser.
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E-mail

Indtastning af e-mail-adresse

E-mail-adresser kan indtastes pa to mader: Enten manuelt eller via en adressebog.

BEMAERK: Nér du indtaster e-mail-oplysninger, kan du aendre tastaturet til at vise
STORE eller sma bogstaver, specielle tegn eller tal ved at vaelge enhver
Retur-tast.

Manuelt

Hvis du allerede kender hele modtagerens SMTP e-mail-adresse, eller hvis du ved,
at modtageren ikke findes i de konfigurerede adressebgager, kan du trykke pa
tastenTil... og indtaste modtagerens e-mail-adresse vha. tastaturet pa skaermen.
Maskinen kontrollerer, at dette er en SMTP-adresse. Hvis det ikke er en
SMTP-adresse, sgger maskinen i adressebggerne for en tilsvarende indgang.

Den indtastede e-mail-adresse vises i adresselisten.

Hvis du veelger oplysninger om en manuelt indtastet e-mail-adresse, vises kun
e-mail-adressen, og ingen andre oplysninger er tilgaengelige.

Adressebgager

Adressebgger indeholder en liste over e-mail-adresser og oplysninger,

som er relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis en adressebog er konfigureret,
understgtter maskinen to typer adressebgger: Feelles eller Intern. Nar der indtastes
under Til, Fra eller Cc, vises sggeresultater for en eller begge adressebager.

Anvend tastaturet pa skaermen til at indtaste e-mail-modtagerens navn.
Ligesom med de fleste s@gefaciliteter er det ikke ngdvendigt at indtaste hele
navnet, og der kan sgges i adressebogen vha. de farste bogstaver i adressen.

Nar du har indtastet det anskede e-mail-sggekriterium, skal du trykke pa Enter.
Hvis de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift adressebog for at
sgge i de andre adressebgger.

BEMAERK: Tasten Skift adressebog vises kun, hvis begge adressebager er
konfigureret.

Hvis der er mere end en indgang, som svarer til sggekriteriet, vises de pa skaermen.
Anvend op- eller ned-piltasterne til at finde den gnskede modtager. Fremhaev
modtageren pa listen, og veelg tasten Tilfgj.

Fortseet, indtil alle de gnskede modtagere er valgt, og vaelg dernaest Afsluttet.
De valgte e-mail-adresser vises i adresselisten.
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Adressebogstyper

Falles adressebog

Den feelles adressebog gemmer eksterne firmaadresse pa maskinen.
Adressebogen indeholder en liste over brugernavne og deres e-mail-adresser.

Filen skal have CSV-format (Comma Separated Value) for at maskinen kan leese
filens indhold. Filen importeres pa maskinen via CentreWare Internet Services.
Din maskine vil ikke tillade import af en feelles adressebogsfil, hvis navn ikke
ender med .CSV.

En gyldig CSV-fil har formatet: Navn, SMTP-e-mail-adresse. F.eks. er folgende
gyldige CSV-formatfiler:

Hansen, hansen@firma.com
"Hansen, John", john.hansen@firma.com

Sorteringsraekkefelgen i CSV-filen afger den raekkefglge, som indgangene vises
i i den feelles adressebog pa din maskine.

Intern adressebog

Kaldes ogsa for LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Den interne
adressebog gemmer interne firmaadresser pa firmanetvaerket. Denne adressebog
oprettes af systemadministratoren.

Visning af sggeresultater afggres af LDAP. LDAP-serveren kan f.eks. vise
sggeresultatet for sggekriteriet "And" som "Anders Smith", hvor det forventede
sggeresultat maske var "Andersen, Jens". Efternavn, fornavn eller fornavn,
efternavn afgares af LDAP-serveren og ikke din maskine.

Hvis du har logget ind via Kontroludstyr, vil din maskine automatisk preve pa at
matche dit login-navn med din e-mail-adresse. Dit navn vil dernaest blive indsat
i feltet Fra. Dette kan ikke aendres.
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E-mail

Farvefunktioner...

BEE1 opgavetyper
muligheder behandling — pgavetyp

E-mail Farve- Billed- 3\ Outputformaty = Alle

Outputfarve
o Farve

Sortthvid

Gratone

Fanen Farvefunktioner anvendes til at vaelge forskellige farvemuligheder for det
scannede billede.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Du kan veelge flere indstillinger for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
endret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskaermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du dbnede skaermbilledet.

> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.

Outputfarve

Anvend denne funktion til at vaelge den gnskede outputfarve.

Indstillinger:
Farve Denne indstilling scanner og sender opgaven i farver.

Sort og hvid Veelg denne indstilling, hvis du ensker sort/hvid. Nar der er valgt Sort og hvid,
anvendes kun sort toner.

Gratone Velg denne indstilling, nar originalen indeholder rastererede trykbilleder.
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Billedbehandling...

17 Farve- 2 ¥ Trybilledjust. 2\ Billed- s==, Alle
muligheder behandling opgavetyper

% v Billedkvalitet E O 1-eller 2-sidet A B Original
Lyserefmearkere: O =Y 1-sidet | Auto
Baggrundsdasmpning: MNej

Z] Originaltype 2 Kantsletning 0O Oplgsning
| Foro: ” 500 x 500

Scan til kant

Fanen Billedbehandling anvendes til midlertidigt at programmere funktioner, som
forbedre det scannede e-mail-billedes udseende og stil.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at vaelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Der kan veelges op til flere funktioner for hver e-mail-opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
endret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte
eller annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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s Billedkvalitet

E-mail

Billedkvalitet Fortryd Annullér Gem

Lysere/matkere: Baggrundsdampning:

Lysere: o Nej:
M l;
orma E ®@ .

Markeare:

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Indstillinger:

Lysere/markere Anvendes til at gare sort/hvidt output lysere eller markere. Vaelg pil-ned for at gare
outputtet markere. Veelg pil-op for at ggre outputtet lysere.

Baggrunds- Anvendes til at undga ugnskede maerker eller trykbilleder, som er trykt pa bagsiden
dempning af en original, fra at blive synlig pa outputtet.
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Originaltype

Fortryd Annuller Gem

o Foto og tekst

Foto:

Tekst:

Veelg denne funktion for at forbedre outputkvaliteten baseret pa den scannede
originaltype.

Indstillinger:

Foto og tekst Anvend denne indstilling til originaler, som indeholder litografier eller billeder og
trykt tekst.

Foto Anvend denne indstilling til originaler, som indeholder fotografier.

Tekst Anvend denne indstilling ved kopiering af tekstdokumenter, som indeholder
bogstaver af tynde streger eller andre opgaver med hgj kontrast med staerke
farver med stor taethedsgrad.
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s 1- eller 2-sidet
1
Sider til scan Fortryd Annuller Gem
1-sidet Billedretning
For at opna bedste resultat skal du
wvaelge den retning, som den
et original, der skal fremferes via
dokumentfremfareren, har.
B Hvis du anvender glaspladen, er
@ L retningen den, som originalen har,
2-sidet, side 2 fer den vendes og |zegges ned pa
roteret glaspladen.

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede.
Hvis originalerne er 2-sidede, kan du ogsa programmere originalernes retning.

Indstillinger:
1-sidet Vaelg denne indstilling til originaler, som kun er trykt pa den ene side.
2-sidet Veelg denne indstilling til originaler, som er trykt pa begge sider.

2-sidet, Rotér Veelg denne indstilling til originaler, som er trykt pa begge sider. Outputtet far
side 2 lzeseretningen "top til bund", som f.eks. en kalender.

Billedretning Veelg denne indstilling til at angive billedretningen fgr scanning.
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Kantsletning

Ensartet
kantsletning

Separat
kantsletning

Scan til kant

Kantsletning Annuller
Ensartet Kant
kantsletning 050 men
Separat
Kantsletning @
Scan til kant

Anvend denne funktion til at "forbedre" originalens kvalitet, hvis den er gdelagt
eller revet itu langs kanterne eller har synlige maerker fra hulning, haeftning
eller lignende.

Indstillinger:

Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter. Op til 50 mm i enheder pa 1 mm
kan slettes.

Anvendes til at slette en valgt veerdi langs en bestemt kant af billedet.
Der kan slettes op til 50 mm i enheder pa 1 mm langs hver kant.

Veelg denne indstilling for at udskrive helt ud til kanten af arket.
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— . .
g Original
T
Original Fortryd Annullér Gem
Auto
Anvendes til at beskrive oniginalemes format.
Kopiering fra - Auto er den normale indstilling for denne funktion. Yed valg af Auto
glasplade registrerer maskinen automatisk formatet | dokumentfremfasreren.
- Anvend Kopierm? fra glasplade til at angive onginalernes format, nar
du kopierer fra glaspladen.

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal scannes,
eller aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes format.

Indstillinger:

Auto Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

Kopiering fra Anvend denne indstilling til at angive malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veaelges forskellige faste formater,
som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retning.

Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere formater manuelt.
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Oplosning

200x200

300x300

400x400
600x600

Storste fil
(bedste
billedkvalitet)

Mindre fil (bedre
billedkvalitet)

Mindste fil (god
billedkvalitet)

Oplasning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Jo hgjere
scanningsopl@sning jo bedre billedkvalitet.

Indstillinger:

Anbefales til generelle tekstdokumenter og grafik. Giver ikke den bedste
billedkvalitet for fotos eller grafik.

Anbefales kun til tekstdokumenter af hgj kvalitet, som skal fremferes via
OCR-applikationer (Optical Character Reference). Anbefales ogsa til speciel grafik
og dokumenter, som indeholder bade grafik og fotos. Dette er standardoplgsningen
og det bedste valg til de fleste opgaver.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Det gger billedfilens starrelse, men giver
til gengeeld en bedre billedkvalitet.

Anbefales til fotos og grafik af hgj kvalitet. Denne indstilling opretter den stgrste
billedfil, men giver den bedste billedkvalitet.

Meget lidt komprimering. Denne indstilling opretter den starste billedfil, men giver til
gengeeld den bedste billedkvalitet.

Nogen komprimering. Denne indstilling opretter en stgrre billedfil, men giver til
gengeld en bedre billedkvalitet.

Maksimal komprimering. Denne indstilling opretter den mindste billedfil, men giver
en god billedkvalitet.
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E-mail

Outputformat...

Farve- Billed- 3 7 outputformat Alle

muligheder behandling EEl opgavetyper

Y pokumentformat O svartil ED Meddelelse

- Jargen Hvid |
e TR p— eSS

Anvend denne funktion til at a&endre Svar til e-mail-adressen og identificere,
hvilket filformat der kraeves til e-mailens scannede billede.

Veelg en af tasterne gverst pa skaermbilledet for at veelge en funktion. Hvis du
gnsker at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du veelge denne funktion.
Der kan veelges op til flere funktioner for hver e-mail-opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt, og viser de aktuelle
indstillinger for denne funktion. En grgn indikator angiver, at denne funktion er
endret fra den oprindelige standardindstiling.

De fleste funktionsskeermbilleder har tre taster, der anvendes til at bekraefte eller
annullere dine valg.

> Tryk pa tasten Fortryd for at ga tilbage til de standardvaerdier, som blev vist,
da du abnede skeaermbilledet.
> Tryk pa tasten Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

> Tryk pa tasten Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til det
forrige skeermbillede.
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Dokumentformat

o TIFF PDF (kun billede)

Flersidet TIFF JPEG

Anvend funktionen Dokumentformat, nar din opgave sendes med et andet filformat
end standardskabelonformatet.

Indstillinger:

Tiff Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i forskellige softwarepakker
pa forskellige computer-platforme.

Flersidet TIFF Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil indeholder flere sider af
scannede trykbilleder.

PDF Image Only Portable Document Format. Dette format kan vises med en PDF viewer.
(kun billede)

JPEG Joint Photographic Experts Group. En grafikfil, som kan abnes i forskellige
softwarepakker pa forskellige computer-platforme.
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Svar til

E-mail

Skitt ;
Fa?rj::sdo 1::' Intern adressebog | 999 | 123 | Annuller

Accept

|Svar til: peter olsen@mitfirma.com

DDDDDDDDDDD@@
(3| O ) ) Y Y Y
(30 JES | | O | N S | CN | Y [ [ |

Anvend funktionen Svar til til at e&endre den standardadresse, hvortil svar til din
e-mail-opgave kan sendes.

Meddelelse

oo [ oo o
| ]
K I N ) I 1 ) O N N e Y

IS |} I ) P O I e
N | | [ ]I O | N | Y [ |

Anvendes til at redigere standardmeddelelsen for e-mail, som sendes sammen med
opgaven. Meddelelsesteksten er teksten i e-mailen og ikke i e-mailens emnelinie
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Kontroludstyr...

Kontrolleret
adgang til
netveerket

Gaesteadgang

.- et mﬁ Annullér Accept

Kontrolleret adgang til netvarket
Anghv brugemaun og kodeard

Gasteadgang
Indtast et login-kodeord

Kontroludstyr er et nyttigt administrationsveerktgj for netveerkssikkerhed,

som anvendes til at begreense, forhindre og overvage adgang til netvaerket via
maskinen. Funktionen Kontroludstyr kan af systemadminstratoren indstilles til at
begraense adgangen til funktionerne for Scan til e-mail, Netvaerksscanning og
Internetfax. Nar Kontroludstyr er aktiveret, geelder det for alle tre funktioner.

Veelg én af nedenstaende to indstillinger for Kontroludstyr:

Kreever netveerkslogin-navn og kodeord. Hvis du ikke har en netveerkskonto pa det
lokale netveerk, vil du ikke have adgang til at benytte denne funktion pa maskinen.

Kreever et generisk kodeord, som indstilles af systemadministratoren. Du skal bede
systemadministratoren om kodeordet.

Kontakt din systemadministrator for yderligere hjeelp og oplysninger.
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E-mail
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8 Udskrivning

» Introduktion til udskrivning... .........ccccccceeeeeeeeeennnnn.. 8-2

» Printerdriverfunktioner... .............coeeeeeeeeeeeeieaeneannn. 8-3
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Udskrivning

Introduktion til udskrivning...

Nar CopyCentre/WorkCentre Pro er tilsluttet netveerket, kan elektroniske
opgaver, som skal udskrives, sendes fra en pc og direkte til maskinen.

CentreWare-printerdriverne aktiverer udskrivning fra en pc til en
CopyCentre/WorkCentre Pro-maskine pa et netveerk. CentreWare-driverne
indeholder forskellige funktionsindstillinger, som ggr det muligt at brugerdefinere
udskrivningsopgaver.

Se CentreWare® Netveerksfunktioner cd'en, som blev leveret sammen med
CopyCentre/WorkCentre Pro, for at fa yderligere oplysninger.

Side 8-2
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Printerdriverfunktioner...

Taster

OK
Annuller
Anvend

Standardindstil

Standardindstil
alle

Hjaelp

Der findes flere printerdrivere til CopyCentre/WorkCentre Pro. De tilgeengelige
funktioner afhaenger af, hvilken printerdriver der anvendes. Falgende beskrivelser
giver en oversigt over de funktioner, der som regel er tilgeengelige pa
CopyCentre/WorkCentre Pro-printerdriverne.

For flere oplysninger om en bestemt printerdriverfunktion skal du se
online-hjaelpesystemet, som er en del af printerdriversoftwaren.

Nedenstaende taster vises pa alle printerdriverens skaermbilleder:

Gemmer alle de nye indstillinger og lukker driveren eller dialogboksen.
De nye indstillinger bibeholdes, indtil de eendres igen.

Lukker dialogboksen, og genindstiller alle indstillinger pa fanerne til de vaerdier,
der var valgt, far du dbnede dialogboksen. De nye indstillinger gemmes ikke.

Gemmer alle aendringer uden at lukke driveren.

Genindstiller fanen og alle dens indstillinger til til systemets standardveerdier.
Denne tast pavirker kun den fane, som er aben. Alle andre faneindstillinger forbliver
de samme.

Genindstiller til systemets standardveaerdier pa fanerne Papir/output, Layout og
Printkvalitet. De @vrige funktioner og fanerne har maske ikke specifikke
standardindstillinger, og pavirkes derfor ikke af denne tast.

Tryk pa Hjeelp nederst til hgjre i skaermbilledet, eller tryk pa [F1] pa pc'ens tastatur
for information om det viste printerdriverskaermbillede.

Hvis markgren placeres oven pa en af tasterne, viser Microsoft Windows
en lille beskrivelse af tastens funktion. Hvis du hgjreklikker pa en af tasterne,
viser hjeelpesystemet en mere detaljeret beskrivelse af funktionen.
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Avanceret

Udskrivning

Normal
udskrivning

Fortrolig
udskrivning

Provesaet

Udskudt
udskrivning

Denne fane kan anvendes til at veelge funktioner som f.eks. kopiantal, billedretning
og farvejustering. Bannerark og forskydning kan ogsa veelges pa denne fane.

Papir/output

Denne fane kan anvendes til at vaelge funktioner som f.eks. opgavetype, papirtype,
omslag, transparentskilleark, 2-sidet udskrivning, outputfarve og outputdestination.
Heaeftning og andre efterbehandlingsfunktioner kan indstilles pa denne fane,

hvis maskinen er udstyret med en efterbehandler (tilbehar). De tilgaengelige
valgmuligheder afheenger af, hvilke funktioner der er aktiveret pa din maskine.
Anvend piltasterne til at a2endre indstillingerne. Anvend piltasten ved siden af
Normal print for at se listen over opgavetyper.

Tilgeengelige opgavetyper:

Viser printerdriverens funktioner.

Gar det muligt at indtaste et kodeord for at beskytte opgaven. Opgaven
tilbageholdes i en kg og udskrives ikke, for det samme kodeord er indtastet pa
CopyCentre/WorkCentre Pro. For at udskrive opgaven skal du veelge den

i printkgen og trykke pa tasten Frigiv. Login-vinduet for Fortrolig print beder dig
indtaste et kodeord for at frigive og udskrive opgaven.

Giver brugerne mulighed for at udskrive og korrekturlaese en enkelt kopi af
dokumentet, fgr de gvrige dokumentsaet/kopier udskrives. De resterende saet
tilbageholdes i printkgen pa CopyCentre/WorkCentre Pro, indtil opgaven frigares
via CopyCentre/WorkCentre Pros betjeningspanel.

Ved anvendelse af denne funktion skal det sikres, at udskrivningsdialogen i
applikationen ikke har en sorteringsfunktion. Hvis den har det, skal
sorteringsfunktionen SLAS FRA for at prgvesaetsfunktionen kan fungere korrekt.
Hvis sortering ikke SLAS FRA, kan applikationen sende hele opgaven som et
enkelt dokument.

Udseetter behandling af en opgave til et senere tidspunkt. Nar Udskudt
udskrivning er valgt, skal det tidspunkt pa dagen indtastes, hvor opgaven skal
behandles. Opgaven seettes i venteposition indtil det angivne tidspunkt. Derefter
friggres opgaven automatisk og placeres nederst pa listen med opgaver i printkaen.
Opgaven formateres og udskrives dernaest som en normal opgave.

Printkvalitet

Denne fane kan anvendes til at vaelge billedbehandling eller Spejlbillede for et
dokument. Fanen indeholder ogsa funktioner til justering af billedkvalitet, marginer
og indstilling af reduktion/forstgrrelse.
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Layout/vandmaerke

Anvendes til at &endre dokumentets layout og tilfgje vandmeerker.
Dokumenter kan udskrives med 1 side pr. ark, 2 sider pr. ark osv. —
op til 16 sider pr. ark. Desuden kan der veelges Pjecelayout pa denne fane.
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Udskrivning
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9 Vedligeholdelse

» Brugerudskiftelige forbrugsstoffer... ...................... 9-2
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Brugerudskiftelige forbrugsstoffer...

Flere af maskinens enheder/moduler kan udskiftes af brugeren:

Tromlemoduler (4)
Tonerpatroner (4)
Fusermodul

Beholder til brugt toner

Vedligeholdelse

Maskinen viser en meddelelse pa bergringsskaermen, nar ovenstaende
forbrugsstoffer skal genbestilles. Meddelelsen er ogsa en advarsel til brugeren
om, at en enhed snart skal udskiftes.

Udskift ikke enheden, far du far besked pa det.

FORSIGTIG: Fjern aldrig daekplader eller skaerme, som er fastgjort med
skruer. Der findes intet bag disse plader og skaerme, som skal vedligeholdes
af brugeren. Forsgg ALDRIG pa at udfere vedligeholdelse, som IKKE er
beskrevet specifikt i dokumentationen til maskinen.

Nar du udskifter forbrugsstoffer, skal du blot fglge fremgangsmaderne og
instruktionerne, som findes i boksen med den nye enhed.

Hvis du har brug for flere oplysninger om forbrugsstoffer, skal du se Traenings-
og informations-cd'en (cd2), som findes i cd-pakken, der leveres sammen med
CopyCentre/WorkCentre Pro.

72 RAD: Bestilling af forbrugsstoffer eller andre Xerox-produkter foretages hos din
— lokale Xerox-forhandler. Oplys firmanavn, produktnummer og maskinens
serienummer.
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Rengoring af maskinen...

ADVARSEL: Brug IKKE organiske eller meget kemiske renggringsmidler
eller rengeringsmidler i sprayform. Haeld ALDRIG vaske direkte ind i eller
pa maskinen. Brug aldrig forbrugsstoffer eller renggringsmidler til andre
formal end dem, de er beregnet til, og felg instruktionerne i denne
betjeningsvejledning ngje. Opbevar alle rengeringsmidler utilgeengeligt

for bern.

Vedligeholdelse

Brugerpanel

> Fugt en blgd, fnugfri klud med lidt vand.

> Renger hele omréadet, inkl. bergringsskeermen.

> Ter hele omradet af med en ren klud eller papirserviet.
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Vedligeholdelse

Kalibrering...

Afslut Naste
Varktojer

Kalibrering

“"Kalibrer kopiering” navigerer dig gennem en
0 Kalibrer kopiering Kalibrer udskrivning Iigtoci’kn:/gtliltsee!:re'lt'r’;[(o;gqﬂ:eg{ equttl)T:{"Fgr:;ett .

Reset Reset
kopikalibrering udskrivningskalibrering

Kalibrering kan foretages for at korrigere eller justere problemer med
billedkvaliteten i forbindelse med udskrivning og kopiering. Du far adgang til
funktionen Kalibrering via skaermbilledet Vaerktgjer login.

BEMAERK: Du kan abne skeermbilledet Vaerktajer login ved at trykke pa
adgangstasten pé betjeningspanelet. Det er ikke ngdvendigt at indtaste et
kodeord for at fa adgang til kalibreringsfunktionen. Tryk pa Accept til hgjre pa
skaermbilledet Veerktgjer login for at se kalibreringsfunktionerne.

Nar du veelger Kalibrer kopiering, har du mulighed for at gennemga en raekke
trin for at optimere de kopierede opgavers kvalitet. Maskinen udskriver et
kalibreringsmanster, som du skal laegge pa glaspladen. Nar mgnstret er lagt pa
glaspladen, scanner maskinen kalibreringsmgnstret og foretager automatisk de
forngdne justeringer.

Valg af tasten Reset kopikalibrering gendanner de fabriksindstillede
kalibreringsindstillinger for kopiering. Pa grund af miljgvariationer vil
standardindstillingerne maske ikke optimere kopikvaliteten.

Nar du veelger Kalibrer udskrivning, har du mulighed for at gennemgéa en raekke
trin for at optimere de udskrevne opgavers kvalitet. Maskinen udskriver to
kalibreringsmal, som du skal laegge i dokumentfremfereren. Maskinen scanner
derefter kalibreringsmalene og foretager automatisk de fornadne justeringer.

Du vil blive bedt om at bedemme et eksempel far kalibrering og et eksempel efter
kalibrering. Til slut vil du blive bedt om at godkende eller annullere justeringerne pa
basis af de udskrevne eksempler.

Valg af tasten Reset udskrivningskalibrering gendanner de fabriksindstillede
kalibreringsindstillinger for udskrivning. P& grund af miljgvariationer vil
standardindstillingerne maske ikke optimere udskrivningskvaliteten.
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Yderligere hjeelp...

Hvis du har brug for yderligere hjeelp, skal du se vores kundewebsted pa
vwww.xerox.com eller ringe til Xerox Welcome Centre. Oplys maskinens serienummer.

> Tryk pa tasten Maskinstatus pa betjeningspanelet.

» Skeermbilledet Maskininformationer vises.
> Veelg [Oplyshinger om maskinen].

> Telefonnummeret til Xerox Welcome Centre og kundesupport og maskinens
serienummer vises.

1= RAD: Serienummeret findes ogsa p& en metalplade mod bagsiden af maskinen
o i omrade 1 bagest pé fusermodulet.
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10 Problemlosning

» Generelle problemer... ...........cccccoeeveeveeivereaeannn. 10-2
>Udredning affejl.........cccoeeeeeeeeeieeeeiiiieeeaeeeeeae, 10-3
» Xerox Welcome Centre og kundesupport........... 10-4
» Problemlgsningsforslag... ............cccccoveeeeevvennnnnn.. 10-5
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Problemlasning

Generelle problemer...

Der kan opsta situationer, som kan pavirke udskrivningskvaliteten. Fglg altid
nedenstaende retningslinjer for at sikre optimal ydeevne og kvalitet.

Placer ikke CopyCentre/WorkCentre Pro i direkte sollys eller neer en
varmekilde, f.eks. en radiator.

Undga pludselige eendringer i miljget, hvor CopyCentre/WorkCentre Pro

er placeret. Hvis CopyCentre/WorkCentre Pro flyttes, ma den ikke anvendes
i mindst 2 timer efter flytningen, alt athaengig af hvor radikal aendringen er.
Folg altid alle fremgangsmader og retningslinjer for regelmaessig renggring
af omrader, som f.eks. glaspladen og bergringsskeermen.

Indstil altid kantstyrene i papirmagasinerne efter det format, der er lagt

i magasinet, og kontroller, at det korrekte format vises pa skeermen.
Kontroller, at clips eller papirstykker ikke findes i maskinen.
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Udredning af fejl...

Hvis der opstar et problem i maskinen, vises en meddelelse med
problemlgsningsforslag.

> Fglg forslagene for at Igse problemet.

BEM/ERK: Fastsiddende ark udskrives automatisk igen.

Papirstop
> Fejlskeermbilledet angiver placeringen af papirstoppet.

> Abn de lager, der er angivet i de viste instruktioner, for at fierne det
fastsiddende papir.

BEMAERK: Alle udskrevne ark, som fjernes, udskrives automatisk igen,
nar papirstoppet er udredt.

Originalstop

> Folg de viste instruktioner for at fierne alle originaler i dokumentfremfgreren
og pa glaspladen.

> Laeg originalerne med samme raekkefglge som ved begyndelsen af opgaven,
og start igen. Originalerne anvendes automatisk igen for at gendanne
opgaven.

Hvis du ikke kan udrede fejlen, skal du ga til naeste afsnit for at kontakte
Xerox Welcome Centre og kundesupport for yderligere hjeelp.
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Problemlasning

Xerox Welcome Centre og kundesupport...

Hvis en fejl ikke kan udredes ved at fglge instruktionerne pa skaermen, skal du se
og felge problemlasningsforslagene pa naeste side. De kan hjaelpe til at Igse
problemet hurtigt. Hvis dette stadig ikke Igser problemet, skal du kontakte Xerox
Welcom Centre og kundesupport. Hav falgende oplysninger klar ved opkald til
Xerox: En beskrivelse af problemet, maskinens serienummer, eventuelt vist
fejlkode og firmanavn og -adresse.

Placering af serienummer

> Tryk pa tasten Maskinstatus pa betjeningspanelet.

» Skeermbilledet Maskininformationer vises.
> Veelg [Oplyshinger om maskinen].

> Telefonnummeret til Xerox Welcome Centre og kundesupport samt maskinens
serienummer vises.

BEMAERK: Serienummeret findes ogsé pa en metalplade mod bagsiden af
maskinen i omrade 1 bagest pa fusermodulet.
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Problemlosningsforslag...

Taend/sluk
Maskinen kan ikke taendes:
> Kontroller, at lavenergifunktionen ikke er aktiveret (den grgnne indikator
pa betjeningspanelet).
> Tryk pa teend/sluk-kontakten, sa den er i ON-position.
> Kontroller, at netledningen er sat korrekt i.
Dokumentfremforer
Originaler kan ikke fremfaores fra dokumentfremfareren
> Kontroller, at alle haefteklammer og clips er fjernet fra originalerne.
> Kontroller, at der ikke er lagt for mange originaler i dokumentfremfareren.
Fremfgreren kan indeholde maks. 50 ark, 80 g papir. Anvend Udform opgave,
hvis opgaven indeholder mere end dette.
> Kontroller, at originalseettet er helt fremfgrt i dokumentfremfgreren. Den grenne
indikator pa dokumentfremfareren lyser, nar originalerne er helt fremfart.
> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved originalens kanter.
> Kontroller, at der ikke er blokeringer (clips/papirstykker) i dokumentfremfareren.
> Kontroller, at dokumentfremfgrerens lag er lukket.
> Kontroller, at diagnostics ikke er aktiveret, hvilket angives af en meddelelse
pa betjeningspanelet.
Handtering af papir

Gentagne papirstop eller fremfaringsfejl

> Kontroller, at det korrekte papirformat vises pa beraringsskaermen.

> Fjern papiret, og leeg igen papir i magasinet. Fjern papiret, og laseg det ekstra
papir sammen med papiret fra magasinet. Vend papiret, og laeg det tilbage
i magasinet.

> Kontroller, at der ikke er lagt papir op over MAX-linien i magasinet.

> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved papirets kanter.

> Kontroller, at der ikke er blokeringer i papirfremfgringsomradet.
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Problemlasning

Papirstop inde i maskinen

> Kontroller, at der ikke er blokeringer i papirgangen.

> Drej/vend papiret i magasinet.

> Kontroller, at kantstyrene netop rgrer ved kanten af papiret.

> Kontroller, at bergringsskaermen viser det papirformat, som anvendes
for opgaven.

> Leeg nyt papir i magasinet.

Gentagne meddelelser om at kontrollere magasin pa skeermen,
og papir er lagt i magasinet
> Juster kantstyrene efter papiret i magasinet.

> Hvis kantstyrene ikke rgrte ved papiret i magasinet, da du trykkede pa Start,
skal du slette opgaven i printkgen og starte igen.

Papirbuning
> Leeg papiret i papirmagasinerne med indpakningskanten opad. Laeg papiret
i specialmagasinet med indpakningskanten nedad.

Indpakningskanten er den side af
indpakningen, hvor du abner pakken. @
Kaldes ogsa for 'pilside forst'.

> Leeg specialpapir i specialmagasinet.
> Hvis papiret buer for meget, skal du vende papiret i magasinet.

Efterbehandler

Efterbehandler stakker ikke outputtet korrekt
> Tom regelmaessigt efterbehandlerens udfaldsbakke.
> Fjern ikke heeftede saet, mens efterbehandleren stakker.

Efterbehandleren foretager ingen eller darlig haeftning

> Anvend mindre end 50 ark, hvis du anvender papir med gramvaegt pa
over 80 g., 80 g.

® Anvend maks. 20 ark ved haeftning af ekstra tykt papir.

> Kontroller skaermen for meddelelser om ilaegning af haefteklammer.
Udskift heeftekassetten.
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Outputkvalitet

Pletter eller sorte maerker fra forhullede originaler er ikke fjernet
> Anvend Kantsletning til at slette den forhullede kant.
> Kopier fra glaspladen med laget til glaspladen/dokumentfremfareren nede.

Problemlasning

Billeder ikke i korrekt reekkefalge eller placeret pa hovedet ved
anvendelse af Pjecer
> Kontroller, at originalerne er placeret i korrekt reekkefglge.

> Leeg originalerne med lang fremfgringskant og papiret i magasinet med kort
fremfgringskant.

> Veelg Pjecer pa skeermen, og kontroller, at den korrekte raekkefelge er valgt
(f.eks. Venstre til hgjre eller Hgijre til venstre).

Blankt output

> Kontroller, at originalerne er lagt enten med tekstsiden opad i
dokumentfremfgreren eller med tekstsiden nedad pa glaspladen.

Streger, linjer, pletter, stiplede eller fuldt optrukne linjer pa
output
> Anvend glaspladen til opgaven.

> Kontroller originalens kvalitet. Anvend Separat kantsletning eller Ensartet
kantsletning for at fijerne streger langs dokumentets kanter.

> Aktiver Baggrundsdaempning.
> Laeg nyt papir i magasinet.

Tab af trykbillede

> Ved kopiering af et dokument med stort format til et mindre format,
skal du veelge Auto% for at reducere trykbilledet til et mindre format.

> Anvend reduktion, veelg f.eks. 90% i stedet for 100%.
> Veelg [Auto-centrering], og ker opgaven igen.

> Hvis du scanner fra glaspladen, skal du veelge [Kopiering fra glasplade] og
dernaest dokumentformat. Laeg dokumentet i glaspladens gverste, hgjre hjgrne,
og kopier med dokumentfremfgreren nede.
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Problemlasning

Utydeligt output
> Leeg nyt papir i magasinet.
> Hvis du kopierer fra glaspladen, skal du kontrollere originalernes kvalitet,

veelge Kopiering fra glasplade, seenke dokumentfremfgreren og prave igen.
Kontroller, at originalen ligger helt fladt pa glaspladen.

Manglende tegn pa output

> Leeg nyt papir i magasinet.

> Prgv at anvende mere glat eller jaevnt papir.

> Veaelg Markere, hvis originalen er meget lys, eller fonten er farvet.

Variationer i papircoating
> Kontroller originalens kvalitet.
> Juster kontrastvaerdien, hvis originalen indeholder store, sorte omrader.

Ghosting

> Kontroller originalens kvalitet.

> Renggr glaspladen, hvis den benyttes.

> Roter originalen 180 grader, og start opgaven igen.

Maskinen kan ikke registrere originalens format pa glaspladen
> Veelg [Original] pa fanen Billedbehandling, og indtast originalens format.
> Scan originalen igen, men lad laget sta abent.

Opgaver scannes, men udskrives ikke
> Visse opgaver kraever billedbehandling, fer de kan udskrives.

> Veelg Opgavestatus for at afggre, om opgaven behandles. Der kan veere
opgaver i keen med status: Standset. Slet opgaven, hvis den angives som
standset i over 5 minutter.

> Dette kan eventuelt skyldes en ugyldig funktionskombination.
Softwaren skal maske resettes. Kontakt din systemadministrator.

Output ikke i overensstemmelse med valg pa skeermen
> Tryk pa Slet alt mellem opgaver.
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11 INDEKS

Numerisk

1- eller 2-sidet
E-mail 7-10
Indbygget fax 4-8
Internetfax 5-10
Kopiering 3-5
Netveerksscanning 6-11
Serverfax 4-31

A

Afsendelse af e-mail 2-11
Anerkendelsesrapport
Internetfax 5-15
Anvendelse af Indbygget fax 2-7
Anvendelse af Internetfax 2-9
Anvendelse af Serverfax 2-8
Auto-registrering 3-11
B
Billedbehandling
Indbygget fax 4-9
Internetfax 5-7
Kopiering 3-15
Billedkvalitet
E-mail 7-8
Internetfax 5-8
Kopiering 3-16
Netvaerksscanning 6-9
Serverfax 4-33
Bogkopiering
Indbygget fax 4-12
Kopiering 3-18

Brugerudskiftelige forbrugsstoffer 9-2

D

Destinationsoplysninger
Netveerksscanning 6-6

Direktiv for radioudstyr & telekommunikation

terminaludstyr Direktiv for terminaludstyr
1-15

Dokumentformat
E-mail 7-15
Internetfax 5-14
Netveerksscanning 6-17

Dokumentfremfarer
Problemlgsningsforslag 10-5

Dokumentnavn
Netvaerksscanning 6-16

Dokumentstyringsfelter
Netveerksscanning 6-18

E

Efterbehandler
Problemligsningsforslag 10-6

E-mail 7-2

Enkelt farve 3-11

Europeeisk lovgivende information
Indbygget fax-seet 1-15

Fanen Avanceret
Udskrivning 8-4
Fanen Layout/vandmaerke
Udskrivning 8-5
Fanen Papir/output
Udskrivning 8-4
Fanen Printkvalitet
Udskrivning 8-4
Farvejustering
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INDEKS

Kopiering 3-13
Farvemuligheder
E-mail 7-6
Internetfax 5-6
Kopiering 3-10
Netveerksscanning 6-7
Farveskift
Kopiering 3-14
Faste farvevalg
Kopiering 3-12
Fax 4-2
Indbygget fax 4-4
Serverfax 4-27
Faxafsendelse
Indbygget fax 4-14
Faxrapporter
Indbygget fax 4-20
Flere faxfunktioner
Serverfax 4-32
Flere sider pr. ark 3-25
Kopiering 3-25
G
Generelt 10-2
Gentag billede 3-25
H
Handtering af papir
Problemlgsningsforslag 10-5
Hvis fil allerede eksisterer
Netvaerksscanning 6-16
|
llaegning af papir 2-5
Indbygget fax
Indbygget fax 4-10
Indstilling af telefonnagle
Indbygget fax 4-27
Indtastning af e-mail-adresse
E-mail 7-4
Internetfax 5-4
Informationskilder
Netvaerksscanning 6-2
Internetfax 5-2
K
Kalibrering 9-4
Kantsletning

E-mail 7-11
Netveerksscanning 6-12
Kommentar
Indbygget fax 4-22
Kontroludstyr
E-mail 7-17
Internetfax 5-17
Netveerksscanning 6-19
Serverfax 4-37
Kopiering 2-6, 3-3
Papirvalg 3-8
Kopifunktioner 3-2
L

Levering
Kopiering 3-4
Log-in/Log-ud 2-14
M
Meddelelse
E-mail 7-16
Internetfax 5-16
Miljgkrav 1-13
N
Netvaerksscanning 6-4

(0

Om denne vejledning 1-2
Omslag
Indbygget fax 4-17
Kopiering 3-27
Opbevaringssted
Netveerksscanning 6-5
Opdater destination
Netveerksscanning 6-19
Opgaver
Kopiering 3-28
Opkaldsfunktioner
Indbygget fax 4-5
Serverfax 4-28
Oplgsning
E-mail 7-13
Indbygget fax 4-7
Internetfax 5-11
Netveerksscanning 6-14
Serverfax 4-30
Original
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E-mail 7-12

Indbygget fax 4-11

Internetfax 5-12

Kopiering 3-20

Netvaerksscanning 6-13

Serverfax 4-35
Originaltype

E-mail 7-9

Indbygget fax 4-13

Internetfax 5-9

Kopiering 3-17

Netvaerksscanning 6-10

Serverfax 4-34
Outputfarve

E-mail 7-6

Internetfax 5-6

Kopiering 3-11

Netveerksscanning 6-7
Outputformat

E-mail 7-14

Internetfax 5-13

Kopiering 3-22

Netvaerksscanning 6-15
Outputkvalitet

Problemlgsningsforslag 10-7

Oversigt over betjeningspanelet 2-3

Oversigt over maskinen 2-2

Oversigt over maskinens funktioner 1-5
Oversigt over maskinens funktioner fra din pc 1-7

P
Papirvalg

Kopiering 3-8
Pjecer

Kopiering 3-24
Placering af serienummer 10-4
Polling

Indbygget fax 4-25
Postbokse

Indbygget fax 4-21
Printerdriverfunktioner... 8-3
Printerdrivertaster 8-3
Problemlgsning 10-2
Problemlgsningsforslag 10-5
Programmeringslager

Kopiering 3-32

Pragveudskrivning
Kopiering 3-31
R
Reducer/opdel
Indbygget fax 4-16
Reduktion/forstarrelse
Kopiering 3-6
Renggring af maskinen 9-3, 9-4
S
Scanning 6-2
Scanning af et dokument 2-10
Send
E-mail 7-3
Internetfax 5-3
Separat kantsletning
Kopiering 3-19
Sikkerhed 1-8
Sikkerhedsforanstaltninger 1-9
Sikkerhedslovgivning 1-14
Skabelondestination
Netvaerksscanning 6-6
Skabelonoversigt
Netvaerksscanning 6-5
Skarphed/meetning
Kopiering 3-13
Starthastighed
Indbygget fax 4-18
Svar til
E-mail 7-16
Internetfax 5-15
Synonymer 1-2
T
Teend eller sluk 2-4
Teend/sluk
Problemlgsningsforslag 10-5
Tilfgj fildestination
Netveerksscanning 6-18
Tilfgjede faxfunktioner
Indbygget fax 4-14
Transmission
Indbygget fax 4-15
Transparenter
Kopiering 3-23
Trykbilledbehandling
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INDEKS

E-mail 7-7
Kopiering 3-26
Netvaerksscanning 6-8
Trykbilledforskydning
Kopiering 3-21
U
Udform opgave
Indbygget fax 4-24
Kopiering 3-29
Udredning af fejl
Problemlgsning 10-3
Udskrivning 8-2

Udskrivning fra pc 2-12
Udskrivning med Internet Services 2-13
Udskudt afsendelse
Indbygget fax 4-19
Serverfax 4-36
\'}
Velkommen 1-2
X
Xerox Welcome Centre og kundesupport 10-4
Y
Yderligere hjeelp 1-4, 2-15, 9-5
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