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1 Tervetuloa
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Tervetuloa

Johdanto...

Kiitos siita, ettd olet valinnut Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro -koneen.

CopyCentre/WorkCentre Pro on digitaalinen kone, jolla voidaan kopioida, faksata,
tulostaa ja skannata. Jos tarpeesi muuttuvat, kone voidaan paivittda sopivilla
lisdohjelmistoilla tai -laitteilla. Lisatietoja saat Xeroxin edustajalta.

Kone voi tulostaa tai kopioida 28, 36 tai 45 kopiota minuutissa konemallin mukaan.
CopyCentre/WorkCentre Pro -koneen digitaalinen malli mahdollistaa:

- lisda tulostusvaihtoehtoja - esimerkiksi vihkotulostus, monta sivua arkilla,
piirtoheitinkalvojen valiarkit ja tydn yhdistdminen useista osista (koostetyo).

- vahemman tukkeumia ja vahingoittuneita originaaleja, koska originaalit
skannataan vain kerran

- korkealaatuisen tulostuksen, jota kayttaja voi parantaa ja mukauttaa
tarpeittansa mukaan.

Tésta oppaasta
Tama Pikakayttdopas tukee eri toimintoja, joita voi olla kaytettavissa omassa
kokoonpanossasi.

Luvussa 2 Néin paéset alkuun on lyhyt selostus paatoiminnoista, jotta paaset
alkuun. Muissa luvuissa on lisatietoja kaytettavissa olevista vaihtoehdoista.

Lisdohjeita saa koneen nayttéon painamalla Opastus-nappainta. Jos CopyCentre/
WorkCentre Pro on liitetty verkkoon, ohjeita saa CentreWaren opastusohjelmasta,
johon paastaan napsauttamalla kirjoitinajurin Ohje-painiketta.

Oppaan termeista ja esitystavasta
Tietyt termit ovat tdssa oppaassa toistensa synonyymeja:
> Paperi ja tulostusmateriaali.
> Asiakirja ja originaali.
> Sivu ja arkki.
> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre ja kone.
Seuraavilla sivuilla on lisatietoja tdman oppaan termeista ja esitystavasta.
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Suunta
Suunnalla tarkoitetaan kuvan suuntaa sivulla. Kun kuva on pystysuuntainen, paperi
voidaan syéttaa kahdella eri tavalla:

Pitkd Koneen edestd katsottuna paperin tai originaalin pitkat reunat ovat vasemmalla ja
reuna edella oikealle pain.
(pystysuunta)

Pystysuunta

1]

. . e >
Paperin syéttdsuunta

-

Lyhyt Koneen edesta katsottuna paperin tai originaalin lyhyet reunat ovat vasemmalle ja
reuna edella oikealle pain.
(vaakasuunta)

Vaakasuunta

L e

-
Paperin syéttdsuunta

Kursivointi

Kursiivikirjaimia kaytetdan, kun jotain sanaa tai lausetta halutaan korostaa. Lisaksi
kursiivia kaytetaan viitattaessa toisiin julkaisuihin. Esimerkiksi:

- Lisatietoja on koneen mukana toimitetulla Jarjestelménvalvonta-CD:llé (CD1).

Suluissa oleva teksti:

[Suluissa] olevalla tekstilla korostetaan toiminnon tai painikkeen valintaa.
Esimerkiksi:

> Valitse [Kone].

Huomautukset

Huomautuksen tarkoituksena on kiinnittéda lukijan huomio johonkin lisatietoon.
Esimerkiksi:

HUOM. Tdmén toiminnon kayttéa varten originaalit on asetettava
syéttélaitteeseen.
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Tervetuloa

Vihje
Vihje antaa neuvoja jonkin toiminnon kaytdsta. Esimerkiksi:

VIHJE Télla valinnalla voidaan véhentéé vérijauheen kulutusta kopioitaessa
originaalia, jossa on valkoista teksti& hyvin tummalla taustalla.

Lisétieto
Sisaltda hyddyllista lisdtietoa koneesta. Esimerkiksi:

Alustalle 2 mahtuu 500 arkkia 80 g/m?:n paperia. Koko voi olla A5 vaaka -
A3 vaaka.

Varoitus

Varoituksen tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
konevaurioon. Esimerkiksi:

VAROITUS Laitteen kdyttaminen muulla kuin kdyttéohjeissa mainitulla
tavalla saattaa altistaa kayttdjan turvallisuusluokan 1 ylittavalle
niakymattomalle lasersateilylle.

Vaara

Vaaran tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
henkilbvaurioon. Esimerkiksi:

VAARA Laite on kytkettdva maadoitettuun pistorasiaan.

Muita tietolahteita

Yksityiskohtaisia ohjeita koneen toiminnoista on koneen mukana toimitetulla
Kéyttéopastus-CD:llé (CD2).

Kéyttéopastus-CD on tarkoitettu kaikille kayttajille, myds jarjestelmanvalvaijille.
Se sisaltdd konetta koskevaa tietoa, vaiheittain etenevia kayttdohjeita seka
opetusohjelmia. CD-levyn sisalto tulisi kopioida verkkoon, jossa se on kaikkien
kayttajien vapaasti kdytettavissa aina tarvittaessa.

Sivu 1-4
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Yleiskatsaus koneen toiminnoista...

Koneen tehokkaiden toimintojen avulla voit tehda seuraavaa:

Skannaa kerran, tulosta monta

Kone skannaa originaalin vain kerran huolimatta siitd, kuinka monta kopiota
halutaan tehda. Tama tarkoittaa, ettad tukkeumien ja originaalivaurioiden
mahdollisuus pienenee.

Skannaa ja tulosta samanaikaisesti

Kone voi suorittaa useita eri toimintoja yhta aikaa. Voit skannata uuden tyén
tyéjonoon koneen vielad tulostaessa toista tyota.

Tee originaalien veroisia kopioita

Kone tekee tekstista, valokuvista, viivapiirroksista seka naiden yhdistelmista erittain
selkeitd ja tarkkoja kopioita. Vertaa niitd muilla kopiokoneilla tuotettuihin kopioihin,
niin huomaat eron.

Muuta kuvan kokoa ja sijaintia

Voit muuttaa kopioiden ulkoasua haluamallasi tavalla:
- Voit siirtda kuvaa luodaksesi kopioihin riittavan levean sidontareunan.
- Voit antaa koneen automaattisesti pienentaa, suurentaa tai keskittda kuvan.
- Voit tulostaa useita sivuja samalle arkille.

Anna digitaalisten toimintojen helpottaa tyétéasi

Koostetyo-toiminnolla voit jakaa kopiointitydn useaan osaan ja ohjelmoida kunkin
osan erikseen. Tasta on hyotya etenkin seuraavissa tilanteissa:

- ty6ssa halutaan kayttda vuorotellen valotuslasia ja originaalien syéttdlaitetta
- ty0 sisaltaa erilaista ohjelmointia vaativia originaaleja
- originaalien maara ylittda syottolaitteen kapasiteetin.

Piirtoheitinkalvot-toiminnolla voit kopioida piirtoheitinkalvoille ja erottaa kalvot
toisistaan valiarkeilla.

Vihkokopiointia kdytettdessa kone suurentaa tai pienentaa sivut ja sovittaa ne
kopiopaperille automaattisesti oikeaan jarjestykseen.

Kannet-toiminnolla voit viimeistella kopiosi lisddmalla niihin kannet.

Originaalit erikokoisia-toiminnolla voit kopioida erikokoisia originaaleja
samanaikaisesti. Kopiot tulostetaan samankokoisille tai erikokoisille papereille.
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Tervetuloa

Ole ymparistoystéavillinen
Tama kone noudattaa lukuisia kansainvalisen ymparistonsuojelun standardeja ja
siina voidaan kayttaa uusiopaperia.

Skannaa originaalit elektroniseksi tiedostoksi (valinnainen)
Talla lisdtoiminnolla voit luoda originaaleista tiedostoja, jotka voidaan:

- tallentaa palvelimeen

- ohjata verkon valityksella tietokoneen tydpdydalle

- jakaa sahkdpostitse

- sijoittaa automaattisesti johonkin asiakirjanhallintasovellukseen

- Tiedostoksi muunnettuja asiakirjoja voidaan muokata, hallita ja jakaa edelleen
monilla eri sovellusohjelmilla.

Faksaa asiakirjoja (valinnainen)

Valinnaisen paikallisfaksi-palvelun avulla voit |ahettda ja vastaanottaa fakseja
suoraan puhelinverkon valityksella.

Valinnainen palvelinfaksi-palvelu on kaytettavissa vain WorkCentre Pro -koneissa.

Sen avulla voit skannata asiakirjan ja 1ahettdd mihin tahansa puheliverkkoon
kytkettyyn faksilaitteeseen faksipalvelimen kautta.

HUOM. Seké paikallis- ettéa palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina
WorkCentre Pro -koneissa, mutta vain toinen niisté voi olla kerralla kdyt6ssé.

Vain WorkCentre Pro-koneissa kaytettavissa olevan valinnaisen
Internet-faksipalvelun avulla voit lahettaa ja vastaanottaa fakseja
sahkopostin liitteena. Tamantyyppiset faksit kulkevat Internetin tai
intranetin valityksella.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakéyttéopas



Yleiskatsaus tyoskentelysta tybaseman aaressa...

Jos CopyCentre/WorkCentre Pro on liitetty verkkoon, seuraavat palvelut ovat
kaytettavissasi. Verkkoyhteyttd varten ota yhteys jarjestelmanvalvojaan.

CentreWare-kirjoitinajurit
Kirjoitinajuri valittda koneen tuottavuuden ja tehon omalle tyopdydallesi.
Vaihtoehtoja ovat:

 1- tai 2-puolinen tulostus

» Nidonta, jos koneessa on viimeistelylaite

» Jopa 1200 x 1200 dpi:n tulostustarkkuus

* Tulosteiden vesileimaus (vakio- tai oma leima)

Suojattu tulostus (tulostus kdynnistetdan koneen daressa antamalla
suojaustunnus)

CentreWare-ohjelmat

CentreWare-ohjelmisto sisaltda mm. kayttajien hallintaan ja verkkoskannaukseen
liittyvia ohjelmia.

CentreWare Internet-palvelut

Koneessa on web-palvelin, joka mahdollistaa tulostusvalmiiden téiden lahettamisen
koneeseen Internetin kautta. Tata toimintoa kaytetdan Internet-palvelujen kautta.
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Tervetuloa

Turvallisuusasiaa...

Yleista

SE

Tama laite ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuus- ja ymparistomaarayksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen
hyvaksyntavaatimukset ja vakiintuneet ymparistdstandardit. Seuraavien ohjeiden
noudattaminen varmistaa laitteesi jatkuvan kayttéturvallisuuden.

Laitteen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamalla vain
Xerox-materiaaleja.

VAARA Luvattomasti tehdyt muutostyo6t ja lisalaitteiden liittdminen voivat
heikentdaa koneen turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Ota yhteys
valtuutettuun myyjaan ja pyyda lisatietoja.

Noudata kaikkia koneeseen kiinnitettyja tai koneen mukana toimitettuja ohjeita ja
varoituksia.

VAARA-merkilld varoitetaan alueista ja toimista, jotka voivat johtaa
henkilévaurioihin.
Kuumasta pinnasta varoittava merkki.

Sivu 1-8
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Turvallisuusohjeet

A VAARA Laite on kytkettdva maadoitettuun pistorasiaan.

Tassa tuotteessa on kolmijohtoinen pistoke, jossa on suojamaadoitusnasta.

Taman pistokkeen voi kytked vain maadoitettuun pistorasiaan. Tama on
turvallisuusvarotoimi. Jos et pysty kytkemaan pistoketta pistorasiaan, kutsu
sadhkoasentaja vaihtamaan pistorasia. Ald koskaan kytke maadoitettua pisto
maadoittamattomaan pistorasiaan.

ketta

Laite on kytkettéva arvokilvessa olevien ohjeiden mukaiseen virtalahteeseen.

Jos et ole varma verkkovirran tyypista, kysy sahkoyhtiolta.

Tuotteen virran katkaisulaite on sen virtajohto. Tuote kytketdan irti sdhkdverkosta

irrottamalla virtajohto pistorasiasta.

j Al3 pane kéasiasi kiinnitysalueelle (luovutusalueen vieressé). Kiinnitysalue on

kuuma ja voi polttaa katesi.

Al kayta paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Joissakin paineilmapul
voi olla rajahtavia yhdisteitd, jotka eivat sovellu kaytettaviksi sdhkolaitteissa.
Tallaisten aineiden kayttd voi johtaa rajahdykseen tai tulipaloon.

loissa

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas
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Tervetuloa

Sahkéturvallisuus
> Kayta vain tuotteen mukana toimitettua virtajohtoa.

> Liita virtajohto suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Ala kéyta jatkojohtoa.
Jos et tiedd, onko pistorasia maadoitettu, kysy sahkdteknikolta.

> Tata laitetta tulee kayttaa 120 V:n/15 A:n tai 220-240 V:n/10 A:n virtapiirissa.
Jos laite on siirrettava toiseen paikkaan, ota yhteys Xeroxin edustajaan tai
valtuutettuun myyjaan tai huoltopalveluun.

> Laitteen maajohtimen vaara liittdminen voi aiheuttaa sahkdiskun.

> Al3 sijoita laitetta paikkaan, missa ohikulkijat voivat astua virtajohdon paalle tai
kompastua siihen.

> Ala sijoita johdon paélle esineita.

> Al3 ohita tai poista kaytosta séhkdisia tai mekaanisia varmistuskytkimia.
> Ala peité tuuletusaukkoja.

> Ala koskaan tyénna minkaanlaisia esineita tdman laitteen aukkoihin.

Seuraavissa tilanteissa katkaise valittémasti laitteesta virta ja irrota virtajohto
pistorasiasta. Anna valtuutetun huoltopalvelun edustajan korjata ongelma.

> Laitteesta lahtee outoa aanta tai hajua.

> Virtajohto on vahingoittunut tai kulunut.

> Ulkoinen virtakatkaisin, sulake tai muu turvalaite on lauennut.

> Laitteeseen on roiskunut nestetta.

> Laite on kastunut.

> Mika tahansa osa laitteesta on vahingoittunut.

Al3 koskaan liité laitetta pistorasiaan pistokkeella, jossa ei ole maajohdinta.

Tama laite tulee sijoittaa sitd varten suunniteltuun tilaan tai varustaa riittavalla
tuuletuksella. Ota yhteys valtuutettuun myyjaan ja pyyda lisatietoja.

Ali koskaan sijoita laitetta patterin tai muun lamménlahteen lahelle.

Sivu 1-10
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Alueet, joihin kayttédjalla on paasy
Tama laite on suunniteltu niin, etta kayttaja paasee vain tietyille, turvallisille alueille.

Kayttajan paasy vaarallisille alueille on estetty suojalevyilla, joiden irrottamiseen
tarvitaan tyOkaluja. Ala koskaan irrota naita levyja.

Kunnossapito

Kaikki kayttajalle sallitut kunnossapitotoimet kuvataan laitteen mukana
toimitetuissa kayttdoppaissa. Ala tee mitdan kunnossapitotoimia, joita ei kuvata
kayttboppaissa.

Al irrota ruuvein !giinnitettyjé kansia tai suojalevyja. Naiden takana ei ole kayttajan
huollettavia osia. Ala tee mitdan kunnossapitotoimia, ellei valtuutettu paikallinen
myyija ole niitd sinulle opettanut tai ne kuvataan kayttdoppaissa.

Laitteen puhdistaminen

Irrota laitteen virtajohto pistorasiasta ennen puhdistamista. Kayta aina erityisesti
tata laitetta varten tarkoitettuja aineita. Muiden aineiden kaytt6 voi johtaa laitteen
toiminnan heikkenemiseen tai aiheuttaa vaaratilanteita. Ald kayta aerosolisuihkeita.
Ne voivat olla rajahdys- tai syttymisherkkia tietyissa olosuhteissa.

Otsoniturvallisuus

Tama laite tuottaa otsonia normaalin toiminnan aikana. Tuotettu otsoni on ilmaa
raskaampaa ja sen maara riippuu kopioinnin maarasta. Xeroxin asennusohjeiden
mukaisten ymparistbolojen jarjestdminen varmistaa, etta pitoisuus ei ylita
turvallisuusrajoja.

Jos haluat lisatietoja otsonista, voit tilata otsonijulkaisun. Ota yhteys valtuutettuun
myyjaan tai Xeroxiin.
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Tervetuloa

Laserturvallisuus
Tama laite vastaa IEC:n turvallisuusstandardia 60825-1 (painos 1.2), elokuu 2001.

Laite noudattaa kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja vastaa laserin osalta 1.
luokan lasertuotteille asetettuja vaatimuksia. Laite ei sateile missdan vaiheessa
haitallista laservaloa, silla lasersateet ovat aina peitossa.

VAROITUS Laitteen kdyttiminen muulla kuin tassa oppaassa mainitulla
tavalla voi altistaa kayttdjan vaaralliselle sateilylle.

Tama laite sisaltda laservaroitusmerkintoja. Nama merkit on tarkoitettu Xeroxin
huoltoteknikoille ja ne on sijoitettu sellaisten suojalevyjen paalle tai laheisyyteen,
joiden irrottaminen vaatii erityistydkaluja. Al irrota naita levyja. Niiden takana ei
ole kayttajan huollettavia osia.

Lisatietoja tuotteen turvallisuudesta tai Xerox-materiaaleista saat numerosta:

+44 (0) 1707 353434

Turvallisuusstandardit

Taman Xerox-laitteen on hyvaksynyt Underwriters Laboratories Incorporated
julkaisun IEC60950, kolmas painos (1999), mukaisesti.
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Ymparistoasiaa...

Tuotteiden kierrétys ja héavitys
Xeroxilla on maailmanlaajuinen tuotteiden kierratysohjelma. Kysy Xeroxin
myyntiedustajalta, kuuluuko tama Xerox-tuote tdhan ohjelmaan. Lisatietoja Xeroxin
ymparistdéohjelmista on osoitteessa www.xerox.com/environment.htmi
Jos vastuullasi on Xerox-tuotteen havittdminen, huomaa, etta tuote sisaltaa lyijya,
elohopeaa ja muita materiaaleja, joiden havittdminen voi olla ympéaristésaadosten
alaista. Lyijyn kayttd on tuotteen julkaisun aikaan voimassa olleiden kansainvalisten
saadosten mukaista. Kysy kierratys- ja havitystietoja paikallisilta viranomaisilta.
Yhdysvalloissa voit myds katsoa Electronic Industries Alliancen sivustoa:
www.eiae.org
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Tervetuloa

Vaatimustenmukaisuus...

C€

Tammikuun
1. paiva, 1995:
Tammikuun

Taman tuotteen CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkinta osoittaa, ettd Xerox on
sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiiveja mainitusta paivamaarasta
lahtien:

Neuvoston direktiivi 73/23/ETY ja sen muutos 93/68/ETY tietylla jannitealueella
toimivia sahkolaitteita koskevan jasenvaltioiden lainsdaddanndn lahentdmisesta.

Neuvoston direktiivi 89/336/ETY sahkdmagneettista yhteensopivuutta koskevan

1. paiva, 1996: jasenvaltioiden lainsaadannon Iahentamisesta.

Maaliskuun
9. paiva, 1999:

Neuvoston direktiivi 99/5/EC radio- ja telepaatelaitteista ja niiden
vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Taydelliset tiedot asianomaisista direktiiveista ja standardeista on saatavissa
Xeroxin edustajalta.

Environment, Health and Safety

The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Puhelin +44 (0) 1707 353434

VAARA Tama kone on valmistettu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuutta ja radiotaajuushairioita koskevia sadannoksia. Luvattomasti
tehdyt muutostyét ja lisalaitteiden liittdminen voivat heikentda koneen
turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Pyyda Xeroxin edustajalta luettelo
hyvaksytysta laitteista.

VAARA Jotta tima laite voisi toimia ISM-laitteiden (teolliset, tieteelliset ja
laaketieteelliset laitteet) laheisyydessa, ISM-laitteiden ulkoista sateilya pitaa
ehka rajoittaa tai lieventaviin erikoistoimiin pitaa ryhtya.

VAARA Tama on luokan A tuote kotiymparistossa. Kotiymparistossa
kaytettyna se saattaa aiheuttaa radiotaajuushairioita, ja kayttajan on ehka
ryhdyttava tarvittaviin toimenpiteisiin.

Neuvoston direktiivin 89/336/ETY mukaan tassa laitteessa on kaytettava
suojattuja kaapeleita.

Sivu 1-14
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Paikallisfaksia koskevia saadoksia

Direktiivi radio- ja telepaatelaitteista

Tama Xerox-laite noudattaa Euroopan neuvoston direktiivia 1999/5/EY radio- ja
telepaatelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta
tunnustamisesta.

Laite on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden yleisissa puhelinverkoissa:

Alankomaat Iso-Britannia Norja Suomi

Belgia Italia Portugali Sveitsi

Espanja Itavalta Ranska Tanska
Irlanti Kreikka Ruotsi

Islanti Luxemburg Saksa

Mikali kdytdssa ilmenee ongelmia, ota yhteyttad Xeroxiin.

Tama laite on testattu vastaamaan TBR21:t3, Euroopan talousalueella kaytettyjen
analogisten radio- ja telepaatelaitteiden teknista standardia.

Laite voidaan konfiguroida yhteensopivaksi myds joidenkin muiden maiden
puhelinverkkojen kanssa. Jos ndin on tarpeen tehda, ota yhteyttd Xeroxiin. Laite ei
vaadi mitdan toimenpiteita kayttajilta.

HUOM. Laitteelle mydnnetty takuu pééttyy vélittbmasti, mikali laitetta muutetaan tai
se yhdistetaan sellaisiin ulkoisiin laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei ole
hyvéksynyt.

HUOM. Vaikka laite voi kdyttda seké pulssi- ettd danitaajuusvalintaa,
on suositeltavaa asettaa se kayttdméaén &énitaajuusvalintaa. Aénitaajuusvalinta
on luotettava ja nopeampi.
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Néin p&éaset alkuun

Yleista koneesta...

Valotuslasi

Ohjaustaulu Syéttélaite (sybttolaitteen alla)

Kosketusndytto

Luovutusalusta

Ohisyéttoalusta
(kdannetaan ylos,
kun ei kaytdssa)

Viimeistelylaite

Paperialustat

HUOM. Téma on valokuva téysin varustetusta WorkCentre Pro -koneesta ja Office-
viimeistelylaitteesta. Kéytettévissé olevat toiminnot vaihtelevat koneen kokoonpanon
mukaan.
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Yleista ohjaustaulusta...

Kosketusnaytto
Nayttaa kaikki toiminnot
tyon ohjelmointia varten.
Nayttaa myos
virheenselvitysohjeita ja
téiden ja koneen tilaa
koskevia tietoja.

Toiminnot

T
Opastus

Tuo nayttdon lisatietoja.

1

Kieli
Vaihtaa kielen toiseksi.

AC

Nollaa kaikki
Palauttaa kaikki toiminnot
oletusasetuksiin.

I '
I aaga .
Vility6

Pysayttda kaynnissa olevan tydn
kiireellisemman tyon tekemista

varten.
Avaus Pysaéytys
Avaa Apuvalineet oletusasetusten Pysayttaa kaynnissa olevan tyon.
muuttamista varten.

Kekosun

Tauko

Lisaa puhelinnumeroon
tauon faksin lahetyksen

Tuo nayttdoon tdiden ohjelmointiin - yhteydessa.

kaytettavat toiminnot.

?

Toiden tila

Nayttaa toita koskevia tilatietoja.

X

Koneen tila

2 x
® @
co®
oe®
oo®
@@®
®o®

Nollaus
Poistaa numeroarvoja tai

Nayttaa koneen tilaa koskevia

tietoja.

y & o K ist
5= dynnistys

Kaynnistaa tyon.

Ruutumerkki
Puhelinnumeroiden yhteydessa
kaytettava merkki. Kaytetddn myos
tunnuslukua annettaessa.

viimeksi nappaillyn numeron.
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Néin p&éaset alkuun

Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen:

> Paina virtakytkinta. Kone lampenee
kayttdvalmiustilaan alle 4 minuutissa.
Pida virtakytkinta alhaalla 5 sekuntia.
Ohjaustaulun valot alkavat vilkkua.
Voi kestaa 30 sekuntia ennen kuin naet
mitdan valoja ohjaustaululla tai
kosketusnaytolle ilmestyy nayttoja.

HUOM. Tietyt toiminnot ovat
kéytettdvisséd ennen muita kuten kopiointi
ennen tulostusta.

Virran katkaiseminen:

> Paina virtakytkinta. Pida
virtakytkinta alhaalla 5 sekuntia.
Nayttéon avautuu ikkuna, josta Virensaasste
valitaan virrankatkaisu tai

Virran pikaxatkaisu

virransaasto.

Jos valitaan ja vahvistetaan Virran pikakatkaisu, kone aloittaa hallitun
virrankatkaisun.

HUOM. Virta katkeaa noin 30 sekunnin kuluttua.

Jos t6itd on viela tydjonossa, ndyttéon avautuu toinen ikkuna, jossa muistutetaan,
ettd kaikki tydt haviavat virrankatkaisun yhteydessa. Jos vahvistat viestin, jonossa
olevat ty6t poistetaan.

Jos valitaan ja vahvistetaan Virransaastotila, kone siirtyy valittémasti
virransaastétilaan. Jos jonossa on viela t6itd, nakyviin tulee toinen ikkuna.

HUOM. Virtakytkin ei ole kdyt6ssé virransééstétilassa.

Kun haluat poistua virransaastoétilasta, kosketa nayttda tai paina jotakin
ohjaustaulun nappainta.

Sivu 2-4
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Paperin lisaaminen...

> Avaa paperialusta.

HUOM. Kokoonpanossa alusta 1 plus isot alustat alustat 1 ja 2 are ovat tdysin
sdddettévissd, kun taas alustoille 3 ja 4 voi laittaa vain B5- tai A4- kokoista
paperia pystysuunnassa. Kokoonpanossa alusta 1 plus kolme alustaa,
paperialustat 1 - 4 ovat taysin sdadettévid. Kokoonpanossa alusta 1 plus yksi
lisaalusta, paperialustat 1 - 2 ovat taysin sdadettavia.

> Aseta paperi alustalle. Alustaa ei saa tayttaa yli tayttérajan.
> Sulje alusta.

HUOM. Alustojen 1 - 4 yhteydessé varmista, etta rajoittimet koskettavat kevyesti
paperia. Muuten paperikoon automaattinen tunnistus voi epédonnistua.

> Valitse [Vahvista] TAIl valitse [Muuta kokoa] ja/tai [Muuta tyyppid]
saataaksesi alustan, jos paperin koko, tyyppi tai vari on muuttunut.

HUOM. Varmista, etté koko, tyyppi ja véri ovat varmasti oikeat. Useimmiten
némé ovat seuraavat:

Koko - A4

Tyyppi - tavallinen paperi

Vri - Valkoinen
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Naéin paéset alkuun

Kopiointi...
> Aseta originaalit.
HUOM. Originaalit skannataan vain kerran.
> Valitse Kopiointi. Paina tarvittaessa Toiminnot-nappainta.
> Tee muut tarvittavat valinnat.
> Paina Kaynnistys.
Kopiointitoimintoja...
> Vari
> Kuvansaatd
> Automaattinen pienennys ja suurennus
> Erikokoisten originaalien kopiointi
> Tyhjien valiarkkien lisddminen kalvosarjaan
> Useiden sivujen asettelu samalle arkille
> Kopioitujen tai tyhjien kansien lisdaminen kopioihin
> Kuvansiirto
> Reunojen haivytys
> Tydn kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista osista (koostetyd)
> Usein toistuvien téiden ohjelmien tallennus
> Kopiointi vihkoksi
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Paikallisfaksin lahettaminen...

Paikallisfaksi on valinnainen lisdpalvelu. Jos koneesi faksitoimintojen naytto on alla
vaiheessa 2 esitetyn kaltainen, paikallisfaksi on otettu kaytt6on koneessasi. Kysy

lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

HUOM. Paikallis- ja palvelinfaksi voivat olla samanaikaisesti asennettuina

WorkCentre Pro -koneessa, mutta vain toinen niistd voi olla kerralla kdyt6ssé.

> Aseta originaalit.

> Valitse [Faksi].

Valmis. Anna puhelinnumero.

a=un  Kaikki

K ES] palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus
Vast.ottajat... (0) Erikoismerkit @D Normaali @D 1-puolinen
Tarkka 2-puolinen

Lyhytvalinta

HUOM. Ensin on ehké valittava [Kaikki palvelut].

> Anna puhelinnumero.

» Tee muut tarvittavat valinnat.
> Paina Kaynnistys.

Faksitoimintoja...

> Tarkkuuden s&ato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Kuvansaato

> Faksin ajastaminen eli Idhetysajan ilmoittaminen
> Saatteen lisddminen

> Lahetys usealle vastaanottajalle

> Faksien tallennus postilokeroon ja haku sielta

> Lahetysnopeuden saato
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Naéin paéset alkuun

Palvelinfaksin lahettaminen...

Palvelinfaksi on kaytettavissa, jos kone on liitetty verkkoon, palvelinfaksipalvelu on
asennettu ja otettu kdyttéon koneessa ja verkossa on kaytettavissa tuettu, muun
valmistajan faksipalvelin.

> Aseta originaalit.

> Valitse [Faksi].
HUOM. Ensin on ehké valittava [Kaikki palvelut].

> Anna puhelinnumero.

> Tee muut tarvittavat valinnat.
> Paina Kaynnistys.

Faksitoimintoja...

> Tarkkuuden s&ato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Kuvansaato

> Faksin ajastaminen eli Idhetysajan ilmoittaminen

Sivu 2-8
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Internet-faksin lahettaminen...

Internet-faksi on kaytettavissa, jos kone on liitetty verkkoon ja Internet-faksipalvelu
on asennettu ja otettu kayttodn.

> Aseta originaalit.

> Valitse [Internet-faksi].

HUOM. Ensin on ehké valittava [Kaikki palvelut].

> Valitse [Vastaanottaja...] ja kirjoita vastaanottajan
sahkopostitiedot ja valitse [Tallenna].

> Valitse [Muokkaa aihetta], kirjoita aihe ja valitse [Tallenna].

» Tee muut tarvittavat valinnat.
> Paina Kaynnistys.

Internet-faksitoimintoja

» Vari

> Yleisen tai sisaisen osoitteiston luominen
» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

» Kuvansaato

» Oletustiedostomuodon muuttaminen
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Naéin paéset alkuun

Skannaus...

Verkkoskannaus on kaytettavissa, jos kone on liitetty verkkoon ja
verkkoskannauspalvelu on asennettu ja otettu kayttdéon.

> Aseta originaalit.

> Valitse [Verkkoskannaus].

HUOM. Ensin on ehké valittava [Kaikki palvelut].

> Valitse tydssa kaytettava malli.
» Tee muut tarvittavat valinnat.
> Paina Kaynnistys.

> Nouda tyd tdman jalkeen tietokoneesi tydpdydalle.

Skannaustoimintoja...

> Vari

> Kuvansaato

» Tarkkuuden s&ato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

> Skannaustydn maaranpaan muuttaminen
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Sédhkopostin lahettaminen...

Séahképosti on kaytettavissa, jos kone on liitetty verkkoon ja sdhkdpostipalvelu on
asennettu ja otettu kayttéon.

> Aseta originaalit.

> Valitse [Sahkoposti].

HUOM. Ensin on ehké valittava [Kaikki palvelut].

> Valitse [Lahettaja], anna sahkopostitietosi ja valitse [Valmis].

> Valitse [Vastaanottaja], kirjoita vastaanottajan
séhkdpostitiedot ja valitse [Valmis].

> Valitse [Muokkaa aihetta], kirjoita aihe ja valitse [Tallenna].
> Tee muut tarvittavat valinnat.
> Paina Kaynnistys.

Sahképostitoimintoja...

» Vari

> Yleisen tai sisaisen osoitteiston luominen

» Tarkkuuden saato

> Kaksipuolisten originaalien skannaus

> Originaalien koon ohjelmointi

» Kuvansaato

» Tiedostomuodot - TIFF, monisivuinen TIFF, PDF
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Naéin paéset alkuun

Tulostus tietokoneelta...

Jos WorkCentre Pro -koneesi on liitetty verkkoon ja tietokoneeseen on asennettu
CentreWare-kirjoitinajuri, asiakirja voidaan lahettd3 tietokoneesta suoraan
koneeseen tulostusta varten.

> Valitse [Tulosta] sovellusohjelmastasi.
> Valitse WorkCentre Pro kirjoittimeksi.

> Valitse [Ominaisuudet], tee tarvittavat valinnat ja napsauta [OK].
> Napsauta [OK] ja sitten [Tulosta].

Tulostustoimintoja...

» Vari

> 1- tai 2-puolinen tulostus

> Tulosteiden nidonta, jos koneessa on viimeistelylaite
» Tulostustarkkuuden valitseminen

» Erotinsivun lisdaminen

» Etukannen lisdaminen

» Kuvalaadun saataminen

» Vesileiman lisdaminen

Sivu 2-12
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Tulostus Internet-palvelujen kautta...

Internet-palvelut kayttaa koneen sisaistd Web-liittymaa tiedonsiirtoon HTTP-
palvelimen ja koneen valilla. Toiminto on kaytettavissa, kun WorkCentre Pro on
liitetty verkkoon.

> Avaa selain ja kirjoita osoitteeksi http:// ja Xerox-koneen TCP/IP-osoite.
> Paina tietokoneen nappaimiston Enter-nappainta.
> Napsauta [Palvelut].

> Tee valinnat.
> Vierita esiin sivun alareuna vierityspalkin avulla.

> Napsauta [Selaa] ja etsi tulostettava tiedosto.
> Napsauta [Laheta tyo].

Internet-palvelujen toimintoja...
> Skannaustydmallien luominen, muokkaaminen ja poistaminen,
jos verkkoskannaus on kaytdssa
> Jonossa olevien tdiden siirtdminen eteenpain, poistaminen ja vapauttaminen
> WorkCentre Pro -koneen tilan katsominen

HUOM. Lisétietoja Internet-palvelujen kdyttdmisesta saa jérjestelménvalvojalta.
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Sisdan- ja uloskirjautuminen...

Jos Ositusmittari tai Verkkotilikirjaus on otettu kayttdéon koneen kadytdn seuraamista
varten, kayttajien on kirjauduttava sisdan antamalla kayttajatunnuksensa.

> Kun Ositusmittari on kaytdssa, anna kayttajatunnus.

Naéin paéset alkuun

> Kun Verkkotilikirjaus on kaytdssa, anna kayttajatunnus ja tilinumero.

> Valitse [Valmis] ja tee ty0.

> Kun haluat kirjautua ulos, paina ohjaustaulun avain-nappainta ja valitse sitten
naytosta [Uloskirjaus].
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Lisaapua...

Tydjonon hallinta

> Paina ohjaustaulun Toiden tila -nappainta. Naytdlle tulee Kaikki
keskeneréiset tyot.

> Tarkasta tyon tila.

> Valitse [Muut jonot], jos haluat katsoa muita jonoja.

Opastuksen kéayttoé
> Paina [Opastus]-nappainta milloin tahansa.
> Lisatietoa annetaan viestien, ohjeiden ja havaintokuvien avulla.

Lisdopastusta

Jos tarvitset lisdopastusta CopyCentre-koneen tai WorkCentre Pro -koneen/

kaytossa, voit:
katsoa koneen mukana toimitettua Kdyttéopastus-CD:té (CD2), joka sisaltyy
koneen mukana toimitettuun CopyCentre/WorkCentre Pro -CD-pakettiin
ottaa yhteytta jérjestelménvalvojaan

kayda Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai soittaa
Xeroxin Welcome Centeriin. Varaudu antamaan koneen sarjanumero.

> Paina ohjaustaulun Koneen tila -nappainta.
> Valitse [Kone] niin saat nayttéon koneen sarjanumeron.

HUOM. Sarjanumero on myés metallikilvessé koneen takaosassa alueella 1,
kiinnityslaitteen takana.
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Naéin paéset alkuun
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1

Kopiointi...

Kopiointi on vakiotoiminto CopyCentre/WorkCentre Pro -koneessa. Koneen
Kopiointi-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.
Tassa luvussa kerrotaan Kopiointi-vaihtoehdoista.

Kopioint

Kopiointi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Kopiointi

> Vari-asetukset

> Kuvansaatd

> Erikoistoimintoja

> Tyd
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Perustoiminnot...

Kopiointi Kuvansaatd 3 — Kaikki
% \ palvelut
Luowtus 1-{2-puolisuus Kokosuhde Paperi
OLajltteIu o 1291 O 100% OAutom.valmta
1 nitomanasta 1592 Autorn % =4 A4
2 nitornanastaa 2= A3 > AL 71%) =3 A
izt 221 Ad = A3 (141%) iz 1 A4
Lizaa. Lisaa Lisaa

Kopiointi-valintakortti on toimintojen oletusnayttd. Kopiointi-kortilta voit valita
kopioinnin vakiotoiminnot.

Ty6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Tarvittaessa
kullekin tyolle voidaan valita useita asetuksia.

Toiminnon kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla Lis&é....

Ohjelmoitaessa toimintoja naytéssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Luovutus

Luovutus-toiminnolla valitaan, milla tavalla viimeisteltyina kopiot luovutetaan
luovutusalustalle. Viimeistelyvaihtoehdot vaihtelevat sen mukaan, minkalainen
luovutuslaite koneeseen on asennettu.

Kopioint

Valintavaihtoehdot:

Lajittelu Kun valitaan Lajittelu, kopiot luovutetaan originaalien mukaiseen sivujarjestykseen
lajiteltuina.

Ei lajittelua Kun valitaan Ei lajittelua, kopioita ei lajitella, vaan kunkin originaalin kaikki kopiot
luovutetaan perakkain.

Luovutus tapahtuu kolmella eri tavalla luovutusalustan mukaan:

Kopiojoukot limitetdan, jotta ne on helpompi erottaa

Limitettyna L.
imitettyna toisistaan.

llman limitysta | Kopiojoukkoja ei limiteta.

Nidonta Kaytettavissa, jos CopyCentre/WorkCentre Pro on varustettu Office-
viimeistelylaitteella, joka tarjoaa useita nidontavaihtoehtoja. Lajitellut ja
lajittelemattomat nidotut kopiot luovutetaan limittain viimeistelylaitteen
luovutusalustalle.

® Nitoo 2 - 50 arkkia. 50 arkin enimmdismé&éré koskee 90 g/m?:n paperia.

Rei’itetty Kaytettavissa, jos CopyCentre/WorkCentre Pro on varustettu Advanced Office -
viimeistelylaitteella tai Professional-viimeistelylaitteella (vihkolaitteen kanssa),
jotka tarjoavat useita nidonta- ja rei'itysvaihtoehtoja.

Taitto Kaytettavissa, jos CopyCentre/WorkCentre Pro on varustettu Professional-
viimeistelylaitteella (vihkolaitteen kanssa), joka tarjoaa useita nidonta-, rei'itys-,
taitto- ja vihkovaihtoehtoja.
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1-/2-puolisuus

Kumoa Peruuta | Tallenna

O1>1 252

1=2 22
Takasivun
pyiritys

1>2 21

Takasivun pytritys

Onginaalit =  Kopiot

SE

Yksi tai kaksipuolisista originaaleista voidaan tehda automaattisesti A5 - A3-
kokoisia yksi- tai kaksipuolisia kopioita (enintdan 50).

Valintavaihtoehdot:

1> 1... Yksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

1= 2 Yksipuolisista originaaleista tehddan kaksipuolisia kopioita.

1= 2, takasivun Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita ja kopioiden takasivulle
pyéritys tuleva kuva pyoritetdan ylésalaisin etusivuun ndhden. Valmiita kopioita luetaan

kaantamalla sivuja alhaalta yl6s.

2—> 2 Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

2-> 2, takasivun Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita ja kopioiden takasivulle
pyéritys tulevaa kuvaa pyoéritetaan 180 astetta. Kuvien lopullinen suunta kopioissa riippuu
originaaleista. Jos originaaleissa etu- ja takasivu ovat samansuuntaiset, kopioissa
takasivu on yldsalaisin etusivuun nahden. Jos originaaleissa takasivu on yldsalaisin
etusivuun nahden, kopioissa etu- ja takasivut ovat samansuuntaiset.

2> 1 Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas
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Kopiointi

Normaali

Kokosuhde

Kokosuhde

Kumoa Peruuta || Tallenna

Oma

25% 81%
100% B4 > A4

25 - 400 1% 141%
-0 e
Autom. % @ o -
Ad > A5

Kokosuhde on toiminto, jolla originaaleista voidaan ottaa pienenndksia ja
suurennoksia. Kun tyd kopioidaan suoraan valotuslasilta tai I1ahetetdan sahkdisesti
koneeseen, kokosuhteeksi voidaan valita 25-400 %. Kaytettdessa originaalien
syottdlaitetta kokosuhteeksi voidaan valita 25-200 %. Kopiointi-kortilla nakyvat
vakiokokosuhteet voidaan asettaa Apuvalineet-tilassa.

Valintavaihtoehdot:

Seuraavat vaihtoehdot tulevat esille, kun valitaan Lisaa... Kopiointi-kortilta.

Kayta tata vaihtoehtoa, kun haluat pienentaa tai suurentaa kuvaa yhta paljon seka
vaaka- etta pystysuunnassa.

Normaali-vaihtoehtoja ovat

100 %

Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin
originaalissa.

Auto %

Pienentaa tai suurentaa kuvaa automaattisesti originaalin
koon ja valitun paperikoon mukaan.

% Aseta 25 - 400

Kun tama valitaan, haluttu prosentti voidaan nappailla
numeronappaimistdsta. Numeronappainten kayttéa varten on
ensin kosketettava ruutua, jossa nakyy nykyinen prosentti.

Kokosuhdeprosentti voidaan valita myds koskettamalla

nuolindppaimia. Yksi kosketus muuttaa suhdetta 1 %:n
verran.

Vakiosuhteet

Vakiosuhteet ovat yleisimmin tarvittavia pienennys- ja
suurennusprosentteja. Vakiosuhteet voidaan mukauttaa

omien tarpeiden mukaisiksi.
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Oma Kayta tata vaihtoehtoa, kun haluat pienentda tai suurentaa kuvaa eri suhteessa
pysty- (y) ja vaakasuunnassa (x).

Oma-vaihtoehtoja ovat:

100 %

Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin
originaalissa.

Autom. %

Kone valitsee automaattisesti x- ja y-suuntaisen kokosuhteen
niin, ettd kuva tayttda mahdollisimman hyvin valitun
kopiopaperin.

X:Y: 25 - 400 %

Pysty- eli y-suuntainen ja vaaka- eli x-suuntainen koko-
suhdeprosentti voidaan asettaa kayttajien tarpeiden
mukaiseksi. Prosenttilukua voidaan muuttaa myos
koskettamalla X- tai Y-ruutua ja ndppailemalla sitten
luku numeronappaimistosta.

HUOM. Téma véaaristaa kuvan mittasuhteita.
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£ Paperi
S
Q
Q
X
I
A4 ] Tavallinen Vaikoien Tavin saadanisa
|2 A3 D Tavallinen Yalkoinen Taysin shadettavissé
IE A4 E Tavaﬁnen Yalkoinan Ei saadettivissa
| 4 Ad E Tava@nen ‘alkoinen E saadettavissa
e 85 x14 &  Tavallinen “alkoinen Taysin saadettavissa =
Autom.  Autem. paperi Tavallingn ‘Yalkoinan /
Paperi-toiminnolla valitaan kopiointitydssa kaytettava paperialusta.
® Kalvoja voidaan syéttéé alustalta 1 tai ohisyéttéalustalta.
Valintavaihtoehdot:
Kaikki CopyCentre/WorkCentre Pro -kokoonpanot sisaltdvat yhden vakioalustan
(alusta 1). Lisaksi on kolme valinnaista CopyCentre/WorkCentre Pro -kokoonpanoa.
Naita ovat 1 lisdalusta ja jalusta, 3 lisdalustaa tai isot alustat.
Alusta 1 plus 1 lisdalusta ja jalusta
Autom. Kone valitsee automaattisesti tydhdn sopivan paperin sen mukaan, minka kokoisia
originaalit ovat.
Alustat 1 ja 2 Tyossa kaytetdan paperialustalla 1 tai 2 olevaa paperia.
® Seké alustalle 1 ettd 2 mahtuu 500 arkkia 75 g/ m?:n paperia. Koko voi olla A5
vaaka - A3 vaaka.
Ohisyéttéalusta Valitse tdma vaihtoehto, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille ja
kirjelomakkeille.
® Onisyéttbalustalle mahtuu 100 arkkia75 g/m?2:n paperia. Koko voi olla enintéén
SRAS.
Sivu 3-8
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Autom.

Alustat1-4

®

Ohisyéttdalusta

®

Autom.

Alustat 1 ja 2

®

Alustat 3 ja 4

®

Ohisyéttoalusta

®

Alusta 1 plus 3 lisdalustaa

Kone valitsee automaattisesti tydhdn sopivan paperin sen mukaan, minka kokoisia
originaalit ovat.

Tybssa kaytetdaan paperialustalla 1 - 4 olevaa paperia.

Tésséd kokoonpanossa kullekin alustalle 1 - 4 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2:n
paperia. Koko voi olla A5 vaaka - A3 vaaka.

Valitse tdma vaihtoehto, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille ja
kirjelomakkeille.

Ohisyéttéalustalle mahtuu 100 arkkia 80 g/m2:n paperia. Koko voi olla 4.25 x 5.5"
vaaka - SRA3.

Alusta 1 plus isot alustat

Kone valitsee automaattisesti tydhdn sopivan paperin sen mukaan, minka kokoisia
originaalit ovat.

Tybssa kaytetddn paperialustalla 1 tai 2 olevaa paperia.

Kummallekin alustalle 1 ja 2 mahtuu 500 arkkia 80 g/m2:n paperia. Koko voi olla
Ab vaaka - A3 vaaka.

Tydssa kaytetadn paperialustalla 3 tai 4 olevaa paperia.

Téssé kokoonpanossa alustalle 3 mahtuu 867 arkkia 80 g/m?2:n paperia ja alustalle
4 mahtuu 1133 arkkia 80 g/m2:n paperia, yhteensé 2000 arkkia. Koko voi olla A4
tai B5 pysty.

Valitse tama vaihtoehto, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille ja
kirielomakkeille.

Ohisydttoalustalle mahtuu 100 arkkia 80 g/m2:n paperia. Koko voi olla 4.25 x 5.5"
vaaka - SRA3.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas Sivu 3-9

Kopiointi



Kopiointi

Kopiointi ari Kuvansaats Kaikki
S3AtS \ \ palvelut

Tulostusvari

@D Autom. tunnistus | Esiasetetutvart Teravyysfholidisys
Teravyys

Var Kylldisyys

I Varitasapaino
Marmaali

hlustavalkoinen Savynaaato

Warikas

Lisaa.

Véri-kortilta voidaan valita eri variasetuksia kopiolle.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki

eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihred valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaint4, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Tulostusvari

Kun kosketat Lisdd... Véri-kortilla, esille tulee Tulostusvéri-nayttd. Tulostuvari-
vaihtoehdoista voit valita haluamasi variasetukset kopioille.

Punainen Syaani
® Yy

Autom. Mustavalkoinen

tunnistus Vihred Magenta
]

WET] Yksivari
clt o Sininen Keltainen
[ ]

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kun valitaan tdma vaihtoehto, kone tunnistaa, onko originaali mustavalkoinen
tunnistus vain varillinen. Jos originaalin on mustavalkoinen, Mustavalkoinen valitaan
automaattisesti. Jos originaalin on varillinen, Vari valitaan automaattisesti.

Viri Kun valitaan tama vaihtoehto, kopiot tulostetaan kaikkia neljaa varia (keltaista,
magentaa, syaania ja mustaa) kayttaen.

Mustavalkoinen Valitse tama, jos haluat, etta kopiot tulostetaan mustavalkoisina.
Kun Mustavalkoinen on valittu, kone kayttda vain mustaa varijauhetta.

Yksivéri Kun valitaan tama vaihtoehto, kopiot tulostetaan vain yhta varia kayttaen.
Valittavana on punainen, vihred, sininen, syaani, magenta tai keltainen.
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Esiasetetut varit

S
IS
S
S
X

Kumoa Peruuta Tallenna

; Kun valitaan jokin esiasetus, seuraavia
Normaali
saatdja muutetaan kuvalaadun
optimoimiseksi: Teravyys/kylldisyys,
Sévynsaatd, Varitasapaino ja Kuvalaatu.

Lammin
Virikds

Kylmé
Kirkas

Talla toiminnolla voidaan tuottaa erilaisia valmiiksi maaritettyja efekteja.

Valintavaihtoehdot:

Normaali Kuvalaatua ei muuteta ja kopioiden laatu ja tummuus on samat kuin originaalilla.

Virikds Tama vaihtoehto kayttda suurta varikyllaisyytta ja tuottaa voimakkaita,
elavia vareja.

Kirkas Tama vaihtoehto tuotaa teravia, selkeita kopioita.

Lammin Tama vaihtoehto tuottaa pehmeédsavyisia kopioita muuntamalla vaaleat varit
punertaviksi.

Kylmid Tama vaihtoehto tuotaa voimakkaita, sinisavyisia kopioita.
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Varitasapaino

Valmis tyén skannaukseen.

Syaani Magenta Keltainen
Tumma: normaali o Tumma: normaali Tumma: normaali
Keski: Normaali Keski: Mormaali Keski: Mormaali
Vaalea: Normaali Vaalea: Normaali

“aalea: Normaali
Musta

Turma: normaali
o Keski: Normaali

Vaalea: Normaali

Talla toiminnolla voidaan saataa varitasapainoa ja varin kokonaismaaraa kopiossa
saatamalla kutakin varia nuolinappaimilla.

Terédvyys/kyllaisyys

Kumoa Peruuta Tallenna

Teravyys Kyllsisyys

Teravi Vérikas

C3E3E
=Y~

N
A

Pehmed Pastelli

]

v v

-~

(S

Talla toiminnolla voidaan s&ataa kopion varin teravyytta ja yleistad voimakkuutta.
Valintavaihtoehdot:
Terdvyys Voit saatda aariviivojen teravyyttd nuolindppaimilla.

Kylldisyys Voit saataa varien yleistd voimakkuutta nuolinappaimilla.
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Kopiointi
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Sédvynséaiatoé

Kumoa Peruuta  |f Tallenna

L Sé&vynsaatotoiminnolla voidaan varisavyja
Lammin s&ataé joko lampimammiksi tai kylmemmiksi.

Normaali @

Kylméa

vee

Voit siirtda kaikkia vareja kohti viereista savya nuolinappaimilla.

Jos vieritat IAmpimaan suuntaan, punaiset varit muuttuvat savyltdan l1ahemmaksi
keltaista, vihredt Idhemmaksi syaania ja siniset IAhemmaksi magentaa.

Jos vieritat kylmaan suuntaan, punaiset varit muuttuvat savyltdan lahemmaksi
magentaa, siniset lBhemmaksi syaania ja vihreat Iahemmaksi magentaa.
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Kuvansaato...

Kopiointi

Vari 2 7 Kuvans#its == Kaikki
Vaihtoehdot )\ BE palvelut

O Kuvalaatu O Kirjaoriginaali == 10 Originaalin kako
‘ Tummuus: 1 |. ‘ ’E ‘

Taustanhdivytys: Kylld ~— autony

Kontrasti: 0
@ © Originaalin tyyppi |. Reunahaivwtys O Kuvansiirto
Kaikki reunat ‘. ]
‘ ‘ Tyyppi: valokuva ] S Ei siirtoa

Kuvanséaété-kortin toiminnoilla on mahdollista saataa kopion ulkoasua.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki

eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihred valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Kopiointi

Tummuus

Taustanhéivytys

Kontrasti

HKumoa Peruuta Tallenna

Tummuus: Taustanhaivtys Kontrasti

o Saato i @
MNormaali 0 @
2

Vaalennus

@ E‘
@ o Kyl Autorn
Tummennus

Nailla toiminnoilla parannetaan kopioiden kuvalaatua.

Valintavaihtoehdot:

Talla toiminnolla sdadetdan kuvajalked tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Estaa originaalin takasivulle painettua tekstia tai grafiikkaa nakymasta kopiossa.

Tama asetus vaikuttaa kuvan vaaleimpien ja tummimpien alueiden valiseen eroon.

Loivempi kontrasti parantaa kuvien laatua. Jyrkempi kontrasti korostaa vareja ja
nain teravoittaa tekstia ja viivoja.

Sivu 3-16
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Originaalin tyyppi

O\falokwaja teksti Teksti 0 Painettu originaali

S ‘Yalokopioitu originaali
\alokuya Muu originaali

Kumoa Peruuta | Tallenna

“alokuva

Talla toiminnolla parannetaan kopioiden kuvalaatua originaalin tyypin perusteella

Valintavaihtoehdot:

Valokuva Kaytetaan grafiikka tai kuvia ja tekstia sisaltavien originaalien kanssa.

ja teksti

Valokuva Kaytetdan valokuvia sisaltavien originaalien kanssa.

Valittavana on seuraavat Valokuva ja teksti- ja Valokuva-vaihtoehdot:

. . . |Kaytetdan kopioitaessa aikakausilehtia tai muita painettu
Painettu originaali

asiakirjoja.

Valokopioitu
originaali

Kaytetaan kopioitaessa valokopioita.

Valokuva

Kaytetaan kopioitaessa valokuvia.

Teksti Kaytetaan kopioitaessa tekstiasiakirjoja, joissa on hienopiirteisia kirjaimia, tai muita
voimakaskontrastisia asiakirjoja, joissa on kirkkaat, selkeat varit.
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Muu originaali Kaytetdan kopioitaessa originaaleja, joissa on varilliset taustat tai tussimerkintéja tai
jotka on tulostettu mustesuihkutulostimella.

Kopiointi

Muu originaali -asetukseksi voidaan valita jokin seuraavista:

Kaytetaan kopioitaessa originaaleja, joissa on hienoja
Kartta T .
yksityiskohtia.

Mustesuihkuoriginaali Kaytetaap kop|0|ta_essa originaaleja, jotka on tulostettu
muistesuihkutulostimella.

- . |Kaytetdan kopioitaessa originaaleja, jonka kohtia on
Korostettu originaali : o
korostettu tussikynalla.

Kirjaoriginaali

Kumoa Peruuta Tallenna

Oikea sivu Jos haluat useita, viimeisteltyja kopiosarjoja

o Ei kirjan sivuista, valitse Koostetys.

Ensin vasen,

. sitten oikea
Vasen sivu

Ensin oikea,
sitten vasen

Talla toiminnolla voidaan tehda 1- tai 2-puolisia kopioita kirjan tai muun sidotun
originaalin sivuista.

Kirja asetetaan alassuin valotuslasille niin, etta kirjan selkd on lasin takareunassa
olevan kirjamerkin kohdalla. Tyénna kirja lasin takareunaa vasten. Syéttolaitetta ei
saa laskea alas kopioitaessa kirjaa, jos on valittu Autom. kokosuhde.

- VIHJE Jos tarpeen, paina kevyesti kirjaa seldn kohdalta lasia vasten. Originaalien
syéttdlaitetta ei saa sulkea eikd painaa alaspdin. Suljetun syéttdlaitteen
painaminen voi vahingoittaa konetta.
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Ei

Vasen sivu
Oikea sivu

Ensin vasen,
sitten oikea

Ensin oikea,
sitten vasen

Sisdreunan
héivytys

Valintavaihtoehdot:

Toiminto ei ole kaytdssa.

Vain aukeaman vasemmanpuoleinen sivu kopioidaan.
Vain aukeaman oikeanpuoleinen sivu kopioidaan.

Aukeaman molemmat sivut kopioidaan vasemmasta sivusta alkaen.
Aukeaman molemmat sivut kopioidaan oikeasta sivusta alkaen.

Kummankin sivun sisareunasta haivytetaan tietyn levyinen alue ja nain estetaan
kirjan keskikohdasta syntyvien varjojen ndkyminen kopioissa. Kun on valittu Vasen
sivu tai Oikea sivu, sisareunan haivytys voi olla 0—25 mm. Kun on valittu Molemmat
sivut, sisareunan haivytys voi olla 0-50 mm.

Reunahdivytys

Kaikki reunat

Reunakohtainen

Kumoa Peruuta || Tallenna

0 Kaikki reunat

Reunakohtainen

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden
ei haluta ndkyvan skannatussa kuvassa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

Valintavaihtoehdot:

Haivyttdd saman verran kopion kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintdan 50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittaa haivytettavan alueen leveys.
Haivytettava alue voi olla enintdan 50 50 mm 1 mm:n tarkkuudella.
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2 Originaalin koko
S
Q
Q
X
Kumoa Tallenna
Autom.
Tassé maaritetadn originaalin koko.
Kasinvalinta « Autom. on toiminnan t liagetus. Kun valitaan Autom. ,
syottolaittesseen asetettujen originaalien koko tunnistetaan
Originaalit L . AR SR TR
e Kun valitaan Kasinvalinta, onginaalin tarkat mitat voidaan antaa.
Talla toiminnolla voidaan itse maarittaa originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.
Valintavaihtoehdot:
Autom. Kone tunnistaa syottolaitteen kautta sydtettyjen originaalien koon.
Kisinvalinta Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittda. Valittavana on useita yleisia
originaalikokoja.
Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.
Originaalit Voit syottaa erikokoisia originaaleja ja kopioida ne yhtena tyéna. Jos haluat
erikokoisia kopioiden olevan samankokoisella paperilla, valitse paperialusta ja Autom. %.
Jos haluat kopioida erikokoisille arkeille valitse Autom. paperija 100 %.
Sivu 3-20
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Kuvansiirto

Kumoa Peruuta Tallenna

o Ei siirtoa

Keskitys

Siirto

Talla toiminnolla voidaan muuttaa kuvan sijaintia kopioarkilla.
Valintavaihtoehdot:
Ei siirtoa Kuvaa ei siirreta.
Keskitys Kuva sijoitetaan automaattisesti keskelle kopiopaperia.
Siirto Talla toiminnolla luodaan kopioihin sidontareuna. Kuvaa voidaan siirtaa

kopioarkilla ylés- tai alaspain ja vasemmalle tai oikealle. Siirron maara asetetaan
nuolinappaimilla. Siirroksi voidaan asettaa 0-50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Siirron-asetukseksi on valittavana seuraavat vaihtoehdot:

Etusivu Siirtaa kuvaa kopioarkin etusivulla.

Siirtaa kuvaa kopioarkin takasivulla. Takasivun siirto voidaan

maarittdd etusivun peilikuvaksi tai voidaan valita etusivusta
poikkeava siirto.

Takasivu
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1

€ Erikoistoimintoja...
Q
Q
Q
X
S [ " pael
(=h firtoheitinkahvo [ gaa | S g | Kanne
R Nonis sveaenda: £ e
Toistokuva: Ei
| [E]|patiava e
Meqgatiivikuva: Ei
Erikoistoimintoja-kortti sisaltda kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia
erikoistoimintoja.
Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tyélle voidaan valita useita asetuksia.
Nappaimen oikealla puolella nédkyvat voimassa olevat asetukset. Vihrea valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.
Ohjelmoitaessa toimintoja naytéssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.
> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
Sivu 3-22
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Piirtoheitinkalvot

=
S
e}
Q.
N
Kumoa Peruuta || Tallenna
Ei Tama valinta lisaa piirtoheitinkalvojen valiin joko tyhjat valiarkit tai
valikopiot,
Tyhjat valiarkit 7
w /e
| o

Talla toiminnolla voidaan luoda kalvosarja tyhjien valiarkkien kanssa. Kun on
valittu valiarkit, kopioidaan aina yksipuolisesti kalvoille ilman nidontaa.

Valintavaihtoehdot:
Ei Toiminto ei ole kaytossa.
Tyhjét viliarkit Kalvojen valiin sijoitetaan tyhjat paperiarkit.

Jos valitaan Tyhjat valiarkit, pitaa valita paparialusta kalvoille ja valiarkeille.
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£ Kopiointi vihkoksi
S
Q
Q
X
Kumoa Peruuta | Tallenna
Taman toiminnon kaytosta:
o Ei . Sydté oniginaalit pitka reuna edella. (RIS
Kyl ‘= ﬁuy::t:éﬁ;ﬁyﬁgjngaﬁ:lla o=
o E Walitse "Kylla" -
Talla toiminnolla 1- tai 2-puoliset originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Kone
myds pienentaa ja sijoittaa kunkin kuvan niin, ettd se mahtuu valitulle paperille.
Kun valmiit kopiot taitetaan, niista tulee vihko.
HUOM. Originaalit pitdé asettaa pitké reuna edellé originaalien syéttélaitteeseen ja
kopiopaperi lyhyt reuna edelld paperialustalle.
Valintavaihtoehdot:
Ei Toiminto ei ole kdytdssa.
Kylld Kopiointi vihkoksi on kaytossa.
Kopiointi vihkoksi -valintavaihtoehdot ovat:
1-puoliset Valitse tama, kun originaalit ovat yksipuolisia.
originaalit
2-puoliset Valitse tama, kun originaalit ovat kaksipuolisia.
originaalit
Sivu 3-24
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Sivujen asemointi

Ei

Monta
sivua/arkki

Toistokuva

Kumoa Peruuta Tallenna

o Ei Valitse Monta sivua /arkki, jos haluat tulostaa monta sivua arkille.

Monta sivualarkki

Valitse Toistokuva, jos haluat sijoittaa saman kuvan arkille monta
kertaa.
Toistokuva

Talla toiminnolla voidaan samalle arkille kopioida useita sivuja. Se soveltuu

esimerkiksi erilaisten yhteenvetojen luomiseen, sarjakuvien tekemiseen ja
arkistokopiointiin.

HUOM. Témén toiminnon kéytt6a varten originaalit on asetettava
syottolaitteeseen.

Valintavaihtoehdot:
Toiminto ei ole kaytdssa.

Voit tulostaa useita sivuja samalle arkille. Valittavana on seuraavat Monta sivua/
arkki -vaihtoehdot:

Suunta Tasta valitaan kuvan suunta originaaleissa.
Rivit Té&sta valitaan rivien maara (1-6) arkilla.
Palstat Té&sta valitaan palstojen méaara (1-6) arkilla.

Voit tulostaa saman kuvan monta kertaa samalle arkille. Valittavana on seuraavat
Toistokuva-vaihtoehdot:

Rivit Tasta valitaan rivien maara (1-10) arkilla.

Palstat Tasta valitaan palstojen maara (1-10) arkilla.

HUOM. Sivujen mééaréé arkilla rajoittaa pienin mahdollinen pienennys (25 %) seké
valitun kopiopaperin koko.
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1

Kopioint

Peilikuva

Negatiivikuva

Kéaéanteiskuva

Kumoa Peruuta Tallenna

Peilikuva Megatiivikuva
<3 o

Kylla Kylla

Talla toiminnolla voidaan originaaleista tehda peilikuva- tai negatiivikuvakopioita.
Valintavaihtoehdot:

Tama kaantaa kuvan peilikuvaksi. Kaytetaan etupaassa grafiikan yhteydessa.

Negatiivikuva tuottaa kopioita, joissa varit ja tummuus ovat vastakkaiset kuin
originaalissa. Mustavalkoissa kuvissa valkoisista alueista tulee mustia ja mustista

valkoisia. Varikuvissa magentan varisista alueista tulee vihreita, syaanin varisista
alueista punaisia ja keltaisista sinisia.

VIHJE Télla valinnalla voidaan véhentéé vérijauheen kulutusta kopioitaessa
originaalia, jossa on valkoista teksti& hyvin tummalla taustalla.

Sivu 3-26
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Kannet

Ei kansia
Etukansi
Takakansi

Etu ja taka

Kansien
kopiointi

Kumoa Peruuta allenna

0 Ei kansia Takakansi

Etukansi Etu ja taka

Talla toiminnolla voidaan tydhon lisata kannet, jotka ovat eri paperia kuin tyén
muut sivut.

Valintavaihtoehdot:
Toiminto ei ole kaytdssa.
Kopioihin lisataan vain etukansi.
Kopioihin lisataan vain takakansi.

Kopioihin lisataan seka etu- etta takakansi.

Jos valitaan jokin kansivaihtoehto, pitda ohjelmoida seuraavat asetukset:

Valitse tama, jos haluat valita kansien kopiointiasetukset. Kansien kopiointi
-asetukseksi on valittavana seuraavat:

Tyhji kansi Kopioihin lisataan tyhjat kansilehdet.

Ensimmainen ja viimeinen originaali kopioidaan
1-puolinen kansimateriaalille. Etukannessa on talléin kuva etupuolella,
takakannessa sisapuolella.

Ensimmainen ja toinen originaali kopioidaan etukannen ulko-
2-puolinen ja sisapuolelle. Takakanteen kopioidaan kaksi viimeista
originaalia.

2, takasivun Kaksipuolisissa kansilehdissa kuva on takasivulla yl6salaisin
pyoritys etusivuun nahden.

Kansimateriaali Tasta valitaan alusta, jolla on haluttua kansimateriaalia.
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Kopiointi

Tyo...

1\ 2 Y Kuvansaito 3 | Erikoistoimintoja 4 Tys

Koostetyd Yedos Tallennetut tydt

Ely o Fl

Tyé-kortissa on toimintoja, joita kaytetaan usean erilaisen originaalin yhdistamiseen

yhdeksi tyoksi, vedoskappaleen tulostamiseen ja tydohjelmien tallentamiseen jopa
1000 sivua varten.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihred valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sivu 3-28
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Koostetyo

Koostatydn Peruuta | Tallenna

Yalitse Koostetyd, kun haluat ohjelmoida, skannata ja tallentaa tydn osissa.
o Ei Kun kaikki osat on skannattu, valitse Ty valmis, jolloin koka ty6 tulostetaan.

Sivujen enimméismaéra on 1000.
Kylla

Talla toiminnolla voidaan ty6 koota erilaista ohjelmointia vaativista osista.
Originaalien joukossa saattaa olla seka teksti- ettd valokuvasivuja, jolloin molempia
varten voidaan valita sopivat asetukset ja silti tulostaa sivut yhtena tyona.

~-~  VIHJE Kopiomé&araa ja luovutusvalintoja voidaan muuttaa milloin tahansa

ohjelmoinnin aikana. Ty6hén sovelletaan niité, jotka ovat voimassa kun tyén
viimeinen osa on ohjelmoitu.

Koostetyd-toimintoa kaytettaessa tyd jaetaan osiin ohjelmointia ja skannausta
varten. Naytodsta valitaan Koostetyo ja sen jalkeen ensimmaisen osan originaalit
asetetaan paikoilleen, ohjelmoidaan ja skannataan. Seuraava osa asetetaan
paikoilleen, ohjelmoidaan ja skannataan, ja nain jatketaan, kunnes kaikki osat
on skannattu. Viimeisen osan jalkeen valitaan naytosta Tyé valmis.
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Kopiointi

Kylls

Koostetyon
ohjaus

Ei

Valintavaihtoehdot:

Toiminto ei ole kaytdssa.

Koostetyd otetaan

kayttdon.

Koostetydssé on valittavissa erilaisia asetuksia.

Koostetydn ohjaus siséltaa seuraavat valinnat:

Tyo valmis

Tama valitaan, kun tyén viimeinen osa on skannattu.
Ty6 lahetetaan tulostettavaksi.

osasta

Vedos viimeisesti | Valitse tdma, jos haluat tulostaa vedoksen viimeksi

skannatusta osasta.

Poista
viimeinen osa

Talla poistetaan viimeinen skannattu tyén osa.

Peruuta vedos

Valitse tdma3, jos haluat keskeyttdd kdynnissa olevan
vedostulostuksen.

Poista kaikki osat

Valitse tdm3, jos haluat poistaa koko tyon ja aloittaa
Koostetydn alusta.

Sivu 3-30
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Vedos

Peruuta | Tallenna

Tall3 toiminnolla tulostetaan tydsta vedos. Kun olet h vaksynyt tydin ja vapauttanut
0 Ei sen tydjonosta, kone tekee tytsta valitun maaran kog

. OhJeImal S*l:nja napgaa Kaynnistys
tulo: sta yhden vedoskappaleen ja pitaa tyon tydjonossa vedoksen
talkastuksen ajan
Kylla = NaEpaa seuraavaksi Tulden tila, valitse tyd tydjonosta ja vapauta se.
Vaihtoehtoisesti voit poistaa tyon.

Tama toiminto tulostaa tydsta vedoksen, ja nain tyd voidaan tarkastaa ennen kuin
se tulostetaan kokonaisuudessaan.

Valintavaihtoehdot:

Ei Toiminto ei ole kaytossa.

Kylld Vedos-toiminto otetaan kayttéon. Tyodsta tulostetaan yksi vedoskappale. Kun vedos

on tarkastettu, painetaan Téiden tila -nappainta ja valitaan tyo tydjonosta.
Jos vedos oli hyvaksyttava, valitaan Vapauta, jolloin loput kopiot tulostetaan.

Jos vedos ei ollut hyvaksyttava, valitaan Poista, jolloin ty6 poistetaan jonosta.
Ohjelmoi ja skannaa tyd uudelleen.
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€ Tallennetut tyot
S
Q
Q
X
Sulje
Tyidn nro
Tallenna ohjelma
o ()
II] :J Mouda ohjelma
Talla toiminnolla voidaan koneen muistiin ohjelmoida 10 usein tarvittavaa
tydohjelmaa. Ohjelmassa voidaan yhdistda esimerkiksi asetukset Reunakohtainen
ja Kirjaoriginaali.
Kone tallentaa vain ohjelman, El skannattuja sivuja. Originaalit on skannattava joka
kerta, kun ohjelmaa kaytetaan.
Tallennuspaikka valitaan nuolinappaimilla ja sitten valitaan joko Tallenna ohjelma tai
Nouda ohjelma.
Valintavaihtoehdot:
Tyon nro Nuolindppaimilla valitaan haluttu numero (1-10).
Tallenna Viimeksitehdyn tyon ohjelma tallennetaan. Jos valitun Tyén numeron kohdalla on jo
ohjelma tyd, nayttddn saadaan viesti, joka kysyy, halutaanko vanha ohjelma korvata uudella.
Jos valitaan Pé&éllekirjoitus, uusi ohjelma tallennetaan.

Nouda ohjelma Valitun numeron kohdalle tallennettu ohjelma noudetaan. Valitse ensin Tyén
numero ja sitten Nouda ohjelma. Noudettua ohjelmaa kaytetdan seuraavassa
kopiointitydssa.

Noudettua ohjelmaa voidaan edelleen muokata, minka jalkeen se voidaan tallentaa
uudelleen.
Sivu 3-32
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Faksi

Faks

Faksi on valinnainen lispalvelu, jota sinun koneessasi ei kenties ole.
Faksipalveluita on kaksi tyyppia: paikallisfaksi ja palvelinfaksi. Vaikka molemmat
palvelut voivat olla asennettuina koneeseen samanaikaisesti, vain toinen voi olla
kerralla kaytdssa. Jarjestelmanvalvoja maaraa oletusfaksipalvelun. Téssa luvussa
annetaan tietoa molempien faksipalveluiden toiminnoista.

HUOM. Paikallisfaksi on oletusfaksi, kun molemmat palvelut on asennettu.

Paikallisfaksi Kun paikallisfaksi on otettu kayttéon, koneella voidaan lahettaa ja vastaanottaa
faksitoita suoraan puhelinverkon valitykselld. Faksisivut I8hetetdan koneesta
suoraan kayttdjan antamaan faksinumeroon. Tallainen faksi kayttaa tavallisia
puhelinlinjoja, joten sen hinnoittelussa kaytetdan puhelumaksuja. Jos Faksi-kortti
on alla olevan kaltainen ja siind nakyy Supertarkka-nappain, paikallisfaksi on
kaytossa koneessasi.

HUOM. Koneeseen on lisdvarusteena saatavissa toinen puhelinlinja.

Tietoja paikallisfaksin valintavaihtoehdoista on sivulla 4-4.

Valmis. Anna puhelinnumero.

e e o — Kaikki
Kuvansaato Lisétoiminnot palvelut
Valinnat Tarkkuus 1-12-puolisuus
Vast.ottajat... (0) Erikoismerkit @D Normaali @ 1-puclinen
Tarkka 2-puolinen
Lyhytvalinta Nappaimists. Supertarkka
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Palvelinfaksi Saatavissa vain WorkCentre Pro -koneisiin. Kun palvelinfaksi on otettu kayttdon,
koneella voidaan |8hettd3 ja vastaanottaa fakseja ilman koneen omaa puhelinlinjaa.
Skannattu asiakirja |ahetetdan faksipalvelimeen, josta se faksataan vastaanottajille.
Tallainen faksi kayttaa tavallisia puhelinlinjoja, joten sen hinnoittelussa kaytetaan
puhelumaksuja. Jos Faksi-kortti on alla olevan kaltainen, palvelinfaksi on kaytéssa

koneessasi.
Tietoja palvelinfaksin valintavaihtoehdoista on sivulla 4-27.

Valmis. Anna puhelinnumero.

Kaikki

1 Lisaa
palvelut

toimintoja

Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolisuus

Lisaa vastaanottajin Erikoismerkit Tavallinen O 1-puclinen

o Tarkka 2-puolinen

o Vast oftajat. . (0) Puhelinmuistio

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas
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Perustoiminnot - paikallisfaksi

Faksi-kortti on paikallisfaksin oletusnayttd. Siind annetaan vastaanottajan
puhelinnumero ja valitaan faksitydssa kaytettavat toiminnot.

Faksitoimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mité palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
on ehka ensin kosketettava nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa Kaikki palvelut
-nappainta.

Faksitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

» Faksi
» Kuvansaato
» Lisatoiminnot

Valmis. Anna puhelinnumero.

=, Kaikki

Kuvansats Lisatoiminnot EE) palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-12-puolisuus
Vast.ottajat... (0) Erikoismerkit @D Normaali @ 1-puclinen
Tarkka 2-puolinen
Lyhytvalinta Nappaimists. Supertarkka

Nappaimen koskettaminen avaa ikkunan lisvalintojen tekemista varten.
Tarvittaessa kullekin faksitydlle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Numeronvalinta

Nimeronvalinta -alueella annetaan vastaanottajan faksinumero tai Vastaanottajat-
luetteloon tallennettu vastaanottajaryhman numero. Kun numero nakyy ikkunassa,
siihen voidaan my®os lisata erikoismerkkeja.

%
w
Puhelinnumero voidaan antaa kahdella eri tavalla: kdsin kdyttdmalla ohjaustaulun

numeronappaimistoa tai valitsemalla numero puhelinluettelosta.

Valmis. Anna puhelinnumero.

K i o = Kaikki

B palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-12-puolisuus

Vast.ottajat... (0) Erikoismerkit @D Normaali @ 1-pucinen
Tarkka 2-puolinen

Lyhytvalinta Nappaimists. Supertarkka

Valintavaihtoehdot:

Vastaanottajat Tata kaytetdan, kun faksi lahetetaan usealle vastaanottajalle. Vastaanottajien
faksinumerot voidaan lisata luetteloon kasin ohjaustaulun numeronappaimistésta
tai kayttamalla Lyhytvalinta-vaihtoehtoja. Puhelinluetteloita voidaan luoda
yksittaisista vastaanottajista ja ryhmista.

Kun Vastaanottajat valitaan, ndyttédn avautuu puhelinluettelo. Puhelinluetteloon
tallennetaan vastaanottajien tiedot. Naita ovat nimet ja faksinumerot seka
l&hetysasetukset kuten I&hetystarkkuus ja siitonopeus. Vastaanofttajat-luetteloon
voidaan tallentaa yksittaisia vastaanottajia ja vastaanottajaryhmia.

Ryhmaluetteloon voidaan tallentaa vastaanottajien nimia ja faksinumeroita
ryhmaksi. Ryhmaan voidaan valita vain vastaanottajia, jotka on ensiksi tallennettu
puhelinluetteloon. Kun faksin vastaanottajaksi valitaan ryhma, anna ryhman
numero, ja faksi [Ahetetdan jokaiselle ryhman jasenelle.

==  VIHJE Kun faksinumero poistetaan puhelinluettelosta, se hdviéd myés
- ryhméluettelosta.

HUOM. Tiedot séilyvét luettelossa eivétkéd hévid, kun faksityé on valmis.

Lyhytvalinta Lyhytvalintanumero luodaan automaattisesti, kun vastaanottajan faksinumero
kirjoitetaan puhelinluetteloon. Lyhytvalintanumeroiden kaytté saastaa aikaa,
kun koko puhelinnumeroa ei tarvitse kirjoittaa.
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Erikoismerkit Erikoismerkit ovat faksinumeroihin lisattavid merkkeja:

Kaynnistd DTMF [*]

Tama kaynnistdd DTMF-merkkisarjan.

Lopeta DTMF [#]

Tama paattdd DTMF-merkkisarjan.

Odota valintadanta

[=]

Tama pysayttdad numeronvalinnan valintadanen kuulumiseen
asti. Merkkia voidaan kayttda mydés tunnistamaan jokin tietty
aani, kun otetaan yhteys ulkolinjoihin tai palveluihin.

Impulssi
danitaajuudeksi [:]

Tama vaihtaa impulssivalinnan &anitaajuusvalinnaksi.
Vaihtoa ei voi peruuttaa faksin Idhetyksen aikana.

Selventavat merkit

[01

Na&illad voidaan erottaa faksinumeron osat toisistaan (esim.
suuntanumero varsinaisesta puhelinnumerosta).

Kaynnisti Tama keskeyttdd normaalin faksinumeron valinnan ja
postilokerosignaali | kdynnistdd DTMF-signaalin postilokerolahetysta varten.
[
Talla lisdtdan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite
ehtii kytkeytya puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan.
Tauko [,] Taukoja voidaan lisata niin monta kuin tarvitaan. Jos kaytat

veloituskoodeja, valitse taukomerkki faksinumeron jalkeen,
ennen veloituskoodia.

Tietojen salaus [/]

Talla suojataan luottamukselliset tiedot, esim. luottokortin
numero. Merkki / tulee valita ennen luottamuksellista tietoa ja
sen jalkeen. Kahden salausmerkin valiin jaavat merkit
nakyvat naytolla tahtina (*).

Linjanvalinta [<1>]

Talla valitaan linja 1 numeronvalintaa varten. Merkki kumoaa
faksiasetukset valiaikaisesti ja koskee vain juuri lahetettavaa
faksityota.

Linjanvalinta [<2>]

Talla valitaan linja 2 (jos asennettu) numeronvalintaa varten.
Tama vaihtoehto ei ole kdytettavissa, jos toista puhelinlinjaa
ei ole asennettu. Merkki kumoaa faksiasetukset valiaikaisesti
ja koskee vain juuri lahetettavaa faksityota.

Sivu 4-6
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Tarkkuus

Faksi

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttdmalla suurempaa tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin,
kun Iahetetdan esimerkiksi valokuvia. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

Valmis. Anna puhelinnumero.

Kaikki

Kuvansaaito Lisdtoiminnot palvelut

Valinnat Tarkkuus 1-12-puolisuus
Vast.ottajat... (0) Erikoismerkit @D Normaali @ 1-puoiinen
Tarkka 2-puolinen
Lyhytvalinta Nappaimists. Supertarkka

Valintavaihtoehdot:

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien yhteydessa.
Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tdma ei tuota parasta laatua grafiikasta ja
valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Supertarkka 600 x 600 dpi. Suositellaan valokuville ja laadukkaille rasterikuville tai kuville, joissa
on harmaasavyja. Lahetysaika pitenee, mutta kuvalaatu on paras mahdollinen.

HUOM. Supertarkkuuden dpi-luvut voivat vaihdella eri valmistajien koneissa.
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1-/2-puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myds ilmoittaa kuvan
suunta.

3
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Valmis. Anna puhelinnumero.

= Kaikki

Ku dato isétoimi EEE palvelut
Valinnat Tarkkuus 1-/2-puolisuus
Vast.ottajat... (0) Erikoismerkit @D Normaali @ 1-puciinen
Tarkka 2-puolinen
Lyhytvalinta Nappaimists. Supertarkka

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.
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Kuvansaato

Kuvanséaété-kortista voidaan valita lisda faksien l&hetykseen vaikuttavia toimintoja.

Valmis

Kaikki
BEE palvelut

Kirjaoriginaali

Originaalin koko (
Autom. ‘

( Kuvalaatu (
‘ Tummuus: 0 ‘

Taustanhaivytys: Ei

" Originaalin tyyppi
Valokuva

Nappaimen koskettaminen avaa ikkunan lisdvalintojen tekemista varten. Toiminnon
kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa
kullekin faksity6lle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nakyvat voimassa olevat asetukset. Merkki
nappaimen viereisessa pienessa ruudussa osoittaa, etta toiminnon asetuksia on
muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytéssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas Sivu 4-9

Faksi



% Kuvalaatu
quz Talla toiminnoilla parannetaan lahtevan faksin kuvalaatua.

[ rene | e

Tummuus: Taustanhéivytys:
Vaalennus o Ei
Normaali @

@ Kylls

Tummennus

Tummuus TAalla toiminnolla sdadetdan kuvajalked tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytysté ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Originaalin koko

Kayttaja voi maarittda originaalin koon skannattaessa valotuslasilta tai
syo6ttdlaitteesta. Kone kayttaa tietoja originaalin ja skannatun kuvan koon
laskemiseen.

Faksi

Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.
Téssa madritetadn originaalin koko.

Kasinvalinta = Autom. on toimi i jolloin systtdlai
©

Originaalit * Kun valitaan Originaali illa, on originaalin koko ilmoi
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Tama on oletusasetus. Kone tunnistaa syéttolaitteen kautta syétettyjen originaalien
koon automaattisesti.

Késinvalinta Kayttaja voi maarittaa originaalista luettavan alueen mitat luettaessa valotuslasilta.
Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tydssa.
erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitka reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syotettava syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.
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Kirjaoriginaali

Ei
Oikea sivu
Vasen sivu

Molemmat sivut

Sisdreunan
héivytys

Tata toimintoa kaytetdan, kun skannataan ja faksataan kirjan sivuja. Téma toiminto
ei ole kaytdssa, jollei vastaanottajan numeroa ole annettu.

Kirja asetetaan alassuin valotuslasin takareunaa vasten niin, etta kirjan selka on
lasin takareunassa olevan kirjamerkin kohdalla. Tyénna kirja lasin takareunaa
vasten. Originaalien syo6ttolaitetta ei saa laskea alas faksauksen aikana.

VIHJE Jos tarpeen, paina kevyesti kirjaa selén kohdalta lasia vasten.

Kuvansasto

Peruuta Tallenna

Jos haluat luoda faksin useasta kirjan sivusta,
o Ei Oikea sivu valitse Erikoistoiminnoista Koostetys.

Vasen sivu Molemmat sivut

Valintavaihtoehdot:

Toiminto ei ole kaytdssa.
Yl8ssuin olevan kirjan aukeaman oikeanpuoleinen sivu faksataan.
Yl6ssuin olevan kirjan aukeaman vasemmanpuoleinen sivu faksataan.

Yl6ssuin olevan kirjan aukeaman molemmat sivut faksataan jarjestyksessa
vasemmalta oikealle. Sivut sijoitetaan erillisille arkeille.

Kummankin sivun sisareunasta haivytetaan tietyn levyinen alue ja nain estetaan
kirjan keskikohdasta heijastuvien varjojen nédkyminen faksissa. Haivytettava alue
voi olla enintdan 25 mm:n levyinen.

Sivu 4-12
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Originaalin tyyppi

%
x
Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin perusteella. quz

Peruuta Tallenna

orignaain typei
o Valokuva ja teksti
Valokuva

Teksti

Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Tama on koneen oletusasetus ja paras vaihtoehto useimpien

Valokuva ja teksti .. . -
originaalien yhteydessa.

Valokuva Valitse tama, kun originaalit ovat valokuvia.

Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja

Teksti o . .
viivapiirroksista.
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Lisatoiminnot

Lisdtoiminnot-kortista voidaan valita lisda faksien lahetykseen vaikuttavia
toimintoja.
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Kaikki
EEEd  palvelut

Kuvansaito Lisatoiminnot

| ‘ Lahetys ‘ ‘ Postilokerot | ‘ Erikoistoimintoja

| ‘ Faksiraportit ‘ Puhelinluettelo | ‘ Viestit

Nappaimen koskettaminen avaa ikkunan lisavalintojen tekemista varten. Toiminnon
kaikki eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa
kullekin faksityolle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Lahetys

Tasta I0ydat lisaa faksien lahetykseen vaikuttavia toimintoja.

Lihetys Sulje

| Lahetystiedot ‘ ‘ Saate Ajastettu lahetys

‘ | Pienennys/jako ‘ ‘ Aloitusnopeus
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Lahetystiedot

Faksi

Faksitydhdn voidaan sisallyttda Iahetysta koskevia tietoja.

m el

a us
\N\ Léhet
Lahetysvahvistus Lahetysnimio
Ei Ei

o I O o

Valintavaihtoehdot:

Lihetysvah- Lahetysvahvistus sisaltaa tietoja faksista seka pienennetyn kopion faksin
vistus ensimmaisesta sivusta. Kun faksi |ahetetdan usealle vastaanottajalle, tulostetaan
ryhmalahetysvahvistus, jossa nakyvat kaikki vastaanottajat.

Lahetysnimié Faksityon jokaisen sivun yldreunaan tulostetaan osittaiset tai taydelliset tiedot
l&hetyksesta.
Osittaiset tiedot:

* lahettajan faksinumero
* lahetyksen paivays ja kellonaika
* sivunumero.

Taydelliset tiedot:

* lahettajan nimi ja faksinumero
* lahetyksen paivays ja kellonaika
* sivunumero.

HUOM. Koneen faksinumero ja nimi asetetaan paikallisfaksin asennuksen
yhteydessé. Jarjestelmdasetukset maaréévét, kdytetddnkd ajannéytbsséa
12 vai 24 tunnin kelloa.
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Faksi

Pienennys / Jako

Talla toiminnolla valitaan, miten faksiasiakirja tulostetaan, jos se on suurempi kuin
vastaanottavassa laitteessa oleva paperi.

m et

Kayta tata suurien sivujen yhteydessa.

o Pienenné Pienenné-vaihtoehto pienenta ison sivun niin, etta se mahtuu
paperille.

Jaa-vaihtoehto jakaa yhden ison sivun useaksi sivuksi.
Jaa

Valintavaihtoehdot:
Pienennd Pienentaa sivun niin, ettd se mahtuu vastaanottavassa laitteessa olevalle paperille.

Jaa Vastaanottava laite joko jakaa sivulla olevan kuvan kahtia kahdeksi sivuksi tai
tulostaa suurimman osan kuvasta yhdelle ja loput toiselle sivulle.

HUOM. Tulostusreunusten vuoksi osa kuvan reunoista saattaa havité kdytettdessé
Jakoa.
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Vastaanottaja:

Léhettaja:

Viesti:

o 7

Saate

Talla toiminnolla voidaan luoda saate, joka lahetetdan faksitydn mukana. Kayttaja
voi tayttda saatteen Vastaanottaja-, Lahettdja- ja Viesti-kentat.

HUOM. Otsikko lisédtdan saatteeseen automaattisesti.

Peruuta Tallenna

| Vastaanottaja-. Ldhettdja- ja Viesti-kentat
‘ Vastaanottaja: nimi luettelosta

Lahettéja: koneen nimi
Viesti:

Valintavaihtoehdot:

Nayttaa vastaanottajan faksinumeron tai nimen. Valitse nappaimisténappain,
jos haluat korjata nimea.

Nayttaa lahettavan laitteen nimen. Valitse nappaimistdnappain, jos haluat korjata
nimea.

Selaa luetteloa ylos- ja alaspain osoittavilla nuolinappaimilla. Valittu viesti naytetaan
saatteen Viesti-alueella. Jos valitset Ei viestid, Viesti-kentta jaa tyhjaksi.

VIHJE Vain yksi viesti voidaan valita kerralla.

HUOM. Lisétietoja viestien tallennuksesta on sivulla 4-22.
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Faksi

Aloitusnopeus

Talla toiminnolla asetetaan faksitydssa kaytettava siirtonopeus.

‘Hmnnyvlllko [ ‘AWWM‘ e Peruuta Tallenna

Pakotettu 4800 bps G3 (14400 bps)

o Super G3 (33600 bps)

Valintavaihtoehdot:

Pakotettu Tama valitaan, jos puhelinlinjoilla tai yhteydessa vastaanottavaan laitteeseen
4800 bps esiintyy usein hairidita.

Super G3 Kaytettdva Iahetysnopeus, mikali vastaanottava laite pystyy vastaanottamaan talla
(33 600 bps) nopeudella. Aloitusnopeus on 33 600 bittia sekunnissa.

G3 (14 400 bps) Kaytettava lahetysnopeus, mikali vastaanottava laite pystyy vastaanottamaan talla
nopeudella. Aloitusnopeus on 14 400 bittid sekunnissa.
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Ajastettu lahetys

Ajastettu ldhetys -toiminnolla voidaan siirtda faksin 1ahetys alkamaan myéhemmin.
Mydhennys voi olla 15 minuutin ja 23 tunnin 59 minuutin valilld. Nain voidaan
kayttdd hyvaksi esimerkiksi halvempia iltapuhelumaksuja tai ottaa huomioon
l[&hettavan ja vastaanottavan maan aikaero.

Lahetysajan maarittamisessa voidaan kayttaa joko 12 tai 24 tunnin kelloa. 12 tunnin
kellon yhteydessa on ilmoitettava, onko kysymyksessa aamupaiva (AM) vai
itapaiva (PM).

HUOM. Eréldhetys on toiminto, jonka jérjestelménvalvoja asettaa. Sen avulla
voidaan samalle vastaanottajalle léhettaé useita fakseja saman ldhetyksen aikana.
Jos yritét ldhettas faksia sellaiseen kohteeseen, johon on ajastettu jokin faksi
lahetettédvéaksi mybhemmin, kosketusnéytt66én avautuu ikkuna, jossa kysytéén,
ldhetetdénké tdménhetkinen faksisi heti vai lisétddnké se myéhemmin
lahetettédvéaén erdén. Valitse haluamasi vaihtoehto.

m etene

Kosketa kenttaé ja anna sitten

|ahetysaika numeronéppaimilla.
2l Tunnit Minuutit
00-23 00-59

o Mégraaikaan 15 42

Aika nyt: 15:42

Valintavaihtoehdot:
Ei Toiminto ei ole kdytdssa.

Méérédaikaan Faksin 1ahetysaika ilmoitetaan.
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% Faksiraportit
g Talla toiminnolla voidaan tulostaa tietoja koneen faksipalvelun tilasta.
| Puhelinluettelo
| Ryhmaluettelo \_I{:IILt:tear;;;%r:ﬂija kaynnisté sen tulostus valitsemalla
| Asetukset .
| Odottavat tyst
Valintavaihtoehdot:
Seuraavat Faksiraportit ovat saatavissa:
Tapahtumat Nayttaa tiedot 50 viimeisimmasta faksitapahtumasta.
Puhelinluettelo |Sisaltda kaikki muistiin tallennetut puhelinnumerot.
Ryhmiluettelo S|saltga kaikki ryhmaluettelon kuhunkin ryhmaan tallennetut
puhelinnumerot.
Asetukset Sisaltaa tietoja faksiasetuksista.
Nayttaa faksityot, jotka odottavat lahetysta tai tulostusta
Odottavat tyét |koneen muistissa. Nayttda myds, kuinka paljon muistia on
jaljella.
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Postilokerot

Tallennus
postilokeroon

Tulosta
postilokeron
siséltoé

Tyhjennéa
postilokero

Lédheta
etédpostiloke-
roon

[75)

x
Jarjestelméanvalvoja voi ottaa kayttddn postilokerot, joihin faksit voidaan tallentaa. quz
Postilokero voi sijaita omassa koneessasi (paikallinen postilokero) tai jossakin
toisessa koneessa (etapostilokero). Faksit pidatetdan postilokeroissa, kunnes
kayttaja hakee, tulostaa tai poistaa ne. Tahan tarvitaan 3-numeroinen postilokeron

numero ja 4-numeroinen tunnusluku. Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

HUOM. Jérjestelménvalvoja maéréé ajan, jonka fakseja séilytetdén
postilokeroissa.

Tallenna postilokeroon || L&hetd
‘ etapostilokeroon

Tulosta postilokeron
sisélts

Tyhjenné postilokero

Valintavaihtoehdot:

Kayttaja voi skannata faksiasiakirjan ja tallentaa sen myéhempaa hakua varten.
Faksi tallennetaan postilokeroon, mista se lahetetdan automaattisesti
vastaanottavaan laitteeseen pyydettaessa.

Talla voidaan tulostaa postilokeroon tallennetut faksit.

Talla poistetaan kaikki postilokeroon tallennetut faksit.

HUOM. Jos valitaan Tyhjenné postilokero tai Tulosta postilokeron sisélto, seké
valittuun postilokeroon vastaanotetut etté sinne tallennetut faksit tulostetaan tai
poistetaan.

Talla faksi lahetetdan suoraan etélaitteessa olevaan yksityiseen postilokeroon.

HUOM. Té&té varten on postilokerotoiminnon oltava kéytésséa etélaitteessa ja
l&hettéjéan tiedettdvé vastaanottajan postilokeron numero.
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Puhelinluettelon asetus
Talla toiminnolla voidaan tallentaa vastaanottajien nimia ja faksinumeroita koneen
muistiin. Vastaanottajat voidaan sitten valita puhelinluettelosta Perustoiminnot-
valintakortin Vastaanottajat-toiminnolla.
Yksittaisista faksinumeroista voidaan koota myds ryhmia.
1 VIHJE Téma sé&éstéa aikaa, kun fakseja ladhetetdén usein samoille vastaanottajille.
Sl e - [ e |
Ryhmé
Valintavaihtoehdot:
Yksi Tama valitaan tallennettaessa yksittaisten vastaanottajien nimet, puhelinnumerot ja
asetukset.

Ryhméa Talla kootaan yksittaiset vastaanottajat ryhmaksi ynden numeron alle. Ryhmaluettelo
tarkoittaa, ettd vain tdma ryhman numero tarvitsee antaa, kun faksi Iahetetdan useille
vastaanottajille
HUOM. Uuteen ryhméén voidaan ofttaa vain puhelinnumeroita, jotka on jo
tallennettu puhelin- tai ryhméluetteloon.

Sivu 4-22

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakéyttéopas



Erikoistoimintoja

Erikoistoimintojen avulla voidaan lahettda isoja ja monimutkaisia t6ita, skannata ja
tallentaa faksitoita toisen faksilaitteen noudettaviksi tai hakea faksitoita toisesta
faksilaitteesta.
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D Koostetyd I:I Haku
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Faksi

Ei

Kylld

Koostetyon
ohjaus

Koostety6

Talla toiminnolla voidaan faksata tyd, jonka eri sivuilla tai osissa tarvitaan erilaisia
asetuksia. Toiminto on hyédyllinen myds, jos faksitydssa on yli 60 sivua eli se ylittaa
originaalien syéttdlaitteen kapasiteetin.

HUOM. Vastaanottajan faksinumero on annettava, ennen kuin tyén kokoaminen
aloitetaan.

|| [ ]

Koostetysn Peruuta | Tallenna
ohjaus

Anna vastaanottajan numero ennen kuin aloitat tyén kokoamisen.

El Aloita sitten tyén i i K

Kun kaikki tyén osat on skannattu, valitse Koostetysn ohjaus ja Ty6 valmis

kaynnistaaksesi lahetyksen.
Kylla
Sivujen enimmaismaara on 1000.

Valintavaihtoehdot:
Toiminto ei ole kaytdssa.
Koostetyd otetaan kayttoon.

Sisaltaa Koostetydssé valittavia asetuksia.

Koostetydn ohjaus siséltda seuraavat valinnat:

Tama valitaan, kun tyén viimeinen osa on skannattu.

Ty6 valmis Tyo lahetetdan tulostettavaksi.

Poista viimeinen | Talla poistetaan viimeinen skannattu tydn osa.
osa

Valitse tdma, jos haluat poistaa koko tyon ja aloittaa

Poista kaikki osat Koostetydn alusta.
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Tallenna hakua
varten

Hae etélaitteesta

Hae etédpostilo-
kerosta

Haku

Talla toiminnolla voidaan tallentaa fakseja koneen muistiin toisen faksilaitteen haettaviksi tai
hakea fakseja etdlaitteesta tai etépostilokerosta.
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e
‘ Tallenna hakua varten Hae etélaitteesta ‘ Hae etépostilokerosta

Valintavaihtoehdot:

Kayttaja skannaa faksiasiakirjat ja tallentaa ne. Etalaite voi kysella fakseja koneesta
ja noutaa ne. Hakutunnusten avulla voidaan maarata, mitka laitteet voivat noutaa
tallennettuja fakseja.

Kayttaja voi asettaa koneen ottamaan yhteyden etafaksilaitteeseen ja noutamaan
sinne tallennetut faksit.

Kayttaja voi asettaa koneen ottamaan yhteyden etapostilokeroon, joka sijaitsee
etafaksilaitteessa. Kun yhteys on muodostettu, etéfaksilaite 1&hettda postilokeroon
tallennetut faksit.
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Faksi

Viestit

Talla toiminnolla voidaan luoda, muokata tai poistaa viesteja, joita kaytetdan faksien

saatteissa. Enintaan 10 viestia voidaan tallentaa koneen muistiin.

Jos haluat lisata viestin tai muokata viestia, valitse tyhja rivi luettelosta ja valitse
Muokkaa. Kirjoita tallennettava viesti. Viestissa voi olla 30 merkkia. Jos haluat

poistaa viestin, valitse se luettelosta ja valitse Poista.

Vastaus pikaisesti

m
01

| Pyydetyt tieclot 02
| Kuukauden myyntiluvut 03
| Matkustusohjeita 04
I 05
I 06

U
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Perustoiminnot - palvelinfaksi

Faksi-kortti on palvelinfaksin oletusnayttd. Siind annetaan vastaanottajan
puhelinnumero ja valitaan faksitydssa kaytettavat toiminnot.

Faksitoimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
on ehka ensin kosketettava naytdn oikeassa ylakulmassa nakyvaa Kaikki palvelut -
nappainta.

Faksitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

> Faksi

> Lisda toimintoja

Valmis. Anna puhelinnumero.

1 Liséa 2 = Kaikki
toimintoja ER®] palvelut
Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolisuus
Lisaa vastaanottajiin Erikoismerkit Tavaliinen o 1-puolinen
@ e 2-puolinen
o Vast ottajat... (0) Puhelinmuistio

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia nappaimia. Tarvittaessa
kullekin faksity6lle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.

> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Numeronvalinta

Numeronvalinta-alueella on puhelinnumeron nayttdikkuna. Kun numero nakyy
ikkunassa, se voidaan lisdta vastaanottajien luetteloon tai siihen voidaan lisata
erikoismerkkeja. Vastaanottaja voidaan myds valita tallennettujen
puhelinnumeroiden luettelosta.
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Puhelinnumero voidaan antaa kahdella eri tavalla: kdsin kayttdmalla ohjaustaulun
numeronappaimistoa tai valitsemalla numero Puhelinmuistiosta.

Valmis. Anna puhelinnumero.

1 Lisaa 2 @==  Kaikki

toimintoja palvelut
Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolisuus
Lisaa vastaanottajiin Erikoismerkit Tavallinen o 1-puolinen
Tarkka 2-puoli
OVast oftajat... (0) Puhelinmuistio o pueinen
Valintavaihtoehdot:

Lisdad Tata kaytetaan, kun faksi halutaan lahettaa usealle vastaanottajalle. Nappaile
vastaanottajiin vastaanottajan puhelinnumero numeronappaimistosta tai kosketa Puhelinmuistio-
nappainta ja valitse muistioon tallennettu numero. Valitse sen jalkeen Lis&é
vastaanottajiin. Jatka nain, kunnes olet valinnut kaikkien vastaanottajien numerot.

Vastaanottajat Valitut puhelinnumerot tallentuvat tanne. Vastaanottajat-nappaimessa nakyva
numero muuttuu sitd mukaa, kun puhelinnumeroita lisatdan, ja osoittaa, kuinka
monta vastaanottajaa Vastaanottajat-luettelossa on.

Kosketa Vastaanottajat-nappainta, kun haluat katsoa tai poistaa vastaanottajia.

Erikoismerkit Puhelinnumeroihin voidaan lisata useita erikoismerkkeja.

Talla lisatdan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite ehtii
Tauko [,] kytkeytya puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan. Viiveen
pituus maaraytyy palvelimen mukaan.

Pitka tauko [I] Talla merkilla lisataan puhelinnumeroon pitempi tauko.

Talla merkilla ilmoitetaan, ettd vastaanottajaksi aiotaan valita

Ryhmaldhetys [\ ennalta ohjelmoitu ryhma.

Talla merkilla estetaan tietoa nakymasta tulostetuissa
Salaa merkit [/] |raporteissa. Kenoviivojen valiin jaavat merkit nakyvat
tahtina (*).
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Talla merkilla osoitetaan, etta vastaanottavan laitteen tunnus
Tarkista tunnus [S] |on tarkistettava ennen lahetyksen kdynnistymista. Nain
varmistetaan, etta faksi menee varmasti oikeaan osoitteeseen.

Faksi

Impulssi Talla merkilld vaihdetaan impulssivalinta
adnitaajuudeksi [:] |&anitaajuusvalinnaksi.

Odota verkkoiianta | Tama merkki pysayttdd numeronvalinnan verkkodanen
W] kuulumiseen asti.

Lisai [+] omaan ID-| Taté voidaan tarvita kansainvalisissa puhelinnumeroissa.
tunnukseen [+]

Lisaa [vali] omaan | Tata kaytetdan numeron luettavuuden parantamiseksi.
ID-tunnukseen [] |Esimerkiksi 1 234 5678 (1234567:n sijasta).

Puhelinmuistio Puhelinmuistioon voidaan tallentaa enintdan 30 puhelinnumeroa. Nappaile ensin
puhelinnumero ja kosketa sitten Puhelinmuistio. Valitse tyhja muistipaikka ja valitse
sitten Liséé puhelinmuistioon. Puhelinmuistioon tallennettuja puhelinnnumeroita
voidaan lisadtd myo6s Vastaanottajat-luetteloon. Tiedot sailyvat muistiossa eivatka
havia, kun faksity6 on valmis.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttéopas Sivu 4-29



Tarkkuus

‘B

x

U(E Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttdmalla tarkempaa tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin,
kun Iahetetdan esimerkiksi valokuvia. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

Valmis. Anna puhelinnumero.

= Kaikki

1 Lisaé
tolisr:;toja 2 palvelut
Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puolisuus
Lisaa vastaanottajiin Erikoismerkit Tavallinen O 1-puoclinen
Tarkka 2-puolinen
OVaStoﬁaJat (0) Puhelinmuistio o
Valintavaihtoehdot:

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien yhteydessa.
Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tdma ei tuota parasta laatua grafiikasta ja

valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.
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1-/2-puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai kaksipuolisia.
2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa kuvan suunta.

Valmis. Anna puhelinnumero.

1 Lis&a 2 — Kaikki
toimintoja EE®Y  palvelut
Numeronvalinta Tarkkuus 1-/2-puoclisuus
Lisaa vastaanottajin Erikoismerkit Tavalinen o 1-puolinen
@D Terea 2-puclinen
OVaStottajat (0) Puhelinmuistio

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.
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Lisaa toimintoja

Lis&éa toimintoja -kortista voidaan valita lisda faksiin liittyvia toimintoja.

Lisaa

— Kaikki palvelut
toimintoja

@ Kuvalaatu o Originaalin koko S Ajastettu
Tummmuus: O Autom lahetys
Taustanhaiwtys: Ei Ei

~|© originaalin tyyppi

Walokuva

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
faksityodlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Merkki nappaimen
viereisessa pienessa ruudussa osoittaa, ettad toiminnon asetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytéssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.

> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Faksi

Talla toiminnoilla parannetaan lahtevan faksin kuvalaatua.

Tummuus: Taustanhéivytys:

Vaglennus o Ei
Norraali E %

Kylla

Tummennus

Valintavaihtoehdot:

Tummuus Talla toiminnolla saadetaan kuvajalkeda tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspéain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys Tama toiminto haivyttda automaattisesti originaalin varillisen tai tummahkon
taustan.

HUOM. Taustanhéivytysté ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva.
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Originaalin tyyppi
Talla toiminnolla voidaan tulosteen kuvalaatua parantaa vield Kuvalaatu-asetusten
liséksi.
Originalin tyyppi Peruuta Tallenna
o Valokuva ja teksti
Valokuva
Teksti
Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.
Originaalin tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:
. . | Tama on koneen oletusasetus ja paras vaihtoehto useimpien
Valokuva ja teksti .. . -
originaalien yhteydessa.
Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.
Teksti Tama sopii originaaleihin, jotka koostuvat tekstista ja
viivapiirroksista.
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Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.
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Kumoa Peruuta Tallenna

Autom.
Tassa madritetaan originaalin koko.

Kasinvalinta = Autom. on toiminnon J jolloin systtslai

Originaalit

; < * Kun valitaan Originaali illa, on originaalin koko ilmoi
erikokoisia

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa syottolaitteen kautta sydtettyjen originaalien koon.
Késinvalinta Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittda skannattaessa valotuslasilta.
Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.
Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.
Originaalit Talla toiminnolla voidaan skannata erikokoisia originaaleja samassa tydssa.

erikokoisia Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. A4-arkin pitkd reuna ja A3-arkin lyhyt
reuna. Originaalit on syétettdva syottolaitteella, kun tata toimintoa kaytetaan.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttéopas Sivu 4-35



3
s
w

Ajastettu lahetys
Talla toiminnolla voidaan faksin lahetysaikaa siirtda enintdan 24 tuntia
mySdhemmaksi. Nain voidaan kayttda hyvaksi esimerkiksi halvempia iltapuhelu-
maksuja tai ottaa huomioon lahettédvan ja vastaanottavan maan aikaero.
Lahetysaika lisadtdan faksipalvelimelle 1&hetettaviin tietoihin. Faksipalvelin
sailyttaa faksia maaritettyyn Idhetysaikaan asti.
Lahetysajan maarittdmisessa voidaan kayttaa joko 12 tai 24 tunnin kelloa.
12 tunnin kellon yhteydessa on ilmoitettava, onko kysymyksessa aamupaiva (AM)
vai iltapaiva (PM).
Kosketa kenttaa ja anna sitten ; -
Iahetysaika numeronappaimilla.
E Tunnit Minuutit
O Maéraaikaan 'T lT
Aika nyt: 15:42
Valintavaihtoehdot:
Ei Toiminto ei ole kdytdssa.
Méiérédaikaan Faksin lahetysaika ilmoitetaan.
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Kaytonvalvonta

Kayténvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen eli
verkkoskannauksen, sdhkdpostin, palvelinfaksin ja Internet-faksin kaytt6a.
Jarjestelmavalvoja asettaa kayténvalvonnan ja silla valvotaan sdhképostin,
verkkoskannauksen, palvelinfaksin ja Internet-faksin kayttda.

Valtuutettu verkkokiiytto
Anna kiyttalanimi ja salazana

Vierailukaytto
Anna kiyttstunnus

Kaytdnvalvontatiloja on kaksi:

Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kayttdon oikeuttava kayttajanimi ja salasana.
verkkokdytté Jos kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen
verkkopalvelujen kayttda ei sallita.

Vierailukdytté Kayttajien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelmanvalvojalta.

Lisatietoja naista saa jarjestelméanvalvojalta.
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Internet-faksi

Internet-faksi...
Valmis
Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja ndppaa Kéynnistys.
Internet- T varie Kuvansdats >\ Erikois- == Kaikki palvelut
faksi asetukset toimintoja Ll
Lahetys:
Tietoja
‘astaanottaja
Kopio
Muokkaa aihetta
Aihe: Skannattu Xerox WarkCentrelld
Internet-faksi on valinnainen toiminto WorkCentre Pro -koneessa. Tassa luvussa
kerrotaan Internet-faksi-toiminnoista.
Kun Internet-faksi on kaytdssa, voit |ahettda skannattuja kuvia sdhkdpostin liitteina
yhdelle tai useammalle vastaanottajalle. TAmantyyppiset faksit kulkevat Internetin
tai intranetin valityksella.
Internet-faksin peruskortilla voidaan antaa SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) -
sahkopostiosoitteita fakseille. Talla samalla kortillla voidaan myés lisata ja poistaa
vastaanottajia ja muokata aihe-kenttaa.
HUOM. Séahképostiosoitteen muodon on oltava SMTP-yhteensopiva, Esimerkiksi
shenkil6@yritys.com.
Internet-faksitoimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.
Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
on ehka ensin kosketettava nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa Kaikki palvelut
-nappainta.
Internet-faksi-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Internet-faksi
> Vari-asetukset
> Kuvansaato
> Erikoistoimintoja
Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Tarvittaessa
kullekin faksity6lle voidaan valita useita asetuksia.
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Lahetys:

Lihettija

Vastaanottaja
Kopio

Muokkaa aihetta

Tietoja

Poista
Poista kaikki

Nuolindppédimet

Osoitteet

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Lahetys-alueella olevia vaihtoehtoja kaytetaan vastaanottajatietojen antamiseen.

Valintavaihtoehdot:

Tasta annetaan lahettajan sahkopostiosoite.

HUOM. Jos Internet-faksin kayttéa varten annettiin kadyttdjénimi ja salasana,
l&hettédjdn sdhkopostiosoitekentts téytetddn automaattisesti eiké sitd voi muuttaa.

Tasta annetaan vastaanottajan sdhkopostiosoite.
Tasta annetaan sdhkopostiosoite, johon halutaan lahettda kopio faksista.

Tasta voidaan muokata sahkopostiviestin aihetta eli otsikkoa. Aihe on
sahkopostiviestin otsikko, ei sen sisdltd. Aihe voi sisaltaa enintdan 248 merkkia
ja teksti nakyy naytdssa taman nappaimen alapuolella.

Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Tiedot vaihtelevat
sen mukaan, miten vastaanottaja on lisatty osoiteluetteloon — kasin vai poimimalla
sisaisesta tai yleisesta osoitteistosta.

Talla poistetaan valittu vastaanottaja.
Talla poistetaan kaikki vastaanottajat. Poisto on vahvistettava.

Nailld nappaimilla vieritetddn vastaanottajien luetteloa.

Tassa nakyvat kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia voi olla enintdan 128.
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Sédhkopostiosoitteen antaminen Internet-faksia varten

Sahkopostiosoite voidaan antaa kahdella eri tavalla, joko kasin tai poimimalla osoite
osoitteistosta.

Internet-faks

HUOM. Sahkoépostiosoitetta Kirjoitettaessa ndppéaimistd voidaan vaihtaa
siséltdmaan isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkeja ja numeroita.

Késin
Jos tiedat vastaanottajan tdydellisen sahkdpostiosoitteen, kosketa Vastaanottaja...
ja kirjoita osoite ndyttdon avautuvasta nappaimistosta. Kone tarkistaa, etta osoite

on kelvollinen SMTP-osoite. Jos ei ole, kone yrittda etsid vastaavaa osoitetta
osoitteistosta.

Osoite lisatdan vastaanottajien luetteloon.

Kun kasin annetun osoitteen kohdalla kosketetaan Tietoja-nappainta,
vain sdhkopostiosoite naytetaan, ei muita tietoja.

Osoitteistot

Osoitteistossa on sahkdpostiosoitteita sekd muita vastaanottajia koskevia tietoja.
Kone tukee kahta eri osoitteistoa, yleisté ja sisaistd. Kun nimi annetaan
Vastaanottaja-, Lahettdja- tai Kopio-kenttdan, nayttéon saadaan hakutulokset
toisesta tai molemmista osoitteistoista.

Vastaanottajan nimi kirjoitetaan nayton nappaimistosta. Osoitteen hakua varten ei
tarvitse kirjoittaa koko nimea, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetdan koskettamalla Valmis. Jos nimea vastaavaa osoitetta ei [6ydy,
voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

HUOM. Vaihda osoitteistoa -nédppéain nékyy vain, jos molemmat osoitteistot ovat
kéytbssé.

Jos osoitteistosta I0ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki naytetaan.
Valitse haluamasi vastaanottaja nuolinappaimilla. Korosta vastaanottaja ja valitse
Lisda. Lisaa samalla tavalla kaikki haluamasi vastaanottajat ja valitse sitten Valmis.
Osoite lisataan vastaanottajien luetteloon.
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Osoitteistotyypit

Yleinen osoitteisto

Yleinen osoitteisto sisaltaa yrityksen ulkopuolisia osoitteita. Osoitteisto sisaltaa
kayttajanimet ja vastaavat sahkopostiosoitteet.

Osoitteiston on oltava CSV (Comma Separated Value) -muodossa oleva tiedosto,
jotta kone pystyy lukemaan sita. Osoitteisto tuodaan koneeseen CentreWare
Internet-palvelujen kautta. Kone ei hyvaksy mitdan yleisia osoitetiedostoja, joiden
tarkennin ei ole .CSV.

CSV-tiedostossa ovat tiedot seuraavassa muodossa: Nimi, SMTP-
sahkdpostiosoite. Seuraavassa pari esimerkkia hyvaksytystd muodosta:

Virtanen, virtanen@yritys.com
*Virtanen, Ville”, ville.virtanen@yritys.com

Osoitteet naytetaan koneessa samassa jarjestyksessa kuin ne ovat CSV-
tiedostossa.

Sisainen osoitteisto

Sisainen osoitteisto tunnetaan myds nimelld LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ja se sisaltaa yrityksen sisdiset sdhkdpostiosoitteet. Jarjestelmanvalvoja
luo sisdisen osoitteiston.

Hakutulosten naytté maaraytyy LDAP-asetusten mukaan. Kun hakua varten on
kirjoitettu "Ant”, LDAP-palvelin saattaa palauttaa hakutuloksen “Antti Virtanen”,
vaikka odotettiin tulosta "Anttila, Jaakko”. LDAP-palvelin (ei koneesi) maaraa,
ovatko tiedot muotoa sukunimi, etunimi vai etunimi, sukunimi.

Jos koneeseen on kirjauduttu kayttdjanimella ja salasanalla, kone yrittda I6ytaa
kayttajanimed vastaavan séhkopostiosoitteen osoitteistosta. Nimi lisatdan sitten
Lahettaja-kenttdan. Kayttaja ei voi muuttaa tata asetusta.
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Internet-faksi

Vari...

Vari 2 7 Kuvansaats 3\ Erikois- N
Vaihtoehdot S3its toimintoja palvelut

Internet-faksi 1

Tulostusvari

o Var

Mustavalkoinen

Harmaasawyt

Véri-kortilta voidaan valita eri variasetuksia skannatulle Internet-faksi-kuvalle.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tyélle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nédkyvat voimassa olevat asetukset. Vihrea valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Tulostusvari

Véri

Mustavalkoinen

Harmaasivyt

Talla toiminnolla valitaan tulostusvari.

Valintavaihtoehdot:

Ty6 skannataan ja lahetetaan varillisena.

Valitse tama, jos haluat, etta lopputulos on mustavalkoinen. Kun Mustavalkoinen on
valittu, kone kayttaa vain mustaa varijauhetta.

Kéaytetdan valokuvia sisaltavien originaalien kanssa.
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Kuvansaato...

Valmis

Internet- Kuvansaats 3 \ Erikois- — Kaikki

faksi e palvelut
£ i Kuvalaatu p O 1-12-puolisuus [ Originaalin koko
é Tummuus: 0 é 1-pualinen ‘
Taustanhaiwtys: Ei
Autom.
[ Qriginaalin i P O Tarkkuus
Valokuva 200 x 200 (tarkka)

Kuvanséaato-kortti sisaltaa toimintoja, joita kaytetaan Internet-faksi-sivujen ulkoasun
saatamiseen.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
faksitydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihrea valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Internet-faks

Kuvalaatu

Kumoa Peruuta Tallenna

Tummuus: Taustanhanytys:
I - -
Vaalennus : o Eir
Mormaali:
E @ Kylla:
Tummennus:

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valintavaihtoehdot:

Tummuus Talla toiminnolla sdadetaan mustavalkoista kuvaa tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yléspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys Estaa originaalin takasivulle painettua tekstia tai grafiikkaa ndkymasta kuvassa.
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Originaalin tyyppi

Peruuta Tallenna

o Valokuva ja teksti

Valokuva

Teksti

Talla toiminnolla parannetaan kuvien kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.

Valintavaihtoehdot:

Valokuva ja Kaytetaan grafiikka tai kuvia ja tekstia sisaltavien originaalien kanssa.
teksti

Valokuva Kaytetdan valokuvia sisaltavien originaalien kanssa.

Teksti Kaytetdan kopioitaessa tekstiasiakirjoja, joissa on hienopiirteisia kirjaimia, tai muita
voimakaskontrastisia asiakirjoja, joissa on kirkkaat, selkeat varit.
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1-/2-puolisuus

Internet-faks

Tallenna

0 1-puolinen

2-puolinen

2-puolinen,
takasivun pyéritys

Taman toiminnon avulla iimoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai kaksipuolisia.
2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa kuvan suunta.

Valintavaihtoehdot:
1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen, Originaalit ovat kaksipuolisia. Valmiita tulosteita luetaan kdantamalla sivuja
takasivun alhaalta ylés.

pyoritys
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Tarkkuus

200 x 100
(normaali)

200 x 200
(tarkka)

300 x 300
(supertarkka)

400 x 400
(ei-standardi)

600 x 600
(ei-standardi)

Suurin tiedosto
(paras
kuvalaatu)

Pienempi
tiedosto
(parempi
kuvalaatu)

Pienin tiedosto
(hyvé kuvalaatu)

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mitd suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

Valintavaihtoehdot:

Tama tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen tiedoston. Taman tarkkuuden
kaytt6a suositellaan vain yksinkertaisten tekstioriginaalien yhteydessa.

HUOM. 200 x 100 ei ole kéytettévissé, jos tiedoston muodoksi on valittu PDF.

Tata suositellaan normaalilaatuisiin tekstioriginaaleihin ja viivapiirroksiin. Ei tuota
parasta mahdollista kuvalaatua valokuvista ja grafiikasta. Téma on oletusasetus.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille, jotka on tarkoitus lukea tekstiksi
OCR-sovelluksella. Suositellaan kaytettdvaksi myds korkealuokkaisten
viivapiirrosten tai tavallisten valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Tata suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on suuri
tiedosto, mutta parempi kuvalaatu.

Tata suositellaan erittin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on
suurin tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Hyvin vahan pakkausta. Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen
kuvalaatu.

Jonkin verran pakkausta. Tuloksena on suurempi tiedosto, mutta parempi
kuvalaatu.

Suurin maara pakkausta. Tuloksena on pienin tiedosto, mutta hyva kuvalaatu.
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@ Originaalin koko
Y
-
)
S
)
N~
E Kumoa Peruuta Tallenna
Autom.
Tass4 magritetaan originaalin koko,
Kasinvalinta »  Autom. on toiminnon normaaliasetus. Kun valitaan Autom. ,
ariginaalien koko tunnistetaan automaattisesti.
. Kun valitaan Kasinvalinta, onginaalin tarkat mitat voidaan antaa.
Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa
koneen mitata originaali.
HUOM. On suositeltavaa, etté skannattavat originaalit ovat samankokoisia.
Erikokoisten originaalien kdyttdminen saattaa aiheuttaa sen, ettd osa kuvista
Jjoudutaan pienentdméén vastaanottavassa laitteessa.
Valintavaihtoehdot:
Autom. Kone tunnistaa syottolaitteen kautta sydtettyjen originaalien koon.
Kisinvalinta Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittda skannattaessa valotuslasilta.
Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.
Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.
Sivu 5-12
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Erikoistoimintoja...

Infemets Kuvansdits 3  Eikois- s Kaikki
fohe toimintoja palvelut

‘@ |°M ‘ &_JDVastaus Vi

" Monisivuinen TIFF

omafaksi@xerox.com T Wiestilisaty

© Kuittaus

Kylla

Na&illa toiminnoilla muutetaan faksitydhon liittyvia lisdasetuksia.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toiminnon kaikki

eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
faksitydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nédkyvat voimassa olevat asetukset. Vihrea valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytéssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Tiedostomuoto

Kumoz Peruuta Tallenna

Internet-faks

o Monisivuinen TIFF

PDF (vain kuva)

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Valintavaihtoehdot:

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto,
TIFF joka sisaltda useita skannattuja sivuja.

PDF (vain kuva) Image Only Portable Document Format. Tata muotoa voidaan katsoa PDF-
katseluohjelmalla.
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Kuittaus

Paruuta Tallenna

Kuittaus sisaltaa tietoa Internet-faksitydn |ahetyksesta kullekin
vastaanottajalle.

Ei
Jos valitaan Kylla, kone tulostaa kuittauksen tydn lahettamisen jalkeen.

Kuittausta ei voi peruuttaa, jos koneen valvoja on asettanut koneen

tulostarnaan aina kuittauksen.
0 Kyllia

Talla toiminnolla voidaan tulostaa kuittaus faksin perillemenosta. Kuittauksesta
selvida onnistuneiden, epaonnistuneiden ja vahvistamattomien vastaanottojen
maara.

Valintavaihtoehdot:
Kylld Kuittaus tulostetaan.

Ei Toimintoa ei kayteta.

HUOM. Jos kuittauksen oletusasetuksena on Kaytéssa, sitd ei voi tdssé peruuttaa.

Vastaus

Muuta o
osoitteistoa “almis

Vastaus: jukka valkonen@dyritys com

I_H_ICII_II_IWI_H_H_IDI_H_I-
o [ o L [
DOOUBOC 00000

Vastaus-toiminnolla voidaan muuttaa osoitetta, jonne faksity6ta koskevat
vastaukset ohjataan.
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Viesti

Internet-faks

B e gl e
_ e
VI Y R
(I L 11| I | | S R

Talla toiminnolla voidaan muuttaa tydn mukana lahetettdvaa sahkopostiviestia.
Viesti on sdhkdpostiviestin sisaltd, ei sen otsikko (aihe). Viesti on tydkohtainen

eika se korvaa oletusviestia.

HUOM. Oletusviestin laatii jarjestelménvalvoja.
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Kaytonvalvonta...

Valtuutettu
verkkokdytto

Vierailukaytté

Valtuutettu verkkokiytto
Anna kiyttd) dnimi ja zalazana

Vierailukaymd
Anna kiyttitunnus

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jarjestelmavalvoja asettaa kayténvalvonnan ja silla valvotaan sahkopostin,
verkkoskannauksen, verkkoskannauksen ja Internet-faksin kayttéa. Kun valvonta
on kaytdssa, se kohdistuu kaikkiin kolmeen palveluun.

Kaytonvalvontatiloja on kaksi:
Kayttajien on annettava verkon kayttoon oikeuttava kayttajanimi ja salasana.

Jos kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen
verkkopalvelujen kayttoa ei sallita.

Kayttajien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelmanvalvojalta.

Lisatietoja ndistd saa jdrjestelménvalvojalta.
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6 Verkkoskannaus

PSKaANNaAUS. .. ....oooeeeeeeeeeee e,

»Verkkoskannaus............cooueeeeeeieeieieaeaeaaann.n.

» Erikoistoimintofa... ...........ccoeeveeuveeeeiinneennnn,
»Paivita mallit... .........c..coveeveeiiiieieie

»Kaytonvalvonta............cc.ccooeeveeeeeieieeia
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Verkkoskannaus

Skannaus...

Verkkoskannaus on valinnainen toiminto WorkCentre Pro -koneessa. Se ei ole
kaytettavissd CopyCentre-koneessa.

Jos Verkkoskannaus on kaytdssa, originaalista voidaan luoda elektroninen
tiedosto. Skannattu asiakirja muunnetaan elektroniseksi tiedostoksi ja tallennetaan.
Tiedosto voidaan arkistoida, faksata tai jakaa sahkdpostilla.

Tassa luvussa kerrotaan verkkoskannaustoiminnoista.

Muita skannaukseen liittyvid ohjelmia ja tietolahteita

Seuraavat ohjelmat ja tietoldhteet ovat kaytettavissa:

CentreWare Verkkoskannauspalvelut

Taman ohjelmiston avulla asennetaan, asetetaan ja hallitaan verkkoskannausta.
Verkkoskannaus koostuu useasta erilaisesta elementista, jotka yhdessa luovat
skannatut asiakirjat ja toimittavat ne lopulliseen maaranpaahan. Katso CentreWare
Verkkoskannauspalvelut -paketti.

FreeFlow Office

FreeFlow Office (tavallinen ja Professional-versio) on web-pohjainen
verkkoskannaussovellus, jonka avulla kayttaja voi:

> skannata asiakirjoja eri maaranpaihin kuten sdhkdpostiosoitteisiin,
FTP-kansioihin ja URL-osoitteisiin
> skannata asiakirjoja eri tiedostosaildihin kuten Domino.doc ja DocuShare

CentreWare Internet-palvelut

Internet-palvelut on HTTP-palvelinohjelma, joka on kaytettavissa verkkoon
litetyissd Xerox-koneissa. Internet-palvelujen avulla voidaan kayttda koneen
tulostus- ja skannaustoimintoja, tarkastella tdiden ja laitteen tilaa, hallita t6ita ja
tehda koneen verkkoasetuksia Internetin tai yrityksen oman intranetin kautta.
Internet-palvelujen kayttéa varten avataan tyopoydalle web-selainikkuna ja
annetaan selaimen osoitekenttdan koneen IP-osoite.
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Sivustot World Wide Webisséa

Web-osoite

Sisélto

www.xerox.com Tuote- ja paivitystietoja.

apuohjelmiin.

www.centreware.com |CentreWare-tietoa seka linkit uusimpiin ajureihin ja
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Verkkoskannaus...

Verkko- T Viri- Kuvansaaté 3 a==, Kaikki palvelut
skannaus asetukset ——

Verkkoskannaus

T
DEFAULT Tiedosto: Ostotilaukset
Jmaki
Avarjonen

Aaavikko

Kkeingénen

Mmeikalainen
Verkkoskannaus-toimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-
nappainta.
Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
on ehka ensin kosketettava nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa Kaikki palvelut
-nappainta.

Verkkoskannaus-kortilta voit valita tiedostoon skannauksen vakiotoiminnot.
Verkkoskannaus-toiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

> Verkkoskannaus

> Vari-asetukset

> Kuvansaato

> Erikoistoimintoja

> Paivita mallit

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Tarvittaessa
kullekin tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Sivu 6-4 Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakéyttéopas



Séilot

Sailét ovat kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sailytetdan skannaustaita.
Ennen kuin verkkoskannausta voidaan kayttaa, jarjestelmanvalvojan on luotava
palvelimeen sail6ja, joihin koneella on kayttdoikeudet. Skannaustydn sail6t
maaritetdan tydmallissa eika niitd voi muuttaa WorkCentre Prossa.

Yleisselostus skannausmalleista

Skannausmal-
lien luominen

Skannausmallin
valitseminen

Skannausmallin
ohjelman
muuttaminen

Verkkoskannausta varten on WorkCentre Pron naytosta valittava skannausmalli.
Skannausmalliin on tallennettu tydohjelma, jota sovelletaan skannaukseen. Malliin
on ennalta ohjelmoitu mm. tydn maaranpaa (saild), kuvalaadun asetukset ja mallin
nimi.

Skannausmallit luodaan ja niitd muokataan kayttamalla CentreWare
Verkkoskannauspalveluja tai CentreWare Internet-palveluja tai FreeFlow Office
-sovellusta. Lisatietoja naista saa jarjestelmanvalvojalta.

VIHJE Mallin nimessé voi olla enintddn 20 merkkia. Tata pidemmistéa nimistéa
néytetdén vain 20 ensimmadistd merkkid. Tdméa on hyva pitdd mielessé etsittdessé
tai nimettadesséa malleja.

Skannausmalli valitaan sen mukaan, mihin tiedosto halutaan lahettaa. Yleensa
jarjestelmanvalvoja on luonut oman skannausmallin jokaiselle kayttajalle.

Skannausmallin valinnan jalkeen useimpia sen sisaltdmia asetuksia voidaan
muuttaa, kuten 1-/2-puolisuutta, kuvalaatua ja tarkkuutta.

Ty6n maaranpaata ei voi muuttaa koneessa.
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Verkkoskannaus

Mallit

Malliluettelon
selaaminen

Maaranpéaa

Mallit-luettelossa naytetdan koneeseen tallennetut mallit. Asennettaessa se
sisaltdd WorkCentre Pro:n tehtaassa asennetun oletusmallin. Oletusmalli on
luettelossa aina ensimmaisena ja automaattisesti valittuna. Muut mallit luetellaan
oletusmallin alapuolella aakkosjarjestyksessa. Luettelossa voi olla enintaan

250 mallia.

Maleja on kahdenlaisia:

Mallit, joiden nimet alkavat @-merkilla, on luotu Internet-palveluilla.

Mallit, joiden nimissa ei ole @-merkkia, on luotu CentreWare
Verkkoskannauspalveluilla.

Luettelon oikella puolella olevilla nuolinappaimilla selataan luetteloa sivu kerrallaan.

Suoraan halutulle sivulle paastaan nappailemalla numeronappaimistdsta sivun
numero ja painamalla sitten #-nappainta. Laskuri nayttaa sivun numeron.

Mééranpéaé-alueella naytetaan valittua mallia koskevia tietoja. Aina kun uusi malli
valitaan nama tiedot muuttuvat.
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=
Vari...
Verkko- Kuvansaits 3 \ Erikois- AL
skannaus SAitS toimintoja palvelut
Tulostusvari
OVér\
Mustavalkoinen
Harmaasawyt

Véri-kortilta voidaan valita eri variasetuksia skannatulle kuvalle.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tyélle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihrea valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Tulostusvari

Talla toiminnolla valitaan tulostusvari.

Valintavaihtoehdot:

Viri Tyo skannataan ja lahetetaan varillisena.

Mustavalkoinen Valitse tama, jos haluat, ettd lopputulos on mustavalkoinen. Kun Mustavalkoinen on
valittu, kone kayttaa vain mustaa varijauhetta.

Harmaasévyt Kaytetdan valokuvia sisaltavien originaalien kanssa.
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Verkkoskannaus

Kuvansaato...

Kuvans#aatd

a= Kaikki
palvelut

Erikoistoimintoja 4\ Paiviti mallit 9

i Kuvalaatu
Tummuus: 0

Taustanh&iwytys: Ei

[0 Qriginaalin i
| Yalokuwa

0 1-/2-puolisuus
1-puclinen

%7

‘EI Originaalin koko

Autorm.

‘D Reunahidivytys ‘D Tarkkuus

600 x 600
Skannaa reunaan asti

Kuvanséaato-kortti sisaltaa toimintoja, joita kaytetdan skannattujen kuvien ulkoasun

saatamiseen.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Kumoa Tallenna
Tummuus: Taustanhanytys:
I : -
Vaalennus : o Eir
Normaali:
E @ Kylla:
Tummennus:

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valintavaihtoehdot:

Tummuus TAalla toiminnolla sdadetdan kuvajalked tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain

osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys Estaa originaalin takasivulle painettua tekstia tai grafiikkaa ndkymasta kuvassa.
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Verkkoskannaus

Originaalin tyyppi

Peruuta Tallenna

o Valokuva ja teksti

Valokuva

Teksti

Talla toiminnolla parannetaan kuvien kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.

Valintavaihtoehdot:

Valokuva ja Kaytetaan grafiikka tai kuvia ja tekstia sisaltavien originaalien kanssa.
teksti

Valokuva Kaytetdan valokuvia sisaltavien originaalien kanssa.

Teksti Kaytetdan kopioitaessa tekstiasiakirjoja, joissa on hienopiirteisia kirjaimia, tai muita
voimakaskontrastisia asiakirjoja, joissa on kirkkaat, selkeat varit.
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1-/2-puolisuus

Kumoa PEruuta Tallenna
1-puolinen Kuvan suunta

Parhaan lopputuloksen

warmistamiseksi valitse suunta,
2-puolinen jossa kuwva syotetaan

E syottalaitteeseen.
o}

2-puslinen,
takasivun pyoritys

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai kaksipuolisia.
2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myos ilmoittaa kuvan suunta.

Valintavaihtoehdot:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen, Originaalit ovat kaksipuolisia. Valmiita tulosteita luetaan kdantamalla sivuja
takasivun alhaalta yl0s.

pyoritys

Kuvan suunta Ta&sta valitaan kuvan suunta originaaleissa.
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Reunahdivytys

Peruuta Tallenna

Verkkoskannaus

Kaikki reunat Reunat
0 - 50 mm

Reunakohtainen

Skannaa

reunaan asti : ' @

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden ei
haluta ndkyvan skannatussa kuvassa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

Valintavaihtoehdot:

Kaikki reunat Haivyttdd saman verran kuvan kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintdan 50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Reunakohtainen Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytettavan alueen leveys.
Haivytettava alue voi olla enintddn 50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Skannaa Arkin koko pinta-ala on kaytettavissa, reunoja mydten.
reunaan asti
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Originaalin koko

Kumoa

Kasinvalinta . Autom. on taiminneon o

Autom.
Tass4 magritetaan originaalin koko,

ariginaalien koko tunnistetaan automaattisesti.

. Kun valitaan Kasinvalinta, onginaalin tarkat mitat voidaan antaa.

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa

koneen mitata originaali.

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa syottolaitteen kautta sydtettyjen originaalien koon.

Késinvalinta Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittda skannattaessa valotuslasilta.

Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.

Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten.

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttéopas
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Verkkoskannaus

Tarkkuus

200 x 200

300 x 300

400 x 400

600 x 600

Suurin tiedosto
(paras
kuvalaatu)

Pienempi
tiedosto
(parempi
kuvalaatu)

Pienin tiedosto
(hyvé kuvalaatu)

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mitd suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

Valintavaihtoehdot:

Tata suositellaan normaalilaatuisiin tekstioriginaaleihin ja viivapiirroksiin. Ei tuota
parasta mahdollista kuvalaatua valokuvista ja grafiikasta.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille, jotka on tarkoitus lukea tekstiksi
OCR-sovelluksella. Suositellaan kaytettavaksi myos korkealuokkaisten
viivapiirrosten tai tavallisten valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Tata suositellaan erittain laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on suuri
tiedosto, mutta parempi kuvalaatu.

Tata suositellaan erittin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on
suurin tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Hyvin vahan pakkausta. Tuloksena on suurin tiedosto, mutta paras mahdollinen
kuvalaatu.

Jonkin verran pakkausta. Tuloksena on suurempi tiedosto, mutta parempi
kuvalaatu.

Suurin maara pakkausta. Tuloksena on pienin tiedosto, mutta hyva kuvalaatu.
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Erikoistoimintoja...

3 Erikois- 47 paivita mallit > Kaikki
toimintoja palvelut

[T Asiakirjakansion nimi ' Tiedostomuoto )| Lisaa
| YWerkkoskannaus | | PDF | maardnp aitd

{mmaik)
2 kaytettavissa

[ | Iledosto jo olemassa Asiakirjanhallinnan
| Anna uusi nimi | | kentat

Nailla toiminnoilla muutetaan skannaustyétiedostoon liittyvia lisdasetuksia.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihred valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Asiakirjakansion nimi

at pois

Verkkoskannaus

(i e e g e e e f ) e i)
LOOUOULODOOUBLN &=
I O

Asiakirjakansion nimi -toiminnolla maaritetdan sen kansion nimi, johon skannattu
kuva tallennetaan. Tdma toiminto koskee vain kansion nimea.

Tiedosto jo olemassa:

Kumoa Peruuta | Tallenna

o Anna uusi nimi Liita tiedostoon

Keorvaa tiedosto Ala tallenna

Talla toiminnolla maaritetdan, mita tiedostolle tehdaan, jos maaranpaassa on jo
ennestddn samanniminen tiedosto.

Valintavaihtoehdot:
Anna uusi nimi Tiedostolle annetaan uusi ainutkertainen nimi.

Korvaa tiedosto Uusi tiedosto korvaa vanhan samannimisen tiedoston.
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Liitd tiedostoon Uusi tiedosto liitetdan vanhaan samannimiseen tiedostoon.

HUOM. Tamé vaihtoehto ei ole kéytettévissé, kun tiedostomuodoksi on valittu
Monisivuinen TIFF tai PDF.

Ali tallenna Skannaus peruutetaan.

Tiedostomuoto

Kumoa Peruuta Tallenna

0 TIFF PDF (vain kuva)

Monisivuinen TIFF JPEG

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa. Oletusmuoto
on se, joka on maaritetty valitussa tydmallissa.

Valintavaihtoehdot:

Tiff Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto,
TIFF joka sisaltaa useita skannattuja sivuja.

PDF (vain kuva) Image Only Portable Document Format. Tata muotoa voidaan katsoa PDF-
katseluohjelmalla.

JPEG Joint Photographic Experts Group. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.
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% Asiakirjanhallinnan kentat
S
<
©
<
3 o
x<
f Peruuta oK
L
| Tapausnumero Alue Laskutuskoodi
00125549

Asiakirjanhallinnan kentét -toiminnolla voidaan skannausmalliin liittaa
skannausvaatimuksia koskevia tietoja. Nama kentat on otettava kayttdon,
kun luodaan malli web-liittymalla.

HUOM. Jos valittu skannausmalli ei siséllé kdyttéonotettuja kenttia,
Asiakirjanhallinnan kentét -néppéin ei ole ké&ytettévissé.

Lisda maaranpdita

(ETEI | is | |
Hledostopolk -
Vaihtoehtoiset maaranpaat Tietoja maaranpaasta (Mmeik)
Erikoistilaukset @ Tiedosto (vaihtoehtoinen): Erikoistilaukset @
I skannaa Mpahvelin/si... Tiedosto: Ostotilaukset

Talla toiminnolla voidaan malliin lisatd maaranpaita. Maaranpaita voi olla enintaan
viisi. Jos mallissa on 1 maaranpaa, talla toiminnolla voidaan lisa nelja maaranpaata.
Jos mallissa on jo alunperin viisi maaranpaata, Lisdd maarénpditd -nappain ei ole
kaytettavissa.

P ———
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Paivita mallit...

Valitse tama kortti malliluettelon paivittamista varten.

Kosketa Péivitd malliluettelo -nappainta, jos malli on dskettdin luotu tai sitd on
muutettu. Jarjestelma paivittdd automaattisesti malliluettelon.

Kaytonvalvonta...

Valtuutettu
verkkokdytto

Vierailukaytté

Valtuutettu verkkokaytts
Anna kiyttd]dnimi ja salasana

Vierailukaytto
Anna kiyttitunnus

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jarjestelmavalvoja asettaa kayténvalvonnan ja silla valvotaan sdhkopostin,
verkkoskannauksen, verkkoskannauksen ja Internet-faksin kayttéa. Kun valvonta
on kaytdssa, se kohdistuu kaikkiin kolmeen palveluun.

Kaytonvalvontatiloja on kaksi:
Kayttajien on annettava verkon kayttoon oikeuttava kayttajanimi ja salasana.

Jos kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen
verkkopalvelujen kayttoa ei sallita.

Kayttajien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittama kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelmanvalvojalta.

Lisatietoja ndista saa jarjestelménvalvojalta.
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Verkkoskannaus

Sivu 6-20

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakéyttéopas



» SENKOPOSTI... oo 7-2
)T 1 PR 7-6
»KuvanSaato... .........c.cceevvieeeeiieiiiiiiieiieieee 7-7
» Erikoistoimintofa... ..........cccoveeeeveeiiirneannnn, 7-14
»Kaytonvalvonta................ccooeveiiiiiiiinian 7-17

/ Sahkoposti

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas

Sivu 7-1



1

Séhkoépost

Sédhkoposti...
Valmis
Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja nappéaéd Kdynnistys.
Sahképosti 1 ::';it-uk“t 2\ Kuvansiits th;rulmr'\stoja Kaikki palvelut
Lahetys:
Tietoja
Vastaanottaja...
Kopio
Muokkaa aihetta
Aihe: Skannattu Xerox WorkGentrella
Séhkdposti on valinnainen toiminto WorkCentre Pro -koneessa. Se ei ole
kaytettavissd CopyCentre-koneessa. Tassa luvussa kerrotaan
sdhkoépostitoiminnoista.
Kun sahkdpostipalvelu on otettu kayttédn, skannattu asiakirja voidaan lahettaa
sahkopostin liitteena yhdelle tai usealle vastaanottajalle. Sdhkdpostilikenteessa on
kaytettdvad SMTP-yhteensopivia osoitteita, esim. henkild@yritys.com.
HUOM. Jos télla toiminolla Idhetetdan tarkkoja variasiakirjoja, tiedostokoon rajoitus
voi ylittya.
Séahképosti-toimintoihin paéstdan painamalla ohjaustaulun Toiminnot-nappainta.
Séahképosti-kortilla voidaan lisata ja poistaa vastaanottajia ja muokata aihe-kenttaa.
Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
sahkopostia varten on ehka ensin kosketettava naytdn oikeassa ylakulmassa
nakyvaa Kaikki palvelut -nappainta.
Séhkdposti.
Séahképostitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
> Sahkoposti
> Vari-asetukset
> Kuvansaato
> Erikoistoimintoja
Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla ndkyvia ndppaimia. Tarvittaessa
kullekin tydlle voidaan valita useita asetuksia.
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Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Séhkoéposti

Lahetys:

Lahetys-alueella olevia vaihtoehtoja kaytetaan vastaanottajatietojen antamiseen.

Valintavaihtoehdot:

Lidhettdjd Tasta annetaan lahettdjan sahkopostiosoite. Lahettdjan sahkdpostiosoitteen
asettaa jarjestelmanvalvoja.

HUOM. Jos sdhkdpostin kdyttéa varten annettiin kdyttdjanimi ja salasana,
l&hettédjdn sdhkopostiosoitekentts téytetddn automaattisesti eiké sitd voi muuttaa.

Vastaanottaja Tasta annetaan vastaanottajan sdhkopostiosoite.
Kopio Tasta annetaan osoite, johon halutaan 1ahettda kopio sahkdpostista.

Piilokopio Tasta annetaan osoite, johon halutaan I&hettda kopio sahkopostista niin,
ettei vastaanottajan nimea nayteta muille vastaanottajille.

Muokkaa aihetta Tasta voidaan muokata sahkopostiviestin aihetta eli otsikkoa. Aihe on
sahkopostiviestin otsikko, ei sen sisaltd. Aihe voi sisaltda enintdan 248 merkkia ja
teksti nakyy naytéssa taman nappaimen alapuolella.

Tietoja Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Tiedot vaihtelevat
sen mukaan, miten vastaanottaja on lisatty osoiteluetteloon — kasin vai poimimalla
sisaisesta tai yleisesta osoitteistosta.

Poista Talla poistetaan valittu vastaanottaja.
Poista kaikki Talla poistetaan kaikki vastaanottajat. Poisto on vahvistettava.
Nuolindppédimet Nailld ndppaimilla vieritetdan vastaanottajien luetteloa.

Osoitteet

Tassa nakyvat kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia voi olla
enintdan 128.
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Séhkoépost

Sédhkopostiosoitteen antaminen

Sahkopostiosoite vodaan antaa kahdella eri tavalla, joko kasin tai poimimalla osoite
osoitteistosta.

HUOM. Sahkoépostiosoitetta Kirjoitettaessa ndppéaimistd voidaan vaihtaa
siséltdmaan isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkeja ja numeroita.

Késin
Jos tiedat vastaanottajan tdydellisen sahkdpostiosoitteen, kosketa Vastaanottaja...
ja kirjoita osoite ndyttdon avautuvasta nappaimistosta. Kone tarkistaa, etta osoite

on kelvollinen SMTP-osoite. Jos ei ole, kone yrittda etsid vastaavaa osoitetta
osoitteistosta.

Osoite lisatdan vastaanottajien luetteloon.

Kun kasin annetun osoitteen kohdalla kosketetaan Tietoja-ndppainta, vain
sahkopostiosoite ndytetdan, ei muita tietoja.

Osoitteistot

Osoitteistossa on sahkdpostiosoitteita sekad muita vastaanottajia koskevia
tietoja Kone tukee kahta eri osoitteistoa, yleists ja siséistd. Kun nimi annetaan
Vastaanottaja-, Lahettdja- tai Kopio-kenttdan, nayttéon saadaan hakutulokset
toisesta tai molemmista osoitteistoista.

Vastaanottajan nimi kirjoitetaan nayton nappaimistosta. Osoitteen hakua varten ei
tarvitse kirjoittaa koko nimea, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetdan koskettamalla Valmis. Jos nimea vastaavaa osoitetta ei [6ydy,
voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

HUOM. Vaihda osoitteistoa -nédppéain nékyy vain, jos molemmat osoitteistot ovat
kéytbssé.

Jos osoitteistosta I0ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki naytetaan.
Valitse haluamasi vastaanottaja nuolinappaimilla. Korosta vastaanottaja ja valitse

Lis&é.

Lisda samalla tavalla kaikki haluamasi vastaanottajat ja valitse sitten Valmis. Osoite
lisdtdan vastaanottajien luetteloon.
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Osoitteistotyypit

Yleinen osoitteisto

Yleinen osoitteisto sisaltaa yrityksen ulkopuolisia osoitteita. Osoitteisto sisaltaa
kayttajanimet ja vastaavat sahkopostiosoitteet.

Osoitteiston on oltava CSV (Comma Separated Value) -muodossa oleva tiedosto,
jotta kone pystyy lukemaan sita. Osoitteisto tuodaan koneeseen CentreWare
Internet-palvelujen kautta. Kone ei hyvaksy mitdan yleisia osoitetiedostoja, joiden
tarkennin ei ole .CSV.

CSV-tiedostossa ovat tiedot seuraavassa muodossa: Nimi, SMTP-
sahkdpostiosoite. Seuraavassa pari esimerkkia hyvaksytystd muodosta:

Virtanen, virtanen@yritys.com
"Virtanen, Ville”, ville.virtanen@yritys.com

Osoitteet naytetaan koneessa samassa jarjestyksessa kuin ne ovat CSV-
tiedostossa.

Sisainen osoitteisto

Sisainen osoitteisto tunnetaan myds nimelld LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ja se sisaltaa yrityksen sisdiset sdhkdpostiosoitteet. Jarjestelmanvalvoja
luo sisdisen osoitteiston.

Hakutulosten naytté maaraytyy LDAP-asetusten mukaan. Kun hakua varten on
kirjoitettu "Ant”, LDAP-palvelin saattaa palauttaa hakutuloksen "Antti Virtanen”,
vaikka odotettiin tulosta "Anttila, Jaakko”. LDAP-palvelin (ei kone) maaraa, ovatko
tiedot muotoa sukunimi, etunimi vai etunimi, sukunimi.

Jos koneeseen on kirjauduttu kayttdjanimella ja salasanalla, kone yrittda I6ytaa
kayttajanimed vastaavan séhkopostiosoitteen osoitteistosta. Nimi lisatdan sitten
Lahettaja-kenttdan. Kayttaja ei voi muuttaa tata asetusta.
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Séhkoéposti

Séhkdposti 1

Véri
Vaihtoehdot Saaté toimintoja e

2 Kuvansaaté 3\ Erikois- 4 r—= Kaikki palvelut

Tulostusvari

O W
MWustavalkoinen

Harmaasawyt

Véri-kortilta voidaan valita eri variasetuksia skannatulle kuvalle.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella nédkyvat voimassa olevat asetukset. Vihrea valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaintd, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.

> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Tulostusvari

Viri

Mustavalkoinen

Harmaasévyt

Talla toiminnolla valitaan tulostusvari.

Valintavaihtoehdot:
Ty6 skannataan ja 1ahetetdan vérillisena.

Valitse tdma, jos haluat, etta lopputulos on mustavalkoinen. Kun Mustavalkoinen on
valittu, kone kayttda vain mustaa varijauhetta.

Kaytetaan valokuvia sisaltdvien originaalien kanssa.

Sivu 7-6
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Kuvansaato...

Valmis

Sahko- Kuvansdats Erikoistoimintojé1
posti

‘Jz_ |M Kuvalaatu

‘ O 1-12-puolisuus

% I]Ori inaalin koko

= Turmmuus: 0 1-puclinen Autom
R Taustanhaiwtys: Ei
O Originaalin tyyppi ‘ [0 Reunahdivytys |0 Tarkkuus
Valokuva 600600

Skannaa reunaan asti

Kuvanséaato-kortti sisaltaa toimintoja, joita kaytetdan skannattujen kuvien ulkoasun
saatamiseen.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihred valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaint4, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Kuvalaatu

Séhképost

Kumoa Peruuta Tallenna

Taustanhatytys:

Vaalennus: o i
Mormaali: E @ Kylla:
Tummennus:

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valintavaihtoehdot:

Tummuus TAalla toiminnolla sdadetdan kuvajalked tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan yldspain
osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys Estaa originaalin takasivulle painettua tekstia tai grafiikkaa ndkymasta kuvassa.

Sivu 7-8
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Originaalin tyyppi

Peruuta Tallenna

o Valokuva ja teksti

Valokuva

Teksti

Talla toiminnolla parannetaan kuvien kuvalaatua originaalin tyypin perusteella.

Valintavaihtoehdot:

Valokuva ja Kaytetaan grafiikka tai kuvia ja tekstia sisaltavien originaalien kanssa.
teksti

Valokuva Kaytetdan valokuvia sisaltavien originaalien kanssa.

Teksti Kaytetdan kopioitaessa tekstiasiakirjoja, joissa on hienopiirteisia kirjaimia, tai muita
voimakaskontrastisia asiakirjoja, joissa on kirkkaat, selkeat varit.
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% 1-/2-puolisuus
]
3
x
<
‘®
(%)
Kumnoa PErUUta Tallenna
o 1-puolinen Kuvan suunta
Parhaan lopputuloksen
yarmlstamisek__sl vgl_l_tse suunta,
Lals!
2-puslinen,
takasivun pyoritys
Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia. 2-puolisten originaalien yhteydessa voidaan myds ilmoittaa kuvan
suunta.
Valintavaihtoehdot:
1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.
2-puolinen, Originaalit ovat kaksipuolisia. Valmiita tulosteita luetaan kdantamalla sivuja
takasivun alhaalta yl0s.
pyoritys
Kuvan suunta Ta&sta valitaan kuvan suunta originaaleissa.
Sivu 7-10
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Reunahdivytys

Peruuta Tallenna

Kaikki reunat Reunat
0 - 50 mm

Reunakohtainen

Skannaa

reunaan asti : ' @

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia, joiden
ei haluta ndkyvan skannatussa kuvassa. Téllaisia jalkia voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

Valintavaihtoehdot:

Kaikki reunat Haivyttdd saman verran kuvan kaikista reunoista. Haivytettava alue voi olla
enintdan 50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Reunakohtainen Jokaista reunaa varten voidaan erikseen maarittda haivytettadvan alueen leveys.
Haivytettava alue voi olla enintddn 50 mm 1 mm:n tarkkuudella.

Skannaa Arkin koko pinta-ala on kaytettavissa, reunoja mydten.
reunaan asti
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Séhképost

Originaalin koko

Kumoa Peruuta Tallenna

Tass4 magritetaan originaalin koko,

. Autom. on taiminnon no li us. Kun valit Autom.,
ariginaalien koko tunnistetaan automaattisesti.

. Kun valitaan Kasinvalinta, onginaalin tarkat mitat voidaan antaa.

Talla toiminnolla voidaan itse maarittda originaalista luettavan alueen mitat tai antaa

Késinvalinta Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittda skannattaessa valotuslasilta.

koneen mitata originaali.

Valintavaihtoehdot:

Autom. Kone tunnistaa syottolaitteen kautta sydtettyjen originaalien koon.

Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.
Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Sivu 7-12

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakéyttéopas



Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mitd suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu.

Valintavaihtoehdot:

200 x 200 Tata suositellaan normaalilaatuisiin tekstioriginaaleihin ja viivapiirroksiin. Ei tuota
parasta mahdollista kuvalaatua valokuvista ja grafiikasta.

300 x 300 Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille, jotka on tarkoitus lukea
tekstiksi OCR-sovelluksella. Suositellaan kaytettavaksi myds korkealuokkaisten
viivapiirrosten tai tavallisten valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on
oletusasetus ja paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

400 x 400 Tata suositellaan erittain laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on suuri
tiedosto, mutta parempi kuvalaatu.

600 x 600 Tata suositellaan erittéin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan. Tuloksena on
suurin tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Suurin tiedosto Hyvin vahan pakkausta. Tuloksena on suurin tiedosto, mutta paras mahdollinen
(paras kuvalaatu.
kuvalaatu)

Pienempi Jonkin verran pakkausta. Tuloksena on suurempi tiedosto, mutta parempi
tiedosto kuvalaatu.
(parempi
kuvalaatu)

Pienin tiedosto Suurin maara pakkausta. Tuloksena on pienin tiedosto, mutta hyva kuvalaatu.
(hyvé kuvalaatu)
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Erikoistoimintoja...

Séhkoépost

Sihké- 1 varit Kuvansaatd 3 ' Erikoistoimintoja 4
posti

8 Tiedostomuoto Y vastaus Y viesti
‘ l 1 Jukka Valkonen ‘ 1
s R

Nailla toiminnoilla muutetaan sahkdpostin vastausosoitetta seka valitaan
sahkopostitettavan kuvan tiedostomuoto.

Valitse toiminto koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia. Toiminnon kaikki
eri valintavaihtoehdot saadaan nakyviin valitsemalla toiminto. Tarvittaessa kullekin
tydlle voidaan valita useita asetuksia.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset. Vihred valo
osoittaa, etta toiminnon oletusasetuksia on muutettu.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensa kolme nappaint4, joita kaytetaan
valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

> Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa oletusasetukset.
> Peruuta-nappain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
> Tallenna-nappain tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.
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Tiedostomuoto

Kumoa Peruuta Tallenna

o TIFF PDF (vain kuva)

Monisivuinen TIFF JPEG

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Valintavaihtoehdot:

Tiff Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.

Monisivuinen Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Yksi TIFF-tiedosto,
TIFF joka sisaltda useita skannattuja sivuja.

PDF (vain kuva) Image Only Portable Document Format. Tatd muotoa voidaan katsoa PDF-
katseluohjelmalla.

JPEG Joint Photographic Experts Group. Kuvatiedosto, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneymparistoissa.
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Vastaus

Séhkdposti

Viesti

| Muuta e
o osoitteistoa Walmis

n@yrltys COm

@@DDD-DDDDDD-

(O | N ) O 2
I | R R

Vastaus-toiminnolla voidaan muuttaa osoitetta, jonne sdhkopostia koskevat
vastaukset ohjataan.

N T 1 T K R | Y
(I ) S RS

(S ST | | [ (|

Talla toiminnolla voidaan muuttaa tydn mukana lahetettdvaa sahkopostiviestia.
Viesti on sdhkdpostiviestin sisaltd, ei sen otsikko (aihe).
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Kéaytonvalvonta...

Séhképosti

Valtuutettu verkkokiytto
Anna kiyttd) dnimi ja zalazana

Vierailukaymd
Anna kiyttitunnus

Kéaytonvalvonnalla voidaan rajoittaa ja seurata koneen verkkopalvelujen kayttoa.
Jarjestelmavalvoja asettaa kayténvalvonnan ja silla valvotaan sahkopostin,
verkkoskannauksen, verkkoskannauksen ja Internet-faksin kayttéa. Kun valvonta
on kaytdssa, se kohdistuu kaikkiin kolmeen palveluun.

Kaytonvalvontatiloja on kaksi:
Valtuutettu Kayttajien on annettava verkon kayttéon oikeuttava kayttajanimi ja salasana.

verkkokdytté Jos kayttajalle ei ole luotu verkkotilia paikallisessa verkossa, koneen
verkkopalvelujen kayttoa ei sallita.

Vierailukdytté Kayttdjien on annettava jarjestelmanvalvojan maarittdma kayttétunnus. Tunnuksen
saa jarjestelmanvalvojalta.

Lisatietoja ndistd saa jdrjestelménvalvojalta.
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8 Tulostus

> Yleista tulostuksesta... ..........cccccvueeeeieeneen. 8-2
» Kirjoitinajurin toiminnot... ...............c.ccccceee.... 8-3

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakayttbopas Sivu 8-1



Tulostus

Yleista tulostuksesta...

Kun CopyCentre/WorkCentre Pro on liitetty verkkoon, tulostettavat tiedostot
voidaan lahettda suoraan tydasemalta koneelle.

CentreWare-kirjoitinajurit mahdollistavat tulostuksen tybéasemalta verkon
CopyCentre/WorkCentre Pro -koneella. CentreWare-ajurit sisaltavat joukon
toimintoja, joilla tulostustéitd voidaan mukauttaa.

Katso CentreWare Verkkoskannauspalvelut -CD.

Sivu 8-2
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Kirjoitinajurin toiminnot...

CopyCentre/WorkCentre Pro -koneita varten on useita kirjoitinajureita.
Toiminnot vaihtelevat sen mukaan, mité ajuria kdytetddn. Seuraavassa kuvataan
CopyCentre/WorkCentre Pro -kirjoitinajurien tyypilliset toiminnot.

Lisatietoja kirjoitinajurin toiminnoista on ajuriohjelmistoon kuuluvassa Ohje-
opastusohjelmassa.

Ohjauspainikkeet
Kaikilla kirjoitinajurin valilehdilla on seuraavat painikkeet:

OK Tallentaa kaikki uudet asetukset ja sulkee valintaikkunan. Asetukset sailyvat
voimassa, kunnes niitd seuraavan kerran muutetaan.

Peruuta Sulkee valintaikkunan ja palauttaa kaikki asetukset samaan tilaan, jossa ne olivat,
kun valintaikkuna avattiin. Kaikki tehdyt muutokset menetetaan.

Kéytd Tallentaa kaikki uudet asetukset sulkematta valintaikkunaa.

Oletus Palauttaa valilehden oletustilaan. Tama koskee vain etualalla olevaa valilehtea.
Kaikki muut valilehdet sailyvat ennallaan.

Oletus: kaikki Palauttaa jarjestelman oletusasetukset Paperi ja tulostus-, Asemointi- ja Kuvan
asetukset -valilehdilla. Muihin toimintoihin ja valilehtiin ei valttamatta liity
oletusasetuksia, joten tdma painike ei vaikuta niihin.

Ohje Ohje saadaan esiin valitsemalla Ohje-painike kirjoitinajuri-ikkunan oikeasta
alakulmasta tai painamalla nappaimiston [F1]-nappainta.

Jos hiiriosoittimen karkea pidetéaan jonkin kohteen kohdalla, kohteesta saadaan
lyhyt kuvaus. Jos hiiren kakkospainiketta painetaan, saadaan kohteesta
yksityiskohtaisempaa tietoa.
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Lisdasetukset

Talta valilehdeltd voidaan valita sellaisia asetuksia kuten Kopioiden maara, Suunta,
ja Varinkorjaus. Erotinsivut ja limitys voidaan myds valita talta valilehdelta.

Paperi ja tulostus

Normaali
tulostus

Suojattu
tulostus

Vedos

Ajastettu
tulostus

Talta valilehdelta voidaan valita sellaisia asetuksia kuten Tyon tyyppi, Paperin
tyyppi, Kalvojen valiarkit, 1/2-puolisuus, Tulostusvari ja Luovutuspaikka. Jos
koneessa on valinnainen viimeistelylaite, talta valilehdelta voidaan asettaa nidonta-
ja muut viimeistelyasetukset. Valittavissa olevat vaihtoehdot vaihtelevat koneen
kokoonpanon mukaan. Muuta asetuksia vierityspainikkeilla. Nayta ty6tyyppiluettelo
kayttamalla vierityspainiketta kohdan Normaali tulostus vieressa.

Kaytettavissa olevat tyotyypit:

Nayttaa kirjoitinajurin toiminnot.

Ty6 voidaan suojata salasanan kaytolla. Ty6 pidetaan jonossa ja tulostetaan vasta,
kun sama salasana annetaan CopyCentre/WorkCentre Pro -koneella. Tyés
tulostetaan valitsemalla se jonosta ja painamalla Vapauta-nappainta. Suojatun
tulostuksen sisédénkirjaus pyytaa salasanaa, jotta tyo voidaan vapauttaa
tulostettavaksi.

Kayttaja voi tulostaa yhden kopion oikoluettavaksi ennen kuin tulostaa loput
kopiosarjat. Loput sarjat pidetaan koneen tulostusjonossa, kunnes tyd vapautetaan
koneen ohjaustaulusta.

Tata toimintoa kaytettaessa tulee tarkistaa, onko sovelluksen Tulosta-
valintaikkunassa ole lajitteluvaihtoehto. Jos on, lajittelu tulee poistaa kaytosta, jotta
vedostulostus toimii oikein Jos lajittelu on kaytdssa, sovellus voi lahettaa koko tyén
yhtena asiakirjana.

Siirtda tyon kasittelyn mydéhempaan ajankohtaan. Kun olet valinnut Ajastettu
tulostus, anna kellonaika, jolloin tyd kasitelldan. Ty pidatetddn annettuun
ajankohtaan asti. Ty0 vapautetaan sitten automaattisesti ja asetetaan tulostusjonon
loppuun. Sen jalkeen se kasitelldan ja tulostetaan normaalisti.

Kuvan asetukset

Talta valilehdelta voidaan valita tulostukseen Kaanteiskuva ja Peilikuva.
Valilehdelld on myds asetukset kuvalaadun, reunusten ja kokosuhteiden
saatamista varten.

Sivu 8-4

Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pikakéyttéopas



Asemointi ja vesileima
Talta valilehdeltd voidaan muuttaa sivujen asemointia ja lisata niihin vesileima.
Lisdksi voidaan valita samalle arkille tulostettavien sivujen maara (enintdan 16).
Vihko-toiminto on myds valittavissa talta valilehdelta.

Tulostus
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Tulostus
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9 Koneen kunnossapito

» Vaihdettavat osat... ......ccooeeeeeieeiieaeeaaeaann .
»Koneen puhdistus... ........ccccccevvveeeveereeeennnn...
FRaAlibrointi... ......ooueeeeeeeeeeee e,

FLisGapua... ......ccovoeiiiiiiiiiiiee e
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Koneen kunnossapito

Vaihdettavat osat...

Koneessa on useita vaihdettavia osia:

Rumpukasetit (4)

Varikasetit (4)

Kiinnityslaite

Hukkavarisailio
Koneen nayttéon saadaan viesti, kun on aika tilata jokin ylla mainituista osista.
Tama viesti toimii ennakkoilmoituksena siita, ettéd osa on pian vaihdettava.
Osa vaihdetaan vasta sitten, kun naytdssa kehotetaan niin tekemaan.
VAROITUS ALA irrota mitian ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja.
Niiden takana ei ole mitaan kayttdjan vaihdettavia tai huollettavia osia.
ALA yrita tehdd mitaan kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita
kayttooppaissa.
Vaihto-ohjeet toimitetaan uuden osan mukana.
Lisatietoja naista osista on koneen mukana toimitetulla Kéyttéopastus-CD:lld (CD2).
VIHJE Xerox-tarvikkeita voi tilata Xeroxilta tai Xeroxin edustajilta. Tilauksen
yhteydessé on annettava koneen sarjanumero.
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Koneen puhdistus...

VAARA ALA kiyti puhdistukseen voimakkaita kemiallisia aineita tai
aerosolisuihkeita. ALA kaada nestemaiisii aineita suoraan puhdistettavalle
pinnalle. Kayta puhdistusaineita vain taman kdyttéoppaan ohjeiden
mukaisesti. Pida kaikki puhdistusaineet poissa lasten ulottuvilta.

Kaéyttopadéte

> Kostuta pehmea nukkaamaton liina vedella.

> Pyyhi liinalla kayttépaate, myds kosketusnaytto.

> Kuivaa kayttépaate puhtaalla, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
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Koneen kunnossapito

Kalibrointi...

Kopioinnin kalibrointi ndyttaa automaattisen

o Kopioinnin kalibrointi Tulostuksen kalibrointi ggpuétfleal I?é ﬁg;s‘;ﬂgmgﬁ:%gﬁﬂg&:"

Palauta kopioinnin Palauta tulostuksen
oletukset oletukset

Tulostukseen tai kopiointiin liittyvid kuvalaatuongelmia voidaan korjata koneen
kalibroinnilla. Kalibrointi-toiminto 16ytyy sisdédnkirjausvalikosta.

HUOM. Siséénkirjausvalikko avataan koskemalla ohjaustaulun avain-ndppainta.
Kalibrointia varten ei tarvitse antaa kdyttajatunnusta. On vain kosketettava
sisdénkirjausnéytdn oikeassa reunassa olevaa Valmis-néppéinté

Kun valitset Kopioinnin kalibrointi, voit kdyda lapi joukon toimenpiteita
kopiolaadun optimoimiseksi. Kone tulostaa kalibrointitestilehden, joka asetetaan
valotuslasille. Kone skannaa testilehden ja tekee automaattisesti tarvittavat saadot.

Jos valitset Palauta kopioinnin oletukset, palautetaan kalibroinnin
tehdasasetukset. Ymparistdolojen eroista johtuen oletusasetukset eivat aina anna
optimaalista tulosta.

Kun valitset Tulostuksen kalibrointi, voit kayda Iapi joukon toimenpiteita
tulostuslaadun optimoimiseksi. Kone tulostaa kaksi kalibrointitestilehted, jotka
asetetaan syoéttdlaitteeseen. Kone skannaa testilehdet ja tekee automaattisesti
tarvittavat sdadot. Sinua pyydetaan arvioimaan ennen kalibrointia -nayte ja
kalibroinin jélkeen -nayte. Lopuksi sinua pyydetdan hyvdksymaéén tai hylkddmaan
tulostettujen naytteiden perusteella tehdyt saadot.

Jos valitset Palauta tulostuksen oletukset, palautetaan kalibroinnin

tehdasasetukset. Ymparistdolojen eroista johtuen oletusasetukset eivat aina anna
optimaalista tulosta.
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Lisaapua...

Jos tarvitset lisatietoja ja apua, kdy Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa
www.xerox.com tai otdyttéd Xeroxin asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on
iimoitettava koneen sarjanumero.

> Paina Koneen tila -nappainta.

> Laitetietoja-kortti ndkyy naytéssa etualalla.
> Valitse [Kone].

> Naytdssa naytetaan Xeroxin asiakaspalvelun puhelinnumero seka koneen
sarjanumero.

VIHJE Sarjanumero on my6s metallikilvessé koneen takaosassa alueella 1,
kiinnitinlaitteen takana.
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Koneen kunnossapito
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10 Vianetsinta
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Vianetsintéa

Yleista...

Monet eri seikat vaikuttavat kopioiden kuvalaatuun. Voit valttdd monet ongelmat
noudattamalla seuraavia ohjeita:

+ Al4 sijoita konetta suoraan auringonvaloon tai lahelle Iamménlahdetta, kuten
lampopatteria.

+ Valta suuria muutoksia koneen ymparistdéssa. Jos muutokset ovat
valttdmattémia, anna koneen sopeutua uuteen ymparistddnsa ainakin kaksi
tuntia ennen kayttéad muutoksen laajuuden mukaan.

» Huolla konetta sdanndllisesti. Huoltotoimiin kuuluvat valotuslasin ja
kayttépaatteen puhdistaminen.

» Muista aina asettaa paperialustan rajoittimet oikeaan asentoon vaihtaessasi

paperikokoa ja varmista, ettd naytéssa nakyy oikea koko.

Varmista, ettei koneeseen ole paassyt putoamaan paperiliittimia tai

paperinpalasia.
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Virheenselvitys...

Kun kone siirtyy virhetilaan, ndyttdon saadaan ilmoitus virheesta seka tarkat
selvitysohjeet.

> Noudata tarkkaan selvitysohjeita.

HUOM. Tukkeuman vuoksi paperiradalta poistetut kopiot tehdéén
automaattisesti uudelleen.

Paperitukkeumat
> Tarkasta ndyt6sta tukkeuman sijainti.
> Tukkeumia selvittdessasi avaa ohjeissa osoitetut luukut.

HUOM. Tukkeuman vuoksi paperiradalta poistetut kopiot tehddan
automaattisesti uudelleen.

Originaalitukkeumat
> Poista kaikki originaalit syo6ttolaitteesta ja valotuslasilta ohjeiden mukaan.

> Jarjesta originaalit alkuperaiseen jarjestykseen, pane takaisin
syottolaitteeseen ja kaynnista tyd. Ty6ta jatketaan automaattisesti sen oikean
originaalin kohdalta.

Jos virhetilannetta ei saada selvitettyd, ota yhteyttad Xeroxin asiakaspalveluun
seuraavassa annettujen ohjeiden mukaan.
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£ Xeroxin asiakaspalvelu...

%)

D Jos vian selvittdminen ei onnistu kosketusnaytén ohjeilla, katso Vianetsintavinkit
_% seuraavasta osasta - niiden avulla pystyt ehka selvittdmaan ongelman nopeasti.
= Jos ohjeista ei ole apua, soita Xeroxin huoltovalvontaan. Puhelun vastaanottajalle

on annettava seuraavat tiedot: ongelman kuvaus, koneen sarjanumero,
mahdollinen virhetunnus, yrityksen nimi ja osoite.

Sarjanumeron tarkastaminen

> Paina Koneen tila -nappainta.

> Laitetietoja-kortti nakyy naytéssa etualalla.
> Valitse [Kone].

> Naytdssa naytetaan Xeroxin asiakaspalvelun puhelinnumero seka koneen
sarjanumero.

HUOM. Sarjanumero on myés metallikilvessé koneen takaosassa alueella 1,
kiinnitinlaitteen takana.
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Vianetsintaa...
Virta

Kone ei saa virtaa:

> Tarkasta, ettei kone ole virransééstétilassa (vihred merkkivalo palaa
ohjaustaulussa).

> Kytke virta virtakytkimella.
> Tarkasta, ettd virtajohto on kytketty pistorasiaan.

Syéttolaite

Hairioitéd originaalien syotossa
> Tarkasta, ettd originaaleista on poistettu paperiliittimet ja nitomanastat.
> Varmista, etta syo6ttolaite ei ole liilan tdynna. Syottolaite pystyy kasittelemaan

50 arkkia 80 g/m? :n paperia. Jos originaalien maara ylittaa syéttolaitteen
kapasiteetin, kayta Koostetyé-toimintoa.

> Varmista, ettd originaalit on tydnnetty tarpeeksi syvalle syéttdlaitteeseen.
Sydttolaitteen vihred valo syttyy, kun originaalit ovat tarpeeksi syvalla.

> Varmista, ettd syottdohjaimet koskettavat kevyesti originaaleja.

> Tarkasta, ettei syéttdlaitteessa ole paperinpalasia tai ylimaaraisia esineita
(paperiliittimia tms.).

> Varmista, ettd syo6ttolaitteen kansi on kiinni.
> Tarkasta naytostd, ettei kone ole diagnostiikkatilassa.

Paperin kasittely

Toistuvia tukkeumia tai virhesyo6ttoja
> Tarkasta, ettd kosketusnédytéssd nakyy oikea paperikoko.

> Remove the stock and reload the tray. Ota paperit pois alustalta, lisda paperia
alustalta ottamaasi paperiin, kdanna paperit ympari ja pane sitten kaikki
yhtaaikaa alustalle.

> Ensure the paper tray is not filled above the MAX line.
> Varmista, etta rajoittimet koskettavat kevyesti arkkeja.
> Tarkasta, ettei paperiradan suulla ole esteita.
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Vianetsintéa

Tukkeumia paperiradalla

> Tarkasta, ettei paperiradalle ole jaanyt paperinpalasia tai muita esteita.
> K&anna paperi yldsalaisin alustalla.

> Varmista, ettd paperialustojen rajoittimet koskettavat kevyesti arkkeja.

> Tarkasta, ettd kosketusnaytdssa nakyy valitun alustan kohdalla oikea
paperikoko.

> Vaihda paperi.

Nayttoon saadaan toistuvasti Tarkasta alusta -viesti, vaikka
alustalla on paperia
> S&ada alustan rajoittimet kiinni paperiin.

> Jos alustan rajoittimet eivat olleet paperin reunoja vasten, kun painettiin
kadynnistysndppdinta, poista tyo tyojonosta ja tee se uudelleen.

Paperi képristyy
> Aseta paperi alustalle saumapuoli yléspain. Aseta paperi alustalle
ohisy6ttdalustalle saumapuoli alaspain.

Saumapuoli tarkoittaa paperin sita puolta,

joka on pakkauksen saumaa kohden. @
Kaarepaperissa on nuoli osoittamassa

tata puolta.

> Pane ei-vakiokokoinen paperi ohisyéttdalustalle.
> Jos kapristyma on suuri, kddnna paperi yldsalaisin alustalla.

Viimeistelylaite

Viimeistelylaite ei pinoa kopioita oikein
> Tyhjenna luovutusalusta usein.
> Ala poista nidottuja nippuja viimeistelylaitteen kootessa nippua.

Viimeistelylaite ei nido tai ei nido oikein
> Yli 80g/m?:n paperia pitaa laittaa alle 50 kappaletta.

Nidottaessa paksua paperia arkkeja saa olla enintdan 20.

> Tarkasta, ndkyyko kayttbpaatteessé viestia nitomanastojen loppumisesta.
Vaihda nitomanastakasetti.
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Kopiolaatu

Kopioissa nékyy rei’itetyn originaalin reikien kohdalla mustia
jélkia.

> Valitse Reunahéivytys ja sovella haivytysta rei’itysreunaan.

> Aseta originaali valotuslasille ja sulje valotuskansi.

Sivut ovat vaardssa jarjestyksessa vihkossa
> Varmista, etta originaalit ovat oikeassa sivujarjestyksessa.
> Aseta originaalit pystysuuntaan, kun kopioit vaakasuuntaiselle paperille.

> Ota kayttoon Kopiointi vihkoksi ja varmista, etta oikea jarjestys on valittu
(vasemmalta oikealle tai oikealta vasemmalle).

Kopiot ovat tyhjia

> Tarkasta, ettd originaalit on asetettu kopioitava puoli yl6spain syéttolaitteeseen
tai kopioitava puoli alaspain valotuslasille.

Kopioissa on ylimédraisia raitoja, viivoja tai pilkkuja
> Aseta originaalit valotuslasille.

> Tarkasta originaalin laatu. Jos originaalin reuna-alueilla on ylimaaraisia jalkia,
valitse kaikkien reunojen tai reunakohtainen haivytys.

> Valitse Taustanhéivytys.
> Vaihda paperi.

Osa kuvasta puuttuu

> Jos originaalin koko on suurempi kuin kopiopaperin, valitse Autom. %
> Pienenna kuvaa hiukan (valitse 100 %:n sijasta vaikka 90 %).

> Valitse [Keskitys] ja tee ty6 uudelleen.

> Jos skannaat valotuslasilta, valitse [Kasinvalinta] ja maarita originaalin koko.
Varmista sitten, etta originaali on asetettu oikein valotuslasin oikeaan
ylakulmaan ja sulje valotuskansi.

Kopioissa on sumentumia
> Vaihda paperi.

> Jos kopioit valotuslasilta, tarkista originaalien laatu, valitse Késinvalinta, sulje
kansi ja yrita uudelleen. Varmista, etta originaali on tasaisesti lasia vasten.
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Vianetsintéa

Merkkeja puuttuu

> Vaihda paperi.

> Kokeile sileapintaisempaa paperia.

> Valitse tummennus, jos originaalin teksti on vaaleaa tai varillista.

Viéripinnan kiilto vaihtelee
> Tarkasta originaalin laatu.
> Jos originaalissa on suuria varipintoja, saada kontrastia.

Varjokuvia

» Tarkasta originaalin laatu.

> Puhdista valotuslasi, jos originaali on asetettu lasille.
> Kaanna originaalia 180 astetta ja yritd uudelleen.

Kone ei pysty tunnistamaan lasille asetetun originaalin kokoa
> Valitse Originaalin koko Kuvansaatd-kortilta ja ilmoita koko.
> Jata valotuskansi auki skannauksen ajaksi.

Kone lukee originaalit, mutta ei tulosta kopioita
> Jotkut ty6t edellyttdvat kuvan kasittelyad ennen tulostusta.

> Paina Téiden tila -nappainta ja hae kyseinen tyo jonosta. Jonossa saattaa sen
edella olla pysaytetty tyo. Poista tama ty0, jos sen tulostaminen ei ole alkanut
viiden minuutin kuluessa.

> Tahan voi olla syyna virheellinen ohjelmointi. Ohjelmisto on ehka nollattava.
Ota yhteys jarjestelmanvalvojaan.

Kopiot eivat ole valitun ohjeIman mukaisia
> Paina AC-nappainta ennen kuin aloitat tydn ohjelmoinnin.
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1-/2-puolisuus
Internet-faksi 5-10
Kopiointi 3-5
Paikallisfaksi 4-8
Palvelinfaksi 4-31
Sahkoposti 7-10
Verkkoskannaus 6-11

A

Ajastettu [8hetys
Paikallisfaksi 4—19
Palvelinfaksi 4—36
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Paikallisfaksi 4—18

Asemointi ja vesileima -valilehti
Tulostus 8-5
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Verkkoskannaus 6-—18
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Erikoistoimintoja
Internet-faksi 5-13
Kopiointi 3—22
Paikallisfaksi 4-23
Sahkoposti 7-14
Verkkoskannaus 6-15

Esiasetetut varit
Kopiointi 3—12

F

Faksi 4-2
Faksiraportit

Paikallisfaksi 4—20
H
Haku

Paikallisfaksi 4—25
|
Internet-faksi 5-2
Internet-faksin I1ahettdminen 2-9
K
Kalibrointi 9-4
Kannet

Kopiointi 3-27
Kirjaoriginaali

Kopiointi 3—-18

Paikallisfaksi 4—12
Kirjoitinajurin ohjauspainikkeet 8—-3
Kirjoitinajurin toiminnot 8-3
Kokosuhde

Kopiointi 3—6
Koneen puhdistus 9-3, 9—4
Koostetyd

Kopiointi 3—29

Paikallisfaksi 4—24
Kopiointi 2-6, 3—-2

Paperi 3-8
Kopiointi vihkoksi

Kopiointi 3-24
Kopiolaatu

Vianetsintaa 10-7
Kuittaus
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Kuvansiirto
Kopiointi 3—21
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Internet-faksi 5-7
Kopiointi 3—-15
Paikallisfaksi 4-9
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Palvelinfaksi 4-35
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Sahkoposti 7-9
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Paikallisfaksin lahettaminen 2-7
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Kopiointi 3-8

Paperi ja tulostus -valilehti
Tulostus 8—4
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