Guia de Referéncia Rapida

701P41736-e



AUMENTE SUA
PRODUTIVIDADE aproveitando
todos os recursos de seu
equipamento. Um CD de
treinamento e informacgoes foi
fornecido com seu produto. O CD
fornece tutoriais animados e telas
interativas. Quando instalado em
rede, sempre ficara disponivel para
todos, ou vocé também pode
instala-lo no seu disco rigido para
ter acesso facil.

©Copyright 2004 Xerox Corporation. Todos os direitos reservados.

A protecéo do copyright aqui reclamada inclui todas as formas e assuntos de material e informagao suscetiveis de registro
de direitos autorais como tal atualmente previstos, estatutaria ou juridicamente, ou que venham a ser no futuro, incluindo,
sem restrigbes, o material gerado por todo e qualquer software indicado na tela, tal como estilos, padrées, icones,
representagdes de tela, aspectos etc.

Internet Explorer € um programa da Microsoft Corporation, protegido por copyright. Novell® e NetWare® sao marcas
registradas da Novell, Inc. Netscape® € uma marca registrada da Netscape Communications Corporation. Adobe® e
PostScript® sdo marcas registradas da Adobe Systems Incorporated. TIFF é copyright da Adobe Systems Incorporated.
AppleTalk, LaserWriter e Macintosh sdo marcas da Apple Computer, Inc. PCL® e HP-GL® sdo marcas registradas da
Hewlett-Packard Corporation. WinZip® é marca registrada da Nico Mak Computing, Incorporated. ACITS LPR Printing for
Windows 95 é copyright da Universidade do Texas em Austin.

Xerox®, The Document Company®, 0 X estilizado® e todos os nomes e numeros de produtos Xerox mencionados nesta
publicagédo sdo marcas da XEROX CORPORATION. Marcas e nomes de produtos de outras empresas podem ser marcas
ou marcas registradas das respectivas empresas e também sédo reconhecidas.



I = =Y o T4 o [ Y 1-1

2N o1 = T=T=1 41 = V- Lo 0 1-2
SODre €Ste QUIA ....uvviiieiiie e 1-2
CONVENGOES ...ttt ettt ettt e e e 1-2
ReCUrs0S adiCiONaIS .......oooiiiiiiiiiiee et 1-4
Visao Geral das Fungdes da MAaquina.........ccccceeviivimenninssnnssninssssssnnsnnes 1-5
Visao Geral das Fungoes da Estacao de Trabalho............cccconun....... 1-7
L T=Y o 11 = 1 T 1-8
1] (oo 18 o= T 1-8
NOtaS A€ SEGUIANGA ...ttt e e 1-9
Conformidade Ambiental... ........ccoooriiiiiiiiiiiiii 1-13
Reciclagem e descarte do produto ... 1-13
Informagdes sobre Regulamentagoes... ......occceeriineenninncsenennn e 1-14
Informagdes sobre Regulamentagdes Européias - Kit opcional do Fax

EMDULIAO ... 1-15
Instrugoes de OPeragao..........cccrrrrrrmrremsnnnssssssssssssesssssnnnnnes 2-1
Visdo Geral da Maquina..........ccccciiiiniiiniinnnrs s 2-2
Visdo Geral do Painel de Controle... ......cccoviiiiiiiiiiicciiieeer e 2-3
Ligar ou Desligar.........coovmmrmimmniiinisssssr s 2-4
(0] [oTo=Tok=To o [N - T - 1S SR 2-5
Como Fazer COPias.......ccccrirrmrirminnsirs s 2-6
Envio de um Fax Embutido... ... 2-7
Envio de um Fax de Servidor..........ccccovvemrmmmminiinissscccssssssceesssesessssssssssns 2-8
Envio de um Fax da Internet... ... 2-9
Digitalizacdo de um Documento............cccvvmmmrmmmiemiinnne e 2-10
Envio de um E-mail... ... 2-11
Impressao de um PC..........iiiiiiiiirr s 2-12
Impressao com os Servigos da Internet... .......oooeeeccccccccici e 2-13
[0 Lo o I A 1o ' ) o 2-14
Assisténcia adicional.............cooooiiiiiiirii . 2-15

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Lo o - T 3-2
(00T o 1T T = - =] 1o TR OSSR 3-3
T 1o L= TSP URRRSSTRRI 34
2 fBCES i 3-5
RedUGAO/AMPIIAGAD ... .....uuiiiiiiiieie e 3-6
Origem do Papel .... .o 3-8
OPGOES AE COF ... .o 3-10
COr de SaIda ... 311
Opcoes de Pré-ajuste de COr .......eeviiiiiiiiee e 3-12
EQUIlIDIO d& COr ... 3-13
N 1o L=y T= U = Vo= Lo J SRR 3-13
A= T 4 E=To= To T o [ oo S 3-14
Ajuste de Imagem... ... ————— 3-15
Qualidade de IMagem........cocueiiiiiiiiieeie e 3-16
Tipo de OFgINal.....cccoiiiiiiiiie e 3-17
Originais ENCadernados............oooiiiiiiiiiiiiiieiee e 3-18
F Y o= Lo T= Tl 1Y/ = Ty'e =1 o TR 3-19
Entrada do Original ... 3-20
Deslocamento de Imagem ... 3-21
Formato da Saida..........cccoviiiiiniiiii s 3-22
TraNSPArENCIAS ......eveiiiiiiiiie et e e e e e e e e e 3-23
Criag80 de LivretOs ... ...eeiiiiiiiiii e 3-24
Layout de PAgiNa .........cooiiiiiiiiii et 3-25
INVErter IMagem ..... ..o 3-26
07T o - 1SR 3-27
Montagem do Trabalho... ... s 3-28
Criar Trabalno .......ooooi e 3-29
JOQGO A€ AMOSTIA ... 3-31
Programag@o Armazenada .........c.c..eeeeiiiiieiaiiiiee e 3-32
= 4-1
= 4-2
Fax Basico - Fax Embutido ..........cccooiciiminininnr s 4-4
OpcOES de DISCAGEM.......uuuiiiiiiiiiieee e e e e e e e e e e e e rrr e aaaa e 4-5
Y= To] 11 o= o S 4-7
Faces Digitalizadas............oooviiiiiieiiieree e 4-8
Ajuste de Imagem ... ——————— 4-9
Qualidade de IMagem...........eeiiiiiiiiiie e 4-10
Entrada do Original ..........ocueiiiiiiii e 4-11
Originais ENCadernados...........cooiuuiiiiiiiiiieie e 4-12
TiPO d€ OFGINGL.....coiiiiiiiiie e 4-13

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Fungoes de Fax Adicionadas...........ccccermmmmmrmnneerecemssssssssssssssnsssssensnnnns 4-14

Fungdes de envio de faX ......ccueeeeiiiiieeii i 4-14
Relatdrios de FaX .......ooiiiiieee e 4-20
CaiXAS POSTAIS .. .vvvriiiiiiiiie et e e e e e e e e e 4-21
Configurar Diretorio de DiSCagem...........ccocccvviiriiiiieiie e 4-22
Fungdes de Fax Avangadas...........ccceeeiiiiiei e 4-23
Configurar COmMENTArio..........cccuviiiiiiiiiie e 4-26
Fax Basico - Fax de Servidor ... 4-27
(O] oToTo 1T 3e (ST B [<Tor= o [T o o 4-28
=TS0 ] L= Lo SRR 4-30
Faces Digitalizadas ...........cooouiiiiiiiiii e 4-31
Mais FUNGOES de FaX....c.uuuiiiiiririiiiis s sr s e e s s s e s s s re e e s s 4-32
Qualidade de IMagem.........ccoiiiieiiiie e 4-33
Tipo de OFgINal........vuviiiieiieee e e e e 4-34
Entrada do Original ............ccvviiiiiiiiiee e 4-35
ENVIo Programado ..........cccuueiiiiiiiiiiieee e 4-36
Modo de AutentiCagao.........cccovvvieiriiinninin e 4-37
Fax daInternet........ciirrrrre 51
Fax da Internet...........cccciirrire i 5-2
o 0 = 1 PR 5-3
Lista d€ ENAErEGOS ......ccceeiiiieieeeee ettt e e e e e e 5-3
Digitacdo de um endereco de e-mail para Fax da Internet......................... 54
OPGCOES AE COF ...ceeceeeeerrsirss s e s e e s e s s nr e s s s s s ss s s s s s s s s e s e s e n e e e e e nnnnnnnnnnnn 5-6
COr de SaIda ... . 5-6
Ajuste de Imagem... ... ———————————— 5-7
Qualidade de IMagemM ........coooiiiiiiiiie e 5-8
TipO de OFgINGL.......eeiiiiiie e 5-9
Faces Digitalizadas ..........ccccuviiiiiiiii 5-10
ST To] 11 o= o T 5-11
Entrada do Original ..o 5-12
Formato da Saida... .......cccciiiiiir 5-13
Formato do DOCUMENTO .......eeiiiiiiiiiiiii e 5-14
Relatério de ReconheCimento..........coooviiiiiiiiiiiiiii e 5-15
RESPONAET @..... e 5-15
1Y g TST=To 1= o RSP 5-16
Modo de Autenticagao..........cccccviiiiciiiinemriir 5-17
Digitalizacdo em Rede...........cccoiiiiiiiiiiinieeeeeeenenn e 61
Digitalizar... ......cccciiiiir i —————— 62
Recursos de DigitaliZaG80........ccooviiiiiiiiaiiiiiee e 6-2
Digitalizagdo em Rede... ......c.cooiiiiiiiiiiciir e 6—4

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545

i



T 0101 (o] [ 1= O 6-5

Visao geral do MOdEIO .......cooiiiiiiiii e 6-5
Destinos de MOAEIO ........eiiiiiiiiiiiii e 66
Detalnes dO DeSHINO........ceiiiiiiiiii e 6—6
OPGOES dE COF ... .oiceiiiiiietrr e 6-7
1070 g0 LTS T [ £ TSR 6-7
Ajuste de Imagem... ......ccccoviiiiiiiriirirrr e e nnnnna_. 6-8
Qualidade de IMagem.........cccueiiiiiie i 6-9
TipO de& OFQINAl.....ccceiieiiiiiicee e e e 6-10
Faces Digitalizadas...........oooeeeeeiiiiiiceee e 611
W o2=To =T 1Y/ F= T o = o U 6-12
Entrada do Original ...........ccooiiiiiiiiii i 6-13
RESOIUGA0 ...t e ——————— 6-14
Formato da Saida.........cccommiiiiii e 6-15
Nome do DOCUMENTO .....oiiiiiiiii e 6-16
Se 0 ArqUIVO JA EXISr....cooiiiiiiiiiie e 6-16
Formato do DOCUMENTO .....oooiiieeeee e 6-17
Campos de Gestao de DoOcUMENTOS........uuuuceeeeieieiiiieiiieeeeeeee e 6-18
Adicionar Destinos de ArQUIVO .........cceiiiiieeeiiiiiceeeee e 6-18
Atualizar Destinos........cccciiiiiiiiciieeirr e ————— 6-19
Modo de AutentiCagao...........ccecrrriiiiininiiinirr s 6-19
E-Mail . s 71
¢ 4 | 7-2
o N = | PSR 7-3
Lista d€ ENAEIEGOS ......uuieiiiiiiiiieee ettt e e e e e e e e e e e e e e ennns 7-3
Digitacdo de um enderego de e-mail ............eeiiiiiiiiiiiieiiien -4
L0 oo Y= TR o [N 0o 7-6
COr de SAIAA....eeieiieiee e 7-6
Ajuste de Imagem... ... —————— 7-7
Qualidade de IMagem...........eeiiiiiiiiiie e 7-8
TiPO d€ OFIgINGL.....eeiiiiiiiiiie e 7-9
Faces Digitalizadas...........ccoviiiiiiiiiii 7-10
APAGAr MAIGEM ...t 7-11
Entrada do Original ..........ocueiiiiiiiii e 7-12
[T Y0 11 o= o 7-13
Formato da Saida.........cccocmmiiiiiii s 7-14
Formato do DOCUMENTO .......oooiieieeeeee e 7-15
RESPONAET @ ... e ————————— 7-16
1Y g TST=To 1= o PR 7-16
Modo de AutenticaGao ..........ccccvvememmimini e ———— 7-17

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



8 IMPreSSa0.....cccciiiiiiiiiiiirrrreeee 8-1
INtrodugao @ IMPreSSA0.......cccccrrirriiiiiiiccseerrr s 8-2
Fungoes do driver da Impressora... .....cccceeeeeeeceececemensnscsssssss s s eeeeeeenes 8-3
OpPgOES dE CONLIOIE ... 8-3
AVANGAAOD ... .o ——————————— 84
Papel/Saida..........ccoooiiiiiieee e 8—4
OPCOES A IMAGEIM ..o e e e eeeeeas 8-5
Layout/Marca D AgUA...........uuueieiiiiieeaaaee e 8-5

L2 T 1 =1 0 11 =1 o T o U 20 9-1
Unidades Substituiveis pelo Cliente... ........ocooiiiiiiiiiciiiiieeee 9-2
Limpeza da MAquina... .....cccccerrrriiiiiiiicccsssssseerrrs s s s sssssssssssssssssssesesssssssnssns 9-3
INterface COM O USUAMIO........cciiiiiiiiiee et 9-3
Calibragao....... .o 9-4
Assisténcia adicional.........ccccoeceiiiiiinccr e —————————— 9-5

10 Solucao de Problemas.........cccveeeimeeemmecccsssssssss e s eseeennes 101
(€T - | SRR 10-2
Eliminagao de Falhas............cccconcmiimiinnie e 10-3
Atolamentos de Papel...........oooiiiiiiiii e 10-3
Atolamentos de DOCUMENTOS .......coeiiiiiiiiiieieie e 10-3
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente... ........cccccevivviiiirerirrrnneeeeeeeees 104
Localizagao do NUMeEro de SEri€........ccooeveiiiiiiiiieeeeeee e, 104
Dicas para Solugoes de Problemas... ......ccccccevvmmnnicnnesissensnee e 10-5
Energia EIEtriCa . .....coooiuiiiiii 10-5
Recirculador de Originais..........ccuouiuiiiiiiiiiieee e 10-5
Manuseio dO Papel ... 10-5
MOdulo de ACAbaMENTO ......eeiiieieee e 10-6
Qualidade da Saida .........ccccciiiiiiiiee e 10-7

11 INAICE FEMISSIVO...ccvcueeecirreieectre e 11-1

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



vi

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



»APresentacao... .......cccoeeeeueeeeeeeeeiieeiieaiaaennn
» Visdo Geral das Fungbes da Maquina
» Visdo Geral das Funcgbes da Estagéo de Trabalho
P SEQUIANGA. .....uceeeeeeeiiieeeeeeeeiiiieeeeeeeiiieaeeaaanans

» Conformidade Ambiental.................ccooveveeveeeennn..

»Informagées sobre Regulamentacgbes

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545

Pagina 1-1



o
ks
£
>
&
o)

Q

Apresentagao...

Obrigado por escolher o Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro.

O CopyCentre/WorkCentre Pro € um equipamento digital que pode ser usado para
fazer cépias, enviar/receber fax, imprimir e digitalizar. Se suas necessidades
mudarem, seu equipamento pode ser atualizado com as unidades de software ou
hardware opcionais adequadas. Para obter mais informacdes, entre em contato
com seu representante Xerox.

Dependendo do modelo, a maquina executara 28, 36 ou 45 impressbes/copias por
minuto.
O design digital do CopyCentre/WorkCentre Pro permite:

- mais opgoes de saida — por exemplo, criagcao de livretos, colocagao de varias
imagens em uma Unica pagina, inser¢ao de separadores em um jogo de
transparéncias e combinacgéo de varios segmentos em um unico trabalho.

- menos atolamentos e originais danificados porque sao digitalizados somente
uma vez.

- saida de alta qualidade, que pode ser aperfeicoada e personalizada de acordo
com suas especificacdes exclusivas.

Sobre este guia

Este Guia de Referéncia Rapida suporta as varias fungbes que podem estar
disponiveis na sua configuragao.

Consulte o Capitulo 2, Instrugbes de Operagéo para obter uma rapida visao geral
das principais fungdes que o ajudardo a comegar. Outros capitulos oferecem mais
informagodes sobre as opgdes disponiveis.

Para obter ajuda adicional para o equipamento, pressione o botdo Ajuda. Se seu
CopyCentre/WorkCentre Pro estiver conectado a rede, use o sistema de Ajuda do
CentreWare ou clique no botdo Ajuda no Driver de Impressora.

Convencgébes

Em todo o Guia, vocé vera que alguns termos s&o usados alternadamente:
> Papel é sinbnimo de midia.

> Documento é sinbnimo de original.

> Pagina é sindnimo de folha.

> CopyCentre/WorkCentre Pro é sinbnimo de maquina.

As paginas a seguir oferecem mais informagdes sobre as convengbes usadas
neste Guia.
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Alimentagao
pela Borda
Longa (ABL) /
Retrato

Alimentagéao
pela Borda
Curta (ABC) /
Paisagem

Orientacgao
Orientagao refere-se a diregdo de imagens na pagina. Quando a imagem esta na
vertical, o papel (ou outra midia) pode estar de uma das duas maneiras:

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou os originais com as
bordas longas a esquerda e direita da bandeja do papel ou recirculador de originais.

Orientagdo ABL

14 |

- >
Direcdo da alimentagao do papel

Quando observado da parte dianteira da maquina, o papel ou originais com as
bordas curtas a esquerda e direita da bandeja do papel ou recirculador de originais.

Orientagado ABC
TR
<

. - : -
Diregéo da alimentagao do papel

Fonte em italico

A fonte em ltalico é usada para enfatizar uma palavra ou frase. Além disso, as
referéncias a outras publicagdes sao exibidas em /talico. Por exemplo:

- Para obter mais informacdes, consulte CD do Administrador do Sistema
(CD1), contido no Pacote de CDs do CopyCentre/WorkCentre Pro enviado
com seu CopyCentre/WorkCentre Pro.

Palavras entre colchetes:

As [Palavras entre colchetes] sdo usadas para enfatizar a selegcdo de um modo
ou de um botao de fungdo. Por exemplo:

> Selecione [Detalhes da Maquina].

Notas
As Notas sao frases que fornecem informagdes adicionais. Por exemplo:

NOTA: Os originais tém que ser colocados no Recirculador de Originais ao usar
essa fungéo.
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Dicas
As Dicas ajudam os usuarios a executar uma tarefa. Por exemplo:

== DICA: Esta opgéo é util para economizar toner para imagens com um fundo
— escuro e texto em branco.

Nota de especificagao

Oferece informagdes mais detalhadas sobre especificagdes relacionadas a
maquina. Por exemplo:

® A Bandeja 2 comporta 520 folhas de papel de 80 g/m? Os tamanhos variam de A5
em ABC a A3 ABC.

Cuidado

Os avisos de cuidado séo frases que sugerem um dano mecéanico como resultado
de uma agao. Por exemplo:

CUIDADO:O uso de controles ou ajustes, ou a execucio de procedimentos
diferentes dos especificados aqui podem resultar em exposic¢ao perigosa a
radiagao.

Avisos

Os avisos sao frases que alertam os usuarios para a possibilidade de ferimento
corporal. Por exemplo:

AVISO: Este produto tem que ser conectado a um circuito aterrado protetor.

Recursos adicionais

Se vocé precisar de informagdes mais detalhadas sobre uma das fungdes
disponiveis no CopyCentre/WorkCentre Pro, consulte o CD de Treinamento e
Informagées (CD2), contido no Pacote de CDs do CopyCentre/WorkCentre Pro
fornecido com o CopyCentre/WorkCentre Pro.

O CD Treinamento e Informagées foi projetado para todos os usuarios, incluindo os
Administradores da Maquina. Ele contém informagdes abrangentes sobre o novo
produto, incluindo instru¢des e tutoriais interativos. Para garantir o maximo de
produtividade do CopyCentre/WorkCentre Pro, copie o programa contido no CD
para a rede de modo que todos os usuarios tenham acesso.
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Visao Geral das Funcées da Maquina...

Utilizando as poderosas fungbdes do CopyCentre/WorkCentre Pro, vocé pode:

Digitalizar uma vez e imprimir varias

Ao fazer cépias, basta que o CopyCentre/WorkCentre Pro somente digitalize um
documento uma vez independente do niumero de copias necessarias. Isso reduz o
risco de atolamentos e dano aos originais.

Executar tarefas diferentes ao mesmo tempo

O CopyCentre/WorkCentre Pro executa tarefas diferentes ao mesmo tempo. Um
trabalho pode ser adicionado a fila de trabalhos ao ser digitalizado, mesmo quando
o CopyCentre/WorkCentre Pro esta imprimindo outro trabalho.

Fazer com que as cOpias pare¢am originais

O CopyCentre/WorkCentre Pro permite a reproducéo de imagens de alta
qualidade, especialmente fotografias, graficos, texto ou uma combinagédo de tudo.
Compare a saida com a de outras copiadoras e veja a diferenga.

Personalizar o tamanho e a posi¢cao da imagem

Vocé pode manipular a aparéncia da imagem no material de saida.
- Deslocar a imagem para criar margens para encadernagao.
- Reduzir, ampliar ou centralizar imagens automaticamente.
- Imprimir varias imagens reduzidas em uma pagina.

Usar funcgées digitais para simplificar o processo de trabalho

Use a fungéo Criar Trabalho para dividir um trabalho de cépia em segmentos
diferentes e aplicar configuracdes diferentes a cada um dos segmentos. Isso
permite a vocé:
- combinar originais do Vidro de Originais e do Recirculador de Originais em um
unico trabalho.
- criar um unico trabalho, usando fun¢des de programacéao diferentes para cada
original.
- alimentar mais do que o nimero maximo de originais no Recirculador de
Originais sem ter que reprogramar.
Use a fungao Transparéncias para produzir transparéncias sem separadores em
uma etapa.
Use a fungéo Criagao de Livretos para criar sequéncias e reduzir ou ampliar
automaticamente as imagens ao criar livretos.
Use a fungédo Capas para adicionar capas automaticamente a seus documentos.
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Use a fungéo Originais de Tamanhos Diferentes para copiar originais de
tamanhos diferentes ao mesmo tempo. Produz cépias em papel de tamanho
uniforme ou em papel de tamanhos diferentes.

Cuidar do ambiente

Este produto atende a varios padrées internacionais de protegcdo ambiental e é
compativel com a maioria dos papéis reciclados.

Digitalizar documentos para criar arquivos eletrénicos
(opcional)
Essa fungao opcional permite a vocé criar arquivos eletrdnicos a partir de seus
originais, que podem ser:

- Arquivados no servidor

- Roteados na rede para sua area de trabalho

- Distribuidos por sistema de e-mail

- Colocados automaticamente em um Aplicativo de Gerenciamento de
Documentos

- Depois que o documento em papel for convertido em documento eletrénico
digital, vocé podera alterar, gerenciar, compartilhar e distribuir o documento no
formato eletrénico, usando uma ampla variedade de aplicativos de software.

Documentos de Fax (Opcional)

O servigo opcional Fax Embutido é uma fungéo ocasional que permite transmitir e
receber faxes de copias impressas diretamente da sua maquina para outra, por
meio de uma rede telefénica.

O servigo opcional Fax do Servidor € uma fungdo ocasional disponivel somente na
configuragao do WorkCentre Pro. Quando ativado, vocé podera digitalizar os
documentos e envia-los para qualquer tipo de equipamento de fax que esteja
conectado a uma rede telefénica, através do seu servidor de fax.

NOTA: Tanto o Fax Embutido quanto o Fax de Servidor podem ser instalados no
WorkCentre Pro ao mesmo tempo, entretanto, somente um servigo pode ser
ativado para uso.

O servico opcional Fax da Internet, disponivel somente na configuragédo da
WorkCentre Pro, permite que os usuarios transmitam e recebam documentos como
um anexo de e-mail. Esse tipo de fax é emitido via internet ou intranet.

Pagina 1-6

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Visao Geral das Funcoées da Estacao de Trabalho...

Se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver conectado a uma rede, vocé podera usar
as fungdes a seguir. Entre em contato com o Administrador do Sistema para
conectar-se.

Drivers de impressao CentreWare®

O Driver de Impressao estende a produtividade do CopyCentre/WorkCentre Pro
para a sua area de trabalho. As opg¢des incluem:

» 1 face ou 2 faces

» Jogos grampeados se vocé tiver um Mddulo de Acabamento

* Resolugdes de até 1200x1200 dpi

* Inclusdo de marcas d'agua padrao ou personalizadas

* Impressao protegida (imprime o seu documento confidencial somente quando
vocé chega na impressora)

Recursos do CentreWare

O conjunto de programas do CentreWare também oferece Recursos de
Gerenciamento do Usuario e de Digitalizacdo em Rede.

Servigcos da Internet do CentreWare®

Todo CopyCentre/WorkCentre Pro tem uma home page ‘'embutida’, que permite
que os arquivos prontos para impressao sejam enviados a qualquer CopyCentre/
WorkCentre Pro através da World Wide Web. Essa fungao é acessada através dos
Servigos da Internet.
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Seguranca...

Introducgéao

=

Seus produtos e suprimentos Xerox foram projetados e testados para atender a
requisitos de seguranga estritos. Estes incluem a aprovagéo de Agéncias de
segurancga e a conformidade com os padrées ambientais estabelecidos. Leia
cuidadosamente as instrugdes a seguir antes de operar o produto e consulte-as
conforme necessario, para assegurar a operagao continua do produto.

A seguranga e o desempenho deste produto foram verificados apenas com a
utilizagao de materiais Xerox.

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada, a qual pode incluir a adigédo de
novas fung¢ées ou a conexao de dispositivos externos, pode impactar a
certificagao do produto. Entre em contato com seu revendedor local
autorizado para obter mais informagdes.

Siga todos os avisos e instrugdes marcados ou fornecidos com o produto.

Esta marca de AVISO alerta os usuarios quanto a areas do produto nas quais ha a
possibilidade de danos pessoais.

Esta marca de AVISO alerta os usuarios quanto a areas do produto nas quais ha
superficies quentes que nao devem ser tocadas.
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Notas de segurancga

A

AVISO: Este produto tem que ser conectado a um circuito aterrado protetor.

Este produto é equipado com um plugue de trés fios, ou seja, com um pino
protetor de aterramento. Esse plugue se encaixara somente em uma tomada
elétrica aterrada. Este € um recurso de segurancga. Para evitar o risco de choque
elétrico, contate um eletricista para substituir o receptaculo, caso ndo consiga
inserir o plugue na tomada. Nunca use um plugue adaptador aterrado para
conectar o produto a um receptaculo de fonte de eletricidade que ndo tenha um
terminal de conex&o com a terra.

Este produto deve ser operado a partir do tipo de fonte de eletricidade indicado na
etiqueta de sinalizagédo. Se néo tiver certeza do tipo de eletricidade disponivel,
consulte a companhia de energia elétrica local.

O dispositivo de desconexao do equipamento é o cabo de alimentagdo. Para
remover toda a energia elétrica do produto, desconecte o cabo de alimentagao da
tomada.

Nao coloque as maos na area do fusor, localizada na parte interna da area da
bandeja de saida. Vocé pode se queimar.

Nao use produtos de limpeza pressurizados, do tipo aerosol, por fora ou por
dentro do equipamento. Alguns frascos pressurizados de aerossol contém misturas
explosivas e ndo sdo adequados para utilizagdo em aplicacdes elétricas. O uso de
tais limpadores pode resultar em risco de explosao e incéndio.
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Seguranca elétrica
> Use somente o cabo de alimentag&o fornecido com este equipamento.

> Conecte o cabo de alimentacao diretamente em um receptaculo aterrado. Nao
use extensdes. Se nao souber se um receptaculo é aterrado ou nao, consulte
um eletricista qualificado.

> Este equipamento deve ser usado em um circuito derivado de 120V, 15A. Se a
maquina precisar ser movida para um novo local, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

> A conexao inapropriada do condutor de aterramento do equipamento pode
resultar em choque elétrico.

> Nao coloque o equipamento em locais onde as pessoas poderao pisar ou
tropecar no cabo de alimentagéo.

> Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentacéo.
> Nao ultrapasse ou desative bloqueios mecanicos ou elétricos.
> Nao obstrua as aberturas de ventilagao.

> Nunca empurre objetos de qualquer tipo para dentro dos slots ou das aberturas
do equipamento.

Se alguma das condigbes a seguir ocorrer, desligue a alimentagdo da maquina
imediatamente e desconecte o cabo de alimentagao do receptaculo elétrico. Entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para corrigir o
problema.

> O equipamento emite sons ou odores estranhos.
> O cabo de alimentagéo esta danificado ou gasto.

> Um disjuntor de painel de parede, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi
desengatado.

> Liquido foi derramado na copiadora/impressora.
> O equipamento foi exposto a agua.
> Qualquer parte do equipamento foi danificada.

Nunca use um plugue que ndo possua um terminal de conex&o aterrado para
conectar o produto a um receptaculo elétrico.

Este equipamento n&o deve ser colocado em uma instalagdo embutida, a ndo ser
que a ventilacdo apropriada seja oferecida. Entre em contato com seu revendedor
local autorizado para obter informagdes adicionais.

Nunca coloque o documento proximo a um radiador ou a outra fonte de calor.
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Areas acessiveis ao operador

Este equipamento foi projetado para restringir o acesso do operador somente a
areas seguras. O acesso do operador a areas perigosas é restrito por tampas ou
protetores, os quais precisam de uma ferramenta para serem removidos. Nunca
remova estas tampas ou protetores.

Manutencao

Qualquer procedimento de manutencéo do produto pelo operador sera descrito na
documentacédo do usuario, fornecida com o produto. Nao execute nenhum
procedimento de manutengao neste produto, salvo os descritos na documentagao
do cliente.

Nao remova tampas ou protetores aparafusados. Nao ha pecas atras dessas
tampas nas quais vocé possa executar manutengao ou reparo. Nao execute
procedimentos de manutengao a ndo ser que vocé tenha sido treinado para tanto
por um revendedor local autorizado ou o procedimento esteja especificamente
descrito na documentagao do usuario.

Limpeza da maquina

Antes de limpar a maquina, retire o plugue do receptaculo elétrico. Sempre use
materiais designados especificamente para este produto, o uso de outros materiais
pode resultar em baixo desempenho e pode criar uma situagéo perigosa. Nao use
limpadores em aerossol, eles podem ser explosivos e inflamaveis em algumas
circunstancias.

Seguranca do ozénio

Este produto produzira ozénio durante sua operagao normal. O ozbnio produzido é
mais pesado que o ar e depende do volume de cépias. Fornecer os parametros
ambientais corretos conforme especificado no procedimento de instalagao Xerox
assegurara que os niveis de concentracdo atendam a limites seguros.

Se precisar de informagdes adicionais sobre 0zénio, pega a publicagdo da Xerox
sobre Ozénio ligando para 1-800-828-6571 nos EUA e Canada. Em outros locais,
entre em contato com seu revendedor autorizado ou com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.
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Seguranca no uso do laser

Este produto esta de acordo com o padréo de seguranga IEC 60825-1 (Edigao 1.2)
de agosto de 2001.

O equipamento esta de acordo com os padrdes de desempenho para produtos a
laser definidos por érgaos governamentais, nacionais e internacionais como um
Produto a Laser da Classe 1. Ele ndo emite radiagédo perigosa pois o feixe
permanece totalmente encerrado durante todas as etapas de manutengéao e
operacao realizadas pelo cliente.

CUIDADO:O uso de controles ou ajustes, ou a execucio de procedimentos
diferentes dos especificados aqui podem resultar em exposic¢ao perigosa a
radiagao.

Este produto contém etiquetas de aviso sobre laser. Estas etiquetas se destinam

aos Representantes Técnicos de Servigos a Clientes Xerox e sdo colocadas nos

ou proximas aos painéis ou protetores que precisam de ferramentas especiais para
remogao. Nao remova nenhum dos painéis. Nao ha areas a serem reparadas pelo
operador dentro dessas tampas.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre seguranca relacionadas aos
materiais fornecidos pela Xerox, podera ligar para o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente: Rio de Janeiro: 0xx (21) 2516-3769; Sao Paulo: 0xx (11) 5632-3769;
Outras localidades: DDG 0800-99-3769

Normas de seguranca

Este produto Xerox é certificado quanto a seguranga pelos Underwriters
Laboratories Incorporated de acordo com o padrao IEC60950, terceira edigdo
(1999).
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Conformidade Ambiental...

Reciclagem e descarte do produto
Em todo o mundo, a Xerox trabalha com um programa de reciclagem e reutilizagéo
de produtos. Entre em contato com o seu Representante Xerox para saber se este
produto Xerox faz parte do programa. Para obter mais informagdes sobre os
programas ambientais da Xerox, visite www.xerox.com/environment.

Se vocé estiver gerenciando o descarte de um produto Xerox, observe que o
produto contém chumbo, mercurio e outros materias cujo descarte pode ser
regulado devido a consideragdes ambientais. A presenca de chumbo e mercurio
estd totalmente de acordo com as regulagdes globais aplicaveis na época em que
o produto foi lan¢ado. Para obter informacdes sobre reciclagem e descarte, entre
em contato com as autoridades locais. Nos EUA, vocé também pode consultar o
site da Electronic Industries Alliance em: www.eiae.org.
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Informagobes sobre Regulamentacoées...

C€

1° de janeiro de

1995:

01.01.96:

9 de margo de

1999

A marca CE aplicada a este produto simboliza a Declaragdo de Conformidade da
Xerox com as seguintes Diretivas aplicaveis da Unido Européia nas datas
indicadas:

Emenda a Diretiva do Conselho 73/23/EEC pela Diretiva do Conselho 93/68/EEC,
que estabelece a aproximacao das leis dos paises membros referentes aos
equipamentos de baixa tensao.

Diretiva do Conselho 89/336/EEC, aproximando as leis dos paises membros
referentes a compatibilidade eletromagnética.

Diretiva do Conselho 99/5/EC sobre equipamento de radio e terminal de
telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo de conformidade.

Uma declaragédo completa, definindo as diretivas relevantes e os padrbes de
referéncia, pode ser obtida com o seu Representante Xerox Limited ou entrando
em contato com:

Environment, Health and Safety

The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Tel Number +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este sistema foi testado e certificado como estando de acordo com
regulamentos estritos de segurancga e interferéncia de freqiiéncia de radio.

Qualquer alteragao nao autorizada, incluindo a adigao de novas fungdes ou
a conexao de dispositivos externos, pode impactar esta certificagao. Entre

em contato com a Xerox para obter a lista de acessoérios aprovados.

AVISO: Para que este equipamento possa operar proximo a equipamentos
industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiagao externa emitida por tais
equipamentos deve ser limitada ou consideravelmente reduzida.

AVISO: Este é um produto Classe A em um ambiente doméstico. Este
equipamento pode causar interferéncia nas freqiiéncias de radio. Nesse
caso, o usuario pode ser solicitado a tomar as acdes adequadas.

Cabos blindados devem ser usados com este equipamento para manter a
conformidade com a Diretiva do Conselho 89/336/EEC.
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Informacgoes sobre Regulamentagoes Européias - Kit
opcional do Fax Embutido

Diretiva sobre equipamentos de radio e terminais de
telecomunicacao

Este produto Xerox foi certificado pela Xerox para conexao terminal pan-Européia
a rede telefonica publica (PSTN - public switched telephone network) analégica em
conformidade com a Diretiva 1999/5/EC.

O produto foi projetado para funcionar com PSTNs nacionais e PBXs compativeis
dos seguintes paises:

Austria Alemanha Luxemburgo Suécia

Bélgica Grécia Holanda Suica

Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido

Franca Irlanda Portugal

Finlandia Italia Espanha

Em caso de problemas, entre em contato primeiro com o seu representante Xerox
local.

Este produto foi testado e esta em conformidade com a TBR21, uma especificagédo
para equipamento terminal para uso em redes telefbnicas publicas analdgicas na
Area Econbmica Européia.

O produto pode ser configurado para ficar em conformidade com as redes de
outros paises. Entre em contato com a Xerox se precisar conectar o equipamento
a uma rede de outro pais. Ndo ha configuragdes ajustaveis pelo usuario neste
produto.

NOTA: A modificagdo deste produto, como sua conexdo a software de controle
externo ou a um equipamento de controle externo ndo autorizados pela Xerox,
invalidaré sua certificagéo.

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pagina 1-15

Bem-vindo



Bem-vindo

Pagina 1-16

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



»Visado Geral da Maquina............................... 2-2
» Visdo Geral do Painel de Controle............... 2-3
»Ligar ou Desligar... ........ccccccceeveeevevireiaaeanannn. 2-4
» Colocagéo de Papel........cccccccceeveevveveeeannnnnn. 2-5
»Como Fazer COpias... ....cccccceeeuueeeeerreeaaannnn... 2-6
»Envio de um Fax Embutido.......................... 2-7
»Envio de um Fax de Servidor....................... 2-8
»Envio de um Fax da Internet... ..................... 2-9
» Digitalizagdo de um Documento... ............. 2-10
»Envio de um E-mail... ... 2-11
»Impressdo de um PC... ..........c.ceevvvveeenn. 2-12
»Impressdo com os Servigos da Internet.....2-13
»>Logon /Logoff... .....eeeeeeeeeeeiiiii 2-14
» Assisténcia adicional...................cccccceeenn... 2-15

2 Instrucoes de Operacao

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545

Pagina 2-1



S Visdo Geral da Maquina...
On

Instrugbes de Opera

Painel de Recirculador de
Controle Originais

Vidro de Originais
(sob o recirculador de originais)

Tela de

Selecéao

por Toque
Bandeja de
Saida

Bandeja

Manual

(Dobra quando .

nao estiver em Mébdulo de
Acabamento

uso)

Bandejas do Papel

NOTA: Esta é uma fotografia de um WorkCentre Pro com Moédulo de Acabamento
Office totalmente configurado. As fungées disponiveis dependem da configuragdo da

maquina.
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Visao Geral do Painel de Controle...
-

““Ajuda ~ Limpar Tudo
Redefine todas as fungbes para
suas configuragbes padrao.

Acessa informagdes adicionais.
Tela de selegao por

toque —
Exibe e seleciona todas }{ (-/

|
as fungdes de Idioma Interromper
Interrompe temporariamente o

programagao . Muda o texto para um idioma .
disponiveis e, ainda, os alternativo. trabalho atual para realizar um
procedimentos de trabalho prioritario.
eliminacéo de falhas e
informagdes gerais da Pausar
maquina. Acessar Interrompe temporariamente o
Acessa Recursos, usados para trabalho atual.
ajustar padrées da maquina.
RO
0 O L, &
ee® ~® ,
ce® &Q Inicia o trabalho.
o®® o
®®©® O
®®
. Sinal Numérico
~ Pausa na Discagem Indica o caractere de discagem ou
==== Insere uma pausa no designa um nimero de discagem
Funcgées nimero do telefone ao de grupo. Também usado ao
Exibe as fungdes do trabalho na  transmitir um fax. fornecer uma senha.
tela.
? Limpar
Status do Trabalho Cancela os valores
Exibe informacdes sobre o numeéricos ou o ultimo
progresso do trabalho. digito digitado.

X

Status da Maquina
Exibe o status atual da maquina.
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Instrugbes de Operag

Ligar ou Desligar...

Para ligar:

> Pressione o botao Liga/Desliga. O
processo para ligar leva menos de 4
minutos. Mantenha-o pressionado por
5 segundos. As luzes do painel de
controle piscarao. Pode levar até 30
segundos para que vocé veja as luzes
no painel de controle ou até que a tela
aparecga na tela de selegéo por toque.

NOTA:Certas fungbes da maquina, por
exemplo, copia, serao disponibilizadas
antes de outras funcgées, p. ex.,
impresséo.

Para desligar:

> Pressione o botéo Liga/Desliga. R
Mantenha o botéo Liga/Desliga
pressionado por 5 segundos. e o hodo o Ecorcriace Znega
Aparecera uma tela de
confirmacgéo solicitando a
selegao da opgéao Desligar.

Se o Desligamento Rapido for selecionado e confirmado, a maquina comegara
uma sequéncia controlada de desligamento.

NOTA: A maquina permanecera ligada por aproximadamente 30 segundos antes
de desligar.

Se houver trabalhos em uma fila, aparecera uma segunda tela suspensa para
avisar que eles seréo excluidos caso vocé desligue a maquina. A confirmagao
dessa tela resultara na exclusao dos trabalhos na fila durante a seqiiéncia de

desligamento.

Se for selecionado e confirmado o item Entrar no Modo de Economia de Energia,
a maquina entrara imediatamente no Modo de Economia de Energia. Se houver
trabalhos na fila, uma segunda janela suspensa sera exibida.

NOTA: O botédo Liga/Desliga é desativado no Modo de Economia de Energia.

Para reativar a maquina quando estiver neste modo, toque em um botao na tela de
selegao por toque ou no painel de controle.
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Colocacgéao de Papel...

> Abra a bandeja do papel requerida.

NOTA: Na opcéo Bandeja 1 mais Alimentador de alta capacidade, as
Bandejas 1 e 2 séo totalmente ajustaveis, ao passo que as Bandejas 3 e 4 s§o
dedicadas e comportam somente papel B5 ou A4 com alimentagdo pela borda
longa. Na opcéo Bandeja 1 mais 3 bandejas, as bandejas 1 a 4 séo totalmente
ajustaveis. Na opg¢ao Bandeja 1 mais 1 bandeja, as bandejas 1 e 2 séo
totalmente ajustaveis.

» Coloque o papel. O papel ndo pode ser colocado acima da linha de
preenchimento.

> Feche a bandeja

NOTA: Para bandejas 1 a 4, certifique-se de que as guias estejam tocando o
papel, caso contrario o tamanho automaticamente detectado sera incorreto.

> Selecione [Confirmar] OU selecione [Alterar Tamanho] e/ou [Alterar
Descrigao] para a bandeja se o tamanho, o tipo ou a cor do papel tiverem
sido alteradas.

NOTA: Certifique-se de que o Tamanho, o Tipo e a Cor estejam corretos. Para
papel de cépia padrdo, siga os itens abaixo:

Tamanho - A4 Tipo - Papel comum

Cor - Branco
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§ Como Fazer Copias...

» Coloque os documentos.

NOTA: Os originais somente séo digitalizados uma vez.

> Acesse a guia Cdpia - Se necessario, selecione o botao Fungdes no painel
de controle.

Instrugbes de Opera

> Selecione as fungdes necessarias na tela de selegao por toque.
> Pressione Iniciar.

As Funcgées de Cépia incluem...

» Opcgdes de Cor

> Ajuste da qualidade da imagem

> Reducdo/Ampliacdo Automatica

»> Copia de originais de tamanhos diferentes

> Inclus&o de divisores em branco em jogos de transparéncias
» Organizagao de varias imagens em uma pagina

> Inclusédo de capas impressas ou em branco

> Deslocamento de Imagem

> Apagamento de margens e bordas

> Criagéo de Trabalho para aplicar programacgao diferente em uma pilha de
documentos

> Armazenamento de programagao para trabalhos executados freqlientemente
> Criagao de livretos
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Envio de um Fax Embutido...

Fax embutido € uma fungao de fax ocasional, opcional na sua maquina. Se a tela
Fax Basico for idéntica a exibida na etapa 2, entdo o Fax Embutido esta ativado.
Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

NOTA: Ambos os servigos, Fax Embutido e Fax de Servidor, podem ser
simultaneamente instalados no WorkCentre Pro, no entanto, apenas um deles
pode ser ativado para uso.

> Coloque os documentos.

> Selecione [Fax].

Pronto - Digite o nimero de telefone.

Ajuste de Imagem \ Fung¢des de Fax ;g,‘,"z:::
Adicionadas —

Opcdes de Discagem Resolucédo Faces Digitalizadas

Lista de Envio....(0) Caracteres de @ Padréo @ 1 Face
Discagem Fina 2 Faces

Discagem Rapida Disc. Teclado Superfina

NOTA: Vocé pode ter que selecionar primeiro [Todos os Servigos].

> Digite o numero do telefone.

> Selecione as fungdes necessarias na tela de selegao por toque.
> Pressione Iniciar.

As Funcgoées de Fax incluem...

> Ajuste da resolucéo

> Envio de originais de 2 faces por fax

> Programacao do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da qualidade da imagem

> Programacéo da hora de inicio de um fax

> Inclusdo de uma folha de rosto

> Envio para mais de um destinatario

> Armazenamento na caixa postal e busca na sua maquina
> Configuragao da velocidade de transmisséo
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8 Envio de um Fax de Servidor...

O Fax de Servidor estara disponivel se a maquina estiver conectada a rede e o kit
opcional de Fax tiver sido ativado e configurado para uso.

» Coloque os documentos.

> Selecione [Fax].

Instrugbes de Opera

NOTA: Vocé pode ter que selecionar primeiro [Todos os Servigos].

> Digite o numero de telefone.

> Selecione as fungbes necessarias na tela de selegéo por toque.
> Pressione Iniciar.

As Funcgoes de Fax incluem...

> Ajuste da resolucao

> Envio de originais de 2 faces por fax

> Programacao do tamanho dos originais digitalizados
> Ajuste da qualidade da imagem

> Programacéo da hora de inicio de um fax
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Envio de um Fax da Internet...

O Fax da Internet estara disponivel se a maquina estiver conectada a rede e o kit
de Fax da Internet opcional tiver sido ativado e configurado para uso.

» Coloque os documentos.

> Selecione [Fax da Internet].

Instrugbes de Operagao

NOTA: Vocé pode ter que selecionar primeiro [Todos os Servigos].

> Selecione [Para..], digite os detalhes do
e-mail do destinatario e selecione [Salvar].

> Selecione [Editar Assunto], digite um assunto e selecione [Salvar].

> Selecione as fungbes necessarias na tela de selegéo por toque.
> Pressione Iniciar.

As Funcgoées de Fax da Internet incluem...

» Opcgdes de Cor

» Configuragdo de um Catalogo de Enderegos Publico ou Interno
> Ajuste da resolucéo

> Digitalizacdo de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da qualidade da imagem

> Alteracdo da configuragédo de formato de documento padréo
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Instrugbes de Operag

Digitalizacao de um Documento...

A Digitalizagdo em Rede estara disponivel se sua maquina estiver conectada a sua
rede e se o kit de Digitalizacdo em Rede opcional tiver sido ativado e configurado
para uso.

» Coloque os documentos.

> Selecione [Digitalizagcdo em Rede].

NOTA: Vocé pode ter que selecionar primeiro [Todos os Servigos].

> Selecione o0 modelo requerido.

> Selecione as fungbes necessarias na tela de selegéo por toque.
> Pressione Iniciar.

> Ao concluir, acesse seu trabalho na estagao de trabalho.

As Funcgoes de Digitalizagao incluem...

» Opcgodes de Cor

> Ajuste dos requerimentos de saida da imagem

> Ajuste da resolucéo

> Digitalizacdo de originais de 2 faces

> Programacéo do tamanho dos originais digitalizados
> Alteracdo do destino para a imagem digitalizada
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Envio de um E-mail...

O e-mail estara disponivel se a maquina estiver conectada a rede e se o kit de E-
mail opcional tiver sido ativado e configurado para uso.

» Coloque os documentos.

> Selecione [E-mail].

Instrugbes de Operagao

NOTA: Vocé pode ter que selecionar primeiro [Todos os Servigos].

> Selecione [De], digite os detalhes do seu e-mail e selecione [Entrar].

> Selecione [Para], digite os detalhes do
e-mail do destinatario e selecione [Entrar].

> Selecione [Editar Assunto], digite um assunto e selecione [Salvar].
> Selecione as fungbes necessarias na tela de selegéo por toque.
> Pressione Iniciar.

As Funcgdes de Digitalizar para E-mail incluem...

> Opcgdes de Cor

> Configuragao de um Catalogo de Enderecgos Publico ou Interno
> Ajuste da resolugéo

> Digitalizacdo de originais de 2 faces

> Programacao do tamanho dos originais digitalizados

> Ajuste da qualidade da imagem

» Formatos de documento - TIFF, TIFF com varias paginas, PDF
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§ Impressao de um PC...

Se o WorkCentre Pro estiver conectado a rede, os documentos podem ser
impressos diretamente de seu PC pelo driver de impressao do CentreWare
fornecido.

> Selecione [Imprimir] em seu aplicativo.
> Selecione WorkCentre Pro como a sua impressora.

Instrugbes de Opera

> Selecione [Propriedades], faca suas selegdes e clique em [OK].
> Clique em [OK] e depois em [Imprimir].

As Funcgoes de Impresséao incluem...

> Opgodes de Cor

> Impressédo em 1 ou 2 faces

> Impresséao de jogos grampeados se a maquina possuir um Mddulo de
Acabamento

> Alteragao da resolugao de impressao

> Inclusdo de uma folha de rosto

> Inclusdo de uma capa dianteira

> Ajuste da qualidade da imagem

> Inclusdo de marcas d’agua
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Impressdao com os Servigcos da Internet...

Os Servicos da Internet usam a Interface com o Usuario da Web incorporada que
permite a comunicagao entre o servidor HTTP e a maquina. Esta opgao esta
disponivel quando o WorkCentre Pro esta conectado a rede.

> Abra seu navegador da Web e entao digite http:// e o enderego TCP/IP da
impressora.

> Pressione a tecla Enter no teclado da estagao de trabalho.
> Clique em [Servigos].

> Faga suas selegdes.
> Use a barra de rolagem a direita para passar para a parte inferior da pagina.

> Cliqgue em [Procurar] e localize o arquivo a ser impresso.
> Clique em [Enviar Trabalho].

As Funcgées dos Servigos da Internet incluem...

> Criagdo, modicagéo e exclusdo de modelos de digitalizagéo, se Digitalizagdo
em Rede estiver disponivel

> Promocao, exclusao ou liberagdo de um trabalho na Fila de Impressao

> Revisao do status do WorkCentre Pro

NOTA: Para obter informagbes mais detalhadas sobre o uso dos Servigos de
Internet, entre em contato com o Administrador do Sistema.
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§ Logon /Logoff...

Se o Auditron Interno ou a Contabilidade da Rede opcional tiver sido ativada para
acompanhar o uso da maquina, sera necessario fornecer um Numero de Usuario
valido para acessar as fungbes da maquina.

> Para efetuar o logon quando o Auditron Interno estiver ativado, fornega um
Numero de Usuario (Senha).

> Para efetuar logon quando a Contabilidade da Rede estiver ativada, digite IDs
de Usuario e da Conta validos.

Instrugbes de Opera

> Selecione [Entrar] e conclua o trabalho

> Para efetuar logout, pressione o botédo Acessar no painel de controle e, em
seguida, selecione [Logout] na tela de selec¢ao por toque.
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Assisténcia adicional...

Acesso a Fila de Trabalhos

> Pressione o botdo Status do Trabalho no painel de controle. A fila Todos os
Trabalhos Incompletos sera exibida.

> Reveja o status do trabalho.

> Selecione [Outras Filas] para acessar e rever as outras filas disponiveis.

Acesso a Ajuda Online
> Selecione [Ajuda] a qualquer hora para acessar as telas de ajuda online.

> Mensagens, instrugdes de telas e graficos animados fornecem informacgdes
adicionais.

Para obter ajuda adicional

Se precisar de ajuda adicional no uso da copiadora CopyCentre em cores ou da
copiadora/impressora WorkCentre Pro em cores, vocé pode:

Consultar o CD de Treinamento e Informagées (CD2), presente no pacote de
CDs do CopyCentre/WorkCentre Pro que acompanha as maquinas.

Entrar em contato com o Administrador do Sistema e/ou da Maquina.

Visitar nosso Site da Web para Clientes em www.xerox.com ou entrar em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, informando o
numero de série da maquina.

> Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.
> Selecione [Detalhes da Maquina] para exibir o nimero de série da maquina.

NOTA: O numero de série tampém pode ser encontrado na placa de metal na
parte traseira da maquina na Area 1, na parte de tras do médulo do fusor.
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Instrugcbes de Operacéao
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1a

Cop

Copia...

A funcéo Copia é padrao no CopyCentre/WorkCentre Pro. O acesso as fungdes de
Cépia é obtido com o botdo Fungdes no painel de controle. Este capitulo contém
informacodes sobre as opgdes disponiveis em Copia.

As guias disponiveis para a selecao das fun¢des de Cdpia sao:

> Copia

> Opgodes de Cor

> Ajuste de Imagem

> Formato da Saida

» Montagem do Trabalho
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Cdpia Basica...
Opgoes Ajuste de Todos os
de Cor Imagem % Servigos
Saida Faces Impressas Redugéao/Ampliagao Crigem do Papel
O Alceado O 1= 1Face o 100% OSe\egéo Automatica

1 Grampo 1 2Faces % Auto 4 85111

2 Grampos 2 - 2 Faces 17" = 11" (64%) =13 851

WEDS 2 5 1Face 85" = 11" {120%) =185

Mais Wais Mais

A guia Copia é a tela padréo para Caminho de Fun¢des. Use a guia Cépia para
selecionar as fungdes padrao para um trabalho de cépia.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

Para exibir todas as op¢des de uma fungéao, selecione Mais....

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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ALCEADO

NAo ALcEADO

GRAMPEADO

®

PERFURADO

DoBRADO

Saida é usada para selecionar os requisitos de acabamento para o trabalho. As
opgdes dependem do dispositivo de saida de acabamento disponivel.

Opcgoes:

Selecione Alceado para que a saida empilhada em jogos corresponda a seqliéncia
dos originais.

Selecione N&o Alceado para que a saida seja classificada em pilhas de paginas
individuais.

A saida acima sera entregue em uma das seguintes formas, dependendo da
bandeja de saida:

Cada jogo de copias sera ligeiramente deslocado para

Com deslocamento . -
facilitar a separagao.

Sem deslocamento | Os jogos de copia ndo serdo deslocados.

Disponivel se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver equipado com o Médulo de
Acabamento Office, o qual oferece as opg¢des de selecdo de grampeamento
simples ou duplo. Os jogos grampeados Alceados e N&o Alceados serdo entregues
com deslocamento para o médulo de acabamento.

Grampos 2 - 50 folhas. Um maximo de 50 folhas se aplica a papel de até 90 g/m>

Disponivel se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver equipado com o Médulo de
Acabamento Office ou com o Moédulo de Acabamento Profissional (com Criador de
Livretos), o qual oferece uma selecéo das opgdes de grampeamento e perfuragao.

Disponivel se o CopyCentre/WorkCentre Pro estiver equipado com o Médulo de
Acabamento Profissional (com Criador de Livretos), o qual oferece uma selegao de
opgOes de criagado de livretos, grampeamento, perfuragéo e dobra.
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2 faces

Desfazer | Cancelar

O 1=1Face 2 = 2 Faces Originais = Capias
1 =2 Faces 2> 2 Faces /2
Girar Face 2 é =

1 =2 Faces 2= 1 Face
Girar Face 2

Até 50 copias em duas faces de originais com uma ou duas faces, nos tamanhos
A5 a A3 podem ser feitas automaticamente.

Opcoes:

1> 1 FAce Use essa opgao para originais impressos somente em 1 face e quando cépias em
uma face forem requeridas.

1> 2 FAces Use essa opgao para originais impressos em 1 face somente e quando copias em
duas faces forem requeridas.

1> 2 FAces, Essa opgéao produz cépias em duas faces de originais com uma unica face, girando
GIRAR FACE 2 aimagem de cada segunda face. Use essa opgé&o para criar documentos que
podem ser lidos de forma "cabegalho contra rodapé”, por exemplo, um calendario.

2> 2 FAces Use essa opgéo para originais que sdo impressos em 2 faces e quando copias em
duas faces forem requeridas.

2-> 2 FAces, Essa opcgao produz cépias em duas faces de originais em duas faces e gira a

GIRAR FACE 2 imagem de cada segunda face. A orientagao de "leitura" para essa opgao varia,
dependendo dos originais de entrada. Por exemplo, se originais com a orientagéo
"cabecalho contra cabecgalho" forem digitalizados, a saida sera “cabecalho contra
rodapé”. Se os originais com orientagdo “cabecalho contra rodapé” forem
digitalizados, a saida produzida sera "cabegalho contra cabecgalho”.

2-> 1 FAce Use essa opgao para originais que s&o impressos em 2 faces e quando copias em
uma face forem requeridas.
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Reducao/Ampliagao

NORMAL

Desfazer Cancelar Salvar

25% 81%
B4 =

Normal 100% 8.5%11"
25 - 400 1% 141%
11517 =

8.5"A1"

Personalizado % Auto - @ 8.5%11 > 1151 7"

%
8.5%1 1" 200%

A opcao Redugédo / Ampliacédo fornece varias opgdes de redugéo e ampliagdo. Os
originais colocados no Vidro de Originais ou enviados eletronicamente para a maquina
podem ser reduzidos ou ampliados no intervalo entre 25% e 400%. Os originais
alimentados através do Recirculador de Originais podem ser reduzidos ou ampliados
no intervalo entre 25% e 200%. As op¢des de Reduc¢do/Ampliacao predefinidas que
aparecem na guia Cépia podem ser definidas no modo de Recursos.

Opcgoes:

As opg¢des a seguir aparecem apos vocé pressionar o botdo Mais... na guia Copia.
Use essa opgao para reduzir ou ampliar proporcionalmente a imagem de saida em
ambas as diregdes, pelo percentual selecionado.

As opcdes de Normal sdo as seguintes

Produz uma imagem nas cépias que tem o mesmo tamanho
da imagem do original.

Reduz ou amplia proporcionalmente a imagem nas copias,
% Auto com base no tamanho do original e no tamanho do papel
selecionado para saida.

Use essa opgao para selecionar o percentual de redugao ou
ampliagdo necessario, usando o teclado numeérico no painel
de controle. Para usar o teclado numérico, selecione a caixa
Definir 25 - 400% |que exibe o percentual atual de redugao/ampliagéo.

100%

Os botbes de rolagem também podem ser usados para
ajustar o percentual de redugdo/ampliagao, em incrementos
de 1%.

Os percentuais de redugao/ampliagdo mais usados foram
fornecidos como opgdes predefinidas. Essas opgdes podem
ser personalizadas para satisfazer necessidades individuais.

Opcgobes
Predefinidas
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PERsONALIZADO Use essa opgao para ajustar a altura (Y) e a largura (X) para reduzir ou ampliar
cada dimenséo de forma independente.

As opc¢des de Personalizado sao as seguintes:

Produz uma imagem nas copias que tem o mesmo tamanho
da imagem do original.

Ajusta automaticamente a imagem do original no papel
selecionado.

100%

% Auto

Permite personalizar a reducdo ou a ampliacdo da largura
(X) e da altura(Y) para atender aos seus requisitos. Um
percentual também pode ser fornecido tocando-se na caixa
X:Y:25-400% |X ouY e usando o teclado numérico.

NOTA: A saida NAO seréa reduzida ou ampliada
proporcionalmente.
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Origem do Papel

BANDEJAS 1E 2

Auto

®

BANDEJA MANUAL

®

Desfazer Cancelar Salvar

1 EX- [ Papel Cornurn Branco Inteiramente Ajustavel /& ¥
| 2 1117 E‘ Papel Carmum Branco Inteiramente Ajustével §m~.J
| 3 S S E Papel Comum Branco Dedicada
[ 4 = e P} Papel Comum Eranco Dedicada
? 2619 E Papel Comum Branco Inteiramente Ajustavel | W!

Auto Selegdn Papel Camurm Branco X _./I

Use as opgdes de Origem do Papel para selecionar Selegdo Automatica do Papel
ou uma bandeja de papel para o trabalho de copia.

As transparéncias podem ser alimentadas da Bandeja 1 ou da Bandeja Manual.

Opcoes:

Todas as configuragdes do CopyCentre/WorkCentre Pro incluem uma Bandeja de
papel (Bandeja 1) padrdo. Ha também trés configuragdes de bandejas opcionais
disponiveis no CopyCentre/WorkCentre Pro. Vocé pode escolher a opgéo de 1
bandeja adicional com suporte, a op¢ao de 3 bandejas adicionais ou a opgéo de
um Alimentador de alta capacidade opcional.

Bandeja 1 mais a opgao de uma bandeja com suporte

Com essa opgao selecionada, a maquina escolhe o papel correto para o trabalho
de copia, com base no tamanho dos originais que estdo sendo digitalizados.

Use essa opgao para selecionar o papel carregado nas Bandejas 1 e 2.

As bandejas 1 e 2 retém 500 folhas de papel de 75 g/m2 Os tamanhos variam de
A5 ABC a A3 ABC.

Use essa opgao quando estiver alimentando tipos de papel individuais, por
exemplo, papel timbrado ou etiquetas para trabalhos unicos.

A Bandeja manual retém 100 folhas de papel de 75 g/m? O tamanho vai até
SRAS3.
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AuTO

BANDEJAS 1A 4

®

BANDEJA MANUAL

®

Auto

BANDEJAS 1E 2

®

BANDEJAS 3 E 4

®

BANDEJA MANUAL

®

Bandeja 1 mais a opgao de 3 bandejas

Com essa opgao selecionada, a maquina escolhe o papel correto para o trabalho
de cépia, com base no tamanho dos originais que estdo sendo digitalizados.

Use essa opgao para selecionar o papel carregado nas Bandejas de 1 a 4.

Nesta configuragdo, as Bandejas de 1 a 4 retém 500 folhas de papel 75 g/m? Os
tamanhos vdo de A5 ABC a A3 ABC.

Use essa opgao quando estiver alimentando tipos de papel individuais, por
exemplo, papel timbrado ou etiquetas para trabalhos unicos.

A Bandeja manual retém 100 folhas de papel de 75 g/m? O tamanho vai de
4,25pol. x 5,5 pol. ABCa SRA3.

Bandeja 1 mais a op¢ao do Alimentador de alta capacidade

Com essa opgao selecionada, a maquina escolhe o papel correto para o trabalho
de cépia, com base no tamanho dos originais que estao sendo digitalizados.

Use essas opgdes para selecionar o papel carregado nas Bandejas de 1 e 2.

As Bandejas 1 e 2 retém, cada uma, 500 folhas de papel de 75 g/m? Os tamanhos
vdo de A5 ABC a A3 ABC.

Use essas opgoes para selecionar o papel colocado nas Bandejas 3 e 4.

Nesta configuracdo, a Bandeja 3 pode reter até 867 folhas de papel de 75 g/m?e a
bandeja 4 retém 1.133 folhas de papel de 75 g/m? perfazendo um total de 2.000
folhas. Os tamanhos A4 e B5 ABL de papel podem ser carregados.

Use essa opgao quando estiver alimentando tipos de papel individuais, por
exemplo, papel timbrado ou etiquetas para trabalhos unicos.

A Bandeja manual retém 100 folhas de papel de 75 g/m? O tamanho vai de
4,25pol. x 5,5 pol. ABC a SRA3.
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Opcobes de Cor ...

Imagem

5l 5 : g==n. Todos os
core fees R Senvigos

Cor de Saida

@) Deteccéo Autornatica ‘% Opgdes Pré-gjuste Cor ‘ %}é Mitidez/Saturagao
Mitidez

Saturagéno
Cor E

Preto e Branco &‘ Equillbrio de Cor }@I\mr\agéo de Cor
Mormal | Intenso

MWlais

A guia Opgdes de Cor é usada para selecionar fungdes de cor diferentes para a
saida com acabamento.
Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir

todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragées atuais dessa fungéo. Uma luz verde indica que as
configuragdes iniciais padréo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungéao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botéo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

» O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Cor de saida

DETECCAO
AUTOMATICA

COR

PRETO E BRANCO

UmA COR

Ao tocar em Mais... na guia Opg¢des de Cor, vocé tera acesso a tela Cor de Saida.
Use as opgdes de Cor de Saida para selecionar as configuragdes de cor para as
copias.

Vermelho Ciano
o

Deteccéo Preto e Branco
Automatica Verde Magenta

c Uma Cor
or o Azul Amarelo
@

Opcgoes:

Esta opgao permite que a copiadora determine se o documento esta em preto e
branco ou em cores. Se o documento estiver em preto e branco, a opgéo Preto e
Branco é selecionada automaticamente. Se o documento estiver em cores, a opgéo
Em Cor sera selecionada automaticamente.

Esta opg¢ao permite que a copiadora faga copias usando as quatro cores de toner:
Amarelo, Magenta, Ciano e Preto.

Essa opcgao deve ser selecionada quando a saida desejada for uma copia em preto
e branco. Quando Preto e Branco for selecionado, somente o toner Preto sera
usado.

Esta opgao permite que a maquina faga copias usando somente uma cor. Vocé
pode selecionar entre Vermelho, Verde, Azul, Ciano, Magenta ou Amarelo.
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NORMAL

INTENSO

BRILHANTE

QUENTE

FRIO

Opcoes de Pré-ajuste de Cor

Desfazer | Cancelar | Sabvar

o Narmal As funcées a seguir podem ser ajustadas

para obter melhor qualidade de imagem
Quente com a sele¢do de uma opgao de pré-
Intenso ajuste de cor: Nitidez/Saturacéo, Variacéo
de Cor, Equilibrio de Cor e Qualidade de
Imagem.

Frio
Brilhante

Use essa funcgao para alterar as configuragdes de cor a fim de produzir varios
efeitos predeterminados.
Opcgoes:

Essa opgao ndo altera a qualidade da imagem e produz copias com a mesma
qualidade e densidade do original.

Essa opgéo usa a mais alta saturagao de cor para produzir cores de saida ricas e
vivas.

Essa opgao produz uma imagem clara e nitida na copia.

Essa opgao produz uma imagem suave na copia, transformando as cores de baixa
densidade em cores nitidas e avermelhadas.

Essa opcgao produz um tom forte e nitido de azul na cépia.
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Equilibrio de Cor

Pronto para digitalizar seu trabalho

Ciana Magenta
Alta: Mormal Alta: Mormal
Iédia: Narmal Meédia: Mormal
Baixa: Mormal Baixa: Mormal
Preto
Alta: Mormal

Iédia: Mormal
Baixa: Mormal

Amarelo

Alta: Mormal
Meédia: Mormal
Baixa: Normal

Use esta fungéo para ajustar o equilibrio entre as cores e a quantidade de cores na

saida usando os botdes de rolagem para cima e para baixo para cada cor.

Nitidez/Saturacao

Pronto para digitalizar seu trabalho

Desfazer f| Cancelar

Nitidez Saturagdo

Nitido % Vivo q

Normal @ % Normal E@ q

Suave @ sy Pastel @ )

}\4‘{ .

Use essa fungéo para ajustar a quantidade de definigado e a riqueza total da cor na
copia.
Opcgoes:

Nimipbez Essa opgao permite a vocé ajustar a quantidade de definicdo da borda usando os

botdes de rolagem para cima e para baixo.

SATURACAO Essa opgao permite a vocé ajustar a riqueza total da cor usando os botbes de

rolagem para cima e para baixo.

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545
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2 Variacao de cor
@)
O

Pronto para digitalizar seu trabalho

Desfazer || Cancelar

A Variacdo de Cor permite ajustar o
Quente cﬁ’ documento de forma que as cores parecam
@ mais quentes ou frias.
Normal @p
itk @ e

Use essa fungéo para que todas as cores da copia passem ao tom mais préximo
usando os botées de rolagem para cima e para baixo.

Se vocé rolar para Quente, as cores vermelhas passardo ao tom amarelo, as cores
verdes passarao ao tom ciano e as cores azuis passarao ao tom magenta.

Se vocé rolar para Frio, as cores vermelhas passardo ao tom magenta, as cores
azuis passarao ao tom ciano e as cores verdes passarao ao tom amarelo.
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Ajuste de Imagem...

2 Ajuste de 3

Imagem

Copia Opgdes

de Cor

&

Supressdo: Lig.
Contraste: 0

—— O Tipo de Original —— 10 Abagar Margem
‘@ Tipo: Foto Apagar Borda
! XL

Todos os
EERL Servigcos

Enirada do Original

o Qualidade de Imagem © Originais Encadernados
Clarear/Escurecer: 1 .
| Desligado

Sem Deslocamento

1

Deslocaments de Imagem

A guia Ajuste de Imagem fornece as fungdes de copia usadas para ajustar a

aparéncia da saida de copia.

Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes

podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragées atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as

configuragdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botéo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos

quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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T
S
O

CLAREAR/
ESCURECER

SUPRESSAO DE
FunDO

CONTRASTE

Qualidade de Imagem

Clarear/Escurecer. Supresséo de Fundo Contraste

Clarear

MNormal

O Ligado Al
Escurecer

Desfazer Cancelar Salvar

o - 0~ @
Y 55

Use essa funcao para aperfeigoar a qualidade da saida.

Ajusta a claridade ou a escuridao da saida. Para escurecer a saida, selecione o
botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione o botao de rolagem

Evita que marcas ou imagens indesejadas impressas no fundo de um original
aparegam nas copias de saida.

Essa opgéo controla as diferencas entre as densidades da imagem na cépia.
Selecione uma configuragdo mais baixa para melhorar a qualidade de copia das
figuras. Selecione uma configuragdo mais alta para produzir cores mais vivas para
texto e linhas mais nitidos.
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Tipo de Original

Copia

Cancelar

[ Desfazer

O Foto e Texto Texio 0 Original Impressa

Cdpia de um Original

Foto Outro Original
Foto

Use essa fungéo para aperfeigoar a qualidade de copia da saida com base no tipo
de original que esta sendo digitalizado.

Opcgoes:

Foro E TExTo Use essa opgao para documentos de originais que contenham litografia, ou figuras
e texto impresso.

Foro Use essa opgéao para documentos de originais que contenham fotografias.

As opgdes Foto e Texto e Foto sdo como a seguir:

Use essa opgao ao fazer copias de revistas, litografias ou
outros documentos impressos.

Cépia de um Use essa opgao ao fazer copias de reprodugdes
Original xerograficas.

Foto Use essa opcgéo ao fazer copias de fotografias.

Original Impresso

Texto Use essa opcao ao fazer cépia de documentos de texto compostos de caracteres
de linha fina ou outros documentos de alto contraste, com cores brilhantes e

densas.
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& OuTRO ORIGINAL Use essa opgéo ao fazer cépias de documentos que contém fundos em cores,
~% originais marcados por canetas "destaca texto" e documentos impressos em
o impressoras jato de tinta.

As opgbes de Outros Originais sao:

Use essa opgao ao fazer cépia de originais com detalhes

Mapa finos.

Original para Jato |Use essa opgé&o ao fazer copia de originais feitos em
de Tinta impressoras jato de tinta.

Original com Texto |Use essa opg&o ao fazer copias de originais marcados com
com Realce uma caneta "destaca texto".

Originais Encadernados

Pagina Direita: Para criar varios jogos ou jogos acabados de

Desligado: diversas paginas de seu documento
encadernado, selecione Criar Trabalho na guia

Esquerda entéo Montagem do Trabalho:
i Direita:
Pagina
Esquerda: Direita entéo
Esquerda:

Essa fungéo € usada para copiar paginas de documentos encadernados em
paginas separadas de uma face ou duas faces.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Originais,
com a lombada do livro alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe
o topo do original encadernado contra a borda traseira do Vidro de Originais. Nao
feche o recirculador de originais durante o processo de cépia se a opgdo Redugdo
/ Ampliagdo Automatica estiver selecionada.

DICA: Se necessario, aplique alguma pressdo ao centro do livro para achata-lo
durante a digitalizagdo. Ndo feche o recirculador de originais e aplique presséo. A
aplicagéo de presséao no recirculador de originais fechado pode resultar em dano a
maquina.
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DESLIGADO

PAGINA
ESQUERDA

PAGINA DIREITA

PAGINA
ESQUERDA ENTAO
DIREITA

PAGINA DIREITA E
ENTAO ESQUERDA

APAGAR
ENCADERNAGAO

Opcoes:
A fungao esta desligada.

Copia somente a pagina da esquerda quando se olha o livro aberto, com a face
para cima.

Copia somente a pagina da direita quando se olha o livro aberto, com a face para
cima.

Copia ambas as paginas de um livro aberto, iniciando pela pagina esquerda.

Copia ambas as paginas de um livro aberto, iniciando pela pagina direita.

Apaga uma area especificada do centro do livro para eliminar marcas indesejadas
causadas pela digitalizacdo da encadernacdo. Quando Pagina Esquerda ou
Pagina Direita é selecionada, é possivel apagar entre 0 e 25 mm. Quando Ambas
as Paginas é selecionada, € possivel apagar entre 0 e 50 mm.

Apagar Margem

APAGAR BORDA

APAGAR MARGEM

Desfazer Cancelar Salvar

O Apagar Borda

Apagar Margem

Use essa fungao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas das cépias. Podem ser apagados até
50 mm em incrementos de 1 mm.

Use essa opgao para apagar uma quantidade especifica de uma determinada
margem da copia. Até 50 mm em incrementos de 1mm podem ser apagados de
cada margem.
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Copia

Entrada do Original

Desfazer Cancelar

Auto
Use para d ot ho dos origi

Tam. Diferentes

Entrada de * Auto & 0 Modo Normal para esta fungdo. Use-o para detectar
Tamanho Manual tomaticamente os tamanhos de originais no Recirculader de Originais.
Originais * Use Entrada Manual para introduzir dimensties de ariginais para digitalizar

do vidro.

Use essa opgéo para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados, ou para permitir que a maquina reconhec¢a o tamanho dos originais
automaticamente.

Opcoes:

Auto Use essa opgao para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estao sendo alimentados através do recirculador de

originais.

ENTRADA DE Use essa opgéao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagcdo do
TamanHo documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
MANUAL correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensobes de digitalizagao.

OrIGINAIS DE Use essa fungdo para inserir documentos de tamanhos diferentes e produzir
TAMANHOS trabalhos de copia unicos. Para produzir cépias que sejam todas do mesmo
DiFerenTes tamanho, selecione uma bandeja de papel especifica e Redugcdo/Ampliacéo %
Auto. Para produzir saida de tamanhos diferentes, selecione Selegcdo Automatica
de Papel e Redugédo / Ampliagéo 100%.
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Deslocamento de Imagem

Desfazer Cancelar

Sem
Deslocamento

Centralizar
Auto

Deslocamento
Margem

Essa fungéo permite que a posi¢gao da imagem na pagina seja ajustada.

Opcoes:

Sem A posicédo da imagem ndo é ajustada.
DESLOCAMENTO

CENTRALIZAR Use essa opgao para centralizar automaticamente a imagem digitalizada no papel
AUTOMATICO de saida.

DesLocameENTOo Use essa opgao para criar uma borda encadernada para o documento. A imagem
DA MARGEM pode ser ajustada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada para a direita
ou esquerda. Use os botdes de rolagem para ajustar a quantidade de
deslocamento. A imagem pode ser deslocada entre 0 e 50 mm, em incrementos de
1 mm.

As opgdes de Deslocamento da Margem sao as seguintes:

Face 1 Desloca a imagem na Face 1.

Desloca a imagem na Face 2. O deslocamento na Face 2
Face 2 pode ser definido para espelhar o deslocamento na Face 1
ou pode ser ajustado de modo independente.
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®)

§ Formato da Saida...

Formato de Saida® ¥ Montagemdo 5 W——SULtLll

Ajuste de .
S Ir#]agem Trabalho Servigos
7 Transparéncias [ gaa | Levout de Paging [ Capas
Desligado 9931 | Varias em Uma: Desl Nenhuma
Repetir Imagem: Desl
; Criacéo de Livretos Inverter Imagem
L Desligado E Imagem em Espelho: Desl.

Imag. em MNegativo: Desl

A guia Formato da Saida é usada para produzir opgdes diferentes para a saida com
acabamento.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungédo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragdes atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungao foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Transparéncias

Desfazer Cancelar Salvar

Desligado Utilize esta fungdo para colocar divisores em branco ou impressos entre
transparéncias.
Divisores em
Branco s
w s
e 1;
_—a

Essa fungéo permite a criagao de um Unico conjunto de transparéncias com
divisores em branco. Quando os divisores forem selecionados, um conjunto de
transparéncias sempre tera papel de transparéncia de um lado sem
grampeamento.

Opgoes:

DesLicapo A fungdo esta desligada.

Divisores Em Use essa opgao para colocar uma folha em branco entre cada transparéncia.

Branco Se vocé selecionar Divisores em Branco, selecione a bandeja de origem do papel
para a Transparéncia e o papel do Divisor.
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Criacao de Livretos

opia

C

Desfazer Cancelar Salvar

&

Para usar esta fungdo:

Desligado Alimente os originais com a borda
O . : EEI longa primeim.g D=

Use uma bandeja com papel
Ligado '@ orientado pela borda curta. o= -
o E Selecione “Lig." -

Use essa fungao para criar livretos com varias paginas a partir de um jogo em
sequéncia de originais de uma face ou de duas faces. A maquina reduzira e
posicionara corretamente cada imagem de modo a ajustar-se a pagina desejada
Quando a pagina for dobrada, um livreto sera criado.

NOTA: Os originais devem ser colocados na orientacdo Alimentagao pela Borda
Longa (ABL) no recirculador de originais, com o papel de saida colocado na
orientagdo Alimentagdo pela Borda Curta (ABC) na bandeja de papel.

Opcoes:
DesLicapo A fungao esta desligada.

Licapo Use essa opgao para ativar a fungdo Criacéo de Livretos.
As opcdes de Criagdo de Livretos: Ligado sédo as seguintes:

Originais de 1 Face | Selecione essa opgao, se os originais forem de uma face.

Originais de 2 | Selecione essa opg&o, se os originais forem de duas faces.
Faces
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Layout de Pagina

Copia

Desligado Selecione Varias em Uma para colocar varias imagens em uma
unica pagina.

Varias em Uma
Selecione Repetir Inagem para colocar a mesma imagem mais de

uma vez em uma pagina.
Repetir Imagem

Essa fung&o é usada para criar documentos com vérias imagens. E ideal para criar
panfletos, roteiros ou documentos usados para fins de arquivamento.

NOTA: Os originais tém que ser colocados no Recirculador de Originais ao usar
essa funcgéo.

Opcoes:
DesLicapo A fungao esta desligada.

VARrIAs EM UM Usado para imprimir varias imagens diferentes em uma Unica pagina. As opgdes
de Vérias em Uma séo as seguintes:

. ~ Use essa opc¢éo para selecionar a imagem e carregar a
Orientagao - < L
orientacdo dos originais de entrada.
Fileiras Seleciona o numero de fileiras requerido, entre 1 e 6.
Colunas Seleciona o numero de colunas desejado, entre 1 e 6.

REPETIR IMAGEM Usada para imprimir a mesma imagem mais de uma vez em uma unica pagina. As
opc¢des de Repetirimagem sao as seguintes:

Fileiras Seleciona o numero de fileiras requerido, entre 1 e 10.

Colunas Seleciona o numero de colunas requerido, entre 1 e 10.

NOTA: O numero de imagens sera limitado pelo valor de redugdo minima de 25%
e o tamanho da saida selecionada.
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Copia

Inverter Imagem

IMAGEM EM
ESPELHO

IMAGEM EM
NEGATIVO

A
/\

ke i

Desfazer Cancelar Salvar

Imagem e Espelho Imagem em Megativo
0 Desligado ODesligadn
Ligado Ligada

Essa fungao permite que as cépias Imagem em Espelho ou Imagem em Negativo
sejam produzidas.

Opcgoes:

Use essa opg¢ao para alterar a dire¢ao da imagem do original, criando um espelho
do original. Essa opg¢ao é principalmente usada para alterar a posigdo de um
grafico.

Use Imagem em Negativo para criar copias que sao o oposto do documento
original. Para imagens em preto e branco, as areas em branco tornam-se pretas e
as areas em preto tornam-se brancas. Para imagens em cores, as areas em
magenta tornam-se verdes, as areas em ciano tornam-se vermelhas e as imagens
em amarelo tornam-se azuis.

DICA: Essa opgéo é util para economizar toner para imagens em preto e branco
com um fundo escuro e texto branco.
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Capas

O Sem Capas Traseira Somente

Dianteira Dianteira e Traseira
Somente

Use essa funcdo para adicionar capas automaticamente ao jogo copiado, usando
material retirado de uma bandeja diferente da bandeja de copias.

Opcoes:
Sem Capas A funcéo esta desligada.

DIANTEIRA Use essa opgao para adicionar uma capa dianteira as copias.
SOMENTE

TRASEIRA Use essa opgao para adicionar uma capa traseira as copias.
SOMENTE

DIANTEIRA E Use essa opgao para adicionar capas dianteira e traseira as copias.

TRASEIRA g as opcdes de Capas estiverem selecionadas, programe as opgoes a seguir:

SAIDA DE IMAGENS Use essa opgao para selecionar os requisitos de imagem para as capas. As opgdes
DA CAPA de Saida das Imagens da Capa séo:

Capa em Branco |Adiciona capas em branco as copias.

Coloca o primeiro original no trabalho como a imagem da
1 Face capa dianteira, e a ultima imagem como a imagem da capa
traseira interna do documento.

Coloca as primeiras duas imagens do jogo de originais nas
2 Faces partes dianteira e traseira da capa dianteira. A capa traseira
usara as duas ultimas imagens do trabalho.

Produz capas de 2 faces com a segunda face girada para

2 Faces, Girar Face 2 permitir uma saida do tipo "cabecalho contra rodapé”.

PAPEL PARA CAPA Use essa opgao para selecionar a bandeja requerida para o papel de capa.
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§ Montagem do Trabalho...
O

Ajuste de
Imagem

3 " Formato da
Saida

Criar Trabalho Jogo de Amostra Erogramagsio

:
‘Eﬂ Desligado | Desligado [::j ‘

5

4 "Montagem do
Trabalho

A guia Montagem do Trabalho é usada para combinar varios documentos em um
unico trabalho, produzir um jogo de amostra ou armazenar a programacéo de até
1.000 imagens.

Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungado, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuragdes iniciais padréo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botéo Desfazer restaura os valores padrao da tela atual que foram exibidos
quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Criar Trabalho

Controles de Cancelar || Salvar
Criar Trah.

Selecione Criar Trabalho para programar, digitalizar e armazenar segmentos de

Desligado trabalhos individuais.
Depois l:gje todos os segmentos tiveremn sido digitalizados, selecione Terminar
Criar Trabalho para imptimir todo o trabalho.

Lizado Miimero MAX de imagens = 1000,

Use essa fungao para criar um trabalho que requeira configuragdes diferentes para
cada pagina. Por exemplo, se um jogo de documentos consiste em algumas
paginas com texto e algumas com fotos, a configuracdo adequada para cada
original pode ser aplicada e o trabalho ainda pode ser concluido como um trabalho
unico.

DICA: As opgbes Quantidade, Grampeamento e Alceamento podem ser ajustadas
a qualquer momento e assumirdo os valores do segmento do ultimo trabalho.

Para usar Criar Trabalho, divida o trabalho em segmentos de programagéo e
digitalizagao. Verifique se Criar Trabalho esta selecionada, programe e digitalize o
primeiro segmento. Continue a programar e carregar os segmentos até que o
trabalho inteiro seja digitalizado. Selecione Terminar Criar Trabalho quando todo
trabalho ja tiver digitalizado.
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Opcoes:
DEesLicapo A fungao esta desligada.
LicAapA Use para ativar a fungéo Criar Trabalho.

ConTroLESs DE Oferece as opgdes que podem ser selecionadas ao usar a opgao Criar Trabalho.
CRIAR TRAB. As opc¢des de Controles de Criar Trabalho séo:

Selecione essa opgao apos o Ultimo segmento do trabalho

Terminar Criar ter sido digitalizado. O trabalho sera enviado para a

Trabalho .
impressora.
Amostra Ult. Selecione essa opg¢ao para ver uma prova do ultimo
Segmento segmento digitalizado.
Excluir Ult. Use para excluir o ultimo segmento digitalizado.
Segmento

Cancelar Amostra |Use para parar e cancelar o segmento de amostra que esta
de Impressdo |sendo impresso.

Use para excluir o trabalho atual e retornar a tela principal

Excluir Segmentos Criar Trabalho.
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Jogo de Amostra

1

Use esta fung?onﬁuafa fazer Léma amostra a rever. Cluando vocé aceitar e liberar o
I15te ta o trabalho inteiro.

> trabalho, o si a imprimi
Desligado
= Selecione as fungdes desejad

das e a quantidade. P Iniciar, 3
= Um jogo serd impresso. O sistema retera o trabalho enguanto vocé o reve,
= Prassione Status do Trabalho, selacione o trabalho e siga as instrugdes para
liberar ou excluir o trabalho.

Ligado

Essa fungéo é usada para revisar a saida e assegurar que ela esteja exatamente
como o requerido, antes de imprimir uma grande quantidade.

Opcgoes:
DesLicapo A fungéo esta desligada.

Licapo Use essa opgao para ativar a fungdo Jogo de Amostra. Um jogo completo do
trabalho sera impresso. Para imprimir o restante do trabalho, pressione o botéo
Status do Trabalho e selecione o trabalho na fila.

Se a saida for considerada aceitavel, selecione Liberar e o trabalho sera concluido.

Se a saida nao for considerada aceitavel ou o trabalho ndo for mais requerido,
selecione Apagar para apagar o trabalho da fila. Reprograme e digitalize
novamente o trabalho inteiro.
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T
S
O

NUMERO DO
TRABALHO

ARMAZENAR
PROGRAMACAO

CHAMAR A
PROGRAMAGAO

Programacao Armazenada

Mdmero do Trabalho

Armazenar Programagio

II] S Chamar a Programagio

Use essa fungao para programar até 10 seqiiéncias de programacgao mais usadas.
Por exemplo, combinagdes de selegcbes como Apagar Margem e Originais
Encadernados.

A méaquina armazena somente as fungdes de programacao para o trabalho, NAO
as imagens. Sempre que um trabalho armazenado for usado, as imagens terdo que
ser digitalizadas.

Para usar essa fungao, use os botdes de rolagem para cima e para baixo na lista
de rolagem para selecionar o local de armazenamento requerido e, em seguida,
selecione um botéo de fungéo: Armazenar Programag¢do ou Chamar a
Programacgéo.

Opcoes:

Use essa opgao para rolar para um numero de trabalho entre 1 e 10.

Use essa opgao para armazenar as selegdes de programacgéao atuais. Se um
trabalho ja tiver sido armazenado com o Numero do Trabalho selecionado, uma
Mensagem de Confirmagédo de Sobregravacgao sera exibida. Se Sobregravar for
selecionado, a nova programacgao sera armazenada.

Use essa opgao para recuperar a programacao, que foi armazenada com um
numero de trabalho especifico. Primeiro, selecione Numero do Trabalho e, em
seguida, selecione Chamar a Programacg&o. A programagéao chamada
sobregravara a programacéao de copia atual.

Ap0s ser chamada, a selegéo podera ser modificada e armazenada novamente, se
necessario.

Pagina 3-32

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



» Fax Basico - Fax Embutido...........cccc..........

»Ajuste de Imagem ............ccccceeeveevveiiieeeannn,
»Funcoes de Fax Adicionadas.....................
» Fax Basico - Fax de Servidor.....................
»Mais Fungbes de Fax........cccccovvvevvernvannnn.nn.

»Modo de Autenticag@o.............ccccccuuaeunn...

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545

Pagina 4-1



x
5 Fax

FAX EMBUTIDO

O Fax é uma fungao opcional que pode nao estar disponivel em seu equipamento.
Ha dois tipos de servigco de Fax - Fax Embutido e Fax de Servidor. Embora ambos
os servigcos de Fax possam ser instalados, somente um servigo de fax pode ser
ativado. Seu Administrador do sistema configurara o servigo de fax padréo. Este
capitulo contém informacodes sobre as opg¢des disponiveis em ambos os servigos
de fax.

NOTA: O Fax Embutido € o servigo padrao quando ambos os servigos de fax
estiverem instalados.

Uma vez ativado em seu equipamento, vocé podera transmitir e receber
diretamente de outro equipamento de fax trabalhos de fax de cépia impressa
através da rede telefonica. As imagens s&o enviadas diretamente de seu
equipamento para o numero de fax digitado. Este tipo de fax percorre linhas
telefénicas normais e, portanto, a cobranga dos servigos sera baseada em tarifas
telefénicas. Se a tela Fax Basico parecer com a tela mostrada abaixo, com a opg¢ao
Superfina mostrada, entdo Fax Embutido esta ativado.

NOTA: Como opg¢éo adicional, uma segunda linha de fax também esta disponivel.

Para obter informacgdes sobre as opgbes do Fax Embutido disponiveis, consulte a
pagina 4-4.

Pronto - Digite o niimero de telefone.

@=an, Todos os

Fax Ajuste de Imagem \ Funcées de Fax EE Servicos

Basico Adicionadas

Opcdes de Discagem Resolucdo Faces Digitalizadas

Lista de Envio....(0) Caracteres de @ Padrio @ 1 Face
Dl Fina 2 Faces

Discagem Rapida Disc. Teclado Superfina
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Fax be SERvIDOR Disponivel somente na configuragdo WorkCentre Pro. Uma vez ativado em seu
equipamento, vocé podera transmitir e receber faxes de cépia impressa sem uma
linha telefénica dedicada no equipamento. Suas imagens s&o enviadas da sua
maquina ao servidor de fax de terceiros, que as transmite para o niumero de fax
digitado. Este tipo de fax percorre linhas telefénicas normais e, portanto, a
cobranga dos servigos sera baseada em tarifas telefénicas. Se a tela Fax Basico
parecer com a tela mostrada abaixo, entao Fax de Servidor esta ativado.

Para obter mais informagdes sobre as opgdes do Fax de Servidor disponiveis,
consulte a pagina 4-27.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

Fax 1 Mais Fungdes 2 ==, Todos os
de Fax EREY Servigos
Opgdes de Discagem Resolucao Faces Digitalizadas

Adic. a Lista Envio Caracteres de Padrdo o 1Face

Discagem

@) Fina 2 Faces

@) Lista de Envio...(0) Lista Telefénica
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@ Fax Basico - Fax Embutido

A guia Fax Basico é a tela padrao para Fax Embutido. Use as opgbdes disponiveis
nesta tela para digitar o niumero de telefone do destinatario e selecionar as fungdes
padrao para o trabalho de fax.

O acesso as fungdes Fax Basico é obtido com o uso do botdo Fungdes no painel
de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigcos no canto superior direito primeiro.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Fax sao:
> Fax Basico

> Ajuste de Imagem

> Fungdes de Fax Adicionadas

Pronto - Digite o nimero de telefone.

@=an, Todos os

Ajuste de Imagem \ Funcdes de Fax Servigos
Adicionadas —
Opcgdes de Discagem Resolucdo Faces Digitalizadas
Lista de Envio....(0) Caracteres de OPadrﬁo O 1 Face
Discagem Fina 2 Faces
Discagem Rapida Disc. Teclado Superfina

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma funcao. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Opgobes de Discagem

LisTA DE ENVIO

DISCAGEM RAPIDA

Use as Opgoes de Discagem para nserir um nimero de fax individual ou um grupo
de numeros de fax ja armazenados na Lista de Envio. Caracteres especiais de
discagem também podem ser incluidos no numero do fax a partir daqui.

Ha dois métodos para inserir um nimero de telefone: manualmente, por meio do
teclado, ou selecionando um numero ja armazenado na Lista de Envio.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

Ajuste de Imagem '\ Fungées de Fax ;L’fﬁ:o";
Adicionadas ~—

Opgdes de Discagem Resolucdo Faces Digitalizadas

Lista de Envio....(0) Caracteres de @ Padrio @ 1 Face
Discagem Fina 2 Faces

Discagem Rapida Disc. Teclado Superfina

Opcoes:

Usada para enviar um fax para diversos destinos. Os nimeros de fax da Lista de
Envio podem ser incluidos manualmente ou pelo uso das opgdes de Discagem
Rapida. Podem ser criadas listas individuais ou de grupos.

Selecionar a Lista de Envio proporciona acesso a tela Diretorio. O Diretério
armazena e exibe os detalhes dos destinatarios de fax. As informagdes incluem o
nome do destinatario, o nimero do fax e as preferéncias da transmissao, por
exemplo, a resolugdo e o modo de comunicagao. Podem ser armazenadas
entradas Individuais e de Grupos na Lista de Envio.

O Diretério de Discagem de Grupos permite que uma combinacdo de nomes e
nuameros individuais especificos seja armazenada em um grupo. Os membros do
grupo devem estar programados, primeiro, no Diretério Individual. Quando enviar
um fax a um grupo, simplesmente insira o numero do grupo e cada individuo dentro
do grupo recebera o documento.

DICA: Quando numeros do diretério individual sdo apagados da Lista telefénica,
eles também sdo apagados do Grupo.

NOTA: Todas as entradas do Diretério sdo atuais e ndo sdo apagadas quando um
trabalho de fax é concluido.

Os numeros de Discagem Rapida sdo automaticamente criados quando um
numero de destinatario de fax é inserido nos diretérios individuais ou na lista
telefénica. Usar o numero de Discagem Rapida poupa o tempo de digitar o nimero
completo do destinatario do fax.
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X  CARACTERES DE Caracteres de discagem s&o caracteres especiais usados para introduzir nUmeros

piscAGem de fax. Eles sao inseridos como parte do nimero telefonico:

INICIAR DTMF [*]

Inicia uma sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-
frequency).

TERMINAR DTMF [#]

Termina uma seqliéncia de caracteres DTMF (Dual Tone
Multi-frequency).

AGUARDAR TOM DE
DISCAGEM [=]

Suspende a discagem até que o tom de discagem esperado
da rede seja detectado. Também pode ser usado para
detectar um tom especifico ao acessar uma linha externa ou
outros servigos.

PASSAR DE PuLSO A
Tom [:]

Usado para comutar da discagem por pulsos para a
discagem rapida ou por tons (DTMF) . Apds passar de pulso
para tom, vocé nao pode voltar ao modo original durante o
procedimento de fax.

DiGITOS DE LEITURA

[01

Identifica os diferentes componentes do numero de fax, por
exemplo o coédigo de discagem (1234) 56789.

INICIAR SINALIZAGAO
DE CAIXA POSTAL [!]

Pausa a discagem de fax regular e inicia o procedimento de
tons (DTMF) da caixa postal de faxes.

PAUSA []

Concede a maquina tempo para comutar de uma linha
interna para uma linha externa durante a discagem
automatica. Para obter tempo de pausa adicional, adicione
varias pausas. Para numeros de codigo de cobranga, insira
uma pausa apos o numero de fax, mas antes do niumero de
codigo de cobranga.

DELIMITADOR DE
DADOS PRIVADOS [/]

Protege informagdes confidenciais; por exemplo, se um
codigo de cobranga especial ou um numero de cartao de
crédito for necessario para uma chamada. O caractere / deve
ser selecionado antes e apds inserir 0s nimeros
confidenciais. Os niUmeros e caracteres inseridos entre este
caractere aparecerdao como asteriscos (*).

IDENTIFICADOR DE
SELEGAO DE LINHA
[<1>]

Usado para selecionar a Linha 1 para discar o numero. A
selecao deste caractere sobregrava temporariamente as
configuragdes do fax e se aplica apenas ao trabalho atual.

IDENTIFICADOR DE
SELEGAO DE LINHA
[<2>]

Usado para selecionar a Linha 2 (se estiver instalada) para
discar o numero. Se uma segunda linha nao estiver
instalada, entao esta opgao nao estara disponivel. A selegcéo
deste caractere sobregrava temporariamente as
configuracdes do fax e se aplica apenas ao trabalho atual.
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Resolucéao

A Resolugao afeta a aparéncia do fax no terminal de recepg¢ao. Uma resolucao
mais alta produz uma qualidade melhor para fotos. Entretanto, uma resolugdo mais
baixa reduz o tempo de comunicagao.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

@ Todos os
EE] Servigos

Ajuste de Imagem \ Fung¢des de Fax
Adicionadas

Opcdes de Discagem Resolucédo Faces Digitalizadas

Lista de Envio....(0) Caracteres de @ Padréo @ 1 Face
Discagem Fina 2 Faces

Discagem Rapida Disc. Teclado Superfina

Opgoes:

PabrAo 200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de
comunicagao, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

FiNna 200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Esta € a resolugéo padrao e
a melhor opg&o na maioria dos casos.

Superrina 600 x 600 dpi - Recomendada para fotos e meio-tom, ou imagens que possuem
tons em cinza. Requer mais tempo de comunicagdo, mas produz a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: As definicbes de Superfina dos fabricantes podem variar.
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5 Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientacdo também pode ser programada.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

@ Todos os

Ajuste de Imagem \ Fung¢des de Fax T ;
Adicionadas X Servigos
Opcdes de Discagem Resolucédo Faces Digitalizadas
Lista de Envio....(0) Caracteres de O Padréo o 1 Face
Discagem Fina 2 Faces
Discagem Rapida Disc. Teclado Superfina

Opcgoes:
1 FAce Use essa opg¢ao para originais impressos somente em 1 face.

2 FAces Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.
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Ajuste de Imagem

A guia Ajuste de Imagem apresenta fungbes adicionais que podem ser aplicadas
ao seu trabalho de fax.

Pronto

Fax Ajuste de Imagem Fungées de Fax Todos os

Basico Adicionadas ex®d| Servicos

Clarear/Escurecer: 0 Auto Encadernados

Qualidade de Imagem ‘7 Entrada Orig. Originais
Supresséo: Desligado Desligado

Tipo de Original
Foto

|

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungao, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungado, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragées atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que as
configuragdes iniciais padréo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opcgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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@ Qualidade de Imagem

Use essa funcao para melhorar a qualidade do fax enviado.

Entrada orle, Orainals
Ao Encademiados
Besigado.

sualida ’ o Cancelar Salvar
ualidade de Image

Clarear/Escurecer Supresséo de Fundo

Clarear O Desligado
Normal 3
@ Ligado

Escurecer

CLAREAR/ Ajusta a claridade ou o escurecimento do fax. Para escurecer o fax, pressione o
Escurecer botéo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botdo de rolagem
para cima.

SupressAo bE Essa opgao reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
Funpbo colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supresséao de Fundo sera desativada se o Tipo de Original for Foto.
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Entrada do Original

AuTo

ENTRADA DE
TAMANHO
MANUAL

ORIGINAIS DE
TAMANHOS
DIFERENTES

Esta funcdo permite aos usuarios especificarem o tamanho do documento original
ao digitalizarem do Vidro de Originais ou Recirculador de Originais. O equipamento

usa esta informacéo para calcular o tamanho do original e da imagem digitalizada.

Ajuste de magem

Qualidade do lmagem Entrada Orig.
.............. Ao
Supressio: Desigado

Tipo de Original Desfazer Cancelar Salvar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.

Entrada de = Auto & o Modo Normal para esta funcdo. Use-o para detectar
Tamanho Manual automaticamente o tamanho dos originais no alimentador.

O_riginais Tam. * Use Entrada Manual no Vidro para introduzir dimensdes de originais para
Diferentes digitalizar do vidro.

Opgobes:

Esta é a opgao padrao. Auto detecta automaticamente o tamanho dos originais no
Recirculador de Originais.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagao do
documento ao digitalizar no Vidro de Originais. Ha varias dimensdes predefinidas
que correspondem aos tamanhos e orientagdes comuns de documentos.

Use esta fungdo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4,
com alimentacgéo pela borda longa, e A3, com alimentagao pela borda curta.
Coloque os originais no Recirculador de Originais ao usar esta fungéo.
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& Originais Encadernados
w

DESLIGADO

PAGINA DIREITA

PAGINA
ESQUERDA

AMBAS AS
PAGINAS

APAGAR
ENCADERNAGAO

Use essa op¢édo para programar qual pagina ou paginas de um documento
encadernado devem ser digitalizadas ou enviadas via fax. Essa fungdo néo estara
disponivel até o niumero do destinatario de fax ser inserido.

O original encadernado é colocado com a face para baixo no Vidro de Originais
com a lombada do livro alinhada com o marcador na borda traseira do vidro. Alinhe
o topo do original encadernado contra a borda traseira do Vidro de Originais. Nao
feche o recirculador de originais durante o processo de fax.

DICA: Se necessario, aplique alguma pressdo ao centro do livro para achata-lo
durante a digitalizag&o.

Cancelar

Desfazer

Para criar um fax de varias paginas de seu

Desligado Pagina Direita: documento encadernado, selecione primeiro
Criar Trabalho na guia Funcdes Avancadas de
Fax.

Pagina Ambas as
Esquerda: Péginas:

Opcgoes:
A fungéo esta desligada.

Transmite por fax somente a pagina da direita quando se olha o livro aberto, com
a face para cima.

Transmite por fax somente a pagina da esquerda quando se olha o livro aberto,
com a face para cima.

Transmite por fax ambas as paginas de um livro aberto, na ordem da esquerda para
a direita quando se olha o livro aberto, com a face para cima. Cada pagina é
colocada em uma folha separada de papel.

Apaga uma area especificada do centro do livro para eliminar marcas indesejadas
causadas pela digitalizacao da encadernacdo. Até 25mm podem ser apagados.
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Tipo de Original

Use essa opgao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

Desfazer Cancelar Salvar

O Foto e Texto

Foto

Texto

As opgoes de Tipo de Original sdo as que seguem:

Essa é a configuracao padrao e pode ser usada para a

Foto e Texto L NP
maioria dos originais.

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos

Foto .
em meio-tom

Texto Use para originais que contenham texto ou graficos.
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8 Funcoes de Fax Adicionadas

A guia Fungébes de Fax Adicionadas fornece mais fungdes de fax que podem ser
usadas ao se transmitir faxes.

Pronto

" 5 Todos os
Fax Ajuste de Inagem Funcdes de Fax i
Basico Adicionadas Servigos
( Funcdes de Envio de Fax | | Caixas Postais Funcées de Fax
‘ ‘ Avancadas
Relatérios de Fax Configurar Diretdrio Configurar
\ ‘ de Discagem ‘ Comentario

Toque em um dos botdes do nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opcgoes.

> O botado Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.
> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.

Funcgées de envio de fax

Selecione esta fungéo para acessar as opgdes que permitem a vocé aplicar
fungdes adicionais de transmisséo ao seu trabalho de fax.

Ajuste de Imagem. Funcoes de Fax
Riconadas

Fungdes de Envio de Fax Caixas Postais Funcdes de Fax
Avancadas

Configura Dictéro Confiaurar

epncaaem Somentira Funcées de Envio de Fax Fechar
‘ Opgdes de Transmissao ‘ Folha de Rosto ‘ Envio Programado
‘ Reduzir/Dividir ‘ Taxa Inicial
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Opcoes de Transmissao

Permite que as informacdes de transmissao sejam incluidas com o seu trabalho de
fax.

Cancelar Salvar

Impresséo do Cabecalho da Transmissdo

Relatério da Transmissdo

Desligado Desligado

Q Q =

Opgodes:

RELATORIO DA Este relatério contém detalhes sobre o fax juntamente com uma cépia reduzida da
TRANSMISSAO imagem da primeira pagina. Ao enviar um fax a diversos destinatarios, um
Relatério de Difusao sera impresso listando todos os destinatarios.

IvpressAo po Imprime detalhes parciais ou integrais da transmiss&o no cabecalho de cada
CABECALHO DA pagina de seu trabalho de fax.

TRANSMISSAO Os detalhes parciais do cabecalho incluem:

» 0 numero do telefone do equipamento de envio do fax
» a data e a hora em que o fax foi enviado
* 0 numero da pagina.

Os detalhes integrais do cabecalho incluem:

* 0 numero do telefone e o0 nome do equipamento de envio do fax
» a data e a hora em que o fax foi enviado
* 0 numero da pagina.

NOTA: O numero do telefone e o nome do equipamento sdo configurados quando
o Fax Embutido é instalado. A hora é exibida no formato 12 ou 24 horas, de
acordo com as configuragées do sistema.
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Fax

REDUZIR PARA
ENCAIXAR

DIVIDIR PELAS
PAGINAS

Reduzir/Dividir

Use essa opgao para definir como o documento transmitido via fax sera impresso
se o tamanho do papel do original for maior que a capacidade das maquinas de
recepgao.

Cancelar Salvar

Use esta funcdo para manusear documentos grandes.

o Reduzirjparaencafxar Reduzir para encaixar reduzira documentos grandes para que
encaixem em tamanho de papel menor.

Dividir pelas Paginas dividira uma Unica imagem grande ao longo

Dividir pelas pags. de diversas paginas.

Opgodes:

Reduz o documento transmitido por fax para se encaixar no tamanho do papel do
equipamento receptor.

Se esta opgao estiver selecionada, o equipamento de recepgéo do fax dividira o
documento transmitido por fax em duas partes iguais, ou imprimira a maior parte
da imagem em uma pagina e o restante na pagina seguinte.

NOTA: Devido as margens de impressao, quando se utiliza a fun¢do de divisédo
parte da imagem ao longo das bordas pode ser perdida.
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PARA:

DE:

COMENTARIO:

Folha de Rosto

Use esta opgao para adicionar uma folha de rosto ao seu trabalho de fax. Os
usuarios podem inserir texto nos campos "Para", "De" e "Comentario".

NOTA: O titulo Folha de Rosto é adicionado automaticamente.

‘kmml« Tax Folha de Rosto Cancelar Salvar

(| Campos Para: De e Comentario
i Para: Nome do Diretério
DESigaco ‘ De: Nome da Maquina

Comentario:
0 Ligado

Opgodes:

Exibe o numero ou nome do destinatario do fax. Selecione o botédo do teclado para
acertar o nome do destinatario.

Exibe o nome local dos equipamentos de envio do fax. Selecione o botdo do
teclado para modificar o nome do remetente.

Use os botbes para cima/para baixo para se mover pela lista. O Comentario
selecionado sera exibido na area Comentario na Folha de Rosto. Selecionar Sem
Comentario deixara a regido de texto Comentario em branco.

DICA: Somente um Comentario pode ser selecionado por vez.

NOTA: Para obter mais informagbdes sobre como configurar um Comentario,
consulte a pagina 4-22.

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pagina 4-17

Fax



Fax

Taxa Inicial

Use esta opgao para configurar a velocidade de transmisséo de seu trabalho de
fax.

Cancelar Salvar

Forgar 4800bps G3 (14.4 Kbps)

O Super G3 (33,6 Kbps)

Opcgoes:

4800 Bps Usado nas areas de comunicagao de baixa qualidade, quando se tem ruido no
Forg¢Apo telefone ou quando as comunicagdes de fax estdo suscetiveis a erros.

SUPER G3 (33,6 Determina o modo de comunicagéo a ser usado com base no maximo de
kBps) capacidades do equipamento remoto. A velocidade de transmissao inicial sera de
33,600 Bits por segundo.

G3 (14,4 KBrs) Seleciona o modo de comunicagdo com base no maximo de capacidades do
equipamento remoto. A velocidade de transmissao inicial sera de 14,400 Bits por
segundo.
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Envio Programado

Use Envio Programado para especificar uma hora para enviar um fax. A hora pode
ser definida entre 15 minutos e 23 horas e 59 minutos. Essa fungio é muito util ao
se transmitir faxes fora da hora de pico ou ao enviar faxes para outro pais ou fuso
horario.

A hora pode ter o formato de 12 ou 24 horas. Se for um reldgio ajustado para 12
horas, vocé também devera selecionar o botdo AM ou PM.

NOTA: Envio em Lote é uma fungéo configurada pelo Administrador do Sistema.
Ela permite que diversos trabalhos de fax sejam enviados para o mesmo destino
durante a mesma sesséo de transmisséo. Se estiver enviando um trabalho de fax
que possui o mesmo destino de um trabalho ja retido como Envio Programado,
uma janela suspensa sera exibida na tela de selegcédo por toque perguntando se
deseja enviar o fax agora ou adiciona-lo ao trabalho que esta sendo enviado
posteriormente. Selecione a opgado necessaria para concluir o trabalho.

Reduzie/Dividie Taxa inicial TS =uwwwee GESYEER |
‘ Envio Programac Cancelar Salvar

Toque em uma das regides de entrada de dados acima e
use o teclado a direita para digitar a hora de envio.

pesloado Horas Minutos
00-23 00 - 59

O Hora Especifica 15 42

A hora atual é 15:42

Opgodes:
DesLicapo A fungao esta desligada.

HorA EsPeciFicA Permite que os usuarios fornegam a hora real em que o fax sera enviado.
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§ Relatorios de Fax

Esta funcao permite a vocé a obter informagdes impressas sobre o status da fungéo
de fax em seu equipamento.

e

Fechar Imprimir
Relatorio

Relatério do Diretério de Discagem de Grupo

| Relatrios de Opcdes Selecione um relatério na lista e pressione Imprimir

Relatério para imprimi-lo..

| Relatorio de Trabalhos Pendentes

| Relatorio da Transmiss&o " )
| Relatério de Busca Multipla v)

Opgodes:
As opgbes de Relatérios de Fax séo:

Relatério de Exibe as ultimas 50 atividades de fax concluidas no
Atividade equipamento.

Relatério do Lista todos os numeros armazenados no Diretério de
Diretério de Discagem.
Discagem

Relatério do Lista todos os numeros armazenados em cada grupo no
Diretério de Grupo |Diretério de Grupo.

Relatorio de Fornece a configuragao do equipamento, o nivel do firmware
Opgodes e as opgoes.

Exibe os trabalhos de fax que estdo na memoéria do
equipamento aguardando para serem enviados ou
impressos. Esse relatério também fornece o percentual da
memoria disponivel no equipamento.

Relatério de
Trabalhos
Pendentes
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Caixas postais

ARMAZENAR NA
CAIXA POSTAL

IMPRIMIR
DOCUMENTOS DA
CAIXA POSTAL

APAGAR
DOCUMENTOS DA
CAIXA POSTAL

ENVIAR PARA
CAIXA POSTAL
REMOTA

Ativada pelo Administrador do Sistema, esta opg¢éo permite a vocé armazenar os
documentos na caixa postal. A caixa postal pode estar localizada no mesmo
equipamento que estiver usando (caixa postal local), ou os documentos podem ser
enviados para uma caixa postal em um equipamento remoto (caixa postal remota).
Os documentos mantidos na caixa postal sdo reconhecidos como armazenados para
busca, impressao ou apagamento por parte do usuario. Para acessar uma caixa
postal, vocé tem que inserir o numero de 3 digitos e a senha de 4 digitos da caixa
postal. Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.

NOTA: O tempo de armazenamento para fax é configurado pelo Administrador do
Sistema.

Cancelar

Armazenar na Cx Enviar para

Postal 1 Caixa Postal
. Remota

Imprimir Documentos

da Cx Postal

Apagar Documentos
da Cx Postal

Opgodes:

Permite aos usuarios digitalizar e armazenar documentos de fax para busca. Os
documentos sdo armazenados em sua caixa postal e enviados automaticamente
para um equipamento de fax remoto quando solicitado.

Permite a vocé imprimir uma cépia impressa dos documentos armazenados na
caixa postal.

Permite a vocé apagar todos os documentos armazenados na caixa postal.

NOTA: Se o botdo Apagar Documentos da Cx Postal ou Imprimir Documentos da
Cx Postal estiver selecionado, os documentos recebidos e armazenados na caixa
postal selecionada serdo impressos ou apagados.

Permite a vocé enviar um documento de fax diretamente para a caixa postal
particular de uma pessoa em um equipamento remoto.

NOTA: Esta funcéo so6 estara disponivel quando o equipamento remoto tiver o
recurso de caixa postal e quando o usuario que enviar o documento souber o
numero da caixa postal do destinatario.
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& Configurar Diretério de Discagem
W

Use essa funcdo para armazenar nomes e numeros de fax de destino em sua
maquina. As entradas armazenadas aqui estarao disponiveis para selegédo na
fungdo Lista de Envio na guia Fax Basico.

Grupos de Discagem também podem ser configurados, compreendendo muitas
entradas individuais.

DICA: Essa fungdo economiza tempo ao enviar faxes para destinos utilizados com
freqliéncia.

Ause demagem Funcoes de Fax

Fungdes de Envio de Fax Caixas Postals

Relatérios de Fax Configurar Dietorio Configurar ( [ de Di Cancelar
deigcagem Comentatio Configurar Diretério de Discagem
O Individual

Grupo

Opcoes:

INpivipuAL  Use esta opgao para configurar nomes, numeros e configuragdes de destinos de
fax individuais.

Grupo Use esta opgéo para configurar um grupo de locais de diretério sob um ndmero.
Usar um Diretdrio de Discagem de Grupo significa que vocé sé tem que inserir um
numero de grupo para enviar para varios destinos.

NOTA: Uma nova Lista de Discagem de Grupo tem que ser criada usando os
destinos ja armazenados como uma lista de Diretério Individual ou Diretério de
Grupo.
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Fax

Funcées de Fax Avancadas

Oferece fungdes avangadas que permitem a vocé transmitir trabalhos grandes e
complexos; digitalizar e armazenar trabalhos de fax para recuperagao por um outro
equipamento de fax, ou buscar um outro equipamento de fax.

Busca

‘ Criar Trabalho
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Fax

Criar Trabalho

Use essa fungédo para transmitir um trabalho via fax que requeira definicdes
diferentes para cada pagina ou para um segmento de paginas. Esta funcéo
também é util no caso de seu trabalho de fax possuir mais de 50 paginas, o que
excede a capacidade maxima do Recirculador de originais.

NOTA: O nimero do fax de destino deve ser inserido antes da utilizagdo da
fungéo Criar Trabalho.

Criar Trabalho Busca

Controles de Cancelar
Criar Trabalho
Insira o n° de destino do Fax antes de iniciar seu Criar Trabalho.
Desligado Selecione Criar Trabalho para programar, digitalizar € armazenar
segmentos de trabalhos individuais.
Depois que todos os segmentos forem digitalizados, selecione Controles
Ligado de Criar trabalho e pressione Terminar Criar Trabalho p/ iniciar a
transmiss&o.
Numero MAX. de imagens = 1.000
Opgodes:

DesLicapo A fungdo esta desligada.

Licapo Use para ativar a fungéo Criar Trabalho.

ControLEs DE Oferece as opgdes que podem ser selecionadas ao se usar Criar Trabalho.

CRIAR TRAB.

As opc¢des de Controles de Criar Trabalho sao:

Selecione essa opgéo apos o ultimo segmento do trabalho

Terminar Criar ter sido digitalizado. O trabalho sera enviado para a

Trabalho .
impressora.
Excluir Ult. Use para excluir o ultimo segmento digitalizado.
Segmento

Use para excluir o trabalho atual e retornar a tela principal

Excluir Segmentos | - . Trabalho.
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ARMAZENAR PARA
Busca

BuscA DE FAX
REmMoOTO

BuscA DE CAIXA
POSTAL REMOTA

Busca

A busca permite a vocé armazenar os documentos de fax na memoéria do equipamento para
recuperagao por um outro equipamento de fax remoto, ou buscar um equipamento de fax ou
caixa postal remotos.

‘* Criar Trabalho Busca

Fechar

Armazenar para Busca Busca de Fax Remoto Busca de Caixa
‘ Postal Remota

Opgodes:

Esta opcao permite aos usuarios digitalizar os documentos e armazena-los.
Quando os equipamentos remotos buscam o dispositivo, eles sao capazes de
recuperar o(s) documento(s) digitalizado(s). As senhas podem ser configuradas
para controlar os equipamentos que tém acesso aos documentos armazenados.

Esta opcao permite aos usuarios configurar o equipamento para contactar um
equipamento de fax remoto para localizar e receber faxes armazenados pelo
equipamento remoto.

Esta opgao permite aos usuarios configurar o equipamento para contactar uma
caixa postal remota que esteja configurada em um equipamento de fax remoto.
Quando o contato é feito, o equipamento remoto envia os faxes armazenados na
caixa postal.
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s Configurar Comentario
W

Esta funcao permite a vocé criar, modificar ou excluir os comentarios que vocé
deseja que aparegam na Folha de Rosto do fax. Até 10 comentarios podem ser
armazenados no equipamento.

Para adicionar ou modificar um comentario, escolha uma entrada vazia na lista de
comentarios e selecione Editar. Usando o teclado, digite o comentario que deseja
armazenar. Um maximo de 30 caracteres pode ser inserido. Para apagar um
comentario, selecione-o na lista e escolha Apagar.

Ause demagem Funcoes de Fax

Fungdes de Envio de Fax Caixas Postais Funcdes de Fax
Avancadas.

Relatérios de Fax Configurar Dietorio Configurar
da Discagem Comentario

=
Comentarios ) ]
Responda ASAP 01 /

02 ‘
| Numeros de vendas mensais 03

I Informagdes como requerido

[ Instruces de viagem 04

I 05
[ i |
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Fax Basico - Fax de Servidor

A guia Fax Basico é a tela padrao para Fax de Servidor. Use as opgdes disponiveis
nesta tela para digitar o niumero de telefone do destinatario e selecionar as fungdes
padrao para um trabalho de fax.

O acesso as fungdes de Fax Basico é obtido com o uso do botdo Fung¢bes no painel
de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigcos no canto superior direito primeiro.

As guias disponiveis para selecionar as fungdes de Fax sao:

> Fax Basico
> Mais Fungdes de Fax

Pronto - Digite o nimero de telefone.
Mais Funcdes == Todos os
& deFax : Servigos

Opcdes de Discagem

Resolucéo Faces Digitalizadas

Adic. a Lista Envio Caracteres de Padréo o 1Face

Discagem
@) Fina 2 Faces

(@) Lista de Envio....(0) Lista Telefonica

Toque em um dos botbdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgdes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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5 Opcées de Discagem

ADICIONAR A
LISTA DE ENVIO

LisTA DE ENVIO

CARACTERES DE
DISCAGEM

A area Opgoes de Discagem contém uma janela onde o numero de telefone
digitado é exibido. Uma vez exibido, ele podera ser adicionado a uma lista de
telefones de destinatarios, um caractere especial podera ser adicionado ou uma
lista de até 30 numeros de telefone podera ser acessada.

Ha dois métodos para digitar um nimero de telefone: Manualmente usando o
teclado ou selecionando um numero ja armazenado na Lista Telefénica.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

1 Mais Funcd: == Todos os
Fax el 2 Servigos
Opcdes de Discagem Resolucédo Faces Digitalizadas

Adic. a Lista Envio Caracteres de Padrdo o 1Face

Discagem

@) Fina 2 Faces

@) Lista de Envio...(0) Lista Telefonica

Opcoes:

Usada quando vocé quer enviar um fax para mais de um destino. Digite o nimero
usando o teclado ou selecione o botéo Lista Telefénica e um numero armazenado.
Em seguida, selecione o botédo Adicionar a Lista. Continue a adicionar nimeros até
que todos os locais tenham sido digitados.

Armazena a lista de numeros de telefones inseridos para ativar a transmissao do
fax para diversos locais. O numero no botao Lista de Envio mudara, indicando
quantos numeros de telefone residem na Lista de Envio no momento.

Selecione o botéo Lista de Envio para ver ou apagar numeros de telefone.

Caracteres de Discagem sao caracteres especiais usados para inserir numeros de
fax e sao digitados como parte do niumero do telefone:

Fornece ao equipamento tempo suficiente para alternar de
uma linha interna para uma linha externa. O tempo
dependera do servidor de fax.

Pausa na
Discagem [,]

Essa pausa é usada se um periodo de tempo maior for

P L | . .
ausa Longa [l] necessario para obter um tom de discagem.

Discagem de Indica que um identificador de um grupo configurado
Grupo [\] anteriormente esta para ser fornecido.

Usada para ocultar informagdes nos relatérios impressos. Os
Ocultar Dados [/] |caracteres inseridos entre dois simbolos de barra
aparecerao como asteriscos.
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Interruptor de Verif.
da Senha [S]

Usada para identificagao do terminal remoto. Esse caractere
verifica se 0 numero correto foi discado.

Passar de Pulso a
Tom [:]

Use para passar da discagem por pulsos para a discagem
por tons.

Esperar Tom
Deteccao da Rede
(W]

Use para suspender a discagem até que o tom de rede
esperado seja detectado.

Verif. Caracteres ID
Local [+]

Necessario como parte de alguns numeros de telefones
internacionais (no lugar de 00).

Verif. Caracteres ID
Local [espaco]

Usada para aumentar a legibilidade. Por exemplo, a adicao
de espagos em um numero de telefone como 1 234 5678 em
vez de 12345678.

LisTA TELEFONICA A Lista Telefénica pode armazenar até 30 numeros de fax. Digite o nimero de fax

e selecione Lista Telefénica. Selecione um numero vazio e, em seguida, escolha
Entrar Lista Telefénica para o nUmero ser armazenado. Os numeros de fax na Lista
Telefénica também podem ser adicionados a Lista de Envio. As entradas exibidas
na lista telefénica ndo serdo apagadas ap6s o trabalho de fax ser concluido
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< Resolucéao
T

A Resolucao afeta a aparéncia do fax no terminal de recepg¢ao. Uma resolugéo
mais alta produz melhor qualidade de fotos. Uma resolugdo mais baixa reduz o
tempo de comunicagao.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

== Todos os
%] Servicos

Fax 1 Mais Fungdes 2
de Fax

Opcdes de Discagem Resolucédo Faces Digitalizadas

Adic. a Lista Envio Caracteres de Padrdo o 1Face

Discagem
@) Fina 2 Faces
@) Lista de Envio...(0) Lista Telefonica

Opcgoes:

PabrAo 200 x 100 dpi - Recomendada para documentos de texto. Requer menos tempo de
comunicagao, mas nao produz a melhor qualidade de imagem para graficos e
fotos.

FiNna 200 x 200 dpi - Recomendada para gravuras e fotos. Esta é a resolugéo padrao e
a melhor opg&o na maioria dos casos.
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Faces Digitalizadas

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientacdo também pode ser programada.

Pronto - Digite o nimero de telefone.

Fax 1 Mais Funcbes 2  — Todos os
de Fax 1 Servicos
Opcdes de Discagem Resolucédo Faces Digitalizadas
Adic. a Lista Envio Caracteres de Padréo
Discagem o lhece
@) Fina 2 Faces
@) Lista de Envio...(0) Lista Telefonica

Opgoes:
1 FAce Use essa opg¢ao para originais impressos somente em 1 face.

2 FAces Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.
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8 Mais Funcgoes de Fax

A guia Mais Fungbes de Fax fornece fungdes adicionais de fax que podem ser
usadas com o trabalho de fax.

Pronto

Todos os
Servigos

Mais Fungées
de Fax

@ Qualidade de Imagem 0 O Entrada Orig. O Envio
Clarear/Escurecer: 0 Auto Programado

Supressdo de Fundo: Deslig Desligado

‘O Tipo de Original
Foto

Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma caixa marcada indica que as
configuragdes iniciais padrao dessa fungao foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opcgoes.

> O botado Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botdo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem

Use essa funcao para melhorar a qualidade do fax enviado.

Fax

ancelar fSalvar

Clarear/Escurecer Supresséo de Fundo

Clarear o Desligado
Normal E %

Ligado

Escurecer

Opgoes:

CLAREAR/ Ajusta a claridade ou o escurecimento do fax. Para escurecer o fax, pressione o
EscUReECer botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o botdo de rolagem
para cima.

SupressAo be Essa opcgéo reduz ou elimina automaticamente o fundo escuro resultante de papel
Funpbo colorido ou originais em jornal.

NOTA: A Supressao de Fundo sera desativada se o Tipo de Original for Foto.
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§ Tipo de Original

Use esta funcéo além das configuragdes selecionadas usando a opgéo Qualidade
de Imagem, para aumentar a qualidade da saida.

Desfazer Cancelar Salvar

O Foto e Texto

Foto

Texto

Use essa opgéao para aperfeigoar a qualidade do fax com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

As opgdes deTipo de Original sao:

Essa é a configuracao padrao e pode ser usada para a

Foto e Texto L C.
maioria dos originais.

Use para fotografias em tom continuo ou originais impressos

Foto .
em meio-tom

Texto Use para originais que contenham texto ou graficos.
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Entrada do Original

AuTo

ENTRADA DE
TAMANHO
MANUAL

ORIGINAIS DE
TAMANHOS
DIFERENTES

Use essa opc¢édo para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados ou para permitir que a maquina reconheca o tamanho dos originais
automaticamente.

Desfazer Cancelar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.

Entrada de « Auto é o Modo Normal para esta funcdo. Use-o para detectar
Tamanho Manual automaticamente o tamanho dos originais no alimentador.

Originais Tam. * Use Entrada Manual no Vidro para introduzir dimensées de originais para
Diferentes digitalizar do vidro.

Opgobes:

Use essa opgédo para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
que estao sendo alimentados através do Recirculador de Originais.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagao do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensdes de digitalizagao.

Use essa funcéo para digitalizar um documento que contenha originais de
tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura, por exemplo A4,
com alimentacgao pela borda longa, e A3, com alimentagao pela borda curta.
Coloque os originais no Recirculador de Originais ao usar esta fungéo.
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s Envio Programado
w

Use Envio Programado para especificar uma hora, nas proximas 24 horas, para
enviar um fax. Esta funcdo pode ser usada para transmitir fax fora do horario de
pico ou é util quando estiver enviando fax para outro pais ou fuso horario. A hora
de envio é adicionada as informagdes sobre o trabalho enviadas ao servidor de fax
com a imagem digitalizada. O Servidor de Fax de Terceiros retém o fax para envia-
lo no horario especificado.

Essa fungdo pode ser programada como relégio de 12 ou 24 horas. Se for um
relégio ajustado para 12 horas, vocé também devera selecionar o botdao AM ou PM.

caneetr

Toque em uma das regies de entrada de dados acima e
use o teclado a direita para digitar a hora de envio.

Desligado Horas Minutos

00-23 00 - 59

O Hora Especifica 15 42 ‘

A hora atual é 15:42

Opcoes:

DesLicapo A fungao esta desligada.

HoRrA EsPeciFicA Permite que os usuarios fornegam a hora real em que o fax sera enviado.
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Modo de Autenticagcao

AUTENTICAGAO DE
REDE

ACESSO DE
VISITANTE

Autenticacéo é a ferramenta de gerenciamento de seguranca de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagdo pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungdes
Digitalizar para E-mail, Digitalizagdo da Rede, Fax de Servidor e Fax da Internet.

Acesso Autenticado da Rede
Fomega um nome de usudrio & senha.

Acesso de Visitante

Fomega uma senha de login

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer um cédigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
Maquina. Vocé precisara obter o codigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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5 Fax da Internet

»Fax dainternet... ..o
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Fax da Internet

Fax da Internet...

Pronto para Fax da Internet
Quando a Lista de Enderegos estiver completa, coloque os documentos e pressione Iniciar.

2

4 =, Todos os
F:irrr;ato de FEE]| Servicos

Fax da 1

Opgéoes de Cor
Internet

Ajuste de
Imagem

Lista de Enderegos
Enviar.

Detalhes
Para..
Ce
Editar Assunto...

Assunto : Digitalizado pelo Xerox WarkCentre

A funcao Fax da Internet é opcional no WorkCentre Pro. Este capitulo contém
informagodes sobre as opgdes disponiveis no Fax da Internet.

Quando ativado, o Fax da Internet permite enviar as imagens digitalizadas como
um

anexo de e-mail para destinatario(s) especificado(s). Esse tipo de fax é
transportado via Internet ou Intranet.

A tela basica Fax da Internet permite a vocé digitar o(s) endereco(s) de e-mail
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) para o fax. Vocé também pode utilizar essa
tela e remover os destinatarios e editar a linha de assunto.

NOTA: E preciso usar um formato de endereco de e-mail compativel com SMTP.
Por exemplo, alguem@umaempresa.com.

O acesso as funcdes de Fax da Internet é obtido com o botdo Fungées no painel
de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos os Servigos no canto superior direito primeiro.

As guias disponiveis para seleg¢ao das fungbes de Fax da Internet sao:
> Fax da Internet

» Opcgodes de Cor

> Ajuste de Imagem

> Formato da Saida

Toque em um dos botbdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias
opgOes podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.
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Enviar:

DE

PARA

Cc

EDITAR ASSUNTO

DETALHES

REMOVER

REMOVER TuDO

BOTOES DE
ROLAGEM

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Use as opgodes de Enviar para digitar as informagdes do destinatario.

Opgoes:

Use essa opgéo para digitar o endereco de e-mail do remetente.

NOTA: Se vocé acessou o Fax da Internet por meio do Modo de Autenticagdo, o
enderecgo de e-mail do remetente sera associado ao nhome de login e ndo podera
ser alterado.

Use essa opgao para digitar o endereco de e-mail do destinatario.

Use essa opcao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

Use essa opgao para editar o assunto padrao do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e nao o texto contido no e-mail. A linha de assunto contém até 248 caracteres
e é exibida na tela de selegao por toque no botao Editar Assunto.

Use essa opgao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. A informacao
exibida sera determinada pela forma original de adicdo do endereco a Lista de
Enderecos: do Catalogo de Enderecos Publico ou Interno, ou digitada
manualmente.

Use essa opgao para excluir o enderego selecionado da Lista de Enderecos.

Use essa opgao para excluir todos os enderecos da Lista de Enderegos. Uma
mensagem pop-up de confirmagao sera exibida.

Use os Botdes de Rolagem localizados a direita da Lista de Enderegos para mover-
se pela lista.

Lista de Enderegcos

Exibe os enderegos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de Fax da
Internet. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pagina 5-3

Fax da Internet



Fax da Internet

Digitagcdo de um endereg¢o de e-mail para Fax da Internet

Os enderecos de e-mail podem ser digitados de uma das duas formas:
manualmente ou através do catalogo de enderecos.

NOTA: Ao informar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maitisculas e minusculas, caracteres com acento ou numeros,
selecionando qualquer botao Voltar.

Manualmente

Se vocé ja conhece o endereco de e-mail SMTP completo do destinatario ou sabe
que ele ndo consta nos catalogos de enderego configurados, € possivel selecionar
o botéo Para... e usar o teclado na tela de selec¢ao por toque para digitar o enderego
do e-mail. Sua maquina verificara se € um endereco SMTP. Se nao for, a maquina
procurara uma entrada correspondente no catalogo de enderecos.

O enderecgo de e-mail fornecido sera exibido na Lista de Enderecos.

A selegao de detalhes para um enderecgo de e-mail digitado manualmente somente
exibira o enderecgo de e-mail e nenhum detalhe estara disponivel.

Catalogos de Enderegos

Os catalogos de enderego contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que
sdo relevantes para sua empresa e/ou vocé. Se configurada para isso, sua
maquina sera capaz de suportar dois tipos de catalogos de enderecos de e-mail:
Puablico e Interno. Quando uma entrada é feita nos campos Para, De ou Cc, o
Catalogo de Enderecgos exibe os resultados da pesquisa para um ou ambos 0s
catalogos de enderecgos configurados.

Use o teclado na tela de selegao por toque para digitar o nome do destinatario do
e-mail. Como ocorre com a maioria das ferramentas de pesquisa, vocé nao
precisara digitar o nome completo e podera pesquisar o catalogo de enderegos
usando apenas as primeiras letras.

Apés digitar os critérios de busca de e-mail, selecione o botdo Entrar. Se ndo
houver correspondéncia, selecione o botao Alterar Catalogo de Enderecgos para
fazer a pesquisa no outro catalogo de enderecos.

NOTA: O botéao Alterar Catalogo de Enderegos somente seréa exibido se ambos 0s
catélogos tiverem sido configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serao exibidas na tela de selecao por toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario. Destaque seu nome
na lista e selecione o botédo Adicionar. Continue o processo até ter adicionado todos
os destinatarios exigidos e, ao concluir, selecione Concluido. O enderego de e-mail
fornecido sera exibido na Lista de Enderecos.
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Tipos de Catalogos de Enderegos

Catalogo de Enderegos Publico

O Catalogo de Enderegos Publico armazena enderegos externos a empresa na
maquina. O catalogo de enderecos contém a lista de nomes de usuarios e seus
enderecos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato CSV (valores separados por virgulas) para que a
maquina possa ler seu conteudo. O arquivo completo é importado para a maquina
através dos Servigos de Internet do CentreWare. Sua maquina nao permitira a
importagdo de um arquivo de Catalogo de Enderegos Publico que n&o termine com
a extensao de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV valido tem o formato a seguir: Nome, Enderego de e-mail SMTP.
Por exemplo, a seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
"Silva, Jodo", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas sao classificadas no arquivo CSV determina a ordem
exibida no Catalogo de Enderecgos Publico da sua maquina.

Catalogo de Enderegos Interno

Conhecido também como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Catalogo de Enderecos Interno armazena os enderecos internos da empresa na
rede. O Administrador do Sistema cria o Catélogo de Enderecos Interno.

LDAP define os resultados da pesquisa que serao exibidos. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma consulta "And"” como "André Silva" quando o
resultado "Andrade, Jair" poderia ser o esperado. A exibigao de sobrenome, nome
ou nome, sobrenome ¢é controlada pelo servidor LDAP e n&o pela maquina.

Se vocé se conectou com éxito através do modo de autenticagao, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login ao seu endereco de e-mail.
Seu nome entdo sera digitado no campo de endereco De. Vocé ndo podera mudar
isso.
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s Opgoes de Cor ...
o
L
<
—
®©
ko]
é Fax dalnternet 1 ' Opcgédes Ajuste de Formato de - -sr::’ﬁs::
de Cor Imagem Saida e ¢
w
Cor de Saida
o Cor

Preto e Branco

Cinza

A guia Opgdes de Cor é usada para selecionar fungdes de cor diferentes para a
imagem de Fax da Internet digitalizada.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungédo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungao foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Cor de Saida

Use esta fungao para selecionar a cor de saida desejada.

Opgobes:
Cor Esta opcgao digitaliza e envia o trabalho em cores.

PreTO E BRANCO Essa opcgao deve ser selecionada quando a saida desejada for uma cépia em preto
e branco. Quando Preto e Branco for selecionado, somente o toner Preto sera
usado.

Tons DE CiINza  Use essa opgao quando o original contiver imagens em meios-tons.
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Ajuste de Imagem...

Fax da 1 Opgdesde 2 ' Ajuste de Formato de e L0dos os
or

Internet Imagem Saida L[ Servicos

) i Qualidade de Imagem p O Faces Digitalizadas | [ Entrada Orig.
Clarear/Escuracer: 0 1 Face ‘
Supressio de Fundo: Deslig
Auto

O Tipo de Original 5 |0 Resolugio
‘ Sl 200 x 200 (Fina)

A guia Ajuste de Imagem é usada para programar fungdes temporariamente a fim

de melhorar a aparéncia e o estilo da imagem do Fax da Internet digitalizada.

Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungéo. Uma luz verde indica que as
configuragdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

» O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Fax da Internet

Qualidade de Imagem

Desfazer | Cancelar

Clarear/Escurecer: Supresséo de Fundo:

Clarear; E @ o Desligade:

Mormal:
Ligada:

Escurecer:

Use essa funcéo para aperfeicoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Opcoes:

CLAREAR/ Essa opgao fornece controles para ajustar a clareza ou a escuriddo da saida em
Escurecer preto e branco. Para escurecer a saida, pressione o botdo de rolagem para baixo.
Para clarear a saida, pressione o botdo de rolagem para cima.

SupressAo be Evita que marcas ou imagens indesejadas impressas no fundo de um original
Funpo aparegam nas copias de saida.
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Tipo de Original

Desfazer Cancelar Salvar

O Foto e Texto

Foto

Texto

Use essa fungao para aperfeigoar a qualidade da saida com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.
Opgobes:

Foro E TExto Use essa opgao para documentos de originais que contenham litografia, ou figuras
e texto impresso.

Foro Use essa opgdo para documentos de originais que contenham fotografias.

Texto Use essa opcao ao fazer cépia de documentos de texto compostos de caracteres
de linha fina ou outros documentos de alto contraste, com cores brilhantes e
densas.
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Fax da Internet

Faces Digitalizadas

1 FACE
2 FACES

2 FACES, GIRAR
FACE 2

Desfazer Cancelar Salvar

01 Face

2 Faces

2 Faces, Face 2
é Girada

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Opcoes:

Use essa opgao para originais impressos somente em 1 face.

Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.

Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces. Essa opg¢ao cria

documentos que podem ser lidos da maneira "cabegalho para rodapé", como, por
exemplo, um calendario.
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Resolucéao

200x100
(PADRAO)

200x200 (FINA)

300x300
(SUPERFINA)

400x400
(NAo PADRAO)

600x600  (NAo
PADRAO)

ARQUIVO MAIOR
(A MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

ARQUIVO MENOR
(MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

MENOR ARQUIVO
POSSIVEL (BOA
QUALIDADE DE
IMAGEM)

A Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucao da digitalizagdo, melhor a qualidade da imagem.

Opcgoes:

Produz o menor tamanho de imagem e somente é recomendada para uso com
documentos de texto simples.

NOTA: 200x100 estara desativada se Formato do Documento for PDF.

Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz

a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos. Esta é a configuracao padréo.

Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade destinados a
passar por aplicativos OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caractere optico). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos
e gréficos de média qualidade. Esta é a resolugéo padrao e a melhor opgéo na
maioria dos casos.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz um arquivo
de imagem maior, mas oferece uma qualidade de imagem melhor.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Muito pouca compactag¢édo. Produz o maior tamanho de arquivo, mas oferece a
melhor qualidade de imagem.

Alguma compactagéo. Produz um arquivo de tamanho maior, mas oferece uma
qualidade de imagem melhor.

Compactagdo maxima. Produz o menor tamanho de arquivo, mas oferece boa
qualidade de imagem.
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Fax da Internet

Entrada do Original

Auto

ENTRADA DE
TAMANHO
MANUAL

Desfazer Cancelar Salvar

Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.

Entrada de . Auto € o Modo Mormal para esta fungio.  Use-o para detectar
Tamanha Manual automaticamente os tamanhos de originais no Recirculador de
Criginais.
. Use Entrada de Tamanho Manual para introduzir dimensdes de
otiginais para digitalizar do vidro.

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais sendo digitalizados ou
programar a maquina para determinar o tamanho dos originais automaticamente.

NOTA: Recomenda-se que os originais tenham o mesmo tamanho. O uso de
originais com tamanhos diferentes pode resultar em uma imagem de tamanho
reduzido sendo processada pelo destinatario do Fax.

Opcoes:

Use essa opgao para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através do recirculador de
originais.

Use essa opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagao do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagbes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.
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Formato da Saida...

Pronto para Fax da Internet

Fax da 1 Opgdesde Ajuste de 3 s 1 000S 05
Internet Cor Ir#mgem gg;’g;ato a3 t®d Servicos

- ° Formato do Documento ‘ &= °Responder a °Corpo da
N N Mensagem
e TIFF com Varias Paginas meufax@erox.com T [V

Adicionada

° Relatério de
Reconhecimento

Ativado

Use essa funcéo para alterar temporariamente as configuracdes requeridas para a
imagem digitalizada.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéao, selecione a fungao requerida. Varias opgoes
podem ser selecionadas para cada trabalho de fax, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Fax da Internet

Formato do Documento

TIFF com VARIAS
PAGINAS

PDF APENAS DE
IMAGEM

Desfazer | Cancelar Salvar

0 TIFF com Varias Paginas

PDF Apenas de Imagem

Use a opgéao Formato do Documento quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do que foi definido como padrao.

Opgoes:

Formato de Arquivo TIFF (Tagged-Image File Format) com Varias Paginas. Um
arquivo TIFF que contém varias paginas de imagens digitalizadas.

Formato de Documento Portatil Apenas de Imagem. Esse formato pode ser
visualizado com um visualizador de PDF.
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Relatorio de Reconhecimento

Cancelar Salvar

Um Relatdrio de Reconhecimento contém informagdes sobre o status de
entrega de cada destinatério do trabalho de Fax da Internet que vocé esté

Desativada enviando.
Selecionar "Desativade” imprime o relatério apds o trabalho ter sida
anviado.

Ativada Mzo & possivel selecionar “Ativado” se o administrador do dispositive
tiver configurado o dispositivo para imprimir sempre um Relatdrio de
Reconhecimento.

Use essa fungdo para imprimir um relatério que contém o status da entrega do
trabalho. O relatério incluird o nimero de destinatarios bem-sucedidos, com falha
e nao confirmados.

Opgoes:

ATivADO Use essa opgao para imprimir um relatério de status apds o trabalho ter sido
enviado.

DesaTivapo Use essa opgao para desativar a fungao.

NOTA: Se a configuragdo padrdo para essa fung¢ao ja estiver Ativada, vocé nao
podera desativa-la.

Responder a

Alterar Catalugo Cancelar

de Enderecos

|Responder a:jairo. mlva@mmhaempresa .Com

l_lfl(_ll_ll_lfll_ll_lﬁ[_ll_ll_l
(N IO N I I T T O N
(= Qi )il Jiv)ie ) || S

Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padrao ao qual as respostas do
Fax da Internet podem ser enviadas
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Fax da Internet

Mensagem

Pronto para digitalizar

oo [ oo e |
. ]
N N ) S I I e =Y

N I O A O A O O O Y O I
C e R I T =R ]

Use essa funcédo para editar a mensagem de e-mail que esta sendo transmitida
com o trabalho. A mensagem é o texto contido no e-mail e n&o a linha de assunto
do e-mail. A mensagem digitada somente estara disponivel para o trabalho atual.

NOTA: A mensagem padréo é configurada pelo Administrador do Sistema.

Pagina 5-16

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Modo de Autenticacgao...

ACESso
AUTENTICADO DA
REDE

ACESSO DE
VISITANTE

Acesso Autenticado da Rede
Fornega um nome de usudric & senha.

Acesso de Visitante
Fomega uma senha de login

Autenticagao é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagao pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungoes
Digitalizar para E-mail, Digitalizacdo em Rede e Fax da Internet. Uma vez ativada,
se aplicara a todos esses servigos.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer um cédigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
Maquina. Vocé precisara obter o cddigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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Fax da Internet
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Digitalizagdo em Rede

Digitalizar...

A funcgao Digitalizagdo em Rede é opcional no WorkCentre Pro. Ela ndo esta
disponivel no CopyCentre.

Se a opgao Digitalizagdo em Rede tiver sido ativada, um arquivo eletrénico podera
ser criado a partir de um original impresso. O documento digitalizado sera
convertido em um arquivo eletrénico e armazenado eletronicamente. O arquivo
eletrénico pode ser arquivado, enviado por fax ou distribuido através de e-mail.

Este capitulo contém informagdes sobre as opgdes disponiveis em Digitalizagdo
em Rede.

Recursos de Digitalizagao

Ha outras fontes de informacgodes disponiveis:

Servigos de Digitalizagao em Rede do CentreWare®

Ativa a instalagao, configuracéo e gerenciamento dos Servigos de Digitalizagdo em
Rede na rede. Os Servigos de Digitalizagdo em Rede sao compostos de varios
elementos diferentes que funcionam conjuntamente para criar e entregar o
documento digitalizado ao seu destino final. Consulte o Pacote dos Servigos de
Digitalizacdo em Rede do CentreWare® que acompanha com o Kit dos Servigos de
Digitalizacao.

FreeFlow™ Office

FreeFlow Office (disponivel nas versdes Standard e Professional) € um aplicativo
de digitalizagdo em rede baseado na web que permite ao usuario:

> digitalizar documentos impressos para uma variedade de destinos, incluindo
enderecos de E-mail, pastas FTP e URL da web

> Digitalizar os documentos impressos para uma variedade de repositérios de
documentos, incluindo Domino.doc e DocuShare

Servigos da Internet do CentreWare®

Os Servigos da Internet séo o aplicativo de servidor HTTP integrado nos modelos
para rede. Os Servigos da Internet permitem a vocé acessar as fungoes de
impressao e digitalizagcao, exibir status, gerenciar trabalhos e executar o
gerenciamento do CopyCentre/WorkCentre Pro usando um aplicativo de browser
na Internet ou Intranet. Para acessar os Servigcos da Internet, abra o browser da
web e digite o enderecgo IP do CopyCentre/WorkCentre Pro no campo Enderego ou
Local.
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Recursos fornecidos na World Wide Web

Site da Web

Conteudo Geral

www.xerox.com

Essa é a fonte de visédo geral para solugdes gerais e

opgdes de upgrade.

www.centreware.com

Contém informacgdes gerais sobre o CentreWare® com

links para os drivers e utilitarios mais recentes.
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Digitalizagdo em Rede

Digitalizagcao em Rede...

Digitalizagdo em 1  Opgées de Cor 2 | Ajuste de Imager swraryl TOdOS 05 Servigos
Rede % -

Destinos do Modelo Detalhes do Destino

) je @ Arquivo: Pedidos de Compra

Bsilva

Calves

Gabrau 13

Fsimdes

Jdias @
O acesso as fungdes de Digitalizagdo em Rede é obtido através do botéo Fungbes
no painel de controle.

Dependendo das opg¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que selecionar Todos 0s Servigos no canto superior direito primeiro.

Use a guia Digitalizagdo em Rede na tela de selegéo por toque para selecionar as
fungdes padrao para um trabalho de digitalizar para arquivo.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢bes Digitalizacdo em Rede séo:

> Digitalizacdo em Rede

> Opgodes de Cor

> Ajuste de Imagem

> Formato da Saida

> Atualizar Destinos

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Varias

opc¢des podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagéo, se
necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Repositorios

Repositoérios séo diretérios ou locais de arquivamento configurados no servidor
onde os arquivos digitalizados sdo mantidos. Antes de usar a Digitalizacdo em
Rede, o Administrador do Sistema deve configurar os repositérios disponiveis para
sua maquina. Os repositérios disponiveis sdo definidos no modelo e ndo podem ser
alterados no WorkCentre Pro.

Visao geral do modelo

CRIANDO
MobDELoOS

SELECIONANDO
um MODELO

ALTERANDO AS
SELECOES PRE-
PROGRAMADAS DO
MoDELO

A digitalizacdo em rede bem-sucedida requer a sele¢do de um modelo no
WorkCentre Pro. Os Modelos contém opgdes pré-selecionadas que serao
aplicadas ao original digitalizado, por exemplo, informagdes sobre o destino final do
trabalho (o repositério) e as configuragbes de qualidade de imagem sao definidas
dentro do modelo, juntamente com o nome do modelo.

Os modelos podem ser criados ou alterados usando os Servigos de Digitalizacdo®,
os Servigos da Internet do CentreWare®ou o FreeFlow Office. Entre em contato
com o Administrador do Sistema para obter mais informacgdes.

DICA: Os nomes de modelos limitam-se a 20 caracteres. Os que contiverem mais
de 20 caracteres serao abreviados para os primeiros 20 caracteres. Lembre-se
disso quando buscar modelos existentes ou atribuir nomes aos modelos.

Selecione um modelo com base no local para onde o arquivo sera enviado.
Normalmente, o Administrador do Sistema estabelecera um modelo para uso por
cada usuario.

Apds um modelo ser selecionado, a maioria das configuragdes pré-programadas
pode ser temporariamente alterada, como faces digitalizadas, qualidade de
imagem e resolugao.

O destino de saida atribuido ao modelo n&o pode ser alterado na maquina.
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Digitalizagdo em Rede

Destinos de Modelo

NAVEGANDO NA
LISTA DE
MODELOS

O Destino de Modelo lista os modelos armazenados na maquina. Na instalagéo, ele
contera o modelo padrao de fabrica que é fornecido com o WorkCentre Pro O
modelo padrao aparece no alto da lista e é selecionado automaticamente. Todos os
outros modelos seguem uma ordem alfanumérica. H4 um limite maximo de 250
modelos.

Ha dois tipos de modelos:

Os nomes do modelo comegando com o simbolo @ foram criados com os Servigos
da Internet.

Os modelos sem o simbolo @ s&o modelos que foram criados com o Software de
Digitalizacdo em Rede do CentreWare®.

Use os botdes de rolagem localizados a direita da Lista de Modelos para mover-se
na lista uma pagina de cada vez e selecionar um Modelo.

Para ir rapidamente para uma pagina especifica na Lista de Modelos, use o teclado
numeérico para identificar o nUmero da pagina e, em seguida, selecionar a tecla #.
O contador exibira o local da pagina.

Detalhes do Destino

A secao Detalhes do Destino no lado direito da tela exibe as informagbes sobre o
modelo selecionado. Sempre que vocé seleciona outro arquivo de modelo, essa
area é atualizada para exibir as informagdes associadas ao modelo selecionado.
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Preto e Branco

A ()]
Opcoées de Cor ... 8
g

g

()

Tod lo
gLEJ:alizagﬁo em 1 ggg)ers ﬁ,'fgt:rge ;::jcr’r;ato de sgnﬁ:o": %

Cor de Saida §

@c 3

or -§)

Q

Cinza

A guia Opgdes de Cor é usada para selecionar fungdes de cor diferentes para a
imagem digitalizada.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgoes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botédo da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungao foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Cor de Saida

Use esta fungao para selecionar a cor de saida desejada.

Opgobes:
Cor Esta opc¢ao digitaliza e envia o trabalho em cores.

PreTO E BRANCO Essa opcgao deve ser selecionada quando a saida desejada for uma cépia em preto
e branco. Quando Preto e Branco for selecionado, somente o toner Preto sera
usado.

Tons DE CiINza Use essa opgao quando o original contiver imagens em meios-tons.
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Digitalizagdo em Rede

Ajuste de Imagem...

Pronto

Saida Destinos il

Servigos

E \ Ajuste de Imagem 3 '\ Formato de 4 Atualizar &= Todos os

i Qualidade de Imagem . O Faces Digitalizadas 5 O Entrada Orig.
Clarear/Escurecer. 0 En 1 Face ‘

Supressdo de Fundo: Deslig Auto

m] Tipo de Original ) Apagar Margem ) Resolugﬁo
‘ Fde 600XB00

Digitalizar até a Margem

A guia Ajuste de Imagem é usada para programar as fungdes relacionadas as
imagens digitalizadas.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagdo, se necessario.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opcgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Qualidade de Imagem 3

[¢5)

g

S

()

o

de Imagem Desfazer | Cancelar '8‘

Clarear/Escurecer. Supressdo de Fundo: CNU

Clarear. Desligada: "g

@

Normal; @ Ve Q
Escuracer:

Use essa funcéo para aperfeicoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Opcoes:

CLAREAR/ Ajusta a claridade ou a escuriddo da saida em preto e branco. Para escurecer a
EscURECER saida, selecione o botdo de rolagem para baixo. Para clarear a saida, selecione o
botédo de rolagem para cima.

SupressAo be Evita que marcas ou imagens indesejadas impressas no fundo de um original
Funpo aparegam nas copias de saida.
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Digitalizagdo em Rede

Tipo de Original

Desfazer Cancelar Salvar

O Foto e Texto

Foto

Texto

Use essa fungao para aperfeigoar a qualidade da saida com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.
Opgobes:

Foro E TExto Use essa opgao para documentos de originais que contenham litografia, ou figuras
e texto impresso.

Foro Use essa opg¢do para documentos de originais que contenham fotografias.

Texto Use essa opcao ao fazer cépia de documentos de texto compostos de caracteres
de linha fina ou outros documentos de alto contraste, com cores brilhantes e
densas.
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Faces Digitalizadas

1 FACE
2 FACES

2 FACES, GIRAR
FACE 2

ORIENTAGAO DA
IMAGEM

()
kS
i3
Pronto E
()
o
Sidit Desfazer j Cancelar lg
| - - ©
1 Face Orientacdo da Imagem N
Para melhores resultados, =
@ selecione a orientacao da imagem K]
no Recirculador de Originais. =
ZiFes T— Se estiver usando o Vidro de D
! Originais, a orientacao seré igual & Q
@ 5 da imagem vista antes de vira-la
2.; Fiac?,s, Face 2 no vidro.
girada

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Opgoes:
Use essa opgao para originais impressos somente em 1 face.
Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces.

Use essa opgao para originais impressos em ambas as faces. Essa opg¢ao cria
documentos que podem ser lidos da maneira "cabegalho para rodapé", como, por
exemplo, um calendario.

Use essa opgéo para identificar a orientagdo da imagem antes da digitalizagéo.
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Digitalizagdo em Rede

Apagar Margem

APAGAR BORDA

APAGAR MARGEM

DIGITALIZAR ATE A
BORDA

Desfazer § Cancelar

Apagar Borda Borda
0-50 mm
—

Apagar Margem

Digitalizar até a : -
Borda

Use essa funcao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Podem ser
apagados até 50 mm em incrementos de 1 mm.

Use essa opgéao para apagar uma quantidade especifica de uma borda especifica
da imagem. Até 50 mm em incrementos de 1mm podem ser apagados de cada
margem.

Use essa opc¢éo para digitalizar até a borda do material de saida.

Pagina 6-12

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Entrada do Original 3
[O)

g

()

o

Desfazer Cancelar Salvar lg

Auto fs,
Use para descrever o tamanho dos originais. %

=

Entrada de . Auto & o Modo Mormal para esta fungdo.  Use-o para detectar (&)
Tamanha Manual automaticamente os tamanhos de orginais no Recirculador de 5

Criginais.
. Use Entrada de Tamanho Manual para introduzir dimensdes de
originais para digitalizar do vidro.

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados, ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
automaticamente.

Opcgoes:

Auto Use essa opgao para permitir que a maquina determine o tamanho dos originais
que estao sendo alimentados através do recirculador de originais.

ENTRADA DE Use essa opgao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
TamanHo documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
ManuaL correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensdes de digitalizagao.

Use essa opgéo para digitalizar a imagem até as bordas do original.
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Resolucéao

Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a resolugao
da digitalizagédo, melhor a qualidade da imagem.

Opcgoes:

400x400 Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. N&o produz
a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

Digitalizagdo em Rede

200x200 Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade, destinados a
passar por aplicativos OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caractere 6ptico). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos
e graficos de média qualidade. Esta é a resolugdo padrao e a melhor opgao na
maioria dos casos.

400x400 Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz um arquivo
de imagem maior, mas oferece uma qualidade de imagem melhor.

300x300 Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

ARqQuivo Maior Muito pouca compactagao. Produz o maior tamanho de arquivo, mas oferece a
(A MeLHor melhor qualidade de imagem.
QUALIDADE DE
IMAGEM)

ARQuivo MENOR Alguma compactagéo. Produz um arquivo de tamanho maior, mas oferece uma
(MeLHor qualidade de imagem melhor.
QUALIDADE DE
IMAGEM)

MENoOR ArRqQuivo Compactagdo maxima. Produz o menor tamanho de arquivo, mas oferece boa
PossivEL (BoA qualidade de imagem.
QUALIDADE DE
IMAGEM)
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Formato da Saida...

Pronto

Ajuste de 3 Formato 4" Atualizar Todos os

Digitalizagdo em Rede

Imagem da Saida Destines Servigos
‘ I ‘ Nome do Documento ‘ | ‘ Formato Documento ‘ ‘ Adicionar
Arquive
NETSCAN PDF LY | Destinos
(jdias)
2 Disponlveis

I | Se Arquivo ja Existir

Renomear Movo Arguivo

Campos de
/| Gestdo
| de Documentos

Use as fungdes disponiveis para alterar temporariamente o formato do arquivo de
imagem digitalizada no servidor de destino.

Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagéo, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragées atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuragdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas

opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Digitalizagdo em Rede

Nome do Documento

1 entrada

[Nome do Documento: NETSCAN T ]

1 g e e R s g B e e L e
(| ) o e o Y

I JU= = i)

Use Nome do Documento para especificar o nome da pasta onde deseja

armazenar a imagem digitalizada. Essa op¢do somente se aplica ao nome da
pasta.

Se o Arquivo ja Existir

RENOMEAR Novo
ARQuIVO

SOBREGRAVAR
ARQuIVO
EXISTENTE

Desfazer | Cancelar Salvar

Renomear Novo Anexar ao Arquivo Existente
Arquivo
Sobregravar Arquivo Nio Salvar

Existente

Use essa opgado para dizer a maquina o que fazer quando a pasta de destino do
documento ja contiver um documento com o mesmo nome do trabalho de
digitalizacao atual.

Opcoes:

Use essa opgdo quando quiser que a maquina nomeie 0 novo arquivo (ou pasta)
com um nome exclusivo.

Use essa opgao para substituir o arquivo existente que tem o0 mesmo nome de
arquivo que o arquivo de imagem digitalizada recém-criado.
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ANEXAR AO
ARQuIvo
EXISTENTE

NAO SALVAR

Formato do Documento

TIFF

TIFF com VARIAS
PAGINAS

PDF APENAS DE
IMAGEM

JPEG

Use essa opgéo para adicionar o arquivo de imagem digitalizada recém-criado a
um documento existente com o mesmo nome que o documento que esta sendo
digitalizado.

NOTA: Essa opgéo néo esta disponivel com as opgbes de formato de arquivo
TIFF com Varias Paginas e PDF.

Use essa opgéao para abortar a operacao de digitalizagdo se um arquivo com o
mesmo home que o arquivo de imagem digitalizada recém-criado for detectado.

Digitalizagdo em Rede

0 TIFF PDF Apenas de Imagem

TIFF com Varias Paginas JPEG

Use essa fungéo para alterar temporariamente o tipo de arquivo de imagem
digitalizada no servidor de destino. A configuragéo padrao € igual ao valor digitado
no modelo selecionado.

Opgoes:

Tagged-Image File Format. Um arquivo grafico que pode ser aberto em varios
pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.

Formato de Arquivo TIFF (Tagged-Image File Format) com Varias Paginas. Um
arquivo TIFF que contém varias paginas de imagens digitalizadas.

Formato de Documento Portatil Apenas de Imagem. Esse formato pode ser
visualizado com um visualizador de PDF.

Joint Photographic Experts Group. Um arquivo grafico que pode ser aberto em
varios pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pagina 6-17



Digitalizagdo em Rede

Campos de Gestao de Documentos

Pronto

Togque em OK apos revisar e digitar as informagdes solicitadas.

‘ Cancelar

Numero do Caso Regiiio Codigo de Faturamento

Campos de Gestdo de Documentos permite digitar informag¢des no modelo a partir
da sua maquina, exclusivas aos requisitos de digitalizagao. Esses campos devem
ser ativados durante a criagdo do modelo na IU com a Web.

NOTA: Se o modelo selecionado néo contiver os campos ativados, o botdo
Campos de Gestdo de Documentos ndo estara disponivel.

Adicionar Destinos de Arquivo

Pronto

i Caminho de 3 I o 1

Alternativos Detalhes do Destino (Jdias) '

Pedidos Especiais Arguiva (Alternativo): Pedidos Especiais
[ digitalizar no /servidoriver Arguivo: Pedidos de Compra

| v W

Use essa funcédo para adicionar destinos de arquivo a qualquer modelo. Até 5
destinos de arquivo podem ser adicionados a um modelo. Se o modelo selecionado
contiver um destino, vocé podera adicionar 4 destinos usando esta fungao;
entretanto, se o modelo selecionado contiver 5 destinos, o botdo Adicionar
Destinos de Arquivo nao estara disponivel.
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Atualizar Destinos...

Selecione a guia Atualizar Destinos para acessar a fungao Atualizar Lista de
Modelos.

Toque o botao Atualizar Lista de Modelos se o modelo tiver sido criado ou
modificado recentemente. O sistema atualiza automaticamente a Lista de Modelos.

Modo de Autenticacgao...

Digitalizagdo em Rede

Acesso Autenticado da Rede
Fomega um nome de usudrio & senha.

Acesso de Visitante
Fomega uma senha de login

Autenticacdo é a ferramenta de gerenciamento de seguranga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticacéo pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungdes
Digitalizar para E-mail, Digitalizagdo em Rede e Fax da Internet. Uma vez ativada,
se aplicara a todos esses servigos.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

AUTENTICACAO DE Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé néo tiver uma conta na rede
Repe local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Acesso b Requer um cddigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
VisiTtanTE Maquina. Vocé precisara obter o cédigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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Digitalizagdo em Rede
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E-mail

E-mail...

1

Formatode 4 5) Jodos os

. g
Ajuste de Saidn iE®  Servigos

Imagem

Opgdes de Cor 2

Lista de Enderegos
Enviar:

Detalhes
Para
Clg
Editar Assunto....

Assunto : Digitalizado pelo Xerox WaorkCentre

A fungao E-mail é opcional no WorkCentre Pro. Ela ndo esta disponivel no
CopyCentre. Este capitulo contém informacdes sobre as opgdes disponiveis em E-
mail.

Quando ativada, as imagens digitalizadas podem ser enviadas como um anexo de
e-mail para um ou varios destinatarios de e-mail. Para usar digitalizar para e-mail,
digite um endereco de SMTP (Simple Mail Transfer Protocol), por exemplo,
nomedapessoa@nomedaempresa.com.

NOTA: Enviar documentos em cores de alta resolucdo usando a fungdo E-mail
pode fazer com que os documentos ultrapassem os limites de tamanho do
arquivo.

O acesso as fungdes E-mail é obtido com o uso do botdo Fungbes no painel de
controle. Use a guia E-mail para adicionar e remover destinatarios e editar a linha
de assunto.

Dependendo das op¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, pode
ser necessario selecionar o botdo Todos os Servigos , no canto superior direito.
E-mail.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢des de E-mail s&o:

> E-mail

> Opgodes de Cor

> Ajuste de Imagem

> Formato da Saida

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma funcgao. Varias

opc¢des podem ser selecionadas para cada trabalho de digitalizagéo, se
necessario.
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Enviar:

DE

PARA
Cc

Bcc

EDITAR ASSUNTO

DETALHES

REMOVER

REMOVER TuDO

BOTOES DE
ROLAGEM

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrao que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botédo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selegdes feitas e retorna para a tela anterior.

Use as opgodes de Enviar para digitar as informagdes do destinatario.

Opgoes:

Use essa opg¢ao para digitar o enderego de e-mail do remetente. O endereco de e-
mail De é configurado pelo Administrador do Sistema.

NOTA: Se tiver acessado a opgado E-mail usando o Modo de Autenticagéo, o
enderego de e-mail do campo De estara associado ao nome de login e ndo podera
ser alterado.

Use essa opgéo para digitar o endereco de e-mail do destinatario.

Use essa opcao para digitar o enderego de e-mail do destinatario que sera copiado
no e-mail.

Use essa opgéao para digitar o endereco de e-mail do destinatario que vocé deseja
copiar no e-mail, sem que seu nome seja exibido.

Use essa opgéao para editar o assunto padrdo do e-mail. O assunto € o titulo do e-
mail e n&o o texto contido no e-mail. A linha de assunto contém até 248 caracteres
e é exibida na tela de selegao por toque no botdo Editar Assunto.

Use essa opgao para exibir os detalhes do destinatario selecionado. A informagao
exibida sera determinada pela forma original de adigdo do enderego a Lista de
Enderecos: do Catalogo de Enderegos Publico ou Interno, ou digitada
manualmente.

Use essa opgéao para excluir o enderego selecionado da Lista de Enderecos.

Use essa opgéo para excluir todos os enderegos da Lista de Enderecos. Uma
mensagem pop-up de confirmagao sera exibida.

Use os Botdes de Rolagem localizados a direita da Lista de Enderegos para mover-
se pela lista.

Lista de Enderegos

Exibe os enderecos de todos os destinatarios inseridos no trabalho de digitalizacéo
para e-mail atual. Até 128 destinatarios podem ser inseridos na lista.
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Digitagdo de um enderego de e-mail

O endereco de e-mail pode ser fornecido de uma das duas formas: manualmente
ou através do catalogo de enderecos.

NOTA: Ao informar os detalhes do e-mail, vocé podera alterar o teclado para
mostrar maidsculas e minusculas, caracteres com acento ou numeros,
selecionando qualquer botdo Voltar.

Manualmente

Se conhecer o enderego de e-mail SMTP completo do destinatario ou souber que
ele néo consta dos catalogos de enderegos configurados, vocé podera selecionar
o botdo Para... e usar o teclado na tela de selegéo por toque para digitar o endereco
de e-mail. Sua maquina verificara se € um endereco SMTP. Se nao for, a maquina
procurara uma entrada correspondente no catalogo de enderecos.

O enderego de e-mail fornecido sera exibido na Lista de Enderecos.

A selecdo dos detalhes de um enderecgo de e-mail digitado manualmente somente
exibird o enderego do e-mail. Nenhum outro detalhe estara disponivel.

Catalogos de Enderegos

Os catalogos de enderego contém uma lista de enderegos de e-mail e detalhes que
sdo relevantes para sua empresa e/ou vocé. Se configurada para isso, sua
maquina sera capaz de suportar dois tipos de catalogos de enderecos de e-mail:
Puablico e Interno. Quando uma entrada é feita nos campos Para, De ou Cc, o
Catélogo de Enderecos exibe os resultados da pesquisa para um ou ambos 0s
catalogos de enderecos configurados.

Use o teclado na tela de selegéo por toque para digitar o nome do destinatario do
e-mail. Como ocorre com a maioria das ferramentas de pesquisa, vocé nao
precisara digitar o nome completo e podera pesquisar o catalogo de enderegos
usando apenas as primeiras letras.

Apbs digitar os critérios de busca de e-mail, selecione o botdo Entrar. Se nédo
houver correspondéncia, selecione o botao Alterar Catalogo de Enderegos para
fazer a pesquisa no outro catalogo de enderecos.

NOTA: O botéao Alterar Catalogo de Enderegos somente seréa exibido se ambos 0s
catélogos tiverem sido configurados.

Se uma ou mais correspondéncias forem encontradas com base nos critérios de
pesquisa, elas serao exibidas na tela de selegéo por toque. Use as barras de
rolagem para cima e para baixo para encontrar o destinatario. Destaque seu nome
na lista e selecione o botédo Adicionar.
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Continue o processo até ter adicionado todos os destinatarios exigidos e, ao
concluir, selecione Concluido. Os enderecos de e-mail digitados serao exibidos na
Lista de Enderecos.

Tipos de Catalogos de Enderegos

Catalogo de Enderegos Publico

O Catalogo de Enderegos Publico armazena enderegos externos a empresa na
maquina. O catalogo de enderecos contém a lista de nomes de usuarios e seus
enderecgos de e-mail.

O arquivo deve ter o formato .CSV (Comma Separated Value) para que a maquina
possa ler seu contetdo. O arquivo completo é importado para a maquina através
dos Servigos de Internet do CentreWare. Sua maquina nao permitira a importagao
de um arquivo de Catélogo de Enderecos Publico que ndo termine com a extensao
de arquivo .CSV.

Um arquivo CSV valido tem o formato a seguir: Nome, Enderego de e-mail SMTP.
Por exemplo, a seguir estdo duas entradas validas de arquivo de formato CSV:

Silva, silva@empresa.com
"Silva, Joao", joao.silva@empresa.com

A ordem na qual as entradas sao classificadas no arquivo CSV determina a ordem
exibida no Catalogo de Enderecgos Publico da sua maquina.

Catalogo de Enderegos Interno

Conhecido também como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), o
Catalogo de Enderecos Interno armazena os enderecos internos da empresa na
rede. O Administrador do Sistema cria o Catalogo de Enderecos Interno.

LDAP define os resultados da pesquisa que serdo exibidos. Por exemplo, o
servidor LDAP pode retornar uma consulta "And como "André Silva" quando o
resultado "Andrade, Jaime" poderia ser o esperado. A exibicdo de sobrenome,
nome ou nome, sobrenome é controlada pelo servidor LDAP e n&o pela maquina.

Se vocé se conectou com éxito através do modo de autenticagédo, sua maquina
automaticamente tentara combinar o seu nome de login ao seu enderec¢o de e-mail.
Seu nome entao sera digitado no campo de enderego De. Vocé ndo podera mudar
isso.
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E-mail

Opcobes de Cor ...

g=un. Todos os

Opgdes Ajuste de 3 - 2
de Cor Imagem Saida BEE| Servicos

Formato de 4

Cor de Saida

o Cor

Preto e Branco

Cinza

A guia Opg¢bes de Cor é usada para selecionar fungdes de cor diferentes para a
imagem digitalizada.

Toque em um dos botbes de nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragées atuais dessa fungéo. Uma luz verde indica que as
configuracdes iniciais padrao dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.
> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.

Cor de Saida

Use esta fungao para selecionar a cor de saida desejada.

Opcoes:
Cor Esta opc¢ao digitaliza e envia o trabalho em cores.

PreTO E BRANCO Essa opcgao deve ser selecionada quando a saida desejada for uma cépia em preto

e branco. Quando Preto e Branco for selecionado, somente o toner Preto sera
usado.

Tons DE CiINza Use essa opgao quando o original contiver imagens em meios-tons.
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Ajuste de Imagem...

m : =, Todos os
Opgdes de Cor Ajuste de Imagem?® \ Formatode < ¥ —— ;
Saida Servigos

/) |¥ Qualidade de Imagem 3
Clarear/Escurecer: 0 é:

Supresséo de Fundo: Deslig

1Face Auto

[ Faces Digitalizadas ‘DEntrada Orig.

iD Tipo de Original T 7 Apagar Margem [ O Resolucio
..... | Fota ‘ ‘ 600x600

Digitalizar até a Margem

A guia Ajuste da Imagem é usada para programar temporariamente fungbes para
melhorar a aparéncia e o estilo da imagem de e-mail digitalizada.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungéo. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungcéo. Uma luz verde indica que as
configuragdes iniciais padréo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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TS Qualidade de Imagem
w0

Cancelar

Clarear/Escurec Supressao de Fundo:

Clarear: @ o Desligado:
i I

ormal E @ Ligado:
Escuracer:

Use essa funcéo para aperfeicoar a qualidade de seus originais digitalizados.

Opcoes:

CLAREAR/ Ajusta a claridade ou a escuriddo da saida em preto e branco. Para escurecer a
EscURECER saida, pressione o botao de rolagem para baixo. Para clarear a saida, pressione o
botédo de rolagem para cima.

SupressAo pe Evita que marcas ou imagens indesejadas impressas no fundo de um original
FunDO aparegam na saida.
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Tipo de Original

Desfazer Cancelar Salvar

O Foto e Texto

Foto

Texto

Use essa fungao para aperfeigoar a qualidade da saida com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.

Opgobes:
Foro E TExto Use essa opgao para documentos de originais que contenham litografia, ou figuras
e texto impresso.
Foro Use essa opgéo para documentos de originais que contenham fotografias.

Texto Use essa opgao ao fazer copia de documentos de texto compostos de caracteres
de linha fina ou outros documentos de alto contraste, com cores brilhantes e
densas.
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1 FACE
2 FACES

2 FACES, GIRAR
FACE 2

ORIENTAGAO DA
IMAGEM

Faces Digitalizadas

Pronto

Desfazer

Cancelar

o NESee Orientagio da Imagem

2 Faces

Para melhores resultados,
selecione a orientacio da imagem
no Recirculador de Originais.

7 e Se estiver usando o Vidro de
! Originais, a orientacao seré igual a
5 da imagem vista antes de vira-la

2 Faces, Face 2 @ no widro.
é girada

Usada para especificar se os originais estdo em 1 face ou em 2 faces. Para
originais em 2 faces, a orientagdo também pode ser programada.

Opgoes:
Use essa opgao para originais impressos somente em 1 face.
Use essa opgado para originais impressos em ambas as faces.

Use essa opg¢ao para originais impressos em ambas as faces. Essa opgao cria
documentos que podem ser lidos da maneira "cabegalho para rodapé", como, por
exemplo, um calendario.

Use essa opg¢ao para identificar a orientagdo da imagem antes da digitalizago.
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Apagar Margem

APAGAR BORDA

APAGAR MARGEM

DIGITALIZAR ATE A
BORDA

Desfazer | Cancelar

Apagar Borda Borda
0-50 mm
—

Apagar Margem

Digitalizar até a . —
Borda

Use essa funcao para “melhorar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
gasto nas bordas ou que tenha perfuragdes, grampos ou outras marcas.

Opcoes:

Apaga quantidades iguais de todas as bordas da imagem de saida. Podem ser
apagados até 50 mm em incrementos de 1 mm.

Use essa opgao para apagar uma quantidade especifica de uma borda especifica
da imagem. Até 50 mm em incrementos de 1Tmm podem ser apagados de cada
margem.

Use essa opgéo para digitalizar até a borda do material de saida.
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& Entrada do Original
&
W
Desfazer Cancelar Salvar
Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.
Entrada de «  Auto é o Modo Normal para esta funcdo. Use-o para detectar
Tamanha Manual automaticamente os tamanhos de onginais no Recirculador de

Criginais.
. Use Entrada de Tamanho Manual para introduzir dimensdes de
originais para digitalizar do vidro,

Use essa opgao para programar o tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados ou para permitir que a maquina reconhega o tamanho dos originais
automaticamente.

Opcgoes:

Auto Use essa opgao para permitir que a maquina determine automaticamente o
tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através do recirculador de
originais.

ENTRADA DE Use essa opcao para especificar as dimensdes da regido de digitalizagdo do
TAMANHO documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
MANUAL correspondem aos tamanhos e orientagdes de documentos comuns.

Selecione um tamanho padrao ou use Personalizado para ajustar manualmente as
dimensodes de digitalizagao.
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Resolucéao

400x400

200x200

400x400
300x300

ARQUIVO MAIOR
(A MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

ARQuUIVO MENOR
(MELHOR
QUALIDADE DE
IMAGEM)

MENOR ARQUIVO
PossIVEL (BoA
QUALIDADE DE
IMAGEM)

A Resolugéo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucao da digitalizagdo, melhor a qualidade da imagem.

Opcgoes:

Recomendada para uso com documentos de texto e gravuras comuns. Nao produz
a melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

Recomendada para uso com documentos de texto de alta qualidade, destinados a
passar em aplicativos de OCR (Optical Character Recognition, reconhecimento de
caractere optico). Também recomendada para gravuras de alta qualidade ou fotos
e gréficos de média qualidade. Esta é a resolugdo padrao e a melhor opgéo na
maioria dos casos.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz um arquivo
de imagem maior, mas oferece uma qualidade de imagem melhor.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior
tamanho de arquivo de imagem, mas oferece a melhor qualidade de imagem.

Muito pouca compactag¢ao. Produz o maior tamanho de arquivo, mas oferece a
melhor qualidade de imagem.

Alguma compactagéo. Produz um arquivo de tamanho maior, mas oferece uma
qualidade de imagem melhor.

Compactagdo maxima. Produz o menor tamanho de arquivo, mas oferece boa
qualidade de imagem.
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E-mail

Formato da Saida...

Pronto

i i 3 " Formato de == T0dOS 05
Opgées de Cor Ajuste de Imagem: Cr Servigos

= Formato do —H Responder a —~ Corpo da
I 1 Documento ‘ ' Jairo Martins ‘ I Mensagem
—___1i IR —

Use esta fungao para alterar o enderego de Responder a e identificar o formato de
arquivo requerido para a imagem digitalizada do e-mail.

Toque em um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungao. Para exibir
todas as opgdes de uma fungéo, selecione a fungao requerida. Varias opgdes
podem ser selecionadas para cada trabalho de e-mail, se necessario.

O texto ao lado do botao da fungdo, chamado Resumo de Revisdo do Trabalho,
reflete as configuragbes atuais dessa fungdo. Uma luz verde indica que as
configuragdes iniciais padréo dessa fungéo foram modificadas.

A maioria das telas de fungao inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes.

> O botédo Desfazer restaura os valores da tela atual para os valores padrdo que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

> O botdo Cancelar restaura a tela e retorna para a tela anterior.

> O botédo Salvar salva as selecdes feitas e retorna para a tela anterior.
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Formato do Documento

TIFF

TIFF com VARIAS
PAGINAS

PDF APENAS DE
IMAGEM

JPEG

O TIFF PDF Apenas de Imagem

TIFF com Varias Paginas JPEG

Use a opcao Formato do Documento quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do que foi definido como modelo padrao.

Opcoes:

Formato de Arquivo TIFF (Tagged-Image File Format). Um arquivo grafico que
pode ser aberto em varios pacotes de software grafico em varias plataformas de
computador.

Formato de Arquivo TIFF com Varias Paginas. Um arquivo TIFF que contém varias
paginas de imagens digitalizadas.

Formato de Documento Portatil Apenas de Imagem. Esse formato pode ser
visualizado com um visualizador de PDF.

Joint Photographic Experts Group. Um arquivo grafico que pode ser aberto em
varios pacotes de software grafico em varias plataformas de computador.
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?g Responder a
W

Alterar Catalogo
de Enderecos aaa Cancelar

|Responder a: jairo silva@minhaempresa.com

ﬁﬁmﬂﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ
(N IO N CT T Y R =
Ry el e e ] e

Use a fungéo Responder a para alterar o enderego padrao ao qual as respostas de
e-mail podem ser enviadas.

Mensagem

Pronto para digitalizar

o [ [ e |

_______ __  _]
R J1 Y 5 Y I | Y LR
e R TS
o R R ) R

Use essa fungao para editar a mensagem de e-mail padrdo. A mensagem € o texto
contido no e-mail e ndo a linha de assunto do e-mail.
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Modo de Autenticagao ...

AUTENTICAGAO DE
REDE

ACESSO DE
VISITANTE

Acesso Autenticado da Rede
Fomega um nome de usudrio & senha.

Acesso de Visitante
Fomega uma senha de lagin

Autenticacdo é uma ferramenta de gerenciamento de segurancga de rede util: limita,
restringe e monitora o acesso a rede através da maquina. A autenticagao pode ser
configurada pelo Administrador do Sistema para restringir o acesso as fungoes
Digitalizar para E-mail, Digitalizacdo em Rede e Fax da Internet. Uma vez ativada,
se aplicara a todos esses servigos.

Ha dois modos de autenticagao disponiveis:

Requer seu nome de login na rede e senha. Se vocé nao tiver uma conta na rede
local, ndo sera autenticado usando esse modo.

Requer um cédigo de acesso genérico, configurado pelo Administrador da
Maquina. Vocé precisara obter o codigo com o Administrador do Sistema.

Entre em contato com o Administrador do Sistema para obter mais ajuda.
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8 Impressao

» Introducdo a Impresséo... .........ccccccuuueeann.... 8-2

» Funcgbes do driver da Impressora... ............. 8-3

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pagina 8-1



§ Introducao a Impressao...

Quando o CopyCentre/WorkCentre Pro esta conectado a rede, trabalhos

eletrénicos que necessitam impressao podem ser enviados de uma estagao de
trabalho diretamente para a maquina.

Impres

Os drivers da impressora CentreWare permitem impressao de uma estagao de
trabalho para um CopyCentre/WorkCentre Pro em uma rede. Os drivers do

CentreWare contém uma variedade de opgodes de fungdes que permitem a
impressao de trabalhos personalizados.

Para obter informacgdes adicionais, consulte o CD dos Servigos de Rede
CentreWare® que acompanha o CopyCentre/WorkCentre Pro.
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Func¢odes do driver da Impressora...

Existem varios Drivers de Impressora disponiveis para o CopyCentre/WorkCentre
Pro. As fungdes disponiveis dependem do driver da impressora sendo usado. As
descri¢des a seguir fornecem uma viséo geral das fungdes tipicas fornecidas pelos
Drivers da Impressora CopyCentre/WorkCentre Pro.

Para obter mais informagdes sobre uma fungao de Driver de Impressora especifica,
consulte o recurso de Ajuda on-line como parte do software de Driver da
Impressora.

Opc¢dbes de controle

OK

Cancelar

Aplicar

Padroes

Tudo Padrao

Ajuda

Existem um namero de opgdes que aparecem em todas as telas de driver de
impressora:

Salva todas as novas configuracées e fecha o driver ou caixa de dialogo. Essas
novas configuragbes permanecem efetivas até serem alteradas.

Fecha a caixa de dialogo e retorna todas as configuragdes nas guias para os
valores antes da caixa de dialogo ser aberta. Muitas alteragées sao perdidas.

Salva todas as alteragdes feitas sem fechar o driver.

Redefine a guia atual e suas configuragdes para os valores padrao do sistema. A
acao deste botdo aplica-se somente a guia atual. Todas as outras guias
permanecem inalteradas.

Redefine as opgdes para os valores padréo do sistema nas guias Saida do Papel,
Layout e Opgdes da Imagem. Outras fungdes e guias podem nao ter configuragdes
padrao especificas e ndo serdo afetadas por este botao.

Selecione Ajuda na parte inferior direita da tela do driver da impressora ou [F1] no
teclado do PC para obter mais informagdes sobre a tela do driver exibida.

Se a dica do ponteiro do mouse estiver sobre um controle, o Microsoft Windows
exibira uma breve Dica de Ajuda sobre este controle. Se o botao direito do mouse
selecionar um controle, o sistema de Ajuda fornecera informagdes mais
detalhadas.
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Impres

Avancgado

Esta guia pode ser usada para selecionar opgdes como Numero de Cépias,
Orientagéo da Imagem e Corregéo da Cor. Também podem ser solicitados nesta
guia Folhas de Rosto e deslocamentos definidos.

Papel/Saida

Impresséao
Normal

Impresséo
Protegida

Jogo de
Amostra

Impressao
Programada

Esta guia pode ser usada para selecionar opgdes como Tipo do Trabalho, Tipo de
Papel, Capas, Separadores de Transparéncias, Impressao em 2 Faces, Cor de
Saida e Destino da Saida. Grampeamento e outras opgdes de acabamento podem
ser definidas nesta guia se vocé tiver um médulo de acabamento opcional em sua
maquina. As escolhas disponiveis baseiam-se nas opgdes ativadas na maquina.
Use as setas de diregdo para alterar as configuragdes. Para exibir a lista de tipos
de trabalho, use o botao préximo a Impressao Normal.

Tipos de Trabalho Disponiveis:

Exibe as fungdes da tela do driver de impressao.

Ativa uma senha a ser fornecida para proteger um trabalho. O trabalho sera
mantido em uma fila e n&o sera impresso até que a mesma senha seja fornecida
no CopyCentre/WorkCentre Pro. Para imprimir o trabalho, selecione-o na Fila de
Impresséo e pressione o botdo Liberar. A janela pop-up Login de Impresséo
Protegida solicitara uma senha para liberar e imprimir o trabalho.

Possibilita aos usuarios imprimir e revisar uma cépia Unica de um documento antes
de imprimir os conjuntos/copias restantes. Os conjuntos restantes sdo mantidos na
fila de impressao do CopyCentre/WorkCentre Pro até que o trabalho seja liberado
pelo painel de controle do CopyCentre/WorkCentre Pro.

Ao usar este recurso certifique-se de que a caixa de didlogo Impresséo no
aplicativo nao fornece a opgao Alcear. Se fornecer, desative-a para que a fungao
Jogo de Amostra funciona corretamente. Se Alcear nao estiver desativado, o
aplicativo pode enviar todo o trabalho como um unico documento.

Programa o processamento de um trabalho para mais tarde. Apds selecionar
Impressao Programada, fornega a hora do dia em que o trabalho devera ser
processado. O trabalho sera colocado em espera até a hora especificada. O
trabalho é entao liberado automaticamente e colocado no final da lista de trabalhos
pendentes na Fila de Impressao. O trabalho é entao formatado e impresso como
um trabalho normal.
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Opgobes de imagem

Esta guia pode ser usada para selecionar uma Imagem Invertida ou em Espelho

para um documento. Esta guia também contém funcdes para ajustar a Qualidade
da Imagem, Margens e definir valores de Ampliagdo/Redugao.

Layout/Marca D ‘agua

Esta guia pode ser usada para alterar o layout de um documento e adicionar
marcas d’agua. Além disso, os documentos podem ser impressos 1em 1,2 em 1

e assim por diante, até 16 em 1. O Layout de livreto também estéa disponivel nesta
guia.
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§ Unidades Substituiveis pelo Cliente...

Manuten

Existem varias unidades substituiveis na maquina:
Cartuchos do Fotorreceptor (4)
TonerToner ( Cartuchos (4)
Modulo do Fusor
Coletor de tonerusado
A maquina exibira uma mensagem na Tela de Sele¢ao por Toque quando um dos

itens acima precisar ser solicitado novamente. Esta mensagem é um aviso de que
a unidade esta chegando ao final de sua vida util.

Somente substitua a unidade quando uma mensagem realmente instrui-lo para tal.

CUIDADO:NAO remova as tampas ou protetores presos com parafusos. Nao
fagca manutengao de pegas que estejam sob tampas e protetores. NAO tente
qualquer procedimento de manutengio que NAO esteja especificamente
descrito na documentagao fornecida com sua maquina.

Para trocar uma Unidade Substituivel, simplesmente siga as instrugdes detalhadas
contidas na caixa de substituigao.

Para obter mais informagdes sobre cada unidade substituivel, consulte o CD
Treinamento e Informagbes (CD2), presente no pacote de CDs do CopyCentre/
WorkCentre Pro que acompanha essas maquinas.

DICA: Para fazer um pedido de unidades substituiveis ou qualquer outro produto
de consumo da Xerox, entre em contato com o Representante Xerox local
fornecendo o nome da empresa, nimero do produto e niimero de série da
maquina.
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Limpeza da Maquina...

AVISO: Ao limpar a maquina, NAO use solventes quimicos fortes ou
organicos ou produtos de limpeza do tipo aerossol. NAO coloque fluidos
diretamente em qualquer area. Sé utilize consumiveis e materiais de limpeza
de acordo com as instrugdes fornecidas na documentagao. Mantenha todo o
material de limpeza longe do alcance das criangas.

Interface com o usuario

> Use um pano macio e sem fiapo, levemente umedecido com agua.
> Limpe a area completamente, incluindo a tela de selegao por toque.
> Remova qualquer residuo com um pano limpo ou papel-toalha.
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§ Calibragao...

Manuten

Sair de Avangar
Recursos
"Calibrar Cépia” ira leva-lo a um

. o : 2 procedimento automatizado para otimizar a
O Calibrar Copia Calibrar Impress&o qualidade de trabalhos de ct?pia. Pressione

"Avangar" para continuar.

Restaurar Restaurar Calibracdo
Calibragdo de Cépia da Impressdo

A calibragao pode ser executada para corrigir ou ajustar problemas de qualidade
de imagem associados a impressao e a copia. A fungao Calibragao é acessada
pela tela Login de Recursos.

NOTA: Vocé pode abrir a tela Login de Recursos tocando no botdo Acesso no
Painel de Controle. N&o é necessario inserir uma senha para acessar a fungéo
Calibragéo. Para ver as opgbes de calibragdo, pressione o botao Enter no lado
direito da tela Login de Recursos.

Ao selecionar Calibragao de Cépia, vocé tera a oportunidade de passar por uma
série de etapas para otimizar a qualidade dos trabalhos de copia. A maquina
imprimird um teste-padrao de calibragcao para ser colocado no vidro de originais.
Apbs a colocagao do teste-padrao no vidro, a maquina o digitalizara e ira fazer
ajustes automaticamente conforme necessario.

A selecao do botdo Restaurar Calibragao de Cépia restaura as configuragdes de
calibracéo de copia para o padrao de fabrica. Devido a variagbes ambientais, as
configuragdes padrao podem nao otimizar a qualidade de cépia.

Ao selecionar Calibragao de Impressao, vocé tera a oportunidade de passar por
uma série de etapas para otimizar a qualidade dos trabalhos de impressao. A
maquina imprimira dois alvos de calibragao para serem colocados no recirculador
de originais. A maquina digitalizara os alvos de calibracéo e fara ajustes
automaticamente conforme necessario. Sera pedido a vocé que avalie uma
amostra Antes da calibragdo e uma amostra Apds a calibragdo. Por fim, sera
solicitado a vocé que Aprove ou Cancele os ajustes baseado nas amostras da
impressoras.

A selegdo do botdo Restaurar Calibragao da Impressao restaura as
configuracdes de calibragdo de impressao para o padréo de fabrica. Devido a
variagdes ambientais, as configuragdes padrdao podem nao otimizar a qualidade de
impressao.
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Assisténcia adicional...

Para obter ajuda adicional, visite nosso site da Web em www.xerox.com ou entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente fornecendo o nimero de série
da maquina.

> Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

> A tela de Informagdes da Maquina sera exibida.
> Selecione [Detalhes da Maquina].

> O Numero do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente e o NUmero de Série da
Maquina ser&o exibidos.

DICA: O Numero de Série da Maquina também pode ser encontrado na placa de

metal, em direcdo a parte traseira da maquina na Area 1, na traseira do médulo do
fusor.
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Solugéo de Problemas

Geral ...

Varias situagdes podem afetar a qualidade de sua saida. Para um 6timo
desempenho, certifique-se de que as seguintes diretrizes sejam seguidas:

N&o posicione o CopyCentre/WorkCentre Pro sob luz do sol direta ou préoximo
a uma fonte de calor, como um radiador.

Evite mudancgas abruptas no ambiente em volta do CopyCentre/WorkCentre
Pro. Quando ocorrer uma mudanca, permita pelo menos duas horas para que
o CopyCentre/WorkCentre Pro ajuste para o novo ambiente, dependendo da
extensdo da mudanga.

Siga as agendas de manutengdo de rotina quanto a limpeza de areas tais
como Vidros de Originais e Interface com o Usuario.

Sempre defina as Guias de Margem nas bandejas do papel para o tamanho
do papel na bandeja e assegure-se de que a tela esteja exibindo o tamanho
correto.

Certifique-se de que clipes e residuos de papel ndo contaminem a maquina.
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Eliminagao de Falhas...

Quando ocorrer uma falha, uma tela de falha sera exibida fornecendo instrugdes
de recuperagao.

> Siga estas instrugdes para eliminar a falha.

NOTA: As folhas atoladas serdo automaticamente impressas novamente.

Atolamentos de Papel
> A tela de falha indicara o local do atolamento.

> Abra as portas indicadas nas instrugdes exibidas para remover o papel
atolado.

NOTA: As folhas impressas removidas serdo automaticamente reimpressas,
assim que o atolamento de papel for eliminado.

Atolamentos de Documentos

» Remova todos os documentos do recirculador de originais e do vidro de
originais, conforme instruido.

> Reorganize os documentos como no inicio do trabalho e realimente-os. Os
documentos serao reciclados automaticamente para recuperar o trabalho.

Se nao conseguir eliminar a falha, consulte a préxima segéo para contactar o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para obter assisténcia.

Guia de Referéncia Rapida Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Pagina 10-3

Solugéao de Problemas



Centro Xerox de Atendimento ao Cliente...

Se uma falha ndo puder ser resolvida seguindo as instru¢des da tela de selegéo por
toque, verifique as Dicas para Solugdo de Problemas na proxima secgao: elas
podem ajudar a resolver o problema rapidamente. Se a dificuldade persistir, entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. O Centro Xerox de
Suporte ao Cliente precisara das seguintes informagdes: A natureza do problema,
0 numero de série da maquina, o cédigo de falha (se houver) mais o nome e o local
de sua empresa.

Solugéo de Problemas

Localizagdao do Numero de Série

> Pressione o botdo Status da Maquina no painel de controle.

> A tela de Informagdes da Maquina sera exibida.
> Selecione [Detalhes da Maquina].

» O numero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente e o NiUmero
de Série da Maquina seréo exibidos.

NOTA: O nimero de série também pode ser encontrado na placa de metal em
direg@o a traseira da maquina na Area 1, na parte de tras do médulo do fusor.
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Dicas para Solucées de Problemas...

Energia Elétrica

A maquina nao liga:

> Verifigue se a maquina nio esta no Modo Economia de Energia como indicado
pela luz verde na Interface com o Usuario.

> Coloque o botdo LIGA/DESLIGA na posigéo LIG.

> Verifique se o cabo de alimentagdo esta instalado corretamente.

Recirculador de Originais

Os documentos néo sado alimentados no Recirculador de

Originais

> Certifique-se de que todos os grampos ou clipes de papel tenham sido
removidos dos originais.

> Certifique-se de que o Recirculador de Originais ndo esteja sobrecarregado. O
Recirculador de Originais pode reter 50 folhas de papel de 75 g/m? . Use Criar
Trabalho, se tiver mais originais do que isso.

> Verifique se o jogo de documentos esta totalmente inserido no Recirculador de
Originais. A luz verde no Recirculador de Documentos acendera quando os
documentos estiverem totalmente inseridos.

> Certifique-se de que as guias das margens estejam ajustadas para tocar as
laterais dos originais.

> Verifique se ha obstrugdes ou residuos de papel no Recirculador de Originais.

> Certifique-se de que a tampa do Reciclador de Originais esteja fechada.

> Verifique se a maquina ndo esta no modo diagndstico como indicado por uma
mensagem na Interface com o Usuario.

Manuseio do Papel

Atolamentos ou falha de alimentagao do papel repetidos

> Certifique-se de que o tamanho de papel correto esteja exibido na Tela de Selecdo
por Toque.

> Remova o material e coloque-o0 na bandeja novamente. Remova o papel, combine
o papel adicional com o papel da bandeja, vire o papel e recarregue a bandeja.

> Certifique-se de que a bandeja de papel ndo esteja carregada acima da linha MAX.

> Certifique-se de que as Guias das Margens estejam ajustadas para tocar as laterais
do papel.

> Verifique se ha obstrugdes na entrada do papel.
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Solugéo de Problemas

Atolamentos de papel dentro da maquina
> Verifique o Trajeto do Papel para ver se ha obstrugdes.
> Vire o papel na bandeja do papel.

> Verifique se as Guias das Margens das bandejas do papel estdo de encontro as
margens do papel.

> Verifique se a Tela de Selegao por Toque esta exibindo o tamanho correto do
papel que esta em uso.

> Alimente papel novo.

Mensagens repetidas para verificagdo da bandeja de papel na

Interface com o Usuario e o papel esta carregado na bandeja

> Ajuste as guias das margens de encontro a pilha de papel na bandeja.

> Se as guias das margens nao estavam colocadas de encontro ao material de
impressao na bandeja, quando Iniciar foi selecionado, apague o trabalho da fila
de trabalhos e comece novamente.

Enrugamentos no papel

> Carregue o papel nas bandejas de papel com o lado da costura para cima.
Alimente o papel na Bandeja Manual com o lado da emenda para baixo.

A emenda refere-se ao lado da resma com
uma divisdo na embalagem. Também pode@
ser chamado de primeiro lado da seta.

> Alimente o material fora do padrdo na Bandeja Manual.
> Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja do papel aplicavel.

Mobdulo de Acabamento

O Médulo de Acabamento nao empilha a saida corretamente

> Descarregue a bandeja do médulo de acabamento freqlientemente.

> N&o remova os conjuntos grampeados, enquanto o médulo de acabamento
estiver compilando.

O Médulo de Acabamento nao grampeia ou ndao grampeia direito

> Use menos de 50 folhas de papel se a gramatura for superior a 80g/m?, 75 g/m?2.

O numero maximo de folhas é 20 ao grampear papéis pesados.

> Verifique se a Interface com o Usuario contém uma mensagem indicando a
necessidade de grampos. Substitua o cartucho de grampos.
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Qualidade da Saida

Marcas irregulares ou marcas pretas dos furos dos originais ndao
sdo removidas

> Use Apagar Margem para apagar a margem com furos.

> Copie do vidro de originais com a Capa do Documento para baixo.

Imagens estao fora de seqiiéncia ou de cabecga para baixo,
quando a Fungao de Criagao de Livretos é usada

> Certifique-se de que os originais estejam na seqliéncia correta.

> Alimente os originais ABL para material de impresséao orientado para ABC.

> Ative as opgbes de exibigdo da Criagdo de Livretos e certifique-se de que a
sequéncia correta esteja selecionada (ou seja, da esquerda para direita ou da
direita para a esquerda).

Solugéao de Problemas

A saida esta em branco

> Certifique-se de que os originais estejam carregados com a face para cima no
Recirculador de Originais ou com a face para baixo no Vidro de Originais.

Listas, linhas, manchas ou linhas pontilhadas pretas ou sdlidas
nas impressées
> Execute o trabalho a partir do Vidro de Originais.

> Verifique a qualidade do original. Use Apagar Borda ou Apagar Margem para
remover linhas das bordas do documento.

> Ative a Supressao de Fundo.
> Alimente papel novo.

Perda de Imagem

> Ao copiar um documento de um tamanho de papel maior para um menor, use %
Auto para reduzir a imagem para um tamanho menor.

> Use redugao, ou seja, copia de 90% em vez de 100%.

> Selecione [Centralizar Auto] e execute o trabalho novamente.

> Se a digitalizacao for do Vidro de Originais, selecione [Entrada Manual de
Originais] e defina o tamanho do documento. Registre o documento no canto
traseiro direito e copie com a face para baixo.

Imagens manchadas na saida

> Alimente papel novo.
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Solugéo de Problemas

> Se a copia for do Vidro de Originais, verifique a qualidade dos originais, defina a
entrada para Entrada de Tamanho Manual, feche a tampa e tente novamente.
Certifique-se de que o original esteja completamente nivelado no Vidro de
Originais.

Auséncia de caracteres na saida

> Alimente papel novo.

> Tente usar um papel mais liso.

> Selecione escurecer se o original estiver muito claro ou se a fonte for colorida.

Variagées de brilho
> Verifique a qualidade do original.
> Se o original tiver grandes areas solidas, ajuste o contraste.

Sombra (formacgao de fantasmas)

> Verifique a qualidade do original.

> Limpe o Vidro de Originais, se estiver sendo usado.

> Gire o original em 180 graus e tente o trabalho novamente.

A maquina ndo pode detectar o tamanho do original no vidro

> Selecione [Entrada do Original] na Guia Ajuste da Imagem e fornega o
tamanho.

> Digitalize novamente o original, deixando a tampa abaixada.

Os trabalhos digitalizam, mas ndo sdo impressos
> Alguns trabalhos requerem o processamento de imagem antes da impresséao.

> Verifique a fila Status do Trabalho para determinar se o trabalho esta sendo
processado. Pode haver um trabalho na fila com um status de em pausa. Exclua
este trabalho se ele permanecer neste estado por mais de 5 minutos.

> Isto possivelmente pode ser resultado de uma combinagéo incorreta de
fungdes. O software pode precisar ser reiniciado. Entre em contato com o
Administrador do Sistema.

A saida nao reflete as selegées feitas na Tela de Selegao por
Toque

> Pressione Limpar Tudo entre os trabalhos.
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11 INDICE REMISSIVO

A

Adicionar Destino de Arquivo
Digitalizagdo em Rede 6-18
Ajuste de Imagem
Copia 3-15
Digitalizacdo em Rede 6-8
E-mail 7-7
Fax da Internet 5-7
Fax Embutido 4-9
Alimentacéao
Dicas para Solugéo de Problemas 10-5
Apagar Margem
Cépia 3-19
Digitalizagdo em Rede 6-12
E-mail 7-11
Assisténcia Adicional 2-15, 9-5
Atualizar Destinos
Digitalizagdo em Rede 6-19
B
Bem-vindo 1-2
Busca
Fax Embutido 4-25
C
Caixas Postais
Fax Embutido 4-21
Calibragao 9-4
Campos de Gestao de Documentos
Digitalizacdo em Rede 6-18
Capas
Copia 3-27

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente 10—4

Colocacéao do Papel 2-5

Como fazer Copias 2-6
Concordancia ambiental 1-13
Configurar Comentario
Fax Embutido 4-22
Configurar Diretério de Discagem
Fax Embutido 4-27
Convengdes 1-2
Copia 3-2
Origem do Papel 3-8
Copia Basica 3-3
Cor de Saida
Copia 3—11
Digitalizacao em Rede 6-7
E-mail 7-6
Fax da Internet 5-6
Criacao de Livretos
Copia 3-24
Criar Trabalho
Copia 3-29
Fax Embutido 4-24
D
Deslocamento de Imagem
Copia 3-21
Destinos de Modelo
Digitalizacao em Rede 6—6
Detalhes do Destino
Digitalizacao em Rede 6—6
Deteccao Automatica 3—11
Dicas para Solugéo de Problemas 10-5
Digitagdo de um endereco
E-mail 7-4
Fax da Internet 5-4
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Digitalizacdo de um Documento 2-10

Digitalizacdo em Rede 6—4
Digitalizacdo em Rede 6-2
Digitalizar 6-2

Diretiva sobre Equipamento de Radio e Terminal
de Telecomunicagdes 1-15

E

Eliminagao de Falhas
Solugéo de Problemas 10-3
E-mail 7-2
Entrada do Original
Copia 3-20
Digitalizagdo em Rede 6-13
E-mail 7-12
Fax da Internet 5-12
Fax de Servidor 4-35
Fax Embutido 4-11
Enviar
E-mail 7-3
Fax da Internet 5-3
Envio de um E-mail 2-11
Envio de um Fax da Internet 2-9
Envio de um Fax de Servidor 2-8
Envio de um Fax Embutido 2-7
Envio Programado
Fax de Servidor 4-36
Fax Embutido 4-19
Equilibrio de Cor
Copia 3-13
F
Faces Digitalizadas
Digitalizacdo em Rede 6-11
E-mail 7-10
Fax da Internet 5-10
Fax de Servidor 4-31
Fax Embutido 4-8
Faces Impressas
Copia 3-5
Fax 4-2
Fax Basico
Fax de Servidor 4-27
Fax Embutido 4—4
Fax da Internet 5-2

Folha de Informacdes
Fax Embutido 4-17
Formato da Saida
Copia 3—-22
Digitalizacdo em Rede 6-15
E-mail 7-14
Fax da Internet 5-13
Formato do Documento
Digitalizagdo em Rede 6-17
E-mail 7-15
Fax da Internet 5-14
Funcdes de Envio de Fax
Fax Embutido 4-14
Funcgdes de Fax Adicionadas
Fax Embutido 4-14
Funcgbes de Fax Avangadas
Fax Embutido 4-23
Funcgdes do Driver da Impressora 8-3
G
Geral 10-2
Guia Avancgado
Impressao 8-4
Guia Layout/Marca D’agua
Impressao 8-5
|
Impressao 8-2
Impressao com Servigos de Internet 2-13
Impresséao de um PC 2-12
Informacgdes sobre Regulamentacdes 1-14
Informacdes sobre Regulamentacbes Européias
Kit de Fax Embutido 1-15
Inverter Imagem
Copia 3—26
J
Jogo de Amostra
Cépia 3-31
L
Ligar ou Desligar 2-4
Limpeza da Maquina 9-3
Limpeza da maquina 9-3, 9—4
Localizagao do Numero de Série 10-4
Logon / Logoff 2-14
M

Mais Fungdes de Fax
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Fax de Servidor 4-32
Manuseio do Papel

Dicas para Solugao de Problemas 10-5
Mensagem

E-mail 7-16

Fax da Internet 5-16
Modo de Autenticagao

Digitalizacdo em Rede 6-19

E-mail 7-17

Fax da Internet 5-17

Fax de Servidor 4-37
Mdédulo de Acabamento

Dicas para Solugdo de Problemas 10—6
Montagem do Trabalho

Copia 3-28
N
Nitidez/Saturagao

Copia 3-13

Nome do Documento
Digitalizacdo em Rede 6-16
Notas sobre Seguranca 1-9

(o)

Opgodes de Controle do Driver de Impresséo 8-3

Opgoes de Cor
Coépia 3-10
Digitalizacdo em Rede 6-7
E-mail 7-6
Fax da Internet 56
Opcdes de Discagem
Fax de Servidor 4-28
Opgodes de discagem
Fax Embutido 4-5
Opcdes de Imagem
Impresséo 8-5
Opgobes de Pré-ajuste de Cor
Copia 3-12
Opgodes de Transmissao
Fax Embutido 4-15
Origem do Papel
Copia 3-8
Originais Encadernados
Coépia 3-18
Fax Embutido 4-12
P

Papel/Saida
Impresséao 8—4
Programacgao Armazenada
Copia 3-32
Q
Qualidade da Saida
Dicas para Solugao de Problemas 10-7
Qualidade de Imagem
Copia 3-16
Digitalizacdo em Rede 6-9
E-mail 7-8
Fax da Internet 5-8
Fax de Servidor 4-33
Fax Embutido 4-10
R

Recirculador de Originais

Dicas para Solugao de Problemas 10-5
Recursos adicionais 1-4
Redugao / Ampliagao

Copia 3—-6
Reduzir/Dividir

Fax Embutido 4-16
Relatério de Reconhecimento

Fax da Internet 5-15
Relatérios de Fax

Fax Embutido 4-20
Repetir Imagem 3-25
Repositorios

Digitalizacao em Rede 6-5
Resolugao

Digitalizagdo em Rede 6-14

E-mail 7-13

Fax da Internet 5-11

Fax de Servidor 4-30

Fax Embutido 4-7
Responder a

E-mail 7-16

Fax da Internet 5-15
S
Saida

Cépia 3-4
Se Arquivo ja Existir

Digitalizacdo em Rede 6-16
Seguranga 1-8
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Sobre este guia 1-2
Solugéo de Problemas 10-2
T
Taxa Inicial
Fax Embutido 4-18
Tipo de Original
Cépia 3-17
Digitalizacdo em Rede 6-10
E-mail 7-9
Fax da Internet 5-9
Fax de Servidor 4-34
Fax Embutido 4-13
Transparéncias
Cépia 3-23
U

Uma Cor 3-11
Unidades Substituiveis pelo Cliente 9-2
\'}
Variagao de Cor
Cépia 3-14
Vérias em 1
Copia 3-25
Vérias em Uma 3-25
Visdo Geral da Maquina 2—-2
Visao Geral das Fungdes da Estagao de Trabalho
1-7
Visao Geral das Fung¢des da Maquina 1-5
Vis&o geral do modelo
Digitalizacdo em Rede 6-5
Visdo Geral do Painel de Controle 2-3
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