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Introduktion

Inledning...

Tack for att du har valt Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro.
CopyCentre/WorkCentre Pro ar en digital maskin som kan anvandas for kopiering,
faxning, utskrift och avlasning. Om dina behov andras kan maskinen uppgraderas
med lamplig valfri programvara eller maskinvara. Kontakta Xerox serviceingenjorfor
ytterligare information.

Beroende pa modellen kan maskinen skriva ut/kopiera 28, 36 eller 45 utskrifter
per minut.

Med den digitala utformningen pa CopyCentre/WorkCentre Pro far du:

- fler utskriftsalternativ — du kan till exempel skapa haften, skriva ut flera bilder
pa en sida, infoga avdelare i en sats med stordior samt kombinera flera
segment i ett jobb

- farre papperskvadd och skadade dokument eftersom dokumenten bara
avlases en gang

- dokument med hdg kvalitet som kan forbattras och anpassas efter dina
specifika behov.

Om denna handbok

Denna Snabbreferens stddjer de olika funktionerna som ar tiligangliga for
konfigurationen.

Se kapitel 2Starta upp for en kortfattad dversikt dver huvudfunktionerna som hjalper
dig att komma igang. | 6vriga kapitel finns mer information om de tillgangliga
alternativen.

Tryck pa Hjélp for ytterligare hjalp. Om CopyCentre/WorkCentre Pro ar ansluten
till natverket ska du anvanda CentreWares hjalpsystem eller klicka pa Hjélp

i drivrutinen.

Skrivsatt i handboken

| den har handboken tillampas féljande synonymer:

> Papper ar synonym till material.

> Dokument ar synonym till original.

> Sida ar synonym till ark.

> CopyCentre/WorkCentre Pro ar synonym till maskinen.

Pa foljande sidor finns ytterligare information om skrivsatten som anvands i denna
handbok.
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Orientering
Orientering avser riktningen pa bilderna pa sidan. Nar bilden ar uppréatt kan
papperet (eller annat material) ha tva riktningar:

Inmatning med Fran maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar langsidorna ar till

langsida forst vanster och hoger i pappersmagasinet eller dokumenthanteraren.
(LSF)/staende

Langsida forst (LSF)

1]

Matningsriktning

Inmatning med Fran maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar kortsidorna ar till
kortsida forst vanster och hoger i pappersmagasinet eller dokumenthanteraren.
(KSF)/liggande

Kortsida forst (KSF)

L e

- -
Matningsriktning

Kursiv stil

Kursiv stil anvands for att betona ett ord eller ett uttryck. Dessutom visas
hanvisningar till andra handbdcker i kursiv stil. Exempel:

- Mer information finns pa cd-skivan Systemadministration (cd 1), som finns
i CopyCentre/WorkCentre Pro cd-paket som medféljer CopyCentre/
WorkCentre Pro.

Hakparentes:

Stilsorten [Hakparentes] anvands for namn pa funktioners eller knappar du kan
trycka pa. Exempel:
> Tryck pa [Maskininformation].

Obs!

Anmarkningar som innehaller extra information indikeras med Obs!. Exempel:

Obs! Dokument maste ldggas i dokumenthanteraren nér du anvédnder denna
funktion.
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Introduktion

Tips!
Tips! anvands for att hjalpa dig att utféra en uppgift. Exempel:

Tips! Det hér alternativet ar anvédndbart om du vill spara férgpulver i bilder med
mork bakgrund och vit text.

Tekniska data
Ger mer ingaende information om maskinen. Exempel:

Magasin 2 kan hantera 520 ark med vikten 80 g/mz. Storleksintervall fran A5 KSF
till A3 KSF.

Forsiktighet!

Ordet Forsiktighet! anvands i marginalen for text som beskriver mekanisk skada
som kan orsakas av en atgard. Exempel:

Forsiktighet! Om du anvéander kontroller, eller dndrar eller anvdander andra
funktioner dn de som anges har, kan du exponeras for farlig stralning.

Varning!
Varningar riktar din uppmarksamhet mot eventuell personskada. Exempel:

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Ytterligare resurser

Om du behéver mer detaljerad information om funktionerna som finns tillgangliga
pa CopyCentre/WorkCentre Pro se cd-skivan Utbildning och information (cd 2)
som finns i cd-paketet CopyCentre/WorkCentre Pro som medfdljer CopyCentre/
WorkCentre Pro.

Cd-skivan Utbildning och information ar avsedd for alla anvandare, inklusive
administratérer. Den innehaller omfattande information om den nya maskinen,
inklusive interaktiv information for "Sa har anvander du...” och sjalvstudier.

For att fa ut s& mycket som mojligt av CopyCentre/WorkCentre Pro kopierar du
programmet som finns pa cd-skivan till natverket sa att alla anvandare kommer
at det.
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Oversikt 6ver maskinens funktioner...

Genom att anvanda de kraftfulla funktionerna pa CopyCentre/WorkCentre Pro
kan du:

Avlasa en gang och skriva ut manga kopior

Nar du gor kopior behéver CopyCentre/WorkCentre Pro bara avlasa ett dokument
en gang oavsett hur manga kopior som goérs. Det innebar att du minskar risken fér
papperskvadd och skadade dokument.

Utféra olika uppgifter samtidigt

CopyCentre/WorkCentre Pro utfér olika uppgifter samtidigt. Ett jobb kan laggas till
i jobbkdn genom att avldsa det, under tiden CopyCentre/WorkCentre Pro skriver ut
ett annat jobb.

Kopior som ser ut som original

Med CopyCentre/WorkCentre Pro kan du aterskapa bilder av hog kvalitet, sarskilt
fotografier, grafik, text eller en kombination. Jamfér resultatet med andra
kopieringsmaskiner och se skillnaden.

Anpassa bildstorlek och placering

Du kan andra bildens utseende pa papperet.
- Flytta pa bilden for att skapa bindningsmarginaler.
- Férminska, forstora eller centrera bilderna automatiskt.
- Skriva ut flera forminskade bilder pa ett ark.

Anvénda digitala funktioner for att forenkla arbetsprocessen

Anvand funktionen Sammansatta jobb for att dela in ett kopieringsjobb i olika
segment och anvand olika installningar i varje segment. D& kan du:
- kombinera dokument fran dokumentglaset och dokumenthanteraren i ett jobb.

- skapa ett jobb genom att anvanda olika programmeringsfunktioner for varje
dokument.

- mata in mer an det hégsta antalet original i dokumenthanteraren utan att
programmera om den.

Anvand funktionen Stordior for att framstalla avdelare for stordior i ett steg.

Anvand funktionen Haften for att automatiskt ordna, forminska eller forstora bilder
nar du skapar haften.

Anvand funktionen Omslag for att automatiskt lagga till omslag pa dokumenten.
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Introduktion

Anvand funktionen Dokument i olika format for att kopiera dokument i olika
format samtidigt. Funktionen framstaller kopior pa papper med standardformat
eller olika format.

Vara miljévénlig
Den har maskinen overensstammer med olika internationella standarder for
miljéskydd och hanterar de flesta typer av returpapper.

Avldsa dokument till elektroniska filer (tillval)

Med den har tillvalsfunktionen kan du skapa elektroniska filer fran dokument
som kan:

- sparas pa servern

- omdirigeras Over natverket till arbetsytan

- skickas i ett e-postsystem

- automatiskt placeras i ett program for dokumenthantering

- Nar originaldokumentet har konverterats till ett elektroniskt digitalt dokument
kan du andra, hantera, dela och distribuera dokumentet i elektroniskt format
genom att anvanda flera olika program.

Faxa dokument (tillval)

Tjansten Inbyggd fax (tillval) anvands for att skicka och ta emot papperskopior av
fax direkt fran maskinen till en annan via ett telefonnat.

Tjansten Serverfax (tillval) ar en funktion som bara finns pa WorkCentre Pro-
maskinen. Nar funktionen ar aktiverad kan du avlasa dokumenten och skicka dem
till alla faxmaskiner som ar anslutna till ett telefonnat, via faxservern.

Obs! Bade Inbyggd fax och Serverfax kan installeras pa WorkCentre Pro
samtidigt, men bara en tjdnst kan anvéndas at gangen.

Tjansten Internetfax (tillval) som bara finns pa WorkCentre Pro-maskiner, anvands
for att skicka och ta emot dokument som e-postbilagor. Den har typen av fax
Overfors via Internet eller ett intranéat.

Snabbreferens for Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Oversikt éver arbetsstationens funktioner...

Om CopyCentre/WorkCentre Pro ar ansluten till ett natverk kan du anvanda
féljande funktioner. Kontakta administratoren for att bli ansluten.

CentreWare® drivrutiner for skrivare

Med drivrutinen for skrivare utdkar du CopyCentre/WorkCentre Pros produktivitet
till arbetsytan. Alternativen omfattar:

» Enkelsidig och dubbelsidig utskrift

Haftade satser om du har en efterbehandlare

» Uppldsningar upp till 1200x1200 dpi

» Lagga till vanliga eller anpassade vattenstamplar

Skyddad utskrift (skriva ut hemliga dokument nar du star vid skrivaren)

CentreWare Hjdlpmedel

Programgruppen CentreWare omfattar ocksa verktyg fér anvandaradministration
och natverksavlasning (tillval).

CentreWare® Internettjdnster

Varje CopyCentre/WorkCentre Pro har en "inbyggd” hemsida dar utskriftsklara filer
kan skickas till en CopyCentre/WorkCentre Pro via webben. Funktionen nas via
Internettjanster.
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Introduktion

Sékerhet...

Inledning

B>

Xerox-maskinen och dess forbrukningsmaterial har utformats och testats sa att de
uppfyller stranga sakerhetskrav. Dessa omfattar undersokning och godkannande
av sakerhetsorganisationer enligt etablerade miljénormer. Las féljande anvisningar
noggrant innan du bérjar anvanda maskinen och titta sedan pa dem vid behov for
att sakerstalla att maskinen alltid fungerar sakert.

Maskinens sakerhet och prestanda har bara testats genom att anvanda
material fran Xerox.

Varning! Obehériga @ndringar av maskinen, till exempel tillagg av
nya funktioner eller anslutning av externa enheter kan paverka detta
godkannande. Kontakta en behorig aterforsaljare for mer information.

Folj alla varningsmeddelanden och anvisningar som ar markta pa eller som
medfdljer maskinen.

Detta marke VARNAR anvandarna om mojligheten for personskada.

Detta marke VARNAR anvandarna om varma ytor i maskinen.

Sida 1-8
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Sakerhet

A

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Maskinen ar férsedd med en jordad kontakt (med ett tredje jordstift). Kontakten
passar bara till ett jordat uttag. Detta ar en sakerhetsatgard. For att undvika risken
for stétar anlitar du en elektriker for att byta ut vagguttaget. Anvand aldrig en jordad
adapter i ett uttag som inte ar jordat.

Maskinen ska koras fran den typ av kraftkalla som anges pa méarketiketten. Om du
inte ar saker pa den tillgangliga eltypen kontaktar du elverket.

Maskinen kopplas bort med natsladden. Dra ut sladden ur natuttaget for att bryta
strommen till maskinen.

Strack inte in handerna i fixeringsomradet, precis innanfér utmatningsfacket,
eftersom du da kan branna dig.

Anvand inte rengoringsmedel i aerosolbehallare pa eller i utrustningen. Vissa

tryckbehallare innehaller explosiva lI6sningar som inte lampar sig for bruk i eller
pa elektriska apparater. Sadan anvandning kan orsaka explosion och brand.
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Introduktion

Elsédkerhet

> Anvand endast natsladden som levereras tillsammans med utrustningen.

> Anslut natsladden direkt till ett jordat eluttag. Anvand inte en férldangningssladd.
Kontakta en elektriker om du inte vet om ett uttag ar jordat eller inte.

> Denna maskin ska anvandas pa en stromférgrening med 120V/15A eller
220V-240V/10A, beroende pa lokala specifikationer. Om maskinen maste flyttas
till en annan plats kontaktar du Xerox serviceingengor eller en behorig lokal
representant eller serviceorganisation.

> Felaktig anslutning till jordat uttag kan leda till elektriska stotar.

> Stéll inte maskinen pa en plats dar manniskor kan trampa pa/snubbla éver
natsladden.

> Lagg inga foremal pa natsladden.

> Du far inte asidosatta eller koppla fran elektriska eller mekaniska féreglingar.
> Tapp inte till ventilationséppningarna.

> Tryck aldrig in objekt i springor eller 6ppningar i utrustningen.

Om nagot av foljande uppstar ska du genast stdnga av strommen och koppla fran
natkabeln fran eluttaget. Tillkalla behdrig serviceingenjor for att ratta till problemet.

> Maskinen avger ovanliga ljud eller lukter.

> Natsladden ar skadad eller sliten.

> En vaggkontakt, sakring eller annat sakerhetsenhet har utlosts.
> Vatska har hamnat i kopiatorn/skrivaren.

> Maskinen ar utsatt for vatten.

> Nagon del av utrustningen ar skadad.

Anvand aldrig en jordad adapter i ett uttag som inte ar jordat.

Maskinen far endast byggas in om tillracklig ventilation kan garanteras. Kontakta en
behorig aterforsaljare for mer information.

Stall aldrig maskinen nara ett element eller annan varmegenererande kalla.
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Omraden som ér tillgdngliga for operatéren

Denna utrustning har utformats s att operatdrer endast har tilltrade till sdkra
omraden. Farliga omraden skyddas med kapor och skydd som maste avlagsnas
med verktyg. Ta aldrig av kapor och skydd.

Underhall

Operatérens underhallsrutiner beskrivs i anvandardokumentationen som levereras
tillsammans med maskinen. Utfor inget underhall pa denna maskin som inte
beskrivs i kunddokumentationen.

Ta inte bort kapor eller skydd som ar fastsatta med skruvar. Det finns inga delar
bakom dessa luckor som du kan underhalla. Utfér inga underhallsrutiner om du inte
har utbildning fran en behorig serviceingenjor eller om du inte féljer anvisningarna
som beskrivs i nagon av maskinens handbdcker.

Rengdéra maskinen

Innan du rengdr maskinen kopplar du loss den fran eluttaget. Anvand endast
rengoringmaterial som ar avsedd fér denna maskin. Om du anvander andra
material kan maskinen skadas och farliga situationer kan uppsta. Anvand
inte aerosolrengdrare, som under vissa omstandigheter kan explodera och
orsaka brand.

Ozonsékerhet

Denna maskin avger ozon vid normal drift. Ozon som framstalls ar tyngre an luft
och ar beroende av kopieringsvolymen. Om du anvander de nivaer som anges

i Xerox installationsrutiner, uppfyller du sédkerhetsgransen.

Om du behover ytterligare information om ozon kan du bestalla Xerox skriften Ozon
genom att ringa 1-800-828-6571 i USA och Kanada. Pa andra marknader kontaktar
du behdig aterforsaljare eller leverantor.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 1-11

Introduktion



Introduktion

Laserséakerhet
Denna maskin uppfyller IECs sakerhetsstandard 60825-1 (version 1.2) utgiven
i augusti 2001.

Maskinen uppfyller nationella och internationella normer for laserprodukter i
klass 1. Den avger inte farlig stralning eftersom stralen ar helt inkapslad vid
anvandning och underhall av maskinen.

Forsiktighet! Om du anvénder kontroller, eller @ndrar eller anvéander
andra funktioner @n de som anges har, kan du exponeras for farlig stralning.

Maskinen innehaller varningsetiketter for laser. Dessa etiketter ar avsedda att
anvandas av Xerox serviceingenjorer och placeras pa eller i narheten av paneler
eller skydd som kraver sarskilda verktyg fér borttagning. Ta inte bort panelerna.
Det finns inga serviceomraden for operatoren i dess kapor.

Om du vill erhalla ytterligare sakerhetsinformation om maskinen eller
forbrukningsvaror fran Xerox ringer du féljande nummer:

+44 (0) 1707 353434

Sédkerhetsstandarder

Den har Xerox-maskinen ar sakerhetscertifierad av Underwriters Laboratories
Incorporated publikation IEC60950, tredje utgavan (1999).
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Miljonormer...

Atervinning och avyttring av maskinen
Xerox anvander sig av ett varldsomspannande ateranvandningsprogram for sina
maskiner. Kontakta Xerox serviceingenjor (1-800-ASK-XEROX) for att ta reda
pa om denna Xerox-maskin finns med i programmet. Mer information om
Xerox miljoprogram finns pa www.xerox.com/environment.
Om du har hand om avyttringen av Xerox-maskinen bor du tanka pa att den
innehaller bly och andra material, som kanske maste avyttras enligt vissa
miljdbestdmmelser. Det bly som finns i maskinen uppfyller de globala
bestdmmelserna som gallde nar maskinen lanserades pa marknaden. Kontakta
lokal myndighet for information om atervinning och avyttring. | USA kan du aven
titta pa webbplatsen som tillhér Electronic Industries Alliance: www.eiae.org.
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Information om bestammelser...

C€

1 januari 1995:

1 januari 1996:

9 mars 1999:

CE-markningen av den har maskinen fran Xerox visar att den uppfyller féljande
EU-direktiv fran och med visade datum:

Europaradets direktiv 73/23/EEC andrat genom direktiv 93/68/EEC om
harmonisering av medlemslandernas lagstiftning angaende
lagspanningsutrustning.

Europaradets direktiv 89/336/ED om harmonisering av medlemslandernas
lagstiftning angaende elektromagnetisk kompatibilitet.

Europaradets direktiv 99/5/EC om radio- och telekommunikationsutrustning och
omsesidigt godkannande.

En fullstdndig deklaration som anger relevanta direktiv och normer kan erhallas fran
Xerox Kundtjanst eller fran:

Environment, Health and Safety

The Document Company Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

England

Tel: +44 (0) 1707 353434

Varning! Den har maskinen har tillverkats, testats och godkants enligt
stranga sakerhets- och radioavstorningsbestiammelser. Obehériga andringar
av maskinen inklusive tilldgg av nya funktioner eller anslutning av externa
enheter kan paverka detta godkdnnande. Kontakta Xerox Limited
serviceingengor for en lista 6ver godkénda tillbehor.

Varning! For att den hiar maskinen ska fungera felfritt i narheten av
ISM-utrustning (hégfrekvensutrustning for industriellt, vetenskapligt och
medicinskt bruk), maste stralningen fran ISM-utrustningen begriansas pa
lampligt satt.

Varning! Detta ar en klass A-maskin i en bostadsmiljo. Maskinen kan orsaka
radiostorning vid anvdndning och i sa fall maste anvindaren vidta
erforderliga atgarder.

Om EMC-direktiv (89/336/EEC) ska uppfyllas, maste skarmkablar anvdndas
med utrustningen.
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Information om europeiska bestammelser for den
inbyggda faxsatsen

Bestammelser om radioutrustning och
terminalutrustning for telekommunikation

Den har Xerox-maskinen har sjalvcertifierats av Xerox fér enkel terminalanslutning
till det analoga allmanna telefonnatet PSTN (Public Switched Telephone Network)
over hela Europa enligt direktiven 1999/5/EC.

Maskinen har utformats att fungera med det inhemska PSTN-natet och férenliga
PBX i féljande lander:

Belgien Irland Norge Storbritannien
Danmark Island Osterrike Sverige
Finland Italien Portugal Tyskland
Frankrike Luxemburg Schweiz

Grekland Nederlanderna  Spanien

Om du upplever problem ska du i férsta hand kontakta Xerox serviceingenjor.

Maskinen har testats och éverensstdmmer med TBR21 som &r en teknisk
specifikation for terminalutrustning som anvands fér analoga telefonnat i det
europeiska ekonomiska omradet.

Maskinen kan konfigureras sa att den ar kompatibel med nat i andra lander.
Kontakta Xerox serviceingenjor om maskinen maste kopplas om till ett annat lands
nat. Det finns inga anvandarjusterade installningar i maskinen.

Obs! Om du é&ndrar eller kopplar till externa styrprogram eller till externa
styranordningar som inte Xerox har godként ogiltigférklaras certifieringen.

Obs! Aven om maskinen kan anvénda béde slingsignalering (puls) eller
DTMEF-signalering (tonval) rekommenderas instéliningen D TMF-signalering.
DTMF-signalering innebér mer tillférlitlig och snabbare uppkoppling.
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2 Maskinéversikt...
S
©
g
g
\'g
Kontroll
p::e7o Dokumenthanterare Dokumentglas

(under dokumenthanteraren)

Pekskdrm

Utmatningsfack

Manuelit
magasin
(Falls upp
nar detinte

anvands) Efterbehandlare

Pappersmagasin

Obs! Hér &r en bild pa en WorkCentre Pro med kontorsefterbehandlare utrustad med
alla tillbehér. Funktionerna som ar tillgéngliga beror pa hur maskinen &r konfigurerad.
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Kontrollpanel - 6versikt...

T
Hjéalp

Ger tillgang till ytterligare information.
Pekskdarmen
Visar alla tillgéngliga }{
programfunktioner, .
hur du atgérdar fel ) Sprak o
och allman Andrar texten till ett alternativt sprak.

maskininformation.

AC

Aterstill allt
Aterstaller alla funktioner till sin
grundinstallningar.

<

Komma igang

Mellankopiering
Avbryter det aktuella jobbet
tillfalligt sa att ett mer bradskande
jobb kan koras.

Tilltrdade Paus

Oppnar Hjalpmedel. Anvénds fér att Avbryter det aktuella jobbet

andra maskinens grundinstallningar. tillfalligt.
oe® *O .
@o®® N Start
®®® ? Startar jobbet.
coo @D
®®

o Nummertecken
~ Uppringningspaus Indikerar det uppringda tecknet eller

Infogar en paus i ett
faxnummer vid dverféring
av fax.

Funktioner
Visar jobbfunktioner pa skarmen.

?

avser ett nummer for
gruppuppringning. Anvands aven
nar du matar in ett I6senord.

Jobbstatus Aterstill
Visar information om hur Tar bort numeriska varden
jobbet pagar. eller den senaste siffran
som har angetts.
N -
[~ = ]
Maskinstatus

Visar maskinens aktuella status.
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Komma igang

Sla

Pa eller Av...

Sla PA maskinen:

> Tryck pa brytaren PA/AV. Det tar
mindre an 4 minuter att starta upp
maskinen. Hall ned PA/AV-brytaren
i 5 sekunder. Lamporna pa
kontrollpanelen blinkar. Det kan ta cirka
30 sekunder innan du ser nagra lampor
pa kontrollpanelen eller att fénster
visas pa pekskarmen.

Obs! Vissa funktioner pa maskinen (till
exempel kopiering) kan anvéndas innan
andra funktioner (till exempel utskrift).

Sla AV maskinen:

> Tryck pa brytaren PA/AV. —
Hall ned PA/AV-brytaren
i 5 sekunder. En skarm S8l geToktaze
visas dar du valjer ett
franslagningsalternativ.

Nar du har valt alternativet Snabb franslagning pabdrjar maskinen en kontrollerad
franslagningssekvens.

Obs! Maskinen férblir paslagen i cirka 30 sekunder innan strémmen kopplas fran.

Om det finns jobb i kbn éppnas ett nytt fonster som varnar dig om att jobben i kdn
tas bort om du stdnger av maskinen. Om du bekréaftar tar du bort aktuella jobb som
finns i kdn under franslagningssekvensen.

Om du valjer och bekraftar Stéll in lageffektlage gar maskinen genast in
i lageffektlage. Om det finns jobb i kdn éppnas ett nytt fonster.

Obs! Strémbrytaren PA/AV ér inaktiverad i lageffektidge.

Om du vill aktivera maskinen igen i detta lage maste du peka pa en knapp pa
pekskarmen eller pa kontrollpanelen.
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Fylla pa papper...

> Oppna dnskat pappersmagasin.

Obs! Pa maskiner med magasin 1 och stormagasin dr pappersmagasin 1 och
2 helt justerbara medan pappersmagasin 3 och 4 &r férinstéllda magasin som
endast kan hantera B5 eller A4 som matas in med langsidan férst. P4 enheten
med 3-magasin dr pappersmagasin 1 och 4 helt justerbara. Pa enheten med

1 magasin &r pappersmagasin 1 och 2 helt justerbara.

Komma igang

> Fyll pa papper. Papper far inte fyllas pa ovanfoér maxlinjen.
> Stédng magasinet

Obs! Fér pappersmagasin 1 till 4 maste du se till att stéden ligger an vid
papperet. Annars kan det blir fel pé storleken som avkédnns automatiskt.

> Tryck pa [Bekrifta] ELLER [Andra format] och/eller [Andra beskrivning]
om magasinet, pappersformat, typ eller farg har andrats.

Obs! Se till att format, typ och férg &r rétt. Fér vanligt kopieringspapper géller
féljande:

Format - A4

Typ - Vanligt papper

Férg - Vitt
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Komma igang

Kopiera...

> Lagg i dokumenten.

Obs! Dokumenten avidses bara en gang.

> Ga till fliken Kopiera — vid behov trycker du pa knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

> Valj 6nskade funktioner pa skarmen.
> Tryck pa Start.

Kopieringsfunktioner omfattar...

> Fargalternativ

> Justera bildkvalitet

> Auto férminskning/férstoring

> Kopiering av dokument i olika format

> Lagga till avdelare utan text i stordiorna

» Ordna flera bilder pa en sida

> Lagga till omslag med eller utan text

> Bildlage

> Radera kanter och ramar

> Sammansatta jobb for att anvanda olika programmering i en bunt dokument
> Lagra programmering av jobb som koérs ofta
> Framstélla haften
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Sénda ett inbyggt fax...

Inbyggt fax ar en faxfunktion (tillval) pa maskinen. Om skarmen Fax stammer
Overens med steg 2 har inbyggd fax aktiverats. Kontakta administratéren for
ytterligare information.

Obs! Bade Inbyggd fax och Serverfax kan installeras pd WorkCentre Pro
samtidigt, men bara en kan vara aktiverad at gangen.

> Lagg i dokumenten.

> Klicka pa [Fax].

Kiar - Ange telefonnummer.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner == Alla tjanster
justering s
gRRndnoeeonaiy Upplgsning Enkel/dubbelsidigt
Séndiista....(0) Uppringningstecken @ standard @) Enkelsidigt

Fin Dubbelsidigt

Kortnummer Nummerknappar Superfin

Obs! Eventuellt méaste du vélja [Alla tjdnster] forst.

> Ange telefonnumret.

> Valj 6nskade funktioner pa skarmen.
> Tryck pa Start.

Faxfunktionerna omfattar...

> Justera upplésningen

» Faxa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvalitet

> Fordroja starttiden for ett fax

> Lagga till en forsattssida

> Sanda till flera mottagare

> Lagra och hamta i brevlada till och fran maskinen

> Stalla in éverféringshastigheten
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Sanda ett serverfax...
Nétverks serverfax ar tillganglig om maskinen &r ansluten till natverket,
en tredjeparts serverfax for natverk ar tillganglig och integrationssaten for
Natverks serverfax (tillval) har aktiverats.
> Lagg i dokumenten.
> Klicka pa [Fax].
Obs! Eventuellt maste du vélja [Alla tjidnster] férst.
> Ange telefonnumret.
> Valj 6nskade funktioner pa skarmen.
> Tryck pa Start.
Faxfunktionerna omfattar...
> Justera upplésningen
» Faxa dubbelsidiga dokument
> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvalitet
> Fordroja starttiden for ett fax
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Sédnda ett Internetfax...

Internetfax ar tillgadnglig om maskinen ar ansluten till natverket och tillvalssatsen
Internetfax har aktiverats och installerats.

> Lagg i dokumenten.

> Klicka pa [Internetfax].

Obs! Eventuellt maste du vélja [Alla tjidnster] férst.

> Valj [Till..]. Ange mottagarens
e-postinformation och valj [Spara].

> Klicka pa [Andra drende]. Ange ett drende och klicka pa [Spara].

> Valj 6nskade funktioner pa skarmen.
> Tryck pa Start.

Internetfax-funktioner omfattar...

> Fargalternativ

> Lagga upp en allman eller lokal adressbok

> Justera upplésningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvalitet

> Andra det grundinstallda formatet fér dokumentet

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 2-9

Komma igang



Komma igang

Avlasa ett dokument...

Nétverksavidsningar tillgadnglig om maskinen ar ansluten till ndtverket och
tillvalssatsen Natverksavlasning har aktiverats och installerats.

> Lagg i dokumenten.

> Klicka pa [Natverksavlasning].

Obs! Eventuellt méaste du vélja [Alla tjidnster] forst.

> Valj 6nskad mall.

> Valj 6nskade funktioner pa skarmen.

> Tryck pa Start.

> Nar du ar klar 6ppnar du jobbet vid arbetsstationen.

Avldsningsfunktionerna omfattar...

> Fargalternativ

> Justera bildkraven

> Justera upplésningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Andra destination fér den avlasta bilden
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Sédnda ett e-brev...

E-post ar tillganglig om maskinen ar ansluten till natverket och tillvalssatsen E-post
har aktiverats och installerats.

> Lagg i dokumenten.

Komma igang

> Klicka pa [E-post].

Obs! Eventuellt maste du vélja [Alla tjidnster] férst.

> Valj [Fran]. Ange e-postinformation och valj [Bekrafta].

> Valj [Till]. Ange mottagarens
e-postinformation och valj [Bekrafta].

> Klicka p& [Andra drende]. Ange ett drende och klicka pa [Sparal].
> Valj 6nskade funktioner pa skarmen.
> Tryck pa Start.

Funktioner for Avilas till e-post omfattar...

> Fargalternativ

> Lagga upp en allman eller lokal adressbok

> Justera upplésningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvalitet

> Dokumentformat - TIFF, Flersidigt TIFF, PDF
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Skriva ut fran en persondator...

Om WorkCentre Pro ar ansluten till ett natverk kan dokument skrivas ut direkt fran
datorn via CentreWares drivrutin som medféljer.

> Klicka pa [Skriv ut] i programmet.
> Valj WorkCentre Pro som skrivare.

> Klicka pa [Egenskaper]. Valj alternativ och klicka pa [OK].
> Klicka pa [OK] och sedan pa [Skriv ut].

Funktioner for Skriv ut omfattar...

> Fargalternativ

> Skriva ut enkelsidigt eller dubbelsidigt

> Skriva ut haftade satser om maskinen har en efterbehandlare
> Andra utskriftsupplésningen

> Lagga till en forsattssida

> Lagga till ett framre omslag

> Justera bildkvaliteten

> Lagga till vattenstamplar
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Skriva ut med Internettjanster...

Internettjanster anvander det inbyggda lokala anvandargranssnittet som aktiverar
kommunikation mellan HTTP-servern och maskinen. Detta alternativ ar tillgangligt
nar WorkCentre Pro ar ansluten till ett natverk.

> Oppna webblasaren. Ange sedan: http:// och skrivarens TCP/IP-adress.
> Tryck pa Bekrafta pa arbetsstationens tangentbord.
> Klicka pa [Tjanster].

> Valj alternativ.
> Anvand rullningslisten till hdger for att ga langst ner pa sidan.

> Klicka pa [Bladdra] och leta reda pa filen som ska skrivas ut.
> Klicka pa [Sand jobb].

Funktioner for Internettjdnster omfattar...

> Stalla in, andra och ta bort avlidsningsmallar om Natverksavlasning ar tillganglig
> Flytta fram, ta bort eller frigora ett jobb i utskriftskdn
> Visa status pa WorkCentre Pro

Obs! Om du vill ha mer information om hur du anvénder Internettjdnsterna
kontaktar du administratéren.
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Logga Pa/Logga Av...

Om Intern auditron eller Néatverksredovisning (tillval) har aktiverats for att spara
maskinanvandning maste du ange en giltig PIN-kod for att komma at maskinens
funktioner.

> Om du vill logga in nar Intern auditron har aktiverats ska du ange en giltig
PIN-kod (I6senord).

> Om du vill logga in nar Nétverksredovisning har aktiverats ska du ange ett
giltigt Anvandar ID och Konto ID.

> Valj [Bekrafta] och avsluta jobbet.

> Om du vill logga ut ska du trycka pa Tilltrdde pa kontrollpanelen och sedan
valja [Logga ut] pa pekskarmen.
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Ytterligare hjalp...

Anvénda jobbkén

> Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen. Kén Alla ej slutférda jobb visas.
> Visa jobbstatus.

Komma igang

> Valj [Andra kéer] for att komma &t och granska de andra kderna.

Visa hjdlpinformation
> Klicka pa [Hjalp] nar du vill for att komma at direkthjalp.

> Meddelanden, skarminstruktioner och animerad grafik ger ytterligare
information.

For ytterligare hjalp

Om de behdver ytterligare hjalp om hur du anvander fargkopiatorn CopyCenter eller
fargkopiatorn/skrivaren WorkCentre Pro kan du:
Se cd-skivan Utbildning och information (cd 2), som finns i cd-paketet som
levereras tillsammans med CopyCentre/WorkCentre Pro.
Kontakta administratéren.

Besoka var webbsida pa www.xerox.com eller kontakta Xerox kundtjénst
och ange maskinens serienummer.

> Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.
> Klicka pa [Maskininformation] for att visa maskinnumret.

Obs! Maskinnumret finns dven pa en metallplat pa baksidan av maskinen
i omrédet 1 (bakom fixeringsenheten).
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3 Kopiering

g 2 00] ][ oo P
»Baskopiering... ..........cooeieiiiiiiiiiieeeeee,
»Féargalternativ ... ........cccccoovvevvvviieeiiiiaeeennn,
»Bildjustering.............ccoeveveiiiiiiiiiieieiieea,
»Utmatningsformat.............ccccccoevvveviveeeennnn,

»Jobbsammanséttning.................cccccceeeee.
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Kopiering

Kopiering...

Funktionen Kopiering ar standard pa CopyCentre/WorkCentre Pro. Du kommer at
funktionen Kopiering genom att trycka pa Funktioner pa kontrollpanelen. Detta
kapitel innehaller information om alternativen som ar tillgangliga i Kopiering.
Foljande flikar ar tillgéngliga nar du valjer Kopiering:

> Kopiering

> Fargalternativ

> Bildjustering

> Utmatningsformat

> Jobbsammansattning
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Baskopieri
askopiering...
Kopiering Férg Bild- = Alla
alternativ justering % tiinster
Utmatning Enkelidubbelsidigt Forminskafforstora Papper
@ sorterat @ 1> 1sidigt @ 100% @ utoval
1 haftklammer 1 - 2-sidigt AlO% El 4 4
2 haftklammer 2 > Z-sidigt A3 > A4 (71%) Bl 3 Ad
Mer 2 » 1-sidigt Ad > A3 (141%) El 1 a4
Mer.. Mer, Ier.

Fliken Kopiering ar grundskarmen for Funktioner. Anvand fliken Kopiering for att
vélja standardfunktionerna for kopior.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje jobb om det behdvs.

Om du vill visa alla alternativ fér en funktion trycker du pa Mer....

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Kopiering

Utmatning

Sorterat

Buntat

Haftat

Halat

Falsat

Utmatning anvands for att valja jobbets efterbehandling. Alternativen beror pa
vilken efterbehandlingsenhet som &r tillganglig.

Alternativ:
Valj Sorterat om kopiorna ska matas ut i ordningen 1-2-3, 1-2-3, 1-2-3.

Valj Buntat om kopiorna ska matas ut i ordningen 1-1-1, 2-2-2, 3-3-3.
Beroende pa vilket utmatningsfack som anvands matas kopiorna ut:

Varje kopiesats forskjuts nagot sa att de enkelt gar att

Med forskjutning separera

Utan forskjutning |Kopiesatserna forskjuts inte.

Tillganglig om CopyCentre/WorkCentre Pro ar utrustad med
kontorsefterbehandlaren som anvands for att véalja enkla eller dubbla
haftningsalternativ. Sorterade och osorterade haftade satser matas ut och forskjuts
till efterbehandlaren.

Héftar 2-50 ark. Femtio arks grédnsen géller upp till 90 g/m2.

Tillgénglig om CopyCentre/WorkCentre Pro ar utrustad med den avancerade
kontorsefterbehandlaren eller den professionella efterbehandlaren (fér haften),
som erbjuder alternativ for haftning och halslagning.

Tillganglig om CopyCentre/WorkCentre Pro ar utrustad med den professionella
efterbehandlaren (for haften), som erbjuder alternativ fér haftning, halslagning,
falsning och efterbehandlingsalternativ for haften.
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Dubbelsidigt

1-> 1-sidigt

1> 2-sidigt

1> 2-sidigt,
rotera baksida

2—> 2-sidigt

2—> 2-sidigt,
rotera baksida

2—> 1-sidigt

Angra Avbryt Spara

O 1>1 259 Dokument >  Koplor
152 259 s
Rotera baksida é -
152

2>1
Rotera baksida

Det gar att géra upp till 50 dubbelsidiga kopior i storleken A5 till A3 automatiskt fran
enkel- eller dubbesidiga original.

Alternativ:

Anvand detta alternativ for dokument som bara skrivs ut pa en sida och om
enkelsidiga kopior kravs.

Anvand detta alternativ for dokument som bara skrivs ut pa en sida och om
dubbelsidiga kopior kravs.

Detta alternativ framstaller dubbelsidiga kopior fran enkelsidiga original och roterar
bilden pa baksidan. Anvand alternativet for att framstalla dokument som ska lasas
som en kalender.

Anvand detta alternativ for dokument som skrivs ut pa tva sidor och om
dubbelsidiga kopior kravs.

Detta alternativ framstaller dubbelsidiga kopior fran dubbelsidiga original och
roterar bilden pa baksidan. "Las”-orienteringen for detta alternativ varierar
beroende pa de inmatade dokumenten. Till exempel, om dokument med
orienteringen "6verkant mot dverkant” avlases far kopiorna orienteringen
"6verkant mot underkant”. Om dokument med orienteringen "éverkant mot
underkant” avlases far kopiorna orienteringen "6verkant mot éverkant”.

Anvand detta alternativ for dokument som skrivs ut pa tva sidor och om enkelsidiga
kopior kravs.
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Kopiering

Forminska/forstora

Normal

25% 81%

Bg > A4

Normal 006
O 25 - 400 % 141%
—] -
Egen installning Alto% @ 1%

Ad > A5 200%

| funktionen Férminska/férstora finns olika alternativ for férminskning och férstoring.
Dokument som placeras pa dokumentglaset eller som skickas till maskinen
elektroniskt kan férminskas eller forstoras mellan 25 och 400%. Dokument som
matas genom dokumenthanteraren kan forminskas eller férstoras mellan 25 och
200%. De forinstallda alternativen fér Forminska/forstora som visas pa fliken
Kopiering kan anges i laget Hjalpmedel.

Alternativ:

Foljande alternativ visas nar du har tryckt pa Mer... pa fliken Kopiering.

Anvand detta alternativ fér att proportionellt forminska eller férstora kopiebilden
i bada riktningar med den procent som har valts.

Alternativ i Normal:

Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som

o,
100% bilden pa originalet.

Forminskar eller forstorar bilden pa kopiorna proportionellt
Auto% utifran storleken pa dokumentet och storleken pa valt
utmatningspapper.

Anvand detta alternativ for att valja dnskad forminsknings-
eller forstoringsprocent med hjalp av nummerknapparna pa
o kontrollpanelen. Om du vill anvanda nummerknapparna véljer
% Stéll in 25 - 400 |4y, rytan som visar aktuell forminsknings-/forstoringsprocent.

Pilknapparna kan ocksa anvandas for att andra
forminsknings-/férstoringsprocent i steg om 1%.

De vanligaste forminsknings-/forstoringsprocenten har
Férinstéllda vdrden | angetts som forinstallda varden. Dessa forinstallda varden
kan anpassas for att uppfylla enskilda behov.
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Egen inst. Anvand detta alternativ for att andra hdjden (Y) och bredden (X) pa férminskning
eller férstoring oberoende av varandra.

Egna alternativ:

100%

Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som
bilden pa originalet.

Auto%

Anpassar automatiskt bilden pa dokumentet till papperet som
har valts.

X:Y: 25 - 400%

Bredden (X) och hdjden (Y) for férminskning eller férstoring
kan anpassas sa att det passar dina egna behov. Det gar
ocksa att ange en procent genom att trycka pa X- eller
Y-rutan och anvanda knappsatsen.

Obs! Kopiorna férminskas eller férstoras INTE proportionellt.
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Kopiering

Papper

Auto

Magasin 1 och 2

®

Manuelit
magasin

®

‘ 2 A3 [ Wanligt Helt justerbart &
I3 A D Vanigt it ] Justerbart

- -
| 4 Ad 7] Warligt Vit Ej justerbart |

— 85x14 (=) V?llgt Vit Helt justerbart | )
AUto ALt papper Varigr Vit | W J

Anvand alternativet Papper for att valja Auto papper eller ett pappersmagasin
fér kopian.

Stordior kan endast matas fran magasin 1 eller det manuella magasinet.

Alternativ:

Alla installningar pa CopyCentre/WorkCentre Pro inkluderar ett grundinstallt
pappersmagasin (magasin 1). Det finns ocksa tre valfria magasininstallningar
tillgangliga pa CopyCentre/WorkCentre Pro. Du kan valja en extra magasin med
ett fack med stall, ett extra magasin med tre fack eller ett stormagasin.

Magasin 1 plus magasin med ett fack med stall

Genom att valja detta alternativ valjer maskinen ratt papper for kopian utifran
storleken pa dokumenten som avlases.

Anvand detta alternativ for att vélja papperet som ska fyllas pa i magasin 1 och 2.

Magasin 1 och 2 kan hantera 500 ark av papperet 75 g/m*. Storleksintervall fr&n
A5 KSF till A3 KSF.

Anvand detta alternativ nar du matar enskilda material, till exempel fértryckt papper
eller etiketter fér engangsjobb.

Det manuella magasinet kan hantera 100 ark om 75 g/m*. Formaten har intervall
upp tillSRAS.
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Auto

Magasin 1 till 4

®

Manuelit
magasin

®

Auto

Magasin 1 och 2

®

Magasin 3 och 4

®

Manuelit
magasin

®

Magasin 1 samt enhet med tre magasin

Genom att valja detta alternativ valjer maskinen ratt papper for kopian utifran
storleken pa dokumenten som avlases.

Kopiering

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 1 till 4.

| denna instélining kan magasin 1 till 4 hantera 500 ark om 80 g/m*. Formaten har
intervall fran A5 KSF till A3 KSF.

Anvand detta alternativ ndr du matar enskilda material, till exempel fértryckt papper
eller etiketter fér engangsjobb.

Det manuella magasinet kan hantera 100 ark med vikten 80 g/m?. Formaten har
intervall frdn A6 KSFtill SRAS.

Magasin 1 plus stormagasin

Genom att valja detta alternativ valjer maskinen ratt papper for kopian utifran
storleken pa dokumenten som avlases.

Anvand dessa alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 1 och 2.

Magasin 1 till 2 kan hantera 500 ark om 80 g/m*. Formaten har intervall fran
A5 KSF till A3 KSF.

Anvand dessa alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 3 och 4.

| denna instélining kan magasin 3 hantera 867 ark om 80 g/m?* och magasin 4 kan
hantera 1133 ark om 80 g/m2, dvs. totalt 2000 ark. Format A4 och B5 LSF kan
fyllas pa.

Anvand detta alternativ nar du matar enskilda material, till exempel fértryckt papper
eller etiketter fér engangsjobb.

Det manuella magasinet kan hantera 100 ark om 80 g/m*. Formaten har intervall
frén A6 KSFtill SRAS.
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Kopiering

Fargalternativ ...

Kopiering

Farg 2 7 Bild- 3 4 5
alternativ justering

@D Auto avkanning ‘% Forinstallda fargait ‘ %ﬁ\rg ikarpa/r\/\atmad
P

Utskriftsférg

karpa
Farg IMattnad

Svartvitt & Fargbalans },ﬂn Fargforskjutning
Tarmal Tiig

Mer.

Fliken Fargalternativ anvands for att valja olika fargfunktioner for utskriften.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ fér en funktion valjer du 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Utskriftsféarg

Auto avkédnning

Férg

Svartvitt

Enfédrg

Nar du trycker pa Mer... pa fliken Férgalternativ, kommer du till skdrmen
Utskriftsfarg. Anvand alternativet Utskriftsfarg for att valja 6nskade farginstaliningar
for utskrifterna.

Kopiering

Angra Avbryt Spara

® Réd Cyan
Auto avkénning Svartvitt
Gront Magenta
[ J

A Enfér
Farg O g Bltt Gult
o

Alternativ:

Detta alternativ anvands for att faststalla om dokumentet ar i svartvitt eller farg.
Om dokumentet ar svartvitt anvands alternativet Svartvitt automatiskt.
Om dokumentet ar i farg, markeras alternativet Farg automatiskt.

Kopiatorn anvander alla fyra farger: Gult, magenta, cyan och svart.

Valj detta alternativ om du vill ha en svartvit kopia. Nar Svartvitt markeras anvands
endast svart fargpulver.

Maskinen anvander endast en farg for kopiorna. Du kan vélja mellan Rod, Gront,
Blatt, Cyan, Magenta eller Guilt.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 3-11



Kopiering

Forinstallda fargalternativ
Klar for avlasning av jobbet
Nér du valjer ett forinstéllt fargalternativ
O INELE] kan féljande funktioner justeras for att
Varm optimal fargkvalitet ska uppnas:
Livlig SkérpaMattnad, Fargforskjutning,
Sval Férgbalans och Bildkvalitet.
Klar
Anvand denna funktion for att andra farginstallningar till olika férinstallda varden.
Alternativ:
Normal Detta alternativ andrar inte bildkvaliteten och framstaller kopior med samma kvalitet
och densitet som originalen.
Livlig Detta alternativ anvander den hogsta fargmattnaden for att framstalla mattade,
livliga utskriftsfarger.
Klar Detta alternativ framstaller en skarp, tydlig bild pa kopian.
Varm Detta alternativ framstaller en mjuk bild pa kopian genom att omvandla farger med
lag tathet till ljusa och rédaktiga farger.
Sval Detta alternativ framstaller en stark, klar bla ton pa kopian.
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Fargbalans

Klar for avlasning av jobbet

Kopiering

Cyan Magenta Gult

Hag: Normal Hag: Mormal Hug: Normal
Medium: Normal Medium: Normal Medium: Normal

Lag: Normal Lig: Normal Lag: Normal

Svart

Hog: Normal
@ | vedum Homal
Lag Normal

Anvand denna funktion for att justera balansen mellan farger och mangden farg pa
utskriften genom att anvanda upp och nedpilarna fér varje farg.

Skédrpa/Mattnad

Klar for avlasning av jobbet

Skarpa Mattnad
Stérre % Stérre q
Normal E@ % Normal E@ q
Mindre @ ‘5/3.’1" Mindre @ 1\
Anvand funktionen om du vill justera skarpan pa kopiorna och fargernas allmanna
méattnad.
Alternativ:

Skidrpa Med detta alternativ justerar du kantdefinitionen genom att anvanda upp och
nedpilarna.

Méttnad Med detta alternativ justerar du mattnaden i fargen genom att anvanda upp och
nedpilarna.
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Kopiering

Fargforskjutning

Klar fér avlasning av jobbet

Med Féargforskjutning kan du justera
dokumenten sa att deras farger blir varmare

i
Normal E@ @. eller svalare.
@)

Varm

Sval

Anvand denna funktion for att forskjuta kopians farger mot intilliggande fargton
genom att anvanda upp och nedpilarna.

Om du vill forskjuta fargen mot Varm forskjuts den roda fargen mot den gula
fargtonen, de gréna fargerna forskjuts mot fargtonen cyan och de blaa fargerna
forskjuts mot fargtonen magenta.

Om du vill férskjuta fargen mot Sval férskjuts de roda fargerna mot fargtonen
magenta, de bla fargerna forskjuts mot fargtonen cyan och de gréna fargerna
forskjuts mot fargtonen gult.
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Bildjustering...

Kopiering 1 Farg 27 Bild- == Alla
alternativ justering K > EEE (jinster
}o Bildkvalitst © Bundna dokument O Dokumernt
Ljusare/mdrkare: 1 ‘% ‘ ‘ B ‘
——-! Bakgrundsreducering: Av Alto
Kortrast: 0
= 10 Dokumenttyp O Enskilda kanter — 10 Bildlage
‘@ ‘ Typ: Foto ‘. ‘ Alla kanter ‘. ‘

Ingen férskjutning

Fliken Bildjustering anvands for att andra utseendet pa kopior.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behovs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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(@)
£
o
k)
Q
@)
X

Ljusare/mérkare

Bakgrunds-
reducering

Kontrast

Bildkvalitet

Angra Avbryt Spara

Ljusare/morkare: Bakgrundsreducering: Kontrast:

3, O 08

Ljusare:

Morkare:

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa kopiorna.

Alternativ:

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du
pa pilen ned. Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa pilen upp.

Foérhindrar att oonskade marken och bilder pa dokumentets baksida dverfors till
utskriften.

Detta alternativ bestammer skillnaden mellan bildtathet i kopian. Valj en lagre
installning for att forbattra kopiekvaliteten i bilder. Valj en hogre installning for att
framstalla livligare farger for skarpare text och linjer.
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Dokumenttyp

Kopiering

ok yp:
O Foto och text Text 0 Tryckt dokurment

Fotokopia

Foto Annat dokument

Fotografi

Anvand denna funktion for att forbattra kopiekvaliteten pa utskrifterna baserat pa
typen av dokument som avlases.

Alternativ:

Foto och text Anvand detta alternativ fér dokument som innehéller litografier eller bilder och
utskriven text.

Foto Anvand detta alternativ for dokument som innehaller fotografier.

Alternativ for Foto och text samt Foto:

Trvekt dokument Anvand detta alternativ nar du kopierar fran tidskrifter,
v litografier eller andra tryckta dokument.
Fotokopia Anvand detta alternativ nar du kopierar xerografiska bilder.
Fotografi Anvand detta alternativ nar du kopierar fotografier.

Text Anvand detta alternativ nar du kopierar textdokument som bestar av tecken med
fina linjer eller andra dokument med hég kontrast som innehaller ljusa, livliga farger.
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Kopiering

Annat dokument Anvand detta alternativ nar du kopierar dokument med fargade bakgrunder,

dokument som markerats med markeringspenna och dokument som skrivits ut med
blackstraleskrivare.

Alternativen for Annat dokument:

Anvand detta alternativ nar du kopierar dokument med fina

Karta detaljer.

Blickstraleutskrivna |Anvand detta alternativ nar du kopierar dokument som
dokument skrivits ut med blackstraleskrivare.

Anvand detta alternativ nar du kopierar dokument som

Markerat dokument - .
markerats med en fargmarkeringspenna.

Bundna dokument

Hdéger sida: For att gora flera eller efterbehandlade satser av
Av: flera sidor | ett bundet dokument, markera
o Sammansitta jobb pa fliken
Vanster sedan Jobbsammansattning.
héger:

Vénster sida:

Héger sedan
vénster:

Funktionen anvands for att kopiera sidor i bundna dokument pa separata
enkelsidiga eller dubbelsidiga sidor.

Det bundna dokumentet laggs med texten ned pa dokumentglaset med ryggen

pa boken mot markeringen pa glasets bakre kant. Lagg den 6vre kanten pa
dokumentet mot den bakre kanten pa dokumentglaset. Fall inte ned
dokumenthanteraren under kopieringsprocessen om du har valt Auto férminskning/
férstoring.

Tips! Vid behov kan du trycka lite pa mitten av boken for att géra den plattare
vid avlasning. Tryck inte ned dokumenthanteraren. Om du trycker pa
dokumenthanteraren nér den éar stangd kan du skada maskinen.
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Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

Kopiering

Vinster sida Kopierar bara sidan till vanster nar den 6éppna boken ar vand uppét.
Héger sida Kopierar bara sidan till hdger nar den dppna boken ar vand uppat.

Vinster/héger Kopierar bada sidor i en 6ppen bok, med boérjan fran vanster sida.
sida

Héger sedan Kopierar bada sidor i en 6ppen bok, med bérjan fran héger sida.
vénster sida

Ta bort skugga Raderar ett angivet omrade fran mitten av boken for att undvika odnskade marken
som uppstar nar bindningen lases av. Nar du valjer Vénster sida eller Héger sida
gar det att radera mellan 0 och 25 mm. Nar du véljer Bada sidor gar det att radera
mellan 0 och 50 mm.

Kantjustering

O Ala kanter

Enskilda kanter

Anvand denna funktion for att "friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som innehaller hal, flackar eller andra méarken.

Alternativ:

Alla kanter Raderar lika mycket vid alla kanter pa kopiorna. Det gar att radera upp till 50 mm
i steg om 1 mm.

Kantjustering Raderar ett lika stort omrade vid alla kanter pa kopian. Det gar att radera upp till
50 mm i steg om 1mm fran varje kant.
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Kopiering

Dokument

Auto

Manuell
inmatning

Dokument
i olika format

Auto
0 Du anvander funktionen for att ange dokumentens rormat.

Manuell installning | o auto ar det normala laget for funktionen. Valj Auto om aviasaren
automatiskt ska avkanna dokumentfarmaten | dokumentmataren.

Dokumenti olika = Anvand Manuell inmatning och skriv sjaly in dokumentformatet vid aviasning
format fran glaset.

Anvand detta alternativ for att programmera storleken pa dokumenten som ska
|asas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten.

Alternativ:

Anvand alternativet for att aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa
dokumenten som matas genom dokumenthanteraren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
avlasningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.

Anvand den har funktionen for att mata in dokument i olika format och framstalla
dem som endast ett kopieringsjobb. Om du vill framstalla kopior pa samma
papperssformat valjer du ett specifikt pappersmagasin och Auto% Férminska/
férstora. Om du vill framstalla dokument i olika format valjer du Auto papper och
100% férminska/férstora.
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Bildldage

Angra Avbryt Spara

Ingen
farskjutning

Auto
centrering

Férskjut
bild

Med funktionen kan du andra bildlaget pa sidan.

Alternativ:

Ingen Bildlaget andras inte.

forskjutning

Auto centrering Anvand for att automatiskt centrera den avlasta bilden pa papperet.

Bildldige Anvands for att skapa en bindningskant for dokumentet. Bilden kan flyttas upp eller
ned pa sidan och/eller forskjutas till hoger eller vanster. Tryck pa pilarna for att ange
hur mycket som ska forskjutas. Bilden kan forskjutas mellan 0 och 50 mm i steg

om 1 mm.

Alternativ i Bildlage:

Framsida Forskjuter bilden pa framsidan.
Forskjuter bilden pa baksidan. Forskjutningen pa baksidan
Baksida kan stéllas in sa att den speglar férskjutningen pa framsidan
eller justeras oberoende.
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Kopiering

Utmatningsformat...

g, Alla

b 5
Jobbsam. fanster

Bild- 37 Utmatnings- 4 sam:
mansattning

justering format

Stordior | fog) | Sidavout Omslag
Av Flera upp: Av Ingen
Upprepa bild: Av
Haften
s

Invertera bild
Spegelbild: Av

Negativ bild: Av

Pa fliken Utmatningsformat finns olika alternativ som géller kopiornas form.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstéllning
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Stordior

Kopiering

Av Anvand funktionen for att satta in avdelare med eller utan text mellan
stordiorna

Avdelare utan text

Med funktionen kan du skapa en uppsattning stordior utan text. Nar du valjer
avdelare skrivs en bunt stordior alltid ut pa enkelsidigt material utan haftning.

Alternativ:
Av Funktionen anvands inte.

Avdelare Anvand detta alternativ for att Iagga till en avdelare utan text mellan varje stordia.

utan text o, g, valjer Avdelare utan text valjer du 6énskad papperskalla fér papperet.
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Kopiering

Haften

o Av

Angra Avbryt Spara

Anvand funktionen pa foljande satt:
Mata in dokumenten med |3ngsidan
- [ | P . 0>

Anivand ett magasin dar papperet
+[=3 matas in med Kortsidan férst. D=

S Ve >

Anvand denna funktion for att skapa flersidiga haften fran en sekventiell bunt med
antingen enkelsidiga eller dubbelsidiga original. Maskinen férminskar och placerar
varje bild sa att den passar pa den 6énskade sidan. Nar du viker sidan skapas

ett hafte.

Obs! Dokumenten ska matas in med langsidan férst (LSF) i dokumenthanteraren
och papperet ska matas in med kortsidan férst (KSF) i pappersmagasinet.

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

Pa Anvand detta alternativ for att aktivera funktionen Héften.

Alternativen i Haften Pa:

Enkelsidiga
dokument

Markera detta alternativ om dokumenten ar enkelsidiga.

Dubbelsidiga
dokument

Markera detta alternativ om dokumenten &r dubbelsidiga.
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Sidlayout

Av

Flera upp

Upprepa bild

Kopiering

Angra Avbryt Spara

0 Av Vélj Flera upp for att placera flera bilder pa en sida.

Flera upp
Valj Upprepa bild for att placera samma bild mer &n en gang pa en
sida.

Upprepa bild

Funktionen anvands for att skapa dokument med flera bilder. Den ar perfekt for
ahorarkopior, presentationer eller arkivering.

Obs! Dokument maste laggas i dokumenthanteraren nér du anvédnder denna
funktion.

Alternativ:
Funktionen anvands inte.

Anvands for att skriva ut flera sidor pa ett ark. Alternativ for Flera upp:

. . Anvands for att ange bildorienteringen pa de inmatade
Orientering
dokumenten.
Rader Valj dnskat antal rader mellan 1 och 6.
Spalter Valjer dnskat antal spalter mellan 1 och 6.

Anvands for att skriva ut samma bild mer an en gang pa en sida. Alternativ for
Upprepa bild:

Rader Valj dnskat antal rader mellan 1 och 10.

Spalter Valjer 6nskat antal spalter mellan 1 och 10.

Obs! Antalet bilder begrdnsas av det ldgsta férminskningsvérdet pa 25% och
storleken pa det valda papperet.
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Invertera bild

(@)
£
o
k)
Q
@)
X

Spegelbild Negativ bild
o~ o

P4 P&

Med funktionen kan du framstalla kopior med Spegelbild eller Negativ bild.

Alternativ:

Spegelbild Anvand detta alternativ for att andra riktningen pa dokumentet och skapa en
spegelbild. Detta alternativ anvands huvudsakligen for att andra laget pa grafik.

Negativ bild Anvand Negativ bild fér att skapa kopior som ar omvanda originalet. For svartvita
bilder blir de vita omradena svarta och de svarta omradena blir vita. For fargbilder,
blir fargtonen magenta grén, omradet cyan blir réd och de gula bilderna blir bla.

= Tips! Detta alternativ &r anvéndbart om du vill spara fargpulver ( for svartvita bilder
" med en mérk bakgrund och vit text.
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Omslag

0 Inga omslag Bakre

Frémre Framre och bakre

Anvand denna funktion for att automatiskt lagga till omslag pa kopiorna genom att
anvanda material fran ett annat magasin én kopiornas.

Alternativ:
Inga omslag Funktionen anvands inte.
Framre Anvand detta alternativ for att Iagga till ett framre omslag pa kopiorna.
Bakre Anvand detta alternativ for att Iagga till ett bakre omslag pa kopiorna.

Frdamre och Anvand detta alternativ for att 1agga till bade ett framre och ett bakre omslag pa
bakre Kkopiorna.

Om alternativet Omslag markeras stéller du in féljande alternativ:

Omslag med text Anvand detta alternativ for att valja hur omslaget ska se ut. Alternativen i Omslag
med text.

Omslag utan text |Lagger till omslag utan text pa kopiorna.

Forsta dokumentet i jobbet blir framre omslagets bild och
1-sidigt sista bilden blir bilden pa insidan av dokumentets bakre
omslag.

De forsta tva bilderna i dokumentet placeras pa fram- och
2-sidigt baksidan av det framre omslaget. Det bakre omslaget
anvander de sista tva bilderna i jobbet.

2-sidigt, rotera | Framstaller dubbelsidiga omslag dér baksidan roteras s att
baksida utskriften framstalls som "6verkant mot underkant”.

Omslags- Anvand detta alternativ for att valja magasinet som kravs fér omslagsmaterialet.
material
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Kopiering

Jobbsammansattning...

1 2 ild- 3L i m
séttning

Sammansatta jobb Provsats Lagrad programmering

Ay -
€

e

By Q

Fliken Jobbsammanséttninganvands for att kombinera flera dokument till ett jobb,
framstalla en provsats for ett jobb eller for att lagra programmeringen av upp fill
1000 bilder.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behovs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstéllning
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Sammansatta jobb

Kentr. jobb-
sam.sétthing

ra, aviasa och lagra enskilda

N Jubﬁsegmem
O Nar alla segment har lasts in, tryck pa Avsiuta jobhsammansattning far att skriva ut

hela johbet
ax antal bilder = 1 000

Anvand denna funktion for att sammansatta ett jobb som kraver olika installningar
for varje sida. Till exempel, om en sats med dokument bestar av vissa sidor med
text och vissa med fotografier gar det att anvanda lamplig installning for varje
dokument och jobbet kan fortfarande slutféras som ett enda jobb.

7= Tips! Det gar att &ndra instéllningen av Antal, Haftning och Sortering ndr som helst
B och déa anvénds vérdet pa det senaste jobbsegmentet.

Om du vill anvdnda Sammansatta jobb ska du dela in jobbet i programmerings- och
avlasningssegment. Se till att du har valt Sammansatta jobb och programmera och
avlas det forsta segmentet. Fortsatt att programmera och ladda segment tills hela
jobbet har avlasts. Valj Avsluta jobbsammanséttning nar hela jobbet har avlasts.
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Kopiering

Alternativ:
Av Funktionen anvands inte.
P4 Anvands for att aktivera funktionen Sammansétta jobb.
Kontr. jobb- Alternativ som du kan valja nar du anvander Sammansétta jobb.
sam.sattning gy ser alternativen for Kontr. Sammans. jobb ut:
Avsluta Anvands nar det sista segmentet av jobbet har avlasts.
jobbsammansittning |Jobbet skickas till utskrift.
Provsats av sista | Valjs for att visa ett prov pa det sista segmentet som har
segment avlasts.
Ta bort sista segment |Anvands for att ta bort det senast avlasta segmentet.
Avbryt utskriftav  |Anvands for att avbryta provsegmentet som haller pa att
provsats skrivas ut.
Anvands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till
Ta bort alla segment .. g
huvudskarmen Sammansétta jobb.
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Provsats

Kopiering

1

sl

ml]u';ge{m En fﬁli F%%?& mﬁts att granska. Nar du godkanner och
@ T I AR e

I‘ng% élfzralagmdaéfpe" Jobbstatus, markera jobbet och fal] anvisningama far att
Pa

Funktionen anvands for att sdkerstalla exakt vad som behovs innan du skriver ut ett
stort jobb.

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

Pa Anvand for att aktivera Provsats. En hel sats skrivs ut. Om du vill skriva ut resten
av jobbet trycker du pa Jobbstatus och véljer jobbet i kon.
Om jobbet ser bra ut valjer du Frigér. Jobbet kommer att avslutas.

Om jobbet inte ser bra ut eller om det inte langre behdvs valjer du Ta bort for att
ta bort jobbet fran kdn. Programmera om och avlas hela jobbet igen.
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2 Lagrad programmering
o
Q
®)
X

Lagra programmering

E . Hamta programmering

Anvand den har funktionen fér att programmera upp till 10 vanliga
programsekvenser. Till exempel, en kombination av Kantjustering och Bundna
dokument.

Maskinen lagrar bara programmeringen for jobbet, INTE sjélva bilderna.
Varje gang ett lagrat jobb anvands maste bilderna lasas av.

Om du vill anvanda denna funktion anvander du pilknapparna upp och ned
i rullningslistan for att valja 6nskad lagringsplats. Sedan valjer du en av
funktionsknapparna Lagra eller Hdmta programmering.

Alternativ:
Jobbnummer Anvands for att rulla fram ett jobbnummer mellan 1 och 10.

Lagra Anvand detta alternativ for att lagra de aktuella programmeringsalternativen. Om ett
programmering jobb redan har lagrats med det valda jobbnumret visas bekraftelsemeddelandet
Skriv éver. Om du har valt Skriv éver lagras den nya programmeringen.

Hiamta Anvand detta alternativ for att hdmta programmering som har lagrats under ett
programmering specifikt jobbnummer. Valj forst ett Jobbnummer och valj sedan Hémta
programmering. Den hdmtade programmeringen skriver 6ver den aktuella
kopieringsprogrammeringen.

Nar de har hamtats gar det att andra alternativen ytterligare och lagra om dem om
det behdvs.
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N Fax

Inbyggd fax

Fax ar en tillvalsfunktion som inte ar tillgénglig pa alla maskiner. Det finns tva
typer av faxtjanster - inbyggd fax och serverfax. Aven om bada faxtjansterna kan
installeras, kan bara en vara aktiverad. Administratéren grundinstaller faxtjansten.
Detta kapitel innehaller information om vilka alternativ som kan anvandas i de tva
faxtjansterna.

Obs! Inbyggd fax ar den grundinstéllda tjansten nér bada typerna é&r installerade.

Nar tjansten har aktiverats kan du dverféra och ta emot fax via telefonnatet direkt
till och fran en annan faxmaskin. Bilderna skickas fran maskinen direkt till angivet
faxnummer. Den har typen av fax éverfors via vanliga telefonledningar och
debiteras darfér som telefonsamtal. Om skarmen Fax ser ut enligt nedan och om
alternativet Superfin visas har inbyggd fax aktiverats.

Obs! En andra faxlinje dr ocksé tillgdnglig som ett extraalternativ.

Mer information om Inbyggd fax finns pa sidan 4-4.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner

==, Alla tjinster
justering m

Uppringningsalternativ Uppl&sning Enkel/dubbelsidigt
Sandlista....(0) Uppringningstecken O Standard Q Enkelsidigt
Fin Dubbelsidigt
Kortnummer Nummerknappar Superfin
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Serverfax Endast tillganglig pa WorkCentre Pro-maskinen. Nar funktionen har aktiverats
kan du sdnda och ta emot fax utan en sarskild telefonlinje. Bilderna skickas fran
maskinen till en tredjeparts faxserver som vidarebefordrar dem till faxnumret som
har angetts. Den har typen av fax éverfors via vanliga telefonledningar och
debiteras darfér som telefonsamtal. Om sk@rmen Fax ser ut enligt nedan har
Serverfax aktiverats.

Mer information om Serverfax finns pé sidan 4-27.

Klar - Ange telefeonnummer.

Faxnin: 1 Fler 2 g=u, Alla tjanster
g faxfunktioner
Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/dubbelsidigt
Laga tilli sandlista Uppringningstecken Standard o Enkelsidigt
o Fin Dubbelsidigt
o Sandista...(0) Telefonlista
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8 Fax - inbyggd fax

Fliken Fax ar den grundinstallda skarmen for inbyggd fax. Anvand alternativen pa
denna skarm for att ange mottagarens faxnummer och for att valja faxets
standardfunktioner.

Tilltréde till funktionen Fax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tidnster i det 6vre hdogra hornet forst.

Du kan valja foljande faxfunktioner:
> Fax

> Bildjustering

> Fler faxfunktioner

Klar - Ange telefonnummer.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner ) 12 yanster
justering —

Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/dubbelsidigt
Sandlista....(0) Uppringningstecken o Standard o Enkelsidigt
Fin Dubbelsidigt
Kortnummer Nummerknappar Superfin

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Uppringningsalternativ

Séndlista

Kortnummer

Anvand Uppringnings alternativ for att ange ett enskilt faxnummer eller en grupp
med faxnummer som redan sparats i Sdndlistan. Harifran kan aven sarskilda
uppringningstecken laggas till i faxnumret.

Det finns tva metoder att ange ett telefonnummer - Manuellt genom att anvénda
knappsatsen eller genom att vélja ett nummer som redan har lagrats i Séndlistan.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner
justering =

g=an, Alla tjianster

Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/cdubbelsidigt
Sandllista....{0) Uppringningstecken o Standard O Enkelsidigt
Fin Dubbelsidigt
Kortnummer Nummerknappar Superfin

Alternativ:

Anvands for att skicka ett fax till flera destinationer. Sandlistans faxnummer
kan laggas till manuellt genom att anvanda nummerknapparna eller alternativet
Kortnummer. Listor 6ver enskilda nummer eller gruppnummer kan skapas.

Genom att valja Sdndlista kommer du till korthummerlistan. | korthummerlistan
sparas och visas information om faxmottagare. Informationen omfattar mottagares
namn, faxnummer och sandningspreferenser, till exempel upplésning och
kommunikationslage. Enskilda nummer eller gruppnummer kan sparas i
Séndlistan.

| gruppnummerlistan kan en kombination av enskilda namn och nummer sparas

i en grupp. Forst maste gruppmedlemmar matas in i listan 6ver enskilda nummer.
Nar ett fax skickas till en grupp matar du in ett gruppnummer och da mottar varje
person i gruppen faxet.

Tips! Nér enskilda kortnummer tas bort frén telefonlistan tas de dven bort fran
gruppen.

Obs! Alla poster som visas &r géllande och raderas inte nér ett faxjobb &r slutfért.

Kortnummer skapas automatiskt nar ett faxnummer anges i kortnummerlistan eller
i telefonboken. Nar du anvander kortnummer sparar du tid i och med att du slipper
skriva in hela faxnumret.
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Uppringnings- Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands for att mata in faxnummer.

tecken De anges som en del av telefonnumret.

Starta DTMF [*]

Startar en sekvens med DTMF-tecken (Dual Tone
Multi-frequency).

Avsluta DTMF [#]

Avslutar en sekvens med DTMF-tecken (Dual Tone
Multi-frequency).

Invénta
uppringningston [=]

Fordrojer uppringning tills en férvantad natverkston
upptacks. Kan ocksa anvandas for att lyssna av en viss
ton nar en utomstaende linje eller andra tjanster anvands.

Puls-till-tonvéaxlare

L]

Anvands for att vaxla fran pulsuppringning till DTMF (ton
eller direktvalsuppringing). Nar du har vaxlat fran puls till ton
kan du inte vaxla tillbaka till ursprungslaget under faxrutinen.

Lisbarhetstecken |ldentifierar de olika komponenterna i faxnumret, till exempel
[01 uppringningskoden (1234) 56789.
Starta Pausar vanlig faxuppringning och startar DTMF (Dual Tone
brevladesignalering |Multi-frequency) for faxbrevladan.
[
Pausen kan anvandas till exempel for att koppla dver ett fax
fran en intern till en extern linje vid automatisk uppringning.
Paus [,] For ytterligare paustid lagger du till flera paustecken.

For taxakoder matar du in en paus efter faxnumret men
innan taxakoden.

Avgréansare for
privata data [/]

Skyddar hemlig information. Till exempel om en sarskild
taxakod eller ett sarskilt kreditkortsnummer behdvs for
samtalet. Markera tecknet / innan och efter du matar in de
hemliga numren. Numren och tecknen som anges mellan
detta tecken visas som asterisker (*).

ID for vald linje
[<1>]

Anvands for att valja linje 1 for att ringa upp numret. Nar du
valjer detta tecken skrivs faxinstallningarna éver tillfalligt och
bara for det aktuella jobbet.

ID for vald linje
[<2>]

Anvands for att valja linje 2 (om den har installerats) for att
ringa upp numret. Om linje 2 inte har installerats, gar det
inte att valja detta alternativ. Nar du valjer detta tecken
skrivs faxinstalliningarna 6ver tillfélligt och bara for det
aktuella jobbet.
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Upplésning

Uppldsning paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal. En hégre
upplosning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre uppldsning reducerar
kommunikationstiden.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner &= Alla janster
justering =

Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/dubbelsidigt
Sandlista....(0) Uppringningstecken o Standard o Sl el
Fin Dubbelsidigt
Kortnummer Nummerknappar Superfin

Alternativ:

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Alternativet kraver mindre
kommunikationstid, men ger inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen fér uppldsning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

Superfin 600 x 600 dpi - Rekommenderas for foton och rastrerade foton och bilder med
gratoner. Alternativet kraver mer kommunikationstid, men ger bast bildkvalitet.

Obs! Olika tillverkares definitioner foér Superfin kan variera.
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E Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten &r enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner

s==n. Alla tjanster

justering
Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/dubbelsidigt
Siandlista....(0) Uppringningstecken o Standard o (Sl et
Fin Dubbelsidigt
Kortnummer Nummerknappar Supetfin
Alternativ:

1-sidigt Anvand detta alternativ fér dokument med utskrift pa bara en sida.

2-sidigt Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.
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Bildjustering

Pa fliken Bildjustering finns fler funktioner som kan anvandas for faxet.

Bild- Fler faxfunktioner — Alla tjanster
justering BN

Bundna dokument

( Bildkvalitet (
‘ Ljusare/mérkare: 0 ‘

Bakgrundsreducering: Av

Dokument (
Auto ‘

Av

" ‘ Dokumenttyp
Foto:

Tryck pa nadgon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ fér en funktion valjer du 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En markerad ruta visar
att funktionens grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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E Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att férbattra kvaliteten pa det utgaende faxet.

Ljusare/mérkare: Bakgrundsreducering:
Ljusare: O Av:
Normal: @

@ Pa:

Mérkare:

Ljusare/mérkare Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet mérkare trycker du pa pilen
ned. Om du vill géra faxet ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Detta alternativ reducerar automatiskt eller tar bort den morka bakgrunden som
reducering uppstar fran fargade papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Dokument

Auto

Manuell
inmatning

Dokument i olika
format

Denna funktion anvands for att ange storleken pa originaldokumentet vid avlasning
fran dokumentglaset eller dokumentmataren. Maskinen anvander informationen for
att berdkna storleken pa dokumentet och den avlasta bilden.

Auto
Anvénd for att ange dokumentens format.

Manuell inmatning

» Auto &r det normala laget fér funktionen. Anvénd Auto fér att dokumentens
format ska kannas av automatiskt i dokumenthanteraren.

Dokument i olika  Anvind Manuell i

ing fér att ange atten vid aviasning fran
format dokumentglaset.

Alternativ:

Detta ar det grundinstallda alternativet. Auto kédnner automatiskt av storleken pa
dokumenten i dokumentmataren.

Anvand detta alternativ for att ange storleken pa dokumentets avlasningsomrade
vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar vanliga
dokumentformat och orienteringar.

Anvand denna funktion for att avlasa jobb som innehaller dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumenthanteraren nar funktionen anvands.
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E Bundna dokument

Av
Héger sida
Vénster sida

Bada sidor

Ta bort skugga

Anvand detta alternativ for att programmera vilken sida eller sidor i ett bundet
dokument som ska avlasas och faxas. Funktionen &r inte tillganglig om inte
faxnumret har angetts.

Det bundna dokumentet laggs med texten ned pa dokumentglaset och med
bokryggen mot markeringen vid glasets bakre kant. Ldgg den 6vre kanten pa
dokumentet mot den bakre kanten pa dokumentglaset. Fall inte ned
dokumenthanteraren vid faxning.

Tips! Vid behov kan du trycka lite pa mitten av boken fér att géra den plattare vid
avldsning.

For att géra ett fax av flera sidor i ett bundet
Av: Hoger sida: dokument véljer du Sammansiétta jobb pa fliken
Avancerade faxfunktioner.

Vénster sida: Bada sidor:

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Faxar bara den hdgra sidan i en uppslagen bok.
Faxar bara den vanstra sidan i en uppslagen bok.

Faxar bada sidor i boken (fran vanster till héger). Varje sida placeras pa ett
separat ark.

Tar bort ett visst omrade fran mitten av boken for att undvika o6nskade marken som
uppstar nar bindningsomradet avlases. Upp till 25 mm kan raderas.
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Dokumenttyp

Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av dokument

som avlases.

Angra Avbryt Spara

Foto och text

Foto:

Text:

Alternativen fér dokumenttyp:

Foto och text

Detta ar grundinstallningen och kan anvandas for de flesta
dokument.

Foto

Anvands for tonade fotografier eller rastrerade bilder.

Text

Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
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@ Fler faxfunktioner

Funktionen Fler faxfunktioner erbjuder ytterligare faxfunktioner som kan anvandas
nar fax éverfors.

Faxning Bild- Fler faxfunktioner Alla tjanster
justering

( Faxsdndning ( Brevlador Avancerade
‘ ‘ faxfunktioner
( Faxrapporter ( Instélining av Instéllining av
‘ ‘ kortnummerlista I kommentar

Tryck pa nadgon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ fér en funktion valjer du 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.

Faxsédndning

Valj denna funktion fér att anvanda ytterligare sandningsfunktioner for faxet.

Faxséndning Sténg
Bverforingsalternativ ‘ ‘ Forsittssida Fordréjd sandning

[ Férminska/Dela upp ‘ ‘ Starthastighet
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Overférings-
rapport

Sénd sidhuvud

Séandningsalternativ

Anvands for att inkludera sédndningsinformation i faxet.

verforing I
Bverféringsrapport Sénd sidhuvud
Av Av

O“" OAV

Alternativ:

Denna rapport innehaller information om faxet samt en liten kopia av bilden pa
forsta sidan. Nar du faxar till flera mottagare skrivs en gruppsandningsrapport ut
som visar alla mottagare.

Skriver ut partiell eller fullstdndig éverféringsinformation i sidhuvudet pa varje sida
i faxet.

Partiell informationen omfattar:

« den avsandande maskinens faxnummer
e datum och tid nar faxet skickades
 antalet sidor.

Fullstandig information omfattar:

* den avsandande maskinens faxnummer och namn
« datum och tid nar faxet skickades
 antalet sidor.

Obs! Maskinens faxnummer och namn stélls in nér en inbyggd fax installeras.
Tiden visas i 12 eller 24-timmars format beroende pa systeminstéliningarna.
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Fax

Férminska/Dela upp

Anvand detta alternativ for att valja hur det faxade dokumentet ska skrivas ut om
dokumentets pappersformat ar stérre an den mottagande maskinens kapacitet.

‘ Overtoringsalteraty Forsissida ‘ Fordrojd sandning

‘ ForminskaiDela upp. Starthastighet

Anvénd denna funktion for stora dokument.

O Férminska Férminska férminskar stora dokument sa att de passar in pa
mindre pappersformat.

Alternativet Dela upp delar upp en stor bild éver flera sidor.
Dela upp

Alternativ:

Férminska Forminskar det faxade dokumentet sa att det passar pa pappersformatet i den
mottagande faxmaskinen.

Dela upp Om du valjer detta alternativ delar den mottagande faxmaskinen antingen upp det
faxade dokumentet i tva lika delar eller skriver ut den storre delen av bilden pa en
sida och resten pa nasta sida.

Obs! Pa grund av utskriftsmarginaler kan en viss del av bilden ga forlorad langs
kanterna nér delningsfunktionen anvands.
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Till:

Fran:

Kommentar:

)

Forséttssida

Anvand detta alternativ for att bifoga en forsattssida till faxet. Lagg till test i "Till”,
"Fran” och "Kommentar”-falten.

Obs! Forsattssidan laggs till automatiskt.

) Edlten Till. Fran och Kommentar
Av Till: Kortnummerlistans namn
Fran: Maskinens namn
Kommentar:

Alternativ:

Visar mottagarens faxnummer eller namn. Anvand tangentbordet for att andra
mottagarnamnet.

Visar den avsandande maskinens lokala namn. Anvand tangentbordet for att
andra avsandarens namn.

Anvand upp/ner-knapparna for att forflytta dig i listan. Kommentaren visas
i kommentarsfaltet pa forsattssidan. Nar du valjer Ingen kommentar 1amnas
kommentarsfaltet tomt.

Tips! Det gar bara att vélja en kommentar at gangen.

Obs! Mer information om hur du stéller in en kommentar finns pa sidan 4-22.
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Fax

Starthastighet

Anvand detta alternativ for att stalla in dverféringshastigheten for faxet.

e e ——

4800 bps instéllt G3 (14,4 kbps)

O Super G3 (33,6 kbps)

Alternativ:

4800 bps instéllt Anvands nar kvaliteten pa kommunikationen ar lag, nar telefonlinjen brusar eller
nar faxkommunikationen ofta drabbas av fel.

Super G3 Bestammer kommunikationslaget som ska anvandas baserat pa motstationens
(33,6 kbps) maxkapacitet. Den inledande éverforingshastigheten blir 33 600 bitar per sekund.

G3 (14,4 kbps) Valjer kommunikationslage baserat pa motstationens maxkapacitet. Den inledande
Overforingshastigheten blir 14 400 bitar per sekund.
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Fordréjd sandning

Anvand Férdréjd sdndning fér att ange en tid nar faxet ska sédndas. Tiden kan stallas
in pa mellan 15 minuter och 23 timmar 59 minuter. Funktion ar praktisk nar du vill
skicka fax vid lagtrafik eller nar du skickar till ett annat land eller tidzon.

Klockan kan stallas in i 12 eller 24 timmars format. Om du stéller in 12 timmars
format maste du aven ange FM eller EM.

Obs! Batchsédndning &r en funktion som administratéren stéller in. Funktionen
anvands for att skicka flera fax till samma destination under samma 6verféring.
Om ett fax har samma destination som jobbet i Férdréjd sdndning visas ett fénster
dér du far vélja om du vill skicka faxet nu eller ldgga till det till ett jobb som ska
Skickas senare. Valj lampligt alternativ for att slutféra jobbet.

Férdréjd sandnin
Tryck pa ett inmatningsflt och ange sedan
ingstiden med
A Timmar Minuter
00-23 00 - 59

O Angiven tid 15 42

Aktuell tid &r 15:42

Alternativ:
Av Funktionen anvands inte.

Angiven tid Anvands for att ange tidpunkten da faxet ska skickas.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 4-19

Fax



E Faxrapporter

Funktionen anvands for att fa statusinformation om faxfunktionen pa maskinen.

Sténg Skriv ut
rapport

Faxrapporter
Aktivitetsrapport
| Kortnummerlista: Rapport

| Gruppnummerlista: Rapport Tryck pa énskad rapport i listan och sedan pa Skriv ut
rapport fér att skriva ut den.

| Alternativrapport
| Rapportfobbks

Alternativ:
Alternativ i Faxrapporter.

Aktivitetsrapport |Visar de 50 senaste faxaktiviteterna pa maskinen.

Kortnummerlista: | Visar en lista 6ver alla nummer som sparats
Rapport i kortnummerlistan.

Gruppnummerlista: | Visar en lista éver alla nummer som lagrats i varje grupp inom
Rapport gruppkatalogen.

Alternativrapport |Visar maskinkonfiguration och programversion.

Visar faxen i maskinens minne som ska skickas eller skrivas

Rapport/jobbkd ut. Rapporten visar dven ledigt minne i maskinen i procent.
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Brevlador

Lagra i brevilada

Skriv ut
dokument

Ta bort
dokument i
brevlada

Skicka till en
fjdrrbreviada

Aktiveras av administratéren och anvands for att spara dokument i en brevlada.
Brevladan kan finnas pa samma maskin som du anvander (lokal brevlada) eller
pa en motstation (fjarrbreviada). Dokument som finns i den lokala brevladan
kadnnetecknas som lagrade fér hamtning, utskrift eller borttagning av anvandaren.
Om du vill anvanda en brevlada maste du ange ett tresiffrigt breviadenummer och
ett fyrsiffrigt I6senord. Kontakta administratéren for ytterligare information.

Obs! Administratéren stéller in lagringstiden for fax.

— e f
| e

Lagra i breviada [~ | Skicka till en
‘ fiarrbreviada

Skriv ut dokument i
breviada

Ta bort dokument i
breviada

Alternativ:

Anvands for att avldsa och lagra faxdokument som ska hamtas. Dokumenten lagras
i brevladan och skickas till en motstation vid begaran.

Anvands for att skriva ut ett dokument som lagrats i brevliadan.

Anvands for att ta bort alla dokument som lagrats i en breviada.

Obs! Om du viéljer Ta bort dokument i breviadan eller Skriv ut dokument
i brevladan, kommer bade mottagna och lagrade dokument i breviddan att skrivas
ut eller tas bort.

Anvands for att skicka ett fax direkt till en privat brevlada pa en motstation.

Obs! Denna funktion anvdnds bara nér det finns en brevlada pa motstationen och
nér avsédndaren vet mottagarens brevladenummer.
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E Instéllning av kortnummerlista

Anvand denna funktion fér att spara destinationsnamn och faxnummer i maskinen.
Posterna som lagras har kan du sedan markera och anvanda i Séndlista pa
fliken Fax.

Uppringningsgrupper kan ocksa laggas upp, som bestar av manga enskilda poster.

| Tips! Med denna funktion sparar du tid om du ofta skickar fax till en destination.

=
g
— e
E - e, nstallning av kortnummerlist:
X 0 Enskilda nummer

Gruppnummer

Alternativ:

Enskilda Anvand detta alternativ for att skriva in namn, nummer och installningar fér enskilda
nummer personer.

Gruppnummer Anvand detta alternativ for att stalla in ett gruppnummer fér en hel grupp av enskilda
mottagare. Det innebar att du bara behdver ange ett gruppnummer fér att skicka till
flera destinationer.

Obs! En ny gruppuppringningslista maste stéllas in med anvdndning av de
destinationer som redan har sparats i en lista éver enskilda nummer eller i en
gruppnummerlista.
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Avancerade faxfunktioner

Avancerade funktioner som du kan anvanda for att 6verféra stora och komplicerade
jobb, avlasa och lagra fax som ska hamtas av en motstation eller hamta fax pa en
motstation.

D Sammansitta jobb I:I Héamtning
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Fax

Sammansiitta jobb

Anvand den har funktionen for att faxa ett jobb dar du maste gora olika installningar
for olika sidgrupper. Funktionen ar ocksa anvandbar om fax innehaller mer an
50 sidor, vilket ar dokumenthanterarens maxkapacitet.

Obs! Destinationens faxnummer maste anges innan du anvénder

Sammansétta jobb.

F ‘Sammans: ita jobl> m Himing

Alternativ:

Kontr. jobb-
‘sam.sattning

Ange numret till faxdestinationen innan du bérjar sammansatta jobbet.

A Valj Sammansitta jobb fér att programmera, avidsa och lagra enskilda

jobbsegment.

Nar alla segment har Iasts in valjer du Kontroll av jobbsammansattning och
0 Av trycker sedan pa Avsluta jobbsammanséttning for att skicka jobbet.

Max antal bilder = 1 000.

Av Funktionen anvands inte.

Pa Anvands for att aktivera funktionen Sammansétta jobb.

Kontr. jobb- Alternativ som kan valjas nar du anvander Sammansétta jobb.

sam.séttning

Alternativ i funktionen Sammansétta jobb:

Avsluta
jobbsammansattning

Anvands nar det sista segmentet av jobbet har avlasts.
Jobbet skickas till utskrift.

Ta bort sista segment

Anvands for att ta bort det senast avldsta segmentet.

Ta bort alla segment

Anvands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till
huvudskarmen i Sammansétta jobb.
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Hémtning

Hamtning innebar att du sparar fax i maskinens minne som ska hamtas av en motstation,
eller att du hamtar fran en motstation eller brevlada.

| Sammansittajobb

Lagra fér hamtning Hémta fran Hémta fran
‘ fiérrbreviada

Alternativ:

Lagra fér Laser in och lagrar dokument. De inldsta dokumenten kan sedan hadmtas av
hdmtning motstationer. Losenord kan stallas in som kontrollerar vilka maskiner som far
tillgang till de lagrade dokumenten.

Héamta fran Detta alternativ anvands nar en faxmaskin kopplas till en motstation och hamtar fax
motstation darifran.

Hiamta fran Detta alternativ anvands nar en faxmaskin kopplas till en breviada pa en motstation.
fjarrbrevidda Nar uppkoppling sker skickar motstationen faxen som har lagrats i breviadan.
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E Instéllning av kommentar

Med denna funktion kan du skapa, andra eller ta bort kommentarer som ska visas

pa Férséttssidan. Upp till 10 kommentarer kan lagras pa maskinen.

Om du vill Iagga till eller andra en kommentar valjer du en tom post fran

kommentarslistan och trycker pa Redigera. Anvand tangentbordet fér att ange

kommentaren som du vill lagra. Du kan mata in upp till 30 tecken. Om du vill

ta bort en kommentar, markerar du kommentaren och trycker pa Ta bort.

Tacksam fér snabbt svar.

| Férsaljning per manad 03

| Vagbeskrivning 04

I 05

I 06

01

| Information enligt férfragan 02

U
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Fax - Serverfax

Fliken Fax ar den grundinstallda skarmen i Serverfax. Anvand alternativen pa
denna skarm for att ange mottagarens faxnummer och for att valja faxets
standardfunktioner.

Tilltréde till funktionen Fax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tidnster i det 6vre hogra hornet forst.

Du kan valja féljande faxfunktioner:

» Fax
» Fler faxfunktioner

Kiar - Ange telefonnummer.

Fler

g=. Alla tjanster
faxfunktioner

Uppringningsalternativ Uppl6sning Enkel/dubbelsidigt
Lagg til i sandiista Uppringningstecken Standard @ Erveisat
@ Dubbelsidigt
@D sandista....(0) Teleforlista

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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E Uppringningsalternativ

Légg till i
sédndlista

Sédndlista

Uppringnings-
tecken

Omradet Uppringningsalternativ innehaller ett fonster dar telefonnumret som anges
visas. Nar numret visas kan du lagga till det i en lista med destinationsnummer,
du kan lagga till sarskilda tecken och anvanda en lista med upp till 30 lagrade
telefonnummer.

Det finns tva metoder att ange ett telefonnummer - manuellt med
nummerknapparna eller genom att valja ett nummer som redan har lagrats
i Telefonlistan.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxnin, 1 Fler 2 @== Allatjinster
J faxfunktioner

Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/dubbelsidigt

Léagg till i sandlista Uppringningstecken Standard Q Enkelsidigt

o Fin Dubbelsidigt

Q Sandiista. . (0) Teleforlista

Alternativ:

Anvands om du vill sdnda ett fax till mer an en destination. Ange numret genom att
anvanda knappsatsen eller valj Telefonlista och markera ett lagrat nummer. Valj
sedan L&gg till i séndlista. Fortsatt att lagga till fler nummer pa samma satt.

Lagrar listan med telefonnummer som du har angett, sa att du kan faxa till flera
platser. Siffran pa knappen Séndlista andras for att visa hur manga telefonnummer
som for narvarande finns i séndlistan.

Valj Séndlista for att visa eller ta bort telefonnummer.

Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands for att ange faxnummer och
matas in som en del av telefonnumret.

Uppringningspaus | Ger maskinen tillrackligt med tid att véaxla fran en intern till en
L] extern linje. Férdrojningen beror pa faxservern.

Paus anvands om det behdvs en langre tidsram for att fa en

Lang paus [I] uppringningston.

Gruppringning [\] |Visar att ett ID for en tidigare instéalld grupp ska anges.

Anvands for att ddlja information pa utskrivna rapporter.
Maskera data [/] |Tecken som matas in mellan tva snedstreck framat visas
som asterisker.
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Avgrinsare for |Anvéands for identifiering av motstation. Detta tecken
I6senord [S] kontrollerar att ratt nummer har ringts upp.

Puls-till-tonvixlare /Anvand for att vaxla fran pulsuppringning till tonuppringning.
[:]
Vinta pa Anvand for att férdréja uppringning tills en férvantad

avkanning av natverkston upptacks.
natverk [W]

Lokalt ID [+] Behdvs for vissa internationella telefonnummer
teckenkontroll [+] |(i stallet for 00).

Lokalt ID Anvands for att forbattra lasbarhet. Lagger till blanksteg i ett
[blanksteg] telefonnummer som 1 234 5678 vilket ar lattare att 1asa an
teckenkontroll [] |12345678.

Telefonlista Telefonlistan kan lagra upp till 30 faxnummer. Ange faxnumret och valj Telefonlista.
Valj ett tomt nummer och ange sedan Telefonlista. Numret kommer att lagras.
Det gar ocksa att lagga till faxnummer fran telefonlistan till Séndlistan. Posterna
som visas i telefonlistan raderas inte nar ett fax ar slutfort.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 4-29

Fax



E Upplésning

Uppldsning paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal. En hégre
uppldsning ger battre kvalitet fér fotografier. En l1agre uppldsning minskar
overféringstiden.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxnin 1 Fler 2 g=n. Alla tjanster
g faxfunktioner
Uppringningsalternativ Upplésning Enkel/dubbelsidigt
Lagg till i sandlista Uppringningstecken Standard o Enkelsidigt
@)Fin Dubbelsidigt
O Sandlista. (0} Telefonlista
Alternativ:

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Alternativet kraver mindre
kommunikationstid, men ger inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen fér uppldsning och ar i de flesta fall det basta alternativet.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten &r enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar

dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar - Ange telefonnummer.

Faxning 1

faxfunktioner

Uppringningsalternativ

Lagg till i sandlista Uppringningstecken

O Sandiista.. {0} Telefonlista

Q Fin

Alternativ:

1-sidigt Anvand detta alternativ fér dokument med utskrift pa bara en sida.

2-sidigt Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.
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@ Fler faxfunktioner

Pa fliken Fler faxfunktioner finns ytterligare faxfunktioner som kan anvandas
for faxet.

Faxning

Fler 2 g, Alla tjanster
fafunktioner

@ Bildkvalitet O Dokument O Férdréjd
Ljusare/imorkare: 0 Alto sdndning
Bakarundsreducering: Av Ay

|O Dokumenttyp
Foto

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En markerad ruta visar
att funktionens grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att férbattra kvaliteten pa det utgaende faxet.

Ljusare/mbrkare: Bakgrundsreducering:
Liusare: O Av
Normal: E %

P&

Morkare:

Alternativ:

Ljusare/mérkare Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet morkare trycker du pa pilen
ned. Om du vill gora faxet ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Detta alternativ reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrunden som
reducering uppstar fran fargade papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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E Dokumenttyp

Anvand denna funktion tillsammans med instéliningarna som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa utmatningen.

Angra Avbryt Spara

re
0 Foto och text
Foto: ‘

Text:

Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av dokument
som avlases.
Alternativ i Dokumenttyp:

Detta ar grundinstallningen och kan anvandas for de flesta
dokument.
Anvands fér tonade fotografier eller rastrerade bilder.

Foto och text

Foto

Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
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Dokument

Auto

Manuell
inmatning

Dokument
i olika format

Anvand detta alternativ for att programmera storleken pa dokumenten som ska
l&sas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten
automatiskt.

Auto
Anvand fér att ange dokumentens format.

Manuell inmatning

* Auto &r det normala laget fér funktionen. Anvénd Auto fér att dokumentens
format ska kénnas av automatiskt i dokumenthanteraren.

Dokument i olika | . Anyand Manuell instalining for att ange dokumentmétten vid avidsning frén
format dokumentglaset.

Alternativ:

Anvand detta alternativ for att aktivera maskinen sa att den kanner av storleken pa
dokumenten som matas genom dokumenthanteraren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
avlasningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att avlasa ett jobb med dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 langsidan forst och A3
kortsidan férst. Lagg dokumenten i mataren nar funktionen ska anvandas.
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E Foérdréjd sandning

Anvand Foérdréjd séndning om du vill ange en tid, inom de ndrmaste 24 timmarna,
nar du ska sanda ett fax. Funktionen kan anvandas om du vill dverféra fax nar
det ar billigare att ringa eller nar du skickar fax till ett annat land eller tidszon.
Sandningstiden 1aggs till i jobbinformationen som skickas till faxservern med

den avlasta bilden. Tredjepartsfaxservern behaller faxet for att skicka det vid

den angivna tiden.

Funktionen gar ocksa att stalla in i 12 eller 24 timmars format. Om du staller
in 12 timmars format maste du dven ange FM eller EM.

Tryck pa ett inmatningsfalt och ange sedan
anclni i med

00-23 00 - 59

-] [=

O Angiven tid -
Aktuell tid &r 15:42

Av = =
Timmar Minuter

Alternativ:
Av Funktionen anvands inte.

Angiven tid Anvands for att ange tidpunkten da faxet ska skickas.
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Behdrighetsldage

Naétverksbeho-
righet

BesoOkare

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och évervakar
tilltradet till natverket via maskinen. Behdrighet stéller administratéren in for

att begrénsa anvandning av funktioner inom Avlas till e-post, Natverksavlasning,
Serverfax och Internetfax.

Niétverkshehirighet
Ange anvandarnamn och lisenord.

Besokare
Ange lisenord vid inloggning

Det finns tva behdrighetslagen:

Du méste ange inloggningsnamn och l6senord till natverket. Om du inte har ett
natverkskonto i det lokala natverket far du inte tillgang till natverket i detta lage.

Kraver ett allmént [6senord som administratoren stéller in. Du maste fa [6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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Fax
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5 Internetfax

Finternetfax... ......ooveeeeieeeiiiiiiiiie e
»Férgalternativ ... .........c..ccoovvevieiiiiieiiieeeeae,
»Bildjustering............cooeeeeveiiiiiieeeeee
»Utmatningsformat... ..........ccccoeevvvvvvernnnnn...

»Behdrighetsléage.........c.ooevevvvieeveeneennnn.
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Internetfax

Internetfax...

Klar att sénda Internetfax
Nar du har angett alla adresser, lagg | dokumenten och tryck pa Start.

1 2

Internet- Bild-

justering

Firgalternativ Utmatnings-

format

Sand

Detaljer
Till
Cle

Andra arende

Arende: Avlast av Xerox WorkCentre

Funktionen Internetfax ar en tillvalsfunktion pa WorkCentre Pro. Detta kapitel
innehaller information om alternativen som ar tillgangliga i Internetfax.

Nar Internetfax har aktiverats kan du sanda avlasta bilder som
e-post till en eller flera mottagare. Den har typen av fax éverfors via Internet eller
ett intranat.

Pa Internetfax-skarmen anger du faxets SMTP-adresser (Simple Mail Transfer
Protocol). Skdrmen anvands aven for att Iagga till eller ta bort mottagare eller andra
arenderaden.

Obs! En e-postadress som stdmmer éverens med SMTP-format maste anvéndas.
Till exempel nagon@foretag.se.

Tilltrade till funktionen Internetfax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tidnster i det 6vre hdogra hornet forst.

Pa funktionen Internetfax kan du valja féljande flikar:
> Internetfax

> Fargalternativ

> Bildjustering

> Utmatningsformat

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje fax om det behdvs.
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Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.

Sand

Anvand Sénd for att ange mottagarinformation.

Alternativ:

Fran Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen Fran.

Obs! Om du anvénder Internetfax via Behérighetsldge, kopplas e-postadressen
Fran till inloggningsnamnet och gér inte att dndra.

Till Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren.

Cc Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till en mottagare som du vill ska
fa en kopia av e-brevet.

Andra drende Anvand detta alternativ for att &ndra e-brevets grundinstallda drende. Arendet &r
rubriken pa e-postmeddelandet och inte sjalva texten i meddelandet. Arenderaden
kan innehalla 248 tecken och visas pa pekskarmen under knappen Andra &rende.

Detaljer Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren. Vilken
information som visas beror pa hur adressen ursprungligen lagts till i adresslistan,
fran den lokala eller den allméanna adressboken eller manuellt.

Ta bort Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran adresslistan.

Ta bort allt Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan. Ett fonster dar
du maste bekrafta borttagningen visas.

Pilknappar Anvand pilknapparna till héger om adresslistan for att rulla i listan.

Adresslista

Visar alla mottagaradresser som angetts for det aktuella Internetfaxet. Det gar att
ange upp till 128 mottagaradresser i listan.
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Internetfax

Ange en e-postadress for Internetfax

E-postadresser kan anges pa tva satt - manuellt eller via en adressbok.

Obs! Nér du anger e-postinformation kan du dndra knappsatsen sa att den visar
versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att vélja knappen
Féregaende.

Manuellt

Om du redan vet hela SMTP-adressen till mottagaren eller om du vet att mottagaren
inte finns i nagon av de konfigurerade adressbdckerna, valjer du Till... och anvander
knappsatsen pa pekskarmen for att ange e-postadressen. Maskinen kontrollerar att
det &r en SMTP-adress. Om det inte &r en SMTP-adress soker maskinen i
adressboken efter en matchande post.

E-postadressen visas i adresslistan.

Nar du valjer informationen fér en manuellt inmatad e-postadress visas bara
e-postadressen och ingen annan information.

Adressbocker

Adressbdcker innehaller listor 6ver e-postadresser och information som

ar relevanta for ditt féretag och/eller dig. Det finns tva sorters adressbocker

for e-post - Allménna och Lokala. Nar du lagger till en posti Till, Fran eller

Cc visar adressboken sokresultat for en eller bada konfigurerade adressbdécker.

Anvand knappsatsen pa pekskarmen for att mata in mottagarens e-postnamn.
Som med de flesta sdkfunktioner behéver du inte skriva in hela namnet utan
det gar att sdka i adressboken med bara de forsta bokstaverna i namnet.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekréfta. Om det inte
finns nagra matchande poster trycker du pa Andra adressbok fér att séka i den
andra adressboken.

Obs! Knappen Andra adressbok visas bara om b&da adressbéckerna har stéllts in.

Om maskinen hittar en eller flera traffar, visas de pa skarmen. Anvand
rullningslisten for att soka efter dnskad mottagare. Markera mottagaren i listan och
klicka pa Lé&gg till. Fortsatt tills du har lagt till alla dnskade mottagare och tryck
sedan pa Klart. E-postadressen visas i adresslistan.
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Typer av adressbécker

Allman adressbok

| den allmanna adressboken lagras externa féretagsadresser. Den innehaller en
lista 6ver anvandarnamn och e-postadresser.

Filen maste vara semikolonavgransad (CSV-format) for att maskinen ska
kunna Iasa filinnehallet. Hela filen importeras till maskinen med CentreWare
Internettjanster. Maskinen godkanner inte allmana adressboksfiler som inte har
filtillagget .CSV.

En giltig CSV-fil har formatet: Namn, E-postadress fér SMTP. Féljande poster har
till exempel giltigt CSV-format:

Svensson, svensson@foretag.se
"Svensson, Sven”, sven.svensson@foretag.se

Ordningen som posterna sorteras efter i CSV-filen &r den samma som visas
i maskinens allmanna adressbok.

Lokal adressbok

Kallas aven LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). | den lokala
adressboken lagras interna foéretagsadresser pa foretagets natverk.
Administratéren skapar lokala adressbocker.

Sdkresultatens visning definieras av LDAP. LDAP-servern kan till exempel ge
sOksvaret pa "And” som "Andreas Svensson” nar du egentligen ville ha resultatet
"Andersson, Peter”. Om efternamn, fornamn eller férnamn, efternamn visas styrs
av LDAP-servern och inte maskinen.

Om du har loggat in med behérighetskontroll férsker maskinen automatiskt
matcha inloggningsnamnet till din e-postadress. Ditt namn laggs sedan till
i adressfaltet Fran. Det gar inte att andra detta.
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Internetfax

Fargalternativ ...
Utskriftsfarg
OFarg
Svartvitt
Grétaner
Fliken Fargalternativ anvands for att valja olika fargfunktioner for den avlasta
Internetfax-bilden.
Tryck pa nadgon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ fér en funktion valjer du 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.
Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella instéllningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.
Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.
> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skdrmen och atergar till foregaende skarm.
> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
Utskriftsféarg
Anvand denna funktion for att vélja dnskad utskriftsfarg.
Alternativ:
Firg Detta alternativ avldser och skickar jobbet i farg.
Svartvitt Valj detta alternativ om du vill ha en svartvit kopia. Nar Svartvitt markeras anvands
endast svart fargpulver.
Gratoner Anvand detta alternativ nar dokumentet innehaller rastrerade bilder.
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Bildjustering...

—

3 \ Utmatnings- 4 Allﬁtjﬁnster

Internet- 1 Férgalternativ. 2
fax

Bild-
justering

£ & Bildkvalitet £ O Enkelidubbelsidigt | O Dokument
é | Ljusarefmerkare: O | Enkelsidigt ‘
Bakgrundsreducering: Av
Auto

‘ O Dokumenttyp O Upplésning

Fette | 200 x 200 {Fin)

Fliken Bildjustering anvands for att tillfalligt programmera funktioner for att férbattra
utseendet och stilen pa den avlasta Internetfax-bilden.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstéllning
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Internetfax

Bildkvalitet

Ljusare/mérkare

Bakgrunds-
reducering

Ljusare/morkare: Bakgrundsreducering:
Ljusare: AV

-0

Morkare:

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

Alternativ:

Med det hér alternativet &ndrar du ljushet eller mérkhet i svartvita utskrifter. Om du
vill gora utskriften morkare trycker du pa pilen ned. Om du vill géra utskriften ljusare
trycker du pa pilen upp.

Forhindrar att oonskade marken eller bilder pa baksidan av ett dokument syns pa
utskriften.
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Dokumenttyp

Angra Avbryt Spara

O Foto och text

Foto:

Text:

Anvand denna funktion for att férbattra dokumentkvaliteten baserat pa typen av
dokument som avlases.

Alternativ:

Foto och text Anvand detta alternativ fér dokument som innehaller litografier eller bilder och
utskriven text.

Foto Anvand detta alternativ for dokument som innehaller fotografier.

Text Anvand detta alternativ nar du kopierar textdokument som bestar av tecken med
fina linjer eller andra dokument med hog kontrast som innehaller ljusa, livliga farger.
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Internetfax

Avlasta sidor

1-sidigt

2-sidigt

2-sidigt, rotera

baksida

Angra Avbryt Spara

Enkelsidigt

Dubbelsidigt

Dubbelsidigt, rotera
baksida

Funktionen anvands for att ange om dokumenten ar enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Om de ar dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Alternativ:
Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.
Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor. Detta alternativ
framstaller dokument som kan lasas fran "6verkant till underkant”, till exempel
en kalender.
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Upplésning

Uppl6sning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning desto
battre bildkvalitet.

Alternativ:

200x100 Framstaller den minsta bildfilen och rekommenderas bara for enkla textdokument.
(Standard)

Obs! 200x100 &r inaktiverat om dokumentformatet ar PDF.

200x200 (Fin) Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.
Framstaller inte den basta bildkvaliteten pa fotografier och grafik. Detta ar
grundinstallningen.

300x300 Rekommenderas fér textdokument av hég kvalitet som ska anvéndas med
(Superfin) OCR-program (Optical Character Recognition). Rekommenderas ocksa for
linjegrafik av hég kvalitet samt fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet.
Detta ar grundinstallningen fér uppldsning och ar i de flesta fall det basta
alternativet.

400x400 Rekommenderas for fotografier och grafik av hdg kvalitet. Den framstaller en stérre
(ej-standard) bildfil, men ocksa den basta bildkvaliteten.

600x600 Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstaller den stérsta
(ej-standard) bildfilen, men ocksa den basta bildkvaliteten.

Storsta fil (Bista Mycket lite komprimering. Framstaller den storsta bildfilen, men ocksa den basta
bildkvalitet) bildkvaliteten.

Mindre fil (Béttre Viss komprimering. Den framstaller ett storre filformat, men aven en battre
bildkvalitet) bildkvalitet.

Minsta fil (Bra Hogsta komprimering. Den framstaller det minsta filformatet, men aven bra
bildkvalitet) bildkvalitet.
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Dokument

Internetfax

Auto

Manuell
inmatning

Angra Avbryt Spara

Auto
0 Anvand fr att ange dokumentens format.

Manuellinstalining |« Auto ar det normala |aget for funktionen.  Anvand Auto far att
dokumentens format ska avkannas automatiskt i
dokumenthanteraren.

«  Anvand Manuell instalining for att sjalv ange dokumentmétten vid
aviasning fran dokumentglaset.

Anvand detta alternativ for att programmera storleken pa dokumenten som ska

I&sas av eller programmera maskinen sa att den bestammer storleken pa
dokumenten automatiskt.

Obs! Vi rekommenderar att dokumenten har samma format. Om dokument med
olika format anvénds kan det innebéra att faxmottagaren bearbetar mindre bilder.

Alternativ:

Anvand detta alternativ sa att maskinen automatiskt bestammer storleken
pa dokumenten som matas genom dokumenthanteraren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
avlasningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera
storlekar som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.
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- f
Utmatningsformat...
Klar att sdnda Internetfax
Internet- 1 Fargalternativ 2 ' Bild- BN | tmatings- 4 sy 12 tidinster
IEES justering format _
‘ r Dokumentformat ° Svartill ‘ °Meddelandetext
Flersidigt TIFF minfex@xerox.corm

Meddelande har
lagts till

[ |° Bekraftelse-
rapport

Aktiverat

Anvand denna funktion for att tillfalligt &ndra instaliningarna fér den avlasta bilden.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Internetfax

Dokumentformat

0 Flersidigt TIFF

PDF fér bilder

Anvand Dokumentformat nar ett jobb ska skickas med ett annat filformat an det
grundinstallda.

Alternativ:

Flersidigt TIFF Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil som innehaller flera sidor med
avlasta bilder.

PDF for bilder Formatet PDF fér bilder. Detta format kan visas med visningsprogrammet PDF.
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Bekriaftelserapport

En bekraftelserapport visar leveransstatus for alla mottagare av
Internetfaxjobb du skickar.
Inaktiverad

O Aktiverad

Anvand denna funktion for att skriva ut en rapport som visar jobbets leveransstatus.
Rapporten visar antalet lyckade, misslyckade och obekraftade leveranser.

Om du valjer Aktiverad skrivs en rapport ut nér jobbet har skickats

Du kan inte valja Inaktiverad om administratoren har konfigurerat maskinen
att alitid skriva ut en bekraftelserappart

Alternativ:

Har aktiverats Anvand detta alternativ for att skriva ut en statusrapport efter att jobbet har skickats.

Har inaktiverats Anvand detta alternativ for att stdnga av funktionen.

Obs! Om grundinstéliningen av funktionen ar Har aktiverats gar det inte att
inaktivera den.

Svar till

Andra
adressbok

Svar till: .svensson@mittforetag.s

@@@DD-@D@@QD-

= ey o e ) e ] ane)
20 T e 2 R

Med funktionen Svar till kan du andra adressen som svaren pa Internetfaxen ska
skickas till.
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Internetfax

Meddelandetext
Klar far avlésning
mm ——
.  — —  — ]
L )T Y
(S 3 )
e o e R
Anvand denna funktion for att redigera det grundinstallda e-brevet som skickas med
jobbet. Meddelandetexten ar texten som skrivs i sjalva brevet till skillnad mot texten
pa arenderaden. Meddelandet som du skriver galler bara for det aktuella jobbet.
Obs! Administratéren stéller in det grundinstéllda meddelandet.
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Behdrighetslage...

Natverksbeharighet
Ange anvandarnamn och igsenard.

Besokare
Ange lisenord vid inloggning

Behdrighetskontrollen ar ett sakerhetsverktyg som begransar och évervakar
tilltradet till natverket via maskinen. Administratéren staller in behérighet for
att begransa anvandning av funktioner i Avlas till e-post, Natverksavlasning
och Internetfax. Nar funktionen har aktiverats galler den for alla tre tjanster.

Det finns tva behdrighetslagen:

Nétverks- Du maste ange inloggningsnamn och Idsenord till natverket. Om du inte har ett
behérighet natverkskonto i det lokala natverket far du inte tillgang till natverket i detta lage.

Besékare Kraver ett allmant I6senord som administratoren staller in. Du maste fa 16senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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6 Natverksavilasning
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Nétverksavlésning

Avlasning...

Funktionen Naétverksavlédsning ar en tillvalsfunktion pa WorkCentre Pro. Den &r inte
tillganglig pa CopyCentre.

Om alternativet Nétverksavidsning har aktiverats kan en elektronisk fil skapas fran
dokumentets papperskopia. Det avlasta dokumentet konverteras till en elektronisk
fil och lagras elektroniskt. Den elektroniska filen kan arkiveras, faxas eller
distribueras med e-post.

Detta kapitel innehaller information om alternativen som ar tiligéngliga
i Natverksavldsning.

Avléasningsresurser

Ytterligare informationskallor ar tillgangliga:

CentreWare® Nétverksavilasningstjanster

Aktiverar installationen, installningen och hanteringen av Avlasningstjanster fér
natverk. Avlasningstjanster for natverk bestar av flera olika element som fungerar
tillsammans for att skapa och leverera de avlasta dokumenten till deras
slutdestination. Se paketet CentreWare® Nétverksavldsningstjdnster som
medfdljer satsen for Avlasningstjanster.

FreeFlow Office

FreeFlow Office (tillganglig i standard och professionella versioner) ar ett
webbaserat natverksavldsningsprogram som anvands for att:

> avlasa papperskopior till olika destinationer inklusive e-postadresser,
FTP-mappar och webbadresser.

> avlasa papperskopior till olika dokumentarkiv, inklusive Domino.doc och
DocuShare.

CentreWare® Internettjanster

Internettjanster ar det inbyggda HTTP-serverprogrammet som ar tillgéngligt

pa natverksmodeller. Med Internettjanster kan du anvanda utskrifts- och
avlasningsfunktioner. Du kan visa status, hantera jobb och hantera CopyCentre/
WorkCentre Pro genom att anvanda ett webbprogram via Internet eller ett intranat.
Om du vill anvanda Internettjanster 6ppnar du webblasaren och anger CopyCentre/
WorkCentre Pros IP-adress i faltet Adress eller Placering.
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Resurser som finns pa webben

Webbplats

Allmant innehall

www.xerox.com

Detta ar en kalla for allmanna lésningar och
uppgraderingsalternativ.

www.centreware.com

Innehaller allman information om CentreWare® med
I&nkar till de senaste drivrutinerna och programmen.
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Nétverksavlésning

Natverksavlasning...

Natverks-

ty 1 Fargalternativ = 2
avlasning

3 Alla tjéinster
justering = % ~
Malldestinationer Destinationsdetaljer

GRUNDINSTALLNING Fil: Inkopsorder
Bbijork

Fkhan
1/3

Gnilsson
Haaby
Jdgrahn

Du gar till funktionen Nétverksavldsning genom att trycka pa knappen Funktioner
pa kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tidnster i det 6vre hdogra hornet forst.

Anvand fliken Nétverksavidsning pa pekskarmen for att valja standardfunktionerna
for ett Avlasning till fil-jobb.

Du kan valja foljande flikar i Ndtverksavildsning:

> Natverksavlasning

> Fargalternativ

> Bildjustering

> Utmatningsformat

> Uppdatera destinationer

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstéller skdrmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Arkiv

Arkiv ar kataloger eller sokvagar som finns pa en server dar avlasta filer sparas och
lagras. Innan det gar att anvanda natverksavlasning maste administratéren ange
vilka arkiv som ar tillgangliga pa maskinen. Arkiven definieras i mallen och gar inte
att andra vid WorkCentre Pro.

Malloversikt

Stélla in mallar

Vilja en mall

Andra
férprogrammera
de mallalternativ

For att lyckas med natverksavlasning maste du valja en mall vid WorkCentre Pro.
Mallar innehaller férvalda alternativ som anvands pa det avlasta dokumentet.

Till exempel, information om jobbets slutdestination (arkivet) och installningarna
av bildkvalitet gors i mallen tillsammans med mallnamnet.

Mallar kan skapas eller andras med hjalp av CentreWare® Avlasningstjanster,
CentreWare® Internettjanster eller FreeFlow Office. Kontakta administratéren for
ytterligare information.

Tips! Mallnamn begrénsas till 20 tecken. Mallnamn som innehéller mer én
20 tecken kommer att férkortas till de 20 férsta tecknen. Kom ihdg detta
nér du séker efter befintliga mallar eller nér du ger mallar namn.

Valj en mall utifran var filen ska skickas. Normalt har administratoren tilldelat en mall
for varje anvandare.

Nar du har valt en mall gar det att tillfalligt andra de flesta forprogrammerade
installningarna, till exempel avlasta sidor, bildkvalitet och uppldsning.

Utmatningsfacket som har tilldelats mallen kan inte andras pa maskinen.
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Nétverksavlésning

Malldestinationer

So6ka igenom
mallistan

| Malldestination visas en lista 6ver mallarna som lagrats pa maskinen.

Vid installation innehaller den standardmallen som medféljer WorkCentre Pro.
Standardmallen visas langst upp i listan och valjs automatiskt. Alla andra mallar
visas i alfanumerisk ordning. Det finns en 6vre grans pa 250 mallar.

Det finns tva typer av mallar:

Mallar som bérjar med symbolen @ har skapats med hjalp av Internettjénster.
Mallar som saknar symbolen @ ar mallar som har skapats med hjalp av
programmet CentreWare® Nétverksavldsning.

Anvand pilknapparna till hoger om mallistan for att s6ka i listan en sida at gangen
och valj en mall.

Om du snabbt vill komma till en viss sida i mallistan skriver du in sidnumret fran
knappsatsen och trycker pa tangenten (#). Platsen dar sidan finns visas.

Destinationsdetaljer

Destinationsdetaljer till hbger pa skarmen visar information om mallen som du har
valt. Varje gang du valjer en annan mallfil uppdateras detta omrade och visar
information som ar kopplad till den valda mallen.
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Fargalternativ...

Alla

Natverks- Firg 2 " Bild- Utmatnings- 4
avldsning alternativ justering format fanster

Utskriftsférg

OFarg

Svartvitt

Nétverksavléasning

Gré

Fliken Fargalternativ anvands for att valja olika fargfunktioner fér den avlasta bilden.

Tryck pa nadgon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ fér en funktion valjer du 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.

Utskriftsféarg

Anvand denna funktion for att valja dnskad utskriftsfarg.

Alternativ:
Fidrg Detta alternativ avlaser och skickar jobbet i farg.

Svartvitt Valj detta alternativ om du vill ha en svartvit kopia. Nar Svartvitt markeras anvands
endast svart fargpulver.

Gratoner Anvand detta alternativ nar dokumentet innehaller rastrerade bilder.
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Nétverksavlésning

Bildjustering...

3 Utmatnings- 4 Uppdatera 5 a== Alla tjanster
destinationer

| |© Bildkvalitet é@ O Enkelidubbelsidigt = Dokument
‘EJ | Liusare/markare: 0 ‘ Enkelsidigt ‘ é]
Bakgrundsreducering: Ay R T A

O Dokumenttyp | 01 Enskilda kanter [ Upplésning
Foto ‘ 800x600

Avlas till kant

Fliken Bildjustering anvands for att programmera funktioner som tillhér de avlasta
bilderna.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Ljusare/morkare; Bakgrundsreducening;
@ o~

Narmal:
@ P

Morkare:

Ljusare:

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

Alternativ:

Ljusare/mérkare Andrar ljushet/mérkhet fér svartvit utskrift. Om du vill géra utskriften morkare trycker
du pa pilen ned. Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Forhindrar att odnskade marken eller bilder pa baksidan av ett dokument syns pa
reducering utskriften.
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Nétverksavlésning

Dokumenttyp

Angra Avbryt Spara

O Foto och text

Foto:

Text:

Anvand denna funktion for att forbattra dokumentkvaliteten baserat pa typen av
dokument som avlases.

Alternativ:

Foto och text Anvand detta alternativ fér dokument som innehaller litografier eller bilder och
utskriven text.

Foto Anvand detta alternativ for dokument som innehaller fotografier.

Text Anvand detta alternativ nar du kopierar textdokument som bestar av tecken med
fina linjer eller andra dokument med hog kontrast som innehaller ljusa, livliga farger.
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Avlasta sidor

1-sidigt
2-sidigt
2-sidigt, rotera

baksida

Bildorientering

Enkelsidiga Bildorientering
For basta resultat ange
onegtirmgeﬂ#é bilden som matas
- in i dokumenthanteraren
Ebrelaicige =g Om du anvander dokumentglaset ar
i orienteringen den som du ser innan
= du wander pa dokumentet pa glaset

Dubbelsidiga, roterad
baksida

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Alternativ:
Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.
Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor. Detta alternativ
framstaller dokument som kan lasas fran "6verkant till underkant”, till exempel en
kalender.

Anvand detta alternativ for att ange bildorienteringen fére aviasning.
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Nétverksavlésning

Kantjustering

O Alla kanter

Enskilda kanter

Avlas till kant

Anvand denna funktion for att "friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som innehaller hal, flackar eller andra marken.

Alternativ:

Alla kanter Raderar lika mycket vid alla kanter pa dokumentet. Det gar att radera upp till 50 mm
i steg om 1 mm.

Kantjustering Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa bilden. Det gar
att radera upp till 50 mm i steg om 1 mm fran varje kant.

Avlis till kant Anvand detta alternativ fér att avlasa till kanten av papperet.
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Dokument

Angra Avbryt Spara

Auto
0 Arvand 1dr att ange dokumentens format.
Manuellinstalining |« Auto ar det normala |aget for funktionen.  Anvand Auto far att
dokumentens format ska avkannas automatiskt i
dokumenthanteraren.

«  Anvand Manuell instalining for att sjalv ange dokumentmétten vid
aviasning fran dokumentglaset.

Nétverksavléasning

Anvand detta alternativ for att programmera storleken pa dokumenten som ska
lasas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten.

Alternativ:

Auto Anvand detta alternativ sa att maskinen bestdmmer storleken pa dokumenten
i dokumenthanteraren.

Manuell Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
inmatning avlasningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar
som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.

Anvand detta alternativ for att avlasa bilden anda ut i kanterna av dokumentet.
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Nétverksavlésning

Upplésning

200x200

300x300

400x400
600x600

Stérsta fil (Basta

Uppl6sning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hogre upplésning desto
battre bildkvalitet.

Alternativ:

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.
Framstaller inte den basta bildkvaliteten pa fotografier och grafik.

Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvandas med
OCR-program (Optical Character Recognition). Rekommenderas ocksa for
linjegrafik av hég kvalitet samt fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet.
Detta ar grundinstallningen for upplosning och ar i de flesta fall det basta
alternativet.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hdg kvalitet. Den framstaller en storre
bildfil, men ocksa den basta bildkvaliteten.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hég kvalitet. Framstaller den stérsta
bildfilen, men ocksa den basta bildkvaliteten.

Mycket lite komprimering. Framstaller den stérsta bildfilen, men ocksa den basta

bildkvalitet) bildkvaliteten.
Mindre fil (Béttre Viss komprimering. Den framstaller ett storre filformat, men dven en battre
bildkvalitet) bildkvalitet.
Minsta fil (Bra Hogsta komprimering. Den framstaller det minsta filformatet, men &ven bra
bildkvalitet) bildkvalitet.
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1 f o)
Utmatningsformat... g
=
w
R
>
®©
L
1 2 Y Bild- 3 ' Utmatnings- 4 " uppdatera Cl = Allatjanster o
justering format destinationer 3 ()
>
_‘H
Dokumentnamn Dokumentformat | Laggtill ‘®©
NETSCAN FOF ‘ destination Z
(jgrahn)
" 2tillgangliga
Om filen redan finns 1) Extrafalt
| Byt namn pa ny fil | for .
— filhantering

Anvand de tillgangliga funktionerna for att tillfalligt andra formatet pa den avlasta
bildfilen vid destinationsservern.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Nétverksavlésning

Dokumentnamn

[Dokumentnamn:  NETSCAN

@@@DD-@D@@Q.-
[y e e e e e e
(30 {0 0 I Y ) e |

Anvand Dokumentnamn for att ange namnet pa mappen dar du vill att den avlasta
bilden ska lagras. Det har alternativet galler bara mappnamnet.

Om filen redan finns

Om filen redan finns:

O Byt namn pa ny fil Bifoga till befintlig fil

Skriv 6ver befintlig fil Spara inte

Anvand detta alternativ for att instruera maskinen om vad den ska géra nar
dokumentets destinationsmapp redan innehaller ett dokument med samma namn
som det aktuella avlasningsjobbet.

Alternativ:

Byt namn Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska ge den nya filen (eller mappen)
pa ny fil ett unikt namn.

Skriv 6ver Anvand detta alternativ for att byta ut den befintliga filen som har samma filnamn
befintlig fil som den nyligen skapade avlasta bildfilen.
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Bifoga till Anvand detta alternativ for att 1dgga till den nyligen avlasta bildfilen till ett befintligt
befintlig fil dokument med samma namn som den nya avlasningen.

Obs! Alternativet ar inte tillgdngligt om filformatet Flersidigt TIFF eller PDF
anvénds.

Spara inte Anvand detta alternativ for att avbryta avlidsningen om en fil med samma namn som
den nyligen avlasta bildfilen avkanns.

Dokumentformat

O TIFF PDF fér bilder

Flersidigt TIFF JPEG

Anvand denna funktion for att tillfalligt &ndra filtypen pa den avlasta bildfilen vid
destinationsservern. Grundinstéllningen ar densamma som vardet som angetts
i den valda mallen.

Alternativ:

TIFF Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika grafikprogram
i olika operativsystem.

Flersidigt TIFF Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil som innehaller flera sidor med
avlasta bilder.

PDF for bilder Formatet PDF fér bilder. Detta format kan visas med visningsprogrammet PDF.

JPEG Joint Photographic Experts Group. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika
grafikprogram i olika operativsystem.
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Nétverksavlésning

Extra falt for filhantering

Klar

Tryck pa OK nir du har last eller angett 6nskad information.

Extra falt for filhantering

Fall nummer Omréde Faktureringskod
00125549

Anvand Extra falt for att ange information som ar unik for dig i mallen. Falten maste
ha aktiverats nar mallen stélldes in i webblasaren.

Obs! Om den markerade mallen inte innehaller nagra aktiverade félt géar det inte
att vélja Extra félt.

Laggq till fildestinationer

visafilens | jar | a

Destinationsdetaljer (Jgrahn)

|SEECla|b95f5”ﬂ'"95f _@ Fil (alternativ). Specialbestallningar @

Fil: Inképsorder

| avias pa fserverfmycket.,
I

I:I@ @

Anvand den har funktionen for att lagga till fildestinationer till en mall. Det gar

att lagga till upp till 5 fildestinationer i en mall. Om den valda mallen innehaller

1 destination kan du lagga till ytterligare 4 destinationer genom att anvanda denna
funktion. Om den valda mallen daremot innehaller 5 destinationer gar det daremot
inte att valja knappen Lé&gg till fildestinationer.
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Uppdatera destinationer...

Valj fliken Uppdatera destinationer for att anvanda funktionen Uppdatera mallista.

Tryck pa Uppdatera mallista om mallen nyss har skapats eller andrats. Systemet
uppdaterar automatiskt mallistan.

Behdrighetslage...

Nétverks-
behérighet

BesoOkare

Natverkshehorighet
Ange anwvandarmamn och I3senord,

Besokare
Ange lisenord vid inloggring

Behdrighetskontrollen ar ett sakerhetsverktyg som begransar och évervakar
tilltradet till natverket via maskinen. Behdorighet staller administratéren in for att
begransa anvandning av funktioner i Avlas till e-post, Natverksavlasning och
Internetfax. Nar funktionen har aktiverats galler den for alla tre tjanster.

Det finns tva behdrighetslagen:

Du méste ange inloggningsnamn och l6senord till natverket. Om du inte har ett
natverkskonto i det lokala natverket far du inte tillgang till natverket i detta lage.

Kraver ett allmant [6senord som administratoren staller in. Du maste fa [6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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Nétverksavlésning
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E-post

E-post...
Klar att sénda Internetfax
Nar du har angett alla adresser, lagg | dokumenten och tryck pa Start.
E-post T Firgakternativ. 2 \ Bild- _ Utmatnings- Alla tjanster
Sand
Detaljer
Till
Cic
Andra arende
FunktionenE-post ar en tillvalsfunktion pa WorkCentre Pro. Den ar inte tillganglig pa
CopyCentre. Detta kapitel innehaller information om alternativen som ar tillgangliga
i E-post.
Avlasta bilder kan skickas som ett bifogat e-postmeddelande till en specificerad
e-postmottagare eller flera mottagare. Om du vill anvanda Avlas till e-post maste
du ange en SMTP-adress till exempel nagon@nagotforetag.se.
Obs! Om du sénder fargdokument med hég upplésning med e-postfunktionen kan
dokumenten oéverstiga filformaten.
Du gar till funktionen E-post genom att trycka pa knappen Funktioner pa
kontrollpanelen. Anvand fliken E-post om du vill Idgga till och ta bort mottagare
och éndra drenderaden.
Beroende pa alternativen som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tjidnster i det 6vre hogra hornet forst E-post.
Du kan valja féljande flikar i E-post:
> E-post
> Fargalternativ
> Bildjustering
> Utmatningsformat
Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.
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Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som

visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.

Sand:

Anvand Sénd for att ange mottagarinformation.

Alternativ:

Fran Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen Fran. E-postadressen Fran

anges av administratéren.

Obs! Om du dppnade funktionen E-post via behdrighetsldget anvdnds
inloggningsnamnet automatiskt i féltet Fran. Instéllningen kan inte &ndras.

Till Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren.

Cc Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren som ska fa en

kopia av e-brevet.

Bcc Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren som ska fa en

kopia av e-brevet utan att hans/hennes namn visas.

Andra drende Anvand detta alternativ for att &ndra e-brevets grundinstallda drende. Arendet &r
rubriken pa e-postmeddelandet och inte sjalva texten i meddelandet. Arenderaden
kan innehalla 248 tecken och visas pa pekskarmen under knappen Andra &rende.

Detaljer Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren. Vilken
information som visas beror pa hur adressen ursprungligen lagts till i adresslistan,

fran den lokala eller den allmanna adressboken eller manuellt.

Ta bort Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran adresslistan.

Ta bort allt Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan. Ett fonster dar

du maste bekrafta borttagningen visas.

Pilknappar Anvand pilknapparna till héger om adresslistan for att rulla i listan.
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Adresslista

Visar alla mottagaradresser som angetts for den aktuella avlasningen till e-post.

k7
]
Q
W Det gar att ange upp till 128 mottagaradresser i listan.

Ange en e-postadress

E-postadressen kan anges pa tva olika satt - manuellt eller med hjalp av en
adressbok.

Obs! Nér du anger e-postinformation kan du dndra knappsatsen sa att den visar
versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att vélja knappen
Féregaende.

Manuellt

Om du redan vet hela SMTP-adressen for e-post till mottagaren eller om du vet
att mottagaren inte finns i nagon av de konfigurerade adressbéckerna kan du
valja knappen Till... och anvanda knappsatsen pa pekskarmen for att ange
e-postadressen. Maskinen kontrollerar att det ar en SMTP-adress. Om det inte
ar en SMTP-adress sdker maskinen i adressboken efter en matchande post.

E-postadressen visas i adresslistan.

Genom att valja informationen fér en manuellt inmatad e-postadress visas bara
e-postadressen, ingen annan information visas.

Adressbocker

Adressbocker innehaller listor 6ver e-postadresser och information som ar
relevanta for ditt foretag och/eller dig. Det finns tva sorters adressbocker for
e-post - Allmédnna och Lokala. Nar du lagger till en post i Till, Fran eller Cc
visar adressboken sokresultat for en eller bada konfigurerade adressbocker.

Anvand knappsatsen pa skarmen for att mata in e-postmottagarens namn.
Som med de flesta s6kfunktioner behéver du inte skriva in hela namnet utan
det gar att sdka i adressboken med bara de forsta bokstaverna i namnet.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekréfta. Om det inte
finns nagra matchande poster véljer du Andra adressbok fér att séka i den andra
adressboken.

Obs! Knappen Andra adressbok visas bara om b&da adressbéckerna har stéllts in.

Om maskinen hittar en eller flera traffar, visas de pa skarmen. Anvand rullningslisten
for att soka efter mottagaren. Markera mottagaren i listan och klicka pa L&gg ill.

Fortsatt tills du har lagt till alla dnskade mottagare och tryck sedan pa Klart.
E-postadresserna som du har angett visas i adresslistan.
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Typer av adressbécker

Allman adressbok

| den allmanna adressboken lagras externa féretagsadresser. Den innehaller en
lista 6ver anvandarnamn och deras e-postadresser.

Filen maste vara semikolonavgransad (.CSV) fér att den ska kunna lasas. Hela filen
importeras till maskinen med CentreWare Internettjanster. Maskinen godkanner
inte allmana adressboksfiler som inte har filtillagget .CSV.

En giltig CSV-fil har formatet: Namn, E-postadress for SMTP. Bada féljande poster
har giltigt CSV-format:

Svensson, svensson@foretag.se
"Svensson, Sven”, sven.svensson@foretag.se

Ordningen som posterna sorteras efter i CSV-filen &r den samma som visas
i maskinens allmanna adressbok.

Lokal adressbok

Kallas dven LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). | den lokala
adressboken lagras interna foéretagsadresser pa foretagets natverk.
Administratéren skapar lokala adressbocker.

Visningen av sokresultaten definieras av LDAP. LDAP-servern kan till exempel ge
sOksvaret "Andreas Svensson” nar du soker efter "Andersson, Peter’” med "And”.
Om efternamn, férnamn eller férnamn, efternamn visas styrs av LDAP-servern och
inte maskinen.

Om du har loggat in med behérighetskontroll férsker maskinen automatiskt
matcha inloggningsnamnet till din e-postadress. Namnet matas da in i adressfaltet
Fran. Det gar inte att andra detta.
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@ Fargalternativ ...

&

w

Utskriftsférg
OFarg
Svartvitt
Gra
Fliken Férgalternativ anvands for att valja olika fargfunktioner fér den avlasta bilden.
Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.
Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstéllning
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.
Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.
> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.
> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
Utskriftsféarg
Anvand denna funktion for att vélja dnskad utskriftsfarg.
Alternativ:
Firg Detta alternativ avldser och skickar jobbet i farg.
Svartvitt Valj detta alternativ om du vill ha en svartvit kopia. Nar Svartvitt markeras anvands
endast svart fargpulver.
Gratoner Anvand detta alternativ nar dokumentet innehaller rastrerade bilder.
Sida 7-6

Snabbreferens for Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Bildjustering...

1 5 E 7 i 3 o Fh = Allatjdnster
Fiirgalternativ Bild- Utmatnings- ¥
justering format

£ | Bildkvalitet E'D Enkelfdubbelsidigt 5 T Dokument
é Ljusarefmorkare: 0 — ‘ Enkelsidigt ‘ Auto
Balcgrundsreducering: Av
Dokumenttyp r—1 |7 Enskilda kanter — |0 Upplésning
Foto / ‘ H 600x600

Avlas till kant

Fliken Bildjustering anvands for att tillfalligt programmera funktioner for att férbattra
utseendet och stilen pa den avlasta E-post-bilden.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstélining
aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Bildkvalitet

—
(%]
o
&

w

Ljusarefmorkare: Bakgrundsreducering:

Ljusare: AV

Normal: @
E @ Py
Markare:

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa avlasta dokument.
Alternativ:

Ljusare/mérkare Andrar ljushet/mérkhet fér svartvit utskrift. Om du vill géra utskriften morkare trycker
du pa pilen ned. Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa pilen upp.

Bakgrunds- Forhindrar att odnskade marken eller bilder pa baksidan av ett dokument syns pa
reducering utskriften.
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Dokumenttyp

Angra Avbryt Spara

O Foto och text

Foto:

Text:

Anvand denna funktion for att férbattra dokumentkvaliteten baserat pa typen av
dokument som avlases.

Alternativ:

Foto och text Anvand detta alternativ fér dokument som innehéller litografier eller bilder och
utskriven text.

Foto Anvand detta alternativ for dokument som innehaller fotografier.

Text Anvand detta alternativ nar du kopierar textdokument som bestar av tecken med
fina linjer eller andra dokument med hdg kontrast som innehaller ljusa, livliga farger
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‘g Avlésta sidor
o
W

Enkelsidiga Bildorientering
For basta resultat ange

orienteringen pa bilden som matas
Dubbelsidiga in i dokumenthanteraren

=g Om du anvander dokumentglaset ar
i orienteringen den som du ser innan
= du wander pa dokumentet pa glaset

Dubbelsidiga, roterad
baksida

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Alternativ:
1-sidigt Anvand detta alternativ fér dokument med utskrift pa bara en sida.
2-sidigt Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

2-sidigt, rotera Anvand detta alternativ fér dokument med utskrift pa4 bada sidor. Detta alternativ
baksida framstaller dokument som kan lasas fran "6verkant till underkant”, till exempel en
kalender.

Bildorientering Anvand detta alternativ fér att ange bildorienteringen fére avlasning.
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Kantjustering

O Alla kanter

Enskilda kanter

Avlas till kant

Anvand denna funktion for att "friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som innehaller hal, flackar eller andra marken

Alternativ:

Alla kanter Raderar lika mycket vid alla kanter pa dokumentet. Det gar att radera upp till 50 mm
i steg om 1 mm.

Kantjustering Anvands fOr att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa bilden. Det gar
att radera upp till 50 mm i steg om 1 mm fran varje kant.

Avliés till kant Anvand detta alternativ for att avlasa till kanten av papperet.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 7-11

E-post



—
(%]
o
&

w

Dokument

Auto

Manuell
inmatning

Angra Avbryt Spara

Auto
0 Anvand fr att ange dokumentens format.

Manuellinstalining |«

Auto ar det normala laget for funitionen, Anvand Auto fdr att
dokumnentens format ska avkannas automatiskt i
dokumenthanteraren.

«  Anvand Manuell instalining for att sjalv ange dokumentmétten vid
aviasning fran dokumentglaset.

Anvand detta alternativ for att programmera storleken pa dokumenten som ska

l&sas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten
automatiskt.

Alternativ:

Anvand detta alternativ for att aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa
dokumenten som matas genom dokumenthanteraren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
avlasningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar
som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.
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Upplésning

Uppl6sning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning desto

battre bildkvalitet.

Alternativ:

200x200 Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.
Framstaller inte den basta bildkvaliteten pa fotografier och grafik.

300x300 Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvandas med
OCR-program. Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hég kvalitet samt

fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Detta ar grundinstaliningen for

upplosning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

400x400 Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Den framstaller en stérre

bildfil, men ocksa den basta bildkvaliteten.

600x600 Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstaller den
bildfilen, men ocksa den basta bildkvaliteten.

Stérsta fil (Bista Mycket lite komprimering. Framstaller den stérsta bildfilen, men ocksa den
bildkvalitet) bildkvaliteten.

Mindre fil (Béttre Viss komprimering. Den framstaller ett storre filformat, men dven en battre
bildkvalitet) bildkvalitet.

storsta

basta

Minsta fil (Bra Hogsta komprimering. Den framstaller det minsta filformatet, men aven bra

bildkvalitet) bildkvalitet.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545

Sida 7-13

E-post



E-post

Utmatningsformat...

E-post 1" Firgalternatiy 2 Bild- 3 " Utmatnings- 4 = Allatjdnster
justering format L]

\D Dokumentformat \D Svar till \D Meddelandetext
| < } } Ulla Sjgo }
== [lR —— —

Anvand denna funktion fér att &ndra e-postadressens Svar till och identifiera
filformatet som kravs for e-postens avlasta bild.

Tryck pa nagon av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion valjer du dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen som heter Jobbéversikt - sammanstéllning

aterspeglar de aktuella installningarna for den funktionen. En grén lampa visar att
funktionens grundinstéalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skdrmen 6ppnades.
> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till féregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Dokumentformat

O TIFF PDF for bilder

Flersidigt TIFF JPEG

Anvand alternativet Dokumentformat nar jobbet ska skickas med ett annat filformat
an mallens grundinstallning.

Alternativ:

TIFF Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika grafikprogram
i olika operativsystem.

Flersidigt TIFF Multi-Page Tagged-Image File Format. En TIFF-fil som bestar av flera sidor med
avlasta bilder.

PDF for bilder Formatet PDF fér bilder. Detta format kan visas med visningsprogrammet PDF.

JPEG Joint Photographic Experts Group. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika
grafikprogram i olika operativsystem.

Snabbreferens fér Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Sida 7-15

E-post



g Svar till
&
Ly
ad'::ggok Qaﬁ 123 -
var till: svel nsson@mitiforetag se
@@E}.D-@@@@QD-
S T I S A =
(E2) = e ] ] e T )
Med funktionen Svar till kan du dndra adressen som svaren pa ett e-postjobb ska
skickas till.
Meddelandetext
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Anvand denna funktion for att &ndra det grundinstallda e-brevet. Meddelandetexten
ar texten som skrivs i sjalva brevet till skillnad mot texten pa arenderaden
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Behdrighetslage...

Natverkshehorighet
Ange anvandarmamn och |dsenord.

Besikare
Ange senard vid inloggning

Behdrighetskontrollen ar ett sakerhetsverktyg som begransar och évervakar
tilltradet till natverket via maskinen. Behdorighet staller administratéren in for att
begransa anvandning av funktioner i Avlas till e-post, Natverksavlasning och
Internetfax. Nar funktionen har aktiverats galler den for alla tre tjanster.

Det finns tva behdrighetslagen:

Nétverks- Du maste ange inloggningsnamn och Idsenord till natverket. Om du inte har ett
behorighet natverkskonto i det lokala natverket far du inte tillgang till natverket i detta lage.

Besoékare Kraver ett allmant I6senord som administratoren staller in. Du méaste fa I6senordet
fran administratoren.

Kontakta administratéren for mer information.
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8 Utskrift

»Inledning till UtSkrift...............coovvevveeiiieeenn, 8-2

» Skrivardrivrutinens funktioner...................... 8-3
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Inledning till Utskrift

Nar CopyCentre/WorkCentre Pro ar kopplad till natverket kan elektroniska jobb
som ska skrivas ut skickas fran en arbetsstation direkt till maskinen.

&
<
2
S

Med CentreWares drivrutiner skriver du ut fran en arbetsstation till CopyCentre/
WorkCentre Pro via ett natverk. CentreWares drivrutiner innehaller olika
funktionsalternativ som anvands for att anpassa utskrifter.

For ytterligare information, se cd-skivan CentreWare® Nétverkstjanster som
levereras tillsammans med CopyCentre/WorkCentre Pro.
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Skrivardrivrutinens funktioner...

Det finns ett antal skrivardrivrutiner tillgangliga fér CopyCentre/WorkCentre Pro.
Funktionerna som finns tillgéngliga beror pa vilka av skrivarens drivrutiner som
anvands. Fdljande beskrivningar ger en 6versikt av de normala funktionerna
som tillhandahalls av skrivardrivrutinerna i CopyCentre/WorkCentre Pro.

Mer information om en specifik funktion for skrivardrivrutinen finns
i skrivardrivrutinens direkthjdlp som medféljer programmet.

Styralternativ

OK

Avbryt

Tillampa

Grundinstéllning

Alla grundin-
stéllningar

Hjalp

Det finns ett antal alternativ som visas pa alla skarmar i skrivardrivrutinen.

Sparar alla nya installningar och stanger drivrutinen eller dialogrutan. Dessa nya
installningar galler tills de andras.

Stanger dialogrutan och aterstaller alla installningar pa flikarna till de varden som
géallde innan dialogrutan éppnades. Eventuella &ndringar som har gjorts férsvinner.

Sparar alla andringar som har gjorts utan att stdnga drivrutinen.

Aterstéller den aktuella fliken och alla dess funktioner till systemets grundvarden.
Aterstéliningen galler bara den aktuella fliken. Alla andra flikar férblir oférandrade.

Aterstéller funktionerna pa flikarna Utmatning, Layout och Bildalternativ till
systemets grundvarden. Andra funktioner och flikar har eventuellt inte specifika
grundinstallningar och paverkas inte av alternativet.

Klicka pa Hjélp langst ned till hdger pa drivrutinens skarm eller tryck pa [F1] pa
datorns tangentbord om du vill visa information om den aktuella skarmen.

Om du vilar markéren pa en funktion visar Microsoft Windows ett kortfattat hjalptips
om den funktionen. Om du anvander héger musknapp ger Hjalpsystemet mer
utforlig information.
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Fliken anvandas for att valja alternativ, till exempel antal bilder, bildorientering och
fargkorrigering. Du kan aven bestalla forsattssidor och satsférskjutningar.

Papper/utmatning

Normal utskrift

Skyddad utskrift

Provsats

Foérdréjd utskrift

Denna flik kan anvandas for att valja alternativ, till exempel jobbtyp, papperstyp,
omslag, avdelare for stordior, dubbelsidig utskrift, utskriftsfarg och destination.
Om du har en efterbehandlare (tillval) pa maskinen kan du valja haftningsalternativ
och andra efterbehandlingsalternativ. De alternativ som ar tillgéngliga beror pa
vilka alternativ som har aktiverats pa maskinen. Anvand pilknapparna for att andra
installningar. Om du vill visa listan éver jobbtyp anvander du pilknappen bredvid
Normal utskrift.

Tillgangliga jobbtyper:
Visar skrivardrivrutinens skarmfunktioner.

Ett I16senord kan matas in for att skydda ett jobb. Jobbet ligger kvar i kdn och skrivs
inte ut tills samma Iésenord anges vid CopyCentre/WorkCentre Pro. Om du vill
skriva ut jobbet valjer du jobbet i utskriftskdn och trycker pa Frigér. | den Skyddade
utskriftens inloggningsfonster maste du ange ett I16senord for att frigéra och skriva
ut jobbet.

Anvandare kan skriva ut en provsats av ett dokument innan de skriver ut resten av
satsen/kopiorna. Resten av satserna ligger kvar i CopyCentre/WorkCentre Pros
utskriftsko tills jobbet frislapps via CopyCentre/WorkCentre Pros kontrollpanel.

Nar du anvander den har funktionen ska du se till att det inte finns ett alternativ fér
Sorterat i programmets dialogruta Utskrift. Om den goér det slar du AV alternativet
Sorterat for att provsatsfunktionen ska fungera ordentligt. Om du inte slar AV
Sorterat, kor programmet eventuellt hela jobbet som ett enda dokument.

Fordrojer bearbetningen av ett jobb tills senare. Nar du har valt Fordrojd utskrift
anger du tiden pa dagen som jobbet ska bearbetas. Jobbet Iaggs i ko tills den
angivna tiden. Jobbet frislapps sedan automatiskt och placeras i slutet av listan
Over pagaende jobb i utskriftskén. Jobbet formateras sedan och skrivs ut som ett
normalt jobb.
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Bildalternativ

Denna flik kan anvandas for att véalja en inverterad bild eller en spegelbild for ett
dokument. Fliken innehaller aven funktioner for att justera bildkvalitet, marginaler
och ange férminsknings-/férstoringsvarden.

Layout/Vattenstampel

Denna flik kan anvandas for att andra layout i ett dokument och lagga till
vattenstamplar. Dokument kan dessutom skrivas ut med 1 bild, 2 bilder,
osv, upp till 16 bilder. Hafteslayout ar ocksa tillganglig pa denna flik.
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9 Underhall

» Utbytbara enheter/CRU............cccccceeee.
»Rengbra maskinen............ccccccoeeeveeevieeeennnn.
»Kalibrering... .........coeeeeeueieieeiieeeiiiieeeeeiieeeeen,
» Ytterligare hjalp... .......cccoovveveeevenieiiiiieeeen,
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Underhall

Utbytbara enheter/CRU...

Det finns flera utbytbara enheter pa maskinen:
Trumkassetter (4)
FargpulverFargpulver ( Kassetter (4)
Fixeringsenhet
Overskottsbehallarefér fargpulver

Maskinen visar ett meddelande pa skarmen nar nagon av ovanstaende maste
bytas ut. Meddelandet &r en varning att enheten nastan ar forbrukad.

Byt bara ut enheten nar ett meddelande om byte visas.

Forsiktighet! Ta INTE bort luckor och skydd som sitter fast med skruvar.
Komponenter bakom kapor och skydd ska inte underhallas och repareras
av anvandaren. Forsok INTE utféra underhalisrutiner som INTE specifikt
beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Om du vill byta ut en utbytbar enhet ska du helt enkelt f6lja instruktionerna som
finns i ladan.

Om du vill ha mer information om varje utbytbar enhet se cd-skivan Utbildning
och information (cd 2), som finns i CopyCentre/WorkCentre Pros cd-paket
som medféljer CopyCentre/WorkCentre Pro.

Tips! Om du vill bestélla utbytbara enheter eller nagra andra Xerox
férbrukningsmaterial ska du kontakta Xerox-representanten och ge
honom féretagsnamnet, produktnummer och maskinens serienummer.
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Rengéra maskinen...

Varning! Nar du rengér maskinen, anvand INTE organiska I6sningsmedel
eller regéringsmedel i aerosolform. Hall INTE vitska direkt pa nagot omrade.
Anvand endast forbrukningsvaror och rengéringsmaterial enligt anvisningar
har. Forvara allt rengéringsmaterial utom rackhall fér barn.

Anvéndargranssnitt

> Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.

> Rengor hela omradet inklusive pekskarmen.

> Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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< Kalibrering...

Avsluta Nasta
Hjélpmedel
Med l‘(alibl;s_:r'? kopiering stegarfdu igenom
i iori i - en automatisk process som optimerar
O Kalibrera kopiering Kalibrera utskrift kvaliteten pa kgpierade jobb. Tryck pa
Nasta fér att fortsatta.
Aterstall kalibrering Aterstall kalibrering av
av kopiering utskrift

Kalibrering anvands for att korrigera och justera bildkvalitetsproblem vid utskrift och
kopiering. Funktionen Kalibrering kommer du at via skdrmen Hjdlpmedel.

Obs! Oppna skidrmen Hjélpmedel genom att trycka pa Tilltrdde pé
kontrollpanelen. Du behéver inte ange ett I6senord fbr att komma at funktionen
Kalibrering. Om du vill visa kalibreringsalternativ trycker du pa Bekriéfta till h6ger
pé skdrmen Hjdlpmedel.

Nar du valjer Kalibrera kopiering kan du flytta igenom ett antal steg foér att optimera
kvaliteten pa kopiorna. Maskinen skriver ut ett kalibreringsménster som du kan
lagga pa dokumentglaset. Nar monstret har lagts pa dokumentglaset avlaser
maskinen kalibreringsmonstret och gor automatiskt nédvandiga justeringar.

Om du trycker pa Aterstall kalibrering for kopiering aterstalls
fabriksinstallningarna. Pa grund av miljévariationer optimerar inte
grundinstaliningarna kopiekvaliteten.

Nar du valjer Kalibrera utskrift kan du flytta igenom ett antal steg for att optimera
kvaliteten pa utskrifterna. Maskinen skriver ut tva kalibreringsmal som du kan lagga
i dokumenthanteraren. Maskinen avlaser kalibreringsmalen och gor automatiskt
nédvandiga andringar. Du maste utvardera ett prov innan kalibrering och efter
kalibrering. Slutligen maste du godkénna eller avbryta justeringarna baserat pa
utskriften.

Om du trycker pa Aterstill kalibrering fér utskrift aterstalls fabriksinstallningarna.
Pa grund av miljévariationer optimerar inte grundinstaliningarna utskriftskvaliteten.
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Ytterligare hjalp...

For ytterligare hjalp, bestk var webbsida pa www.xerox.com eller kontakta
Xerox Kundtjdnst och ange maskinnumret.

> Trycka pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.

» Skarmen Maskininformation visas.
> Tryck pa [Maskininformation].

> Telefonnumret till Xerox Kundtjanst och maskinens serienummer visas.

= Tips! Maskinnumret finns dven pa en metallplat pa baksidan av maskinen i
o omradet 1 (bakom fixeringsenheten).
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10 Problemlosning

FAIMAENE ... ..o
»Rensning avfel........ccocovvviiiiiieiiiiiian
»Xerox Kundtjdnst..............cccccoevveveveeneennnnn..

» Probleml6sningstips. .. .........c.ccceveeevevneannn,
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Problemlésning

Allmant ...

Ett antal situationer kan paverka kvaliteten pa kopior och utskrifter. Fér basta
prestanda féljer du riktlinjerna nedan:

Stall inte CopyCentre/WorkCentre Pro i direkt solljus eller intill en varmekalla,
till exempel ett varmeelement.

Undvik plétsliga férandringar i miljén runt CopyCentre/WorkCentre Pro.
Nar en férandring sker ska du lata CopyCentre/WorkCentre Pro sta

i minst tva timmar for att dess installningar ska kunna justeras till de

nya férhallandena.

Folj ett regelbundet underhéllsschema for rengdring av omraden,

t ex dokumentglaset och anvandargranssnittet.

Stall alltid in magasinstdden till det pappersformat som finns i magasinet
och se till att skdrmen alltid visar ratt format.

Se till att gem och pappersbitar inte férorenar maskinen.
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Rensning av fel...

Nar ett fel uppstar visas en felskarm med instruktioner om hur du atgardar felet.

> FOlj anvisningarna.

Obs! Arken som har fastnat skrivs automatiskt ut igen.

Papperskvadd
> Felskarmen visar var papperet har fastnat.
> Oppna dérrarna enligt anvisningarna for att ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Alla ark med text som tas bort skrivs automatiskt ut igen nér
papperskvadden har rensats.

Dokumentkvadd
> Ta ut alla dokument ur dokumentmararen och dokumentglaset enligt
anvisningarna.

> Lagg dokumenten i ursprungsordning och lagg i dem igen. Dokumenten kors
automatiskt om sa att jobbet blir ratt.

Om det inte gar att atgarda felet, hanvisa till nasta avsnitt for att kontakta
Xerox Kundtjanst for hjalp.
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Problemlésning

Xerox Kundtjanst...

Om det inte gar att I6sa ett fel genom att félja anvisningarna pa skarmen tittar du pa
Probleml6sningstips i nasta avsnitt — de kan hjalpa dig att snabbt 16sa problemet.
Om problemet kvarstar, kontakta Xerox Kundtjanst. Xerox Kundtjanst behéver
féljande information: Typ av problem, maskinens serienummer, felkoden (om sadan
finns) samt namn och adress till ditt foretag.

Hitta maskinnumret

> Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.

» Skarmen Maskininformation visas.
> Tryck pa [Maskininformation].

> Telefonnumret till Xerox Kundtjanst och maskinens serienummer visas.

Obs! Maskinnumret finns dven pa en metallplat pa baksidan av maskinen i
omradet 1 (bakom fixeringsenheten).
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Problemlésningstips...

Elektriska krav

Maskinen slas inte pa:

> Kontrollera att maskinen inte befinner sig i Lageffektldge, vilket framgar av den
grona lampan pa anvandargranssnittet.

> Sla PA knappen PA/AV.
> Kontrollera att natkabeln har installerats ordentligt.

Dokumenthanterare

Dokumenten matas inte igenom dokumentmataren
> Se till att alla haftklammer eller gem ar borttagna fran dokumenten.
> Lagg inte for manga dokument i mataren. Dokumenthanteraren kan hantera

50 ark om 80 g/mz. Anvand Sammansétta jobb om du har fler dokument
an detta.

> Kontrollera att dokumentsatsen ar helt inskjuten i mataren. Den gréna lampan
pa dokumentmataren lyser nar dokumenten laggs i.

> Se till att stéden har justerats sa att de precis vidror sidorna pa dokumenten.
> Se efter om det finns pappersbitar i mataren.
> Kontrollera att kapan pa mataren ar stangd.

> Kontrollera att maskinen inte ar i diagnostiklaget — det framgar av ett
meddelande pa skarmen.

Pappershantering

Upprepade papperskvadd eller felmatningar
> Se till att ratt pappersformat visas pa pekskdrmen.

> Ta bort materialet och fyll p4 magasinet igen. Ta bort papperet, lagga ihop
det med det nya papperet i magasinet, vand pa pappret och fyll sedan pa
magasinet igen.

> Se till att pappersmagasinet inte ar fyllt dver maxlinjen.
> Se till att magasinstdden har justerats sa att de vidror sidorna pa papperet.
> Se om det finns féremal vid pappersingangen.
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Problemlésning

Papperskvaddar i maskinen

> Kontrollera att det inte finns féremal i pappersbanan.

> Vand pa papperet i pappersmagasinet.

> Kontrollera att stdden ar installda mot kanterna pa papperet.
> Kontrollera att pekskarmen visar ratt pappersformat.

> Fyll pa nytt papper.

Upprepade meddelanden om att kontrollera magasinet pa
anvédndargrénssnittet och papperet fylls pa i magasinet.
> Justera magasinstdéden mot pappersbunten i magasinet.

> Om du inte stallde in magasinstdéden mot papperet i magasinet nar du tryckte
pa Start tar du bort jobbet i jobbkdn och boérjar om igen.

Krullat papper

> Fyll pa papper i pappersmagasinen med papperets somsida upp. Fyll pa papper
i det manuella magasinet med skarvsidan ned.

Skarven avser undersidan pa
forpackningen dar omslaget ar ihopklistrat.@
Den kan aven kallas "pilsidan”.

> Fyll pa material som inte ar standard i det manuella magasinet.
> Om papperet krullas for mycket vander du pa papperet i pappersmagasinet.

Efterbehandlare

Efterbehandlaren buntar inte utskrifterna pa ratt satt
> Tom utmatningsfacket i efterbehandlaren ofta.
> Ta inte bort haftade satser medan efterbehandlaren arbetar.

Efterbehandlaren héftar inte som den ska

> Anvand mindre an 50 ark med papper om de ar tyngre an 80 g/m2.

Det hogsta antalet ark ar 20 nér du héftar kraftigt papper.

> Kontrollera anvéndargrénssnittet efter ett meddelande som visar att det behdvs
haftklammer. Byt ut haftklammerkassetten.
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Utmatningskvalitet

Enstaka marken eller svarta mérken fran halstansade dokument
férsvinner inte

» Anvand Kantjustering for att ta bort kanten med hal.

> Kopiera fran dokumentglaset med dokumentluckan nedfalld.

Problemlésning

Bilderna placeras i fel ordning eller upp-och-ned nar funktionen
Héften anvénds

> Se till att dokumenten ligger i ratt ordning.

> Anvand papper med orienteringen KSF fér LSF-dokument.

> Aktivera visningsalternativen for Héften och se till att du har valt ratt sekvens
(dvs Vanster till hoger eller Hoger till vanster).

Utskrifterna ar blanka

> Se till att dokumenten har placerats med texten uppat i dokumenthanteraren
eller med texten nedat pa dokumentglaset.

Streck, linjer, flackar eller svarta heldragna eller prickade linjer
férekommer pa utskrifterna
> Kor jobbet fran dokumentglaset.

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet. Anvand Alla kanter eller Enskilda
i Kantjustering om du vill ta bort linjer fran kanterna i dokumentet.

> Aktivera Bakgrundsreducering.
> Fyll pa nytt papper.

Bildforlust

> Nar du kopierar ett dokument fran ett storre format till ett mindre format
anvander du Auto% for att féorminska bilden till det mindre formatet.

> Anvand férminskning dvs. kopiera vid 90% i stallet fér 100%.
> Valj [Auto centrering] och kor jobbet igen.

> Om du avlaser fran dokumentglaset valjer du [Manuell instéllning] och
definierar dokumentformatet. Lagg dokumentet i hégra bakre hérnet och
kopiera med luckan nedfalld.
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Problemlésning

Suddiga bilder pa utskrifter/kopior
> Fyll pa nytt papper.
> Om du kopierar fran dokumentglaset ska du kontrollera kvaliteten pa

dokumenten, stalla in inmatningen pa Manuell instélining, stanga luckan och
forsoka igen. Se till att dokumentet ligger helt plant mot dokumentglaset.

Tecken saknas pa utskrifterna

> Fyll pa nytt papper.

> Forsok att anvanda ett jamnare papper.

> Valj morkare om dokumentet ar ljust eller om fonten ar fargad.

Glansférédndringar
> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet.
» Om dokumentet har stora tdta omraden &ndrar du kontrasten.

Skuggning

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet.

> Rengdr dokumentglaset om det anvands.

> Rotera dokumentet 180 grader och férsok igen.

Maskinen kdnner inte av dokumentformatet pa glaset
> Valj [Dokument] pa fliken Bildjustering och ange storleken.
> Las av dokumentet igen och lamna luckan nere.

Jobben ldases av men de skrivs inte ut
> Vissa jobb kraver bildbearbetning innan de skrivs ut.

> Kontrollera kdn i Jobbstatus for att se om ett jobb bearbetas. Det kan finnas ett
jobb i kdn med statusen "Tillfalligt avbrutet”. Ta bort detta jobb om det har denna
status i mer an 5 minuter.

> Detta kan eventuellt bero pa en felaktig funktionskombination. Eventuellt maste
du aterstalla programvaran. Kontakta administratoren.

Utskrifterna aterspeglar inte alternativen pa pekskdrmen
> Tryck péa Aterstéll allt mellan jobben.
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Natverksavlasning 6-5
Auto avkanning 3-11
Avancerade faxfunktioner
Inbyggd fax 4-23
Avlasa ett dokument 2-10
Avlasning 6-2
Avlasningsresurser
Natverksavlasning 6-2
Avlasta sidor
E-post 7-10
Inbyggd fax 4-8
Internetfax 5-10
Natverksavlasning 6-11
Serverfax 4-31
B
Baskopiering 3-3
Behdrighetslage
E-post 7-17
Internetfax 5-17
Natverksavlasning 6-19
Serverfax 4-37
Bekraftelserapport
Internetfax 5-15
Bildalternativ, flik
Skriv ut 8-5

Bildjustering
E-post 7-7
Inbyggd fax 4-9
Internetfax 5-7
Kopiering 3-15
Natverksavlasning 6-8
Bildkvalitet
E-post 7-8
Inbyggd fax 4-10
Internetfax 5-8
Kopiering 3-16
Natverksavlasning 6-9
Serverfax 4-33
Bildlage
Kopiering 3-21
Blue Angel 1-13
Brevlador
Inbyggd fax 4-21
Bundna dokument
Inbyggd fax 4-12
Kopiering 3-18
D
Destinationsdetaljer
Natverksavlasning 6-6
Dokument
E-post 7-12
Inbyggd fax 4-11
Internetfax 5-12
Kopiering 3-20
Natverksavlasning 6-13
Serverfax 4-35
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Dokumentformat
E-post 7-15
Internetfax 5-14
Natverksavlasning 6-17
Dokumenthanterare
Problemlésningstips 10-5
Dokumentnamn
Natverksavlasning 6-16
Dokumenttyp
E-post 7-9
Inbyggd fax 4-13
Internetfax 5-9
Kopiering 3-17
Natverksavlasning 6-10
Serverfax 4-34
Dubbelsidigt
Kopiering 3-5
E
Efterbehandlare
Problemldsningstips 10-6
Enfarg 3-11
E-post 7-2
Extra falt for filhantering
Natverksavlasning 6-18
F
Fax 4-2
Inbyggd fax 4-4
Serverfax 4-27
Faxrapporter
Inbyggd fax 4-20
Faxsandning
Inbyggd fax 4-14
Fler faxfunktioner
Inbyggd fax 4-14
Serverfax 4-32
Flera bilder
Kopiering 3-25
Flera upp 3-25
Fliken Avancerat
Skriv ut 8-4
Fliken Layout/Vattenstampel
Skriv ut 8-5

Fliken Papper/Utmatning
Skriv ut 8-4
Fylla pa papper 2-5
Fargalternativ
E-post 7-6
Internetfax 5-6
Kopiering 3-10
Natverksavlasning 6-7
Fargbalans
Kopiering 3-13
Fargférskjutning
Kopiering 3-14
Foérbrukningsartiklar som kan bytas ut av
anvandaren 9-2
Fordréjd séandning
Inbyggd fax 4-19
Serverfax 4-36
Forinstallda fargalternativ
Kopiering 3-12
Foérminska/Dela upp
Inbyggd fax 4-16
Foérminska/forstora
Kopiering 3-6
Forsattssida
Inbyggd fax 4-17
H
Hitta maskinnumret 10-4
Haften
Kopiering 3-24
Hamtning
Inbyggd fax 4-25
|

Information om europeiska bestammelser
Inbyggd faxsats 1-15

Information om lagar och férordningar 1-14

Instalining av kommentar
Inbyggd fax 4-22

Installning av kortnummerlista
Inbyggd fax 4-27

Internetfax 5-2

Introduktion 1-2

Invertera bild
Kopiering 3-26
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Jobbsammansattning
Kopiering 3-28
K
Kalibrering 9-4
Kantjustering
E-post 7-11
Kopiering 3-19
Natverksavlasning 6-12
Kontrollpanel - 6versikt 2-3
Kopiera 2-6
Kopiering 3-2
Papper 3-8
L
Lagrad programmering
Kopiering 3-32
Logga Pa/Av 214
Lagg till fildestinationer
Natverksavlasning 6-18
M
Malldestinationer
Natverksavlasning 6-6
Malléversikt
Natverksavlasning 6-5
Maskinfunktioner - éversikt 1-5
Maskinéversikt 2-2
Meddelandetext
E-post 7-16
Internetfax 5-16
Miljdnormer 1-13
N
Natverksavlasning 6-4
(o)
Om denna handbok 1-2
Om filen redan finns
Natverksavlasning 6-16
Omslag
Kopiering 3-27
P
Papper
Kopiering 3-8
Pappershantering
Problemldsningstips 10-5

Problemlésning 10-2
Problemlésningstips 10-5
Provsats

Kopiering 3-31

R

Radioutrustning och telekom.

Terminalutrustningsdirektiv 1-15

Rengdra maskinen 9-3, 9-4

S

Sammansatta jobb
Inbyggd fax 4-24

Kop
Skriva u
Skriva u

iering 3-29
t fran en persondator 2-12
t med Internettjanster 2-13

Skrivardrivrutinens funktioner 8-3
Skrivsatt i handboken 1-2
Skarpa/Mattnad

Kop

iering 3-13

Sla pa och sla av maskinen 2-4
Starthastighet
Inbyggd fax 4-18

Stordior
Kop
Strom

iering 3-23

Problemldsningstips 10-5
Styralternativ for skrivardrivrutinen 8-3

Svar till

E-post 7-16
Internetfax 5-15
Sakerhet 1-8, 1-9

Sand

E-post 7-3

Internetfax 5-3
Sanda ett e-brev 2-11
Sanda ett inbyggt fax 2-7
Sanda ett Internetfax 2-9
Sanda ett serverfax 2-8
Sandningsalternativ

Inbyggd fax 4-15

Uppdatera destinationer
Natverksavlasning 6-19
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Uppldsning
E-post 7-13
Inbyggd fax 4-7
Internetfax 5-11
Natverksavlasning 6-14
Serverfax 4-30
Upprepa bild 3-25
Uppringningsalternativ
Inbyggd fax 4-5
Serverfax 4-28
Utmatning
Kopiering 3-4
Utmatningsformat
E-post 7-14
Internetfax 5-13
Kopiering 3-22
Natverksavlasning 6-15

Utmatningskvalitet
Problemlésningstips 10-7
Utskrift 8-2
Utskriftsfarg
E-post 7-6
Internetfax 5-6
Kopiering 3-11
Natverksavlasning 6-7
X
Xerox Kundtjanst 10-4
Y
Ytterligare hjalp 2-15, 9-5
Ytterligare resurser 1-4

A
Atgarda fel
Problemlésning 10-3
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