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Materialhandbok

Inledning

Affarsdokument ar idag inte langre begransade till enbart svart/vita
dokument. De kan framstallas pa tusentals olika satt: i farg, med
bilder, pa papper och pa flera andra teknologiska satt. Dokumen-
tationshantering, laserutskrift i farg, utskrift vid behov och digital
utskrift i fyrfarg erbjuder manga satt att skapa dokument, men det
innebar ocksa att en del utmanande fragestallningar kommer upp —
speciellt nar det galler val av papper.

Hur du far det basta beslutet

Vilket papper ar bast for bilder i fyrfarg? Vilket papper fungerar bast
tillsammans med de olika utskriftsteknologierna och programmen?
Hur paverkar fargpulver papperet? Vilket papper ger den basta
prestandan och mervarde? Vad galler betraffande kvalitet, vikter,
struktur och ytbehandling?

Svar pa dessa fragor och mera information

Materialhandboken ger dig en inblick i hur de olika papperssorterna
tillverkas och hur detta paverkar tillforlitigheten och bildkvaliteten;
hur fargpulverpartiklar, black och pappersfibrer samverkar; och hur
du kan forbattra produktiviteten genom att anvanda papper som ar
kompatibelt med den utrustning och de program du anvander.

Papper for dagens foretag

Allt eftersom 6kade krav stalls pa papper pa grund av mer sofistike-
rade skrivare i den digitala utskriftsmiljon, erbjuder numera pappers-
bruken ett stérre utbud av papper speciellt utformat for optimal
prestanda for dagens avancerade och flerfunktionella fargskrivare.
Denna Materialhandbok undersdker de olika alternativen och visar
dig hur du gor for att specificera ratt papper for att fa basta resultat.

MATERIALHANDBOK
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OM DENNA HANDBOK

Om denna handbok

Symboler i denna handbok

Terminologi

Foljande symboler anvands i denna handbok. Anvand dessa som
hjalp for att hitta den information du séker pa ett snabbt och
enkelt satt.

Nyckeldel: Denna symbol anvands for att uppmarksamma dig pa
viktig extra information, rad eller tips.

Forsiktighet: Denna symbol anvands for att uppmarksamma dig pa
att avvikelser fran det angivna tillvagagangssattet kan leda till data-
forlust eller maskinskada.

Varning: Denna symbol anvands for att uppmarksamma dig pa att
folja alla sakerhetsregler for ditt eget basta. Om proceduren utfors
pa ett felaktigt satt kan den orsaka personskada.

Bestalla forbrukningsmaterial

Pa vissa av Xerox kopiatorer/skrivare kallas det magasinet som
finns pa sidan av maskinen fér manuella magasinet och ibland
kallas det for magasin 5. Bada uttrycken hanvisar till samma

magasin.

Toner kallas for fargpulver.

Allt material som har ett listat artikelnummer under Xerox kan

bestallas hos narmaste forsaljningsstalle av Xerox kontorsmaterial.

Land nummer Land nummer
Frankrike 3313453 1212 Holland 313069 80 400
England 44 192385 4774 Belgien 322716 6000
Irland 353 18 301 833 Osterrike 431601970
Tyskland 49 211 990 7933 gSchweiz 411860 14 00
Norden 468 795 1000 Spanien 34915203253
Finland 358 204 68 5402 JGrekland 301 93 311 000
Sverige 46 8 795 1000 Italien 39292188 764
Norge 47 80033033 Portugal 35114709186
Danmark 45 44828244

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

Angaende papper

Grundlaggande information om papper

Denna handbok ger dig grundlaggande information om hur de olika
skeendena under framstallningsprocessen av papper paverkar
papperets prestanda och varfér papperet inte alltid fungerar pa det
satt du tankt dig. Du kan darefter anvanda denna vetskap till att
besluta vilket papper som ar bast att anvanda vid framstallning av
viktig dokumentation.

En inblick i maskinerna for pappersframstallning.

En vanlig pappersmaskin producerar cirka 7.000 ton papper per dag
med en hastighet av 1.000 meter per minut. Detta kan tyckas vara
en oerhérd mangd papper, men om du ocksa inser att féretagen
idag producerar 1.000 miljader dokument per ar sa ar det Iatt att
forsta pappermaskinerna stora kapacitet.

Varfor produceras det s manga dokument?

En drivande kraft ar datateknologin. | ett initialt skede var avsikten
att skapa ett papperldst kontor, men den digitala utvecklingen har
givit totalt motsatt inverkan. Informationen flodar nu mycket snab-
bare an forr, de flesta har en hogre arbetstakt och genererar darfor
mera pappersdokument. Papper ar viktigare idag an nagonsin forr,
eftersom den avancerade utskriftsteknologin och dokumenthante-
ringssystemen ger anvandaren mojlighet att skapa mera sofistike-
rade dokument med ett professionellt utseende direkt fran datorn.

MATERIALHANDBOK
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ANGAENDE PAPPER

Vad som hander nar fargpulvret appliceras pa papperet

Tryckta bilder &r egentligen en optisk illusion
skapade fran ett punktmonster eller fran
skarmpunkter.

Inom xerografin, brianns
fargpulvret fast genom en varmeprocess
pa papperets fibrer.

Hur fargpulvret samarbetar med papperets yta ger ett direkt resultat
av hur idéer ska 6verforas i olika nyanser och varden for att en bild
ska framstéllas. | detta avsnitt tittar vi pa hur fargpulver, papperets
egenskaper och papperets optiska karaktarer paverkar vissa kvali-
teter i det fardigbehandlade dokumentet.

Nar fargpulvret appliceras pa papperet

Fargpulver ar ett torrt pulver som anvands inom den xerografiska
processen och det branns fast pa papperets fibrer genom en varme-
process. Fixeringsprocessen gor att fargpulvret fastnar permanent
pa papperet utan att det flagnar, gar att skrapa bort eller dra bort.
Grovt pappermaterial |dmpar sig mindre for den xerografiska
processen, eftersom den grova ytan férhindrar fargpulvret att fastna
ordentligt pa papperet.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

Viktiga egenskaper for papper avseende fargxerografi

Papperets inverkan pa dokumentets kvalitet

Olika skeenden i framstallningsprocessen av papper paverkar kvali-
teten och prestandan pa det fardigbehandlade papperet. Medan
vissa av skeendena ar till for att kontrollera framstallningen av ett
specifikt material kan andra resultera i bristfalligheter.

¢ Utformning — Utformningen visar hur fiberriktningen ar pa
pappersarket. Dalig fiberriktning kan orsaka marmorerad eller
ojamn, flackig distribution av fargpulver pa bilder som inne-
haller stora tackta solida omraden. For att du ska kunna se
papperets utformning, haller du ett ark mot ljuset. Om
papperet har en bra utformning ar det jamnt och slatt. Om
papperet har en dalig utformning ar det flackigt och ojamnt.

Tips: Fiberriktningen &ar speciellt viktig
om dokumentet bestar av
fotografier eller har en hég
tdckningsgrad av fargpulver.
For bésta resultat, valj ett
papper som har bra utformning.

MATERIALHANDBOK Besok var webbsida pa www.xerox.com 5
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Fiberriktning — Fiberriktningen i ett papper visar at vilket hall
de flesta fibrerna ligger. Vid papperstillverkningen ligger majo-
riteten av fibrerna parallellt med varandra. Beroende pa hur
pappersbruket sedan skar ut det fardiga papperet avgér om
papperet ar langfibrigt (fibrerna gar parallellt med langsidan av
papperet) eller kortfibrigt (fibrerna gar parallellt med kortsidan
av papperet).

En metod att avgora fiberriktningen ar att vika ett ark forst pa
langden och sedan pa bredden. Jamfér sedan de bada
vikningarna. En vikning i fiberriktningen blir skarp och jamn.
En vikning mot fiberriktningen tenderar att bli skrynklig och
krackelerad.

En annan metod att bestamma fiberriktningen ar att riva arket
pa bredden. Rivningen blir alltid rakare i fiberriktningen.

Fiberriktningen &r mycket viktig nar du anvander kraftigt
papper, sasom 120 g/m2 papper i kopiatorn/skrivaren. Kraftigt
papper maste laggas i det manuella magasinet (aven kallat
magasin 5) med fiberriktningen parallellt med arkets inmat-
ningskant.

Tips: Anvénd Kortfibrigt papper vid
utskrift av dokument déar bilden
korsar vikningen (ex.
broschyrer).

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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Tryckerier farar papperet innan vikning,
speciellt bestruket material eller nar mycket
fargpulver tacker sjalva vikningen.

Styvhet — Styvheten avser papperets hardhet eller béjnings-
motstand. Kraftigare papper ar nomalt styvare. Papperet ar
oftast styvare i dess kortfibriga riktning.

Generellt ar papper med mindre vikt an 64 g/m2 benaget att
buntas ihop eller skrynklas vid kérning i kopiatorn/skrivaren,
vilket orsakar kvaddar och felmatningar. Tyngre pappersvikter
over 105 g/m2, kan ha problem med genomstrémningen och
aven ha utskriftsdefekter (6verhoppningar, flackar, utplaningar)
beroende pa dess reducerade mdjlighet att bojas runt éverfo-
ringstrumman.

Generellt kan palitlig matning forvantas genom att du matar
lattare pappersvikter, 64 g/mz, med fiberriktningen at samma
hall som matningsriktningen. Detta 6kar papperets hardhet.
Vid matning av tyngre pappersvikter, 120 g/m2 xerografiskt
eller tyngre papper, bor fiberriktningen vara motsatt mot
matningsriktningen for att minska papperets hardhet.

Porositet — Papper som ar for pordst orsakar felmatning eller
att flera ark matas samtidigt och gor att solida omraden
marmoreras (flackig eller ojamn utskrift) och blir kladdiga.
Papper med lag porositet (kompakthet) tenderar att ge mer
krullning och har en benagenhet att ge kladdiga bilder.

Vikt — Vikten ar en annan viktig faktor. Tyngre ark ar oftast
mycket tjockare darfor att de innehaller mera fibrer. Dessa
papper kan vara for tjocka och fasta for att matas genom
pappersbanan pa vissa skrivare. De kan ocksa krackelera och
brista nar de viks (dven om det ar beskuret).

Tips: Nér du véljer papper, vélj déa ett
material som befinner sig inom
rekommenderat omfang fér den
utskriftsmiljé du anvénder. Testa
papperet genom att vika ett ark.

MATERIALHANDBOK
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ANGAENDE PAPPER

Ytbehandling/Jamnhet — Ytbehandlingen hanvisar till
pappersytans jamnhet eller grovhet. Ytbehandlingen sker nar
papperets ytmonster (virasidan eller filtsidan) bildas genom att
pappersmassan matas genom pappersmaskinen och att
Klister tillférs och sjalva kalendreringsprocessen jamnar ut och
polerar pappersytan. Kalendrering innebar att en serie pole-
rade rostfria rullar trycker ihop ytans fibrer och ger arket en
glansig yta.

Papperets jamnhet har en betydande inverkan pa bild-
kvaliteten. Om papperet ar for grovt, minskas bildkvaliteten.
Okad grovhetsgrad ger férlust av bildkvalitet p4 kompakta
bilder och pa halvtoner (gryniga farger). Extremt grovt papper
fixerar inte fargpulvret, vilket gor att trycket flagnar av eller kan
torkas bort.

Flackar (ljusa omraden inom solida fargomraden) kan uppsta
pa grovt papper och pa papper som har en ojamn utformning.
Papperets jamnhet och utformning férsdmras generellt allt
eftersom pappersvikten okar.

Eftersom den oregelbundna ytan inte kan fyllas med farg-
pulver blir bilden pa grovt papper mycket ljusare. En hégre
fargmattnad (anvand installningen Ljusare/Morkare pa kopia-
torn/skrivaren) behovs for att uppna samma mattnadsniva
som med ett jAmnt papper.

Xerografiskt papper for farg ar i allménhet jamnare an vanligt
xerografiskt kopiepapper.

Tips: Anvénd jémnt bestruket eller
ytbehandlat papper fér
dokument som innehaller
fina detaljer, har skuggade
omréaden eller bestar av
bilder med halvtoner.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

® Orenheter- Vid processen for papperstillverkning kan oren-
heter lamna sma korn pa vissa pappersmaterial, vilket resul-
terar i odnskade flackar och marken pa bilden vid kopiering/
utskrift. (Detta ar speciellt vanligt pa atervunnet papper,
eftersom vissa orenheter inte gar att ta bort under atervin-
ningsprocessen.)

Tips: De orena kornen i atervunnet
papper kan paverka vissa bilder
och fina detaljer i dokument.
Aven fast Xerox stéder
anvéandingen av atervunnet
papper, rekommenderar vi icke-
atervunnet papper vid kopiering
och utskrift av dokument som
innehaller h6g upplésning av
fotografier och fina detaljer.

Bild pa ett klart
vitt papper

Bild pa ett papper
som innehaller orenheter

MATERIALHANDBOK Besok var webbsida pa www.xerox.com 9



ANGAENDE PAPPER

Optiska papperskvaliteter som paverkar bildkvaliteten

Fargpulvrets prestanda paverkas av foljande karaktarsdrag hos
papperet: Schattering - Opacitet - Klarhet - Reflexionsgrad

* Schattering — Papperets schattering kan andra utseendet pa
fargbilder pa grund av att fargpulvret appliceras i ett punkt-
monster (eller skarmpunkter), vilket innebar att en viss del av
papperets farg kan lysa igenom. Papperets schattering kan
variera betydligt mellan olika marken.

Tips: Valj ett riktigt vitt papper for
béttre atergivning av fdrg och
mera naturlig atergivning av
hudnyanser.

* Opacitet — Dubbelsidig utskrift kraver ett mindre genomskinligt
— —_ papper sa att problem med genomlysning inte uppstar. Ett
= e papper med lag opacitet gor att bilder och text lyser igenom
fran den ena sidan av arket till den andra (ex., dagstidningar).
Opaciteten paverkar lasbarheten, utseendet och kvaliteten.

Tips: For att fa basta resultat, anvand
papper med hég opacitet fér
dokument som innehaller
omraden med stor
tdckningsgrad av fargpulver.

* Klarhet — Papperets egenskap att reflektera ljus kallas for
klarhet. Nar fargpulvret appliceras pa ett klart papper far bilden
en hogre kontrast, vilket forbattrar trycket och kvaliteten.

Tips: For att fa basta resultat, anvand
papper med hég klarhet vid
kopiering eller utskrift av
dokument som innehaller
fotografier eller komplex grafik.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

Ljus
Bild

Ljus

Bild

Reflexionsgrad — Nar fargpulver appliceras pa en jamn
pappersyta, sasom glattat papper, resulterar det i att bilden blir
skarpare darfor att bilden reflekteras tillbaka rakt framifran.
Nar fargpulver appliceras pa en grov yta, resulterar det i att
bilden inte blir sa skarp eftersom bildens reflektion splittras i
flera olika riktningar.

Tips: Vélj ett jdgmnt papper med hég
reflexionsgrad fér skarpare
bilder.

Palitlighet

Bodjning — Overdriven bdjning kan orsaka felmatning. Valjer
du papper med lag béjningsgrad och med Iamplig fuktighets-
nivd kommer du att marka en markant skillnad i prestanda pa
kopiatorn/skrivaren.

Xerox papper ar tillverkade med en inbyggd béjningskontroll
och fungerar darfor utmarkt nar de placeras i pappermaga-
sinet pa ett korrekt satt.

Vissa papper har pa forpackningsomslaget en pilsymbol tryckt
i ena anden av omslaget. Pilsymbolen visar papperets fram-
sida (virasida) for kopiering/utskrift. Papperets bdjning, d.v.s.
den motsatta sidan ar papperets baksida (filtsida).

Fyll pa papper i kopiatorns/skrivarens pappersmagasin sa att
tryckningen av bilden sker pa papperets framsida.

Fyll pa papper i det manuella magasinet (aven kallat

magasin 5) eller stormagasinet (om tillgangligt) med papperets
framsida uppat (papperets bojning nedat). Det ar speciellt
viktigt att lagga kraftigt papper med den bdjda sidan nedat i
det manuella magasinet.

For mera detaljerad information om hur du fyller pa papper,
se i anvandarhandboken som levererades med din kopiator/
skrivare.

MATERIALHANDBOK
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ANGAENDE PAPPER

Bojnings-
sida

Tips betraffande pappersmatning

Om papperets forpackningsomslag inte har en pilsymbol tryckt
i ena anden av omslaget, sa ar papperets framsida den sida
som ligger mot omslagets forslutning. Du kan &ven avgora
vilken den papperets framsida ar genom att enbart halla i kort-
sidan pa en halv pappersbunt.

Lat papperets langsida hanga parallellt med din kropp.
Antingen kommer den nedre kanten eller bada kanterna att
bdja sig nagot inat mot mitten. Kontrollera at vilket hall kanten
eller kanterna bojer sig. Detta ar papperets baksida.

Hantering av papper och kopians bojning varierar beroende pa
rumstemperatur, luftfuktighet, papperskvalitet och placeringen
av bilden pa kopian. Alla dessa variationer paverkar varandra
och i vissa sammanhang maste du darfér experimentera for
att bestamma vilken metod for pafylining av papper som ger
det basta resultatet.

Om ihallande problem med pappersmatningen uppstar, prova
nagot av nedanstaende tips:

— Vand pa pappersbunten och fortsatt att kopiera. Denna
teknik kan du anvanda i samtliga magasin och i det manu-
ella magasinet (aven kallat magasin 5). Om pappersmat-
ningen forbattras, fortsatt da att lagga i papperet pa detta
satt.

— Oppna en ny férpackning med papper. Lagg i den nya
pappersbunten och fortsatt med kopieringsjobbet. Om
felmatningen upphor, kasta da bort det papperet som orsa-
kade felmatningen.

— Ibland kan det dversta arket i en nydppnad férpackning boja
sig i motsatt riktning mot de évriga arken i bunten. Detta ar
en indikation pa att papperet haller pa att anpassas till luft-
fuktigheten i rummet. For att fa en konstant bojning pa
samtliga ark i den nydppnade forpackningen, later du
pappersbunten ligga tills papperet har anpassat sig Hill
gallande fuktighetsniva.

— Andra orienteringen for pappersmatningen, T.ex. om
papperet matas med langsidan forst (LSF), prova matning
med kortsidan forst (KSF).

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

Fuktighetsniva

Fuktighetsnivan i papperet paverkar direkt tillforlitigheten och bild-
kvaliteten.

* For mycket fuktighet kan orsaka éverdriven pappersbojning,
felmatningar och problem med bildkvaliteten. Om fuktighets-
nivan ar for lag kan det orsaka problem med statisk elektricitet,
vilket i sin tur kan orsaka felmatning av papper.

® Fuktighetsnivan maste vara konstant i férpacknigen. Forpack-
ningen ska inte slappa ut eller absorbera fuktighet under férva-
ring. Fuktighetssakra forpackningar ar darfér nédvandiga for
att korrekt fuktighetsniva ska bibehallas. Xerox papper har
darfor ett férpackningsomslag som motstar paverkan av fukt
innanfor och utanfoér forpackningen.

* En fuktighetsnivd med ett omfang av 4,0 till 5,0% rekommen-
deras for papper som anvands i kopiatorn/skrivaren.

Elektriska egenskaper (ledningsformaga och motstand)

Papper som har en hdg ledningsférmaga orsakar papperskvadd och
gor att utplaningar sker pa bilden. Papper med hogt motstand gor att
statisk elektricitet byggs upp mellan arken och det leder till dubbel-
matning av papper, kvaddar och problem med bildtrycket. De elek-
triska egenskaperna bor balanseras for att undvika utplaningar vid
hog luftfuktighet och for ett undvik att flackar och streck uppstar pa
kopian och att statisk elektricitet byggs upp vid torr luftfuktighet.

Xerox papper har en korrekt balans sa att du far optimal prestanda.

Ytans styrka

For att ett papper ska ha acceptabel ytstyrka, maste fibrer och kemi-
kalier vara ordentligt sammanfogade pa papperets yta. Losa fibrer
och Ovrigt 16st material kan orsaka nedsmutsning pa framkallnings-
enheten, vilket i sin tur kan innebara att framkallningsenheten i
Xerox kopiator/skrivare forstors alldeles for tidigt.

MATERIALHANDBOK
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ANGAENDE PAPPER

Friktionskoefficienten

Denna term hanvisar till skillnaden mellan friktionen mellan tva
angransande pappersark och mellan papperet och kopiatorns/
skrivarens matningsrullar eller balten. Eftersom de flesta digitala
fargkopiatorer/skrivare fran Xerox ar utformade med friktions-
matning ar det viktigt att de korrekta egenskaperna for friktion
utjdamnas for varje ark. En relativ friktion som ar for hog eller for lag
orsakar felmatning, dubbelmatning och kvaddar.

Det finns ingen mojlighet att mata friktionskoefficienten utanfor en
testmiljo. Det sakraste sattet for dig ar att alltid képa papper fran en
valkand, palitlig aterforsaljare av xerografiskt forbrukningsmaterial.
Xerox var det forsta foretaget som identifierade och specificerade
friktionsomfanget som kravs for xerografiskt papper. Xerox papper
har de korrekta egenskaperna for friktion for anvandning i Xerox
utrustningar.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

Forvara papper

Rad for bestruket papper

Papperet levereras normalt i kraftiga papperskartonger. Antalet

forpackningar i varje kartong beror pa papperets storlek. Om du
bestaller ett stort antal forpackningar levereras kartongerna med
papper pa en trapall.

Skadade kartonger (t.ex., tappade, kastade eller traffade av en
gaffeltruck) kan resultera i att papperet skadas, vilket kanske inte
alltid upptacks direkt. Anvandning av skadat papper okar frekvensen
av papperskvaddar och andra felmatningar.

Forvara inte kartongerna direkt pa golvet. Det kan eventuellt 6ka
absorberingen av vatten i papperet. Férvara papperet pa trapallar,
hyllor eller i utrymmen som ar skyddat fran extrema temperatur-
vaxlingar och luftfuktighet.

Oppna inte de férseglade férpackningarna innan papperet ska
anvandas i kopiatorn/skrivaren. Lat papperet ligga i sina originalfor-
packningar och férvara foérpackningarna i leveranskartongerna.
Papperets speciella emballage skyddar papperet fran fuktangrepp.
Nar du tar bort pappersomslaget férsvinner denna skyddande
barriar, vilket gor att papperet utsatts for luftfuktighet som sedan kan
resultera i 6verdriven bojning eller andra oonskade effekter.

Papper fran en obruten forpackning ger ett utmarkt resultat.

Om en 6ppnad férpackning inte kommer att anvandas under en tid,
t.ex. 6ver natten, aterférslut férpackningen igen med tejp. For basta
resultat bor [6sa pappersark forvaras i en aterforslutbar plastvaska,
eller i maskinens pappersmagasin.

Forvara inte papper i det manuella magasinet (aven kalllat magasin
5). Lagg endast i det papper du behover for jobbet i det manuella
magasinet.

Om du anvander papper fran en férpackning som lamnats 6ppen, ta
arken som ligger i mitten av bunten.

Forvara bestruket papper i aterférslutbara pasar eller férvara det i
forvaringslador med lock.

MATERIALHANDBOK Besok var webbsida pa www.xerox.com 15



ANGAENDE PAPPER

Luftkonditionering

Ej luftkonditionering

Stapling

Om kartongerna eller de individuella forpackningarna ska staplas
bér de placeras forsiktigt ovanpa varandra, sa att ingen skada sker
pa innehallet eller att nagon annan skada sker.

Kartongerna boér inte staplas hogre an maximalt fem kartongers
hojd. Pallar kan staplas tre stycken i hojd.

Temperatur och luftfuktighet

Rumstemperaturen dar papperet férvaras kan ha betydande effekt
pa papperets prestanda i kopiatorn/skrivaren.

Kontroll av luftfuktigheten &r en av de viktigaste forsiktighets-
atgarder du kan vidta for att férsékra dig om korrekt pappershante-
ring i maskinen.

Papper ska férvaras under foljande omstandigheter:

De flesta miljder med system for luftkonditionering ger korrekt
kombination av temperatur och luftfuktighet for papperets
prestanda.

Anvand féljande riktlinjer for forvaring av papper i en miljé utan luft-
konditionering:

®* Minimum: 10° C med 15% relativ luftfuktighet.
®* Maximum: 27,2° C med 85% relativ luftfuktighet.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

P

Papper
Stordia

Etiketter

Anpassa papperet

Om papperet flyttas fran sitt forvaringsutrymme till ett nytt utrymme
med annan temperatur/luftfuktighet maste papperet anpassas till det
nya utrymmet innan det anvands.

Allt material som anvands i kopiatorn/skrivaren maste anpassas till
rummets temperatur och luftfuktighet dar kopiatorn/skrivaren finns
for optimal drift.

Lagg papperet i samma rum som kopiatorn/skrivaren innan det ska
anvandas i kopiatorn/skrivaren.

Lagg stordior i samma rum som kopiatorn/skrivaren i 24 timmar
innan de ska anvandas i kopiatorn/skrivaren.

Forvara etiketterna i 72 timmar i samma omrade dar kopiatorn/
skrivaren finns innan de ska anvandas i kopiatorn/skrivaren.

Anpassningen av material kan paskyndas genom att du separerar
kartongerna eller férpackningarna av papper (eller askar med
stordia eller etiketter) fran varandra.

Ta inte bort férpackningens skyddsemballage innan materialet ska
anvéndas i kopiatorn/skrivaren.

MATERIALHANDBOK
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ANGAENDE PAPPER

Varfor papperet inte alltid fungerar som det borde gora

Bildtrumman
mot en grov
yta

Bildtrumman
mot en jamn

yta

Inom xerografin nar inte alltid strukturmaterialets
yta bildtrumman sa att tillrackligt nara kontakt
uppstar vid tryckning, vilket resulterar i ojamn

utskrift och utplaningar av detaljer.

Bestruket papper och offset-papper

Det glansiga papperet som anvands i veckotidningar, broschyrer
och direktreklam har sedan lange varit grafikers och tryckares basta
val darfor att den jamna, glansiga ytbehandlingen reflekterar de
kvaliteter som ger en optimal yta for fotografier, illustrationer i farg
och text.

Bestruket papper och xerografi

Manga av dagens applikationer har flyttats fran offset-tryck till digitalt
tryck. Darfér boérjar manga anvandare fraga efter extra fint utskrifts-
papper till den xerografiska utrustningen. Aven fast det gar att
anvanda manga sorter av offset-papper i den xerografiska utrust-
ningen finns det dock vissa begransningar vad galler prestandan av
bestruket material inom denna teknologi. Bestruket material som
anvands vid framstallningen paverkar prestandan och tillforlitlig-
heten (t.ex., flackigt, smetigt och avflagnat).

Luftfuktighet och xerografi

Den xerografiska processen ar en torr framstaliningsprocess dar
papperet har en luftfuktighet pa 4,5% vid kérning. Om papperet
innehaller for mycket luftfuktighet kommer fixeringsenheten vid
uppvarmningen att dra ut luftfuktigheten, vilket orskar krullning av
papperet. Om papperet innehaller for lite luftfuktighet byggs statisk
elektricitet upp, vilket skapar andra problem. For att fa basta
resultat, férvara papperet i dess emballage i en kontrollerad miljé
vad galler temperatur/luftfuktighet tills det ar dags att anvanda
papperet. Aterforslut dppnade férpackningar med tejp eller plastom-
slag eller lagg 6ppnade férpackningar i en behallare som har ratt
luftfuktighet.

Strukturmaterial och xerografi

For att kunna kopiera eller skriva ut fina linjer och bilddetaljer pa en
xerografisk utrustning, maste papperets yta komma i ndra kontakt
med bildtrumman sa att fargpulverpartiklarna branns fast ordentligt.
Om pappersstrukturen ar for grov, kommer vissa av partiklarna
aldrig i kontakt med papperet vilket resulterar i att vissa delar av
bilden inte kopieras eller skrivs ut.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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ANGAENDE PAPPER

Teknologi och papper

P>

Att valja ratt papper kraver en stor kunskap om papperets egen-
skaper och hur dessa relateras till de olika utskriftsteknologierna.

Oavsett om du framstaller fargkopior, via utskrift pa en digital
kontors- eller produktionskrivare eller en laserskrivare for arbets-
grupper, maste du 6vervaga de olika egenskaperna och hur de
paverkar de olika utrustningarna, vid inkdp av papper.

Digitala produktionsskrivare

Denna typen av skrivare anvands oftast vid framstéllning av blan-
ketter, manualer, utbildningsmaterial och andra typer av affarsdoku-
mentation. Digitala produktionsskrivare, sdsom Xerox DocuColor
40, ger dig maojlighet till fargutskrift och/eller utskrift i svart/vitt vid
behov, vilket eliminerar behovet att lagerhalla stora kvantiteter
fortryckt dokumentation. Digitala produktionsskrivare ar det basta
valet for utskrift av kvantiteter upp till 1.000 ex.

Laserskrivare i kontorsmiljo

| samband med att sofistikerade program fér dokumenthantering,
avlasning i fyrfarg och snabba hastigheter inom fargteknologin nu
finns tillgangligt ar laserskrivare i kontorsmilj6 det sjalvklara valet for
framstallning av affarsdokumentation. Detta ar speciellt anvandbart
nar dokumentationen behdver anpassas efter egna behov och néar
andringar och uppdateringar behdver utféras for att reflektera
snabba férandringar inom affarsverksamheten. Den vanligaste
kvantiteten som rekommenderas for laserskrivare ar fran 1-50 ex.

Digital kopiering och utskrift i kontorsmiljo

Inom denna grupp ar det framsta behovet att ha friheten att skapa
fargdokument av hég kvalitet i mindre upplagor — i flera variationer —
med en hdg grad av personligt djup och personlig dimension. De vill
att deras presentationer, rapporter och vanlig affarsdokumentation
ska vara klara och tydliga.

MATERIALHANDBOK
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ANGAENDE PAPPER

Xerox papper och Xerox digitala kopiatorer/skrivare

Xerox papperet har noggrant utforskats och utvecklats for att vara
den perfekta lanken till Xerox digitala teknologi. Denna osynliga
vetenskap ger dig manga férdelar: mindre nedsmutsning av utrust-
ningen och farre driftsstopp, farre papperskvaddar, lagre service-
kostnad och framfor allt battre kvalitet pa fargbilder om och om igen.

Xerox papper ar det enda papperet...

* som ar utformat och testat i extrema miljoer fér Xerox digitala
fargkopiatorer/skrivare;

* som har unika och bevisade specifikationer som knyter an till
kopiatorns/skrivarens prestanda och produktivitet;

* med kvalitetskontroller/kvalitetsprogram specifikt for tillverk-
ningsutrustningen vad galler pappersbuntar, inte pappersrullar
pa pappersbruket;

® som garanterar tillforlitligheten, d.v.s. inga andringar far géras
pa produkten eller processen utan godkannande fran Xerox.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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HUR DU BESTALLER PAPPER SOM ETT PROFFS

Hur du bestaéller papper som ett proffs

Nar du bestaller papper ar det viktigt att du kanner till skillnaden
mellan de olika papperssorterna sa att du vet vilket papper du ska
fraga efter. De professionella delar upp de olika papperssorterna i
stora kategorier baserat pa slutanvandningen, vilken utskriftsmetod
som anvands och pa pappersmassan innehall.

Se tabellen, Papperstyper, for en beskrivning av olika papperstyper,
deras funktion, ytbehandling, format, vikter och de vanligast fore-
kommande namnen.

Hur papper kategoriseras — i Europa

Affarspapper/Kontorspapper

Denna kategori av papper kallas ocksa for kopiepapper, brevpapper
och skrivpapper. Detta papper anvands till blanketter och som
kopiepapper.

* Kopiepapper (60 g/m? - 80 g/m? vanligtvis med trafri ytbe-
handling ett starkt palitligt skrivpapper, anvands vanligtvis till
brevpapper och blanketter, etc.)

* Xerografiskt papper (starkt palitligt papper som anvands i elek-
trostatiska fotokopiatorer och skrivare)

* Laserpapper (laserutskrift)
* Vanligt kontorspapper (utskrift, kopiering)
® Skrivpapper (skrivmaterial)

* Bokféringspapper (starkt, stort pappersformat, anvands
vanligtvis som bokféringsark, tillverkas av lump eller bomull
och ar ofta vattenstdmplade. Styrka och besténdighet mot
missfargning ar viktiga egenskaper).

* Blankett (datapapper/affarsblanketter).

Kommersiell tryckning och tryckpapper

En stor del av det papper som framstalls ar i forsta hand avsett som
bokpapper och journalpapper, men det ar ocksa avsett fér en mangd
olika applikationer inom kommersiellt tryck. Detta inkluderar
bestruket och obestruket papper i en mangd olika grundlaggande
pappersvikter, farger och ytbehandlingar.

MATERIALHANDBOK Besok var webbsida pa www.xerox.com 21
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Obestruket standardpapper (jamnt)

Detta jamna papper anvands vanligtvis i arsrapporter, till medde-
landen, flygblad och enkla broschyrer; det passar inte for bilder med
hég fargmattnad eller fin linjeuppldsning.

Obestruket standardpapper (maskinellt ytbehandlat)

Detta standardpapper for tryck framstalls allt ifran ett papper med
grov yta till ett papper med jamn ytbehandling. Detta papper
anvands i bocker, informationsblad och direktreklam. Detta vanliga
papper kallas ofta arbetspapper.

Bestruket papper

Bestruket papper innebar att bindemedel, klister och fargamnen har
applicerats pa obestruket papper for att férbattra ytkvaliteten och
tryckbarheten. Bestrykningen gor att blacket i ett offset-tryck fastnar
pa papperets yta istallet for att absorberas av fibrerna. Detta ger
mera klara farger och krispiga detaljer. Bestruket papper ar det
basta valet for offset-tryck av veckotidningar, almanacker, affischer
och broschyrer. Bestruket papper ar i forsta hand avsett for offset-
tryck, men eftersom det ger bra resultat vid fargapplikationer
utvecklas nu bestruket papper for optimering av digitalt tryck.

Parmpapper

Detta ar ett kraftigt papper med en vikt pa > 170 g/m2. Detta papper
anvands till bokomslag, flikar, parmar, vykort och korrespondens-
kort. Det finns tillgangligt med en mangd olika ytbehandlingar for
offset-tryck:

* Bestruket pa ena sidan (C1S)

* Bestruket pa bada sidorna (C2S)
® Varmebestruket

* Obestruket

Vissa parmpapper ar for kraftiga for laserutskrift och kopiering.
Dessa papper ar inte tillrackligt flexibla att bojas runt matnings-
rullarna i pappersbanan i vissa digitala kopiatorer/skrivare.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.

22

MATERIALHANDBOK



HUR DU BESTALLER PAPPER SOM ETT PROFFS

Kartong

Detta ar ett grovt, billigt papper med dalig utformning. Karaktars-
draget hos detta papper ar dess mottaglighet av skrivblack och dess
stelhet. Kartong anvands sa snart ett extremt hallbart, stelt, billigt
papper behdvs. Kartong anvands vanligtvis till flikmaterial, haften,
skyltar, bladderblock, etc.

Speciella material

| denna kategori inkluderas stordia, tryckkansliga etiketter, éverfo-
ringspapper, etc. Se tabellen Papperstyper fér mera information om
dessa material.

MATERIALHANDBOK
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Papperstyper
Sort aplios Funktion Ytbehandling | Standardformat Vlktz el ) SIS
namn (g/m?) um Xerox papper
Allmant Laser, Flerfunktionellt | JAmnt A4, A3, SRA2 60, 70, 80, |60-126um |Colotech + 90
kontors- Xerographic, 90, 100, 120
papper A4 JPhotocopy,
Writing,
Offset
Brevpap- Text Rariven kant, |[Vay, linne, A4, A3, SRA2 80,90, 100, |100— Colotech +
per A4 struktur, stor  |vattenstéampel, 110 110um 90, 100
mangd struktur, fargat,
farger relief
Obestruket fBook, Offset, |Latt att vika, Jamnt, perga- |A4, A3, SRA2 44,55,60, |45-126um |Colotech +
SRA2 Opaque stor mangd av |ment, vay, linne, 70, 80, 90, 90, 100, 120
farger vattenstampel, 100, 120
struktur, fargat,
relief
Bestruket JCoated, Bra black- Bestruket, A4, A3, SRA2 Ark; 90, 100, |90-160um |Colotech +
SRA2 Offset, Matt, |bestandighet, |offset, matt, 115, 120, Coated Gloss:
Silk, Satin, jamn yta, silke, satinerat, 135, 140, 140, 170, 210
Gloss, Cast |vanligtvis glattat, 150, 170
endast vitt varmebestruket Rullar: 90,
100, 115,
120, 135,
140, 150,
170
Parmpap- [C1S, C2S, Hallbart, stelt, |Obestruket: A4, A3, SRA2 160, 190, 160- Colotech +:
per Cast coat, starkt Antikt, relief, filt, 200, 250, 350um 160, 190, 200,
Cover, Text, linne, linje, 270, 300; 220, 250;
Cover jamnt, perga- 170, 270,
ment, vav 300 Colotech +
Coated Gloss:
Bestruket: 210
Varmebe-
struket, matt, Colotech Super-
relief, glattigt, gloss: 210
matt
Kartong Board, Bristol | Stelt, starkt, Antikt, jamnt, A4, A3, SRA2 160, 190, 160- Xerox Premier
tjockt pergament, vav 200, 250, 350um 200 g/m?
270, 300;
170, 270,
300

| denna tabell sammanfattas papperets karaktarsdrag gallande digital fargkopiering och utskrift. Den ar inte avsedd
att innehalla exklusiva riktlinjer for hur du bestaller papper. Anvand den istéllet for att skapa nya idéer for hur du
anvander papper i dina jobb. Kom ihag att inte alla papperssorter finns i alla kombinationer av format, vikt och/eller

ytbehandling.

Format och viktkombinationerna for Xerox papper ar understrukna och angivna i fetstil.

Du kan hamta den senaste versionen av kompatibilitetstabellen fér Xerox férbrukningmaterial pa var webbsida pa
http://www.xerox.com

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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Papperstyper
i Vikt i 4
Speciella Funktion | Ytbehandling " el Namn pa
material (g/m?) um Xerox material

Stordia Speciellt Speciell A4 100um Xerox Premium
bestruket for | bestrykning pa Colour: 3R91331
krispig farg- ett plastunder- Typ CR med tryckt
projektion, lag kant
varmetaligt

Tryckkansliga Variationer av | Obestruket A4 Varierande | Xerox Colour

etiketter olika konfigu- copier label
rationer

Overforingspapper JLangre hallbar- | Speciell A4/A3 Xerox Transfer
het, bilden ar | bestrykning for Paper;
besténdig mot |latt dverforing A4, 3R93560
upprepade av bilden och A3, 3R93564
tvattningar forbattrad

produktivitet

Syntetisk film Hallbart, Jamnt, A4/A3 100, 250, |Xerox Xeroperm:
rivbestandigt, |struktur 355um A4, 3R96094
vattenav-
visande

Tidningspapper Lattviktigt Grovt A3 60 —

100um

| denna tabell sammanfattas papperets karaktarsdrag gallande digital fargkopiering och utskrift. Den ar inte avsedd

att innehalla exklusiva riktlinjer for hur du bestaller papper. Anvand den istéllet for att skapa nya idéer for hur du

anvander papper i dina jobb. Kom ihag att inte alla papperssorter finns i alla kombinationer av format, vikt och/eller

ytbehandling.

Format och viktkombinationerna for Xerox papper ar understrukna och angivna i fetstil.

MATERIALHANDBOK
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Applikationer for papper

Affarspapper Tryckpapper ;a;;'r t|<(> ‘:; Speciella material
Xerox
digitala
fargmaterial 3 o|g 8 B |5 |38 B s | g
|8 s |58 1B |2122]2 |les|Sles|s |2
5|5 (2|3 (5 |SE12 |2 88|58 (2|2 128|5¢e5
¥ [ m 4 m | X |O:® |0 m m o N4 N w Oa|lheE |F
Arsrapporter X [ X[ X X X
Meddelanden X X X
Grafisk reproduktion X
OH-presentationer X X
Anteckningsmaterial X X X
Haften X X X X X X
Broschyrer X X X X X X X
Visitkort X X
Affarsblanketter X X
Almanack X X X X X
Kataloger X X X X X
Certifikat X X X X X
Skolmaterial X X
Diplom X X X X
Direktreklam X X X X
Adressforteckning X X X X X X X X
Flygblad X X X X X X
Mappar X
Gratulationskort X X X X
Bildéverforing X
Registerkort X
Brevpapper X X X X X
Veckotidningar X X X
Adressetiketter X
Kartor X
Menyer X X X X X X X X
Informationsblad X X X X X X X X
Dagstidningar X
Bilagor i dagstidningar X X
Bokomslag i papper X X
Inkdpslistor X
Affischer X X X X
Vykort X X
Presentationer X X
Produktidentifikationer X X
Sammanfattning X X X X X
Skyltar X X X
Flikar X
Telefonkataloger X
Biljetter X
Arsbécker X | X | X

Tabellen visar vanliga applikationer for olika papperstyper. Avsikten ar inte att ge strikta riktlinjer for anvandning eller val av papper.
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Hur papper mats i termer av vikt och format

Papper packas i pappersbuntar, kartonger och pa trapallar. Ju mer
papper du koper vid ett och samma tillfalle, desto billigare blir varje
enhet. T.ex. om du kdper en delvis “6ppnad” kartong far du betala
mer fOr varje pappersbunt &n for en hel obruten kartong.

Termer som anvands for att beskriva pappersvikter

® Gram - | de l&nder dar ISO-standarden fér pappersformat
anvands, anges mattet i gram per kvadratmeter (g/m?).

Olika satt att bestalla papper

* Pappersbunt — 500 ark
* Kartong — En lada innehallande fem pappersbuntar.

* Fem kartonger — Pappersenhet fér en vikt pa ungefar 12,5 kg.
Kartongen innehaller 2.000 ark beroende pa formatet och
pappersvikten.

* Pall — Kartonger staplade tre eller fyra stycken pa héjden
(beroende pa vikten) och férpackade i plast. Pallen vager cirka
600 till 1.000 kg.

MATERIALHANDBOK
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HUR DU BESTALLER PAPPER SOM ETT PROFFS

A0

A1

A3

A2
A5

A4
A6

ISO-format for papper ar baserat pa en
rektanguldr form som hela tiden
delas in i halvor. Den rektangulara
formen bibehaller sin proportion
oavsett hur manga ganger
den halveras.

ISO-standard (International Standards Organization) for
pappersformat

ISO format anvands i de lander som anvander det metriska
systemet. Pappersformat namnges genom att en bokstav utgoér
pappersserien och att ett nummer utgér formatet.

A-serien: Varje format har en arklangd och arkbredd i samma
proportion till 1:1,414. Basformatet AO ar 841 x 1.189 mm. Pafol-
jande format fas genom att antingen dubblera eller halvera den
langre dimensionen.

B-serien: Dessa papper har samma proportion vad géller dimensi-
oner som A-serien.

C-serien: Denna serie tilldmpas for kuvert och foldrar som inne-
haller material frAn A serien.

RA- och SRA-serien: Oskuret materialformat for ark som ska
beskaras till A-seriens format. SRA-serien kraver mera beskarning
an RA-serien.

Japanska B-serien: Dessa papper har samma proportion vad
galler dimensioner som A-serien (1,414). Basformatet BO ar
1030 x 1456 mm.

ISO:s internationella A- och B-serie:

A-serien B-serien
4A0 1682 x 2378 mm 4B0 2000 x 2828 mm
2A0 1189 x 1682 mm 2B0 1414 x 2000 mm
A0 841 x 1189 mm BO 1000 x 1414 mm
A1 594 x 841 mm B1 707 x 1000 mm
A2 420 x 594 mm B2 500 x 707 mm
A3 297 x 420 mm B3 353 x 500 mm
A4 210 x 297 mm B4 250 x 353 mm
A5 148 x 210 mm B5 176 x 250 mm
A6 105 x 148 mm B6 125x 176 mm
A7 74 x 105 mm B7 88 x 125 mm
A8 52 x 74 mm B8 62 x 88 mm
A9 37 x 52 mm B9 44 x 62 mm
A10 26 x 37 mm B10 31 x44 mm

RA och SRA-serien:

RA-serien SRA-serien
RAO 860 x 1220 mm SRAO 900 x 1280 mm
RA1 610 x 860 mm SRA1 640 x 900 mm
RA2 430 x 610 mm SRA2 450 x 640 mm

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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C-serien:
C-serien
For- . . Avsett
Dimension; mm . .

mat innehall
C4 229 x 324 A4 ovikt
C5 162 x 229 A4 vikt pa hélften
C6 114 x 162 A4 vikt i kvadrat
DL 110 x 220 A4 vikt i tre delar

Japanska B serien:

Japanska B-serien
BO 1030 x 1456 mm
B1 728 x 1030 mm
B2 515 x 728 mm
B3 364 x 515 mm
B4 257 x 364 mm
B5 182 x 257 mm
B6 128 x 182 mm
B7 91 x 128 mm
B8 64 x 91 mm
B9 45 X 64 mm
B10 32 x45 mm

MATERIALHANDBOK
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HUR DU BESTALLER PAPPER SOM ETT PROFFS

ANSI-format (American National Standards Institute)

Nordamerikanskt papper:

Foljande papper anvands i Nordamerika som vanligt affarspapper.

Nordamerikanska namn och format
Dimension Dimension
Namn . .
i mm i tum
Letter 216 x 279 mm 8,5x11”
Legal 216 x 356 mm 8,5x14”
Ledger 11 x17”

Ovrigt material:

Dessa papper var forr vanliga forekommande format innan info-
randet av det metriska systemet och de anvands fortfarande i viss

man i Nordamerika.

Dimension Dimension
Namn . .
i mm i tum

Quarto 203 x 254 mm 8x10”
Foolscap 203 x 330 mm 8x13”
Royal 508 x 635 mm 20 x 25”
Double Crown 508 x 762 mm 20 x 30”
Double Cap 432 x 686 mm 17 x 27”7
Large Post 419 x 522 mm 16,5 x 21”

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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HUR DU BESTALLER PAPPER SOM ETT PROFFS

Hur du valjer ratt struktur/ytbehandling

Vissa papperssorter finns tillgangliga med en mangd olika ytbehand-
lingar. Beroende pa vilken ytbehandling du valjer kommer det
papperet att aterspegla kanslan eller intrycket som ges fran den
utskrivna delen. Med ratt ytbehandling kan du foérstarka dokumen-
tets personlighet och utseende. Alternativen ar oandliga eftersom
pappersbruken fortsatter att utveckla och marknadsféra nya ytbe-
handlingar varje dag.

Nedan foljer en beskrivning av de vanligast férekommande ytbe-
handlingarna.

Jamn ytbehandling

Satinerat — Kallas aven fér en matt ytbehandling. Detta
bestrukna material har en mindre glattad yta.

Glattat — Denna jamna, blanka yta ar bestruket och specialka-
lendrerat, vilket resulterar i en hog reflektiv kvalitet. Specialka-
lendrering innebar att en serie av polerade rostfria stalrullar
pressar ihop ytans fibrer och glattar arket.

Matt — Matt ytbehandlat papper ar jamnt men har ingen lyster
pa ytan.

Silke — Ett plant bestruket papper med mindre glattat yta;
nagot jamnare an matt ytbehandlar papper.

Laser — En plan, jdmn ytbehandling som ar kalendrerat for att
erhalla optimal prestanda i laser och xerografiska utrustningar.

Grov ytbehandling

Pergament — Detta ar ett grovt, tandat papper som har
specialkalendrerats precis tillrackligt for att fa en jamn yta.

Vav — Ett standardpapper som framstalls genom att ett
vavmonster valsas in, vilket ger ett vAvmonster pa ena sidan
av papperet. Papper med denna ytbehandling anvands i
bocker och till brevpapper.

Linne — Detta papper har ett ribbat och kedjeliknande
utseende som framstalls vid valsningen i pappersmaskinen.
Det anvands oftast som brevpapper och i vissa fall for PR-
material.

Filt — Rikt, tjockt papper som &r idealiskt for relieftryck, vatten-
stémpling eller fér specialstrukturer.

Linje — Stalrullarna pressar in ett monster pa bada sidorna av
papperet for att simulera linjerna i ett tygmonster.
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Hur du specificerar papper

Papper kan specificeras och bestéllas pa4 manga olika satt: fran ett
pappersbruk, via pappersdistributorer, pappersaterforsaljare, tillbe-
horskataloger, tryckerier eller fran lokala butiker som saljer kontors-
material. Du bor basera ditt beslut for inkdp av papper pa kvantitet,
typ av pappersmaterial och vilken utskriftsmetod du anvander. Om
du enbart ska kopa nagra fa pappersbuntar ar det basta valet att
kopa dessa i en butik som saljer kontorsmaterial. Om du ténker
kopa kartonger ar det bast att géra det fran en pappersaterférsal-
jare. Vid bestallning av pallar ar det basta valet att gora det direkt
fran ett pappersbruk.

Nar du har bestamt dig for vilket papper du vill ha och vilken inkdps-
metod du tdnker anvanda, ska du ocksa férbereda dig pa att ge en
beskrivning pa sa satt att det klart och tydligt framgar vad du vill ha.

Nedan féljer en specifikation dver vad som boér inga i en sadan
beskrivning:

* Markesnamn — Namnet pa pappersserien som det specifika
pappersbruket anvander.

®* Farg — Det exakta namnet pa fargen som pappersbruket
specificerat (t.ex., klart vitt).

* Sort — Kategorin, klassen, matt, ytbehandlingen eller market
pa papperet (t.ex., kopiepapper, bokpapper, omslag eller skriv-
papper.)

* Fiberriktning — Papperets fiberriktning. Langdfibrigt papper
betyder att fibrerna gar parallellt med papperets langsida.
Kortfibrigt papper betyder att fibrerna gar parallellt med pappe-
rets kortsida. Markera fiberriktningen genom att stryka under
tillampbart matt (t.ex., ett 210 x 297 mm ark ar ett langfibrigt
papper).

¢ Kvantitet — Antal ark eller vikt i kilogram.

* Kvalitet — Det numeriska kvalitetsmattet (t.ex., A, B, C, etc.,)
Papper med mattet “A” ar vitare, klarare och dyrare.

®* Format — Arket eller rullens format i mm eller kg.

® Struktur eller ytbehandling — Arkets grovhet eller jamnhet
(t.ex., matt, glattat.)

® Vikt — Anvand de listade varden for vikt som finns angivna i
katalogen eller prislistan.

* Bestrykning — Nar du bestaller bestruket papper, specificera
om det ska vara bestruket pa ena sidan (C1S) eller pa bada
sidorna (C2S).

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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Kostnadsbesparingar

Papperskostnaden ar en av de storsta omkostnaderna for utskrift-
jobb. Du kan minska dina omkostnader betydligt genom att félja
nagra fa riktlinjer.

Tio satt att halla kostnaderna nere

1.

Anvand standardformat: Utforma dina utskriftsrutiner s att du
drar maximal nytta av de vanligast forekommande pappersfor-
maten. T.ex., delbart i A4.

Undersdk utskrift vid behov: Anvand en utskriftsmiljé dar du
kan trycka vid behov for trycksaker som uppdateras ofta, sdsom
blanketter, manualer, kataloger, rapporter och annat tryckt mate-
rial. D& minskas kostnaden for éverblivna exemplar och
lagringskostnaden.

Anvand papper som ar speciellt framtaget for den utrust-
ning du anvander: T.ex., papper avsett speciellt till att optimera
prestandan pa xerografisk utrustning, vilket innebar att kost-
naden for spill pa grund av kvadd minskas radikalt.

Minska gramvikten (innehallet): Kraftigt papper med hogre
vikter kostar med per ark an lattviktspapper. Lattviktspapper
minskar aven portokostnaden.

Behall emballaget pa vid forvaring av papper: Genom att
forvara papperet med emballaget pa, minskas kostnaden for
pappersspill genom att du slipper kasta bort papper som
forstorts av luftfuktighet eller av annan férorening.

Ga igenom utskriftsrutinerna: Ga igenom arbetsrutinerna sa
att du kan bestalla stérre kvantiteter av papper vid varje tillfalle.
Stérre kvantiteter minskar kostnaden for varje enhet.

Minska formatet: Mindre format betyder mindre mangd papper
(om dimensionerna ligger inom standardformatet). Undersok
mojligheterna att minska formatet och/eller antal sidor for
utskriftsjobb.

Fraga efter prisplaner: Nar du planerar ett utskriftsjobb, fraga
din aterforsaljare efter prisplaner och hur du kan dra nytta av
dem. T.ex., en delvis 6ppnad kartong kostar ca 15-60% mera an
en obruten kartong.

Grossist - markespapper: Tryckerier har stora kvantiteter
markespapper i lager. Pa grund av att de koper in stora volymer
kan de fa battre priser, vilket innebar att deras kunder i sin tur far
lagre priser.

10. Valj ratt papper for jobbet: Att valja ratt papper ar viktigt.

Overvag faktorer sdsom bildkvalitet, val av utrustning och slut-
anvandning (kravs vikning?). Valj sedan ett papper som ger det
basta resultatet.
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Riktlinjer for anvandning i Xerox fargkopiatorer och skrivare

Xerox har en kontinuerligt pagaende testverksamhet av papper och
annat material for godkand anvandning i Xerox kopiatorer och skri-
vare. Din Xerox representant kan ge dig adresser till webbsidor dar
du kan hitta de mest aktuella listorna 6éver rekommenderat material
for Xerox kopiatorer och skrivare.

Detta avsnitt i Materialhandboken ger dig information om de material
som vanligtvis anvands i de flesta av Xerox kopiatorer och skrivare.

Standardpapper (eller normala) pappersvikter (Obestruket)

Beskrivning av material och forvantningar

Standardpapper eller normala pappersvikter inkluderar de papper
som matas fran de interna pappersmagasinen:

* 64-105 g/m2 xerografiskt papper

* Papper inom detta omfang ger optimal prestanda vid matning i
Xerox kopiatorer/skrivare. Det marknadsférda papperet som
anvands vid definitionen av bildkvalitet och specifikationer
over prestanda ar Colotech + 90 g/m?. Se listan Rekommen-
derat material gallande din Xerox kopiator/skrivare for
prestandan pa ovrigt papper.

Anvand detta klara, vita papper nar du skapar affarsdokument
sasom rapporter, flygblad, informationsblad och sammanfattningar.
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Kraftigt papper

Kontakta din Xerox representant eller besok Xerox webbsida for att
fa en aktuellt lista 6ver rekommenderat material for din kopiator/
skrivare.

Beskrivning av material och forvantningar

Kraftigt papper kan klassificeras som ett papper med olika vikter for
olika maskiner. Titta alltid i anvandarhandboken som levererades
med din kopiator/skrivare for specifikation dver de viktomfang som
géller fér din maskin.

| jAmférelse med det standardpapperet Colotech + 90 g/m2, ar kraf-
tigt papper styvare vilket innebar att de maste matas fran det manu-
ella magasinet (&ven kallat magasin 5). Allt eftersom styvheten och
pappersvikten 6kar ar sannolikheten stérre att risken for en kvadd
uppstar. Sannolikheten for forsamrad bildkvalitet 6kar ocksa bero-
ende pa papperets grova yta och dess daliga utformning.

Dubbelsidig kopiering pa kraftigt papper rekommenderas inte pa
grund av att det uppstar problem med bildkvaliteten pa sidan 2.

Se listan Rekommenderat material gallande din Xerox kopiator/
skrivare for prestandan pa 6vrigt papper.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

* Nar rekommenderat kraftigt papper kors enligt géllande
rekommendationer, i korrekt magasin, i ratt funktionslage, med
ratt orientering och bdjning, kan du férvanta dig ett bra
resultat. Du kan daremot inte jamfdra detta resultat med resul-
tatet for Colotech + 90 g/m2 papper.

* Bildkvaliteten blir bra pa rekommenderat papper, men kan
inte jdAmféras med den kvaliteten du far pa Colotech +
90 g/m2 papper. Bildkvaliteten férsdmras i samma grad som
pappersvikten 6kar. Den grova ytan pa kraftigt papper géra att
uppkomst av flackar (ljusa flackar) okar pa vissa bilder.
Flackar uppstar mest pa bilder som har enhetliga halvtonsom-
raden. Uppkomsten av flackar okar allt eftersom luftfuktig-
heten Okar.
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Bestruket papper

Kontakta din Xerox representant eller besok Xerox webbsida for att
fa en aktuellt lista 6ver rekommenderat material for din kopiator/
skrivare.

Beskrivning av material och forvantningar

Bestruket papper har bindemedel, klister och fargdmne applicerat
pa framsidan eller pa bada sidorna. | jamférelse med standard-
papperet Colotech + 90 g/m2, ger bestruket papper férbattrad farg-
lyster men generellt sa orsakar det flera papperskvaddar.

Dubbelsidig kopiering eller utskrift pa bestruket papper rekommen-
deras inte pa grund av risk for upprepade papperskvaddar och for
att det uppstar problem med bildkvaliteten/trycket. Kontakta din
Xerox representant for att fa en aktuell lista ver rekommenderat
material for din kopiator/skrivare.

v

Bestruket papper maste kéras med den bodjda sidan uppat och fiber-
riktningen tvars emot langsidan av papperet.

T~

Forsiktighet: Om du koér bestruket papper med fiberriktningen
parallellt med inmatningskanten eller med den bdjda sidan nedat,
kan kvaddar uppsta runt tryckrullarna vilket i sin tur kan krava ett
servicebesok.

Forsiktighet: Se anvandarhandboken eller listan Rekommenderat
material gallande din Xerox kopiator/skrivare fér specifikation éver
maximal pappersvikt for bestruket papper. Om du inte féljer specifi-
kationen dver rekommenderad pappersvikt kan det resultera i att
maskinen skadas, vilket kan krava ett servicebesok.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat foljande:

Bestruket papper ar valdigt kansligt for luftfuktighet. Flackar pa
bilden kan uppsta (ljusa flackar inom solida omraden) eller sa
ger det generellt ljusa bilder nar papperet har utsatts for mer
an 40% luftfuktighet. For att undvika detta bor du forvara
pappret i en forsluten férpackning, anvand papper fran mitten
av en Oppen pappersbunt eller férvara oanvanda papper i en
aterforslutbar vaska. Risken for dubbelmatning 6kar ocksa om
luftfuktigheten ar stoérre an 40%.

Dubbelsidig kopiering (duplex) pa bestruket papper rekom-
menderas inte. De vanligaste problemen som uppstar ar: (1)
ljusa flackar pa bilden (flackar) och utplaningar pa sidan 2,
speciellt i stora halvtonsomraden; (2) bildavtryck. Den huvud-
sakliga orsaken till bildavtryck pa sidan 2 sker genom
nedsmutsning av fargpulver pa rullarna i fixeringssystemet nar
arket kors igenom ytterligare en gang for kopiering av sidan 2,
eller sa uppstar det pa sidan 1 pa grund av nedsmutsning fran
ett papper till det andra papperet i utmatningsfacket. Detta
intraffar for det mesta i samband med kopiering av bilder som
har hog densitet och uppstar oftast pa de forsta 10 kopiorna.

Bildavtrycken blir varre allt eftersom flera kopior kérs och detta
kan leda till permanenta skador pa varme- och tryckrullarna,
vilket kan krava ett servicebesok. Detta problem kan variera
mycket beroende pa vilken typ av bild som kopieras och bero-
ende pa i vilken kondition maskinen ar i och aldern pa den.

MATERIALHANDBOK
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®* Om du har for avsikt att kora dubbelsidiga kopior, kopiera den
ljusaste bilden eller den svarta bilden pa sidan 1 och bilden
med hog densitet eller den fargade bilden pa sidan 2. Lagg i
de kopierade forsta sidorna i det manuella magasinet (aven
kallat magasin 5) med den bakre kanten pa sidan 1 som
inmatningskant for sidan 2.

Nar du kopierar sidan 2, évervaka utmatningen av kopiorna
hela tiden. Titta pa baksidan av kopian (sidan 1) och se efter
om det har uppstatt nagot bildavtryck. Om detta har intraffat,
stoppa kopieringen omedelbart och rengor fixeringsenheten.
Problemet blir bara varre ju mer kopior du Kkor.

For att rengora fixeringsenheten koér du cirka 10 blanka
pappersark genom maskinen. Nar den nedersta delen pa de
blanka arken ar rena, fortsatter du att kopiera sidan 2. Om du
har for avsikt att kopiera ett stort antal dubbelsidiga kopior, kan
du behdva avbryta kopieringen och kéra nagra blanka
pappersark genom maskinen da och da for att férhindra
nedsmutsning i fixeringsenheten.

* Tackningsgraden av fargpulver for elektroniska original bér
begransas till 280% (70% for varje farg). Hogre tackningsgrad
kan resultera i daligt fixerade kopior/utskrifter.

Om du har for avsikt att anvanda bestruket papper, som inte rekom-
menderats, bor du forst testa ett mindre antal och kontakta din lokala
Xerox representant for 6verenskommelse om du kan anvanda detta
papper i kopiatorn/skrivaren.
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Atervunnet papper

Beskrivning av material och forvantningar

Atervunnet papper ar tillverkat av en kombination av ny pappers-
massa, rester fran papperstillverkningen och papper som lamnats
for atervinning. Eftersom innehéllet i atervinningspapper ar oférut-
sagbart ar det ocksa mindre jamnt i strukturen och kvaliteten i jamfo-
relse med papper tillverkat av nya fibrer.

Det av Xerox rekommenderade atervunna papperet ger det basta
resultatet, den basta matningen och den basta tillgangliga bildkvali-
teten. Atervunnet papper fran Xerox genomgar en speciell renings-
process for att minimera rester av skadligt black och rester av plast i
slutprodukten. Rekommenderat atervunnet papper ger ett bra
resultat nar de kors i Xerox kopiatorer/skrivare, men dess brist pa
jamnhet, dalig utformning och bristen pa klarhet resulterar i
forsamrad bildkvalitet i jamforelse med standardpapperet Xerox
Colotech + 90 g/mZ.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

® Svara problem med bildkvaliteten kan uppstd om du anvander
ett ej rekommenderat atervunnet papper. Om du har for avsikt
att anvanda atervunnet papper av annat marke an Xerox, testa
da forst en mindre mangd och kontakta din lokala Xerox repre-
sentant fér 6verenskommelse om du kan anvanda detta papper
i kopiatorn/skrivaren.

* Den stora variationen betraffande fiberriktningen i atervunnet
papper 6kar tendensen till att papperet krullar sig, vilket kan
resultera i papperskvaddar. Om du upptécker en tydlig krullning
av papperet, lagg da papperet i det manuella magasinet (aven
kallat magasin 5) med den bdjda sidan nedat for att fa basta
matning.

* Dubbelsidig kopiering med atervunnet papper rekommenderas
inte. Den daliga bildkvaliteten pa atervunnet papper blir bara
samre vid kopiering av sidan 2.

® For att undvika ytterligare forsamring av materialet, bor atervun-
net papper forvaras i forslutna férpackningar nar det inte
anvands. Bildkvaliteten férsamras annu mer pa papper som
utsatts for 6kad luftfuktighet och som férvaras utan emballage.
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Halat papper

Beskrivning av material och forvantningar

Halat papper har tva eller flera hal langs ena kanten. Oftast talas det
om att papperet ar férborrat, men halen ar oftast slagna och inte
borrade. De flesta halslagna papperen som ar av standardformat
och har en standardvikt, ger en palitlig matning i Xerox kopiatorer/
skrivare. Det rekommenderade papperet tillmétesgar Xerox héga
krav pa kvalitet och ger en palitlig matning och en bra bildkvalitet.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

® Nar du kopierar halade original till halat papper, maste du vidta
speciella atgarder for att férhindra att marken efter halen pa ori-
ginalet fors dver till kopian. Om din kopiator ar utrustad med ett
redigeringsbord, kan du ta bort dessa marken genom att
anvanda funktionen Radera utanfér. Om du inte har ett redige-
ringsbord, kan du anvanda funktionerna Bildlage eller Kantjuste-
ring, eller sa kan du lagga originalet pa dokumentglaset och
tacka halen genom att lagga ett vitt pappersark ovanpa origina-
let vid kopieringen.

Forsiktighet: Om en bild kopieras 6ver omradet fér halen, kommer
fargpulver in i de slagna halen och fargpulvret 6éverfors till dverfo-
ringsrullarna i maskinen. Det 6verflédiga fargpulvret kommer da att
fastna pa baksidan av nasta kopia/utskrift som framstalls. Perma-
nent skada pa fixeringsenheten kan uppsta om detta intraffar uppre-
pade ganger.

* Det finns en mangd olika variationer av halat papper. Alla varia-
tioner har inte testats. Upprepade papperskvaddar kan intraffa
for vissa halade pappersvarianter. Testa forst en mindre mangd
av det halade papperet innan du goér en stor bestallning.
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Tryckkansliga etiketter

Kontakta din Xerox representant eller besok Xerox webbsida for att
fa en aktuellt lista 6ver rekommenderat material for din kopiator/
skrivare.

Beskrivning av material och forvantningar

Tryckkansliga etiketter bestar av tre lager. Det 6vre arket, tryckkans-
ligt klister och ett bakre eller frigérande ark. Det finns ménga olika
typer av dvre ark och etikettvikter tillgangliga. For att undvika
matningsproblem och problem med bildkvaliteten, ar det viktigt att
du anvander etiketter med ratt balanserade egenskaper. De rekom-
menderade etiketterna for Xerox kopiatorer/skrivare ar speciellt
framtagna for att ge optimalt resultat. De har en Iag vikt/styvhet for
forbarrad matning.

Se listan Rekommenderat material gallande din kopiator/skrivare for
uppgift om du kan koéra etiketter i din maskin, och om sa ar fallet,
vilka etiketter som rekommenderas.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

* Nar rekommenderat material kors, i ratt magasin, med ratt
funktionslage och orientering, kan du férvanta dig ett bra
resultat vad galler matning och bildkvalitet, men det kan inte
jamforas med standardpapperet Colotech + 90 g/m2.

* Anvand inte papperslaget Normal nar du koér etiketter. Anvand
papperslaget Kraftigt eller Tjockt. Se listan Rekommenderat
material fér mer specifik information.

* Generellt har etiketter lag pappersvikt pa fram- och baksidan
av arket och de bdr ha ett tryckt monstrat klister. Den totala
vikten bodr vara mindre an 203 g/m2. De bdr matas med fiber-
riktningen parallellt med inmatningskanten.

Om du har fér avsikt att anvanda ej rekommenderade etiketter,
testa forst ett mindre antal och kontakta din lokala Xerox repre-
sentant for verenskommelse om du kan anvanda dessa i
kopiatorn/skrivaren.

@ Forsiktighet: Anvand inte forklistrade etiketter (de som behdver
fuktas innan de appliceras) eftersom de orsakar svar nedsmutsning i
maskinen.

MATERIALHANDBOK Besok var webbsida pa www.xerox.com 41



RIKTLINJER FOR ANVANDNING | XEROX FARGKOPIATORER OCH SKRIVARE

Fortryckt papper

Beskrivning av material och forvantningar

Denna kategori omfattar en stor mangd av olika material. Offset-
tryckta brevpapper och xerografiska utskrifter inom rekommen-
derade pappersvikter ger en palitlig matning i Xerox kopiator/
skrivare. Kopior producerade i laser, inkjet eller matrisskrivare,
karbonfritt papper, relieftryckt papper och fortryckta blanketter med
varierande black (med eller utan MICR) har inte testats och bor
darfér hanteras under kategorin ej rekommenderat material.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

® Vissa typer av black pa fortryckt material kan férorsaka rade-
ringar, dubbeltryck eller nedsmutsning. Valj ett snabbtorkande,
laserkompatibelt black avsett fér produktion i fargkopiatorer/skri-
vare. Din offset-tryckare kan kanske rekommendera ett black
med liknande egenskaper.

* Dubbelsidig kopiering/utskrift pa fortryckt material rekommende-
ras inte. | de flesta fall uppstar utplaningar om du férsoker att
kopiera en bild pa sidan 2, som har en direkt motsatt fortryckt
omrade pa sidan 1. Det fortryckta omradet kan stéra 6verfo-
ringen av fargpulver pa sidan 2, vilket orsakar ett utplanat
omrade. Det kan bero pa konduktiviteten i blacket eller bero pa
att blacket pa sidan 1 orsakat en latt reva i papperet.

* Fortesta alltid ett mindre antal av materialet fér kontroll av bild-
kvaliteten och matningsresultatet, innan du bestéller en stérre
mangd.
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En-stegs overforingspapper

Kontakta din Xerox representant eller besok Xerox webbsida for att
fa en aktuellt lista 6ver rekommenderat material for din kopiator/
skrivare.

Beskrivning av material och forvantningar

Med en-stegs dverféringspapper kan du éverfora bilder i fyrfarg
direkt fran kopian eller utskriften till nastan vilken typ av material
som helst. Ett populart anvandningsomrade ar att dverfora bilder till
T-shirts. Det rekommenderade materialet har genomgatt omfattande
tester och har valts ut for att de ger det basta resultatet.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

* Nar rekommenderat material anvands i kopiatorn/skrivaren,
kan du férvanta dig ett bra resultat utan matningsproblem,
men du kan inte férvanta dig samma resultat som for stan-
dardpapperet Xerox Colotech + 90 g/m2.

* Se listan Rekommenderat material gallande din kopiator/skri-
vare for vilket funktionslage du ska anvanda nar du kér dverfo-
ringspapper.

® For att undvika problem (kvadd och dalig bildkvalitet) orsakade
av bade torr och fuktig luft, bér du férvara Xerox materialet i en
aterforslutningsbar vaska med absorberande torkmedel.
Andra marken bor ocksa forvaras pa samma satt nar det inte
anvands.

* Tackningsgraden av fargpulver for elektroniska original bor
begransas till 280% (70% for varje farg). Hogre tackningsgrad
kan resultera i daligt fixerade kopior/utskrifter.

® T-shirts bér ha blandningen 50/50 av polyester/bomull fér att
ge ett battre tryck &n material av 100% bomull. Tatt vavt mate-
rial (tyngre T-shirts) ger battre resultat &n glest vavt material
(sweat shirts).

* Inga omfattande tester har gjorts pa en-stegs 6verféringsmate-
rial fér andra marken. Om du anvander ej rekommenderat
material kan du rdkna med omfattande antal kvaddar bero-
ende pa dubbelmatning och att fa eventuella skador pa fixe-
ringsenheten pé grund av kvaddar. Anvand darfér endast
rekommenderat material.
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Stordia

@ ©

Kontakta din Xerox representant eller besok Xerox webbsida for att
fa en aktuellt lista 6ver rekommenderat material for din kopiator/
skrivare.

Beskrivning av material och forvantningar

Stordia anvands framfér allt for att skapa bilder som kan visas mot
en vagg eller en duk. Stordia ar tillverkade av polyesterfilm som ar
bestruket med en kemisk substans som gor att fargpulvret fastnar
ordentligt. Basmaterialet och typen av kemisk bestrykning ar bada
valdigt viktiga for kvaliteten av den projicerade bilden.

De av Xerox rekommenderade stordiorna tillmétesgar de strikta
kraven pa friktion, klarhet och fargpulvrets fixeringsférmaga, vilka
kravs for optimal matning och for att fa basta bildkvalitet. Nar rekom-
menderat material anvands kan du férvanta dig ett bra resultat utan
matningsproblem, men du kan inte férvanta samma resultat som
med standardpapperet Xerox Colotech + 90 g/m2.

Rad, tips och testresultat

Omfattande tester inom Xerox har visat féljande:

* Vissa av Xerox kopiatorer/skrivare kan kéra stordia med
pappersbaksida. Se listan Rekommenderat material géllande
din kopiator/skrivare for att avgéra om materialet ar rekom-
menderat eller ej rekommenderat.

® Var forsiktig nar du hanterar stordior. Fargpulvret kan inte
trénga in i ytan pa stordior. Darfér paverkas bildkvaliteten om
nagon skada uppstar pa stordians yta.

* En latt oljig ytrest kan finnas pa stordian efter kopiering. Denna
ytrest férsvinner automatiskt, men du kan torka bort ytresten
forsiktigt med hjalp av en mjuk trasa eller ndsduk.

Forsiktighet: Om du inte hittar var stordian har kvaddat eller om du
inte kan ta bort den, fortsatt da inte att kopiera flera stordior eller
papperskopior. Kopiatorn kan skadas om stordior fastnar i omradet
vid fixeringsenheten (anvandaren ser inte detta omrade).

Forsiktighet: FOrsok inte ta bort en stordia som fastnat i fixerings-
enheten. Endast Xerox serviceingenjor har tillatelse att ta bort
stordia fran omradet runt fixeringsenheten.
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Ordlista
A Bokpapper:
A4 papper: Papperskategori som anvénds till bocker, veckotid-

ISO-standard for pappersformatet 210 x 297 mm,
anvands till brevpapper.

Affarspapper:
Aven kallat kopiepapper.
Arkivbestandigt papper:

Ett hallbart, jamnt affarspapper med en tyngre
basvikt som anvands till foretagets bokforing.

Arkpress:

Tryckpress som trycker pa pappersark, att
jamforas med tryckpress.

Avvigd luftfuktighet:

Papperets oférmaga att absorbera luftfuktighet nar
fuktinnehallet ar detsamma som den relativa luft-
fuktigheten.

B

Basmaterial:
Ett papper som kan bearbetas ytterligare.
Basformat:

Standardformatet pa ett pappersark fér berékning
av basvikten i USA och Kanada.

Basvikt:

| USA och Kanada, vikten i pounds fér en pappers-
bunt (500 ark) skuret i basformat. Kallas &ven for
buntvikt eller innehallsvikt. | lander dar ISO-stan-
darden anvands for pappersformat mats vikten i
gram per kvadratmeter. Kallas aven fér gram och
buntvikt.

Bestruket papper:

Vanligtvis ett glattat papper med en jdmn yta som i
vissa fall kan vara matt.

Blédning:

Nar utskriften pa papperet 6verskrider arkets
kanter efter trimning.

ningar, kataloger, reklam och till allmé&nna utskrifts-
behov. Bokpapperet ar indelat i obestruket papper
(aven kallas offset-papper), bestruket papper (aven
kallat grafiskt papper, glattat papper och blankt
papper) och strukturpapper. Det finns i en mangd
olika basvikter, farger och ytbehandlingar.

Bunt:
Innehallande 500 pappersark.

Bo6jning:
Papperets bdjning, vilket ar ett resultat av att
papperets fram- och baksida ar olika.

C

C1S och C2S:
Forkortning for om papperet ar bestruket pa ena
sidan eller bestruket pa bada sidorna.

Caliper:
Mattenhet for papper eller dess innehall uttryckt i
tusendels tum (mils eller pints), sidor per tum (ppi),
tusendels millimeter (mikron) eller sidor per centi-
meter (ppc).

D

Dimensionell stabilitet:

Gradering pa hur papperet bibehaller formen efter
att det anpassats till olika miljéférandringar.

E
Elektronisk tryckning:

Tryckning via en utskriftsenhet, sdsom en fotoko-
pieringsmaskin eller en ink jet skrivare, vilken drivs
av en dator som férandrar bilden direkt till en kopia.

Engelsk ytbehandling:

Anvands vanligtvis i veckotidningar. Det ar en jamn
kalendrerad ytbehandling.

MATERIALHANDBOK
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F

Fibrer:
Hur fibrer riktas i papperet under pappersfram-
stallningen.

Fiberriktning (fibrer):

Fiberriktningen i papper. Landfibrigt ar nar fibrerna
ar i samma riktning som arkets langsida. Kortfibrigt
ar nar fibrerna ligger i samma riktning som arkets
kortsida.

Filt:

Fabriksbaltet som matar vatten och pappersmassa
genom pappersmaskinen.

Filtad yta:

Mjukt vavmonster pa strukturpapper. Det
appliceras i pappersmaskinens fuktiga del.

Filtsida:

Den sida av papperet som inte kommer i kontakt
med viran under pappersframstallningen, att
famféras med virasidan.

Filmlaminat:

Tunnt plastark avsett for en utskriftsprodukt for att
skydda ytan eller 6ka glattigheten.

Finpapper:

Papper speciellt framtaget som skrivpapper eller
for kommersiellt tryck, att jamféras med industripa-

pper. Aven kallat kulturpapper eller grafiskt papper.

Format:

Papperets sammansattning eller fabrikat for att
gora det styvare och mindre mottagligt for luftfuk-
tighet.

Farat:

En férdjupning som gors i papperet eller omslags-
materialet for lattare vikning.

G

Genomlysning:

Nar bildtrycket lyser igenom pa papperets baksida.
Om papperet har hog opacitet minskas detta
problem.

Glanslos ytbehandling:

Aven kallad matt bestrykning. Liten glatta, special-
kalendrerat papper.

Glatta:
Papperets karaktar som gor det glansigt.
Grafik:

En visuell representation utformad genom skrift,
ritning, fotografering eller gravering.

Grafisk framstallning:

Ett uttryck for olika segment och processer som
anvands vid produktion av utskriftsprodukter.

Gram:
Metrisk metod att mata papperets basvikt.
Gummerat papper:

Papper med klisterbestrykning pa ena sidan.

H

Halvgenomskinligt papper:

Papper dar informationen lyser igenom men inte
totalt genomskinligt.

Hafte:

En bok som innehaller 4, 8, 16, 32, etc. sidor
(beroende pa formatet och trycket) och som viks till
en enhet efter utskrift.

|
ISO-format:

Allmant anvant format i lAnder som anvander det
metriska systemet. Formatet namnges genom att
en bokstav anges for serien och ett nummer anges
for formatet.

J

Journalpapper:

Papper framstallt i olika vikter, farger och ytbehan-
dlat sa att det passar for bocker, veckotidningar,
kataloger och mellanlagg.

Jungfruligt fiberpapper:

Papper framstallt av enbart massa fran tra eller
bomull, att jamféras med atervunnet papper.

Jamn ytbehandling:

En ytbehandling som gor att papperet ar jamnt
genom att det pressas genom olika rullar.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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K

Kalendrera:

For att gra pappersytan jdmn genom att det
pressas mellan rullar vid tillverkningen.

Karbonfritt papper:

Papper bestruket med kemikalier, vilket ger
mojlighet att dverfora en bild fran ett ark till ett
annat genom tryck vid skrift eller tryck.

Kartong:

Forsaljningsenhet for papper med en vikt pa
ungefar 60 kilo. En kartong kan innhalla allt mellan
500 till 5 000 ark beroende pa dess format och
dess basvikt.

Kartong, papper:

Ett stelt material som anvands nar ett extremt
hallbart billigt papper kravs. Det har en grov yta
och dalig utformning och det ger dalig bildkvalitet
av fargbilder.

Klarhetsgrad:

Reflektionsférmagan for ett papper med standard-
vavlangd.

Kopiepapper:

Papperskategori som vanligtvis anvands som
skriv-, utskrifts- och kopieringspapper. Aven kallat
affarspapper, korrespondenspapper och skrivpa-

pper.
Kortfibrigt:

Papper dar fibrerna ligger parallellt med arkets
kortsida.

Kraftigt papper

Papper med en basvikt stérre an 105 g/mz.

L

Laser papper:

Xerografiskt papper som ar speciellt jamnt och torrt
for att matas i laserskrivare.

Letter, amerikanst pappersformat:

I Nordamerika, 8.5 x 11 tums ark. | Europa, A4 ark.

Likvardig vikt:

Termen anvands for att uttrycka den respektiva
vikten pa samma papper som har tva olika
pappersformat.

Ljusbestidndighet:

Hur papperet motstar fargat black eller hur det
motstar ljus. Aven kallat fargbesténdighet.

Lattviktspapper:

Bokpapper med en basvikt mindre an 60 g/m2.

Marmorerad:

Flackiga eller ojamna bildomraden pa utskriften.
Material:

Annat namn for papper, pa vilket utskrift kan goras.
Matt ytbehandling:

En matt, glanslos yta med lag glatta pa fotografiskt
papper eller bestruket utskriftspapper.

Mellanlagg:

En tryckt broschyr eller en enstaka sida som laggs
in eller binds in i en vanligt kopierad publikation.

Mikron:

En mattenhet for papperets tjocklek. En mikro ar 1
meter delat i 1 000 000.

N
Naturligt gratt:

Gréatt utan nyanser eller skuggor.
NIP, “Non-impact printing”:

Utskrift via laser, inkjet eller genom en varmepro-
cess for dverforing av bilder pa papper.

(0]
Obestruket papper:

Papper som inte bestrukits med lera. Aven kallat
offset-papper.

Oblekt papper:

Mycket ljust brunt papper. Kallas aven antikt, kram-
fargat, elfenben, naturvitt eller fylligt vitt.

Oblekt pappersmassa:

Oblekt pappersmassa har inte processats kemiskt
och den anvands till framstallning av ekonomi-
papper sasom tidningspapper.

MATERIALHANDBOK
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Offset-papper:

Bestruket eller obestruket papper speciellt
framtaget for offset-tryckning.

Offset-tryckning:

Tryckteknik dar black éverfors fran en plat till en filt
och sedan till papperet istéllet for fran platen till
papperet.

Omslag:

En kategori for tjockt papper som anvands till
exempelvis affischer, menyer, haften och som
pappersomslag till bocker.

Opacitet:

Karaktarsdrag hos papperet eller annat innehall
som forhindrar att utskriften lyser igenom fran den
ena sidan av papperet till den andra.

P
Pall:

En trapall pa vilken stora kvantiter av papper eller
utskriftsmaterial levereras.

Papper fritt fran syra:

Papper framstallt av massa som inte innehaller
nagon syra eller lite syra, sa att det blir
arkivbestandigt. Aven kallat alikalist papper, arkiv-
papper, pH-neutralt papper, permanent papper
avhandlingspapper.

Pappersmaterial:

Populara format, vikter och farger av papper som
finns direkt tillgangligt hos grossister och pa olika
forsaljningsstallen.

Pappersvikt:
Annat ord fér basvikt.
Pergamentyta:

| viss man absorberande, grov, tandig ytbehan-
dling.

Pixel:

Forkortning av ett bildelement, punkter som fram-
stélls av datorn, avldsaren eller andra digitala
enheter.

PPI, “Page-per-inch”:

Antal sidor per tum.

R
Reliefyta:

Ett monster pa papperets yta, vilken bildas genom
att papperet pressas mot en graverad metallrulle.

Rygghéftat:

En metod for att binda broschyrer och mindre
bdcker med haftklammer.

S

Satinerad yta:

En ytbehandling som gor papperet jamnt. Det ar en
alternativ term for glanslés ytbehandling pa ett
bestruket papper.

Schattering:

Nyans som gors mérkare genom att 1agga till svart.
Sida:

En sida eller ett blad i en publikation.
Sidhaftat:

Bindningsmetod genom att hafta genom arken
langs ena kanten, att jamféras med rygghaftat.

Skrivpapper:

Ett papper som har en hard yta vilket ger det bra
skrivegenskaper vid anvandning av penna eller
blackpenna.

Skuggningar:

De morkaste omradena pa ett fotografi eller illus-
tration, att jAmféras med mellantoner och ljusa
toner.

Skuret format:
Papper som anvands for utskrift och kopiering.
Snabbutskrift:

Utskrift med hjalp av sma tryckrullar, &ven kallade
dupliceringsapparater, dar skuret allmant kontors-
eller offset papper anvands.

Sort:

Klassificering av papper pa grund av dess unika
karaktar, vilket inkluderar klarhet, opacitet, inne-
hall, etc.

Specialkalendrerat papper:

Papper som kalendrerats med hjalp av att
alternera krom och fiberrullar till att framstalla ett
jamnt, tunt ark.

For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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Statiskt:

Utskrivna ark klistras ihop vilket gor att ytan skadas
nar de separeras.

Strukturpapper:

Tryckpapper med en strukturerad yta sdsom linne
eller linje. Vissa pappersbruk anvander detta
uttryck for allt papper de anser vara bast, oavsett
om ytan har en struktur eller inte.

SWOP:

Forkortning for specifikation av tryckpressade
publikationer.

T
Tidningspapper:

Papper som anvands vid tryckning av tidningar,
framstallt av oblekt pappersmassa eller fran
mekanisk pappersmassa.

Tillforlitlighet:

Papperets prestanda vad galler matningsférmaga
utan att problem uppstar.

Tryckbarhet:

Papperets formaga att reproducera utskrifter av
hdg kvalitet.

Tryckpress:

Tryckpress som trycker pa pappersrullar som
sedan beskars till ark efter tryckning. Aven kallad
rullmatad tryckning. Tryckpressar trycker i manga
olika format, de vanligaste &r mini, halv, trefjard-
edels (dven kallat 8-sidors) och helsidor (aven
kallat 16-sidors).

Téathetsgrad:

Ju tatare ett pappersark ar, desto mindre genom-
skinligt &r det. Hog opacitet i ett utskriftspapper ar
ett bra karaktarsdrag eftersom risken fér genomlys-
ning férhindras.

Utformning:

Beskriver distributionen av fibrer pa ett ark. Nar
papperet halls mot ljuset ar en bra utformning da
papperet ar jamnt och enhetligt, medan en dalig
utformning ar flackig och ojamn. Dalig utformning
kan orsaka marmorering, flackig distribution av
fargpulver inom stora solida omraden.

Utplaningar:

Flackar pa bilden dar fargpulver saknas.

\'}

Vattenstampel:
En stampel som pressas in i papperet vid
tillverkningen genom att ett latt reliefmdnster
pressas in da papperet fortfarande bestar av 90%
vatten.

Veck:
Defekter i papperet sdsom veck och prickar.

Virasida:

Den pappersida som ligger mot viran vid
tillverkningen, att jamfoéras med filtsida.

Varmebestruket papper:

Bestruket papper med hdg glatta, framstalls genom
att papperet poleras och varms mot en metall-
trumma medan bestrykningen fortfarande ar blot.

X
Xerografiskt papper:

Papper utformat att anvandas i svart/vita xero-
grafiska kopiatorer/skrivare, i xerografiska fargko-
piatorer/skrivare, i laser och jonskrivare. Det ar
vanligtvis jamnare an évriga papperstyper.

Y
Ytbehandling:

] Ytans karaktar hos ett papper, exempelvis perga-
ment, antikt, jamnt, etc.
Uppldésning:
Bildens skarpa pa film, papper, datorskarmar,
diskar, band eller annat media. A
Atervunnet papper:
Papper framstéllt av atervunnen pappersmassa.
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For senaste information om Xerox forbrukningsmaterial, kontakta din lokala Xerox representant eller rekommenderad aterforsaljare.
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