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Introduktion

Hvad er CentreWare?

CentreWare er en gruppe af applikationer og printer-/faxdrivere, som understotter de
fleste Xerox Document Centre-produkter. Benyt CentreWares administrator- og
brugervarktejer til installation, vedligeholdelse og anvendelse af Xerox Document
Centre 220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/440 og 45x/46x/47x/48x.

xi




CentreWares funktioner bestar af:
m  Netveerksadministration

Anvendes til installation og konfiguration af Document Centre-systemer til
udskrivning og faxafsendelse pa NetWare-, TCP/IP-, Microsoft Networking- og
Banyan VINES-netverk. AppleTalk-netverk understettes af Macintosh-
printerhjelpevearktojet.

m  Netveerksprint- og faxfunktioner

Beskriver installation, konfiguration, overvagning og anvendelse af Document
Centre-printer og faxdrivere. Omfatter ogsa vaerktejer til netveerksprint og @get
produktivitet, som f.eks. Dirigent, Faxtelefonbog og TIFF-overforselsvarkte;.

m  Netveerksscanningsfunktioner

Anvendes til at scanne dokumenter til fil, fax, E-Mail eller andre applikationer,
f.eks. PaperPort og TextBridge.

CentreWare Internet Services er den integrerede HTTP-serverapplikation, som giver
adgang til print-, fax- og scanningsfunktioner, netvaerksopkoblingsmuligheder og
vedligeholdelse af Document Centre-maskinen via en web-browser. Funktionerne
svarer til administrator- og brugervearktejerne i CentreWares Netverksfunktioner,
men anvender browserens interface i stedet for Windows’ standardinterface.

Internet Services findes i den indbyggede HTTP-server pa 220/230/332/340, 240/255/
265, 420/432/440 og 45x/46x/47x/48x%.

Figur I-1 viser de forskellige dele i CentreWares funktioner og Internet Services.
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Netvarksadministration Netvaerksscanning

* Guiden Maskinadministration * Tilfej netvaerksscanner

« Guiden Maskinvedligeholdelse * Distributionsskabeloner \
» Macintosh-printerhjelpevaerktoj * Overvégningsfunktioner
* Hjaelpesystem * Hjeelpesystem

Scan til PC desktop

¢ Inkluderer:

Netvaerksprint- og faxfunktioner . PaperPort

¢ Print-/faxdrivere

* Textbridge Pro

* Dirigent
¢ Document Centre

* Faxtelefonbog Billedfilhenter
*-TIFF-overforselsvarktoj

v Hjael-pes-ystel"q-'
4 &‘U@o
Z3 o

-

:
l..
Cantveiave

Internet Services (integreret HTTP-server)

¢ Opgavetype

¢ Opgaver
* Status Denne
* Egenskaber applikationssoftware

leveres sammen med

Document Centre.

* Support Dokumentationen
findes i et support-kit.

* Vedligeholdelse

* HTTP-hjeelpesystem

Figur I-1: CentreWare Netvarksfunktioner og Internet Services
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Hvem er denne vejledning beregnet for?

Netvarksbrugere skal have et grundleeggende kendskab til PC’ens operativsystem og
netverk.

Denne vejledning er beregnet for netvaerksbrugere, som anvender Xerox Document
Centre-produkter pa forskellige netvark. Netverksbrugerne skal have et grund-
leeggende kendskab til PC’ens operativsystem og deres netverk for at anvende
fremgangsmaderne i denne vejledning effektivt.

Nyheder i denne version
m  Nye printerdrivere til DC 420/432/440 og DC 45x/46x/47x/48x.
m  Understottelse af Opgavekontering pa DC 420/432/440.

m  Flere forskellige funktioner og anvendelsesmuligheder for printer-/faxdrivere til
DC 420/432/440 og DC 45x/46x/47x/48x.

m  Udvidet printerdriver-understettelse til Windows 2000.
m  DEC Alpha-printerdrivere til DC 420/432/440 og DC 45x/46x/47x/48x.
m  Understottelse af SNMP-gruppenavne i Guiden Maskinvedligeholdelse.
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Sadan anvendes dokumentsattet

Vejledning til Netvaerksfunktioner

Vejledningen beskriver, hvordan netveerksadministratorer installerer og konfigurerer
Document Centre-produkter og Centre Ware-funktioner, sa de kan anvendes af
almindelige brugerne. Vejledningen indeholder ogsé udferlige instruktioner for
anvendelse af de forskellige CentreWare-dele. Der inkluderes en hardcopy-version af
denne vejledning sammen med hver produktpakke samt en elektronisk Acrobat
(PDF)-version for hver CentreWare CD ROM i \DOCS -biblioteket.

BEMZRK: Adobe Acrobat Reader er ngdvendig for at kunne se og printe PDF-filer.
Reader for alle netveerk findes pa CentreWare Netveerks-administrations CD’en i
\ACROREAD-biblioteket. Acrobat readers kan ogsa fas gratis fra Adobe via
Internettet pa www.adobe.com.

Betjeningsvejledning til Netvaerksprint- og
faxfunktioner (denne vejledning)

Der findes desuden et mindre dokumentsat til Netvarksprint- og faxfunktioner i
elektronisk (PDF) format. Malgruppen for dette sat er brugere af softwaren til
netvarksprint- og faxfunktioner. Denne PDF-fil er mindre og mere anvendelig til
elektronisk distribution til enkeltpersoner, som dagligt anvender Centre Ware- og
Document Centre-produkterne.

Sadan anvendes dokumentsaettet XV



Hjeelp

Hjelpesystemerne til Netveerksprint- og faxfunktioner og
Netvarksadministrationsfunktioner er den centrale online-kilde til

Netvarksfunktioner-oplysninger. De indeholder funktionsbeskrivelser, trinvise

fremgangmader, problemlesningsforslag, en ordliste og oplysninger

om support.

Hjelpesystemet installeres automatisk pa arbejdsstationen under software-
installationen og kan startes fra Xerox CentreWare programlisten pa PC’en.

Hjzelpemenu

Hrordan Kan Jeg...

T W g

Xerox-systemer 1~ A Problemlosning

Hjzlp &

Ordliste Support
[ A
Print- og faxfunktioner
Figur I-2: Hjeaelp til Netvaerksprint- og faxfunktioner
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CentreWare-support

Internet-support

Besog CentreWare pa Internettet pa adressen www.centreware.com. Vores web-sted
indeholder oplysninger om produktsupport, produktdemonstrationer og de seneste
oplysninger om Centre Ware-opdateringer og nye versioner. Printerdrivere kan ogsa
indlaeses fra denne Internet-side.

Telefon-support

Hvis du far brug for yderligere hjelp, kan du ringe til Xerox Welcome Centre for at
tale med en supportspecialist. Find dit Document Centre-serienummer, og skriv det i
feltet nedenfor, for du ringer.

Document Centre-serienummer:

Telefonnummeret til Xerox Welcome Center er vist herunder.

Welcome Center-telefonnummer:

DANMARK 88-17 82 00

CentreWare-support XVii
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Introduktion til Netvaerksfunktioner

Dette kapitel beskriver Netveerksprint- og faxfunktioner. Detaljerede oplysninger til
installering og anvendelse af disse dele findes i de efterfolgende kapitler.

1-1




Netvarksprint- og faxfunktioner

CentreWares Netvarksprint- og faxfunktioner bestar af en rackke printer- og
faxdrivere og et opgavestyringsvaerktej, som giver brugeren mulighed for lettere og
mere effektivt at anvende Document Centre pé et netverk. Print- og faxfunktioner
inkluderer folgende komponenter:

m  Printer-/faxdrivere
m  Dirigent
m  Faxtelefonbog

m  TIFF-overforselsveerktgj

BEMARK: Document Centre skal have en TIFF-fortolker for at kunne anvende
dette veerktg.

Printer-/faxdrivere

CentreWares printer-/faxdrivere gor det muligt at printe og faxe fra en brugers
arbejdsstation til et Document Centre-system pé et netveerk. CentreWare-drivernes
forskellige funktioner anvendes til at brugerdefinere print- og faxopgaver.

BEMAERK: Tilgaengeligheden af faxfunktioner afheenger af den Document Centre-
model, der anvendes. | denne version er det kun DC 220/230/332/340- og 420/
432/440-modellerne, der understatter faxfunktionen. Andre faxfunktioner kan
konfigureres pa forskellige modeller vha. tredjeparts softwareapplikationer.
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Dirigent

Dirigenten giver brugerne mulighed for at overvage og styre netveerksprint- og
faxopgaver og indhente oplysninger om Document Centres status og egenskaber.
Dirigentens unikke verktejslinie giver gjeblikkelig statusinformation om
netvarksprintere og opgaver, som overvages.

Dirigenten giver desuden netvarksadministratorer adgang til egenskabsark for
forskellige printere og &ndre forskellige indstillinger til opkobling og konfiguration.

Se Dirigenten pa side 2-1, hvis du har brug for flere oplysninger.

Faxtelefonbog

Faxtelefonbogen er et administrationsverktej for netvaerksfaxmodtagere. Faxtelefon-
bogen giver brugerne mulighed for at oprette og styre en liste med de privatpersoner
og forretningsforbindelser, som de korresponderer med via fax.

Faxtelefonbogen installeres sammen med Document Centres printer-/faxdrivere.
Faxtelefonbogen giver brugere mulighed for at oprette telefonbeger og styre og
redigere kontaktoplysninger for bade enkeltpersoner og grupper.

Brugerne kan fa adgang til telefonbogen via printer-/faxdriverens
indstillingsskaermbilleder. Hvis CentreWares Netvarksfunktioner installeres effer
printerdriverne, vises Faxtelefonbog-ikonet ogsa i Windows’ programliste.

Se Faxtelefonbog pé side 3-1, hvis du har brug for flere oplysninger.

TIFF-overforselsvarktoj

TIFF-overforselsverktejet giver brugerne mulighed for at overfore TIFF-filer
(Tagged Image File Format) direkte til et Document Centre til udskrivning. TIFF-filer
udskrives hurtigere, nar de sendes til Document Centre i dette format.

Se Anvendelse af TIFF-overforselsveerktoj pa side 8-1, hvis du har brug for flere
oplysninger.
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Introduktion til Netveerksfunktioner



Y

Dirigenten

CentreWare Dirigenten giver netverksbrugere og administratorer mulighed for at
overvage, fejlfinde og styre deres printere og udskrive dokumenter. Dirigenten
overfarer Document Centre-systemets effektivitet til din PC.

Nogle af Dirigentens neglefunktioner vises herunder.

En unik dockingvaerktejslinie med gjeblikkelige statusoplysninger for dine
printere, print- og faxopgaver.

Problemfri integration med Windows’ skrivebord, proceslinje og mappen
Printere.

Opgavestyring, som giver dig mulighed for at afbryde, genoptage, annullere
eller rykke opgaver op.

Opgaverapport over afsluttede opgaver.

CentreWare-overvagning, som kan tilpasses til registrering af printer og
opgaver.

Dette kapitel giver en oversigt over Dirigentens interface, og forklarer, hvordan
dirigenten anvendes sammen med dine Document Centre-produkter.
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Interface

Dirigentens vigtigste dele giver glidende integration med dit Windows skrivebord,
inklusive en unik docking-vaerktejslinie, brugerdefinerede ikoner for Proceslinje/
Statusmagasin og brugerkontekstmenuer for Xerox-printere i Windows-mappen

Printere.
) Sadan far du adgang til Dirigenten:

Vealg Start >Programmer >Xerox CentreWare >Dirigent fra Windows’
proceslinje.
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Veaerktgjslinie

Dirigentens verktgjslinie giver gjeblikkelige statusoplysninger om dine opgaver og
netvaerksprintere. Linien kan konfigureres og ses pa forskellige mader, hvilket
betyder, at du kan vaelge de oplysninger, som du har brug for, og hvordan de skal
vises.

Opgave/dok. overvagning Printermonitor Indstillinger
& Mine opgaver - Ale opgaver i udfart v | % weiox DT 240/255/265 PCLGe - lleg papit L 4 | QJ

Figur 2-1: Dirigentens varktgjslinie

Dirigentens vearktejslinie giver adgang til opgave- og printerstyringsfunktioner. Mine
opgaver er altid synlig pa veerktgjslinien og giver statusoplysninger for alle de
opgaver, som printes nu eller venter i printkeen. Den viser desuden en liste over de
opgaver, som er printet for nylig. Klik pA Mine opgaver for at fa adgang til din
opgaveliste og andre opgavestyringsfunktioner.

Printermonitorer kan ogsa tilfejes pa vaerktejslinien, sé du kan se status og
egenskaber for hver printer eller se en liste over de opgaver, som printes nu.
Dirigenten styrer automatisk standardprinteren, og du kan oprette flere monitorer for
de printere, som er installeret i Windows-mappen Printere (du kan maks. styre 35
printere vha. vaerktejslinien).

BEMARK: Du kan flytte eller "docke" veerktgijslinien til en af siderne i Windows-
skrivebordet ved at klikke pa den og treekke den til den gnskede placering.
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Ikoner i Proceslinje

Dirigenten giver en glidende integration med Windows’ proceslinje. CentreWare
opgave- og printerstyringsikoner kan vises i Windows’ proceslinje, sa du kan klikke
pa ikonet for at se status for dine opgaver og printere. Dirigenten kan vise op til 6
printerikoner i proceslinjen. Printermonitorer vises til hgjre for Mine opgaver i

CentreWare vaerktgjslinie.

[L1_0 p& MPS - Brugerindareb]

@5@ %’\11:52

Printermonitorer Mine opgaver

Figur 2-2: Dirigent, ikoner pa proceslinie
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Tilpasning af Dirigentens interface

Du kan tilpasse Dirigentens udseende og funktionalitet og gare den til en del af din
almindelige arbejdsgang. Dirigenttasten eller -ikonet giver adgang til forskellige
brugerdefineringsfunktioner.

¥
Dirigentikonet er tilgeengeligt pa vaerktejslinien eller i Windows’ proceslinje.
Hejreklik pa dette ikon for at fa adgang til felgende funktioner:

m  Overvag printer - anvendes til at vaelge de printere, som Dirigenten skal
styre.

m  Tilpas - anvendes til at brugertilpasse Vis, Opgaveforhold, Printerforhold,
Opfriskningsinterval og Udferte opgaver.

m  Tilfej printer - starter Guiden Tilfej printer, s& du hurtigt kan installere
CentreWare-printerdrivere for dine Document Centre-produkter.

= http://www.centreware.com - dette link starter din Internet-browser og
abner Centre Wares webside.

Y» Sadan tilpasses Dirigentens interface:

<3
1  Hejreklik pa Dirigentikonet .
2 Valg Tilpas for at dbne skarmbilledet Vis.

3 Velg de Vis-indstillinger, som du ensker at konfigurere.
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4  Klik p4 Anvend og OK for at gemme de valgte indstillinger.

Tilpas HE

Yis |ngaveforhold| Printerforholdl Dpfriskl Udfarte opgaverl

@ Mine opgaver - Alle opgave. .. | __El

ihstart | & £3 303PM

v Altid averst

™ Skjul automatisk.
[+ Kombinér flere monitarer ved hisslp af et enkelt ikon

IV Wiz altid ikonet for "Mine opgaver”

QK I Annuller | Anvend | Hizelp |

Figur 2-3: Dirigent, Valgmuligheder pa fanen Vis
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Valgmuligheder for skaarmbilledet Vis

Vis vaerktgjslinie - Velg denne indstilling for at se Dirigentens vaerktejslinie.
Vearktejslinien kan placeres hvor som helst pa din PC.

Altid everst - Velg denne indstilling, hvis Dirigentens vaerktgjslinie altid skal vises
oven pa andre &bne applikationer.

Skjul automatisk - Velg denne indstilling, hvis Dirigentens vaerktgjslinie
automatisk skal forsvinde fra PC’ens skeerm, nar den ikke anvendes. Verktejslinien
vises igen i normal sterrelse, nar du ferer markeren hen over skeermens kant.

Kombinér flere monitorer ved hjzlp af et enkelt ikon - Valg denne indstilling,
hvis du foretrackker at se et enkelt printermonitorikon i stedet for individuelle ikoner.
Nar denne indstilling er valgt, viser Dirigenten et printermonitor-ikon, som viser
status- og opgavestyringsfunktioner for alle de printere, som du har valgt at styre.

BEMARK: Denne funktion geelder kun ikoner pa Windows’ proceslinje.

Vis altid ikonet for "Mine opgaver" - Velg denne indstilling, hvis ikonet Mine
opgaver skal vises pa Windows’ proceslinje.
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CentreWare-overvagning

Dirigenten giver adgang til avancerede opgave- og printerovervagningsfunktioner,
nar den anvendes sammen med CentreWares printer-/faxdrivere. Denne kombination
giver dig mulighed for at se status for dine print- og faxopgaver fra din PC.
CentreWare-overvagning registrerer hver opgaves behandling og status. Du far
besked, nér opgaven er afsluttet, eller hvis der opstér problemer, som du skal lase.

Xerox DC 240/255/2

7 Brugerindgreb

Printeren skal efterses. Folg instruklioneme p printerens
betjeningzpanel for at laze problemet.

Markér dette
felt for at
Inaktivere
) ™ Jeq har ikke brug for at blive undemettet om
funktionen. brugerindgreb-forholdet fremover.
Abner
Sokpzrarcle)ﬂ}edet Walgmuligheder... |
printerforhold.

Cappiralzre

Figur 2-4: Monitor Pop-op-meddelelse

BEMARK: Du skal anvende CentreWare-printerdrivere for at kunne anvende de
udvidede CentreWare-overvagningsfunktioner. Se fanen Brugerindstillinger i din
CentreWare-printerdriver for at kontrollere, at CentreWare-overvagning er
aktiveret.
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Mine opgaver-monitor

Mine opgaver viser dig oplysninger om status og opgavestyringsfunktioner for alle de
printopgaver, som du har sendt til netvaerksprintere.

— Mine opgaver - 1 aktive op.. w % #5YS_LAKESA O pah
5 Abn min opgaveliste

icrogaft \wWiord - Dokument 1 [chbwared] L

Hizlp

Figur 2-5: Menuen Mine opgaver

Printermonitorer

BEMARK: Du kan anvende printermonitorer med en hvilken som helst
netveerksprinter. De udvidede opgaveovervagningsfunktioner er imidlertid kun
tilgeengelige med Document Centre-produkter, der anvender brugerdefinerede
CentreWare-printerdrivere. Printerdrivere baseret pa PPD/GPD-filer understatter
ikke alle CentreWare-overvagningsfunktioner.

Dirigentens printermonitorer giver dig adgang til detaljerede oplysninger om
printerstatus og egenskaber via menuindstillinger pa hver monitor. Disse menu-
indstillinger atheenger af printermodel og konfiguration, men de giver som regel
status- og egenskabsindstillinger for Document Centre-modeller, som understottes af
den aktuelle CentreWare-version.

Dirigenten understotter forskellige printerovervigningsfunktioner i hver af
tilstandene pé fanen Vis. Du kan feje printermonitorer til Dirigentens veerktejslinie
eller proceslinie. Printerikonerne viser et meddelelsessymbol, nar status andres.
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Lad Dirigenten kere i baggrunden, mens du arbejder. Advarsler for de printerforhold,

som du har valgt, vises automatisk, ndr Document Centre stoder pé det pagaldende
forhold.

BEMARK: Klik pa Hjeelp for at se eksempler pa Dirigentens meddelelsesikoner og
statusadvarsler.

| 8 LS¥s DCS230-05.0 pa MPS -Kiar, 1 opgave v
@ Abn opgaveliste

1 ‘ Microsoft Word - Diokument 1 [Locsys17) L4

@ Status
Egenzkaber
ﬁ Frinter-hjemmeside

Fiern maonitor

LSYS5_DCS5230-06_Q ...

Hizelp

Figur 2-6: Printermonitorvalg i en monitor

|<E‘ﬁ%@i @ EE 1355

Figur 2-7: Printermonitorer pa proceslinien
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Status

De grundlaeggende printerstatusoplysninger, som kan vises vha. Dirigentens
printermonitorer, inkluderer (afthaengigt af Document Centre-modellen):

m  Funktionsstatus (for printersubsystemer)

m  Papirmagasinstatus

m  Advarsler og fejlinformation.

B \\MPSALSYS_DCS5265-01_0 Status HE

Status | Papirmagasiner og udfaldsbakkerl Advarsell

Energisparer

Frinterens energisparerfunktion er aktiveret,

THE
CoMPANY
KEROX

Cappiralzre

()8 | Annuller |

Figur 2-8: Status-side
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Egenskaber

Oplysninger om de Document Centre-egenskaber, som er tilgeengelige via
Dirigentens printermonitor, omfatter:

m  Printerkonfiguration og funktionsoplysninger.
m  Papirmagasin og tildeling af postboksrum.

m  Supportoplysninger, f.eks. systemadministratorens telefonnummer samt
oplysninger om kundesupport, servicering og forbrugsstoffer.

m  Beskrivelser inkl. maskinens placering, model, produktkode, serienummer og
dato/klokkeslet.

m  Opkoblingsinformation inkl. fysisk forbindelse og netvarksprotokoller, som
Document Centre understotter.

B Egenskaber for Y\Xerox-printere [TCP/IP)\dcs265... [ E3

Metvaerk zopkobling | Konfiguration I Support I
Generelt i Beskrivelse

Document Centre 265

* Metvaerksprint [efterbehandler med hasftning, std. duplex]
* K.opiering fra kopimaskine [scan bl fil/fax)
* B5 sider/minut med en oplesning pa 600412001300 dpi

Cappiralzre

QK I Annuller | Srvend |

Figur 2-9: Generelle egenskaber
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Opgaveliste

Opgavelisten abner et separat Dirigent-vindue, som indeholder en fuldstaendig liste
over aktive og udferte opgaver. Aktive opgaver inkluderer alle print-/faxopgaver, som
befinder sig i en ko eller er ved at blive behandlet eller printet.

B ¥5Y5_HG6_O pi MP5 =1 E3
Frinter  Dokument Wiz Hjzelp
ST
Akt | Statuz | Type |
B 4 Udskriver Print .
Frigiv
Hejreklik pa en il I .
2l <p Klik pa kolonneoverskrifterne
opgave | opgave- R ap for at sortere oplysningerne
listen for at &bne ’
kontekstmenuen. Egenskaber
Udfarte opgaver | Eijer | Statuz | Type | Afzendelzes... | Afzlutningsti... -
O Micrascft ward - Dokument 1 cntwared Udfart Frint 13242615 13245415,
O Micrascft Ward - Dokument 1 cntwared Udfart Frint 13233015, 132380158,
O Micrascft Ward - Dokument 1 cntwared Annulleret Frint 14801114 15105214
O Micrascft Ward - Dokument 1 cntwared Annulleret Frint 14800914 1510:4314.
O Micrascft Ward - Dokument 1 cntwared Annulleret Frint 14800714 1510:3814..
O Micrascft Ward - Dokument 1 cntwared Annulleret Frint 14800614 1510:34 14,
O Micrascft wWard - Dokument 1 cntwared Annulleret Frint 14500414, 1510:2514... LI
g Klar: Printeren er klar og fungerer nomalt. %d dokumenter venter pa at blive udskrevet.
: : 4

Figur 2-10: Dirigentens opgavelister

Udforte opgaver

Listen over udferte opgaver viser ogsé oplysninger om de opgaver, som du har printet

for nylig. Dirigenten gemmer opgaveegenskaber og statusoplysninger for hver

opgave samt en liste over hver brugers print-/faxaktivitet. Oplysningerne om udforte
opgaver kan gemmes i op til 30 dage.

Interface
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Oprettelse og tilpasning af printermonitorer

» Sadan oprettes og tilpasses en printermonitor:

1
2

Installér en Centre Ware-printerdriver til din Document Centre-model.

Abn printerdriveren i Windows-mappen Printere. Se Adgang til printerdriver-
indstillinger pé side 4-3, hvis du har behov for flere oplysninger.

Vealg fanen Brugerindstillinger, og markér feltet Overvag opgaver i feltet
CentreWare-overvagning. Dette er valgfrit for overvagning af printerforhold,
men kraeves til overvagning af opgaveforhold.

Klik pa OK for at lukke driveren og gemme de valgte indstillinger som nye
standardindstillinger for printerdriveren. (Se kapitel 9 Anvendelse af Windows-
printerdrivere, hvis du har brug for detaljerede instruktioner.)

Start Dirigenten.
Klik pa Dirigentikonet, og velg Overvig printer.

Valg det Document Centre, som du lige har installeret. Klik pa OK.

(Overvag printer

Installerede printere:

[wlerox DC 220/230/332/340 PCLSe ok
[wlerox DC 240/255/265 PCLGe

[erox DC 240/255/265 PS2 Annullér |

Hizelp

Figur 2-11: Dialogboksen Overvag printer
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8  Hgjreklik igen pé Dirigent-ikonet, og valg Tilpas.

9  Velg fanen Opgaveforhold, og velg de hendelser, som du gnsker at overvige.

10 Klik pa OK for at gemme dine @ndringer.

Tilpas

Wiz Opgaveforhold | Printerforholdl Dpfriskl Udfarte opgaverl

B!

Bliv underrettet om farhald, der opstar under udskrivhingen
af dokumenter med Centre\w! are-printerdrivere.

¥ {eq vil undemettes om felgends opgaveforhald;

[w]fbrudt
[w]Afzlutter

[w] Afzluttet
Clannullerst

[ 1Behandler

[ 1Fax bekrasftet
[w]Fax er sendt
[ 1Fax off-ine

[ 1Fax on-line

[ 1Fax optaget
[w]Fax svarer ikke

[w]F ax-behandling LI
Weelg alle | Slet alle | Alle standard |
QK I Annuller | Srvend | Hizelp |

Figur 2-12:

Tilpas opgaveforhold

Interface
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Tilpasning af printerstatus

De printerforhold, som er vist i nedenstaende figur, anvendes til at tilpasse
Dirigentens overvéagningsfunktioner for printerstatus. Hver gang du vaelger en
indgang i denne liste, vises en pop-op-statusmeddelelse pa din arbejdsstation, nar din

Document Centre registrerer disse forhold.

BEMARK: Disse avancerede overvagningsfunktioner er kun tilgeengelige pa Xerox
Document Centre-produkter, som understatter denne CentreWare-version.
Understgttelse af hvert forhold afheenger af Document Centre-modellen og

software-versionen. @vrige produkter kan have begreensede
overvagningsfunktioner for printer- og opgavestatus.

) Sadan tilpasses printerstatus:

1 Hejreklik pé Dirigent-ikonet, og valg Tilpas.

2 Velg fanen Printerforhold, og valg de handelser, som du ensker at overvage.

3 Klik pa OK for at gemme dine @ndringer.

Hav Dirigenten kerende, mens du udskriver dine dokumenter. Advarsler for de valgte

funktioner vises automatisk, mens dokumentet behandles.

Tilpas HE

Wiz I Opgaveforhold  Printerforhold | Dpfriskl Udfarte opgaverl

Bliv underrettet am forhold, der vedrarer de printere, du
overvager.

¥ Jeg vil underrettes om falgends printerforhold:

[w]Brugerindgreb -
[w]Der mangler hasfteklammer

[w]D'er mangler taner

[ 1Diagnostic-tilstand

[1Energisparer

[ 1Genbestil forbrugsstoffer

(v]lkke mere ledig hukommelze

[wlllz=g papir

(v Initializerer

[Cintet svar

[v] E.ommunik ationsfe]l

[w] E.ommunik erer

[ILaglage Aben LI

Weelg alle | Slet alle | Alle standard |

Figur 2-13: Tilpas printerforhold
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Opfriskningsinterval

Opfrisk-intervallet pavirker printermonitorernes ydeevne. Minimumsindstillingen
(1 minut) betyder, at printerens status opdateres hvert minut. Maksimumindstillingen
(60 minutter) angiver, at printerstatus opdateres en gang i timen.

m  Velg et kortere interval for at opdatere printerstatus mere hyppigt.

m  Velg et leengere interval for at opdatere printerstatus faerre gange i timen.

BEMARK: Den anbefalede indstilling for denne funktion er 10 minutter, men den
bedste indstilling afhaenger af dit netveerk. Sparg netvaerksadministratoren, hvilken
indstilling der er den bedste for dig.

» Sadan indstilles opfriskningsintervallet:
1 Hejreklik pé Dirigent-ikonet, og valg Tilpas.
2 Velg fanen Opfrisk, og veelg de enskede indstillinger.
3 Klik pa OK for at gemme dine andringer.
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Indstilling for Udferte opgaver

Denne indstilling justerer den informationsmangde, som registreres i listen over
udferte opgaver. Informationerne kan bibeholdes i opgaveoversigten i op til 30 dage.

) Sadan aktiveres registering af udforte opgaver:
1  Hejreklik pa Dirigent-ikonet, og veelg Tilpas.
2 Velg fanen Udforte opgaver.

3 Valg Aktivér registrering af udferte opgaver, hvis du ensker, at Dirigenten
skal fore en liste over opgaver, der printes pa dine Document Centre.

4 Klik p& OK for at gemme dine sndringer.

Listen over udferte opgaver vises, nar du dbner opgavelisten fra Mine opgaver-
monitoren eller en af de andre printermonitorer.

Tilpas HE
is I ngaveforholdl Printerforholdl Opfrisk.  Udferte opgaver |

Oplyzningerne bliver gemt | oversigten med udferte opgaver

§| : LCentre'ware kan gemme oplysninger om udfarte opgaver.
o i op kil 30 dage.

v ktiver registrering af udferte opgaver.!

Tidzindstilling for udferte opgawver |

I? =1 Det antal dage oplysninger om udfarte opgaver skal
=] gemmes [1-30 dage).

QK I Annuller | Anvend | Hizelp |

Figur 2-14: Registrering af udferte opgaver
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Opgavestyring

Dirigenten viser opgavestatus, opgavestyring og flere oplysninger om de dokumenter,

der er ved at blive printet eller faxet. Hojreklik pa en monitor, og valg Abn

opgaveliste for at abne opgavelisten. Listen viser status- og dokumentegenskaber for
opgaverne i listen. Du kan ogsa benytte opgavestyringsfunktionerne til at styre dine

opgaver. Dirigentens opgavestyringsfunktioner giver dig mulighed for at
tilbageholde, frigive, annullere eller rykke dine print- og faxopgaver op.

5 X5YS_H6_Q pa MPS M[=] E3
Printer  Dokument  Yis  Hijselp
i k336|435
Aklive opgaver | Ejer | Status | Type | Afsendelzesti.. |
""""" 4 Udskriver Prirt 13255915

Tilbagehold

Frigiv X . o

Arllés ] Hgjreklik pa en opgave i listen for at

&bne kontekstmenuen.
Ryk op
E genskaber "
2 Dobbeltklik pa en udfert opgave for
at fa oplysninger om den.

Udfarte of | Ejer | Status | Type | Afzendelses... | Afslutningsti.... -
O Microzol ord - Dokument 1 crbwared L dfart Fririt 1324:26 15 13:24:54 15
O Microzoft word - Dokument 1 chtwared Udfart Fririt 12233015, 13235015
O Microzoft *word - Dokument 1 chtwared Annullerst Prirt 145011 14 1810:62 14,
O Microzoft ‘ord - Dokument 1 chtwared Annlleret Print 14800914 15104214
O Microsoft Ward - Dokument 1 cntwared Anrllerst Print 148007 14 15:10:38 14,
O Microsoft wWard - Dokument 1 cntwared Anrllerst Print 14500614 15:10:34 14
O Microsoft Word - Dokument 1 cntwared Annulleret Frint 14500414, 1510:2514.. LI
g Klar: Printeren er klar og fungerer nomalt. Zd dokumenter venter pa at blive udskrewvet.
P : 7

Figur 2-15: Liste over Mine opgaver

Hvis du abner for adgang via Mine opgaver-monitoren, viser opgavelisten dine egne
aktive opgaver (inkl. opgaver, som du har sendt til forskellige printere). Néar du dbner
for adgang via en printermonitor, viser opgavelisten alle aktive opgaver for alle
brugere, som sender opgaver til dette Document Centre.

Interface
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Aktive opgaver vises ogsa i menuerne, nar du hgjreklikker pd monitorerne. Flere
rullemenuer giver let adgang til indstillinger for opgavestyrings- og
dokumentegenskaber.

7 L5Ys_D

t'word - Dokurment 1 [Locs Tilbagehol
Frigi

& Mine opgaver - 1 aktive opgavelr) -

: =) Abn min opgaveliste

Aktive opgaver ___

Fiyk op

Egenzkab

Figure 2-16: Opgavekontrol fra rullemenu

Y» Sadan styres opgaver fra opgavelisten:

1  Klik pa ikonet Mine opgaver eller en printermonitor, og veelg Abn min
opgaveliste.

2 Hojreklik pa en hvilken som helst opgave i listen Aktive opgaver, og valg den
opgavestyringsfunktion, som du ensker at anvende for opgaven. Tilbagehold,
Frigiv, Annullér og Ryk op understettes af de fleste printere og kan anvendes til
opgaver i listen Aktive opgaver.

- ELLER -

Nar opgavelisten vises, skal du klikke pa Printer. Du kan valge Stands ke,
Annullér alle aktive opgaver eller Slet udferte opgaver.

Y» Sadan styres opgaver fra rullemenu:
1  Klik pa ikonet Abn min opgaveliste eller en printermonitor.

2 Nér rullemenuen vises, skal du holde musetasten nede og placere musen oven pé
Tilbagehold, Frigiv, Annullér, Ryk op. Se Egenskaber for at fa flere
oplysninger om opgaven.
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Valgmuligheder i mappen Printere

Nar du installerer en brugerdefineret Centre Ware-printerdriver pa din arbejdsstation,
fojer Dirigenten flere nyttige funktioner til printerindstillingsmenuen, der er knyttet
til Document Centres printerdriver. Disse funktioner vises, nar du hejreklikker pa et
Document Centre-printerikon i Windows-mappen Printere. Derved far du adgang til

flere af funktionerne i Dirigenten, inklusive oplysninger om printerstatus og
egenskaber. Se Status pa side 2-11 for at fa flere oplysninger om Status-siden.

B3 Printere
J Filer Rediger Vis 2Skifttdl Foretrulne Hijslp
JAdresse I@ Printere:
Hajreklik pa Tilta pririter -
Document Centre- Abn Opretter en
ikonet for at fa printermonitor i
adgang til — | ¥ Velg som standard Dirigenten.
CentreWare- = Arhejd offline
i Herow DC :
funktionerne. SAIERS. v Overvig prner / /Abner printerens
@ —74 Status-side.
» s Status..
em[KKopi Printer-hiemmeside —— Abner printerens
oo DE. Hyad et dette? Internet Services-
EroK TN . !
220/230/232/3... Opet gomei hjemmeside.
ot - Indeholder
= oplysninger om
Omdats Document Centre.
Egenskaber

|1 objeki(er) et matkeret

Figur 2-17: Mappen Printere, menuen med CentreWare-funktioner

Valgmuligheder i mappen Printere
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Document Centres hjemmeside

Internet Services anvender en Internet-/intranet-browserinterface og dets egen unikke
interface til at give brugere adgang til Document Centre-verktgjer og oplysninger via
Internettet/intranettet. Dirigenten giver et printerhjemmesidelink til Document Centre
i Printermonitor-menuen. Dette link viser et browservindue, opretter forbindelse til
Document Centre HTTP-serveren og viser Document Centres hjemmeside.

CentreWare 3 =
Internet Services'\

Document Centre 265

Nawn: =3

Placering: 5311 Lab
IP-adresse: 122001348

Status: ADVARSEL, skal
eferses

32612 04 2202 Opgavwen(zme) tibageholdes i
keen, da ingen af papimagasineme er
konfigureret til de papirtyper, der kresves ti de
iganguzzrende apgaver. Hadwendigt at bruger
laser uowerensstemmelsen mht
papimessourcer. Udskiivring kan forssere.

m Opfrisk
Status

THE DOCUMENT COMPANY

Document Certre 240/255:265
kombinerer forsteklasses
udskrivning, kepiering, scanning
g faxning med op il 40, 55 og
65 sider i minuttet til bSde
kepimasking: og netvarks: o
web-brugere. Produktere er
skalérbare og modulopbyagede
o derfor bygget til @t wokse |
takt med dine behov

Document Centre 240/255:265
tiltyder en reske forskellige
digitsle funktioner inklusive
samtidig behandiing af
udskrivning, kopiering, scanning
2 faxning. Hertil kommer en
wevertrutten billedkvalitet op ti
1800 dpi, 2-sider udskrivning og
2nikeft- 0g dobbefthazfining

Opgavetype

awerfur printklare opgaver, og pregrammeér distributionsskabelonar

% Opgaver

se. 0g slet opgaweri printkoen

Status
@ nuwzerende maskinkonfiguration

u Egenskaber

se, oy indstil maskinparametre

4 Vedligeholdelse

liste med fante og praveside

Support

Yerox Welcome Centre og Yerox ¥tra

Copyright 1 Herow Comporstion 19973000, Ale remtigheder forbaholdt

XERDX

afg Indeks

7} Hizin

Figur 2-18: Printerens hjemmeside

BEMAERK: Se vejledningen Internet Services, der leveres sammen med Document
Centre, hvis du har brug for mere detaljerede oplysninger om Internet Services.
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Traek og slip-udskrivning

Traek og slip-udskrivning er en let made at udskrive dokumenter, som allerede er
oprettet og gemt. Monitorikonerne i Dirigentens vaerktejslinie understetter treek og
slip-udskrivning.

Sadan anvendes trak og slip-udskrivning
1  Start Dirigenten, hvis den ikke allerede kerer.

2 Abn mappen med den fil, som du ensker at printe, eller anvend Windows
Stifinder til at gennemse og dbne mappen.

3 Klik pa filen, og treek filen til Dirigentens Mine opgaver eller en hvilken som
helst printermonitor pa Dirigentens vaerktgjslinie.

4 Dirigenten starter den korrekte applikation, sender opgaven til printeren og
lukker applikationen.

BEMAERK: Traek og slip-udskrivning fungerer ikke sammen med Dirigentens ikoner
i Windows-proceslinjen.

Valgmuligheder i mappen Printere 2-23
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Faxtelefonbog

CentreWare Telefonbog eller Faxtelefonbog er et softwareverktej, som gor det muligt
at oprette eller styre en liste over private eller forretningsmassige kontaktpersoner,
som du kommunikerer med via fax. Faxtelefonbogen ger det nemt at integrere
netvaerksfunktionaliteten pa Xerox Document Centre i dagligdagens arbejdsprocesser.

BEMARK: Faxtelefonbogen understgtter Document Centre-modeller med
integreret faxkapacitet. Nogle modeller kan kreeve installation af ekstra udstyr,
mens andre modeller kan understgtte alternative LAN-faxlgsninger, som ikke er
kompatible med Faxtelefonbogen. Se dokumentationen, som faglger med
Document Centre, for flere oplysninger om funktioner og support.
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Anvendelse

Faxtelefonbogen installeres automatisk, nér der installeres en Centre Ware-printer-/
faxdriver. Du kan fa adgang til faxtelefonbogen via faxindstillingsskeermbillederne,
som vises, nar du sender en faxopgave.

Hvis du installerer en printer-/faxdriver, for du installerer CentreWare Dirigenten, vil
Dirigentinstallationsprogrammet placere en genvej til Faxtelefonbogen i Windows-
startmenuen, sé det er let at starte faxtelefonbogen.

» sadan far du adgang til faxtelefonbogen:
Valg Start > Programmer > Xerox CentreWare > Faxtelefonbog.

Herefter abnes faxtelefonbogen.
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¥ Xerox Fax-telefonbog I B3

Cappiralzre

Telefonbog: |c:: winnthsystem32hspoolhdrivershwi32eBEh2\default. pb

Indgangsfilter: I

Haoward Smith

My indgang... Slet indgang... | Importér... |
Mavh: Howeard Smith
Firma: Johnzon Technical

Faxnummer: 123-456-7830

Telefonnummer: Om... |
Email: .
Faktureringskode: Hizlp |

DTHF: Luk |

Abn telefonbog... | Gem telefonbog som... | My telefonbog... |

Figur 3-1: CentreWare Faxtelefonbog

BEMARK: Faxtelefonbogen anvendes til at indtaste og gemme data, som er
nedvendige for at kunne sende faxopgaver til modtagere. Faxopgaverne kan dog
ikke afsendes, fgr du abner et dokument i en applikation og falger
fremgangsmaden for faxafsendelse. Se Faxafsendelse pa side 4-34 for at fa flere
oplysninger om, hvordan du sender en fax.

Anvendelse
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Naglefunktioner

Herunder vises neglefunktionerne péa skaermbilledet Faxtelefonbog:

Filter - anvendes til at finde bestemte indgange i telefonbogen. Hvis du f.eks.
indtaster "'S" i indgangsfeltet, vises alle de indgange, der starter med bogstavet
"S". Indgangene i telefonbogslisten svarer til de bogstaver, som du indtaster i
filterfeltet. Hvis dette felt er tomt, vises alle indgange i telefonbogen.

Importér - anvendes til at importere telefonbogens indgange fra en anden
kildefil, inkl. indgange fra MacIntosh, MS-DOS/Windows og UNIX-tekstfiler.
Hvis du ensker flere oplysninger om importering af telefonbogens indgang, skal
du klikke pa Hjeelp i skeermbilledet Redigér/Telefonbog.

Abn telefonbog - anvendes til at dbne en eksisterende faxtelefonbogsfil.
Skermbilledet Abn telefonbog vises, sa du kan finde og valge de
telefonbogsfiler, som findes péa din arbejdsstation eller netvaerksdrev.

Gem telefonbog som - anvendes til at gemme de aktuelle indgange i
telefonbogen som en faxtelefonbogsfil. Herefter vises skarmbilledet Gem
telefonbog som. Indtast et navn, en lokal/netvarksplacering og en filtype for den
aktuelle telefonbogsfil.

Standardfiltypenavnet for CentreWare Faxtelefonbogsfiler er (*.pb). Du kan ogsé
gemme Faxtelefonbogsfiler i ASCII (tekst) format, som er nyttig ved udskrivning
af telefonbogens indgange eller ved konvertering af telefonbogens data, sa de kan
anvendes i andre applikationer.
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Tilfgjelse af indgange

) Sadan fojes nye modtagere til faxtelefonbogen:
1 Klik pa tasten Ny.
2 Velg Individuel, og klik pd OK.

3 Indtast modtagerens navn og faxnummer samt yderligere oplysninger, som du
finder nedvendige.

4 Klik pa tasten OK for at lukke redigeringsskarmbilledet.

Gentag punkt 1-3 for at oprette flere indgange i telefonbogen.

BEMARK: Klik pa Redigér for at 2endre en indgang, som allerede findes i din
telefonbog. Klik pa Slet for at slette den valgte indgang.

) Sadan fojes grupper til faxtelefonbogen:
1 Klik pa Ny.
2 Valg Gruppe, og klik dernzst pd OK.
3 Fej et navn til gruppenavnsfeltet.
4

Klik i telefonbogens indgangsfelt (venstre) pa de navne, som du ensker at
inkludere i denne gruppe, og klik dernast pa hajre piltast for at registrere disse
navne som gruppemedlemmer. Klik pa OK.
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Faxafsendelse
1  Vealg Filer > Udskriv i applikationen.
2 Velg et "fax-aktiveret" Xerox Document Centre.

3 Abn Document Centres printerdriver, og valg Fax som Opgavetype.

BEMZERK: Se Faxafsendelse pa side 4-34 for at fa udferlige oplysninger om
faxafsendelse i Windows-miljger.

4 Luk printerdriveren, og send opgaven. Skermbilledet LAN Fax-indstilling vises.

5 Velg de enskede indstillinger pa fanen Fax.

£ Xerox LAN Fax-indstilling

Fax Telefonbogl Forsidel Indstillingerl Om I

— Modtagere
Mavr: IMark Smith
Faunr.: |B1 7-332-4456 Tilfaj |
Modtagerliste:

Ny j
¥ Fiern |

Indstilinger... |

Gem liste som... |

Slet liste |

Oplazning:
| standard 200 < 100 =l V| Forside
Cappiralzre Bekrasftelzer... | Standardvaerdier |

QK I Annuller | Allestandardl Hizelp |

Figur 3-2: Fanen Fax
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Klik pa fanen Telefonbog, og veelg en modtager eller en gruppe, og klik pa den
hejre piltast for at angive modtageren/modtagerne af denne fax. Du kan ogsa

klikke pa Redigér for at abne faxtelefonbogen og tilfgje en ny indgang eller

redigere en eksisterende indgang.

BEMARK: Hvis du indtaster en modtager i modtagerfeltet, fgjes denne modtager

automatisk til modtagerlisten pa fanen Fax.

£ Xerox LAN Fax-indstilling
Fax Telefonbog | Forsidel Indstillingerl Om I
Telefonbog:
c:hwinnthapstem32hspoolidrivershw32xBEhahe | Abn... I Redigér.. |
Telefonbogsindgange: Modtagere:
= e e ——
Linda Rogers
Iark Smith - |
[Howard Group]
[Machintosh Group]
- |
Mavh: Howeard Smith
Firma: Johnzon Teshnical
Faxrir.: 123-456-7830
Telefonnummer:
Email:
Faktureringskode
DTMF:
QK | Annuller | Alle standardl Hizelp

Figur 3-3: Fanen Telefonbog

Faxafsendelse
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7 Konfigurér alle andre indstillinger p4 faxindstillingsfanerne. Hvis du sender en
fax til en modtager, som ikke findes i faxtelefonbogens modtagerliste, skal du
klikke pa fanen Fax og indtaste et modtagernavn og faxnummer.

BEMARK: Der kraeves et modtagernavn og faxnummer for alle faxopgaver. Andre
indstillinger og funktioner er valgfrie.

8 Klik pd OK, nér du er klar til sende faxen.
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Anvendelse af Windows-printerdrivere

Dette kapitel beskriver de CentreWare-printerdrivere, der er tilgaengelige for brugere
af Microsoft 95/98-, NT 4.0- og Windows 2000. Fremgangsmaderne i dette kapitel er
baseret pa udskrivning fra Microsoft Word. Fremgangsmaderne for udskrivning fra
andre applikationer kan vaere en smule anderledes.
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Oversigt

En printer- eller faxdriver er et softwareprogram, som anvendes til at gore
dokumenter med specielle softwareapplikationer (tekstbehandling, regneark, grafik)
kompatible med bestemt printer- eller faxudstyr. Hver printertype kan kraeeve entydige
kommandoer for at printe korrekt og aktivere specialfunktioner. Derfor kraever
forskellige printertyper deres egne printerdrivere for at kunne printe korrekt.

PCL vs. PostScript

PostScript-printerdrivere adskiller sig fra PCL-drivere pé forskellige mader. Tag disse
forskelle i betragtning, og overvej, om de har betydning for dine printopgaver:

PCL

PCL er som regel enklere og har faerre funktioner end PostScript. PCL behandler de
fleste opgaver hurtigere og giver adgang til entydige indstillinger.

PostScript

PostScript giver flere muligheder for at reducere/forsterre og behandle trykbilleder.
PostScript giver sterre pracision ved behandling af detaljeret grafik. PostScript
tilbyder desuden forskellige muligheder for problemlesning og fonterstatning.
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Adgang til printerdriver-indstillinger

Du kan fa adgang til printerdriverindstillinger fra Windows-mappen Printerdrivere
(Windows 95/98/NT/2000). Nér du eendrer printindstillinger i disse omrader, kan du
endre indstillinger for alle printopgaver.

Sadan indstilles printindstillinger i Windows 95/98/NT/2000:

1
2

Vealg Start >Indstillinger >Printere. Mappen Printere dbner.

Hajreklik pa ikonet pa den rigtige printer, og velg en af folgende for at fa vist
printerdriveren:

m  Windows 95/985—Egenskaber

m  Windows NT 4.0—Dokumentstandarder

m  Windows 2000—Udskrivningsindstillinger

Velg de relevante faner i printerdriveren for at angive printindstillinger.
Klik pa Anvend for at gemme dine &ndringer.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
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Udskrivning til Document Centre

Anvend felgende procedure til udskrivning fra en applikation (Microsoft Word).
Udskrivning fra andre applikationer kan variere.

Sadan udskrives fra en applikation:

Abn applikationen.

Vealg Filer > Udskriv fra applikationen. Herefter vises skeermbilledet Udskriv.
Vealg en printer fra listen over tilgengelige printere. Klik pa Egenskaber.
Valg de relevante faner i printerdriveren, og velg de enskede printindstillinger.

Klik pa OK for at vende tilbage til Udskriv-skermbilledet.

AN L AW N

Klik pa OK for at sende opgaven til Document Centre.
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Print-indstillinger

Nedenstéende afsnit beskriver, hvordan du far adgang til og anvender nogle af de
mest almindelige Document Centre-funktioner. Disse indstillinger findes pa
printerdriverens faner.

BEMARK: Hvilke funktioner, der er tilgeengelige, afhaenger af din Document
Centre-model og Windows-operativsystemet.

Udskudt print

Funktionen ger det muligt at printe dokumenter pa et bestemt tidspunkt. Opgaven
tilbageholdes pa Document Centre, indtil det angivne tidspunkt, hvorefter den
udskrives.

Windows 95/98/NT

Sadan sendes en udskudt printopgave:
1 Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

2 Velg den relevante printer i listen over tilgengelige printere. Klik pé
Egenskaber.

Velg fanen Papir/output (Papir).

Valg Udskudt print som din Opgavetype.

Indtast det klokkeslet, hvor opgaven skal printes i feltet Klokkeslzet.
Klik pa OK for at lukke printerdriveren.

Klik pa OK for at sende opgaven til printeren.

0o 9 N Uk~ W

Opgaven tilbageholdes i Document Centre, indtil det valgte klokkeslet, hvor den
frigives og printes.
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Windows 2000

Sadan sendes en udskudt opgave i Windows 2000:

Abn dokumentet, og veelg Filer > Udskriv.

Velg en printer fra listen over tilgaengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Vealg fanen Papir/Kvalitet, og klik pa Udvidet.

Velg Printerfunktioner blandt valgmulighederne.

Velg Udskudt print som Opgavetype.

AN L A W N =

I Udskudt print indtastes det tidspunkt, som du ensker, at opgaven skal printes
pa. Klik derneest pd OK.

~

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
Klik pa Udskriv for at sende printopgaven.

9  Opgaven tilbageholdes i Document Centre, indtil det valgte klokkeslat, hvor den
frigives og printes.

BEMARK: Udskudt print-indstillingerne geelder for alle printopgaver, indtil du
vaelger en anden Opgavetype og forlader printerdriveren.
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Fortrolig print

Denne funktion tilbageholder automatisk dine dokumenter i Document Centres
interne kg, indtil du er klar til at hente opgaven.

For at kunne sende en fortrolig printopgave skal du indtaste et 4-cifret
identifikationsnummer. ID-nummeret kan vare en numerisk vardi pa mellem 0
0g 9999.

Windows 95/98/NT

Sadan printes fortrolige dokumenter:

1
2

~N N D B

Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.
Vealg en printer i listen over tilgangelige printere. Klik pa Egenskaber.

Pa fanen Papir/output (Papir) skal du velge Fortrolig print i rullemenuen
Opgavetype.

Velg Fortrolig print.

Indtast en 4-cifret fortrolig print-ID.

Indtast igen dit ID-nummer for Fortroligt print.
Klik pa OK for at lukke skaermbilledet.

Print-indstillinger
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Windows 2000

)» Sadan sendes en fortrolig printopgave:

Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.

Velg en printer i listen over tilgaengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Velg fanen Papir/kvalitet, og klik derneest pa Udvidet.

Vealg Printerfunktioner i funktionstreeet.

Velg Fortrolig print som Opgavetype.

Indtast en 4-cifret fortrolig print-ID.

Indtast igen dit ID-nummer for Fortroligt print, og klik pd OK.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.

O© 0 9 &N DN K~ W N =

Klik pa Udskriv for at sende printopgaven. Opgaven tilbageholdes pd Document
Centre. Folg nedenstédende procedure for at frigive dokumentet.

BEMARK: Fortrolig print-indstillingerne geelder for alle printopgaver, indtil du
veelger en anden Opgavetype og forlader printerdriveren.

Frigivelse af en fortrolig printopgave pa Document Centre
1  Ga& hen til Document Centres betjeningspanel, og tryk pA Opgavestatus.

2 Find dokumentet i listen over ikke udferte opgaver. Tryk p& opgavens navn,
indtil det fremhzaves.

Tryk pa Frigiv i det naeste skaermbillede for at fortsaette med opgaven.
4 Indtast dit ID-kodeord pa det numeriske tastatur.

Tryk pé Enter (Accept). Herefter udskrives dokumentet.
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Proveprint (Provesaet)

Funktionen Preveprint ger det muligt at sende flere st af en opgave til Document
Centre, sé du kan kontrollere en kopi af dokumentszttet, mens de resterende set

tilbageholdes i Document Centres printke, indtil du frigiver opgaven.

BEMARK: Dokumenter, som tilbageholdes i lang tid, slettes automatisk.
Tidsintervallet fastsaettes af netveerksadministratoren.

Windows 95/98/NT

Sadan udskrives et prgveprint:

1 Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

2 Vazlg den relevante printer i listen over printere. Klik pi Egenskaber.

3 P4 fanen Papir/output (Papir) skal du valge Preveprint som din Opgavetype.
4

Velg det enskede antal kopiset, og veelg eventuelt andre printindstillinger i
printerdriveren.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.

Klik pa Udskriv for at sende opgaven til Document Centre. Der printes et st af
opgaven, mens de resterende set tilbageholdes pd Document Centre.

Naér du har kontrolleret provesattet, kan du veelge at printe eller slette de
resterende sat fra opgavekaen. Se Sddan slettes eller frigives en opgave pd
Document Centre pa side 4-10 for at fa yderligere instruktioner i, hvordan du
sletter eller frigiver et dokument.
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Windows 2000

Sadan udskrives et provesaet:

Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

Vealg den relevante printer i listen over printere. Klik pa Egenskaber.
Vealg fanen Papir/kvalitet, og klik derneest pa Udvidet.

Velg Printerfunktioner blandt valgmulighederne.

Vealg indstillinger til opgaven, og velg dernast det enskede antal kopiszat.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.

N N R W N =

Klik pa Udskriv for at sende opgaven til Document Centre. Der printes et st af
opgaven, mens de resterende st tilbageholdes i Document Centre.

8  Nar du har kontrolleret provesattet, kan du valge at printe eller slette de
resterende st fra opgavekoen.

Sadan slettes eller frigives en opgave pa Document Centre

1 G4 hen til Document Centres betjeningspanel, og tryk pd Opgavestatus.

2 Find dokumentet i listen over ikke udferte opgaver, og tryk pa opgavens navn,
indtil det fremhaves.

3 P4 det viste skermbillede, trykkes pa Slet for at slette opgaven, og Frigiv for at
sende opgaven til udskrivning.
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EPS-fil

Du kan oprette en EPS-fil, som bestar af en enkelt side i en applikation, og dernaest
indsette filen i et dokument i en anden applikation. Siden kan besta af en
kombination af tekst, grafik og trykbilleder. Du kan ogséa anvende EPS-filer til at
oprette arkiver og til at printe dokumenter pa eksterne printere.

Det er som regel bedst at anvende selve applikationen til at oprette en EPS-fil. Hvis
det ikke er muligt, kan du anvende CentreWare-printerdriveren til at oprette en EPS-
fil ved at vaclge EPS-fil som Opgavetype.

BEMARK: Visse applikationer understatter ikke EPS-filer. Se dokumentationen til
din applikation for at se, om den understgtter disse filer.

Windows 95/98/NT

Sadan oprettes en EPS-fil:

1 Abn dit dokument, og g4 til den side, der indeholder det trykbillede/tekst, som du
onsker at oprette en EPS-fil for.

2 Valg en printer i listen over tilgengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Kontrollér, at CentreWare Document Centre PostScript-printerdriveren er valgt
til din printer.

3 P fanen Papir/output (Papir) skal du veelge EPS-fil under Opgavetype. Klik pa
OK.

4 Velg den side (en enkelt side), som du ensker at printe til EPS-filen.

BEMAERK: Prev IKKE pa at printe flere sider til en EPSil.

5 Klik pa OK.
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6 1 Windows 95/98 og Windows NT 4.0 vises skeermbilledet Gem som. Valg
biblioteket, og indtast navnet pa den fil, som du ensker at oprette. Hvis du ikke
vaelger et bibliotek, oprettes filen i applikationens standardbibliotek.

7 Klik pa OK. PostScript-filen oprettes, og du returnerer til applikationen.

BEMAERK: Veelg Konturer (type 1) pa fanen Fonte for at ggre EPS-filen mere
flytbar. Dette er iseer nyttigt for printere, som ikke handterer True Type-fonte.

Windows 2000

Sadan oprettes en EPS-fil:

1 Abn dit dokument, og g4 til den side, der indeholder det trykbillede, som du
onsker at oprette en EPS-fil for.

2 Valg en printer i listen over tilgengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Kontrollér, at CentreWare Document Centre PostScript-printerdriveren er valgt
til din printer.

Vealg fanen Papir/kvalitet, og klik derneest pa Udvidet.

4 Velg Dokumentfunktioner i funktionstreeet, og dernzst PostScript-
funktioner.

Velg PostScript-valgmuligheder, og velg Encapsulated PostScript-fil (EPS).

6  Vezlg den side (en enkelt side), som du gnsker at printe til EPS-filen.

BEMARK: Prgv IKKE pa at printe flere sider til en EPSfil.

7 Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
8  Klik pa Udskriv.

9 Herefter vises skeermbilledet Print til fil. Indtast sti og navn pa den fil, som du
onsker at oprette.

10 Klik pA OK. EPS-filen oprettes, og du returnerer til applikationen.
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2-sidet udskrivning (duplex)

Denne funktion ger det muligt at printe dokumentet pa begge sider af papiret. Der er
folgende valgmuligheder:

m  2-sidet, bogformat printer dokumentet, sa det ligner en bog.

m  2-sidet, blokformat printer dokumentet, s& det ligner en kalender.

Windows 95/98/NT

Sadan printes et 2-sidet dokument:

Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

Vealg en printer i listen over printere. Klik pa Egenskaber.
Velg Papir/Output.

Velg en duplex-funktion.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
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Klik pa OK for at printe.
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Windows 2000
) Sadan printes et 2-sidet dokument:
1 Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.
Vealg en printer i listen over tilgangelige printere. Klik pa Egenskaber.
Velg Layout.
Velg en duplex-funktion.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
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Klik pa Udskriv.
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Sortering/haftning

Disse funktioner anvendes til at sortere og/eller heefte dine dokumentsat. DC
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x Document Centre-modellerne understatter
heftning med 1 eller 2 hefteklammer.

Sorteret leverer to eller flere kopier som separate dokumentseet (1,2,3...1,2,3...).
Stakket leverer to eller flere kopier af et dokument som separate sat af hver side (1, 1,
1..2,2,2..3,3,3).

Windows 95/98/NT

Sadan sorteres og hzftes et dokument:

Abn dit dokument, og vealg Filer > Udskriv.

Vealg en printer i listen over tilgangelige printere. Klik pa Egenskaber.
Valg Papir/Output.

Vealg en funktion fra Output/haftning.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
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Klik pa Udskriv.
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Windows 2000
) Sadan sorteres og haftes et dokument:
Abn dit dokument, og velg Filer > Udskriv.
Vealg en printer i listen over tilgangelige printere. Klik pa Egenskaber.
Vealg fanen Papir/kvalitet, og klik derneest pa Udvidet.
Vezlg Dokumentfunktioner blandt valgmulighederne.
Velg Printerfunktioner, og valg dernast Haeftning.
Valg Papir/Output, og velg Kopiantal.
Valg Sortering.
Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
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Klik pa Udskriv.
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Omslag

CentreWare-printerdriverne gor det muligt at veelge en medietype og farve for den
forste og/eller sidste side i opgaven. Denne indstilling pavirker ikke papirvalget for
den resterende del af opgaven.

BEMARK: Bagside-omslag (sidste side) er kun tilgeengelig pa DC 240/255/265 og
DC 45x/46x/47x/48x.

Windows 95/98/NT

Sadan oprettes omslag:
1 Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.
2 Valg en printer i listen over tilgengelige printere, og klik p4 Egenskaber.

3 Pa fanen Papir/output (Papir) skal du klikke p& Vzelg papir og valge Omslag og
ekstra indstillinger i listen. Foretag de enskede valg for din opgave.

4 Klik p& OK for at lukke printerdriveren. Klik dernzst pa OK for at printe
dokumentet.
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Windows 2000

Y» Sadan oprettes omslag:

Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.

Velg en printer i listen over tilgaengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Vealg fanen Papir/Kvalitet, og klik dernast pa Udvidet.

Velg Papir/Output blandt valgmulighederne og dernzst Papirformat.
Velg Dokumentfunktioner.

Velg Alternativ forside, og velg Aktiveret.

Velg medietype og farve til omslaget.

Klik pa OK for at lukke printerdriveren.
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Klik pa Udskriv pa Udskrivningsskeermbilledet.
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Transparent-skilleark

Denne funktion ger det muligt at printe skilleark til transparenter pd Document
Centre. Skillearkene kan vare blanke eller hvide.

Windows 95/98/NT
Sadan indseettes skilleark til transparenter:
Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.
Velg en printer i listen over tilgaengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Velg fanen Papir/Output, og klik dernast pa Udvidet.
Klik pa Veelg papir.

Vzlg Dokumentfunktioner.

|

2

3

4

5 Vzlg Type, og angiv transparent.
6

7 Velg trykte eller blanke skilleark, og veelg dernast en farve til skillearkene.
8

Klik pa OK for at lukke printerdriveren. Klik dernast pa OK for at printe.
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Windows 2000

)» Sadan indsaettes skilleark til transparenter:
Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.
Velg en printer i listen over tilgaengelige printere. Klik p4 Egenskaber.
Vealg fanen Papir/Kvalitet, og angiv transparent fra Medie-rullemenuen.
Klik pa Udvidet.

Velg Dokumentfunktioner.

|

2

3

4

5

6  Vzlg Printerfunktioner.
7  Velg Transparent-skilleark, og angiv trykte eller blanke skilleark.

8  Select Farve p4 transparent-skilleark, og angiv en farve pa skillearket.
9 Klik pa OK for at lukke printerdriveren.

1

0 Klik pa Udskriv i Udskriv-skeermbilledet.
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Postboksrum

Postboksrum er ekstra udstyr pa Document Centre. Denne funktion ger det muligt at
sende din printopgave til en bestemt udfaldsbakke eller postboksrum.

BEMRK: Postboks er kun tilgeengelig pa DC 220/230/320/332/340 og
DC 420/432/440.

Windows 95/98/NT

Sadan angives et postboksrum pa Document Centre:
1 Velg Start > Indstillinger > Printere. Mappen Printere dbnes.

2 Velg et Document Centre i applikationens udskrivningsskarmbillede, og f&
adgang til printerdriveren. Adgang til printerdriver-indstillinger pa side 4-3 for at
fé flere oplysninger om, hvordan du far adgang til printerdriveren i dit Windows-
milje.

Markér feltet Postboks pa fanen Systemkonfiguration.

4 P& fanen Papir/output (Papir) skal du valge et postboksrum i listen Output-
bakke.

Klik pa OK for at lukke skaermbilledet.

6 Luk mappen Printere.

Windows 2000

Sadan angives et postboksrum pa Document Centre:
Valg Start > Indstillinger > Printere. Mappen Printere abner.
Hajreklik pa ikonet ud for det relevante Document Centre.

Vezlg Egenskaber.

Valg Postboks som ekstra udstyr.

1

2

3

4 Vealg fanen Konfiguration.
5

6  Klik pa OK for at lukke skeermbilledet.
7

Luk mappen Printere.
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Vandmarke

Funktionen Vandmaerke abnes fra fanen Layout/Vandmeerke. Vandmaerke anvendes til
at oprette og printe baggrundstekst pé tveers af den forste eller alle sider i dokumentet.
De vandmerkeindstillinger, som du veelger, kan anvendes i et hvilket som helst
dokument.

Vandmerkefeltet viser en liste over de tilgeengelige vandmeerker. Hvis du veelger et
vandmeerke fra denne liste, printes den pa dit dokument.

BEMZRK: Visse applikationer understgtter ikke udskrivning af vandmeerker, og
PostScript- og PCL-printerdrivere understgtter forskellige vandmeaerkefunktioner.
Det er f.eks. ikke sikkert, at PostScript-printerdrivere understetter bitmappede
vandmaerker.

Udskrivning af et vandmaerke

Windows 95/98/NT

Y» Sadan printes et vandmaerke:

1  Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.
2 Vealg en printer i listen over tilgengelige printere. Klik p4 Egenskaber.

3 Velg pa fanen Layout/Vandmarke det enskede vandmerke i listen, og alle
ovrige printindstillinger, som du ensker at foje til dette vandmerke. Klik pd OK
for at lukke fanen Layout/Vandmerke.

4 Klik p& OK, og send dit dokument til udskrivning.
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Windows 2000

Sadan printes et vandmaerke:

Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

Velg den relevante printer, og klik pa Egenskaber.

Vealg fanen Paper/Kvalitet, og klik derneest pad Udvidet.

Vzlg Dokumentfunktioner blandt valgmulighederne, og aktivér Vandmeaerke.
Velg en vandmaerkefunktion.

Klik pd OK.
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Klik pa Udskriv for at printe dit dokument med vandmarket.
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Oprettelse og redigering af vandmaerke

Hvis det enskede vandmaerke ikke findes i listen over vandmarker, skal du klikke pa
Ny pé fanen Layout/vandmerke for at oprette en nyt. Du kan ogsé valge et
eksisterende vandmaerke og klikke pa Redigér for at ndre det.

Windows 95/98/NT

Sadan oprettes et tekst-vandmaerke:

1
2
3

Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.
Velg en printer fra listen over tilgaengelige printere. Klik pd Egenskaber.

Pé fanen Layout/Vandmerke skal du klikke pd Ny for at 4bne Redigering af
vandmerke.

Indtast den enskede tekst i feltet, og veelg de enskede indstillinger. I visse
tilfaelde kan du ogsé veelge at se, hvordan vandmaerket ser ud med det valgte
Papirformat og Retning.

BEMARK: Funktionen Prgve svarer ikke altid til det printede output.

Klik pa OK for at lukke Redigering af vandmeerke.

Pé fanen Layout/Vandmeerke skal du velge dit vandmerke i listen og evt. vaelge
flere printindstillinger.

Klik pd OK.

Klik pa OK for at printe dokumentet.
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Windows 2000

Sadan oprettes et tekst-vandmaerke:

1
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Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.
Vealg en printer fra listen over tilgengelige printere. Klik pa Egenskaber.
Vealg fanen Papir/Kvalitet, og klik dernast pa Udvidet.

Vezlg Dokumentfunktioner blandt valgmulighederne, og velg at aktivere
Vandmearke.

Vealg Tekst, og indtast den enskede tekst til vandmaerket.
Valg den enskede Fontsterrelse, Rotation og Farve.
Klik pa OK.

Klik pa Udskriv for at printe dokumentet med vandmerke.
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4-25



N-sider pr. ark

Funktionen N-sider pr. ark gor det muligt at printe mere end en side af dokumentet pa
en enkelt side.

Windows 95/98/NT

) Sadan printes flere sider pr. ark:
1  Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

2 Valg den relevante printer i listen over tilgaengelige printere. Klik pa
Egenskaber.

3 Velg pa fanen Layout/Vandmerke den enskede indstilling i rullemenuen
Sidelayout > N-sider pr. ark (cller Valgmuligheder).

4 Klik p& OK for at lukke printerdriveren.

Klik pa OK for at sende opgaven til printeren.

Windows 2000

) Sadan printes flere sider pr. ark:
1 Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

2 Valg den relevante printer i listen over tilgaengelige printere. Klik pa
Egenskaber.

Vealg fanen Layout, og klik dernast pa Udvidet.
Vealg det antal sider, der skal printes pr. side, i feltet Sider pr. ark.
Klik pa OK.
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Klik pa Udskriv for at printe dit dokument.
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Pjecer

BEMAERK: Funktionen Pjecer er ikke tilgaengelig pa alle Document Centre-
modeller.

Pjecer anvender N-sider pr. ark-funktionen pé fanen Layout/Vandmerke. Pjecer
svarer til 2 sider pr. ark. Der printes to trykbilleder pa hver side af arket. Hver side
foldes langs midterlinien og sammenhaftes, sd der dannes en pjece.

Sadan printes en pjece:
1 Abn dokumentet, og veelg Filer > Udskriv.

2 Velge en printer i listen over tilgaengelige printere. Klik dernzst pa
Egenskaber.

3 P4 fanen Layout/Vandmerke skal du velge Pjecer under Sidelayout (eller N-
sider pr. ark).

4 Klik p& OK for at komme tilbage til Udskrivningsskermbilledet.
Klik pa OK for at printe dokumentet.

6  Nér dokumentet er printet, skal du folde arkene langs den lange kant.
Trykbilledernes rekkefolge pa outputtet svarer til originalernes rekkefolge i
dokumentet. Heft siderne sammen.
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Tilpas formater

Tilpas formater anvendes til at angive brugerdefinerede papirformater. Dit Document
Centre accepterer individuelle sider med forskellige formater, som fremfores manuelt,
som f.eks et konvolutmagasin, eller fra et justérbart papirmagasin, som f.eks
Specialmagasinet.

BEMAERK: Funktionen Tilpas formater understgttes ikke pa alle Document
Centre-modeller. Du skal veelge et brugerdefineret format fra printerdriveren og
ikke den applikation, som du bruger.

Windows 95/98/NT

Sadan anvendes tilpassede papirformater:

Abn dokumentet, og valg Filer > Udskriv.

Vealg en printer fra listen over tilgengelige printere. Klik pa Egenskaber.
Klik pa fanen Brugerindstillinger.

Klik pa Tilpas formater under Papirformat.

Herefter abnes skeermbilledet Tilpas formater.

Vealg en af tasterne for tilpassede formater.
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Vealg de onskede indstillinger for Bredde og Laengde, og valg dernast Tommer
eller Millimeter. Gentag punkt 3-5 for at endre eller programmere flere
brugerdefinerede papirformater.

Klik pa OK for at lukke skaermbilledet.

9 Klik pa OK for at lukke printerdriveren, og klik dernast pd OK for at printe
dokumentet.
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» CentreWare-overvagning

CentreWare-overvagning ger det muligt at se status for dine print- og faxopgaver fra
din PC.

CentreWare-overvagning registrerer hver opgaves forlgb under hele udskrivnings-
processen og giver alle de fornedne oplysninger om status. Funktionen giver dig
besked, nar opgaven er udfort, eller gor dig opmerksom pa problemer, som du skal
lose.

Se CentreWare-overvdgning pa side 2-8, hvis du har brug for flere oplysninger om
CentreWare Dirigenten.

BEMARK: En CentreWare-printerdriver og CentreWare Dirigenten skal installeres
pa din computer for at kunne anvende denne funktion. Windows 2000 og
forskellige PPD-filer understatter IKKE CentreWare-overvagning eller andre
udvidede funktioner.

Overvagning af dokumenter

)» Sadan overvages dokumenter vha. CentreWare-overvagning:
1 Velg Start > Indstillinger > Printere. Mappen Printere dbnes.

2 Velg et Document Centre i applikationens udskriv-skermbillede, og f& adgang
til printerdriveren. Se Adgang til printerdriver-indstillinger pé side 4-3 for at fa
flere oplysninger om, hvordan du far adgang til printerdriveren i dit Windows-
milje.

Klik pa fanen Brugerindstillinger.

3
4 Kontrollér Overvig mine opgaver.
5 Klik p4 OK for at lukke Brugerindstillinger, og g4 tilbage til mappen Printere.
6 Luk mappen Printere.

Alle dokumenter, som printes eller faxes via denne driver, starter automatisk
CentreWare-overvagningen.
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Kontering

Kontering anvendes af organisationer til at registrere individuelle brugeres
anvendelse af Document Centre vha. kontonumre. Printeren indsamler og gemmer
konteringsoplysninger, efterhanden som opgaverne sendes, sé kontering og
registrering er en integreret del af udskrivningsprocessen.

Béde Document Centre og CentreWare-printerdriveren skal vere konfigureret til
Kontering.

Gem konteringskoder

Hvis der er valgt Gem konteringskoder, gemmes bruger-ID og konto-ID, nar opgaven
er printet eller faxet. Disse ID-numre anvendes for hver opgave, indtil de @ndres.
Gem bruger-ID

Markér feltet Gem bruger-ID for at undga, at dit ID-nummer ses. Valg denne
indstilling for at skjule alle ID-tegnene vha. af asterisk-tegn (*).

Gem konto-ID

Markér feltet Gem konto-ID for at undga, at dit kontonummer ses. Velg denne
indstilling for at skjule alle ID-tegnene vha. asterisk-tegn (*).
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Aktivering af kontering
Windows 95/98/NT

) Sadan aktiveres kontering:
1  Vealg Start > Indstillinger > Printere. Mappen Printere dbnes.

2 Velg et Document Centre i applikationens udskriv-skermbillede, og f& adgang
til printerdriveren. Se Adgang til printerdriver-indstillinger pa side 4-3 for at fa

flere oplysninger om, hvordan du far adgang til printerdriveren i dit Windows-
milje.

Pa fanen Brugerindstillinger skal du vaelge Aktivér kontering.
4  Klik pa OK for at lukke printerdriveren.

Luk mappen Printere.
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Windows 2000

Xerox’ udvidede Windows-funktioner skal installeres pa en NT-printserver, for du
kan anvende kontering i Windows 2000.

BEMARK: | Windows 2000 kan en administrator konfigurere driveren med
oplysninger om bruger-/konto-ID, sa de skjules eller gemmes i forbindelse med
kontering. Disse oplysninger geelder alle printopgaver, der sendes til Document
Centre og kan ikke aendres af individuelle brugere.

) Sadan aktiveres Kontering:
1  Vealg Start > Indstillinger > Printere. Herefter 4bnes mappen Printere.

2 Velg et Document Centre i applikationens udskriv-skermbillede, og f& adgang
til printerdriveren. Se Adgang til printerdriver-indstillinger pé side 4-3 for at fa
flere oplysninger om, hvordan du far adgang til printerdriveren i dit Windows-
milje.

Pé fanen Maskinindstillinger skal du valge Kontering.

Velg Aktivér.

Velg at aktivere Gem konteringskoder, Gem bruger-ID eller Gem konto-ID.

AN W kW

Klik pa OK. Driveren er nu konfigureret til Kontering.
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Afsendelse af en printopgave med kontering aktiveret

Windows 95/98/NT

Y» Sadan sendes en printopgave med kontering:
1 Abn dit dokument, og veelg Filer > Udskriv.
2 Klik pa4 OK. Skaermbilledet Centre Ware-kontering &bnes.

3 Indtast Bruger-ID og Konto-ID, og klik dernast pi OK for at printe dit
dokument. Hvis du indtaster ukorrekte konto-/bruger-ID, vises en fejlmeddelelse.

Windows 2000
)» Sadan sendes en printopgave med kontering:
1 Abn dit dokument, og valg Filer > Udskriv.
2 Klik p& Udskriv. Skermbilledet CentreWare-kontering dbnes.

3 Indtast Bruger-ID og Konto-ID, og klik dernast pd OK for at printe dit
dokument. Hvis du indtaster ukorrekte konto-/bruger-ID, vises en fejlmeddelelse.
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Faxafsendelse

Hvis du ensker at sende en fax fra CentreWare-driverne, skal du felge samme
fremgangsmade som for en printopgave. Nar Opgavetype er indstillet til Fax, kan du
sende et dokument til en ekstern faxmaskine.

BEMARK: Fglgende fremgangsmade er kun for DC 220/230/332/340- og DC 420/
432/440-modeller, hvor Fax er installeret. Faxfunktioner kan konfigureres pa andre
Document Centre-modeller vha. andre applikationer.

Windows 95/98/NT

) Sadan sendes en faxopgave:
1  Vealg Filer > Udskriv i applikationen.
2 Valg en printer i listen over tilgengelige printere. Klik p4 Egenskaber.

3 Vealg Fax som Opgavetype pa fanen Papir/output (Papir).

BEMARK: Hvis Fax ikke er tilgeengelig i Opgavetype-listen, skal du dbne fanen
Systemkonfiguration og vaelge LAN Fax i listen over ekstra udstyr. Ga dernsest
tilbage til fanen Papir/output (Papir). Fax vises som en Opgavetype.

4 Klik p& OK for at komme tilbage til Udskriv-skarmbilledet. Klik p OK.

Xerox LAN Fax vises. Anvend funktionerne pa disse faner til at oprette en
modtagerliste og velge faxindstillinger.

6  Klik pa OK for at sende faxen.

Se Faxafsendelse pa side 3-6, hvis du har brug for flere oplysninger om anvendelse af
Faxtelefonbogen.
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Windows 2000

BEMARK: | rigtige IP-netvaerk kan du anvende LPR til at printe til en IP-port pa din
arbejdsstation, der ger det muligt at faxe vha. Windows 2000-printerdriver.

Afsendelse af en fax

Sadan sendes en fax:

1

2
3
4

8

Velg Filer > Udskriv fra din applikation.
Velg en printer fra listen over tilgaengelige printere. Klik pd Egenskaber.
Vealg fanen Papir/Kvalitet, og klik dern@st pa Udvidet.

Vezlg Dokumentfunktioner blandt valgmulighederne, og veelg dernast Fax som
Opgavetype.

Klik pa OK.
Klik Udskriv. Herefter vises skeermbilledet Fax-indstilling.

Vealg funktionerne i disse faner til at oprette Fax-modtagere og indstille Fax-
funktioner.

BEMARK: For du kan sende faxen, skal du eendre Printkvalitet (under Grafik) til en
oplasning pa 400 dpi eller lavere. Denne indstilling gaelder for alle print-/
faxopgaver, indtil du veelger en anden Printkvalitet og forlader printerdriveren.

Klik pa OK for at sende faxen.

BEMARK: Hvis Xerox’' udvidede Windows-funktioner ikke er installeret, vises en
fejlmeddelelse. Fa administratoren til at installere de udvidede funktioner. Du kan
genoptage faxafsendelse ved at klikke pa Prgv igen for at sende faxen til
Document Centre. Se Konfigurering af faxafsendelse pa NetWare-netveerk for
Windows 2000 pa side 4-36 for at fa flere oplysninger om installering af Xerox’
udvidede Windows-funktioner.
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Konfigurering af faxafsendelse pa NetWare-netvaerk for
Windows 2000

For at kunne faxe fra et Document Centre i Windows 2000 pa NetWare-netvaerk skal
du anvende den nyeste version af CentreWare 5.2 NT 4.0-printerdrivere, og Xerox’
udvidede Windows-funktioner skal vare installeret pA NT-printserveren. Xerox
udvidede Windows-funktioner er den software, der sender faxoplysninger til
printserveren.

Hvis du faxer fra din lokale port til Document Centre, skal Xerox’ udvidede
Windows-funktioner vere installeret pa din arbejdsstation.

BEMZARK: Printerdriveren skal installeres farst, og far Xerox’ udvidede Windows-
funktioner installeres. En administrator skal installere de udvidede funktioner.
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Anvendelse af Macintosh-printerdrivere

Nedenstaende fremgangsmade beskriver, hvordan du udnytter funktionerne pa Xerox
Document Centre 220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/440 og 45x/46x/47x/48x

optimalt. Disse fremgangsmader er baseret pa udskrivning fra Quark Express og MS
Word. Fremgangsmaderne for udskrivning fra andre applikationer kan vere en smule
anderledes.
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Udskrivning til Document Centre
Y» Sadan udskrives fra Microsoft Word:

1 Valg den relevante AppleTalk-zone, printerdriverikon og printernavn i Apple
Velger.

2 Velg Sidelayout i menuen Arkiv i din applikation, og vaelg de enskede
indstillinger.

3 Vealg Udskriv i menuen Arkiv. Klik p& Printer. Document Centres
udskrivningsskeermbillede vises.

4 Velg printindstillinger. Se hjelpeboblerne, hvis du har brug for flere
oplysninger.

Valg de enskede printindstillinger pa skermbillederne og i rullemenuerne.

6  Klik pa Udskriv for at sende opgaven til Document Centre.
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Udskrivningsmuligheder

De folgende sider viser, hvordan du far adgang til de mest almindelige funktioner pa
Document Centre. De fleste Document Centre-funktioner findes pa skaermbilledet

Xerox-funktioner.

BEMARK: Udskrivningsmulighederne varierer afhaengigt af de forskellige
Document Centre-modeller og operativsystemer.

Y» Sadan abnes skarmbilledet Xerox-funktioner:

1  Vealg Arkiv > Udskriv fra applikationen. Herefter vises
udskrivningsskarmbilledet. Klik pa Printer for at fa vist Document Centre-
indstillingerne.

2 Vzlg Xerox-funktioner fra rullemenuen under printernavn.

Printer: | X4 _( - | Destination:

Xerox-funktioner |
Papir \ Qutput \ Funktioner
Hoveddokument ... Omslag
[ samme som hoveddo..w |

Type:

| System-standard v| { Systenesiangard w
Farve:

[ Hvid | Lot e

[ Gem indstillingerne ] Annullérl I

Figur 5-1: Skarmbilledet Xerox-funktioner
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Kontering

BEMAERK: Ikke tilgeengeligt pa DC 220/230/332/340-modeller.

CentreWare Kontering anvendes til at registrere individuelle brugeres anvendelse af
Document Centre vha. kontonumre. Printeren indsamler og gemmer
konteringsoplysninger, efterhanden som opgaverne sendes, sé kontering og
registrering er en integreret del af udskrivningsprocessen.

Béde Document Centre og CentreWare-printerdriveren skal vere konfigureret til
Kontering.

) Sadan aktiveres kontering:
1 Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.
2 Valg Xerox-funktioner.
3 Velg fanen Output.

4 Vezlg Kontering for at aktivere kontering.

Y» Sadan anvendes kontering:

1 Klik pa Print. Applikationen beder dig om at indtaste Bruger-ID og Konto-ID p&
det efterfolgende skeermbillede.

2 Indtast Bruger-ID og Konto-ID.
Klik pa OK for at lukke skarmbilledet og udskrive dokumentet.
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Udskriv i baggrunden

Denne funktion ger det muligt at fortseette med at anvende din applikation eller
arbejdsstation, mens dit dokument udskrives. Ellers skal du vente pé, at dokumentet
er udskrevet, og derefter genoptage arbejdet.

BEMARK: Denne funktion er en forudsaetning ved faxafsendelser.

Sadan indstilles udskrivning i baggrunden:
Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.
Vezlg Baggrundsudskrivning.

1
2
3 G4atil Udskriv i.
4  Vezlg Baggrund.
5

Valg Normal for udskrivningstid.

Banner-ark

Et banner-ark indeholder bruger- og printopgaveoplysninger. Der udskrives som
standard et banner-ark med hver opgave, der behandles p4 Document Centre. Folg
nedenstidende procedure, hvis du ikke vil have, at der udskrives et banner-ark med
hver opgave.

Sadan fravaelges udskrivning af banner-ark:

1  Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pé Printer.
2 Vzlg Xerox-funktioner.

3 Velg fanen Funktioner.
4

Klik pa Medtag banner-ark for at fravaelge denne funktion for den
igangveaerende printopgave.

5 Klik p4 Gem indstillingerne for at gemme denne indstilling til alle printopgaver.
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Lysstyrke (kun DC 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x)

Denne indstilling vaelger lysstyrke pa det udskrevne dokument.
) Sadan justeres lysstyrken i en printopgave:

1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.

2 Vazlg Xerox-funktioner.

3 Velg fanen Funktioner.

4 Velg den enskede lysstyrke i feltet Billedkvalitet.
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Sortering og haeftning

BEMAERK: Efterbehandleren skal veere valgt som ekstra udstyr i Veelger, for at du
kan hzefte dine printopgaver.

Disse funktioner anvendes til at sortere og haefte dine dokumentseat. DC
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x Document Centre-modellerne understatter
heftning med 1 eller 2 hefteklammer.

Sorteret leverer to eller flere kopier som separate dokumentseet (1,2,3...1,2,3...).
Stakket leverer to eller flere kopier af et dokument som separate sat af hver side (1, 1,
1..2,2,2..3,3,3).

Sadan sorteres og hzeftes et dokument:

1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.
2 Indtast det antal kopier, der skal udskrives.

3 Vazlg Xerox-funktioner.

4 Velg fanen Output, og valg Output/hzftning.

5

Valg en sorteringsfunktion fra rullemenuen Output/hftning.
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Omslag

Denne funktion angiver en forside og/eller bagside til dine printede dokumenter. Du
kan ogsa valge papirtype og farve til omslag.

Y» Sadan valges omslag, papirtype og farve:
Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.
Velg Xerox-funktioner.
Velg fanen Papir.

1
2
3
4 Velg Omslag i den forste rullemenu for at aktivere omslag.
5 Klik pa feltet Type for at valge den enskede papirtype.

6

Klik pa feltet Farve for at vaelge den enskede farve.
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Udskudt print

Denne funktion anvendes til at printe dit dokument pé et bestemt tidspunkt.
Sadan udskydes udskrivning af en opgave:

Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.

Velg Xerox-funktioner.

Velg fanen Output.

Valg Udskudt print i feltet Opgavetype.

Vealg det onskede klokkeslet for udskrivningen, og klik pA AM eller PM.

AN L AW N

Klik pa Udskriv. Opgaven tilbageholdes pd Document Centre, indtil det valgte
udskrivningstidspunkt.

DocuTech 135-emulering (kun DC 240/255/265)

Denne funktion anvender printkvalitet, layout, margener og oplesninger til at
efterligne Xerox DocuTech 135-output.

Sadan indstilles DocuTech 135-emulering:

1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.
Velg Xerox-funktioner.

Velg fanen Output.

Klik pa feltet DocuTech-emulering.

Klik pd Gem indstillingerne for at gemme de valgte DocuTech 135-emulering
indstillinger.
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N-sider pr. ark

Denne funktion printer mere end en side af dokumentet pa et enkelt ark papir.
Y» Sadan printes flere sider pa et ark:

1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.

2 Klik p4 Printer. Vzlg dernzst Layout.

3 Velg antal sider pr. ark.

4 Velg den enskede kanttype.

BEMARK: Tilgaengeligheden af funktionerne for 2-sidet udskrivning og indbinding
afhaenger af printerens konfiguration.

Print-til-fil

Denne funktion printer dit dokument til en PostScript- eller Encapsulated PostScript-
fil (EPS-fil). De forskellige valg gor det muligt at vaelge printhastighed og
flytbarhedsindstillinger for PostScript- eller EPS-filer.

Y» Sadan sendes output til en PostScript- eller EPSfil:
1 Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pé Printer.
2 Valg Gem som fil i listen Destination.
3 Velg PostScript-indstillinger.
4 Klik p4 Gem indstillingerne.

5  Udskriv dokumentet til filen.
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Oplasning

Denne funktion angiver i hvor mange dpi (dots per inch) dit dokument skal udskrives.
Jo hgjere dpi, desto klarere et trykbillede.

) Sadan indstilles oplgsningen pa et dokument:
1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.
2 Valg Xerox-funktioner.
3 Velg fanen Funktioner.

4 Velg den enskede oplesningsveerdi i rullemenuen.
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Provesat (Proveprint)

Provesat gor det muligt at sende en opgave med mange szt til Document Centre,
kontrollere et opgavesat og tilbageholde de resterende sat i Document Centres
printke, indtil du har kontrolleret provesattet.

) Sadan printes et provesaet:
Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.
Indtast det enskede antal set, der skal printes.
Velg Xerox-funktioner.

1
2
3
4 Vezlg fanen Output.
5 Vazlg Preves=t i feltet Opgavetype
6

Print dokumentet. Der udskrives et prevesat, mens de resterende st
tilbageholdes pa Document Centre

7 Kontrollér prevesattet, for du fortsatter med at printe de resterende szt i
opgaven.

) Sadan afsluttes opgaven:
1 G4 hen til Document Centres betjeningspanel, og tryk pd Opgavestatus.
2 Tryk pd opgavens navn, indtil det fremhaves.

3 Tryk pé Frigiv eller Slet for at printe eller slette opgaven.
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Fortrolig print

Fortrolig print sikrer, at du er ved printeren, nar de fortrolige dokumenter udskrives.
Denne funktion tilbageholder automatisk opgaven i Document Centres printke, indtil
du er klar til at hente dem.

Du skal indtaste et 4-cifret identifikationsnummer for at kunne sende en fortrolig
printopgave. Veelg et nummer pa mellem 0000 og 9999.

Sadan printes et fortroligt dokument:

1
2
3
4
5
6

Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.

Velg Xerox-funktioner.
Velg fanen Output.
Velg Fortrolig print i feltet Opgavetype.

Indtast et 4-cifret identifikationsnummer som

Klik pa Udskriv. Printopgaven tilbageholdes pa Document Centre, indtil du

frigiver den pa maskinens betjeningspanel.

Sadan frigives opgaven:

1

2
3
4

Kodeord.

G4 hen til maskinens betjeningspanel, og tryk pd Opgavestatus.

Tryk pa opgavens navn, indtil det fremhaves.

Tryk pa Frigiv for at fortsatte.

Indtast dit ID-nummer for Fortroligt print pa det numeriske tastatur, og tryk pa

Enter. Opgaven printes.

Udskrivningsmuligheder
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Dobbeltsidet udskrivning (duplex)

BEMARK: Dobbeltsidet udskrivning (duplex) skal konfigureres pa Document
Centre, for du kan veelge denne funktion.

Denne funktion ger det muligt at printe dit dokument péa begge sider af papiret. Du
kan veelge at udskrive dokumentet som en bog (2-sidet (lang kant)) eller som en
kalender (2-sidet (kort kant)).

Y» Sadan printes pa begge sider af papiret:
1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.
2 Valg Xerox-funktioner.
3 Velg fanen Output.
4

Velg 2-sidet (kort kant) eller 2-sidet (lang kant) i rullemenuen 2-sidet
udskrivning.
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Transparenter

Ved udskrivning pa transparenter gor denne funktion det muligt at angive, om der skal
indsaettes papirskilleark mellem hver transparent. Transparent-skilleark kan vaere
blanke eller trykte.

Sadan indsaettes transparent-skilleark:

1 Valg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik p4 Printer.
2 Valg Xerox-funktioner.

3 Velg Transparent-skilleark.

4 Vzlg Blanke eller Billedbehandlet.

5 Klik pa Farve for at se og velge en farve fra farvelisten.
Vandmeaerke

Denne funktion printer et vandmaerke i dokumentet. Du kan vaelge et tilgeengeligt
vandmarke eller oprette et brugertilpasset vandmaerke og angive, hvor vandmaerket
skal printes pa siden i dokumentet.

Sadan tilfajes og brugertilpasses et vandmaerke:

1

2
3
4

Vealg Arkiv > Sidelayout.
Valg Vandmaerke i listen Sideatttributter.
Velg de sider, hvor vandmaerket skal placeres.

Velg et vandmaerke, eller vaelg Redigér for at tilpasse et vandmaerke til dit
dokument.

Klik pa OK, nér du er ferdig.
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Faxafsendelse (DC 220/230/332/340 og 420/
432/440)

CentreWare-faxsoftwaren fungerer i samarbejde med applikationen, s& du kan sende
dit dokument som en fax. Du kan ogsa oprette en faxtelefonbog, der er med til at
optimere din faxafsendelse ved at vedligeholde en telefonbog med faxnumre pa
enkeltpersoner og grupper.

BEMARK: Udskrivning i baggrunden skal vaere aktiveret for at faxfunktionen kan
fungere. Se afsnittet Udskriv i baggrunden pa side 5-5 tidligere i dette kapitel for at
fa flere oplysninger.

Faxtelefonbog

CentreWare-faxsoftwaren indeholder en fax-telefonbog, hvor du hurtigt og let kan
opretholde og f4 adgang til modtageroplysninger.

m  Feltet Sortér anvendes til at veelge sorteringskriterier for telefonbogens indgange.
Velg enten efternavn eller firma.

m  Feltet Filter anvendes til at begranse antallet af modtagere i feltet til venstre. Der
vises kun modtagere, som svarer til data indtastet i feltet Filter. Indtast f.eks. 425
i feltet for kun at se de modtagere, hvis telefonnummer starter med 425.

m  Tasten Ny gruppe anvendes til at oprette nye modtagergrupper.
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Oprettelse af Faxtelefonbog

Sadan oprettes og redigeres en faxtelefonbog:
Valg Arkiv > Udskriv fra applikationen. Klik pa Sidelayout.
Velg Xerox-funktioner.
Velg fanen Output.

Vealg Fax fra listen Opgavetype. Skarmbilledet Centre Ware-fax vises.

|

2

3

4

5 Vzlg Ny fra Telefonbogsfil-menuen.

6  Velg placering, og indtast navn pé faxtelefonbogsfilen. Klik dernzst pd Gem.
7 Klik pa Ny indgang for at oprette en ny indgang i telefonbogen.

8

Udfyld felterne Fornavn, Efternavn, Firma og Faxnummer. Klik pa Gem. Opret
de onskede indgange.

9  Dukan redigere en indgang i faxtelefonbogen ved at dobbeltklikke p4 indgange i
venstre listefelt pd CentreWares faxskermbillede. Feltet Opret/Redigér
faxindgang vises.

10 Foretag de onskede @ndringer, og klik pd Gem.
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Afsendelse af en fax

Sadan sendes en fax:

1

2
3
4

Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pa Printer.
Velg Xerox-funktioner.
Velg fanen Output.

Valg Fax under Opgavetype. Skermbilledet CentreWare-fax vises.

BEMARK: Hvis du ikke har en telefonbogsfil (med navne og faxnumre), kan du
selv oprette filen. Se Sadan oprettes og redigeres en faxtelefonbog: pa side 5-17
for at fa flere oplysninger.

10
11

12

Der vises en liste over indgange i det venstre listefelt. Valg modtagernavn(e), og
klik pa Tilfej. Modtagernes navne flyttes til feltet til hojre.

Velg Inkludér under Omslag, hvis du ensker at tilfgje et omslag. Klik pa
Forsideindstillinger for at veelge de oplysninger, som skal printes pa omslaget.
Se Hjlp, hvis du har brug for flere oplysninger.

Klik pa Gem.

Klik pé Faxindstillinger for at veelge et prafiks (0) til en udgéende linie. Du kan
ogsa veelge Print bekrzeftelsesrapport.

Klik pa Gem.

Hvis et omslag er inkluderet, indtastes tekst i feltet Noter/kommentarer.

Klik pa Send. En meddelelse sparger, om du ensker at gemme @ndringerne i
faxdatafilen. Klik pa Gem for at gemme @ndringerne.

Skarmbilledet Xerox-funktioner vises. Klik pa Udskriv for at sende faxopgaven.
Document Centre ringer til nummeret (numrene), og sender faxen. Der printes en
faxkvittering, nér faxen er sendt.
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Afsendelse af udskudt fax

) Sadan sendes en udskudt fax fra computeren:
1  Vealg Arkiv > Udskriv i applikationen. Klik pé Printer.
2 Vzlg Xerox-funktioner.
3 Velg fanen Output.
4 Velg Fax fra Opgavetype. Skeermbilledet CentreWare-fax vises.
5

Indtast de enskede modtagere. Klik pad Send. Skeermbilledet Xerox-funktioner
vises med et felt, hvor der kan indtastes et klokkeslet.

6 Indtast det enskede faxafsendelsestidspunkt, og klik pa Udskriv for at sende
faxen. Faxopgaven tilbageholdes pd Document Centre og sendes pé det valgte
klokkesleet. Der printes en bekaftelsesrapport, nar faxopgaven er sendt.
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Y

Anvendelse af UNIX DCPR

DCPR gor det muligt at veelge Document Centres specialfunktioner via et grafisk
interface eller en kommandolinie.

DCPR-varktgjet er i Unix-miljeer, hvad en printerdriver er i Windows-miljeer.
DCPR-varktejet giver med andre ord adgang til et grafisk interface (GUI (graphical
user interface)), som giver brugeren mulighed for at foretage valg for printopgaven.
Brugeren kan f.eks. vaelge folgende funktioner:

m  Sorteret eller Heftet
m  Outputdestination

UNIX DCPR-varktgjet kan anvendes sammen med Sun OS og Solaris, HP-UX og
AlX.

DCPR kan printe PostScript-filer, ASCII-tekstfiler, PDF (Portable Document
Format)- og TIFF-filer (Tagged Image File Format).

Nar du starter en printkommando, fortolker vaerktejet kommandoen, og &bner det
grafiske interface. UNIX DCPR-varktojet sender derefter PostScript-, tekst-, PDF-
eller TIFF-filerne via printprotokollen til Document Centre.

BEMARK: DCPR antager, at PostScript-dokumenter sendes til udskrivning i
overensstemmelse med Adobe DSC (Document Structuring Conventions). Hvis du
sender et dokument, som ikke overholder Adobe DSC, kan det give uventede
resultater.

Hvis du ensker flere oplysninger om Adobe DSC, skal du se dokumentationen til
PostScript Language Reference, 2. udgave, Adobe Systems Inc., Indeks G:
Document Structuring Conventions - Version 3.0.
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Udskrivning vha. grafisk interface

Y» Sadan udskrives vha. DCPRs grafiske interface:
1 Indtast:
<modelnummer> <indstillinger> {<fil>}*
hvor
<modelnummer>= Document Centre-maskinens modelnummer,
f.eks. dc440

<indstillinger> = indstillinger for din Document Centre-model, som kan velges
via GUL. De to mest almindelige funktioner er kenavn og outputfilnavn. Begge
vises herunder.

<fil> = navnet pa den fil, som skal udskrives.
F.eks.:
dc220st museum.ps
dc265 -d<gname> museum.ps
dc440 -o out.ps <filename>
dcpr -c -d<gname> fl.ps f2.txt f3.ps
a2ps -M A4 -o - <filename> | dc265 -M A4 -

enscript -M A4 -o - <filename> | dc440 -M A4 -o - | psnup
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2 DCPRs grafiske interface vises. Valg en fane for at valge de enskede
printindstillinger, og klik pa Udskriv for at sende opgaven til udskrivning pa
Document Centre.

Figur 6-1: DCPRs grafiske interface




Kommandolinier

Hvis du ikke ensker at anvende et GUI-interface, gor DCPR det ogsd muligt at
udskrive vha. kommandoliniereferencer. Se specifikke printindstillinger for de
forskellige Document Centre-modeller vises i afsnittet Printindstillinger pa side 6-5.
Y» Sadan printes vha. kommandolinier:
Indtast:
<modelnummer> -nogui <indstillinger> {<fil>}*
hvor
<modelnummer> = Document Centres modelnummer, f.eks. dc440
<indstillinger> = indstillinger for din Document Centre-model og
<fil> = navnet pa den fil, som skal printes.
F.eks.:
dc230st -nogui museum.ps

dc265 -nogui -JobType Secure -Password 4567 <filename>
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Printindstillinger

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Nedenstaende printindstillinger er tilgeengelige.

Kommando Indstilling

-n{ogui}

-v{erbosity} <integer>

-o{utput} <filnavn>

-Banner Sandt, Falsk

-Draft Sandt, Falsk

-# d

-NumCopies

-Password dddd

-PrintTime tt:mm (24-timers format)

-JobType Normal print, Fortrolig print, Preveprint, Udskudt print

-M Letter, Legal, Tabloid, Statement, FanFoldGermalLegal,

-PageSize A3, A4, A5, A6, Postcard, EnvMonarch, EnvISOBS5,
Env10, EnvDL, EnvC5

-MediaType Standard, Forhullet, Transparenter, Fortrykt papir,
Etiketter, Genbrugspapir, Faneblade, Kraftigt papir, Andet

-MediaColor Hvid, Bla, Gul, Gren, Pink, Gennemsigtig, Gulbrun, Red,
Orange, Rahvid, Gra, Lysegul, Andet

-Coverlmaged Sandt, Falsk

(Kun DC 220/230/332/340)

-CoverState Sandt, Falsk (kun DC220/230/332/340)

(Kun DC 220/230/332/340)

-Covertype Standard, Forhullet, Transparenter, Fortrykt papir,
Etiketter, Genbrugspapir, Faneblade, Kraftigt papir, Andet

-Covercolor Hvid, Bla, Gul, Gren, Pink, Gennemsigtig, Gulbrun, Red,
Orange, Rahvid, Gra, Lysegul, Andet

Tabel 6-1: Printindstillinger for Document Centre
220/230/332/340 og 420/432/440
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Kommando Indstilling

-Interleave Ingen, blanke, trykte

-InterColor Hvid, Bla, Gul, Gren, Pink, Gennemsigtig, Gulbrun, Red,
Orange, Réhvid, Gra, Lysegul, Andet

-InputSlot Auto-valg, Magasin 1, Magasin 2, Magasin 3, Magasin 4,
Specialmagasin, Magasin 6, Magasin 7

-outputBin Midterbakke (kun DC 220/230/332/340), Tobbakke (kun
DC 440/432/440), Efterbehandler, Sidebakke, Postboksrum
1, Postboksrum 2, Postboksrum 3, Postboksrum 4,
Postboksrum 5, Postboksrum 6, Postboksrum 7,
Postboksrum 8, Postboksrum 9, Postboksrum 10

-Resolution 400, 600

-Duplex Ingen, bogformat, blokformat

-Collate Sandt, Falsk, Heeftet

-Accounting Sandt, Falsk

(fun DC 440/432/440) BEMARK: Kontering skal veere indstillet til Sandt for at
felgende funktioner kan fungere.

-SaveAccountCode Sandt, Falsk

ConcealAccountID Sandt, Falsk

(kun tilgengelig i GUI)

ConcealUserID Sandt, Falsk

(kun tilgengelig i GUI)

AccountID <streng>

Bogstaver, tal, mellemrum og specielle tegn: ():’./\-=~
l@#8% " "&* _

BeEm&RK: Citationstegn er ngdvendige, hvis der
anvendes mellemrum i konto-ID, f.eks. "abc 123",

UserlID <streng>

Bogstaver, tal, mellemrum og specielle tegn: ():’./\-=~
'@#S% " & *

BEMARK: Citationstegn er ngdvendige, hvis der
anvendes mellemrum i bruger-ID, f.eks. "abc 123".

Tabel 6-1: Printindstillinger for Document Centre

220/230/332/340 og 420/432/440
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Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Nedenstaende printindstillinger er tilgengelige.

Kommando Indstilling

-n{ogui}

-v{erbosity} <integer>

-o{utput} <filnavn>

-Banner Sandt, Falsk

-Draft Sandt, Falsk

-Jog Sandt, Falsk

-# d

-NumCopies BEMERK: Maks. 9999 kopier.

-Password dddd

-JobType Normalt print, Fortrolig print, Preveprint

-M Letter, Legal, Tabloid, Statement, Executive, 5x7, 8x10,
-PageSize 9x11, TabloidExtra, 4x6Pcard, A3, A4, A4Cover, A5, A6,

B4, B5, B6, SpanishRX, FanFoldGermalLegal, 220x330,
815, DoublePcardRotated

-MediaType Standardpapir, Forhullet, Transparent, Brevhovede,
Kraftigt papir, Genbrugspapir, Etiketter, Fortrykt papir,
Brugerdefineret 1, Brugerdefineret 2, Brugerdefineret 3,
Brugerdefineret 4, Brugerdefineret 5, Brugerdefineret 6,
Brugerdefineret 7, Andet

-MediaColor Hvid, Bla, Gul, Gren, Pink, Gennemsigtig, Gulbrun,
Lysegul, Red, Orange, Brugerdefineret 1, Brugerdefineret
2, Brugerdefineret 3, Brugerdefineret 4, Brugerdefineret 5,
Brugerdefineret 6, Brugerdefineret 7, Andet

-CoverState Sandt, Falsk
-Coverlmaged Sandt, Falsk
-CoverPlace Kun forste side, Forste og sidste side

Tabel 6-2: Printindstillinger for Document Centre
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x
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Kommando Indstilling

-CoverType Standardpapir, Forhullet, Transparent, Brevhoved, Kraftigt
papir, Genbrugspapir, Etiketter, Fortrykt papir,
Brugerdefineret 1, Brugerdefineret 2, Brugerdefineret 3,
Brugerdefineret 4, Brugerdefineret 5, Brugerdefineret 6,
Brugerdefineret 7, Andet

-CoverColor Hvid, Bl4a, Gul, Gren, Pink, Gennemsigtig, Gulbrun,
Lysegul, Red, Orange, Brugerdefineret 1, Brugerdefineret
2, Brugerdefineret 3, Brugerdefineret 4, Brugerdefineret 5,
Brugerdefineret 6, Brugerdefineret 7, Andet

-Interleave Ingen, Blanke, Trykte

-InterColor Hvid, B4, Gul, Gren, Pink, Gennemsigtig, Gulbrun,
Lysegul, Red, Orange, Brugerdefineret 1, Brugerdefineret
2, Brugerdefineret 3, Brugerdefineret 4, Brugerdefineret 5,
Brugerdefineret 6, Brugerdefineret 7, Andet

-InputSlot Auto-valg, Magasin 1, Magasin 2, Magasin 3, Magasin 4,
Specialmagasin, Det store papirmagasin

-Resolution 601, 602, 1200, 1800

-Duplex Ingen, bogformat, blokformat

-Collate Sandt, Falsk: Sorteret, 1 haefteklamme; Sorteret, 2
haefteklammer

-ImageQuality -3,-2,-1,0,1,2,3

-LeadingEdge Standard, ShortEdgeTop, LongEdgeTop,

ShortEdgeBottom, LongEdgeBottom

-Accounting Sandt, Falsk

BEMARK: Kontering skal veere indstillet til Sandt for at
felgende funktioner kan fungere.

-SaveAccountCode Sandt, Falsk
ConcealAccountID Sandt, Falsk
ConcealUserID Ja, Nej

Tabel 6-2: Printindstillinger for Document Centre
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x (Continued)

6-8 Anvendelse af UNIX DCPR



Kommando Indstilling

AccountID <streng> | Bogstaver, tal, mellemrum og specielle tegn: () :’./\-=~
l@#8% " "&* _

BEMARK: Citationstegn er ngdvendige, hvis der
anvendes mellemrum i konto-ID’er, f.eks. "abc 123".

UserID <streng> Bogstaver, tal, mellemrum og specielle tegn: () :”./\-=~
l@#S % " &*

BEMARK: Citationstegn er ngdvendige, hvis der
anvendes mellemrum i bruger-ID’er, f.eks. "abc 123".

Tabel 6-2: Printindstillinger for Document Centre
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x (Continued)
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Udskrivning med DCPR

De folgende sider beskriver, hvordan du far adgang til de mest almindelige Document
Centre-funktioner. I disse fremgangsmader forudsattes det, at du har &bnet
CentreWare DCPR-applikationen undtagen i de tilfelde, som inkluderer en
kommandolinie.

BEMARK: Funktionerne vises i en vilkarlig reekkefglge.

Kontering

BEMAERK: Ikke tilgeengelig pa DC 220/230/332/340.

CentreWare Kontering anvendes af organisationer til at registrere individuelle
brugeres anvendelse af Document Centre vha. kontonumre. Printeren indsamler og
gemmer konteringsoplysninger, efterhdnden som opgaverne sendes, sé kontering og
registrering er en integreret del af udskrivningsprocessen.

Béde Document Centre og CentreWare-printerdriveren skal vere konfigureret til
Kontering.

Aktivering af kontering

Sadan aktiveres kontering:
1 Velg fanen Brugerindstillinger.
2 Vzlg Aktivér kontering.

3 Valg Gem konteringskoder (valgfrit). Denne funktion gemmer
konteringskoderne efter hver session.

4 Vezlg Skjul konto-ID og Skjul bruger-ID (valgfrit). Der vises asterisk-tegn i
stedet for de alfanumeriske tegn i konteringsfelterne.

6-10
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Anvendelse af kontering
) Sadan anvendes Kontering:
1 Vealg de enskede printindstillinger for opgaven.

2 Klik p& Udskriv. Softwaren beder dig indtaste bruger-ID og konto-ID for
opgaven.

Centreware—kontering

Bruger-ID:
Eonto-1D:

= | Annullér | Hjeelp
Capiralliars THEDOGUMENT Conmrary

Figur 6-2: Bruger- og konto-ID’er
3 Indtast Bruger-ID og Konto-ID.
4 Xlik pd OK.

Bannerark

Denne funktion udskriver et bannerark med hver opgave. Bannerark indeholder
bruger- og printopgaveoplysninger.

Y» Sadan printes bannerark:
1 Valg fanen Dokumentfunktioner.

2 Vazlg Medtag bannerark under Banner-ark.
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Sorteret og haeftet

Disse funktioner anvendes til at sortere og/eller heefte dine dokumentsat. DC
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x Document Centre-modellerne understatter
heftning med 1 eller 2 hefteklammer.

Sorteret leverer to eller flere kopier som separate dokumentseet (1,2,3...1,2,3...).
Stakket leverer to eller flere kopier af et dokument som separate sat af hver side (1, 1,
1..2,2,2..3,3,3).

) Sadan sorteres og haftes output:
1  Vealg fanen Papir/output.
2 Velgi feltet Kopier det gnskede antal kopiszt.

3 G4til feltet Output/hzeftning, og velg den enskede indstilling for Sorteret.

BEMRK: Hvis du gnsker at hzefte printopgaven, skal du veelge Efterbehandler
pa fanen Systemkonfiguration. Se Konfigurering af ekstra udstyr pa side 6-13.
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Konfigurering af ekstra udstyr

Denne funktion ger det muligt at konfigurere ekstra udstyr, som f.eks. duplex, der er
tilgeengeligt pa dit Document Centre

Sadan konfigureres DCPR med printerens ekstra udstyr:
1 Valg fanen Systemkonfiguration.

2 G4 til Ekstraudstyr.

3 Velg din Document Centre-model.

4

Rul gennem listen over ekstraudstyr, f.eks. Duplex-modul (2-sidet udskrivning),
LAN Fax, Efterbehandler og Postboks.

5  Markér afkrydsningsfelterne for det ekstra udstyr, som er installeret pé din
printer.

Miniaturebilledet af printeren viser udstyr, efterhanden som det tilfgjes.

6 Klik pA Gem konfiguration.

BEMAERK: Funktionen Gem konfiguration kreever, at du har filtilladelse til at
2&ndre og opdatere DCPR-indstillingerne. Denne funktion anvendes derfor som
regel kun af systemadministratorer eller erfarne brugere.
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Omslag

Denne funktion udskriver en forside og/eller bagside til dine printede dokumenter. Du
kan ogsa valge papirtype og farve til omslag.

Y» Sadan valges omslag, papirtype og farve:
Velg fanen Papir/output.
Ga til feltet Veelg papir, og velg Omslag og Udvidet. Feltet Omslag vises.
Klik pa Tilstand, og veelg dernast Aktivér.

Klik pa Farve, og valg en farve.

1
2
3
4 Klik pa Type, og valg en papirtype (f.eks. Standard eller Forhullet).
5
6 Klik pa Trykt, og valg Sandt eller Falsk.

7

Klik pa Placering, og velg Kun ferste side eller Forste og sidste side.

BEMARK: Placering er kun tilgeengelig pa DC 240/255/265 og 45x/46x/47x/48X.

8 Klik pd Papirmagasin, og valg Auto-valg eller et bestemt magasin.
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Udskudt print

Denne funktion anvendes til at printe dit dokument pa et bestemt tidspunkt.
Y» Sadan udskydes udskrivning:

1 Velg fanen Papir/output.

2 Gatil feltet Opgavetype, og valg Udskudt print.

3 Velg det onskede klokkeslzt, og valg evt. AM eller PM.

4

Klik pa Print. Opgaven tilbageholdes pa Document Centre og udskrives pé det
valgte tidspunkt.

BEMARK: Denne funktion karer i 24-timers format.

Kladde

Denne funktion udskriver dokumentet i forskellige graniveauer, sa forbruget af toner
reduceres.

Y» Sadan udskrives et dokument i kladde:
1 Valg fanen Dokumentfunktioner.

2 Valg Tonersparer under Kladdefunktionen.
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Billedkvalitet (kun DC 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x)
Med denne funktion valges en lysere eller merkere indstilling til dit dokument.

Y» Sadan indstilles Billedkvaliteten:
1 Valg fanen Dokumentfunktioner.

2 Klik i feltet Billedkvalitet, og va&lg en verdi pd mellem 3 og -3. Vardierne
repreesenterer outputkvaliteten fra merk til lys.

Papirretning (kun DC 240/255/265 og 45x/46x/47x/48Xx)

BEMARK: Retning kan kun veelges for udskrivning af TIFF-filer.

Med denne funktion velges, om dokumentet skal udskrives stdende (hejt) eller
liggende (bredt).

)» Sadan andres retning:
1 Valg fanen Papir/output.
2 Gatil feltet Papirretning, og veelg Stdende eller Liggende.
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Udskriv til PostScript-fil

Denne funktion udskriver dit dokument til en PostScript-fil.
Y» Sadan sendes output til en PostScript-fil:

1  Denne funktion er kun tilgaengelig i kommandolinien.

2 Kommandosyntaksen er:

dcxxx <inputfil> -output <filnavn>

Oplasning

Denne funktion angiver i hvor mange dpi (dots per inch) dit dokument skal udskrives.
Jo hgjere dpi, desto klarere et trykbillede.

) Sadan valges oplgsning:
1  Velg fanen Dokumentfunktioner.
2 Velg den enskede oplesning under Oplesning.
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Provesat (Proveprint)

Provesat gor det muligt at sende en opgave med mange szt til Document Centre,
kontrollere et opgaveset og tilbageholde de restende seet i Document Centres printke,
indtil prevesettet er kontrolleret.

) Sadan udskrives et provesat:
1 Velg fanen Papir/output.
2 Gatil feltet Opgavetype, og valg Preveprint.
3 Vezlgi feltet Kopier det antal dokumentszt, som du ensker at printe.
4

Klik pa Udskriv. Der udskrives et dokumentsat (provesattet). Nar du har
kontrolleret pravesettet, kan du udskrive eller slette de resterende st i opgaven.

G4 hen til Document Centres betjeningspanel, og tryk pa Opgavestatus.
Tryk pa opgavens navn, indtil det fremhaves.

Tryk pé Frigiv eller Slet. De resterende sat printes eller slettes.
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Fortroligt print

Fortroligt print sikrer, at du er ved printeren, nar de fortrolige dokumenter udskrives.
Denne funktion tilbageholder automatisk opgaven i Document Centres printke, indtil
du er klar til at hente den.

Du skal indtaste et 4-cifret identifikationsnummer for at kunne sende en fortrolig
printopgave. Veelg et nummer pa mellem 0000 og 9999.

Sadan udskrives et fortroligt dokument:

1
2
3
4
5
6

~

9

Valg fanen Papir/output.

Ga til feltet Opgavetype, og velg Fortrolig print.

Klik pa tasten Indstilling af fortrolig print.

Indtast, og bekreeft den 4-cifrede fortrolig print-ID (kodeord).
Klik pa OK.

Klik pa Print. Printopgaven tilbageholdes pa Document Centre, indtil du frigiver
den pa Document Centres betjeningspanel.

G4 til Document Centres betjeningspanel, og tryk pa Opgavestatus.

Find din opgave i listen over ikke-udferte opgaver. Tryk pa opgavens navn, sa det
fremhaves.

Tryk pé Frigiv for at fortsatte opgaven.

10 Indtast din fortrolige print-ID pa det numeriske tastatur.

11 Tryk pa Enter (Accept). Dokumentet printes.
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Udskrivning af TIFF-fil

Denne funktion ger det muligt at udskrive en TIFF-fil. DCPR registrerer automatisk
en TIFF-fil, nar den sendes til udskrivning. Visse printfunktioner er ikke tilgaengelige
for et TIFF-dokument.

Y» Sadan udskrives en TIFF-fil:

1 Kommandoen for udskrivning af TIFF-filer er den samme som for en Postscript-
eller ASCII-fil. F.eks.:

dcxxx -d<knavn> image.tif
hvor xxx er Document Centres modelnummer, f.eks. 465.

2 Vealg printindstillinger i DCPR, og klik p& Udskriv.

Udskrivning af PDF-fil

Denne funktion ger det muligt at udskrive en PDF-fil. DCPR registrerer automatisk
en PDF-fil, nar den sendes til udskrivning vha. det grafiske brugerinterface eller en
kommandolinie. Visse printfunktioner er ikke tilgaengelige for et PDF-dokument.

» Sadan udskrives en PDF-il:
1 Nedenstiende sender en PDF-fil til Document Centre:
dcxxx —-nogui -d<knavn> image.pdf (fra kommandolinie)
dcxxx —d<knavn> image.pdf (fraden grafiske brugergreenseflade)
hvor xxx er Document Centres modelnummer, f.eks. 465.

2 Velg printindstillinger i DCPR, og klik pa Udskriv.
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2-sidet udskrivning

Denne funktion ger det muligt at printe dit dokument péa begge sider af papiret. Du

kan veelge at udskrive dokumentet som en bog (2-sidet lang kant) eller som en
kalender (2-sidet kort kant).

Sadan udskrives pa begge sider af papiret:
1 Velg fanen Papir/output.
2 Gatil feltet 2-sidet udskrivning.

3 Vezlg 2-sidet, bogformat eller 2-sidet, blokformat.

BEMAERK: 2-sidet udskrivning (Duplex) skal veelges pa
DC 220/230/332/340s og 420/432/440s fanen Systemkonfiguration for at
aktivere 2-sidet udskrivning.

Transparenter

Transparent-skilleark anvendes til at vaelge, om der indszttes et skilleark efter hver

transparent. Transparent-skilleark kan vere blanke eller trykte.
Sadan indsaettes skilleark:

1 Valg fanen Dokumentfunktioner.

2 Gatil feltet Transparent-skilleark.

3 Velg Blanke skilleark eller Trykte skilleark.

4

Klik pa feltet Farve for at veelge en farve.

Udskrivning med DCPR
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Faxafsendelse

BEMARK: Kun tilgeengelig pa DC 220/230/332/340 og 420/432/440.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440 har LAN Fax-kapacitet via din
UNIX-arbejdsstation.

Du valger den fil, der skal faxes, og benytter dernaest DCPR GUTI’et til at sende
faxdokumentet.

Vigtige punkter

Telefonbog ger det muligt at gemme modtagernavne og -faxnumre.

Hvis du sender en fax til en ny modtager, skal du indtaste modtagerens navn og
faxnummer. Du kan dernzaest kopiere disse oplysninger til telefonbogen, s du
ikke behover at indtaste dem igen.

Nar du sender en fax fra din arbejdsstation, foretager Document Centre opkaldet
og sender faxdokumentet.

Du kan veelge at inkludere et omslag.

BEMARK: LAN Fax skal aktiveres pa fanen Systemkonfiguration p4 Document
Centre.

6-22
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) 2 Sadan sendes en fax fra skrivebordet:

1

(S I SN VS )

Start DCPR GUT’et ved at indtaste:
<modelnummer> -d<knavn> filnavn
Filnavn er navnet pa den fil, som skal faxes.
Velg fanen Papir/output.
Ga til feltet Opgavetype, og vaelg Fax. Tasten Faxindstilling vises.
Klik pa Faxindstilling.

Klik pa tasten Vis telefonbog.

Figur 6-3: Faxtelefonbog
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6  Klik pa hver modtager af denne fax i telefonbogen til hejre, og klik pa venstre

piltast for at flytte modtagerens navn og faxnummer over i modtagerlisten til
venstre.

BEMARK: Du kan vaelge mere end et navn i telefonbogen ad gangen. Anvend
shift-klik for at veelge flere navne. Klik dernzest pa piltasten for at kopiere disse
navne fra den ene liste til den anden.

7 Hyvis du sender til en modtager, som ikke findes i telefonbogen, skal du indtaste
navn og faxnummer i modtagerlisten til venstre. Klik pa hejre piltast for at
kopiere navn og faxnummer til telefonbogen til senere brug.

8  Vezlg fanen Forside.

Faxindstilling

Faxindstilling | Forside | Indstillinger | Om |

W Medtag modtageroplysninger

W Medtag afsenderoplysninger

et

Firma:

Faxnr.:

|
|
Tl nr.: |
|
E-mail: |

Forsidenote:

OK | Annullér Hieslp

Figur 6-4: Forside
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9  Denne fane anvendes til at vaelge omslagets indhold. Du kan foruden medtage
modtager- og afsenderoplysninger og indtaste en forsidenote.

BEMARK: Nar du har indtastet afsenderoplysninger og sendt en fax med disse

oplysninger pa forsiden, gemmes oplysningerne, sa de kan anvendes pa

fremtidige forsider.

Markér afkrydsningsfeltet Forside pa Fanen Indstillinger for at sende dokumentet

med en forside.

10 Velg fanen Indstillinger.

Faxindstilling | Forside | Indstillinger ] Om |

Opkald

_| Anvend opkaldspra=fiks |

_| Anvend kreditkort |

Sender

Oplgsning (dpi}
Standard 200 x 100 _,

W Forside
_| Tvungen 4800

W Bekresftelsesrapport

OK | Annullér |

Hje=lp

Figur 6-5: Indstilllinger

Faxafsendelse
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11 Vzlg Anvend opkaldsprzfiks for at velge et prefiks for en udgéende linie (0).
Du kan indtaste og anvende et kreditkort-nummer til dine opkald.

12 Valg feltet Oplesning til at angive den enskede oplesning for transmissionen.
13 Vezlg Forside for at sende en forside sammen med faxdokumentet.

14 Tvungen 4800 reducerer transmissionshastigheden. Denne indstilling kan
anvendes til at afpasse hastigheden efter modtagerens udstyr. Standardindstilling
ved faxtransmission er 14.400 bps.

15 Vzlg Bekrftelsesrapport for at udskrive en kvittering for faxtransmissionen.
16 Klik pa OK, nér du har valgt de enskede indstillinger.
17 Klik pa Print for at sende faxen.

Planlagt faxafsendelse

Denne indstilling gor det muligt at sende en fax pa et bestemt klokkeslet.

) Sadan sendes en udskudt fax fra arbejdsstationen:
1 Gatil fanen Faxindstilling.
2 Klik p4 Planlagt.

3 Indtast det onskede afsendelsestidspunkt i feltet Afsendelsestidspunkt. Du kan
vaelge at angive tidspunktet i 12- eller 24-timers format.

4 Klik pé Print, nar du har valgt de enskede indstillinger og er klar til at sende
faxen. Faxen tilbageholdes pa Document Centre og sendes pa det valgte
tidspunkt. Der printes en kvittering, nir faxen er sendt.
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Faxtelefonbog

Faxtelefonbogen er et software-veerktgj, der anvendes til at oprette og styre en liste
over private og firmamassige kontakter, som du sender fax til.

Oprettelse af en indgang

Y» Sadan oprettes en ny indgang i faxtelefonbogen:

1  Dobbeltklik pa en tom indgang for at se vinduet Redigér.

BEMARK: Hvis du ikke kan se en tom indgang i telefonbogen, skal du rulle
gennem listen vha. piltasterne pa tastaturet for at finde en tom indgang. Dobbeltklik
pa indgangen.

Redigér emne

Wavm:

Faxnr.:

Tlf nr.:

E-mail:

Faktureringskode:

Firma: |

Faxposthoks:

_| Flanlagt

O | Annullér| Slet | Hjeelp

Figur 6-6: Redigér

2 Udfyld felterne Navn og Faxnummer.

Sorteringskapaciteten for faxtelefonbogen fungerer fra venstre til hejre i felterne
Navn og Faxnummer, s nye navne skal indtastes i formatet:

Efternavn, Fornavn (hvis du ensker at sortere vha. efternavn).
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3 De resterende felter er valgfrie:
Telefonnummer, Firma, Faktureringskode, E-mail, Faxpostboks.

4 Vezlg OK for at flytte de nye indgange ind i telefonbogen.

BEMARK: Klik pa Navn i telefonbogslisten for at sortere efter navn i alfabetisk
reekkefglge. Klik pa Fax for at sortere efter faxnummer.

Redigering eller sletning af en indgang

Y» Sadan redigeres eller slettes indgange i faxtelefonbogen:

m  Redigér en indgang i en faxtelefonbog ved at dobbeltklikke pa indgangen i
telefonbogen. Vinduet Redigér vises. Foretag de enskede @ndringer, og klik pa
OK.

m  Slet en indgang i faxtelefonbogen ved at veelge indgangen og dernest trykke pa
Slettasten. Indgangen slettes med det samme.

Oprettelse af en gruppe

) Sadan oprettes en gruppe i faxtelefonbogen:
1 Velg tasten Ny gruppe (vises nedenunder den abne telefonbog).

2 Indtast et navn for den nye gruppe, og klik pA OK. De nye grupper vises som en
tom liste i venstre side af skaermen.

3 Kopiér navne fra telefonbogen til hajre ved at velge en eller flere navne i
telefonbogen. Klik dernzest pa piltasten for at kopiere navnene til den nye gruppe.

4 Klik p& Udfert.
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Redigering af en gruppe

) Sadan redigeres en gruppe:

1

Fa adgang til en gruppe ved at dobbeltklikke pa gruppen i telefonbogen.
Skaermbilledet Redigér gruppe vises.

Kopiér navne fra faxtelefonbogen til hajre ved at velge en eller flere navne i
telefonbogen og klikke pé pilen for at foje navnene til en eksisterende gruppe.

Slet en modtager fra gruppen ved at veelge navnet i gruppen og klikke pa Slet
indgang.

Velg gruppen ved at veelge gruppen i faxtelefonbogen og klikke pa Slet gruppe.
Klik pa Udfert.

Figur 6-7: Redigér gruppe

Faxafsendelse 6-29



Oprettelse af en faxtelefonbog

Y» Sadan oprettes en ny telefonbogsfil:

1 Velg tasten Ny oven over den bne telefonbog. Vinduet Ny vises.

Filter
| tata/CW, dopr!*.ph
Eiblioieker Filer

C —  |default.ph
T 20 EESE
Walg
| tdatalCW.dopr!

OK | Filter ‘ Annullér| Hijelp |

Figur 6-8: Ny telefonbogsfil

2 Valg placering for den nye telefonbogsfil i bibliotekslisten, og klik dernast pa
tasten Filter. Den valgte placering vises i feltet Valg.

3 Hvis du ensker at anvende en placering, som ikke findes i listen Biblioteker, skal
du indtaste placeringen i feltet Filter, og dernaest klikke pé tasten Filter. Den
valgte placering vises i feltet Valg.

BEMARK: Standardfiludvidelsen for telefonbog er pb. Du kan sgge efter
telefonbogsfiler med *pb, hvis du anvender denne udvidelse for alle nye
telefonbogsfiler.

4 Vedhzft i feltet Valg navnet pa den nye telefonbogsfil til placeringen, og klik pa
OK.
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Oprettelse af en faxtelefonbog

) Sadan abnes en eksisterende faxtelefonbogsfil:

1 Velg tasten Abn oven over telefonbogen. Vinduet Abn vises.

Filter
| fdatal WY doprf™. ph
Eiblioteker Filer
B 0 |default.ph

fdata/CW/ doprd,,
[ =0 R
Walg
| HatalCW depr!

OK | Filter | Annullér| Hjeelp |

Figur 6-9: Abn telefonbogsfil

2 Indtast telefonbogens placering i feltet Filter, og klik p4 tasten Filter.
ELLER

Hvis du ikke kender telefonbogsfilernes placering, skal du indtaste *pb (for
telefonbogsfiler) i feltet Filer og klikke pé tasten Filter. Herefter vises en liste
over placeringer i listen Biblioteker.

3 Velg placeringen for din telefonbog, og klik pa tasten Filter. Den valgte
placering vises i feltet Valg, og der vises en liste over telefonbogsfiler i listen
Filer.

4 Klik pa telefonbogens filnavn i listen Filer, og klik pa OK.
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Anvendelse af OS/2-
printerstyreprogrammer

Dette kapitel beskriver, hvordan OS/2-printerstyreprogrammerne anvendes til at fa
adgang til de mest populere funktioner pa 220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/
440 og 45x/46x/47x/48x. Printerstyreprogrammerne gor det ogsa muligt at udfore

forskellige standard og avancerede print- og faxopgaver, der er tilgengelige pa din
Document Centre-model.
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Udskrivning til Document Centre

Anvend nedenstdende fremgangsmade ved udskrivning fra AmiPro 3.0.
Fremgangsmaden for udskrivning fra andre applikationer kan vare en smule
anderledes.

Y» Sadan udskrives fra AmiPro 3.0:

1 Valg Udskriv i rullemenuen Filer. Applikationens Udskrivningsskarmbillede
vises.

2 Velg en printer i listen over tilgengelige printere.

3 Velg de onskede printindstillinger, f.eks. sideantal.

BEMAERK: Veelg det gnskede kopiantal i Document Centre-
printerstyreprogrammet i stedet for applikationens Udskrivningsskeermbillede.

4 Klik pé Indstilling for at &bne Document Centre-printerstyreprogrammet, og
vaelg de enskede indstillinger for Document Centre.

5 Klik pd Gem for at gemme dine indstillinger. Applikationens
Udskrivningsskaermbillede vises.

6 Klik pa OK for at udskrive opgaven.
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Printfunktioner

De folgende sider beskriver, hvordan du far adgang til de mest almindelige Document
Centre-funktioner. Disse printfunktioner findes i CentreWare-

printerstyreprogrammet.

BEMZERK: Funktionerne er beskrevet i en vilkarlig reekkefglge.

Adgang til printfunktioner

Abn Document Centres printerstyreprogram for at fi adgang til disse printfunktioner.
Du kan fa adgang til printerstyreprogrammet fra en applikation, som f.eks. AmiPro,
eller ved at hgjreklikke pa printerikonet pd OS/2-skrivebordet og veelge Egenskaber.

Herefter vises nedenstaende skermbillede. Det kan variere en smule afthaengigt af din
Document Centre-model.

B Xerox 220230/332/340 PS2

Printkvalitet

# Dokumentfunktioner |

A AT Papir til hoveddokument 3
Print- 7 Indstillinger——————— Papirskuffe til h 10l f b
3 : Alternativ forside
’V %] |Normal print u < Papir il forside Standard | )
_Vaal apir - El3 Forhullet »
i @ Al ;H Gul Transparent |
i | Gren Forfrykt 3
. %J - E 1 elle] Lyserad Hiketter »
. |1 “sid Gennemsigtig ?E“hlUg :
Erungul aner
Outpul o Kiaftigt )
e = @@@ IF"_" R Kama ,
- - Papin  gr3hvid
—_— —_— 1
— @ IHaifl:r Gra E
— Outpu Gulerod
i ol fndet —
THE DOCUMENT COMBANY | e -

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TR T T T T
Caniralars
| Gem/ 0K I | Annullér | | Hj=lp | |Produktinformation| |Alle standardl

Figur 7-1: DC 220/230/332/340 og 420/432/440 OS/2 Printerstyreprogram
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Lavout R EEERGAGHETER
Papir B
Waelg papir
Storrelzse: Fortred |
lé“‘ L=l | Standard |

FPapirzkuffe: Tupe:
IF'apirskuffe 1 |;| ISlandardprinler |;|

Papir

X ~Papirretning
Kaopier: |1 Zi
(®) Hgjformat

() Tveerformat

Eruger-10:

J— =1 eller 2-zsidet udskrivhing

Faonto-lD: ®1- sidet .
() 2-sidet - bog G =)
() 2-sidet - blok.

Tndztillinger

| Gem I | Annullér | | Hi=lp I ’V ﬁ

Figur 7-2: DC 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x OS/2 Printerstyreprogram

Kontering

BEMARK: Ikke tilgeengelig pa DC 220/230/332/340-modeller.

CentreWare Kontering anvendes af firmaer til at registrere den individuelle brugers
brug af Document Centre vha. kontonumre. Printeren indsamler og gemmer
konterings-oplysningerne, efterhdnden som opgaverne sendes, sa registrering og
rapportering bliver en integreret del af udskrivningsprocessen.

Document Centre skal konfigureres til Kontering. Centre Ware-
printerstyreprogrammet skal ogsa konfigureres.
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Aktivering af kontering

Sadan aktiveres Kontering:

1
2

Fé adgang til printerstyreprogrammet.

Vealg fanen Output (DC 240/255/265, 45x/46x/47x/48x) eller fanen Avanceret
(DC 420/432/440)

Valg Aktivér kontering. Hvis ikonet vises i farver, betyder det, at kontering er
aktiveret.

Valg Gem konteringskoder (valgfrit). Denne funktion gemmer
konteringskoderne efter hver session.

Valg Skjul konto-ID og Skjul bruger-ID (valgfrit). Velg disse indstillinger for
at skjule de indtastede konteringsnumer. Der vises asterisk-tegn i stedet for de
alfanumeriske tegn.

Afsendelse af en opgave med kontering

Sadan anvendes kontering:

1
2
3

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Valg de enskede printfunktioner.

Vealg fanen Papir (DC 240/255/265, 45x/46x/47x/48x) eller fanen Avanceret
(DC 420/432/440).

Indtast Bruger-ID og Konto-ID.

Klik pd Gem for at gemme dine indstillinger. Herefter vises applikationens
Udskrivningsskarmbillede.

Klik pa OK for at printe opgaven.
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Bannerark

Denne funktion udskriver et banner-ark med hver opgave. Arket indeholder
brugeroplysninger og andre oplysninger om printopgaven.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Y» Sadan printes banner-ark:

1
2
3
4

5

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Valg fanen Dokumentfunktioner.
Under Banner-ark skal du markere feltet Medtag banner-ark.

Klik pa Gem for at gemme dine indstillinger. Applikationens Udskrivnings-
skermbillede vises.

Klik pa OK for at udskrive opgaven.

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Y» Sadan printes banner-ark:

1

2
3
4
5

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Indstillinger.

Valg Banner-ark op fanen.

Vealg Ja under Valgte indstillinger.

Klik pa Gem for at gemme dine indstillinger. Applikationens
Udskrivningsskaermbillede vises.

Klik pa OK for at udskrive opgaven.
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Bitmapudglatning (kun DC 220/230/332/340 og 420/
432/440)

Denne funktion udglatter eller reducerer ujeevne kanter, som ofte forekommer i
forbindelse med grafer eller kanter i bitmap-billeder.

Sadan vaelges Bitmapudglatning:
1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Printkvalitet.

3 Vezlg Brug bitmapudglatning under Bitmap.

Pjecer (kun DC 220/230/332/340 og 420/432/440)

Pjecer findes under N-sider pr. ark i fanen Layout. Pjecer svarer til 2-sider pr. ark. Der
printes to trykbilleder pa begge sider af hvert ark. Hver outputside foldes langs
midterlinien og heeftes, sd der dannes en pjece.

Sadan fremstilles pjecer:

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

Valg fanen Papir/output.

Vealg i feltet Eksemplarer det antal dokumentset, som du ensker at printe.
Se afsnittet N-sider pr. ark pa side 7-14 for at fremstille en pjece.

Vealg de onskede funktioner for N-sider pr. ark.

AN L AW N

Valg Pjeceudskrivning. Funktionen Pjecer fremstiller flere trykbilleder ved at
beregne, hvor de skal placeres (2-sider pr. ark, forside, bagside, etc.) og pa
hvilket papir. Tag fat i papirets korte kant og fold det en gang for at fremstille en
pjece.

7 Velg Tegn konturer (valgfrit).
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Sorteret og haeftet

BEMARK: Efterbehandleren skal installeres pa fanen Konfiguration for at kunne
foretage heeftning.

Vi anbefaler, at Xerox-printerstyreprogrammets indstilling for Sorteret anvendes i
stedet for sorteringsindstillingen i applikationens software.

Disse funktioner anvendes til at sortere og/eller heefte dine dokumentsaet. DC
240/255/265 og 45x/46x/47x/48x Document Centre-modellerne understatter
haeftning med 1 eller 2 hafteklammer.

Sorteret leverer to eller flere kopier som separate dokumentset (1,2,3...1,2,3...).

Stakket leverer to eller flere kopier af et dokument som separate szt af hver side (1, 1,
1..2,2,2..3,3,3).

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

> Sadan sorteres og hzftes et dokument:

1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

2 Velg fanen Papir/output.

3 Velg det antal s&t, som du ensker at printe i feltet Eksemplarer.
4

G4 til listen Output/haefining, og velg den enskede indstilling for Sorteret.
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Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

> Sadan sorteres og hzftes et dokument:

—_

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

Vealg fanen Papir. Angiv det enskede antal dokumentszat i feltet Eksemplarer.

Velg fanen Indstillinger.
Valg Sorteret pa fanen.
Valg Sorteret under Valgte indstillinger.

Vezlg Heeftning.

Under Valgte indstillinger skal du vaelge 1 heefteklamme eller 2 hzefteklammer.
Vealg 1 hefteklammer for at hefte dokumentet en gang i everste, venstre hjorne.

Vealg 2 hefteklammer for at haefte dokumentet i gverste og nederste, venstre

hjerne.

Omslag

Denne funktion angiver en forside og/eller bagside til dine printede dokumenter. Du
kan ogsa vaelge papirtype og farve til omslag.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

1
2
3
4
5
6

Sadan valges omslag, papirtype og farve:

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Papir/output.

Klik pa tasten Veelg papir, og velg Alternativ forside.
Klik pa tasten Veaelg papir, og valg Papir til forside.
Vealg en papirtype, f.eks. Standard eller Forhullet.

Velg en farve.

Printfunktioner

7-9



Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x
Y» Sadan valges forside, papirtype og farve:

1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Indstillinger.

3 Velg Forside under Indstillinger.

4

Vealg en forsidekonfiguration under Valgte indstillinger. Velg en farve til
forsiden.

Vealg en farve under Valgte indstillinger.
Vealg en forsidetype pé fanen.

Vealg en papirtype under Valgte indstillinger.
Udskyd print
Denne funktion anvendes til at printe dit dokument pa et bestemt tidspunkt.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440
) Sadan udskydes udskrivning:

1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

2 Velg fanen Papir/output.

3 G4 til Print/Faxopgavetype-listen, og valg Udskyd print.
4

Velg det enskede klokkeslat for udskrivning, og veelg AM eller PM. Klik pa
Gem for at gemme dine indstillinger. Applikationens Udskrivningsskermbillede
vises.

5 Klik p4 OK for at udskrive opgaven. Opgaven tilbageholdes pd Document
Centre og printes pa det valgte klokkeslat.
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Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Sadan udskydes udskrivning:

1

2
3
4
5

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

Vezlg fanen Output.

Ga til Printopgavetype, og vaelg Udskyd print.

Vealg det onskede tidsformat for udskrivning af opgaven: AM eller PM.

Klik pda Gem for at gemme de valgte indstillinger. Opgaven tilbageholdes pa
Document Centre, og printes pa det valgte klokkeslzat.

BEMARK: Denne funktion arbejder i 24-timers format.

Kladde

Denne funktion udskriver alle sorte omrader i dokumentet i forskellige nuancer af
gra, sa forbruget af toner reduceres.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Sadan udskrives en kladde:

1
2
3

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Valg fanen Printkvalitet.

Under Kladde skal du velge Tonersparer.

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Sadan udskrives en kladde:

1

2
3
4

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Vealg fanen Indstillinger.

Vealg Kladde under Indstillinger.

Vealg Ja under Valgte indstillinger.
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Effekter

Denne funktion printer dit dokument som et spejlbillede eller negativt billede af
originalen.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440
) Sadan indstilles Effekter:

1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Printkvalitet.

3 Valg Spejlbillede (valgfrit).

4 Velg Negativt billede (valgfrit).

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Y» Sadan indstilles Effekter:

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Effekter.

Velg Negativt billede (valgfrit).

Vzlg Effekter.

Vealg en retning.
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Valg Spejlbillede (valgfrit).
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Printkvalitet (kun DC240/255/265 og 45x/46x/47x/48x)

Denne funktion indstiller lysere og merkere i dit dokument.

» Sadan indstilles printkvaliteten:

1

2
3
4

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Indstillinger.
Vealg Printkvalitet under Indstillinger.

Under Valgte indstillinger skal du valge en vaerdi fra Lys -3 til
Mork 3. De tilgaengelige verdier gor outputtet morkere eller lysere.

Billedrotation (kun DC 220/230/332/340 og 420/432/
440)

Denne funktion roterer trykbilledet pa siderne i dit dokument.

Y» Sadan roteres billedet:

1
2
3

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Vealg fanen Printkvalitet.
Velg 0, 90, 180 cller 270 grader under Billedrotation.

Printfunktioner
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N-sider pr. ark

N-sider pr. ark anvendes til at printe mere end en side af et dokument pé en enkelt
side.

BEMAERK: Denne funktion kan kun anvendes for flersidede dokumenter.
Funktionen kan ikke anvendes til at lave etsidede dokumenter til flere trykbilleder.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

) Sadan udskrives flere sider pa et ark:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Vzlg fanen Dokumentfunktioner.

3 Vealg antal sider i feltet N-sider pr. ark. Miniaturebilledet af arket viser layout for
hver indstilling.

4 Vezlg Tegn konturer (valgfrit).

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

) Sadan udskrives flere sider pa et ark:
1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Layout.
3 Vealg antal ark i feltet N-sider pr. ark.
4

Velg Tegn konturer (valgfrit). Tegning af konturer tegner linier rundt om hver
side, sa det er muligt at skelne det ene billede fra det andet.

(V)]

Klik pa Gem for at gemme de valgte indstillinger.

Klik pa OK for at printe opgaven.
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Papirretning

Denne funktion udskriver dokumentet enten i hgjformat eller tvaerformat.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Y» Sadan andres retning for dokumentet:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Papir/output.

3 Gatil feltet Papirretning, og velg Hejformat eller Tvaerformat.

BEMARK: Hvis du veelger en anden retning, skal Hajformat/Tvaerformat-
indstillingerne i printerstyreprogrammet og dokumentets Sidelayout vaere den
samme.

4 lapplikationen, f.eks. AmiPro, skal du ogsd veelge Side, og dernest veelge Ret
sidelayout.

5 Velg Sideindstillinger, og dernast Hojformat eller Tveerformat.
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Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Y» Sadan andres retningen pa dit dokument:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Valg fanen Papir.

3 Vezlg Papirretning, og velg dernzst Hejformat eller Tvzerformat.

BEMRK: Hvis du veelger anden retning, skal Hajformat/Tveerformat-
indstillingerne i printerstyreprogrammet og dokumentets Sidelayout veere de
samme.

4 Iapplikationen, f.eks. AmiPro, skal du ogsa valge Side, og dernast valge Ret
sidelayout.

5 Vzlg Sideindstillinger, og dernzst Hejformat eller Tvarformat.
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Print til PostScript eller Ubehandlet PostScript-fil

Du kan printe til en PostScript-fil eller til en ubehandlet PostScript-fil.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Sadan printes til en PostScript-fil eller en ubehandlet PostScript-fil:
Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

Valg fanen Papir/output.

Vealg feltet Print/Faxopgavetype, og vaelg EPS-fil.

Klik pa Gem. Skarmbilledet for Importér fil vises.

Indtast et filnavn i feltet Gem som filnavn.

Vealg, hvor filen skal gemmes, og klik pa OK.
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Klik pa OK.

BEMARK: For at kunne se filen skal du finde den gemte fil og dobbeltklikke pa den
for at knytte den til en type, der kan ses, f.eks. RAW.

Sadan printes til en ubehandlet PostScript-fil:
Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Avanceret.

Valg Ubehandlet PostScript-fil i Print til.
Indtast en filsti og navn i feltet Filer.

Klik pa Gem for at gemme dine indstillinger.
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Klik pa OK for at udskrive opgaven.
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Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Y» Sadan sendes dit output til en PostScript- eller ubehandlet
PostScript-fil:

1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Output.
Velg Encapsulated PostScript-fil eller Ubehandlet PostScript-fil.

2
3
4 Indtast en filsti og et filnavn pa op til 8 alfanumeriske tegn i feltet Filnavn.
5 Klik pd Gem for at gemme de valgte indstillinger.

6

Klik pa OK for at udskrive opgaven.

BEMARK: En EPSfil bestar af en side. Den kan flyttes ind i en sekvens af andre
sider.

Ubehandlet PostScript gemmer opgaven med de indlagte printerstyrefunktioner.
Den kan indeholde adskillige sider.
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Reduktion/forstarrelse

Denne funktion forsterrer eller reducerer trykbilledet. En skaleringsprocent pa 100%
gengiver billedets oprindelige storrelse. Skaleringsprocenter, der er hgjere end 100%,
forsterrer billedet, og procenter, der er lavere end 100%, reducerer billedet.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Y» Sadan valges reduktion eller forstarrelse:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Printkvalitet.

3 Velg en vardi pd mellem 25% til 400% under Reduktion/forsterrelse.

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x
Y» Sadan valges reduktion eller forstarrelse:

1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

2 Velg fanen Effekter.

3 Velg en vaerdi pa mellem 25% til 400% under Reduktion/forsterrelse.

Printfunktioner 7-19



Oplasning

Denne funktion angiver i hvor mange dpi (dots per inch) dit dokument skal udskrives.
Jo hgjere dpi, desto klarere et trykbillede.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440
) Sadan valges oplgsning:

1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

2 Velg fanen Printkvalitet.

3 Under Oplesning skal du valge den enskede oplesning: 600 dpi eller 400 dpi.

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x
)» Sadan valges oplgsning:

1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

2 Velg fanen Output.

3 Under Oplosning skal du valge den enskede oplesning.
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Proveprint

Proveprint gor det muligt at sende en opgave med mange sat til Document Centre,
preveprinte en kopi af dokumentet og tilbageholde de resterende sat i Document
Centres printke, indtil du har kontrolleret proveszttet.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Sadan printes et provesat:

1
2
3
4
5
6

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Valg fanen Papir/output.

G4 til Print/Faxopgavetype, og velg Proveprint.
Vealg det onskede antal printsaet i feltet Eksemplarer.
Klik pa Gem for at gemme dine indstillinger.

Klik pa OK for at printe opgaven.

Printfunktioner 7-21



Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

) Sadan printes et provesat:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Output.
Velg Preveprint som print-opgavetype.
Velg fanen Papir.

Angiv det onskede antal dokumentszt i feltet Eksemplarer.

2
3
4
5
6  Klik pA Gem for at gemme de valgte indstillinger.
7 Klik pa OK for at printe opgaven.

Sadan frigives en printopgave:

1 G4 hen til Document Centres betjeningspanel, og tryk pa Opgavestatus.
2 Tryk pd opgavens navn, indtil det fremhaeves.

3

Tryk pé Frigiv eller Slet.

De resterende set printes eller slettes.

BEMAERK: Dokumenter, som tilbageholdes, slettes automatisk efter et bestemt
tidsrum. Dette tidsrum veelges af systemadministratoren.
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Fortrolig print

Fortrolig print sikrer, at du er ved printeren, nar de fortrolige dokumenter udskrives.
Denne funktion tilbageholder automatisk opgaven i Document Centres printke, indtil
du er klar til at hente dem.

Du skal indtaste et 4-cifret identifikationsnummer for at kunne sende en fortrolig
printopgave. Veelg et nummer pa mellem 0000 og 9999.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

Sadan printes et fortroligt dokument:

1

2
3
4

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
Velg fanen Papir/output.
I feltet Print/Faxindstillinger skal du valge Fortrolig print.

Indtast, og bekraeft en 4-cifret fortroligt print-ID (kodeord). Valg et tal mellem
0000 og 9999.

Klik pa Gem for at gemme de valgte indstillinger.
Klik pa OK for at printe opgaven.

Printopgaven tilbageholdes pa Document Centre, indtil du frigiver den pé
Document Centres betjeningspanel.
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Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

Y» Sadan printes et fortroligt dokument:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Vzlg fanen Output.
3 G4 til Printopgavetype, og valg Fortrolig print.
4

Indtast, og bekraft en 4-cifret fortrolig print-ID (kodeord). Valg et tal mellem
0000 og 9999.

5 Klik pd Gem for at gemme de valgte indstillinger.

6  Klik pa OK for at printe opgaven.

) Sadan frigives printopgaven:
1 G4 hen til Document Centres betjeningspanel, og tryk pa Opgavestatus.

2 Find opgaven i listen over ikke udferte opgaver. Tryk pa opgavens navn, indtil
det fremhaves.

Tryk pa Frigiv for at fortsatte.
4 Indtast dit ID-nummer (kodeord) pa det numeriske tastatur.
Tryk pé Enter (Accept).

Opgaven printes.
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2-sidet udskrivning

Denne funktion ger det muligt at printe dit dokument péa begge sider af papiret. Du
kan veelge at udskrive dokumentet som en bog (hejformat) eller som en kalender
(tveerformat).

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440
Y» Sadan printes pa begge sider af papiret:
1 F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

2 G4 til fanen Konfiguration, og velg 1 eller 2-sidet udskrivning (Duplex-
modul).

G4 til fanen Papir/output, og velg 2-sidet udskrivning.
4 Velg 2-sidet, bog eller 2-sidet, blok.

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x
) Sadan printes pa begge sider af papiret:
1  F4 adgang til printerstyreprogrammets funktioner.
2 Velg fanen Papir.
3 Under 1 eller 2-sidet udskrivning valges 2-sidet - bog eller 2-sidet - blok.
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Transparenter

Transparent-skilleark anvendes til at vaelge, om der indsettes et skilleark efter hver
transparent.

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440

) Sadan indsaettes transparent-skilleark:

1
2
3
4
5
6
7

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

Vealg fanen Papir/output, og klik pa Velg papir.

Velg Papir til hoveddokument, og valg dernast Papirsterrelse.

Velg Transparenter og en farve: Andet.

Velg fanen Dokumentfunktioner.

I feltet Valgmuligheder skal du vaelge Trykte skilleark eller Blanke skilleark.

Velg en farve.

Document Centre 240/255/265 og 45x/46x/47x/48x

) Sadan indsattes transparent-skilleark:

1
2
3
4
5
6
7

Fé adgang til printerstyreprogrammets funktioner.

Velg fanen Papir.

Velg Transparenter som din papirtype under Type.

Velg fanen Indstillinger.

Velg Transparent-skilleark.

Valg Blanke skilleark eller Trykte skilleark under Valgte indstillinger.

Vealg dernaest den gnskede Farve til transparent-skillearketry.
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Faxafsendelse

Document Centre 220/230/332/340 og 420/432/440 ger det muligt at faxe fra din OS/
2-arbejdsstation. Veelg den fil, der skal faxes, og benyt dernaest Document Centre-
printerstyreprogrammet til at sende faxen.

Vigtige punkter
m  Telefonbogen gor det muligt at gemme modtagernavne og -faxnumre.

m  Hvis du sender en fax til en ny modtager, skal du indtaste modtagerens navn og
faxnummer. Du kan dernzaest kopiere disse oplysninger til telefonbogen, s du
ikke behover at indtaste dem igen.

®  Nér du sender en fax fra din PC, foretager Document Centre 220/230/332/340 og
420/432/440 opkaldet og sender faxdokumentet.

m  Du kan valge at inkludere et omslag.

BEMARK: LAN Fax skal aktiveres pa fanen Systemkonfiguration i vinduet
Printeregenskaber.
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Afsendelse af en fax

Nedenstaende fremgangsmade beskriver, hvordan der faxes fra Document Centre
220/230/332/340 og 420/432/440 vha. AmiPro 3.0.

Sadan faxes et dokument fra din arbejdsstation:

1

N kW N

Vealg Filer>Udskriv i applikationen. Applikationens Udskrivningsskarmbillede
vises.

Vealg en printer i listen over tilgangelige printere.
Klik pa Indstilling for at abne Document Centre-printerstyreprogrammet.
Valg fanen Papir/output.

G4 til Print/Faxopgavetype, og vaelg Fax. Klik pd Gem for at gemme dine
indstillinger. Applikationens Udskrivningsskermbillede vises.

Klik pa OK. En Udskriv-meddelelse vises, efterfulgt af LAN Fax-
printerstyreprogramsvinduet.

Vealg modtagere og din faxindstillinger pa fanerne Fax, Telefonbog, Forside og
Indstillinger. Se Hjeelp for flere oplysninger.

Velg OK for sende faxen.
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Anvendelse af TIFF-overfgrselsveerkigj

TIFF-overforselsvarktojet giver brugerne mulighed for at sende TIFF- og PDF-filer
direkte til udskrivning pa et Document Centre-system.

Applikationens vigtigste fordel er, at den ikke fojer flere PostScript-oplysninger til de
sendte filer ("PostScript-wrapping"). TIFF- eller PDF-filerne sendes i stedet som
printklare filer. Dette betyder, at Document Centre anvender RIP (Raster Image
Processor) til at behandle TIFF- og PDF-filer meget hurtigt.
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Understottede Document Centre-modeller

Folgende Document Centre-modeller understotter TIFF-udskrivning via TIFF-
overforselsvarktojet:

m  DC 240/255/265
m DC 45x/46x/47x/48x

BEMARK: Det er kun de seneste versioner, der er kompatible med CentreWare
5.2, der indeholder den ngdvendige TIFF-fortolker. Se om Document Centre-
konfigurationen opfylder dette krav.
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Funktioner og indstillinger

TIFF-overforselsvarktejet giver brugeren mulighed for at sende enkelte eller flere
TIFF- eller PDF-filer til en Document Centre-maskine.

TIFF- og PDF-filafsendelse anvendes til at:
m  Aktivere Kontering.

m  Vealge papir- og output-funktioner.

EZ Centreware TIFF-overfarselsvaerkiaj IE B3

F'apir.-"outputl Brugerindstilinger I Om I

7 Waelg printer: K.opier:
S I\\MPS\XSYS_LA_Q p& Nel: j I ‘Iﬁ
Waelg filer: Filer, der skal sendes:

EE =l =) [ G386l pa

|[BREES

Mavh | Format | Diato |

CADRYLIEB.NIC Tiilf> |
COINETSRY

(JsvsTEM32 Tilfaj alle> |
Aertdopdt 3KB 16129612
Eierm |

~Kontering———————————————
Fiern alle |
E Bruger-|D:

Konto-|D:

THE DOCUMENT COMPANY
Standard
KEROX

Capiralilars Fiint Alle standard Hip | st |

Figur 8-1: TIFF-indstilling

Funktioner og indstillinger
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Sadan anvendes TIFF-overforselsveaerktgjet

Start af TIFF-overforselsveaerktoj

Sadan startes applikationen:

Klik pa Start >Programmer>Xerox CentreWare>CentreWare TIFF-
overforselsverktoj.

Udskrivning af en TIFF- eller PDF-fil

Sadan sendes TIFF eller PDF-filer til udskrivning:

1

2
3
4

Velg en kompatibel printer fra listen Veelg printer.
Vealg det anskede antal kopier.
Find de TIFF- eller PDF-filer, der skal udskrives.

Vealg hvert filnavn, og klik dernest pd TILFOJ (eller dobbeltklik pé filnavnet)
for at placere filnavnet i listen over filer til afsendelse.

Indtast de personlige konteringskoder (hvis Kontering er aktiveret, og
konteringskoder ikke gemmes efter hver session).

Klik pa Print. TIFF- eller PDF-filen udskrives pa Document Centre-maskinen.
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Papir/Output

) Sadan anvendes Papir/output-indstillinger:
1 Velg det gnskede papirformat.

2 Valg 2-sidet udskrivning (1 eller 2 sidet udskrivning) og Billedretning
(Liggende, Stiende).

3 Valg evt. ekstra funktioner (Banner-ark, Efterbehandling, Opgavetype og
Output-bakke).

L”' CentreWare T|
TIFF/PDF-indstilling :

Erktej [ (5] =]

| Brugerindstilingsr I Om I

 Papirformat -~ Banner-ark
i]T] IPrinterens standardindstilling j ¥ Banner-ark,
1- eller 2-gidet udskriviing————————————————— ~ Efterbehandling

IPrinterens standardindstiling j @@ ISlakkel jv

-~ Opgavetype
 Billedretring —
INDrmaI print j
E IPrinterens standardindstilling j
-~ Output-bakke:
Auto j
Standard |
CapdralifErs Print Alle standard | Hizlp | Al |

Figur 8-2: Papir/output-indstillinger
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Kontering

» Sadan anvendes Kontering:

1 Klik pA Anvend netvaerkskontering. Hvis ikonet er farvet, er kontering
aktiveret.

2 Klik p4 Gem konteringskoder (valgfrit). Denne indstilling gemmer
konteringskoderne efter hver session.

3 Klik pA Gem bruger-ID og Gem konto-ID (valgfrit). Disse indstillinger viser
asterisk-tegn (*) i stedet for de alfanumeriske tegn i konteringstekstfelterne pa
fanen TIFF-indstilling.

Capiralilizre ’7 ’— ’7 ’7

Figur 8-3: Konteringsindstillinger
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Problemigsning

Applikation, udstyr og netvaerksfejl kan opsta i forskellige situationer. I mange
tilfeelde kan problemet lases ved blot at genstarte applikationen, computeren eller
printeren. Hvis et bestemt problem opstéar gentagne gange, ber du se dokumentationen
til CentreWatre for at kontrollere at kravene til udstyrets, netvaerkets eller
arbejdsstationens konfiguration overholdes. Kontrollér f.eks., at Xerox printerens
softwareversion svarer til de softwareversioner, som understottes af den CentreWare-
version, som du anvender.
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Fejlfinding
Hvis det samme problem opstar gentagne gange, ber du nedskrive fejlmeddelelsen og

finde oplysninger om problemet. Det anbefales at folge nedenstdende fremgangsmade
for at lgse problemet:

Definér problemet ngjagtigt. Hvornér, hvor og hvordan opstar problemet?

Genskab problemet. Kan problemet let genskabes, eller er det et engangs-
problem?

Sperg andre brugere, om de har haft lignende problemer, og lav en oversigt over,
hvornér problemet opstar.

Kontrollér, om der er et menster i forekomsten af problemer eller egenskaber,
som er relateret til problemet. Opstar problemet f.eks. kun pa en bestemt printer
eller en bestemt arbejdsstation/netvaerkskonfiguration?

Se problemlgsningsforslag i dokumentationen til produktet, inkl. LASMIG-filer
og hjelpesystemet for at se, om der er lgsningsforslag for lignende problemer.

Hvis du ikke kan finde en érsag eller losning pé problemet, kan du ringe til Xerox
Welcome Centre for at rapportere fejlmeddelelser. Giv alle de oplysninger, som du
har noteret i forbindelse med problemet.
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Spergsmal og svar

m  Hvorfor kan jeg ikke lokalisere printeren eller oprette forbindelse til
printeren?

CentreWare-applikationer kraever en konsistent kommunikationsvej mellem din
computer og alle de Xerox-produkter, der er installeret pa dit netveerk. Hvis printeren
f.eks. er installeret til at understatte TCP/IP, skal TCP/IP vere aktiveret pa alle de
computere, som kerer CentreWare sammen med de netvaerkssegmenter, som
understetter hver printer og bruger. Hvis en af disse elementer mangler, kan
CentreWare ikke finde printeren eller oprette forbindelse til printeren.

Hvis der opstar problemer ved oprettelse af ekstern kommunikation med en
Document Centre, skal du preve at folge nedenstdende problemlosningsforslag.

m  Folg instruktionerne i dokumentationen til produktet, nar du installerer
Xerox-udstyr pa netvaerket. (Der skal oprettes netverksopkobling, for du
kan oprette ekstern forbindelse til CentreWare-applikationer.)

m  Kontrollér netvaerksforbindelsen.

m  Aktivér TCP/IP pa alle de arbejdsstationer, som anvender CentreWare.
m  Skift subnet, ndr du anvender browser i TCP/IP.

m  Kontrollér, at routerne ikke filtrerer TCP/IP.

m  Genstart Document Centre og arbejdsstationen.

m  Huvis der hele tiden vises begreensede funktioner og statusoplysninger, skal
du kontrollere netvaerksopkoblingsindstillingerne pa din computer for at
sikre, at de svarer til netvaerksopkoblingsindstillingerne pé netvaerket og
Xerox-printerne.

m  Nar et Xerox-produkt installeres pa et andet netveerk end NetWare, skal du
anvende Guiden Maskinadministration til at oprette og distribuere de
nedvendige oplysninger om udstyret til alle brugere.
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Hvorfor kan jeg ikke finde og overvige Document Centre-maskiner pi et
Windows NT/NDS-netvaerk?

I Novell NDS-netveerk med Windows NT-klienter skal hele kenavnet mappes til den
port, som printeren anvender. Windows NT guiden Tilfej printer kan dog automatisk
mappes til porten, nér du installerer printeren. Dette bevirker, at guiden
Maskinvedligeholdelse ikke kan fungere korrekt, inklusive tab af overvagning af
printerstatus i CentreWare Dirigenten. Folg nedenstadende fremgangsméde for at lose

dette problem.
1 Abn Windows mappen NT-printere (Start > Indstillinger > Printere).
2 Hajreklik pa det printerikon, som skal sndres.
3 Vealg Egenskaber i den relevante rullemenu.
4 Velg fanen Porte.
5 Abn listen over Print til folgende port, og valg det fulde kenavn.
Eksempler pa navngivning:
Kort = \\my_tree\my_ queue
Lang = \\my_tree\CN=my queue.OU=my orgunit.=my_organization
6  Klik pa OK for at gemme de valgte indstillinger.
m  Hvad skal jeg gore, hvis Browser-tasterne i CentreWare guiderne ikke

fungerer?

Hvis operativsystemet pa din computer anvender en gammel version af
SHELL32.DLL, kan det bevirke, at Browser-tasterne til at se og veelge NDS-koer i
CentreWares administrative applikationer ikke fungerer. Du skal anvende
SHELL32.DLL version 4.7 eller senere versioner for at kunne anvende Browser-
tasterne.
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m  Hvorfor kan jeg ikke registrere print- og faxopgaver?

Dette problem opstar, nar monitoren prever at registrere en opgave, som ikke leengere
eksisterer. Der vises eventuelt en timeout- eller kommunikationsfejl, nar der sendes
en meget lille opgave. De printes muligvis, for monitoren kan na at registrere
printerens status. Slet, eller annullér overvégningen, hvis dette problem forekommer.

m  Hvorfor opstiar der kommunikationsproblemer, nir jeg anvender
Dirigenten og opgaveovervagning?

Problemer med printer- og dokumentovervagning kan skyldes meget trafik pa
netverket eller konfigurationsproblemer eller midlertidige problemer i en printers
subsystem. Selvom printeren maske stadig kan behandle dine opgaver, er det ikke
sikkert, at den kan kommunikere med CentreWare i den aktuelle status. Printeren skal
genstartes, hvis problemet ikke automatisk lgses i lobet af et par minutter.

BEMARK: Kontrollér altid, at de normale netvaerksforbindelser fungerer korrekt,
for printeren genstartes. Abn Windows Andre computere for at kontrollere dine
netveerksforbindelser.

m  Hvad skal jeg gore, nar folgende meddelelse vises?
Fejl ved indlcesning af DCS4DUD.DLL.
Det valgte modul fandtes ikke.

Denne fejl opstér kun, hvis CentreWare-installationen @ndres. Et understottet produkt
DLL er slettet eller flyttet til en placering, som ikke findes i brugerens sti. Guiden
Maskinadministration og Guiden Maskinvedligeholdelse soger efter DLL., efter
databasen har registreret, at den er installeret, og nu ikke kan findes.
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Folg en af nedenstdende fremgangsmader for at lose dette problem.

m  Udfer en "find-i-filer" for at finde den manglende DLL-fil og flytte den
tilbage til biblioteket Programfiler > Xerox Corporation > CentreWare.
Kontrollér ogsa, om den manglende DLL findes i papirkurven.

m  Huvis du ikke kan finde DLL-filen, skal CentreWare-softwaren installeres
igen.
m  Hvorfor kan jeg ikke oprette en genvej til faxtelefonbogen i min startmenu?

Printerdriverne skal installeres for Dirigenten (dvs. for du installerer Print- og
faxfunktioner) for at se genvejen i din startmenu.

m  Hvorfor vises fejlmeddelelsen: “Unlnstall Shield has detected that
“C:\Program Files\...CW_MON.EXE” is in use. Please close the application
using this file and launch Unlnstall Shield again.”

Dette problem opstér under afinstallationen. Luk Dirigent-ikonet i din varktejslinie,
og start afinstallationsproceduren igen.
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