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Introduktion

Hvad er CentreWare?

CentreWare bestér af en rekke applikationer og printer-/faxdrivere, der understotter
Xerox Document Centre-produktserien. CentreWare indeholder flere forskellige
administrator- og brugervaerktejer, der gor det let at installere, vedligeholde og
anvende Xerox Document Centre-maskinerne.

CentreWares funktioner bestar af:
m  Netveerksadministrationsfunktioner

Anvendes til at installere og konfigurere Document Centre til at kunne udskrive
og faxe i NetWare-, TCP/IP-, Microsoft Networking- og Banyan VINES-
netverksmiljoer. AppleTalk-miljeer understottes af Mac Printerhjelpevarktojet.

m  Netveerksprint- og faxfunktioner

Anvendes til at installere, konfigurere og anvende Document Centre printer- og
faxdrivere. Omfatter ogsa verktejer til netveerksprint, som f.eks. Dirigenten,
Faxtelefonbogen og TIFF-overforselsvaerktajet, hvilket sikrer en endnu sterre
produktivitet.

m  Netveerksscanning

Anvendes til at scanne dokumenter til en fil, fax, E-mail og andre
tredjepartsapplikationer, som f.eks. PaperPort og TextBridge.

CentreWare Internet Services er en integreret HTTP-serverapplikation, der vha. en
web-browser giver adgang til verktejer til udskrivning/faxning/scanning, opkobling
og vedligeholdelse. Internet Services indeholder funktioner, der ligner administrator-
og brugervarktajerne i Centre Ware Netverksscanning, men softwaren anvender et
browser-interface i stedet for et almindeligt Windows-interface.




Netvarksadministrations- Netvaerksscanning

funktioner  Guiden Tilfgj

netvaerksscanner
¢ Guiden Maskinadministration .
* Distributionsskabeloner

* Guiden Maskinvedligeholdelse
» Overvagningsfunktioner
* Mac Printerhjalpevarktoj

* Hjalpemenu

* Hjaelpemenu

Scanning til PC

Desktop
Netvaerksprint- og faxfunktioner ¢ Indeholder:
¢ Print-/faxdrivere « PaperPort
» Dirigent » Textbridge Pro
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X R
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-
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(integreret HTTP-server)

» Sider for opgavetyper

* Side for opgaver Internet Services-
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« Sider for egenskaber Dokumentationen
findes i support-seettet.

¢ Sider for status

« Sider for vedligeholdelse
¢ Side for support
¢ HTML-hjzlp

Figur I-1: CentreWare Netvaerksfunktioner og Internet Services
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Hvem er denne vejledning beregnet for?

Denne vejledning henvender sig til netveerksadministratorer, der skal installere,
konfigurere og styre version 5.20 Centre Ware Netvarksscannings-softwaren pé et
netveerk. Hvis fremgangsmaderne i denne vejledning skal udnyttes effektivt, er det
nedvendigt at have et godt kendskab til netveerksmiljoet og adgang til netveerket med
administrator-rettigheder eller tilsvarende. Endvidere er et grundleeggende kendskab
til oprettelse og styring af netvarksbrugerkonti en forudsatning.

Vejledningen forer endvidere netveerksscanningsbrugere igennem procedurerne for
oprettelse af scanningsskabeloner, anvendelse af overvagningsfunktioner og scanning
af dokumenter. Hvis denne vejledning skal udnyttes effektivt, er det vigtigt, at
brugerne har en grundlaeggende forstaelse af Microsoft Windows-softwaren og deres
netveerksmiljg.

Nyheder i denne version

CentreWare Netvaerksscannings-software 5.20 og den tilherende dokumentation
indeholder folgende opdateringer og @ndringer:

m  Document Centre 420/432/440 og 460/470 understottes ligeledes nu.

m  Etnyt servicemodul, som kan installeres for at muliggere scanning til Microsoft
Exchange-mapper.

m  Skabelonfunktionerne er opdateret, s de understotter de nye valgmuligheder.

m  Dokumentationen og hjalpen er opdateret.

Hvem er denne vejledning beregnet for? Xi



Sadan bruges dokumentationssattet

Dokumentationen til Netvaerksscanning bestar af Vejledningen til CentreWare
Netveerksscanning, Betjeningsvejledningen til Netveerksscanning og Hjcelpemenuen
til CentreWare Netveerksscanning og den kontekstathaengige hjelp.

Vejledning til CentreWare Netvaerksscanning

Vejledningen til CentreWare Netveerksscanning indeholder oplysninger til
netvaerksadministratorer og scanningsbrugere om, hvordan de anvender CentreWare
Scanningssoftwaren pa Microsoft Windows-arbejdsstationer. Den indeholder trinvise
instruktioner i opgaver, der udferes af administratorer og brugere.

Der findes en papirversion af denne vejledning i produktpakken. Derudover findes
der en elektronisk .PDF-version pa Netvarksscanning-CD’en.

BEMAERK: Adobe Acrobat Reader skal veere installeret, for at man kan se og
printe PDF-filer. Adobe Acrobat Reader til forskellige miljger findes pa CentreWare
Administrationsfunktioner CD’en i \ACROREAD-biblioteket. Adobe Acrobat kan
ogsa hentes gratis fra Adobes Internet-side pa www.adobe.com.

Betjeningsvejledning til CentreWare
Netvaerksscanning

Betjeningsvejledningen til CentreWare Netveerksscanning - indeholder oplysninger
om, hvordan scanningsbrugere kan anvende CentreWare Scanningssoftwaren pa
Microsoft Windows-arbejdsstationer. Vejledningen indeholder trinvise instruktioner i
forskellige brugeropgaver. Betjeningsvejledningen findes kun i et PDF-format og
findes pa Netvarksscanning-CD’en.

BEMAERK: Oplysninger om netveerksscanning fra ikke-Microsoft Windows
arbejdsstationer findes i vejledningen til CentreWare Internet Services.

Xii
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Netvaerksscanning - Hjaelpemenuen

Hjelpemenuen er den vigtigste online-informationskilde. Den omfatter beskrivelser
af alle funktioner, trinvise instruktioner, problemlosningsforslag, en ordliste og

support-oplysninger.

Hjelpemenuen installeres automatisk pé arbejdsstationen under installationen af
Netverksscanning. Hjelpemenuen findes i programlisten Xerox CentreWare pa

Funktioner &
Applikationer

Hjzelpemenu
Hvordan kan jeg... Eﬁlui:‘!in!ah on

YNG4
. Problemlgsning
£ v &

Support

X

Netvaerksscanningsfunktioner

PC’en.
Ordliste
e
o
Hjaelp

Den kontekstathangige hjelp indeholder oplysninger om de enkelte funktioner i
Netvaerksscanning-softwaren og detaljerede instruktioner i, hvordan softwaren
anvendes. Der fas adgang til hjelpen ved at bruge Hjeelp-tasterne eller -menuerne i

scanningssoftwaren.

Figur I-2: Netvaerksscanning - Hjeelpemenuen

Sadan bruges dokumentationssaettet
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CentreWare-support

Internet-support

Find CentreWare pa Internettet pad www.centreware.com. Vores web-side indeholder
produkt-supportoplysninger, produktdemonstrationer og de seneste nyheder om
CentreWare-opdateringer og nye versioner.

Telefon-support

Hvis du har brug for mere hjalp, kan du kontakte Xerox Welcome Center pr. telefon.
Find serienummeret pd Document Centre, og notér det herunder, inden du ringer op.

Serienummeret til Document Centre-maskinen:

Kontakt Xerox Welcome Center pa nedenstaende telefonnummer.

Telefonnummer til Xerox Welcome Center:

DANMARK 8817 8200

Xiv Introduktion
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Formalet med Netvaerksscanning

Dette kapitel sammenligner netvaerksscanning med almindelig scanning og giver
samtidig en introduktion til CentreWare Netvarksscanning-softwaren. Kapitlet
indeholder et seerligt afsnit til de brugere, der har anvendt tidligere versioner af
Netvarksscanning, sé de hurtigere kan lere den nye version at kende.

Hvad er netvaerksscanning?

Normalt betyder scanning af et dokument, at du placerer et papirdokument pa en
scanner, der er koblet direkte til din PC, og at du derved fér et elektronisk billede af
dokumentet pa din PC.

ey

A Xl

Figur 1-1: Almindelig scanning

1-1




CentreWare Netvaerksscanning ger det muligt at scanne dokumenter pa Document
Centre og oprette elektroniske TIFF-filer, der sendes til en dokumentmappe (et
bestemt bibliotek) pé filserveren. Filerne kan derefter:

m  sendes automatisk til brugerens arbejdsstation og dbnes med en applikation, der
er i stand til at leese TIFF-filer

m flyttes til en brugers PC eller til opbevaring et andet sted pa serveren

m  beholdes i dokumentmappen, samtidig med at der sendes en besked til brugeren
om, at det scannede dokument er tilgeengeligt

m  distribueres til andre via E-mail
m  konverteres til andre filformater som f.eks. .RTF, .PDF, HTML, .TXT etc.
®  automatisk faxes til andre

m  scannes direkte til PaperPort pa en brugers PC. (Kraver, at supplement-
softwarepakken Scanning til PC Desktop™ er installeret.)

Xy

Figur 1-2: Netvaerksscanning

1-2
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Hvordan kan Netvarksscanning vare en
hjaelp?
CentreWare Netvarksscanning kombinerer fordelene ved Xerox Document Centre-

scanning med de softwareapplikationer, du anvender hver dag. Med
Netvaerksscanning er du i stand til at forbedre dine arbejdsprocesser og spare tid og

penge.
Her folger nogle af de mader, Netvaerksscanning kan hjalpe dig:

Scan til PC: Scan papirdokumenter, og hent dem automatisk ind pa PC’en med
PaperPort-softwaren. (Kraever at Scan til PC Desktop™ softwarepakken er
installeret.)

Scan til E-Mail: Scan dokumenter direkte til E-Mail systemet. Reducerer
omkostningerne til postforsendelser.

Omdan arkiveringsstederne: Slip af med papirbunkerne og tunge, klodsede
arkivskabe. Du kan nu arkivere dine dokumenter online.

Undga tidskreevende genindtastning: Stands al genindtastning af @&ldre
dokumenter eller genopretning af komplicerede grafer. Scan i stedet papirkopien,
konvertér dokumentet til Microsoft Word, HTML, .PDF, ASCII eller en af de
andre almideligt brugte formater, og udfer dine andringer.

Del dokumenter og informationer hurtigt og nemt: Gem scannede dokumenter i
en offentlig biblioteksmappe, hvor dine kollegaer let kan fa fat i dem.

Udarbejd tidskritiske opleg og preesentationer lynhurtigt: Inkludér data fra
forskellige kilder, og s@t dem sammen i et faelles format for pa den méade at
oprette professionelle prasentationer og oplaeg!

Hvordan kan Netvaerksscanning vaere en hjeelp? 1-3



Et hurtigt overblik over funktioner

Netvarksscanning bestar af flere forskellige dele, der arbejder sammen, sa det er
muligt at oprette og levere det scannede dokument direkte til dets endelige
destination.

Vinduet Xerox-netvarksscannere

Vinduet Xerox-netvarksscannere (XNS) er udgangspunkt for alle aktiviteter inden
for netveerksscanning. Nar du dbner XNS-vinduet, vises en liste over alle
scanningsaktiverede Document Centre-maskiner, som du kan fa adgang til fra din
arbejdsstation. Hvis der ikke findes nogle Document Centre-maskiner, der er
aktiverede til scanning, er det kun ikonet 7ilfoj netveerksscanner, der vises i dette
vindue.

#E Xerox-netvaerksscannere M [=]E3
Scanner Redigér Wiz Hijeelp

e = e A

Mavn | Type | Statuz |
% Tilfaj netvaerk sscanner
g W2 Hl picazsotwolZiscanning 1o Document Ce...  Opkoblet
W1' il SpicassotwolZiscanningnatalia?t Document Ce..  Opkoblet
“wd' til “Mpicassohvol2hscanningyl o' Document Ce...  Opkoblet
"3t “hpicazsohvol2scanningy o' Document Ce...  Opkoblet
4 objekt{er] er valgt i

Figur 1-3: Vinduet Xerox-netvarksscannere
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Guiden Tilfgj netvarksscanner

Guiden Tilfoj netveerksscanner er et verktej for bdde administratorer og brugere.
Netvaerksadministratorer, der har supervisor- eller administrator-rettigheder til
netvaerket, kan anvende guiden til at installere og konfigurere Netvarksscanning.
Scanningsbrugere kan automatisk finde konfigurerede scannere pa netvaerket. Blandt
de opgaver, der kan udferes med guiden, kan naevnes:

m  installering af scanningssoftware pa en netvarksfilserver.

m  at seette Document Centre i stand til at logge pa scanningsserveren og fa adgang
til distributionsskabeloner og dokumentmapper.

m tildeling af brugeradgang til netvaerksscanning og oprettelse af standard-
scanningsskabeloner til hver enkelt bruger.

m  oprettelse af scanningsgrupper, der giver flere brugere adgang til den samme
dokumentmappe (kun NetWare og NTFS-netvaerk).

m  automatisk registrering af scannere pa netverket.

Se installationskapitlet til det netvaerksmiljo, der er relevant for dig, for at fa
yderligere oplysninger om, hvordan du bruger Guiden Tilfej netvaerksscanner.

Distributionsskabeloner

Distributionsskabeloner styrer den made, hvorpé de scannede dokumenter behandles.
De indeholder specifikke instruktioner, som definerer, hvordan et scannet dokument
skal arkiveres, faxes eller distribueres. Der oprettes en standarddistributionsskabelon
til hver enkelt scanningsbruger, samtidig med at Netvarksscanning-softwaren
installeres.
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Distributionsskabeloner gemmes i en pulje med skabeloner péa en netvaerksserver. De
kan oprettes én gang og kan derefter bruges igen og igen. Guiden Tilfgj
netvaerksscanner kan konfigurere hver Document Centre-maskine til at hente
distributionsskabeloner ind fra en netvarksopkoblet pulje med skabeloner. Flere
Document Centre-maskiner kan f& adgang til en enkelt skabelonpulje pad samme tid,
men det kan ikke anbefales. Hvis en skabelon a&ndres eller slettes, vil endringerne fa
indflydelse pé skabelonens brug fra alle maskiner.

Formindsk lysstyrke
["Print bekreeftelse
OCR-tekst

Flersidet TIFF

Pulje med skabeloner

Dokumentformat o
okumentforma 1
Send ... | ——
Foreg kontrast

B

A

Netveerksserver
(scanningsserveren)

Figur 1-4: Distributionsskabeloner

Se Kapitel 7, Distributionsskabeloner for at fa flere oplysninger.
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Overvagningsfunktioner

Med Overvagningsfunktioner er du i stand til at overvage et netveerksbibliotek
(dokumentmappe) og automatisk fa besked, nar der ankommer nye scannede
dokumenter. Derudover er det muligt at angive, hvordan dokumentet skal behandles
herefter. Et dokument kan:

m flyttes til et andet bibliotek eller en anden mappe
®m  abnes pd PC’en med en applikation, der kan leese TIFF-billeder

m  gemmes i en dokumentmappe, samtidig med at der sendes en meddelelse om dets
ankomst til din PC

Nér Netvarksscanning installeres, oprettes der automatisk en overvagningsfunktion
til hver scanningsbrugers dokumentmappe.

Se Kapitel 8, Overvdgningsfunktioner for at fa flere oplysninger.

Historik

Funktionen Vis historik, der er tilgeengelig i vinduet Xerox-netvaerksscannere, giver
scanningsbrugere en oversigt over, hvilke aktiviteter der er udfert pa CentreWare-
distributionsserveren. Se Kapitel 10, Historik for at fa flere oplysninger.
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Egenskaber

Scanner

Scannerens egenskaber er tilgeengelige fra menuen Scanner i vinduet Xerox-
netverksscannere. Scanningsbrugere kan altid se scannerens egenskaber.
Administratorer derimod kan bade se og eendre scannerens egenskaber. Anvend
denne funktion til at fa adgang til:

m  status for netvaerksscannere,
m  distributionsoplysninger,

m  Document Centres netvaerkslogin, kodeord og udvidede Document Centre-
indstillinger,

m  oplysninger om udferte opgaver.

Se Kapitel 6, Styring af scanneregenskaber for at fa flere oplysninger

Distributionsskabelon

Der fas adgang til Distributionsskabelonens egenskaber via vinduet Distributions-
skabelon. Skabelonerne kan @ndres af alle, der har skriveadgang til puljen med
skabeloner. Som standard har alle aktiverede scanningsbrugere lese-/skriveadgang til
skabeloner.

Se Kapitel 5, Styring af brugeradgang for at fa flere oplysninger.
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Sadan kommer du i gang

Vinduet Xerox-netvaerksscannere (XNS) er udgangspunktet for alle scannings-
aktiviteter.

Abning af vinduet Xerox-netvaerksscannere

Vinduet kan &bnes pa en af folgende mader:

m  Velgpa PC’en:
Start > Programmer > Xerox CentreWare > Xerox-netvaerksscannere

2§ Seantil PC

@ Scanningsfunktioner Hizelpemenu

Administration [F zlles)
Fajer scannerikonet til proceslinien,
hvilket saetter scannings-

applikationerne i gang i baggrunden

= Irtranefedars [Fales)

Start

=1 Tilka
= Tilfa] netvaerksscanner

bl v v -

[ Herox Metvasrksscannere

- ELLER -

m  Dobbeltklik pa scannerikonet pd Windows’ proceslinie.

Scannerikon i Windows’ proceslinie

|<B'4§I% 1218
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Sadan fungerer Xerox Netvarksscanner-vinduet

Nér du abner XNS-vinduet vises en liste over alle scanningsaktiverede Document
Centre-maskiner, som du har adgang til fra din arbejdsstation. Hvis der ikke er nogen
Document Centre-maskiner, der er aktiveret til scanning, er det kun ikonet 7ilfoj

netveerksscanner, der vises i dette vindue.

BE Xerox-netvaerksscannere
Scanner Redigér Wiz Hijeelp

IS[=] E3

LS EE

Mavn | Type | Statuz |

1 obijektfer]

Figur 1-5: Vinduet Xerox-netvaerksscannere

BEMARK: Se Kapitel 12, Problemlgsning, hvis der er installeret aktiverede

Document Centre-scannere pa netvaerket, og de ikke vises i vinduet Xerox-

netveerksscannere.
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Menuen Scanner

Menuen Scanner indeholder alle menu-funktioner til netveerksscanning:

Tilfej ne... Tilfgj netvaerksscanner. Szetter netvaerksadministratorer i stand til at konfigurere

TS0 S R Document Centre til netveerksscanning.

Ovwervag mappe...

b skabelaner Afinstallér scanningsserver. Afinstallerer scanningssoftware og

Yis dokumenter dokumentmapper fra scanningsserveren.

Wiz historik...

Styring &f brugere... Overvag mappe. Abner en dialogboks, der viser dokumentmapper, der kan

Slet overvages. Denne funktion inaktiveres, hvis ikke netvaerksscannerikonet er valgt.
Egenskaber Abn skabeloner. Abner et vindue, der viser en liste over skabeloner, der er knyttet
Lk til et bestemt Document Centre. Denne funktion er inaktiveret, hvis ikke

netvaerksscannerikonet er valgt.

Vis dokumenter. Abner et Vis-vindue til dokumentmappen pa scanningsserveren. Hvis du er logget pa med
adgang til flere dokumentmapper, abnes funktionen Vis dokumenter \ data\users-biblioteket pa
scanningsserveren. Her kan du valge de enskede dokumentmapper og fa vist deres indhold. Denne
funktion er inaktiveret, hvis ikke netveerksscannerikonet er valgt.

Vis historik. Abner et vindue, der viser en oversigt over distribuerede scanningsopgaver og deres status
(behandler, udfort, udfort med fejl eller mislykkedes). Alle brugeropgaver vises i dette vindue.

Styring af brugere. Saetter netveerksadministratorer i stand til hurtigt og let at tilfoje eller fjerne nye
scanningsbrugere eller scanningsgrupper.

Slet. Fjerner den valgte scanner fra den viste liste og den lokale cache-hukommelse. Funktionen sletter ikke
scanningsserveren eller oplysninger pé serveren. Denne funktion er inaktiveret, hvis ikke
netvarksscannerikonet er valgt. Slet kan ligeledes benyttes af netverksadministratorer til at afinstallere
scanningsserveren og sette Document Centre-indstillingerne tilbage til fabriksindstillingerne.

Egenskaber. Giver alle brugere mulighed for at se maskinspecifikke scanningsindstillinger. Endvidere far
netveerksadministratorer mulighed for at etablere distributionsserveren eller til at &ndre maskinspecifikke
scanningsindstillinger.

Luk. Lukker vinduet Xerox-netvaerksscannere.

Menuerne Redigér, Vis og Hjaelp indeholder alle Windows-standardfunktioner.
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Overgang til 5.20-softwaren

Dette afsnit er beregnet for brugere, der har anvendt version 3.2 eller 4.1 af
CentreWare Netveerksscanning-softwaren. (Hvis du pa nuvarende tidspunkt anvender
version 5.1-software, kan du roligt springe dette afsnit over). Der er foretaget flere
endringer, som ger det endnu lettere at anvende scanningssoftwaren:

Nyt udseende

Scanningssoftwaren er blevet @ndret, sa det ikke leengere er nedvendigt at abne
flere forskellige softwareapplikationer i forbindelse med scanningsopgaver. Alle
scanningsopgaver tager udgangspunkt i vinduet Xerox-netveerksscannere.

Hvad er distributionsskabeloner?

Distributionsskabeloner blev for kaldt skabeloner eller scanningsskabeloner.
Navnet er ndret for bedre at udtrykke funktionaliteten.

Hvordan kan jeg sendre indstillinger i skabelonen?

Det tidligere skabelonhjalpevaerktej er nu blevet en del af processen til oprettelse
og endring af distributionsskabeloner. Der er adgang til distributionsskabeloner
fra vinduet Distributionsskabelon.

Hvad ger jeg med mine eksisterende skabeloner?

Eksisterende Scan til fil- og Scan til fax-skabeloner kan anvendes, som de er. Da
CentreWare 5.20 anvender et "indbakke"-bibliotek til al distributionsbehandling,
skal du vere s@rlig opmaerksom pé E-mail skabeloner og skabeloner med OCR
(Optical Character Recognition). Disse skabeloner kan behandles pa to
forskellige méder:

m  Anvend CentreWare 5.20-funktionerne Overvag og Flyt til at flytte
dokumenter fra dine eksisterende E-mail- og OCR-biblioteker til
CentreWare-indbakkebiblioteket pa scanningsserveren.

-ELLER -

m  Abn skabelonerne fra CentreWare 5.20 Distributionsskabelonvinduet, gem
og luk skabelonerne igen. Softwaren opdaterer skabelonerne til at blive gemt
i CentreWare-indbakken. Nar forst de befinder sig i indbakken, styres
distributionen af CentreWare 5.20 distributionsserveren. Der skal vere
konfigureret en distributionsserver af netveerksadministratoren under
installationen.
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Hvordan indstiller jeg Dokumentstyringsagenten?

Dokumentstyringsagenten er blevet erstattet af Overvdgningsfunktioner og
Distributionsfunktioner. Nar forst scanningssoftwaren er installeret pa din
arbejdsstation, oprettes der automatisk en funktion, der "overvager" din
dokumentmappe pa scanningsserveren. Guiden Overvag mappe forbedrer
funktionaliteten i forhold til Dokumentstyringsagenten, da den satter dig i stand
til at overvéage flere mapper péa netvaerket og vaelge mellem tre forskellige
funktioner, der traeder i kraft, ndr dokumentet er registreret i mappen. Se Kapitel
8, Overvdgningsfunktioner for mere detaljerede oplysninger.

Distributionsfunktionerne er ogsé gjort mere brugervenlige. Scannede
dokumenter, der anvender distributionsfunktioner, som f.eks. OCR eller E-mail,
sendes direkte fra Document Centre til indbakkebiblioteket pd scannings-
serveren. Nar dokumentet ankommer dertil, udferer Centre Ware-distributions-
serveren de funktioner, der er knyttet til dokumentet.

Se Kapitel 4, Aktivering af Scan til E-Mail og distribution for at fa flere
oplysninger.

Hvordan opretter jeg eksterne opbevaringssteder?

Oprettelse af eksterne opbevaringssteder er ikke laengere udelukkende en
administratoropgave. Da indstilling af scanningsdestinationer er blevet
veasentligt forbedret i denne version af CentreWare, er det nu muligt at oprette en
distributionsskabelon med "scan til andre"-destinationer. Den anden destination
kan vere enhver placering, som du har adgang til. Se Distributionsskabeloner pa
side 7-1 for at fa flere oplysninger.
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Installering af Netvaerksscanning pa
NetWare-netvaerk

Dette kapitel indeholder oplysninger om systemkrav, en installationsoversigt samt
detaljerede procedurer til installation af Netvarksscanningssoftwaren pa NetWare-
netverk.

En komplet installation omfatter installering og kersel af administrations-software til
konfigurering af scanningsserveren, aktivering af Document Centre, s& den kan
kommunikere med netverksscanningssoftwaren samt installation af applikationer pa
brugernes arbejdsstationer.

For at aktivere Scanning til E-Mail eller distribution er det nedvendigt ogsa at
indstille en distributionsserver. Se Kapitel 4, Aktivering af Scan til E-Mail og
distribution for at fa flere oplysninger om installering af distributionsfunktioner.
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Nogleord

En forstaelse af nedenstdende termer er med til at sikre en problemfti installation af
Netverksscanning:

Distributionsserver. En Windows 95/ 98- eller Windows NT 4.0-klient, Windows
2000 Professional eller en Windows NT 4.0 eller Windows 2000-server, der er
konfigureret til automatisk dokumentbehandling. Den type behandling, som foregar,
er baseret pa de funktioner, der er defineret i distributionsskabelonen.
Distributionsserveren styrer automatiseret Scanning til E-mail, OCR-behandling og
andre distributionsfunktioner.

Distributionsskabelon. En distributionsskabelon er en del af Scanningssoftwaren,
der indeholder specifikke instruktioner til at behandle eller gemme en
netvaerksscanningsopgave. Oplysningerne i skabelonen definerer forskellige
indstillinger for scanning, OCR, fax samt E-mail meddelelser, som kraves for at
udfere scanningsopgaven. Hver bruger tildeles en standardskabelon, nér
administratoren indstiller adgangen til netveerksscanning.

Dokumentmappe. En dokumentmappe er et arkiveringsbibliotek péa en
netvaerksserver, hvor de scannede filer gemmes.

Scanningsserver. Den netvearksserver, som Scanningssoftwaren \CW_SCAN-
biblioteket) installeres pa. Den indeholder typisk puljen med scanningsskabeloner,
brugerdokumentmapperne, et standard scanningsopbevaringssted og
gruppeopbevaringssteder (hvis grupper understottes af netvaerkskonfigurationen).

Pulje med skabeloner. En bibliotekslokation pa en netverksfilserver
(scanningsserver), hvor scanningsskabeloner gemmes. Alle nye skabeloner, som
oprettes med Netvarksscanning, gemmes automatisk i skabelonpuljen.

2-2

Installering af Netvaerksscanning pa NetWare-netvaerk



Installationskrav

Krav til Document Centres konfiguration

m  Document Centre skal opkobles, konfigureres og fungere som en
netvarksprinter.

m  Scanningsfunktionssettet skal installeres pd Document Centre.

Krav til arbejdsstationens konfiguration

Netverksscanning-softwaren fas til 32-bit miljoer. Det anbefales, at arbejdsstationens
konfiguration opfylder nedenstiende minimumskrav:

Microsoft Windows 95 og Windows 98
m  486DX, 66 MHz eller storre processor.

m  Mindst 10 MB tilgengelig pa harddisk.

m 16 MB hukommelse eller hgjere.

m  CD-ROM-drev.

m  VGA-skermadapter (eller lign.).

Microsoft Windows NT 4.0 og Windows 2000

m  Intel-baserede systemer—Pentium eller hurtigere; RISC-baserede systemer—
arbejdsstation med Alpha AXP-, MIPS R4X00- eller PowerPC-processor.

m  Mindst 10 MB tilgengelig pa harddisk.

m 32 MB hukommelse (minimum), 64 MB (anbefalet).
m  CD-ROM-drev.

m  VGA-skazrmadapter (eller lign.).

BEMARK: Hvis du anvender Windows 2000, se ReadMe-filerne eller CentreWares
Internet-side for at fa de nyeste oplysninger om kompatibilitet eller support.
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Krav til netvaerkskonfiguration

Krav til scanningsserver

Der er folgende krav til scanningsserverens konfiguration:

m  skal vaere en af folgende servere:
m  NetWare Bindery-server (3.1, 4.x eller 5.x (kun IPX))
m  NetWare NDS-server (4.x eller 5.x (kun IPX))

®  minimum 2,5 MB ledig diskplads samt tilstraekkelig plads til at lagre TIFF/PDF-
filer. Minimumskravene varierer aftheengigt af antallet af scanningsbrugere.

Krav til netvaerksopkobling

Under selve scanningsprocessen skal Document Centre veere i stand til at etablere
forbindelse og overfore dokumentbilleder til mapper pé en filserver. P4 NetWare-
netveerk, understattes scannede Netvarksscannings-billedfiler ikke, hvis de er
oprettet vha. NetWare Core Protocol (NCP) via IPX over Ethernet eller Token Ring
Filing via IP.
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Krav til sikkerhed

Netvarksadministratorer

Netverksadministratorer skal have felgende netvarksrettigheder for at kunne
konfigurere scanningsserveren med Guiden Tilfoj netveerksscanner:

Netveerksservertype Nodvendige adgangsrettigheder

NetWare Bindery Supervisor-rettigheder pa modtagerfilserveren.

NetWare NDS Lees/skriv/opret-rettigheder i modtager-NDS-navnekonteksten
og NDS-volumeobjektet.

Tabel 2-1: Oversigt over de rettigheder, der kraeves, ved installering pa NetWare-netvaerk

Scanningsbrugere

Scanningsbrugere skal have netverksadgang til \CW_SCAN-biblioteket pa
scanningsserveren. Se Hvordan vil du styre netveerkssikkerheden? pa side 2-9 og
Oversigt over adgangsrettigheder pa side A-4 for at fa flere oplysninger om
adgangsrettigheder til scanning.

Document Centre-scanner

Document Centre-scanneren kreever et gyldigt netvaerksloginnavn og kodeord for at
kunne logge pa scanningsbiblioteksstrukturen pé scanningsserveren. Denne konto
skal oprettes for selve installationen vha. netverksadministrationsvarktgjerne. De
nadvendige rettigheder tildeles Document Centre-kontoen under indstillingen med
Guiden Tilfej netvarksscanner.
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Planlaegning af installationen

Inden du gér i gang med at installere Netveerksscanning-softwaren, er det en god idé
at fa et overblik over virksomhedens scanningsbehov for pa den made at kunne
afgere, hvilken konfiguration der er bedst til det pageeldende netveerk. De vigtigste
overvejelser er vist herunder.

Hvilken scanningspakke er den rette?

Netvarksscanningsfunktionerne satter dig i stand til at installere og konfigurere
forskellige scanningslesninger, der passer til netop din virksomheds behov. Der kan
installeres fem grundlaeggende scanningslesninger:

m  Scan til fil (Dokumentmappe): Scanner dokumentet og gemmer det i en
elektronisk version i en bestemt dokumentmappe (bibliotek) pa
netvaerksfilserveren. Denne funktionalitet gor det ogsa muligt at scanne til
"indbakker" 1 andre applikationer.

m  Scan til PC Desktop™: Scanner dokumentet og henter automatisk filen ind i
PaperPort pa brugerens PC (krever, at den ekstra softwarepakke Scanning til PC
Desktop™ er installeret).

m  Scan til E-mail: Scanner dokumentet og sender det som E-mail direkte til de
enkeltpersoner, der star pa skabelonens E-mail distributionsliste.

m  Scan til fax: Scanner dokumentet og faxer det direkte til de personer, der star pa
skabelonens fax-distributionsliste.

m  Scan til Microsoft Exchange-mapper: Scanner et dokument og sender den
elektroniske version direkte til en bestemt offentlig Microsoft Exchange-mappe.
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Installationprocessen varierer athaengigt af dine scanningsbehov. Nedenstaende tabel
viser, hvilken type software der skal installeres for at understette de enkelte
scanningsl@sninger.

Skal folgende installeres ...

For at akti- Administrativ Netvaerks- Distributions- Brugerens
NMETE arbejdsstationt server! server! arbejdsstation
Scan til fil *CentreWare *Scannings- *CW Netvarks- *CW Netvarks-
(CW) Netveerks- server- scanning scanning (Valgfrit)3
scanning software! (Valgfrit)2 » TextBridge
«TextBridge OCR | OCR (valgfrit)*
(valgtfrit)?
Scan til PC *CW Netvearks- | *Scannings- *PaperPort
Desktop™ scanning server- * TextBridge OCR
software! (valgfrit)
*CW Netvarks-
scanning (valgfrit)3
Scan til E-mail og | *CW Netvaerks- « Scannings- *CW Netverks- *CW Netvarks-
distribution scanning server- scanning scanning (Valgfrit)3
software! *TextBridge OCR | *E-mail system5
*E-mail system5
Scan til fax *CW Netvearks- * Scannings- +CW Netvarks-
scanning server- scanning (valgfrit)3
software!
Scan til Microsoft | «CW Netvaerks- * Scannings- *Microsoft +CW Netvearks-
Exchange- scanning server- Outlook Client scanning (valgfrit)3
mapper software! *CW Netvarks- *Microsoft Outlook
scanning Client
* TextBridge OCR
(valgfrit)?

Tabel 2-2: Software, som skal installeres, for at understotte de forskellige

scanningslgsninger

f nogle netverksmiljeer kan den administrative arbejdsstation, scanningsserver og distributionsserver
vaere den samme maskine.

nstalleret med CentreWare-guiden 7ilfoj netveerksscanner.

2cw Netvarksscanning og/eller TextBridge OCR skal kun installeres pa distributionsserveren, hvis
brugerne ensker en automatisk OCR-behandling af deres dokumenter.

3ew Netvarksscanning skal kun installeres, hvis brugerne ensker at kunne oprette og redigere
distributionsskabeloner.

4TextBridge skal kun installeres, hvis brugerne ensker at kunne OCR-behandle deres dokumenter, efter at
de er scannet.

3 Leveres ikke sammen med CentreWare-softwaren.
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Den optimale netveaerkskonfiguration

Naér du installerer Netvaerksscanning-softwaren oprettes en konfiguration, der svarer
til den, der er vist pa Figure 2-1. Pé grund af scanningssoftwarens fleksibilitet er det i
visse netvaerksmiljoer muligt at veelge en enkelt server som bade scanningsserver,
distributionsserver og administrationssoftware. Du kan ogsa vaelge at anvende to
eller tre individuelle maskiner. De efterfalgende retningslinier og overvejelser kan
hjelpe dig med at finde ud af, hvilken konfiguration der er bedst til dit netvaerksmiljo.

scanner

Administrations- Scannings- l Document

arbejdssstation opgave Centre-
S

% Aktivér DC- ] _‘!.:* i a—] /

ey scannerens adgang til >II I

Ll

scanningsserver

Indstil scanningssoftwaren
(CW_SCAN-biblioteket) pa -
scanningsserveren Scan il fil

L]

=
»-|
Scanningserver _\_/ Scan til PC- s,

Pulje med skabeloner Desktop™
Dokumentmapper (ekstra software) Brugerens PC

\J

Figur 2-1: Distributionsfunktioner under Netvaerksscanning
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NetWare-netvaerk

Da de administrative opgaver udferes eksternt, kraever det en arbejdsstation, der kan
udfere de administrative opgaver, og en netvaerksserver. Administrations-
arbejdsstation kan ogsé fungere som distributionsserver ved behandling af
scanningsopgaver. Denne maskine kan vare din almindelige arbejdsstation, men da
TextBridge-applikationen dbnes, hver gang en fil konverteres til tekst, anbefales det at
vaelge en separat maskine.

Hvis du anvender en Windows NT-arbejdsstation, skal den anvende en NetWare-
netverksklient som f.eks. Novell’s Internetworking Client for NetWare.

I NetWare-miljger installeres scanningsserversoftwaren pa NetWare-serveren.

Hvordan vil du styre netvaerkssikkerheden?

Guiden Tilfoj netveerksscanner arbejder sammen med NetWare-operativsystemer ved
tildeling og kontrol af brugeradgang til netveerksscanning.
Brugeradgangsrettighederne tildeles derfor automatisk under scanningsinstallationen.
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Opdatering af en tidligere version

Hvis du pa nuverende tidspunkt anvender Netverksscanning version 3.2 eller 4.1,
skal du falge nedenstaende retningslinier for at opdatere softwaren til version 5.20.

) Sadan opdateres tidligere versioner af Netvaerksscanning til
version 5.20:

1 Afinstallér tidligere versioner af Netvarksscanning-softwaren fra
administrationsarbejdsstationen.

2 Hyvis du allerede har oprettet de nedvendige netvarkskonti til Document Centre,
skal du forsatte med installeringen af administratorsoftware pa side 2-15.

3 Abn vinduet Xerox-netvaerksscannere. Ger et af folgende efter behov:

m  Hvis CentreWare-softwaren automatisk registrerer et konfigureret Document
Centre, vises Document Centre i listen over scannere. Dobbeltklik pa
scannerikonet. Herefter bliver du bedt om at opgradere softwaren.

-ELLER -

m  Hvis CentreWare-softwaren ikke automatisk registrerer scanneren, skal du
anvende Guiden Tilfej netvaerksscanner til at finde det konfigurerede
Document Centre.

Folg guidens instruktioner, og valg den serverplacering, hvor
netvaerksscanning er installeret i scanningsserverens installationsbibliotek.

Dernaest vises en meddelelse om, at scanningssoftwaren vil blive opgraderet,
og at ingen data bliver slettet.

Afslut Guiden Tilfej netvaerksscanner. Opdateringen pé serveren er nu
udfert.
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Afinstallér tidligere versioner af scanningssoftwaren pa hver enkelt brugers
arbejdsstation. Installér version 5.20-softwaren, og genstart arbejdsstationen.
Netveerksscannere registreres automatisk.

Folg instruktionerne i Indstilling af distributionsfunktioner pa side 4-5, hvis du
onsker at aktivere funktionen Scan til E-mail.

BEMAERK: Kar ikke forskellige versioner af scanningssoftwaren pa samme tid.
Version 4.1s distributionsskabeloner arbejder automatisk sammen med
CentreWare 5.20, men de andres til kun at kunne kgre 5.x-softwaren.
Skabeloner, der oprettes i forskellige software-versioner, kan ikke automatisk
overfores.
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Installationsoversigt

Nedenstdende diagram viser en oversigt over installationsprocessen for
Netvaerksscanning.

Del 1: Opret en netvaerksbrugerkonto til scanneren

J

Del 2: Installér administratorsoftwaren

J

Del 3: Ker Guiden Tilfgj netveerksscanner

J

Del 4: Afprov Document Centre-konfigurationen

J

Del 5: Installér Netvaerksscanning pa brugerens
arbejdsstationer
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Installationsarbejdsark

Nedenstaende skema viser, hvilke oplysninger du har brug for ved installation af
Netvarksscanning. Det kan veere en god idé at kopiere denne side og udfylde skemaet
under selve installationen.

Nodvendige oplysninger Skriv dine netvaerksdata her

Document Centre-scannerbrugernavn

Document Centre-scannerkodeord

Scannerens E-mail kontobrugernavn
(hvis Scan til E-mail aktiveres)

Scannerens servernavn/computernavn

Servervolume/bibliotek

NDS-kontekst (hvis relevant)

NDS-tree (hvis relevant)

Tabel 2-3: Installationsskema til Netvaerksscanningsfunktioner
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Installering af Netvaerksscanning

Del 1: Opret en netvaerksbrugerkonto til scanneren

Document Centre-scanneren kreever leese-/skrive-adgang til puljen med
scanningsskabeloner og brugerens dokumentmapper pa scanningsserveren.

1 Anvend administrationssoftwaren til at oprette en netvarksbrugerkonto og et
kodeord (valgfrit) til Document Centre-scanneren. Kontoen skal indeholde
folgende (eller lignende) indstillinger:

m  Brugeren kan ikke &ndre kodeord
m  Kodeordet udlgber aldrig

2 Skriv scannerens brugernavn og kodeord ned i installationsskemaet. Du fir brug
for disse oplysninger, nér du kerer Guiden Tilfej netvaerksscanner.
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Del 2: Installér administratorsoftware

Hvilken lokation, du veelger at installere administrationsssoftwaren pé, athenger af
den overordnede netvarksscanningskonfiguration. Der findes flere
konfigurationsforslag i afsnittet Den optimale netveerkskonfiguration pa side 2-8.
Serg for at laese dette afsnit, inden du fortseatter.

1  Set Netveerksscanning-CD’en i drevet pa administrationsarbejdsstationen.
AutoPlay-programmet viser de tilgeengelige valgmuligheder.

Dobbeltklik pa Setup.exe-filen i CD-roden, hvis AutoPlay ikke er aktiveret pa
arbejdsstationen.

2 Velg et sprog.

Klik pa Netveerksscanning og Installér Netveerksscanning for at starte
installationsprogrammet.

4 Klik p& Neeste pa Velkomstskermbilledet.

Vealg Ja for at acceptere betingelserne i Softwarelicensaftalen. Skaermbilledet
vises kun under den forste Centre Ware-installation.

6 Indtast navn og firma pa Registreringsskeermbilledet. Klik pa Nzeste.

Fortsaet med punkt 7, hvis du ikke allerede har Centre Ware-software installeret
pa maskinen.

Hvis folgende meddelelse vises, skal du klikke p& OK, og gé videre til punkt 9:

Der er registreret en tidligere version af CentreWare. Nye funktioner fojes til
dette bibliotek for at sikre en optimal ydeevne.
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7 Klik pa Neeste i dialogboksen Valg destinationsplacering for at acceptere
standardinstallationsbiblioteket. Det anbefales at installere softwaren i
standardbiblioteket.

8 Klik pa Neeste i dialogboksen Valg programmappe for at foje
scanningssoftwaren til programmappen Xerox CentreWare.

9  Klik pa Nzeste i dialogboksen Begynd filkopiering for at begynde kopieringen af
scanningssoftware til harddisken.

10 Klik pa Ja i dialogboksen Ret Opstartsmappen for at foje scannerikonet til
Windows’ proceslinie. Dette ikon saetter dig i stand til at starte Netverksscanning
direkte fra proceslinien.

11 Ger et af folgende i dialogboksen Installation udfert:

m  Vezlg Ja, jeg onsker at genstarte min computer nu, hvis muligheden
foreligger. Klik pa Afslut for at afslutte installationen.

- ELLER -

m  Klik pa Afslut, hvis der ikke gives mulighed for at genstarte. Klik pa
Afslut for at lukke AutoPlay-programmet.

BEMARK: Softwaren beder dig kun om at genstarte, hvis systemfilerne
kreever en opdatering. Dette sker normalt, hvis der ikke er anden CentreWare-
software installeret pa arbejdsstationen.

Scanningssoftwaren registrerer automatisk alle scannere pa netvarket, der er
tilgeengelige fra denne arbejdsstation. Segningen kan tage flere minutter pa storre
netvaerk. Scannerikonet vises ogsa pa proceslinien.
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Del 3: Kagr Guiden Tilfgj netvaerksscanner

Guiden Tilfej netvaerksscanner setter netveerksadministratorer i stand til at installere
scanningssoftwaren pa scanningsserveren, oprette dokumentmapper, tildele
brugeradgang til netveerksscanning og konfigurere Document Centre-scanneren til at
kommunikere med scanningsserveren.

BEMARK: Hvis du installerer Netveerksscanning pa en NDS-server, skal
arbejdsstationen vaere konfigureret som en NDS-klient. Ellers kan du ikke
gennemse NDS-traeet.

1 Start guiden Tilfej netvaerksscanner
Pé den maskine, hvor du installerede administratorsoftwaren, velger du
Start > Programmer > Xerox CentreWare > Tilfej netvaerksscanner.

Herefter abnes guiden Tilfej netvaerksscanner.

Guiden Tilfej netvarkeszscanner

Guiden hjslper dig med at f4 adgang bl Document Centres scanner og il at forbinde eller
oprette en scanningsserver.

& Aktivér en np Document Centre-scanner i
inetveerksseanning. og forbind den med en
iscanningsserver

€ |dentificér en eksisterends, korfiguraret Document
Centre-scanner, der kan tifejes mappen
Herow-netvaeksscanners.

€ Find automatisk alle Document Centre-scannere,
der allerede er konfigureret, og foj dem bl mappen
Herow-netvaeksscanners,

< ibage I Masste > I Annller | Hizelp |

Figur 2-2: Guiden Tilfej netvaerksscanner
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2 Valg en af folgende installationsmuligheder.
I det forste skeermbillede i guiden Tilfej netvaerksscanner er der folgende
valgmuligheder:

m  Aktivér en ny Document Centre-scanner - gor det muligt at installere
scanningssoftwaren pa scanningsserveren og konfigurere et Document
Centre til netveerksscanning (kun _for administratorer).

m  [dentificér en eksisterende, konfigureret Document Centre-scanner - gor det
muligt at sege pa netvarket efter en bestemt Document Centre-maskine, der
allerede er konfigureret til netveerksscanning, og fa vist maskinen i mappen
Xerox-netvaerksscannere pad PC’en (for administratorer eller brugere).

m  Find automatisk alle Document Centre-scannere - gor det muligt at sege pa
netvaerket efter alle Document Centre-maskiner, der er konfigureret til
netvarksscanning, og fi vist disse maskiner i mappen Xerox-
netvarksscannere pa PC’en (for administratorer eller brugere).

Hvis det er en forstegangsinstallation, skal du veelge Aktivér en ny Document
Centre-scanner og klikke pa Naeste.
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3 V=zlg en metode til at finde den Document Centre-maskine, du er ved at

konfigurere til scanning.

Hvis du gennemser netverket vha. NetWare, TCP/IP eller Microsoft

Networking, skal du velge Fa vist valgmuligheder for at finde en maskine

over: og derefter valge en netvarkstype fra rullelisten.

Hvis du kender maskinens IP-adresse, TCP/IP-hostnavn eller IPX-adresse,
kan du fa direkte adgang til en bestemt Document Centre-maskine. Valg den

relevante funktion, og indtast maskinadresse eller hostnavn.

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

[u kan gennemsze en komplet liste over Document Centre-zcannere, der er fundet i den
angivne netvaerksprotokol. Afhaengigt af netvaerkets starrelze kan det tage flere minutter
at lokalizere alle maskiner.

Hyiz du derimod angiver en specifik netvastksadresse pa scanneren, far du adgang il
maskinen med det samme.

& F4 vist valgmuligheder for at finde en maskine over:

' Jeg kender |P-adressen:

" Jeg kender TCP/AP-hostnavnet:

' Jeg kender IP%- adressen:

< Tilbage I Meeste » I

Annuller | Hizelp |

Hvis en bestemt
funktion ikke er
tilgeengelig i dit
netvaerksmiljg, vises
funktionen ikke i
denne dialogboks.

Anvend piltasten til at
[~ flytte til nseste
segment, hvis
adressen indeholder
mindre end 3 cifre i et
segment.

Figur 2-3: Vaelg en metode til registrering af Document Centre

Klik pa Neeste. Guiden gennemsoger netverket. En liste over tilgaengelige

Document Centre-maskiner vises.
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Velg den Document Centre-maskine, der skal konfigureres pa listen Maskiner

fundet vha. NetWare, og klik pa Neeste.

Vis maskiner giver
dig mulighed for at
begraense det
antal Document
Centre-maskiner,
der vises pa
listen.

Figur 2-4: Resultat af netvaerkssegning efter Document Centre-maskiner

Waelg den maskine, der skal konfigureres.

Maszkiner fundet vha. Metware:

4  Vzlg en Document Centre-maskine, der skal konfigureres.

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

Mavh

[ Madel

BC1_DCZ65

& Brz_340sT1
BC2 DC26EST
& co_zansT

& csc_pczansT
C5C_DC2BELTE
& csc_pCadosT

DC_265_SCHALUR_OST

Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T

@ DC230_BC1_PS Document Centre 230 5T LI
Wiz maskiner:
IAIIe maskiner ﬂ
Dacument Centre 220 5T —
Document Centre 230 5T
> luller | Hizelp
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5 Indtast kodeordet til Document Centre-maskinen.

Indtast det relevante kodeord for at f4 adgang til Document Centre-maskinen, og
klik pd OK.

Indtast kodeord E

Indtast adgangzkodeord til maskinen for at
udfare denne handling.

Kodeord:

()8 I Annullér

Figur 2-5: Kodeordsdialogboks til Document Centre

BEMARK: Der henvises til administrationsdokumentationen til
Document Centre-maskinen, hvis du ikke kender maskinens kodeord.
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6 Vmzlg serveroperativsystem, og find frem til scanningsserverens
installationsbibliotek.

Velg operativssystemet til den server, du anvender til Netvaerksscanning, og
indtast netvaerksstien til det bibliotek, hvor du har installeret
scanningsserversoftwaren. Klik pA Gennemse, hvis du ensker at sage pa dit
netvaerk efter et bestemt bibliotek eller oprette en ny biblioteksmappe.

I nedenstaende eksempel installeres scanningsserversoftwaren \CW_SCAN) i
biblioteket \elukas pa en NetWare Bindery-server.

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

Angiv serveroperativepstem og installationsplacering. Scanningsserveren er en
biblioteksstrukbur pa dit netverk, som Document Centre anvender til at anbringe
trpkbilleder i, mens du scanner dine dokumenter.

Kan ogsa anvendes
til NetWare 5.x -
NDS
Serveroperativayst
 Windows NT
Placering viser,
7 Mebwiare 43 - NDS hvilket format du
' Andet [FTP) skal anvende,
nar du angiver
installations-

. . lokationen.
Flacering [“\ServeryyolumehSt): Denne tekst
I\\HENDIH\VDM\SEANNING\ aendrer sig

afhaengigt af det
Gennemse. . | valgte server-
operativsystem.

< Tilbage I Meeste » I Annuller | Hizelp |

Figur 2-6: Vaelg serveroperativsystem

Klik pa Nezeste. Login-dialogboksen til Document Centre vises.
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7

Indtast det Document Centre-netveerksbrugernavn og kodeord, som du
tidligere oprettede i Del 1. (Se side 2-14)

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

Indtast et loginnavn og kodeard [hvis relevant), som Document Centre kan bruge bl at (3
adgang til scanningzzerverens biblioteksstruktur, hyvorfra der hentes
distributionsskabeloner.

Anvend "Udvidet..." for at definere placering eller loginnavn pa andre systemmapper

Document Centres loginnavn:

Kodeord:

ekraft kodeord:

B
|

Udvidet... |

< Tibage I Meeste » I Annuller | Hizlp

Figur 2-7: Netvaerkslogin pa Document Centre

Derefter oprettes der automatisk et standardbibliotek (dokumentmappe) i
\CW_SCAN-biblioteket. Standardbiblioteket er det sted, hvor dokumenter, hvis
distributionsskabeloner ikke angiver en destination, gemmes. Alle aktiverede
scanningsbrugere tildeles lcese-/skrive-adgang til standardbiblioteket.

BEMARK: Tasten Udvidet szetter dig i stand til at aendre indstillingerne for
alternative opbevaringssteder og standardopbevaringssteder. Det er ikke
nedvendigt at sendre disse indstillinger under den farste installation.

Hvis du ensker at sendre indstillinger for opbevaringssteder pa et senere
tidspunkt, kan du fa adgang til disse oplysninger fra menuen Scanner >
Egenskaber. Se Styring af scanneregenskaber pa side 6-1 for at fa flere
oplysninger.

Klik pa Neeste.
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8  Opret konti til scanningsbrugere.

Ved at udfere folgende bliver du i stand til at tildele scanningsadgang til
netvaerksbrugere.

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

['u kan oprette scanningzmapper bl brugere eller grupper, der anvender
netvaerkszcanning. Der oprettes en distibutionsskabelon for hver enkelt mappe. Derved
har brugerne mulighed for at scanne dokumenter tl deres egne mapper fra Document

Centre.
— Scanningsmapper
Mappe | Brugere

[ entwared pad WWREMOIRMWOLASCANMING cw_scanhdatabusers  cnbwared
(23 entwmact pad WWREMOIRMWOLASCANNING cw_scan‘data\users  cnbwmaci

| | ]

I | Tildel Eruaeradaana bl Centreis/aredndbakhken i fartindelse med denne seatting

Gle / | ez |

Bruger.

——  Gruppe...

<Iilba%| Meeste » I Annuller | Hizlp

Der henvises til Klik pa Udfer, hvis du ikke bliver bedt om at genstarte. pa side 2-27, hvor det
forklares, hvornar denne valgmulighed skal bruges.

Figur 2-8: Tilfgj scanningsbrugere og grupper

a) Klik pa Ny > Bruger for at tilfoje scanningsbrugere. Herefter vises
dialogboksen Tilfej bruger.
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b) Velg navnene pa alle de netvarksbrugere, som skal have adgang til

netvaerksscanning. (Der henvises til Hjeelpen for at fa forklaret, hvordan man
veelger mange navne pa én gang.) Klik pd OK.

Tilfe] brugere E

Yeelg en eller flere brugere, og klik pa "0K""

Brugere

chiwares
critwareS
critware?
critwared
critwared
chbwaree
cribwaref
crtwmac
guest
phawathe
sUpervisor

oK. ] Aonuler | Heh |

Figur 2-9: Dialogboksen Tilfgj brugere

BEMARK: Document Centre-kontoen skal ikke angives som en bruger pa
dette skaermbillede. Adgangsrettighederne til scanneren indstilles saerskilt.

Du kan ogsa oprette scanningsgrupper, som saetter flere brugere i stand til at
scane til en faelles dokumentmappe. Klik pa Hjeelp, eller se Styring af
scanningsbrugere pa side 5-2 for at fa flere oplysninger om tilfgjelse af
scanningsbrugere og grupper.

¢) Klik pa Nzeste i dialogboksen Scanningsmapper.
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9  Gennemfor installation og konfiguration af scanningsserver.

Klik pa Udfer i guidens sidste dialogboks for at konfigurere netvarksscanneren.
Scanningsdata overferes til Document Centre. Der oprettes dokumentmapper og
standard skabeloner pa scanningsserveren for hver scanningsbruger eller gruppe.

Del 4: Afprev Document Centre-konfigurationen

G4 hen til Document Centre-scanneren, opdatér listen med scanningsskabeloner, og
scan et provedokument for at finde ud af, om scanningsinstallationen fungerer, som
den skal.

BEMARK: Se Kapitel 9, Scanning af et dokument, for at fa flere informationer om,
hvordan scanningsskabeloner og scanningsdokumenter opdateres.

Ga videre til Kapitel 12, Problemlgsning, hvis du ikke er i stand til at scanne.
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Del 5: Installér Netvaerksscanning pa brugerens
arbejdsstationer

1

Saet Netvaerksscanning-CD’en i det rigtige drev. AutoPlay-programmet viser,
hvilke valg der er tilgaengelige pa CD’en.

Dobbeltklik pa Setup.exe-filen i CD-roden, hvis AutoPlay ikke aktiveres pa
arbejdsstationen.

Velg et sprog.

Klik pa Netveerksscanning og Installér Netveerksscanning for at starte
installationsprogrammet.

Folg instruktionerne i installationsprogrammet.

Folg de trinvise instruktioner til installering af Netveerksscanning pa
administratorens arbejdsstation pa side 2-15.

Klik pa Ja i skeermbilledet Andring af startmappe for at fgje scannerikonet til
Windows’ proceslinie. Dette ikon saetter dig i stand til at starte Netverksscanning
direkte fra proceslinien.

Gor et af folgende i dialogboksen Udfor:

m  Hvis du bedt om at genstarte computeren, skal du velge Ja, jeg ensker at
genstarte min computer nu. Klik pad Udfer for at afslutte installationen.

- ELLER -
m  Klik pa Udfer, hvis du ikke bliver bedt om at genstarte.

BEMARK: Softwaren beder dig kun om at genstarte computeren, hvis
systemfilerne kraever en opdatering. Dette sker normalt, hvis der ikke er anden
CentreWare-software installeret pa arbejdsstationen.
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Installering af Netvaerksscanning pa
ikke-NetWare-netvaerk

Dette kapitel indeholder oplysninger om systemkrav, en installationsoversigt samt
detaljerede procedurer til installation af Netvarksscanningssoftwaren pa Windows
NT- og OS/2 Warp-servere samt SUN OS, HP-UX eller AIX-systemer.

En komplet installation omfatter installering og kersel af administrationssoftware til
konfigurering af scanningsserveren, aktivering af Document Centre, s& den kan
kommunikere med netverksscanningssoftwaren samt installation af applikationer pa
brugernes arbejdsstationer.

For at aktivere Scanning til E-Mail eller distribution er det nedvendigt ogsa at
indstille en distributionsserver. Se Kapitel 4, Aktivering af Scan til E-Mail og
distribution for at fa flere oplysninger om installering af distributionsfunktioner.
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Nogleord

En forstaelse af nedenstdende termer er med til at sikre en problemfti installation af
Netverksscanning:

FTP-installationer. Et udtryk, der anvendes overalt i denne vejledning til at knytte
scanningsinstallationer til en FTP-server. Installationer til Windows NT FAT-
partitioner, OS/2 Warp-servere og SUN OS, HP-UX eller AIX-systemer opfattes i
denne forbindelse alle som FTP-installationer.

Distributionsserver. En Windows 95/98, Windows NT 4.0-klient, Windows 2000

Professional eller en Windows NT 4.0 eller Windows 2000-server, der er konfigureret
til automatisk dokumentbehandling. Den type behandling, som foregar, er baseret pa
de funktioner, som er defineret i distributionsskabelonen. Distributionsserveren styrer
automatiseret Scanning til E-mail, OCR-behandling og andre distributionsfunktioner.

Distributionsskabelon. En distributionsskabelon er en del af Scanningssoftwaren,
der indeholder specifikke instruktioner til at behandle eller gemme en
netvaerksscanningsopgave. Oplysningerne i skabelonen definerer forskellige
indstillinger for scanning, OCR, fax samt E-mail, der muligvis kraves for at udfore
scanningsopgaven. Hver bruger tildeles en standardskabelon, nar administratoren
indstiller adgangen til netvaerksscanning.

Dokumentmappe. En dokumentmappe er et arkiveringsbibliotek pé en
netvaerksserver, hvor de scannede filer gemmes.

Scanningsserver. Den netverksserver, som Scanningssoftwaren \CW_SCAN-
biblioteket) installeres pa. Den indeholder typisk puljen med scanningsskabeloner,
brugerdokumentmapperne, et standard scanningsopbevaringssted og
gruppeopbevaringssteder (hvis grupper understottes af netvaerkskonfigurationen).

Pulje med skabeloner. En bibliotekslokation pa en netvarksfilserver
(scanningsserver), hvor scanningsskabeloner gemmes. Alle nye skabeloner, som
oprettes med Netvarksscanning, gemmes automatisk i skabelonpuljen.
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Installationskrav

Krav til Document Centres konfiguration

Document Centre skal vere opkoblet, konfigureret og fungere som en
netvarksprinter.

Det ekstra scanningsset skal vere installeret pd Document Centre.

Krav til arbejdsstationens konfiguration

Netverksscanning-softwaren fas til 32-bit miljoer. Det anbefales, at arbejdsstationens
konfiguration opfylder nedenstiende minimumskrav:

Microsoft Windows 95 og Windows 98

486DX, 66 MHz eller storre processor.
Mindst 10 MB tilgeengelig pa harddisk.
16 MB hukommelse eller hgjere.
CD-ROM-drev.

VGA-skeermadapter (eller lign.).

Microsoft Windows NT 4.0 og Windows 2000

Intel-baserede systemer - Pentium eller hurtigere; RISC-baserede systemer -
arbejdsstation med Alpha AXP-, MIPS R4X00- eller PowerPC-processor.

Mindst 10 MB tilgengelig pa harddisk.

32 MB hukommelse (minimum), 64 MB (anbefalet).
CD-ROM-drev.

VGA-skermadapter (eller lign.).

BEMARK: Hvis du anvender Windows 2000, se ReadMe-filerne eller CentreWares
Internet-side for at se de nyeste oplysninger om kompatibilitet eller support.

Installationskrav

3-3



Krav til netvaerkskonfiguration

Krav til scanningsserver

Kravene til scanningsserverens konfiguration omfatter:
m  en af felgende servere eller arbejdsstationer:
m Windows NT 3.51, 4.0 eller Windows 2000-server

m  Windows 95, Windows 98 eller Windows 2000 Professional med installeret
FTP-server

m  SunOS 2.x, HP-UX 11.0 eller AIX 4.0 med installeret FTP-server
m  OS/2 Warp Server 4.0 med installeret FTP-server

®  minimum 2,5 MB ledig diskplads samt tilstraekkelig plads til at lagre TIFF/PDF-
filer. Minimumskravene varierer afthengigt af antallet af scanningsbrugere.

m et CD ROM-drev, hvis installationen skal udferes direkte pa serveren.

Krav til netvaerksopkobling

Under selve scanningsprocessen skal Document Centre vere i stand til at etablere
forbindelse og overfore dokumentbilleder til mapper pa en filserver. P4 ikke-
NetWare-netveerk anvender Netvarksscanning FTP-arkivering (File Transfer
Protocol) via IP over Ethernet eller Token Ring.
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SNMP Community-navne

Hvis du benytter andre SNMP Community-navne end standard GET/SET-navnene
Public og Private til styring af maskiner, vil CentreWare-softwaren ikke vare i stand
til automatisk at finde og vedligeholde kommunikationen med Document Centre-
maskinen. For at genoprette kommunkaitonen er det nedvendigt at kere Centre Ware-
guiden Maskinvedligeholdelse (findes pa Netverksadministrationsfunktioner-
CD’en), for du installerer Netverksscanning. Guiden Maskinvedligeholdelse satter
dig i stand til at finde og vedligeholde Document Centre pé netverket og opretter en
opdateringsfil (.mts), som indeholder maskinadresse/community-navnetilknytninger
til hver enkelt Document Centre.

Opdateringsfilen skal distribueres til og afvikles af alle scanningsbrugere, for de kan
se og arbejde med nogen af de Document Centre-maskiner, hvis Community-navne er
blevet @ndret i forhold til deres standardindstillinger.

BEMARK: Brugerne skal have Netveerksscanning installeret pa arbejdsstationen,
inden de kan udfgre en maskinvedligeholdelsesopdatering. Herefter skal de blot
dobbeltklikke pa .mts-filen pa arbejdsstationen for at kgre filopdateringen.
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Krav til sikkerhed

Netvarksadministratorer

Netverksadministratorer skal have felgende rettigheder for at kunne konfigurere
scanningsserveren med Guiden Tilfoj netveerksscanner:

Netveerksservertype Nodvendige adgangsrettigheder

Windows NT Administrator-/domceneadministrator-rettigheder til det
domane, som netvarksscanning installeres i.
Kontooperatorer kan ogsa udfere installationer, men
administratoren skal forst andre konteringsprocessen, sa
kontooperateren kan gennemfore installationen.

Alle andre Mindst Leese/skrive-adgang til det bibliotek, som
netverksscanning installeres i.

Tabel 3-1: Oversigt over ngdvendige rettigheder

Scanningsbrugere

Scanningsbrugere skal have netverksadgang til \CW_SCAN-biblioteket pa
scanningsserveren. Se Hvordan vil du styre netveerkssikkerheden? pé side 3-12 og
Oversigt over adgangsrettigheder pa side A-4 for at fa flere oplysninger om
adgangsrettigheder til scanning.
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Document Centre-scanner

Document Centre-scanneren krever et gyldigt loginnavn og kodeord for at kunne
logge pa scanningsbiblioteksstrukturen pé scanningsserveren. Denne konto skal
oprettes for selve installationen vha. administrationsvarktejerne.

Der er forskellige metoder til tildeling af adgangsrettigheder athaengigt af
netvarkstypen:

m  Windows NTFS-partitioner - De ngdvendige rettigheder tildeles Document
Centre-kontoen under konfigurering med Guiden Tilfej netveerksscanner.

m  Windows NT FAT-partitioner og alle andre netveerkstyper - Den konto, der
oprettes til Document Centre-scanneren, kreever leese/skrive-adgang til puljen
med skabeloner pa scanningsserveren og leese/skrive-adgang for at arkivere
scanningsopgaver i forskellige dokumentmapper.

Installationskrav
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Planlaegning af installationen

Inden du gér i gang med at installere Netveerksscanning-softwaren, er det en god idé
at fa et overblik over virksomhedens scanningsbehov. Dette vil hjeelpe dig med at
finde ud af, hvilken konfiguration der er bedst for dit netverk. De vigtigste
overvejelser er vist herunder.

Hvilken scanningspakke er den rette?

Netvaerksscanning satter dig i stand til at installere og konfigurere forskellige
scanningslesninger, der passer til netop din virksomheds behov. Der kan installeres
fire grundlaeggende scanningslesninger:

m  Scan til fil (Dokumentmappe): Scanner dokumentet og gemmer det i en
elektronisk version i en bestemt dokumentmappe (bibliotek) pa
netvaerksfilserveren. Denne funktionalitet gor det ogsa muligt at scanne til
"indbakker" 1 andre applikationer.

m  Scan til PC Desktop™: Scanner dokumentet og henter automatisk filen ind i
PaperPort pa brugerens PC (krever, at den ekstra softwarepakke Scanning til PC
Desktop™ er installeret).

m  Scan til E-mail: Scanner dokumentet og sender det som E-mail direkte til de
enkeltpersoner, der star pa skabelonens E-mail distributionsliste.

m  Scan til fax: Scanner dokumentet og faxer det direkte til de personer, der star pa
skabelonens fax-distributionsliste.

m  Scan til Microsoft Exchange-mapper: Scanner et dokument og sender den
elektroniske version direkte til en bestemt offentlig Microsoft Exchange-mappe.
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Installationprocessen varierer athaengigt af dine scanningsbehov. Nedenstaende tabel
viser, hvilken type software der skal installeres for at understette de enkelte
scanningsl@sninger.

Skal felgende installeres...

For at akti- Administrativ Netvaerks- Distributions- Brugerens
MEEE arbejdsstationt server! server! arbejdsstation
Scan til fil *CentreWare *Scannings- *CW Netvarks- *CW Netvarks-
(CW) Netveerks- server- scanning scanning (Valgfrit)3
scanning software! (valgfrit) 2 » TextBridge
«TextBridge OCR | OCR (valgfrit)*
(valgtfrit)
Scan til *CW Netvearks- | *Scannings- «PaperPort
Desktop™ scanning server- * TextBridge OCR
software! (valgfrit)
*CW Netvarks-

scanning (valgfrit)3

Scan til E-mail og | *CW Netvaerks- « Scannings- *CW Netvarks- *CW

distribution scanning server- scanning Netverksscanning
software! * TextBridge OCR (valgfrit)3
. E-mailsystem5 . E-rrmilsystem5
Scan til fax *CW Netvearks- * Scannings- +CW Netvarks-
scanning server- scanning (valgfrit)3
software!
Scan til Microsoft | «CW Netvaerks- * Scannings- *Microsoft +CW Netvearks-
Exchange- scanning server- Outlook Client scanning (valgfrit)3
mapper software! *CW Netvarks- *Microsoft Outlook
scanning Client
* TextBridge OCR
(valgfrit)?

Tabel 3-2: Software, som skal installeres for at understotte de forskellige
scanningslgsninger

f nogle netverksmiljeer kan den administrative arbejdsstation, scanningsserver og distributionsserver
vaere den samme maskine.

nstalleret med CentreWare-guiden 7ilfoj netveerksscanner.

2cw Netveaerksscanning og TextBridge OCR skal kun installeres pa distributionsserveren, hvis brugerne
automatisk ensker at kunne OCR-behandle deres dokumenter.

3ew Netvarksscanning skal kun installeres, hvis brugerne ensker at kunne oprette og redigere
distributionsskabeloner.

4TextBridge skal kun installeres, hvis brugerne ensker at kunne OCR-behandle deres dokumenter, efter at
de er scannet.

3 Leveres ikke sammen med CentreWare-softwaren.
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Den optimale netveaerkskonfiguration

Naér du installerer Netvaerksscanningsoftwaren oprettes en konfiguration, der svarer til
den, der er vist pa Figure 3-1. P& grund af scanningssoftwarens fleksibilitet er det i
visse netvaerksmiljoer muligt at veelge en enkelt server som bade scanningsserver,
distributionsserver og administrationsarbejdsstation. Du kan ogsa valge at anvende
to eller tre individuelle maskiner. De efterfolgende retningslinier og overvejelser kan
hjeelpe dig med at finde ud af, hvilken konfiguration der er bedst til dit netvaerksmilje.

scanner

Administrations- Scannings- l Document

arbejdssstation opgave Centre-
S

% Aktivér DC- ] _‘!.:* i a—] /

ey scannerens adgang til >II I

Ll

scanningsserver

Konfigurér scanningssoftwaren
(CW_SCAN-biblioteket) pa o
scanningsserveren Scan til fil

< N {
»-|
Scanningserver _\_/ Scan til PC- s,

Pulje med skabeloner Desktop™
Dokumentmapper (ekstra software) Brugerens PC

Figur 3-1: Distributionsfunktioner under Netvaerksscanning
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Windows NT-netvaerk

Ved brug af en Windows NT-arbejdsstation eller -server er det muligt, at den samme
PC eller server fungerer som administrationsarbejdsstation, scanningsserver og
distributionsserver ved behandling af scanningsopgaver.

Andre netveerk (FTP-installationer)

Netvaerkskonfigurationen og antallet af maskiner varierer athaengigt af
netvaerkstypen. Der skal anvendes et af de serveroperativsystemer, der er beskrevet i
Krav til scanningsserver pa side 3-4. Derudover kraeves der et netvaerksfil-
adgangshjlpeverktej (som f.eks. NFS) til at koble pa et bestemt drevbogstav, et delt
bibliotek eller en lokation pa scanningsserveren.

Du skal anvende Internet Explorer 3.0.1 (eller nyere). CentreWare-softwaren
anvender filer, der distribueres med Internet Explorer. Hvis du ikke kerer Internet
Explorer version 3.0.1 (eller nyere), er scanningssoftwaren ikke automatisk i stand til
at bestemme stien til scanningsserveren. Det kan derfor vere nedvendigt, at brugeren
selv skal indtaste stien til scanningsserveren.
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Hvordan vil du styre netvaerkssikkerheden?

Guiden Tilfoj netveerksscanner arbejder sammen med Microsoft Windows NTFS-
operativsystemer ved tildeling og kontrol af brugeradgang til netveerksscanning. I
disse miljger tildeles brugeradgangsrettighederne derfor automatisk under
scanningsinstallationen.

Ved installering i Windows NT FAT-partitioner, OS/2 Warp-servere, SUN OS, HP-
UX eller AIX-systemer skal du kontrollere og styre adgangen til scanning gennem
netvaerksserverens operativsystem. Du kan evt. oprette adgangsrettigheder, der svarer
til de rettigheder, der blev tildelt under installeringen i NetWare- eller Windows
NTFS-netverk. Se Oversigt over adgangsrettigheder pa side A-4 for at fa flere
oplysninger om adgangsrettigheder til scanning.

3-12

Installering af Netvaerksscanning pa ikke-NetWare-netvaerk



Opdatering af en tidligere version

Hvis du pé nuveerende tidspunkt anvender Netvearksscanning, version 3.2 eller 4.1,
skal du falge nedenstaende retningslinier for at opdatere softwaren til version 5.20.

) Sadan opdateres tidligere versioner af Netvaerksscanning til
version 5.20:

1 Afinstallér tidligere versioner af Netvarksscanning-softwaren fra
administrationsarbejdsstationen.

2 Hyvis du allerede har oprettet de nedvendige netvarkskonti til Document Centre,
skal du forsatte med installeringen af administratorsoftware pa side 3-22.

3 Abn vinduet Xerox-netvaerksscannere. Ger et af folgende efter behov:

m  Hvis CentreWare-softwaren automatisk registrerer et konfigureret Document
Centre, vises Document Centre i listen over scannere. Dobbeltklik pa
scannerikonet. Herefter bliver du bedt om at opgradere softwaren.

-ELLER -

m  Hvis CentreWare-softwaren ikke automatisk registrerer scanneren, skal du
anvende Guiden Tilfej netvaerksscanner til at finde det konfigurerede
Document Centre.

Folg guidens instruktioner, og valg den serverplacering, hvor
netvaerksscanning er installeret i scanningsserverens installationsbibliotek.

Dernaest vises en meddelelse om, at scanningssoftwaren vil blive opgraderet,
og at ingen data bliver slettet.

Afslut Guiden Tilfej netvaerksscanner. Opdateringen pé serveren er nu
udfert.
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4 Afinstallér tidligere versioner af scanningssoftwaren p hver enkelt brugers
arbejdsstation. Installér version 5.20-softwaren, og genstart arbejdsstationen.
Netveerksscannere registreres automatisk.

5  Folg instruktionerne for Indstilling af distributionsfunktioner pa side 4-5, hvis du
vil aktivere Scan til E-mail-behandling.

BEMAERK: Kar ikke forskellige versioner af scanningssoftwaren pa samme tid.
Version 4.1s distributionsskabeloner arbejder automatisk sammen med
CentreWare 5.20, men de andres til kun at kunne kgre 5.x-softwaren.
Skabeloner, der oprettes i forskellige software-versioner, kan ikke automatisk
overfores.
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Installationsoversigt

Nedenstdende diagram viser en oversigt over installationsprocessen.

Del 1: Opret en netvaerksbrugerkonto til scanneren

J

Del 2: Indstil installationsbiblioteket, og aktivér FTP

J

Del 3: Installér administratorsoftware

J

Del 4: Ker Guiden Tilfgj netveerksscanner

J

Del 5: Test FTP-forbindelsen

J

Del 6: Afprev Document Centre-konfigurationen

J

Del 7: Installér Netvaerksscanning pa brugerens
arbejdsstationer

Installationsoversigt



Installationsskema

Nedenstaende skema viser, hvilke oplysninger du har brug for ved installation af
Netvarksscanning. Det kan veere en god idé at kopiere denne side og udfylde skemaet
under selve installationen.

Nodvendige oplysninger Skriv dine netvaerksdata her

Document Centre-scannerbrugernavn

Document Centre-scannerkodeord

Scannerens E-mail kontobrugernavn
(hvis Scan til E-mail aktiveres)

Scannerens servernavn/computernavn

Servervolume/bibliotek

Navn pa delt bibliotek og
scanningsunderbibliotek (hvis relevant)

Tabel 3-3: Installationsskema til Netvaerksscanningsfunktioner
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Installering af Netvaerksscanning

Del 1: Opret en netvaerksbrugerkonto til scanneren

Document Centre-scanneren kraever leese-/skrive-adgang til puljen med
scanningsskabeloner og brugerens dokumentmapper pa scanningsserveren.

1  Anvend administrationsssoftwaren til at oprette en netvarksbrugerkonto og et
kodeord (valgfrit) til Document Centre-scanneren. Kontoen skal indeholde
folgende (eller lignende) indstillinger:

m  Brugeren kan ikke endre adgangskode
m  Adgangskoden udlgber aldrig
m  Rettigheder til at Logge pa lokalt tildeles gruppen EVERYONE.

(Windows NT)
Brugermavn: I ak. I
Fuldt navn: I Annuller |
Beskrivelze: I Hiz=lp |
Adgangskode: I
Bekrasft
adgangzkode: I

™ Bruger skal skifte adgangskode ved naeste logon
¥ Biruger kan ikke skifte adgangskode

™ Kontoen er deakliveret

e | o
Grupper FErofil Oplald

Figur 3-2: Eksempel pa nadvendige rettigheder (fra Windows NT Brugerstyring)

2 Skriv scannerens brugernavn og kodeord ned p4 installationsskemaet. Du vil f&
brug for disse oplysninger, nér du kerer Guiden Tilfej netverksscanner.
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Del 2: Indstil installationsbibliotek, og aktivér FTP

Opret et bibliotek pa scanningsserveren, som scanningssoftwaren skal installeres i, og
sorg for, at alle maskiner, der understetter scanning, har adgang til dette bibliotek.
Dette kan gores pa én af felgende méder:

m  aktivér installationen i FTPROOT-biblioteket (home)
-ELLER -

®m  indstil et virtuelt bibliotek.

Hver mulighed beskrives i de efterfelgende afsnit.

BEMZRK: De felgende afsnit indeholder termer og eksempler, der gaelder for
Microsoft’s Internet Information Server. Terminologi og procedurer kan variere ved
brug af andre FTP-veerktgjer eller i andre netveerksmiljger.
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Aktivéring af installation i FTPROOT-biblioteket

Hvis du ikke har brug for at begranse adgangen til dit standard FTPROOT-bibliotek,
kan du installere Netvaerksscanning direkte i FTPROOT.

Nedenstaende diagram viser en scanningsinstallation i FTPROOT-biblioteket.

C:\InetPub B
LG @ ftproot (delt)

E Scanner1 (ekstra udstyr)

=
HIM/ D cw_scan

*oprettet under installationen med

Server_A Guiden Tilfoj netveerksscanner

Scanningsserver

\\<server>\<printernavn>\<valgfrit_bib>\cw_scan
\\Server_A\ftproot\scanner1\cw_scan

Figur 3-3: Netvaerksscanning installereti FTPROOT

Del FTPROOT-biblioteket, og acceptér standardrettighederne.

2 Opret et separat underbibliotek i FTPROOT til hver scanningsinstallation.
Oprettelse af separate installationsunderbiblioteker setter dig i stand til at

installere, styre og afinstallere flere scanningsservere, uden at du skal overskrive
eller slette andre installationer.

3 Se Tildeling af tilladelser til det delte bibliotek pa side 3-21, og fortseet med Del
3: Installér administratorsoftware pa side 3-22.
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Indstilling af virtuelt bibliotek

Hvis du har brug for at begreense adgangen til dit standard FTPROOT-bibliotek, eller
hvis du installerer netvaerksscanning pa et separat drev, kan du oprette en virtuel sti til
et installationsbiblioteket (virtuelt bibliotek), hvor scanningsserversoftwaren
installeres. Det virtuelle bibliotek kan ligge inden for eller uden for standard FTP-
hjemmebiblioteksstrukturen, og der er adgang til biblioteket fra FTP-service. Det
virtuelle bibliotek registreres med et alias. Anvendelsen af et alias gor det muligt at fa
ekstern adgang til biblioteket. Nedenstdende diagram viser en scanningsinstallation

med et virtuelt bibliotek.

C:\\InetPub\ftproot

.

el virtuelt link til
dc265-biblioteket pa
drev e:\

CLLN |

ﬁ scanning (delt)

]IM/ |a dc265 (Virtuelt bibliotek/Alias-navn)
| D cw_scan®

\\<server>\<printernavn>\<virtuelt biblioteksnavn>\cw_scan
\\Server_A\scanning\dc265\cw_scan

Server_A
Scanningsserver

*oprettet under installation med Guiden Tilfoj netveerksscanner

Figur 3-4: Nedvendig virtuel biblioteksstruktur

1 Opret et delt bibliotek p& scanningsserveren, og acceptér standardadgangs-
rettighederne.

2 Opret et separat underbibliotek til hver enkelt scanningsinstallation i det delte
bibliotek. Det er det bibliotek, hvor netverksscanningssoftwaren senere installeres.

BEMARK: Ved oprettelse af dette underbibliotek er det meget vigtigt at
kontrollere, at den rigtige FTP-sti skrives til Document Centre-scanneren
under installationen. Ellers kan Document Centre ikke fa adgang til

netvaerksscanningssoftwaren.
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3 Anvend FTP-serversoftwaren til at oprette det virtuelle bibliotek, og tilknyt et
alias. Kontrollér, at Leese- og Skrive-adgangen til biblioteket er aktiveret.

BEMARK: Det virtuelle bibliotek skal oprettes som et bibliotek under det delte
bibliotek, og du skal anvende navnet pa det virtuelle bibliotek som alias-navn.

4 Skriv navnene pa det delte bibliotek og det virtuelle bibliotek ned pa
installationsskemaet. / Del 4 i scanningsinstallationen kreever Guiden Tilfej
netvaerksscanner, at du indtaster en lokation, hvor scanningssoftwaren skal
installeres. Den netvaerksplacering og sti, der angives i denne dialogboks (se side
3-30), skal svare til de delte og virtuelle biblioteker, som du oprettede pa
scanningsserveren.

Flacering [“\ServerhSharenavnh St For at bevare de nadvendige

I\\Server_A\scanning\dc285 bibliotekssammenhaenge, skal det
farste bibliotek under "Sti" vaere et
virtuelt bibliotek.

Figur 3-5: Dialogboksen ’Serveroperativsystem’ i Guiden Tilfgj netvarksscanner

Tildeling af tilladelser til det delte bibliotek

Brugernes adgangsrettigheder ath@nger af tilladelserne i det delte bibliotek. Gruppen
EVERYONE tildeles som standard fuld adgang til det delte bibliotek, nar det oprettes i
Windows NT. Hvis du ikke ensker at begreense brugernes adgangsrettigheder til
netvarksscanning, skal du ikke andre brugernes adgangsrettigheder.

Hvis du ensker at begrense adgangen til netvaerksscanning, skal du forst afslutte
installationen af Netvaerksscanning. Nér installationen er udfert, skal du kontrollere at
gruppen ENABLEDSCANUSERS (oprettet under installationen) har Change-adgang
pa Share-niveau. (Se Windows NT-netveerk pa side A-5 for at fa yderligere
oplysninger.)
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Del 3: Installér administratorsoftware

Det sted, du vaelger at installere scanningsadminstrations-softwaren, afhenger af den
overordnede netveaerksscanningskonfiguration. Der findes flere konfigurationsforslag
i afsnittet Den optimale netveerkskonfiguration pa side 3-10. Serg for at lese dette
afsnit, for du fortseetter.

BEMARK: Hvis du installerer Netvaerksscanning i en Windows NTFS-filpartition,
skal du installere administrationssoftwaren direkte pa serveren eller en Windows
NT-arbejdsstation. Ellers vil du ikke vaere i stand til at anvende
domeenesikkerhedsfunktionerne, der er integreret i scanningssoftwaren, nar du
kerer Guiden Tilfgj netvaerksscanner (i Del 4).

1 Sat Netvaerksscanning-CD’en i det rigtige drev. AutoPlay-programmet viser,
hvilke CD-valg der er tilgeengelige.

Dobbeltklik pa Setup.exe filen i CD-roden, hvis AutoPlay ikke er aktiveret pa
din arbejdsstation.

2 Velg et sprog.

Klik pa Netvaerksscanning og Installér Netvaerksscanning for at starte
installationsprogrammet.

4 Klik p& Nzeste pa skaermbilledet Velkommen.

Velg Ja for at acceptere betingelserne i softwarelicensaftalen. Dette
skermbillede vises kun under den forste Centre Ware-installation.

6 Indtast navn og firma i skaermbilledet Registrering. Klik p& Nzeste.

Fortsaet med punkt 7, hvis du ikke har CentreWare-softwaren installeret pa din
maskine.

Hvis felgende meddelelse vises, skal du klikke pa OK og gé videre til punkt 9:

Der er registreret en tidligere version af CentreWare. Nye funktioner fojes til
dette bibliotek for at sikre en optimal ydeevne.
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7 Klik pa Neeste i dialogboksen Valg destinationsplacering for at acceptere
standardinstallationsbiblioteket. Det anbefales at installere softwaren i
standardbiblioteket.

8 Klik pa Neeste i dialogboksen Valg programmappe for at foje
scanningssoftwaren til programmappen Xerox CentreWare.

9  Klik pa Nzeste i dialogboksen Begynd filkopiering for at begynde kopieringen af
scanningssoftware til harddisken.

10 Klik pa Ja i dialogboksen Ret Opstartsmappen for at foje scannerikonet til
Windows’ proceslinie. Dette ikon saetter dig i stand til at starte Netverksscanning
direkte fra proceslinien.

11 Ger et af folgende i dialogboksen Installation udfert:

m  Vezlg Ja, jeg onsker at genstarte min computer nu, hvis muligheden
foreligger. Klik pa Afslut for at afslutte installationen.

- ELLER -

m  Klik pa Afslut, hvis der ikke gives mulighed for at genstarte. Klik pa
Afslut for at lukke AutoPlay-programmet.

BEMARK: Softwaren beder dig kun om at genstarte, hvis systemfilerne
kreever en opdatering. Dette sker typisk, hvis der ikke er anden CentreWare-
software installeret pa arbejdsstationen.

Scanningssoftwaren registrerer automatisk alle scannere pa netvarket, der er
tilgeengelige fra denne arbejdsstation. Segningen kan tage flere minutter pa storre
netvaerk. Scannerikonet vises ogsa pa proceslinien.
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Del 4: Kor Guiden Tilfgj netvaerksscanner

Guiden Tilfej netvaerksscanner setter netveerksadministratorer i stand til at installere
scanningssoftwaren pa scanningsserveren, oprette dokumentmapper, tildele
brugeradgang til netveerksscanning og konfigurere Document Centre-scanneren til at
kommunikere med scanningsserveren.

1 Start guiden Tilfej netveerksscanner.

Pé den maskine, hvor du installerede administrationssoftwaren, skal du velge:
Start > Programmer > Xerox CentreWare > Tilfej netvarksscanner.

Herefter abner guiden Tilfej netvaerksscanner.

Guiden Tilfej netvarkeszscanner

Guiden hjslper dig med at f4 adgang bl Document Centres scanner og il at forbinde eller
oprette en scanningsserver.

& Aktivér en np Document Centre-scanner i
inetveerksseanning. og forbind den med en
iscanningsserver

€ |dentificér en eksisterends, korfiguraret Document
Centre-scanner, der kan tifejes mappen
Herow-netvaeksscanners.

€ Find automatisk alle Document Centre-scannere,
der allerede er konfigureret, og foj dem bl mappen
Herow-netvaeksscanners,

< ibage I Masste > I Annller | Hizelp |

Figur 3-6: Guiden Tilfej netvaerksscanner
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2 Vezlg en af folgende installationsmuligheder.

Pa det forste skermbillede i guiden Tilfej netveerksscanner er der folgende
valgmuligheder:

Aktiver en ny Document Centre-scanner - gor det muligt at installere
scanningssoftwaren pa scanningsserveren og konfigurere et Document
Centre til netveerksscanning (kun _for administratorer).

Identificér en eksisterende, konfigureret Document Centre-scanner - gor det
muligt at sege pa netvarket efter en bestemt Document Centre-maskine, der
allerede er konfigureret til netveerksscanning og fa vist maskinen i mappen
Xerox-netvaerksscannere pad PC’en (for administratorer eller brugere).

Find automatisk alle Document Centre-scannere - gor det muligt at sgge pa
netverket efter alle Document Centre-maskiner, der er konfigureret til
netverksscanning, og fa vist disse maskiner i mappen Xerox-
netvaerksscannere pa PC’en (for administratorer eller brugere).

Hvis det er en forstegangsinstallation, skal du veelge Aktivér en ny Document
Centre-scanner og klikke pa Naeste.
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3 V=zlg en metode til at finde de Document Centre, som du er i gang med at

konfigurere til scanning.

m  Hvis du gennemser netveerket vha. TCP/IP eller Microsoft Networking, skal
du veelge Fa vist valgmuligheder for at finde en maskine over: og derefter
vaelge en netvaerkstype fra rullelisten.

m  Hvis du kender maskinens IP-adresse, TCP/IP-hostnavn eller IPX-adresse,
kan du fa direkte adgang til en bestemt Document Centre-maskine. Valg den

relevante funktion, og indtast maskinadresse eller hostnavn.

Klik pa Neeste.

[u kan gennemsze en komplet liste over Document Centre-zcannere, der er fundet i den
angivne netvaerksprotokol. Afhaengigt af netvaerkets starrelze kan det tage flere minutter
at lokalizere alle maskiner.

Hyiz du derimod angiver en specifik netvastksadresse pa scanneren, far du adgang il
maskinen med det samme.

& F4 vist valgmuligheder for at finde en maskine over:

' Jeg kender |P-adressen:

" Jeg kender TCP/AP-hostnavnet:

' Jeg kender IP%- adressen:

< Tilbage I Meeste » I

Annuller | Hizelp

Hvis en bestemt
funktion ikke er
tilgeengelig i dit
netvaerksmilja, vises
funktionen ikke i
denne dialogboks.

Anvend piltasten til at

[~ flytte til nseste
segment, hvis
adressen indeholder
mindre end 3 cifre i et
segment.

Figur 3-7: Velg en metode til registrering af Document Centre-maskiner
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Seg i subnet eller arbejdsgrupper

Scanningssoftwaren seger automatisk i dit lokale TCP/IP-subnet eller Microsoft-
arbejdsgruppe efter tilgeengelige Document Centre-maskiner. Du har mulighed
for at udvide eller begrense segningen ved at angive bestemte subnet eller
arbejdsgrupper, der skal gennemses.

Tilgangelige Aubeidsarupper | Dialogboksen Microsoft
arbeidsaruooer Networking-arbejdsgruppe.

i Hvis du har haft logget pa et
NT-domaene far, vises dit
nuvaerende arbejdsgruppe-
navn i listen Arbejdsgrupper.

- Cizrin |

Xerox CentreWw are Guiden M askinadministration %]

Udaover det lokale subnet vil felgende eksterne

subnet blive gennemset ved lokalizering af maskiner
p& TCP/IP-netvasrket.

Dialogboksen TCP/IP-
subnet

< Tilaj |

Fiern |

Figur 3-8: Segemetoder i TCP/IP og MSN

s TCP/IP: Indtast en subnetadresse i boksen, og klik pa Tilfej for at foje den
til listen over subnet, der skal gennemses.

m  Microsoft Networks: Se listen Tilgengelige arbejdsgrupper igennem. Valg
en eller flere arbejdsgrupper, og klik pa Tilfej for at flytte dem til listen over
arbejdsgrupper, der skal gennemses.

Klik pa Neeste. Guiden sgger nettet igennem, hvorefter der vises en liste med
tilgeengelige Document Centre-maskiner.
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Valg den Document Centre-maskine, som du ensker at konfigurere, i listen

Maskiner fundet vha..., og klik pa Naeste.

Vis maskiner
seetter dig i stand
til at begraense
antallet af viste
Document Centre
i listen.

Figur 3-9: Resultatet af en netveerkssegning efter Document Centre-maskiner

Waelg den maskine, der skal konfigureres.

Maszkiner fundet vha. Metware:

5 Vzlg den Document Centre-maskine, der skal konfigureres.

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

Mavh

[ Madel

BC1_DCZ65

& Brz_340sT1
BC2 DC26EST
& co_zansT

& csc_pczansT
C5C_DC2BELTE
& csc_pCadosT

DC_265_SCHALUR_OST

Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T

@ DC230_BC1_PS Document Centre 230 5T LI
Wiz maskiner:
IAIIe maskiner ﬂ
Dacument Centre 220 5T —
Document Centre 230 5T
> luller | Hizelp |
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6

Indtast kodeordet til Document Centre-maskinen.

Indtast kodeordet for at fa adgang til Document Centre-maskinen, og klik p4 OK.

Indtast kodeord

Indtast adgangzkodeord til maskinen for at
udfare denne handling.

Kodeord:

Ixxxx
ok | Ao |

Figur 3-10: Kodeordsdialogboksen for Document Centre

BEMARK: Se administrationsdokumentationen til Document Centre, hvis

du ikke kender kodeordet.
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7 Vzlg server-operativsystem, og rul frem til scanningsserverens
installationsbibliotek.

Angiv operativsystemet pa den server, som du anvender til Netveerksscanning, og
indtast netveerksstien til det bibliotek, hvor du har installeret
scanningsserversoftwaren. Klik pA Gennemse, hvis du ensker at soge pa dit
netvaerk efter et bestemt bibliotek eller oprette en ny biblioteksmappe.

I nedenstaende eksempel installeres scanningsserversoftwaren \CW_SCAN) pa
en FTP-server.

Guiden Tilfe] netvarksscanner E

Angiv serveroperativepstem og installationsplacering. Scanningsserveren er en
biblioteksstrukbur pa dit netverk, som Document Centre anvender til at anbringe
trpkbilleder i, mens du scanner dine dokumenter.

Serveroperativpsh

 Windows NT

' Netwiare 3% - Bindery Placering viser,

7 Mebwiare 43 - NDS hv