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Johdanto

Mika CentreWare on?

CentreWare on kokoelma ohjelmia ja kirjoitin- ja faksiajureita, jotka tukevat Xerox
Document Centre -laitteita. Erilaisten verkonvalvojille ja kéyttdjille tarkoitettujen
ohjelmien avulla CentreWarea kéytetddn Xerox Document Centre -laitteiden
asentamiseen, ylldpitoon ja kédyttdmiseen. Centre Ware koostuu seuraavista osista:

m  Verkkohallintapalvelut

Hallintapalvelujen avulla Document Centre -laitteet asennetaan ja
konfiguroidaan tulostusta ja faksien ldhettdmistd varten NetWare-, TCP/IP-,
Microsoft Networking- ja Banyan VINES -ympéristoissd. AppleTalkia tuetaan
Mac-kirjoitinapuohjelmalla.

m  Verkkotulostus- ja faksipalvelut

Tulostus- ja faksipalvelujen avulla asennetaan, konfiguroidaan ja kdytetadn
Document Centren kirjoitin- ja faksiajureita. Palveluihin kuuluvat myos seuraavat
ohjelmat: Tyonvalvonta, Faksipuhelinluettelo ja TIFF-tiedostojen ldhetys.

m  Verkkoskannauspalvelut

Verkkoskannauspalvelujen avulla asiakirjoja voidaan skannata tiedostoon,
faksiin, sahkopostiin ja muihin sovellusohjelmiin, kuten PaperPortiin ja
TextBridgeen.

Internet-palvelut on HTTP-palvelinsovellus, jolla Document Centren tulostus-, faksi-,
skannaus-, liitdnté- ja ylldpitoohjelmia voidaan kéyttia internet-selainohjelman
kautta. Internet-palvelut siséltdvdt samoja toimintoja kuin CentreWare
Verkkopalvelut, mutta Internet-palvelujen kayttoliittyméana on internet-selain
tavallisen Windows-kayttoliittymén sijasta.




¢ Neuvonta

Verkkohallintapalvelut
¢ Ohjattu-laitteenhallinta
¢ Ohjattu laitetietojen yllapito

* Mac Kirjoitinapuohjelma

Verkkoskannauspalvelut
¢ Lisaa verkkoskanneri
« Jakelumallit y,
¢ Tarkkailupalvelut

¢ Neuvonta

Skannaus

* Neuvonta

Verkkotulostus- ja
faksipalvelut

» Kirjoitin- ja faksiajurit
* Tyonvalvonta
¢ Faksipuhelinmuistio
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* PaperPort
* Textbridge Pro

* Xerox Document Centre
Image Retriever
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Internet-palvelut (Document Centren oma

HTTP-palvelin)

¢ Palvelut-sivut

* Tyo-sivut

Téma sovellus
toimitetaan Document

¢ Tila-sivut

Centren mukana.
Ohjeet toimitetaan

¢ Ominaisuudet-sivut
* Yllapito-sivut tukipaketissa.
¢ Tuki-sivut

¢ Ohje

Kuva I-1: CentreWare Verkko- ja Internet-palvelut
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Kenelle tama opas on tarkoitettu?

Opas on tarkoitettu verkonvalvojille, jotka asentavat ja asettavat Xerox CentreWare
Verkkoskannauspalvelut 5.20 -ohjelmiston. Jotta he saisivat tastd oppaasta tdyden
hy6dyn, heilld tulee olla aikaisempaa kokemusta verkkoymparistoissé tyoskentelysta.
He tarvitset my0s verkonkéyttdoikeudet ja Supervisorin, Administratorin tai
vastaavat oikeudet, ja heidédn pitdd my0s osata luoda ja yllapitda verkkokayttdjatileja.

Verkkoskannauspalvelujen kdyttdjdt saavat tasta oppaasta ohjeita skannausmallien
luomisesta, tarkkailupalvelujen kdytostd ja asiakirjojen skannaamisesta. Jotta he
saisivat oppaasta tdyden hyodyn, heilld tulee olla Microsoftin Windows-ohjelmien ja
-verkkojen kdyton perustiedot.

Mita uutta on versiossa 5.207
Versio 5.20 siséltdd seuraavat parannukset ja muutokset:
m  Tama versio tukee nyt myds Document Centre 420/432/440- ja 460/470-laitteita.

®  On mahdollista asentaa uusi palvelu, jonka avulla voidaan skannata Microsoft
Exchangen kansioihin.

m  Tydmalleja on piivitetty niin, ettid ne tukevat uusia toimintoja.

m  Ohjeisto on paivitetty.

Kenelle tdma opas on tarkoitettu? Xi



Ohjeiston kaytto

Verkkoskannauspalvelujen ohjeistoon kuuluvat seuraavat oppaat:

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas, CentreWare
Verkkoskannauspalvelujen kéiyttéopas, CentreWare Verkkoskannauspalvelujen
Neuvonta ja tilannekohtainen Ohje.

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas antaa verkonvalvojille ja kéyttéjille
tietoa siitd, kuinka CentreWaren verkkoskannausohjelmistoa kéytetdéan Microsoft
Windows -ty6asemilla. Oppaassa annetaan vaiheittaiset ohjeet seké verkonvalvojan
ettd kayttdjien tehtdvien suorittamisesta.

Opas toimitetaan paperille painettuna tuotteen mukana. Elektroninen, PDF-muodossa
oleva opas on Verkkoskannauspalvelujen CD-levylla.

Huowm. PDF-tiedostojen lukemiseen tarvitaan Adobe Acrobat Reader

-ohjelma. Naita ohjelmia lI6ytyy CentreWare Verkkohallintapalvelujen CD-levylta,
JMACROREAD-hakemistosta. Niita voi myds kopioida veloituksetta Adoben
internet-sivuilta osoitteesta www.adobe.com.

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen kayttoopas

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen kdyttooppaassa annetaan kéyttéjille ohjeita
siitd, kuinka CentreWaren verkkoskannausohjelmistoa kdytetdan Microsoft Windows
-tydasemilla. Oppaassa annetaan myds vaiheittaiset ohjeet kéyttédjan tehtdvien
suorittamisesta. Kéyttdopas toimitetaan vain PDF-muodossa, ja se 10ytyy
Verkkoskannauspalvelujen CD-levylta.

Huowm. Lisatietoja verkkoskannauksesta muualta kuin Microsoft Windows
-tydasemalta on CentreWare Internet-palvelujen oppaassa.

Xii
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Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta

Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta on kéyttéjan tirkein tiedonlédhde. Se siséltda
mm. kuvaukset ohjelmien ominaisuuksista, vaiheittain etenevid toimintaohjeita,
hiirionselvitysohjeita, sanaston ja tiedot tukipalveluista.

Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta asennetaan tydasemaan automaattisesti
ohjelmistonasennuksenyhteydessi. Neuvontaavataantydpdydan Xerox Centre Ware
-ohjelmaluettelosta.

Neuvonta
. Ohje &
Miten... ohjekirjat
1 A
Pl
=
Toiminnot
& ohjelmat Ongelmien
selwttammen
E‘
: E o
Sanasto Tuki
1%
ecf_,

Verkkoskannauspalvelut

Kuva I-2: Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta

Ohje

Tilannekohtainen Ohje siséltdi tietoja verkkoskannausohjelmiston toiminnoista ja
yksityiskohtaiset ohjeet niiden kaytostd. Ohjeeseen pédstdén joko napsauttamalla
Ohje-painiketta tai avaamalla Ohje-valikko.

Ohjeiston kayttd
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CentreWare-tuki

Internet

CentreWarella on oma internet-sivustonsa osoitteessa www.centreware.com. Sivuilla
on tuotetietoutta, tuote-esittelyja sekd viimeisimmat tiedot Centre Ware-péivityksista
ja uusista versioista.

Puhelintuki

Jos tarvitset opastusta, ota yhteyttd Xeroxin huoltoon. Ilmoita puhelun
vastaanottajalle Document Centren sarjanumero (jos sarjanumeroa ei ole vield
merkitty alle, tee se nyt).

Document Centren sarjanumero:

Xeroxin huollon puhelinnumero on alla.

0204 68 5100 (paikallispuhelun hinta kaikkialta Suomesta)

Xiv
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Johdatus Verkkoskannauspalveluihin

Tassd luvussa kerrotaan verkkoskannauksen ja perinteisen skannauksen eroista ja
esitellddn Verkkoskannauspalvelut. Luvussa on myds jakso, jossa kerrotaan, kuinka
uusi ohjelmistoversio eroaa edellisistd versioista.

Mita verkkoskannaus on?

Perinteisesti skannaus on tarkoittanut sité, ettd asiakirja asetetaan PC:hen liitettyyn
skanneriin, jonka avulla asiakirjasta on saatu elektronisessa muodossa oleva kuva

PC:n ty6poydalle.
— =
e
R

Kuva 1-1: Perinteinen skannaus

1-1




CentreWare Verkkoskannauspalvelujen avulla voidaan Document Centrelld skannata
asiakirjoja ja luoda niistd elektronisia TIFF-kuvia, jotka ldhetetddn
tiedostopalvelimen kansioon. Tiedostoja voidaan sitten:

m  ldhettdd automaattisesti kayttdjan tydasemalle ja avata sovelluksella, joka pystyy
lukemaan TIFF-tiedostoja;

m  siirtdd eri paikkoihin sdilytystd varten;
m  sdilyttdd kansiossa ja ldhettdd kayttéjélle ilmoitus;
m  jakaa muille sdhkdpostin valityksella;

B muuttaa toisiksi tiedostomuodoiksi, kuten esimerkiksi .RTF, .PDF, . HTML,
TXT;

m  faksata automaattisesti eteenpdin;

m  ldhettdd suoraan kayttdjan tyopoydéllad olevaan PaperPortiin (titd varten tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyépoydille -ohjelmapaketti.

X
e
e

Kuva 1-2: Verkkoskannaus

1-2 Johdatus Verkkoskannauspalveluihin



Kuinka verkkoskannaus helpottaa tyotasi?

CentreWare Verkkoskannauspalveluissa yhdistyy Xerox Document Centren
skannauksen ja ty6asemalla paivittdin kdytettyjen sovellusten tehokkuus.
Verkkoskannauksen avulla voidaan tehostaa tydskentelyd ja ndin sdédstdd sekd rahaa
ettd aikaa.

Seuraavassa muutamia esimerkkejé siitd, kuinka verkkoskannaus helpottaa
tyoskentelyé:

m  Skannaus tyopéyddlle — Paperiset asiakirjat voidaan skannata ja tuoda
automaattisesti tyopoydélle PaperPort-ohjelmiston avulla (tdhén tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyépoydille -ohjelmapaketti).

m  Skannaus sdhkopostiin — Asiakirjat voidaan skannata suoraan
sahkopostijarjestelmédn.

m  Arkistoi asiakirjasi uudella tavalla — Véhemmaén paperipinoja ja
arkistokaappeja; asiakirjat voidaan nyt tallentaa elektroniseen muotoon.

B Fi aikaavievid uudelleenkirjoittamista — Vanhoja asiakirjoja ei tarvitse
kirjoittaa uudelleen tai tehdd uudelleen hankalia kuvia. Skannaa asiakirja ja tee
muutokset helposti.

m  Nopea ja vaivaton tiedon jakaminen — Skannatut asiakirjat voidaan tallentaa
yhteiseen hakemistoon, josta muut voivat kdyda hakemassa niité.

m  Valmista nopeasti kiireellisid asiakirjoja ja esityksid — Verkkoskannauksen
avulla voidaan yhteen asiakirjaan yhdistdd erimuotoista tietoa useista eri ldhteistd
ja ndin luoda laadukkaita asiakirjoja.
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Pikakatsaus verkkoskannaukseen

Verkkoskannaus koostuu useista erilaisista osista, joiden avulla asiakirja skannataan
ja toimitetaan haluttuun méaranpadhan.

Xerox Verkkoskannerit -ikkuna

Skannaus aloitetaan aina Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta. Kun tdmé ikkuna
avataan, kaikki tybaseman kaytettdvissa olevat, verkkoskannausta varten asetetut
Document Centret nékyvét siind. Jos yhtddn Document Centred ei ole asetettu
skannausta varten, ikkunassa niakyy vain Lisdd verkkoskanneri -kuvake.

EE Xerox Verkkoskannerit |_ O] x|
Skanneri Muokkaa Nawtd Ohie

e =

Mirni I Tyyppi | Tila |

sLisas verkkoskamner

3% 'dpTs_340st' to “Mrelwgchon=voll. bdus. woc. rel\ranstermanday Document Centre 34057 Azennusta el ole
‘beZ_340st1 ta “rwgehon=volZ. ou=scanning, ou=woc.o=ra\shared\340bc2s1' Document Centre 34057 Azennuzta ei ole
‘wh_de332st_ps' to \welver=vhiest test\scanhsBd' Document Centre 332 5T K.aytto estetty
"hiZ30st_ps' ta “renoirtywvol 3\scanningt 001" Document Centre 23057 K.aytto estetty

% ‘dp2_230st' to "“wxhwgchen=voll.bdus.wac.ihshared\odphctsivscan repositonstemplates’  Document Centre 230 5T Azennusta ei ale

S 'hd' to “hpicaszotwal2vscanninginat2 Daocument Centre 230 5T Kutketty

7 objekti(a] S

Kuva 1-3: Xerox Verkkoskannerit -ikkuna
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Verkkoskannerin ohjattu asennus

Verkkoskannerin ohjattua asennusta voivat kayttaa verkonvalvojat ja verkko-
skannereiden kéyttdjat. Verkonvalvojat, joilla on Supervisorin tai Administratorin
oikeudet, voivat kdyttds titd ohjattua toimintoa skannausohjelmiston asentamiseen ja
asettamiseen. Kayttdjat voivat tdimén toiminnon avulla etsid verkkoon asennettuja
skannereita. Verkkoskannerin ohjatulla asennuksella voidaan tehdd mm. seuraavaa:

m  Asentaa skannausohjelmisto verkon tiedostopalvelimelle.

m  Asettaa Document Centre kirjautumaan palvelimeen ja kdyttimaén
mallihakemistoa ja tiedostokansioita.

m  Myontda verkon kayttdjille verkkoskannausoikeudet ja luoda heille
oletusmalleja.

m  Luoda kdyttdjaryhmii, jolloin useat kayttdjat voivat kéyttd4 samaa kansiota (vain
NetWare- ja NTFS-verkot).

m  Etsid verkossa olevia skannereita.

Lisédtietoja verkkoskannerin ohjatusta asennuksesta on jommassakummassa asennusta
koskevassa luvussa (hae omaa verkkoympéristddsi koskeva luku).

Jakelumallit

Jakelumalleilla ohjataan skannattujen asiakirjojen késittelyd. Jakelumalli siséltad
tiedot elektronisen asiakirjan muodosta ja siité, kuinka asiakirja tallennetaan,
faksataan tai jactaan. Jokaiselle kéyttéjélle luodaan oletusjakelumalli
Verkkoskannauspalvelujen asennuksen yhteydessa.
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Jakelumallit tallennetaan skannauspalvelimessa olevaan mallihakemistoon. Kerran
luotuja malleja voidaan kayttda toistuvasti. Verkkoskannerin ohjatun asennuksen
yhteydesséd voidaan Document Centre ohjelmoida noutamaan tyomalleja
mallihakemistosta sdanndllisin vidliajoin. Vaikka samaa mallihakemistoa voi kéyttaa
useakin Document Centre, sitd ei suositella.

. . ®00 1]
Asiakirjan koko 1
Vastaanottaja... | IE>
Kontrasti

Tulosta Mallihakemisto
vahvistus

Tekstintunnistus
Monisivuinen

TIFF AL

Jakelumalli

Verkkopalvelin
(skannauspalvelin)

Kuva 1-4: Jakelumallit

Lisdtietoja on luvussa 7, Jakelumallit.
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Tarkkailupalvelut

Tarkkailupalvelujen avulla voidaan tarkkailla tiedostokansiota, jonne uudet skannatut
asiakirjat tulevat. Saapuvan asiakirjan kisittelytapa voidaan my0s asettaa. Asiakirja
voidaan:

B siirtda toiseen hakemistoon tai kansioon

m  avata PC:n tyopoydalld milld tahansa sovelluksella, joka pystyy lukemaan TIFF-
kuvia

m tallentaa kansioon ja l&hettdd ilmoitus kayttdjan tyopoydalle.

Oletusasetuksena on, etté jokaisen kéyttdjén henkildkohtaista skannauspalvelimella
sijaitsevaa kansiota tarkkaillaan.

Lisatietoja on luvussa 8, Tarkkailupalvelut.

Tydloki

Verkkoskannerit-ikkunasta 10ytyvan Nédytd tyéloki -toiminnon avulla kayttdjat voivat
tarkastella luetteloa tehdyistd toista ja tietoja niiden onnistumisesta.

Lisidtietoja on luvussa 10, Tyéloki.
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Ominaisuudet

Skannerin ominaisuudet

Skannerin ominaisuudet saadaan esille Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-
valikosta. Kéyttdjit voivat tarkastella nditd ominaisuuksia, verkonvalvojat voivat
sekd tarkastella ettd muokata ominaisuuksia. Skannerin ominaisuudet -ikkunassa
voidaan tarkastella tai muokata seuraavia ominaisuuksia:

m  verkkoskannerin tila

m  jakelutiedot

m  Document Centren sisddnkirjausnimi, salasana ja asetukset
m  valmiiden t6iden tiedot.

Lisdtietoja on luvussa 6, Verkkoskannerin ominaisuuksien hallinta.

Jakelumallin ominaisuudet

Jakelumallin ominaisuuksia voidaan tarkastella jakelumallin ikkunassa. Malleja voi
muokata kuka tahansa, jolla on kirjoitusoikeudet mallihakemistoon.

Lisdtietoja on luvussa 5, Verkkoskannausoikeuksien hallinta.
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Aloittaminen

Verkkoskannaus aloitetaan aina Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta.

Xerox Verkkoskannerit -ikkunan avaaminen

Xerox Verkkoskannerit -ikkuna voidaan avata seuraavilla tavoilla:

m  Valitse tyOopoydalta:

Kaynnisti > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Xerox Verkkoskannerit

@ Intranetware [Ylziset]
K&ynnistys
@ Walvontatyakalut [Tleizet]

»
3
»
3

E Lizaa verkkoskannen

@’ﬁ Skannaus tyopopdalle

@ Skannauspalveluien Neuvonta
4] *erox Verkkoskannerit

- TAI -

Lisaa skannauskuvakkeen
tehtavapalkkiin ja kaynnistaa taustalla
toimivat skannaussovellukset.

m  Kaksoisnapsauta Windowsin tehtdvépalkin skannauskuvaketta.

:ﬁfé% 12:58

Windowsin tehtavapalkin
skannauskuvake
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Xerox Verkkoskannerit -ikkunan sisalto

Kun tdmai ikkuna avataan, kaikki tydaseman kaytettavissd olevat, verkkoskannausta
varten asetetut Document Centret ndkyvét siind. Jos yhtddn Document Centred ei ole
asetettu verkkoskannausta varten, ikkunassa nakyy vain Lisdd verkkoskanneri
-kuvake.

Bk Xerox Yerkkoskannerit M=
Skanneri  Muokkaa Mapta Ohje

il ||E\| X|| Qa':’:'

Miri | Tuwppi [ Tila |

1 objektia)

Kuva 1-5: Xerox Verkkoskannerit -ikkuna

Huowm. Jos verkkoon on kytketty Document Centre -skannereita, mutta ne eivat

nay Verkkoskannerit-ikkunassa, katso lisatietoja luvussa 12, Héiribiden
selvittdminen.
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Skanneri-valikko

Skanneri-valikosta 16ytyy verkkoskannaukseen liittyvét toiminnot:

aa heri...

Lisaa verkkoskanneri. Verkonvalvojat voivat asettaa Document Centreja

Pura slﬁannaus.palgellmen ATENAUE. .. verkkoskannausta varten.
Tarkkaile kansiota...

Pura skannauspalvelimen asennus. Poistaa skannausohjelmiston ja -

Avaa malit . .

Sl g kansiot skannauspalvelimelta.

Myt byloki... . . L . x .

szt;{z:ic_:"inta Tarkkaile kansiota. Avaa valintaikkunan, jossa nakyy tarkailtavat
S tiedostokansiot. Tama on valittavissa vain silloin, kun verkkoskannerin

Puista kuvake on valittu.

Ominaisuudet Avaa mallit. Avaa ikkunan, jossa nakyy luettelo kuhunkin Document

Sl Centreen yhdistetyistd malleista. Tama on valittavissa vain silloin, kun

verkkoskannerin kuvake on valittu.

Selaa tiedostoja. Avaa kayttajan oman skannauskansion resurssienhallinta-ikkunan. Jos kayttajalla on

useiden kansioiden kayttooikeudet, tama avaa skannauspalvelimessa olevan \data\user s-kansion.
Sielta kayttaja voi siten avata haluamansa kansion ja tarkastella sen sisaltéa. Tama on valittavissa vain

silloin, kun verkkoskannerin kuvake on valittu.

Naytéa tyoloki. Avaa ikkunan, jossa nakyy luettelo skannaustoista ja niiden tilasta (késitelldén, valmis,
valmis virheineen tai epdonnistui). Kaikkien kayttajien tyot nakyvat ikkunassa.

Kayttajien hallinta. Verkonvalvoja voi nopeasti lisata tai poistaa kayttajia tai kayttajaryhmia.
Poista. Poistaa valitun skannerin luettelosta ja paikallisesta valimuistista. Tdma toiminto ei poista
skannauspalvelinta tai mitdan palvelimella olevia tietoja. Tama on valittavissa vain silloin, kun
verkkoskannerin kuvake on valittu. Verkonvalvojat: Poista-valinta tuo nayttddn kehotuksen purkaa
skannauspalvelimen asennus ja palauttaa Document Centren asetukset tehdasasetuksiin.

Ominaisuudet. Kaikki kayttajat voivat tarkastella laitekohtaisia skannausasetuksia. Verkonvalvojat
paasevat lisaksi katsomaan jakelupalvelimen ominaisuuksia ja muokkaamaan laitekohtaisia
skannausasetuksia.

Sulje. Sulkee Verkkoskannerit-ikkunan.

Muokkaa-, Niyti- ja Ohje-valikot sisdltdvit normaaleja Windows-toimintoja.
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Siirtyminen 5.20-versioon

Seuraavassa on tietoja CentreWare Kuvanlukupalvelujen versioiden 3.2 ja 4.1
kayttdjille (jos kdytossd on CentreWare Verkkoskannauspalvelujen versio 5.1, tété
jaksoa ei tarvitse lukea). Uudessa ohjelmistossa on useita muutoksia, jotka tekevit
skannausohjelmiston kéytostd entistd helpompaa.

m  Uusi ulkoasu ja enemmién kdyttomukavuutta

Skannausohjelmistoa on muutettu niin, ettd useita ohjelmia ei tarvitse enéd avata
skannausta varten. Kaikki toiminnot kiynnistetdin nyt Xerox Verkkoskannerit
-ikkunasta.

m  Miti jakelumallit ovat?

Jakelumalleiksi kutsutaan aikaisempien versioiden tyomalleja. Nimen
muutoksella on haluttu korostaa mallin tehtavaa.

m  Kuinka malliasetuksia voidaan muuttaa?

Aiempi Mallien luonti -ohjelma on nyt osa jakelumallien luontia ja
muokkaamista, joka tehdddn Jakelumallit-ikkunassa.

m  Miti voidaan tehdi vanhoilla tyomalleilla?

Vanhoja Luku tiedostoon- ja Luku faksiin -tydmalleja voidaan kayttda
sellaisenaan. Koska CentreWare 5.20 kayttdd "Inbox"-kansiota kaikessa
jakelussa, sdhkoposti- ja tekstintunnistus- eli OCR-mallit vaativat
erikoiskésittelyéd. Vaihtoehtoja on kaksi:

m  Kéytd CentreWare 5.20:n Tarkkaile- ja Siirrd-toimintoja tiedostojen
siirtdmiseksi nykyisistd sdhkdposti- ja OCR-kansioista
skannauspalvelimessa olevaan Inbox-kansioon.

- TAIL -

m  Avaa mallit CentreWare 5.20:n Jakelumallit-ikkunassa, tallenna ja sulje.
Ohjelmisto pdivittdd mallit automaattisesti niin, ettd ne ohjaavat skannatut
asiakirjat Inbox-kansioon. Tamén jilkeen tiedostojen jakelun hoitaa
CentreWare 5.20:n jakelupalvelin. Jakelupalvelimen asettaa verkonvalvoja
skannausohjelmiston asennuksen yhteydessa.
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Kuinka Tiedostojen hallinta-agentti asetetaan?

Tiedostojen hallinta-agentti on korvattu tarkkailu- ja jakelupalveluilla. Kun
skannausohjelmisto asennetaan tydasemalle, tarkkailupalvelu asetetaan
automaattisesti "tarkkailemaan" tydaseman kayttéjan omaa skannauspalvelimella
olevaa kansiota. Tarkkailun ohjattu asetus tarjoaa entistd hallinta-agenttia
tehokkaampia toimintoja, koska sen avulla voidaan tarkkailla useita verkossa
sijaitsevia kansioita ja valita kolmesta eri vaihtoehdosta, miti kansioissa
havaituille uusille asiakirjoille tehdddn. Katso lisdtietoja luvussa 8§,
Tarkkailupalvelut.

Jakelupalveluja on yksinkertaistettu. Jakelupalveluja, kuten tekstintunnistusta tai
sdahkopostittamista tarvitsevat skannatut asiakirjat 1ahetetdédn Document
Centrestd suoraan skannauspalvelimen Inbox-kansioon. Sieltd CentreWaren
jakelupalvelin noutaa asiakirjat ja késittelee ne valitun palvelun mukaisesti.

Lisdtietoja on luvussa 4, Sdhkoposti- ja jakeluasetukset.
Kuinka etisiiloji luodaan?

Etdsiilojen luominen ei ole endd verkonvalvojan tehtiva. Koska skannaustyon
madranpédén asettaminen on uudessa ohjelmistossa entisti joustavampaa, voidaan
nyt vain luoda jakelumalli, jossa mééranpééksi on valittu "Muu". Tama muu
madranpid voi olla miki tahansa kohde, johon kayttéjélla on kéyttdoikeus. Katso
lisdtietoja kohdasta Jakelumallit sivulla 7-1.

Siirtyminen 5.20-versioon 1-13
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Verkkoskannauspalvelujen asennus
NetWare-verkkoon

Tassd luvussa kerrotaan jarjestelmavaatimuksista, annetaan tietoja asennuksen
suunnittelua varten, kerrotaan yleisesti asennuksesta ja annetaan yksityiskohtaiset
ohjeet Verkkoskannauspalvelujen asentamisesta NetWare-verkkoon.

Taydelliseen asennukseen kuuluu verkkoskannauspalvelimen asettaminen
valvontaohjelmiston avulla, Document Centren asettaminen kommunikoimaan
verkkoskannausohjelmiston kanssa ja tydasemien ohjelmistojen asentaminen.

Myos jakelupalvelin on asennettava, jotta skannaus sdhkopostiin on mahdollista.
Lisétietoja on luvussa 4, Sdhkoposti- ja jakeluasetukset.
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Avaintermeja

Seuraavien termien ymmartdminen auttaa Verkkoskannauspalvelujen asennuksessa.

Jakelumalli: Jakelumalli (skannausmalli) on Verkkoskannauspalvelujen osa, joka
siséltdd tiedot siitd, kuinka verkkoskannaustyd kasitellddn ja tallennetaan. Mallin
tiedot médrittelevat tietyt skannaus-, tekstintunnistus-, faksi- ja sahkopostiasetukset,
joita saatetaan tarvita skannaustyon késittelyssa. Jokaiselle kayttdjdlle asetetaan
oletusmalli, kun verkonvalvoja asettaa verkkoskannauksen kayttéoikeudet.

Jakelupalvelin: Windows 95-, 98- tai NT 4.0 -asiakastydasema tai Windows 2000
Professional-, NT 4.0- tai Windows 2000 -palvelin, joka on asetettu isinnéiméaén
automaattista asiakirjojen késittelya. Késittely tapahtuu jakelumallissa mééritettyjen
tietojen perusteella. Jakelupalvelin hallitsee automaattisesti skannausta sahkdpostiin,
tekstintunnistusta ja muita jakelupalveluja.

Mallihakemisto: Verkon tiedostopalvelimella (skannauspalvelimella) sijaitseva
hakemisto, jonne skannausmallit on tallennettu. Verkkoskannauspalveluilla luodut
uudet mallit tallennetaan automaattisesti mallihakemistoon.

Skannauspalvelin: Verkkopalvelin, jonne verkkoskannausohjelmisto asennetaan
(\CW_SCAN-hakemisto). Palvelimella on tavallisesti my0s mallihakemisto, kédyttdjien
tiedostokansiot, skannaustdiden oletusséild ja ryhmasdilét (mikéli verkon
konfigurointi tukee ryhmien kayttod).

Tiedostokansio: Tiedostokansio on verkkopalvelimella oleva hakemisto, jonne
skannatut asiakirjat tallennetaan.
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Asennusvaatimukset

Document Centren kokoonpano

m  Document Centren on oltava kytketty verkkoon ja konfiguroitu toimimaan
verkkokirjoittimena.

m  Skannaustoiminto on oltava asennettuna Document Centreen.

Tydaseman kokoonpano

Verkkoskannauspalvelut on saatavissa 32-bittisiin ympéristoihin. Tydaseman
vihimmadisvaatimukset ovat:

Microsoft Windows 95- ja Windows 98 -ty6asemat
m  Vihintddn 486DX, 66 MHz:n prosessori.

m  Vihintddn 10 Mt vapaata kiintolevytilaa.

®m  Vihintddn 16 Mt muistia.

m  CD-ROM-asema.

m  Vihintddn VGA-nédytonohjain.

Microsoft Windows NT 4.0- ja Windows 2000 -ty6asemat

m  Intel-jarjestelmidt—Pentium- tai nopeampi prosessori; RISC-jérjestelmédt—Alpha

AXP-, MIPS R4X00- tai PowerPC-prosessori.
m  Vihintddn 10 Mt vapaata kiintolevytilaa.
®  Vihintddn 32 Mt muistia, suositus 64 Mt.
®  (CD-ROM-asema.
m  Vihintdin VGA-ndytonohjain.

Huowm. Jos kaytat Windows 2000:ta, tarkasta Lueminut-tiedostoista tai
CentreWaren www-sivuilta uusimmat yhteensopivuus- ja tukitiedot.

Asennusvaatimukset
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Verkon kokoonpano

Skannauspalvelin

Skannauspalvelimen on téytettdvd mm. seuraavat vaatimukset:
m  Miké tahansa seuraavista palvelimista tai tydasemista:
m  NetWare Bindery -palvelin (3.1, 4.x tai 5.x (vain IPX))
m  NetWare NDS -palvelin (4.x tai 5.x (vain IPX))

m  Vihintddn 2,5 Mt vapaata kiintolevytilaa seké tarvittava méara tallennustilaa
TIFF- ja PDF-tiedostoille. Vihimmaisvaatimukset vaihtelevat kdyttdjien médrin
mukaan.

Yhteysvaatimukset

Skannauksen aikana Document Centren on otettava yhteys tiedostopalvelimeen ja
lahetettdavéd TIFF-tiedostot palvelimen kansioihin. Verkkoskannauspalvelut kayttavét
NCP/IPX-tiedonsiirtoprotokollaa Ethernet tai Token Ring. -verkossa. IP-
tiedonsiirtoprotokollaa ei tueta.
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Kayttooikeudet

Verkonvalvojat

Verkonvalvojilla on oltava seuraavat oikeudet, jotta he voivat konfiguroida
skannauspalvelimen Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla:

Verkkopalvelimen Kayttooikeudet
tyyppi
NetWare Bindery Supervisorin oikeudet tiedostopalvelimeen.
NetWare NDS Luku-, kirjoitus- ja luontioikeudet NDS-nimikontekstiin ja

NDS-taltion objektiin.

Taulukko 2-1: Verkkoskannauspalvelujen asennukseen tarvittavat kayttéoikeudet

Kayttajat
Verkkoskannauspalvelujen kayttdjilld pitdd olla kdyttdoikeudet skannauspalvelimessa

sijaitsevaan \CW_SCAN-hakemistoon. Lisitietoja on kohdassa Miten hallitaan
verkon suojausta? sivulla 2-9 ja Yhteenveto kdiyttooikeuksista sivulla A-4.

Document Centre

Document Centre tarvitsee sisddnkirjausnimen ja salasanan voidakseen kéayttaa
skannauspalvelimen kansioita. Namé pitdd antaa Document Centrelle ennen
verkkoskannausohjelmiston asennusta kayttamaélld verkonhallinnan tydkaluja.
Tarpeelliset oikeudet myonnetddn Document Centrelle Verkkoskannerin ohjatun
asennuksen aikana.
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Asennuksen suunnittelu

Ennen asennuksen aloittamista on syytd miettid, kuinka verkkoskannausohjelmistoa
tullaan kdyttaméain. Alla on kerrottu joitakin huomioon otettavia asioita.

Mita skannaustoimintoja tarvitaan?

Verkkoskannauspalvelut mahdollistavat erilaisten skannaustoimintojen asentamisen
ja konfiguroinnin yrityksen tarpeiden mukaan. Verkkoskannaukseen kuuluu nelja
perustoimintoa:

Skannaus tiedostoon (kansioon) — Asiakirja skannataan ja tallennetaan
elektronisessa muodossa verkkopalvelimella olevaan kansioon. Témén
toiminnon avulla asiakirjoja voidaan skannata myos muiden sovellusten "Inbox"-
kansioihin.

Skannaus PC:n tydpoydille — Asiakirja skannataan tiedostoksi, joka tuodaan
automaattisesti kéyttijén tyopoydalle PaperPort-ohjelmalla (tdhén tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyopoyddlle -ohjelmisto).

Skannaus sdhkopostiin — Asiakirja skannataan ja ldhetetddn sitten suoraan
sdhkopostilla niille vastaanottajille, jotka on nimetty jakelumallin séhkdposti-
jakelulistassa.

Skannaus faksiin — Asiakirja skannataan ja faksataan sitten suoraan niille
vastaanottajille, jotka on nimetty jakelumallin faksijakelulistassa.

Skannaus Microsoft Exchangen kansioon — Asiakirja skannataan ja lahetetdan
sitten suoraan tiettyyn Microsoft Exchangen yleiseen kansioon.
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Asennusprosessi vaihtelee skannaustarpeiden mukaan. Seuraavassa taulukossa

kerrotaan, mitd ohjelmia on asennettava eri skannaustoimintoja varten.

Jos halutaan...

On asennettava...

Verkonvalvo- Verkko- NELGITE Kayttdjan
jan tyoase- palvelimelle'r palvelimelle'r tyoasemalle
malle’
skannata CentreWare » Skannaus- * CentreWare * CentreWare
kansioon Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus Verkkoskannaus
ohjelmisto (valinnainen) (valinnainen)
» TextBridge » TextBridge
OCR OCR
(valinnainen)2 (valinnainen)*
skannata Centre Ware ¢ Skannaus- * PaperPort
tyopoydille Verkkoskannaus palvelin- » TextBridge
ohjelmisto! OCR
(valinnainen)
+ CentreWare
Verkkoskannaus
(Valinnainen)3
skannata CentreWare » Skannaus- * CentreWare * CentreWare
sihkopostiin Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus Verkkoskannaus
ohjelmisto » TextBridge (valinnainen)
OCR « Sahkoposti-
+ Sahkoposti- asiakasohjelma5
asiakasohjelma5
skannata faksiin CentreWare * Skannaus- * CentreWare
Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus
ohjelmisto1 (Valinnainen)3
skannata Micro- CentreWare « Skannaus- * Microsoft + CentreWare
soft Exchangen Verkkoskannaus palvelin- Outlook Client Verkkoskannaus
. ohjelmisto1 » CentreWare (valinnainenf’
kansioon i
Verkkoskannaus | « Microsoft
» TextBridge Outlook Client
OCR
(valinnainen)2

Taulukko 2-2: Eri skannaustoimintojen tarvitsemat ohjelmistot

T Joissakin verkkoympdristdissd verkonvalvojan tydasema, skannauspalvelin ja jakelupalvelin voivat olla
fyysisesti sama tietokone.

I Asennetaan CentreWaren Verkkoskannerin ohjatulla asennuksella.

2CenteWare Verkkoskannaus ja/tai TextBridge OCR asennetaan jakelupalvelimelle vain, jos kayttijat
haluavat kayttdad automaattista tekstintunnistusta.

3CentreWare Verkkoskannausta tarvitaan vain, jos kéyttédjat haluavat luoda ja muokata jakelumalleja.

4TextBridge—ohjelmaa tarvitaan vain, jos kdyttdjat haluavat soveltaa skannattuihin asiakirjoihin

tekstintunnistusta.

SEi toimiteta CentreWare-ohjelmiston mukana.

Asennuksen suunnittelu
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Mika on paras verkkokokoonpano?

Kun Verkkoskannauspalvelut asennetaan, sitd varten luodaan alla olevassa kuvassa
esitellyn kaltainen kokoonpano. Skannausohjelmiston joustavuuden ansiosta voidaan
joissakin verkkoymparistdissa kayttdd samaa palvelinta skannauspalvelimena,
Jjakelupalvelimena ja verkonvalvontatyéasemana. Tai kaikille voidaan varata oma
tybasema. Kéy ldpi alla esitellyt tiedot ja paétd sen jalkeen, millainen kokoonpano
vastaa parhaiten omia tarpeitasi.

Verkonvalvojan tSIEE;mnaUS- l Document
tybasema yo ;L Centre

Ll

% Anna Document P '

s, Centrelle skannaus- > o
palvelimen kaytto- Ca——
oikeudet —

Asenna skannausohjelmisto
skannauspalvelimeen .
(CW_SCAN-hakemisto) Skannaus kansioon

L]

=;§<—

Skannauspalvelin Mmmmm ' [
Mallihakemisto AR 1~ Skannaus PC:n éﬁm

Tiedostokansiot ty6poydalle R
(valinnainen ohjelmisto) Kayttajan PC

Kuva 2-1: Verkkoskannauksen jakelupalvelut
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NetWare-verkot

Koska verkonhallinnalliset toimet suoritetaan etitoimintoina, tarvitaan tydasema, jota
voidaan kayttdd verkonvalvontatehtévien suorittamiseen, seka verkkopalvelin.
Verkonvalvontatydasemaa voidaan kéyttdd myos jakelupalvelimena. Tama kone voi
olla oma ty6asemasi, mutta koska TextBridge-ohjelma aukeaa aina, kun tiedosto
muunnetaan tekstiksi, haluat ehkéa varata tdtd varten erillisen koneen.

Jos kaytidt Windows NT -tydasemaa, siind pitdd olla NetWare-verkkoasiakasohjelma,
kuten Novellin Internetworking Client for NetWare.

NetWare-ymparistossd skannauspalvelinohjelmisto asennetaan NetWare-p§ Windows
NT -verkot

Miten hallitaan verkon suojausta?

Verkkoskannerin ohjattu asennus toimii yhdessa NetWare-kéyttojarjestelmien kanssa
myoOnnettdessd verkkoskannauksen kayttGoikeuksia. Naissd verkkoympéaristoissa
kayttooikeudet myonnetdén siis automaattisesti skannausohjelmiston asennuksen
yhteydessa.
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Edellisen version paivittaminen

Jos kaytossési on Verkkoskannauspalvelujen aiempi versio (Centre Ware
Kuvanlukupalvelut 3.2 tai 4.1), pdivitd se versioksi 5.20 seuraavien ohjeiden mukaan.

Y Piivita skannausohjelmisto 5.20-tasolle niin:

1
2

Pura aiemman version asennus verkonvalvojan tydasemalta.

Kun olet luonut tarvittavat verkkotilit Document Centrelle, asenna
verkonvalvojan ohjelmisto sivulta 2-15 alkavia ohjeiden mukaan.

Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna:

Jos CentreWare-ohjelmisto etsii automaattisesti konfiguroidut skannerit,
Document Centre -skannerisi ilmestyy skanneriluetteloon ja sinua pyydetién
paivittdmain ohjelmisto.

- TAIL -

Jos CentreWare-ohjelmisto ei etsi automaattisesti skannereita, kdynnista
Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Noudata ohjatun asennuksen ohjeita ja valitse skannauspalvelimen
asennuspaikaksi hakemisto, jossa nykyinen skannausohjelmistosi sijaitsee.

Néyttoon saadaan ilmoitus, ettd skannausohjelmisto pdivitetddn ja ettd
mitdén tietoja ei menetetd.

Tee ohjattu asennus loppuun. Palvelimen péivitys on nyt valmis.
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Pura aiemman version asennus kayttdjien tyGasemilta. Asenna versio 5.20 ja
kéynnistd tydasema uudelleen. Verkkoskannerit etsitdan automaattisesti.

Jos haluat ottaa kayttoon skannauksen sédhkopostiin, lue ohjeet kohdasta
Jakelupalvelujen asettaminen sivulla 4-5.

Huowm. Al4 kayta kahta eri ohjelmistoversiota samanaikaisesti. Version 4.1
skannausmallit toimivat automaattisesti 5.20-versiossa, mutta ne paivitetdan
samalla toimimaan vain 5.x-versioissa.
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Asennuksen vaiheet

Alla on esitetty Verkkoskannauspalvelujen asennuksen vaiheet.

Vaihe 1: Luo skannerille verkkokayttdjan tili

e

Vaihe 2: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto

e

Vaihe 3: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus

e

Vaihe 4: Testaa Document Centren
konfigurointi

L >

Vaihe 5: Asenna Verkkoskannauspalvelut
kayttajien tyoasemille
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Muistilista

Seuraavassa taulukossa on tietoja, joita tarvitaan tai jotka méaritetddn
Verkkoskannauspalvelujen asennuksen aikana. Kopioi tdmaé sivu ja merkitse
tarpeelliset tiedot kopioon asennuksen aikana.

Tarvittavat Kirjoita tiedot tdhan

tiedot

Document Centre -skannerin kayttdjanimi

Document Centre -skannerin salasana

Skannerin sdhkopostitilin kéyttdjanimi
(jos skannaus séhkdpostiin otetaan kayttoon)

Skannauspalvelimen nimi/tietokoneen nimi

Palvelimen taltio/hakemisto

NDS-konteksti (jos on)

NDS-puu (jos on)

Taulukko 2-3: Asennuksen muistilista
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Verkkoskannauspalvelujen asentaminen

Vaihe 1: Luo skannerille verkkokayttajan tili

Document Centre tarvitsee luku- ja kirjoitusoikeudet skannauspalvelimen
mallihakemistoon ja tiedostokansioihin.

1 Luo skannerille verkkokéyttijén tili verkonhallintaohjelmiston avulla. Tilin
asetusten pitdd sisdltdd seuraavat (tai vastaavat) asetukset:

m  Kéyttdjd ei voi muuttaa salasanaa
m  Salasana ei vanhene

2 Merkitse skannerin kiyttdjinimi ja salasana muistilistaan. Tarvitset niiti tietoja
Verkkoskannerin ohjatussa asennuksessa.
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Vaihe 2: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto

Verkonvalvojan ohjelmiston asennuspaikka riippuu verkkoskannauksen yleisesté
kokoonpanosta. Lisdohjeita on kohdassa Mikd on paras verkkokokoonpano?
sivulla 2-8. Lue ndma ohjeet ennen kuin jatkat

1

Aseta Verkkoskannauspalvelujen CD-ROM asianmukaiseen asemaan.
AutoPlay-ohjelma ndyttdd kéytettdvissé olevat valinnat.

Jos AutoPlay-ohjelma ei ole kédytdsséd tydasemassa, etsi CD:n juurihakemistosta
Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sit.

Valitse kieli.

Kéynnistd asennusohjelma napsauttamalla Verkkoskannauspalvelut ja Asenna
Verkkoskannauspalvelut.

Napsauta aloitusikkunassa Seuraava.

Hyviéksy ohjelmiston kayttdoikeussopimus valitsemalla Kylla.
Kayttooikeussopimusikkuna tulee nidkyviin vain, kun ohjelmistoa asennetaan
ensimmadisté kertaa.

Kirjoita rekisterdinti-ikkunaan nimesi ja yrityksesi nimi. Napsauta Seuraava.
Jos tybasemaan ei ole asennettu mitdéin Centre Ware-ohjelmistoa, jatka kohdasta 7.
Jos seuraavan tyyppinen viesti ilmestyy ndyttoon, napsauta OK ja jatka kohdasta 9.

CentreWare-ohjelmiston aikaisempi versio on havaittu. Uudet palvelut lisdtdidn
tihdn hakemistoon.
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7 Hyviksy oletusasennushakemisto napsauttamalla Valitse kohdehakemisto
-ikkunasta Seuraava. Asennusta oletushakemistoon suositellaan.

8 Lisdd verkkoskannausohjelmisto Xerox CentreWare -ohjelmakansioon
napsauttamalla Valitse ohjelmakansio -ikkunasta Seuraava.

9  Aloita tiedostojen kopiointi napsauttamalla Seuraava.

10 Lisdi skannauskuvake Windowsin tehtivipalkkiin napsauttamalla Muokkaa
kaynnistyskansiota -ikkunassa Kylld. Kun kuvake on lisdtty tehtdvépalkkiin,
Verkkoskannauspalvelut voidaan kidynnistdd suoraan tehtdvépalkista.

11 Kun niytdssi on Asennus valmis -ikkuna, toimi jommallakummalla tavalla:

m  Mikili tietokoneen uudelleenkdynnistystd pyydetdan, napsauta Kylla,
haluan kiynnistia tietokoneen uudelleen. Napsauta sitten Valmis.

- TAI -

m  Jos uudelleenkdynnistysté ei pyydetd, napsauta Valmis. Sulje sitten
AutoPlay-ohjelma napsauttamalla Lopeta.

Huom. Ohjelmisto pyytaa kaynnistamaan tietokoneen uudelleen vain silloin,
kun jotkin jarjestelmatiedostot on paivitettava. Nain tapahtuu yleensa silloin,
kun tydasemaan ei ole asennettu mitdan muuta CentreWare-ohjelmistoa.

Verkkoskannausohjelmisto etsii verkosta kaikki tydaseman kaytettivissi olevat
verkkoskannerit. Tdma saattaa kestdd useita minuutteja, jos verkko on laaja. My0s
skannauskuvake ilmestyy tehtavépalkkiin.
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Vaihe 3: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla verkonvalvojat voivat asentaa skannaus-
ohjelmiston skannauspalvelimelle, luoda tiedostokansioita, myontia kayttooikeuksia
ja asettaa Document Centren kommunikoimaan skannauspalvelimen kanssa.

Huowm. Jos Verkkoskannauspalvelut asennetaan NDS-palvelimelle, tydasema on
konfiguroitava NDS-asiakkaaksi. Jos nain ei tehda, NDS-puuta ei voida selata.

1 Kiynnistd Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Valitse siltd tybasemalta, jolle verkonvalvojan ohjelmisto on asennettu:
Kiynnisti > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Lisdi verkkoskanneri.

Verkkoskannerin ohjattu asennus kdynnistyy.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Ohjattu azennus auttaa sinua Document Centre -skannerin kayttoonotosza ja sen
kytkemi & skannauspalvelimeen.

& ks uusi Document Certre -skarnen
verkkokdyttoon ja kytke se skannauspalvelimeen

" Etsj jo konfiguroitu Document Centre -skanner sen
lizdamiseksi Xerox Verkkoskannerit -kansioon.

' Etsi automaattizesti kaikki jo konfiguroidut
Document Centre -skannerit ja liz8a ne #erox
Werkkoskannerit -kansioon.

Tietoja... |
< Edellimen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 2-2: Verkkoskannerin ohjattu asennus
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2 Valitse asennusvaihtoehto.

Ensimmadisessd Verkkoskannerin ohjattu asennus -ikkunassa nékyy kolme
vaihtoehtoa:

m  Ota uusi Document Centre -skanneri verkkokdyttéon — talla vaihtoehdolla
asennetaan skannausohjelmisto skannauspalvelimelle ja konfiguroidaan
Document Centre verkkoskannausta varten (tarkoitettu vain
verkonvalvoyjille).

m  FEtsi jo konfiguroitu Document Centre -skanneri — télld vaihtoehdolla
voidaan verkosta etsid fiettyd Document Centre -skanneria ja lisétd se Xerox
Verkkoskannerit -kansioon (tarkoitettu verkonvalvojille ja kéyttdjille).

m  Etsi automaattisesti kaikki jo konfiguroidut Document Centre -skannerit —
tdlla vaihtoehdolla voidaan etsid verkosta kaikki Document Centre
-skannerit ja lisétd ne Xerox Verkkoskannerit -kansioon (tarkoitettu
verkonvalvojille ja kéyttdjille).

Jos kyseessd on ensimmaéinen asennuskerta, valitse Ota uusi Document Centre
-skanneri verkkokiyttoon ja napsauta Seuraava.
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3 Valitse tapa, jolla haluat etsii Document Centrei.

m  Jos haluat selata NetWare-verkkoa, valitse Haluan selata laitteita verkosta
ja valitse NetWare.

m  Jos tiedit laitteen IP-osoitteen, TCP/IP-isdntdnimen tai IPX-osoitteen, voit
valita jonkin ndistd ja antaa tarpeelliset tiedot.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E
oit selata kaikkia verkosta loydettyia Document Centre -skannereita, Yerkon koosta Jos jokin vaihtoehto ei
rippuen tama voi kestas useita minuutteja. ole kaytettavissa

verkkoymparistdssasi,
sitd ei nay tassa
valintaikkunassa.

Tai voit antaa skannerin verkko-osoitteen, jolloin aat heti yhtepden sihen.

&' Haluan selata laitteita verkosta:

' Tiedsn |P-osoittesn: Jos osoitteen osa
| . o o siséltda vahemman

kuin kolme numeroa,
© Tieddn TCPAP-isgrtErimer: siirry seuraavaan

| kohtaan nuoli-
nappaimella.

' Tiedsn IP<-osoitteen:

< Edellinen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 2-3: Valitse laitteen etsintdtapa

Napsauta Seuraava. Asennusohjelma etsii verkosta kéytettavissé olevat
Document Centret ja niyttdd ne.
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4 valitse konfiguroitava Document Centre.

Valitse konfiguroitava Document Centre Laitteet, jotka I6ytyivdt -luettelosta ja
napsauta Seuraava.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Walitze konfiguroitava laite.

Naytettéavien
laitteiden maaraa

Laitteet, jotka [aytyivat verkosta Metw are:

Hirni

[ Ml

' FBCi_DC2es
& Brz_340sT1
BC2 DC26EST
& co_zansT

CSC_DC2BEST

Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 230 5T

@ CS5C_DCZ305TH Document Centre 230 5T
@ CS5C_DCZ305T2 Document Centre 230 5T
CS5C_DC2EsL18 Document Centre 265 5T

Document Centre 265 5T

voidaan rajoittaa @ C5C_DC3405T1 Document Centre 340 5T _I
tésta valikosta. Napts laitteet:
| Kaikki laitteet =
— [Document Centre 220 5T —
Document Centre 230 5T
T Luta | Ohje

Kuva 2-4: Document Centre -laitteiden etsinnan tulokset
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5 Anna Document Centren salasana.

Kirjoita Document Centren salasana ja napsauta OK.

Anna salasana E
Tahan toimintooh vaaditasn salasana.
Salazana:
()8 I Peruuta |

Kuva 2-5: Document Centren salasana

Huowm. Jos et tieda salasanaa, ota yhteyttd Document Centren
jarjestelmanvalvojaan.
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6  Valitse palvelimen kiyttojirjestelmi ja etsi skannauspalvelimen
asennushakemisto.

Valitse sen palvelimen kéyttdjarjestelmai, jota aiotaan kayttaa
verkkoskannauksessa, ja kirjoita polku hakemistoon, jonne skannauspalvelimen

ohjelmisto asennetaan. Etsi haluamasi hakemisto Selaa-painikkeen avulla tai luo
uusi kansio.

Alla olevassa esimerkissd skannauspalvelinohjelmisto \CW_SCAN-kansio)
asennetaan NetWare Bindery -palvelimessa olevaan hakemistoon.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

lImoita skannauspalvelimen kapttojarestelma ja asennuspaikka. Skannauspalvelin on
verkossa oleva hakemisto, jota Document Centre kayttaa skannattujen kuvien
tallentamizeen.

Voidaan valita
my®ds, jos kaytto-
jarjestelma on

Palvelimen kptisirissteima: NetWare 5.x - NDS
 Windows NT
Sijainti-kentan
' Netwiare 4% - NDS ylapuolella
© Muu [FTP) osoitetaan,

missa muodossa
asennuspaikan

Sjjainti (\\Palvelin\Taltic\Polku: sijainti pitaa
antaa (vaihtelee
I\\F'IEASSD\VDL‘I WXEBT Documentation', eri kaytto-

jarjestelmien

Selaa.. | valilla).
< Edellinen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 2-6: Valitse palvelimen kayttojarjestelma

Napsauta Seuraava. Document Centren sisddnkirjausikkuna avautuu.
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7 Anna Document Centrelle aikaisemmin luotu kiiyttijinimi ja salasana (ks.
Vaihe 1 sivulla 2-14).

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Anna sizdankiausnimi ja salasana (jos tarpeen). joiden avulla Document Centre passes
ayttamaan skannauzpalveli olevaa tyomallihakemistoa.

Walitse "Lisdasetukset...", jos haluat muuttaa muiden jarestelmak.ansioiden sijaintia tai
sigdankirausnimes.

Document Centren sizdankinausninmi:
IBeaker

Salazana:

Lisdazetukzet. . |

< Edellinen Peruuta | Ohje |

Kuva 2-7: Document Centren sisddnkirjaustiedot

Tamén vaiheen aikana \CW_SCAN-hakemistoon luodaan automaattisesti
oletusséilo (tiedostokansio). Oletussiild on paikka, jonne tallennetaan sellaiset
tiedostot, joiden jakelumallissa ei ole miaritelty madranpaatd. Kaikille
Verkkoskannauspalvelujen kayttdjille myonnetiéan luku- ja kirjoitusoikeudet
oletussailoon.

Huowm. Lisdasetukset-painikkeella saadaan esiin oletus- ja vaihtoehtosailojen
asetukset. Naita asetuksia ei tarvitse muokata ensimmaisen asennuksen
aikana.

Sailojen asetuksia voidaan mydhemmin muokata valitsemalla Skanneri >

Ominaisuudet. Katso lisatietoja kohdasta Skannerin ominaisuuksien hallinta
sivulla 6-2.

Napsauta Seuraava.

Verkkoskannauspalvelujen asentaminen 2-23



8  Luo kiiyttijitileji.

Seuraavassa on annettu ohjeet kdyttdoikeuksien myontdmisestd kayttdjille.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Wait luoda skannauskansioita kayttsille ja rwhmille, jotka kapttawat verkkoskannausta,
Jakelumalli luodaan jokaista skannauskansiota varten. Main kayttajat voivat skannata
aziakirjoja kangioihinza Document Centresta.

— Skannauskansiot
Kansio | Kapuiat

(3 cntwaref on SWPICASSOMWOLAASCANMIMNG \ow_scanhdatabusers  CM=cntwan

(23 cntwarea on SWPICASSOMWOLAASCANMIMNG \ow_scanhdatabusers  CM=cntwan

1 | |

I | Mitinna tale skannauspalyelimele Centresware Inbay ansion kaytbeikeudet

I Lusi - Eosta / | uskkas |

Kayttsia...

——  Byhma..

<Edelli74 I Seuraava » I Peruuta | Ohje

Lisatietoja tésta valinnasta on kohdassa Jos uudelleenkdynnistysté ei pyydeta, napsauta
Valmis. sivulla 2-27.
Kuva 2-8: Lisaa kayttdjia ja ryhmia

a) Napsauta Uusi > Kiyttiji. Niyttoon ilmestyy Lisdd kiyttijid -ikkuna
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b) Valitse niiden kéyttdjien nimet, joille haluat antaa verkkoskannausoikeudet.
(Lisdtietoja usean kdyttdjan valitsemisesta kerralla saat napsauttamalla
Ohje). Napsauta OK.

critwareS

critware?
critwared
critwared
chbwaree
cribwaref
crtwmac
guest
phawathe
sUpervisor

QK I Peruuta | Ohje

Kuva 2-9: Kayttdjien lisdaminen

Huowm. Al lisda Document Centreé kayttajaksi tassa ikkunassa. Document
Centren kayttdoikeudet asetetaan erikseen.

On myds mahdollista luoda kayttdjaryhmia, jolloin useat kayttajat voivat
skannata asiakirjoja yhteiseen tiedostokansioon. Lisatietoja kayttajien ja
ryhmien lisdamisesta saat napsauttamalla Ohje tai taman oppaan kohdasta
Kayttdjien hallinta sivulla 5-2.

C) Napsauta Seuraava.
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9  Paiiitd Verkkoskannerin ohjattu asennus.
Napsauta ohjatun asennuksen viimeisessi ikkunassa Valmis. Asianomaiset
tiedot siirretddn Document Centreen ja skannauspalvelimelle luodaan kéyttdjien
tiedostokansiot ja oletusjakelumallit.

Vaihe 4: Testaa Document Centren konfigurointi

Mene Document Centren déreen, pdivitd skannausmallien luettelo ja skannaa asiakirja
varmistaaksesi, ettd verkkoskannaus toimii oikein.

Huowm. Lisatietoja skannausmallien paivittamisesta ja asiakirjan skannaamisesta
on luvussa 9, Asiakirjan skannaaminen.

Jos skannaaminen ei onnistu, ks. ohjeita luvussa 12, Hdiriéiden selvittiminen.
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Vaihe 5: Asenna Verkkoskannauspalvelut kayttajien

tyoasemille

1  Aseta Verkkoskannauspalvelujen CD-ROM asianmukaiseen asemaan.
AutoPlay-ohjelma ndyttdd kiytettdvissd olevat valinnat.

Jos AutoPlay-ohjelma ei ole kéytdsséd tydasemassa, etsi CD:n juurihakemistosta
Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sit.

2 Valitse kieli.

Kéynnistd asennusohjelma napsauttamalla Verkkoskannauspalvelut ja Asenna
Verkkoskannauspalvelut.

4 Noudata asennusohjelman ohjeita.

Lisda skannauskuvake Windowsin tehtdvapalkkiin napsauttamalla Muokkaa
kaynnistyskansiota -ikkunassa Kylld. Kun kuvake on lisdtty tehtdvépalkkiin,
Verkkoskannauspalvelut voidaan kidynnistdd suoraan tehtdvépalkista.

6  Kun niytdssi on Asennus valmis -ikkuna, toimi jommallakummalla tavalla:

m  Mikili tietokoneen uudelleenkdynnistystd pyydetdan, napsauta Kylla,
haluan kiynnistia tietokoneen uudelleen. Napsauta sitten Valmis.

- TAIL -

m  Jos uudelleenkdynnistysti ei pyydetd, napsauta Valmis.

Huom. Ohjelmisto pyytaa kaynnistamaan tietokoneen uudelleen vain silloin,
kun jotkin jarjestelmatiedostot on paivitettava. Nain tapahtuu yleensa silloin,
kun tydasemaan ei ole asennettu mitdan muuta CentreWare-ohjelmistoa.
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Verkkoskannauspalvelujen asennus
muihin kuin NetWare-verkkoihin

Tassd luvussa kerrotaan jarjestelmavaatimuksista, annetaan tietoja asennuksen
suunnittelua varten, kerrotaan yleisesti asennuksesta ja annetaan yksityiskohtaiset
ohjeet Verkkoskannauspalvelujen asentamisesta Windows NT- ja OS/2 Warp
-palvelimiin sekd SUN OS-, HP-UX- ja AIX-jérjestelmiin.

Taydelliseen asennukseen kuuluu verkkoskannauspalvelimen asettaminen
valvontaohjelmiston avulla, Document Centren asettaminen kommunikoimaan
verkkoskannausohjelmiston kanssa ja tydasemien ohjelmistojen asentaminen.

Myos jakelupalvelin on asennettava, jotta skannaus sdhkopostiin on mahdollista.
Lisétietoja on luvussa 4, Sdhkoposti- ja jakeluasetukset.
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Avaintermeja

Seuraavien termien ymmartdminen auttaa Verkkoskannauspalvelujen asennuksessa.

FTP-asennus: Tilld tarkoitetaan tissd oppaassa skannausohjelmiston asennusta
FTP-palvelimeen. Tallaisia asennuksia ovat Windows NT FAT, OS/2 Warp, SUN
oS,

HP-UX ja AIX.

Jakelumalli: Jakelumalli (skannausmalli) on Verkkoskannauspalvelujen osa, joka
siséltdd tiedot siitd, kuinka verkkoskannaustyd késitellddn ja tallennetaan. Mallin
tiedot méirittelevit tietyt skannaus-, tekstintunnistus-, faksi- ja sihkopostiasetukset,
joita saatetaan tarvita skannaustyon késittelyssé. Jokaiselle kiyttdjille asetetaan
oletusmalli, kun verkonvalvoja asettaa verkkoskannauksen kayttooikeudet.

Jakelupalvelin: Windows 95-, 98- tai NT 4.0 -asiakastydasema tai Windows 2000
Professional-, NT 4.0- tai Windows 2000 -palvelin, joka on asetettu isinnéiméén
automaattista asiakirjojen késittelya. Késittely tapahtuu jakelumallissa mééritettyjen
tietojen perusteella. Jakelupalvelin hallitsee automaattisesti skannausta séhkdpostiin,
tekstintunnistusta ja muita jakelupalveluja.

Mallihakemisto: Verkon tiedostopalvelimella (skannauspalvelimella) sijaitseva
hakemisto, jonne skannausmallit on tallennettu. Verkkoskannauspalveluilla luodut
uudet mallit tallennetaan automaattisesti mallihakemistoon.

Skannauspalvelin: Verkkopalvelin, jonne verkkoskannausohjelmisto asennetaan
(\CW_SCAN-hakemisto). Palvelimella on tavallisesti my6s mallihakemisto, kédyttéjien
tiedostokansiot, skannaustéiden oletusséild ja ryhmésdilot (mikéli verkon
konfigurointi tukee ryhmien kaytt6a).

Tiedostokansio: Tiedostokansio on verkkopalvelimella oleva hakemisto, jonne
skannatut asiakirjat tallennetaan.
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Asennusvaatimukset

Document Centren kokoonpano

m  Document Centren on oltava kytketty verkkoon ja konfiguroitu toimimaan
verkkokirjoittimena.

m  Skannaustoiminto on oltava asennettuna Document Centreen.

Tydaseman kokoonpano

Verkkoskannauspalvelut on saatavissa 32-bittisiin ympéristoihin