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Consideracoes sobre os guias do usuario

Trés guias sao fornecidos com este equipamento:

O Guia do usuario da impressora a laser MFP fornece as informag8es necessarias sobre
a configuracdo do equipamento e instalacdo do software com ele fornecido. Além disso, fornece
também todas as instrucGes detalhadas sobre a utilizagdo do equipamento como impressora,
digitalizador e copiadora, bem como informagdes sobre sua manutencdo e resolugao de
problemas.

O Guia do usuario do fac-simile a laser fornece informag8es sobre a utilizagdo do
equipamento como fax. E possivel enviar e receber fax e configurar as opgoes dessa funcgdo do
equipamento.

Esse manual é fornecido apenas para fins informativos. Todas as informacgdes nele contidas
estdo sujeitas a mudancas sem aviso prévio. A Xerox Corporation ndo se responsabiliza por
quaisquer alteracGes, diretas ou indiretas, causadas ou relacionadas a utilizacdo deste manual.

© 2003 Xerox Corporation. Todos os direitos reservados.

e WorkCentre PE16 e o logotipo Xerox sdo marcas comerciais da Xerox Corporation.
e Centronics é marca comercial da Centronics Data Computer Corporation.

¢ IBM e IBM PC sao marcas comerciais da International Business Machines
Corporation.

¢ Microsoft, Windows, Windows 9x, Window Me, Windows 2000, Windows NT 4.0 e
Windows XP sdo marcas registradas da Microsoft Corporation.

» Todas as demais marcas e nomes de produtos sao de propriedade das respectivas
companhias ou organizagdes.
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Cuidados e informagoes de seguranca

Para diminuir o risco de incéndio, choque elétrico e ferimentos durante a utilizacdo
deste equipamento, siga sempre as normas bdasicas de seguranga:

1.

2
3.
4

10.

11.

12.

13.

Leia cuidadosamente todas as instrugoes.
Tenha cuidado ao operar equipamentos elétricos.
Siga todas as instrugdes e avisos do equipamento e do manual que o acompanha.

Siga sempre as informagdes de seguranga caso as mesmas apresentem conflito
com relacdo as instrucles operacionais. Revise as instrugdes operacionais. Se
ndo for possivel resolver o problema, procure um representante autorizado ou a
assisténcia técnica.

Desconecte o equipamento e o telefone da tomada antes de limpa-lo. Nao utilize
produtos de limpeza liquidos ou em aerossol. Utilize apenas um pano Umido na
limpeza.

Nao coloque o equipamento sobre carrinhos de transporte, estantes ou mesas
instaveis. A queda pode danifica-lo.

Jamais coloque o equipamento préximo ou sobre um radiador, aquecedor, ar
condicionado ou duto de ventilagao.

Ndo apdie nenhum objeto sobre o cabo de alimentacgdo. Cerifique-se de que os
cabos de forga estejam posicionados fora da area de circulacdo de pessoas.

Nao sobrecarregue as tomadas e extensdes. Isso pode reduzir o desempenho do
equipamento e resultar em choque elétrico ou risco de incéndio.

Ndo permita que animais de estimacao mastiguem os cabos de forca, de telefone
ou de interface do PC.

N&o insira nenhum tipo de objeto através das aberturas da caixa ou gabinete do
equipamento. Ao entrar em contato com circuitos elétricos, podem provocar
choque elétrico ou incéndio. Ndo derrame liquidos sobre o equipamento.

O equipamento - geralmente nos tipos "mesa” ou “plano” - pode possuir uma
tampa pesada para otimizar o posicionamento do documento, a fim de se obter
um melhor resultado na digitalizacdo ou envio de fax. Neste caso, apds posicionar
o0 documento no painel de vidro, reponha a tampa segurando-a e deslocando-a
vagarosamente para baixo até encaixa-la corretamente.

Ndo desmonte o equipamento, pois isso pode provocar choques elétricos. Se o
equipamento necessitar de manutencao, leve-o a assisténcia técnica autorizada.
Abrir ou remover tampas pode expor 0 usuario a correntes elétricas ou outros
riscos. A remontagem incorreta do equipamento pode provocar choques elétricos
durante sua utilizacao.
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14.

15.

16.

17.

Desconecte o equipamento das tomadas elétrica, de telefone e do PC, e consulte
a assisténcia técnica autorizada quando ocorrerem os seguintes casos:

¢ Quando o cabo de alimentagdo, tomada ou cabo de conexado estiver danificado
ou gasto.

e Cair algum liquido sobre o equipamento.

e Se 0 equipamento for exposto a chuva ou estiver molhado.

¢ Se 0 equipamento ndo funcionar corretamente apds seguir corretamente as
instrucdes de uso.

¢ Se 0 equipamento sofreu uma queda ou seu gabinete estiver danificado.

¢ Se 0 equipamento apresentar bruscamente uma notavel alteracdo de
desempenho.

Ajuste apenas os controles especificados nas instrugdes operacionais. O ajuste
incorreto de outros controles pode causar danos ao equipamento e pode ser
necessario encaminha-lo a assisténcia técnica autorizada para reparos.

Nao utilize o equipamento durante tempestades. Pode haver risco de choque
elétrico. Se possivel, desconecte os cabos de forca e telefone durante a
tempestade.

GUARDE ESTAS INSTRUCOES.



Declaracao de seguranca do laser

Esta impressora esta registrada nos EUA segundo as exigéncias do DHHS 21 CFR,
capitulo 1 secdo J para produtos a laser Classe I(1), e nas demais localidades,
registrado como produto a laser Classe I segundo as exigéncias do IEC 825.

Produtos a laser Classe I ndo sdo considerados perigosos. A impressora e o sistema
a laser foram projetados de modo que nenhum usuario seja exposto a radiagao laser
em nivel superior a Classe I durante sua utilizacdo normal, manutengdo ou condicdo
de servico recomendavel.

AVISO

Jamais utilize ou repare a impressora se a unidade Laser/Scanner estiver sem sua
tampa protetora. Embora invisivel, o feixe refletido pode ferir seus olhos.

CAUTION - INVISIBLE LASER RADIATION O

WHEN THIS COVER OPEN. O

DO NOT OPEN THIS COVER.
VORSICHT - UNSICHTBARE LASERSTRAHLUNG, O

WENN ABDECKUNG GEOFFNET. O

NICHT DEM STRAHL AUSSETZEN.

ATTENTION - RAYONNEMENT LASER INVISIBLE EN CAS O
D’OUVERTURE. EXPOSITION DANGEREUSE 0
AU FAISCEAU.O
ATTENZIONE - RADIAZIONE LASER INVISIBILE IN CASO DI O
APERTURA. EVITARE L'ESPOSIZIONE AL FASCIO.
PRECAUCION - RADIACION LASER INVISIBLE CUANDO SE ABRE. O
EVITAR EXPONERSE AL RAYO.
PERIGO - HADIAQA(_J LASER INVISIVEL AO ABRIR. EVITE O
EXPOSICAO DIRECTAAO FEIXE.
GEVAAR - ONZICHTBARE LASERSTRALEN BIJ GEOPENDE O
KLEP. DEZE KLEP NIET OPENEN.

ADVARSEL. - USYNLIG LASERSTRALNING VED ABNING, NAR O
SIKKERHEDSBRYDERE ER UDE AF FUNKTION. O
UNDGA UDSAETTELSE FOR STRALNING.

ADVARSEL. - USYNLIG LASERSTRALNING NAR DEKSEL O
APNES. STIRR IKKE INN | STRALEN. UNNGA O
EKSPONERING FOR STRALEN.

VARNING - OSYNLIG LASERSTRALNING NAR DENNA DEL O
AR OPPEN OCH SPARREN AR URKOPPLAD. O
BETRAKTA EJ STRALEN. STRALEN AR FARLIG.
VARO! - AVATTAESSA JA SUOJALUKITUS OHITETTAESSA D

OLET ALTTIINA NAKYMATTOMALLE LASER-O
SATEILYLLE ALA KATSO SATEESEEN.

E R FRBTLE NRRERG
Z ol - ol UHS FB HoINBY =B 5 o=z
S NEY




Seguranca do ozonio

Esse equipamento produz , this machine produces ozone. Nao ha
risco para o usuario. No entanto, recomenda-se operar o
equipamento em ambientes bem ventilados.

Se desejar receber informacdes adicionais sobre 0z6nio, consulte
o revendedor Xerox mais proximo.

Economia de energia

Este equipamento possui uma avancada tecnologia para
conservacao de forga que reduz seu consumo de energia
durante periodos de ociosidade.

Caso fique por um longo periodo sem receber novos
W dados, o equipamento reduzird automaticamente seu
consumo de energia.

O simbolo “energy star” ndo significa que a EPA endossa
quaisquer equipamentos ou servigos.

Emissoes de radiofreqiiéncia

Informacoes do FCC aos usuarios

Este equipamento foi testado e estd em conformidade com os limites para
dispositivos digitais da Classe B, de acordo com a Secdo 15 das normas do FCC. Esses
limites foram projetados visando estabelecer protecdo eficaz contra interferéncias
prejudiciais a instalagdes residenciais. Este equipamento gera, utiliza e pode emitir
energia de radiofreqliéncia, e caso nao seja instalado e utilizado de acordo com o
manual de instrucdes, podera causar interferéncia prejudicial a sistemas de
radiocomunicagdo. No entanto, ndo é possivel garantir que uma determinada
instalacdo ndo apresente interferéncias. Se o equipamento gerar interferéncias
prejudiciais a recepgdo de radio ou televisdo, que podem ser detectadas ao ligar e
desligar o equipamento, o usuario deve tentar corrigir o problema das seguintes
maneiras:

e Alterar a orientagdo e/ou posigao da antena.
¢ Aumentar a distancia entre o equipamento e o receptor.

e Conectar o equipamento a saida de outro circuito, diferente daquele no qual o
receptor esta conectado.

e Consultar o revendedor ou um técnico especializado em radio e TV.

CUIDADO: Alteraces ou modificacbes sem aprovacao especifica do fabricante
responsavel pela conformidade podem anular a autoridade de utilizacdao do equipamento.




Regulamentacao canadense sobre interferéncia de radio

Este equipamento digital esta dentro dos limites de Classe B para emissées de
interferéncia na radiorecepcao a partir de aparelhagem digital, conforme especificado
nas normas regulamentais de equipamentos geradores de interferéncia “Digital
Apparatus”, ICES-003 da Industry and Science Canada.

Cet appareil numérique respecte les limites de bruits radioélectriques applicables aux
appareils numériques de Classe B prescrites dans la norme sur le matériel brouilleur:
“Appareils Numériques”, ICES-003 édictée par I'Industrie et Sciences Canada.

Identificacao de fax

A Lei de protecao ao consumidor de telefonia (Telephone Consumer Protection Act)
de 1991 declarou ilegal a utilizacdo de um computador ou qualquer outro aparelho
eletronico para enviar mensagens via fax a menos que tal mensagem contenha a
seguinte informacdo, expressa claramente em uma margem superior ou inferior de
cada pagina, ou na primeira pagina da transmissao:

(1) data e horario de envio

(2) identificacdo da empresa, entidade comercial ou individuo remetente da
mensagem;

(3) e nimero de telefone da maquina remetente, empresa, entidade comercial ou
individuo.

Consulte o Facsimile User’s Guide para obter maiores informagdes sobre coomo
adicionar essa informacdo a memoria de seu equipamento.

A operadora de telefonia pode alterar seus servicos, operacdo de equipamentos ou
procedimentos sempre que necessario para cumprimento de seus servicos e estiver
de acordo com a secao 68 do FCC. Se houver possibilidade de tais alteracdes
tornarem o terminal do usuario incompativel com os servicos de comunicagdes da
operadora, ou exigirem modificagdes ou alteragdes em tais equipamentos, ou de
outro modo afetar sua utilizagdo ou desempenho, o cliente devera ser notificado por
escrito, a fim de lhe permitir a oportunidade de manutencao de servigo continuo.

Ndmero de equivaléncia de campainha

O numero de equivaléncia de campainha e o Nimero de registro do FCC deste
equipamento localizam-se em sua parte inferior ou traseira. Em alguns casos, pode
ser necessario fornecer esses niimeros a companhia telefonica.

O numero de equivaléncia de campainha (REN) mede a carga elétrica da linha
telefonica, e é (til para determinar se a linha esta “sobrecarregada”. A instalacdo de
diversos equipamentos na mesma linha telefénica pode causar inimeros problemas
ao fazer e receber chamadas, especialmente com relagdo ao tocar do telefone
durante uma chamada. Para garantir o funcionamento adequado de sua linha
telefonica, a soma de todos os REN do equipamento conectado a sua linha telefonica
deve ser inferior a cinco. Algumas linhas telefonicas ndo suportam um valor igual a
cinco. Se algum dos seus equipamentos de telefonia ndo estiver funcionando
corretamente, desconecte o aparelho de sua linha telefonica imediatamente, pois
pode danificar a rede telefonica.



AVISO:

A regulamentacdo do FCC determina que quaisquer alteragdes ou modificagdes neste
produto ndo aprovadas de forma especifica pelo fabricante poderdo anular a
autoridade de uso sobre o equipamento. Caso o equipamento prejudique a rede
telefénica, a operadora deve avisar ao cliente que podera suspender seus servigos.
No entanto, em casos onde a notificacdo prévia faz-se impossivel, a operadora
podera suspender os servicos temporariamente, contanto que:

a) notifique o cliente assim que possivel.
b) dé oportunidade ao cliente para solucionar o problema.

c) informe ao cliente que ele tem direito a apresentar uma queixa a Federal
Communication Commission em conformidade aos procedimentos estabelecidos
na subsecdo E da se¢do 68 da FCC Rules and Regulations (regras e regulamentos
da FCC).

Saiba também que:
¢ Este equipamento ndo foi projetado para conectar-se a um sistema PBX digital.

e A utilizacdo de um modem ou fax modem na mesma linha telefénica que seu
equipamento pode resultar em problemas de transmissao e recepgao em todo o
equipamento. Recomenda-se ndo utilizar nenhum outro tipo de equipamento,
exceto um telefone comum, na mesma linha.

¢ Se a localidade apresenta uma grande incidéncia de tempestades ou surtos de
energia, recomenda-se a instalagdo de estabilizadores nas linhas de forga e de
telefone. E possivel comprar estabilizadores com seu revendedor autorizado e em
lojas de equipamentos de informatica.

¢ Ao programar numeros de emergéncia e/ou fazer chamadas de teste para
numeros de emergéncia, utilize outro niUmero para informar a central de
chamadas sobre o que esta fazendo. O atendente fornecera instrucées sobre como
proceder com os testes com nimeros de emergéncia.

* N3do é possivel utilizar este equipamento como telefones a cartdo ou extensdes.
¢ Este equipamento possui acoplamento magnético para aparelhos de surdez.

o E possivel conectar seguramente este equipamento & rede telefonica através de
uma tomada modular padrao USOC RJ-11C.
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Declaracao de conformidade (Europa)

Aprovacoes e certificados

A marca CE aplicada a este produto simboliza a Declaragdo de
Conformidade da Xerox Corporation. com relagao as Normas
diretivas 93/68/EEC da Unido Européia aplicaveis a seguir e nas
datas indicadas:

10 de janeiro de 1995: Norma Diretiva do Conselho 73/23/EEC, sobre a
aproximacado das leis dos estados-membros relativas a equipamentos de baixa
voltagem.

10 de janeiro de 1996: Norma Diretiva do Conselho 89/336/EEC (92/31/EEC),
sobre a aproximacdo das leis dos estados-membros relativas a compatibilidade
eletromagnética.

1o de margo de 1996: Norma Diretiva do Conselho 1999/5/EC, sobre
equipamentos de radio e terminais de telecomunicacées e o reconhecimento mutuo
de interconformidade.

E possivel obter uma declaragdo completa com as normas diretivas pertinentes e
padrdes de referéncia no representante local da Xerox Corporation.

Certificados da CE

Certificado da norma diretiva 1999/5/EC sobre equipamentos de radio e
terminais de telecomunicacdes (FAX)

Este produto Xerox recebeu certificagdo da Xerox para conexdes européias de
terminal Unico a rede telefonica comutada publica (PSTN) analdgica, em
conformidade com a norma diretiva 1999/5/EC. Este produto foi projetado para
funcionar com as PSTNs nacionais e PBXs compativeis de paises europeus:

Caso ocorra algum problema, contate primeiramente o Euro QA Lab da Xerox
Corporation.

Este produto foi testado de acordo com a TBR21. Para auxiliar na utilizagdo e
aplicagdo de terminais que estdo em conformidade com este padrdo, o Instituto
europeu de padrdes de telecomunicagdo (ETSI - European Telecommunication
Standards Institute) publicou um documento para consultas (EG 201 121) que
contém notas exigéncias adicionais para assegurar compatibilidade de rede de
terminais TBR21. Este produto foi projetado de acordo e em conformidade com todas
as notas de assessoria importantes deste documento.
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EU Declaration of Conformity (R&TTE)

_We, Samsung Flectronics Co, 1 td,

4. Samsung Electronics Co. Ltd,
2

declare under our sole responsibility that the product

Multi-Function Laser Printer model "SCX-4216F/
SCH-4116/SCX-4016(Samsung)/4038-xxx(Lexmark)"

o which this declaration relates is in conformity with

R&TTE Directive 1999/5/EC [ Annex I )

Low Voltage Directive 73/23/EEC

EMC Directive 89/336/EEC:92/31/EEC and 93/68/EEC

By application of the following standards

R&TTE : TBR 21

LWD ¢ EM 609502000

EMC ¢ ENSS022:1998+A1:2000, EN61000-3-2: 2000, ENGL1000-3-3:19954+41:2001,

ENS5024:1998+A1: 2001

(Manafacturer)
Eamzung Eleclianix (o, L.
¥ 258 Gangdan-Dang,Gu mi-City
Gyungbuk, Kawa 71D0-010

[placz and dal= al zzuz)

(Representative in the EU)
Samzung Eleclwniz= Ewa 94 Lab.
Elackpuzhe Buxinazxz Park
Sagany Way, Yal=lky, Hampsnie
GUdE BEG, UK

[place anad dale al =zue)

~TE)Se iy

Whan-5oon Yim / Senior Manager

[ramz and mignalure al aulharvized paizan)

N
J -w-.'
In-Seop Lee / Manager

[name and =ignalure al aulhaized peizan)




INFORMACOES BASICAS

Agradecemos sua confianga em adquirir este produto
multifuncional da Xerox. Seu equipamento possui
recursos de impressao, copia, digitalizacdo e envio de
fax.

Este capitulo apresenta instrugdes passo a passo para
configuracdao do equipamento.

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

Como retirar da embalagem

Localizacdao dos componentes do aparelho
Instalacao do cartucho de toner
Colocacgao de papel

Como efetuar conexoes

Como ligar o equipamento

Configurando o Idioma e o Pais

Definicao do tipo e tamanho do papel

Utilizacdao dos modos de economia



Como retirar da embalagem

Retire o0 equipamento e todos seus acessdrios da embalagem.
Certifique-se de que a embalagem contém os seguintes itens:

4 OBSERVACOES:

¢ A aparéncia dos cabos de alimentagdo e de telefone pode variar
de acordo com as especificagdes de cada pais.

e O CD-ROM contém o driver MFP, os guias do usuario e o
programa Adobe Acrobat Reader.

¢ Recomenda-se utilizar o cabo de telefone fornecido com o
equipamento. Se for necessario substitui-lo, utilize um cabo
AWG n° 26 ou menor.

¢ Conecte o cabo de alimentagdo a uma tomada aterrada.

INFORMACOES



Remova as fitas adesivas das partes frontal, posterior e lateral
do equipamento.

Fita adesiva

INFORMAGOES



Escolha do local

Escolha um local plano e estavel, com espaco suficiente para
circulacdo de ar. Deixe espaco suficiente ao redor do aparelho
para a abertura de tampas e bandejas.

O local deve ser bem ventilado e nao pode estar exposto a luz
solar direta ou a fontes de calor, frio ou umidade. Nao coloque a
impressora proxima a borda da mesa.

Espaco livre

Parte frontal: 482,6 mm (espaco suficiente para remover a
bandeja para papel)

Parte posterior: 100 mm (espaco suficiente para ventilagao)
Lateral direita: 100 mm

Lateral esquerda: 100 mm (espaco suficiente para ventilagdo)

1018.6 mm

~—
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Localizacao dos componentes do
aparelho

Os componentes relacionados a seguir sdo os principais
componentes do aparelho.

Vista frontal

Tampa de
. tecao do
Guias para pro .
Alimentador papel vidro de leitura
automatico de documentos .
Bandeja de

(ADF, sigla em inglés) alimentacio

Vidro de leitura

Bandeja de
saida

Painel de controle
(consulte a pagina 1.7)

Bandeja frontal de saida
(face voltada para baixo)

Tampa frontal

Extensao para
saida de papel

Bandeja Indicador do
para papel nivel de papel
Bandeja secundaria

INFORMAGOES



Vista posterior

Tampa posterior

Abertura posterior de l
saida (face voltada

para cima)

Interruptor

Conexao do cabo
de alimentacdao CA

INFORMAGCOES

Conexao
paralela

Conector
USB

iy

Conexao para linha
telefonica



Funcgoes do painel de controle

WorkCentre PE16

XEROX )
Mais claro 9~ Contraste Especial u Resolucao  Difusao Economia de toner
wmo O Q) gy O O 1O
Mais escuroQ Agenda Rediscar/pausa
U Tarifa economica
© O |0

(9))  locagemcomo
\ fone no gancho

FotoQ =
Iniciar copiaffax

TextoO @
wwo O ()
i

Nivel superior

Contraste Ajusta o brilho dos documentos para a tarefa
de copia em andamento.

Imagem Seleciona o tipo de documento para a tarefa
de copia em andamento.

Permite a utilizacdo de recursos especiais de
eopoci cdpia, tais como Réplica, Separagdo, Ajuste

automatico, Dois lados (frente e verso), varias
paginas em uma Unica folha (n-paginas) e
copia de Poster.

<vO0O K
O

Reduzir/ampliar Realiza cdpias menores ou maiores que o
Q documento original.

Numero de copias

Seleciona o numero de cdpias.

Mostra o status atual e exibe mensagens

1] durante determinada operagao.
v

2
Acende-se quando o cartucho de toner esta
vazio.
Percorre as opgOes disponiveis para o item de
@ @ menu selecionado.
Digite . - o .
3 Confirma a selegao exibida no visor.
Menu Inicia 0 modo menu e percorre todos os
@ menus disponiveis.

INFORMACOES 1.7



1.8

INFORMACOES

Nivel superior

Leva-o ao nivel de menu imediatamente
acima.

Parar/limpar

Interrompe uma operagao dada a qualquer
momento.

No modo de espera, permite eliminar/cancelar
as opgoes de copia, tais como contraste,
parametros da imagem, tamanho e nimero
de copias.

Iniciar copia/fax

Inicia a tarefa.

oJoJo]
DO E
0JOJO
©

@@@@
H{OF
@@@

Disca determinado nimero ou seleciona
caracteres alfanuméricos.

Xhmmwu

Resolucao

O

Ajusta a resolugao dos documentos para a
tarefa de fax em andamento.

Difusao

O

Possibilita o envio de fax para varios
destinatarios.

Agenda

¢ Possibilita 0 armazenamento de nimeros de
fax utilizados com freqliéncia mediante a
gravacao de nimeros de discagem rapida
de dois digitos ou grupos de nimeros para
discagem automatica. Possibilita também a
edicdo dos nimeros armazenados.

¢ Possibilita a impressao de listas telefonicas.

Rediscar/pausa

No modo de espera, efetua a rediscagem do
ultimo nimero; no modo de edicdo, insere
uma pausa no numero de fax.

Discagem com o
fone no gancho

Conecta-se com a linha telefonica.

m<>WL o

Economia de toner

Permite utilizar menos toner na impressao de
documentos, como forma de economia.

Tata economica

Permite economizar em custos de chamadas
por meio do envio de fax em horarios
predefinidos de tarifas econémicas. Utilize
este recurso para, por exemplo, usufruir as
tarifas de longa distancia mais baixas do
periodo noturno.




Instalacao do cartucho de toner

1 Abra a tampa frontal.

2 Retire o cartucho de toner inicial da embalagem. Agite-o
levemente para distribuir o toner.

Esse procedimento ird garantir o maximo rendimento de
cdpias por cartucho.

3 Deslize o cartucho de toner para dentro do aparelho até
trava-lo na posicdo de correta.

INFORMAGOES



4 Feche a tampa frontal.

g OBSERVAGAO: Quando for necessario substituir o cartucho de
toner, o indicador | & acendera e o visor exibird a mensagem “Sem
toner”. Para substituir o cartucho de toner, consulte a pagina 7.8.

IO INFORMACOES



Colocacao de papel

A bandeja para papel pode conter até 250 folhas (9 kg) de papel
comum. Para realizar cdpias ou enviar fax, é possivel utilizar
somente papel A4, carta ou papel oficio. Para imprimir um
arquivo de PC, é possivel utilizar diversos tamanhos de papel. O
tamanho predefinido para a bandeja para papel é Carta.

Para colocar pilhas de papel tamanho Carta:

1 Puxe a bandeja.

2 Empurre a placa de pressdo para baixo até trava-la na
posicao correta.

3 Folheie as bordas da pilha de papel para separar as paginas.
Em seguida, bata levemente a pilha sobre uma superficie
plana para alinhar as folhas.

INFORMACOES 1.11



4 Insira a pilha na bandeja.

Para colocar papéis de tamanhos diferentes, sera
necessario ajustar as guias para papel. Para obter mais
detalhes, consulte a pagina 1.13.

5 Preste atengdo a marca limite de papel, localizada na parte
interna da bandeja a esquerda. O excesso de papel pode
causar obstrugao no equipamento.

Depois de colocar o papel, serd necessario ajustar o
equipamento para o tipo e tamanho corretos. Consulte a
pagina 1.18 para obter mais informagdes sobre copias e envio
de fax, ou a pagina 5.7 para obter informacdes sobre impressdo
em microcomputadores.
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Alteracao do tamanho do papel na bandeja

Para carregar papéis maiores, como A4 ou Oficio, vocé precisa
ajustar as guias de papel para estender a bandeja de papel.

1 Pressione e solte e trava das guias e deslize-as por

completo para estender completamente a bandeja para
papel.

2 Depois de colocar o papel na bandeja, deslize as guias até
que elas alcancem o final do bloco de folhas.

3 Ao deslizar a guia lateral conforme o indicado, mova-a na

diregdo da pilha de papel até que a guia toque ligeiramente
a lateral da mesma.

INFORMACOES 1.13



é OBSERVACOES:
¢ Ndo empurre demais a guia lateral, pois isso pode envergar o

material de impressao.
¢ O ajuste incorreto da guia lateral pode causar obstrugdo de

papel.
v [ X
== & =1

Como efetuar conexoes

1 Conecte o cabo telefonico fornecido com o equipamento a
tomada LINE e a outra extremidade a tomada na parede.

2 Se deseja utilizar um cabo paralelo de impressora, encaixe-
0 na conexao paralela de seu aparelho. Adquira apenas
cabos que respondam ao padrdo IEEE-1284.

MY INFORMACOES



Encaixe as algas de metal nas reentrancias da tomada do
cabo.

=) Para a porta paralela
no computador

Para conectar a impressora a porta USB do computador é
necessario utilizar cabos USB certificados. Conecte o cabo
compativel com USB 1.1 fornecido ao conector USB em seu
computador.

=» Para a porta USB
no computador

OBSERVACOES:
¢ Sera necessario conectar apenas um dos cabos mencionados

acima. Nao utilize os cabos paralelo e USB ao mesmo tempo.

e Para utilizar cabos USB, é necessario dispor do sistema Windows
98/Me/2000/XP.

¢ Ao utilizar conexdes USB, o equipamento apresenta dois modos:
rapido e lento. O modo padrdo é rapido. Alguns sistemas podem
apresentar baixo desempenho da fungdo USB no modo padréo.
Caso isso ocorra, selecione o modo lento para obter melhores
resultados. Para obter mais detalhes sobre a mudanca do modo
USB, consulte a pagina 8.17.
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Como ligar o equipamento

1 Conecte uma das extremidades do cabo de forca de trés
pinos fornecido com o equipamento a tomada CA do mesmo
e a outra extremidade a uma tomada CA devidamente
aterrada.

2 Ligue o equipamento pressionando o interruptor. O visor
exibird a mensagem “Aquecendo. Aguarde...” para indicar
gue o equipamento esta ligado.

Para visualizar o texto em outro idioma, consulte a secao
abaixo.

CUIDADO:

¢ A area dos fusores localizada na parte posterior interna do
equipamento aquece durante a utilizagdo. Trabalhe nessa area
com cautela para nao sofrer queimaduras.

¢ Ndo desmonte o equipamento quando estiver ligado, pois ha
risco de choque elétrico.
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Configurando o Idioma e o Pais

Alteracao do idioma do visor

Para alterar o idioma do visor do painel de controle, siga as
instrucdes abaixo:

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem “Config.
equip.” (Configurar equipamento) na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir a
palavra “Idioma” na linha inferior.

3 Pressione Enter. O visor exibe a configuracdo atual na linha
inferior.

4 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até o visor exibir o
idioma desejado.

5 Pressione Enter para salvar a selecdo.
6 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.
Configurando o Pais

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem “Config.
equip.” (Configurar equipamento) na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir a
palavra “Idioma” na linha inferior.

3 Pressione Enter. O visor exibe a configuracdo atual na linha
inferior.

4 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até que o seu
pais apareca no visor.

5 Pressione Enter para salvar a selecao.

6 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.

4 notes:Alterar o pais limpa a meméoria.
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1.18

INFORMACOES

Definicao do tipo e tamanho do
papel

Ap0ds colocar o papel na bandeja, sera necessario definir o tipo
e o tamanho através dos botdes do painel de controle.

O equipamento utilizara essas definigdes no modo de copia. Para
impressdo de microcomputadores, sera necessario selecionar o
tipo e o tamanho do papel através de um aplicativo.

1

Pressione Menu.

O visor exibira a mensagem “Config. papel” (Configurar
papel) na linha superior e o primeiro item, “Tipo de papel”,
na linha inferior.

Pressione Enter para obter acesso ao item do menu.

Utilize o botdo de rolagem (< ou ») para encontrar o tipo
de papel utilizado e pressione Enter para salvar a selecao.

Pressione o botdo » para ir até a opcdo “Tam. do papel” e
pressione Enter para acessar o item do menu.

Pressione Enter quando o visor exibir “Papel bandeja”
(Papel na bandeja) na linha inferior.

Utilize o botdo de rolagem (< ou ») para encontrar o tipo
de papel utilizado e pressione Enter para salvar a selegao.

Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.



Utilizacao dos modos de economia

Modo de economia de toner

Com o recurso de economia de toner, é possivel que o
equipamento utilize menos toner na impressao. A ativagao
desse modo de funcionamento prolongara a vida Util dos
cartuchos de toner além do usual, mas a impresséao tera
qualidade reduzida.

Para ligar ou desligar o modo de economia de toner, pressione
Toner save.

e Se a luz do botdo estiver acesa, o modo de economia de
toner estara ativado e o equipamento utilizara menos
toner na impressao de documentos.

e Ja se estiver apagada, o modo de economia de toner
estara desativado e o equipamento imprimird documentos
com qualidade normal.

OBSERVACAO: Ao imprimir de um computador, é possivel ativar
ou desativar o modo de economia de toner nas propriedades da
impressora. Consulte a pagina 5.20.

Modo de economia de energia

O modo de economia de energia possibilita reduzir o consumo
de energia elétrica do equipamento quando ndo estiver em uso.
E possivel ativar esse modo ao selecionar a definicdo de tempo
de espera do equipamento para entrar em modo de consumo
reduzido de energia apds concluir uma tarefa de impressao.

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem “Config.
equip.” (Configurar equipamento) em sua linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até o visor exibir a
mensagem “Econom energia”(Economia de energia) na
linha inferior. Pressione Enter.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir “Sim”
na linha inferior. Em seguida, pressione Enter.

Selecionar a opcao “"Nao” desativa o0 modo de economia de
energia.

4 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para selecionar a
opgao de tempo desejada.

As opg0es disponiveis sdo 5, 10, 15, 30 e 45 minutos.
Pressione Enter para salvar a selegao.

Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.

INFORMAGOES
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Modo de economia de energia CCD

A lampada de digitalizacdo situada sob o vidro de leitura apaga-
se automaticamente quando ndo estad em uso, reduzindo o
consumo de energia e prolongando sua vida Util. Quando o
usuario iniciar a digitalizacdo, a lampada acendera
automaticamente o periodo de aquecimento.

E possivel configurar o tempo de espera da ldmpada para entrar
no modo de economia de energia apos terminar uma tarefa de
digitalizacao.

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem “Config.
equip.” (Configurar equipamento) em sua linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir a
mensagem “Econ energ CCD” (Economia de energia CCD)
na linha inferior. Pressione Enter.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até que a opcdo de
tempo desejada aparega na linha inferior.

As opcoes disponiveis sdo 1, 4, 8 e 12 horas.
4 Pressione Enter para salvar a selegdo.

5 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.



INSTALACAO DO SOFTWARE

Este capitulo contém informagbes sobre a instalagdo do
software fornecido pela Samsung. Para utilizar o
equipamento como impressora e digitalizador, sera
necessario instalar o software Samsung.

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

e FunglOes do controlador de impressora
e Requisitos de sistema

e Instalando software em Windows



Funcoes do controlador de
impressora

Os controladores da sua impressora suportam as seguintes
funcdes padrao:

¢ Selecgdo da origem do papel
¢ Formato de papel, orientagao e tipo de suporte

e nimero de copias

A tabela seguinte apresenta uma descricao geral das fungdes
suportadas pelos controladores da impressora.

Controlador de impressora

Win9x/Me Win2000/XP
Economia de toner S S S
Opcao de qualidade de impressao S S S
Impressao de cartazes S S S
Varias paginas por folha (n) S S S
Impressdo ajustada a pagina S S S
Impressdo em escala S S S
Marca de agua S S S
Sobreposicao S S S
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Requisitos de sistema

Antes de iniciar a instalagao, certifique-se de que o sistema
atenda aos requisitos minimos.

Sistemas operacionais suportados
e Windows 95 OSR2,

e Windows 98/Windows 98 SE,

e Windows Me,

e Windows NT 4 Workstation ou Servidor com Service Pack
3,

e Windows 2000 Professional ou Advanced Server e

e Windows XP Home edition ou Professional.

Requisitos minimos

e Espaco em disco: 120 MB para instalagdao

e Meméria: 64 MB

e CPU: Pentium II 233 ou superior

¢ Software necessario: Internet Explorer 4.01

Recomendavel

e Espaco em disco: 220 MB para instalagao
e Memoéria: 128 MB

e CPU: Pentium II 400 ou superior

e Software necessario: Internet Explorer 5.5

g OBSERVACOES:
¢ Nos sistemas Windows NT 4.0/2000/XP, o administrador devera
instalar o programa.

e N3o se recomenda utilizar versdoes do Windows 95 anteriores ao
OSR2 devido a incompatibilidade com as bibliotecas OLE/COM.
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Instalando software em Windows

Instalar os drivers e outros softwares permitird a impressao
com o PC. Verifique se o WorkCentre PE16 esta ligado e
conectado a porta paralela ou USB do computador antes de
instalar software a partir do CD.

MOBSERVA(;C")ES: O Windows 95 e o Windows NT 4.0 ndo
fornecem suporte a conexao USB.

1 Ligue o PC e inicie o Windows.

dOBSERVACﬁES: Se aparecer uma janela relacionada a Novo
Hardware, selecione Cancelar.

2 Insira o CD de Instalacdo na unidade de CD-ROM do PC.

3 Se atela da Xerox aparecer automaticamente, va para a
etapa 7.

4 No menu Iniciar, selecione [Executar].

5 Digite D:\XINSTALL.EXE ("D" é a letra da unidade de
CD-ROM).

Executar Ed

Digite o nome de um programa, pazta, documento ou
recurzo da Intemet para que o Windows ofa) abra.

Abrir | j

Ok I Cancelar | Procurar... |
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6 Selecione [OK]

7 Siga as instrucdes na tela para concluir a instalagdo do
software.

gOBSERVA(;ﬁES: Para obter mais informacoes sobre
impressdo, consulte o capitulo "Impressdo" deste Manual.

8 Para Windows 95/98, ejecte o CD depois da
reinicializagao.

9 Depois de instalar o software, reinicie o PC.

INSTALAGAO DO SOFTWARE
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MANUSEIO DE PAPEL

Este capitulo apresenta uma descricdo geral sobre selecao
de materiais de impressdo e como coloca-los no
equipamento.

Inclui os seguintes tdpicos:

e Selecao de materiais de impressao
e Escolha do local de saida

e Colocacao de papel na bandeja

e Utilizacdao da bandeja secundaria



Selecao de materiais de impressao

Utilize sempre materiais de impressao indicados para uso com
este produto. A utilizagdo de materiais ndo recomendados
podera causar obstrucdes de papel ou problemas na qualidade
de impressao

Tamanho, origens de entrada e capacidades

Papel comum

Carta (215,9 x 279) SIM/250 SIM/1
A4 (210 x 297) SIM/250 SIM/1
Félio (215,9 x 330,2) SIM/250 SIM/1
Oficio (215,9 x 355,6) SIM/250 SIM/1
Executivo (184,2 x 266,7) SIM/250 SIM/1
A5 (148 x 210) SIM/250 SIM/1
A6 (105 x 148) SIM/250 SIM/1
Envelopes

No. 9 (98,4 x 225,4) -

No. 10 (104,8 x 241,3) “28;8 SIM/1
DL (110 x 220) NAO/0 SIM/1
C5 (162 x 229) NAO/0 SIM/1
C6 (114 x 162) o SIM/1
B5 (176 x 250) o SIM/1
No. 7 3/4 (98,4 x 190,5)

Etiquetas? 3

Carta (215,9 x 279/8,5 x 11) NAO/0 SIM/1
A4 (210 x 297/8,27 x 11,69) NAO/0 SIM/1
Filmes de transparéncia® y

Carta (215,9 x 279) NAO/0 SIM/1
A4 (210 x 297) NAQ/0 SIM/1
Card stocks? y

Cart3o A6 (105 x 148) NAO/0 SIM/1
Cartdo postal (101,6 x 152,4) NAO/0 SIM/1
Hagaki (100 x 148) NAO/0 SIM/1

1. Pode haver reducdo na capacidade méxima devido a espessura do papel.
2. Caso ocorram obstrucdes freqiientemente, alimente o equipamento com uma folha
de cada vez pela bandeja secundaria.
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Instrucoes sobre papéis e materiais
especiais

Ao selecionar ou colocar papel, envelopes ou outro tipo de
material especial, considere as instrugdes a seguir:

¢ A impressao em papel Umido, ondulado, amassado ou rasgado
podera causar obstrucdes e resultar em ma qualidade de
impressao.

o Utilize somente papel de alta qualidade para copiadoras. Evite
papéis com texto em relevo e perfuragdes, bem como papéis
com textura suave ou rugosa demais. Sua utilizagdo poderd
causar obstrucdo de papel.

e Armazene o papel em sua embalagem original até que seja
necessario utiliza-lo. Deixe os papéis cartonados em
prateleiras ou estantes, nunca diretamente sobre o piso. Ndo
coloque objetos pesados sobre o papel, esteja ele embalado
ou ndo. Mantenha-o longe de umidade ou outras condicbes
que possam causar enrugamento ou ondulagoes.

e Utilize embalagens impermeaveis para armazenar o material,
tais como recipientes ou bolsas de plastico, para evitar que
poeira e umidade danifiquem o papel.

¢ Utilize sempre papel e materiais indicados para uso com este
produto, listados em “Especificagdes do papel” na pagina A.6.

¢ Utilize somente envelopes bem fabricados, com dobras bem
definidas e pregueadas.
- NAO utilize envelopes com grampos e fechos.
- NAO utilize envelopes com aberturas ou revestidos,
auto-adesivos ou que contenham outros materiais sintéticos.
- NAO utilize envelopes danificados ou mal confeccionados.

¢ Ao utilizar tipos especiais de papel, recomenda-se colocar uma
folha de cada vez.

¢ Utilize somente materiais indicados para uso em impressoras a
laser.

¢ Para evitar que materiais especiais como transparéncias e
folhas de etiquetas colem-se uns aos outros, retire-os da
bandeja de saida assim que forem impressos.

¢ Coloque as transparéncias sobre superficies planas apds
retira-las do equipamento.

¢ Ndo deixe transparéncias na bandeja de entrada por muito
tempo. Podera haver acumulo de poeira e residuos sobre elas,
0 que resultara em impressdao com manchas.

¢ Para evitar borrdes causados por impressdes digitais,
manuseie transparéncias e papéis revestidos com o maximo
cuidado.

¢ Para evitar desbotamentos, ndo exponha o filme impresso a
luz solar.

e Armazene os materiais nao utilizados em ambientes com
temperaturas entre 15 °C e 30 °C. A umidade relativa do ar
deve estar entre 10% e 70%.
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¢ Verifique se o0 adesivo das etiquetas resiste a uma
temperatura de fusdao de 200 °C durante
0,1 segundo.

¢ Certifique-se de que ndo haja material adesivo exposto entre
as etiquetas. As areas expostas poderdo fazer com que as
etiquetas soltem-se durante a impressao, resultando em
obstrugbes. A exposicao de material adesivo também podera
causar danos aos componentes do equipamento.

¢ Ndo imprima a mesma folha de etiquetas mais de uma vez. A
camada adesiva foi elaborada para apenas uma passagem
pelo equipamento.

¢ N3o utilize etiquetas que estejam separadas da folha de
suporte ou que estejam amarrotadas, com bolhas ou
danificadas de qualquer forma.

g OBSERVACOES: Ndo use os papéis Carbonless e Tracing. Eles
podem exalar odores quimicos e danificar a impressora.

Escolha do local de saida

O equipamento possui dois locais de saida: a abertura traseira
de saida (face voltada para cima) e a bandeja frontal de saida
(face voltada para baixo).

Abertura posterior
de saida

Ao utilizar a bandeja frontal de saida, certifique-se de que a
tampa posterior esteja fechada. Para utilizar a abertura
posterior de saida, abra a tampa.

g OBSERVACOES:
¢ Se o papel apresentar problemas tais como dobra excessiva ao

sair da bandeja frontal, tente imprimir através da abertura
posterior.

¢ Para evitar obstrugdes, ndo abra nem feche a tampa posterior
durante a impressao.
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Impressao na bandeja frontal de saida
(face voltada para baixo)

A bandeja frontal de saida recebe os documentos com a face
impressa voltada para baixo, na ordem correta. Recomenda-se
utilizar a bandeja para a maioria das tarefas de impressao.

Impressao na abertura posterior de saida
(face voltada para cima)

Ao utilizar a abertura posterior de saida, o equipamento envia
os documentos com a face impressa voltada para cima.

A impressdo pela bandeja secundaria para a abertura posterior
de saida apresenta passagem retilinea de papel. A qualidade
de impressao podera ser melhor na abertura posterior de saida
com os seguintes itens:

¢ envelopes,

¢ etiquetas,

* papel de tamanho personalizado pequeno,
e cartOes postais e

e transparéncias.
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Para utilizar a bandeja posterior de saida:

1 Abra a tampa posterior do equipamento puxando-a para
cima.

CUIDADO: A area dos fusores na parte posterior interna do
equipamento fica aquecida durante o uso. Trabalhe nessa area
com cautela para nao sofrer queimaduras.

2 Para ndo empilhar os documentos impressos sobre a
abertura posterior de saida, feche a tampa posterior. Os
documentos serdo empilhados na bandeja frontal de saida.

Colocacao de papel na bandeja

A bandeja para papel pode conter até 250 folhas (9 kg) de papel
comum. Para realizar cdpias ou enviar fax, é possivel utilizar
somente papel A4, carta ou papel oficio. Ao imprimir de um
computador, pode-se utilizar diversos tamanhos de papel.
Consulte a pagina 3.2.
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O indicador no nivel de papel, localizado na parte frontal da
bandeja, mostra a quantidade de papel que resta na bandeja.
Quando a bandeja estiver vazia, a barra do indicador estara

mais baixa.

Bandeja cheia » O lll
U»;»m
U O <« Bandeja vazia

Para colocar papel no equipamento, puxe a bandeja para abri-la
e coloque o papel com a face de impressao voltada para baixo.

Ao colocar papel timbrado, deixe a face desenhada voltada para
baixo. Posicione a borda superior da folha que contém o logotipo
voltada para a parte frontal da bandeja.

Para obter mais detalhes sobre colocacao de papel na bandeja,
consulte a segdo “Colocacdo de papel” na pagina 1.11.
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g OBSERVAGOES:
¢ Caso tenha problemas com o sistema de alimentacdo de papel,
coloque o material na bandeja secundaria.

« E possivel colocar até 150 folhas de
papel previamente impresso. O lado
impresso devera estar voltado para
cima, sem bordas onduladas na parte
superior. Caso tenha problemas com o
sistema de alimentacao do equipamento,
vire o papel. Observe que isso nao
garante a qualidade de impressao.

Utilizacao da bandeja secundaria

Utilize a bandeja secundaria para imprimir transparéncias,
etiquetas, envelopes ou cartdes postais. Utilize-a também para
gerar impressos rapidos em tipos ou tamanhos de papel que ndo
estao colocados na bandeja.

Os postais, os cartdes com 88 x 147 mm (indice) e outros
materiais com tamanho personalizado podem ser impressos
nesta impressora. O tamanho minimo é de 76 por 127 mm e o
tamanho maximo é de 216 por 356 mm.

O equipamento aceita como materiais de impressao desde papel
comum com tamanhos de 100 x 148 mm até papel oficio de
216 x 356 mm, o maior tamanho aceitavel. O peso pode variar
entre 7,2 kg e 14,4 kg.

d OBSERVACOES:
¢ Para evitar obstrucdes e problemas de qualidade de impressao,
utilize sempre os materiais descritos no apéndice Especificactes,
na pagina A.6.
¢ Remova todas as ondulagdes em cartdes postais, envelopes e
etiquetas antes de colocar esse tipo de material na bandeja
secundaria.

* Ao colocar no tabuleiro papéis com 76mm x 127mm para
imprimir, abra o tabuleiro de saida posterior.

1 Coloque uma folha do material desejado com a face de
impressao voltada para cima, no centro da bandeja.
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Caso utilize transparéncias, segure as folhas pelas bordas e
evite tocar a face de impressao. A gordura dos dedos
podera depositar-se no acetato e causar problemas de
qualidade de impressao.

CUIDADO: Certifique-se de que a saida posterior esteja aberta
quando for imprimir transparéncias ja que, do contrario, as folhas
podem rasgar ao sairem da impressora.

Ao colocar envelopes, mantenha a face com a aba voltada
para baixo e a area do selo postal voltada para o lado
esquerdo superior.

2 Ajuste a guia para papel conforme a largura do material de
impressao.

O equipamento recolhe o material da bandeja e inicia a
impressao.

g OBSERVACAO: O papel impresso

utilizado na bandeja secundaria nao
deve possuir bordas curvas e deve
estar com sua face impressa voltada
para baixo. Caso tenha problemas
com o sistema de alimentagdo do
equipamento, vire o papel.
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3 Para utilizar a abertura posterior de saida, abra a tampa
posterior do equipamento.

4 Feche a tampa posterior ao terminar a impressao.

Definicao do tipo e tamanho de papel para a
bandeja secundaria

Ap0ds colocar o papel na bandeja secundaria, sera necessario
definir o tipo e tamanho corretos através dos botdes do painel
de controle. O equipamento utilizara essas definicdes no modo

de copia. Para imprimir de computadores, sera necessario
selecionar o tamanho do papel através de um aplicativo.

Selec¢do de papel para a bandeja secundaria:

1 Pressione o botdo Menu.

O visor exibira a mensagem “Config. papel” (Configurar
papel) na linha superior e o primeiro item, “Tipo de papel”,
na linha inferior.

2 Pressione Digite para obter acesso ao item do menu.

3 Utilize o botdo de rolagem (< ou ») para encontrar o tipo
de papel utilizado e pressione Digite para salvar a selegao.

4 Pressione o botdo » para ir até a opgdo “Tam. do papel” e
pressione Digite para acessar o item do menu.

5 Utilize o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir
“Papel bdj. sec” (Papel na bandeja secundaria) na linha
inferior. Pressione Digite para obter acesso ao item do
menu.

6 Utilize o botdo de rolagem (< ou ») para encontrar o tipo
de papel utilizado e pressione Digite para salvar a selegdo.

7 Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.

<=
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CoOP1IAS

Este capitulo apresenta instrugdes passo a passo sobre
como copiar documentos.

Inclui os seguintes topicos:

Colocacao de papel para copias
Como fazer cépias no vidro de leitura

Como fazer copias no Alimentador automatico de
documentos - ADF

Configuracao das opgoes de copia
Como utilizar os recursos especiais de copia
Alteracdo das configuracdes padrao

Configuracao da opgao Intervalo de tempo



Colocacao de papel para copias

E possivel utilizar papel A4, carta ou oficio para copiar
documentos.

As instrucdes para colocacdo de material de impressao sao as
mesmas para todas as tarefas, seja impressao, envio de fax ou
realizacao de copias. Para obter mais detalhes sobre colocacédo
de papel na bandeja, consulte a pagina 1.11 e sobre colocacdo
de papel na bandeja secundaria, consulte a pagina 3.8.

Como fazer copias no vidro de
leitura

1 Abra a tampa de protegdo do vidro de leitura.

2 Cologue o documento com a face voltada para baixo
sobre o vidro de leitura e alinhe a guia de registro no canto
superior esquerdo do vidro.

COPIAS



OBSERVACAO: Caso utilize os modelos WorkCentre PE16,
certifique-se de que nao haja nenhum documento no alimentador
automatico. Se o equipamento detectar algum documento no
alimentador, este tera prioridade sobre o documento colocado no
vidro de leitura.

3 Feche a tampa de protecdo do vidro de leitura.

OBSERVACOES:

¢ Ndo deixe a tampa aberta ao efetuar cdpias, pois isso afetara a
qualidade das mesmas e o consumo de toner.

¢ Ao copiar livros ou revistas, levante a tampa de protecdo até que
a trava prenda suas dobradicas. Em seguida, feche a tampa.
Caso a espessura do livro ou da revista seja superior a 30 mm,
inicie a cdpia com a tampa aberta.

4 E possivel personalizar as configuracdes de cépias,
incluindo nimero e tamanho de cdpias, contraste e tipo de
imagem, utilizando os botdes do painel de controle.
Consulte a segdo “Configuragdo das opgdes de copia” na
pagina 4.5.

Para eliminar as configuracOes, utilize o botao Parar/
limpar.

5 Se necessario, utilize recursos especiais de copias, tais
como Ajuste automatico, Réplica e Copia em duas faces.

6 Pressione os botdes Iniciar copia ou Iniciar copia/fax
para iniciar a copia.
O visor informara sobre o andamento do processo.

OBSERVACOES:

« E possivel cancelar a tarefa em andamento. Pressione Parar/
limpar para interromper a copia.

¢ Se o vidro de leitura estiver empoeirado, podem surgir manchas
escuras nos documentos impressos. Mantenha-o sempre limpo.

e Para obter melhor qualidade de leitura, principalmente para
imagens em escala de cinzas ou coloridas, utilize o vidro de
leitura.
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Como fazer copias no Alimentador
automatico de documentos - ADF

E possivel colocar até 30 documentos (75 g/m?) no alimentador
automatico para a mesma tarefa.

Ao utilizar o alimentador automatico:

¢ N3o coloque documentos de tamanho inferior a
142 x 148 mm ou superior a 216 x 356 mm.

e Nao utilize os seguintes tipos de documento:
- papel-carbono ou papel com verso em carbono,
- papel revestido,
- papel casca de cebola ou excessivamente fino,
- papel enrugado ou crespo,
- papel ondulado ou enrolado e
- papel rasgado.

¢ Retire todos os grampos e clipes de papel dos documentos
antes de colocd-los no alimentador.

e Certifique-se de que tintas, colas e corretivos liquidos
estejam totalmente secos antes de colocar os documentos
no alimentador.

¢ Nao coloque documentos de tamanhos e pesos diferentes
de papel.

Caso queira copiar livretos, panfletos, transparéncias ou
documentos de caracteristicas ndo usuais, utilize o vidro de
leitura para a colocagdo do documento. Consulte a pagina 4.2.

1 Coloque documentos de até 30 paginas com a face
voltada para cima no alimentador e ajuste as guias de
documento de acordo com o tamanho do mesmo.




y

2 Certifique-se de que a parte inferior da pilha de documentos
corresponda ao tamanho de papel selecionado na bandeja.

3 Personalize os parametros de copia, tais como o nimero e
tamanho de cdpias ou o contraste e o tipo de imagem
utilizando os botdes do painel de controle. Consulte a se¢ao
“Configuracdo das opgoes de cdpia” na pagina 4.5.

Para eliminar as configuragdes existentes, utilize o botdo
Parar/limpar.

4 Se necessario, utilize recursos especiais de copias, tais
como separagdo e 2 ou 4 paginas por folha.

5 Pressione Iniciar copia ou Iniciar copia/fax para iniciar
a copia. O visor informara sobre o andamento do processo.

OBSERVACAO: Se o vidro do alimentador automatico estiver
empoeirado, podem surgir manchas escuras nos documentos
impressos. Mantenha-o sempre limpo.

Configuracao das opcgoes de copia

E possivel configurar todas as opgdes basicas de copia, tais
como contraste, tipo de imagem, tamanho e nimero de copias
utilizando-se os botdes do painel de controle. Para efetuar
copias, configure as opgdes anteriores para a tarefa em
andamento antes de pressionar os botdes Iniciar copia ou
Iniciar copia/fax.

OBSERVACAO: Ao pressionar Parar/limpar durante o ajuste das
opcOes de copia, todas as opgoes selecionadas para a tarefa em
andamento serdo canceladas e assumirdo suas configuragdes
originais. Caso contrario, o equipamento assumira
automaticamente os valores padrdo ao término da copia.
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Contraste

Se o0 documento original contiver marcas claras e imagens
escuras, é possivel ajustar o brilho para produzir copias de facil
leitura.

Para ajustar o contraste, pressione o botdo Contraste.

O LED rotulado com o modo selecionado acende-se a cada vez
que se pressiona o botao.

E possivel selecionar os seguintes modos de contraste:

¢ Mais claro: funciona bem com impressos escuros.

e Normal: funciona bem com documentos datilografados ou
impressos de forma padrao.

¢ Mais escuro: funciona bem com impressos claros ou
marcas leves a lapis.

Imagem

A configuragdo de imagem é (til para melhorar a qualidade das
copias quando se seleciona o documento referente a tarefa em
andamento.

Para selecionar o tipo de imagem, pressione Imagem.

O LED rotulado com o modo selecionado acende-se a cada vez
que se pressiona o botdo.
E possivel selecionar os seguintes modos de imagem:

e Texto: utilize essa opgdo para documentos que
contenham principalmente texto.

e Mesclado: utilize essa opgao para documentos que
contenham texto e graficos combinados.

¢ Foto: utilize essa opcdo quando os originais forem
fotografias.

OBSERVAGAO: Quando vocé copia um documento que contém cores
no plano de fundo, como um jornal ou um catalogo, é possivel aplicar
o plano de fundo a cdpia.Se vocé desejar reduzir o plano de fundo,
altere a definicdo Contraste para Mais claro e/ou a definicao
Imagem para Texto.




Copia reduzida/ampliada

Com o botdo Reduzir/ampliar, é possivel reduzir ou ampliar o
tamanho das cépias de 25% a 400% quando se copia originais
do vidro de leitura, ou de 25% a 100% quando se utiliza o
alimentador automatico. Observe que a taxa de ampliacdo
disponivel apresenta variacdes relacionadas a colocagdo do
documento no equipamento.

Para selecionar um dos tamanhos de cépia predefinidos:

1 Pressione Reduzir/ampliar.

O visor exibira a configuracdo predefinida em sua linha
inferior.

2 Utilize Reduzir/ampliar ou o botdo de rolagem (<« ou »)
até localizar o pardmetro correspondente ao tamanho
desejado.

3 Pressione Digite para salvar a selegdo.

Para ajustar o tamanho das copias:
1 Pressione Reduzir/ampliar.

2 Pressione Reduzir/ampliar ou o botdo de rolagem
(<t ou ») até o visor exibir na linha inferior os valores
“Personal:25-100%,"” (Personalizado: 25-100%) ou
“Personal:25-400%" (Personalizado: 25-400%), para
modelos WorkCentre PE16. Pressione a tecla Digite.

3 Pressione o bot&o de rolagem (V ou ®) até que o tamanho
de cdpia desejado apareca na tela.

Ao pressionar e segurar esses botdes é possivel ir
rapidamente aos nimeros desejados.

No equipamento WorkCentre PE16, é possivel especificar os
valores utilizando o teclado numérico.

4 Pressione Digite para salvar a selegdo.

g OBSERVACAO: Ao fazer cdpias reduzidas, podem surgir linhas
pretas na parte inferior da cépia.
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Ndmero de cépias

O botdo Numero de copias permite selecionar o nimero de
copias, de 1 a 99.

1 Pressione Numero de copias.

2 Pressione o botdo de rolagem (v ou ®) até que o tamanho
de cdpia desejado apareca na tela.

Ao pressionar e segurar esses botdes € possivel ir
rapidamente aos nimeros desejados.

No equipamento WorkCentre PE16, é possivel especificar os
valores utilizando o teclado numérico.

3 Pressione Digite para salvar a selecdo.

Como utilizar os recursos especiais
de copia

O botdo Especial do painel de controle permite utilizar os
seguintes recursos de copia:

¢ Auto aj. (Ajuste automatico): Reduz ou amplia a imagem
original automaticamente para que se ajuste ao tamanho do
papel colocado no equipamento. Veja detalhes abaixo.

e Replicar: Imprime varias copias do documento original em
uma mesma pagina. O nimero de imagens é determinado
automaticamente pela imagem original e o tamanho do
papel. Consulte a pagina 4.9.

¢ Separar: Classifica o processo de cdpia. Por exemplo, se
fizer duas copias de um documento de trés paginas, o
equipamento imprimird uma cépia completa de trés paginas
seguida da segunda cdpia. Consulte a pagina 4.10.

¢ 2 lados: Imprime documentos com frente e verso somente
em uma face da folha de papel. Consulte a pagina 4.11.

e 2/4 pg p/folha (2 ou 4 paginas por folha): Imprime 2
ou 4 imagens originais em uma Uunica folha de papel,
ajustadas corretamente. Consulte a pagina 4.12.

 Poster: Imprime imagens em nove folhas de papel (3x3).
E possivel combinar os impressos para formar um Unico
documento do tamanho de posters. Consulte a
pagina 4.12.

OBSERVACGAO: Alguns recursos ndo estarao disponiveis de
acordo com o modo de colocagao do papel, seja no vidro de leitura
ou no alimentador automatico.
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Coépias com ajuste automatico

Esse modo especial de copia esta disponivel somente para
copias feitas no vidro de leitura. Nos modelos WorkCentre PE16,
0 recurso de ajuste automatico ndo funcionara se o
equipamento detectar documentos no alimentador automatico.

1 Coloque o documento original no vidro de leitura e feche a
tampa.

2 Pressione Especial copiar.

3 Pressione Especial ou o botdo de rolagem (< ou ») até o
visor exibir a mensagem “Auto aj.” (Ajuste automatico) na
linha inferior.

4 Se necessario, personalize as configuragbes de copias,
incluindo nimero de cépias, contraste e tipo de imagem,
utilizando os botdes do painel de controle. Consulte a secao
“Configuracdo das opgdes de cdpia” na pagina 4.5.

OBSERVACGAO: Ndo é possivel ajustar o tamanho da cépia com o
botao Reduzir/ampliar enquanto a funcao de cdpia com ajuste
automatico estiver ativada.

5 Pressione Iniciar copia ou Iniciar copia/fax para iniciar
a copia.

Copias em réplica

Esse modo especial de cépia esta disponivel somente para
copias efetuadas no vidro de leitura. Nos modelos WorkCentre
PE16, o recurso de copia em réplica ndo funcionard se o
equipamento detectar documentos no alimentador automatico.

1 Coloque o documento original no vidro de leitura e feche a
tampa.

2 Pressione o botdo Especial.

3 Pressione Especial ou o botdo de rolagem (< ou ») até o
visor exibir a mensagem “Replicar” na linha inferior.

4 Pressione Digite para salvar a selecgdo.
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Se necessario, personalize as configuracdes de copias,
incluindo nimero de cdpias, contraste e tipo de imagem,
utilizando os botdes do painel de controle. Consulte a secdo
“Configuracdo das opcoes de cdpia” na pagina 4.5.

OBSERVAGAO: Ndo é possivel ajustar o tamanho da cépia com o
botdo Reduzir/ampliar durante a execucdo de réplicas.

6

Pressione os botdes Iniciar copia ou Iniciar copia/fax
para iniciar a copia.

Copias em separacao

O recurso de copia em separagdo Separar estara disponivel
somente quando houver documentos no alimentador
automatico.

1

Coloque os documentos originais no alimentador
automatico.

Pressione Especial.

Pressione Especial ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir a mensagem “Separar” na linha inferior.

Pressione Digite para salvar a selecao.

Se necessario, personalize as configuragdes de cdpias,
incluindo nimero e tamanho de copias, contraste e tipo de
imagem, utilizando os botdes do painel de controle.
Consulte a se¢do “Configuracdo das opgoes de cdpia” na
pagina 4.5.

Pressione os botdes Iniciar copia ou Iniciar copia/fax
para iniciar a copia.
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Copias em dois lados

E possivel copiar documentos de dois lados (frente e verso) em
papéis de tamanho A4, carta ou oficio.

Ao fazer copias utilizando este recurso, o equipamento imprime
cada lado do documento original separadamente nas metades
superior e inferior das folhas, sem reduzir o tamanho original.
Esse recurso € util para originais pequenos, como crachas, por
exemplo.

Se o original for maior que a area de impressao, é possivel que
algumas partes ndao sejam impressas.

Esse modo especial de cdpia esta disponivel somente para
copias feitas no vidro de leitura. Nos modelos WorkCentre PE16,
o recurso de copia em dois lados ndo funcionara se o
equipamento detectar documentos no alimentador automatico.

1 Coloque o documento original no vidro de leitura e feche a
tampa.

Pressione Especial.

Pressione Especial ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir a mensagem “2 lados” em sua linha inferior.

Pressione Digite para salvar a selegao.

5 Se necessario, personalize as configuracdes de copias,
incluindo nimero de cdpias, contraste e tipo de imagem,
utilizando os botdes do painel de controle. Consulte a secao
“Configuracdo das opgoes de cdpia” na pagina 4.5.

6 Pressione Iniciar copia ou Iniciar copia/fax para iniciar
a copia.
O equipamento iniciara a digitalizacdao da parte frontal do
documento.

7 Quando o visor exibir a mensagem “Coloque verso” na linha
inferior, abra a tampa do vidro de leitura e vire o
documento. Feche a tampa.

OBSERVACGAO: Ao pressionar o botdo Stop, ou caso nenhum
outro botdo seja pressionado por 30 segundos, o equipamento
cancelara a tarefa e retornara ao modo de espera.

8 Pressione Iniciar copia ou Iniciar copia/fax novamente.

OBSERVAGAO: N3o é possivel ajustar o tamanho da cépia com o
botdo Reduzir/ampliar ao fazer cdpias em dois lados.

COPIAS
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A Copia de quatro
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COPIAS

Copias de duas ou quatro paginas por folha

O recurso de copia de duas ou quatro paginas por folha estara
disponivel somente quando houver documentos no alimentador
automatico.

1 Coloque os documentos originais no alimentador
automatico.

Pressione Especial.

Pressione Especial ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir as mensagens “2 pg p/ folha” (duas paginas por
folha) ou “4 pg p/ folha” (quatro paginas por folha) na linha
inferior.

Pressione Digite para salvar a selegdo.

Se necessario, personalize as configuragdes de cdpias,
incluindo nimero de copias, contraste e tipo de imagem,
utilizando os botdes do painel de controle. Consulte a secdo
“Configuracdo das opgdes de cdpia” na pagina 4.5.

OBSERVACGAO: Ndo é possivel ajustar o tamanho da cépia com o
botao Reduzir/ampliar durante a execucdo de copias de duas ou
quatro paginas por folha.

6 Pressione Iniciar copia ou Iniciar copia/fax para iniciar
a copia.

OBSERVACAO: A copia de duas paginas por folha reduz o
tamanho original do documento em 50%. A redugdo do original na
copia de quatro paginas por folha depende do tamanho do papel
colocado no equipamento: 76% em papel carta, 81% em papel A4
e 95% em papel oficio.

Copias em formato poster

Esse modo especial de cdpia esta disponivel somente para
copias feitas no vidro de leitura. Nos modelos WorkCentre PE16,
o recurso de copia em formato poster ndo funcionara se o
equipamento detectar documentos no alimentador automatico.

1 Coloque os documentos originais no vidro de leitura e feche
a tampa.

2 Pressione Especial.

3 Pressione Especial ou o botdo de rolagem (< ou ») até o
visor exibir a mensagem “Poster” na linha inferior.

4 Pressione Digite para salvar a selecdo.
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Se necessario, personalize as configuracdes de copias,
incluindo nimero de cdpias, contraste e tipo de imagem,
utilizando os botdes do painel de controle. Consulte a secdo
“Configuracdo das opcoes de cdpia” na pagina 4.5.

OBSERVAGAO: Nao é possivel ajustar o tamanho da copia com o
botdo Reduzir/ampliar durante a execucdo de copias em
formato poster.

6

Pressione Iniciar copia ou Iniciar copia/fax para iniciar
a copia.

O documento original sera dividido em

nove partes. Cada parte é digitalizada e T 2|3

impressa individualmente na seguinte

ordem: 41516
7 8 9

Alteracao das configuracoes padrao

E possivel configurar as opcdes de copia nos modos utilizados
com maior freqliéncia, incluindo contraste, qualidade de
imagem, tamanho e nimero de cdpias. Ao copiar documentos,
0 equipamento utiliza as configuragdes padrao, a menos que o
usuario as altere através dos botdes do painel de controle.

Para criar sua propria configuragdo padréo:

1

Pressione Menu no painel de controle até o visor exibir a
mensagem “Config. copias” (Configurar copias) na linha
superior.

O primeiro item do menu, “Alterar padrao”, aparece na linha
inferior.

Pressione Digite para obter acesso ao item do menu. O
visor exibira a primeira opcao de configuracao, “Contraste”,
na linha inferior.

Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para percorrer as
opcoes de configuracgao.

Quando o visor exibir a opgao desejada, pressione Digite
para acessa-la.

E possivel alterar a configuracdo utilizando o bot&o de
rolagem (<« ou ») ou digitando o valor desejado no teclado

numeérico.
COPIAS
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8

Pressione Digite para salvar a selegao.

Repita as etapas de 3 a 6, conforme necessario.

Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.

OBSERVACOES: Ao definir opces de copia, pressionar Parar/
limpar cancela as alteragOes e restaura a configuragao padrdo.

Configuracao da opcao Intervalo de
tempo

E possivel definir o tempo que o equipamento devera aguardar
antes de restaurar os parametros de cdpia padrdo caso nao se
inicie o processo apods a alteracdo dos valores no painel de
controle.

1

Pressione o botao Menu no painel de controle até o visor
exibir a mensagem "“Config. copias” (Configurar copias) na
linha superior.

Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir a
mensagem “Interv. tempo” (Intervalo de tempo) na linha
inferior.

Pressione Digite para obter acesso ao item do menu.

Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir o
status desejado.

As opgoes disponiveis sdo 15, 30, 60 e 180 segundos. Com
a opgdo “Nao”, o equipamento ndo ira restaurar as
configuracdes padrdo até o usuario pressionar Iniciar
copia ou Iniciar copia/fax para iniciar o processo de
copia, ou Parar/limpar para cancelar.

Pressione Digite para salvar a selecdo.

Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.



IMPRESSAO

Este capitulo contém instrucGes sobre como imprimir
documentos no Windows e utilizar os parametros de
impressao.

Inclui os seguintes topicos:

Impressao de documentos
Configuracao das propriedades do papel

Impressao de varias paginas em uma Unica folha
de papel (impressdo de n-paginas)

Impressao de documentos reduzidos ou ampliados

Ajuste de documentos ao tamanho de papel
selecionado

Impressao de posteres

Utilizacdo de marcas d’agua

Utilizacdo de sobreposicoes

Configuracao das propriedades de grafico

Configuracao de impressora compartilhada local



5.2

IMPRESSAO

Impressao de documentos

No procedimento a seguir descrevem-se as etapas genéricas
necessarias para impressao de documentos em diversos
aplicativos do ambiente Windows. As etapas especificas para a
impressao de documentos podem variar de acordo com o
programa em uso. Consulte o guia do usuario do aplicativo para
conhecer os procedimentos exatos de impressao.

1 Abra o documento que deseja imprimir.

2 Selecione a op¢do Imprimir no menu Arquivo.

A janela Imprimir aparece na tela. De acordo com o
aplicativo utilizado, essa janela podera apresentar ligeiras
variagoes.

Selecionam-se os parametros de impressdo basicos na
mesma. Entre esses pardmetros estdo o numero de cdpias
e o intervalo de impressao.

Imprimir HE
— Impreszora
Maome: e farkCentre PE1E _Certlﬂque-se de que a
impressora adequada
Status: Impressara padrao; Pronta esteja selecionada.
Tipo: Herow WorkCentre PETE
Onde: LPT1:
Coment.:  #erox WaorkCentre PETE ™ lmp. em arquiva
— Intervalo de impressdo Cépiaz
& Tuda MNomero de copias: |1 3:
" Paginas de: [1 até:
|| L
) celenan
ok I Cancelar
A Windows 98

3 Para tirar proveito dos recursos fornecidos por sua
impressora, clique no botdo Propriedades, na janela
Imprimir do aplicativo, e va para a etapa 4.

Se, no lugar deste, for exibido o botdo Configuragoes,
Impressora ou Opgoes, clique no mesmo. Em seguida, na
proxima tela, cligue em Propriedades.

4 0 sistema mostrard entdo a janela Xerox WorkCentre PE16
Properties, que possibilita o acesso a todas as informacdes
pertinentes a utilizacdo da impressora.



A guia Layout é a primeira a ser exibida.

#f Propriedades de Xerox WorkCentre PE16

Layout I Papel I Gréficosl Outras recursosl Sobre I

— Orientag3n

4] Paisagem

Girar |D vl Graus

A imagem visualizada
mostra a pagina de

— Dpgies de layout

Tipo IVérias piexemplo com os DD
e I paran’_le_tros atuais
especificados. Carta
Ordem das paginas I = 2.50 % 11.00 pal.
Cépias: 1
I Nimpriminberdes de pagina Resolugio: Nomal

— Favoritos

|< Sem nome> - l
Salvar |

The Document Gompany

Ok I Cancelar | Apliear | Ajuda |

Se necessario, selecione a opcdo Orientagao.

A opcdo Orientacao ¢ utilizada para selecionar o sentido no
qual imprimem-se as informagdes nas paginas.

¢ Retrato ¢ a opgdo utilizada para imprimir ao longo da
largura da pagina, no estilo carta.

e Paisagem ¢ a opcdo que possibilita imprimir ao longo do
comprimento da pagina, no estilo planilha.

e Para girar a pagina 180 graus, selecione a opc¢do Girar.

A Landscape A Portrait

Na guia Papel, selecione a origem, o tamanho e o tipo de
papel. Para obter mais detalhes, consulte a pagina 5.7.

Se necessario, é possivel definir na guia Outros recursos a
seqliéncia na qual deseja imprimir as paginas. Selecione a
ordem de impressao necessaria na lista suspensa Ordem
de impressao.

e Normal: a impressao sera efetuada na ordem normal.

IMPRESSAO [spie]
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¢ Inverter todas as paginas: todas as paginas serdo
impressas na ordem inversa. Este parametro é (til
quando se utiliza a abertura posterior de saida.

¢ IMprimir paginas impares: somente as paginas
impares do documento serdo impressas.

o Imprimir paginas pares: somente as paginas pares do
documento serdo impressas.

Se necessario, clique nas demais guias situadas na parte
superior da janela Xerox WorkCentre PE16 Properties para
acessar outros recursos.

8 Ao concluir a configuracdo das propriedades, clique no

botdo OK, até que a janela Imprimir apareca.

9 Para iniciar a impresséo, cligue em OK.

Observagoes:

A maioria dos aplicativos Windows ira ignorar os ajustes que
forem definidos no driver da impressora. E conveniente alterar,
primeiro, todos os parametros de impressao disponiveis no
aplicativo, depois modificar os demais ajustes por meio do driver
da impressora.

¢ Os parametros que forem modificados continuardo em vigor
somente enquanto o aplicativo atual estiver em uso. Para tornar
permanentes as alteragdes, efetue-as na pasta Impressoras.
Siga os procedimentos descritos abaixo:

1. Cligue no menu Iniciar do Windows.
2. No Windows 95/98/Me/NT 4.0/2000, selecione a opgdo

Configuragoes e, em seguida, Impressoras.

No Windows XP, selecione Impressoras e aparelhos de
fax.

3. Selecione a impressora Xerox WorkCentre PE16.
4. Com o botdo direito do mouse, clique no icone da

impressora e:
¢ No Windows 95/98/Me, selecione a opgdo Properties.

¢ No Windows 2000/XP, selecione Configurar impressao ou
Propriedades e clique em Preferéncias de impressao.

¢ No Windows NT 4.0, selecione Document Default.

5. Modifique os parametros definidos em cada guia e clique em

OK.




Cancelamento de tarefas de impressao

Existem duas maneiras de se cancelar tarefas de impressao:

Para interromper impressoes por meio do painel de
controle:

Pressione o botdao Parar/limpar.

A impressdo da pagina que estiver
em andamento sera concluida,
enquanto as demais tarefas serao
excluidas. Pressionar esse botdo ira
cancelar somente a tarefa atual. Se @ (
outras tarefas estiverem na memoria D
da impressora, serd necessario 2

pressionar o botdo para cada tarefa. @

Parar/limpal

Para interromper impressoes por meio da pasta
Impressoras:

1 No menu Iniciar do Windows, selecione a opgdo
Configuracoes.

2 Selecione a opcdo Impressoras para abrir a janela
Impressoras e clique duas vezes no icone Xerox
WorkCentre PE16.

3 No menu Documento, selecione Cancelar impresséo
(Windows 9x/Me) ou Cancelar (Windows NT 4.0/2000/XP).

&7 Xerox WorkCentre PE16 = [=]
Impressora | Documenta  Exibir - Ajuda

Momedodi  Pausanaimpressio  bus | Proprietério | Progresso [ Iriiciada em |
0 rimindo - ... hjh EA5KE de 6.  10:50:51 30/05/03

Cancelar impressdo

1 trabalhos na fila 4
A Windows 98

OBSERVACGCAO: Para obter acesso a esta janela, basta clicar duas
vezes no icone da impressora localizado no canto inferior direito da
area de trabalho do Windows.

IMPRESSAO Baiis]
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Utilizacao de parametros favoritos

A opcao Favoritos, que se apresenta em cada guia da janela de
propriedades, é utilizada para salvar os ajustes atuais para
futura utilizagao.

Para salvar itens como favoritos:

1 Modifique os pardmetros definidos em cada guia, conforme
0 necessario.

2 Insira um nome para o item na caixa Favoritos.

% Propriedades de Xerox WorkCentre PE16 i E

Lapaut |F'ape| I Gréficosl Outros lec:ursosl Sobre I

— Orientagio
& " Retrata
*]
Girar IU vl Graus
— Dpgides de lapout |:|
i - - O
Tipa IVérlas paginaz por lada j
Paginas por lada |1 vl
Carta
Ordem das paginas | LI 5.50 = 11.00 pol.
Cépias: 1
= | [ririmnin bardas de péaie o
<Sem nome::

Salvar

The Document Company

Cancelar

o1

Aplicar I Ajuda I

3 Clique no botdo Save.

Para utilizar parémetros salvos, selecione-os na lista suspensa
Favoritos.

Para excluir itens definidos como favoritos, selecione-os na lista
e clique em Delete.

E possivel, também, restaurar os pardmetros padrdo do driver
da impressora selecionando-se, na lista, a opcao <Printer
Default>.

Como utilizar a ajuda

O equipamento possui uma tela de ajuda que pode ser ativada
por meio do botdao Ajuda, na janela de propriedades da mesma.
Essa tela contém informacgGes detalhadas sobre os recursos da
impressora fornecidos pelo respectivo driver.

Pode-se, ainda, clicar no botdo 2| localizado no canto direito
superior e, depois, em qualquer parametro.



Configuracao das propriedades do

papel

Utilize as seguintes opc¢des para definir os requisitos de
manuseio de papel ao acessar as propriedades da impressora.
Consulte, na pdagina 5.2, outras informagdes sobre como obter
acesso a essas propriedades.

Para acessar as diversas propriedades do papel, clique na guia

Papel.
&% Propriedades de Xerox WorkCentre PE16 2] x|
Layout Papel IGléhcnsl Outros recursnsl Sobre |
c,éplas [1-999]
~ Opgles de papel
Tamanho
|Carta [3.5¢11.0 pol ) =l
Adicionar personalizado DD
TJrigem Carta
ISe\ech automéatica j cbpias-a EDe3 TG
Rasolu(‘;ﬁo' Hormal
\[ — Favaritos
IF’adrEn da impressara j |<Sem nomes j
Salvar |
The Document Gompany
oK I Cancelar | Aplicar | Ajuda |
® Cépia Por meio do parametro Copies é possivel
p1as selecionar o nimero de copias a imprimir.
Pode-se inserir até o numero 999.
A opcao Tamanho é utilizada para selecionar
@ Tamanho pe P

o tamanho do papel colocado na bandeja.

Se 0 tamanho necessario ndo constar na caixa
Tamanho, clique no botdo Adicionar
personalizado. Quando a janela Custom
Page Size aparecer na tela, defina o tamanho
do papel e clique no botdo Ok. O parametro do
tamanho a selecionar aparece na lista Size.

Custom Paper Size 2]

~Personalizar nomes das paginas

Car
Cartin postal duplo
854100

el nglf

Az i |

Insira 0 nome

o;—personalizado que

Perzonalizar nom;

hcpapel persanalizado do aplicativas

T deseja utilizar.
Dimensges da paging
Largura 550 =1 (30-85pal) ‘
Altura [ro =] Bo-T4mpall g tgi'll;ango do
polegadas = J
papel.
0k | Concelar | Aiuda |
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© Origem

Certifique-se de que a opcao Origem esteja
definida para a bandeja para papel
correspondente.

Para impressdes em materiais especiais,
utiliza-se a origem Manual Feed. E
necessario carregar uma folha por vez na
bandeja secundaria. Consulte a pagina 3.8.

Se a origem do papel estiver definida como
Selegao automatica, a impressora
selecionara os materiais automaticamente, de
acordo com a seguinte ordem: bandeja
secundaria e bandeja para papel.

O Tipo

Certifique-se de que o parametro Tipo esteja
definido como Padrao da impressora. Se
for carregado um tipo diferente de material de
impressao, selecione o tipo de papel
correspondente. Para obter outras
informag0es sobre materiais de impressao,
consulte o Capitulo 3, “Manuseio de papel”.

Se utilizar papel com algodao, defina o tipo do
papel em Grosso para obter uma melhor
qualidade de impressao.

Para utilizar papel reciclado, que pese entre 75g/

mZ a 90g/m? ou outro papel colorido, seleccione
Papel colorido.

Impressao de varias paginas em
uma Unica folha de papel (impresséao
de n-paginas)

E possivel selecionar o nimero de paginas a imprimir em uma
Unica folha de papel. Para imprimir mais de uma pagina por
folha, as paginas serdo exibidas em tamanho reduzido e
agrupadas na folha. Em uma folha, é possivel imprimir até 16
paginas.

1

Para alterar os parametros de impresséo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte

a pagina 5.2.

Na guia Layout, selecione a opcdo Varias paginas por
lado, na lista suspensa Tipo.




3 Selecione o nimero de paginas que deseja imprimir por
folha (1, 2, 4, 9 ou 16), na lista suspensa Paginas por

lado.
% Propriedades de Xerox WorkCentie PE16 2
Layout | Papel I Giaficos I Outros recursos I Sobre |
— Orientac3o
2  Retrato
4] Paisagem 1 2
Girar ID vl Graus ol
— Opgies de lapout
Tipa IVérias paginas por lada j 3 4
Péaginas par lado -
Carta
Ordem das paaginas ID\reita, depoiz para baixo j 8.50 x 11.00 pol.
Cépias: 1
™ Imprimir bordas da pagina Resolugdo: Normal
—Favoitos————————
|<Sem rome> > I
Salvar
The Document Gompany
ak I Cancelar | Aplicar | Ajuda |

4 Se necessario, selecione a ordem das paginas na lista
suspensa Ordem das pagina.

Esquerda, depois Para baixo, depois Direita, depois  Para baixo, depois
para baixo para direita para baixo para esquerda

Selecione a opcao Imprimir bordas da pagina para
imprimir bordas em torno de cada pagina na folha. A opgao

Print Page Border estara ativada somente se as paginas
por folha forem 2, 4, 9 ou 16.

5 Clique na guia Papel e selecione a origem, o tamanho e o
tipo de papel.

6 Cligue no botdo OK e imprima o documento.

IMPRESSAO BaHe)
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Impressao de documentos
reduzidos ou ampliados

E possivel ajustar impressdes em uma pagina.

1 Ao alterar os pardmetros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

2 Na guia Layout, selecione a opcdo Reduzir/ampliar, na
lista suspensa Tipo.

3 Insira o intervalo de ajuste na caixa Persentage.

Pode-se também clicar no botdo A ou V.

&% Propriedades de Xerox WorkCentie PE16 2] x|

Layout I Papel I Gréficosl Outros recursosl Sobre I

— Orientagdo
i I * Retrato
4 Paisagem
Girar IU vl Graus
— Dpgiies de lapout ol
Tipa I Reduzir/ampliar LI
Parcentagem I?U 1 [25 - 400%)
= Carta
2.50 x 11.00 pol
Cépias: 1
Resolugda: Mormal
—Favoritos———————
|<Sem nomes - l
Salvar |
The Document Gompany
Ok I Cancelar | Aplicar | Ajuda |

4 Clique na guia Papel e selecione a origem, o tamanho e o
tipo de papel.

5 Clique no botdo OK e imprima o documento.



Ajuste de documentos ao tamanho
de papel selecionado

E possivel ajustar a impressdo a qualquer tamanho de papel

selecionado, independentemente do tamanho do documento

digital. Isso pode ser Util ao se verificarem detalhes finais em
pequenos documentos.

1 Ao alterar os pardmetros de impressdo através do

aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

2 Na guia Layout, selecione a opcdo Ajustar a pagina, na
lista suspensa Tipo.

3 Selecione o tamanho adequado na lista suspensa Papel de

destino.
&% Propriedades de Xerox WorkCentre PE16 2] x|
Layout I Papel I Gréficusl Outros recursusl Sobre I
i~ Orientagdo
s * Retrato
4 Paisagem
Girar Ig vl Graus
— Opgies de layout ol
Tipo Ajustar & pagina LI
. A
FPapel de destina
Carta
&.50 x 11.00 pol.
Cépias: 1
Resolugdo: Normal
— Favaortos———————————
|<Sem nomes - I
Salvar |
The locument Company

QK I Cancelar | Aplicar | Ajuda |

4 Clique na guia Papel e selecione a origem, o tamanho e o
tipo de papel.

5 Clique no botdo OK e imprima o documento.

IMPRESSAO [sruilil



Impressao de posteres

E possivel imprimir documentos de uma sé pagina em 4, 9 ou
16 folhas de papel, para efetuar a colagem de folhas que,
juntas, irdo compor um documento em tamanho de poster.

1 Ao alterar os parametros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

S,

2 Na guia Layout, selecione a opcdo Poster, na lista
suspensa Tipo.

&% Propriedades de Xerox WorkCentre PE16 2] =]

Layout | Papel | Gréficosl Outros recursosl Sobre |

— Orientagao
3 i+ Retrato
@) " Paisagem

Girar I il = l Graus

— Opgdes de layout

Tipo

Py DD
Layout de pagina a3 -
- Carta
Sl 015 =1 [0.01-1.0pal] 8.50 % 11.00 pol.
Cépias: 1
Ipolegadas 'l Resalugdo: Normal
—Favartes——————————
[<Semnome> =]
Salvar I

The Document GCompany

0K I Cancelar | Aplicar | Lijuda |

3 Configure a opgdo de poster:

E possivel selecionar o layout da pagina de 2x2, 3x3 ou
4x4. Caso se selecione o valor 2x2, a saida se estendera
automaticamente para abranger 4 paginas fisicas.

) éjﬁi.\ﬁ

i 5
(04 Ny

A2x2 A3x3

X2

SN TMPRESSAO



Especifigue uma sobreposicdo em milimetros ou polegadas
para facilitar a reconstrugdo do poster obtido.

2 mm
‘@ el e
f?‘
6> \‘ A8 a8 y
\"/ ) L
ZTmm

4 Clique na guia Papel e selecione a origem, o tamanho e o
tipo de papel.

5 Clique no botdo OK e imprima o documento. E possivel
concluir o poster por meio da reconstrucdo dos resultados.

Utilizacao de marcas d’agua

A opcdo Watermark é utilizada para imprimir textos sobre
documentos existentes. Por exemplo, no caso de se desejar
imprimir, em letras grandes de cor cinza, no sentido diagonal ao
longo da primeira pagina ou em todas as paginas de um
documento, a palavra "RASCUNHO” ou "CONFIDENCIAL".

Existem diversas marcas d’agua predefinidas para a sua
impressora, que podem ser modificadas, e outras, que podem
ser adicionadas a lista.

Como utilizar marcas d’agua existentes

1 Ao alterar os pardmetros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

2 Clique na guia Outros recursos e selecione uma marca
d'agua na lista suspensa Marca d’agua. A marca d’agua
selecionada sera exibida na imagem visualizada.
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3 Cliqgue em OK e inicie a impress&o.

Criacao de marcas d’'agua

1 Ao alterar os pardmetros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

2 Clique na guia Outros recursos e, em seguida, no botdo
Editar, na secdo Marca d’agua. A janela Edit Watermarks

7 s
€ exibida.
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3 Insira, na caixa Mensagem de marca d’agua, a
mensagem que deseja imprimir.

A mensagem sera exibida na janela de visualizagdo. A
imagem visualizada possibilita saber como a marca d'agua
aparecera na pagina impressa.

Se a caixa de selegdo Somente na primeira pagina for
selecionada, a marca d’agua sera impressa somente na
primeira pagina.

4 Selecione as opgdes de marca d’agua desejadas.

E possivel selecionar o nome, estilo e tamanho da fonte,
bem como o nivel de escala de cinza na segdo Atributos da
fonte e definir o angulo da marca d'agua na secao Angulo
da mensagem.

5 Clique no botdo Adicionar para adicionar a lista novas
marcas d’'agua.

6 Uma vez concluida a criacdo, clique no botdo Ok e inicie a
impressao.
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Para interromper a impressdo da marca d'agua, selecione a
opcao <Sem marca d’agua> na lista suspensa Marca d’agua.

Edicao de marcas d'agua

1

4

5

Ao alterar os pardmetros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

Cligue na guia Outros recursos e, em seguida, no botdo
Editar, na secdo Marca d’'agua. A janela Edit Watermarks
é exibida.

Selecione, na lista Marcas d’agua atuais, a marca d'agua
gue deseja editar e modifique a respectiva mensagem e as
opcdes. Consulte a secdo “Criacdao de marcas d'agua” na
pagina 5.14,

Para salvar as alteragdes, clique no botdao Atualizar.

Cligue no botdo Ok.

Exclusao de marcas d'agua

1

Ao alterar os parametros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

Na guia Outros recursos, clique no botao Editar, na secao
Marca d’'agua. A janela Edit Watermarks é exibida.

Selecione, na lista Marcas d’agua atuais, a marca d'agua
que deseja excluir e clique no botdo Eliminar.

Cligue no botdo Ok.
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Utilizacao de sobreposicoes

O que sao sobreposicoes?

Sobreposigdes consistem em textos e/ou imagens armazenados
na unidade de disco rigido (HDD) do computador como formato
de arquivo especial que podem ser impressos em qualquer
documento. Em geral, utilizam-se as sobreposicdes em lugar de
formularios impressos e papel timbrado. Em vez de se utilizar
esses tipos de papel, é possivel criar sobreposicGes que
contenham exatamente as mesmas informacgdes apresentadas
no timbre atual. Para imprimir cartas com o timbre de
determinada empresa, ndo é necessario colocar na impressora
o papel impresso com o mesmo. Basta apenas informar a
impressora a sobreposigdo do timbre a imprimir no documento.

Criacao de sobreposicao de nova pagina

Para utilizar sobreposicGes de pagina, sera necessario criar uma
sobreposicdo de nova pagina que contenha um logotipo ou
imagem.

1 Crie ou abra documentos que contenham textos ou imagens
a utilizar na sobreposicdo de nova pagina. Posicione os itens
exatamente como deverao aparecer quando impressos
como sobreposicdo. Se necessario, salve o arquivo para
utiliza-lo mais tarde.

2 Ao alterar os parametros de impressdo através do
aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

3 Clique na guia Outros recursos e, em seguida, no botdo
Editar, na secdo Sobreposicao.
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4 Na janela Edit Overlays, clique no bot&o Criar
sobreposicao.

Editar sobreposigies 7|
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Criar sobreposicao |

Carregar sobreposigin |
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Estado da sobreposigao
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5 Na janela Create Overlay, digite um nome de até oito
caracteres na caixa Nome do arquivo. Se necessario,
selecione o caminho de destino (o padrao é C:\Formover).

Criar sobreposigao 2]
Salvar em: I 2l FormOwer j | | ﬁl |
Mome do
arquia: |><ero>J Salvar I
!Si;é\:a[ com o IArquivos de sobrepasigdo [*.0VL) j Cancelar /l

%

6 Clique no botdo Salvar. E possivel visualizar o nome na
caixa Lista de sobreposicao.

7 Cliqgue em OK ou em Yes, até concluir a criagdo.

O arquivo ndo sera impresso. Em vez disso, sera
armazenado na HDD.

OBSERVACAO: O tamanho do documento sobreposto devera ser
igual ao tamanho dos documentos que serao impressos com a
sobreposicdo. Nao crie sobreposicdes com marca d’agua.
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Como utilizar sobreposicoes de pagina

Uma vez criadas, sobreposicdes podem ser impressas junto com
documentos. Para imprimir sobreposicdes com documentos:

1 Crie ou abra o documento que deseja imprimir.

2 Ao alterar os parametros de impressdo através do

aplicativo, acesse as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 5.2.

3 Clique na guia Outros recursos.

4 Selecione, na caixa da lista suspensa Sobreposicéo, a
sobreposicdao que deseja imprimir.

5 Se o arquivo que contém a sobreposicdo desejada ndo
aparecer na lista Sobreposicao, clique nos botdes Editar e
Carregar sobreposicao, e selecione o arquivo correto.

Carregar sobreposigao B

Examinar. I_\]FormDver j gl

Mome do

arquiva: IXEIOM Abrir I
Arguivos do - — -
tipo: IAruust de sobreposigao [ 0VL) J Cancelar |

e

Se 0 arquivo com a sobreposicdo que se deseja utilizar foi
armazenado em uma origem externa, sera possivel
carrega-lo ao se acessar a janela Load Overlay.

Depois de selecionar o arquivo, cliqgue no botao Abrir. O
arquivo sera, entdo, exibido na caixa Lista de
sobreposicao e estara disponivel para impressao.
Selecione a sobreposigdo na caixa Lista de sobreposigao.

Editar sobreposicdes K E3
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Se necessario, clique na caixa de selegdo Confirmar
sobreposicao de pagina ao imprimir. Se essa caixa for
selecionada, toda vez que se submeter documentos a
impressdo, uma janela de mensagem sera exibida
solicitando a confirmacao da impressao de sobreposicoes
em documentos.

Ao se responder Yes na janela, a sobreposicao selecionada
sera impressa no documento. Ao optar-se por No, cancela-
se a impressao da sobreposicao.

Se essa caixa nao for selecionada e for selecionada uma
sobreposicdo, esta sera impressa automaticamente no
documento.

Cligue em OK ou em Yes, até iniciar a impressao.

A sobreposigdo selecionada sera transferida juntamente
com a tarefa de impressao e impressa no documento.

OBSERVACAO: A resolucao do documento sobreposto devera ser
igual a do documento que sera impresso com a sobreposicao.

Exclusdao de sobreposicoes de pagina

E possivel excluir sobreposicdes de pagina que ndo estejam
mais em uso.

1

Na janela de propriedades da impressora, clique na guia
Outros recursos.

Cligue na opcdo Editar na secao Sobreposicao.

Selecione, na caixa Sobreposicao, a sobreposicdo que
deseja excluir.

Clique no botdo Eliminar sobreposigao.

Clique em OK, até sair da janela Imprimir.
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Configuracao das propriedades de
grafico

Utilize as seguintes opgbes de graficos para ajustar a qualidade
de impressao dentro das suas necessidades. Consulte, na
pagina 5.2, outras informagdes sobre como acessar essas
propriedades.

Cligue na guia Graficos para exibir as propriedades indicadas a
seqguir.
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E possivel selecionar a resolucdo da
impressdo entre o parametro 600 ppp
(Normal) ou 300 ppp (Rescunho).

® Resolugdo |Quanto maior o valor, maior a nitidez dos
caracteres e graficos impressos. Os
parametros maiores poderdo aumentar o
tempo de impressao de documentos.

A selegdo desta opcdo aumentara a duracdo

do cartucho de toner, reduzindo assim o custo

por pagina, sem que haja perda significativa

da qualidade de impressao.

* Configuracao da impressora: com a
selecdo desta opcao, o recurso Economia de

@ Economia toner é determinado pelo parametro
de toner definido no painel de controle da
impressora.

¢ Ligado: a selegdo desta opcdo possibilita
utilizar menos toner em cada pégina.

¢ Desligado: caso ndo haja a necessidade
de economizar toner para imprimir um
documento, selecione esta opgao.
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© Opcgaes
avancadas

E possivel definir parametros avangados
clicando no botdao Opgaes avancgadas.

— Intensidad
. sl
;Q] " Clara
" Escura

™ Escurecer texta

- Opgles TrueType
[-J:.. I % Descarnegar como imagem de bits

= Imnprimir coma gréficos

™ Irnprirnir todn o bexto em preto

akK I Cancelar Ajuda

Intensidade

Utilize esta opcao para clarear ou

escurecer a aparéncia da imagem na

impressao.

e Normal: utiliza-se este parametro para
documentos normais.

e Clara: este parametro é utilizado para
larguras de linha mais espessas ou
imagens em escalas de cinza mais
escuras.

 Escura: utiliza-se este parametro para
linhas menos espessas, maior definicao
de graficos e imagens em escalas de
cinza mais claras.

Quando se seleciona a opgao Escurecer
texto, a impressao de todo o texto contido
no documento serd mais escura que
documentos normais.

Imprimir todo o texto em preto

Quando se marca a caixa de selecao
Imprimir todo o texto em preto, a
impressora ira imprimir todo o texto do
documento na cor preta, independentemente
da cor do texto exibido na tela. Quando nao
se seleciona essa opgdo, a impressora ira
imprimir o texto em tons de cinza.
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€ Opgaes Opcoes TrueType
avancadas

(continuagdo) Atraves desta opgao € possivel determinar as

informacodes que o driver passara para a
impressora quanto a imagem do texto no
documento. Selecione o parametro
apropriado, de acordo com o status do
documento.

* Descarregar como imagem de bits:
Quando se seleciona esta opcao, o driver
transmite os dados de fonte como imagens
de bitmap. Os documentos que contém
fontes complexas, como as coreanas ou
chinesas, ou varios tipos de fontes, serdo
impressos de forma mais rapida utilizando-
se este parametro.

o Imprimir como graficos: Quando se
seleciona esta opgdo, o driver transmite
todas as fontes como graficos. Ao se
imprimirem documentos com alto conteudo
grafico e relativamente poucas fontes
TrueType, o desempenho da impressao
(velocidade) podera ser melhorado por
meio deste parametro.

Configuracao de impressora
compartilhada local

E possivel conectar a impressora diretamente a computadores
selecionados na rede, denominado “host”. Pode-se compartilhar
a impressora entre outros usuarios na rede por meio de
conexoes de impressora de rede nos ambientes Windows9x, Me,
2000, XP ou NT 4.0.

No Windows 9x/Me

Configuracao do computador host
1 Inicie o Windows.

2 No menu Iniciar, selecione Painel de controle e
clique duas vezes no icone Rede.

3 Marque a caixa de selecdo Compartilhamento de
arquivos e impressoras e cliqgue em OK.




4 Clique em Iniciar e selecione Impressoras na opgao
Configuracoes. Cligue duas vezes no nome da impressora.

5 Selecione Propriedades no menu Impressoras.

6 Clique na guia Sharing e marque a caixa de selecdo
Shared As. Preencha o campo Shared Name e clique em
OK.

Configuracao do computador cliente

1 Em Iniciar, cligue no botdo direito do mouse e selecione
Explorar.

2 Na coluna da esquerda, abra a pasta de sua rede.
3 Com o botdo direito do mouse clique no nome
compartilhado e selecione Capturar porta da

impressora.

4 Selecione a porta desejada, marque a caixa de selecdo
Reconectar-se ao fazer logon e clique em OK.

5 No menu Iniciar, selecione Configuragdes e, em seguida,
Impressoras.

6 Clique duas vezes no icone da impressora.
7 No menu Impressora, selecione Propriedades.

8 Na guia Details, selecione a porta da impressora e clique
em OK.

No Windows NT 4.0/2000/XP

Configuracao do computador host
1 1Inicie o Windows.

2 No Windows NT 4.0/2000, selecione, no menu Iniciar, a
opcao Configuragdes e, em seguida, Impressoras.

No Windows XP, selecione, no menu Iniciar, a opgao
Impressoras e aparelhos de fax.

3 Clique duas vezes no icone da impressora.

4 No menu Printer, selecione Sharing.
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No Windows NT 4.0, marque a caixa de selecao Shared.
No Windows 2000, marque a caixa de selecdo Shared As.

No Windows XP, marque a caixa de selecdo Share this
printer.

No Windows NT 4.0, preencha o campo Share Name e
cliqgue em OK.

No Windows 2000/XP, preencha o campo Shared Name e
clique em OK.

Configuracao do computador cliente

1 Em Iniciar, clique no botdo direito do mouse e selecione

Explorar.
Na coluna da esquerda, abra a pasta de sua rede.
Clique no nome compartilhado

No Windows NT 4.0/2000, selecione, no menu Iniciar, a
opcdo Configuragoes e, em seguida, Impressoras.

No Windows XP, selecione, no menu Iniciar, a opgao
Impressoras e aparelhos de fax.

Clique duas vezes no icone de sua impressora.

No menu Impressora, selecione Propriedades.

Clique sobre a guia Portas e, depois, em Adicionar porta.
Selecione a opcao Porta local e cliqgue em Nova porta.

Preencha o campo Digite o nome da porta e insira o
nome compartilhado.

10 Cliqgue em OK, depois em Fechar.

11 No Windows NT 4.0, clique em OK.

No Windows 2000/XP, clique no botdo Aplicar, depois
em OK.



DIGITALIZACAO

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

® Programa do scanner TWAIN

e Procedimento para digitalizagao



DIGITALIZACAO

Programa do scanner TWAIN

O programa do scanner WorkCentre PE16 TWAIN é usado para
digitalizar imagens, graficos, fotografias e texto impresso. Os
documentos podem ser alimentados a partir do alimentador
automatico de documentos (ADF, Automatic Document Feeder)
ou colocados na Lente de Documentos.

Ha dois métodos para digitalizar imagens a partir de um PC; os
dois requerem a instalacao de um programa de digitalizacao.
Um programa de digitalizagdo TWAIN simples é fornecido no CD
de software que acompanha o scanner. Para obter instrugdes de
instalacdo, consulte “Instalando software em Windows”, na
pagina 2.4.. As configuracdes do scanner TWAIN sdo descritas
detalhadamente no programa de Ajuda do driver TWAIN.

Um método alternativo para digitalizacdo em cores € usar o
PaperPort. O PaperPort é um software avancado, fornecido com
o WorkCentre PE16. Este software permite que os usuarios
convertam graficos e imagens digitalizados em varios formatos
"utilizaveis".



Procedimento para digitalizacao

Estas instrucdes explicam a digitalizacdo avangada com um
aplicativo compativel com TWAIN.

g OBSERVACOES: Consulte a documentacao fornecida pelo
fabricante do aplicativo para saber como digitalizar e acessar uma
imagem.

Carregue os originais
Alimentador automatico de documentos (ADF):

1 Remova todos os grampos e clipes de papel antes de
carregar.

2 Ajuste as guias deslizantes de documento para o tamanho
necessario.

3 Insira os originais com cuidado no alimentador automatico
de documentos, voltados para cima.

A primeira pagina deve estar por cima, com os titulos em
diregdo a parte traseira ou esquerda do scanner.

4 Alinhe a pilha com as bordas esquerda e traseira da
bandeja. Ajuste as guias para apenas tocarem as bordas
dos originais.

CUIDADO: Até 30 folhas de papel com 75g/m2 (20Ib ndo
calandrado) podem ser carregadas. O peso varia entre 45 - 105g/
m2 (12,5 - 28Ib). Os tamanhos variam de 17,78 cm x 25,4 cm até
21,59 cm x 35,56 cm (7" x 10" até 8,5" x 14"). Consulte
"Especificagdes do scanner e da copiadora" na pagina A.3. para
obter especificacdes detalhadas sobre o ADF.
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Lente de Documentos:

d OBSERVACOES: Ao usar a Lente de Documentos, verifique se
ndo ha documentos no ADF. Ao terminar o trabalho, verifique se o
Alimentador de Documentos esta fechado.

1 Levante o ADF ou a tampa e posicione o original voltado
para baixo na Lente de Documentos.

Alinhe com a seta de registro no canto esquerdo traseiro.

2 Abaixe o ADF ou a tampa.

Execute o Programa de Digitalizacao.

1 Inicie o programa de digitalizacdo que estad sendo usado
para adquirir a imagem digitalizada.

2 Siga as instrucdes fornecidas no programa para digitalizar
o documento e recupera-lo no PC..

e
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MANUTENCAO

Este capitulo contém informagGes sobre a manutengao do
cartucho de toner e do equipamento.

Inclui os seguintes topicos:

e Limpeza de memoria

e Limpeza do equipamento

e Manutencao do cartucho de toner

e Suprimentos e pecas de reposicao



Limpeza de memdria

E possivel limpar de forma seletiva as informacdes armazenadas
na memoria do equipamento.

1 Pressione Menu no painel de controle até o visor exibir a
mensagem “Manutencao” na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até o visor exibir a
mensagem “Limpar memoria” na linha inferior, e pressione
Digite.

O visor exibird a mensagem “Config. papel” (Configurar
papel) como primeiro item de menu disponivel na linha
inferior.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir o
item que deseja eliminar.

¢ Config. papel: restaura os padrdes de fabrica de todas as
opgdes de configuracao de papel.

¢ Config. copias: restaura os padrdes de fabrica de todas as
opcoes de configuracao de copias.

¢ Config. fax: restaura os padroes de fabrica de todas as
opcoes de configuracdo de fax.

e Recurso fax: cancela todas as tarefas de fax agendadas
na memoria do equipamento.

¢ Fax avancado: restaura os padrdes de fabrica de todas as
opgdes de configuracdo avancadas de fax.

¢ Som/Volume: Reconfigura os parametros de som e
volume adotando os padrGes de fabrica.

 Config. equip.: Reconfigura todos os parametros do
sistema, tais como identificacao (ID) do equipamento,
data e hora, idioma do visor e modos de economia de
tarifa adotando os padrdes de fabrica.

e Relat enviados: elimina todos os relatdrios de fax
enviados.

¢ Relat. receb.: elimina todos os registros de fax recebidos.

e Lista telef.: elimina os niUmeros de discagem rapida ou de
grupos armazenados na memoria.

4 Pressione Digite. A memoria selecionada sera eliminada e
0 visor apresentara a opgao de eliminar o item seguinte.

5 Repita as etapas 2 e 3 para eliminar outro item.
ou
Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.

MANUTENCAO



Limpeza do equipamento

Para conservar a qualidade de impressao, execute sempre os
procedimentos de limpeza mostrados abaixo ao trocar o
cartucho de toner ou quando surgirem problemas na qualidade
de impressao.

OBSERVACAO: Ao limpar a parte interna da impressora, cuidado
para ndo tocar o rolo de transferéncia (localizado abaixo do
cartucho de toner). A gordura dos dedos pode causar problemas a
qualidade da impressao.

CUIDADO: Limpar o chassis da impressora com agentes
tensioactivos com elevados teores de alcool, solvente ou outras
substancias fortes pode descolorir ou rachar o chassis.

Limpeza do exterior do aparelho

Limpe o chassis da impressora com um pano macio sem fios.
Pode humedecer ligeiramente o pano com agua, mas tenha
cuidado de modo a ndo cair agua em cima ou dentro da
impressora.

Limpeza do interior do aparelho

Durante o processo de impressao, particulas do papel, toner e
poeira podem acumular-se no interior do equipamento. Esse
acumulo progressivo de particulas pode resultar em problemas
de qualidade de impressao, tais como manchas ou borroes de
toner. A limpeza do interior do equipamento resolve, ou pelo
menos reduz, esses problemas.

1 Desligue o equipamento e desconecte o cabo de forca.
Aguarde o equipamento resfriar.
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2 Abra a tampa frontal e retire o cartucho de toner,
empurrando-o levemente para baixo.

3 Com um pano seco e que ndo solte fiapos, limpe a poeira e
0s respingos de toner na area e na cavidade de encaixe do
cartucho.

ATENCAO: Nao exponha o cartucho de toner a luz por mais que
alguns minutos, pois isso pode danifica-lo. Se necessario, cubra-o
com um pedaco de papel. Ndo toque o cilindro de transferéncia na
parte interna do equipamento.

4 Encaixe novamente o cartucho de toner e feche a tampa.

5 Conecte o cabo de forca e ligue o equipamento.

MANUTENCAO



Limpeza da unidade de digitalizacao

A limpeza perfeita da unidade de digitalizagdo garante a melhor
qualidade possivel das copias. Recomenda-se limpar a unidade
de digitalizacao no inicio de cada dia de funcionamento e
também durante o dia, se necessario.

1 Utilize um tecido sem fiapos ou uma toalha de papel
levemente umedecidos na limpeza.

2 Abra a tampa de protecdo do vidro de leitura.

3 Limpe a superficie dos vidros de leitura e do alimentador
automatico até que esteja limpo e seco.

vidro de

Folha branca leitura

Vidro do
alimentador 7~
automatico  J

4 Limpe a parte inferior da tampa do vidro de leitura (e da
folha branca) até que esteja limpa e seca.

5 Feche a tampa de protecdo do vidro de leitura.

Manutencao do cartucho de toner

Armazenagem do cartucho de toner

Para obter o maximo de um cartucho de toner, tenha sempre em
mente as seguintes orientagdes:

MANUTENGAO
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¢ S0 remova o cartucho da embalagem quando for utiliza-lo.

¢ Ndo recarregue o cartucho de toner. A garantia do
equipamento nao cobre os danos causados pela
utilizacao de cartuchos reciclados.

¢ Armazene o cartucho no mesmo ambiente que o
equipamento.

¢ Ndo exponha o cartucho de toner a luz por mais de alguns
minutos, pois isso pode danifica-lo.

Economia de toner

Para economizar toner, pressione o botdo Economia de toner
no painel de controle da impressora; consulte a pagina 1.19. A
luz do botdo se acendera. Esse recurso estende a vida util do
cartucho de toner e reduz seu consumo por pagina, porém reduz
também a qualidade de impressdo.

Expectativa de vida util do cartucho

A vida Util do cartucho depende da quantidade de toner utilizada
em cada tarefa de impressao. Quando se imprimem textos com
uma IDC com 5% de cobertura, a duracdo média de um
cartucho novo é de 3.500 paginas. O cartucho original que
acompanha a impressora dura em média 1.000 paginas. O valor
real podera variar de acordo com a densidade de impressao da
pagina. Para impressdo de grande quantidade de graficos, talvez
seja necessario trocar o cartucho com mais freqiiéncia.

Redistribuicao do toner

A impressdo apresentara faixas brancas ou alteracoes de cor
quando o cartucho de toner estiver terminando. O visor de

cristal liquido exibira a mensagem de aviso “Pouco toner”. E

possivel melhorar a qualidade de impressao redistribuindo o
toner restante no cartucho.

1 Abra a tampa frontal.




2 Retire o cartucho de toner e agite-o levemente para
distribuir seu contetdo uniformemente.

g OBSERVACGAO: Se cair toner em sua roupa, esfregue o local com
um pano seco e lave em agua fria. A dgua quente fixara o toner ao
tecido.

3 Reinstale o cartucho de toner e feche a tampa frontal.
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Substituicao do cartucho de toner

Se o toner acabar, o equipamento liberara somente paginas em
branco durante tarefas de impressao ou recepcgao de faxes.
Nesse estagio, sera necessario trocar o cartucho de toner. O
visor exibird a mensagem “Sem toner” e o indicador |&; do
painel de controle se acendera.

1 Abra a tampa frontal.

4 OBSERVAGAO: Ajude a preservar o meio ambiente reciclando seu
cartucho usado. Para obter mais detalhes, consulte o folheto sobre
reciclagem que acompanha o cartucho.
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3 Desembale o novo cartucho e agite-o levemente na
horizontal quatro ou cinco vezes para distribuir o toner
uniformemente no seu interior.

Guarde a embalagem e a tampa para transporte.

4 Deslize o cartucho novo para dentro do equipamento até
gue trave no local correto.

MANUTENGAO
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Configuracao da opcao Aviso de toner

Se a opgao de menu Aviso de toner estiver configurada como
“Sim”, o equipamento enviarad um fax automaticamente para a
empresa ou revendedor, avisando-os de que o equipamento
precisa de um novo cartucho de toner, quando for necessario. O
numero de fax é definido pelo revendedor na compra do
equipamento.

1 Pressione Menu no painel de controle até o visor exibir a
mensagem “Manutencao” na linha superior. O visor exibira
na linha inferior o primeiro item de menu disponivel,
“Limpar tambor”.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até o visor exibir a
mensagem “Aviso de toner” na linha inferior. Em seguida,
pressione Digite.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para alterar a
configuracao.

Selecione “Sim” para habilitar esse recurso. Selecione “"Nao”
para desabilita-lo.

4 Pressione Digite para salvar a selecdo.

Limpeza do tambor

Se a impressado apresentar faixas ou manchas, pode ser
necessario limpar o tambor OPC do cartucho.

1 Antes de configurar o procedimento de limpeza, certifique-
se que haja papel no equipamento.

2 Pressione o botdo Menu no painel de controle até o visor
exibir a mensagem “Manutencao” na linha superior. O visor
exibird na linha inferior o primeiro item de menu disponivel,
“Limpar tambor”.

3 Pressione Digite.
O visor confirmara sua selegao.

O equipamento imprimird a pagina de limpeza. Esse
processo fard com que particulas de toner sobre a superficie
do tambor se fixem ao papel.

4 Se necessario, repita as etapas de 1 a 3.



Suprimentos e pecas de reposicao

De tempos em tempos sera necessario repor o cartucho de
toner, o cilindro e a unidade fusora para conservar o bom
desempenho do equipamento e evitar problemas de qualidade
de impressao e de alimentagao de papel decorrentes de pecas
desgastadas.

Sera necessario substituir os itens relacionados a sequir apds
imprimir um determinado numero de paginas. Consulte a tabela
abaixo.

Almofada de borracha

do alimentador 20.000
automatico

Cilindro do

alimentador 60.000
automatico

Ci_lindro d(i 60.000
alimentagao de papel

Cilindro Ade _ 60.000
transferéncia

Unidade fusora 60.000

Para comprar suprimentos e pecas de reposicao, entre em
contato com seu fornecedor Xerox ou com o revendedor do qual
adquiriu o aparelho. Recomenda-se a instalacao de pecgas por
um profissional autorizado, exceto no caso do cartucho de toner.
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RESOLUCAO DE PROBLEMAS

Esse capitulo apresenta informagoes Uteis sobre o que fazer
quando o equipamento apresentar problemas.

Inclui os seguintes topicos:
e Eliminacao de obstrucdes de papel
e Eliminacao de obstrucdes de papel

e Eliminacdao de mensagens de erro do visor de
cristal liquido (LCD)

e Resolugao de problemas



Eliminacao de obstrucoes de papel

Se ocorrer obstrucdes de papel ao inserir documentos
no alimentador automatico, o visor exibira a mensagem
“Obst. papel” (Obstrucdo de papel).

Obstrucao na entrada de alimentacao

1 Retire 0os documentos restantes do alimentador automatico.

2 Abra a tampa superior do alimentador.

3 Gire a bucha da extremidade do cilindro em direcdo ao
alimentador automatico ( @) e remova o cilindro da
abertura (@). Empurre o documento cuidadosamente para
a direita, retirando-o do alimentador automatico.

4 Feche a tampa superior do alimentador. Feito isso, coloque
novamente os documentos no alimentador automatico.

g OBSERVAGCAO: Para evitar obstrucées de papel, utilize o vidro de
leitura para documentos espessos, finos ou mistos.
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Obstrucao na saida de papel
1 Retire os documentos restantes do alimentador automatico.
2 Abra a tampa de protecdo do vidro de leitura e gire o botdo

de liberagao para remover os documentos emperrados da
bandeja de saida.

3 Feche a tampa de protecdo do vidro de leitura. Feito isso,
coloque novamente os documentos no alimentador
automatico.

Obstrucao no cilindro

1 Retire os documentos restantes do alimentador automatico.

2 Abra a tampa de protecdo do vidro de leitura.

3 Gire o botdo de liberacdo para pegar facilmente o
documento emperrado e remové-lo do cilindro ou da area

de alimentacdo. Faca-o cuidadosamente, puxando o papel
para a direita com as duas maos.

4 Feche a tampa de protecdo do vidro de leitura. Feito isso,
coloque novamente os documentos no alimentador
automatico.
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Eliminacao de obstrucoes de papel

Caso ocorram obstrugGes de papel, o visor exibird a mensagem
“Obstrucao”. Examine a tabela abaixo para localizar e eliminar a

obstrucao.

Dostrucao @ Na area de secao
alimentacao de papel. | abaixo
Na bandeja pagina 8.8
secundaria.

Obstrucao 1 Na area do fusor ou pagina 8.7
préximo ao cartucho
de toner.
Na bandeja pagina 8.8
secundaria.

Obstrucao 2 Na area de saida de pagina 8.5
papel.

Para evitar rasgar o papel enroscado, puxe-o lentamente e com
cuidado. Siga os procedimentos detalhados abaixo para eliminar
obstrucoes.

Na area de alimentacao de papel

1 Abra e feche a tampa frontal. O papel enroscado saira
automaticamente do equipamento.

Se o papel ndo sair, avance para a etapa 2.

2 Abra a bandeja para papel.
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3 Retire o papel enroscado puxando-o diretamente para fora,
com cuidado.

Se o0 papel ndo se soltar quando puxa-lo oferecendo
resisténcia, ou se ndo ele ndo estiver nessa area, tente a
area do fusor proxima ao cartucho de toner. Consulte a
pagina 8.7.

4 Feche a bandeja para papel empurrando-a até encaixar-se
corretamente.

5 Abra e feche a tampa frontal para reiniciar a impresséo.

Na area de saida de papel

1 Abra e feche a tampa frontal. O papel saira
automaticamente do equipamento.

Se o papel ndo sair, avance para a etapa 2.
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2 Puxe cuidadosamente o papel da bandeja frontal de saida.
Avance para a etapa 6.

3 Se o papel ndo se soltar ao puxa-lo, ou se ndo ele ndo
estiver na bandeja frontal de saida, abra a tampa posterior.

4 Retire o papel enroscado puxando-o diretamente para fora,
com cuidado.
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5 Feche a tampa posterior.

6 Abra e feche a tampa frontal para reiniciar a impressao.

Na area do fusor ou proximo ao cartucho de
toner

g OBSERVACAO: A area do fusor aquece durante a utilizacdo do
equipamento. Tenha cuidado ao retirar o papel do equipamento.

1 Abra a tampa frontal e retire o cartucho de toner,
empurrando-o levemente para baixo.

2 Retire o papel enroscado puxando-o diretamente para fora,
com cuidado.
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3 Encaixe novamente o cartucho de toner e feche a tampa
frontal. A impressdo reiniciard automaticamente.

Na bandeja secundaria

Ao tentar imprimir através da bandeja secundaria, o visor
exibird a mensagem “Obstrucao 0”, “Obstrucao 1” se o
equipamento ndo detectar o papel devido a colocagdo incorreta ou
falta do mesmo.

O visor também exibird a mensagem “Obstrucao 0”, “Obstrucao
1” quando se colocar papel de forma inadequada no
equipamento por meio da bandeja secundaria. Nesse caso,
retire o papel do equipamento.
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Sugestoes para evitar o encravamento de
papel ao imprimir em papéis com tamanho A5

Caso ocorra encravamentos de papel frequentemente ao
imprimir em papéis com tamanho A5:

1 Abra o tabuleiro de entrada e coloque o papel conforme
ilustrado abaixo.

2 Abra a janela Propriedades de Xerox WorkCentre PE16 e
defina o tamanho do papel para A5 (148x210 mm) no
separador Papel.

3 Na opcdo Orientagdo do separador Layout, defina a opgdo
Girar em 90°.

i Propriedades de Xerox WorkCentre PE16

Lapout I FPapel | Gréficosl Outros lecursosl Sobre I
— Orientagan
‘ & Retrato
© Paizagem
Girar HIII -l [Graus —
O
—Opgiges de layout—— .
_ Seleccione 90 graus.
Tipo V&nas paginaz pur iauu ]
Paginas por lado I 1 - l
AS
Ordem das péginas | I 553 % 8.27 pol.
Chpias: 1
I= it Berdas da paaita Resolugda: Normal
~Favontos————————
<Sem nomes> ﬂ
Salwar |
The ﬂocumenglgl{am' Faga C||q ue.
]9 I Cancelar | Aplicar | Ajuda |

4 Facga cliqgue em OK e imprima o documento.
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Dicas para evitar obstrucoes de papel

E possivel evitar a maior parte das obstrucdes selecionando o

tipo correto de papel. Se ocorrerem obstrucdes, sigas etapas

descritas na secao “Eliminacao de obstrugdes de papel” na

pagina 8.4.

¢ Siga os procedimentos descritos na secdo “Colocacao de
papel” na pagina 1.11. Certifique-se de que as guias
ajustaveis estejam posicionadas corretamente.

¢ Ndo sobrecarregue a bandeja para papel. Certifique-se de que
a quantidade de papel esteja abaixo da marca de capacidade
localizada na parte interna da bandeja.

¢ Ndo retire o papel da bandeja durante a impressao.

* Flexione, endireite e separe as folhas da pilha de papel antes
de colocd-las nas bandejas.

¢ Nao utilize papel enrugado, imido ou muito ondulado.
¢ Ndo misture tipos diferentes de papel na bandeja.

¢ Utilize apenas materiais para impressao recomendados.
Consulte o capitulo “Especificagdes do papel” na pagina A.6.

e Certifique-se que o lado correto de impressao esteja voltado
para baixo na bandeja para papel, e voltado para cima na
bandeja secundaria.
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Eliminacao de mensagens de erro
do visor de cristal liquido (LCD)

Cancelar 7

1: Sim 2@ Hao

A memoéria do
equipamento esta cheia
devido a armazenagem de
documentos na memoria.

Para cancelar o envio de fax,
pressione o botdao 1 para confirmar
a opgdo “Sim”.

Para enviar as paginas
armazenadas, pressione o botdo 2
para confirmar a opgao “Nao”.
Recomenda-se enviar as paginas
restantes quando houver memdria
disponivel.

O equipamento esta com

Peca ao remetente para tentar

Er+o com. (Errona
e problemas de novamente.
comunicagao) L
comunicagao.
_ Ocorreu obstrugdo de - ~
Cbet, papel 5 Elimine a obstrugao. Consulte a

(Obstrugdo de papel)

documentos no
alimentador automatico.

pagina 8.2.

As tampas frontal ou

Feche a tampa até que esteja

Forta aberta posterior ndo estdo o
travada na posicdo correta.
travadas de forma segura.
Erro fusor LEU Desconecte o cabo de alimentagdo
e — . . e, em seguida, conecte-o
Erro asuscimento| A unidade do fusor estd ! guida,
— y blemas novamente. Caso o problema
Calor likertads | COMPro ' persista, procure a assisténcia

SLmE A TLET 1T

técnica.

Grden mao

cizponivel

Tentou selecionar um
numero de localizagdo de
grupo onde so é possivel
utilizar nimeros de
localizagdo individuais
como, por exemplo, ao
adicionar localidades em
operagdes de difusdo.

Utilize nimeros de discagem rapida
ou disque manualmente através do
teclado numérico.

Imcommativel

O equipamento remoto ndo
possui 0 recurso solicitado
como, por exemplo,
transmissdo adiada.

Isso também ocorre
quando equipamento
remoto esta sem espaco
suficiente na memoria para
completar a operacao
desejada.

Verifique os recursos do
equipamento.
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Car-tucho

Utilizagdo de cartucho ndo

Utilize cartuchos aprovados pela

laser, LSU (Laser Scanning
Unit).

iTesal iclo autorizado. Xerox.
O niimero chamado ndo Tente novamente apds alguns
Limka ocusads responde ou a linha esta minutos.
ocupada.
N&o & possivel estabelecer | 1ENte qovamen;e. Se o Zroblemﬁ
uma conexdo com o per5|T_tt|)r, agua:‘_ icerca e uma hora
Errn 1inks equipamento remoto ou para liberar a linha e tente
- = perdeu-se contato devido a | Novamente.
prlotf)lﬂemas na linha Ative 0 modo ECM. Consulte o guia
telefonica. do usudrio do fac-simile.
Col ooue Tentativa de utilizar as Coloque o documento e tente
oo funcGes de copia ou fax novamente,
documsnho .
com o aparelho vazio.
Ocorreram problemas na Desconecte o cabo de alimentacao e,
Erro LSl unidade de digitalizacao a em seguida, conecte-o novamente.

Caso o problema persista, procure a
assisténcia técnica.

FMemoria cheia

A memoria esta cheia.

Exclua documentos desnecessarios,
tente transmitir novamente apds
liberar mais espago na memoria ou
divida a transmissdo em varias
operacoes.

Serm respost

i

O aparelho remoto de fax
ndo responde apds varias
tentativas de discagem.

Tente novamente. Certifique-se de
que o aparelho remoto esteja em
funcionamento.

Sew cartucho

O equipamento esta sem
cartucho de toner.

Instale o cartucho de toner. Consulte
a pagina 1.9.

Tentativa de discagem

Disque manualmente no teclado

atribuida

operacdo de Adicionar/
Cancelar.

Mo. mao rapida em posicdes sem numérico ou atribua o numero.
atrikbuicdo atribuicdo de niumeros de | Consulte o guia do usuario do fac-
telefone. simile.
e Nao ha mais papel na Coloque papel na bandeja. Consulte
e papel ] L
bandeja. a pagina 1.11.
Nao ha trabalhos Verifique se ha alguma tarefa
Dperacao Nao agendados para efetuar a agendada no visor. Se houver, serao

exibidas no modo de espera. Por
exemplo, Atr. fax (Fax adiado).
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Dbhstriucan B

Ocorreu obstrucdo na area
de alimentacdo da
bandeja para papel.

O equipamento detectou
falta de papel na bandeja
secundaria.

Elimine a obstrucdo. Consulte a
pagina 8.4.

Coloque papel na bandeja
secundaria ou remova da mesma o
papel que causou a obstrugdo.

Obestrucao 1

Ocorreu obstrugdo de
papel na area do fusor.

O equipamento detectou
falta de papel na bandeja
secundaria.

Elimine a obstrugdo. Consulte a
pagina 8.7.

Coloque papel na bandeja
secundaria ou remova da mesma o
papel que causou a obstrucao.

-

COostrucan 2

Ocorreu obstrucdo na area
de saida do papel.

Elimine a obstrugdo. Consulte a
pagina 8.5.

Ocorreu falha e
restabelecimento de
energia. A memoria do
equipamento nado foi
preservada.

Sera necessario recomecar a tarefa
que estava em andamento antes da
falha de energia.

Fedizcar?

O equipamento aguarda
um intervalo de tempo
para discar novamente a
estacdo anteriormente
ocupada.

Pressione Digite para discagem
imediata ou Parar/limpar para
cancelar a rediscagem.

Farar pression
(Botao Parar
pressionado)

O botdo Parar/limpar
foi pressionado durante

operacoes de copia ou fax.

Tente novamente.

e honse

O cartucho de toner
esgotou. O equipamento
interrompe seu
funcionamento.

Substitua o cartucho de toner por
outro novo. Consulte a pagina 7.8.

Fouoo ftonse

O toner esta quase
esgotado.

Retire o cartucho de toner e agite-o
levemente. Isso permite
restabelecer temporariamente as
operagdes de impressao.
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Resolucao de problemas

A tabela a seguir lista alguns problemas que podem surgir, bem
como as solugbes recomendadas. Siga as solugdes propostas
até resolver o problema. Se o problema persistir, procure a
assisténcia técnica.

Problemas com a alimentacao de papel

Ocorreu obstrugao de
papel durante a
impressao.

Elimine a obstrucdo. Consulte a pagina 8.4.

As folhas de papel estdo
grudadas.

o Certifique-se de que nao haja papel em excesso na bandeja.
A bandeja admite até 250 folhas, de acordo com a espessura
do papel.

e Certifique-se de utilizar o tipo correto de papel. Consulte a
secdo “EspecificacOes do papel” na pagina A.6.

e Retire o papel da bandeja e flexione ou endireite as folhas.

¢ O excesso de umidade pode fazer com que as folhas grudem
entre si.

Ndo ha alimentacdo
simultanea de varias
folhas de papel.

A bandeja pode conter papéis com caracteristicas diferentes.
Coloque apenas papel de mesmo tipo, tamanho e peso.

e Se a obstrucdo ocorreu devido a alimentacdo de varias folhas,
retire o papel enroscado. Consulte a pagina 8.4.

O sistema de
alimentacao de papel ndo
funciona.

¢ Remova quaisquer obstrucdes da parte interna do
equipamento.

¢ O papel foi colocado incorretamente. Retire o papel da
bandeja e coloque-o corretamente.

» Ha papel em excesso na bandeja. Retire o0 excesso de papel
da bandeja.

» O papel é espesso demais. Utilize somente papel que atenda
as especificacdes e exigéncias do equipamento. Consulte a
secdo “Especificacdes do papel” na pagina A.6.

Ocorrem obstrugdes
constantes.

» Ha papel em excesso na bandeja. Retire o excesso de papel
da bandeja. Se a impressao for efetuada com materiais
especiais, utilize a bandeja secundaria.

o Utilizagdo de tipos de papel incorretos. Utilize somente papel
que atenda as especificagbes e exigéncias do equipamento.
Consulte a secdo “Especificacoes do papel” na pagina A.6.

¢ Pode haver restos de papel dentro do equipamento. Abra a
tampa frontal e remova-os.

As transparéncias saem
do equipamento
grudadas.

Utilize apenas transparéncias para uso especifico em
impressoras a laser. Retire separadamente cada transparéncia
que sair do equipamento.

Os envelopes entortam
ou ndo entram
corretamente.

Certifique-se de a guia para papel segure ambos os lados dos
envelopes.
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Problemas de impressao

O aparelho ndo esta
conectado a fontes de
alimentagao.

O equipamento
nao imprime.

Verifique os cabos de alimentacgdo. Verifique
o interruptor e a fonte de alimentagao.

O equipamento ndo esta
selecionado como
impressora padrao.

Selecione Xerox WorkCentre PE16 como a
impressora padrao do Windows.

Verifique o seguinte:

¢ As tampas frontal ou posterior ndo estao
travadas.

¢ Ocorreu obstrugdo de papel.

¢ O equipamento esta sem papel.

¢ O equipamento estd sem cartucho de toner.

Se ocorrer erros do sistema da impressora,
procure a assisténcia técnica.

O cabo de conexdo entre
0 equipamento e 0
computador pode estar
mal conectado.

Desconecte e ligue novamente o cabo da
impressora.

O cabo de conexao entre
0 equipamento e 0
computador pode estar
com defeito.

Se possivel, conecte o cabo a outro
computador que esteja funcionando
corretamente e faga um teste de impressao.
Tente também utilizar outro cabo.

A configuracdo da porta
esta incorreta.

Verifique as configuragdes de impressora do
Windows para garantir que a porta correta,
por exemplo LPT1, estd recebendo as tarefas
de impressdo. Se o computador possuir mais
de uma porta, certifique-se de que o
equipamento esteja conectado na correta.

As configuragdes do
equipamento podem
estar erradas.

Verifique as propriedade de impressora para
garantir que as configuragdes de impressao
estejam corretas.

A instalagdo do driver da
impressora pode estar
incorreta.

Remova e reinstale o driver da impressora;
consulte a pagina 2.4 respectivamente.

O equipamento nao
funciona corretamente.

Verifigue a mensagem exibida no visor do
painel de controle para constatar se o
equipamento indica erros de sistema.

O equipamento
seleciona
material de
impressdo da
origem incorreta.

A selegdo da origem de
papel nas propriedades
da impressora pode estar
incorretas.

Na maioria dos aplicativos, a selegao da
origem de papel encontra-se na guia Paper
dentro das propriedades da impressora.
Selecione a origem de papel correta.
Consulte a pagina 5.8.
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A impressao esta
muito lenta.

E possivel que a tarefa
seja muito complexa.

Diminua a complexidade da pagina ou tente
ajustar as configuragdes de qualidade de
impressao.

A velocidade maxima da impressora é 17
paginas por minuto (PPM) em papéis
tamanho “carta”.

Nos sistemas Windows
9x/Me, € possivel que a
as configuragdes de
spool estejam incorretas.

No menu Iniciar, selecione Configuragoes
e Impressoras. Cliqgue com o botdo direito
no icone da impressora Xerox

WorkCentre PE16, selecione
Propriedades, clique na guia Detalhes e
em seguida no botdao Configuragoes de
spool. Selecione o parametro de
configuracdo desejado.

Metade da pagina
esta em branco.

A configuracao da
orientacdo de pagina
pode estar incorreta.

Altere a orientacdo de pagina no aplicativo.
Consulte a pagina 5.3.

O tamanho do papel e
seus parametros de
configuracdo nao
coincidem.

Certifique-se de que o tamanho do papel seja
equivalente aos parametros no driver da
impressora.

O equipamento
imprime, porém
o0 texto contém
erros, esta
distorcido ou
incompleto.

O cabo da impressora
esta solto ou com
defeito.

Desconecte e ligue novamente o cabo da
impressora. Tente imprimir novamente
documentos com os quais foram obtidos bons
resultados anteriormente. Se possivel, ligue
0 cabo e o equipamento a outro computador
e tente imprimir trabalhos que produzam
resultados conhecidos. E tente utilizar novos
cabos de impressora.

Selecdo incorreta do
driver da impressora.

Verifique o menu de selecdo do aplicativo da
impressora e certifique-se que o
equipamento esteja selecionado.

O aplicativo de software
nao funciona
corretamente.

Tente imprimir documentos através de outros
aplicativos.

O sistema operacional
ndo funciona
corretamente.

Feche o Windows e reinicialize o computador.
Desligue e ligue o equipamento.

O equipamento
imprime paginas
em branco.

O cartucho de toner esta
com defeito ou vazio.

Redistribua o toner, se necessario. Consulte a
pagina 7.6.

Substitua o cartucho de toner, se necessario.

O documento pode
conter paginas em
branco.

Assegure-se de que o arquivo ndo contenha
paginas em branco.

O equipamento
imprime paginas
em branco.

Algumas partes, tais
como o controlador ou o
placa, podem estar com
defeito.

Procure a assisténcia técnica.
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O Adobe As configuragdes do Selecione Download as Bit Image na

Illustrator nao aplicativo estao erradas. | janela Advanced Options das propriedades

imprime de gréfico (Graphic properties) e imprima o

corretamente as documento.

ilustragdes.

O mesmo erro Alguns usuarios podem | Altere o modo USB em “Lento”. Para isso,

ocorre diversas notar problemas de siga as instrugdes abaixo:

vezes ao comunicagao ao ) , ,

imprimir com configurar o modo USB | 1. Pressione Menu no painel de controle ate

conexdes USB. em “Répido”. 0 visor exibir a mensagem “Config. equip.”
(Configurar equipamento) na linha
superior.

2. Pressione o botdo de rolagem (<« or »)
até o visor exibir a mensagem “Modo USB”
na linha inferior. Em seguida, pressione
Digite.

3. Pressione o botdo de rolagem (<« ou »)
para selecionar “Lento”.

4. Pressione Digite para salvar a selecao.

5. Pressione Parar/limpar para retornar ao
modo de espera.
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Problemas de qualidade de impressao

Sujeira na parte interna do equipamento e colocagao incorreta do papel podem
reduzir a qualidade de impressao. Consulte a tabela abaixo para obter algumas
sugestdes para resolver o problema.

Impressao clara ou | Se surgirem linhas brancas ou areas desbotadas na pagina:

desbotada « A carga do cartucho de toner esta baixa. E possivel prolongar
temporariamente a vida Util do cartucho. Consulte a secdo

Aa>hCc “Redistribuicdo do toner” na pagina 7.6. Se a qualidade de
Aa>hCe impressdo nao melhorar, instale um novo cartucho.
A C ¢ Talvez o papel ndo esteja em conformidade com as

a C especificacdes. Por exemplo, o papel estd muito Umido ou é
Aa-hCc aspero demais. Consulte a secdo “Especificagées do papel” na
Aa>bCc pagina A.6.

Folhas impressas com tinta muito clara podem indicar que a
configuracdo da resolucdo de impressdo estd muito baixa ou
que o modo de economia de toner esta ativado. Ajuste a
resolucdo de impressdo e desative 0 modo de economia de
toner. Consulte a pagina 5.20 e a pagina 1.19,
respectivamente.

Combinagdes de borrdes e desbotamentos podem indicar que
o cartucho de toner necessita limpeza. Consulte a segdo
“Limpeza do tambor” na pagina 7.10.

Manchas de toner Talvez o papel ndao esteja em conformidade com as

especificacdes. Por exemplo, o papel esta muito Umido ou é

;Aa_Bb_ch aspero demais. Consulte a secdo “Especificacdes do papel” na
_AaB'bG'c pagina A.6.
AaBch * O cilindro de transferéncia pode estar sujo. Limpe a parte
AaBch interna do equipamento. Consulte a pagina 7.3.
TN et * Talvez seja necessario limpar a passagem do papel. Consulte
AaBbCC a secdo “Limpeza do tambor” na pdagina 7.10.
Impressao Se surgirem, aleatoriamente, areas circulares em branco na
incompleta pagina:
¢ A folha de papel pode estar com defeito. Tente imprimir o
AaBbCc documento novamente.
AaBbCc e O papel esta excessivamente Umido ou contém pontos de
AaBbCe umidade em sua superﬂcNie. Tente utilizzzr marcas diferentes
AaBbCé de, papep{. 6Consulte a secao “EspecificacOes do papel” na
‘ pagina A.6.
AaBb(Cc o O papel estd com defeito. Os processos de fabricagdo podem

criar areas que ndo absorvam toner. Tente utilizar marcas ou
tipos diferentes de papel.

¢ O cartucho de toner pode estar com defeito. Consulte “Falhas
verticais repetidas” na pagina seguinte.

¢ Se essas medidas ndo corrigirem o problema, procure a
assisténcia técnica.
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Linhas verticais

AaBbC

AaBbCq
AaBbCq
AaBb(Cc
AaBb(Cca

vV &7 &7 &7

L

Se surgirem linhas verticais pretas na pagina:

¢ Provavelmente o tambor interno do cartucho de toner esteja
arranhado. Instale um novo cartucho. Consulte a secdo
“Instalacdo do cartucho de toner” na pagina 1.9.

Segundo plano

Se 0 sombreamento do segundo plano prejudicar a

cinza visualizagdo:
o Utilize folhas de papel mais leves. Consulte a segao
AaBbCc “Especificacdes do papel” na pagina A.6.
AaBbCc o Verifique o ambiente do equipamento. Condicdes de umidade
AaBbCc muitp baixas (ambiente muito seco) ou altas (umidade
relativa do ar acima de 80%) podem provocar aumento do
AaBbCc sombreamento do plano de fundo.
AaBbCc ¢ Instale um novo cartucho de toner. Consulte a segdo
“Instalacdo do cartucho de toner” na pagina 1.9.
Impressoes e Limpe a parte interna do equipamento. Consulte a pagina 7.3.
borradas « Verifique o tipo e a qualidade do papel. Consulte a segao
“Especificacdes do papel” na pagina A.6.
AaBbCC e Instale um novo cartucho de toner. Consulte a segao
AaBhCc “Instalagdo do cartucho de toner” na pagina 1.9.
AaBhCc
AaBbCc
AaBbCc
Falhas verticais Se surgirem marcas repetidas em intervalos regulares na
repetidas impressao:
= ¢ O cartucho de toner pode estar danificado. Se a pagina
AaBbCc apresentar marcas repetidas, imprima a folha de limpeza
AaBbCc di\_/ersas vezes até limpar 0 c_artucho. Consulte a segdo o
AaBchf “lepega do tag'\bqr” na pagina 7.10. Se o problema persistir
apos a impressao, instale um novo cartucho de toner.
AaBbCc_ Consulte a secdo “Instalacao do cartucho de toner” na
AaBbCc pagina 1.9.

¢ Algumas partes do equipamento podem estar manchadas de
toner. Se o defeito estiver no verso da pagina, é provavel que
o problema se corrija automaticamente apds algumas
impressoes.

O sistema do fusor pode estar danificado. Procure a
assisténcia técnica.
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Dispersao ou
difusdo de segundo
plano

A dispersdo de segundo plano ocorre quando pequenas quantias
de toner espalham-se pela pagina durante a impressao.

¢ O papel pode estar Umido demais. Tente imprimir com papel
de lotes diferentes. Para evitar que o papel absorva umidade
demais, abra a embalagem apenas quando for necessario.

¢ Se ocorrer dispersao de segundo plano em envelopes, altere o
layout da imagem para evitar impressado sobre as areas com
jungbes sobrepostas do lado contrario. Imprimir sobre
jungdes pode causar problemas.

¢ Se toda a area de impressdo apresentar dispersdo, ajuste a
resolucgdo através do aplicativo ou nas propriedades da
impressora.

Caracteres ¢ A presenga de caracteres deformados e imagens sem
deformados preenchimento indicam que os papéis utilizados apresentam
superficies muito lisas. Tente tipos diferentes de papel.
Consulte a segdo “Especificagdes do papel” na pagina A.6.
AaBbCc ~ .
AaBbCc ¢ Se 0s caracteres estao deforrpados e apresentam efeito
AaBbCc ondulado, talvez seja necessario consertar o digitalizador.
AaBbCc Para isso, procure a assisténcia técnica.
AaBbCc
AaBbCc
Impressao e Certifique-se de que o papel foi colocado corretamente.
distorcida * Verifique o tipo e a qualidade do papel. Consulte a se¢do
“Especificacdes do papel” na pagina A.6.
AaBbCC ¢ Certifique-se de que o papel ou outro tipo de material foi
AaBbC colocado corretamente. Verifique também se as guias ndo
AaBbCC estdo muito apertadas ou longe da pilha.
C
AaBbC,
AaBbC,

Ondulacao da folha

Certifique-se de que o papel foi colocado corretamente.
Verifique o tipo e a qualidade do papel. Temperatura e
umidade altas podem curvar o papel. Consulte a secdo
“Especificacdes do papel” na pagina A.6.

Vire a pilha de papel que esta na bandeja. Tente também virar
o papel 180° na bandeja.

e Certifique-se de que o papel foi colocado corretamente.

* Verifique o tipo e a qualidade do papel. Consulte a secao
“Especificacdes do papel” na pagina A.6.

* Vire a pilha de papel que estd na bandeja. Tente também virar
o papel 180° na bandeja.
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O verso das folhas | Verifique se ha vazamento de toner. Limpe a parte interna do
impressas esta equipamento. Consulte a segdo pagina 7.3.

sujo

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
BbCc

Paginas pretas e Alinstalacdo do cartucho de toner pode estar incorreta. Retire e
reinstale o cartucho.

e O cartucho de toner pode estar com defeito. Sera necessario

substitui-lo. Instale um novo cartucho. Consulte a secdo

“Instalacdo do cartucho de toner” na pagina 1.9.

Pode ser necessario consertar o equipamento. Procure a

assisténcia técnica.

Toner solto Limpe a parte interna do equipamento. Consulte a segdao

pagina 7.3.
AaBch * Verifique o tipo e a qualidade do papel. Consulte a secao
AaBch “Especificacdes do papel” na pagina A.6.

Instale um novo cartucho de toner. Consulte a secao
“Instalacdo do cartucho de toner” na pagina 1.9.

Se o problema persistir, pode ser necessario consertar o
equipamento. Procure a assisténcia técnica.

Falhas nos Falhas sdo areas em branco em regides de caracteres ou

caracteres imagens que deveriam estar em preto sélido:

e Se o problema surgir na impressao de transparéncias, tente
imprimir em outro tipo de acetato. Algumas falhas de
caracteres sdo normais devido a composicdo das
transparéncias.

» Impressao na superficie errada do papel. Remova o papel e
vire-o.

e Talvez o papel ndo esteja em conformidade com as
especificagdes. Consulte a segdo “Especificacdes do papel” na
pagina A.6.
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Faixas horizontais | Se surgirem faixas pretas ou manchas horizontais na

impressao:

AaBbCc * Ainstalagdo do cartucho de toner pode estar incorreta. Retire

AaRhCe e reinstale o cartucho.

AaRhCA ¢ O cartucho de toner pode estar com defeito. Instale um novo

e cartucho de toner. Consulte a segao “Instalacdo do cartucho
AabblLC de toner” na pagina 1.9.
AaBbCc ¢ Se 0 problema persistir, pode ser necessario consertar o
equipamento. Procure a assisténcia técnica.
Dobras Se o papel pré-impresso tiver dobras ou ndo entrar na

impressora:

AaBbCc « Vire ao contrario a pilha de papel no tabuleiro de

AaBbCc entrada. Tente também rodar o papel 180° na bandeja

AaBbCc de entrada.

Problemas com fax

O equipamento e os
botdes nao funcionam e
nao aparecem mensagens
no Visor.

¢ Desligue o cabo de alimentacdo da tomada e ligue-o
novamente.
o Certifique-se de que a tomada esteja funcionando.

Nao ha tom de discagem.

* Verifique se a linha telefnica esta conectada
corretamente.

¢ Verifique se a tomada do telefone na parede funciona,
conectando a ela outros aparelhos de telefone.

O aparelho ndo disca
corretamente os numeros

armazenados na memoria.

Certifique-se de que os nimeros estejam armazenados
corretamente na memoria. Imprima a lista telefonica
seguindo as instrucoes fornecidas no guia do usuario do
fac-simile.
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O sistema de alimentacao
de documentos nao
funciona.

o Certifique-se de que o documento ndo esteja enrugado e
foi colocado corretamente no aparelho. Verifique se o
documento possui tamanho correto e ndo é espesso ou
fino demais.

o Certifique-se de que a tampa do alimentador automatico
esteja bem fechada.

0 equipamento ndo recebe
fax automaticamente.

o E necessario selecionar o0 modo FAX.
o Certifique-se de que haja papel na bandeja.
o Verifique se o visor exibe a mensagem “Memoria cheia”.

O aparelho ndo envia fax.

e Certifique-se de que o documento esteja no alimentador
automatico ou no vidro de leitura.

e O visor devera exibir a mensagem “E” (Envio).

« Verifique se 0 aparelho remoto pode receber mensagens
de fax.

O fax recebido apresenta
espacos em branco ou ma
qualidade.

¢ O aparelho remoto que enviou a mensagem pode estar
com defeito.

¢ Excesso de ruido na linha telefonica pode causar erros na
transmissao.

e Faca copias para testar o equipamento.

¢ O cartucho de toner pode estar vazio. Para substituir o
cartucho, consulte a pagina 7.8.

Algumas palavras em
faxes recebidos estao
esticadas.

Ocorreu obstrugdo temporaria de documentos no aparelho
remoto que enviou a mensagem.

Os documentos enviados
apresentam linhas.

Verifique se o vidro de exposicao apresenta marcas.
Limpe-o, se necessario. Consulte a pagina 7.5.

O aparelho disca o
ndmeros, mas nao
consegue estabelecer
conexdes com outros
faxes.

O fax remoto pode estar desligado, sem papel ou nao pode
atender chamadas. Entre em contato com o usuario do
outro aparelho e pega para solucionar o problema.

A memodria ndo armazena
documentos.

O aparelho pode estar sem memoria suficiente para
armazenar o documento. Se o visor exibir a mensagem
“Memoria cheia”, exclua da memoria todos os documentos
desnecessarios e restaure o documento.

A parte inferior das
paginas apresenta areas
em branco, com pequenas
linhas de texto na parte
superior.

As configuracdes de papel das opgdes de usuario podem
estar erradas. Consulte a pagina 1.18 para obter
informacdes sobre a bandeja para papel, e a pagina 3.10
para obter informagdes sobre a bandeja secundaria.
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Problemas de copias

As cdpias estdo muito claras
ou muito escuras.

¢ Se o original for muito claro, utilize o botdo
Contraste para escurecer o segundo plano das
cdpias.

¢ Se o original for muito escuro, utilize o botao
Contraste para clarear o segundo plano das cdpias.

As copias apresentam
borrdes, linhas, marcas ou
manchas.

¢ Se o defeito estiver no original, pressione o botao
Contraste para clarear o segundo plano de suas
copias.

¢ Caso o original ndo apresente defeitos, limpe o vidro
de leitura e a parte interna da tampa de protegdo.
Consulte a pagina 7.5.

A imagem na copia esta
desviada.

¢ Certifique-se de que o original esteja posicionado
corretamente sobre o vidro de leitura.

« Verifique se o papel de copia foi colocado
corretamente.

0 aparelho imprime cdpias
em branco.

Certifique-se de que o original esteja com a face voltada
para baixo sobre o vidro de leitura, e com a face voltada
para cima do alimentador automatico.

A imagem apaga-se
facilmente quando se toca a
copia.

¢ Substitua o papel na bandeja por outros de novas
embalagens.

e Em areas de alta umidade, ndo deixe papel no
equipamento por longos periodos de tempo.

Ocorrem obstrugdes
frequentes com papel de
copia.

¢ Separe as folhas da pilha de papel e vire-as na
bandeja. Substitua o papel na bandeja por novas
folhas. Verifique ou ajuste as guias para papel, se
necessario.

o Certifique-se de que o papel possua o peso adequado.
Recomenda-se papel bond 75 g/m?2 (20 Ib).

¢ Verifique se ha papel de copia ou fragmentos deste no
equipamento apoés eliminar as obstrugdes.

O cartucho de toner imprime
menos copias do que o
esperado.

¢ Os originais podem conter fotos, sélidos ou linhas
muito densas. Os originais podem ser formularios,
boletins, livros ou outros tipos de documentos que
consumam quantidade maior de toner, por exemplo.

¢ O equipamento é ligado e desligado com freqiiéncia.

¢ A tampa de protegao fica aberta enquanto o
equipamento faz copias.
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Problemas de digitalizacao

O digitalizador nao ¢ Certifique-se de que o documento esteja com a face voltada
funciona. para baixo sobre o vidro de leitura, ou com a face voltada
para cima no alimentador automatico de documentos.

« E possivel que o equipamento n&o disponha de meméria
suficiente para armazenar o documento que sera
digitalizado. Tente utilizar a fungdo Prescan (pré-
digitalizacdo). Tente diminuir a resolugao.

e Verifique se os cabos USB ou paralelo estao conectados
corretamente.

¢ Certifique-se de os cabos USB ou paralelos ndo estejam com
defeitos. Teste 0 equipamento com cabos que funcionem.
Substitua o cabo, se necessario.

¢ Ao utilizar cabos paralelos, certifique-se de que sejam
compativeis com o padrdo IEEE 1284.

¢ Verifique a configuragdo de digitalizagdo no aplicativo que
deseja usar para verificar se o trabalho de digitalizagdo esta
sendo enviado para a porta correta, por exemplo, LPT1.

A digitalizacao esta o Verifique se o0 equipamento imprime os dados recebidos.
muito lenta. Digitalize o documento ao término da tarefa em andamento.
¢ Os equipamentos digitalizam graficos mais lentamente que
texto.

¢ A velocidade da comunicacao diminui durante a digitalizacao
devido a grande quantidade de memoria exigida para
analisar e reproduzir a imagem. Configure o computador
para o0 modo de impressora ECP através da configuracao da
BIOS. Isso ajudara a aumentar a velocidade. Para obter
mais detalhes sobre a configuracdao do BIOS, consulte o guia
do usuario do computador.
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O monitor exibe a

mensagem:

¢ "Device can't be set
to the H/W mode you
want.”

¢ “Port is being used by
another program.”

e “Port is Disabled.

e “Scanner is busy
receiving or printing
data. When the
current job is
completed, try again.

¢ “Invalid handle.”

e "Scanning has failed.”

"

* Talvez haja tarefas de copia ou impressdao em andamento.
Tente novamente apds o término da tarefa.

e The Selected port is currently being used. Restart your
computer and try again.

e The printer cable may be improperly connected or the
power may be off. You must use a parallel cable that
supports IEEE-1284 bi-directional communications.

e The scanner driver is not installed or an operating
environment is not set up properly.

e Ensure that port is properly connected and power is
on, Then restart your computer.

e Check, The USB cable may be improperly connected
or the power may be off.

e Do not use the parallel and the USB cables at the
same time.

G,
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ESPECIFICACOES

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

Especificacoes gerais

Especificacoes do digitalizador e da copiadora
Especificacoes da impressora

Especificacoes de fac-simile

Especificacoes do papel



Especificacoes gerais

Alimentador automatico de
documentos

Até 30 folhas (9kg/20 Ib, 75 g/m?)

Tamanho dos documentos
do alimentador automatico

Largura: 142 a 216 mm (5,6 a 8,5 polegadas)
Altura: 148 a 356 mm (5,8 a 14 polegadas)

Capacidade de entrada de
papel

Bandeja para papel: 250 folhas (peso: 75 g/m?, 9kg/20 Ib)
Bandeja secundaria: 1 folha (peso: 75 g/m?, 9kg/20 Ib)

Capacidade de saida de
papel

Bandeja frontal de saida: 150 folhas
(face voltada para baixo)

Abertura posterior de saida: 1 folha
(face voltada para cima)

Tipo de papel

Bandeja para Papel: Papel comum
(60 ~ 90 g/m<, 16 ~ 24 Ib)

Bandeja secundaria: Papel comum, transparéncias,
etiquetas, cartdes de apresentacdo, cartdes postais,
envelopes (60 ~ 120 g/m?, 16 ~ 32 Ib)

Suprimentos

Sistema de cartucho de toner de uma peca

Requisitos de energia

100 ~ 127 VCA, 50/60 Hz, 4.5A
220 ~ 240 VCA, 50/60 Hz, 2,5A

Consumo de energia

Hibernagdo: 19 W
Modo de espera: 85 W(100 ~ 127 VCA)/95 W(220 ~ 240 VCA)
Média: 350 W

Ruido

Aquecimento: 50 dB
Modo de espera: 35 dB
Impressao: 55 dB

Tempo de aquecimento:

42 segundos

Condigdes de
funcionamento

Temperatura: 10 °C a 32 °C (50 °F a 89 °F)
Umidade relativa do ar: 20% a 80% RH

Visor de cristal liquido
(LCD)

16 caracteres x 2 linhas

Vida util do cartucho de
toner

3.500 paginas (cartucho original, 1.000 paginas) em uma
IDC com 5% cobertura

Dimensoes do aparelho
(LxDxA)

474 x 436 x 417 mm

Peso

Liquido: 13 Kg (incluindo suprimentos)

Bruto: 17 Kg (incluindo suprimentos, acessorios e
embalagem)
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Peso da embalagem

Papel: 2,7 Kg
Plastico: 0,7 Kg

Especificacoes do digitalizador e da copiadora

Compatibilidade

Padrdao TWAIN

Método de digitalizacdo

Modulo CCD (dispositivo acoplado por carga) de
alimentacdo de folhas e Alimentador automatico

Resolucdo

Otica: 600 dpi (monocromatica e colorida)
Melhoria: 4.800 dpi (USB)

Comprimento efetivo de
digitalizacdo

Cilindro: 293 mm (11,5 polegadas)
Alimentador automatico: 356 mm (14 polegadas)

Largura efetiva de
digitalizacdo

8,2 polegadas (208 mm)

Profundidade de bits em
cores

Interno: 24 bits
Externo: 24 bits

Profundidade de bits
monocromaticos

1 bit em modo de texto
8 bits em modo cinza

Velocidade de digitalizacao
(modo de texto)

Cilindro: 23 segundos
Alimentador automatico: 25 segundos

Velocidade de copia

17 copias por minuto (Carta)
16 cdpias por minuto (A4)

Tamanho do papel

Carta, A4, oficio

Resolucdo de copia

Cilindro: 600 x 300 (texto, misto) / 600 x 600
(fotografica)

Alimentador automatico 600 x 300 (texto, misto,
fotografica)

Taxa de ampliacao

Cilindro: 25 ~ 400%
Alimentador automatico: 25 ~ 100%

Vérias copias

99 paginas

Escala de cinza

256 niveis
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Especificacoes da impressora

Método de impressdo

Impressao a laser

Velocidade de impressao

17 copias por minuto (Carta)
16 cdpias por minuto (A4)

Tamanho do papel

Bandeja para papel: carta, A4, oficio, folio, A5, A6

Bandeja secundaria: carta, oficio, A4, félio, executivo,
A5, A6, cartdo A6, cartdo postal 4x6, HagaKi, envelope
7-3/4, envelope 9, envelope 10, envelope DL, envelope
C5, envelope C6, envelope B5

* Minimo: 76 x 127 mm (3 x 5 polegadas)
Maximo: 216 x 356 mm (8,5 x 14 polegadas)

Resolucdo da impressao

600 x 600 dpi

Emulacdo

SPL (GDI)

Interface do PC

IEEE 1284 (somente ECP), USB 1.1

Compatibilidade

Windows 95/98/2000/NT 4.0/Me/XP
Macintosh 8.6 ou superior

Tempo para primeira
impressao

Modo de espera: 12 segundos
Modo de economia de energia: 54 segundos

Especificacoes de fac-simile

Compatibilidade

ITU-T Grupo 3, ECM

Linha compativel

Rede telefonica publica comutada (PSTN) ou por PABX

Codificagao de dados

MH/MR/MMR (Modo ECM) e JPEG para transmissao de
fax a cores

Velocidade do modem

33600/31200/28800/26400/24000/21600/19200/
16800/14400/12000/9600/7200/4800/2400 bps com
conexao a velocidades menores (funcionamento
parcial)
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Aproximadamente 3 segundos/pagina

Velocidade de transmissdo * O tempo de transmissdo refere-se a transmissdo de
memoria de dados de texto por compressao ECM
utilizando-se apenas a Carta ITU-T No.1.

Cilindro: aproximadamente 6 segundos/A4 (em modo
de resolucao padrao)

Velocidade de digitalizagdo  Alimentador automatico de documentos:
aproximadamente 8 segundos/A4 (em modo de
resolucdo padrao)

Comprimento maximo do Cilindro: 297 mm
documento Alimentador automatico de documentos: 1,5 m
Tamanho do papel carta, A4, oficio

Padrao: 203 x 98 dpi
Fina: 203 x 196 dpi
Resolugao Super fina: 300 x 300 dpi / 203 x 392 dpi
Fotogréfica: 203 x 196 dpi
Cor: 200 x 200 dpi

Memoria do usuario 4 MB (320 paginas)

Meio-tom 256 niveis

Velocidade de discagem (registro para até 100

Discagem automatica ;
numeros)
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Especificacoes do papel

Visao geral

Esse equipamento trabalha com diversos materiais, tais como papel recortado
(incluindo papel com 100% de fibras recicladas), envelopes, etiquetas,
transparéncias e papéis de tamanho personalizado. As propriedades do papel, tais
como peso, composicdo, granulagdo, textura e umidade, sao fatores importantes que
afetam o desempenho do equipamento e a qualidade do trabalho. A utilizacdo de
tipos de papel que ndo estejam de acordo com as especificacées do guia do usuario
pode resultar nos seguintes problemas:

¢ ma qualidade de impressao;
e aumento na ocorréncia de obstrugdes de papel;
¢ desgaste prematuro do equipamento.

g OBSERVACOES:

¢ Além disso, alguns tipos de papel podem atender diretrizes deste guia e ainda assim
ndo produzirem resultados satisfatorios. Isso pode ocorrer devido a manuseio
incorreto, temperatura e niveis de umidade prejudiciais, ou outras variaveis que nao
sdo de responsabilidade da Xerox.

¢ Antes de adquirir grandes quantidades de papel, certifique-se de que o material
atenda as especificacles exigidas neste guia do usuario.

g CUIDADO: A utilizacdo de papéis que nao estejam de acordo com as especificagdes do
fabricante pode causar problemas que exijam reparacdo. A garantia e os termos de
servico da Xerox ndo cobrem esses consertos.

Tamanhos de papel compativeis

Carta 216 X 279 mm
(8,5 X 11 polegadas) ¢ 60 a 105 g/m?
Ad 210 X 297 mm bond (16 a ¢ 250 2l‘:O”'\aS de 75
(8,3 X 11,7 polegadas) 28 Ib) na g/m* bond
bandeja para (20 Ib) na
. 191 x 267 mm papel bandeja para
Executivo (7,25 x 10,5 polegadas) | s 60 a 120 g/m? papel
bond (16 a ¢ 1 folha de papel
Oficio 2§65>)((31i6 mlm q 32 Ib) na na bandeja
@, polegadas) bandeja secundaria
i 216 X 330 mm secundaria
Folio (8,5 X 13 polegadas)
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Tamanho minimo 76 x 127 mm 5
(personalizado) (3 X 5 polegadas) 60 a 120 g/m
— bond (16 a

Tamanho maximo 216 x 356mm 32 Ib)
(oficio) (8,5 X 14 polegadas) « 1 folha de papel na
Transparéncias 138 a 146 g/m? bandeja
Etiquetas Tamanhos minimo e 120 a 150 g/m? secundaria

_ maximo iguais aos
Cartoes listados acima. 90 a 163 g/m?
Envelopes 75 a 90 g/m?

1. O aparelho aceita materiais de diversos tamanhos. Consulte a se¢gdo “Tamanho, origens de entrada e
capacidades” na pagina 3.2.

2. Pode haver variagdo de capacidade devido ao peso e espessura dos materiais de impressdo e as
condi¢gdes ambientais.

OBSERVACGAO: Podem ocorrer obstrucdes de papel ao utilizar materiais de impressao
com comprimentos inferiores a 127 mm (5 polegadas). Armazene e manuseie o papel
corretamente para melhorar o desempenho de seu equipamento. Consulte a secdo
“Ambiente de armazenagem da impressora e do papel” na pagina A.9.

Instrucoes para utilizacao de papel

Para obter os melhores resultados, utilize papel convencional de 75 g/m? (20 Ib).
Utilize sempre papel de boa qualidade, sem cortes, marcas, rasgos, manchas, rugas,
falhas, bordas onduladas ou curvas, livre de particulas e poeira.

Se nao estiver seguro sobre o tipo de papel colocado no equipamento tais como bond
ou reciclado, por exemplo, verifique a embalagem.

Os problemas abaixo podem causar variagdes na qualidade de impressao, obstrugdes
ou até mesmo danos a impressora.

Baixa qualidade de Excesso de umidade, Experimente utilizar outro
impressao ou adesao do superficie muito aspera, tipo de papel, entre
toner, problemas na lisa ou em relevo; papel Sheffield 100 ~ 400, com
alimentacdo defeituoso 4% ~ 5% de umidade.

Mantenha o papel plano
Armazenagem incorreta dentro de embalagens
impermeaveis.

Impressao incompleta,
obstrucao ou dobras

Aumento do cinza no

sombreamento em segundo Utilize papel mais leve,

plano/desgaste da Excesso de peso gglgzaeidaaabertura posterior
impressora '

E_xces~so_de umidade, o Utilize a abertura
Problemas de ondulacio na diregdo incorreta da posterior de saida.
alimentacdo do papel granula_ga~o do papel ou .

composicao de textura o Utilize papel de textura

baixa alta.
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Nao utilize papel recortado
ou perfurado.

Obstrugdo, danos a

) Recortes ou perfuragdes
impressora

Utilize papel de boa

Problemas na alimentagao Bordas irregulares :
qualidade.

g OBSERVACGOES:
¢ Nao utilize papel timbrado impresso com tintas de baixa temperatura, como as
utilizadas em alguns tipos de termografia.
¢ Nao utilize papel timbrado em relevo.

e A impressora utiliza calor e pressao para fundir o toner ao papel. Certifique-se de que
todo papel colorido ou formulario pré-impresso utilize tintas compativeis com a
temperatura de fusdao do equipamento (200 °C ou 392 °F por 0,1 segundo).

Especificacoes do papel

Acidez pH 5,5 ou inferior
Calibragem 0,094 ~ 0,18 mm (3,0 ~ 7,0 mils)
Ondulagdo da resma Margem plana de 5 mm (0,02 polegadas)

Condicdes de corte das

Corte com laminas afiadas, sem rebarbas visiveis.
bordas

Nao deve queimar, derreter, borrar ou emitir
Compatibilidade de fusao substancias perigosas quando aquecido a 200 °C
(392 °F) por 0,1 segundo.

Textura Textura alta
Umidade 4% ~ 6% de acordo com o peso
Suavidade 100 ~ 400 Sheffield
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Capacidade de saida de papel

Bandeja de saida com face

2 .
voltada para baixo 150 folhas de 75 g/m< (20 libras) de papel bond

Abertura de saida com face

2 .
voltada para cima 1 folha de 75 g/m< (20 libras) de papel bond

Ambiente de armazenagem da impressora e do papel

As condicOes ambientais de armazenagem afetam diretamente a alimentacao de
papel no equipamento.

O ambiente ideal de armazenagem do aparelho e do papel deve estar a temperatura
ambiente, ndo muito seco ou Umido. Lembre-se que papéis sdo higroscopicos:
absorvem e perdem umidade rapidamente.

O calor, em conjunto com a umidade do ar, pode danificar o papel. O calor evapora a
umidade do papel e o frio condensa a umidade nas folhas. Sistemas de aquecimento
e de ar condicionado removem quase toda a umidade do local. O papel perde a
umidade quando retirado da embalagem para utilizagdo, o que pode provocar
manchas e borrdes nas folhas. Tempo Umido ou refrigeradores de ar podem
aumentar a umidade do local. O papel absorve o excesso de umidade quando retirado
da embalagem para utilizacdo, o que pode gerar impressdes mais claras ou falhas.
Além disso, o papel fica deformado ao perder e ganhar umidade, o que pode causar
obstrucbes de papel.

Ndo se recomenda armazenar mais papel do que o que pode ser utilizado em um
curto periodo de tempo, como trés meses. Acima disso, variagdes extremas de
temperatura e umidade poderao danifica-lo. Esse tipo de planejamento é importante
para nao estragar grandes estoques de papel.

Pacotes fechados resistem varios meses antes de serem abertos para o uso. Os
pacotes abertos sdo os que mais sofrem danos do ambiente externo, especialmente
se o material da embalagem ndo for resistente a umidade.

O ambiente de armazenagem do papel deve ser mantido corretamente para garantir
0 bom desempenho do material. As condicbes adequadas variam de temperaturas de
20 a 24 °C (68 a 75 °F), com a umidade relativa do ar entre 45% e 55%. Leve em

consideracdo as instrugdes abaixo ao avaliar o ambiente de armazenagem de papel:

¢ Armazene o papel a temperatura ambiente ou em locais com pouca variacdo em
relacdo a mesma.

¢ O ar ndo pode ser seco ou Umido demais.

¢ A melhor maneira de armazenar pilhas abertas de papel é guarda-las dentro de
embalagens impermeaveis. Se o local onde se encontra o equipamento esta
sujeito a extremos de temperatura, retire da embalagem apenas a quantidade de
papel a ser utilizada no dia. Esse procedimento é importante para evitar alteracoes
indesejadas na umidade do papel.
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Numerics
2 ou 4 paginas por folha, cépia
especial 4.12

A

abertura posterior de saida, utilizagdo
3.5
ajuda, utilizar 5.6
ajustar a pagina
impressao 5.11
ajuste a pagina
copia 4.9
ajuste automatico, copia especial 4.9
alimentador automatico, colocagdo 4.4

bandeja frontal de saida, utilizagdo 3.5
bandeja secundaria, utilizacdo 3.8

C

cancelar
cépia 4.3
impressao 5.5
capacidade de papel 3.2
cartucho de toner
instalacdo 1.9
redistribuicdo 7.6
substituicao 7.8
vida util 7.6
colocacao de papel
bandeja secundaria 3.8
na bandeja para papel 1.11
conexao
alimentacao CA 1.16
cabo telefénico 1.14
paralela 1.14
USB 1.15
contraste, copias 4.6

copia
alimentador automatico 4.4
configuracao padrdo, alteragao
4.13
contraste 4.6
imagem 4.6
intervalo de tempo, configuracao
4.14
numero de paginas 4.8
recursos especiais 4.8
vidro de leitura 4.2

D

documento
colocacdo de documentos no
alimentador automatico 4.4
colocacdo no vidro de leitura 4.2
obstrucdo, eliminacao 8.2

dois lados, cépia especial 4.11

E
especificagdes
digitalizador e copiadora 9.3
fac-simile 9.4
gerais 9.2
impressora 9.4
papel 9.6

I

idioma do visor, alteracao
painel de controle 1.17
impressao
ajuste ao tamanho de papel
selecionado 5.11
documentos reduzidos ou
ampliados 5.10
marcas d’agua 5.13
posteres 5.12



utilizacdo de sobreposicdes 5.16
varias paginas em uma Unica folha
5.8
Windows 5.2
impressora de rede, definicao 5.22
indicador de nivel de papel 3.7
instalacao
cartucho de toner 1.9
instrucdes sobre papel 3.3

L

linha telefénica, conexdo 1.14
local de saida, escolha 3.4

M

marcas d’agua, utilizacdo 5.13
memoria, limpeza 7.2

mensagens de erro 8.11

modo de economia de energia CCD,
utilizacdo 1.20

modo de economia de energia,
utilizacdo 1.19

modo de economia de toner, utilizagao
1.19

N
n-paginas (varias paginas em uma
Unica folha)

copia 4.12

impressao 5.8

o
obstrucao de papel, eliminagao 8.4
obstrugao, eliminacao

documento 8.2

papel 8.4
opcgao Favorites, utilizagdo 5.6
ordem de impressao, definir 5.3
orientacdo, impressao 5.3
origem do papel, definicao 5.8

P

painel de controle 1.7
paper type 3.2
paralela, conexdo 1.14
poster
copia 4.12
impressao 5.12

problemas, resolucao

alimentacao de papel 8.14

copia 8.24

digitalizacao 8.25

fax 8.22

impressao 8.15

mensagens de erro 8.11

qualidade de impressao 8.18
propriedades de grafico, configuragao
5.20
propriedades do papel, configuracao
5.7

R

reduzida/ampliada
copia 4.7
impressao 5.10
réplica, copia especial 4.9
requisitos de sistema
Windows 2.3
resolucao da impressao 5.20

S

separacao, copia especial 4.10
sobreposicdo, utilizagdo 5.16
suprimentos 7.11

T

tamanho do papel, definicao
bandeja para papel 1.18
bandeja secundaria 3.10
impressao 5.7

tambor, limpeza 7.10

taxa de ampliacdo, cépia 4.7

tipo de papel, definicao
bandeja para papel 1.18
impressao 5.8

tipo do papel, definigao
bandeja secundaria 3.10

U

usB
conexdo 1.14
modo, alteracao 8.17
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vidro de leitura
colocacdo 4.2
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INFORMACOES BASICAS

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

Fungdes do painel de controle

Configuracao da identificacdao (ID) do
equipamento

Configuracao de data e hora
Configuragcao de sons

Configuracao do Modo Discar
Utilizagdo do modo Economia de tarifa

Configuracao do sistema de fax



Funcoes do painel de controle

Lighten Contrast Special

Normal O
Darken O

TotO  Image Reduce/Enlarge

wao ) (O u I/ N—

Photo O
g e Rewm Sar Copy/ Fax N \)

Contraste Ajusta o brilho dos documentos para a tarefa
de cdpia em andamento.

Imagem Seleciona o tipo de documento para a tarefa
de copia em andamento.

Permite a utilizacdo de recursos especiais de
copia, tais como Réplica, Separacdo, Ajuste
automatico, Dois lados (frente e verso), varias
paginas em uma unica folha (n-paginas) e
copia de Poster.

Especial

O

*<vVO0nO K

Reduzir/ampliar Realiza cdpias menores ou maiores que o
@ documento original.

Nurmero de copias

Seleciona o nimero de copias.

durante determinada operacao.

Mostra o status atual e exibe mensagens
]
v

2
Acende-se quando o cartucho de toner esta
vazio.
Percorre as opgoes disponiveis para o item de
@ @ menu selecionado.
Digite . o L i
3 @ Confirma a selegao exibida no visor.

Menu Inicia 0 modo menu e percorre todos 0s

menus disponiveis.
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Nivel superior

Leva-o ao nivel de menu imediatamente
acima.

3 Parar/limpar

Interrompe uma operagdo dada a qualquer
momento.

No modo de espera, permite eliminar/cancelar
as opgOes de copia, tais como contraste,
parametros da imagem, tamanho e nimero
de copias.

Iniciar copia/fax

Inicia a tarefa.

OO

Disca determinado nimero ou seleciona
caracteres alfanumeéricos.

Resolucao

Ajusta a resolucdo dos documentos para a
tarefa de fax em andamento.

Difusao

O

Possibilita o envio de fax para varios
destinatarios.

Agenda

Xhmmuwu

¢ Possibilita 0 armazenamento de nimeros de
fax utilizados com freqliéncia mediante a
gravacao de numeros de discagem rapida de
dois digitos ou grupos de niumeros para
discagem automatica. Possibilita também a
edicdo dos nimeros armazenados.

* Possibilita a impressdo de listas telefonicas.

Rediscar/pausa

No modo de espera, efetua a rediscagem do
ultimo nimero; no modo de edicdo, insere
uma pausa no numero de fax.

Discagem com o
fone no gancho

Conecta-se com a linha telefonica.

Economia de toner

Permite utilizar menos toner na impressao de
documentos, como forma de economia.

Taa economica

m<>Wh o

Permite economizar em custos de chamadas
por meio do envio de fax em horarios
predefinidos de tarifas econémicas. Utilize
este recurso para, por exemplo, usufruir as
tarifas de longa distancia mais baixas do
periodo noturno.

*, Parta obter mais detalhes sobre recursos de cdpia, consulte o Guia do

Usuario da MFP.
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Configuracao da identificacao (ID)
do equipamento

Em alguns paises € obrigatorio por lei indicar o nimero de fax
do equipamento nos faxes enviados. A identificagdo (ID) com o
numero de telefone e 0 nome da pessoa ou empresa de origem
sera impressa no alto de cada pagina enviada pelo
equipamento.

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem “Config.
equip.” na linha superior. O visor exibira o texto “Id
equipamento” como primeiro item de menu disponivel na linha
inferior.

2 Pressione Enter.
O visor ira solicitar a digitacao do nimero do fax.

Fawm:

Caso ja exista um numero definido, o visor o exibira.

3 Digite o numero do fax no teclado numérico.

OBSERVACAO: Caso cometa algum erro na digitacdo dos
numeros, pressione o botdo <« para apagar o ultimo algarismo.

4 Pressione Enter quando o nimero no visor estiver correto.
O visor ird solicitar a digitacdo da identificacao (ID).

I

5 Digite o nome da pessoa ou empresa no teclado numérico.

Digite caracteres alfanuméricos por meio do teclado
numeérico e inclua simbolos especiais pressionando o
botdo 0.

Para obter mais detalhes sobre como utilizar o teclado
numeérico para a selegdo de caracteres alfanuméricos,
consulte a secdo “Digitacdo de caracteres com o teclado
numérico” na pagina 1.5.

Para digitar a mesma letra ou 0 mesmo numero em
sucessao (por exemplo SS, AA, 777, etc.), digite um
caractere, mova o cursor pressionando o botao » e digite
o proximo caractere.

Para inserir espagos em nomes, utilize também o botdo »
para mover o cursor e saltar a posigao.
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6 Pressione Enter quando o nome no visor estiver correto.

7 Pressione Stop/Clear para retornar ao modo de espera.

Digitacao de caracteres com o teclado
numérico

Ao longo da execucao das diversas tarefas, serd necessario
digitar nomes e numeros. Ao configurar o equipamento, por
exemplo, sera necessario digitar o nome da pessoa ou empresa
e 0 numero do telefone. Ao armazenar niumeros de discagem
rapida ou de grupos constituido por um ou dois digitos, sera
possivel digitar os nomes correspondentes aos mesmos.

Para digitar caracteres alfanuméricos:

1 Quando o equipamento solicitar a

digitacdo de uma letra, localize o botdo @ @ @

rotulado com o caractere desejado. v . wo
Pressione o botdo até que o visor exiba a @ @ @
letra correta. R Tov wvz

Por exemplo, para digitar a letra O,
pressione o botdao 6 rotulado com "MNO”.

A cada vez que se pressiona 6, 0 visor
exibe uma letra diferente: M,
N, O e finalmente 6.

E possivel inserir caracteres especiais, tais como espaco,
sinal de adicao “+”, etc. Para obter mais detalhes, consulte
a secdo “Alteracao de nimeros ou nomes” na pagina 1.6.

2 Para digitar letras adicionais, repita a Etapa 1.
Caso a préxima letra esteja impressa no mesmo botao,
mova o0 cursor pressionando o botdo ». Em seguida,
pressione o botdo rotulado com a letra desejada. O cursor
se deslocara para a direita e o visor exibira a proxima letra.

Digite espagos pressionando o botdo .

3 Ao concluir a digitagdo das letras, pressione Enter.
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Letras e numeros do teclado

)]
<
2
o
(o)}

7 P Q R S 7

8 T U V 8

9 W X Y Z 9

0 + - , . Y/ x # & 0

Alteracdo de nimeros ou homes

Caso cometa algum erro na digitagdo de nUmeros ou nomes,
pressione o botdo <« para apagar o uUltimo algarismo ou
caractere. Em seguida, digite os nUmeros ou caracteres
corretos.

Insercao de pausa

Em alguns sistemas de telefonia serd necessario discar um
determinado cddigo de acesso (9, por exemplo) e aguardar por
um segundo tom de discagem. Em tais casos, sera necessario
inserir uma pausa no nimero do telefone. Pode-se inserir essa
pausa durante a configuracao dos nimeros de discagem rapida.

Para inserir uma pausa, pressione Redial/Pause no local
adequado ao digitar o nimero do telefone. O visor exibira o
sinal “-" no local correspondente.
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Configuracao de data e hora

A data e a hora da operagao serdao impressas em todos os faxes.

d OBSERVACAO: Caso 0 equipamento deixe de receber energia,
serd necessario reconfigurar corretamente a data e a hora assim
que se restaurar a alimentacao.

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem
“Config. equip.” (Configurar equipamento) na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir o
texto “Data e hora” na linha inferior. Em seguida,
pressione Enter.

3 Digite a data e a hora corretas no teclado numérico.

Bl-gl-zZo62
1281 Rk
Més =01~12
Dia =01~31
Ano = necessita 0os quatro algarismos
Hora = 01 ~ 12 (modo 12 horas)

00 ~ 23 (modo 24 horas)
Minuto =00~ 59

g OBSERVACAO: O formato da data podera variar em cada pais.

Utilize também o botdo de rolagem (<« ou ») para mover o
cursor até o caractere que deseja corrigir e digite o novo
namero.

4 Para selecionar "Am” ou “Pm” no formato de 12 horas,
pressione os botdes ¥ ou #.

Quando o cursor estiver sob o indicador AM ou PM,
pressionar os botdes ¥ ou # deslocara o cursor até o
indicador de forma imediata.

E possivel alterar o modo de exibicdo do reldgio para

o formato de 24 horas para apresentar, por exemplo,
01:00 PM como 13:00. Para obter mais detalhes, consulte
a secdo “Alteracao do Modo Reldgio” na pagina 1.8.
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5 Pressione Enter quando a hora e a data no visor estiverem
corretas.

Ao digitar um nuimero incorreto, o equipamento emite um
sinal sonoro e ndo prossegue para a etapa seguinte. Casso
isso ocorra, simplesmente digite novamente o nimero
correto.

Alteracao do Modo Reldgio

E possivel configurar o equipamento para exibir a hora atual
com formato de 12 ou 24 horas.

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem
“Config. equip.” (Configurar equipamento) na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até visualizar a
mensagem “Modo Reldgio” na linha inferior. Em seguida,
pressione Enter.

O visor exibira a configuracao em vigor do modo reldgio.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para selecionar
outro modo. Em seguida, pressione Enter para salvar a
selecdo.

4 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.
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Configuracao de sons

E possivel controlar os seguintes sons:

e Campainha: Pode-se ajustar o volume da campainha.

e Som de aviso: E possivel ativar e desativar o som de
aviso. Com esta opcdo definida em “Sim”, o equipamento
emitira um tom de aviso quando ocorrer algum erro ou
quando cessar a comunicagao via fax.

e Som de teclas: Com esta opgdo definida em “Sim”, o
equipamento emitird um tom caracteristico a cada tecla
pressionada.

« Alto-falante: E possivel ativar ou desativar sons através do
alto-falante de linha telef6nica, tais como tons de
discagem ou de fax. Com essa opcao definida como
“Com”, o alto-falante fica ativado até que o equipamento
remoto responda a chamada.

e Ajuste o nivel de volume utilizando o botdo On Hook Dial.

Alto-falante, campainha, som de teclas e
som de alarme

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem
“Som/Volume” na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») para efetuar a
rolagem entre as opcoes. Pressione Enter quando visualizar
a opcao de som desejada.

3 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») para exibir o estado
desejado ou a intensidade sonora da opcao selecionada.

O visor exibira a selegdo na sua linha inferior.

No caso do volume da campainha, pode-se optar entre Ndo
(Nao), Baixo (Bxo), Médio (Med) e Alto (Alt). A configuracéo
da opcdo em “Nao” desativa a campainha. O equipamento

funcionara normalmente mesmo com a campainha
desativada.

4 Pressione Enter para salvar a selecdo. O visor exibira a
préxima opgdo de som.

5 Caso necessario, repita as etapas de 2 a 4.

6 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.
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Volume do alto-falante

1 Pressione On Hook Dial. Ouca o tom de discagem.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até ouvir a
intensidade desejada. O visor exibird o nivel de volume
atual.

3 Pressione On Hook Dial para salvar a alteracdo e retornar
ao modo de espera.

g OBSERVACAO: Somente é possivel ajustar o volume do alto-
falante quando a linha telef6nica esta conectada.
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Configuracao do Modo Discar

E possivel selecionar o tipo de sistema de discagem telefénica
ao qual o equipamento esta conectado.

OBSERVACAO: E possivel que o pardmetro Modo Discar ndo
esteja disponivel no seu pais.

1 Pressione Menu até que o visor exiba a mensagem
“Config. equip.” (Configurar equipamento) na linha superior.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até visualizar a
mensagem “Modo Discar” na linha inferior. Em seguida,
pressione Enter.

3 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») para selecionar o
modo de discagem desejado.

Selecione “Tom” caso o equipamento esteja conectado a
uma linha de discagem em tons.

Selecione "“Pulso” se 0 equipamento estiver conectado a
uma linha de discagem por pulsos.

4 Pressione Enter para salvar a selecdo.

5 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.
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Utilizacao do modo Economia de
tarifa

Utilize o botdo Toll Save no painel de controle para configurar
rapidamente o equipamento para enviar documentos
armazenados na memoria nos horarios em que as tarifas sao
mais baixas. O modo Economia de tarifa é Gtil para o
aproveitamento de tarifas de longa distancia mais baixas
durante a noite, por exemplo.

OBSERVACAO: O intervalo de tempo de tarifas econémicas ira
variar de acordo com o contrato assinado com as companhias
telefénicas que permitem chamadas de longa distancia.

Para ativar o modo Economia de tarifa:

1 Pressione Toll Save. A luz do bot&o se acendera.

2 Pressione Enter quando o visor exibir a mensagem
“Hora inicio” na linha inferior.

3 No teclado numérico, digite a hora na qual deseja que o
equipamento inicie o envio dos faxes com tarifa econémica .

Para selecionar "AM” ou “PM” no formato de 12 horas,
pressione os botdes ¥ ou .

4 Pressione Enter quando a hora de inicio no visor estiver
correta.

5 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir a “Hora
fim”. Em seguida, pressione Enter.

6 No teclado numérico, digite a hora na qual deseja que
termine a transmissdo com economia de tarifa.

7 Pressione Enter para salvar a configuragdo.

8 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.

Uma vez ativado o modo Economia de tarifa, o equipamento ira
armazenar na memoria os documentos a enviar por fax e os
enviara na hora programada.

Para desativar o modo Economia de tarifa, pressione Toll Save
de novo. A luz do botdo se apagara e o modo sera desativado.

OBSERVACAO:Quando o tempo do toque do telefone esta
definido, o botdo Toll Save s6 permite ativar ou desativar o modo
do toque. Para alterar a definicdo de tempo, use o item “Econom
tarifa” no menu “Fax avancado”. Consulte a pagina 5.5.
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Configuracao do sistema de fax

No menu Config fax (Configurar fax) é possivel configurar os
diversos parametros para o sistema de fax.

Alteracao das opgcoes de configuracao do
fax

1 Pressione Menu até que o visor exiba em sua primeira linha
a mensagem “Config. fax”.

O visor exibira na linha inferior o texto “*Modo Receber”
como primeiro item de menu disponivel.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até visualizar o
item de menu desejado na linha inferior. Em seguida,
pressione Enter.

3 Utilize o botdo de rolagem (< ou ») para localizar o estado
desejado. Se preferir, utilize o teclado numérico para digitar
o valor desejado para a opgao selecionada.

4 Pressione Enter para salvar a selecdo. O visor exibira a
préxima opgdo de configuracao do fax.

5 Caso necessario, repita as etapas de 2 a 4.

6 Para retornar ao modo de espera, pressione Stop/Clear.

Opcoes disponiveis de configuracao do fax

E possivel selecionar o modo padrédo para
recepcao de fax.

¢ No modo Fax, o equipamento respondera a
Modo chamada e ira imediatamente para o modo
Receber de recepgao de fax.

* No modo Tel, vocé pode pressionar On
Hook Dial e, em seguida, Start Copy/Fax,
no painel de controle do aparelho.
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Toque p/resp.
(Toque para
responder)

Especifique o nUmero de vezes que o
equipamento devera soar a campainha (entre
um e sete), antes de responder a determinada
chamada.

Contraste

Selecione 0 modo de contraste padrdo para
enviar documentos via fax com tonalidades
mais claras ou mais escuras.

¢ Claro funciona bem com impressos escuros.

¢ Normal funciona bem com documentos
datilografados ou impressos de forma
padrao.

¢ Escuro funciona bem com impressos claros
ou marcacgoes leves a lapis.

Prazo redisc.
(Prazo da
rediscagem)

O equipamento podera rediscar o numero de
outro aparelho de forma automatica, caso este
esteja ocupado. E possivel selecionar intervalos
de um a quinze minutos.

Rediscagens

Especifique o nimero de tentativas de
rediscagem entre 0 (zero) e 13 (treze). Caso
selecione 0, 0 equipamento ndo executara a
rediscagem.

Conf.
mensagem
(Confirmar
mensagem)

E possivel configurar o equipamento para
imprimir relatdrios que informem se a
transmissao ocorreu com sucesso, a quantidade
de paginas enviadas e outras informagées. As
opgoes disponiveis sdo Sim, Nao e No erro,
gue imprime apenas quando a transmissao nao
ocorre com éxito.

Relatorio auto
(Relatorio
automatico)

Consiste em um relatério com informacoes
detalhadas sobre as Ultimas 50 operacoes de
comunicacao, incluindo horas e datas. As
opgoes disponiveis sdao Sim ou Nao.

Redugao auto
(Reducdo
automatica)

Ao receber documentos de tamanho igual ou
superior ao do papel colocado na bandeja, o
equipamento podera reduzir os mesmos de
forma a ajusta-los ao tamanho de papel
disponivel. Selecione Sim caso queira reduzir
as paginas recebidas de forma automatica.

Com este recurso configurado em Nao, o
equipamento ndo podera reduzir o documento
para ajusta-lo a uma Unica pagina. O sistema
dividira o documento e executara a impressao
em tamanho real ou em vdrias pdginas.
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Quando receber documentos de tamanho igual
ou superior ao do papel armazenado, o
equipamento podera ser configurado para
ignorar qualquer excesso na parte inferior da
pagina. Caso o documento recebido possua
margens maiores do que as previamente
configuradas, o equipamento o imprimira ira em

Ignor. duas folhas de papel com o tamanho real.
tamanho

(Ignorar Se as margens do documento estiverem dentro
tamanho) dos limites e o recurso Redugdo auto. estiver

ativado, o equipamento reduzira o documento
para ajusta-lo ao tamanho de papel adequado e
ndo ira ignorar o tamanho original. Caso o
recurso de redugdo automatica esteja inativo ou
falhe, o equipamento ira ignorar os dados
dentro dos limites de margem. O intervalo de
configuragdo varia de 0 (zero) a 30 mm.
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FUNCOES GERAIS DO FAX

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

e Envio de fax

e Recepgao de fax



Envio de fax

Preparacao de documentos para envio de
fax

Proceda conforme as instrucdes fornecidas a seqguir para
preparar documentos para envio por fax:

¢ N3o coloque documentos menores do que 142 x 148 mm ou
maiores do que 216 x 356 mm no Alimentador Automatico de
Documentos (sigla ADF, em inglés).

¢ N3o tente colocar no alimentador automatico os seguintes
tipos de suporte:
- papel-carbono ou papel com verso em carbono
- papel revestido
- papel casca de cebola ou excessivamente fino
- papel enrugado ou crespo
- papel ondulado ou enrolado
- papel rasgado

* Retire todos os grampos e clipes de papel dos documentos
antes de coloca-los no alimentador automatico.

e Certifique-se de que tintas, colas e corretivos liquidos
estejam totalmente secos antes de colocar os documentos no
alimentador.

¢ Ndo coloque documentos de tamanhos e pesos diferentes de
papel.
¢ Caso queira realizar copias de brochuras, panfletos,

transparéncias ou documentos de caracteristicas incomuns,
utilize o vidro de leitura para carregar o documento.

Colocacao do documento original

Para enviar documentos via fax utilizando o alimentador
automatico:

1 Coloque o documento no alimentador automatico com a
face voltada para cima. Pode-se colocar até 30 folhas de
cada vez.
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2 Ajuste a guia para papel no alimentador de acordo com a
largura do documento.

Para enviar documentos via fax utilizando o vidro de leitura:

1 Abra a tampa de protecdo do vidro de leitura.

2 Cologue o documento com a face voltada para baixo
sobre o vidro de leitura e alinhe a guia de registro no canto
superior esquerdo do vidro.

3 Feche a tampa de protegdo do vidro de leitura.
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g OBSERVACOES:
e Em caso de cdpia de livros ou revistas, levante a tampa de

protecdo até que a trava prenda suas dobradicas. Em seguida,
feche a tampa. Caso a espessura do livro ou da revista seja
superior a 30 mm, inicie a cépia com a tampa aberta.

e Certifique-se de que o alimentador automatico ndo contenha
documentos. Caso o equipamento detecte algum documento no
alimentador, o mesmo tera prioridade sobre o documento
posicionado no vidro de leitura.

¢ Para obter melhor qualidade de leitura, principalmente para
imagens em escala de cinzas ou coloridas, utilize o vidro de
leitura.

Ajuste da resolucao do documento

As configuragdes padrao produzem bons resultados quando se
configura documentos com predominancia de texto.

Entretanto, caso envie documentos de baixa qualidade ou que
contenham fotografias, ajuste a resolugdo para produzir faxes
de melhor qualidade.

1 Pressione Resolution.

2 Ao pressionar Resolution ou o botdo de rolagem (<« ou »),
pode-se optar entre Padrdo, Fina, Super fina, Fotografica e
Cor.

3 Quando o visor exibir o modo desejado, pressione Digite
para salvar a selegao.

A tabela abaixo descreve os tipos de documento recomendados
para cada configuracao de resolucao.

Documentos com caracteres de tamanho

Padrao

normal.

Documentos com caracteres pequenos ou
Fina linhas finas. Também indicado para

documentos impressos em impressoras
matriciais.

Documentos com detalhes extremamente
finos. O modo de resolugdo super fina estara

Super fina disponivel somente se o aparelho remoto
também suportar a mesma resolucdo.
Consulte as observagdes abaixo.

Fotografica Documentos em tons de cinza ou fotografias.
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Documentos coloridos. O equipamento ativa o
envio de faxes coloridos somente se o
aparelho remoto também suporta a recepcao

Cor . P
de fax colorido e o envio € feito de modo
manual. Neste modo, a transmissao via
memdaria ndo esta disponivel.
OBSERVACGOES:

¢ O modo de resolucdo Super fina ndo esta disponivel para
transmissoes através da memoria. O equipamento adota
automaticamente a resolugao Fina.

e Caso o equipamento esteja configurado com a resolugao Super
fina e o aparelho de fax remoto nao suporte essa resolugao, a
transmissdo sera realizada com a maxima resolucdo possivel
suportada pelo outro aparelho.

Envio automatico de fax

1 Cologue o documento no alimentador automatico com a
face voltada para cima.

ou

Cologue apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocacdao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

2 Ajuste a resolucdo do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.

3 Digite o nimero de telefone do fax remoto no teclado
numeérico.

Se desejar, utilize os nimeros de discagem rapida ou para
grupos constituidos por um ou dois algarismos. Para obter
mais detalhes, consulte o Capitulo 3, "Discagem
automatica".

4 Pressione Iniciar copia/fax.

5 Caso o documento a enviar esteja sobre o vidro de leitura, o
visor exibird a mensagem “Outra pagina?” na linha superior,
apos sua digitalizacdo para a memoria. Caso exista uma
préxima pagina, retire a pagina digitalizada e coloque a
nova folha sobre o vidro de leitura. Em seguida, selecione
“1. Sim”. Se necessario, repita o procedimento.

Quando o equipamento concluir a digitalizacao de todas as
paginas, selecione “2. Nao” quando o visor exibir a
mensagem “Outra pagina?”.
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6 O equipamento discard o niUmero selecionado e enviara o fax
guando o aparelho remoto estiver pronto.

OBSERVAGAO: Caso deseje cancelar a tarefa de envio do fax,
pressione Parar/limpar a qualquer momento durante a operagao
de envio.

Envio manual de fax

1 Coloque o documento no alimentador automatico com a face
voltada para cima.

ou

Coloque apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocacao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

2 Ajuste a resolugdo do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.
3 Pressione On Hook Dial. Aguarde o tom de discagem.

Digite o numero de fax do aparelho remoto no teclado
numeérico.

5 Quando ouvir o sinal de alta freqiéncia caracteristico de fax
do aparelho remoto, pressione Iniciar copia/fax.

OBSERVACGAO: Caso deseje cancelar a tarefa de envio do fax,
pressione Parar/limpar a qualquer momento durante a operagao
de envio.

Confirmacao da transmissao

Assim que o envio da Ultima pagina do documento for concluido
com sucesso, 0 equipamento emitird um sinal sonoro e retornara
ao modo de espera.

Caso surjam problemas durante a operagao de envio do fax, o
visor exibira uma mensagem de erro. Para obter a lista com as
mensagens de erro e seus significados, consulte o Guia do
Usuario da MFP.

Caso receba uma mensagem de erro, pressione Parar/limpar
para apagar a mensagem e tentar realizar novamente o envio do
documento.

E possivel configurar o equipamento para impressdo automatica
de um relatoério de confirmagdo a cada envio de fax concluido.
Para obter mais detalhes, consulte o item Conf. mensagem
(Confirmar mensagem) na segdo “Opcoes disponiveis de
configuracao do fax” na pagina 1.13.
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Rediscagem automatica

Caso o numero discado esteja ocupado ou o aparelho remoto
ndo responda quando se envia um fax, o equipamento discara
novamente o nimero de forma automatica a cada trés minutos.
De acordo com a configuracao padrdo de fabrica, a rediscagem
podera acontecer até sete vezes.

Quando o visor exibir a mensagem “Rediscar?”, pressione
Digite para discar novamente o nimero sem necessidade de
espera. Para cancelar a rediscagem automatica, pressione
Parar/limpar.

Para alterar o intervalo de tempo entre as rediscagens e o
numero de tentativas, consulte a pagina 1.13.

Recepcao de fax

Sobre os modos de recepgao

O equipamento dispde de dois modos de recepgao:

¢ No modo Fax, o equipamento respondera a uma determinada
chamada e ird imediatamente para o modo de recepgao de
fax.

¢ No modo Tel, vocé pode pressionar On Hook Dial (¢ possivel
ouvir a voz ou o sinal de fax do aparelho remoto) e, em
seguida, Start Copy/Fax, no painel de controle do aparelho.

Caso a memoria esteja cheia, o equipamento adotara
automaticamente o modo de recepgao Tel.

Para obter mais detalhes sobre a alteracdo do modo de
recepcao, consulte a pagina 1.13.

OBSERVACAO:

¢ Para utilizar o modo Ans/Fax, conecte uma secretaria
eletronica a entrada EXT, na parte posterior do aparelho.

¢ Caso ndo deseje que outras pessoas visualizem os documentos
recebidos, utilize o modo de recepcao segura. Nesse modo de
funcionamento, todos os faxes recebidos sao armazenados na
memoria. Para obter mais detalhes, consulte a pagina 5.2.

FUNCOES GERAIS DO FAX
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Colocacao de papel para recepcao de fax

As instrucdes para colocacdo de papel na bandeja apropriada
sdo as mesmas para operagdes de impressdo, fax ou copia. A
excecdo é que os faxes serdo impressos somente em papel de
tamanho Carta, A4 ou Oficio. Para obter mais detalhes sobre a
colocacao de papel e definicdo do tamanho do mesmo na
bandeja, consulte o Guia do Usuario da MFP.

Recepgao automatica no modo Fax

O equipamento esta preconfigurado de fabrica no modo Fax.

Ao receber um fax, o equipamento responde a chamada apos
um determinado numero de toques da campainha e recebe o fax
de forma automatica.

Para alterar o nimero de toques, consulte a segdao “Opgdes
disponiveis de configuragao do fax” na pagina 1.13.

Caso deseje alterar o volume da campainha, consulte a secao
“Configuracdo de sons” na pagina 1.9.

Recepcao manual no modo Tel

Vocé pode pressionar On Hook Dial (é possivel ouvir a voz ou
o sinal de fax do aparelho remoto) e, em seguida, Start Copy/
Fax, no painel de controle do aparelho.

O equipamento inicia a recepcao do fax e retorna ao modo de
espera quando a recepgdo estiver concluida.

Recepcao de fax na memgdria

Uma vez que o equipamento é um dispositivo multitarefa, ele
pode receber faxes durante operagoes de copia e impressao.
Caso receba um fax durante operagbes de copia ou impressao,
0 equipamento o armazenara na memaria. Em seguida, tao logo
termine a copia ou a impressao, o equipamento ird imprimir o
fax recebido de forma automatica.

FUNCOES GERAIS DO FAX



DISCAGEM AUTOMATICA

Este capitulo inclui os seguintes topicos:
e Discagem rapida
e Discagem para grupos

e Procura por himeros ha memoria

Impressao de listas telefonicas



3.2

Discagem rapida

E possivel armazenar até 100 nimeros de uso freqliente em
posices de discagem rapida formadas por um ou dois digitos
(0-99).

Armazenamento de niimeros para discagem
rapida

1
2

Pressione Agenda no painel de controle.

Pressione Agenda ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir a mensagem “Armaz/Editar” (Armazenar/
Editar) na linha inferior. Pressione Digite.

Pressione Digite quando o visor exibir a mensagem “Disc.
rapidas” (Discagens rapidas).

Insira um numero de discagem rapida com um ou dois
digitos de 0 a 99 utilizando o teclado numérico e pressione
Digite.

Se ja houver um nimero armazenado na posigdo que
escolher, o visor o exibird permitindo que se facam
modificagdes. Para criar outro nimero de discagem rapida,
pressione Nivel superior.

Digite o numero que deseja utilizar por meio do teclado
numérico e pressione Digite.

Para inserir uma pausa entre nimeros, pressione Redial/
Pause. O visor exibird o simbolo de subtragao “-".

Digite 0 nome que deseja atribuir ao nimero. Para obter
detalhes sobre como inserir nomes, consulte a segdo
“Digitagdo de caracteres com o teclado numérico” na
pagina 1.5.

ou

Caso ndo deseje atribuir nenhum nome, ignore esta etapa.

Pressione Digite quando o nome correto aparecer no visor
ou mesmo sem digitar nenhum.

Para armazenar outros nimeros de fax, repita as etapas
deda’.

ou

Para retornar ao modo de espera, pressione Nivel superior
ou Parar/limpar.
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Envio de fax por meio de discagem rapida

1

Coloque o documento com a face voltada para cima no
alimentador automatico.

Ou

Coloque apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocacdao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

Ajuste a resolugao do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.

Digite o nimero de discagem rapida.

¢ Para nimeros de discagem rapida formados por apenas
um algarismo, pressione e segure o botdo correspondente
ao algarismo em questao.

e Para criar nimeros de discagem rapida formados por dois
digitos, pressione o botdo correspondente ao primeiro
algarismo e segure o botdo do ultimo ndmero.

O nome correspondente ao registro aparecera brevemente.

O documento sera digitalizado na memoria.

Se o0 documento estiver colocado no vidro de leitura, o visor
perguntard se deseja enviar outra pagina. Selecione

“1. Sim” para adicionar mais documentos ou “2. Nao” para
iniciar o envio do fax imediatamente.

O numero de fax armazenado na posicdo de discagem
rapida sera discado automaticamente. O envio do
documento ocorrera quando o aparelho de fax remoto
responder.

DISCAGEM AUTOMATICA [Neiie]



3.4

Discagem para grupos

Se costuma enviar com freqiiéncia o mesmo documento a
diversos destinos, pode criar um grupo com 0sS mesmos e
armazena-lo em uma posicao de discagem de um ou dois
digitos. Isso permite utilizar um ndmero de discagem para o
grupo para enviar a todos os destinos nele contidos o0 mesmo
documento.

Configuracao da discagem para grupos
1 Pressione Agenda no painel de controle.

2 Pressione Agenda ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir a mensagem “Armaz/Editar” (Armazenar/
Editar) na linha inferior. Pressione Digite.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir a
mensagem “Disc. grupos” (Discagem para grupos) na linha
inferior. Em seguida, pressione Digite.

4 Pressione Digite quando o visor exibir a mensagem “Novo”
na linha inferior.

5 Digite o nimero de 0 a 99 desejado para o grupo e
pressione Digite.

6 Digite o nimero de discagem rapida de um ou dois digitos
gue deseja incluir no grupo e pressione Digite.

e Para numeros de discagem rapida formados por apenas
um algarismo, pressione e segure o botdo correspondente
ao algarismo em questao.

e Para incluir nimeros de discagem rapida formados por
dois digitos, pressione o botdo correspondente ao primeiro
algarismo e segure o botdo do ultimo ndmero.

7 Repita a etapa 6 para incluir outros nimeros de discagem
rapida no grupo.

8 Pressione o botdo Nivel superior quando tiver inserido
todos os numeros desejados. A exibigdo solicita que vocé
insira uma identificacdo de grupo.

9 Digite 0 nome que deseja atribuir ao grupo.
ou
Caso ndo deseje atribuir nenhum nome, ignore esta etapa.
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10 Pressione Digite quando o nome correto aparecer no visor

ou mesmo sem digitar nenhum nome.

11 Para criar outro grupo, repita a etapa 4.

ou
Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.

OBSERVAGAO: N3o é possivel incluir o nimero de discagem de
um grupo no outro nimero de discagem de outro grupo.

Edicdo dos nimeros de discagem para
grupos

Pode-se eliminar um dado nimero de discagem rapida de um
grupo selecionado ou adicionar a ele novos nimeros.

1
2

Pressione Agenda no painel de controle.

Pressione Agenda ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir a mensagem “Armaz/Editar” (Armazenar/
Editar) na linha inferior. Pressione Digite.

Pressione o botdao de rolagem (<« ou ») para exibir a
mensagem “Disc. grupos” (Discagem para grupos) na linha
inferior. Em seguida, pressione Digite.

Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir “Editar”
na linha inferior. Em seguida, pressione Digite.

Digite o nimero do grupo que deseja editar e pressione
Digite.
O visor solicita a insergao do nimero de discagem rapida.

Digite o nimero a adicionar ou excluir.

Caso digite o niumero de um grupo especifico, o visor
exibird a mensagem “Eliminar?”.

Se digitar um novo numero, o visor exibira a pergunta
“Adicionar?”.
Pressione Digite.

Para editar outro grupo, repita o procedimento a partir da
etapa 4.

Ou

Para retornar ao modo de espera, pressione Nivel
superior.
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3.6

Envio de fax por meio da discagem para
grupos (transmissao para varios
destinatarios)

Pode-se utilizar a discagem para grupos para transmissoes por
difus@o ou com atraso.

Siga o procedimento adequado a operacdo desejada. Para
transmissdes por difusdo, consulte a pagina 4.2. Para
transmissGes com atraso, consulte a pagina 4.3. Ao deparar-se
com uma etapa na qual o visor solicita a insergdo do nimero de
fax remoto:

¢ Para numeros de discagem para grupos formados por apenas
um algarismo, pressione e segure o botao correspondente ao
algarismo em questao.

¢ Para incluir nimeros de discagem para grupos formados por
dois digitos, pressione o botdo correspondente ao primeiro
algarismo e segure o botdo do ultimo ndimero.

Pode-se utilizar apenas um ndmero de grupo para cada
operacao. Continue com o procedimento para concluir a
operacdo desejada.

Seu aparelho digitaliza automaticamente o documento colocado
no alimentador automatico ou no vidro de leitura e o armazena
na memoria. O equipamento disca todos os numeros incluidos
no grupo.
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Procura por numeros na memoria

Pode-se procurar por nimeros na memoria de duas maneiras:
percorrendo-se seqliencialmente os registros de A a Z ou
utilizando-se a primeira letra do nome associado ao nimero.

Procura seqiiencial na memoria

1 Pressione Agenda.

2 Pressione Digite quando o visor exibir a mensagem
“Procurar/Disc” (Procurar/Discar).

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para percorrer a
memoria até que o nome e nimero que deseja discar
aparecam no visor. Percorra toda meméria avancando e
retrocedendo nos registros em ordem alfabética, de A a Z.

Enquanto procura na memoria do aparelho, observe que
cada registro é precedido por uma ou duas letras. Utilize
“V" para discagem rapida e “G" para grupos. Essas letras
indicam a forma como o ndumero é armazenado.

4 Quando o nome e/ou 0 nimero desejado aparecerem no
visor, pressione Iniciar copia/faxou Digite para discar.

Procura por iniciais

1 Pressione Agenda.

2 Pressione Digite quando o visor exibir a mensagem
“Procurar/Disc” (Procurar/Discar).

3 Pressione o botdo rotulado com a letra pela qual deseja
procurar. O visor exibird um nome iniciado por essa letra.

Por exemplo, se deseja localizar a palavra "CELULAR”,
pressione o botdo 2, rotulado com as letras “ABC".

4 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir o
proximo nome.

5 Quando o nome e/ou o nimero desejado aparecerem no
visor, pressione Iniciar copia/faxou Digite para discar.
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Impressao de listas telefonicas

Pode-se verificar as configuragbes de discagem automatica
mediante a impressdo da lista telefénica.

1 Pressione Agenda.

2 Pressione Agenda ou o botdo de rolagem (<« ou ») até o
visor exibir a mensagem “Imprimir” na linha inferior.
Pressione Digite.

O aparelho imprimira uma lista com todos os registros de
discagem rapida e para grupos.
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OUTRAS FORMAS DE ENVIO
DE FAX

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

Rediscagem

Envio de fax por difusao

Envio de fax com atraso

Envio de fax prioritario

Adicdo de documentos a faxes programados

Cancelamento de faxes programados



Rediscagem

Para discar novamente o ultimo nimero chamado:
Pressione Redial/Pause.

Se o documento estiver colocado no alimentador automatico
(veja a pagina 2.2), o aparelho iniciara o envio
automaticamente.

Se o original estiver colocado no vidro de leitura, o visor
perguntara se deseja colocar também outra pagina.
Selecione “1. Sim” para adicionar outra pagina. Do contrario,
selecione “2. Nao”.

Envio de fax por difusao

O botao Broadcasting no painel de controle permite utilizar o
recurso de difusdo de faxes para enviar um documento a varios
lugares diferentes. Os documentos sao armazenados na
memoaria automaticamente e depois enviados a uma estagdo
remota. Finalizada a transmissdo, os documentos sao
eliminados automaticamente da memoria.

1 Cologue o documento no alimentador automatico com a
face voltada para cima.

ou

Coloque apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocacdao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

2 Ajuste a resolucdo do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.
3 Pressione Broadcasting no painel de controle.

4 Digite o nimero de telefone do aparelho de fax remoto no
teclado numeérico.

Se desejar, utilize os nimeros de discagem rapida ou para
grupos constituidos por um ou dois algarismos. Para obter
mais detalhes, consulte o Capitulo 3, "Discagem
automatica".
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Pressione Digite para confirmar o nimero. O visor solicita o
outro nimero de fax ao qual enviar o documento.

OBSERVACAO: Seu aparelho pode enviar um fax por difusdo a
varios destinos diferentes. O comando “Digite numero” ndo
aparecera se houver uma transmissao por difusdo configurada
ainda ndo concluida. Aguarde até que a difusdo atual esteja
concluida.

Caso deseje inserir mais niumeros de fax, repita as etapas 4
e 5. Pode-se adicionar até 10 destinos.

Observe que ndo é possivel utilizar nimeros de discagem
para grupos como numero de fax.

Assim que finalizar a insercao de numeros de fax, pressione
Iniciar copia/fax.

O documento ¢ digitalizado e guardado na memdria antes
da transmissdo. O visor informa qual a capacidade da
memaria e o niUmero de paginas a armazenar na mesma.

Se o original estiver colocado no vidro de leitura, o visor
perguntara se deseja colocar também outra pagina.
Selecione “1. Sim” para adicionar outra pagina. Do
contrario, selecione “2. Nao”.

O aparelho inicia o envio do documento de acordo com a
ordem em que os numeros foram adicionados.

Envio de fax com atraso

Pode-se configurar o aparelho para enviar um fax mais tarde, na
sua auséncia.

1

2

Coloque o documento no alimentador automatico com a
face voltada para cima.

ou

Cologue apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocacdao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

Ajuste a resolucdo do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.
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3 Pressione Menu e até que o visor exiba em sua primeira
linha a mensagem “Recurso fax”. O visor exibird na linha
inferior o primeiro item de menu disponivel, “Atr. fax”
(Atrasar fax).

4 Pressione Digite.

5 Digite o niUmero de telefone do aparelho de fax remoto no
teclado numeérico.

Se desejar, utilize os nimeros de discagem rapida ou para
grupos constituidos por um ou dois algarismos. Para obter
mais detalhes, consulte o Capitulo 3, "Discagem
automatica".

6 Pressione Digite para confirmar o nimero no visor. O visor
solicitara a indicagao de um nome.

7 Digite um nome para a transmissdo caso deseje identificar
a mesma com um nome. Caso contrario, ignore esta etapa.

Para obter detalhes sobre como digitar nomes com o
teclado numeérico, consulte a secdo “Digitacdo de caracteres
com o teclado numérico” na pagina 1.5.

8 Pressione Digite. O visor mostra a hora atual e solicita a
insercao da hora de inicio para envio do fax.

Fhual
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9 Digite a hora no teclado numérico.

Para selecionar "AM” ou “PM"” para o formato de 12 horas,
pressione os botdes ¥ ou .

Se indicar uma hora anterior a atual, o documento sera
enviado no horario estabelecido no dia seguinte.

10 Pressione Digite quando a hora de inicio estiver correta.

11 0 documento é digitalizado e guardado na memoria antes
da transmissdo. O visor informa qual a capacidade da
memaria e o niUmero de paginas a armazenar na mesma.

Se o original estiver colocado no vidro de leitura, o visor
perguntara se deseja colocar também outra pagina.
Selecione “1. Sim” para adicionar outra pagina. Do
contrario, selecione “2. Nao”.

OUTRAS FORMAS DE ENVIO DE



12 0O aparelho voltard ao modo de espera. O visor exibe uma
mensagem lembrando-o de que estd no modo de espera e
que ha um fax adiado configurado.

OBSERVACAO: Caso deseje cancelar a transmissdo com atraso,
consulte a secdo “Cancelamento de faxes programados” na
pagina 4.8.

Envio de fax prioritario

Utilizando-se o recurso Fax priorit. (Fax prioritario), pode-se
enviar um documento de alta prioridade antes que outros ja
reservados. O documento é digitalizado e guardado na
memoria. A transmissdo sera realizada assim que a operagéo
que estiver em andamento for finalizada. Além disso, a
transmissdo prioritaria interrompera transmissées por difusdao
entre estacOes, ou seja, apds a conclusdo da transmissdo para
a estacdo A e antes do inicio a transmissdo a estagdo B, ou ainda
entre tentativas de rediscagem.

1 Coloque o documento no alimentador automatico com a
face voltada para cima.

Oou

Coloque apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocagcao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

2 Ajuste a resolugdo do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.

3 Pressione Menu até que o visor exiba em sua primeira linha
a mensagem “Recurso fax”.

4 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir “Fax
priorit.” (Fax prioritario) na linha inferior. Em seguida,
pressione Digite.

5 Digite o nimero de telefone do aparelho de fax remoto no
teclado numeérico.

Se desejar, utilize os nUmeros de discagem rapida ou para
grupos constituidos por um ou dois algarismos. Para obter
mais detalhes, consulte o Capitulo 3, "Discagem
automatica".
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6 Pressione Digite para confirmar o nimero. O visor
solicitara a indicagcdao de um nome.

7 Digite um nome para a transmissdo caso deseje identificar
a mesma com um nome. Caso contrario, ignore esta etapa.

Para obter detalhes sobre como digitar nomes com o
teclado numeérico, consulte a secdo “Digitacdo de caracteres
com o teclado numérico” na pagina 1.5.

8 Pressione Digite.

O documento ¢ digitalizado e guardado na memdria antes
da transmissdo. O visor informa qual a capacidade da
memaria e o niUmero de paginas a armazenar na mesma.

Se o original estiver colocado no vidro de leitura, o visor
perguntara se deseja colocar também outra pagina.
Selecione “1. Sim” para adicionar outra pagina. Do
contrario, selecione “2. Nao”.

9 0 aparelho mostra o nUmero que esta sendo discado e
inicia o envio do documento.

OUTRAS FORMAS DE ENVIO DE



Adicao de documentos a faxes
programados

Pode-se adicionar documentos a transmissdes com atraso
previamente programadas na memoria do aparelho.

1

Coloque o documento no alimentador automatico com a
face voltada para cima.

ou

Cologue apenas um documento com a face voltada para
baixo sobre o vidro de leitura.

Para obter mais detalhes sobre a colocacdao de documentos,
consulte a pagina 2.2.

Ajuste a resolucdao do documento de acordo com suas
necessidades (consulte a pagina 2.4).

Caso deseje alterar o contraste, consulte a pagina 1.14.

Pressione Menu até que o visor exiba em sua primeira linha
a mensagem “Recurso fax”.

Pressione o botdao de rolagem (<« ou ») para exibir a
mensagem “Adic./Cancelar” (Adicionar/Cancelar) na linha
inferior. Em seguida, pressione Digite.

Pressione Digite quando o visor exibir a mensagem
“Adicionar pg” (Adicionar pagina) na linha inferior. O visor
exibe a ultima tarefa em reserva na meméoria.

Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até visualizar a
tarefa de envio de fax a qual deseja adicionar documentos e
pressione Digite.

A maquina armazena o documento na memoria
automaticamente e o visor exibe a capacidade da memodria
e 0 niumero de paginas.

Se o original estiver colocado no vidro de leitura, o visor
perguntara se deseja colocar também outra pagina.
Selecione “1. Sim” para adicionar outra pagina. Do
contrario, selecione “2. Nao”.

Apds a armazenagem, o aparelho solicita o nUmero total de

paginas e o total de paginas adicionadas e volta ao modo de
espera.
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Cancelamento de faxes
programados

1 Pressione Menu até que o visor exiba em sua primeira linha
a mensagem “Recurso fax”.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») para exibir a
mensagem “Adic./Cancelar” (Adicionar/Cancelar) na linha
inferior. Em seguida, pressione Digite.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir a
“Cancel. tarefa” (Cancelar tarefa). Em seguida, pressione
Digite. O visor exibe a Ultima tarefa em reserva na
memoria.

4 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até visualizar a
tarefa de envio de fax que deseja cancelar e pressione
Digite.

A tarefa selecionada é cancelada e o aparelho volta ao
modo de espera.
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RECURSOS ADICIONAIS

Este capitulo inclui os seguintes topicos:

Utilizacdao do modo Recepcao segura

e Impressao de relatorios

Utilizacao de configuracoes avancadas de fax

Utilizagdao do ControlCentre



5.2

Utilizacao do modo Recepcao
segura

E possivel que tenha que impedir que pessoas ndo autorizadas
tenham acesso a seus faxes recebidos. Pode-se ativar o modo
de seguranca do fax com ajuda da opcao Recepgao segura. Com
isso, a impressdo dos faxes recebidos quando o aparelho ndo
estiver sob sua supervisao ficara restrita. No modo de
seguranca, todos os faxes recebidos vao para a meméria.
Quando o modo estiver desativado, os faxes armazenados serao
impressos.

Para ativar o modo de recepcdo segura:

1 Pressione Menu até que o visor exiba na primeira linha a
mensagem “Fax avancado”.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até visualizar a
mensagem “Recepcao segura” na linha inferior. Em seguida,
pressione Digite.

3 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir “Sim”
na linha inferior. Em seguida, pressione Digite.

4 1Insira uma senha de quatro digitos com o teclado numérico
e pressione Digite.

OBSERVACAO: E possivel utilizar o modo de recepcao segura
sem definir uma senha, mas ndo proteger faxes.

5 Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.

Ao receber um fax no modo de recepcgao segura, o aparelho o
armazena na memoria e exibe a mensagem “Recepcao segura”
para informar que hd um documento guardado.

Para receber documentos recebidos:

1 V& até o menu Recepcao segura seguindo as instrugdes
indicadas acima nas etapas 1 e 2.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») para exibir
“Imprimir” na linha inferior. Em seguida, pressione Digite.

3 Insira sua senha de quatro digitos e pressione Digite.

Todos os faxes armazenados na memoria serdo impressos.
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Para desativar o modo de recepgao segura:

1 V& até o menu Recepcao segura seguindo as instrugdes
fornecidas nas etapas 1 e 2, na segao “Para ativar o modo
de recepgao segura:”.

2 Pressione o botdo de rolagem (< ou ») até visualizar a
palavra "Nao” na linha inferior do visor. Em seguida,
pressione Digite.

3 Insira sua senha de quatro digitos e pressione Digite.

O modo é desativado e aparelho imprime de uma vez todos
os documentos armazenados na memoria.

4 Para retornar ao modo de espera, pressione Parar/limpar.

Impressao de relatorios

Seu aparelho pode imprimir relatorios que contém informagdes
Uteis. Os seguintes relatdrios estdo disponiveis:
Lista telefonica

Esta lista mostra todos os nimeros armazenados na memoria
do aparelho como numeros de discagem rapida ou de discagem
para grupos.

Pode-se imprimir a lista telefénica utilizando-se o botdo
Agenda. Consulte a pagina 3.8.

Relatorio de mensagens enviadas

Este relatorio fornece informacodes sobre os faxes enviados
recentemente.

Relatério de mensagens recebidas

Este relatoério fornece informacoes sobre os faxes recebidos
recentemente.

Lista de dados do sistema

Esta lista indica o estado das opcbes que podem ser
selecionadas pelo usuario. Imprima-a para confirmar as
modificacdes depois de alterar as configuragdes.
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Relatério de tarefas programadas

Esta lista mostra o documento armazenado para envio com
atraso ou com tarifa econdmica. Ela contém a hora de inicio do
envio e informagdes sobre o tipo de operacao.

Relatério de confirmacdao de mensagem

Este relatorio indica o nimero do fax, nUmero de paginas, o
tempo transcorrido durante a tarefa, o modo de comunicagao e
os resultados da mesma.

Pode-se configurar o aparelho para imprimir automaticamente o
relatério de confirmagdo de mensagem depois de cada fax.
Consulte a pagina 1.14.

Lista de faxes na lixeira

Esta lista mostra até 10 niimeros de fax que foram especificados
como indesejaveis com a opgao de menu Config lix fax
(Configurar lixeira de faxes). Consulte a pagina 5.6. Quando
o recurso de bloqueio de faxes indesejaveis esta ativado, a
recepcao dos documentos procedentes desses nimeros €
bloqueada.

Este recurso reconhece os Ultimos seis digitos do nimero de fax
definido como a identificagdo de uma maquina de fax remota.

Relatério de comunicagoes multiplas

O aparelho imprime este relatdrio automaticamente depois de
enviar os documentos de mais de um lugar diferente.

Relatoério de falha de energia

O aparelho imprime este relatério automaticamente quando
recupera a energia apos uma falha caso isso tenha gerado perda
de dados.

d OBSERVACAO: A lista configurada para impressdo automatica
ndo sera gerada se ndo houver papel no aparelho ou se houver
atolamento.

Impressao de relatorios

1 Pressione Menu até o visor exibir a mensagem “Relatorios”
na linha superior. O visor exibira o texto “Lista telef.” como
primeiro item de menu disponivel na linha inferior.

2 Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») para exibir na linha
inferior o relatdrio ou lista que deseja imprimir.

e Lista telef.: Lista telefonica
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¢ Relat enviados: Relatdrio de mensagens enviadas

e Relat. receb.: Relatdrio de mensagens recebidas

¢ Dados sistema: Lista de dados do sistema

o Tarefas progr.: Informacdes sobre tarefas programadas

e Conf. mensagem: Relatorio de confirmacdo de mensagem

o Lista fax lix: Lista de faxes na lixeira

Pressione Digite.

A informagdo selecionada é impressa.

Utilizacao de configuracoes
avancadas de fax

Seu aparelho possui varias opges de configuragdo para envio
ou recepcao de faxes que podem ser selecionadas pelo usuario.
Essas opgOes sdo predefinidas na fabrica, mas talvez seja
necessario altera-las. Para verificar quais opgoes foram
configuradas, imprima a lista de dados do sistema. Para obter
detalhes sobre como imprimir essa lista, consulte a secdo
“Impressao de relatorios” na pagina 5.3.

Alteracao de opcoes de configuracao

1

Pressione Menu até que o visor exiba na primeira linha a
mensagem “Fax avancado”. O visor exibira na linha inferior
o primeiro item de menu disponivel, “Encam enviada”
(Encaminhar enviada).

Pressione o botdo de rolagem (<« ou ») até visualizar o
item de menu desejado na linha inferior. Em seguida,
pressione Digite.

Quando o visor exibir a opcao desejada, escolha o status
desejado pressionando o botdo de rolagem (<« ou ») ou
insira o valor desejado através do teclado numérico.

Pressione Digite para salvar a selegao.

E possivel sair do modo de configuracdo a qualquer
momento pressionando Parar/limpar.
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Opcoes avancadas de configuracao do fax

Encam enviada
(Encaminhar enviada)

E possivel configurar o aparelho para encaminhar sempre
todos os faxes de saida ao destino especificado apesar dos
numeros de fax que foram introduzidos.

Selecione Nao para desativar este recurso.

Selecione Sim para ativa-lo. Pode-se determinar o nimero
do aparelho de fax remoto para o qual os faxes devem ser
enviados.

Encam receb.
(Encaminhar recebida)

Pode-se configurar o aparelho para enviar os faxes
recebidos a outro nimero durante um periodo de tempo
especificado. Ao receber um fax, o equipamento o armazena
na memoria. Depois disso, o aparelho disca o nimero
especificado e envia ao mesmo o documento.

Selecione Nao para desativar este recurso.

Selecione Sim para ativa-lo. Pode-se definir o niUmero de
fax para o qual os documentos devem ser encaminhados.
Depois disso, é possivel inserir a hora de inicio e/ou de
término. A opgao Imprimir cépia local permite ajustar o
aparelho para imprimir faxes se ndo surgirem erros durante
0 encaminhamento.

Econom tarifa
(Economia de tarifa)

E possivel configurar o equipamento para armazenar seus
documentos de fax na memoria e envia-los no tempo de
tarifas economicas especificado. Para obter mais detalhes
sobre envio de fax com tarifa econdmica, consulte a
pagina 1.12.

Selecione a opcao Nao para desativar esse recurso.
Selecione a opgdo Sim para ativar esse recurso. Pode-se
definir o horario de inicio e/ou término do modo de tarifa
econdmica.

Config lix fax
(Configurar lixeira de
faxes)

Ao utilizar o recurso de blogueio de faxes indesejaveis, o
sistema ndo aceitara documentos procedentes de estagées
remotas cujos numeros estejam armazenados na memoria
como nUmeros de fax na lixeira. Este recurso € Util para
bloguear documentos nao desejados.

Selecione Nao para desativar o recurso. Qualquer pessoa
pode enviar faxes.

Selecione Sim para ativa-lo. Pode-se configurar até 10
nimeros de fax como nimeros indesejados. Depois de
armazenar os numeros, nao recebera nenhum fax
proveniente das estagdes registradas.

Recepgao segura

E possivel impedir que pessoas ndo autorizadas tenham
acesso a seus faxes recebidos.

Para obter mais detalhes sobre como configurar este modo,
consulte a pagina 5.2.
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Prefixo disc. (Prefixo de
discagem)

E possivel definir prefixos de até cinco digitos. Esse nimero
sera discado antes de que qualquer numero de discagem
automatica seja iniciado. E Util para acesso a comutagoes
via PABX.

Imp dados recp
(Imprimir dados de
recepcao)

Esta opcdo permite ao aparelho imprimir automaticamente
o numero da pagina e a data e hora de recepcdo no rodapé
de cada pégina recebida.

Selecione Nao para desativar este recurso.
Selecione Sim para ativa-lo.

Modo ECM

0 modo de correcao de erros (ECM, sigla em inglés) é dtil
quando a qualidade da linha é ruim e permite assegurar que
o fax sera enviado sem problemas a qualquer outro
aparelho equipado com essa tecnologia. Se a qualidade da
linha é ruim, o aparelho precisara de mais tempo para
enviar o fax quando o modo ECM estiver em uso.

Selecione Nao para desativar este recurso.
Selecione Sim para ativa-lo.

Utilizacao do ControlCentre

O painel de controle remoto possibilita a configuragdo das
opgdes do sistema de fax e a criacdo e edicdo dos registros da
lista telefonica na janela disponivel na drea de trabalho do seu
computador.

O programa ControlCentre é instalado automaticamente
durante o processo de instalacdao do software.

Para obter informagdes sobre como instalar o software da Xerox,
consulte o Guia do Usuario da MFP.

Para abrir o painel de controle remoto:

1 Inicie o Windows.

2

Clique no botdo Iniciar na area de trabalho do computador.
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3 Em Programas, selecione a opcdo Xerox WorkCentre
PE16 e depois ControlCentre.

L] i e

Favoritos 4

5 ﬁ Intermet Ewplorer

Documentos
@ Outlook Express

@ Desingtalagdo do Controlador de impressan

Corfiguracties 3 Prompt do MS-DOS @ Dezinstalar ControlCentre
13 ‘windows Explorer

Localizar 4
Ajuda

Executar...

Efetuar logoff de Hih...

Desligar...

2% T@#EL [

O programa ControlCentre abre-se.

4 A janela WorkCentre ControlCentre oferece cinco guias:
Configuragoes, Avancadas, Lista telefonica,
Informacgoes e Atualizacao do firmware.

Para sair, clique no botdo Atualizar na parte inferior de
cada guia.

Para obter mais detalhes, clique no botdo Aplicar na parte
inferior de cada guia.

Guia Settings

Clique na guia Configuragdes para configurar os parametros
do sistema de fax.

ﬁ’. ControlCentre =10 x|

Arquivo Ajuda

“» Ennhguragﬁes' 1] Avan;:adasl Lista talefﬁnical @ \nforma;ﬁesl ‘ Atualizagio 4 I 4

Tamanho do papel na bandeja: | a4 - Confimagio de envio: IND o vl
Tamanho do papel da bandeja |aa - Intervalo de tempo: |3|] s vl
Tipo de papel W

|gnorar tamanha; |20 :II il [¥ Relatério automético
Toques para responder. |1 j vEzEs V¥ Fiedugdo darecepcdo

Intervalo para rediscagem; |3 :II minutos
Contagem para rediscagem: |7 :II vezes

Ampliacioedugdo; |100 :II %

Cépias: |1 :II
Lé os parametros Transfere ao
atua|s no _aparelho e o Ahualizar | Aplicar .I;i apare|ho 0S
atualiza com os parametros
mesmos os dados do criados no
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Lé os parametros
atuais no aparelho e
atualiza com os
mesmos o
ControlCentre.

Permite editar
registros
selecionados da
lista telef6nica
em uma janela
de edigdo
separada.

Guia Avancadas

Clique na guia Avancgadas para configurar os parametros
avancados do sistema de fax.

ﬁ ControlCentre
Arquivo  Ajuda

=o0] ]

23 ConfiguagBes ¥ Avangadas | Lista lelefémical @ Informaqﬁesl ~ Ahyalizagio 4| ¥

Mimern do equipamenta: Modo USE: IHAP\DD 'I
|0 da equipamento: Idioma: m

Prefizo de discagem:

Alto-falante: | COM vI
Campainha: | MEDIA vI

Maoda da reldgio: |24 haras ‘l

Ecanomia de energia

™ Desativado

& Ativado |5 j' minutos

Economia de tarifa

¥ Som de alame
& Desativado ¢ Alivado
= [~ Somdz tecla
Inicio: 12070502 -[[11:18 :
I JI T ™ Imprimir dados de recepcin
Firn: |3n;ns;03 j|11:1s = ¥ Mada ECM
Aplicar ':77
£l Sair &  huda

Guia Lista telefonica

Transfere ao
aparelho os
parametros
criados no
ControlCentre.

Clique na guia Lista telefonica para criar e editar os registros
contidos na lista telefonica.

[
Arquiva  Ajuda

o [s1 B3

a Cunf\guracﬁesl 4 Avancadas Lista telefonica | &) Infmmacﬁesl B | Atuaizagsa < | »
~ Tipo o
Ler
% Diccagem rapida[ 0~ 99) 7
Gravar @ |
Mo ‘ Nore: | Mumero de belefone |ﬂ
1]
1
2
]
4
5
g
7
2
|
10
i
a B
4.Ed\tar Excluir | Excluir tuda | Discagem para glupngl
=
a Sair | @ Ajuda |

Exclui o registro selecionado
da lista telefénica.

Exclui todos os registros
da lista telefonica.
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Transfere os
registros da lista
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Registros da lista
telefonica
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Guia Informacgoes

Cligue na guia Informacgodes para visualizar informagdes sobre
a versdo do software e os diversos contadores que permitirao
verificar quantas digitalizacdes, impressdes e atolamentos
ocorrem no aparelho.

"’| ControlCentre

Lé as informagdes
« — atuais no aparelho e
atualiza com as
mesmas o
ControlCentre.

Guia Atualizagdo do firmware

Cligue na guia Atualizagao do firmware para atualizar o
firmware do aparelho. Este recurso devera ser utilizado por

técnicos autorizados. Informe-se junto ao local onde adquiriu o
produto.

£ ControlCentre
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