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1. Descrizione del prodotto

PUNTO CHIAVE: Le schermate dell'interfaccia utente (IU)
riportate nella presente guida sono semplicemente indicative e
potrebbero essere diverse da quelle effettivamente visualizzate
nel sistema 4590/4110 in uso in quanto variano a seconda del
sistema utilizzato e del mercato di appartenenza.

Per ulteriori informazioni, fare riferimento alle seguenti risorse:

« Guida introduttiva: questa guida fornisce informazioni
di base relative ai processi di copiatura/stampa/scansione,
all'eliminazione degli inceppamenti della carta, alla
manutenzione ordinaria e alla sicurezza.

* System Administrator Guide (Guida per I'amministratore
di sistema, solo in linguainglese): gli amministratori
di sistema utilizzano questa guida per selezionare le
impostazioni/i valori predefiniti della macchina e I'ambiente
di rete.

» PostScript User Guide (Guida per l'utente PostScript, solo
in linguainglese): questa guida fornisce informazioni relative
allinstallazione del driver di stampa, alla configurazione
dell'ambiente della stampante e al CD delle utilita CentreWare.

Aggiornamenti della documentazione per l'utente

E possibile ottenere la documentazione e le informazioni sul
prodotto piu aggiornate dal sito www.xerox.com. Procedere in
uno dei seguenti modi:

» Digitare il numero del prodotto (ad es., 4110, 4595) nel campo
di ricerca e selezionare Ricerca.

» Selezionare il collegamento Supporto e Driver e individuare
la propria stampante usando le opzioni di ricerca.

Per disporre di una documentazione sempre aggiornata per il
prodotto, visitare regolarmente il sito www.xerox.com.
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1. Descrizione del prodotto

Componenti della macchina

AVVERTENZA: Per evitare infortuni, non toccare le aree
contrassegnate da un'etichetta che indica alta temperatura.

oo
- !‘!‘1—-—"{:'
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1. Descrizione del prodotto

N. Componente Funzione
1 | DADF Alimentatore automatico fronte/retro
2 | Copertura Consente di tenere fermo un documento sulla lastra di esposizione.
documento
3 | Interfaccia utente | L'interfaccia utente (IU) si compone del pannello comandi e dello schermo
sensibile.
Vedere “Interfaccia utente (IU)” a pagina 1-9.
4 | Lastra di Collocare qui un originale per copiarlo.
esposizione
5 | Interruttore di Consente di accendere e spegnere la macchina.
alimentazione
6 | Copertura Aprire questa copertura per rimuovere gli inceppamenti della carta e sostituire
anteriore i contenitori del toner di scarto.
7 | Copertura sinistra | Aprire questa copertura per sostituire la cartuccia del toner.
8 [|Vassoil, 23,4 Contengono i supporti utilizzati per la copiatura o la stampa.
9 | Ruote orientabili Consentono di bloccare la macchina in posizione. Bloccare queste ruote dopo
aver collocato la macchina nella posizione prescelta.
10 | Copertura inferiore | Aprire questa copertura per rimuovere gli inceppamenti della carta.
sinistra
11 | Copertura Aprire questa copertura per accedere alla copertura inferiore sinistra. Questa
anteriore per i copertura e i vassoi 6 e 7 fanno parte dell'alimentatore ad alta capacita (HCF)
vassoi opzionali opzionale.
6e7
12a | Vassoi 6, 7 Contengono i supporti utilizzati per la copiatura o la stampa.
(HCF opzionale)
12b | Vassoio 6 Come alternativa al modulo HCF a due vassoi, I'alimentatore ad alta capacita
(OHCF opzionale)* | per grandi formati (OHCF) opzionale consente di alimentare i supporti di
formato SRA3/13 x 19 pollici.
13 | Vassoio 5 (bypass) | Consente di caricare supporti non standard, quali supporti pesanti o speciali,
che non possono essere caricati nei vassoi 1-4.

*L'alimentatore ad alta capacita per grandi formati (OHCF) non é
disponibile con la copiatrice/stampante 4590.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente
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1. Descrizione del prodotto
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1. Descrizione del prodotto

N. Componente Funzione
14 | Copertura sinistra Consente di accedere alla copertura superiore e di rimuovere gli
inceppamenti della carta.
15 |Copertura anteriore Consente di rimuovere inceppamenti della carta.
16 |Spia di conferma Si accende quando un documento viene caricato correttamente.
17 | Guide documento Utilizzare queste guide per allineare i margini del documento.
18 |Vassoio dell'alimentatore | Caricare i documenti in questo vassoio.
automatico
19 |Vassoio documentiin Recuperare i documenti scansiti in questo vassoio.
uscita
20 |Fermo documenti Tiene fermi i documenti di grandi dimensioni, ad esempio 11 x 17 poll./A3.
Quando non ¢ in uso, lasciarlo in posizione verticale.
21 |Copertura del contenitore |Aprire questa copertura per rimuovere il contenitore del toner di scarto.
del toner di scarto
22 | Contenitore toner di scarto | Raccoglie il toner usato.
23 |Fusore Consente di fondere I'immagine stampata sulla carta.
Il fusore € molto caldo e pud provocare ustioni se, durante la rimozione
' degli inceppamenti, non si seguono scrupolosamente le istruzioni.
[ ]
24 |Leva Utilizzare la leva per estrarre il modulo di trasferimento.
25 | Modulo di trasferimento Consente di copiare lI'immagine dal fotoricettore al supporto. Aprirlo per
rimuovere inceppamenti.
26 | Cartuccia toner Fornisce il toner per stampare l'immagine sul supporto.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente
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1. Descrizione del prodotto

Stazione di finitura D
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1. Descrizione del prodotto

N. Componente

Funzione

27 |Inseritore di post-
elaborazione

(vassoio per copertine/
divisori per trasparenti)/
Vassoio 8

Caricare qui i supporti per le copertine o i divisori per trasparenti.
| supporti caricati qui non vengono utilizzati per I'esecuzione di copie.

28 | Pulsante antiarricciatura

Se si utilizza carta particolarmente leggera, premere questo pulsante
per eliminare l'arricciatura delle stampe.

29 |Vassoio diricezione

Le copie vengono inviate a questo vassoio quando si selezionano
specifiche funzioni di uscita quali, ad esempio, Ordinamento
automatico, Fascicolate, Non fascicolate o Normale.

30 |Vassoio stazione di finitura

Riceve le copie quando si selezionano le opzioni di pinzatura,
perforazione e piegatura a Z.

31 |Vassoio diricezione libretti

Riceve le copie quando si selezionano le opzioni di piegatura doppia o
piegatura doppia e pinzatura.

32 | Pulsante del vassoio di
ricezione libretti

Premere questo pulsante per inviare i libretti all'area di uscita delle
copie per il recupero.

33 | Copertura destra

Aprire la copertura per sostituire i punti metallici, rimuovere la carta e i
punti inceppati nonché i residui di perforazione.

34 | Cartucce punti per libretti

Sono disponibili due cartucce punti per i libretti. Estrarre le cartucce per
caricare nuovi punti e rimuovere quelli inceppati.

35 | Cartuccia pinzatrice

Contiene i punti metallici; estrarre questa cartuccia per caricare nuovi
punti e rimuovere quelli inceppati.

36 | Contenitore dei residui di
perforazione

Consente di raccogliere i residui di perforazione. Aprire il contenitore
per rimuovere i residui di carta.

37 |Vassoio di ricezione per
piegatura tripla (opzionale)

Riceve le copie quando si selezionano le opzioni di piegatura tripla
(interna o esterna).

38 |Pulsante del vassoio di
ricezione per piegatura tripla

Premere questo pulsante per aprire il vassoio per piegatura tripla.

39 |Copertura sinistra

Aprire questa copertura per accedere alla macchina e rimuovere gli
inceppamenti.

40 |Area di conservazione della
cartuccia della pinzatrice

Consente di conservare la cartuccia punti di riserva (solo con la
stazione di finitura D).

NOTA 1: In questa guida, la stazione di finitura D, la stazione di
finitura libretto D o la stazione di finitura D2 possono essere
chiamate semplicemente stazione di finitura.

NOTA 2: In questa guida, l'alimentatore automatico fronte/retro
viene abbreviato in alimentatore automatico o DADF.
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1. Descrizione del prodotto

Stazione di finitura D2

41 42

N. Componente

Funzione

41 Cartuccia pinzatrice

Contiene i punti metallici; estrarre questa cartuccia per caricare nuovi
punti e rimuovere quelli inceppati.

42 Contenitore dei punti di
scarto

Raccoglitore dei punti di scarto; rimuoverlo quando € pieno (solo con la
stazione di finitura D2).

43 Copertura destra

Aprire la copertura per sostituire i punti metallici, rimuovere la carta e i
punti inceppati nonché i residui di perforazione.

44 Inseritore di post-
elaborazione

(vassoio per copertine/
divisori per trasparenti)/
Vassoio 8

Caricare qui i supporti per le copertine o i divisori per trasparenti.
| supporti caricati qui non vengono utilizzati per I'esecuzione di copie.

1-8

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente




1. Descrizione del prodotto

Interfaccia utente (IU)

L'interfaccia utente (IU) € costituita dal pannello comandi e dallo
schermo sensibile. La seguente tabella riporta i nomi e le funzioni
dei componenti del pannello comandi.

@ N o g s

N. Componente Funzione
1 Pannello comandi Consente la selezione delle funzioni tramite un tastierino.
2 Schermo sensibile Consente di eseguire le selezioni semplicemente toccando un
pulsante sullo schermo.
3 Copia, Personalizzato 2, Possono essere utilizzati per la funzione di copiatura o per

Personalizzato 3

una funzione personalizzata.
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1. Descrizione del prodotto

N. Componente Funzione
4 Tutti i servizi Consente di accedere alla schermata dei menu.
5 Economizzatore Si illumina quando la macchina € in modo
@ Economizzatore. Per disinserire il modo Economizzatore,
premere questo pulsante.
6 Pulsante Cancella tutto Consente di annullare tutte le programmazioni e di ripristinare
AC le impostazioni predefinite della macchina.
7 == Interruzione Consente di interrompere la procedura di stampa o di copia
== per dare la precedenza a un altro lavoro. La spia
dell'indicatore di interruzione si illumina. Premere il pulsante
Interruzione al termine del processo per riprendere
l'operazione precedente.
8 Arresto Premere questo pulsante per interrompere il lavoro di copia o
@ il processo di comunicazione in corso.

9 @ AWiO Premere questo pulsante per avviare il processo di copiatura.

10 @ @ @ Tastierino numerico Premere questi pulsanti per immettere il numero di copie, le
password e altri valori numerici.

11 C Cancella Premere quqsto pL_JIsgnte se s!.e immesso un valore numerico
errato o se viene richiesto sull'interfaccia utente.

12 €31 Accesso Questo pulsante viene utilizzato dall'amministratore del
sistema per accedere al modo amministrativo oppure
all'impostazione di accesso/modo Auditron.

13 5 Stato macchina Premere qgesto puls_a.nte per cgn?rollare lo sta_to della o

macchina, i contatori, i materiali di consumo e i rapporti di
stampa.

14 E Verifica Premere questo pulsante per aprire la schermata di verifica e
controllare le funzioni di copia, fax e scansione le cui
impostazioni predefinite sono state modificate. E inoltre
possibile controllare le informazioni relative alla destinazione
per l'invio di e-mail.

15 |— Stato lavoro Premere questo pulsante per confermare o annullare i

|§ processi in corso o completati, oppure per confermare o
stampare i documenti salvati.

16 {—(D Selettore luminosita Consente di regolare la luminosita dello schermo sensibile.

17 . . . Questa spia si accende quando vengono memorizzati dati

% Spia Lavori in memoria nella memoria della macchina.
18 <~ Spia Online Questa spia si accende quando la macchina trasmette dei dati
P o li riceve da un client.
1-10 Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente




1. Descrizione del prodotto

Personalizzazione dell'interfaccia utente

E possibile adattare alle proprie esigenze i pulsanti di personaliz-
zazione e gli elementi visualizzati nella schermata Tutti i servizi.

Assegnazione di una funzione ai pulsanti di personalizzazione

Quando si assegna una funzione ai pulsanti di personalizzazione
(Copia, Personalizzato 2 e Personalizzato 3), € possibile
attivare quella funzione senza tornare alla schermata Tutti i
servizi. Le impostazioni predefinite di fabbrica per questi pulsanti
sono Copia per il primo e nessuna funzione per il secondo e
terzo pulsante.

Per informazioni sulla procedura di assegnazione delle funzioni,
vedere la sezione relativa alle impostazioni predefinite delle
schermate nella guida per I'amministratore oppure chiedere al
proprio amministratore di eseguire le modifiche.

Dopo aver modificato le funzioni assegnate ai pulsanti, apporre
sul display le apposite etichette (fornite con il prodotto). Se é stata
impostata una funzione per la quale non & disponibile un'etichetta,
utilizzare un'etichetta vuota e scrivere il nome della funzione con
un pennarello indelebile, quindi apporla in corrispondenza del
pulsante appropriato.

Personalizzazione della schermata Tutti i servizi

E possibile personalizzare i tipi di funzione e la posizione dei
pulsanti nella schermata Tutti i servizi. Nell'immagine riportata di
seguito vengono mostrate le impostazioni predefinite di fabbrica.

Tutti i servizi
(a"?

Scanslone su malox Scansione In rete Scansione su FTR/SMB

-

Controllo mailbox

Archivio programmazioni Fogll di flusse lavere

Per informazioni sulla procedura di assegnazione delle funzioni,
vedere la sezione relativa alle impostazioni predefinite delle
schermate nella guida per I'amministratore oppure chiedere al
proprio amministratore di eseguire le modifiche.

. NOTA: Quando una funzione non é disponibile, il relativo pulsante
non viene visualizzato. Inoltre, se una funzione non & disponibile a
causa di problemi hardware, il relativo pulsante non é
selezionabile.
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1. Descrizione del prodotto

Modifica della schermata delle funzioni

Nella schermata Tutti i servizi € possibile personalizzare la
schermata di impostazione per le funzioni indicate di seguito.

* Copia

e E-mail

* Scansione su mailbox

* Scansione su FTP/SMB

Per informazioni sulla modifica delle impostazioni, vedere le
sezioni relative alle impostazioni del modo copia e del modo
scansione nella guida per I'amministratore.

Accensione e spegnimento

AVVERTENZA: Per evitare ustioni, non toccare mai un'area con
I'etichetta che indica temperature elevate.

Prima di utilizzare la macchina, accenderla. Dopo l'accensione, la
macchina impiega circa 5 minuti per riscaldarsi prima di essere
pronta per la copiatura. Spegnere la macchina alla fine della
giornata o quando non viene utilizzata per lunghi periodi. Inoltre,
per ridurre il consumo energetico, utilizzare la funzione
Economizzatore per i periodi di inattivita del sistema.

ATTENZIONE: Lo spegnimento della macchina pud provocare la
perdita dei dati in fase di elaborazione.

!

Per informazioni sulla funzione di risparmio energetico, vedere
“Modo Economizzatore” a pagina 1-14.

Accensione

Di seqguito € descritta la procedura di accensione.

@’ ) Aprire la copertura e premere l'interruttore di alimentazione
v portandolo in posizione |.

NOTA: Il messaggio "Attendere..." indica che la macchina € in
fase di riscaldamento. Non & possibile utilizzare la macchina
finché non si é riscaldata.
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1. Descrizione del prodotto

Spegnimento

Di seguito & descritta la procedura di spegnimento.
ATTENZIONE: Lo spegnimento della macchina puo provocare la

! perdita dei dati in fase di elaborazione.
ar2 1. Prima di spegnere la macchina, assicurarsi che tutti i lavori di
‘ 4 copia o0 stampa siano stati completati. Inoltre, assicurarsi che
(3) I'indicatore Online non sia acceso.
| PUNTO CHIAVE: Non spegnere mai la macchina nei casi indicati
{ . di seguito.

» Durante la ricezione dei dati

* Durante l'invio dei dati (FTP/SMB/e-mail)

* Durante la stampa dei lavori

» Durante la copiatura dei lavori

* Durante una scansione

» Durante I'importazione dei dati dal computer

2. Posizionare linterruttore di alimentazione su (.

| PUNTO CHIAVE: La procedura di spegnimento continua ad
{ s essere eseguita all'interno della macchina per un breve periodo
dopo che é stato premuto l'interruttore. Pertanto, non scollegare il
cavo di alimentazione dalla presa subito dopo aver premuto
l'interruttore.

NOTA: Se si accende nuovamente la macchina dopo averla
spenta, assicurarsi innanzitutto che la schermata dell'interfaccia
utente non sia piu visualizzata.

Interruttore di sicurezza

La macchina é dotata di un interruttore di sicurezza.

In caso di dispersione di corrente, l'interruttore blocchera
automaticamente il circuito per impedire dispersioni o incendi.

L'interruttore di sicurezza &€ normalmente nella posizione Acceso
("I"), come indicato nella figura soprastante.

Se l'interruttore € in posizione Spento ("O"), rivolgersi al centro
assistenza clienti perché potrebbero essersi verificate condizioni
anomale.
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1. Descrizione del prodotto

Modo Economizzatore

La macchina e dotata di una funzione di risparmio energetico che
interrompe automaticamente I'alimentazione se non vengono
eseguite copie o ricevuti dati per un periodo di tempo prestabilito.

La funzione di risparmio energetico (Economizzatore) dispone di
due modalita operative: Modo alimentazione ridotta e Modo
sospensione.

Se non viene utilizzata per un periodo di tempo preimpostato,
la macchina entra nel Modo alimentazione ridotta. || Modo
sospensione viene attivato se trascorre un ulteriore periodo di
tempo prestabilito di inattivita.

Ad esempio:

* Se l'amministratore di sistema imposta il Modo
alimentazione ridotta su 15 minuti e il Modo sospensione
su 60 minuti, la macchina entra in Modo sospensione dopo
60 minuti di inattivita, non 60 minuti dopo l'attivazione del
Modo alimentazione ridotta.

* Se il Modo alimentazione ridotta viene impostato su
15 minuti e il Modo sospensione su 20 minuti, la macchina
entra in Modo sospensione dopo 5 minuti dall'attivazione
del Modo alimentazione ridotta.

Disattivazione del modo Economizzatore

Di seguito viene descritta la procedura per disattivare il modo
Economizzatore.

I modo Economizzatore viene disattivato:

e Quando si preme il pulsante Economizzatore.
e Quando la stampante riceve dei dati di stampa.
Premere il pulsante Economizzatore.

- Pulsante
’ Economizzatore
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Esecuzione delle copie

2. Copia

Punto 1 - Caricamento dei documenti

E possibile caricare i documenti nei due modi indicati di seguito.
Tramite l'alimentatore automatico:

* Foglio singolo

* Piu fogli
Tramite la lastra di esposizione:

* Foglio singolo

» Documenti rilegati, ad esempio libri

Alimentatore automatico

L'alimentatore automatico accetta documenti composti da uno o
piu fogli con formato compreso tra 140 x 210 mm

(A5, A5 [, 5,5 x 8,5 pollici, 5,5 x 8,5 pollicit]) e 297 x 432 mm
(A3, 11 x 17 pollici).

L'alimentatore automatico € in grado di rilevare automaticamente
solo i documenti in formato standard. Per i documenti di formato
non standard, inserire il formato nel campo Formato originale.

Per informazioni sull'inserimento di un formato personalizzato,
vedere “Formato originale” a pagina 2-36.
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2. Copia

NOTA: | formati standard rilevabili automaticamente dipendono
dalle impostazioni del formato carta specificate nel modo
amministratore. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
relativa alle impostazioni dei formati carta nella guida per
'amministratore.

Numero di fogli accettati nell'alimentatore

Tipo di documento Numero di
(grammatura) fogli
Carta leggera (38-49 g/m?) 250 fogli
Carta standard (50-80 g/m?) 250 fogli
Carta pesante (81-128 g/m2) 150 fogli
Carta pesante (129-200 g/m2) 100 fogli

Per informazioni sulla copiatura di documenti di formato misto,
vedere “Formato originale” a pagina 2-36.

PUNTO CHIAVE: Posizionare gli originali piegati o ondulati sulla
lastra di esposizione poiché potrebbero causare inceppamenti nel
DADF.

1. Prima di caricare il documento, rimuovere tutti i fermagli e i
punti metallici.

2. Regolare le guide laterali finché non sfiorano il bordo della pila
di documenti.

3. Caricare il documento. Se la spia di conferma si accende, il
documento e stato caricato correttamente.

2-2
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2. Copia

&~

Lastra di esposizione

Sulla lastra di esposizione € possibile posizionare un foglio
singolo oppure un originale rilegato di dimensioni massime non
superiori ad A3 (297 x 432).

Inoltre, solo i documenti di formato standard vengono rilevati
automaticamente sulla lastra. Per i documenti di formato non
standard, inserire un formato personalizzato in Formato
originale.

Per informazioni sull'inserimento di un formato personalizzato,
vedere “Formato originale” a pagina 2-36.

NOTA: | formati standard rilevabili automaticamente dipendono
dalle impostazioni del formato carta specificate nel modo
amministratore. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
relativa alle impostazioni dei formati carta nella guida per
'amministratore.

ATTENZIONE: Quando si copia un documento spesso, evitare di
premerlo eccessivamente sulla lastra di esposizione. La lastra
potrebbe rompersi e ferire I'operatore.

AVVERTENZA: Quando si copia con la copertura della lastra
aperta, evitare di guardare direttamente la luce prodotta durante la
copiatura, in quanto l'esposizione diretta puo affaticare o
danneggiare la vista.

1. Aprire la copertura.

3. Chiudere la copertura.

NOTA: Quando si posiziona un documento di formato standard
sulla lastra, il formato viene visualizzato nell'area dei messaggi.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 2-3



2. Copia

Punto 2 - Selezione delle funzioni

E possibile selezionare le funzioni di copiatura utilizzando il
pulsante Copia oppure la scheda Copiatura di base.

Questa macchina presenta le seguenti funzioni di copiatura: Solo
copia, Copia e salvataggio e Solo salvataggio; € possibile
selezionarne una nella schermata Copia.

\ NOTA: Le funzioni visualizzate dipendono dalla configurazione
della macchina. Per utilizzare la funzione Impostazione accesso
0 Auditron, & necessario disporre di un ID utente con o senza
password. Per ulteriori informazioni su ID utente e password,
contattare 'amministratore di sistema.

1. Premere il pulsante Tutti i servizi.

2
y A= | ‘

ar

Pulsante Tutti i
servizi

2. Selezionare Copia.
Tutti i servizi
r
gL ]

Scanslone su maliox Scansione In rete

[ Q e

n

Archivio programmaxzionl Fogl di fluszo lavere
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2. Copia

3. Se le impostazioni precedenti sono ancora selezionate,
premere il pulsante Cancella tutto.

- Pulsante
Cancella tutto

4. Selezionare Solo copia, Copia e salvataggio o Solo
salvataggio.

(1m]
1
(1]

.
O oauto
0% A5+ Ak
B BS
B A3 B4
Ad=BS
a1t Ad— A3

O

éig
o

Ei B
a b i

iy
HE
g
:

i
§
s
i

sriain
Pid
g3
:

H Copia
Consente di copiare i documenti scansiti.

B Copia e salvataggio

Consente di copiare i documenti scansiti e di salvarli come dati
nella mailbox della macchina. E possibile stampare i dati salvati
nella mailbox oppure modificare le impostazioni.
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2. Copia

B Salva in mailbox (Copia e salvataggio, Solo salvataggio)

Consente di salvare documenti scansiti come dati nella mailbox
della macchina. E possibile stampare i dati salvati nella mailbox
oppure modificare le impostazioni.

Per informazioni dettagliate su Copia e salvataggio e Solo
salvataggio, vedere “Salvataggio di documenti scansiti” a
pagina 2-12. Per informazioni sul controllo della mailbox, vedere
inoltre la relativa sezione nella guida per I'amministratore.

NOTA: Le funzioni visualizzate sono diverse a seconda della
configurazione della macchina. Per utilizzare la funzione
Impostazione accesso o Auditron, & necessario disporre di un
ID utente con o senza password. Per ottenere I'ID utente e la
password, contattare I'amministratore di sistema.

5. Selezionare le funzioni necessarie in ciascuna scheda.

[N T | Gualich immagine | | Opsionl dl Formata ' Ansemblagglo
scansiong i uscita lavora
carta Fronte/retrs Tipo di originale
| 100 | [ =~ | [E=~ i
o —— )
Finitura
- o (@ :
O % auto AMD 142 [&3)’21
Carta standard Fuota lato 2 Mo =
T0% A3 Ad = 1=2 R K
BB Carta standard Fuata fat 2 5
% AT B adll 22 T
Al BS Carta gtandard Ruota iato Mo Q@
O 1% A A3 Filevam avtom 241 Pis chiara/Pid scurn
BS—=Ed Carta standard Ruata lato 2 ba
O= O O Qe

Ciascuna funzione viene maggiormente approfondita piu
avanti in questo capitolo.
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2. Copia

Punto 3 - Inserimento della quantita

Per il numero di copie, € possibile inserire fino a 9999.

2 1. Inserire il numero di copie utilizzando il tastierino numerico. Il
v numero di copie viene visualizzato nell'angolo superiore
@ destro del display.

ar

Tastierino
numerico

2. Se siinserisce un valore errato, premere il pulsante C e
inserire il valore corretto.

o——— Pulsante C

Punto 4 - Avvio del lavoro di copiatura

ar

1. Premere il pulsante Avvio.

2
v
@

e————————= Pulsante Avvio

s NOTA: Se si verifica un errore, sul display viene visualizzato un

\_ messaggio di errore. Risolvere il problema seguendo le
indicazioni del messaggio. Durante la copiatura di un lavoro, &
possibile impostare il lavoro successivo.
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B Documenti multipli

Se sono presenti piu documenti, selezionare Originale
successivo sullo schermo sensibile mentre viene scansito il
documento corrente. E possibile copiare pit documenti
contemporaneamente.

@, 2 1. Selezionare Originale successivo mentre & in esecuzione la
v scansione.

NOTA 1: L'opzione Originale successivo non viene visualizzata
automaticamente. Per utilizzarla, attivare Lavoro composto
selezionando Assemblaggio lavoro - Lavoro composto - Si.

NOTA 2: Quando si utilizza l'alimentatore automatico, caricare il
documento successivo una volta completata la scansione del
primo.

2. Caricare il documento successivo.

3. Premere il pulsante Avvio. Se si hanno altri documenti,
caricare il documento successivo e premere il pulsante Avvio.

4. Una volta completata la scansione di tutti i documenti,
selezionare Ultimo originale.
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Punto 5 - Verifica del lavoro di copiatura nella schermata Stato
lavoro

ar

1. Premere il pulsante Stato lavoro.

é
o———————+ = == Pulsante Stato
lavoro

2. Verificare lo stato del lavoro.

_ [avart compiecatt | [[Docmmentt

einattess archiviats thes:

[ oo [now e =l

| Sanpa | oo e 0t [ B

| 12345 - Stampa in boceo Elaboraz. dati in cors | Doc Marma @
| Stampa madbon In corsg Maulbow 005 410

| Colloga scapplicaz | Incorso feaitamakitamote/

| 12345 - Folocamera dgtele | Stampa in corso toryosapd! MsEasET

|um: - Fotocamera dgftalo l Stanpa in corto lmmu | 4554557 @
|m-mmm Stampa in corso Yakohama, W alker paf a4sET [0 h
| 2223 - Stanps documento Stamps in corso Stampa webcw sassmss7|

| 1734 - Copia @ salva l Ao sutomatic l | I

NOTA: Premere i pulsanti freccia su e giu per passare da una
\_ schermata all'altra.
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Annullamento del lavoro di copiatura

1. Selezionare Arresto sullo schermo sensibile, oppure premere
il pulsante Arresto sul pannello comandi.

2
3

Pulsante
Arresto

2. Selezionare Arresto.

3. Se la schermata menzionata al punto 1 non viene visualizzata,
premere il pulsante Stato lavoro.

———— — —  — __ Pulsante Stato
lavoro

4. Selezionare il lavoro da annullare, quindi selezionare Arresto.

e in attesa a ! n

| - -Salva I corso .mwm‘ | ‘.ﬁl

| . -Siawpa Inccrsa Mailbiow 011 | 99'

| 12345 - Stampa in boceo Elaboraz. dati in cors | Doc Marma @

| - - Stampa masdbox In corsg Maulbow 005 410

| - -Collaga ad applica In corta fanitamaMtamatol

| 12345 - Folocamera dgtele | Stampa in corso toryodapdf 554567

| 2222 - Fotocamera dgtle | Ssampaincorso lw-uu | e | @
03333 - Starpa documento Stampa in corso Yakohama, W alker paf sguzer|
22713 - Stampa documents Shampa in coreo Stampa ndce 45514567

| D173 - Cogia @ salva l PP —— l | ]

" NOTA: Se il lavoro e di dimensioni ridotte, & possibile che venga
\. completato prima di poter essere annullato.
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Modifica della quantita di copie

ar

1. Selezionare Arresto sullo schermo sensibile dell'interfaccia
utente, oppure premere il pulsante Arresto sul pannello

2
) 4
@ comandi.

Pulsante
Arresto

2. Selezionare Cambia quantita sullo schermo sensibile.
3. Specificare la quantita utilizzando il tastierino numerico.

4. Premere il pulsante Avvio sul pannello comandi.

NOTA: La quantita inserita deve essere superiore alla quantita
\_ copiata. Se siinserisce una quantita uguale a quella copiata,
non verra eseguita alcuna copia supplementare.

Interruzione del lavoro di copia

ar

Per interrompere temporaneamente una copia in corso per
eseguire un altro lavoro di copia, seguire la seguente procedura:

L4
@ 1. Premere il pulsante Interruzione sul pannello comandi.

Pulsante
Interruzione

- NOTA: Quando la spia dell'indicatore di interruzione si
\_ illumina, la macchina & in modalita di interruzione del lavoro di
copia.

2. Mettere un documento nell'alimentatore o sulla lastra di
esposizione e maodificare le impostazioni della funzione in
base alle esigenze.

3. Specificare la quantita delle copie desiderata utilizzando il
tastierino numerico.
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4. Premere il pulsante Avvio.

5. Al termine dell'interruzione del lavoro di copia, premere il
pulsante Interruzione.

< NOTA: Quando la spia dell'indicatore di interruzione si
spegne, la modalita di interruzione & annullata o
completata. Se e stato posizionato un documento sulla lastra
di esposizione, rimuoverlo.

6. Premere il pulsante Avvio per riprendere il lavoro di copia
precedente.

Salvataggio di documenti scansiti

E possibile salvare i documenti scansiti come dati nella mailbox
della macchina.

Per utilizzare la mailbox, selezionare Copia e salvataggio o Solo
salvataggio.

< NOTA: Per utilizzare questa funzione, & necessario innanzitutto
impostare le mailbox.

Nella macchina, & possibile memorizzare fino a 45.000
pagine di formato A4 o 8,5 x 11 pollici con orientamento
verticale. Questa cifra &€ semplicemente indicativa, in
quanto il numero massimo di pagine scansite dipende dal
formato, dal tipo e dall'orientamento del documento.

E possibile archiviare fino a 100 documenti copiati e

stampati.
@, 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.
v Coplatura dibase Y- TR Opalani di Farmate | Assemblaggie
@ scansione i uscita lavoro
| 100
o
O % auto Ve
Carta stardard Fuota lato 2 Mo
s AG— Ad R ) =3 Inmagini multiple
B4-+B5 Carta standard Ruota lato 2 5
i‘:‘:_‘a' ;:En standard ;::a fato 2 No Q[E
141% Ad= A3 Filevam automn =1 P chiara/Pid scure
BS54 Carta standard Ruata lato 2 Mo

O= 0= O~ Q=D

2. Selezionare Copia e salvataggio o Solo salvataggio.
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3. Specificare la mailbox nella quale salvare i dati.

Salva in mailbox Anuita l Salva ]

Nome documento
D (erpost sutomati)
=

B
7]

r X f L - f L =
s s o7 s -
TESTS ] TESTE ] TESTT ] TESTB ]
Vain
» - -
oA X 010 b 011 02 o
TESTS ] TEST10 ] TESTI1 ] TESTI2 ] ’:l

1 - 500
013 01 17, M eb chogumenti
TEST13 TEST14

> NOTA: Se per la mailbox & impostata una password, viene
visualizzata la corrispondente schermata di inserimento. Inserire
la password e selezionare Conferma. Se non si ricorda la
password, contattare I'amministratore di sistema.

4. Premere Salva per salvare le modifiche, quindi il pulsante
Avvio. Premere Annulla per annullare le modifiche.

H Mailbox

Consente di salvare i dati. Premere i pulsanti freccia su e giu per
passare da una schermata all'altra.

B Nome documento

Impostare il nome del documento per il salvataggio.

Utilizzando la tastiera e il tastierino numerico visualizzati, e
possibile inserire fino a 20 caratteri.

HVai a

Utilizzare il tastierino numerico per inserire un numero a 3 cifre. La
mailbox appare in cima all'elenco.

B N. di documenti

Quando si selezionata una mailbox che contiene documenti, il
numero di documenti archiviati viene visualizzato.

B Elenco documenti

Selezionare una mailbox e premere questo pulsante per
controllare o cancellare i documenti memorizzati.
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Elenco documenti

E possibile selezionare o cancellare i documenti archiviati nella
mailbox.

ar2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Quindi
Ty scegliere Copia e salvataggio o Solo salvataggio e

_\'. oy - -
Q,i specificare la mailbox prescelta. Selezionare Elenco
documenti.
Mailbox 001 - Elenco documenti Aggiorna ] Chiudi ]
[oresocmns [P pm—— —
51 Doc Nama 101 200612720 a5 E‘
@|Da: Narme102 J 2006/12/20 851 AMJ 12 I @
523 | Doc Name 103 Jzunmmn 851 AMJ 13 @ ——
@|Dn: Narne104 J?EIEIEM?/’?EI 851 AMJ MI [ Canceis ]
Pagina
] |Dnc Name!05 J 2006/12/20 as1 AMJ 15 I q ;
- Dettagli
@|Da: Name 105 JQUDBMZIZD 851 AMJ 18' 2 EELE J
@ Doc Marme 107 J?DDEM?IQD 851 AMJ 17'
®|DD: MNarne 108 J?DDEH?I?D 851 AMJ WBI @
] |Dnc Name 108 J 2006/12/20 as1 AMJ 1a I
@|Du: Name!010 J 2006/12/20 851 AMJ b I

2. Selezionare il documento da confermare o cancellare.

NOTA: Se i dati scansiti non vengono visualizzati, selezionare
Aggiorna.

E possibile ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente premendo Nome documento o Data di
archiviazione.

3. Altermine della selezione o della cancellazione degli elementi
nella mailbox, selezionare Chiudi.

B N. di documenti

Quando si seleziona una mailbox che contiene documenti, il
numero di documenti archiviati viene visualizzato.

H Seleziona tutto

Selezionare l'opzione per scegliere tutti i documenti archiviati nella
mailbox.

B Cancella
Consente di cancellare i documenti selezionati.

H Si/No

Consente di confermare I'eliminazione del documento
selezionato. E valido solo quando si seleziona un documento.

B Dettagli documento

Consente di visualizzare le informazioni relative al documento
selezionato.
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Scheda Copiatura di base

E possibile impostare le funzioni di base nella schermata
Copiatura di base.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.

@r2 U > o
v Coplatura dibase Y Lo (00 Opaloni di Formato Assemblagglo
® scansione o uscita lavora
. ; carta Fronte/retro Tipo di originale
Finitura
- o~ @ -
O % auto A0 1-2 [:‘&3),5
Carta standard Ruota lato 2 Mo —_
T0% A3 Ad = 1=2 i
BA-B5 Carta standard Ruata fato 2
% A9 B4 o) 252 2
ALES Carta standard Ruota fato 2 o
O 141% A= A3 Rilevam autom. 241
BS—=Ed Carta standard Ruata kato 2 Mo

O Altra, O Al O Altra. @iﬂ] E)

2. Selezionare le funzioni nella schermata Copiatura di base
(visualizzata per prima).

Riduzione/lngrandimento

ar

1. Nellarea Riduzione/Ingrandimento, selezionare il rapporto di
copiatura.

v
@

141% Ad= A3
BS—=Ed
Altra,.

Carta standard Ruata kato 2 Mo

O~ OF " QmiDd

W 100%
Le copie hanno lo stesso formato dell'originale.

H % auto

Il rapporto di copiatura viene impostato automaticamente in base
al formato dell'originale e della carta specificata in Alimentazione
carta e il documento viene copiato per rientrare nel formato
specificato.

NOTA: Se si seleziona % auto, specificare un valore diverso da
Auto per Alimentazione carta.
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W Rapporto di copiatura (dal terzo al quinto pulsante)
Selezionare un'opzione dai valori preimpostati.

E possibile modificare i rapporti indicati. Per ulteriori informazioni
su gueste procedure di impostazione, vedere la guida per
'amministratore.

m Altro...

Consente di visualizzare la schermata Riduzione/
Ingrandimento.

Per ulteriori informazioni, vedere "Selezione dell'opzione %
predefinita”, "Selezione dell'opzione % variabile", "Selezione
dell'opzione % indipendente X/Y" e "Selezione dell'opzione
Calcolatore %".

Selezione dell'opzione % predefinita

E possibile selezionare un rapporto di copiatura tra quelli
predefiniti.

@/, 1. Nella schermata Copiatura di base, selezionare Altro...,
' quindi scegliere % predefinita.

Riduzione/Ingrandimento Annula l Salva l

@ (25 - 400) 2% 5% B+ A3
BS= Al
100 |

% vanahis S, A3+ A5 122% A4+ B4
Ba-+E6 AS B
(’ )mimpmlmnw\f 0 0% (' )smmwns 141% Ad-+ AT
BB
% auto T AS+Ad 165% B5-+ A3
BA-BS

LRI

|:| Copia tutta B1% BA= A4 200% A5+ AT
B5HAS BE+Ed
{ 5% A+ B4 A00%
Al-B5

2. Selezionare un'opzione.

W 100%
Le copie hanno lo stesso formato dell'originale.

H % auto

Il rapporto di copiatura viene impostato automaticamente in base
al formato dell'originale e della carta, e il documento viene
adattato al formato selezionato.

NOTA: Se si seleziona % auto, specificare un valore diverso da
Auto per Alimentazione carta.

W % predefinita

Selezionare un'opzione dai valori preimpostati.
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B Copia tutto (tutto lo schermo)

Per evitare perdite di immagine, il documento viene ridotto
leggermente rispetto al 100% durante la copiatura. Se questa
opzione é selezionata, viene visualizzato un segno di spunta nella
casella Copia tutto.

\ PUNTO CHIAVE: Se si seleziona Copia tutto, occorre impostare
(t" la cancellazione dei margini su O millimetri in base al formato del
documento. Notare che, anche se la cancellazione dei margini &
impostata su 0 millimetri, il margine del documento copiato pud
risultare sporco o pud verificarsi una perdita d'immagine variabile
in base al formato dell'originale.

Selezione dell'opzione % variabile

E possibile inserire un valore qualsiasi per il rapporto di copiatura.
Impostare un valore compreso tra 25 e 400% con incrementi
dell'1%.

1. Selezionare % variabile.

2

@ =
(25 - 400 m [2] @

[ 100 |

100
5 @66
0 @eEE

2. Specificare il rapporto utilizzando il tastierino numerico oppure
i pulsanti freccia su e giu.

Se si inserisce un valore errato, selezionare C.
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Selezione dell'opzione % indipendente X/Y

E possibile specificare rapporti di copiatura diversi per l'altezza e
la larghezza del documento in modo da aumentare/diminuire
gueste dimensioni indipendentemente.

1. Selezionare % indipendente X/V.

Riduzione/Ingrandimento Annula l Salva I

Ov.mmﬁrim % ¥
T (25 - 4001} (25 - 0Ty
= B - T - 1
=13 0 B
O O O
[ Jfoee ol i)

D Auta [Copia tutta)

2. Specificare il rapporto relativo ad altezza e larghezza
utilizzando i pulsanti freccia su e giu.

W Auto

Le copie vengono eseguite utilizzando i rapporti relativi ad altezza
e larghezza impostati automaticamente per corrispondere al
formato della carta. Se questa opzione € selezionata, viene
visualizzato un segno di spunta nella casella.

B Auto (Copia tutto)

| rapporti relativi ad altezza e larghezza sono impostati
automaticamente in modo da corrispondere al formato carta e |l
documento viene copiato in un formato leggermente ridotto per
evitare una perdita d'immagine. Se questa opzione é selezionata,
viene visualizzato un segno di spunta nella casella Copia tutto.

PUNTO CHIAVE: Se si seleziona Copia tutto, occorre impostare
la cancellazione dei margini su 0 millimetri in base al formato del
documento. Notare che, anche se la cancellazione dei margini &
impostata su 0 millimetri, il margine del documento copiato pud
risultare sporco o puo verificarsi una perdita d'immagine variabile
in base al formato dell'originale.

B X (larghezza) Y (altezza)

Impostare il rapporto relativo ad altezza e larghezza nell'intervallo
compreso tra 25 e 400% con incrementi dell'1%.
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Alimentazione carta

a2
3

E possibile selezionare il vassoio che contiene la carta prescelta
per le copie.

1. Nella schermata Copiatura di base, selezionare I'opzione per

['alimentazione della carta.

Fronte/retro Tipo di originale
100 E-E =
%
Finltura
. "
Oasaum Asap 142 [ﬁ’)’zx
Carta standard Fugta fato 2 Mo
Tl Ad+ Al AD 1=2
B4=+BS Carta standard Ruota lato 2 9
Tt AT B Aal 232
Ad-BS Carta standard Ruota iato 7 Mo
141% Ad—=A3 Filevam autom a1
RSB Carta standard Ruota kato 2 Mo
o O Wmi[)

W Auto

A seconda del formato del documento e dei rapporti impostati, la
macchina seleziona automaticamente il vassoio che contiene la
carta idonea ed esegue le copie.

< NOTA: Se si seleziona Auto, occorre specificare un valore
diverso da Auto per Riduzione/Ingrandimento.

B Vassoida2ab5
Selezionare un'opzione tra quelle predefinite.
E possibile cambiare i vassoi carta visualizzati.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere le sezioni relative ai
pulsanti dei vassoi carta nella guida per I'amministratore.

m Altro...
Viene visualizzata la schermata Alimentazione carta.
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Schermata Alimentazione carta

E possibile selezionare un vassoio carta che non appare nella
schermata Copiatura di base.

1. Nella schermata Copiatura di base, all'interno dell'area
Alimentazione carta, selezionare Altro....

Alimentazione carta Arruia ] Sxivx ]

‘Vassoio carta Formato carta Tipo carta Rilevam. formato

| 1 |m Adfd Carta stardard Farmata fisso I
|u =l AT Carta standard Formata fisso |
|ﬁ =l i) Carta standard Rilivarmor ey autom I
|4 |=) AT Carta ricidata Filevamenta autom |
|5 —+Bypa Filgvam autor Carta standard - I
|r. L] Adfd Carta stardard Rileuamanto autom I
| | 2al) Carta standgard Filevamento aLtom |

2. Selezionare il vassoio carta bypass.
3. Selezionare il formato e il tipo di carta.

4. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

W Auto

A seconda del formato del documento e dei rapporti impostati, la
macchina seleziona automaticamente il vassoio che contiene la
carta idonea ed esegue le copie.

M Vassoi 1, 2, 3, 4 e vassoi 6 e 7 (HCF opzionale)

E possibile selezionare la carta da sei vassoi diversi (se &
installato il modulo HCF opzionale).

B Vassoio bypass

Consente di visualizzare la schermata Vassoio 5 (bypass).
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Schermata Vassoio 5 (bypass)

Per eseguire copie su carta che non puo essere caricata nei
vassoidala4o6e?7,utlizzare il vassoio 5 (bypass).

@, 2 1. Nella schermata Copiatura di base, all'interno dell'area
v Alimentazione carta, selezionare Altro....

2. Selezionare il vassoio carta bypass.

Vassoio 5 (hypass) Annua ] Salva l

Formato carta

Rilevamants C wiard
Butomatico :
II-. ata
O Formato standard Fr
3P0 _~
i.;.:.:., Joggera (52 - B3 gim)
Formatn ron i ol
e i | Carta pasanta 1 (106 - 216 i)
(Formato variabila)

|I'mhr‘||n

| carta lato 2
L

| Carta perforata

|
|
|
|
|'-'="=4 perante 2 (217 - 253 gi) I
|
|
|
|

| Insarti & rubnica 1 {106 - 216 i)

3. Selezionare il formato e il tipo di carta.

4. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

NOTA: Selezionare il pulsante freccia su per visualizzare la
schermata precedente e il pulsante freccia giu per visualizzare
guella successiva.

B Formato carta

Selezionare Rilevamento automatico, Formato standard o
Formato non standard.

Quando e selezionato Rilevamento automatico, il formato carta
viene identificato automaticamente.

NOTA: Rilevamento automatico consente di rilevare solo formati
standard.

H Tipo carta
Selezionare il tipo di carta.
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Selezione dell'opzione Formato standard

Selezionare il formato e il tipo di carta dalle opzioni standard
visualizzate.

1. Selezionare Formato standard.

Vassoio 5 (hypass) Annuila ] Salva ]

Formato carta

Rilovannto
automatco
o Formato standa ITrd i
a~ it -
ir.'.m.; Voggera (52 - B3 g/}
Feemats ron RN i
AL : | Carta pasanta 1 (106 - 216 i) 1
(Formato varabilo) T— 2

O=

!-Z‘nr:a Iato 2
L

| carta perforata

L=}

([T

|
|
|
|
|Carta pesante 2 217 - 259 i) ]
|
|
|
|

|Irw=(r|)| rubnea 1 {106 - 216 gim?)

2. Selezionare il formato e il tipo di carta.

NOTA: Selezionare il pulsante freccia su per visualizzare la
schermata precedente e il pulsante freccia giu per visualizzare
guella successiva.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

Selezione dell'opzione Formato non standard

Impostare la larghezza (X) su un valore compreso tra 140 e
400 mm e l'altezza (Y) tra 100 e 330 mm con incrementi di 1 mm.

PUNTO CHIAVE: Quando il valore X (orizzontale) di un formato
carta non standard é inferiore a 148 mm, é possibile che la
stampa non venga eseguita in modo corretto.

Quando si utilizza un formato carta non standard per la
copiatura fronte/retro, specificare il formato tra 182 e
488 mm per la direzione X (orizzontale) e tra 140 e
330 mm per la direzione Y (verticale).
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1. Selezionare Formato non standard.

Vassoio 5 (hypass) Annuila ] Salva ]

Formato carta

Rilovamontn

|l‘..m.a riciclata

| Trasparenti =

|r.'.:|u Voggera (52 - B3 g/}

|nam. pasanta 1 (106 - 216 gin)

O/

|rrthm

|cartalate2

|r,';:|:u perforata

|
|
|
|
|Carta pesante 2 217 - 253 gire) ]
|
|
|
|

||nmn andbnca 1 (106 - 216 gin?)

2. Inserire il formato carta utilizzando i pulsanti freccia su, giu,
sinistra e destra.

3. Selezionare il tipo di carta.

NOTA: Selezionare il pulsante freccia su per visualizzare la
schermata precedente e il pulsante freccia giu per visualizzare
guella successiva.

4. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

Fronte/retro (esecuzione di copie fronte/retro)

a2
v

E possibile eseguire copie fronte o fronte/retro partendo da
documenti fronte o fronte/retro.

1. Nella schermata Copiatura di base, all'interno dell'area
Fronte/retro, scegliere un‘opzione.

Finitura
- o- |eo-
Q= @e.] Ot |8
Carta s Ruota lato 2 Mo ———————
Tk A Ad @ ] 1=2 boisl el
BA-B5 Carta standard Ruata fato 2 S
B ATHBY @ Aa0 252 ‘?@
ALES Carta standard Ruata ato 2 No
141% Ad= A3 @ Rilevam autom 241 Pid chiara/Pid scurs
BS—=Ed Carta standard Ruata lato 2 ba
O= O~ \Q= J =l

m1->1

Quando si seleziona il pulsante 1-1, si eseguono copie rapide
fronte da originali fronte.

W1 > 2 (Testa atesta)

L'opzione 1-2 consente di creare copie fronte/retro, testa a testa,
come ad esempio presentazioni e bollettini.
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1 - 2 (Testa a piede)

L'opzione 1-2 consente di creare copie fronte/retro
testa a piede, come ad esempio calendari e presentazioni
PowerPoint con orientamento orizzontale.

B2 - 2 (Testa a testa)

L'opzione 2-2 consente di generare copie rapide fronte/retro da
originali fronte/retro.

B2 - 1 (Testa a testa)
Consente di eseguire copie fronte da originali fronte/retro.

m Altro...
Consente di visualizzare la schermata Fronte/retro.

Schermata Fronte/retro

Specificare il numero di lati stampati degli originali e quello delle

copie.
o J ]
01--: Dmumz @_'@

Selezionare Salva per salvare le modifiche.
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Piu chiaro/Piu scuro

E possibile regolare la densita di copia in livelli da uno a sette. La
copia € piu scura quando si sposta il pulsante di scorrimento
verso sinistra e piu chiara in senso opposto.

\ NOTA: Densita di copia nella schermata Copiatura di base e
\ Densita di copia di Piu chiaro/Piu scuro/Contrasto della
schermata Qualita immagine sono la stessa opzione.

2 1. Nella schermata Copiatura di base, all'interno dell'area Piu
v chiaro/Piu scuro, regolare la densita selezionando il pulsante
@ freccia sinistra o destra.

ar
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Scheda Qualita immagine

0,@ 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.
) &

0 2. Selezionare la scheda Qualita immagine e poi una delle
funzioni nella schermata visualizzata.

Ad esempio, selezionare Definizione:

Definizione
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Piu chiaro/Piu scuro

E possibile selezionare uno tra i sette livelli di densita di copia, da
Piu chiaro a Piu scuro.

1. Selezionare Piu chiaro/Piu scuro.

2
4 CETrE— ]

O Pl chinre (+3)
O Fit chiaro (+2)
O P chiaro (+1)
3 e Normmalo
O Pt seur [+1)
O P scuro (+2)
O P scuro (+3)

2. Regolare il livello di densita.

a»

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.
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Tipo di originale

Quando si eseguono copie di fotografie, testo e altri documenti, &
possibile ottenere copie con la stessa qualita dell'immagine
originale. Infatti, selezionando il tipo di documento che
corrisponde all'originale, le copie vengono riprodotte con una
qualita d'immagine piu fedele.

ar2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.
Ty Selezionare la scheda Qualita immagine e poi Tipo di

S originale.
2. Selezionare il tipo di qualita dell'immagine.

Tipo di originale Annuta l Salva I

O Testo o foto
o Testn

O Fato

O Testo a matita

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

W Testo e foto

Selezionare questa opzione per copiare documenti che
contengono testo e foto. Le aree di testo e foto vengono rilevate
automaticamente e la qualita dell'immagine appropriata per ogni
area del documento viene impostata dalla macchina.

H Testo

Selezionare questa opzione per eseguire copie definite del testo.
In questa modalita & possibile eseguire anche copie di grafici e
illustrazioni.

N Foto

Selezionare questa opzione per le fotografie.

B Testo a matita
Selezionare questa opzione per i documenti di testo a matita.

B Originali leggeri
Selezionare questa opzione per gli originali leggeri (da 38 a 49 g/m?).

NOTA: La visualizzazione di Originali leggeri nell'interfaccia
utente dipende dalle impostazioni di sistema. Per informazioni in
proposito, vedere la guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.
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Esposizione automatica

Quando si seleziona Esposizione automatica, il colore di sfondo
degli originali (quali i giornali o i documenti stampati su supporti
colorati) non viene riprodotto sulle copie.

NOTA: Quando Tipo di documento e impostato su Foto,
Esposizione automatica non funziona.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Quindi

Y selezionare la scheda Qualita immagine e poi Esposizione
S automatica.

Esposizione automatica SR ] Sxivx l

Ko
O Ouestn funmone non @ dsponibile

uanda & salezionata Fato

0 a in Tipo of orignaie.

2. Selezionare No oppure Si.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

H No

Il colore di sfondo dell'originale viene riprodotto durante la
copiatura.

m Si

Il colore di sfondo dell'originale viene rimosso durante la
copiatura.
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Definizione

E possibile selezionare uno dei cinque livelli di definizione
compreso tra Massimo e Minimo.

Quanto piu il livello scelto & prossimo a quello Massimo, tanto
maggiore € la definizione dei contorni dell'immagine. Quanto piu il
livello scelto & prossimo a quello Minimo, tanto minore € la
definizione dei contorni dell'immagine.

@, 2 1. Selezionare Definizione.
Y

i

¥ O~
ONl.n
Oaumm
Ot\om
Owsm

2. Selezionare il livello di definizione dellimmagine da uno dei
cinque livelli visualizzati.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

Scheda Opzioni di scansione

Nella schermata Opzioni di scansione e possibile configurare le
funzioni per i documenti scansiti.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.

@2
@ 2. Selezionare la scheda Opzioni di scansione, quindi
selezionare una delle funzioni visualizzate nella schermata.

— —_———
Copiatura dibase | Gualiti immagine Opaioni di Formato Assemblaggio
scantione di wecita lavora
' Griginali rilegati © Copiatura firetta i Formata originale
| Mo | — lm [ Imlmunmum
O Originali misti J Cancellazicne margine J Spostamenta kmmagine
D Na Alte/Bassa D/ Zmm Lato 2 Nessuna spostamentn
Siristra/destra; 2mm / Zmm Latn 2 Nessuno spostamento
A centro e
' Ratazione mmagine © Immagine dlaref i G Ori i
) Attiva con Auto - Immagne speculare No ] Testainain
Posizions punti Immagne negativa: o u
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Originali rilegati

La funzione Originali rilegati consente di copiare le pagine
affiancate di un documento su fogli separati mantenendo I'ordine
delle pagine. Questa funzione €& utile se sono necessarie copie
separate da pagine affiancate di originali rilegati, quali i libretti.

| PUNTO CHIAVE: Non ¢ possibile utilizzare I'alimentatore
( . automatico con questa funzione.

Inoltre, & possibile che il sistema non sia in grado di dividere
esattamente in due un documento di formato non standard o non

rilevabile.
ar2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
‘ 4 scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
(3) Opzioni di scansione, selezionare Originali rilegati.

2. Selezionare un documento.

Originali rilegati s | wa |

Cancellazione al centro
Mo Ertrasmib 6 pagng E|§| Caricans gh originali
== ‘come lliustrato sotto.
E 050
Pagina sinistra, Soln pagina sinstra
on dostray o | o |mm

"N Pagna destra, O 5ol paggna destra 4 @ @

po sinistra

Pagra supenicre,
o infanices

3. Selezionare la pagina da copiare.

4. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

H No
Il documento non viene copiato come originale rilegato.

B Pagina sinistra, poi destra

Consente di copiare le pagine affiancate di un documento
partendo dalla pagina sinistra.

B Pagina destra, poi sinistra

Consente di copiare le pagine affiancate di un documento
partendo dalla pagina destra.

B Pagina superiore, poi inferiore

Consente di copiare le pagine affiancate di un documento
partendo dalla pagina superiore.
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W Entrambe le pagine

Le copie vengono eseguite per entrambe le pagine
mantenendone l'ordine.

B Solo pagina sinistra

Viene copiata solo la pagina sinistra. Questa opzione é disponibile
guando si seleziona Pagina sinistra, poi destra o Pagina
destra, poi sinistra.

B Solo pagina destra

Viene copiata solo la pagina destra. Questa opzione € disponibile
guando si seleziona Pagina sinistra, poi destra o Pagina
destra, poi sinistra.

B Solo pagina superiore

Viene copiata solo la pagina superiore. Questa opzione e
disponibile quando si seleziona Pagina superiore, poi inferiore.

W Solo paginainferiore

Viene copiata solo la pagina inferiore. Questa opzione &
disponibile quando si seleziona Pagina superiore, poi inferiore.

B Cancellazione al centro

Consente di cancellare I'area scura dalla parte centrale di un
documento rilegato. E possibile impostare la larghezza della
cancellazione al centro su un valore compreso tra 0 50 mm con
incrementi di 1 mm.

Gli esempi seguenti illustrano il valore di Cancellazione al
centro.
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Valore di Cancellazione al L'originale é rilegato a spirale e si desidera copiarne entrambe
centro: 0 mm le pagine (destra e sinistra).

» Siseleziona Pagina sinistra, poi destra.

« |l valore di Cancellazione al centro non viene aumentato,
quindi Cancellazione al centro € 0 mm.

» La pagina destra e quella sinistra del documento vengono
copiate. Sulla copia ottenuta appaiono dei segni neri lungo il
bordo di rilegatura.

xjdhjcjhkjs xjdhjcjhkjs
sjhfjhksth sjjhfjjhlisﬂ:
kshdhfd kshdhfd

]

]

kshfkhf’

ot kshfkhf

. skhfk
shfjdka shfjdka
h8&02034

th8&02034

Valore di Cancellazioneal ¢ Ultilizzando lo stesso originale rilegato, selezionare Pagina
centro: 10 mm sinistra, poi destra.

« Portare il valore di Cancellazione al centro a 10 mm.

La pagina destra e sinistra del documento vengono copiate. La
copia ottenuta non presenta segni neri lungo il bordo di rilegatura
e le pagine sono perfettamente nitide.

Xjdhjcihkjs xjdhjcjhkijs
sjhfjhksfh sjhfjhksfh
kshdhfd kshdhfd
kshfkhf” kshfkhf’
skhtk

! skhfk
shfidka shfjdka
fh8&02034 fh8&02034
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Copiatura libretto

Quando si copiano le pagine affiancate di un documento rilegato,
e possibile ottenere la stessa disposizione di pagina nelle copie.
Un foglio in bianco viene inserito automaticamente come prima
pagina.

NOTA: Il sistema non € in grado di copiare i documenti di formato
non standard dividendoli con precisione a meta.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Opzioni di scansione, selezionare Copiatura libretto.

2. Selezionare la prima pagina da copiare.

Copiatura libretto Anruita l Salva I

Cancellazione al centro

Caricars o originali
come lliustrats sotto.

[ g i EE]
Pagna destra o

o

3. Selezionare le successive pagine da copiare.

4. Eseguire le impostazioni necessarie per Cancellazione al
centro.

5. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

NOTA: Verificare I'orientamento del documento caricato.

H No

Quando & selezionato No, la funzione Originali rilegati non puo
essere utilizzata.

B Pagina sinistra, poi destra

Vengono copiate entrambe le pagine di un documento rilegato
(prima la pagina sinistra e poi quella destra).

B Pagina destra, poi sinistra

Vengono copiate entrambe le pagine di un documento rilegato
(prima la pagina destra e poi quella sinistra).

B Pagina superiore, poi inferiore

Vengono copiate entrambe le pagine di un documento rilegato
(prima la pagina superiore e poi quella inferiore).
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B Prima e ultima pagina

Consente di visualizzare la schermata Copiatura libretto - Prima
e ultima pagina.

B Cancellazione al centro

Consente di eliminare I'area scura dalla parte centrale di un
documento rilegato. E possibile impostare la larghezza della
cancellazione al centro su un valore compreso tra 0 50 mm con
incrementi di 1 mm.

Per informazioni sulla cancellazione al centro, vedere pagina 2-32.

Schermata Copiatura libretto - Prima e ultima pagina

E possibile impostare la pagina iniziale e la pagina finale della
copia.

Ar2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
v scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda

(3) Opzioni di scansione, selezionare Copiatura libretto e poi
una delle opzioni per visualizzare Prima e ultima pagina.

Copiatura libretto - Prima e ultima pagina Annuila l e I

Prima pagina

Uttima pagina
Papna sinistra Pagina sirsstra Caricare gh orignali
come lliustrats sotto.
=

O @i
B )

2. Impostare la prima e l'ultima pagina.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Prima pagina
Selezionare la pagina iniziale tra le seguenti opzioni.
« Pagina sinistra/Pagina destra

Questi elementi sono disponibili quando si sceglie
I'opzione Pagina sinistra, poi destra o Pagina destra,
poi sinistra.

» Pagina superiore/Pagina inferiore

Questi elementi sono disponibili quando si sceglie
l'opzione Pagina superiore, poi inferiore.
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m Ultima pagina
Selezionare la pagina finale tra le seguenti opzioni.
» Pagina sinistra/Pagina destra

Questi elementi sono disponibili quando si sceglie
I'opzione Pagina sinistra, poi destra o Pagina destra,
poi sinistra.

» Pagina superiore/Pagina inferiore

Questi elementi sono disponibili quando si sceglie
l'opzione Pagina superiore, poi inferiore.

Formato originale

E possibile impostare il formato di scansione per il documento.

Quando si esegue la scansione di documenti non standard o si
copia utilizzando un formato diverso da quello dell'originale
caricato, & necessario specificare il formato del documento.

Quando si specifica un formato per il documento, questo viene
scansito in tale formato indipendentemente da quello
effettivo.Questa funzione consente di copiare il documento con o
senza margine.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Opzioni di scansione, selezionare Originali rilegati.

Formato originale Anruita ] Salva l

(15-297)
Rilovanments E )M { )f‘.‘uldlmﬂ g 'I‘i Auta |
Butomatico I e
—x—3
( )m [’)asm ( )'ITII'I?pulL'I [:] IA}
Auta  |rmen
O ® ap Y
Al O 850 854 14 pall 2 4 »
(15-433)
O Aa0 o B0 ( ) B5 % 13 pallS
( ) ASE] O Foto 2L-5xTpall 3 ( ) 85411 pall el
( }Aem O Fotol-3 5xSpoll €1 ( ) 85x 11 poll €]

2. Selezionare il formato del documento.
Se si seleziona un formato non standard, specificare i valori
per XeY.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.
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B Rilevamento automatico
| formati di scansione vengono rilevati automaticamente.

NOTA: Se il formato del documento non puo essere rilevato, viene
visualizzata una schermata che consente l'inserimento dei valori.

® Formato standard
Selezionare un pulsante di formato predefinito.

E possibile modificare i formati indicati. Per informazioni sulle
procedure di impostazione, vedere la sezione relativa ai formati
originale predefiniti nella guida per I'amministratore.

B Formato non standard

Utilizzare I'area destra dello schermo per specificare il formato di
scansione prescelto durante la scansione di documenti non
standard o per eseguire copie in un formato diverso da quello
dell'originale caricato. Per un documento sulla lastra di
esposizione, € possibile specificare un valore compreso tra 15 e
432 mm per la larghezza (X) e tra 15 e 297 mm per l'altezza (Y).
La scala graduata sul margine della lastra di esposizione & uno
strumento utile per specificare il formato del documento.

Originali misti

E possibile scansire contemporaneamente dei documenti di
formato diverso. Le copie possono essere eseguite su supporti
dello stesso formato dell'originale o su un determinato formato
indipendentemente dal formato dell'originale.

(-, PUNTO CHIAVE: Caricare i documenti di formato A5 con
. orientamento LEF (alimentazione lato lungo).

Quando si carica un documento di formato B5 insieme ad
altri di formato A3 o A4 in direzione verticale, posizionare
in verticale anche il documento B5.

Le combinazioni di formati consigliati sono: formato A4/8,5
x 11 pollici con orientamento verticale e formato A3/11 x 17
pollici con orientamento orizzontale o B5 verticale e B4
orizzontale. Se la combinazione di formati non e quella
consigliata, i documenti potrebbero non essere alimentati
e copiati correttamente.

2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
v scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
(3,‘5 Opzioni di scansione, selezionare Originali misti.

ar
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2. Selezionare Si

Originali misti aorits s |
b Allinnarns l'angolo supenions destro dagli orignali
qund cancare | documentl nelfahmentatore automateo.
Reaolars I gude orignak
0 g Canicars gh onginali AS con orientamentn verbcala
=)
|

—

3. Selezionare Orientamento originale.

4. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

H No

Selezionare questa opzione quando tutti i documenti hanno lo
stesso formato.

mSi

Durante la scansione di documenti di formato diverso, il formato di
ogni documento viene rilevato automaticamente dalla macchina.

Cancellazione margine

Quando si eseguono copie di un libro o si lascia aperta la
copertura della lastra, a volte appaiono delle ombre nere lungo i
bordi e i margini centrali delle copie. In questo caso, & possibile
eliminare le aree scure dalle copie.

NOTA: Durante la copiatura di documenti fronte/retro, la quantita
di margine cancellata su entrambi i lati € identica.

Se si imposta un valore di Riduzione/Ingrandimento, la
guantita di margine cancellata viene ridotta 0 aumentata
proporzionalmente al rapporto configurato.

Per informazioni sulle aree effettivamente stampabili, vedere
“Area stampabile” a pagina 12-15.
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@/, 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
v scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Q,- Opzioni di scansione visualizzata, selezionare

Cancellazione margine.

2. Selezionare un'opzione.

oty R

- [
Q=" [ [ [
@
Oamgnugm

3. Selezionare Orientamento originale.

4. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Normale

La proporzione di cancellazione del margine &€ impostata tra 0,1 e
2 mm per la parte superiore, inferiore, destra e sinistra.

B Margini opposti uguali
Vedere “Quando € selezionato Margini opposti uguali” a pagina 2-40.

B 4 margini indipendenti
Vedere “Quando é selezionato 4 margini indipendenti” a pagina 2-41.

B 4 margini uguali
Vedere “Quando é selezionato 4 margini uguali” a pagina 2-43.

B Orientamento originale
Vedere “Orientamento originale” a pagina 2-50.
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Quando e selezionato Margini opposti uguali

E possibile specificare lo stesso valore per il bordo superiore e
inferiore e i margini destro e sinistro.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Opzioni di scansione visualizzata, selezionare
Cancellazione margine, quindi Margini opposti uguali.

2. Utilizzare i pulsanti freccia su e giu per inserire il valore di
cancellazione margine.

Cancellazione margine Anrwi l Al I

Valore cancellazions (0 - S0mm)

O= | & El

Margnn s pind Margne sn o dos Al eontro

Margini opposti
e 1 B B
4 margre @ - l 'Al
indipondoriti
-
(’ }amrr_jm.gmi @ @

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

® Margine sup. e inf.

Le aree scure sul margine superiore e inferiore del documento
vengono cancellate. | bordi al margine superiore e inferiore del
documento vengono cancellati in base alla direzione di
caricamento del documento. La larghezza di cancellazione del
margine puo essere impostata da 0 a 50 mm con incrementi di
1 mm.

® Margine sin. e des.

Le aree scure sul margine sinistro e destro del documento
vengono cancellate. | bordi al margine destro e sinistro del
documento vengono cancellati in base alla direzione di
caricamento del documento. La larghezza di cancellazione del
margine puo essere impostata da 0 a 50 mm con incrementi di
1 mm.

B Al centro

Le ombre al centro di documenti come i libretti o documenti con
pagine affiancate vengono eliminate. E possibile impostare la

larghezza del margine centrale cancellato su un valore compreso
tra 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Orientamento originale

Vedere “Orientamento originale” a pagina 2-50.
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Quando e selezionato 4 margini indipendenti

E possibile specificare valori differenti per ognuno dei quattro
margini.

(j/* 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi

Ty scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Q,- Opzioni di scansione visualizzata, selezionare

Cancellazione margine, quindi 4 margini indipendenti.

2. Utilizzare i pulsanti freccia su e giu per inserire il valore di
cancellazione margine.
=1 =]
Valore cancellazione (8 - 50mm)
Omm« EE
— Margne supeniors  Masgne sinistra Al cantro
Margni oppost
@)~ E
.. 8 8 8

lﬂnl U|lwn

Lata 2

Omw@... ME?M“ mEim ¥ OM,}W
E/m I:""“ () oo
(=) a
O ©

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Margine superiore

Consente di cancellare le aree scure nella parte superiore delle
copie. | bordi vengono cancellati secondo I'orientamento del
documento.

La larghezza di cancellazione del margine puo essere impostata
da 0 a 50 mm con incrementi di 1 mm.

® Margine inferiore

Consente di cancellare le aree scure nella parte inferiore delle
copie. | bordi vengono cancellati secondo I'orientamento del
documento.

E possibile impostare la larghezza del margine cancellato su un
valore compreso tra da 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

W Margine sinistro

Consente di cancellare le aree scure nella parte sinistra delle
copie. | bordi vengono cancellati secondo I'orientamento del
documento.

E possibile impostare la larghezza del margine cancellato su un
valore compreso tra da 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.
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B Margine destro

Consente di cancellare le aree scure nella parte destra delle
copie. | bordi vengono cancellati secondo I'orientamento del
documento.

E possibile impostare la larghezza del margine cancellato su un
valore compreso tra da 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Al centro

Le ombre al centro di documenti come i libretti o documenti con
pagine affiancate vengono eliminate. E possibile impostare la
larghezza del margine centrale cancellato su un valore compreso
tra 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Orientamento originale
Vedere “Orientamento originale” a pagina 2-50.

W ato 2
* Uguale al lato 1

Selezionare questo elemento per mantenere le stesse
impostazioni per il lato 1 e 2.

e Opposto al lato 1

Selezionare questo elemento per mantenere le stesse
impostazioni di simmetria per il lato 1 e 2.
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Quando e selezionato 4 margini uguali

E possibile specificare lo stesso valore per ognuno dei quattro
margini.

@/, 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi

' scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Opzioni di scansione visualizzata, selezionare
Cancellazione margine, quindi scegliere 4 margini uguali.

LA

2. Utilizzare i pulsanti freccia su e giu per inserire il valore di
cancellazione margine.

Cancellazione margine Anrwi l Al I

Valore cancellazions (0 - S0mm)

o~ @ @

4 margni Al eontro

F= Margini cpposti

. ma m
= B (2)
0 4 g sk @ =

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

H 4 margini

Consente di cancellare le ombre sui quattro margini delle copie.
La larghezza di cancellazione del margine puo essere impostata
da 0 a 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Al centro

Le ombre al centro di documenti come i libretti o documenti con
pagine affiancate vengono eliminate. E possibile impostare la
larghezza del margine centrale cancellato su un valore compreso
tra 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Orientamento originale
Vedere “Orientamento originale” a pagina 2-50.
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Spostamento immagine

E possibile eseguire copie spostando l'immagine originale nella
parte superiore, inferiore, destra e sinistra del foglio o al centro di
questo. E anche possibile eseguire le copie aggiungendo un
margine sul bordo superiore, inferiore, destro e sinistro del
documento. Se si eseguono copie fronte/retro, & possibile
impostare lo spostamento per entrambi i lati (1 e 2).

NOTA: Quando é impostato Originali misti, la posizione viene
spostata in base a quella dell'immagine del primo foglio del
documento.

La proporzione di spostamento dell'immagine & impostata
in base alla carta. Anche se le copie vengono impostate
per la riduzione o l'ingrandimento in
Riduzione/Ingrandimento, questo non incide sullo
spostamento.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi

scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella scheda
Opzioni di scansione visualizzata, selezionare
Spostamento immagine.

2. Selezionare un'opzione.

Spostamento immagine Anrula l Sava I

Msatini Lata 1 Lato 2

o O U
/e

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Nessuno spostamento

Le copie vengono eseguite senza spostamento dell'immagine del
documento.

B Centratura automatica

Le copie vengono eseguite in modo che il centro del documento
corrisponda al centro della carta.

B Spostam. immagine/Spostamento variabile

E possibile impostare il margine da 0 a 50 mm con incrementi di
1 mm.
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2
@

HlLato 1l

Consente di visualizzare la schermata Spostamento immagine -
Lato 1.

M| ato 2

Consente di visualizzare la schermata Spostamento immagine -
Lato 2.

W Spostamento speculare

Durante la copiatura con le stesse impostazioni del lato 1,
selezionare Spostamento speculare.

W Orientamento originale
Vedere “Orientamento originale” a pagina 2-50.

Schermata Spostamento immagine - Lato 1/
Spostamento immagine - Lato 2

E possibile impostare lo spostamento dell'immagine/la posizione
di copia per i due lati (1 0 2).

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella schermata
Opzioni di scansione visualizzata, selezionare
Spostamento immagine, quindi scegliere Lato 1 o Lato 2.

2. Selezionare un'opzione.

e
Knsaunn
spostAmanta.
Cantratura. 150-0- 50
automatica
[ ]
e D
Fs
0 [mm
{80-0-50)
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3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Nessuno spostamento

Le copie vengono eseguite senza spostamento dell'immagine del
documento.

B Centratura automatica

Le copie vengono eseguite in modo che il centro del documento
corrisponda al centro della carta.

B Spostamento su bordo

Le copie vengono eseguite spostando I'immagine del documento
sui bordi o agli angoli della carta. E possibile selezionare da otto
direzioni di spostamento.

* Regolazione fine a destra/sinistra

E possibile eseguire delle regolazioni minori a sinistra/
destra. Il documento viene copiato spostando lI'immagine
verso sinistra o destra (da 0 a 50 mm) con incrementi di
1 mm.

* Regolazione fine nella parte superiore/inferiore

E possibile eseguire delle regolazioni minori in alto e in
basso. Il documento viene copiato spostando l'immagine
verso l'alto o il basso di un valore compreso tra 0 e 50 mm
con incrementi di 1 mm.

B Spostamento variabile

Inserire i valori dei margini per la copiatura. E possibile impostare i
valori della parte superiore, inferiore, destra e sinistra su un valore
compreso tra 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.
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Rotazione immagine

Se l'orientamento della carta caricata nel vassoio € diverso da
guello dell'originale caricato, I'immagine viene automaticamente
ruotata per ottenere copie il cui orientamento corrisponde a quello
della carta. Se gli originali hanno un orientamento misto, &
possibile inoltre selezionare quale margine utilizzare come
riferimento per la rotazione dell'immagine.

La funzione di rotazione dell'immagine pud essere utilizzata solo
per eseguire copie su carta di formato A4 e 8,5 x 11 pollici (o
inferiore).

@, 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
v scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella schermata
@ Opzioni di scansione visualizzata, selezionare Rotazione
immagine.

2. Selezionare un'opzione.

Rotazione immagine Anruita l Salva I

C ) b S0l funzions Fidkaions P e
Ingrandiment o Alimentazons carta & D P zioray punti
impostata su Autn, limmagng delforignals viens

:'—'J - e ruotata in base alliorentamento della carta

@ eere (1213 [2] [12]512]
=] '3

Cuanda Auto & selenonata Cuanda Auto non &
wdironato

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

H No

Le copie vengono eseguite senza rotazione dell'immagine anche
se l'orientamento del documento é diverso da quello della carta.

B Sempre attiva

Le copie vengono eseguite con lI'immagine ruotata
automaticamente in modo che I'orientamento del documento
corrisponda a quello della carta.

W Attiva con Auto

Le copie vengono eseguite con lI'immagine ruotata
automaticamente in modo che I'orientamento del documento
corrisponda a quello della carta quando é selezionato % auto,
Riduzione/Ingrandimento oppure Auto in Alimentazione carta.

B Direzione rotazione

Consente di visualizzare la schermata Rotazione immagine -
Direzione rotazione.
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Schermata Rotazione immagine — Direzione rotazione

E possibile impostare la posizione di riferimento per la rotazione.

(\.!/, 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
v scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella schermata
(3) Opzioni di scansione visualizzata, selezionare Rotazione
immagine, quindi Direzione rotazione.

2. Selezionare una posizione di riferimento per la rotazione.

Rotazione immagine - Direzione rotazione Annula l Salva I

0 Posizions punti Quands g origenali sono d formato diversa,

Tmmagne viena ruotata in base &l |ato d proatea
~liH

S8 non & selezionala UNa posITone o pINTARLFE,
k|

Y Crignals verticale
Marging sinitro wird applicata Himpostazions Onginale varticals -
: uﬂ Margne sirstro.
TN Crignaln verticale
- Margne destro

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Posizione punti

Quando ¢ installata la stazione di finitura, viene visualizzata
l'opzione Posizione punti.

Se i documenti presentano orientamenti misti, le immagini
vengono ruotate in base al margine di pinzatura impostato.

M Originale verticale - Margine sinistro

Se i documenti presentano orientamenti misti, le immagini
vengono ruotate in modo che il bordo superiore di un documento
con orientamento orizzontale sia allineato con il margine sinistro di
un documento con orientamento verticale.

W Originale verticale - Margine destro

Se i documenti presentano orientamenti misti, I'immagine viene
ruotata in modo che il bordo superiore di un documento con
orientamento orizzontale sia allineato con il margine destro di un
documento con orientamento verticale.
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Immagine speculare/negativa

Le copie possono essere eseguite con il lato destro e sinistro
dell'immagine rovesciato.

NOTA: Quando Immagine negativa e Cancellazione margine
sono impostate contemporaneamente, l'area di cancellazione del
margine diventa bianca.

2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi

v scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella schermata

@ Opzioni di scansione visualizzata, selezionare Immagine
speculare/negativa.

2. Selezionare Si per Immagine speculare e Immagine

negativa.
S e
S e s regmtin
O e O B
O ok

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.
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Orientamento originale

@2
v
3

E necessario impostare I'orientamento del documento per indicare
la parte superiore di questo.

NOTA: Se Orientamento originale differisce dall'orientamento
reale del documento, la macchina puo erroneamente rilevare la
"testa” del documento.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia, quindi
scegliere la scheda Opzioni di scansione. Nella schermata
Opzioni di scansione visualizzata, scegliere Orientamento
originale.

2. Selezionare Testa in alto o Testa a sinistra a seconda
dell'orientamento del documento caricato.

Orientamento originale Anrula l Sava I

0 Tosta in alto Selnzionars lonontamants degh originall

Pesizionars 'arignal lunga Fangelo supanions

N T R mnistro della lastra
>

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Testa in alto

Selezionare questo elemento quando la parte superiore del
documento viene posizionata verso il lato superiore della lastra di
esposizione o dell'alimentatore automatico.

B Testa a sinistra

Selezionare questo elemento quando la parte superiore del
documento viene posizionata verso il lato sinistro della lastra di
esposizione o dell'alimentatore automatico. Selezionare Testa a
sinistra quando la parte superiore del documento viene
posizionata verso il lato sinistro (testo orizzontale).
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Scheda Formato di uscita

Nella schermata Formato di uscita, € possibile configurare le
funzioni per i documenti scansiti.

ar

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.

funzione nella schermata visualizzata.

Copiatura di base

Ouabts immagine | Opaioni

2
é) 2. Selezionare la scheda Formato di uscita e poi scegliere una

Formato o uscita Assemblaggio
i scansione havoro
© Creazione fibretto  Copertine Omnm
Dm Dm Dmﬁm
O T 5
L L
L] L] Mo
L1 ©
At No 3
Coplatura di base Gualits immagine Opziond di Formato Assemblaggic
scansions i uscita lavoro
& Rig g o G Finkura
0" O~ wE
@)
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Creazione libretto

La macchina € in grado di copiare pagine disposte in modo tale
che, quando si sovrappongono e piegano i fogli lungo la parte
centrale (area di rilegatura), si crea un libretto che mantiene
l'ordine delle pagine. Durante |'esecuzione dei libretti, € possibile
inoltre impostare l'area di rilegatura e allegare una copertina.

Quando e installata la stazione di finitura libretto D o D2, &
possibile eseguire la piegatura doppia o la piegatura doppia € la
pinzatura.

PUNTO CHIAVE: Verificare che l'orientamento del documento e
l'impostazione Orientamento originale della schermata Opzioni
di scansione corrispondano.

NOTA: Se il numero delle pagine del libretto non & un multiplo di
guattro, le pagine restanti escono in bianco.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Nella
scheda Formato di uscita, selezionare Creazione libretto.

Creazione libretto Anruita ] Salva l

Copertine
Na Mo Area di rilegatura Sottofascicoll
A
Rilegatura - Copertine wvuohe
a siristrafin alto
Rilagatura & destra [Divison stampati Finitura
- Frontairetra Mo

O Copia bixretto Coperboe stampate
- Stampa alfedtema

Impostazion vaszolo carta

D Copartine: Pagine corpa:

Vasscio 6 (typass) Vassoio 1

Urtimo ariginale
come copertina
posteriore

Filevam autom Aal
Carta standard Carta standard

2. Selezionare Rilegatura a sinistra/in alto o Rilegatura a
destra.

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B No
Consente di disabilitare la funzione.

B Rilegatura a sinistra/in alto

Le copie vengono eseguite in modo da consentire la rilegatura a
sinistra o in alto.

B Rilegatura a destra

Le copie vengono eseguite in modo da consentire la rilegatura a
destra.
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W Copia libretto

Se si desidera eseguire libretti da un originale libretto, selezionare
Copia libretto. L'originale verra scansito cosi come &
specificando Piegatura doppia/Pinzatura senza dover specificare
l'imposizione libretto.

B Copertine

E possibile allegare una copertina a un libretto. Le scelte possibili
per le copertine sono elencate sotto.

* No

Consente di disabilitare la funzione.
» Copertine vuote

Consente di allegare un foglio in bianco come copertina.
» Copertine stampate - Fronte/retro

La prima pagina del documento viene copiata su un tipo di
supporto diverso (copertina).

» Copertine stampate - Stampa all'esterno

Consente di copiare il documento sul lato esterno della
copertina.

W Ultimo originale come copertina posteriore

Consente di stampare I'immagine dell'ultimo originale sull'ultima
pagina del libretto come copertina posteriore. Selezionare
I'opzione per specificare |'ultima pagina come copertina
posteriore. Quando si utilizza Sottofascicoli per dividere un
libretto, limmagine finale viene stampata sull'ultima pagina
dell'ultimo sottofascicolo.

NOTA: Per garantire una paginazione corretta, &€ possibile inserire
una pagina vuota prima dell'ultima pagina.

W Area di rilegatura

Consente di visualizzare la schermata Creazione libretto - Area
di rilegatura.

H Finitura

Consente di visualizzare la schermata Creazione libretto -
Stazione di finitura.
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ar

¢
&

B Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Creazione libretto -
Impostaz. vassoio carta.

NOTA: L'opzione € visualizzata solo quando é selezionato
Copertine.

Selezionare il vassoio carta da Vassoio copertine e Vassoio
pagine corpo. Selezionare i vassoi con carta dello stesso formato
e orientamento per il corpo principale del documento e la
copertina.

Se e selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
“Schermata Vassoio 5 (bypass)” a pagina 2-21.

Schermata Creazione libretto - Area di rilegatura

E possibile impostare I'area di rilegatura da 0 a 50 mm con
incrementi di 1 mm.

1. Premere i pulsanti freccia su e gitl per specificare un valore
per l'area di rilegatura.

Creazione libretto - Area di rilegatura Anrwi l Al I
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Schermata Creazione libretto - Finitura.

Quando ¢ installata la stazione di finitura libretto D o D2, &
possibile eseguire la piegatura doppia o la piegatura doppia e la
pinzatura.

@, 2 1. Selezionare un'opzione.
Y

@ Creazione libretto - Finitura Anrulls l Ssin ]

O : —
0 PlRRHIE (@.@
(==

H No
La finitura viene disabilitata.

M Piegatura
Consente di eseguire copie piegate a meta.

W Piegatura + Pinzatura

Consente di piegare le copie a meta e di pinzarle nella parte
centrale. E possibile pinzare da 2 a 15 copie.
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Schermata Creazione libretto - Sottofascicoli

Quando un documento contiene molte pagine, il libretto viene
diviso per il numero di fogli specificato: le copie fronte/retro che ne
risultano possono essere piegate a loro volta per diventare un
libretto. E possibile impostare il numero di fogli su un valore
compreso tra 1 e 50 con incrementi di 1.

NOTA: Quando si specifica Piegatura, impostare il numero per la
divisione dei fogli su un valore compreso tra 1 e 15.

Nel caso di molti fogli, & possibile dividerne il numero in modo che
il libretto ottenuto non sia troppo spesso.

Le copie vengono elaborate e consegnate in ordine in base al
numero specificato di fogli. E possibile impostare il numero di fogli
(numero per la divisione) su un valore compreso tra 1 e 50.

Ad esempio, se il numero di fogli (ossia il numero di divisione) &
impostato su 5 per utilizzare un foglio di carta (lato 1 e lato 2) con
guattro documenti durante la creazione di un libretto, un
documento viene assegnato per 20 fogli.

1. Nella schermata Creazione libretto, selezionare Si o No.

2
A Greadone irtto - Sottofasco TN IC

Murvno fogli nal sattofasticolo

(;‘L‘;r

O* ] DEE
@ & @EE
- DEE

) [©)

2. Se si seleziona S, utilizzare i pulsanti freccia su/giu oppure il
tastierino numerico per specificare il numero di fogli.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

2-56 Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



2. Copia

Copertine

Consente di aggiungere una copertina alle copie eseguite.

La copertina anteriore e posteriore pud essere eseguita prima
della prima pagina del documento su un tipo di carta diversa (ad
esempio, carta colorata o pesante).

{-!! PUNTO CHIAVE: Quando la funzione e selezionata e il numero di

B pagine del documento supera il numero massimo di pagine che la
macchina puo scansire, la parte del documento gia scansita non
puo essere stampata, copiata o salvata. In questo caso, eliminare
il lavoro attenendosi al messaggio visualizzato.

E possibile scansire fino a 2000 pagine per lavoro. Per lavori
multipli, il numero massimo consentito € 20.000 pagine per
documento con formato A4 o Letter. Questa cifra € semplicemente
indicativa, in quanto il numero massimo di pagine che la macchina
puod scansire dipende dal tipo, dal formato e dall'orientamento del
documento.

@/, 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Nella
' é,- scheda Formato di uscita, selezionare Copertine.

2. Selezionare un'opzione.

e

Copertina anteriore Gopertina posteriors

< ‘; Ha C ) Mo Impostazicnd vassolo carta
D Coperting anteriore:  Coperting posteriors:
. Vassoio 5 (bypass) Vassoio 5 (bypass)
Copertine vunt Copertine \unte
o = 6 i Rilevam autom Filevam autom
Carta standard Carta standard
a Coperting antinon Coperting Pagine corpa:
stampata postEnore stampats =
Lato 1 ~Lata | Veasolo 1
Adld
Copertina anterione Copertina Carta standard
stampata pottenions stampata
-Lato 2 -Late2
( } Coparting anteriore ( )C‘m Quantith coperting anterior] Ot copertine pesteriord
stampala

postenore stampata 1 fagied 1 foglio
« Frontairatro - Frontafretra

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Copertina anteriore
Consente di impostare la copertina anteriore per la prima pagina.
* No
Consente di disabilitare la funzione.
» Copertine vuote
Consente di allegare un foglio in bianco come copertina.
» Copertina anteriore stampata - Lato 1

La prima pagina del documento viene copiata sul lato
esterno della copertina anteriore. Selezionare questa
opzione per copiare solo sul lato esterno della copertina
anteriore.
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» Copertina anteriore stampata - Lato 2

La prima pagina del documento viene copiata sul lato
interno della copertina anteriore. Selezionare questa
opzione per copiare solo sul lato interno della copertina
anteriore.

» Copertina anteriore stampata - Fronte/retro

La prima e la seconda pagina del documento vengono
copiate rispettivamente sul lato esterno e sul lato interno
della copertina. Selezionare questa opzione per eseguire
la copiatura su entrambi i lati.

W Copertina posteriore

Consente di impostare la copertina posteriore per |'ultima pagina.
Quando si allega una copertina posteriore, &€ necessario dapprima
eseguire la scansione del documento designato per questa
copertina. Quando si utilizza l'alimentatore automatico, collocare
un documento corrispondente alla copertina posteriore in cima
alla pila dei documenti. Quando si utilizza la lastra di esposizione,
eseguire la scansione del documento nel seguente ordine:
copertina posteriore, copertina anteriore e corpo del testo.

Le scelte possibili per le copertine posteriori sono elencate qui
sotto.

* No

Consente di disabilitare la funzione.
e Copertine vuote

Consente di allegare un foglio in bianco come copertina.
» Copertina posteriore stampata - Lato 1

Consente di copiare sul lato esterno della copertina
I'originale designato per la copertina stessa.

» Copertina posteriore stampata - Lato 2

Consente di copiare sul lato interno della copertina
I'originale designato per la copertina stessa.

» Copertina posteriore stampata - Fronte/retro

Consente di copiare su entrambi i lati della copertina i due
originali designati per la copertina stessa.

Se si esegue una selezione per la copertina, vengono visualizzate
le opzioni indicate di seguito.
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B Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Copertine - Impostazioni
vassoio carta.

Selezionare il vassoio carta da utilizzare da Copertina anteriore,
Copertina posteriore e Pagine corpo. Quando si stampa sulla
copertina, selezionare vassoi contenenti carta dello stesso
formato e orientamento per il corpo principale e la copertina del
documento.

Se e selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
“Schermata Vassoio 5 (bypass)” a pagina 2-21.

B Quantita copertine anteriori

Consente di visualizzare la schermata Copertina - Quantita
copertine anteriori. Selezionare questa opzione solo quando si
specifica Copertine vuote nella schermata Copertina anteriore.

B Quantita copertine posteriori

Consente di visualizzare la schermata Copertina - Quantita
copertine posteriori. Selezionare questa opzione solo quando si
specifica Copertine vuote nella schermata Copertina
posteriore.

Per ulteriori informazioni, vedere “Copertine - Quantita copertine
fronte/retro” a pagina 2-59.

Copertine - Quantita copertine fronte/retro

E possibile specificare un valore compreso tra 1 e 99 per il
numero di copertine anteriori da inserire. L'opzione consente di
stampare la copertina anteriore come corpo del testo, anche se
vengono effettuate piu copie.

NOTA: Queste istruzioni sono valide anche per Copertine -
Quantita copertine posteriori.

1. Utilizzare i pulsanti freccia su/git oppure il tastierino numerico
per specificare il numero di copertine.

2
&
3 ]

@;‘r

] We e
& @E e
- EE

@ ©
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Divisori per trasparenti

Un foglio in bianco puo essere inserito come separatore tra i
trasparenti copiati. Allo stesso tempo, viene stampato solo il
numero di copie richiesto per la distribuzione. Quando i trasparenti
vengono caricati nel vassoio 5 (bypass), accertarsi che la carta
per i divisori (o le copie di distribuzione) sia caricata con lo stesso
orientamento di quella per i trasparenti.

| PUNTO CHIAVE: Xerox raccomanda i supporti OHP. L'utilizzo di
{ s trasparenti non consigliati da Xerox pud danneggiare o provocare
inceppamenti carta nella macchina.

(j/* 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Nella
Ty scheda Formato di uscita, selezionare Divisori per
S trasparenti.

2. Selezionare un'opzione.

Divisori per trasparenti Anrula l Salva I

< ‘; Noseur: dinisors: Impostazicnd vassolo carta
I Trasparentc Divisar
Waasstin § (bypeass) Vassoio 1
Crvison vuti
0 @ A=) M0
Trasparonti Carta stardard
e Divasori vuot +
N fassicoli
Negzun diisore +

N fascicoli

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Nessun divisore
| divisori per trasparenti non sono in uso.

B Divisori vuoti

Un foglio in bianco viene inserito come separatore ogni volta che
si copia un trasparente. E possibile eseguire un solo set di copie.
W Divisori vuoti + N fascicoli

Un foglio in bianco viene inserito come separatore ogni volta che
si copia un trasparente. Allo stesso tempo, viene stampato solo il
numero di copie richiesto per la distribuzione.
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B Nessun divisore + N fascicoli

Le copie vengono eseguite sui trasparenti e viene stampato solo il
numero di copie richiesto per la distribuzione.

In base alla selezione effettuata, & possibile visualizzare le opzioni
indicate di seguito.

B Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Divisori per trasparenti -
Impostazioni vassoio carta. Selezionare ogni vassoio carta da
utilizzare.

NOTA: Se é selezionata I'opzione Nessun divisore, la schermata
Divisori per trasparenti - Impostazioni vassoio carta non viene
visualizzata.

Da Formato/orientamento trasparenti, selezionare
I'orientamento e il formato dei trasparenti. Da Vassoio divisori/N
fascicoli o Vassoio N fascicoli, selezionare il vassoio da
utilizzare. Selezionare i vassoi con carta dello stesso formato e
orientamento per i trasparenti e i divisori

(N fascicoli).

Immagini multiple

Due, quattro, oppure otto pagine del documento originale possono
essere copiate su un singolo foglio.

Quando si seleziona Immagini multiple, I'opzione % auto o
Riduzione/Ingrandimento viene selezionata automaticamente.
La macchina imposta automaticamente il rapporto di copiatura e
copia le immagini in modo che rientrino nel formato carta
selezionato.

NOTA: Potrebbe verificarsi una perdita d'immagine a causa del
formato immagine originale.

Quando e impostata la funzione Cancellazione margine, la
cancellazione viene eseguita per ogni documento copiato
nel documento intero.

Quando é impostata la funzione Spostamento immagine,
lo spostamento viene eseguito sull'intero documento. Per
guesto motivo, puo verificarsi una perdita d'immagine in
base al formato immagine originale.

Selezionare un'opzione diversa da Auto per il vassoio di
Alimentazione carta nella schermata Copiatura di base.
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@r2
:

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Nella
scheda Formato di uscita, selezionare Immagini multiple.

2. Selezionare un'opzione.

e I

{ o= @
@ O&E
o.:-.n

Oa-—u

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

Hlinl
Immagini multiple non viene applicato.

m2inl

Due originali possono essere copiati insieme su un singolo foglio
di carta.

H4inl

Quattro originali possono essere copiati insieme su un singolo
foglio di carta.

H3in1l

Otto originali possono essere copiati insieme su un singolo foglio
di carta.

B Ordine immagini

E possibile selezionare la disposizione per copiare i documenti
insieme.
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Poster

E possibile eseguire una copia ingrandita di un documento su pil
fogli.

Questa funzione consente di creare un unico poster di grande
formato incollando insieme i fogli su cui I'immagine originale &
stata copiata. | fogli sono dotati di un margine di incollatura; la
dimensione del margine ¢ fissata su 10 mm.

| PUNTO CHIAVE: Verificare che I'orientamento del documento e
{ o l'impostazione Orientamento originale della schermata Opzioni
di scansione corrispondano.

(l' 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.
Ty Selezionare la scheda Formato di uscita, quindi scegliere

(3) Poster.

2. Selezionare un'opzione.

Poster Annula l Salva I
Mo 1] [55) Impostazioni vassolo carta
O (@ O

0 Formatn copee O Al Carta standard
O % ingrandimentn O Al

o At

O 3

O A2

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

H No
Consente di disabilitare la funzione.

B Formato copie
E possibile selezionare da sette formati carta diversi.

H % ingrandimento
E possibile selezionare l'ingrandimento in percentuale.

In base alla selezione effettuata, & possibile visualizzare le opzioni
indicate di seguito.

B Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Poster - Impostazioni
vassoio carta. Selezionare il vassoio carta da utilizzare.

Se é selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
“Schermata Vassoio 5 (bypass)” a pagina 2-21.
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LA

Quando e selezionato % ingrandimento

E possibile specificare un rapporto di copiatura diverso per
l'altezza e la larghezza.

1. Nella schermata Poster, selezionare % ingrandimento.

e ——

o Ko ¥ ¥ Impostazioni vassola carta
{100 - 800} (100 - 400} Vassoio 1
XY A0
O Pl = b [0 o G
Formatn copee
i Y l e
% ingrandiments
w w

g
1
Hjalc

—X—

2. Utilizzare i pulsanti freccia su/git per specificare il rapporto
relativo ad altezza e larghezza.

3. Selezionare Salva per salvare l'impostazione.

B X (larghezza) Y (altezza)

Impostare i rapporti relativi ad altezza e larghezza su un valore
compreso tra 100 e 400% con incrementi dell'1%.

Ripetizione immagine

Un'immagine puod essere copiata ripetutamente su un foglio per
uno specifico numero di volte.

Quando il rapporto di copiatura & impostato su Auto, le copie
ripetute dellimmagine vengono ridotte per rientrare nel formato
carta selezionato. E possibile inoltre specificare la disposizione
delle copie ripetute dellimmagine.

NOTA: Quando si eseguono copie ripetute mantenendo lo stesso
formato dell'immagine originale, specificare un numero di
ripetizioni in grado di rientrare nel foglio.
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@/, 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Nella

2
v scheda Formato di uscita, selezionare Ripetizione
S immagine.

2. Selezionare Ripetizione automatica o Ripetizione variabile.

Ripetizione immagine Anmila l Salva l

Layout immagini
( ) Mo e Spaziatura uniforme
Ripetizions Affiancate
automatica
o Fipstizions variatile

B No: la funzione viene disattivata.

B Ripetizione automatica

Il numero di copie viene impostato automaticamente dal sistema
in base al formato del documento, della carta e al rapporto di
copiatura, quindi I'immagine viene copiata ripetutamente sul
foglio.

NOTA: Quando l'immagine € piu grande del formato carta
specificato, le copie non vengono eseguite.

W Ripetizione variabile

Specificare il numero di ripetizioni dell'immagine lungo ciascun
lato (lungo o corto) del foglio. E possibile specificare da 1 a 23
ripetizioni lungo il lato lungo (Y) e da 1 a 33 lungo il lato corto (X).

M Layout immagini
* Spaziatura uniforme

Le immagini vengono copiate sul foglio uniformemente
suddiviso in base al numero di ripetizioni.

« Affiancate

Le immagini ripetute vengono copiate sul foglio
consecutivamente.
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Annotazione

CL»-?
@/

Quando si eseguono copie, € possibile aggiungere timbri, date e
numeri di pagina non inclusi nel documento da copiare.

E possibile selezionare il tipo di timbro, la data, il numero di pagina
e la relativa posizione sul documento tra varie opzioni
preimpostate.

PUNTO CHIAVE: Quando la funzione é selezionata e il numero
delle pagine del documento supera il numero massimo di pagine
che la macchina puo scansire, la parte del documento gia scansita
non puo essere stampata, copiata o salvata. In questo caso,
annullare il lavoro attenendosi al messaggio visualizzato.

E possibile scansire fino a 2.000 pagine per lavoro. Per lavori
multipli, il numero massimo consentito & 20.000 pagine per
documento con formato A4 o Letter e orientamento orizzontale.
Questa cifra &€ semplicemente indicativa, in quanto il numero
massimo di pagine che la macchina puo scansire dipende dal tipo,
dal formato e dall'orientamento del documento.

NOTA: L'immagine di annotazione e il formato del carattere non
vengono cambiati nemmeno dall'impostazione di riduzione/
ingrandimento.

Se il timbro, la data e la pagina vengono specificati
contemporaneamente, si consiglia di verificare che le
posizioni non siano sovrapposte prima di eseguire le
copie.

Se é impostata I'opzione Immagini multiple, I'annotazione
viene aggiunta all'immagine combinata.

Se e impostata I'opzione Ripetizione immagine o
Creazione libretto, I'annotazione viene aggiunta a ogni
singola immagine.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia. Nella
scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione.

2. Selezionare un'opzione.

———

Timbro

Dm

Dawa

Dm

Numere pagina

Dm
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3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Timbro

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Timbro.

H Data
Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Data.

B Numero pagina

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Numero
pagina.

Schermata Annotazione - Timbro

Consente di aggiungere alle copie dei timbri recanti le seguenti
diciture: "RISERVATO", "Copia vietata", "URGENTE",
"IMPORTANTE", "Diffusione”, "Lato 2 carta riciclata", "BOZZA" e
"NULLO".

1. Nella schermata Annotazione, selezionare Timbro.

2
é) 2. Scegliere un'opzione.

- -]
Stile
Mo RSERVATO BOZZA S
D Solo ba prima pagna
o -] [/ J Copia \atats ( ) NALLO
LRGENTE Poslzione
L1. Iy alto & destra
Lz Ugaleall
o IMPORTANTE
Diffusiona Démensione
O#
Lato 2
carta riciciata

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No

Consente di disabilitare la funzione.
mSi

Consente di abilitare la funzione.

B Testo
Consente di selezionare 8 tipi di carattere diversi per il timbro.

B Stampa su

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Timbro -
Stampa su.

E possibile selezionare le pagine su cui stampare il timbro: Solo la
prima pagina e Tutte le pagine.
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B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Timbro -
Posizione.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Timbro -
Dimensione.
E possibile selezionare tre dimensioni diverse per il timbro.

Schermata Annotazione - Timbro - Posizione

Consente di impostare la posizione in cui stampare il timbro.

2.
3.

HlLato 1l

i o RS N

Lato 1

Lato 2
O In alto a sinistra E ) Iin alto al contro o In altn a dostra 0 Uguala al lato 1
( }.ﬁ!ﬂlnﬂ]m [ ]Nm ( )amum (_}Eppamanau:i
( ) In base & snigtra O In bassa al eantra ( ) In basso a destra

Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione,
Timbro, Si, quindi Posizione.

Scegliere un'opzione.

Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

Selezionare una delle nove posizioni disponibili per il timbro.

M| ato 2
Uguale al lato 1

Consente di aggiungere il timbro nella stessa posizione del
lato 1.

Opposto al lato 1

Consente di aggiungere il timbro nella posizione opposta a
guella del lato 1.
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LAl

Schermata Annotazione - Data

Consente di aggiungere una data alle copie eseguite. La data
stampata corrisponde alla data e all'ora in cui & stata eseguita la
copiatura.

Per informazioni sul formato di visualizzazione della data, vedere
la sezione relativa al formato della data nella guida per
['amministratore.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione,
quindi Data.

2. Scegliere un'opzione.

Data Annula l Salva l

Formato
. —
D Tutto b pragrae
-] Corsente o aggungere Ln indicatore o datn & fasciooh o
cops por tonare tracca d quands vengona stampati
Posizicne
L1 In basso a des
Lz Ugaleall
Démenzlone
D 10 puriti

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No

Consente di disabilitare la funzione.
mSi

Consente di abilitare la funzione.

B Stampa su...

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Data -
Stampa su.

Le opzioni per stampare le date sono Solo la prima pagina e
Tutte le pagine.

W Posizione
Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Data -
Posizione.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Timbro -
Dimensione.
E possibile selezionare tre dimensioni diverse per la data.
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Schermata Annotazione - Data - Posizione

Consente di impostare la posizione di stampa della data.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione,
Data, quindi Posizione.

2. Scegliere un'opzione.

b o

Lato 1

Lato2
O in alto a snistra { ) in alto al contro ( ) In alto a destra 0 Uuinte al Intn 1
O In bassa a snistra ( ) In bassa al centra 0 In bassa a destra ( ) Opposto al fato |

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

Hlato1l
E possibile selezionare sei posizioni diverse per la stampa della
data.
W |ato 2
e Uguale al lato 1

Consente di aggiungere la data nella stessa posizione del
lato 1.

* Opposto al lato 1

Consente di aggiungere la data in una posizione
simmetrica rispetto al lato 1.
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Schermata Annotazione - Numero pagina

Consente di aggiungere alle copie un numero di pagina.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione,
quindi Numero pagina.

@2
‘.
3 —

Stile
o 1,28 1IN, 2N, AN Stampa su.
D 1 - Ultiersa gy
N di inizic: 1
0 9 ( ) ol 2, ( ) 1M, <2, 3N
Paginal, Pagna2, Pagnaim, Posizione
Pagnad Pagnai, L1in basso ol contro
Pagnadi L2 Cpposto a L1
Diémenslone
D 10 puriti
Tatale pagine (N)

2. Scegliere un'opzione.
3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
Consente di disabilitare la funzione.

mSi
Consente di abilitare la funzione.

H Stile
E possibile selezionare da 6 numeri per la pagina.
e 1.2,..
Consente di aggiungere solo i numeri di pagina.
o -1--2-,...

Consente di aggiungere un trattino a sinistra e a destra del
numero di pagina. (Esempio: -1-)

» Paginal, Pagina2
Consente di aggiungere la dicitura "Pagina" davanti al
numero di pagina. (Esempio: Paginal, Pagina2)

* 1/N,2/N,...

Consente di aggiungere il numero totale delle pagine a
destra del numero di pagina. (Esempio: 1/50, 2/50)
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e -1/N-,-2/N-,...

Consente di aggiungere il numero totale delle pagine a
destra del numero di pagina nonché un trattino a destra e
a sinistra del numero di pagina e del numero totale delle
pagine. (Esempio: -1/50, -2/50-)

» Paginal/N, Pagina2/N,...
Consente di aggiungere la dicitura "Pagina" davanti al
numero di pagina e il numero totale delle pagine a destra
del numero di pagina. (Esempio: Paginal/50, Pagina2/50)

W Totale pagine (N)

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Numero
pagina - Totale pagine (N).

B Stampa su

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Numero
pagina - Stampa su.

W Posizione

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Numero
pagina - Posizione.

E possibile selezionare tre dimensioni diverse per il numero di
pagina.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Annotazione - Numero
pagina - Dimensione.
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Schermata Annotazione - Numero pagina - Totale
pagine (N)

Consente di impostare il numero totale delle pagine.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione,

guindi Numero pagina. Selezionare Totale pagine (N) e poi
Auto o Inserisci numero.

Namoro paina-Totalepagine (0 _____ SN S

LRI

® ] DR
o~ & @B
alola

9 [c]

2. Se si seleziona Inserisci numero, utilizzare i pulsanti freccia
su/giu oppure il tastierino numerico per specificare il numero
di fogli.

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Auto

Consente di abilitare il conteggio automatico del numero totale
delle pagine.

M Inserisci numero

Consente di specificare un numero totale di pagine compreso tra 1
e 9999.
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Schermata Numero pagina - Stampa su

Consente di specificare le pagine a cui aggiungere il numero di
pagina.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione.
Scegliere Numero pagina, quindi Stampa su.

2. Utilizzare i pulsanti freccia su/giu o il tastierino numerico per
specificare il numero di inizio.

Numero pagina - Stampa su Annuila l Salva I

Prima pagna Wt pagna Murnero d oo
0 Tutto I paging:

(1 - 5
— inzensal n

0 =
e

ultima pagina

Inserisa i prarma Includi divisori
& ultima pagna ® coperting

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

M Tutte le pagine
Consente di aggiungere un numero di pagina a tutte le pagine.

M Inserisci n. prima pagina

Vedere “Quando € selezionato Inserisci n. prima pagina” a
pagina 2-75.

W Inserisci n. ultima pagina

Inserire il numero di pagina finale. La procedura per inserire un
numero per la pagina finale € la stessa di “Quando é selezionato
Inserisci n. prima pagina” a pagina 2-75.

B Inserisci n. prima e ultima pagina

Inserire il numero per la pagina iniziale e quella finale. La
procedura per inserire questi numeri € la stessa di “Quando &
selezionato Inserisci n. prima pagina” a pagina 2-75.

M Includi divisori e copertine

Consente di includere una copertina o dei divisori. Quando
I'opzione é selezionata, viene visualizzato un segno di spunta.

NOTA: Non & possibile eseguire copie sui supporti
(copertine/divisori per trasparenti) caricati nel vassoio 8 (inseritore
di post-elaborazione).
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B Numero di inizio

Per I'aggiunta dei numeri di pagina, specificare la pagina iniziale
scegliendo un valore compreso tra 1 e 999. Per inserire il numero
attraverso il tastierino numerico, selezionare Inserisci n. con
tastiera, quindi inserire il numero.

\ PUNTO CHIAVE: | numeri di pagina oltre il 9999 non verranno
{P" stampati.

Quando e selezionato Inserisci n. prima pagina

L'opzione consente di specificare la pagina iniziale per l'aggiunta
dei numeri di pagina (da 1 a 9999).

ar2 1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione.
Y Scegliere Numero pagina, Stampa su, quindi Inserisci n.
S prima pagina.

2. Utilizzare i pulsanti freccia su/git oppure selezionare
Inserisci n. con tastiera per specificare la pagina iniziale e il

numero.
—
Prirna pagra Utimsa paaigne Murnero d oo
(1 - 999 (1 - %)
O?Imlnmim

Inserisc i

- md m
O

ultima pagina

Inesgrisci . prama
@ utima pagna

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Prima pagina

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

B Numero di inizio

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

\ PUNTO CHIAVE: | numeri di pagina oltre il 9999 non verranno
( e stampati.
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Quando e selezionato Inserisci n. ultima pagina

Consente di specificare la pagina finale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

@r2 1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione.
.4 Scegliere Numero pagina, Stampa su, quindi Inserisci n.
@ ultima pagina.

2. Utilizzare i pulsanti freccia su/gitl oppure selezionare
Inserisci n. con tastiera per specificare la pagina finale e il

numero.
==
Prirna pagra Wt pagna Murnero d oo
(1 - 999 {1 - 5558)
Ohmlnmim

Inserisc i

- md m
S

ultima pagina

Inserisa i prarma
& ultima pagna

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

m Ultima pagina

Consente di specificare la pagina finale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

B Numero di inizio

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

P PUNTO CHIAVE: | numeri di pagina oltre il 9999 non verranno
( e stampati.
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Quando e selezionato Inserisci n. prima e ultima pagina

Consente di specificare la pagina iniziale e finale per I'aggiunta dei
numeri di pagina (da 1 a 9999).

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Annotazione.
Scegliere Numero pagina, Stampa su, quindi Inserisci n.
prima e ultima pagina.

LA

2. Utilizzare i pulsanti freccia su/gitl oppure selezionare
Inserisci n. con tastiera per specificare la pagina iniziale e
finale nonché il numero.

s -sompnss R W

Prirna pagra Utimsa paaigne Murnero d oo
(1 - 399 {1 - 9599
O Tustto I pagine:
Inaeriscl i

- md m
oo

ultima pagina

Iresgriec . prime
@ utima pagna

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Prima pagina

Consente di specificare la pagina iniziale per lI'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

W Ultima pagina

Consente di specificare la pagina finale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

B Numero di inizio

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

\ PUNTO CHIAVE: | numeri di pagina superiori a 9999 non
("' verranno stampati.
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Filigrana

Utilizzando una bassa densita di stampa, € possibile stampare dei
numeri in ordine sequenziale sullo sfondo di ciascun fascicolo. Ad
esempio, se si imposta il numero iniziale su "1", "1" viene
stampato su tutte le pagine del primo fascicolo e "2" su tutte le
pagine del secondo.

Per impedire, ad esempio, la duplicazione di documenti riservati
per la distribuzione durante le conferenze, & possibile utilizzare
guesta numerazione in ordine sequenziale in modo da associare
le copie di distribuzione alle persone designate.

m. PUNTO CHIAVE: Quando la funzione e selezionata e il numero
( s delle pagine del documento supera il numero massimo di pagine
che la macchina puo scansire, la parte del documento gia scansita
non puo essere stampata, copiata o salvata. In questo caso,
annullare il lavoro attenendosi al messaggio visualizzato.

E possibile scansire fino a 2.000 pagine per lavoro. Per lavori
multipli, il numero massimo consentito & 20.000 pagine per
documento con formato A4 o Letter. Questa cifra € semplicemente
indicativa, in quanto il numero massimo di pagine che la macchina
puo scansire dipende dal tipo, dal formato e dall'orientamento del
documento.

Il formato o la densita del carattere stampato per il controllo pud
essere configurato nelle impostazioni di sistema. Per informazioni,
vedere la guida per I'amministratore.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Filigrana.

2. Selezionare Si.

N — | - |

Numero di controllo Numano d inizio

O A
o mg =
0@ E D=
@MEE D~ ==
(@) (8] (8] [] e
(o] (c]

3. Selezionare un'opzione.

LEALY

4. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
Consente di disabilitare la funzione.
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mSi
Consente di abilitare la funzione.

B Numero di inizio

E possibile impostare un numero di controllo compreso tra 1 e
9999. Al momento di inserire il valore, utilizzare i pulsanti freccia
su/giu oppure il tastierino numerico per inserire il numero di inizio.

B Testo
Consente di visualizzare la schermata Filigrana - Testo.

B N. account utente

Consente di stampare il numero dell'account utente. Selezionare
la casella di controllo per stampare il numero dell'account utente.

NOTA: Questa opzione viene visualizzata quando si utilizza
I'Auditron.

B Data e ora

Consente di stampare la data e I'ora di inizio della copia.
Selezionare la casella di controllo per stampare la data.

Per le modalita di visualizzazione della data, vedere la sezione
relativa al formato della data nella guida per I'amministratore.

B Numero di serie

Consente di stampare il numero di serie della macchina.
Selezionare la casella di controllo per stampare il numero di serie.
W Effetto testo

Consente di visualizzare la schermata Filigrana - Effetto testo.
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Schermata Filigrana - Testo

Consente di selezionare 3 tipi di carattere diversi per la filigrana.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Filigrana, quindi
Testo.

2. Selezionare un'opzione.

. — | - |
Om

Copatura non
consentita

o
Oa-wm

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

Schermata Filigrana - Effetto testo

Consente di impostare |'effetto di testo.

1. Nellascheda Formato di uscita, selezionare Filigrana, quindi
Effetto testo.

2. Selezionare un'opzione.

Filigrana - Effatto testo Al l SR ]

Om
amim
Ocu\wm

i

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B No
Consente di disabilitare la funzione.
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B Rilievo

Quando si copia un documento stampato, il testo sullo sfondo
viene stampato in modo da farlo apparire in rilievo.

B Contorno

Quando si copia un documento stampato, il testo sullo sfondo
viene stampato con un contorno.

Per informazioni relative al motivo di sfondo utilizzato per la
filigrana e ad altri elementi di impostazione, vedere la sezione
relativa all'effetto testo nella guida per I'amministratore.

Spostamento su inserto

E possibile copiare le immagini degli originali sugli inserti
specificando esattamente la posizione di copiatura.

| formati carta utilizzabili per la copiatura degli inserti sono A4[J e
8,5 a 11 pollici.[4

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Spostamento
Su margine inserto.

2. Selezionare un'opzione.

Spostamento su margine inserto Anruia l Satva I

Valore degli originali Formato inserto a rubrica
[0-15)
ok o~
13 |mm
Ommmwnm {4'@ (_)uunpall)
(’ }Sm‘-m Tt
Alimentazions carta Caricamenta insertl a Tipo inserto a rubrica
rubrica
Vassoro bypass — Ireserto & rutxice 1
m—— 106 - 216 gl

B
& | 217 - 253 gl

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
Consente di disattivare la funzione.

B Sposta su linguetta

Consente di copiare sulla linguetta dell'inserto lI'immagine che
appare sul margine dell'originale.

Specificare il valore di spostamento dell'immagine originale in
modo che venga copiata sulla linguetta (ovvero, inserire il valore
per lo spostamento dell'immagine sulla linguetta). E possibile
copiare solo l'immagine spostata.
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B Sposta tutto
Consente di copiare sull'inserto l'intera immagine dell'originale.

Specificare il Valore spostamento per spostare sull'inserto anche
l'immagine che appare sul margine dell'originale.

W Valore spostamento

Specificare la posizione per lo spostamento scegliendo un valore
tra
0 e 15 mm con incrementi di 1 mm.

B Alimentazione carta
Selezionare il vassoio carta per caricare gli inserti.

NOTA: Se e selezionato No, l'icona Alimentazione carta non viene
visualizzata.

Quando si caricano inserti nel vassoio 5 (bypass), caricarli
con il lato di copiatura rivolto verso l'alto e il bordo opposto
alla linguetta come lato di alimentazione. Quando si
caricano inserti nei vassoi 3 e 4, caricarli con il lato di
copiatura rivolto verso il basso e il bordo opposto alla
linguetta allineato al lato sinistro del vassoio.

E possibile caricare gli inserti nei vassoio 3 e 4 solo
guando si seleziona Inserto a rubrica 1 105 - 216 g/m2.
B Formato inserto a rubrica
Selezionare il formato degli inserti.

B Tipo inserto arubrica
Selezionare la qualita degli inserti.
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Orientamento copie

Consente di specificare se le copie devono uscire a faccia in su o
a faccia in giu.

ar

2 1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Orientamento
4 copie.

2. Selezionare un'opzione.

Orientamento copie Anruita ] Salva l

At
0 Ouando veeng selenonata l'opmone A facoa in s,
il lavera richinde Ln tompo mapgions:
.i\ facoa in sy

o B/ X
Ar::ti uuuu

[u.nn v irmursia)

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Auto

Consente di determinare automaticamente se le copie escono a
faccia in su o a faccia in giu.

H A facciain su

Le copie escono a faccia in su iniziando dall'ultima pagina.

B A facciain giu
Le copie escono a faccia in giu iniziando dall'ultima pagina.

B A faccia in su (ordine inverso)
Le copie escono a faccia in su iniziando dalla prima pagina.

NOTA: La visualizzazione di A faccia in su (ordine inverso)
dipende dall'impostazione del sistema. Per informazioni a
proposito, vedere la sezione dedicata alle impostazioni di Modo
copia nella guida per I'amministratore.
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Piegatura

Consente di piegare le copie in due o in tre parti.

-,' PUNTO CHIAVE: Per questa selezione, € necessario un
( dispositivo o pacchetto opzionale. Per ulteriori informazioni,
contattare il centro assistenza clienti.

PUNTO CHIAVE: L'orientamento dei documenti & limitato
all'alimentazione lato corto; di conseguenza, &€ necessario
utilizzare un vassoio carta con questo tipo di alimentazione.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Piegatura.

2. Selezionare un'opzione.

s I —

o Ko 0 Srampa allinterns La frocen indica In destinazions df wsita dello copin

o Piagatura tripa a T [/ J Srampa allestamo B

( ) Piegatura tripla a C
O Pregaiura dppia Q

LA

[4=

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
Le copie non vengono piegate.

M Piegatura triplaa Z

Le copie vengono piegate in tre parti (come illustrato sullo
schermo sensibile).

W Piegatura triplaa C
Le copie vengono piegate in tre parti.

B Piegatura doppia
Le copie vengono piegate in due parti.

B Stampa all'interno

Consente di piegare le copie in modo che l'immagine stampata
appaia all'interno.

B Stampa all'esterno

Le copie vengono piegate in modo che lI'immagine stampata sia
rivolta esternamente.
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Ripetizione immagine predefinita

L'immagine di un documento pud essere copiata ripetutamente su
un foglio di carta la cui area viene divisa in parti uguali in base al
numero di ripetizioni specificato.

NOTA: Quando si seleziona un'opzione diversa da % auto per
Riduzione/lIngrandimento, puo verificarsi una perdita
d'immagine in base al formato dell'immagine originale.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Ripetizione
immagine predefinita.

2. Selezionare un'opzione.

Ripetizione immagine predefinita Annula l Salva I

Om

o
Oam,,,.

Oammgr-

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

H No

Consente di eseguire una copia dell'immagine originale su un
singolo foglio di carta.

H 2 immagini

Consente di eseguire due copie dell'immagine originale su un
singolo foglio di carta.

B 4 immagini

Consente di eseguire quattro copie dell'immagine originale su un
singolo foglio di carta.

W 8 immagini

Consente di eseguire otto copie dell'immagine originale su un
singolo foglio di carta.
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Fronte/retro

Questa funzione corrisponde a Fronte/retro nella scheda
Copiatura di base.

Per ulteriori informazioni, vedere “Fronte/retro (esecuzione di
copie fronte/retro)” a pagina 2-23.

Finitura

E possibile specificare il modo di uscita delle copie. Quando si
seleziona Pinzatura, ciascun fascicolo viene pinzato prima di
essere consegnato. Inoltre, la posizione di uscita delle copie &
sfalsata in ordine alternato per distinguere un fascicolo dall'altro.
Quando ¢ installato il modulo per l'impilatura sfalsata, la posizione
di uscita delle copie & sfalsata in ordine alternato per distinguere
ogni fascicolo.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Finitura.

2. Selezionare un'opzione.

_ S ] == I

Posizione punti Posizione fori
o~ @ @
Fascicoiate 4 1 purto " 2 fori o sinistra
Pinzatural inalto a tnistra
Perforazione
[:’ ) Men fascicalate (’ ) 2 punt (' ) 2 fori in alto
A mnistra T
2 puniti { 2 fori & destra Mo
in alto
( ) 1 purito (’ ) Adtr ( ) 3
malto a destra
Altro El= [Eh
O CERY)

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

W Auto

Le copie escono fascicolate quando sono impostate le seguenti
opzioni: Alimentatore automatico, Copiatura libretto, Divisori vuoti
+ N fascicoli, Nessun divisore + N fascicoli, Libretto, Pinzatura,
Lavoro composto, Fascicolo di prova e Fascicolo grande.

B Fascicolate - Pinzatura/Perforazione
Le copie escono come fascicoli in ordine di pagina.

B Non fascicolate
Le copie escono come serie di pagine individuali.

W Posizione punti

Consente di impostare la posizione dei punti. Se si seleziona
Altro..., viene visualizzata la schermata
Uscita copie - Pinzatura.
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NOTA: Se ¢ installata la cartuccia della pinzatrice per 50 fogli, &
possibile pinzare da 2 a 50 pagine (carta standard).

Se ¢ installata la cartuccia della pinzatrice per 100 fogli, &
possibile pinzare da 2 a 100 pagine (carta standard). E possibile
pinzare carta dei seguenti tipi: carta standard, carta riciclata, carta
leggera, carta pesante 1, carta lato 2, carta perforata, inserti e
supporti personalizzati da 1 a 5.

B Posizione fori

Consente di impostare la posizione dei fori. Se si seleziona
Altro...,viene visualizzata la schermata Uscita copie - Pinzatura.

B Piegaturaa Z

Consente di eseguire copie con piegatura a Z. La piegatura a Z
puod essere eseguita con i seguenti formati carta: B4, A3 e 11 x 17
pollici.

Quando si caricano originali misti, caricarli con il lato di lunghezza
identica come lato di inserimento. Ad esempio, caricare il formato
8,5 x 11 pollici/A4 verticale e A3, oppure B5 verticale e B4.
Quando si carica un foglio A4 verticale/8,5 x 11 pollici con un
foglio A3, solo la copia in formato A3 viene piegata a Z.

(-, PUNTO CHIAVE: Per questa selezione, € necessario un
. dispositivo 0 pacchetto opzionale. Per ulteriori informazioni,
contattare il centro assistenza clienti.
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Schermata Uscita copie - Pinzatura

Consente di selezionare una posizione di pinzatura diversa da
quella visualizzata nella schermata Finitura.

\ PUNTO CHIAVE: Nei seguenti casi, la direzione di pinzatura che

("' appare nella schermata e la direzione in cui sono collocati i punti
differiscono:
a) Quando il documento e collocato nella posizione di lettura
(parte superiore in alto) e un punto é stato collocato in alto a
sinistra.
b) Quando il documento & collocato con il lato sinistro in alto e un
punto é stato collocato in alto a sinistra.

1. Nella schermata Finitura, all'interno dell'area Posizione
punti, selezionare Altro....

LRI

2. Scegliere un'opzione.

Usotacopio Pimatwa________ TN ETN

1 punta 2 punti

e ") 1pnto 2t
inalto & srestra & girittra
- 1 punito 2 punti
n alto al centro n alto
1 purite ; 2t
in alto & degtra & destra
’ 1 punta
al contro & smstra
1 purite
al centro a destra

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

H No
La pinzatura non viene eseguita.

B 1 punto
Consente di impostare la posizione di un punto.

2 punti
Consente di impostare la posizione di due punti.
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Schermata Uscita copie - Perforazione

Consente di selezionare una posizione di perforazione diversa da
quella visualizzata nella schermata Finitura.

1. Nella schermata Finitura, all'interno dell'area Posizione
punti, selezionare Perforazione.

LA

2. Scegliere un'opzione.

Uscita copie - Perforazione Anrnl l Lol l

Padforaziens a dus forl Perforazions a quattio fori

0 e O 2 fori & sinistra O A fon @ wirastrs
O 2 o in iy ( } £ i in oo
( ) 2 ol & destra ( } 4 fati & dostra

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

NOTA: In base al dispositivo o pacchetto opzionale in uso,
possibile impostare la perforazione a 3 fori. Per informazioni,
contattare il centro assistenza clienti.

H No

Non e selezionata alcuna posizione di perforazione.

B Perforazione a due fori
Consente di impostare le posizioni per 2 punti.

B Perforazione a quattro fori
Consente di impostare le posizioni per 4 punti.
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Scheda Assemblaggio lavoro

Nella schermata Assemblaggio lavoro, & possibile configurare le
funzioni di Lavoro composto. Di seguito viene mostrata la sezione
di riferimento per le funzioni che possono essere configurate in
Assemblaggio lavoro.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Copia.

@2

b4 . . . .

@ 2. Selezionare la scheda Assemblaggio lavoro, quindi
selezionare una delle funzioni visualizzate nella schermata.

Copiatura di bass Qualith immagine  Opzioni di | Formato Assemblaggio
scansiane i uscita lavore

& Lavoro composta 2 Fascleolo di prova 5 Fascicolo grands

)y - LB

O Sowrapposizions moduls ' Cancells estorno/Cancells intorna

u* ol

Lavoro composto

Questa funzione consente di cambiare e salvare le impostazioni
individuali per ogni pagina del documento o per ogni pila e quindi
di eseguire copie con differenti impostazioni come lavoro singolo.

2 1. Nella schermata Tutti i servizi selezionare Copia, quindi
v scegliere la scheda Assemblaggio lavoro. Nella scheda
@ Assemblaggio lavoro, selezionare Lavoro composto.

Ko Cuasta funzions consents di scansirn & unine | Sngoli segmonti d un lavers programmati
con funmon dhverse | Sementi poIsond BESEre coSHNAN da Lno O pi0 ongnall

- Notare che e furmoni applicabill allintern lavoro, come Fintura,
0 Croazions libratta o Coperting, dowong atesnn selozionatn par prime

Uria velts selenonate, non possons fssens arullate per | sngal sagrmenti

2 Finitura 9 Croazions fibratto 2 Coportine
O 0* LB

U Annotazions U Divisari

-IM: |h|mdum -~ @

2. Selezionare Si.
3. Scegliere un'opzione.

4. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

< NOTA: Selezionare A per visualizzare la schermata precedente e
WV quella successiva.
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H No

Lavoro composto non viene applicato.

uSi

Lavoro composto viene applicato. Le funzioni che si applicano
all'intero lavoro devono essere selezionate in base alle necessita.

(-, PUNTO CHIAVE: Una volta selezionate, le impostazioni non
. possono essere maodificate o annullate durante il processo di
copiatura.

Le funzioni che possono essere programmate sono elencate di
seguito.

M Finitura

Per informazioni sulla funzione di finitura, vedere “Finitura” a
pagina 2-86.

MW Creazione libretto

Per informazioni sulla funzione di creazione libretto, vedere
“Creazione libretto” a pagina 2-52.

B Copertine

Per informazioni sulla funzione delle copertine, vedere “Copertine”
a pagina 2-57.

B Annotazione

Per informazioni sulla funzione di annotazione, vedere
“Annotazione” a pagina 2-66.

M Divisori

Consente di visualizzare la schermata Lavoro composto -
Divisori.

W Filigrana

Per informazioni sulla funzione filigrana, vedere “Quando e
selezionato Inserisci n. ultima pagina” a pagina 2-76.

B Orientamento copie

Per informazioni sulla funzione di orientamento copie, vedere
“Orientamento copie” a pagina 2-83.
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Schermata Lavoro composto - Divisori

Consente di inserire dei fogli in bianco o stampati tra i lavori come
divisori. Il numero dei divisori pud essere impostato tra 1 e 99, in
base alle esigenze.

1. Nella scheda Assemblaggio lavoro, selezionare Lavoro
composto, quindi Divisori.

2. Selezionare un'opzione.

Lavoro composto - Divisori Anrula ] Sava l
9le Shvivorl Cuantith dvisort
(1-99
oL a
Carta standard a
0 i 2D ; ) -
Carta standard Carta standard
Divisori stampati A B Y Vass divicoperting & _
-Lam 1 Carta standam @m l 1 | 2' 3|
@ 4] (5] [e)
=Lata 2 Carta standard
Diison stampati 4 AT - — —
O - Frontefretro =¥ Carta riodata ? | 8 | 9 |
5.Y) Vassoo bypass .
O et ) [
Carta stardard

3. Utilizzare i pulsanti freccia su/giu o il tastierino numerico per
specificare il numero di copie.

4. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
Nessun divisore.

B Divisori vuoti

Consente di inserire un foglio in bianco come divisore.

B Divisore stampato - Lato 1
Consente di copiare sul lato 1 quando si inseriscono divisori.

B Divisore stampato - Lato 2
Consente di copiare sul lato 2 quando si inseriscono divisori.

B Divisore stampato - Fronte/retro

Consente di copiare su entrambi i lati quando si inseriscono
divisori.
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W Vassoio divisori
Selezionare il vassoio per i divisori.

Se é selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la schermata
Vassoio 5 (bypass). Vedere “Schermata Vassoio 5 (bypass)” a
pagina 2-21.

W Quantita divisori

Quando si seleziona Divisori vuoti, il numero di divisori puo essere
impostato tra 1 e 99. Quando viene selezionato Divisori vuoti, &
disponibile solo questa funzione.

Schermata Copia

W Arresto

| dati del documento archiviati dalla funzione Lavoro composto
vengono cancellati e il lavoro composto viene eliminato.

NOTA: La stessa operazione pu0 essere eseguita premendo il
pulsante C o Pulsante Cancella tutto sul pannello comandi.

Durante la scansione dei documenti viene visualizzato
Arresto. Premendo Arresto é possibile annullare la
scansione dei documenti. Selezionare Avvio sullo
schermo sensibile oppure premere il pulsante Avvio sul
pannello comandi per riavviare la scansione dei
documenti.

W Ultimo originale

Consente di terminare la scansione dei documenti. Il lavoro
composto viene avviato.

B Originale successivo

Selezionare questa opzione in presenza di un altro documento da
scansire. Questo elemento viene selezionato quando si utilizza la
funzione Lavoro composto.

H Avvio
E possibile caricare il documento successivo e configurarne le
impostazioni.

NOTA: La stessa operazione pud essere eseguita premendo
Avvio sul pannello comandi.

B Cambia impostazioni

Viene visualizzata la schermata Copia ed € possibile modificare le
impostazioni del documento caricato. Dopo avere impostato le
funzioni, premere Avvio sul pannello comandi per iniziare la
scansione del documento.
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M Inizio capitolo/Divisori

Consente di visualizzare la schermata Lavoro composto - Inizio
capitolo/Divisori.

B Divisori

Consente di visualizzare la schermata Lavoro composto -
Divisori.

Per informazioni sulla funzione filigrana, vedere “Schermata
Lavoro composto - Divisori” a pagina 2-92.

B Cambia quantita

Consente di visualizzare la schermata Lavoro composto -
Cambia quantita. Digitare il numero di copie prescelto utilizzando
il tastierino. E possibile modificare il numero di copie.

B Fascicolo di prova

Quando si eseguono piu copie, questa opzione consente di
stampare una copia di prova. L'esecuzione di una copia di prova
consente di verificare che il lavoro risponda alle proprie esigenze.
Dopo aver controllato la copia di prova, € possibile scegliere se
proseguire o annullare il lavoro.

Schermata Fascicolo di prova

CL»-?
ei}

Durante I'esecuzione di piu copie, questa funzione consente di
eseguire tutte le copie dopo avere esaminato un fascicolo di
prova. E possibile scegliere di continuare o annullare il lavoro
dopo la conferma e modificare il numero di copie. Il fascicolo di
prova € incluso nel numero di copie specificato.

Durante I'esecuzione delle copie restanti, il numero di copie da
eseguire € quello specificato meno le pagine del fascicolo di
prova.

1. Nella scheda Assemblaggio lavoro, scegliere Lavoro
composto, quindi Fascicolo di prova.

2. Scegliere un'opzione.

Fascicolo di prova Anrula l SEve ]

{’ , Mo Se ¢ selencrata Lna quantita pan o supenore a 2 fasocel,
i prima fascolo vene stampato come fascoolo d prova
ok

i moda da werificars sa | Asutati sono soddnfacont
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3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

H No
La copia di prova non viene eseguita.

S|
La copia di prova viene eseguita.

Schermata Copia

B Annulla
Le copie restanti vengono annullate.

H Avvio
Le copie restanti vengono eseguite.

B Cambia impostazioni

Consente di visualizzare la schermata Cambia impostazioni. Le
impostazioni di questa schermata possono essere rimosse solo
dal lavoro in corso.

B Cambia quantita

Viene visualizzata la schermata Cambia quantita. E possibile
cambiare il numero delle copie, incluso il fascicolo di prova,
utilizzando il tastierino numerico.

Schermata Cambia impostazioni

Consente di modificare le impostazioni delle funzioni dopo avere
eseguito la copia di prova. Una funzione pud essere annullata
rimuovendo il segno di spunta.

@»

1. Selezionare un elemento per rimuovere il segno di spunta.

¢
:
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Fascicolo grande

Questa funzione consente di copiare i documenti che superano il
numero massimo di pagine consentito per volta nell'alimentatore
automatico nonché di copiare pit documenti come un singolo
lavoro utilizzando la lastra di esposizione.

Se questa funzione & impostata, viene visualizzata l'opzione
Originale successivo sull'interfaccia utente. Inoltre, se &
impostato Auto per Finitura, il documento viene fascicolato. Per
terminare la scansione, selezionare Ultimo originale.

1. Nella scheda Assemblaggio lavoro, selezionare Fascicolo
grande.

2. Selezionare Si oppure No.

T | -]

Mo In prosera d unfalta pila d originali da seansins,
questa funzions consonte o dhidann | document in
Qs

fascicoli pit) piccoll per caricark nell'alimentatons automatico

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

H No

Nella schermata visualizzata durante la scansione di un
documento viene automaticamente selezionato Ultimo
documento.

mSi
Nella schermata visualizzata durante la scansione di un

documento viene automaticamente selezionato Originale
successivo.
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Schermata Copia

Dopo la scansione dei documenti viene visualizzata la schermata
Copia.

B Arresto

| dati del documento archiviati dalla funzione Fascicolo grande
vengono cancellati e la funzione Fascicolo grande viene
annullata. Premere Avvio per continuare a scansire i documenti.

NOTA: La stessa operazione viene eseguita premendo il pulsante
C o Cancella tutto sul pannello comandi.

Durante la scansione dei documenti viene visualizzato
Arresto. Premendo Arresto é possibile annullare la
scansione dei documenti. Selezionare Avvio sullo
schermo sensibile oppure premere il pulsante Avvio sul
pannello comandi per riavviare la scansione dei
documenti.

B Ultimo documento

Consente di terminare I'operazione di scansione dei documenti.
L'operazione di copiatura viene avviata.

B Originale successivo

Selezionare questa opzione in presenza di un altro documento da
scansire. Quando si utilizza la funzione Fascicolo grande, questo
elemento viene automaticamente selezionato.

B Avvio

E possibile caricare il documento successivo e configurarne le
impostazioni.

NOTA: La stessa operazione pud essere eseguita premendo
Awvio sul pannello comandi.

B Cambia quantita

Viene visualizzata la schermata Cambia quantita. Utilizzare il
tastierino numerico per cambiare il numero di copie.
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Sovrapposizione modulo

Questa funzione consente di eseguire copie sovrapponendo
l'immagine della prima pagina alle restanti pagine del documento.

Ad esempio, se la prima pagina del documento contiene solo
I'intestazione e il pié di pagina, questi elementi possono essere
copiati sul resto dei documenti.

PUNTO CHIAVE: Quando la funzione é selezionata e il numero
delle pagine del documento supera il numero massimo di pagine
che la macchina puo scansire, la parte del documento gia scansita
non puo essere stampata, copiata o salvata. In questo caso,
annullare il lavoro attenendosi al messaggio visualizzato.

E possibile scansire fino a 2.000 pagine per lavoro. Per lavori
multipli, il numero massimo consentito & 20.000 pagine per
documento con formato Letter 0 8,5 x 11 pollici/A4 orizzontale.
Questa cifra € semplicemente indicativa, in quanto il numero
massimo di pagine che la macchina puo scansire dipende dal tipo,
dal formato e dall'orientamento del documento.

NOTA: Se la prima pagina & in formato fronte/retro, solo il lato
fronte viene utilizzato per la sovrapposizione.

Le seguenti funzioni vengono applicate al corpo del testo:
spostamento al centro/sul bordo, spostamento immagine,
cancellazione esterno/interno e cancellazione margine.

1. Selezionare Sovrapposizione modulo.

Sovrapposizione module Annuila l Salva I

Ko
O Il primo crignaile viens scansito @ MEMONITato come
immagpna d mockdo da sovrapporre agh originali suecessii
©-

55+ BEE

2. Selezionare Si oppure No.

H No

L'immagine del modulo in memoria non viene sovrapposta.
m Si

L'immagine del modulo in memoria viene sovrapposta.
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Cancella esterno/Cancella interno

Questa funzione consente di specificare I'area da estrarre e poi
copiare oppure quella da cancellare. E possibile selezionare fino a
3 aree.

1. Selezionare Cancella esterno/Cancella interno.

2
é ET— | |

Impostazioni area Arce designate originale
( ) Mo Area 1 o Ertrants | 18t
D (Mo irmgcstaata)
0 Cancelln ssterno ('_ ) Saofato 1
TN Concolla intome Arma 2 “7) Sdotaro2
D (Nom imgcstata)
L¥mpostazions & applicabils

solo agh orignal frontafrotro

Arga 3
D (Mon impastata)

2. Selezionare un'opzione.

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
Consente di disabilitare la funzione.

B Cancella esterno
Consente di estrarre e copiare solo le aree selezionate.

B Cancella interno
Consente di cancellare le aree selezionate (il resto viene copiato).

B Impostazioni area

Consente di visualizzare la schermata Cancella esterno/
Cancella interno - Area X. E possibile selezionare fino a 3 aree.

NOTA: X rappresenta il numero dell'area.

B Aree designate originale

E possibile specificare lato 1, lato 2 o entrambi i lati come aree da
estrarre o cancellare nelle copie fronte/retro.

e Entrambi i lati

Consente la designazione di entrambi i lati. La scansione
viene eseguita in senso inverso.

+ Sololato1

Consente la designazione del lato 1
* Sololato 2

Consente la designazione del lato 2
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Schermata Cancella esterno/Cancella interno - Area X

Questa funzione consente di specificare le aree di estrazione e di
cancellazione. L'area cancellata o estratta & rappresentata da un
gquadrato contenente una diagonale e quattro lati che collegano le
coordinate X1/Y1 e X2/Y2. Impostando I'angolo superiore destro
del documento come punto iniziale, I'asse X viene impostato come
direzione per la larghezza e Y come direzione per la lunghezza.

E possibile specificare un valore compreso tra 0 e 432 mm per la
larghezza (X) e la lunghezza (Y) con incrementi di 1 mm.

NOTA: Specificare le due coordinate a partire dall'angolo
superiore destro del documento.

Quando si specificano piu aree, é possibile sovrapporne
alcune.

Quando si seleziona Riduzione/Ingrandimento, le aree
vengono ridotte o ingrandite in base a valori
interdipendenti.

1. Selezionare Cancella esterno/Cancella interno - Area X.

Cancella esterno/Cancella interno - Area 1 Annuila l Salva I

Per dafinire unfarag, inserics | valon delle 2 coordinate,
Ur'area @ defirita da compres tra 0 @ 432mm, partendo
2 eoordinate sulla inoa ! g diestra dol
diagonale o Un quadrato 0.0

mm
L) a

T Ir_l""' --------- ] 1 T *
(e2vz) }l:’-n.-.

= = —

2. Inserire un valore per X1 in X1 utilizzando il tastierino
numerico e selezionare Successivo.

3. Inserire un valore per Y1 in Y1 utilizzando il tastierino
numerico e selezionare Successivo.

4. Inserire un valore per X2 in X2 utilizzando il tastierino
numerico e selezionare Successivo.

5. Inserire un valore per Y2 in Y2 utilizzando il tastierino
numerico e selezionare Successivo.
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NOTA: Per cambiare i rapporti di copiatura inseriti, selezionare
Avanti, il pulsante freccia destra e poi inserire di nuovo i valori
numerici.

Se X1, Y1, X2 e Y2 sono impostati su 0, l'area risultera
non valida e la funzione di estrazione/cancellazione non
puo essere utilizzata.

B Area X
Consente di cancellare tutte le aree impostate.
NOTA: X rappresenta il numero dell'area.

B Salva/Successivo

Premendo Successivo & possibile spostarsi alla sezione della
coordinata successiva. La spia freccia destra mostra quale
coordinata deve essere inserita.
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Esecuzione della scansione

Kit scanner a colori opzionale

Se é stato installato il kit scanner a colori opzionale, alcune
schermate della macchina saranno diverse rispetto a quelle riportate
in questo capitolo. Le differenze vengono comungue segnalate,
specialmente se interferiscono con l'uso della scansione.

Il kit scanner a colori opzionale permette di eseguire scansioni a

colori per le funzioni E-mail, Scansione su mailbox, Scansione in
rete e Scansione su FTP/SMB. Non dimenticare che le scansioni
per la funzione Copia rimangono esclusivamente in bianco e nero
perché Xerox 4110/4590 & una stampante monocroma.

Come riferimento, viene riportata la schermata della funzione
Colore di uscita (disponibile solo quando € installato il kit scanner
a colori) che sostituisce la funzione Piu chiaro/Piu scuro.

Qualita immagine | Opzioni " | Formato di uscita

Scansione di base
- di scansione ’

) ) Vai a
om 004 {001 - 5003
TEST1 TEST4 =
e
il o6 an @
TESTA TESTE TEST? TESTB
Elenco documenti ‘

| Or-iginali fronte:i-t'etro | Tipo di or.iﬁihaie

@ O
Fronte/retro Testo
[Testa a testa)

Frontefretro Foto
[Testa a piede) |
‘ O Altro..

Testo & foto

L'area di Colore di uscita contiene quattro pulsanti:
* Auto - le scansioni riflettono il contenuto dell'originale

* Quadricromia - le scansioni vengono eseguite a colori,
indipendentemente dal contenuto dell'originale.

» Scaladi grigi - le scansioni vengono eseguite in scala di
grigi, indipendentemente dal contenuto dell'originale.

* Nero - le scansioni vengono eseguite in bianco e nero,
indipendentemente dal contenuto dell'originale.
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Punto 1 Caricamento dei documenti

E possibile caricare i documenti nei due modi indicati di seguito.

B Tramite I'alimentatore automatico:
* Foglio singolo
» Piufogli

M L astra di esposizione
* Foglio singolo
» Documenti rilegati, ad esempio libretti

Alimentatore automatico

L'alimentatore automatico supporta documenti composti da uno o
piti fogli con formato compreso tra 140 x 210 mm (A5, A5 {1, 5,5 x
8,5 poll.f]) e 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 poll.).

L'alimentatore automatico € in grado di rilevare automaticamente
solo i documenti in formato standard. Per i documenti di formato
non standard, inserire il formato nell'apposito campo.

Per informazioni sull'inserimento di un formato personalizzato,
vedere “Formato scansione” a pagina 3-44.

NOTA: | formati standard rilevabili automaticamente dipendono
dalle impostazioni del formato carta specificate nel modo
amministratore. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
relativa alle impostazioni dei formati carta nella guida per
'amministratore.

Numero di fogli accettati nell'alimentatore

Tipo di documento Numero di
(grammatura) fogli
Carta leggera (38-49 g/m?) 250 fogli
Carta standard (50-80 g/m?) 250 fogli
Carta pesante (81-128 g/m?) 150 fogli
Carta pesante (129-200 g/m?) 100 fogli

Per informazioni sulla scansione di documenti di formato misto,
vedere “Originali misti” a pagina 3-45.

PUNTO CHIAVE: Posizionare gli originali piegati o ondulati sulla
lastra di esposizione poiché potrebbero causare inceppamenti nel
DADF.
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1. Prima di caricare il documento, rimuovere tutti i fermagli e i
punti metallici.

. Regolare le guide laterali finché non sfiorano il bordo della pila
di documenti.

3. Caricare il documento. Se la spia di conferma si accende, il
documento e stato caricato correttamente.

Quando si carica un documento nel DADF, & possibile
impostare l'intervallo di tempo per l'innalzamento del vassoio
dell'alimentatore.

NOTA: L'impostazione da utilizzare normalmente per i documenti
e Testa a sinistra. Quando si visualizzano dei documenti scansiti
su un computer, il documento viene importato con I'impostazione
Testa in alto.

Quando il documento é caricato correttamente, la spia di
conferma si accende.

Quando si carica un documento nel DADF, é possibile impostare
I'intervallo di tempo per l'innalzamento del vassoio
dell'alimentatore.

Per ulteriori informazioni su queste impostazioni, vedere la guida
per 'amministratore.
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L ]

Lastra di esposizione

Sulla lastra di esposizione vengono accettati singoli fogli o
documenti rilegati (libri) di formato non superiore a 297 x 432 mm
(A3, 11 x 17 poll.).

Solo i documenti di formato standard sono rilevabili
automaticamente sulla lastra di esposizione. Per documenti di
formato non standard, inserire il formato nel campo Formato
scansione.

Per informazioni sull'inserimento dei formati dei documenti,
vedere "Formato scansione (impostazione di un formato di
scansione)” pagina 3-44.

NOTA: | formati standard rilevabili automaticamente dipendono
dalle impostazioni del formato carta specificate nel modo
amministratore. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
relativa alle impostazioni dei formati carta nella guida per
'amministratore.

AVVERTENZA: Quando si copia un documento spesso, evitare di
premerlo eccessivamente sulla lastra di esposizione. La lastra
potrebbe rompersi e ferire I'operatore.

AVVERTENZA: Quando si copia con la copertura della lastra
aperta, evitare di guardare direttamente la luce prodotta durante la
copiatura, in quanto l'esposizione diretta puo affaticare o
danneggiare la vista.

1. Aprire la copertura della lastra.

2. Posizionare il documento a faccia in git e allinearlo all'angolo
sinistro interno della lastra di esposizione.

R

3. Chiudere la copertura.
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Punto 2 - Selezione delle funzioni

E possibile selezionare le funzioni di scansione nella schermata
Tutti i servizi.

In questa schermata € possibile selezionare 4 modalita di
scansione diverse: E-mail, Scansione su mailbox, Scansione in
rete (Modelli lavoro) e Scansione su FTP/SMB.

B E-mail

Consente di scansire i documenti e di inviare i dati di scansione
come allegato a un messaggio di posta elettronica.

B Scansione su mailbox

Consente di scansire i documenti e di salvare i dati di scansione
nella mailbox della macchina.

NOTA: Non confondere queste funzioni con Copia e salvataggio
0 Solo salvataggio, le quali consentono di salvare i dati di
scansione sul disco locale.

(- - PUNTO CHIAVE: E necessario innanzitutto creare una mailbox.

T Per eseguire questa operazione, selezionare Menu
Impostazione nella schermata Tutti i servizi. Selezionare
Mailbox, quindi Crea/Cancella. Inserire i dati necessari alla
creazione della mailbox.

Per informazioni sulla creazione di mailbox, vedere la
sezione relativa a disco locale/mailbox nella guida per
I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di
sistema.

B Modello lavoro

Consente di scansire un documento dopo aver specificato il file
(ovvero il modello lavoro) che descrive le condizioni di scansione,
le informazioni sul server di destinazione e vari altri dati.

B Scansione su FTP/SMB

Consente di eseguire la scansione di un documento e di inviare i
dati di scansione a un computer di rete tramite i protocolli FTP o
SMB.

NOTA 1: Le funzioni visualizzate variano in base al modello
utilizzato.

NOTA 2: Quando si utilizza la modalita Auditron, & possibile che
vengano richiesti ID utente e password. Per I'ID utente e la
password, contattare I'amministratore di sistema.

NOTA 3: Per utilizzare le funzioni di scansione, & necessario
configurare le impostazioni di rete della macchina. Per
informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la guida per
'amministratore.
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Di seguito viene descritto come utilizzare la funzione Scansione
su mailbox.

1. Premere il pulsante Tutti i servizi.

2
é 2 ][ B3] = T

oe—— Pulsante Tutti i
: 2 servizi

Scanslone su maliox Scansione In rete Scansione su FTP/SMB

e

A

Controllo mailbox

Q- e

Archivio programmaxzion Fogl di fluszo lavere

3. Se le impostazioni precedenti rimangono selezionate, premere
il pulsante Cancella tutto.

: Pulsante
= Cancella tutto
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4. Specificare la mailbox in cui salvare i dati di scansione.

Guattt kg [[Optionia
{iij} L

Tissto o foto

i Omnw
|
QO (@
(Testa a testa)
| Frontefretro Fota
@ Oﬂmaﬁm} O
1

Mtro.

5. Se necessario, selezionare le funzioni da configurare in ogni
scheda.

Per informazioni su queste funzioni, vedere le sezioni seguenti:
“Scansione di base” a pagina 3-31

“Qualita immagine” a pagina 3-37

“Opzioni di scansione” a pagina 3-40

“Formato di uscita” a pagina 3-50

Punto 3 - Avvio del lavoro di scansione

@, 2 1. Prem_ere il pulsante Avvio.
Y E

J

Pulsante Avvio

NOTA: Se si verifica un problema, sul display viene visualizzato
un messaggio di errore. Seguire le istruzioni visualizzate per
risolvere il problema.

B Scansione di documenti multipli

Se si ha piu di una pila di documenti da scansire, selezionare il
pulsante Originale successivo sullo schermo sensibile mentre
viene eseguita la scansione della prima pila di documenti. Questo
consente di eseguire la scansione di diversi documenti come
unico gruppo di dati.

NOTA: La funzione Lavoro composto deve essere abilitata e
attivata.
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-

E possibile memorizzare fino a 999 pagine.

NOTA: Se il numero di pagine del documento supera questo
limite, la scansione si arresta. Seguire le indicazioni del
messaggio visualizzato e annullare I'operazione oppure salvare i
dati di scansione.

1. Durante la scansione dei documenti, selezionare Originale
successivo.

NOTA: Quando si utilizza un alimentatore automatico fronte/retro,
una volta terminata la scansione del primo gruppo di documenti, la
macchina rimane in attesa del gruppo successivo.

NOTA 2: Quando viene visualizzata la schermata precedente e
non viene eseguita alcuna operazione per un certo periodo, i
documenti sono considerati terminati.

2. Caricare il documento successivo.

_--_'___.'—-"'F-- ~ ?%\:u:'ﬂ:-\'?";\-
B fx&“ k!

-\

3. Premere il pulsante Avvio.
Se si hanno altri documenti, caricare il documento successivo
e premere il pulsante Avvio.

4. Una volta completata la scansione di tutti i documenti,
selezionare Ultimo originale.
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Punto 4 - Verifica del lavoro di scansione nella schermata Stato lavoro

@rg
@

1. Premere il pulsante Stato lavoro

2. Verificare lo stato del lavoro.

———— —— —— — _ Pulsante Stato
lavoro

Lavori correnti Stamps Chiue
einattess in

| - s | incerso [ et 001 [ = |

| Sanpa | oo [ s o0t [ B

| 12345 - Stampa in boceo Elaboraz. dati in cors | Doc Marma @
| R — n curso Wil 005 10

| -Colloga ad applicaz | Incorsa Ieaitamaitamotel

| 17345 - Folocamera dagtale Sarpa in corso toryodapdf MEEASET

|um? - Fotocamara digitale l Srampa In corsa lm-ﬂc@ | WI @
| 03333 - Starpa documento Stampa in corso Yakohama, W alker paf BESET

| 2223 - Stanps documento Stamps in corso Stampa webcw MsEAsET

| 173 - Copia @ salva

l

At automaticn

l

I

\ NOTA: Premere i pulsanti freccia su o giu per passare da una

schermata all'altra.

Se il lavoro e di dimensioni ridotte, non viene visualizzato
in Lavori correnti e in attesa. Controllare, invece, in
Lavori completati.
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Punto 5 - Salvataggio dei dati di scansione

Durante la scansione su mailbox, il documento memorizzato nella
mailbox pud essere importato nel computer. L'importazione puo
essere eseguita nei modi descritti di seguito.

B Importazione da un'applicazione
Utilizzare un driver di scansione in rete.

B Importazione tramite Visualizzatore mailbox 2

E possibile eseguire l'importazione utilizzando il software Xerox
Visualizzatore mailbox 2.

B Importazione tramite Servizi Internet CentreWare

Consente di utilizzare Servizi Internet CentreWare per eseguire
l'importazione.

B Importazione tramite il protocollo WebDAV

Utilizzare un software compatibile con il protocollo
WebDAV. Questa funzione potrebbe non essere disponibile su
tutti i computer.

Per informazioni su ciascuna di queste modalita, vedere la guida
per I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di
sistema.
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Annullamento del lavoro di copiatura

Per annullare la scansione, seguire la procedura riportata di
seguito.

1. Premere Arresto sullo schermo sensibile oppure premere il
pulsante Arresto sul pannello comandi.

@rg
S

Pulsante
Arresto

2. Selezionare Annulla per terminare la scansione oppure Avvio
per riavviare la scansione.

3. Se non viene visualizzata la schermata al punto 1, premere il
pulsante Stato lavoro.

e—————— —— ——  Puylsante Stato
lavoro

4. Selezionare il lavoro da annullare, quindi selezionare Arresto.

©in attesa archiviati a i

| - s neow Maibox 001 [ = |

| . -Siawpa Inccrsa Mailbiow 011 | 9‘!'

| 12345 - Stampa in boceo Elaboraz. dati in cors | Doc Marma @
| - - Sianpe medbox I coreo Mailbxow 005 210

| - -Collegaadapplicaz | Incorso feaitamaiitamotey

| 12845 -Fotwamera diglele | Sarpancorso | toyodapel WsBsT

| 02222 -Fotocamva dgrale | stampaincors [ stapa indes | e | @
03333 -Stanpadocumento | Sampaincorso | Yokohama Walksrpf ATE4ET

T - Stanpadoarento | Sampameors | Starpa medee 398614557

| D173 - Cogia @ salva l AT oD l | I

g NOTA: Quando la scansione viene annullata, i dati di scansione
\ gia memorizzati nella mailbox vengono cancellati.
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3. Scansione

E-mail
E possibile eseguire la scansione di un documento e inviare i dati
ottenuti come
allegato a un messaggio di posta elettronica.
Le funzioni MDN e Invio suddiviso di Formato di uscita sono
disponibili solo per la funzione E-mail.
@, 2 1. Selezionare E-mail nella schermata Tutti i servizi.
Y ' E-mail
@ Scansione di base
Seleziona N e-mall Da
(e . I;]
e —
o Canteniito del messaggio
Pil chiara/Pii scura Originall frontefretra Tipa di arignale Formata file
. o Fronts O Testa o foto O TIFF mtipagns
LA |O=x @ Shars
v e e o=
NOTA: Se la schermata Tutti i servizi non e visibile, premere il
\ pulsante Tutti i servizi.
NOTA 2: Se ¢ installato il kit scanner a colori opzionale, la parte
inferiore della schermata sara diversa.
2. Nella schermata Scansione di base, scegliere un destinatario
dalla rubrica o inserirne uno utilizzando la tastiera.
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3. Scansione

Rubrica

In questa sezione viene descritto come inserire un destinatario
utilizzando la Rubrica. E anche possibile inserire un destinatario
direttamente tramite la tastiera.

M Ricerca di un indirizzo
@J, 2 1. Nella scheda Scansione di base, selezionare Rubrica.
b4 . . . . .
@ 2. Quando viene visualizzata la schermata Rubrica, scegliere
Ricercalocale o Elenco indirizzi locale come tipo di rubrica.

E possibile utilizzare anche il pulsante Ricerca remota (elenchi)
per cercare un indirizzo. Per informazioni sul servizio elenchi,
vedere la corrispettiva sezione nella guida per I'amministratore
oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

3. Selezionare i campi necessari, selezionare Inserisci/Cambia
parola chiave e inserire le parole chiave.

B Nome destinatario

E consentito un massimo di 18 caratteri alfanumerici. Esempio:
John Smith

M Indirizzo e-mail

E consentito un massimo di 128 caratteri.
Esempio: miohost@miaazienda.com

B Elemento personalizzato

Questo campo viene selezionato quando si desidera
cercare elementi diversi da quelli precedenti.

NOTA: Per cercare piu parole chiave, concatenarle usando la
parola "AND".

E possibile selezionare solo 1 elemento personalizzato.

4. Selezionare Cerca ora.
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3. Scansione

5. Altermine della ricerca, specificare il destinatario nella
schermata visualizzata e selezionare A, CC oppure CCN per il
tipo di destinatario.

Rubrica locale  Desthstaris siiee. [ Chiudi ]
®© O O=
Vaia
(001 - 599
n Home destinataria Indirizza e-mail }E’
| 1 Pl l Namod @fujineroscajp a
|4 Hamed l Ramed@ifujienocojp :

| 7 MarmeT | Narre T fujixeroxco o

| 13 Name13 | Nama 13@dujixaroicajp

| 16 Mame s | Narme 1B ujimoroca i

| 19 Harmald Nama1 9@ ujixeroxcajp

| 10 Hamall | N DiEfuisorcinca i |

|‘_") MamaZ? NamaZ2@tujisercoco jp

NOTA: La schermata qui sopra viene visualizzata quando
l'opzione Elenco indirizzi locale viene selezionata per la rubrica.

Premere i pulsanti freccia su o giu per passare da una
schermata all'altra.

Selezionare Nome/Indirizzo e-mail e poi Dettagli per
visualizzare la schermata Dettagli.

Per informazioni sul servizio elenchi, vedere la guida per
I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

B Apertura dell'Elenco indirizzi locale

1. Nella scheda Scansione di base, selezionare Rubrica.

Rubrica locale | Dustinatario suce l_ Chiudi ]
@ O O~
Vala
(001 - 955
N Nom destinatarla Indirtzz0 s-mall >:|
1 Namat ]n..:..-!@n.mmmm.p [ ™
n Narod ] Mamad@ujinseoxca jp [
s,
H NariaT ] N T@ujinpeok cajp [ )
| ateaglh
|1 Nama1n ]rmmry‘m...mmm,,n [ |
|12 Mamel3 Name 3@ fujixeroxcaip [
|16 Nama !B Nama 1B @ fuiixarcicalp [
: 6 Ricerca locale
|1 Mama1d Hame 9@ uxeroica [
v
|2 Namez2 NameZXgEujiveroucalp | @
chi]

2. Quando viene visualizzata la schermata Rubrica, selezionare
Elenco indirizzi locale.

3. Nel campo Vai a, utilizzare il tastierino numerico per inserire

un numero di indirizzo a 3 cifre.

4. 1l numero specificato viene visualizzato in cima all'elenco.

Specificare il destinatario nella schermata visualizzata e
selezionare A, CC oppure CCN per il tipo di destinatario.

3-14
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3. Scansione

. NOTA: Premere i pulsanti freccia su o giu per passare da una
schermata all'altra.

5. Selezionare Nome/Indirizzo e-mail e Dettagli per accedere
alla schermata Dettagli.

- PUNTO CHIAVE: Il tastierino numerico non consente la selezione
( = dei destinatari dalle seguenti categorie: Numero indirizzo,
pulsante di selezione diretta o gruppo di destinatari.

E possibile utilizzare solo i destinatari configurati per la posta
elettronica.

Per informazioni sulla configurazione della Rubrica, vedere la
guida per 'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di
sistema.

Per informazioni sulla configurazione della Rubrica, vedere la
guida per I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di
sistema.

i

Tastiera

Inserire un destinatario utilizzando la tastiera.

1. Selezionare Tastiera.

¢ I |
e @ O O
LEEMEEEEEEL)
LU
LGOI
[ Y LOOOOHE O

C o aea

ar

2. Utilizzare la tastiera visualizzata sullo schermo sensibile per
specificare un destinatario (fino a un massimo di 128
caratteri).

3. Selezionare Destinatario succ. per aggiungere un altro
indirizzo e-mail oppure Salva per tornare alla schermata E-
mail.
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3. Scansione

Mittente

Viene utilizzato per aggiungere l'indirizzo del destinatario nei

campi A, CC o CCN.

\ NOTA: Quando viene inserito un indirizzo nel campo Da, &
possibile selezionare Mittente.

@»

2
é) 2. Selezionare l'opzione prescelta.

1. Selezionare Mittente.

_ S ] — ]

oA
Ou:
Ocm

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

Nome destinatario/Indirizzo e-mail

E possibile eliminare o modificare i nomi dei destinatari e gli
indirizzi e-mail.

Cancella

@2
:

Scansione di base

Seleziona destinatario

D Rubrica
D Tastiera
D Mittente

Qualita immagine

Consente di cancellare i destinatari.

1. Selezionare un elemento da cancellare da Nome
destinatario/lndirizzo e-mail.

Opzioni
di scansione

Formato di uscita

Nome destina | Cancella Da

_ Cambia impostaz. |- - %‘
Oggetto

2 ‘ Annulla |
(Impost. automatica)

Ci clel messaggio

=

v

Fits chiaro/Piu scuro

Fiti chiara
Normale |14

Pili scuro

Originali fronte/retro

Frontefretro
(Testa a testa)

Tipo di originale

Frante O Testo e foto
e Testo
O Foto

Frontefretro
(Testa a piede)

Formato file

O TIFF multipagina.
TIFF.
a pagina singdla
O -

3-16
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3. Scansione

Scansione di base Qualita immagine Formato di uscita

Seleziona destinatario Nome destina ‘ Cancella Da
D Rubrica Cambia impostaz. + ] %‘
———— Oggetto
: 2 mts |
D Tastiera (Impost. automatica)
3

[ del messaggio

D Mittente P ‘
v )

Pits chiaro/Pil scuro Originali fronte/retro Tipo di originale Formato file

e Fronte O Testo e foto O TIFF multipagina
il chiaro

Fromtetretro Testn TIFF

[Testa a tasta) 2 pagina singola
Normale ||

Fronterratro Foto FDF

[Testa a piede)
Piit seuro O Altro,

2. Selezionare Cancella dal menu di scelta rapida visualizzato.

NOTA: Se si seleziona Annulla, si pud chiudere il menu di scelta
rapida.

Cambia impostazioni  E possibile verificare o modificare i nomi dei destinatari e gli
indirizzi e-mail.
@r2 1. Selezionare un elemento da verificare o modificare da Nome
v destinatario/Indirizzo e-mail.

@ Scansione di base Qualita immagine Opzioni Formato di uscita
di scansione

Nome destinaf ‘ﬁ Do
D Rubrica g Cambia impostaz. ~ \%‘
2

] Oggetto
) Annulla
D Tastiera (Impost. automatica)
3
[ del messaggio

| e [ 1
v )

Piti chiaro/Piti scuro Originali frontefretro Tipo di originale Formata file

Fronte Testa e foto TIFF multipagina
Fil) chiaro

Frontefretro Testo TIFF

(Testa a testa) a pagina singola

Normala (|

Frontefretro Foto FDF

(Testa a piede)
Pitisaro O Alro

2. Selezionare Cambia impostaz. dal menu di scelta rapida
visualizzato.

Seleziona destinatario

NOTA: Se si seleziona Annulla, si puo chiudere il menu di scelta
rapida.
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3. Scansione

Da

3. Selezionare gli elementi da verificare o modificare, quindi
Cambia impostazioni.

Elementi Impostazioni correnti

| 1 Ircirizzo a-mail N L @hupmorancain |

|Z' Norne destinatano Neare1 |

Cambia

importazion]

M Indirizzo e-mail

Utilizzare la tastiera visualizzata.

B Nome destinatario

Utilizzare la tastiera visualizzata. | nomi dei destinatari verranno
visualizzati una volta registrati nella Rubrica.

ar

¢
2

E possibile registrare I'indirizzo e-mail di un mittente. Pud essere
specificato un unico indirizzo, contenente un massimo di 128
caratteri.

NOTA: Quando si utilizza la funzione di autorizzazione, l'indirizzo
di posta elettronica registrato tra le informazioni utente viene
impostato automaticamente nel campo.

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alla creazione
degli account utente nella guida per I'amministratore.

1. Selezionare Da; verra visualizzato il menu di scelta
rapida. Selezionare Rubrica o Tastiera.

Scansione di base

Qualita immagine Opzioni Formato di uscita

di scansione

‘ Rubrica

Tastiera
99// Annulla

Seleziona clesti io Nome desti io/Indirizzo e-mail

D Rukrica. 1 - |
2
D Tastiera
3

Ci del messaggio

v )

Pit1 chiara/Pitl scuro Originali fronte/retro Tipo di originale Formato file

Fronte Testo e foto TIFF multipagina

Frontefratro Testo TIFF
(Testa a testa) a pagina singola

Fiti chiaro

)
Frontefratro Foto FOF
)

(Testa a pieds,

Pili scuro Altro,

@
B O
Q0

®

3-18
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3. Scansione

2. Se si seleziona Tastiera, inserire l'indirizzo e-mail del mittente
utilizzando la tastiera visualizzata.

Se si seleziona Rubrica, selezionare I'indirizzo e-mail del
mittente utilizzando la rubrica visualizzata.

Per ulteriori informazioni, vedere “Rubrica” a pagina 3-28.

Oggetto

E possibile inserire oggetti e-mail.

@, 2 1. Selezionare Oggetto e inserire 'oggetto utilizzando la tastiera
é) visualizzata.

< NOTA: Se si lascia vuoto, lo spazio dell'oggetto verra
automaticamente riempito con “dati di scansione da XXX” (dove

XXX & il nome host). E inoltre possibile inserire un massimo di
128 caratteri.

Cancella

Consente di cancellare un destinatario e-mail.

1. Selezionare l'indirizzo e-mail da cancellare.

ar

Scansione di base Qualita immagine Opzioni Formato di uscita
i scansione

@ Seleziona destinatario [P ey ‘ Cancella
2
D Tastiera

S Oggetto
‘ Annulla
3

(Impost. automatica)
del essaggio
D Mittente P ‘—l
v

P
Piti chiaro/Pia scura Originali fronte/retro Tipo cii originale Formata file

Frante Testo e foto TIFF multipagina
Fill chiara

Frontefretro Testa TIFF

(Testa a testa) a pagina singola

Normale [}

Frontefretro Foto PDF

(Testa a piede)
Fitt scuro O Altra

2. Selezionare Cancella dal menu di scelta rapida visualizzato.

Da

< NOTA: Se si seleziona Annulla, & possibile uscire dal menu di
scelta rapida.
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3. Scansione

Cambia

@2
3

Da

Consente di confermare o modificare il destinatario.

1. Selezionare l'indirizzo e-mail da confermare o modificare.

Scansione di base Qualita immagine Opzioni Formato di uscita
i scansione
Seleziona destinatario Nome dmim{ ‘ Cancella Da
[ samtie s | [ | - | ———
— Oggetto
. 2 Annulla
D Tastiera (Impost, automatica)
3
c del messaggio
D Mittente P [
v )
Pia chiaro/Pil scuro Originali fronte/retro Tipo di originale Formato file
Fronts Testo s foto TIFF multipagina.
Fill chiarn
Frontefratro Testo TIFF
(Testa a testa) 2 pagina singola.
Normale |l
Frontefretro Foto PDF
(Testa a pieds)
Pt seuro O Altra,

2. Selezionare Cambia impostaz. dal menu di scelta rapida
visualizzato.

NOTA: Se si seleziona Annulla, & possibile uscire dal menu di
scelta rapida.

3. Per modificare un indirizzo, utilizzare la tastiera visualizzata
per inserire un nuovo valore.

Inserire l'indirizzo e-mail. E possibile eseguire la selezione da
Rubrica o Tastiera. Se si seleziona Tastiera, inserire un indirizzo
e-mail utilizzando la tastiera visualizzata.

E possibile specificare I'indirizzo del destinatario in una sola
posizione. E possibile inserire fino a 128 caratteri.

NOTA: Quando si utilizza la funzione di autorizzazione, l'indirizzo
di posta elettronica registrato tra le informazioni utente viene
impostato automaticamente nel campo.

Per ulteriori informazioni sulle informazioni utente, vedere
la sezione relativa alla creazione degli account utente nella guida
per I'amministratore.

3-20
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3. Scansione

@, 2 1. Nella scheda Scansione di base, selezionare Da.
v

Scansione di base Qualita immagine Opzioni Formato di uscita
i scansione

o
Seleziona i i Nome i i lirizzo e-mail

Tastiera

D Rubrica 1. -
B Annulla
D Tastiera (NPT
3
c del messagaio
D Mittente P [
-

Piti chiaro/Pia scura Originali fronte/retro Tipo cii originale Formata file

Frante Testo e foto TIFF multipagina
Fill chiara

Frontefretro Testa TIFF

(Testa a testa) a pagina singola

Normale [}

Frontefretro Foto PDF

(Testa a piede)
Fitt scuro O Altra

2. Selezionare Rubrica o Tastiera dal menu di scelta rapida
visualizzato.

; NOTA: Se si seleziona Annulla, & possibile uscire dal menu di
scelta rapida.

Oggetto

Inserire I'oggetto della e-mail. Quando viene selezionato Oggetto,
€ possibile inserire l'oggetto utilizzando la tastiera visualizzata.

Se non si inserisce alcun oggetto ed & impostata la configurazione
automatica, l'oggetto é rappresentato dall'opzione dati di
scansione da XXX(dove XXX é& il nome host). Configurazione
automatica € l'impostazione predefinita. E possibile inserire fino a
128 caratteri.

Contenuto del messaggio

Inserire la riga del contenuto del messaggio della e-mail. Quando
si seleziona Contenuto del messaggio, € possibile inserire la
riga del contenuto del messaggio utilizzando la tastiera
visualizzata.

E possibile inserire fino a 128 caratteri.
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3. Scansione

Scansione su mailbox

E possibile eseguire la scansione dei documenti e salvare i dati
ottenuti nella mailbox della macchina.

Per utilizzare questa funzione, selezionare Scansione su
mailbox.

E necessario innanzitutto creare una mailbox.

) PUNTO CHIAVE: Creare una mailbox in anticipo. Per eseguire
(“' guesta operazione, selezionare Menu Impostazione nella
schermata Tutti i servizi. Selezionare Mailbox, quindi Crea/
Cancella. Inserire i dati necessari alla creazione della mailbox.

Per ulteriori informazioni sulla creazione di mailbox, vedere la
sezione relativa a disco locale/mailbox nella guida per
I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

Per ulteriori informazioni sulla creazione di mailbox, vedere la

sezione relativa a disco locale/mailbox nella guida per
I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

1. Selezionare Scansione su mailbox nella schermata Tutti i
servizi.

ml\ﬁ?rm.\grm\@‘ma.\g‘ :w‘:a-‘;w
TEST1 ] TEST2 ] TESTS ] TEST4 ]
I 2 |
e g o . LY & (o ! @ (o LY s l"'
TESTS ] TESTE ] TESTT ] TESTE ]
Piti chiara/Pit scurg Originali frontefretro Tipo di originale
oﬁmts ( )Im-low
Fiis charo
[ A] ( )rxmwmno on
(Testa m testa)
Mormale
Fronte'retra Fato
@ Oﬂwaamdm O
Bii o O Altro

< NOTA 1: Se la schermata Tutti i servizi non viene visualizzata,
premere il pulsante Tutti i servizi.

Elence document

NOTA 2: Se e installato il kit scanner a colori opzionale, la parte
inferiore della schermata sara diversa. Le differenze sono
segnalate di seguito.

2. Nella schermata Scansione di base, specificare la mailbox in
cui salvare i dati scansiti.

< NOTA: Se la mailbox & protetta da una password, viene
visualizzata la schermata di inserimento della password. Inserire
la password e selezionare Conferma. Se non si ricorda la
password, riconfigurarla in modo amministratore.
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3. Scansione

W Mailbox

Premere i pulsanti freccia su e giu per passare da una schermata
all'altra.

HVai a

Utilizzare il tastierino numerico per inserire un numero di mailbox
a 3 cifre. La mailbox appare in cima all'elenco.

M Elenco documenti

Selezionare una mailbox e premere questo pulsante per
controllare o cancellare i documenti memorizzati contenuti.

B Piu chiaro/Piu scuro

Per ulteriori informazioni, vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a

pagina 3-31.

B Colore di uscita (solo con il kit scanner a colori opzionale)
Per ulteriori informazioni, vedere “Colore di uscita (solo con il kit
scanner a colori opzionale)” a pagina 3-31.

B Originali fronte/retro

Per ulteriori informazioni, vedere “Originali fronte/retro” a

pagina 3-32.

M Tipo di originale

Per ulteriori informazioni, vedere “Tipo di originale” a pagina 3-34.
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Elenco documenti

E possibile confermare o cancellare i documenti memorizzati nella

mailbox.
@, 2 1. Selezionare Elenco documenti.
¥ Mailbiox 001 - Elenco documenti Aggiorna ] Chiudi ]

® [ . .. o orctiviesios | Pagio Wk docurent
t!iiwrémmlm I'.u.uﬂ'u:-x rsa,wl n| | 12
E:J|-'>«.mm|m I:tmr.wi ?r,sml 2N = ““m
‘;ﬂimmmm |20|w1yz: mml =3| =
@|mm.m|uﬂ I'J.IJ-‘J\'_I-'.!I rs:wl !.s| T g

i

®|m Nama 105 |m-.r17m Tmml :| N S
% | !Uu Nare106 |zuw|2r_u 154 wl 16 | 2 Hociumenta
Q‘,i|m Mamalfi7 |:m:-|'.|m '.'r,a,ml n|
| oc tams 108 |:m<r1ms wsxml :a| @
ﬂi|uu-m.wlw |'.LIJ-’J|3'_'5 rsaml :u|
L:j|m Nama 1010 |9rmnm-. -ar.aml 1n|

2. Selezionare il documento da confermare o cancellare.

NOTA: Se i dati di scansione non vengono visualizzati,
selezionare Aggiorna.

Premere i pulsanti freccia su e giu per passare da una
schermata all'altra.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente, selezionare Nome documento oppure Data
di archiviazione.

B Nome documento

Quando si seleziona una mailbox che contiene documenti, il
numero di documenti archiviati viene visualizzato.

W Seleziona tutto

L'opzione viene selezionata per cancellare o stampare tutti i
documenti nella mailbox.

W Cancella

Consente di cancellare i documenti selezionati. E anche possibile
rinominare i documenti.
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Scansione in rete (Modelli lavoro)

‘ NOTA: E possibile creare fino a 500 modelli lavoro.

Consente di scansire un documento dopo aver specificato il file
(ovvero il modello lavoro) che descrive le condizioni di scansione,
le informazioni sul server di destinazione e vari altri dati.

I modelli lavoro sono creati utilizzando Servizi Internet
CentreWare. | dati scansiti vengono convertiti in formato TIFF o
JPEG e inviati automaticamente al server. Per informazioni su
Servizi Internet CentreWare, vedere la Guida in linea.

@, 2 1. Selezionare Scansione in rete nella schermata Tutti i
v

servizi.
W —
CURST [P | Gualich immagios | | Opzionl ol | Formate
scansione i uscita
001 Mame! 002 Name2 - Vala
{201 - 500}
= = 0[]
005 MameS 005 MameE
De: jane modello
007 MoeneT 008 Marnedl
008 Mamed 010 Marm10 - ’ Aggiorna ]
Fiil chiara/Pii scurn Originali fronte/retro Tipa di ariginale Formata fie
e Fronte O Testo o foto ( ) TIFF mudtipagina
P chiarn
Q|Qmz. (@~ @z
= {Testa a testa) pagna sodla
Frontafretro Foto POF
OO0
Pl sciro O Altro

P NOTA 1: Se la schermata Tutti i servizi non viene visualizzata,
premere il pulsante Tutti i servizi.

NOTA 2: Se un modello lavoro creato non viene visualizzato,
selezionare Aggiorna.

NOTA 3: Se e installato il kit scanner a colori opzionale, la parte
inferiore della schermata sara diversa.

2. Specificare un modello lavoro.

B Modello lavoro

Selezionare un modello lavoro configurato con i parametri di
scansione prescelti. Premere i pulsanti freccia su e giu per
passare da una schermata all'altra.

HVai a

Quando si inserisce il numero del modello lavoro tramite il
tastierino numerico, il modello viene visualizzato in cima
all'elenco.

M Descrizione modello

E possibile visualizzare una descrizione del modello lavoro.
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B Piu chiaro/Piu scuro

Per ulteriori informazioni, vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a

pagina 3-31.

B Colore di uscita (solo con il kit scanner a colori opzionale)

Per ulteriori informazioni, vedere “Colore di uscita (solo con il kit
scanner a colori opzionale)” a pagina 3-31.

B Originali fronte/retro

Per ulteriori informazioni, vedere “Originali fronte/retro” a
pagina 3-32.

M Tipo di originale
Per ulteriori informazioni, vedere “Tipo di originale” a pagina 3-34.

B Formato file
Per ulteriori informazioni, vedere “Formato file” a pagina 3-35.

Descrizione modello

E possibile visualizzare una descrizione del modello lavoro.
Tuttavia, la descrizione viene visualizzata solo se € stata
impostata durante la creazione del modello lavoro.

Selezionare il modello lavoro, quindi Descrizione modello.

Descrizione modello “

Fais
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Scansione su FTP/SMB

E possibile convertire i dati scansiti in formato TIFF, DocuWorks o
PDF, quindi utilizzare i protocolli FTP o SMB per inviare i dati a un
computer di rete. Per informazioni sull'inizializzazione dei dati,
vedere quanto segue.

< NOTA: Prima di eseguire la scansione, & necessario creare sul
computer una cartella condivisa per i documenti scansiti. E inoltre
necessario configurare il servizio FTP durante I'utilizzo del
protocollo di trasmissione FTP. Per informazioni sulla
configurazione del computer, vedere il manuale fornito con il
sistema operativo. Per informazioni sulla configurazione della
macchina, vedere la guida per 'amministratore.

Per questa selezione, & necessario un pacchetto
opzionale. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.

Viene descritta di seguito la procedura di base per la scansione su
FTP/SMB.

(1/" 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Scansione su
FTP/SMB.

Protocollo di trasferimenta  Server
FTP.
Salva in
Nome accesso
Ilﬂﬂn Password
Pidi chiara/Pid scura Originali fronte/retro Tipa di ariginale Farmatao file

Fronte Tissto o foto & TIFF rmudtipesgng
P chiarg
@ O Frontsiretra o Testo TFFa
(Testa a testa) pagna ¢
- gna sngala
Frontefretro Foto FOF
(Testa a piada)
Pidl scurn ( )Nuo

< NOTA 1: Se la schermata Tutti i servizi non viene visualizzata,
premere il pulsante Tutti i servizi.

NOTA 2: | campi visualizzati variano a seconda del protocollo
selezionato.

NOTA 3: Se ¢ installato il kit scanner a colori opzionale, la parte
inferiore della schermata sara diversa.

2. Specificare il protocollo di trasferimento.

3. Specificare una destinazione di inoltro nella schermata
Scansione di base.
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Protocollo di trasferimento

Selezionare Protocollo di trasferimento quindi, nella schermata
successiva, selezionare FTP, SMB oppure SMB (Formato UNC)
come protocollo di inoltro. Per informazioni su ciascun protocollo,
vedere “Impostazione di una destinazione di inoltro” a pagina 3-29.

Rubrica

E possibile selezionare il nome server o il nome di accesso dalla
Rubrica.

@, 1. Nella scheda Scansione di base, selezionare Rubrica.

2
é) 2. Selezionare un indirizzo, quindi Dettagli.

|
Vaia
Es Hamod FTe 1202491485 - ’_
{8 | Name |F‘I’F‘ ]mmmas I = D
iu Mamell |Erp l.izumman l :
i[l‘-! MNamald FTP 129249148 14 ]
|ln Mame17 P 12924314817 |
[0 | a0 [ [ 12a2s31a820 ] @
||
EH MameZ3 FTR 12924314823 I
Lls  Mame % P 12920910825 ] @
\ NOTA: Premere i pulsanti freccia su e giu per passare da una

schermata all'altra.

3. Nella schermata visualizzata, controllare Nome destinatario,
Nome server/Indirizzo IP, Nome accesso, Password.

Dettagli - N. 2 e
tario MNamel

Nome destina

PUNTO CHIAVE: E possibile utilizzare solo i destinatari
e!!- configurati per SMB o FTP. | destinatari della posta elettronica non
sono disponibili.

Per informazioni sulla configurazione della Rubrica, vedere la
guida per I'amministratore oppure rivolgersi alllamministratore di
sistema.
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Impostazione di una destinazione di inoltro

Inserire i valori per i campi appropriati al protocollo selezionato e
specificare una destinazione di inoltro in cui salvarli.

ar2 1. Nella scheda Scansione di base, selezionare e completare i
v campi richiesti per specificare una destinazione di inoltro.

)", T,
@ Scansione di base ! Cualich immaglne i Opzloni di | Formato
seansione i wscita
Server
vocalls i Hame
e
Salvain
Mome accesso
L™= e
Pi chiara/Pid scuro Originali frante/retra Tipo di originale Formata file
o Fronte O Testo o foto ( ) TIFF mudtipagina
P ki
QO @~ @
= {Testa a testa) pagna sodla
Frontafretro Foto POF
© @ - @ @
Pl seuro O Altre,

< NOTA 1: E inoltre possibile scegliere Rubrica per inserire un
destinatario dalla Rubrica.

NOTA 2: Se é installato il kit scanner a colori opzionale, la parte
inferiore della schermata sara diversa.

2. Inserire i valori utilizzando la tastiera visualizzata.

- NOTA: | campi visualizzati variano a seconda del protocollo
selezionato.

W Server

Viene visualizzato quando é selezionato FTP o SMB. Inserire il
nome oppure l'indirizzo IP del server. E consentito un massimo di
64 caratteri.

Esempio di Nome server: miohost.miaazienda.com

(miohost: Nome host, miaazienda.com: Nome dominio)

B Nome condiviso

Viene visualizzato quando é selezionato SMB. Inserire il nome
condiviso. E consentito un massimo di 64 caratteri.

W Salva in:

Viene visualizzato quando é selezionato FTP o SMB. Inserire una
directory. E consentito un massimo di 128 caratteri.

W Salvain

Viene visualizzato quando é selezionato SMB (Formato UNC).
Inserire \Nome host\Nome condiviso\Nome directory. E
consentito un massimo di 260 caratteri.
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&

-

B Nome accesso

Inserire il nome di accesso per il computer di destinazione. E
consentito un massimo di 32 caratteri. Quando l'inoltro avviene
utilizzando SMB, questo campo puo essere omesso se |l
destinatario non lo richiede.

H Password

Inserire la password per il nome di accesso. E consentito un
massimo di 32 caratteri.

PUNTO CHIAVE: Quando si utilizza SMB, € possibile inserire fino
a 14 caratteri.

Piu chiaro/Piu scuro

Per ulteriori informazioni, vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a
pagina 3-31.

Originali fronte/retro

Per ulteriori informazioni, vedere “Originali fronte/retro” a
pagina 3-32.

Tipo di originale

Per ulteriori informazioni, vedere “Tipo di originale” a pagina 3-34.

Formato file

Per ulteriori informazioni, vedere “Formato file” a pagina 3-35.

B Piu chiaro/Piu scuro

Per ulteriori informazioni, vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a

pagina 3-31.

M Colore di uscita (solo con il kit scanner a colori opzionale)

Per ulteriori informazioni, vedere “Colore di uscita (solo con il kit
scanner a colori opzionale)” a pagina 3-31.

B Originali fronte/retro

Per ulteriori informazioni, vedere “Originali fronte/retro” a

pagina 3-32.

W Tipo di originale

Per ulteriori informazioni, vedere “Tipo di originale” a pagina 3-34.

B Formato file
Per ulteriori informazioni, vedere “Formato file” a pagina 3-35.
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Scansione di base

Questa schermata viene visualizzata in E-mail, Scansione su
mailbox, Scansione in rete e Scansione su FTP/SMB. La

schermata Scansione di base consente di configurare le funzioni
di base.

< NOTA: Quando si seleziona Scansione su mailbox, Formato
file non viene visualizzato sullo schermo.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare E-mail,

2
v Scansione su mailbox, Scansione in rete oppure
@ Scansione su FTP/SMB.

ar

2. Selezionare la scheda Scansione di base.

Piu chiaro/Piu scuro

E possibile regolare la densita di scansione per i documenti.

Premere i pulsanti freccia su/giu per regolare le impostazioni.

Scansione dibase | L TR | Formato
scansions ol uscita
emadl Da
Oggetta
Contenuto del messaggio
Tipa di originale Formata file

O Testo o foto O‘nFF mdtipagna
o Testo TFa

pagra wngala
e O

Colore di uscita (solo con il kit scanner a colori opzionale)

Selezionare il tipo di output desiderato dai documenti da scansire.

LT IR | Qualitd Immagine | | Opaionl Formato di uscita
i scansione

Seleziona desti Mome destir findirizzo e-mai Da
[ Jrana g
Oggetto
DTIIIHI
| —
Mittente

Originall frontafretro Tipo di originals Formato fis

e Fronts O Tosto s foto O TFF mudtipagna
Frontedratra Testo O TIFF
(Tosta a tista) 2 pagna sinpla
Frortelretro O Fato O FOF
(Testa 3 ploda)

O Altro.

Per una descrizione dei pulsanti di Colore di uscita, vedere
pagina 3-1.
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Originali fronte/retro

E possibile eseguire la scansione automatica di entrambi i lati di
un documento fronte/retro.

Impostando lo stile di rilegatura, le informazioni sull'orientamento
delle pagine possono anche essere incluse nei dati di scansione.

Selezionare un'opzione.

LT TR | Quaiich immagine | | Opzioni o | Formato
scansione di uscita
Seleziona Mo o Da
[ N
Oggetta
e —
Cantenuta del messa,
Mittente i l—g‘l
Pl chiara/Pid scura Originall fronte/retra Tipo di originale Farmata file
o Fronte ( ) Testo o foto ( ) TIFF mutipagne
P chisre
@ Frontafretro 0 Testo T a
(Testa a testa) pagna sngala
O Frentsretrs O Folo o FOF
(Testa a piada)
Puli scuro ( )N:ro
W Fronte

Selezionare questa opzione per eseguire la scansione di un solo
lato del documento.
B Fronte/retro (Testa a testa)

Selezionare questa opzione quando entrambi i lati di un
documento fronte/retro si trovano nella stessa posizione sulla
pagina.

B Fronte/retro (Testa a piede)

Selezionare questa opzione quando, in un documento fronte/retro,
la parte superiore di un lato della pagina & stampata in
corrispondenza della parte inferiore dell'altro lato.

W Altro

Viene visualizzata la schermata Originali fronte/retro.
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Schermata Originali fronte/retro

Selezionare questa opzione quando si desidera specificare
I'orientamento di un documento ed eseguire la scansione di
entrambi i lati.

1. Selezionare Fronte o Fronte/retro.

Originali fronte/retro Anrula ] Sava l

LRI

Original Orientamento originale
O Fronta 0 Tosta a tosta O adm
e Framarato o Testn o pisde 0 Testa a sinistra

2. Quando é selezionato Fronte/retro, selezionare Originali.
3. Selezionare Orientamento originale.

4. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Originali

L'opzione viene visualizzata quando nella schermata Originali
viene selezionato Fronte/retro.

« Testa atesta

Selezionare questa opzione quando entrambi i lati di un
documento fronte/retro si trovano nella stessa posizione
sulla pagina.

* Testa a piede

Selezionare questa opzione quando, in un documento
fronte/retro, la parte superiore di un lato della pagina &
stampata in corrispondenza della parte inferiore dell'altro
lato.
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B Orientamento originale

Quando si utilizza I'alimentatore automatico per la scansione, é
necessario impostare I'orientamento in modo da indicare la parte
superiore del documento.

NOTA: Se Orientamento originale differisce dall'orientamento
reale del documento, la macchina puo erroneamente rilevare la
"testa” del documento.

« Testain alto

Selezionare questa opzione quando la parte superiore del
documento viene posizionata verso l'interno della lastra di
esposizione o del DADF.

+ Testa a sinistra

Selezionare questa opzione quando la parte superiore del
documento viene posizionata verso il lato sinistro della
lastra di esposizione o del DADF. Quando il documento
viene posizionato o caricato sul lato sinistro

(testo orizzontale), accertarsi di selezionare Testa a
sinistra.

Tipo di originale

Il tipo di documento scansito pud essere impostato nella
schermata Scansione di base.

Nella schermata Scansione di base, selezionare il tipo di
originale.

e
CEUTU T AR | ualith immagine | | Opziond di | Formato
scansione di uscita
Seleziona Ma ewmail o
= S —
Oggetta
e =
Contenuto del messaggio
Mittente
V= ) ¥
Pidi chiara/Pil scura Originall frantelretra Tipo di originale Farmata file

o Fronte ( ) Testo o foto ('_ ) TIFF madtipaging
Pii chiarn
@ O Frontefretro o Testo TFFa
(Testa a tosta) pagina sngala
Frontefretro Foto POF
[Testa a piada)
Pil euro (’ }Nr.m

Normale

H Testo e foto

Selezionare questo elemento per scansire i documenti che
contengono testo e fotografie. Questa impostazione consente di
eseguire la scansione automatica di aree di testo e foto con la
migliore qualita ottenibile.

W Testo

Selezionare questa opzione per scansire testo in modo chiaro.

H Foto

Consente di eseguire la scansione delle fotografie.
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Formato file

Selezionare il tipo di dati di scansione.

< NOTA 1: Quando si seleziona Scansione su mailbox, Formato
file non viene visualizzato sullo schermo.

NOTA 2: Se ¢ installato il kit scanner a colori opzionale, la parte
inferiore della schermata sara diversa rispetto a quella riportata
sotto. Le differenze sono segnalate di seguito.

Nella scheda Scansione di base, selezionare il formato file.

—_—
LT TR | Quaiich immagine | | Opzioni o | Formato
scansione di uscita

Soloziona Ma
e
Dvmh.

Mittente
Pidi chiara/Pil scura Originall frantelretra Tipo di originale

Frorite Testo o foto
P chisre
@ Fronteiretrn Testo
(Testa a testa)
Frontefretro Fate
(Testa a piada)
Pal tcura ( )Nl‘.ro

Normale

B TIFF multipagina

Consente il salvataggio di pit pagine come unico file TIFF.

B TIFF a pagina singola
Salva ciascuna pagina come file TIFF.

B PDF

Consente di eseguire il salvataggio come file PDF.

B DocuWorks

Consente di eseguire il salvataggio come file DocuWorks.
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(, PUNTO CHIAVE: Per visualizzare o stampare i file DocuWorks
) sul computer, & necessario che sul computer sia installata una
delle seguenti applicazioni software:

i

— DocuWorks Versione 4.0 o successiva
— DocuWorks Viewer Light versione 4.0 o successiva

— DocuWorks Viewer Light per Web versione 4.0 o
successiva

— DocuWorks versione 3.x e DocuWorks Downgrader
(vers. 4 - vers. 3)

B Selezione TIFF/JPEG automatica (solo con il kit scanner a
colori opzionale)

Salva ciascuna pagina come file TIFF o JPEG. Questa funzione
seleziona automaticamente JPEG quando Colore di uscita &
impostato su Quadricromia o Scala dei grigi. TIFF & selezionato
guando Colore di uscita & impostato su Nero.

W Altro... (solo con il kit scanner a colori opzionale)

Visualizza la finestra Formato file che comprende formati
supplementari:

« JPG
Salva ciascuna pagina come file JPG.
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Qualita immagine

Nella schermata Qualita immagine sotto E-mail, Scansione su
mailbox, Scansione in rete oppure Scansione su FTP/SMB, é
possibile configurare le funzioni relative alle immagini.

NOTA: Se é installato il kit scanner a colori opzionale, la
schermata sara diversa rispetto a quella riportata sotto. Le
differenze sono segnalate nelle sezioni seguenti.

o

2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare E-mail,
v Scansione su mailbox, Scansione in rete oppure
@ Scansione su FTP/SMB.

X ————————
Scanslone di base Qualith immagine Opzioni | Formato
di scansione di uncita

& Definirione
> 'Nmnu]a

' Esposizions automatics

2. Selezionare la scheda Qualita immagine e configurare
ciascuna funzionalita.

Definizione

| contorni delle immagini possono essere elaborati in modo da
apparire piu definiti oppure piu sfumati. La definizione puo essere
impostata in cinque livelli da Massimo a Minimo.

@, 1. Nella scheda Qualita immagine, selezionare Definizione.

@ 2. Selezionare uno dei cinque livelli da Massimo a Minimo.

s

¥ O~
Omu
Onmm
anm
=

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 3-37



3. Scansione

Esposizione automatica

ar2
v

E possibile scansire degli originali, quali giornali o documenti su
carta colorata, sopprimendone il colore di sfondo.

1. Nella scheda Qualita immagine, selezionare Esposizione
automatica.

2. Scegliere un'opzione.

S e
Om
05

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

H No

Lo sfondo del documento viene scansito ma non rimosso.

HSi

Il colore dello sfondo del documento viene eliminato durante la
scansione.

Scansione foto (solo con il kit scanner a colori opzionale)

Per eseguire la scansione di fotografie, attivare questa funzione.
Quando la funzione & attiva, Eliminazione fondo e Esposizione
automatica non sono disponibili.

1. Nella scheda Qualita immagine, selezionare Scansione
foto.

2. Scegliere un'opzione.

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.
H No

I documenti vengono scansiti senza colori fotografici.
HSi

Il software dello scanner si predispone per trattare le scansioni a
colori come fotografie.
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Chiaro/Scuro/Contrasto (solo con il kit scanner a colori
opzionale)

E possibile regolare la densita di scansione dei documenti per
schiarire, scurire o migliorare il contrasto dell'immagine scansita.
La regolazione del Contrasto é consentita solo se Colore di
uscita & impostato su Quadricromia o Scala dei grigi.

@, 2 1. Nella scheda Qualita immagine, selezionare Chiaro/Scuro/
v Contrasto.
G" 2. Scegliere un'opzione per rendere I'immagine piu chiara o pit

scura o per regolarne il contrasto.

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Piu chiaro/Piu scuro

Selezionare uno dei 3 livelli disponibili per schiarire o uno dei 3
livelli per scurire.

W Contrasto

Selezionare un livello di contrasto per migliorare l'aspetto
dellimmagine scansita.

Eliminazione fondo (solo con il kit scanner a colori opzionale)

Questa funzione elimina lI'immagine sullo sfondo di un originale
leggero regolando le appropriate impostazioni di Qualita
immagine. Non e disponibile se Colore di uscita & impostato su
Nero.

(i?' 2 1. Nella scheda Qualita immagine, selezionare Eliminazione
A fondo.

@/ 2. Scegliere un'opzione.
3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.
H No
I documenti vengono scansiti senza I'eliminazione del fondo.
HSi

Il software dello scanner cancella I'immagine presente sullo
sfondo degli originali leggeri.
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Opzioni di scansione

Nella schermata Opzioni di scansione sotto E-mail, Scansione
su mailbox, Scansione in rete oppure Scansione su FTP/SMB,
e possibile configurare il metodo di scansione.

NOTA: Se ¢ installato il kit scanner a colori opzionale, la
schermata sara diversa rispetto a quella riportata sotto. Le
differenze sono segnalate nelle sezioni seguenti.

2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare E-mail,
v Scansione su mailbox, Scansione in rete oppure
@ Scansione su FTP/SMB.

2. Selezionare la scheda Opzioni di scansione e configurare
ciascuna funzionalita.

@

—
Scarmione dibase | Qualith immagine {0 T Formata
scansions di uecita
' Risoluzione di scansione & Originali fronte/retra S Originali rilegati
Izmq: | "]fm [H INo
' Formato scanslone C Originall mistl 2 Cancellazions margine
Dnimamom Dm S+l B S+t G
Al centro:
D
U Riduzione/ingrandimento
[“I 100%
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Risoluzione di scansione

E possibile impostare la risoluzione per i documenti da scansire.

Man mano che la risoluzione aumenta, la scansione diventa piu
dettagliata ma aumenta anche la dimensione dei dati. Man mano
che aumenta la dimensione dei dati, aumentano anche i tempi di
scansione e trasferimento.

QL' 2 1. Nellascheda Opzioni di scansione, selezionare Risoluzione
Ty di scansione
(%)

2. Selezionare la risoluzione.

Risoluzione di scansione Arruia l Sxivx I

O?mm
Omap
Oamq:'
Owuqa

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

Originali fronte/retro

Questa funzione corrisponde a Originali fronte/retro nella
scheda

Scansione di base. Per ulteriori informazioni, vedere “Originali
fronte/retro” a pagina 3-41.

Scansione libretto Originali rilegati

La funzione Originali rilegati Scansione libretto consente di
eseguire la scansione delle pagine affiancate di un originale su
fogli separati mantenendo I'ordine delle pagine.

Questa funzione € utile se sono necessarie scansioni separate da
pagine affiancate di originali rilegati quali i libretti.

NOTA: L'alimentatore automatico non supporta I'utilizzo di questa
funzione.

Inoltre, & possibile che il sistema non sia in grado di
dividere esattamente in due un documento di formato non
standard o non rilevabile.
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@/' 2 1. Nella scheda Opzioni di scansione, selezionare Scansione
' é. libretto Originali rilegati.

2. Selezionare un'opzione.

Copiatura libretto Annulla ] Salva ]

Cancellazione al centro

No Prima e ultima pagina @ Caricare gl originali
Pagina sinistra. come illustrato sotto.
Pagina destra

(0-50)

Pagira siristra,

poi sinistra :

Pagina superiors,

poi inferiore

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No
La funzione & disattivata.

W Pagina sinistra, poi destra

Vengono scansite entrambe le pagine affiancate di un documento,
iniziando dalla pagina sinistra.

W Pagina destra, poi sinistra

Vengono scansite entrambe le pagine affiancate di un documento,
iniziando dalla pagina destra.

W Pagina superiore, poi inferiore

Vengono scansite entrambe le pagine affiancate di un documento,
iniziando dalla pagina superiore.

B Entrambe le pagine
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Vengono scansite entrambe le pagine mantenendone l'ordine.

M Solo pagina sinistra

Viene scansita solo la pagina sinistra. E possibile selezionare
questo elemento quandoé selezionato
Pagina sinistra, poi destra o Pagina destra, poi sinistra.

W Solo pagina destra

Viene scansita solo la pagina destra. E possibile selezionare
guesto elemento quandoé selezionato
Pagina sinistra, poi destra o Pagina destra, poi sinistra.

W Solo pagina superiore

Viene scansita solo la pagina superiore. E possibile selezionare
questo elemento quandoe selezionato

Pagina superiore, poi inferiore.

B Solo pagina inferiore

Viene scansita solo la pagina inferiore. E possibile selezionare
guesto elemento quandoé selezionato

Pagina superiore, poi inferiore.

B Cancellazione al centro

Consente di cancellare I'area scura al centro.
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Formato scansione

E possibile impostare il formato dei documenti da scansire.

Specificare il formato di scansione durante la scansione di
documenti di formato non standard o quando si eseguono
scansioni in formato diverso da quello dell'originale caricato.

Quando si specifica un formato per il documento, questo viene
scansito in tale formato indipendentemente da quello effettivo.
Questa funzione consente di eseguire la scansione del
documento con o senza margine.

1. Nella scheda Opzioni di scansione, selezionare Formato
scansione.

o J o ]
[15-297)
0 Rilovamants E )M { )f‘mmumm SENT 1 Auta |
automatco I P
= f—X—3
( )m [’ )asm ('_)nn';pmu :] IA}
Auta  |rmen
O O ® ' )
Ty ma 850 TN A5 14 pala Q] [D
(15-433)
O Aa0 o B0 ( ) B5 % 13 pallS
( )A"ﬂ O Foto A-STpall 1 ( ) 85 11 palled
( }wa O Fotol-3 5xSpoll €1 ( ) 85x 11 poll €]

2. Selezionare un formato.

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Rilevamento automatico

Il formato dei documenti viene rilevato automaticamente. Di
seguito sono riportati i formati rilevabili automaticamente.

Alimentatore

. Lastra di esposizione
automatico

Formati per cui é
disponibile
il rilevamento
automatico

B5, B5 £, B4, A5 £, A4,
A4 [, A3, 8,5 x 11 poll., 8,5
x 11 poll.£], 8,5 x 14 poll., 11
x 17 poll.

B6, B6 [, B5, B5 {1, B4,
A6, A5, A5 [T, A4, A4 [T, A3,
8,5 x 11 poll.£]

NOTA: Se il sistema non riesce a rilevare automaticamente il
formato di un documento, un messaggio avvisa di inserire tale
informazione.

B Formato standard

Selezionare il formato del documento dall'elenco degli 11 tipi
preconfigurati.
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B Formato non standard

Inserire il formato di scansione richiesto durante la scansione di
documenti di formato non standard o quando si eseguono
scansioni in formato diverso da quello del documento caricato. Il
formato, specificato con incrementi di 1 millimetro, puo essere
compreso tra 15 e 432 mm per la larghezza (X) e

da 15 a 297 mm per l'altezza () sulla lastra di esposizione.

Per specificare un formato non standard, si consiglia di utilizzare
la scala graduata sul margine della lastra di esposizione.

Originali misti

E possibile scansire documenti di formato diverso su carta il cui
formato corrisponde a quello degli originali. E inoltre possibile
specificare il formato della carta in modo che la scansione venga
eseguita su carta di un unico formato. Se si utilizza I'alimentatore
automatico per la scansione, & possibile regolare il formato di
scansione da utilizzare per ogni documento.

(-, PUNTO CHIAVE: Caricare sempre i documenti A5 con
s orientamento verticale (LEF).

Quando si carica un documento di formato B5 insieme ad
altri di formato A3 o0 A4/8,5 x 11 pollici con orientamento
verticale, posizionare in verticale anche il documento B5.

Le combinazioni di formati consigliati sono: formato A4/8,5
x 11 pollici con orientamento verticale e formato A3/11 x 17
pollici con orientamento orizzontale o B5 verticale e B4
orizzontale. Quando si utilizza una combinazione di
formati diversi, i documenti potrebbero non essere
alimentati e copiati correttamente.

NOTA: Quando si imposta la funzione Riduzione/Ingrandimento
su % auto e si specifica un formato di uscita, la scansione viene
eseguita con riduzione/ingrandimento automatico in relazione al
formato specificato.

Se il sistema non riesce a rilevare automaticamente |l
formato di un documento, un messaggio avvisa di inserire
tale informazione.

Se la combinazione di formati non e quella consigliata, i
documenti potrebbero essere alimentati obliguamente e
non copiati correttamente.
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1. Selezionare Originali misti.

¢ =1
: =g
® L]

Orientamento originale
Ou; Testa in alts
Alinears I'angoln supenone destro dagl ongnal,
quindi canicare | documenti nelfalimentatone automaticn. .._l
Regriare |e gde crignail
R L - T
fel

i)

—

2. Selezionare Si oppure No.

H No

Selezionare questa opzione quando tutti i documenti hanno lo
stesso formato.

ESi

Durante la scansione di documenti di formato diverso, il formato di
ciascun documento viene rilevato automaticamente.

W Orientamento originale

Vedere “Orientamento originale” a pagina 3-34.
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Cancellazione margine

Quando si eseguono scansioni di un libro o si lascia aperta la
copertura della lastra, a volte appaiono delle ombre nere lungo i
bordi e i margini centrali delle copie. In questo caso, & possibile
eseguire la scansione eliminando le aree scure.

NOTA: Durante la scansione di documenti fronte/retro, la quantita
di margine cancellata su entrambi i lati € identica.

Se si imposta un valore di Riduzione/Ingrandimento, la
quantita di margine cancellata viene ridotta 0 aumentata
proporzionalmente al rapporto di scansione.

1. Nella scheda Opzioni di scansione, selezionare
Cancellazione margine.

2
¥
@ =1 =

Orientamento originale

Margne sup eml.  Margne sin @ des. Al centro
o=~ [ @ O~
[ s -5 :
(" Joies [ -B -f B O’"‘"“
a B8 8
Q9 O =

2. Selezionare Cancellazione variabile.

3. Utilizzare i pulsanti freccia su e git per impostare 'ampiezza
dell'area da cancellare sui margini e al centro.

4. Selezionare Orientamento originale.

5. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Normale

Il valore di cancellazione del bordo € 2 mm per la parte superiore,
inferiore, destra e sinistra.

Per non eseguire la cancellazione dei bordi, impostare ogni valore
di Cancellazione variabile su 0 mm.
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B Cancellazione variabile
E possibile cancellare solo la quantita necessaria.
* Margine superiore e inferiore

Le ombre sul margine superiore e inferiore del documento
vengono cancellate. | bordi sul margine superiore e
inferiore vengono cancellati rispetto alla direzione di
caricamento del documento. L'ampiezza di cancellazione
puo essere impostata su un valore compreso tra 0 e

50 mm con incrementi di 1 mm.

* Margine sinistro e destro

Le ombre sul margine sinistro e destro del documento
vengono cancellate. | bordi sul margine destro e sinistro
vengono cancellati rispetto alla direzione di caricamento
del documento. L'ampiezza di cancellazione puo essere
impostata su un valore compreso tra 0 e 50 mm con
incrementi di 1 mm.

« Al centro

Le ombre al centro di documenti come i libretti o
documenti con pagine affiancate vengono eliminate.
L'ampiezza di cancellazione pud essere impostata su un
valore compreso tra 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

W Margine sup. e inf.

Le ombre sul margine superiore e inferiore del documento
vengono cancellate. | bordi sul margine superiore e inferiore
vengono cancellati rispetto alla direzione di caricamento del
documento. L'ampiezza di cancellazione puo essere impostata su
un valore compreso tra 0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Margine sin. e des.

Le ombre sul margine sinistro e destro del documento vengono
cancellate. | bordi sul margine destro e sinistro vengono cancellati
rispetto alla direzione di caricamento del documento. L'ampiezza
di cancellazione puo essere impostata su un valore compreso tra
0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

B Cancellazione al centro

Le ombre al centro di documenti come i libretti o documenti con
pagine affiancate vengono eliminate. L'ampiezza di cancellazione
pud essere impostata su un valore compreso tra 0 e 50 mm con
incrementi di 1 mm.

B Orientamento originale

Per identificare la parte superiore del documento, & necessario
configurare l'orientamento del documento impostato.

Per ulteriori informazioni, vedere “Orientamento originale” a
pagina 3-34.
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Riduzione/lngrandimento

E possibile impostare il rapporto di scansione per i documenti.

(;‘L;'r

1. Nella scheda Opzioni di scansione, selezionare Riduzione/
Ingrandimento.

¢
&

2. Selezionare il rapporto di scansione prescelto.

Riduzione/Ingrandimento Annula l Salva I
0 % : 25 - 400) 5% 5% B4+ AT
BS= Al
- | 100 |, -

% vaniahis S, A3+ A5 122% A4+ B4
Ba-+BE ASe+ B

(’ ) % auto 0 100% (' ) 61% A+ B5 141% Ad-+ A
BB

{ 0% AT+ A4 165% B5+A3

BA-+ES

1% B4+ Ad 200% AS-H AT

B5HAS BE+Ed

B AD+B4 A0S
Al BS

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

W 100%
La scansione viene eseguita nello stesso formato dell'originale.

W % predefinita
Scegliere tra dodici rapporti di scansione preimpostati.

E possibile modificare i rapporti indicati. Per ulteriori informazioni
sulle impostazioni, vedere la sezione relativa ai rapporti di
copiatura preimpostati nella guida per I'amministratore oppure
rivolgersi all'amministratore di sistema.

W % variabile

E possibile eseguire la scansione selezionando un rapporto
variabile. Il rapporto pud essere impostato su un valore compreso
tra 25 e 400% con incrementi dell'1%.

W % auto

Il rapporto di copiatura viene impostato automaticamente in base
al formato della carta e dei documenti specificati in Formato
copie e il documento viene scansito per essere adattato al
formato specificato. In questo modo il rapporto di scansione viene
impostato automaticamente in base al formato del documento e al
valore specificato in

Formato copie.

NOTA: Gli spazi bianchi che rimangono dopo la scansione con %
auto rappresentano zone senza dati.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 3-49



3. Scansione

Formato di uscita

Nella schermata Formato di uscita sotto E-mail, Scansione su
mailbox, Scansione in rete oppure Scansione su FTP/SMB, &
possibile configurare il formato di uscita.

NOTA: Se é installato il kit scanner a colori opzionale, la
schermata sara diversa rispetto a quella riportata sotto. Le
differenze sono segnalate nelle sezioni seguenti.

(l’ 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare E-mail,
‘ y Scansione su mailbox, Scansione in rete oppure
Q Scansione su FTP/SMB.

2. Selezionare la scheda Formato di uscita.

& Stato di lettura (MON) © ivio suddivisa

| ]M: Inmmbmnpngna

' Mome file

D [rpcetazions autcnatica)

o Rispondi a

D {Mon impostatola)

3. Scegliere un'opzione.

NOTA: | campi visualizzati variano a seconda della funzione
selezionata. La schermata precedente appartiene alla funzione
E-mail.

Compressione immagine (solo con il kit scanner a colori
opzionale)

Questa funzione permette di cambiare il tasso di compressione
delle immagini scansite.

Con un tasso di compressione piu alto, la dimensione del file &
minore e la qualita immagine piu bassa.

Con un tasso di compressione piu basso, la dimensione del file &
maggiore e la qualita immagine piu alta.

La funzione Compressione immagine non € disponibile se Colore
di uscita & impostato su Nero.

(;‘L;'r

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Compressione
immagine.

¢
&

2. Selezionare il livello di compressione desiderato.

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.
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Invio suddiviso

Questa funzione e-mail consente di dividere un documento
grande per pagine e inviare le pagine come messaggi e-mail
diversi. E inoltre possibile configurare la macchina in modo da non
dividere il documento.

< NOTA: E possibile utilizzare la funzione Invio suddiviso solo
guando Formato file nella schermata Scansione di base é
impostato su PDF, DocuWorks oppure TIFF multipagina.

Per ulteriori informazioni sulla divisione per pagine, vedere la
guida per I'amministratore oppure rivolgersi alllamministratore di
sistema.

1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Invio
suddiviso.

@»>2
‘.
@ 2. Selezionare Dividi in base a pagina.

i R

Ko
O Cumndo un messagEo e-mail in ustita @ troppa grands,
il redative file pud sssere dnisa in i file della dimensions spacificata

Dhidl i s A inviare sEparatamEnts

Tuttaven i fila in formatn TIFF saranno s in pio file

d una ol pagina

3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.
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Nome file

E possibile specificare il nome del file da salvare inserendo fino a
28 caratteri.

@, 1. Nella scheda Formato di uscita, selezionare Nome file.

2
® 2. Inserire un nome file utilizzando la tastiera visualizzata.

s R |

»

3. Selezionare Salva per salvare il nome file inserito.

NOTA: Quando si specifica un modello lavoro, il nome file deriva
dal modello e non puo essere modificato.

Nome documento

E possibile specificare il file da salvare E possibile inserire fino a
128 caratteri.

NOTA: Nome documento é disponibile é il nome dell'elemento
visualizzato solo quando si utilizza la funzione Scansione su
mailbox.

2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Scansione su
v mailbox. Selezionare la scheda Formato di uscita, quindi
@ Nome documento.

T A —
Scansione dibase | Gualits immagioe Opzioni di Formato
Lcangione i uscita

@»

' Nome documenta
D (irpostazions automatica)
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2. Inserire un nome file utilizzando la tastiera visualizzata.

- ] - ]

| »

- \
goooooaoons
|

\

|

|

b - - —

NOTA: Quando si specifica un modello lavoro, il nome file deriva
dal modello e non puo essere modificato.

Conflitto nome file

E possibile impostare la procedura da adottare quando il nome file
esiste gia nella mailbox specificata.

NOTA: Conflitto nome file & disponibile solo € il nome
dell'elemento visualizzato quando si utilizza la funzione
Scansione su FTP/SMB.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Scansione su

»2
@ Y FTP/SMB. Selezionare la scheda Formato di uscita, quindi
@ Conflitto nome file.
[Tacanvions dibase ', [[Guatth imagioe 'mf Formao
& Nome file J Conflitto nome file
Dmrmmmm} Dmlam
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2. Selezionare un'opzione.

=g
omlam

Cambia nome
LE

Sorastrivi noma
esalva

B Annulla lavoro (Nessun salvataggio)

Se un file con lo stesso nome esiste gia nella destinazione di
inoltro, il lavoro viene annullato e non viene salvato.

B Cambia nome e salva

Se un file con lo stesso nome esiste gia nella destinazione di
inoltro, il nome viene automaticamente cambiato e il file viene
salvato. Un numero a quattro cifre (0001 - 9999) viene aggiunto
automaticamente alla fine del nome del file.

B Sovrascrivi nome e salva
Il file esistente viene sostituito con il nuovo file.
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Rispondi a

E possibile impostare qualsiasi indirizzo di destinatario.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare E-mail.
Selezionare la scheda Formato di uscita, quindi Rispondi a.

@r2
'.
@ =]

{Non impostatofa)

B Cancella

Consente di cancellare gli indirizzi inseriti nel campo Rispondi a.

B Inserisci indirizzo mittente
L'indirizzo impostato in Da € inserito nell'apposito campo.

< NOTA: Quando viene inserito un indirizzo nel campo Da dalla
schermata Scansione di base, € possibile selezionare I'opzione
per configurare l'indirizzo del mittente.

M Eseguire la selezione dalla Rubrica
Per ulteriori informazioni, vedere “Rubrica” a pagina 3-13.
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Stato di lettura (MDN)

La funzione E-mail consente di configurare la notifica di lettura dei
messaggi inviati da parte del destinatario. E necessario che la
funzione MDN sia supportata dal destinatario.

NOTA: Quando si inviano pit mail utilizzando Invio suddiviso, lo
stato di lettura viene richiesto per ciascun messaggio e-mail.

Il destinatario del messaggio e-mail di ritorno é specificato
nel campo Rispondi a (se questo é stato compilato). In
caso contrario, il destinatario del messaggio di ritorno
indicato in Da.

G/" 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare E-mail.
v Selezionare la scheda Formato di uscita, quindi Stato di
@ lettura (MDN).

2. Scegliere un'opzione.

Stata di lettura (MDN) [ T

O ™ Ouesta furgions viena utilizzata per richisders al destinatario d imdare

i d conferma al mil

delio stato df consagna.

( } 2 Il destinataric deve diporms del supporta per MON.

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.
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4. Gestione delle mailbox

Esistono due tipi di mailbox: Lavori di copia e stampa e Lavori
di scansione e altro. Nella mailbox Lavori di copia e stampa, €
possibile elaborare i documenti di copia e stampa. Nella mailbox
Lavori di scansione e altro € possibile elaborare documenti di
scansione.

\ NOTA: La funzione Controllo mailbox non & disponibile per alcuni
modelli e richiede un pacchetto opzionale. Per ulteriori
informazioni, contattare il centro assistenza clienti.

Procedura di controllo mailbox

Per controllare una mailbox, seguire la procedura descritta qui
sotto.

Punto 1 - Apertura della schermata Controllo mailbox

Per aprire la schermata Controllo mailbox, procedere nel
seguente modo.

\ NOTA: Le funzioni visualizzate variano in base alla configurazione
della macchina.

1. Premere il pulsante Tutti i servizi.

; Pulsante Tutti i

servizi

@r

v
@
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. Quando si apre la schermata successiva, selezionare
Controllo mailbox.

Tutti i servizi

)

Copia

e i ©

Scanslone su maliox Scansione In rete Scansione su FTP/SMB

Controllo mailbox

n

Archivio programmaxzionl Fogl di fluszo lavere

Punto 2 - Selezione di un tipo di mailbox

@, 2 1.
4

<

Selezionare Lavori di copia e stampa oppure Lavori di
scansione e altro.

v S
~ Lavori di copia . Lavori di
e stampa scanslone e alrl

Vaia
oot (ii'}
TESTY TEST4 = LR
20 |
Lo - N di documenti:
TESTH

]

f ¥ '3 Lt Q '8 L

10 011 Di2: ==
TESTS TESTI0 TEST1 TESTIZ
03 014 : | e 1
TESTI3 TEET 14

O,
&

Blenco documenti
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Punto 3 - Selezione di una mailbox

In base alle impostazioni di autorizzazione, I'accesso alla mailbox
selezionata potrebbe essere limitato.

Per informazioni sulle mailbox disponibili in base alla funzione di
autorizzazione, vedere la guida per I'amministratore oppure
rivolgersi all'amministratore di sistema.

1. Selezionare la mailbox prescelta.

2
'.
@ - Lavori di copéa . Lavori di

e stampa scanslone o alrl

@»

Vaia

(001 - 500}

-

M

W o —
011 012 G’]
TEST1 ] TEST12

|B'n:udu:|-mti]

2. Selezionare Elenco documenti.

L'elenco dei documenti viene visualizzato.

- Lavard di copia . Laveri di

e stampa scansione e altri
s oo i Vaia
TEST2 I TEST3 | TEST4 {001~ 500)

o — s — @ ﬁﬁ'_"w o8 ’|:|

TESTS ][rtsm ]{rmn ] TESTR ] A it

= oo @y fon @y for
TESTY TESTI0 ] TEST11 ] TEST12

‘T L
o3 04 | 015 £ @
TESTI3 D]{rm‘m Q] b .

Ll

Per ulteriori informazioni sulla schermata Controllo mailbox,
vedere “Selezione dei documenti in Lavori di copia e stampa” a
pagina 4-5 oppure “Selezione di una mailbox Lavori di scansione
e altro” a pagina 4-72.
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Punto 4 - Controllo/Selezione dei documenti della mailbox

@h 2 Selezionare un documento.
v

@ Mailbox 001 - Elenco documenti Agglorna I

[ i | racee "

G|M Nama 105 |M|ml nfﬁml 15
a|Uu| Nare106 |2LN|3’J'_’I uwml 16 Socunento
Do Hares 108 |m1m; atsm' 18

t‘ﬁ|m-w.mulw |'.u.wr_'u'_'s auiml 18

Q3|m Mamalfi7 |?m:n:|m nrr.ml n|

u‘ |Dn( HNama 1010 I 2004171 nmml o

Per ulteriori informazioni sulla schermata Elenco documenti,
vedere “Controllo/Selezione dei documenti in Lavori di copia e
stampa” a pagina 4-6 oppure “Controllo/Selezione dei documenti
in Lavori di scansione e altro” a pagina 4-73.

NOTA: E possibile archiviare fino a 100 documenti copiati,
stampati e scansiti.

Punto 5 - Gestione dei documenti della mailbox

Le operazioni disponibili nella schermata Controllo mailbox e le
relative descrizioni sono riportate di seguito.

4-4
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4. Gestione delle mailbox

Selezione dei documenti in Lavori di copia e stampa

In base alle impostazioni di autorizzazione utente, I'accesso alle
mailbox selezionate potrebbe essere limitato.

Per ulteriori informazioni sull'utilizzo delle impostazioni di
autorizzazione utente per le mailbox, vedere la sezione relativa ai
tipi di mailbox nella guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.

1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di copia e stampa. Selezionare la mailbox
da aprire.

. Lavori di copia ” Lavorl di

= stampa scanslone ¢ alrl

[ Frp— ]

NOTA: Selezionare j per visualizzare la schermata
precedente e W per visualizzare quella successiva.

E inoltre possibile selezionare & per visualizzare la prima
schermata e W per visualizzare l'ultima. Per accedere
direttamente a una mailbox, digitare il numero a 3 cifre
della mailbox nel campo Vai a utilizzando il tastierino
numerico.

Se e selezionata una mailbox contenente documenti, il
numero dei documenti archiviati viene visualizzato nel
campo N. di documenti nella parte inferiore destra della
schermata.

Se viene visualizzata la schermata di inserimento della
password, inserire la password e selezionare il pulsante
Conferma.

2. Selezionare Elenco documenti.

L'elenco dei documenti viene visualizzato.
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4. Gestione delle mailbox

Controllo/Selezione dei documenti in Lavori di copia e stampa

@r2
:

E possibile controllare o selezionare i documenti nella mailbox
Lavori di copia e stampa. | documenti copiati e stampati vengono
visualizzati nell'Elenco documenti.

NOTA: | documenti archiviati nella mailbox Lavori di scansione e
altro non possono essere visualizzati in questa schermata.

1. Nella mailbox Lavori di copia e stampa selezionata,
scegliere un documento.

Mailbox 001 - Elenco documenti Agglorna ] ChAsN l

| Doc Mame 103 Iqurz: aua»w.] 13 | =
[epr— I 20081221 a0g wl 14 | Eances
- Pagra
| Do ramatos |:m-.rnm nmml | 5
e Dettagh
| Dox: Name 106 | 200412721 a8 »wl 16 | 4 Sty
| e Namat0? Iﬂ'ﬂ‘.‘!'_‘f_‘l nmml 17 | @
| Doc Name 108 |m’12f2‘. BfBA.‘\‘l :3| @
{Dos w103 Im'm: 3uami 18 |
| Do Namatnin |:ma-|m-. nmml ':n|

Cambia
L taz S5t

NOTA: Il numero di documenti salvati viene visualizzato in
N. di documenti.

Selezionando Aggiorna si visualizzano informazioni
aggiornate.

Selezionare j per visualizzare la schermata precedente
e W per visualizzare quella successiva. E inoltre possibile
selezionare g per visualizzare la prima schermata e ¥ per
visualizzare I'ultima. Quando si seleziona Seleziona tutto,
vengono selezionati tutti i documenti della mailbox. Se si
seleziona nuovamente il pulsante, la selezione viene
annullata.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o decre-
scente, selezionare Nome documento oppure Data di
archiviazione.

A sinistra del nome del documento viene visualizzata
un'icona che indica il tipo di documento.
Ey: documento copiato

: documento stampato
& documento modificato

4-6
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4. Gestione delle mailbox

Cancellazione dei documenti in Lavori di copia e stampa

ar2 1. Selezionare un documento, quindi Cancella.
v

0 Mailbox 001 - Elenco documenti

2. Selezionare Si.

Cancella

mSi
Consente di cancellare il documento.
-\ NOTA: Non €& possibile recuperare un documento cancellato.

H No
Consente di annullare la cancellazione del documento.
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4. Gestione delle mailbox

Copia/Spostamento dei documenti in Lavori di copia e stampa

Questa funzione consente di controllare i documenti archiviati in
una mailbox, modificare i loro nomi, stampare la prima pagina di
ciascun documento a scopo di conferma e copiarli o spostarli da
una mailbox a un'altra. Per informazioni sull'inizializzazione dei
dati, vedere le informazioni seguenti.

1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di copia e stampa.

2

v

@ 2. Selezionare la mailbox da aprire. Selezionare un documento,
quindi Dettagli documento e poi Copia/Sposta.

Mailbox 001 - Elenco documenti Agglorra l ChAsN ]

|f}nr. Hama 102 |ZTIW|')".‘E FI‘TI)\Ml 1?

|Poc Hamst03 |mm: amml 13

|Uu: Name 104 | 208121 -1 J\Ml 14

|l'.\nrhalm||'f| |:rmr17m nmml ESI

|Uul' Rare 106 |M|:O'AI ULHAMI 16 |

[Poc Nams108 |:n|w1m; auam' 18

-
s
Pagna
1
2
|f}nr Name 07 | A00aHH 808 AMI 17 l @

|Dur Name10F I 204172 B Mll 19

|Dn( Nama 1010 IMWJ"M FHTIAMl m |
=1 =1

|oe harms 102 I:arm::m amm[ u] = g,“,
|D’:N.nmll'ﬂ i:mw:m REFIAME 111]'

-~ |
|FM-.Nnm€:|m i:rm-::am REEI)\ME |.!| 5 i
|Dnr.NnmnII'ﬁ iiﬂwl:&‘?‘ RITI)\ME H’.l
|FM-.Nnmn|Eﬁ lml?&‘?‘ Sﬂ'ﬂ)\M! |E|

|Du: Marmp 07 IMIZ‘?I ammi 17 |
|Du:N.ml\lIEG imsZ‘ZI 8EG,I\MF |G| @
|DD\CN.:||I\I|D9 im!Z‘ZI 3CﬁJ\MF 19

|DD\:N.|mu|U|U l'.ws'wz\ zma;wi x Cambia

3. Selezionare un'opzione.

Mailbox 001 - Dettagli documento

Neme doc.: Doc Nama

M. dee.: Dooi2
Tipo doc: Copia Stampa solo
Archiviazione: 200412721 508 AM bl

Pagine:
T
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4. Gestione delle mailbox

Opzione Cambia nome documento

Consente di rinominare i documenti.

NOTA: Se sono selezionati piu documenti, non & possibile
rinominarli.

-

1. Selezionare Cambia nome documento.

2
'.
3 T -

2. Inserire un nome documento utilizzando la tastiera.

3. Selezionare Salva per salvare il nome.

Opzione Stampa solo la prima pagina

Consente di stampare solo la prima pagina per verificare un
documento.

Questa funzione consente di stampare le prime pagine dei
documenti della mailbox a scopo di conferma.

@»

2
Y__
@ * Selezionare Stampa solo la prima pagina.

1. Selezionare Stampa solo la prima pagina.

2. Viene visualizzata la finestra di stampa e la prima pagina viene
stampata.La finestra Copia/Sposta della mailbox viene visua-
lizzata di nuovo: chiuderla oppure effettuare una nuova scelta.
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4. Gestione delle mailbox

Copia

a2
3

La funzione consente di copiare il documento selezionato in
un'‘altra mailbox.

1. Selezionare Copia.

Copia su mailbox Anrulla l Salva I
¥ T Vai s
{114]
[ TEST3 [‘resm ] JO0LE S0
- ] I E : ‘-mm
TESTE TESTT TESTE

CIJ‘} o1 0\1 oz
TEETS TESTI0 TEET1 TEST12
03 014

TEET13 TESTI4

h-n_ﬂ
L
|j

EJ
&

| Elenco documentl l

2. Selezionare la mailbox nella quale verra copiato il documento
e poi Salva.

NOTA: Se é stata impostata una password per la mailbox,
verra visualizzata la relativa schermata. Inserire la password
e selezionare Conferma. Richiedere la password
all'lamministratore di sistema.

NOTA: Se la mailbox & piena, il documento non potra essere
copiato.
B Elenco documenti

Viene visualizzata la schermata Copia su mailbox - Elenco
documenti.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Copia su mailbox -
Elenco documenti” a pagina 4-11.

4-10

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



4. Gestione delle mailbox

Schermata Copia su mailbox - Elenco documenti

Questa funzione consente di verificare o cancellare altri docu-
menti archiviati nella mailbox in cui viene copiato un documento.

Copia su mailbox - Elenco documenti Aggierna I Chiuei ]

I ETIT

| oc Namss2 | 2057727 wsa| 2| (=
|oc Namsss | 2005727 |o:5m| s,
iL)nc MamaSi4 20T 1u%m| &4

Pagris
!LE MameSDS 0521 n2s m| 8 1
| Boe Mamesie [z.w;rgr 1025m] 5(:[ L)
!L\xNunlsU.ln’ ['J.L'b'.”';‘f |025Ml 5:’[ @
|L\I:N.!l'lﬂ.b' ['J.lh'.rr_’r 'HJ'_‘SJ\M] = [ @
EEW NameSia [ 20057127 1026 J\Ml 5 [

|I'.u: MNarmeS10

[ 2008727

N d documenti:

Seleziona tutta
Cancella

Dertagh
documenta

B Seleziona tutto

Consente di selezionare tutti i documenti archiviati nella mailbox in

Cui viene copiato un documento.

B Cancella

Consente di cancellare il documento selezionato.

B Dettagli documento

Consente di visualizzare il contenuto del documento selezionato.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente
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4. Gestione delle mailbox

Sposta

La funzione consente di spostare i documenti da una mailbox
all'altra.

PUNTO CHIAVE: Anche quando viene spostato in una mailbox
con un foglio di flusso di lavoro collegato, un documento non viene
associato al flusso di lavoro.

NOTA: La mailbox nella quale viene spostato un documento deve
essere diversa da quella in cui & attualmente archiviato.

1. Selezionare Sposta.

Sposta su mailbox Anrulla l Salva ]

; L 7 L\ i L \‘ﬂaia
T2 TEST3 l TEST4 ] 1001 - 500)

48

TESTE

o
kR

R N— W—
78
 —
g8
|
=
o
ug

(o]
TESTY TEET10

TESTI3 TESTI4

W

Elenco documentl

2. Selezionare la mailbox nella quale verra spostato il documento
e selezionare Salva.

NOTA: Se é stata impostata una password per la mailbox,
verra visualizzata la relativa schermata. Inserire la password
e selezionare Conferma. Richiedere la password
all'amministratore di sistema.

NOTA: Se la mailbox & piena, il documento non potra essere
spostato.

B Elenco documenti

Viene visualizzata la schermata Sposta su mailbox - Elenco
documenti.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Sposta su mailbox -
Elenco documenti” a pagina 4-13.

4-12
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Sposta su mailbox - Elenco documenti

E possibile verificare o cancellare altri documenti archiviati nella
mailbox in cui viene spostato un documento.

N d documenti:

= =
£

Cancella

Dertagh
documenta

=

oo om0}

| Doc Namesa2 | 20057729 1025 An|

|oc Namsss | 20057720 1025 A R
im i —— "‘T‘BP‘M| = Pagne
|poc tamescs TR wzbm| 55 1
O T KB
|Doc Nametir B oz 1) @
T T
EEWW [mw:n mﬁml 39[ @
T T

H Seleziona tutto

Consente di selezionare tutti i documenti archiviati nella mailbox in

cui viene spostato un documento.

B Cancella

Consente di cancellare il documento selezionato.

B Dettagli documento

Consente di visualizzare il contenuto del documento selezionato.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente

4-13



4. Gestione delle mailbox

Modifica dei documenti in Lavori di copia e stampa

@2
@

La funzione consente di modificare i documenti della mailbox.
NOTA: Quando si modificano i documenti di stampa e nella
mailbox si visualizzano i Lavori di copia e stampa, tali documenti
vengono archiviati sotto forma di documenti modificati ().

Una volta archiviati come documenti modificati, non vengono
piu visualizzati nella sezione della mailbox Lavori di scansione
e altro.

1. Selezionare un documento da modificare, quindi Modifica
pagine.

Mailbox 001 - Elenco documenti Aggiorna l Chiudi ]
Nome documento | Dacadiarchiviazione .. [FA M. o cocurments
| 1 IES] coc ametnt 0 85
| Doc Name102 ‘znnamwn B51 AMI 12‘ =
3 ‘Dn: Name103 ‘ 2006/12/20 851 AMI 13 ‘ ;
@‘Dn: Narne104 lznnamwn 851 AMI m‘ [ Canceis ]
Pagina
3 ‘Dn: Name105 ‘ 2006/12/20 851 AMI 15 ‘ 1
Dettagii I
] ‘Dn: Mame 105 ‘ 0B 2/20 851 AMI 16 ‘ 2 documento
= ‘Dm Name107 ‘ 200612/20 851 AMI 17 ‘
¥ ‘Dm Name108 ‘ 200612/20 851 AMI 18 ‘ @
= ‘Dm Name103 ‘ 200612/20 851 AMI 18 ‘
¥} ‘Dm Mame1010 ‘ 2006112/20 851 AMI 2 ‘

2. Selezionare un'opzione.

Mailbox 001 - Modifica pagine BT

Nome doc.: TEST LUhilizrare il tasto C per rimunvers fuitima vooe dellslenco.
N doe.: D000
Archiviazione: 20057727 1022 AM Berca delle pagre da cancellare.

Cancella pagne Pap d destinaTions
(1 - 1000)

divrion

Agglungl 3 elencsa Canzella

4-14
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4. Gestione delle mailbox

Opzione Cancella pagine

Questa funzione consente di cancellare pagine specifiche di un
documento. Dopo la cancellazione delle pagine, il documento
viene sovrascritto e salvato.

| PUNTO CHIAVE: | documenti a cui sono state cancellate le
{ s pagine e che diventano una copertina senza immagini vengono
cancellati.

PUNTO CHIAVE: Una volta cancellata una pagina specificata, se
la pagina successiva non € in successione (ad es. una pagina di
testo e una copertina senza immagini, oppure due pagine con
diverse impostazioni di divisione capitoli/divisore, oppure due
pagine con impostazioni di copia o stampa diverse, oppure due
pagine con formati o impostazioni vassoio diverse), la pagina
precedente e quella successiva alla pagina cancellata non
vengono collegate l'una all'altra.

NOTA: Se un documento con una pagina cancellata deve essere
copiato o stampato su entrambi i lati, la pagina precedente e
guella successiva alla pagina cancellata vengono copiate o
stampate in successione. In tal caso, il lato 1 e il lato 2 delle
pagine successive alla pagina cancellata potrebbero invertire la

posizione.
@r2 1. Selezionare Cancella pagine.
b
Q Mailbox 001 - Modifica pagine [ owa |
1

Nome doc. TEST Unilzzare il tasto C per rmucrvers [Utima vocs dall'slenca

N doe: oo

Archiviagione: 20057727 1022 Ay Elerxn delle pagre da cancellare

o arcella pagns Pag d destnanong
{1 - 1000

Irrist docurninto’ ’
divisor

2. Inserire il numero della pagina da cancellare utilizzando il
tastierino numerico e selezionare Aggiungi a elenco.

NOTA: E possibile inserire fino a 20 voci nell'elenco.
NOTA: Il pulsante Cancella tutto (C) del pannello comandi

permette di cancellare gli elementi aggiunti all'elenco uno
per uno.

3. Selezionare Cancella.
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4. Gestione delle mailbox

Opzione Inserisci documento/divisori

Questa funzione consente di inserire un divisore o un altro
documento archiviato nella stessa mailbox del documento
principale dopo una pagina di destinazione del documento
principale. Dopo l'inserimento, il documento principale viene
sovrascritto e salvato.

NOTA: Quando la mailbox & piena oppure se lo spazio sul disco
rigido é insufficiente, non sara possibile inserire i divisori 0 i
documenti nel documento principale.

1. Selezionare Inserisci documento/divisori.

Mailbox 001 - Madifica pagine T

Nome doc= TEST w
M. doss Lo documenta principale dopa |a pagna o destinazions.
Archiviazions: 20057707 10522 AM

Sa non @ stato
Fronte'retro del documento
WETA Bpplicata ol documento ¢a ingenra

L ) Cancedia pagine Pag d destinazions

{1 - 1000) Insarisc] divizari
e M) ]
@z .
diviveri Inizia capitols +
Inserisci dac.

Insoriscl
documenta

2. Inserire il numero di pagina della pagina di destinazione
utilizzando il tastierino numerico.

3. Selezionare un'opzione.

B Inserisci divisori

Consente di visualizzare la schermata Mailbox - Inserisci
divisori.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Mailbox - Inserisci
divisori” a pagina 4-17.

W Inizio capitolo + Inserisci doc.

Consente di visualizzare la schermata Mailbox - Inizio capitolo +
Inserisci documento.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Mailbox - Inizio
capitolo + Inserisci documento” a pagina 4-18.
B Inserisci documento

Consente di visualizzare la schermata Mailbox - Inserisci
documento.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Mailbox - Inserisci
documento” a pagina 4-19.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Mailbox - Inserisci divisori

E possibile suddividere il documento principale e inserire un
divisore dopo la pagina di destinazione. Una volta inserito, il
divisore verra unito al documento principale.

(,! PUNTO CHIAVE: Una volta inserito un divisore, se la pagina

et successiva non € in successione (ad es., pagina di testo e
copertina senza immagini; oppure 2 pagine con diverse
impostazioni divisione capitoli/divisore; 2 pagine con impostazioni
di copia o stampa diverse; 2 pagine con formati o impostazioni
vassoio diverse), la pagina precedente e quella successiva alla
pagina di destinazione non verranno collegate I'una all'altra.

PUNTO CHIAVE: Non é possibile inserire un documento fra una
copertina e un divisore.

NOTA: Una volta inserito un divisore, il lato 1 e il lato 2 delle
pagine successive alla pagina di destinazione potrebbero invertire
la posizione.
ar2 1. Selezionare Inserisci divisore.
Y

@ 2. Selezionare il vassoio carta per i divisori da inserire.

3. Utilizzare [A] e [W] oppure il tastierino numerico per
specificare il numero di divisori da inserire.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Mailbox - Inizio capitolo + Inserisci documento

o

@2
3

E possibile suddividere il documento principale e inserire un altro
documento dopo la pagina di destinazione.

PUNTO CHIAVE: Una volta inserito un documento, se la pagina
successiva non e in successione (ad es., pagina di testo e
copertina senza immagini; 2 pagine con diverse impostazioni
divisione capitoli/divisore; 2 pagine con impostazioni di copia o
stampa diverse; 2 pagine con formati o impostazioni vassoio
diverse), la pagina precedente e quella successiva alla pagina di
destinazione non verranno collegate l'una all'altra.

NOTA: Una volta inserito un documento, il lato 1 e il lato 2 delle
pagine successive alla pagina di destinazione potrebbero invertire
la posizione.

NOTA: Non é possibile inserire un documento fra una copertina e
un divisore.

1. Selezionare Inizio capitolo + Inserisci.

|L'u' MName 101

| Do a3

! 05027

sn?nm|

iL'uL Name 104

[ a2

1028 AM

| poc Hame105

| 0527

1020 AM

|pec rama108

l 20527

m?nm|

iL\'.I. HName107

[ 0527

SU'A\SAM|

inn. Name108

l 05T

:n:!nm|

il'.u: Nearma108

[ 200527

!n?ﬁﬁM|

ILu- Name1010

| AT

'.U';UJ-M|

2. Selezionare un documento da inserire, quindi selezionare
Salva.

MW Dettagli documento
Consente di verificare il contenuto di un documento.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Mailbox - Inserisci documento

E possibile inserire un documento dopo la pagina di destinazione
del documento principale. Se il documento principale deve essere
copiato o stampato su entrambi i lati, le impostazioni fronte/retro
verranno applicate anche al documento inserito. Il documento
inserito viene unito al documento principale.

) PUNTO CHIAVE: Una volta inserito un documento, se la pagina
("" successiva non € in successione (ad es., pagina di testo e
copertina senza immagini; 2 pagine con diverse impostazioni
divisione capitoli/divisore; 2 pagine con impostazioni di copia o
stampa diverse; 2 pagine con formati o impostazioni vassoio
diverse), la pagina precedente e quella successiva alla pagina di
destinazione non verranno collegate I'una all'altra.

PUNTO CHIAVE: Non e possibile inserire un documento nel
documento principale se quest'ultimo é di formato misto, se
contiene copertine o divisori, se contiene carta di formato misto o
se l'orientamento dei supporti non sono uguali.

. NOTA 2: Non é possibile inserire un documento fra una copertina
e un divisore.

1. Selezionare Inserisci documento.

-
@2
A
3 =1 =1

MNeme decumants I' : y q’hﬂu N documents
| Dox Maime 101 [ bl 028 m| 1 ]

il'.!'r. HNama 103 [ 05027 sn?nm| 13 ]

Pagna

EL'u. Neame104 [ a2 1028 AM 2] ]
15

|oc Name 105 | WO 1020 AM

] =l : Dottagll
|pec rama108 l?rrmm 1n?nm| m] | documenta

EL'U\ HName107 | 0527 SU'A\SAM| IJ]

il’)ﬂ. HName 108 l 05T m:!nm| n ]
4 l

il'.u: Name 108 [?!TB'?.".‘? ln."ﬂﬁM| I‘i]

iL'u' Name1010 | A0S '-U';UJ-M| o ]

2. Selezionare un documento da inserire, quindi selezionare
Salva.

» NOTA: E possibile selezionare solo un elemento.

W Dettagli documento

Consente di verificare il contenuto del documento.
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4. Gestione delle mailbox

Unione/Stampa in blocco dei documenti in Lavori di copia e stampa

Questa funzione consente di unire diversi documenti archiviati in
una mailbox e di stamparli in blocco.

NOTA: Quando si modificano i documenti di stampa e nella
mailbox vengono visualizzati i Lavori di copia e stampa, tali
documenti verranno archiviati sotto forma di documenti

modificati @). Una volta archiviati come documenti

modificati, non verranno piu visualizzati nella sezione della
mailbox Lavori di scansione e altro.

1. Selezionare piu documenti, quindi Unisci/Stampa in blocco.

@2
@ Maibox 001 -Eloncodocumenti PN IET

- . -
ir.u—. Nama 103 fmﬂm sn?ﬁm| |a] i
iLuu Name 104 AT 102 AM 14 ] Samc I
Pagna
|Da|: Name105 005727 1029 AM ISI
|rm—. Nama 106 F 05T :rmm| 15 i
|Lu Name107 ['_ub'.'rz.' 1029 AM H] Modifica pagine
|r>a. Nama 108 } 0527 1029 AM n ]
= [ 4 I Uniszi
!rm: 108 [m'?r?_? 1029 AM m] Stampa in blocen
ILu Name1010 [ A02T 102 AM i} 1

NOTA: | documenti verranno uniti nell'ordine selezionato.

2. Selezionare un'opzione.

Mailbox 001 - Unisci/Stampa in blocco
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one S =a
Dmnma Dm
© Capertine O Annotaziane
Q- 0=
) Filigrana ' Mome documento
Dm Dm«-mm

E
i

4-20 Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



4. Gestione delle mailbox

Per ulteriori informazioni, vedere:

» “Dettagli documento” a pagina 4-21

e “Opzione Unisci” a pagina 4-22

* “Opzione Unisci e stampa” a pagina 4-23
e “Opzione Stampa” a pagina 4-23

Le seguenti funzioni consentono di annullare le impostazioni dei
documenti originali e di riprogrammarle sui documenti uniti. Le
impostazioni delle funzioni diverse rimarranno invariate. Per
ulteriori informazioni, vedere:

» “Divisori” a pagina 4-24

* “Pinzatura/Perforazione/Piegatura a Z" a pagina 4-25
* “Copertine” a pagina 4-27

* “Annotazione” a pagina 4-29

* “Filigrana” a pagina 4-37Numerazione fascicolo 176
*  “Nome documento” a pagina 4-40

Dettagli documento

La funzione consente di verificare il contenuto dei documenti
selezionati. Nella schermata visualizzata, € possibile unire o
stampare in blocco i documenti.

Selezionare Dettagli documento.

Dettagli documento “

M Noma Data

LA

EE] M2 Doc Mamel L 1030 AM

(33 fooars:  ooe pamez 2087727 1030AM

|
;

Per ulteriori informazioni, vedere:

e “Opzione Unisci” a pagina 4-22

* “Opzione Unisci e stampa” a pagina 4-23
*  “Opzione Stampa” a pagina 4-23
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4. Gestione delle mailbox

Opzione Unisci

La funzione consente di unire i documenti selezionati.

2 1. Selezionare Unisci.
Y

| documenti sel=zionat nella mailbax indicata sotto verranna uniti

ar

Mailbow 001 TESTY

P i | o

) [t [

2. Selezionare un'opzione.

B Cancella documenti origine
Consente di cancellare i documenti originali dopo I'unione.

B Mantieni documenti origine
Consente di mantenere i documenti originali dopo l'unione.

B Annulla
Consente di cancellare I'unione dei documenti.
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4. Gestione delle mailbox

Opzione Unisci e stampa

La funzione consente di unire i documenti selezionati e di
stamparli in blocco.

@, 2 1. Selezionare Unisci e stampa.
Y

@ Unisci/Stampa in blocco ,

| docurmenti selezionati nella mailboyx indicata sotto verranno uniti
Mailbox 001: TEST1

Selezionare per cancellare o salvare i documenti selezionati dopo I'unione.

Cancella Mantieni Annulla
documenti origine documenti origine

2. Selezionare un'opzione.

W Cancella documenti origine
Consente di cancellare i documenti originali dopo l'unione.

B Mantieni documenti origine
Consente di mantenere i documenti originali dopo l'unione.

B Annulla
Consente di cancellare I'unione dei documenti.

Opzione Stampa

La funzione consente di stampare in blocco i documenti uniti.
Selezionare Stampa.
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4. Gestione delle mailbox

Divisori

LAl

Questa funzione consente di inserire divisori fra i documenti uniti,
oppure di unire piu documenti senza alcun divisore di capitolo.

1. Selezionare Divisori.

2. Selezionare un'opzione.

3. Selezionare un vassoio carta per divisori se sono selezionate
le opzioni Divisori vuoti o Divisore stampato.

CE — | - |
Vaszsclo divisorl Cumntita drvisor
Omndmm 6 A0 o
Carta standard @
I
ODMMMD Ad[ AL -
Carta standard Carta stancard
Drwrsore stampate. AT Vass divfeoperting
()= s @iz (1) (2) (3)
N I 3y AR
unm:rmu =1/ Carta standard w [i] [ﬁ]
Qe 9
i
e o)
Carta standard

4. Se & selezionata I'opzione Divisori vuoti, specificare il
numero di divisori da inserire utilizzando [A] e [¥] oppure il
tastierino numerico.

B Nessun divisore
Nessun divisore inserito.

B Divisori vuoti

Divisori vuoti inseriti. 1l numero di divisori pud essere compreso
fra 1l e 99, in base alle esigenze.

M Divisore stampato

Quando si uniscono piu documenti, la prima pagina di ciascun
documento viene impostata come divisore.

B Nessun inizio capitolo

Se un documento fronte/retro viene unito a un altro documento,
i documenti uniti diventeranno un documento fronte/retro senza
alcuna divisione di capitolo.

B Vassoio divisori
E possibile selezionare i vassoi per i divisori.
Consente di impostare un numero di divisori compreso tra 1 e 99.

W Divisori
Consente di impostare un numero di divisori compreso tra 1 e 99.
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4. Gestione delle mailbox

Pinzatura/Perforazione/Piegatura a Z

Questa funzione consente di programmare le impostazioni di
pinzatura/perforazione/piegatura a Z prima dell'unione dei
documenti.

1. Selezionare Pinzatura/Perforazione/Piegatura a Z.

2
v
@ e -

Uscita copie Posizione punti Fasizione fori Plogatura a 2
Impostazions Impestazion Impostaznion Impostazions
documento documento documantn documento

O Fascicolate o No O N O No

o Mon faseicolate O I::::: o O 2 fori & sivistra O 8
O i:‘:‘:n O il ‘
O :‘:.l:: O 2 fori a destra
O Altro,. O Aliro

2. Selezionare un'opzione.

B Posizione punti
E possibile impostare la posizione di pinzatura.

B Posizione fori

E possibile impostare la posizione di perforazione. Se &
selezionata l'opzione Altro..., verra visualizzata la schermata
Finitura - Perforazione.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Finitura -
Perforazione” a pagina 4-26.

B Piegaturaa Z

Consente di stabilire se € possibile impostare la piegatura a Z.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Finitura - Perforazione

Questa funzione consente di programmare le posizioni di
perforazione non visualizzate nella schermata Pinzatura/
Perforazione/Piegatura a Z.

Finitura - Perforazione Ak ] Suiva ]

Parforazione a dus forl Petforacione a guatteo for

Impostazion 2 foel & sanistra A fori & ginigire
docurmenito
{ J L { J 2 fori in ahg { ) & a1 in alo
O 2 for 8 desrra O 4 fari a desira

H No
Consente di disabilitare la perforazione.

B Perforazione a due fori
E possibile selezionare la posizione della perforazione a due fori.

B Perforazione a quattro fori

E possibile selezionare la posizione della perforazione a
quattro fori.
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4. Gestione delle mailbox

Copertine

La funzione consente di aggiungere copertine ai documenti uniti.

1. Selezionare Copertine.

2
v
8 =

Gopertina anteriors

ar

Impostazion Mo
documento

Carmbia -]
impostazion
Guantith copertine anteriorl  Oth copertine posteriord

. leujl DH@

Mo

O g Impostazionl vassolo carta
Coportina anteriore: Copertina posteriore:

Vassoio & (bypass) Vassoio & (bypass)
Aard i)
Carta standard Carta standard

2. Selezionare un'opzione.

B Copertina anteriore

E possibile allegare la copertina anteriore al documento unito.
* No: Nessuna copertina anteriore allegata.

» Si: Copertina anteriore allegata.

B Copertina posteriore

E possibile allegare la copertina posteriore al documento unito.
* No: Nessuna copertina posteriore allegata.

* Si: Copertina posteriore allegata.

B Quantita copertine anteriori

Consente di visualizzare la schermata Quantita copertine
anteriori. Per ulteriori informazioni, vedere “Quantita copertine
anteriori” a pagina 4-28.

W Quantita copertine posteriori

Consente di visualizzare la schermata Quantita copertine
posteriori. Per ulteriori informazioni, vedere “Quantita copertine
anteriori” a pagina 4-28.

B Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Copertine - Impostazioni
vassoio carta. E possibile selezionare Vassoio copertine
anteriori o Vassoio copertine posteriori.

Se e selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
il capitolo 3, “Schermata Vassoio 5 (bypass)” a pagina 2-21.
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4. Gestione delle mailbox

Quantita copertine anteriori

Per le copertine anteriori & possibile specificare un numero
compreso tra 1 e 99. Anche quando vengono stampati numerosi
fascicoli, il numero delle copertine anteriori programmato in
guesta impostazione viene stampato per ogni fascicolo.

Impostare il numero delle copertine anteriore utilizzando [A] e [V]
oppure il tastierino numerico.

o poie R T

Lato 1

Lato 2
O In alto & sinistra O in alth al eontro ( ) In alt & deatra 0 Ugnte al lato 1
O in basso & snstra O In basso al centra 6 In basso a destra ( ) Opposts al lato |
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4. Gestione delle mailbox

Annotazione

Questa funzione consente di stampare i timbri, le date e i numeri
di pagina sui documenti. E possibile selezionare il tipo di timbro,
data e numero di pagina dai formati forniti.

NOTA: Se si aggiungono timbri, date e numeri di pagina in una
sola volta, accertarsi che non si sovrappongano gli uni con gli altri.

@/' Selezionare Annotazione.

2
é s . -

MNumere pagina
0

B Timbro

Consente di visualizzare la schermata Timbro. Per ulteriori
informazioni, vedere “Schermata Timbro” a pagina 4-30.

H Data

Consente di visualizzare la schermata Data. Per ulteriori
informazioni, vedere “Schermata Data” a pagina 4-32.

B Numero pagina

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina. Per
ulteriori informazioni, vedere “Schermata Numero pagina” a
pagina 4-34.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Timbro

v
(3

Questa funzione consente di stampare timbri recanti le seguenti
diciture: "Riservato", "Copia vietata", "Urgente", "Importante",
"Diffusione”, "Lato 2 carta riciclata”, "Bozza" e "Nullo".

1. Selezionare Timbro.
C— ]

Stile
] FISERVATO BOZZA Stampa su.
D Solo la prima pagra
o -] ( J Copia vietata ( ) NALO

LRGENTE Posizicne
L1 In alto & destra
L2 Ugaalaa Ll
O IMPORTANTE
Diffusions Démenzlone
)

Lato2
CArtA riciciata

2. Selezionare No oppure Si.

H No

Consente di disabilitare il timbro.
mSi

Consente di abilitare il timbro.

H Stile
Il carattere del timbro puo essere selezionato fra 8 tipi.

B Stampa su...

Consente di visualizzare la schermata Timbro - Stampa su.
E possibile selezionare Solo la prima pagina o Tutte le pagine
per le pagine sulle quali verranno stampati i timbri.

B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Timbro - Posizione.
Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Timbro - Posizione”
a pagina 4-31.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Timbro - Dimensione.
E possibile selezionare la dimensione del timbro fra 3 opzioni.

4-30
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Timbro - Posizione

La funzione consente di impostare le posizioni nelle quali
verranno stampati i timbri.

T — 1 - |

Lata 1

Lato 2
O In altt a nittra O 1n alts al cantro o In at & destra 0 Uganda al lata 1
OAdn’mdm ONm Onmum Ochmulml
On—.bawam Ohmdm Olnumadntm

HlLato 1

E possibile selezionare le posizioni in cui verra stampata la data.

W Lato 2

* Uguale al lato 1: Stampa il timbro nella stessa posizione
del lato 1.

* Opposto al lato 1: Stampa il timbro nella posizione opposta
al lato 1.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Data

Questa funzione consente di stampare le date sui documenti. Le
date corrisponderanno alla data di stampa.

Per informazioni sul formato di visualizzazione della data, vedere
la sezione relativa alle filigrane nella guida per I'amministratore.

1. Selezionare Data.

2. Selezionare No oppure Si.

I — 1 - ]

Formato
o 2005727 e
D Tutte le pagne
-] Consents o aggungere un indcators d data ai fascicol d
COpiE per KEners rACCI o QUENGO VENgona stampat
Pasiziane
L1in hassa a dos.
L2 UgalealLl
Dimentione
(I

H No

Consente di disabilitare la data.
mSi

Abilita la stampa della data.

B Stampa su...

Consente di visualizzare la schermata Data - Stampa su.
E possibile selezionare Solo la prima pagina o Tutte le pagine
per le pagine sulle quali verranno stampate le date.

B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Data - Posizione.
Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Data - Posizione” a
pagina 4-33.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Data - Dimensione.
E possibile selezionare la dimensione della data fra 3 opzioni.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Data - Posizione

La funzione consente di impostare le posizioni nelle quali
verranno stampate le date.

N — | - |

Lata 1

Lato2
O I At & sriitra O 10 At al canteo O I alf & dedtra 0 Ul al 14t 1
Ohbuw‘m Ohmdm o In bazso & dastra O Oppasta al lato |

HLato 1

E possibile selezionare le posizioni nelle quali verranno stampate
le date. Selezionare fra sei opzioni disponibili.

W ato 2
Uguale al lato 1: Stampa le date nella stessa posizione del lato 1.

B Opposto al lato 1
Stampa le date nella posizione opposta al lato 1.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Numero pagina

¢
é

La funzione consente di stampare i numeri di pagina sui
documenti.

1. Selezionare Numero pagina.

2. Selezionare No oppure Si.

T — | - |

Mo 1,2,3 [ N, 2, 3N Stampa su..
D 1 - Ubma pag
M irnzic |
0 5 () 2= ( ) UK, -2, 3
O Pegrat, Pagra, O Pagraii, Pesizione
Pagral PagradM, ] L1jn bassa al centro

Pagradt L2 Opposto a L1

Dimentione

D 10 punts

Totale pagine (N}

D Da docurnents

m No
Consente di disabilitare i numeri di pagina.

| Si
Consente di abilitare i numeri di pagina.

H Stile
Lo stile dei numeri di pagina puo essere selezionato fra 6 opzioni.

1,2,...: Consente di abilitare solo i numeri di pagina.

1-,-2-,.... Consente di aggiungere un trattino a sinistra e a
destra del numero di pagina. (Esempio: -1-)

Paginal, Pagina2,.... Consente di aggiungere la dicitura
"Pagina" davanti al numero di pagina. (Esempio: Paginal,
Pagina2)

1/N,2/N,...: Consente di aggiungere il numero totale delle
pagine a destra del numero di pagina. (Esempio: 1/ 50, 2/50)
Se e selezionata l'opzione [1/N, 2/N,...], verra applicato il
numero totale di pagine impostato su [Totale pagine (N)].

-1/N-, -2/N-,.... Consente di aggiungere il numero totale
delle pagine a destra del numero di pagina e trattini a sinistra
e a destra del numero delle pagine/numero totale delle
pagine. (Esempio: - 1/50-,-2/50-) Se é selezionata I'opzione
[-1/N, -2/N,...], verra applicato il numero totale di pagine
impostato su [Totale pagine (N)].

Paginal/N, Pagina2/N...: Consente di aggiungere la dicitura
"Pagina" davanti al numero di pagina e il numero totale delle
pagine a destra. (Esempio: Paginal/50, Pagina2/50)

4-34
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4. Gestione delle mailbox

B Totale pagine (N)

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina - Totale
pagine (N). Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Numero
pagina - Totale pagine (N)” a pagina 4-35.

B Stampa su...

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina - Stampa
su. Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Numero pagina
- Stampa su” a pagina 4-36.

B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina -
Posizione. Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Data -
Posizione” a pagina 4-33.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina -
Dimensione. E possibile selezionare tre dimensioni diverse per il
numero di pagina.

Schermata Numero pagina - Totale pagine (N)

La funzione consente di impostare il numero totale delle pagine.

1. Selezionare Da documento oppure Inserisci numero.

2
4
3 L

e m
o—— (B @EE
- e

o) )

2. Se é selezionata I'opzione Inserisci numero, inserire il
numero totale delle pagine utilizzando [A] e [¥] oppure |l
tastierino numerico.

B Da documento

Consente di contare automaticamente il numero totale delle
pagine.

B Inserisci numero

Consente di specificare il numero totale di pagine che deve essere
compreso tra 1 e 9999.
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Numero pagina - Stampa su

La funzione consente di specificare le pagine su cui verranno
stampati i numeri di pagina.

1. Selezionare Stampa su...

2
@ Numero pagina-Stampasu_____ IECT I

Frema pagna Lttima pagina humern d inizio
o Tutta ba paging

4 = @

Inserisei n -
prima pagna

rrlicall

il pagra

It . priena D Inchadi divisori
o Uitira pagina & copertine

2. Utilizzare [A] e [W] oppure selezionare Inserisci n. con
tastiera per inserire la pagina iniziale di un documento.

W Tutte le pagine
Consente di aggiungere i numeri di pagina a tutte le pagine.

M Inserisci n. prima pagina

Consente di specificare la pagina iniziale che deve essere
compresa tra 1 e 9999. La pagina finale diventa I'ultima pagina.
M Inserisci n. ultima pagina

Consente di specificare la pagina finale che deve essere
compresa tra 1 e 9999. La pagina iniziale diventa la prima pagina.
B Inserisci n. prima e ultima pagina

Consente di selezionare la pagina iniziale e quella finale per
l'aggiunta dei numeri di pagina (da 1 a 9999).

H Prima pagina

Consente di selezionare la pagina iniziale per I'aggiunta dei
numeri di pagina (da 1 a 9999).

m Ultima pagina

Consente di specificare la pagina finale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

W Includi divisori e copertine

Aggiungere un segno di spunta quando il documento comprende
copertine anteriori o divisori.

B Numero di inizio

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).
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4. Gestione delle mailbox

Filigrana

Questa funzione consente di stampare dei numeri in ordine
sequenziale sullo sfondo di ciascun fascicolo utilizzando una
bassa densita di stampa. Ad esempio, se si imposta il numero
iniziale su "1", "1" viene stampato su tutte le pagine del primo
fascicolo e "2" su tutte le pagine del secondo.

Per impedire, ad esempio, la duplicazione di documenti riservati

per la distribuzione durante le conferenze e controllare il numero
delle copie eseguite, e possibile utilizzare questa numerazione in
ordine sequenziale.

La dimensione e la sfumatura dei numeri puo essere impostata su
Impostazioni di sistema. Per ulteriori informazioni, vedere la
guida per I'amministratore, capitolo 9, “Filigrana” a pagina 4-37.

1. Selezionare Filigrana.

CRIN

2. Selezionare un'opzione.

O — 1 - ]

Numars di contralla Bumaro d inisio

L AL
o 7
a6
MEE 0= S
(@ (8) (8] [J=me=
o) [c)

B Numero di controllo

Consente di selezionare se impostare o meno il numero di
controllo.

B Numero di inizio

I numeri di controllo possono essere impostati su un valore
compreso tra 1 e 9999. Il numero iniziale pud essere inserito
utilizzando [A] e [W] oppure il tastierino numerico.

W Testo

Consente di visualizzare la schermata [Numerazione fascicolo -
Testo]. Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Filigrana -
Testo” a pagina 4-38.

H N. account utente

Consente di stampare il numero dell'account utente. Selezionare
la casella di controllo per stampare il numero dell'account utente.

NOTA: Questa opzione viene visualizzata quando si utilizza
I'Auditron.
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4. Gestione delle mailbox

H Data e ora

Consente di stampare la data e I'ora della stampa. Selezionare la
casella di controllo per stampare la data e l'ora. Per le modalita di
visualizzazione della data, vedere la sezione relativa alle filigrane
nella guida per 'amministratore.

B Numero di serie
Consente di stampare il numero di serie della macchina.
Selezionare la casella di controllo per stampare il numero di serie.

B Effetto testo

Consente di visualizzare la schermata Numerazione fascicolo -
Effetto testo. Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata
Filigrana - Effetto testo” a pagina 4-39.

Schermata Filigrana - Testo

¢
3

Questa funzione consente di selezionare tre tipi di carattere
diversi per la numerazione del fascicolo.

Selezionare un'opzione.

[ — | -
OM

Copiatura non
consentita

°
o Duplicatn
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4. Gestione delle mailbox

Schermata Filigrana - Effetto testo

La funzione consente di programmare gli effetti testo.

NOTA: Rilievo e Contorno potrebbero non essere visualizzati su
alcuni computer. E necessario un pacchetto opzionale. Per
ulteriori informazioni, contattare il centro assistenza clienti.

@/' Selezionare un'opzione.

2
v
' - 1 -

O ho
o Rliove
O Contorna

L

B No
Consente di disabilitare la funzione.

B Rilievo

Consente di stampare il testo sullo sfondo in modo da farlo
apparire in rilievo. Il tipo di carattere del testo sara quello
programmato in Numerazione fascicolo - Motivo sfondo nelle
impostazioni di sistema; vedere la guida per 'amministratore
per ulteriori informazioni.

H Contorno

Il testo sullo sfondo viene stampato con un contorno. |l resto del
testo viene stampato nel motivo impostato in Numerazione
fascicolo - Motivo sfondo nelle impostazioni di sistema;
vedere la guida per 'amministratore per ulteriori informazioni.
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4. Gestione delle mailbox

Nome documento

La funzione consente di impostare i nomi dei documenti dopo
averli uniti.

ar 1. Selezionare Nome documento.

2
v . . .
@ 2. Inserire un nome documento utilizzando la tastiera

visualizzata.
Twia T T
B
©
Doooo0B00ns
nonnnannnnon
onooAonoon
P o/onnn/o/o/asn
O™ e ) [ [
O Latro
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Stampa dei documenti in Lavori di copia e stampa

N docurnent:
|r>a—.m.m|m I:\'mnm nmAMI 2 I = m_hm
|Poc Hamst03 |mm: amml B
|Uuz Name104 |'J,I.lﬂ'|:1u',,ll Big a\Ml 14 = Eances

= = Pagna
|mm1m |:rmr17m nmml :s|
|UurNa|r|uIIJi |2LN|3’J'_’I uwml :u| 2 Sociamnty
|mm.m|m |?rn:r|:|m nmml r.'] @
[Poc Nams108 |m1m; amm' :a| @
|m-w.mu|u9 |m4u;r.-_u awml w]
Ixmnmz nmml 9r||

|l')n( HNama 1010

Mailbox 001 - Cambia impostazioni/Stampa

& Alimentazions carta
Dlm:mw
O Finitura
Dlnpuluim'm
O Copertine
Dlmwm

U Piegatura

G Irpestanan doctmenta

© Stampa frontefretro
Dimrimmmo

J Regola spostamento immagine
Dwﬂm

3 Creazions fibratte

wE

0 Annotazione
Dmmm

3. Selezionare un'opzione tra quelle disponibili.

Q@[--RD0
HHENERE

NOTA: | documenti vengono stampati nell'ordine selezionato.

i prova

Salva e stampa

La funzione consente di modificare le impostazioni dei documenti
prima di stamparli.

NOTA: In base all'elemento da impostare, la velocita di stampa
potrebbe diminuire in relazione all'elaborazione delle immagini
eseguita.

. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di copia e stampa.

. Selezionare la mailbox da aprire. Selezionare un documento
da stampare, quindi Cambia impostaz./Stampa.

Mailbox 001 - Elenco documenti Agglorna l
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Per informazioni sull'inizializzazione dei dati, vedere le sezioni
elencate di seguito.

Dettagli documento - pagina 4-43
Stampa di prova - pagina 4-43
Salva - pagina 4-44

Salva e stampa - pagina 4-44

Stampa - pagina 4-44

Le impostazioni indicate di seguito consentono di annullare o
modificare le impostazioni del documento selezionato. Per le
impostazioni non presenti nell'elenco vengono mantenuti i
valori predefiniti.

» Alimentazione carta - pagina 4-44

* Finitura - pagina 4-46

» Copertine - pagina 4-27

» Piegatura - pagina 4-52

» Stampa fronte/retro - pagina 4-54

* Regola spostamento immagine - pagina 4-55
» Creazione libretto - pagina 4-56

» Annotazione - pagina 4-58

» Filigrana - pagina 4-66

» Orientamento copie - pagina 4-69

4-42
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Dettagli documento

La funzione consente di verificare i dettagli dei documenti
selezionati. Questi dettagli possono essere salvati o stampati
nuovamente dalla schermata visualizzata.

1. Selezionare Dettagli documento.

CR

Dettagli documento

Name doc: Do Mamal
N.doc: w2

Tipa doc.: Copia
Archiviatione: 200412721 818 AM

Dim. immagine: Non standard Stampa di prova

L

Salva e stampa

|

2. Selezionare una delle opzioni disponibili.

NOTA: Se si selezionano piu documenti, questi vengono
visualizzati in un elenco.

B Stampa di prova
Vedere “Stampa di prova” a pagina 4-43.

W Salva
Vedere “Salva” a pagina 4-44.

B Salva e stampa
Vedere “Salva e stampa” a pagina 4-44.

B Stampa
Vedere “Stampa” a pagina 4-44.

Stampa di prova

Quando si eseguono piu copie, € possibile stampare innanzitutto
una copia di prova. La stampa di prova consente di verificare che
la copia risponda alle aspettative. Le restanti copie vengono
eseguite dopo la verifica della copia di prova.

@/, 2 1. Selezionare Stampa di prova.
é} 2. Selezionare Stampa.
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Salva

Consente di aggiornare le impostazioni di un documento in
seguito alla modifica.

NOTA: Se il numero di documenti memorizzati nel disco locale
raggiunge il limite massimo, non & possibile salvare di nuovo il
documento.

QL' 2 Selezionare Salva.
Ty

Salva e stampa

Consente di salvare nuovamente i documenti selezionati e di
stamparli.

NOTA: Se il numero di documenti memorizzati nel disco locale
raggiunge il limite massimo, non & possibile salvare di nuovo |l
documento.

@' ) Selezionare Salva e stampa.

b4

3

Stampa

Consente di stampare i documenti selezionati.
Q‘/' ) Selezionare Stampa.

k4

6

Alimentazione carta

La funzione consente di selezionare un vassoio carta caricato con
il formato carta richiesto per la copiatura.

@, 2 1. Nellafinestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
v quindi Lavori di copia e stampa.

3
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2. Selezionare la mailbox da aprire, quindi Cambia impostaz./
Stampa. Selezionare Alimentazione carta.

Alimentazione carta Amnis l Sl ]
Impoatasion 5 N Vamoo bypans
documentn = aan
Carta standard
Autn Al
O @ Carta ttandad
1 AR A4
B1} Carta stancars Carta standard
3% A
= Cartn standard

Alimentazione carta Anrula l Sxhx ]

Impoatarion: 5 ) Vassoo bypass
documento = an

Carta standard
Autn 440

O @ Carta ftandard
) M2 A

Carta standard Carta standard

@-.

3y aap
=2/ Carta stardard

3. Selezionare un'opzione.

4. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

B Auto

Consente la selezione automatica di un vassoio carta caricato con
il formato carta richiesto per la copiatura.

B Vassoi 1, 2, 3, 4 e modulo vassoi 6-7 opzionale
E possibile selezionare la carta da sei vassoi diversi.

B Vassoio bypass
Consente di visualizzare la schermata Vassoio 5 (bypass).

Se é selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
“Schermata Vassoio 5 (bypass)” a pagina 2-21.
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Finitura

La funzione consente di specificare la modalita di uscita delle
copie. Quando é selezionata l'opzione Pinzatura, & possibile
pinzare e stampare ciascun fascicolo.

1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di copia e stampa.

2. Selezionare la mailbox da aprire, quindi Cambia impostaz./
Stampa. Selezionare Finitura.

_ S ] == l

Uscita copie Posizions punti Posizione fori Piegatura a
Impostazion Impestazion Impostazion Impostazion
documento docLenents documentn documentn

('_) Fascicolate [" ) [ ('_ ) o ( _> Mo
@ Hen fascicolate f 1 purite - 2 fori & sirestra e
in alto A sinistra

2t 1 2 fori in alt 5] 5|
Oz, ) 2w I,
O 2 punti { ) 2 foni & destra

m alto
O Altra (— )Alun

3. Selezionare un'opzione.

4. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Impostazioni documento

Consente di mantenere le impostazioni al momento del
salvataggio del documento.

M Fascicolate
Le copie escono come fascicoli ordinati per pagina.

B Non fascicolate
Le copie escono come serie di pagine individuali.

B Posizione punti

Consente di impostare la posizione dei punti. Per utilizzare le
impostazioni salvate con il documento, selezionare Impostazioni
documento. Se si seleziona Altro, viene visualizzata la
schermata Finitura - Pinzatura.

NOTA: Se e installata la cartuccia della pinzatrice per 50 fogli, &
possibile pinzare da 2 a 50 pagine (carta standard). Se € installata
la cartuccia della pinzatrice per 100 fogli, &€ possibile pinzare da

2 a 100 pagine (carta standard). E possibile pinzare carta dei
seguenti tipi: carta standard, carta riciclata, carta lato 2, carta
perforata, inserti a rubrica e supporti personalizzati da 1 a 5.
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B Posizione fori

Consente di impostare la posizione dei fori. Per utilizzare le
impostazioni salvate con il documento, selezionare Impostazioni
documento. Se si seleziona Altro, viene visualizzata la
schermata Finitura - Perforazione.

B Piegaturaa Z

Consente di eseguire copie con piegatura a Z. Per utilizzare le
impostazioni salvate con il documento, selezionare Impostazioni
documento. E possibile eseguire la piegatura a Z con i seguenti
formati carta: B4, A3, 11 x 17 poll. e 8K.

NOTA: Per questa selezione, € necessario un dispositivo 0
pacchetto opzionale. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.
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Schermata Finitura - Pinzatura

Consente di selezionare la posizione di pinzatura che non &
visualizzata nella schermata Finitura.

Finitura - Pinzatura Anruita ] Salva ]

1 punto 2 punti
Impostazioes O 1 punito 2 purti
documento in alto a srstra a srystra
0= O~ O
in alto a dostra in alta

1 punito

in alta al cantra
1 punto

ol certro & destra

\
|
O 1 punto 2puni ‘
al centro a sinistra a destra
\
\
\
\

T T ]

1 punto 2 punti
impostazion O 1puntn 2 purti
documento in alto & srstra a srestra;

0"  Ome O
in ait & dostra inalta
1 punto 2 punts
al centro a sinistra adestra

Otz

Oi=

ol cenlro o destra

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

H No

Le copie non vengono pinzate.

B 1 punto
Sono disponibili cinque posizioni di pinzatura.

M 2 punti
Sono disponibili tre posizioni di pinzatura.
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Schermata Finitura - Perforazione

Consente di selezionare una posizione di perforazione che non é
visualizzata nellaschermata
Finitura - Perforazione.

NOTA: In base alla funzione opzionale della macchina, & possibile
configurare inoltre tre posizioni diverse di perforazione. In

guesto caso, non e possibile selezionare le posizioni di
perforazione 2 e 4. Per ulteriori informazioni, rivolgersi al centro
assistenza clienti.

Finitura - Perforazione Al ] Saiva ]

Parforazions a dus forl Petforacione a guatiio for

o Impostazioni { l 2 foel & ganintra ( )lfnnnlriml

documinto

O o { J 2 for in alta O 4 fon in whn
O 2for & destra O 4o 3 destra

Finitura - Perforazione Annila ] sava ]

Parforazions a due forl Parforazione o quatiro forl

Inpostazion 2 fori & smisire 4 fori & sinistra
docurento
Om O 2 for In alte Ownnm
O 2 for & dastra Ouunuuem

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

Hm No

Consente di disabilitare la perforazione.

W Perforazione a due fori
Sono disponibili tre posizioni di perforazione.

W Perforazione a quattro fori
Sono disponibili tre posizioni di perforazione.
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Copertine

La funzione consente di aggiungere fogli come copertine durante
la copiatura.

NOTA: In base al tipo di carta utilizzato, & possibile che le
copertine non vengano allegate correttamente.

1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di copia e stampa.

2. Selezionare la mailbox da aprire, quindi Cambia impostaz./
Stampa. Selezionare Copertine.

i

Copertina anteriors
Impostazions Mo
documento
Cambia 8
impastazion

Quantith copertine anteriori Ot copertine posteriori

e S [

L

o g Impastazion] vassolo carta
Copertina anteriors:  Copertina posteriore:

Vasscia § (typass) Vassoin § (bypass)
Aard Adll
Carta standard Carta standard

3. Selezionare un'opzione.

4. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

B Cambia impostazioni

Consente di utilizzare impostazioni diverse da quelle impostate al
momento del salvataggio del documento.

B Copertina anteriore
Consente di impostare la copertina anteriore per la prima pagina.
* No
Consente di disabilitare la funzione.
« Si
Consente di allegare la copertina.
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B Copertina posteriore
Consente di impostare la copertina posteriore per l'ultima pagina.

« No
Consente di disabilitare la funzione.
e Sj

Consente di allegare la copertina.

W Quantita copertine anteriori

Consente di visualizzare la schermata Quantita copertine
anteriori.

Per ulteriori informazioni, vedere “Quantita copertine anteriori’ a
pagina 4-52.
B Quantita copertine posteriori

Consente di visualizzare la schermata Quantita copertine
posteriori.

Per ulteriori informazioni, vedere “Quantita copertine anteriori’ a
pagina 4-52.
W Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Copertine - Impostazioni
vassoio carta.

Selezionare il vassoio carta da Vassoio copertine anteriori e
Vassoio copertine posteriori.

Se viene selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass).

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Vassoio 5 (bypass)”
a pagina 2-21.
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Quantita copertine anteriori

Per le copertine anteriori € possibile specificare un numero

compreso tra 1 e 99. L'opzione consente di stampare la copertina

anteriore come il corpo del testo, anche se vengono eseguite

piu copie.

1. Utilizzare i pulsanti freccia su/git oppure il tastierino numerico
per specificare il numero di copertine.

Quantita copertine anteriori SR ] Sxivx l

(1-%)

¢
3

] UE@E
5 GE6
@) @) &)
o) (e

2. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

Piegatura

Consente di piegare le copie in due o tre parti.

NOTA: Per questa selezione, € necessario un dispositivo o
pacchetto opzionale. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.

In base al vassoio carta e all'orientamento del documento,
e possibile che le copie non vengano piegate
correttamente.

1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di copia e stampa.

@r2
@
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2. Selezionare la mailbox da aprire, quindi Cambia impostaz./
Stampa. Selezionare Piegatura.

m—p—

Impastazioni
documento

Om

3. Selezionare un'opzione.

4. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Impostazioni documento

Consente di mantenere le impostazioni al momento del
salvataggio del documento.

® No

Consente di disabilitare la piegatura.

B Piegatura triplaa Z

Consente di eseguire la piegatura tripla dei documenti piegando le
parti verso I'esterno.

W Piegaturatriplaa C

Le copie vengono piegate in tre parti.

B Piegatura doppia
Consente di piegare i documenti in due.

B Stampa all'interno

Consente di piegare le copie in modo che l'immagine stampata
appaia all'interno.

B Stampa all'esterno

Le copie vengono piegate in modo che lI'immagine stampata sia
rivolta esternamente.
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Stampa fronte/retro

La funzione consente di eseguire copie fronte/retro partendo da
documenti fronte o fronte/retro.

NOTA: In base all'orientamento del documento, & possibile che le
copie non vengano eseguite correttamente.

@-}., 1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
‘ quindi Lavori di copia e stampa.

. Selezionare la mailbox da aprire, quindi Cambia impostaz./
Stampa. Selezionare Stampa fronte/retro.

Stampa fronte/retro Anrula l Sava l

Impastazioni
documento

L2
(’ ) Testa a tosta
O Testa o pede

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

® No

| documenti non vengono stampati fronte/retro.

B Testa a testa

Consente di stampare l'immagine su entrambi i lati nella stessa
direzione.

B Testa a piede

Consente di stampare I'immagine su entrambi i lati in direzioni
opposte.
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Regola spostamento immagine

La funzione consente di impostare un margine o uno spazio
bianco sul margine superiore, inferiore, sinistro o destro della
copia. Se si eseguono copie fronte/retro, &€ possibile impostare lo
spostamento dell'immagine per i due lati (1 e 2).

NOTA: In base all'orientamento del documento, € possibile che le
copie non vengano eseguite correttamente.

Se si imposta Regola spostamento immagine su un
documento salvato, & possibile che la copia ottenuta abbia
un aspetto diverso da quello della copia normale.

1. Selezionare Regola spostamento immagine.

2
v .
@ 2. Selezionare un elemento.

Spostamento immagine = | Salva |

Hasaiio: Lata 1 Lato 2
e ) UJ
= Centratura
automatica
Spoatanm immagine’ A d
(" i
warnabile
M Spottamento
spoculare

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Impostazioni documento
Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento salvato.

B Regola spostamento immagine

Consente di specificare il valore di spostamento dell'immagine.
I documento viene copiato con l'immagine spostata in alto, in
basso, a sinistra o0 a destra di un valore compreso tra

0 e 50 mm con incrementi di 1 mm.

HLato 1

Consente di visualizzare la schermata Spostamento immagine -
Lato 1.

W Lato 2

Consente di visualizzare la schermata Spostamento immagine -
Lato 2.

Per ulteriori informazioni, vedere “Regolare la schermata
Spostamento immagine - Lato 1/Spostamento immagine - Lato 2"
a pagina 4-56.

W Spostamento speculare

Quando si esegue la copiatura del lato 2 con le stesse
impostazioni di Lato 1, selezionare Spostamento speculare.
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LAl

Regolare la schermata Spostamento immagine - Lato 1/

Spostamento immagine - Lato 2

Consente di specificare il valore di spostamento dell'immagine per
Lato 1 oppure per Lato 2. Lato 1 e visualizzato nell'esempio

riportato di seguito.

1. Selezionare Lato 1.

2. Selezionare il tipo di spostamento da eseguire tra quelli

disponibili.

3. Utilizzare &, ¥, < e B per specificare il valore di

spostamento dell'immagine.

ustmno e Lot IR

Salva l

Mt
EpostAmants
Cantratura {50 -0 - 50)
automatica

]
Spoatamentt
e 8
S m

)

wariakila

5
‘©

8

4. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

Creazione libretto

E possibile eseguire la copiatura delle pagine ordinate in modo
tale che, quando piu fogli vengono sovrapposti e piegati lungo la
parte centrale (area di rilegatura), viene creato un libretto che

mantiene I'ordine delle pagine.

1. Selezionare Creazione libretto.

Croaionotbrotto TN |

Salva l

Impoatazion Cuaata f di eroan un b [0
documento s0no stampate frontefretro @ disposte come nchiesto.

Om

2. Selezionare un'opzione.

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.
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B Impostazioni documento
Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento salvato.

H No
Consente di disabilitare la funzione.

B Solo Piegatura/Pinzatura

Consente di eseguire le copie nello stesso modo in cui viene
scansito il documento. Selezionare questa funzione quando non é
necessario che un documento venga copiato conservando I'ordine
delle pagine.

W Copertine

Consente di specificare se allegare 0 meno una copertina a un
libretto.

B Piegatura/Pinzatura

Consente di visualizzare la schermata Creazione libretto -
Piegatura/Pinzatura.

B Impostazioni vassoio carta

Consente di visualizzare la schermata Creazione libretto -
Impostazioni vassoio carta.

Selezionare il vassoio da utilizzare in Vassoio pagine corpo,
quindi selezionare Vassoio copertine. Il vassoio delle pagine
corpo e quello delle copertine devono essere impostati sullo
stesso formato e sull'orientamento orizzontale.

Se e selezionato Vassoio bypass, viene visualizzata la
schermata Vassoio 5 (bypass). Per ulteriori informazioni, vedere
“Schermata Vassoio 5 (bypass)” a pagina 2-21.

W Quantita copertine

Consente di visualizzare la schermata Creazione libretto -
Quantita copertine.

Schermata Creazione libretto - Piegatura/Pinzatura

Per specificare la piegatura oppure la piegatura e la pinzatura:
Selezionare un'opzione.
@»2 P
v

@ H No

La finitura viene disabilitata.

B Piegatura
Consente di eseguire copie piegate in due.

B Piegatura + Pinzatura

Consente di piegare le copie in due e di pinzarle nella parte
centrale. E possibile pinzare da 2 a 15 copie.
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CE)

2
v
3

Schermata Creazione libretto - Quantita copertine

Per le copertine anteriori € possibile specificare un numero

compreso tra 1 e 99. L'opzione consente di stampare la copertina

anteriore come il corpo del testo, anche se vengono eseguite

piu copie.

1. Utilizzare J& e W oppure il tastierino numerico per specificare
il numero di copertine.

2. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

Annotazione

E possibile stampare sulle copie dei timbri, dei numeri di pagina e
dei commenti che non sono presenti sul documento originale.

Per il tipo di timbro, la data, il numero di pagina e la loro posizione
sul documento, & possibile selezionare tra vari formati predefiniti.

NOTA: Se si specifica un timbro, una data e un numero di pagina
contemporaneamente, si consiglia di verificare che le relative
posizioni non si sovrappongano prima di eseguire le copie.

1. Selezionare Annotazione.

2. Selezionare un'opzione.

Annotazione Annula l Salva I
Impostazions Timbra
documento D ™
Cambia
impostazion
Data
L
Numero pagina
0

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

B Cambia impostazioni

Consente di utilizzare impostazioni diverse da quelle impostate al
momento del salvataggio del documento.

B Timbro

Consente di visualizzare la schermata Timbro.
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H Data

Consente di visualizzare la schermata Data.

B Numero pagina
Consente di visualizzare la schermata Numero pagina.

Schermata Annotazione - Timbro

Consente di aggiungere alle copie dei timbri recanti le seguenti
diciture: "RISERVATO", "Copia vietata", "URGENTE",
"IMPORTANTE", "Diffusione", "Lato 2 carta riciclata", "BOZZA"
e "NULLO".

1. Selezionare Timbro.

2. Selezionare No oppure Si.

LA

o .
Stile
o FESERVATO BOZZA Stampa su.
D Solo ba prima pagna
0 -] [/ J Copia \atats ('_ J NALLO
LRGENTE Posizicne
L1 i alto a destra
Lz Ugaleall
o IMPORTANTE
Diffusiona Démenzlone
0
Lato 2
carta riciciata

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

B No

Consente di disabilitare il timbro.
ESi

Consente di abilitare il timbro.

W Stile

Consente di selezionare 8 tipi di carattere diversi per il timbro.

B Stampa su

Consente di visualizzare la schermata Timbro - Stampa su.

Le opzioni per la stampa del timbro sono Solo la prima pagina e
Tutte le pagine.

B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Timbro - Posizione.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Timbro - Dimensione.
E possibile selezionare tre dimensioni diverse per il timbro.
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Schermata Timbro - Posizione

Consente di impostare la posizione in cui stampare il timbro.

i osions I W

Lato 1

Lato2
O in alto a snistra { ) in alto al contro 0 In alto a destra 0 Uuinte al Intn 1
Oam;num Omm ( )amum ( )tppamanaml
o In basso a snistra O In bassa al eantra ( ) In basso a destra

Hlato 1l
Selezionare una delle nove posizioni disponibili per il timbro.

W ato 2
* Uguale al lato 1

Consente di aggiungere il timbro nella stessa posizione del
lato 1.

e Opposto al lato 1

Consente di aggiungere il timbro nella posizione opposta a
guella del lato 1.

Schermata Annotazione - Data

Consente di aggiungere una data alle copie eseguite. La data
stampata corrisponde alla data e all'ora in cui € stata eseguita la
copiatura.

Per le modalita di visualizzazione della data, vedere la sezione
relativa al formato della data nella guida per 'amministratore.

@, 2 1. Selezionare Annotazione, quindi Cambia impostazioni.
é) Selezionare Data.

2. Selezionare No oppure Si.

Data Annulla ] Salva ]
Formato
- =
D Tuattay bir pesggires
-] Consents o apgungers Ln indicators o datn & fasoicol o
copia per tenors traccs d quands vengona stanpati
Posizicne
L1 In basso a des
Lz Ugaleall
Démenzlone
O
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3. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B No

Consente di disabilitare la data.
ESi

Consente di abilitare la data.

W Stampa su

Consente di visualizzare la schermata Data - Stampa su.

Le opzioni relative alla stampa delle date sono Solo la prima
pagina e Tutte le pagine.

B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Data - Posizione.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Data - Dimensione.
E possibile selezionare tre dimensioni diverse per la data.

Schermata Data - Posizione

Consente di impostare la posizione di stampa della data.

1. Selezionare un'opzione.

2
b4 . .
@ 2. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

—m——

Lato 1

Lato2
( ) In alto & snistra E ) I alt al contra { ) Ir alte & destra 0 Uigruale al Inta 1
(_) In bassa a snistra [" ) In bassa al centra 0 In bassa a destra (_) Opposto al fato |

HlLato 1

E possibile selezionare sei posizioni diverse in cui stampare la
data.

W Lato 2

 Uguale al lato 1

Consente di aggiungere la data nella stessa posizione del
lato 1.

e Opposto al lato 1

Consente di aggiungere la data in una posizione
simmetrica rispetto a quella del lato 1.
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Schermata Annotazione - Numero pagina

Consente di aggiungere un numero di pagina alle copie.

@-}., 2 1. Nella finestra Cambia impostaz./Stampa, selezionare
‘ y Annotazione, quindi Cambia impostazioni. Selezionare
@ Numero pagina.

2. Selezionare No oppure Si.

==y
Stile
Na 1,29 N, 2N, BN Stampa su.
D 1 - Ultiersa gy

N d inizio 1

0 9 2,5 ('_ ) 1M, <2, 3N
Paginat, Paga2, "N Pagnaim, Pasizione
Fagnad Pagra2i, L4 basso o canitro
Pagnadi L2 Cppostoa L1
Diémenslone
D 10 puriti
Tatale pagine (M)
L

3. Selezionare Salva per salvare le scelte eseguite.

H No

Consente di disabilitare il numero di pagina.
u Si

Consente di abilitare il numero di pagina.

H Stile
E possibile selezionare 6 stili diversi per i numeri di pagina.
e 1.2,..
Consente di aggiungere solo i numeri di pagina.
o -1--2-,...

Consente di aggiungere un trattino a sinistra e a destra del
numero di pagina. (Esempio: -1-)

» Paginal, Pagina2
Consente di aggiunge la dicitura "Pagina" davanti al
numero di pagina. (Esempio: Paginal, Pagina2)

* 1/N,2/N,...

Consente di aggiungere il numero totale delle pagine a
destra del numero di pagina. (Esempio: 1/50, 2/50)
Quando si seleziona 1/N,2/N,..., il valore specificato nella
schermata Annotazione - Numero pagina - Totale
pagine (N) e disponibile.
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e -1/N-,-2/N-,...

Consente di aggiungere il numero totale delle pagine a
destra del numero di pagina nonché un trattino prima e
dopo i numeri. (Esempio: -1/50-, -2/50-)

Quando si seleziona -1/N,2/N,..., il valore specificato nella
schermata Annotazione - Numero pagina - Totale
pagine (N) e disponibile.

e Paginal/N, Pagina2/N,...

Consente di aggiungere la dicitura "Pagina" davanti al
numero di pagina e il numero totale delle pagine a destra
del numero di pagina. (Esempio: Pagina 1/50, Pagina 2/50)

B Totale pagine (N)

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina - Totale
pagine (N).

B Stampa su...

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina -
Stampa su.

B Posizione

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina -
Posizione.

Per ulteriori informazioni, vedere “Schermata Data - Posizione” a
pagina 4-61.

B Dimensione

Consente di visualizzare la schermata Numero pagina -
Dimensione.

E possibile selezionare tre dimensioni diverse per il numero
di pagina.
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Schermata Numero pagina - Totale pagine (N)

Consente di impostare il numero totale delle pagine.

1. Selezionare Da documento oppure Inserisci numero.

2
‘.
@ Namoro paina-Totalepagine (0 _____ SN S

Q=== ] [MNREG
o~ & @B
alola
9 [c]

ar

2. Se siseleziona Inserisci numero, utilizzare #& e ¥ oppure il
tastierino numerico per specificare il numero di fogli.

B Da documento

Consente di abilitare il conteggio automatico del numero totale
delle pagine.

W Inserisci numero

Consente di specificare un numero totale di pagine compreso tra 1
e 9999.
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Schermata Numero pagina - Stampa su

Consente di specificare le pagine a cui aggiungere il numero di
pagina.

ar2 1. Selezionare Stampa su.
A

) Namoro pagina-Stampasu T NCTS

Prima pagna Wt pagna Murnero d oo
0 Tutto I paging:

(1 - 5
— inzensal n

0 =
e

ultima pagina

Inserisa i prarma Includi divisori
& ultima pagna ® coperting

2. Utilizzare & e W oppure il tastierino numerico per specificare
il numero di inizio.

B Tutte le pagine
Consente di aggiungere un numero di pagina a tutte le pagine.

M Inserisci n. prima pagina

Consente di selezionare la pagina iniziale per I'aggiunta dei
numeri di pagina (da 1 a 9999). La pagina finale diventa l'ultima
pagina.

M Inserisci n. ultima pagina

Consente di selezionare la pagina finale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999). La pagina iniziale diventa la prima pagina.
B Inserisci n. prima e ultima pagina

Consente di selezionare la pagina iniziale e quella finale per
l'aggiunta dei numeri di pagina (da 1 a 9999).

® Prima pagina

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

B Ultima pagina

Consente di specificare la pagina finale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).

M Includi divisori e copertine

Consente di includere una copertina o dei divisori.

B Numero di inizio

Consente di specificare la pagina iniziale per I'aggiunta dei numeri
di pagina (da 1 a 9999).
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Filigrana

Utilizzando una bassa densita di stampa, € possibile stampare dei
numeri in ordine sequenziale sullo sfondo di ciascun fascicolo.
Ad esempio, se si imposta il numero iniziale su "1", "1" viene
stampato su tutte le pagine del primo fascicolo e "2" su tutte le
pagine del secondo.

Per impedire, ad esempio, la duplicazione di documenti riservati
per la distribuzione durante le conferenze, & possibile utilizzare
guesta numerazione in ordine sequenziale in modo da associare
le copie di distribuzione alle persone designate.

La dimensione o la densita dei caratteri stampati in Filigrana
possono essere impostate quando si configurano le impostazioni
del sistema.

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alle
impostazioni aggiuntive nella guida per 'amministratore.

1. Nella finestra Cambia impostaz./Stampa, selezionare
Filigrana.

2. Selezionare Impostazioni documento oppure Cambia
impostazioni.

3. Selezionare Si oppure No.

N — | - |

e o ) ()=
o= @
U I"Hﬂ“ D N. account utente
m Data e ora
D Nurmers i serle

4. Selezionare un'opzione.

5. Selezionare Salva per salvare le modifiche.

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

B Cambia impostazioni

Consente di utilizzare impostazioni diverse da quelle impostate al
momento del salvataggio del documento.

B Numero di controllo

Consente di selezionare se impostare o meno il numero di
controllo.
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B Numero di inizio

Consente di visualizzare la schermata Filigrana - Numero
di inizio.

W Testo

Consente di visualizzare la schermata Filigrana - Testo.

B N. account utente

Consente di stampare il numero dell'account utente. Selezionare
la casella di controllo per stampare il numero dell'account utente.

NOTA: Questa opzione viene visualizzata quando si utilizza
I'Auditron.

B Data e ora

Consente di stampare la data e I'ora di inizio della stampa.
Selezionare la casella di controllo per stampare la data e I'ora.

Per le modalita di visualizzazione della data, vedere la sezione
relativa al formato della data nella guida per I'amministratore.

B Numero di serie

Consente di stampare il numero di serie della macchina.
Selezionare la casella di controllo per stampare il numero di serie.
W Effetto testo

Consente di visualizzare la schermata Filigrana - Effetto testo.

Schermata Filigrana - Numero di inizio

Consente di impostare un numero di controllo compreso tra 1
e 9999.

(l' 2 1. Utilizzare & e W oppure il tastierino numerico per inserire il
' v numero iniziale.
3

Filigrana - Numera di inizio Al ] SR ]

(1 - 9955)

) LW2E
8 @EE
- e

) ()

2. Per impostare il numero, selezionare Salva.
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Schermata Filigrana - Testo

Consente di selezionare 3 tipi di carattere diversi per la filigrana:
Copia vietata, Copia e Duplicato.

Selezionare un'opzione.

O — 1 -
Onu

Copatura non
consentita

o
O Duplicata

LA

Schermata Filigrana - Effetto testo

Consente di impostare l'effetto di testo.

@» 2 Selezionare un'opzione.
Y

@ Filigrana - Effetto testo Anewita l Salva ]

@
121 123
Omim = —
Za—123
=
23123
Omm

H No
Consente di disabilitare la funzione.

B Rilievo

Consente di stampare il testo sullo sfondo in modo da farlo
apparire in rilievo. | caratteri del testo vengono stampati con il
motivo impostato per Filigrana - Motivo sfondo nelle
impostazioni di sistema. Per ulteriori informazioni, vedere la
guida per I'amministratore oppure contattare I'amministratore
di sistema.
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H Contorno

Consente di stampare il testo sullo sfondo con un contorno.
Il resto del testo viene stampato nel motivo impostato per
Filigrana - Motivo sfondo nelle impostazioni di sistema.

Per informazioni relative al motivo dello sfondo utilizzato per la
filigrana e ad altri elementi di impostazione, vedere la sezione

relativa alla funzione Filigrana nella guida per I'amministratore

oppure contattare I'amministratore di sistema.

Orientamento copie

Consente di selezionare se le copie escono a faccia in su o a
faccia in giu.
(l' 2 1. Selezionare Orientamento copie.
v

(3) 2. Selezionare un'opzione.

Orientamento copie Annua l Salva I

Impastazioni
documento Ouando viens selazionata 'opmone A faco in su,

il lavora richinda Ln tempo maggions
O

(’ ) A facein in s
O A facoe in go

3. Selezionare Salva per salvare la scelta eseguita.

B Impostazioni documento

Consente di utilizzare le stesse impostazioni del documento
salvato.

W Auto

Consente di determinare automaticamente se le copie escono a
faccia in su o a faccia in giu.

W A facciain su

Le copie escono a faccia in su a partire dall'ultima pagina.

W A facciain giu
Le copie escono a faccia in giu a partire dall'ultima pagina.
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Invio di lavori di stampa alla mailbox usando il driver di stampa PCL

la finestra del driver di stampa.

Proprieta.

mailbox.

Stampa
Stampante
Mome: | #erox 4110 PCL & A4

Stato: Pronta
Tipa: Herow 4110 PCLE

Intervalla
@) Tutte

() Wista corente

() Pagina carente
() Pagine |1-190

Sottoingieme: | Tutte le pagine nellintervallo + |[] Inverti pagine

Gestione pagina
~

LCopie: 1 =
Ridimensionamento pagina: | Riduci allarea di stampa A
Ruata automnaticamente & centra

[ Scegli dimentazione da dimensioni pagina PDF

[ 5tampa su file

Suggerimenti per la stampa] [ Avanzate ]

NOTA: L'invio di lavori di stampa a una mailbox puo essere
effettuato solo usando un driver PCL. Gli altri driver, come PS, non
supportano questa funzionalita.

Si puo inviare un lavoro alla mailbox usando il driver di stampa.
Leggere con attenzione le considerazioni e le restrizioni descritte
piu avanti nella sezione.

2. Dalla finestra di dialogo di Stampa, selezionare il pulsante

3. Selezionare la stampante PCL 4110/4590 su cui risiede la

Commenti & moduli:

Documenta & marcature

Anteprima: Corposita

1. Dalla propria applicazione, selezionare File > Stampa. Si apre

X

K 2159 3
XFROX. oo
2734 User
Guide
|
Lnit&: mm Zoom : 100%
1130(1) ]
EaE ] [ Aol

4-70

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente




4. Gestione delle mailbox

4. Selezionare la scheda Carta/Copie:

5. Selezionare Salva in mailbox dal menu Tipo lavoro.

6. Inserire il numero di mailbox, la password e selezionare OK.

> NOTA: Esistono delle considerazioni e delle limitazioni legate

all'invio di lavori di stampa a una mailbox.

* Le impostazioni che appaiono non disponibili sul driver di
stampa, come la finitura (vedi sotto), devono essere
selezionate direttamente dalla mailbox.

* Le impostazioni predefinite del driver che appaiono non

disponibili non vengono inviate alla mailbox assieme al lavoro.
Ad esempio, se l'impostazione predefinita del driver & Stampa
fronte/retro, questa impostazione verrebbe ignorata a livello

del driver e dovrebbe essere selezionata sulla mailbox.

« Alcune impostazioni, come formato carta, non possono essere
cambiate sulla mailbox se sono state selezionate inizialmente
nella finestra del driver di stampa.

* Unintero gruppo di funzioni non sono disponibili guando la
destinazione del lavoro di stampa € la mailbox, come filigrane

e annotazioni.

/. Selezionare OK per inviare il lavoro alla mailbox. Dalla

mailbox, selezionare il lavoro e impostare le funzioni

necessarie.
& preferenze stampa Xerox 4110 PCL & @E|
Carta/Capie | Vagsoi/Layout | Grafica | Fiigrane/Modul | Impostazioni dettagliate
Tipo dilavoro:
Salva in malbox Impostazions... | J
Fomato carta:
| &4 j [~ Zoomf] | J v
Formato copie(w]: 100 % 'cl
| Uguale a formato carta j | J (‘
Orientamento immagine: |
| Werticale j | j |
|
A '
< Preferiti
| ] <Modificas Standard -
e ‘ Madiica. |
XE ROX Stata stampantg | Ripristina i default |
(K. ] [ Annulla I l Applica ] [ ? ]
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Selezione di una mailbox Lavori di scansione e altro

In base alle impostazioni di autorizzazione utente, l'accesso alla
mailbox selezionata potrebbe essere limitato.

Per ulteriori informazioni sull'utilizzo delle impostazioni di
autorizzazione utente per le mailbox, vedere la sezione relativa ai
tipi di mailbox nella guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.

@/, 2 1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
Ty quindi Lavori di scansione e altro. Selezionare la mailbox

Q,- da aprire.

." Lavori di copéa . Lavori di
= stampa scanslone &

Vaia
o2 o3 oo
D ,;\_‘}] (;\_Q—] = - o
| (I
e = ot o - H df documenti
TESTS TESTE TEST? TEETE

{rm " Q’] 010 . Q][on b ﬁ?](ﬂs:‘ . Q]
TESTS TESTI0 TEST1I TEST12
\ [ k! s
= O,

[ Frp— ]

NOTA: Selezionare A per visualizzare la schermata precedente
e W per visualizzare quella successiva. E inoltre possibile
selezionare K per visualizzare la prima schermata e W per
visualizzare l'ultima. Per accedere direttamente a una mailbox,
digitare il numero a 3 cifre della mailbox nel campo Vai a
utilizzando il tastierino numerico.

Accanto alle mailbox collegate a un flusso di lavoro e
configurate per I'avvio automatico, viene visualizzata
una freccia.

Quando si seleziona una mailbox contenente documenti, il
numero totale dei documenti archiviati viene visualizzato
nel campo N. di documenti a destra in basso nella
schermata.

Se viene visualizzata la schermata di inserimento
della password, inserire la password e selezionare il
pulsante Conferma.

L'elenco dei documenti viene visualizzato.

2. Selezionare Elenco documenti.
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Controllo/Selezione dei documenti in Lavori di scansione e altro

E possibile controllare o selezionare i documenti archiviati in
Lavori di scansione e altro | documenti scansiti vengono
visualizzati nell'Elenco documenti.

> NOTA: | documenti archiviati in Lavori di copia e stampa non
possono essere visualizzati in questa schermata.

Quando si selezionano documenti stampati, non é
possibile selezionare Impostazioni flusso lavoro.

2 1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
v quindi Lavori di scansione e altro. Selezionare la mailbox da
@ aprire, quindi selezionare un documento.

Mailbox 001 - Elenco documenti Agglorna ] ChAsN l

ar

[ ... ;. o | Fae

a
Gancella
Ml‘\h

523 | Do NamaiDs |:m-.rnm nrr.ml t:'.|

| e Dettagh
| o Mame15 |'_u.wm.'_n am »MI =b| 2 Socunento
Q:li."n Mamalfi7 |:m-.-|'.'r:'| nfr.ml ;—,| Impoztazioni

: Fiuzso lavaro
G | Doc Namst0a |:uw1zr2s acs.wl :a|

: @ e
3| Dox Mame (8 I'.u.u'm: 3Uo'ml 18 |
L:jim— Nama1010 |:ms-|':o'.|'. nff.ml ':n| |-5hw_-_|m“;]

- NOTA: Il numero di documenti salvati viene visualizzato in
N. di documenti.

Selezionando Aggiorna si visualizzano informazioni
aggiornate.

Selezionare & per visualizzare la schermata precedente
e W per visualizzare quella successiva. E inoltre possibile
selezionare & per visualizzare la prima schermata e ¥ per
visualizzare l'ultima. Quando si seleziona Seleziona tutto,
vengono selezionati tutti i documenti della mailbox. Se si
seleziona nuovamente il pulsante, la selezione viene
annullata.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente, selezionare
Nome documento oppure Data di archiviazione.

A sinistra del nome del documento viene visualizzata
un'icona che mostra i contenuti del documento.
< . documento scansito

< : documento stampato

E possibile selezionare fino a 100 documenti separata-
mente oppure selezionare tutti i documenti contemporane-
amente Quando si selezionano documenti specifici, a
sinistra dell'icona del documento viene visualizzato un
numero che indica I'ordine in cui € stato selezionato.

I documenti vengono elaborati in base a tale ordine.
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Cancellazione dei documenti nella mailbox Lavori di scansione e altro

1. Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di scansione e altro. Selezionare la mailbox

2
A
@ da aprire.

2. Selezionare un documento da cancellare, quindi selezionare

ar

Cancella.
-~
= _~ —
e [ 20012 o] ;‘ l fameat I
G|mm|ﬂ5 200417 B19 AM)| 15 L
ﬁ|u.n-ramne1us 2081221 1944 :u[ 2 u‘ﬂ""‘"
l‘.‘3|rxruum|m |?l1W|‘.‘r?i a:qm|' 17 @
= fiusso lavoro
Do Hares 108 |mmn EIEAMl 18
533 | oc a1 |t a1 @l i |
ﬁ|;h Hama 1010 ]'rmr‘m= mgml 7ﬂ] | Stampa i bl

3. Selezionare Si.

Il sequents dacumenta vorrh cancellato.
Mailbaw 001 TEST1

Nomea documenta Doe Name 1

N documents - Tipa 12 - Scansons.
Data o archivianone 200401221 820 AM

Contirare?

A @ .

mSi
Consente di cancellare il documento.
Q- PUNTO CHIAVE: Non é possibile recuperare un documento
o cancellato.
H No
Consente di annullare la cancellazione del documento.
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Controllo dei documenti in Lavori di scansione e altro

E possibile controllare un documento in una mailbox o modificare
il nome del documento stesso. Per informazioni

sull'inizializzazione dei dati, vedere “Opzione Cambia nome

documento” a pagina 4-9.

1.

3. Se necessario, selezionare Cambia nome documento.

Selezionare un documento e poi Dettagli documento.

Mailbox 001 - Elenco documenti Agglorra l ChAsN ]

L .« i orcriviasiors. | Poie M dorurments

ﬁ|m—.mm|m I:\'mnm nlqml 2 & m_hm

@|oocram|m |mm: alaml H A

3 | oos rameta |'M|2!"Ji U"!‘W‘l H = L e J
Pagna

523 | Do NamaiDs |.:rmr|'mt HIQAMl. :s|

a|Uuerr|uIIJ:i |2LN|3’J'_’I u:uml 16 2 Socunento

3 |m Mamalfi7 |?m:ﬂ:|m 3} IQAMI n] Impestazioni
Flusso lavoro

Eﬁ|mmm |m1m; a:w.m' :a|

_ S =
G|Uu-w.mu|u9 |'.u.wr_'u'_'r u;uml w]

e |r:« Nama1010 I:armﬂ'mz nlqml el | rE———

Mailbox 001 - Dettagli documento “

nome documento

Nella finestra Tutti i servizi, selezionare Controllo mailbox,
quindi Lavori di scansione e altro. Selezionare la mailbox da
aprire.
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Modifica del nome del documento

@r2
@

E possibile modificare il nome dei documenti.

NOTA: Quando si selezionano piu documenti, non € possibile

rinominarli.

1. Selezionare Cambia nome documento.

i T
@)
v
LEEAEEEEEEL)
0E0n0annnnn
BonoBsonoon
o AEaOo0nosesn
- -1
=1 =
B8
<
Ooobnooaooons
Oo0noBnnonnn
aonoannnnn
Qo BEaBEBoooBen
- -
Oum
2. Inserire un nome documento utilizzando la tastiera.
3. Selezionare Salva, quindi Chiudi per salvare il nome

modificato.
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Configurazione/Avvio di un flusso di lavoro

Le operazioni supportate durante la configurazione/l'avvio di un
flusso lavoro e gli argomenti correlati sono riportati qui sotto.

Creazione di un flusso di lavoro

Il flusso di lavoro € una funzione che consente di eseguire una
serie di operazioni preimpostate.

Un flusso di lavoro viene utilizzato sui documenti archiviati in una
mailbox e puo essere eseguito nei modi indicati qui sotto.

1. Awviando un flusso di lavoro manualmente o automaticamente
guando un documento viene archiviato in una mailbox.

2. Selezionando un flusso di lavoro per I'esecuzione su
documenti gia archiviati in una mailbox.

Prima di avviare un flusso di lavoro, & necessario collegarlo a una
mailbox. Se il flusso di lavoro & impostato per I'avvio automatico,
i documenti vengono elaborati automaticamente in base alle
istruzioni del flusso quando vengono archiviati nella mailbox.

PUNTO CHIAVE: | flussi di lavoro creati da Controllo mailbox
possono essere utilizzati, modificati, duplicati o cancellati solo
all'interno della mailbox collegata. Questi flussi di lavoro non
vengono visualizzati nella schermata Fogli di flusso lavoro.

Le funzioni che possono essere memorizzate nel flusso sono
elencate di seguito.

Metodi di inoltro e limiti

E possibile configurare pit destinatari per ciascun metodo di
inoltro.

- FTP

Inoltro via FTP. E possibile specificare un massimo
di 2 destinatari.

« SMB

Inoltro via SMB. E possibile specificare un massimo
di 2 destinatari.

e  E-mail

Inoltro via E-mail. E possibile specificare un massimo
di 100 destinatari.
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@, 2 1. Premere il pulsante Tutti i servizi.
v -

N

Pulsante Tutti i
= servizi

2. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Controllo
mailbox.

Tutti i servizi

e

Copia

& o

Scanslone su maliox Scansione In rete Scansione su FTP/SMB

-
Controllo mailbox

Q- ’TFE

Archivio programmaxzion Fogl di fluszo lavere

3. Selezionare Lavori di scansione e altro. Selezionare una
mailbox e poi Elenco documenti.

il Lavori di copé Lavori di
opia
® stampa scansione ¢ alg

i oz 0 (o0 e yee

TEST3 TESTA LR

006 f | a7 00a X -
TESTE TESTT TESTH Nd-lll::I
] o0 o @yfot @yfor
TESTS TESTIO TEST11 TESTI2
013 o @y s W aie

TESTI3 TESTH4 | (ter i § tonin

M

[ »

ala
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4. Selezionare Impostazioni flusso lavoro.

=1 =]
o documento ca. [PPSR IR Ao
S[o e T el
| oo Mama 102 I:mm:m n?!AMI e =
‘;ﬂi[)actamlm |20W1‘b’2: BE]AM' =3| =
g |Uu Name104 Iz.m.rmr_u 821 awl 1 | o g
B e T I | e | e
a!w Nerre 106 |m‘2,_,, a2 ’WI lb| 2 dacumento
= =]
Eji{m(h!ameltﬂ |:{HW1‘¢‘I2§ 821AM| =B| @ —
= |Lu N 108 |'.mm'_'r_|: an ml 19 | !
e BT o a S
< NOTA: Per eseguire un flusso di lavoro su un documento, selezio-

nare il documento di destinazione prima di premere il pulsante.

Selezionare J per visualizzare la schermata precedente
e W per visualizzare quella successiva.

Selezionare J per visualizzare la prima schermata e ¥
per visualizzare l'ultima.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente, selezionare Nome documento oppure Data
di archiviazione.

5. Eseguire un flusso di lavoro.

Mailbox 001 - Impostazioni flusso lavoro .

Foglio di flusso lavoro collegato a questa mailbox:
Namal Interrompl

i
i

D Avvia automatico
" Avie " Selezions foglo.
di fluses lavorn

B Avvio automatico

Questa configurazione consente di avviare automaticamente un
flusso di lavoro su un documento quando questo viene archiviato
in una mailbox. Se questa casella di controllo € attivata, il flusso di
lavoro viene avviato automaticamente quando si archivia un
documento.

H Avvio

Quando si selezionano dei documenti nella mailbox e si preme
guesto pulsante, i flussi di lavoro collegati alla mailbox stessa
vengono avviati.
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e

@2
3

PUNTO CHIAVE: Dopo aver eseguito un flusso di lavoro, si
consiglia di stampare sempre il rapporto cronologia lavori per
verificare i risultati. Per informazioni sul rapporto cronologia lavori,
vedere “Stato lavoro” a pagina 9-19.

W Interrompi collegamento

Consente di annullare il collegamento tra una mailbox e il flusso di
lavoro utilizzato.

W Crea/Cambia collegamento

Consente di visualizzare la schermata Collega foglio di flusso di
lavoro a mailbox.

B Seleziona foglio di flusso lavoro

Consente di visualizzare la schermata Seleziona foglio di flusso
lavoro quando si selezionano i documenti.

Schermata Collega foglio di flusso lavoro a mailbox

Consente di creare o di annullare il collegamento tra una mailbox
e i flussi di lavoro collegati.

NOTA: E anche possibile creare e annullare collegamenti come
impostazioni di avvio automatico quando si crea una mailbox.

1. Selezionare il flusso di lavoro da collegare, quindi
selezionare Crea.

Collega foglio di flusso lavore a mhox 001 Agglorna ] Salva l
mwh | Titolare fogho fusso lavoro
oy | MATORT 001073 HNesauns
=] 1001 AM 0
=
5 MameZ 20031023
\3‘ A2 A Amministratore
-~ d sisterna
Mama3 20302
3 1003 AM Pagina Non antinistrators
1 o sistema
o | Marmot bl i
la 1004 A0 B
ey | MBS 20061029
\3‘ [N @ E
g | MOEE 200310729 Muodifica/Cancella
2| T ©
|
Marme7 003123
t‘3| 1007 AM |

PUNTO CHIAVE: Per creare un collegamento, non é sufficiente
premere Crea senza aver prima selezionato un flusso di lavoro.
Se il flusso di lavoro selezionato € gia collegato, il collegamento
viene annullato.
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NOTA: Selezionare J per visualizzare la schermata precedente
e W per visualizzare quella successiva.

Selezionare g per visualizzare la prima schermata e ¥
per visualizzare l'ultima.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente, selezionare Nome oppure Ultimo
aggiornamento.

A sinistra del nome viene visualizzata un'icona che indica
la destinazione del flusso di lavoro.

< . documento scansito

= : documento mailbox

W Titolare foglio di flusso lavoro

Consente di applicare dei filtri ai flussi lavoro visualizzati. La
schermata visualizzata dipende dalle impostazioni della funzione
di autorizzazione.

| flussi lavoro visualizzati variano in base alle funzioni di autorizza-
zione. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa ai tipi di
foglio di flusso lavoro nella guida per I'amministratore.

H Crea

Consente di visualizzare la schermata Crea nuovo foglio di
flusso lavoro.

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alla creazione
di un nuovo foglio di flusso lavoro nella guida per I'amministratore.

m Modifica/Cancella
Consente di visualizzare la schermata Modifica/Cancella.
Per ulteriori informazioni, vedere la guida per I'amministratore.
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Schermata Seleziona foglio flusso lavoro

Per ciascun documento selezionato, & possibile specificare e
avviare un flusso di lavoro.

Cjﬁ 2 1. Selezionare il flusso di lavoro e premere il pulsante Avvio.
v

—. : = :
@ Mailbox 001- Seleziona foglio flusso lavero Aggiorna ] Chiudi l
@ Fr— | Titolare fogho flusso lavoro
- MNarma 1 00010729 HNesauns
=3 1001 AM 0
MameZ 20031023 —
'\3‘ 1000 AN Amministratore
- o tistoma
oy |Mama3 20031072
3 1003 AM Pagina Non antinistrators
1 o sistema
e | Mot bl s
3 1004 AWM 8
- Namad 009
d‘ TN @ E
< M6 01029 Modifica/Caneslia
3| T ©
|
e | Marme? 20002 AodTica
‘3| 1007 AM | _J::'“ e

NOTA: Selezionare J per visualizzare la schermata precedente
e ' per visualizzare quella successiva.

Selezionare K per visualizzare la prima schermatae W
per visualizzare l'ultima.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente, selezionare Nome oppure Ultimo
aggiornamento.

A sinistra del nome viene visualizzata un'icona che indica
la destinazione del flusso di lavoro.

=3 . documento scansito

= : documento mailbox

W Titolare foglio di flusso lavoro

Consente di applicare dei filtri ai flussi lavoro visualizzati. La
schermata visualizzata dipende dalle impostazioni della funzione
di autorizzazione.

| flussi lavoro visualizzati variano in base alle funzioni di
autorizzazione. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
relativa ai tipi di foglio di flusso lavoro nella guida per
I'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

H Crea

Consente di visualizzare la schermata Crea nuovo foglio di
flusso lavoro.

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alla creazione
di un nuovo foglio di flusso lavoro nella guida per I'amministratore
oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.
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B Modifica/Cancella
Consente di visualizzare la schermata Modifica/Cancella.

Per ulteriori informazioni, vedere la guida per I'amministratore
oppure rivolgersi allamministratore di sistema.

B Modifica destinazione
Consente di visualizzare la schermata Modifica.

E possibile utilizzare CentreWare EasyOperator per selezionare
flussi lavoro registrati su un computer di rete.

Limitazioni del flusso lavoro

| flussi lavoro possono essere assegnati a utenti individuali,
essere condivisi da piu utenti oppure essere accessibili solo da
una mailbox specifica alla quale sono collegati.

Le limitazioni dei flussi lavoro dipendono dalle funzioni di
autorizzazione. Per ulteriori informazioni sull'inizializzazione dei
dati, vedere la sezione relativa ai tipi di foglio di flusso lavoro nella
guida per 'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di
sistema.
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5. Flusso di lavoro

Il flusso di lavoro € una funzione che serve a eseguire una serie di
operazioni registrate. Questa sezione descrive come eseguire
operazioni di scansione utilizzando un flusso di lavoro creato su
un computer di rete e registrato presso la macchina.

Viene inoltre descritta la schermata Fogli di flusso lavoro.

Il capitolo tratta gli argomenti indicati di seguito.
* Procedura del flusso di lavoro
» Elenco dei fogli del flusso lavoro
» Verifica/modifica di un flusso di lavoro
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Procedura del flusso di lavoro

Le fasi della procedura del flusso di lavoro e gli argomenti correlati
sono riportati di seguito.

Punto 1 - Apertura della schermata Fogli di flusso lavoro

Per aprire la schermata Fogli di flusso lavoro, procedere come
segue.

NOTA: Le funzioni visualizzate variano in base al modello.

1. Premere il pulsante Tutti i servizi.

2 ,
é @ Cs

Pulsante Tutti i
servizi

Tutti i servizi
@
Copia
s

Scanslone su maliox Scansione In rete Scansione su FTP/SMB

Pa

n

Archivia programmaziont
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Punto 2 - Selezione di un flusso di lavoro

@, 2 1. Selezionare un flusso di lavoro nell'elenco visualizzato.
v

@ FEEI Fogli di flusso lavoro

Marmol A0 e Hesouno
=3 1001 A0
- . =
MNarnel2 200010729 ArmminiEtratore
\'3‘ 1002 AN 3
A d sistorna
i I
1003 AM Pagina Hon anvinistratons
- . — 1 o sistema
P bl —
= 1004 284 L
_ : 031029 Aggiorna
= al © Rl
‘_‘3‘ ﬁr‘ﬂ;}: @ Dettagh
Marne7 A
= Cambia
1007 AM impostaziani

Per ulteriori informazioni sulla schermata Fogli di flusso lavoro,
vedere “Elenco dei fogli del flusso lavoro” a pagina 5-5.
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Punto 3 - Verifica/modifica di un flusso di lavoro

1. Per verificare il contenuto di un flusso di lavoro, selezionare

@r2
v Mostra dettagli. Per modificare il contenuto, selezionare
3 Modifica.
Omm
-
@‘W ﬁ‘ff | Ammiristratore
s o sistorna
B‘w fﬂfﬁ” Pagna Hon aneninistratons
- = o sistema
- =l ©
o zr_ | &
' il A | =
1007 A Saziont

Per ulteriori informazioni sulla configurazione e la modifica di un
flusso di lavoro, vedere “Verifica/modifica di un flusso di lavoro” a
pagina 5-6.

Punto 4 - Avvio di un flusso di lavoro

1. caricare gli originali.

@»

2
@‘J 2. Premere il pulsante Avvio.

PUNTO CHIAVE: Dopo aver eseguito un flusso di lavoro, si

{-"" consiglia di stampare sempre il rapporto cronologia lavori per
verificare i risultati. Per informazioni sul rapporto cronologia lavori,
vedere “Stato lavoro” a pagina 9-19.

5-4
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Elenco dei fogli del flusso lavoro

Flusso lavoro & una funzione che serve a eseguire una serie di
operazioni registrate.

NOTA: Per abilitare la comunicazione con i computer di rete,
necessario che la porta SOAP sul dispositivo sia attiva.

In caso di flussi di lavoro creati su un computer di rete non
& consentita la modifica/duplicazione di operazioni. E
tuttavia possibile modificare e utilizzare temporaneamente
i campi che consentono maodifiche.

Applicazione di filtri ai fogli di flusso lavoro

LAl

E possibile applicare dei filtri ai flussi lavoro visualizzati. La
schermata visualizzata dipende dalle impostazioni della funzione
di autorizzazione dell'utente.

| flussi lavoro visualizzati variano in base alle funzioni di
autorizzazione. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
relativa ai flussi di lavoro nella guida per I'amministratore oppure
rivolgersi all'amministratore di sistema.

1. Selezionare il tipo di filtro desiderato nell'area Titolare foglio
flusso lavoro.

B Nessuno - Vengono visualizzati tutti i fogli di flusso lavoro.

B Amministratore di sistema - Vengono visualizzati solo i fogli di
flusso lavoro a disposizione dell'amministratore di sistema.

B Non amministratore di sistema - Vengono visualizzati tutti i
fogli di flusso lavoro tranne quelli a disposizione
dell'amministratore di sistema.

Em Fogli di flusso lavoro

@ Fr— ] Titolare fogho flusso lavoro
ey | AP 001073 HNesauns
=3 1001 AM 0
Hame2 031028 —~
“3‘ 1002 A s
- o tistoma
— | MAMES 003029
3 1003 AM Pagina Non aninistrators
1 o sistema
Marned 2030 =
>3 1004 AM a
Pames 20031073 Aggiorna
=2 1005 A0
| Marmes 010 et
3| T ©
|
Marne 003123
L~ C
3 o7 |
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Verifica/modifica di un flusso di lavoro

E possibile verificare un flusso di lavoro e modificarne
temporaneamente i parametri. Tuttavia &€ possibile cambiare solo i
campi designati come maodificabili al momento della creazione.

1. Selezionare un flusso di lavoro.

@2 2
® 1

H“Eﬂ"“ | Ticiars folk fhirse oo
= Mama1 "Tutz':‘x“? - 0 nssuna
-
@‘w ﬁ‘ff Amministratore
_~ d sisterna
B‘w mﬁ? | Pagina Hon aninistratons
‘N.\mu-‘-. 20y |.LV‘_"_' L s its
= 1004 AM 8
S =l ©
E‘Nme a0z | @ Dettagi
@‘Numef ﬁmﬂ | . C:'_,_?
" NOTA: Selezionando Aggiorna si visualizzano informazioni
aggiornate.

Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
¥ per visualizzare quella successiva.

Selezionare & per visualizzare la prima schermatae ¥
per visualizzare l'ultima.

Per ordinare i documenti in ordine crescente o
decrescente, selezionare Nome oppure Ultimo
aggiornamento.

2. Per verificare il contenuto di un flusso di lavoro, selezionare
Dettagli. Per modificare il contenuto, selezionare Modifica.

3. Selezionare il gruppo da modificare in Gruppo di elementi,
quindi Cambia impostazioni.

|! Marned

||n Mamaid

< NOTA: | dati inclusi nel flusso di lavoro vengono visualizzati in
Gruppo di elementi.
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4. Selezionare gli elementi da modificare, quindi Cambia

impostazioni.

ot |

Elomanti

» T ——

b2

Mame?

LB

Mame3

Y

b

Marnest

%

Marmes

s

Marmeti

B

MamaT

l
|
l
l
|
l

e

Marne8

O

b

Marned

)||n

MamaiD

l

NOTA: Un'icona a forma di triangolo viene visualizzata a sinistra
dei gruppi con campi obbligatori.

| dati inclusi nel flusso di lavoro vengono visualizzati in

Elementi e Impostazioni correnti.

5. Il contenuto della schermata di modifica cambia in base ai dati
da modificare. Apportare le modifiche desiderate in questa
schermata.

6. Chiudere eventuali schermate aperte per salvare le modifiche.
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6. Archivio programmazioni

In questo capitolo vengono descritte le funzioni di archiviazione
delle programmazioni offerte dalla macchina.

Il capitolo tratta inoltre gli argomenti indicati di seguito.
» Descrizione delle funzioni di Archivio programmazioni

» Registrazione/cancellazione/ridenominazione delle
programmagzioni archiviate

* Procedura di richiamo di una programmazione archiviata
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Descrizione della funzione Archivio programmazioni

E possibile registrare le funzioni utilizzate frequentemente sotto
forma di programmazioni archiviate e poi richiamarle premendo
un solo pulsante. E inoltre possibile registrare una schermata in
modo da poterla aprire tramite un pulsante di scelta rapida.

Una programmagzione archiviata consente non solo di
memoarizzare le impostazioni delle funzioni, ma di registrare una
serie di operazioni. Cio consente di registrare l'ordine di
visualizzazione delle schermate per ogni passaggio.

Ad esempio, € possibile utilizzare una programmazione archiviata
per registrare le seguenti operazioni: selezione del pulsante Stato
macchina e visualizzazione della schermata per la stampa del
Rapporto attivita.

Registrazione/cancellazione/ridenominazione delle programmazioni
archiviate

Nella schermata Archivio programmazioni e possibile eseguire
le seguenti operazioni:

* Registrazione di una programmazione archiviata

» Registrazione di una programmazione archiviata (Lavoro
composto)

* Cancellazione delle programmazioni archiviate

* Denominazione/ridenominazione di una programmazione
archiviata

1. Premere il pulsante Tutti i servizi.

2 T
v IE i
@ e < Pulsante Tutti i

servizi
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6. Archivio programmazioni

2. Selezionare Menu Impostazione.

Tutti i servizi

Copia
@

Scanslone su maliox Scansione In rete Scansione su FTP/SMB

Controllo mailbox

Archivio programmaxzionl Foghl di flusze lavere

3. Selezionare Archivio programmazioni.

Menu Impostazione “

Dm me Dl-‘uﬁnlmhm
.
\
|
|
|

DW\'\MM
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6. Archivio programmazioni

Registrazione di una programmazione archiviata

In una programmazione archiviata e possibile registrare fino a 100
funzioni e fino a 58 operazioni.

| pulsanti di selezione diretta da MO1 a M20 consentono di
richiamare le programmazioni archiviate da 1 a 20.

Nella seguente procedura viene descritto come registrare
operazioni in una programmazione archiviata.

PUNTO CHIAVE: Esistono due situazioni in cui un programma
memarizzato potrebbe risultare non valido:

- quando i valori predefiniti o le impostazioni del vassoio vengono
modificate nelle impostazioni di sistema

- quando i pulsanti vengono aggiunti o rimossi dallo schermo
sensibile poiché la programmazione archiviata ricorda solo la
posizione sullo schermo, non il nome del pulsante.

Ad esempio, le posizioni dei pulsanti possono cambiare quando,
successivamente alla registrazione di una programmazione
archiviata, vengono aggiunti o cancellati flussi di lavoro, modelli di
lavoro o destinatari.

NOTA: Non e possibile registrare le impostazioni di sistema in una
programmazione.

Se il pulsante Interruzione viene premuto, se la funzione
di ripristino automatico provoca un timeout o se viene visualizzata
una finestra a comparsa (che indica ad esempio un inceppamento
della carta), I'operazione di registrazione della programmazione
viene annullata.

6-4
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@r2

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Menu
Impostazione, quindi Archivio programmazioni.
Selezionare Archivia.

Archivio programm. -Archivia

o~
= Archhaa
o corposto a
(’ ) Cancolia Fagna
1
D
Inseris/Camisa
il |7 o in e | @

&
E
@

2. Selezionare un numero per la registrazione.

NOTA: Una volta memorizzato in un pulsante, un lavoro non puo
essere modificato. Per modificare il lavoro, &€ necessario
registrarlo nuovamente.

Selezionare & per visualizzare la schermata precedente e
¥ per visualizzare quella successiva.

3. Impostare le funzioni da registrare.

NOTA: Durante la registrazione nella memoria, viene emesso un
segnale acustico.

4. Premere il pulsante Avvio o Cancella tutto per terminare la
registrazione.

NOTA: E possibile modificare il volume del segnale acustico che
conferma la registrazione della programmazione. Per informazioni
sulle impostazioni, vedere la sezione relativa al segnale acustico
delle programmazioni archiviate nella guida per I'amministratore
oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

5. La memorizzazione & stata completata. Selezionare Chiudi.
Per assegnare un nuovo nome alla programmazione
archiviata, vedere “Denominazione/ridenominazione di una
programmazione archiviata” a pagina 6-9 per ulteriori
informazioni.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 6-5



6. Archivio programmazioni

Registrazione di una programmazione archiviata (Lavoro
composto)

E possibile registrare fino a 40 funzioni e fino a 100 operazioni in
una programmazione archiviata per un lavoro composto.

Nella procedura che segue viene spiegato come registrare le
operazioni in una programmazione archiviata.

m. PUNTO CHIAVE: Esistono due situazioni in cui un programma
( s memorizzato potrebbe risultare non valido:
- quando i valori predefiniti o le impostazioni del vassoio vengono
modificate nelle impostazioni di sistema
- quando i pulsanti vengono aggiunti o rimossi dallo schermo
sensibile poiché la programmazione archiviata ricorda solo la
posizione sullo schermo, non il nome del pulsante.
Ad esempio, le posizioni dei pulsanti possono cambiare quando,
successivamente alla registrazione di una programmazione
archiviata, vengono aggiunti o cancellati flussi di lavoro, modelli di
lavoro o destinatari.

NOTA: Se il pulsante Interruzione viene premuto, se la funzione
di ripristino automatico provoca un timeout o se viene visualizzata
una finestra a comparsa (che indica ad esempio un inceppamento
della carta), I'operazione di registrazione della programmazione
viene annullata.

2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Menu
v Impostazione, quindi Archivio programmazioni.
S Selezionare Archivia lavoro composto.

@;‘r

Archivio programm. -Archivia

( )Mh\.\n
Archhan
lawor composto a
(' ) Cancelln Pagna
1
4
InseriaCarbia
7 (Nonin o) | @
En

E|
&
@

2. Selezionare il numero per la registrazione.

NOTA: Una volta memorizzato in un pulsante, un lavoro non puo
essere sovrascritto.
Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
W per visualizzare quella successiva.
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3. Impostare la funzione da registrare.

NOTA: Durante la registrazione nella memoria, viene emesso un
segnale acustico.

4. Premere il pulsante Avvio o Cancella tutto.

5. La memorizzazione & stata completata. Selezionare Chiudi.
Se si desidera assegnare un nuovo nome alla
programmazione archiviata, vedere “Denominazione/
ridenominazione di una programmazione archiviata” a
pagina 6-9 per ulteriori informazioni.

Cancellazione delle programmazioni archiviate

Di seguito viene descritta la procedura per cancellare una
programmazione archiviata.

@, 2 1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Menu
v Impostazione, quindi Archivio programmazioni.

@ Selezionare Cancella.
Archivio programm. -Archivia “
O Aschivia [ mm

|? 1112

ERALLE]

|n 1114

|5 115

|b 116

|s 1118 |
m|9 1118 l
|_'1]||n 11110 |

2. Selezionare il numero della programmazione da cancellare.

NOTA: Selezionare j per visualizzare la schermata precedente e
W per visualizzare quella successiva.
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3. Selezionare Si.

Archivio programmazieni - Cancella

4. La programmazione archiviata & stata cancellata. Selezionare
Chiudi.

m Si

La programmazione archiviata viene cancellata.

NOTA: Non €& possibile ripristinare le programmazioni archiviate

cancellate.

H No

L'operazione di cancellazione della programmazione viene
annullata.

6-8
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6. Archivio programmazioni

Denominazione/ridenominazione di una programmazione
archiviata

Di seguito viene descritta la procedura per assegnare un home o
un NUOVO nome a una programmazione archiviata.

La lunghezza massima consentita per il nome é 18 caratteri
alfanumerici.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Menu
Impostazione, quindi Archivio programmazioni.
Selezionare Inserisci/Cambia nome.

Archivio programm, -Archivia

Omnm || mn

Archian
lavorn composta

0 Cancolla
|5 1n1s

|b 1M16
Q= _

@|s e |
|9 11118 ]
[i: ||n 111110 l

2. Selezionare il numero della programmazione da aggiungere/
rinominare.

NOTA: Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
¥ per visualizzare quella successiva.

3. Inserire il nome e selezionare Salva.

e ——

11111

. |
nooooo/oooo/sly
LLOLLDLULLLLLLD |
LOUOLDOOM0E |

@ 606000 a8En

o - - —1—1

4. Confermare la modifica del nome.

5. Selezionare Chiudi per salvare le modifiche.
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Procedura di richiamo di una programmazione archiviata

Di seguito viene descritta la procedura per richiamare una
programmazione archiviata.

Quando si richiama una programmazione archiviata, viene aperta
l'ultima schermata visualizzata durante la registrazione della
programmazione stessa.

1. Premere il pulsante Tutti i servizi.

2
v - ' Jﬁ[
@ ~ = ' Pulsante Tutti i

servizi

2. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Archivio
programmazioni.

Tutti i servizi
@
Copia

Scanslone su maliox Scansione In rete

Archivio programmaxzic Fogl di fluszo lavere

3. Selezionare il numero del programma archiviato contenente le
funzioni da richiamare.

F'r-b Archivie programmazioni

e |
o ]
[z 11 | ==
e T
= =
e [
; IS

&

@

@
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6. Archivio programmazioni

’ NOTA: E possibile selezionare solo numeri di programmazioni
\_ registrate.

Selezionare M per visualizzare la schermata precedente e
¥ per visualizzare quella successiva.

4. Una volta richiamata una programmazione archiviata,
selezionare eventuali altre funzioni.

e——————— Pulsante Avvio

5. Se necessario, premere il pulsante Avvio. Il lavoro viene
completato in base alla programmazione. In caso di errore
nella programmazione, il lavoro non viene completato. Le
programmazioni archiviate contenenti errori devono essere
riprogrammate in quanto non possono essere modificate.
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Tipi di carta

7. Carta e altri supporti

Tipi di carta

In questa sezione vengono descritti i tipi di carta disponibili per la
macchina.

L'utilizzo di supporti non adatti pud provocare inceppamenti,
malfunzionamenti e altri problemi nonché incidere negativamente
sulla qualita di stampa. Per prestazioni ottimali, si raccomanda di
utilizzare esclusivamente i supporti consigliati da Xerox.

Se si desidera utilizzare tipi di supporto non consigliati, contattare
il centro assistenza clienti.

PUNTO CHIAVE: Le immagini stampate possono scolorire per
effetto dell'umidita, ad esempio in caso di esposizione ad acqua,
pioggia o vapore. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.

Carta standard (carta stampabile)

Quando si utilizza carta commerciale standard (nota come carta
stampabile) per stampe e copie, accertarsi che sia conforme alle
specifiche seguenti. Tuttavia, per risultati di copiatura e stampa
ottimali, si consiglia di utilizzare i tipi di carta standard indicati alla
pagina successiva.
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7. Carta e altri supporti

Vassoio carta ?napficgllti? Formato carta Grammatura Tipo di carta
Vassoio 1 1.100 e  Carta standard
e Cartariciclata
8,5 x 11 pollici/A4 Dalla carta comuneda | ° Carta leggera (52-63 g/m?)
Vassoio 2 1.600 52 g/m2 (16 Ib) alle » Cartapesante 1
copertine da 216 g/m2 (106-216 g/m?)
(80 Ib) e Carta lato 2 (prestampata)
e  Carta perforata
Vassoio 3 Variabile da: e Carta standard
5,5x 7,2 poll. . Carta riciclata
550 (140 mm x 182 mm) | Dalla carta comuneda | * Cartaleggera (52-63 g/m?)
. a 52 g/m2 (16 Ib) alle + Carta pesante 1 (
Vassoio 4 13,0 x 19,2 poll. copgertinz(e da 2)16 g/m? 106-216 g/m?)
(330 mm x 488 mm) (80 Ib) e Cartalato 2 (prestampata)
e  Carta perforata
e Inserto arubrica 1
(106-216 g/m?)
Vassoio 5 250 Variabile da: Dalla carta comune da | » Carta standard
(Vassoio 4 x 6 poll./Cartolina 52 g/m2 (16 Ib) e Cartariciclata
bypass) a agli ¢ Trasparenti
12,5 x 18 poll./SRA3 inserti da 253 g/m?2 e Cartaleggera (52-63 g/m2)
Max: 13 x 19,2 poll. (140 Ib) e Carta pesante 1
(106-216 g/m2)
e  Carta pesante 2
(217-253 g/m?)
¢ Etichette
e Carta lato 2 (prestampata)
e  Carta perforata
¢ Inserto arubrica 1
(106-216 g/m2)
e Inserto a rubrica 2
(217-253 g/m?)
Vassoi 6, 7 2.000 e 8,5x11 pollici/A4 | Dalla carta comune da | ¢ Carta standard
(alimentatore ad * 6,9x9,9 poll./B5 52 g/m? (16 Ib) alle e Cartariciclata
alta capacita Variabile da: copertine da 216 g/m? e Cartaleggera (52-63 g/m?)
opzionale) * 11,7 x 8,3 poll. (80 Ib) e Carta pesante 1
(297,2 mm x (106-216 g/m?)
210,8 mm) e Carta lato 2 (prestampata)
e 13x9,5 poll.( e  Carta perforata
327,7 mm X
238,8 mm)
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Vassoio 6 2.000 SEF: da 64 a 300 g/m2 (da ¢  Carta standard
(alimentatore ad Variabile da: 18 a 110 Ib) e Cartariciclata
alta capacita per Da 8,5x 11"/A4 a 13 e Carta pesante
grandi formati X 19” (330 mm x ¢  Carta patinata
opzionale)* 488 mm) ¢ Trasparenti
e Etichette
LEF: B5, 7,25x10,5” . Carta perforata
*Non disponibile (Executive), A4, 8,5 x
con la copiatrice/ 117,8,0x10*“
stampante 4590
Formati
personalizzati: 210 -
330 mm x 182 -
488 mm
Vassoio 8 175 8,5 x 11 pollici/A4 Dalla carta comune da | Inserti prestampati su:
(inseritore di a 52 g/m2 (16 Ib) alle ¢  Carta standard
post- 11 x 17 poll./A3 copertine da 216 g/m? e Cartariciclata
elaborazione) (80 Ib) e Cartaleggera (52-63 g/m2)
e Carta pesante 1
(106-216 g/m?)
e  Carta perforata

PUNTO CHIAVE: Se si utilizza un vassoio carta non supportato
oppure carta di tipo o formato diverso da quello selezionato dal
driver di stampa, potrebbero verificarsi degli inceppamenti. Per
garantire una stampa corretta, selezionare il formato, il tipo e il
vassoio carta corretti.

NOTA: GSM (comunemente indicato come g/m2) esprime il peso
della carta in grammi per metro quadrato.

Il peso di una risma ¢ il peso di 1.000 fogli da 788 x 1.091 mm.

Quando si utilizza carta di formato non standard dal vassoio 5
(bypass), & necessario inserirla manualmente. Se si utilizza con
frequenza un formato carta non standard, inoltre, & possibile
preimpostare tale formato nella macchina. Il formato preimpostato
viene visualizzato in Formato standard nella schermata Vassoio
5 (bypass). Per informazioni sulla configurazione, vedere la
sezione relativa ai formati carta preimpostati del vassoio 5
(bypass) nella guida per 'amministratore.
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Conservazione e gestione della carta

B Per la conservazione della carta, attenersi alle seguenti
indicazioni.
» Conservare la carta in un armadio o altro luogo asciutto.

La carta umida pud provocare inceppamenti e problemi di
gualita delle immagini.

» Richiudere sempre le confezioni di carta aperte prima di
riporle. Si consiglia I'utilizzo di bustine di dessiccante.

« La carta deve essere riposta orizzontalmente, in modo da
evitare piegature e deformazioni.

B Quando si caricalacartanel vassoio, attenersi alle seguenti
indicazioni.
» Allineare accuratamente la pila di carta prima di caricarla
nel vassoio.

* Non utilizzare carta piegata, spiegazzata o notevolmente
deformata.

* Non utilizzare carta ondulata o arricciata.
* Non caricare carta di formato diverso nello stesso vassoio.

e |trasparenti e le etichette possono provocare
inceppamenti o alimentazioni multiple (alimentazione
contemporanea di piu fogli). Smazzare accuratamente
questi tipi di carta.

* Quando si utilizzano ininterrottamente dei trasparenti per
un certo periodo, questi potrebbero incollarsi I'uno all'altro.
Rimuovere i trasparenti dal vassoio approssimativamente
ogni 20 fogli e smazzarli in modo da consentirne |l
raffreddamento.
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Caricamento della carta nei vassoi

B Caricamento dei diversi tipi di carta nei vassoi

La macchina € in grado di rilevare automaticamente il formato e
I'orientamento della carta caricata nei vassoi. Il tipo di carta,
tuttavia, deve essere impostato manualmente. Di norma, &
impostata carta standard per ciascun vassoio. Se si intende
caricare un altro tipo di carta, & necessario modificare le
impostazioni relative al tipo. Inoltre, & possibile assegnare un
nome a un tipo di carta e impostarlo come supporto definito
dall'utente. Sono consentiti fino a cinque tipi di carta definiti
dall'utente.

Per informazioni sulla modifica del tipo di carta, vedere la sezione
relativa agli attributi dei vassoi nella guida per I'amministratore.

B Selezione automatica dei vassoi

La selezione automatica dei vassoi € attiva quando € selezionata
l'opzione Auto per Selezione autom. (Tipo). Se, durante la
selezione automatica del vassoio, vengono rilevati due o piu
vassoi appropriati all'operazione in corso, viene data priorita al
vassoio con valore di Priorita tipo di carta piu alto nelle
impostazioni del vassoio carta. Durante la selezione automatica
del vassoio, i vassoi per cui l'opzione Priorita tipo di carta é
impostata su No non vengono presi in considerazione. Inoltre, se
l'impostazione Priorita tipo di carta & uguale, la selezione
automatica del vassoio viene stabilita in base al valore di Priorita
vassoio carta.

NOTA: Non & possibile selezionare il vassoio 5 (bypass) per la
selezione automatica dei vassoi.

Per informazioni sull'impostazione di Tipo carta, Priorita tipo di
carta e Priorita vassoi carta e per l'impostazione della funzione
relativa alla carta sostitutiva, vedere la sezione relativa alle
impostazioni dei vassoi carta nella guida per 'amministratore. E
possibile eseguire le stesse impostazioni dai Servizi Internet
CentreWare. Per informazioni, rivolgersi all'amministratore di
sistema.
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Caricamento della carta nei vassoi 1 e 2

Quando, durante la copiatura o la stampa, la macchina esaurisce
la carta, viene visualizzato un messaggio sul display del pannello
comandi. Aggiungere carta seguendo le istruzioni visualizzate.
Dopo l'aggiunta della carta, la copiatura e la stampa riprendono
automaticamente.

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio puo colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

ER 2]

2. Caricare la carta con il lato di stampa o copiatura rivolto verso
l'alto, allineando il bordo della pila al margine sinistro del
vassoio.

I
(" PUNTO CHIAVE: Non oltrepassare la linea di riempimento

massimo. Cid potrebbe provocare inceppamenti della carta o
problemi alla macchina.

3. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.

7-6
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Caricamento della carta nei vassoi 3 e 4

R 2]

Per informazioni sulla modifica del formato e dell'orientamento
della carta, vedere “Modifica del formato carta nei vassoi” a
pagina 7-17.

1. Estrarre il vassoio finché non si arresta.

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio puo colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

2. Caricare la carta con il lato di stampa o copiatura rivolto verso
l'alto, allineando il bordo della pila al margine sinistro del
vassoio.

PUNTO CHIAVE: Non oltrepassare la linea di riempimento
massimo. Cio potrebbe provocare inceppamenti della carta o
problemi alla macchina.

Inoltre, non inserire carta o altri oggetti nello spazio vuoto
a destra dei vassoi 3 e 4.

Accertarsi che le guide della carta siano regolate sullo
stesso formato della carta nel vassoio.

3. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.
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Caricamento della carta nel vassoio 5 (bypass)

Utilizzare il vassoio 5 (bypass) per stampare o copiare su carta di
tipo o formato diverso rispetto a quella disponibile negli altri vassoi
(dala?).

Per impartire istruzioni dettagliate durante la stampa, specificarle
utilizzando la scheda Carta/Copie nel driver di stampa.
Specificare allo stesso tempo il tipo di carta da caricare.

NOTA: Quando si carica carta nel vassoio 5 (bypass), rimuovere
I'eventuale carta rimasta nel vassoio, aggiungerla alla pila da
inserire nel vassoio, quindi caricare tutta la carta nel vassoio
contemporaneamente.

Q‘/r 2 1. Aprire il vassoio 5 (bypass).
v

3

NOTA: Se necessario, estrarre |'estensione del vassoio; questo
componente puo essere allungato in due fasi. Eseguire
I'operazione con delicatezza.
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2. Stringendo le guide nel mezzo, farle scorrere fino ad adattarle
al formato carta desiderato.

3. Caricare la carta con il lato di copiatura o stampa rivolto verso
I'alto, spingendola con cura a contatto della guida anteriore
finché non si arresta.

3 PUNTO CHIAVE: Non caricare carta di formato diverso nel
{”" vassoio.
Non oltrepassare la linea di riempimento massimo. Cio
potrebbe provocare inceppamenti della carta o problemi
alla macchina.

4. Quando si carica un formato carta non standard nel vassoio 5
(bypass), spostare le guide in modo che si adattino alla carta.

5. Selezionare I'operazione di copiatura o stampa.
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Caricamento della carta nel modulo vassoi 6 e 7 (HCF) opzionale

@

¢
z

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio pud colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

ER 2]

2. Caricare la carta con il lato di stampa o copiatura rivolto verso
I'alto, allineando il bordo della pila al margine destro del

vVassoio.
< NOTA: Non oltrepassare la linea di riempimento massimo. Cio
. potrebbe provocare inceppamenti della carta o problemi alla
macchina.

3. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.
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Caricamento della carta nell'alimentatore ad alta capacita per grandi formati
opzionale (vassoio 6)

NOTA: questo vassoio opzionale non € disponibile con la
copiatrice/stampante 4590.

1. Estrarre il vassoio finché non si arresta.

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio pud colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

2. Stringendo nel mezzo la guida della carta (A), farla scorrere
fino ad adattarla al formato carta desiderato. Stringendo nel
mezzo la guida della carta (B), farla scorrere fino ad adattarla
al formato carta desiderato.

3. Smazzare i fogli prima di caricarli nel vassoio. Caricare la
carta con il lato di stampa rivolto verso l'alto, allineando il
bordo della pila all'angolo inferiore destro del vassoio come
illustrato qui sotto.

NOTA: Non oltrepassare la linea di riempimento massimo. Cio
potrebbe provocare inceppamenti della carta o problemi alla
macchina. Quando si caricano supporti perforati, caricare il lato
perforato verso il margine destro del vassoio. Quando si caricano
supporti a rubrica, caricare le linguette verso sinistra.
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7. Carta e altri supporti

G~

4. Regolare le guide laterali finché non sfiorano il bordo della
pila.
NOTA: Impostare le guide conformemente al formato della carta.

In caso contrario, potrebbero verificarsi inceppamenti o problemi
di alimentazione della carta.

ATTENZIONE: Per i supporti di grammatura superiore a 256 g/m?,
impostare entrambi i selettori di grammatura della carta sul valore
piu alto (257 - 300 g/m?). In caso contrario potrebbero verificarsi
inceppamenti della carta.

5. Spostare entrambi i selettori di grammatura della carta nella
posizione corretta.

6. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.

NOTA: Alla chiusura del vassoio dopo il iempimento, la posizione
anteriore/posteriore viene automaticamente registrata in base al
formato carta.
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7. Carta e altri supporti

Caricamento della carta nel vassoio 8 (inseritore di post-elaborazione)

Di seguito viene descritta la procedura per il caricamento della
carta nell'inseritore di post-elaborazione.

L'inseritore di post-elaborazione serve a caricare fogli di carta
(nuova, gia copiata e cosi via) da utilizzare come separatori e
copertine. | supporti caricati nell'inseritore non vengono utilizzati
per I'esecuzione di copie.

NOTA: Quando si aggiunge carta nell'inseritore, rimuovere
I'eventuale carta rimasta nel vassoio, aggiungerla alla nuova pila
di carta da inserire, quindi caricare tutta la cartanell’

inseritore di post-elaborazione.

1. stringendo le guide nel mezzo, farle scorrere fino ad adattarle
al formato carta desiderato.

@2
3

2. Caricare la carta allineandola al lato anteriore del vassoio.

-a';_-. o~ Ty
_\‘L - L
T
b fﬁ' '\.1 —-"‘-.'
__.--:_ L -, o -
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7. Carta e altri supporti

Caricamento degli inserti

Di seguito viene descritta la procedura per il caricamento di inserti
nei vassoi 3, 4, 5 (bypass) e nell'inseritore di post-elaborazione.

Caricamento degli inserti nei vassoi 3 e 4

ar

1. Estrarre il vassoio finché non si arresta.

| 1 e, T

v
@

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio

lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio pud colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

ER 2]

2. Caricare gli inserti con il lato di stampa o copiatura rivolto

verso il basso, allineando il bordo della pila al margine destro
del vassoio.

\ 3. Stringendone le impugnature, spostare le leve delle guide in
. modo che tocchino i bordi della carta.

Accertarsi che le leve siano posizionate in modo corretto.

" NOTA: Non oltrepassare la linea di riempimento massimo. Cio
potrebbe provocare inceppamenti della carta o problemi alla
macchina.
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7. Carta e altri supporti

Caricamento degli inserti nel vassoio 5 (bypass)

@

1. Aprire il vassoio 5 (bypass)

¢
z

NOTA: Se necessario, estrarre |'estensione del vassoio; questo
componente puo essere allungato in due fasi. Eseguire
I'operazione con delicatezza.

2. Stringendo le guide nel mezzo, farle scorrere fino ad adattarle
al formato carta desiderato.

3. Posizionare la carta con il lato di copiatura o stampa rivolto
verso l'alto. Assicurarsi che il lato inferiore venga inserito per
primo. Inserire la carta spingendola lungo la guida.
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7. Carta e altri supporti

Caricamento degli inserti nel vassoio 8 (inseritore di post-
elaborazione)

ar

1. stringendo le guide nel mezzo, farle scorrere fino ad adattarle
al formato carta desiderato.

v
(3

2. Se gliinserti sono gia stampati, caricarli con il lato stampato
rivolto verso l'alto. Assicurarsi che il lato della linguetta venga
inserito per primo.
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7. Carta e altri supporti

Modifica del formato carta nei vassoi

NOTA: Per modificare il formato carta nei vassoi 1 e 2, rivolgersi
al centro assistenza clienti.

Gli attributi dei vassoi sono configurabili e devono
corrispondere a quelli della carta da caricare per garantire
una qualita di stampa ottimale.

Nella maggior parte dei casi, il tipo di carta predefinito dei
vassoi € la carta standard. Quando si modifica
l'impostazione per passare a una qualita di carta diversa, &
necessario che la qualita della carta corrisponda a un tipo
consigliato. Cid consente di mantenere una qualita di
stampa ottimale.

Per ulteriori informazioni sulla qualita della carta, vedere la
sezione relativa agli attributi dei vassoi carta nella guida
per I'amministratore.

Quando si imposta un formato di carta non standard, &
necessario registrarlo. Per informazioni sulla registrazione
dei formati carta, vedere la sezione relativa alle
impostazioni dei formati carta nella guida per
['amministratore.

Per informazioni sulla copiatura utilizzando carta di formato non
standard, vedere “Alimentazione carta” a pagina 2-19. Per
informazioni sulla stampa utilizzando carta di formato non
standard, vedere la Guida in linea del driver di stampa.
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7. Carta e altri supporti

Modifica del formato carta nei vassoi 3e 4

@2
:

ER 2]

1. Estrarre il vassoio finché non si arresta.

Sy | ' e

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio pud colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

2. Rimuovere l'eventuale carta rimasta nel vassoio.

3. Stringendo la leva delle due guide, regolare quest'ultime in
modo che si adattino al formato carta desiderato.

4. Verificare che le guide siano alloggiate correttamente nelle
apposite scanalature e rilasciare la leva.

5. cCaricare la carta allineando il bordo della pila al lato sinistro
del vassoio.

NOTA: Accertarsi che le guide siano adattate alla carta da
utilizzare.

6. Inserire il vassoio finché non si arresta.

NOTA: Applicare I'etichetta indicante il formato della carta sulla
parte anteriore del vassoio in modo da segnalare il formato carta
presente.

7-18

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



7. Carta e altri supporti

Modifica del formato carta nel modulo vassoi 6 e 7 (HCF) opzionale

\ NOTA: Se si desidera utilizzare un formato di carta non standard
nei vassoi 6 e 7, rivolgersi al centro assistenza clienti. Una volta
cambiato il formato, € impossibile ripristinare l'impostazione
originale.

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio puo colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

R 2]

2. Rimuovere eventuale carta precedentemente caricata nel
vassoio.

3. Allentare la vite di destra per rimuovere le guide laterali.

4. Fissare le guide in base al foro del formato carta e serrare le
viti.
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7. Carta e altri supporti

5. cCaricare la carta con il lato di stampa o copiatura rivolto verso
l'alto, allineando il bordo della pila al margine destro del
vassoio.

PUNTO CHIAVE: Non oltrepassare la linea di riempimento
massimo. Cio potrebbe provocare inceppamenti della carta o
problemi alla macchina.

6. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.

NOTA: Applicare I'etichetta indicante il formato della carta sulla
parte anteriore del vassoio.

Modifica del formato carta nel modulo OHCF (vassoio 6) opzionale

NOTA: questo vassoio opzionale non € disponibile con la
copiatrice/stampante 4590.

1. Estrarre il vassoio finché non si arresta.

AVVERTENZA: Per evitare lesioni accidentali, estrarre il vassoio
lentamente. Se estratto con troppa forza, il vassoio puo colpire e
arrecare lesioni alle ginocchia.

2. Rimuovere eventuale carta precedentemente caricata nel
vassoio.

3. Stringendo nel mezzo la guida della carta (A), farla scorrere
fino ad adattarla al formato carta desiderato. Stringendo nel
mezzo la guida della carta (B), farla scorrere fino ad adattarla
al formato carta desiderato.
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7. Carta e altri supporti

4. Caricare la carta allineandola all'angolo inferiore destro del
vassoio come illustrato qui sotto.

NOTA: Non oltrepassare la linea di riempimento massimo, per
evitare inceppamenti della carta o problemi alla macchina.

5. Regolare le guide laterali finché non sfiorano il bordo della
pila.
NOTA: Impostare le guide conformemente al formato della carta.

In caso contrario, potrebbero verificarsi inceppamenti o problemi
di alimentazione della carta.

ATTENZIONE: Per i supporti di grammatura superiore a 256 g/m?2,
impostare entrambi i selettori di grammatura della carta sul valore
piu alto (257 - 300 g/m3). In caso contrario potrebbero verificarsi
inceppamenti della carta.

)~

6. Spostare entrambi i selettori di grammatura della carta nella
posizione corretta.

7. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.

NOTA: Alla chiusura del vassoio dopo il iempimento, la posizione
anteriore/posteriore viene automaticamente registrata in base al
formato carta.
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7. Carta e altri supporti

Modifica/Conferma delle impostazioni dei vassoi

Se si modifica il tipo di carta in un vassoio, &€ necessario cambiare
anche le impostazioni del vassoio in modo che corrispondano. In

guesta sezione viene descritto come modificare o confermare gli

attributi della carta nei vassoi.

Modifica/Conferma delle impostazioni dei vassoi dalla schermata Tutti i

servizi

-

NOTA: Le schermate dell'interfaccia utente (IU) riportate nella
presente guida sono semplicemente indicative e potrebbero
essere diverse da quelle effettivamente visualizzate nel sistema
4590/4110 in uso in quanto variano a seconda del sistema
utilizzato e del mercato di appartenenza.

E possibile confermare e/o modificare manualmente le
impostazioni della carta (quali grammatura, formato, tipo e cosi
via) dalla schermata Tutti i servizi/Menu Impostazione
sull'interfaccia utente (IU) della stampante.

PUNTO CHIAVE: Per modificare/confermare le impostazioni dei
vassoi dalla schermata Tutti i servizi, 'amministratore di sistema
deve programmare Menu Impostazione in Impostazioni di
sistema in modo che la funzione Attributi vassoi carta sia
abilitata. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa al
Menu Impostazione nella guida per I'amministratore.

1. Nella schermata Tutti i servizi, selezionare Menu
Impostazione.

Tutti i servizi

E-mai

Scansione su FTP/SMB

&=

~

Scansione In rete

Controllo mailbox

@

Fogli di fluszo lavers
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7. Carta e altri supporti

2. Selezionare Attributi vassoi carta.

Menu Impostazione

3. Selezionare il vassoio carta e poi Cambia impostazioni.

Attributi vassoio carta

Vassoio 4

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 7-23



7. Carta e altri supporti

5. Selezionare Rilevamento automatico oppure Formato
variabile.

Vassoio 4 - Formato carta

* Se si seleziona Rilevamento automatico, scegliere Salva
per salvare l'impostazione e chiudere la finestra.

¢ Se si seleziona Formato variabile, si visualizza questa
schemata:

Vassoio 4 - Formato carta

a. Selezionare la larghezza e la lunghezza della carta
utilizzando i pulsanti freccia su, giu, sinistra e destra.

b. Selezionare Salva.

6. Selezionare Tipo/Colore carta.

Vassoio 4
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7. Carta e altri supporti

7. Selezionare il tipo e, se necessario, il colore della carta, quindi

selezionare Salva.

=T =1
Tipa carta
R — = |
|Cutn riciclata I ‘- |H|u |
|L1wta lewxgera (52 - €3 gim®) l |Avur‘it‘ l
Pagna
|l‘..nn peantes 1 (106 - 216 gimd) l Verde |
|catatato2 ] [Z| | il brilante |
|Cvln perforata I | Fnia |
|Perseraizzato 1 | @ |Gl |
|P|vun;n:ru.!ln 2 l | Transparents l
|M\xmm3 ]
|Perwa.‘\uai94 I
\ NOTA: Se é installato il modulo OHCF (vassoio 6) opzionale, €

disponibile un ulteriore tipo di carta chiamato Carta patinata. Si

noti che il modulo OHCF (vassoio 6) non & disponibile con la

copiatrice/stampante 4590.

8. Selezionare Salva per ritornare alla schermata Vassoio.

9. Selezionare Salva per ritornare alla schermata Attributi vassoi

carta.

10.Selezionare una delle opzioni indicate qui sotto.

a. Per modificare gli attributi di un altro vassoio, ripetere
Passaggio 2. - Passaggio 9.

Attributi vassoi carta m

2 Vassio?

Filervam sutom

Carta standard

|3 Vassoio 3

Flilervam autom

Carta standard

|a Ve 4

Rilgrvam autom

5 Vaseoin 5 (bypass)

Carta standard

|b Vassoio &

Filevam sutom

Certa standard

|1 Vassoio 7

Filervarm autom

Carta standard |
Casta standard |

astazioni

b. Altrimenti, selezionare Chiudi piu volte per ritornare alla
schermata Tultti i servizi.
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7. Carta e altri supporti

Modifica/Conferma delle impostazioni predefinite dei vassoi
(Amministrazione del sistema)

\ NOTA: Per questa procedura € richiesta la password
\ dell'amministratore di sistema. Rivolgersi all'amministratore per
assistenza.

Per i supporti personalizzati da 1 a 5 con nome assegnato
dall'utente:

Per informazioni sulle impostazioni dei nomi di questi
supporti, vedere la guida per I'amministratore oppure
rivolgersi all'amministratore di sistema.

Per informazioni sull'elaborazione della qualita
dell'immagine in base ai diversi tipi di carta, vedere la
guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.

1. Premere il pulsante Accesso.

ar

v
@

Accesso

2. Inserire I'D di accesso amministrativo (password) con il
tastierino numerico e selezionare Conferma.

Amministratore di sistema - Accesso Annuila I Canferma l

ID di aceesze amminiztratare

4 |
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7. Carta e altri supporti

3. Selezionare Impostazioni di sistema.

Menu amministratore di sistema

4. Selezionare Impostazioni di sistema.

Impostazioni di sistema

5. Selezionare Impostazioni comuni.

Impostazioni di sistema
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7. Carta e altri supporti

6. Selezionare Impostazioni vassoio carta.

D Oralogia i sistemal Timer Dmm Dmm«

o o

UJ

D Mumeraziane fascicolo D Altre impastaziani

7. Selezionare Attributi vassoi carta.

Impostazioni vassoio carta “

Nome supparto Atributi vassoio carta Schermata Persanalizza
perzonalizzate alimentazions carta

Attribut] vassol Attributi vassol D Pricritd vassal carta
s Menu Impostaziane durante caricamento
D Priorith tipo carta Vassoio 5 (bypass) - Beambio autamatico vassal
Default formato carta

8. Selezionare il vassoio carta e poi Cambia impostazioni.

Attributi vassoio carta “

| 2 Vassoio? Rilevamanta autom  Carta standard ]
i 2  Vamoiod Rilevameanto autem  Carta standand I
| FRT— Rilevamento autom  Carta standard l
: 5 Vaseoio 5 (bypass) Rilevamanto autom  Carta standard ]
é'b' Vesson 6 Rilevamento autom  Carta stardard |
.'J Vatsan 7 Rilewvamonto aitom  Carta standard ]

taziani
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7. Carta e altri supporti

9. Selezionare Formato carta, se necessario.

=g

Formato carta
=
U (Filirvamimito autcenatico)

Tipo di carta

mewwl
—— |

PUNTO CHIAVE: L'opzione Formato carta non é disponibile per i
(“' vassoi 1 e 2 in quanto questi sono gia impostati sul formato
predefinito A4/8,5 x 11 poll.

» Se siprogrammano i vassoi 1 e 2, procedere al Passaggio
11.

10.Selezionare Rilevamento automatico oppure Formato
variabile.

Vassoio 4 - Formato carta Anbiss l ol ]

Flavamento
MAOATICD

O Formato variatsly

* Se si seleziona Rilevamento automatico, scegliere Salva
per salvare l'impostazione e chiudere la finestra.
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7. Carta e altri supporti

*+ Se si seleziona Formato variabile, nella finestra si
visualizza:

Vassoio 4 - Formato carta

a. Selezionare la larghezza e la lunghezza della carta
utilizzando i pulsanti freccia su, giu, sinistra e destra.

b. Selezionare Salva.

11.Selezionare Tipo carta.

Vassoio 1
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7. Carta e altri supporti

12.Selezionare il tipo di carta da modificare, e, se necessario, il
colore, quindi scegliere Salva.

Vssio Tporars R W

Tipo carta

|l'.ar|.1 i

|Cana leggera (52 - B3 g/

|'.'-aru pesante 1 (106 - 216 g/}

||'.ar|)| Iata 2

||_'.ar|a perforata

|Pasow|zxa'.o 2

|P\-. wrahzzato 3

|
|
|
|
|
|Pﬂ’m‘d:7m!n 1 l
l|
|

|Pwm'vd|:na!n 4

< NOTA: Se e installato il modulo OHCF (vassoio 6) opzionale, &
disponibile un ulteriore tipo di carta chiamato Carta patinata. Si
noti che il modulo OHCF (vassoio 6) non é disponibile con la
copiatrice/stampante 4590.

13.Controllare la schermata del tipo carta, accertarsi che nelle
impostazioni correnti siano visualizzati i nuovi valori inseriti
per gli elementi modificati, quindi selezionare Chiudi.

14 .Selezionare Chiudi/Esci pitl volte per uscire dalla modalita
amministrativa.
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7. Carta e altri supporti

Copia e stampa sugli inserti a rubrica

Questa sezione offre informazioni sui seguenti argomenti:

Programmazione delle funzioni sull'interfaccia utente della
stampante per un lavoro di copiatura con inserti a rubrica

Programmagzione delle funzioni dal driver della stampante per i
lavori di stampa in rete che richiedono inserti a rubrica.

Lavoro di copiatura con inserti a rubrica

@2

=

9.

© N o bk w

Caricare gli inserti a rubrica nel vassoio 5 (bypass)

Per il vassoio 5 (bypass), programmare le seguenti opzioni
(dal Menu Impostazione):

e Formato carta: Formato standard (A4/8,5 x 11 poll.)
e Tipo carta: Inserto a rubrica 1

e Selezionare Salva/Chiudi/Esci piu volte per ritornare
alla schermata Tutti i servizi.

Selezionare Copia nella schermata Tutti i servizi.
Selezionare la funzione di copia prescelta.
Selezionare Formato di uscita.

In Orientamento copie, selezionare A facciain giu.
Selezionare Salva.

Nella scheda Formato di uscita, selezionare Spostamento su
margine inserto e poi Sposta su linguetta.

Selezionare Salva.

10.Selezionare la quantita di copie prescelta.

11.Selezionare Avvio.
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7. Carta e altri supporti

Stampa sugli inserti a rubrica con il driver di stampa PCL in rete

Dal computer, aprire il documento da stampare.

@

Selezionare File > Stampa.
Selezionare la stampante (4110/4590).

Selezionare Proprieta.

ok~ wnhPE

Nella scheda Carta/Copie, selezionare:
* Formato carta = A4/8,5 x 11”
e Formato copie = A4/8,5 x 11"

o

Selezionare la scheda Vassoi/Layout.

7. In Vassoi carta, selezionare il vassoio che contiene gli inserti
a rubrica.

8. Selezionare la scheda Impostazioni dettagliate.

9. In Elementi:, far scorrere le opzioni fino a visualizzare
Spostamento su inserto e selezionare la voce.

10.In Impostazioni per: Spostamento su inserto,
selezionare Si.

11.Selezionare OK per salvare le modifiche e chiudere la finestra
Proprieta.

12.Selezionare la quantita di copie e poi OK per stampare il
lavoro.
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7. Carta e altri supporti

Stampa sugli inserti a rubrica con il driver di stampa PS in rete

Dal computer, aprire il documento da stampare.

@;b ?
Q/

Selezionare File > Stampa.
Selezionare la stampante (4110/4590).

Selezionare Proprieta.

ok~ wnhPE

Nella scheda Carta/Copie, selezionare:
* Formato carta = A4/8,5 x 11”

* Vassoi carta = Selezione automatica o Alimentazione
manuale

e Tipo carta = Inserto a rubrica 1 o Inserto a rubrica 2

6. Selezionare OK per salvare le modifiche e chiudere la finestra
Proprieta.

7. Selezionare la quantita di copie e poi OK per stampare il
lavoro.
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8.

Stato lavoro

In questo capitolo vengono descritte le funzioni relative allo stato
dei lavori.

Il capitolo tratta inoltre gli argomenti indicati di seguito.

Panoramica dello stato dei lavori

Controllo dei lavori correnti e in attesa

Controllo dei lavori completati

Stampa e cancellazione dei documenti archiviati
Stampa preferenziale dei lavori in attesa
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8. Stato lavoro

Panoramica dello stato dei lavori

La funzione Stato lavoro consente di controllare i lavori in attesa,
in esecuzione e completati; consente inoltre di stampare i lavori in
attesa o di annullarne la stampa.

Premere il pulsante Stato lavoro.

—— — — Pulsante Stato
- lavoro

Nella schermata Stato lavoro sono presenti le schede descritte
qui sotto.

B Lavori correnti e in attesa

Consente di controllare gli elenchi dei lavori in attesa e in
esecuzione nonché di visualizzare maggiori informazioni sui
lavori. Consente inoltre di annullare un lavoro in esecuzione o in
attesa.

Per ulteriori informazioni, vedere “Controllo dei lavori correnti e in
attesa” a pagina 8-3.
W Lavori completati

Consente di visualizzare lo stato dei lavori completati e di
visualizzare maggiori dettagli sui lavori completati.

Per ulteriori informazioni, vedere “Controllo dei lavori completati” a
pagina 8-4.
B Documenti archiviati

Consente di eseguire o annullare la stampa con autenticazione,
guella protetta, di prova e differita nonché i documenti archiviati in
una mailbox pubblica.

Per ulteriori informazioni, vedere “Stampa e cancellazione dei
documenti archiviati” a pagina 8-5.
B Stampa lavori in attesa

Consente di stampare i lavori in attesa selezionandone I'ordine di
stampa.

Per ulteriori informazioni, vedere “Stampa di lavori in attesa” a
pagina 8-19.

8-2
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8. Stato lavoro

Controllo dei lavori correnti e in attesa

LRI

In questa sezione viene descritto come controllare i lavori correnti
0 in attesa. Nella schermata di stato e possibile eliminare i lavori o
eseguirli nell'ordine impostato.

1. Premere il pulsante Stato lavoro.

2. Selezionare la scheda Lavori correnti e in attesa

= bt chiviat Lavori in attesa

M. documenta - Tipo lavoro Stato Terminale remota/Contenuto Visualizza ora

- Salva In corso |Mw|bu- o

Stampa. In corea | Mailbaw 001

12345 - Stampa in bocea Blatoraz. dat .ﬂ{crw| Deoe Name

- Collaga ad applicaz I corea | feaitama/idtamate)

1245 - Fotocamera dgtale Starpa in torso |wm-.u|

Stampa madbon | In corso | Malbow (05

(12222 - Fotocamaea digtale Stampa in corsa Stampa indto

03333 - Stampa documento | Swampa in corso |Tc&mamn Walker pof

22273 - Stampa docurmento | Stamg in corso [st.-.w ey

01234 - Copia & salva | Awin Automaticn |

3. Controllare il lavoro in esecuzione/in attesa.

NOTA: Selezionare j per visualizzare la schermata precedente e
W per visualizzare quella successiva.

B Visualizza ora

Viene visualizzato il tempo stimato per il completamento del
lavoro. Il tempo viene visualizzato come tempo cumulativo
richiesto o tempo richiesto.

NOTA: Il tempo stimato per il completamento del lavoro non viene
visualizzato durante I'elaborazione dei dati.

L'informazione visualizzata puo essere modificata. Per
ulteriori informazioni sulle impostazioni, vedere la guida
per 'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di
sistema.

4. Per eliminare o eseguire un lavoro prioritario, selezionare
innanzitutto il lavoro.

5. Selezionare Annulla o Priorita lavoro.

B Annulla
Consente di annullare il lavoro in esecuzione o in attesa.

W Priorita lavoro

Consente di dare priorita a un lavoro da eseguire dopo il lavoro in
esecuzione.

Il segno & viene visualizzato sullo stato di un lavoro impostato in
Priorita lavoro.
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Controllo dei lavori completati

In questa sezione viene descritto come controllare i lavori
completati.

E possibile controllare se un lavoro & stato completato; inoltre,
selezionando un lavoro, € possibile visualizzare ulteriori dettagli.

1. Premere il pulsante Stato lavoro.

ar

2
é) 2. Selezionare la scheda Lavori completati.

Laver correnl Lavori completatt YL “
®in attesa archiviati
N. documento - Tipo lavoro Stato Terminale remoto/Contenuto Rinudtato
-save | corpitto-Erore | |
S ENE [ |
02534 - Stampa maibo | Camplatato | Mailbose 005 l 111585 | A
Stampa madbon l Complutate | Malbow 010 [ | %ﬂl
- Collaga ad applicas l Cornplatato - Errore | 129743148141 [ | 1
= Fotecamera dgtale | Completato toryodapdf | F3VIN | T
Fatocamora digtale | Complotato - Brrora Inm—m indicn [ VIR | @
- Stamgpa documanto Arnulato |Td¢l\amn \Walker pdf l fmwm]|
Stampa docurnento Completato - Brore ]'st..-rw ko [ gEIVIEH |
| B5535 - Copia @ salva l Complatato ]Mmlrm oo [ |
" NOTA: Selezionare j per visualizzare la schermata precedente e

¥ per visualizzare quella successiva.

-

3. Per controllare i dettagli di un lavoro, selezionare innanzitutto il
lavoro.

Formatn origriale AT

Stato Cernplatato Fina lavona * 06//E B55 AM
Cuantith “959/999
Pagne 22333
Carta AL

4, Dopo aver controllato il lavoro, selezionare Chiudi.

Seilavori non vengono completati correttamente

Se un flusso di lavoro non viene completato correttamente,
stampare il Rapporto cronologia lavori per visualizzare l'errore.

Per informazioni sul codice di errore, vedere “Codice di errore” a
pagina 11-32.
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8. Stato lavoro

Stampa e cancellazione dei documenti archiviati

In questa sezione viene descritto come stampare o cancellare i
documenti archiviati mediante la funzione di stampa protetta, di
prova oppure mediante la stampa di autenticazione.

NOTA: Per questa selezione, & necessario un pacchetto
opzionale. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.

Eseguire la stampa e la cancellazione di documenti archiviati dalla
schermata Stato lavoro.
1. Premere il pulsante Stato lavoro.

a»

2
é\) 2. Selezionare la scheda Documenti archiviati.

o 0 O
e
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8. Stato lavoro

Stampa protetta

In questa sezione viene descritto come stampare e cancellare i
documenti archiviati mediante la funzione di stampa protetta.

Per informazioni sulle operazioni di stampa protetta, vedere la
Guida del driver di stampa.

1. Nella scheda Documenti archiviati, selezionare Stampa
protetta.

. Selezionare I'utente da controllare quindi
Elenco documenti.

Stampa protetta Aggiorna ] Chiu ]

lfl'ﬂ Llsar Namad : 004 | Usor Narmed

|

| |
{005 | User Narmes | fooe | eer tamet | " TR
007 | User Nam? l 1008 | User bamed [ -m
irm Lisar Namag I ;nm User Nama 10 |
|UK| Lhyer Name11 | IU‘? User Nawme12 |
|r|s:1 User Nama3 I fnu Usor Nama 14 |
(015 | ser Namats | |06 | eer amets | @
|UE} Usgr Name17 l ;IJ“.\' Uor Marma 18 l
|mq User Nama13 ] 1020 | User amez0 f Iﬁm‘;m]

< NOTA: Selezionare Aggiorna per visualizzare informazioni
aggiornate.

Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
¥ per visualizzare quella successiva.

E inoltre possibile inserire un numero di tre cifre per
specificare un utente direttamente con il tastierino
numerico.

3. Inserire la password e selezionare Conferma.

User Name1 m

M ]

Conferma

< NOTA: Se non & impostata alcuna password, non viene
visualizzata la relativa schermata.
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8. Stato lavoro

4. Selezionare il documento da stampare o cancellare.

sortamez___________ I T
N
0
o |r>nr Narra 1012 |:rlw12ﬁ'i n:nml 13 |
0 |Doc Hamsi03 |mm: BBTAM' "
0 ||:)‘¢Kl\l!lru'|l.|ﬂ |'J,|.w1:w: usrwl 15
0 |l':nrrh|m|l'f |':rmr17m | :s]
0 |DwNam=1lJ:i |z.mr|:o'zl 837 A n|
o |l'}nr Mamal07 |2r|w|'.|m nmml hﬁ]
] |l‘.ochhm|w |m1mt ss!ml 13
o |l.k.n-lummug I.'.Ll.lilflib'.!i asfml. 'J..l
] |m Nama 1010 Iarm‘mz nmml 21 |

deselezionare tutti i documenti.

NOTA: Selezionare Seleziona tutto per selezionare tutti i
documenti. Premere questo pulsante ancora una volta per

5. Selezionare Stampa oppure Cancella.

Quando si seleziona Cancella

E possibile cancellare il documento di stampa protetta.

1. Selezionare Cancella.

ar

| seguenti document verranno cancellat

10 utenta: User Nama2
INoma documantar Doc Namal
Data o archivianons 20041521 838 AM

(Continuars?

2
v
@

L= J

2. Scegliere un'opzione.

mSi

Consente di cancellare il documento.

PUNTO CHIAVE: Non é possibile recuperare un documento

Q!!‘ cancellato.

H No

Consente di annullare la cancellazione del documento.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente
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8. Stato lavoro

Quando si seleziona Stampa

E possibile eseguire la stampa protetta dei documenti.

1. Inserire il numero di copie utilizzando il tastierino numerico, se
necessario.

Stampa protetta - Stampa

| sBguEnt] docUmEnti VEFTANNG Stampat
1D Ut Liser Nama?

Nomne documenta Dioe Mama !

Data di archiviazons 200412721 833 AM

@2
3

Eff 4 por cancell Ivare | decurantl scalti dopa a stampa.

——— e s

2. Selezionare le operazioni da eseguire dopo la stampa del
documento.

B Stampa e cancella

Consente di stampare il documento. Dopo la stampa, il
documento viene cancellato.

B Stampa e salva

Consente di stampare il documento. Dopo la stampa, il
documento non viene cancellato.

B Annulla
Consente di annullare la stampa del documento.
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8. Stato lavoro

Stampa di prova

In questa sezione viene descritto come stampare e cancellare i
documenti archiviati mediante la funzione di stampa di prova.
Quando si stampano piu copie da un client, specificare una
stampa di prova significa che il lavoro termina dopo la stampa di
una sola copia. Dopo aver controllato la prima copia ottenuta, per
stampare le copie rimanenti, selezionare la stampa del lavoro di
prova sulla schermata della macchina.

Viene descritto qui di seguito come stampare e cancellare i
documenti archiviati mediante la funzione di stampa di prova.

Per informazioni sul metodo di stampa di prova, vedere la Guida
del driver di stampa.

1. Nella scheda Documenti archiviati, selezionare Stampa di
prova.

Selezionare I'ID dell'utente da controllare, quindi selezionare
Elenco documenti.

YT — | —

o=
(001 - 200)

if‘n Lsor Mamad {004 | Usor Mamad }

|

{005 | User Narmes 006 | User Names

{007 | User Name7 {008 | Usor Mamod

irm Lisar Namag 010 | User Namall

|UK| Lser Namer11 {012 | Usser Name2

|ﬂ?ﬂ Lsar Nana 13 Uksor Namo 14

(015 | ser Namats 016 | User Name18

|LIH Usgr Name17 08 | User Name18

{020 | User Name20

o
=

iﬂ'.q Liser Nama 19

| Elenco. du:lmmti]

» NOTA: Selezionare Aggiorna per visualizzare informazioni
aggiornate.

Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
¥ per visualizzare quella successiva.

E inoltre possibile inserire un ID utente di tre cifre
direttamente con il tastierino numerico.
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8. Stato lavoro

3. Selezionare il documento da stampare o cancellare.

vseramet N N
N N docurnent:
: - el
0 [ooc tarernz [ oosr san] 6| (= ,,.,‘
0 |Doc Hamsi03 |mm: asem' ulr
0 |Du=m=m1ua |wm= asaml 15 = | Cancats I
o |l')nrrh|m|l'f| |:rmr|7m B30 AM| EE] 1
0 |Dwm.m1us |M|m1 B3 AW n| 2
] |l'}nr Mama (7 |m1'.|m n:rlml m] @
] |r.ocmm|m |m1m; szem' 18
_ _ — G —
] |uu-m=nmu3 I'.m:vl:b'.!i del o
o |Dn( HNama 1010 IMI'D’J% I'Ifl'lml 21 |

NOTA: Selezionare Seleziona tutto per selezionare tutti i
documenti. Premere questo pulsante ancora una volta per
deselezionare tutti i documenti.

Quando si seleziona Cancella

E possibile eliminare il documento di stampa di prova.

1. Selezionare Cancella.

2
v
®

| seguenti document verranno cancellat

ar

10 utenta: User Namal
INoma documantar Doc Namal
Data o archivianons 20041521 839.AM

(Continuars?

A @ .

2. Scegliere un'opzione.
mSi
Consente di cancellare il documento.
- PUNTO CHIAVE: Non é possibile recuperare un documento
Q, g cancellato.
H No
Consente di annullare la cancellazione del documento.

8-10 Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



8. Stato lavoro

Quando si seleziona Stampa

Viene eseguita la stampa di prova. Dopo la stampa delle copie
rimanenti, la stampa di prova archiviata viene cancellata.

1. Inserire il numero di copie utilizzando il tastierino numerico, se
necessario.

2
v
3 2. Selezionare Stampa.

ar

3. Selezionare Si.

Stampa di prova - Stampa

| sBguEnt] documenti VErTAnno StAmpat | saguent document verranno cancellati dopo Ia stampa
10 utoriter Lisar Namal

Nomne documenta Dioe Mamal

Data dh archiviazione 20041221 533 AM

Contiruars?

A @ .

mSi

Consente di stampare il documento. Dopo la stampa, il
documento viene cancellato.

H No

Consente di annullare la stampa del documento.
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Stampa differita

In questa sezione viene descritto come stampare e cancellare i
documenti archiviati mediante la funzione di stampa differita.

Per informazioni sulle operazioni di stampa differita, vedere le
Guida del driver di stampa.

1. Selezionare Stampa differita.

@»

2
v . .
@ 2. Selezionare il documento da stampare o cancellare.

CT ] — ]

N Nome documento Ora di stampa Pagina Mo document

LU o Mame 101 B AM ‘

n |f}nr Hama 102 ID.T'U\M

0 |Doc Hamsi03 |aaam | "

= | ] |
0 |U\x|’h|m|l.|ﬂ |3§um I 1% EAnE

0 |nn= Nama 105 |rmm | :r.| ‘
0 !uxrAa.mlu:' |u:§.1,w I n| |
|
o |m Mamal07 |nmm I :n| ‘

0 |Doc Hareins [2a 2 |l
Stampa ‘

0 |m-w.mu|u9 |u:§gm | -‘,J|

o |l'§n: Hamal010 |r|3qm

NOTA: Selezionare Aggiorna per visualizzare informazioni
aggiornate.

Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
W per visualizzare quella successiva.
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8. Stato lavoro

Quando si seleziona Cancella

E possibile cancellare il documento salvato mediante la funzione
di stampa differita.

0,@ 1. Selezionare Cancella.
@ 2. Selezionare Si.

Stampa differita - Cancella

uSi

Consente di cancellare il documento.

PUNTO CHIAVE: Non e possibile recuperare un documento
h cancellato.

H No

Consente di annullare la cancellazione del documento.
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Quando si seleziona Stampa

E possibile stampare il documento salvato mediante la funzione di
stampa differita. Dopo la stampa, il documento viene cancellato.
Se stampato manualmente, il documento non viene stampato di
nuovo all'ora pianificata.

@» 1. Selezionare Stampa.

2
é 2. Selezionare Si.

Stampa differita - Stampa

Il documentn seguents verrd cancellatn dopo | STampa & non VErrd pid stampatn
alfora programmata

oo documanta Dac Namal

Orn o stampa: (Date o archiviazions: 20041221839 AM)
oma utentn: Toyodal

Torma host: Mty |

Stampare adessa?

A @ .

m Si

Consente di stampare il documento. Dopo la stampa, il
documento viene cancellato.

H No

Consente di annullare la stampa del documento.
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Stampa di addebito

Quando si utilizzano le funzioni di autorizzazione, i lavori di
stampa che non sono stati autenticati (dati di autenticazione errati,
ad esempio, I'ID utente o la password sui driver di stampa)
vengono elaborati in base alle Impostazioni stampa di addebito.

In questa sezione viene descritto come stampare o cancellare i

documenti archiviati per la stampa di addebito.

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni della stampa di
addebito, vedere la guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.

@2
3

003 | Usar Namad

o

2. Selezionare Stampa di addebito.

Stampa di addehito Aggiorna ]

007 | {Newwun 1D utente)

Lisor Mamed

1. Premere il pulsante Stato lavoro, quindi selezionare la
scheda Documenti archiviati.

005 | Lser NamaS

User NameE

{007 | User Name7

User Named

irm Lisar Namag

User Nama 10

|U‘| Lhyer Name11

User Nawme12

|ﬂ?ﬂ Lsar Nana 13

Usor Nama 14

(015 | ser Namats

User Mame 18

|L|5r Ustr Named 7

User Name18

iﬂ'.q Liser Nama 19

|
I.
|
I|.
| |
1
|
i
I

Usar Name20

|
|
|
|
|
|
|
|
|

3. Selezionare l'utente da controllare quindi
Elenco documenti.

> NOTA: Selezionare Aggiorna per visualizzare informazioni

aggiornate.

Selezionare M per visualizzare la schermata precedente e

W per visualizzare quella successiva.

E inoltre possibile inserire un numero di tre cifre per
specificare un utente direttamente con il tastierino

numerico.
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8. Stato lavoro

4. Inserire la password e selezionare Conferma.

User Name2 m

I

Conferma

\ NOTA: Se non é impostata alcuna password, non viene
visualizzata la relativa schermata.

5. Selezionare il documento da stampare o cancellare.

vsertamez I
N N docurnent:
; [=]
U] |rxr Nama 2 |:rmr|2ﬁ‘i muml m| -
0 |Doc Hamsi03 |mm: ewm' ulr
0 |Du= N1 04 |wm= 840 awl 15 = Cancats
o |r:«ram|m |:rmr|'mr B40 AM| EE] 1
0 |Dwm.m1us |M|m| 840 AM n| 2
] |l'}nr Mamal07 |m1'.|m nanml m] @
] |r.ocm-e|w |m1mt ada.ml 13
_ _ — G —
] |uu-m=nmu3 I'.m:vl:b'.!i unuml o
o |Dn( HNama 1010 IIIWI?J"JE n-mml 21 |

6. Selezionare Cancella oppure Stampa.
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Quando si seleziona Cancella

a2
@

E possibile cancellare il documento archiviato per la stampa di
addebito.

1. Selezionare Cancella.

2. Scegliere un'opzione.

Stampa di addebito - Cancella

uSi

Consente di cancellare il documento.

PUNTO CHIAVE: Non e possibile recuperare un documento
cancellato.

H No

Consente di annullare la cancellazione del documento.
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Quando si seleziona Stampa

E possibile stampare il documento salvato per la stampa di
addebito.

1. Inserire il numero di copie utilizzando il tastierino numerico, se
necessario.

2
v
3 2. Selezionare Stampa.

a»

3. Selezionare le operazioni da eseguire dopo la stampa del
documento.

Stampa di addebito - Stampa

|
| sBgUENt] docUMENT! VEFTANNG Stampat
10 ustoniter Liser NamaZ
INorne documenter Doc hame 1 |
Data dh archiviazione 20041221 &41 AM ‘

Effs dozions por cancoll lvans | documants scalti dopa la stampa.

——— e s

W Stampa e cancella

Consente di stampare il documento. Dopo la stampa, il
documento viene cancellato.

B Stampa e salva

Consente di stampare il documento. Dopo la stampa, il
documento non viene cancellato.

H Annulla
Consente di annullare la stampa del documento.
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Stampa di lavori in attesa

E possibile stampare i lavori in attesa.

\ NOTA: Se non sono disponibili lavori in attesa, non é possibile

ar

e in attesa

Lavori correnti I.-nri completat

selezionare Stampa lavori in attesa.

1. Premere il pulsante Stato lavoro.

Terminals rematal Gontsnuta

2
é 2. Selezionare Stampa Iavori in attesa.

Stampa
avorinattesa

| -Salva | I corso | Mailbzom 001 [ w l

| Stampa l In corsa [mm oo [ I @ |

| 12345 - Stampa in boceo | Elaboraz. dati in cors | Doc Marma I I @
| i ET—— ] [ Ml 005 [ 210

I - Collaga ad applicas In eoren teaitamalitamate)

| 17345 - Fotocamera ditele Sarpa in corso tryodapd! 4554557

l- 2920 - Fotocamee digital [ Sravpa in corto ['r;mw indcs [ [ nnrr.r-e‘m'l @
[ 03333 - Stampa documento Srampa in corso Yabohama Walker pf MBESET

|-zw's Sempacdecmento | Sampaincors |Stampambce o

| 01734 - Copin & salva

I

Ao Autamatico ]

]

3. Individuare il lavoro da stampare.
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Panoramica

9. Stato macchina

E possibile controllare lo stato della macchina e il numero di
pagine stampate sullo schermo. E possibile inoltre stampare
rapporti/elenchi e controllare la cronologia lavori, le impostazioni e
i valori registrati.

1. Premere il pulsante Stato macchina.

Pulsante
Stato
macchina

Nella schermata Stato macchina vengono visualizzate le schede
descritte qui sotto.

B Stato macchina

Consente di controllare la configurazione della macchina, lo stato
dei vassoi carta e lo stato di sovrascrittura del disco rigido
opzionale. Consente inoltre di impostare la modalita di stampa.

Per ulteriori informazioni, vedere “Stato macchina” a pagina 9-2.

W Contatori/Rapporti

Consente di controllare il numero di pagine stampate per ciascun
contatore o ciascun utente. Consente inoltre di stampare rapporti/
elenchi, nonché di controllare la cronologia lavori, le impostazioni
e i valori registrati.

B Materiali di consumo

Consente di controllare lo stato dei materiali di consumo.
Per ulteriori informazioni, vedere “Materiali di consumo” a
pagina 9-30.

B Errori

Consente di controllare gli errori verificatisi nella macchina.
Per ulteriori informazioni, vedere “Errori” a pagina 9-31.
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9. Stato macchina

Stato macchina

Nella schermata Stato macchina, & possibile controllare la
configurazione della macchina e lo stato dei vassoi carta, nonché
impostare il modo stampa.

@, 1. Premere il pulsante Stato macchina.

2
é) 2. Eseguire una selezione nella finestra Stato macchina.

- . .
R &= e ]
Rapport) consuma

Infarmazioni macchina Vassoi carta M“::
U U U
Bavraserivi disco rigido

Dsm
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9. Stato macchina

Informazioni macchina

In Informazioni macchina, & possibile controllare il numero di
serie, la configurazione della macchina e la versione del software.

Nella schermata Stato macchina, selezionare Informazioni
macchina.

Informazioni macchina “

Per u (] Configurazione macchina
Chiamara il el sorvizio D

Versione software

[' 'm
HNumero d sarie

B Per informazioni su manutenzione e funzionamento

Consente di ottenere informazioni sulle operazioni di
manutenzione e sul funzionamento.

B Numero di serie
Consente di controllare il numero di serie della macchina.

B Configurazione macchina

Consente di visualizzare la schermata Configurazione
macchina.

B Versione software
Consente di visualizzare la schermata Versione software.
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9. Stato macchina

Schermata Configurazione macchina

Consente di controllare la configurazione della macchina.
Nella schermata Stato macchina, selezionare Configurazione

(f/' ? macchina.

@
Eementi Stato
1. Codics configurazions |
2 Alimentatore sustmaticn [Dxsporsisie |
3 Vo carta A Configurazions a vass = ‘
4 Alimentatore ad alta capacita (HCF) 2 vassol Pagna ‘
& Vasioo duisonoopertne Drgporatale 1 ‘
6 Dispoativ & usita Stazions d firstura tipo D KN 1
T Pegamea Cxsponibsie @ ‘
B Suazionn o firinea litrotto Dasporatab
8 Contenitore toner di scarto Standard ‘
10 Chscomgdo Drsporataie ‘

|
\ NOTA: Selezionare j# per visualizzare la schermata precedente e

W per visualizzare quella successiva.

Nella schermata Configurazione macchina, & possibile
controllare gli elementi elencati sotto.

* Codice configurazione ¢ Contenitore toner di scarto

¢ Alimentatore automatico * Disco rigido

* Vassoi carta * Dimensione memoria pagine

* Alimentatore ad alta capacita * Dimensione memoria di
sistema

* Vassoio divisori/copertine * PostScript

* Dispositivo di uscita * HP-GL/2

* Piegatrice e PCL

* Stazione di finitura libretto * PDF
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9. Stato macchina

Schermata Versione software

Consente di controllare la versione del software.

ar

software.

Bementi

2
v
e

Nella schermata Stato macchina, selezionare Versione

1 IOT_MAIN

2 oT_MF

202020

SYS_MAIN

100100100

SYS MAIN

200020

SY5_OPT

oo

WT_MAIN

123

NT_OPT

A5E

w @ =~ - o >

783

\ NOTA: Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e

W per visualizzare quella successiva.

Nella schermata Versione software, & possibile controllare gl

elementi elencati sotto.

* Controller + PS ROM

* |IOT ROM

* HCF ROM

* ROM stazione di finitura D

11 TROM

I I T Option ROM

ADF ROM

ROM stazione di finitura D2
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9. Stato macchina

Vassoi carta

Consente di controllare la configurazione dei vassoi carta. E
possibile controllare i seguenti elementi:

+ Stato vassoio

* Quantita di carta rimanente
* Formato carta

* Tipo di carta

@» 2 1. Nella schermata Stato macchina, selezionare Vassoi carta.
;
@ Elementi Stato Pieno Formato carta Tipa carta
Vageto 1 Prontn 1005 A40 Carta etandard
Vassoin 2 Pronto. 5% AT Carta standard
Vaicso 3 Prontn. a0 Aan Carta standard
Vassoo 4 Fronta 5% AT Carta noclata
Vassmo 5 Rilevsarm. autom Carta stendard
Vagesio B Pronto 100 A0 Carta standard
Vassn 7 Fronto 10T A0 Carta standard

2. Dopo aver controllato la configurazione, selezionare Chiudi.
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9. Stato macchina

Sovrascrittura del disco rigido (opzionale)

Consente di controllare se il disco rigido & stato sovrascritto o
meno. Quando viene visualizzato "Standby", I'operazione di
sovrascrittura € completata.

NOTA: Per questa selezione, & necessario un pacchetto
opzionale. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.

PUNTO CHIAVE: La funzione Sovrascrivi disco rigido viene
visualizzata solo se la relativa opzione viene impostata in
Impostazioni di sistema. Per ulteriori informazioni, vedere la
sezione relativa a questa funzione della guida per
lamministratore.

1. Nella schermata Stato macchina, selezionare Sovrascrivi
disco rigido.

Sovraserivi disco rigido “

Stato: Standby
Custsta funzi ol impodica cho fmmag dati izzati sul disco rigida
Vengano recuperatl iilegaiments. Ouesti dab, incluse |2 immagni documents mantendts

A sstoma, wonaon dlati dal disca rigida & sovrascritti da dati Saggbl
| dati canceilat sono irrecuperabili

Il rumero o s o sstema
Lo atatn Standoy indioa il del processa d

2. Dopo aver controllato lo stato, selezionare Chiudi.
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9. Stato macchina

Modo stampa

Consente di impostare il modo stampa.
’ NOTA: Gli elementi visualizzati dipendono dalle opzioni installate.

1. Nella schermata Stato macchina, selezionare Modo stampa.

-2
: [ S - |
3

o . |
[t I
Dmmm

2. Scegliere un'opzione.

3. Selezionare Chiudi per salvare la scelta eseguita.

m Offline

| dati non vengono accettati dalla stampante. | dati inviati vengono
respinti e non vengono stampati.

H Online

| dati vengono accettati dalla stampante.

4. Perimpostare il modo stampa, selezionare il linguaggio della
stampante.
Ad esempio, Emulazione ESC/P.

Emulazione ESC/P e

Dn-q- - ioni Dr, i Dm-m

L]m’mdm

5. Selezionare un elemento da impostare.

NOTA: Se é selezionato PDF, viene visualizzato il pulsante
Password.
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9. Stato macchina

Recupera programmazioni

Consente di recuperare e utilizzare un modo stampa
memorizzato.

1. Selezionare Recupera programmazioni.

2
P

Dafaut
o fabbnica

a»

Impostazion
porsonalizzatn

2. Selezionare il numero della memoria da utilizzare.

3. Per utilizzare l'archivio programmazioni, selezionare Chiudi.

W Default di fabbrica
Consente di utilizzare le impostazioni predefinite di fabbrica.

B Impostazioni personalizzate

Consente di visualizzare il numero delle impostazioni
personalizzate.
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9. Stato macchina

Programmazioni

Consente di controllare o di impostare il valore per il numero di un
elemento del modo stampa.

1. Selezionare Programmazioni.

ESC/P - Programmazioni “ |

o o)

@2
@

2. Inserire il Numero elemento per la funzione da impostare
utilizzando il tastierino numerico.

3. Selezionare Conferma.

4. Selezionare Cambia valore.

ESC/P - Programmazioni
Mumero slemento Valore coments
[ ]
Huovo valore
3 | 3

it

5. Inserire il Nuovo valore utilizzando il tastierino numerico.

6. Selezionare Salva.

7. Selezionare Chiudi per chiudere la schermata.
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9. Stato macchina

B Numero elemento

Inserire il numero elemento per la funzione che si desidera
impostare.

W Valore corrente

Consente di visualizzare il valore attualmente impostato quando si
inserisce il Numero elemento.

B Nuovo valore

Consente di inserire il valore con cui si desidera cambiare
l'impostazione.

Archivia/Cancella programmazioni

Consente di memorizzare il modo stampa per emulazioni ESC/P e
HP-GL/2.

E possibile memorizzare fino a 20 modi di stampa per emulazioni
ESC/P e 5 modi per emulazioni HP-GL/2.

1. Selezionare Archivia/Cancella programmazioni.

ESC/P - Archivia/Cancella programmazioni “

LA

17 | (omy imy o) | 18- | {Mon in uzo)

0 Aschivia selozion 1 | on in uso) | 'A (Mon in usa) |
correnti ;

a | (Menin uso) | 54 (Mo in wsa) |

O CREMA 5 | MNoninuso) | & |@eninuss) |

7| (Non in weo) | |8 | paoninuso) |

9 | onin uea) | {10 | pionin uso) |

1 | Monin o) | 12 | pionin usc) |

13 | (Mo ins usa) | Em (Mon in Lsa) ]

15 | (Nonin usa) | EIS (Non in wsa) ]

| |

| |

19 | (Manin ) |20 | o in usa)

2. Selezionare Archivia selezioni correnti oppure Cancella.

3. Selezionare il numero della memoria che si desidera
archiviare o cancellare.

B Archivia selezioni correnti

Consente di archiviare le selezioni correnti. Se si seleziona un
numero che contiene gia informazioni archiviate, questo viene
sovrascritto. Non € possibile ripristinare i dati sovrascritti.

Hm Cancella

Quando si seleziona Cancella e il numero da cancellare, le
informazioni archiviate nel numero vengono cancellate.

{-,' PUNTO CHIAVE: Non e possibile ripristinare i dati cancellati.
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9. Stato macchina

Programmazione di default

Consente di avviare la stampante con un modo di stampa
archiviato in memoria.

1. Selezionare Programmazione di default.

ESC/P - Programmazione di default “

17 | {Non in o) 18| (o in v

Defait [1 [ oweninua | |2 | peninue) |
o fabbrica
2 | oninueo) | |4 (Mo in s} |
[ tazion
0 sl 5 | (Nonin usa) | [s | poninuso) |
[7 | pionin ueo) | !s Mon in uso) ]
9 | poninuso) | ||r| (o i L) l
11 | Nonin o) | |12 | meninuso) |
13 | (Mon in usa) | ||4 (Mo in s ]
15 | (Nonin usa) | ||s {Non i wsa) ]

19 | (Man in usa) | 0 | o in wsa)

2. Selezionare Default di fabbrica oppure Impostazioni
personalizzate.

3. Se si seleziona Impostazioni personalizzate, selezionare il
numero della memoria da utilizzare.

B Default di fabbrica

Consente di utilizzare le impostazioni predefinite di fabbrica.

B Impostazioni personalizzate

Consente di visualizzare il numero archiviato in memoria.
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9. Stato macchina

Password

Contatori/Rapporti

Per I'emulazione PDF, se & impostata una password per il file
PDF, impostare la stessa password in anticipo sulla macchina. La
stampa viene eseguita solo se la password inserita corrisponde
alla password per il file.

E possibile inserire una password fino a un massimo di 32
caratteri.

1. Selezionare Password.

i R |

o~  LLLLUHLULL

b - - —
Omm

2. Immettere la password e premere Salva.

@»

¥
&

La schermata Contatori/Rapporti consente di controllare il
numero di pagine stampate per ciascun contatore o utente.
Consente inoltre di stampare rapporti/elenchi, nonché di
controllare la cronologia lavori, le impostazioni e i valori registrati.

1. Premere il pulsante Stato macchina.

2. Selezionare la scheda Contatori/Rapporti.

- ——-—
Stata macchina Cantatorif Materiali di Errori “
Rapport) consuma
D Cantatore di fatturazione D Caontatora di fatturazione account

U
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9. Stato macchina

Contatore di fatturazione

Consente di confermare il numero totale delle copie e delle pagine
stampate dai singoli contatori sulla schermata del pannello
comandi.

1. Nella scheda Contatori/Rapporti, selezionare Contatore di
fatturazione.

2
'.
@

Numerc di serle Lettura contatare corrente

I ) IR |

Totale copie

Tutabe stampe

Contatore 4

L

2. Controllare i conteggi del contatore.
3. Selezionare Chiudi per chiudere la schermata.

B Numero di serie
Consente di visualizzare il Numero di serie della macchina.

W Totale impressioni

Consente di visualizzare il numero delle pagine copiate o
stampate.
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9. Stato macchina

Contatore di fatturazione account

Se la funzione Impostazioni accesso/Auditron € attivata, &
possibile controllare il contatore di fatturazione per I'ID utente
attualmente autenticato.

Per ulteriori informazioni sulla funzione Impostazioni accesso/
Auditron, vedere la guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.

1. Premere il pulsante Accesso.

Amministratore di sistema - Accesso Arruia ] Ganfermea l

ID di aceessa amministratore

4 |

LA

[ Tastlera I

2. Inserire un ID utente con il tastierino numerico e selezionare
Conferma.

B Controllo del contatore di fatturazione per I'ID utente
attualmente autenticato.

a) Inserire I'ID utente per l'utente di cui si desidera controllare
il contatore di fatturazione.

NOTA: Se necessario, inserire la password.
b) Andare al punto 3 riportato piu avanti.

B Controllo del contatore dell'amministratore di sistema
a) Inserire I'ID utente per il modo amministratore.
NOTA: Se necessario, inserire la password.

b) Selezionare Modo utente.

Menu amministratore di sistema

S -—
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9. Stato macchina

¢) Premere il pulsante Stato macchina.
d) Andare al punto 3 riportato pit avanti.

3. Selezionare la scheda Contatori/Rapporti.

Cantatorif
Rapport)

D Cantatore di fatturazione D Contatora dl fatturazlons account

U

4. Selezionare Contatore di fatturazione account.

5. Selezionare il contatore da controllare.

Contatore di fatturazione account “ |

e Contutore copie R

o - =
]
I

6. Selezionare Chiudi per chiudere la schermata.

B Contatore copie
Consente di visualizzare il numero delle pagine copiate.

B Contatore scansioni
Consente di visualizzare il numero delle pagine scansite.

B Contatore stampe

Consente di visualizzare il numero delle pagine stampate.
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9. Stato macchina

Ripristina contatori lavoro

Consente di ripristinare i conteggi totali delle pagine scansite e
stampate per ciascun lavoro.

Queste funzioni vengono visualizzate se € impostato I'ID utente
del modo amministratore e si accede al modo amministratore
dal Modo utente.

1. Premere il pulsante Accesso.

2
P | Amministratore i sistoma - Accesso___ IEN N

ID di aceessa amministratore

4 |

=

2. Inserire I'ID utente con il tastierino numerico e selezionare
Conferma.

NOTA: Per I'ID utente corretto, contattare I'amministratore di
sistema, se necessario.

3. Selezionare Modo utente.

Menu amministratore di sistema

-

Premere il pulsante Stato macchina.
Selezionare la scheda Contatori/Rapporti.

Selezionare Ripristina contatori lavoro.

N o o bk

Scegliere un'opzione.
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9. Stato macchina

Rapporti/elenchi

W Ripristina

Consente di ripristinare i conteggi di ciascuna funzione. Per
esegquire il ripristino, selezionare Si (Ripristina) nella schermata
di conferma visualizzata.

PUNTO CHIAVE: Dopo il ripristino, non € possibile recuperare i
conteggi.

B Stampa

Consente di stampare i valori correnti dei contatori in un
Rapporto contatore lavori.

@2
3

In questa sezione viene descritto come stampare un rapporto/
elenco.

NOTA: Gli elementi visualizzati dipendono dalle funzioni installate
e dall'accesso eseguito (come utente o come amministratore di
sistema).

Quando la spia Lavori in memoria si accende, & possibile
controllare i documenti archiviati in Elenco documenti
memorizzati.

1. Selezionare Rapporti/elenchi.

Uﬁumhm L_]mwummm Unmmmmm

D m:w D Elenca mailbox D Rapparta contatore lavari
D Auitron Disponibile solo per gli Benco esemp effetto testo
amministratori di sistema

NOTA: Se si utilizzano schede di addebito copia opzionali,
caricarne una prima di stampare un Elenco dati di fatturazione
oppure un Rapporto Auditron.

9-18
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9. Stato macchina

Stato lavoro

1. Nella schermata Rapporti/elenchi, selezionare Stato lavoro.

2
x
@

o Rapports eronclogia laveri
( ) Rapporto cronoingia emon

2. Selezionare il rapporto/elenco da stampare.

3. Premere il pulsante Avvio.

B Rapporto cronologia lavori
Dati relativi agli ultimi 50 lavori di stampa eseguiti.

E inoltre possibile stampare automaticamente un Rapporto
cronologia lavori quando si superano i 50 lavori. Se & impostata
la stampa automatica, vengono stampati tutti i risultati dei lavori.

Per informazioni sulle impostazioni, vedere la sezione relativa ai
rapporti nella guida per I'amministratore.

B Rapporto cronologia errori

E possibile stampare le informazioni relative agli errori che si
verificano nella macchina. Vengono stampate le informazioni sui
50 errori piu recenti.
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9. Stato macchina

Impostazioni Modo copia

1. Nella schermata Rapporti/elenchi, selezionare Impostazioni
Modo copia.

@r2
'.
@ 2. Selezionare Elenco impostazioni - Elementi comuni.

Impostazioni Modo copia “

Elenca impostazil -
Element comuni

3. Premere il pulsante Avvio.

B Elenco impostazioni - Elementi comuni

Consente di controllare la configurazione dell'hardware della
macchina, le informazioni di rete, la funzione di stampa e lo stato
delle impostazioni della funzione di copia.

NOTA: Per I'Elenco impostazioni, vengono stampati gli stessi
contenuti, indipendentemente dal fatto che la stampa venga
eseguita da Impostazioni Modo copia, Impostazioni Modo
stampa oppure da Impostazioni Modo scansione.
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9. Stato macchina

Impostazioni Modo stampa

1. Nella schermata Rapporti/elenchi, selezionare Impostazioni
Modo stampa.

@2
'.
@

-

Flenco impostazion - Elorico stanganti TN Beco archivio

Elemarit comuni logche TIFF programmamnon HP-GL2

Blenco modull ART EX Blencn stampanti
logicha PostSeript

Blenco impostazion PCL Elerca impostazion ESCIP Blorca impostazion

PC-PRAITH

Elenco meck PCL Blereo archrvio Blerco archivio
programmaions ESCIF programmanon PC-PRI0TH

Blenca impastaznion PDF Blenco definito daliutents Barco impostazionl KS5B43
ART IV, ESCP

( o O Blerko impostason HP-GUZ -[+)

2. Selezionare il rapporto/elenco da stampare.

3. Premere il pulsante Avvio.

NOTA: Gli elementi visualizzati dipendono dalle opzioni installate.

B Elenco impostazioni - Elementi comuni

Consente di controllare la configurazione dell'hardware della
macchina, le informazioni di rete, la funzione di stampa e lo stato
delle impostazioni della funzione di copia.

NOTA: Per I'Elenco impostazioni, vengono stampati gli stessi
contenuti indipendentemente dal fatto che la stampa venga
eseguita da Impostazioni Modo copia, Impostazioni Modo
stampa oppure da Impostazioni Modo scansione.

B Elenco impostazioni PCL
Consente di stampare le impostazioni per stampanti virtuali PCL.

M Elenco impostazioni PDF

Consente di stampare le diverse impostazioni del modo stampa
PDF.

B Elenco impostazioni TIFF

Consente di stampare le diverse impostazioni del modo stampa
TIFF.

B Elenco stampanti logiche TIFF

Consente di stampare un elenco delle stampanti logiche create
nel modo stampa TIFF.

M Elenco stampanti logiche PS

Consente di stampare un elenco delle stampanti logiche create in
PostScript.
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9. Stato macchina

B Elenco impostazioni ESC/P

Consente di stampare le diverse impostazioni del modo di
emulazione ESC/P.

B Elenco impostazioni HP-GL/2

Consente di stampare le impostazioni dei modi di emulazione HP-
GL, HP-GL/2 e HP-RTL.

B Elenco archivio programmazioni HP-GL/2

Consente di stampare I'elenco dell'archivio programmazioni dei
modi di emulazione HP-GL, HP-GL/2 e HP-RTL.

B Elenco font

Consente di stampare un elenco dei font che possono essere
utilizzati nella macchina.

B Elenco font PostScript

Consente di stampare un elenco dei font PostScript che possono
essere utilizzati nella macchina.

Impostazioni Modo scansione

1. Nella schermata Rapporti/elenchi, selezionare Impostazioni
Modo scansione.

@2
'.
@

Flerca impostazion TN Benco inpostazion -
Element comun
Blenco modslli lavora Blencn impostazion
furzion avanzate
C ) Rubrica O Elpeco dorrire
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9. Stato macchina

2. Selezionare il rapporto/elenco da stampare.

3. Premere il pulsante Avvio.

M Elenco impostazioni - Elementi comuni

Consente di controllare la configurazione dell’hardware della
macchina, le informazioni di rete, la funzione di stampa e le
impostazioni della funzione di copia.

NOTA: Per I'Elenco impostazioni vengono stampati gli stessi
contenuti indipendentemente dal fatto che la stampa venga
eseguita da Impostazioni Modo copia, Impostazioni Modo
stampa oppure da Impostazioni Modo scansione.

B Elenco impostazioni funzioni avanzate

Consente di controllare le impostazioni relative alle funzioni di
scansione.

B Elenco filtro domini

Consente di controllare i domini consentiti e registrati per il filtro
dei domini.

B Elenco modelli lavoro

Consente di stampare le impostazioni del server in cui & archiviato
il modello lavoro.

B Rubrica

Consente di controllare il contenuto dei numeri di indirizzo e le
impostazioni della stazione di rilancio.

Quando si specifica un intervallo di numeri di indirizzo, vengono
stampate le tre tabelle della rubrica per i numeri specificati e la
tabella per le impostazioni della stazione di rilancio. Ciascuna
pagina contiene le informazioni relative a 50 numeri della rubrica.

Se si seleziona Rubrica, viene visualizzata la schermata per
impostare l'intervallo dei numeri di indirizzo. Selezionare il numero
da archiviare e premere il pulsante Avvio.
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9. Stato macchina

Elenco mailbox

Consente di stampare in una tabella le impostazioni della mailbox
e la procedura di salvataggio nella mailbox.

NOTA: Il pulsante Elenco mailbox viene visualizzato quando si
accede dal Modo utente nella schermata del modo
amministratore.

1.

o k~ Wb

6.
7.

Selezionare Stato macchina

Selezionare la scheda Contatori/Rapporti.
Selezionare Rapporti/elenchi.

Selezionare nuovamente Rapporti/elenchi.

Selezionare Elenco mailbox.

Elenco mailhox “
@== Ogr  (O==

Oum-;m O:m.m
Om|-lm Om-nm
Orsn-m Oasu-sw
O?ﬂh?ﬂl Osnlmmm\
Oﬁlv.‘iw

Selezionare l'intervallo dei numeri mailbox da stampare.

Premere il pulsante Avvio.
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Rapporto contatore lavori

Consente di stampare il rapporto del contatore per ciascuna
funzione.

< NOTA: Il Rapporto contatore lavori viene visualizzato quando si
accede dal Modo utente nella schermata del modo
amministratore.

1. Selezionare la scheda Contatori/Rapporti, quindi Rapporto
contatore lavori.

@2
:

2. Selezionare Rapporto contatore lavori.

Rapporto contatore lavori “
O Rapportn contators lavan

3. Premere il pulsante Avvio.
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Auditron

Consente di stampare un rapporto di statistiche per utente. Tenere
presente che il rapporto delle statistiche per utente che viene
visualizzato dipende dall'attivazione della funzione Auditron.

NOTA: Lafunzione Auditron viene visualizzata quando si accede
dal Modo utente nella schermata del modo amministratore.

Quando tutte le funzioni delle statistiche sono impostate
su No

Anche se tutte le funzioni delle statistiche sono impostate su No,
possibile stampare il rapporto dei lavori di stampa Auditron. Gli
altri rapporti sono disponibili solo se la funzione Auditron é
impostata su Si.

Viene visualizzata la seguente schermata e il rapporto Auditron
Lavori di stampa puo ancora essere stampato. Altri rapporti
possono essere stampati solo se la funzione Auditron &€ impostata
su Si.

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni della funzione
Auditron, vedere la relativa sezione nella guida per
lamministratore.

1. Selezionare Auditron.
2. Selezionare Rapporto contatore (lavori di stampa).

Rapporta contatonn
(lavon o stampa)

3. Premere il pulsante Avvio.

B Lavori di stampa

Consente di controllare quante pagine sono state stampate sulla
macchina e il numero totale di fogli utilizzati per ciascun cliente
(titolare lavoro). Il rapporto Lavori di stampa visualizza il
conteggio a partire dall'inizializzazione dei dati.
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Quando la funzione Auditron é impostata su Si

Viene visualizzata la seguente schermata. | rapporti Auditron
possono essere stampati per le funzioni impostate su Si.

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni della funzione
Auditron, vedere la relativa sezione nella guida per
l'amministratore oppure rivolgersi all'amministratore di sistema.

1. Selezionare Auditron.

2
:
3

M. account ulente fselecioni muliple consentite)

0001 - 0080 | | 0081 - 0100 Selaziona futio

| 0001 - 1000)
Fapperty Audison i | o ]
o phiidey omi-om || oisi-0x0
mn - s | | 251 - (300 I
Rigiporta Ausditron
(e i stiampa 0601 - 0350 | | (1351 - 0400 ]
Reppdto At 401 - D450 | | oes1-0om ]
(avari £ antione)
0801 - 0580 l | 0551 - 0600 ]
06D - 0550 | | oes1-omo ]
o - 00 | | 0751 - 0500 |
0801 - 0850 | | 0851 - 0800 ]
0901 - 0380 | | oss1-10m ]

2. Selezionare la funzione del rapporto di statistiche da
stampare.

3. Selezionare l'intervallo dei numeri utente da stampare.

NOTA: Se si seleziona Seleziona tutto, vengono selezionati tutti
gli utenti.

4. Premere il pulsante Avvio.

B Rapporto Auditron (lavori di stampa)

Consente di controllare quante pagine sono state stampate dalla
macchina e il numero totale di fogli utilizzati per ciascun cliente
(titolare lavoro). Il Rapporto contatore (lavori stampa) visualizza
il conteggio a partire dall'inizializzazione dei dati.

NOTA: In questo rapporto, il numero corrisponde al numero
assegnato a ciascun utente nella funzione di autenticazione/
Auditron.
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B Rapporto Auditron (lavori copia)

Consente di controllare il numero totale di pagine copiate dalla
macchina. Se esistono limitazioni al numero delle pagine, queste
impostazioni vengono visualizzate. Il Rapporto Auditron (copia)
visualizza il conteggio a partire dall'inizializzazione dei dati.

NOTA: Il numero visualizzato sul rapporto € il numero di
amministrazione utente registrato nella funzione di autenticazione/
Auditron.

B Rapporto Auditron (lavori scansione)

Consente di controllare il numero totale di pagine scansite dalla
macchina. Se esistono limitazioni al numero delle pagine, queste
impostazioni vengono visualizzate. Il Rapporto Auditron
(scansione) visualizza il conteggio a partire dall'inizializzazione
dei dati.

NOTA: Il numero visualizzato sul rapporto € il numero di
amministrazione utente registrato nella funzione di autenticazione/
Auditron.
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Elenco esempi effetto testo

Consente di stampare vari esempi con diversi contrasti di sfondo.
In base agli esempi di stampa, € possibile selezionare il contrasto
di sfondo ottimale.

NOTA: L'Elenco esempi effetto testo viene visualizzato quando
si accede dal Modo utente nella schermata del modo
amministratore.

1. Selezionare Elenco esempi effetto testo.

ar

2
é) 2. Selezionare Elenco esempi effetto testo di nuovo.

Elenco esempi effetto testo “
o Elenco asomp affotto testo

3. Premere il pulsante Avvio.
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Materiali di consumo

Consente di controllare lo stato dei materiali di consumo nella
schermata Materiali di consumo. Lo stato dei materiali di consumo
viene visualizzato come "Pronto", "Sostituire presto" oppure
"Sostituire immediatamente." La quantita di toner viene

visualizzata in un intervallo compreso tra 0 e 100%.

Di seqguito viene descritta la procedura per controllare lo stato dei
materiali di consumo.

Per informazioni sulla sostituzione dei materiali di consumo,
vedere “Sostituzione dei materiali di consumo” a pagina 10-1.

1. Premere il pulsante Stato macchina.

2. Selezionare la scheda Materiali di consumo.

[T e— Material di ot “
Rapport) Eonsuma
Materiali di consumo Stato
1 Carhuos tonar 1007% piena
2 Cartucea fotoricettons Uinith pronta
3 Conterstors toner df searto Ursth pronta
4. Cartucoa d puizia Urita pronta
5 Cartucoa przatnice 1 Uraté pronta
B Cartucoa pinzatrice kbratto B2 LUiith pronta
T Cartucoa pinzatrice ibretto F3 Urita pronta
8 Contenitors dogh warti d perforazions R4 Lrith pronta

NOTA: Selezionare J per visualizzare la schermata precedente e
W per visualizzare quella successiva.

PUNTO CHIAVE: Quando si utilizza una cartuccia toner
parzialmente consumata (ad esempio, una cartuccia toner
rimossa da un'altra copiatrice/stampante Xerox 4110/4590), é
possibile che lo stato visualizzato non corrisponda alla quantita
corretta di materiale di consumo rimanente. Quando si
sostituiscono le cartucce toner, si consiglia di utilizzare unita
nuove.
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Errori

In questa sezione viene descritto come controllare le informazioni
relative a un errore verificatosi all'interno della macchina.

Nel Rapporto cronologia errori vengono visualizzati i 50 errori piu
recenti. Gli elementi visualizzati includono la data, I'ora, il codice di
errore e la categoria a cui I'errore appartiene.

In questa sezione viene descritto come stampare la cronologia
errori.
@, 1. Premere il pulsante Stato macchina.

2
é\) 2. Selezionare la scheda Errori.

3. Selezionare Rapporto cronologia errori.

- -
Statn macchina | Contatord Materiali di Errori Chiveli
Rapport) consuma

Rapporto

cronologa ermon

4. Premere il pulsante Avvio.
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10. Manutenzione

In questo capitolo viene descritto come sostituire i materiali di
consumo, pulire la macchina, eseguire la registrazione della
gradazione automatica e stampare rapporti/elenchi.

Il capitolo tratta inoltre gli argomenti indicati di seguito.
» Sostituzione dei materiali di consumo

+ Pulizia della macchina

Sostituzione dei materiali di consumo

La macchina include i seguenti materiali di consumo e componenti
da sostituire periodicamente. Si consiglia di utilizzare i materiali
indicati in quanto sono stati prodotti conformemente agli standard
che corrispondono alle specifiche della macchina.

A PUNTO CHIAVE: Utilizzare esclusivamente materiali di consumo
" consigliati da Xerox per la macchina. L'uso di materiali non
consigliati da Xerox pud compromettere qualita e prestazioni.

Tipo di materiali di consumo/

componenti da sostituire Codice Quantitd/confezione
o prodotto
periodicamente
Cartuccia toner 6R1237 1 pz/1 confezione
Contenitore toner di scarto 8R13036 1 unita/1 confezione

Punti pinzatrice per 100 fogli per la stazione di finitura D1

Ricarica pinzatrice per 100 fogli 8R12898 5.000 punti metallici x 3
Ricarica pinzatrice per 100 fogli 8R12912

Punti pinzatrice per 50 fogli per la stazione di finitura D1

Cartuccia pinzatrice per 50 fogli 8R12919

Ricarica pinzatrice per 50 fogli 8R12920 5.000 punti metallici x 3

Cartuccia pinzatrice (R1) per la stazione di finitura D2

La cartuccia include il contenitore dei punti di 8R13041 1 unita/1 confezione
scarto (R5)

Pinzatrice libretto

Ricarica pinzatrice libretto 8R12925 5.000 punti metallici x 4

NOTA: Si consiglia di tenere una cartuccia toner di riserva sempre
a disposizione.
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NOTA: La stazione di finitura D2 si riconosce facilmente dal
contenitore dei punti di scarto.

B Conservazione dei materiali di consumo

* Non conservare le confezioni di materiali di consumo in
posizione verticale.

* Non rimuovere i materiali di consumo dalla confezione fino
al momento dell'utilizzo. Evitare di conservare i materiali di
coNsumo:

- in luoghi caldi e umidi;

- in prossimita di fiamme vive;

- in posizioni esposte alla luce solare diretta;

- in ambienti caratterizzati dalla presenza di polvere.

» Prima di utilizzare i materiali di consumo, leggere
attentamente le istruzioni e le precauzioni per l'utilizzo
riportate sulla confezione.

» Si consiglia di tenere sempre dei materiali di consumo di
riserva.

» Verificare il codice prodotto dei materiali di consumo e
contattare il centro assistenza clienti per effettuare
ordinazioni.

» L'uso di cartucce toner, cartucce per pinzatrici o contenitori
per il toner di scarto non consigliati da Xerox pud
compromettere qualita e prestazioni. Utilizzare
esclusivamente materiali e accessori consigliati da Xerox
per la macchina.

B Verifica dello stato dei materiali di consumo

E possibile verificare lo stato dei materiali di consumo nella
schermata Materiali di consumo.

Lo stato dei materiali di consumo viene visualizzato come
"Pronto", "Ordinare nuovo", "Sostituzione immediata" o tramite
altre indicazioni.

La quantita di toner restante € indicata con un valore compreso tra

0 e 100%.

Per informazioni sulla verifica dei materiali di consumo, vedere
“Materiali di consumo” a pagina 9-30.
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Sostituzione delle cartucce toner

Quando e necessario sostituire la cartuccia toner, viene
visualizzato un messaggio sul display.

Se si continua a copiare o stampare senza sostituire la cartuccia
del toner, sul display viene visualizzato un messaggio e la
macchina si arresta dopo aver copiato o stampato
approssimativamente 5.000 pagine.

E possibile sostituire il toner anche con la macchina in funzione. |
messaggi via via visualizzati sullo schermo indicano la quantita di
toner rimanente. Risolvere il problema seguendo le indicazioni del
messaggio.

NOTA: Il numero di pagine indicato nei messaggi si riferisce
all'utilizzo di fogli di formato 8.5 x 11 poll./A4 ().

Il numero di pagine che & possibile copiare o stampare &
semplicemente indicativo e varia a seconda delle
condizioni, ad esempio il contenuto, il formato e il tipo di
carta nonché I'ambiente operativo.

Non bruciare mai una cartuccia toner,
in quanto i residui di toner potrebbero
provocare un'esplosione.

(- - PUNTO CHIAVE: Durante la sostituzione della cartuccia, il toner

T potrebbe fuoriuscire e sporcare il pavimento. Si consiglia di
stendere un foglio di carta per terra prima di eseguire questa
operazione.

Le cartucce toner usate richiedono un particolare
procedimento di smaltimento e devono pertanto essere
restituite al centro assistenza clienti.

L'uso di cartucce toner non consigliate da Xerox pud
compromettere qualita e prestazioni. Utilizzare
esclusivamente cartucce toner consigliate da Xerox per la
macchina.

Se nella cartuccia resta solo una piccola quantita di toner,
la macchina potrebbe fermarsi durante la stampa e sul
display potrebbe essere visualizzato un messaggio.

Sostituire le cartucce toner con la macchina accesa.

Se viene utilizzata una cartuccia toner parzialmente usata,
il numero delle pagine che possono essere stampate o
copiate dopo la visualizzazione del messaggio "Ordinare
una cartuccia toner" pu0 variare considerevolmente.
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1. Aprire la copertura sinistra della macchina.

ar

v
@

2. Ruotare la cartuccia toner verso sinistra finché non risulta
allineata con il segno che ne indica lo sblocco.

3. Estrarre lentamente la cartuccia e sollevarla per rimuoverla
dalla macchina.

Non bruciare mai una cartuccia toner, in
guanto i residui di toner potrebbero
provocare un'esplosione.

PUNTO CHIAVE: Restituire le cartucce toner usate al centro
e!!‘ assistenza clienti.
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4. Rimuovere la nuova cartuccia dalla confezione e agitarla
prima di estrarla dall'involucro.

6. Premere lentamente I'estremita della cartuccia e ruotarla
verso destra finché non risulta allineata con il segno che ne
indica il blocco.

7. Chiudere la copertura sinistra della macchina.
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Sostituzione del contenitore del toner di scarto

Quando il contenitore del toner di scarto e pieno, viene
visualizzato un messaggio sul display.

Se si continua a copiare o stampare senza sostituire il contenitore
del toner di scarto, sul display viene visualizzato un messaggio e
la macchina si arresta dopo avere copiato o stampato
approssimativamente 18.000 pagine.

Non bruciare mai una cartuccia
toner, in quanto i residui di toner
potrebbero provocare
un'esplosione.

(, PUNTO CHIAVE: Durante la sostituzione del contenitore del toner
. di scarto, il toner potrebbe fuoriuscire e sporcare il pavimento. Si

consiglia di stendere un foglio di carta per terra prima di eseguire
questa operazione.

| contenitori del toner di scarto richiedono un
procedimento specifico per lo smaltimento e devono
pertanto essere restituiti al centro assistenza clienti.

L'uso di contenitori per il toner di scarto non consigliati da
Xerox pud compromettere qualita e prestazioni. Utilizzare
esclusivamente contenitori per il toner di scarto consigliati
da Xerox per la macchina.

Sostituire i contenitori del toner di scarto con la macchina
accesa.

NOTA: Il numero di pagine indicato nei messaggi si riferisce
all'utilizzo di fogli di formato 8.5 x 11 poll./A4 ([37).

Il numero di pagine che & possibile copiare o stampare €
semplicemente indicativo e varia a seconda delle
condizioni, ad esempio il contenuto, il formato e il tipo di
carta nonché lI'ambiente operativo.

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata prima di aprire la
copertura anteriore.

@2
Q@
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2. Aprire la copertura del contenitore del toner di scarto e
premere la leva.

3. Afferrare limpugnatura del contenitore del toner di scarto ed
estrarlo per meta.

salili =

4. Afferrare il contenitore al centro (come mostrato nella figura) e
rimuoverlo.
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5. Tenendo saldamente il contenitore e inserirlo nell'apposita
busta di plastica.

Non bruciare mai una cartuccia
toner, in quanto i residui di toner
potrebbero provocare
un'esplosione.

- PUNTO CHIAVE: Restituire i contenitori usati per il toner di scarto
( o al centro assistenza clienti.

Richiudere la busta di involucro con I'apposito fermaglio.
Se la busta viene lasciata aperta, il toner potrebbe
fuoriuscire durante lo smaltimento.

6. Tenere il contenitore per la parte superiore e inserirlo finché
non si arresta.

NOTA: Durante l'inserimento del contenitore, non afferrarne
l'impugnatura.
7. Chiudere la copertura del contenitore.

8. Chiudere la copertura anteriore.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Sostituzione della cartuccia della pinzatrice

Quando é necessario sostituire la cartuccia della pinzatrice, viene
visualizzato un messaggio sul display.

- PUNTO CHIAVE: L'uso di cartucce per pinzatrice non consigliate
Q, ) da Xerox puo compromettere qualita e prestazioni. Utilizzare
esclusivamente cartucce consigliate da Xerox per la macchina.

\ NOTA: Per ordinare cartucce per pinzatrice, contattare il centro
\ assistenza clienti.

-

Stazione di finitura D

Se il sistema in uso e dotato di una stazione di finitura D, seguire
guesti passaggi per sostituire la cartuccia punti.

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra della stazione di finitura.

ar

¢
@

2. Tenere il componente URL1 nella posizione mostrata nella
figura e sollevarlo leggermente.
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4. Premere i punti indicati dalle frecce per rimuovere il
contenitore dei punti metallici dalla cartuccia.

5. Inserire un nuovo contenitore dei punti metallici nella
cartuccia.

6. Rimuovere la linguetta dal nuovo contenitore dei punti come
mostrato nella figura.
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8. Riportare la cartuccia della pinzatrice nella posizione originale.

10.cChiudere la copertura destra della stazione di finitura.

5 NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Stazione di finitura D2

Se il sistema in uso € dotato di una stazione di finitura D2, seguire
guesti passaggi per sostituire la cartuccia punti.

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra della stazione di finitura.

ar

<

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 10-11



10. Manutenzione

2. Tenere il componente UR1 nella posizione mostrata nella
figura e sollevarlo leggermente.
By ] 'Il'.

S e |
i L]

4. Premere i punti indicati dalle frecce per rimuovere il
contenitore dei punti metallici dalla cartuccia.

5. Inserire un nuovo contenitore dei punti metallici nella
cartuccia.

10-12
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6. Riportare la cartuccia della pinzatrice nella posizione originale.

[ = ]
R Y I,.‘

8. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Sostituzione del contenitore dei punti di scarto (solo con la stazione di
finitura D2)

Se la macchina indica che il contenitore dei punti di scarto
pieno, seguire questa procedura per sostituirlo.

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra della stazione di finitura.

@2
3

2. Individuare il contenitore dei punti di scarto (R5) nella stazione
di finitura.
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3. Tenendo saldamente il contenitore, spostare la leva a destra
portandola nella posizione di sblocco.

/0

4. Rimuovere il contenitore dalla stazione di finitura.

/0

G d)

5. Rimuovere il nuovo contenitore dalla confezione. Smaltire il

contenitore pieno inserendolo nella confezione di quello
Nnuovo.

a" @;
LA

6. Inserire il nuovo contenitore nella stazione di finitura.

=\
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7. Riportare la leva a sinistra nella posizione di blocco.

Az

d

8. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.
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Sostituzione della cartuccia della pinzatrice per libretti

Se e presente una stazione di finitura (opzionale) ed & necessario
sostituire la cartuccia della pinzatrice per libretti, viene visualizzato
un messaggio sul display.

- PUNTO CHIAVE: L'uso di cartucce per pinzatrice non consigliate
€- s da Xerox pud compromettere qualita e prestazioni. Utilizzare
esclusivamente cartucce consigliate da Xerox per la macchina.

NOTA: Per ordinare cartucce per pinzatrice, contattare il centro
assistenza clienti.

-

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra della stazione di finitura.

2. Premere la leva sulla destra, quindi estrarre la cartuccia
pinzatrice per libretti.

3. Afferrare le linguette della cartuccia pinzatrice per libretti,
quindi sollevare la cartuccia per rimuoverla.

4. Tenendo le linguette della nuova cartuccia della pinzatrice per
libretti, inserire delicatamente la cartuccia nella posizione
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originale finché non si blocca.
M= 1 T

6. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Svuotamento del contenitore dei residui di perforazione

Quando il contenitore dei residui di perforazione necessita di
essere svuotato, sul pannello comandi viene visualizzato un
messaggio. Una volta rimossi i residui come indicato nel
messaggio, il contatore di perforazione viene automaticamente
azzerato.

NOTA: Se il contenitore viene estratto per verificarne il livello di
riempimento, quindi reinserito nella macchina senza essere
svuotato, il contatore di perforazione viene comunque azzerato e il
conteggio non riflettera piu la quantita effettiva di residui presente
nel contenitore.

Per evitare che il contenitore dei residui di perforazione si riempia
eccessivamente causando inceppamenti nella stazione di finitura,
si raccomanda di controllarlo e svuotarlo regolarmente, anche
ogni volta che si apre lo sportello della stazione di finitura.

PUNTO CHIAVE: Sostituire il contenitore con la macchina
accesa. Se si spegne la macchina durante lo svuotamento del
contenitore dei residui di perforazione, la rimozione dei residui non
viene rilevata. Accertarsi di eliminare tutti i residui.

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra della stazione di finitura.
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3. Smaltire i residui in un contenitore adeguato.

4. Inserire il contenitore vuoto fino in fondo.

ATTENZIONE: Ogni volta che il contenitore viene estratto e
reinserito, il contatore di perforazione viene azzerato. Accertarsi di
svuotare completamente il contenitore, in modo che il contatore
ne rifletta accuratamente lo stato.

]

5. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Pulizia della macchina

Nella sezione seguente viene descritto come pulire la macchina.

Questa sezione include descrizioni separate per la pulizia dei
componenti esterni e interni della macchina, della copertura,
dell'alimentatore automatico e della lastra di esposizione.

Pulizia dell'esterno della macchina

("m.__

Di seguito viene descritto come pulire l'esterno della macchina.

PUNTO CHIAVE: Prima diiniziare a pulire la macchina, spegnerla
e scollegarla dall'alimentazione. In caso contrario, sussiste il
pericolo di scosse elettriche.

Non utilizzare benzene, diluente per vernici, altre
sostanze liquide volatili o insetticidi sulla macchina per
evitare scolorimenti, deformazioni o incrinature sulle
coperture.

Non pulire la macchina con una quantita di acqua
eccessiva, in quanto cid pud provocare malfunzionamenti
0 danneggiare i documenti durante la copiatura.

1. Pulire I'esterno della macchina con un panno morbido
inumidito con acqua.

NOTA: Se la rimozione dello sporco risulta difficile, usare un
panno morbido inumidito con una piccola quantita di detergente
neutro.

2. Rimuovere eventuale acqua in eccesso dall'esterno della
macchina con un panno morbido.
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Pulizia della lastra di esposizione e della relativa copertura

E importante pulire regolarmente la lastra di esposizione e la
copertura per ottenere la migliore qualita immagine possibile per
la stampa o la copia. Se la lastra di esposizione e la relativa
copertura sono sporche, sulle copie potrebbero apparire delle
macchie e la macchina potrebbe non rilevare correttamente |l
formato dei documenti. Pertanto, & importante pulire
regolarmente la copertura e la lastra di esposizione.

NOTA: e possibile che venga visualizzato il messaggio “Lo
scanner potrebbe essere sporco. Per pulire la lastra di scansione,
vedere la Guida per l'utente o le istruzioni sull'etichetta
dell'alimentatore automatico.” Se viene visualizzato questo
messaggio, eseguire la procedura di pulizia per la lastra di
esposizione e la copertura del documento.

Durante la procedura di pulizia, &€ consigliabile pulire tutti i
componenti della copertura e della lastra di esposizione allo
stesso tempo. | componenti sono: la copertura, la lastra di
esposizione e il gruppo lenti di scansione retro.

(i':' 2 Per pulire i tre componenti, seguire questa procedura.
v

ATTENZIONE: non utilizzare benzene, diluente per vernici o altri
! solventi organici in quanto potrebbero danneggiare la vernice o |l
rivestimento delle parti in plastica.

ATTENZIONE: non utilizzare troppa acqua per pulire la macchina
poiché cio potrebbe provocare un malfunzionamento o
danneggiare i documenti durante il processo di copiatura.
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Pulizia della copertura della lastra

NOTA: la copertura € la superficie piatta e bianca sul lato inferiore

\ \ . -
. del DADF. La copertura mantiene il documento nella posizione
corretta sulla lastra di esposizione.

1. Durata del DADF.

2. Pulire la copertura della lastra con un panno morbido inumidito
con acqua per rimuovere lo sporco, quindi asciugarla con un
panno morbido asciutto.

\ NOTA: Se la rimozione dello sporco risulta difficile, usare un

panno morbido inumidito con una piccola quantita di detergente
neutro.
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Pulizia della lastra di esposizione

NOTA: La lastra di esposizione &€ composta da due parti: la lastra
stessa e la striscia di vetro. Sulla lastra viene posizionato il
documento per copiarlo. La striscia di vetro si trova a sinistra
della lastra di esposizione e ha una larghezza di circa 25
millimetri (1 pollice).

3. Pulire la lastra di esposizione con un panno morbido inumidito
con acqua per rimuovere lo sporco, quindi asciugarla con un
panno morbido asciutto

o - T et L

,,f:rf .,rf’ em— | aStra
di esposizione

NOTA: Se la rimozione dello sporco risulta difficile, usare un
panno morbido inumidito con una piccola quantita di detergente
neutro.

ATTENZIONE: per evitare di danneggiare la superficie della lastra
di esposizione, non esercitare pressione su di essa.

el
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Pulizia del gruppo lenti di scansione retro

NOTA: Le lenti di scansione del secondo lato si trovano sul lato
sinistro della copertura. Questo componente € costituito da una
striscia riflettente, una striscia di metallo, una striscia di plastica
bianca e dei rulli. Tutte le parti del gruppo devono essere pulite
per garantire la migliore qualita immagine durante la copiatura.

4. Con il DADF aperto, tirare la leva presente nella parte
superiore della copertura. Vedere la figura seguente.

Parte della copertura viene allontanata dal gruppo
consentendo un accesso migliore al gruppo lenti di scansione
lato retro.

5. Pulire il vetro riflettente, la striscia di metallo, entrambi i lati
della striscia di plastica bianca e i rulli con un panno morbido
inumidito con acqua per rimuovere lo sporco, quindi pulire con
un panno morbido e asciutto.

ATTENZIONE: per evitare di danneggiare la superficie della lastra
riflettente, non esercitare pressione su di essa.
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NOTA: Se la rimozione dello sporco risulta difficile, usare un
panno morbido inumidito con una piccola quantita di detergente
neutro.

6. Dopo aver pulito il gruppo di scansione retro, riportare la
copertura nella posizione originale e verificare che la leva
venga bloccata in posizione.

Se si tocca la copertura a mani nude, pulirla prima di chiudere
il DADF.

7. Chiudere il DADF.
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Pulizia dei rulli dell'alimentatore automatico

Se la macchina é dotata di alimentatore automatico e i rulli di
guest'ultimo sono sporchi, sulle copie potrebbero apparire delle
macchie e la macchina potrebbe non rilevare correttamente il
formato dei documenti.

Per evitare la comparsa di macchie sulle copie, pulire questi
componenti almeno una volta al mese.

ATTENZIONE: Non utilizzare benzene, diluente per vernici o altri
solventi organici. In caso contrario, la vernice e il rivestimento
delle parti in plastica potrebbero riportare danni.

el

Non pulire la macchina con una quantita di acqua
eccessiva, in quanto cid puo provocare malfunzionamenti
o danneggiare i documenti durante la copiatura o la
stampa.

@»

1. Sganciare e sollevare la copertura superiore del DADF finché
non e completamente aperta.

2
s

NOTA: Una volta aperta completamente, la copertura assume una
posizione fissa. Aprirla delicatamente.
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2. Pulire delicatamente i rulli con un panno morbido inumidito con
acqua facendoli contemporaneamente ruotare.

ATTENZIONE: Utilizzare un panno accuratamente strizzato in
modo da evitare la caduta di gocce d'acqua nella macchina. La
presenza di acqua nei componenti interni pud provocare
malfunzionamenti.

)~

NOTA: Se la rimozione dello sporco risulta difficile, usare un
panno morbido inumidito con una piccola quantita di detergente
neutro.

3. Chiudere la copertura superiore dell'alimentatore finché non si
sente uno scatto.

4. Chiudere la copertura sinistra dell'alimentatore finché non si
sente uno scatto.
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11. Problemi e soluzioni

In questo capitolo vengono descritti i potenziali problemi durante
l'uso della macchina e la relativa soluzione.

Il capitolo tratta inoltre gli argomenti indicati di seguito.
* Risoluzione dei problemi
* Problemi della macchina
» Problemi relativi alla qualita dell'immagine
* Problemi durante la copiatura
e Problemi durante la stampa
* Problemi durante la scansione
* Caodice di errore
* Inceppamenti della carta
* Inceppamenti degli originali
* Malfunzionamento della pinzatrice
* Arricciatura delle copie
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Risoluzione dei problemi

In questa sezione vengono descritti i problemi che possono
verificarsi durante l'uso della macchina e le loro soluzioni.

Utilizzare le seguenti informazioni relative alle procedure per la
risoluzione dei problemi.

La macchina non é accesa. |——p| Causa | L'interruttore di alimentazione della macchina é spento?

No Si Inter- | Accendere l'interruttore.
vento | vedere “Accensione e spegnimento” a pagina 1-12.

No $

Causa | Il cavo di alimentazione & collegato alla presa di corrente?

Inter- | Spegnere linterruttore di alimentazione e inserire bene la
vento | spina del cavo di alimentazione. Quindi accendere
l'interruttore.

Vedere “Accensione e spegnimento” a pagina 1-12.

No $

Causa | Il cavo di alimentazione non é collegato alla macchina o al
retro del supporto?

Inter- | Spegnere linterruttore di alimentazione e inserire bene la
vento | spina del cavo di alimentazione. Quindi accendere
l'interruttore.

Vedere “Accensione e spegnhimento” a pagina 1-12.

No %

Causa | Il voltaggio della corrente € corretto?

Inter- | Assicurarsi che l'alimentazione corrisponda a 200 -240 V
vento | (volt),

15 A (ampere).

v Assicurarsi che venga utilizzata corrente di capacita
compatibile con il consumo massimo di energia specificato
per la macchina

(2.8 - 3.1 KVA).
Il display & nero. —p | Causa | E stato premuto il pulsante Economizzatore?
No Si Inter- | La macchina & in modo risparmio energetico. Premere il

vento | pulsante Economizzatore sul pannello comandi per
annullare il modo risparmio energetico.

Vedere “Modo Economizzatore” a pagina 1-14.

No $

Causa | Il valore impostato per la luminosita & troppo basso?

Inter- | Selezionare il valore appropriato per la luminosita del
vento | display.

v Vedere “Interfaccia utente (IU)” a pagina 1-9.
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Viene visualizzato un
messaggio.

No

La macchina non funziona
correttamente.

No ¢

La qualita dell'immagine &
scadente.

No ¢

Problemi durante la
copiatura.

No ¢

Problemi durante la stampa.

No ¢

Problemi durante la
scansione.

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Causa | Si e verificato un inceppamento della carta o dell'originale?
Inter- | Per ulteriori informazioni sull'inceppamento della carta,
vento | vedere “Inceppamenti della carta” a pagina 11-51.
Per ulteriori informazioni sull'inceppamento degli originali,
vedere “Inceppamenti degli originali” a pagina 11-87.
No %
Causa | E stato visualizzato un codice di errore?
Inter- | Vedere “Codice di errore” a pagina 11-32.
vento
Inter- | Vedere “Problemi della macchina” a pagina 11-4.
vento
Inter- | Vedere “Problemi relativi alla qualita dellimmagine” a
vento | pagina 11-9.
Inter- | Vedere “Problemi durante la copiatura” a pagina 11-15.
vento
Inter- | Vedere “Problemi durante la stampa” a pagina 11-21.
vento
Inter- | Vedere “Problemi durante la scansione” a pagina 11-25.
vento
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Problemi della macchina

Se si ritiene che si stia verificando un problema con la macchina,

controllarne nuovamente lo stato.

In questa macchina sono utilizzati componenti di precisione e corrente ad alto

voltaggio.

Non aprire o rimuovere le coperture della macchina avvitate, a meno che non sia
specificamente richiesto in questa guida. Un componente ad alto voltaggio potrebbe
provocare scosse elettriche. Quando si aprono le coperture e i pannelli avvitati per
installare o rimuovere accessori opzionali, seguire le istruzioni in questa guida.
Non tentare di alterare la configurazione della macchina o di modificarne le parti. Cio
potrebbe provocare il malfunzionamento della macchina o un incendio.

Problema

Controllo

Soluzione

La macchina non
€ accesa.

L'interruttore di
alimentazione della
macchina & spento?

Accendere l'interruttore.

Vedere “Accensione e spegnimento” a
pagina 1-12.

Il cavo di alimentazione &
collegato alla presa di
corrente?

Il cavo di alimentazione non
e collegato alla macchina o
al retro del supporto?

Spegnere linterruttore di alimentazione e
inserire bene la spina del cavo di
alimentazione. Quindi accendere
l'interruttore.

Vedere “Accensione e spegnimento” a
pagina 1-12.

[l voltaggio della corrente &
corretto?

Assicurarsi che l'alimentazione
corrisponda a

200 -240 V (volt), 15 A (ampere).
Assicurarsi che venga utilizzata corrente di
capacita compatibile con il consumo
massimo di energia specificato per la
macchina

(2.8 - 3.1 KVA).

Il display € nero.

E stato premuto il pulsante
Economizzatore?

La macchina € in modo risparmio
energetico. Premere il pulsante
Economizzatore sul pannello comandi per
annullare il modo risparmio energetico.

Vedere “Modo Economizzatore” a
pagina 1-14.

Il valore impostato per la
luminosita é troppo basso?

Selezionare il valore appropriato per la
luminosita del display.

Vedere “Interfaccia utente (IU)” a pagina 1-
9.
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Problema Controllo Soluzione
Impossibile E visualizzato un Per risolvere il problema, seguire le
stampare o messaggio sul display del istruzioni visualizzate a schermo.
copiare. pannello comandi?

La stampante é in modo
Offline?

Premere il pulsante Stato macchina e
verificare il Modo stampa nella schermata
Stato macchina. Se il Modo stampa é
Offline, selezionare Online nella
schermata Modo stampa.

Il cavo di alimentazione non
e collegato alla macchina o
al retro del supporto?

Spegnere linterruttore di alimentazione e
inserire bene la spina del cavo di
alimentazione. Quindi accendere
l'interruttore.

Vedere “Accensione e spegnimento” a
pagina 1-12.

La spia Online
non si accende
anche se si sono
impartite le
istruzioni di
stampa.

Il cavo dell'interfaccia &
scollegato?

Spegnere linterruttore di alimentazione,
scollegare il cavo dalla presa di corrente e
controllare la connessione del cavo di
interfaccia.

Per informazioni sulle impostazioni di rete,
vedere la guida per I'amministratore.

L'ambiente € impostato
correttamente sul PC?

Verificare le impostazioni del driver di
stampa e altre impostazioni dell'ambiente
sul PC.

L'interfaccia richiesta e
impostata?

Verificare lo stato della porta
dell'interfaccia in uso.

Per informazioni sulle impostazioni di rete,
vedere la guida per I'amministratore.

Nonostante si
abbia impostato
il vassoio 5
(bypass) per la
stampa, la
stampa non é
stata eseguita.

La carta caricata nel
vassoio € del formato
specificato?

Seguire le istruzioni visualizzate a schermo
per caricare carta del formato corretto e
inviare nuovamente il documento in
stampa.

Vedere “Caricamento della carta nel
vassoio 5 (bypass)” a pagina 7-8.

Qualita di
Sstampa non
soddisfacente.

La causa probabile &€ un
difetto di immagine.

Risolvere il problema consultando la
sezione Problemi relativi alla qualita
dell'immagine pit avanti.

Vedere “Problemi relativi alla qualita
dell'immagine” a pagina 11-9.

Il testo non &
stampato
correttamente (il
testo &
danneggiato).

Sono stati utilizzati caratteri

non standard per la stampa.

Controllare le impostazioni
dell'applicazione o del driver di stampa.
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Problema

Controllo

Soluzione

La spia Online si
accende e le
copie hon
vengono
effettuate
quando la spia
Online & ancora
accesa.

Dati rimanenti nella
memoria della macchina.

Annullare la stampa o eliminare i dati
rimanenti.

Vedere “Controllo dei lavori correnti e in
attesa” a pagina 8-3.

Impossibile
aprire o chiudere
i vassoi.

E stata aperta una
copertura o scollegata
I'alimentazione durante la
stampa?

Scollegare l'alimentazione senza inserire
ed estrarre inutilmente un vassoio carta.
Attendere alcuni secondi, quindi accendere
l'interruttore. Assicurarsi che la macchina
sia in linea (pronta a ricevere dati), quindi
chiudere o aprire il vassoio carta.

Le copie non
sono del formato
desiderato.

La lastra di esposizione o la
copertura & sporca?

Pulire la lastra di esposizione o la
copertura.

Vedere “Pulizia della lastra di esposizione
e della relativa copertura” a pagina 10-21.

Il supporto del documento &
costituito da un materiale
altamente trasparente come
un lucido?

Collocare il documento sulla lastra di
esposizione e coprirlo con un foglio bianco
prima di copiarlo.

Il documento € posizionato
correttamente?

Il documento € caricato
correttamente?

Caricare il documento correttamente.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.

Le guide originali sono
posizionate correttamente?

Posizionare correttamente le guide
originali.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.

Il documento € piegato o
storto?

Raddrizzare il documento e posizionarlo
correttamente.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.

Il formato del documento
non e standard?

Immettere il formato del documento.
Vedere “Formato originale” a pagina 2-36.
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spiegazzata.

Problema Controllo Soluzione
La carta si La carta € stata caricata Caricare la carta correttamente.
inceppa spesso | correttamente nel vassoio | yedere “Caricamento della carta nei vassoi
oppure e carta? 1 e 2" a pagina 7-6.

Il vassoio carta € impostato
correttamente?

Spingere il vassoio carta con fermezza
finché non sia posizionato correttamente.

Vedere “Caricamento della carta nei vassoi
1 e 2" a pagina 7-6.

La carta € umida?

Sostituire con carta di una nuova risma.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

La carta € arricciata?

Posizionare la carta in modo tale che
I'arricciatura sia rivolto verso il basso o
sostituire la carta con supporti di una
nuova risma.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

Le impostazioni della carta
e del vassoio sono corrette?

Assicurarsi che le impostazioni del formato
della carta siano compatibili con la carta e
il vassoio carta.

Vedere la sezione relativa alle impostazioni

dei vassoi carta nella guida per
'amministratore.

Sono rimasti frammenti di
carta o0 oggetti estranei
all'interno della macchina?

Aprire lo sportello della macchina o
estrarre il vassoio carta per rimuovere
frammenti o oggetti estranei.

Vedere “Inceppamenti della carta” a
pagina 11-51, “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

Nel vassoio € stata caricata
carta che non corrisponde
alle specifiche della
macchina?

Sostituire con carta corrispondente alle
specifiche della macchina.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

La carta caricata nel
vassoio supera la linea di
riempimento?

Caricare la carta nel vassoio senza
oltrepassare la linea di riempimento
massimo.

Vedere “Caricamento della carta nei vassoi
1 e 2” a pagina 7-6.

La guida della carta
impostata correttamente?

Caricare la carta correttamente e
posizionare la guide con cura.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5, “Modifica del formato
carta nei vassoi” a pagina 7-17.

| documenti non
sono inseriti
nell'alimentatore.

| documenti sono troppo
piccoli?

A5 e 5,5 x 8,5 poll. sono i formati minimi
caricabili nell'alimentatore automatico.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.
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Problema Controllo Soluzione
Viene Controllare la posizione Impostare le guide nella posizione corretta.
messaggio di anteriore del vassoio carta 5 | yassoio 5 (bypass)” a pagina 7-8.

errore quando si
carica la carta
nel vassoio carta
5 (bypass) e si
preme il pulsante
Avvio.

(bypass).

| documenti si
inceppano
spesso.

Viene utilizzato il tipo
corretto di documenti?

Si & tentato di copiare un
documento di forma
irregolare, biglietti da visita,
trasparenti o documenti
sottili?

Caricare correttamente un documento
compatibile con I'alimentatore.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.

Si é tentato di copiare
documenti affissi con
etichette adesive, fermagli
metallici o nastro adesivo?

Rimuovere le etichette adesive, i fermagli
metallici o il nastro adesivo dal documento
prima di copiarlo.

Le guide originali sono
posizionate correttamente?

Posizionare correttamente le guide
originali.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.

Una parte del documento é
lacerata e un frammento di
carta é rimasto
nell'alimentatore?

Aprire la copertura dell'alimentatore e
controllare all'interno.

Vedere “Inceppamenti degli originali” a
pagina 11-87.

Durante l'importazione di
originali di diversi formati,
l'impostazione

Originali misti é stata
attivata?

Attivare l'opzione Originali misti.
Vedere “Originali misti” a pagina 2-37.

Un documento di formato
A5 ¢ stato caricato
orizzontalmente ()
nell'alimentatore quando
l'impostazione Originali
misto era attivata?

Caricare il documento di formato A5 in
verticale (f]).

Un angolo del
documento &
piegato.

Il documento & arricciato?

Eliminare la piega o l'arricciatura e
ricaricare il documento originale.

Malfunzionament
o della pinzatrice

Vedere “Malfunzionamento della
pinzatrice” a pagina 11-91.
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11. Problemi e soluzioni

Problemi relativi alla qualita dell'immagine

Quando la qualita d'immagine della stampa é scadente, scegliere
la descrizione del problema piu simile tra quelle riportate nella
tabella seguente, quindi eseguire le istruzioni indicate per
risolvere il problema.

Se la qualita dell'immagine non migliora dopo aver eseguito le

istruzioni per la soluzione del problema, contattare il centro
assistenza clienti.

presenta delle
strisce nere.

dell'alimentatore & sporca?

Problemi Controllo Soluzione
La copia & La lastra di esposizione o la | Pulire la lastra di esposizione o la
macchiata. copertura del documento & | copertura.
sporca? Vedere “Pulizia della lastra di esposizione
e della relativa copertura” a pagina 10-21.
Il supporto del documento & | Se il documento é altamente trasparente,
costituito da un materiale gli eventuali segni presenti sulla copertura
altamente trasparente come | vengono copiati. Coprire il documento con
un lucido? un foglio bianco prima di copiare.
Il documento € colorato, E possibile regolare la densita della copia o
presenta una superficie la qualitd dellimmagine, quindi ripetere
ruvida o & una copia I'operazione di copiatura.
cianografica? Vedere “Scheda Qualita immagine” a
pagina 2-26, “Piu chiaro/Piu scuro” a
pagina 2-27.
E in corso la copiatura di La carta per stampa lucida aderisce
originali con carta lucida? facilmente alla lastra di esposizione e le
ombre vengono talvolta copiate e
riprodotte come macchie scure.
Posizionare un trasparente o una pellicola
trasparente sotto il documento e ripetere
l'operazione di copiatura.
La copia La lastra di esposizione Pulire la lastra di esposizione.

Vedere “Pulizia della lastra di esposizione
e della relativa copertura” a pagina 10-21.

La copia € troppo
scura.

La densita della copia &
impostata su Piu scuro?

La copia € troppo

La densita del documento &

Regolare la densita della copia.

Vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a pagina 2-
27.

angoli del vassoio?

chiara. troppo chiara?

La densita della copia &

impostata su Piu chiaro?
La copia & La carta si € mossa oppure | Allineare i margini della carta e caricare
leggermente il margine principale della nuovamente la carta in modo tale che sia
storta. carta non ¢ a filo con gli nuovamente a filo con gli angoli del

vassoio carta.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.
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Problemi Controllo Soluzione
Leimmaginisulla | Il documento & caricato Caricare il documento correttamente.
copia sono correttamente? Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
distorte. documenti” a pagina 2-1.

La carta € caricata Caricare la carta correttamente.
correttamente nel vassoio? | vedere “Caricamento della carta nei vassoi
1 e 2” a pagina 7-6.
Le guide della carta del Caricare la carta correttamente.
vassoio 5 (ahmgntazmne | Vedere “Caricamento della carta nel
manuale) sono impostate in | yassoio 5 (bypass)” a pagina 7-8.
modo che la carta sia a
contatto del vassoio?
Le guide originali sono Caricare il documento correttamente e
posizionate correttamente? | allineare le guide originali al margine del
documento.
Vedere “Punto 1 - Caricamento dei
documenti” a pagina 2-1.
Il vassoio carta € impostato | Spingere il vassoio con fermezza finché
correttamente? non sia posizionato correttamente.
Vedere “Caricamento della carta nei vassoi
1 e 2" a pagina 7-6.
Parte La carta € umida? Se la carta & umida, alcune parti della
dellimmagine copia non sono visibili oppure la copia
manca sulla presenta delle macchie ed é poco chiara.
copia. Sostituire con carta di una nuova risma.
Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.
La carta caricata e piegata o | Rimuovere la carta difettosa e sostituire
spiegazzata? con carta di una nuova risma.
Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.
Il documento & composto da | La causa probabile & che la sezione
due o piu parti incollate o incollata o piegata si sia accartocciata e sia
piegate? sollevata dalla superficie della lastra di
esposizione. Posizionare una pila di fogli
bianchi sul documento in modo da
appiattirlo sulla lastra di esposizione.
Sulle copie E stata impostata una Delle strisce potrebbero comparire sulle
compaiono delle | percentuale di copie ingrandite. Regolare la percentuale
strisce regolari. ingrandimento troppo di ingrandimento.
grande? Vedere “Riduzione/Ingrandimento” a
pagina 2-15.

11-10
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Problemi Verifica Soluzione
La stampa & La carta € umida? Sostituire con carta di una nuova risma.
appena leggibile Vedere “Caricamento della carta nei
(preser_lta . vassoi” a pagina 7-5.
macchie ed e - - _ - —
poco chiara). La cartuccia fotorecettore € | Contattare il centro assistenza clienti.

esaurita o danneggiata.

Prin
Vengono La cartuccia fotorecettore € | Contattare il centro assistenza clienti.
stampati dei esaurita o danneggiata.
puntini neri.

Priftex

| EE—

Vengono La cartuccia fotorecettore € | Contattare il centro assistenza clienti.
stampate delle esaurita o danneggiata.
righe nere.

La lastra di esposizione e Pulire la lastra di esposizione.

sporca. Vedere “Pulizia della lastra di esposizione

i ) :
£ e della relativa copertura” a pagina 10-21.

), I —

Tracce scure Sporco sul percorso di Stampare alcune pagine.
compaiono a alimentazione della carta.
intervalli regolari.

La cartuccia fotorecettore € | Contattare il centro assistenza clienti.
- esaurita o danneggiata.
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Problemi

Verifica

Soluzione

Puntini bianchi
compaiono nelle
aree nere.

La carta utilizzata non &
adatta.

Caricare carta appropriata.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

| EE—

La cartuccia fotorecettore &
esaurita o danneggiata.

Contattare il centro assistenza clienti.

Se si strofina con
un dito,
l'inchiostro toner
sbava sulla
stampa.
L'inchiostro toner
non ¢ fuso sulla
carta.

La carta
macchiata di
inchiostro toner.

Priptar

q

La carta € umida?

Sostituire con carta di una nuova risma.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

La carta utilizzata non &
adatta.

Caricare carta appropriata.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

L'intera area
della carta &
nera.

La cartuccia fotorecettore &
esaurita o danneggiata.

Contattare il centro assistenza clienti.

La causa probabile € un
malfunzionamento della
corrente ad alto voltaggio.

Contattare il centro assistenza clienti.

Stampe vuote.

Due o piu fogli di carta sono
inseriti nell'alimentatore
(doppia alimentazione).

Smazzare la carta e inserirla nuovamente.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

La causa probabile € un
malfunzionamento della
corrente ad alto voltaggio.

Contattare il centro assistenza clienti.
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Problemi

Verifica

Soluzione

Compaiono delle
aree o delle
strisce bianche.

La carta € umida?

Sostituire con carta di una nuova risma.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

Fri..--
B=inter
& o mnsn T
Printer

| SE—

La carta utilizzata non &
adatta.

Caricare carta appropriata.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

L'intera pagina &
appena leggibile.

;DI

Durante la stampa
effettuata utilizzando il
vassoio 5 (bypass), il
formato e il tipo della carta
effettivamente caricata non
corrispondevano alle
impostazioni del driver di
stampa.

Caricare della carta di formato e tipo
corretti sul vassoio 5 (bypass) o smazzare
la carta prima di caricarla hnuovamente.

Vedere “Caricamento della carta nel
vassoio 5 (bypass)” a pagina 7-8.

Potrebbero essere stati
inseriti due o piu fogli
nell'alimentatore.

Smazzare la carta e inserirla nuovamente.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.

La carta &
spiegazzata.
Il testo e sfocato.

ety

e W |

|

Frintas
Frintar
Frintar
Printar

La carta utilizzata non &
adatta.

E stata aggiunta della carta
durante l'operazione di
alimentazione.

La carta € umida?

Sostituire con carta di una nuova risma.

Vedere “Caricamento della carta nei
vassoi” a pagina 7-5.
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Problemi

Verifica Soluzione

Caratteri profilati
su sfondo
colorato
orizzontalmente.

P ini =
Fiinl
B ind
B inf i

) BE—

La cartuccia fotorecettore € | Contattare il centro assistenza clienti.
esaurita o danneggiata.

Il testo o le
immagini
vengono
stampati
obliqguamente.

#ﬁ

La guida del vassoio carta | Impostare la guida orizzontale e quella
non & impostata nella verticale nella posizione corretta.
posizione corretta. Vedere “Caricamento della carta nei vassoi
1 e 2" a pagina 7-6.
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Problemi durante la copiatura

In questa sezione vengono descritte le soluzioni per i problemi
incontrati durante la copiatura.

Impossibilita di eseguire una copia

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare

guando é impossibile eseguire una copia.

| documenti non sono —p| Causa
stati inseriti
correttamente
nell'alimentatore

Il formato del documento € troppo piccolo.

Inter-
vento

Il formato A5 ¢é il formato minimo dei documenti
originali che é possibile caricare nell'alimentatore.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a

pagina 2-1.
v

L p Causa

Non é stato utilizzato il tipo corretto di documento.

Inter-
vento

L'alimentatore non puo essere utilizzato con
documenti di formato irregolare, biglietti da visita,
trasparenti o documenti sottili.

Inoltre, non & possibile utilizzare documenti con
etichette, fermagli metallici e nastro adesivo.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a

pagina 2-1.
v

+——— pfCausa

Le guide degli originali non sono posizionate
correttamente.

Inter-
vento

Impostare le guide degli originali conformemente al
formato del documento.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a

pagina 2-1.
v

I p| Causa

Una parte del documento € lacerata e un frammento
di carta e rimasto nell'alimentatore.

Inter-
vento

Aprire la copertura dell'alimentatore ed estrarre |l
frammento di carta.

Vedere “Inceppamenti degli originali” a pagina 11-

87.
v

Y ___ »iCausa

Sono impostati documenti di diverso formato.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110
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Inter- | Quando si utilizzano documenti di diverso formato, &
vento | necessario selezionare I'opzione Originali misti per
evitare inceppamenti. Quando si impostano
documenti di diverso formato, assicurarsi di
selezionare l'opzione Originali misti.

Vedere “Originali misti” a pagina 2-37.

Il risultato della copiatura e diverso da quanto previsto

Di seguito sono descritte le soluzioni per le situazioni nelle quali il
risultato della copiatura € diverso da quanto previsto.

La copia &€ macchiata. Causa | La lastra di esposizione o la copertura é sporca.

No Inter- | Pulire la lastra di esposizione o la copertura.

vento | vedere “Pulizia della lastra di esposizione e della
relativa copertura” a pagina 10-21.

v

p| Causa | Il documento € costituito da un materiale altamente
trasparente come un lucido.

Inter- | Se il documento & altamente trasparente, i segni
vento |eventualmente presenti sulla copertura vengono
copiati. Prima di copiare il documento, coprirlo con
un foglio bianco.

v

p| Causa | E stata utilizzata carta colorata, ruvida o
cianografica.

Inter- | Il colore dello sfondo della carta & stato copiato. E
vento | possibile regolare la densita della copia o la qualita
dell'immagine oppure specificare la soppressione
dello sfondo, quindi ripetere I'operazione di
copiatura.

v

p| Causa | E stata utilizzata carta per stampa lucida.

Inter- | La carta lucida aderisce facilmente alla lastra di
vento | esposizione e le ombre vengono talvolta copiate e
riprodotte come macchie. Posizionare un trasparente
o una pellicola trasparente sotto il documento e

v ripetere 'operazione di copiatura.
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Le copie sono troppo Causa | La densita della copia & impostata su Piu scuro
chiare o troppo scure oppure su Piu chiaro.
No Inter- | Regolare la densita della copia.
vento | Vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a pagina 2-27.
- pf Causa | Il documento e troppo chiaro.
Inter- | Regolare la densita della copia.
vento | Vedere “Piu chiaro/Piu scuro” a pagina 2-27.
- pf{ Causa |l Tipo di originale non & adatto.
Inter- | Copiare del testo nero. Se é troppo chiaro,
vento | selezionare Testo per Tipo di originale.
Vedere “Tipo di originale” a pagina 2-28.
v
La copia é leggermente Causa | La carta posizionata sul vassoio non € allineata
storta correttamente.
No Inter- | Allineare i margini della carta e caricarla nuovamente
vento |in modo che sia nuovamente a filo con gli angoli
anteriori del vassoio.
Vedere “Caricamento della carta nei vassoi” a
pagina 7-5.
v
Parte dell'immagine Causa | La carta € umida.
manca sulla copia
No Inter- | Se la carta € umida, alcune parti della copia non
vento | sono visibili oppure la copia presenta delle macchie
ed & poco chiara. Sostituire con carta di una nuova
risma.
Vedere “Caricamento della carta nei vassoi” a
pagina 7-5.
| Causa | Nel vassoio & stata posizionata carta piegata o
spiegazzata.
Inter- | Rimuovere la carta difettosa e sostituire con carta di
vento | una nuova risma.
Vedere “Caricamento della carta nei vassoi” a
pagina 7-5.
I p{Causa | Il documento & composto da due o piu parti incollate
0 piegate.
Inter- | E possibile che le parti piegate o incollate del
vento | documento non siano a contatto con la lastra di
esposizione. Posizionare una pila di fogli bianchi sul
documento in modo da appiattirlo sulla lastra di

esposizione.
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Sulla copia appaiono ) Causa | E stata impostata una percentuale di ingrandimento
delle strisce troppo elevata.

No Inter- | Delle strisce potrebbero comparire sulle copie
vento |ingrandite. Regolare la percentuale di ingrandimento.

Vedere “Riduzione/Ingrandimento” a pagina 2-15.

Le immagini sulla copia ) Causa | Il documento non € stato caricato correttamente.
sono distorte

Inter- | Caricare il documento correttamente.
No vento | vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a

pagina 2-1.

v

i Causa | Le guide non sono posizionate correttamente.

Inter- | Caricare il documento correttamente e allineare le
vento | guide originali al margine del documento.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a
pagina 2-1.

— »| Causa | Il vassoio carta non & impostato correttamente.

Inter- | Spingere il vassoio con fermezza finché non sia
vento | posizionato correttamente.

Vedere “Caricamento della carta neivassoi 1 e 2" a
pagina 7-6.

—p| Causa | La guida della carta per il vassoio 5 (bypass) non e
allineata correttamente.

Inter- | Caricare la carta correttamente e allineare la guida
vento | della carta al margine della carta.

Vedere “Caricamento della carta nel vassoio 5
(bypass)” a pagina 7-8.
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Le copie non sono del
formato desiderato

Causa

La lastra di esposizione o la copertura é sporca.

No Inter- | Pulire la lastra di esposizione o la copertura.
vento | vedere “Pulizia della lastra di esposizione e della
relativa copertura” a pagina 10-21.
- p| Causa | Il documento €& costituito da un materiale altamente
trasparente come un lucido.
Inter- | Prima di copiare il documento, coprirlo con un foglio
vento | bianco.
I » Causa | Il documento non ¢ allineato correttamente.
Inter- | Caricare il documento correttamente.
Vento | vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a
pagina 2-1.

i Causa | Le guide non sono posizionate correttamente.
Inter- | Caricare il documento correttamente e allineare le
vento | guide degli originali al margine del documento.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a
pagina 2-1.

I » Causa | Il formato del documento non & standard.

Inter- | Immettere il formato del documento, quindi eseguire
vento | la copia.
Vedere “Formato originale” a pagina 2-36.

i Causa | Il documento & piegato o storto.

Inter- | Raddrizzare il documento e posizionarlo
v vento | correttamente.

Vedere “Punto 1 - Caricamento dei documenti” a
pagina 2-1.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente
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Un angolo della copia & Causa | Il documento €& piu grande dell'area stampabile.
; —»

tagliato

No Inter- | Regolare l'opzione Riduzione/Ingrandimento per

vento | ridurre leggermente la copia.

Nessuna pinzatura Causa | Si desidera pinzare piu di 100 pagine oppure piu di
eseguita 50 con la cartuccia della pinzatrice per 50 fogli.

Inter- | E possibile pinzare fino a 50 pagine con una

vento | cartuccia della pinzatrice per 50 fogli oppure fino a
100 pagine con una cartuccia della pinzatrice per
100 fogli. Ridurre il numero delle pagine stampate a
50 0 100, a seconda della cartuccia della pinzatrice
utilizzata. Per la piegatura a Z, & possibile pinzare
fino a 10 o 5 fogli a seconda del formato di carta
utilizzato. Per i libretti, & possibile pinzare 15 fogli
alla volta.
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Problemi durante la stampa

In questa sezione vengono descritte le soluzioni per i problemi
incontrati durante la stampa.

Impossibile eseguire la stampa

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare
guando non & possibile eseguire la stampa.

| dati imangono Causa | La stampante non € accesa.
nell'icona della —
stampante
No Inter- | Accendere la stampante.
vento
pt Causa | Il cavo di rete non e collegato al computer.
Inter- | Collegare il cavo di rete al computer.
vento
pt Causa | Il cavo di rete non e collegato alla macchina.
Inter- | Collegare il cavo di rete alla macchina.
vento | per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la
guida per I'amministratore.
p Causa | Il Modo stampa € impostato su Offline.
Inter- | Premere il pulsante Stato macchina e verificare il
vento | Modo stampa nella schermata Stato macchina. Se il
Modo stampa e Offline, selezionare Online nella
schermata Modo stampa.
pi Causa | Si e verificato un errore della stampante.
Inter- | Controllare le informazioni dell'errore.
vento
pt Causa | L'indirizzo IP o il percorso di rete SMB non &
configurato correttamente.
Inter- | Configurare l'indirizzo IP o il percorso di rete SMB
vento | correttamente.
Per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la
guida per I'amministratore.
v
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v

pt Causa | Connessione di rete anomala tra il computer e la
macchina.

Inter- | Contattare I'amministratore di sistema.
vento

pt Causa | La porta non e stata attivata.

Inter- | Attivare la porta in uso.

vento | per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la
guida per I'amministratore.

v

p Causa | Spazio insufficiente sul disco rigido.

Inter- | Eliminare i dati superflui per liberare spazio.
vento

p Causa | La stampante € connessa a pili computer.

Inter- | Attendere, quindi riprovare a stampare.

vento
4
Dati inviati alla > Causa | Carta esaurita.
stampante
Inter- | Caricare carta nella stampante.
vento
P | Causa | Carta del formato specificato non disponibile.
Inter- | Inserire carta del formato specificato.
vento | Vedere “Caricamento della carta nei vassoi 1 e 2" a
pagina 7-6 oppure“Caricamento della carta nel
vassoio 5 (bypass)” a pagina 7-8.
p| Causa | L'operazione di copiatura € eseguita durante
l'interruzione e l'interruzione viene eseguita.
Inter- | Annullare l'operazione di interruzione.
vento
P | Causa | Si e verificato un errore della stampante.
v Inter- | Controllare le informazioni dell'errore.

vento
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Il risultato della stampa € diverso da quello previsto

In questa sezione vengono descritte le soluzioni per le situazioni
nelle quali il risultato della stampa € diverso da quello previsto.

Nessuna pinzatura Causa | Sidesidera pinzare piu di 100 pagine oppure piu di
eseguita 50 con la cartuccia della pinzatrice per 50 fogli.
No Inter- E possibile pinzare fino a 50 pagine con una
vento | cartuccia della pinzatrice per 50 fogli oppure fino a
100 pagine con una cartuccia della pinzatrice per 100
fogli. Per la piegatura a Z, é possibile pinzare 10 0 5
fogli a seconda del formato di carta utilizzato. Per i
libretti, € possibile pinzare 15 fogli alla volta. Ridurre
il numero delle pagine stampate a 50 o 100, a
seconda della cartuccia della pinzatrice utilizzata.
v
Nessuna piegatura —p| Causa | La piegatrice non é collegata.
No Inter- Controllare le opzioni della stampante e ripristinare la
vento | configurazione della stampante.
v
Stampa eseguita con un Causa | Il formato della carta inserita & diverso dal formato del
formato di carta diverso » vassoio specificato.
Inter- Modificare il formato della carta inserita nel vassoio o
vento le opzioni di stampa e selezionare un vassoio che
contenga carta del formato appropriato.
L'immagine é tagliata > Causa |L'immagine € piu grande dell'area stampabile della
sul margine del foglio macchina.
No Inter- Aumentare 'area stampabile della macchina o ridurre
vento l'area di stampa del documento.
Il font stampato é Causa | La sostituzione dei font & configurata sul driver di
diverso dal font > stampa.
specificato sul computer
No Inter- Controllare la tabella di sostituzione dei font.
vento
t—— »[Causa |Sono stati utilizzati font non standard per la stampa.
Inter- Controllare le impostazioni dell'applicazione o del
vento | driver di stampa.
Se e stato usato PostScript, scaricare i font

necessari.
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La stampa € lenta ) Causa | La qualita di stampa € specificata dal modo di
stampa.
No Inter- Durante la stampa di dati d'immagine per i quali la

vento qualita dellimmagine é stata impostata come priorita,
la velocita di stampa diminuisce. Disattivare la priorita
Qualita per il modo stampa.

Le impostazioni Causa | E in uso un driver di stampa per un altro modello.
specificate per le —»
opzioni di stampa non
vengono applicate.

No Inter- Installare il driver di stampa per questo modello.
vento

Causa | Il dispositivo opzionale non puo essere collegato alla
>
stampante.

Inter- Controllare le opzioni della stampante e ripristinare la
vento configurazione della stampante.

v

Margine assente sulle Causa |L'immagine € piu grande dell'area stampabile della
copie macchina.

Inter- Aumentare 'area stampabile della macchina o ridurre
vento l'area di stampa del documento.
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Problemi durante la scansione

In questa sezione vengono descritte le soluzioni per i problemi
incontrati durante la scansione.

NOTA: Per questa funzione, & necessario un pacchetto
opzionale. Per ulteriori informazioni, contattare il centro
assistenza clienti.

Impossibile eseguire una scansione con la macchina.

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare

guando non & possibile eseguire la scansione.

| documenti non sono |—p Causa | ll formato del documento € troppo piccolo.
stati inseriti
correttamente
nell'alimentatore
Inter- Il formato A5 e il formato minimo dei documenti
vento | originali che & possibile caricare nell'alimentatore.
Vedere “Punto 1 Caricamento dei documenti” a
pagina 3-2.
—— p{ Causa | Non é stato utilizzato il tipo corretto di documento.
Inter- L'alimentatore non puod essere utilizzato con
vento | documenti di formato irregolare, biglietti da visita,
trasparenti o documenti sottili.
Inoltre, non & possibile utilizzare documenti con
etichette, fermagli metallici e nastro adesivo.
Vedere “Punto 1 Caricamento dei documenti” a
pagina 3-2.
——— | Causa | Le guide degli originali non sono posizionate
correttamente.
Inter- Impostare le guide degli originali conformemente al
vento | formato del documento.
Vedere “Punto 1 Caricamento dei documenti” a
pagina 3-2.
—— | Causa | Una parte del documento € lacerata e un frammento
di carta e rimasto nell'alimentatore.
Inter- | Aprire la copertura dell'alimentatore ed estrarre il
vento |frammento di carta.
v Vedere “Inceppamenti degli originali” a pagina 11-87.

v
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—————p| Causa | Sono impostati documenti di diverso formato.

Inter- Quando si utilizzano documenti di diverso formato, &
vento | necessario selezionare I'opzione Originali misti per
evitare inceppamenti. Quando si impostano
documenti di diverso formato, selezionare I'opzione
Originali misti.

| / Vedere “Originali misti” a pagina 3-45.

Impossibile importare un documento scansito nel computer

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare
guando non e possibile importare un documento scansito nel

computer.
Impossibile individuare \ Causa | La stampante non é accesa.
lo scanner
No Inter- Accendere la stampante.
vento

v

—® Causa | Il cavo di rete non & collegato al computer.

Inter- Collegare il cavo di rete al computer.
vento

—— | Causa | Il cavo di rete non & collegato alla macchina.

Inter- Collegare il cavo di rete alla macchina.

vento | per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la
guida per I'amministratore.

v

—®| Causa | La porta Salutation non & attivata.

Inter- Attivare la porta Salutation.

vento | per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la
guida per I'amministratore.

v

——p| Causa | Connessione di rete anomala tra il computer e la
macchina.

Inter- Contattare I'amministratore di sistema.
v vento
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Impossibile aprire la

Causa

Non é stata creata alcuna mailbox.

mailbox
No Inter- Creare una mailbox.
vento | vedere la sezione relativa a disco locale/mailbox
nella guida per I'amministratore.
I p|Causa |Password della mailbox dimenticata.
Inter- Impossibile verificare la password. Impostare la
vento | password su No, quindi impostare nuovamente la
password.
Vedere la sezione relativa a disco locale/mailbox
nella guida per I'amministratore.
v
Lo scanner non riesce Causa | Il driver di scansione non € installato.
a scansire i dati per un
errore di trasmissione
TWAIN
No Inter- Installare il driver di scansione.
vento
L'operazione viene Causa | La dimensione del file & troppo grande?
interrotta durante la
scansione
Inter- Ridurre la risoluzione o selezionare un formato di
vento scansione compresso, quindi effettuare nuovamente

la scansione.
Vedere “Formato file” a pagina 3-35
oppure“Risoluzione di scansione” a pagina 3-41.
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Impossibile inviare il documento scansito tramite la rete (FTP/SMB)

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare
guando non €& possibile inviare un documento scansito tramite la
rete.

Impossibile inoltrare Causa | Il server e stato specificato correttamente?
tramite la rete >

Inter- | Verificare il server specificato.
vento

Causa | Il percorso di salvataggio € stato inserito
correttamente?

Inter- | Verificare il percorso di salvataggio.
vento

Causa | Se si utilizza SMB, il nome condiviso & stato inserito
E— correttamente?

Inter- Verificare il nome condiviso.
vento

Causa | Se si utilizza SMB (formato UNC), il percorso di
—» salvataggio e stato inserito correttamente?

Inter- | Verificare il percorso di salvataggio.
vento

——————p| Causa | Il nome di accesso € stato inserito correttamente?

Inter- Verificare il nome di accesso.
vento

— p|Causa |Lapassword € stata inserita correttamente?

Inter- | Verificare la password.
v vento
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Problemi relativi all'invio di e-mail

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare

quando non & possibile inviare un'e-mail.

Impossibile inviare Causa | L'indirizzo e-mail & errato
e-mail —»
Inter- | Verificare l'indirizzo e-mail.
vento
Causa | Sono state superate le dimensioni massime per
l'invio di un messaggio e-mail
Inter- | Modificare le dimensioni massime per l'invio di un
vento | messaggio e-mail o ridurre la risoluzione.
Vedere la sezione relativa alle dimensioni massime
di un messaggio e-mail nella guida per
I'amministratore oppure “Risoluzione di scansione” a
pagina 3-41.

Immagine diversa da quella prevista

In questa sezione vengono descritte le soluzioni da utilizzare
guando i dati di scansione non producono immagini nel modo

previsto.
L'immagine & Causa | La lastra di esposizione o la copertura & sporca.
macchiata.
No Inter- | Pulire la lastra di esposizione o la copertura.
vento | vedere “Pulizia della lastra di esposizione e della
relativa copertura” a pagina 10-21.
Causa | Il documento €& costituito da un materiale altamente

trasparente come un lucido.

> Inter-

Se il documento & altamente trasparente, i segni

vento | eventualmente presenti sulla copertura vengono
riprodotti sull'immagine. Prima di scansire il
documento, coprirlo con un foglio bianco.

Causa | Il documento é colorato, presenta una superficie

ruvida o &€ una copia cianografica.

> Inter-

vento

E possibile regolare la densita della copia o la qualita
dell'immagine, quindi ripetere I'operazione di

scansione.
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Causa | E stata eseguita una scansione di carta per stampa
lucida.

Inter- | La carta lucida aderisce facilmente alla lastra di
vento | esposizione e le ombre vengono talvolta scansite e
riprodotte come macchie. Posizionare un
trasparente o una pellicola trasparente sotto il
documento e ripetere l'operazione di scansione.

A 4
L'immagine & troppo Causa | La densita della scansione € impostata su Pit scuro
chiara o troppo scura —» oppure su Piu chiaro.
No Inter- | Regolare la densita della scansione.

Vento | vedere “Pill chiaro/Pitl scuro” a pagina 3-31.

v

——»| Causa | Il Tipo di originale non & appropriato.

Inter- | Selezionare la qualita dell'immagine appropriata per
vento | il documento.

Vedere “Qualita immagine” a pagina 3-37.

v
Manca una parte —» Causa | Il documento & composto da due o piu parti incollate
dellimmagine 0 piegate.
No Inter- | E possibile che le parti piegate o incollate del
vento | documento non siano a contatto con la lastra di
esposizione. Posizionare una pila di fogli bianchi sul
documento in modo da appiattirlo sulla lastra di
esposizione.
v
L'immagine non ¢ del Causa | La lastra di esposizione o la copertura & sporca.
formato desiderato.
No Inter- | Pulire la lastra di esposizione o la copertura.

EE——

vento | vedere “Pulizia della lastra di esposizione e della
relativa copertura” a pagina 10-21.

v

Causa | Il documento é costituito da un materiale altamente
trasparente come un lucido.

Inter- | Prima di scansire il documento, coprirlo con un foglio
— plvento |bianco.

Causa | Il documento non € allineato correttamente.

Inter- | Caricare il documento correttamente.
Vento | vedere “Punto 1 Caricamento dei document” a
pagina 3-2.
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—— P Causa | Le guide non sono posizionate correttamente.
Inter- | Caricare il documento correttamente e allineare le
vento | guide degli originali al margine del documento.
Vedere “Punto 1 Caricamento dei documenti” a
pagina 3-2.
— p| Causa | ll formato del documento non é standard.
Inter- | Immettere il formato del documento, quindi eseguire
vento |la scansione.
Vedere “Formato scansione” a pagina 3-44.
— p|Causa | Il documento & piegato o storto.
Inter- | Raddrizzare il documento e posizionarlo
vento | correttamente.
Vedere “Punto 1 Caricamento dei documenti” a
v pagina 3-2.
L'immagine é di qualita > Causa | Larisoluzione € troppo bassa.
scadente
Inter- | Impostare una risoluzione piu alta.
vento | yedere “Risoluzione di scansione” a pagina 3-41.
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Codice di errore

In questa sezione vengono spiegati i codici di errore.

Se un errore interrompe la stampa in modo anomalo o si verifica
un malfunzionamento della stampante, viene visualizzato un
codice di errore (*¥**-***),

Se viene visualizzato un codice di errore non descritto nelle
seguenti tabelle o il problema persiste anche dopo aver provato le
soluzioni descritte di seguito, contattare il centro assistenza clienti.

Consultare la seguente tabella per i codici di errore e per
informazioni sulla risoluzione dei problemi.

PUNTO CHIAVE: Se viene visualizzato un codice di errore, tutti i
dati di stampa della stampante e quelli memorizzati nella memoria
integrata della macchina vengono eliminati.

Gli errori sono divisi nelle seguenti Categorie:
» C: Copiatura
* P: Stampa
* S: Scansione
* M: Posta elettronica
» O: Altri problemi

Altri errori
Codice di Categoria - .
errore Descrizione e soluzione
C|IP|S|M

002-770 o O | Causa Impossibile elaborare un modello lavoro per mancanza
di spazio sul disco rigido.

Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.

003-750 o Causa Impossibile memorizzare documenti con la funzione
Copiatura libretto.

Soluzione Verificare le impostazioni di Copiatura libretto.
Vedere “Copiatura libretto” a pagina 2-34.

003-751 o Q Causa Impossibile elaborare il formato, perché l'area del
documento specificata é troppo piccola.

Soluzione Aumentare la risoluzione o le dimensioni dell'area di
scansione.

003-753 O] Causa La risoluzione selezionata € troppo elevata per scansire
originali di formato misto utilizzando I'alimentatore
automatico.

Soluzione Ridurre la risoluzione di scansione a 200 dpi 0 a un
valore inferiore ed eseguire nuovamente la scansione.

003-754 O] O] Causa Si & verificato un errore nello scanner.

Soluzione Elaborare nuovamente il lavoro.
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Codicedi | Categora . _
errore Descrizione e soluzione
P M| O
003-755 Causa Si & verificato un errore nello scanner.
Soluzione Elaborare nuovamente il lavoro.

003-760 Causa Una combinazione di funzioni non compatibili & stata

specificata nelle condizioni di scansione del documento.
Soluzione Verificare le opzioni selezionate.

003-761 o Causa Il formato della carta del vassoio impostato su Auto e
diverso dal formato del vassoio impostato su Ripetizione
automatica.

Soluzione Modificare il formato della carta per il vassoio o le
impostazioni
Priorita tipo di carta.

003-764 Causa Non viene scansito alcun documento tramite

Sovrapposizione modulo.
Soluzione Preparare due o piu documenti.

003-795 Causa Quando si esegue la riduzione o l'ingrandimento di un
documento per un formato carta specificato, la
percentuale di tale riduzione o ingrandimento supera i
valori consentiti.

Soluzione Procedere in uno dei modi descritti qui sotto.

* Immettere manualmente una percentuale di riduzione o
ingrandimento.

* Modificare il formato della carta.

005-274 Q| Causa Si é verificato un errore nell'alimentatore automatico.

005-275 Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Contattare il

005-280 centro assistenza clienti.

005-281

005-282

005-283

005-284

005-285

005-286
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Codice di Categoria

errore clplsimMmlo

Descrizione e soluzione

012-211 O | Causa Malfunzionamento della stazione di finitura.

012-212 Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se I'errore relativo
012-213 alla stazione di finitura non & stato risolto dopo aver
012-214 eseguito le istruzioni per la soluzione del problema,
012-215 contattare il centro assistenza clienti.

012-216
012-217
012-218
012-219
012-221
012-223
012-225
012-226
012-227
012-228
012-229
012-230
012-235
012-236
012-237
012-238
012-239
012-240
012-241
012-243
012-246
012-247
012-248
012-250
012-251
012-252
012-253
012-254
012-255
012-260
012-264
012-265
012-282
012-283
012-284
012-285
012-291

016-210 O | Causa Si & verificato un errore nelle impostazioni del software.
016-211 Soluzione Spegnere e riaccendere la stampante. Contattare il
016-212 centro assistenza clienti.

016-213
016-214
016-215
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Codice di Categoria

errore clplsimMmlo

Descrizione e soluzione

'amministratore.

016-220 O O] Causa Si & verificato un errore nello scanner.

016-221 Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se I'errore relativo
016-222 allo scanner non & stato risolto dopo aver eseguito le
016-223 istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
016-224 centro assistenza clienti.

016-225

016-226

016-227

016-228

016-450 O | Causa I nome host SMB esiste gia.

Soluzione Modificare il nome host.
Per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la guida per

dell'indirizzo IP.

'amministratore.

016-454 QO | Causa Impossibile recuperare indirizzo IP da DNS.
Soluzione Verificare le configurazioni DNS e il metodo di recupero

Per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la guida per

016-503 O Causa Impossibile risolvere il nome del server SMTP durante
I'invio di un messaggio e-mail.

Soluzione Verificare che le impostazioni del server SMTP da
Servizi Internet CentreWare siano corrette. Verificare
inoltre le impostazioni del server DNS.

016-504 o Causa Impossibile risolvere il nome del server POP3 durante
l'invio di un messaggio e-mail.

Soluzione Verificare che le impostazioni del server POP3 da
Servizi Internet CentreWare siano corrette. Verificare
inoltre le impostazioni del server DNS.

016-505 o Causa Impossibile accedere al server POP3 durante l'invio di
un messaggio e-mail.

Soluzione Verificare che il nome utente e la password del server
POP3 da Servizi Internet CentreWare siano corrette.

stampare.

016-701 O] Causa Impossibile elaborare i dati di stampa PCL per mancanza di
spazio nella memoria.

Soluzione Ridurre la risoluzione, annullare la stampa fronte/retro o
le immagini multiple, quindi provare nuovamente a

Vedere la Guida in linea del driver di stampa.
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Codicedi | Categora . _
errore Descrizione e soluzione
PIS|IM|O

016-702 O] Causa Impossibile elaborare i dati di stampa PCL per
mancanza di spazio nel buffer di stampa.

Soluzione Procedere in uno dei modi descritti qui sotto.

* Impostare il Modo stampa su Alta velocita.

* Selezionare l'opzione di stampa garantita.

* Aumentare la dimensione del buffer di stampa.
* Aggiungere memoria.

Per informazioni sui modi e le garanzie di stampa, vedere la Guida

in linea del driver di stampa. Per ulteriori informazioni sulla memoria,

vedere la sezione relativa all'allocazione di memoria nella guida per

'amministratore.

016-703 o Causa E stata ricevuta un'e-mail con un numero di mailbox non
registrato o non valido.

Soluzione Procedere in uno dei modi descritti qui sotto.

* Richiedere al mittente di configurare una mailbox con il
numero specificato.

* Richiedere al mittente di inviare i messaggi e-mail a
una mailbox valida.

016-704 O | Causa | documenti memorizzati nella mailbox hanno raggiunto il
limite di capacita del disco rigido.

Soluzione Rimuovere i documenti superflui dalla mailbox e salvare
il documento.

Vedere “Cancellazione dei documenti nella mailbox Lavori di

scansione e altro” a pagina 4-74.

016-705 o Causa La stampa protetta non puo essere registrata per un
malfunzionamento del disco rigido.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti.

Vedere “Stampa protetta” a pagina 8-6.

016-706 Q Causa E stato superato il numero massimo di utenti della
stampa protetta e non vi € spazio libero sul disco rigido.

Soluzione Rimuovere i documenti superflui memorizzati sulla
stampante ed eliminare gli utenti della stampa protetta
superflui.

Per informazioni sull'opzione Stampa protetta, vedere “Stampa

protetta” a pagina 8-6. Per informazioni sulle mailbox, vedere

“Cancellazione dei documenti nella mailbox Lavori di scansione e

altro” a pagina 4-74.

016-707 O] Causa Impossibile eseguire una stampa di prova perché il kit di
espansione delle funzionalita non é stato installato o non
funziona correttamente.

Soluzione Per utilizzare la funzione Stampa di prova, € necessario
un kit di espansione delle funzionalita. Se il kit non
funziona correttamente, contattare il centro assistenza
clienti.

016-708 Causa Impossibile aggiungere annotazioni per mancanza di
spazio sul disco.

Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.
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Codice di Categoria

errore clplsimMmlo

Descrizione e soluzione

016-709 Q Causa Si e verificato un errore durante I'elaborazione PCL.
Soluzione Riprovare a stampare.

016-710 O] Causa La stampa differita non puo essere registrata per un
malfunzionamento del disco rigido.
Soluzione Contattare il centro assistenza clienti.

016-711 O | Causa Il formato e-mail massimo configurato é stato superato.

Soluzione Procedere in uno dei modi descritti qui sotto e inviare
nuovamente la e-mail:
* Ridurre le pagine del documento
* Ridurre la risoluzione di scansione
* Ridurre l'ingrandimento della scansione
¢ Chiedere all'amministratore di sistema di aumentare
le dimensioni massime per l'invio dei messaggi e-mail

016-712 @] Vedere il codice 003-751.

016-713 O | Causa La password impostata per la mailbox non corrisponde
alla password immessa.
Soluzione Immettere la password corretta.

016-714 O | Causa La mailbox specificata non esiste.
Soluzione Creare una mailbox o specificare una mailbox esistente.

assistenza clienti.

016-716 O Causa Impossibile eseguire lo spooling del file TIFF per
mancanza di spazio sul disco rigido.

Soluzione Rimuovere i documenti e gli utenti superflui memorizzati
sulla stampante, quindi aggiungere il disco rigido.
Quando si aggiunge il disco rigido, contattare il centro

Vedere “Cancellazione dei documenti
scansione e altro” a pagina 4-74.

nella mailbox Lavori di

stampare.

016-718 O] Causa Impossibile elaborare i dati di stampa PCL per
mancanza di spazio nella memoria.

Soluzione Ridurre la risoluzione, annullare la stampa fronte/retro o
le immagini multiple, quindi provare nuovamente a

016-719 o Causa Impossibile elaborare i dati di stampa PCL per
mancanza di spazio nella memoria.
Soluzione Aumentare la dimensione del buffer di stampa.

essere elaborato.

016-720 O Causa | dati di stampa PCL includono un comando che non puo

Soluzione Verificare i dati di stampa e riprovare a stampare.
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016-721 O] Causa Si & verificato un errore durante I'elaborazione della

stampa. Le probabili cause sono elencate qui sotto.

1. Durante la stampa, sono state ricevute istruzioni di
selezione automatica del vassoio quando
l'opzione Priorita tipo di carta é stata impostata su
Auto carta disattivato per tutta la carta nelle
Impostazioni comuni.

2. Errore comando ESC/P

Soluzione Per prima cosa, durante la stampa tramite la selezione
automatica del vassoio, impostare un tipo di carta su
un'impostazione diversa da
Auto carta disattivato in Priorita tipo di carta.

Quindi verificare i dati di stampa.

Vedere la sezione relativa alla priorita del tipo di carta nella guida

per 'amministratore.

016-722 o Causa E stata specificata una posizione di punti non

supportata.

Soluzione Verificare la posizione e specificare nuovamente i dati di
stampa.

016-723 o Causa E stata specificata una posizione di fori non supportata.

Soluzione Verificare la posizione e specificare nuovamente i dati di
stampa.

016-728 o Causa Nel file TIFF e stato incluso un tag non supportato.

Soluzione Verificare i dati di stampa.

Vedere “Opzioni di scansione” a pagina 3-40.

016-729 o Causa Impossibile eseguire la stampa perché il numero di colori

o la risoluzione del file TIFF supera i valori consentiti.

Soluzione Maodificare il numero di colori o la risoluzione del file TIFF
e specificare nuovamente i dati di stampa.

Vedere “Opzioni di scansione” a pagina 3-40.

016-730 o Causa E stato rilevato un comando non supportato da ARTIV.

Soluzione Verificare i dati di stampa, rimuovere il comando non
supportato e riprovare a stampare.

016-731 o Causa Impossibile stampare i dati TIFF a causa di

un'interruzione.

Soluzione Riprovare a stampare.

016-732 Q Causa Impossibile utilizzare il modulo registrato specificato da

Emulazione con I'host.

Soluzione Inviare nuovamente i dati del modulo.

016-733 Q|0 Causa 1. Durante l'invio di messaggi e-mail, non & possibile
recuperare l'indirizzo IP dal testo sul lato destro della
chiocciola (@) di un indirizzo e-mail.

2. Impossibile risolvere l'indirizzo Internet sul lato
destro della chiocciola (@) tramite DNS.

Soluzione 1. Verificare I'indirizzo e-mail.

2. Verificare l'indirizzo DNS.
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016-734 o Causa La stampa di un semplice rapporto dei risultati
dell'indirizzo non é riuscita.

Soluzione Configurare le impostazioni per la ricezione di e-mail del
dispositivo definite dalla parte trasmittente come
ricezione SMTP.

016-735 O] O | Causa Tentativo di stampare un elenco di modelli di lavoro
durante l'aggiornamento di un modello lavoro.
Soluzione Attendere per qualche minuto e riprovare a stampare.

016-736 @] Causa Nessun dato puo essere salvato nella directory di
destinazione di inoltro.
Soluzione Procedere in uno dei modi descritti qui sotto.
1. Verificare lo spazio libero disponibile nel disco di
destinazione di inoltro.
2. Verificare se si dispone di privilegi per la directory di
destinazione di inoltro.
3. Eliminare il file .LCK dalla directory di destinazione di
inoltro.

016-737 O] Causa Nessun dato puo essere salvato nella directory di
destinazione di inoltro.

Soluzione Eliminare il file .LCK dalla directory di destinazione di
inoltro.

016-738 O] Causa La Creazione libretto non & applicata alla carta
specificata.

Soluzione Specificare il formato della carta stampabile per la
creazione libretto.

016-739 o Causa La combinazione del documento specificato e del
formato della carta non é autorizzata.

Soluzione Specificare la combinazione del formato del documento
e della carta per la creazione libretto.

016-740 o Causa La Creazione libretto non & applicata al vassoio carta
specificato.
Soluzione Specificare il vassoio carta stampabile per la creazione
libretto.
016-746 o Causa Una funzione non supportata € inclusa nel PDF ricevuto.
Soluzione Stampare utilizzando il driver della stampante.
016-748 0|0 O | Causa Impossibile eseguire la stampa per mancanza di spazio
sul disco.

Soluzione Ridurre il numero di pagine di dati di stampa, ad
esempio suddividendo i dati di stampa in piu parti oppure
stampando una sola copia per volta.

016-749 o Causa Si e verificato un errore di sintassi in un comando PJL.
Soluzione Verificare le impostazioni di stampa o correggere il
comando PJL.

016-755 o Causa Si é tentato di elaborare un file PDF per il quale non é
consentita la stampa.

Soluzione Annullare le impostazioni che non consentono la stampa
utilizzando Acrobat Reader, quindi riprovare a stampare.
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016-756 Q| Causa Nessuna autorizzazione per l'utilizzo del servizio.
Soluzione Contattare I'amministratore di sistema.

016-757 O | Causa La password non €& corretta.
Soluzione Immettere la password corretta.

016-758 Q| Causa Nessuna autorizzazione per l'utilizzo del servizio.
Soluzione Contattare I'amministratore Auditron.

016-759 Q| Causa E stato raggiunto il numero massimo di pagine per
questo servizio.
Soluzione Contattare 'amministratore Auditron.

016-760 O] Causa Si & verificato un errore durante I'elaborazione
PostScript.
Soluzione Procedere in uno dei modi descritti qui sotto.
* Impostare il Modo stampa su Alta velocita.
* Aumentare lo spazio nella memoria per le operazioni
PostScript.

Per informazioni sui modi di stampa, vedere la Guida in linea del
driver di stampa. Per ulteriori informazioni sulla memoria, vedere la
sezione relativa all'allocazione di memoria nella guida per
'amministratore.

016-761 o Causa Si & verificato un errore durante I'elaborazione delle
immagini.

Soluzione Impostare il Modo stampa su Alta velocita, quindi
ricominciare a stampare. Se I'errore non viene ancora
risolto, eseguire la stampa selezionando l'opzione di
stampa garantita.

016-762 Q Causa E stato specificato un linguaggio di stampa non installato
sulla macchina.

Soluzione Nel modo di specificazione della stampa in
Impostazioni porta, specificare un linguaggio di
stampa.

016-764 o Causa Impossibile collegarsi al server SMTP.
Soluzione Contattare I'amministratore del server SMTP.

016-765 o Causa Impossibile inviare I'e-mail perché il disco del server
SMTP € pieno.
Soluzione Contattare I'amministratore del server SMTP.

016-766 O Causa Si e verificato un errore sul server SMTP.
Soluzione Contattare I'amministratore del server SMTP.
016-767 Q Causa Impossibile inviare I'e-mail perché l'indirizzo del destinatario
€ errato.

Soluzione Verificare I'indirizzo e-mail e ritrasmettere.

016-768 Q Causa Impossibile collegarsi al server SMTP perché l'indirizzo
e-mail della macchina é errato.
Soluzione Verificare I'indirizzo e-mail della macchina.
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016-769 o Causa Il server SMTP non supporta la notifica della
distribuzione dei messaggi e-mail (DSN).
Soluzione Inviare i messaggi e-mail senza impostare la notifica
della distribuzione dei messaggi e-mail (DSN).
016-771 O] Causa Impossibile recuperare I'indirizzo dell'archivio dei dati di
016-772 scansione da Servizi di scansione CentreWare.
Soluzione Verificare l'indirizzo DNS o definire I'indirizzo
dell'archivio dei dati di scansione in base all'indirizzo IP
dell'archivio stesso.
016-773 O | Causa L'indirizzo IP della macchina non & impostato
correttamente.
Soluzione Verificare I'ambiente DHCP o specificare un indirizzo IP
fisso per la macchina.
Per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la guida per
'amministratore.
016-774 Q QO | Causa Non é stato possibile elaborare la conversione della
compressione per mancanza di spazio sul disco.
Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.
016-775 Q QO | Causa Non é stato possibile elaborare la conversione delle
immagini per mancanza di spazio sul disco.
Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.
016-776 o O | Causa Si & verificato un errore durante la conversione delle
immagini.
Soluzione L'elaborazione della conversione delle immagini
potrebbe essere terminata per una parte dei dati.
Verificare i dati in Servizi Internet CentreWare.
Vedere la sezione relativa ai servizi Internet CentreWare nella guida
per I'amministratore.
016-777 O | Causa Si & verificato un errore durante I'elaborazione delle
immagini.
Soluzione Il disco rigido potrebbe essere difettoso. Per sostituire il
disco rigido, contattare il centro assistenza clienti.
016-778 Q Causa La conversione dellimmagine scansita € stata interrotta
per mancanza di spazio sul disco rigido.
Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.
016-779 O] Causa Si & verificato un errore durante la conversione
dellimmagine scansita.
Soluzione Riprovare a scansire.
016-780 o Causa Si & verificato un errore del disco rigido durante la
conversione dellimmagine scansita.
Soluzione Il disco rigido potrebbe essere difettoso. Per sostituire il
disco rigido, contattare il centro assistenza clienti.
016-781
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016-786 O] O | Causa Quando si utilizza la funzione di scansione, la capacita
del disco rigido non é sufficiente per la scrittura su file.

Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio o inizializzare il disco rigido.

016-787 o Causa Indirizzo IP non valido specificato nel modello lavoro.
Soluzione Specificare il modello lavoro corretto.

016-788 O | Causa Impossibile caricare un file dal browser Web.
Soluzione Eseguire le seguenti operazioni e riprovare.

« Aggiornare la pagina del browser
* Riavviare il browser

« Spegnere e riaccendere la macchina.

016-789 O | O] Causa Spazio insufficiente per I'elaborazione dei messaggi e-
mail. L'elaborazione é stata interrotta.

Soluzione Diminuire la risoluzione o la percentuale di riduzione/
ingrandimento per ridurre la dimensione dei dati oppure
inviare il documento suddiviso in unita piu piccole.

016-791 Q QO | Causa Nello scanner (salvataggio su PC) o nel modello lavoro,
€ impossibile accedere alla destinazione di inoltro o di
salvataggio del modello lavoro.

Soluzione Accertarsi di disporre dei diritti di accesso alla
destinazione di inoltro specificata.

016-792 Q| Causa Impossibile acquisire la cronologia del lavoro specificato
durante la stampa del Rapporto contatore lavori
Soluzione La cronologia del lavoro specificato non esiste.

016-793 O | Causa Lo spazio del disco rigido e esaurito.
Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio o inizializzare il disco rigido.

016-799 o Causa E stato incluso un parametro di stampa non consentito.
Soluzione Verificare i dati e I'opzione di stampa e specificare
nuovamente i dati di stampa.

021-750 O | Causa Durante una richiesta di ispezione o manutenzione si &
021-751 verificato un errore di trasmissione e non € stato
021-770 possibile contattare il centro assistenza clienti.

021-771 Soluzione Verificare che le linee telefoniche siano connesse e
021-772 provare a inviare nuovamente una richiesta di ispezione

0 manutenzione dopo pochi minuti.
Se l'errore non viene ancora risolto, contattare il centro
assistenza clienti.

024--746 o Causa E stata specificata un'opzione (formato carta, vassoio,
vassoio di ricezione o stampa fronte/retro) incompatibile
con la qualita della carta.

Soluzione Verificare i dati di stampa.
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024-747 o Causa E stata impostata una combinazione di parametri di
stampa non valida. Ad esempio, & stato specificato un
formato non standard e la selezione dei vassoi &
impostata su Auto.

Soluzione Verificare i dati di stampa. In questo caso, selezionare il
vassoio 5 (bypass).

027-452 O | Causa L'indirizzo IP esiste gia.
Soluzione Madificare l'indirizzo IP.

Per informazioni sulle impostazioni di rete, vedere la guida per
'amministratore.

027-500 O | O | Causa Impossibile risolvere il nome del server SMTP durante
I'invio di un messaggio e-mail di risposta.

Soluzione Verificare che le impostazioni del server SMTP da
Servizi Internet CentreWare siano corrette.

027-501 O | Q| Causa Impossibile risolvere il nome del server POP3 quando si
utilizza un protocollo POP3.

Soluzione Verificare che le impostazioni del server POP3 da
Servizi Internet CentreWare siano corrette.

027-502 QO | O | Causa Impossibile accedere al server POP3 quando si utilizza
un protocollo POP3.

Soluzione Verificare che il nome utente e la password del server
POP3 da Servizi Internet CentreWare siano corrette.

027-720 Q| Causa Impossibile trovare il server di destinazione
dell'interfaccia di un'applicazione.

Soluzione Controllare I'applicazione server DNS o verificare se
l'interfaccia di un'applicazione installata sul computer &
registrata da un server DNS o no.

027-721 O | Causa Non esiste alcuna destinazione d'interfaccia di
un‘applicazione.

Soluzione Verificare il corretto funzionamento dell'applicazione
interfacciata.

027-722 O | Causa Il tempo per il lavoro & scaduto durante la connessione
con la destinazione d'interfaccia di un'applicazione. Non
esiste alcuna destinazione di collegamento di
un‘applicazione.

Soluzione Provare ad elaborare il flusso di lavoro.

027-724 O | Causa Impossibile accedere alla destinazione d'interfaccia di
un‘applicazione.

Soluzione Verificare il corretto funzionamento dell'applicazione
interfacciata. Se funziona, controllare il registro. Se non
funziona, controllare gli ambienti di rete.

027-725 O | Causa Operazione su un lavoro fallita durante I'utilizzo
dell'interfaccia di un'applicazione.

Soluzione Verificare il corretto funzionamento dell'applicazione
collegata. Se funziona, controllare il registro. Se non
funziona, controllare gli ambienti di rete.
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027-726 Q| Causa Stato del lavoro non definito durante I'utilizzo
dell'interfaccia di un'applicazione.

Soluzione Verificare il corretto funzionamento dell'applicazione
collegata. Se funziona, controllare il registro. Se non
funziona, controllare gli ambienti di rete.

027-727 O | Causa Un parametro non e valido durante I'utilizzo
dell'interfaccia di un'applicazione.
Soluzione Provare ad elaborare il flusso di lavoro.

027-737 Q Q| Causa Si é verificato un errore durante la lettura di dati dal
server di raccolta dei modelli di lavoro.

Soluzione Verificare se si dispone di privilegi per la directory nella
quale sono memorizzati i modelli di lavoro.

027-739 O] O | Causa Impossibile trovare il server dei modelli di lavoro
specificato.
Soluzione Verificare il nome del percorso del server dei modelli di
lavoro.
027-740 o O | Causa Impossibile accedere al server dei modelli di lavoro.

Soluzione Immettere il nome di accesso utente e la password.

027-741 O] O | Causa Impossibile collegarsi al server dei modelli di lavoro.
Soluzione Chiedere all'amministratore di rete di verificare la rete e
gli ambienti del server.

027-742 O] O | Causa Impossibile memorizzare un modello lavoro per
mancanza di spazio sul disco rigido.

Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.

027-743 O] O | Causa Il server dei modelli di lavoro specificato non & corretto.
Soluzione Verificare le impostazioni del server dei modelli di lavoro.

027-744 O] O | Causa Si & verificato un problema nel nome del dominio del
server dei modelli di lavoro.

Soluzione Verificare che la connessione al server DNS e il nome
del dominio siano registrati sul server DNS.

027-745 O] O | Causa L'indirizzo del server DNS non & registrato sulla
macchina.

Soluzione Registrare l'indirizzo del server DNS sulla macchina o
impostare l'indirizzo del server dei modelli di lavoro.

027-746 O] O | Causa Le impostazioni del protocollo del server di raccolta dei
modelli di lavoro non sono corrette.
Soluzione Impostare la porta corretta.

027-750 O | Causa Tentativo di impartire istruzioni di stampa a un
documento scansito.

Soluzione | documenti scansiti non possono essere stampati.
Configurare correttamente il flusso di lavoro.

027-751 Q | Causa Si e verificato un errore durante il controllo del flusso di
lavoro.
Soluzione Verificare le impostazioni del flusso di lavoro.
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027-752 Causa In un flusso di lavoro é stato specificato I'inizio del lavoro
prima di immettere un elemento obbligatorio.

Soluzione Configurare un elemento di input obbligatorio predefinito
per un flusso di lavoro o modificare il flusso di lavoro per
collegare I'elemento obbligatorio alla mailbox.

027-753 Causa La porta necessaria per il flusso di lavoro non ¢ attivata o
non é disponibile.

Soluzione Chiedere all'amministratore di sistema di verificare lo
stato della porta.

027-770 Q Causa Errore PDL (Printer Description Language) rilevato dal
controller durante I'elaborazione di un lavoro di stampa
di rete.

Soluzione Annullare e inviare di nuovo il lavoro di stampa. Se il
problema si ripresenta, riavviare sia il server che la
stampante, quindi inviare di nuovo il lavoro. Se il
problema si ripresenta, contattare il centro assistenza
clienti per richiedere assistenzal/istruzioni.

027-771 O] Causa Messaggio di errore disco pieno sul controller.

Soluzione Annullare il lavoro. Cancellare i file indesiderati dal
controller. Inviare nuovamente il lavoro di stampa di
rete.

027-796 O] o Causa Se la macchina é configurata solo per stampare i
documenti allegati ricevuti per e-mail, i messaggi senza
allegati vengono eliminati alla ricezione.

Soluzione Per stampare anche il corpo del messaggio o
I'intestazione, modificare le impostazioni sulla schermata
delle proprieta dei servizi Internet CentreWare.

Vedere la sezione relativa alla stampa di e-mail nella guida per

'amministratore.

027-797 o Causa Destinazione delle copie delle e-mail ricevute non valida.

Soluzione Specificare una destinazione delle copie corretta e
inviare nuovamente il messaggio e-mail.

062-211 Causa Si e verificato un errore nell'alimentatore automatico.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti.

062-220 Causa Malfunzionamento dello scanner.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti.

062-277 Causa Si é verificato un errore di comunicazione tra l'unita di
scansione del documento e l'alimentatore.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti.

062-278 Causa Si e verificato un errore nello scanner.

Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se I'errore relativo
allo scanner non viene risolto dopo aver eseguito le
istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
centro assistenza clienti.

062-790 Causa Il documento scansito € protetto da copia.

Soluzione Vedere “Copie illegali” a pagina 13-10 e verificare che il
documento possa essere copiato.
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063-210 Q | Vedere il codice 062-211.
065-210 Q | Causa Si e verificato un errore nella macchina.
Soluzione Contattare il centro assistenza clienti.
065-215 Causa Si e verificato un errore nello scanner.
065-216 Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se I'errore relativo
allo scanner non viene risolto dopo aver eseguito le
istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
centro assistenza clienti.
071-210 Q | Causa Malfunzionamento del vassoio carta 1.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti. E possibile

utilizzare tutti i vassoi tranne il vassoio carta 1.
072-210 Q | Causa Malfunzionamento del vassoio carta 2.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti. E possibile

utilizzare tutti i vassoi tranne il vassoio carta 2.
073-210 Q | Causa Malfunzionamento del vassoio carta 3.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti. E possibile

utilizzare tutti i vassoi tranne il vassoio carta 3.
074-210 Q | Causa Malfunzionamento del vassoio carta 4.

Soluzione Contattare il centro assistenza clienti. E possibile
utilizzare tutti i vassoi tranne il vassoio carta 4.

075-210 Q | Causa Malfunzionamento del vassoio carta 5 (bypass).

075-211 Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se I'errore relativo
al vassoio non viene risolto dopo aver eseguito le
istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
centro assistenza clienti.

078-210 Q | Causa Malfunzionamento del vassoio alimentatore ad alta

078-211 capacita (vassoi 6 e 7).

Soluzione Controllare le impostazioni dei vassoi 6 e 7, quindi
spegnere e riaccendere la macchina. Se gli errori relativi
ai vassoi hon vengono risolti dopo aver eseguito le
istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
centro assistenza clienti. Nel frattempo & possibile
utilizzare vassoi diversi.

078-213 Q| Causa Malfunzionamento del vassoio carta 5 (bypass).
078-214 Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se gli errori relativi
078-282 ai vassoi hon vengono risolti dopo aver eseguito le
078-283 istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
centro assistenza clienti.
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078-260 (0] Causa Malfunzionamento del vassoio carta 6.

078-261 Soluzione Controllare la carta nei vassoi 6 e 7, quindi spegnere e
078-262 riaccendere la macchina. Se gli errori relativi ai vassoi
078-263 non vengono risolti dopo aver eseguito le istruzioni per la
078-264 soluzione del problema, contattare il centro assistenza
078-265 clienti.

078-266
078-267
078-268
078-269
078-270
078-271
078-272
078-273
078-274
078-275
078-276
078-277
078-278
078-279
078-280

078-281 0] Controllare la carta nel vassoio 5, quindi spegnere e riaccendere la
macchina.

078-282 (0] Spegnere e riaccendere la stampante.

091-311 O | Causa Malfunzionamento del pulitore del corotron di carica.

Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se l'errore non
viene risolto dopo aver eseguito le istruzioni per
risolverlo, contattare il centro assistenza clienti.

116-701 OO0 Causa Impossibile eseguire stampe fronte/retro.
Soluzione Stampare i lati singolarmente.
116-702 @] Causa Per la stampa € stato utilizzato un font sostitutivo
Soluzione Verificare i dati di stampa.
116-703 o Causa Si & verificato un errore durante I'elaborazione
PostScript.

Soluzione Verificare i dati di stampa oppure fare clic sulla scheda
Dettagli delle impostazioni di spooling nel driver della
stampante per disattivare la comunicazione
bidirezionale.

116-710 O] Causa E possibile che il formato corretto del documento non
possa essere rilevato, poiché le dimensioni dei dati
ricevuti eccedono quelle massime per lo spooling HP-
GL/2.

Soluzione Aumentare la dimensione della memoria layout
automatico HP-GL/2

116-713 O | Causa Il lavoro é stato diviso e stampato per mancanza di
spazio sul disco rigido.

Soluzione Rimuovere i dati superflui dal disco rigido per liberare
spazio.
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Codicedi | Categora . _
Descrizione e soluzione
errore clelsimlo
116-714 O] Causa Si & verificato un errore di comando HP-GL/2.

Soluzione Verificare i dati di stampa.

116-720 O] Causa Si é verificato un errore durante la stampa per mancanza
di spazio nella memoria.

Soluzione Bloccare le porte superflue e rimuovere i dati non
necessari dal disco rigido per liberare spazio.

116-740 O] Causa Si é verificato un errore in un‘operazione numerica
perché i dati di stampa contengono un valore che supera
il limite della stampante.

Soluzione Verificare i dati di stampa.

116-747 o Causa Troppi valori dei margini per la carta impostati per
I'area delle coordinate HP-GL/2 effettiva.

Soluzione Ridurre i valori dei margini per la carta, quindi inviare
nuovamente i documenti in stampa.

116-748 O] Causa | dati di stampa di HP-GL/2 non contengono dati di
traccia.

Soluzione Verificare i dati di stampa.

116-749 O] Causa Lavoro annullato perché il font specificato non &
disponibile.

Soluzione Installare il font o impostare la sostituzione dei font nel
driver di stampa.

116-771 @] Causa Si e verificato un problema con i parametri nei dati JBIG.

116-772 Questi parametri sono stati modificati automaticamente.

116-773 Soluzione Se si verifica un problema in un lavoro, elaborare

116-774 nuovamente il lavoro.

116-775

116-776

116-777

116-778

116-790

116-780 Q| Q| Causa Il documento allegato all'e-mail ricevuta ha causato un
problema.

Soluzione Verificare il documento allegato.

123-400 O] Causa Si é verificato un malfunzionamento nella macchina.

Soluzione Spegnere e riaccendere la macchina. Se I'errore relativo
alla macchina non é stato risolto dopo aver eseguito le
istruzioni per la soluzione del problema, contattare il
centro assistenza clienti.

127-210 @] O | Causa Errore di comunicazione fra la stampante e il
controller. Errore rilevato dalla stampante.

Soluzione Rimuovere e reinserire il cavo di collegamento fra la
stampante e il controller. Spegnere e riaccendere sia la
stampante che il controller. Se il problema si ripresenta,
contattare il centro assistenza clienti.
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Codice di Categoria

errore clplsimMmlo

Descrizione e soluzione

controller.

127-211 O] O | Causa Rilevato errore di comunicazione fra la stampante e il

Soluzione Rimuovere e reinserire il cavo di collegamento fra la
stampante e il controller. Spegnere e riaccendere sia la
stampante che il controller. Se il problema si ripresenta,
contattare il centro assistenza clienti.

interno.

127-212 O] O | Causa Il controller ha rilevato un errore di controllo stampa

Soluzione Rimuovere e reinserire il cavo video/comando fra la
stampante e il controller. Spegnere e riaccendere sia la
stampante, sia il controller. Se il problema si ripresenta,
contattare il centro assistenza clienti.

127-213 O] O | Causa Rilevato difetto nella versione del software del controller.
Soluzione Contattare il centro assistenza clienti per informazioni e/
0 istruzioni per risolvere il problema.

sistema video.

127-220 o Q| Causa Il controller ha rilevato un errore di comunicazione del

Soluzione Rimuovere e reinserire il cavo di collegamento fra la
stampante e il controller. Spegnere e riaccendere sia la
stampante che il controller. Se il problema si ripresenta,
contattare il centro assistenza clienti.

127-221 @] O | Causa Il controller ha rilevato un errore di comunicazione.

Soluzione Rimuovere e reinserire il cavo di collegamento fra la
stampante e il controller. Spegnere e riaccendere sia la
stampante che il controller. Se il problema si ripresenta,
contattare il centro assistenza clienti.

127-311 O] O | Causa Il controller ha rilevato un errore fatale.

Soluzione Spegnere/riaccendere sia il controller che la
stampante. Se il problema si ripresenta, contattare il
centro assistenza clienti.
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In questa sezione vengono descritte le soluzioni per le situazioni
che generano i seguenti messaggi.

Codice di Categoria
errore Descrizione e soluzione
Messaggio |C|P|[S|M|O

Si e verificato | OO | O | O | Q| Causa Si e verificato un errore.

un Soluzione Spegnere la macchina, attendere lo spegnimento del

malfunzionam display del pannello comandi, quindi riaccendere la

ento. macchina.

Spegnere e Se il messaggio continua a essere visualizzato, annotare

riaccendere la le informazioni visualizzate per (xxx-yyy). Spegnere la

macchina. macchina immediatamente, attendere lo spegnimento

(xxx-yyy) del display del pannello comandi, quindi contattare il
centro assistenza clienti.

Completato Q|00 |0]|OQ|Causa Si e verificato un errore e il lavoro & stato completato.

con un errore. Soluzione Attendere per qualche minuto e ripetere 'operazione.

(xxx-yyy)

Si e verificato |[O|O|O|OQ|O|Causa Si & verificato un errore interno reversibile in maniera

un errore. La automatica e la macchina e stata riavviata

macchina e automaticamente.

stata riavviata. Soluzione Selezionare il pulsante Chiudi. La macchina funziona

Selezionare normalmente. Se continua a verificarsi I'errore,

Chiudi. In contattare il centro assistenza clienti.

caso didubbio,

segnalare il

malfunzionam
ento al nostro
Call Center.

(xxx-yyy)
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Inceppamenti della carta

Quando si verifica un inceppamento della carta all'interno della
macchina, questa si arresta ed emette un segnale acustico. Inoltre
viene visualizzato un messaggio sul display. Per eliminare
I'inceppamento della carta, seguire le istruzioni visualizzate a
schermo.

Estrarre delicatamente i fogli inceppati facendo attenzione a non
strapparli. Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

Se viene visualizzato un altro messaggio di inceppamento dopo
aver rimosso la carta, & possibile che si sia verificato un altro
inceppamento in un punto diverso della macchina. Seguire le
istruzioni visualizzate a schermo per eliminare il secondo
inceppamento.

Quando sono stati eliminati tutti i fogli inceppati, la stampa
riprende automaticamente dal punto in cui € stata interrotta.

Se si é verificato un inceppamento durante la copiatura, premere il
pulsante Avvio. La copiatura riprende automaticamente dal punto
in cui é stata interrotta.

AVVERTENZA: Quando si rimuove la carta inceppata, assicurarsi di non lasciare
dei frammenti di carta all'interno della macchina, poiché potrebbero causare un
incendio. Se un pezzetto di carta & rimasto inceppato in un‘area nascosta del
sistema o avvolto attorno al fusore o ai rulli, non rimuoverlo con la forza, perché ci si
potrebbe ferire o scottare. In casi simili, spegnere immediatamente la macchina e
contattare il centro assistenza clienti.

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta nei punti del sistema elencati qui sotto.

* Inceppamenti della carta nei vassoi 1-4

* Inceppamenti della carta nell'unita di trasporto 4

* Inceppamenti della carta nel modulo fronte/retro 3
* Inceppamenti della carta nel vassoio 5 (bypass)

* Inceppamenti della carta nei vassoi 6 e 7 opzionali
(vassoio alimentatore ad alta capacita)

* Inceppamenti della carta in corrispondenza dell'inseritore
di post-elaborazione

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della copertura
inferiore sinistra

* Inceppamenti della carta all'interno della macchina

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 11-51



11. Problemi e soluzioni

( |

-

Inceppamenti della carta all'interno della copertura sinistra
della stazione di finitura

Inceppamenti della carta all'interno della copertura destra
della stazione di finitura

Inceppamenti della carta all'interno dell'unita di
piegatura a Z

Inceppamenti della carta nell'area di uscita delle copie
della stazione di finitura

Inceppamenti della carta nell'unita dei vassoi ad alta
capacita

PUNTO CHIAVE: Se all'interno della macchina rimane un
frammento di carta, il messaggio di inceppamento continua ad
essere visualizzato sul display.

Non & necessario spegnere la macchina per eliminare gli
inceppamenti della carta. Se la macchina viene spenta,
tutte le informazioni memorizzate vengono cancellate.

Non toccare i componenti interni della macchina. Cio
potrebbe provocare una stampa difettosa.
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Inceppamenti della carta nei vassoi 1-4

Nella seguente sezione viene descritto come eliminare gli
inceppamenti della carta che si verificano nei vassoi 1-4.

1. Estrarre il vassoio in corrispondenza del quale si & verificato
l'inceppamento della carta.

a»

¢
3

PUNTO CHIAVE: Se si estrae un vassoio senza verificare la
€"“ posizione dell'inceppamento, talvolta la carta si strappa e alcuni
frammenti rimangono all'interno della macchina. Cio potrebbe
provocare un malfunzionamento della macchina. Prima di
risolvere il problema, verificare la posizione dell'inceppamento.

2. Rimuovere la carta inceppata.

PUNTO CHIAVE: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i
€-’"‘ frammenti.

3. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.
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Inceppamenti della carta nell'unita di trasporto 4

Nella seguente sezione viene descritto come eliminare gli
inceppamenti della carta che possono verificarsi nell'unita di

trasporto 4.
1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata prima di aprire la
copertura anteriore.

ar

¢
@

2. Estrarre il vassoio 1.

= L~ t

TG
N\
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NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

\

5. Riportare la leva 4a nella posizione originale.

6. Inserire delicatamente il vassoio 2 finché non si arresta.
\ NOTA: Se siinserisce il vassoio 2, l'unita di trasporto 4 viene

inserita contemporaneamente.

7. Inserire delicatamente il vassoio 1 finché non si arresta.
8. Chiudere la copertura anteriore.

9. Se questa copertura non & chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in
funzione.

Inceppamenti della carta nel modulo fronte/retro 3

Nella seguente sezione viene descritto come eliminare gli
inceppamenti della carta che si verificano nel modulo fronte/
retro 3.

@, 2 1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata prima di aprire la
v copertura anteriore.

@ =
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1

-

3. Spostare la leva 3a per rimuovere la carta inceppata.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

4. Spostare la leva 3b a destra, quindi rimuovere la carta
inceppata.

e .

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

5. Inserire delicatamente il modulo fronte/retro finché non si
arresta.

6. Riportare le leve nella posizione originale.

7. Chiudere la copertura anteriore.

NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta nel vassoio 5 (bypass)

Nella seguente sezione viene descritto come eliminare gli
inceppamenti della carta che si verificano nel vassoio 5 (bypass).

1. Seilvassoio dell'alimentatore ad alta capacita non & installato,
aprire la copertura superiore del vassoio 5 (bypass).

a»

¢
3

2. Rimuovere la carta inceppata e la carta caricata nel vassoio 5
(bypass).

- PUNTO CHIAVE: Se sono caricati due o piu fogli di carta,
{- - rimuoverli tutti dal vassoio.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Smazzare la carta rimossa e assicurarsi che tutti i quattro
angoli siano ben allineati.

4. Inserire la carta nel vassoio con il lato di stampa rivolto verso
I'alto e finché il margine anteriore non tocca l'ingresso carta.
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Inceppamenti della carta nei vassoi 6 e 7 opzionali (vassoio alimentatore ad
alta capacita)

Nella seguente sezione viene descritto come eliminare gli
inceppamenti della carta che si verificano nei vassoi 6 e 7.

1. Estrarre il vassoio in corrispondenza del quale si & verificato
l'inceppamento della carta.

@»

¢
b

PUNTO CHIAVE: Se si estrae un vassoio senza verificare la
("“- posizione dell'inceppamento, talvolta la carta si strappa e alcuni
frammenti rimangono all'interno della macchina. Cio puo
provocare un malfunzionamento della macchina. Prima di
risolvere il problema, verificare la posizione dell'inceppamento.

2. Rimuovere la carta inceppata.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.
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Inceppamenti della carta nel vassoio 6 opzionale (alimentatore ad alta
capacita per grandi formati)

NOTA: questo vassoio opzionale non € disponibile con la
copiatrice/stampante 4590.

1. Estrarre il vassoio in corrispondenza del quale si & verificato
l'inceppamento della carta.

¢
:

m. PUNTO CHIAVE: Se si estrae un vassoio senza verificare la
( s posizione dell'inceppamento, talvolta la carta si strappa e alcuni
frammenti rimangono all'interno della macchina. Cio potrebbe
provocare un malfunzionamento della macchina. Prima di
risolvere il problema, verificare la posizione dell'inceppamento.

2. Rimuovere la carta inceppata.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Inserire delicatamente il vassoio finché non si arresta.
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Inceppamenti della carta nel vassoio 8 (inseritore di post-elaborazione)

Nella seguente sezione viene descritto come eliminare gli
inceppamenti della carta che si verificano nell'inseritore di post-
elaborazione.

1. Premere il pulsante della copertura.

@»

¢
2

2. Aprire la copertura 1e, quindi rimuovere la carta inceppata e
tutta la carta caricata nell'inseritore di post-elaborazione.

PUNTO CHIAVE: Se sono caricati due o piu fogli di carta,
("" rimuoverli tutti dal vassoio.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Smazzare la carta rimossa e assicurarsi che tutti i quattro
angoli siano ben allineati, quindi caricarla nuovamente.

4. Spingere la copertura 1e finché non si sente uno scatto.

NOTA: Se la copertura non & chiusa completamente, viene

\.
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della copertura inferiore
sinistra

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta che si verificano nella copertura sinistra.

NOTA: Questa procedura descrive come eliminare un
inceppamento quando la macchina non é dotata dell'alimentatore
HCF (vassoi 6 e 7). Se il sistema prevede un alimentatore ad alta
capacita, aprire la copertura anteriore dei vassoi 6 e 7 per
accedere a quest'area.

o

1. Alzare la leva di rilascio e aprire la copertura inferiore sinistra.

@2
:

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Chiudere la copertura inferiore sinistra.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta all'interno della macchina

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta che si verificano nel modulo di trasferimento.

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata prima di aprire la
copertura anteriore.

@2
@

— — —| |

2. Ruotare la leva verde al centro del modulo di trasferimento e

portarla in posizione orizzontale, quindi estrarre il modulo di
trasferimento.

3. Alzare laleva 2b, quindi rimuovere la carta inceppata. Ruotare
la manopola 2b, quindi rimuovere la carta inceppata.

AVVERTENZA: Non toccare mai un‘area con
un'etichetta (situata sul fusore o nelle sue
vicinanze) che indica temperature elevate o

un altro pericolo. Il contatto pud provocare
ustioni.
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4. Se linceppamento si verifica nella parte superiore del modulo
di trasferimento o all'interno del fusore, rimuovere la carta
inceppata, estraendola verso sinistra.

Se non si riesce ad estrarre la carta inceppata, sollevare la
leva 2c¢, quindi rimuovere la carta.

PUNTO CHIAVE: Non toccare le sei sporgenze visibili quando si
c.— solleva la leva 2c.

AVVERTENZA: Non toccare mai un'area con
un'etichetta (situata sul fusore o nelle sue
vicinanze) che indica temperature elevate o
un altro pericolo. Il contatto pud provocare
ustioni.

5. Sollevare la leva 2c, spostare la leva 2d, quindi rimuovere la
carta inceppata.
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7. Spostare la leva 3b a destra del fusore, quindi rimuovere la
carta inceppata.

PUNTO CHIAVE: Se la carta inceppata rimane all'interno della
macchina ed é difficile rimuoverla, estrarre il modulo fronte/retro
dopo aver riportato il modulo di trasferimento nella posizione
originale, quindi riprovare.

8. Inserire il modulo di trasferimento completamente, quindi
ruotare la leva verde 2 verso sinistra.

NOTA: Se non é possibile ruotare la leva, estrarre il modulo di
trasferimento e inserirlo nuovamente.

9. Chiudere la copertura anteriore.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta all'interno della copertura sinistra della stazione di
finitura

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta dai seguenti punti del sistema:

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1a e
della manopola 1c

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1d
* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1b

NOTA: Le soluzioni variano in relazione al punto in cui si verifica
l'inceppamento. Per rimuovere la carta inceppata, seguire le
istruzioni visualizzate a schermo.

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva la e
della manopola 1c

@

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura sinistra della stazione di finitura.

¢

2. Spostare la leva 1a verso il basso, quindi ruotare la manopola
1c
a sinistra. Rimuovere la carta inceppata.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.
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3. Riportare la leva 1a nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura sinistra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1d

@2
&

1. Accertarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura sinistra della stazione di finitura.

ql—.kf’u"!

i

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.
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3. Riportare la leva 1d nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura sinistra della stazione di finitura.
NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1b

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura sinistra della stazione di finitura.

¥
3

2. Spostare la leva 1b a destra, quindi rimuovere la carta
inceppata.

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.
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3. Riportare la leva 1b nella posizione originale.

— = e

4. Chiudere la copertura sinistra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non & chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Inceppamenti della carta all'interno della copertura destra della stazione di
finitura

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta dai seguenti punti del sistema:

* Inceppamenti della carta in corrispondenza delle leve 3b e
3d

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 3e e
della manopola 3c

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 3g e
della manopola 3f

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 4b e
della manopola 3a

NOTA: Le soluzioni variano in relazione al punto in cui si verifica
l'inceppamento. Per rimuovere la carta inceppata, seguire le
istruzioni visualizzate a schermo.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza delle leve 3b e 3d

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

3

2. Spostare le leve 3b e 3d a sinistra, quindi rimuovere la carta
inceppata.

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Riportare le leve 3b e 3d nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\_ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 3e e
della manopola 3c

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

2
@

2. Spostare la leva 3e, ruotare la manopola 3c verso destra e
rimuovere la carta inceppata.

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Riportare la leva 3e nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

- NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\_ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 3g e
della manopola 3f

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

2
@

2. Spostare la leva 3g verso l'alto e poi a sinistra, ruotare la
manopola 3f a sinistra e rimuovere la carta inceppata.

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Riportare la leva 3g nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura destra.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\_ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 4a e
della manopola 3a

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

2
v
@

2. Spostare la leva 4b a sinistra, ruotare la manopola 3a a destra
e rimuovere la carta inceppata.

K NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Riportare la leva 4b nella posizione originale.

: 'i |
:F ."'.

4. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
‘. visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta all'interno dell'unita di piegatura a Z

In questa sezione viene spiegato come rimuovere la carta
inceppata all'interno dell'unita di piegatura a Z, quando questa
unita opzionale € installata in una stazione di finitura D o D2
(opzionale) o in una stazione di finitura libretto (opzionale).

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta nei seguenti punti del sistema:

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 2a e della
manopola 3a

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 2b e della
manopola 2¢

Inceppamenti della carta in corrispondenza della manopola 2c,
delle leve 2e/2f e del vassoio per piegatura tripla 2d

Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio per
piegatura tripla 2d e della leva 2g

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 4 e della
manopola 4a

NOTA: Le soluzioni variano in relazione al punto in cui si verifica
l'inceppamento. Per rimuovere la carta inceppata, seguire le
istruzioni visualizzate a schermo.

Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 2a e
della manopola 3a

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

a»

2
'\
<

2. Spostare la leva 2a verso l'alto e ruotare la manopola 3a a
sinistra. Rimuovere la carta inceppata.
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s NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Riportare la leva 2a nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

3 NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\_ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Inceppamenti della carta in corrispondenza dellaleva 2b e
della manopola 2c

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

@
Y
@

2. Spostare la leva 2b, ruotare la manopola 2c verso destra e
rimuovere la carta inceppata.

‘_ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.
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3. Riportare la leva 2b nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.
5 NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Inceppamenti della carta in corrispondenza della manopola 2c,
delle leve 2e/2f e del vassoio per piegatura tripla 2d.

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

@

2. Estrarre il vassoio per piegatura tripla 2d, spostare la leva 2e a
destra, quindi rimuovere la carta inceppata.

g NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.
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3. Se non siriesce a rimuovere la carta al punto 2, girare la
manopola 2¢ a destra, quindi rimuovere la carta inceppata.

|r|"'

|
1y

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

4. Riportare la leva aperta nella posizione iniziale (2f o 2e),
quindi inserire nuovamente il vassoio per plegatura tripla 2d.

5. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio per
piegatura tripla 2d e della leva 29

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

v
(3

2. Estrarre il vassoio per piegatura tripla 2d, spostare la leva 2g a
destra, quindi rimuovere la carta inceppata.

4. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 4 e della
manopola 4a

ar

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

¢
@

2. Estrarre l'unita 4

T ]
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3. Ruotare la manopola 4a a sinistra per rimuovere la carta
inceppata dal lato sinistro dell'unita 4.

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

4. Se non siriesce a estrarre la carta inceppata, sollevare la leva
verde a destra sulla copertura superiore dell'unita 4 e

rimuovere la carta inceppata.
i f_]
]
3t

5. Riportare I'unita 4 nella posizione originale.

6. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta nell'area di uscita delle copie della stazione di
finitura

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta nei seguenti punti del sistema:

* Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio di
ricezione

* Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio
della stazione di finitura

* Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio di
ricezione libretti

NOTA: Le soluzioni variano in relazione al punto in cui si verifica
l'inceppamento. Per rimuovere la carta inceppata, seguire le
istruzioni visualizzate a schermo.

Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio di
ricezione

1. Rimuovere la carta inceppata dal vassoio di ricezione.

@2
&

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

2. Aprire e chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio della
stazione di finitura

ar

1. Rimuovere la carta inceppata dal vassoio della stazione di
finitura.

v
(3

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

2. Aprire e chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

-

-

Inceppamenti della carta in corrispondenza del vassoio di
ricezione libretti

@

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura destra sulla stazione di finitura.

v
3
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2. Ruotare la manopola 4a a destra per rimuovere la carta

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Inceppamenti della carta nell'alimentatore ad alta capacita opzionale

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta nei seguenti punti del sistema:

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della copertura
inferiore sinistra

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1la e
della manopola 1c

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1b

* Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1d
NOTA: Le soluzioni variano in relazione al punto in cui verifica
l'inceppamento della carta. Per rimuovere la carta inceppata,
seguire le istruzioni visualizzate a schermo.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della copertura
inferiore sinistra

1. Aprire la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta capacita
opzionale.

3. Rimuovere

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

]
4. Chiudere la copertura inferiore sinistra.
5. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.
\ NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva la e
della manopola 1c

1. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.

2. Spostare la leva 1a a destra e ruotare la manopola 1c verso
destra. Rimuovere la carta inceppata.

\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

3. Riportare la leva 1a nella posizione originale.

4. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.

\ NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

1
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1b

1. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.

2. Spostare la leva 1b a destra e ruotare la manopola 1c verso
destra. Rimuovere la carta inceppata.

1

L+
\ NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.
3. Riportare la leva 1b nella posizione originale.
T——
\F_.‘-
T
-
-+
4. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.
\ NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene

visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.
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Inceppamenti della carta in corrispondenza della leva 1d

1. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.

NOTA: Se la carta si strappa, rimuoverne tutti i frammenti.

\
3. Riportare la leva 1d nella posizione originale.
4. Chiudere la copertura anteriore dell'alimentatore ad alta
capacita opzionale.
\ NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene

visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

-
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Inceppamenti degli originali

Se si verifica un inceppamento degli originali nell'alimentatore
automatico, la macchina si arresta e sullo schermo sensibile viene
visualizzato un messaggio di errore. Eliminare I'inceppamento
seguendo le istruzioni visualizzate a schermo e ricaricare
I'originale nell'alimentatore.

In questa sezione viene descritto come eliminare gli inceppamenti
della carta dai seguenti punti del sistema:

* Inceppamento dell'originale in corrispondenza della
copertura

* Inceppamenti degli originali in corrispondenza dell'area di
uscita delle copie

NOTA: Le soluzioni variano in relazione al punto in cui si verifica
l'inceppamento. Per rimuovere la carta inceppata, seguire le
istruzioni visualizzate a schermo.

Inceppamenti degli originali in corrispondenza della copertura

1. Sganciare e sollevare la copertura superiore del DADF finché
non e completamente aperta.

NOTA: Sbloccare la copertura dello scanner completamente per
stabilizzarla. Aprire la copertura delicatamente.

2. Aprire delicatamente la copertura sinistra finché non si arresta.
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3. Se non & bloccato all'entrata, il documento originale puo
essere rimosso.

4. Se sono vengono visualizzate delle istruzioni che richiedono di

ruotare la ruota verde, ruotarla per espellere I'originale verso
l'alto.

- PUNTO CHIAVE: Se l'originale é bloccato, & consigliabile non
e- ) tirarlo direttamente per evitare di danneggiarlo.

5. Se vengono visualizzate delle istruzioni che richiedono di
aprire la copertura interna, sollevare la leva con il sigillo verde
e aprire la copertura interna. Rimuovere la carta inceppata.

6. Ruotare la ruota verde per espellere il documento verso l'alto.

NOTA: Se l'originale € bloccato, e consigliabile non tirarlo
direttamente per evitare di danneggiarlo.
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7. Quando viene indicato l'interno della copertura sinistra,
rimuovere il documento originale inceppato.

8. Chiudere la copertura superiore finché non si sente uno
scatto.

9. Chiudere la copertura sinistra dell'alimentatore finché non si
sente uno scatto.

10.Se non si riesce a trovare l'originale, sollevare lentamente
l'alimentatore, quindi rimuovere il documento originale, se
presente.

11.Se non si riesce a trovare l'originale seguendo le istruzioni del
punto 10, sollevare 'alimentatore, quindi rimuovere il
documento originale.

12.Posizionare nuovamente l'originale nell'alimentatore con
delicatezza.

13.Assicurarsi che l'originale non sia strappato, spiegazzato o
piegato, quindi ricaricarlo seguendo le istruzioni visualizzate
sul display.

- NOTA: Dopo aver rimosso l'originale inceppato, ricaricare tutti gli
originali, includendo i fogli gia copiati. | fogli dell'originale gia
scansiti vengono ignorati automaticamente e la scansione
riprende dal foglio precedente dell'originale.

Gli originali strappati, spiegazzati o piegati potrebbero
causare inceppamenti o danni. Per scansire e copiare tali
originali, posizionarli direttamente sulla lastra di
espaosizione.
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Inceppamenti degli originali in corrispondenza dall'area di
uscita delle copie

ar

1. Aprire la copertura.

¢
2

2. Alzare la leva e aprire I'area del nastro di trasporto, quindi
rimuovere l'originale inceppato.

3. Riportare delicatamente l'area del nastro di trasporto nella
posizione originale.

4. Riportare il DADF nella posizione originale.

5. Assicurarsi che l'originale non sia strappato, spiegazzato o
piegato, quindi ricaricarlo seguendo le istruzioni visualizzate
sul display.

NOTA: Dopo aver rimosso l'originale inceppato, ricaricare tutti gli

originali, includendo i fogli gia copiati. | fogli dell'originale gia

scansiti vengono ignorati automaticamente e la scansione
riprende dal foglio precedente dell'originale.

Gli originali strappati, spiegazzati o piegati potrebbero
causare inceppamenti o danni. Per scansire e copiare tali
originali, posizionarli direttamente sulla lastra di esposizione.
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Malfunzionamento della pinzatrice

In questa sezione vengono descritti i problemi che possono
verificarsi durante le operazioni di pinzatura.

Seguire le procedure descritte nelle seguenti pagine quando le
copie non vengono pinzate o i punti metallici sono piegati. Se il
problema persiste dopo aver provato queste soluzioni, contattare
il centro assistenza clienti.

Fascicolo non pinzato Punto piegato

Se i punti metallici vengono applicati alle copie secondo le
modalita illustrate di seguito, contattare il centro assistenza clienti.

Un'estremita del punto Punto piegato sul retro
sollevata

Punto sollevato
solo ai lati
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o

PUNTO CHIAVE: Rimuovere il punto metallico piegato aprendo la
copertura della cartuccia della pinzatrice. Se il punto metallico
piegato non viene rimosso, i punti potrebbero incepparsi.
Utilizzare la copertura della cartuccia della pinzatrice solo per
rimuovere il punto piegato.

Punti inceppati nella cartuccia della pinzatrice

Stazione di finitura D

2
3

Nella sezione seguente viene descritto come rimuovere i punti
inceppati dalla cartuccia della pinzatrice della stazione di finitura
D.

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura anteriore sulla stazione di finitura.

2. Tenere il componente UR1 nella posizione mostrata nella
figura e sollevarlo leggermente.

11-92
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3. Estrarre la cartuccia della pinzatrice.

NOTA: Dopo aver rimosso la cartuccia della pinzatrice, verificare
che non vi siano altri punti metallici all'interno della stazione di
finitura.

4. Aprire la cartuccia della pinzatrice come mostrato
nell'illustrazione e rimuovere il punto metallico inceppato.

AVVERTENZA: Per evitare di
ferirsi, procedere con cautela
durante la rimozione dei punti
metallici inceppati.
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5. Se non siriesce a rimuovere il punto metallico inceppato,
spingerlo nella direzione indicata dalla freccia nell'illustrazione.

8. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

5 NOTA: Se questa copertura non € chiusa completamente, viene
\ visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Se non si riesce a rimuovere i punti metallici seguendo le
procedure sopra descritte, contattare il centro assistenza clienti.
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Stazione di finitura D2

Nella sezione seguente viene descritto come rimuovere i punti
inceppati dalla cartuccia della pinzatrice della stazione di
finitura D2.

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura anteriore sulla stazione di finitura.

@<

2. Tenere il componente R1 nella posizione mostrata nella figura

e sollevarlo leggermente.
B IV P
: . Bk

3. Estrarre la cartuccia della pinzatrice.

NOTA: Dopo aver rimosso la cartuccia della pinzatrice, verificare
che non vi siano altri punti metallici all'interno della stazione di
finitura.

4. Aprire la copertura della cartuccia della pinzatrice ed estrarre il
punto inceppato.

AVVERTENZA: Per evitare di
ferirsi, procedere con cautela
durante la rimozione dei punti
metallici inceppati.
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11. Problemi e soluzioni

5. Se non si riesce a rimuovere il punto metallico inceppato,
spingerlo nella direzione indicata dalla freccia nell'illustrazione.

8. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.

< NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Se non si riesce a rimuovere i punti metallici seguendo le
procedure sopra descritte, contattare il centro assistenza clienti.
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11. Problemi e soluzioni

Punti inceppati nella cartuccia della pinzatrice per libretti

Nella sezione seguente viene descritto come rimuovere i punti
inceppati dalla cartuccia della pinzatrice per libretti.

1. Assicurarsi che la macchina si sia arrestata, quindi aprire la
copertura anteriore sulla stazione di finitura.

@2
@

3. Afferrare le linguette della cartuccia della pinzatrice per libretti,
quindi sollevare la cartuccia per rimuoverla.
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4. Rimuovere i punti inceppati come mostrato nell'illustrazione.

AVVERTENZA: Per evitare di
ferirsi, procedere con cautela
durante la rimozione dei punti
metallici inceppati.

5. Afferrando le linguette della cartuccia della pinzatrice per
libretti, inserire delicatamente la cartuccia nella posizione
originale finché non si sente uno scatto.

6. Riportare I'unita nella posizione originale.

7. Chiudere la copertura destra della stazione di finitura.
< NOTA: Se questa copertura non é chiusa completamente, viene
visualizzato un messaggio e la macchina non entra in funzione.

Se non si riesce a rimuovere i punti metallici seguendo le
procedure sopra descritte, contattare il centro assistenza clienti.
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Risoluzione dell'arricciatura delle copie

E possibile correggere l'arricciatura delle copie premendo il
pulsante antiarricciatura.

Se la macchina € collegata all'alimentazione, il pulsante
antiarricciatura funziona sia quando la macchina € in funzione sia
guando é ferma.

NOTA: Per modificare la modalita di correzione dell'arricciatura
mentre la macchina é in funzione, premere il pulsante
antiarricciatura. La modifica viene applicata immediatamente.

Non é possibile modificare il modo di correzione
dell'arricciatura premendo il pulsante Ripristina sul
pannello comandi.

1. Verificare l'arricciatura della copia.

ar

¢
3

All'avvio della macchina, il modo di correzione
dell'arricciatura € impostato su Auto.

Quando si annulla I'Economizzatore, il modo di correzione
dell'arricciatura € impostato su Auto.

3. Premere il pulsante antiarricciatura.

ALTD | E M3 |
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11. Problemi e soluzioni

NOTA: Premendo il pulsante antiarricciatura si puo scegliere tra i
modi Auto, Sl e NO.

Per ulteriori informazioni, vedere “Modi e funzione del pulsante
antiarricciatura” a pagina 11-100.

Modi e funzione del pulsante antiarricciatura

Nella seguente sezione vengono descritti i modi e le funzioni del
pulsante antiarricciatura.

AU.TO —>

o o .

Arricciatura verso il basso

J

Arricciatura verso l'alto

Pulsante antiarricciatura
Funzioni

Spia Modo

Auto Esegue la correzione dell'arricciatura automaticamente.
La correzione dell'arricciatura viene eseguita

' automaticamente, in base al formato della carta e
all'orientamento delle copie.
o o Si consiglia di utilizzare questa funzione in modo Auto.
P

I modo Auto viene attivato nei seguenti casi:
* dopo l'accensione della macchina;
* dopo aver annullato il modo Economizzatore.

Arric- L'arricciatura verso l'alto puo essere corretta per tutta la
ciatura | carta.
F verso
- o l'alto Si
Arric- L'arricciatura verso il basso puo essere corretta per tutta la
[x] ciatura | carta.
) I 8 verso il
basso SI
NO Premere questo pulsante quando la copia non € arricciata.
o
o o
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12. Specifiche

In questo capitolo vengono descritte le specifiche della macchina.
Il capitolo tratta inoltre gli argomenti indicati di seguito.

» Specifiche

» Area stampabile

» Utilizzo dell'emulazione ESC/P

» Utilizzo di PDF Direct Print

* Emulazione PCL

» Emulazione HP-GL2

* Emulazione KS

» Elenco delle opzioni

* Avvertenze e limitazioni

* Procedure semplici

Specifiche

In questa sezione sono elencate le specifiche della copiatrice/
stampante Xerox 4110/4590. Nell'interesse dello sviluppo del
prodotto, le specifiche e I'aspetto esterno della macchina possono
subire modifiche senza preawviso.

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente 12-1
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Specifiche relative alla funzione di copiaturas

Elemento

4110 4590

Tipo di copiatrice

Console

Risoluzione di scansione

600 x 600 dpi (23,6 x 23,6 punti per mm)

Risoluzione copie

2400 x 600 dpi (23,6 x 47,2 punti per mm)

Gradazioni

256 gradazioni

Tempo di riscaldamento

Fino a 3 minuti (con una temperatura ambientale di 68° F/20° C)

Documento di copia

Il formato massimo sia per i fogli sia per i documenti rilegati & di 297 x 432 mm
(A3, 11 x 17 poll.).

Formato copia (fogli)

e Max: A3/11 x 17 poll., 12,6 x 19,2 poll. (330 x 488 mm)
* Min: A5/5,75 x 8,25 poll. (Cartolina per il vassoio 5 (bypass))
» Perdita di immagine: fino a un massimo di 4 mm/0,157 poll. sui margini.

Vassoi cartal -2
» 8,5x 11 poll./A4[J

Vassoicarta3-4

* A5, A4, A4[], A3, B5, B4

» 5,75 x 8,25 poll., 7 x 10 poll., 8,5 x 11 poll., 8,5 x 11[Jpoll., 8,5 x 13 poll.,
8,5 x 14 poll., 10 x 14 poll.,11 x 17 poll., 12,6 x 19,2 poll., 13 x 18 poll.

« 8K,16K[J, inserti (8,5 x 11 poll./A4[7)

* Formato non standard: direzione X: da 5,5 - 13 poll./140 - 330 mm,
direzione Y: da 7 - 19 poll./182 - 488 mm

Vassoio 5 (bypass)

* A6, A5, A4, A4[J, A3, B6, B5, B5[J, B4

* 4,133 x 5,826 poll., 4,921 x 6,929 poll., 5,75 x 8,25 poll., 7 x 10 poll.,
8,5 x 11 poall., 8,5 x 11[Jpoll., 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll., 10 x 14 poll.,
11 x 17 poll., 12 x 18 poll., 13 x 19 poll.

» 8K,16K[J, 16K, inserti (A4[J, 8,5 x 11 poll.[])

» Formato non standard: direzione X: da 5,8 - 19 poll./148 - 488 mm,

direzione Y: da 4 - 13 poll./100 - 330 mm

Nota: Quando si utilizzano i vassoi 3, 4 e 5 (bypass) per copiare documenti di formato
non standard su entrambi i lati, impostare la direzione X tra 5,5 - 13 poll./140 - 330 mm
e la direzione Y tra 7 - 19 poll./182 - 488 mm.

Carta per copie

e Vassoi 1-4, 6, 7: da 13 a57 Ib/da 52 a 216 g/m2
» Vassoio 5 (bypass): da 13 a 67 libbre/da 52 a 253 g/m2

Importante: Utilizzare i supporti consigliati da Xerox. A seconda delle condizioni d'uso,
e possibile che la stampa non venga eseguita in modo corretto.

Tempo di copia veloce

Importante: | valori variano
in base alla configurazione
del dispositivo.

3 secondi (lastra di esposizione, ingrandimento 100%,
vassoio 1/8,5 x 11 poll./A4[])
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Elemento

4110

4590

Percentuale di riduzione/
ingrandimento della copia

100%: 1:1+0.7%

* Preselezione di R/I: 1:0.250,1:0.500,1:0.612,1:0.707,1:0.816,1:0.866,
1:1.154,1:1.225,1:1.414,1:1.632, 1:2.000, 1:4.000

e R/l variabile: da 1:0,25 a 1:4 (con incrementi dell'1%)

Velocita copia continua

Importante: Per regolare la
qualita dellimmagine, &
possibile che la velocita
venga ridotta.

A seconda del tipo di carta, le
prestazioni potrebbero non
essere ottimali.

» Copia continua solo fronte, stesso
rapporto di copiatura
* 7 x 10 poll./B5[J: 116 copie/min
¢ 8,5 x 11 poll./A4[]:110 copie/min

SEF:
¢ 8,5 x 11 poll./A4: 78 copie/min
e 7x 10 poll./B5: 78 copie/min
¢ 8,5x 14 poll./8,5 x 13 poll.:

69 copie/min
10 x 14 poll./B4: 69 copie/min
11 x 17 poll./A3: 55 copie/min
12 x 18 poll.: 34 copie/min

L]

L]

L]

» Copia continua fronte/retro, stesso
rapporto di copiatura
* 7 x 10 poll./B5[J: 116 pagine/min
8,5 x 11 poll./A4[J:110 pagine/min

SEF:
¢ 8,5 x 11 poll./A4: 70 pagine/min
7 x 10 poll./B5: 70 pagine/min
¢ 8,5x 14 poll./8,5 x 13 poll.:

62 copie/min
10 x 14 poll./B4: 62 pagine/min
11 x 17 poll./A3: 55 pagine/min
e 12 x 18 poll.: 34 copie/min

< Copia continua solo fronte, stesso
rapporto di copiatura
* 7 x 10 poll./B5[J: 95 copie/min
+ 8,5 x 11 poll./A4[3:90 copie/min

SEF:

* 8,5 x 11 poll./A4: 64 copie/min
* 7x 10 poll./B5: 64 copie/min
* 8,5x 14 poll./8,5 x 13 poll.:

56 copie/min
56 copie/min
50 copie/min
34 copie/min

10 x 14 poll./B4:
11 x 17 poll./A3:
12 x 18 poll.:

< Copia continua fronte/retro, stesso
rapporto di copiatura
» 7x 10 poll./B5[J: 86 pagine/min
* 8,5 x 11 poll./A4[3: 81 pagine/min

SEF:
* 8,5 x 11 poll./A4: 64 pagine/min
7 x 10 poll./B5: 64 pagine/min
* 8,5x 14 poll./8,5 x 13 poll.:

56 copie/min
10 x 14 poll./B4: 56 pagine/min
11 x 17 poll./A3: 50 pagine/min
12 x 18 poll.: 34 copie/min

Metodo di alimentazione/
Capacita vassoi

Standard:

* Vassoio 1: 1.100 fogli

* Vassoio 2: 1.600 fogli

¢ Vassoi 3 e 4: 550 fogli ciascuno
* Vassoio 5 (bypass): 250 fogli

* Vassoi 6 e 7/HCF (alimentatore ad alta capacita) opzionali: 2.000 fogli+

Importante: |vassoi 6 e 7 (alimentatore ad alta capacita) sono opzionali per i modelli

4110 e 4590.

» Capacita massima vassoi: 8.225 pagine (compresi i vassoi 6 e 7/HCF)

Importante: La capacita massima dei vassoi (8.225) & basata su carta da

20 libbre/75 g/m?.

Copie continue

9999 fogli

Importante: E possibile che la macchina entri temporaneamente in pausa per eseguire
il processo di stabilizzazione dell'immagine.

Alimentazione

200-240V,15A
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Elemento

4110 4590

Alimentazione massima
Consumo

» Consumo energetico massimo: 2,8 - 3,1KVA
* Modo alimentazione ridotta: 225 W
* Modo sospensione: 15 W

Importante: Le stime del consumo per il Modo alimentazione ridotta e per il Modo
sospensione sono basate su calcoli eseguiti dal programma internazionale Energy Star.

Dimensioni « 50,2 poll. (larghezza) x 30,8 poll. (profondita) x 57,3 poll. (altezza)
e 1.275 mm (larghezza) x 781 mm (profondita) x 1.455 mm (altezza)
Peso 268 kg (591 libbre)

(esclusi carta e accessori
opzionali)

Importante: Il peso & calcolato con una cartuccia toner nuova e senza fogli caricati.

Ingombro minimo

Con stazione di finitura D o stazione di finitura D2

» 90,3 poll. (larghezza) x 30,8 poll. (profondita) - vassoio 5 (bypass) esteso
completamente

e 2.294 mm (larghezza) x 781 mm (larghezza) - vassoio 5 (bypass) esteso
completamente

Con stazione di finitura libretto D o stazione di finitura D2

» 90,5 poll. (larghezza) x 30,8 poll. (profondita) - vassoio 5 (bypass) esteso
completamente

e 2.299 mm (larghezza) x 781 mm (profonditd) - vassoio 5 (bypass) esteso
completamente
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Specifiche per la funzione di stampa

Tipo

Tipo integrato

Velocita copia continua

La stessa della funzione di copia; vedere Specifiche relative alla
funzione di copiaturas, Velocita copia continua a pagina 12-3.

Importante: 8,5 x 11 poll./A4[J: Quando si esegue la stampa dello stesso
documento che viene copiato.

La riduzione della velocita &€ dovuta alla regolazione della qualita dell'immagine
guando si specifica I'opzione di alta precisione nel Modo stampa del driver PCL
oppure l'opzione di alta precisione o di alta qualita dell'immagine nel Modo
stampa del driver PostScript.

A seconda del tipo di carta, le prestazioni potrebbero non essere ottimali.

Risoluzione

* Risoluzione copie: 2400 x 1200 dpi (47,2 x 47,2 punti per mm)
» Risoluzione elaborazione dati/RIP: 1200 x 1200 dpi
(47,2 x 47,2 punti per mm)

Linguaggio di descrizione pagina

PCL5c, PCL6, PostScript3

Capacita di memoria

512 MB (massimo 512 MB)

Font integrati

« PCL:
» PostScript:

81 tipi di caratteri europei, 35 set di simboli
136 tipi di caratteri europei

Interfaccia

Standard: Ethernet (100Base-TX/10Base-T)

Protocolli supportati

Ethernet: TCP/IP (SMB, LPD, Port9100, IPP), NetBEUI (SMB), IPX,
SPX (NetWare), Ether Talk (Apple Talk)

Sistemi operativi supportati

PCL5c:

* Microsoft Windows 95,

» Microsoft Windows 98,

» Microsoft Windows Me,

* Microsoft Windows NT 4.0,

» Microsoft Windows 2000,

* Microsoft Windows XP,

» Microsoft Windows Server 2003

PostScript:

» Microsoft Windows 95,

* Microsoft Windows 98,

* Microsoft Windows Me,

» Microsoft Windows NT 4.0,

» Microsoft Windows 2000,

» Microsoft Windows XP,

» Microsoft Windows Server 2003,
* Mac0S 7.5.3-9.2.2,

e Mac OS X 10.2.x/10.3.3
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Specifiche principali per le funzioni di scansione

Tipo

Scanner in bianco e nero

Formato scansione

Formato massimo: 297 x 432 mm (A3/11 x 17 poll.) sia per i fogli sia
per i documenti rilegati

Risoluzione di scansione

e 600 x 600 dpi, 400 x 400 dpi, 300 x 300 dpi, 200 x 200 dpi
» (23,6 x 23,6, 15,7 x 15,7, 11,8 x 11,8, 7,9 x 7,9 punti per mm)

Gradazione di scansione

1 bit in entrata, 1 bit in uscita

Scansione documento
velocita

100 copie al minuto (scansione su mailbox per ITU-T N.1 grafico
8,5 x 11 poll./A4(] 200 dpi)

Importante: la velocita di scansione varia a seconda del documento.

Interfaccia

Condivisione con il controller di stampa

Scansione su mailbox

» Protocollo supportato: TCP/IP (Salutation, HTTP)

» Formato di uscita: Monocromo (2 colori:TIFF)

« Driver: TWAIN (Salutation)

 Driver supportato: Windows 95/98/Me, Windows NT 4.0,

» Sistemi operativi: Windows 2000/XP, Windows Server 2003

Scansione su FTP/SMB

« Protocolli supportati: TCP/IP (SMB, FTP), NetBEUI(SMB)

« Sistemi operativi supportati: Windows 95/98/Me™!, Windows NT 4.0
» Sistemi: Windows 2000/XP, Windows Server 2003,
NetWare 5.11J/5.12J"2

» Formato di uscita:
¢ Monocromo 2 colori:TIFF (tipo compressione: MH e MMR)
« Documenti DocuWorks, PDF

«1 & supportato solo il protocollo SMB.

2 8 supportato solo il protocollo FTP.

Invio E-mail ¢ Protocolli supportati: TCP/IP (SMTP)
* Formato di uscita
¢ Monocromo 2 colori: TIFF (tipo compressione: MH e MMR)
« Documenti DocuWorks, PDF
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Specifiche principali per I'alimentatore automatico

Elemento Specifiche

Formato/Tipo documento Dimensione:
* Max: A3/11 x 17poll. (297 x 432 mm)
* Min: A5/5,82 x 8,26 poll. (148 x 210 mm)

 Grammatura:

« da 10 a 53 libbre/da 38 a 200 g/m?
(scansione simultanea fronte/retro: da 13 a 34 libbre/da 50 a 128 g/m?)

Tipo:

» A5 (SEF), A5[J, A4 (SEF), A4[J, A3, B5, B5[J, B4

» 5,75 x 8,25 poll. (LEF e SEF), 7 x 10 poll. (LEF e SEF), 8,5 x 11 poll.[J,
8,5 x 11 poll. (SEF), 8,5 x 13 poll. (SEF), 8,5 x 14 poll. (SEF),
10 x 14 poll. (SEF), 11 x 17 poll. (SEF)

Numero di originali caricabili | 250 fogli

Importante: Quando si utilizza carta Xerox da 20 libbre/75 g/mz.

Velocita di cambiamento Copiatrice/stampante Xerox 4110/4590:
originale « 100 fogli al minuto (8,5 x 11 poll./A4 verticale/(fronte)

Vassoi 6 e 7 (HCF) opzionali

Elemento Specifiche

Formato/Tipo copia (foglio) Formati:
e 8,5x 11 poll., A4, 7,25 x 10,5 poll. (Executive), BS

Grammatura:
« da 13 a57 libbre/da 52 a 216 g/m?

Numero fase di 2300 fogli x 2 fasi

alimentazione/capacita Importante: quando si utilizza carta Xerox da 20 Ib/75 g/m?.

vassoi

Dimensioni/Peso 23,5 poll. (larghezza) x 27,3 poll. (profondita) x 39,1 poll. (altezza), 159 libbre

597 mm (larghezza) x 694 mm (profonditd) x 992 mm (altezza), 72 kg

Importante: nel peso non & inclusa la carta.
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Vassoio 6 (alimentatore ad alta capacita per grandi formati a 1 vassoio) -

opzionale
NOTA: questo vassoio opzionale non € disponibile con la
. copiatrice/stampante 4590.
Elemento Specifiche
Formato fogli SEF:
e 8,5x11 poll./A4
*« 8,5x13poll.
e 8,5x14poll
e 10 x 14 poll./B4
e 11 x17 poll./A3
e 12x18poll.
e 12,6 x17,7 poll./SRA3
e 12,6 x19,2 poll.
e 13 x18poll.
e 13 x19 poll.
LEF: B5, 7,25 x 10,5 poll.(Executive), A4, 8,5 x 11 poll., 8,0 x 10 poll.
Formati personalizzati: 210 - 330 mm x 182 - 488 mm
Grammatura carta Da 18 a 110 Ib/da 64 a 300 g/m2
Capacita vassoi 2000 fogli
Importante: Quando si utilizza carta Xerox di grammatura fino a 24 1b/90 g/m?.
Dimensioni 39 poll. (larghezza) x 32 poll. (profondita) x 37 poll. (altezza)
988 mm (larghezza) x 785 mm (profondita) x 930 mm (altezza)
Importante: nel peso non € inclusa la carta.
Peso 254 1b (115 kg)
Consumo energetico 300 watt al massimo
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Stazione di finitura D o D2/Stazione di finitura libretto D o stazione di

finitura libretto D2

Elemento Specifiche
Tipo vassoio « Vassoio di ricezione:  Fascicolate/Non fascicolate
« Vassoio della stazione di finitura:
Fascicolate/Non fascicolate
(disponibile con sfalsamento)
» Vassoio di ricezione libretto:
Fascicolate/Non fascicolate
Vassoio di ricezione Formati/Tipi di Formati:
carta ¢« Max:
* 11 x 17 poll./A3
* 13 x 19 poll. (330 x 488 mm)
e Min:
* 4,133 x 5,826 poll./A6
Grammatura:
« da52a 253 g/m?/da 13 a 67 libbre
Formati non standard:
« direzione Y: da 4 a 13 poll./da 100 a 330 mm
« direzione X: da 5,8 a 19 poll./da 148 a 488 mm
Capacita 500 fogli
Importante: quando si utilizza carta Xerox da 20 Ib/75 g/m?.
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Elemento Specifiche
Vassoio stazione Formati/Tipi di e Max: 11 x 17 poll./A3, 12,6 x 19,2 poll. (330 x 488 mm)
di finitura carta « Min: 7 x 10 poll./B5?
Formati:
« A4 (SEF), A4f], A3 (SEF), SRA3? (SEF), B5? (SEF),
B5f], B4
e 8,5 x 11 poll. (SEF), 8,5 x 11 poll.f], 8,5 x 13 poll. (SEF),
8,5 x 14 poll. (SEF), 11 x 17 poll. (SEF), 12 x 18 poll.2 (SEF),
12,6 x 19,2 poll.2 (SEF), 13 x 18 poll.2 (SEF),
13 x 19 poll.2 (SEF)
« 8K, 16K?, 16K(T], inserti (8,5 x 11 poll./A4[J)
» Formato non standard:
« direzione Y: da 7 a 13 poll./da 182 a 330 mm
« Direzione X: da 13 a 19 poll./da 182 a 488 mm?
*1 1da 3 a 57 Ib/da 52 a 216 g/m?
*2 sfalsamento non disponibile
*3 Sfalsamento non disponibile: la direzione Y massima € 8 poll./
203 mm, la direzione Y minima & 11,7 poll./297 mm.
Non fascicolate non disponibile: la direzione X 0 Y massima &
13 poll./182 mm.
Capacita Stazione di finitura D/Stazione di finitura D2
+ 3.000 fogli, 200 fascicoli*
« 7 x 10 poll./B5(1, 8,5 x 11 poll./A4f], 16K(1]
« 1.500 fogli, 100 fascicoli*
» 8,5x 11 poll./A4, 11 x 17 poll./A3, SRA3, 7 x 10 poll./B5,
10 x 14 poll./B4, 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll.,
12 x 18 poll., 12,6 x 19,2 poll., 13 x 18 poll., 13 x 19 poll.
» 8K, 16K, inserti (8,5 x 11 poll./A4[J)
Stazione di finitura libretto D/Stazione di finitura D2
« 2.000 fogli, 200 fascicoli*
» 8,5 x 11 poll./A4f], 7 x 10 poll./B5(], 16K(]
« 1.500 fogli, 100 fascicoli*
» 8,5x 11 poll./A4, 11 x 17 poll./A3, SRA3, 7 x 10 poll./B5,
10 x 14 poll./B4, 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll.,
12 x 18 poll., 12,6 x 19,2 poll., 13 x 18 poll., 13 x 19 poll.
e 8K, 16K, A4 speciale, A4 speciale ], A3 speciale
Importante: quando si utilizza carta Xerox da 20 Ib/75 g/m?.
* Quando si specifica la pinzatura
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Elemento

Specifiche

Pinzatura

Formati idonei
per la pinzatura

8,5 x 11 poll./A4 (SEF), 8,5 x 11 poll./A4f], 11 x 17 poll./A3,
7 x 10 poll./B5(], 10 x 14 poll./B4, 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll.
8K, 16Kf]

Formato non standard:
* direzione Y: da 8 a 11,7 poll./da 203 a 297 mm
* direzione X: da 13 a 17 poll./da 182 a 432 mm

Numero
massimo di
pagine pinzate

Con cartuccia pinzatrice per 100 fogli: 100 fogli
Con cartuccia pinzatrice per 50 fogli: 50 fogli
Con punti standard (stazione di finitura D2): 100 fogli

Importante: Il numero massimo € 65 fogli solo per carta di formato
superiore ad A4 0 a 8,5 x 11 poll. con la stazione di finitura D.

La cartucc;ia della pinzatrice per 50 fogli &€ opzionale.
Quando si utilizza carta Xerox da 20 libbre/75 g/m?.

Posizione punti

1 posizione (fronte/interno, punto obliquo), 2 posizioni
(punto parallelo)

Importante:

La pinzatura obliqua & possibile solo per fogli di

formato 8,5 x 11 poll./A4[] e 11 x 17 poll./A3. Per formati diversi
da 8,5 x 11 poll./A4 e da 11 x 17 poll./A3, la pinzatura & parallela al
margine del foglio.

perforazione

Tipo di carta Da 13 a 43 libbre/da 52 a 162 g/m2
Perforazione | Formato In Canada/USA:
idoneo per la e 2 fori:

« 8,5 x 11 poll./A4 (SEF), 8,5 x 11 poll./A4fT],
11 x 17 poll./A3 (SEF), 7 x 10 poll./B5(1,
10 x 14 poll./B4, 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll.,
11 x 17 poll. 8K, 16K, inserti (8,5 x 11 poll./A4[J)
3 fori:
» 8,5 x 11 poll./A4f], 11 x 17 poll./A3
+ 8K, 16Kf1, inserti (8,5 x 11 poll./A4[7)

XE:

2 fori:
e 8,5 x 11 poll./A4 (SEF), 8,5 x 11 poll./A4fT],
11 x 17 poll./A3 (SEF), 7 x 10 poll./B5f],
10 x 14 poll./B4, 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll.,
11 x 17 poll. 8K, 16Kf1, inserti (8,5 x 11 poll./A4[J)
4 fori:
+ 8,5 x 11 poll./A4f], 11 x 17 poll./A3
8K, 16Kf], inserti (8,5 x 11 poll./A4[J)

Tipo di carta

Da 13 a 53 libbre/da 52 a 200 g/m?

Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente
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Elemento Specifiche

Vassoio di ricezione Formato carta e 8,5x 11 poll./A4, 11 x 17 poll./A3, SRA3, 10 x 14 poll./B4,
libretto 8,5 x 13 poll., 8,5 x 14 poll., 12 x 18 poll., 13 x 18 poll., 8K
* Formati non standard:
 Direzione Y: da 8,26 a 13 poll./da 210 a 330 mm
* direzione X: da 11 a 18 poll./da 279 a 457 mm
(La lunghezza della direzione Y & inferiore a quella della

direzione X)
Capacita 20 fascicoli
Numero e Libretto: 15 fogli
massimo di « Piegatura: 5 fogli

pagine pinzate . . L .
Importante: Quando Sl aggiungono copertine, il numero massimo

e 14 fogli.

Nota: Il numero massimo di fogli pinzabili puo essere modificato
mediante un'impostazione eseguita da un tecnico dell'assistenza.

Posizione punti | 2 punti

Tipo di carta da 16 a 24 Ib/da 60 a 90 g/mz; da 16 a 28 Ib/da 60 a 105 g/m2
(quando si utilizza la funzione Piegatura doppia)

Importante: fino a 58 libbre/220 g/m2 per copertine

Vassoio 8 (inseritore di | Formato carta |« 8,5 x 11 poll./A4 (SEF), 8,5 x 11 poll./A4f], 11 x 17 poll./A3

post-elaborazione) (SEF), 7 x 10 poll./B5 (SEF), 7 x 10 poll./B5£],
10 x 14 poll./B4 (SEF), 8,5 x 13 poll.

« 8K, 16K, 16K, inserti (8,5 x 11 poll./A4[J)

Importante: Non € possibile utilizzare la carta caricata nel vassoio 8
per la copiatura.

Capacita 200 fogli

Importante: Quando si utilizza carta Xerox da 20 libbre/75 g/m2.

Tipo di carta da 16 a 58 libbre/da 60 a 200 g/m2

Dimensioni/Peso Stazione di finitura D/Stazione di finitura D2

e 41,1 poll. (larghezza) x 28,5 poll. (profondita) x 45,9 poll.
(altezza), 231,5 libbre

e 1.045 mm (larghezza) x 725 mm (profondita) x 1.165 mm
(altezza), 105kg

Stazione di finitura libretto D/Stazione di finitura D2

« 41,3 poll. (larghezza) x 28,5 poll. (profondita) x 45,9 poll.
(altezza), 286,6 libbre

e 1.050 mm (larghezza) x 725 mm (profondita) x 1.165 mm
(altezza), 130kg

Nota: Nel peso sono incluse la cartuccia della pinzatrice e la cartuccia
della pinzatrice libretto (con la stazione di finitura libretto).

12-12 Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



12. Specifiche

Elemento

Specifiche

Ingombro

Sistema e stazione di finitura D/stazione di finitura D2
« 90,3 poll. (larghezza) x 30,7 poll. (profondita)

e 2.294 mm (larghezza) x 781 mm (profondita)
(con vassoio 5 (bypass) esteso completamente)

Sistema e stazione di finitura libretto D/stazione di finitura

libretto D

e 51,1 poll. (larghezza) x 44,9 poll. (profondita) - con vassoio 5
(bypass) esteso completamente

e 2.299 mm (larghezza) x 1.140 mm (profonditd) - con vassoio 5
(bypass) esteso completamente

NOTA: Per la stazione di finitura libretto viene utilizzato il vassoio

di ricezione libretto.
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Unita di piegatura(aZe aC)

Elemento Specifiche

Piegatura a Z Formato carta per 11 x 17 poll./A3, 10 x 14 poll./B4, 8K
piegatura a Z

Capacita Max: 30 fogli (stazione di finitura D)

Max: 80 fogli (stazione di finitura D2)

(A3/11 x 17 poll., piegatura a Z di carta standard Xerox
da 20 libbre/75 g/m?)

Importante: 20 fogli per formati 8K e 10 x 14 poll./B4

Tipo di carta Da 16 a 24 libbre/da 60 a 90 g/m?

Vassoio di ricezione Vassoio stazione di finitura
Piegatura tripla Formato carta A4/8,5 x 11 poll.
(interna/esterna) X - -

Numero di fogli da 1 foglio

piegare

Capacita 40 fogli

Importante: Quando si utilizza carta Xerox da 20 libbre/75 g/m2.

Tipo di carta Da 16 a 24 libbre/da 60 a 90 g/m2

Vassoio di ricezione Vassoio di ricezione per piegatura tripla
Dimensioni/Peso 7,9 poll. (larghezza) x 28,5 poll. (profonditd) x 43,9 poll.

(altezza), 88,2 libbre
200 mm (larghezza) x 725 mm (profonditd) x 1.115 mm
(altezza), 40kg

12-14 Copiatrice/stampante Xerox 4590/4110 Guida per l'utente



12. Specifiche

Area stampabile

In questa sezione viene descritta I'area stampabile disponibile.

Area stampabile standard

L'area standard in cui pud essere eseguita la stampa inizia

a 4,1 mm (0,161 poll.) dal margine di ciascun lato del foglio. Con
formato SRA3 (320 mm/12,6 poll. di larghezza), viene lasciato un
margine di 11,5 mm (0,45 poll.) a sinistra e a destra del supporto.

NOTA: L'area stampabile effettiva dipende dal linguaggio di
controllo della stampante (plotter).

Area stampabile estesa

Se si sceglie di estendere I'area stampabile, I'area massima per la
stampa & 12,01 x 18,90 poll. (305 x 480 mm). L'area massima per
una copia € 43,2 x 17,01 poll. (297 x 432 mm). L'area di stampa
cambia a seconda del formato carta utilizzato.

NOTA: Per estendere l'area di stampa, cambiare il driver di
stampa PCL oppure l'impostazione Area di stampa sullo
schermo sensibile.
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Per informazioni sull'impostazione del driver di stampa, vedere la
Guida in linea del driver di stampa. Per ulteriori informazioni sulle
impostazioni del pannello comandi, vedere la sezione relativa
all'area di stampa nella guida per I'amministratore oppure
rivolgersi all'amministratore di sistema.

Se il foglio é largo meno di Se il foglio e largo 320 mm (12,6 poll.)
305 mm (12 poll.)

Se il foglio e largo

305 mm (12 poll.) (SRA3 - 320 mm di
larghezza)

UnPrintable Area |amm

Printable Area

e

Lhﬁil'ltl@lﬂ Area |3mm “ UnPrintable Area |amm

Printable Area
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Emulazione PCL

Emulazione HP-GL/2

PCL (Printer Command Language) € un linguaggio di descrizione
pagina (Page Description Language, PDL) utilizzato dalla
stampante per convertire le informazioni ricevute in dati di stampa.

Se non si utilizza il driver PCL del controller e i comandi PCL non
sono incorporati nel file del lavoro, come ad esempio in un file di
testo ASCII, usare le impostazioni del modo emulazione PCL per
programmare i parametri del lavoro. E possibile accedere al modo
emulazione PCL da Servizi Internet CentreWare per impostare la
programmazione e controllare le funzioni della stampante, come
la destinazione di uscita, il formato carta e il passo di stampa.

Per informazioni sui comandi PCL che la stampante & in grado di
riconoscere, consultare la PDL Reference Guide dal sito
www.xerox.com, Supporto e Driver > numero stampante >
Integrated Controller > User Documentation.

HP-GL/2 (che sta per Hewlett-Packard Graphics Language 2) é
un linguaggio di descrizione pagina (PDL) per la rappresentazione
di grafica vettoriale, cioé grafica composta di linee e forme
geometriche piuttosto che di bitmap.

Se nel lavoro non son incorporate le impostazioni HP-GL/2, le

impostazioni della stampante logica HP-GL/2 possono essere

impostate in Servizi Internet CentreWare > scheda Proprieta >
impostazioni di emulazione. Per informazioni sull'uso di Servizi
Internet CentreWare, vedere la guida per I'amministratore.

Per informazioni su impostazioni specifiche di HP-GL/2,
consultare la relativa guida alla programmazione.
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Elenco delle opzioni

Di seguito vengono riportate le principali opzioni disponibili.
Per informazioni sull'acquisto delle opzioni, contattare il centro
assistenza clienti.

Nome prodotto

Descrizione

Alimentatore ad alta
capacita (HCF) opzionale

Consente di caricare fogli nei vassoi 6 e 7. In dotazione con il
prodotto viene fornito un ripiano pieghevole su cui riporre i
documenti.

Alimentatore ad alta
capacita per grandi formati
(OHCF)*

*Non disponibile con la
copiatrice/stampante 4590

Alimentatore a un vassoio (vassoio 6) che accetta supporti di
grande formato inclusi i formati A4/8,5 x 11 poll. fino a 13 x 19 poll.
Se installato, il modulo sostituisce l'unitd HCF, se disponibile.

Unita di piegatura

Consente di eseguire copie con piegatura a Z.

Nota: Disponibile quando € installata una delle seguenti unita: stazione di
finitura D, stazione di finitura D2, stazione di finitura libretto D o stazione di
finitura libretto D2.

Stazione di finitura libretto

L'opzione consente di creare libretti piegati a meta con o
senza pinzatura centrale. L'opzione € disponibile con le stazioni
di finitura D e D2.

Kit di aggiornamento
stampante

Consente di aggiornare una macchina DC (solo copiatrice) come
sistema ST (stampa in rete)

Piastre di appoggio

Le piastre consentono di installare il sistema Xerox 4110 su
pavimenti irregolari 0 moquette spesse.

Kit di protezione dei dati

Consente di aumentare la protezione dei dati scritti sul disco rigido.

Kit per la gestione degli
account di rete

(Kit per account base
di lavoro)

Consente di tenere traccia degli account utente mediante un server
di autenticazione esterno.

NOTA: | prodotti disponibili sono soggetti a modifica.

Per informazioni, contattare il centro assistenza clienti.
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Avvertenze e limitazioni

In questa sezione vengono descritte le note e le limitazioni relative
all'utilizzo della macchina.

Note e limitazioni sull'utilizzo della macchina

B Risultati di stampa diversi dalle impostazioni configurate

Una memoria insufficiente per il buffer delle pagine di stampa puo
causare gli effetti elencati di seguito, fornendo risultati diversi
rispetto alle impostazioni eseguite. In questo caso, si consiglia di
aumentare la memoria.

« Stampa solo fronte quando e stata specificata la stampa
fronte/retro.

» | lavori vengono annullati (se una pagina non puo essere
riprodotta nel buffer delle pagine di stampa, il lavoro,
inclusa tale pagina, viene annullato).

M Installazione e spostamento della macchina

» Se si desidera spostare la macchina dal supporto,
contattare il centro assistenza clienti.

* Quando si sposta la macchina, evitare di sottoporla a forti
vibrazioni o scosse.

* Quando si chiude la copertura dei documenti, fare
attenzione a non intrappolare le dita.

* Non collocare oggetti vicino alle griglie di ventilazione della
macchina.

B Conteggi del contatore per la stampa fronte/retro

» Per la stampa fronte/retro, a seconda dell'applicazione
utilizzata e del modo in cui viene specificato il numero di
copie, é possibile che vengano inserite pagine vuote
automaticamente. In questo caso, la pagina vuota inserita
dall'applicazione viene conteggiata a scopi di fatturazione.

B Limitazioni relative al server di posta

A seconda dell'ambiente di sistema (limitazioni relative al server di
posta e cosi via), potrebbe non essere possibile inviare o ricevere
grandi volumi di e-mail. Quando si imposta il numero di pagine
per inviare e-mail suddivise, confermare I'ambiente di sistema del
mittente e del destinatario. Se il volume di trasmissione risulta
eccessivo anche dopo la suddivisione in pagine singole, ridurre la
qualita di trasmissione o modificare la risoluzione dell'originale per
rimpicciolire il formato.

B Riservatezza della rete
Non é possibile garantire la riservatezza della rete.
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B Requisiti per il sistema di posta elettronica

Per inviare o ricevere e-mail, & necessario un sistema di posta
elettronica. Configurare il sistema di posta elettronica, compresi i
server SMTP, POP3, DNS e cosi via, in base alle esigenze.

B Note sulla sicurezza

Il servizio di posta elettronica utilizza Internet, che collega i
computer di tutto il mondo, come canale di trasmissione. Si
raccomanda pertanto di adottare le dovute precauzioni per evitare
i consueti rischi di intercettazione 0 manomissione da parte di terzi
via Internet. Di conseguenza, per informazioni importanti, si
raccomanda di utilizzare altri metodi per garantire la massima
sicurezza. Inoltre, per evitare la ricezione di e-mail indesiderate,
si raccomanda di non divulgare il proprio indirizzo ad altri.

B Blocco delle e-mail indesiderate

La macchina é dotata di una funzione che blocca i messaggi
e-mail a rischio inviati all'indirizzo di un utente da una terza parte
esterna da un indirizzo e-mail noto. Questa funzione limita
l'indirizzo del mittente specificando i domini dai quali potrebbe
essere ricevuta la e-mail. Per informazioni sulla limitazione dei
domini dai quali si ricevono le e-mail, vedere il capitolo relativo alle
impostazioni di dominio nella guida per I'amministratore.

B Note sullaricezione di e-mail

In base al volume di dati contenuti, &€ possibile che un'e-mail non
venga memorizzata o stampata. In tal caso, aggiungere memoria
oppure chiedere al mittente di inviare di nuovo il messaggio con
una risoluzione inferiore.

B Note sulla mailbox

Quando una mailbox contiene piu di 15.000 pagine archiviate,
potrebbero verificarsi i fenomeni indicati qui sotto. In tal caso,
creare una nuova mailbox. Si consiglia inoltre di creare una
nuova mailbox quando i fenomeni si verificano sebbene la mailbox
non contenga piu di 15.000 pagine.

» La velocita di scansione del documento diminuisce.

* La velocita di copiatura o spostamento di un documento
archiviato in una mailbox diminuisce.

B Codice carattere

Di seguito sono riportati i codici carattere che possono essere
stampati dalla macchina. | codici carattere diversi da quelli
elencati potrebbero non essere stampati.

e Inglese: CP1252
e Cinese tradizionale: Big5 (CNS 11643-1, CNS 11643-2)
» Cinese semplificato: GB2312
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Procedure semplici

In questa sezione vengono elencate le risposte a domande
frequenti relative a specifiche procedure, in particolare in
relazione alle impostazioni di sistema.

Premere i pulsanti nella sequenza indicata dalle frecce.

Nota: la maggior parte di queste impostazioni deve essere
eseguita dall'amministratore di sistema.

Impostazioni di scansione

B Archiviazione numeri di indirizzi e-mail

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema -
Menu Impostazione - Rubrica

* Se viene visualizzato Menu Impostazione nella schermata del
menu: Menu Impostazione - Rubrica

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alla rubrica
nella guida per I'amministratore oppure rivolgersi
all'amministratore di sistema.

B Caricamento di originali di formato diverso

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema -

Impostazioni di sistema = Impostazioni Modo scansione -
Default scansione -

Originali misti = Si

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa agli originali
misti nella guida per I'amministratore.
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Impostazioni di copiatura

B Caricamento di originali di formato diverso

Accesso - ID utente = Impostazioni di sistema = Impostazioni di
sistema — Impostazioni Modo copia = Default copiatura -
Originali misti - Si

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa agli originali
misti nella guida per I'amministratore.

Impostazioni funzioni comuni

B Modifica dell'ID utente per I'amministratore di sistema

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema - Impostazioni
amministratore di sistema — ID di accesso amministratore

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa all'lD di
accesso amministratore nella guida per I'amministratore.

B Modifica dell'intervallo di attivazione del Modo
Economizzatore

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema -
Impostazioni di sistema = Impostazioni comuni = Orologio di
sistema/Timer = Economizzatore automatico

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa
all'lEconomizzatore automatico nella guida per 'amministratore.

B Modifica del volume dei segnali acustici della macchina

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema >
Impostazioni di sistema = Impostazioni comuni =
Segnali acustici -

Selezionare il volume desiderato.

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa ai segnali
acustici nella guida per 'amministratore.

W Controllo delle impostazioni di sistema (ad esempio,
I'indirizzo IP)
Stato macchina = Contatori/Rapporto = Rapporti/elenchi =

Impostazioni Modo copia* = Elenco impostazioni - Elementi
comuni = Avvio

* A seconda delle circostanze, le Impostazioni Modo copia
possono essere Impostazioni Modo stampa oppure
Impostazioni Modo scansione.

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alle
impostazioni comuni nella guida per I'amministratore.
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B Stampa di un rapporto/elenco per controllare le
informazioni della macchina

Stato macchina = Contatori/Rapporti =
Rapporti/elenchi = Selezionare un rapporto

Per ulteriori informazioni, vedere “Rapporti/elenchi” a pagina 9-18.

B Impostazione di un rapporto/elenco per la stampa
automatica

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema -
Impostazioni di sistema = Impostazioni comuni = Rapporti =
Selezionare un rapporto

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa ai rapporti
nella guida per I'amministratore.

B Modifica dei pulsanti visualizzati nella schermata del menu

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema - Impostazioni
di sistema

- Impostazioni di sistema - Default schermata - Tultti i servizi

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa a Tutti i servizi
nella guida per 'amministratore.

B Modifica delle funzioni assegnate ai pulsanti di
personalizzazione

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema = Impostazioni di
sistema — Impostazioni comuni = Default schermata - Pulsante
personalizzato 1 - Pulsante personalizzato 3

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa ai pulsanti
personalizzati da 1 a 3 nella guida per I'amministratore.

W Verifica del completamento di un lavoro
Stato lavoro = Lavori completati

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa alla verifica
dei lavori completati nella guida per I'amministratore.

W Visualizzazione solo di particolari lavori nella schermata
Stato lavoro (Lavori completati)

Accesso — ID utente = Impostazioni di sistema = Impostazioni di
sistema — Impostazioni comuni = Default schermata — Tipi di
lavoro in Stato lavoro

Per ulteriori informazioni, vedere la sezione relativa al tipo di
lavoro nella schermata Stato lavoro nella guida per
'amministratore.
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Note sulla sicurezza

13. Avvisi e note sulla sicurezza

o=

Sicurezza elettrica

Questo prodotto Xerox e i relativi materiali di consumo sono
progettati e collaudati per soddisfare rigorosi requisiti di
sicurezza. Questi comprendono esami ed approvazioni di enti
responsabili della sicurezza e della conformita agli standard
vigenti in tema di tutela dell'ambiente. Prima di utilizzare la
macchina, leggere attentamente le istruzioni riportate qui di
seguito e consultarle in caso di necessita, per garantire un
funzionamento sicuro e duraturo del sistema.

PUNTO CHIAVE: | test di sicurezza e di prestazione su questo
prodotto sono stati effettuati utilizzando solo materiali di consumo
Xerox.

AVVERTENZA: Eventuali modifiche non autorizzate, tra cui
I'aggiunta di nuove funzioni o il collegamento a dispositivi esterni,
possono rendere nulla questa certificazione. Per ulteriori
informazioni, contattare il rivenditore autorizzato di zona.

Il prodotto deve essere alimentato con il tipo di corrente indicata
sull'etichetta in cui sono riportati i dati della macchina. In caso di
dubbio sul tipo di alimentazione da utilizzare, rivolgersi all'ente
erogatore di energia elettrica.

» Utilizzare solo il cavo di alimentazione fornito con la macchina.

* Lamacchina puo essere collegata anche a circuiti derivati con
portata maggiore rispetto allamperaggio e alla tensione
nominali della macchina stessa. Per informazioni
sull'amperaggio e sulla tensione nominali del prodotto, vedere
la targhetta dati riportata sul pannello posteriore. Se &
necessario spostare la macchina in un'altra posizione,
contattare un rappresentante del servizio di assistenza Xerox,
un rappresentante di zona o un centro di assistenza.

» Inserire il cavo di alimentazione direttamente in una presa
elettrica dotata di messa a terra. Non utilizzare prolunghe. In
caso di dubbio, consultare un elettricista qualificato.
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= o=

o=

* Non utilizzare un adattatore a spina con messa a terra per
collegare la macchina a una presa elettrica sprovvista di
messa a terra.

AVVERTENZA: |l collegamento errato della messa a terra
dell'apparecchiatura potrebbe causare scosse elettriche.

AVVERTENZA: Questo prodotto deve essere connesso a un
circuito con messa a terra.

* Non collocare la macchina dove il cavo di alimentazione puo
essere calpestato o essere d'inciampo. Non appoggiare alcun
oggetto sul cavo di alimentazione.

* Non escludere o disabilitare gli interruttori di sicurezza elettrici
0 meccanici.

* Non ostruire le aperture di ventilazione in quanto servono a
prevenire il surriscaldamento della macchina.

AVVERTENZA: Non inserire oggetti nelle fessure e nelle
aperture della macchina. Cid pud causare scosse elettriche o
incendi.

Se si verifica una delle situazioni elencate di seguito, spegnere
immediatamente la macchina e scollegare il cavo di alimentazione
dalla presa elettrica. Per risolvere il problema, contattare un
tecnico Xerox autorizzato.

e La macchina emette un rumore o un odore insolito.
» Il cavo di alimentazione & danneggiato o consumato.

* Uninterruttore di sicurezza, un fusibile o un altro dispositivo di
sicurezza é scattato.

« E stato versato del liquido nella stampante.
* Lamacchina é stata esposta all’'acqua.
* Una parte della macchina ha subito dei danni.

Dispositivo di scollegamento

=

Il cavo di alimentazione ¢ il dispositivo di scollegamento
dell'apparecchio ed é fissato sul retro della macchina come
dispositivo incorporato. Per interrompere l'alimentazione elettrica
della macchina, staccare il cavo di alimentazione dalla presa
elettrica.

AVVERTENZA: Questo prodotto deve essere collegato a un
circuito con messa a terra.
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Sicurezza laser

Nord America

Questo prodotto & conforme agli standard di sicurezza ed e
certificato come prodotto laser di Classe 1 dal Center for Devices
and Radiological Health (CDRH) dell'ente Food and Drug
Administration (FDA) degli Stati Uniti per i prodotti laser. Questo
prodotto & conforme alle normative FDA 21 CFR 1940.10 e
1040.11, ad eccezione di quanto riportato nella Laser Notice N.
50, datata 26 luglio 2001. Tali normative vengono applicate ai
prodotti laser in commercio negli Stati Uniti. Per tutti i prodotti
laser in commercio negli Stati Uniti &€ obbligatoria un'etichetta che
riporti la conformita alle normative CDRH. Questo prodotto non
emette radiazioni laser pericolose.

ATTENZIONE: L'utilizzo di comandi, registrazioni o procedure
diversi da quelli descritti in questa guida pud comportare
I'esposizione a radiazioni pericolose.

)~

Poiché le radiazioni emesse da questo prodotto sono
completamente isolate da alloggiamenti protettivi e da coperture
esterne, il raggio laser non puo fuoriuscire dalla macchina durante
il funzionamento.

Le etichette di avvertenza laser su questo prodotto contengono
informazioni per il tecnico dell'assistenza Xerox e sono applicate
sulla superficie o in prossimita di pannelli o coperture la cui
rimozione richiede un'attrezzatura specifica. Non rimuovere i
pannelli. All'interno di queste coperture non esistono aree che
prevedono la manutenzione da parte dell'utente.
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Standard di sicurezza

Europa e altri mercati

)~

Questo prodotto & conforme alla normativa IEC60825 sulla
sicurezza dei prodotti laser.

Il prodotto € conforme agli standard di prestazione dei prodotti
laser stabiliti da enti governativi, nazionali e internazionali come
prodotto Classe 1. Questa macchina non emette luce pericolosa
poiché il fascio di luce laser & completamente protetto durante
tutte le fasi di funzionamento e di manutenzione.

ATTENZIONE: L'utilizzo di comandi, registrazioni o procedure
diversi da quelli descritti nella presente documentazione puo
comportare I'esposizione a radiazioni pericolose.

Le etichette di avvertenza laser su questo prodotto contengono
informazioni per il tecnico del servizio di assistenza Xerox e sono
applicate sulla superficie o in prossimita di pannelli o coperture la
cui rimozione richiede un'attrezzatura specifica. Non rimuovere i
pannelli. All'interno di queste coperture non ci sono aree che
prevedono la manutenzione da parte dell'utente.

Per ulteriori informazioni sulla sicurezza del prodotto o dei
materiali di consumo Xerox, vedere il sito Web Xerox oppure
chiamare il numero (Regno Unito):

+44 (0) 1707 353434

Nord America

La sicurezza di questo prodotto Xerox é certificata da
Underwriters Laboratories Incorporated conformemente agli
standard UL60950-1 (prima edizione) e CSA International CAN/
CSA C22.2 N. 60950-1-03 (prima edizione).

Europa e altri mercati

La sicurezza di questo prodotto Xerox € certificata da
Underwriters Laboratories Incorporated conformemente alla
pubblicazione IEC60950-1 (2001), prima edizione.
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Sicurezza e manutenzione

Sicurezza operativa

* Non tentare di eseguire procedure di manutenzione non
descritte nella documentazione della macchina.

* Non utilizzare detergenti spray. L'uso di prodotti non approvati
puo pregiudicare le prestazioni e causare situazioni
pericolose.

e Utilizzare i materiali di consumo e i detergenti esclusivamente
come indicato in questa guida. Tenere tali materiali fuori della
portata dei bambini.

* Non rimuovere le coperture o le protezioni fissate con
viti. All'interno di queste coperture non esistono parti riparabili
dall'utente.

Non eseguire procedure di manutenzione a meno che non siano
specificamente descritte in uno dei manuali forniti con la
stampante oppure si sia ricevuto un addestramento da parte di un
rappresentante Xerox.

L'apparecchio Xerox e i relativi materiali di consumo sono
progettati e collaudati per soddisfare rigorosi requisiti di sicurezza.
Questi comprendono esami ed approvazioni di enti responsabili
della sicurezza e della conformita agli standard vigenti in tema di
tutela dell’ambiente.

L'osservanza delle norme di sicurezza descritte di seguito
garantisce l'uso ininterrotto e in sicurezza del prodotto.

» Utilizzare forniture e materiali di consumo appositi per il
proprio prodotto Xerox. L'uso di materiali non idonei puo
compromettere le prestazioni della macchina e causare
situazioni pericolose.

» Attenersi a tutte le avvertenze e istruzioni riportate sulla
macchina o fornite con essa.

» Posizionare la macchina in un ambiente sufficientemente
spazioso per garantire una ventilazione adeguata e consentire
la manutenzione.

» Posizionare la macchina su una superficie piana, stabile e
sufficientemente robusta da sostenerne il peso. Non collocare
la macchina su moquette spessa.

* Non tentare di spostare la macchina. Il dispositivo di
livellamento abbassato al momento dell'installazione della
macchina potrebbe danneggiare la moquette o il pavimento.

* Non posizionare la stampante in prossimita di una fonte di
calore.

» Evitare di esporre la macchina alla luce diretta del sole.
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Sicurezza e 0zono

* Non esporre direttamente la macchina al flusso di aria fredda
proveniente da condizionatori d'aria.

* Non appoggiare contenitori di caffé o di altri liquidi sulla
macchina.

* Non ostruire o coprire gli slot e le aperture della macchina.

* Non escludere o disattivare interruttori di sicurezza elettrici o
meccanici.

AVVERTENZA: Procedere con cautela durante gli interventi in
aree contrassegnate con il simbolo di avvertenza. Queste aree
potrebbero essere surriscaldate e non devono essere toccate.

Per ottenere ulteriori informazioni sulla sicurezza relative alla
macchina o ai materiali di consumo, contattare il rappresentante
Xerox di zona.

Quando ¢ in funzione, questo prodotto genera una piccola
guantita di ozono, un gas piu pesante dell’aria che viene prodotto
in quantita proporzionale al volume di copie eseguito. Il rispetto
dei parametri ambientali specificati nelle procedure di installazione
fornite da Xerox garantisce un livello di concentrazione di ozono
entro i limiti di sicurezza.

Per ulteriori informazioni sull’emissione di ozono, richiedere la
pubblicazione Xerox OZONE al numero 1-800-828-6571 per gli
Stati Uniti. Per la versione in lingua francese, chiamare il numero
1-800-828-6571 negli Stati Uniti, quindi premere il tasto 2 sul
telefono.
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Avvisi

Emissioni di radiofrequenza

FCC negli Stati Uniti

=

Questo sistema é stato testato e dichiarato conforme alle
limitazioni previste per i dispositivi digitali di Classe A, ai sensi
delle norme FCC Part 15. Tali limitazioni sono volte a fornire
un'adeguata protezione contro interferenze dannose provocate
dall’'uso del sistema in ambienti commerciali. Questo sistema
genera, utilizza e pud irradiare energia di radiofrequenza e, se
non viene installato e usato in base al manuale delle istruzioni,
puod causare interferenze dannose alle comunicazioni radio. L'uso
del sistema in aree residenziali puo provocare interferenze
dannose; in questi casi, gli interventi necessari per eliminare le
interferenze sono a carico dell'utente.

Eventuali modifiche apportate al sistema e non espressamente
approvate da Xerox Corporation possono rendere nulla
I'autorizzazione concessa all’'utente per I'uso di questo
apparecchio.

AVVERTENZA: Per garantire la conformita alla normativa FCC, i
cavi utilizzati con questo apparecchio devono essere di tipo
schermato.

In Canada (ICES-003)

Y

Questo dispositivo digitale di Classe “A” & conforme allo standard
canadese ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe “A” est conforme a la norme
NMB-003 du Canada.

Informazioni sulle norme vigenti relative a RFID

Questo prodotto genera un segnale da 13,56 MHz tramite un
sistema a circuito induttivo utilizzato come dispositivo di
identificazione in radio frequenza (RFID). Tale sistema é
certificato come conforme alla Direttiva del Consiglio 99/5/CEE e
alle leggi e normative locali in vigore.
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Informazioni sulle norme vigenti relative a RFID (USA)

Questo prodotto genera un segnale da 13,56 MHz tramite un
sistema a circuito induttivo utilizzato come dispositivo di
identificazione in radio frequenza (RFID). Il sistema €& conforme ai
requisiti delle normative FCC, sezione 15C in relazione
all'approvazione Unlicensed Modular Transmitter Approval, come
stabilito nella Public Notice DSA00-1407.

Approvazione di sicurezza dei circuiti a bassissima tensione

Certificazioni in Europa

Questo prodotto Xerox € conforme a diverse norme di sicurezza
stabilite da enti governativi e nazionali. Tutte le porte del sistema
soddisfano i requisiti SELV (Safety Extra Low Voltage) per circuiti
di connessione per reti e dispositivi appartenenti al cliente. Per il
collegamento alla stampante di accessori di proprieta del cliente o
di altre marche, € necessario rispettare i requisiti descritti in
precedenza. Tutti i modelli che richiedono un collegamento
esterno devono essere installati in base alle procedure Xerox.

C€

1 gennaio 1995

1 gennaio 1996

9 marzo 1999

Il marchio CE applicato a questo prodotto indica la dichiarazione
di conformita Xerox (Xerox Declaration of Conformity) alle
seguenti direttive applicabili dell’'Unione Europea alle date
indicate:

Direttiva del Consiglio 73/23/CEE emendata dalla Direttiva del
Consiglio 93/68/CE, riavvicinamento delle normative degli Stati
Membri relative ad apparecchiature a bassa tensione.

Direttiva del Consiglio 89/336/CE, riavvicinamento delle normative
degli Stati Membri relative a compatibilita elettromagnetica.

Direttiva del Consiglio 99/5/CE, relativa ad apparecchiature radio
per le telecomunicazioni e al riconoscimento reciproco della loro
conformita.
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Una dichiarazione completa che definisce le direttive rilevanti e gl
standard di conformita puo essere ottenuta da qualsiasi
rivenditore Xerox oppure rivolgendosi a:

Environment, Health and Safety
Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1BU

Regno Unito

Numero di tel.: +44 (0) 1707 353434

AVVERTENZA: Questo sistema é stato certificato, prodotto e
collaudato in conformita a rigorose norme relative a sicurezza e
interferenze di frequenze radio. Eventuali modifiche non
autorizzate, tra cui lI'aggiunta di nuove funzioni o il collegamento a
dispositivi esterni, possono rendere nulla la certificazione del
prodotto. Per ottenere un elenco degli accessori approvati,
rivolgersi a un rivenditore autorizzato Xerox.

=

AVVERTENZA: Per consentire I'uso di questo apparecchio in
prossimita di strumentazione industriale, scientifica e medica (ISM
- Industrial, Scientific and Medical), puo rendersi necessario
limitare le radiazioni esterne generate dalla strumentazione ISM o
prendere speciali precauzioni.

AVVERTENZA: Questo & un prodotto di Classe A. In un ambiente
domestico, il prodotto puo causare interferenze radio, nel qual
caso l'utente dovra prendere le opportune misure.

o=

=

AVVERTENZA: Con questa apparecchiatura & necessario
utilizzare cavi schermati in conformita con la Direttiva del
Consiglio 89/336/CE.

o=
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Copie illegali

Negli Stati Uniti

Una legge del Congresso degli Stati Uniti vieta la riproduzione, in
determinate circostanze, dei documenti elencati di seguito. Il
mancato rispetto di tale divieto pud essere punito con
un‘ammenda o con la detenzione.

1. Obbligazioni o titoli di stato degli Stati Uniti, quali:

* Certificati obbligazionari * Valuta della
Banca nazionale

» Cedole di obbligazioni Banconote della

Federal Reserve

» Banconote Silver Certificate » Banconote Gold
Certificate
» Obbligazioni degli Stati Uniti * Buoni del Tesoro

« Banconote della Federal Reserve < Valuta divisionale
* Certificati di deposito » Carta moneta

Obbligazioni di titoli emessi da alcune agenzie governative,
quali la FHA ecc.

Titoli. (Titoli di risparmio USA possono essere fotocopiati solo
a scopo pubblicitario in relazione alla campagna di vendita di
tali titoli).

Marche da bollo. (E possibile riprodurre documenti legali
contenenti marche da bollo annullate a condizione che la
copia venga utilizzata unicamente per fini legali.)

Francobolli, timbrati e non timbrati. (E possibile fotografare

francobolli per scopi filatelici, a condizione che la riproduzione

sia in bianco e nero e di dimensioni inferiori al 75 %
dell'originale o superiori al 150 %.)

Vaglia postali.

Fatture, tratte 0 assegni emessi 0 autorizzati da funzionari
degli Stati Uniti.

Francobolli o altri bolli di qualsivoglia denominazione e valore

emessi per atto del Congresso.

2. Certificati di indennita per i veterani delle guerre mondiali.

13-10
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3. Obbligazioni e titoli emessi da governi, banche o societa di
paesi stranieri.

4. Materiale protetto dalle leggi sul copyright, a meno che non si
possieda l'autorizzazione del proprietario del marchio o che la
riproduzione non rientri nelle clausole di “uso legale” previste
da tali leggi. Per ulteriori informazioni su tali clausole,
possibile contattare I'ufficio preposto: Copyright Office, Library
of Congress, Washington, D.C. 20559. Richiedere la Circolare
R21.

o

Certificati di cittadinanza o naturalizzazione. (E possibile
fotografare i certificati di naturalizzazione esteri.)

Passaporti. (E possibile fotografare i passaporti esteri.)
Documenti di immigrazione.

Libretti di immatricolazione.

© N O

Documenti “Selective Service Induction” che contengono le
seguenti informazioni relative al titolare:

* Reddito e Stato di dipendenza
* Precedenti penali e Servizio militare
» Stato fisico o mentale

» Eccezione: é consentito fotocopiare i certificati di congedo
dell'esercito degli Stati Uniti.

10.Badge, cartellini di identificazione e lasciapassare
appartenenti a personale dell'esercito 0 a membri dei vari
dipartimenti federali, quali FBI, Tesoro ecc. (a meno che la
fotocopia non sia stata ordinata dal capo di tale dipartimento o
ufficio.)

In alcuni stati & inoltre vietata la riproduzione dei seguenti
documenti: Targhe di automobile - Patenti di guida - Libretti di
circolazione.

L'elenco di cui sopra non deve, in alcun modo, essere considerato
esaustivo. Pertanto non si assume alcuna responsabilita per la
sua completezza o accuratezza. In caso di dubbio, rivolgersi a un
rappresentante legale.
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In Canada

Il Parlamento vieta, a norma di legge, di riprodurre i seguenti
articoli e documenti in alcune circostanze. La violazione di questa
legge & punibile con sanzioni pecuniarie o con la detenzione
carceraria.

1.
2.

Banconote e valuta corrente.
Obbligazioni o titoli emessi da governi o banche.

Carta per buoni del Tesoro o per altri documenti emessi dal
ministero del Tesoro.

Il pubblico sigillo del Canada o di una sua provincia, cosi come
il sigillo appartenente a un ente pubblico, a un'autorita 0 a un
tribunale canadese.

Proclami, ordinanze, norme, nomine o awvvisi relativi agli stessi
(nel caso in cui la copia rechi il falso timbro della Regina o di
un‘amministrazione provinciale).

Nomi, marchi, sigilli o simboli utilizzati da o per conto del
governo canadese o di una provincia, dal governo di un paese
straniero o da un dipartimento, una commissione 0 un
organismo fondato dal governo canadese o di una provincia, o
dal governo di un paese straniero.

Bolli o timbri impressi o adesivi utilizzati come fonte di entrata
dal Governo canadese o da una sua provincia ovvero dal
governo di uno Stato diverso dal Canada.

Documenti e registri custoditi da funzionari pubblici incaricati
di eseguirne copie certificate, nel caso in cui nella riproduzione
si attesti falsamente che si tratti di una copia certificata.

Materiale protetto dalle leggi sul copyright o marchi di
gualsiasi natura, in assenza di un'autorizzazione del
proprietario del marchio.

L'elenco di cui sopra viene fornito per assistere l'utente e non
deve, in alcun modo, essere considerato esaustivo. Pertanto non
si assume alcuna responsabilita per la sua completezza e
accuratezza. In caso di dubbio, rivolgersi a un rappresentante
legale.
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In paesi diversi da USA e Canada

In alcuni paesi la copiatura di certi tipi di documento puo essere
illegale. | responsabili della riproduzione dei documenti elencati di
seguito possono essere puniti con ammende o la detenzione:

+ Banconote

» Assegni e titoli bancari

» Titoli azionari e obbligazionari
» Passaporti e carte d'identita

* Materiale soggetto a diritti d'autore o marchi commerciali
senza l'autorizzazione del titolare

» Francobolli e altri titoli negoziabili

Questo elenco non € completo e Xerox non si assume alcuna
responsabilita per la sua completezza o precisione. In caso di
dubbio, rivolgersi a un consulente legale.

Standard ambientali per gli Stati Uniti

ENERGY STAR

In qualita di partner ENERGY STAR®, Xerox Corporation ha
stabilito che questo prodotto € conforme alle direttive ENERGY
STAR sul risparmio energetico.

I marchi ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sono marchi
registrati degli Stati Uniti.

Il programma per le apparecchiature per ufficio ENERGY STAR é
il risultato di uno sforzo congiunto tra i governi di Stati Uniti,
Unione Europea e Giappone e le aziende produttrici del settore
volto a promuovere la diffusione di copiatrici, stampanti, fax, unita
multifunzione, personal computer e monitor a basso consumo
energetico. La riduzione dei consumi di tali apparecchiature
concorre alla lotta contro I'inquinamento atmosferico, le piogge
acide e le variazioni climatiche, grazie a una diminuzione delle
emissioni derivanti dalla produzione di energia elettrica.

L'apparecchio Xerox conforme al programma ENERGY STAR e
preimpostato per entrare in modalita di consumo ridotto dopo

15 minuti dall'ultima copia/stampa effettuata. Il passaggio alla
modalita di risparmio energetico (spegnhimento/sospensione
automatica) € impostato su 60 minuti dall'ultima copia/stampa
effettuata. Una descrizione piu dettagliata della modalita
economizzatore, con le relative istruzioni per cambiare l'intervallo
di tempo predefinito, si trova nella guida per I'amministratore del
sistema, nella sezione dedicata al risparmio energetico.
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Riciclaggio e smaltimento del prodotto

Nord America

Qualora si debba provvedere allo smaltimento del prodotto Xerox,
si noti che esso contiene piombo, mercurio, perclorato e altre
materie il cui smaltimento potrebbe essere regolato da specifiche
normative ambientali. La presenza di piombo e perclorato &
pienamente conforme alle normative internazionali in vigore
all'immissione del prodotto sul mercato.

Xerox ha adottato un programma internazionale di ritiro e
riutilizzo/riciclaggio dei prodotti. Contattare il rappresentante del
servizio vendite Xerox per verificare se il prodotto in questione é
incluso nel programma. Per ulteriori informazioni sui programmi
ambientali Xerox, visitare il sito Xerox all'indirizzo
www.xerox.com/environment.

Per informazioni sul riciclaggio e lo smaltimento dei prodotti,
contattare le autorita locali. Negli Stati Uniti, & possibile anche
fare riferimento al sito web Electronic Industries Alliance

all'indirizzo www.eiae.ordg.
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Perclorati |l prodotto puo contenere dispositivi, quali batterie, contenenti
perclorato. Per informazioni sulle norme di sicurezza pertinenti,

visitare il sito www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Se il proprio prodotto non fa parte del programma Xerox ed e
necessario smaltirlo, seguire le istruzioni fornite al paragrafo
precedente.

Unione Europea

L'applicazione di questo simbolo sul prodotto conferma la
necessita di smaltire la macchina in conformita con le procedure
in vigore nel proprio paese.

In conformita con la hormativa europea le apparecchiature
elettriche ed elettroniche fuori uso soggette allo smaltimento
devono essere gestite secondo le procedure stabilite.

Prima dello smaltimento, contattare il rivenditore o il
rappresentante Xerox locale per informazioni sul ritiro dei prodotti
utilizzati.

Altri paesi

Contattare le autorita locali e richiedere le disposizioni per lo
smaltimento.
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