Aplikacja Xerox® Scan with
Print

Skrdcona instrukcja obstugi aplikacji Xerox® Scan with Print

OPIS

Xerox® Scan with Print to aplikacja w Xerox Gallery, ktéra umozliwia uzytkownikom jednoczesne
skanowanie dokumentdw i eksportowanie ich do wielu miejsc docelowych. Miejsca docelowe
obejmujg skrzynke odbiorczg poczty elektronicznej, SFTP lub SMB. Zeskanowane dokumenty
mozna tez drukowac bez koniecznosci ich ponownego skanowania. Aplikacja zawiera przydatne
funkcje, takie jak Podziat zadania, ktdra dzieli wielostronicowe dokumenty na pojedyncze
strony, a nastepnie eksportuje wynikowe pliki do skrzynki odbiorczej poczty elektronicznej lub
na zewnetrzny serwer SFTP. Funkcja Zapisz ustawienia wstepne umozliwia zapisanie najczesciej
uzywanych ustawien, celem skrécenia czasu i zmniejszenia ucigzliwosci wielokrotnego
skanowania lub drukowania dokumentéw w ciggu dnia.

Wymagania sprzetowe

Aplikacja Xerox® Scan with Print jest obstugiwana przez urzgdzenia serii Xerox® AltaLink” i
Versalink® . W niniejszym podreczniku termin urzadzenie jest stosowany jako synonim
urzadzenia wielofunkcyjnego i drukarki.

Wszystkie urzadzenia AltaLink® i VersaLink® wymagajg spetnienia ponizszych warunkow:

M  Aktywowania platformy Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP). Urzadzenie musi
obstugiwaé wersje EIP 3.7 lub nowsza.

M  Urzadzenie musi obstugiwac funkcje skanowania.

M Nalezy aktywowa¢ Xerox® ConnectKey® App Installation (Polityka instalowania
aplikacji sieciowych).

M  Urzadzenie musi mie¢ mozliwos$¢ komunikacji z Internetem.
Uwaga:
w niektorych sieciach potaczenie z Internetem wymaga serwera proxy.

Jezeli wiaczona jest weryfikacja SSL, w urzadzeniu muszg by¢ zainstalowane certyfikaty
bezpieczenstwa.

Xerox Solutions Certificates sg fabrycznie instalowane we wszystkich urzadzeniach z
technologia 2016
Xerox® ConnectKey® Technology, AltaLink®i VersaLink® devices.

Wiecej informacji o powyzszych ustawieniach mozna znalez¢ w witrynie Xerox App Gallery
Online Support pod adresem https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.com
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INSTALOWANIE SCAN WITH PRINT

Ponizsza procedura wymaga posiadania konta
Xerox® App Gallery. Uzytkownik, ktéry nie
posiada konta Xerox App Gallery, moze znalezé
instrukcje zaktadania go w skréconej instrukcji
obstugi Xerox App Gallery Quick Start Guide.

Uwaga:

Szczegdtowe informacje o dodawaniu urzadzen
lub instalowaniu aplikacji na koncie Xerox App
Gallery mozna znalez¢ klikajac na tagcze do
dokumentacji na koricu niniejszej instrukgji.
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INSTALACJA APLIKACJI Z PORTALU
INTERNETOWEGO XEROX APP GALLERY
(WERSJA PLATNA)

1. Przejs¢ do witryny Xerox App Gallery URL:
https://appgallery.services.xerox.com

2.  Wybraé Log In (Zalogu;j).

3.  Wprowadzi¢ prawidtowy adres e-mail i
hasto.

4. W zaktadce Urzadzenia dodac¢ Drukarka
wielofunkcyjna

5. W zaktadce Wszystkie aplikacje wybrac
zadang aplikacje.

Wybrac przycisk Zapisz sie .

7. Zaakceptowac¢ umowe licencyjng z
uzytkownikiem koncowym aplikacji
(EULA).

8. Wybrac Kasa.

9.  Wypetni¢ informacje do faktury i wybra¢
Zt6z zamowienie.

10. Wybrac¢ Gotowe.

11. Sprawdzi¢ skrzynke odbiorcza poczty
elektroniczne;j,
na ktéra powinno przyj$¢ potwierdzenie
zakupu.

INSTALACJA APLIKACJI Z PORTALU
XEROX APP GALLERY (WERSJA PROBNA)

1. Przejs¢ do witryny Xerox App Gallery URL:
https://appgallery.services.xerox.com

2.  Wybraé Log In (Zalogu;j).

3.  Wprowadzi¢ prawidtowy adres e-mail i
hasto.

4. W zaktadce Urzgdzenia dodac¢ Drukarka
wielofunkcyjna

5. W zaktadce Wszystkie aplikacje wybrac
zadang aplikacje.

6. Wybrac przycisk Zainstaluj.

7.  Klikniecie tego przycisku spowoduje
otwarcie instalatora wersji testowe;.

8. Woybrac urzadzenie(a), na ktorym(ych) ma
by¢ uruchomiona aplikacja, a nastepnie
wybrac Zainstaluj.

KONFIGUROWANIE APLIKACJI NA
SKANOWANIE DO SFTP I/LUB SMB

Przed rozpoczeciem skanowania dokumentu
do SFTP lub SMB nalezy skonfigurowac

aplikacje przy uzyciu informacji
konfiguracyjnych z App Gallery. Podczas
pierwszej instalacji aplikacji uzytkownik
proszony jest o wprowadzenie danych
potfaczenia z SFTP lub SMB, takich jak nazwa
hosta, numer portu, nazwa uzytkownika, hasto
i folder gtowny. Przekazanie takich informacji
jest opcjonalne. W przypadku niewypetnienia
pol SFTP, opcja SFTP pozostanie nieaktywna i
ukryta w aplikacji. To samo dotyczy opcji SMB.

Opcje SMB i SFTP mozna skonfigurowac takze
po zainstalowaniu aplikacji. Wystarczy
zalogowac sie do App Gallery, zlokalizowac i
klikng¢ Scan with Print i klikng¢ przycisk
Konfiguracja obok ikony aplikacji.

W przypadku pytan dotyczacych padl
konfiguracyjnych App Gallery, prosimy o
zapoznanie sie z informacjami na stronie
pomocy technicznej dla klienta. Na koricu
niniejszego przewodnika znajduje sie odnosne
tacze.

URUCHOMIENIE APLIKACIJI

Po otwarciu funkcji Scan with Print na swoim
urzadzeniu Xerox wyswietlony zostanie jeden z
dwdch ekrandéw: Panel sterowania lub Miejsca
docelowe.

W przypadku braku zapisanych ustawien
wstepnych wyswietlony zostanie ekran
Miejsca docelowe. W przypadku
wczesniejszego zapisania ustawien wstepnych,
wyswietlony zostanie ekran Panel sterowania.

Wiecej informacji o ustawieniach wstepnych
mozna znalez¢ w sekcji Zapisywanie ustawien
wstepnych na nastepnej stronie.

DRUKOWANIE DOKUMENTU

1. Naekranie gtéwnym urzadzenia Xerox
otworzyc¢ aplikacje Scan with Print.

2. Jezeli po otwarciu aplikacji wyswietlony
zostanie ekran Miejsca docelowe, przejs¢
do kroku 3. W innym przypadku wybrac
na panelu aplikacji opcje Skanuj .
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Na ekranie Miejsca docelowe, funkcja
Drukuj bedzie domyslnie aktywna.
Dostosowac dostepne ustawienia
wydruku. Jezeli urzagdzenie wyposazone
jest w zszywacz, pojawi sie opcja
Zszywanie.

Wybra¢ Nastepny.

Na ekranie Ustawienie skanowania
dostosowac dostepne ustawienia
skanowania.

Po utozeniu dokumentu na podajniku lub
na szybie urzagdzenia wybra¢ Skanuj, aby
rozpoczaé skanowanie.

Rozpocznie sie realizacja zadania.
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SKANOWANIE | WYSYLANIE DOKUMENTU
W WIADOMOSCI EMAIL

1. Na ekranie gtdwnym urzgdzenia Xerox
otworzy¢ aplikacje Scan with Print.

2. Jezeli po otwarciu aplikacji wyswietlony
zostanie ekran Miejsca docelowe, przejs¢
do kroku 3. W innym przypadku wybra¢
na panelu aplikacji opcje Skanuj.

3. Na ekranie Miejsca docelowe ustawic
Email jako wit..

4. Pod przetgcznikiem wyboru Email wybrac
Dodaj adres odbiorcy.

5.  Na wyskakujacym ekranie Odbiorcy

wiadomosci email wybraé¢ Dodaj nowego.

6. Zatwierdzi¢ prawidtowy adres email i
wybrac OK.

7. Mozna doda¢ do 10 adreséw email
odbiorcéw Powtarzac kroki 5i 6 do czasu
wyczerpania liczby odbiorcéow
(opcjonalnie).

8. Woybrac OK, aby zamkna¢ okno.

9. W razie potrzeby podziatu dokumentu
wielostronicowego, zapoznac sie z sekcjg
Podziat dokumentu wielostronicowego
na nastepnej stronie.

10. Na ekranie Miejsca docelowe wybraé
Nastepny.

11. Dostosowac dostepne ustawienia
skanowania.

12. Po utozeniu dokumentu na podajniku lub
na szybie urzadzenia wybrac Skanuj, aby
rozpoczaé skanowanie.

13. Rozpocznie sie realizacja zadania. Po
zakonczeniu zadania na podane adresy
email zostanie wystana wiadomos¢ email
z taczem do pobrania zeskanowanego
dokumentu.

SKANOWANIE | WYSYLANIE DOKUMENTU
DO SFTP

Przed rozpoczeciem skanowania dokumentu
do SFTP nalezy skonfigurowac aplikacje przy
uzyciu informacji konfiguracyjnych z App
Gallery. Wiecej informacji mozna znalez¢ w
sekcji Konfigurowanie aplikacji na
skanowanie do SFTP i/lub SMB .

1. Na ekranie gtdwnym urzgdzenia Xerox
otworzy¢ aplikacje Scan with Print.

2. Jezeli po otwarciu aplikacji wyswietlony
zostanie ekran Miejsca docelowe, przejsc¢
do kroku 3. W innym przypadku wybra¢
na panelu aplikacji opcje Skanuj.

3. Na ekranie Miejsca docelowe ustawié
SFTP jako wit.

4. Pod przetacznikiem SFTP wybrac rzad i
wpisa¢ nazwe foldera. Ten element jest
potaczony z wartoscig root podang w
konfiguracji App Gallery. Przyktadowo: po
wprowadzeniu /dokumenty w
konfiguracji App Gallery oraz /skany na
ekranie Miejsca docelowe, skan zostanie
wystany do foldera /dokumenty/skany.

5. W przypadku skonfigurowania
zewnetrznego serwera SFTP, aby
podzieli¢ dokument wielostronicowy
nalezy zapoznac sie z Sekcjg Podziat
dokumentu wielostronicowego.

6. Na ekranie Miejsca docelowe wybraé
Nastepny.

7. Dostosowaé dostepne ustawienia
skanowania.

8. Po utozeniu dokumentu w podajniku
urzgdzenia wybrac przycisk Skanuj, aby
rozpoczg¢ skanowanie.

9. Rozpocznie sie realizacja zadania. Po
zakonczeniu realizacji, dokument ten
zostanie wystany do podanego foldera na
SFTP.

SKANOWANIE | WYSYLANIE DOKUMENTU
DO SsMB

Przed rozpoczeciem skanowania dokumentu
do SMB nalezy skonfigurowaé SMB przy uzyciu
informacji konfiguracyjnych App Gallery. Aby
uzyskac wiecej informacji, nalezy przeczytac
sekcje Konfigurowanie aplikacji na
skanowanie do SFTP i/lub SMB na stronie 1.

1. Naekranie gtéwnym urzadzenia Xerox
otworzyc¢ aplikacje Scan with Print.
Jezeli po otwarciu aplikacji wyswietlony
zostanie ekran Miejsca docelowe, przejs¢
do kroku 3. W innym przypadku na
panelu aplikacji wybrac¢ opcje Skanuj.

3. Na ekranie Miejsca docelowe ustawié¢
SMB jako wit..
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4. Pod przetgcznikiem SMB wybra¢ rzad i
wpisa¢ nazwe foldera. Ten element jest
potgczony z wartoscig root podang w
konfiguracji App Gallery. Przyktadowo, po
wprowadzeniu /SMB w konfiguracji App
Gallery oraz Dokumenty na ekranie
Miejsca docelowe, skan zostanie wystany

do /SMB/dokumenty.

5. Na ekranie Miejsca docelowe wybraé
Nastepny.

6. Dostosowac dostepne ustawienia
skanowania.

7. Po utozeniu dokumentu w podajniku
urzadzenia wybrac przycisk Skanuj, aby
rozpoczaé skanowanie.

Rozpocznie sie realizacja zadania. Po
zakonczeniu realizacji, dokument ten zostanie
wystany do podanego foldera na SMB.

tACZENIE MIEJSC DOCELOWYCH

Jedna z najlepszych funkcji Scan with Print jest
funkcja taczenia wydruku ze skanowaniem do
skrzynki email, skanowaniem do SFT i
skanowaniem do SMB w jednym zadaniu.
Pozwala to na oszczednosé czasu podczas
pracy z urzadzeniem Xerox. W tym celu nalezy
wigczy¢ lub wytaczy¢ dowolne z 4 miejsc
docelowych i wykonaé odpowiednie
konfiguracje, zgodnie z instrukcjami podanymi
w niniejszym przewodniku.

PODZIAt DOKUMENTU
WIELOSTRONICOWEGO

Funkcja Podziat zadania dzieli wielostronicowe
dokumenty na pojedyncze strony a nastepnie
eksportuje wynikowe pliki PDF do skrzynki
odbiorczej poczty elektronicznej lub na
zewnetrzny serwer SFTP.

Wazna informacja: Funkcja Podziat zadania
jest dostepna tylko dla skanowania do skrzynki
odbiorczej poczty elektronicznej i skanowania
na zewnetrzne serwery SFTP. Funkcja Podziat
zadania jest niedostepna dla skanowania do
SMB lub skanowania do wewnetrznych
serwerow SFTP.
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1. Po skonfigurowaniu serwera
zewnetrznego SFTP i ustawieniu SFTP
i/lub email jako wt., na ekranie Miejsca
docelowe pojawi sie wiersz Podziat
zadania.

2. Woybrac rzad Podziat zadania . Pojawi sie
ekran Podziat zadania.

3. Wybraé Wt..

4.  Wopisad liczbe. Jest to liczba stron, ktére
zostang zeskanowane zanim nastgpi
podziat zadania. Przyktadowo, w
przypadku skanowania dokumentu 10
stronicowego, wpisanie liczby 2 na
ekranie Podziat zadania spowoduje
podziat dokumentu na 5 oddzielnych
plikéw PDF, kazdy po 2 strony.

5.  Wybraé OK.

6. Na ekranie Miejsca docelowe wybraé
Nastepny.

7. Dostosowacé dostepne ustawienia
skanowania.

8. Po utozeniu dokumentu wpodajniku
urzgdzenia wybrac przycisk Skanuj, aby
rozpoczgé skanowanie.

9. Rozpocznie sie realizacja zadania. Po
zakonczeniu realizacji, podzielone
dokumenty zostang wystane do
podanego foldera na SFTP i/lub do
podanych odbiorcéw wiadomosci email.

ZAPISYWANIE USTAWIEN WSTEPNYCH

Ustawienia wstepne umozliwiajg skrécenia
czasu i zmniejszenia ucigzliwosci
wielokrotnego skanowania lub drukowania
dokumentéw w ciggu dnia.

Zapisa¢ mozna czesto uzywane ustawienia
drukowania i skanowania, adresy email oraz
inne dane.

Ustawienia wstepne mozna zapisac na
pojedynczym urzadzeniu lub na wielu
urzgdzeniach, w ramach konta App Gallery.

1. Aby zapisac ustawienia wstepne nalezy
wybrac zagdane ustawienia na ekranie
Miejsca docelowe.
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2. W dolnej czesci ekranu wybraé Zapisz
ustawienia wstepne.

3. Whpisaé nazwe ustawienia wstepnego przy
uzyciu znakdéw alfanumerycznych.

4. Pod nazwg ustawienia wstepnego
znajdujg sie dwie opcje: Wszystkie
urzadzenia lub Tylko obecne urzadzenie.
Po wybraniu Tylko obecne urzadzenie
ustawienie wstepne zostanie zapisana na
uzywanym obecnie urzadzeniu i nie
bedzie udostepniane. Po wybraniu
Wszystkie urzagdzenia, ustawienie
wstepne pojawi sie na wszystkich
urzadzeniach podtgczonych do konta App
Gallery.

5.  Wybraé OK.

6. W przypadku, gdy ustawienie wstepne o
podanej nazwie juz istnieje, pojawi sie
komunikat ostrzegajacy przed
nadpisaniem ustawienia wstepnego.

Po kolejnym otwarciu aplikacji lub wejsciu na
Panel sterowania mozna wybrac¢ przycisk
Ustawienia wstepne i przegladac lokalne i
wspotdzielone ustawienia wstepne. Mozna tez
usung¢ ustawienia wstepne, wybierajac ikone
Smietnika obok nazwy ustawienia wstepnego.
Wybra¢ ustawienie wstepne, ktére ma by¢
uzywane, dotkngé OKi kontynuowac prace.

WSPARCIE
Xerox Baza wiedzy App Gallery

https://www.support.xerox.com/support/x
erox-app-gallery/support/enus.html

Dokumentacja Xerox App Gallery

https://www.support.xerox.com/support/x
erox-app-
gallery/documentation/enus.html

Strona z pomoca techniczng dla klientéw

https://scanwithprint.support.xerox.com
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