Xerox® Scan with Print-
applikation

Snabbstartguide for Xerox® Scan with Print-applikationen

BESKRIVNING

Xerox® Scan with Print &r en Xerox Gallery-applikation som later anvandare skanna ett
dokument och skicka det till flera destinationer samtidigt. Destinationer inkluderar e-post, SFTP
eller SMB. Du kan t.o.m. skriva ut kopior av din skanning utan att behéva skanna igen.
Applikationen innehaller anvdandbara funktioner som t.ex. Job Split, vilken kan dela upp ett
flersidigt dokument till ett valfritt antal sidor och skicka den resulterande filen till e-post eller en
extern FPT-server. Alternativet att spara de mest anvanda installningarna med Save Preset-
funktionen kan spara tid och minska frustration vid skanning eller utskrift av dokument flera
ganger dagligen.

Enhetskrav

Xerox® Scan with Print-applikationen fungerar med Xerox® AltaLink® och VersalLink® -
familjen. Genom hela den héar guiden anvands ordet "enhet" synonymt med
"multifunktionsskrivare" och "skrivare".

Alla AltaLink® och VersaLink® -enheter kraver féljande:

M Xerox® Extensible Interface Platform® (EIP) maste vara aktiverad. Enheterna méaste ha
stod for EIP 3.7 eller senare.

M Enheterna maste stddja skanning.

M Xerox® ConnectKey® App Installation (Weblet installationspolicy) maste vara
aktiverad.

M Forsikra att enheten kan kommunicera med internet.
Obs!
Vissa natverk kraver en proxy for att kommunicera med internet.

Om SSL-verifiering ar aktiverad pa enheten, sakerstall att sdkerhetscertifikaten finns
laddade pa enheten.

Xerox Solutions-certifikat dr forinstallerade som standard pa alla 2016
Xerox® ConnectKey® Technology-aktiverade AltaLink® och VersalLink® -enheter.

For mer information om instéliningarna ovan, se den internetbaserade supporten fér Xerox App
Gallery pa: https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.com
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INSTALLERA SCAN WITH PRINT

Foljande procedur forutsatter att du har skapat
ett Xerox® App Gallery-konto. Om du inte har
nagot Xerox App Gallery-konto anvander du
snabbstartsguiden till Xerox App Gallery for
instruktioner om hur du 6ppnar ett konto.

Obs!

For detaljerade instruktioner om hur man
lagger till en enhet och lagger till eller
installerar applikationer pa din Xerox App
Gallery-konto, se lankar till dokumentationen i
slutet av denna guide.
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INSTALLERA GALLERY APPS FRAN XEROX
APP GALLERY WEBBPORTAL
(AVGIFTSBELAGD APP)

1. Gatill webbadressen for Xerox App
Gallery:
https://appgallery.services.xerox.com

2. ViljLoggain.

3. Ange en giltig e-postadress och l6senord.
Pa enhetsfliken, lagg till en
multifunktionsskrivare.

5. Valj 6nskad app pa fliken Alla appar.
Valj Prenumerera -knappen.

7. Godkann slutanvandaravtalet (EULA) for
appen.

8. Valj Checka ut.

9. Ange faktureringsuppgifterna och valj
Skicka bestallning.

10. Valj Klar.

11. Titta i din inkorg efter kopbekraftelse.

INSTALLERA GALLERIAPPLIKATIONER
FRAN XEROX APP GALLERI WEBBPORTAL
(TESTAPP)

1. Gatill webbadressen for Xerox App
Gallery:
https://appgallery.services.xerox.com

2. ViljLoggain.

3. Ange en giltig e-postadress och Idsenord.
Pa enhetsfliken, lagg till en
multifunktionsskrivare.

5. Valj 6nskad app pa fliken Alla appar.
Valj Installera -knappen.

7. Genom att klicka pa knappen 6ppnas
fonstret "Installera provversion".

8. Valj de enheter som du vill prova appen
pa och klicka sedan pa Installera.

ATT KONFIGURERA APPEN FOR ATT
SKANNA TILL SFTP OCH/ELLER SMB

Innan du kan skanna ett dokument till SFTP
eller SMB maste appen konfigureras med hjalp
av App Gallery-konfigurationen. Nar du
installerar appen for forsta gangen ombeds du
att ange detaljer for SFTP och SMB, som t.ex.
vardnamn, portnummer, anvandarnamn,
I6senord och en rotmapp. Att ange denna
information ar valfritt. Om du lamnar falten

for SFTP tomma kommer SFTP att avaktiveras
och déljas i appen. Samma logik géller for
SMB.

SMB och SFTP kan dven konfigureras efter
installation av appen. Logga in till App Gallery,
hitta och klicka pa Scan with Print och klicka pa
Konfigurera -knappen bredvid appens ikon.

Om du har fragor géllande
konfigurationsfalten for App Gallery, vanligen
ga till Kundtjanst i appen for mer information.
En lank finns i slutet av denna guide.

STARTA APPEN

Né&r du 6ppnar Scan with Print pa din Xerox-
enhet kommer du till en av tva skarmar:
Switchboard- eller Destinationsskarmen.

Om du inte har nagra sparade forinstallningar
kommer du direkt till appens
Destinationsskdrm. Om du har sparade
forinstallningar kommer du till Switchboard.

For mer information om forinstallningar, se
avsnittet Spara en forinstéllning pa nésta sida.

ATT SKRIVA UT ETT DOKUMENT

1. Fran Xerox-enhetens startsida 6ppnar du
Scan with Print.

2. Om du kommer till Destinationsskdarmen
nar appen 6ppnas hoppar du 6ver detta
steg 3. | annat fall, valj Skanna pa appens
Switchboard.

3. Pa Destinationsskarmen kommer Utskrift
att vara valt som standard.

4. Justera nagon av de tillgangliga
utskriftsinstallningarna. Om din enhet har
en haftapparat kommer Haftning att visas
som ett alternativ.

5. Valj Nasta.

Pa installningsskarmen for Skanna kan du

justera samtliga tillgangliga installningar.

7. Placera ett dokument i enhetens

matarenhet eller pa skannerplattan, valj

Skanna -knappen for att starta

skanningen.

Arbetet startar.

o

o
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ATT SKANNA OCH SKICKA ETT
DOKUMENT MED E-POST.

1. Fran Xerox-enhetens startsida 6ppnar du
Scan with Print.

2. Om du kommer till Destinationsskarmen
nar appen d6ppnas hoppar du éver detta
steg 3. | annat fall, valj Skanna pa appens
Switchboard.

3. Pa Destinationsskiarmen, valj E-post ON
(pa).

4. Under E-post, vilj Lagg till e-
postmottagare.

5. | popup-fénstret for e-postmottagare, valj
Lagg till ny.

Ange en giltig e-postadress och valj OK.

7. Dukan lagga till upp till 10 e-
postmottagare. Repetera steg 5 och 6 tills
du uppnar maximalt antal (valfritt).

8. Valj OK for att stanga popup-fonstret.

9.  Om du vill dela upp ett flersidigt
dokument och skicka resultatet via e-
post, se avsnittet Att dela upp ett
flersidigt dokument pa nasta sida.

10. Pa Destinationsskarmen, valj Nasta.

11. Justera ndgon av de tillgingliga
skanningsinstallningarna.

12. Placera ett dokument i enhetens
matarenhet eller pa skannerplattan, vilj
Skanna -knappen for att starta
skanningen.

13. Arbetet startar. Nar det ar slutfort
kommer e-postadresserna du angav att fa
ett e-postmeddelande med en lank for att
ladda ned det skannade dokumentet.

ATT SKANNA ETT DOKUMENT TILL SFTP.

Innan du kan skanna till SFTP eller SMB maste
du konfigurera SFTP i App Gallery-
konfigurationen. For mer information, se
avsnittet Att konfigurera appen for att
skanna till SFTP och/eller SMB .

1. Fran Xerox-enhetens startsida 6ppnar du
Scan with Print.

2. Om du kommer till Destinationsskdrmen
nar appen 6ppnas hoppar du éver detta
steg 3. | annat fall, valj Skanna pa appens
Switchboard.

3. Pa Destinationsskarmen, valj SFTP ON
(pa).

4. Under SFTP, vadlj denna rad och ange ett
mappnamn. Detta ar lankat till ett
rotvarde som du anger i App Gallery-
konfigurationen. Till exempel, om du har
angivit /dokument i App Gallery-
konfigurationen och /skanningar pa
Destinationsskarmen, kommer
skanningen att skickas till
/dokument/skanningar.

5. Omdin SFTP-server ar externoch du vill
dela upp ett flersidigt dokument, se
avsnittet Att dela upp ett flersidigt
dokument .

6. Pa Destinationsskdarmen, valj Nasta.

7. Justera nagon av de tillgangliga
skanningsinstallningarna.

8. Placera ett dokument i enhetens
matarenhet, valj Skanna -knappen for att
starta skanningen.

9. Jobbet startar. Nar det ar slutfort
kommer dokumentet att laddas upp till
den SFTP-mapp du specificerat.

ATT SKANNA ETT DOKUMENT TILL SMB

Innan du kan skanna till SMB maste du
konfigurera SMB i App Gallery-
konfigurationen. Fér mer information, se
avsnittet Att konfigurera appen for att skanna
till SFTP och/eller SMB pa sidan 1.

1. Fran Xerox-enhetens startsida 6ppnar du
Scan with Print.

2. Om du kommer till Destinationsskarmen
nar appen 6ppnas hoppar du 6ver detta
steg 3. | annat fall, valj Skanna pa appens
Switchboard.

3. Pa Destinationsskarmen, valj SMB ON
(pd).

4. Under SMB, vilj rad och ange ett
mappnamn. Detta ar lankat till ett
rotvarde som du anger i App Gallery-
konfigurationen. Till exempel, om du har
angivit /SMB i App Gallery-
konfigurationen och /dokument pa
Destinationsskarmen, kommer
skanningen att skickas till
/SMB/dokument.
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5. Pa Destinationsskarmen, valj Nasta.

6. Justera nagon av de tillgdngliga
skanningsinstallningarna.

7. Placera ett dokument i enhetens
matarenhet, vélj Skanna -knappen for att
starta skanningen.

Jobbet startar. Nar det ar slutfort kommer
dokumentet att laddas upp till den SMB-mapp
du specificerat.

KOMBINERA DESTINATIONER

En av de framsta funktionerna hos Scan with
Print ar moéjligheten att kunna kombinera
utskrift, skanning till e-post, skanning till SFTP
samt skanning till SMB i ett och samma jobb.
Detta sparar tid vid Xerox-enheten. For att
go6ra detta staller du bara nagon av de 4
destinationerna till On (pa) eller Off (av) och
foljer anvisningarna i denna guide for att
konfigurera dem.

ATT DELA UPP ETT FLERSIDIGT
DOKUMENT

Med appens Job Split-funktion kan du dela
upp ett flersidigt dokument till ett valfritt antal
sidor och skicka den resulterande PDF-filen till
e-post eller en extern SFTP-server.

Viktigt: Job Split ar endast tillgangligt for att
skanna till e-post och till externa SFTP-servrar.
Job Split stods inte for skanning till SMB eller
till interna SFTP-servrar.

1. Pa Destinationsskdrmen kommer raden
Job Split att visas om du konfigurerar en
extern SFTP-server och stéllt SFTP
och/eller e-post till ON (pa).

2. Viljraden Job Split . Job split-skarmen
visas.

3. Vilj ON (p&).

Ange ett nummer. Detta ar antalet sidor
som ska skannas innan det delas upp Till
exempel, om du skannar ett 10-sidigt
dokument och anger 2 pa Job Split-
skarmen, kommer dokumentet att delas
upp i 5 separata 2-sidiga PDF-dokument

5. Vilj OK.

6. Pa Destinationsskarmen, valj Nasta.
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7. Justera nagon av de tillgangliga
skanningsinstallningarna.

8. Placera ett dokument i enhetens
matarenhet, valj Skanna -knappen for att
starta skanningen.

9. Jobbet startar. Nar det ar slutfort
kommer det uppdelade dokumentet att
laddas upp till SFTP-mappen och/eller
skickas till de e-postmottagare du angivit.

ATT SPARA EN FORINSTALLNING

Forinstallningar kan spara tid och minska
frustration nar man skannar eller skriver ut ett
dokument flera ganger varje dag.

Du kan spara de mest anvanda instéllningarna
for utskrift, skanning, e-postadresser och mer.

Forinstallningar kan sparas till en enskild enhet
eller flera enheter i App Gallery-kontot.

1. For att spara en forinstallning valjer du
onskad installning pa
Destinationsskdrmen.

2. Langst ned pa skarmen valjer du Spara
forinstallning.

3. Ange ett alfanumeriskt namn pa
forinstallningen.

4. Under namnets textfalt finns tva
alternativ, Alla enheter eller Endast
denna enhet. Om du véljer Endast denna
enhet, kommer forinstallningen att
sparas till enheten du anvénder och den
kommer inte att delas. Om du vill att din
forinstallning ska synas pa alla enheter i
ditt App Gallery-konto kan du vélja Alla
enheter.

5. Vilj OK.

Om en forinstallning med samma namn
existerar visas en varning ”Skriva éver”.

Nésta gang du 6ppnar appen eller gar till
appens Switchboard kan du valja knappen
Forinstallningar for att se dina lokala och
delade forinstéallningar. Du kan dven radera
dem genom att klicka pa papperskorgsikonen
bredvid namnet.
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Valj den forinstallning du vill anvanda och
tryck pa OK, fortsatt sedan genom resten av
arbetsflodet.

SUPPORT
Xerox Kunskapsdatabas for App Gallery

https://www.support.xerox.com/support/x

erox-app-gallery/support/enus.html

Xerox App Gallery-dokumentation

https://www.support.xerox.com/support/x

erox-app-
gallery/documentation/enus.html

Kundtjanst

https://scanwithprint.support.xerox.com

SNABBSTART


https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support/enus.html
https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support/enus.html
https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation/enus.html
https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation/enus.html
https://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation/enus.html
https://scanwithprint.support.xerox.com/

