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Introducao

Visao geral do Forms Manager

Para uso com o aplicativo Xerox® Forms Manager.

O Xerox® Forms Manager é destinado ao uso com impressoras multifuncionais Xerox® AltaLink, impressoras
multifuncionais com tecnologia Xerox® ConnectKey® e impressoras comuns e multifuncionais Xerox® Versalink.

0 Xerox® Forms Manager & um aplicativo que permite aos usudrios imprimir formularios por meio de um
repositério em nuvem pré-configurado, usando impressoras multifuncionais compativeis da Xerox®. Além
disso, ele permite digitalizar os formuldrios preenchidos e encaminha-los diretamente a um destinatario de
e-mail. Contando com vérias opcdes de pagamento baseadas na utilizacéo, o aplicativo Xerox® Forms
Manager pode ser acessado facilmente por qualquer pessoa que tenha uma conta do Xerox® App Gallery.

Requisitos do dispositivo

Neste guia, a palavra “dispositivo” ser@ usada como sinénimo e de forma intercambiével com “impressora
multifuncional”.

Todos os dispositivos requerem o seguinte:

* APlataforma de Interface Extensivel da Xerox® deve estar habilitada para permitir que o aplicativo seja
instalado.

— Os dispositivos devem compativeis com a versdo 3.5 ou superior da Plataforma de Interface Extensivel.

* Aopcdo de instalacdo de aplicativos ConnectKey (diretriz de instalacdo de weblets) deve estar habilitada
para permitir a instalacdo do aplicativo.

» O dispositivo deve ter a capacidade de se comunicar com a Internet.
Observacao
Algumas redes exigem um proxy para se comunicar com a Internet.

* Se a Verificacdo do SSL estiver habilitada no dispositivo, certifique-se de que os certificados de seguranca
estejam carregados na impressora comum ou multifuncional.

+ Como padrdo, os certificados de solu¢des da Xerox® s@o pré-carregados em todos os dispositivos
Altalink, Versalink e da série i com tecnologia Xerox® ConnectKey 2016.

* Asfuncdes de contabilidade e autenticacdo em 2 fatores NAO sdo aceitas pelo aplicativo Forms
Manager.

Para saber mais sobre as configuracdes acima, consulte o suporte on-line do Xerox® App Gallery em
http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Configuracao do dispositivo

Habilite a instalagdo de aplicativos ConnectKey (diretriz de instalac@o de weblets)

DISPOSITIVOS CONNECTKEY E ALTALINK

Em um navegador da Internet, insira o endereco IP do dispositivo na barra de enderecos.
Serd exibida a pagina de servicos da Internet do CentreWare.

Faca login usando as credenciais de administrador do dispositivo.

Clique em Propriedades > Seguranca > Diretrizes de instalacdo.

Em Weblet, ative a opcdo Permitir instalagdo de Weblet.

v &N -

Xerox® AltaLink® C8030 & admin-Logout
*
Duno:mvo rrmum Digitalizar Camloqn de emem;m Fropneoades
Pesquisar Diretrizes de instalagdo
Visdo Geral da Configuragio Backup e restauragdo Leve-me até I&
Descriio
} Conpiaragio Goml Permitir a restauracio do arquivo de backup
» Conectividade
» Login! Permissdes! Contabilidade Clonagem Leve-me até 14
» Aplicati = =
plcatns | Apenas arquivos clone podem ser v
~ Seguranga
LEGktican 0 senhia = Permitir envio de impress&o
Direlrizes de instalag3o
McAfee Controle Incorporado
Impresséio segura Atualizagio de software Leve-me até 13
Afivar autenticagio (Login)
» Criptografia Permitir atualizagdes de software
»Registros.
» Certificados Ty
Filtro :p Download de software remoto Leve-me até I

IPsec
Tempo limite ¢ reinicializacio
Seguranca da Porta USB

Permitir download de software remoto

Seguranca de sobregravagio de imagem Weblet Leve-me até Id
Senhas de PostScript ®

Informacdes personalizadas Permitir instalacio de Weblet

Teste de verificagio de software

Dicas de Gerenciamento da frota e Envio de impressdo

Aplicar

DISPOSITIVOS VERSALINK

Em um navegador da Internet, insira o endereco IP do dispositivo na barra de enderecos.
Faca login usando as credenciais de administrador do dispositivo.
No menu do lado esquerdo, clique em Aplicativos e depois em Configuracoes EIP.

Na opcdo Permitir a instalacéo do Aplicativo ConnectKey, cologue o botdo liga/desliga na
posicdo Ligado.

BN =
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Xerox® VersalLink™ C405N MFP | (& Admin v
A Inicio 88 Configuragoes EIP

Plataforma de Interface Extensivel

B89 Aplicativos

Navegador EIP
Vers%o: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00 - (7]
Cat. de Enderegos
Versdo Widget: v1.3.17 ¢8
& Trabalhos Permitir a instalagdo do Aplicativo Connectiey |
Permitir a i ¢ao do C nao
& Conectividade i
Verificar Certificados do Servidor E-
8, Pemissdes
Politica de teclado funcional Mostrar de acordo com a configuragdo de cada aplicativo
£ sistema Exportar Senha para Aplicativos EIP E-
Usar Servidor Proxy do dispositivo E-

Configuracao do servidor proxy

DISPOSITIVOS CONNECTKEY E ALTALINK

Um servidor proxy atua como intermediario para clientes que buscam servigos e os servidores que os
fornecem. O servidor proxy filtra a solicitag@o do cliente e, se ela atender as regras de filtragem do servidor
proxy, ele aceita a solicitacdo e permite a conexdo.

Um servidor proxy tem duas finalidades principais:

* Manter o anonimato de todos os dispositivos (impressora comum ou multifuncional) protegidos
por ele, para fins de seguranca.

* Armazenar em cache o conteldo dos recursos, tais como paginas da Internet de um servidor Web,
para melhorar o tempo de acesso a eles.

Se o dispositivo estiver protegido por um firewall, as informacdes do servidor proxy no dispositivo devem ser
configuradas antes da execucdo do aplicativo, para garantir a ativag@o adequada. Para ver as instrucoes de
configuracdo do servidor proxy para dispositivos Versalink, consulte Configuracdo do servidor proxy em
dispositivos VersalLink.

Em um navegador da Internet, insira o endereco IP do dispositivo na barra de enderecos.
Serd exibida a pagina de servicos da Internet do CentreWare.

Faca login usando as credenciais de administrador do dispositivo.

Clique em Propriedades > Conectividade > Configuracgéo.

v & W=

Em Protocolo, ao lado de Servidor Proxy, clique em Editar.
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xerox (P Xerox® AltaLink® C8030

= = = 1l e
1] = = v ] bt
Dispositivo Trabalhos Imprimic Digitalizar Catalogo de enderegos Propriedades Assisténcia

Pesquisar Protocolo Status A;o
Visio Geral da Configuracio AL G Editar
'D“c“?i“ i HTTP Ativado Editar
-zm?:,::;&m IPP Ativado Editar.
» Aplicativos NFC Ativado Editar
> Seguranca Impress3o TCP/IP bruta Ativado Editar
Arquivamento SMB Ativado Editar
SMTP (E-mail) Ativado Editar
SNMP Ativado Editar
WSD (Servicos da Web no dispositivo) Ativado Editar
LDAP Desativado Editar.
NTP Desativado Edtar.
POP3 n Desativado Editar

I Servidor Proxy Desativado B Editar I

SLP Desativado Editar.
ThinPrint m Desativado Editar

6. No painel Servidor Proxy HTTP, selecione Ativado.
7. Selecione o tipo de endereco do servidor proxy. As opgdes sdo IPv4, IPv6 ou Nome do host.
8. Digite o endereco com a formatacdo adequada e o nimero da porta.

9. C(lique em Salvar.

Servidor Proxy

Servidor Proxy HTTP

(O Endereco IPv4
Endereco IPv6
(® Nome do host

Endereco do servidor proxy

WWW.proxy.xerox.com : 8000

Cancelar I Salvar I

As configuracdes do servidor proxy devem ser ativadas para configuragdo de servidor extensivel.
10. Em Protocolo, ao lado de Servidor Proxy, clique em Editar.
11. Em Nota, selecione Configuracdo de servico extensivel.
12. Em Servidor Proxy, selecione Proxy.
13. Em HTTP, HTTPS, verifique se o proxy estd ativado e se as informagdes do proxy sdo exibidas.
14. Selecione Aplicar.

As configuracoes do servidor proxy se aplicam a recursos que usam HTTP e HTTPS.
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Pesquisar Servidor Proxy

Visio Geral da Configuracio Proxy o

Descrigio

¥ Configuragdo Geral HTTP, HTTPS
Relatorio de configuracio A
Clonagem Ativado [—Ed =
Idioma e teclado WWW.Proxy.xerox.com:8000

Configuracdes de backup e restauracio
Padrdes de tela de entrada
Gerenciamento de Papel Usar configuracdes em todos os protocolos
Data e hora
LERE e Ignorar regras de proxy **
Intemacionalizacio
Os valores podem ser separados por virgula
Configuracéo de servicos remotos
Exibir informagdes do dispositivo
Configurar links do driver
Economia de energia
Cédigo de ativacéo do plano de
consumiveis
Instalacdo de funcio
Modo de impresso de faturamento
Configuragdes de noificagdo

Atualizac3o de software
» Conectividade
»Login/ Permissdes/ Contabilidade
» Aplicativos. @]
» Seguranga

<

DISPOSITIVOS VERSALINK

Se o dispositivo estiver protegido por um firewall, as informacdes do servidor proxy no dispositivo devem ser
configuradas antes da execucdo do aplicativo, para garantir a ativacdo adequada. Para ver as instrucoes de
configuracdo do servidor proxy para dispositivos ConnectKey ou AltaLink, consulte Configuracéo do
servidor proxy em dispositivos ConnectKey e AltaLink.

1. Emum navegador da Internet, insira o endereco IP do dispositivo na barra de enderecos.
2. Facalogin usando as credenciais de administrador do dispositivo.

3. No menu & esquerda, clique em Conectividade.

4, Em Protocolos, clique em HTTP.

Xerox® Versalink™ C405N MFP

Protocolos
Bonjour Ligado
B8 Aplicativos
FTP Ligado
B cat. de Enderegos HTTP Ligado
Trabalhos IPP Ligado
IPsec Desligado
&' Conectividade
LDAP Desligado
® -
ofa Permissoes LPD Ligado
£ sistema Porta 9100 Ligado
S/IMIME Desligado

5. Habilite a opgdo Servidor Proxy colocando o botéo liga/desliga na posicdo Ligado.
6. Na opgdo Configuragdo, selecione Manual.

7. Digite as informagdes apropriadas de configuracdo do servidor proxy e clique em OK.
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Servidor Proxy

Configuragao Manual
Tipo Nome Host
Nome do Host : Porta WWW.ProXy.Xerox.com : 8080

Senha obrigatoria @-

Lista de excegoes

[ =il

8. Cligue na guia Aplicativos no lado esquerdo da tela.

9. Clique noicone de Configuragdes EIP no canto superior direito da pagina.

10. Configure a opgdo Usar Servidor Proxy do dispositivo colocando o botdo liga/desliga na
posicdo Ligado.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Admin v

]

A Inicio 28  Configuracoes EIP

Plataforma de Interface Extensivel

B8 Aplicativos

Navegador EIP
Versdo: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00

B cat. de Enderecos
Versdo Widget: v1.3.17 c8

Trabalhos Permitir a instalagdo do Aplicativo ConnectKey

Permitir a instalagao do Aplicativo ConnectKey nao criptografado

&7 Conectividade

alalls
ElERE

Verificar Certificados do Servidor

aa Permissoes . i i ~ o
Politica de teclado funcional Mostrar de acordo com a configuragao de cada aplicativo

Exportar Senha para Aplicativos EIP

I

Usar Servidor Proxy do dispositivo WWW.proxy.xerox.com (¥4

Upload e verificacao de certificados do servidor

Para proteger a seguranca das informagdes durante o login e as transmissdes das digitalizagdes, os
arquivos corretos de certificados SSL (Secure Sockets Layer) devem ser carregados na impressora comum
ou multifuncional, e verificados antes que o aplicativo Forms Manager seja usado.

1. Navegue até o local onde os arquivos de certificado estdo armazenados:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Salve o arquivo de certificado na sua meméria local.

3. Emum navegador da Internet, insira o endereco IP do dispositivo.


https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

4. Faca login usando as credenciais de administrador do dispositivo.

5. Na pégina do dispositivo, navegue usando os seguintes caminhos, dependendo do modelo do seu
dispositivo:

a. Para dispositivos ConnectKey e AltaLink:
* Cliqgue em Propriedades > Seguranca > Certificados > Certificados de seguranca.
* Em seguida, clique na guia Certificado(s) confiavel(is) raiz/intermedidrio.

* Clique em Instalar certificado e navegue até seu arquivo de certificado armazenado.
Clique em Préxima.

xerox () Xerox® AltaLink® C8030 & aim
= =}
Dispositivo Trabalhos Digitalizar Catélogo de enderegos Propriedades Assisténcia
Pesquisar Certificados de seguranca
Viséo Geral da Configuragdo { Redefinir para padrées de fabrica da maquinal/dispositivo \

Descrigio

Confipngto el Certificado do dispositivo Xerox | Certificadofs) assinadofs) pela autoridade de certificado (&1t idvel(is) raizii FUS  Certificadof(s) da controladora de do
» Conectividade

» Login/ Permissdes/ Contabilidade
» Aplicativos

~ Seguranca =
¥ Pkt as e seaha Instalar certificado

Diretrizes de instalagdo

Cerfificados CA confidveis séo usados para validar este e outros certificados de dispositivo.

WcAfee Controle Incorporado ] Y i . .
Impressio sequra Nome amigavel Finalidade Status Expira Agao
Afivar autenticagio (Logi
2 rl::t’ o: ;\a icagdo (Login) Servidor HTTPS,
% Cliente 802.1X,
'gz'_:_“; Assinatura de e-mail,
~Certificados t e
[C)  Class 3 Public Primary Certification Authority f?é’i'r??{u?ﬁ“c"éf Ik Vaiido 01-Ago-2028 Exibit/Exportar
Comprimento de chave de certificado Assinatura OCSP,
Filtro IP Assinatura de carimbo de horério,
IPsec Qualquer
Tempo limite & reinicializagio Servidor HTTPS,
Sogumnpada puta USE) ggsmztffazdiexé-mau
Segurana de sobregravacio de imagem : e B
Senhas de PostScript © [0 ceotrust ioval ca Cilbafaes . Vélido 21-Mai-2022 ExibiiExportar
Informacdes personalizadas Assinatura OCSP,

Assinatura de carimbo de horario,
Qualquer
Servidor HTTPS

Teste de verificagdo de software.

* Para os arquivos sem nome, insira um nome que seja facil e clique em Préxima.
* Clique em Fechar para concluir o upload do certificado.
b. Para dispositivos Versalink:
+ Clique em Sistema > Seguranca > Certificados de seguranca.
* Cliqgue em Importar e navegue até seu arquivo de certificado armazenado. Clique em Importar.
* Clique em Fechar para concluir o upload do certificado.

* Clique novamente em Fechar para fechar a janela Certificados de seguranca.
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Certificados de seguranca

‘ Certificados do dispositivo  + |

Excluir
’ Importar Criar ’
D Selecionar/Limpar tudo
Assunto Uso do Certificado

CN=XC-60 Servidor SSL, Cliente SSL, Arquivos
D77F Digitalizados, IPsec "

6. Apds aconclusdo do upload dos arquivos de certificado, habilite a opcdo Verificar certificados
do servidor.

a. Para dispositivos ConnectKey e AltaLink:
* Clique em Configuracéo geral > Configuragdo de Servico Extensivel.

» Em Configuracdes do navegador, marque a opcdo Verificar certificados do servidor para
habilité-la.

* Clique em Aplicar.

Xerox® AltaLink® C8030
=
--- i -
Dispositivo T Imprimir Digitalizar Cataloge nderecos Propriedades A ia
Pesquisar Configuragéao de Servigo Extensivel
Descricio
~Configuragio Geral Configuragdo (Necessario)
Relatério de configuragio

Clonagem Registro de Servico Extensivel Configurado Editar

- Ativar Servigos Extensiveis

Configuragdes de backup e restauragio

Padrdes de tela de entrada [] Exportar senha para Servicos Extensiveis
Gerenciamento de Papel

Data & hora

LED de status e sons Configuragées do navegador
Interacionalizago 3
Configuragdo de Sevico Extensivel Ativar o Navegador de servicos extensivel
Configuraco de servicos remotos

Exibir informacdes do dispositivo I D Verificar certificados do servidor I
Configurar links do driver = —
Economia e energia Exibir teclado de controle nos aplicativos EIP

Cédigo de ativacdo do plano de @ Exibir com base na configuracao individual do aplicativo
TR (O Ocultar em todos aplicativos

Instalag3o de funcio

Modo de impressdo de faturamento

Configuracdes de notificacdo Versdes Navegador/Widget
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b. Para dispositivos VersalLink:
* Clique em Aplicativos > Configuracoes EIP.

» Em Verificar Certificados do Servidor, coloque o botdo liga/desliga na posicdo Ligado.

gg Conﬁguragées EIP

B9 Aplicativos

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Admin v

H

Plataforma de Interface Extensivel
Navegador EIP
EE Cat. de Enderegos Versdo: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Versao Widget: v1.3.17 ¢8

% Trabalhos Permitir a instalagdo do Aplicativo ConnectKey

Permitir a instalagdo do Aplicativo ConnectKey n&o criptografado

&' Conectividade

Verificar Certificados do Servidor

108 B
A= E

®. Permissoes
L Politica de teclado funcional Mostrar de acordo com a configuragao de cada aplicativo

Exportar Senha para Aplicativos EIP

_ Usar Servidor Proxy do dispositivo WWW.proxy.xerox.com [v4

al”

A opcdo Verificar certificados do servidor € uma configuracgdo global que, quando habilitada, afeta todos os
aplicativos da Plataforma de Interface Extensivel (EIP) instalados em seu dispositivo.
Aviso

Se a verificacdo de certificados SSL ndo for habilitada, as comunicacdes seguras de informagdes privadas
ou confidenciais ficardo vulnerdveis. Por isso, é altamente recomendavel que a verificacdo de certificados
SSL seja habilitada em sua impressora comum ou multifuncional.
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Instalacao do aplicativo

Instalagdo do aplicativo Forms Manager a partir do portal Web do Xerox®
App Gallery

0 procedimento a seguir pressupde que vocé ja tenha criado uma conta do Xerox® App Gallery. Se vocé
ainda ndo tem acesso a uma conta do Xerox® App Gallery, consulte o Guia de Inicio Rapido do Xerox®
App Gallery para obter instru¢des sobre como criar uma conta.

Observacéo

Para ver instrucoes detalhadas sobre como adicionar um dispositivo e como adicionar ou instalar aplicativos
na conta do Xerox® App Gallery, veja os links para documentacdo no final deste guia.

1. Acesse o endereco do Xerox® App Gallery: https://appgallery.services.xerox.com

2. Selecione Login.

3. Digite um e-mail e uma senha validos.

4. Na guia Dispositivos, adicione uma impressora comum ou multifuncional, se necessdrio.
5. Na guia Todos os aplicativos, procure o aplicativo Forms Manager e clique nele.

6. Selecione Inscrever-se.

Todos os aplicativos / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Versdo: 1.0

Experimentar ’ m

7. Selecione uma opcdo de uso e escolha um ou mais dispositivos.

8. Selecione Checkout.

9. Digite as informacdes do cartdo de crédito ou selecione um cartdo de crédito existente.
10. Selecione Colocar o pedido.

11. Selecione Concluido.

O aplicativo comecara a ser instalado nos dispositivos selecionados.


https://appgallery.services.xerox.com/

Configuracao do aplicativo

Configuracao inicial
Quando o aplicativo for inicializado pela primeira vez, o usudrio devera completar o processo de
configuracdo. O processo precisard ser concluido antes que o aplicativo seja usado para imprimir e

digitalizar formularios por meio do repositério na nuvem. Se vocé sair do aplicativo durante o processo
de configuracao, tera de conclui-lo na proxima inicializacdo do aplicativo.

1. Natela inicial do dispositivo, selecione o Aplicativo Forms Manager. Uma mensagem serd exibida
descrevendo o processo de configuracdo.

2. Selecione Continuar.

3. Selecione o Servigo de armazenamento no qual vocé ja tenha uma conta (Dropbox, Google Drive,
OneDrive ou Box).

4. Digite as credenciais de login para o servico de armazenamento selecionado.

5. Se as credenciais de login forem alteradas, o usuario tera de inserir as novas credenciais para acessar o

servico de armazenamento.
6. Selecione Allow (Permitir) para permitir que o aplicativo acesse seu repositoério.

7. Defina o Nivel de acesso para o aplicativo e selecione Proxima.

a. Acessar todas — Selecione para permitir que todos os usudrios do aplicativo tenham acesso a todas

as pastas disponiveis no repositério em nuvem selecionado.

b. Especificar as pastas — Selecione para definir as pastas especificas a serem exibidas e permitir o
acesso dos usuarios no aplicativo.

Vocé pode permitir que os usudrios tenham acesso a todo o
contetdo do repositorio, ou limitar o acesso deles a
determinadas pastas. O que vocé gostaria de fazer?

Acessar todas

Especificar as pastas




Se a opgdo Especificar pastas for selecionada:

a. Procure e selecione uma pasta.

b. Selecione OK para exibir a pasta no aplicativo.

c. Selecione Adicionar pasta e consulte as etapas 7a e 7b para adicionar outras pastas ao aplicativo.

d. Selecione Préxima para salvar a lista de pastas que serdo exibidas no aplicativo para todos os usudrios.

X Acesso a pastas v OK
Acessar todas ||

Adicionar pasta

@ A Performance Files * * °

@ A Scan Files * * Q

Defina regras para que os formuldrios sejam enviados automaticamente a destinatdrios especificos e
selecione Proxima.

a. Ainda ndo — Selecione para pular essa parte do processo de configuracdo. A opgdo Digitalizagdo de
formulario preenchido ndo estara disponivel até que os formularios sejam configurados.

b. Criar formulérios — Selecione para associar enderecos de e-mail a formulérios especificos quando
forem novamente preenchidos e digitalizados.

Destinatarios do formulario

Os formularios podem ser configurados para serem enviados
para enderecos de e-mail exclusivos quando eles s@o
digitalizados. Deseja configurar isso agora?

Ainda ndo

Criar formularios
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10. Se a opcdo Criar formularios for selecionada:

. Procure e selecione um formulario.

. Selecione Novo e-mail para inserir o endereco de e-mail que sera associado ao formulario

selecionado e selecione OK.

Repita a etapa 10b para associar outros destinatérios ao formuléario selecionado.

Observacéo

Ao adicionar outros formuldrios, o usuario tem a opcdo de seleciona-los na lista Destinatdrios salvos.

c. Selecione OK para salvar a “regra de encaminhamento” do formulario.

. Selecione Adicionar formuldrio e repita a etapa 9 para adicionar outras associagdes entre
destinatarios e formularios, ou selecione Préxima para continuar o processo de configuracdo.

X Configuracdo de destinatarios do formulario. | ¥ OK

5 mv44 - DMV License.pdf l Alterar

Assunto: mv44 - DMV License.pdf

Colocacao de Codigo QR Sobrescrever contetdo
Novo e-mail H B Destinatarios salvos
testing@xerox.com Q

11. Determine se havera limitacdo de acesso as configuracdes do aplicativo e selecione Préxima.

a. Limitar o acesso — Requer que os usudrios insiram um cédigo PIN de 4 digitos para acessar as

configuracdes do repositorio.

b. Ndo limitar o acesso — Permite que todos os usudrios acessem as configuracdes do repositorio

sem digitar um cédigo PIN.

Vocé pode limitar o acesso a esses pardmetros de configuracdo
com um PIN ou permitir que todos os usudrios tenham acesso. O
que vocé gostaria de fazer?

Limitar o acesso.

Nao limitar o acesso.

< Limitar o acesso a configuracoes do
aplicativo
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12. Se a opcdo Limitar acesso for selecionada, digite um PIN de 4 digitos e selecione Préxima.

Esse PIN serd exigido de todos os usudrios para acessar as configuragdes do aplicativo.

PIN de acesso > Préxima

Inserir 4 digitos
2 4 5

1234 7 8

(Vo RN = ) I RN OV )

13. Digite um endereco de e-mail que serd usado para recuperar o PIN de acesso caso ele seja esquecido, e

selecione Concluido.

O processo de configuracdo estara concluido.

E-mail > Concluido

Forneca um endereco de e-mail para recuperar um PIN
esquecido.

test@xerox.com

Confirme o endereco de e-mail.

test@xerox.com
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Fluxos de trabalho do aplicativo

Imprimir um formulario salvo

O procedimento a seguir pressupde que a configuracdo inicial do aplicativo Forms Manager foi concluida.
Se a configuracdo ainda ndo tiver sido concluida, consulte o procedimento de Configuracdo do aplicativo
Forms Manager na secdo anterior.

1.

v & wWwN

Na tela inicial do dispositivo, selecione o aplicativo Forms Manager. O aplicativo mostrard um menu
de opgoes.

Selecione Impresséo de formuldrio salvo.
Procure e selecione um formulario.

Selecione as configuracoes de impressdo do formuldrio.

Selecione Imprimir.

£ Impresséo de formuldriosalvo ¥t Imprimir

B san0904PDF Alterar

E Quantidade 1 | =
Frente e verso Frente e verso

' Cor de saida Cor

Em dispositivos AltaLink, em vez do botdo Alterar temos o botdo Alterar formulario.

Digitalizar formularios preenchidos

O procedimento a seguir pressupde que a configuracdo inicial do aplicativo Forms Manager foi concluida,
que os destinatdrios dos formularios foram configurados e que um formulério foi impresso usando o
aplicativo. Se a configuracdo ainda ndo tiver sido concluida, consulte o procedimento de Configuracdo do
aplicativo Forms Manager na se¢do anterior.

1.

v & weN

Na tela inicial do dispositivo, selecione o aplicativo Forms Manager. O aplicativo mostraré um menu
de opgdes.

Selecione Digitalizacdo de formuldrio preenchido.
Selecione as configuracoes de digitalizacdo para o formulario.
Coloque o formulé@rio no alimentador.

Selecione Digitalizagdo.



Digitalizacdo de

£ Digitalizacéo
formulario preenchido vy 9 ¢

A

B

Carregue seu formuldrio no alimentador e selecione Digitalizar

Digitalizacao de

= . e . =
= Digitalizacao
formulario preenchido > §

A
Resolucdo 300 dpi
' Cor de saida Tons de cinza
— Tipo do original Texto e foto
m Orientacao do original Retrato
Tamanho original Autodeteccdo X




Alterar configuracoes do aplicativo

2.
3.

Caso vocé tenha esquecido o PIN, selecione Esqueci o PIN, e o PIN sera enviado ao endereco de e-mail

Na tela inicial do dispositivo, selecione o aplicativo Forms Manager. A pagina inicial do aplicativo
é exibida.

Selecione o botdo Configuracoes do aplicativo.

Se o aplicativo foi configurado para exigir um codigo PIN, insira o PIN e selecione OK.

informado na configuracdo inicial.

Configuracoes
Servico de armazenamento Google Drive
Acesso a pastas
Lista de formularios
Destinatarios salvos
PIN de acesso a Exigido

Alterar o servico de armazenamento

Se o servico de armazenamento associado ao aplicativo for alterado, todas as configuracdes serdo
removidas e o usudrio tera de refazer todo o processo de configurac@o para o novo servico de
armazenamento em nuvem.

1.
2.

Selecione o Servico de armazenamento.

Selecione Configurar um novo servico de armazenamento para confirmar que vocé deseja
selecionar um novo servigo.

O menu Selecionar servico de armazenamento serd exibido.
Selecione um Servico de armazenamento.
Digite as credenciais para o servico de armazenamento selecionado.

Consulte as etapas 3 a 12 do procedimento de Configuracao do aplicativo para concluir o processo
de configura¢do do novo servico de armazenamento.



Alterar o acesso a pastas

HABILITAR / DESABILITAR O ACESSO A TODAS AS PASTAS
1. Selecione Acesso a pastas.

2. Ajuste o botd@o para habilitar ou desabilitar a opcdo Acessar todas.

X Acesso d pastas v OK

Acessar todas ‘ |

Adicionar pasta

@ A Performance Files “ * °

@ A Scan Files * * O

ADICIONAR UMA PASTA
1. Selecione Acesso a pastas.

Selecione Adicionar pasta.

2

3. Procure e selecione uma pasta.

4.  Selecione OK para exibir a pasta no aplicativo.
5

Selecione OK novamente para salvar a lista de pastas que sera exibida no aplicativo e voltar ao
menu de configuragdes.

E Acesso a pastas v OK
Acessar todas ]

Adicionar pasta

@ A Performance Files * * °

@ A Scan Files * * e




REMOVER UMA PASTA

1. Selecione Acesso a pastas.

2. Selecione o icone de remocdo ao lado da pasta desejada.

3. Para confirmar a remocdo da pasta, selecione Remover pasta.

Se um formulario dentro da pasta tiver sido associado a um endereco de e-mail, vocé tera que
confirmar que deseja remover a pasta e todas as associacdes entre os destinatarios e o formulario.

4. Selecione OK para salvar a lista de pastas que serd exibida no aplicativo e voltar ao menu de
configuracoes.

X Acesso a pastas v OK
Acessar todas ||

Adicionar pasta

@ A Performance Files f * e
@

@ A Scan Files * *

Alterar a lista de formularios

ADICIONAR UM FORMULARIO

1. Selecione Lista de formuldrios.

2. Selecione Adicionar formuldrio.
3. Procure e selecione um formulario.
4

Para associar o formulario a um destinatario, selecione pelo menos um endereco de e-mail escolhendo
uma das opgdes a sequir:

* Novo e-mail — Selecione para inserir um novo endereco de e-mail.

* Destinatadrios salvos — Selecione para escolher um endereco que jé tenha sido salvo em uma
associacdo anterior entre destinatério e formulario.

5. Selecione OK para adicionar o formulério a lista.

6. Selecione OK novamente para salvar as alteracoes feitas na lista de formuldrios e voltar ao menu de
configuracoes.



X Lista de formularios v OK

Adicionar formulario

ﬁ Xerox Scan.pdf e

EDITAR UM FORMULARIO
1. Selecione Lista de formuléarios.
2. Selecione um formulério da lista.

3. Selecione “Assunto: <Nome do formulario>" para editar o assunto do e-mail enviado ao destinatario
associado a esse formulario e selecione OK.

4. Para alterar um ou mais destinatérios associados ao formulério:
a. Adicione um ou mais destinatarios selecionando uma das op¢des a seguir:

* Novo e-mail — Selecione para inserir um novo endereco de e-mail.

* Destinatadrios salvos — Selecione para escolher um endereco que jé tenha sido salvo em uma
associacdo anterior entre destinatario e formulario.

b. Remova destinatdrio(s) selecionando o icone de remocdo ao lado do endereco de e-mail
desejado.
5. Selecione OK para salvar as alteracées feitas no formulario.
Observacéo

Qualquer alteracdo na associacdo entre destinatdrios e formuldrios exige que novas cépias dos
formularios sejam impressas. As copias dos formuldrios impressas anteriormente ndo serdo mais
encaminhadas automaticamente.

6. Selecione OK novamente para salvar as alteragdes feitas na lista de formuldrios e voltar ao menu de
configuracoes.



X Configuracdo de destinatarios do formulario. | ¥ OK

% mv44 - DMV License.pdf Alterar

Assunto: mv44 - DMV License.pdf

Colocacdo de Codigo QR Sobrescrever conteudo
Novo e-mail l ‘ B Destinatarios salvos
testing@xerox.com Q

REMOVER UM FORMULARIO

1. Selecione Lista de formuldrios.

2. Selecione o icone de remocdo ao lado do formulario desejado.

3. Para confirmar a remocdo do formuldrio, selecione Remover formulério.

4, Se o formuldrio tiver sido associado a um endereco de e-mail, todas as associacoes desse formulario
com destinatarios também serdo removidas.

5. Selecione OK para salvar a lista de pastas que serd exibida no aplicativo e voltar ao menu de
configuracoes.

X Lista de formularios v OK

Adicionar formulario

ﬁ Xerox Scan.pdf a




Alterar destinatarios salvos

ADICIONAR UM DESTINATARIO
1. Selecione Destinatdrios salvos.
2. Selecione Adicionar endereco.

3. Digite um endereco de e-mail e selecione OK.

4. Selecione OK novamente para salvar a lista de enderecos de e-mail e voltar ao menu de configuracoes.

X Destinatarios salvos v OK

Adicionar endereco

new.email@gmail.com e

testing@xerox.com e

test.email@xerox.com e

REMOVER UM DESTINATARIO
1. Selecione Destinatarios salvos.

2. Selecione o icone de remocdo ao lado do endereco de e-mail desejado.

3. Selecione OK para salvar a lista de enderecos de e-mail e voltar ao menu de configuragdes.

X Destinatdrios salvos v OK

Adicionar endereco

new.email@gmail.com ' °

testing@xerox.com . °

test.email@xerox.com . e




Alterar as configuracoes de acesso

HABILITAR / DESABILITAR A EXIGENCIA DE UM CODIGO PIN

1. Selecione PIN de acesso a configuracées no menu principal.

2. Habilite ou desabilite a opcdo Requer PIN para acessar as configuragdes do aplicativo.

3. Selecione OK para salvar as configuracdes de acesso e voltar ao menu de configuragdes.

X]

Acesso a configuracoes

v OK

Requer PIN
Editar PIN
E-mail test@xerox.com

EDITAR PIN DE ACESSO

1. Selecione PIN de acesso a configuracées no menu principal.

Selecione Editar PIN.

2
3. Insira um novo PIN e selecione OK.
4

Selecione OK novamente para salvar as configuracdes de acesso e voltar ao menu de configuracoes.

X

Settings Access

v OK

‘ Require PIN

I Edit PIN u

Email

test@xerox.com




EDITAR E-MAIL PARA PIN ESQUECIDO

1.

2
3.
4

Selecione PIN de acesso a configuracdes no menu principal.

Selecione E-mail.

Digite um novo endereco de e-mail e selecione OK.

Selecione OK novamente para salvar as configuracdes de acesso e voltar ao menu de configuracdes.

X]

Acesso a configuracoes

v OK

Requer PIN
Editar PIN
E-mail test@xerox.com




Suporte

Ajuda on-line e documentagdo

Base de conhecimento http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Documentagéo http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

E possivel encontrar ajuda para a criacéo de contas em:
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/

OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Forum de suporte on-line

O forum de suporte ao cliente pode ser encontrado em http://forum.support.xerox.com/.

Impressoras comuns e multifuncionais compativeis

A lista de impressoras comuns e multifuncionais compativeis pode ser encontrada na se¢do
MFPs e impressoras habilitadas para ConnectKey, no seguinte endereco:
https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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