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De printer en de aanbevolen verbruiksartikelen zijn getest en voldoen aan strikte veiligheidsnormen. Als u de vol-
gende informatie in acht neemt, bent u verzekerd van een ononderbroken veilige werking van uw Xerox-printer.
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Kennisgevingen en veiligheid

Lees de volgende instructies zorgvuldig door voor u met uw printer gaat werken. Raadpleeg deze instructies
steeds weer om een ononderbroken veilige werking van uw printer te waarborgen.

Uw Xerox®-printer en de bijbehorende verbruiksartikelen zijn getest en voldoen aan strenge veiligheidseisen.
Deze omvatten onder meer de evaluatie en certificering van veiligheidsinstanties en het voldoen aan elektro-
magnetische regelgeving en geldende milieunormen.

De veiligheids- en milieutests en de prestaties van dit product zijn uitsluitend geverifieerd met Xerox®-
materialen.

f Opmerking: Ongeoorloofde wijzigingen, waaronder de toevoeging van nieuwe functies of de aansluiting
van randapparatuur, kan de productcertificering beinvloeden. Neem contact op met de Xerox-vertegen-
woordiger voor meer informatie.
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Conventies

f Opmerking: Een opmerking verschaft informatie die u kan helpen.

Waarschuwing: Een waarschuwing geeft aan dat iets de producthardware of -software kan
beschadigen.

& Let op: Voorzichtig geeft een mogelijk gevaarlijke situatie aan waarin u letsel kunt oplopen.

Voorbeelden van zulke verklaringen zijn:

& LET OP—MOGELIJK LETSEL: Geeft een risico op letsel aan.

& LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Geeft een risico op een elektrische schok aan.

& LET OP—HEET OPPERVLAK: Geeft een risico op een brandwond bij aanraking aan.

& LET OP—GEVAAR VOOR OMVALLEN: Geeft een gevaar op verdrukking aan.

& LET OP—KLEMGEVAAR: Geeft een risico op beknelling tussen bewegende onderdelen aan.

LET OP—BEWEGENDE ONDERDELEN: Geeft een risico op snij- en wrijvingsletsel door ronddraai-
ende onderdelen aan.

PRODUCTVERKLARINGEN

& LET OP—MOGELILJK LETSEL: Om het risico op brand of elektrisch schok te voorkomen, dient u het
netsnoer aan te sluiten op een goed geaard stopcontact met de juiste spanning dat zich in de buurt
van het product bevindt een gemakkelijk toegankelijk is.

& LET OP—MOGELIJK LETSEL: Om het risico op brand of elektrisch schok te voorkomen, gebruikt u
alleen het netsnoer dat bij dit product is geleverd, of een goedgekeurde vervanging van de fabrikant.

& LET OP—MOGELIJK LETSEL: Gebruik dit product niet met verlengsnoeren, stekkerdozen,
verlengsnoeren voor meerdere stekkers of UPS-apparaten. De stroomcapaciteit van dergelijke
accessoire kan overbelast raken door een laserprinter en kan leiden tot brandgevaar, schade aan
eigendommen of slechter printerprestaties.
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LET OP—MOGELILJK LETSEL: Gebruik dit product niet met een inline spanningsbeveiliger. Het
gebruik van een spanningsbeveiliger kan leiden tot brandgevaar, schade aan eigendommen of slechte
printerprestaties.

LET OP—MOGELIJK LETSEL: Om de kans op brand te verkleinen, gebruikt u uitsluitend een
telecommunicatiensnoer van 26 AWG of meer (RJ-11) om dit product aan te sluiten op het openbare
geschakelde telefoonnetwerk. Voor gebruikers in Australié dient het snoer goedgekeurd zijn door de
Australische Communications and Media Authority.

LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Om het risico op een elektrische schok te voorkomen, plaatst
u dit product niet in de buurt van water of natte locaties.

LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Om het risico op een elektrische schok te voorkomen, dient u
dit product niet te installeren of geen elektrische of kabelaansluitingen (zoals het netsnoer, faxfunctie
of telefoon) te maken tijdens een onweersbui.

LET OP—MOGELIJK LETSEL: Het netsnoer mag niet worden gesneden, gedraaid, vastgebonden
of geplet en er mogen geen zware objecten op worden geplaatst. Het netsnoer mag niet aan wrijving
of druk worden blootgesteld. Het netsnoer mag niet tussen objecten zoals meubilair en muren worden
gekneld. Dit kan leiden tot een risico op brand of elektrische schok. Controleer het netsnoer regelmatig
op tekenen van dergelijke problemen. Haal de netsnoer uit het stopcontact voordat u het controleert.

A\

LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Om het risico van elektrische schokken te voorkomen, moet u
ervoor zorgen dat alle externe aansluitingen, zoals Ethernet- en telefoonsysteemaansluitingen, op de
juiste wijze in de gemarkeerde poorten zijn geplaatst.

A\

LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Om het risico op een elektrische schok te voorkomen, moet u
bij de toegang tot de controllerboard of bij het installeren van optionele hardware of
geheugenapparaten nadat u de printer hebt ingesteld, ervoor zorgen dat u de printer uitschakelt en
het netsnoer uit het stopcontact haalt voordat u doorgaat. Als er andere apparaten op de printer zijn
aangesloten, schakelt u deze ook uit en ontkoppelt u eventuele kabels uit de printer.

LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Om het risico op een elektrische schok te voorkomen bij het
reinigen van de buitenkant van de printer, haalt u het netsnoer uit het stopcontact en ontkoppelt u
alle kabels uit de printer voordat u doorgaat.

LET OP—GEVAAR OP SCHOKKEN: Om het risico op een elektrische schok te voorkomen, gebruikt
u de faxfunctie niet tijdens een onweersbui.

LET OP—MOGELIJK LETSEL: Als de printer meer dan 20 kg (44 |b) weegt, moet deze mogelijk
door twee of meer personen worden verplaatst.
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Veiligheid

& LET OP—MOGELIJK LETSEL: Volg bij het verplaatsen van de printer deze richtlijnen om

persoonlijk letsel of schade aan de printer te voorkomen:

e Zorg dat alle kleppen en laden zijn gesloten.

e Schakel de printer uit en trek de stekker van het netsnoer van de printer uit het stopcontact.
e Verwijder alle snoeren en kabels uit de printer.

e Eventuele afzonderlijke, op de vloer staande laden of opvangbakken die op de printer zijn
aangesloten, dienen losgekoppeld worden voordat de printer wordt verplaatst.

e Als de printer een onderstel op wielen heeft, rolt u de printer voorzichtig naar de nieuwe locatie.
Wees voorzichtig bij drempels en vloerovergangen.

e Als de printer geen onderstel op wielen heeft, maar is uitgerust met optionele laden of
opvangbakken, verwijdert u de opvangbakken en tilt u de printer van de laden af. Probeer niet de
printer en andere bakken tegelijkertijd op te tillen.

e Gebruik altijd de handgrepen op de printer om deze op te tillen.

e Fen wagen die wordt gebruikt voor het verplaatsen van de printer dient altijd over een oppervlak
te beschikken dat het volledige oppervlakte en gewicht van de printer kan dragen.

e Een wagen die wordt gebruikt voor het verplaatsen van de hardwareopties dient altijd over een
oppervlak te beschikken dat geschikt is voor de afmetingen van de opties.

e Houd de printer rechtop.
e Voorkom schokkende bewegingen.
e Zorg dat uw vingers zich niet onder de printer bevinden wanneer u het apparaat neerzet.

e Zorg dat er voldoende ruimte vrij is rondom de printer.

LET OP—GEVAAR VOOR OMVALLEN: Voor de installatie van een of meer opties op uw printer
of multifunctionele printer kan een onderstel op wielen, meubilair or een andere voorziening nodig zijn
om mogelijk letsel wegens instabiliteit te voorkomen. Voor meer informatie over ondersteunde
configuraties neemt u contact op met de zaak waar u de printer hebt aangeschaft.

LET OP—GEVAAR VOOR OMVALLEN: Plaats elke lade afzonderlijk om instabiliteit van de
apparatuur te voorkomen. Houd alle andere laden gesloten totdat ze nodig zijn.

LET OP—HEET OPPERVLAK: De binnenkant van printer kan heet zijn. Om het risico op letsel door
een hete component te verkleinen, laat u het oppervlak afkoelen voordat u het aanraakt.

LET OP—KLEMGEVAAR: Om het risico op letsel door beknelling te voorkomen, gaat u voorzichtig
te werk in gebieden met dit label. Letsel door beknelling kan ontstaan rondom bewegende
onderdelen, zoals tandwielen, deuren, laden en kleppen.
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LET OP—MOGELILJK LETSEL: Dit product maakt gebruik van laser. Het gebruik van
bedieningselementen of aanpassingen of de uitvoering van andere procedures dan beschreven in de
handleiding voor de gebruiker kan leiden tot blootstelling aan gevaarlijke straling.

& LET OP—MOGELIJK LETSEL: De lithiumbatterij in dit product is niet bedoeld om te worden
vervangen. Als een lithiumbatterij onjuist wordt vervangen, bestaat er explosiegevaar. Een
lithiumbatterij mag niet worden opgeladen, opengemaakt of verbrand. Verbruikte lithiumbatterijen
dient u volgens de instructies van de fabrikant en de lokale regelgeving weg te gooien.

Dit product is ontworpen, getest en goedgekeurd voor naleving van strenge algemene veiligheidsnormen bij
gebruik van specifieke fabrikantcomponenten. De veiligheidskenmerken van sommige onderdelen zijn mogelijk
niet altijd duidelijk. De fabrikant is niet verantwoordelijk voor het gebruik van andere vervangingsonderdelen.

Eventueel onderhoud of reparaties, behalve zoals beschreven in het gebruikersdocumentatie, dienen te worden
uitbesteed aan een onderhoudsmedewerker.

Informatie over ozon en ventilatie

Raadpleeg Feiten over ozon en Feiten over ventilatie op Gezondheid en veiligheid van onze werkomgeving -
Xerox.

BEWAAR DEZE INSTRUCTIES.
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Veiligheid

Veiligheid bij het gebruik van elektriciteit

ALGEMENE RICHTLIJNEN

& Let op:

e Duw geen objecten in sleuven of openingen van de printer. Aanraking van een spanningspunt of
kortsluiting van een onderdeel kan brand of elektrische schokken tot gevolg hebben.

e Verwijder geen kleppen of beschermplaten die met schroeven zijn bevestigd, tenzij u optionele
apparatuur installeert en instructies hebt ontvangen om dit te doen. Schakel de printer uit bij het
uitvoeren van deze installaties. Haal het netsnoer uit het stopcontact als u kleppen of
beschermplaten verwijdert om optionele apparatuur te installeren. Buiten de door de gebruiker te
installeren opties, bevinden zich achter deze kleppen geen onderdelen die u kunt reinigen of die
onderhoud nodig hebben.

De volgende situaties vormen een gevaar voor uw veiligheid:

e Het netsnoer is beschadigd of gerafeld.

e Eris vloeistof in de printer terechtgekomen.

e De printer is blootgesteld aan water.

o Er komt rook uit de printer of het oppervlak van de printer is heter dan normaal.

e De printer maakt vreemde geluiden geeft ongewone geuren af.

e Een aardlekschakelaar, zekering of andere veiligheidsvoorziening wordt door de printer geactiveerd.
Als een van deze situaties zich voordoet, gaat u als volgt te werk:

1. Zet de printer onmiddellijk uit.

2. Trek de stekker van het netsnoer uit het stopcontact.

3. Bel een erkende service-medewerker.

NETSNOER

Gebruik het netsnoer dat bij de printer is geleverd.

Let op: Om het risico op brand of elektrische schok te voorkomen, dient u geen verlengsnoeren,
stekkerdozen of voedingsstekkers te gebruiken.

e Sluit het netsnoer van de printer rechtstreeks aan op een stopcontact dat op de juiste wijze is geaard. Zorg
dat beide uiteinden van het snoer goed zijn aangesloten. Vraag een elektricien om het stopcontact te
controleren, als u niet weet of het stopcontact geaard is.

e Sluit de printer niet via een adapter aan op een stopcontact dat niet is geaard.

o Controleer of de printer is aangesloten op een stopcontact met de juiste netspanning. Bekijk de elektrische
specificaties van de printer eventueel samen met een elektricien.
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e Plaats de printer niet op een plek waar mensen op het netsnoer kunnen gaan staan.

e Plaats geen voorwerpen op het netsnoer.

e Sluit het netsnoer niet aan of verwijder deze niet terwijl de aan/uit-schakelaar op Aan staat.
e Als het netsnoer gerafeld of versleten raakt, vervangt u het netsnoer.

e Om een elektrische schok en beschadiging van het netsnoer te voorkomen, pakt u de stekker vast wanneer u
het netsnoer verwijdert.

Het netsnoer is met een stekker op de achterkant van de printer aangesloten. Mocht het nodig zijn om de alle
stroom naar de printer uit te schakelen, dan haalt u het netsnoer uit de wandcontactdoos.

UITSCHAKELEN IN EEN NOODGEVAL

Als een van de volgende omstandigheden optreedt, schakelt u de printer onmiddellijk uit en haalt u de stekker
uit het stopcontact. Neem in de volgende gevallen contact op met een erkende Xerox-servicevertegenwoordiger
om het probleem te corrigeren:

e De apparatuur geeft ongewone geuren af of maakt ongewone geluiden.
e Het netsnoer is beschadigd of gerafeld.

e Een aardlekschakelaar, een zekering of een andere veiligheidsvoorziening heeft de stroomtoevoer
onderbroken.

e Erisvloeistof in de printer terechtgekomen.
e De printer is blootgesteld aan water.

e Een onderdeel van de printer is beschadigd.

VEILIGHEIDSINFORMATIE BATTERIJEN

Een of meer printplaten in deze printer bevatten een lithiumbatterij. Probeer de lithiumbatterij niet te repareren
of te vervangen. Als er een probleem is met de batterij, neemt u dan contact op met een bevoegde
servicevertegenwoordiger om het probleem te verhelpen.

& Let op: Als de batterij op een printplaat onjuist is geinstalleerd, is er explosiegevaar.

De lithiumbatterij in deze printer bevat perchloraatmateriaal. Voor informatie over de speciale
verwerkingsprocedures met betrekking tot perchloraatmateriaal raadpleegt u https://dtsc.ca.gov/perchlorate/.

TELEFOONKABEL

& Let op: Gebruik uitsluitend een telefoonkabel met een kabeldikte van 26 AWG (American Wire
Gauge) of groter.
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Veiligheid

Veiligheid bij de bediening

Uw printer en de bijbehorende verbruiksartikelen zijn getest en voldoen aan strenge veiligheidseisen. Ze zijn on-
derzocht en goedgekeurd door veiligheidsinstanties en voldoen aan de gestelde milieunormen.

Als u de volgende veiligheidsvoorschriften in acht neemt, bent u verzekerd van een ononderbroken veilige werk-
ing van uw printer.

RICHTLIJNEN VOOR GEBRUIK

e Verwijder geen laden terwijl de printer bezig is met afdrukken.

e Open de kleppen nooit terwijl de printer bezig is met afdrukken.

o Verplaats de printer nooit tijdens het afdrukken.

e Houd handen, haar, stropdassen en dergelijke uit de buurt van de uitvoer- en invoerrollers.

e Panelen die met gereedschap verwijderd moeten worden, dienen ter bescherming van gevaarlijke
onderdelen in de printer. Verwijder deze beschermpanelen niet.

e Overbrug geen elektrische of mechanische beveiligingen.

e Probeer geen papier te verwijderen dat diep binnen in de printer is vastgelopen. Schakel de printer
onmiddellijk uit en neem contact op met uw plaatselijke Xerox-vertegenwoordiger.

A\ Letop:

e De metalen oppervlakken in het fusergebied zijn heet. Wees altijd voorzichtig bij het verwijderen
van vastgelopen papier uit dit gebied en raak geen metalen oppervlakken aan.

e Om het gevaar van kantelen te voorkomen, dient u het apparaat niet te duwen of te verplaatsen
als alle papierladen zijn uitgeschoven.

PRINTERLOCATIE

e Plaats de printer op een vlak, stevig en niet-vibrerend oppervlak dat sterk genoeg is om het gewicht te
dragen. Raadpleeg het gedeelte Fysieke specificaties van de Handleiding voor de gebruiker om het gewicht
van uw printerconfiguratie te vinden.

e Bedek of blokkeer de sleuven of openingen van de printer niet. Deze openingen zijn aangebracht om de
printer te ventileren en om oververhitting van de printer te voorkomen.

e Plaats de printer op een plek met voldoende ruimte voor bediening en onderhoudswerkzaamheden.

e Als u een kantoorprinter in een gang of een gelijksoortige beperkte ruimte installeert, zijn er mogelijk
aanvullende ruimtevereisten van toepassing. Zorg dat u voldoet aan alle veiligheidsvoorschriften in verband
met de werkplek, bouwcodes en brandcodes voor uw ruimte.

e Plaats de printer in een stofvrije ruimte.
e Bewaar of bedien de printer niet in een extreem hete, koude of vochtige omgeving.

e Plaats de printer niet in de buurt van een warmtebron.
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e Plaats de printer niet in direct zonlicht, om te voorkomen dat lichtgevoelige onderdelen worden
blootgesteld.

e Plaats de printer niet op een plek waar deze rechtstreeks aan de koude luchtstroom van een airconditioning
wordt blootgesteld.

e Plaats de printer niet op locaties waar trillingen kunnen voorkomen.

e Voor optimale prestaties gebruikt u de printer op de hoogte die is aangegeven in het gedeelte
Omagevingsspecificaties van de Handleiding voor de gebruiker.

PRINTERVERBRUIKSARTIKELEN

e Gebruik alleen verbruiksartikelen die voor de printer zijn ontwikkeld. Gebruik van niet-geschikte materialen
kan resulteren in slechte prestaties en gevaarlijke situaties.

e Volg alle waarschuwingen en aanwijzingen op die zijn aangegeven op, of geleverd bij het product, de opties
en de verbruiksartikelen.

o Bewaar alle verbruiksartikelen in overeenstemming met de instructies op de verpakking of de container.
e Bewaar alle verbruiksartikelen uit de buurt van kinderen.

e Gooi nooit toner, tonercassettes, afdrukmodules of afvalcontainers in een open vlam.

Let op: Voorkom huid- of oogcontact bij het vastpakken van cassettes, bijvoorbeeld tonercassettes en
dergelijke. Oogcontact kan irritatie en ontstekingen veroorzaken. Maak de cassettes niet open. Dit
vergroot het risico op contact met de huid of ogen.

Waarschuwing: Het gebruik van niet-Xerox-verbruiksartikelen wordt afgeraden. Beschadigingen,
storingen of slechte prestaties als gevolg van het gebruik van niet-Xerox-verbruiksartikelen of het
gebruik van Xerox-verbruiksartikelen die niet voor deze printer zijn bestemd, vallen niet onder de Xerox-
garantie, -serviceovereenkomst en Total Satisfaction Guarantee (volle-tevredenheidsgarantie). De Total
Satisfaction Guarantee (volle-tevredenheidsgarantie) is beschikbaar in de Verenigde Staten en
Canada. Buiten deze gebieden kan de dekking verschillen. Neem contact op met uw Xerox-
vertegenwoordiger voor meer informatie.

INFORMATIE OVER VERBRUIKSARTIKELEN

& Let op: Voorkom huid- of oogcontact bij het vastpakken van cassettes zoals tonercassettes of fuser.
Oogcontact kan irritatie en ontstekingen veroorzaken. Probeer de cassette niet te openen. Dit kan het
risico op huid- of oogcontact vergroten.

e Bewaar alle verbruiksartikelen in overeenstemming met de instructies op de verpakking of de container.
e Bewaar alle verbruiksartikelen uit de buurt van kinderen.
e Gooi toner, tonercassettes of tonerafvalcontainers nooit in een open vlam.

Voor informatie over recyclingprogramma's voor Xerox®-verbruiksartikelen, gaat u naar: www.xerox.com/
recycling.
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Veiligheid bij het onderhoud

Probeer geen onderhoudsprocedures uit te voeren die niet specifiek zijn beschreven in de documentatie die bij
uw printer is geleverd.

Gebruik alleen een droge, pluisvrije doek voor reiniging.

Gebruik verbruiksartikelen en reinigingsmaterialen uitsluitend volgens de aanwijzingen.

& Let op: Gebruik geen schoonmaakmiddelen in spuitbussen. Schoonmaakmiddelen in spuitbussen
kunnen explosies of brand veroorzaken als deze op elektromechanische apparatuur worden
gebruikt.

e Verwijder geen kleppen of beschermplaten die vastgeschroefd zijn. Achter deze kleppen bevinden zich geen
onderdelen die door de gebruiker dienen te worden onderhouden.

e Als er toner is gemorst, gebruikt u een veger of een natte doek om de gemorste toner schoon te vegen. Veeg
voorzichtig om stofvorming te voorkomen tijdens het schoonmaken. Gebruik geen stofzuiger. Als er toch een
stofzuiger gebruikt moet worden, dient dit een stofzuiger te zijn die speciaal voor ontvlambare soorten stof
is ontworpen, met een explosiebeschermde motor en niet-geleidende slang.

& Let op: De metalen opperviakken in het fusergebied zijn heet. Wees voorzichtig bij het verwijde-
ren van vastgelopen papier uit dit gebied en raak geen metalen oppervlakken aan.

e Verbruiksartikelen of items voor routineonderhoud mogen niet worden verbrand. Voor informatie over de re-
cyclingprogramma'’s voor Xerox®-verbruiksartikelen gaat u naar www.xerox.com/environment.
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Veiligheid

Contactinformatie voor milieu, gezondheid en veiligheid

Voor meer informatie over het milieu, gezondheid en veiligheid met betrekking tot dit Xerox-product en de bij-
behorende verbruiksartikelen, neemt u contact op met:

e Alleen Verenigde Staten en Canada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
e Internetadres: Milieu, gezondheid en duurzaamheid - Xerox
e E-mailaanvraag (wereldwijd): EHS-Europe@xerox.com

Voor informatie over productveiligheidsinformatie in de Verenigde Staten en Canada gaat u naar: www.xerox.
com/environment
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Productsymbolen

Veiligheid

SYMBOOL BESCHRIJVING

Let op:

Duidt een gevaar aan dat ernstig letsel of overlijden tot gevolg kan hebben
als het niet wordt voorkomen.

Heet oppervlak:

Heet oppervlak op of in de printer. Ga voorzichtig te werk om letsel te
voorkomen.

> B B

Waarschuwing:

Bewegende onderdelen. Ga voorzichtig te werk om letsel te voorkomen.

[Geen symbool]

Waarschuwing:

Duidt een verplichte handeling aan die moet worden uitgevoerd om schade
aan het product te voorkomen.

Raak het onderdeel of de zone van de printer niet aan.

Raak dit onderdeel van de printer niet aan.

Raak het onderdeel of de zone van de printer niet aan.

U mag de afdrukmodules niet aan direct zonlicht blootstellen.

Het item niet verbranden.

@B 6

De tonercassettes niet verbranden.
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Veiligheid

SYMBOOL BESCHRIJVING

De afdrukmodules niet verbranden.

De tonerafvalcontainer niet verbranden.

Beknellingsgevaar:

Werk voorzichtig in dit gedeelte om persoonlijk letsel te voorkomen.

Beknellingsgevaar:

Werk voorzichtig in dit gedeelte om persoonlijk letsel te voorkomen.

Het papier niet met geweld verwijderen.

* Heet oppervlak:
00:40 355“F Wacht de aangegeven tijd voordat u papier wegneemt.
Aan

Uit

Stand-by

@ Geen papier met nietjes of enige andere vorm van bindclips gebruiken.

Geen gevouwen, gerild, gekruld of gekreukeld papier gebruiken.
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Veiligheid

SYMBOOL BESCHRIJVING

Geen inkjetpapier plaatsen of gebruiken.

Gebruikt papier of papier waarop eerder is afgedrukt niet opnieuw
plaatsen.

Geen briefkaarten gebruiken.

Geen enveloppen gebruiken.

Geen geld kopiéren.

Papier of media toevoegen.

00 @ @

Papierstoringen
0 p g

Vergrendelen

Ontgrendelen

Paperclip

Afkoelen

S O 2

Verlopen tijd

S
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Veiligheid

SYMBOOL BESCHRIJVING

Papier plaatsen

1-zijdig origineel

Geperforeerd papier

Briefhoofdpapier met de beeldzijde omhoog plaatsen.

Briefhoofdpapier met de beeldzijde omlaag plaatsen.

Etiketten met de beeldzijde omlaag plaatsen.

USB:

Universal Serial Bus

LAN:

Local Area Network

Telefoonlijn

Gewicht

Toets Startpagina Functies

Dit item kan worden gerecycled.

BP0 ST ML
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Dit hoofdstuk bevat:

Onderdelen VAN A PrINTEE . .... et 30
F Yo a1 o] o Al 40
J[e)<Telolale I to] de (<l o 1 ] £l AU PP PPTR 42
ApPS, t0ePASSINGEN €N FUNCLIES ... ...ttt et ettt e e 46
[l felgaaTotuT<loole[1aTe TSP 48
De EMbedded WED SEIVET. .. ... e 50
Installatie en iNSTEIINGEN ... .. i e 56
D& PIINEEE AANSIUILEN. ..ottt 58
Eerste printerinStelliNGeN. . .. i e 66
De printerdriversoftware INSLAIEIEN ..........iii e 68
MEET INFOTMIGEIE ... e e e 73
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Onderdelen van de printer

AANZICHT VOORZIJDE

1. Documentklep

Glasplaat

Opvangbak midden

Lade 1, standaardlade voor 550 vel
Handmatige invoer, 100 vel

Deur A, voordeur

NFC-gebied (Near Field Communication)

L N o v & W N

Toets Aan/uit/activeren
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DUBBELZIJDIGE AUTOMATISCHE ORIGINELENDOORVOER (DAOD)

1. Bovenklep

2.
3.
4,
5.
6.

Documentgeleiders

Invoerlade van de AOD
Opvangbak van de AOD
Scanlensmodule voor tweede zijde

Glasplaat, CVT (Constant Velocity Transport)-glasstrook
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Richtlijnen voor dubbelzijdige AOD
De dubbelzijdige AOD is geschikt voor de volgende papierformaten en -gewichten:
e Gewicht van het origineel: 52-120 g/m? (14-32 Ib. bankpost) papier
e Originele standaard documentformaten:
—  Minimum: A6, 105 x 148 mm (4,1 x 5,8 inch)
—  Maximum: Legal, 216 x 355,6 mm (8,5 x 14 inch)
¢ Aangepaste documentformaten:
—  Minimum: 76 x 127 mm (3,0 x 5,0 inch)
—  Maximum: Legal, 216 x 355,6 mm (8,5 x 14 inch)

e Aantal originelen: 100 vellen, 75 g/m? papier.
j’ Opmerking: De dubbelzijdige AOD ondersteunt geen gecoat papier.

Volg de onderstaande richtlijnen wanneer u originele documenten in de dubbelzijdige AOD plaatst:

e Plaats originele documenten met de bedrukte zijde omhoog, waarbij de bovenkant van het document als
eerste de AOD wordt ingevoerd.

¢ Plaats alleen losse vellen onbeschadigd papier in de dubbelzijdige AOD
¢ Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originelen aan.
e Plaats alleen papier in de dubbelzijdige AOD wanneer de inkt op het papier helemaal droog is

¢ Plaats geen originele documenten boven de maximale vullijn.

Richtlijnen voor de glasplaat

Til de klep van de AOD omhoog en plaats de eerste pagina met de beeldzijde omlaag tegen de
linkerbovenhoek van de glasplaat. Lijn de originelen uit op het bijbehorende papierformaat dat aan de rand van
de glasplaat staat.

o De glasplaat is geschikt voor de volgende papierformaten:
—  Minimum: 25,4 x 25,4 mm (1 x 1 inch)
—  Maximum: Legal, 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 inch)

e Als het origineelformaat A4 of korter is, wordt op basis van de instelling Voorkeur papierformaat het
origineel ofwel als A4 (210 x 297 mm, 8,2 x 11,7 inch) ofwel als Letter (215,9 x 279,4 mm, 8,5 x 11 inch)
op de glasplaat gescand.

e Als het origineel langer is dan A4, wordt het document op basis van de instelling Standaard Legal-formaat
op de glasplaat gescand. De beschikbare Legal-formaten zijn 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 inch), 215,9 x
330,2 mm (8,5 x 13 inch), 216 x 340 mm (8,5 x 13,4 inch) en 215 x 315 mm (8,4 x 12,4 inch). De
standaardinstelling voor Legal is 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 inch).

Gebruik de glasplaat in plaats van de dubbelzijdige AOD voor het kopiéren of scannen van de volgende
origineelsoorten:
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e Papier waaraan paperclips of nietjes zijn bevestigd
e Papier met kreukels, krullen, vouwen, scheuren of inkepingen
e Gecoat papier, zelfkopiérend papier of ander materiaal dan papier, zoals stof of metaal

e Enveloppen en boeken

INTERNE ONDERDELEN

1. Deur A, voordeur

2.
3.
4,
5.
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Beeldvormingseenheid
Deur C, achterdeur

Fusermodule
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AANZICHT ACHTERZIJDE

1. Hoofdschakelaar

2.
3.
4,
5.
6.

34

Deur C, achterdeur
USB-poort, Type B
Ethernet-poort

USB-poort, Type A

Poort voor faxtelefoonlijn

Xerox® VersalLink® B625 multifunctionele printer Handleiding voor de gebruiker



Aan de slag

BEDIENINGSPANEEL

Het bedieningspaneel bestaat uit een aanraakscherm en toetsen waarmee u de beschikbare functies op de
printer kunt beheren. Het bedieningspaneel beschikt over de volgende functies:

e Toont de huidige status van de printer.

e Geeft toegang tot afdrukken, kopiéren en scannen.

e Geeft toegang tot referentiemateriaal.

e Geeft toegang tot de menu's Hulpprogramma's en Instellingen.

e Geeft aan dat u papier moet plaatsen, verbruiksartikelen moet vervangen en papierstoringen moet
oplossen.

e Toont fouten en waarschuwingen.

e Beschikt over de toets Aan/uit/activeren die wordt gebruikt om de printer in of uit te schakelen. Deze toets
ondersteunt ook de energiespaarstanden en de toets knippert om de stroomstatus van de printer aan te
duiden.

NAAM BESCHRIJVING

1 Toets Aanmelden Als u de toets Aanmelden op het bedieningspaneel van het
aanraakscherm selecteert, kunt u zich aanmelden en identificeren
op de printer. Meld u aan met uw gebruikersreferenties om
toegang te krijgen tot printerfuncties. Als u uw gebruikersnaam of
toegangscode niet weet, neemt u contact op met de
systeembeheerder.

2 Toets Taal Als u de toets Taal selecteert, kunt u de taal instellen die op het
aanraakscherm van het bedieningspaneel verschijnt.
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ITEM

NAAM

BESCHRIJVING

j’ Opmerking: Deze optie is soms verborgen. Zie de System
Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs
voor meer informatie.

Reset

Gebruik de toets Opnieuw instellen om alle apps terug te zetten
op hun standaardinstellingen.

Toets Aan/uit/activeren

Deze toets dient voor verschillende stroomfuncties:

e Wanneer de printer is uitgeschakeld, schakelt u de printer met
het indrukken van deze toets in.

e Wanneer de printer is ingeschakeld en u op deze toets drukt,
verschijnt er een menu op het bedieningspaneel. Vanuit dit
menu kunt u kiezen of u de slaapstand wilt inschakelen, de
printer opnieuw wilt starten of de printer wilt uitschakelen.

e Wanneer de printer is ingeschakeld, maar in de slaapstand
staat, wordt de printer door op deze toets te drukken
geactiveerd.

De toets knippert om de stroomstatus van de printer aan te
duiden.

e Als het lampje langzaam knippert, staat de printer in de
slaapstand.

e Als het lampje snel knippert, is de printer bezig met
uitschakelen of ontwaken.

Toets Home

Deze toets biedt toegang tot het menu Home voor toegang tot
printerfuncties, zoals kopiéren, scannen en faxen.

Aanraakscherm

Het scherm toont informatie en biedt toegang tot printerfuncties
en -apps, zoals kopiéren, scannen en faxen.
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ITEM NAAM
7 NFC-gebied

Aan de slag

BESCHRIJVING

NFC (Near Field Communication) is een technologie waarmee
apparaten binnen het netwerkbereik met elkaar kunnen
communiceren. U kunt NFC gebruiken om een netwerkinterface te
verkrijgen, de printer op uw mobiele apparaat toe te voegen, of
om een TCP/IP-verbinding tot stand te brengen tussen uw
apparaat en de printer.

8 Statuslampje

Dit lampje knippert blauw of oranje om de printerstatus aan te
duiden.

Blauw:

e Knippert een keer blauw voor verificatie van de toegangskaart
wanneer er een vertraagde respons is van een externe server.

f Opmerking: Sommige kaartlezers zijn niet compatibel
met deze toepassing.

e Knippert tweemaal langzaam blauw om aan te geven dat een
opdracht is voltooid.

e Knippert snel blauw terwijl de printer wordt ingeschakeld, of
om aan te geven dat een AirPrint-functie Printer identificeren
is gedetecteerd, indien van toepassing.

Oranje:

Knippert oranje om een fout of waarschuwing weer te geven,
waarvoor uw aandacht of de aandacht van de systeembeheerder
nodig is. Deze kleur kan bijvoorbeeld duiden op een gebrek aan
toner, een papierstoring, of ontbrekend papier voor de huidige
opdracht.
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CONFIGURATIES EN OPTIES

o v &~ W N

Standaardladen 2, 3 en 4, optionele lade voor 550 vel

Draadloze netwerkadapter met Bluetooth en type A USB-poort
Productivitetiskit (harde schijf van 500+ GB)

Optionele grote papierlade, 2100 vel

Basiseenheid met wieltjes

Printeronderzetkast

@ Belangrijk: Als uw printer over een draadloze netwerkadapter beschikt die in de voorste USB-poort moet

38

worden geinstalleerd, en u een USB-kaartlezer hebt, installeer de kaartlezer dan niet in de USB-poort van
de draadloze netwerkadapter. Gebruik de achterste USB-poort voor de kaartlezer. Voor meer informatie
raadpleegt u de installatie-instructies bij de optionele kits met draadloze netwerkadapter en kaartlezer
voor uw printer.
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PAPIERLADE-OPTIES

De beschikbare papierladen bij de printer zijn:
e Standaardlade voor 550 vel

e Handmatige invoer

e Optionele laden voo 550 vel

e Optionele grote papierlade

Speciale papierladen configureren

De systeembeheerder kan laden instellen op Volledig instelbaar of Vastgesteld. Als een papierlade is ingesteld
op Volledig instelbaar, kunt u papierinstellingen wijzigen telkens als u papier in de lade plaatst. Als een
papierlade is ingesteld op één papierformaat, wordt u via het bedieningspaneel gevraagd om papier van een
specifiek formaat en een specifieke kleur en soort te plaatsen.

Afhankelijk van de configuratie kan de printer maximaal drie optionele standaard papierladen voor 550 vellen
bevatten, of twee optionele standaardladen voor 550 vellen met een grote papierlade.

e De grote papierlade is geconfigureerd als volledig instelbare lade.

e De grote papierlade is ontworpen voor grotere hoeveelheden papier, zodat het afdrukken minder vaak
onderbroken hoeft te worden.

f Opmerking: Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB625docs om de lade-instellingen te configureren.

Bevestiging papierformaat

De systeembeheerder kan instellen of/wanneer er een bericht op het aanraakscherm van het bedieningspaneel
wordt weergegeven als er papier van hetzelfde formaat in een lade wordt geplaatst. Selecteer een optie voor
standaard instelbare papierladen:

o Altijd weergeven: Met deze optie wordt het papierbevestigingsbericht op het aanraakscherm van het
bedieningspaneel weergegeven totdat de gebruiker het bericht sluit.

e Vertraagde bevestiging: Met deze optie wordt het papierbevestigingsbericht gedurende een bepaalde tijd
weergegeven. Aan het einde van de opgegeven tijd wordt het bericht gesloten, en wordt daarmee
bevestigd dat het papier is geplaatst. Zolang het bericht op het aanraakscherm van het bedieningspaneel
wordt weergegeven, kunt u de papiersoort, -kleur en het formaat wijzigen.

e Automatische bevestiging: Met deze optie worden de papiersoort, -kleur en het formaat automatisch
bevestigd zonder een bericht weer te geven op het aanraakscherm van het bedieningspaneel.

j’ Opmerking: Xerox® raadt de optie Automatische bevestiging alleen aan als u altijd papier van precies
dezelfde soort, kleur en formaat in de lade plaatst. Om het Automatische ladebevestigingsbericht te
configureren, raadpleegt u Vereist papierbeleid in de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Aan de slag

Aan/uit-opties

TONERBESPARING

Om het stroomverbruik in de stand Stand-by te verlagen, kunt u met Time-out slaapstand instellen hoe lang de
printer inactief in de modus Gereed blijft staan voordat de printer overgaat op de slaapstand.

DE PRINTER INSCHAKELEN OF DE SLAAPSTAND AFSLUITEN

De printer heeft één aan/uit-schakelaar. De aan/uit-schakelaar is de toets Aan/uit/activeren op het
bedieningspaneel. De toets Aan/uit/activeren regelt de voeding naar de elektronische componenten van de
printer. Wanneer de printer wordt uitgeschakeld, wordt met het indrukken van deze toets een door software
beheerde uitschakelingsprocedure gestart. Gebruik bij voorkeur de toets Aan/uit/activeren om de printer in en
uit te schakelen.

e Druk op de toets Aan/uit/activeren op het bedieningspaneel om de printer in te schakelen.

e Druk op de toets Aan/uit/activeren om de slaapstand in of uit te schakelen.

f Opmerking:
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Als de printer gegevens ontvangt van een verbonden apparaat, wordt de printer automatisch uit de
slaapstand gehaald.

Als de printer gegevens ontvangt van een netwerkafdrukopdracht, worden alleen de benodigde
elektronische onderdelen automatisch uit de slaapstand gehaald om het stroomverbruik te
verminderen. Het bedieningspaneel en de documentscanner worden niet uit de slaapstand gehaald.

Als de printer in de slaapstand staat, is het aanraakscherm uitgeschakeld en reageert niet. Als u de
printer handmatig wilt wekken, drukt u op de toets Aan/uit/activeren.

Als Automatisch uitschakelen is ingeschakeld, wordt de printer automatisch uitgeschakeld als aan de
opgegeven voorwaarden wordt voldaan. Neem contact op met uw systeembeheerder om de modus
Automatisch uitschakelen in te schakelen. Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding
voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs voor meer informatie.
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Waarschuwing: De hoofdschakelaar bevindt zich aan de achterzijde van de printer. Sluit het
netsnoer niet aan of verwijder deze niet terwijl de printer is ingeschakeld.

DE PRINTER OPNIEUW STARTEN, IN DE SLAAPSTAND ZETTEN OF UITSCHAKELEN
De printer opnieuw starten, de printer in de slaapstand zetten of de printer uitschakelen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Aan/uit/activeren.

2. Selecteer een optie:
e Selecteer Opnieuw starten om de printer opnieuw te starten.
e Selecteer Slaapstand om de printer in de slaapstand te zetten.
In de slaapstand wordt het aanraakscherm donker en knippert de toets Aan/uit/activeren.

e Als u de printer wilt uitschakelen, selecteer u Uitschakelen. Het bericht Even geduld verschijnt terwijl
de printer wordt uitgeschakeld.

f Opmerking: Hoewel niet aanbevolen, kan de printer zo nodig onmiddellijk worden uitgeschakeld door de
knop Aan/uit/activeren 5 seconden lang ingedrukte te houden.

3. Als u de printer gedurende langere tijd wilt uitschakelen, haalt u het netsnoer van printer uit het
hoofdstopcontact.

Waarschuwing: Haal de stekker van het netsnoer niet uit het stopcontact terwijl de printer bezig is
met uitschakelen.
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Toegang tot de printer

VERIFICATIE

Verificatie is het proces waarmee uw identiteit wordt bevestigd. Wanneer de systeembeheerder verificatie
inschakelt, vergelijkt de printer de door u opgegeven informatie met een andere informatiebron, zoals een
LDAP-directory. De informatie kan een gebruikersnaam en toegangscode zijn, of de informatie die op een
magnetische kaart, proximity-kaart, RFID-kaart (radio frequency identification) of SmartCard is opgeslagen. Als
de informatie geldig is, wordt u als geverifieerde gebruiker beschouwd.

Er zijn verschillende manieren om een gebruiker te verifiéren:
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Gebruikersnaam/toegangscode - Valideren op het apparaat: Met deze optie kunt u lokale verificatie
inschakelen. Gebruikers bewijzen hun identiteit door een gebruikersnaam en toegangscode te typen op het
bedieningspaneel of in de Embedded Web Server. De printer vergelijkt de aanmeldgegevens van de
gebruiker met de gegevens die liggen opgeslagen in de database met gebruikers. Gebruik deze
verificatiemethode als er een beperkt aantal gebruikers is of als u geen toegang hebt tot een
verificatieserver.

Gebruikersnaam/toegangscode - Valideren op het netwerk: Met deze optie schakelt u netwerkverificatie
in. Gebruikers bewijzen hun identiteit door een gebruikersnaam en toegangscode te typen op het
bedieningspaneel of in de Embedded Web Server. De printer vergelijkt de aanmeldgegevens van de
gebruiker met de informatie die op een verificatieserver is opgeslagen.

Snelle verificatie: Als deze optie is ingeschakeld, wordt een kaart met magnetische strook of een RFID-
kaart gebruikt. Een snelle verificatiekaart verschilt van een SmartCard. Bij een SmartCard wordt een
ingesloten chip gebruikt en moet doorgaans een gebruikersnaam en toegangscode worden opgegeven. Als
de optionele geintegreerde RFID-lezer is geinstalleerd, leggen gebruikers ter verificatie een
voorgeprogrammeerde kaart op de RFID-lezer op het bedieningspaneel.

Xerox Workplace Cloud: Met deze optie kunt u verificatie in de cloud inschakelen. De printer maakt
rechtstreeks verbinding met de Xerox® Workplace Cloud-oplossing. Deze methode biedt meerdere
verificatie-opties. Om hun identiteit te bevestigen kunnen gebruikers mobiele verificatiemethoden gebruiken
zoals NFC of QR-codes, een identiteitskaart of een gebruikersnaam en toegangscode typen.

Xerox Secure Access - Unified ID-systeem: Deze optie stelt verificatie in voor het Geintegreerde ID-
systeem van Xerox Secure Access. Gebruikers gebruiken een voorgeprogrammeerde identificatiekaart voor
de kaartlezer op het bedieningspaneel. De printer vergelijkt de aanmeldgegevens van de gebruiker met de
informatie die ligt opgeslagen op de Xerox® Secure Access-server.

ID-provider (IDP) - Valideren in de cloud: Met deze optie schakelt u verificatie in de cloud via een ID-
provider (IdP) in. Het apparaat brengt een beveiligde verbinding met de IdP tot stand en geeft vervolgens
ter verificatie de aanmeldgegevens van de gebruiker door aan de IdP.

SmartCards: Met deze optie schakelt u verificatie voor een smartcard-lezer in. Gebruikers plaatsen een
voorgeprogrammeerde identificatiekaart in de kaartlezer op het bedieningspaneel.

Aangepaste verificatie: Om deze verificatiemethode te gebruiken, is een toepassingsinstallatiesleutel
vereist. Na het invoeren van de toepassingsinstallatiesleutel worden de aangepaste verificatiemethoden van
Xerox beschikbaar voor configuratie.
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j’ Opmerking: De systeembeheerder kan u toestaan om uw gebruikersnaam en toegangscode te typen
wanneer Snelle verificatie of SmartCards is ingesteld als de voornaamste verificatiemethode. Als de
beheerder een alternatieve verificatiemethode configureert en u uw kaart niet kunt vinden, hebt u toch
nog toegang tot de printer.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van verificatie-instellingen.

AUTORISATIE

Autorisatie omvat het specificeren van de functies waartoe gebruikers toegang hebben, en het proces waarmee
toegang wordt goedgekeurd of afgekeurd. U kunt de printer zodanig configureren dat gebruikers de printer
kunnen gebruiken, maar dat de toegang tot bepaalde functies, hulpprogramma’s en apps beperkt is. U kunt
gebruikers bijvoorbeeld toegang geven tot kopiéren maar niet tot scannen. U kunt ook de dagelijkse toegang
tot functies beperken tot specifieke tijdstippen. U kunt een groep gebruikers uitsluiten van afdrukken tijdens
drukke kantooruren.

Er zijn twee soorten autorisatie:
e Lokale autorisatie: gebruikersgegevens worden op de printer geverifieerd om toegang goed te keuren.

* Netwerkautorisatie: gebruikersgegevens die extern in een netwerkdatabase (zoals een LDAP-directory) zijn
opgeslagen, worden geverifieerd.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van autorisatie-instellingen.

PERSOONLIJKE VOORKEUREN

Met Persoonlijke voorkeuren kunnen de apparaatiinformatie en -instellingen voor een aangemelde gebruiker
worden aangepast en geconfigureerd. Als een gebruiker zich aanmeldt op het apparaat, zoekt het apparaat
naar de benodigde configuratiegegevens voor de gebruikersaccount in een LDAP-directory.

Met Persoonlijke voorkeuren kunnen aangemelde gebruikers de lokale gebuikersinterface op hun eigen
voorkeuren afstemmen. Persoonlijke voorkeuren zijn standaard ingeschakeld voor aangemelde gebruikers.

Met Persoonlijke voorkeuren kan een aangemelde gebruiker de volgende instellingen configureren:

e Persoonlijk walk-upscherm: Als een gebruiker zich aanmeldt, start het apparaat de voorkeurs-app van die
gebruiker in plaats van het standaard walk-upscherm.

e Persoonlijk beginscherm: Een gebruiker kan zijn/haar voorkeurs-apps in een voorkeursvolgorde selecteren
voor weergave op het beginscherm.

e Persoonlijke standaardinstellingen voor de apps Kopiéren, E-mail, Fax, Scannen naar en ID-kaart kopiéren.
e Persoonlijke 1-touch apps.

e Persoonlijke app die wordt gestart als originelen worden gedetecteerd: Als een aangemelde gebruiker
originele documenten in de AOD plaatst, wordt zijn/haar voorkeurs-app op het beginscherm gestart.

e Persoonlijke instellingen voor automatisch starten voor de apps Kopiéren, E-mail, Fax, Scannen naar en 1-
Touch.
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e Persoonlijke suggesties voor adaptief leren: Met adaptief leren worden persoonlijke suggesties voor
werkstroomautomatisering gedaan, zodat aangemelde gebruikers hun werkstroom beter kunnen
stroomlijnen. Suggesties voor werkstromen voor gepersonaliseerde apps zijn:

—  Het maken van persoonlijke 1-touch apps voor herhaalde taken

—  Het maken van persoonlijke 1-touch apps voor complexe taken

— Het opnieuw ordenen van app-toepassingen op basis van de gebruikersfrequentie
— Voorkeursinstellingen voor taal

Voor een aangemelde gebruiker worden alle standaardinstellingen van het apparaat onderdrukt door de
persoonlijke instellingen.

j’ Opmerking: De beschikbare opties zijn gedefinieerd door de beheerder. Als de beheerder bijvoorbeeld de
bevoegdheden voor het gebruik van een app wil beperken, kan een individuele gebruiker die
bevoegdheden niet onderdrukken.

Voor meer informatie over alle opties voor persoonlijke voorkeuren raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

j’ Opmerking: Als u wilt dat de aangemelde gebruiker persoonlijke voorkeuren kan instellen voor zijn/haar
gebruikersinterface, moet de systeembeheerder het apparaatbeleid voor persoonlijke voorkeuren
configureren. Voor informatie over het configureren van het apparaatbeleid voor persoonlijke
gebruikersvoorkeuren, raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

ACCOUNTADMINISTRATIE

Accountadministratie wordt gebruikt voor het bijhouden en vastleggen van het aantal kopieer-, afdruk-, scan-,
serverfax- en faxopdrachten die het apparaat voor elke gebruiker produceert. De systeembeheerder moet
gebruikersaccounts maken en accountadministratie inschakelen. Nadat accountadministratie is ingeschakeld,
moet u uw accountadministratie-ID opgeven op de printer om toegang te krijgen tot beperkte apps. Als
Verificatie is ingeschakeld, moet u zich eerst aanmelden. Voordat u documenten afdrukt vanaf een computer,
moet u uw accountgegevens opgegeven in de printerdriver.

De systeembeheerder kan limieten instellen voor het beperken van het totale aantal opdrachten per
opdrachttype dat een gebruiker naar de printer mag verzenden. De beheerder kan overzichten genereren
waarin de gebruiksgegevens voor individuele gebruikers en groepen staan vermeld.

Zie de Handleiding voor de systeembeheerder op www.xerox.com/office/VLB625docs voor meer informatie.

AANMELDEN

Aanmelden is het proces waarmee u zichzelf op de printer identificeert voor verificatie. Als verificatie is
ingesteld, moet u zich aanmelden met uw gebruikersgegevens om gebruik te kunnen maken van de
printerfuncties.
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Aanmelden op het bedieningspaneel

f Opmerking:

e Voordat u zich voor het eerst aanmeldt op het bedieningspaneel van het Xerox-apparaat, meldt u
zich aan bij de Embedded Web Server en werkt u uw toegangscode bij. Raadpleeg Aanmelden met
de Embedded Web Server voor meer informatie.

e Als u uw gebruikersnaam of toegangscode niet weet, neemt u contact op met de systeembeheerder.
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Aanmelden.

Voer bij Gebruikersnaam uw naam in met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende.

& W N

Als u hierom wordt gevraagd, voert u de toegangscode in en selecteert u Gereed.

f Opmerking: Voor toegang tot elke app die met een toegangscode is beschermd, herhaalt u stap 3 en 4.
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Apps, toepassingen en functies

INLEIDING TOT APPS

Xerox-apps vormen een gateway naar de toepassingen en functies van uw apparaat. Er zijn al standaard-apps
op het apparaat geinstalleerd. Deze worden op het beginscherm weergegeven. Sommige apps zijn standaard
geinstalleerd, maar zijn verborgen als u het apparaat voor het eerst gebruikt.

Als u zich aanmeldt, ziet u op het bedieningspaneel de apps die voor uw persoonlijke account zijn
geconfigureerd.

U kunt nog meer apps voor uw apparaat downloaden van de Xerox® App Gallery. Voor meer informatie
raadpleegt u Xerox® App Gallery.

CONTACTLOZE WERKSTROMEN

Er zijn twee toepassingen die u kunt configureren zodat het apparaat specifieke acties onderneemt als er
originelen in de AOD worden gedetecteerd:

e Standaardscherm wanneer er Originelen zijn gevonden.: Met deze toepassing wordt de standaard-app
geactiveerd wanneer er originele documenten in de AOD worden geplaatst. De instelling is van toepassing
als alleen het beginscherm wordt weergegeven op het bedieningspaneel van het apparaat.

e Automatisch starten bij detectie van originelen: Met deze optie wordt de toepassing Automatisch starten
ingeschakeld. Met de toepassing Automatisch starten kan het apparaat automatisch een opdracht in een
app starten. Het apparaat kan bijvoorbeeld zodanig worden geconfigureerd, dat de app Kopiéren
automatische wordt gestart als er media in de AOD wordt gedetecteerd. De toepassing Automatisch starten
geldt voor de apps Kopiéren, E-mail, Fax, Scannen naar en 1-Touch. Automatisch starten kan worden
ingeschakeld voor afzonderlijke apps of voor alle ondersteunde apps.

Als zowel de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen als de toepassing Standaardscherm
wanneer er Originelen zijn gevonden. zijn ingeschakeld voor een app, kunt u contactloze werkstromen maken.
Dit scenario wordt in het volgende voorbeeld beschreven voor een 1-touch app, op basis van de app Kopiéren.
Als de 1-touch app is geselecteerd als de standaard-app wanneer originelen worden gedetecteerd, en
Automatisch starten is ingeschakeld voor de 1-touch app. Op het bedieningspaneel wordt het beginscherm
weergegeven. Als de gebruiker originele documenten in de AOD plaatst, wordt de 1-touch app automatisch
door het apparaat gestart. De kopie wordt binnen 7 seconden gestart, tenzij de gebruiker de automatische
bewerking annuleert.

Als Persoonlijke voorkeuren is ingeschakeld, kan een aangemelde gebruiker persoonlijke voorkeuren instellen
voor zijn/haar standaard-app als er originelen worden gedetecteerd. De persoonlijke instelling voor de
standaard-app als er originelen worden gedetecteerd, is van toepassing op een aangemelde gebruiker als het
beginscherm wordt weergegeven op het bedieningspaneel. De voorkeurs-app wordt geopend als de gebruiker
documenten in de AOD plaatst.

Voor meer informatie over het maken en gebruiken van 1-touch apps raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

Voor uitgebreide instructies over het configureren van Standaardwaarden beginscherm en de toepassing
Automatisch starten raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB625docs.
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ADAPTIEF LEREN

Adaptief leren biedt werkstroomautomatisering en suggesties on gebruikers te helpen bij het stroomlijnen van
hun werkstromen. Als Adaptief leren is ingeschakeld, zijn de volgende toepassingen beschikbaar:

e Standaardinstellingen apparaat automatisch instellen: Deze toepassing wordt ingeschakeld door de
beheerder. Hiermee kunnen standaardinstellingen worden aangepast op basis van het apparaatgebruik van
gebruikers. Opties bestaan onder meer uit het standaard walk-upscherm, het standaardscherm wanneer
originele documenten worden gedetecteerd en standaardinstellingen voor de apps E-mail en Scannen naar.
Deze functie is standaard ingeschakeld. Met de functie worden gebruiksgegevens verzameld en worden de
standaardinstellingen van het apparaat gewijzigd, maar alleen als een ander gebruikspatroon dan de
standaarden wordt gedetecteerd.

j’ Opmerking: Wanneer de standaardinstellingen van het apparaat worden gewijzigd door Adaptief
leren, verschijnt er een meldingsbanner. U kunt de banner tijdelijk sluiten, maar de banner verschijnt
steeds opnieuw bij elke sessie gedurende de meldingsperiode van 8 dagen om alle
apparaatgebruikers te informeren over de wijzigingen.

e Werkstromen voor gepersonaliseerde apps voorstellen: Deze toepassing biedt de aangemelde gebruiker
suggesties voor persoonlijke werkstromen op basis van zijn/haar gebruik van bepaalde applicaties. Een
individuele gebruiker kan kiezen welk soort suggesties voor adaptief leren hij/zij ontvangt. Persoonlijke
suggesties zijn alleen van toepassing op de apps Kopiéren, E-mail en Scannen naar.

Voor meer informatie over suggesties voor persoonlijke werkstromen raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

j’ Opmerking: De toepassing voor persoonlijke voorkeuren via adaptief leren is alleen beschikbaar voor
aangemelde gebruikers.

Voor uitgebreide instructies over het configureren van Adaptief leren raadpleegt u de System Administrator
Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Informatiepagina’s

Uw printer beschikt over een set informatiepagina’s die u kunt afdrukken. Deze pagina’s bevatten configuratie-
en fontinformatie, 'aan de slag’-pagina’s enzovoort.

De volgende informatiepagina'’s zijn beschikbaar:

NAAM BESCHRIJVING

Basis configuratie-overzicht Het basis configuratie-overzicht bevat printerinforma-
tie waaronder het serienummer, geinstalleerde op-
ties, netwerkinstellingen, poortinstellingen, lade-
informatie etc.

Gedetailleerd configuratie-overzicht Het gedetailleerde configuratie-overzicht bevat infor-
matie over alle printerinstellingen, waaronder instel-
lingen voor uitbreidbare diensten, beveiliging en
configuratie van de verificatieservers, connectiviteits-
instellingen, etc.

Factureringsoverzicht Het Samenvattingsoverzicht facturering geeft infor-
matie over het apparaat en een gedetailleerde lijst
met kostentellers en paginatellingen.

Aan de slag De Aan de slag-handleiding bevat een overzicht van
de belangrijkste functies van de printer.

Pagina voor oplossen van problemen met Op de pagina Problemen met de afdrukkwaliteit op-
afdrukkwaliteit lossen worden de meest voorkomende afdrukkwali-
teitsproblemen vermeld en tips om deze op te lossen.

Pagina met verbruiksartikelen De pagina Gebruik verbruiksartikelen bevat informa-
tie over de dekkingsgraad en onderdeelnummers
voor het bijbestellen van verbruiksartikelen.

Demonstratiepagina grafische afbeeldingen Druk deze pagina af om de kwaliteit van de grafische
afbeeldingen te controleren.

PCL-fontlijst Op de Lijst PCL-fonts worden alle PCL-fonts vermeld
die beschikbaar zijn op de printer.

Lijst PostScript-fonts Op de Lijst PostScript-fonts worden alle PostScript-
fonts vermeld die beschikbaar zijn op de printer.

INFORMATIEPAGINA'S AFDRUKKEN
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Apparaat > Informatiepagina’s.
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3. Als u een informatiepagina wilt afdrukken, selecteert u de gewenste pagina en selecteert u Afdrukken.

De printer drukt de geselecteerde informatiepagina af.

4. Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.

CONFIGURATIE-OVERZICHTEN

Er zijn twee configuratie-overzichten beschikbaar, een basis configuratie-overzicht en een gedetailleerd
configuratie-overzicht. De configuratie-overzichten bevatten productinformatie waaronder geinstalleerde
opties, netwerkinstellingen, poortinstellingen, lade-informatie etc.

Een configuratie-overzicht afdrukken
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Selecteer Apparaat > Informatiepagina’s.

3. Selecteer Basis configuratie-overzicht of Gedetailleerd configuratie-overzicht en selecteer vervolgens
Afdrukken.

De printer drukt het gekozen configuratie-overzicht af.

4. Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.
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De Embedded Web Server

De Embedded Web Server is de beheer- en configuratiesoftware die op de printer is geinstalleerd. Hiermee kun-
nen systeembeheerder de netwerk- en systeeminstellingen op de printer extern wijzigen met behulp van een
webbrowser.

U kunt de status van de printer controleren, de papier- en voorraadniveaus in de gaten houden, en afdrukop-
dracht verzenden en bijhouden. Voor uw gemak zijn deze functies allemaal toegankelijk vanaf uw computer.

De Embedded Web Server vereist:

e Een TCP/IP-verbinding tussen de printer en het netwerk in Windows-, Macintosh-, UNIX- of Linux-
omgevingen.

e TCP/IP en HTTP ingeschakeld op de printer.

e Een op het netwerk aangesloten computer met een webbrowser die JavaScript ondersteunt.

HET IP-ADRES VAN UW PRINTER OPZOEKEN

U hebt het IP-adres van uw printer nodig voor het volgende:

e Voor het installeren van de printerdriver voor een netwerkprinter.

e Voor toegang tot de instellingen van uw printer via de Embedded Web Server.

U kunt het IP-adres van de printer bekijken op het bedieningspaneel of op een configuratie-overzicht.

f Opmerking: Als u het TCP/IP-adres wilt bekijken op het bedieningspaneel, wacht u tot de printer 2
minuten lang aan staat. Als het TCP/IP-adres 0.0.0.0 is of begint met 169, duidt dit aan dat er een
probleem met de netwerkverbinding is.

Het IP-adres van de printer op het bedieningspaneel bekijken

Het IP-adres van de printer achterhalen via het bedieningspaneel van de printer:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Druk op Apparaat > Info.

Het IP-adres verschijnt in het gedeelte Netwerk van het scherm Info voor Bekabeld IPv4-adres of Bekabeld
[Pv6-adres.

3. Noteer het [P-adres dat op het scherm wordt weergegeven.

4. Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.

Het IP-adres van de printer verkrijgen aan de hand van een configuratie-overzicht
Het IP-adres van de printer verkrijgen aan de hand van een configuratie-overzicht:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Apparaat > Informatiepagina’s.
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Selecteer Basis configuratie-overzicht of Gedetailleerd configuratie-overzicht en selecteer vervolgens
Afdrukken.

De printer drukt het gekozen configuratie-overzicht af. Het IP-adres verschijnt in het gedeelte Algemene
gebruikersgegevens van het configuratie-overzicht.

Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.

TOEGANG TOT DE EMBEDDED WEB SERVER

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van de printer in het adresveld en druk vervolgens op
Enter of Return.

Om de Embedded Web Server te gebruiken, klikt u op de gewenste pagina:

Home: Op deze pagina vindt u een beschrijving van de printer en huidige meldingen, de status van de
papierladen en informatie over verbruiksartikelen en facturering. Onderaan de pagina vindt u het gedeelte
Snelkoppelingen voor rechtstreeks toegang tot belangrijke functies en pagina’s.

Opdrachten: Op de pagina Opdrachten kunt u actieve opdrachten op de printer beheren, opgeslagen
opdrachten bekijken, afdrukken en verwijderen en mappen voor opgeslagen opdrachten maken en beheren.

Afdrukken: Op deze pagina kunt u afdrukklare bestanden naar de printer verzenden voor afdrukken. Hier
kunt u ook opties voor afdrukopdrachten selecteren. U kunt alleen afdrukklare bestanden verzenden,
bijvoorbeeld PDF-, PS- en PCL-bestandsindelingen.

Scan: Op de pagina Scan kunt u distributiewerkstrommen en mailboxen voor gescande documenten
maken.

Adresboek: Op de pagina Adresboek kunt u een apparaatadresboek maken met daarin de contactpersonen
voor gebruik met de fax-, e-mail- en scan-apps. U kunt de printer configureren voor het gebruik van een
netwerkadresboek waarbij adressen worden opgezocht in een LDAP-directory. De printer kan ook worden
geconfigureerd voor het gebruik van een netwerkadresboek waarbij adressen worden opgezocht in een
LDAP-directory. Als zowel het adresboek als het apparaatadresboek zijn geconfigureerd, hebben gebruikers
de keuze wanneer ze een compatibele app gebruiken.

Eigenschappen: Op het tabblad Eigenschappen kunt u instellingen voor uw apparaat openen en
configureren. De meeste instellingen kunnen alleen worden gewijzigd door aangemelde systeembeheerders.

Ondersteuning: Via deze pagina hebt u toegang tot algemene ondersteuningsinformatie en
telefoonnummers. U kunt de pagina Ondersteuning gebruiken voor toegang tot het externe
bedieningspaneel en voor het verzenden van testgegevens naar Xerox.

De Embedded Web Server beschikt over de optie Help voor informatie over alle beschikbare
apparaattoepassingen en -functies. Voor toegang tot Help klikt u op de koppeling Help onderaan elke pagina.
Blader naar het gewenste onderwerp op gebruik de functie Zoeken om specifieke informatie op te zoeken.

Voor uitgebreide instructies over het gebruik van Embedded Web Server voor het configureren van
printerinstellingen raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB625docs.
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AANMELDEN MET DE EMBEDDED WEB SERVER

Voor toegang tot bepaalde functies, hulpprogramma's en apps meldt u zich aan bij de Embedded Web Server
voor uw apparaat.

f Opmerking: Voor toegang tot sommige beperkte functies hebt u beheerdersrechten nodig. Raadpleeg
de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor meer informatie.

Aanmelden bij de Embedded Web Server:

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

2. Klik op Aanmelden rechtsboven op de pagina.
3. Voer uw gebruikersnaam en toegangscode in en klik vervolgens op Aanmelden.

4. Als u zich voor het eerst aanmeldt, stelt u een toegangscode in.

Qe

Typ de oude toegangscode.

o

Typ een nieuwe toegangscode. Voer de toegangscode ter controle nogmaals in.

j’ Opmerking: De nieuwe toegangscode moet voldoen aan alle minimumvereisten voor toegangscodes.
Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder of raadpleeg de System Administrator
Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

c. Klik op Opslaan. De nieuwe toegangscode wordt opgeslagen.

CERTIFICATEN VOOR DE EMBEDDED WEB SERVER

Uw apparaat beschikt over een HTTPS-certificaat. Het certificaat wordt automatisch door het apparaat
gegenereerd tijdens de apparaatinstallatie. Het HTTPS-certificaat wordt gebruikt om de communicatie tussen
uw computer en het Xerox-apparaat te coderen.

/’ Opmerking:

e Op de pagina Embedded Web Server voor uw Xerox-apparaat kan een foutbericht verschijnen dat
het veiligheidscertificaat niet vertrouwd wordt. Met deze configuratie is de communicatie tussen uw
computer en het Xerox-apparaat niet minder beveiligd.

e Als u de verbindingswaarschuwing in uw webbrowser wilt voorkomen, kunt u het certificaat
vervangen door een ondertekend certificaat van een certificeringsinstantie. Voor informatie over het
verkrijgen van een certificaat van een certificeringsinstantie neemt u contact op met uw
internetprovider.

e Als u de verbindingswaarschuwing in uw webbrowser wilt voorkomen, kunt u het Xerox Root CA-
certificaat downloaden van de Embedded Web Server van het apparaat en het certificaat vervolgens
op uw client installeren.

Voor informatie over het verkrijgen, installeren en inschakelen van certificaten raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.
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HET CONFIGURATIE-OVERZICHT DOWNLOADEN VANUIT DE EMBEDDED WEB SERVER

Via de Embedded Web Server kunt u een kopie van het configuratie-overzicht downloaden en op de harde
schijf van uw computer opslaan. Gebruik configuratie-overzichten van meerdere apparaten om de
softwareversies, configuraties en compatibiliteitsgegevens met elkaar te vergelijken.

Een kopie van van het configuratie-overzicht downloaden van de Embedded Web Server:

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

f Opmerking: Raadpleeg Het IP-adres van uw printer opzoeken voor informatie over het verkrijgen van het
[P-adres van uw printer.

2. Blader naar de onderkant van de pagina om het configuratie-overzicht te downloaden. Klik in het gedeelte
Snelkoppelingen op Configuratiepagina downloaden.

j’ Opmerking: Als de optie Configuratie-overzicht downloaden niet verschijnt, meldt u zich aan als
systeembeheerder.

Het document wordt automatisch opgeslagen als een XML-bestand op een standaardlocatie voor
downloads op de harde schijf van uw computer. Gebruik een XML-viewer om het configuratie-overzicht te
openen.

HET EXTERNE BEDIENINGSPANEEL GEBRUIKEN

Met de functie Extern bedieningspaneel in de Embedded Web Server krijgt u via een webbrowser externe
toegang tot het bedieningspaneel van de printer.

f Opmerking: Voor toegang tot het externe bedieningspaneel moet u de functie eerst inschakelen. Neem
voor meer informatie contact op met de systeembeheerder of raadpleeg de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

Toegang tot de functie Extern bedieningspaneel:

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

f Opmerking: Raadpleeg Het IP-adres van uw printer opzoeken voor informatie over het verkrijgen van het
[P-adres van uw printer.

2. Klik in het gedeelte Snelkoppelingen op Extern bedieningspaneel.

j’ Opmerking: Als de optie Extern bedieningspaneel niet wordt weergegeven en niet geladen kan worden,
neemt u contact op met de systeembeheerder.

3. Als u de toegang tot het bedieningspaneel van het apparaat voor andere gebruikers wilt beperken als u
extern bent verbonden met het apparaat, klikt u op Bedieningspaneel apparaat blokkeren (lokale
gebruiker kan alleen observeren).

j’ Opmerking: Als een lokale gebruiker toegang probeert te krijgen tot het bedieningspaneel terwijl het
bedieningspaneel van het apparaat vergrendeld is, reageert het bedieningspaneel niet. Er verschijnt een
bericht op het bedieningspaneel dat het bedieningspaneel is vergrendeld en dat het apparaat extern
wordt beheerd.
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4. Voor externe toegang tot het bedieningspaneel van het apparaat, klikt u op Externe sessie starten. Het
externe bedieningspaneel verzendt een verzoek naar het lokale bedieningspaneel.

e Als het lokale bedieningspaneel inactief is, wordt het externe bedieningspaneel automatisch
geactiveerd.

e Als er een lokale gebruiker actief is op het apparaat, verschijnt het bericht Verzoek om externe
sessie op het lokale bedieningspaneel. De lokale gebruiker beslist om het verzoek te accepteren of af
te wijzen. Als het verzoek wordt geaccepteerd, wordt het externe bedieningspaneel geactiveerd. Als het
verzoek wordt afgewezen, verschijnt het bericht Aanvraag geweigerd in de Embedded Web Server.

j’ Opmerking: Als de systeembeheerder een externe sessie aanvraagt en de aanvraag wordt afgewezen,
verschijnt er een optie om de lokale sessie te onderdrukken.

DE PRINTER- EN SCANDRIVERS DOWNLOADEN VANUIT DE EMBEDDED WEB SERVER
U kunt de printer- en scandrivers voor uw apparaat downloaden vanuit de Embedded Web Server.

1. Open de Embedded Web Server in de webbrowser van uw computer door het IP-adres van de printer te
typen.

2. Klik op Ondersteuning > Algemeen.

3. Om de printer- en scandrivers te downloaden, klikt u bij Koppelingen naar ondersteuning op Printer-/
scandrivers installeren.

Het Smart Start-installatiebestand wordt naar uw computer gedownload.

XEROX® WORKPLACE CLOUD GEBRUIKEN OM UW APPARAAT TE BEHEREN

Xerox® Workplace Cloud is een afdrukoplossing in de cloud waarmee u vele aspecten van uw apparaat extern
kunt beheren. Xerox® Workplace Cloud biedt verificatie, afdrukbeheer, kostenbeheer en mobiliteitswerkstromen.

Met toepassingen zoals Pull-afdrukken kunt u uw opdrachten verzenden naar een beveiligde wachtrij vanaf elke
computer of elk mobiel apparaat. Nadat u zich hebt aangemeld op het gewenste netwerkapparaat, kunt u uw
opdrachten naar wens bekijken, aanpassen, afdrukken of verwijderen.

Met flexibele verificatie-opties kunt u uw pull-afdrukopdrachten beveiligd vrijgeven en uw printer-apps openen.
SSO-verificatie (Single Sign-on) is beschikbaar, zodat u toegang hebt tot al uw SSO-apps zonder extra
aanmeldstappen te hoeven doorlopen.

Xerox® Workplace Cloud is eenvoudig in te stellen en te gebruiken, en aangezien het wordt gehost in de cloud,
worden alle updates en patches beheerd door Xerox.

Voor meer informatie over het inschakelen van Xerox® Workplace Cloud voor uw apparaat neemt u contact op
met de systeembeheerder of raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

VERBRUIKSARTIKELEN BESTELLEN VANAF DE EMBEDDED WEB SERVER

Verbruiksartikelen bestellen vanaf de Embedded Web Server:
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1. Open de Embedded Web Server in de webbrowser van uw computer door het IP-adres van de printer te
typen.

2. Ganaar Home > Verbruiksartikelen.
3. Klik op Details op het tabblad Verbruiksartikelen en klik op Verbruiksartikelen bestellen.
4. Klik op Bestellen bij de respectievelijke leverancier onder Kopen bij.

Hier ziet u de volledige informatie van de leverancier, zoals Naam leverancier, Telefoonnummer en Website-
URL.

5. Klik op Kopen om verbruiksartikelen te bestellen.

Hiermee wordt u naar de webpagina van uw leverancier van verbruiksartikelen geleid. U kunt uw benodigde
verbruiksartikelen bestellen.

Xerox Retail Store is uw standaardoptie om verbruiksartikelen rechtstreeks bij Xerox te bestellen. Op de
pagina Verbruiksartikelen bestellen kunt u ook de volgende informatie over uw printer bekijken:

e Verbruiksartikelenplan

e Verbruiksartikelenlog
6. Stel de Datum laatste bestelling in het Verbruiksartikelenlog in en voeg uw Opmerkingen toe.
7. Klik op Opslaan en klik op Sluiten.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het instellen van een leverancier.
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Installatie en instellingen
Ter referentie:
o Installatiehandleiding bij uw printer geleverd.

e Online Support Assistant (Online support-assistent) op www.xerox.com/office/VLB625docs

OVERZICHT VAN INSTALLATIE EN INSTELLINGEN

Controleer voordat u gaat afdrukken of de stekkers van de computer en de printer in het stopcontact zijn
gestoken, of de computer en de printer zijn ingeschakeld en op elkaar zijn aangesloten. Configureer de eerste
instellingen van de printer en installeer vervolgens de printerdriversoftware en hulpprogramma's op uw
computer.

U kunt ook met behulp van USB een rechtstreekse verbinding met uw printer maken, of met een Ethernet-kabel
of een draadloze verbinding een verbinding over het netwerk opzetten. De vereisten voor hardware en
bekabeling zijn afhankelijk van de verschillende verbindingsmethoden. Routers, netwerkhubs,
netwerkschakelaars, modems, Ethernet- en USB-kabels zijn niet bij uw printer inbegrepen en moeten apart
worden aangeschaft. Xerox raadt een Ethernetverbinding aan, omdat deze meestal sneller is dan een USB-
verbinding en rechtstreeks toegang verschaft tot de Embedded Web Server.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor meer informatie.

EEN PLAATS KIEZEN VOOR DE PRINTER

& Let op: Om persoonlk letsel en schade aan de printer te voorkomen, is een professionele installatie
van de printer vereist.

1. Kies een stofvrije plaats met temperaturen tussen 10°=32° C (50°=90° F) en een relatieve luchtvochtigheid
van 15-85 procent.

j’ Opmerking: Plotselinge temperatuurverschillen kunnen van invloed zijn op de afdrukkwaliteit. Als een
koude ruimte snel wordt verwarmd, kan er condensatie optreden in de printer, hetgeen direct van
invloed is op de beeldoverdracht.

2. Plaats de printer op een vlak, stevig en niet-vibrerend oppervlak dat sterk genoeg is om het gewicht van het
product te dragen. Zorg dat de printer horizontaal staat met alle vier de poten stevig op het oppervlak.
Zie Fysieke specificaties als u het gewicht voor uw printerconfiguratie wilt vinden.

3. Selecteer een locatie met voldoende ruimte voor toegang tot verbruiksartikelen en voor voldoende
ventilatie.
Raadpleeg Ruimtevereisten om de vereisten voor de ruimte rondom uw printer op te zoeken.

4. Nadat u de printer hebt geplaatst, kunt u deze aansluiten op de stroomtoevoer, en op de computer of het
netwerk.
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DE PRINTERSYSTEEMSOFTWARE BIJWERKEN

Voordat u de printerdriver installeert, controleert u eerst of de nieuwste versie van de systeemsoftware op de
printer is geladen. Als Xerox een nieuwe versie van de printersysteemsoftware of -firmware vrijgeeft, kunt u het
apparaat bijwerken. Om te zorgen dat de software goed wordt bijgewerkt, volgt u de stappen die bij de
softwarebestanden worden verstrekt. De software voor het printersysteem kan worden gedownload van www.
xerox.com/office/VLB625support.

Bepaal voordat u de nieuwe software downloadt en installeert eerst welke softwareversie momenteel op het
apparaat is geinstalleerd. Druk een configuratie-overzicht af om de versie van de systeemsoftware te vergelijken
met de versie die voor downloaden beschikbaar is. Voor instructies over het afdrukken van een configuratie-
overzicht raadpleegt u Een configuratie-overzicht afdrukken.

Volg de instructies bij de software om de bestanden te downloaden en uw apparaat bij te werken. U kunt het
apparaat zodanig configureren dat er regelmatig een verbinding met een FTP-directory op uw netwerk wordt
gemaakt om de apparaatsoftware automatisch bij te werken. U kunt ook de apparaatsoftware ook handmatig
bijwerken. Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.
com/office/VLB625docs voor informatie over het bijwerken van de systeemsoftware.

INTERN VERPAKKINGSMATERIAAL VERWIJDEREN

De printer wordt geleverd met intern verpakkingsmateriaal. Verwijder het verpakkingsmateriaal en installeer de
beeldverwerkingseenheid en de tonercartridge op de juiste wijze.

1. Open deur A aan de voorkant van de printer.
2. Verwijder de tonercassette en de beeldvormingseenheid.

3. Verwijder het verpakkingsmateriaal, zoals plastic clips, tape en piepschuim.

4.  Zet de beeldvormingseenheid en de tonercassette terug in hun oorspronkelijke stand.

5. Sluit deur A.

Raadpleeg de Installatiehandleiding van de printer voor meer informatie.
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De printer aansluiten

EEN VERBINDINGSMETHODE SELECTEREN

U kunt de printer met uw computer verbinden via een USB-kabel, Ethernet-kabel of een draadloze verbinding.
De methode die u selecteert is afhankelijk van de manier waarop uw computer is verbonden met het netwerk.
Een USB-verbinding is een rechtstreekse verbinding en is het makkelijkst in te stellen. Een Ethernet-verbinding
wordt gebruikt voor een verbinding met een netwerk. Als u een netwerkverbinding gebruikt, is het belangrijk om
te weten hoe uw computer met het netwerk is verbonden.

j’ Opmerking: De vereisten voor hardware en bekabeling zijn afhankelijk van de verschillende
verbindingsmethoden. Routers, netwerkhubs, netwerkschakelaars, modems, Ethernet-kabels en USB-
kabels zijn niet bij uw printer inbegrepen en moeten apart worden aangeschaft.

USB

Als u de printer met een computer verbindt en niet over een netwerk beschikt, gebruikt u een USB-
verbinding. Een USB-verbinding biedt snelle gegevenssnelheden, maar is doorgaans niet zo snel als een
netwerkverbinding.

Netwerk

Als uw computer is verbonden met een kantoornetwerk of thuisnetwerk, gebruikt u een Ethernet-kabel om
de printer met het netwerk te verbinden. U kunt de printer niet rechtstreeks met de computer verbinden. Er
is een verbinding via een router of netwerkschakelaar nodig. Een Ethernet-netwerk kan worden gebruikt voor
een of meer computers en ondersteunt vele printers en systemen gelijktijdig. Een Ethernet-verbinding is
doorgaans sneller dan USB en geeft u rechtstreekse toegang tot de instellingen van de printer via de
Embedded Web Server.

f Opmerking: Voor toegang tot de Embedded Web Server is een netwerkverbinding vereist.

Draadloos netwerk

Als uw omgeving beschikt over een draadloze router of een draadloos toegangspunt, kunt u de printer met
het netwerk verbinden via een draadloze verbinding. Een draadloze netwerkverbinding biedt dezelfde
toegang en services als een bekabelde verbinding. Een draadloze netwerkverbinding is doorgaans sneller
dan USB en biedt rechtstreekse toegang tot de instellingen van de printer via de Embedded Web Server.

j’ Opmerking: Om de printer op een draadloos netwerk aan te sluiten, is een draadloze netwerkadapter
nodig.

VIA EEN USB-KABEL VERBINDING MAKEN MET EEN COMPUTER

Als u de printer op een computer wilt aansluiten via een USB-kabel, hebt u een van de volgende
besturingssystemen nodig:

e Windows 10, Windows 11, Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019 en Windows
Server 2022.

e Macintosh OS versie 11 en later.
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e UNIXen Linux: Uw printer ondersteunt een verbinding met diverse UNIX-platforms via de netwerkinterface.
De printer op een computer aansluiten via een USB-kabel:

1. Sluit uiteinde B van een standaard A/B USB 2.0- of USB 3.0-kabel aan op de USB-poort aan de achterkant
van de printer.

2. Sluit viteinde A van de USB-kabel aan op de USB-poort van de computer.
3. Als de wizard Nieuwe hardware gevonden verschijnt, klikt u op Annuleren.
4. Installeer de printerdriver.

Voor meer informatie raadpleegt u De printerdriversoftware installeren.

AANSLUITEN OP EEN BEKABELD NETWERK

Gebruik een Ethernetkabel van het type Category 5 of beter om de printer op het netwerk aan te sluiten. Een
Ethernet-netwerk wordt gebruikt voor een of meer computers en ondersteunt vele printers en systemen
gelijktijdig. Een Ethernet-aansluiting verschaft rechtstreeks toegang tot printerinstellingen via de Embedded
Web Server.

De printer aansluiten:

1. Sluit het netsnoer op de printer aan en steek de stekker in het stopcontact.

2. Sluit een uiteinde van een categorie 5 kabel, of beter nog een Ethernet-kabel, aan op de Ethernet-
netwerkpoort op de achterkant van de printer. Sluit het andere uiteinde van de kabel op een correct
geconfigureerde netwerkpoort aan.

3. Zet de printer aan.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van verbindingsinstellingen.

ADAPTER VOOR DRAADLOOS NETWERK

Met de draadloze netwerkadapter van Xerox® kunt u de wizard voor draadloos gebruiken voor aansluiting op
een draadloos netwerk. De compatibiliteit van de draadloze netwerkadapter hangt af van het apparaatmodel
en de softwareversie.

De draadloze netwerkadapter van Xerox® ondersteunt het volgende:
e Wi-Fi-banden: Dual-band 2,4 GHz en 5 GHz
e Netwerkstandaarden:
- 802.11ac
- 802.11n
— 802.11b/a/g
e Wi-Fi Direct

Voor meer informatie over de draadloze netwerkadapter raadpleegt u de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Aansluiten op een draadloos netwerk

Als u de draadloze netwerkadapter van Xerox® hebt aangeschaft, kunt u de instellingswizard voor draadloos
gebruiken om het apparaat te verbinden met een draadloos netwerk. Als het apparaat is verbonden met een
bekabeld netwerk, kunt u draadloze instellingen configureren in de Embedded Web Server of op het
aanraakscherm van het bedieningspaneel via de Wizard voor draadloze installatie.

f Opmerking:

e Niet alle draadloos netwerkadapters van Xerox® zijn compatibel met alle Xerox®-printers. Zorg dat u
de juiste Xerox®-kit voor draadloze adapters aanschaft voor uw apparaat. Neem contact op met de
Xerox-vertegenwoordiger voor meer informatie.

e Voor meer informatie over het installeren van de draadloos netwerkadapter raadpleegt u de
installatie- en instellingsinstructies die bij de hardware-kit van de Xerox® draadloze netwerkadapter
zijn meegeleverd.

e Het apparaat gebruikt de draadloze of bekabelde netwerkverbinding. Als u een netwerkverbinding
activeert, wordt de andere netwerkverbinding gedeactiveerd.

e Wanneer u overschakelt van een verbinding met bedrading naar een draadloze verbinding, verandert
het IP-adres van de printer. Voor meer informatie over het IP-adres of de hostnaam raadpleegt u de
System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder).

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van de instellingen voor draadloze netwerken.

VERBINDING MET WI-FI DIRECT

U kunt een verbinding met uw printer tot stand brengen vanaf elk willekeurig mobiel apparaat met Wi-Fi, zoals
een tablet, computer of smartphone, door middel van Wi-Fi Direct of Soft AP-functies. De functie Wi-Fi Direct is
standaard uitgeschakeld op het Xerox-apparaat.

j’ Opmerking: De functie Wi-Fi Direct is alleen beschikbaar voor printers waarop de optionele draadloze
netwerkadapter is geinstalleerd. Nadat u de draadloze netwerkadapter hebt geinstalleerd, wordt de
functie Wi-Fi Direct standaard ingeschakeld.

Overzicht Wi-Fi Direct

Met de functie Wi-Fi Direct kunt u vanaf een mobiel apparaat afdrukken naar uw printer met behulp van een
van de volgende methoden.

e Druktoets WPS op Android-apparaten met Wi-Fi Direct waarop de Mopria Print plug-in is geinstalleerd.

e Soft Access Point (AP), voor Apple iPhones en andere mobiele apparaten die de functie Wi-Fi Direct niet
ondersteunen.

Voor informatie over het gebruik van de functie Wi-Fi Direct op uw mobiele telefoon, of over verbinding maken
met de printer via de functie Soft AP, raadpleegt u de fabrieksdocumentatie bij het mobiele apparaat.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van de functieWi-Fi Direct op uw printer.
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Wi-Fi Direct gebruiken op uw mobiele apparaat

Voor de druktoetsfunctie Wi-Fi Direct WPS moet de Mopria Print Service-app op uw mobiele apparaat worden
geinstalleerd. De printer heeft geen draadloze verbinding nodig.

Mopria Print Service installeren

1. Ga op uw mobiele apparaat naar Google Play Store en zoek naar Mopria Print Service.
Installeer de app Mopria Print Service.

Ga naar Instellingen en selecteer Afdrukken.

Ga naar het systeemvak en selecteer Mopria Print Service.

Om Mopria Print Service in te schakelen, selecteert u Aan.

o v & W N

Sluit Instellingen af.

Uw mobiele apparaat zoekt naar printers met Wi-Fi Direct die zich binnen het bereik van het mobiele apparaat
bevinden.

Wi-Fi Direct gebruiken op uw printer

Wi-Fi Direct is een rechtstreeks draadloze verbinding van uw mobiele apparaat naar de printer. De functie Wi-Fi
Direct is standaard uitgeschakeld als de Wi-Fi-hardware is geinstalleerd.

Voor de functie Wi-Fi Direct is geen draadloze netwerkverbinding met een printer nodig. Neem contact op met
de systeembeheerder om uw printer te verbinden met een bedraad of draadloos netwerk.

Afdrukken met Wi-Fi Direct

Een document afdrukken vanaf een mobiel apparaat met Wi-Fi:

1. Open het document dat u wilt afdrukken op het mobiele apparaat.

Selecteer in de applicatie van het apparaat de toets Afdrukken

Als er meer dan een printer met Wi-Fi Direct in de buurt is, selecteert u de gewenste printer in de lijst.

Selecteer de benodigde afdrukinstellingen voor de opdracht.

v &~ W N

Verzend de opdracht voor afdrukken.
Er verschijnt een bericht op het mobiele apparaat.
6. Selecteer Verbinden.
Als de verbinding tot stand is gebracht, verschijnt er een bericht op de printer.
7. Selecteer OK op het bedieningspaneel van de printer.

De opdracht wordt afgedrukt.
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VERBINDEN MET NFC (NEAR FIELD COMMUNICATION)

NFC-overzicht

kunnen communiceren als ze dicht bij elkaar in de buurt zijn. Met NFC kunt u gemakkelijk
een printer aan uw mobiele Android-apparaat toevoegen. Nadat u de printer hebt
toegevoegd, hoeft u NFC niet op die printer te gebruiken. Voor de functie NFC moet de
Xerox Print Service-app op het mobiele apparaat worden geinstalleerd.

ff‘-@ NFC (Near Field Communication) is een technologie waarmee apparaten met elkaar

Printers kunnen communiceren met NFC wanneer ze zich binnen het bereik van uw mobiele apparaat bevinden.

j’ Opmerking: Het bereik kan variéren afhankelijk van de fabrikant van het apparaat. Voor informatie over
de benodigde instellingen voor individuele mobiele apparaten, raadpleegt u de documentatie die door
de fabrikant van uw mobiele apparaat is geleverd.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van NFC op uw printer.

NFC gebruiken op uw mobiele apparaat
Voor de functie NFC moet de Xerox Print Service-app op het mobiele apparaat worden geinstalleerd.

Uw mobiele apparaat moet dezelfde Wi-Fi-netwerkomgeving gebruiken als de printer. De printer heeft geen
draadloze verbinding nodig.

j’ Opmerking: NFC ondersteunt apparaten met Android 4.4 of later.

Plugin voor Xerox-afdrukservice installeren

1. Ga op uw mobiele apparaat naar Google Play Store en zoek naar Xerox Print Service Plugin.
Installeer de app Xerox Print Service Plugin.

Ga naar Instellingen en selecteer Afdrukken.

Ga naar het vervolgkeuzemenu in het systeemvak en selecteer Xerox Print Service.

Om Xerox Print Service in te schakelen, selecteert u Aan.

o v &~ W N

Sluit Instellingen af.

NFC inschakelen op uw mobiele apparaat

Op de meeste mobiele apparaten is NFC standaard uitgeschakeld.
NFC inschakelen:

1. Ga naar Instellingen.

2. Ganaar de instelling NFC en selecteer Aan.

3. Sluit Instellingen af.
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NFC gebruiken op uw printer

De NFC-chip bevindt zich rechtsonder op het bedieningspaneel. Als NFC is ingeschakeld, kunt u de functie NFC
gebruiken.

Raadpleeg de gebruikersdocumentatie bij uw mobiele telefoon voor de locatie van de NFC-chip op de mobiele
telefoon.

fo Opmerking: De NFC-functie moet worden ingeschakeld voér gebruik. Raadpleeg de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs
voor instructies over het inschakelen van NFC.
De printer aan uw mobiele apparaat toewijzen
1. Open de Plugin voor Xerox-afdrukservice.
Druk op de selectietoets rechtsboven op het scherm en selecteer Printer toevoegen.

Druk op de optie NFC.

5owN

Houd het mobiele apparaat boven het pictogram NFC op het bedieningspaneel.

Het mobiele apparaat en de printer communiceren met elkaar. Het mobiele apparaat zoekt op het netwerk
naar de printer. Als de printer is gevonden, wordt deze aan de lijst toegevoegd als toegewezen printer.

U kunt afdrukopdrachten vanaf uw mobiele apparaat naar de printer verzenden.

Afdrukken met Xerox®-afdrukfuncties

1. Open het document dat u wilt afdrukken. Bijvoorbeeld een PDF- of Word-document.
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Selecteer het pictogram Afdrukken bovenaan het scherm.
Als er meer dan een printer is toegewezen voor gebruik met NFC, selecteert u de gewenste printer.

Selecteer de benodigde afdrukinstellingen voor de opdracht.

v W N

Verzend de opdracht voor afdrukken.

AIRPRINT CONFIGUREREN

AirPrint is een softwarefunctie waarmee u documenten kunt afdrukken vanaf op Apple iOS gebaseerde mobiele
apparaten en op MacOS gebaseerde apparaten zonder een printerdriver. Met door AirPrint ondersteunde
printers die een bekabelde of draadloze verbinding gebruiken, kunt u rechtstreeks afdrukken of faxen vanaf een
Mac, iPhone, iPad of iPod Touch. Daarnaast kunt u AirPrint ook gebruiken om vanaf een bekabelde of draadloze
printer naar ondersteunde Apple-apparaten te scannen.

Voor informatie over AirPrint-configuratie-instellingen raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding
voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs. Of u kunt een desktopcomputer gebruiken
voor toegang tot de Embedded Web Server voor uw apparaat, en vervolgens op de koppeling Help klikken die
onder aan elke pagina verschijnt. Raadpleeg Toegang tot de Embedded Web Server voor meer informatie.

EEN APPARAAT CONFIGUREREN VOOR UNIVERSEEL AFDRUKKEN

Universeel afdrukken is afdrukprotocol in de cloud, die een eenvoudige en veilige afdrukoplossing biedt voor
Microsoft® 365-gebruikers. Met Universeel afdrukken kunnen beheerders printers beheren zonder lokale
printerservers te hoeven gebruiken. Met Universeel afdrukken hebben gebruikers toegang tot cloudprinters
zonder printerdrivers te hoeven gebruiken.

e Als Universeel afdrukken is ingeschakeld, verschijnen de configuratie-instellingen. In het gedeelte Universeel
afdrukken wordt de registratiestatus van het apparaat weergegeven.

e Als Universeel afdrukken is uitgeschakeld, worden de configuratie-instellingen verborgen. In het gedeelte
Universeel afdrukken wordt de status Uit weergegeven. Deze status is de standaardinstelling.

Voor informatie over het configureren van een apparaat voor universeel afdrukken, raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

AANSLUITEN OP EEN TELEFOONLIJN

Er is een standaardfax met één lijn beschikbaar op de printer.

Let op: Gebruik uitsluitend een telefoonkabel met een kabeldikte van 26 AWG (American Wire
Gauge) of groter.

1. Zorg dat de printer uit staat.

2. Sluit een standaard RJ11-kabel nr. 26 American Wire Gauge (AWG) of groter aan op de lijnpoort aan de
achterkant van de printer.

3. Sluit het andere uiteinde van de RJ11-kabel op een werkende telefoonlijn aan.

4, Zet de printer aan.
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5. Schakel de faxfuncties in en configureer ze.
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Eerste printerinstellingen

Voordat u de printersoftware gaat installeren, controleert u eerst of de printer correct is geconfigureerd. Dit om-
vat onder meer het inschakelen van de optionele functies en het toewijzen van een IP-adres voor de Ethernet-
netwerkverbinding. U kunt printerinstellingen configureren op het bedieningspaneel van de printer of via de Em-
bedded Web Server. Als u instellingen wilt configureren op het bedieningspaneel van de printer, verschijnt de in-
stallatiewizard als u de printer voor het eerst inschakelt. De wizard stelt u een serie vragen om u te helpen bij
het configureren van de basis printerinstellingen.

De systeembeheerder kan de volgende instellingen configureren:
e Taal

e Instellingen voor back-up en hsrstel

e Netwerkverbinding

e Instellingen van proxyserver

e Datum en tijd

e Afmetingen

e LDAP-instellingen

e Apps-configuratie

e Beveiligings-instellingen

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor meer informatie over het configureren van de printerinstellingen op het bedieningspaneel of
via de Embedded Web Server.

BEVEILIGINGSSJABLOON

Met de functie Beveiligingssjabloon kunt u snel de beveiligingsinstellingen configureren via Installatiewizard,
Hulpprogramma's op het bedieningspaneel of op het tabblad Beveiligingsdashboard in de Embedded Web
Server. U kunt kiezen uit drie vooringestelde sjablonen: Standaard, Verhoogd en Hoog volgens uw vereisten.

Voor uitgebreide instructies over het configureren van Beveiligingssjabloon raadpleegt u de System
Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

WATCHDOG CONFIGURATIE

Watchdog configuratie is een beveiligingstoepassing voor toezicht op toepassingsinstellingen, om te zorgen dat
het apparaat de juiste configuratie gebruikt tijdens dagelijkse bewerkingen. Deze toepassing zorgt ervoor dat
de waarden compatibel blijven zonder extern apparaattoezicht. Als een bewaakte instelling wordt gewijzigd,
wordt de wijziging gedetecteerd door de Watchdog configuratie bij de volgende handmatige of geplande
controle. Als een wijziging is gedetecteerd, wordt de toepassing door de Watchdog configuratie teruggezet op
de benodigde instellingen.

Na het herstel van instellingen kunnen beheerders een lijst met herstelde items bekijken op de pagina
Watchdog configuratie.
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Voor meer informatie over Watchdog configuratie neemt u contact op met de systeembeheerder of raadpleegt
u de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs.

SYSTEEMINTEGRATOR

Met de functie Systeemintegrator kunt u meerdere apparaten automatisch op vergelijkbare wijze configureren.
Als u een apparaat hebt geconfigureerd, kunt u de configuratie-instellingen naar wens distribueren naar andere
apparaten. U kunt schema'’s opzetten om configuratie-instellingen regelmatig en automatisch te delen.

Met de toepassing Systeemintegrator kunt u de volgende soorten configuratiebestanden delen:
e Kloonbestanden

e Software-upgradebestanden

e T-touch uitbreidingsbestanden

Voor meer informatie over Systeemintegrator neemt u contact op met de systeembeheerder of raadpleegt u de
System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

TOEPASSING XEROX® EASY ASSIST

De toepassing Xerox Easy Assist ondersteunt u bij de eerste installatie van een nieuwe printer. Met de app
Xerox Easy Assist (XEA) hebt u toegang tot de printer en kunt u deze configureren vanaf uw smartphone. Voor
toegang tot de printer vanaf uw smartphone downloadt en installeert u de app Xerox Easy Assist op uw
mobiele apparaat. Als u de app Xerox Easy Assist op uw smartphone installeert, kunt u uw nieuwe printer
eenvoudig instellen, configureren, waarschuwingen bekijken over benodigde verbruiksartikelen en deze
bijbestellen, en live-ondersteuning krijgen voor problemen met uw printer.

De app Xerox Easy Assist bevat instructies en koppelingen naar video’s voor hulp bij het uitpakken van de
printer uit de verpakkingsdoos. Om de app Xerox Easy Assist op uw smartphone te installeren, moet u een QR-
code scannen. U vindt deze QR-code op de verpakkingsdoos of in de Installatiehandleiding die bij de printer is
geleverd. Als u de app Xerox Easy Assist voor het eerst wilt installeren, moet u de QR-code scannen met de
camera van uw smartphone.

Voor meer informatie raadpleegt u App Xerox® Easy Assist (XEA).
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De printerdriversoftware installeren

Controleer voordat u de printerdriver gaat installeren eerst of de stekker van de printer in het stopcontact is ge-
stoken, de printer is ingeschakeld, correct is aangesloten en een geldig IP-adres heeft. Het IP-adres wordt meest-
al op het standaard beginscherm van het bedieningspaneel weergegeven. Als u het IP-adres van uw printer niet
kunt vinden, raadpleegt u Het IP-adres van uw printer opzoeken.

j’ Opmerking: Als de Software en documentatie disc (cd met software en documentatie) niet beschikbaar
is, downloadt u de nieuwste drivers van www.xerox.com/office/VLB625drivers.

Als u de printerdriversoftware hebt geinstalleerd, kunt u vervolgens afdrukvoorkeuren en standaardinstellingen
voor de printerdriver configureren. Voor meer informatie raadpleegt u Afdrukken.

Afdrukinstellingen voor het apparaat, zoals PDL-opties, worden geconfigureerd via de Embedded Web Server.
Neem contact op met de systeembeheerder of raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs om afdrukinstellingen te configureren.

VEREISTEN VAN BESTURINGSSYSTEEM

e Windows 10, Windows 11, Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019 en Windows
Server 2022.

e Macintosh OS versie 11 en later.

e UNIXen Linux: Uw printer ondersteunt een verbinding met diverse UNIX-platforms via de netwerkinterface.

PRINTERDRIVERS OP EEN WINDOWS-NETWERKPRINTER INSTALLEREN

1. Plaats de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie) in het juiste station op de
computer. Als het installatieprogramma niet automatisch wordt gestart, bladert u naar het station en
dubbelklikt u vervolgens op het installatiebestand Setup.exe.

j’ Opmerking: Als u niet over de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie)
beschikt, downloadt u het Smart Start-installatiebestand van www.xerox.com of de Embedded Web
Server van uw printer. Voor meer informatie raadpleegt u De printer- en scandrivers downloaden vanuit
de Embedded Web Server.

2. Klik op Xerox Smart Start — Installatieprogramma drivers (aanbevolen).
3. Klik bij de Licentieovereenkomst op Akkoord.

4, Selecteer uw printer in de lijst met gevonden printers.

j’ Opmerking: Als u printerdrivers voor een netwerkprinter installeert en uw printer niet in de lijst staat, klikt
u op Is uw printer niet zichtbaar? en voert u het IP-adres van uw printer in. Als u de aanbevolen
printerdriver wilt installeren, klikt u op Doorgaan en selecteert u Installeren.

5. Klik op Snelle installatie.
Er verschijnt een bericht waarin wordt bevestigd dat de installatie is geslaagd.

6. Om de installatie af te ronden en het venster van het installatieprogramma te sluiten, klikt u op Gereed.

68 Xerox® Versalink® B625 multifunctionele printer Handleiding voor de gebruiker


https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=driver
https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Man
https://www.xerox.com

Aan de slag

HET ZIPBESTAND MET DE WINDOWS-PRINTERDRIVER INSTALLEREN

U kunt printerdrivers in een zipbestand downloaden vanaf Xerox.com en vervolgens de printerdrivers op uw
computer installeren met behulp van de Windows-wizard Printer toevoegen.

De printerdriver uit het zipbestand installeren:

1.
2.

10.
11.
12.

13.
14.

Download het benodigde zipbestand en pak het uit in een lokale map op uw computer.

Open op uw computer het Configuratiescherm en selecteer Apparaten en printers > Een printer
toevoegen.

Klik op De printer die ik wil gebruiken, staat niet in de lijst en klik vervolgens op Een lokale printer of
een netwerkprinter toevoegen met handmatige instellingen.

Als u een eerder ingestelde poort wilt gebruiken, selecteert u Een bestaande poort gebruiken en
selecteert u een standaard TCP/IP-poort in de lijst.

Een standaard TCP/IP-poort maken:

a. Selecteer Een nieuwe poort maken.

b. Bij Type poort selecteert u Standaard TCP/IP-poort en klikt u op Volgende.

¢. Inhet veld Hostnaam of IP-adres typt u het IP-adres of de hostnaam van de printer.

d. Als u de functie wilt uitschakelen, schakelt u het selectievakje Query op printer uitvoeren en
printerstuurprogramma automatisch selecteren uit en klikt u op Volgende.

Klik op Bladeren....

Klik op Bladeren. Blader naar de uitgepakte bestanden in de lokale directory. Selecteer vervolgens het
driver.inf-bestand voor uw printer. Klik op Openen.

Selecteer het printermodel en klik op Volgende.

Als er een bericht verschijnt omdat de printerdriver al eerder is geinstalleerd, klikt u op Huidig
geinstalleerd stuurprogramma gebruiken (aanbevolen).

Typ de naam van uw printer in het veld Printernaam.
Klik op Volgende om de printerdriver te installeren.

Stel de printer zo nodig als standaardprinter in.

j’ Opmerking: Voordat u Printer delen selecteert, neemt u contact op met uw systeembeheerder.

Als u een testpagina naar de printer wilt verzenden, klikt u op Testpagina afdrukken.

Klik op Voltooien.

DE PRINTERDRIVERS VOOR EEN WINDOWS USB-PRINTER INSTALLEREN

1.

2.
3.

Sluit uiteinde B van een standaard A/B USB 2.0- of USB 3.0-kabel aan op de USB-poort aan de achterkant
van de printer.

Sluit uiteinde A van de USB-kabel aan op de USB-poort van de computer.

Als de wizard Nieuwe hardware gevonden verschijnt, klikt u op Annuleren.
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4. Plaats de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie) in het juiste station op de
computer. Als het installatieprogramma niet automatisch start, bladert u naar het station en dubbelklikt u
op het installatiebestand Setup.exe.

j’ Opmerking: Als u niet over de Software and Documentation disc (cd met software en documentatie)
beschikt, downloadt u het Smart Start-installatiebestand van www.xerox.com of de Embedded Web
Server van uw printer. Voor meer informatie raadpleegt u De printer- en scandrivers downloaden vanuit
de Embedded Web Server.

5. Klik op Xerox Smart Start — Driver installeren (aanbevolen).
6. Bij de gebruiksrechtovereenkomst klikt u op Akkoord.

7. Voor Windows PC hoeft het printerdriverpakket niet altijd verplicht geinstalleerd te worden om de
afdrukwachtrij te maken. Zie de volgende opties:

e Windows controleert of het printerdriverpakket al op de PC is geinstalleerd. Als er een compatibele
printerdriver beschikbaar is op de PC, wordt die gebruikt om de USB-afdrukwachtrij te maken.

e Windows controleert in de Windows Update of er een compatibele printerdriver is. Als er een
compatibele driver is, wordt die printerdriver gedownload en gebruikt om de USB-afdrukwachtrij te
maken.

e Als de printer-update wordt geblokkeerd door Windows Update en er geen compatibele driver
beschikbaar is op de PC, maakt Windows de USB-afdrukwachtrij aan met de inbox Microsoft IPP Class
Driver.

DE PRINTER INSTALLEREN ALS WEB SERVICES ON DEVICES (WEBSERVICES OP APPARATEN)

Met WSD (webservices op apparaten) kan een client een extern apparaat en de bijbehorende services via een
netwerk detecteren en openen. WSD biedt ondersteuning voor het detecteren, beheren en gebruiken van
apparaten.

Een WSD-printer installeren via de wizard Apparaat toevoegen
1. Klik op uw computer op Start en selecteer Printers en scanners.
2. Klik op Een printer of scanner toevoegen om de benodigde printer toe te voegen.

3. Inde lijst met beschikbare apparaten selecteert u het apparaat dat u wilt gebruiken en klikt u op
Volgende.

j’ Opmerking: Als de printer die u wilt gebruiken niet in de lijst staat, klikt u op Annuleren. Als u de printer
handmatig wilt toevoegen, gebruikt u het IP-adres van de printer. Raadpleeg Het zipbestand met de
Windows-printerdriver installeren voor meer informatie.

4. Klik op Sluiten.

DE DRIVERS EN HULPPROGRAMMA'S VOOR MACINTOSH OS (MACOS) INSTALLEREN
1. Download de nieuwste printerdriver van www.xerox.com/office/VLB625support.

2. Open Xerox® Print Drivers 5.xx.x.dmg of .pkg zoals benodigd voor uw printer.
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3. U kunt het bestand ® Print Drivers 5.xx.x.dmg of .pkg uitvoeren door op de desbetreffende bestandsnaam
te dubbelklikken.

4. Wanneer u hierom wordt gevraagd, klikt u op Doorgaan.
5. Om de licentieovereenkomst te accepteren, klikt u op Ik ga akkoord.

6. Om de huidige installatielocatie te accepteren, klikt u op Installeren of selecteert u een andere locatie voor
de installatiebestanden en klikt u vervolgens op Installeren.

7. Als u hierom wordt gevraagd, voert u uw toegangscode in en klikt u op OK.
8. Selecteer uw printer in de lijst met gevonden printers en klik vervolgens op Volgende.
9. Als uw printer niet in de lijst met gevonden printers verschijnt:
a. Klik op het pictogram Netwerkprinter.
b. Typ het IP-adres van uw printer en klik vervolgens op Doorgaan.
c. Selecteer uw printer in de lijst met gevonden printers en klik vervolgens op Doorgaan.

10. Als uw printer niet wordt gevonden, moet u controleren of de printer is ingeschakeld en of de ethernet- of
USB-kabel goed is aangesloten.

11.  Klik op OK om het bericht over de printerwachtrij te accepteren.
12.  Schakel de selectievakjes Printer instellen als standaard en Testpagina afdrukken in of uit.

13. Klik op Doorgaan en klik op Sluiten.

De printer toevoegen voor MacOS

Voor een netwerkprinter: stel uw printer in met Bonjour® (mDNS), of voor een LPD-, LPR-verbinding: maak een
verbinding met behulp van het IP-adres van uw printer. Voor een niet-netwerkprinter: maak een USB-verbinding
op het bureaublad.

Ga voor meer informatie naar de Online support-assistent op: www.xerox.com/office/VLB625support.

De printer toevoegen via Bonjour
De printer toevoegen via Bonjour®:
1. Open Systeemvoorkeuren vanuit de map Applicaties van de computer of vanuit het dock.
2. Klik op Printers en scanners.
De lijst met printers verschijnt aan de linkerkant van het venster.
3. Voor de lijst met printers klikt u op het pluspictogram (+).
4, Klik boven aan het venster op het pictogram Standaard.

5. Selecteer uw printer in de lijst en klik op Toevoegen.

j’ Opmerking: Als uw printer niet wordt gevonden, moet u controleren of de printer is ingeschakeld en of
de Ethernet-kabel goed is aangesloten.
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De printer toevoegen door het IP-adres op te geven

De printer toevoegen door het IP-adres op te geven:

1. Open Systeemvoorkeuren vanuit de map Applicaties van de computer of vanuit het dock.
2. Klik op Printers en scanners.

De lijst met printers verschijnt aan de linkerkant van het venster.

In de lijst met printers klikt u op het pluspictogram (+).

Klik op IP.

Selecteer het protocol in de lijst Protocol.

Voer in het veld Adres het IP-adres van de printer in.

Voer in het veld Naam een naam voor de printer in.

In de lijst Gebruiken kiest u Een driver selecteren die u wilt gebruiken.

In de lijst met printersoftware selecteert u de printerdriver voor uw printermodel.

© v ® N o v & w

Klik op Toevoegen.

PRINTERDRIVERS EN HULPPROGRAMMA'S INSTALLEREN VOOR AFDRUKKEN VIA UNIX EN
LINUX

Voor het leveren van printerspoolen en de functies van de printerserver op het netwerk, maakt op UNIX-
gebaseerd afdrukken gebruik van LPD/LPR poort 515 of |p naar poort 9100. Voor informatie over afdrukken op
basis van UNIX raadpleegt u Afdrukken via UNIX, Linux en AS/400.

Voor meer informatie over het installeren van printerdrivers en hulpprogramma'’s voor UNIX en Linux
raadpleegt u www.xerox.com/office/VLB625drivers.
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Meer informatie

Aan de slag

U kunt meer informatie over uw printer verkrijgen uit de volgende bronnen:

BRON LOCATIE

Installatiehandleiding

Geleverd bij de printer.

Beknopte gebruikshandleiding

Druk af via het bedieningspaneel. Raadpleeg
Informatiepagina’'s voor meer informatie.

Andere documentatie voor uw printer

www.xerox.com/office/VLB625docs

Recommended Media List (Lijst met aanbevolen
media)

Verenigde Staten: www.xerox.com/rmlna

Europese Unie: www.xerox.com/rmleu

Technische ondersteuningsinformatie voor uw printer
omvat on-line technische ondersteuning, toegang tot
de Online Support Assistant (Online Support-assis-
tent) en downloads voor printerdrivers.

www.xerox.com/office/VLB625support

Informatiepagina’s

Druk af via het bedieningspaneel. Raadpleeg
Informatiepagina’'s voor meer informatie.

Informatie over de Embedded Web Server

Klik in de Embedded Web Server op Help.

Verbruiksartikelen bestellen voor uw printer

www.xerox.com/office/supplies

Een bron van hulpmiddelen en informatie, waaronder
interactief zelfstudiemateriaal, afdruksjablonen, han-
dige tips en aangepaste functies voor al uw indivi-
duele wensen.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokale sales en technische klantenondersteuning

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registratie van de printer

www.xerox.com/register

Xerox® Direct online-winkel

www.direct.xerox.com/

SERIENUMMER OPZOEKEN

Als u verbruiksartikelen bestelt of contact opneemt met Xerox voor ondersteuning, hebt u het serienummer van
uw apparaat nodig. U kunt het serienummer op verschillende manieren vinden. Om het serienummer op te
zoeken, drukt u een configuratie-overzicht af of bekijkt u het serienummer op het bedieningspaneel of op de
homepage van de Embedded Web Server. Het serienummer staat ook op een label dat op de printer is

bevestigd. Om het label te bekijken, opent u deur A.

Raadpleeg Informatiepagina’s voor informatie over het afdrukken van een configuratie-overzicht.

Het serienummer op het bedieningspaneel bekijken:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
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2. Selecteer Apparaat > Info.
Het model, het serienummer en de softwareversie worden weergegeven.

3. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Schermkleur omkeren
Met Schermkleur omkeren kunt u de kleuren op het scherm van het bedieningspaneel omkeren.
1. Druk op het bedieningspaneel van het apparaat op de toets Home.
2. Selecteer Apparaat > Toegankelijkheid.
Er verschijnt een nieuw venster voor Toegankelijkheid.

3. Als u de kleur van het scherm van het bedieningspaneel wilt omkeren, selecteert u de wisselknop
Schermkleur omkeren.

4. Selecteer OK.

De schermkleur wordt alleen omgekeerd voor individuele gebruikers tijdens hun sessie. De omgekeerde
schermkleur wordt weer teruggezet wanneer:

e De gebruiker het terugzet.
¢ De huidige sessie eindigt.
e De gebruiker Alles herstellen uitvoert.

Als u de standaardinstellingen wilt wijzigen, raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Toegankelijkheid

In-/uitzoomen

Met in-/uitzoomen kunt u de weergave van het bedieningspaneel tot 500 % vergroten. U kunt het scherm op de
volgende manieren in- of uitzoomen:

1. Op het scherm van het bedieningspaneel kunt u gebaren met uw vingers gebruiken om in en uit te zoomen.
Gebruik de spreidgebaar (twee vingers spreiden) om de weergave in te zoomen of het knijpgebaar om de
weergave uit te zoomen.

2. Druk gelijktijdig op Ctrl en + (plus) op het toetsenbord om in te zoomen en gelijktijdig op Ctrl en = (minus)
om uit te zoomen.

U kunt pannen voor toegang tot de inhoud door in de gewenste richting te vegen.

j’ Opmerking: Wanneer de sessie eindigt, wordt het scherm automatisch teruggezet op het oorspronkelijke
weergaveformaat.
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Het toetsenbord gebruiken

Als u navigatie via het toetsenbord wilt inschakelen op het apparaat, sluit u een ondersteund USB-toetsenbord
op de USB-poort aan en drukt u op de Tab-toets om navigatie via het toetsenbord te starten.

Als u via het toetsenbord op de gebruikersinterface navigeert, verschijnt er een focusaanduiding die aangeeft
op welk component de focus ligt.

De navigatie via het toetsenbord wordt stopgezet en de focusaanduiding verdwijnt als:
e De gebruiker het terugzet.
e De huidige sessie eindigt.

e De gebruiker Alles herstellen uitvoert.

f Opmerking:
e De focus kan alleen op operabele componenten worden gelegd.
e Componenten die niet operabel zijn, krijgen geen focus.
e Toetsenbordnavigatie is compatibel met Spraakuitvoer.

e Operabiliteit van het toetsenbord wordt niet ondersteund voor sommige schermen en apps van
derden.

NAVIGEREN OP HET SCHERM MET HET TOETSENBORD

TOETS FUNCTIE

Tab Hiermee navigeert u naar het volgende operabele component.
Shift + Tab Hiermee navigeert u naar het vorige operabele component.
Enter of Spatiebalk Hiermee activeert u de toets, toepassingsrijen waarop de focus ligt, selecteert

u een optie of een inklapbaar menu, of activeert u een schuifregelaar.

Esc Hiermee klapt u een menu in, sluit u een dialoogvenster of sluit u meldingen.

Pijltoetsen Hiermee navigeert u door toepassingsrijen, opties in een menu, tabelrijen,
items in een rij, en verhoogt of verlaagt u de waarde van een geactiveerde
schuifregelaar.

Home e Hiermee gaat u naar het beginscherm.

e Als de focus op de schuifregelaar ligt, wordt de schuifregelaar naar de
laagste waarde verplaatst.

End Als de focus op de schuifregelaar ligt, wordt de schuifregelaar naar de hoogste
waarde verplaatst.
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Spraakuitvoer (Test Drive)

Spraakuitvoer wordt ondersteund als Test Drive-functie voor standaardtoepassingen op het beginscherm. Met
sprackuitvoer wordt de inhoud van operabele componenten hardop gelezen via de luidspreker van het apparaat
bij het navigeren met het toetsenbord dat op het apparaat is aangesloten.

j’ Opmerking: Let op uw omgeving als u spraakuitvoer gebruikt, want alle informatie behalve gemaskerde
wachtwoorden worden hardop gelezen. Bijvoorbeeld aanmeldnaam, opdrachtnamen, het IP-adres van
het apparaat als dit wordt weergegeven op het beginscherm, enzovoort.

j’ Opmerking: Spraakuitvoer wordt niet ondersteund voor sommige schermen en apps van derden.

Spraakuitvoer kan op twee manieren worden in- of uitgeschakeld:
1. Druk gelijktijdig op Ctrl en 5 om Spraakuitvoer in of uit te schakelen.

2. Druk op het bedieningspaneel van het apparaat op de toets Home. Selecteer Apparaat > Toegankelijk-
heid. Schakel Spraakuitvoer (Test Drive) in of uit.

De gebruiker kan het volume, de toonhoogte en de spraaksnelheid van de spraakuitvoer aanpassen in Apparaat
> Toegankelijkheid.

Spraakuitvoer ondersteunt de volgende talen:
e Engels (VS)

e Engels (internationaal)

e Frans

e [taliaans
e Spaans
e Duits

Spraakuitvoer is alleen van toepassing op individuele gebruikers tijdens hun sessie. Spraakuitvoer wordt automa-
tisch uitgeschakeld wanneer:

e De gebruiker het terugzet.
e De huidige sessie eindigt.

e De gebruiker Alles herstellen uitvoert.
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Persoonlijke voorkeuren

Overzicht persoonlijke voorkeuren

In dit hoofdstuk vindt u informatie over het personaliseren van de gebruikersinterface van uw apparaat, om te
voorzien in de specifieke behoeften van uw werkstromen.

Met persoonlijke voorkeuren kunnen individuele aangemelde gebruikers productiever werken en voorzien de
weergegeven toepassingen en functies in de behoeften van elke individuele gebruiker. Met persoonlijke voorkeu-
ren kunt u apps configureren en apps verbergen, weergeven en rangschikken op het beginscherm, al naar ge-
lang uw opdrachtprioriteiten.

Het apparaat gebruikt de functionaliteit van Adaptief leren om de gebruikte apps en toepassingen te analyse-
ren wanneer u bent aangemeld op het apparaat. Het apparaat biedt persoonlijke suggesties voor werkstromen
op basis van uw activiteiten. Als een individuele gebruiker kunt u kiezen welk soort suggesties voor adaptief leren
u ontvangt. U kunt de opties voor suggesties inschakelen of uitschakelen op het bedieningspaneel van het
apparaat.

U kunt privé-1-touch apps maken om lange of veelvoorkomende werkstromen op te slaan en te vereenvoudigen.
Als u uw 1-touch apps hebt gemaakt, verschijnen deze op het beginscherm van de aangemelde gebruikers. Voor
elke app kunt u individuele toepassingen verbergen of weergeven en standaardinstellingen personaliseren om
aan uw eisen te voldoen, en opdrachtinstellingen opslaan voor herhaaldelijk gebruik.

Systeembeheerders kunnen de toepassing Persoonlijke voorkeuren gebruiken om instellingen te configureren
voor alle gebruikers. Met Aanpassing kan de systeembeheerder het volgende doen:

e Apps verbergen, weergeven of rangschikken op het beginscherm
e T-touch apps maken en gebruiken

e App-functies verbergen of weergeven

e De standaardinstellingen configureren en opslaan.

Neem voor meer informatie contact op met de systeembeheerder of raadpleeg de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs.

j’ Opmerking: Persoonlijke voorkeuren die door individuele gebruikers zijn ingesteld, onderdrukken de verge-
lijkbare aanpassingsinstellingen die de systeembeheerder heeft geconfigureerd.
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Persoonlijke voorkeuren

Persoonlijke voorkeuren van gebruiker

PERSOONLIJKE VOORKEUREN INSTELLEN VOOR HET BEGINSCHERM

Met de persoonlijke voorkeursopties kunt u apps op het beginscherm weergeven, verbergen of de
weergavevolgorde van de apps wijzigen.

Een app op het beginscherm weergeven of verbergen
Een app weergeven of verbergen op het beginscherm van de aangemelde gebruiker:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

3. Blader naar onderen en selecteer vervolgens Persoonlijke voorkeuren.
4. Selecteer Persoonlijke voorkeuren instellen voor startpagina.
5. Een geinstalleerde, maar verborgen app weergeven:
a. Selecteer het pictogram Plus (+).
b. Selecteer de app die u op het bedieningspaneel wilt laten verschijnen.
6. Een geinstalleerde app verbergen:
a. Selecteer voor de gewenste app X.
b. Selecteer Verbergen.
7. Selecteer Gereed.

8. Controleer of alleen de gewenste apps op het beginscherm verschijnen.

Apps op het beginscherm rangschikken
Apps op het beginscherm rangschikken voor de aangemelde gebruiker:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

3. Blader naar onderen en selecteer vervolgens Persoonlijke voorkeuren.
4. Selecteer Persoonlijke voorkeuren instellen voor startpagina.

5. Selecteer de gewenste app en houd deze ingedrukt. Sleep de app vervolgens naar de nieuwe locatie. Laat
de app los.

6. Selecteer Gereed.

7. Controleer of de apps op de juiste plek op het beginscherm verschijnen.
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Een app op het beginscherm verwijderen

Een app permanent van het beginscherm verwijderen voor de aangemelde gebruiker:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

Blader naar onderen en selecteer vervolgens Persoonlijke voorkeuren.
Selecteer Persoonlijke voorkeuren instellen voor startpagina.

Een geinstalleerde app verwijderen:

a. Selecteer voor de gewenste app X.

b. Bij de vraag selecteert u Verwijderen.

Selecteer Gereed.

Controleer of alleen de gewenste apps op het beginscherm verschijnen.

Persoonlijke voorkeuren op het beginscherm verwijderen

Persoonlijke voorkeuren op het beginscherm van de aangemelde gebruiker verwijderen:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

Blader naar onderen en selecteer vervolgens Persoonlijke voorkeuren.
Selecteer een optie:

e Persoonlijke voorkeuren startpagina verwijderen: Met deze optie worden alle persoonlijke
voorkeuren van het beginscherm verwijderd.

Waarschuwing: Met de optie Persoonlijke voorkeuren startpagina verwijderen verwijdert u de
persoonlijke voorkeuren voor het beginscherm en andere persoonlijke apparaatinstellingen.

5.

6.

84

e Alle persoonlijke voorkeuren verwijderen: Met deze optie worden alle persoonlijke voorkeuren voor
de aangemelde gebruiker verwijderd, inclusief persoonlijke 1-touch apps.

_fQ Opmerking: Dit geldt niet voor aanpassingen die door de systeembeheerder zijn geconfigureerd, zoals 1-

Touch, EIP, Single Touch en Weblet-apps.
Bij de vraag selecteert u Verwijderen.
Apps verschijnen op de standaardlocatie op het beginscherm.

Selecteer Gereed.
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STANDAARDWAARDEN BEGINSCHERM PERSONALISEREN

Met de optie Standaardwaarden beginscherm kunt u de schermstandaarden of -acties instellen wanneer een
gebruiker zich voor het eerst aanmeldt op het apparaat. U kunt de volgende opties personaliseren:

e Standaard-app apparaat. De Device Default App is de eerste app die verschijnt als een gebruiker zich
aanmeldt of als het apparaat wordt teruggezet op de standaarsinstellingen.

e Gedetecteerde originelen: Met deze toepassing wordt de standaard-app geactiveerd wanneer er originele
documenten in de AOD worden geplaatst. De instelling is van toepassing als alleen het beginscherm wordt
weergegeven op het bedieningspaneel van het apparaat. De instelling is niet van toepassing als er een
andere app is geopend op het bedieningspaneel.

As een geselecteerde app niet meer beschikbaar is, verschijnt er een melding en worden de
standaardinstellingen van het welkomstscherm teruggezet op de fabrieksinstellingen.

Als zowel de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen als de toepassing Gedetecteerde
originelen zijn ingeschakeld voor een app, kunt u contactloze werkstromen maken. Voor meer informatie
raadpleegt u Persoonlijke contactloze werkstromen maken.

Standaard-app van apparaat instellen
De standaard-app van het apparaat instellen voor de aangemelde gebruiker:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren.
Selecteer Standaardwaarden beginscherm.
Selecteer Standaard-app apparaat.

Selecteer de gewenste app of 1-touch app.

N o v & W

Selecteer OK.

De optie Gedetecteerde originelen instellen
Het standaardscherm instellen als originele documenten zijn gedetecteerd:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren.
Selecteer Standaardwaarden beginscherm.
Selecteer Gedetecteerde originelen.

Selecteer de gewenste app of 1-touch app.

N o v &~ W

Selecteer OK.
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PERSOONLIJKE VOORKEUREN INSTELLEN VOOR DE APPS

Met de persoonlijke voorkeursopties voor apps kunt u de beschikbare functies aanpassen, standaardinstellingen
voor apps opslaan, of persoonlijke voorkeursinstellingen verwijderen die op een app zijn toegepast.

U kunt persoonlijke voorkeuren instellen voor de apps Kopiéren, ID-kaart kopiéren, E-mailen, Faxen en Scannen
naar op uw apparaat.

Persoonlijke voorkeuren instellen voor de lijst met toepassingen

U kunt persoonlijk voorkeuren instellen voor de lijst met toepassingen voor de apps E-mail, Scannen naar,
Interne fax en Kopiéren.

Persoonlijke voorkeuren instellen voor de lijst met toepassingen voor een app voor de aangemelde gebruiker:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

Selecteer de gewenste app.
Blader naar onderen en selecteer vervolgens Persoonlijke voorkeuren.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren instellen voor lijst met toepassingen.

o v & W

Selecteer de gewenste optie:

e Als u een toepassing wilt verbergen, selecteert u bij de gewenste toepassing het Oog-pictogram. Om
aan te duiden dat de toepassing is verborgen, verschijnt het Oog-pictogram met een lijn erdoor.

e Als u een toepassing wilt tonen, selecteert u bij de gewenste toepassing het Oog-pictogram. Om aan te
duiden dat de toepassing zichtbaar is, verschijnt het oog-pictogram zonder een lijn erdoor.

7. Als u de toepassingen in het menu opnieuw wilt ordenen, selecteert u de toepassingen en versleept u ze
naar de gewenste volgorde. Als Adaptief leren is ingeschakeld voor Persoonlijke voorkeuren, selecteert u het
pictogram Adaptief leren om de lijst met toepassingen te ordenen op basis van het toepassingsgebruik.

8. U slaat de huidige configuratie op door Gereed te selecteren.

Alle functies in de lijst met toepassingen tonen

Alle verborgen toepassingen voor een app tonen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer de gewenste app.

Selecteer de opdrachtinstellingen.

&= WN

Blader omlaag en selecteer Extra toepassingen tonen.

De lijst met verborgen functies verschijnt.
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De standaardinstellingen van een app opslaan

U kunt deze functie gebruike om een bepaalde combinatie van app-instellingen als standaardinstellingen op te
slaan. Deze toepassing is beschikbaar voor de apps E-mail, Scannen naar, Interne fax, Kopiéren en ID-kaart
kopiéren.

De huidige app-instellingen opslaan als standaardinstellingen voor de aangemelde gebruiker:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer Gereed.

Selecteer de gewenste app.
Selecteer de opdrachtinstellingen die u wilt opslaan als standaardinstellingen.
Blader omlaag in de lijst met toepassingen en selecteer Personaliseren.

Selecteer Instellingen als standaardinstellingen opslaan.

N o v &~ W

Bij de vraag selecteert u Opslaan.

De nieuwe instellingen overschrijven de vorige standaardinstellingen.

Automatisch starten als standaardinstelling van een app inschakelen

Met de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen kan het apparaat automatisch een opdracht
in een app starten. De toepassing geldt wanneer een app is geopend en Automatisch starten voor die app is
ingeschakeld Als het apparaat originele documenten in de AOD detecteert, wordt de opdracht automatisch
gestart.

De toepassing Automatisch starten geldt voor de apps Kopiéren, E-mail, Fax, Scannen naar en 1-Touch.

Als zowel de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen als de toepassing Gedetecteerde
originelen zijn ingeschakeld voor een app, kunt u contactloze werkstromen maken. Voor meer informatie
raadpleegt u Persoonlijke contactloze werkstromen maken.

De toepassing Automatisch starten inschakelen voor bepaalde apps:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

3. Selecteer de gewenste app.
4. Selecteer de opdrachtinstellingen die u wilt opslaan als standaardinstellingen.

5. Om Automatisch starten in te schakelen, selecteert u de wisselknop Automatisch starten bij detectie van
originelen.

6. Blader omlaag in de lijst met toepassingen en selecteer Personaliseren.

7. Selecteer Instellingen als standaardinstellingen opslaan.
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8.

Bij de vraag selecteert u Opslaan.

Als de aangemelde gebruiker de app selecteert en originele documenten in de AOD plaatst, wordt de
opdracht automatisch gestart.

Persoonlijke voorkeuren voor app verwijderen met behulp van het bedieningspaneel

De huidige persoonlijke voorkeuren voor een app verwijderen:

1.
2.

o v &~ W

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer Gereed.

Selecteer de gewenste app.
Blader omlaag in de lijst met toepassingen en selecteer Personaliseren.
Selecteer Persoonlijke voorkeuren app verwijderen.

Bij de vraag selecteert u Verwijderen.

DE TAAL PERSONALISEREN

Een aangemelde gebruiker kan de instellingen voor standaardtaal en de indeling van het standaardtoetsenbord
personaliseren.

Telkens wanneer de gebruiker zich aanmeldt op het apparaat, worden de geselecteerde instellingen voor taal en
toetsenbord geactiveerd.

De standaardtaal en toetsenbordindeling personaliseren:

1.
2.

88

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer Gereed.

Selecteer Aanmelden en selecteer vervolgens Taal personaliseren.
Om de taal te wijzigen, selecteert u de gewenste taal.

Om de toetsenbordindeling te wijzigen, selecteert u Toetsenbordindeling en selecteert u vervolgens de
gewenste optie.

Selecteer Gereed.
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Persoonlijk adaptief leren

Adaptief leren reageert op het dagelijks gebruik van het apparaat om taken voor gebruikers en beheerders te
stroomlijnen. Adaptief leren biedt persoonlijke werkstroomsuggesties voor de aangemelde gebruiker, op basis
van zijn/haar gebruik van bepaalde toepassingen. Een individuele gebruiker kan kiezen welke soort suggesties
hij/zij ontvangt. Individuele gebruikers kunnen de opties voor hun persoonlijke suggesties in- of uitschakelen op
het bedieningspaneel van het apparaat.

Met persoonlijk adaptief leren worden suggesties voor werkstroomautomatisering gedaan voor aangemelde ge-
bruikers om hun werkstroom te stroomlijnen. Suggesties voor werkstromen voor gepersonaliseerde apps
omvatten:

e Het maken van 1-touch apps voor herhaalde taken

e Het maken van 1-touch apps voor complexe taken

e Het opnieuw ordenen van app-toepassingen op basis van de gebruikersfrequentie
e Voorkeursinstellingen voor taal

Persoonlijke voorkeuren op basis van adaptief leren is standaard ingeschakeld. Als persoonlijke voorkeuren op
basis van adaptief is ingeschakeld, zijn alle suggesties voor persoonlijke voorkeuren voor aangemelde gebruikers
standaard ingeschakeld. Als persoonlijke voorkeuren op basis van adaptief is ingeschakeld, kunnen aangemelde
gebruikers hun suggesties voor persoonlijke voorkeuren beheren op het bedieningspaneel..

SUGGESTIES VOOR 1-TOUCH APPS

Als Adaptief leren en Persoonlijke voorkeuren zijn ingeschakeld, stelt het apparaat voor om een 1-touch app te
maken voor herhalende of complexe taken.

Als een aangemelde gebruiker herhaaldelijk identieke opdrachtprogrammeringen selecteert, wordt na 7 dagen
een herhalende taak geidentificeerd en suggereert het apparaat om een 1-touch app te maken.

Als een aangemelde gebruiker zes of meer toepassingen voor een opdracht selecteert, wordt een complexe taak
geidentificeerd en suggereert het apparaat om een 1-touch app te maken voor de herhaalde opdracht.

De suggestie voor een 1-touch app wordt meteen na de opdrachtverzending gedaan. Als de suggestie wordt
aanvaard, wordt een 1-touch app gemaakt. Als de suggestie wordt afgewezen, wordt dezelfde suggestie voor
een 1-touch app de komende 14 dagen niet meer gedaan.

Een 1-touch app voor een herhaalde of complexe opdracht maken vanaf een suggestiescherm:

1. Als na de opdrachtverzending een herhaalde of complexe opdracht wordt geidentificeerd, verschijnt het
suggestiescherm. Selecteer 1-touch app maken op het suggestiescherm.

2. Als u een naam wilt invoeren, selecteert u het invoerveld Naam 1-Touch app invoeren en gebruikt u
vervolgens het toetsenblok. Selecteer Volgende.
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3. Voer een van de volgende handelingen uit:
e Als ude 1-touch app met de standaardinstellingen wilt maken, selecteert u 1-Touch app maken.

e Als u de instellingen van de 1-touch app wilt wijzigen, selecteert u Weergave personaliseren en doet u
het volgende:

1. Selecteer een optie voor een kleurenschema voor uw 1-touch app en selecteer Volgende.
2. Selecteer een pictogram dat het beste past bij de 1-touch app die u maakt en selecteer Volgende.

3. Als u instructies wilt opgeven om boven aan het app-scherm te laten weergegeven, selecteert u het
invoerveld en gebruikt u het toetsenblok om instructies voor gebruikers in te voeren. Selecteer
Gereed.

De 1-touch app wordt opgeslagen door het systeem, en de app verschijnt op het beginscherm van de
aangemelde gebruiker.

SUGGESTIES VOOR VOLGORDE VAN LIJST MET TOEPASSINGEN

Als Adaptief leren en Persoonlijke voorkeuren zijn ingeschakeld, stelt het apparaat voor om de toepassingen in
een app opnieuw te ordenen op basis van de gebruikshistorie van de aangemelde gebruiker.

Het apparaat verzamelt 30 dagen lang de gebruiksgegevens van toepassingen. Als de gebruiker zich tijdens
deze 30 dagen na 10 opdrachtverzendingen aanmeldt op het apparaat en een app selecteert, en de
gebruiksvolgorde niet overeenkomt met de huidige volgorde, stelt het apparaat voor om de lijst met
toepassingen opnieuw te ordenen.

Als de suggestie wordt aanvaard, worden de vaakst gebruikte toepassingen naar de bovenkant van de lijst
verplaatst. Toepassingen die nooit zijn gebruikt, worden verborgen en naar het gedeelte Extra toepassingen
tonen verplaatst.

Of de suggestie nu wordt aanvaard of afgewezen, er worden 14 dagen lang geen suggesties meer gedaan om
de lijst opnieuw te ordenen.

De lijst met toepassingen opnieuw ordenen vanaf een suggestiescherm:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

3. Selecteer de gewenste app. Als het apparaat 30 dagen of langer gebruiksgegevens heeft verzameld,
verschijnt er een suggestiescherm.

4. Als u de suggestie om de toepassingen opnieuw te ordenen wilt aanvaarden, selecteert u Toepassingen
opnieuw ordenen. De toepassingen worden opnieuw geordend op basis van de gebruikshistorie van de
aangemelde gebruiker.
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5. Als u de lijst met toepassingen handmatig wilt wijzigen, selecteert u de gewenste optie en doet u het

6.

volgende:

e Als u een toepassing wilt verbergen, selecteert u bij de gewenste toepassing het Oog-pictogram. Om
aan te duiden dat de toepassing is verborgen, verschijnt het Oog-pictogram met een lijn erdoor.

e Als u een toepassing wilt tonen, selecteert u bij de gewenste toepassing het Oog-pictogram. Om aan te
duiden dat de toepassing zichtbaar is, verschijnt het oog-pictogram zonder een lijn erdoor.

e Als u de toepassingen in het menu opnieuw wilt ordenen, selecteert u de toepassingen en versleept u ze
naar de gewenste volgorde.

Selecteer Gereed.

SUGGESTIES VOOR PERSOONLIJKE VOORKEURSTAAL

Als Adaptief leren en Persoonlijke voorkeuren zijn ingeschakeld en een aangemelde gebruiker een andere taal
selecteert, stelt het apparaat voor om de taal te wijzigen zodra de gebruiker de huidige taal wijzigt.

De taal personaliseren vanaf een suggestiescherm:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer Gereed.

Als de aangemelde gebruiker de taal in de vorige sessie heeft gewijzigd, verschijnt er een suggestiescherm.
Als u akkoord gaat met het wijzigen van uw standaardtaal, selecteert u Standaardinstelling maken.

De standaardtaal voor de aangemelde gebruiker is nu gewijzigd.

SUGGESTIES VOOR PERSOONLIJKE VOORKEUREN BEHEREN

Als Adaptief leren en Persoonlijke voorkeuren zijn ingeschakeld, doet het apparaat suggesties voor een
verbeterde gebruikerservaring op het apparaat.

Suggesties voor persoonlijke voorkeuren beheren:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

Selecteer Aanmelden en selecteer Suggesties beheren.
U kunt de optie Suggesties beheren ook openen vanaf elk suggestiescherm.
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4. Selecteer de gewenste opties:

e Herhalende 1-Touch app: Gebruik deze optie om een suggestie te ontvangen voor het maken van een
1-touch app voor opdrachten die u herhaaldelijk programmeert.

e Complexe 1-Touch app: Gebruik deze optie om een suggestie te ontvangen voor het maken van een
1-touch app voor opdrachten met zes of meer toepassingsselecties.

« Toepassingsvolgorde: Gebruik deze optie om een suggestie te ontvangen voor het bijwerken van de
volgorde van de lijst met toepassingen, zodat de toepassingen die u veel gebruikt boven aan
verschijnen.

e Taal: Gebruik deze optie om een suggestie te ontvangen voor het wijzigen van de taal als een andere
taal wordt geselecteerd.

5. Selecteer OK.
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1-touch apps

1-touch apps zijn afzonderlijke apps die worden gemaakt om veelvoorkomende opdrachten of taken te voltooi-
en. U kunt 1-touch apps maken in de apps Kopiéren, E-mail, Fax en Scannen naar.

De volgende soorten 1-touch apps zijn beschikbaar:

Openbare 1-touch apps: Apparaatbeheerders en gebruikers met aanpassingsrechten kunnen openbare 1-
touch apps:maken. Als u een openbare 1-touch app maakt, kunt u de app zodanig configureren dat gebrui-
kers de toepassingsinstellingen van de app tijdelijk mogen wijzigen. Als de app opnieuw wordt ingesteld,
worden alle tijdelijke wijzigingen geannuleerd. De app kan ook zodanig worden geconfigureerd dat gebrui-
kers de toepassingsinstellingen van de app niet kunnen bekijken of wijzigen. De openbare 1-touch app ver-
schijnt op het beginscherm van het apparaat. Apparaatbeheerders en gebruikers met aanpassingsrechten
kunnen een bestaande openbare 1-touch app opslaan als een nieuwe openbare 1-touch app. Vervolgens
kunnen ze het uiterlijk en de standaardinstellingen van de nieuwe app naar wens aanpassen. Als Persoonlijke
voorkeuren is ingeschakeld, kunnen alle aangemelde gebruikers een openbare 1-touch app opslaan als een
nieuwe privé-1-touch app. Vervolgens kunnen ze het uiterlijk en de standaardinstellingen van de nieuwe app
naar wens aanpassen.

Privé-1-touch apps: Als Persoonlijke voorkeuren is ingeschakeld, kunnen alle acangemelde gebruikers privé-1-
touch apps maken. Privé-1-touch apps zijn alleen beschikbaar voor de gebruiker die de app heeft gemaakt,
en verschijnen alleen op het beginscherm van de aangemelde gebruiker. Als u een privé-1-touch app hebt
gemaakt, kunt u de app opslaan als een nieuwe privé-1-touch app. Vervolgens kunt u het uiterlijk en de stan-
daardinstellingen van de nieuwe app naar wens aanpassen.

j’ Opmerking: Alle privé-1-touch apps kunnen tijdelijk worden gewijzigd. Als de app opnieuw wordt in-

gesteld, worden alle tijdelijke wijzigingen geannuleerd.

Alle privé-1-touch apps kunnen tijdelijk worden gewijzigd. Als de app opnieuw wordt ingesteld, worden alle
tijdelijke wijzigingen geannuleerd.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van openbare 1-touch apps.

EEN PRIVE-1-TOUCH APP MAKEN

Een privé-1-touch app maken voor de aangemelde gebruiker:

1.
2.

o v & W

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

Selecteer de gewenste app.
Selecteer zo nodig de opdrachtinstellingen voor de 1-touch app.
Blader omlaag in de lijst met toepassingen en selecteer 1-Touch app maken.

Als u een naam wilt invoeren, selecteert u het invoerveld Naam 1-Touch app invoeren en gebruikt u
vervolgens het toetsenblok. Selecteer Volgende.
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7. Voer een van de volgende handelingen uit:

e Als ude 1-touch app met de standaardinstellingen wilt maken, selecteert u 1-Touch app maken.

e Als u de instellingen van de 1-touch app wilt wijzigen, selecteert u Weergave personaliseren en doet u
het volgende:

1. Selecteer een optie voor een kleurenschema voor uw 1-touch app en selecteer Volgende.
2. Selecteer een pictogram dat het beste past bij de 1-touch app die u maakt en selecteer Volgende.

3. Als u instructies wilt opgeven om boven aan het app-scherm te laten weergegeven, selecteert u het
invoerveld en gebruikt u het toetsenblok om instructies voor gebruikers in te voeren. Selecteer
Gereed.

De 1-touch app wordt opgeslagen door het systeem, en de app verschijnt op het beginscherm van de
aangemelde gebruiker. De 1-touch app is verborgen voor alle andere gebruikers.

EEN PRIVE-1-TOUCH APP MAKEN VANUIT EEN OPENBARE 1-TOUCH APP

Een privé-1-touch app maken vanuit een bestaande openbare 1-touch app:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

Selecteer de gewenste openbare 1-touch app.
Blader omlaag in de lijst met toepassingen en selecteer Opslaan als nieuwe 1-Touch app.

Als u een naam wilt invoeren, selecteert u het invoerveld Naam 1-Touch app invoeren en gebruikt u
vervolgens het toetsenblok. Selecteer Volgende.

Voer een van de volgende handelingen uit:
e Als ude 1-touch app met de standaardinstellingen wilt maken, selecteert u 1-Touch app maken.

e Als u de instellingen van de 1-touch app wilt wijzigen, selecteert u Weergave personaliseren en doet u
het volgende:

1. Selecteer een optie voor een kleurenschema voor uw 1-touch app en selecteer Volgende.
2. Selecteer een pictogram dat het beste past bij de 1-touch app die u maakt en selecteer Volgende.

3. Als uinstructies wilt opgeven om boven aan het app-scherm te laten weergegeven, selecteert u het
invoerveld en gebruikt u het toetsenblok om instructies voor gebruikers in te voeren. Selecteer
Gereed.

De 1-touch app wordt opgeslagen door het systeem, en de app verschijnt op het beginscherm van de
aangemelde gebruiker. De 1-touch app is verborgen voor alle andere gebruikers.

EEN 1-TOUCH APP BEWERKEN

Een 1-touch app op het beginscherm verwijderen of verbergen:

1.
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Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
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Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer Volgende. Typ
de toegangscode met behulp van het toetsenblok en selecteer Gereed.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren voor startpagina.

Selecteer voor de gewenste 1-touch-app X en selecteer vervolgens een optie.

e Verwijderen: Gebruik deze optie om een 1-Touch-app permanent op de printer te verwijderen.

e Verbergen: Gebruik deze optie om een 1-Touch-app op het beginscherm te verwijderen. De 1-touch-
app is nog steeds beschikbaar en u kunt de app op elk gewenst moment toevoegen aan het
beginscherm.

Selecteer Gereed.

EEN 1-TOUCH APP VERWIJDEREN OF VERBERGEN

Een 1-touch app op het beginscherm verwijderen of verbergen:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren.

Selecteer Persoonlijke voorkeuren voor startpagina.

Selecteer voor de gewenste 1-touch-app X en selecteer vervolgens een optie.

e Verwijderen: Gebruik deze optie om een 1-Touch-app permanent op de printer te verwijderen.

e Verbergen: Gebruik deze optie om een 1-Touch-app op het beginscherm te verwijderen. De 1-touch-
app is nog steeds beschikbaar en u kunt de app op elk gewenst moment toevoegen aan het
beginscherm.

Selecteer Gereed.

EEN 1-TOUCH APP GEBRUIKEN EN BEWERKEN

Een 1-touch app gebruiken:

1.
2.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer zo nodig Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer Gereed.

Plaats de originele documenten in de AOD of op de glasplaat.
Selecteer de gewenste 1-touch app.

Als bewerken is ingeschakeld, bewerkt u de toepassingsinstellingen naar wens. Als bewerken is beperkt,
maakt u een nieuwe 1-touch app door Opslaan als nieuwe 1-touch te selecteren. Vervolgens bewerkt u de
nieuwe 1-touch app.

Selecteer Start.
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7. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Persoonlijke contactloze werkstromen maken

Als Persoonlijke voorkeuren is ingeschakeld, kan de aangemelde gebruiker de standaardinstellingen voor het be-
ginscherm met de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen gebruiken om een contactloze
werkstroom te maken.

Met contactloze werkstromen verbetert u de productiviteit, door het apparaat zodanig te configureren dat auto-
matische bewerkingen worden uitgevoerd als originele documenten in de AOD worden geplaatst. Met contact-
loze werkstromen bespaart u tijd voor herhaaldelijke or regelmatige activiteiten die op het apparaat worden
uitgevoerd.

In dit scenario ontvangt een gebruiker dagelijks meerdere sets hoogwaardige, papieren afgedrukte documenten
voor scannen en proeflezen. De gebruiker meldt zich aan op het apparaat en maakt een privé-1-touch app op
basis van de app Scannen naar. De instellingen voor beeldkwaliteit en bestemming van de privé-1-touch app
zijn geconfigureerd en de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen is ingeschakeld. Om de
standaardwaarden voor het beginscherm te personaliseren, kiest de gebruiker bij Standaard-app apparaat en
Gedetecteerde originelen de privé-1-touch app. Om de opdracht uit te voeren, meldt de gebruiker zich elke dag
aan op het apparaat en plaatst de eerste set originele documenten in de AOD> De privé-1-touch app wordt au-
tomatisch gestart en de opdracht wordt binnen 7 seconden gestart. De eerste opdracht wordt voltooid en de
gebruiker plaats vervolgens elke set documenten in de AOD. Elke opdracht wordt voltooid en de gescande beel-
den worden naar de voorgeprogrammeerde bestemming verzonden, zonder gebruikersinteractie op het
aanraakscherm.

Voor informatie over het maken en gebruiken van 1-touch apps raadpleegt u 1-touch apps.

Voor instructies over het personaliseren van standaardinstellingen voor apps raadpleegt u Persoonlijke
voorkeuren instellen voor de apps.

Voor meer informatie over het instellen van de Standaardwaarden beginscherm raadpleegt u
Standaardwaarden beginscherm personaliseren.
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Alle persoonlijke voorkeuren verwijderen

Alle persoonlijke voorkeuren verwijderen van het apparaat:

1.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Aanmelden. Typ de gebruikersnaam met behulp van het toetsenbord en selecteer dan
Volgende. Typ de toegangscode met behulp van het toetsenbord en selecteer dan Gereed.

3. Blader naar onderen en selecteer vervolgens Persoonlijke voorkeuren.

4. Selecteer Alle persoonlijke voorkeuren verwijderen.
Waarschuwing: Met de optie Persoonlijke voorkeuren startpagina verwijderen verwijdert u de
persoonlijke voorkeuren voor het beginscherm en andere persoonlijke apparaatinstellingen.

5. Bij de vraagt selecteert u Alle verwijderen.
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Dit hoofdstuk bevat:
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Xerox®-apps vormen een gateway naar de toepassingen en functies van uw apparaat. Er zijn standaard-apps
die al zijn geinstalleerd en op het beginscherm worden weergegeven. Sommige apps zijn standaard geinstal-
leerd, maar zijn verborgen als u het apparaat voor het eerst gebruikt. U kunt apps op het beginscherm weerge-
ven, verbergen of rangschikken door middel van de beschikbare instellingen in de Embedded Web Server.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het weergeven, configureren en aanpassen van de apps.

In de Xerox® App Gallery is een groot aantal verschillende apps beschikbaar om te downloaden en te installeren.
Het gaat hierbij onder meer om Xerox Extensible Interface Platform® (EIP)-apps. Met EIP-apps kunt u bevei-
ligde, ondertekende apps op compatibele printers installeren.

Voor meer informatie over de Xerox ®App Gallery en het downloaden van apps raadpleegt u Xerox® App
Gallery.
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Xerox® App Gallery

OVERZICHT XEROX® APP GALLERY

Gebruik de Xerox® App Gallery om apps te vinden die nieuwe functies of mogelijkheden
aan uw apparaat toevoegen. Met de Xerox® App Gallery hebt u direct toegang tot apps die
uw productiviteit kunnen verbeteren, werkstromen kunnen vereenvoudigen en uw
gebruikerservaring kunnen verbeteren.

Met de Xerox® App Gallery kunt u eenvoudig door apps bladeren en deze bijwerken. U kunt
door de App Gallery bladeren zonder u aan te melden. De bewegende banner fungeert als
een actieve weergave van apps. U kunt ook door de volledige lijst met apps bladeren. Voor
meer informatie over een app selecteert u de naam van de app in de lijst.

Als u de Xerox® App Gallery-app wilt gebruiken, moet u zorgen dat uw apparaat een draadloos of bekabeld
netwerk gebruikt.

j’ Opmerking: Als uw apparaat is geconfigureerd voor toegang tot het internet via een proxy, moet u
zorgen dat de proxy juist is geconfigureerd om de Xerox® App Gallery-app toegang te geven tot het
internet.

Voor meer informatie en instructies over het gebruik van de Xerox® App Gallery raadpleegt u de Xerox® App
Gallery User Guide (Handleiding voor de gebruiker van de Xerox App Gallery) beschikbaar op www.xerox.com/
XeroxAppGallery.

Als Verificatie of Accountadministratie op het apparaat is ingeschakeld, voert u uw aanmeldgegevens in voor
toegang tot toepassingen. Voor meer informatie over Persoonlijke voorkeuren voor aangemelde gebruikers
raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

EEN XEROX® APP GALLERY-ACCOUNT MAKEN

Met een App Gallery-account hebt u rechtstreeks toegang tot alle beschikbare apps voor uw apparaat. Met een
App Gallery-account kunt u apps bekijken en ophalen, apps op uw apparaat installeren en uw apps en licenties
beheren.

U kunt een App Gallery-account instellen met behulp van het bedieningspaneel of het Xerox® App Gallery-
webportaal. Voor meer informatie over het Xerox® App Gallery-webportaal raadpleegt u www.xerox.com/
XeroxAppGallery.

j’ Opmerking: Als u een bestaande Xerox App Gallery-account hebt, raadpleegt u Aanmelden bij uw
Xerox® App Gallery-account.

Een App Gallery-account aanmaken met behulp van het bedieningspaneel:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Selecteer Xerox App Gallery.

3. Selecteer Aanmelden.
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4. Selecteer Create Account (Account maken).

5. Voer de benodigde informatie in de relevante velden in:

Email Address (E-mailadres)

Confirm Email Address (E-mailadres bevestigen)
Password (Toegangscode)

Confirm Password (Toegangscode bevestigen)
First and Last Name (Voornaam en achternaam)
Company Name (Bedrijfsnaam)

Country (Land)

Payment Currency (Betalingsvaluta)

Xerox®-apps

6. Lees en accepteer de gebruiksvoorwaarden en de gebruiksvoorwaarden voor gegevensbeheer, en klik op

OK.

7. Als u de account hebt gemaakt, verschijnt er een bevestigingsbericht dat de voltooiingsinstructies worden

verzonden naar het e-mailadres dat in stap 5 is ingevoerd.
8. Om het aanmaken van de account te voltooien, moet u uw account verifiéren.

a.

AANMELDEN BIJ UW XEROX® APP GALLERY-ACCOUNT

Ga naar het postvak IN van het e-mailadres dat u in stap 5 hebt opgegeven. Open vervolgens de e-

mail Welcome to Xerox® App Gallery (Welkom bij Xerox App Gallery).

Klik op Verify Account (Account verifiéren).

Er wordt een webpagina geopend.

Om het verificatieproces te voltooien, voert u het e-mailadres en de toegangscode in die u in stap 5

hebt opgegeven. Vervolgens klikt u op Log In (Aanmelden).

Er verschijnt een welkomstbericht waarin wordt bevestigd dat het verificatieproces voor de account is

voltooid.

Wanneer u bij de App Gallery bent aangemeld, kunt u bladeren naar beschikbare apps en apps installeren en
bijwerken.

Aanmelden bij uw App Gallery-account:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

v W N
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Selecteer Xerox App Gallery en selecteer Aanmelden.
Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om uw e-mailadres in te voeren.
Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om uw toegangscode in te voeren.

Selecteer OK of Enter om u aan te melden.
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EEN APP INSTALLEREN OF BIJWERKEN VANUIT DE XEROX® APP GALLERY

Met de Xerox®-apps vormen een toevoeging, verlenging of aanpassing van de functionaliteit van uw apparaat.
U kunt de Xerox® App Gallery-app gebruiken om via het bedieningspaneel van uw apparaat naar apps te
bladeren en ze te installeren.

Een app installeren vanuit de App Gallery:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Xerox App Gallery en selecteer Aanmelden.

Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om uw e-mailadres in te voeren.
Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om uw toegangscode in te voeren.

Selecteer OK of Enter.

o v &~ W N

Selecteer de gewenste app en selecteer dan Install (Installeren). Het scherm Licentie-overeenkomst wordt
weergegeven.

j’ Opmerking: Als de app al eerder is geinstalleerd en er een nieuwe versie beschikbaar is, verandert de
toets Installeren in de optie Bijwerken.

7. Selecteer Agree (Akkoord). Het installatieproces begint.

Als de app niet goed kan worden geinstalleerd, selecteert u Install (Installeren) om het installatieproces
opnieuw te proberen.

8. Als u de Xerox® App Gallery App wilt afsluiten, drukt u op de toets Home.

Een app bijwerken vanuit de App Gallery

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Xerox App Gallery en selecteer Aanmelden.

Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om uw e-mailadres in te voeren.
Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om uw toegangscode in te voeren.

Selecteer OK of Enter.

o v &~ w N

Selecteer de gewenste app en selecteer dan Update (Bijwerken). Het scherm Licentie-overeenkomst wordt
weergegeven.

7. Selecteer Agree (Akkoord).
8. Wanneer de update is voltooid, verandert de status van de toets Update in Installed (Geinstalleerd).

9. Als u de Xerox® App Gallery App wilt afsluiten, drukt u op de toets Home.
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Apparaat

APPARAATOVERZICHT

De apparaat-app geeft u toegang tot informatie over uw printer, waaronder het
serienummer en het model. U kunt de status van de papierladen bekijken, facturerings- en
verbruiksartikelengegevens en u kunt informatiepagina’s afdrukken.

Veel apparaatopties kunnen worden geconfigureerd om aan uw individuele wensen te voldoen. Raadpleeg de
System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs
voor informatie over het configureren van alle apparaatinstellingen.

Apparaatopties

De volgende apparaatopties zijn beschikbaar:

OPTIE BESCHRIJVING

o Beheer van Voor aangemelde gebruikers biedt de optie Instellingen
Co persoonlijke persoonlijke voorkeuren toegang tot de opties Persoonlijke
instellingen voorkeurstaal en Suggesties beheren. Voor meer informatie over

de instellingen voor Persoonlijke voorkeuren raadpleegt u
Personaliseren.

Taal Als u op de toets Taal drukt, kunt u de taal instellen die op het
@ aanraakscherm van het bedieningspaneel verschijnt.

f Opmerking: Deze optie is soms verborgen. Raadpleeg de
System Administrator Guide (Handleiding voor de
systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs
voor meer informatie.

Toegankelijkheid | Als u op Toegankelijkheid drukt, krijgt u toegang tot de functie
@ Schermkleur omkeren. Hiermee kunt u het uiterlijk van het
aanraakscherm op het bedieningspaneel aanpassen. Voor meer
informatie raadpleegt u Toegankelijkheid.

Info over De optie Info biedt een overzicht van uw apparaat, het
serienummer van het apparaat en informatie over huidige
instellingen.

. Informatiepagi- | Uw printer beschikt over een set informatiepagina's die u kunt
na's afdrukken. Deze pagina's bevatten configuratie- en fontinformatie,

demopagina’s enzovoort.

o Meldingen Gebruik de optie Meldingen om details van huidige
| | waarschuwingen of storingen op het apparaat te bekijken. De optie
Storingsoverzicht toont de storingscodes en de datum waarop ze
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OPTIE BESCHRIJVING

op het apparaat zijn opgetreden.

Papierladen

Gebruik de optie Papierladen om het ingestelde papierformaat,
soort en kleur voor elke papierlade te bekijken, evenals de
capaciteitstatus van de lade.

Verbruiksartike-
len

Gebruik het gedeelte Verbruiksartikelen om de status bij te houden
van de onderdelen die u kunt vervangen. Het niveau van het
verbruiksartikel en het geschatte aantal resterende afdrukken of
resterende dagen voor elke eenheid wordt weergegeven.

Facturering/
gebruik

Gebruik de optie Facturering/gebruik om het serienummer en het
totale aantal gemaakte afdrukken op uw apparaat te bekijken.

Hulpprogram-
ma's

Gebruik de optie Hulpprogramma's om instellingen aan te passen,
zoals de energiespaarstanden, de datum en tijd en de helderheid
van het bedieningspaneel. U kunt de instellingen configureren met
behulp van het bedieningspaneel van het apparaat of de
Embedded Web Server.

‘&Q Opmerking: Raadpleeg de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.
com/office/VLB625docs voor informatie over het
configureren van de printerinstellingen.

Webgebaseerde
configuratie
(Test Drive)

Gebruik het hulpprogramma Webgebaseerde configuratie (Test
Drive) voor toegang tot de apparaatmogelijkheden en configuratie-
opties op de Embedded Web Server via het bedieningspaneel van
het apparaat.

f Opmerking: Sommige configuratieopties en -functies van de
Embedded Web Server zijn beperkt. Voorbeelden van
beperkte opties en functies zijn het downloaden en
installeren van bestanden, en toegang tot koppelingen
waarmee u naar externe websites wordt geleid.
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OPTIE BESCHRIJVING

Externe diensten | Gebruik de optie Externe diensten om storings- en
@ gebruiksinformatie naar het Xerox-ondersteuningsteam te
verzenden.

‘&Q Opmerking: Uw systeembeheerder moet deze functie
inschakelen met behulp van Embedded Web Server.

Xerox Easy Met de app Xerox Easy Assist hebt u toegang tot de printer en kunt
Assist-app u deze configureren vanaf uw smartphone. Als u de app Xerox Easy
Assist op uw smartphone installeert, kunt u uw nieuwe printer

eenvoudig instellen, configureren, waarschuwingen bekijken over
benodigde verbruiksartikelen en deze bijbestellen, en live-
ondersteuning krijgen voor problemen met uw printer.

Voor meer informatie raadpleegt u App Xerox® Easy Assist (XEA).

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren van de printerinstellingen.

INFO OVER

De optie Info over biedt een overzicht van uw apparaat en de huidige instellingen en status. U kunt het
serienummer, het modelnummer en de softwareversie bekijken.

INFORMATIEPAGINA'S

Uw printer beschikt over een set informatiepagina's die u kunt afdrukken. Deze pagina’s bevatten configuratie-
en fontinformatie, 'aan de slag'-pagina’s enzovoort.

De volgende informatiepagina'’s zijn beschikbaar:

NAAM ‘ BESCHRIJVING

Basis configuratie-overzicht Het basis configuratie-overzicht bevat
printerinformatie waaronder het serienummer,
geinstalleerde opties, netwerkinstellingen,
poortinstellingen, lade-informatie etc.

Gedetailleerd configuratie-overzicht Het gedetailleerde configuratie-overzicht bevat
informatie over alle printerinstellingen, waaronder
instellingen voor uitbreidbare diensten, beveiliging en
configuratie van de verificatieservers,
connectiviteitsinstellingen, etc.

Factureringsoverzicht Het Samenvattingsoverzicht facturering geeft
informatie over het apparaat en een gedetailleerde
lijst met kostentellers en paginatellingen.
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NAAM BESCHRIJVING

Aan de slag De Aan de slag-handleiding bevat een overzicht van
de belangrijkste functies van de printer.

Pagina voor oplossen van problemen met Op de pagina Problemen met de afdrukkwaliteit

afdrukkwaliteit oplossen worden de meest voorkomende
afdrukkwaliteitsproblemen vermeld en tips om deze
op te lossen.

Pagina met verbruiksartikelen De pagina Gebruik verbruiksartikelen bevat

informatie over de dekkingsgraad en
onderdeelnummers voor het bijbestellen van
verbruiksartikelen.

Demonstratiepagina grafische afbeeldingen Druk deze pagina af om de kwaliteit van de grafische
afbeeldingen te controleren.

PCL-fontlijst Op de Lijst PCL-fonts worden alle PCL-fonts vermeld
die beschikbaar zijn op de printer.

Lijst PostScript-fonts Op de Lijst PostScript-fonts worden alle PostScript-
fonts vermeld die beschikbaar zijn op de printer.

Informatiepagina’s afdrukken

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Apparaat > Informatiepagina’s.

3. Als u een informatiepagina wilt afdrukken, selecteert u de gewenste pagina en selecteert u Afdrukken.
De printer drukt de geselecteerde informatiepagina af.

4. Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.

STATUS VAN VERBRUIKSARTIKELEN

U kunt de status en het percentage van de resterende levensduur van de verbruiksartikelen voor uw printer op
het bedieningspaneel of vanuit de Embedded Web Server controleren. Wanneer de verbruiksartikelen van de
printer bijna op zijn, verschijnt er een waarschuwing op het bedieningspaneel. U kunt de waarschuwingen die
op het bedieningspaneel verschijnen aanpassen en e-mailwaarschuwingen configureren.

De status van verbruiksartikelen op het bedieningspaneel controleren:

1. Om de statusinformatie voor de verbruiksartikelen van de printer te bekijken, selecteert u Apparaat >
Verbruiksartikelen.

2. Als u meer informatie over een specifiek verbruiksartikel wilt bekijken, zoals het onderdeelnummer voor
bijbestellen, selecteert u het gewenste verbruiksartikel.

3. Als u naar het scherm Verbruiksartikelen wilt terugkeren, selecteert u X.
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4. Als u naar het scherm Apparaat wilt terugkeren, selecteert u X.

Om de status van verbruiksartikelen te controleren en waarschuwingen in te stellen, gebruikt u de Embedded
Web Server. Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.
com/office/VLB625docs voor informatie over het configureren van alle apparaatinstellingen.

KOSTEN- EN GEBRUIKSTELLERS

Het menu Facturering/gebruik toont het totale aantal afdrukken dat de printer gedurende de levensduur heeft
gegenereerd of afgedrukt. U kunt de tellers niet op nul zetten. Een pagina wordt geteld als één zijde van een vel
papier. Een vel papier dat bijvoorbeeld op beide zijden is bedrukt, telt als twee afdrukken.

Facturerings- en gebruikstellers bekijken:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Apparaat > Facturering/gebruik.

3. Selecteer Gebruikstellers en selecteer vervolgens een optie om meer informatie te bekijken.

o Tellers afdrukken: Deze optie toont het aantal afdrukken dat door de printer is gemaakt. Het aantal
afdrukken mag niet gelijk zijn aan het aantal getelde vellen. Dit is afhankelijk van de printerinstellingen.
Afhankelijk van of uw printer is geconfigureerd voor het tellen van grote vellen als grote afdrukken of
juist als meerdere kleinere afdrukken, kan het aantal afdrukken verschillen.

o Tellers vellen: Deze optie toont het aantal afdrukken dat door de printer is gemaakt. Afdrukken voor 2-
zijdige vellen worden geidentificeerd als afzonderlijke regel van 1-zijdige vellen.

e Tellers verzonden beelden: Deze optie levert het aantal beelden dat is verzonden met behulp van de
toepassingen Faxen, E-mailen of Scannen.

e Tellers faxafdrukken: Deze optie levert het aantal beelden dat is verzonden met behulp van de
faxtoepassingen. Elke faxtoepassing wordt op een afzonderlijke regel geidentificeerd.

e Alle tellers: Deze optie geeft alle informatie over het printergebruik.

4. Als u de gebruikstellers hebt afgelezen, drukt u op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

EXTERNE DIENSTEN

U kunt de optie Externe diensten gebruiken om fout- en gebruiksinformatie naar het Xerox-ondersteuningsteam
te verzenden om hen te helpen bij het snel oplossen van problemen.

Voor informatie over het inschakelen van Externe diensten en het uploaden van informatie naar Xerox,
raadpleegt u de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/
office/VLB625docs.

APP XEROX® EASY ASSIST (XEA)

Met de app Xerox Easy Assist hebt u toegang tot de printer en kunt u deze configureren vanaf uw smartphone.
Voor toegang tot de printer vanaf uw smartphone downloadt en installeert u de app Xerox Easy Assist op uw
mobiele apparaat. Door de Xerox Easy Assist-app op uw smartphone te installeren, kunt u eenvoudig uw nieuwe
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printer instellen, de configuratie hiervan beheren, meldingen bekijken over benodigde verbruiksartikelen en die
bestellen, en live-ondersteuning voor uw printer krijgen voor het oplossen van problemen.

Om de app Xerox Easy Assist op uw smartphone te installeren, moet u een QR-code scannen of de app
opzoeken in de Apple App Store of Google Play Store. Er zijn twee soorten QR-codes van XEA:

¢ QR-code voor het verkrijgen van de XEA-app: Deze QR-code is bedoeld voor de eerste installatie van de
app. Als u de app Xerox Easy Assist voor het eerst wilt installeren, moet u deze QR-code scannen met de
camera van uw smartphone. U vindt deze QR-code op de verpakkingsdoos of in de Installatiehandleiding
die bij de printer is geleverd.

e QR-code om het mobiele apparaat met de printer te verbinden: Deze QR-code is voor het instellen van
een draadloze netwerkverbinding tussen de smartphone en de printer. Bijvoorbeeld een verbinding met Wi-
Fi Direct. Voor printers die een gebruikersinterface met een aanraakscherm hebben, vindt u deze QR-code
op het bedieningspaneel van de printer in de wizard Apparaat installeren. De QR-code bevat alle belangrijke
informatie voor het verbinden van uw smartphone met de printer zonder handmatig technische gegevens
in te voeren. Om een verbinding met de printer tot stand te brengen, scant u deze QR-code in de app Xerox
Easy Assist. Voor meer informatie raadpleegt u Na de eerste installatie: Verbinding maken met de app
Xerox® Easy Assist App vanaf het bedieningspaneel.

Als de printer over verbinding met het internet beschikt, kunt u op uw smartphone verbinding maken met de
XEA-app door het IP-adres van de printer te typen.

De voornaamste toepassingen van de app Xerox Easy Assist zijn:
Een nieuwe printer instellen

Als u over de QR-code of het IP-adres beschikt, kunt u een nieuwe Xerox-printer instellen met behulp van de
app Xerox Easy Assist. Op het scherm My Printers (Mijn printers) in de app selecteert u het pictogram + en
vervolgens Unbox a New Printer (Een nieuwe printer uitpakken). Volg de instructies in de app.

Voor meer informatie raadpleegt u Meerdere printers toevoegen in de app Xerox Easy Assist.

Waarschuwingen

Via de app Xerox Easy Assist kunt u waarschuwingen krijgen over fouten of problemen in de printer. Als u
het foutbericht wilt bekijken, selecteert u het bel-pictogram.

Printerstatus

De status geeft de printerinformatie weer, zoals de gereedheid van de printer, tonerniveau en de status van
elke papierlade. Als u aanvullende informatie over de printerstatus wilt bekijken, selecteert u het pictogram
(i). Als u een geregistreerde leverancier gebruikt, kunt u nieuwe toner bestellen door het pictogram Toner te
selecteren en vervolgens Reorder (Nabestellen) te selecteren.

Verbruiksartikelen bestellen

U kunt onderdelen en verbruiksartikelen bestellen via de app Xerox Easy Assist. Als het tonerniveau laag is,
kunt u nieuwe toner bestellen door Order supplies (Verbruiksartikelen bestellen) te selecteren. U kunt uw
eigen leverancier van verbruiksartikelen toevoegen en bij deze leverancier verbruiksartikelen bestellen. Als u
Order Supplies (Verbruiksartikelen bestellen) selecteert en er geen eigen leverancier is toegevoegd in de
app, verschijnt er een melding dat u een leverancier moet instellen. In de melding selecteert u Add Supplier
(Leverancier toevoegen) en volgt u de instructies. Via de instructies wordt u naar Device Settings
(Apparaatinstellingen) > Supplier Profile (Leveranciersprofiel) geleid. Op de pagina Supplier Profile
(Leveranciersprofiel) vult u de gegevens van uw leverancier in, zoals de naam, contactinformatie,
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telefoonnummer en website-URL. Als u klaar bent met het instellen van uw eigen leverancier van
verbruiksartikelen, selecteert u Buy (Kopen). Hiermee wordt u naar de webpagina van uw leverancier van
verbruiksartikelen geleid.

Xerox Retail Store is uw standaardoptie om verbruiksartikelen rechtstreeks bij Xerox te bestellen. Op de
pagina Order Supplies (Verbruiksartikelen bestellen) kunt u ook het Supplies Plan (Verbruiksartikelenplan) en
Supplies Log (Verbruiksartikelenlog) van uw printer bekijken.

Scannen
L
& Opmerking: De functie Scannen is uitsluitend van toepassing op multifunctionele printers.

U kunt een scanopdracht uitvoeren via de app Xerox Easy Assist. Wanneer u uw document op de glasplaat
hebt geplaatst of in de AOD van de printer, gebruikt u de app Xerox Easy Assist om het document te
scannen en rechtstreeks naar uw telefoon of e-mailadres te verzenden. Selecteer uw printer in de app en
selecteer vervolgens Scannen. U kunt de volgende scaninstellingen bevestigen op basis van uw printer.

e Voor Output (Aflevering):

— File Name (Bestandsnaam): U kunt de standaard bestandsnaam van uw gescande document
wijzigen.
— Format (Indeling): U kunt PDF of JPB selecteren als afleveringsindeling.

— Resolution (Resolutie): U kunt een resolutie-instelling kiezen die door uw printer wordt
ondersteund. De standaard is 300 dpi.

— Kleur: U kunt kiezen voor gescande aflevering in Kleur, Grijsschaal of Zwart-wit op basis van uw
printer.

e Voor Original Document (Origineel document):

— Scan Source (Scanbron): De XEA-app kan de scanbron automatisch detecteren als
Documentinvoer of Glasplaat, indien nog niet eerder gedefinieerd.

— 2-Sided Original (2-zijdig origineel): U kunt 2-zijdig afdrukken inschakelen voor uw document.

— Original Size (Origineelformaat): U kunt het origineelformaat van uw document selecteren en
instellen voordat u gaat scannen. Het standaardformaat is A4 (210 x 297 mm).

Als u de scaninstellingen hebt gedefinieerd, selecteert u Start Scanning (Scannen starten). Als het
scannen is voltooid, kunt u uw gescande document controleren op de pagina Preview (Voorbeeld) van de
app. Vanaf de pagina Preview (Voorbeeld) kunt u het gescande document delen op basis van de
beschikbare distributie-opties op uw telefoon.

Afdrukken

U kunt een afdrukopdracht uitvoeren via de app Xerox Easy Assist. Selecteer uw printer in de app en
selecteer vervolgens Afdrukken. Selecteer het document dat u wilt afdrukken vanaf uw mobiele apparaat,
bevestig de afdrukinstellingen en selecteer vervolgens Afdrukken.

Apparaatinstellingen

U kunt uw printerinstellingen bekijken en bewerken op het tabblad Apparaatinstellingen. Als u tijdens de
eerste installatie geen wachtwoord hebt ingesteld, moet dit eerst worden ingesteld om de bestaande
printerinstellingen te kunnen bekijken of bewerken. Het tabblad Device Settings (Apparaatinstellingen)
bevat de volgende opties:
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Info over

Taal

Wi-Fi Setup (Wi-Fi-instellingen)
Afmetingen

Date & Time (Datum en tijd)

Sound (Geluid)

Tonerbesparing

Supplier Profile (Leveranciersprofiel)
Fax (indien van toepassing)

Admin Password (Wachtwoord beheerder)

Support Center (Klantenondersteuning)

U kunt via de app Xerox Easy Assist vragen om ondersteuning en oplossingen vinden voor problemen met
de printer. Support Center (Klantenondersteuning) biedt de volgende services:

110

Self Serve (Zelfservice): Als u deze functie in de app wilt gebruiken, selecteert u uw printer en selecteert
u vervolgens Support Center (Klantenondersteuning) > Self Serve (Zelfservice). Met de optie Self
Serve (Zelfservice) wordt u naar een nieuwe pagina voor CareAR Instruct geleid. Via de app CareAR
Instruct kunt u informatie over de printer downloaden, nalezen en opzoeken.

Chat: Als u deze functie in de app wilt gebruiken, selecteert u uw printer en selecteert u vervolgens
Support Center (Klantenondersteuning) > Chat. Hierdoor wordt u in verbinding gesteld met een live-
chatbot voor de Xerox-ondersteuningsagent.

Printer’s Website (Website van de printer): Als u deze functie in de app wilt gebruiken, selecteert u uw
printer en selecteert u vervolgens Support Center (Klantenondersteuning) > Printer’s Website
(Website van de printer). U wordt naar een nieuwe pagina met Additional Printer Settings
(Aanvullende printerinstellingen) geleid. Hier kunt u de volledige printerconfiguratie bekijken en naar de
website van de printer gaan. Op de pagina Additional Printer Settings (Aanvullende printerinstellingen)
vindt u ook de optie Share Link (Koppeling delen). Als u het IP-adres en andere gegevens van de
printer naar uw geregistreerde e-mailadres wilt laten verzenden, selecteert u Share Link (Koppeling
delen).

Set Up My Computer (Mijn computer instellen): Als u deze functie in de app wilt gebruiken, selecteert
u uw printer en selecteert u vervolgens Support Center (Klantenondersteuning) > Set Up My
Computer (Mijn computer instellen). U kunt printer- en scandrivers voor uw printer downloaden via de
app Xerox Easy Assist. Typ in het veld E-mail uw geregistreerde e-mailadres en selecteer vervolgens het
pictogram + om uw e-mailadres toe te voegen. De app stuurt een snelkoppeling naar uw e-mailadres om
de printer- en scandrivers te downloaden en te installeren.

Print Test Page (Testpagina afdrukken): Als u deze functie in de app wilt gebruiken, selecteert u uw
printer en selecteert u vervolgens Support Center (Klantenondersteuning) > Print Test Page
(Testpagina afdrukken). U kunt een testpagina met handige informatie over uw printer afdrukken en
controleren of alle instellingen juist zijn.

Product Registration (Productregistratie): Als u uw product wilt registreren bij Xerox, selecteert u de
printer en selecteert u vervolgens Support Center (Ondersteuningscentrum) > Product Registration
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(Productregistratie). De pagina Product Registration (Productregistratie) wordt geopend. Op deze
pagina kunt u uw registratie indienen en ook informatie over garantie, ondersteuning en updates
bekijken.

e Sustainability (Duurzaamheid): Als u deze functie in de app wilt gebruiken, selecteert u uw printer en
selecteert u vervolgens Support Center (Klantenondersteuning) > Sustainability (Duurzaamheid). U
wordt naar een nieuwe pagina voor Xerox Sustainability Efforts (Xerox-duurzaamheidsinitiatieven)
geleid. U kunt informatie over afvalbeheer, gegevens over gezondheid en veiligheid en andere
initiatieven bekijken. U kunt de Xerox-webpagina over duurzaamheid (Milieu, gezondheid en
duurzaamheid- Xerox) openen in een standaardbrowser op het mobiele apparaat.

Een printer verwijderen

U kunt een printer uit de app Xerox Easy Assist verwijderen. Selecteer een printer in de app en selecteer
vervolgens Remove From My Printers (Verwijderen uit mijn printers).

Voordat u de printer installeert: Eerste installatie met de Xerox® Easy Assist-app

Om de eerste installatie af te ronden en de app Xerox Easy Assist voor het eerst te installeren, doet u het
volgende:

1. Wanneer de printer bij de eerste installatie voor het eerst wordt ingeschakeld, verschijnt het scherm voor de
eerste installatie. Voer het volgende op het bedieningspaneel van de printer uit:

a. Selecteer uw Taal en selecteer Volgende.
Het scherm Mobiele app Xerox Easy Assist verschijnt.
b. Als u uw mobiele apparaat wilt gebruiken voor het instellen en beheren van uw printer, selecteert u Ja.

Het scherm App ophalen verschijnt om uw soort mobiele telefoon te bevestigen. Kies een van de
opties:

e i0OS: Selecteer deze optie om de app Xerox Easy Assist voor uw iPhone te installeren.

e Android: Selecteer deze optie om de app Xerox Easy Assist voor uw mobiele Android-apparaat te
installeren.

e Ik heb de app: Selecteer deze optie als de Xerox Easy Assist-app al op uw mobiele apparaat is
geinstalleerd.

2. Als ude optie iOS of Android selecteert, verschijnt er een scherm waarmee u de app kunt downloaden.
Selecteer de optie QR-code weergeven op het bedieningspaneel.

Er verschijnt een scherm met de QR-code. Scan de QR-code met uw smartphone-camera om de app te
installeren.

3. Download and installeer de app Xerox Easy Assist op uw smartphone:
e Voor Android-telefoons: Ga naar Google Play Store en zoek naar de app Xerox Easy Assist.

e Voor iOS of iPhones: Ga naar Apple App Store en zoek naar de app Xerox Easy Assist.
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4. Als u de app voor het eerst op uw smartphone installeert, selecteert u Ik ga akkoord bij de
Licentieovereenkomst voor eindgebruikers (EULA)..

f” Opmerking: De Xerox Easy Assist-app bevat instructies voor hulp bij het uitpakken van de printer uit de
verpakkingsdoos. Scan de QR-code op de verpakking of de bij de printer meegeleverde Installation
Guide (Installatiehandleiding) om een handige video te bekijken over het uitpakken van de printer. Ga
akkoord met de licentieovereenkomst voor eindgebruikers (EULA) en volg de instructies die in de app
verschijnen.

5. Als u vanuit de XEA-app op uw smartphone een nieuwe printer wilt instellen, selecteert u op het scherm
Add Printer (Printer toevoegen) de optie Unbox a New Printer (Een nieuwe printer uitpakken). Volg de
instructies die in de app verschijnen.

De pagina Select Printer Model (Printermodel selecteren) verschijnt.
6. Selecteer uw printermodel in de lijst met geldige printers.

Het welkomstscherm van Xerox Easy Assist verschijnt.
7. Mack een keuze uit de volgende opties:

e Help Me Unpack My Printer (Help me om mijn printer uit te pakken): Selecteer deze optie om
instructies te bekijken voor het uitpakken van de printer.

e I've Unpacked My Printer (Ik heb mijn printer uitgepakt): Selecteer deze optie om de XEA-app met
de printer te verbinden.

8. Inde app selecteert u I’ve Unpacked My Printer (Ik heb mijn printer uitgepakt).
9. Om verbinding te maken met de printer, verschijnen de volgende opties in de app:
e Manual Connection (Handmatige verbinding):

e Scan QR Code (QR-code scannen): Met deze optie kunt u de QR-code scannen om verbinding te
maken met de printer. In de app selecteert u Scan QR Code (QR-code scannen) en volgt u daarna
de instructies die in de app verschijnen. Selecteer de optie Show QR Code (QR-code weergeven)
op het bedieningspaneel van de printer om verbinding met de app te maken. De tweede of
Verbinden-QR-code wordt weergegeven. Scan de QR-code via de app Xerox Easy Assist. Volg de
instructies die in de app verschijnen.

Wanneer de verbinding geconfigureerd is, delen uw smartphone en de printer tijdelijk hetzelfde
draadloze netwerk.

e Enter IP Address (IP-adres invoeren): Met deze optie kunt u het IP-adres van de printer typen om
verbinding te maken met de printer. Gebruik een ethernetkabel om de printer met een netwerk of
internet te verbinden. Volg de instructies in de app om het IP-adres van de printer op te zoeken. Als
u het IP-adres hebt gevonden, selecteert u Enter IP Address (IP-adres invoeren). Typ het IP-adres
in het veld Add Printer (Printer toevoegen) van de XEA-app en selecteer vervolgens OK.

e Quick Connection-Search for Devices (Snelle verbinding-zoeken naar apparaten): Als de printer met het
internet is verbonden via Quick Connection (Snelle verbinding), zoekt de XEA-app naar dichtbijzijnde
printers.
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Voltooi de algemene instellingen met behulp van de app Xerox Easy Assist en registreer de printer op het
netwerk.

De algemene instellingen zijn onder andere Beheerderswachtwoord, Connectiviteit, Afmetingen, Datum en
tijd, Geluid, Instellingen voor energiespaarstand en meer.

j’ Opmerking: Zorg dat uw smartphone op hetzelfde draadloze of bekabelde netwerk als de printer is

aangesloten en dat deze met elkaar kunnen communiceren nadat de instellingen zijn voltooid.

Om de eerste installatie in de app te voltooien, typt u de benodigde informatie voor uw printer en
selecteert u Installatie voltooien.

Het welkomstscherm verschijnt.

Als de eerste installatie is voltooid, kunt u het volgende doen met de app Xerox Easy Assist:

Een nieuwe printer instellen

De printerstatus controleren

Verbruiksartikelen bestellen

Printer- en scandrivers downloaden

Afdrukken

Ondersteuning krijgen bij het oplossen van problemen
Toegang tot de website van de printer

Toegang tot informatie over milieu, gezondheid en veiligheid

Een printer uit lijst Mijn printers in de app XEA verwijderen

Voor de toepassingen van de app Xerox Easy Assist raadpleegt u App Xerox® Easy Assist (XEA).

Na de eerste installatie: Verbinding maken met de app Xerox® Easy Assist App vanaf het

bedieningspaneel

Als u de XEA-app (Xerox Easy Assist) wilt installeren en gebruiken voor een printer die al is geinstalleerd en met
uw netwerk is verbonden, kunt u de QR-code op het bedieningspaneel vinden.

Verbinden via de QR-code:

1.
2.

Download de XEA-app (Xerox Easy Assist) vanuit de Apple App Store of Google Play Store.

Op de pagina Add Printer (Printer toevoegen) selecteert u Connect to Existing Printer (Verbinden met
bestaande printer).

Selecteer uw printermodel in de lijst met geldige printers.

De app zoekt naar printers in uw netwerk. U kunt dit proces overslaan. Als u verbinding wilt maken via een
QR-code, selecteert u Skip (Overslaan) en vervolgens Add a Printer (Een printer toevoegen).

Op het scherm Connect to Existing Printer (Verbinden met bestaande printer) selecteert u Scan QR Code
(QR-code scannen). Maak een keuze uit de volgende opties:
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e Help Me Find the QR Code (Help me om de QR-code te vinden): Selecteer deze optie en volg de
instructies om de QR-code te vinden op het bedieningspaneel van de printer.

e I'm Ready to Scan (Ik ben klaar voor scannen): Selecteer deze optie als u de QR-code op het
bedieningspaneel van de printer hebt gevonden en u klaar bent om deze via de app te scannen.

6. Op het bedieningspaneel van de printer tikt u op de statusbalk aan de bovenkant van het startscherm voor
toegang tot het Meldingencentrum.

7. In het Notification Center (Meldingencentrum) tikt u op het pictogram van de QR-code voor Connected to
Network (Verbonden met netwerk). Er wordt een nieuw venster geopend voor Connect to Xerox Easy
Assist Mobile App (Verbinden met de mobiele Xerox Easy Assist-app) dat QR-code verbinden
weergeeft.

8. Scan de QR-code met behulp van de XEA-app. Hierdoor wordt uw printer aan de lijst My Printers (Mijn
printers) in de XEA-app toegevoegd.

Verbinden met behulp van het IP-adres:

1. Download de XEA-app (Xerox Easy Assist) vanuit de Apple App Store of Google Play Store.

2. Op de pagina Add Printer (Printer toevoegen) selecteert u Connect to Existing Printer (Verbinden met
bestaande printer).

3. Selecteer uw printermodel in de lijst met geldige printers.

4. De app zoekt naar printers in uw netwerk. U kunt dit proces overslaan. Als u verbinding wilt maken via een
IP-adres, selecteert u Skip (Overslaan) en vervolgens Add a Printer (Een printer toevoegen).

5. Op het scherm Connect to Existing Printer (Verbinden met bestaande printer) selecteert u Enter IP Address
(IP-adres invoeren). Maak een keuze uit de volgende opties:

e Help Me Find the IP Address (Help me om het IP-adres te vinden): Selecteer deze optie en volg de
instructies om het IP-adres van de printer te vinden op het bedieningspaneel.

e Enter IP Address (IP-adres invoeren): Selecteer deze optie als u het IP-adres van de printer hebt
gevonden en u klaar bent om het in de app te typen.

6. Op het bedieningspaneel van de printer zoekt u het IP-adres in de statusbalk aan de bovenkant van het
startscherm van de printer.

7. Typ het IP-adres op het scherm Add Printer (Printer toevoegen) van de XEA-app en selecteer vervolgens OK.
Hierdoor wordt uw printer aan de lijst My Printers (Mijn printers) in de XEA-app toegevoegd.

Meerdere printers toevoegen in de app Xerox Easy Assist

Als uw printer reeds op uw netwerk is ingesteld en de eerste configuratie is voltooid, kunt u aanvullende printers
via de XEA-app direct aan de lijst met My Printers (Mijn printers) toevoegen. U kunt de printerstatus zien,
printerdrivers downloaden en chatbot-ondersteuning krijgen. Om printers toe te voegen die in het netwerk zijn
opgenomen, opent u de homepage van de XEA-app op uw smartphone. Op het scherm Mij Printers (Mijn
printers) selecteert u het pictogram + of Add (Toevoegen) aan de bovenkant van het scherm. Zie de volgende
opties:
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Een nieuwe printer instellen: Als u vanuit de XEA-app op uw smartphone een nieuwe printer wilt instellen,
selecteert u op het scherm Add Printer (Printer toevoegen) de optie Unbox a New Printer (Een nieuwe
printer uitpakken). Volg de instructies op het bedieningspaneel van de printer en op uw mobiele apparaat.

Een bestaande printer toevoegen: Als u een bestaande printer wilt toevoegen die al is verbonden met het
netwerk, selecteert u op het scherm Add Printer (Printer toevoegen) de optie Connect to Existing Printer
(Verbinden met bestaande printer). Volg de instructies op het bedieningspaneel van de printer en op uw
mobiele apparaat.

U kunt op een van de volgende manieren een printer toevoegen:

QR-code: Selecteer QR-code om de QR-code van de printer te scannen met de scanner van de app XEA.
Raadpleeg Na de eerste installatie: Verbinding maken met de app Xerox® Easy Assist App vanaf het
bedieningspaneel om de QR-code van de printer op te zoeken.

IP-adres: Selecteer IP-adres om het IP-adres handmatig in te voeren en verbinding met de printer te
maken. Typ het IP-adres van de printer en selecteer vervolgens OK. Voor meer informatie raadpleegt u Na
de eerste installatie: Verbinding maken met de app Xerox® Easy Assist App vanaf het bedieningspaneel.

Nabije netwerkprinters opzoeken: Als uw smartphone met hetzelfde draadloze of bedrade netwerk is
verbonden als de printer, zoekt de app voor een Quick Connection (Snelle verbinding) naar dichtbijzijnde
printers op het netwerk.

— Als de printer wordt gevonden door de app, kunt u de printer rechtstreeks selecteren en toevoegen.

— Als de gezochte printer niet wordt gevonden door de app, kunt u de printer toevoegen door het IP-
adres te typen.

j’ Opmerking: Als de printer en het mobiele apparaat niet met elkaar kunnen communiceren, moet u

controleren of ze zich allebei op hetzelfde netwerk bevinden.
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Opdrachten

OPDRACHTENOVERZICHT

U kunt Opdrachten gebruiken om huidige opdrachten te bekijken, opgeslagen en beveiligde
opdrachten af te drukken en meer informatie over voltooide opdrachten te bekijken. U kunt
een geselecteerde opdracht tijdelijk stopzetten, verwijderen, afdrukken, of de

opdrachtvoortgang of opdrachtdetails ervan bekijken.

OPDRACHTOPTIES

De volgende opdrachtopties zijn beschikbaar:

OPTIE BESCHRIJVING

- Toets Indien ingeschakeld door de systeembeheerder kunt u op de toets
= Onderbreken Onderbreken drukken om de huidige opdracht te onderbreken en
een opdracht uitvoeren die dringender is.

j’ Opmerking: Deze optie is soms verborgen. Raadpleeg de
Handleiding voor de systeembeheerder op www.xerox.com/
office/VLB625docs om de functie Onderbreken in te

schakelen.
Toets U kunt een actieve afdrukopdracht tijdelijk onderbreken door op de
“ Onderbreken toets Onderbreken te drukken. De opdracht wordt onderbroken
met de optie om het afdrukken te hervatten of om de opdracht te
verwijderen.

OPDRACHTEN BEHEREN

Via het menu Opdrachten op het bedieningspaneel kunt u lijsten met actieve opdrachten, beveiligde
opdrachten of voltooide opdrachten bekijken. Opdrachten die worden afgedrukt, kunt u onderbreken, pauzeren
of verwijderen. U kunt ook de opdrachtvoortgang of opdrachtdetails van een geselecteerde opdracht bekijken.

Een afdrukopdracht kan door de printer worden vastgehouden wanneer de printer de opdracht niet kan
voltooien. Het kan bijvoorbeeld zijn dat tussenkomst van de gebruiker nodig is of dat er papier of een
verbruiksartikel moet worden bijgevuld. Als de situatie is verholpen, gaat de printer automatisch verder met
afdrukken. Als u een beveiligde afdrukopdracht verzendt, wordt de opdracht vastgehouden totdat u de opdracht
vrijgeeft door een toegangscode in te voeren op het bedieningspaneel. Voor meer informatie raadpleegt u
Speciale opdrachttypen beheren.

In het venster Opdrachten in de Embedded Web Server kunt u een lijst met actieve en opgeslagen
afdrukopdrachten bekijken. Voor meer informatie raadpleegt u Opdrachten beheren met behulp van de
Embedded Web Server.
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Systeembeheerders kunnen gebruikers toestaan om actieve afdrukopdrachten te onderbreken. Raadpleeg de
System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs

voor informatie over Afdrukken onderbreken inschakelen
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Selecteer Opdrachten.
Er verschijnt een lijst met actieve opdrachten die in de wachtrij staan voor de printer.

3. Selecteer de toets Onderbreken op het bedieningspaneel. De printer blijft afdrukken en bepaalt
ondertussen op welke plek de gespoolde afdrukopdracht het beste gepauzeerd kan worden.

4, Het afdrukken wordt onderbroken, zodat u een andere opdracht kunt uitvoeren op de printer.

5. Als u het afdrukken wilt hervatten, selecteert u nogmaals de toets Onderbreken.

Een afdrukopdracht onderbreken of verwijderen
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Selecteer Opdrachten.

Er verschijnt een lijst met actieve opdrachten die in de wachtrij staan voor de printer.

3. Als u een opdracht tijdens het afdrukken wilt onderbreken, drukt u op de toets Onderbreken op het

bedieningspaneel.
4. Selecteer een opdracht.
e Druk op Hervatten om de afdrukopdracht te hervatten.

e Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, selecteert u Verwijderen. Bij de vraag selecteert u
Verwijderen.

5. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Een opdracht vastgehouden voor bronnen afdrukken

Als een opdracht wordt vastgehouden voor bronnen, verschijnt er standaard een statusbericht en een pop-

upwaarschuwing op het bedieningspaneel. De systeembeheerder kan via de Embedded Web Server

configureren of er alleen een statusbericht op het bedieningspaneel verschijnt, of zowel een statusbericht als

een pop-upwaarschuwing.

1. Als de pop-upwaarschuwing is uitgeschakeld door de systeembeheerder, kunt u vastgehouden opdrachten

als volgt bekijken:
a. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
b. Selecteer Opdrachten.

Er verschijnt een lijst met actieve opdrachten die in de wachtrij staan voor de printer.
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2. Als de pop-upwaarschuwing is ingeschakeld en een opdracht is vastgehouden voor bronnen, verschijnt er
een pop-upwaarschuwing op het bedieningspaneel. Selecteer Actieve opdrachten bekijken op de pop-
upwaarschuwing.

Er verschijnt een lijst met actieve opdrachten die in de wachtrij staan voor de printer.

3. Selecteer de naam van de vastgehouden opdracht in de lijst met opdrachten. De volgende opties
verschijnen:

e Afdrukken op ander papier: Als u een alternatieve papierbron wilt kiezen om de opdracht te laten
afdrukken, selecteert u Afdrukken op ander papier. Selecteer een papierlade en selecteer OK.

e Verwijderen: Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, selecteert u Verwijderen. Bij de vraag selecteert
u Verwijderen.

e Opdrachtvoortgang: Selecteer Opdrachtvoortgang om de voortgang te bekijken.

e Opdrachtgegevens: Selecteer Opdrachtgegevens om de gegevens te bekijken. Bij de vraag kunt u de
Opdrachtinstellingen en Vereiste hulpbronnen bekijken.

4. Om de opdracht af te drukken, vult u de benodigde bronnen aan. De opdracht wordt automatisch hervat
wanneer de benodigde (of andere) bronnen beschikbaar zijn.

j’ Opmerking: De optie Afdrukken op ander papier wordt ingeschakeld met behulp van de Embedded
Web Server. Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op
www.xerox.com/office/VLB625docs voor informatie over de optie Afdrukken op ander papier.

5. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

SPECIALE OPDRACHTTYPEN BEHEREN

Met speciale opdrachttypen kunt u een afdrukopdracht vanaf uw computer verzenden en deze vervolgens via
het bedieningspaneel van de printer afdrukken. Selecteer speciale opdrachttypen in de printerdriver, tabblad
Afdrukopties onder Opdrachttype.

Opgeslagen opdracht

Opgeslagen opdrachten zijn documenten die naar de printer worden verzonden en daar worden opgeslagen
voor toekomstig gebruik. Elke gebruiker kan een opgeslagen opdracht afdrukken of verwijderen.

Op het bedieningspaneel kunt u opgeslagen opdrachten bekijken en afdrukken in het menu Afdrukken vanaf. In
de Embedded Web Server kunt u opgeslagen opdrachten bekijken, afdrukken en verwijderen in het venster
Opdrachten. U kunt hier ook beheren waar opdrachten worden opgeslagen.

Afdrukken met behulp van Opgeslagen opdracht

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in Windows drukt
u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
e Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

e Op Macintosh klikt u in het venster Druk af in de lijst met afdrukopties op Xerox-toepassingen.
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Selecteer als opdrachttype Opgeslagen opdracht.
a. Typ een opdrachtnaam of selecteer een naam uit de lijst.
b. Typ een mapnaam of selecteer een naam uit de lijst.

c. Als u een toegangscode wilt toevoegen, klikt u op Privé, typt u de toegangscode en bevestigt u de
toegangscode.

d. Klik op OK.

Selecteer andere benodigde afdrukopties.

e Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.
e Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een opgeslagen opdracht afdrukken, verwijderen, verplaatsen of kopiéren in de Embedded Web Server

1.

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

2. Klik in de Embedded Web Server op Home.

3. Klik op Opdrachten.

4. Klik op het tabblad Opgeslagen opdrachten.

5. Voor de opdracht die u wilt verwerken, zet u een vinkje in het selectievakje.

6. Selecteer een optie in het menu.
e Opdracht afdrukken: Met deze optie wordt een opdracht meteen afgedrukt.
e Opdracht verwijderen Met deze optie verwijdert u de opgeslagen opdracht.
e Opdracht verplaatsen: Met deze optie verplaatst u de opdracht naar een andere map.
e Opdracht kopiéren: Gebruik deze optie om de opdracht te dupliceren.

7. Klik op Zoeken.

Beveiligde afdruk

Gebruik Beveiligde afdruk om vertrouwelijke of gevoelige informatie af te drukken. Na het verzenden van de
opdracht wordt deze op de printer vastgehouden totdat de toegangscode op het bedieningspaneel wordt
ingevoerd.

Nadat een beveiligde afdrukopdracht is afgedrukt, wordt deze automatisch verwijderd.

Afdrukken met Beveiligde afdruk

1.

Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in Windows drukt
u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.
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2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
e Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

e Klik bij een Macintosh in het venster Druk af op Voorbeeld en selecteer vervolgens Xerox-
toepassingen.

3. Selecteer als opdrachttype Beveiligd afdrukken.
4. Typ de toegangscode, bevestig de toegangscode en klik dan op OK.
5. Selecteer eventuele andere benodigde afdrukopties.

e Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.
e Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een beveiligde afdrukopdracht vrijgeven

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Opdrachten.

3. Selecteer Beveiligde opdrachten om beveiligde afdrukopdrachten te bekijken.
4. Voer een van de volgende handelingen uit:

e Als u één beveiligde afdrukopdracht hebt verzonden, selecteert u de map en selecteert u vervolgens de
opdracht. Voer het nummer van de toegangscode in en selecteer vervolgens OK. De opdracht wordt
automatisch afgedrukt.

e Als u meerdere beveiligde afdrukopdrachten hebt verzonden, selecteert u de map, voert u de
toegangscode in en selecteert u vervolgens OK. Selecteer een optie:

e Als u één beveiligde afdrukopdracht wilt afdrukken, selecteert u de gewenste opdracht.
e Als u alle opdrachten in de map wilt afdrukken, selecteert u Alle afdrukken.

e Selecteer het prullenbakpictogram om één beveiligde afdrukopdracht te verwijderen. Bij de vraag
selecteert u Verwijderen.

e Als u alle opdrachten in de map wilt verwijderen, selecteert u Alle verwijderen.

j’ Opmerking: Zodra een beveiligde afdrukopdracht is afgedrukt, wordt deze automatisch door de printer
verwijderd.

5. Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.

j’ Opmerking: U kunt een beveiligde afdrukopdracht verzenden en vrijgeven via Universal Print. Raadpleeg
de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor meer informatie.

Proefafdruk

Met Proefafdruk kunt u een proefexemplaar afdrukken van een opdracht die uit meerdere exemplaren bestaat,
voordat u de overige exemplaren afdrukt. Nadat u de proefafdruk hebt beoordeeld, kunt u de overige
exemplaren vrijgeven of verwijderen via het bedieningspaneel van de printer.

Een proefset is een soort opgeslagen opdracht met deze toepassingen:
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e Een proefsetopdracht verschijnt in een map die genoemd is naar de gebruikers-ID die aan de
afdrukopdracht is gekoppeld.

e Een Proefset gebruikt geen toegangscode.
e Elke gebruiker kan een proefsetopdracht afdrukken of verwijderen.

e Met Proefset wordt één exemplaar van een opdracht afgedrukt zodat u deze kunt proeflezen voordat u de
overige exemplaren afdrukt.

Nadat een proefset is afgedrukt, wordt deze automatisch verwijderd.

Raadpleeg Afdrukken met Proefafdruk om een proefset af te drukken.

Afdrukken met Proefafdruk

1. Open de afdrukinstellingen in uw softwareapplicatie. Voor de meeste softwareapplicaties in Windows drukt
u daartoe op CTRL+P en op een Macintosh op CMD+P.

2. Selecteer de printer en open de printerdriver.
e Klik in Windows op Printereigenschappen. De titel van de knop hangt af van de applicatie.

e Klik bij een Macintosh in het venster Druk af op Voorbeeld en selecteer vervolgens Xerox-
toepassingen.

3. Selecteer Proefafdruk Documentsoort.

4. Selecteer eventuele andere benodigde afdrukopties.
e Voor Windows klikt u op OK en daarna op Afdrukken.
e Voor Macintosh klikt u op Druk af.

Een proefset vrijgeven
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Om de beschikbare opdrachten te bekijken, selecteert u Opdrachten.

3. Selecteer de Proefsetopdracht.

j’ Opmerking: De bestandsbeschrijving van de Proefset toont de opdracht als Vastgehouden voor later
afdrukken met het aantal resterende exemplaren van de opdracht.

4. Selecteer een optie.
e Druk op Vrijgeven om de overige exemplaren van de opdracht af te drukken.
e Selecteer Verwijderen om de resterende exemplaren van de opdracht te verwijderen.

5. Om terug te keren naar het beginscherm drukt u op de toets Home.
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OPDRACHTEN BEHEREN MET BEHULP VAN DE EMBEDDED WEB SERVER

In de lijst Actieve opdrachten in de Embedded Web Server kunt u een lijst met actieve opdrachten bekijken en
afdrukopdrachten verwijderen. U kunt de Embedded Web Server gebruiken om opdrachten in te dienen voor
afdrukken op het apparaat. U kunt de toepassing Opdrachtverzending gebruiken om .ps-, .pdf- en .pcl-
bestanden af te drukken zonder een printerdriver te hoeven installeren. U kunt opdrachten voor afdrukken
selecteren vanaf de harde schijf op een lokale computer, een apparaat voor massaopslag of een netwerkstation.

Opgeslagen opdrachten zijn documenten die naar de printer zijn verzonden en daar opgeslagen zijn voor
toekomstig gebruik. Eventuele opgeslagen opdrachten verschijnen op de pagina Opgeslagen opdrachten.
Gebruik de pagina Opgeslagen opdrachten om opgeslagen opdrachten te bekijken, af te drukken en te
verwijderen, en mappen waarin ze zijn opgeslagen te maken en beheren.

Opdrachten beheren met behulp van de Embedded Web Server

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

2. Klik in de Embedded Web Server op Opdrachten.
3. Klik op de opdrachtnaam.
4, Selecteer een optie in het menu.
e Als u de afdrukopdracht wilt onderbreken, klikt u op Onderbreken en dan op Start.

e Als u de afdrukopdracht wilt verwijderen, klikt u op Verwijderen en dan op Start. Klik bij de vraag op
OK.

5. Klik op de toets Startpagina om terug te keren naar het hoofdscherm.

Opdrachten verzenden voor afdrukken via de Embedded Web Server

1. Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

2. Klik in de Embedded Web Server op Home.
3. Klik op Afdrukken.

4. Bij Bestandsnaam klikt u op Bladeren of Bestand kiezen. Vervolgens voert u een van de volgende stappen
uit:

e Navigeer naar het bestand en selecteer het.
e Typ het pad naar het bestand dat u wilt selecteren.

5. In het afdrukgebied selecteert u bij Aantal kopieén Auto of voer u het aantal af te drukken kopieén in.
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Selecteer een optie bij Opdrachttype:

Normale afdruk: Met deze optie wordt een opdracht meteen afgedrukt.

Beveiligd afdrukken: Met deze optie wordt een opdracht na het invoeren van uw toegangscode op het
bedieningspaneel van de printer afgedrukt.

Proefset of Proefafdruk: Deze opties drukken één exemplaar af van een afdrukopdracht die uit
meerdere vellen bestaat. Het apparaat bewaart de resterende kopieén in het geheugen totdat u ze op
het bedieningspaneel vrijgeeft voor afdrukken.

Opdracht opslaan voor opnieuw afdrukken: Met deze optie wordt een afdrukopdracht opgeslagen in
een map van de printerserver om later te kunnen afdrukken. U kunt een opdrachtnaam en map
invoeren.

Uitgesteld afdrukken: Met deze optie wordt een opdracht op een bepaald tijdstip tot 24 uur vanaf de
oorspronkelijke opdrachtverzending afgedrukt.

Onder Papierselectie selecteert u naar wens het papierformaat, de kleur, het type en de lade.

Selecteer de gewenste opdrachtopties.

Type opdracht
Sets
Richting

Afleveringsbestemming

fg Opmerking: De beschikbare opties variéren per apparaat.

9. Als Accountadministratie is ingeschakeld, voert u uw Gebruikers-ID en Account-ID in.

10. Klik op Opdracht verzenden.

Opgeslagen opdrachten opnieuw afdrukken via de Embedded Web Server

1.

o v &~ w N

Open een webbrowser op uw computer. Typ het IP-adres van uw printer in de adresbalk en druk op Enter
of Return.

Klik in de Embedded Web Server op Home.

Klik op Opdrachten.

Klik op het tabblad Opgeslagen opdrachten.

Voor de opdracht die u wilt verwerken, schakelt u het selectievakje in.

Selecteer een optie in het menu.

Opdracht afdrukken: Met deze optie wordt een opdracht meteen afgedrukt.
Opdracht verwijderen Met deze optie verwijdert u de opgeslagen opdracht.
Opdracht verplaatsen: Met deze optie verplaatst u de opdracht naar een andere map.

Opdracht kopiéren: Gebruik deze optie om de opdracht te dupliceren.

Klik op Zoeken.
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Kopiéren

OVERZICHT VAN KOPIEREN

Om een kopie te maken, scant het apparaat uw originele documenten en slaat de beelden
tijdelijk op. De beelden worden vervolgens afgedrukt op basis van de opties die u hebt
geselecteerd. U kunt de instellingen voor afzonderlijke opdrachten wijzigen op basis van de
originele documenten. U kunt instellingen opslaan die u voor veelvoorkomende opdrachten
gebruikt, en deze voor later gebruik ophalen.

Voor informatie over alle toepassingen en beschikbare instellingen van de app Kopiéren raadpleegt u App-
functies.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren en aanpassen van de apps.

Als Verificatie of Accountadministratie op het apparaat is ingeschakeld, voert u uw aanmeldgegevens in voor
toegang tot toepassingen. Voor meer informatie over Persoonlijke voorkeuren voor aangemelde gebruikers
raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

EEN KOPIE MAKEN

Een kopie maken:
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1. Plaats uw originelen.

e Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden ingevoerd. Til de
klep van de dubbelzijdige AOD op en plaats het origineel met de beeldzijde omlaag in de
linkerbovenhoek van de glasplaat.

e Gebruik de dubbelzijdige AOD voor enkel- of meervoudige pagina’s of voor 2-zijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina's. Plaats de originele documenten met de
beeldzijde omhoog in de dubbelzijdige AOD en met de bovenkant van de pagina als eerste de invoer in.
Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

fo Opmerking:
e Als de originele documenten zijn gedetecteerd, gaat het bevestigingslampje op de AOD branden.

e Als de toepassing Standaardscherm wanneer er Originelen zijn gevonden is geconfigureerd en
de originele documenten zijn gedetecteerd, wordt de standaard-app automatisch gestart.

e Als de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen is ingeschakeld en de originele
documenten zijn gedetecteerd, wordt de opdracht automatisch gestart en wordt het aftelscherm
weergegeven. Als u het aftellen wilt stopzetten en de opdracht handmatig wilt programmeren,
selecteert u Annuleren.

2. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

3. Selecteer Kopiéren.
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4. Om de vorige app-instellingen te wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

5. Gebruik de cijfertoetsen om het gewenste aantal kopieén in te voeren.

6. Pas de kopieerinstellingen zo nodig aan. Als u 2-zijdige originelen scant, selecteer u 2-zijdig kopiéren en
selecteert u een optie.

Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.

7. Selecteer Start. Als u documenten in de AOD plaatst, gaat het scannen door totdat de AOD leeg is.

8. Als gebruikers zijn aangemeld en de toepassing Adaptief leren is ingeschakeld voor Persoonlijke voorkeuren,
verschijnt de suggestie om een 1-touch app te maken voor herhalende of complexe opdrachten. Als u een
persoonlijke 1-touch app wilt maken, selecteert u 1-touch app maken en stelt u de app naar wens in.
Selecteer Annuleren om de suggestie af te wijzen.

Voor meer informatie over de toepassing Persoonlijke voorkeuren en het maken van een 1-touch app
raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

9. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

KOPIEERWERKSTROMEN

Sommige toepassingen worden uit het zicht verborgen wanneer de app Kopiéren wordt geinstalleerd.
Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren en aanpassen van de apps.

De randen van kopieén wissen

U kunt inhoud van de randen van uw kopieén wissen met behulp van de functie Randen wissen. U kunt
specificeren hoeveel er moet worden gewist aan de rechter-, linker-, boven- en onderrand.

De randen van kopieén wissen:

1.

C o

126

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Selecteer Randen wissen.

Selecteer een van de volgende opties.

¢ Alle randen: Met deze optie wordt dezelfde hoeveelheid gewist van alle vier de randen. Verplaats de
schuifbalk om aan te passen hoeveel er gewist moet worden.

e Afzonderlijke randen: Met deze optie kunt u de hoeveelheid opgeven die voor elke rand afzonderlijk
moet worden gewist. Selecteer het gewenste veld Boven, Onder, Links of Rechts. Gebruik het
numerieke toetsenblok of selecteert de pijlen om de te wissen hoeveelheid in te voeren.

Als u dezelfde wishoeveelheid op zijde 1 wilt spiegelen op zijde 2, schakelt u het selectievakje Zijde 1
spiegelen in.

Als u een voorgedefinieerde wishoeveelheid wilt selecteren, gebruikt u de optie Voorinstellingen.

Selecteer OK.
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Formaat van het origineel opgeven

Met de functie Origineelformaat kunt u zelf een standaardformaat of aangepast formaat voor scannen
instellen, of u kunt het originele documentformaat automatisch laten vaststellen door de printer. U kunt deze
functie gebruiken voor het scannen van originele documenten van gemengde formaten.

Het origineelformaat opgeven:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Selecteer Origineelformaat.

& W N

Selecteer een optie.
e Auto-herkenning: Met deze optie laat u de printer het formaat van het origineel vaststellen.

e Vooringesteld scangebied: Met deze optie geeft u het te scannen gebied op, als dit overeenkomt met
een standaard papierformaat. Selecteer het juiste papierformaat in de keuzelijst.

e Aangepast scangebied: Met deze optie kunt u de breedte en lengte opgeven van het te scannen
gebied. Selecteer het desbetreffende veld om de breedte of lengte van het origineel op te geven. U
kunt het formaat opgeven met behulp van de cijfertoetsen of de pijlen.

e Originelen van gemengde formaten: U kunt originelen van verschillende standaardformaten
scannen. Om te bepalen welke origineelformaten in dezelfde opdracht met elkaar kunnen worden
gecombineerd, raadpleegt u het schema op het scherm.

5. Selecteer OK.

Het beeld verschuiven

U kunt de plaatsing van een beeld op de kopiepagina wijzigen. Dit is handig als het beeld kleiner is dan de
pagina. Om te zorgen dat de beeldverschuiving goed werkt, plaatst u de originele documenten als volgt:

e AOD: Plaats de originele documenten met de beeldzijde omhoog en zo dat de lange zijde als eerste wordt
ingevoerd.

e Glasplaat: Plaats de originelen met de beeldzijde omlaag tegen de linkerbovenhoek op de glasplaat, met
de korte zijde naar links.

Zo wijzigt u de plaatsing van het beeld:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Selecteer Beeldverschuiving.

&w N

Selecteer een van de volgende opties.
e Uit: Dit is de standaardinstelling.

e Auto-centreren: Met deze optie wordt het beeld op de pagina gecentreerd.
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5. Om een specifieke hoeveelheid beeldverschuiving op te geven, selecteert u Meer en vervolgens
Kantlijnverschuiving. Selecteer het gewenste veld Omhoog/omlaag of Links/rechts. Gebruik de
cijfertoetsen of de pijlen om de hoeveelheid verschuiving in te voeren.

6. Als u de beeldverschuiving op zijde 1 wilt spiegelen op zijde 2, schakelt u het selectievakje Zijde 1
spiegelen in.

7. Als u een voorgedefinieerde hoeveelheid verschuiving wilt selecteren, gebruikt u de optie Voorinstellingen.

8. Selecteer OK.

Een katern maken

Met de functie Katern maken worden twee pagina's op elke zijde van het papier afgedrukt. De printer verandert
de volgorde en richting van de pagina's zodanig dat ze in de juiste volgorde liggen en de juiste richting hebben
wanneer ze worden gevouwen. Als er meer afwerkopties beschikbaar zijn, kunnen de pagina's worden geniet en
gevouwen om een katern te maken.

Een katern maken:

_fg Opmerking: In deze mode scant de printer alle originelen voordat de kopieén worden afgedrukt.

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Selecteer Katern maken.

&wN

Selecteer een van de volgende opties.
e Uit: Dit is de standaardinstelling.

e Aan: Met deze optie kunt u een katern maken.

f” Opmerking: Als Papiertoevoer is ingesteld op Auto papierselectie, verschijnt het scherm Papierconflict.
' Selecteer de gewenste papierlade en selecteer vervolgens OK.

5. Als u de Origineleninvoer, Papiertoevoer of afwerkopties wilt wijzigen, selecteert u Meer en selecteert u
een optie.

e Selecteer Origineleninvoer en selecteer een optie om 1- of 2-zijdige originelen te scannen.
e Als u de papierbron voor het katern wilt wijzigen, selecteert u Papiertoevoer en vervolgens een optie.

6. Selecteer OK.

Omslagen toevoegen

U kunt de eerste en laatste pagina van uw kopieeropdracht op ander papier afdrukken, zoals gekleurd of zwaar
papier. De printer selecteert het papier uit een andere papierlade. De omslagen kunnen blanco of bedrukt zijn.

Omslagen aan uw kopieeropdracht toevoegen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Kopiéren.
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3. Selecteer Speciale pagina's > Omslagen.

j’ Opmerking: Als Papiertoevoer is ingesteld op Auto papierselectie, verschijnt het scherm Papierconflict.
Selecteer de gewenste papierlade en selecteer vervolgens OK.

4. Selecteer een optie bij Omslagopties:

e Voor en achter hetzelfde: Met deze optie worden de eerste en laatste pagina vanuit dezelfde lade
afgedrukt.

e Voor- en achteromslag verschillend: Met deze optie worden de eerste en laatste pagina vanuit
verschillende laden afgedrukt.

e Alleen vooromslag: Met deze optie wordt alleen een vooromslag toegevoegd.

e Alleen achteromslag: Met deze optie wordt alleen een achteromslag toegevoegd.
5. Selecteer een optie bij Afdrukopties.

e Blanco omslag: Met deze optie wordt een blanco omslag toegevoegd.

e Alleen op zijde 1 afdrukken: Met deze optie wordt alleen op de voorzijde van de omslag afgedrukt. Als
u het beeld op zijde 2 180 graden wilt draaien, selecteert u Zijde 2 roteren.

e Alleen op zijde 2 afdrukken: Met deze optie wordt alleen op de achterzijde van de omslag afgedrukt.
Als u het beeld op zijde 2 180 graden wilt draaien, selecteert u Zijde 2 roteren.

e Op beide zijden afdrukken: Met deze optie wordt op beide zijden van het papier afgedrukt.

e Zijde 2 roteren: Als de omslagen 2-zijdig zijn, selecteert u deze optie om het beeld op zijde 2 180
graden te draaien.

6. Selecteer bij Papiertoevoer de gewenste lade.
7. Selecteer OK. De door u geselecteerde opties verschijnen op het scherm Speciale pagina’s.

8. Als u een speciale pagina wilt bewerken of verwijderen, selecteert u de vermelding in de lijst. Selecteer de
gewenste optie in het menu.

9. Selecteer OK.

Invoegingen toevoegen

U kunt blanco of voorbedrukte vellen op specifieke plaatsen in uw kopieeropdracht invoegen. Hiertoe geeft u de
lade op met daarin de invoegingen.

Invoegingen aan een kopieeropdracht toevoegen:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Selecteer Kopiéren.

3. Selecteer Speciale pagina’sInvoegingen.

j’ Opmerking: Als Papiertoevoer is ingesteld op Auto papierselectie, verschijnt het scherm Papierconflict.
Selecteer de gewenste papierlade en selecteer vervolgens OK.

4. Om het aantal vellen op te geven dat u wilt invoegen, selecteert u het veld Aantal invoegingen. U kunt
het aantal vellen invoeren met behulp van de cijfertoetsen of de pijlen. Selecteer Enter.
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5. Om een locatie voor de invoeging in te voeren, selecteert u het invoervak Invoegen na pagina. Gebruik de
cijffertoetsen om een paginanummer in te voeren. Selecteer Enter.

6. De papierlade opgeven die moet worden gebruikt voor de invoeging:
a. Selecteer Papierinvoer.
b. Selecteer de gewenste papierlade.
c. Selecteer OK.

7. Selecteer Toevoegen. De invoeging verschijnt in de lijst op het scherm Invoegingen. Als u nog meer
invoegingen wilt toevoegen, herhaalt u de vorige stappen.

8. Selecteer X. De door u geselecteerde opties verschijnen op het scherm Speciale pagina's.

9. Als u een speciale pagina wilt bewerken of verwijderen, selecteert u de vermelding in de lijst. Selecteer de
gewenste optie in het menu.

10. Selecteer OK.

Paginering van Begin hoofdstukken opgeven

Als u 2-zijdige kopieén selecteert, kunt u elk hoofdstuk op de voor- of achterzijde van de pagina laten beginnen.
Zo nodig laat de printer een zijde van het papier leeg, zodat het hoofdstuk op de opgegeven zijde van het
papier begint.

Paginering van Begin hoofdstukken opgeven:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Selecteer Speciale pagina’s > Begin hoofdstukken.
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Om de beginpagina van het hoofdstuk op te geven, selecteert u Paginanummer. Gebruik de cijfertoetsen
om het paginanummer in te voeren. Selecteer Enter.

5. Selecteer een optie bij Begin hoofdstuk.

e Op rechterpagina: Met deze optie geeft u de voorzijde van het papier op.

e Op linkerpagina: Met deze optie geeft u de achterzijde van het papier op.
Selecteer Toevoegen. De pagina wordt toegevoegd aan de lijst rechts op het scherm.
Als u andere pagina’s wilt instellen, herhaalt u de vorige stappen.

Selecteer X. De door u geselecteerde opties verschijnen op het scherm Speciale pagina’s.

P

Als u een speciale pagina wilt bewerken of verwijderen, selecteert u de vermelding in de lijst. Selecteer de
gewenste optie in het menu.

10. Selecteer OK.
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Afwijkende documentpagina’s opgeven

U kunt afwijkende documentpagina’s specificeren die moeten worden afgedrukt op papier dat in een andere
lade is geplaatst dan het papier voor de rest van het document. Het papier dat u voor de afwijkende
documentpagina'’s gebruikt, moet hetzelfde formaat hebben als het papier dat u voor de rest van het
document gebruikt.

Afwijkende documentpagina’s opgeven:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
2. Selecteer Kopiéren.

3. Selecteer Speciale pagina's > Uitzonderingen.

j’ Opmerking: Als Papiertoevoer is ingesteld op Auto papierselectie, verschijnt het scherm Papierconflict.
Selecteer de gewenste papierlade en selecteer vervolgens OK.

4. Het paginabereik opgeven dat op ander papier moet worden afgedrukt:

e Om het beginpaginanummer in te voeren, selecteert u het eerste veld Paginanummer. Gebruik de
cijffertoetsen om het beginpaginanummer in te voeren. Selecteer Enter.

e Om het eindpaginanummer in te voeren, selecteert u het tweede veld Paginanummer. Gebruik de
cijffertoetsen om het eindpaginanummer in te voeren. Selecteer Enter.

j’ Opmerking: Als u een enkele pagina als afwijkende documentpagina wilt opgeven, voert u het nummer
van de pagina in als begin- en eindwaarde.

5. Het papier opgeven voor de afwijkende documentpagina's:

a. Selecteer Papierinvoer.

b. Selecteer de lade waarin het papier voor de afwijkende documentpagina’s is geplaatst.
c.  Selecteer OK.

Selecteer Toevoegen. Het paginabereik wordt toegevoegd aan de lijst rechts op het scherm.
Als u andere pagina’s wilt instellen, herhaalt u de vorige stappen.

Selecteer X. De door u geselecteerde opties verschijnen op het scherm Speciale pagina’s.

o N

Als u een speciale pagina wilt bewerken of verwijderen, selecteert u de vermelding in de lijst. Selecteer de
gewenste optie in het menu.

10. Selecteer OK.
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Aantekeningen toevoegen

U kunt automatisch aantekeningen aan kopieén toevoegen, zoals paginanummers en de datum.

j’ Opmerking:

e U kunt geen aantekeningen toevoegen aan omslagen, invoegingen of blanco beginpagina's van
hoofdstukken.

o Als Katern maken wordt geselecteerd, kunt u geen Aantekeningen toevoegen.
Aantekeningen toevoegen:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Selecteer Aantekeningen.
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Paginanummers toevoegen:
a. Selecteer Paginanummer.
b. Selecteer Aan.

c. Selecteer het invoervak Beginpaginanummer. Voer een paginanummer in met behulp van de
cijffertoetsen. Selecteer vervolgens Toevoegen.

d. Selecteer Toepassen op om een optie te selecteren.

e.  Om het paginanummer op de pagina te plaatsen, selecteert u een pijl. Op de voorbeeldpagina wordt
de plaats van het paginanummer getoond.

f. Selecteer OK.
5. Een opmerking invoegen:
a. Selecteer Opmerking.
b. Selecteer Aan.
c. Selecteer bij Opgeslagen opmerkingen een optie in de lijst.
e Selecteer een opmerking.

e Om een opmerking te maken, selecteert u een Beschikbare optie. Voer de tekst van de
aantekening in met behulp van het schermtoetsenbord en selecteer OK.

e Als u een opmerking wilt bewerken of verwijderen, gebruikt u de toetsen onder de lijst Opgeslagen
opmerkingen.

d. Selecteer Toepassen op om een optie te selecteren.

e.  Om de opmerking op de pagina te plaatsen, selecteert u een pijl. Op de voorbeeldpagina wordt de
plaats van de opmerking getoond.

f.  Selecteer OK.
6. De huidige datum invoegen:

a. Selecteer de gewenste huidige datumlocatie.
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Selecteer Datum.
Selecteer Aan en vervolgens de datumindeling die u wilt gebruiken.
Selecteer Toepassen op om een optie te selecteren.

Selecteer een pijl om de datum in de koptekst of voettekst te zetten. Op de voorbeeldpagina wordt de
plaats van de datum getoond.

Selecteer OK.

Bates-stempel invoegen:

Selecteer Bates-stempel.

Selecteer Aan.

Selecteer bij Opgeslagen voorvoegsels een optie in de lijst.
e Selecteer een bestaand voorvoegsel.

e Om een voorvoegsel te maken, selecteert u een Beschikbare optie. Voer de tekst in met behulp van
het schermtoetsenbord en selecteer OK.

e Als u een voorvoegsel wilt bewerken of verwijderen, gebruikt u de toetsen onder de lijst Opgeslagen
voorvoegsels.

Selecteer Beginpaginanummer. Gebruik de cijfertoetsen om het beginpaginanummer in te voeren. U
kunt voorloopnullen gebruiken om het aantal benodigde cijfers aan te geven. Selecteer Enter.

Selecteer Toepassen op om een optie te selecteren.

Selecteer een pijl om het Bates-stempel datum in de koptekst of voettekst te zetten. Op de
voorbeeldpagina wordt de plaats van de Bates-stempel getoond.

Selecteer OK.

8. Als u de opmack van de tekst wilt wijzigen, selecteert u Opmaak en stijl, kiest u de gewenste instellingen
en selecteert u OK.

9. Als u alle ingevoerde aantekeningen wilt verwijderen, selecteert u Alles verwijderen.

10. Selecteer OK.

De paginaopmaak wijzigen

Met Paginaopmaak plaatst u een opgegeven aantal pagina's op een of beide zijden van het papier.

De paginaopmack wijzigen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Kopiéren.

3. Selecteer Pagina-opmaak.
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4. Selecteer een van de volgende opties.

e Pagina’s per zijde: Met deze optie plaatst u een opgegeven aantal pagina's op een of beide zijden
van het papier. Selecteer het gewenste aantal pagina's per zijde.

e Beeld herhalen: Met deze optie plaatst u een gespecificeerd aantal identieke beelden op een of beide
zijden van het papier. Selecteer het aantal gewenste beelden. Met Auto-herhalen bepaalt de printer het
maximale aantal beelden dat op het momenteel geselecteerde papierformaat past.

5. Als u een specifiek aantal rijen en kolommen wilt invoeren, selecteert u Rijen en kolommen opgeven.
Selecteer het veld Rijen of Kolommen. Gebruik de cijfertoetsen of selecteer de pijlen om het aantal rijen
en kolommen in te voeren. Schakel het selectievakje bij Achtergrond roteren in om het papier te roteren.

6. Selecteer Origineelrichting om de richting van het origineel te wijzigen. Selecteer Portret of Landschap.

7. Selecteer OK.

Een proefafdruk maken

Met Proefkopie kunt u een proefexemplaar van een opdracht afdrukken om te inspecteren , voordat u meerdere
exemplaren van de opdracht afdrukt. Deze toepassing is handig voor complexe opdrachten of opdrachten met
een hoog volume. Nadat u de proefkopie hebt afgedrukt en gecontroleerd, kunt u de resterende exemplaren
afdrukken of de opdracht annuleren.

Een proefexemplaar van uw opdracht afdrukken:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer Kopiéren.

Pas de kopieerinstellingen naar wens aan.

Voer het aantal benodigde kopieén in.

Selecteer de wisselknop Proefafdruk.

Selecteer de toets Start. De proefopdracht wordt afgedrukt.
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Inspecteer de proefafdruk en selecteer vervolgens een van de volgende opties.

e Als de kopie niet naar wens is, selecteert u Verwijderen. Selecteer ter bevestiging Verwijderen. De
opdracht wordt geannuleerd en er worden geen exemplaren meer afgedrukt.

e Als het exemplaar naar wens is, selecteert u Afdrukken. De resterende exemplaren worden nu
afgedrukt.

8. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Huidige kopieerinstellingen opslaan

Als u een bepaalde set kopieerinstellingen wilt bewaren voor toekomstige opdrachten, kunt u de instellingen
een naam geven en opslaan, zodat u ze op een later tijdstip weer kunt ophalen.

De huidige kopieerinstellingen opslaan:
1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

2. Selecteer Kopiéren.
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Wijzig de gewenste instellingen.
Selecteer Huidige instellingen opslaan.

Om een nieuwe opgeslagen instelling te maken, selecteert u een optie met de naam <Beschikbaar>.
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Voer met behulp van het toetsenbord van het aanraakscherm een naam in voor de opgeslagen instelling.
Selecteer vervolgens OK.

Opgeslagen kopieerinstellingen ophalen

Eerder opgeslagen kopieerinstellingen kunnen voor huidige opdrachten worden opgehaald en gebruikt.
j’ Opmerking: Raadpleeg om de kopieerinstellingen met een naam op te slaan.

Opgeslagen instellingen ophalen:

1. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Selecteer Kopiéren.

Selecteer Opgeslagen instellingen ophalen.

&-ow N

Selecteer de gewenste opgeslagen instelling.

j’ Opmerking: Als u een opgeslagen instelling wilt verwijderen, selecteert u de instelling en selecteert u
vervolgens Instellingen verwijderen. Selecteer ter bevestiging Verwijderen.

5. Selecteer OK. De opgeslagen instellingen worden geladen voor de huidige kopieeropdracht.
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ID-kaart kopiéren

OVERZICHT VAN ID-KAART KOPIEREN

U kunt de app ID-kaart kopiéren gebruiken om beide zijden van een ID-kaart of klein

==
. — document op één zijde van een vel papier te kopiéren. Plaats elke zijde van de kaart tegen

de linkerbovenhoek van de glasplaat om de kaart op de juiste wijze te kopiéren. De printer
slaat beide zijden van het document op en drukt ze naast elkaar af op het papier.

De app ID-kaart kopiéren wordt bij de oorspronkelijke configuratie van het apparaat uit de weergave verborgen.
Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren en aanpassen van de apps.

Voor informatie over alle toepassingen en beschikbare instellingen van de app ID-kaart kopiéren raadpleegt u
App-functies.

Als Verificatie of Accountadministratie op het apparaat is ingeschakeld, voert u uw aanmeldgegevens in voor
toegang tot toepassingen. Voor meer informatie over Persoonlijke voorkeuren voor aangemelde gebruikers
raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

EEN ID-KAART KOPIEREN

Een ID-kaart kopiéren:

1.

136
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Til de klep van de AOD op en plaats het origineel in de linkerbovenhoek van de glasplaat.
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Druk op ID kopie.

Om de vorige app-instellingen te wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

Pas de instellingen zo nodig aan.

Selecteer Voor scannen.

Wanneer het scannen is voltooid, tilt u de AOD op. Plaats de tweede zijde van het origineel in de
linkerbovenhoek van de glasplaat.

Als u de tweede zijde van het originele document wilt scannen en de kopieén wilt afdrukken, selecteert u
Achter scannen.

Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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E-mail

OVERZICHT VAN E-MAIL

U kunt de app E-mail gebruiken om beelden te scannen en deze als bijlagen aan e-mails te
bevestigen. U kunt de bestandsnaam en -indeling van de bijlage specificeren en een
onderwerp en bericht in de e-mail opnemen.

fo Opmerking: De systeembeheerder moet deze toepassing eerst instellen voordat u deze kunt gebruiken.
Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/
office/VLB625docs voor meer informatie.

Voor informatie over alle toepassingen en beschikbare instellingen van de app E-mail raadpleegt u App-functies.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren en aanpassen van de apps.

Als Verificatie of Accountadministratie op het apparaat is ingeschakeld, voert u uw aanmeldgegevens in voor
toegang tot toepassingen. Voor meer informatie over Persoonlijke voorkeuren voor aangemelde gebruikers
raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

EEN GESCAND BEELD IN EEN E-MAIL VERZENDEN

Een gescand beeld in een e-mail verzenden:
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1. Plaats uw originelen.

e Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden ingevoerd. Til de
klep van de dubbelzijdige AOD op en plaats het origineel met de beeldzijde omlaag in de
linkerbovenhoek van de glasplaat.

e Gebruik de dubbelzijdige AOD voor enkel- of meervoudige pagina’s of voor 2-zijdige originelen.
Verwijder alle nietjes en paperclips van de pagina's. Plaats de originele documenten met de beeldzijde
omhoog in de dubbelzijdige AOD en met de bovenkant van de pagina als eerste de invoer in. Duw de
papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

fo Opmerking:
e Als de originele documenten zijn gedetecteerd, gaat het bevestigingslampje op de AOD branden.

e Als de toepassing Standaardscherm wanneer er Originelen zijn gevonden is geconfigureerd en
de originele documenten zijn gedetecteerd, wordt de standaard-app automatisch gestart.

e Als de toepassing Automatisch starten bij detectie van originelen is ingeschakeld en de originele
documenten zijn gedetecteerd, wordt de opdracht automatisch gestart en wordt het aftelscherm
weergegeven. Als u het aftellen wilt stopzetten en de opdracht handmatig wilt programmeren,
selecteert u Annuleren.

2. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

3. Selecteer E-mail.
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4. Om de vorige app-instellingen te wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

5. Voer ontvangers in.

Als het invoerscherm verschijnt, kunt u een ontvanger invoeren door een optie te selecteren of X te
selecteren.

Als u een contactpersoon of groep in het apparaatadresboek wilt selecteren, selecteert u
Apparaatadresboek. Selecteer Favorieten of Contactpersonen en selecteer een ontvanger. Selecteer
OK.

Als u een contactpersoon in het netwerkadresboek wilt selecteren, selecteert u Netwerkadresboek.
Voer een naam in en selecteer Zoeken. Selecteer vervolgens een ontvanger. Selecteer OK.

Als u het e-mailadres handmatig wilt invoeren, selecteert u Handmatige invoer. Voer het e-mailadres
in het veld E-mailadres invoeren in en selecteer vervolgens Toevoegen.

Als u uw eigen e-mailadres wilt toevoegen aan de lijst met ontvangers, selecteert u Afzender
toevoegen. Voer zo nodig uw aanmeldgegevens in.

Selecteer Ontvanger toevoegen om nog meer ontvangers toe te voegen en herhaal de procedure.

j’ Opmerking: De beschikbare opties voor het toevoegen van ontvangers zijn afhankelijk van de

systeemconfiguratie.

6. Als u de ontvangers wilt ordenen, selecteert u een van de ontvangernamen in de lijst. In het menu
selecteert u Aan:, Cc: of Bcc..

7. Pas de e-mailinstellingen zo nodig aan.

Als u het onderwerp wilt wijzigen, selecteert u Onderwerp, voert u een nieuw onderwerp in en selecteert
u vervolgens OK.

Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de bestandsnaam
van de bijlage, voert u een nieuwe naam in en selecteert u vervolgens OK.

Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling. Als u een doorzoekbaar bestand
wilt maken of beveiliging met een toegangscode wilt toevoegen, selecteert u Meer in het menu met
bestandsindelingen.

Als u het e-mailbericht wilt wijzigen, selecteert u Bericht, voert u een nieuw bericht in en selecteert u
vervolgens OK.

Als u meer documenten via de glasplaat wilt scannen, of als u de instellingen voor verschillende delen
van de opdracht wilt wijzigen, selecteert u Opbouwopdracht.

Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.

Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.

8. Selecteer Verzenden om met scannen te beginnen.
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9. Als Opbouwopdracht is ingeschakeld, selecteert u Scannen en voert u de volgende stappen uit als u hierom
wordt gevraagd.

¢ Selecteer Volgende segment programmeren om de instellingen te wijzigen.
e Selecteer Volgende segment scannen om een andere pagina te scannen.
e Selecteer Verzenden als u klaar bent.

10. Als gebruikers zijn aangemeld en de toepassing Adaptief leren is ingeschakeld voor Persoonlijke voorkeuren,
verschijnt de suggestie om een 1-touch app te maken voor herhalende of complexe opdrachten. Als u een
persoonlijke 1-touch app wilt maken, selecteert u 1-touch app maken en stelt u de app naar wens in.
Selecteer Annuleren om de suggestie af te wijzen.

Voor meer informatie over de toepassing Persoonlijke voorkeuren en het maken van een 1-touch app
raadpleegt u Personaliseren.

11.  Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

CONTACTPERSONEN AAN HET APPARAATADRESBOEK TOEVOEGEN OF BEWERKEN VANAF
HET BEDIENINGSPANEEL

U kunt het apparaatadresboek instellen via de Embedded Web Server. Het adresboek kan tot 5000
contactpersonen bevatten waartoe u toegang hebt wanneer u met behulp van apps ontvangers of
bestemmingen invoert.

Contactpersonen aan het apparaatadresboek toevoegen of bewerken vanaf het bedieningspaneel:

f Opmerking: Voordat u deze functie kunt gebruiken, moet de systeembeheerder Contactpersoon via
aanraakscherm maken/bewerken inschakelen voor alle gebruikers.

1. Plaats uw originelen.
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Selecteer E-mail.

Om de vorige app-instellingen te wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

v &wWN

Selecteer Handmatige invoer. Gebruik het toetsenbord van het aanraakscherm om een e-mailadres in te
voeren.

6. Als u de ontvanger aan het apparaatadresboek wilt toevoegen, selecteert u het pictogram Adresboek.
7. Voer een van de volgende stappen uit.

e Selecteer Nieuwe contactpersoon maken om een vermelding te maken. Als u contactgegevens wilt
invoeren, selecteert u een veld en gebruikt u het toetsenbord op het aanrackscherm. Selecteer OK.

e Als u een bestaande vermelding wilt toevoegen, selecteert u Toevoegen aan contactpersoon.
Selecteer een contactpersoon in de lijst. Selecteer Zoeken om een contactpersoon te zoeken.

8. Selecteer het Ster-pictogram om een ontvanger te markeren voor weergave als favoriete optie.
9. Pas de e-madilinstellingen zo nodig aan.
10. Selecteer Verzenden om met scannen te beginnen.

11. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.
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Werkstroom scannen

OVERZICHT WERKSTROOM SCANNEN

Met de app Werkstroomscannen kunt u een origineel document scannen, distribueren en
het gescande beeldbestand archiveren. De functie Werkstroomscannen vereenvoudigt de
taak voor het scannen van documenten die uit meerdere pagina's bestaan en het opslaan
van de scanbestanden in een of meer bestandslocaties.

f Opmerking: De systeembeheerder moet deze toepassing eerst instellen voordat u deze kunt gebruiken.
Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/
office/VLB625docs voor meer informatie.

Met de app Werkstroomscannen kunt u snel en eenvoudig documenten scannen naar diverse
bestandsbestemmingen met behulp van voorgedefinieerde instellingen. Er zijn diverse werkstroomopties:

e Met Distributiewerkstromen kunt u documenten naar een of meer bestandsbestemmingen scannen.
Bestandsbestemmmingen zijn onder meer: een FTP-site, een website en een netwerkserver. U kunt ook
faxbestemmingen toevoegen aan werkstromen.

e Met Scannen naar mailbox kunt u bestanden naar openbare of privé-mailboxmappen op de printer
scannen.

e Met Scannen naar basismap kunt u documenten naar een persoonlijke basismap op het netwerk scannen.

e Met Scannen naar USB kunt u documenten naar een aangesloten USB-stick scannen.

f Opmerking:

e Als u originele documenten naar een bestandsbestemming wilt scannen die is gekoppeld aan een
contactpersoon in het adresboek, raadpleegt u Scannen naar.

¢ Als u originele documenten naar een e-mailadres wilt scannen, raadpleegt u E-mail.

Voor informatie over alle toepassingen en beschikbare instellingen van de app Werkstroom scannen raadpleegt
u App-functies.

Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor informatie over het configureren en aanpassen van de apps.

Als Verificatie of Accountadministratie op het apparaat is ingeschakeld, voert u uw aanmeldgegevens in voor
toegang tot toepassingen. Voor meer informatie over Persoonlijke voorkeuren voor aangemelde gebruikers
raadpleegt u Persoonlijke voorkeuren.

WERKSTROOM SCANNEN GEBRUIKEN

Een origineel document scannen:
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1. Plaats uw originelen.

e Gebruik de glasplaat voor enkele pagina's of papier dat niet via de DAOD kan worden ingevoerd. Til de
klep van de dubbelzijdige AOD op en plaats het origineel met de beeldzijde omlaag in de
linkerbovenhoek van de glasplaat.

e Gebruik de dubbelzijdige AOD voor enkel- of meervoudige pagina’s of voor 2-zijdige originelen.
Verwijder eventuele nietjes en paperclips van de pagina's. Plaats de originele documenten met de
beeldzijde omhoog in de dubbelzijdige AOD en met de bovenkant van de pagina als eerste de invoer in.
Duw de papiergeleiders tegen de zijkant van de originele documenten aan.

fo Opmerking: Als de originele documenten zijn gedetecteerd, gaat het bevestigingslampje op de AOD
branden.

Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Druk op Werkstroomscannen.

Om de vorige app-instellingen te wissen, selecteert u Opnieuw instellen.

v &~ WN

Selecteer een optie op het scherm Een werkstroom kiezen om een werkstroom te selecteren. Selecteer zo
nodig Bijwerken om de werkstroomlijst te vernieuwen.

f Opmerking: Als het scherm Een werkstroom kiezen niet automatisch wordt weergegeven, selecteer u
Werkstroom wijzigen om het scherm weer te geven.
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6. Voer zo nodig ontvangers of gegevens over de werkstroombestemming in, of blader naar de benodigde
locatie voor de gescande documenten.

7. Selecteer Bestandsbestemmingen toevoegen om een bestandsbestemming toe te voegen. Selecteer een
bestandsbestemming in de lijst.

j’ Opmerking: U kunt bestandsbestemmingen aan een werkstroom toevoegen uit een voorgedefinieerde
lijst met instellingen voor bestandsopslagplaatsen.

e Inde Embedded Web Server kunt u om een nieuwe werkstroom te maken, bestandsbestemmingen
toevoegen uit de voorgedefinieerde lijst.

e In de app Werkstroom scannen kunt u voor een geselecteerde werkstroom meer
bestandsbestemmingen toevoegen uit de voorgedefinieerde lijst.

Zie de Handleiding voor de systeembeheerder op www.xerox.com/office/VLB625docs voor meer
informatie.

8. Pas de instellingen voor werkstroomscannen naar wens aan.

e Als u het gescande document met een specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage, voert u een nieuwe naam in en selecteert u vervolgens OK.

e Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

e Selecteer Als bestand al bestaat om te definiéren welke actie het apparaat uitvoert wanneer de
bestandsnaam al in gebruik is. Selecteer een optie en selecteer vervolgens OK.

j’ Opmerking: Als de optie Toevoegen aan pdf-map niet beschikbaar is, gaat u naar de Embedded Web
Server en schakelt u de instellingen voor Opslagopties in. Raadpleeg de System Administrator Guide
(Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/office/VLB625docs voor meer informatie.

Als u de glasplaat gebruikt, kunt u pagina's samenvoegen in één scanbestand door Opbouwopdracht in
te schakelen. Selecteer de wisseltoets voor Opbouwopdracht om de functie in te schakelen.

Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.
Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.
9. Selecteer Scannen om met scannen te beginnen.
10. Als Opbouwopdracht is ingeschakeld, voert u de volgende stappen uit als u hierom wordt gevraagd:
e Selecteer Volgende segment programmeren om de instellingen te wijzigen.
e Selecteer Volgende segment scannen om een andere pagina te scannen.
e Selecteer Verzenden als u klaar bent.

11. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

f Opmerking:
e Voor extern scannen is een netwerkverbinding nodig.

e Zie de Help in de Embedded Web Server voor meer informatie over extern scannen.
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e Afdruk-, kopieer- en faxopdrachten kunnen worden afgedrukt terwijl u originelen scant of bestanden
downloadt van de printer.

Distributiewerkstromen

Distributiewerkstromen zijn aangepaste werkstromen die worden gebruikt in de app Werkstroom scannen. Een
werkstroom bevat voorgeprogrammeerde instellingen voor een scanopdracht die specificeren hoe en waar
gescande documenten worden gedistribueerd. Een werkstroom kan onder meer bestaan uit een of meerdere
bestandsbestemmingen, evenals uit faxbestemmingen. U kunt aangepaste scaninstellingen opslaan in elke
werkstroom.

Met behulp van de Embedded Web Server kunt u een werkstroom maken met gebruik van een of meerdere
scanbestemmingen. De volgende opties zijn beschikbaar:

e Vooraf gedefinieerde scanbestemmingen in de lijst met bestandsopslagplaatsen.
¢ Nieuwe scanbestemmingen, zoals een FTP-site, een website of een SMB-server.
e Faxnummerbestemmingen.

Wanneer u een werkstroom creéert, verschijnt deze in de lijst met werkstromen in het scherm Een werkstroom
kiezen van de app Werkstroomscannen.

Wanneer u een werkstroom op het bedieningspaneel van de printer selecteert, kunt u de scaninstellingen
wijzigen en meer scanbesternmingen uit de vooraf gedefinieerde lijst toevoegen.
Vooraf gedefinieerde netwerkbestandsopslagplaatsen

Een bestandsopslagplaats is een vooraf gedefinieerde bestandsbestemming die u in een werkstroom kunt
gebruiken. U kunt het bedieningspaneel van de printer gebruiken om een bestandsopslagplaats aan een
werkstroom toe te voegen.

De systeembeheerder configureert de bestandsopslagplaatsen die beschikbaar zijn als vooraf gedefinieerde
gescande bestandsbestemmingen. Er moet ten minste één opslagplaats worden ingesteld. Anders is de functie
Werkstroomscannen niet beschikbaar. Zie de Handleiding voor de systeembeheerder op www.xerox.com/office/
VLB625docs voor meer informatie.

f Opmerking: Op het scherm Een werkstroom kiezen wordt de STANDAARD-werkstroom gekoppeld aan de
standaard bestandsopslagplaats.

Een nieuwe werkstroom aanmaken

1. Open een webbrowser op uw computer, typ het IP-adres van de printer in het adresveld en druk dan op
Enter of Return.

fo Opmerking: Raadpleeg Het IP-adres van uw printer opzoeken voor informatie over het verkrijgen van het
IP-adres van uw printer.

2. Klik op het tabblad Scannen.

3. In het gebied Weergave selecteert u Werkstromen en dan Nieuwe werkstroom maken.
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4. Selecteer een optie voor Bestemming aan werkstroom toevoegen:

e Om een bestaande bestandsbestemming aan de werkstroom toe te voegen, selecteert u Selecteren uit
vooraf gedefinieerde lijst.

e Om een bestandsbestemming aan de werkstroom toe te voegen, selecteert u Een scanbestemming
invoeren.

e Om een faxbestemming aan de werkstroom toe te voegen, selecteert u Een serverfaxnummer
invoeren.

5. Voor Selecteren uit vooraf gedefinieerde lijst selecteert u een bestemming in de lijst Bestandsbestemming
en klikt u op Toevoegen.

6. Voor Een scanbestemming invoeren voegt u deze details toe:
a. Klik op het veld Beschrijvende naam en voer een naam voor de scanbestemming in.
b. Voor het Protocol selecteert u een optie en voert u het bestemmingsadres in.
e Bij IP-adres voert u het IP-adres in: Poortnummer.
e Bij Hostnaam voert u de hostnaam in: Poortnummer.
c.  Voer de naam van de bestemmingsmap in. In SMB is de bestemmingsmap de gedeelde map.
d. Voerin Documentpad de naam van de submap in de bestemmingsmap in. Selecteer een opslagbeleid.

e. Voer een geldige aanmeldingsnaam en toegangscode in.

j’ Opmerking: Voer de aanmeldingsnaam in voor de computer waarop de bestemmingsmap zich bevindt.
De aanmeldingsnaam kan ook de domeinnaam bevatten, zoals domeinnaam\aanmeldingsnaam.

7. Klik op Toevoegen.

8. Een andere bestemming aan de werkstroom toevoegen:
e Om een bestandsbestemnming toe te voegen, klikt u onder Bestandsbestemmingen op Toevoegen.
e Om een faxbestemming toe te voegen, klikt u onder Faxbestemmingen op Toevoegen.

9. Stel zo nodig de scaninstellingen voor de werkstroom in.

Nadat een werkstroom in de Embedded Web Server is aangemaakt, wordt de werkstroom toegevoegd aan de
lijst in de app Werkstroomscannen

Scannen naar een gedeelde netwerkmap

U kunt scannen naar een gedeelde map op een netwerk met behulp van SMB. De map kan zich op een server
of computer met SMB-services bevinden.

Als u naar een gedeelde netwerkmap wilt scannen, maakt u een gedeelde map met lees- en
schrijftoegangsrechten aan.

Map op een Windows-computer delen
1. Open Windows Verkenner.

2. Klik met de rechtermuisknop op de map die u wilt delen en selecteer Eigenschappen.
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Klik op het tabblad Delen en klik op Geavanceerd delen.

Selecteer Deze map delen.

Klik op Bevoegdheden.

Selecteer de groep Iedereen en controleer of alle machtigingen zijn ingeschakeld.

Klik op OK.
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f Opmerking: Leg de gedeelde naam ergens vast, voor later gebruik.

8. Klik nogmaals op OK.
9. Klik op Sluiten.

Een map delen in Macintosh OS X versie 10.7 en later
1. Klik in het menu Apple op Systeemvoorkeuren.
2. Vanuit het venster Systeemvoorkeuren selecteert u Delen en dan Bestand delen.

3. Klik onder Gedeelde mappen op het plus-pictogram (+). Blader naar de map die u op het netwerk wilt delen
en klik dan op Toevoegen.

4. Als u toegangsrechten voor uw map wilt wijzigen, selecteert u de map. De groepen worden actief.
5. Klik in de lijst Gebruikers op Iedereen, en gebruik de pijltoetsen om Lezen & schrijven te selecteren.
6. Klik op Opties en selecteer dan een deelmapoptie.

e Als ude map wilt delen, selecteert u Bestanden en mappen delen via SMB.

e Als ude map met specifieke gebruikers wilt delen, selecteert u de optie Aan naast de betreffende
gebruikersnaam.

7. Klik op Gereed.
8. Sluit het venster Systeemvoorkeuren.

j’ Opmerking: Wanneer u een gedeelde map opent, verschijnt de melding Gedeelde map in de Finder voor
de gedeelde mappen en submappen.

Scannen naar een mailboxmap

Scan naar een map is de eenvoudigste scanmethode. Met deze functie kunnen gebruikers bestanden naar
mailboxen scannen. Dit zijn mappen die op de printer zijn gemaakt. Als u een beeld op de printer scant, wordt
het scanbestand in een map op de printer opgeslagen. U kunt de Embedded Web Server gebruiken om het
opgeslagen scanbestand op te halen en op uw computer op te slaan.

Er wordt standaard een 1-zijdig Portable Document Format .pdf-document in kleur gemaakt. U kunt de
standaardinstellingen wijzigen met behulp van het bedieningspaneel van de printer of via de Embedded Web
Server op uw computer. De selecties op het bedieningspaneel overschrijven de instellingen in de Embedded
Web Server.
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Scannen naar de openbare mailboxmap

De printer voorziet in een openbare mailboxmap, waarin gescande beelden kunnen worden opgeslagen. U hebt
geen toegangscode nodig om beelden naar de openbare mailboxmap te scannen of de gescande beelden uit
de openbare mailboxmap op te halen. Gescande documenten in de openbare mailboxmap kunnen door alle
gebruikers bekeken worden. U kunt een privé-mailboxmap maken en deze met een toegangscode beveiligen.
Raadpleeg Een privé-mailboxmap maken voor meer informatie.

Een beeld scannen naar de openbare mailboxmap:

1.
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Plaats uw originelen.
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.
Druk op Werkstroomscannen.

Selecteer Standaard openbare mailbox op het scherm Een werkstroom kiezen om een werkstroom te
selecteren.

f Opmerking: Als het scherm Een werkstroom kiezen niet automatisch wordt weergegeven, selecteert u

Werkstroom wijzigen om het scherm weer te geven.

Als u een bestandsbestemming wilt toevoegen, selecteert u Bestandsbestemmingen toevoegen en
selecteert u vervolgens een bestandsbestemming in de lijst.

Pas de instellingen voor werkstroomscannen naar wens aan.

e Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de bestandsnaam
van de bijlage, voert u een nieuwe naam in en selecteert u vervolgens OK.

e Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

e Als u de glasplaat gebruikt, kunt u pagina's samenvoegen in één scanbestand door Opbouwopdracht
in te schakelen.

e Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.
Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.

Selecteer Scannen om met scannen te beginnen. Het scherm Opdrachtvoortgang verschijnt en het
originele document wordt gescand. De printer slaat het gescande beeld op de printer op.

Als Opbouwopdracht is ingeschakeld, voert u de volgende stappen uit als u hierom wordt gevraagd.
e Selecteer Volgende segment programmeren om de instellingen te wijzigen.

e Selecteer Volgende segment scannen om een andere pagina te scannen.

e Selecteer Verzenden als u klaar bent.

Als u het bestand naar uw computer wilt verplaatsen, gebruikt u de Embedded Web Server. Raadpleeg
Scanbestanden ophalen uit een mailboxmap voor meer informatie.
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Scannen naar een privé-mailboxmap

Met deze toepassing kunt u documenten naar een privé-mailboxmap scannen. Voor privé-mailboxmappen is
mogelijk een toegangscode nodig.

U kunt uw eigen privé-mailboxmappen maken in de Embedded Web Server. Raadpleeg Een privé-mailboxmap
maken voor meer informatie.

Scannen naar een privé-mailboxmap:
1. Plaats uw originelen.
Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

Druk op Werkstroomscannen.
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Selecteer een privé-mailboxmap op het scherm Een werkstroom kiezen om een werkstroom te selecteren.

j’ Opmerking: Als het scherm Een werkstroom kiezen niet automatisch wordt weergegeven, selecteert u
Werkstroom wijzigen om het scherm weer te geven.

5. Voer de toegangscode op het scherm Toegangscode mailbox in en selecteer vervolgens OK.

6. Als u een bestandsbestemming wilt toevoegen, selecteert u Bestandsbestemmingen toevoegen en
selecteert u vervolgens een bestandsbestemming in de lijst.

7. Pas de instellingen voor werkstroomscannen naar wens aan.

e Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de bestandsnaam
van de bijlage, voert u een nieuwe naam in en selecteert u vervolgens OK.

e Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

e Als u de glasplaat gebruikt, kunt u pagina's samenvoegen in één scanbestand door Opbouwopdracht
in te schakelen.

e Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.
Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.
8. Selecteer Scannen om met scannen te beginnen.
9. Als Opbouwopdracht is ingeschakeld, voert u de volgende stappen uit als u hierom wordt gevraagd:
e Selecteer Volgende segment programmeren om de instellingen te wijzigen.
e Selecteer Volgende segment scannen om een andere pagina te scannen.
e Selecteer Verzenden als u klaar bent.

10. Als u het bestand naar uw computer wilt verplaatsen, gebruikt u de Embedded Web Server. Raadpleeg
Scanbestanden ophalen uit een mailboxmap voor meer informatie.
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Een privé-mailboxmap maken

Als het scanbeleid met toestemming voor aanvullende mappen is ingeschakeld, kunt u een privé-mailboxmap
maken. De systeembeheerder kan op elk moment een privé-mailboxmap maken. Zie de Handleiding voor de
systeembeheerder op www.xerox.com/office/VLB625docs voor meer informatie.

Een privé-mailboxmap met een toegangscode maken:

1. Open een webbrowser op uw computer, typ het IP-adres van de printer in het adresveld en druk dan op
Enter of Return.

f Opmerking: Raadpleeg Het IP-adres van uw printer opzoeken voor informatie over het verkrijgen van het
IP-adres van uw printer.

2. Klik op het tabblad Scannen.

3. Selecteer Mailboxen in het weergavegebied.

j’ Opmerking: Als het gedeelte Weergave niet verschijnt, is Scannen naar mailbox niet ingeschakeld.
Raadpleeg de System Administrator Guide (Handleiding voor de systeembeheerder) op www.xerox.com/
office/VLB625docs voor meer informatie.

Klik in het gedeelte Scannen naar mailbox op Map maken.
Klik op Mapnaam: en geef de map een naam.
voer in het veld Toegangscode map een toegangscode in die voldoet aan de regels voor toegangscodes.

Voer in het veld Toegangscode map bevestigen de toegangscode nogmaals in.

© N o un &

Klik op Toepassen.

Uw privé-mailboxmap verschijnt in de lijst met mailboxmappen in de Embedded Web Server en op het
aanraakscherm van de printer bij Een werkstroom kiezen. De inhoud wordt op de printer opgeslagen.

Scanbestanden ophalen uit een mailboxmap

U kunt met behulp van de Embedded Web Server scanbestanden ophalen uit een mailboxnaam en de
bestanden kopiéren naar uw computer.

Uw scanbestanden ophalen:

1. Open een webbrowser op uw computer, typ het IP-adres van de printer in het adresveld en druk dan op
Enter of Return.

f Opmerking: Raadpleeg Het IP-adres van uw printer opzoeken voor informatie over het verkrijgen van het
[P-adres van uw printer.

2. Klik op het tabblad Scannen.

3. Selecteer Mailboxen in het weergavegebied.
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4. Klik in het gedeelte Scannen naar mailbox op de map met daarin de scan.

& Opmerking:

e Voor een privé-map die met een toegangscode is beveiligd, klikt u op het veld Toegangscode map,
voert u de toegangscode in en klikt u vervolgens op OK.

e Als uw beeldbestand niet verschijnt, klikt u op Weergave bijwerken.
Uw scanbestand verschijnt in het venster Mapinhoud.
5. Selecteer een optie onder Actie en klik vervolgens op Start.

e Laden - hiermee wordt een kopie van het bestand op uw computer opgeslagen. Wanneer u hierom
wordt gevraagd, klikt u op Opslaan en bladert u vervolgens naar de locatie op uw computer waar u het
bestand wilt opslaan. Open het bestand of sluit het dialoogvenster.

e Opnieuw afdrukken - hiermee wordt het bestand afgedrukt zonder dat er een kopie van het bestand
op uw computer wordt opgeslagen.

e Verwijderen - hiermee wordt het bestand uit de mailbox verwijderd. Wanneer u hierom wordt
gevraagd, klikt u op OK om het bestand te verwijderen of op Annuleren om de bewerking te annuleren.

j’ Opmerking: U kunt een mailboxbestand ook afdrukken via de app Afdrukken vanaf Raadpleeg Afdrukken
vanaf voor meer informatie.

Scannen naar een basismap van de gebruiker

Met Scannen naar basismap kunt u documenten naar een basismap op een externe server scannen. Elke
geverifieerde gebruiker heeft een andere basismap. Het directorypad wordt via LDAP bepaald.

De functie Scannen naar basismap is beschikbaar als de werkstroom 'Basis' in de app Werkstroomscannen.
De werkstroom Basis inschakelen:
e Zorg dat LDAP-netwerkverificatie is geconfigureerd.

e Zorg dat de basismaplocaties zijn gedefinieerd voor elke gebruiker in de LDAP-directory.

j’ Opmerking: Als een gebruiker zich op de printer aanmeldt met netwerkaanmeldgegevens, verschijnt de
werkstroom Basis op het scherm Een werkstroom kiezen.

De werkstroom Basis gebruiken:
1. Plaats uw originelen.

2. Meld u aam bij de printer door Aanmelden te selecteren. Meld u vervolgens aan met uw
netwerkaanmeldgegevens.

3. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

4, Druk op Werkstroomscannen.
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5. Selecteer de werkstroom Basis om het scherm Een werkstroom kiezen.

f Opmerking:

e Als het scherm Een werkstroom kiezen niet automatisch wordt weergegeven, selecteert u
Werkstroom wijzigen om het scherm weer te geven.

e Als de werkstroom Basis niet wordt weergegeven, controleert u of u zich hebt aangemeld met de
benodigde aanmeldgegevens.

6. Als u een bestandsbestemming wilt toevoegen, selecteert u Bestandsbestemmingen toevoegen en
selecteert u vervolgens een bestandsbestemming in de lijst.

7. Pas de instellingen voor werkstroomscannen naar wens aan.

e Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de bestandsnaam
van de bijlage, voert u een nieuwe naam in en selecteert u vervolgens OK.

e Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

e Als u de glasplaat gebruikt, kunt u pagina's samenvoegen in één scanbestand door Opbouwopdracht
in te schakelen.

e Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.
Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.
8. Selecteer Scannen om met scannen te beginnen.
9. Als Opbouwopdracht is ingeschakeld, voert u de volgende stappen uit als u hierom wordt gevraagd.
e Selecteer Volgende segment programmeren om de instellingen te wijzigen.
e Selecteer Volgende segment scannen om een andere pagina te scannen.
e Selecteer Verzenden als u klaar bent.

10. Druk op de toets Home om terug te keren naar het beginscherm.

Scannen naar een USB-stick

U kunt een document scannen en het gescande bestand op een USB-flashstation opslaan. Met de functie
Scannen naar USB worden scans gemaakt met de bestandsindeling .jpg, .pdf, .pdf (a) en .tiff.

De functie Scannen naar USB is beschikbaar als de werkstroom "USB" in de app Werkstroomscannen.

j’ Opmerking: Alleen USB-sticks met FAT 16-, FAT32- en exFAT-bestandssystemen worden ondersteund.
Ondersteuning van exFAT is een gelicentieerde functie waarvoor een aangeschafte FIK nodig is.

Scannen naar een USB-stick:
1. Plaats uw originelen.
2. Druk op het bedieningspaneel van de printer op de toets Home.

3. Steek de USB-stick in de USB-geheugenpoort.
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4. Selecteer Scannen naar USB op het scherm USB-station gedetecteerd.

j’ Opmerking: Als de USB-stick al in de printer is gestoken, selecteert u Werkstroomscannen. Selecteer
Werkstroom wijzigen en selecteer vervolgens USB.

5. Als u een bestandsbestemming wilt toevoegen, selecteert u Bestandsbestemmingen toevoegen en
selecteert u vervolgens een bestandsbestemming in de lijst.

6. Pas de instellingen voor werkstroomscannen naar wens aan.

e Als u het gescande document als specifieke bestandsnaam wilt opslaan, selecteert u de bestandsnaam
van de bijlage, voert u een nieuwe naam in en selecteert u vervolgens OK.

e Als u het gescande document met een specifieke bestandsindeling wilt opslaan, selecteert u de
bestandsnaam van de bijlage en selecteert u de gewenste indeling.

e Als u de glasplaat gebruikt, kunt u pagina’'s samenvoegen in één scanbestand door Opbouwopdracht
in te schakelen.

e Als u 2-zijdige originelen scant, selecteert u 2-zijdig scannen en selecteert u vervolgens een optie.
Voor meer informatie over beschikbare functies raadpleegt u App-functies.
7. Selecteer Scannen om met scannen te beginnen.
8. Als Opbouwopdracht is ingeschakeld, voert u de volgende stappen uit als u hierom wordt gevraagd.
e Selecteer Volgende segment programmeren om de instellingen te wijzigen.
e Selecteer Volgende segment scannen om een andere pagina te scannen.

e Selecteer Verzenden als u klaar bent.

& Let op: Verwijder de USB-stick niet als de printer nog bezig is met het verwerken van de
scanopdracht. Als u de USB-stick verwijdert voordat de gegevensoverdracht is voltooid, kan het
bestand onbrui