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Ten rozdziat zawiera:
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Drukarka i zalecane materiaty eksploatacyjne zostaty tak zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty rygorys-
tyczne wymagania dotyczqce bezpieczenstwa. Przestrzeganie ponizszych zalecen zapewnia nieprzerwang, bez-
pieczng prace drukarki firmy Xerox®.
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Uwagi i bezpieczenstwo

Przeczytaj uwaznie nastepujqce instrukcje przed skorzystaniem z drukarki. Przestrzeganie ponizszych zalecen za-
pewnia nieprzerwana, bezpieczng prace drukarki.

Drukarka i materiaty eksploatacyjne firmy Xerox® zostaty zaprojektowane i przetestowane zgodnie z rygorystycz-
nymi wymaganiami dotyczqcymi bezpieczefstwa. Dotyczy to oceny i certyfikacji przez urzad do spraw bezpie-
czehstwa oraz zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kompatybilnosci elektromagnetycznej i obowigzujgcymi
standardami ochrony srodowiska.

Testy zwigzane z bezpieczefstwem i ochrong Srodowiska i parametry tego produktu zweryfikowano tylko przy
uzyciu materiatdw firmy Xerox®.

f Uwaga: Nieautoryzowane modyfikacje, takie jak dodanie nowych funkgji lub podtqczenie urzgdzen zew-
netrznych, mogag wptyngé¢ na certyfikacje produktu. W celu uzyskania dalszych informacji nalezy sie skon-
taktowaé z przedstawicielem firmy Xerox.
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Bezpieczenstwo

Definicje pojec

j’ Uwaga: Uwaga zawiera informacje, ktére mogq okazaé sie pomocne.

Ostrzezenie: Ostrzezenie informuje o sytuacji, ktéra moze spowodowaé uszkodzenie sprzetu lub opro-
gramowania produktu.

& Przestroga: Przestroga informuje o potencjalnie niebezpiecznej sytuacji, ktéra moze spowodowaé
obrazenie ciata uzytkownika.

R6zne rodzaje komunikatow:

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Oznacza ryzyko obrazen ciata.

/B\ PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Oznacza ryzyko porazenia prgdem
elektrycznym.

PRZESTROGA — GORACA POWIERZCHNIA: Oznacza ryzyko poparzenia w przypadku
dotkniecia.

& PRZESTROGA — RYZYKO WYWROCENIA SIE: Oznacza ryzyko zmiazdzenia.

PRZESTROGA — RYZYKO ZMIAZDZENIA: Oznacza ryzyko przytrzasniecia miedzy czesciami
ruchomymi.

A PRZESTROGA — RUCHOME CZESCI: Oznacza ryzyko skaleczenia lub otarcia obracajgcymi sie
czesciami.

INFORMACJE DOTYCZACE PRODUKTU

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Aby unikngé ryzyka pozaru lub
porazenia prgdem elektrycznym, podtqcz przewdd zasilajgcy do prawidtowo uziemionego, tatwo
dostepnego gniazdka elektrycznego o odpowiednich parametrach znajdujgcego sie w poblizu
urzgdzenia.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: W celu unikniecia ryzyka pozaru
lub porazenia prqdem nalezy korzysta¢ wytqcznie z przewodu zasilajgcego dotgczonego do tego
produktu lub z czesci zamiennych autoryzowanych przez producenta.
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& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Nie nalezy uzywaé tego
urzadzenia z przedtuzaczami, listwami zasilajgcymi o wielu gniazdkach, przedtuzaczami o wielu
gniazdkach lub urzgdzeniami UPS. Drukarka laserowa moze tatwo przekroczyé moc znamionowq tego
rodzaju urzgdzeh, co moze spowodowac ryzyko pozaru, uszkodzenia mienia lub niskq wydajnosé
drukarki.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Nie nalezy uzywac tego produktu
z filtrem przeciwprzepieciowym. Uzywanie ochrony przeciwprzepieciowej moze spowodowac ryzyko
pozaru, uszkodzenia mienia lub niskg wydajnos¢ drukarki.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: W celu zmniejszenia ryzyka
pozaru, przytqaczajgc niniejszy produkt do publicznej sieci telefonicznej nalezy korzystaé wytgcznie z
przewodow telekomunikacyjnych (RJ-11) o grubosci 26 AWG lub wiekszej. Na terenie Australii nalezy
stosowac przewodd zatwierdzony przez Australian Communications and Media Authority (Australijski
urzad ds. komunikacji i mediow).

& PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Aby unikngé ryzyka porazenia pradem
elektrycznym, nie nalezy umieszcza¢ ani uzywac tego produktu w poblizu wody ani w miejscach o
duzej wilgotnosci.

/B\ PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Aby unikna¢ ryzyka porazenia pradem
elektrycznym, nie nalezy instalowa¢ urzgdzenia ani podtgczaé zadnych przewodéw (np. faksu,
przewodu zasilajgcego lub kabla telefonicznego) podczas burzy.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Nie nalezy przecinag, skrecac,
zawigzywac¢ ani zatamywac przewodu zasilajgcego, a takze stawia¢ na nim ciezkich przedmiotow. Nie
nalezy naraza¢ przewodu zasilajgcego na scieranie ani zgniatanie. Nie nalezy Sciska¢ przewodu
zasilajacego miedzy przedmiotami, np. meblami i Sciang. Jesli wystagpi ktéras z tych okolicznosdi,
powstanie ryzyko wywotania pozaru lub porazenia pradem. Nalezy regularnie sprawdza¢ przewod
zasilajgcy pod kgtem oznak takich probleméw. Przed przystgpieniem do sprawdzania stanu przewodu
zasilajgcego nalezy odtaczy¢ przewdd od gniazda elektrycznego.

/B\ PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Aby unikngé ryzyka porazenia pradem
elektrycznym, nalezy upewnic sie, ze wszystkie potgczenia zewnetrzne, np. Ethernet i potgczenia
systemu telefonicznego, sq odpowiednio zainstalowane w oznaczonych gniazdach.

/B\ PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Aby unikna¢ ryzyka porazenia pradem
elektrycznym w przypadku uzyskiwania dostepu do ptyty kontrolera bagdz instalowania opcjonalnego
sprzetu lub urzgdzeh pamieci masowej po zainstalowaniu samej drukarki, nalezy wytqczy¢ drukarke i
wyjaé wtyk przewodu zasilajgcego z gniazda elektrycznego przed przystgpieniem do dalszych
czynnosci. Jesli do drukarki podtgczone sq inne urzqdzenia, nalezy je takze wytgczy¢ i roztqczyc kable
taczqce je z drukarka.
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& PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Aby unikngé porazenia pradem elektrycznym
podczas czyszczenia zewnetrznej powierzchni drukarki, nalezy najpierw wyjac¢ przewod zasilajgcy z
gniazdka elektrycznego, a nastepnie odtqczy¢ wszystkie kable prowadzqgce do urzgdzenia.

/B\ PRZESTROGA — RYZYKO PORAZENIA PRADEM: Aby unikngé ryzyka porazenia pradem
elektrycznym, nie nalezy uzywaé funkcji faksu podczas burzy.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Jesli masa drukarki jest wieksza
niz 20 kg (44 funty), do jej bezpiecznego przeniesienia potrzeba co najmniej dwoch przeszkolonych
pracownikow.

/\ PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIAtA: Zastosowanie sie do ponizszych

wskazéwek pozwoli unikngé obrazen ciata oraz uszkodzenia drukarki podczas jej przenoszenia:
e Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie drzwi i tace sq zamkniete.

e Whytqgczy¢ drukarke, a nastepnie wyjgé przewdd zasilajgey z gniazdka elektrycznego.

e Odtgcz wszystkie przewody i kable.

e Jezeli do drukarki sq podtgczone oddzielne, opcjonalne tace podtogowe lub opcje wyjsciowe, przed
przenoszeniem drukarki nalezy je odtgczy¢.

e Jesli drukarka jest wyposazona w podstawe na kétkach, przesun drukarke ostroznie na nowe
miejsce. Zachowaj ostroznos¢ przy przechodzeniu przez progi i uwazaj na przerwy w podtodze.

e Jezeli drukarka nie jest wyposazona w podstawe na kétkach, ale jest skonfigurowana do obstugi
opcjonalnych tac lub opgji wyjsciowych, odtqcz opcje wyjsciowe i podnies drukarke z tac. Drukarki
ani wyposazenia opcjonalnego nie wolno podnosic¢ jednoczesnie.

e Przy podnoszeniu drukarki zawsze uzywaj uchwytow.

e Jesli drukarka jest przewozona na wozku, musi on mie€ na tyle duzg powierzchnie, aby miescita sie
na nim cata podstawa drukarki.

e Jesli wyposazenie opcjonalne jest przewozone na wozku, musi on mie¢ na tyle duzg powierzchnie,
aby w petni miescity sie na nim opcjonalne elementy wyposazenia.

e Drukarka musi pozostawaé w pozycji pionowe;j.
e Unikaj gwattownych wstrzgséw.
e Podczas ustawiania drukarki nalezy zachowaé ostroznos¢, aby nie przycisng¢ sobie palcow.

e Nalezy sprawdzi¢, czy wokot drukarki jest wystarczajgco duzo wolnego miejsca.

& PRZESTROGA — RYZYKO WYWROCENIA SIE: Instalacja jednej opgji lub wiekszej ich liczby w
drukarce lub urzgdzeniu wielofunkcyjnym moze wymaga¢ zastosowania stojaka na kétkach, mebla lub
innego elementu wyposazenia w celu unikniecia niestabilnosci urzgdzenia, ktéra mogtaby grozié
uszkodzeniem ciata. Aby uzyskaé wiecej informacji na temat obstugiwanych konfiguracji, nalezy
skontaktowac sie ze sklepem, w ktérym zakupiono drukarke.
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PRZESTROGA — RYZYKO WYWROCENIA SIE: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilnosci sprzetu,
kazdg tace nalezy tadowa¢ oddzielnie. Wszystkie pozostate tace powinny byé zamkniete do czasu, gdy
bedq potrzebne.

& PRZESTROGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne elementy drukarki mogq by¢ gorqce.
W celu zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknieciem danej czedci nalezy odczekaé, az ostygnie.

& PRZESTROGA — RYZYKO ZMIAZDZENIA: Aby zminimalizowac ryzyko przytrzasniecia, nalezy
zachowac ostroznos¢ w obszarach z tym oznaczeniem. Ryzyko przytrzadniecia jest najwieksze podczas
pracy przy czesciach ruchomych, takich jak kota zebate, drzwi, tace czy pokrywy.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Ninigjszy produkt wykorzystuje
technologie laserowq. Uzycie elementéw sterujqcych, ustawien lub zastosowanie procedur innych niz
podane w Podreczniku uzytkownika moze spowodowaé ekspozycje na szkodliwe promieniowanie.

& PRZESTROGA — RYZYKO ODNIESIENIA OBRAZEN CIALA: Bateria litowa stosowana w tym
produkcie nie jest przeznaczona do wymiany. Nieprawidtowa wymiana baterii litowej grozi wybuchem.
Nie nalezy tadowaé, demontowaé ani pali¢ baterii litowej. Zuzytych baterii litowych nalezy pozbywaé
sie zgodnie z instrukcjami producenta i lokalnymi przepisami.

Ten produkt zostat zaprojektowany z wykorzystaniem okreslonych podzespotéw producenta i zatwierdzony jako
spetniajgcy surowe Swiatowe normy bezpieczenstwa. Rola niektérych podzespotdéw w zachowaniu
bezpieczehstwa nie zawsze jest oczywista. Producent nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki stosowania innych
czgSci zamiennych.

Wszelkie naprawy i czynnosci serwisowe, oprocz opisanych w dokumentacji uzytkownika, powinny byé
wykonywane przez serwisanta.

Informacje na temat wentylacji i ozonu

Szczegbtowe informacje podano w dokumentach Fakty na temat ozonu oraz Fakty na temat wentylacji na
stronie Zdrowe i bezpieczne srodowisko pracy — Xerox.

NINIEJSZA INSTRUKCJE NALEZY ZACHOWAC.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo dotyczqce prqdu elektrycznego

OGOLNE WSKAZOWKI

& Przestroga:

¢ Nie nalezy wpychaé przedmiotéw do gniazd lub otwordéw drukarki. Dotkniecie zasilanego punktu
lub zwarcie danej czesci moze spowodowaé pozar lub porazenie prgdem elektrycznym.

e Nie nalezy zdejmowa¢ pokryw ani elementéw ochronnych przykreconych srubami, chyba ze
instaluje sie sprzet opcjonalny i instrukcja moéwi, ze nalezy to zrobi¢. Podczas wykonywania takiej
instalacji nalezy wytgczyé drukarke. Gdy instalacja sprzetu opcjonalnego obejmuje zdjecie pokrywy
lub ostony, nalezy odtqczyé przewdd zasilajgcy. Z wyjatkiem elementéw opcjonalnych
instalowanych przez uzytkownika, zadne czesci pod tymi pokrywami nie podlegajg konserwagji ani
serwisowaniu.

Nastepujqce czynniki zagrazajg bezpieczenstwu:

e Przewdd zasilajacy jest uszkodzony lub postrzepiony.

o Na drukarke zostat wylany ptyn.

e Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.

e 7 drukarki wydobywa sie dym lub jej powierzchnia jest niezwykle gorgca.
e Drukarka emituje nietypowe dzwieki lub zapachy.

e Drukarka powoduje uaktywnienie wytgcznika automatycznego, bezpiecznika lub innego urzgdzenia
zabezpieczajgcego.

Jedli wystapiq jakiekolwiek z tych czynnikow, nalezy wykonaé nastepujqce czynnosci:
1. Natychmiast wytgcz drukarke.
2. Odtqgcz przewdd zasilajgcy od gniazda elektrycznego.

3. Skontaktuj sie z przedstawicielem autoryzowanego serwisu.

PRZEWOD ZASILAJACY

Nalezy uzywaé przewodu zasilajgcego dostarczonego z drukarkg.

Przestroga: Aby unikngé ryzyka pozaru lub porazenia pradem elektrycznym, nie nalezy uzywac
przedtuzaczy, listew elektrycznych ani wtyczek.

e Przewdd zasilajgcy nalezy podigczy¢ bezposrednio do odpowiednio uziemionego gniazda elektrycznego.
Nalezy sie upewnic, ze oba kofce przewodu sq dobrze podtgczone. Jesli nie wiadomo, czy gniazdo jest
uziemione, nalezy poprosic elektryka o dokonanie kontroli.

e Nie nalezy uzywac uziemiajqcej wtyczki przejsciowej do podtqczania drukarki do gniazda elektrycznego nie
wyposazonego w bolec uziemienia.
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e Nalezy sprawdzi¢, czy drukarka jest podtgczona do gniazdka, ktére moze dostarczy¢ prad o odpowiednim
napieciu i mocy. Jesli to konieczne, nalezy przejrzec specyfikacje elektryczng z elektrykiem.

e Nie nalezy umieszcza¢ drukarki w miejscu, w ktoérym ktos moze nadepngé na przewdd.
e Nie umieszczaé na przewodzie zadnych przedmiotow.

e Nie nalezy podtgczaé ani odtgczaé przewodu zasilajgcego, gdy przetqcznik zasilania jest w potozeniu
wigczenia.

o Jezeli przewdd zasilajgey ulegt przepaleniu lub zuzyciu, nalezy go wymienié.
e Aby zapobiec porazeniu prgdem i zniszczeniu kabla, w celu odtqczenia kabla zasilajgcego chwyé za wtyczke.

Kabel zasilajgcy stanowi oddzielny element, ktory jest przymocowany z tytu drukarki. Jesli jest konieczne
odtgczenie wszystkich zrédet prgdu od drukarki, nalezy odtgczy¢ kabel zasilajgcy od gniazdka elektrycznego.

WYLACZANIE AWARYJNE

W nastepujgcych okolicznosciach nalezy natychmiast wytqczy¢ drukarke i odtgczyé przewdd zasilajgey od
gniazda sieci elektrycznej. W nastepujgcych przypadkach nalezy skontaktowac sie z autoryzowanym
przedstawicielem serwisowym Xerox, aby rozwigzaé problem:

¢ Nietypowe zapachy lub dzwigki po uruchomieniu wyposazenia.
e Przewdd zasilajacy jest uszkodzony lub postrzepiony.

e Wytgcznik automatyczny na panelu Sciennym, bezpiecznik lub inne urzgdzenie zabezpieczajgce zostato
uaktywnione.

e Na drukarke zostat wylany ptyn.
e Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.

e Jedna z czesci drukarki jest uszkodzona.

BEZPIECZENSTWO DOTYCZACE BATERII

Co najmniej jedna ptytka drukowana w tej drukarce zawiera baterie litowg. Nie nalezy podejmowaé préb
naprawy ani wymiany baterii litowej. W przypadku wystgpienia problemu z baterig nalezy skontaktowaé sie z
autoryzowanym przedstawicielem serwisu, ktéry pomoze go rozwigzad.

& Przestroga: Nieprawidtowe zamontowanie baterii na ptytce drukowanej stwarza ryzyko wybuchu.

Bateria litowa w tej drukarce zawiera materiat zawierajgcy nadchloran. Informacje na temat specjalnych
procedur postepowania z materiatem zawierajgcym nadchloran podano na stronie https://dtsc.ca.gov/
perchlorate/.

PRZEWOD LINII TELEFONICZNE)J

& Przestroga: Aby zmniejszy¢ ryzyko wywotania pozaru, nalezy uzywaé wytgcznie przewodow
telekomunikacyjnych oznaczonych wedtug amerykanskiego systemu okreslania grubosci kabla
(American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszych.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo uzytkowania

Drukarka i materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty rygorystyczne wyma-
gania dotyczqce bezpieczenstwa. Sformutowanie to obejmuje przebadanie przez urzqd do spraw bezpieczen-
stwa, zatwierdzenie i zgodnos¢ z obowiqzujgcymi standardami Srodowiskowymi.

Zwrocenie uwagi na ponizsze wytyczne dotyczqce bezpieczenstwa pomoze zapewnic ciggte i bezpieczne dziata-
nie drukarki.

WYTYCZNE DOTYCZACE UZYTKOWANIA

e Podczas drukowania nie nalezy wyjmowac zadnych tac.

e Nie otwiera¢ drzwi drukarki podczas drukowania.

e Nie przesuwac drukarki podczas drukowania.

e Rece, whosy, krawaty itp. nalezy trzymaé z dala od miejsc wyjsciowych i rolek podajgcych.

e Pokrywy, ktére usungé mozna jedynie przy uzyciu narzedzi, zabezpieczajqg niebezpieczne miejsca w drukarce.
Nie usuwaj pokryw zabezpieczajgcych.

e Nie nalezy obchodzi¢ zadnych zabezpieczeh elektrycznych ani mechanicznych.

e Nie prébuj usuwac papieru zacietego gteboko w drukarce. Nalezy niezwtocznie wytgczy¢ drukarke i
skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

/\ Przestroga:

e Metalowe powierzchnie w okolicy urzgdzenia utrwalajgcego silnie sie nagrzewajq. Podczas
usuwania zacie¢ papieru w tym obszarze nalezy zawsze zachowywaé ostroznos¢ i unikaé dotykania
jakichkolwiek metalowych powierzchni.

e Aby unikng¢ ryzyka przewrocenia, nie popycha¢ ani nie przesuwac urzgdzenia z wysunietymi
tacami papieru.

LOKALIZACJA DRUKARKI

e Drukarke nalezy ustawi¢ na poziomej, statej i niewibrujqcej powierzchni o wytrzymatosci odpowiedniej do jej
ciezaru. Informacje na temat ciezaru drukarki znajdujq sie w sekcji Specyfikacje fizyczne w Przewodniku
uzytkownika.

¢ Nie nalezy blokowa¢ ani zakrywa¢ gniazd i otwordw drukarki. Te otwory to otwory wentylacyjne
zapobiegajqce przegrzaniu drukarki.

e Drukarke nalezy umiesci¢ w miejscu, w ktorym jest odpowiednia przestrzen na prace i serwis.

e Jezeli drukarka biurowa jest instalowana w korytarzu lub innym miejscu o podobnych ograniczeniach,
konieczne moze by¢ zapewnienie dodatkowe] przestrzeni. Nalezy przestrzega¢ wszystkich przepisow
dotyczqgcych bezpieczenstwa w miejscu pracy, przepisow budowlanych oraz przepiséw przeciwpozarowych
obowigzujgcych w danym regionie.

e Drukarke nalezy umiesci¢ w niezapylonym miejscu.
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e Nie nalezy przechowywac lub obstugiwa¢ drukarki w bardzo gorgcym, zimnym lub wilgotnym Srodowisku.
e Nie nalezy umieszczaé drukarki w poblizu zrodta ciepta.

e Nie umieszcza¢ drukarki w miejscu wystawionym na dziatanie promieni stonecznych, aby nie narazi¢
podzespotow wrazliwych na swiatto.

e Nie umieszczaé drukarki w miejscu bezposrednio wystawionym na przeptyw zimnego powietrza z systemu
klimatyzacyjnego.

e Drukarki nie nalezy umieszczaé w miejscach narazony na drgania.

e Aby zapewni¢ optymalng wydajnos¢, drukarki nalezy uzywaé na wysokosciach nad poziomem morza
okreslonych w sekcji Specyfikacje srodowiskowe w Przewodniku uzytkownika.

MATERIALY EKSPLOATACYJNE DRUKARKI

e Nalezy uzywaé materiatéw eksploatacyjnych przeznaczonych do posiadanej drukarki. Uzycie
nieodpowiednich materiatow moze spowodowac niskg wydajnosc i zagrazac bezpieczenstwu.

o Nalezy przestrzegaé wszystkich ostrzezen i instrukgji, ktére zostaty oznaczone na produkcie lub dostarczone z
produktami, elementami opcjonalnymi i materiatami eksploatacyjnymi.

e Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé zgodnie z instrukcjami umieszczonymi na pakiecie
lub kontenerze.

e Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.

e Nie wolno wrzuca¢ toneru, wktadéw toneru, wktadéw bebna ani wktadéw odpadéw do ognia.

& Przestroga: Podczas obstugi wktadow, np. wktadéw toneru, nalezy unika¢ kontaktu ze skorg i oczami.
Kontakt z oczami moze by¢ przyczyng podraznienia i zapalenia. Nie wolno rozmontowywaé wktadow,
poniewaz moze to by¢ przyczyng podwyzszenia ryzyka kontaktu ze skérg lub oczami.

Ostrzezenie: Uzycie materiatdw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox nie jest zalecane. Gwarancja
Xerox, umowa serwisowa i Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) nie
obejmujq uszkodzen, awarii lub pogorszenia wydajnosci spowodowanych uzyciem materiatow
eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem materiatdw eksploatacyjnych firmy Xerox nie
przeznaczonych do tej drukarki. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) jest
dostepna w Stanach Zjednoczonych i Kanadzie. Zakres moze réznic sie poza tymi obszarami. Aby
uzyskac szczegbtowe informacje, skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

INFORMACJE DOTYCZACE MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH

& Przestroga: Pracujqc z wktadami toneru zawierajgcymi tusze lub utrwalacze, nalezy unikaé ich
kontaktu ze skérg i oczami. Kontakt z oczami moze by¢ przyczyng podraznienia i zapalenia. Nie nalezy
prébowaé demontowaé wktadu. Zwigksza to ryzyko ich kontaktu ze skérg lub oczami.

e Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac zgodnie z instrukcjami umieszczonymi na pakiecie
lub kontenerze.

o Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.
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e Nigdy nie nalezy wrzuca¢ toneru, wktadéw toneru ani pojemnikdw na zuzyty toner do ognia.

Aby uzyska¢ informacje dotyczqgce programéw recyklingu materiatow eksploatacyjnych Xerox®, nalezy odwiedzi¢
strone internetowg www.xerox.com/recycling.
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Bezpieczna konserwacja

Nie nalezy prébowac wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktére nie zostaty opisane w dokumentacji
dostarczonej z drukarkg.

e Nalezy czysci¢ wytgcznie suchq Sciereczkg, niepozostawiajgcg wiokien.

e Materiatdw eksploatacyjnych i czyszczgcych nalezy uzywaé zgodnie z instrukcjami.

& Przestroga: Nie nalezy uzywac srodkow czyszczgcych w aerozolu. Stosowanie Srodkéw czyszczg-
cych w aerozolu do czyszczenia urzgdzen elektromechanicznych moze doprowadzié do wybuchu
lub pozaru.

¢ Nie wolno zdejmowac pokryw lub oston przykreconych za pomocg Srub. Nie ma za nimi elementow, ktore
mogtyby by¢ serwisowane przez klienta.

e W przypadku rozsypania toneru lub tuszu nalezy uzyé miotty lub wilgotnej Sciereczki, aby usungé¢ rozsypany
proszek. Zamiataj wolnymi ruchami, aby unikngé nadmiernego wzniecania pytu. Nalezy unika¢ stosowania
odkurzacza. Jesli konieczne jest jego zastosowanie, musi by¢ on przystosowany do zbierania palnych pytow
oraz miec silnik dopuszczony do atmosfery wybuchowej i nieprzewodzqcy waz.

& Przestroga: Metalowe powierzchnie w okolicy urzgdzenia utrwalajgcego silnie sie nagrzewaja.
Podczas usuwania zacie¢ papieru w tym obszarze nalezy zachowywaé ostroznos¢ i unikaé dotyka-
nia jakichkolwiek metalowych powierzchni.

e Materiatdw eksploatacyjnych i elementéw konserwacyjnych nie nalezy pali¢. Aby uzyskaé informacje doty-
czqce programéw recyklingu materiatdw eksploatacyjnych firmy Xerox®, przejdz do www.xerox.com/
environment.
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Informacje kontaktowe zwigzane z ochrong Srodowiska i BHP

Aby uzyska¢ wiecej informacji dotyczgcych ochrony srodowiska i BHP, zwigzanych z tym produktem i materiata-
mi eksploatacyjnymi firmy Xerox®, nalezy skorzysta¢ z nastepujqcych informacji kontaktowych:

e Tylko Stany Zjednoczone i Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
e Adres internetowy: Bezpieczenstwo srodowiska i zrownowazony rozwoj — Xerox
e Adres e-mail (globalny): EHS-Europe@xerox.com

Aby uzyskaé informacje na temat bezpieczefstwa produktu w Stanach Zjednoczonych i Kanadzie, przejdz do
strony: www.xerox.com/environment.
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Symbole produktu

Przestroga:

Wskazuje zagrozenie, ktére w wyniku moze spowodowaé powazne uszko-
dzenie ciata lub Smierc.

Gorgca powierzchnia:

Gorgca powierzchnia na lub w drukarce. Nalezy zachowaé ostroznos¢ w celu
unikniecia urazow.

Ostrzezenie:

Ruchome czesci. Nalezy zachowa¢ ostroznos¢ w celu unikniecia urazow.

> B> B

[Brak symbolu] Ostrzezenie:

Wskazuje obowigzkowq akcje do wykonania w celu unikniecia uszkodzenia
urzqdzenia.

Nie nalezy dotykac tej czeSci ani obszaru drukarki.

Nie nalezy dotyka¢ tej czesci drukarki.

Nie nalezy dotykac tej czedci ani obszaru drukarki.

Nie nalezy wystawia¢ wktadoéw bebna na bezposrednie dziatanie promieni
stonecznych.

Nie nalezy pali¢ elementu.

Nie nalezy pali¢ wktaddw toneru.

D OB RO
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SYMBOL OPIS

Nie nalezy pali¢ wktadéw bebna.

Nie nalezy pali¢ zuzytego wktadu toneru.

Ryzyko obrazen:

W celu unikniecia urazéw nalezy zachowaé ostroznosé podczas pracy w tym
obszarze.

Ryzyko obrazen:

W celu unikniecia urazéw nalezy zachowa¢ ostroznosé podczas pracy w tym
obszarze.

Nie nalezy uzywac sity podczas wyjmowania papieru.

Gorgca powierzchnia:

Przed rozpoczeciem obstugi nalezy poczekaé, az uptynie wskazany czas.
00:40 365°F Pt oaEP i ’

Wigczone

Wytqczone

Gotowosé

@ Nie nalezy uzywac papieru ze zszywkami ani innymi rodzajami spinaczy.

Nie nalezy uzywac papieru posktadanego, zagietego, pomarszczonego ani
pogniecionego.
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OPIS

Nie nalezy tadowa¢ ani uzywaé papieru do drukarek atramentowych.

Nie nalezy ponownie tadowaé papieru, ktory byt juz uzywany lub na ktérym
wczesniej drukowano.

Nie nalezy uzywac pocztowek.

Nie nalezy uzywac kopert.

Nie nalezy kopiowa¢ pieniedzy.

00 @ @

Nalezy doda¢ papier lub no3niki.

O

Zaciecie papieru

Zablokowanie

Odblokowanie

Spinacz do papieru

S O 2

Chtodzenie

S

Czas, ktory uptynat
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SYMBOL OPIS

Podawanie papieru

Jednostronny dokument oryginalny

Papier dziurkowany

Wt6Z papier firmowy strong do zadrukowania skierowang w gore.

Wt6zZ papier firmowy strong do zadrukowania skierowang w dét.

W1éZ etykiety strong do zadrukowania skierowang w dét.

USB:

Uniwersalna magistrala szeregowa

LAN:

Sie¢ lokalna

Linia telefoniczna

Waga

Przycisk Strona gtéwna ustug

Ten element mozna ponownie przetwarzac.

@EPFCi d I TTMmE
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Ten rozdziat zawiera:

CZESCH ATUKATKI .o 32
(0] o1l [<lZe ] (o a ] o WO PP P PRI 42
DOStEP dO ArUKAIKT ... 44
Aplikacje, MOZIIWOSCH | FUNKCIE.... .. e 48
SErONY Z INFOMMACIAMI ... e e 50
EmMbedded WED SEIVET ... ... e 52
J[aEy e lotai oWl Ne]al o[V (o el o MU P TP 58
POAGCZANIE ArUKAIKI ... e e 60
Poczatkowa konfiguracja druKArKi .........eee e 68
Instalowanie oprogramowania SteroWNIKA ArUKU............oiuuiiini e 70
WIECE) INFOTMCICTT L. e e 75
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Czesci drukarki

WIDOK Z PRZODU

1. Pokrywa dokumentoéw

Szyba skanera

Srodkowa taca wyjsciowa

Taca 1, taca standardowa na 550 arkuszy
Taca boczna, 100 arkuszy

Drzwi A, przednie drzwi

Obszar funkgcji NFC (Near Field Communication)

L N o v & W N

Przycisk zasilania/wybudzania
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AUTOMATYCZNY PODAJNIK DOKUMENTOW W MODULE DRUKU DWUSTRONNEGO

:‘J"";

1. G6rna pokrywa

Prowadnice dla dokumentow

Taca wejsciowa podajnika dokumentow
Taca wyjsciowa podajnika dokumentéw

Zespot soczewek skanowania drugiej strony

o v &~ W N

Szyba dokumentoéw, szyba CVT
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Wskazowki dotyczgce automatycznego dwustronnego podajnika dokumentow
Automatyczny dwustronny podajnik dokumentéw obstuguje nastepujgce rozmiary i gramatury papieru:
e Gramatury dokumentu oryginalnego: Papier 52—-120 g/m2 (kserograficzny 14-32 funty)
e Rozmiary standardowego dokumentu oryginalnego:
—  Minimalnie: A6, 105 x 148 mm (4,1 x 5,8 cala)
—  Maksymalnie: Legal, 216 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali)
¢ Niestandardowe rozmiary dokumentow:
—  Minimalnie: 76 x 127 mm (3,0 x 5,0 cala)
—  Maksymalnie: Legal, 216 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali)

e Liczba arkuszy dokumentu oryginalnego: 100 arkuszy, papier 75 g/m2.

j’ Uwaga: Automatyczny podajnik dokumentéw do druku dwustronnego nie obstuguje papieru
powlekanego.

Podczas tadowania dokumentéw oryginalnych do automatycznego dwustronnego podajnika dokumentow
nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

e taduj dokumenty oryginalne strong zadrukowang do gory, tak aby gérna cze5¢ dokumentu byta skierowana
w strone podajnika.

e W automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy umieszczaé tylko luzne, nieuszkodzone
arkusze papieru.

e Ustaw prowadnice papieru tak, aby byty dosuniete do dokumentéw oryginalnych.

e Papier nalezy wktada¢ do automatycznego podajnika dokumentéw do druku dwustronnego tylko wtedy, gdy
atrament jest suchy.

¢ Nie taduj dokumentéw oryginalnych powyzej linii maksymalnego zapetnienia.

Wskazoéwki dotyczgce szyby dokumentow

Unie$ pokrywe podajnika dokumentéw i umiesé oryginat strong zadrukowang w dét, w kierunku lewego tylnego
naroznika szyby skanera. Wyréwnaj oryginalne dokumenty do odpowiedniego rozmiaru papieru
wydrukowanego na krawedzi szyby.

e Szyba dokumentdw obstuguje nastepujgce rozmiary papieru:
—  Minimalnie: 25,4 x 25,4 mm (1 x 1 cal)
—  Maksymalnie: Legal, 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali)

¢ Na podstawie ustawienia Preferencje rozmiaru papieru, jesli oryginalny dokument ma format A4 lub krotszy
rozmiar, szyba dokumentéw skanuje w formacie A4 (210 x 297 mm, 8,2 x 11,7 cala) lub Letter (215,9 x
279,4 mm, 8,5 x 11 cali).

e Jesli oryginalny dokument jest dtuzszy niz format A4, szyba dokumentéw skanuje zgodnie z ustawieniem
Domyslny rozmiar Legal. Dostepne rozmiary Legal to 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali), 215,9 x 330,2 mm
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(8,5 x 13 cali), 216 x 340 mm (8,5 x 13,4 cala) i 215 x 315 mm (8,4 x 12,4 cala). Ustawienie domyslnego
rozmiaru Legal to 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali).

W przypadku kopiowania i skanowania ponizszych typow oryginatdw nalezy raczej korzystaé z szyby
dokumentdw, a nie z automatycznego dwustronnego podajnika dokumentow:

e Papier ze spinaczami lub zszywkami
e Papier ze zmarszczeniami, fatdami, zagieciami, rozdarciami lub wycieciami
e Powlekany lub bezweglowy papier lub materiaty inne niz papier (np. tkaniny czy metal)

e Koperty i ksigzki

CZESCI WEWNETRZNE

i) ="i'.’ P = J

1. Drzwi A, przednie drzwi

2.
3.
L,
5.
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Wktad toneru
Zespot obrazujgcy
Drzwi C, tylne drzwi

Zespot urzgdzenia utrwalajgcego
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STRONA TYLNA

1. Gtéwne gniazdo zasilania

2.
3.
4,
5.
6.

Drzwi drzwi, drzwi tylne
Port USB, Typ B

Port Ethernet

Port USB, Typ A

Gniazdo linii telefonicznej faksu
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PANEL STEROWANIA

Panel sterowania sktada sie z ekranu dotykowego oraz przyciskow stuzgcych do kontrolowania funkgcji, ktére sq
dostepne w drukarce. Panel sterowania ma nastepujgce funkcje:

Pokazuje biezgcy stan pracy drukarki.

Pozwala na drukowanie, kopiowanie i skanowanie.
Zapewnia dostep do materiatdw informacyjnych.
Zapewnia dostep do menu Narzedzia oraz Ustawienia.

Wyswietla komunikaty odnosnie braku papieru, koniecznosci wymiany materiatow eksploatacyjnych i
usuniecia zaciec papieru.

Wyswietla ostrzezenia i komunikaty o btedach.

Udostepnia przycisk zasilania/wybudzania, ktory stuzy do wigczania lub wytqczania drukarki. Za pomocg

tego przycisku obstugiwane sq tryby oszczedzania energii. Migajacy wskaznik przycisku wskazuje stan
zasilania drukarki.

POZYCJA | NAZWA OPIS

1

Przycisk logowania Dotkniecie przycisku Zaloguj na ekranie dotykowym panelu
sterowania umozliwia zalogowanie sie do drukarki i potwierdzenie
swojej tozsamosci. Aby uzyskaé dostep do funkgji drukarki zaloguj
sie za pomocg poswiadczeh uzytkownika. Jesli nie znasz nazwy
uzytkownika lub hasta, skontaktuj sie z administratorem systemu.

Przycisk jezyka Dotkniecie przycisku Jezyk pozwala wybraé wersje jezykowq
wyswietlang na panelu sterowania.
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POZYCJA | NAZWA OPIS

f Uwaga: Czasami ta opcja jest ukryta w widoku. Aby
uzyskac szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Resetuj

Uzyj przycisku Resetuj, aby przywroci¢ domysine ustawienia
wszystkich aplikagji.

Przycisk zasilania/
wybudzania

Ten przycisk obstuguje kilka funkcji zwigzanych z zasilaniem:

e Gdy drukarka jest wytgczona, nacisniecie tego przycisku
powoduje wigczenie jej zasilania.

e Gdy drukarka jest wtgczona, nacisniecie tego przycisku
powoduje wySwietlenie menu na panelu sterowania. Za
pomocg tego menu mozna wybraé opcje przejscia do trybu
uspienia, ponownego uruchomienia drukarki lub wytgczenia
drukarki.

e Gdy drukarka jest wigczona, ale dziata w trybie uspienia,
nacisniecie tego przycisku powoduje wybudzenie drukarki.

Wskaznik przycisku miga, wskazujgc stan zasilania drukarki:

e Gdy wskaznik miga powoli, drukarka jest w trybie uspienia.

e (Gdy wskaznik miga szybko, drukarka jest wytgczana lub
wybudzana.

Przycisk strony gtownej

Ten przycisk powoduje wyswietlenie menu strony gtownej, ktore
zapewnia dostep do funkcji drukarki, tj. kopiowania, skanowania i
faksowania.

Ekran dotykowy

Ten ekran wyswietla informacje i umozliwia dostep do funkcji oraz
aplikacji drukarki, takich jak kopiowanie, skanowanie i faks.
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POZYCJA | NAZWA OPIS

7 Obszar funkgeji NFC NFC (ang. near field communication) to technologia, ktéra
umozliwia komunikacje pomiedzy urzqdzeniami znajdujgcymi sie
w odpowiedniej odlegtosci od siebie. Korzystaj z obszaru NFC w
celu uzyskania interfejsu sieciowego, dodania drukarki do
urzgdzenia mobilnego lub nawigzania tgcznosci TCP/IP pomiedzy
urzqdzeniem a drukarka.

8 Wskaznik stanu Ta kontrolka miga na niebiesko lub pomarafczowo, wskazujgc stan
drukarki.

Niebieski:

e Miga raz na niebiesko w celu uwierzytelniania karty dostepu,
jesli wystepuje opdznienie odpowiedzi z serwera zdalnego.

j’ Uwaga: Niektore czytniki kart nie sg zgodne z tq
funkcjq.

e Miga dwa razy wolno na niebiesko, aby wskazag, ze praca
zostata wykonana.

e Bardzo szybko miga na niebiesko, gdy trwa wigczanie drukarki
lub aby zasygnalizowaé wykrycie sygnatu Identyfikuj drukarke
za pomocg funkgji AirPrint w stosownych przypadkach.

Pomaranczowy:

Miga na pomarahczowo, aby wskazaé btqd lub ostrzezenie o
problemie, ktory wymaga interwencji uzytkownika lub
administratora systemu. Kolor ten moze na przyktad wskazywaé
stan braku toneru, zaciecia papieru lub braku papieru w drukarce
dla biezqcej pracy.
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KONFIGURACJE I OPCIJE

o v &~ W N

Standardowe tace 2, 3 i 4, opcjonalne tace na 550 arkuszy

Karta sieci bezprzewodowej z funkcjg Bluetooth i gniazdem USB typu A
Zestaw zwiekszajqcy wydajnosé (dysk twardy o pojemnosci ponad 500 GB)
Opcjonalny podajnik duzej pojemnosci, 2100 arkuszy

Podstawa na kotkach

Podstawa drukarki

@ Wazne: Jesli drukarka ma karte sieci bezprzewodowej wymagajacq instalacji w przednim gniezdzie USB

40

oraz masz czytnik kard USB, nie instaluj czytnika kart w gniezdzie USB karty sieci bezprzewodowej. Uzyj
tylnego gniazda USB dla czytnika kart. W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z instrukcjg
instalacji dotqgczong do karty sieci bezprzewodowej oraz zestawu opcjonalnego z czytnikiem kart do
drukarki.
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OPCJE TAC PAPIERU

Tace papieru dostepne w drukarce to:
e standardowa taca na 550 arkuszy
e Taca boczna

e Opcjonalna taca na 550 arkuszy

e Opcjonalny podajnik o duzej pojemnosci

Konfigurowanie dedykowanych tac papieru

Administrator systemu moze ustawié tace na tryb W petni requlowane lub Przeznaczone. Gdy taca papieru jest
ustawiona w trybie tacy w petni regulowanej, ustawienia papieru mozna zmieni¢ przy kazdorazowym tadowaniu
tacy. Gry taca papieru jest ustawiona w tryb Przeznaczona, na panelu sterowania zostanie wyswietlony monit o
wtoZenie papieru o okreslonym rozmiarze, typie i kolorze.

W zaleznosci od konfiguracji drukarka moze mie¢ maksymalnie trzy opcjonalne tace standardowe na 550
arkuszy lub dwie opcjonalne tace standardowe na 550 arkuszy z tacg z podajnikiem o duzej pojemnosci.

e Taca o duzej pojemnosci jest skonfigurowana jako taca w petni regulowana.

e Taca o duzej pojemnosci zostata zaprojektowana z myslg o obstudze wigkszej ilosci papieru i ograniczeniu
zaktocen drukowania.

f Uwaga: Aby skonfigurowaé ustawienia tacy, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Potwierdzenie rozmiaru papieru

Administrator systemu moze skonfigurowa¢ reakcje urzqgdzenia wyswietlang na ekranie dotykowym panelu
sterowania, gdy do tacy zostanie zatadowany papier o tym samym rozmiarze. W przypadku standardowych
regulowanych tac papieru wybierz opcje:

e Zawsze pokazu: ta opcja powoduje wyswietlanie monitu o potwierdzenie papieru na ekranie dotykowym
panelu sterowania do momentu odrzucenia go przez uzytkownika.

e Potwierdzenie opéznione: ta opcja powoduje wyswietlanie monitu o potwierdzenie papieru przez
okreslony czas. Po uptywie tego czasu monit jest zamykany, co oznacza potwierdzenie zatadowanego
papieru. W trakcie gdy monit jest widoczny na ekranie dotykowym panelu sterowania, mozesz potwierdzié
dowolng zmiane typu, koloru i rozmiaru papieru.

e Potwierdzenie automatyczne: ta opcja powoduje automatyczne potwierdzenie typu, koloru i rozmiaru
papieru bez wyswietlania monitu potwierdzenia na ekranie dotykowym panelu sterowania.

j’ Uwaga: Firma Xerox® nie zaleca korzystania z opcji potwierdzenia automatycznego, jezeli nie tadujesz
zawsze do tacy doktadnie tego samego typu, koloru i rozmiaru papieru. Aby skonfigurowaé monit
automatycznego potwierdzenia tacy, przejdz do czesci Zasady dotyczgce wymaganego papieru w
Podreczniku administratora systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Opcje zasilania

TRYB ENERGOOSZCZEDNY

Aby zredukowaé zuzycie energii w trybie gotowosci, mozna uzy¢ funkgji limitu czasu pracy w trybie uspienia, aby
ustawic czas, przez ktory drukarka pozostaje bezczynna w trybie gotowosci, zanim przejdzie w tryb uspienia.

WLACZANIE DRUKARKI LUB WYCHODZENIE Z TRYBU USPIENIA

Drukarka jest wyposazona w jeden przetqcznik zasilania. Przetgcznik zasilania to przycisk zasilania/wybudzania
na panelu sterowania. Przycisk zasilania/wybudzania steruje zasilaniem elementéw elektronicznych drukarki i
przy wytgczaniu rozpoczyna kontrolowang przez oprogramowanie procedure wytgczania drukarki. Preferowang
metodg wiqczania i wytgczania drukarki jest uzywanie przycisku zasilania/wybudzania.

e Aby wigczy¢ drukarke, nacisnij przycisk zasilania/wybudzania na jej panelu sterowania.

e Aby przejs¢ do trybu uspienia lub z niego wyjs¢, nacisnij przycisk zasilania/wybudzania.

f Uwaga:

Gdy drukarka odbiera dane od potgczonego urzqdzenia, automatycznie wychodzi z trybu uspienia.

Gdy drukarka odbiera dane od pracy drukowania sieciowego, w celu zredukowania zuzycia energii
tylko niezbedne elementy elektroniczne automatycznie wychodzq z trybu uspienia. Panel sterowania i
skaner dokumentéw nie wychodzg z trybu uspienia.

Gdy drukarka jest w trybie uspienia, ekran dotykowy jest wytqczony i nie reaguje. Aby wybudzié
drukarke recznie, nacisnij przycisk zasilania/wybudzania.

Po witgczeniu opcji Automatyczne wytgczanie drukarka wytgcza sie automatycznie po spetnieniu
okreslonych warunkow. Aby wtgczy¢ tryb automatycznego wytaczania, skontaktuj sie z
administratorem systemu. Aby uzyskaé¢ szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Ostrzezenie: Gtéwne gniazdo zasilania jest z tytu drukarki. Nie podtgczaj ani nie odtqczaj przewodu
zasilajgcego, gdy drukarka jest wigczona.
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PONOWNE URUCHAMIANIE, WLACZANIE TRYBU USPIENIA LUB WYLACZANIE DRUKARKI
Aby ponownie uruchomi¢ drukarke, przenies$ jg do trybu uspienia albo wytqcz jej zasilanie:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Zasilanie/Wybudzanie.

2. Wybierz opcje:
e Aby ponownie uruchomi¢ drukarke, dotknij pozycji Uruchom ponownie.
e Aby wigczyc¢ tryb uspienia drukarki, dotknij pozycji USpij.
W trybie uspienia ekran dotykowy jest ciemny, a przycisk zasilania/wybudzania miga.

e Aby wytgczy¢ drukarke, dotknij pozycji Wytacz. Podczas wytqczania drukarki zostanie wyswietlony
komunikat z prosba o oczekiwanie.

f Uwaga: Nie jest to zalecane, ale w razie koniecznosci szybkiego wytqczenia drukarki, nacisnij i
przytrzymaj przycisk zasilania/wybudzania przez 5 sekund.

3. Jedli chcesz wytqczy¢ drukarke na dtuzszy okres, otworz przednie drzwi drukarki, a nastepnie odtgcz jg od
gtébwnego gniazda zasilania.

Ostrzezenie: Nie odtqczaj przewodu zasilajgcego podczas wytgczania drukarki.
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Dostep do drukarki

IDENTYFIKACJA

Identyfikacja to proces potwierdzania tozsamosci. Gdy administrator systemu uruchamia funkcje identyfikacji,
drukarka poréwnuje podane przez uzytkownika informacje z innym zrédtem danych, na przyktad z katalogiem
LDAP. Podawang informacjg moze by¢ nazwa uzytkownika i hasto lub dane zapisane na karcie magnetycznej,
zblizeniowej, smart lub na karcie identyfikacyjnej RFID (Radio Frequency Identification). Jezeli informacje sq
wazne, uzytkownik zostaje zidentyfikowany.

Istnieje kilka sposobow na uwierzytelnienie uzytkownika:

¢ Nazwa uzytkownika/hasto — sprawdz poprawnosé na urzgdzeniu: Ta opcja umozliwia wiqczenie
uwierzytelniania lokalnego. Uzytkownicy potwierdzajg swojg tozsamosé, wpisujgc nazwe uzytkownika i hasto
na panelu sterowania lub na wbudowanym serwerze sieci Web. Drukarka poréwnuje poswiadczenia
uzytkownika z informacjami zapisanymi w bazie danych uzytkownika. Jezeli liczba uzytkownikéw jest
ograniczona lub nie ma dostepu do serwera uwierzytelniania, uzyj tej metody uwierzytelniania.

o Nazwa uzytkownika/hasto — sprawdz poprawnosé w sieci: Ta opcja umozliwia wigczenie
uwierzytelniania sieciowego. Uzytkownicy potwierdzajg swojq tozsamos¢, wpisujac nazwe uzytkownika i
hasto na panelu sterowania lub na wbudowanym serwerze sieci Web. Drukarka poréwnuje poSwiadczenia
uzytkownika z informacjami zapisanymi na serwerze uwierzytelniania.

e Wygodne uwierzytelnianie: Jesli ta opcja zostanie wtqgczona, bedzie uzywana karta z paskiem
magnetycznym lub karta identyfikacyjna RFID. Karta do wygodnego uwierzytelniania rézni sie od karty
smart, ktéra uzywa wbudowanego mikrouktadu i przewaznie wymaga danych logowania i hasta. W
przypadku zainstalowania zintegrowanego czytnika RFID w celu uwierzytelnienia uzytkownicy umieszczajg
wstepnie zaprogramowang karte na czytniku RFID w obrebie panelu sterowania.

o Xerox Workplace Cloud: Ta opcja umozliwia wigczenie uwierzytelniania opartego na chmurze. Drukarka
tqczy sie bezposrednio z rozwigzaniem Xerox® Workplace Cloud. Ta metoda zapewnia wiele opgji
uwierzytelniania. Aby potwierdzi¢ swojq tozsamosé, uzytkownicy mogg skorzystaé z mobilnych metod
uwierzytelniania, takich jak NFC lub kody QR, uzy¢ karty identyfikacyjnej lub wpisaé nazwe uzytkownika i
hasto.

e System Xerox Secure Access Unified ID: Ta opcja umozliwia uwierzytelnianie w systemie Xerox Secure
Access Unified ID. Uzytkownicy wktadajg wstepnie zaprogramowang karte identyfikacyjng do czytnika kart
na panelu sterowania. Drukarka poréwnuje podwiadczenia uzytkownika z informacjami zapisanymi na
serwerze ® Secure Access.

o Dostawca tozsamosci (IdP) — sprawdz poprawnosé w chmurze: Ta opcja umozliwia wigczenie
uwierzytelniania opartego na chmurze za posrednictwem dostawcy tozsamosci (IdP). Urzgdzenie nawigzuje
bezpieczne potgczenie z IdP, a nastepnie przekazuje dane logowania uzytkownika do IdP w celu
uwierzytelnienia.

e Karty Smart Card: Ta opcja umozliwia uwierzytelnianie przy uzyciu czytnika kart smart. Uzytkownicy
wktadajg wstepnie zaprogramowang karte identyfikacyjng do czytnika kart na panelu sterowania.

¢ Niestandardowe uwierzytelnianie: Do uZycia tej metody uwierzytelniania, wymagany jest klucz instalagji
funkcji. Po wprowadzeniu klucza instalacji funkcji dostepne sq metody niestandardowego uwierzytelniania
dostarczone przez firme Xerox, ktére mozna skonfigurowac.

44 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika



Wprowadzenie

j’ Uwaga: Administrator systemu moze zezwoli¢ na wpisywanie nazwy uzytkownika oraz hasta, gdy
podstawowq metodq identyfikacji jest wygodne uwierzytelnianie lub uzycie karty Smart Card. Jezeli
administrator skonfiguruje alternatywng metode identyfikacji, a uzytkownik zgubi karte, nadal moze
uzyskac¢ dostep do drukarki.

Aby uzyskac szczegbtowe informacje na temat konfigurowania ustawief uwierzytelniania, przejdz do
dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.

UWIERZYTELNIENIE

Uwierzytelnianie to funkcja stuzqca do okreslania opgji, do ktérych uzytkownicy majq dostep oraz proces
zatwierdzania lub odrzucania dostepu. Mozesz skonfigurowaé drukarke tak, aby umozliwi¢ uzytkownikom dostep
do niej, ale ograniczy¢ dostep do niektorych jej funkcji, narzedzi i ustug. Na przyktad mozesz zezwoli¢
uzytkownikom na dostep do kopiowania, ale ograniczyé dostep do skanowania. Mozesz takze kontrolowaé
dostep do danych funkgji w okreslonych porach dnia. Na przyktad mozesz ograniczy¢ grupie uzytkownikdw
dostep do funkcji drukowania podczas szczytowych godzin pracy.

Wystepujq dwa typy autoryzacji:

e Local Authorization (Uwierzytelnianie lokalne) sprawdza poprawnos¢é danych uzytkownika w drukarce, aby
zatwierdzi¢ dostep.

e Network Authorization (Uwierzytelnianie sieciowe) sprawdza informacje uzytkownika przechowywane
zewnetrznie w sieciowej bazie danych, na przyktad w katalogu LDAP, aby zatwierdzi¢ dostep.

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat konfigurowania ustawief autoryzacji, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

PERSONALIZACIJA

Personalizacja to proces dostosowywania i konfigurowania informacji o urzgdzeniu oraz jego ustawien dla
zalogowanego uzytkownika. Gdy uzytkownik loguje sie do urzgdzenia, w katalogu LDAP urzqdzenia wyszukiwane
sg wymagane informacje dotyczgce konfiguracji dla konta uzytkownika.

Personalizacja pozwala zalogowanym uzytkownikom na tworzenie spersonalizowanego srodowiska uzytkownika
w lokalnym interfejsie uzytkownika. Personalizacja jest domyslnie wigczona dla zalogowanych uzytkownikow.

Personalizacja pozwala zalogowanemu uzytkownikowi na skonfigurowanie nastepujgcych ustawien:

e Spersonalizowany ekran urzgdzenia: Po zalogowaniu uzytkownika w urzgdzeniu uruchamiana jest
preferowana aplikacja zamiast domyslnego ekranu urzgdzenia.

e Personalizowany ekran gtéwny: Uzytkownik moze wybraé preferowane aplikacje, ktore bedg wyswietlane w
wybranej kolejnosci na ekranie gtéwnym.

e Spersonalizowane ustawienia domyslne dla aplikacji: Kopiowanie, E-mail, Faks, Skanuj do oraz Kopiowanie
dowodu tozsamosci.

e Spersonalizowane aplikacje dotykowe.
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¢ Spersonalizowana aplikacja uruchamiana po wykryciu oryginatow: Na ekranie gtownym, gdy zalogowany
uzytkownik umiesci oryginalne dokumenty w automatycznym podajniku dokumentéw, uruchamiana jest
aplikacja preferowana przez uzytkownika.

e Spersonalizowane ustawienia automatycznego rozpoczynania dla aplikacji: Kopiowanie, E-mail, Faks, Skanuj
doi 1-Touch.

e Spersonalizowane sugestie uczenia adaptacyjnego: Personalizacja funkcji Uczenie adaptacyjne udostepnia
sugestie dotyczqce automatyzacji przeptywu pracy, ktére pomagajq zalogowanym uzytkownikom w
usprawnieniu pracy. Spersonalizowane sugestie dotyczqce przeptywu pracy aplikacji obejmujg:

— Tworzenie spersonalizowanych aplikacji 1-Touch dla powtarzajqgcych sie zadan

— Tworzenie spersonalizowanych aplikacji 1-Touch dla ztozonych zadan

—  Zmiane kolejnosci ustawien funkcji aplikacji w zalezno3ci od czestotliwosci korzystania
— Ustawienia preferencji jezykowych

W przypadku zalogowanego uzytkownika wszystkie spersonalizowane ustawienia zastepujg ustawienia
domyslne urzqdzenia.

j’ Uwaga: Dostepne opcje sg definiowane przez administratora. Przyktadowo, jesli administrator
zdecydowat sie ograniczy¢ uprawnienia do korzystania z aplikacji, poszczegdlni uzytkownicy nie mogq
zmieni¢ tych uprawnien.

Wiecej informacji na temat wszystkich opcji personalizacji podano w czesci Personalizuj.

j’ Uwaga: Aby zezwoli¢ zalogowanemu uzytkownikowi na personalizowanie lokalnego srodowiska
interfejsu uzytkownika, administrator systemu musi skonfigurowa¢ zasady personalizacji urzgdzenia. Aby
uzyskac szczegdtowe informacje na konfigurowania zasad urzgdzenia w celu personalizacji
uzytkownikow, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu)
na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

ZLICZANIE

Zliczanie jest uzywane do Sledzenia i rejestrowania liczby prac kopiowania, drukowania, skanowania, faksu
serwera i faksowania urzgdzenie wykonuje dla kazdego uzytkownika. Administrator systemu musi utworzy¢
konta uzytkownikow i wigczy¢ funkcje zliczania. Po wtqczeniu zliczania podaj identyfikatory zliczania na drukarce,
aby uzyska¢ dostep do ograniczonych aplikacji. W przypadku wigczenia uwierzytelniania nalezy sie najpierw
zalogowad. Przed rozpoczeciem drukowania dokumentdw z komputera podaj szczegoty konta w sterowniku
druku.

Administrator systemu moze ustawiaé limity, aby ogranicza¢ tqcznqg liczbe prac wedtug typu, jaki dany
uzytkownik moze wysyta¢ do drukarki. Administrator moze generowac raporty z listq danych eksploatacyjnych
poszczegblnych uzytkownikow oraz grup.

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Wprowadzenie

LOGOWANIE

Logowanie to proces podczas ktérego uzytkownik umozliwia drukarce dokonanie identyfikacji uzytkownika. Jesli
identyfikacja jest wtqczona, dostep do funkgji drukarki wymaga zalogowania sie przy uzyciu danych logowania.

Logowanie na panelu sterowania

¢ Uwaga:

e Przed pierwszym zalogowaniem na panelu sterowania urzgdzenia firmy Xerox zaloguj sie do
oprogramowania Embedded Web Server, a nastepnie zaktualizuj hasto. Szczegdtowe informacje
mozna znalez¢é w czesci Logowanie przy uzyciu oprogramowania Embedded Web Server.

e Jesli nie znasz nazwy uzytkownika lub hasta, skontaktuj sie z administratorem systemu.
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij opcji Zaloguj sie.

W obszarze Nazwa uzytkownika uzyj klawiatury i wprowadz swojg nazwe, a nastepnie dotknij pozycji Dalej.

& W N

Po wyswietleniu monitu wprowadz hasto, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

j’ Uwaga: Aby przejs¢ do poszczegdlnych aplikacji zabezpieczonych hastem, powtérz kroki 3 i 4.
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Aplikacje, mozliwosci i funkcje

WPROWADZENIE DO APLIKACJI

Aplikacje Xerox to brama do mozliwosci i funkgji urzadzenia. Aplikacje standardowe sq juz zainstalowane na
urzgdzeniu i wyswietlane na ekranie gtownym. Niektore aplikacje sg instalowane w standardzie, ale sg ukrywane
podczas pierwszego uzycia urzgdzenia.

Gdy sie zalogujesz, aplikacje skonfigurowane dla Twojego konta osobistego pojawig sie na panelu sterowania.

Dalsze aplikacje dla urzgdzenia mozesz pobrac z galerii aplikacji Xerox® App Gallery. W celu uzyskania dalszych
informacji zapoznaj sie z czedciq Xerox® App Gallery.

BEZDOTYKOWE PRZEPLYWY PRACY

Istniejg dwie funkgcje, ktore mozna skonfigurowaé, aby urzgdzenie wykonywato okreslone czynnosci po wykryciu
oryginatobw w automatycznym podajniku dokumentow:

e Domyslny ekran po wykryciu oryginatéw: Ta funkcja ustawia domyslng aplikacje, ktéra bedzie uruchamiana
po zatadowaniu oryginalnych dokumentéw do automatycznego podajnika dokumentéw. To ustawienie ma
zastosowanie, gdy na panelu sterowania urzqgdzenia wyswietlany jest tylko ekran gtéwny.

e Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatdw: Ta opcja wigcza funkcje Automatycznego rozpoczynania.
Funkcja Automatycznego rozpoczynania umozliwia automatyczne rozpoczecie pracy w aplikacji.
Przyktadowo urzgdzenie moze byé skonfigurowane do automatycznego uruchamiania aplikacji Kopiowania,
gdy w automatycznym podajniku dokumentéw zostanie wykryty nodnik. Funkcja Automatycznego
rozpoczynania ma zastosowanie do aplikacji: Kopiowanie, E-mail, Faks, Skanuj do i 1-Touch. Automatyczne
rozpoczynanie mozna wigczy¢ dla poszczegoélnych aplikagji lub dla wszystkich obstugiwanych aplikacji.

Po wigczeniu w aplikacji funkcji Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatdow oraz funkcji Domyslny ekran
po wykryciu oryginatdbw mozna tworzy¢ bezdotykowe przeptywy pracy. Ponizszy przyktad opisuje taki scenariusz
dla aplikacji 1-Touch, opartej na aplikacji kopiowania. Jesli aplikacja 1-Touch jest wybrana jako aplikacja
domyslna po wykryciu oryginatow, a dla aplikacji 1-Touch wigczono opcje Automatycznego rozpoczynania. Na
panelu sterowania jest wyswietlony ekran gtéwny. Gdy uzytkownik umieszcza oryginalne dokumenty w
automatycznym podajniku dokumentéw, urzqdzenie automatycznie uruchamia aplikacje 1-Touch. Kopiowanie
jest inicjowane w ciggu 7 sekund, jesli uzytkownik nie anuluje automatycznej operacji.

Gdy witgczona jest opcja Personalizacja, zalogowany uzytkownik moze spersonalizowaé aplikacje uruchamiang
domyslnie po wykryciu oryginatow. Spersonalizowane ustawienie aplikacji uruchamianej domyslnie po wykryciu
oryginatdbw ma zastosowanie do zalogowanego uzytkownika, gdy na panelu sterowania jest wyswietlany ekran
gtowny. Preferowana aplikacja zostaje uruchomiona, gdy uzytkownik umiesci dokumenty w automatycznym
podajniku dokumentow.

Wiecej informacji na temat tworzenia i uzywania aplikacji 1-Touch znajdziesz w czesci Personalizuj.

Szczegbtowe instrukcje dotyczqce konfiguracji Ustawien domyslnych ekranu wejsciowego oraz funkgji
Automatyczne rozpoczynanie podano w System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na
stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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UCZENIE ADAPTACYIJNE

Funkcja Uczenie adaptacyjne oferuje automatyzacje przeptywu pracy i sugestie, ktére pomagajg zalogowanym
uzytkownikom w usprawnieniu pracy. Wtqgczona funkcja Uczenie adaptacyjne umozliwia dostep do
nastepujgcych funkgji:

e Automatyczna konfiguracja ustawiefi domyslnych urzgdzenia: Ta funkcja jest wigczana przez administratora
i umozliwia dostosowanie ustawiefh domyslnych w oparciu o sposéb korzystania z urzgdzenia przez
uzytkownikéw podchodzqcych do urzgdzenia. Dostepne opcje obejmujg domyslny ekran urzgdzenia,
domyslny ekran po wykryciu oryginatéw oraz domyslne ustawienia aplikacji E-mail i Skanuj do aplikacji. Ta
funkcja jest domyslnie wytqczona, co powoduje gromadzenie danych uzycia i wprowadzanie zmian
ustawied domyslnych urzgdzenia tylko w przypadku wykrycia innego wzorca uzycia niz powigzany z
ustawieniami domyslnymi.

j’ Uwaga: Gdy funkcja Uczenie adaptacyjne wprowadza zmiany wartosci domyslnych urzqgdzenia,
pojawia sie baner z powiadomieniem. Mozesz tymczasowo odrzuci¢ baner, ale pojawi sie on
ponownie w trakcie kazdej sesji w ciggu 8-dniowego okresu powiadamiania, aby poinformowac
wszystkie osoby korzystajgce z urzqdzenia o zmianach.

e Sugestie spersonalizowanych przeptywéw pracy aplikacji: Ta funkcja dostarcza zalogowanemu
uzytkownikowi spersonalizowanych sugestii dotyczgcych przeptywu pracy, opartych na wykorzystaniu
okreslonych aplikacji przez uzytkownika. Indywidualny uzytkownik moze wybraé rodzaje otrzymywanych
sugestii. Spersonalizowane sugestie dotyczq tylko aplikacji: Kopiowanie, E-mail i Skanuj do.

Wiecej informacji na temat sugestii dotyczgcych spersonalizowanych przeptywéw pracy podano w czesci
Personalizuj.

j’ Uwaga: Funkcja personalizacji Uczenia adaptacyjnego jest dostepna tylko dla zalogowanych
uzytkownikow.

Aby uzyska¢ szczegotowe instrukcje dotyczgce konfigurowania Uczenia adaptacyjnego, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Strony z informacjami

Drukarka umozliwia wydrukowanie zestawu stron informacyjnych. Strony te obejmujg miedzy innymi informacje
dotyczgce konfiguracji i czcionek, strony dotyczqce pierwszych krokéw i inne.

Dostepne sq nastepujqgce strony informacyjne:

NAZWA OPIS

Podstawowy raport konfiguracji Podstawowy raport konfiguracji zawiera informacje o
drukarce, m.in. numer seryjny, zainstalowane opcje,
ustawienia sieciowe, konfiguracje portéw, informacje
o tacach itd.

Szczegbtowy raport konfiguracji Szczegbtowy raport konfiguracji zawiera informacje o
wszystkich ustawieniach drukarki, w tym konfiguracje
ustug rozszerzonych, konfiguracje serwera zabezpie-
czen i uwierzytelniania, ustawienia tgcznosci i inne.

Podsumowanie zliczania Raport podsumowania zliczania zawiera informacje
na temat urzqdzenia i szczegdtowq liste licznikow zli-
czania oraz liczby stron.

Wprowadzenie Przewodnik Pierwsze kroki zawiera oméwienie kluczo-
wych funkgji drukarki.

Strona rozwigzywania probleméw z jakoscig druku Strona rozwigzywania probleméw z jakoscig druku za-
wiera liste czesto wystepujgcych problemoéw z jakos-
ciq druku oraz wskazéwkami utatwiajgcymi ich
rozwigzanie.

Strona zuzycia materiatdow eksploatacyjnych Strona Stosowanie materiatow eksploatacyjnych za-
wiera informacje na temat pokrycia oraz numery ka-
talogowe niezbedne do ponownego zamawiania
materiatdw eksploatacyjnych.

Strona demonstracji graficznej Wydrukuj te strone, aby sprawdzi¢ jakos¢ grafik.

Lista czcionek PCL Lista czcionek PCL to wydruk wszystkich czcionek PCL
dostepnych w drukarce.

Lista czcionek PostScript Lista czcionek PostScript to wydruk wszystkich czcio-
nek PostScript dostepnych w drukarce.

DRUKOWANIE STRON INFORMACYJNYCH
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij kolejno pozycji Urzgdzenie > Strony informacyjne.
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3. Aby wydrukowac strone informacyjng, dotknij potrzebnej strony, a nastepnie dotknij pozycji Drukuj.
Drukarka wydrukuje wybrang strone informacyjng.

4. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

RAPORTY KONFIGURACJI

Dostepne sq dwa raporty konfiguracji: Podstawowy raport konfiguracji oraz Szczegétowy raport
konfiguracji. Raporty konfiguracji zawierajqg informacje o produkcie, m.in. zainstalowane opcje, ustawienia
sieciowe, konfiguracje portu, informacje o tacy itd.

Drukowanie raportu konfiguracji
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij kolejno pozycji Urzgdzenie > Strony informacyjne.

3. Dotknij pozycji Podstawowy raport konfiguracji lub Szczegétowy raport konfiguracji, a nastepnie
dotknij pozycji Drukuj.

Drukarka wydrukuje wybrany raport konfiguragji.

4. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
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Embedded Web Server

Embedded Web Server to zainstalowane na drukarce oprogramowanie do administracji i konfiguracji. Umozliwia
ono administratorom systemu zdalne modyfikowanie ustawien sieci i systemu w drukarce przy uzyciu przeglg-
darki internetowe;j.

Mozna sprawdza¢ stan drukarki, monitorowaé poziomy papieru i materiatow eksploatacyjnych oraz przesytac i
Sledzi¢ prace drukowania. Dostep do wszystkich tych funkcji mozna wygodnie uzyskiwaé na komputerze.

Wymagania oprogramowania Embedded Web Server:
e Potgczenia TCP/IP miedzy drukarkg a siecig (w Srodowiskach Windows, Macintosh, UNIX lub Linux).
e W drukarce musi by¢ wtgczony protokédt TCP/IP oraz HTTP.

e Komputera podtgczonego do sieci i przeglgdarki internetowej z obstugq jezyka JavaScript.

ZNAJDOWANIE ADRESU IP DRUKARKI

Adres IP drukarki jest potrzebny do wykonania nastepujgcych czynnosci:

e Aby zainstalowac sterownik druku dla drukarki podtgczonej do sieci.

e Aby uzyskac¢ dostepu do ustawien drukarki za posrednictwem wbudowanego serwera sieci Web.

Mozliwy jest poglad adresu IP drukarki z panelu sterowania lub z raportu konfiguracji.

f Uwaga: Aby wyswietli¢ adres TCP/IP na panelu sterowania, zaczekaj, az drukarka bedzie wigczona przez
2 minuty. Jezeli po tym czasie adres TCP/IP to 0.0.0.0 lub rozpoczyna sie liczbg 169, oznacza to wystgpit
problem z tgcznosciq z sieciq.

Wyswietlanie adresu IP drukarki na panelu sterowania

Aby zobaczy¢ adres IP w panelu sterowania drukarki:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij pozycji Urzgdzenie > Informacje.

Adres IP zostanie wyswietlony w sekcji Sie¢ ekranu Informacje dla adresu sieci przewodowej IPv4 lub adresu
sieci przewodowej IPv6.

3. Zapisz adres IP z wySwietlacza.

4. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Uzyskiwanie adresu IP drukarki z raportu konfiguracji
Aby uzyska¢ adres IP drukarki z raportu konfiguragji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij kolejno pozycji Urzgdzenie > Strony informacyjne.
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3. Dotknij pozycji Podstawowy raport konfiguracji lub Szczegétowy raport konfiguracji, a nastepnie
dotknij pozycji Drukuj.

Drukarka wydrukuje wybrany raport konfiguracji. Adres IP jest wyswietlany w czesci Typowe dane
uzytkownika w raporcie konfiguracji.

4. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

UZYSKIWANIE DOSTEPU DO OPROGRAMOWANIA EMBEDDED WEB SERVER

Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowq. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

Aby korzystaé z oprogramowania Embedded Web Server, kliknij zgdang strone:

e Dom: Ta strona zawiera opis drukarki i biezgce powiadomienia, stan tac papieru oraz informacje dotyczqgce
materiatdw eksploatacyjnych i fakturowania. W dolnej czesci strony znajduje sie obszar Szybkie tqcza, ktéry
zapewnia bezposredni dostep do kluczowych funkgji i stron.

e Prace: Strona Prace umozliwia zarzqdzanie aktywnymi pracami na drukarce, wyswietlanie, drukowanie i
usuwanie zapisanych prac oraz tworzenie folderdw zapisanych prac i zarzgdzanie nimi.

e Drukuj: Ta strona umozliwia przesytanie gotowych do druku plikbw do drukarki w celu ich wydrukowania.
Pozwala ona réwniez na wybranie opgji prac drukowania. Mozna przesyta¢ tylko pliki w formatach gotowych
do druku, takich jak PDF, PS i PCL.

e Skanowanie: Strona Skanowanie umozliwia tworzenie przeptywow pracy dystrybucji oraz skrzynek
pocztowych na zeskanowane dokumenty.

e Ksigzka adresowa: Strona Ksigzka adresowa umozliwia tworzenie ksigzki adresowej urzgdzenia zawierajqcej
kontakty do uzycia w aplikacjach do faksowania, obstugi poczty e-mail i skanowania. Drukarke mozna
skonfigurowa¢ do korzystania z sieciowej ksigzki adresowej, w ktoérej mozna wyszukiwaé adresy z katalogu
LDAP. Drukarke mozna réwniez skonfigurowa¢ do korzystania z sieciowej ksigzki adresowej, w ktérej mozna
wyszukiwaé adresy z katalogu LDAP. W przypadku skonfigurowania ksigzki adresowej i ksigzki adresowej
urzgdzenia uzytkownicy mogg wybrac jedng z nich w trakcie pracy ze zgodng aplikacjg.

e WtaSciwo3ci: Na karcie Wtasciwosci mozna uzyskiwaé dostep do ustawief urzgdzenia i je konfigurowaé. Do
zmiany wiekszosci ustawieh sg wymagane poswiadczenia logowania administratora systemu.

e Pomoc techniczna: Ta strona oferuje dostep do ogélnych informacji pomocy technicznej i numeréw
telefondw. Strony Pomoc techniczna mozna uzywaé do uzyskiwania dostepu do zdalnego panelu sterowania
oraz wysytania informacji diagnostycznych do firmy Xerox.

Oprogramowanie Embedded Web Server oferuje opcje pomocy, ktéra udostepnia informacje na temat
wszystkich dostepnych funkcji urzgdzenia. Aby uzyskaé dostep do pomocy, kliknij tgcze Pomoc wyswietlane w
dolnej czedci strony. Przejdz do wymaganego tematu lub uzyj funkcji Wyszukaj, aby znalezé potrzebne
informacje.

Szczegdtowe informacje dotyczgce sposobu konfigurowania ustawief drukarki przy uzyciu oprogramowania
Embedded Web Server mozna znalezé w dokumencie System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) pod adresem www.xerox.com/office/VLB625docs.
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LOGOWANIE PRZY UZYCIU OPROGRAMOWANIA EMBEDDED WEB SERVER

W celu uzyskania dostepu do niektérych funkgji, narzedzi i aplikacji, zaloguj sie do oprogramowania Embedded
Web Server na urzgdzeniu.

f Uwaga: Dostep do niektérych ograniczonych funkcji wymaga praw administratora. Aby uzyskaé
szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby zalogowac sie do oprogramowania Embedded Web Server:

1. Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowqg. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

2. W prawym goérnym obszarze strony kliknij opcje Login (Logowanie).
3. Wprowadz swéj identyfikator uzytkownika i hasto, a nastepnie kliknij opcje Login (Logowanie).
4. Jesli logujesz sie po raz pierwszy, skonfiguruj hasto.

a. Wpisz stare hasto.

b. Wpisz nowe hasto. Aby zweryfikowaé hasto, wpisz je ponownie.

j’ Uwaga: Nowe hasto musi spetniac wszystkie minimalne wymagania dotyczgce hasta. Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, skontaktuj sie z administratorem systemu lub przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

c.  Kliknij przycisk Save (Zapisz). Nowe hasto zostanie zapisane.

CERTYFIKATY OPROGRAMOWANIA EMBEDDED WEB SERVER

Twoje urzgdzenie ma certyfikat HTTPS. Urzgdzenie generuje certyfikat automatycznie podczas instalacji.
Certyfikat HTTPS stuzy do szyfrowania komunikacji miedzy komputerem i urzgdzeniem firmy Xerox.

¢ Uwaga:

e Na stronie oprogramowania Embedded Web Server dla danego urzgdzenia Xerox moze byé
wyswietlany komunikat o btedzie polegajacym na tym, ze certyfikat zabezpieczen nie jest zaufany. Ta
konfiguracja nie ostabia zabezpieczen komunikacji miedzy komputerem i urzqdzeniem firmy Xerox.

e Aby wyeliminowa¢ ostrzezenie dotyczgce potgczenia w przeglgdarce internetowej, mozna zastqpié
certyfikat podpisanym certyfikatem z urzedu certyfikacji. Informacji na temat uzyskiwania certyfikatu
z urzedu certyfikacji moze udzieli¢ ustugodawca internetowy.

e Aby wyeliminowa¢ ostrzezenie dotyczgce potgczenia w przeglgdarce internetowej, mozna pobrac
certyfikat gtébwnego urzedu certyfikacji formy Xerox z oprogramowania Embedded Web Server
urzgdzenia, a nastepnie zainstalowaé certyfikat w obrebie klienta.

Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje na temat uzyskiwania, instalowania i witgczania certyfikatow, przejdz do
dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.
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POBIERANIE RAPORTU KONFIGURACJI Z OPROGRAMOWANIA EMBEDDED WEB SERVER

Z poziomu wbudowanego serwera sieci Web mozna pobra¢ i zapisa¢ kopie raportu konfiguracji na dysku
twardym komputera. Raporty konfiguracji z wielu urzgdzen umozliwiajg porébwnywanie wersji oprogramowania,
konfiguracji i informacji dotyczqcych zgodnosci.

Aby pobra¢ kopie raportu konfiguracji z wbudowanego serwera sieci Web:

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowq. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

f Uwaga: Szczegoty dotyczgce uzyskiwania adresu IP drukarki mozna znalez€ w czgsci Znajdowanie adresu
IP drukarki.

2. Aby pobra¢ raport konfiguracji, przewin strone w dét. W sekcji Szybkie tqcza kliknij pozycje Pobierz strone
konfiguracji.

j’ Uwaga: Jesli opcja Pobierz strone konfiguracji nie jest wyswietlana, zaloguj sie jako administrator
systemu.

Dokument jest automatycznie zapisywany jako plik XML w domyslnej lokalizacji pobierania na dysku
twardym komputera. Aby otworzy¢ raport konfiguracji, uzyj przegladarki plikow XML.

KORZYSTANIE Z FUNKCJI ZDALNEGO PANELU STEROWANIA

Funkcja zdalnego panelu sterowania w oprogramowaniu Embedded Web Server umozliwia uzyskiwanie dostepu
do panelu sterowania drukarki zdalnie z przeglgdarki internetowe;.

j’ Uwaga: Aby uzyska¢ dostep do zdalnego panelu sterowania, najpierw witqcz funkcje. Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, skontaktuj sie z administratorem systemu lub przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby korzystaé z funkcji zdalnego panelu sterowania:

1. Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowa. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

j’ Uwaga: Szczegdty dotyczgce uzyskiwania adresu IP drukarki mozna znalez¢é w czesci Znajdowanie adresu
‘ IP drukarki.

2. W obszarze Szybkie tqcza kliknij pozycje Zdalny panel sterowania.

j’ Uwaga: Jesli opcja Zdalny panel sterowania nie jest wyswietlana lub nie mozna jej zatadowaé,
skontaktuj sie z administratorem systemu.

3. Aby uniemozliwi¢ uzytkownikom uzyskiwanie dostepu do panelu sterowania urzgdzenia, gdy nawigzesz
zdalne potgczenie z urzgdzeniem, wybierz pozycje Blokuj panel sterowania urzgdzenia (uzytkownik
lokalny moze tylko obserwowac).

j’ Uwaga: Jesli uzytkownik lokalny prébuje uzyskaé dostep do zablokowanego panelu sterowania
urzgdzenia, panel sterowania nie bedzie reagowaé. Na paneli sterowania pojawi sie komunikat
potwierdzajqcy, ze panel ten zostat zablokowany, a sterowanie urzqdzeniem odbywa sie zdalnie.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika 55


https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Man

Wprowadzenie

4. Aby wigczy¢ zdalny dostep do panelu sterowania urzgdzenia, kliknij pozycje Uruchom sesje zdalng. Zdalny
panel sterowania wysyta zgdanie do lokalnego panelu sterowania.

e Jesli lokalny panel sterowania jest nieaktywny, sesja zdalnego panelu sterowania jest aktywowana
automatycznie.

o Jesli uzytkownik jest aktywny na urzqdzeniu, na lokalnym panelu sterowania pojawia sie komunikat
Zadanie sesji zdalnej. Uzytkownik lokalny wybiera opcje zaakceptowania lub odmowy zgdania.
Jesli zgdanie zostanie zaakceptowane, sesja zdalnego panelu sterowania jest aktywowana. W
przypadku odmowy zgdania w oprogramowaniu Embedded Web Server pojawi sie komunikat
Request Denied (Odmowa zgdania).

f Uwaga: Jesli administrator systemu zazgda sesji zdalnej i zgdanie to zostanie odrzucone, pojawi sie
opcja zastgpienia sesji lokalne;j.

POBIERANIE STEROWNIKOW DRUKU I SKANOWANIA Z OPROGRAMOWANIA EMBEDDED
WEB SERVER

Mozesz pobra¢ sterowniki druku i skanowania do swojego urzqgdzenia z oprogramowania Embedded Web Server.

1. W przegladarce internetowej komputera otwérz oprogramowanie Embedded Web Server, wpisujqgc adres IP
drukarki.

2. Kliknij przycisk Pomoc techniczna > Ogélne.

3. Aby pobra¢ sterowniki druku i skanowania, w obszarze tgcza pomocy kliknij opcje Zainstaluj sterowniki
druku/skanowania.

Na komputer zostanie pobrany plik instalatora Smart Start.

KORZYSTANIE Z OPROGRAMOWANIA XEROX® WORKPLACE CLOUD DO ZARZADZANIA
URZADZENIEM

Xerox® Workplace Cloud to oparte na chmurze rozwigzanie do drukowania, ktére umozliwia zdalne zarzgdzanie
wieloma aspektami urzgdzenia. Xerox® Workplace Cloud zapewnia uwierzytelnianie, zarzgdzanie ustugami
drukowania, kontrole kosztow i przeptywy pracy zwigzane z mobilnoscig.

Funkcje takie jak Pull Printing (Wydruk podagzajqcy) pozwalajg na przesytanie zadan do bezpiecznej kolejki z
dowolnego komputera lub urzqdzenia przenosnego. Po uwierzytelnieniu w wybranym urzgdzeniu sieciowym
mozna przeglgda¢, modyfikowaé, drukowa¢ lub usuwaé zadania w zaleznosci od potrzeb.

Elastyczne opcje uwierzytelniania umozliwiajq bezpieczne zwalnianie zadan wydruku podgzajgcego i dostep do
aplikacji drukarki. Uwierzytelnianie SSO (Single Sign-on) umozliwia dostep do wszystkich aplikacji z obstugg SSO
bez koniecznosci wykonywania dodatkowych krokéw logowania.

Konfiguracja i uzytkowanie Xerox® Workplace Cloud jest proste, a poniewaz ustuga jest hostowana w chmurze,
firma Xerox zarzqdza wszystkimi aktualizacjami i poprawkami.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat wigczania ustugi Xerox® Workplace Cloud dla urzgdzenia, skontaktu;j sie
z administratorem systemu lub zapoznaj sie z System Administrator Guide (Przewodnik administratora systemu)
pod adresem www.xerox.com/office/VLB625docs.
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ZAMAWIANIE MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH W PROGRAMIE EMBEDDED WEB SERVER

Aby zaméwi¢ materiaty eksploatacyjne w programie Embedded Web Server:

1.

7.

W przeglgdarce internetowej komputera otwérz oprogramowanie Embedded Web Server, wpisujgc adres IP
drukarki.

Przejdz do pozycji Home > Supplies (Strona gtéwna > Materiaty eksploatacyjne).

Kliknij pozycje Details (Szczegbty) na karcie Supplies (Materiaty eksploatacyjne), a nastepnie kliknij pozycje
Order Supplies (Zaméw materiaty eksploatacyjne).

Kliknij pozycje Order Supplies (Zaméw) dla odpowiedniego dostawcy w obszarze Buy From (Kup od).

Widoczne sq kompletne informacje o dostawcy, takie jak Supplier Name (Nazwa dostawcy), Phone Number
(Numer telefonu) i Website URL (Adres URL witryny).

Aby zaméwi¢ materiaty eksploatacyjne, kliknij pozycje Buy (Kup).

Nastqpi przekierowanie na strone internetowq do stacji materiatdw eksploatacyjnych. Mozesz tu zamowic
wymagane materiaty eksploatacyjne.

Sklep detaliczny Xerox to domyslna opcja do zamawiania materiatdéw eksploatacyjnych bezposrednio od
firmy Xerox. Ponadto na stronie Zamdw materiaty eksploatacyjne mozna wyswietli¢ nastepujace informacje
dotyczgce Twojej drukarki:

e Plan materiatéw eksploatacyjnych
e Dziennik materiatéw eksploatacyjnych

W obszarze Dziennik materiatdw eksploatacyjnych ustaw wartos¢ pola Data ostatniego zamoéwienia i dodaj
tekst w polu Uwagi.

Kliknij przycisk Zapisz, a nastepnie przycisk Zamknij.

Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje na temat konfigurowania dostawcy, przejdz do dokumentu Podrecznik
administratora systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Instalacja i konfiguracja
Dodatkowe informacje:
o Instrukcja instalagji jest w zestawie z twojq drukarkg.

e Online Support Assistant (Asystent pomocy online) pod adresem www.xerox.com/office/VLB625docs

WPROWADZENIE DO INSTALACJI I KONFIGURACJI

Przed drukowaniem sprawdz, czy komputer i drukarka majg zasilanie oraz czy zostaty wtgczone i podtgczone.
Skonfiguruj ustawienia poczgtkowe drukarki, a nastepnie zainstaluj na komputerze oprogramowanie sterownika
druku oraz narzedzia dodatkowe.

Drukarke mozna podtgczy¢ bezposrednio do komputera za pomocg kabla USB lub do sieci za pomocq kabla
Ethernet lub ztqcza bezprzewodowego. Wymagania sprzetu i okablowania mogq byé rézne, w zaleznosci od
sposobu potgczenia. Routery, koncentratory sieciowe, przetgczniki sieciowe, modemy, kable Ethernet i USB nie sg
dostarczane z drukarkg i nalezy zakupic je osobno. zaleca korzystanie z potaczenia Ethernet, poniewaz jest ono
przewaznie szybsze od potqczenia USB i umozliwia dostep do oprogramowania Embedded Web Server.

Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

WYBIERANIE MIEJSCA DLA DRUKARKI

& Przestroga: W celu unikniecia urazéw i uszkodzef drukarki wymagana jest jej profesjonalna
instalacja.

1. Wybierz niezapylone miejsce, o temperaturze z przedziatu 10-32°C (50-90°C) i wilgotnosci wzglednej z
zakresu 15-85%.

f Uwaga: Nagte zmiany temperatury mogg mie¢ wptyw na jakos¢ druku. Nagte ogrzanie chtodnego
pomieszczenia moze spowodowac kondensacje wewnatrz drukarki, co ma bezposredni wptyw na transfer
obrazu.

2. Drukarke nalezy ustawi¢ na poziomej, statej i niewibrujacej powierzchni o wytrzymatosci odpowiedniej do
ciezaru drukarki. Upewnij sie, ze drukarka znajduje sie w pozycji poziomej, a jej cztery stopy majq staty
kontakt z podtozem.

Informacja na temat ciezaru drukarki znajduje sie w czesci Specyfikacje fizyczne.

3. Wybierz miejsce zapewniajgce odpowiedniq ilo5¢ wolnej przestrzeni, umozliwiajgcej dostep do materiatow
eksploatacyjnych oraz wtasciwg wentylacje.
Aby uzyska¢ informacje na temat wymogdw dotyczgcych wolnej przestrzeni, zapoznaj sie z czesciq
Wymagana wolna przestrzen.

4. Po ustawieniu drukarki mozna podtqczy€ jg do zrodta zasilania oraz komputera lub sieci.
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AKTUALIZACJA OPROGRAMOWANIA SYSTEMU DRUKARKI

Przed zainstalowaniem sterownika druku nalezy sprawdzi¢, czy drukarka ma zainstalowang najnowszq wersje
oprogramowania systemowego. Po wydaniu nowej wersji oprogramowania systemowego drukarki lub
oprogramowania sprzetowego firmy Xerox mozliwa jest aktualizacja urzgdzenia. Aby umozliwié pomysling
aktualizacje oprogramowania, nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami dotgczonymi do plikow
oprogramowania. Oprogramowanie systemu drukarki jest pobierane z nastepujgcej lokalizacji: www.xerox.com/
office/VLB625support.

Przed pobraniem i zainstalowaniem nowego oprogramowania okres| biezqgcq wersje oprogramowania
zainstalowanego w urzgdzeniu. Wydrukuj raport konfiguracji, aby poréwnaé wersje oprogramowania systemu z
wersjg dostepng do pobrania. Aby uzyskaé instrukcje dotyczgce drukowania raportu konfiguracji, zapoznagj sie z
czescig Drukowanie raportu konfiguragji.

Postepuj zgodnie z instrukcjami dotgczonymi do oprogramowania, aby pobraé pliki i uaktualni¢ urzgdzenie.
Mozna skonfigurowaé urzgdzenie tak, aby co jakis czas tqczyto sie z katalogiem FTP w sieci w celu
automatycznego zaktualizowania oprogramowania urzqgdzenia. Mozna réwniez zaktualizowaé oprogramowanie
urzgdzenia recznie. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat uaktualniania oprogramowania systemu
operacyjnego, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na
stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

WYJMOWANIE WEWNETRZNYCH MATERIALOW OPAKOWANIOWYCH

Drukarka jest dostarczana z wewnetrznym opakowaniem. Wyjmij materiaty opakowaniowe i prawidtowo
zainstaluj zespot obrazowania i wktad toneru.

1. Otworz drzwi A z przodu drukarki.
2. Wyjmij wktad toneru i zesp6t obrazowania.

3. Usun elementy opakowania, takie jak spinki z tworzywa sztucznego, tasme i pianke.

4. Ustaw zespot obrazowania i wktad toneru z powrotem w ich pierwotnym potozeniu.
5. Zamknij drzwi A.

W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z Instrukcjq instalacji drukarki.
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Podtgczanie drukarki

WYBIERANIE METODY POLACZENIA

Drukarke mozna potqczyé z komputerem przy uzyciu kabla USB, kabla sieci Ethernet lub potgczenia
bezprzewodowe. Wybrana metoda zalezy od sposobu potgczenia komputera z siecig. Potgczenie USB to
bezposrednie potqczenie najtatwiejsze do skonfigurowania. Potgczenie Ethernet jest uzywane do tgczenia z
sieciq. Jesli uzywasz potgczenia z siecig, wazne jest, aby zrozumied, jak komputer jest potgczony z sieciq.

j’ Uwaga: Wymagania sprzetu i okablowania mogg byé rézne, w zaleznosci od sposobu potgczenia.
Routery, koncentratory sieciowe, przetgczniki sieciowe, modemy, kable Ethernet i kable USB nie sgq
dostarczane z drukarkg i nalezy zakupié je osobno.

USB

Jedli tgczysz drukarke z jednym komputerem i nie masz sieci, uzyj potgczenia USB. Potgczenie USB oferuje
szybkie przesytanie danych, ale nie jest zazwyczaj tak szybkie, jak potgczenie sieciowe.

Siec
Jedli komputer zostat potgczony z siecig biurowq lub domowg, uzyj kabla Ethernet, aby potqczyé drukarke z
siecig. Nie mozna podtgczy¢ drukarki bezposrednio do komputera. Wymagane jest potgczenia za
posrednictwem routera lub przetqcznika sieciowego. Sie¢ Ethernet moze by¢ wykorzystywana przez co
najmniej jeden komputer oraz obstuguje wiele drukarek i systemow jednoczesnie. Potgczenie Ethernet jest

przewaznie szybsze niz USB i umozliwia uzyskiwanie bezposredniego dostepu do ustawier drukarki za
posrednictwem oprogramowania Embedded Web Server.

j’ Uwaga: Do uzyskania dostepu do oprogramowania Embedded Web Server wymagane jest potaczenie
sieciowe.

Sie¢ bezprzewodowa

Jesli Twoje srodowisko obejmuje router bezprzewodowy lub bezprzewodowy punkt dostepu, mozna potgczyé
drukarke z siecig przy uzyciu potgczenia bezprzewodowego. Potqczenie sieci bezprzewodowej oferuje ten
sam dostep i ustugi, co potgczenie przewodowe. Potgczenie sieci bezprzewodowej jest przewaznie szybsze niz
USB i umozliwia uzyskiwanie bezposredniego dostepu do ustawief drukarki za posrednictwem
oprogramowania Embedded Web Server.

j’ Uwaga: Aby drukarka mogta potqczy¢ sie z sieciq bezprzewodowaq, nalezy zainstalowa¢ karte sieci
bezprzewodowej.

PODLACZANIE DO KOMPUTERA ZA POMOCA KABLA USB

Aby podtqczyé¢ drukarke do komputera przy uzyciu kabla USB, musisz uzywaé jednego z nastepujgcych
systemow operacyjnych:

e  Windows 10, Windows 11, Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019 i Windows
Server 2022.

e Macintosh OS w wersji 11 lub nowsze;j.
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e UNIX i Linux: Drukarka obstuguje potqczenia sieciowe z catqg gamg platform typu UNIX.

Aby podtqczyé drukarke do komputera za pomocq kabla USB:

—_

Podtqcz koniec B standardowego kabla A/B USB 2.0 lub USB 3.0 do portu USB z tytu drukarki.

2. Podtgcz koniec A kabla USB do portu USB na komputerze.

3. Jesli zostanie wyswietlony Kreator znajdowania nowego sprzetu systemu Windows, kliknij pozycje Anuluj.
4, Zainstaluj sterownik drukarki.
w

celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z czesciq Instalowanie oprogramowania sterownika druku.

PODLACZANIE DO SIECI PRZEWODOWE)J

Aby podtqczyé drukarke do sieci, uzyj kabla sieciowego kategorii 5 lub lepszego. Sie¢ Ethernet jest
wykorzystywana przez co najmniej jeden komputer, obstuguje wiele drukarek i systemow jednoczesnie.
Potgczenie ethernetowe umozliwia bezposredni dostep do ustawien drukarki za posrednictwem
oprogramowania Embedded Web Server.

Aby podtqczy¢ drukarke:
1. Podigcz przewdd zasilajgcy do drukarki i wtéz go do gniazdka elektrycznego.

2. Podtgcz jeden koniec kabla sieci Ethernet (kategorii 5 lub lepszej) do odpowiedniego portu z tytu drukarki.
Podtqcz drugi koniec kabla do poprawnie skonfigurowanego portu sieciowego.

3. Wiqgcz drukarke.

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat konfigurowania ustawien potgczen, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

KARTA SIECI BEZPRZEWODOWE)

Karta sieci bezprzewodowej Xerox® umozliwia korzystanie z kreatora sieci bezprzewodowej w celu potgczenia z
sieciq bezprzewodowq. Zgodnos¢ karty sieci bezprzewodowej zalezy od modelu urzgdzenia i wersji
oprogramowania.

Karta sieci bezprzewodowej Xerox® obstuguje nastepujqce funkcje:
e Pasma Wi-Fi: Dwupasmowe 2,4 GHz i 5 GHz
e Standardy sieci:
- 802.11ac
- 802.11n
— 802.11b/a/g
e Wi-Fi Direct

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje na temat konfigurowania ustawien karty sieci bezprzewodowej, przejdz do
dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.
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Podtqczanie do sieci bezprzewodowej

Jedli zakupiono karte sieci bezprzewodowej Xerox®, mozna uzy¢ kreatora tgcznosci bezprzewodowej w celu
potgczenia urzgdzenia z siecig bezprzewodowaq. Jesli urzadzenie jest podtqgczone do sieci przewodowej,
ustawienia komunikacji bezprzewodowej mozna skonfigurowaé na wbudowanym serwerze sieci Web lub na
ekranie dotykowym panelu sterowania przy uzyciu Kreatora instalacji bezprzewodowe;.

f Uwaga:

e Nie wszystkie karty sieci bezprzewodowej Xerox® sq zgodne ze wszystkimi drukarkami Xerox® . Nalezy
upewnic sie, ze zakupiono odpowiedni zestaw Upewnij sig, ze zakupites odpowiedni zestaw karty sieci
bezprzewodowej Xerox® dla uzytkowanego urzgdzenia. W celu uzyskania dalszych informacji nalezy
sie skontaktowac z przedstawicielem firmy Xerox.

e Wiecej informacji mozna znalez¢ w instrukcjach dotyczgcych instalowania i konfiguracji sprzetu
dotgczonych do zestawu karty sieci bezprzewodowej firmy Xerox®.

e Urzqdzenie uzywa potqgczenia sieci bezprzewodowej lub przewodowej. Aktywowanie jednego
potgczenia sieciowego powoduje dezaktywowanie drugiego.

e W przypadku przetgczenia z potgczenia przewodowego na bezprzewodowe adres IP drukarki zmienia
sie. Wiecej informacji na temat adresu IP lub nazwy hosta mozna znalezé w System Administrator
Guide (Podrecznik administratora systemu).

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje na temat konfigurowania ustawief sieci bezprzewodowej, przejdz do
dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.

tACZENIE Z FUNKCJA WI-FI DIRECT

Mozesz potgczy¢ sie z drukarkg z dowolnego urzgdzenia mobilnego z funkcjg Wi-Fi, takiego jak tablet, komputer
lub smartfon, za pomocqg funkcji Wi-Fi Direct lub Soft AP. Funkcja Wi-Fi Direct jest domyslnie wytgczona w
urzgdzeniu firmy Xerox.

/’ Uwaga: Funkcja Wi-Fi Direct jest dostepna tylko w przypadku drukarkach z zainstalowang opcjonalng
kartg sieci bezprzewodowej. Po zainstalowaniu karty sieci bezprzewodowej funkcja Wi-Fi Direct jest
witgczana domyslnie.

Oméoéwienie funkcji Wi-Fi Direct

Funkcja Wi-Fi Direct umozliwia drukowanie z urzgdzenia mobilnego do drukarki przy uzyciu jednej z
nastepujgcych metod:

e Przycisk WPS — urzgdzenia z systemem Android z wigczong funkcjg Wi-Fi Direct i zainstalowanym
dodatkiem drukowania Mopria.

e Soft Access Point (AP) — telefony Apple iPhone i inne urzqdzenia mobilne, ktére nie obstugujg funkcji Wi-Fi
Direct.

Aby uzyska¢ informacje na temat uzywania funkcji Wi-Fi Direct w urzgdzeniu mobilnym lub tgczenia sie z
drukarkg za pomocg funkcji Soft AP, zapoznaj sie z dokumentacjg urzgdzenia mobilnego dostarczong przez
producenta.
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Aby uzyskac szczegbtowe informacje na temat konfigurowania funkcji Wi-Fi Direct w drukarce, przejdz do
dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Uzywanie funkcji Wi-Fi Direct w urzgdzeniu mobilnym

Funkcja Wi-Fi Direct z przyciskiem WPS wymaga zainstalowania aplikacji Mopria Print Service w urzqgdzeniu
mobilnym. Drukarka nie wymaga potgczenia bezprzewodowego.

Instalowanie ustugi drukowania Mopria®

1. W urzgdzeniu mobilnym przejdz do sklepu Google Play, a nastepnie wyszukaj aplikacje Mopria Print
Service.

Zainstaluj aplikacje Mopria Print Service.
Przejdz do pozycji Ustawienia, a nastepnie dotknij pozycji Drukowanie.
Przejdz do obszaru powiadomief, a nastepnie dotknij pozycji Mopria Print Service.

Aby wigczy¢ ustuge Mopria Print Service, dotknij pozycji Wk.

o v &~ W N

Zamknij menu Ustawienia.

Urzgdzenie mobilne wyszuka drukarki z wtgczong obstugq funkgji Wi-Fi Direct, ktére znajdujqg sie w zasiegu
urzqdzenia.

Uzywanie funkcji Wi-Fi Direct w drukarce

Wi-Fi Direct to bezposrednie potgczenie bezprzewodowe z urzqdzenia mobilnego do drukarki. Funkcja Wi-Fi
Direct jest domyslnie wtgczona po zainstalowaniu sprzetu obstugujgcego sie¢ Wi-Fi.

Do korzystania z funkcji Wi-Fi Direct nie jest wymagane potqczenie z drukarkq za posrednictwem sieci
bezprzewodowej. Skontaktuj sie z administratorem systemu, aby potqczy¢€ sie z sieciq przewodowq lub
bezprzewodowa.

Drukowanie za pomocg funkcji Wi-Fi Direct

Aby wydrukowaé dokument z urzgdzenia mobilnego z wtgczong obstugg sieci Wi-Fi:
1. W urzgdzeniu mobilnym otworz dokument, ktéry chcesz wydrukowac.

2. W aplikacji urzgdzenia wybierz pozycje Drukuj.

3. Jedli w obszarze znajduje sie wiecej niz jedna drukarka z wigczong funkcjg Wi-Fi Direct, wybierz zgdang
drukarke z listy.

4. Wybierz ustawienia drukowania wymagane dla pracy.
5. Przedlij prace do wydrukowania.

W urzgdzeniu mobilnym zostanie wyswietlony komunikat.
6. Wybierz pozycje Potacz.

Po nawigzaniu potqczenia na drukarce pojawi sie komunikat.
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7. Na panelu sterowania drukarki dotknij przycisku OK.

Praca zostanie wydrukowana.
LACZENIE PRZY UZYCIU FUNKCJI NFC (NEAR FIELD COMMUNICATION)

Omoéwienie funkcji NFC

f NFC (ang. near field communication) to technologia, ktéra umozliwia komunikacje miedzy

@ urzgdzeniami znajdujgcymi sie blisko siebie. Funkcja NFC pozwala na tatwe dodawanie
drukarki do urzgdzenia mobilnego z systemem Android. Po dodaniu drukarki nie trzeba juz
uzywac na niej funkcji NFC. Funkcja NFC wymaga instalacji aplikacji Xerox Print Service w
urzadzeniu mobilnym.

Drukarki mogg komunikowac¢ sie za pomocg funkcji NFC, jesli znajdujq sie w zasiegu urzgdzenia przenosnego.

j’ Uwaga: Zakres moze roznic sie w zaleznosci od producenta urzqdzenia. Informacje na temat
wymaganych ustawien poszczeg6lnych urzgdzen mobilnych mozna znalezé w dokumentacji dotgczonej
do urzgdzenia mobilnego przez producenta.

Aby uzyskac szczegdtowe informacje na temat konfigurowania funkcji NFC w drukarce, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Uzywanie funkcji NFC w urzgdzeniu mobilnym
Funkcja NFC wymaga instalacji aplikacji Xerox Print Service w urzgdzeniu mobilnym.

Urzgdzenie mobilne musi korzystaé z tego samego srodowiska sieci Wi-Fi, co drukarka. Drukarka nie musi miec¢
potgczenia bezprzewodowego.

j’ Uwaga: Funkcja NFC obstuguje urzgdzenia z systemem Android 4.4 lub nowszym.

Instalowanie dodatku ustugi drukowania Xerox

1. W urzgdzeniu mobilnym przejdz do sklepu Google Play, a nastepnie wyszukaj aplikacje Xerox Print Service
Plugin.

Zainstaluj aplikacje Xerox Print Service Plugin.
Przejdz do pozycji Ustawienia, a nastepnie dotknij pozycji Drukowanie.
Przejdz do rozwijanego paska powiadomien, a nastepnie dotknij pozycji Xerox Print Service.

Aby wigczy¢ ustuge Xerox Print Service, dotknij pozycji Wk.

o v & W N

Zamknij menu Ustawienia.

Witgczanie funkcji NFC w urzadzeniu mobilnym
Technologia NFC jest domyslnie wytgczona w wiekszosci urzadzen mobilnych.

Aby wigczy¢ technologie NFC:
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Przejdz do pozycji Ustawienia.

Przejdz do ustawienia NFC, a nastepnie dotknij pozycji Wk.

3. Zamknij menu Ustawienia.

Uzywanie funkcji NFC w drukarce

Mikrouktad NFC znajduje sie w prawym dolnym rogu panelu sterowania. Po wigczeniu funkcji NFC mozna z niej
od razu korzystac.

Informacje na temat lokalizacji mikrouktadu NFC w urzgdzeniu mobilnym mozna znalezé w dokumentagji
uzytkownika tego urzgdzenia.

j’ Uwaga: Funkcje NFC nalezy wigczy¢ przed uzyciem. Aby uzyskac instrukcje na temat wigczania funkgji

NFC, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie
www.xerox.com/office/VLB625docs.

Mapowanie drukarki na urzgqdzenie mobilne

1.

= owN

Otwérz Dodatek ustugi drukowania Xerox.
W prawym goérnym rogu ekranu dotknij przycisku wybierania, a nastepnie wybierz pozycje Dodaj drukarke.
Dotknij opcji NFC.

Przytrzymaj urzgdzenie mobilne nad ikong NFC na panelu sterowania.

Urzgdzenie mobilne i drukarka zaczng sie komunikowaé. Urzgdzenie mobilne wyszukuje drukarke w sieci.
Znaleziona drukarka jest dodawana do listy jako mapowana drukarka.
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Prace drukowania mozna przesytac z urzqdzenia mobilnego do drukarki.

Drukowanie za pomocgq ustug drukowania Xerox®

1. Otworz dokument, ktory chcesz wydrukowaé. Moze to by¢, np. dokument PDF lub Word.

W gornej czesci ekranu wybierz przycisk Drukuj.

Jedli zmapowano wiecej niz jedng drukarke do uzycia z technologig NFC, wybierz zgdang drukarke.

Wybierz ustawienia drukowania wymagane dla pracy.

v W N

Przedlij prace do wydrukowania.

KONFIGUROWANIE FUNKCJI AIRPRINT

AirPrint to funkcja oprogramowania, ktéra umozliwia drukowanie dokumentéw z urzgdzeA mobilnych z
systemem Apple iOS oraz z urzqdzen opartych na systemie MacOS bez sterownika druku. Drukarki obstugujgce
funkcje AirPrint, ktore korzystajq z potgczenia przewodowego lub bezprzewodowego, umozliwiajg drukowanie
lub faksowanie bezposrednio z komputera Mac albo urzgdzenia iPhone, iPad i iPod touch. Dodatkowo funkcji
AirPrint mozna uzywa¢ do skanowania z drukarki przewodowej lub bezprzewodowej do obstugiwanych urzqdzen
firmy Apple.

Aby uzyskaé¢ informacje na temat ustawien konfiguragji funkcji AirPrint, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
Mozesz rowniez na komputerze stacjonarnym przejsé do oprogramowania Embedded Web Server dla
urzgdzenia, a nastepnie klikng¢ tgcze Pomoc widoczne w dolnej czedci kazdej strony. Szczegdtowe informacje
mozna znalez¢é w czesci Uzyskiwanie dostepu do oprogramowania Embedded Web Server.

KONFIGUROWANIE URZADZENIA DO DRUKOWANIA W TRYBIE UNIVERSAL PRINT

Universal Print to oparty na chmurze protokét drukowania, ktory zapewnia proste i bezpieczne rozwigzanie do
drukowania dla uzytkownikéw systemu Microsoft® 365. Universal Print pozwala administratorom zarzgdzaé
drukarkami bez potrzeby korzystania z lokalnych serweréw druku. Universal Print umozliwia uzytkownikom
dostep do drukarek w chmurze bez koniecznosci stosowania sterownikow druku.

o Po wigczeniu funkcji Universal Print wySwietlane sq ustawienia konfiguracyjne. W obszarze Universal Print
wyswietlany jest stan rejestracji urzgdzenia.

e Po wytgczeniu funkcji Universal Print, ustawienia konfiguracyjne sg ukryte. W obszarze Universal Print
wyswietlany jest status Wyt . Ten status jest domyslny.

Aby uzyskaé szczegotowe informacje na temat konfigurowania urzgdzenia w funkcji Universal Print, przejdz do
dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/
VLB625docs.
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PODLACZANIE DO LINII TELEFONICZNE)J

Drukarka ma dostepng standardowq funkcje faksu z jednq linig.

& Przestroga: Aby zmniejszy¢ ryzyko wywotania pozaru, nalezy uzywaé wytgcznie przewodoéw
telekomunikacyjnych oznaczonych wedtug amerykanskiego systemu okreslania grubosci kabla
(American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszych.

1. Upewnij sie, Ze drukarka jest wytgczona.

2. Podtgcz standardowy przewéd telefoniczny typu RJ11 oznaczony wedtug amerykanskiego systemu
okreslania grubosci kabla (American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszy do gniazda linii
znajdujgcego sie z tytu drukarki.

3. Podtgcz drugi koniec kabla RJ11 do gniazdka telefonicznego.
4, Wiqcz drukarke.

5. Wiqcz opcje faksu i dokonaj ich konfiguragji.
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Poczgtkowa konfiguracja drukarki

Przed zainstalowaniem oprogramowania drukarki sprawdz, czy zostata ona prawidtowo skonfigurowana. Konfi-
guracja pozwala m.in. na wiqczenie funkcji dodatkowych i przydzielenie adresu IP dla potgczenia z siecig Ether-
net. Ustawienia drukarki mozna skonfigurowaé na jej panelu sterowania lub w oprogramowaniu Embedded
Web Server. Aby skonfigurowaé ustawienia na panelu sterowania drukarki, uzyj Kreatora instalacji uruchamiane-
go po pierwszym uruchomieniu drukarki. Kreator wyswietla szereg pytan utatwiajgcych konfiguracje podstawo-
wych ustawien drukarki.

Administrator systemu moze skonfigurowaé nastepujgce ustawienia:
o Jezyk

e Ustawienia kopii zapasowej i przywracania

e Potgczenie sieciowe

e Konfiguracja serwera proxy

e DataiGodz

e Jednostki Miary

e Ustawienia LDAP

e Konfiguracja aplikacji

e Ustawienia Zabezpieczenia

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat konfigurowania ustawien drukarki na panelu sterowania lub przy uzyciu
oprogramowania Embedded Web Server, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik admi-
nistratora systemu) dostepnego na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

SZABLON ZABEZPIECZEN

Szablon zabezpieczen to funkcja, ktéra umozliwia szybkie konfigurowanie ustawief zabezpieczef za pomocg
opcji Kreator instalacji, Narzedzia na panelu sterowania lub karty Security Dashboard (Pulpit nawigacyjny
zabezpieczen) w programie Embedded Web Server. Mozesz wybra¢ jeden z trzech wstepnie ustawionych
szablonéw: Default (Domyslny), Elevated (Podwyzszony poziom) i High (Wysoki) zgodnie ze swoimi
wymaganiami.

Aby uzyska¢ szczegotowe instrukcje dotyczgce konfigurowania Szablonu zabezpieczen, przejdz do dokumentu
Podrecznik administratora systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

CONFIGURATION WATCHDOG

Configuration Watchdog to funkcja bezpieczenstwa, ktéra monitoruje ustawienia funkcji, aby zapewnié, ze
urzgdzenie pozostaje w odpowiedniej konfiguracji podczas codziennej pracy. Ta funkcja pozwala zachowaé
zgodno3¢ wartosci bez zewnetrznego monitorowania urzqdzenia. Jesli obserwowane ustawienie ulegnie zmianie,
oprogramowanie Configuration Watchdog wykryje te zmiane przy nastepnej recznej lub planowej kontroli. Po
wykryciu zmiany Configuration Watchdog przywraca wymagane ustawienia funkgji.

Po dokonaniu przywrécenia administratorzy mogq wyswietli¢ liste przywréconych elementéw na stronie
Configuration Watchdog.
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Aby uzyska¢ dodatkowe informacje o oprogramowaniu Configuration Watchdog, skontaktuj sie z
administratorem systemu lub przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

ORGANIZOWANIE FLOTY

Funkcja Organizowania floty pozwala na automatyczne skonfigurowanie wielu urzqdzen w podobny sposéb. Po
skonfigurowaniu jednego urzqdzenia mozna w razie potrzeby przesta¢ dowolne ustawienia konfiguracji do
innych urzgdzen. Mozna skonfigurowaé harmonogramy, aby regularnie i automatycznie udostepniaé ustawienia
konfiguracji.

Funkcja Fleet Orchestrator umozliwia wspétdzielenie nastepujgcych typow plikdw konfiguragji:
e Klonowanie plikdw

e Pliki aktualizacji oprogramowania

e Dodatkowe pliki 1-Touch

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje o funkgcji Organizowania floty, skontaktuj sie z administratorem systemu lub
przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.
com/office/VLB625docs.

APLIKACJA XEROX® EASY ASSIST

Aplikacja Xerox Easy Assist pomaga w procedurze wstepnej konfiguracji nowej drukarki. Korzystajac z aplikacji
Xerox Easy Assist (XEA), mozna uzyska¢ dostep do drukarki i skonfigurowac jg z poziomu smartfonu. Aby uzyskaé
dostep do drukarki z poziomu smartfonu, pobierz i zainstaluj aplikacje Xerox Easy Assist na urzqdzeniu
przenosnym. Po zainstalowaniu aplikacji Xerox Easy Assist na smartfonie mozna tatwo skonfigurowaé nowg
drukarke, zarzqdzaé jej konfiguracjg, wyswietla¢ alerty wskazujgce koniecznos¢ uzupetnienia materiatow
eksploatacyjnych i zamawiaé je, a takze uzyska¢ pomoc techniczng na zywo w zakresie rozwigzywania
probleméw z drukarkg.

Aplikacja Xerox Easy Assist zawiera instrukcje oraz tqcza do filméw pomagajgce rozpakowaé drukarke z
opakowania. Aby zainstalowaé aplikacje Xerox Easy Assist na smartfonie, nalezy zeskanowaé kod QR. Ten kod
QR mozna znalezé na opakowaniu lub w instrukgji instalacji dotgczonej do drukarki. Aby zainstalowa¢ aplikacje
Xerox Easy Assist po raz pierwszy, zeskanuj ten kod QR, uzywajqc aparatu w smartfonie.

W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z czecig Aplikacja Xerox® Easy Assist (XEA).
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Instalowanie oprogramowania sterownika druku

Zanim zainstalujesz sterowniki, sprawdz, czy drukarka jest prawidtowo podtgczona do prgdu, wigczona i podig-
czona do sieci oraz czy ma poprawny adres IP. Adres IP jest przewaznie wyswietlany na domyslnym ekranie stro-
ny gtébwnej panelu sterowania. Jesli nie mozesz znalez¢ adresu IP drukarki, zapoznaj sie z czedcig Znajdowanie
adresu IP drukarki.

f Uwaga: Jesli ptyta z oprogramowaniem i dokumentacjq jest niedostepna, pobierz najnowsze sterowniki
ze strony www.xerox.com/office/VLB625drivers.

Po zainstalowaniu oprogramowania sterownika druku mozna skonfigurowaé preferencje drukowania i ustawie-
nia domyslne sterownika druku. W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z czesciq Drukowanie.

Ustawienia drukowania dla urzgdzenia, takie jak opcje jezyka opisu strony, konfiguruje sie za pomocq oprogra-
mowania Embedded Web Server. Aby skonfigurowaé ustawienia sieci, skontaktuj sie z administratorem systemu
lub przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.
xerox.com/office/VLB625docs.

WYMAGANIA SYSTEMU OPERACYJNEGO

e Windows 10, Windows 11, Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019 i Windows
Server 2022.

e Macintosh OS w wersji 11 lub nowszej.

e UNIXi Linux: Drukarka obstuguje potqczenia sieciowe z catq gamq platform typu UNIX.

INSTALOWANIE STEROWNIKOW DRUKARKI SIECIOWEJ W SYSTEMIE WINDOWS

1. Wioz Ptyte CD-ROM z oprogramowaniem i dokumentacjq do odpowiedniej stacji komputera. Jezeli
instalator nie uruchomi sie automatycznie, przejdz do napedu i dwukrotnie kliknij plik Setup.exe.

j’ Uwaga: Jesli nie masz ptyty z oprogramowaniem i dokumentacjq, pobierz plik instalatora Smart Start z
witryny www.xerox.com lub oprogramowania Embedded Web Server drukarki. W celu uzyskania dalszych
informacji zapoznaj sie z czedciq Pobieranie sterownikéw druku i skanowania z oprogramowania
Embedded Web Server.

2. Kliknij Xerox Smart Start — Instalator sterownikéw (zalecane).
3. Po przeczytaniu umowy licencyjnej kliknij przycisk Zgadzam sie.

4. Zlisty wykrytych drukarek wybierz posiadang.

j’ Uwaga: Jesli podczas instalowania sterownikow druku dla drukarki sieciowej Twoja drukarka nie jest
wyswietlana na liscie, kliknij pozycje Nie widzisz swojej drukarki?, a nastepnie wprowad? adres IP
drukarki. Aby zainstalowaé rekomendowany sterownik druku, kliknij pozycje Kontynuuj, a nastepnie
pozycje Zainstaluj.

5. Kliknij Szybka instalacja.
Pojawi sie komunikat potwierdzajqcy, ze instalacja powiodta sie.

6. Aby zakonczyc¢ instalacje i zamkna¢ okno instalatora, kliknij przycisk Gotowe.
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INSTALOWANIE PLIKU .ZIP STEROWNIKA DRUKU SYSTEMU WINDOWS

Sterowniki druku mozna zatadowac z witryny Xerox.com w pliku .zip, a nastepnie zainstalowa¢ je na komputerze
za pomocg kreatora dodawania drukarki systemu Windows.

Aby zainstalowaé sterownik druku z pliku .zip:

1.
2.

10.
11.
12.

13.
14.

Pobierz, a nastepnie wyodrebnij wymagany plik .zip do katalogu lokalnego na komputerze.

Na komputerze otworz Panel sterowania, a nastepnie wybierz kolejno pozycje Urzgdzenia i drukarki >
Dodaj drukarke.

Kliknij pozycje Drukarki, ktérej szukam, nie ma na liscie, a nastepnie pozycje Dodaj drukarke lokalng
lub sieciowq z ustawieniami recznymi.

Aby uzy¢ wczedniej ustanowionego portu, wybierz pozycje Uzyj istniejgcego portu, a nastepnie z listy
wybierz standardowy port TCP/IP.

Aby utworzy¢ standardowy port TCP/IP:

a. Wybierz pozycje Utwérz nowy port.

b. W polu Typ portu wybierz pozycje Standardowy port TCP/IP, a nastepnie kliknij przycisk Dale;j.
¢. W polu Nazwa hosta lub adres IP wpisz adres IP lub nazwe hosta drukarki.

d. Aby wytqczy¢ funkcje, usuf zaznaczenie pola wyboru Sprawdz drukarke i automatycznie wybierz
sterownik do uzycia, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Kliknij pozycje Z dysku.

Kliknij pozycje Przegladaj. Wyswietl wyodrebnione pliki w lokalnym katalogu, a nastepnie wybierz plik
driver.inf dla drukarki. Kliknij pozycje Otwérz.

Wybierz model swojej drukarki, a nastepnie kliknij pozycje Dalej.

Jedli zostanie wyswietlony monit, poniewaz wczesniej zainstalowano sterownik druku, kliknij pozycje Uzyj
obecnie zainstalowanego sterownika (zalecane).

W polu Nazwa drukarki wpisz nazwe swojej drukarki.
Aby zainstalowa¢ sterownik druku, kliknij przycisk Dalej.

W razie potrzeby ustaw drukarke jako domyslng.

j’ Uwaga: Przed wybraniem opcji Udostepnij drukarke skontaktuj sie z administratorem systemu.

Aby wystaé strone testowq do drukarki, kliknij pozycje Drukuj strone testowq.
Kliknij pozycje Zakonhcz.

INSTALOWANIE STEROWNIKOW DRUKARKI USB W SYSTEMIE WINDOWS

1.
2.
3.

Podtgcz koniec B standardowego kabla A/B USB 2.0 lub USB 3.0 do portu USB z tytu drukarki.
Podtqcz koniec A kabla USB do portu USB na komputerze.

Jedli zostanie wyswietlony Kreator znajdowania nowego sprzetu systemu Windows, kliknij pozycje Anuluj.
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4. Widz Ptyte CD-ROM z oprogramowaniem i dokumentacjq do odpowiedniej stacji komputera. Jezeli
instalator nie uruchomi sie automatycznie, przejdz do napedu i dwukrotnie kliknij plik Setup.exe.

j’ Uwaga: Jesli nie masz ptyty z oprogramowaniem i dokumentacjq, pobierz plik instalatora Smart Start z
witryny www.xerox.com lub oprogramowania Embedded Web Server drukarki. W celu uzyskania dalszych
informacji zapoznaj sie z czedciq Pobieranie sterownikéw druku i skanowania z oprogramowania
Embedded Web Server.

5. Kliknij Xerox Smart Start - Instalator sterownikéw (zalecane).
6. Po przeczytaniu umowy licencyjnej kliknij przycisk Zgadzam sie.

7. Na komputerach z systemem Windows nie trzeba zawsze instalowa¢ pakietu sterownikow druku, aby
utworzy¢ kolejke prac drukowania. Zapoznaj sie z ponizszymi opcjami:

e System Windows sprawdza, czy pakiet sterownikdéw druku zostat juz zainstalowany na komputerze. Jesli
zgodny sterownik druku jest dostepny na komputerze, uzywa sie go do tworzenia kolejki prac
drukowania USB.

e System Windows wyszukuje zgodny sterownik druku w witrynie Windows Update. Jesli zgodny sterownik
druku istnieje, system pobiera go i tworzy przy jego uzyciu kolejke prac drukowania USB.

o Jesli aktualizacja sterownika druku zostata zablokowana w Windows Update, a na komputerze nie ma
zgodnego sterownika, system Windows tworzy kolejke prac drukowania USB przy uzyciu wewnetrznego
sterownika Microsoft IPP Class Driver.

INSTALOWANIE DRUKARKI JAKO URZADZENIA USLUG SIECI WEB

Funkcja Web Services on Devices (WSD) umozliwia klientowi wykrycie i dostep do urzqdzenia zdalnego oraz
powigzanych z nim ustug za posrednictwem sieci. WSD obstuguje wykrywanie, sterowanie i uzytkowanie
urzgdzen.

Instalowanie drukarki WSD za pomocq Kreatora dodawania urzgdzenia

1. Na komputerze kliknij menu Start, a nastepnie wybierz pozycje Drukarki i skanery.

2. Aby doda¢ wymagang drukarke, kliknij pozycje Dodaj drukarke lub skaner.

3. Zlisty dostepnych urzgdzen wybierz urzgdzenie do uzycia, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

j’ Uwaga: Jezeli drukarka, ktorej chcesz uzyé, nie zostata wyswietlona na liscie, kliknij przycisk Anuluj. Aby
doda¢ drukarke recznie, uzyj adresu IP drukarki. Szczegbtowe informacje mozna znalezé w czesci
Instalowanie pliku .zip sterownika druku systemu Windows.

4. Kliknij przycisk Close (Zamknij).

INSTALACJA STEROWNIKOW I NARZEDZI W SYSTEMIE MACINTOSH O0S (MACOS)
1. Pobierz najnowszy sterownik druku ze strony www.xerox.com/office/VLB625support.
2. Otworz plik Xerox® Print Drivers 5.xx.x.dmg lub .pkg, zgodnie z wymogami dla danej drukarki.

3. Aby uruchomic plik Xerox® Print Drivers 5.xx.x.dmg lub .pkg, kliknij dwukrotnie nazwe odpowiedniego pliku.
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Po wyswietleniu monitu, kliknij polecenie Kontynuuj.
Aby zaakceptowaé umowe licencyjng, kliknij przycisk Zgadzam sie.

Kliknij przycisk Instaluj, aby zaakceptowaé miejsce biezqcej instalacji lub wybierz inne przed kliknieciem
przycisku Instaluj.

Po pojawieniu sie monitu wprowadz hasto, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Wybierz swoje urzgdzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Dalej.

Jedli drukarka nie jest widoczna na liscie wykrytych drukarek:

a. Kliknij ikone drukarki sieciowej.

b.  Wpisz adres IP lub nazwe drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Kontynuuj.

c.  Wybierz swoje urzadzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Continue (Kontynuuj).

Jedli drukarka nie zostata wykryta, sprawdz, czy jest wiqczona i czy kabel Ethernet lub USB jest podtqgczony
prawidtowo.

Aby zaakceptowac komunikat kolejki druku, kliknij przycisk OK.

Zaznacz lub wyczys¢ pola wyboru dla opcji Set Printer as Default (Ustaw drukarke jako domysing) i Print
a Test Page (Drukuj strone testowq).

Kliknij przycisk Continue (Kontynuuj), a nastepnie kliknij przycisk Close (Zamknij).

Dodawanie drukarki dla systemu MacOS

Aby pracowaé w sieci, nalezy skonfigurowaé drukarke przy uzyciu oprogramowania Bonjour® (mDNS), lub aby
korzystac z potgczenia LPD i LPR, nalezy nawiqzac¢ potgczenie przy uzyciu adresu IP drukarki. W przypadku
drukarki dziatajgcej poza siecig nalezy utworzy¢ stacjonarne potgczenie USB.

Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie asystenta Online Support Assistant (Asystent pomocy online) pod
adresem: www.xerox.com/office/VLB625support.

Dodawanie drukarki przy uzyciu oprogramowania Bonjour

Aby doda¢ drukarke przy uzyciu oprogramowania Bonjour®:

1.
2.

W folderze aplikacji na komputerze lub w elemencie Dock otwérz okno Preferencje systemowe.
Kliknij pozycje Drukarki i skanery.

W lewej czesci okna zostanie wyswietlona lista drukarek.

Na liscie drukarek kliknij ikone ze znakiem plus (+).

W gornej czesci okna kliknij ikone Domyslnie.

Wybierz drukarke z listy, a nastepnie kliknij pozycje Doda;j.

j’ Uwaga: Jesli drukarka nie zostata wykryta, sprawdz, czy jest wigczona i czy kabel Ethernet jest

podtgczony prawidtowo.
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Dodawanie drukarki przez okreslenie adresu IP

Aby doda¢ drukarke przez okreslenie adresu IP:

1. Zfolderu aplikacji na komputerze lub elementu Dock otwérz okno Preferencje systemowe.
2. Kliknij pozycje Drukarki i skanery.

W lewej czesci okna zostanie wyswietlona lista drukarek.

Na liscie drukarek kliknij ikone ze znakiem plus (+).

Kliknij pozycje IP.

Na liscie Protokot wybierz protokot.

W polu Adres wprowadz adres IP drukarki.

W polu Nazwa wprowad? nazwe drukarki.

Na liscie Uzyj wybierz pozycje Wybierz sterownik do uzycia.

Na liscie oprogramowania drukarki wybierz sterownik druku dla swojego modelu drukarki.

© v ® N o v & w

Kliknij przycisk Dodaj.

INSTALOWANIE STEROWNIKOW DRUKU I NARZEDZI DO DRUKOWANIA W SYSTEMACH
UNIX I LINUX

W celu buforowania druku i udostepnienia funkcji sieciowego serwera druku drukowanie bazujgce na systemie
UNIX wykorzystuje port LPD/LPR 515 lub lp do portu 9100. Informacje na temat drukowania w systemie UNIX
mozna znalez¢é w czesci Drukowanie w systemach UNIX, Linux i AS/400.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat instalowania sterownikéw druku i narzedzi do drukowania dla systeméw
UNIX i Linux, zapoznaj sie z czescig www.xerox.com/office/VLB625drivers.
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Wiecej informagji dotyczqgcych drukarki zamieszczono w nastepujqgcych zrodtach:

MATERIAL LOKALIZACJA

Podrecznik instalacji

W komplecie z drukarkg.

Przewodnik Pierwsze kroki

Wydrukuj z panelu sterowania. Szczegbtowe informa-
cje mozna znalez¢ w czesci Strony z informacjami.

Inna dokumentacja drukarki

www.xerox.com/office/VLB625docs

Lista zalecanych nosnikow

Stany Zjednoczone: www.xerox.com/rmlna

Unia Europejska: www.xerox.com/rmleu

Informacje pomocy technicznej dla drukarki, w tym
pomoc techniczna online, Online Support Assistant
(Asystent pomocy online) i pliki sterownikow do
pobrania.

www.xerox.com/office/VLB625support

Strony z informacjami

Wydrukuj z panelu sterowania. Szczegdtowe informa-
cje mozna znalez¢ w czesci Strony z informacjami.

Informacje o oprogramowaniu Embedded Web
Server

W oprogramowaniu Embedded Web Server kliknij po-
zycje Help (Pomoc).

Zamawianie materiatow eksploatacyjnych dla
drukarki

www.xerox.com/office/supplies

Zrédto zawierajgce narzedzia i informacje, takie jak
samouczki interakcyjne, szablony drukowania, po-
mocne wskazdwki i niestandardowe funkcje, zgodne z
wymaganiami indywidualnych uzytkownikow.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Sprzedaz lokalna oraz Pomoc techniczna dla klientéw

www.xerox.com/office/worldcontacts

Rejestracja drukarki

www.xerox.com/register

Sklep online Xerox®

www.direct.xerox.com/
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UMIEJSCOWIENIE NUMERU SERYJNEGO

W przypadku zamawiania materiatdéw eksploatacyjnych lub kontaktowania sie z firmg Xerox w celu uzyskania
pomocy potrzebny jest numer seryjny urzadzenia. Numer seryjny mozna uzyskac na kilka sposobow. Aby
uzyskaé numer seryjny, nalezy wydrukowa¢ raport konfiguracji lub wyswietlié¢ numer seryjny na panelu
sterowania lub na stronie gtéwnej wbudowanego serwera sieci Web. Numer seryjny jest drukowany na etykiecie
dotgczonej do drukarki. Aby wyswietli¢ etykiete, otworz drzwi A.

Szczegbtowe informacje na temat drukowania raportu konfiguracji podano w czedci Strony z informacjami.
Aby uzyska¢ podglgd numeru seryjnego z panelu sterowania:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij pozycji Urzgdzenie > Informacje.
Zostanie wyswietlony model, numer seryjny i wersja oprogramowanic.

3. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
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Odwroc kolory wyswietlacza
Funkcja Odwré¢ kolory wyswietlacza umozliwia odwrécenie koloréw na wyswietlaczu panelu sterowania.
1. Na panelu sterowania urzgdzenia naciénij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij pozycji Urzgdzenie > Utatwienia dostepu.
Zostanie wyswietlone nowe okno Utatwienia dostepu.
3. Aby odwrécic kolory wyswietlacza panelu sterowania, dotknij przetqgcznika Odwréé kolory wyswietlacza.
4. Dotknij przycisku OK.

Inwersja koloréw wyswietlacza jest stosowana tylko do poszczegdlnych uzytkownikdéw podczas danej sesji.
Inwersja koloréw wyswietlacza zostaje anulowana w nastepujqgcych sytuacjach:

e Uzytkownik z powrotem zmieni to ustawienie.
e Biezqca sesja zakonczy sie.
e uzytkownik wybrat opcje Resetuj wszystko.

Aby zmieni¢ ustawienia domyslne, zapoznaj sie z dokumentem System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Powiekszenie

Powiekszenie umozliwia powiekszenie obrazu na wyswietlaczu panelu sterowania nawet do 500 %. Ekran mozna
powiekszy¢, uzywajqc nastepujgcych metod:

1. Na ekranie panelu sterowania mozesz powigksza¢ i zmniejsza¢ obraz za pomocqg gestéw i palcow. Uzyj gestu
rozciggania (rozsuwania dwoch palcow), aby powiekszy¢ obraz, lub gestu szczypania, aby go zmniejszyc.

2. Na klawiaturze nacisnij réwnoczesnie Ctrl i + (plus), aby powiekszy¢ obraz, lub nacisnij jednoczesnie Ctrli -
(minus), aby go zmniejszyé.

Mozesz przejs¢ do tredci, przesuwajqc jg w odpowiednim kierunku.

j’ Uwaga: Po zakoficzeniu tej sesji ekran zostanie automatycznie zresetowany do oryginalnego rozmiaru
wyswietlania.
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Korzystanie z klawiatury

Aby wigczy¢ nawigacje za pomocq klawiatury na urzqgdzeniu, podtgcz obstugiwang klawiature USB do portu
USB i naciénij klawisz Tab, aby zainicjowaé nawigacje przy uzyciu klawiatury.

Gdy zaczniesz poruszac sie po interfejsie uzytkownika przy uzyciu klawiatury, pojawi sie wskaznik ostrosci, ktory
pokaze, na ktérym sktadniku aktualnie sie koncentrujesz.

Nawigacja za pomocg klawiatury koficzy sie, a wskaznik ostrosci znika, gdy:
e Uzytkownik z powrotem zmieni to ustawienie.
e Biezgca sesja zakonczy sie.
e uzytkownik wybrat opcje Resetuj wszystko.
f Uwaga:
e Ostrod¢ zostanie ustawiona tylko na dziatajgce sktadniki.
e Sktadniki, ktorych nie mozna uruchomié, nie bedg mieé ustawionej ostrosci.

¢ Nawigacja za pomocg klawiatury jest zgodna z opcjg Dane wyjsciowe mowy.

e Na niektorych ekranach i w pewnych aplikacjach innych firm nie mozna korzysta¢ z klawiatury.

OBSLUGA EKRANU PRZY UZYCIU KLAWIATURY

KLAWISZ ZASTOSOWANIE

Tab Przejscie do nastepnego aktywnego sktadnika.
Shift + Tab Przejscie do poprzedniego aktywnego sktadnika.
Enter lub Spacja Aktywacja przycisku z ostroscig, wierszy funkcji, wybdr opcji lub menu

zwijanego albo aktywacja suwaka.

Esc Zwiniecie menu, zamkniecie okna dialogowego lub odrzucenie powiadomier.

Strzatki Poruszanie sie po wierszach funkgji, opcjach w menu, wierszach w tabeli i
elementach w wierszu, a takze zwiekszanie i zmniejszanie wartosci
aktywowanego suwaka.

Home e Przejscie do ekranu Strona gtéwna.
e Po ustawieniu ostrosci na suwaku jest on przesuwany do najmniejszej
wartosci.
End Po ustawieniu ostrosci na suwaku jest on przesuwany do najwiekszej wartosci.
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Wyjscie — mowa (wersja testowa)

Wyjscie w postaci mowy jest obstugiwane jako funkcja w wersji tekstowej dla aplikacji natywnych na stronie
gtownej. Wyjscie w postaci mowy oznacza, ze zawartos¢ aktywnych sktadnikow jest odczytywana na gtos przez
gtosnik urzgdzenia, gdy poruszasz sie po urzgdzeniu za pomocg podtqgczonej do niego klawiatury USB.

f Uwaga: Przedstawiajgc wyniki za pomocg mowy, zwracaj uwage na otoczenie, poniewaz wszystkie infor-
macje poza zamaskowanymi hastami bedq odczytywane na gtos. Na przyktad nazwa logowania, nazwy
zadan, adres IP urzgdzenia, jesli jest wyswietlany na ekranie gtoéwny, itd.

j’ Uwaga: Na niektorych ekranach i w pewnych aplikacjach innych firm nie mozna przedstawiac wynikow
za pomocg mMowy.

Istniejq dwie opcje wigczania lub wytgczania funkcji Wyjscie — mowa:
1. Naciénij jednoczesdnie klawisze Ctrli 5, aby wtqczy¢ lub wytgczy¢ funkcje Wyjscie — mowa.

2. Na panelu sterowania urzgdzenia nacisnij przycisk Ekran gtéwny. Dotknij pozycji Urzgdzenie > Utatwienia
dostepu. Wigcz lub wytgcz funkcje Wyjécie — mowa (wersja testowa).

Uzytkownik moze dostosowaé gtodnosé mowy, wysokos¢ gtosu i szybkosé mowienia w obszarze Urzgdzenie >
Dostepnos¢.

Wyjscie w postaci mowy jest obstugiwane w nastepujgcych jezykach:
e Angielski (USA)

e Angielski (miedzynarodowy)

e Francuski

o  Wioski

e Hiszpanski

o Niemiecki

Wyjscie w postaci mowy ma zastosowanie tylko do indywidualnych uzytkownikéw w trakcie ich sesji. Wyjscie w
postaci mowy zostanie automatycznie wytgczone, gdy:

e Uzytkownik z powrotem zmieni to ustawienie.
e Biezqca sesja zakonczy sie.

o uzytkownik wybrat opcje Resetuj wszystko.
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Ten rozdziat zawiera:

OMOWIENIE PEISONAIZACT .. vv ittt et e e e eens 84
Personalizacja przez UZytKOWNIKGA . ... ... oiiuei i e 85
Personalizowanie z poziomu Uczenia adaptacyjNego ... .....eeeen e 91
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Omowienie personalizagji

Ten rozdziat zawiera informacje na temat sposobéw personalizowania interfejsu uzytkownika urzgdzenia tak,
aby zaspokajat konkretne potrzeby zwigzane z przeptywami pracy uzytkownika.

Personalizacja umozliwia indywidualnym zalogowanym uzytkownikom bardziej produktywnq prace i gwarantuje,
Ze wyswietlane opcje i funkcje spetniajg potrzeby indywidualnych uzytkownikéw. Personalizacja umozliwia konfi-
gurowanie aplikacji oraz ukrywanie, wyswietlanie i zmienianie kolejnosci aplikacji na ekranie gtownym w celu do-
stosowania ich do priorytetdéw prac.

Funkcja Uczenia adaptacyjnego jest wykorzystywana do analizowania aplikacji i funkcji uzywanych po zalogo-
waniu sie do urzgdzenia. Urzgdzenie przekazuje spersonalizowane sugestie dotyczqce przeptywu pracy na pod-
stawie aktywnosci uzytkownika. Indywidualny uzytkownik moze wybraé¢ rodzaje otrzymywanych sugestii funkcji
Uczenia adaptacyjnego. Opcje sugestii mozna wtgczaé i wytgczaé w panelu sterowania urzqgdzenia.

Aby zapisa¢ oraz uprosci¢ dtugie i czesto wykonywane procesy, mozna tworzy¢ prywatne aplikacje 1-Touch. Ut-
worzone aplikacje 1-Touch zostang wySwietlone na ekranie gtdbwnym zalogowanego uzytkownika. W kazdej apli-
kacji mozna ukrywaé lub pokazywaé poszczegélne funkcje, a takze personalizowaé ustawienia domyslne
spetniajgce potrzeby uzytkownika, a nastepnie zapisywaé ustawienia prac do ponownego uzycia.

Administratorzy systemu mogg uzywacé funkcji dostosowania do konfigurowania ustawier dla wszystkich uzyt-
kownikéw. Dostosowanie umozliwia administratorowi systemu wykonywanie nastepujgcych czynnosci:

e Ukrywanie i pokazywanie aplikacji oraz zmienianie ich kolejnosci na ekranie gtownym
e Tworzenie i edytowanie aplikacji 1-Touch

e Ukrywanie lub pokazywanie funkcji aplikacji

e Konfigurowanie i zapisywanie ustawienn domyslnych

Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, skontaktuj sie z administratorem systemu lub przejdz do dokumentu Pod-
recznik administratora systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

f Uwaga: Ustawienia personalizacji skonfigurowane przez indywidualnych uzytkownikéw zastepujg wszyst-
kie rownowazne ustawienia dostosowywania skonfigurowane przez administratora systemu.
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Personalizacja przez uzytkownika

PERSONALIZOWANIE EKRANU GLOWNEGO

Za pomocq opcji personalizacji mozna wyswietla¢ i ukrywaé aplikacje oraz zmieniac ich kolejnosé na ekranie
gtownym.

Ukrywanie lub pokazywanie aplikacji na ekranie gtownym:

Aby wyswietli¢ lub ukry¢ aplikacje na ekranie gtéwnym zalogowanego uzytkownika:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Przewin w dét i dotknij pozycji Personalizuj.

Dotknij pozycji Personalizuj ekran gtowny.

Aby wyswietli¢ zainstalowang, ale ukrytg aplikacje:

a. Dotknij ikony ze znakiem plus (+).

b. Dotknij aplikacji, ktéra ma by¢ widoczna na panelu sterowania.
Aby ukry€ zainstalowang aplikacje:

a. W przypadku wybranej aplikacji dotknij symbolu X.

b. Dotknij pozycji Ukryj.

Dotknij pozycji Gotowe.

Sprawdz, czy na ekranie gtdbwnym sq wyswietlane tylko wymagane aplikacje.

Zmienianie kolejnosci aplikacji na ekranie gtéwnym

Aby zmieni¢ kolejnos¢ aplikacji na ekranie gtobwnym zalogowanego uzytkownika:

1.
2.

N o v &~ W

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozydji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Przewifi w dét i dotknij pozycji Personalizuj.

Dotknij pozycji Personalizuj ekran gtéwny.

Dotknij zgdanej aplikacji, przytrzymaj jg, a nastepnie przeciggnij jg do nowej lokalizacji. Zwolnij aplikacje.
Dotknij pozycji Gotowe.

Sprawdz, czy aplikacje sq wyswietlane w prawidtowej lokalizacji na ekranie gtéwnym.
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Usuwanie aplikacji z ekranu gtéwnego

Aby usungé aplikacje z ekranu gtéwnego zalogowanego uzytkownika:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Przewifi w dot i dotknij pozycji Personalizuj.

Dotknij pozycji Personalizuj ekran gtéwny.

Aby usunqgé zainstalowanq aplikacje:

a. W przypadku wybranej aplikacji dotknij symbolu X.
b. Po wySwietleniu monitu dotknij polecenia Usuf.
Dotknij pozycji Gotowe.

Sprawdz, czy na ekranie gtdwnym sg wyswietlane tylko wymagane aplikacje.

Usuwanie personalizacji z ekranu gtéwnego

Aby usunqg¢ personalizacje z ekranu gtdéwnego zalogowanego uzytkownika:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Przewifi w dot i dotknij pozycji Personalizuj.
Wybierz opcje:

e Usun personalizacje ekranu gtéwnego: Ta opcja powoduje usuniecie wszystkich personalizacji z
ekranu gtéwnego.

Ostrzezenie: Opcja Usun personalizacje ekranu gtdwnego powoduje usuniecie personalizacji z
ekranu gtéwnego i innych spersonalizowanych ustawief urzgdzenia.

5.

6.

86

e Usun wszystkie personalizacje: Ta opcja powoduje usuniecie wszystkich personalizacji dla
zalogowanego uzytkownika, w tym spersonalizowanych aplikacji 1-Touch.

fQ Uwaga: Nie wptywa to na zadne dostosowania skonfigurowane przez administratora systemu, w tym

aplikacje 1-Touch, EIP, obstugiwane jednym dotknieciem ani Weblet.
Po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Usun.
Aplikacje sg wyswietlane w domyslnej lokalizacji na ekranie gtéwnym.

Dotknij pozycji Gotowe.
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PERSONALIZOWANIE USTAWIEN DOMYSLNYCH EKRANU WEJSCIOWEGO

Opcja Ustawienia domyslne ekranu wejsciowego stuzy do ustawiania domyslnych ustawien ekranu lub
czynnosci wykonywanych po pierwszym zalogowaniu sie uzytkownika do urzadzenia. Mozna personalizowac
nastepujqce opcje:

e Domyslna aplikacja urzgdzenia: Domysina aplikacja urzgdzenia to poczgtkowa aplikacja, ktéra jest
wyswietlana zalogowanemu uzytkownikowi lub po przywrdceniu ustawien domyslnych urzgdzenia.

e Wykryto oryginaty: Ta funkcja ustawia domyslng aplikacje, ktéra bedzie uruchamiana po zatadowaniu
oryginalnych dokumentéw do automatycznego podajnika dokumentéw. To ustawienie ma zastosowanie,
gdy na panelu sterowania urzgdzenia wyswietlany jest tylko ekran gtéwny. To ustawienie nie ma
zastosowania, gdy na panelu sterowania jest otwarta inna aplikacja.

Jedli wybrana aplikacja nie jest juz dostepna, zostanie wyswietlone powiadomienie, a domyslne ustawienia
ekranu wejsciowego zostang przywrécone do domyslnych ustawien fabrycznych.

Po wigczeniu w aplikacji funkcji Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatéw oraz funkcji Wykryto
oryginaty mozna tworzy¢ bezdotykowe przeptywy pracy. W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z
czedcig Tworzenie spersonalizowanych, bezdotykowych przeptywéw pracy.

Ustawianie domyslnej aplikacji urzgdzenia
Aby ustawi¢ domyslng aplikacje urzqdzenia dla zalogowanego uzytkownika:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij pozycji Personalizuj.
Dotknij pozycji Ustawienia domyslne ekranu wejsciowego.
Dotknij pozycji Domyslna aplikacja urzadzenia.

Dotknij zadanej aplikacji lub aplikacji 1-Touch.

N o v &~ W

Dotknij przycisku OK.

Ustawianie opcji Wykryto oryginaty
Aby ustawi¢ domyslny ekran po wykryciu oryginalnych dokumentéw:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozydji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij pozycji Personalizuj.
Dotknij pozycji Ustawienia domyslne ekranu wejsciowego.

Dotknij pozycji Wykryto oryginaty.

o v & W

Dotknij zgdanej aplikacji lub aplikacji 1-Touch.
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7. Dotknij przycisku OK.

PERSONALIZOWANIE APLIKACIJI

Opcje personalizowania aplikacji umozliwiajg modyfikowanie dostepnych funkcji, zapisywanie domyslnych
ustawien aplikacji oraz usuwanie spersonalizowanych ustawief zastosowanych w aplikacji.

W urzgdzeniu mozna personalizowaé nastepujgce aplikacje: Kopiowanie, Kopiowanie dowodu tozsamosci, E-
mail, Faks i Skanuj do.

Personalizowanie listy funkgji

Personalizacja listy Funkgji jest dostepna w aplikacjach: E-mail, Skanowanie do, Wbudowany faks i Kopiowanie.
Aby spersonalizowac liste Funkcje dla aplikacji na potrzeby zalogowanego uzytkownika:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozydji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij wymaganej aplikagji.
Przewifi w dot i dotknij pozycji Personalizuj.

Dotknij pozycji Spersonalizuj liste funkgji.

o v & W

Dotknij wymaganej opgji:

e Aby ukry¢ funkgcje, dotknij ikony oka dotyczqgcej wybranej funkgji. Gdy funkcja zostanie ukryta, ikona oka
zostanie przekreslona linig.

e Aby pokaza¢ funkcje, dotknij ikony oka dotyczgcej wybranej funkcji. Gdy funkcja bedzie widoczna, ikona
oka nie bedzie przekreslona linig.

7. Aby zmieni¢ porzgdek funkcji menu, dotknij i przeciggnij funkcje do odpowiedniej kolejno3ci. Jesli dla funkcji
Personalizacja wigczono opcje Uczenie adaptacyjne, aby uporzgdkowaé liste funkeji wedtug ich uzycia,
nalezy dotkngé ikony Uczenie adaptacyjne.

8. Aby zapisaé biezqcq konfiguracje, dotknij przycisku Gotowe.

Pokazywanie wszystkich funkcji na liscie funkgji

Aby wyswietli¢ wszystkie ukryte funkcje aplikacji:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij wymaganej aplikagji.

Wybierz ustawienia pracy.

5 owoN

Przewin w dét, a nastepnie dotknij pozycji Pokaz dodatkowe funkcje.

Zostanie wyswietlona lista ukrytych funkgji.

88 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika



Personalizuj

Zapisywanie domyslnych ustawien aplikacji

Ta funkcja umozliwia zapisanie okreslonej kombinacji ustawien aplikacji jako ustawied domyslnych. Ta funkcja
jest dostepna w aplikacjach: E-mail, Skanuj do, Wbudowany faks, Kopiowanie i Kopia dowodu tozsamosci.

Aby zapisa¢ biezgce ustawienia aplikacji jako ustawienia domyslne zalogowanego uzytkownika:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij wymaganej aplikagji.
Wybierz ustawienia pracy, ktore chcesz zapisaé jako ustawienia domyslne.
Przewifn w dét listy funkcji, a nastepnie dotknij pozycji Personalizuj.

Dotknij pozycji Zapisz ustawienia jako domysine.

N o U &~ W

Po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Zapisz.

Nowe ustawienia zastepujg poprzednie ustawienia domyslne.

Wtgczenie funkcji automatycznego rozpoczynania jako domyslnego ustawienia aplikacji

Funkcja Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatdbw umozliwia automatyczne rozpoczecie pracy
drukowania w aplikagcji. Ta funkcja ma zastosowanie, gdy aplikacja jest otwarta i wkgczono dla niej opcje
automatycznego rozpoczynania. Gdy urzgdzenie wykryje oryginalne dokumenty w automatycznym podajniku
dokumentéw, praca rozpoczyna sie automatycznie.

Funkcja automatycznego rozpoczynania ma zastosowanie do aplikacji: Kopiowanie, E-mail, Faks, Skanuj do i 1-
Touch.

Po wtqczeniu w aplikacji funkeji Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatdw oraz funkcji Wykryto
oryginaty mozna tworzyé bezdotykowe przeptywy pracy. W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z
czescig Tworzenie spersonalizowanych, bezdotykowych przeptywow pracy.

Aby wigczy¢ funkcje automatycznego rozpoczynania dla wybranych aplikagji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozydji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

3. Dotknij wymaganej aplikacji.
4. Wybierz ustawienia pracy, ktére chcesz zapisa¢ jako ustawienia domyslne.

5. Aby wiqczyé funkcje Automatycznego rozpoczynania, dotknij przycisku przetqczajgcego Rozpocznij
automatycznie po wykryciu oryginatow .

6. Przewin w dét listy funkcji, a nastepnie dotknij pozycji Personalizuj.

7. Dotknij pozycji Zapisz ustawienia jako domysine.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika 89



Personalizuj

8. Po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Zapisz.

Po wybraniu aplikacji przez zalogowanego uzytkownika i zatadowaniu oryginalnych dokumentow do
automatycznego podajnika dokumentéw, praca rozpoczyna sie automatycznie.

Usuwanie personalizacji aplikacji przy uzyciu panelu sterowania
Aby usungé biezqce ustawienia personalizacji aplikagji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij wymaganej aplikagji.
Przewifi w dét listy funkcji, a nastepnie dotknij pozycji Personalizuj.

Dotknij pozycji Usui personalizacje aplikacji.

o v &~ W

Po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Usun.

PERSONALIZOWANIE USTAWIEN JEZYKA
Zalogowany uzytkownik moze spersonalizowaé domyslne ustawienia jezyka i domyslny uktad klawiatury.

Za kazdym razem, gdy uzytkownik loguje sie do urzqdzenia, aktywowane sq ustawienia wybranego jezyka
klawiatury.

Aby dokonaé personalizacji ustawien domyslnych jezyka i uktadu klawiatury:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij opcji Zaloguj sig, a nastepnie dotknij pozycji Personalizuj jezyk.
Aby zmieni¢ jezyk, dotknij wybranego jezyka.

Aby zmieni¢ uktad klawiatury, dotknij opcji Uktad klawiatury, a nastepnie dotknij wybranej opcji.

o v & W

Dotknij pozycji Gotowe.
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Personalizowanie z poziomu Uczenia adaptacyjnego

Funkcja Uczenie adaptacyjne monitoruje codzienne uzytkowanie urzgdzenia, aby usprawnié zadania dla uzyt-
kownikéw i administratoréw. Funkcja Uczenie adaptacyjne dostarcza zalogowanemu uzytkownikowi spersonali-
zowanych sugestii dotyczgcych przeptywu pracy, opartych na wykorzystaniu okreslonych aplikacji przez
uzytkownika. Indywidualny uzytkownik moze wybraé rodzaje otrzymywanych sugestii. Uzytkownicy indywidualni
mogg wigczaé i wytgczaé swoje spersonalizowane opcje sugestii w panelu sterowania urzgdzenia.

Personalizacja funkcji Uczenie adaptacyjne udostepnia sugestie dotyczgce automatyzacji przeptywu pracy, ktore
pomagajq zalogowanym uzytkownikom w usprawnieniu pracy. Spersonalizowane sugestie dotyczgce przeptywu
pracy aplikacji obejmujg nastepujgce elementy:

e Tworzenie aplikacji 1-Touch dla powtarzajgcych sie zadan

e Tworzenie aplikacji 1-Touch dla ztozonych zadan

e Zmiang kolejnosci ustawien funkgji aplikacji w zaleznosci od czestotliwosci korzystania
e Ustawienia preferencji jezykowych

Personalizacja funkcji Uczenie adaptacyjne jest domyslnie wtqgczona. Gdy personalizacja funkgcji Uczenie adapta-
cyjne jest wtgczona, wszystkie opcje sugestii personalizacji dla zalogowanych uzytkownikéw sq domyslnie wig-
czone. Gdy personalizacja funkcji Uczenie adaptacyjne jest wigczona, zalogowani uzytkownicy mogg zarzgdzaé
swoimi sugestiami personalizacji w panelu sterowania.

SUGESTIE APLIKACIJI 1-TOUCH

Gdy wigczono funkcje Uczenia adaptacyjnego i Personalizacji, urzgdzenie umozliwia tworzenie aplikacji 1-Touch
dla powtarzajgcych sie lub ztozonych zadas.

Jedli zalogowany uzytkownik wielokrotnie wybierze identyczne programowanie pracy, po 7 dniach zostanie
zidentyfikowane powtarzajqgce sie zadanie i urzqdzenie przedstawi sugestie utworzenia aplikacji 1-Touch.

Jedli zalogowany uzytkownik wybierze co najmniej szes¢ funkcji dla danego zadania, zostanie zidentyfikowane
zadanie ztozone, a urzgdzenie przedstawi sugestie utworzenia aplikacji 1-Touch dla powtarzajqcej sie pracy.

Sugestia utworzenia aplikacji 1-Touch jest wySwietlana natychmiast po przestaniu pracy. Po zaakceptowaniu
propozycji zostanie utworzona aplikacja 1-Touch. Jesli propozycja zostanie odrzucona, ta sama aplikacja 1-
Touch nie bedzie ponownie oferowana przez 14 dni.

Aby utworzy¢ aplikacje 1-Touch dotyczgcg powtarzajqcej sie lub ztozonej pracy z ekranu sugestii:

1. Po przestaniu pracy, jesli zidentyfikowano powtarzajqcg sie lub ztozong prace, pojawia sie ekran sugestii. Na
ekranie sugestii dotknij opcji Utwérz aplikacje 1-Touch.

2. Aby wprowadzi¢ nazwe, dotknij pola wprowadzania Wprowadz nazwe aplikacji 1-Touch, a nastepnie uzy;j
klawiatury alfanumerycznej. Dotknij pozycji Dalej.
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3. Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
e Aby utworzy¢ aplikacje 1-Touch z ustawieniami domyslnymi, dotknij pozycji Utwérz aplikacje 1-Touch.

e Aby zmodyfikowaé ustawienia aplikacji 1-Touch, dotknij pozycji Personalizuj wyglad, a nastepnie
wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Dotknij opcji schematu koloru dla aplikacji 1-Touch, a nastepnie dotknij pozycji Dalej.

2. Dotknij ikony najlepiej odpowiadajgcej tworzonej aplikacji 1-Touch, a nastepnie dotknij pozydji
Dalej.

3. Aby przekaza¢ instrukcje wyswietlane w gornej czesci ekranu aplikacji, dotknij pola wprowadzania, a
nastepnie uzyj klawiatury alfanumerycznej do wprowadzenia instrukcji dla uzytkownikéw. Dotknij
pozycji Gotowe.

Aplikacja 1-Touch zostanie zapisana w systemie i jest wyswietlana na ekranie gtéwnym zalogowanego
uzytkownika.

SUGESTIE DOTYCZACE KOLEJNOSCI NA LISCIE FUNKCJI

Gdy wigczono funkcje Uczenia adaptacyjnego i Personalizacji, urzqdzenie oferuje zmiane kolejnosci funkgji
wymienionych w aplikacji na podstawie historii uzytkowania zalogowanego uzytkownika.

Urzgdzenie gromadzi dane o wykorzystaniu funkcji przez 30 dni. Po 10 przypadkach przestania prac w ciggu 30
dni, w ktoérych uzytkownik loguje sie do urzgdzenia i wybiera aplikacje, jesli kolejnos¢ uzytkowania nie
odpowiada aktualnej kolejnosci, urzgdzenie proponuje zmiane kolejnosci na liscie funkgji.

Jedli sugestia zostanie zaakceptowana, najczesciej uzywane funkcje sg przenoszone na poczqgtek listy. Funkgcje,
ktére nigdy nie byty uzywane sg ukrywane i przenoszone do obszaru Pokaz dodatkowe funkcje.

Niezaleznie od tego, czy sugestia zostanie przyjeta czy odrzucona, przez 14 dni uzytkownik nie otrzymuje
zadnych dodatkowych propozycji zmiany kolejnosci na liscie.

Aby zmieni¢ kolejnos¢ na liscie funkcji z poziomu ekranu sugestii:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

3. Dotknij wymaganej aplikacji. Jesli urzqdzenie gromadzito dane uzytkowania przez co najmniej 30 dni,
zostanie wyswietlony ekran sugestii.

4. Aby zaakceptowaé propozycje zmiany kolejnosci funkgji, dotknij opcji Zmien kolejnosé funkcji. Funkcje sg
porzgdkowane na podstawie historii ich uzytkowania przez zalogowanego uzytkownika.

5. Aby recznie zmodyfikowa¢ liste funkcji, dotknij wymaganej opcji, a nastepnie wykonaj nastepujqce
CZynnosci:

e Aby ukryé funkgcje, dotknij ikony oka dotyczqcej wybranej funkgji. Gdy funkcja zostanie ukryta, ikona oka
zostanie przekreslona linig.

e Aby pokaza¢ funkcje, dotknij ikony oka dotyczgcej wybranej funkcji. Gdy funkcja bedzie widoczna, ikona
oka nie bedzie przekreslona linig.

e Aby zmieni¢ porzgdek funkcji menu, dotknij i przeciggnij funkcje do odpowiedniej kolejnosci.
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Dotknij pozycji Gotowe.

SPERSONALIZOWANE SUGESTIE JEZYKOWE

Jedli przy wigczonych funkcjach Uczenie adaptacyjne i Personalizacja zalogowany uzytkownik wybierze inny
jezyk, urzgdzenie oferuje zmiane jezyka natychmiast po zmianie biezgcego jezyka.

Aby spersonalizowaé ustawienia jezykowe z poziomu ekranu sugestii:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Jedli zalogowany uzytkownik zmienit jezyk w poprzedniej sesji, pojawi sie ekran z sugestiq. Aby
zaakceptowac propozycje zmiany domyslnego jezyka, dotknij opcji Ustaw jako domysliny.

Domyslny jezyk dla zalogowanego uzytkownika zostaje zmieniony.

ZARZADZANIE SUGESTIAMI DOTYCZACYMI PERSONALIZACJI

Gdy witqczone sq funkcje Uczenia adaptacyjnego i Personalizacji, urzgdzenie dostarcza sugestie dotyczqce
poprawy komfortu uzytkowania.

Aby zarzqdzaé sugestiami dotyczgcymi personalizaciji:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij opcji Zaloguj sie, a nastepnie dotknij pozycji Zarzgdzaj sugestiami.
Z kazdego ekranu sugestii mozna rowniez przejs¢ do opcji Zarzgdzaj sugestiami.

Dotknij wymaganych opgji.

e Aplikacja 1-Touch dla powtarzajgcej sie pracy: Uzyj tej opcji, aby otrzymac sugestie utworzenia
aplikacji 1-Touch dla prac, ktére sq programowane wielokrotnie.

o Kompleksowa aplikacja 1-Touch: Uzyj tej opcji, aby otrzymac sugestie utworzenia aplikacji 1-Touch
dla prac z co najmniej szescioma wybranymi funkcjami.

¢ Kolejnosc¢ funkcji: Uzyj tej opcji, aby otrzymac sugestie aktualizacji kolejnosci na liscie funkgji, tak aby
czesciej wykorzystywane funkcje znajdowaty sie na gorze.

e Jezyk: Uzyj tej opcji, aby otrzymac sugestie zmiany jezyka, gdy zostanie wybrany inny jezyk.
Dotknij przycisku OK.
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Aplikacje 1-Touch

Aplikacje 1-Touch to pojedyncze aplikacje, ktére sg tworzone w celu realizacji czestych prac lub zadan. Aplikacje
1-Touch mozna tworzy¢ w aplikacjach Kopiowania, E-mail, Faksu i Skanuj do.

Dostepne sq nastepujgce rodzaje aplikacji 1-Touch:

e Publiczne aplikacje 1-Touch: Administratorzy urzadzen i uzytkownicy z uprawnieniami do dostosowywania
moggq tworzy¢ publiczne aplikacje 1-Touch. Po utworzeniu publicznej aplikacji 1-Touch mozna jg skonfiguro-
wac w taki sposdb, aby umozliwi¢ uzytkownikom wprowadzanie tymczasowych zmian w ustawieniach funkgji
aplikacji. Gdy aplikacja jest resetowana, wszystkie tymczasowe zmiany sg usuwane. Aplikacje mozna réwniez
skonfigurowaé w taki sposéb, aby uniemozliwi¢ uzytkownikom przeglgdanie lub zmiane ustawien funkcji apli-
kacji. Publiczna aplikacja 1-Touch jest wyswietlana na ekranie gtdwnym urzgdzenia. Administratorzy urzg-
dzen i uzytkownicy z uprawnieniami do dostosowywania mogq zapisac istniejgcg publiczng aplikacje 1-
Touch jako nowg publiczng aplikacje 1-Touch, a nastepnie w razie potrzeby dostosowaé wyglad i ustawienia
domyslne nowej aplikacji. W przypadku wtgczenia personalizacji wszyscy zalogowani uzytkownicy mogg za-
pisa¢ publiczng aplikacje 1-Touch jako nowg prywatng aplikacje 1-Touch, a nastepnie dostosowaé wyglad i
ustawienia domyslne nowej aplikacji zgodnie z potrzebami.

e Prywatne aplikacje 1-Touch: Jesli opcja Personalizacji jest wtqgczona, wszyscy zalogowani uzytkownicy mogq
tworzy¢ prywatne aplikacje 1-Touch. Prywatna aplikacja 1-Touch jest dostepna tylko dla uzytkownika, ktory
ja utworzyt, i pojawia sie tylko na ekranie gtéwnym zalogowanego uzytkownika. Po utworzeniu prywatne;j
aplikacji 1-Touch mozna zapisa¢ aplikacje jako nowq prywatng aplikacje 1-Touch, a nastepnie w razie potrze-
by dostosowa¢ wyglad i ustawienia domyslne nowej aplikacji.

j’ Uwaga: We wszystkich prywatnych aplikacjach 1-Touch mozliwe jest wprowadzanie tymczasowych
zmian. Gdy aplikacja jest resetowana, wszystkie tymczasowe zmiany sg usuwane.

We wszystkich prywatnych aplikacjach 1-Touch mozliwe jest wprowadzanie tymczasowych zmian. Gdy apli-
kacja jest resetowana, wszystkie tymczasowe zmiany sg usuwane.

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat konfigurowania publicznych aplikacji 1-Touch, przejdz do doku-
mentu Podrecznik administratora systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

TWORZENIE PRYWATNEJ APLIKACJI 1-TOUCH
Aby utworzy¢ prywatng aplikacje 1-Touch dla zalogowanego uzytkownika:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozydji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij wymaganej aplikagji.
Wybierz wymagane ustawienia pracy dla aplikacji 1-Touch.

Przewif w dot listy funkcji, a nastepnie dotknij pozycji Utwérz aplikacje 1-Touch.

o v & W

Aby wprowadzi¢ nazwe, dotknij pola wprowadzania Wprowadz nazwe aplikacji 1-Touch, a nastepnie uzyj
klawiatury alfanumerycznej. Dotknij pozycji Dalej.
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Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Aby utworzy¢ aplikacje 1-Touch z ustawieniami domyslnymi, dotknij pozycji Utwérz aplikacje 1-Touch.

Aby zmodyfikowaé ustawienia aplikacji 1-Touch, dotknij pozycji Personalizuj wyglad, a nastepnie
wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.
2.

Dotknij opcji schematu koloru dla aplikacji 1-Touch, a nastepnie dotknij pozycji Dalej.

Dotknij ikony najlepiej odpowiadajqcej tworzonej aplikacji 1-Touch, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej.

Aby wprowadzi¢ instrukcje wyswietlane w gérnej czedci ekranu aplikagji, dotknij pola wprowadzania,
a nastepnie uzyj klawiatury alfanumerycznej do wprowadzenia instrukgji dla uzytkownikéw. Dotknij
pozycji Gotowe.

Aplikacja 1-Touch zostanie zapisana w systemie i jest wyswietlana na ekranie gtéwnym zalogowanego
uzytkownika. Aplikacja 1-Touch nie jest widoczna dla pozostatych uzytkownikow.

TWORZENIE PRYWATNEJ APLIKACIJI 1-TOUCH Z PUBLICZNEJ APLIKACIJI 1-TOUCH

Aby utworzy¢ prywatng aplikacje 1-Touch z istniejqcej publicznej aplikacji 1-Touch:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

Dotknij zgdanej publicznej aplikacji 1-Touch.

Przewin w dét listy funkcji, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz jako nowq aplikacje 1-Touch.

Aby wprowadzi¢ nazwe, dotknij pola wprowadzania Wprowadz nazwe aplikacji 1-Touch, a nastepnie uzyj
klawiatury alfanumerycznej. Dotknij pozycji Dalej.

Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Aby utworzy¢ aplikacje 1-Touch z ustawieniami domyslnymi, dotknij pozycji Utwérz aplikacje 1-Touch.

Aby zmodyfikowa¢ ustawienia aplikacji 1-Touch, dotknij pozycji Personalizuj wyglad, a nastepnie
wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.
2.

Dotknij opcji schematu koloru dla aplikacji 1-Touch, a nastepnie dotknij pozycji Dalej.

Dotknij ikony najlepiej odpowiadajqcej tworzonej aplikacji 1-Touch, a nastepnie dotknij pozycji
Dale;j.

Aby wprowadzi¢ instrukcje wyswietlane w gornej czedci ekranu aplikacji, dotknij pola wprowadzania,
a nastepnie uzyj klawiatury alfanumerycznej do wprowadzenia instrukgji dla uzytkownikdéw. Dotknij
pozycji Gotowe.

Aplikacja 1-Touch zostanie zapisana w systemie i jest wyswietlana na ekranie gtéwnym zalogowanego

uzytkownika. Aplikacja 1-Touch nie jest widoczna dla pozostatych uzytkownikow.

EDYTOWANIE APLIKACIJI 1-TOUCH

Aby usung¢ aplikacje 1-Touch z ekranu gtéwnego lub jg ukryé:
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1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

3. Dotknij pozycji Personalizuj.

4. Dotknij pozycji Personalizuj ekran gtowny.

5. Dla wymaganej aplikacji 1-Touch dotknij symbolu X, a nastepnie dotknij opgji.
e Kasuj: Ta opcja umozliwia trwate usuwanie aplikacji 1-Touch z drukarki.

e Ukryj: Ta opcja umozliwia usuwanie aplikacji 1-Touch z ekranu gtéwnego. Aplikacja 1-Touch bedzie
nadal dostepna i bedzie mozna jg w dowolnym momencie dodaé do ekranu gtdbwnego.

6. Dotknij pozycji Gotowe.

USUWANIE LUB UKRYWANIE APLIKACJI 1-TOUCH
Aby usunqg¢ aplikacje 1-Touch z ekranu gtéwnego lub jg ukryé:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

3. Dotknij pozycji Personalizuj.

4. Dotknij pozycji Personalizuj ekran gtéwny.

5. Dla wymaganej aplikacji 1-Touch dotknij symbolu X, a nastepnie dotknij opgji.
e Kasuj: Ta opcja umozliwia trwate usuwanie aplikacji 1-Touch z drukarki.

e Ukryj: Ta opcja umozliwia usuwanie aplikacji 1-Touch z ekranu gtéwnego. Aplikacja 1-Touch bedzie
nadal dostepna i bedzie mozna jg w dowolnym momencie doda¢ do ekranu gtdéwnego.

6. Dotknij pozycji Gotowe.

UZYWANIE I EDYTOWANIE APLIKACJI 1-TOUCH
Aby uzy¢ aplikacji 1-Touch:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. W razie potrzeby dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie
dotknij pozycji Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

3. Umies¢ oryginalne dokumenty w automatycznym podajniku dokumentéw lub na szybie dokumentow.
4. Dotknij zgdanej aplikacji 1-Touch.

5. Jesli opcja edycji jest wigczona, edytuj ustawienia funkcji zgodnie z wymaganiami. Jesli edycja jest
ograniczona, aby utworzyé nowq aplikacje 1-Touch, wybierz opcje Zapisz jako nowa aplikacja 1-Touch, a
nastepnie edytuj nowq aplikacje 1-Touch.

6. Dotknij pozycji Start.
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7. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika 97



Personalizuj

Tworzenie spersonalizowanych, bezdotykowych przeptywow pracy

W przypadku wigczonej funkgji Personalizacji, zalogowany uzytkownik moze korzystaé z Ustawied domyslnych
ekranu wejsciowego oraz funkcji Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatbw w celu utworzenia bezdoty-
kowego przeptywu pracy.

Bezdotykowe przeptywy pracy zwiekszajg produktywnosé przez skonfigurowanie urzqdzenia do wykonywania au-
tomatycznych operacji, gdy oryginalne dokumenty sq umieszczane w automatycznym podajniku dokumentow.
Bezdotykowe przeptywy pracy pozwalajg zaoszczedzi¢ czas w przypadku wykonywania powtarzajqgcych sie lub re-
gularnych czynnosci.

W tym scenariuszu uzytkownik codziennie otrzymuje wiele zestawdw wysokiej jakosci drukowanych dokumentéw
do skanowania i korekty. Uzytkownik loguje sie do urzgdzenia i tworzy prywatng aplikacje 1-Touch na podstawie
funkcji Skanuj do aplikacji. W prywatnej aplikacji 1-Touch skonfigurowano ustawienia jakosci obrazu i miejsca
docelowego, a takze wtgczono funkcje Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatdw. Aby spersonalizowaé
Ustawienia domyslne ekranu wejsciowego dla Domyslnej aplikacji urzgdzenia oraz opcji Wykryto oryginaty, uzyt-
kownik wybiera prywatng aplikacje 1-Touch. Kazdego dnia, aby uruchomié prace drukowania, uzytkownik loguje
sie do urzqdzenia i umieszcza pierwszy zestaw oryginalnych dokumentéw w automatycznym podajniku doku-
mentow. Prywatna aplikacja 1-Touch uruchamia sie automatycznie, a praca drukowania zostaje zainicjowana w
ciqgu 7 sekund. Pierwsza praca drukowania zostaje wykonana, a nastepnie uzytkownik kontynuuje tadowanie
kolejnych zestawdw dokumentéw do automatycznego podajnika dokumentéw. Kazda praca drukowania zostaje
wykonana, a zeskanowane obrazy sq wysytane do zaprogramowanego miejsca docelowego, bez koniecznosci in-
terakgji uzytkownika z ekranem dotykowym.

Aby uzyska¢ informacje na temat tworzenia i uzywania aplikacji 1-Touch, zapoznaj sie z czedcig Aplikacje 1-
Touch.

Instrukcje dotyczqgce personalizowania ustawien domyslnych aplikacji podano na stronie Personalizowanie
aplikacji.

Informacje na temat konfiguracji Ustawien domyslnych ekranu wejsciowego podano na stronie
Personalizowanie ustawien domyslnych ekranu wejsciowego.
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Usuwanie wszystkich personalizacji
Aby usung¢ wszystkie personalizacje z urzgdzenia:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij opcji Zaloguj sie. Wpisz nazwe uzytkownika przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji
Dalej. Wpisz hasto przy uzyciu klawiatury, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

3. Przewin w dét i dotknij pozycji Personalizuj.

4. Dotknij pozycji Usun wszystkie personalizacje.

Ostrzezenie: Opcja Usun personalizacje ekranu gtdwnego powoduje usuniecie personalizacji z
ekranu gtéwnego i innych spersonalizowanych ustawieh urzgdzenia.

5. Po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Usuh wszystko.
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Aplikacje Xerox®

Ten rozdziat zawiera:

XETOX® APD GAUEIY ..o e 102
(6o Lo 2P PRURN 105
P e e 117
(o] o1 (o B PPN 125
KOPia dOWOAU TOZSAMIOSC. ..ttt ettt e e e e e e e e e 136
EoMIGL e e e 137
SKANOWANIE® PrZEPAYWU PIOCY ..ttt et e e e e e e e 141
SKANOWANIE O et 153
FAKSOWAINIE ... e 164
FAKS SEIWETG ...t 171
DTUKUJ Ze e 175
@ PTINEBYXEIOX . ettt 178
Xerox® ConNECE FOr XIMPIE .......i e 179

Aplikacje Xerox® to brama do mozliwosci i funkcji urzgdzenia. Dostepne sg standardowe aplikacje, ktére juz zain-
stalowano i ktore sg wyswietlane na ekranie gtownym. Niektore aplikacje sg instalowane w standardzie, ale sq
ukrywane, gdy uzywasz urzqgdzenia po raz pierwszy. Mozesz pokazywac i ukrywaé aplikacje oraz zmieniac ich ko-
lejnos¢ na ekranie gtdwnym przy uzyciu ustawief dostepnych w oprogramowaniu Embedded Web Server.

Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje na temat wyswietlania, konfigurowania i dostosowywania aplikacji, przejdz
do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Galeria aplikacji Xerox® App Gallery zawiera szereg aplikacji dostepnych do pobrania i zainstalowania. Sg to m.
in. aplikacje Xerox Extensible Interface Platform® (EIP). Aplikacje EIP umozliwiajq instalowanie bezpiecznych,
podpisanych aplikacji na zgodnych drukarkach.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat portalu internetowego Xerox® App Gallery i pobierania aplikacji, zapo-
znaj sie z czedciq Xerox® App Gallery.
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Xerox® App Gallery

OMOWIENIE GALERII APLIKACJI XEROX® APP GALLERY

W galerii aplikacji Xerox® App Gallery mozna wyszukiwaé aplikacje oferujgce nowe funkcje
lub mozliwosci dla urzqdzenia. Galeria aplikacji Xerox® App Gallery oferuje bezposredni
dostep do aplikacji, ktére mogg zwiekszy¢ produktywnosé pracy, uprosci¢ schematy
wykonywania prac i udoskonali¢ Srodowisko pracy uzytkownika.

W galerii aplikacji Xerox® App Gallery mozna tatwo wyszukiwaé i aktualizowaé aplikacje.
Galerie aplikacji mozna przeglgdaé bez logowania sie. Ruchomy baner oferuje aktywny
sposob wyswietlania aplikacji. Mozna réwniez przewijac petnq liste aplikacji. Aby uzyskaé
wiecej informacji na temat aplikagji, dotknij jej nazwy na liscie.

Przed uzyciem galerii aplikacji ® App Gallery nalezy upewnic sie, Ze urzqdzenie ma potgczenie z siecig
bezprzewodowq lub przewodowa.

j’ Uwaga: Jesli urzgdzenie zostato skonfigurowane do uzyskiwania dostepu do Internetu za posrednictwem
serwera proxy, upewnij sie, ze serwer proxy zostat skonfigurowany prawidtowo i aplikacja Xerox® App
Gallery moze uzyskiwaé dostep do Internetu.

Dalsze informacje i instrukcje dotyczqce korzystania z galerii aplikacji Xerox® App Gallery mozna znalezé w
przewodniku uzytkownika galerii aplikacji Xerox® App Gallery dostepnym na stronie www.xerox.com/
XeroxAppGallery.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegbty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opcji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikéw
podano w rozdziale Personalizacja.

TWORZENIE KONTA GALERII APLIKACJI XEROX® APP GALLERY

Z poziomu konta galerii aplikacji App Gallery mozesz uzyskiwaé bezposredni dostep do wszystkich aplikacji
dostepnych w urzqdzeniu. Konto galerii aplikacji App Gallery umozliwia przegladanie i kupowanie aplikacji,
instalowanie aplikacji w urzgdzeniu oraz zarzadzanie aplikacjami i licencjami.

Konto galerii aplikacji App Gallery mozna skonfigurowaé przy uzyciu panelu sterowania lub w portalu
internetowym Xerox® App Gallery. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat portalu internetowego Xerox® App
Gallery, zapoznaj sie z czedciq www.xerox.com/XeroxAppGallery.

j’ Uwaga: Jesli masz istniejace konto galerii aplikacji Xerox App Gallery, zapoznaj sie z czedciq Logowanie
do konta galerii aplikacji Xerox® App Gallery.

Aby utworzy¢ konto galerii aplikacji App Gallery przy uzyciu panelu sterowania:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij pozycji Xerox App Gallery.

3. Dotknij opcji Zaloguj sie.
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Dotknij pozycji Utwérz konto.

WprowadZ wymagane informacje w odpowiednich polach:
e Adres e-mail

e Potwierdz adres e-mail

e Hasto

e Potwierd? hasto

e Imie i nazwisko

e Nazwa firmy

e Krqgj

e Waluta ptatnosci

Przejrzyj i zaakceptuj warunki Swiadczenia ustug oraz warunki dotyczace administrowania danymi, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

Po utworzeniu konta zostanie wyswietlona wiadomo3¢ potwierdzajgca, ze informacje dotyczqce
sfinalizowania procesu zostang wystane na adres e-mail wprowadzony w kroku 5.

Aby zakonczy¢ proces tworzenia konta, zweryfikuj swoje konto:

a. Przejdz do skrzynki odbiorczej adresu e-mail podanego w kroku 5, a nastepnie otw6rz wiadomosé e-
mail zatytutowang Welcome to Xerox® App Gallery (Witamy w galerii aplikacji Xerox App Gallery).

b. Kliknij przycisk Verify Account (Zweryfikuj konto).
Zostanie otwarta strona internetowa.

c. Aby zakofczyé proces weryfikacji, wprowadz adres-mail i hasto podane w kroku 5, a nastepnie kliknij
pozycje Zaloguj sie.

Zostanie wyswietlona wiadomos¢ powitalng z potwierdzeniem zakofczenia procesu weryfikacji konta.

LOGOWANIE DO KONTA GALERII APLIKACJI XEROX® APP GALLERY

Po zalogowaniu do galerii aplikacji App Gallery mozna przeglgdaé dostepne aplikacje oraz je instalowac i
aktualizowad.

Aby zalogowac sie do konta galerii aplikacji App Gallery:

1.

v W N

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij pozycji Xerox App Gallery, a nastepnie wybierz pozycje Zaloguj sie.
Aby wprowadzi¢ adres e-mail, uzyj dotykowej klawiatury ekranowe;j.

Aby wprowadzi¢ hasto, uzyj dotykowej klawiatury ekranowej.

Aby sie zalogowaé, dotknij przycisku OK lub klawisza Enter.
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INSTALOWANIE LUB AKTUALIZOWANIE APLIKACJI Z GALERII APLIKACJI XEROX® APP
GALLERY

Aplikacje firmy Xerox® dodajq, rozszerzajg lub dostosowujq funkcjonalnod¢ urzadzenia. Aplikacja galerii aplikacji
® App Gallery moze by¢ uzywana do przeglgdania aplikacji i ich instalowania na panelu sterowania urzgdzenia.

Aby zainstalowaé aplikacje z galerii aplikacji App Gallery:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij pozycji Xerox App Gallery, a nastepnie wybierz pozycje Zaloguj sie.
Aby wprowadzi¢ adres e-mail, uzyj dotykowej klawiatury ekranowe;j.

Aby wprowadzi¢ hasto, uzyj dotykowej klawiatury ekranowej.

Dotknij przycisku OK lub klawisza Enter.

o v &~ w N

Dotknij wymaganej aplikacji, a nastepnie dotknij pozycji Install (Zainstaluj). Zostanie wyswietlony ekran
umowy licencyjne;j.

j’ Uwaga: Jesli aplikacja zostata zainstalowana wczedniej i dostepna jest nowa wersja, opcja Instaluj
zmieni sie w opcje Aktualizuj.

7. Dotknij pozycji Agree (Zgadzam sie). Rozpocznie sie proces instalacji.

Jedli instalacja aplikacji zakonczy sie niepowodzeniem, mozesz sprobowaé ponownie jg zainstalowa,
dotykajgc pozydji Install (Zainstaluj).

8. Aby wyjs¢ z aplikacji Xerox® App Gallery, nacisnij przycisk ekranu gtéwnego.

Aktualizowanie aplikacji z galerii aplikacji App Gallery

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij pozycji Xerox App Gallery, a nastepnie wybierz pozycje Zaloguj sie.
Aby wprowadzi¢ adres e-mail, uzyj dotykowej klawiatury ekranowe;j.

Aby wprowadzi¢ hasto, uzyj dotykowej klawiatury ekranowej.

Dotknij przycisku OK lub klawisza Enter.

o v &~ W N

Dotknij wymaganej aplikacji, a nastepnie dotknij pozycji Update (Aktualizuj). Zostanie wyswietlony ekran
umowy licencyjne;j.

7. Dotknij pozycji Agree (Zgadzam sie).
8. Po zakohczeniu aktualizacji przycisk Aktualizuj zmieni sie w stan Zainstalowano.

9. Aby wyjs¢ z aplikacji Xerox® App Gallery, naciénij przycisk ekranu gtéwnego.
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Urzgdz.

URZADZENIE — OMOWIENIE

Aplikacja Urzgdzenie umozliwia uzyskiwanie dostepu do informacji dotyczgcych drukarki,
takich jak m.in. numer seryjny i model. Mozesz rowniez wyswietli¢ stan tac papieru i
informacje dotyczqgce zliczania i materiatdw eksploatacyjnych oraz wydrukowaé strony
informacyjne.

Wiele opcji urzgdzenia mozna skonfigurowaé zgodnie z indywidualnymi potrzebami. Aby uzyskaé szczegétowe
informacje na temat konfigurowania wszystkich ustawien urzgdzenia, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Opcje urzgdzenia

Dostepne sq ponizsze opcje urzqdzenia:

OPCJA OPIS

o Ustawienia Ustawienia personalizacji zapewniajg zalogowanym uzytkownikom
(. personalizacji dostep do opcji Spersonalizowany jezyk oraz Zarzgdzaj
administratora sugestiami. Wiecej informacji na temat ustawier Personalizacji
podano w czesci Personalizacja.

Jezyk Nacisniecie przycisku Jezyk pozwala wybraé wersje jezykowq
@ wyswietlang na panelu sterowania.

f Uwaga: Czasami ta opcja jest ukryta w widoku. Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na
stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Utatwienia Nacisniecie przycisku Utatwienia dostepu pozwala uzyskaé dostep
dostepu do funkcji Odwréé kolory wyswietlacza, ktéra zmienia wyglgd
ekranu dotykowego panelu sterowania. W celu uzyskania dalszych
informacji zapoznaj sie z czedciq Utatwienia dostepu.

B Informacje Opcja Informacje umozliwia wyswietlenie przeglgdu urzqgdzenia,

numeru seryjnego urzgdzenia oraz informacji o biezgcych
ustawieniach.

; Strony z Drukarka umozliwia wydrukowanie zestawu stron informacyjnych.
informacjami Na stronach tych znajdujg sie miedzy innymi dane o czcionce,
konfiguracji czy przyktadowe strony.

o Powiadomienia | Opcja Powiadomienia umozliwia wyswietlanie szczegotow
D wszystkich biezgcych alarmow lub usterek urzgdzenia. Opcja
Historia usterek stuzy do wyswietlania kodéw usterek urzgdzenia i
dat ich wystgpienia.
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OPCJA OPIS

Tace papieru

Opcja Tace papieru umozliwia wyswietlanie rozmiaru i typu papieru
oraz zestawu koloréw dla kazdej tacy papieru, a takze stanu
pojemnosci tacy.

Materiaty
eksploatacyjne

W sekcji Materiaty eksploatacyjne mozna monitorowaé stan
wymiennych sktadnikéw. Zawiera ona informacje na temat
poziomu materiatu eksploatacyjnego oraz liczby pozostatych
obrazéw lub dni dla kazdej jednostki.

Zliczanie/uzycie

Opcja Zliczanie/uzycie umozliwia wyswietlanie numeru seryjnego
urzgdzenia oraz tqczng liczbe obrazéw wykonanych za jego
pomoca.

Narzedzia

Opcja Narzedzia umozliwia dostosowywanie ustawien, takich jak
tryb energooszczedny, data i godzina oraz jasnos¢ panelu
sterowania. Ustawienia mozna skonfigurowa¢ przy uzyciu panelu
sterowania urzqdzenia lub oprogramowania Embedded Web Server.

f Uwaga: Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat
konfigurowania ustawien drukarki, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Konfiguracja
internetowa
(wersja testowa)

Narzedzie Konfiguracja internetowa (wersja testowa) umozliwia
korzystanie z mozliwosci urzgdzenia i opcji konfiguracji dostepnych
w oprogramowaniu Embedded Web Server z poziomu panelu
sterowania urzgdzenia.

f Uwaga: Niektore opcje i funkcje konfiguracji
oprogramowania Embedded Web Server majg ograniczenia.
Przyktady opcji i funkcji z ograniczeniami to pobieranie i
instalowanie plikdw oraz uzyskiwanie dostepu do tgczy
przekierowujgcych do zewnetrznych witryn internetowych.
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OPCJA OPIS

S

Ustugi zdalne

Opcja Ustugi zdalne umozliwia wysytanie informacji o btedach i
uzyciu do zespotu pomocy technicznej firmy Xerox.

f Uwaga: Administrator systemu musi wigczy¢ te funkcje za
pomocq oprogramowania Embedded Web Server.

Aplikacja Xerox
Easy Assist

Korzystaj z aplikacji Xerox Easy Assist, by uzyskaé dostep do drukarki
i jej konfiguracji z poziomu smartfonu. Po zainstalowaniu aplikacji
Xerox Easy Assist na smartfonie mozna tatwo skonfigurowaé nowq
drukarke, zarzgdzaé jej konfiguracjg, wyswietla¢ alerty wskazujgce
konieczno3¢ uzupetnienia materiatdéw eksploatacyjnych i zamawiaé
je, a takze uzyska¢ pomoc techniczng na zywo w zakresie
rozwigzywania probleméw z drukarkg.

W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z czescig
Aplikacja Xerox® Easy Assist (XEA).

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje na temat konfigurowania ustawief drukarki, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

INFORMACIJE

Opcja Informacje przedstawia opis urzqdzenia oraz jego aktualne ustawienia i stan. Mozna wyswietli¢ numer
seryjny, numer modelu i wersje oprogramowania.

STRONY Z INFORMACJAMI

Drukarka umozliwia wydrukowanie zestawu stron informacyjnych. Strony te obejmujg miedzy innymi informacje
dotyczgce konfiguracji i czcionek, strony dotyczqce pierwszych krokéw i inne.

Dostepne sq nastepujgce strony informacyjne:

NAZWA OPIS

Podstawowy raport konfiguracji

Podstawowy raport konfiguracji zawiera informacje o
drukarce, m.in. numer seryjny, zainstalowane opcje,
ustawienia sieciowe, konfiguracje portéw, informacje
o tacach itd.

Szczegbtowy raport konfiguragji

Szczegbtowy raport konfiguracji zawiera informacje o
wszystkich ustawieniach drukarki, w tym konfiguracje
ustug rozszerzonych, konfiguracje serwera
zabezpieczen i uwierzytelniania, ustawienia tgcznosci
iinne.

Podsumowanie zliczania

Raport podsumowania zliczania zawiera informacje
na temat urzqdzenia i szczegdtowq liste licznikow
zliczania oraz liczby stron.
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NAZWA OPIS

Wprowadzenie

Przewodnik Pierwsze kroki zawiera omowienie
kluczowych funkcji drukarki.

Strona rozwigzywania probleméw z jakoscig druku

Strona rozwigzywania probleméw z jakoscig druku
zawiera liste czesto wystepujqcych problemoéw z
jako3cig druku oraz wskazéwkami utatwiajgcymi ich
rozwigzanie.

Strona zuzycia materiatdw eksploatacyjnych

Strona Stosowanie materiatow eksploatacyjnych
zawiera informacje na temat pokrycia oraz numery
katalogowe niezbedne do ponownego zamawiania
materiatdw eksploatacyjnych.

Strona demonstracji graficznej

Wydrukuj te strone, aby sprawdzi¢ jako3¢ grafik.

Lista czcionek PCL

Lista czcionek PCL to wydruk wszystkich czcionek PCL
dostepnych w drukarce.

Lista czcionek PostScript

Lista czcionek PostScript to wydruk wszystkich
czcionek PostScript dostepnych w drukarce.

Drukowanie stron informacyjnych

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij kolejno pozycji Urzgdzenie > Strony informacyjne.

3. Aby wydrukowac strone informacyjng, dotknij potrzebnej strony, a nastepnie dotknij pozycji Drukuj.
Drukarka wydrukuje wybrang strone informacyjng.

4. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

STAN MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH

Stan oraz procentowq pozostatq ilos¢ materiatdw eksploatacyjnych drukarki mozna sprawdzi¢ na panelu
sterowania lub za pomocg oprogramowania Embedded Web Server. Gdy wkrotce wymagana bedzie wymiana
materiatdw eksploatacyjnych drukarki, na panelu sterowania pojawiajq sie alarmy ostrzegawcze. Mozesz
dostosowaé alarmy pojawiajqgce sie na panelu sterowania i skonfigurowaé powiadomienia alarmowe e-mail.

Aby sprawdzi¢ stan materiatéw eksploatacyjnych na panelu sterowania:

1. Aby wyswietli¢ informacje o stanie materiatow eksploatacyjnych drukarki, dotknij pozycji Urzgdzenie >
Materiaty eksploatacyjne.

2. Aby wyswietli¢ szczegdtowe informacje o konkretnej pozycji, w tym numerze czesci do ponownego
zamoéwienia, dotknij danej pozycji.

3. Aby powrdci¢ do ekranu materiatéw eksploatacyjnych, dotknij symbolu X.

4. Aby wréci¢ do ekranu urzgdzenia, dotknij symbolu X.
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Aby sprawdzi¢ stan materiatdw eksploatacyjnych i skonfigurowa¢ alarmy, uzyj oprogramowania Embedded
Web Server. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje na temat konfigurowania wszystkich ustawien urzgdzenia,
przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.
com/office/VLB625docs.

LICZNIKI ZLICZANIA I LICZNIKI EKSPLOATACYIJNE

Menu Zliczanie/uzycie wyswietla tgczng liczbe obrazdéw wygenerowanych lub wydrukowanych przez drukarke w
trakcie jej eksploatacji. Nie mozna zresetowac tych licznikdw. Jednostkg podstawowq jest wydruk na jedne;j
stronie kartki papieru. Na przyktad, arkusz papieru z wydrukami po obu stronach liczony jest jako dwa obrazy.

Aby wyswietli¢ liczniki zliczania i liczniki eksploatacyjne:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij kolejno pozycji Urzadzenie > Zliczanie/Zuzycie.

3. Aby wyswietli¢ wiecej szczegdtdw, dotknij pozycji Liczniki eksploatacyjne, a nastepnie wybierz opcje.

e Liczniki obrazéw: Ta opcja przedstawia liczbe obrazéw wykonanych przez drukarke. W zaleznosci od
konfiguracji drukarki liczba obrazéw nie moze by¢ inna niz liczba zliczonych arkuszy. Jesli drukarka
zostata skonfigurowana do zliczania duzych arkuszy jako duzych obrazéw lub wielu matych obrazéw,
liczba obrazéw moze byé inna.

e Liczniki arkuszy: Ta opcja przedstawia liczbe obrazéw wykonanych przez drukarke. Obrazy na arkuszach
dwustronnych sq identyfikowane w osobnym wierszu, a nie razem z arkuszami jednostronnymi.

e Liczniki obrazéw wystanych: Ta opcja przedstawia liczbe obrazéw wystanych za pomocq funkgji
faksowania, poczty e-mail lub skanowania.

e Liczniki obrazéw fakséow: Ta opcja przedstawia liczbe obrazéw wystanych za pomocq funkgji
faksowania. Kazda funkcja faksowania jest identyfikowana w osobnym wierszu.

e Wszystkie liczniki eksploatacyjne: Ta opcja przedstawia wszystkie dane eksploatacyjne drukarki.

4. Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, po wyswietleniu odczytow eksploatacyjnych, nacisnij przycisk Ekran
gtowny.

USLUGI ZDALNE

Korzystajgc z opcji ustug zdalnych, mozna wysyta¢ informacje dotyczqce btedéw i uzycia do zespotu pomocy
technicznej firmy Xerox, aby poméc w szybkim rozwigzywaniu probleméow.

Aby uzyska¢ informacje na temat wigczania ustug zdalnych i przekazywania informacji do firmy Xerox, przejdz
do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/
office/VLB625docs.

APLIKACJA XEROX® EASY ASSIST (XEA)

Aplikacja Xerox Easy Assist umozliwia dostep do drukarki i jej konfiguracje z poziomu smartfonu. Aby uzyskaé
dostep do drukarki z poziomu smartfonu, pobierz i zainstaluj aplikacje Xerox Easy Assist na urzqdzeniu
przenosnym. Po zainstalowaniu aplikacji Xerox Easy Assist na smartfonie mozna tatwo skonfigurowaé nowg
drukarke, zarzqdza¢ jej konfiguracjq, wyswietla¢ alerty wskazujgce konieczno3¢ uzupetnienia materiatow
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eksploatacyjnych i zamawiac je, a takze uzyska¢ pomoc techniczng na zywo w zakresie rozwigzywania
problemow z drukarka.

Aby zainstalowa¢ aplikacje Xerox Easy Assist na smartfonie, zeskanuj kod QR lub wyszukaj aplikacje w sklepie
Apple App Store lub Google Play. Istniejg dwa typy kodéw QR aplikacji XEA:

e Kod QR do pobrania aplikacji XEA: ten kod QR stuzy do poczatkowej instalacji aplikacji. Aby zainstalowaé
aplikacje Xerox Easy Assist po raz pierwszy, nalezy zeskanowac ten kod QR, uzywajgc aparatu w smartfonie.
Ten kod QR mozna znalezé na opakowaniu lub w instrukgji instalacji dotqczonej do drukarki.

» Kod QR do potgczenia z urzgdzeniem przenosnym z drukarkg: Ten kod QR stuzy do skonfigurowania
potgczenia sieci bezprzewodowej miedzy smartfonem a drukarka. Na przyktad potgczenia z Wi-Fi Direct. W
przypadku drukarek z dotykowym interfejsem uzytkownika kod QR mozna znalez¢ na panelu sterowania
drukarki w kreatorze instalacji urzgdzenia. Kod QR zawiera wszystkie kluczowe informacje potrzebne do
potgczenia smartfonu i drukarki bez koniecznosci recznego wprowadzania jakichkolwiek specjalistycznych
informacji. Aby nawigza¢ potgczenie z drukarka, zeskanuj ten kod QR w aplikacji Xerox Easy Assist. W celu
uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z czescig Po pierwszej instalacji: taczenie sie z aplikacjg Xerox®
Easy Assist z panelu sterowania.

Jesli drukarka ma potgczenie z Internetem, mozna potgczy¢ sie z aplikacjg XEA w smartfonie, wprowadzajgc
adres IP drukarki.

Gtowne funkcje aplikacji Xerox Easy Assist:

Konfiguruj nowq drukarke

Za pomocq kodu QR lub adresu IP mozna skonfigurowaé nowg drukarke Xerox, korzystajqc z aplikacji Xerox
Easy Assist. Na ekranie Moje drukarki w aplikacji dotknij ikony +, a nastepnie dotknij opcji Rozpakuj nowg
drukarke. Postepuj zgodnie z instrukcjami w aplikacji.

W celu uzyskania dalszych informacji zapoznaj sie z czescig Dodawanie wielu drukarek w aplikacji Xerox Easy
Assist.

Alerty

Aplikacja Xerox Easy Assist moze generowaé ostrzezenia o wszelkich btedach lub problemach z drukarkg. Aby
wyswietli¢ liste btedéw, dotknij ikony dzwonka.

Stan drukarki

Stan przedstawia informacje o drukarce, takie jak gotowos¢ do pracy, poziom tonera i stan poszczegélnych
tac papieru. Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje dotyczgce stanu drukarki, dotknij ikony (i). Gdy masz
zarejestrowanego dostawce, wybierz ikone Toner, a nastepnie dotknij opcji Zaméw ponownie, aby
zamowic nowy toner.

Zamow materiaty eksploatacyjne

Za posrednictwem aplikacji Xerox Easy Assist mozna zamawiac¢ czesci i materiaty eksploatacyjne. Gdy
poziom toneru jest niski, wybierz opcje Zaméw materiaty eksploatacyjne, aby zaméwié nowy toner.
Mozesz doda¢ wtasnego dostawce materiatdow eksploatacyjnych i zamawiaé materiaty eksploatacyjne od
niego. Jesli nie dodano niestandardowego dostawcy w aplikacji, po dotknieciu opcji Zaméw materiaty
eksploatacyjne zostanie wyswietlony monit o skonfigurowanie dostawcy. Z poziomu monitu dotknij opcji
Dodaj dostawce i postepuj zgodnie z instrukcjami. Instrukcje prowadzg do menu Ustawienia urzadzenia
> Profil dostawcy. Na stronie Profil dostawcy wprowadz dane dostawcy, takie jak nazwa, informacje
kontaktowe, numer telefonu i adres URL witryny. Po skonfigurowaniu niestandardowego dostawcy
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materiatdw eksploatacyjnych dotknij opcji Kup. Nastgpi przekierowanie na strone internetowq do stacji
materiatdw eksploatacyjnych.

Sklep detaliczny Xerox to domyslna opcja do zamawiania materiatow eksploatacyjnych bezposrednio od
firmy Xerox. Ponadto na stronie Zamoéw materiaty eksploatacyjne mozna wyswietli¢ Plan materiatow
eksploatacyjnych i Dziennik materiatow eksploatacyjnych drukarki.

Skanowanie
f Uwaga: Funkcja skanowania jest dostepna tylko na drukarkach wielofunkcyjnych.

Za posrednictwem aplikacji Xerox Easy Assist mozna uruchomié prace skanowania. Po umieszczeniu
dokumentéw na szybie dokumentéw lub w automatycznym podajniku dokumentéw drukarki uzyj aplikacji
Xerox Easy Assist, aby bezposrednio zeskanowa¢ dokument i wystaé go na telefon lub adres e-mail. W
aplikacji wybierz swojg drukarke, a nastepnie dotknij opcji Skanuj. MoZzesz potwierdzi¢ ponizsze ustawienia
skanowania zgodnie z drukarkg.

e W obszarze Wyjscie:
— Nazwa pliku: Mozesz zmieni¢ domyslng nazwe pliku zeskanowanego dokumentu.
— Format: Mozesz wybra¢ format wyjscia, PDF lub JPG.

— Rozdzielczosé: Mozesz wybra¢ ustawienie rozdzielczosci obstugiwane przez drukarke. Wartosé
domyslna to 300 dpi.

—  Kolor: Mozesz wybra¢ zeskanowany wydruk w kolorze, skali szarosci lub w czerni i bieli zgodnie z
mozliwosciami drukarki.

e W obszarze Oryginalny dokument:

- Zrédto skanowania: Aplikacja XEA moze automatycznie wykrywaé Podajnik dokumentéw lub Szyba
dokumentéw jako zrédto skanowania, jesli nie zdefiniowano go wczesnie;j.

— Oryginat dwustronny: Mozesz wtqczy¢ skanowanie dwustronne dokumentu.

— Rozmiar oryginatu: MoZesz wybra¢ rozmiar oryginatu dla dokumentu i skonfigurowaé go przed
rozpoczeciem skanowania. Rozmiar domyslny to A4 (210 x 297 mm).

Po zdefiniowaniu ustawien skanowania dotknij opcji Rozpocznij skanowanie. Po zakoficzeniu skanowania
mozna przejrze¢ zeskanowany dokument na stronie Podglad aplikacji. Na stronie Podglgd mozesz
udostepni¢ zeskanowany dokument zgodnie z opcjami dystrybucji dostepnymi w telefonie.

Drukuj
Za posrednictwem aplikacji Xerox Easy Assist mozna uruchomié prace drukowania. W aplikacji wybierz swojg
drukarke, a nastepnie dotknij opcji Drukuj. Wybierz dokument, ktéry chcesz wydrukowaé na urzadzeniu
przenosnym, potwierdz ustawienia drukowania, a nastepnie dotknij opcji Drukuj.

Ustawienia urzgdzenia

Ustawienia drukarki mozna wyswietli¢ i edytowac na karcie Ustawienia urzadzenia. Aby wyswietli¢ lub
edytowac istniejgce ustawienia drukarki, nalezy ustawi¢ hasto (jesli nie zostato ono ustawione podczas
konfiguracji wstepnej). Karta Ustawienia urzgdzenia zawiera nastepujgce elementy:

e Informacje

o Jezyk

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika N



Aplikacje Xerox®

Konfiguracja Wi-Fi

Jednostki Miary

Data i godzina

Dzwiek

Tryb energooszczedny

Profil dostawcy

Faks (w stosownych przypadkach)

Hasto administratora

Centrum wsparcia

Za posrednictwem aplikacji Xerox Easy Assist mozesz wysyta¢ zgtoszenia pomocy technicznej i wyszukiwac
rozwigzania probleméw zwigzanych z drukarkg. Centrum wsparcia obejmuje nastepujqce ustugi:

112

Samoobstuga: Aby uzyska¢ dostep do tej funkcji w aplikacji, wybierz drukarke, a nastepnie dotknij
kolejno opcji Centrum wsparcia > Samoobstuga. Opcja samoobstuga przekierowuje na nowq strone
aplikacji CareAR Instruct. Za posrednictwem aplikacji CareAR Instruct mozna pobraé, poznawag i
wyszukiwa¢ informacje o drukarce.

Czat: Aby uzyska¢ dostep do tej funkcji w aplikacji, wybierz drukarke, a nastepnie dotknij kolejno opgji
Centrum wsparcia > Czat. Nastgpi potqczenie z chatbotem na zywo agenta pomocy technicznej firmy
Xerox.

Witryna drukarki: Aby uzyska¢ dostep do tej funkcji w aplikacji, wybierz drukarke, a nastepnie dotknij
kolejno opcji Centrum wsparcia > Witryna drukarki. Nastgpi przekierowanie na nowq strone
Dodatkowe ustawienia drukarki. Mozna na niej wyswietli¢ petng konfiguracje drukarki oraz uzyskaé
dostep do witryny drukarki. Strona Dodatkowe ustawienia drukarki zawiera rowniez opcje Udostepnij
tgcze. Aby wystac adres IP drukarki i inne szczegdty na zarejestrowany adres e-mail, dotknij opgji
Udostepnij tqcze.

Konfiguruj méj komputer: Aby uzyska¢ dostep do tej funkcji w aplikacji, wybierz drukarke, a nastepnie
dotknij kolejno opcji Centrum wsparcia > Konfiguruj méj komputer. Za posrednictwem aplikacji Xerox
Easy Assist mozesz pobieraé sterowniki druku i skanowania do drukarki. W polu E-mail wprowadz swoj
zarejestrowany adres e-mail, a nastepnie dotknij ikony +, aby go dodaé. Aby pobraé oraz zainstalowaé
sterowniki druku i skanowania, aplikacja wysyta szybkie tqcze na podany adres e-mail.

Drukuj strone testowa: Aby uzyskaé¢ dostep do tej funkcji w aplikacji, wybierz drukarke, a nastepnie
dotknij kolejno opcji Centrum wsparcia > Drukuj strone testowg. Mozna wydrukowac strone testowqg
zawierajgcg uzyteczne informacje o drukarce i sprawdzié, czy wszystkie ustawienia sq prawidtowe.

Rejestracja produktu: Aby zarejestrowac swojq drukarke w firmie Xerox, wybierz jg, a nastepnie dotknij
opcji Centrum wsparcia > Rejestracja produktu. Zostanie otwarta strona Rejestracja produktu. Mozesz
na niej przesta¢ dane rejestracji, a takze uzyskaé dostep do gwarancji, pomocy technicznej i aktualizacji.

Zréwnowazony rozwoj: Aby uzyska¢ dostep do tej funkcji w aplikacji, wybierz drukarke, a nastepnie
dotknij kolejno opcji Centrum wsparcia > Zrbwnowazony rozwdj. Nastgpi przekierowanie na nowgq
strone Dziatania Xerox na rzecz zrownowazonego rozwoju. Mozna na niej wyswietli¢ informacje o
zarzgdzaniu odpadami, dane dotyczgce zdrowia i bezpieczefhstwa oraz inne inicjatywy. Dostep do strony
zrébwnowazonego rozwoju firmy Xerox (Bezpieczenstwo srodowiska i zréwnowazony rozwoj — Xerox)
mozna uzyska¢ za pomocg dowolnej przeglgdarki na urzgdzeniu przenosnym.
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Usun drukarke

Mozesz usung¢ drukarke z aplikacji Xerox Easy Assist. Wybierz drukarke w aplikacji, a nastepnie dotknij opgji
Usui z moich drukarek.

Przed zainstalowaniem drukarki: Wstepna konfiguracja aplikacji Xerox® Easy Assist

Aby przeprowadzi¢ wstepng konfiguracje i zainstalowaé aplikacje Xerox Easy Assist po raz pierwszy, wykongj
nastepujgce czynnosci:

1. Po pierwszym wiqczeniu zasilania drukarki zostajg wtgczone ekrany wstepnej konfiguracji. Wykonaj
nastepujgce czynnosci na panelu sterowania drukarki:

a. Wybierz Jezyk, a nastepnie dotknij przycisku Dalej.
Zostanie wyswietlony ekran aplikacji mobilnej Xerox Easy Assist.
b. Aby uzy¢ urzgdzenia przenosnego do skonfigurowania drukarki i zarzqdzania nig, dotknij opcji Tak.

Zostanie wyswietlony ekran Pobierz aplikacje w celu potwierdzenia typu urzgdzenia przeno3nego.
Wybierz jedng z nastepujgcych opcji:

e i0S: wybierz te opcje, aby zainstalowa¢ aplikacje Xerox Easy Assist na telefonie iPhone.

e Android: wybierz te opcje, aby zainstalowa¢ aplikacje Xerox Easy Assist na urzqdzeniu przenosnym
z systemem Android.

¢ Mam aplikacje: Jesli aplikacja Xerox Easy Assist zostata juz zainstalowana na urzgdzeniu
przenosnym, wybierz te opcje.

2. W przypadku wybrania opgji iOS lub Android pojawi sie ekran, za pomocg ktérego bedzie mozna pobraé
aplikacje. Na panelu sterowania dotknij opcji Pokaz kod QR.

Zostanie wyswietlony ekran z kodem QR. Aby zainstalowa¢ aplikacje, zeskanuj kod QR aparatem w
smartfonie.

3. Pobierz i zainstaluj aplikacje Xerox Easy Assist na swoim smartfonie:

o Telefony z systemem Android: Przejdz do sklepu Google Play, a nastepnie wyszukaj aplikacje Xerox Easy
Assist.

o Telefony z systemem iOS lub iPhone: Przejdz do sklepu Apple App Store, a nastepnie wyszukaj aplikacje
Xerox Easy Assist.

4. Po zainstalowaniu aplikacji po raz pierwszy na smartfonie i wyswietleniu informacji o umowie licencyjnej
uzytkownika koncowego (EULA) dotknij opcji Zgadzam sie.

j’ Uwaga: Aplikacja Xerox Easy Assist zawiera instrukcje pomagajqce rozpakowaé drukarke z opakowania.
Aby obejrze¢ pomocny film dotyczqcy rozpakowywania drukarki, zeskanuj aparatem smartfonu kod QR
na opakowaniu lub instrukgji instalacji dostarczonej z drukarkg. Zaakceptuj umowe licencyjng
uzytkownika koficowego (EULA), a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w aplikacji.

5. Aby skonfigurowaé nowq drukarke z poziomu aplikacji XEA na smartfonie, na ekranie Dodaj drukarke
wybierz opcje Rozpakuj nowq drukarke. Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w aplikacji.

Zostanie wyswietlona strona Wybierz model drukarki.
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10.

11.

Wybierz model drukarki z listy dostepnych drukarek.
Zostanie wyswietlony ekran powitalny aplikacji Xerox Easy Assist.
Sq dostepne nastepujgce opcje:

e Help Me Unpack My Printer (Poméz mi rozpakowaé mojq drukarke): wybierz te opcje, aby
wyswietli¢ instrukcje pomagajqce rozpakowaé drukarke z opakowania.

e I've Unpacked My Printer (Moja drukarka jest rozpakowana): wybierz te opcje, aby potgczy¢
aplikacje XEA z drukarkg.

W aplikacji dotknij opcji I’ve Unpacked My Printer (Moja drukarka jest rozpakowana).
W aplikacji zostang wyswietlone nastepujgce opcje umozliwiajgce nawigzanie potgczenia z drukarkg:
e Potgczenie reczne:

e Scan QR Code (Zeskanuj kod QR): ta opcja umozliwia nawigzanie potgczenia z drukarkq przez
zeskanowanie kodu QR. W aplikacji dotknij opcji Scan QR Code (Zeskanuj kod QR), a nastepnie
postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie. Na panelu sterowania drukarki dotknij
opcji Show QR Code (Pokaz kod QR), aby potqczy¢ sie z aplikacjg. Zostanie wyswietlony drugi kod
lub kod QR potgczenia. Zeskanuj kod QR za posrednictwem aplikacji Xerox Easy Assist. Postepuj
zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w aplikagji.

Po skonfigurowaniu potgczenia smartfon i drukarka tymczasowo korzystajq z tej samej sieci
bezprzewodowej.

e Wprowadz adres IP: ta opcja umozliwia nawigzanie potgczenia z drukarkg przez wprowadzenie
adresu IP drukarki. Potgcz drukarke z sieciq lub Internetem za pomocq przewodu Ethernet. Postepuj
zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w aplikacji, aby znalez¢ adres IP drukarki. Po znalezieniu
adresu IP dotknij opcji Enter IP Address (Wprowadz adres IP). Wprowadz? adres IP w polu Dodaj
drukarke w aplikacji XEA, a nastepnie dotknij przycisku OK.

e Szybkie potqczenie — wyszukiwanie urzgdzen: Gdy drukarka jest potgczona z Internetem za
posrednictwem funkcji Szybkiego potqczenia, aplikacja XEA wyszuka drukarki w poblizu.

Korzystajgc z aplikacji Xerox Easy Assist, dokoncz wprowadzanie ustawieh ogoélnych i zarejestruj drukarke w
sieci.

Ustawienia ogdlne obejmujg: Hasto administratora, £gcznosé, Pomiary, Data i godzina, DZzwiek, Ustawienia
oszczedzania energii i inne.

_fQ Uwaga: Sprawdz, czy smartfon jest potgczony z tq samg siecig bezprzewodowq lub przewodowq co
drukarka i czy urzgdzenia mogg sie komunikowa¢ po ukoficzeniu konfiguracji.

Aby ukonczy¢ wstepng konfiguracje w aplikacji, wprowadz? niezbedne informacje dotyczgce drukarki, a
nastepnie dotknij opcji Zakoncz konfiguracje.

Zostanie wyswietlony ekran powitalny.

Po ukonczeniu wstepnej konfiguracji, korzystajgc z aplikacji Xerox Easy Assist, mozna wykonywaé nastepujqce
Czynnosci:

114

Konfigurowanie nowej drukarki
Sprawdzanie stanu drukarki

Zamawianie materiatow eksploatacyjnych
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Pobieranie sterownikdw druku i skanowania

Drukowanie

Uzyskiwanie pomocy technicznej przy rozwigzywaniu problemoéw
Uzyskiwanie dostepu do witryny drukarki

Uzyskiwanie dostepu do informacji na temat ochrony srodowiska i BHP

Usuwanie drukarki z listy Moje drukarki w aplikacji XEA

Informacje o funkcjach aplikacji Xerox Easy Assist podano w Aplikacja Xerox® Easy Assist (XEA).

Po pierwszej instalacji: Lgczenie sie z aplikacjg Xerox® Easy Assist z panelu sterowania

Aby zainstalowaé aplikacje Xerox Easy Assist (XEA) i korzysta¢ z niej na drukarce, ktéra jest juz zainstalowana i
potgczona z siecig, mozna odszukac kod QR na panelu sterowania.

tqczenie za pomocqg kodu QR:

1.

S

Pobierz aplikacje Xerox Easy Assist (XEA) ze sklepu Apple App Store lub Google Play.
Na stronie Dodaj drukarke dotknij opcji Potacz z istniejgca drukarka.
Wybierz model drukarki z listy dostepnych drukarek.

Aplikacja wyszuka drukarki w sieci. Ten proces mozna pomingé. Aby nawigzaé potgczenie za pomocg kodu
QR, dotknij kolejno opcji Pomin, a nastepnie Dodaj drukarke.

Na ekranie Potgcz z istniejgcg drukarkg dotknij opcji Scan QR Code (Zeskanuj kod QR). Sq dostepne

nastepujqgce opcje:

e Poméz mi znalezé kod QR: Wybierz te opcje i postepuj zgodnie z instrukcjami, aby znalez¢ kod QR na
panelu sterowania drukarki.

¢ Gotowe do skanowania: Wybierz te opcje, gdy widzisz kod QR na panelu sterowania drukarki i chcesz
zeskanowac go za posrednictwem aplikacji.

Na panelu sterowania drukarki dotknij paska stanu w gornej czesci ekranu gtdwnego, aby uzyskaé dostep do
Centrum powiadomier.

W Centrum powiadomien dotknij ikony kodu QR dla opcji Potgczenie sieciowe. Zostanie otwarte nowe
okno Potacz z aplikacjg mobilng Xerox Easy Assist, w ktorym zostanie wyswietlony kod QR potgczenia.

Zeskanuj kod QR za pomocq aplikacji XEA. Spowoduje to dodanie drukarki do listy Moje drukarki w aplikagcji
XEA.

tgczenie za pomocqg adresu IP:

1.

& W N

Pobierz aplikacje Xerox Easy Assist (XEA) ze sklepu Apple App Store lub Google Play.
Na stronie Dodaj drukarke dotknij opcji Potqgcz z istniejgcg drukarkaq.
Wybierz model drukarki z listy dostepnych drukarek.

Aplikacja wyszuka drukarki w sieci. Ten proces mozna poming¢. Aby nawigza¢ potgczenie za pomocg adresu
IP, dotknij kolejno opcji PomiA, a nastepnie Dodaj drukarke.
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Na ekranie Potqcz z istniejqcq drukarkg dotknij opcji Enter IP Address (Wprowadz adres IP). Sg dostepne
nastepujqgce opcje:

e Poméz mi znalezé adres IP: wybierz te opcje i postepuj zgodnie z instrukcjami, aby znalez¢ adres IP
drukarki na panelu sterowania.

e Wprowadz adres IP: Wybierz te opcje, gdy masz adres IP drukarki i chcesz wprowadzi¢ go w aplikagji.
Na panelu sterowania drukarki sprawdz adres IP na pasku stanu w gornej czedci ekranu gtéwnego drukarki.

Wprowad? adres IP na ekranie Dodaj drukarke w aplikacji XEA, a nastepnie dotknij przycisku OK. Spowoduje
to dodanie drukarki do listy Moje drukarki w aplikacji XEA.

Dodawanie wielu drukarek w aplikacji Xerox Easy Assist

Po skonfigurowaniu drukarki w sieci i ukonczeniu wstepnej konfiguracji mozna skorzystaé z aplikacji XEA w celu
dotagczenia dodatkowych drukarek bezposrednio do listy Moje drukarki. Mozesz sprawdzi¢ stan drukarki, pobrac
sterowniki druku i uzyskaé pomoc chatbota. Aby dodaé¢ drukarki nalezgce do sieci, otwérz strone gtéwng aplikagji
XEA na smartfonie. Na ekranie Moje drukarki dotknij ikony + lub opcji Dodaj w gérnej czeci ekranu. Zapoznaj
sie z ponizszymi opcjami:

Konfigurowanie nowej drukarki: Aby skonfigurowaé nowq drukarke z poziomu aplikacji XEA na smartfonie,
na ekranie Dodaj drukarke wybierz opcje Rozpakuj nowqg drukarke. Postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki i ekranie urzgdzenia przenosnego.

Dodawanie istniejgcej drukarki: Aby doda¢ istniejgcg drukarke, ktéra jest juz potgczona z siecig, na
ekranie Dodaj drukarke wybierz opcje Potgcz z istniejacq drukarkg. Postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlanymi na panelu sterowania drukarki i ekranie urzgdzenia przenosnego.

Mozna dodaé drukarke za pomocqg jednej z ponizszych metod:

Kod QR: aby zeskanowa¢ kod QR drukarki za pomocg skanera aplikacji XEA, dotknij opcji Kod QR. Aby
znalez¢ kod QR drukarki, zapoznaj sie z czesciq Po pierwszej instalacji: tgczenie sie z aplikacjg Xerox® Easy
Assist z panelu sterowania.

Adres IP: aby nawigza¢ potqczenie z drukarkg, wprowadzajgc adres IP recznie, dotknij opcji Adres IP.
Wprowad? adres IP drukarki, a nastepnie dotknij przycisku OK. W celu uzyskania dalszych informacji
zapoznaj sie z czesciq Po pierwszej instalacji: taczenie sie z aplikacjg Xerox® Easy Assist z panelu sterowania.

Wyszukiwanie drukarek sieciowych w poblizu: Gdy smartfon jest potgczony z tg samgq siecig
bezprzewodowq lub przewodowq co drukarka, w przypadku funkcji Szybkie potgczenie aplikacja wyszukuje w
sieci drukarki, ktére sq w poblizu.

— Jedli aplikacja znajdzie drukarke, mozesz ja bezposrednio wybrac i dodac do listy.

— Jedli aplikacja nie znajdzie wyszukiwanej drukarki, mozesz doda¢ jg, wprowadzajqc adres IP.

j’ Uwaga: Jesli komunikacja miedzy drukarkg a urzgdzeniem przenodnym jest niemozliwa, sprawdz, czy sq

potqczone z tq samgq sieciq.
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Prace

PRACE — OMOWIENIE

Za pomocq opcji Prace mozna przeglgdaé biezgce prace, drukowaé zapisane i

zabezpieczone prace oraz wyswietla¢ szczegdty zakoficzonych prac. Mozna wybrang prace
wstrzymaé, usung¢ i wydrukowaé. Mozna takze wyswietli€ jej postep.

OPCJE PRACY

Dostepne sq ponizsze opcje pracy:

OPCJA OPIS

Przycisk Gdy administrator systemu wigczy te opcje, nacisniecie przycisku
= przerywania Przerwanie umozliwia wstrzymanie biezgcej pracy w celu
uruchomienia pracy pilniejszej.

j’ Uwaga: Czasami ta opcja jest ukryta w widoku. Aby wiqczyé
funkcje przerywania, przejdz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na
stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Przycisk Nacisniecie przycisku Wstrzymanie pozwala tymczasowo
“ wstrzymywania | wstrzyma¢ aktywng prace drukowania. Praca zostanie wstrzymana
— bedzie mozna wznowi¢ drukowanie lub usung¢ prace.

ZARZADZANIE PRACAMI

W menu Prace na panelu sterowania mozna wyswietlac listy prac biezgcych, zabezpieczonych lub zakonczonych.
Drukowane prace mozna przerywaé, wstrzymywac lub usuwac. Mozna réwniez wyswietli¢ postep lub szczegoty
dotyczqce wybranej pracy.

Praca drukowania moze zostaé wstrzymana przez drukarke, gdy nie mozna jej ukonczyé. Na przyktad: drukarka
wymaga uwagi, papieru lub materiatdbw eksploatacyjnych. Gdy problem zostanie rozwigzany, drukarka
automatycznie wznawia drukowanie. Gdy wysytasz prace zabezpieczonego drukowania, praca jest wstrzymana
do czasu zwolnienia jej przez wprowadzenie hasta na panelu sterowania. W celu uzyskania dalszych szczegotow
zapoznaj sie z czesciq Zarzadzanie specjalnymi typami prac.

W oknie Jobs (Prace) oprogramowania Embedded Web Server mozna wyswietli¢ liste aktywnych i zakonczonych
prac drukowania. W celu uzyskania dalszych szczegdtow zapoznaj sie z czescig Zarzgdzanie pracami w
oprogramowaniu Embedded Web Server.
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Przerywanie drukowania

Administrator systemu moze zezwoli¢ uzytkownikom na przerywanie aktywnych prac drukowania. Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje na temat opcji Przerwij wigczanie drukowania, przejdz do Podrecznika administratora
systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij polecenia Prace.
Zostanie wyswietlona lista aktywnych prac ustawionych w kolejce dla drukarki.

3. Na panelu sterowania dotknij przycisku Przerwanie. Drukarka kontynuuje drukowanie, a przy tym okresla
najlepsze miejsce do wstrzymania pracy drukowania znajdujgcej sie w buforze.

4. Drukowanie zostanie zatrzymane, aby drukarka mogta ukofczyé inng prace.

5. Aby wznowi¢ drukowanie, ponownie dotknij przycisku Przerwanie.

Wstrzymywanie lub usuwanie pracy drukowania
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij polecenia Prace.
Zostanie wyswietlona lista aktywnych prac ustawionych w kolejce dla drukarki.
3. Aby wstrzymaé drukowang prace, dotknij przycisku Wstrzymanie na panelu sterowania.
4. Wybierz zadanie.
e Aby wznowi¢ prace drukowania, dotknij pozycji Wznéw.
e Aby usung¢ prace drukowania, dotknij przycisku Usui. Po wySwietleniu monitu dotknij polecenia Usuf.

5. Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Drukowanie pracy wstrzymanej z powodu zasobow

Gdy praca jest wstrzymana do zasobdéw, na panelu sterowania domyslnie pojawia sie komunikat o stanie i alert
podreczny. Z poziomu oprogramowania Embedded Web Server administrator systemu moze skonfigurowaé, czy
na panelu sterowania jest wyswietlany tylko komunikat o stanie czy komunikat o stanie i alert podreczny.

1. Jesli administrator systemu wytqczy alert podreczny, wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wyswietli¢
wstrzymane prace:

a. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
b. Dotknij polecenia Prace.
Zostanie wyswietlona lista aktywnych prac ustawionych w kolejce dla drukarki.

2. Gdy alert podreczny jest wigczony, w przypadku wstrzymania pracy do zasobéw na panelu sterowania
zostaje wyswietlony alert podreczny. W alercie podrecznym dotknij opcji Wyswietl aktywne prace.

Zostanie wyswietlona lista aktywnych prac ustawionych w kolejce dla drukarki.
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3. Na liscie prac dotknij nazwy wstrzymanej pracy. Zostang wyswietlone nastepujqce opcje:

Drukuj na innym papierze: Aby wybra¢ alternatywne zrédto papieru i umozliwi¢ drukowania, dotknij
pozycji Drukuj na alternatywnym papierze. Wybierz tace papieru i dotknij przycisku OK.

e Kasuj: Aby usung¢ prace drukowania, dotknij przycisku Usuni. Po wySwietleniu monitu dotknij polecenia
Usun.

e Postep pracy: Aby wyswietli¢ postep pracy, dotknij opcji Postep pracy.

e Szczegoty pracy: Aby wyswietli¢ szczegdty, dotknij opcji Szczegébty pracy. Po wyswietleniu monitu
mozesz wyswietli¢ Ustawienia pracy i Wymagane materiaty.

4. Aby wydrukowaé prace, uzupetnij wymagane materiaty. Gdy wymagane lub alternatywne materiaty bedg
dostepne, praca zostanie automatycznie wznowiona.

j’ Uwaga: Opcje Drukuj na innym papierze wigcza sie za pomocg oprogramowania Embedded Web
Server. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje na temat opcji Drukuj na innym papierze, przejdz do
Podrecznika administratora systemu na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

5. Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

ZARZADZANIE SPECJALNYMI TYPAMI PRAC

Funkcja specjalnych typoéw prac umozliwia wystanie pracy z komputera i wydrukowanie jej z poziomu panelu
sterowania. W sterowniku drukarki wybierz specjalne typy prac na karcie Opcje drukowania w obszarze Typ
pracy.

Zapisana praca

Zapisane prace to dokumenty wysytane do drukarki i przechowywane w drukarce do uzycia w przysztosci.
Wszyscy uzytkownicy mogg wydrukowaé lub usungé prace zapisang.

Uzywajgc menu Drukuj z na panelu sterowania, mozna przeglgdac i drukowaé zapisane prace. W oknie Jobs
(Prace) w oprogramowaniu Embedded Web Server mozna wyswietla¢, drukowac i usuwaé zapisane prace oraz
zarzqdzaé miejscami zapisywania prac.

Drukowanie za pomocq funkcji Zapisana praca

1. W aplikacji przejdz do ustawief drukowania. W przypadku wiekszosci aplikacji nalezy nacisngé kombinacje
klawiszy CTRL+P w systemie Windows lub CMD+P na komputerach Macintosh.

2. Wybierz drukarke, a nastepnie otworz sterownik drukarki.

e W systemie Windows kliknij Wtasciwosci drukarki. Nazwa przycisku moze sie rézni¢ w zaleznosci od
aplikagji.

e Na komputerze Macintosh w oknie drukowania na liscie opcji drukowania kliknij pozycje Funkcje
Xerox.

3. Dla funkcji Job Type (Typ pracy) wybierz Saved Job (Zapisana praca).
a. Wpisz nazwe pracy lub wybierz jq z listy.
b. Wpisz nazwe folderu lub wybierz jq z listy.
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4,

c. Aby doda¢ kod dostepu, kliknij pozycje Prywatny, a nastepnie potwierdz kod.
d. Kliknij przycisk OK.

Wybierz inne wymagane opcje drukowania.

e W systemie Windows kliknij przycisk OK, a nastepnie kliknij pozycje Drukuj.

e Na komputerze Macintosh kliknij pozycje Drukuj.

Drukowanie, usuwanie, przenoszenie lub kopiowanie zapisanej pracy w oprogramowaniu Embedded Web Server

1.

o v & W N

Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowqg. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

W oprogramowaniu Embedded Web Server kliknij pozycje Home (Ekran gtowny).

Kliknij polecenie Jobs (Prace).

Kliknij karte Saved Jobs (Zapisane prace).

Zaznacz pole wyboru obok pracy do przetworzenia.

Z menu wybierz odpowiedniq opcje.

e Print Job (Drukuj prace): Ta opcja powoduje natychmiastowe wydrukowanie pracy.

e Delete Job (Usun prace): Ta opcja powoduje usunigcie zapisanej pracy.

e Move Job (Przenies prace): Ta opcja powoduje przeniesienie pracy do folderu w innej lokalizacji.
e Copy Job (Kopiuj prace): Ta opcja powoduje powielenie pracy.

Kliknij przycisk Przejdz.

Drukowanie zabezpieczone

Skorzystaj z funkcji Zabezpieczone Drukowanie, w przypadku drukowania waznych lub poufnych informacji. Po
wystaniu pracy do urzgdzenia jest ono przechowywane w drukarce do momentu wprowadzenia kodu dostepu
na panelu sterowania drukarki.

Po wydrukowaniu zabezpieczonej pracy drukowania jest ona automatycznie usuwana.

Drukowanie za pomocgq funkcji Drukowanie zabezpieczone

1.

120

W aplikacji przejdz do ustawien drukowania. W przypadku wiekszosci aplikacji nalezy nacisngé kombinacje
klawiszy CTRL+P w systemie Windows lub CMD+P na komputerach Macintosh.

Wybierz drukarke, a nastepnie otworz sterownik drukarki.
e W systemie Windows kliknij Wkasciwosci drukarki. Nazwa przycisku r6zni sie w zalezno3ci od aplikacji.

e Na komputerze Macintosh w oknie drukowania kliknij pozycje Podglad, a nastepnie wybierz pozycje
Funkcje Xerox.

Dla funkcji Job Type (Typ pracy) wybierz Secure Print (Zabezpieczone drukowanie).

Whpisz kod dostepu, potwierdz go, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika



Aplikacje Xerox®

5. Wybierz wszystkie inne wymagane opcje drukowania.
e W systemie Windows kliknij przycisk OK, a nastepnie kliknij pozycje Druku;j.
e Na komputerze Macintosh kliknij pozycje Drukuj.

Zwalnianie pracy drukowania zabezpieczonego
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij polecenia Prace.

Aby wyswietli¢ prace drukowania zabezpieczonego, dotknij pozycji Prace zabezpieczone.

&ow N

Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

e W przypadku przesytania pojedynczej pracy drukowania zabezpieczonego dotknij folderu, a nastepnie
dotknij pracy. Wprowadz numer hasta, a nastepnie dotknij przycisku OK. Praca zostanie wydrukowana
automatycznie.

e W przypadku przesytania wielu prac drukowania zabezpieczonego dotknij folderu, wprowadz hasto, a
nastepnie dotknij przycisku OK. Wybierz opcje:

e Aby wydrukowaé pojedynczqg prace drukowania zabezpieczonego, dotknij wymaganej pracy.
e Aby wydrukowaé wszystkie prace znajdujqgce sie w folderze, dotknij polecenia Drukuj wszystko.

e Aby usungé pojedynczg prace drukowania zabezpieczonego, dotknij ikony Kosz. Po wySwietleniu
monitu dotknij polecenia Usun.

e Aby usungé wszystkie prace znajdujqce sie w folderze, dotknij polecenia Usun wszystko.
j’ Uwaga: Po wydrukowaniu zabezpieczonej pracy drukowania drukarka usuwa jg automatycznie.
5. Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

j’ Uwaga: Prace zabezpieczonego drukowania mozna wystaé i zwolnié za pomocg funkeji Universal Print.
Aby uzyska¢ szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Zestaw prébny

Funkcja Probki drukuje jedng kopie wielostronicowego zadania drukowania zanim zostang wydrukowane
pozostate kopie. Po sprawdzeniu Probki mozna wydrukowaé pozostate kopie lub usungc je, korzystajac z panelu
sterowania drukarki.

Probka to typ zapisanej pracy o nastepujqcych cechach:

e Probka jest wyswietlana w folderze o nazwie utworzonej z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika
skojarzonego z pracg drukowania.

e Probka nie korzysta z kodu dostepu.
e Kazdy uzytkownik moze wydrukowaé lub usungé probke.

e Opcja Probki umozliwia drukowanie jednej kopii pracy do wglgdu, przed wydrukowaniem pozostatych
egzemplarzy.
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Po wydrukowaniu probki praca jest automatycznie usuwana.

Aby wydrukowaé zestaw prébny, zapoznaj sie z czescig Drukowanie za pomocq funkcji Zestaw probny.

Drukowanie za pomocq funkcji Zestaw probny

1. W aplikacji przejdz do ustawien drukowania. W przypadku wiekszosci aplikacji nalezy nacisngé kombinacje
klawiszy CTRL+P w systemie Windows lub CMD+P na komputerach Macintosh.

2. Wybierz drukarke, a nastepnie otworz sterownik drukarki.
e W systemie Windows kliknij Wkasciwosci drukarki. Nazwa przycisku r6zni sie w zalezno3ci od aplikacji.

e Na komputerze Macintosh w oknie drukowania kliknij pozycje Podglagd, a nastepnie wybierz pozycje
Funkcje Xerox.

3. Dla funkgji Typ pracy wybierz opcje Préobka.

4. Wybierz wszystkie inne wymagane opcje drukowania.
e W systemie Windows kliknij przycisk OK, a nastepnie kliknij pozycje Drukuj.
e Na komputerze Macintosh kliknij pozycje Drukuj.

Zwalnianie probki
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Aby wyswietli¢ dostepne prace, dotknij opcji Prace.

3. Dotknij prace typu Probka.

j’ Uwaga: W opisie pliku prébki praca jest przedstawiana jako zachowana do przysztego drukowania.
Podawana jest réwniez liczba pozostatych kopii pracy.

4. Wybierz opcje.
e Aby wydrukowaé pozostate kopie pracy, wybierz opcje Zwolnij.
e Aby usung¢ pozostate kopie pracy, dotknij pozycji Usun.

5. Aby powrdcié do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

ZARZADZANIE PRACAMI W OPROGRAMOWANIU EMBEDDED WEB SERVER

Na liscie Active Jobs (Prace aktywne) w oprogramowaniu Embedded Web Server mozna wyswietli¢ prace
aktywne i usuwaé prace drukowania. Oprogramowanie Embedded Web Server umozliwia rowniez przesytanie
prac do wydrukowania na urzgdzeniu. Funkgji przesytania prac mozna uzywaé do drukowania plikdw w
formatach .ps, .pdf i .pcl bez instalowania sterownika druku. Prace do drukowania mozna wybiera¢ na dysku
twardym komputera lokalnego, urzgdzeniach pamieci masowej lub dysku sieciowym.

Zapisane prace to dokumenty wystane do drukarki i zapisane na niej do uzycia w przysztoci. Wszystkie zapisane
prace sq wyswietlane na stronie Zapisane prace. Strona Zapisane prace stuzy do wyswietlania, drukowania i
usuwania zapisanych prac, a takze tworzenia folderéw, w ktérych bedq one przechowywane, oraz zarzqdzania
nimi.

Aby zarzqdzaé pracami w oprogramowaniu Embedded Web Server:
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Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowq. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

W oprogramowaniu Embedded Web Server kliknij pozycje Jobs (Prace).
Kliknij nazwe pracy.
Z menu wybierz odpowiedniq opcje.

e Aby wstrzymac prace drukowania, kliknij pozycje Pause (Wstrzymaj), a nastepnie kliknij pozycje Go
(Id2).

e Aby usung¢ prace drukowaniga, kliknij pozycje Delete (Usun), a nastepnie kliknij pozycje Go (Idz). Po
wyswietleniu monitu kliknij przycisk OK.

Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, dotknij pozycji Strona gtéwna.

Przesytanie prac do drukowania przy uzyciu oprogramowania Embedded Web Server

1.

Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowg. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

W oprogramowaniu Embedded Web Server kliknij pozycje Home (Ekran gtowny).
Kliknij opcje Print (Drukuj).

W obszarze File Name (Nazwa pliku) kliknij pozycje Browse (Przeglgdaj) lun Choose File (Wybierz plik), a
nastepnie wykonaj jeden z ponizszych krokow.

e Przejdz do pliku i wybierz go.

e Whpisz Sciezke do pliku, ktory chcesz wybrac.

W polu Kopie w obszarze drukowania wybierz pozycje Auto lub wprowad? liczbe kopii do wydrukowania.
W polu Typ papieru wybierz opcje:

e Normalne drukowanie: Ta opcja powoduje natychmiastowe wydrukowanie pracy.

e Drukowanie zabezpieczone: Ta opcja powoduje wydrukowanie pracy po wprowadzeniu kodu dostepu
na panelu sterowania drukarki.

e  Wydruk prébny lub Préobka: Te opcje powodujg wydrukowanie jednej kopii pracy drukowania z
wieloma kopiami. Urzgdzenie przechowuje pozostate kopie w pamieci do momentu zwolnienia ich do
drukowania na panelu sterowania.

e Zapisz prace dla pon. wydr. Ta opcja powoduje zapisanie pracy drukowania w folderze na serwerze
druku w celu wydrukowania w przysztosci. Mozna okresli¢ nazwe zadania i folder.

e Opodznione drukowanie: Ta opcja powoduje wydrukowanie pracy po uptywie okreslonego czasu (maks.
24 godzin) od chwili wystania pracy.

W razie potrzeby w obszarze wybierania papieru wybierz rozmiar, kolor, typ i tace papieru.
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W razie potrzeby wybierz opcje pracy.

V4

Jedli funkcja zliczania zostata wtqczona, wprowadz identyfikator uzytkownika i identyfikator konta.

9.

Drukowanie dwustronne
Uktadanie
Orientacja

Miejsce docelowe

Uwaga: Dostepne opcje rézniqg sie w zaleznosci od urzgdzenia.

10.  Kliknij Przeslij prace.

Ponowne drukowanie zapisanych prac w oprogramowaniu Embedded Web Server

1.

o v &~ W N

124

Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowq. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

W oprogramowaniu Embedded Web Server kliknij pozycje Home (Ekran gtowny).

Kliknij polecenie Jobs (Prace).

Kliknij karte Saved Jobs (Zapisane prace).

Zaznacz pole wyboru obok pracy do przetworzenia.

Z menu wybierz odpowiedniq opcje.

Print Job (Drukuj prace): Ta opcja powoduje natychmiastowe wydrukowanie pracy.
Delete Job (Usun prace): Ta opcja powoduje usuniecie zapisanej pracy.
Move Job (Przenies prace): Ta opcja powoduje przeniesienie pracy do folderu w innej lokalizacji.

Copy Job (Kopiuj prace): Ta opcja powoduje powielenie pracy.

Kliknij przycisk Przejdz.
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Kopia

KOPIOWANIE — OMOWIENIE

W celu wykonania kopii urzgdzenie skanuje oryginalne dokumenty i tymczasowo
przechowuje obrazy. Nastepnie obrazy sq drukowane w oparciu o wybrane opcje.
Ustawienia pojedynczych prac mozna zmieniaé w oparciu o oryginalne dokumenty. Mozna
zapisaé ustawienia stosowane w przypadku regularnie wykonywanych prac i pobieraé je do
uzycia w przysztosci.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji kopiowania i dostepnych ustawieniach, zapoznaj sie z
czescig Funkcje aplikacji.

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowad?
szczegbty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opgji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikow
podano w rozdziale Personalizacja.

WYKONYWANIE KOPII

Aby wykona¢ kopie:
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1. Wtbz oryginaty dokumentow.

e W przypadku pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie mozna podawaé przy uzyciu automatycznego
dwustronnego podajnika dokumentéw, uzyj szyby dokumentow. Unie$ automatyczny podajnik
dokumentdw, a nastepnie umies¢ oryginat wydrukiem w dét w lewym gérnym rogu szyby dokumentow.

e W przypadku wielu stron, jednej strony lub stron dwustronnych uzyj automatycznego dwustronnego
podajnika dokumentéw. Usuf zszywki i spinacze z kartek. Umies¢ oryginat w automatycznym podajniku
dokumentéw strong zadrukowang do géry, gérng krawedziq w strone podajnika. Ustaw prowadnice
papieru tak, aby byty dosuniete do oryginatdw.

-~

fo Uwaga:

e W przypadku wykrycia oryginalnych dokumentéw wskaznik LED potwierdzenia automatycznego
podajnika dokumentéw zaswieci sie.

e Jesli skonfigurowano funkcje Domyslny ekran po wykryciu oryginatéw, po wykryciu oryginalnych
dokumentéw automatycznie uruchamiana jest aplikacja domysina.

e Jedli wigczona jest funkcja Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatéw, po wykryciu
oryginalnych dokumentdéw praca jest rozpoczynana automatycznie i wyswietlany jest ekran
odliczania. Aby zatrzyma¢ odliczanie i zaprogramowa¢ prace recznie, dotknij przycisku Anuluj.

2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

3. Dotknij przycisku Kopiuj.

126 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika



Aplikacje Xerox®

Aby skasowaé poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetuj.
Za pomocq klawiatury numerycznej wprowadz potrzebng liczbe kopii.

Dostosuj odpowiednio ustawienia kopiowania. W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw
dwustronnych dotknij pozycji Kopiowanie dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalez¢é w czesci Funkcje aplikacji.

Dotknij pozycji Start. Jesli w podajniku umiescisz dokumenty, skanowanie bedzie trwato do momentu jego
oproznienia.

Jezeli w przypadku zalogowanych uzytkownikéw w funkcji Uczenia adaptacyjnego wigczono opcje
Personalizacji, moze zosta¢ wyswietlona sugestia utworzenia aplikacji 1-Touch dla powtarzajgcych sie lub
ztozonych prac drukowania. Aby utworzyé spersonalizowang aplikacje 1-Touch, dotknij Utwérz aplikacje
1-Touch, a nastepnie skonfiguruj jg zgodnie z wymaganiami. Aby odrzuci¢ sugestie, dotknij Anuluj.
Wiecej informagji na temat funkcji Personalizacja oraz tworzenia aplikacji 1-Touch mozna znalez¢é na
stronie Personalizuj.

Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

CZYNNOSCI KOPIOWANIA

Niektore funkcje sq ukryte w widoku po zainstalowaniu aplikacji kopiowania. Aby uzyskaé szczegbtowe
informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Usuwanie krawedzi kopii

Funkcja Kasowanie krawedzi umozliwia usuwanie zawartosci z obszaru krawedzi kopii. Mozna okresli¢ wielkos¢
usuniecia z prawej, lewej, gérnej i dolnej krawedzi.

Aby usung¢ krawedzie kopii:

1.

5 WeN

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij pozycji Kasowanie krawedzi.

Wybierz jedng z nastepujgcych opgji:

e Wszystkie krawedzie: Ta opcja umozliwia usuwanie tego samego obszaru ze wszystkich czterech
krawedzi. Aby dostosowaé usuwany obszar, przesuf suwak.

e Poszczegélne krawedzie: Ta opcja umozliwia okreslanie r6znych obszaréw do usuniecia przy
krawedziach. Dotknij wymaganego pola: Géra, D6t, Lewa lub Prawa. Aby wprowadzi¢ wielko5¢ obszaru
do skasowania, uzyj klawiatury numerycznej lub dotknij strzatek.

Aby na stronie 2 uzy¢ lustrzanego odbicia obszaru do kasowania zastosowanego na stronie 1, dotknij pola
wyboru Lustrzana strona 1.

Aby wybraé¢ wstepnie zdefiniowang wielkos¢ obszaru do kasowania, uzyj opcji Zadane ustawienia.

Dotknij przycisku OK.
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Okreslanie rozmiaru oryginatu

Funkcja rozmiaru oryginatu umozliwia ustawianie rozmiaru standardowego lub niestandardowego na potrzeby
skanowania albo wybieranie opcji automatycznego okreslania rozmiaru oryginatu przez drukarke. Tej funkgji
mozna uzy¢ w celu wigczenia skanowania oryginalnych dokumentéw o réznych rozmiarach.

Aby ustawié rozmiar oryginatu:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij opcji Rozmiar oryginatu.

& W N

Wybierz opcje.
e Autom. wykrycie: Ta opcja umozliwia okreslenie przez drukarke rozmiaru oryginalnego dokumentu.

e Obszary wstepnie ustawionego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ obszar skanowania, jesli
pasuje on do standardowego rozmiaru papieru. Korzystajqc z listy, wybierz odpowiedni rozmiar papieru.

e Obszary specjalnego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ szerokos¢ i dtugosé obszaru skanowania.
Aby podac szerokos¢ lub dtugos¢ oryginatu, dotknij odpowiedniego pola. Aby wprowadzi¢ rozmiar, uzyj
klawiatury numerycznej lub strzatek.

e Oryginaty réznych rozmiaréw: Opcja ta pozwala skanowaé standardowe oryginaty o réznych
rozmiarach. Aby okresli¢, ktdre rozmiary oryginatbw mozna tqczyé w jednej pracy, skorzystaj z diagramu
na ekranie.

5. Dotknij przycisku OK.

Przesuwanie obrazu

Mozna zmienié¢ utoZzenie obrazu na kopiowanej stronie. Jest to przydatna funkcja, jesli obraz jest mniejszy niz
rozmiar strony. Aby funkcja przesuniecia obrazu dziatata prawidtowo, oryginalne dokumenty nalezy utozyé w
nastepujgcy sposoéb:

e Podajnik dokumentéw: Umies¢ oryginalne dokumenty strong zadrukowang w gére, dtugg krawedzig w
kierunku podawania.

e Szyba dokumentéw: Umies¢ oryginalne dokumenty strong zadrukowang w dét, dosuwajqc jg do lewego
goérnego rogu, krotkg krawedzig wzdtuz lewej strony.

Aby zmienié pozycje obrazu:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij pozycji Przesuniecie obrazu.

&N

Wybierz jedng z nastepujgcych opgji:
e Wyt.: Ta opcja to ustawienie domyslne.

e Auto Srodkowanie: Ta opcja umozliwia ustawienie obrazu na Srodku strony.
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5. Aby wprowadzi¢ okreslong wielko5¢ przesuniecia obrazu, dotknij pozycji Wiecej, a nastepnie dotknij pozydji
Przesuniecie marginesu. Dotknij odpowiedniego pola: Géra/Dét lub Lewa/Prawa. Aby wprowadzi¢
wielko5¢ przesuniecia, uzyj klawiatury numerycznej lub dotknij strzatek.

6. Aby na stronie 2 uzy¢ lustrzanego odbicia przesuniecia obrazu zastosowanego na stronie 1, dotknij pola
wyboru Lustrzana strona 1.

7. Aby wybra¢ wstepnie zdefiniowanqg wielkos¢ przesuniecia, uzyj opcji Zadane ustawienia.

8. Dotknij przycisku OK.

Tworzenie broszury

Funkcja Tworzenie broszury umozliwia drukowanie dwéch obrazéw po obu stronach papieru. Drukarka ponownie
ustawia kolejnos¢ i orientacje stron, aby byty one prawidtowe podczas sktadania stron. Jedli jest dostepnych
wiecej opcji wykanczania, strony mozna zszywac i sktada¢ w celu utworzenia broszury.

Aby utworzy¢ broszure:
f” Uwaga: W tym trybie drukarka skanuje wszystkie oryginalne dokumenty, zanim zacznie drukowanie kopii.

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij pozycji Tworzenie broszury.

&wN

Wybierz jedng z nastepujgcych opgji:
e Wyt.: Ta opcja to ustawienie domyslne.

e Wt Ta opcja umozliwia tworzenie broszur.

3] REPAT . . . . L - .
«/ Uwaga: Jesli dla opdji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor papieru,
zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zadang tace papieru i dotknij przycisku OK.

5. Aby zmieni¢ Oryginat, Dostarczanie papieru lub opcje wykanczania, dotknij pozycji Wiecej, a nastepnie
wybierz opcje.

e Aby skanowac¢ oryginaty jedno- lub dwustronne, dotknij pozycji Oryginat, a nastepnie wybierz opcje.
e Aby zmienic¢ zrodto papieru broszury, dotknij pozycji Dostarczanie papieru, a nastepnie wybierz opcje.

6. Dotknij przycisku OK.

Dodawanie oktadek

Pierwszq i ostatniq strone kopii mozna wydrukowag na papierze innego rodzaju, np. papierze kolorowym lub
grubym. Drukarka pobierze ten papier z innej tacy. Oktadki mogq by¢ puste lub zadrukowane.

Aby doda¢ oktadki do pracy kopiowania:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

2. Dotknij przycisku Kopiuj.
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3. Dotknij kolejno pozycji Strony specjalne > Oktadki.

) REPAT . . . . R . .
¢ Uwaga: Jesli dla opgji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor papieru,
' zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij przycisku OK.

4. W polu Opcje oktadek wybierz opcje.
e Przednia i Tylna Takie same: Opcja ta powoduje drukowanie przedniej i tylnej oktadki z tej samej tacy.
e Przedniai tylna rézne: Opcja ta powoduje drukowanie przedniej i tylnej oktadki z réznych tac.
e Tylko przednia: Opcja ta powoduje drukowanie jedynie przedniej oktadki.
e Tylko tyt: Opcja ta powoduje drukowanie jedynie tylnej oktadki.
5. W obszarze Opcje drukowania wybierz opcje.
e Pusta oktadka: Opcja ta wstawia pustg oktadke.

e Drukuj tylko na stronie 1: Opcja ta powoduje drukowanie tylko na przedniej stronie oktadki. Aby
obroci¢ obraz na stronie 2 o 180 stopni, dotknij pozycji Obré¢ strone 2.

e Drukuj tylko na stronie 2: Opcja ta powoduje drukowanie tylko na tylnej stronie oktadki. Aby obrécié
obraz na stronie 2 o 180 stopni, dotknij pozycji Obro¢ strone 2.

e Drukuj na obu stronach: Ta opcja powoduje drukowanie na obu stronach oktadki.

e Obroét strony 2: Jesli oktadki sq dwustronne, dotknij tej opcji, aby obréci¢ obraz na stronie 2 o 180
stopni.

W obszarze Podawanie papieru dotknij odpowiedniej tacy.
Dotknij przycisku OK. Wybierane opcje bedg wyswietlane na ekranie Strony specjalne.

Aby edytowaé lub usungé wpis strony specjalnej, dotknij wpisu na liscie. W menu dotknij wymaganej opcji.

o N

Dotknij przycisku OK.

Dodawanie przektadek

Puste lub zadrukowane arkusze mozna wstawi¢ w okreslonych miejscach w prac kopiowania. W tym celu nalezy
wybraé tace zawierajgcq przektadki.

Aby dodaé przektadki do pracy kopiowania:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij przycisku Kopiuj.

3. Dotknij kolejno pozycji Strony specjalnePrzektadki.

fg Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor papieru,
' zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij przycisku OK.

4. Aby okresli¢ liczbe arkuszy do wstawienia, dotknij pola Liczba przektadek. Aby wprowadzié liczbe arkuszy,
uzyj klawiatury numerycznej lub strzatek. Dotknij klawisza Enter.

5. Aby wprowadzi¢ lokalizacje przektadki, dotknij pola wprowadzania Przektadka po stronie. Aby wprowadzié
numer strony, uzyj klawiatury numerycznej. Dotknij klawisza Enter.
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6. Aby okresli¢ tace papieru dla przektadki:
a. Dotknij opcji Dostarczanie papieru.
b. Dotknij wymaganej tacy papieru.
c. Dotknij przycisku OK.

7. Nacisnij pozycje Dodaj. Przektadka zostanie wyswietlona na liscie na ekranie przektadek. Powtérz powyzsze
kroki, aby doda¢ wiecej przektadek.

8. Dotknij symbolu X. Wybierane opcje bedq wyswietlane na ekranie Strony specjalne.
9. Aby edytowaé lub usungé wpis strony specjalnej, dotknij wpisu na liscie. W menu dotknij wymaganej opgji.

10. Dotknij przycisku OK.

Umiejscowienie poczgtku rozdziatu

Jedli wybierzesz kopie dwustronne, mozesz ustawié¢ kazdy rozdziat tak, aby rozpoczynat sie na wybranej stronie
papieru. Jesli to konieczne, drukarka pozostawi jedng strone niezadrukowang.

Aby okresli¢ podziat na strony na potrzeby poczgtkéw rozdziatow:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij pozycji Strony specjalne > Poczgtek rozdziatu.

S

Aby okresli¢ strone poczqtkowq rozdziatu, dotknij pozycji Numer strony. Aby wprowadzié numer strony,
uzyj klawiatury numerycznej. Dotknij klawisza Enter.

5. Wybierz opcje w menu Rozdziat poczgtkowy.
¢ Na prawej stronie: Opcja ta okresla przoéd papieru.

¢ Na lewej stronie: Opcja ta okresla tyt papieru.

6. Dotknij pozycji Dodaj. Strona zostanie dodana do listy po prawej stronie ekranu.

7. Aby ustawi¢ pozostate strony, powtérz poprzednie kroki.

8. Dotknij symbolu X. Wybierane opcje bedq wyswietlane na ekranie Strony specjalne.

9. Aby edytowa¢ lub usungé wpis strony specjalnej, dotknij wpisu na liscie. W menu dotknij wymaganej opgji.
10. Dotknij przycisku OK.

Okreslanie stron wyjatkow

Mozna wybraé strony wyjqgtkdéw do drukowania na papierze zatadowanym do innej tacy niz papier dla
pozostatej czesci dokumentu. Upewnij sie, ze papier uzywany na strony wyjatkbw ma mie¢ ten sam rozmiar, co
papier uzywany w pozostatej czesci dokumentu.

Aby wybra¢ strony wyjqtkow:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

2. Dotknij przycisku Kopiuj.
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3. Dotknij kolejno pozycji Strony specjalne > Wyjatki.
j’ Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér papieru,
zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij przycisku OK.

4. Aby wprowadzi¢ zakres stron do wydrukowania na innym papierze:

e Aby wprowadzi¢ numer strony poczgtkowej, dotknij pierwszego pola Numer strony. Aby wprowadzi¢
numer strony poczgtkowej, uzyj klawiatury numerycznej. Dotknij klawisza Enter.

e Aby wprowadzi¢ numer strony koncowej, dotknij drugiego pola Numer strony. Aby wprowadzi¢ numer
ostatniej strony, uzyj klawiatury numerycznej. Dotknij klawisza Enter.

j’ Uwaga: Aby okresli¢ jednqg strone jako wyjatek, wpisz jej numer jako poczqtek i koniec zakresu.
5. Aby okresli¢ papier uzywany dla stron wyjqgtkdw:
a. Dotknij opcji Dostarczanie papieru.
b. Dotknij tacy zawierajqgcej papier na strony wyjgtkow.
c.  Dotknij przycisku OK.
Dotknij pozycji Dodaj. Zakres stron zostanie dodany do listy po prawej stronie ekranu.
Aby ustawi¢ pozostate strony, powtérz poprzednie kroki.
Dotknij symbolu X. Wybierane opcje bedg wyswietlane na ekranie Strony specjalne.

Aby edytowaé lub usungé wpis strony specjalnej, dotknij wpisu na liscie. W menu dotknij wymaganej opcji.

© v ©® N o

Dotknij przycisku OK.

Dodawanie adnotacji
Mozesz automatycznie dodawaé do kopii adnotacje takie jak numery stron czy daty.
¢ Uwaga:

e Nie mozna dodawaé adnotacji do oktadek, przektadek ani pustych stron poczgtkéw rozdziatu.
e Po wybraniu trybu tworzenia broszury nie mozna dodawa¢ adnotagji.

Aby doda¢ adnotacje:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij pozycji Adnotacje.

& WN

Aby dodaé numery stron:
a. Dotknij pozycji Numer strony.
b. Dotknij opcji Wt..

c. Dotknij pola wprowadzania Numer strony poczgtkowej. Aby wprowadzi¢ numer strony, uzyj
klawiatury numerycznej, a nastepnie dotknij klawisza Enter.
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Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.

Aby wybraé potozenie numeru strony, dotknij strzatki. Potozenie numeru strony widaé na wyswietlonym
przyktadzie.

Dotknij przycisku OK.

5. Aby wstawi¢ komentarz:

f.

Dotknij pozycji Komentarz.

Dotknij opcji WH..

W obszarze Zapisane komentarze dotknij opcji na liscie.
e Dotknij istniejgcego komentarza.

e Aby utworzy¢ komentarz, dotknij opcji Dostepne. Aby wprowadzi¢ tekst adnotacji, uzyj dotykowej
klawiatury ekranowej, a nastepnie dotknij przycisku OK.

e Aby edytowac lub usungé komentarz, uzyj ponizszych przyciskow na liscie zapisanych komentarzy.
Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.

Aby wybraé potozenie komentarza, dotknij strzatki. Umiejscowienie komentarza wida¢ na przyktadowej
stronie.

Dotknij przycisku OK.

6. Aby wstawi¢ biezqgcq date:

f.

Dotknij zgdanej lokalizacji biezgcej daty.

Dotknij opcji Data.

Dotknij opcji W., a nastepnie dotknij wybranego formatu daty.
Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.

Aby umiesci¢ date w nagtéwku lub stopce, dotknij strzatki. Umiejscowienie daty widaé na przyktadowej
stronie.

Dotknij przycisku OK.

7. Aby wstawic¢ stempel Bates:

Wybierz pozycje Stempel Bates.

Dotknij opcji WH..

W obszarze Zapisane prefiksy dotknij opcji na liscie.
e Dotknij istniejgcego prefiksu.

e Aby utworzy¢ prefiks, dotknij opcji Dostepne. Aby wprowadzi¢ tekst, uzyj klawiatury dotykowej, a
nastepnie dotknij przycisku OK.
e Aby edytowac lub usungé prefiks, uzyj ponizszych przyciskow na liscie zapisanych prefiksow.

Dotknij pozycji Numer strony poczgtkowej. Aby wprowadzi¢ numer strony poczgtkowej, uzyj
klawiatury alfanumerycznej. Do wskazania wymaganej liczby cyfr mozesz uzy¢ zer wiodqgcych. Dotknij
klawisza Enter.
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e. Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.

f.  Aby umiesci¢ stempel Bates w nagtowku lub stopce, dotknij strzatki. Umiejscowienie stempla wida¢ na
przyktadowej stronie.

g. Dotknij przycisku OK.

8. Aby zmieni¢ formatowanie tekstu, wybierz opcje Format & Style (Format i styl). Dobierz ustawienia, a
nastepnie dotknij OK.

9. Aby usungé wszystkie wprowadzone adnotacje, dotknij pozycji Usuf wszystko.

10. Dotknij przycisku OK.

Zmienianie uktadu strony

Za pomocq funkeji Uktad strony mozna umiesci¢ okreslong liczbe stron na jednej lub obu stronach papieru.
Aby zmieni¢ uktad strony:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij opcji Uktad Strony.

& W N

Wybierz jedng z nastepujgcych opgji:

e Strony obok siebie: Ta opcja powoduje umieszczenie okreslonej liczby stron na jednej lub obu stronach
papieru. Wybierz wymagang liczbe stron na jednej stronie arkusza.

e Powtorz obraz: Ta opcja powoduje umieszczenie tego samego obrazu okreslong liczbe razy na jednej
lub obu stronach papieru. Wybierz wymagang liczbe obrazéw. Auto Repeat (Automatyczne
Powt6rzenie) — pozwala okresli¢ drukarce maksymalng liczbe obrazéw, umieszczonych na papierze o
aktualnie wybranym rozmiarze.

5. Aby wprowadzi¢ okredlonq liczbe wierszy i kolumn, dotknij pozycji Okresl rzedy i kolumny. Dotknij pola
Rzedy lub Kolumny. Aby wprowadzi¢ liczbe wierszy lub kolumn, uzyj klawiatury numerycznej lub dotknij
strzatek. Aby obroci¢ papier, zaznacz pole wyboru Obro¢ tto.

6. Aby zmieni¢ orientacje oryginatu, dotknij pozycji Orientacja oryginatu. Dotknij pozycji Pionowo lub
Poziomo.

7. Dotknij przycisku OK.

Drukowanie kopii probnej

Funkcja Kopia prébna umozliwia wydrukowanie testowej kopii pracy przed rozpoczeciem drukowania wielu kopii.
Ta funkcja jest uzyteczna w przypadku prac skomplikowanych lub o duzym woluminie. Po wydrukowaniu i
sprawdzeniu kopii testowej mozna rozpoczgé drukowanie pozostatych kopii lub je anulowaé.

Aby wydrukowaé probng kopie pracy:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
2. Dotknij przycisku Kopiuj.

3. Dostosuj odpowiednio ustawienia kopiowania.
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Wprowadz wybrang liczbe kopii.

4

5. Dotknij przycisku przetqcznika Kopia prébna.

6. Dotknij przycisku Start. Rozpocznie sie drukowanie kopii prébne;.

7. Sprawdz kopie probng, a nastepnie wybierz jedng z ponizszych opgji:

o Jedli kopia jest niezadowalajgca, dotknij pozycji Usun. Dotknij przycisku Delete (Usun), aby potwierdzic.
Praca jest anulowana, kolejne kopie nie sq drukowane.

e Jesli kopia jest zadowalajgca, dotknij pozycji Drukuj. Pozostate kopie sg drukowane.

8. Aby wrbci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Zapisywanie biezgcych ustawien kopiowania

Aby uzy¢ okreslonej kombinagji ustawien dla przysztych prac kopiowania, mozna je zapisa¢ pod okreslong
nazwg i odtworzy¢ poznie;j.

Aby zapisaé biezgce ustawienia kopiowania:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Zmien wybrane ustawienia.

Dotknij pozycji Zapisz biezqce ustawienia.

Aby utworzyé nowe zapisane ustawienie, dotknij dowolnej opcji z etykietq <Dostepne>.

A

Wprowadz nazwe zapisanego ustawienia przy uzyciu dotykowej klawiatury ekranowej, a nastepnie dotknij
przycisku OK.

Odtwarzanie zapisanych ustawien kopiowania

Uprzednio zapisane ustawienia kopiowania mozna odtworzyc¢ i uzy¢ dla biezgcych prac.

j’ Uwaga: Aby zapisaé ustawienia kopiowania z nazwg, zapoznaj sie z czedcig Zapisywanie biezgcych
ustawien kopiowania.

Aby odtworzy¢ zapisane ustawienia:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Kopiuj.

Dotknij pozycji Odzyskaj zapisane ustawienia.

&N

Dotknij wymaganego zapisanego ustawienia.

j’ Uwaga: Aby usungé zapisane ustawienie, zaznacz je, a nastepnie wybierz opcje Delete Settings (Skasuj
Ustawienia). Dotknij przycisku Delete (Usur), aby potwierdzié.

5. Dotknij przycisku OK. Zapisane ustawienia zostang zatadowane do biezqcej pracy kopiowania.
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Kopia dowodu tozsamosci

KOPIOWANIE DOWODU TOZSAMOSCI — OMOWIENIE

M= Korzystajqc z aplikacji kopiowania dowodu tozsamosci, mozesz skopiowac obie strony
. — dowodu tozsamosci lub niewielki dokument na jednej stronie papieru. Aby prawidtowo
- skopiowaé dowod tozsamosci, umiesé jego poszczegdlne strony w lewym gérnym rogu
szyby dokumentéw. Drukarka zapisuje obie strony dokumentu i drukuje je obok siebie na
papierze.

Aplikacja Kopiowanie dowodu tozsamosci jest ukrywana w widoku podczas poczqgtkowej konfiguracji urzqdzenia.
Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji kopiowania dowodu tozsamosci i dostepnych
ustawieniach, zapoznaj sie z czesciq Funkcje aplikacji.

Jesli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegoty logowania. Szczegotowe informacje na temat opgji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikow
podano w rozdziale Personalizacja.

KOPIOWANIE DOWODU TOZSAMOSCI
Aby skopiowaé dowdd tozsamosci:

1. Unie$ automatyczny podajnik dokumentéw, a nastepnie umies¢ oryginalny dokument w lewym gérnym
rogu szyby dokumentéw.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij pozycji Kopiowanie dowodu tozsamosci.

Aby skasowaé poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetuj.
Dostosuj odpowiednio ustawienia.

Dotknij pozycji Skanuj przéd.

N o v &~ w N

Po zakonczeniu skanowania unies podajnik dokumentow. Umies¢ drugg strone oryginalnego dokumentu w
lewym gérnym rogu szyby dokumentow.

8. Aby zeskanowa¢ drugq strone oryginalnego dokumentu i wydrukowaé kopie, dotknij pozycji Skanu;j.

9. Aby wrbci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
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E-Mail

E-MAIL — OMOWIENIE

Aplikacja E-mail umozliwia skanowanie obrazéw i dotgczanie ich do wiadomosci e-mail.
Mozna podaé nazwe i format pliku zatgcznika oraz uwzgledni¢ nagtdwek tematu i tresé
wiadomosci e-mail.

fo Uwaga: Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jg skonfigurowaé. Aby uzyskac
szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji e-mail i dostepnych ustawieniach, zapoznaj sie z czescig
Funkcje aplikacji.

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegoty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opgji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikow
podano w rozdziale Personalizacja.

WYSYLANIE ZESKANOWANEGO OBRAZU W WIADOMOSCI E-MAIL

Aby wystaé zeskanowany obraz w wiadomosci e-mail:
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1. Wtbz oryginaty dokumentow.

e W przypadku pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie mozna podawaé przy uzyciu automatycznego
dwustronnego podajnika dokumentéw, uzyj szyby dokumentow. Unie$ automatyczny podajnik
dokumentdw, a nastepnie umies¢ oryginat wydrukiem w dét w lewym gérnym rogu szyby dokumentow.

e W przypadku wielu stron, jednej strony lub stron dwustronnych uzyj automatycznego dwustronnego
podajnika dokumentéw. Usuf wszystkie zszywki i spinacze z kartek. Umies¢ oryginat w automatycznym
podajniku dokumentéw strong zadrukowang do géry, gorng krawedzig w strone podajnika. Ustaw
prowadnice papieru tak, aby byty dosuniete do oryginatow.

-~

fo Uwaga:

e W przypadku wykrycia oryginalnych dokumentéw wskaznik LED potwierdzenia automatycznego
podajnika dokumentéw zaswieci sie.

e Jesli skonfigurowano funkcje Domyslny ekran po wykryciu oryginatéw, po wykryciu oryginalnych
dokumentéw automatycznie uruchamiana jest aplikacja domysina.

e Jedli wigczona jest funkcja Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatéw, po wykryciu
oryginalnych dokumentdéw praca jest rozpoczynana automatycznie i wyswietlany jest ekran
odliczania. Aby zatrzyma¢ odliczanie i zaprogramowa¢ prace recznie, dotknij przycisku Anuluj.

2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

3. Dotknij pozycji E-mail.
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4. Aby skasowa¢ poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetuj.

5. Wprowad? odbiorcow.

V4

Jesli pojawi sie ekran wprowadzania, w celu wprowadzenia odbiorcy, dotknij opcji lub znaku X.

Aby wybra¢ kontakt lub grupe z ksigzki adresowej, dotknij pozycji Ksiazka adresowa urzgdzenia.
Dotknij pozycji Ulubione lub Kontakty, nastepnie wybierz odbiorce. Dotknij przycisku OK.

Aby wybraé kontakt lub grupe z sieciowej ksigzki adresowej, dotknij pozycji Sieciowa ksigzka
adresowa. Wprowad? nazwe, dotknij pozycji Wyszukaj, a nastepnie wybierz odbiorce. Dotknij przycisku
OK.

Aby recznie wprowadzi¢ adres e-mail, dotknij pozycji Wpisywanie reczne. W polu Wprowad? adres e-
mail wprowad? numer faksu, a nastepnie dotknij pozycji Doda,.

Aby doda¢ do listy odbiorcow wtasny adres e-mail, nacisnij pozycje Dodaj mniej. W razie potrzeby
wprowad? szczegbty logowania.

Aby doda¢ wiecej odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj odbiorce, a nastepnie powtorz procedure.

Uwaga: Dostepne opcje dodawania odbiorcéw zalezq od konfiguracji systemu.

6. Aby uporzgdkowaé odbiorcéw, dotknij jednej z nazw odbiorcéw na liscie. Z menu wybierz opcje Do:, DW:
lub UDW:.

7. Dostosuj odpowiednio ustawienia wiadomosci e-mail:

Aby zmieni¢ temat, dotknij opcji Temat, wprowadz nowy temat, a nastepnie dotknij przycisku OK.

Aby zapisaé zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika, wprowadz
nowg nazwe i dotknij przycisku OK.

Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatgcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format. Aby utworzy¢ plik z mozliwoscig przeszukiwania lub dodaé¢ ochrone
hastem, w menu formatowania pliku wybierz pozycje Wiecej.

Aby zmieni¢ wiadomo3¢ e-mail, dotknij pozycji Wiadomos¢, wprowadZ nowg wiadomosé, a nastepnie
dotknij przycisku OK.

Aby zeskanowa¢ wiecej dokumentéw na szybie dokumentéw lub aby zmieni¢ ustawienia réznych sekcji
pracy, dotknij pozycji Tworzenie pracy.

W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.

8. Aby rozpoczq¢ skanowanie, dotknij pozycji Wyslij.

9. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy dotknij pozycji Skanuj, a nastepnie po wyswietleniu monitu
wykonaj ponizsze kroki.

Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.
Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.

Aby zakonczyé, dotknij pozycji Przeslij.
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10.

11.

Jezeli w przypadku zalogowanych uzytkownikow w funkcji Uczenia adaptacyjnego wigczono opcje
Personalizacji, moze zosta¢ wyswietlona sugestia utworzenia aplikacji 1-Touch dla powtarzajqgcych sie lub
ztozonych prac drukowania. Aby utworzy¢ spersonalizowanqg aplikacje 1-Touch, dotknij Utwérz aplikacje
1-Touch, a nastepnie skonfiguruj jg zgodnie z wymaganiami. Aby odrzuci¢ sugestie, dotknij Anuluj.
Wiecej informacji na temat funkcji Personalizacja oraz tworzenia aplikacji 1-Touch podano w czesci
Personalizacja.

Aby powr6ci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

DODAWANIE LUB EDYTOWANIE KONTAKTOW W KSIAZCE ADRESOWEJ URZADZENIA ZA

POMOCA PANELU STEROWANIA

Ksiazke adresowg mozna skonfigurowaé za pomocg oprogramowania Embedded Web Server. Moze ona
zawiera¢ do 5000 kontaktéw, do ktérych mozna uzyskiwac dostep podczas wprowadzania odbiorcéw lub miejsc
docelowych za pomocqg aplikagji.

Aby dodawac lub edytowac kontakty w ksigzce adresowej urzgdzenia za pomocg panelu sterowania:

j’ Uwaga: Przed uzyciem tej funkcji administrator systemu musi wigczy¢ funkcje Utworz/edytuj kontakt na

N o v & w N

10.
11.
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ekranie dotykowym dla wszystkich uzytkownikdw.
Wi67Z oryginaty dokumentow.
Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij pozycji E-mail.
Aby skasowaé poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetu;j.
Dotknij pozycji Wpisywanie reczne. Aby wprowadzi¢ adres e-mail, uzyj dotykowej klawiatury ekranowe;j.
Aby doda¢ odbiorce do ksigzki adresowej urzgdzenia, dotknij ikony Ksigzka adresowa.
Wykongj jedng z ponizszych czynnosci.

e Aby utworzy¢ wpis, dotknij pozycji Utwérz nowy kontakt. Aby dodaé szczegéty kontaktu, dotknij pola,
a nastepnie uzyj dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij przycisku OK.

e Aby doda¢ dane do istniejgcego wpisu, dotknij pozycji Dodaj do istniejgcego kontaktu. Dotknij
kontakt na liscie. Aby znalez¢ kontakt, dotknij pozycji Wyszukaj.

Aby oznaczyé odbiorce jako ulubionego, dotknij ikony gwiazdki.
Dostosuj odpowiednio ustawienia wiadomosci e-mail:
Aby rozpoczqé skanowanie, dotknij pozycji Wyslij.

Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
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Skanowanie przeptywu pracy

OMOWIENIE SKANOWANIA PRZEPLYWU PRACY

Aplikacja Skanowanie pracy umozliwia zeskanowanie oryginalnego dokumentu, dystrybucje
oraz archiwizacje pliku zeskanowanego obrazu. Funkcja Skanowanie pracy upraszcza
zadanie skanowania dokumentdw wielostronicowych i zapisywanie plikbw z
zeskanowanymi obrazami w jednej lub wigkszej liczbie lokalizacji plikow.

f Uwaga: Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jq skonfigurowaé. Aby uzyskaé
szczegdtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aplikacja Skanowanie pracy pozwala na szybkie i tatwe skanowanie dokumentéw z uzyciem wstepnie
zdefiniowanych ustawief do szeregu miejsc docelowych plikow. Istnieje kilka opcji przeptywéw pracy:

e Przeptywy pracy zwigzane z dystrybucjg umozliwiajg skanowanie dokumentéw do co najmniej jednego
miejsca docelowego plikdw. Miejsca docelowe plikdw obejmujg witryny FTP, witryny internetowe i serwery
sieciowe. Do przeptywdw pracy mozna rowniez dodawaé miejsca docelowe faksdw.

e Funkcja Skanuj do skrzynki pocztowej umozliwia skanowanie do publicznych lub prywatnych folderow
skrzynki pocztowej na drukarce.

e Funkcja Skanuj do strony domowej umozliwia skanowanie dokumentéw do osobistego folderu gtéwnego w
sieci.
e Funkcja Skanuj do USB umozliwia skanowanie dokumentéw do podtgczonej pamieci flash USB.

¢ Uwaga:

e Aby skanowa¢ oryginalne dokumenty do miejsca docelowego plikow z kontaktem w ksigzce
adresowej, zapoznaj sie z czedciqg Skanowanie do.

e Aby skanowac oryginalne dokumenty do adresu e-mail, zapoznaj sie z czescig E-Mail.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji Skanowanie przeptywu pracy i dostepnych
ustawieniach, zapoznaj sie z czedciq Funkcje aplikacji.

Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegbty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opcji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikéw
podano w rozdziale Personalizacja.

KORZYSTANIE ZE SKANOWANIA PRZEPLYWU PRACY

Aby zeskanowaé oryginalny dokument:
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1. Wtbz oryginaty dokumentow.

e W przypadku pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie mozna podawaé przy uzyciu automatycznego
dwustronnego podajnika dokumentéw, uzyj szyby dokumentow. Unie$ automatyczny podajnik
dokumentdw, a nastepnie umies¢ oryginat wydrukiem w dét w lewym gérnym rogu szyby dokumentow.

e W przypadku wielu stron, jednej strony lub stron dwustronnych uzyj automatycznego dwustronnego
podajnika dokumentéw. Usuf zszywki i spinacze z kartek. Umies¢ oryginat w automatycznym podajniku
dokumentéw strong zadrukowang do géry, gérng krawedziq w strone podajnika. Ustaw prowadnice
papieru tak, aby byty dosuniete do oryginatdw.

fo Uwaga: W przypadku wykrycia oryginalnych dokumentéw wskaznik LED potwierdzenia automatycznego
podajnika dokumentéw zaswieci sie.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij opcji Skanowanie przeptywu pracy.

Aby skasowaé poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetu;j.

v &~ WN

Aby wybraé przeptyw pracy, na ekranie Wybierz przeptyw pracy dotknij opcji. W razie potrzeby w celu
oddwiezenia listy przeptywow pracy dotknij opcji Aktualizuj.

f Uwaga: Jesli ekran Wybierz przeptyw pracy nie pojawi sie automatycznie, w celu jego wyswietlenia
dotknij pozycji Zmien przeptyw pracy.
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W razie potrzeby wprowad? odbiorcéw, szczegdty miejsca docelowego przeptywu pracy lub przejdz do
wymaganej lokalizacji zeskanowanych dokumentow.

Aby dodaj miejsce docelowe pliku, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenia pliku. Wybierz z listy miejsce
docelowe pliku.

j’ Uwaga: Do przeptywu pracy mozna dodaé miejsca docelowe plikdw ze wstepnie zdefiniowane;j listy

11.

ustawien repozytoridéw plikow.

e W celu utworzenia nowego przeptywu pracy w oprogramowaniu Embedded Web Server mozna
doda¢ miejsca docelowe plikdw ze wstepnie zdefiniowanej listy.

e W aplikacji do skanowania przeptywu pracy mozna doda¢ dalsze miejsca docelowe plikow ze
wstepnie zdefiniowanej listy.

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Dostosuj odpowiednio ustawienia przeptywu pracy skanowania.

e Aby zapisac zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika, wprowadz
nowg nazwe i dotknij przycisku OK.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatgcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

e Aby zdefiniowaé akcje do podjecia, jesli nazwa pliku jest juz uzywana, dotknij pozycji Jezeli plik juz
istnieje. Dotknij opcji, a nastepnie dotknij przycisku OK.

j’ Uwaga: Jesli opcja Dodaj do folderu PDF jest niedostepna, przejdz do oprogramowania Embedded Web

Server, a nastepnie wigcz opcje Filing Option (Opcja miejsca docelowego plikdw). Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

e Jedli uzywasz szyby dokumentow, w celu potqczenia stron w ramach pojedynczego pliku do skanowania
wiqcz funkcje Tworzenie pracy. Aby wigczy¢ funkcje, dotknij przycisku przetgcznika dla pozycji
Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.
Aby rozpoczgé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.

W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki:
e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.

e Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.

e Aby zakohczyé, dotknij pozycji Przeslij.

Aby powr6ci¢ do ekranu gtéwnego, naciénij przycisk Ekran gtéwny.
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¢ Uwaga:
e Do skanowania zdalnego jest wymagane potgczenie sieciowe.

e Szczegbtowe informacje na temat skanowania zdalnego mozna znalezé w pomocy oprogramowania
Embedded Web Server.

e Prace drukowania, kopiowania i wysytania faksu mogq by¢ wykonywane podczas skanowania
dokumentéw lub pobierania plikow z drukarki.

Przeptywy pracy zwigzane z dystrybucjq

Przeptywy dystrybucji to dostosowane przeptywy pracy uzywane w aplikacji Skanowanie pracy. Przeptyw pracy
zawiera wstepnie zaprogramowane ustawienia pracy skanowania, ktére okreslajg sposoéb i lokalizacje dystrybugji
skanowanych dokumentéw. Przeptyw pracy moze zawiera¢ co najmniej jedno miejsce docelowe plikdw, a takze
miejsca docelowe faksu. W kazdym przeptywie pracy mozna przechowywaé dostosowane ustawienia
skanowania.

Za pomocg oprogramowania Embedded Web Server mozna utworzy¢ przeptyw uzywajgce jednego lub wigkszej
liczby miejsc docelowych skanowania. Dostepne sq ponizsze opcje:

e Wstepnie zdefiniowane miejsca docelowe skanowania z listy repozytoriow plikow.
e Nowe miejsca docelowe skanowania, takie jak witryna FTP, witryna internetowa lub serwer SMB.
» Miejsca docelowe dla numeru faksu.

Tworzony przeptyw pracy pojawia sie na liscie przeptywdw pracy na ekranie wybierania przeptywu w aplikacji do
skanowania pracy.

Podczas wybierania przeptywu pracy na panelu sterowania drukarki mozna zmienié¢ ustawienie skanowania i
doda¢ wiecej miejsc docelowych skanowania ze wstepnie zdefiniowanej listy.
Wstepnie zdefiniowane sieciowe repozytoria plikow

Repozytorium plikdw to wstepnie zdefiniowane miejsce docelowe plikdw, ktdrego mozna uzyé w przeptywie
pracy. Do dodania repozytorium plikéw do przeptywu pracy mozna uzy¢ panelu sterowania drukarki.

Administrator systemu konfiguruje dostepne repozytoria plikow jako wstepnie zdefiniowane zeskanowane
miejsca docelowe plikdw. Aby funkcja skanowania pracy byta dostepna, nalezy skonfigurowaé co najmniej
jedno repozytorium. Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

j’ Uwaga: Na ekranie wybierania przeptywu pracy DOMYSLNY przeptyw pracy jest skojarzony z domyslnym
repozytorium plikdw.
Tworzenie nowego przeptywu pracy

1. Otworz przeglgdarke internetowq, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij klawisz Enter
lub Return.

fo Uwaga: Szczegbty dotyczgce uzyskiwania adresu IP drukarki mozna znalezé w czesci Znajdowanie adresu
IP drukarki.

2. Kliknij karte Skanowanie.
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W obszarze wyswietlania wybierz pozycje Przeptywy pracy, a nastepnie wybierz pozycje Utwérz nowy
przeptyw pracy.

Wybierz opcje w obszarze dodawania miejsca docelowego do przeptywu pracy:

e Aby dodac istniejgce miejsce docelowe pliku do przeptywu pracy, wybierz pozycje Wybierz z listy
wstepnie zdefiniowanych.

e Aby doda¢ miejsce docelowe pliku do przeptywu pracy, wybierz pozycje Wprowadz miejsce docelowe
skanowania.

e Aby doda¢ miejsce docelowe faksowania do przeptywu pracy, wybierz pozycje Wprowadz numer faksu
serwera.

W obszarze Wybierz z listy wstepnie zdefiniowanych wybierz miejsce docelowe z listy miejsc docelowych
plikbw, a nastepie kliknij pozycje Dodaj.

W obszarze Wprowadz miejsce docelowe skanowania dodaj nastepujqce szczegoty:

a. Kliknij pole Przyjazna nazwa i wprowadz nazwe miejsca docelowego skanowania.

b. W obszarze Protokét wybierz opcje, a nastepnie wprowadz adres miejsca docelowego.
e W obszarze Adres IP wprowadz adres IP: Numer portu.
e W obszarze Nazwa hosta wprowadz nazwe hosta. Numer portu.

c.  Wpisz nazwe folderu docelowego. W przypadku sieci SMB folder docelowy jest folderem
udostepnionym.

d. W obszarze 3ciezki dokumentu wprowadz nazwe podfolderu w folderze docelowym. Wybierz polityke
archiwizacji.

e. Wprowad? prawidtowg nazwe logowania oraz hasto.

j’ Uwaga: Uzyj nazwy logowania komputera zawierajgcego folder docelowy. Nazwa logowania moze

zawiera¢ nazwe domeny, np. nazwa domeny\nazwa logowania.
Kliknij przycisk Dodaj.
Aby doda¢ inne miejsce docelowe do przeptywu pracy:
e Aby doda¢ miejsce docelowe pliku, w obszarze Przeznaczenia pliku kliknij pozycje Doda;.
e Aby doda¢ miejsce docelowe faksu, w obszarze Przeznaczenia faksu kliknij pozycje Dodaj.

Odpowiednio zdefiniuj ustawienia skanowania na potrzeby przeptywu pracy.

Przeptyw pracy utworzony w oprogramowaniu Embedded Web Server jest dodawany do listy w aplikacji
skanowania pracy.

Skanowanie do udostepnionego folderu sieciowego

Protokét SMB umozliwia skanowanie do udostepnionego folderu sieciowego. Folder moze znajdowac sie na
serwerze lub komputerze z uruchomionymi ustugami SMB.

Aby skanowaé do udostepnionego folderu sieciowego, nalezy utworzyé udostepniony folder z prawami dostepu
do odczytu i zapisu.
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Udostepnianie folderu w komputerze z systemem Windows

1. Otworz program Windows Explorer.

Kliknij prawym przyciskiem myszy folder, ktéry ma zosta¢ udostepniony i wybierz opcje Wtasciwosci.
Kliknij karte Udostepnianie, a nastepnie kliknij Udostepnianie zaawansowane.

Wybierz opcje Udostepnij folder.

Kliknij opcje Permissions (Uprawnienia).

Wybierz grupe Kazdy i upewnij sig, ze wszystkie uprawnienia zostaty wigczone.

N o v W N

Kliknij przycisk OK.
_tf’ Uwaga: Zapamietaj nazwe wspotuzytkowania do pdzniejszego wykorzystania.
8. Kliknij ponownie przycisk OK.
9. Kliknij przycisk Close (Zamknij).

Udostepnianie folderu w systemie Macintosh OS X w wersji 10.7 lub nowszej
1. W menu Apple zaznacz Preferencje systemowe.
2. W oknie preferencji systemowych wybierz kolejno pozycje Udostepnianie i Udostepnianie plikow.

3. W obszarze Foldery udostepnione kliknij ikone plusa (+). Przejdz do folderu, ktéry chcesz udostepni¢ w sieci,
a nastepnie kliknij polecenie Dodaj.

4. Aby zmieni¢ prawa dostepu do folderu, wybierz go. Grupy zostang aktywowane.

5. Na liscie Uzytkownicy kliknij pozycje Wszyscy, nastepnie za pomocq strzatek wybierz pozycje Odczyt i
zapis.

6. Kliknij pozycje Opcje, a nastepnie wybierz opcje udostepniania folderow.

e Aby udostepni¢ folder, zaznacz opcje Udostepnij pliki i foldery uzywajgc SMB.

e Aby udostepni¢ folder konkretnym uzytkownikom, wybierz pozycje Wk. obok nazwy uzytkownika.
7. Kliknij przycisk Gotowe.

8. Zamknij okno Preferencje systemowe.

_fQ Uwaga: Po otwarciu wspétdzielonego folderu w polu Znajdz folderu oraz jego podfolderéw pojawia sie
baner Folder udostepniony.

Skanowanie do folderu skrzynki pocztowej

Skanowanie do folderu jest najprostszq metodg skanowania. Ta funkcja pozwala uzytkownikom na skanowanie
plikdw do skrzynek pocztowych, ktére sq folderami utworzonymi na drukarce. Podczas skanowania dokumentu

jego plik jest przechowywany w folderze na drukarce. Oprogramowania Embedded Web Server mozna uzywac
do pobierania zapisanego pliku skanowania do zapisania na komputerze.

Ustawienia domyslne pozwalajg utworzy¢ jednostronny, kolorowy dokument w formacie PDF. Ustawienia
domyslne mozna zmieni¢ przy uzyciu panelu sterowania urzgdzenia lub oprogramowania Embedded Web
Server na komputerze. Ustawienia wybrane na panelu sterowania zastepujq ustawienia w oprogramowaniu
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Embedded Web Server.

Skanowanie do publicznego folderu skrzynki pocztowej

Drukarka udostepnia publiczny folder skrzynki pocztowej do przechowywania zeskanowanych obrazéw. Do
wysytania i pobierania skanowanych obrazéw z publicznego folderu skrzynki pocztowej nie jest wymagane
hasto. Wszyscy uzytkownicy mogq oglgda¢ skanowane dokumenty w tym folderze. Mozesz utworzyé prywatny
folder skrzynki pocztowej, chroniony hastem. Szczegétowe informacje mozna znalezé w czedci Tworzenie
prywatnego folderu skrzynki pocztowe;j.

Aby zeskanowaé obraz do publicznego folderu skrzynki pocztowej:

1.

& W N

Wt6z oryginaty dokumentow.
Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij opcji Skanowanie przeptywu pracy.

Aby wybraé przeptyw pracy, na ekranie Wybierz przeptyw pracy dotknij pozycji Domyslna skrzynka
publiczna.

j’ Uwaga: Jesli ekran Wybierz przeptyw pracy nie pojawi sie automatycznie, w celu jego wyswietlenia

dotknij pozycji Zmien przeptyw pracy.

Aby dodaé miejsce docelowe pliku, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenia pliku, a nastepnie wybierz miejsce
docelowe pliku z listy.

Dostosuj odpowiednio ustawienia przeptywu pracy skanowania.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika, wprowadz
nowq nazwe i dotknij przycisku OK.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatqcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

e Jesli uzywasz szyby dokumentow, w celu potgczenia stron w ramach pojedynczego pliku do skanowania
wiqcz funkcje Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.

Aby rozpoczqé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj. Zostanie wyswietlony ekran postepu pracy, a dokument
oryginalny zostanie zeskanowany. Zeskanowany obraz zostanie zapisany na drukarce.

W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.

e Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.

e Aby zakonczy¢, dotknij pozycji Przeslij.

Aby przenies¢ plik na komputer, uzyj oprogramowania Embedded Web Server. Szczegétowe informacje
mozna znalez¢ w czesci Pobieranie zeskanowanych plikow z folderu skrzynki pocztowe;.
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Skanowanie do prywatnego folderu skrzynki pocztowej

Ta funkcja umozliwia skanowanie do prywatnego folderu skrzynki pocztowej. Foldery tego typu mogg wymagac
hasta.

Do tworzenia prywatnych folderéw skrzynki pocztowej mozna uzywaé oprogramowania Embedded Web Server.
Szczegdtowe informacje mozna znalezé w czesci Tworzenie prywatnego folderu skrzynki pocztowe;.

Aby zeskanowa¢ dokument do prywatnego folderu skrzynki roboczej:
1. Wtbz oryginaty dokumentow.
Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtowny.

Dotknij opcji Skanowanie przeptywu pracy.

& W N

Aby wybraé przeptyw pracy, na ekranie Wybierz przeptyw pracy wybierz prywatny folder skrzynki pocztowe;j.

j’ Uwaga: Jesli ekran Wybierz przeptyw pracy nie pojawi sie automatycznie, w celu jego wyswietlenia
dotknij pozycji Zmien przeptyw pracy.

5. Na ekranie Hasto skrzynki pocztowej wprowadz hasto, a nastepnie dotknij przycisku OK.

6. Aby doda¢ miejsce docelowe pliku, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenia pliku, a nastepnie wybierz miejsce
docelowe pliku z listy.

7. Dostosuj odpowiednio ustawienia przeptywu pracy skanowania.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwg pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika, wprowadz
nowq nazwe i dotknij przycisku OK.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatqcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

e Jesli uzywasz szyby dokumentéw, w celu potgczenia stron w ramach pojedynczego pliku do skanowania
wiqcz funkcje Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegdtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.
8. Aby rozpoczqgé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.
9. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki:
e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.
e Aby zeskanowaé inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.
e Aby zakonczy¢, dotknij pozycji Przeslij.

10. Aby przenies¢ plik na komputer, uzyj oprogramowania Embedded Web Server. Szczegdtowe informacje
mozna znalez¢é w czesci Pobieranie zeskanowanych plikow z folderu skrzynki pocztowe;.
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Tworzenie prywatnego folderu skrzynki pocztowej

Jedli wigczono zasady skanowania pozwalajgce na dodatkowe foldery, mozna utworzyé prywatny folder skrzynki
pocztowej. Administrator systemu moze w dowolnym momencie utworzy¢ prywatny folder skrzynki pocztowe;.
Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby utworzy¢ prywatny folder skrzynki z hastem:

1. Otworz przeglgdarke internetowq, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij klawisz Enter
lub Return.

f Uwaga: Szczegdty dotyczgce uzyskiwania adresu IP drukarki mozna znalezé w czesci Znajdowanie adresu
IP drukarki.

2. Kliknij karte Skanowanie.

3. W czedci Display (Ekran) zaznacz Mailboxes (Skrzynki).

j’ Uwaga: Jesli czes¢ Ekran nie jest widoczna, funkcja Skanuj do skrzynki pocztowej nie jest wigczona. Aby
uzyskaé szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Na ekranie skanowania do skrzynki kliknij opcje Create Folder (Utworz folder).
Kliknij pole Folder Name: (Nazwa folderu:), a nastepnie wpisz nazwe folderu.
W polu Folder Password (Hasto folderu) podaj hasto (musi spetniaé wymagania odnosnie tworzenia haset).

Powtérz hasto w polu potwierdzenia.

L N o v b=

Kliknij przycisk Apply (Zastosuj).

Twoj prywatny folder skrzynki pojawi sie na liscie folderéw skrzynki pocztowej w oprogramowaniu Embedded
Web Server, a takze na ekranie dotykowym drukarki w obszarze wybierania przeptywu pracy. Zawartos¢ zostanie
zapisana na drukarce.

Pobieranie zeskanowanych plikéw z folderu skrzynki pocztowej

Oprogramowanie Embedded Web Server umozliwia pobieranie plikdw skanowania z folderu skrzynki pocztowej i
kopiowanie ich na komputer.

Aby pobraé pliki skanowania:

1. Otworz przeglgdarke internetowq, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij klawisz Enter
lub Return.

f Uwaga: Szczegdty dotyczgce uzyskiwania adresu IP drukarki mozna znalezé w czesci Znajdowanie adresu
IP drukarki.

2. Kliknij karte Skanowanie.

3. W czedci Display (Ekran) zaznacz Mailboxes (Skrzynki).
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4. W czesci Skanowanie do skrzynki kliknij folder zawierajgcy skan.
¢ Uwaga:

e W przypadku folderu prywatnego chronionego hastem, kliknij pole Hasto dla folderu, wpisz hasto i
kliknij przycisk OK.

o Jedli plik obrazu nie jest wyswietlany, kliknij opcje Aktualizuj widok.
Plik skanu jest wyswietlany w oknie Zawartos¢ folderu.
5. W obszarze Dziatanie wybierz opcje, a nastepnie kliknij przycisk Rozpocznij.

e Download (Pobierz)— zapisuje kopie pliku na komputerze. Po wyswietleniu komunikatu kliknij opcje
Save (Zapisz), a nastepnie wybierz miejsce zapisu pliku. Otworz plik lub zamknij okno dialogowe.

e Drukuj ponownie— drukuje plik bez zapisywania kopii pliku na twoim komputerze.

e Usun— usuwa plik ze skrzynki pocztowej. Po wyswietleniu komunikatu kliknij przycisk OK, aby usung¢
plik lub Cancel (Anuluj), Zeby anulowac¢ te operacje.

j’ Uwaga: Plik skrzynki mozna réwniez wydrukowaé za pomocg aplikacji Drukuj z aplikacji. Szczegdtowe
informacje mozna znalez¢é w czesci Drukuj z.

Skanowanie do folderu macierzystego uzytkownika

Funkcja skanowania do katalogu domowego umozliwia skanowanie dokumentéw do katalogu macierzystego na
serwerze zewnetrznym. Kazdy uwierzytelniany uzytkownik posiada osobny katalog domowy. Sciezka do katalogu
jest ustanawiana przez protokédt LDAP.

Funkcja Skanuj do strony domowej jest dostepna jako przeptyw pracy ekranu gtéwnego w aplikacji skanowania
przeptywu pracy.

Aby wigczy¢ przeptyw pracy dla ekranu gtéwnego:
e Upewnij sig, Ze uwierzytelnianie w sieci LDAP zostato wigczone.

o Upewnij sie, Ze lokalizacje folderow ekranu gtéwnego zostaty zdefiniowane dla kazdego uzytkownika w
katalogu LDAP.

j’ Uwaga: Gdy uzytkownik loguje sie do drukarki przy uzyciu poswiadczen sieciowych, na ekranie
wybierania przeptywu pracy pojawia sie przeptyw pracy dla ekranu gtéwnego.

Aby uzy¢ przeptywu pracy dla ekranu gtéwnego:
1. W6z oryginaty dokumentoéw.

2. Aby zalogowac sie do drukarki, dotknij pozycji Zaloguj, a nastepnie zaloguj sie przy uzyciu poswiadczen
sieciowych.

3. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

4. Dotknij opcji Skanowanie przeptywu pracy.
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5. Na ekranie Wybierz przebieg pracy dotknij przeptywu Ekran gtéwny.
¢ Uwaga:

o Jesli ekran Wybierz przeptyw pracy nie pojawi sie automatycznie, w celu jego wyswietlenia dotknij
pozycji Zmienh przeptyw pracy.

o Jesli przeptyw pracy ekranu gtéwnego nie zostanie wyswietlony, sprawd?, czy podczas logowania
uzyto wymaganych poswiadczen.

6. Aby doda¢ miejsce docelowe pliku, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenia pliku, a nastepnie wybierz miejsce
docelowe pliku z listy.

7. Dostosuj odpowiednio ustawienia przeptywu pracy skanowania.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika, wprowadz
nowg nazwe i dotknij przycisku OK.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatgcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

e Jesli uzywasz szyby dokumentéw, w celu potgczenia stron w ramach pojedynczego pliku do skanowania
wiqcz funkcje Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.
8. Aby rozpoczqé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.
9. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.
e Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.
e Aby zakohczyé, dotknij pozycji Przeslij.

10. Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Skanowanie do pamieci flash

Umozliwia skanowanie dokumentu i zapisanie zeskanowanego pliku w pamieci Flash USB. Funkcja Skanuj do
pamieci USB tworzy skany w formacie pliku .jpg, .pdf, .pdf (a) i .tif.

Funkcja Skanuj do pamieci USB jest dostepna jako przeptyw pracy USB w aplikacji skanowania przeptywu pracy.

j’ Uwaga: Obstugiwane sq tylko dyski USB Flash skonfigurowane w systemach plikdw FAT16, FAT32 i
exFAT. Obstuga systemu exFAT to licencjonowana funkcja, ktéra wymaga zakupienia klucza FIK.

Aby zeskanowa¢ dokument do pamieci flash:
1. W6z oryginaty dokumentow.
2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

3. Wit6z pamiec flash USB do portu pamieci USB.
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4. W oknie Wykryto urzqdzenie USB wybierz pozycje Skanuj do USB.

j’ Uwaga: Jesli do drukarki wtozono juz pamieé flash USB, dotknij pozycji Skanowanie pracy. Dotknij
kolejno pozycji Zmien przeptyw pracy i USB.

5. Aby doda¢ miejsce docelowe pliku, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenia pliku, a nastepnie wybierz miejsce
docelowe pliku z listy.

6. Dostosuj odpowiednio ustawienia przeptywu pracy skanowania.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika, wprowadz
nowg nazwe i dotknij przycisku OK.

e Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatgcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

e Jedli uzywasz szyby dokumentow, w celu potgczenia stron w ramach pojedynczego pliku do skanowania
wiqcz funkcje Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.
7. Aby rozpoczgé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.
8. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.
e Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.

e Aby zakohczyé, dotknij pozycji Przeslij.

& Przestroga: Nie wyjmuj pamieci flash USB podczas przetwarzania pracy skanowania przez drukarke.
Jedli pamiec flash zostanie wyjeta przed ukofczeniem transferu, plik moze by¢ niezdatny do uzycia i
moze dojs¢ do uszkodzenia innych plikdw zapisanych w pamieci.

9. Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Aplikacje obstugiwane jednym dotknieciem

Aplikacja 1-Touch umozliwia uzywanie przeptywu pracy bez koniecznosci korzystania z aplikacji skanowania
pracy. Aplikacje 1-Touch sg wyswietlane na ekranie gtéwnym i obstugiwane jednym dotknieciem.

Oprogramowania Embedded Web Server mozna uzywa¢ do projektowania aplikacji, kojarzenia jej z przeptywem
pracy i przypisywania praw uzytkownika. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat tworzenia aplikacji 1-
Touch na potrzeby miejsc docelowych skanowania pracy, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Skanowanie do

SKANUJ DO — OMOWIENIE

Aplikacja Skanuj do umozliwia skanowanie do wielu miejscu docelowych i odbiorcow w
ramach jednej operacji skanowania. Miejscem docelowym dla opcji Skanuj do moze by¢
adres e-mail, naped flash USB, lokalizacja sieciowa SMB lub inne zdalne miejsce docelowe.
Odbiorcg w aplikacji Skanuj do moze by¢ kontakt w ksigzce adresowej urzqdzenia lub
sieciowej ksigzce adresowej, adres e-mail lub zalogowany uzytkownik.

Aplikacja Skanuj do obstuguje nastepujgce funkcje skanowania:

e Skanowanie oryginatdbw dokumentéw na adres e-mail. Szczegdtowe informacje mozna znalezé w czesci
Skanowanie na adres e-mail.

e Skanowanie oryginatbw dokumentéw do pamieci flash USB. Szczegotowe informacje mozna znalezé w
czesci Skanowanie do pamieci flash.

e Skanowanie oryginatdbw dokumentéw do adresu e-mail skojarzonego z zalogowanym uzytkownikiem.
Szczegbtowe informacje mozna znalezé w czedci Skanowanie do zalogowanego uzytkownika.

e Drukowanie zeskanowanych oryginatbw dokumentéw. Szczegétowe informacje mozna znalez¢ w czesci
Drukowanie zeskanowanego dokumentu.

e Skanowanie oryginatdbw dokumentéw do zdalnych miejsc docelowych. Szczegdtowe informacje mozna
znalezé w czesci Skanowanie do zdalnych miejsc docelowych.

e Metadane to dowolne dane powigzane z plikiem skanowania, ktére mogg zawiera¢ dalsze informacje o tym
pliku. Szczegdtowe informacje mozna znalez¢é w czesci Metadane.

Aby skanowaé dokumenty do co najmniej jednego miejsca docelowego plikdw przy uzyciu dostosowanych
przeptywdw pracy, zapoznaj sie z czescig Skanowanie przeptywu pracy.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji Skanuj do i dostepnych ustawieniach, zapoznaj sie z
czescig Funkcje aplikacji.

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegbty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opgji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikéw
podano w rozdziale Personalizacja.
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SKANOWANIE NA ADRES E-MAIL

Mozna skanowa¢ dokument i zapisac zeskanowany plik do adresu e-mail. Aplikacja Skanuj do tworzy pliki
skanéw w nastepujqcych formatach: .jpg, .pdf, .pdf (a) i .tif.

Przed skanowaniem na adres e-mail nalezy skonfigurowaé dane serwera e-mail. Aby uzyskaé szczegdtowe
informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie
www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby wystaé zeskanowany obraz na adres e-mail:

1. Potéz dokument oryginalny na szybie lub wtéz go do automatycznego podajnika dokumentow.

¢ Uwaga:

e W przypadku wykrycia oryginalnych dokumentéw wskaznik LED potwierdzenia automatycznego
podajnika dokumentow zaswieci sie.

e Jesli skonfigurowano funkcje Domyslny ekran po wykryciu oryginatéw, po wykryciu oryginalnych
dokumentéw automatycznie uruchamiana jest aplikacja domysina.

o Jedli wigczona jest funkcja Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatoéw, po wykryciu
oryginalnych dokumentéw praca jest rozpoczynana automatycznie i wyswietlany jest ekran
odliczania. Aby zatrzyma¢ odliczanie i zaprogramowac prace recznie, dotknij przycisku Anuluj.

Na panelu sterowania dotknij pozycji Ekran gtéwny.
Dotknij opcji Skanuj do.

Jesli okno miejsca docelowego aplikacji Skanuj do nie pojawi sie, dotknij pozycji Dodaj miejsce docelowe.

v W N

Dodaj odbiorcow.

e Aby recznie wprowadzi¢ adres e-mail, dotknij pozycji E-mail. Wprowad? adres e-mail, a nastepnie
dotknij pozycji Dodaj.

e Aby wybrac kontakt lub grupe z ksigzki adresowej urzgdzenia, dotknij pozycji Ksiazka adresowa

urzadzenia. Dotknij pozycji Ulubione lub Kontakty, nastepnie wybierz odbiorce.

e Aby wybra¢ kontakt lub grupe z sieciowej ksigzki adresowej, dotknij pozycji Sieciowa ksigzka
adresowa. Na pasku wyszukiwania wpisz nazwe kontaktu lub grupy do dodania, a nastepnie dotknij
pozycji Wyszukaj. Wybierz odbiorce z listy wynikow.

j’ Uwaga: Szczegdtowe informacje na temat korzystania z ksigzki adresowej oraz zarzgdzania elementami
ulubionymi i ich tworzenia mozna znalezé w dokumencie System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

6. Aby doda¢ inne miejsce docelowe funkeji Skanuj do, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenie i wybierz zqgdane
miejsce docelowe.

7. Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika i wprowadz
nowg nazwe za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij klawisza Enter.
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8. Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatgcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

j’ Uwaga: Aby doda¢ mozliwosé wyszukiwania do zeskanowanych dokumentéw, administrator systemu
moze wigczy¢ funkcje mozliwosci przeszukiwania.

9. Dostosuj opcje skanowania.

e Aby zmieni¢ wiersz tematu wiadomosci e-mail, dotknij pozycji Temat. Wprowad? nowy wiersz tematu
za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej, a nastepnie dotknij klawisza Enter.

e Aby zmieni¢ tres¢ wiadomosci e-mail, dotknij pozycji Wiadomosé. Wprowadz nowg wiadomosé, a
nastepnie dotknij przycisku OK.

e Aby zeskanowac wiele stron na szybie dokumentéw lub aby zmieni¢ ustawienia réznych sekcji pracy,
dotknij pozycji Tworzenie pracy.

10. Aby rozpoczqgé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.
11. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienia kolejnego segmentu dokumentu, dotknij pozycji Programuj segment.

e Aby zeskanowac innqg strone, pot6z nowy dokument na szybie dokumentéw, a nastepnie dotknij pozydji
Skanuj segment.

e Aby zakonczy¢, dotknij pozycji Przeslij.

12.  Jezeli w przypadku zalogowanych uzytkownikéw w funkeji Uczenia adaptacyjnego wigczono opcje
Personalizacji, moze zosta¢ wyswietlona sugestia utworzenia aplikacji 1-Touch dla powtarzajgcych sie lub
ztozonych prac drukowania. Aby utworzy¢ spersonalizowang aplikacje 1-Touch, dotknij Utwérz aplikacje
1-Touch, a nastepnie skonfiguruj jg zgodnie z wymaganiami. Aby odrzuci¢ sugestie, dotknij Anuluj.
Wiecej informagji na temat funkgji Personalizacja oraz tworzenia aplikacji 1-Touch podano w czesci
Personalizacja.

13.  Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

SKANOWANIE DO PAMIECI FLASH

Umozliwia skanowanie dokumentu i zapisanie zeskanowanego pliku w pamieci Flash USB. Aplikacja Skanuj do
tworzy pliki skanéw w nastepujgcych formatach: .jpg, .pdf, .pdf (a) i .tif.

j’ Uwaga: Obstugiwane sq tylko dyski USB Flash skonfigurowane w systemach plikdw FAT16, FAT32 i
exFAT. Obstuga systemu exFAT to licencjonowana funkcja, ktéra wymaga zakupienia klucza FIK.

Aby zeskanowaé dokument do pamieci flash:
1. Potéz dokument oryginalny na szybie lub wtéZ go do automatycznego podajnika dokumentow.
Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Skanuj do.

&ow N

Jedli okno miejsca docelowego aplikacji Skanuj do nie pojawi sie, dotknij pozycji Dodaj miejsce docelowe.
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5. Witbz pamiec flash USB do portu USB na przodzie drukarki, a nastepnie dotknij pozycji USB.

j’ Uwaga: Jesli miejsce docelowe funkcji Skanuj do zostanie ustawione na USB przed wtozeniem pamieci
flash USB, pojawi sie monit o jej wtozenie.

6. Aby dodac inne miejsce docelowe funkgji Skanuj do, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenie i wybierz zgdane
miejsce docelowe.

7. Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatgcznika i wprowadz
nowg nazwe za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij klawisza Enter.

8. Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatgcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

9. Dostosuj funkcje skanowania.

10. Aby zeskanowac wiele stron na szybie dokumentéw lub aby zmieni¢ ustawienia réznych sekcji pracy, dotknij
pozycji Tworzenie pracy.

11.  Aby rozpoczqg¢ skanowanie, nacisnij przycisk Start.
12. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienia kolejnego segmentu dokumentu, dotknij pozycji Programuj segment.

e Aby zeskanowac inng strone, pot6z nowq strone na szybie dokumentéw, a nastepnie dotknij pozycji
Skanuj segment.

e Aby zakonczyc, dotknij pozycji Przeslij.
Drukarka skanuje obrazy do folderu gtéwnego w pamieci flash USB.

13. Jesli skanujesz z szyby dokumentow, po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Gotowe, aby zakonczyé, lub
Dodaj strone, aby zeskanowa¢ kolejng strone.

j’ Uwaga: Jesli skanujesz dokument z automatycznego podajnika dokumentéw, monit nie jest
wyswietlany.

Ostrzezenie: Nie wyjmuj pamieci flash USB podczas przetwarzania i skanowania pracy na
urzgdzeniu. Jesli pamiec flash zostanie wyjeta przed ukoniczeniem transferu, plik moze by¢ niezdatny
do uzycia i moze dojs¢ do uszkodzenia innych plikdw zapisanych w pamieci.

14.  Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
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SKANOWANIE DO ZALOGOWANEGO UZYTKOWNIKA

Funkcja Dodaj mnie umozliwia skanowanie dokumentu i wysytanie zeskanowanego pliku na adres e-mail
skojarzony z zalogowanym uzytkownikiem.

j’ Uwaga: Tylko uzytkownicy uwierzytelniani za posrednictwem serwera LDAP mogg mie¢ skojarzony adres
e-mail.

Przed rozpoczeciem skanowania do zalogowanego uzytkownika upewnij sig, ze skonfigurowano uwierzytelnianie
uzytkownika LDAP. Aby uzyskaé szczegotowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aplikacja Skanuj do tworzy pliki skandéw w nastepujacych formatach: .jpg, .pdf, .pdf (a) i .tif.

Aby zeskanowaé obraz i wysta¢ go na adres e-mail zalogowanego uzytkownika:

1. Pot6z dokument oryginalny na szybie lub w6z go do automatycznego podajnika dokumentow.

Na panelu sterowania dotknij pozycji Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Skanuj do.

Jesli okno miejsca docelowego aplikacji Skanuj do nie pojawi sie, dotknij pozycji Dodaj miejsce docelowe.

Dotknij opcji Dodaj mnie.

o v & W N

Jedli nie zalogowano sie, zostanie wyswietlony ekran logowania. Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto sieci
LDAP, a nastepnie dotknij pozycji Gotowe.

7. Aby doda¢ inne miejsce docelowe funkcji Skanuj do, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenie i wybierz zgdane
miejsce docelowe.

8. Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku zatqcznika i wprowadz
nowq nazwe za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij klawisza Enter.

9. Aby zapisaé zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku zatqcznika, a
nastepnie wybierz zgdany format.

j’ Uwaga: Aby dodaé mozliwos¢ wyszukiwania do zeskanowanych dokumentow, administrator systemu
moze wigczy¢ funkcje mozliwosci przeszukiwania.

10. Dostosuj opcje skanowania.

11.  Aby zeskanowac wiele stron na szybie dokumentéw lub aby zmieni¢ ustawienia réznych sekcji pracy, dotknij
pozycji Tworzenie pracy.

12.  Aby rozpoczqé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.
13. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienia kolejnego segmentu dokumentu, dotknij pozycji Programuj segment.

e Aby zeskanowac innqg strone, pot6z nowy dokument na szybie dokumentéw, a nastepnie dotknij pozydji
Skanuj segment.

e Aby zakonczy¢, dotknij pozycji Przeslij.

14.  Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtowny.
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METADANE

Metadane to dowolne dane powigzane z plikiem skanowania, ktére mogg zawiera¢ dalsze informacje o tym
pliku. Dzieki uzyciu metadanych z mozliwoscig dostosowywania mozna usprawniaé przeptywy pracy i
automatyzowac procesy typu downstream w celu skutecznego zarzgdzania dokumentami.

Administrator systemu moze utworzy¢ wiele kolekcji metadanych z mozliwo3cig dostosowywania przy uzyciu
EWS drukarki wielofunkcyjnej.

Po utworzeniu takich kolekcji metadanych mozna uzyskiwac do nich dostep z panelu sterowania aplikacji Skanuj
do, aby selektywnie stosowaé informacje z kolekcji do zadania skanowania.

Drukarka wielofunkcyjna bedzie stosowac¢ te informacje jako metadane do plikdw skanowania.

Nastepnie metadane w plikach skanowania mozna sprawdzi¢ w celu usprawnienia zarzgdzania dokumentami
przez procesy typu downstream.

Na przyktad gdy plik skanowania z bardzo doktadnie okreslonym zestawem metadanych dotrze do zdalnego
miejsca docelowego, mozna automatycznie wysta¢ wiadomos¢ e-mail do urzedu z prosbq o podjecie dziatan.
Wiecej szczegdtow mozna znalezé w dokumencie Podrecznik administratora systemu.

1. Dotknij aplikacji Skanuj do.
Pojawi sie ekran umozliwiajgcy wybieranie miejsc docelowych.
2. Dokoncz proces, aby wprowadzi¢ szczegoty miejsca docelowego.

3. Jedli funkcja metadanych zostanie prawidtowo wigczona i skonfigurowana przez administratora systemu,
moze pojawic sie ekran stuzqcy do wybierania opcji metadanych.

4. Jesli prawidtowo postepowano zgodnie z instrukcjami z dokumentu Podrecznik administratora systemu w
celu utworzenia kolekcji metadanych, kolekcja ta moze by¢ dostepna na potrzeby wybierania opgji
specyficznych dla zadania.

j’ Uwaga: Szczegdty procesu tworzenia kolekcji na podstawie szablonu mozna znalezé w dokumencie
Podrecznik administratora systemu.

5. Kontynuuj prace z przyktadem z dokumentu Podrecznik administratora systemu. Wybierz metadane
specyficzne dla pracy (Nauczyciele, Ocena, Przedmiot i Student).

j’ Uwaga: Dotknij wiersza funkcji Metadane, jesli ekran wyboru metadanych nie pojawi sie.

6. Dotknij pozycji Gotowe.

7. Dotknij wiersza funkcji Metadane, jesli chcesz przejrze¢ lub edytowaé metadane.

j’ Uwaga: Wstepnie zdefiniowane metadane mogg byé prywatne albo widoczne do przeglgdu, w
zaleznosci od ustawien zabezpieczen kolekcji.

8. Dotknij pozycji Skanuj.

9. Metadane zostang osadzone w formacie wybranym dla kolekcji, a Ty otrzymasz plik we wskazanym miejscu
docelowym.

j’ Uwaga: Zapoznaj sie z dokumentem Podrecznik administratora systemu w celu uzyskania informacji na
temat formatu metadanych. W razie potrzeby skontaktuj sie z administratorem systemu, aby zmienic¢
format kolekgji.

158 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® Versalink® B625 Poradnik uzytkownika



Aplikacje Xerox®

DRUKOWANIE ZESKANOWANEGO DOKUMENTU

Miejsce docelowe Drukowanie zeskanowanego dokumentu pozwala na drukowanie zeskanowanych
dokumentéw i przesytanie zeskanowanych dokumentow elektronicznie do zdalnych miejsc docelowych w tym
samym czasie.

Aby wydrukowaé zeskanowane dokumenty,
1. Dodaj opcje Drukowanie zeskanowanego dokumentu jako miejsce docelowe.
2. W razie potrzeby dodaj wiecej elektronicznych miejsc docelowych.

3. W razie potrzeby dostosuj ustawienia drukowania, takie jak Drukowanie dwustronne, Wykanczanie, Jako3¢,
Dostarczanie papieru, Kolor wyjsciowy oraz Skala i potozenie obrazu.

j’ Uwaga: Opcja Kolor wyjsciowy nie jest wySwietlana na drukarkach monochromatycznych.

4. Dotknij pozycji Skanuj, aby wydrukowaé zeskanowane dokumenty.

SKANOWANIE DO ZDALNYCH MIEJSC DOCELOWYCH
Mozna skanowa¢ do nastepujgcych zdalnych miejsc docelowych:
e Ustugi w chmurze: Dropbox, Google Drive i Microsoft OneDrive
e FTPiSFTP

e SMB

Ustuga Skanowania do chmury jest opcjq dostepng w ramach licencji. Dostep do ustugi wymaga posiadania
klucza instalacji funkgji. Aby wtgczy¢ te opcje, na stronie Instalacja funkcji, podaj klucz instalacji funkgji Licencja
Skanowania do chmury. Aby zakupi¢ klucz instalacji funkcji Licencja Skanowania do chmury dla swojego
urzgdzenia, skontaktuj sie z przedstawicielem firmy Xerox.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat konfigurowania funkgji Skanuj do zdalnego miejsca docelowego,
przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).

Skanowanie do ustug w chmurze

Przed skanowaniem do miejsca docelowego w chmurze nalezy skonfigurowaé dane ustugi w chmurze. Aby
uzyskaé szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu). Aby zeskanowaé dokument i wysta¢ go do serwera w chmurze, nalezy wykonaé nastepujqce
Czynnosci:

1. Potdéz dokument oryginalny na szybie lub wt6z go do automatycznego dwustronnego podajnika
dokumentow.

Na panelu sterowania naciénij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij opcji Skanuj do.
Dotknij opcji Dropbox, Google Drive lub Microsoft Onedrive.

v & W N

Jedli zostanie wyswietlony monit, wpisz prawidtowq nazwe uzytkownika i hasto w oknie logowania dostawcy
ustug w chmurze, a nastepnie dotknij klawisza Enter.
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Wybierz lokalizacje folderu zeskanowanych dokumentéw, a nastepnie dotknij pozycji OK.

Aby zapisaé zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku. Wprowadz nowg nazwe
za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej, a nastepnie dotknij klawisza Enter.

Aby zapisa¢ zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku, a nastepnie
wybierz zgdany format. Dostosuj opcje skanowania.

Aby rozpoczqé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.

Drukarka zeskanuje dokumenty do wybranego folderu.

Skanowanie do serwera FTP lub SFTP

Przed skanowaniem do serwera FTP lub SFTP nalezy skonfigurowa¢ drukarke, wprowadzajgc dane serwera. Aby
uzyska¢ szczegdtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu). Aby zeskanowa¢ dokument i wysta¢ go do serwera FTP lub SFTP, nalezy wykona¢ nastepujgce

Czynnosci:

1. Potdz dokument oryginalny na szybie lub wt6z go do automatycznego dwustronnego podajnika
dokumentow.

2. Na panelu sterowania nacidnij przycisk Ekran gtéwny.

3. Dotknij opcji Skanuj do.

4. Dotknij pozycji FTP lub SFTP, a nastepnie wprowad? adres serwera.

5. Po wyswietleniu monitu wprowad? prawidtowg nazwe uzytkownika i hasto, a nastepnie dotknij klawisza
Enter.

6. Wybierz lokalizacje folderu zeskanowanych dokumentéw, a nastepnie dotknij pozycji OK.

7. Aby zapisa¢ zeskanowany dokument z okreslong nazwq pliku, dotknij nazwy pliku. Wprowadz nowq nazwe
za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej, a nastepnie dotknij klawisza Enter.

8. Aby zapisaé zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku, a nastepnie
wybierz zgdany format. Dostosuj opcje skanowania.

9. Aby rozpoczqgé skanowanie, dotknij pozycji Skanuj.
Drukarka zeskanuje dokumenty do wybranego folderu.

10. Jesli skanujesz z szyby dokumentéw, po wyswietleniu monitu dotknij pozycji Gotowe, aby zakoriczyé, lub

11.

Dodaj strone, aby zeskanowac kolejng strone.

fg Uwaga: Jesli skanujesz dokument z automatycznego podajnika dokumentéw, monit nie jest

wyswietlany.

Aby powr6ci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Skanowanie do folderu wspoétdzielonego na komputerze sieciowym

Mozna skanowaé dokument i zapisaé zeskanowany plik w folderze na komputerze dziatajgcym w sieci. Aplikacja
Skanuj do tworzy pliki skanéw w nastepujqgcych formatach: .jpg, .pdf, .pdf (a) i .tif.
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j’ Uwaga: Aby skanowa¢ do folderu gtéwnego uzytkownika, uzyj aplikacji do skanowania pracy.

Szczegdtowe informacje mozna znalezé w czesci Dodawanie miejsca docelowego skanowania do wpisu
w ksigzce adresowej.

Informacje poczgtkowe

Przed rozpoczeciem skanowania do folderu na komputerze dziatajgcym w sieci wykonaj nastepujgce czynnosci:

Utworz folder udostepniony na komputerze:

— W przypadku systemu Windows zapoznaj sie z czedciq Udostepnianie folderu w komputerze z systemem

Windows.

— W przypadku komputerdw Macintosh zapoznaj sie z czedcig Udostepnianie folderu w systemie

Macintosh OS X w wersji 10.7 lub nowszej.

Skonfiguruj folder SMB. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator
Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Uzyj oprogramowania Embedded Web Server do kojarzenia miejsca docelowego aplikacji Skanuj do z
kontaktem z ksiqzki adresowej urzgdzenia. Szczegdtowe informacje mozna znalezé w czedci Dodawanie
miejsca docelowego skanowania do wpisu w ksigzce adresowe;.

j’ Uwaga: Upewnij sie, Ze ksigzka adresowa zawiera co najmniej jeden kontakt z miejscem docelowym

funkcji Skanuj do.

Skanowanie do folderu wspétdzielonego na komputerze sieciowym

1.

&= WN

Pot6z dokument oryginalny na szybie lub wtdz go do automatycznego podajnika dokumentow.
Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij opcji Skanuj do.

Aby okresli¢ miejsce docelowe skanowanego dokumentu, wybierz jedng z ponizszych opcji.

e Aby skanowa¢ do folderu SMB na komputerze dziatajgcym w sieci, dotknij pozycji Sieé. Przejdz do
zqdanego folderu lub wprowadz nazwe 3ciezki sieciowej, a nastepnie dotknij przycisku OK.

j’ Uwaga: Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat konfigurowania folderéw SMB, przejdz do

dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/
office/VLB625docs.

e Aby skanowa¢ do folderu skojarzonego z kontaktem w ksigzce adresowej, dotknij pozycji Ksigzka
adresowa urzgdzenia. Wybierz zgdany kontakt, a nastepnie dotknij lokalizacji aplikacji Skanuj do.

j’ Uwaga: Szczegdtowe informacje dotyczgce sposobu kojarzenia folderu w sieci z kontaktem z ksigzki

adresowej mozna znalez¢ w czesci Dodawanie miejsca docelowego skanowania do wpisu w ksigzce
adresowe;j.

Aby doda¢ inne miejsce docelowe funkcji Skanuj do, dotknij pozycji Dodaj przeznaczenie i wybierz zgdane
miejsce docelowe.

Aby zapisaé zeskanowany dokument z okreslong nazwg pliku, dotknij nazwy pliku. Wprowadz nowg nazwe
za pomocg dotykowej klawiatury ekranowej, a nastepnie dotknij klawisza Enter.
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10.
11.

12.

Aby zapisaé zeskanowany dokument w okreslonym formacie pliku, dotknij formatu pliku, a nastepnie
wybierz zgdany format.

Dostosuj opcje skanowania.

Aby zeskanowac wiele stron na szybie dokumentéw lub aby zmienié¢ ustawienia réznych sekcji pracy, dotknij
pozycji Tworzenie pracy.

Aby rozpoczqg¢ skanowanie, nacisnij przycisk Start.
W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy po wyswietleniu monitu wykonaj ponizsze kroki.
e Aby zmieni¢ ustawienia kolejnego segmentu dokumentu, dotknij pozycji Programuj segment.

e Aby zeskanowac innqg strone, pot6z nowy dokument na szybie dokumentéw, a nastepnie dotknij pozycji
Skanuj segment.

e Aby zakonczy¢, dotknij pozycji Przeslij.

Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

DODAWANIE MIEJSCA DOCELOWEGO SKANOWANIA DO WPISU W KSIAZCE ADRESOWE)

Kontakty ksigzki adresowej mozna tworzyé przy uzyciu oprogramowania Embedded Web Server. Kontakt to
uzytkownik ze skojarzonym adresem e-mail, numerem faksu lub miejscem docelowym skanowania. Jesli kontakt
zostat skonfigurowany tak, aby uwzglednia¢ skanowanie do miejsca docelowego, ten kontakt mozna wybraé
aplikacji Skanuj do. Kontakty mozna oznaczy¢ jako ulubione.

Aby utworzyé kontakt ksigzki adresowej i dodaé miejsce docelowe skanowania:

1.

2.
3.

4,
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Na komputerze uruchom przeglgdarke internetowg. Na pasku adresu wpisz adres IP drukarki, a nastepnie
nacisnij klawisz Enter lub Return.

j’ Uwaga: Szczegdty dotyczqce uzyskiwania adresu IP drukarki mozna znalez¢é w czedci Znajdowanie adresu

IP drukarki.
Kliknij pozycje Ksiazka adresowa.
Aby doda¢ lub edytowaé kontakt w ksigzce adresowej:
e Aby doda¢ kontakt, kliknij pozycje Dodaj, a nastepnie wprowad? informacje o kontakcie.

e Aby edytowac kontakt, wybierz go, a nastepnie kliknij pozycje Edytuj.

j’ Uwaga: Jesli niedostepny jest przycisk Dodaj, oznacza to, ze pojemnos¢ ksigzki adresowej osiggneta limit.

Ksigzka adresowa urzgdzenia moze zawiera¢ do 5000 kontaktow.

Aby skojarzy¢ miejsce docelowe skanowania z tym kontaktem, w obszarze miejsca docelowego skanowania
kliknij przycisk Dodaj miejsce docelowe (+). Wprowadz pseudonim, ktéry ma byé widoczny w ksigzce
adresowej.
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5. W obszarze Protokét wybierz opcje, a nastepnie wprowadz adres miejsca docelowego:
e W przypadku protokotu FTP, SFTP lub SMB:
e W obszarze Adres IP wprowadz adres IP: Numer portu.
e W obszarze Nazwa hosta wprowad? nazwe hosta. Numer portu.
e W przypadku funkcji Netware wprowadz nazwe serwera, wolumin serwera, drzewo NDS i kontekst NDS.

6. W przypadku protokotu w polu Udostepnij wprowadz nazwe folderu docelowego. Przyktadowo, aby zapisac
zeskanowane pliki w folderze wspotdzielonym pod nazwg skany, wpisz skany.

7. W obszarze sciezki dokumentu wprowad? nazwe podfolderu w folderze docelowym. Przyktadowo, jezeli
chcesz zapisaé zeskanowane pliki w folderze o nazwie skanykolorowe w folderze skany, wpisz
Iskanykolorowe.

8.  Wprowad? prawidtowg nazwe logowania oraz hasto.

j’ Uwaga: Uzyj nazwy logowania komputera zawierajgcego folder docelowy. W przypadku bloku SMB
nazwg logowania jest nazwa uzytkownika komputera.

9. Aby potwierdzi¢ poprawnos¢ szczegdtdw miejsca przeznaczenia, kliknij pozycje Test miejsca docelowego.
10. Kliknij pozycje Zapisz lub Dodaj inny kontakt po zapisaniu, a nastepnie kliknij pozycje Zapisz.

j’ Uwaga: Aby oznaczy¢ kontakt jako ulubiony dla funkcji poczty e-mail, faksowania lub skanowania do
miejsca docelowego, w odpowiednim polu kliknij ikone gwiazdki. W przypadku klikniecia ikony gwiazdki
obok pola Display Name (Nazwa wyswietlana), kontakt stanie sie globalnym elementem ulubionym.
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Faksowanie

PRZEGLAD FUNKCJI FAKSOWANIA

W przypadku wysytania faksu z panelu sterowania drukarki dokument jest skanowany i
przesytany do faksu za pomocg specjalnej linii telefonicznej. Za pomocq aplikacji
faksowania mozna faksowaé dokument na numer faksu, do indywidualnego kontaktu lub
do grupy kontaktow.

Aplikacja faksowania umozliwia réwniez wykonywanie nastepujacych czynnoaci:
e Opdznianie wysytania pracy faksowania do 24 godzin.

e Woysytanie faksu z komputera.

e Przekazywanie dokumentéw faksu na adres e-mail.

e Drukowanie faksu z folderu zabezpieczonego.

Funkcja faksu dziata najlepiej w przypadku analogowej linii telefonicznej. Protokoty VOIP (Voice-Over Internet
Protocol), takie jak FIOS (Fiber Optic Service) i DSL (Digital Subscriber Line), nie sq obstugiwane. Przed uzyciem
aplikacji faksowania nalezy skonfigurowaé ustawienia faksu tak, aby byty zgodne z lokalnym potgczeniem oraz
przepisami. Ustawienia faksu obejmujq funkcje opcjonalne, ktérych mozna uzyé w celu skonfigurowania drukarki
do faksowania.

fo Uwaga: Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Cze5¢ z tych opcji ma zastosowanie tylko w
przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systemoéw operacyjnych czy typéw sterownika druku.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji faksu i dostepnych ustawieniach, zapoznaj sie z czescig
Funkcje aplikacji.

Aby uzyskaé szczegotowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegbty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opcji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikéw
podano w rozdziale Personalizacja.

WYSYLANIE FAKSU

Aby wystac faks:
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1. Wtbz oryginaty dokumentow.

e W przypadku pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie mozna podawaé przy uzyciu automatycznego
dwustronnego podajnika dokumentéw, uzyj szyby dokumentow. Unie$ automatyczny podajnik
dokumentdw, a nastepnie umies¢ oryginat wydrukiem w dét w lewym gérnym rogu szyby dokumentow.

e W przypadku wielu stron, jednej strony lub stron dwustronnych uzyj automatycznego dwustronnego
podajnika dokumentéw. Usuf zszywki i spinacze z kartek. Umies¢ oryginat w automatycznym podajniku
dokumentéw strong zadrukowang do géry, gérng krawedziq w strone podajnika. Ustaw prowadnice
papieru tak, aby byty dosuniete do oryginatdw.

-~

fo Uwaga:

e W przypadku wykrycia oryginalnych dokumentéw wskaznik LED potwierdzenia automatycznego
podajnika dokumentéw zaswieci sie.

e Jesli skonfigurowano funkcje Domyslny ekran po wykryciu oryginatéw, po wykryciu oryginalnych
dokumentéw automatycznie uruchamiana jest aplikacja domysina.

e Jedli wigczona jest funkcja Rozpocznij automatycznie po wykryciu oryginatéw, po wykryciu
oryginalnych dokumentdéw praca jest rozpoczynana automatycznie i wyswietlany jest ekran
odliczania. Aby zatrzyma¢ odliczanie i zaprogramowa¢ prace recznie, dotknij przycisku Anuluj.

2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

3. Dotknij przycisku Faks.
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4. Aby skasowa¢ poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetuj.
5. Wprowad? odbiorcow:
o Jedli pojawi sie ekran wprowadzania, w celu wprowadzenia odbiorcy, dotknij opcji lub znaku X.

e Aby wybra¢ kontakt lub grupe z ksigzki adresowej urzadzenia, dotknij pozycji Ksigzka adresowa
urzgdzenia. Dotknij pozycji Ulubione lub Kontakty, nastepnie wybierz odbiorce.

e Aby recznie wprowadzi¢ numer faksu, dotknij pozycji Wpisywanie reczne. W polu Wprowadz adres
faksu wprowadz numer faksu, a nastepnie dotknij pozycji Doda,j.

e Aby doda¢ wiecej odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj odbiorce, a nastepnie powt6rz procedure.

j’ Uwaga: Aby w razie potrzeby wstawi¢ pauze, dotknij pozycji Pauza wybierania numeru. Aby
wprowadzi¢ dtuzsze pauzy, kilkukrotnie dotknij pozycji Pauza wybierania.

6. Dostosuj odpowiednio ustawienia faksowania.

e Aby zeskanowaé wiecej dokumentéw na szybie dokumentéw lub aby zmienié ustawienia réznych sekgji
pracy, dotknij pozycji Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.
7. Dotknij pozycji Wyslij.

8. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy dotknij pozycji Skanuj, a nastepnie po wyswietleniu monitu
wykonaj ponizsze kroki:

e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.
e Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.
e Aby zakonczyé, dotknij pozycji Przeslij.

9. Aby powréci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
CZYNNOSCI FAKSOWANIA

Wysytanie faksu z op6znieniem

Funkcja ta pozwala drukarce zaplanowaé godzine wystania faksu. Mozna op6zni¢ wysytke pracy faksu do 24
godzin.

j’ Uwaga: Przed uzyciem tej funkcji upewnij sie, ze w drukarce ustawiono biezgcg godzine. Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby podaé czas wystania faksu:
1. W6z oryginaty dokumentow.

2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny, nastepnie dotknij opcji Faks.
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3. Dodaj odbiorcow faksu, a nastepnie odpowiednio dostosuj ustawienia faksu. Szczegdétowe informacje
mozna znalezé w czesci Wysytanie faksu.

4. Dotknij pozycji Op6znione wysytanie.
5. Dotknij pozycji Opdznione wysytanie, a nastepnie ustaw czas wystania faksu.

e Aby ustawi¢ godzine, dotknij pola Godzina, a nastepnie uzyj klawiatury numerycznej lub dotknij
strzatek.

e Aby ustawi¢ minuty, dotknij pola Minuta, a nastepnie uzyj klawiatury numerycznej lub dotknij strzatek.
e Jesli drukarka wyswietla czas w formacie 12 godzinnym, dotknij opcji AM lub PM.
6. Dotknij przycisku OK.

7. Dotknij pozycji Wyslij. Faks zostanie zeskanowany i zapisany, a nastepnie wystany o okreslonej porze.

Dodawanie strony tytutowej

Opcja strony tytutowej umozliwia dodawanie strony z wprowadzeniem na poczgtek faksowanego dokumentu.
Do strony tytutowej mozna dodaé krétki komentarz, a takze szczegdty dotyczqce pola Do i Od.

Aby dodaé strone tytutowq:
1. W6z oryginaty dokumentoéw.
2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny, nastepnie dotknij opcji Faks.

3. Dodaj odbiorcow faksu, a nastepnie odpowiednio dostosuj ustawienia faksu. Szczegétowe informacje
mozna znalezé w czesci Wysytanie faksu.

4. Dotknij kolejno pozycji Strona tytutowa > Wt.

5. Aby wprowadzi¢ nazwe odbiorcy, dotknij pola Do, a nastepnie uzyj dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij
przycisku OK.

6. Aby wprowadzi¢ nazwe nadawcy, dotknij pola Od, a nastepnie uzyj dotykowej klawiatury ekranowe;j.
Dotknij przycisku OK.

7. Aby doda¢ komentarz, wykonaj jednq z ponizszych czynnosci.
e Dotknij istniejgcego komentarza.

e Dotknij komentarza z oznaczeniem <Dostepny>, a nastepnie dotknij ikony Edytuj. Aby wpisac tekst,
uzyj dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij przycisku OK.

¢ Uwaga:

e Aby usungc istniejgcy komentarz, dotknij go, a nastepnie dotknij symbolu X. Aby potwierdzi¢
dziatanie, dotknij opcji Usu#.

e Aby edytowac istniejgcy komentarz, dotknij go, a nastepnie dotknij ikony Edytuj. Aby zmienié¢
komentarz, uzyj dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij przycisku OK.

8. Dotknij przycisku OK.
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Drukowanie zabezpieczonego faksow

Po wigczeniu opcji zabezpieczonego odbioru faksow wszystkie faksy odbierane przez urzqgdzenie sq
wstrzymywane na liscie prac do momentu wprowadzenia kodu dostepu. Po wprowadzeniu kodu dostepu faksy
sg zwalniane i drukowane.

f Uwaga: Przed odebraniem faksu zabezpieczonego upewnij sig, ze wigczono funkcje Odbior faksu
zabezpieczonego. Aby uzyskac szczegdtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator
Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Aby wydrukowaé faks zabezpieczony:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij pozycji Jobs, a nastepnie na liscie dotknij wymaganej pracy faksu zabezpieczonego.

Dotknij pozycji Drukuj, a nastepnie wprowadz hasto.

&= W N

Dotknij pozycji Zwolnij wszystkie prace faksowania.
Zostang wydrukowane wszystkie faksy zabezpieczone.

5. Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Usuwanie faksu zabezpieczonego

Aby usungé faks zabezpieczony:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dotknij pozycji Jobs, a nastepnie na liscie dotknij wymaganej pracy faksu zabezpieczonego.
Dotknij pozycji Usuf, a nastepnie wprowad? hasto.

Dotknij przycisku OK.

LA

Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Dodawanie lub edytowanie kontaktéw w ksigzce adresowej urzgdzenia za pomocq panelu sterowania

Ksiazke adresowg mozna skonfigurowaé za pomocg oprogramowania Embedded Web Server. Moze ona
zawiera¢ do 5000 kontaktow, do ktérych mozna uzyskiwaé dostep podczas wprowadzania odbiorcoéw lub miejsc
docelowych za pomocq aplikagji.

Aby dodawaé lub edytowaé kontakty w ksiqgzce adresowej urzgdzenia za pomocq panelu sterowania:

j’ Uwaga: Przed uzyciem tej funkcji administrator systemu musi wigczy¢ funkcje Utworz/edytuj kontakt na
ekranie dotykowym dla wszystkich uzytkownikéw.

1. W6z oryginaty dokumentoéw.
Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
Dotknij przycisku Faks.

Aby skasowaé poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetuj.

voEw N

Dotknij pozycji Wpisywanie reczne. Aby wpisac¢ numer faksu, uzyj dotykowej klawiatury ekranowe;j.
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6. Aby dodac odbiorce do ksiqzki adresowej urzqdzenia, dotknij ikony Ksiazka adresowa.
7. Wykonaj jednqg z ponizszych czynnosci.

e Aby utworzy¢ wpis, dotknij pozycji Utwérz nowy kontakt. Dotknij kazdego pola, a nastepnie wprowadz
szczegbty kontaktu za pomocq dotykowej klawiatury ekranowej. Dotknij przycisku OK.

e Aby doda¢ dane do istniejgcego wpisu, dotknij pozycji Dodaj do istniejgcego kontaktu. Dotknij
kontaktu na liscie lub uzyj opcji Wyszukaj, aby znalez¢ kontakt.

8. Aby oznaczy¢ odbiorce jako ulubionego, dotknij ikony gwiazdki.
9. Dostosuj odpowiednio ustawienia faksowania.
10. Aby rozpoczgé skanowanie, dotknij pozycji Wyslij.

11.  Aby powrdci¢ do ekranu gtdwnego, nacisnij przycisk Ekran gtéwny.

Wysytanie faksu z komputera

Mozna wysytaé faks do drukarki z programu znajdujgcego sie na komputerze.

Wysytanie faksu z aplikacji systemu Windows
Za pomocgq sterownika druku mozna wysytac faksy z wielu aplikacji systemu Windows.

Mozna uzy¢ okna Faks, by wprowadzi¢ odbiorcow, utworzy€ strone tytutowq z uwagami i ustawi¢ opcje. Mozna
wystac arkusz z potwierdzeniem, a takze ustawi¢ predkos¢ wysytania, rozdzielczos¢, czas wysytania oraz opcje
wybierania numeru.

Aby wysta¢ faks z aplikacji systemu Windows:

1. Po otwarciu w aplikacji dokumentu lub obrazu otwérz okno dialogowe drukowania. W wiekszosci aplikacji
nalezy klikng¢ pozycje Plik > Drukuj lub nacisng¢ klawisze CTRL+P.

2. Wybierz wymagang drukarke. Aby otworzy¢ okno dialogowe sterownika druku, kliknij opcje Wtasciwosci
drukarki.

3. Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz pozycje Faksowanie.
4. W oknie faksowania kliknij karte Odbiorcy.
5. Aby recznie doda¢ odbiorcow:
a. Kliknij ikone Dodaj odbiorce.
b. Wpisz nazwe i numer faksu odbiorcy, a nastepnie dodaj inne potrzebne informacje.
¢ Kliknij przycisk OK.
d. Aby doda¢ wiecej odbiorcéw, powtdrz procedure.
6. Aby dodac istniejgce kontakty z ksigzki telefonicznej:
a. Kliknij ikone Dodaj z ksiazki telefoniczne;j.
b. Wybierz wymagang ksigzke telefoniczng z listy.
c.  Wybierz nazwy z listy lub wyszukaj kontakt przy uzyciu paska wyszukiwania.

d. Aby dodaé wybrane kontakty do listy odbiorcow faksu, kliknij strzatke w dét.
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9.
10.

e. Kliknij przycisk OK.
f. Aby doda¢ wiecej odbiorcéw, powtdrz procedure.

Aby dotqczy¢ strone tytutowg, kliknij karte Strona tytutowa. Z listy Opcje strony tytutowej wybierz pozycje
Drukuj strone tytutowaq. Wprowadz ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Na karcie Opcje wybierz wymagane opcje, a nastepnie kliknij przycisk OK.
Aby zapisaé ustawienia i wroci¢ na strone gtéwnego okna dialogowego drukowania, kliknij przycisk OK.

Kliknij opcje Print (Drukuj). W oknie potwierdzenia faksu kliknij przycisk OK.

Wysytanie faksu z aplikacji komputera Macintosh®

Za pomocgq sterownika faksu mozna wysytaé faksy z wielu aplikacji komputera Macintosh®. Aby zainstalowaé
sterownik faksu, zapoznaj sie z czescig Instalowanie oprogramowania sterownika druku.

Aby
1.

v & WwWN

170

wystac faks z aplikacji komputera Macintosh®:

Po otwarciu w aplikacji wymaganego dokumentu lub obrazu otwérz okno dialogowe drukowania. W
wiekszosci aplikacji nalezy kliknag¢ kolejno pozycje Plik > Drukuj lub nacisngé klawisze CMD+P.

Wybierz wymagang drukarke.
W oknie drukowania na liscie opcji drukowania kliknij pozycje Funkcje Xerox.
W oknie Papier/Wyjscie kliknij pozycje Typ pracy, a nastepnie kliknij pozycje Faks.

Aby doda¢ odbiorce, w oknie faksowania kliknij karte Odbiorcy, a nastepnie kliknij ikone Dodaj odbiorce.
Wpisz nazwe i numer faksu odbiorcy, dodaj inne wymagane informacje, a nastepnie kliknij przycisk OK. Aby
dodaé wiecej odbiorcow, powtdrz procedure.

Aby dotgczy¢ strone tytutowg, kliknij karte Strona tytutowa. Z listy Strona tytutowa wybierz pozycje
Wydrukuj strone tytutowa, a nastepnie wprowadZ wymagane szczegoty.

Aby opdZzni¢ czas wysytania faksu, kliknij karte Opcje, kliknij menu Czas wystania, a nastepnie kliknij pozycje
WYyslij o. Aby wprowadzi¢ czas wystania, kliknij pole wprowadzania czas, a nastepnie wprowadz wymagang
godzine.

Aby wybraé dodatkowe opcje faksowania, w oknie Opcje wybierz wymagane ustawienia faksu.
Aby zapisaé ustawienia i wroci¢ do gtéwnego okna dialogowego drukowania, kliknij przycisk OK.

Aby wysta¢ faks, kliknij pozycje Drukuj.
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Faks serwera

OMOWIENIE FAKSU SERWERA

Funkcja Faks serwera umozliwia wystanie faksu przez sie¢ do serwera fakséw. Nastepnie
serwer wysyta faks linig telefoniczng. Aby mozna byto wystac faks serwera, skonfiguru;j
repozytorium faksow lub lokalizacje plikéw. Serwer faksu pobiera dokumenty z lokalizacji
plikbw i przesyta je za pomocq potgczenia telefonicznego.

Aby uzyska¢ informacje o wszystkich funkcjach aplikacji serwera fakséw i dostepnych ustawieniach, zapoznaj sie
z czescig Funkcje aplikagji.

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje na temat konfigurowania i dostosowywania, przejdz do dokumentu
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/VLB625docs.

Jedli w urzgdzeniu wigczono uwierzytelnianie lub zliczanie, w celu uzyskania dostepu do funkcji wprowadz
szczegbty logowania. Szczegdtowe informacje na temat opgji personalizacji dla zalogowanych uzytkownikéw
podano w rozdziale Personalizacja.

WYSYLANIE FAKSU SERWERA

Jedli serwer faksu jest poditgczony do sieci, dokument mozna wystaé z drukarki do faksu bez koniecznoaci
posiadania dedykowanej linii telefonicznej.

Podczas korzystania z serwera faksow dokument jest skanowany i wysytany do miejsca sieciowego w postaci
repozytorium fakséw. Serwer wysyta faks liniq telefoniczng do urzqdzenia do faksowania.

Zanim zaczniesz korzystaé z faksu serwera, administrator systemu musi wigczy¢ aplikacje faksu serwera i
skonfigurowaé repozytorium fakséw lub lokalizacje plikdw.

Aby wysta¢ faks serwera:
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1. Wtbz oryginaty dokumentow.

e W przypadku pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie mozna podawaé przy uzyciu automatycznego
dwustronnego podajnika dokumentéw, uzyj szyby dokumentow. Unie$ automatyczny podajnik
dokumentdw, a nastepnie umies¢ oryginat wydrukiem w dét w lewym gérnym rogu szyby dokumentow.

e W przypadku wielu stron, jednej strony lub stron dwustronnych uzyj automatycznego dwustronnego
podajnika dokumentéw. Usuf zszywki i spinacze z kartek. Umies¢ oryginat w automatycznym podajniku
dokumentéw strong zadrukowang do géry, gérng krawedziq w strone podajnika. Ustaw prowadnice
papieru tak, aby byty dosuniete do oryginatdw.

fo Uwaga: W przypadku wykrycia oryginalnych dokumentéw wskaznik LED potwierdzenia automatycznego
podajnika dokumentéw zaswieci sie.

2. Na panelu sterowania urzgdzenia nacisnij przycisk Ekran gtéwny.
3. Dotknij pozycji Faks serwera.

4, Aby skasowaé poprzednie ustawienia Aplikacji, dotknij polecenia Resetu;j.
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5. Wprowadz odbiorcow.
e Jedli pojawi sie ekran wprowadzania, dotknij opcji lub znaku X.

e Aby wybrac kontakt lub grupe z ksigzki adresowej urzqdzenia, dotknij opcji Ksigzka adresowa
urzgdzenia, a nastepnie wybierz odbiorce.

e Aby recznie wprowadzi¢ numer faksu, dotknij pozycji Wpisywanie reczne. W polu Wprowad? adres
faksu wprowadz numer faksu, a nastepnie dotknij pozycji Dodaj.

e Aby doda¢ wiecej odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj odbiorce, a nastepnie powt6rz procedure.

f Uwaga: Aby w razie potrzeby wstawi¢ pauze, dotknij pozycji Pauza wybierania numeru. Aby
wprowadzi¢ dtuzsze pauzy, kilkukrotnie dotknij pozycji Pauza wybierania.

6. Dostosuj odpowiednio ustawienia faksu serwera.

e Aby zeskanowa¢ wiecej dokumentow na szybie dokumentéw lub aby zmieni¢ ustawienia roznych sekgji
pracy, dotknij pozycji Tworzenie pracy.

e W przypadku skanowania oryginalnych dokumentéw dwustronnych dotknij pozycji Skanowanie
dwustronne, a nastepnie wybierz opcje.

Szczegbtowe informacje na temat dostepnych funkcji mozna znalezé w czesci Funkcje aplikacji.
7. Dotknij pozycji Wyslij.

8. W przypadku wigczenia opcji Tworzenie pracy dotknij pozycji Skanuj, a nastepnie po wyswietleniu monitu
wykonaj ponizsze kroki:

e Aby zmieni¢ ustawienie, dotknij pozycji Programuj nastepny segment.
e Aby zeskanowac inng strone, dotknij pozycji Skanuj nastepny segment.
e Aby zakonczyé, dotknij pozyc