Imprimanta multifunctionala Xe rox

Xerox® Versalink® B625

Panou de comandad

Aplicatiile disponibile pot fi diferite in functie de configuratia imprimantei. Pentru detalii despre aplicatii si
despre functii, consultati Ghidul de utilizare.

Ecran de pornire permite revenirea in ecranul aplicatiei principale.

Pornire/reactivare porneste imprimanta sau oferd optiunea de trecere in stare de veghe, repornire sau oprire.

Resetare readuce setdrile din toate aplicatiile la valorile implicite.

Limba permite alegerea unei limbi in care sa se afiseze ecranele.

Conectare este o functie de acces la instrumente si setdri speciale.

Aplicatia Dispozitiv asigurd acces la informatiile despre imprimanta si la setdrile acesteia.

Bannerul de notificare afiseazd starea imprimantei si avertismente. Pentru a vedea toate notificdrile, atingeti bannerul.
Pentru a inchide bannerul, atingeti sGgeata jos.

LED-ul de stare indica starea imprimantei. Pentru informatii detaliate, consultati Ghidul de utilizare.
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Zona NFC permite asocierea cu un dispozitiv mobil pentru a putea imprima sau scana dintr-o aplicatie.

www.xerox.com/office/support
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Aplicatia Dispozitiv

Aplicatia Dispozitiv asigurd acces la informatiile despre starea consumabilelor si despre imprimantd, precum
si la setdri. Unele meniuri si setdri sunt accesibile numai in urma conectdrii cu numele si cu parola de
administrator.

Informatii despre facturare si utilizare

Pentru a vedea contoarele de imprimare elementare, atingeti Facturare/utilizare in meniul cu functii din
Dispozitiv. Pentru a vizualiza informatii detaliate despre contoarele de utilizare, atingeti Contoare de
utilizare. Lista contine categorii de contoare de imprimare foarte detaliate.

www.xerox.com/office/support
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Serverul Web Incorporat

Cu serverul web inclus Xerox® puteti accesa detaliile de configurare ale imprimantei, starea alimentdrii cu
hartie si cu consumabile, starea lucrdrii si functiile de diagnoza prin retea. De asemenea, puteti gestiona
faxurile, e-mailurile si agendele cu adrese.

Pentru a va conecta, tastati adresa IP a imprimantei intr-un browser web. Adresa de retea IPv4 se poate
afisa pe ecranul senzorial al panoulul de comanda. Atingeti aplicatia Dispozitiv > Despre, apoi derulati in
jos.

Pentru detalii despre utilizarea serverului web inclus, consultati Ghidul de utilizare de pe Xerox.com.
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Galerie de aplicatii

Xerox App Gallery are o colectie din ce in ce mai mare de aplicatii de productivitate pe care le puteti instala
pe imprimantd. Gasiti aplicatia in ecranul de pornire si creati direct utilizatorul de conectare sau accesati
www.xerox.com/appgallery pentru a va conecta si a va adauga dispozitivul. Pentru a simplifica instalarea
aplicatiei, introduceti in acreditdrile de conectare App Gallery numele de conectare utilizat pe imprimantad.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Prezentarea imprimantei

In configuratia imprimantei pot apdsare accesorii optionale. Pentru informatii detaliate, consultati Ghidul
de utilizare.

Alimentatorul automat de documente fata-verso (DADF), cu o singura trecere

Port USB

— Tavi de hartie

| _—— Kit de imagistica

__—— Cartus de toner

Cuptor

www.xerox.com/office/support
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Utilizarea hartiei

Pentru lista completa a tipurilor de hértie adecvate pentru imprimanta dvs., consultati Recommended Media
List (Lista de suporturi de imprimare/copiere recomandate) la:

www.xerox.com/rmlna (S.U.A si Canada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Pentru detalii despre tavi si despre hdértie, consultati Ghidul de utilizare.

Incarcarea hartiei

Confirmati sau, dacd este cazul, modificati setarile
de format si tip de hartie.
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Pentru a obtine rezultate optime, filati marginile Cand imprimati, selectati optiunile in driverul de
hartiei. Reglati ghidajele astfel incat sa se potriveascd  imprimare.

cu formatul hartiei. Nu Tncarcati hartie peste limita

maxima de umplere.

Orientarea hartiei

mmm | Cu antet . Pre-perforatd

www.xerox.com/office/support
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Copierea

Pentru informatii detaliate, consultati Ghidul de utilizare.

¥ X:127-356 mm (4,88-14in.)
% Y:76-216 mm (2-8,5 in.)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Text—32 Ib. Standard)

<100 (75 g/m?, 20 Ib. Standard)

X: 25-355,6 mm (,98-14in.)
Y:25-215,9 mm (,98-8,5 in.)

) —

Atingeti Copiere si selectati numarul de copii dorit.
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e — Nota: setdrile utilizatorului anterior raman
— pe ecran o perioadd de timp scurtd. Pentru
— a readuce setdrile unei aplicatii la valorile

implicite, derulati spre sfarsitul listei de
functii si atingeti Resetare.

Selectati setarile de functii din list&, apoi atingeti Start.

www.xerox.com/office/support
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Scanarea. Trimiterea e-mailurilor

Dacd imprimanta este conectatd la o reteq, la panoul de comanda al acesteia puteti selecta o destinatie
pentru imaginea scanata.

Acest ghid prezinta acele metode de scanare a documentelor, care nu necesitd configurdri speciale:
e Scanarea documentelor cu trimitere la o adresa de e-mail.

e Scanarea documentelor cu trimitere la o destinatie favorita salvatd, la o listd de destinatari din agenda cu
adrese sau pe o unitate Flash USB.

e Scanarea documentelor in folderul public implicit de pe unitatea de hard disc a imprimantei si preluarea
scandrilor cu un browser web.

Pentru detalii si alte configuratii de scanare, consultati Ghidul de utilizare. Pentru detalii despre configurarea
agendei cu adrese si a modelelor de flux de lucru, consultati System Administrator Guide (Ghid pentru
administrarea sistemului).

¥ X:127-356 mm (4,88-14in.)
X 1Y:76-216 mm (2-8,5in.)

D 52-120 g/m?
(14 lb. Text-32 Ib. Standard)

<100 (75 g/m?, 20 lb. Standard)

X:25-355,6 mm (,98-14in.)
Y:25-215,9 mm (,98-8,5 in.)

Incarcati documentele originale.
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Apdsati Acasa, apoi pentru a trimite un e-mail cu scanareaq, atingeti Email. Pentru a scana in dosarul
implicit public sau pe o unitate USB, atingeti Flux de lucru scanare Daca destinatia de scanare este stocatd
in Cartea de adrese sau este salvatd ca si Favoritd, atingeti Scanare in.

www.xerox.com/office/support



Pentru a folosi Scanare catre,

apoi introduceti informatiile

La E-mail, atingeti Introducere Pentru scanare Flux de lucru

manuald, tastati adresa de e-mail  scanare, atingeti Dosar Implicit atingeti un tip de destinatie,
folosind tastatura afisatd pe Public sau introduceti o unitate

ecranul senzorial, apoi atingeti USB.

Adadugare. Pentru a adaduga mai
multe adrese de e-mail la listd,
atingeti Adaugare destinatar.
Pentru a introduce subiectul
e-mailului, atingeti Subiect.
Pentru a selecta adrese de e-mail
salvate, utilizati agenda cu adrese
a dispozitivului sau selectati din
Favorite.

corespunzdatoare. Pentru a adduga
mai multe destinatii la listd,
atingeti Adaugare destinatie.

Schimbati setdrile in functie de necesitdti, apoi atingeti

Nota: setarile utilizatorului anterior raman
pe ecran o perioadd de timp scurtd. Pentru
a readuce setdrile unei aplicatii la valorile
implicite, derulati spre sfarsitul listei de
functii si atingeti Resetare.

Scanare. Dacda scanati cu trimitere la o adresd de e-mail,
atingeti Trimitere.

2 Scanarea. Trimiterea e-mailurilor

www.xerox.com/office/support



Preluarea fisierelor rezultate din scanare

Pentru a descdrca imaginile dvs. scanate din Dosar Implicit Public din imprimantd, folositi Serverul Web
Incorporat. Puteti seta foldere personale si sabloane de flux de lucru scanare in Serverul Web Incorporat.

Pentru detalii, consultati Ghidul de utilizare.

HrE=Us

Retineti adresa IP a imprimantei de pe ecranul tactil. Daca adresa IP nu apare in partea de sus a ecranului
tactil, apasati Acasd, atingeti Dispozitiv > Despre, apoi derulati pentru a verifica adresa IP.

@) http://XXX.XXX.XXX.XXX
o

Tastati adresa IP a imprimantei intr-un browser o -
e B 8=
web, apoi apdsati tasta Enter sau Return.

Faceti clic pe fila Scanare.

3 Scanarea. Trimiterea e-mailurilor www.xerox.com/office/support
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Selectati Dosar Implicit Public, apoi gasiti-va scanarea in lista. Pentru a descdrca scanarea, apdsati pe Go.

Pentru a reimprospdta lista, faceti clic
pe Actualizare vizualizare.
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Pentru a salva fisierul pe computer, selectati Descdrcare.

Daca doriti sa imprimati din nou fisierul salvat, selectati Reimprimare.

Pentru a sterge definiti lucrarea stocatd, selectati Stergere.

Pentru a deschide un director, selectati Deschidere.

4 Scanarea. Trimiterea e-mailurilor
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Lucrul cu faxul

Puteti expedia un fax prin una dintre urmatoarele patru metode:
¢ Fax scaneazd documentul si il transmite direct la un aparat fax.

» Fax server scaneazd documentul si il transmite la un server fax, care il expediazd mai departe la un aparat
fax.

e Fax internet scaneazd documentul si il transmite unui destinatar prin e-mail.
e Fax LAN trimite lucrarea de imprimare curenta sub forma unui fax.

Pentru informatii detaliate, consultati Ghidul de utilizare. Pentru detalii despre Fax LAN, consultati software-
ul driverului de imprimare. Pentru detalii despre configurarea faxului si despre setdrile avansate, consultati
System Administrator Guide (Ghid pentru administrarea sistemului).

¥ X:127-356 mm (4,88-14in.)
X Y:76-216 mm (2-8,5 in.)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Text=32 Ib. Standard)

<100 (75 g/m?, 20 Ib. Standard)

&G

Incdrcati documentele originale.

s [I-lojlo

Pentru a expedia faxul catre un aparat fax, apdsati Ecran de pornire, apoi atingeti Fax sau Fax server.

X:25-355,6 mm (,98-14in.)
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5 in.)
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Pentru a expedia faxul prin e-mail, ca fisier atasat, atingeti Ecran de pornire, apoi atingeti Fax internet.

www.xerox.com/office/support
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In cazul numerelor de fax, atingeti Introducere manuald, apoi introduceti numdrul de fax folosind tastele
alfanumerice si caractere speciale de pe ecranul senzorial. Atingeti Addugare. Pentru a adduga mai multe
numere de fax la listd, atingeti Adaugare destinatar.

Pentru a introduce adresele de fax internet, atingeti Introducere manuald, apoi introduceti adresa de
e-mail folosind tastatura afisatd pe ecranul senzorial. Atingeti AdGugare. Pentru a adduga mai multe adrese
de e-mail la lista, atingeti Adaugare destinatar.

Pentru a selecta numere salvate, utilizati Agendd cu adrese dispozitiv sau Favorite. Pentru a selecta locatii
fax stocate, utilizati Cutie postald sau Interogare.

Nota: setdrile utilizatorului anterior raman
pe ecran o perioadd de timp scurtd. Pentru
‘ a readuce setdrile unei aplicatii la valorile
implicite, derulati spre sfarsitul listei de
functii si atingeti Resetare.

Modificati setdrile conform necesitatilor, apoi atingeti
Trimitere.

2 Lucrul cu faxul www.xerox.com/office/support
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Imprimarea de pe o unitate Flash USB

Puteti sa imprimati fisiere pdf, .tiff, .ps, .xps si alte tipuri de fisiere, direct de pe o unitate Flash USB. Pentru
mai multe informatii, consultati Ghidul de utilizare.

IND

Nu scoateti unitatea Fash USB in
timpul citirii. Fisierele se pot deteriora.

Pentru a selecta numarul de copii, atingeti semnul
plus (+) sau semnul minus (-). Pentru a specifica
numere mai mari, atingeti Cantitate si introduceti
un numar.

Atingeti Adaugare document, apoi navigati la
fisiere si selectati-le.

S

Nota: setarile utilizatorului anterior raman
pe ecran o perioadd de timp scurtd. Pentru
a readuce setdrile unei aplicatii la valorile
implicite, derulati spre sfarsitul listei de
functii si atingeti Resetare.

Modificati setdrile conform necesitatilor, apoi atingeti
Imprimare.

www.xerox.com/office/support
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Imprimarea lucrdrilor stocate pe imprimantad
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Puteti trimite o lucrare de imprimare cu salvare pe imprimantd. Ulterior, o puteti selecta prin intermediul
panoului de comandd. Lucrdrile se pot salva in folderul public sau se pot proteja prin parold. In driverul de
imprimare Xerox®, selectati Proprietati (Windows) sau Functii Xerox (Mac OS), apoi selectati Tip lucrare.
Selectati Lucrare salvata sau Imprimare securizata. Dacda alegeti Imprimare securizatd, tastati o parold.
Faceti clic pe OK si imprimati lucrarea.

Atingeti Imprimare de pe, apoi atingeti Lucrari salvate. Selectati Folder public implicit, apoi selectati
lucrarea de imprimare.

Selectati setdrile din listd. Pentru a selecta numdarul de copii, atingeti semnul plus (+) sau semnul minus (-).
Pentru a specifica numere mai mari, atingeti Cantitate si introduceti un numar. Atingeti Imprimare. Pentru
a sterge lucrarea, atingeti Stergere in ecranul de imprimare si confirmare.
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