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Sdkerhet

I detta kapitel:

Meddelanden 0Ch SAKEINET ......... i e 14
SKIIVSAEL. et 15
ELektrisk STKETNET. ... e 19
DIFFESGRETNET ... e 21
UNAerhAlISSEKEINET ... e 23
Miljo hdlsa och kontaktinformation fOr SGkerhet............ooiiiiii i 24
PrOAUKESYMIDOLET ... oo 25

Skrivaren och rekommenderade tillbehor har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Genom
att uppmdrksamma foljande instruktioner sdkerstdller du att Xerox®-skrivaren anvdnds pd ett sdkert sdtt.
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Scdkerhet

Meddelanden och sdkerhet

Las foljande instruktioner noggrant innan du anvédnder skrivaren. Lds dessa instruktioner for att sdkerstdlla att
skrivaren anvdnds pd ett sdkert satt.

Skrivaren Xerox® och tillbehéren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingdr
granskning och certifiering av kontrollmyndighet samt efterlevnad av elektromagnetiska foreskrifter och etable-
rade miljonormer.

Sdkerhets- och miljctester for denna produkt har verifierats med hjdlp av endast Xerox®-material.

f OBS! Obehdriga éndringar, som tilldgg av nya funktioner eller anslutning av externa enheter, kan pdver-
ka maskinens certifiering. Kontakta en Xerox-representant om du vill ha mer information.

14 Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok



Scdkerhet

Skrivsatt

f OBS! En anteckning identifierar information som kan hjdlpa dig.

Varning! En varning identifierar nadgot som kan skada produktens maskinvara eller programvara.

& Forsiktighet! En forsiktighet indikerar en potentiellt farlig situation som kan skada dig.

Olika typer av meddelanden inkluderar:

& VARNING — FARA FOR SKADA: Indikerar risk for skada.

/A\ VARNING — RISK FOR ELSTOT: Indikerar risk for elektriska stétar.

& VARNING — HET YTA:Indikerar risk for brannskador vid beréring.

& VARNING — FARA FOR VALTANDE FOREMAL: Indikerar klamrisk.

& FORSIKTIGHET — FARA FOR KLAMSKADA: Indikerar risk att fastna mellan rorliga delar.

& VARNING — RORLIGA DELAR: Indikerar risk for skarsar eller nétningsskador frén roterande delar.

PRODUKTUTLATANDEN

& VARNING — FARA FOR SKADA: Anslut natsladden till ett lampligt klassificerat och jordat eluttag
som dr nara produkten och lattillgangligt, for att undvika risken for brand eller elektriska stotar.

& VARNING — FARA FOR SKADA: Fér att undvika risken for brand eller elektriska stétar, anvénd
endast den ndtsladd som medféljer denna produkt eller en auktoriserad ersdttare frdn tillverkaren.

& VARNING — FARA FOR SKADA: Anvind inte denna produkt med forldngningssladdar, grenuttag
med flera uttag, forldngare med flera uttag eller UPS-enheter. Stromkapaciteten hos dessa typer av
tillbehor kan latt 6verbelastas av en laserskrivare och kan leda till risk for brand, skada p&d egendom
eller ddlig skrivarprestanda.

& VARNING — FARA FOR SKADA: Anvand inte denna produkt med ett inbyggt éverspanningsskydd.
Om &verspdanningsskydd anvénds, kan det leda till risk for brand, skada péd egendom eller ddlig
skrivarprestanda.
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Scdkerhet

& VARNING — FARA FOR SKADA: Anvind endast en 26 AWG eller stérre telekommunikationssladd

(RJ-11), ndr du ansluter denna produkt till det allmédnna telefonndtet, for att minska risken fér brand.
For anvandare i Australien mdste sladden vara godkand av Australian Communications and Media
Authority.

VARNING — RISK FOR ELSTOT: For att undvika risken for elektriska stétar, placera eller anvand
inte denna produkt ndra vatten eller véta platser.

VARNING — RISK FOR ELSTOT: Fér att undvika risken for elektriska stétar ska du inte installera
den har produkten eller géra ndgra elektriska anslutningar eller kablageanslutningar, sdsom
ndtsladden, faxfunktionen eller telefonen, under &skvdader.

VARNING — FARA FOR SKADA: Skr inte, vrid, bind, krossa eller placera inte tunga foremal péa
ndtsladden. Utsdtt inte nétsladden for notning eller stress. Klam inte ndtsladden mellan féremal som
mobler och vaggar. Om nagon av dessa saker intrdffar uppstdr risk for brand eller elektriska stétar.
Inspektera ndtsladden regelbundet for tecken pd sddana problem. Ta bort ndtsladden fran eluttaget
innan du inspekterar den.

VARNING — RISK FOR ELSTOT: For att undvika att & en elektrisk stot, se till att alla externa
anslutningar, som Ethernet- och telefonanslutningar, dr ordentligt installerade i de markerade
inkopplingsportarna.

VARNING — RISK FOR ELSTOT: Fér att undvika risken for elektriska stétar, om du kommer ét
styrkortet eller installerar extra maskinvara eller minnesenheter ndgon gdang efter att du har installerat
skrivaren, stdng da av skrivaren och dra ur natsladden frén eluttaget innan du fortsétter. Om du har
andra enheter anslutna till skrivaren, stdng dé av dem ocksé och koppla ur alla kablar som gér in i
skrivaren.

A\

VARNING — RISK FOR ELSTOT: Dra ur nétsladden fran eluttaget och koppla bort alla kablar frén
skrivaren innan du fortsdtter, for att undvika risken for elektriska stétar ndr du rengdr skrivarens utsida.

A\

VARNING — RISK FOR ELSTOT: Fér att undvika risken for elektriska stétar, anvénd inte
faxfunktionen under askvader.

A

VARNING — FARA FOR SKADA: Om skrivaren vager mer dn 20 kg (44 lbs) behévs det minst tva
personer for att lyfta den pa ett sdkert satt.

16
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Scdkerhet

& VARNING — FARA FOR SKADA: Flj dessa riktlinjer ndr du flyttar skrivaren, for att undvika
personskador eller skrivarskador:

Se till att alla luckor och magasin ar stangda.
Sténg av skrivaren, dra sedan ut ndtsladden ur eluttaget.
Koppla bort alla sladdar och kablar fran skrivaren.

Om skrivaren har separata tillvalsmagasin som stér pd golvet eller utmatningstillval kopplade till
den, koppla ur dem innan du flyttar skrivaren.

Om skrivaren har en hjulbas, rulla den forsiktigt till den nya platsen. Var forsiktig nar du passerar
over trosklar och brott i golvet.

Om skrivaren inte har en hjulbas utan d&r konfigurerad med extra magasin eller
utmatningsalternativ, ta bort utmatningsalternativen och lyft bort skrivaren frén magasinen.
Forsok inte lyfta skrivaren och eventuella tillval samtidigt.

Anvand alltid handtagen pé skrivaren for att lyfta den.

Alla vagnar som anvdnds for att flytta skrivaren maste ha en yta som klarar skrivarens hela
fotavtryck.

Alla vagnar som anvdnds for att flytta maskinvarutillvalen maste ha en yta som kan stodja
tillvalens matt.

Hall skrivaren i upprdtt lage.
Undvik kraftiga skakande rorelser.
Se till att du inte har fingrarna under skrivaren ndr du stdller ner den.

Se till att det finns tillréickligt med utrymme runt skrivaren.

VARNING — FARA FOR VALTANDE FOREMAL: Om du installerar ett eller flera tillval pa din
skrivare eller multifunktionsskrivare kan det kravas en hjulbas, mobler eller annan funktion for att
forhindra instabilitet som kan orsaka skada. For mer information om konfigurationer som stods,
kontakta platsen ddr du képte skrivaren.

VARNING — FARA FOR VALTANDE FOREMAL: Ladda varje magasin separat, for att minska
risken for instabilitet i utrustningen. Hall alla andra stdngda stdngda tills de behdvs.

VARNING — HET YTA: Insidan av skrivaren kan vara varm. For att minska risken for skada frén en
het komponent, l&t ytan svalna innan du rér vid den.

/B FORSIKTIGHET — FARA FOR KLAMSKADA: Fér att undvika risken for klamskador, var forsiktig i
omraden markta med denna etikett. Klamskador kan uppsté runt rérliga delar, sdsom kugghjul, dorrar,
brickor och luckor.
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Scdkerhet

& VARNING — FARA FOR SKADA: Denna produkt anvénder en laser. Om kontroller anvénds eller
justeringar eller andra procedurer utfors an de som anges i anvandarhandboken, kan det resultera i
farlig exponering av strdlning.

VARNING — FARA FOR SKADA: Litiumbatteriet i denna produkt dr inte avsett att bytas ut. Det
finns risk for explosion om ett litiumbatteri byts ut felaktigt. Ladda inte, plocka isdr eller brann inte ett
litiumbatteri. Kassera anvanda litiumbatterier enligt tillverkarens instruktioner och lokala foreskrifter.

Denna produkt dr designad, testad och godkand for att uppfylla strikta globala sékerhetsstandarder med
anvandning av specifika tillverkarkomponenter. Sdkerhetsfunktionerna for vissa delar kanske inte alltid ar
uppenbara. Tillverkaren ansvarar inte for anvdndningen av andra reservdelar.

Overldt service eller reparationer, andra én de som beskrivs i anvéindardokumentationen, till en
servicerepresentant.

Information om ozon och ventilation

Hanvisa till Fakta om ozon och Fakta om ventilation p& Var arbetsmiljos hdlsa och sckerhet — Xerox.

SPARA DESSA ANVISNINGAR.

18 Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok


https://www.xerox.com/en-us/about/ehs/health-and-safety

Scdkerhet

Elektrisk sakerhet

ALLMANNA RIKTLINJER

& Forsiktighet!

e Forinte in foremdl i ppningarna pa skrivaren. Om du kommer i kontakt med en spdnningspunkt
eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och har fatt
instruktioner om att gora detta. Stdng av skrivaren ndr sddana installationer utférs. Dra ur
ndtsladden nar du ska ta bort luckor och skydd for att installera tillvalsutrustning. Utover tillval som
kan installeras av anvdndaren finns det inga delar som du kan underhélla bakom dessa luckor.

Nedanstaende utgér fara for din sdkerhet:

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e Vatska har spillts i skrivaren.

o Skrivaren har utsatts for vatten.

e Skrivaren avger rok eller ytan dr ovanligt het.

e Skrivaren avger ovanliga ljud eller lukter.

e Skrivaren medfor kortslutning av vaggstrombrytare, sckring eller annan sdkerhetsanordning.
Gor foljande om nagot av detta intraffar:

1. Stdng omedelbart av skrivaren.

2. Dra ut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

NATSLADD

Anvand ndtsladden som medfoljer skrivaren.

& Forsiktighet! For att undvika risk for brand eller elektriska stétar, anvand inte forlangningssladdar,
grenuttag eller eluttag.

e Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bada andar av sladden sitter i
ordentligt. Om du inte vet om ett uttag dr jordat, be en elektriker att kontrollera uttaget.

e Anvdnd inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte &r jordat.

e Kontrollera att skrivaren ar ansluten till ett uttag som ger ratt spanning och strom. G& igenom skrivarens
elektriska specifikation med en elektriker vid behov.

e Placera inte skrivaren pd en plats déar ndgon kan trampa pa nétsladden.

e Placera inte foremal pd natsladden.
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Scdkerhet

e Sdttinte i eller dra ut natsladden ndr strombrytaren dr i laget Pa.
e Om ndtsladden blir fransig eller sliten, byt ut den.
e Tatagikontakten ndr du drar ut natsladden, for att undvika elektriska stétar och skador pé sladden.

Ndtsladden ar ansluten till skrivaren som en plug-in enhet p& baksidan av skrivaren. Om du behover sl frén
strommen till skrivaren ska du dra ut nétsladden fran eluttaget.

NODAVSTANGNING

Om néagot av foljande sker ska du genast stdnga av skrivaren och koppla frén natsladden ur eluttaget. Kontakta
en auktoriserad Xerox-servicerepresentant for att atgdrda féljande problem:

e Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

e Nadtsladden dr skadad eller sliten.

e Envaggstrombrytare, sakring eller annan sdkerhetsanordning har [6st ut.
e Vatska har spillts i skrivaren.

e Skrivaren har utsatts foér vatten.

e Nagon del av skrivaren dr skadad.

BATTERISAKERHET

Ett eller flera kretskort i den har skrivaren innehdller ett litiumbatteri. Forsok inte reparera eller byta ut
litiumbatteriet. Om det finns ett problem med batteriet, kontakta en auktoriserad servicerepresentant for att
dtgdrda problemet.

& Forsiktighet! Om batteriet pa ett kretskort dr felaktigt installerat finns det risk for explosion.

Litiumbatteriet i denna skrivare innehéller perkloratmaterial. Fér information om de speciella
hanteringsprocedurerna forknippade med perkloratmaterial, se https://dtsc.ca.gov/perchlorate/.

TELEFONSLADD

& Forsiktighet! For att minska risken for brand ska endast nr 26 American Wire Gauge (AWG) eller
grovre linjekabel for telekommunikation anvandas.
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Scdkerhet

Driftsdkerhet

Skrivaren och tillbehéren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingdr granskning
av kontrollmyndighet, godkdnnande och efterlevnad av etablerade miljdnormer.

Genom att uppmdarksamma foljande sdkerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvands pd ett sckert sdtt.

ANVISNINGAR OM HANDHAVANDE

e Tainte bort ndgra magasin ndr skrivaren skriver ut.

 Oppna inte luckorna under pagdende utskrift.

e Flytta inte skrivaren under pagaende utskrift.

e Hall undan hander, hdr, slipsar m.m. frdn matarrullarna.

e Luckor, som kraver verktyg for borttagning, skyddar riskomrddena i skrivaren. Avldgsna inte skydden.
e Forbikoppla inte elektriska eller mekaniska forreglingar.

e Forsok inte att ta bort papper som fastnat l@ngt inuti skrivaren. Stdng av skrivaren omedelbart och kontakta
din lokala Xerox-representant.

/\ Forsiktighet!

e Metallytorna i fixeringsenhetens omrddet dr varma. Var alltid forsiktig ndr du tar bort pappersstopp
fran detta omréade och undvik att vidroéra metalliska ytor.

e Tryck eller flytta inte enheten med alla pappersfack utdragna, for att undvika risken att tippa.

SKRIVARENS PLACERING

e Placera skrivaren pé ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt. Se avsnittet
Fysiska specifikationer i anvandarhandboken, for att hitta vikten for din skrivarkonfiguration.

e Blockera inte och tack inte for dppningarna som finns pd skrivaren. De dr avsedda for ventilation och for att
skrivaren inte ska overhettas.

e Placera skrivaren pa ett omrade dar det finns tillréickligt med utrymme for drift och service.

e Vid installation av en kontorsskrivare i en hall eller liknande begrénsat omréde kan ytterligare utrymmeskrav
gdlla. Se till att folja alla sakerhetsforeskrifter gdllande arbetsplatser samt byggnads- och brandforeskrifter
for ditt omrade.

e Placera skrivaren pd en dammfri plats.

e Forvara eller anvénd inte skrivaren i en extremt varm, kall eller fuktig milj6.

e Placera inte skrivaren ndra en varmekadlla.

e Placera inte skrivaren i direkt solljus for att undvika exponering for juskénsliga komponenter.

o Placera inte skrivaren ddr den dr direkt exponerad for det kalla luftflddet fran ett luftkonditioneringssystem.

o Placera inte skrivaren pd platser som dr kénsliga for vibrationer.
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e Anvdnd skrivaren pa de héjder som anges i avsnittet Miljéspecifikationer i anvandarhandboken, for bdsta
prestanda.

TILLBEHOR TILL SKRIVAREN

e Anvdnd tillbehor som dr avsedda for skrivaren. Anvdandning av olampliga tillbehér kan leda till samre
prestanda och risksituationer.

e Folj alla varningar och instruktioner som placerats pa eller levererats med maskinen, tillvalsutrustning och
tillbehor.

e Forvara allt forbrukningsmaterial enligt instruktionerna som stdr pa forpackningen eller behéllaren.
e Forvara allt forbrukningsmaterial utom rackhdll for barn.

e Kasta aldrig fargpulver, fargpulverkassetter, trumkassetter eller éverskottsbehallare i 6ppen eld.

& Forsiktighet! Undvik hud- eller 6gonkontakt vid hantering av kassetter, till exempel fargpulver och
liknande. Ogonkontakt kan orsaka irritation och inflammation. Férsék inte ta isar kassetterna eftersom
detta kan 6ka risken for kontakt med hud och dgon.

Varning! Du rekommenderas att inte anvdnda tillbehér fran andra tillverkare én Xerox. Xerox garanti,
serviceavtal och total beldtenhetsgaranti (Total Satisfaction Guarantee) tacker inte skador, funktionsfel
eller férsamring av prestanda som orsakats av anvandning av forbrukningsmaterial som inte kommer
fran Xerox, eller anvéndning av férbrukningsmaterial fréin Xerox som inte dr specificerade for denna
skrivare. Total Satisfaction Guarantee dr tillganglig i USA och Kanada. Tackning kan variera utanfor
dessa omraden. Kontakta din Xerox-representant for mer information.

INFORMATION OM FORBRUKNINGSMATERIAL

& Forsiktighet! Undvik hud- eller gonkontakt ndr du hanterar kassetter som bldack/fargpulver eller
fixeringsenhet. Ogonkontakt kan orsaka irritation och inflammation. Férsék inte att ta isdr kassetten.
Detta kan 6ka risken for hud- eller 6gonkontakt.

e Forvara allt forbrukningsmaterial enligt instruktionerna pé forpackningen eller behdllaren.
e Forvara allt forbrukningsmaterial utom rackhéll for barn.
e Kasta aldrig torrt black/fargpulver, skrivarkassetter eller torra black/fargpulverbehdllare i 6ppen eld.

For information om Xerox® atervinningsprogram for forbrukningsmaterial, ga till www.xerox.com/recycling.
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Scdkerhet

Underhallssakerhet

Underhdll inte den hdr skrivaren pa ndgot annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer
skrivaren.

e Rengdr endast med en torr luddfri trasa.

e Anvdnd endast tillbehor och rengéringsmedel enligt anvisningarna.

& Forsiktighet! Anvand inte rengéringsmedel i sprayburk. Aerosolrengéringsmedel kan orsaka ex-
plosioner eller brander ndr de anvands pd elektromekanisk utrustning.

e Tainte bort képor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga kundserviceartiklar bakom dessa
skydd.

e Anvdnd en kvast eller en vat trasa for att torka av spilld black/fargpulver, om bléck eller fargpulver har spillts
ut. Sopa langsamt fér att minimera att det bildas damm under stddning. Undvik att anvéinda dammsugare.
Om en dammsugare mdste anvdndas, bor enheten vara konstruerad for brannbart damm, med en explo-
sionsklassad motor och icke-ledande slang.

& Forsiktighet! Metallytorna i fixeringsenhetens omradet ar varma. Var forsiktig nar du tar bort
papperskvaddar frén detta omrade och undvik att vidrora metallytor.

e Brdnn inga tillbehor eller artiklar som krdver regelbundet underhdll. Information om dtervinning av Xerox®
forbrukningsmaterial finns p&d www.xerox.com/environment.
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Scdkerhet

Miljo halsa och kontaktinformation for sakerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdkerhet i relation till denna Xerox-produkt kan du kontakta:
e Endast USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)

e Webbadress: Miljohdlsa och hallbarhet — Xerox

e E-postbegdran (6ver hela varlden): EHS-Europe@xerox.com

Information om produktsdkerhet i USA och Kanada finns pé: www.xerox.com/environment.
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Produktsymboler

Sakerhet

SYMBOL BESKRIVNING

Forsiktighet!

Detta anger en fara som kan resultera i allvarliga personskador eller dédsfall
om den inte undviks.

Varm yta:

Het yta pa eller i skrivaren. Var forsiktig for att undvika personskador.

> B> B

Varning:

Rorliga delar. Var forsiktig for att undvika personskador.

[Ingen symbol]

Varning:

Anger en obligatorisk atgdrd for att undvika skada pa egendomen.

Ror inte den delen eller det omradet pé skrivaren.

Ror inte vid den har delen av skrivaren.

Ror inte den delen eller det omréadet pd skrivaren.

Utsdtt inte trumkassetterna for direkt solljus.

Brénn inte upp artikeln.

Elda inte upp fdrgpulverkassetterna.

@R H G

Elda inte upp trumkassetterna.
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SYMBOL BESKRIVNING

Brann inte fargpulvrets overskottsbehdllare.

Klamfara:

Var forsiktig vid detta omrdde for att undvika personskador.

Klamfara:

Var férsiktig vid detta omrade for att undvika personskador.

Ta inte bort pappret med kraft.

Varm yta:

Vénta den angivna tiden innan du hanterar den.

P&

Av

Vanteldge

Anvand inte papper med klamrar eller nagra typer av gem.

Ladda inte med eller anvand papper for bldackstraleskrivre.

@ Anvand inte falsat, bigat, bojt eller skrynkligt papper.

26 Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvéndarhandbok



Sakerhet

SYMBOL BESKRIVNING

Ladda inte om papper som har anvdnts eller skrivits ut pd tidigare.

Anvand inte vykort.

Anvadnd inte kuvert.

Kopiera inte penar.

®
®
®
5@
=

Ldgg till paper eller media.

O

Papperskvadd

Las

L&s upp

Gem

Avkylning

Tid som gétt

O & = @@ 2

Papper
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SYMBOL BESKRIVNING

Enkelsidigt originaldokument

Hdlat papper

Ldgg i brevhuvud med framsidan upp.

Ldgg i brevhuvud med framsidan ned.

Lagg i etiketter med framsidan ned.

USB:

Universal Serial Bus

LAN:

Local Area Network

Telefonlinje

Vikt

Tjanster hem-knapp

Artikeln kan atervinnas.

@E}.ng}n ‘F%@L'"b'la I
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Skrivarens delar

SEDD FRAMIFRAN

30

L N o v & W N

Dokumentlucka

Dokumentglas

Mittenutmatningsfack

Magasin 1, standard 550-arks magasin
Manuellt magasin, 100 ark

Lucka A, framre dorr

NFC-omréde

Strom/aktivera-knapp
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AUTOMATISK DOKUMENTMATARE FOR DUBBELSIDIG UTSKRIFT

:‘J"";

1. Ovre lucka

Dokumentstod

Dokumentmatare, inmatningsfack
Dokumentutmatningsmagasin

Skanningslins fér baksidor

o vor wN

Dokumentglas, CVT-glas (transportglas med konstant velocitet)
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Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Dokument med foljande format och pappersvikter kan anvédndas i den automatiska dokumentmataren for
dubbelsidig utskrift:

e Vikt pa originaldokument: 52—120 g/m2 (14-32 |b. bond) papper
e Format pd originaldokument:
—  Minst: A6, 105 x 148 mm (4,1 x 5,8 tum)
— Hogst: Legal, 216 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum)
e Anpassade dokumentformat:
—  Minst: 76 x 127 mm (3,0 x 5,0 tum)
— Hogst: Legal, 216 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum)
e Antal originaldokument: 100 ark 75 g/m?2 papper.

j’ OBS! Den automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift stoder inte bestruket papper.

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pa original i den automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift:

¢ Placera originaldokumenten med framsidan uppdt och sa att dokumentens 6verkant matas in i
dokumentmataren forst

¢ Placera eventuella oskadade l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren
e Justera pappersstoden sé att de ligger an mot originaldokumenten
e Fyll pd papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren bara ndar blacket pd papperet dr torrt

e Ldgg inte i originaldokument ovanfér MAX-strecket

Riktlinjer for dokumentglaset

Fall upp dokumentmatarluckan och lagg forsta sidan med textsidan ned mot det évre vénstra hornet av
dokumentglaset. Placera dokumentet vid motsvarande pappersformatmarkering pd glasets kant.

o Dokumentglaset accepterar féljande pappersformat:
—  Minst: 25,4 x 25,4 mm (1 x 1 tum)
— Hogst: Legal, 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum)

e Baserat pa instdllningen Pappersformatinstdllningar, skannar dokumentglaset antingen A4 (210 x 297 mm,
8,2 x 11,7 tum) eller Letter (215,9 x 279,4 mm, 8,5 x 11 tum), om originaldokumentet cr A4 eller kortare i
storlek.

e Om originaldokumentet @r langre an A4 skannar dokumentglaset enligt instdllningen Grundinstéllning
Legal-format. De tillgangliga Legal-formaten &r 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum), 215,9 x 330,2 mm (8,5 x
13 tum), 216 x 340 mm (8,5 x 13,4 tum), och 215 x 315 mm (8,4 x 12,4 tum). Installningen for
Grundinstallning Legal ar 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum).

Anvand dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nér du ska kopiera eller
skanna foljande typer av dokument:
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e Papper med gem eller haftklamrar
e Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack
e Bestruket eller karbonfritt papper och andra material Gn papper, till exempel textil eller metall

e Kuvert och bocker

INRE DELAR

Komma igéng

1. Lucka A, framre dorr

2.
3.
L,
5.
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Fargpulverkassett
Bildenhet
Lucka C, baklucka

Fixeringsenhet
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SEDD BAKIFRAN

1. Huvudstrémsuttag

Lucka C, baklucka
USB-port, typ B
Ethernetport
USB-port, typ A

o v & W N

Faxtelefonlinjeport

34
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KONTROLLPANEL

Kontrollpanelen bestar av en pekskdrm och knappar som du ska trycka pd for att kontrollera funktionerna p&
skrivaren. Kontrollpanelen har féljande funktioner:

e Visar skrivarens aktuella driftstatus.

e Ger atkomst till utskrifts-, kopierings- och skanningsfunktioner.

e Ger dtkomst till referensmaterial.

e Ger atkomst till menyerna Verktyg och Instdllningar.

e Visa uppmaningar om att fylla pa papper, byta ut tillbehdr och rensa pappersstopp.
e Visar fel och varningar.

e Tillhandahdller knappen Strom/aktivera som anvénds for att slé pd och sténga av skrivaren. Den hér
knappen stoder energisparldgen och knappindikatorn blinkar for att indikera skrivarens stromstatus.

ALTERNA-
TIV NAMN BESKRIVNING

1 Inloggningsknapp Genom att trycka pd Inloggningsknappen pé& kontrollpanelens
pekskdrm kan du logga in och identifiera dig pa skrivaren. For att
komma ét skrivarens funktioner, ska du logga in med dina
anvandaruppgifter. Kontakta systemadministratéren om du inte
kénner till ditt anvandarnamn eller [6senord.

2 Knappen Sprék Med knappen Sprdk kan du vdlja vilket sprak som visas pa
kontrollpanelens pekskarm.

f OBS! Ibland ar det har alternativet dolt fran vyn. Mer
information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/
VLB625docs.
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ALTERNA-
TIV

3

NAMN

Aterstall

BESKRIVNING

Anvand knappen Aterstdll for att aterstdlla alla appar till
grundinstallningarna.

Strom/aktivera-knapp

Den hdr knappen anvdnds for flera stromrelaterade funktioner:

e Om skrivare dr avsténgd slér du pd den med denna knapp pé
skrivaren.

e Om skrivaren dr pd visas en meny pd kontrollpanelen ndr du
trycker p& denna knapp. Via den har menyn kan du vdlja att
forsatta skrivaren i Viloldge, samt starta om eller stdnga av
den.

e Om skrivaren dr pd, men i Vilolage, trycker du pa den har
knappen for att aktivera den.

Knappindikatorn blinkar for att indikera skrivarens stromstatus:

e Ndr lampan blinkar ldngsamt, dr skrivaren i Viloldge.
e Ndr lampan blinkar snabbt, stéings skrivaren av eller aktiveras.

Startskarmknapp

Anvdnd den hdr knappen for att dppna Start-menyn och komma
at skrivarfunktioner sasom kopiera, skanna och fax.

Pekskarm

Skdrmen visar information och ger atkomst till skrivarfunktioner
och appar, som kopiering, skanning och fax.

36
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ALTERNA-

TIV NAMN BESKRIVNING

7 NFC-omréade Near Field Communication (NFC) dr en teknik som gor det maojligt
for enheter att kommunicera ndr de @r inom nétverksavstand med
varandra. Anvand NFC for att 0ppna ett natverksgranssnitt for att
ldgga till skrivaren till din mobila enhet, eller etablera en TCP/IP-
anslutning mellan din enhet och skrivaren.

8 Statusindikator Denna lampa blinkar bldtt eller gult for att indikera skrivarens

status.
Blatt:

e Blinkar blatt en gang for autentisering av atkomstkortet ndr
det finns en fordréjning hos svaret fran en fjdrrserver.

f OBS! Vissa kortldsare dr inte kompatibla med den har
funktionen.

e Blinkar blatt langsamt tva génger for att indikera att ett jobb
har slutforts.

e Blinkar snabbt blatt medan skrivaren startar eller for att
indikera en upptdckt av en Identifiera skrivare-funktion frén
AirPrint, ndr det dr tillampligt.

Gult:

Blinkar gult for att indikera ett feltillstdnd eller en varning som
krdver din uppmarksamhet eller uppmdrksamheten fran din
systemadministrator. Till exempel kan den har fargen indikera
tillstdndet slut pé& fargpulver, en papperskvadd eller att skrivaren
har slut p& papper for det aktuella jobbet.
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KONFIGURATIONER OCH ALTERNATIV

o v &~ W N

Standardmagasin 2, 3, och 4, magasin for 550 ark som tillval

Tradlos natverksadapter med Bluetooth och typ A USB-port
Produktivitetssats (500+ GB Hard Disk Drive)

Stormagasin med kapacitet for 2100 ark, som tillval
Hjulbas

Skrivarstall

@ Viktigt! Om din skrivare har en tradlos ndtverksadapter, som kraver installation i den frémre USB-porten,

38

och du har en USB-kortldsare, ska du inte installera kortldsaren i USB-porten pa den trédlosa
ndatverksadaptern. Anvénd den bakre USB-porten for kortldsaren. For mer information, se
installationsinstruktionerna som medféljer den tradlosa ndtverksadaptern och tillvalssatserna for
kortlcisare for din skrivare.
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ALTERNATIV FOR PAPPERSMAGASIN
Pappersmagasinen som dr tillgangliga med skrivaren dr:
e Standard 550-arks magasin

e Manuellt magasin

e Extra 550-arks magasin

e Extra stormagasin

Konfigurera ej justerbara magasin

Systemadministratoren kan stdlla in varje magasin som Helt justerbart eller Ej justerbart. Ndr ett
pappersmagasin dr instdllt som Helt justerbart kan du dndra pappersinstdllningarna varje gang du fyller pa
magasinet. Ndr ett magasin dr instdllt pa Ej justerbart, blir du ombedd att Iégga i ett visst papper med ett viss
format, en viss typ och en viss farg.

Beroende pa konfigurationen, kan din skrivare ha upp till tre extra 550-arks standardpappersfack eller tva extra
550-arks standardfack med ett stormagasinsfack.

e Stormagasin konfigureras som helt justerbart magasin.

e Stormagasinet rymmer storre pappersvolymer, vilket ger farre utskriftsavbrott.

j’ OBS! Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.
xerox.com/office/VLB625docs.

Bekrdftelse av pappersformat

Systemadministratoéren kan konfigurera enhetens svar som visas pd kontrollpanelens pekskérm ndr papper av
samma format fylls p& i ett fack. Fér vanliga justerbara pappersmagasin, vdlj ett alternativ:

o Visas alltid: Det hdr alternativet visar bekréftelseprompten om papper p& kontrollpanelens pekskérm tills
anvandaren avfédrdar den.

o Fordrojd bekrdftelse: Det hdr alternativet visar bekrdftelseprompten for papper under en viss tid. Efter den
tiden tas bekraftelseprompten bort och enheten bekraftar automatiskt att pappret har fyllts pad. Medan
prompten visas pd kontrollpanelens pekskdarm kan du bekrdfta forandringar av papperstyp,- fdrg och
-format.

e Automatisk bekrdaftelse: Det hér alternativet bekrdftar automatiskt papperstyp, -farg och -format utan att
visa en bekrdftelseprompt pé kontrollpanelens pekskarm.

j’ OBS! Xerox® rekommenderar inte anvdndningen av alternativet Automatisk bekréftelse sévida du inte
alltid fyller p& magasinet med papper av exakt samma typ, farg och storlek. For att konfigurera
Bekrdftelseprompt for automatiskt magasin, se Principer for krévt papper i
Systemadministratérshandbok pd www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Sl& pé, stanga av och stromsparlagen

STROMSPARLAGE

For att minska energiforbrukningen i standby kan du anvénda Tidsgrdns for vilolage for att stalla in den tid som
skrivaren tillbringar i standby medan den dr aktiv och innan den 6vergér till vilolage.

SLA PA SKRIVAREN ELLER LAMNA VILOLAGE

Skrivaren har en strombrytare. Knappen Strém/aktivera pa kontrollpanelen dar strombrytaren. Knappen Strom/
aktivera styr stromforsorjningen till skrivarens elektroniska delar och startar en programvarustyrd avsténgning
ndr den stanger av. Den rekommenderade metoden for att sld pa och stdnga av skrivaren dr att anvanda
knappen Strom/aktivera.

e Tryck p& knappen Strém/aktivera pa kontrollpanelen for att satta pd skrivaren.

e Tryck p& knappen Strom/aktivera for att ga in i eller ut ur vilolage.
/" OBS!

e Ndr skrivaren tar emot data fran en ansluten enhet avslutar skrivaren automatiskt viloltige.

e Ndr skrivaren tar emot data fran ett utskriftsjobb via nétverket dr det bara nédvandiga elektroniska
komponenter som ldmnar vilolaige automatiskt for att reducera stromférbrukningen. Kontrollpanelen
och dokumentskannern avslutar inte viloldget.

e Ndr skrivaren dr i viloldge dr pekskdrmen avstangd och reagerar inte pd inmatningar. Tryck pa
knappen Strom/aktivera for att aktivera skrivaren manuellt.

e Om Stang av automatiskt har aktiverats stangs skrivaren av ndr de angivna villkoren uppfylls.
Kontakta din systemadministrator om du vill aktivera ldget Auto avstdngning. Mer information finns i
System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok) p&d www.xerox.com/office/VLB625docs.

Varning! Huvudstrémbrytaruttaget finns pa baksidan av skrivaren. Sétt inte i eller dra ur ndtsladden
medan skrivaren dr paslagen.
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STARTA OM, AKTIVERA VILOLAGET ELLER STANGA AV SKRIVAREN
Du startar om skrivaren genom att aktivera Viloldge eller stéinga av skrivaren:

1. Tryck p& Strom/aktivera pd skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj ett alternativ:
e Tryck p& Starta om for att starta om skrivaren.
e Tryck p& Vilolage for att aktivera Vilolage.
[ Vilolage, ar pekskdrmen avstdngd och knappen Strom/aktivera blinkar.

e Tryck p& Stang av for att stdnga av skrivaren. Meddelandet Vanta visas medan skrivaren stdngs av.

j’ OBS! Det rekommenderas inte men om det behovs, for att stédnga av skrivaren omedelbart, tryck och hall
ned Strom/aktivera-knappen i 5 sekunder.

3. Koppla bort skrivaren fradn huvudstrombrytaruttaget om skrivaren ska vara avstangd under en ldngre tid.

Varning! Dra inte ur ndtsladden medan skrivaren stdngs av.
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Komma at skrivaren

AUTENTISERING

Autentisering (behorighetskontroll) ar den process ddr du identifierar dig. Nar administratéren aktiverar
autentisering (kallas dven behorighetskontroll) jamfor skrivaren dina uppgifter med en annan informationskalla,
till exempel en LDAP-katalog. Uppgifterna kan vara ett anvéndarnamn och l6senord eller informationen pé ett
magnetkort, accesskort, radiofrekvensidentifiering (RFID) eller SmartCard. Om informationen stdmmer dverens
bekrdftas du som anvandare.

En anvandare kan autentiseras pd olika sdtt:

42

Anvédndarnamn/lésenord - Validera pa enheten: Lokal behdrighetskontroll aktiveras. Anvéndare
identifierar sig genom att ange anvdndarnamn och l6senord pé kontrollpanelen eller i Embedded Web
Server. Skrivaren jamfor anvdndarens inloggningsuppgifter med informationen i anvandardatabasen.
Anvdnd den hdr behdrighetskontrollen om antalet anvandare dr begransat eller om du inte har tillgang till
en behdrighetskontrollserver.

Anvandarnamn/l6senord - Validera i ndtverket: Behorighetskontroll i nétverket aktiveras. Anvéndare
identifierar sig genom att ange anvéndarnamn och lésenord pa kontrollpanelen eller i Embedded Web
Server. Skrivaren kontrollerar anvéndarens behdérighet mot information som lagras pa en
autentiseringsserver.

Bekvdmlighetsautentisering: Ett kort med magnetremsa eller ett RFID-kort anvands, om alternativet ar
aktiverat. Ett kort for bekvamlighetsautentisering skiljer sig fran ett SmartCard-kort, som anvdnder ett
inbyggt chips och ofta kraver anvdndarnamn och lésenord. Om tillvalet inbyggd RFID-ldsare har installerats
behorighetskontrolleras anvandarna genom att de haller ett forprogrammerat kort dver RFID-lasaren pd
kontrollpanelen.

Xerox Workplace Cloud: Molnbaserad behdérighetskontroll aktiveras. Skrivaren ansluter direkt till Xerox®
Workplace Cloud-l6sningen. Metoden ger flera alternativ for behérighetskontroll. Anvéndare kan identifiera
sig med mobila metoder for behdrighetskontroll som NFC eller QR-koder, anvanda ID-kort eller ange
anvdndarnamn och l6senord.

Xerox Secure Access — Unified ID System: Behorighetskontroll med Xerox Secure Access Unified ID
System aktiveras. Anvandarna héller upp ett forprogrammerat identitetskort vid en kortldsare pé
kontrollpanelen. Skrivaren kontrollerar anvdndarens behorighet mot information lagrad i Xerox® Secure
Access server.

Identity Provider (IdP) — Validera i Cloud: Det hdr alternativet mojliggér molnbaserad autentisering via
en Identity Provider (IdP). Enheten upprdattar en sdker anslutning till IdP:n och skickar sedan
anvandaruppgifterna till IdP:n for autentisering.

SmartCard-kort: Behdrighetskontroll med en SmartCard-ldsare aktiveras. Anvandarna sdtter in ett
forprogrammerat identitetskort i en kortldsare pd kontrollpanelen.

Anpassad autentisering: For att kunna anvdnda denna autentiseringsmetod krévs en installationsnyckel.
Ndr du har angett funktionsinstallationsnyckeln dr de anpassade autentiseringsmetoderna fréin Xerox
tillgangliga for konfiguration.
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j’ OBS! Administratoren kan tilldta att du anger anvéndarnamn och [6senord nér
Bekvdmlighetsautentisering eller Smart Cards dr primdr autentiseringsmetod. Om administratéren har
konfigurerat en alternativ autentiseringsmetod kan du f& dtkomst till skrivaren dven om du har tappat
bort ditt kort.

Information om att stélla in behorighetskontroll finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

BEHORIGHETSKONTROLL

Behorighetskontroll innebdr att ange vilka funktioner som anvandarna ska ha atkomst till och att godkdanna eller
neka atkomst till funktionerna. Du kan konfigurera skrivaren sé att anvandarna fér begransad atkomst till vissa
funktioner, verktyg och tjdnster p& skrivaren. Du kan till exempel tillta att anvéndarna kopierar men inte att de
skannar. Du kan dessutom styra anvéndarnas &tkomst till funktioner vid specifika tidpunkter pa dagen. Du kan
till exempel begrdnsa dtkomsten for en grupp anvédndare sé att de inte kan skriva ut under de timmar dé
belastningen pd skrivaren ar storst.

Det finns tvd typer av behorighetskontroll:
e Lokal behorighetskontroll kontrollerar anvandarinformation pa skrivaren for att ge atkomst.

e Nadtverksautentisering kontrollerar anvandarinformation som lagras externt i en ndtverksdatabas, t.ex. i en
LDAP-katalog, for att ge atkomst.

Information om att stdlla in behorighet finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/VLB625docs.

PERSONLIG ANPASSNING

Anpassning dr processen att anpassa och konfigurera enhetsinformation och installningar for en inloggad
anvandare. Ndr en anvdndare loggar in pd enheten soker enheten efter den konfigurationsinformation som
krdvs for anvandarkontot fran en LDAP-katalog.

Med personlig anpassning kan inloggade anvdndare anpassa utseendet pé det lokala anvéandargrénssnittet.
Personlig anpassning for inloggade anvéndare dr aktiverad som grundinstdllning.

Personlig anpassning gor att en inloggad anvandare kan konfigurera féljande instdlliningar:

e Anpassad skarm p& maskinen: Ndr en anvdndare loggar in startar enheten sin féredragna app istdllet for
deras grundinstdllda app pé skdrmen pa maskinen.

e Anpassad startskdrm: En anvdndare kan vdlja sina foredragna appar att visa i énskad ordning pé
startskdrmen.

e Anpassade grundinstdllningar for apparna Kopiera, E-post Fax, Skanna till och ID-kortkopia.
e Anpassade One Touch-appar.

e Anpassad app for att starta ndr original upptdcks: Nar en inloggad anvdndare ldser in originaldokument i
den automatiska dokumentmataren pd startskdrmen, startar enheten deras féredragna app.

e Anpassade autostart-instdllningar gdller fér Kopiera, E-post, Fax, Skanna till och One Touch-appar.
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e Anpassade forslag om adaptivt [drande: Personlig anpassning av adaptivt ldrande ger forslag pé
automatisering av arbetsfloéden for att hjdlpa inloggade anvéndare att effektivisera sitt arbetsflode. Forslag
om arbetsflode for anpassad app inkluderar:

—  Att skapa anpassade One Touch-appar for upprepande uppgifter

—  Att skapa anpassade One Touch-appar for komplexa uppgifter

—  Andra ordningen av appfunktionsinstdliningar beroende pd anvéndningsfrekvens
— Instdllningar for sprék

For en inloggad anvandare asidosdtter alla anpassade instdllningar enhetens standardvdrden.

j’ OBS! De tillgangliga alternativen bestdms av administratéren. Om administratoren till exempel
begrdansar behorigheten for anvandning av en app kan den enskilde anvdndaren inte d&sidosdtta detta.

Mer information om all personlig anpassning finns i Anpassa.

j’ OBS! For att tilldta den inloggade anvdndaren att anpassa sin lokala anvandargrdanssnittupplevelse krévs
det att systemadministratoren konfigurerar enhetens anpassningspolicy. Se
Systemadministratérshandboken p& www.xerox.com/office/VLB625docs for information om hur du
konfigurerar enhetspolicyn for att aktivera anvdndaranpassning.

REDOVISNING

Redovisning anvands for att spdra och registrera antalet kopierings-, utskrifts-, skannings-, serverfax- och faxjobb
som enheten utfor per anvandare. Det krdvs att administratdren skapar anvéndarkonton och aktiverar
redovisningsfunktionen. Ndr redovisning dr aktiverad méaste anvdndarna ange redovisnings-ID pd skrivaren for
att anvdnda skyddade appar. Om Autentisering dr aktiverad mdste du logga in forst. Innan du skriver ut
dokument frén en dator maste du ange dina inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen.

Systemadministratéren kan begrdnsa hur manga jobb av varje typ som en anvdndare kan skicka till skrivaren.
Administratoéren kan skapa rapporter som listar enskilda anvéndares och gruppers anvéndningsdata.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pad www.xerox.com/office/
VLB625docs.

LOGGA IN

Inloggningen dr den process dar du identifierar dig for skrivaren. Om autentisering kravs mdste du logga in med
anvandarnamn och 6senord for att anvdnda skrivaren.

Logga in pa kontrollpanelen
¢ OBS!

e Innan du loggar in forsta gdngen pé Xerox-enhetens kontrollpanel bor du logga in p&d Embedded
Web Server och uppdatera ditt l6senord. Mer information finns i Logga in med Embedded Web
Server.

e Kontakta systemadministratéren om du inte kanner till ditt anvéndarnamn eller [6senord.
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1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Logga in.

Ange ditt namn vid Anvéndarnamn med knappsatsen och tryck pd Ndésta.

5w N

Skriv [6senordet om du blir ombedd att géra det och tryck sedan pa Klart.

j’ OBS! Upprepa steg 3 och 4 for att dppna alla [6senordsskyddade appar.
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Appar och funktioner

INTRODUKTION TILL APPAR

Xerox-apparna dr en inkdrsport till funktionerna p& enheten. Standardappar dr redan installerade pa enheten
och visas pa Start-skarmen. Vissa appar installeras som standard men doljs forsta gdngen du anvander enheten.

Nar du loggar in visas appar som dr konfigurerade for ditt personliga konto pé& kontrollpanelen.

Du kan ladda ner fler appar foér din enhet frdn Xerox® App Gallery. Mer information finns i Xerox® App Gallery.

BERORINGSFRIA ARBETSFLODEN

Det finns tvd funktioner som du kan konfigurera for att enheten ska utfora specifika dtgdrder ndr original
avkdnns i den automatiska dokumentmataren:

e Grundinstdlld skarm nar original avkanns: Med den har funktionen startas standardappen nar
originaldokument laddas i den automatiska dokumentmataren. Instdllningen gdller ndar enhetens
kontrollpanel bara visar startskdrmen.

e Automatisk start ndr original avkdnns: Detta alternativ aktiverar funktionen Autostart. Funktionen Autostart
gor att enheten kan starta ett jobb automatiskt i en app. Enheten kan till exempel konfigureras for att starta
appen Kopiera automatiskt ndr media avkdnns i den automatiska dokumentmataren. Autostart-funktionen
gdller for Kopiera, E-post, Fax, Skanna till och One Touch-appar. Autostart kan aktiveras for enskilda appar
eller for alla appar som stods.

Ndr b&de Automatisk start ndr original avkdnns och Grundinstdlld skdarm ndr original avkanns dr aktiverade for
en app kan du skapa beréringsfria arbetsfloden. I féljande exempel beskrivs detta scenario for en One Touch-
app, baserad p& appen Kopiera. Om One Touch-appen dr vald som standardapp ndr original avkdnns och
Autostart dar aktiverat for One Touch-appen. Startskédrmen visas pé kontrollpanelen. Nar en anvandare placerar
originaldokument i den automatiska dokumentmataren startar enheten One Touch-appen automatiskt.
Kopieringen inleds inom 7 sekunder, savida inte anvandaren avbryter den automatiska operationen.

Nar Personlig anpassning dr aktiverad kan en inloggad anvdandare anpassa sin standardapp for ndr original
avkdnns. Den anpassade instdllningen for standardappen ndr original avkdnns, gdller en inloggad anvdndare
ndr kontrollpanelen visar startskdrmen. Den féredragna appen 6ppnas ndr anvandaren placerar dokument i den
automatiska dokumentmataren.

Mer information om hur du skapar och anvdnder One Touch-appar finns i Anpassa.

Detaljerade instruktioner om hur du konfigurerar Grundinstdllningar for startskdrm och Autostart finns i
Systemadministratérshandboken pé& www.xerox.com/office/VLB625docs.

ADAPTIVT LARANDE

Adaptivt larande erbjuder forslag pad automatisering av arbetsfloden for att hjdlpa inloggade anvéandare att
effektivisera deras arbetsfloden. Nar Adaptivt larande dr aktiverat finns foljande funktioner:

e Stdll in enhetsinstdllningar automatiskt: Den har funktionen aktiveras av administratéren och ger
anpassning av grundinstdllningar baserat p& enhetens anvédndning av vanliga anvdndare. Alternativen
inkluderar den grundinstdllda skarmen p& maskinen, den grundinstdllda skérmen ndr originaldokument
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avkdnns och grundinstallningar for E-post och Skanna till-appar. Den hdr funktionen dr aktiverad som
standard, som samlar in anvandningsdata och gor dndringar i enhetens standardinstallningar endast om
den upptdcker ett annat anvandningsmonster én standardinstdllningarna.

j’ OBS! Ndar Adaptivt ldrande gor andringar i enhetens grundinstdllningar visas en meddelandebanner.
Du kan tillfalligt avvisa bannern, men den dyker upp igen vid varje session under den 8-dagars
aviseringsperioden for att informera alla som anvdnder enheten om dndringarna.

e Foresld anpassade app-arbetsfloden: Den har funktionen ger anpaasade forslag om arbetsfloden for en
inloggad anvdndare baserat pa deras anvédndning av vissa applikationer. En enskild anvdndare kan vdlja
vilka typer av forslag de fér. Anpassade forslag gdller endast apparna Kopiera, E-post- och Skanna till.

For mer information om anpassade arbetsfloden se Anpassa.

j’ OBS! Personlig anpassning av funktionen Adaptivt ldrande dr endast tillganglig for inloggade
anvdndare.

Se Systemadministratérshandboken pad www.xerox.com/office/VLB625docs for instruktioner om hur du
konfigurerar Adaptivt lgrande.
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Informationssidor

I skrivaren finns ett antal informationssidor som du kan skriva ut. Sidorna omfattar bland annat konfigurations-
och fontinformation samt introduktionssidor med mera.

Vdlj bland féljande informationssidor:

NAMN BESKRIVNING

Grundlaggande konfigurationsrapport Den grundldggande konfigurationsrapporten innehdl-
ler skrivarinformation sdsom serienummer, installera-
de tillval, natverksinstdllningar, portinstdllningar,
magasininformation med mera.

Detaljerad konfigurationsrapport Den detaljerade konfigurationsrapporten ger infor-
mation om alla skrivarinstdllningar, inklusive konfigu-
rering av tilldggstjanster, konfiguration av sdkerhets-
och autentiseringsserver, anslutningsinstdllningar och
mer.

Faktureringssammanfattning Rapporten Faktureringsoversikt visar information om
enheten och en detaljerad lista dver rékneverken och
antalet utskrifter.

Komma igang [ Startguiden finns en dversikt 6ver skrivarens vikti-
gaste funktioner.

Sida med felsokning av utskriftskvalitet Sidan Felsok utskriftskvalitet visar en lista med van-
liga problem med utskriftskvalitet och tips pd hur de
kan &tgdrdas.

Sida med tillbehérsanvéndning Sidan Tillbehdrsanvandning visar information om
tackning och artikelnummer for bestdllning av nya
tillbehor.

Grafikdemosida Skriv ut denna sida for att kontrollera bildkvaliteten.

PCL-fontlista PCL-fontlistan skriver ut alla PCL-fonter som finns pa
skrivaren.

PostScript-fontlista PostScript-fontlistan skriver ut alla PostScript-fonter

som finns p& skrivaren.

SKRIVA UT INFORMATIONSSIDOR

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Enhet > Informationssidor.

3. Tryck pa 6nskad sida och sedan pd Skriva ut for att skriva ut en informationssida.

Skrivaren skriver ut den valda informationssidan.
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4. Tryck pd Start-knappen for att &tergd till startskdrmen.

KONFIGURATIONSRAPPORTER

Det finns tvd konfigurationsrapporter tillgéngliga, en Grundléggande konfigurationsrapport, och en
Detaljerad konfigurationsrapport. Konfigurationsrapporten innehdller produktinformation sédsom installerade
tillval, natverksinstdllningar, portinstallningar, magasinuppgifter med mera.

Skriva ut en konfigurationsrapport
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Enhet > Informationssidor.

3. Tryck pa Grundldggande konfigurationsrapport eller Detaljerad konfigurationsrapport, tryck sedan pd
Utskrift.

Skrivaren skriver ut vald konfigurationsrapport.

4. Tryck pd Start-knappen for att atergd till Start-skarmen.
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Embedded Web Server

Embedded Web Server dr administrations- och konfigurationsprogrammet i skrivaren. Med det kan systemadmi-
nistratoren andra skrivarens natverks- och systeminstallningar pa distans via en webbldsare.

Det gdr att kontrollera skrivarens status och nivé&er p& papper och férbrukningsmaterial samt skicka och spéra
utskriftsjobb. Alla dessa funktioner kan anvdndas frén en dator.

Embedded Web Server kraver:
e En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndatverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och Linux-miljo).
e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e En ndtverksansluten dator med en webbldsare som stdder JavaScript.

HITTA SKRIVARENS IP-ADRESS

Du behover skrivarens IP-adress for att gora foljande:

e For att installera skrivardrivrutinen for en ndtverksansluten skrivare.
e For att komma at skrivarens instdlliningar via Embedded Web Server.

Du kan ta reda pa skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i en konfigurationsrapport.

j’ OBS! Vanta tills skrivaren har varit péslagen i tvé minuter innan du kontrollerar TCP/IP-adressen pa
kontrollpanelen. Om TCP/IP-adressen dd ¢r 0.0.0.0 eller borjar med 169 indikerar det att det finns ett
natverksproblem.

Visa skrivarens IP-adress pa kontrollpanelen

Sa& har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Enhet > Om.

[P-adressen visas i avsnittet Natverk pd skarmen Om for trddbunden IPv4-adress eller trddbunden IPv6-
adress.

3. Anteckna IP-adressen som visas p& skarmen.

4. Tryck pa Start-knappen for att dtergd till startskarmen.

Ta reda pa skrivarens IP-adress med hjdlp av en konfigurationsrapport
Sa har tar du reda pa skrivarens IP-adress med hjdlp av konfigurationsrapporten:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Enhet > Informationssidor.
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3. Tryck pa Grundlaggande konfigurationsrapport eller Detaljerad konfigurationsrapport, tryck sedan pd
Utskrift.

Skrivaren skriver ut vald konfigurationsrapport. IP-adressen visas i avsnittet Vanliga anvandardata i
konfigurationsrapporten.

4. Tryck pd Start-knappen for att atergd till Start-skarmen.

OPPNA EMBEDDED WEB SERVER

Oppna en webbldsare pa din dator. I adressféiltet skriver du skrivarens IP-adress och trycker sedan pé Bekréfta
eller Retur.

Klicka pa den sida som krdvs, for att anvanda den Embedded Web Server:

e Start: Den hdr sidan ger en beskrivning av skrivaren och aktuella meddelanden, status for pappersfacken
och tillbehor och faktureringsinformation. Det finns ett omrade med snabbldnkar lédngst ner pd sidan som
ger direkt tillgang till viktiga funktioner och sidor.

e Jobb: P& Jobb-sidan kan du hantera aktiva jobb pd skrivaren, visa, skriva ut och ta bort sparade jobb samt
skapa och hantera sparade jobbmappar.

e Skriva ut: Pa den hadr sidan kan du skicka utskriftsklara filer till skrivaren for utskrift. Du kan vdlja alternativ
for utskriftsjobb med den har sidan. Endast utskriftsklara filer kan skickas, exempelvis filformaten PDF, PS
och PCL.

e Skanna: Pa denna sida kan du skapa distributionsarbetsfloden och brevlddor for skannade dokument.

e Adressbok: P& denna sida kan du skapa en enhetsadressbok som innehdller kontakter att anvanda i
apparna for fax, e-post och skanning. Du kan stdlla in skrivaren att anvénda en ndtverksadressbok som
hdmtar adresser frdn en LDAP-katalog. Du kan ocksé stdlla in skrivaren att anvdnda en ndtverksadressbok
som hamtar adresser fran en LDAP-katalog. Om bade adressboken och enhetsadressboken har stdllts in fér
anvandarna vdlja ndr de anvander en kompatibel app.

e Egenskaper: Du kan anvdanda fliken Egenskaper for att komma at och konfigurera instdllningar for din
enhet. Systemadministratorens inloggningsuppgifter kravs for att dndra de flesta instdllningar.

e Support: Den hdr sidan ger tillgang till allman supportinformation och telefonnummer. Du kan anvanda
supportsidan for att komma dt fjarrkontrollpanelen och skicka diagnostisk information till Xerox.

Embedded Web Server har ett hjalpalternativ som ger information om alla tillgangliga enhetsfunktioner och
funktioner. For att komma &t Hjalp, klicka p& Hjalp-lanken som visas ldngst ner p& varje sida. Navigera till
onskat dmne eller anvand Sok-funktionen for att hitta specifik information.

For detaljerade instruktioner om hur du anvénder Embedded Web Server for att konfigurera skrivarinstdllningar,
se System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

LOGGA IN MED EMBEDDED WEB SERVER

Logga in pa enhetens Embedded Web Server for att anvdnda vissa funktioner, verktyg och appar.

j’ OBS! Atkomst till vissa skyddade funktioner kréver administratérsbehdrighet. Mer information finns i
System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) p&d www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Sa har loggar du in pd Embedded Web Server:
1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck p& Bekréfta eller Retur.
Klicka pd Logga in hogst upp till hoger pé sidan.

Ange ditt anvandar-ID och l6senord och klicka sedan pd Logga in.

& W N

Stall in ett l6senord om du loggar in for forsta gangen.
a. Skriv det gamla l6senordet.

b. Ange ett nytt [6senord. Ange l6senordet igen for att bekrafta det.

f OBS! Det nya l6senordet maste uppfylla alla minimikrav for [6senord. Kontakta systemadministratéren
for att f& mer information eller l&s mer i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd
www.xerox.com/office/VLB625docs.

¢. Klicka p& Spara. Det nya |Gsenordet sparas.

CERTIFIKAT FOR DEN INBYGGDA WEBBSERVERN

Din enhet har ett HTTPS-intyg. Enheten genererar intyget automatiskt vid dess installation. HTTPS-intyget
anvands for att kryptera kommunikation mellan din dator och Xerox-enheten.

¢ OBl

e Sidan for den inbyggd webbservern pd din Xerox-enhet kan visa ett felmeddelande om att
sdkerhetsintyget inte dr tillforlitligt. Denna konfiguration reducerar inte scikerheten gdéllande
kommunikationen mellan din dator och Xerox-enheten.

e For att eliminera anslutningsvarningen i din webbldsare kan du ersdtta intyget med ett signerat intyg
fran en intygsutgivare. Kontakta din internetleverantér for information om hur du fér ett intyg fran
en intygsutgivare.

e For att eliminera anslutningsvarningen i din webbldsare kan du ladda ner Xerox Root CA-intyget frén
enhetens inbyggda webbserver och sedan installera det pd din klient.

Se Systemadministratérshandboken pd www .xerox.com/office/VLB625docs for information om att erhalla,
installera och aktivera intyg.

LADDA NED KONFIGURATIONSRAPPORTEN FRAN EMBEDDED WEB SERVER

Du kan hdmta och spara en kopia av konfigurationsrapporten till datorns hdrddisk med Embedded Web Server.
Anvand konfigurationsrapporter fran flera skrivare for att jamfora programvaruversioner, konfigurationer och
information om efterlevnad.

S& har hamtar du en kopia av konfigurationsrapporten med Embedded Web Server:

1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck p& Bekréfta eller Retur.

j’ OBS! Information om hur du tar reda pd skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.
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2. Hdmta konfigurationsrapporten genom att rulla lédngst ned pa sidan. Klicka p4 Hdmta konfigurationssida
i faltet Snabbldnkar.

fo 0BS! Logga in som systemadministratér om funktionen Hdmta konfigurationssida inte visas.

Dokumentet sparas automatiskt i formatet XML i den grundinstdllda mappen for hémtade filer pa datorns
hdarddisk. Anvand en XML-lasare for att 6ppna konfigurationsrapporten.

ANVANDA FUNKTIONEN FJARRKONTROLLPANEL

Funktionen fjcrrkontrollpanel pa den inbyggda webbservern later dig f& atkomst till skrivarens kontrollpanel frén
en webblasare.

f OBS! Aktivera forst funktionen for att komma @t Fjcrrkontrollpanelen. Kontakta systemadministratéren
for att f& mer information eller I&s mer i Systemadministratérshandboken p& www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Sa har 6ppnar du funktionen fjdrrkontrollpanel:

1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressfdltet och tryck pd Bekréfta eller Retur.
j’ OBS! Information om hur du tar reda pé skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.

2. Klicka pé Fjérrkontrollpanel i omradet Snabbldnkar.
j’ OBS! Kontakta din systemadministrator om alternativet Fjarrkontrollpanel inte visas eller inte laddas.

3. Klicka pé Blockera enhetens kontrollpanel (lokal anvdndare kan endast observera) for att begrénsa
andra anvandares &tkomst till enhetens kontrollpanel ndr du &r fjdrransluten till den.

f OBS! Om en lokal anvéndare férsoker komma at kontrollpanelen medan enhetens kontrollpanel dr last
svarar den inte. Ett meddelande visas pd kontrollpanelen som bekrdftar att den dr last och att enheten
styrs p& distans.

4. Klicka pd Starta fjérrsession for att aktivera fjdrratkomst till enhetens kontrollpanel. Fjérrkontrollpanelen
skickar en begdran till den lokala kontrollpanelen.

e Om den lokala kontrollpanelen dr inaktiv aktiveras fjdrrkontrollpanelens session automatiskt.

e Om en lokal anvandare dr aktiv pd enheten visas ett meddelande med Beg&éran om fjarrsession
pd den lokala kontrollpanelen. Den lokala anvandaren vdljer att acceptera eller avsld begdran. Om
begdran accepteras aktiveras fjdarrkontrollsessionen. Om begdran avvisas visas ett meddelande med
Begaran avvisad pa den inbyggda webbservern.

j’ OBS! Om systemadministratoren begdr en fjdrrsession visas ett alternativ for att asidosdtta den lokala
sessionen om begdran avvisas.

LADDA NER DRIVRUTINER FOR UTSKRIFT OCH SKANNING FRAN DEN INBYGGDA
WEBBSERVERN

Du kan ladda ner drivrutiner for utskrift och skanning for din enhet frén den inbyggda webbservern.
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1. Oppna den inbyggda webbservern i din dators webblédsare genom att skriva skrivarens IP-adress.
2. Klicka pa Support > Allman.

3. For att ladda ner drivrutiner for utskrift och skanning, pd Hjdlplankar, klickar du pé& Installera drivrutiner for
utskrift/skanning .

Smart Start-installationsfilen laddas ner till din dator.

ANVANDA XEROX® WORKPLACE CLOUD FOR ATT HANTERA DIN ENHET

Xerox® Workplace Cloud &r en molnbaserad utskriftslésning som kan fjarrhantera manga aspekter av din enhet.
Xerox® Workplace Cloud tillhandahdller autentisering, utskriftshantering, kostnadskontroll och arbetsfléden for
rorlighet.

Funktioner som Pull-utskrift l&ter dig skicka dina jobb till en scker enkel ko frén vilken dator eller mobil enhet
som helst. Nar du har autentiserat dig med den natverksenhet du vdljer kan du visa, andra, skriva ut eller radera
jobbet efter behov.

Med flexibla autentiseringsalternativ kan du frigéra dina utskriftsjobb sdkert och fa tillgang till dina skrivarappar.
SSO-autentisering (Single Sign-on) tillhandahalls sé& att du kan komma 4t alla dina SSO-aktiverade appar utan
att behdva utfora ytterligare inloggningssteg.

Xerox® Workplace Cloud ér ldtt att installera och anvdnda, och eftersom det finns i molnet hanterar Xerox alla
uppdateringar och patchar.

Kontakta din systemadministrator eller se System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa www.
xerox.com/office/VLB625docs, for information om aktivering av Xerox® Workplace Cloud for din enhet.

BESTALLA FORBRUKNINGSMATERIAL FRAN EMBEDDED WEB SERVER
For att bestdlla forbrukningsmaterial fran Embedded Web Server:

1. Oppna den inbyggda webbservern i din dators webbldsare genom att skriva skrivarens IP-adress.
Ga till Hem > Férbrukningsmaterial.

Klicka pa Detaljer i fliken Forbrukningsmaterial, klicka sedan pé Bestdlla férbrukningsmaterial.

- wN

Klicka pa Bestdlla pd respektive leverantor under Kop frdn.

Den visar leverantorens fullstdndiga information, som t.ex Leverantérsnamn, Telefonnummer och
webbadress.

5. Klicka pa Kop, for att bestdlla forbrukningsmaterial.
Den tar dig till webbsidan for din leverantér. Du kan bestdlla dina nédvdndiga forbrukningsmaterial.

Xerox Retail Store dr ditt standardalternativ for att bestdlla forbrukningsmaterial direkt fran Xerox. Pd sidan
forbrukningsmaterial kan du ocksé visa foljande information pé& din skrivare:

e Forbrukningsmaterialplan

e Forbrukningsmateriallogg

6. I Forbrukningsmateriallogg, anger du Datum for senaste bestdllningen och ldgger till dina Anteckningar.
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7. Klicka pd Spara och sedan pd Sténg.

Mer information om att stdilla in en leverantor finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Installation och installning
For information:
e Installationshandbok levererades med skrivaren.

 Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) p& www.xerox.com/office/VLB625docs

INSTALLATION OCH KONFIGURERING - OVERSIKT

Innan du skriver ut méste datorn och skrivaren vara inkopplade, péslagna och anslutna. Ange ursprungliga
installningar for skrivaren och installera sedan skrivardrivrutinerna och verktygen pa datorn.

Du kan ansluta datorn direkt till skrivaren via USB eller via ett ndtverk med en Ethernet-kabel eller tradlos
anslutning. Kraven pd maskinvara och kablar varierar beroende pé vilken anslutningsmetod som anvénds.
Routrar, ndtverkshubbar, ndtverksvaxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar medféljer inte skrivaren och
madste kopas separat. rekommenderar Ethernet-anslutning eftersom den normalt dr snabbare én USB-
anslutning och ger dtkomst till Embedded Web Server.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pa www .xerox.com/office/
VLB625docs.

VALJA PLATS FOR SKRIVAREN

& Forsiktighet! For att undvika personskador och skador pa skrivaren krévs en professionell installation.

1. Vdlj ett dammfritt utrymme med temperaturer fran 10-32 °C (50-90 °F) och en relativ luftfuktighet p& 15—
85 procent.

f OBS! Plotsliga temperaturfordndringar kan pdverka utskriftskvaliteten. Snabb uppvarmning av ett kallt
rum kan medfora kondens inuti skrivaren vilket direkt forsamrar bildoverféringen.

2. Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt. Se till att
skrivaren @r horisontell och att alla fyra fotter dr i stabil kontakt med underlaget.
Information om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer.

3. Vdlj en plats dar det finns tillréickligt fritt utrymme sé& att du kommer at forbrukningsmaterial och enheten
far ordentligt med ventilation.
Information om skrivarens utrymmeskrav finns i Utrymmeskrav.

4. Ndr skrivaren har stdllts pé plats ska den anslutas till stromkdllan och datorn eller nétverket.

UPPDATERA SKRIVARENS SYSTEMPROGRAMVARA

Innan du installerar drivrutinerna bor du kontrollera att den senaste versionen av systemprogramvaran har
hdmtats till skrivaren. Ndr Xerox sldpper en ny version av programvara for skrivarsystemet eller firmware kan du
uppdatera din enhet. F6lj anvisningarna som medféljer programvarufilerna for att sdkerstdlla att uppdateringen
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av programvaran gors korrekt. Systemprogramvara for skrivare hamtas frédn www.xerox.com/office/
VLB625support.

Kontrollera vilken programvaruversion som dr installerad p& enheten innan du hamtar och installerar ny
programvara. Skriv ut en konfigurationsrapport och jamfor systemprogramvarans version med versionen som
kan hdmtas. Information om hur du skriver ut en konfigurationsrapport finns i Skriva ut en
konfigurationsrapport.

Folj anvisningarna som medféljer programvarufilerna for att hamta filerna och uppgradera enheten. Du kan
konfigurera skrivaren s@ att den rutinmassigt ansluter till en FTP-katalog i ndtverket och uppdaterar
programvaran automatiskt. Du kan dven uppdatera enhetens programvara manuellt. Mer information om att
uppdatera systemprogramvaran finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa www.
xerox.com/office/VLB625docs.

TA BORT DET INTERNA FORPACKNINGSMATERIALET

Skrivaren levereras med invandigt forpackningsmaterial. Ta bort forpackningsmaterialet och installera
bildenheten och fargpulverkassetten pd rdtt satt.

1. Oppna lucka A pa framsidan av skrivaren.
2. Ta bort fargpulverkassetten och bildenheten.

3. Ta bort forpackningsmaterialet, sésom plastkldmmor, tejp och skum.

4. Satt tillbaka bildenheten och fargpulverkassetten till sina ursprungliga positioner.

5. Stdng lucka A.

Mer information finns i skrivarens Installationshandledning.
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Ansluta skrivaren

VALJA EN ANSLUTNINGSMETOD

Du kan ansluta skrivaren till din dator med en USB-kabel, Ethernet-kabel eller tr&ddlos anslutning. Metoden du
vdljer beror p& hur din dator ar ansluten till natverket. En USB-anslutning dr en direktanslutning och ér den
enklaste att installera. En Ethernet-anslutning anvands for att ansluta till ett ndtverk. Om du anvander en
ndtverksanslutning dr det viktigt att férstd hur din dator dr ansluten till nétverket.

j’ OBS! Kraven pd& maskinvara och kablar varierar beroende pé vilken anslutningsmetod som anvdnds.
Routrar, ndtverkshubbar, natverksswitchar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar medféljer inte
skrivaren och mdste kopas separat.

USB

Anvand en USB-anslutning om du ansluter skrivaren till en dator och inte har ett ndtverk. En USB-anslutning
erbjuder snabba datahastigheter men dr vanligtvis inte lika snabb som en ndtverksanslutning.

Natverk

Anvand en Ethernet-kabel for att ansluta skrivaren till ndtverket om din dator &r ansluten till ett
kontorsnatverk eller hemndatverk. Du kan inte ansluta skrivaren direkt till datorn. En anslutning via en router
eller natverksswitch kravs. Ett Ethernet-ndtverk kan anvandas for en eller flera datorer och stddjer manga
skrivare och system samtidigt. En Ethernet-anslutning dr vanligtvis snabbare dn USB och ger dig direkt
atkomst till skrivarens installningar med den inbyggda webbservern.

j’ OBS! For att f& atkomst till den inbyggda webbservern krévs en nétverksanslutning.

Tradlosa natverk

Om din milj6 innehdller en tradlos router eller trad|lds dtkomstpunkt kan du ansluta skrivaren till natverket
med en trddlos anslutning. En tradlos ndtverksanslutning ger samma adtkomst och tjanster som en
kabelanslutning. En tr&dlos natverksanslutning dr vanligtvis snabbare an USB och ger dig direkt &tkomst till
skrivarens installningar med den inbyggda webbservern.

j’ OBS! For att din skrivare ska kunna ansluta till ett trad|6st natverk, krdvs en tradlos natverksadapter.

ANSLUTA TILL EN DATOR MED EN USB-KABEL
For att ansluta skrivaren till en dator med en USB-kabel behdver du ett av foljande operativsystem:

e Windows 10, Windows 11, Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019, och
Windows Server 2022.

e Macintosh OS version 11 och senare.

e UNIX och Linux: Skrivaren kan hantera anslutning till olika UNIX-plattformar via ndtverksgranssnittet.
For att ansluta skrivaren till en dator med en USB-kabel:

1. Anslut B-dnden pd en vanlig A/B USB 2.0- eller 3.0-kabel till USB-porten pd skrivarens baksida.

2. Anslut USB-kabelns A-cnde till datorns USB-port.
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3. Klicka p& Avbryt om guiden Ny maskinvara hittades visas.
4. Installera skrivardrivrutinen.

Mer information finns i Installera skrivardrivrutiner.

ANSLUTA TILL ETT TRADBUNDET NATVERK

Anvand en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre for att ansluta skrivaren till ndtverket. Ett Ethernet-ndtverk
anvands for en eller flera datorer och stédjer manga skrivare och system samtidigt. Med en Ethernet-anslutning
far du direktatkomst till skrivarinstdllningarna via Embedded Web Server.

Sa har ansluter du skrivaren:
1. Anslut natsladden till skrivaren och koppla den till ett natuttag.

2. Anslut ena dnden av en kategori 5-kabel eller, vilket rekommenderas, en Ethernet-kabel till Ethernet-porten
pd skrivarens baksida. Anslut den andra dnden av kabeln till en korrekt konfigurerad nétverksport.

3. Sl& pa skrivaren.

Information om hur du konfigurerar installningar for anslutning finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

TRADLOST NATVERKSKORT

Xerox® Tradl6st nétverkskort gor att du kan anvéanda guiden for tradlés anslutning till ett trédlost ndtverk.
Kompatibiliteten for Tradlost natverkskort beror pd enhetsmodell och programvaruversion.

Xerox® Tradlost ndtverkskort stoder foljande:
e Wi-Fi-band: Dubbelband 2,4 GHz och 5 GHz
e Ndtverksstandarder:
- 802.11ac
- 802.11n
- 802.11b/a/g
e Wi-Fi Direct

Information om den traddlosa natverksadaptern finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

Ansluta till ett tradlost néatverk

Om du har kdpt en Xerox® tradlos natverksadapter kan du anvanda guiden for trad|ds installation for att ansluta
enheten till ett tradlost ndtverk. Om enheten dr ansluten till ett trddbundet natverk, kan du konfigurera tradlosa
instdliningar med den inbyggda webbservern eller pekskarmen pd kontrollpanelen med hjélp av guiden
Installation av tradlost nétverk.
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¢ OBS!

e Alla Xerox® tradlosa natverksadaptrar dr inte kompatibla med alla Xerox®-skrivare. Se till att du koper
ratt Xerox® tradlosa ndtverksadapterkit for din enhet. Kontakta en Xerox-representant om du vill ha
mer information.

e Mer information om installation av den tradlésa ndtverksadaptern finns i Xerox® tradlésa
ndtverksadapterkit Maskinvaruinstallations- och instdllnings-instruktioner som medfdljer satsen.

e Skrivaren anvander antingen den trddlosa eller traddanslutna anslutningen. Nar en ndtverksanslutning
aktiveras inaktiveras den andra anslutningen.

e Skrivarens IP-adress dndras ndr du byter fran en tradansluten till en tradlds anslutning. Mer
information om IP-adress eller vardnamn finns i Systemadministratérshandboken.

Information om hur du konfigurerar installningar for tradlost finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

ANSLUTA MED WI-FI DIRECT

Med funktionerna Wi-Fi Direct och Soft AP kan du ansluta till skrivaren fré&n en mobil enhet med Wi-Fi, till
exempel en surfplatta, dator eller mobiltelefon. Funktionen Wi-Fi Direct dr som grundinstdllning inaktiverad pa
Xerox-enheten.

f OBS! Funktionen Wi-Fi Direct ar endast tillgdnglig pé skrivare som har tillvalet tradlost natverkskort
installerat. Nar tradlost natverkskort installeras aktiveras funktionen Wi-Fi Direct som grundinstdllning.

Wi-Fi Direct - 6versikt
Med funktionen Wi-Fi Direct kan du skriva ut pd skrivaren frdn en mobil enhet med en av féljande metoder.

e WPS-knapp — for Wi-Fi Direct-aktiverade Android-enheter som har insticksprogrammet Mopria Print Service
installerat.

e Soft Access Point (AP) — for Apple iPhone och andra mobila enheter som saknar stéd for funktionen Wi-Fi
Direct.

Mer information om hur du anvander funktionen Wi-Fi Direct pd en mobil enhet eller ansluter till skrivaren med
Soft AP-funktionen finns i dokumentationen fran den mobila enhetens tillverkare.

Information om hur du stdller in funktionen Wi-Fi Direct pa skrivaren finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Anvdnda Wi-Fi Direct pd en mobil enhet

WPS-knappfunktionen i Wi-Fi Direct kraver att appen Mopria Print Service har installerats pd den mobila
enheten. Skrivaren behéver inte ha en traddlés anslutning.

Installera Mopria Print Service
1. Gatill Google Play p&d den mobila enheten och sok efter Mopria Print Service.

2. Installera appen Mopria Print Service.
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Ga till Instdllningar och tryck pd Utskrift.
G4 till meddelandefdltet och tryck pd Mopria Print Service.

Aktivera Mopria Print Service genom att trycka pd Pé.

o v &~ W

Stang Instdllningar.

Den mobila enheten soker efter Wi-Fi Direct-aktiverade skrivare inom den mobila enhetens rdckvidd.

Anvdnda Wi-Fi Direct pa skrivaren

Wi-Fi Direct dr en direkt tradlés anslutning frdn en mobil enhet till skrivaren. Funktionen Wi-Fi Direct &r som
grundinstallning aktiverad om Wi-Fi-maskinvaran dr installerad.

Skrivaren behdvs ingen trddlos natverksanslutning for att anvénda Wi-Fi Direct. Kontakta
systemadministratoren for att ansluta skrivaren till ett trddanslutet eller tradlést ndtverk.

Skriva ut med Wi-Fi Direct

Sa har skriver du ut ett dokument frén en Wi-Fi-aktiverad mobil enhet:

1. Markera namnet pd dokumentet som du vill skriva ut pd den mobila enheten.

Vdlj knappen Skriv ut i appen p& enheten.

Om det finns mer én en Wi-Fi Direct-aktiverad skrivare ddr du befinner dig vdljer du 6nskad skrivare i listan.

Gor skrivarinstdllningarna som krdvs for jobbet.

v W N

Skicka jobbet till utskrift.
Ett meddelande visas pd den mobila enheten.
6. Vdlj Anslut.
Ndr anslutningen dr upprattad visas ett meddelande péa skrivaren.
7. Tryck p& OK pa skrivarens kontrollpanel.

Jobbet skrivs ut.

ANSLUTA MED NFC (NEAR FIELD COMMUNICATION)

NFC - oversikt

kommunicera med varandra pa néra héll. Med NFC kan du enkelt ldgga till en skrivare pa
din mobila Android-enhet. Ndr du har lagt till skrivaren behover du inte anvédnda NFC for
denna skrivare. NFC-funktionen krdver att appen Xerox Print Service installeras p& den
mobila enheten.

f{‘-@ Near Field Communication (NFC) dr en teknik som gor det mojligt for enheter att

Skrivare kan kommunicera med NFC ndr de dr inom din mobila enhets réckvidd.
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j’ OBS! Intervallet kan variera beroende pd enhetens tillverkare. Information om nédvandiga instdllningar
pd individuella mobila enheter finns i dokumentationen frdn den mobila enhetens tillverkare.

Information om hur du stdller in NFC pd skrivaren finns i Systemadministratérshandbok pad www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Anvdnda NFC pa en mobil enhet
NFC-funktionen kraver att appen Xerox Print Service installeras pd den mobila enheten.

Den mobila enheten maste anvanda samma Wi-Fi-natverksmiljo som skrivaren. Skrivaren behover inte ha en
tradlés anslutning.

j’ OBS! NFC fungerar med enheter med Android 4.4 eller senare.

Installera plugin-programvaran Xerox Print Service

1. Ga till Google Play p& den mobila enheten och sok efter Xerox Print Service Plugin.
Installera appen Xerox Print Service Plugin.

Ga till Instdllningar och tryck pd Utskrift.

Ga till nedrullningsfdltet for meddelanden och tryck pa Xerox Print Service.

Aktivera Xerox Print Service genom att trycka pd Pa.

o v & W N

Stang Instdllningar.

Aktivera NFC pa en mobil enhet

P& de flesta mobila enheter ar NFC inaktiverat som grundinstallning.
Sa har aktiverar du NFC:

1. Ga till Instéllningar.

2. Gatill installningen NFC och tryck pd Pé.

3. Stdng Instdllningar.

Anvdnda NFC pa skrivaren

NFC-chippet finns ldngst ner till hoger pé kontrollpanelen. Nar NFC @r aktiverat kan du anvénda NFC-funktionen.

[
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Placeringen av NFC-chipset i den mobila enheten framgar i dokumentationen till enheten.

j’ OBS! NFC-funktionen maste aktiveras innan den anvdnds. Information om hur du aktiverar NFC finns i

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

Mappa skrivaren till en mobil enhet

1.

&~ W N

Oppna Xerox Print Service Plugin.
Tryck pé& valknappen léngst upp till hdger pé skdrmen och vdilj Lagg till skrivare.
Tryck pd alternativet NFC.

Hall den mobila enheten ndra NFC-ikonen pé& kontrollpanelen.

L] O

Den mobila enheten och skrivaren kommunicerar med varandra. Den mobila enheten soker efter skrivaren i
ndtverket. Nar skrivaren har hittats laggs den till i listan.

Du kan skicka utskriftsjobb frdn den mobila enheten till skrivaren.

Skriva ut med Xerox® Print Services

1.

v W N

Oppna dokumentet som du vill skriva ut. Till exempel ett PDF- eller Word-dokument.
Vdlj knappen Skriv ut ldngst upp pa skarmen.

Om mer @n en skrivare kan anvéndas med NFC vdljer du 6nskad skrivare.

Gor skrivarinstdllningarna som krdvs for jobbet.

Skicka jobbet till utskrift.
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KONFIGURERA AIRPRINT

AirPrint dr en programfunktion som gor det méjligt att skriva ut dokument frén Apple i0S-baserade mobila
enheter och MacOS-baserade enheter utan en skrivardrivrutin. Med AirPrint-aktiverade skrivare som anvdnder
en trddbunden eller tradlds anslutning kan du skriva ut eller faxa direkt fran en Mac, iPhone, iPad eller iPod
Touch. Du kan dessutom anvdnda AirPrint for att skanna fran en trddbunden eller tr&dlos skrivare till Apple-
enheter som stdds.

Se systemadministratérshandboken p& www.xerox.com/office/VLB625docs for information om AirPrint-
konfigurationsinstdllningar. Alternativt kan du anvédnda en stationdr dator for att komma at den inbyggda
webbservern for din enhet och sedan klicka p& Hjdlp-ldnken som visas léngst ner pd varje sida. Mer information
finns i Oppna Embedded Web Server.

KONFIGURERA EN ENHET FOR UNIVERSAL PRINT

Universal Print dr ett molnbaserat utskriftsprotokoll som ger en enkel och sdker utskriftslésning for Microsoft®
365-anvandare. Universal Print tilldter administratorer att hantera skrivare utan att behova lokala
utskriftsservrar. Universal Print ger anvandare tillgang till molnskrivare utan att behéva skrivardrivrutiner.

e Ndr Universal Print dr aktiverat visas konfigurationsinstdllningarna. Omradet Universal Print visar enhetens
registreringsstatus.

o Ndr Universal Print &r inaktiverat déljs konfigurationsinstdllningarna. Omrddet Universal Print visar status Av.
Denna status dr grundinstdllningen.

Information om att konfigurera en enhet fér Universal Print finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) péd www .xerox.com/office/VLB625docs.

ANSLUTA TILL EN TELEFONLINIJE

En standardfax med en linje dr tillgangligt med din skrivare.

& Forsiktighet! For att minska risken for brand ska endast nr 26 American Wire Gauge (AWG) eller
grovre linjekabel for telekommunikation anvandas.

1. Setill att skrivaren dr avstdngd.
Anslut en RJ11-kabel av standardtyp, nr. 26 AWG eller storre, till linjeporten pé& skrivarens baksida.
Anslut den andra dnden av RJ11-kabeln till en fungerande telefonlinje.

Sla pa skrivaren.

v B wWN

Aktivera och konfigurera faxfunktionerna.
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Grundlaggande instdllning av skrivaren

Kontrollera att skrivaren dr korrekt instdlld innan du installerar skrivarprogramvaran. I konfigureringen ingdr att
aktivera tillvalsfunktioner och tilldela en IP-adress for Ethernet-ndtverksanslutningen. Skrivarinstallningar kan
stdllas in via skrivarens kontrollpanel eller Embedded Web Server. Du kan gora instdllningar p& skrivarens kon-
trollpanel ndr installationsguiden startas ndr skrivaren slas pa forsta géngen. Guiden stdller en rad fragor for att
hjalpa dig att stdlla in de grundlaggande skrivarinstdllningarna.

Systemadministratoren kan stdlla in foljande instdllningar:
e Sprak

e Backup & Aterstdllning

e Ndtverksanslutning

e Instdllning av proxyserver

e Datum och tid

o Matt

e LDAP-instdllningar

e Installning av appar

e Sdkerhetsinstdllningar

Mer information om att stdlla in skrivaren via kontrollpanelen eller Embedded Web Server finns i System Admini-
strator Guide (Systemadministratdrshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

SAKERHETSMALL

Sdkerhetsmall dr en funktion som gor att du snabbt kan konfigurera sdkerhetsinstdlliningarna genom
Installationsguide, Verktyg i kontrollpanelen eller fran fliken Sékerhetsinstrumentpanel i Embedded Web
Server. Du kan vdlja en av de tre férinstéllda mallarna, som &r Standard, Upphéjd, och Hég enligt ditt krav.

Se Systemadministratérshandboken pa www .xerox.com/office/VLB625docs fér detaljerade instruktioner om hur
du konfigurerar Sdkerhetsmall.

KONFIGURATIONSOVERVAKNING

Konfigurationsdvervakning dr en sdkerhetsfunktion som dvervakar funktionsinstdllningar for att sakerstalla att
enheten forblir i ratt konfiguration under den dagliga driften. Funktionen sdkerstdller att vérdena dr kompatibla
utan extern dvervakning av enheten. Nar en bevakad instdllning dndras upptdcker Konfigurationsévervakning
dndringen vid ndsta manuella eller schemalagda kontroll. Efter att en férdndring har upptackts avhjdlper
Konfigurationsovervakning funktionen for de nddvandiga instdllningarna.

Efter avhjdlpning kan administratorer visa listan 6ver dtgdrdade objekt pd sidan Konfigurationsévervakning.

Kontakta din systemadministrator for att f& mer information om Konfigurationsévervakning eller lés mer i
Systemadministratérshandboken p& www.xerox.com/office/VLB625docs.
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UTRUSTNINGSHANTERAREN

Med funktionen Utrustningshanteraren kan du automatiskt stdlla in flera enheter likadant. Nér du har stdllt in
en enhet kan du efter behov distribuera valfria instdllningar till andra enheter. Du kan skapa scheman for att
dela instdllningar regelbundet och automatiskt.

Med Utrustningshanteraren kan du dela féljande typer av konfigurationsfiler:
o Klonfiler

e Programuppgraderingsfiler

e One Touch-tillaggsfiler

Kontakta din systemadministrator eller lds mer i Systemadministratérshandboken pa www.xerox.com/office/
VLB625docs for mer information om Utrustningshanteraren.

XEROX® EASY ASSIST-APPLIKATION

Xerox Easy Assist-applikationen kan hjdlpa dig med den férsta installationsproceduren fér en ny skrivare. Du kan
komma at och konfigurera skrivaren fran din smartphone via Xerox Easy Assist (XEA)-appen. Ladda ner och
installera Xerox Easy Assist-appen pd din mobila enhet, for att komma &t skrivaren frén din smartphone. Genom
att installera Xerox Easy Assist-appen pd din smartphone kan du enkelt konfigurera din nya skrivare, hantera
dess konfiguration, visa varningar som indikerar férbrukningsbehov och bestdlla dem, och fa live
felsokningssupport for din skrivare.

Xerox Easy Assist-appen har instruktioner och videoldnkar som hjdlper dig att packa upp skrivaren fran dess
fraktforpackning. For att installera Xerox Easy Assist-appen pd din smartphone maste du skanna en QR-kod. Du
hittar denna QR-kod pé férpackningen eller i Installationshandledningen som kommer med skrivaren. Skanna
den hdar QR-koden med din smartphonekamera, for att installera Xerox Easy Assist-appen for forsta gangen.

Mer information finns i Xerox® Easy Assist (XEA)-app.
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Installera skrivardrivrutiner

Kontrollera att skrivaren dr stromsatt, paslagen, rétt ansluten och har en giltig IP-adress innan du installerar pro-
gramvaran for skrivardrivrutinen. IP-adressen visas vanligtvis p& den grundisntdllda Startskérmen pa kontrollpa-
nelen. Se Hitta skrivarens [P-adress om du inte hittar skrivarens IP-adress.

f 0BS! Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte dr tillganglig
kan du ladda ned de senaste drivrutinerna frdn www.xerox.com/office/VLB625drivers.

Nar du har installerat programvaran for skrivardrivrutinen kan du konfigurera utskriftsinstéllningar och grundin-
stdllningar for skrivardrivrutinen. Mer information finns i Utskrift.

Utskriftsinstallningar for enheten, t.ex. Sidbeskrivningssprék, konfigureras med Embedded Web Server. Kontakta
systemadministratoren for att konfigurera utskriftsinstéliningar eller Iés mer i System Administrator Guide (Syste-
madministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

KRAV PA OPERATIVSYSTEM

e Windows 10, Windows 11, Windows Server 2012, Windows Server 2016, Windows Server 2019, och
Windows Server 2022.

e Macintosh OS version 11 och senare.

e UNIX och Linux: Skrivaren kan hantera anslutning till olika UNIX-plattformar via ndtverksgrdnssnittet.

INSTALLERA SKRIVARDRIVRUTINER FOR EN WINDOWS-NATVERKSSKRIVARE

1. Satt i skivan med programvara och dokumentation i ldmplig enhet pa datorn. Om installationsprogrammet
inte startar automatiskt, navigera till enheten och dubbelklicka sedan pd Setup.exe installationsfilen.

j’ OBS! Om du inte har Programvaru- och dokumentationsskivan, ladda ned Smart Start-installationsfilen
frédn www.xerox.com eller den inbyggda webbservern pd din skrivare. Mer information finns i Ladda ner
drivrutiner for utskrift och skanning frén den inbyggda webbservern.

2. Klicka pa Installationsprogramvaran Xerox Smart Start — (Rekommenderas).
3. Pd Licensavtal, klickar du p&d Godkédnn.

4, Frén listan 6ver upptdckta skrivare vdljer du din skrivare.

j’ OBS! Klicka p& Ser du inte din skrivare? nar du installerar skrivardrivrutiner for en nétverksskrivare och
din skrivare inte visas i listan och ange sedan skrivarens IP-adress. Klicka pé Fortsétt och vdlj sedan
Installera for att installera den rekommenderade skrivardrivrutinen.

5. Klicka p& Snabbinstallation.
Ett meddelande visas som bekraftar att installationen har lyckats.

6. Klicka pa Klar, for att slutfora installationen och sténga installationsfonstret.
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INSTALLERA .ZIP-FILEN MED WINDOWS SKRIVARDRIVRUTIN

Du kan ladda ner skrivardrivrutiner fran Xerox.com i en .zip-fil och sedan anvénda Guiden Ldgg till skrivare i
Windows for att installera skrivardrivrutinerna pa din dator.

For att installera skrivardrivrutinen frén .zip-filen:

1.
2.
3.

10.
11.
12.

13.
14.

Ladda ner och extrahera sedan ¢nskad .zip-fil till en lokal katalog pé din dator.
Oppna Kontrollpanelen pé din dator och vélj sedan Enheter och skrivare > Légg till en skrivare.

Klicka pa Skrivaren som jag vill ha visas inte och klicka sedan pa Lagag till en lokal skrivare eller
ndtverksskrivare med manuella instdllningar.

Anvdnd en tidigare etablerad port genom att vdlja Anvdnd en befintlig port och sedan en standard TCP/
IP-port i listan.

For att skapa en standard TCP/IP-port:

a. Valj Skapa en ny port.

b. Vdlj Standard TCP/IP-port som Typ ov port och klicka sedan pd Ndésta.

¢.  Ange skrivarens IP-adress eller vardnamn i faltet Vardnamn eller IP-adress.

d. Inaktivera funktionen genom att rensa kryssrutan for Fraga skrivaren och vélj automatiskt
drivrutinen som ska anvdndas och sedan klicka p& Ndsta.

Klicka pa Har disk.

Klicka pa Bléddra. Bldddra till de extraherade filerna i den lokala katalogen och vdlj sedan driver.inf for din
skrivare. Klicka pa Oppna.

Vdlj din skrivarmodell och klicka sedan pa Nésta.

Klicka pa Anvénd drivrutinen som for narvarande dr installerad (rekommenderas) om en prompt visas
eftersom skrivardrivrutinen redan har installerats.

Ange ett namn for skrivaren i fdltet Skrivarnamn.
Klicka pa Nasta for att installera skrivardrivrutinen.

Om du vill kan du vdlja skrivaren som standardskrivare.

j’ OBS! Kontakta systemadministratéren innan du vdljer Dela skrivare.

Klicka pa Skriv ut en provsida for att skicka en provsida till skrivaren.

Klicka pa Slutfor.

INSTALLERA SKRIVARDRIVRUTINER FOR EN WINDOWS-USB-SKRIVARE

1.
2.
3.

68

Anslut B-anden pd en vanlig A/B USB 2.0- eller 3.0-kabel till USB-porten pé skrivarens baksida.
Anslut USB-kabelns A-dnde till datorns USB-port.

Klicka p& Avbryt om guiden Ny maskinvara hittades visas.
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4. Satt i skivan med programvara och dokumentation i ldmplig enhet p& datorn. Ga till enheten pé datorn och
dubbelklicka p& installationsfilen Setup.exe om installationsprogrammet inte startar automatiskt.

j’ OBS! Om du inte har Programvaru- och dokumentationsskivan, ladda ned Smart Start-installationsfilen
frdn www.xerox.com eller den inbyggda webbservern pd din skrivare. Mer information finns i Ladda ner
drivrutiner for utskrift och skanning frén den inbyggda webbservern.

5. Klicka pa Xerox Smart Start — installationsprogram for drivrutin (rekommenderad).
6. Klicka pd Jag accepterar nar du kommer till Licensavtalet.

7. For Windows PC kréavs inte alltid att skrivardrivrutinspaketet dr installerat for att skapa utskriftskon. Se
foljande alternativ:

e Windows kontrollerar om skrivardrivrutinspaketet redan dr installerat p& datorn. Om en kompatibel
skrivardrivrutin finns tillgdnglig i datorn anvands den for att skapa USB-utskriftskon.

e Windows soker efter en kompatibel skrivardrivrutin i Windows Update. Om en kompatibel drivrutin
finns, laddar den ned skrivardrivrutinen och skapar USB-utskriftskon med den.

e Om uppdateringen av skrivardrivrutinen ar blockerad fran Windows Update och ingen kompatibel
drivrutin dr tillganglig p& datorn, skapar Windows USB-utskriftskon med Microsoft IPP Class Driver for
inkorgen.

INSTALLERA SKRIVAREN SOM WSD (WEB SERVICE ON DEVICES)

Med WSD (webbtjdnster pd enheter) kan en klient upptécka och fa tilltrade till en fjarransluten enhet och dess
tillhdrande tjdnster i ett ndtverk. WSD stoder upptackt, kontroll och anvédndning av enheter.

Installera en WSD-skrivare med guiden Ldgg till enhet
1. Gatill datorn och klicka pé Start. Vadlj sedan Skrivare och skanner.
2. Klicka pa Légga till en skrivare eller skanner for att lGgga till den angivna skrivaren.

3. Vdlj den enheten du vill anvénda pa listan dver tillgdngliga enheter och klicka sedan pé& Nasta.

j’ OBS! Klicka p& Avbryt om skrivaren du vill anvanda inte visas i listan. Anvand skrivarens IP-adress for att
ldgga till den manuellt. Mer information finns i Installera .zip-filen med Windows skrivardrivrutin.

4, Vdlj Stang.

INSTALLERA SKRIVARDRIVRUTINERNA OCH VERKTYGEN FOR MACINTOSH 0OS (MACOS)
1. Ladda ner den senaste skrivardrivrutinen frén www.xerox.com/office/VLB625support.

Oppna Xerox® skrivardrivrutin 5.xx.x.dmg eller .pkg efter behov till skrivaren.

Oppna Xerox® skrivardrivrutin 5.xx.x.dmg eller .pkg genom att dubbelklicka pa filnamnet.

Klicka pa Fortsétt ndr du blir ombedd att géra detta.

LA

Godkann licensavtalet genom att klicka p& Jag accepterar.
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6. Klicka pd Installera om du vill anvanda den aktuella installationsplatsen eller vélj en annan plats for
installationsfilerna. Klicka sedan pé Installera.

7. Ange ditt [6senord om du blir ombedd att géra det och klicka sedan pé& OK.
8. Vdlj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka p& Nasta.
9. Gor sa hdr om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare:

a. Klicka p& Ikonen natverksskrivare.

b.  Skriv skrivarens IP-adress och klicka p& Fortsdtt.

c. Valj skrivare i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pé& Fortsdtt.

10. Om skrivaren inte identifierades bor du kontrollera att den @r pdslagen och att Ethernet- eller USB-kabeln dr
korrekt ansluten.

11. Bekrafta meddelandet om utskriftskon genom att klicka pa OK.
12.  Markera eller rensa kryssrutorna Ange skrivaren som standard och Skriv ut en provsida.

13. Klicka pa Fortsdtt och sedan pd Stang.

Ldgga till skrivaren for MacOS

Konfigurera din skrivare for ndtverkssamarbete med Bonjour® (mDNS) eller for en LPD-, LPR-anslutning bér du
anslut med skrivarens IP-adress. Skapa en stationdr USB-anslutning for en skrivare utan ndtverk.

Du kan erhdlla mer information genom att ga till Online Support Assistant (6vriga supportsidor) pd: www.xerox.
com/office/VLB625support.

Ldgga till skrivaren med Bonjour
For att lagga till skrivaren med Bonjour®:
1. Oppna Systeminstdllningar fran datorns Applikationsmapp eller fran dockan.
2. Klicka p& Skrivare och skanners.
Listan med skrivare visas pd vanster sida av fonstret.
3. Klicka pé plus (+) -ikonen for listan dver skrivare.
4. Klicka pd ikonen grundinstdllning lGngs upp pd sidan.

5. Vdlj din skrivare frdn listan och klicka sedan pd Légg till.

j’ OBS! Om skrivaren inte identifierades bor du kontrollera att den dr paslagen och att Ethernet-kabeln dr
korrekt ansluten.

Ldgga till skrivaren genom att ange IP-adressen

For att lagga till skrivaren genom att ange IP-adressen:

1. Oppna Systeminstdllningar fran datorns applikationsmapp eller fréin dockan.
2. Klicka p& Skrivare och skanners.

Listan med skrivare visas pd vanster sida av fonstret.
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Klicka pa plus (+) -ikonen i listan 6ver skrivare.

Klicka p& IP.

Vdlj protokollet frén listan Protokoll.

Ange skrivarens IP-adress i fdltet Adress.

Ange ett namn for skrivaren i fdltet Namn.

Vdlj Vdlj en drivrutin som ska anvéndas fran listan Anvanda.

Vdlj skrivardrivrutinen for skrivarmodellen frén listan 6ver skrivarprogramvaran.

© v ® N o v & w

Klicka pa Légg till.

INSTALLERA SKRIVARDRIVRUTINER OCH VERKTYG FOR UNIX- OCH LINUX-UTSKRIFT

For att tillhandahdlla skrivarkhantering och funktionalitet for nétverksskrivarservern anvénder UNIX-baserad
utskrift LPD/LPR-port 515 eller Ip till port 9100. Mer information om UNIX-baserad utskrift finns i UNIX-, Linux-
och AS/400-utskrift.

Se www.xerox.com/office/VLB625drivers for mer information om att installera skrivardrivrutiner och verktyg for
UNIX och Linux.
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Mer information

Du kan f& mer information om skrivaren fran foljande kallor:

RESURS PLACERING

Installationshandledning

Medféljer skrivaren.

Startguide

Skriv ut fran kontrollpanelen. Mer information finns i
Informationssidor.

Ovrig dokumentation till skrivaren

www.xerox.com/office/VLB625docs

Recommended Media List (Rekommenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/rmlna

EU: www.xerox.com/rmleu

nisk support online, Online Support Assistant (Ovriga
supportsidor) och hdmtning av drivrutiner.

Teknisk supportinformation for skrivaren, inklusive tek-

www.xerox.com/office/VLB625support

Informationssidor

Skriv ut fran kontrollpanelen. Mer information finns i
Informationssidor.

Information om Embedded Web Server

Vdlj Hjalp i Embedded Web Server.

Bestdilla tillbehor till skrivaren

www.xerox.com/office/supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel in-
teraktiva sjalvstudiekurser, utskriftsmallar, anvéndba-
ra tips och anpassade funktioner for individuella
onskemadl.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsdljare och teknisk support

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivaren

www.xerox.com/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/

HITTA SERIENUMRET

Ndr du bestdller forbrukningsmaterial eller kontaktar Xerox for att fa hjdlp behdver du enhetens serienummer.
Du kan ta reda pa serienumret pa olika sdtt. For att hitta serienumret, skriva ut en konfigurationsrapport eller se
serienumret pd kontrollpanelen eller pd hemsidan for Embedded Web Server. Serienumret dr tryckt pd en etikett
som sitter pd skrivaren. Oppna lucka A, for att se etiketten.

Mer information om hur du skriver ut konfigurationsrapporten finns i Informationssidor.
Sa har tar du reda p&d maskinnumret via kontrollpanelen:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
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2. Tryck pd Enhet > Om.
Modellen, serienumret och programvaruversionen visas.

3. Tryck pa Start-knappen nar du vill &tergd till startskarmen.
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Invert Display Color
Med Invert Display Colnvertera kan du invertera fargerna pd kontrollpanelens display.
1. Tryck pa Start-knappen pé enhetens kontrollpanel.
2. Tryck pd Enhet > Atkomst.
Ett nytt fonster visas for Atkomst.

3. For att invertera skdrmfdrgen pd kontrollpanelens skarm, trycker du pd vdxlingsknappen Invert Display
Color.

4. Vlj OK.

Inverteringen av skarmfargen gdller endast for enskilda anvandare under deras session. Invertering av
displayfdargen rensas nar:

e Anvdndaren andrar tillbaka den.
e Den aktuella sessionen avslutas.
 Anvdndaren gér en Aterstdll alla.

For att andra standardinstdllningarna, se System Administrator Guide pd www.xerox.com/office/VLB625docs.
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/oom

Zoom later dig zooma kontrollpanelens display med upp till 500 % forstoring. Du kan zooma skarmen pa foljan-
de satt:

1. Pd kontrollpanelens skarm kan du anvdnda gester med fingrarna for att zooma in och ut. Anvénd spridnings-
gesten for att zooma in (sprida tvd fingrar) eller nypgesten for att zooma ut skdrmen.

2. Anvdnd tangentbordet, tryck pa Ctrl och + (plus) samtidigt for att zooma in och Ctrl och = (minus) samti-
digt for att zooma ut.

Du kan panorera for att komma dt innehallet genom att svepa i 6nskad riktning.

j’ OBS! Ndr sessionen slutar aterstdlls skdrmen automatiskt till sin ursprungliga skérmstorlek.
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Anvanda tangentbordet

For att aktivera tangentbordsnavigering pd enheten, anslut ett USB-tangentbord som stods till USB-porten och
tryck p& tangenten Tab for att starta tangentbordsnavigering.

Nar du borjar navigera i anvdndargrénssnittet med tangentbordet, kommer en fokusindikator att visas som visar
vilken komponent som dr i fokus.

Tangentbordsnavigeringen avslutas och fokusindikatorn rensas ndr:
e Anvdndaren dandrar tillbaka den.
e Den aktuella sessionen avslutas.

e Anvdndaren gor en Aterstadll alla.

¢ OB

e Endast funktionsdugliga komponenter kommer att f& fokus.
e Komponenter som inte kan anvdndas far inte fokus.
e Tangentbordsnavigering ar kompatibel med Rostvagledning.

e Tangentbordsfunktioner stods inte for vissa skdrmar och appar fran tredje part.

NAVIGERA PA SKARMEN MED HJALP AV TANGENTBORDET

TANGENT FUNKTION

Tab Navigera till ndsta funktionsdugliga komponent.
Shift + Tab Navigera till féregdende funktionsdugliga komponent.
Enter eller Mellanslag Aktivera fokuserad knapp, funktionsrader, vdilj ett alternativ eller en

komprimeringsmeny eller aktivera skjutreglaget.

Esc Komprimera menyn, sténg dialogrutan eller avvisa meddelanden.

Pilar Navigera i funktionsrader, alternativ i en meny, tabellrader, objekt inom en rad,
oka minska skjutreglagets varde ndr det dr aktiverat.

Hem e Gar till startskarmen.

e Om ett skjutreglage dr i fokus flyttas skjutreglaget till dess lagsta varde.

Slut Om ett skjutreglage dr i fokus flyttas skjutreglaget till dess hégsta varde.
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Rostvagledning (Testkorning)

Rostvagledning stods som en testkdrningsfunktion for inbyggda applikationer pa Startskdrmen. Rostvagledning
léser upp innehdllet i funktionsdugliga komponenter genom enhetens hdgtalare medan du navigerar med ett
USB-tangentbord anslutet till enheten.

j’ OBS! Var medveten om din omgivning ndr du anvander tal, eftersom all information utom maskerade 16-
senord kommer att ldsas upp. Till exempel, logga in namn, jobbnamn, enhetens IP-adress om den visas
pd& hemskdarmen och sé vidare.

j’ OBS! Rostvagledning stdds inte for vissa skdrmar och appar frén tredje part.

Det finns tvd satt att slé pd eller stdnga av Rostvagledning:
1. Tryck pd Ctrl och 5 samtidigt for att slé pa eller stdnga av Rostvagledning.

2. Tryck pa Start-knappen pd enhetens kontrollpanel. Tryck pa Enhet > Atkomst. Slé pa eller stdnga av Rost-
véigledning (Testkorning).

Anvandaren kan justera volymen pd rostvdgledning, tonhéjden och talhastigheten Enhet > Tillgdnglighet.
Rostvagledning stoder foljande sprak:
e Engelska (US)

e Engelska (internationell)

e Franska

e Italienska
e Spanska
e Tyska

Rostvagledning gdller endast for enskilda anvandare under deras session. Rostvégledning sténgs av automatiskt
nar:

e Anvdndaren dndrar tillbaka den.
e Den aktuella sessionen avslutas.

 Anvandaren gér en Aterstdll alla.
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Oversikt éver Anpassa

Det hdr kapitlet ger information om hur du anpassar enhetens anvdndargrénssnitt for att uppfylla de specifika
kraven i dina arbetsfloden.

Anpassning gor det mojligt for individuella inloggade anvdndare att arbeta mer produktivt och sdkerstdller att
de egenskaper och funktioner som visas uppfyller individuella anvandarbehov. Med anpassning kan du konfigu-
rera appar och délja, visa och ordna appar pé Start-skarmen for att passa dina jobbprioriteter.

Enheten anvander funktionen Adaptivt larande for att analysera de appar och funktioner som anvands ndar du
dr inloggad pd enheten. Enheten tillhandahdller anpassade forslag om arbetsfloden baserat pa din aktivitet.
Som enskild anvandare kan du vdlja vilka typer av forslag pa Adaptivt ldrande du far. Du kan aktivera eller inakti-
vera dina forslagsalternativ pd enhetens kontrollpanel.

Du kan skapa privata One Touch-appar for att spara och férenkla l&nga eller vanliga arbetsfloden. Nér du har
skapat dina One Touch-appar visas de pd den inloggade anvéndarens Start-skarm. For varje app kan du délja el-
ler visa enskilda funktioner och anpassa grundinstdllningar, for att tillgodose dina behov och spara jobbinstall-
ningar for upprepad anvdndning.

Systemadministratorer kan anvanda funktionen Anpassning for att konfigurera instdllningar for alla anvéndare.
Anpassning later systemadministratoren gora foljande:

e Dolja, visa och ordna om appar pd Start-skdarmen
e Skapa och redigera One Touch-appar

e Dalj eller visa app-funktioner

e Konfigurera och spara standardinstdllningarna

Kontakta systemadministratdren for att f& mer information eller lds mer i Systemadministratérshandboken pa
www.xerox.com/office/VLB625docs.

f OBS! Anpassningsinstdllningar konfigurerade av enskilda anvdndare dsidosdtter alla motsvarande an-
passningsinstdllningar som har konfigurerats av systemadministratéren.
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Personlig anpassning av anvandare

ANPASSA STARTSKARMEN

Med alternativen for anpassning kan du visa, délja och dndra ordningen p& apparna pé Start-skarmen.

Visa eller délja appar pa startskdrmen
For att visa eller dolja en app pé Start-skdrmen for den inloggad anvandaren:
1. Tryck p& Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd& Ndsta. Ange |6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pé Klart.

3. Rulla till langst ned och tryck p&4 Anpassa.
4. Tryck pd Anpassa startskdarmen.
5. Sa har visar du en installerad app som dr dold:
a. Tryck pda plusikonen (+).
b. Markera appen som du vill ska visas pd kontrollpanelen.
6. Sa har doljer du en installerad app:
a. Tryck pd X vid appen som ska tas bort.
b. Tryck pa Délj.
7. Peka pé Klart.

8. Kontrollera att bara énskade appar visas pa startskarmen.

Ordna appar pa startskdrmen
For att ordna om appar pd Start-skdrmen fér den inloggade anvandaren:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Logga in. Ange anvdndarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd& Ndsta. Ange |0senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klart.

Rulla till ldngst ned och tryck pa Anpassa.

Tryck p&d Anpassa startskdarmen.

Tryck pd 6nskad app och dra den till dess nya plats. Slapp appen.
Peka pd Klart.

N o v &~ W

Kontrollera att appen visas pd rdtt plats pa startskarmen.
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Ta bort appar frén startskdrmen
For att ta bort en app fran Start-sidan for den inloggade anvandaren:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Ndsta. Ange l6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

3. Rulla till langst ned och tryck pd Anpassa.
4. Tryck pd Anpassa startskdarmen.
5. Sé& hdr tar du bort en installerad app:
a. Tryck pd X vid appen som ska tas bort.
b. Tryck pa Ta bort vid ledtexten.
6. Peka pa Klart.

7. Kontrollera att bara 6nskade appar visas pa startskdrmen.

Ta bort anpassningar fran startskérmen
For att ta bort anpassningar frén Start-sidan for den inloggade anvéndaren:
1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Nésta. Ange l6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

3. Rulla till langst ned och tryck pd Anpassa.
4. Valj ett alternativ:

e Ta bort anpassning av startskdarmen: Detta tar bort alla anpassningar av Start-skarmen.

Varning! Alternativet Ta bort anpassning av startskdrmen tar bort anpassning av Start-skdrmen och
andra anpassade instdllningar p& enheten.

e Ta bort alla anpassningar: Det hdr alternativet tar bort alla anpassningar for den inloggade
anvandaren inklusive anpassade One Touch-appar.

f OBS! Eventuella anpassningar som har konfigurerats av systemadministratoren inklusive One Touch, EIP,
Single Touch och Weblet-appar péverkas inte.

5. Tryck pa Ta bort vid ledtexten.

Apparna visas pé sina grundinstdllda platser p& startskarmen.

6. Peka pa Klart.

ANPASSA GRUNDINSTALLNING FOR STARTSKARM

Anvdnd Grundinstdllning for startskdrm for att stdlla in skdrmens grundinstdllningar eller atgdrder ndr en
anvandare loggar in pa enheten for forsta gadngen. Du kan anpassa féljande alternativ:
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Grundinstalld app fér maskinen: Enhetens grundinstdllda app for maskinen dr den férsta appen som visas
for en inloggad anvdndare eller nar enheten dterstdlls till grundinstdlliningarna.

Dokument har identifierats: Med den hdr funktionen startas standardappen ndr originaldokument laddas
i den automatiska dokumentmataren. Instdllningen gdller ndr enhetens kontrollpanel bara visar Start-
skarmen. Instdllningen gdller inte ndr en annan app Gr 6ppen pd kontrollpanelen.

Om en vald app inte langre dr tillgdnglig visas ett meddelande och grundinstdllning for startskdrm dtergar till
fabriksinstdllningarna.

Ndr bade Automatisk start ndr original avkdnns och Dokument upptdcktes dr aktiverade for en app kan du
skapa berdringsfria arbetsfléden. Mer information finns i Skapa anpassade beréringsfria arbetsfloden.

Stdlla in den grundinstdllda appen for maskinen

Sa har stdller du in grundinstdlld app fér maskinen for den inloggade anvandaren:

1.
2.

N o v &~ W

Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Logga in. Ange anvdndarnamnet med knappsatsen och tryck sedan p& Ndsta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klar.

Tryck pd Anpassa.

Tryck p& Grundinstdllningar for startskérm.
Tryck pd Grundinstdlld app for maskinen.

Tryck pd den app som krévs eller One Touch-appen.

Vilj OK.

Stdlla in alternativet Dokument har identifierats

Sa har stdller du in den grundinstdallda skarmen ndr dokument har identifierats:

1.
2.

N o v &~ W

Tryck pd Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pa Ndsta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klar.

Tryck p& Anpassa.

Tryck p& Grundinstdllningar for startskérm.
Tryck Dokument har identifierats.

Tryck pd den app som krdvs eller One Touch-appen.

Vélj OK.

ANPASSA APPARNA

Med alternativen for att anpassa appar kan du andra de tillgdngliga funktionerna, spara apparnas
grundinstdllningar och ta bort anpassningar av en apps instdllningar.

Du kan anpassa apparna Kopiera, ID-kortkopia, E-post, Fax och Skanna till p& enheten.
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Anpassa funktionslistan

Listan 6ver personlig anpassning av Funktioner dr tillganglig for apparna E-post, Skanna till, Inbyggd fax och
Kopiera.

For att anpassa Funktionslistan for en app gdllande den inloggade anvéndaren:
1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Ndsta. Ange l6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

Tryck pd onskad app.
Rulla till langst ned och tryck pd Anpassa.

Tryck p&4 Anpassa funktionslistan.

o v & W

Tryck pd onskat alternativ:

e Dolj en funktion genom att trycka pa 6égonikonen vid funktionen. Ett streck genom 6gonikonen visar
att funktionen dr dold.

e Visa en funktion genom att trycka pa funktionens 6égonikon. Om inget streck visas genom 6gonikonen
dar funktionen synlig.

7. Ordna om funktionerna pd menyn genom att trycka pd och dra dem till 5nskad ordning. Om Adaptivt
larande dr aktiverat for Personlig anpassning, tryck pa ikonen Adaptivt ldrande for att bestdlla
funktionslistan efter funktionsanvéndning.

8. Tryck pd Klart for att spara den nuvarande konfigurationen.

Visa alla funktioner i funktionslistan

Sa har visar du alla dolda funktioner i en app:

1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck p& onskad app.

Vdlj jobbinstdllningarna.

&w N

Rulla laingst ned och tryck pa Visa ytterligare funktioner.

Listan over dolda funktioner visas.

Spara grundinstdllningar i appar

Anvand den hdr funktionen for att spara en viss kombination av appinstdllningar som grundinstallning.
Funktioner dr tillganglig for apparna E-post, Skanna till, Inbyggd fax, Kopiera och ID-kortkopia.

For att spara de aktuella app-instdllningarna som standardinstallningar for den inloggade anvandaren:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Logga in. Ange anvdandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd& Ndsta. Ange |6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pé Klart.
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Tryck p& onskad app.
Vdlj jobbinstdllningarna som du vill spara som grundinstdllningar.
Rulla langst ned pd funktionslistan och tryck sedan p&d Anpassa.

Tryck p& Spara som grundinstdllning.

N o v W

Tryck pd Spara vid ledtexten.

De nya instdllningarna asidosdtter de tidigare grundinstdllningarna.

Aktivera funktionen Autostart som grundinstdllning fér appen

Funktionen Automatisk start ndr original avkdnns gor att enheten kan starta ett jobb automatiskt i en app.
Funktionen gdller nér en app &r 6ppen och Autostart dr aktiverad for den appen. Ndr enheten upptdcker
originaldokument i den automatiska dokumentmataren startar jobbet automatiskt.

Autostart-funktionen gdller for Kopiera, E-post, Fax, Skanna till och One Touch-appar.

Ndr bade Automatisk start ndr original avkanns och Dokument upptécktes &r aktiverade for en app kan du
skapa berdringsfria arbetsfléden. Mer information finns i Skapa anpassade beréringsfria arbetsfloden.

For att aktivera Autostart-funktionen for valda appar:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Nasta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klar.

Tryck pd onskad app.

Vdlj jobbinstdllningarna som du vill spara som grundinstdllningar.

Tryck pd knappen for Automatisk start ndr original avkédnns, for att aktivera Autostart.
Rulla langst ned pd funktionslistan och tryck sedan p& Anpassa.

Tryck pd Spara som grundinstdallning.

© N o v &~ W

Tryck pd Spara vid ledtexten.

Ndr den inloggade anvandaren vdljer app och fyller p& med originaldokument i den automatiska
dokumentmataren, startar jobbet automatiskt.

Ta bort app-anpassningar via kontrollpanelen
For att ta bort nuvarande anpassade app-instdllningarna:
1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Ndsta. Ange |0senordet
med knappsatsen och tryck sedan pé Klart.

3. Tryck pa 6nskad app.
4. Rulla lédngst ned pa funktionslistan och tryck sedan pad Anpassa.

5. Tryck pa Ta bort app-anpassning.
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6.

Tryck pd Ta bort vid ledtexten.

ANPASSA SPRAKET

En inloggad anvdndare kan anpassa grundinstdllda sprékinstdllningar och layout fér grundinstdallt tangentbord.

Varje gdng anvandaren loggar in pd enheten, aktiveras det valda spraket och tangentbordets installningar.

Sa har anpassar du grundinstdllt sprék och layout pd tangentbordet:

1.
2.

88

Tryck pd Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Logga in. Ange anvdndarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pa Nésta. Ange [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

Tryck pd Logga in, och tryck sedan pd Anpassa sprék.
Tryck pd onskat sprak for att andra sprék.

Om du vill &ndra layout pé tangentbordet trycker du pad Tangentbordslayout och sedan pd det alternativ
som kravs.

Peka pé Klart.
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Personlig anpassning frdn adaptivt larande

Adaptivt ldrande reagerar pé& daglig anvandning av enheten for att effektivisera uppgifter fér anvandare och ad-
ministratorer. Adaptivt ldrande ger anpassade arbetsfloédesforslag for en inloggad anvandare baserat pa deras
anvandning av vissa applikationer. En enskild anvdandare kan vdlja vilka typer av forslag de fér. Enskilda anvén-
dare kan aktivera eller inaktivera dina anpassade forslag pd enhetens kontrollpanel.

Anpassning av Adaptivt ldrande erbjuder forslag pad automatisering av arbetsfloden for att hjdlpa inloggade an-
vandare att effektivisera sitt arbetsflode. Forslag om arbetsflode for anpassad app inkluderar féljande:

e Att skapa One Touch-appar for upprepande uppgifter

e Att skapa One Touch-appar for komplexa uppgifter

« Andra ordningen av appfunktionsinstdliningar beroende pa anvandningsfrekvens
e Instdllningar for sprék

Anpassat Adaptivt ldrande dr aktiverad som standard. Nar Anpassat Adaptivt ldrande dr aktiverat, dr alla alter-
nativ for anpassade forslag for inloggade anvdndare aktiverade som standard. Nér Anpassat Adaptivt ldrande
dr aktiverat kan inloggade anvdndare hantera sina anpassade forslag pd kontrollpanelen.

FORSLAG FOR ONE TOUCH-APPAR

Nar Adaptivt larande och Personlig anpassning dr aktiverade, erbjuder enheten att skapa en One Touch-app for
upprepade eller komplexa uppgifter.

Om en inloggad anvédndare vdljer identisk jobbprogrammering upprepande gdnger, identifieras en upprepande
uppgift och enheten foreslar att man skapar en One Touch-app, efter sju dagar.

Om en inloggad anvédndare vdljer sex eller fler funktioner for ett jobb, identifieras en komplex uppgift och
enheten foreslar att man skapar en One Touch-app, for det upprepade jobbet.

Forslaget om One Touch-appen erbjuds omedelbart efter att jobbet skickats in. Om erbjudandet accepteras,
skapas en One Touch-app. Om erbjudandet avbojs, erbjuds samma One Touch-appforslag inte igen under 14
dagar.

Sa har skapar du ett upprepat eller komplext jobb p& One Touch-app fran en forslagskarm:

1. Efter att ett jobb skickats, visas forslagskdrmen om ett upprepat eller komplext jobb identifieras. Pa
forslagskarmen trycker du pa Skapa One Touch-app.

2. Tryck pa fdltet Ange namn pa One Touch-app och ange ett namn med den alfanumeriska knappsatsen.
Tryck pé Ndsta.
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3. Gor nagot av foljande:
e Foratt skapa One Touch-appen med grundinstdllningarna, tryck p& Skapa One Touch-app.

e For att modifiera instdllningarna for One Touch-app, tryck pa Personalisera utseendet, och gor sedan
foljande:

1. Tryck pd ett fargschema fér One Touch-appen och sedan pd Ndsta.
2. Tryck p& en ikon som du vill anvanda till One Touch-appen och sedan pé& Nasta.

3. Om du vill ge instruktioner som visas hogst upp pd appskérmen trycker du p& inmatningsfaltet och
anvdnder sedan den alfanumeriska knappsatsen for att ange instruktioner for anvandare. Peka pd
Klart.

Systemet sparar din One Touch-app, och appen visas pd Start-skdrmen for den inloggade anvdndaren.

FORSLAG OM ORDNINGEN PA FUNKTIONSLISTAN

Nar Adaptivt larande och Personlig anpassning dr aktiverade erbjuder enheten att ordna om funktionerna i en
app, baserat p& anvandarhistoriken for den inloggade anvandaren.

Enheten samlar in anvéndningsdata for funktioner i 30 dagar. Efter att 10 jobb har skickats under de 30
dagarna, erbjuder enheten att ordna om funktionslistan, ndr en anvdndare loggar in pd enheten och vdljer en
app, om anvdndningsordningen inte matchar den aktuella ordningen.

Om forslaget accepteras flyttas de mest anvanda funktionerna hogst upp pd listan. Funktioner som aldrig har
anvdants doljs och flyttas till omradet Visa ytterligare funktioner.

Oavsett om forslaget accepteras eller avvisas, finns det inga ytterligare erbjudanden fér att ordna om listan i 14
dagar.

Sa hdr ordnar du om funktionslistan fran en férslagskdrm:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pé& Ndasta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klar.

3. Tryck pa 6nskad app. Om enheten har samlat in anvandningsdata i 30 dagar eller mer visas en
forslagskarm.

4. Om du vill acceptera erbjudandet att dndra ordningen pa funktioner trycker du p&d Ordna om funktioner.
Funktionerna ordnas om baserat pd anvandarhistoriken for den inloggade anvéndaren.

5. Om duvill @ndra funktionslistan manuellt trycker du pa 6nskat alternativ och gor sedan foljande:

e Dolj en funktion genom att trycka pd 6gonikonen vid funktionen. Ett streck genom 6gonikonen visar
att funktionen dr dold.

e Visa en funktion genom att trycka p& funktionens 6gonikon. Om inget streck visas genom égonikonen
dr funktionen synlig.

e Ordna om funktionerna pd menyn genom att trycka pd och dra dem till 6nskad ordning.

6. Peka pa Klart.
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FORSLAG OM ANPASSA SPRAK

Nar Adaptivt larande och Personlig anpassning dr aktiverad, erbjuder enheten att byta sprak omedelbart efter
att anvandaren andrat det aktuella spraket, om en inloggad anvandare vdljer ett annat sprak.

Sa har anpassar du spraket fran en forslagskarm:
1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Ndsta. Ange |0senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

3. Om den inloggade anvandaren dndrade spraket under féregéende session visas en forslagskarm. Om du vill
acceptera erbjudandet om att dndra ditt grundinstdllda sprék trycker du pa Gér dem till standard.

Det grundinstdllda spraket for den inloggade anvandaren dndras.

HANTERA DINA ANPASSADE FORSLAG

Nar Adaptivt larande och Anpassning dr aktiverade ger enheten forslag for en forbattrad anvdndarupplevelse
pd enheten.

For att hantera dina anpassningsforslag:
1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pé& Ndasta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klar.

3. Tryck pa Logga in, och tryck sedan pd Hantera forslag.
Du kan alternativt 6ppna Hantera férslag fran varje forslagsskarm.

4. Tryck pd alternativen som 6nskas:

e Upprepande One Touch-app: Anvand det hdr alternativet for att & ett férslag om att skapa en One
Touch-app for jobb som du programmerar upprepade ganger.

e Komplex One Touch-app: Anvind det har alternativet for att & ett forslag om att skapa en One
Touch-app for jobb med sex eller fler funktionsval.

e Funktionsordning: Anvdnd det hdr alternativet for att & ett forslag om att uppdatera ordningsfoljden
for funktioner, for att lista funktioner som du anvénder oftare hégst upp.

e Sprak: Anvdnd det hdr alternativet for att f& ett forslag om att éndra sprak ndr ett annat sprék vdljs.

5. Vilj OK.
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One Touch-appar

One Touch-appar dr individuella appar som skapas for att géra det majligt att slutféra vanliga jobb eller uppgif-
ter. Du kan skapa One Touch-appar i apparna Kopiering, E-post, Fax och Skanna till.

Foljande typer av One Touch-appar dr tillgangliga:

o Offentliga One Touch-appar: Enhetsadministratdrer och anvéndare med anpassningsréttigheter kan skapa
offentliga One Touch-appar. Nar du skapar en offentlig One Touch-app, kan du konfigurera appen sé att an-
vandare kan gora tillfalliga édndringar i instdllningarna fér appfunktionen. Nar appen aterstdlls, kasseras
eventuella tillfalliga andringar. Appen kan ocksa konfigureras for att hindra anvandare frén att visa eller Gnd-
ra instdllningarna for appfunktionen. Den offentliga One Touch-appen visas pa Start-skdarmen. Enhetsadmi-
nistratorer och anvandare med anpassningsrdttigheter kan spara en befintlig offentlig One Touch-app som
en ny offentlig One Touch-app och sedan justera utseendet och grundinstdllningarna fér den nya appen ef-
ter behov. Om Personlig anpassning dr aktiverad kan alla inloggade anvéndare spara en offentlig 1-Touch-
app som en ny privat One Touch-app och sedan justera utseende och grundinstdllningar for den nya appen
efter behov.

e Privata One Touch-appar: Om Personlig anpassning dr aktiverad kan alla inloggade anvdndare skapa privata
One Touch-appar. Privata One Touch-appar dr endast tillgéngliga for anvandaren som skapade appen och
visas bara pa Start-skdrmen for den inloggade anvandaren. Nér du har skapat en privat One Touch-app kan
du spara appen som en ny privat One Touch-app och sedan justera utseendet och grundinstdllningarna for
den nya appen efter behov.

j’ OBS! Alla privata One Touch-appar tillater tillfalliga dndringar. Nar appen dterstdlls, kasseras eventu-
ella tillfalliga andringar.

Alla privata One Touch-appar tillater tillfalliga dndringar. Nar appen dterstdlls, kasseras eventuella tillfdlliga
dndringar.

Information om att konfigurera offentliga One Touch-appar finns i System Administrator Guide (Systemadmi-
nistratérshandbok) p&d www.xerox.com/office/VLB625docs.

SKAPA EN PRIVAT ONE TOUCH-APP
Sa har skapar du en privat One Touch-app for den inloggade anvandaren:
1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pé& Ndasta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klar.

Tryck p& onskad app.
Vdlj jobbinstdllningarna for One Touch-appen efter behov.

Rulla langst ned pd funktionslistan och tryck sedan pé& Skapa One Touch-app.

o v & W

Tryck pé faltet Ange namn pé One Touch-app och ange ett namn med den alfanumeriska knappsatsen.
Tryck pé& Ndsta.
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7.

Anpassa

Gor nagot av foljande:
e Foratt skapa One Touch-app med grundinstdllningarna, tryck pd Skapa One Touch-app.

e For att modifiera instdllningarna for One Touch-app, tryck pa Personalisera utseendet, och gor sedan
foljande:

1. Tryck pd ett fargschema for One Touch-app och sedan pda Ndsta.
2. Tryck p& en ikon som du vill anvanda till One Touch-app som du skapar och sedan pé& Nasta.

3. Om du vill ge instruktioner som visas hogst upp pd appskérmen trycker du p& inmatningsfaltet och
anvdnder sedan den alfanumeriska knappsatsen for att ange instruktioner for anvandare. Peka pd
Klart.

Systemet sparar din One Touch-app, och appen visas pd Start-skdrmen for den inloggade anvdndaren. One
Touch-appen dr dold for alla andra anvandare.

SKAPA EN PRIVAT ONE TOUCH-APP FRAN EN OFFENTLIG ONE TOUCH-APP

For att skapa en Privat One Touch-app fran en befintlig Offentlig One Touch-app:

1.
2.

Tryck pd Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Logga in. Ange anvdndarnamnet med knappsatsen och tryck sedan p& Nasta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pd Klar.

Tryck pé& den offentliga One Touch-appen som krdvs.
Rulla langst ned pd funktionslistan och tryck sedan p& Spara som Ny One Touch-app.

Tryck pé faltet Ange namn pé One Touch-app och ange ett namn med den alfanumeriska knappsatsen.
Tryck pd Ndsta.

Gor ndgot av foljande:
e For att skapa One Touch-app med grundinstdllningarna, tryck p&d Skapa One Touch-app.

e For att modifiera instdllningarna for One Touch-app, tryck pd Personalisera utseendet, och gor sedan
foljande:

1. Tryck pd ett fargschema for One Touch-app och sedan pé& Ndsta.
2. Tryck p& en ikon som du vill anvénda till One Touch-app som du skapar och sedan p& Nésta.

3. Om du vill ge instruktioner som visas hogst upp pa appskdrmen trycker du p& inmatningsfdltet och
anvander sedan den alfanumeriska knappsatsen for att ange instruktioner for anvéndare. Peka p&
Klart.

Systemet sparar din One Touch-app, och appen visas pd Start-skarmen for den inloggade anvéndaren. One

Touch-appen dr dold for alla andra anvandare.

REDIGERA EN ONE TOUCH-APP

S& har tar du bort en One Touch-app fran startskarmen:

1.

Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
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2. Tryck pd Logga in. Ange anvdndarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pa Nasta. Skriv [6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klar.

3. Tryck pd Anpassa.

4, Tryck p& Anpassa startskdarmen.

5. Tryck pa X vid 6nskad One Touch-app och tryck pa ett alternativ.
e Ta bort: Ta bort One Touch-appen permanent frén skrivaren.

e Doélj: Ta bort One Touch-appen fran startskdrmen. One Touch-appen dr fortfarande tillganglig och kan
ndr du vill ldggas till pa startskarmen igen.

6. Peka pa Klart.

TA BORT ELLER DOLJA ONE TOUCH-APPAR
Sa har tar du bort en One Touch-app fran startskdrmen:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Ndsta. Ange |0senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

3. Tryck pa Anpassa.

4. Tryck pd Anpassa startskdarmen.

5. Tryck pa X vid 6nskad One Touch-app och tryck pd ett alternativ.
e Ta bort: Ta bort One Touch-appen permanent frén skrivaren.

e Dolj: Ta bort One Touch-appen fran startskdrmen. One Touch-appen dr fortfarande tillganglig och kan
ndr du vill ldggas till pd startskarmen igen.

6. Peka pa Klart.

ANVANDA OCH REDIGERA EN ONE TOUCH-APP
Sa& har anvander du en One Touch-app:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in vid behov. Ange anvdndarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pé& Ndsta. Ange
|6senordet med knappsatsen och tryck sedan pé Klart.

3. Lagg dokumentet i den automatiska dokumentmataren eller p& dokumentglaset.
4, Tryck p& den One Touch-app som krdvs.

5. Redigera funktionsinstdllningarna efter behov, om redigering dr aktiverad. Vélj Spara som Ny One Touch
om redigering &r begransad for att skapa en ny One Touch, och redigera sedan den nya One Touch-appen.

6. Tryck pa Start.

7. Tryck pa Start-knappen for att aterga till Start-skarmen.
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Skapa anpassade beroringsfria arbetsfloden

Nar Personlig anpassning dr aktiverad kan en inloggad anvdandare anvanda instéllningarna for Grundinstdllning-
ar for startskdrm med funktionen Automatisk start ndr original avkdnns for att skapa ett berdringsfritt
arbetsflode.

Beroringsfria arbetsfloden forbdttrar produktiviteten genom att konfigurera enheten for att utféra automatiska
operationer ndr dokument placeras i den automatiska dokumentmataren. Beroringsfria arbetsfloden sparar tid
for upprepande eller regelbundna aktiviteter som utférs pa enheten.

I det hdr scenariot far en anvandare flera uppsdattningar hogkvalitativa, papperskopierade dokument for skan-
ning och korrektur varje dag. Anvdndaren loggar in p& enheten och skapar en privat One Touch-app baserad p&
appen Skanna till. Den privata One Touch-appen har bildkvalitet och destinationsinstdllningar konfigurerade och
funktionen Automatisk start ndr original avkanns aktiverad. Anvandaren vdljer den privata One Touch-appen for
att anpassa Grundinstdllning for startskarm, for Grundinstdlld app fér maskinen och Dokument har identifierats.
Varje dag loggar anvandaren in pd enheten for att kdra jobbet, och placerar den forsta uppsdttningen doku-
ment i den automatiska dokumentmataren. Den privata One Touch-appen startas automatiskt och jobbet star-
tar inom 7 sekunder. Det forsta jobbet slutfors och sedan fortsatter anvéndaren att ladda varje uppsattning
dokument i den automatiska dokumentmataren. Varje jobb slutfors och de skannade bilderna skickas till den for-
programmerade destinationen utan ndgon anvandarinteraktion med pekskdrmen.

Information om att skapa och anvanda One Touch-appar finns i One Touch-appar.
Anvisningar om hur du anpassar grundinstdllningar fér app finns i Anpassa apparna.

Information om hur du anger Grundinstdllning for startskarm finns i Anpassa Grundinstdllning for startskarm.
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Ta bort alla anpassningar

For att ta bort alla anpassningar pé& enheten:

1.

Tryck pd Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Logga in. Ange anvandarnamnet med knappsatsen och tryck sedan pd Nésta. Ange l6senordet
med knappsatsen och tryck sedan pa Klart.

3. Rulla till langst ned och tryck pd Anpassa.

4. Tryck pd Ta bort alla anpassningar.
Varning! Alternativet Ta bort anpassning av startskdrmen tar bort anpassning av Start-skdrmen och
andra anpassade instdllningar p& enheten.

5. Tryck pa Ta bort alla vid ledtexten.
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Xerox®-appar dr en inkorsport till funktionerna pd enheten. Standardapparna dr redan installerade och visas pa
startskdrmen. Vissa appar dr installerade fran boérjan, men dr dolda nar du bérjar anvanda enheten. Du kan visa,
délja och ordna om appar pé startskdrmen via instdllningar i Embedded Web Server.

Mer information om hur du visar, stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide (Systema-
dministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

En mdngd olika appar kan hédmtas och installeras fré&n Xerox® App Gallery. Bland dem finns appar fér Xerox Ex-
tensible Interface Platform® (EIP). Med EIP-appar kan du installera sékra och signerade appar pa kompatibla
skrivare.

Mer information om hur du anvander Xerox® App Gallery och hamtar appar finns i Xerox® App Gallery.
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Xerox® App Gallery

XEROX® APP GALLERY - OVERSIKT

Anvdnd Xerox® App Gallery for att hitta appar som ger din enhet nya funktioner och
mojligheter. Xerox® App Gallery ger dig direktatkomst till appar som kan 6ka din
produktivitet, forenkla arbetsfléden och gora din upplevelse som anvdndare dn bdttre.

Med Xerox® App Gallery kan du enkelt bladdra bland och uppdatera appar. Du kan bléddra
i App Gallery utan att logga in. I banderollen visas vissa appar aktivt och du kan dven
bladdra bland alla appar. Tryck pa ett appnamn i listan for att f& mer information om
appen.

Enheten mdste vara ansluten till ett tradbundet eller tradlést natverk for att appen Xerox® App Gallery ska
kunna anvandas.

/’ OBS! Om din enhet dr konfigurerad for att f& dtkomst till internet via en proxy mdste du se till att den ar
korrekt konfigurerad for att lata Xerox® App Gallery App f& dtkomst till Internet.

Mer information och anvisningar om att anvanda Xerox® App Gallery finns i Xerox® App Gallery User Guide
(Anvandarhandbok for Xerox App Gallery) pad www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvédndare finns i Anpassa.

SKAPA ETT XEROX® APP GALLERY-KONTO

App Gallery-kontot ger dig direktatkomst till alla appar som dr tillgangliga for din enhet. Med ett App Gallery-
konto kan du visa och hdmta appar, installera appar pa enheten och hantera appar och licenser.

Du kan skapa ett App Gallery-konto via kontrollpanelen eller Xerox® App Gallerys webbportal. Mer information
om Xerox® App Gallerys webbportal finns pd www.xerox.com/XeroxAppGallery.

j’ OBS! Information for dig som redan har ett Xerox App Gallery-konto finns i Logga in pd& ditt Xerox® App
Gallery-konto.

Sa har skapar du ett App Gallery-konto fran kontrollpanelen:
1. Tryck pé Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Xerox App Gallery.

3. Tryck pd Logga in.

4. Tryck pd Skapa konto.
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5. Ange de begdrda uppgifterna i respektive falt:
e E-postadress
e Bekrdfta e-postadress
e Losenord
e Bekrafta l6senord
e Fornamn och efternamn
e Foretagsnamn
e Land
e Betalningsvaluta

6. Granska och godkdnn anvandarvillkoren och anvandarvillkoren fér dataadministration och klicka sedan pa
OK.

7. Nar kontot har skapats visas ett meddelande som bekrdftar att instruktioner for att komplettera
uppgifterna kommer att skickas till den e-postadress som angavs i steg 5.

8. Verifiera ditt konto for att slutféra processen och skapa kontot:

a. Oppnainkorgen fér den e-postadress som anges i steg 5 och éppna sedan e-postmeddelandet
Vélkommen till Xerox® fran App Gallery.

b. Klicka pa Verifiera konto.
En webbplats éppnas.

¢.  Ange e-postadressen och l6senordet som anges i steg 5 for att slutfora verifieringsprocessen och klicka
sedan pd Logga in.

Ett valkomstmeddelande visas som bekraftar att processen for att verifiera kontot dr slutford.

LOGGA IN PA DITT XEROX® APP GALLERY-KONTO

Ndr du @r inloggad pa App Gallery kan du bladdra bland tillgéingliga appar och installera och uppdatera appar.
Sa har loggar du in pé ditt App Gallery-konto:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck p& Xerox App Gallery och vdlj sedan Logga in.

Ange din e-postadress manuellt med hjdlp av pekskdrmens knappsats.

Ange ditt l6senord med hjdlp av pekskdrmens knappsats.

v W N

Tryck pé OK eller Ange for att logga in.
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INSTALLERA ELLER UPPDATERA EN APP FRAN XEROX® APP GALLERY

Med Xerox®-appar kan du ldgga till, komplettera eller anpassa funktionerna pd enheten. Du kan anvanda appen
Xerox® App Gallery for att blédddra bland och installera appar pd enhetens kontrollpanel.

Sa har installerar du en app fran App Gallery:

1.

o v &~ w N

Tryck pd Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck p& Xerox App Gallery och vdlj sedan Logga in.

Ange din e-postadress manuellt med hjdlp av pekskdrmens knappsats.
Ange ditt l6senord med hjdlp av pekskdrmens knappsats.

Tryck p& OK eller Bekrafta.

Tryck pé onskad app och tryck sedan pd Installera. Skédrmen Licensavtal visas.

j’ OBS! Om appen redan dr installerad och en ny version dr tillganglig éndras Installationsalternativet till

7.

8.

ett Uppdateringsalternativ.
Tryck p& Accepterar. Installationen borjar.
Om installationen av appen inte slutfors som den ska kan du férsoka igen genom att trycka pd Installera.

Avsluta appen Xerox® App Gallery genom att trycka pd Start-knappen.

Uppdatera en app fran App Gallery

1.

© 0 N oo W N
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Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck p& Xerox App Gallery och vdlj sedan Logga in.

Ange din e-postadress manuellt med hjdlp av pekskdrmens knappsats.

Ange ditt 16senord med hjdlp av pekskdrmens knappsats.

Tryck pd OK eller Bekrafta.

Tryck pd 6nskad app och tryck sedan p&d Uppdatera. Skarmen Licensavtal visas.
Tryck pd Accepterar.

Ndr uppdateringen dr klar dndras alternativet Uppdatering till en Installerad status.

Avsluta appen Xerox® App Gallery genom att trycka pa knappen Hem.
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Maskin

ENHET - OVERSIKT

Appen Enhet visar information om skrivaren, bland annat serienummer och modell. Du kan
visa pappersmagasinens status, information om fakturering och férbrukningsmaterial samt
skriva ut informationssidor.

Manga alternativ i Enhet kan stdllas in utifran dina behov. Information om enhetens alla instéllningar finns i
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

Alternativ i Enhet

Du kan vdlja bland féljande enhetsalternativ:

ALTERNATIV BESKRIVNING

Admininstall- Anpassade instdllningar ger tillgdng till Anpassa sprék och

o]

Co ningar for alternativet Hantera forslag for inloggade anvédndare. Fér mer
anpassade information om Personlig anpassning se Personlig anpassning.
instdllningar
Sprak Med knappen Sprak kan du vdlja vilket sprak som visas pa

@ kontrollpanelens pekskarm.

f OBS! Ibland ar det har alternativet dolt fran vyn. Mer
information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/

VLB625docs.
Atkomst Genom att trycka pa Atkomst far du tillgang till funktionen Invert
@ Display Color som dndrar utseendet pd kontrollpanelens pekskarm.

Mer information finns i Atkomst.

B Om Alternativet Om tillhandahdller en dversikt Gver enheten, enhetens

serienummer samt information om aktuella instdllningar.

. Informationssi- | I skrivaren finns ett antal informationssidor som du kan skriva ut.
dor Sidorna omfattar bland annat konfigurations- och fontinformation
samt demonstrationssidor.

o Meddelanden Anvdnd Meddelanden for att visa information om aktuella
| | varningar eller fel p& enheten. Med knappen Felhistorik kan du visa

felkoder och datumen dd felen intraffade pa enheten.

Pappersmagasin | Anvdnd alternativet Pappersmagasin for att se statusen for
— pappersformat, - typ och -férg per magasin och magasinkapacitet.
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ALTERNATIV BESKRIVNING

i

Forbruknings-
material

Anvand avsnittet Forbrukningsmaterial for att 6vervaka statusen pé
komponenter som kan bytas ut. Férbrukningsnivan och det
uppskattade antalet utskrifter eller dagar kvar visas for varje enhet.

Fakturering/
anvandning

Anvand Fakturering/anvandning for att visa serienumret och det
totala antalet utskrifter som har skrivits ut med enheten.

Verktyg

Anvand alternativet Verktyg for att anpassa instdlliningar sdsom
energisparldgen, datum och tid och kontrollpanelens ljusstyrka. Du
kan ¢éndra installningarna via enhetens kontrollpanel eller
Embedded Web Server.

fo OBS! Information om hur du stdller in skrivaren finns i
System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Webbaserad
konfiguration
(provkorning)

Anvand verktyget Webbaserad konfiguration (provkérning) for att
komma &t enhetsfunktioner och konfigurationsalternativ som finns
tillgaingliga pa den inbyggda webbservern via enhetens
kontrollpanel.

j’ OBS! Vissa konfigurationsalternativ och funktioner for den
inbyggda webbservern dr begransade. Exempel pa
begrdnsade alternativ och funktioner dr nedladdning och
installation av filer och atkomst till lankar som omdirigerar
till externa webbplatser.

Remote Services

Anvand Fjdrrtjanster for att skicka information om fel och
anvandning till Xerox supportteam.

j’ OBS! Systemadministratéren mdste aktivera denna funktion
via den inbyggda webbservern.

Xerox Easy Assist
App

Anvdnd Xerox Easy Assist-appen for att komma at och konfigurera
skrivaren fran din smartphone. Genom att installera Xerox Easy
Assist-appen pd din smartphone kan du enkelt konfigurera din nya
skrivare, hantera dess konfiguration, visa varningar som indikerar
forbrukningsbehov och bestdlla dem, och fd live felsdkningssupport
for din skrivare.

Mer information finns i Xerox® Easy Assist (XEA)-app.

Information om hur du stéller in skrivaren finns i Systemadministratérshandbok p& www.xerox.com/office/

VLB625docs.
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Om visar en dversikt dver enheten och dess nuvarande instdllningar och status. Du kan se serienumret,

modellnumret och programvaruversionen.

INFORMATIONSSIDOR

I skrivaren finns ett antal informationssidor som du kan skriva ut. Sidorna omfattar bland annat konfigurations-

och fontinformation samt introduktionssidor med mera.

Vdlj bland féljande informationssidor:

NAMN BESKRIVNING

Grundldggande konfigurationsrapport

Den grundldggande konfigurationsrapporten
innehdller skrivarinformation sGsom serienummer,
installerade tillval, ndtverksinstdllningar,
portinstdllningar, magasininformation med mera.

Detaljerad konfigurationsrapport

Den detaljerade konfigurationsrapporten ger
information om alla skrivarinstallningar, inklusive
konfigurering av tilldggstjcnster, konfiguration av
sdkerhets- och autentiseringsserver,
anslutningsinstdllningar och mer.

Faktureringssammanfattning

Rapporten Faktureringséversikt visar information om
enheten och en detaljerad lista dver rékneverken och
antalet utskrifter.

Komma igdng

[ Startguiden finns en 6versikt dver skrivarens
viktigaste funktioner.

Sida med felsokning av utskriftskvalitet

Sidan Felsok utskriftskvalitet visar en lista med
vanliga problem med utskriftskvalitet och tips p& hur
de kan atgdrdas.

Sida med tillbehérsanvandning

Sidan Tillbehdrsanvandning visar information om
tackning och artikelnummer for bestdllning av nya
tillbehor.

Grafikdemosida

Skriv ut denna sida for att kontrollera bildkvaliteten.

PCL-fontlista

PCL-fontlistan skriver ut alla PCL-fonter som finns pa
skrivaren.

PostScript-fontlista

PostScript-fontlistan skriver ut alla PostScript-fonter
som finns pé& skrivaren.

Skriva ut informationssidor

1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
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2. Tryck pa Enhet > Informationssidor.
3. Tryck pa onskad sida och sedan pd Skriva ut for att skriva ut en informationssida.
Skrivaren skriver ut den valda informationssidan.

4. Tryck pd Start-knappen for att &tergd till startskérmen.

FORBRUKNINGSMATERIALETS STATUS

Du kan kontrollera férbrukningsmaterialets status och aterstéende livslangd i procent via kontrollpanelen eller
med Embedded Web Server. Nar forbrukningsmaterial behover bytas ut visas varningar pé kontrollpanelen. Du
kan anpassa varningarna och ange att meddelanden ska skicka via e-post.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via kontrollpanelen:
1. Tryck pd Enhet > Tillbehor for att visa information om forbrukningsmaterialets status.

2. Tryck pa onskad artikel, for att se detaljer om en specifik artikel, inklusive dess artikelnummer for
ombestdllning.

3. Tryck pa X for att atergd till skarmen Ovrigt forbrukningsmaterial.
4. Tryck pd X for att &tergd till skarmen Enhet.

Anvand Embedded Web Server for att kontrollera forbrukningsmaterialets status och stdlla in varningar.
Information om alla enhetens installningar finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok)
pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

FAKTURERING OCH ANVANDNINGSRAKNEVERK

P& menyn Fakturering/anvandning visas det sammanlagda antalet utskrivna bilder och sidor under skrivarens
hela livstid. Rdkneverken kan inte aterstdillas. En sida rdknas som ena sidan pa ett pappersark. Ett ark som skrivs
ut pa béda sidor rdknas som tva utskrifter.

Sa har visar du fakturerings- och anvéndningsrdakneverk:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pad Enhet > Fakturering/anvdndning.

3. Om du vill se mer information trycker du pd Anvandningsrdkneverk och vdljer ett alternativ.

e Bildrakneverk: Detta alternativ visar antalet bilder som har gjorts med skrivaren. Med vissa
skrivarinstdlliningar dr antalet bilder inte detsamma som antalet ark. Antalet bilder blir olika om
skrivaren d@r instdlld att rdkna stora ark som stora bilder eller som flera sma bilder.

o Arkrdkneverk: Detta alternativ visar antalet bilder som har gjorts med skrivaren. Bilder pa dubbelsidiga
ark visas pd en annan rad dn enkelsidiga ark.

e Rdkneverk for skickade bilder: Detta alternativ visar antalet bilder som har skickats med fax-, e-post-
och skanningsfunktionerna.

o Faxbildrakneverk: Detta alternativ visar antalet bilder som har skickats med faxfunktionerna. Varje
faxfunktion visas pa en separat rad.

e Alla anvédndningsrékneverk: Detta alternativ visar all anvandningsinformation om skrivaren.
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4. Nar du har sett avldsningarna trycker du pé& Start-knappen for att atergé till startskarmen.

REMOTE SERVICES

Du kan anvdnda alternativet Remote Services for att skicka fel- och anvandningsinformation till Xerox
supportavdelning for att hjdlpa den att l6sa problem snabbare.

Information om hur du aktiverar Remote Services och skickar information till Xerox finns i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

XEROX® EASY ASSIST (XEA)-APP

Xerox Easy Assist-appen later dig komma &t och konfigurera skrivaren fran din smartphone. Ladda ner och
installera Xerox Easy Assist-appen p& din mobila enhet, for att komma at skrivaren fran din smartphone. Du kan
enkelt stélla in din nya skrivare, hantera dess konfiguration, visa varningar som indikerar forbrukningsbehov och
bestdlla dem och fa live felsokningssupport for skrivaren, genom att installera Xerox Easy Assist-appen pé din
smartphone.

For att installera Xerox Easy Assist-appen pd din smartphone maste du skanna en QR-kod eller soka efter appen
i Apple App Store eller Google Play Store. Det finns tva typer av XEA QR-koder:

» QR-kod for att skaffa XEA-appen: Denna QR-kod dr for den inledande installationen av appen. For att
installera Xerox Easy Assist-appen for forsta gadngen maste du skanna den hér QR-koden med din
smartphonekamera. Du hittar denna QR-kod pd férpackningen eller i Installationshandledningen som
kommer med skrivaren.

e QR-kod for att ansluta den mobila enheten till skrivaren: Den har QR-koden ar till for att stdlla in en
tr&dlos natverksanslutning mellan smartphonen och skrivaren. Till exempel anslutning till Wi-Fi Direct. For
skrivare med pekskdarmsgranssnitt kan du hitta denna QR-kod pé skrivarens kontrollpanel i enhetens
installationsguide. QR-koden tillhandahdller all viktig information fér att ansluta din smartphone och
skrivaren utan att manuellt ange ndgon teknisk information. Skanna den har QR-koden i Xerox Easy Assist-
appen, for att ansluta till skrivaren. Mer information finns i Efter forsta installationen: Ansluta till Xerox® Easy
Assist-appen fran kontrollpanelen.

Om skrivaren har internetanslutning kan du ansluta till XEA-appen i din smartphone genom att skriva skrivarens
IP-adress.

De viktigaste funktionerna i Xerox Easy Assist-appen ar:

Stdlla in en ny skrivare

Om QR-koden eller IP-adressen dr tillganglig, kan du stdlla in en ny Xerox-skrivare med hjdlp av Xerox Easy
Assist-appen. P& skarmen My Printers (Mina skrivare) i appen, trycker du pa ikonen + och sedan pd Unbox a
New Printer (Packa upp en ny skrivare). Folj instruktionerna fran appen.

Mer information finns i Lagga till flera skrivare i Xerox Easy Assist-appen.

Varningar

Xerox Easy Assist-appen kan meddela dig om eventuella fel eller problem i skrivaren. Tryck pd ikonen Klocka
for att visa felmeddelandet.
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Skrivarstatus

Statusen visar skrivarinformationen, sésom skrivarens beredskap, fargpulverniva och pappersmagasinets
status for varje magasin. For att se ytterligare information om skrivarstatus, tryck pa ikonen (i). Val;
Fargpulver-ikonen, och peka sedan pd Bestdll igen, ndr du har en registrerad leverantdr, for att bestdlla
nytt fargpulver.

Bestall forbrukningsmaterial

Du kan bestdlla delar och tillbehor via Xerox Easy Assist-appen. Vdlj Bestdll forbrukningsmaterial for att
bestdlla nytt fargpulver, om fargpulvernivén verkar vara lag. Du kan lagga till din egen leverantor och
bestdlla forbrukningsmaterial frén dem. Om en anpassad leverantér inte ldggs till i appen, nér du trycker pa
Bestdll férbrukningsmaterial, visas en uppmaning om att du ska konfigurera en leverantor. Fran
uppmaningen trycker du pd Lagg till forbrukningsmaterial, folj sedan instruktionerna. Instruktionerna tar
dig till Enhetsinstdllningar > Leverantorsprofil. P& sidan Leverantorsprofil fyller du i uppgifterna om din
leverantdr, sGsom namn, kontaktinformation, telefonnummer och webbadress. Nar du har slutfort
konfigureringen av din leverantdr av anpassade forbrukningsmaterial trycker du pa Kop. Den tar dig till
webbsidan for din leverantor.

Xerox Retail Store dr ditt standardalternativ for att bestdlla forbrukningsmaterial direkt frén Xerox. Pa sidan
Bestdlla tillbehor kan du ocksd visa Forbrukningsmaterialplan och Férbrukningsmateriallogg for din skrivare.

Skanning

fg OBS! Scanningsfunktionen ar endast tillamplig for flerfunktionsskrivare.

Du kan utféra ett skanningsjobb via Xerox Easy Assist-appen. Nar du har ditt dokument placerat pa
dokumentglaset eller i skrivarens automatiska dokumentmatare, anvdnd Xerox Easy Assist-appen for att
skanna dokumentet och skicka det direkt till din telefon eller e-postadress. I appen vdljer du skrivare och
trycker sedan p& Skanna. Du kan bekréfta féljande skanningsinstdllningar beroende pd din skrivare.

o FOr Utskrift:
—  Filnamn: Du kan &ndra standardfilnamnet for ditt skannade dokument.
— Format: Du kan vdlja att utskriftformatet ska vara PDF eller JPG.
— Upplésning: Du kan vdlja en upplosningsinstdllning som stdds av din skrivare. Standard ar 300 dpi.

— Fdrg: Du kan vdlja att din skannade utskrift ska vara i farg, graskala eller svartvit beroende pd din
skrivare.

e For Originaldokument:

—  Skanningskdlla: XEA-appen kan automatiskt upptécka skanningskdllan som dokumentmatare eller
skannerglas, om det inte har definierats tidigare.

— Dubbelsidigt original: Du kan aktivera dubbelsidig skanning for ditt dokument.

— Dokumentformat: Du kan vdlja dokumentformat pd ditt dokument och stdlla in det innan du
skannar. Standardstorleken ar A4 (210 x 297 mm).

Nar skanningsinstdlliningarna har definierats, tryck pd Bérja skanna. Ndr skanningen dr klar kan du granska
ditt skannade dokument pa sidan Férhandsgranska pd appen. Frén sidan Férhandsgranska kan du dela det
skannade dokumentet enligt de distributionsalternativ som finns p& din telefon.
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Utskrift

Du kan goéra ett utskriftsjobb via Xerox Easy Assist-appen. Vdlj din skrivare i appen och tryck sedan pa
Utskrift. Vadlj dokumentet som du behéver skriva ut fran din mobila enhet, bekrdfta utskriftsinstdliningarna
och tryck sedan pa Utskrift.

Enhetsinstdllningar

Du kan visa och redigera dina skrivarinstdllningar fran fliken Enhetsinstéllningar. Om du inte har stdllt in
ett [6senord under den forsta installationen, maste du stdlla in [6senordet, for att visa eller redigera
befintliga skrivarinstdliningar. Fliken Enhetsinstéllningar inkluderar féljande:

Om

Sprak

Wi-Fi Setup

Matt

Datum och tid
Ljud
Stromsparldge
Leverantérsprofil
Fax (om tilldmpbart)

Adminlosenord

Supportcenter

Du kan begdra support och hitta l6sningar for skrivarrelaterade problem via Xerox Easy Assist-appen.
Supportcenter inkluderar foljande tjdnster:

Sjdlvbetjdning: For att f& tillgdng till den har funktionen i appen, vdljer du skrivare och trycker sedan péa
Supportcenter > Sjdlvbetjdning. Alternativet Sjdlvbetjaning tar dig till en ny sida fér CareAR Instruct.
Du kan ladda ner, lara dig och soka efter skrivaren genom CareAR Instruct-appen.

Chatta: For att fd tillgang till den har funktionen i appen, vdljer du skrivare och trycker sedan pa
Supportcenter > Chatta. Detta ansluter dig till en Live Chatbot for Xerox's Support Agent.

Skrivarens webbplats: For att fa tillgang till den har funktionen i appen, vdljer du skrivare och trycker
sedan pd Supportcenter > Skrivarens webbplats. Du tas till en ny sida av Ytterligare
skrivarinstdllningar. Du kan se den fullstandiga skrivarkonfigurationen och komma é&t skrivarens
webbplats. Sidan Ytterligare skrivarinstdllningar har ocksd ett alternativ till Dela lank. For att fé
skrivarens IP-adress och annan information skickad till din registrerade e-post, tryck pa Dela lénk.

Konfigurera datorn: For att fa tillgéing till den hdr funktionen i appen, vdljer du skrivare och trycker
sedan pda Supportcenter > Konfigurera datorn. Du kan ladda ner drivrutiner for utskrift och skanning
for din skrivare via Xerox Easy Assist-appen. I fdltet E-post skriver du din registrerade e-postadress och
trycker sedan pa +-ikonen for att ldgga till din e-post. For att ladda ner och installera drivrutinerna for
utskrift och skanning skickar appen en Snabbldnk till din e-postadress.

Skriva ut testsida: For att & tillgdng till den har funktionen i appen, vdljer du skrivare och trycker sedan
pd Supportcenter > Skriva ut testsida. Du kan skriva ut en testsida som har anvandbar information
om din skrivare och bekrdfta att alla installningar ar korrekta.
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Produktregistrering: For att registrera din skrivare hos Xerox, vdlj din skrivare och tryck sedan pa
Support Center > Produktregistrering. Sidan for Produktregistrering visas. Du kan skicka in din
registrering och kan dven fé tillgang till garanti, support och uppdateringar fran den har sidan.

Hallbarhet: For att fa tillgang till den har funktionen i appen, vdljer du skrivare och trycker sedan pa
Supportcenter > Hdllbarhet. Du tas till en ny sida for Xerox hallbarhetsanstrangningar. Du kan se
information om Avfalls-hantering, Halsa och sdkerhet och Andra initiativ. Du kan fé tillgéng till
webbsidan Xerox Hdllbarhet (Miljo, halsa och héllbarhet — Xerox) i standardwebbldsaren pd den mobila
enheten.

Ta bort en skrivare

Du kan ta bort en skrivare frén Xerox Easy Assist-appen. P& appen vdljer du en skrivare och trycker sedan pé
Ta bort fran min skrivare .

Innan skrivaren installeras: Inledande installation med Xerox® Easy Assist App

For att slutféra den forsta installationen och installera Xerox Easy Assist-appen for forsta géingen, gor foljande:

1.

For den forsta installationen ndr skrivaren slds pa for forsta gdngen, visas den inledande
installationsskarmen. Gor foljande pa skrivarens kontrollpanel:

a.

Valj Sprak, tryck sedan pd Nésta.

Skarmen Xerox Easy Assist Mobile App visas.

b. Tryck pd Ja for att anvdnda din mobila enhet for att konfigurera och hantera din skrivare.

Skarmen Hdmta appen visas for att bekrafta typen av din mobila enhet. Vdlj ett alternativ:
e i0S: Vdlj det hdr alternativet, for att installera Xerox Easy Assist-appen for din iPhone.

e Android: Vdlj det hdr alternativet, for att installera Xerox Easy Assist-appen for din mobila Android-
enhet.

e Jag har Appen: Vdlj det hdr alternativet, om du redan har installerat Xerox Easy Assist-appen pd
din mobila enhet.

Om du valt alternativet iOS eller Android, visas en skarm som hjdlper dig ladda ned appen. Tryck p& Visa
QR-kod pd kontrollpanelen.

En skarm visas med QR-koden. Skanna QR-koden med din smartphone-kamera, for att installera appen.

Ladda ner och installera Xerox Easy Assist-appen pé din smartphone:

For Android-telefoner: Ga till Google Play Store, sok sedan efter Xerox Easy Assist-appen.

For iOS eller iPhones: Ga till Apple App Store, sok sedan efter Xerox Easy Assist-appen.

Ndr du installerar appen for forsta gangen pd din smartphone, trycker du pd Jag godkénner. for
slutanvandarlicensavtal (EULA).

f OBS! Xerox Easy Assist-appen har instruktioner som hjdlper dig att packa upp skrivaren fran dess
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forpackning. Om du vill se en praktisk video om hur man packar upp skrivaren,kan du skanna QR-koden
pd forpackningen eller pd Installationsquiden som foljde med skrivaren, med hjdlp av din smartphone-
kamera. Acceptera licensavtalet for slutanvéndare (EULA) och folj sedan instruktionerna som visas i
appen.
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Konfigurera en ny skrivare frédn din smartphone XEA-app, pd skarmen Lagg till skrivare, vélj Unbox a New
Printer (Packa upp en ny skrivare). Folj instruktionerna som visas i appen.

Sidan Select Printer Model (Vdlj skrivarmodell) visas.
Markera skrivaren i listan med giltiga skrivare.

En valkomstskdrm visas for Xerox Easy Assist.

Vdlj bland foljande alternativ:

e Help Me Unpack My Printer (Hjdlp mig packa upp skrivaren): Vdlj det har alternativet for att visa
instruktioner som hjdlper dig att packa upp skrivaren ur dess fraktférpackning.

e I've Unpacked My Printer (Jag har packat upp skrivaren): Vdlj det hdr alternativet for att ansluta
XEA-appen till skrivaren.

I appen trycker du pé I’'ve Unpacked My Printer (Jag har packat upp skrivaren).
For att ansluta till skrivaren visas foljande alternativ i appen:
e Manual Connection (Manuell anslutning):

e Scan QR Code (Skanna QR-kod): Detta alternativ gor att du kan ansluta till skrivaren genom att
skanna QR-koden. I appen trycker du p&d Scan QR Code (Skanna QR-kod), och 6lj sedan
instruktionerna som visas i appen. Tryck pd Show QR Code (Visa QR-kod) pa skrivarens
kontrollpanel fér att ansluta till appen. Den andra eller Anslut-QR-koden visas. Skanna QR-koden via
Xerox Easy Assist-appen Folj instruktionerna som visas i appen.

Ndr anslutningen dr konfigurerad delar din smartphone och skrivaren samma tradlésa ndtverk,
tillfalligt.

e Enter IP Address (Ange IP-adress): Detta alternativ gor att du kan ansluta till skrivaren genom att
ange IP-adressen for skrivaren. Anslut skrivaren till ett ndtverk eller Internet via en Ethernet-kabel.
Folj instruktionerna som visas i appen for att hitta skrivarens IP-adress. Nar du har lokaliserat IP-
adressen, tryck p& Enter IP Address (Ange IP-adress). Ange IP-adressen i féltet Ldgg till skrivare i
XEA-appen, tryck sedan pé OK.

e Snabbanslutning — Sk efter enheter: Ndr skrivaren dr ansluten till Internet via Snabbanslutning, séker
XEA-appen efter skrivare i ndrheten.

Slutfor de allmdnna instdllningarna och registrera skrivaren i ndtverket, med stod av Xerox Easy Assist-
appen.

Allmdanna instdllningar inkluderar Admin-l6senord, Anslutning, Matningar, Datum och tid, Ljud, instdllningar
for energisparlaget och mer.

fg OBS! Se till att din smartphone dr ansluten till samma trad|dsa eller trédbundna natverk som skrivaren

och att de kan kommunicera efter att installationen dr klar.

Skriv in nédvandig information for din skrivare och tryck sedan p& Slutfor instdllning, for att slutféra den
forsta instdllningen i appen.

Skdarmen Vélkommen visas.

Nar den forsta instdliningen ar klar, med Xerox Easy Assist-appen, kan du utféra foljande:
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Installera en ny skrivare

Kontrollera skrivarstatusen

Bestdilla tillbehor

Ladda ner drivrutiner for utskrift och skanning

Utskrift

Fa felsokningssupport

Fa tillgang till skrivarens hemsida

Fa tillgang till information om miljo, hdlsa och sdkerhet

Ta bort en skrivare frén XEA-appens lista Mina skrivare

Se Xerox® Easy Assist (XEA)-app for Xerox Easy Assist-appfunktioner

Efter forsta installationen: Ansluta till Xerox® Easy Assist-appen fran kontrollpanelen

For att installera och anvanda Xerox Easy Assist (XEA)-appen for en skrivare som redan dr installerad och
ansluten till ditt ndtverk, hittar du QR-koden pa kontrollpanelen.

Ansluter via QR-kod:

1.

5 owWN

Ladda ner appen Xerox Easy Assist (XEA) fran Apple App Store eller Google Play Store.
P& sidan Add Printer (Lagg till skrivare) tryck pd Connect to Existing Printer (Anslut till befintlig skrivare).
Markera skrivaren i listan med giltiga skrivare.

Appen letar efter skrivare pd ndtverket. Du kan hoppa 6ver den hdr processen. For att ansluta via QR-koden
trycker du p& Skip (Hoppa 6ver), och trycker sedan p& Add a Printer (Légg till en skrivare).

Fran skdrmen Connect to Existing Printer (Anslut till befintlig skrivare) tryck pa Scan QR Code (Skanna QR-
kod). Vdlj bland foljande alternativ:

e Help Me Find the QR Code (Hjdlp mig hitta QR-koden): Vdlj det hdr alternativet och fol]
instruktionerna for att hitta QR-koden pd skrivarens kontrollpanel.

e I'm Ready to Scan (Jag ér redo att skanna): Vdlj det hdr alternativet ndr du har hittat QR-koden i
skrivarens kontrollpanel och @r redo att skanna den genom appen.

Pé& skrivarens kontrollpanel trycker du pa statusfdltet dverst pd startskdrmen for att komma at
Meddelandecenter.

I Meddelandecenter, trycker du pa ikonen QR-kod for Ansluten till nétverk. Ett nytt fonster 6ppnas for
Anslut till Xerox Easy Assist Mobile App som visar QR-koden for att ansluta.

Skanna QR-koden med XEA-appen. Detta ldgger till din skrivare i listan My Printers (Mina skrivare) i XEA-
appen.
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Anslut via IP-adress:

1. Ladda ner appen Xerox Easy Assist (XEA) frdn Apple App Store eller Google Play Store.
Pda sidan Add Printer (Lagg till skrivare) tryck pd Connect to Existing Printer (Anslut till befintlig skrivare).

Markera skrivaren i listan med giltiga skrivare.

5 wWnN

Appen letar efter skrivare pd ndtverket. Du kan hoppa over den har processen. For att ansluta genom IP-
adressen, trycker du pa Skip (Hoppa 6ver), och trycker sedan pa Add a Printer (Ldgg till en skrivare).

5. Frdn skdrmen Connect to Existing Printer (Anslut till befintlig skrivare) tryck pd Enter IP Address (Ange IP-
adress). Vdlj bland féljande alternativ:

e Help Me Find the IP Address (Hjalp mig hitta IP-adressen): Vdlj det hdr alternativet och fol]
instruktionerna for att hitta IP-adressen pd skrivarens kontrollpanel.

e Enter IP Address (Ange IP-adress): Vdlj det hdr alternativet ndr du har hittat IP-adressen for skrivaren
och dr redo att ange den i appen.

6. Pd skrivarens kontrollpanel trycker du pd IP-adressen i statusfdltet 6verst pa skrivarens startskarm.

7. Ange IP-adressen i skarmen Add Printer (Lagg till skrivare) i XEA-appen, tryck sedan pé& OK. Detta lagger till
din skrivare i listan My Printers (Mina skrivare) i XEA-appen.

Ldgga till flera skrivare i Xerox Easy Assist-appen

Om din skrivare redan dr konfigurerad i ditt nétverk och guiden for initial installation ar klar, kan du via XEA-
appen ldgga till fler skrivare direkt i listan 6ver Mina skrivare. Du kan se skrivarstatusen, f& skrivardrivrutiner och
f& Chatbot-support. For att lagga till skrivare som finns i natverket, ppnar du XEA-appens hemsida i din
smartphone. P& skarmen My Printers (Mina skrivare) trycker du pd ikonen + eller Add (Lagg till) frdn hogst upp
pd skarmen. Se foljande alternativ:

e Stdlla in en ny skrivare: Konfigurera en ny skrivare fran din smartphone XEA-app, p& skdrmen Lagg till
skrivare, valj Unbox a New Printer (Packa upp en ny skrivare). Folj instruktionerna som visas pa skrivarens
kontrollpanel och din mobila enhet.

e Ldgga till en befintlig skrivare: For att ldgga till en befintlig skrivare som redan dr ansluten till natverket,
ska du pd skarmen Add Printer (Légg till skrivare) vdlja Connect to Existing Printer (Anslut till befintlig
skrivare). Fo|j instruktionerna som visas pd skrivarens kontrollpanel och din mobila enhet.

Du kan lagga till en skrivare genom att folja ndgon av dessa metoder:

e QR-kod: Tryck p& QR-kod, for att skanna skrivarens QR-kod med XEA-appskannern. Se Efter forsta
installationen: Ansluta till Xerox® Easy Assist-appen frén kontrollpanelen for att hitta skrivarens QR-kod.

e IP-adress: Tryck pa IP-adress for att ansluta till skrivaren genom att skriva IP-adressen manuellt. Skriv
skrivarens IP-adress och tryck sedan p& OK. Mer information finns i Efter forsta installationen: Ansluta till
Xerox® Easy Assist-appen fran kontrollpanelen.

o Hitta natverksskrivare i narheten: Nar din smartphone dr ansluten till samma tradlésa eller tradbundna
ndtverk som skrivaren, for Snabbanslutning, soker appen efter skrivare i ndrheten pd ditt natverk.

—  Om appen hittar skrivaren kan du valja och lagga till skrivaren direkt.

— Om appen inte kan hitta skrivaren du letar efter kan du ldgga till skrivaren genom att skriva in dess IP-
adress.
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j’ OBS! Om skrivaren och den mobila enheten inte kan kommunicera, se till att de finns i samma natverk.
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Jobb

JOBB - OVERSIKT

Med Jobb kan du se aktuella jobb, skriva ut sparade och skyddade jobb samt se
v information om slutférda jobb. Du kan pausa, ta bort, skriva ut och visa férlopp och
information om ett markerat jobb.

JOBBALTERNATIV

Du kan vdlja bland féljande jobbalternativ:

ALTERNATIV BESKRIVNING

Knappen Ndr det dr aktiverat av Systemadministratoren, kan du genom att
= Mellankopiering | trycka pd knappen Mellankopiering, pausa det aktuella jobbet for
att kora ett mer bréddskande jobb.

j’ OBS! Ibland &r det hér alternativet dolt fran vyn. For att
aktivera Avbryt-funktionen, se System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Pausknapp Genom att trycka pa Paus-knappen, kan du tillfalligt pausa ett
“ aktivt utskriftsjobb. Jobbet pausas och kan senare dterupptas eller
tas bort.

HANTERA JOBB

I menyn Jobb pd kontrollpanelen kan du visa listor med aktiva jobb, skyddade jobb eller slutférda jobb. Du kan
avbryta, pausa och ta bort jobb som skrivs ut. Du kan ocksd visa forlopp for och information om jobb.

Ett utskriftsjobb kan kvarhallas av skrivaren om utskriften inte kan slutféras. Papper eller férbrukningsmaterial
kanske behover fyllas pa eller ndgon annan atgadrd utféras. Nér feltillstdndet har dtgérdats dterupptas utskriften
automatiskt. Ndr du skickar en skyddad utskrift kvarhalls jobbet tills du frigdr det genom att skriva ett [6senord
pd kontrollpanelen. Mer information finns i Hantera specialjobbtyper.

[ fonstret Jobb i Embedded Web Server kan du visa en lista med aktiva och slutférda utskriftsjobb. Mer
information finns i Hantera jobb med Embedded Web Server.

Mellankopiering

Systemadministratorer kan till&ta anvandare att avbryta aktiva utskriftsjobb. For information om Avbryt
aktivering av utskrift, se Systemadministratérshandboken pad www.xerox.com/office/VLB625docs.

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
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Tryck pé Jobb.
En lista med aktiva jobb som stdr i kd for skrivaren visas.

Tryck pd& knappen Avbryt pd kontrollpanelen. Utskriften fortsctter medan skrivaren berdknar den bdsta
platsen ddar utskriften kan pausas.

Utskriften stoppas sa att skrivaren kan skriva ut ett annat jobb.

Tryck p& Avbryt en gang till for att &teruppta utskriften.

Pausa eller ta bort utskriftsjobb

1.

Tryck pd Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Jobb.

En lista med aktiva jobb som stér i kd for skrivaren visas.

Tryck p& Paus-knappen pd kontrollpanelen for att pausa jobbet som skrivs ut.
Vdlj en uppgift.

e Tryck pa Ateruppta om du vill teruppta utskriften.

e Vdlj Ta bort om du vill ta bort utskriften. Tryck pd Ta bort vid ledtexten.

Tryck p& Start-knappen nar du vill atergé till startskarmen.

Skriva ut jobb som dr kvarhdllna i vantan pa utskriftsmaterial

Ndr ett jobb kvarhdlls i véintan pd utskriftsmaterial, visas ett statusmeddelande och en popup-varning pd
kontrollpanelen, som standard. Frén den inbyggda webbservern kan systemadministratoren konfigurera om
bara ett statusmeddelande ska visas eller om bade ett statusmeddelande och en popup-varning ska visas p&
kontrollpanelen.

1.

114

Om popup-varningen har inaktiverats av systemadministratéren gor du foljande for att se de kvarhdllna
jobben:

a. Tryck pd Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
b. Tryck pa Jobb.
En lista med aktiva jobb som stér i kd for skrivaren visas.

Ndr popup-varningen dr aktiverad, visas en popup-varning pd kontrollpanelen, om ett jobb kvarhalls i
vantan p& utskriftsmaterial. Tryck pa Visa aktiva jobb, pa popup-varningen.

En lista med aktiva jobb som stér i k& for skrivaren visas.
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3. Tryck pd namnet pd det kvarhdllna jobbet i jobblistan. Féljande alternativ visas:

e Skriv ut pa annat papper: Tryck p& Skriv ut pd annat papper for att vdlja en annan papperskdlla sa
att jobbet kan fortsatta skrivas ut. Valj ett magasin och tryck pa OK.

e Ta bort: Vdlj Ta bort om du vill ta bort utskriften. Tryck pd Ta bort vid ledtexten.
e Forlopp: Tryck pa Forlopp for att visa forloppet.

e Jobbdetaljer: Tryck pd Jobbdetaljer for att visa detaljerna. Vid uppmaningen kan du se
Jobbinstdllningar och Nodvéandiga resurser.

4. Fyll pa utskriftsmaterialet som krdvs for att skriva ut jobbet. Jobbet dterupptas automatiskt nér
utskriftsmaterialet som krévs eller annat utskriftsmaterial har fyllts pé.

f OBS! Alternativet Skriv ut pa annat papper aktiveras via inbyggd webbserver. Information om
alternativet Skriv ut pd annat papper finns i Systemadministratérshandbok p& www.xerox.com/office/
VLB625docs.

5. Tryck pa Start-knappen nar du vill &tergd till startskarmen.

HANTERA SPECIALJOBBTYPER

Med specialjobbtyper kan du skicka en utskrift frdn datorn och sedan skriva ut den via skrivarens kontrollpanel.
Vdlj specialjobbtyper i skrivardrivrutinen under Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.

Sparat jobb

Sparade jobb ar dokument som har skickats till skrivaren och lagrats ddr for framtida anvandning. Alla
anvandare kan skriva ut eller ta bort sparade jobb.

Du kan se och skriva ut sparade jobb fr&n menyn Skriva ut frdn pd kontrollpanelen. I fonstret Jobb p& den
inbyggd webbservern kan du se, skriva ut och ta bort sparade jobb liksom hantera var jobb sparas.

Skriva ut sparade jobb

1. Oppna utskriftsinstdliningarna i programmet. I de flesta program trycker du pa CTRL+P fér Windows eller
CMD+P for Macintosh.

2. Vdlj skrivare och 6ppna skrivardrivrutinen.
e 1 Windows klickar du p& Skrivaregenskaper. Namnet p& knappen kan variera mellan olika program.
e Pa Macintosh klickar du pa Xerox-funktioner i listan éver utskriftsalternativ i fonstret Skriv ut.
3. Vdlj Sparade jobb.
a. Ange ett jobbnamn eller vdlj ett i listan.
b. Ange ett mappnamn eller vdlj ett i listan.
c. Ldggtill ett 6senord genom att klicka pa Privat, ange |6senordet och sedan bekrafta lsenordet.

d. Vlj oK.
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4. Valj andra utskriftsinstdllningar efter behov.
e I Windows klickar du p& OK och sedan pd Skriv ut.
e P& Macintosh klickar du pd Skriv ut.

Skriva ut, ta bort, flytta eller kopiera ett sparat jobb i Embedded Web Server

1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pa Bekréfta eller Retur.
Vdlj Startskérm i Embedded Web Server.

Vdlj Jobb.

Klicka pa fliken Sparade jobb.

Markera kryssrutan vid jobbet som du vill bearbeta.

o v &~ W N

Vdlj ett alternativ pd menyn.

e Skriv ut jobb: Med detta alternativ skrivs jobbet ut direkt.
e Ta bort jobb: Det sparade jobbet tas bort.

e Flytta jobb: Jobbet flyttas till en annan mapp.

e Kopiera jobb: En kopia av jobbet skapas.

7. Klicka pd Go.

Skyddad utskrift

Anvand Skyddad utskrift ndr du behover skriva ut kanslig eller konfidentiell information. Nar du har skickat
utskriften behalls den pa skrivaren tills du anger ditt [6senord pé& kontrollpanelen.

Skyddade utskriftsjobb tas bort automatiskt ndr de har skrivits ut.

Skriva ut skyddade utskrifter

1. Oppna utskriftsinstdliningarmna i programmet. I de flesta program trycker du pd CTRL+P fér Windows eller
CMD+P f6r Macintosh.

2. Vdlj skrivare och 6ppna skrivardrivrutinen.
e I Windows klickar du p& Skrivaregenskaper. Namnet pd knappen varierar i olika program.
e P4 Macintosh klickar du p& Forhandsvisa i fonstret Utskrift och véljer -funktioner.
3. Vadlj Skyddad utskrift vid Jobbtyp.
4. Skriv [6senordet, bekrafta l6senordet och klicka pé OK.
5. Vdlj eventuella andra utskriftsinstdllningar efter behov.
e I Windows klickar du p&4 OK och sedan pd Skriv ut.
e P4 Macintosh klickar du p& Skriv ut.

Frigora skyddade utskriftsjobb

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
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2. Tryck pa Jobb.
3. Tryck pa Skyddade jobb for att visa skyddade utskriftsjobb.
4. Gor nagot av foljande:

e Tryck p& mappen och sedan pd jobbet om du skickade in en enda skyddad utskrift. Ange
l6senordsnumret och tryck sedan pé OK. Jobbet skrivs ut automatiskt.

e Tryck p& mappen om du skickade in flera skyddade utskrifter och ange l6senordsnumret och tryck
sedan pda OK. Vdlj ett alternativ:

e Tryck pd jobbet for att skriva ut en skyddad utskrift.

e Tryck p& Skriv ut alla for att skriva ut alla jobb i mappen.

e Tryck p& Papperskorg-ikonen for att ta bort en skyddad utskrift. Tryck p& Ta bort vid ledtexten.
e Tryck p& Ta bort alla for att ta bort alla jobb i mappen.

j’ OBS! Skyddade utskriftsjobb tas bort automatiskt av skrivaren ndr de har skrivits ut.
5. Tryck pa Start-knappen for att dtergad till Start-skdrmen.

j’ OBS! Du kan skicka och frigéra ett skyddat utskriftsjobb via Universal Print. Mer information finns i
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Provutskrift

Med Provutskrift skrivs det ut ett exemplar av en utskrift innan resterande exemplar skrivs ut. Nar du har
granskat provutskriften kan du skriva ut resterande exemplar eller ta bort dem via kontrollpanelen.

En provsats dr en typ av sparat jobb med dessa egenskaper:

e Ett provsatsjobb finns i en mapp som dr dépt efter det anvandar-ID som dr kopplat till jobbet.
o Ett provsatsjobb krdver inget l6senord.

¢ Alla anvandare kan skriva ut eller ta bort ett provsatsjobb.

e En provsats skrivs det ut ett exemplar av jobbet sé& att du kan korrekturldsa det innan du skriver ut
resterande exemplar.

Ett provsatsjobb tas bort automatiskt nér den har skrivits ut.

Information om hur du skriver ut en provsats finns i Skriva ut provsatser.

Skriva ut provsatser

1. Oppna utskriftsinstdliningarna i programmet. I de flesta program trycker du pa CTRL+P fér Windows eller
CMD+P for Macintosh.

2. Vdlj skrivare och 6ppna skrivardrivrutinen.
e I Windows klickar du p& Skrivaregenskaper. Namnet pd knappen varierar i olika program.
e Pa Macintosh klickar du p& Forhandsvisa i fonstret Utskrift och véljer -funktioner.

3. Vdlj Provsats for jobbtyp.
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4. Vdlj eventuella andra utskriftsinstdlliningar efter behov.
e I Windows klickar du p& OK och sedan pd Skriv ut.
e P& Macintosh klickar du pa Skriv ut.

Frisldppa en provsats

1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Jobb om du vill se tillgédngliga jobb.

3. Tryck pd jobbet Provsats.

j’ OBS! Filbeskrivningen for Provsats anger att jobbet ar kvarhdllet for framtida utskrift och visar antalet
aterstdende kopior i jobbet.

4. Vdlj ett alternativ.
e Valj Frigor for att skriva ut resterande kopior i jobbet.
e Vdlj Ta bort for att ta bort resterande kopior i jobbet.
5. Tryck pa Start-knappen for att aterga till startskdrmen.

HANTERA JOBB MED EMBEDDED WEB SERVER

[ listan Aktiva jobb i Embedded Web Server kan du se aktiva jobb och ta bort utskriftsjobb. Du kan anvanda
Embedded Web Server for att skicka utskriftsjobb till enheten. Du kan anvénda funktionen Sénd jobb for att
skriva ut filer med filformaten .ps, .pdf och .pcl utan att installera en skrivardrivrutin. Du kan vdlja jobb som ska
skrivas ut pa din dator, andra lagringsenheter och ndtverksenheter.

Sparade jobb ar dokument som har skickats till skrivaren och lagrats dar for framtida anvandning. Alla sparade
jobb visas pd sidan Sparade jobb. Anvénd sidan Sparade jobb nér du vill visa, skriva ut och ta bort sparade jobb
samt skapa och hantera mappar ddr de lagras.

Sa& har hanterar du jobb med Embedded Web Server:
1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck p& Bekréfta eller Retur.
Valj Jobb i Embedded Web Server.

Klicka pd jobbnamnet.

&wN

Vdlj ett alternativ pd menyn.
e Pausa utskriftsjobbet genom att klicka pa Paus och sedan pa Go.
e Ta bort utskriftsjobbet genom att klicka pa Ta bort och sedan pa Go. Klicka pé OK.

5. Vdlj Start for att dterga till startskdrmen.

Skicka utskriftsjobb med Embedded Web Server
1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pa Bekréfta eller Retur.

2. Vdlj Startskdrm i Embedded Web Server.
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Valj Skriv ut.

Klicka pa Bléddra eller Vdlj fil vid Filnamn och gér sedan nagot av foljande:

Navigera till filen och markera den.

Skriv sokvédgen till filen som du vill vdlja.

Valj Auto vid Kopior under Utskrift, eller ange 6nskat antal kopior.

Vdlj ett alternativ vid Jobbtyp:

Normal utskrift: Med detta alternativ skrivs jobbet ut direkt.

Skyddad utskrift: Med detta alternativ skrivs jobbet ut ndr du anger ditt l[6senord pd& skrivarens
kontrollpanel.

Provsats eller Provutskrift: Med dessa alternativ skrivs det ut en enda kopia i en utskrift med flera
kopior. Aterstaende kopior lagras i minnet tills du frigér dem for utskrift pé kontrollpanelen.

Spara jobb for aterutskrift: Med detta alternativ sparas en utskrift i en mapp pa skrivarservern for
utskrift vid ett senare tillfdlle. Du kan ange ett jobbnamn och en mapp.

Fordrojd utskrift: Med detta alternativ skrivs ett jobb ut vid en angiven tid upp till 24 timmar efter att
jobbet skickades.

Vdlj vid behov pappersformat, férg, typ och magasin vid Pappersval.

Vdlj jobbalternativ efter behov.

Dubbelsidig utskrift
Sorterat
Orientering

Utmatningsfack

f” OBS! Vilka alternativ som dr tillgangliga varierar beroende pé& enheten.

Skriv ditt anvdndar-ID och konto-ID om Redovisning ar aktiverat.

10. Klicka p& Sand jobb.

Skriva ut sparade jobb pa nytt med Embedded Web Server

1.

LA T

Oppna en webbldsare pa datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pa Bekréfta eller Retur.
Vdlj Startskérm i Embedded Web Server.
Vdlj Jobb.

Klicka pé& fliken Sparade jobb.

Markera kryssrutan vid jobbet som du vill bearbeta.
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Vdlj ett alternativ pd menyn.

Skriv ut jobb: Med detta alternativ skrivs jobbet ut direkt.
Ta bort jobb: Det sparade jobbet tas bort.

Flytta jobb: Jobbet flyttas till en annan mapp.

Kopiera jobb: En kopia av jobbet skapas.

Klicka pa Go.

Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok



Xerox®-appar

Kopiering

KOPIERA - OVERSIKT

Ndr du kopierar skannar enheten originaldokumenten och sparar bilderna tillfélligt. Sedan
skriver den ut bilderna utifrén de valda instdllningarna. Du kan dndra instdllningarna for
enskilda jobb sé att de passar dokumentet. Du kan spara instdllningar som du ofta
anvdnder och hdmta dem ndr de behdvs.

Information om alla appfunktioner for Kopiera och tillgéngliga instéliningar finns i Appfunktioner.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www .xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvandare finns i Anpassa.

SKAPA EN KOPIA

Sa har gor du kopior:
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1. Ladda dina originaldokument.

e Anvand dokumentglaset for enstaka sidor och papper som inte kan matas i den enkelmatade
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift. Féll upp den automatiska dokumentmataren
och placera originaldokumentet vant neddat i det 6vre vanstra hornet pd dokumentglaset.

e Anvand den enkelmatade automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift till flera, enstaka och
dubbelsidiga dokument. Ta bort alla klamrar och gem frdn sidorna. Ldgg i originaldokumenten med
framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren sé att sidans 6vre kant matas in forst. Justera
pappersstoden sa att de ligger an mot originaldokumenten.

-~

& 0B

e Ndr dokumenten kdnns av tands en indikator p& den automatiska dokumentmataren som
bekrdftelse.

e Om funktionen Grundinstalld skérm nar original avkdnns dr konfigurerad, startas den
grundinstdllda appen automatiskt ndr originaldokumenten avkdnns.

e Om funktionen Automatisk start ndr original avkdnns dr aktiverad, startar jobbet automatiskt och
nedrdakningsskdrmen visas, ndr originaldokumenten avkdnns. Om du vill stoppa nedrdkningen och
programmera jobbet manuellt trycker du p& Avbryt.

2. Tryck pd Hem-knappen pd skrivarens kontrollpanel.

3. Tryck pa Kopiera.
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4. Tryck pa Aterstadll for att ta bort foregaende appinstdliningar.
5. Anvand den numeriska knappsatsen for att ange 6nskat antal exemplar.

6. Andra kopieringsinstdllningarna vid behov. Tryck pa Dubbelsidig kopiering om du skannar dubbelsidiga
dokument och vdlj sedan ett alternativ.

Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.

7. Tryck pa Start. Om du placerar dokumenten i dokumentmataren fortsdtter skanningen tills
dokumentmataren dr tom.

8.  Om funktionen Adaptivt ldrande dr aktiverad for Personlig anpassning, kan ett férslag om att skapa en One
Touch-app visas for upprepade eller komplexa jobb, for inloggade anvandare. Peka pd Skapa One Touch-
app, och stdll sedan in appen efter behov, fér att skapa anpassade One Touch-appar. Peka pd Avbryt, for
att avvisa forslaget.

Se Anpassa fér mer information om funktionen Personlig anpassning, och att skapa One Touch-app.

9. Tryck pd Start-knappen for att atergd till startskdrmen.

ARBETSFLODEN VID KOPIERING

Vissa funktioner dr dolda ndr kopieringsappen installeras. Mer information om hur du stdller in och anpassar
apparna finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p&d www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Radera kanterna pa kopior

Du kan radera innehdll frén kanterna pd dina kopior med funktionen Kantjustering. Du kan ange hur stort
omrade som ska raderas vid den hogra, vanstra, évre och nedre kanten.

Sa& har raderar du kanterna pé kopior:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Kopiera.

Tryck pd Kantjustering.

C o

Vdlj ett av foljande alternativ:

e Alla kanter: Med detta alternativ raderas alla kanter lika mycket. Dra reglaget for att ange hur mycket
som ska raderas.

e Enskilda kanter: Med detta alternativ kan du ange olika storlek p& kantomrédena som ska raderas.
Tryck pa énskat falt — Overkant, Underkant, Vénster eller Hoger. Ange raderingens storlek med den
numeriska knappsatsen eller pilarna.

5. Spegla raderingen fran framsidan pd baksidan genom att markera kryssrutan Spegelbild av framsida.
6. Vdlj en fordefinierad radering med alternativet Forinstdllningar.

7. Valj OK.

Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok 123


https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Man
https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Man

Xerox®-appar

Ange dokumentets format

Anvand funktionen Dokumentformat for att ange ett standardformat eller anpassat format for skanning eller
for att lata skrivaren avgéra dokumentformatet automatiskt. Du kan anvdnda denna funktion for att skanna
dokument med blandade format.

Sa har anger du dokumentformatet:
1. Tryck p4 Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Kopiera.

Vdlj Dokumentformat.

& W N

Vdlj ett alternativ.
e Auto avkdnning: Detta alternativ innebdr att originalets format identifieras automatiskt.

e Forinstdllda skanningsytor: Med det hdr alternativet kan du ange vilket omrdde som ska skannas om
det matchar ett standardpappersformat. Valj 6nskat pappersformat i listrutan.

e Egen skanningsyta: Du kan ange héjd och bredd p& omrédet som ska skannas. Ange dokumentets
hojd eller bredd genom att trycka pd motsvarande félt. Ange storleken med den numeriska knappsatsen
eller pilarna.

e Dokument i olika format: Du kan skanna dokument med blandade standardformat. Information om
vilka dokumentformat som kan blandas i samma jobb finns i figuren pa skarmen.

5. Vlj OK.

Forskjuta bilden

Du kan andra bildens placering pé kopieringssidan. Det dr praktiskt ndr bildformatet ér mindre dn sidformatet.
Placera originaldokument sé har for att funktionen Bildldge ska fungera korrekt:

e Dokumentmatare: Placera dokument med framsidan upp och langsidan forst.

o Dokumentglas: Placera originaldokument i dokumentglasets évre vdnstra hérn med utskriftssidan ned och
kortsidan &t vanster.

Sa har andrar du bildens placering:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Kopiera.

Tryck pd Bildldge.

S

Vdlj ett av foljande alternativ:
e Av: Detta dr grundinstdllningen.
e Autocentrering: Med detta alternativ centreras bilden pé& sidan.

5. Ange ett specifikt lage for bilden genom att trycka p&d Mer och sedan pa Bildférskjutning. Tryck p& falten
Upp/ned och Vanster/hoger efter behov. Du kan ange mdngden forskjutning med den numeriska
knappsatsen eller pilarna.

6. Spegla framsidans bildférskjutning pa baksidan genom att markera kryssrutan Spegelbild av framsida.
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7. Vdlj en fordefinierad forskjutning med alternativet Forinstdllningar.

8. Valj OK.

Skapa ett hdfte

Med funktionen Haften skrivs tvé sidor ut pa varje sida av papperet. Skrivaren ordnar och orienterar om sidorna
s@ att de har ratt ordning och orientering ndr de falsas. Om det finns fler efterbehandlingsalternativ kan sidorna
haftas och falsas till haften.

Sa har skapar du ett hafte:
j’ OBS! I det hdr laget skannas alla dokument innan kopiorna skrivs ut.

1. Tryck pa Start-knappen pd skrivarens kontrollpanel.
Tryck pé Kopiera.
Tryck p& Hdaften.

&w N

Vdlj ett av foljande alternativ:
e Av: Detta dr grundinstdllningen.

e Pa: Funktionen Haften aktiveras.

f OBS! Om Papper dr instdllt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat magasin och
tryck p& OK.

5. Andra alternativen Dokument eller Papper eller efterbehandlingsalternativen genom att trycka pa Mer
och vdlja alternativ.

e Skanna dokumentet enkel- eller dubbelsidigt genom att trycka pd Dokument och vdlja alternativ.
e Andra papperskdllan for héftet genom att trycka pa Papper och vdlja alternativ.

6. Vlj OK.

Ldgga till omslag

Du kan skriva ut den férsta och sista sidan av kopieringsjobbet p& olika papper, till exempel fargat eller kraftigt
papper. Skrivaren vdljer papper frén ett annat magasin. Omslaget kan vara tomt eller tryckt.

Sa har lagger du till omslag i ett kopieringsjobb:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Kopiera.

3. Tryck pa Specialsidor > Omslag.

f OBS! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj 6nskat magasin och
tryck p& OK.
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4. Vdlj ett Omslagsalternativ.

e Frdmre och bakre samma: Framre och bakre omslag hdmtas fran samma magasin.

Framre och bakre olika: Framre och bakre omslag hamtas fran olika magasin.

Endast framre: Med det hdr alternativet skrivs det bara ut ett fraimre omslag.

Endast bakre: Med det hdr alternativet skrivs det bara ut ett bakre omslag.
5. Vdlj ett alternativ vid Utskriftsalternativ:
e Omslag utan text: Ett tomt omslag infogas.

e Skriv endast ut pa framsida: Utskrift sker bara pd omslagets framsida. Tryck pa Rotera baksida om du
vill rotera bilden p& baksidan 180 grader.

e Skriv endast ut pda baksida: Utskrift sker bara p&d omslagets baksida. Tryck pa Rotera baksida om du
vill rotera bilden pé& baksidan 180 grader.

e Skriv ut pa bada sidor: Bada sidorna av omslaget skrivs ut.

e Rotera baksida: Vdlj detta alternativ om du vill rotera bilden pa baksidan 180 grader pé& dubbelsidiga
omslag.

6. Valj onskat magasin vid Papper.
7. Vdlj OK. Valda alternativ visas pd skdrmen Specialsidor.

8. Redigera eller ta bort innehdll pé& en specialsida genom att trycka pd innehdllet i listan. Valj énskat
alternativ pd menyn.

9. Vilj OK.

Ldgga till mellanlégg

Du kan infoga tomma sidor eller fortryckta ark pd sarskilda platser i kopieringsjobbet. Du gor det genom att
ange vilket magasin som innehdller mellanlaggen.

Sa har infogar du mellanldgg i ett kopieringsjobb:

1. Tryck pa Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Kopiera.

3. Tryck pa SpecialsidorMellanlégg.

f” OBS! Om Papper dr instdllt p&d Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat magasin och
~ tryck pa OK.

4. Ange antalet ark som ska infogas genom att trycka pd faltet Ange antal. Ange antalet ark med den
numeriska knappsatsen eller pilarna. Tryck pa Bekréfta.

5. Ange var ark ska infogas genom att trycka pd rutan Infoga efter sida. Ange ett sidnummer med den
numeriska knappsatsen. Tryck pd Bekrdfta.

6. Sa har anger du pappersmagasin for mellanlagg:

a. Tryck p& Papper.
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b. Tryck pd 6nskat magasin.
c. Valj OK.

Valj Lagag till. Mellanlagget visas i listan pé skdrmen Mellanlégg. Upprepa stegen ovan om du vill légga till
fler mellanldgg.

Tryck pd X. Valda alternativ visas pa skdrmen Specialsidor.

Redigera eller ta bort innehall pa en specialsida genom att trycka pd innehdllet i listan. Valj dnskat
alternativ pd menyn.

Vélj OK.

Ange paginering av kapitel

Om du vdljer dubbelsidiga kopior kan du ange om varje kapitel ska bérja pd sidans fram- eller baksida. Vid
behov ldmnas den ena sidan av papperet tomt sa att kapitlet borjar pd den angivna sidan av papperet.

Sa har anger du sidnumrering vid kapitelstart:

1.

& W N

o N oo

10.

Tryck p& Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Kopiera.
Tryck pd Specialsidor > Kapitelstart.

Ange kapitelstartsida genom att trycka pd Sidnummer. Ange sidnumret med den numeriska knappsatsen.
Tryck pé Bekrdfta.

Vdlj ett alternativ vid Kapitelstart.

e Pd hoger sida: Anger papperets framsida.

e Pa vanster sida: Anger papperets baksida.

Tryck pé Ldgag till. Sidan léggs till i listan till hdger pé skdrmen.
Upprepa stegen ovan om du vill ange fler sidor.

Tryck pd X. Valda alternativ visas pd skarmen Specialsidor.

Redigera eller ta bort innehall pa en specialsida genom att trycka pd innehdéllet i listan. Valj dnskat
alternativ pd menyn.

Vlj OK.

Ange undantagssidor

Du kan ange undantagssidor som ska skrivas ut pa papper frén ett annat magasin én det som anvdnds till
resten av dokumentet. Papperet som anvdnds till undantagssidorna mdste ha samma format som papperet
som anvdnds till resten av dokumentet.

Sa& har anger du undantagssidorna:

1.

Tryck p& Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pa Kopiera.
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3. Tryck pa Specialsidor > Undantag.

j’ OBS! Om Papper dr instdllt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat magasin och
‘ tryck p& OK.

4. S& hdr anger du sidintervallet som ska skrivas ut med annat papper:

e Tryck p& det forsta Sidnummer-faltet for att ange startsidnumret. Ange startsidnumret med den
numeriska knappsatsen. Tryck pa Bekrdfta.

e Tryck pé& det andra Sidnummer-faltet for att ange slutsidnumret. Ange slutsidnumret med den
numeriska knappsatsen. Tryck pa Bekrdfta.

j’ OBS! Om du vill ange en enstaka sida som undantagssida, skriver du sidnumret som béde start- och
‘ slutvarde.

5. Sa& hdr anger du vilket papper som ska anvandas till undantagssidorna:
a. Tryck pd Papper.

b. Markera magasinet som innehdller papperet till undantagssidorna.

c. Valj OK.
6. Tryck pa Lagag till. Sidintervallet laggs till i listan till hoger pd skarmen.
7. Upprepa stegen ovan om du vill ange fler sidor.
8. Tryck pd X. Valda alternativ visas pd skarmen Specialsidor.
9. Redigera eller ta bort innehdll pé& en specialsida genom att trycka pd innehdllet i listan. Valj onskat
alternativ pd menyn.
10. Vvalj OK.

Ldgga till anteckningar

Du kan automatiskt ldgga till anteckningar, till exempel sidnummer och datum pé dina kopior.
¢ OBS!

e Anteckningar kan inte ldggas till pd omslag, mellanldgg eller tomma kapitelstartsidor.
e Om du har valt Haften kan du inte ldgga till Anteckningar.

Sa har lagger du till anteckningar:

1. Tryck p& Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck pé Kopiera.

Tryck p&4 Anteckningar.

&~ W N

Sa har lagger du till sidnummer:
a. Tryck pd Sidnummer.

b. Peka pd Pa.
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¢.  Tryck pd rutan Startsidnummer. Ange ett sidnummer med den numeriska knappsatsen och valj
Bekrdfta.

d. Tryck pd Tillampa och vdlj ett alternativ.
e. Tryck pa en pilknapp for att placera sidnumret. P& exempelsidan visas sidnumrets placering.
f. Vdlj OK.
5. Sa hdr infogar du en kommentar:
a. Tryck pd Kommentar.
b. Peka pd Pa.
c. Tryck pd ett alternativ i listan Sparade kommentarer.
e Markera en befintlig kommentar.

e Skapa en kommentar genom att trycka pé alternativet Tillgangligt. Ange texten med
tangentbordet pa pekskdrmen och tryck p& OK.

e Redigera eller ta bort en kommentar med knapparna nedanfor listan Sparade kommentarer.
d. Tryck pd Tillimpa och vdlj ett alternativ.
e. Tryck pa en pilknapp for att placera kommentaren. P& exempelsidan visas kommentarens placering.
f. Vdlj OK.
6. Sa hdr infogar du aktuellt datum:
a. Tryck pd 6nskad placering av aktuellt datum.
b. Vdlj Datum.
c.  Tryck pd Pé och sedan pd 6nskat datumformat.
d. Tryck pd Tillimpa och vdlj ett alternativ.

e. Tryck pa en pilknapp for att placera datumet i sidhuvudet eller sidfoten. P& exempelsidan visas
datumets placering.

f. Vdlj OK.
7. Sahdr infogar du en Bates-stampel:
a. Tryck pd Bates-stdmpel.
b. Peka pd Pa.
c.  Tryck pd ett alternativ i listan Lagrade prefix.
o Tryck pd ett befintligt prefix.

e Skapa ett prefix genom att trycka pd alternativet Tillgangligt. Ange text med tangentbordet pd
pekskdrmen och tryck p& OK.

e Redigera eller ta bort ett prefix med knapparna nedanfor listan Sparade prefix.

d. Tryck pa Startsidnummer. Ange startsidnumret med det alfanumeriska tangentbordet. Du kan
anvanda inledande nollor fér att ange 6nskat antal siffror. Tryck pa Bekréfta.
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e. Tryck pa Tilldmpa och vdlj ett alternativ.

f.  Tryck pd en pilknapp for att placera Bates-stémpeln i sidhuvudet eller sidfoten. Pa exempelsidan visas
Bates-stdmpelns placering.

g. Valj OK.

8. Du kan dndra textformateringen genom att trycka pad Format och stil, vdlja 6nskade instdllningar och
sedan trycka pa OK.

9. Tryck pd Ta bort alla for att ta bort alla angivna anteckningar.

10.  Vilj OK.

Andra sidlayouten

Med Sidlayout kan du placera ett angivet antal sidor pd den ena eller bada sidorna av papperet.
Sa har dndrar du sidlayouten:

1. Tryck pé Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Kopiera.

Tryck p& Sidlayout.

& W N

Vdlj ett av foljande alternativ:

e Sidor per ark: Ett angivet antal sidor placeras pd den ena av eller b&dda arksidorna. Vélj énskat antal
sidor per arksida.

e Upprepa bild: Ett angivet antal av samma bild placeras pd den ena av eller bdda arksidorna. Valj
onskat antal bilder. Auto upprepning anvdnds om skrivaren ska avgéra det hdgsta antalet bilder som far
plats pd den valda pappersstorleken.

5. Ange ett specifikt antal rader och spalter genom att trycka p& Ange rader och spalter. Tryck pd faltet
Rader eller Spalter. Ange antalet rader eller spalter med den numeriska knappsatsen eller pilarna. Rotera
papperet genom att markera kryssrutan Rotera bakgrund.

6. Andra originaldokumentets orientering genom att rycka p4 Dokumentets orientering. Vilj Staende eller
Liggande.

7. Vlj OK.

Skriva ut ett provjobb

Med funktionen Provkopia kan du skriva ut en provkopia att granska innan du skriver ut resten av kopiorna.
Denna funktion dr anvéndbar vid komplexa eller stora jobb. Nér du har skrivit ut och granskat provkopian kan
du vdlja att skriva ut eller avbryta resterande kopior.

Sa har skriver du ut en provkopia:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Kopiera.

3. Andra kopieringsinstéllningarna vid behov.
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Ange 6nskat antal kopior.
Tryck p& vaxlingsknappen Provjobb.
Tryck pd knappen Start. Provjobbet skrivs ut.

N oo v B

Kontrollera provjobbet och vdlj sedan ett av féljande alternativ:

e Tryck p& Ta bort om provkopian inte dr godtagbar. Klicka pd Ta bort for att bekréfta. Jobbet avbryts
och inga fler kopior skrivs ut.

e Tryck pa Skriva ut om provkopian dr tillfredsstdllande. Aterstaende kopior skrivs ut.

®

Tryck pd Start-knappen for att atergé till startskarmen.

Spara aktuella kopieringsinstdllningar

Om du vill anvanda en viss kombination av kopieringsinstdllningar for framtida kopieringsjobb kan du spara
dem under ett namn och hdmta dem vid ett senare tillfalle.

Sa har sparar du de aktuella kopieringsinstdllningarna:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Kopiera.

Andra énskade instdllningar.

Tryck pd Spara aktuella instdllningar.

Tryck pé valfritt alternativ markt <Tillgangligt> for att skapa en ny sparad instdllning.

A

Ange ett namn for den sparade instdliningen med tangentbordet pa pekskéarmen och tryck sedan pa OK.

Hédmta sparade kopieringsinstdllningar

Du kan hdmta och anvénda tidigare sparade kopieringsinstéllningar pa aktuella jobb.

j’ OBS! Information om hur du sparar kopieringsinstdllningar med ett namn finns i Spara aktuella
kopieringsinstdllningar.

Sa& har hamtar du sparade installningar:
1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pé Kopiera.

Tryck p&d Hdmta sparade instdllningar.

&we N

Tryck p& 6nskad instdillning.

j’ OBS! Om du vill ta bort en sparad instdllning markerar du den och vdljer Ta bort instdllningar. Klicka p&
Ta bort for att bekrafta.

5. Vdlj OK. De sparade instdlliningarna ldses in for det aktuella jobbet.
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ID-kortkopia

ID-KORTKOPIERING - OVERSIKT

Med appen ID-kortkopiering kan du kopiera bada sidorna av ett ID-kort eller ett litet
dokument till samma sida av papperet. Kopiera kortet korrekt genom att placera vardera
sidan av det i det 6vre vanstra hornet pd dokumentglaset. Skrivaren lagrar bada sidorna av
dokumentet och skriver ut dem bredvid varandra pé& papperet.

Appen ID-kortkopiering dr dold ndr enheten har installerats. Mer information om hur du stdller in och anpassar
apparna finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) p& www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Information om alla appfunktioner for ID-kortkopiering och tillgangliga installningar finns i Appfunktioner.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvédndare finns i Anpassa.

KOPIERA ETT ID-KORT
Sa har kopierar du ett ID-kort:

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och placera originaldokumentet i det 6vre vanstra hornet pa
dokumentglaset.

Tryck pd Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Vdlj ID-kopiering.

Tryck pa Aterstall for att ta bort féregdende appinstdllningar.
Andra instéllningarna efter behov.

Tryck pd Skanna framsida.

N o v &~ w N

Fall upp dokumentmataren ndr skanningen dr klar. Placera dokumentets andra sida i det dvre vénstra
hornet p& dokumentglaset.

8. Skanna originaldokumentets andra sida och skriv ut kopiorna genom att trycka pa Skanna baksida.

9. Tryck pd Start-knappen for att atergd till startskdrmen.
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E-post

E-POST - OVERSIKT

Du kan anvdnda e-postappen for att skanna bilder och bifoga dem med e-
postmeddelanden. Du kan ange bilagans filnamn och filformat samt ange ett drende och
skriva meddelandetext.

fo OBS! Systemadministratoren mdste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Information om alla E-post-appfunktioner och tillgangliga installningar finns i Appfunktioner.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvédndare finns i Anpassa.

SKICKA EN SKANNAD BILD MED E-POST

Sa har skickar du en skannad bild med e-post:
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1. Ladda dina originaldokument.

e Anvand dokumentglaset for enstaka sidor och papper som inte kan matas i den enkelmatade
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift. Féll upp den automatiska dokumentmataren
och placera originaldokumentet vant neddat i det 6vre vanstra hornet pd dokumentglaset.

e Anvand den enkelmatade automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift till flera, enstaka och
dubbelsidiga dokument. Ta bort alla klamrar och gem frdn sidorna. Ldgg i originaldokumenten med
framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren sé att sidans 6vre kant matas in forst. Justera
pappersstoden sa att de ligger an mot originaldokumenten.

-~

& 0B

e Ndr dokumenten kdnns av tands en indikator p& den automatiska dokumentmataren som
bekrdftelse.

e Om funktionen Grundinstalld skérm nar original avkdnns dr konfigurerad, startas den
grundinstdllda appen automatiskt ndr originaldokumenten avkdnns.

e Om funktionen Automatisk start ndr original avkdnns dr aktiverad, startar jobbet automatiskt och
nedrdakningsskdrmen visas, ndr originaldokumenten avkdnns. Om du vill stoppa nedrdkningen och
programmera jobbet manuellt trycker du p& Avbryt.

2. Tryck pd Hem-knappen pd skrivarens kontrollpanel.

3. Tryck pd E-post.
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Tryck pa Aterstall for att ta bort féregdende appinstdllningar.
Ange mottagare.
e Om destinationsskdrmen visas trycker du pa ett alternativ eller pa X for att ange en mottagare.

e Tryck p& Maskinens adressbok for att vdlja en kontakt eller grupp i Adressboken. Tryck pd Favoriter
eller Kontakter och vdlj sedan en mottagare. Vdlj OK.

e Tryck p& Natverksadressbok for att vdlja en kontakt i Nétverksadressboken. Ange ett namn, tryck pa
Sok och vdlj mottagare. Vdlj OK.

e Tryck p& Manuell inmatning for att ange e-postadressen manuellt. Ange e-postadressen i fdltet Ange
e-postadress och tryck pa Lagag till.

e Tryck p& Légg till mig for att ldgga till din egen e-postadress i mottagarlistan. Ange om nodvandigt
dina inloggningsuppgifter.

e Tryck p& Légg till mottagare och upprepa proceduren om du vill lédgga till fler mottagare.

j’ OBS! Vilka alternativ som dr tillgangliga for att lagga till mottagare beror pa systemkonfigurationen.

Tryck pd ett av mottagarnamnen i listan om du vill sortera mottagarna. Vdlj Till:, Cc: eller Bcc: pd menyn.
Andra e-postinstdliningarna vid behov:
o Andra drendet genom att trycka pa Arende, ange ett nytt drende och trycka pa OK.

e Spara det skannade dokumentet med 6nskat filnamn genom att trycka pé bilagans filnamn, ange ett
nytt namn och trycka pé& OK.

e Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan
vdlja onskat format. Skapa en sékbar fil eller lagg till l6senordsskydd genom att vélja Mer p&
filformatmenyn.

e Andra e-postmeddelandet genom att trycka pd Meddelande, skriva ett nytt meddelande och trycka pé
OK.

e Skanna fler dokument frédn dokumentglaset eller andra instdllningarna for olika delar av jobbet genom
att trycka pd Sammansétta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.

Starta skanningen genom att trycka pa Skicka.

Om Sammansdtta jobb dr aktiverad trycker du pd Skanna och gor foljande ndr du uppmanas att gora det.
e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.

e Skanna en sida till genom att trycka p& Skanna ndsta segment.

e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

Om funktionen Adaptivt ldrande dr aktiverad for Personlig anpassning, kan ett forslag om att skapa en One
Touch-app visas for upprepade eller komplexa jobb, fér inloggade anvandare. Peka pd Skapa One Touch-
app, och stdll sedan in appen efter behov, fér att skapa anpassade One Touch-appar. Peka pd Avbryt, for
att avvisa forslaget.

For mer information om Personlig anpassning och att skapa One Touch, se Anpassa.
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11.  Tryck pd Start-knappen for att &tergd till startskdrmen.

LAGGA TILL ELLER REDIGERA KONTAKTER I MASKINENS ADRESSBOK VIA
KONTROLLPANELEN

Du kan skapa maskinens adressbok med Embedded Web Server. Adressboken rymmer 5 000 kontakter som du
kan anvanda nar du anger mottagare eller destinationer i appar.

Sa har lagger du till eller redigerar kontakter i maskinens adressbok via kontrollpanelen:

j’ OBS! Innan du kan anvanda den hdr funktionen maste administratdren aktivera Skapa/redigera kontakt
p@ Pekskarm for alla anvandare.

1. Ladda dina originaldokument.

Tryck pd Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd E-post.

Tryck pa Aterstall for att ta bort féregdende appinstdllningar.

Tryck pd Manuell inmatning. Ange en e-postadress manuellt med hjalp av pekskdrmens knappsats.

Lagg till en mottagare i maskinens adressbok genom att trycka pd ikonen Adressbok.

N o v &~ w N

Gor nagot av foljande:

e Skapa en kontakt genom att trycka pa Skapa ny kontakt. Ange kontaktuppgifterna genom att trycka
pa falten och anvanda pekskdrmens knappsats. Vdlj OK.

e Ldgg till i en befintlig kontakt genom att trycka p& Légg till i befintlig kontakt. Tryck pd en kontakt i
listan. Tryck pd Sék for att soka efter en kontakt.

8. Ange att en mottagare ska visas som favorit genom att trycka pa stjarnikonen.
9. Andra e-postinstdllningarna vid behov:
10. Starta skanningen genom att trycka pé Skicka.

11.  Tryck pd Start-knappen ndr du vill tergé till startskarmen.
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Arbetsflodesavldsning

SKANNA ARBETSFLODE - OVERSIKT

Med appen Skanna arbetsflode kan du skanna ett dokument samt distribuera och arkivera
den skannade bildfilen. Med funktionen Arbetsflodesavldsning forenklas uppgiften att
skanna manga flersidiga dokument och spara de skannade bildfilerna pé ett eller flera
stallen.

f OBS! Systemadministratéren maste installera den hdr funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Med appen Skanna arbetsflode kan du anvanda fordefinierade instdllningar for att snabbt och enkelt skanna
dokument till en mdngd olika fildestinationer. Det finns flera olika alternativ fér arbetsfloden:

e Med distributionsarbetsfloéden kan du skanna dokument till en eller fler fildestinationer. En fildestination kan
vara en DTP-plats, en webbplats eller en ndtverksserver. Du kan dven ldgga till faxdestinationer i
arbetsfloden.

e Med Skanna till brevldda kan du skanna dokument till gemensamma eller privata breviddemappar pé
skrivaren.

e Med Skanna till hemadress kan du skanna dokument till en personlig hemmapp i natverket.

e Med Skanna till USB kan du skanna dokument till ett anslutet USB-minne.
& OBS!

e Information om hur du skannar dokument till en fildestination som d@r kopplad till en kontakt i
adressboken finns i Skanna till....

e Information om hur du skannar dokument till en e-postadress finns i E-post.
Information om alla appfunktioner for Arbetsflédesskanning och tillgéingliga instdllningar finns i Appfunktioner.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) péd www .xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvandare finns i Anpassa.

ANVANDA SKANNA ARBETSFLODE

S& har skannar du ett dokument:
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1. Ladda dina originaldokument.

e Anvand dokumentglaset for enstaka sidor och papper som inte kan matas i den enkelmatade
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift. Féll upp den automatiska dokumentmataren
och placera originaldokumentet vant neddat i det 6vre vanstra hornet pd dokumentglaset.

e Anvand den enkelmatade automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift till flera, enstaka och
dubbelsidiga dokument. Ta bort alla klamrar och gem frdn sidorna. Ldgg i originaldokumenten med
framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren sé att sidans 6vre kant matas in forst. Justera
pappersstoden sa att de ligger an mot originaldokumenten.

)
& OBSINdr dokumenten kénns av ténds en indikator pa den automatiska dokumentmataren som
bekrdiftelse.

Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
Valj Arbetsflodesavldsning.

Tryck pa Aterstall for att ta bort foregdende appinstdllningar.

v &~ WN

Vdlj ett arbetsflode genom att trycka pd ett alternativ pa skdrmen Vdlj ett arbetsflode. Uppdatera vid
behov listan dver arbetsfldden genom att trycka pd Uppdatera.

f OBS! Tryck pa Byt arbetsflode for att visa skérmen Vdlj ett arbetsfléde om den inte visas automatiskt.

6. Anvand Fjdrrtjanster for att skicka information om fel och anvandning till Xerox supportteam.
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7. Lagg till en fildestination genom att trycka pé Légg till fildestinationer. Vdlj en fildestination i listan.

j’ OBS! Du kan lagga till destinationer till arbetsfloden fran den fordefinierade listan med
filarkivinstallningar.

e Du kan skapa ett nytt arbetsflode i Embedded Web Server genom att lagga till fildestinationer fran
den fordefinierade listan.

e [ appen Skanna arbetsflode kan du ldgga till fildestinationer frén den fordefinierade listan till det
valda arbetsflodet.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pad www.xerox.com/
office/VLB625docs.

8. Justera vid behov instdllningarna for arbetsflodesskanningen.

e Spara det skannade dokumentet med 6nskat filnamn genom att trycka pd bilagans filnamn, ange ett
nytt namn och trycka pd OK.

e Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan
vdlja dnskat format.

e Ange vilken &tgdrd enheten ska vidta om filnamnet redan anvdnds genom att trycka pd Om filen
redan finns. Vdlj ett alternativ och tryck sedan pé OK.

j’ OBS! Om alternativet Légg till i pdf-mappen inte dr tillgdngligt aktiverar du instéllningarna for
arkiveringsalternativ i Embedded Web Server. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

e Om du anvénder dokumentglaset och vill sdtta samman sidorna till en enda skanningsfil aktiverar du
funktionen Sammansdtta jobb. Aktivera funktionen genom att vaxla om knappen vid Sammansdtta
jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vélj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.
9. Starta skanningen genom att trycka p& Skanna.
10. Gor foljande ndr du uppmanas att gora det om Sammansdtta jobb dr aktiverad:
e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.
e Skanna en sida till genom att trycka p&d Skanna ndsta segment.
e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

11. Tryck p& Start-knappen for att atergé till startskarmen.
¢ OBl
¢ En ndtverksanslutning krdvs for fjarrskanning.

e Mer information om fjdrrskanning finns i hjdlpen i Embedded Web Server.

o Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller hédmtar filer fran
skrivaren.
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Distributionsarbetsfloden

Distributionsarbetsfloden dr anpassade arbetsfloden som anvdnds i appen Skanna arbetsflode. Ett arbetsflode
innehdaller forinstdlliningar for skanningsjobb som anger hur och vart skannade dokument distribueras. Ett
arbetsflode kan innehdlla en eller fler fildestinationer, liksom faxdestinationer. Du kan spara anpassade
skanningsinstdllningar for varje arbetsflode.

Du kan skapa arbetsfléden med en eller fler skanningsdestinationer med Embedded Web Server. Foljande
alternativ dr tillgangliga:

o Fordefinierade skanningsdestinationer fran listan med filarkiv.
* Nya skanningsdestinationer, exempelvis FTP-platser, webbplatser eller SMB-servrar.
e Faxnummerdestinationer.

Nar du skapar ett arbetsflode visas det i listan med arbetsfloden pd skarmen Vdlj ett arbetsflode i appen
Skanna arbetsflode.

Nar du vdljer ett arbetsflode pa skrivarens kontrollpanel kan du dndra skanningsinstdalliningarna och lédgga till fler
destinationer frén den fordefinierade listan.

Fordefinierade filarkiv i natverket

Ett filarkiv dr en fordefinierad fildestination som kan anvdndas i arbetsfloden. Du kan ldgga till ett filarkiv till ett
arbetsflode via skrivarens kontrollpanel.

Systemadministratoren konfigurerar de tillgéingliga filarkiven som fordefinierade destinationer for skannade
filer. Minst ett filarkiv maste stdllas in for att funktionen Skanna arbetsflode ska vara tillganglig. Mer information
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p&d www.xerox.com/office/VLB625docs.

¢ OBS! Arbetsflddet GRUNDINSTALLNING pa skarmen Vdlj ett arbetsfléde ar kopplat till det
grundinstdllda filarkivet.

Skapa ett nytt arbetsflode

1. Oppna en webbldsare p& datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck sedan pd Bekréfta eller
Retur.

f OBS! Information om hur du tar reda pa skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.
2. Klicka pé fliken Skanna.
3. Vdlj Arbetsfloden i omradet Visning och vdlj Skapa nytt arbetsflode.
4. Valj ett alternativ vid Lagg till destination i arbetsflode:
e Vdlj Vdlj fran en fordefinierad lista for att ldgga till en befintlig fildestination i arbetsflodet.
¢ Vdlj Ange ett skanningsmal for att |égga till en fildestination i arbetsflodet.
e Vdlj Ange ett serverfaxnummer for att ldgga till en faxdestination i arbetsflodet.
5. Vdlj en destination i listan Fildestination vid Vdlj frén en fordefinierad lista och klicka p& Légag till.
6. Ange foljande vid Ange ett skanningsmdl:

a. Klicka i faltet Beskrivande namn och skriv ett namn pd skanningsdestinationen.
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b. Vdlj ett alternativ vid Protokoll och ange sedan destinationens adress.
e Vid IP-adress anger du IP-adress: Portnummer.
e Vid Vardnamn anger du Vardnamn: Portnummer.
c.  Skriv namnet pd destinationsmappen vid behov. I SMB @r destinationsmappen den delade mappen.

d. Ange namnet pd undermappen i destinationsmappen i faltet Sokvag till dokument. Valj en
arkiveringsprincip.

e. Ange ett giltigt inloggningsnamn och 6senord.

_yQ OBS! Anvand inloggningsnamnet till den dator ddr destinationsmappen dr lagrad. Inloggningsnamnet

kan innehélla domdnnamnet, till exempel domédnnamn\inloggningsnamn.
Klicka p& Lagag till.
Sa hdr ldgger du till ytterligare en destination i arbetsflodet:
e Ldagg till en fildestination genom att klicka pa Légg till vid Fildestinationer.
e Ldgg till en faxdestination genom att klicka p& Légg till vid Faxdestinationer.

Gor skanningsinstdllningar for arbetsflodet efter behov.

Ndr ett arbetsflode har skapats i Embedded Web Server ldggs det till i listan i appen Skanna arbetsflode.

Skanna till en delad nétverksmapp

Det gdr att skanna till en delad mapp i ndtverket med SMB. Mappen kan finnas pé en server eller en dator som
kor SMB-tjdnster.

Skapa en delad mapp med lds- och skrivbehorighet for att skanna till en delad natverksmapp.

Dela en mapp pa en Windows-dator

1.

8.
9.

N o v > W N

Oppna Utforskaren i Windows.

Hogerklicka p& den mapp som du vill dela och véilj Egenskaper.
Klicka pa fliken Delning och sedan pa Avancerad delning.

Vdlj Dela denna mapp.

Vdlj Behorigheter.

Vdlj gruppen Alla och kontrollera att alla behorigheter ar aktiverade.

Vlj OK.

fg OBS! Notera resursnamnet for senare anvandning.

Klicka p& OK igen.
Vdlj Stéing.

Dela en mapp i Macintosh OS X version 10.7 och senare

1.

Klicka p& Systeminstdllningar pd Apple-menyn.
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Vdlj Delning i fonstret Systeminstdllningar och vdlj Fildelning.
Klicka p& plusikonen (+) under Delade mappar. Vadlj den mappen som du vill dela ut och klicka pd Légg till.
Markera mappen som du vill dndra atkomstrattigheterna fér. Grupperna aktiveras.

I listan Anvéndare klickar du pd Alla och anvénder pilarna for att vdlja Las och skriv.

o v &~ W N

Klicka pa Alternativ och vdlj ett delningsmappalternativ.

e \Vdlj Dela filer och mappar via SMB for att dela mappen.

e Om du vill dela mappen med specifika anvandare véljer du Pé bredvid anvéndarnamnet.
7. Klicka pa Klart.

8. Stang fonstret Systeminstdllningar.

j’ OBS! Ndr du 6ppnar en delad mapp, visas en banner med texten Delad mapp i Finder (Sékaren) for
mappen och dess undermappar.

Skanna till en breviademapp

Att skanna till en mapp dr den enklaste skanningsmetoden. Med den hér funktionen kan anvandare skanna filer
till brevlddor, som &r mappar som har skapats pd skrivaren. Nar du skannar en bild pé skrivaren lagras den
skannade filen i en mapp pa skrivaren. Du kan anvanda Embedded Web Server for att hdmta lagrade
skanningsfiler for att spara dem pa din dator.

Med grundinstdllningarna skapas en enkelsidig .pdf-fil i farg. Du kan dndra grundinstdllningarna via enhetens
kontrollpanel eller Embedded Web Server. Val p& kontrollpanelen dsidosdtter instdllningar som gors via
Embedded Web Server.

Skanna till den gemensamma brevliddemappen

P& skrivaren finns en gemensam brevlademapp ddr skannade bilder kan lagras. Du behéver inget l6senord for
att skanna bilder till eller hamta bilder frdn den gemensamma brevliddemappen. Alla anvandare kan se de
skannade dokumenten i den gemensamma brevlddemappen. Du kan dven skapa en privat brevi@demapp med
|6senordsskydd. Mer information finns i Skapa en privat breviddemapp.

S& har skannar du en bild till den gemensamma brevliddemappen:
1. Ladda dina originaldokument.

2. Tryck pd Hem-knappen pd skrivarens kontrollpanel.

3. Vdlj Arbetsflodesavldsning.

4. Valj ett arbetsflode genom att trycka pd Grundinstélld allmén brevlada pd skarmen Vdlj ett arbetsflode.

j’ OBS! Om skdarmen Vdlj ett arbetsflode inte visas automatiskt trycker du pd Byt arbetsflode for att visa
‘ den.

5. Lagg till en fildestination genom att trycka pa Légg till fildestinationer och vdlja fildestination i listan.
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6. Justera vid behov instdllningarna for arbetsflédesskanningen.

e Spara det skannade dokumentet med onskat filnamn genom att trycka pd bilagans filnamn, ange ett
nytt namn och trycka pd OK.

e Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan
vdlja énskat format.

e Om du anvdnder dokumentglaset och vill satta samman sidorna till en enda skanningsfil aktiverar du
funktionen Sammansétta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.

7. Starta skanningen genom att trycka pa Skanna. Skarmen Forlopp visas och dokumentet skannas. Skrivaren
lagrar den skannade bilden pé skrivaren.

8. Om Sammansdtta jobb dr aktiverad gor du féljande nér du uppmanas att gora det:
e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.
e Skanna en sida till genom att trycka p& Skanna ndsta segment.
e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

9. Anvand Embedded Web Server for att flytta filen till datorn. Mer information finns i Hamta skannade filer
fran en breviddemapp.

Skanna till en privat breviddemapp

Med den hdr funktionen kan du skanna dokument till en privat breviddemapp. Ett l6senord kan behovas for
privata brevliddemappar.

Du kan skapa privata brevliddemappar med Embedded Web Server. Mer information finns i Skapa en privat
brevlddemapp.

Sa har skannar du till en privat breviddemapp:
1. Ladda dina originaldokument.
Tryck pd Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj Arbetsflodesavldsning.

oW N

Vdlj ett arbetsflode genom att trycka pd en privat breviddemapp pd skdrmen Vdlj ett arbetsflode.

j’ OBS! Om skarmen Vdlj ett arbetsflode inte visas automatiskt trycker du pa Byt arbetsflode for att visa
‘ den.

5. Ange l6senordet pd skdrmen Losenord for brevlidda och tryck pé OK.

6. Lagg till en fildestination genom att trycka pa Légg till fildestinationer och vdlja fildestination i listan.
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7. Justera vid behov instéllningarna for arbetsflodesskanningen.

e Spara det skannade dokumentet med onskat filnamn genom att trycka pd bilagans filnamn, ange ett
nytt namn och trycka pd OK.

e Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan
vdlja énskat format.

e Om du anvdnder dokumentglaset och vill satta samman sidorna till en enda skanningsfil aktiverar du
funktionen Sammansétta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.
8. Starta skanningen genom att trycka pd Skanna.
9. Om Sammansdtta jobb dr aktiverad gor du féljande nér du uppmanas att gora det:
e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.
e Skanna en sida till genom att trycka p& Skanna ndsta segment.
e Slutfor genom att trycka pa Skicka.

10. Anvdnd Embedded Web Server for att flytta filen till datorn. Mer information finns i Hamta skannade filer
fran en breviddemapp.

Skapa en privat brevlademapp

Om skanningsprincipen som medger ytterligare mappar dr aktiverad kan du skapa en privat brevlddemapp.
Administratoéren kan alltid skapa privata breviddemappar. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Sa har skapar du en privat brevliddemapp med ett [6senord:

1. Oppna en webbldsare p& datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck sedan pd Bekréfta eller
Retur.

f OBS! Information om hur du tar reda pa skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.
2. Klicka pé fliken Skanna.

3. Vdlj Brevlador i avsnittet Visa.

j’ OBS! Om avsnittet Visa inte syns, dr funktionen Skanna till brevldda inte aktiverad. Mer information finns
i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pad www.xerox.com/office/VLB625docs.

Markera Skapa mapp i avsnittet Skanna till brevlada.
Klicka p& Mappnamn och ange ett namn fér mappen.
Skriv ett l6senord som foljer [6senordsreglerna i faltet Losenord for mapp.

Skriv [6senordet igen i fdltet Bekrdfta l6senord for mapp.

G N o U &

Klicka pa Utfor.

Din privata brevlddemapp visas i listan med breviddemappar i Embedded Web Server och pé skrivarens
pekskdrm under Vdlj ett arbetsflode. Innehdllet lagras pa skrivaren.
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Hdmta skannade filer fran en brevlademapp

Du kan anvanda Embedded Web Server for att hamta skannade filer frén brevliddemappar och kopiera filerna
till datorn.

S& har hamtar du skannade filer:

1. Oppna en webbldsare p& datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck sedan pé Bekréfta eller
Retur.

f OBS! Information om hur du tar reda pé& skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.
2. Klicka pé fliken Skanna.
3. Vdlj Brevlador i avsnittet Visa.

4. Klicka p&d mappen med den skannade filen i avsnittet Skanna till brevlédda.

¢ OBS!
e For en losenordsskyddad privat mapp klickar du pa fdltet Losenord fér mapp, skriver l6senordet och
klickar pa OK.

e Om bildfilen inte visas ska du klicka p& Uppdatera visning.
Den skannade filen visas i fonstret Mappinnehall.

5. Vdlj ett alternativ under Atgdrd och klicka pa Go.

e Ladda ner sparar en kopia av filen pd datorn. Klicka pa Spara och vdlj var filen ska sparas pd datorn.
Oppna filen eller sténg dialogrutan.

e Med Ny utskrift skrivs filen ut utan att en kopia sparas pa datorn.

e Med Ta bort tas filen bort fran breviddan. Klicka p& OK om du vill ta bort filen eller pa Avbryt om du vill
avbryta atgarden.

j’ OBS! Du kan ocksé skriva ut filer frén brevlddor med appen Skriv ut fran. Mer information finns i Skriv ut
‘ fran.

Skanna till en anvédndares hemmapp

Med funktionen Skanna till hemadress kan du skanna dokument till en hemkatalog p& en extern server.
Hemkatalogen dr specifik for varje autentiserad anvdndare. Sokvédgen anges via LDAP.

Funktionen Skanna till hemadress dr tillganglig som arbetsflédet Hem i appen Skanna arbetsflode.
Sa har aktiverar du arbetsflodet Hem:
o Kontrollera att LDAP-behorighetskontroll har aktiverats i natverket.

e Kontrollera att hemmappar har definierats for alla anvéndare i LDAP-katalogen.

j’ OBS! Nér en anvdndare loggar in p& skrivaren med behdérighetsuppgifter for nétverket visas arbetsflodet
Hem pd skdrmen Vdlj ett arbetsflode.

S& har anvander du arbetsflodet Hem:
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10.

Ladda dina originaldokument.

Logga in pé skrivaren genom att trycka pé& Logga in och logga in med dina behérighetsuppgifter for

ndtverket.

Tryck p& Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj Arbetsflodesavlésning.

Tryck p& arbetsflodet Hem pé skérmen Vdlj ett arbetsflode.

¢ OBS!
e Om skdrmen Vdlj ett arbetsflode inte visas automatiskt trycker du pa Byt arbetsfléde for att visa
den.
¢ Om arbetsflodet Hem inte visas kontrollerar du att du har loggat in med de nédvandiga
inloggningsuppgifterna.

Ldagg till en fildestination genom att trycka pa Lagg till fildestinationer och vdlja fildestination i listan.

Justera vid behov instdllningarna for arbetsflédesskanningen.

e Spara det skannade dokumentet med onskat filnamn genom att trycka pd bilagans filnamn, ange ett
nytt namn och trycka pd OK.

e Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan
vdlja énskat format.

e Om du anvdnder dokumentglaset och vill satta samman sidorna till en enda skanningsfil aktiverar du
funktionen Sammansdtta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.

Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.

Starta skanningen genom att trycka pa Skanna.

Om Sammansdtta jobb dr aktiverad gor du foljande ndr du uppmanas att gora det:

e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.

e Skanna en sida till genom att trycka p& Skanna ndsta segment.

e Slutfoér genom att trycka pa Skicka.

Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergd till startskdrmen.

Skanna till ett USB-minne

Du kan skanna ett dokument och lagra den skannade filen pda ett USB-minne. Funktionen Skanna till USB
skannar till filformaten .jpg, .pdf, .pdf (a), och .tiff.

Funktionen Skanna till USB dr tillganglig som arbetsflodet USB i appen Skanna arbetsflode.

j’ OBS! Endast USB-flashenheter formaterade till FAT16, FAT32 och exFAT filsystem stods. exFAT-stod dr en

licensierad funktion som kréver en kopt FIK.

Sé har skannar du till ett USB-minne:
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1. Ladda dina originaldokument.
Tryck pd Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Satt in USB-minnet i skrivarens USB-port.

& W N

Tryck p& Skanna till USB pd& skérmen USB-enhet har avkants.

j’ OBS! Tryck pa Skanna arbetsflode om USB-minnet redan dr isatt i skrivaren. Tryck pd Byt arbetsfléde
och sedan pd USB.

5. Ldgg till en fildestination genom att trycka pd Légg till fildestinationer och vdilja fildestination i listan.
6. Justera vid behov instdllningarna for arbetsflddesskanningen.

e Spara det skannade dokumentet med 6nskat filnamn genom att trycka pd bilagans filnamn, ange ett
nytt namn och trycka pé& OK.

e Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan
vdlja 6nskat format.

e Om du anvdnder dokumentglaset och vill satta samman sidorna till en enda skanningsfil aktiverar du
funktionen Sammansdtta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgdngliga funktioner finns i Appfunktioner.
7. Starta skanningen genom att trycka p& Skanna.
8. Om Sammansdtta jobb dr aktiverad gor du féljande nér du uppmanas att gora det:
e Andra instdllningar genom att trycka pd Programmera nésta segment.
e Skanna en sida till genom att trycka pad Skanna nésta segment.

e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

& Forsiktighet! Ta inte ut USB-minnet medan skrivaren bearbetar skanningsjobbet. Om du tar ut USB-
minnet innan overféringen dr klar kan filen bli oanvandbar och andra filer pd minnet kan skadas.

9. Tryck pd Start-knappen ndr du vill &tergd till startskarmen.

Single-Touch-appar

Med Single-Touch-appar kan du anvdnda arbetsfloden utan att behdva anvénda appen Skanna arbetsflode.
Single-Touch-appar visas pd startsidan och anvands med en enda tryckning.

Du kan anvanda Embedded Web Server for att skapa appen, koppla den till ett arbetsflode och tilldela
anvandare behdrighet. Information om hur du skapar Single-Touch-appar fér Skanna arbetsflode-destinationer
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p&d www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Skanna till...

SKANNA TILL - OVERSIKT

Du kan anvdnda appen Skanna till for att skanna dokument till flera destinationer och
mottagare pd sammma gdng. En Skanna till-destination kan vara en e-postadress, ett USB-
minne, en SMB-ndtverksplats eller en annan fjarrdestination. Skanna till-mottagaren kan
vara en kontakt i enhetsadressboken eller ndtverksadressboken, en e-postadress eller den
inloggade anvdndaren.

Appen Skanna till har féljande skanningsfunktioner:
e Skanna originaldokument till en e-postadress. Mer information finns i Skanna till e-postadress.
e Skanna originaldokument till ett USB-minne. Mer information finns i Skanna till ett USB-minne.

e Skanna dokument till e-postadressen som ¢r kopplad till den inloggade anvandaren. Mer information finns i
Skanna till den inloggade anvéndaren.

e Skriv ut de skannade originaldokumenten. Mer information finns i Skriv ut skannat dokumenten.
e Skanna originaldokument till fjarrdestinationer. Mer information finns i Skanna till fjarrdestinationer.

e Metadata dr alla data som dr associerad med en skanningsfil som kan ge mer information om
skanningsfilen. Mer information finns i Metadata.

Information om hur du skannar dokument till en eller fler fildestinationer med anpassade arbetsfloden finns i
Arbetsflodesavldsning.

Information om alla Skanna till-appfunktioner och tillgdngliga instdllningar finns i Appfunktioner.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www .xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvéndare finns i Anpassa.

SKANNA TILL E-POSTADRESS

Du kan skanna ett dokument och skicka den skannade filen till en e-postadress. Appen Skanna till kan skapa
skanningsfiler i formaten .jpg, .pdf, .pdf (a), och tiff.

Innan du skannar till en e-postadress maste du stdlla in skrivaren med data om e-postservern. Mer information
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p&d www.xerox.com/office/VLB625docs.

Sa& har skannar du en bild och skickar den till en e-postadress:
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1. Lagg dokumentet p& dokumentglaset eller i den automatiska dokumentmataren.
/ OBS!
e Ndr dokumenten kdnns av tdnds en indikator pd den automatiska dokumentmataren som
bekrdftelse.

e Om funktionen Grundinstdlld skérm ndr original avkénns dr konfigurerad, startas den
grundinstallda appen automatiskt nér originaldokumenten avkdnns.

o Om funktionen Automatisk start ndr original avkdnns d&r aktiverad, startar jobbet automatiskt och
nedrdkningsskarmen visas, nar originaldokumenten avkénns. Om du vill stoppa nedrakningen och
programmera jobbet manuellt trycker du p& Avbryt.

Tryck p&d Hem pd kontrollpanelen.
Tryck pd& Skanna till.

Tryck pd Ldgg till destination om destinationsfonstret for Skanna till inte visas.

v W N

Ldgg till mottagare.
e Tryck p& E-post for att ange e-postadressen manuellt. Ange en e-postadress och tryck pd Lagag till.

e Tryck p&4 Maskinens adressbok for att vdlja en kontakt eller grupp i maskinens adressbok. Tryck pd
Favoriter eller Kontakter och vdlj sedan en mottagare.

e Tryck p& Nétverksadressbok for att vdlja en kontakt eller grupp i ndtverksadressboken. Ange namnet
pd kontakten eller gruppen som du vill ldgga till i sokfdltet och tryck pa Sék. Valj en mottagare i listan
med resultat.

f OBS! Information om att anvénda adressboken och hantera och skapa favoriter finns i System
Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

6. Ldgag till ytterligare en Skanna till-destination genom att trycka pé Lagag till destination och sedan vdlja
onskad destination.

7. Spara det skannade dokumentet med ett visst filnamn genom att trycka p& bilagans filnamn och ange ett
nytt namn med knappsatsen pd pekskdarmen. Tryck p& Bekrafta.

8. Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa bilagans filformat och sedan valja
onskat format.

f OBS! For att gora skannade dokument sokbara kan din systemadministratér aktivera funktionen Sékbar.
9. Justera skanningsalternativen efter behov.

e Tryck pa Arende for att éndra e-postmeddelandets drende. Ange ett nytt drende med knappsatsen pa
pekskdrmen och tryck pa Bekrdéfta.

e Tryck p& Meddelande for att dndra e-postmeddelandets meddelande. Ange ett nytt meddelande och
tryck pd OK.

e Skanna flera sidor frén dokumentglaset eller dndra instdllningarna for olika delar av jobbet genom att
trycka pd Sammansdtta jobb.

10. Starta skanningen genom att trycka p& Skanna.
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11.

12.

13.

Om Sammansdtta jobb ar aktiverad gor du foljande ndr du uppmanas att gora det.
e Andra instdllningarna fér ndsta segment i dokumentet genom att trycka p& Programmera segment.

e Skanna ytterligare en sida genom att ldigga ett nytt dokument pé& dokumentglaset och trycka pé
Skanna ndsta segment.

e Slutfor genom att trycka pa Skicka.

Om funktionen Adaptivt larande dr aktiverad for Personlig anpassning, kan ett forslag om att skapa en One
Touch-app visas for upprepade eller komplexa jobb, for inloggade anvandare. Peka pd Skapa One Touch-
app, och stdll sedan in appen efter behov, for att skapa anpassade One Touch-appar. Peka pé& Avbryt, for
att avvisa forslaget.

For mer information om Personlig anpassning och att skapa One Touch, se Anpassa.

Tryck pd Start-knappen for att atergé till startskarmen.

SKANNA TILL ETT USB-MINNE

Du kan skanna ett dokument och lagra den skannade filen p& ett USB-minne. Appen Skanna till kan skapa
skanningsfiler i formaten .jpg, .pdf, .pdf (a), och .tiff.

j’ OBS! Endast USB-flashenheter formaterade till FAT16, FAT32 och exFAT filsystem stods. exFAT-stod dr en

licensierad funktion som krdver en kopt FIK.

Sé har skannar du till ett USB-minne:

v B WwWN

11.

150

Ldgg dokumentet p&d dokumentglaset eller i den automatiska dokumentmataren.
Tryck pd Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck p& Skanna till.

Tryck pé Ldgg till destination om destinationsfonstret for Skanna till inte visas.

Satt in USB-minnet i USB-porten pd skrivarens framsida och tryck pa USB.

j’ OBS! Om du vdljer USB som Skanna till-destination innan du har satt i ett USB-minne uppmanas du att

satta i ett séddant.

Lagg till ytterligare en Skanna till-destination genom att trycka pa Légg till destination och sedan vdlja
onskad destination.

Spara det skannade dokumentet med ett visst namn genom att trycka pa bilagans filnamn och ange ett
nytt namn med knappsatsen pa pekskarmen. Tryck pé Bekrdfta.

Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pd bilagans filformat och sedan vdlja
onskat format.

Justera skanningsfunktionerna efter behov.

Skanna flera sidor frén dokumentglaset eller dndra instdllningarna for olika delar av jobbet genom att
trycka pd Sammansdtta jobb.

Starta skanningen genom att trycka pd Skanna.
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12. Om Sammansdtta jobb ar aktiverad gor du foljande nér du uppmanas att gora det.
e Andra instdllningarna fér ndsta segment i dokumentet genom att trycka p& Programmera segment.

e Skanna ytterligare en sida genom att léigga en ny sida pd dokumentglaset och trycka pd Skanna nasta
segment.

e Slutfor genom att trycka pa Skicka.
Skrivaren skannar bilderna till USB-minnets rotmapp.

13. Om du skannar fradn dokumentglaset trycker du pd Klart vid ledtexten for att avsluta eller pa Légg till sida
for att skanna en sida till.

f OBS! Om du skannar ett dokument fran den automatiska dokumentmataren visas inte ndgon prompt.

Varning! Ta inte ut USB-minnet medan enheten skannar och bearbetar jobbet. Om du tar ut USB-
minnet innan overforingen ar klar kan filen bli oanvandbar och andra filer pd minnet kan skadas.

14, Tryck pé& Start-knappen ndr du vill aterga till startskérmen.

SKANNA TILL DEN INLOGGADE ANVANDAREN

Funktionen Lagg till mig kan anvdndas for att skanna ett dokument och skicka den skannade filen till e-
postadressen som dr kopplad till den inloggade anvandaren.

j’ OBS! Endast anvéndare som behdrighetskontrolleras via en LDAP-server kan ha en kopplad e-postadress.

Kontrollera att behorighetskontroll av anvandare med LDAP dr konfigurerad innan du skannar till den inloggade
anvandaren. Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa www.
xerox.com/office/VLB625docs.

Appen Skanna till kan skapa skanningsfiler i formaten .jpg, .pdf, .pdf (a), och tiff.

S& har skannar du en bild och skickar den till den inloggade anvéndarens e-postadress:
1. Lagg dokumentet pd dokumentglaset eller i den automatiska dokumentmataren.
Tryck p&d Hem pé kontrollpanelen.

Tryck pd Skanna till.

Tryck pd Ldgg till destination om destinationsfonstret for Skanna till inte visas.

Tryck pd Ldgg till mig.

o v &~ W N

Om du inte dr inloggad visas en inloggningsskdrm. Ange ditt LDAP-anvandarnamn for ndtverket och ditt
|6senord och tryck sedan pa Klart.

7. Lagg till ytterligare en Skanna till-destination genom att trycka pé Légg till destination och sedan vdlja
onskad destination.

8. Spara det skannade dokumentet med ett visst namn genom att trycka pd bilagans filnamn och ange ett
nytt namn med knappsatsen pa pekskarmen. Tryck pd Bekrdfta.
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9. Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pé& bilagans filformat och sedan vdlja
onskat format.

fo OBS! For att gora skannade dokument sdkbara kan din systemadministrator aktivera funktionen Sokbar.
10. Justera skanningsalternativen efter behov.

11.  Skanna flera sidor frdn dokumentglaset eller dndra instdllningarna for olika delar av jobbet genom att
trycka pd Sammansétta jobb.

12. Starta skanningen genom att trycka p& Skanna.
13. Om Sammansdtta jobb dr aktiverad gor du féljande nér du uppmanas att goéra det.
e Andra instéllningarna fér nésta segment i dokumentet genom att trycka p&4 Programmera segment.

e Skanna ytterligare en sida genom att ldgga ett nytt dokument pd dokumentglaset och trycka pé
Skanna nésta segment.

e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

14.  Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergé till startskarmen.

METADATA

Metadata dr alla data som d@r associerad med en skanningsfil som kan ge mer information om skanningsfilen.
Med hjalp av anpassningsbar metadata, kan arbetsfléden stromlinjeformas och nedstromsprocesser kan
automatiseras for effektiv dokumenthantering.

Systemadministratoren kan skapa flera anpassningsbara metadatasamlingar med hjdlp av
multifunktionsskrivarens EWS.

Ndr de har skapats kan dessa metadatasamlingar sedan nds fran kontrollpanelen i Skanna till-appen for att
selektivt tillampa information frédn samlingarna pa ett skanningsjobb.

Informationen kommer att tilldmpas som metadata pd de skannade filerna av multifunktionsskrivaren.

Ddrefter kan metadata i skannade filer inspekteras for att effektivisera dokumenthanteringen genom
nedstromsprocesser.

Till exempel, ndr en skannad fil med en mycket specifik uppsattning av ndr en fjdrrdestination, kan ett
automatiskt e-postmeddelande skickas till en myndighet for att vidta ndgon atgdard. Mer detaljer finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

1. Tryck pd Skanna till app.
En skarm visas for att valja destinationer.
2. Slutfor processen for att ange destinationsinformation.

3. Om metadatafunktionen dr aktiverad och korrekt konfigurerad av systemadministratoren, kan en skarm
dyka upp for att géra metadataval.
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4. Om instruktionerna fran System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) féljdes framgéngsrikt
for att ladda ner mallen for att skapa en metadatasamling, kan en metadatasamling vara tillganglig for att

gora jobbspecifika val.

j’ OBS! Se System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok), for mer information om att skapa

en samling frdn mallen.

5. Vdlj den jobbspecifika metadatan (larare, betyg, amne och elev), genom att fortsatter frdn mallexemplet

fran System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok).

j’ OBS! Tryck pa funktionsraden Metadata om metadatavalsskdrmen inte visas.

6. Peka pa Klart.

7. Tryck pa funktionsraden Metadata om du vill granska eller redigera metadata.

j’ OBS! Fordefinierad metadata kan vara privat eller synlig fér granskning, baserat pa samlingens

sdkerhetsinstdllningar.

8. Tryck pa Skanna.

9. Metadata kommer att baddas in i valt format fér samlingen, och du kommer att fd filen till din valda

destination.

f OBS! Se System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) for mer information om
metadataformatet. Kontakta din systemadministratér for att dndra formatet for samlingen, om det

behovs.

SKRIV UT SKANNAT DOKUMENTEN

Destinationen for Skriv ut skannade dokument till&ter bade utskrift av de skannade dokumenten och 6verféring

av de skannade dokumenten elektroniskt till fjarrdestinationer samtidigt.

For att skriva ut de skannade dokumenten,

1. Ldgg till Skriv ut skannat dokument som en destination.

2. Lagag till ytterligare elektroniska destinationer om det behdvs.

3. Justera utskriftsinstaliningarna som dubbelsidig utskrift, efterbehandling, kvantitet, papper, utskriftsfdrg och

bildskala och placering, om det behdvs.
j’ OBS! Utskriftsfdrg visas inte pd monomaskiner.

4. Tryck pa Skanna for att skriva ut de skannade dokumenten.

SKANNA TILL FJARRDESTINATIONER

Du kan skanna till féljande fjcrrdestinationer:

e Molntjanster: Dropbox, Google Drive och Microsoft OneDrive
e FTPoch SFTP

e SMB
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Skanna till moln-tjansten dr en licensierad funktion. Tillgdng till tjansten kraver en installationsnyckel. Skaffa en
installationsnyckel for Skanna till moln-licensiering, for att aktivera det hdr alternativet, p& sidan
Funktionsinstallation, Kontakta din Xerox-representant om du vill kopa en installationsnyckel fér Skanna till
moln-licensering for din enhet.

Se Systemadministratérshandboken for information om hur du konfigurerar funktionen Skanna till
fjarrdestination.

Skanna till molntjénster

Innan du skannar till en molndestination méste du stdlla in skrivaren med data om molntjansten. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok). Gor foljande for att skanna ett
dokument och skicka det till en molntjanst:

1. Lagg dokumentet pd dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Tryck pd Start-knappen pd kontrollpanelen.
Tryck p& Skanna till.

Tryck pd Dropbox, Google Drive, eller Microsoft Onedrive.

v & WN

Skriv ett giltigt anvéndarnamn och l6senord i molnleverantérens inloggningsfonster om du uppmanas, och
tryck sedan pd Bekréfta.

6. Vdlj en mappplats for det skannade dokumentet och tryck sedan pa OK.

7. Spara det skannade dokumentet med 6nskat filnamn genom att trycka pé filnamnet. Ange ett nytt namn
med pekskdrmens knappsats och tryck sedan pé Bekrdfta.

8. Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pd filformatet och sedan valja énskat
format. Justera skanningsalternativen efter behov.

9. Starta skanningen genom att trycka pd Skanna.

Skrivaren skannar dokument till den mapp som du angav.

Skanna till FTP- eller SFTP-server

Innan du skannar till en FTP- eller SFTP-server maéste du stdlla in skrivaren med serverinformationen. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok). Gor foljande for att skanna ett
dokument och skicka det till en FTP- eller SFTP-server:

1. Lagg dokumentet pd dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Tryck pd Start-knappen pd kontrollpanelen.

Tryck pé& Skanna till.

Tryck pd FTP eller SFTP, och ange sedan serveradressen.

Ange ett giltigt anvdndarnamn och [6senord om du uppmanas och tryck sedan pé Bekréfta.
Vdlj en mappplats for det skannade dokumentet och tryck sedan pé OK.

Spara det skannade dokumentet med dnskat filnamn genom att trycka pa filnamnet. Ange ett nytt namn
med pekskdrmens knappsats och tryck sedan pd Bekrdfta.
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Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa filformatet och sedan vdlja 6nskat
format. Justera skanningsalternativen efter behov.

Starta skanningen genom att trycka pd Skanna.
Skrivaren skannar dokument till den mapp som du angav.

Om du skannar fran dokumentglaset trycker du pa Klart, vid ledtexten for att avsluta eller pa Lagag till sida
for att skanna en sida till.

2
f OBS! Om du skannar ett dokument frén den automatiska dokumentmataren visas inte ndgon prompt.

Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergd till startskdrmen.

Skanna till en delad mapp pa en nétverksdator

Du kan skanna ett dokument och spara den skannade filen i en mapp pd en dator i ndtverket. Appen Skanna till
kan skapa skanningsfiler i formaten .jpg, .pdf, .pdf (a), och .tiff.

j’ OBS! Anvand appen Skanna arbetsflode for att skanna till en hemmapp. Mer information finns i Ldgga

till en skanningsdestination i en adressbokspost.

Innan du bérjar

Gor foljande innan du skannar till en mapp pd en dator i ndtverket:

Skapa en delad mapp pé datorn:
—  Mer information for Windows finns i Dela en mapp pd en Windows-dator.
—  Mer information fér Macintosh finns i Dela en mapp i Macintosh OS X version 10.7 och senare.

Konfigurera en SMB-mapp. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Anvand Embedded Web Server for att koppla en Skanna till-destination till en kontakt i enhetens adressbok.
Mer information finns i Lagga till en skanningsdestination i en adressbokspost.

j’ OBS! Se till att adressboken innehaller minst en kontakt med Skanna till-destination.

Skanna till en delad mapp pa en natverksdator

1.
2.
3.

Ldgg dokumentet p& dokumentglaset eller i den automatiska dokumentmataren.
Tryck p& Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Skanna till.
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4. Ange destinationen for det skannade dokumentet genom att vdlja ett av féljande alternativ:

e Skanna till en SMB-mapp pdé en dator i natverket genom att trycka pd Natverk. Bladdra till 6nskad
mapp eller ange ndtverkssokvagen. Tryck sedan pd OK.

j’ OBS! Information om hur du konfigurerar SMB-mappar finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

e Skanna till en mapp som dr kopplad till en kontakt i adressboken genom att trycka p&4 Maskinens
adressbok. Vdlj 6nskad kontakt och tryck pa Skanna till plats.

j’ OBS! Information om hur du kopplar en ndtverksmapp till en adressbokskontakt finns i Lagga till en
skanningsdestination i en adressbokspost.

5. Ldgg till ytterligare en Skanna till-destination genom att trycka pa Lagag till destination och sedan vdlja
onskad destination.

6. Spara det skannade dokumentet med 6nskat filnamn genom att trycka pa filnamnet. Ange ett nytt namn
med pekskdrmens knappsats och tryck sedan pé Bekrdfta.

7. Spara det skannade dokumentet i ett viss filformat genom att trycka pa filformatet och sedan vdlja 6nskat
format.

8. Justera skanningsalternativen efter behov.

9. Skanna flera sidor frdn dokumentglaset eller dndra instdliningarna for olika delar av jobbet genom att
trycka pd Sammansétta jobb.

10. Starta skanningen genom att trycka p& Skanna.
11. Om Sammansdtta jobb dr aktiverad gor du féljande nér du uppmanas att gora det.
e Andra instdllningarna fér nésta segment i dokumentet genom att trycka p&4 Programmera segment.

e Skanna ytterligare en sida genom att ldgga ett nytt dokument pd dokumentglaset och trycka pd
Skanna nésta segment.

e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

12.  Tryck pd Start-knappen ndr du vill tergé till startskarmen.

LAGGA TILL EN SKANNINGSDESTINATION I EN ADRESSBOKSPOST

Du kan skapa adressbokskontakter i Embedded Web Server. En kontakt d@r en anvandare som har kopplats till en
e-postadress, ett faxnummer eller ett skanningsmal. Om en kontakt har stdllts in med en Skanna till-destination
kan kontakten vdljas i appen Skanna till. Kontakter kan markeras som favoriter.

Sa har skapar du en adressbokskontakt och lagger till en Skanna till-destination:

1. Oppna en webbldsare pa datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pa Bekréfta eller Retur.
j’ 0BS! Information om hur du tar reda pé skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.

2. Klicka p& Adressbok.
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3. Sa har skapar eller redigerar du en adressbokskontakt:
e Ldgg till en kontakt genom att klicka pd Lagg till och sedan ange information om kontakten.

e Redigera en kontakt genom att klicka p& Redigera.

j’ OBS! Om knappen Lagg till inte visas dr adressboken full. Enhetsadressboken kan innehdlla hogst 5 000
‘ kontakter.

4. Koppla en skanningsdestination till kontakten genom att klicka pé& Légg till destination (plusknappen)
under Skanna till mél. Ange kortnamnet som ska visas i adressboken.

5. Vdlj ett alternativ under Protokoll och ange sedan destinationens adress.
e For FTP, SFTP eller SMB:
e Vid IP-adress anger du IP-adress: Portnummer.
e Vid Vardnamn anger du Vardnamn: Portnummer.
e For Netware: Ange Servernamn, Servervolym, NDS-trad och NDS-kontext.

6. For SMB: Ange destinationsmappens namn i fdltet Delad resurs. Exempel: Om du vill spara de skannade
filerna i en delad mapp med namnet skanningar, skriver du skanningar.

7. Ange namnet pd undermappen i destinationsmappen i faltet S6kvag till dokument. Exempel: Om du vill
spara de skannade filerna i mappen fdrgskanningar under mappen skanningar, skriver du férgskanningar.

8. Ange ett giltigt inloggningsnamn och l6senord.

j’ OBS! Anvand inloggningsnamnet till den dator ddr destinationsmappen dr lagrad. For SMB ar
inloggningsnamnet ditt anvandarnamn pé& datorn.

9. \Verifiera att destinationsinformationen @r korrekt genom att klicka p& Destinationstest.

10. Klicka pd Spara eller vdlj Lagg till dnnu en kontakt efter sparande och klicka sedan péa Spara.

j’ OBS! Om du vill markera en kontakt som favorit for e-post, fax eller en skanningsdestination klickar du pd
Stjdrnikonen vid 6nskat falt. Om du klickar pé& stjérnikonen vid Visa namn blir kontakten en global
favorit.
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Fax

FAXOVERSIKT

Ndr du skickar ett fax fran skrivarens kontrollpanel skannas dokumentet och skickas till en
faxenhet via en sdrskild telefonlinje. Med appen Fax kan du faxa dokument till faxnummer,
kontakter och grupper med kontakter.

Du kan goéra foéljande med appen Fax:
e Fordroja sdndningen av faxjobb i upp till 24 timmar.

Skicka ett fax fran datorn.

e Vidarebefordra faxdokument till en e-postadress.
e Skriva ut ett fax fran en skyddad mapp.

Faxtjansten fungerar bast med en analog telefonlinje. VOIP-protokoll (Voice-Over-Internet) som FIOS (Fiber
Optic Service) och DSL (Digital Subscriber Line) stdds inte. Innan du anvander faxappen méste du konfigurera
faxinstdllningarna sé att de blir kompatibla med den lokala anslutningen och foljer géllande regelverk. I
faxinstdllningarna ingar valfria funktioner som du kan anvénda for att stdlla in skrivaren for faxning.

f OBS! Alla alternativ som visas stods inte pé alla skrivare. Vissa alternativ avser bara en viss skrivarmodell,
en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutintyp.

Information om alla faxappfunktioner och tillgdngliga instdllningar finns i Appfunktioner.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvandare finns i Anpassa.

SKICKA ETT FAX

Sé har skickar du ett fax:
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1. Ladda dina originaldokument.

e Anvand dokumentglaset for enstaka sidor och papper som inte kan matas i den enkelmatade
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift. Féll upp den automatiska dokumentmataren
och placera originaldokumentet vant neddat i det 6vre vanstra hornet pd dokumentglaset.

e Anvand den enkelmatade automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift till flera, enstaka och
dubbelsidiga dokument. Ta bort alla klamrar och gem frdn sidorna. Ldgg i originaldokumenten med
framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren sé att sidans 6vre kant matas in forst. Justera
pappersstoden sa att de ligger an mot originaldokumenten.

-~

& 0B

e Ndr dokumenten kdnns av tands en indikator p& den automatiska dokumentmataren som
bekrdftelse.

e Om funktionen Grundinstalld skérm nar original avkdnns dr konfigurerad, startas den
grundinstdllda appen automatiskt ndr originaldokumenten avkdnns.

e Om funktionen Automatisk start ndr original avkdnns dr aktiverad, startar jobbet automatiskt och
nedrdakningsskdrmen visas, ndr originaldokumenten avkdnns. Om du vill stoppa nedrdkningen och
programmera jobbet manuellt trycker du p& Avbryt.

2. Tryck pd Hem-knappen pd skrivarens kontrollpanel.

3. Vdlj Fax.
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6.

Tryck pa Aterstall for att ta bort féregdende appinstdllningar.
Ange mottagare:
e Om destinationsskdrmen visas trycker du pa ett alternativ eller pa X for att ange en mottagare.

e Tryck p& Maskinens adressbok for att valja en kontakt eller grupp i maskinens adressbok. Tryck pa
Favoriter eller Kontakter och vdlj sedan en mottagare.

e Tryck p& Manuell inmatning for att ange faxnumret manuellt. Ange faxnumret i fdltet Ange
faxnummer och tryck pa Lagag till.

e Tryck pa Légg till mottagare och upprepa proceduren om du vill lédgga till fler mottagare.

j’ OBS! Tryck pa Uppringningspaus for att vid behov infoga pauser. Tryck pd Uppringningspaus fler

ganger for att infoga en ldngre paus.
Andra faxinstdliningarna vid behov.

e Skanna fler dokument fran dokumentglaset eller andra instdllningarna for olika delar av jobbet genom
att trycka pd Sammansétta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.

Tryck p& Skicka.

Tryck p& Skanna och gor féljande ndr du s uppmanas om Sammansdtta jobb dr aktiverad.

e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.

e Skanna en sida till genom att trycka pd Skanna ndsta segment.

e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

Tryck pé& Start-knappen for att aterga till startskérmen.

ARBETSFLODEN VID FAXNING

Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden ndr skrivaren ska skicka faxet. Du kan fordréja sandningen av faxjobbet i upp till
24 timmar.

f OBS! Kontrollera att aktuell tid &r instdlld pa skrivaren innan du anvander den hdr funktionen. Mer

information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Sa& har anger du tiden ndr faxet ska skickas:

1.
2.
3.

160

Ladda dina originaldokument.
Vdlj knappen Startskérm pd skrivarens kontrollpanel och tryck sedan pd Fax.

Ldgg till faxmottagare och justera sedan faxinstdllningarna efter behov. Mer information finns i Skicka ett
fax.
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4. Vdlj Fordrojd séndning.
5. Tryck pa Fordréjd séndning och stdll in tiden ndr faxet ska skickas.

e Stdll in timmar genom att trycka pa fdltet Timme och sedan anvénda den numeriska knappsatsen eller
pilarna.

e Stdll in minuter genom att trycka pa faltet Minut och sedan anvanda den numeriska knappsatsen eller
pilarna.

e Vdlj FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.
6. Vdlj OK.

7. Tryck pa Skicka. Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Ldgga till ett forsattsblad

Anvand Forsattsblad ndr du vill lagga till en inledningssida i borjan av faxet. Du kan ladgga till en kort
kommentar och information om mottagare och avsdndare pd forsdttsbladet.

Sa har infogar du ett forsattsblad:
1. Ladda dina originaldokument.
2. Vdlj knappen Startskdrm pd skrivarens kontrollpanel och tryck sedan pé Fax.

3. Ldagg till faxmottagare och justera sedan faxinstdllningarna efter behov. Mer information finns i Skicka ett
fax.

4. Tryck pd Omslag > Pa.

5. Ange mottagarens namn genom att trycka pa faltet Till och skriva namnet med tangentbordet pa
pekskdrmen. Vdlj OK.

6. Ange avsdndarens namn genom att trycka pa faltet Fran och skriva namnet med tangentbordet pa
pekskdrmen. Vdlj OK.

7. Gor ndgot av foljande for att légga till en kommentar:
e Markera en befintlig kommentar.

e Tryck p&d en kommentar markt <Tillgdngligt> och sedan pd ikonen Redigera. Skriv text med
pekskdrmens knappsats. Valj OK.

¢ OBS!
e Om du vill ta bort en kommentar, markerar du den och trycker pd X. For att bekrafta atgarden, pekar
du pd Ta bort.

e Om du vill redigera en kommentar, markerar du den och trycker pé ikonen Redigera. Andra
kommentaren med tangentbordet pd pekskarmen. Valj OK.

8. Valj OK.
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Skriva ut ett skyddat fax

Nar alternativet Saker faxmottagning dr aktiverat halls alla mottagna fax kvar i jobblistan tills du har angett ett
[6senord. Ndr du har angett l6senordet frigors faxen och skrivs ut.

j’ OBS! Innan du kan ta emot ett skyddat fax mdste du aktivera funktionen Saker faxmottagning. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Sa har skriver du ut ett skyddat fax:
1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
Tryck pé& Jobb och sedan pa det sdkra faxjobbet som krdvs fran listan.

Tryck p& Skriva ut och ange sedan |6senordet.

&= WN

Tryck pd Slépp alla faxjobb.
Alla sdkra faxmaskiner skriver ut.

5. Tryck pa Start-knappen for att dtergad till Start-skarmen.

Radera ett skyddat fax

For att skriva ut ett skyddat fax:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Jobb och sedan pd det sdkra faxjobbet som krdvs frén listan.
Tryck pd Ta bort och ange sedan l6senordet.

Vlj OK.

v W N

Tryck pd Start-knappen for att atergd till Start-skarmen.

Lédgga till eller redigera kontakter i maskinens adressbok via kontrollpanelen

Du kan skapa maskinens adressbok med Embedded Web Server. Adressboken rymmer 5 000 kontakter som du
kan anvanda nér du anger mottagare eller destinationer i appar.

Sa har lagger du till eller redigerar kontakter i maskinens adressbok via kontrollpanelen:

j’ OBS! Innan du kan anvanda den hdr funktionen maste administratéren aktivera Skapa/redigera kontakt
pd Pekskarm for alla anvandare.

1. Ladda dina originaldokument.

Tryck p& Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj Fax.

Tryck pa Aterstall for att ta bort féregdende appinstdllningar.

Tryck pd@ Manuell inmatning. Ange faxnumret med hjdlp av pekskarmens knappsats.

o v &~ we N

Ldgg till en mottagare i maskinens adressbok genom att trycka pé ikonen Adressbok.
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7. Gor ndgot av foljande.

e Skapa en kontakt genom att trycka p& Skapa ny kontakt. Tryck pé vart och ett av fdlten och ange
kontaktuppgifterna med pekskdrmens knappsats. Valj OK.

e Ldgg till i en befintlig kontakt genom att trycka pé Légg till i befintlig kontakt. Tryck pd en kontakt i
listan eller anvand funktionen Sok for att hitta en kontakt.

8. Ange att en mottagare ska visas som favorit genom att trycka pa stjérnikonen.
9. Andra faxinstdllningarna vid behov.
10. Starta skanningen genom att trycka p& Skicka.

11.  Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergd till startskarmen.

Skicka ett fax fran datorn

Du kan skicka fax till skrivaren fran ett program pd datorn.

Skicka ett fax med Windows-program
Du kan anvanda skrivardrivrutinen for att skicka fax fraén Windows-program.

Du kan anvanda faxfonstret for att ange mottagare, skapa ett forsdttsblad med anteckningar samt ange
alternativ. Du kan skicka en bekraftelsesida och stdlla in sandningshastighet, upplésning, sdndningstid och
uppringningsalternativ.

Sa har skickar du ett fax med Windows-program:

1. Oppna dokumentet eller bilden i programmet och éppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta program véljer du
Arkiv > Skriv ut eller trycker pd CTRL+P.

Vélj 6nskad skrivare. Oppna skrivardrivrutinens dialogruta genom att klicka pa Skrivaregenskaper.
Vdlj Fax i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.

Vdlj fliken Mottagare i fonstret Fax.

v & WwWN

Sa har ldgger du till mottagare manuellt:

a. Klicka pé& ikonen Légg till mottagare.

b.  Skriv mottagarens namn och faxnummer, och ldgg till andra uppgifter efter behov.
c. Valj OK.

d. Upprepa atgdarden om du vill lagga till fler mottagare.

6. Sa hdr lagger du till befintliga kontakter fran adressboken:

a. Klicka pd ikonen Ldgag till fran adressbok.

b. Vdlj 6nskad adressbok i listan.

c.  Markera dnskade kontakter i listan eller sok efter kontakter med soékrutan.

d. Klicka p& nedpilen for att lagga till de markerade kontakterna i listan Faxmottagare.

e. Vdlj OK.
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f.  Upprepa atgarden om du vill ldgga till fler mottagare.

7. Vdlj fliken Forsattsblad om du vill infoga ett forscittsblad. Valj Skriv ut ett forséattsblad i listan Alternativ
for forsattsblad. Gor dnskade instdllningar och vdlj sedan OK.

8. Vidlj 6nskade alternativ pd fliken Alternativ och valj OK.
9. \Valj OK for att spara instdliningarna och dtergd till utskriftsfonstret.

10. Valj Skriv ut. Klicka p& OK i fonstret Faxbekrdaftelse.

Skicka ett fax med ett Macintosh®-program

Du kan anvanda skrivardrivrutinen for att skicka fax frédn manga olika Macintosh®-program. Se Installera
skrivardrivrutiner for att installera skrivardrivrutinen.

Sa har skickar du ett fax med ett Macintosh®-program:

1. Oppna dialogrutan Skriva ut med énskat dokument eller bild éppen i din applikation. I de flesta program
vdljer du Arkiv > Skriv ut eller trycker pd CMD+P.

Valj onskad skrivare.
Klicka pa Xerox-funktioner i listan &ver utskriftsalternativ i fonstret Skriva ut.

Klicka pa Jobbtyp och sedan Fax fran fonstret Papper/utmatning.

v W N

Ldagg till en mottagare genom att klicka pd fliken Mottagare i fonstret Fax och klicka pa ikonen Lagg till
mottagare. Skriv mottagarens namn och faxnummer och ldgg till annan information efter behov och
klicka p& OK. Upprepa atgdrden om du vill lagga till fler mottagare.

6. Vdlj fliken Férsattsblad om du vill infoga ett forsdttsblad. Valj Skriva ut ett forsattsblad i listan
Forsdattsblad och ange uppgifterna efter behov.

7. Klicka pa fliken Alternativ och sedan menyn Skicka tid samt skicka vid for att forsena tiden dé faxet
skickas. Klicka pa fdltet for tidsinmatning och ange 6nskad tid for att ange sandningstidpunkten.

8. Vdlj de faxinstdllningar som krdvs i fonstret Alternativ for att vdlja ytterligare faxalternativ.
9. Klicka p& OK for att spara instdllningarna och dtergd till utskriftsfonstret.

10. Klicka pd Skriv ut for att skicka faxet.
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Serverfax

SERVERFAX - OVERSIKT

Med Serverfax kan du skicka ett fax ver ett natverk till en faxserver. Faxservern skickar
sedan faxet till en faxenhet via en telefonlinje. Innan du kan skicka ett serverfax ska du
konfigurera ett faxarkiv eller arkivplats. Faxservern hdmtar dokumenten fran arkivplatsen
och overfor dem via telendtet.

Information om alla serverfaxappfunktioner och tillgangliga instdllningar finns i Appfunktioner.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www .xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvandare finns i Anpassa.

SKICKA ETT SERVERFAX

Om en faxserver ar ansluten till nétverket kan du skicka ett dokument till en faxenhet utan att behéva en
sdrskild faxlinje.

Ndr du anvander Serverfax skannas och skickas dokumentet till ett faxarkiv i nétverket. Faxservern skickar faxet
till en faxenhet via en telefonlinje.

Innan du kan anvénda Serverfax maste systemadministratoren aktivera knappen for Serverfax och stdlla in ett
faxarkiv eller en arkivplats.

S& har skickar du ett serverfax:
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1. Ladda dina originaldokument.

Anvéand dokumentglaset for enstaka sidor och papper som inte kan matas i den enkelmatade
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift. Féll upp den automatiska dokumentmataren
och placera originaldokumentet vant neddat i det 6vre vanstra hornet pd dokumentglaset.

Anvdnd den enkelmatade automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift till flera, enstaka och
dubbelsidiga dokument. Ta bort alla klamrar och gem frdn sidorna. Ldgg i originaldokumenten med
framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren sé att sidans dvre kant matas in forst. Justera
pappersstoden sa att de ligger an mot originaldokumenten.

)
& OBSINdr dokumenten kénns av ténds en indikator pa den automatiska dokumentmataren som

bekrdftelse.

2. Tryck pa Start-knappen pé enhetens kontrollpanel.

3. Tryck pa Serverfax.

4. Tryck pa Aterstadll for att ta bort foregaende appinstdliningar.
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5. Ange mottagare.
e Om destinationsskéarmen visas trycker du pdé ett alternativ eller pé& X.

e Tryck p&d Maskinens adressbok for att vélja en kontakt eller grupp i Maskinens adressbok och vdlj
sedan mottagare.

e Tryck p& Manuell inmatning for att ange faxnumret manuellt. Ange faxnumret i fdltet Ange
faxnummer och tryck pa Légag till.

e Tryck p& Légg till mottagare och upprepa proceduren om du vill lédgga till fler mottagare.

j’ OBS! Tryck p& Uppringningspaus for att vid behov infoga pauser. Tryck pa Uppringningspaus fler
ganger for att infoga en ldngre paus.

6. Andra serverfaxinstdllningarna vid behov.

e Skanna fler dokument fran dokumentglaset eller andra instdllningarna for olika delar av jobbet genom
att trycka pd Sammansétta jobb.

e Tryck p& Dubbelsidig skanning om du skannar dubbelsidiga dokument och vdlj sedan ett alternativ.
Mer information om tillgéingliga funktioner finns i Appfunktioner.
7. Tryck pa Skicka.
8. Tryck pd Skanna och gor féljande nar du s& uppmanas om Sammansdtta jobb dr aktiverad.
e Andra instdllningar genom att trycka pa Programmera nésta segment.
e Skanna en sida till genom att trycka p& Skanna ndsta segment.
e Slutfér genom att trycka pa Skicka.

9. Tryck pa Start-knappen for att dtergd till startskarmen.

SKICKA ETT FORDROJT SERVERFAX

Du kan ange en tid i framtiden nar skrivaren ska skicka faxet. Fordréjningen kan anges till mellan 15 minuter
och 24 timmar.

f OBS! Stall in aktuell tid p& skrivaren innan du anvander den har funktionen.
Sa har anger du tiden ndr serverfaxet ska skickas:
1. Ladda dina originaldokument.

Tryck p& Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck p& Serverfax.

S

Ldgg till serverfaxmottagare och justera serverfaxinstdllningarna efter behov. Mer information finns i Skicka
ett serverfax.

5. Vdlj Fordrojd séndning.
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6. Tryck pa Fordréjd sdndning och stdll in tiden ndr serverfaxet ska skickas:

e Stdllin timmar genom att trycka pé fdltet Timme och sedan anvdnda den numeriska knappsatsen eller
pilarna.

e Stdll in minuter genom att trycka pa faltet Minut och sedan anvanda den numeriska knappsatsen eller
pilarna.

e Vdlj FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.
7. Vdlj OK.
8. Tryck pd Skicka. Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

9. Tryck pd Start-knappen ndr du vill &tergd till startskarmen.
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Skriv ut fran

SKRIV UT FRAN - OVERSIKT

Med appen Skriv ut frén kan du skriva ut jobb fran olika kdllor. Du kan skriva ut jobb i
utskriftsklara format fran ett USB-minne. Du kan skriva ut sparade jobb och jobb som lagras
i en brevlada.

Skapa en utskriftsklar fil genom att vdlja alternativet skriv till fil ndr du skriver ut ett
dokument fran till exempel Microsoft Word. Kontrollera hur du kan skapa utskriftsklara filer i
programmet som du anvander.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner.

SKRIVA UT FRAN EN USB-ENHET

Du kan skriva ut enstaka eller flera filer lagrade pa ett USB-minne. USB-porten finns pa fronten av skrivaren.

f OBS! Endast USB-flashenheter formaterade till FAT16, FAT32 och exFAT filsystem stods. exFAT-stod dr en
‘ licensierad funktion som krdver en kopt FIK.

For att skriva ut fran ett USB-minne:

1. Satt i USB-minnet i USB-porten pd skrivaren.
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2.

Tryck pé Skriv ut fran USB pa skdrmen USB-enhet har avkdnts.

Varning! For att undvika forlust av data eller skrivarfel ska du inte réra vid flashenheten eller skrivaren
i det visade omradet, medan du aktivt skriver ut, léser eller skriver frdn minnesenheten.

e

2 Q)

—
=
N4

f OBS! Om funktionen Skriv ut frén USB inte visas, aktivera funktionen eller kontakta din

systemadministrator. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Bladdra i filen och tryck sedan pd kryssrutan, for att valja en fil for utskrift. Om flera filer kraver utskrift,
bladdra i varje fil och markera sedan kryssrutan for varje fil.

Valj OK.
En lista med filerna som ska skrivas ut visas.
Sé& har tar du bort filer fran utskriftslistan:

e Ta bort en enstaka fil genom att trycka pd den och vélja Ta bort. For att bekrdfta borttagning, tryck pa
Ta bort.

e Foratt ta bort alla filerna, tryck pé en fil och vdlj sedan Ta bort alla. For att bekrafta borttagning, tryck
pd Ta bort alla.

Andra funktionsinstéllningarna vid behov.
Vdlj Skriv ut.
Ta bort USB-minnet ndr du ar klar.

Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergé till startskarmen.

SKRIVA UT FRAN SPARADE JOBB

Sa har skriver du ut ett sparat jobb:

1.

& W N
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Tryck pé Tjdanster pd kontrollpanelen och sedan pa Skriv ut fran.
Tryck pd& Sparade jobb och tryck pd namnet p&d mappen med det sparade jobbet.
Markera namnet pd det sparade jobb som du vill skriva ut.

Valj alternativ for papper, antal, dubbelsidig utskrift och efterbehandling.
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5. Vdlj Skriv ut.

j’ OBS! Skriv ut ett privat sparat jobb genom att ange l6senordet pd skdrmen Losenord krévs och trycka pd
- OK

6. Tryck pa det aktuella jobbnamnet for att skriva ut ett annat sparat jobb och sedan pa Ta bort. Tryck pa
Ldgg till dokument, Sparade jobb och navigera sedan till det aktuella jobbet.

7. Tryck pa Start-knappen nar du vill aterga till startskarmen.

SKRIVA UT FRAN EN BREVLADA

Med funktionen Skriva ut frén brevlada kan du skriva ut en fil som lagras i en mapp pa skrivaren.
Sa har skriver du ut frén en brevlada:

1. Tryck pé Tjanster pd kontrollpanelen och sedan pa Skriv ut fran.

2. Vdlj Brevlador och markera namnet pd mappen som innehaller dokumentet.

/’ OBS! Aktivera funktionen eller kontaktar systemadministratéren om Brevlddor inte visas. Mer information
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Markera namnet pd det dokument som du vill skriva ut.
Vdlj alternativ for papper, antal, dubbelsidig utskrift och efterbehandling.
Vdlj Skriv ut.

o v &= W

Tryck pd det aktuella jobbnamnet och sedan pé& Ta bort for att vdlja ett annat jobb i breviadan. Tryck pa
Ldgg till dokument, Brevlador och navigera sedan till det aktuella jobbet.

7. Tryck pa Start-knappen ndr du vill aterga till startskarmen.
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@PrintByXerox

@PRINTBYXEROX-OVERSIKT

Du kan anvanda appen Xerox® @PrintByXerox for att skriva ut e-post-bilagor och
-dokument som skickats till din skrivare frdn mobila enheter.

Nar din Xerox-enhet dr ansluten till Internet fungerar appen @PrintByXerox med Xerox®
Workplace Cloud for enkel e-postbaserad utskrift.

f OBS! Appen @PrintByXerox dr gratis att anvanda. Anvanda Xerox® Workplace Cloud fér mer avancerade

arbetsfléden. Programvaran Xerox® Workplace Cloud kréver en specifik licens. Se
introduktionshandboken Xerox® @PrintByXerox App som finns tillganglig pd www.xerox.com/
XeroxAppGallery for mer information.

Mer information om hur du stdller in och anpassar apparna finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvanda funktioner.

SKRIVA UT MED APPEN @PRINTBYXEROX

1.

v W N
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Skicka ett e-postmeddelande med en bilaga som innehdller en filtyp som stdds till Print@printbyxerox.com.
Forstagdngsanvéndare far ett svar e-postmeddelande med ett anvéndar-ID och l6senord.

Tryck pd Start-knappen pa Xerox-enhetens kontrollpanel.

Tryck pd @PrintByXerox.

Ange din e-postadress och tryck p& OK.

Ange ditt l6senord pé skdrmen for inmatning av l6senord med hjdlp av pekskdrmens knappsats och tryck
sedan pa OK.

Vélj de dokument du vill skriva ut.

Tryck pa Skrivarinstdllningar och sedan OK for att andra utskriftsinstdllningar.

Tryck pa Skriva ut for att slappa dina utskriftsjobb.

e Ett meddelande med Skickar jobb till utskrift och konverteringsldget visas.

e Nar dokumenten borjar skriva ut visas en gron bock.
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Xerox® Connect for XMPie

XEROX® CONNECT FOR XMPIE-APPOVERSIKT

Xerox® Connect for XMPie-appen ger omedelbar atkomst till 50 eller fler mallar. Med en
m knapptryckning kan du skapa anpassat innehdll frén din skrivare.

Anvand Xerox® Connect for XMPie-appen for gratis atkomst till mallar, med mojlighet att
anpassa dem for omedelbar utskrift.

For att konfigurera Connect for XMPie-appen pd din skrivare, kontakta din systemadministrator eller hanvisa till
Systemadministratérshandboken p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

For att anvéinda Connect for XMPie-appen fran Start-skdrmen, tryck pd Connect for XMPie. Huvudskdrmen
visar Utvalda produkter och Produktkategorier. Du kan bldddra bland kategorierna fér de produkter som du vill
skapa. Folj instruktionerna pé& skdarmen for att skapa ett jobb med anpassade fdlt. Du kan férhandsgranska och
skriva ut efter behov. Mer information om XMPie finns pd www.support.xerox.com och i rutan Sok skriver du
XMPie.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten, méste du ange dina inloggningsuppgifter for att
anvdnda funktioner. Mer information om Personlig anpassning for inloggade anvandare finns i Anpassa.
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Utskrift — oversikt

Innan du skriver ut mdste datorn och skrivaren vara inkopplade, pdslagna och anslutna till ett aktivt ndtverk. Se
till att du har ratt skrivardrivrutin installerad p& datorn. Mer information finns i Installera skrivardrivrutiner.

1.
2.
3.

176

Vdlj lampligt papper.
Fyll p& papperet i lampligt magasin. Ange pappersstorlek, -farg och -typ pa skrivarens kontrollpanel.

Ga till utskriftsinstdllningarna i programmet. Tryck pd CTRL+P for de flesta programvaror i Windows eller
CMD+P for Macintosh.

Valj skrivare.

Oppna skrivardrivrutinsinstdliningarna i Windows genom att vélja Skrivaregenskaper, Utskriftsalternativ
eller Egenskaper. Pd Macintosh vdljer du Xerox-funktioner. Namnet pa alternativet kan variera beroende
p& applikation.

Andra vid behov instéllningarna i skrivardrivrutinen och klicka pa OK.
Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pd Skriv ut.

Om du valde en speciell jobbtyp sdsom Skyddad utskrift eller Provutskrift hélls ditt jobb kvar vid skrivaren
och kraver ytterligare atgdrder for att skriva ut. Anvand appen Jobb for att hantera jobb pé& skrivaren.

Se Hantera jobb fér ytterligare information gdllande hantering av utskrifter.
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Valja utskriftsalternativ

Utskriftsalternativ, som dven kallas for programvaran for skrivardrivrutin anges som Utskriftsinstdllningar i Win-
dows och Xerox® -funktioner i Macintosh. Utskriftsalternativen inbegriper instéllningar for dubbelsidig utskrift,
sidlayout och utskriftskvalitet. Utskriftsalternativ som du anger fran Utskriftsinstdllningar i fonstret Enheter och
skrivare antas som standardinstdllningen. De utskriftsalternativ som du stdller in inifrdn programvaran ar tillfal-
liga. Programmet och datorn sparar inte instdllningarna ndr programmet stdngs.

f OBS! Utskriftsalternativ kan stdllas in fran Utskriftsinstdlliningar i instéllningen Skrivare och skannrar for
Windows 10 och senare.

HJALP TILL SKRIVARDRIVRUTIN

Hjdlpinformation om Xerox® programvara for skrivardrivrutiner finns i fonstret Utskriftsinstallningar. Klicka pa
Hjdlp (?) langst ned till vanster i fonstret Utskriftsinstallningar om for att se hjdlpavsnitten.

| x

: | [k o == -
[ ]
A2 -

Information om utskriftsinstdllningar finns i hjdlp-fonstret: Fran detta fonster kan du vdlja per dmne eller
anvanda sokfaltet. Ange dmnet eller funktionen i sokfdltet.

WINDOWS UTSKRIFTSALTERNATIV

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows

Nar du skriver ut frén ett program anvdnder skrivaren de instdllningar for utskriftsjobb som har angetts i fonstret
Utskriftsinstallningar. Du kan ange dina vanligaste utskriftsalternativ och spara alternativen for &teranvéndning
s@ att du inte behover dndra instdllningarna varje gang du skriver ut.

Om du t.ex. vill skriva ut pa bada sidorna av pappret for de flesta jobb anger du dubbelsidig utskrift i
Utskriftsinstdllningar.
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1. Navigera till listan 6ver skrivare pa din dator:

4

2. Va

Windows Server 2012 och senare: Klicka pa Start > Instdllningar > Skrivare.
Windows 10: Klicka p& Start > Instdllningar > Enheter > Skrivare och skannrar.

For Windows 11 och senare, klickar du pa Start > Instdllningar > Bluetooth och enheter > Skrivare
och skannrar.

OBS! Om du anvander en anpassad applikation for Start-menyn kan den dndra sokvdgen till listan med
skrivare.

j Utskriftsinstallningar for din skrivare:

Hogerklicka pé ikonen for skrivaren och klicka sedan pé& Utskriftsegenskaper for Windows Server 2012
och senare.

Klicka pd ikonen for din skrivare och klicka sedan p& Hantera > Utskriftsinstdllningar for Windows 10.

Klicka pa ikonen for din skrivare och klicka sedan pa Utskriftsinstéllningar for Windows 11.

3. Klicka pé flikarna i fonstret Utskriftsinstallningar och valj 6nskade instdllningar. Spara instdllningen genom
att klicka pé OK.

4

OBS! Om du vill ha mer information om alternativen i Windows-skrivardrivrutinen kan du klicka pa Hjalp-
knappen (?) i fonstret Utskriftsinstdllningar.

Vdlja utskriftsalternativ fér enstaka jobb i Windows

Om du
skickar

vill anvénda sdrskilda utskriftsalternativ for en viss utskrift andrar du Utskriftsinstdllningar innan du
utskriften till skrivaren.

1. Oppna dokumentet i programmet och ga till utskriftsinstdllningarna. I de flesta program i Windows klickar

du

pa Arkiv > Skriv ut eller trycker pd CTRL+P.

2. Oppna fonstret Utskriftsinstéllningar genom att markera skrivaren och klicka p& Skrivaregenskaper,

Ut

skriftsalternativ eller Egenskaper. Namnet pa knappen kan variera beroende pd program.

3. Oppna en flik i fénstret Utskriftsinstdliningar och vdlj alternativ.

4. Klicka p& OK for att spara instdllningarna och stdnga fonstret Utskriftsinstdllningar.

5. Ski

cka jobbet till skrivaren genom att klicka pa Skriv ut.

Vdlja grundinstdllningar for utskrift i Windows for en delad natverksansluten skrivare

1. Navigera till listan 6ver skrivare pd din dator:

4

178

Windows Server 2012 och senare: Klicka pa Start > Instdllningar > Skrivare.
Windows 10: Klicka p& Start > Instdllningar > Enheter > Skrivare och skannrar.

For Windows 11 och senare, klickar du p& Start > Installningar > Bluetooth och enheter > Skrivare
och skannrar.

OBS! Om ikonen for kontrollpanelen inte visas pd skrivbordet kan du hogerklicka pé skrivbordet och valja
Anpassa. Valj Kontrollpanelens startsida > Enheter och skrivare.
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2. Valj Skrivaregenskaper for din skrivare:

e Hogerklicka pa ikonen for skrivaren och klicka sedan pd Utskriftsegenskaper for Windows Server 2012
eller senare.

e Klicka p& ikonen for din skrivare och klicka sedan pa Hantera > Skrivaregenskaper for Windows 10.
e Klicka p& ikonen for din skrivare och klicka sedan pa Utskriftsinstéllningar for Windows 11.

Klicka pa fliken Avancerat i dialogrutan Egenskaper.

Klicka pa Skrivarens grundinstallningar pa fliken Avancerat.

Gor dina val efter behov och klicka sedan pa Tilldmpa pa flikarna for skrivardrivrutinen.

o v & w

Spara instdllningen genom att klicka p& OK.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ s& att du kan anvdnda dem i framtida utskrifter. Nar du
har sparat en uppsattning utskriftsalternativ ar de tillgangliga for val i listan Sparade instdllningar eller
Forinstdllningar eller omrddet One Touch om det finns tillgdngligt.

Sa har sparar du en uppsdttning utskriftsalternativ:
1. Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du p& Arkiv > Skriv ut.

2. Vdlj din skrivare och klicka sedan p& Egenskaper eller Instéllningar for att 6ppna fonstret
Utskriftsinstdllningar.

3. Klicka pé flikarna i fonstret Utskriftsegenskaper och vdilj sedan de énskade instdllningarna.

4. Klicka pa Sparade instdllningar eller Férinstallningar i fonstret Utskriftsegenskaper och klicka sedan pa
Spara som.

5. Ange ett namn for den sparade instdllningen eller forinstéliningen och valj sedan férinstdllda alternativ om
de finns tillgangliga:

e Vdlj en ikon for forinstallningen.
e Vdlj One Touch-forinstdllningen for att aktivera forinstdllningen som One Touch.

e Vdlj Visa denna forinstdllning i alla skrivardrivrutiner for att dela forinstdllningen till alla
skrivardrivrutiner.

6. Vdlj OK.
7. Skriva ut med dessa instdllningar:
e Vdlj forinstaliningens namn i listan Sparade instéllningar eller Forinstdllningar.

e Klicka p& One Touch for en forinstdlining med One Touch och sedan p& One Touch-forinstdllningen
som kravs.
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MACINTOSH UTSKRIFTSALTERNATIV

Vdlja utskriftsalternativ for Macintosh

Om du vill anvénda specifika utskriftsalternativ dndrar du instédlliningarna innan du skickar utskriften till
skrivaren.

1. Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du p& Arkiv > Skriv ut.
2. Vdlj skrivare.
3. Klicka pa Xerox-funktioner i listan dver utskriftsalternativ i fonstret Skriv ut.

f OBS! Klicka pd Visa detaljer for att visa alla utskriftsalternativ.

4. Vdlj eventuella andra utskriftsalternativ i listrutorna.

5. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka p& Skriv ut.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ sé& att du kan anvénda dem i framtida utskrifter.
S& har sparar du en uppsdttning utskriftsalternativ:

1. Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du p& Arkiv > Skriv ut.

2. Markera skrivaren i listan Skrivare.

3. Vdlj dnskade utskriftsalternativ i listrutorna i dialogrutan Utskrift.
j’ OBS! Klicka p& Visa detaljer for att visa alla utskriftsalternativ.

4. Klicka pd Forinstdllningar > Spara som forinstdllning.

5. Skriv ett namn att ge utskriftsinstdllningarna. Klicka pd OK for att spara instdliningarna i listan
Forinstdllningar.

6. Skriv ut med dessa alternativ genom att valja namnet i listan Forinstdllningar.

UNIX-, LINUX- OCH AS/400-UTSKRIFT

For att tillhandahdlla skrivarkohantering och funktionalitet for nétverksskrivarservern anvénder UNIX-baserad
utskrift LPD/LPR-port 515 eller Ip till port 9100. Xerox-skrivare kan kommunicera med bdagge protokollen.

Xerox® Printer Manager

Xerox® Printer Manager dr ett program som gor att du kan hantera och skriva ut fran flera skrivare i UNIX- och
Linux-miljoer

Med Xerox® Skrivarhanteraren kan du:
e Konfigurera och kontrollera status pé skrivare som @r anslutna till natverket.

e Installera en skrivare i ndtverket och overvaka dess funktion efter installationen.
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e Utféra underhéll och kontrollera férbrukningsvaror ndr som helst.

e Ge de manga olika aterforsdljare som sdljer UNIX- och Linux-operativsystem samma utseende och kansla.

Installera Xerox® Printer Manager
Se till att du har root- eller administratérsbehorighet for att installera Xerox® Printer Manager innan du bérjar.
For att installera Xerox® Printer Manager:

1. Ladda ned lamplig fil for ditt operativsystem. G4 till www.xerox.com/office/VLB625drivers for att hitta
skrivardrivrutiner for din skrivare. De tillgéngliga filerna dar:

e XeroxOSDPkg-AIXpowerpc-x.xx.xxx.xxxx.rpm for IBM PowerPC-produktfamiljen.

e XeroxOSDPkg-HPUXiab4-x.xx.xxx.xxxx.depot.gz for att stodja HP Itanium-arbetsstationer.

o XeroxOfficev5Pkg-Linuxi686-x.xx.xxx.xxxx.rpm for att stodja RPM-baserade 32-bitars Linux-miljoer.

o XeroxOfficev5Pkg-Linuxi686-x.xx.xxx.xxxx.deb for att stodja Debian-baserade 32-bitars Linux-miljoer.

e XeroxOfficev5Pkg-Linuxx86_64-x.xx.xxx.xxxx.rpm for att stodja RPM-baserade 64-bitars Linux-miljoer.

e XeroxOfficev5Pkg-Linuxx86_64-x.xx.xxx.xxxx.deb for att stodja Debian-baserade 64-bitars Linux-miljoer.
e XeroxOSDPkg-Sun0OSi386-x.xx.xxx.xxxx.pkg.gz for Sun Solaris x86-system.

e XeroxOSDPkg-SunOSsparc-x.xx.xxx.xxxx.pkg.gz for Sun Solaris SPARC-system.

2. Logga in som root och skriv sedan ratt kommando for ditt system for att installera den anpassade
skrivardrivrutinen:

e AIX: rpm -U XeroxOSDPkg-AIXpOWETrpC—X.XX . XXX . XXXX . rpm

e HPUX: swinstall -s XeroxOSDPkg-HPUXiab64-X.xXx.XXX.xXXxXx.depot.gz \*

e Solaris, x86-baserat: pkgadd —-d XeroxOSDPkg-Sun0Si386-xX.xX.xXXX.XXXX.pkg

e Solaris, SPARC-baserat: pkgadd —d XeroxOSDPkg-SunOSsparc—x.xX.XxX.XxXx .pkg
Installationen skapar en Xerox-katalog i /opt/Xerox/prtsys.

3. Installera Xerox® Office Standard Driver pa Linux-plattformen genom att logga in som root och sedan
skriva ratt kommando for ditt system:

e Linux, RPM-baserat: rpm -U XeroxOfficev5Pkg-Linuxi686-X.XX.XXX . XXXX . YPIl
e Linux, Debian-baserat: dpkg -1 XeroxOfficev5Pkg-Linuxi686-x.xXx.XxX.xXxx.deb

Installationen skapar en XeroxOffice-katalog i /opt/XeroxOffice/prtsys.

Starta Xerox® Printer Manager
For att starta Xerox® Printer Manager.

1. Oppna ett kommandofénster fréin din dator. Logga in som root vid kommandotolken och ange
xeroxofficeprtmgr.

2. Tryck pa Enter eller Return.
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Skriva ut fran Linux-arbetsstationer

For att kunna skriva ut fran en Linux-arbetsstation behover du installera en Xerox®-skrivardrivrutin for Linux eller
en CUPS-drivrutin (Common UNIX Printing System). Du behover inte bada drivrutinerna.

rekommenderar att du installerar en av de kompletta anpassade skrivardrivrutinerna for Linux. Drivrutiner till din
skrivare finns pad www.xerox.com/support/drivers.

Se till att CUPS dr installerat och kors pa din arbetsstation om du anvénder CUPS. Instruktionerna for
installation och byggande av CUPS finns i Manualen CUPS Software Administrators som dr skriven och
upphovsrattsskyddad av Easy Software Products. Se Manualen CUPS Software Administratorsl som finns
tillganglig frén www.cups.org/documentation.php.

Installera PPD-filen pa arbetsstationen

1. Ladda ner Xerox PPD for CUPS (Common UNIX Printing System) p& Xerox support-webbplats fran sidan
Drivrutiner och nedladdningar®.

2. Kopiera PPD-filen till mappen CUPS ppd/Xerox pé& din arbetsstation. Anvand kommandot Sok for att hitta
PPD-filerna om du dr osciker pd mappens plats.

3. Folj instruktionerna som medféljer PPD-filen.

Ldgga till skrivaren
1. Kontrollera att CUPS-enheten (Common UNIX Printing System) kors.

2. Oppna en webbldsare och ange http://localhost:631/admin och tryck sedan pd Ange eller
Aterga.

3. Ange root fér Anvéndar-ID. Ange root-l6senordet som l6senord.

4. Klicka pa Légg till skrivare och folj sedan instruktionerna pé skdrmen for att lagga till skrivaren i CUPS-
skrivarlistan.

Skriva ut med CUPS (Common UNIX Printing System)
CUPS stoder anvandning av badde kommandon System V (lp) och Berkeley (lpr).
1. Ange 1lp -dprinter filnamn och tryck pd Enter for att skriva ut till en specifik skrivare i System V.

2. Ange lp -Pprinter filnamn och tryck pd Enter for att skriva ut till en specifik skrivare i Berkeley.

AS/400

Xerox tillhandahaller WSCO-filer (Work Station Customization Object) for att stodja IBM i V6R1 eller senare. Ett
Work Station Customization Object ar en uppslagstabell som vardutskriftstransformationen (HPT) anvénder for
att oversatta AS/400-kommandon till motsvarande PCL-kod som dr specifik for en viss skrivare. En WSCO-fil kan
modifiera manga utskriftsfunktioner, inklusive: pappersinmatningsfack, dubbelsidig utskrift, tecken per tum,
rader per tum, orientering, teckensnitt och marginaler.

XTOOLS-biblioteket tillhandahdller en WSCO-filkdlla for varje Xerox®-skrivare eller enhet som stods. Biblioteket
och installationsanvisningarna dr tillgangliga frén www.support.xerox.com.

For att installera XTOOLS-biblioteket, valj de nedladdningsbara filerna for operativsystemet IBM AS/400, packa
upp den nedladdade filen XTOOLSxxxx . zip och folj sedan instruktionerna for att installera biblioteket.
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Ladda ner och installera biblioteket bara en gang.
¢ OBS

e Vardutskriftstransformationen fungerar bara pd AFPDS- och SCS -filer. Om du vill anvénda WSCO for
utskrift, konverterar du IPDS-formaterade skrivarfiler till AFPDS-filer.

e Administratorsuppgifter med I0SYSCFG-behdrigheter krévs for att skapa en enhetsbeskrivning eller
en fjarrko.

e Mer information om AS/400 finns i IBM AS/400 Printing V, (Red Book), tillganglig p& IBM:s
webbplats.

Installera WSCO-biblioteket och stdlla in utskriftskoer

Mer information om hur du installerar WSCO-biblioteket och konfigurerar utskriftskoer finns i
installationsanvisningarna som medfoljer biblioteket.

ALTERNATIV FOR MOBIL UTSKRIFT

Den har skrivaren kan skriva ut fran iOS- och Android-enheter.

Skriva ut med Wi-Fi Direct

Sa har skriver du ut ett dokument frédn en Wi-Fi-aktiverad mobil enhet:

1. Markera namnet pd& dokumentet som du vill skriva ut pd den mobila enheten.

Vdlj knappen Skriv ut i appen p& enheten.

Om det finns mer &n en Wi-Fi Direct-aktiverad skrivare ddr du befinner dig véljer du 6nskad skrivare i listan.

Gor skrivarinstdllningarna som krdvs for jobbet.

v B WN

Skicka jobbet till utskrift.
Ett meddelande visas p& den mobila enheten.
6. Vdlj Anslut.
Ndr anslutningen dar upprattad visas ett meddelande pa skrivaren.
7. Tryck p& OK pa skrivarens kontrollpanel.

Jobbet skrivs ut.

Skriva ut med AirPrint

Du kan skriva ut direkt frén din iPhone, iPad, iPod touch eller Mac med AirPrint®. Se Konfigurera AirPrint for att
aktivera AirPrint® for din skrivare.

For att skriva ut med AirPrint®:
1. Oppna e-postmeddelandet, fotot, webbplatsen eller dokumentet som du vill skriva ut.

2. Tryck pa ikonen Atgard.
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3. Tryck pa Skriva ut.
4, Vdlj din skrivare och stdill sedan in skrivaralternativen.
5. Tryck pa Skriva ut.

Information om konfigurering och anvéndning av AirPrint® finns i System Administrator Guide
(Systemadministratdrshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

Utskrift med Universal Print

f OBS! Microsoft Entra ID dr det nya namnet for Azure AD. Namnen Azure Active Directory, Azure AD och
AAD ersdtts med Microsoft Entra ID.

For att ge anvandare atkomst till enheten maste Entra ID eller Azure®-administratoren dela skrivaren i Microsoft
Entra ID-portalen. Ndr skrivaren har delats kan funktionen Légg till skrivare gora det méjligt for en
auktoriserad anvandare att upptdcka enheten i Windows 10 eller senare. Enheten visas som molnskrivare i
listan med upptdckta skrivare. Se Konfigurera en enhet for Universal Print for att aktivera Universal Print for din
skrivare.

1. For att lagga till en skrivare i Windows® operativsystem, gor foljande:
e Klicka pa Installningar > Skrivare och skannrar > Légg till en skrivare eller skanner for Windows 10.

e For Windows 11 och senare, klickar du péd Instéllningar > Bluetooth och enheter > Skrivare och
skannrar > Ldgg till en skrivare eller skanner.

2. Valj molnskrivaren i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pé Légg till enhet.

j’ OBS! Ndr ett utskriftsjobb skickas till Universal Print, kdas det i molnet tills skrivaren hdmtar jobbet.
Skrivaren soker efter jobb efter att avfradgningsintervallet har l6pt ut, eller ndr du startar funktionen
Kontrollera efter jobb nu.

Konfigurera Universal Print pa macOS

Universal Print stods i macOS Ventura 13.3 eller senare versioner. Innan du kan hitta och anvdnda Universal
Print-skrivare frén macOS, se till att du har ett aktivt Microsoft Entra ID-konto och minst en Universal Print-
kvalificerad licens.

fo OBS! Microsoft Entra ID dr det nya namnet for Azure AD. Namnen Azure Active Directory, Azure AD och
AAD ersdtts med Microsoft Entra ID.

1. Installera Universal Print-appen frdn Mac App Store.
2. Klicka p& Apple-logon, klicka sedan p& Systeminstdllningar for att 6ppna installerade applikationer.

3. Navigera till Universal Print i den vdnstra navigeringsmenyn. Logga in med dina Microsoft Entra ID-
kontouppgifter.

4. Klicka pé& Légg till skrivare. Valj din skrivare fran listan over tillgéngliga skrivare. Du kan ocks@ soka efter en
specifik skrivare med namn eller plats.
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5. Vdlj din skrivare och klicka sedan pa Lagag till. Skrivaren dr nu tillgénglig att anvanda frén alla program pé
enheten.

fo OBS! Installerade skrivare visas i systemets utskriftsdialog for alla anvandare pa enheten. Om du inte har
behdrighet att anvanda en skrivare misslyckas ditt utskriftsjobb.

6. Klicka pa Skriv ut eller tryck p& CMD+P for att 6ppna dialogrutan for utskrift av systemet, frén alla program
som stoder utskrift.

7. Vdlj din skrivare som dr registrerad med Universal Print.

8. Stall in utskriftsattribut, som antal kopior och sidor, och klicka sedan pé Skriv ut.

Utskrift fran mobil enhet med Mopria-funktion

Mopria dr en programfunktion med vilken du kan skriva ut frdn mobila enheter utan skrivardrivrutin. Med
Mopria kan du skriva ut frén din mobila enhet till skrivare med Mopria-funktion.

¢ OBS!

Mopria och alla nédvandiga protokoll &r aktiverade som standard.

Kontrollera att den senaste versionen av Mopria Print Service dr installerad pd den mobila enheten.
Du kan hdmta ett kostnadsfritt program frdn Google Play Butik.

Kop och installera Xerox tradlésa nétverksadapter for att ansluta skrivaren till Wi-Fi eller Wi-Fi Direct.
For mer information, se Xerox® dubbelband, tradlos natverksats maskinvaruinstallations- och
instdllningsinstruktionerna som ingar i satsen.

For att anvanda Wi-Fi Direct, i den inbyggda webbservern, ska du aktivera Wi-Fi Direct-funktionen. Fa
information om hur du konfigurerar Wi-Fi Direct genom att se Systemadministratérshandboken pa
www.xerox.com/office/VLB625docs.

Se till att enheter dr anslutna till samma tradlésa natverk som skrivaren for att konfigurera de
trédlésa instdllningarna.

Skrivarens namn och placering visas i en lista med Mopria-aktiverade skrivare pd anslutna enheter.

Folj anvisningarna som medféljer den mobila enheten for att skriva ut med Moprica.
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Utskriftsjobb

HANTERA JOBB

I menyn Jobb pd kontrollpanelen kan du visa listor med aktiva jobb, skyddade jobb eller slutférda jobb. Du kan
pausa, ta bort, skriva ut och visa forlopp och information om ett markerat jobb. Nar du skickar en skyddad
utskrift kvarhdlls jobbet tills du frigér det genom att skriva ett l6senord pd kontrollpanelen. Mer information
finns i Skriva ut specialjobbtyper.

[ fonstret Jobb i Embedded Web Server kan du visa en lista med aktiva och slutférda utskriftsjobb.

Pausa, flytta fram eller ta bort jobb som vantar pa att skrivas ut
1. Tryck pa Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck Jobb och sedan pd namnet fér den 6nskade utskriften.

3. Vdlj en uppgift.
j’ OBS! Om du inte gor nagot val dterupptas jobbet automatiskt efter den instdllda tidsgransen.

e Tryck pd Védnta for att pausa utskriften. Tryck pd Frigér for att ateruppta utskriften.
e Vdlj Ta bort om du vill ta bort utskriften. Tryck pé& Ta bort vid ledtexten.

e Flytta jobbet till langst upp i listan genom att trycka pd Flytta fram.

e Visa jobbets status genom att trycka pd Forlopp.

e Visa information om jobbet genom att trycka pd Jobbdetaljer och sedan pd& Jobbinstdllningar eller
Nodvdndiga resurser.

4, Tryck p& Start-knappen nar du vill atergé till startskarmen.

¢ OBS!
e Administratoren kan begrdnsa vilka anvandare som kan ta bort jobb. Om administratéren begrénsar
mojligheten att ta bort jobb kan du se men inte ta bort dem.

e Ingen annan @n anvandaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort en skyddad
utskrift.

Skriva ut jobb som dar kvarhdllna i véintan pa utskriftsmaterial

Ndr ett jobb kvarhdlls i véintan pd utskriftsmaterial, visas ett statusmeddelande och en popup-varning pd
kontrollpanelen, som standard. Frén den inbyggda webbservern kan systemadministratren konfigurera om
bara ett statusmeddelande ska visas eller om bdade ett statusmeddelande och en popup-varning ska visas p&
kontrollpanelen.

1. Om popup-varningen har inaktiverats av systemadministratéren gor du foljande for att se de kvarhallna
jobben:

a. Tryck pd Start-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
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b. Tryck pa Jobb.
En lista med aktiva jobb som stér i ko for skrivaren visas.

2. Ndr popup-varningen @r aktiverad, visas en popup-varning pa kontrollpanelen, om ett jobb kvarhdlls i
vantan pd utskriftsmaterial. Tryck pa Visa aktiva jobb, pa popup-varningen.

En lista med aktiva jobb som stér i ko for skrivaren visas.
3. Tryck pd namnet pd det kvarhéllna jobbet i jobblistan. Foljande alternativ visas:

e Skriv ut pa annat papper: Tryck pa Skriv ut pa annat papper for att vélja en annan papperskalla sé&
att jobbet kan fortsdtta skrivas ut. Vélj ett magasin och tryck pd OK.

e Ta bort: Valj Ta bort om du vill ta bort utskriften. Tryck pd Ta bort vid ledtexten.
e Forlopp: Tryck pa Forlopp for att visa forloppet.

e Jobbdetaljer: Tryck pd Jobbdetaljer for att visa detaljerna. Vid uppmaningen kan du se
Jobbinstdllningar och Nodvéandiga resurser.

4. Fyll pa utskriftsmaterialet som krdvs for att skriva ut jobbet. Jobbet dterupptas automatiskt nér
utskriftsmaterialet som krévs eller annat utskriftsmaterial har fyllts pé.

j’ OBS! Alternativet Skriv ut pa annat papper aktiveras via inbyggd webbserver. Information om
alternativet Skriv ut pd annat papper finns i Systemadministratérshandbok p& www.xerox.com/office/
VLB625docs.

5. Tryck pa Start-knappen nar du vill atergd till startskarmen.

SKRIVA UT SPECIALJOBBTYPER

Med specialjobbtyper kan du skicka en utskrift fran datorn och sedan skriva ut den via skrivarens kontrollpanel.
Valj specialjobbtyper i skrivardrivrutinen under Jobbtyp pé fliken Utskriftsalternativ.

Sparat jobb

Sparade jobb dr dokument som har skickats till skrivaren och lagrats ddr for framtida anvandning. Alla
anvandare kan skriva ut eller ta bort sparade jobb.

Du kan se och skriva ut sparade jobb fr&n menyn Skriva ut fran pd kontrollpanelen. I fonstret Jobb pd den
inbyggd webbservern kan du se, skriva ut och ta bort sparade jobb liksom hantera var jobb sparas.
Skriva ut sparade jobb

1. Oppna utskriftsinstdliningarna i programmet. I de flesta program trycker du pa CTRL+P fér Windows eller
CMD+P for Macintosh.

2. Vdlj skrivare och 6ppna skrivardrivrutinen.
e I Windows klickar du p& Skrivaregenskaper. Namnet pd knappen kan variera mellan olika program.
e Pa Macintosh klickar du pa Xerox-funktioner i listan éver utskriftsalternativ i fonstret Skriv ut.

3. Vdlj Sparade jobb.

a. Ange ett jobbnamn eller valj ett i listan.
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b. Ange ett mappnamn eller vdlj ett i listan.
c. Laggtill ett l6senord genom att klicka pé& Privat, ange l6senordet och sedan bekréfta l6senordet.
d. Vdlj OK.
4. Vdlj andra utskriftsinstéllningar efter behov.
e I Windows klickar du p& OK och sedan pd Skriv ut.

e P& Macintosh klickar du p& Skriv ut.

Skriva ut, ta bort, flytta och kopiera sparade jobb med Embedded Web Server

1. Oppna en webbldsare pa din dator. I adressféltet skriver du skrivarens IP-adress och trycker sedan pa
Bekrdfta eller Retur.

Vdlj Startskérm i Embedded Web Server.
Vdlj Jobb.
Klicka pa fliken Sparade jobb.

Markera kryssrutan vid jobbet som du vill bearbeta.

o v &~ W N

Vdlj ett alternativ pd menyn.

e Skriv ut jobb: Med detta alternativ skrivs jobbet ut direkt.
e Ta bort jobb: Det sparade jobbet tas bort.

e Flytta jobb: Jobbet flyttas till en annan mapp.

e Kopiera jobb: En kopia av jobbet skapas.

7. Klicka pa Go.

Skyddad utskrift

Anvand Skyddad utskrift ndr du behover skriva ut kdnslig eller konfidentiell information. Nér du har skickat
utskriften behalls den pé skrivaren tills du anger ditt [6senord pa kontrollpanelen.

Skyddade utskriftsjobb tas bort automatiskt ndr de har skrivits ut.

Skriva ut skyddade utskrifter

1. Oppna utskriftsinstdliningarna i programmet. I de flesta program trycker du pa CTRL+P fér Windows eller
CMD+P for Macintosh.

2. Vdlj skrivare och 6ppna skrivardrivrutinen.
e I Windows klickar du p& Skrivaregenskaper. Namnet p& knappen varierar i olika program.
e P4 Macintosh klickar du p& Forhandsvisa i fonstret Utskrift och véljer -funktioner.

3. Vvadlj Skyddad utskrift vid Jobbtyp.

4. Skriv l6senordet, bekrafta l6senordet och klicka pé OK.
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5. Vadlj eventuella andra utskriftsinstallningar efter behov.
e I Windows klickar du p& OK och sedan pd Skriv ut.
e P& Macintosh klickar du pa Skriv ut.

Frigora skyddade utskriftsjobb

1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Jobb.

Tryck p& Skyddade jobb for att visa skyddade utskriftsjobb.

&ow N

Gor ndagot av foljande:

e Tryck p& mappen och sedan pd jobbet om du skickade in en enda skyddad utskrift. Ange
l6senordsnumret och tryck sedan pé& OK. Jobbet skrivs ut automatiskt.

e Tryck p& mappen om du skickade in flera skyddade utskrifter och ange l6senordsnumret och tryck

sedan pda OK. Vdlj ett alternativ:
e Tryck pd jobbet for att skriva ut en skyddad utskrift.

e Tryck p& Skriv ut alla for att skriva ut alla jobb i mappen.

Utskrift

e Tryck p& Papperskorg-ikonen for att ta bort en skyddad utskrift. Tryck p& Ta bort vid ledtexten.

e Tryck p& Ta bort alla for att ta bort alla jobb i mappen.
j’ OBS! Skyddade utskriftsjobb tas bort automatiskt av skrivaren ndr de har skrivits ut.

5. Tryck pa Start-knappen for att dterga till Start-skarmen.

f OBS! Du kan skicka och frigora ett skyddat utskriftsjobb via Universal Print. Mer information finns i

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

Provutskrift

Med Provutskrift skrivs det ut ett exemplar av en utskrift innan resterande exemplar skrivs ut. Nér du har

granskat provutskriften kan du skriva ut resterande exemplar eller ta bort dem via kontrollpanelen.
En provsats ar en typ av sparat jobb med dessa egenskaper:

e Ett provsatsjobb finns i en mapp som dr dopt efter det anvandar-ID som dr kopplat till jobbet.
o Ett provsatsjobb krdver inget l6senord.

e Alla anvéndare kan skriva ut eller ta bort ett provsatsjobb.

e En provsats skrivs det ut ett exemplar av jobbet sé& att du kan korrekturldsa det innan du skriver ut
resterande exemplar.

Ett provsatsjobb tas bort automatiskt nér den har skrivits ut.

Information om hur du skriver ut en provsats finns i Skriva ut provsatser.
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Skriva ut provsatser

1. Oppna utskriftsinstéllningarna i programmet. I de flesta program trycker du pa CTRL+P fér Windows eller
CMD+P for Macintosh.

2. Vdlj skrivare och 6ppna skrivardrivrutinen.
e I Windows klickar du p& Skrivaregenskaper. Namnet pd knappen varierar i olika program.
e P& Macintosh klickar du pa Férhandsvisa i fonstret Utskrift och vdljer -funktioner.

3. Vdlj Provsats for jobbtyp.

4. Vdlj eventuella andra utskriftsinstdllningar efter behov.
e [ Windows klickar du p& OK och sedan pd Skriv ut.

e P& Macintosh klickar du pa Skriv ut.

Frisldppa en provsats

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Jobb om du vill se tillgéngliga jobb.

3. Tryck pd jobbet Provsats.

j’ OBS! Filbeskrivningen for Provsats anger att jobbet dr kvarhdllet for framtida utskrift och visar antalet
aterstéende kopior i jobbet.

4. Valj ett alternativ.
e Valj Frigor for att skriva ut resterande kopior i jobbet.
e Vdlj Ta bort for att ta bort resterande kopior i jobbet.

5. Tryck pa Start-knappen for att dterga till startskarmen.
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Utskriftsegenskaper

VALJA PAPPERSALTERNATIV FOR UTSKRIFT

Det finns tvd satt att vdlja papper for utskriften. Du kan ange att skrivaren ska vdlja vilket papper som ska
anvandas, baserat pa vilken dokumentstorlek, papperstyp och pappersfarg som anges. Du kan ocksé vdlja ett
visst magasin som laddats med 6nskat papper.

e Visa pappersalternativen i Windows genom att klicka pé fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

e Visa fargalternativen p&d Macintosh genom att klicka pa Xerox-funktioner i listan éver utskriftsalternativ i
fonstret Skriv ut. Klicka pa Papper/Utmatning i listan med alternativ i Xerox-funktioner.

Vdlj efter magasin

Anvand Vdlj efter magasin for att skriva ut fran ett specifikt magasin utan att ange pappersattribut i
skrivardrivrutinen eller pa skrivarens kontrollpanel. Med det hdr alternativet skrivs jobbet fran det valda
magasinet, dven om mer dn ett magasin innehdller ratt papper for jobbet.

Foljande alternativ dr tillgangliga:

e Vdlj automatiskt: Det hdr alternativet skriver ut frén alla magasin som d@r laddade med den pappersstorlek
och typ som krévs for utskriftsjobbet.

e Magasin X: Det hdr alternativet skriver ut frén det valda magasinet.

e Manuellt magasin: Det hdr alternativet skriver ut fran magasinet med manuell matning. Skrivaren
uppmanar dig att ta bort allt annat papper frdn magasinet och ladda det papper som krévs for jobbet.

j’ OBS! For att forhindra papperskvaddar, fyll p& magasinen med ratt pappersformat och typ av papper for
utskriftsjobbet.

Skalning
Med skalning forminskas eller forstoras originaldokumentet sé att det passar det valda utskriftsformatet.
e For Windows finns alternativen for att skala pa fliken Utskriftsalternativ i faltet Papper.

e For Macintosh finns alternativen for att skala i fonstret Utskrift. Klicka pa Visa detaljer for att se alla
utskriftsalternativ.

L
& OBSI Alla alternativ som beskrivs stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ avser bara en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutintyp.

Du kan vdlja bland foljande skalningsalternativ:

e Passa till nytt pappersformat: Det hdr alternativet skalar dokumentet sa att det passar det nya
pappersformatet.

e Andra dokumentformat: Anvind den hdr instdllningen for att matcha pappersformatet som har valts i din
applikation. Detta alternativ éndrar inte storleken pd sidobilden som skrivs ut pd pappret.
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Skala automatiskt: Detta alternativ forstora eller forminskar dokumentet sé att det passar det valda
pappersformatet for utskrift. Skalningsgraden anges i procentrutan under exempelbilden.

Ingen skalning: Detta alternativ dndrar inte storleken pd sidan som skrivs ut p& pappret och 100 % visas i
procentrutan. Om originalformatet dr stérre dn utskriftsformatet blir bilden beskuren. Om originalformatet
dr mindre an utskriftsformatet infogas tomt utrymme runt bilden.

Skala manuellt: Detta alternativ skalar dokumentet med den mdngd som anges i procentrutan under
forhandsgranskningen.

SKRIVA UT PA BAGGE SIDOR AV PAPPERET

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Om skrivaren har stod for automatisk dubbelsidig utskrift anges alternativen i skrivardrivrutinen.
skrivardrivrutinen anvédnds instdllningarna for stdende eller liggande orientering frdn programmet for utskrift av
dokumentet.

fo OBS! Se till att papperets format och vikt stods. Mer information finns i Papper som stods.

Alternativ fér dubbelsidig sidlayout

Du kan ange sidlayout for dubbelsidig utskrift som bestdmmer hur de utskrivna sidorna ska véndas. Dessa
installningar &sidosatter orienteringsinstallningarna pé programsidan.

Enkelsidig utskrift: Med detta alternativ sker utskriften pa materialets ena sida. Anvand det har
alternativet ndr du skriver ut p& kuvert, etiketter eller annat material som inte kan skrivas ut dubbelsidigt.

Dubbelsidig utskrift: Med detta alternativ sker utskriften pa bada sidorna av papperet sé att det kan
bindas ldngs ladngsidan. Foljande bilder visar resultatet med dokument med stéende respektive liggande
orientering:

12 B

Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida: Utskriften gors pd papperets bada sidor. Utskriften gors sa att
papperet kan bindas léngs kortsidan. Foljande bilder visar resultatet med dokument med st&ende respektive
liggande orientering:

by

[ 1

f OBS! Funktionen Dubbelsidig utskrift ingér i de miljésmarta instdllningarna.

Information om hur du dndrar grundinstallningar for skrivardrivrutinen finns i Valja utskriftsalternativ.
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UTSKRIFTSKVALITET

Windows PostScript (PS)-skrivardrivrutinen och Macintosh-skrivardrivrutinerna ger utskriftsldgena med hégst
utskriftskvalitet:

e Hog upplosning: Utskriftskvalitetslaget skriver ut rastrerat p& 1 200 x 1 200 dpi, 1-bits fargdjup.
e Forstarkt: Utskriftskvalitetsldget skriver ut rastrerat pd 600 x 600 dpi, 8-bits fargdjup.

BILDALTERNATIV

Bildalternativ styr hur skrivaren anvander ljushet och kontrast for att producera ditt dokument. Windows
PostScript-skrivardrivrutinen och Macintosh-skrivardrivrutinerna tillhandahéller det bredaste urvalet av kontroller
pa fliken Bildalternativ.

e Visa Bildalternativ i Windows genom att klicka pa fliken Bildalternativ i skrivardrivrutinen.

e Visa Fargalternativ pd Macintosh genom att klicka pa Xerox-funktioner i listan 6ver utskriftsalternativ i
fonstret Skriv ut. Klicka pd Fargalternativ i listan med alternativ i Xerox-funktioner.

Ljusare/morkare

Med funktionen Ljusare/maorkare kan du stdlla in den genomgdende ljusheten eller mérkheten for text och
bilder i utskriften.

Kontrast

Funktionen Kontrast anvdnds till att stdlla in variationen mellan ljusa och mérka omréden i utskriften.

SKRIVA UT FLERA SIDOR PA SAMMA ARKSIDA

Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut fler an en dokumentsida pd ett pappersark.
Skriv ut 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sidor per utskriftssida genom att vdlja Sidor per ark pd fliken Sidlayout.
o Ga& till Sidor per ark i Windows genom att Klicka pé& Sidlayout pa fliken Dokumentalternativ.

e (A till Sidor per ark p&d Macintosh genom att klicka pa Layout i listan dver utskriftsalternativ i fonstret Skriv
ut.

1 | £l

Vdlj Sidkanter om du vill skriva ut en kant runt varje sida.
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SKRIVA UT LAYOUT AV HAFTE

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Du kan framstdlla haften med alla
pappersformat som kan anvéndas vid dubbelsidig utskrift.

Skrivardrivrutinen forminskar automatiskt varje sida och skriver ut fyra sidbilder per ark, (tva bilder p& varje sida).
Sidorna skrivs ut i rdtt ordning sa att du kan falsa och héfta ihop sidorna och skapa ett hafte.

e Skapa héaften i Windows genom att gd till Sidlayout pa fliken Dokumentalternativ.

e Skapa hdften pd Macintosh genom att klicka pd Xerox-funktioner i listan over utskriftsalternativ i fonstret
Skriv ut. Klicka p& Haften i listan med alternativ i Xerox-funktioner.

Nar du skriver ut sma hdaften med drivrutinen for Windows PostScript eller Macintosh kan du ange fastmarginal
och férskjutning.

e Fastmarginal: Anger horisontellt avsténd i antal punkter mellan bilderna pé& sidan. En punkt @r 0,35 mm.

e Forskjutning: Anger hur mycket sidbilderna ska forskjutas utdt (i tiondelar av en punkt). Detta kompenserar
for tjockleken pd det vikta papperet, som kan kunna gora att bild- och textytor forflyttas en aning utat nar
de viks. Valj ett varde mellan 0 och 1 punkt.

FASTMARGINAL FORSKJUTNING

fo OBS! Valj Sidkanter om du vill skriva ut en kant runt varje sida.

ANVAND SPECIALSIDOR
Alternativen under Specialsidor styr hur omslag, mellanldgg och undantagssidor infogas i utskriften.
e (4 till Specialsidor i Windows genom att Klicka pa Specialsidor pé fliken Dokumentalternativ.

e (4 till Specialsidor pd Macintosh genom att klicka p& Xerox-funktioner i listan 6ver utskriftsalternativ i
fonstret Skriv ut. Klicka pd Specialsidor i listan med alternativ i Xerox-funktioner.

Skriva ut omslag

Ett omslag ar den forsta och/eller sista sidan i ett dokument. Du kan vdlja papperskdllor for omslagen som ar
olika frén den kalla som anvands for dokumentets brodtext. Du kan till exempel anvanda foretagets brevhuvud
som forstasidan i ett dokument. Du kan anvdnda kraftigt papper for den férsta och sista sidan i en rapport. Du
kan anvanda vilket magasin du vill for att skriva ut omslag.

I fonstret Omslag finns foljande alternativ tillgdngliga:
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¢ Inga Omslag eller Inaktiverad: Med detta alternativ skrivs inga omslag ut. Inga omslag laggs till i
dokumentet.

e Endast framre: Det hdr alternativet later dig ldgga till en tom eller tryckt framsida till ditt jobb.
e Endast bakre: Det hdr alternativet later dig ldgga till en tom eller tryckt baksida till ditt jobb.

e Frémre och bakre: Samma: Det hdr alternativet ldgger till en fram- och baksida till ditt jobb och tillampar
samma utskrifts- och pappersinstallningar for b&da omslagen.

e Frémre och bakre: Olika: Det hdr alternativet ldgger till en fram- och baksida till ditt jobb och later dig
vdlja olika utskrifts- och pappersinstdllningar for varje omslag.

Nar du har valt hur omslagssidorna ska skrivas ut kan du vélja papper for frédmre och bakre omslag efter storlek,
farg eller typ. Du kan dven anvdnda tomt eller fortryckt papper och du kan skriva ut pa framsidan, baksidan eller
bada sidor av omslaget.

Skriva ut mellanldgg

Du kan lagga till tomma eller fortryckta mellanlagg fére den forsta sidan i ett dokument eller efter utvalda sidor
i ett dokument. Att ldgga till ett mellanldgg efter vissa sidor i ett dokument avgrénsar olika delar av dokumentet
eller fungerar som en markor eller platshéllare. Tank pa att ange vilket papper som ska anvéndas for
mellanldggen.

I fonstret Mellanlagg kan du stdlla in plats, egenskaper och pappersinstdllningar for de infogade sidorna:
e Mellanldgg: Det hdr alternativet later dig vélja var du ska placera mellanldgget.
e Antal: Anvand det hdr alternativet for att ange hur ménga ark som ska infogas vid varje plats.

e Sidor: Anvand det hdr alternativet for att ange var mellanladggen infogas i jobbet. Avgrdnsa sidorna eller
sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett bindestreck. Om du exempelvis vill ange
sidorna 1, 6,9, 10 och 11 skriverdu 1, 6, 9-11.

e Pappersinstdllningar: Detta alternativ gor det mojligt att vdlja vilket pappersformat, -farg och -typ som ska
anvdndas for undantagssidorna. Valj Anvénd jobbinstdllningar for att anvénda samma pappersformat,
-farg eller -typ som huvuddelen i jobbet.

Skriva ut undantagssidor

Undantagssidor har andra instdllningar an évriga sidor i jobbet. Du kan ange andra installningar for
pappersformat, papperstyp och pappersfdrg. Du kan dven dndra pa vilken sida av papperet som utskriften ska
ske. En utskrift kan innehalla flera undantag.

Anta exempelvis att utskriften bestar av 30 sidor. Fem sidor ska skrivas ut enkelsidigt pa specialpapper och
resterande sidor ska skrivas ut dubbelsidigt pd vanligt papper. D& kan du anvénda undantagssidor.

[ fonstret Undantag kan du stdlla in plats, egenskaper och pappersinstdllningar for undantagssidorna:
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¢ Sidor: Anger sidan eller sidintervallet ddr instdllningarna fér undantagssidor ska anvdndas. Avgrénsa sidorna
eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett bindestreck. Om du exempelvis vill
ange sidorna 1, 6,9, 10 och 11 skriverdu 1, 6, 9-11.

e Pappersinstdllningar: Gor det mojligt att vdlja vilket pappersformat, -farg och -typ som ska anvandas for
undantagssidorna. Vdlj Anvand jobbinstdllningar for att skriva ut undantagssidor pd samma
pappersformat, -férg eller -typ som huvuddelen i jobbet .

o Dubbelsidig utskrift: Gor att du kan vdlja dubbelsidiga utskriftsalternativ fér undantagssidorna.
Tillgangliga alternativ ar:

—  Enkelsidig utskrift: Skriver endast ut undantagssidorna pa en sida.

— Dubbelsidig utskrift: Skriver ut undantagssidorna pé bada sidorna av papperet och vénder arken langs
ldngsidan. Du kan binda jobbet pd ldngsidans kant.

— Dubbelsidig utskrift, vand vid kortsida: Skriver ut undantagssidorna pa bdada sidorna av papperet och
vander arken langs kortsidan. Du kan binda jobbet pd kortsidans kant.

— Anvdnd jobbinstdllningar: Skriver ut jobbet med samma instdllning for dubbelsidig utskrift som har
valts for huvuddelen av jobbet.

j’ OBS! Somliga kombinationer av dubbelsidig utskrift och vissa papperstyper och pappersformat kan ge
ofdrutsedda resultat.

SKRIVA UT ANTECKNINGAR FOR WINDOWS

En anteckning dr specialtext eller en bild som du kan skriva ut pd en eller flera sidor. Du kan férhandsgranska
anteckningar i panelen Férhandsgranska anteckningar.

Anteckningsinstdllningarna for ditt utskriftsjobb
/ OBS!

e Funktionen dr endast tillgdnglig p& en Windows-dator som skriver ut till en ndtverksskrivare.

e Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ avser bara en viss skrivarmodell,
en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutintyp.

visas i listan dver sammanfattningar av anteckningar. Fran den hdr listan kan du valja en anteckningar som du
vill redigera eller ta bort.

Skriva ut en anteckning:
1. Klicka pa fliken Dokumentalternativ i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pé fliken Anteckningar.

3. Klicka pd Ldgag till anteckning for att lagga till en textanteckning. Ange texten i fdltet, valj 6nskade
installningar och klicka sedan pé& OK.

4. Klicka p& Légg till tidsstampel for en datum- eller tidsstdmpel. Ange alternativet for datum och tid, val;
onskade installningar och klicka sedan pé& OK.

5. Klicka pa Lagag till bild for att ldgga till en bildanteckning. Leta reda pa bilden genom att klicka pd ikonen
Bladdra. Valj de nddvandiga instdllningarna och klicka sedan pa OK.
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6. Foljande alternativ finns tillgangliga for varje kommentar:
e Klicka p& knappen Teckensnitt for att ange teckensnittet.

e Vdlj det skalningsalternativ som anger bildens storlek i forhallande till originalet for en bildanteckning.
Andra skala pd bilden i steg om 1 % med hjdlp av pilarna.

e Ange positionsalternativet for att definiera anteckningens vinkel pd sidan. Eller anvdnd pilarna for att
rotera anteckningen at vanster eller hoger med steg om 1.

e Ange positionsalternativet for att definiera anteckningens position pa sidan. Eller anvand pilarna for att
flytta anteckningen i varje riktning i steg om 1.

o Flytta skjutreglaget for att justera meddelandets transparens. Flytta skjutreglaget &t hoger for att 6ka
transparensen eller at vanster for att minska transparensen.

e Vdlj ett alternativ for Lager:

—  Skriv ut i bakgrunden: Det hdr alternativet skriver ut anteckningen bakom texten och grafiken i
dokumentet.

—  Skriv ut i férgrunden: Det hdr alternativet skriver ut anteckningen over texten och grafiken i
dokumentet.

e For Sidor bor du vdlj sidorna dar anteckningen skrivs ut:
—  Skriv ut pa alla sidor: Det hdr alternativet skriver ut anteckningen pd alla sidor i ditt dokument.

—  Skriv ut endast pa sida 1: Det hdr alternativet skriver endast ut anteckningen pd dokumentets
forsta sida.

7. Klicka pa ikonen Spara anteckning for att spara den.
8. Klicka pé& ikonen Ladda anteckning for att ladda en tidigare sparad anteckning.

9. Valj OK.

SKRIVA UT VATTENSTAMPLAR I WINDOWS

En vattenstdmpel dr en specialanpassad text som kan skrivas ut dver en eller flera sidor. Du kan till exempel
ldgga till ett ord som Kopia, Utkast eller Konfidentiellt som en vattenstampel i stdllet for att stdmpla texten pa
ett dokument innan du skickar ut det.

& 0B

e Funktionen dr endast tillgdnglig p& en Windows-dator som skriver ut till en ndtverksskrivare.

e Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ avser bara en viss skrivarmodell,
en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutintyp.

e Vattenstdmplar stods inte i vissa skrivardrivrutiner om hdaften har valts eller om flera sidor skrivs ut pa
samma ark.

Sa har skriver du ut en vattenstdmpel:
1. Klicka pa fliken Dokumentalternativ i skrivardrivrutinen.

2. Klicka pé fliken Vattenstémpel.
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3. Markera vattenstdmpeln pd menyn Vattenstdmpel. Du kan vdlja mellan forinstdllda vattenstamplar eller
skapa en egen. P& den har menyn kan du ocks@ hantera vattenstdmplar.
4. Vdlj ett alternativ under Text:
e Text: Skriv texten i faltet och ange sedan font.
e Tidsstdmpel: Ange datum och klockslag och sedan font.
e Bild: Leta reda pd bilden genom att klicka pa Bladdra.
5. Ange vattenstdmpelns skalningsvinkel och lage.
e Vdlj det skalningsalternativ som anger bildens storlek i férhallande till originalet. Andra skala pa bilden i
stegom 1 % med hjdlp av pilarna.
e Definiera vinkeln p& bilden pé sidan genom att ange en position, eller rotera bilden &t vénster eller
hoger i steg om 1 med hjdlp av pilarna.
e Definiera bildens placering p& sidan genom att ange en position, eller flytta bilden i steg om 1 med
hjalp av pilarna.
6. Valj under Lager hur vattenstmpeln ska skrivas ut.
e Skriv ut i bakgrunden skriver ut vattenstaémpeln bakom texten och grafiken i dokumentet.
e Blanda: Vattenstdmpeln kombineras med texten och grafiken i dokumentet. En blandad vattenstdmpel
dr genomskinlig s& att b&de vattenstampeln och innehallet i dokumentet syns.
e Skriv ut i forgrunden skriver ut vattenstdmpeln framfor texten och grafiken i dokumentet.
7. Klicka pa Sidor och vdlj sedan pd vilka sidor vattenstdmpeln ska skrivas ut:
e Skriv ut pa alla sidor skriver ut vattenstampeln pa alla sidor i dokumentet.
e Skriv ut endast pa sida 1 skriver ut vattenstdmpeln pda den forsta sidan i dokumentet.
8. Om du har valt en bild som vattenstdmpel ska du ange hur ljus bilden ska vara.
9. Valj OK.
ORIENTERING

Du kan vdlja utskriftsriktning med alternativet Orientering.

Ga till orienteringsalternativen i Windows genom att klicka p& Orientering pd fliken Dokumentalternativ.

j’ OBS! Orienteringsinstdllningen i programmets dialogruta for utskrift kan dsidosdtta

orienteringsalternativen i skrivardrivrutinen.

Ga till orienteringsalternativen pa Macintosh genom att klicka pa Visa information i fonstret Skriv ut.

Foljande alternativ dr tillgangliga:

Stdende: Papperet vands sd att texten och bilderna skrivs ut ldngs papperets kortsida.
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e Liggande: Papperet vands sé att texten och bilderna skrivs ut langs papperets l&ngsida.

A

* Roterad liggande: Papperet vdnds sa att innehdllet roteras 180 grader och med underkantens ldngsida
upptill

v

f OBS! For att skriva ut stéende text och bilder i liggande orienteringen ska du avmarkera kryssrutan
Rotera automatiskt.

AVANCERADE UTSKRIFTSALTERNATIV

Alternativet eller fliken Avancerat kan anvandas for att stélla in avancerade utskriftsalternativ. Avancerade
utskriftsval tillampas pé alla jobb som skrivs ut med denna skrivardrivrutin.

j’ OBS! Alla alternativ som visas stods inte pé alla skrivare. Vissa alternativ avser bara en viss skrivarmodell,
en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutintyp.

Jobbidentifiering

Du kan anvdnda funktionen Jobb-ID for att &ndra jobb-ID-instéllningen for utskriftsjobbet. Du kan skriva ut
jobbets ID pd en separat forsattssida eller pd sidorna i dokumentet.

Foljande alternativ dr tillgangliga:
o Inaktivera jobb-ID: Detta alternativ anger att skrivaren inte ska skriva ut forsdttssidor.
e Skriv ut ID pa forséttssida: Jobbets ID skrivs ut pd en forsdttssida.

e Utskrifts-ID i marginaler — endast férsta sidan: Jobbets ID skrivs ut i marginalen 6verst till vanster pd
dokumentets forsta sida.

o Utskrifts-ID i marginaler — alla sidor: Jobbets ID skrivs ut i marginalen 6verst till vanster pd alla sidor i
dokumentet.

Skriva ut spegelvénda bilder

Om PostScript-drivrutinen dr installerad kan du skriva ut sidor som en spegelvdnd bild. Bilder speglar fran
vanster till hoger ndr de skrivs ut.
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Jobbmeddelande for Windows

Du kan vdlja om du vill bli informerad ndr utskriften dr klar. Ett meddelande visas pd datorskarmen med namnet
pd utskriftsjobbet och namnet pa skrivaren ddr det skrevs ut.

yo OBS! Funktionen ar endast tillgdnglig pd Windows-datorer som skriver ut till en nétverksskrivare.

Foljande alternativ dr tillgangliga:
e Meddela om slutforda jobb: Det hdr alternativet ger en avisering ndr jobbet har slutforts.

e Meddela om slutforda men dndrade jobb: Det hdr alternativet ger en avisering om alla jobb som slutfors
med begransningar.

e Meddela om misslyckade eller avbrutna jobb: Det hdr alternativet ger en avisering om alla jobb som inte
kunde skrivas ut eller avbrots.

e Spela upp ett larm: Det hdr alternativet ljuder en larm ndr ett meddelande visas.

Dokumentkryptering for utskriftsjobb i Windows

Du kan stdlla in kryptering av utskriftsjobb. Utskriftsfilen krypteras innan den skickas till skrivaren. Utskriftsfilen
dekrypteras innan den skrivs ut.

Funktionen dar endast tillgdnglig nér Dokumentkryptering dr instdlld till Kryptera dokument manuellt i skrivarens
skrivaregenskaper. Mer information finns i Stdlla in grundinstdllningar for kryptering i Windows.

_fg OBS! Funktionen dr tillganglig pd Windows-datorer som skriver ut till natverksskrivare. Det gdller
PostScript- and PCL-skrivardrivrutiner.
Stdlla in grundinstdllningar for kryptering i Windows
1. Gatill listan med skrivare pa datorn:
e Windows Server 2012 och senare: Klicka pd Start > Instéllningar > Skrivare.
e Windows 10: Klicka pd Start > Instdllningar > Enheter > Skrivare och skannrar.

e For Windows 11 och senare, klickar du pé Start > Instdllningar > Bluetooth och enheter > Skrivare
och skannrar.

_fg OBS! Om ikonen for kontrollpanelen inte visas pd skrivbordet kan du hogerklicka pé skrivbordet och valja
Anpassa. Valj Kontrollpanelens startsida > Enheter och skrivare.

2. Vdlj Utskriftsegenskaper for din skrivare:

e Hogerklicka pa ikonen for skrivaren och klicka sedan pé Skrivaregenskaper for Windows Server 2012
eller senare.

e Klicka p& ikonen for din skrivare och klicka sedan pad Hantera > Skrivaregenskaper for Windows 10.
e Klicka p& ikonen for din skrivare och klicka sedan pé@ Utskriftsinstdllningar for Windows 11.

3. Klicka pa fliken Administration i dialogrutan Skrivaregenskaper.
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4. Klicka p&4 Dokumentkryptering under Konfigurationer och vdlj ett alternativ:

e Inaktiverad: Kryptering inaktiveras for alla dokument som du skickar till skrivaren.

Kryptera alla dokument: Alla dokument som du skickar till skrivaren krypteras.

Kryptera dokument manuellt: Du kan stdlla in kryptering for enskilda jobb som du skickar till skrivaren.
f” OBS! Skrivarens grundinstdllning &r Kryptera dokument manuellt.

5. Klicka pa Utfor.

6. Spara instdliningen genom att klicka p& OK.
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Anvanda anpassade pappersformat

Du kan skriva ut p&d anpassade pappersformat som ligger inom de min- och maxformatgrénser som skrivaren
kan hantera. Mer information finns i Papper som stods.

DEFINIERA ANPASSADE PAPPERSFORMAT

Om du vill skriva ut p& anpassade pappersformat méste du definiera deras langd och bredd i skrivardrivrutinen
och pd skrivarens kontrollpanel. Nér du stdiller in pappersformatet, se till att du anger samma format som pé
papperet i magasinet. Om du stdller in fel storlek kan det intraffa ett skrivarfel. Installningarna i
skrivardrivrutinen dsidosdtter instdllningarna pé skrivarens kontrollpanel ndr du skriver ut med hjdlp av
drivrutinen p& datorn.

Skapa och spara anpassade pappersformat i skrivardrivrutinen

Instdllningar for papper med anpassade format sparas i skrivardrivrutinen och dr tillgangliga i alla dina
program.

Mer information om vilka pappersformat som stéds av magasinen finns i Papper som stods.

For mer information om hur du skapar och sparar anpassade pappersformat i skrivardrivrutinen klickar du p&
knappen Hjdlp (?) i nedre vanstra hornet i skrivarinstallningsfonstret.

Skapa och spara anpassade format fér Windows skrivardrivrutin V3

1. Klicka pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

Klicka pa pilen vid Papper, och vdlj Annat format > Avancerat pappersformat > Utskriftsformat > Ny.
[ fonstret Nytt anpassat pappersformat anger du hojd och bredd pa det nya formatet.

Vdlj mattenhet langst ned i fonstret, genom att klicka Mattenheter, och vdlj Tum eller Millimeter.

LA

Spara formatet genom att skriva ett namn pd formatet i faltet Namn och sedan klicka pa OK.

Skapa och spara anpassade format fér Windows skrivardrivrutin V4
1. Ga till Windows kontrollpanel, vdlj Enheter och skrivare.

Vdlj skrivaren, klicka sedan pa Utskriftsserver, egenskaper.
Klicka pa kryssrutan pé fliken Formuldr, i Skapa nytt formuldr.

Skriv ett namn pd det nya pappersformatet vid Formuldrnamn, .

v W N

I omradet Formuldrbeskrivning (matt), ska du ange instdllningarna:
e For Enheter, vdlj Metriska format eller Engelska.

e For Pappersformat, ange matt for Bredd och Hojd.

For Utskriftsmarginaler, ange matt for Vanster, Hoger, Langst upp, och Langst ned.

j’ OBS! Se till att matt som du anger ligger inom de omrdden som stods for enheten.
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6. Vdlj OK.

Det nya pappersformatet har lagts till i listan for pappersformat.

Skapa och spara anpassade format fér Macintosh

1. Klicka pa Arkiv > Skriv ut i programmet.

Klicka pa Pappersformat och vdlj Hantera anpassade format.

Om du vill ldgga till ett nytt format klickar du pé& plustecknet (+) i fonstret Hantera pappersformat.
Dubbelklicka p& Utan namn och skriv ett namn pé det nya anpassade formatet.

Ange hojden och bredden pd det nya anpassade formatet.

o v &~ W N

Klicka pa pilen vid faltet Ej utskrivbart omrade och vdlj skrivaren i listan. Eller stall in 6vre, nedre, hoger och
vanster marginaler under Anvandardefinierade marginaler.

7. Spara instdllningen genom att klicka p& OK.

Definiera ett anpassat pappersformat via kontrollpanelen

Papper med anpassat format kan skrivas ut frén helt justerbara magasin och det manuella magasinet.
Hogkapacitetsmataren (HCF) stoder endast fem pappersformat, den stoder inte papper i anpassat format. Om
550-arks standardmagasin ar instdllda i laget Helt justerbart gar det att skriva ut p& papper med anpassade
format frdn magasin 1-4, med tanke pd att magasin 4 inte ar en HCF. Det manuella magasinet dr alltid instdllt
pd justerbart lage. Installningar for papper med anpassade format sparas i skrivardrivrutinen och dr tillgéngliga
i alla dina program.

j’ OBS! Information om hur du anger magasininstallningarna Helt justerbart och Ej justerbart finns i
Konfigurera pappersmagasininstallningar.

1. Oppna magasinet och fyll pa énskat papper med anpassat format.
2. Stdng magasinet.

3. Definiera det nya pappersformatet genom att trycka pa Format och sedan pd Egen instdllning pa
kontrollpanelen.

4. Ange hojd och bredd pa det nya formatet i fonstret Eget pappersformat och tryck p& OK.

5. Bekrdfta instdllningarna genom att trycka pa Bekrafta.

SKRIVA UT PA ANPASSAT PAPPERSFORMAT

f OBS! Innan du skriver ut p& anpassat pappersformat, méste du definiera léingd och bredd i
skrivardrivrutinen och pd skrivarens kontrollpanel. Mer information finns i Definiera anpassade
pappersformat.
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Skriva ut pa anpassat pappersformat fran Windows V3 skrivardrivrutinen

j’ OBS! Innan du skriver ut pd papper med anpassat format maste du definiera formatet i
Skrivaregenskaperna. Mer information finns i Skapa och spara anpassade format for Windows
skrivardrivrutin V3.

1. L&gg papperet med anpassat format i magasinet.

Valj Arkiv > Skriv ut i programmet och vdlj skrivare.

Klicka pa Skrivaregenskaper i dialogrutan Skriv ut.

Valj 6nskat papper med anpassat format och 6nskad typ i listan Papper pé fliken Utskriftsalternativ.

Vdlj eventuella andra utskriftsalternativ och klicka pé& OK.

o v & W N

Klicka pa Skriv ut i dialogrutan Skriv ut.

Skriva ut pa anpassat pappersformat fran Windows V4 skrivardrivrutinen

j’ OBS! Innan du skriver ut pd anpassat pappersformat, ska du definiera och spara det anpassade
pappersformatet som ett formuldr. Mer information finns i Skapa och spara anpassade format for
Windows skrivardrivrutin V4.

1. Lagg papperet med anpassat format i magasinet.
Valj Arkiv > Skriv ut i programmet och vdlj skrivare.
Klicka pa Skrivaregenskaper i dialogrutan Skriv ut.

Pd fliken Utskriftsalternativ, valj pd Papperslistan, Annat format.

v B W N

For att vdlja ett anpassat pappersformat, valj Anpassa till nytt pappersformat, och vdlj sedan det
anpassade pappersformatet.

6. Vdlj eventuella andra utskriftsalternativ och klicka pé OK.

7. Klicka pa Skriv ut i dialogrutan Skriv ut.

Skriva ut pd anpassat pappersformat fran Macintosh
1. Lagg i papperet med anpassad storlek. Mer information finns i Fylla p& papper.
Klicka p& Arkiv > Skriv ut i programmet.

Vdlj det 6nskade anpassade formatet i listrutan Pappersformat.

& W N

Valj Skriv ut.
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Skriv ut fran

SKRIVA UT FRAN EN USB-ENHET

Du kan skriva ut enstaka eller flera filer lagrade pé ett USB-minne. USB-porten finns pé fronten av skrivaren.

f OBS! Endast USB-flashenheter formaterade till FAT16, FAT32 och exFAT filsystem stods. exFAT-stod dr en
licensierad funktion som kréver en kopt FIK.

For att skriva ut fran ett USB-minne:

1. Satt i USB-minnet i USB-porten pa skrivaren.

2. Tryck pa Skriv ut fran USB pd skarmen USB-enhet har avkdnts.

Varning! For att undvika forlust av data eller skrivarfel ska du inte réra vid flashenheten eller skrivaren
i det visade omradet, medan du aktivt skriver ut, ldser eller skriver frdn minnesenheten.

y.

\ 1

fo OBS! Om funktionen Skriv ut frén USB inte visas, aktivera funktionen eller kontakta din
systemadministrator. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

3. Bladdrai filen och tryck sedan pé kryssrutan, for att vélja en fil for utskrift. Om flera filer kréver utskrift,
bladddra i varje fil och markera sedan kryssrutan for varje fil.
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4. Vdlj OK.
En lista med filerna som ska skrivas ut visas.
5. Sa hdr tar du bort filer fran utskriftslistan:

e Tabort en enstaka fil genom att trycka pd den och vdlja Ta bort. For att bekrafta borttagning, tryck pd
Ta bort.

e Foratt ta bort alla filerna, tryck pé en fil och vdlj sedan Ta bort alla. For att bekréfta borttagning, tryck
pd Ta bort alla.

Andra funktionsinstéllningarna vid behov.
Vdlj Skriv ut.

Ta bort USB-minnet nar du ar klar.

e

Tryck pd Start-knappen nar du vill atergé till startskarmen.

SKRIVA UT FRAN SPARADE JOBB

Sa har skriver du ut ett sparat jobb:

1. Tryck pa Tjénster p& kontrollpanelen och sedan p& Skriv ut fran.

Tryck pd& Sparade jobb och tryck pd namnet p&d mappen med det sparade jobbet.
Markera namnet pd det sparade jobb som du vill skriva ut.

Vdlj alternativ for papper, antal, dubbelsidig utskrift och efterbehandling.

v W N

Valj Skriv ut.

j’ OBS! Skriv ut ett privat sparat jobb genom att ange l6senordet pd skdrmen Losenord krévs och trycka pd
- OK

6. Tryck pa det aktuella jobbnamnet for att skriva ut ett annat sparat jobb och sedan pa Ta bort. Tryck pa
Ldgg till dokument, Sparade jobb och navigera sedan till det aktuella jobbet.

7. Tryck pa Start-knappen ndr du vill aterga till startskarmen.

SKRIVA UT FRAN EN BREVLADA

Med funktionen Skriva ut fran brevldda kan du skriva ut en fil som lagras i en mapp pé skrivaren.
Sa har skriver du ut frén en breviada:

1. Tryck pa Tjénster p& kontrollpanelen och sedan p& Skriv ut fran.

2. Vdlj Brevlador och markera namnet pd mappen som innehdller dokumentet.

j’ OBS! Aktivera funktionen eller kontaktar systemadministratéren om Brevlddor inte visas. Mer information
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/
VLB625docs.

3. Markera namnet pé& det dokument som du vill skriva ut.
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4. Vdlj alternativ for papper, antal, dubbelsidig utskrift och efterbehandling.
5. Valj Skriv ut.

6. Tryck pa det aktuella jobbnamnet och sedan pd Ta bort for att vélja ett annat jobb i breviddan. Tryck pa
Légg till dokument, Brevlador och navigera sedan till det aktuella jobbet.

7. Tryck pa Start-knappen ndr du vill aterga till startskarmen.

SKRIVA UT FRAN EMBEDDED WEB SERVER

Du kan skriva ut olika filtyper sésom .txt-, .pdf-, .ps- och .pcl-filer direkt frdn den inbyggda webbservern utan
behov av ett annat program eller skrivardrivrutin. Du kan lagra filer pd en lokal hérddisk, en storre lagringsenhet
eller en ndtverksenhet.

Sé har skriver du ut fran Embedded Web Server:

1. Oppna en webbldsare p& datorn. Ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck p& Bekréfta eller Retur.
j’ OBS! Information om hur du tar reda pa skrivarens IP-adress finns i Hitta skrivarens IP-adress.

2. Klicka pa fliken Utskrift i Embedded Web Server.

3. Klicka pé& Bladdra for Filnamn for att vdlja filen fran ett lokalt natverk eller fjarrplats. Markera filen och klicka
pa Oppna.

4. For Utskrift bor du vdlja de 6nskade alternativen for jobbet.
e Anvdnd Normal utskrift om du vill skriva ut ett jobb direkt.
e Med Skyddad utskrift skrivs jobbet ut nér du anger ditt l6senord pa skrivarens kontrollpanel.

e Provsats eller provutskrift skriver ut en kopia av ett utskriftsjobb som innehdller flera kopior och de
resterande kopiorna lagras i skrivaren.

e Spara jobb for aterutskrift sparar ett utskriftsjobb i en mapp pé utskriftsservern for framtida utskrift.
Du kan ange ett jobbnamn och en mapp.

e Fordroj utskrift skriver ut ett jobb vid en angiven tid upp till 24 timmar efter det att jobbet skickades.
5. Ange ditt anvandar-ID och din kontoinformation om Redovisning dr aktiverad.

6. Klicka pd Sénd jobb.

j’ OBS! Om du vill vara sdker pd att jobbet har hamnat i jobbkon, méste du vanta pé att ett
bekraftelsemeddelande visas innan du stdnger den hdr sidan.
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Papper och material — dversikt

Den hogsta konfigurationen av Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare kan ha upp till fem
pappersmagasin:

Magasin 1: Justerbart standard 550-arks pappersmagasin. Magasin 1 kan konfigureras som ej justerbart el-
ler justerbart pappersmagasin som rymmer mdnga olika pappersformat.

Magasin 2, 3, och 4: Extra 550-arks pappersmagasin. For konfiguration av flera 550-arks magasin, kan ma-
gasin 2, 3 och 4 konfigureras som ej justerbart eller justerbart pappersmagasin som liknar magasin 1.

Manuellt magasin: Det manuella magasinet p& 100 ark dr placerat dver magasin 1. Det manuella magasi-
net @r ett justerbart pappersmagasin och kan inte stdllas in pd dedikerat ldge. Du kan ladda alla typer av
material i det manuella magasinet, i smd& mangder.

Stormagasin: Skrivaren kan ha ett enskilt 2 100-arks stormagasin. Det kan vara magasin 2, 3 eller 4 men
mdste vara det nedersta facket i stapeln. Stormagasinet kan konfigureras som ett dedikerat eller justerbart
pappersmagasin. Det kan innehalla pappersformat A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum), Letter (216 x 279
mm, 8,5 x 11 tum), 8,5 x 13 tum (216 x 330 mm), 8,5 x 13,4 tum (216 x 340 mm), och Legal (216 x 356
mm, 8,5 x 14 tum).

Skrivaren kan anvdnda olika materialtyper, som vanligt, dtervunnet eller fargat papper, brevpapper, fortryckt
papper, kartong, etiketter och kuvert. Se till att anvdnda rétt material for magasinet som du ska fylla pa. I manu-
ella magasin ska endast sméa médngder standardpapper och anpassat papper fyllas pd. Se Papperstyper och
vikter som stods for mer information om vilka pappersformat och -vikter som stods..

Forsiktighet! Dubbelsidig utskrift @r inte tillaten for papperstyper som kuvert och etiketter. Det kan
orsaka felaktiga matningar och andra utskriftsproblem.

Etiketter inuti magasinen visar rtt orientering for de olika typerna av material. MAX-markeringen visar den max-
imala mdngden material i magasinet.
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Papper som stods

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika typer av papper och andra material. Folj anvisning-
arna i det hdr avsnittet, sé& far du basta mojliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker papperskvadd.

Bast resultat far du om du anvdnder det Xerox®-material som rekommmenderas for skrivaren.

REKOMMENDERAT MATERIAL
En lista 6ver papper och material som rekommenderas for skrivaren finns pé:

e www.xerox.com/rmlina Rekommenderad materiallista (USA)

e www.xerox.com/rmleu Rekommenderad materiallista (Europa)

BESTALLA PAPPER

Bestdll papper eller och material genom att kontakta en lokal aterforsaljare eller gd till www.xerox.com/office/
supplies.

ALLMANNA RIKTLINJER FOR PAFYLLNING AV PAPPER

e Ldgg inte i for mycket i magasinen. Ldgg inte i papper ovanfér magasinets maxstreck.
e Andra styrskenorna sé att de passar pappersformatet.

e Bladdra igenom papperet innan det ldggs i magasinet.

e Om det ofta intraffar papperskvaddar bor du anvanda papper eller annat godkant material frdn en ny
forpackning.

e Skriv inte ut pa etikettark dar etiketter har tagits bort.

e Anvdnd endast papperskuvert. Skriv ut kuvert endast enkelsidigt.

PAPPER SOM KAN SKADA SKRIVAREN

Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka ddlig kvalitet, fler papperskvaddar eller skador pa
skrivaren. Anvdnd inte foljande:

e Skrovligt eller porost papper.

e Papper for blackstréleskrivare

e Glattat eller bestruket papper

e Fotokopierat papper

e Papper som har vikts eller skrynklats

e Papper med utstansningar eller perforeringar
e Haftat papper

e Fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor, kantlimning eller sjdlvhdftande remsa med skyddspapper
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e Vadderade kuvert

e Plastmaterial

Varning! Xerox-garantin eller serviceavtalet técker inte skador orsakade av att papper eller
specialmaterial som inte stdds har anvdnts. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

ANVISNINGAR FOR PAPPERSFORVARING
Forvara dina papper och annat material pd rdtt sétt for bdsta utskriftskvalitet.

o Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar latt skada av ultraviolett ljus och
synligt ljus. Ultraviolett ljus som avges fran solen och lysror, dr sdrskilt skadlig for papper.

» Minska exponeringen av papper for starkt ljus under ldnga perioder.

o Behall konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kok, garage eller kallare. SGdana utrymmen kan latt bli fuktiga.
e Papper ska forvaras liggande pa pallar eller hyllor, i kartonger eller skap.

e Undvik mat och dryck i ndrheten av den plats dar papper forvaras eller hanteras.

o Oppna inte férslutna pappersférpackningar forrén de ska léggas i skrivaren. Lat papperet ligga kvar i
originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att torka ut eller absorbera fukt.

o Vissa specialmaterial dr forpackade i dterforslutningsbara plastpdsar. Férvara materialet i plastpésen tills det
ska anvdndas. Férvara oanvdnt material i &terforsluten pdse.

PAPPERSEGENSKAPER

Foljande pappersegenskaper pdverkar utskriftskvalitet och tillforlitlighet. Tank pd dessa faktorer innan du skriver
ut dem.

Vikt

Fack kan mata papper med olika vikt. Papper som dr ldttare én 60 g/m2 (16 b.) kanske inte dr tillréickligt styvt
for att matas ordentligt och kan orsaka pappersstopp.

Bojning
Bojning &r en tendens for papper att boja sig i kanterna. Overdriven béjning kan orsaka problem med
pappersmatningen. Bojning kan uppstd efter att papperet har passerat genom skrivaren, dér det utsdtts for

hoga temperaturer. Att forvara papper oinpackat i varma, fuktiga, kalla eller torra forhdllanden kan bidra till att
papperet bojer sig fore utskrift och kan orsaka matningsproblem.
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Smidighet

Papperets jamnhet pdverkar direkt utskriftskvaliteten. Om papperet &r for grovt kan inte tonern smadlta ihop
med det ordentligt. Om papperet dr for sldtt kan det orsaka problem med pappersmatning eller
utskriftskvaliteten. Vi rekommenderar anvéndning av papper med 50 Sheffield-podng.

Fukthalt

Mdangden fukt i papperet pdverkar bade utskriftskvaliteten och skrivarens formdga att mata papperet korrekt.
Lamna kvar papperet i originalférpackningen tills du anvénder det. Exponering av papper for fuktférandringar
kan férsamra dess prestanda.

Innan du skriver ut ska du férvara papper i originalférpackningen i samma miljé som skrivaren i 24—-48 timmar.
Miljén dar papperet forvaras mdste vara densamma som for skrivaren. Férlang tiden med flera dagar om
lagrings- eller transportmiljon skiljer sig vasentligt fran skrivarmiljon. Tjockt papper kan ocksé kréva en léngre
konditioneringsperiod.

Fiberriktning

Fiber hdnvisar till inriktningen pa pappersfibrerna i ett pappersark Fiber dr antingen langa fibrer, ldngs med
papperet, eller korta fibrer, som l6per éver papperets bredd.

Fiberinnehall

De flesta hogkvalitativa xerografiska papper dr tillverkade av 100 % kemiskt behandlat trémassa. Detta
innehdll ger papperet en hdg grad av stabilitet, vilket resulterar i farre pappersmatningsproblem och bdttre
utskriftskvalitet. Papper som innehdller fibrer som bomull kan paverka pappershanteringen negativt.

PAPPERSTYPER OCH VIKTER SOM STODS

DUBBELSI-

STAN-
550-ARKS STORMA- DIG

MATERTALTYP 2’;‘2? 330- | \ANU- MAGASIN SOM | GASIN ?ILI’)B;ZE'-' AUTOMA-
ELLT TILLVAL (MAGASIN TISK

OCH VIKT MAGASIN UT-
(MAGASIN MAGASIN | (MAGASIN 2, 2, 3, ELLER SKRIET DOKUMENT-

3,, OCH 4) ) MATARE
(DADF)

Vanligt papper ,f J vl vl \f \(

(75-90 g/m2

Halat v v v v v v

(75-90 g/m2

Brevhuvud J J ..f ..f ,f J

(75— 105 g/m2)

1)
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DUBBELSI-
STAN-
550-ARKS STORMA- DIG
DARD 530- | MaNU- | MAGASINSOM | GasIN | PYBBEL | pyropma.
MATERIALTYP | ARKS SIDIG
OCH VIKT MAGASIN | ELLT UL (MAGASIN | " TISK
(MAGASIN MAGASIN | (MAGASIN 2, 2, 3, ELLER SKI;IFT DOKUMENT-
1) 3,, OCH 4) 4) MATARE
(DADF)
Tunn kartong J J J % J "
(120-176 g/
m2)
Kartong J J J % !f x
(177-200 g/
m2)
Atervunnet J J J
(75- 90 g/m?
Bond 'Vl J nf

(75-105 g/m2

Etiketter
(75- 180 g/m2

Fortryckt
(75-90 g/m2

Kuvert

(60— 105 g/m2)

Tunt

(60— 74 g/m?)

e T N
~N NN AN AN A
R e e N e S

~

<~

<~

Anpassat 1-7

X v v

(75-90 g/m2?

Viktintervall 60-200 g/ | 60-200g/ | 60-200 g/m? 60-205g/ | 60-200g/ | 52-120 g/m2
m?2 m?2 m?2 m?2

‘fe OBS! Anvénd inte kuvert, etiketter, gldttat och bestruket material fér dubbelsidig utskrift.

f OBS! Flikpapper kan inte anvdndas.
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STANDARDFORMAT OCH ANPASSADE PAPPERSFORMAT SOM STODS

STAN- 550-ARKS DUBBELSI-
DARD MANU MAGASIN ZI\(;';TA' DUBBEL- | DIG
PAPPERSFORMAT | 550-ARKS ELLT ' SOM (MAGA- SIDIG AUTOMATISK
OCH MATT MAGASIN G TILLVAL % o UT- DOKUMENT-
(MAGA- (MAGASIN ELLER’ L'; SKRIFT MATARE
SIN 1) 2,3,4) (DADF)
3x5tum X J X X X J
(76 x 127 mm)
Kort (425x55 | x 4 X X X v
tum)

(108 x 138 mm)

Kort (4 x 6 tum) ..f ,j .f X ..f .f

(102 x 152 mm)

5x 7 tum ..f ,j ,f X ..f ,j

(127 x 178 mm)

A6 (105 x 148 v of "4 X sl v

mm)

(4,1 x 5,8 tum)

AS (148 x 210 v of "4 X of v

mm)

(5,8 x 8,3 tum)

AS (210 x 148 v of "4 X of v

mm)

(8,3 x 5,8 tum)*

Statement (5,5 x 'Vl J J X 'Vl \/

8.5 tum)

(140 x 216 mm)

B5 (176 x 250 of " if X v v

mm)

(6,9 x 9,8 tum)

JISB5 (182 x 257 v’ \( J X v’ \(

mm)

(7,2x 10,1 tum)
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STAN- 550-ARKS DUBBELSI-
DARD MANU- MAGASIN ZLC;I:,ZAA DUBBEL- | DIG
PAPPER?FORMAT 550-ARKS ELLT SOM (MAGA- SIDIG AUTOMATISK
OCH MATT MAGASIN MAGASIN TILLVAL SIN 2. 3 UT- DOKUMENT-
(MAGA- (MAGASIN ELLER, ll; SKRIFT MATARE
SIN 1) 2,3,4) (DADF)
Executive (7,25 x 'Vl J J X 'Vl J
10,5 tum)

(184 x 267 mm)

8 x 10 tum .,f ,f .f X .,f .f

(203 x 254 mm)

Letter (85x 11 |/ of v v v v

tum)

(216 x 279 mm)

A4 (210 x 297 v v v v v v

mm)

(8,3 x 11,7 tum)

215x 315 mm
(8,5 x 12,4 tum)

8,5x 13 tum
(216 x 330 mm)

8.5 x 13,4 tum
(216 x 340 mm)

~NN XA
N NSNS
~NN S A
~NN XA
NN XA

Legal (8,5x 14
tum)

(216 x 356 mm)

C5-kuvert(162 x .J .f .f X X X
229 mm)

(6,4 x 9 tum)

C6-kuvert (114 x .J J J X X X
162 mm)

(4,5 x 6,4 tum)

DL-kuvert (110 x .J J ,f X X X
220 mm)

(4,3 x 8,6 tum)
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OCH MATT

STAN-
DARD
550-ARKS
MAGASIN
(MAGA-
SIN 1)

MANU-
ELLT
MAGASIN

550-ARKS
MAGASIN
SOM
TILLVAL
(MAGASIN
2,3,4)

STORMA-
GASIN
(MAGA-
SIN 2, 3,
ELLER 4)

DUBBEL-
SIDIG
UT-
SKRIFT

Papper och material

DUBBELSI-
DIG
AUTOMATISK
DOKUMENT-
MATARE
(DADF)

Kuvert (6 x 9 tum) 'Vl \/ J X X b4

(152 x 228 mm)

Kuvert Monarch 'Vl J J X X X

(3,9 x7,5tum)

(98 x 190 mm)

Kuvert nr. 9 (3,9 x .,f .f J x X X

8.9 tum)

(98 x 225 mm)

Kuvert nr. 10 (4,1 .,f ,f ,f X x b4

x 9,5 tum)

(105 x 241 mm)

Anpassat 98-216 x 76-216 x 98-216 x X 98-216x | 76-216 x
148-356 127-356 148-356 148-356 127-356 mm
mm mm mm mm (29-8.5 x 5
(3,8-8,5x | (2,9-8,5x (3,8-8,5 x (3,8-8,5x | 14tum)
58-14 5-14tum) | 58-14tum) 58-14
tum) tum)

I En asteris redvid ett varde anger matning med langsidan. For A5 rekommenderas att
S OBSIE k (*) bredvid ard d 6 dan. For A5 rek d
papperet ldggs i med l@ngsidan forst.
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Konfigurera pappersmagasininstallningar

KONFIGURERA EJ JUSTERBARA MAGASIN

Systemadministratoren kan stdlla in varje magasin som Helt justerbart eller Ej justerbart. Ndr ett
pappersmagasin dr instdllt som Helt justerbart kan du éndra pappersinstdllningarna varje géng du fyller pé
magasinet. Ndr ett magasin ar instdllt pd Ej justerbart, blir du ombedd att Iégga i ett visst papper med ett viss
format, en viss typ och en viss farg.

Beroende pd konfigurationen, kan din skrivare ha upp till tre extra 550-arks standardpappersfack eller tvéa extra
550-arks standardfack med ett stormagasinsfack.

e Stormagasin konfigureras som helt justerbart magasin.

e Stormagasinet rymmer storre pappersvolymer, vilket ger fdrre utskriftsavbrott.

j’ OBS! Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) p& www.
xerox.com/office/VLB625docs.

BEKRAFTELSE AV PAPPERSFORMAT

Systemadministratoren kan konfigurera enhetens svar som visas pd kontrollpanelens pekskérm ndr papper av
samma format fylls p& i ett fack. For vanliga justerbara pappersmagasin, vdlj ett alternativ:

e Visas alltid: Det hdr alternativet visar bekrdftelseprompten om papper pa kontrollpanelens pekskarm tills
anvandaren avfdrdar den.

o Fordrojd bekrdftelse: Det hdr alternativet visar bekrdftelseprompten fér papper under en viss tid. Efter den
tiden tas bekraftelseprompten bort och enheten bekraftar automatiskt att pappret har fyllts pd. Medan
prompten visas pd kontrollpanelens pekskdarm kan du bekrdfta forandringar av papperstyp,- fdrg och
-format.

o Automatisk bekrdftelse: Det hdr alternativet bekrdftar automatiskt papperstyp, -fdarg och -format utan att
visa en bekraftelseprompt pd kontrollpanelens pekskarm.

j’ OBS! Xerox® rekommenderar inte anvdndningen av alternativet Automatisk bekraftelse savida du inte
alltid fyller p& magasinet med papper av exakt samma typ, fdrg och storlek. For att konfigurera
Bekraftelseprompt fér automatiskt magasin, se Principer for kravt papper i
Systemadministratérshandbok pd www.xerox.com/office/VLB625docs.
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Papper och material

ANDRA PAPPERETS FORMAT, TYP OCH FARG

Ndr ett pappersmagasin dr instdllt som Helt justerbart kan du dndra pappersinstdllningarna varje gang du fyller
p& magasinet. Ndr du stdnger magasinet, blir du ombedd att stdlla in det ilagda papperets format, typ och
farg.

Ndr ett magasin dr instdllt pd Ej justerbart, blir du ombedd att ldgga i ett visst papper med ett viss format, en
viss typ och en viss farg. Om du flyttar pappersstoden for att ldgga i ett annat format, visar kontrollpanelen ett
felmeddelande.

Information om hur du anger magasininstdllningarna Helt justerbart och Ej justerbart finns i Konfigurera
pappersmagasininstdllningar.

Sa har stdller du in pappersformat, -typ och -farg ndr ett magasin dr instdllt som Helt justerbart:
1. Oppna magasinet och fyll p& énskat papper.
2. Stdng magasinet.
3. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -farg pa kontrollpanelen:
e Om du ska vdlja ett nytt pappersformat, valj Format.
e Om du ska vdlja en ny papperstyp, valj Typ.
e Om du ska vdlja en ny pappersfarg, vdlj Farg.
4. Bekrafta instdliningarna genom att trycka pd Bekrdfta.

Information om hur du stdller in pappersformat, -typ och -farg ndr ett magasin dr instdllt som Ej justerbart finns
i Konfigurera ej justerbara magasin.
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Fylla p& papper

FYLLA PA PAPPER I STANDARDMAGASIN 1-4

Systemadministratoren kan stélla in 550-arks standardmagasin, magasin 1-4 till laget Helt justerbart eller Ej
justerbart. Varje géng ett magasin dppnas och stdngs, visas pappersinstdllningarna pé& kontrollpanelen.

e Ndr magasin dr konfigurerade som Helt justerbara kan du bekrafta eller dndra materialinstdllningarna.
Pappersstoden identifierar automatiskt pappersformatet som har fyllts pé.

e Ndr magasin dr konfigurerade som Ej justerbara visar kontrollpanelen materialinstdllningarna for magasinet.
Om fel material har fyllts pd i magasinet eller pappersstoden har stdllts in felaktigt visas ett
varningsmeddelande pé kontrollpanelen.

f OBS! Endast systemadministratoren kan andra materialinstaliningarna for ett ej justerbart magasin. Se
Konfigurera pappersmagasininstdllningar, for information om hur du konfigurerar magasininstallningar.

Ndr pappret i magasinet borjar ta slut eller ar slut visas ett varningsmeddelande pd kontrollpanelen.
Gor sa har for att fylla pd papper i magasin 1-4:

e Magasin 1: Standard 550-arks magasin

e Magasin 2-4: Extra 550-arks magasin

1. Dra ut magasinet sé langt det gar.

2. Tabort allt papper av annat format eller annan typ.
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3. Skjut ut langd- eller breddstoden genom att kldmma for att frigora stodens las och skjuta dem utdt.

i

g/

4. Boj arken fram och tillbaka och bléddra igenom dem. Stét sedan bunten jamn mot en plan yta. Proceduren
sdrar pd ark som har fastnat i varandra och reducerar ddrmed risken for papperskvadd.

Varning! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran forpackningen
forrén det ska anvandas.
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5. Lagg papperet i magasinet. For utskrift med kortsidesmatning, ldgg i brevhuvud eller fortryckt papper med
utskriftssidan uppét och den ovre kanten riktad mot fronten.

For A5-papper rekommenderas matning med langsidan forst (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum).

Varning! Fyll inte pa pappret ovanfér maxstrecket. Att fylla pd magasinet for mycket kan orsaka
papperskvadd.

6. Justera pappersstodet for ldngd och bredd sé att det passar papperet. Nyp ihop styrlasen och skjut sedan
in pappersstoden tills de nuddar papperet.

7. Skjut tillbaka magasinet in i skrivaren.
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8. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -farg pd kontrollpanelen.
e Vdlj Brevhuvud som typ om brevpapper har laddats i skrivaren.
e Vdlj Foértryckt som typ om fortryckt papper har laddats i skrivaren.

9. Bekrdfta instdliningarna genom att trycka pd Bekrdfta.

f OBS! For att dndra pappersinstdllningarna om magasinet dr instdllt som Ej justerbart, se Konfigurera ej
justerbara magasin.

STALLA IN PAPPERSSTODEN I DE JUSTERBARA MAGASINEN FOR 550 ARK

Du kan stdlla in pappersstoden i magasin 1-4 sé att de passar papper med standardformat och anpassade
format. Stoden flyttas till de pappersinstdllningar som stdds i standardldget. Du kan anvénda funktionen
Pappersformatinstdllningar for att stalla in énskat pappersformat till imperial eller metrisk. Alternativ for
Pappersformat som anvédnder den valda enhetsinstdllningen visas overst i listan Pappersval pd fliken Utskrift
och Anvandargrdnssnitt. Du kan vdlja mellan foljande alternativ for olika méattenheter:

e Tum: Det hdr alternativet stdller in pappersformat till tum och visar Imperial format forst.

e Metrisk: Det har alternativet stdller in pappersformat till millimeter och visar Metriskt format forst.
For att stdlla in en anpassad storlek i kontrollpanelen kan du stdlla in mdtten i foljande steg:

e 0,1 tum, om mdttenheten dr installd pa Tum eller

e 1 mm, om mattenheten dr instdlld p& Metrisk

Sa har flyttar du pappersstoden fran ldget for standardformat till laget for anpassade format:

1. Dra ut magasinet sé langt det gar.
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2. Ta bort allt papper i magasinet. Nyp ihop stédlésen och flytta sedan léngd- eller breddstoden utdt tills de
tar stopp.

o'
=
="

| ’ “‘é’lw

3. Lagg papperet med anpassat format i magasinet.

4.

FYLLA PA PAPPER I DET MANUELLA MAGASINET

Det manuella magasinet stoder det bredaste utbudet av papperstyper. Magasinet dr framst avsett for jobb
med smd madngder som anvdnder specialpapper.

Det manuella magasinet dr placerat éver magasin 1. For att fylla pa papper i det manuella magasinet:
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1. Oppna det manuella magasinet. Tryck pé frigérningsspdrren (1) p& den frdmre hogra sidan av magasinet.

==,

2. Tabort papper med annat format eller annan typ om magasinet dr fyllt med papper.

f OBS! Dra ut magasinférléngningen vid storre pappersformat.

3.

LT
-'A T
==

y.'g!%;‘fsg;
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4. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. Stét sedan bunten jamn mot en plan yta. Proceduren
sdrar pa ark som har fastnat i varandra och reducerar darmed risken for papperskvadd.

Varning! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran férpackningen
forran det ska anvandas.

5. Ldgg papperet i det manuella magasinet.

a. For kortsidesmatning, lagg i brevhuvud och fortryckt papper med utskriftssidan neddt och den 6vre
kanten riktad mot papperets matningsriktning.

For A5-papper rekommenderas matning med ldngsidan forst (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum).

Varning! Fyll inte pd papper ovanfér maxstrecket. Om du fyller pa for mycket papper kan
papperskvadd intraffa.
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b. For halat papper, fyll pd papperet med kortsidan forst med halen pé& hoger sida av papperet.

6. Justera breddstéden sé att de ligger an mot kanterna pé& papperen.

7. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -fdarg pa kontrollpanelen.
e Vdlj Brevhuvud som typ om brevpapper har laddats i skrivaren.
e Vdlj Foértryckt som typ om fortryckt papper har laddats i skrivaren.

8. Bekréfta instdllningarna genom att trycka pa Bekrdfta.

FYLLA PA PAPPER I STORMAGASIN FOR 2 100 ARK
Ett varningsmeddelande visas pd kontrollpanelen ndr papperet i magasinet borjar ta slut eller ar slut.

Om din skrivare har ett stormagasin for 2 100 ark, kan det konfigureras som ej justerbart eller justerbart
pappersmagasin. Skrivaren kan ha ett enskilt 2 100-arks stormagasin. Det kan vara magasin 2, 3, eller 4 men
madste vara det nedersta magasinet i hogen.

Fyll inte p& papper i stormagasinet:
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1. Dra ut magasinet sé langt det gér.

3. Kldm och skjut sedan ldngdstodet till léget for pappersformat i A4-, Legal-, Letter-, Folio- eller Oficio-storlek
tills det klickar pa plats.
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4. Lufta papprets kanter innan du fyller pa det i magasinen. Proceduren sérar pd pappersark som har fastnat i
varandra och reducerar ddrmed risken for papperskvadd.

j’ OBS! Om du vill undvika papperskvadd och felmatningar bor du inte ta bort pappret ur férpackningen
forran det anvands.

5. Fyll pa papper i hdgkapacitetsmataren.

a. Ldagg i brevhuvud eller fortryckt papper med utskriftssidan uppat och den &vre kanten riktad mot
fronten.

b. Lagg halat papper med hélen pé& hoger sida av magasinet.

Varning! Fyll inte pd papper ovanfér maxstrecket. Om du fyller pa for mycket papper kan
papperskvadd intréffa.
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6. Skjut tillbaka magasinet in i skrivaren.

j’ OBS! Tryck ned pappersbunten samtidigt som du trycker tillbaka magasinet i skrivaren.

7. Vdlj korrekt format, typ och férg pa kontrollpanelen.

8. Bekrdfta instdliningarna genom att trycka pd Bekrdfta.
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Skriva ut pa specialpapper

Bestdll papper eller annat material genom att kontakta en lokal aterforsdljare eller ga till www.xerox.com/office/
supplies.

For information:
www.xerox.com/rmlna: Rekommenderad materiallista (USA)

www.xerox.com/rmleu: Rekommenderad materiallista (Europa)

KUVERT

Du kan skriva ut kuvert fran foljande magasin:
e Standardmagasin 1-4

e Manuellt magasin

Stormagasin stoder ej kuvert.

Riktlinjer for utskrift av kuvert
e Anvdnd endast papperskuvert.
e Anvdnd inte fonsterkuvert eller kuvert med metallklGmmor.

o Utskriftskvaliteten beror pa vilken kvalitet kuverten har och hur de ser ut. Om du inte far det 6nskade
resultaten, forsok med kuvert av andra mdrken.

e Behall konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e Forvara oanvdnda kuvert i forpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan férsamra
utskriftskvaliteten och orsaka att papperet skrynklar sig. Fukt kan medféra att kuverten forsluts fore eller
under utskrift.

e Avldgsna luftbubblor frén kuverten innan du lagger dem i magasinet genom att ldgga en tung bok p& dem.
e Vadlj Kuvert som papperstyp i skrivardrivrutinen.

e Anvdnd inte vadderade kuvert. Anvand plana kuvert.

e Anvdnd inte kuvert med varmeaktiverat lim.

e Anvdnd inte kuvert med tryckforslutning.

Fylla pa kuvert i standardmagasin 1-4
Se Papper som stods for kuvertformat som stods.

Gor sa har for att fylla pd kuvert i standardmagasin 1-4:
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1. Dra ut magasinet sé langt det gér.

2. Tabort allt papper av annat format eller annan typ.

3. Skjut ut langd- eller breddstoden genom att kldmma for att frigora stodens las och skjuta dem utat.

v b
= =

4.
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5. Fyll pa kuvert i magasinet. Kuvert med fliken pd langsidan fylls pd med flikarna uppdt och stangda. Héll
flikarna at vanster.

6. Flytta pappersstoden for bredd fran magasinets kanter sé& att de passar kuvertet.
7. Skjut tillbaka magasinet in i skrivaren.

8. Vilj korrekt pappersformat, -typ och -farg pd kontrollpanelen. Se till att papperstypen dr installd pa Kuvert.

f OBS! For att dndra pappersinstdllningarna om magasinet @r instdllt som Ej justerbart, se Konfigurera ej
justerbara magasin.

9. Bekrdfta instdllningarna genom att trycka pa Bekrdéfta.

10. Tryck p& Start-knappen ndr du vill aterga till startskdrmen.

Fylla pa kuvert i det manuella magasinet
Se Papper som stods for kuvertformat som stdds.
For att fylla pa kuvert i det manuella magasinet:

1. Oppna det manuella magasinet. Tryck pé frigérningsspdrren (1) pé den frdmre hogra sidan av magasinet.

“
v
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2. Dra ut férlangningsmagasinet vid behov.

3. Flytta breddstoden till magasinets hogra kant.

T B
q y S Tz

fo OBS! Om du inte laddar kuvert i det manuella magasinet direkt efter att de har tagits bort fran
forpackningen kan de bukta. Platta ut kuverten for att undvika papperskvadd.

234 Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvéndarhandbok



Papper och material

4. Fyll pa kuvert i magasinet. Kuvert med fliken pd ldngsidan fylls pd med flikarna neddt och sténgda. Hall
flikarna till vanster.

f OBS! Satt i kuvertet med fliken mot matningsriktningen, med ett kuvert som ar 152 x 228 mm (6 x 9
tum), med fliken pa kortsidan.

5. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -farg pd kontrollpanelen. Se till att papperstypen dr installd p& Kuvert.
6. Bekrdfta installiningarna genom att trycka p& Bekrafta.

7. Tryck pa Start-knappen ndr du vill aterga till startskérmen.

ETIKETTER

Du kan skriva ut etiketter fran féljande magasin:
e Standardmagasin 1-4

e Manuellt magasin

Stormagasin stoder ej etiketter.

Riktlinjer for utskrift av etiketter

e Anvadnd etiketter som dr avsedda for laserskrivare.

e Anvand inte vinyletiketter.

e Mata inte samma etikettark genom skrivaren mer én en gang.

e Anvand inte etiketter med torrlim.

e Skriv ut endast pa ena sidan av etikettarket. Anvand endast kompletta etikettark.

e Forvara oanvdnda etiketter i sin originalférpackning. Behall etikettarken i originalférpackningen tills de ska
anvdndas. Lagg tillbaka alla etikettark som inte anvénds i originalférpackningen och forslut den.

e Forvara inte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem varme eller kyla. Om de forvaras under
extrema forhéllanden kan det orsaka dalig utskriftskvalitet eller att de fastnar i skrivaren.

e Byt ut lagret ofta. Om etiketterna lagras for ldnge under extrema foérhdllanden kan de bli skrynkliga och
orsaka stopp i skrivaren.
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e Vdlj Etiketter som papperstyp i drivrutinsprogrammet.

e Tabort allt annat papper frdn magasinet innan du lagger i etiketter.

Varning! Anvdnd inte ark ddr vissa etiketter @r skrynkliga eller redan har tagits bort. Det kan skada
skrivaren.

Laddar etiketter

Sa har laddar du etiketter i standardmagasin 1-4 och manuellt magasin:

1. Dra ut magasinet sé langt det gér.

2. Kontrollera att pappersstoden dr instdllda i ratt lage for formatet pa de etiketter som fylls pa.
3. Tabort allt papper av annat format eller annan typ.

4. Flytta ut ldngden eller bredden p& pappersstddet genom att frigéra stodets las och skjuta det utat.

v

S, =

=

5. Ldgg etiketterna i ndgot av magasinen:
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a. Lagg i etiketterna i standardmagasin 1-4 och justera ldngden och bredden pd pappersstoden sé att de
passar etiketterna. For matning med kortsidan forst, placera etiketterna med framsidan ned och nedre
kanten mot fronten pd magasinet.

Varning! Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket. Om du fyller pd for mycket papper kan
papperskvadd intréiffa.
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b. Oppna fliken pa det manuella magasinet, for att fylla pa etiketterna i det manuella magasinet.

’

Fyll p& etiketterna med framsidan uppdt i det manuella magasinet med den nedre kanten mot
magasinets matningsriktning. Justera pappersstoden for langd och bredd sé att de passar etiketterna.

7. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -farg pd kontrollpanelen. Se till att papperstypen dar installd pé Etiketter.

j’ OBS! For att dndra pappersinstdllningarna om magasinet dr instdllt som Ej justerbart, se Konfigurera ej
justerbara magasin.

8. Bekrafta instdllningarna genom att trycka pa Bekrdfta.

9. Tryck pd Start-knappen ndr du vill &tergd till startskarmen.
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Allmdnna forsiktighetsatgarder

& Forsiktighet!

e Skrivarens inre delar kan vara heta. Var forsiktig nar dorrar och luckor ar 6ppna.
e Forvara allt rengéringsmaterial utom rackhall fér barn.

e Anvand inte rengdringsmedel i tryckbehdllare pd eller i skrivaren. Vissa tryckbehdllare innehdller ex-
plosiva l6sningar som inte lmpar sig for bruk i eller p& elektriska apparater. Bruk av rengéringsme-
del i tryckbehllare ar férenat med brandfara och explosionsrisk.

e Tainte bort képor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom kapor och héljen
dr inte avsedda att underhdéllas och repareras av anvdndaren. Underhdll inte den hdr skrivaren pa
nagot annat scitt an vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

Varning!

e Anvand inte organiska eller starka kemiska losningar eller rengéringsmedel i sprayform nér du ren-
gor skrivaren. Hall inte vatskor i eller pd ett omrdde. Anvénd endast tillbehér och rengéringsmateri-
al enligt anvisningarna i denna dokumentation.

e Placera inga foremal ovanpd skrivaren.

e Ldmna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pd ljusa platser.
o Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.

e Lutainte skrivaren medan den anvénds.

e Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Om du gor det kan skrivaren skadas och utskriftskvali-
teten forsamras.

e Se till att komponenter som har tagits bort vid rengoéring sdtts tillbaka innan du kopplar in
skrivaren.
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Rengora skrivaren

RENGORA UTSIDAN PA SKRIVAREN
Regelbunden rengdring haller pekskarmen, kontrollpanelen och utsidan av skrivaren fri frdn damm och smuts.

1. Undvik att aktivera knappar och menyer nédr du rengor skrivaren genom att trycka p& knappen Strém/
aktivera och sedan pd Viloldge.

2. Om du behover ta bort fingeravtryck och fléckar rengér du pekskdrmen och kontrollpanelen med en mjuk
luddfri duk.

3. Aterstdll skrivaren till lige Redo genom att trycka pa knappen Strém/aktivera.
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4. Rengor utsidan av utmatningsfacket, pappersmagasinen och dvriga ytor pé skrivaren med en mjuk och
luddfri duk.

Rengéra skannern

Rengdr dokumentglaset regelbundet for att behdlla hogsta mojliga utskriftskvalitet. Vid rengéring minskas
risken for kopior eller utskrifter med réinder, flackar och andra mérken som kan éverforas fran glaset nar du
skannar dokument.

fo OBS! Basta resultat far du om du anvander ® glasrengdringsmedel for att ta bort marken och rander.
1. Fukta latt en mjuk, luddfri trasa med vatten.
2. Tabort ta bort eventuellt papper och annat material frdn utmatningsfacket.

3. Oppna dokumentluckan.
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4. Torka av hela omrddet pd ADF-glaset tills det ar rent och torrt.
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7. Torka av undersidan pa dokumentluckan tills den @r ren och torr.

Rengéra dokumentmatarrullarna

Smuts pad dokumentmatarens rullar kan orsaka pappersstopp och férsamra utskriftskvaliteten. Fér bdsta resultat
ska du rengdra dokumentmatarens rullar en géng i ménaden.

1. Oppna den 6vre luckan i dokumentmataren.
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2. Torka av rullarna med en ren och luddfri duk fuktad med vatten samtidigt som du vrider pa dem.

Varning! Anvdnd inte alkohol eller kemiska rengéringsmedel pa dokumentmatarrullarna.

3. Stdng dokumentmatarens 6vre lucka.

Rengora skanningslinsen for baksidor

Med skanningslinsen for baksidor kan du géra dubbelsidiga skanningar och kopior med en enda matning av
originaldokumentet.

f OBS! Det rekommmenderas att du rengoér du hela skanningslinsen for baksidor regelbundet.

Sa har rengor du skanninglinsen for baksidor:
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1. Oppna lucka E fér att komma at skanningslinsen fér baksidor och separera dokumentluckan frén
linsenheten.

2. Anvand en mjuk och luddfri trasa fuktad med vatten och torka av spegelglaset, metallremsan, bdda sidor
av den vita plastremsan samt rullarna. Fukta duken med en liten mdngd neutralt tvattmedel om smuts &r
svart att avldgsna och torka sedan av delarna med en torr och mjuk trasa.

Varning! Tryck inte for hart pa spegelglaset, annars kan skyddsfilmen runt glaset skadas.

3. For tillbaka dokumentluckan till det ursprungliga ldget. Rengor dokumentglasets lock om du ror vid det
innan du sténger den automatisk dokumentmataren.
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Forbruknings-material

FORBRUKNING

Forbrukningsmaterial dr tillbehor till skrivaren som foérbrukas under tiden skrivaren anvénds.
Forbrukningsmaterial for den har skrivaren inkluderar dkta Xerox® svart fargpulverkassett.

¢ OBS!
e Till allt férbrukningsmaterial medfoljer installationsanvisningar. Folj de bifogade anvisningarna nar
du byter ut forbrukningsmaterial.

e Installera enbart nya fargpulverkassetter i skrivaren. Om en begagnad fargpulverkassett installeras,
kan det hdnda att visningen av mdngden daterstdende fdrgpulver inte stdmmer.

e For att sakerstdlla god utskriftskvalitet dr fargpulverkassetten gjord for att sluta fungera i ett visst,
forbestamt lage.

e Du kan anvanda appen Xerox Easy Assist (XEA) for att kontrollera status for forbrukningsmaterial och
bestdlla dem. Mer information finns i Xerox® Easy Assist (XEA)-app.

Varning! Om du anvdnder annat fargpulver an dkta Xerox®-fargpulver kan utskriftskvaliteten och
skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Xerox® fargpulver dr det enda fargpulver som har utvecklats
och tillverkats under strdnga kvalitetskontroller av Xerox for att anvéndas i just den har skrivaren.

RUTINUNDERHALLSDELAR

Artiklar som kraver regelbundet underhall ar sédana artiklar till skrivaren som har en begrdnsad livsldngd och
som mdste ersdttas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgdras av delar eller satser. Artiklar som krdver
rutinunderhall byts normalt av kunden.

j’ OBS! Alla artiklar som krdver regelbundet underhdll inkluderar installationsanvisningar.

Artiklar som krdver regelbundet underhall pa skrivaren inkluderar féljande:
e Bildenhet

e Matningsrulle for standard pappersmagasin

e Matningsrulle fér manuellt magasin

e Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift (DADF) rulleenhet
o Overféringsrulle

e Underhdllssats for fixeringsenhet
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BESTALLA TILLBEHOR

Ndr det dar dags att bestdlla féorbrukningsmaterial

Ett varningsmeddelande visas pa kontrollpanelen ndr forbrukningsmaterial behdver bytas ut. Se till att du har
material for byte tillgdngligt. Bestdll dessa artiklar ndr meddelandena bérjar visas pd kontrollpanelen for att
undvika avbrott i utskriften. Ett felmeddelande visas pa kontrollpanelen ndr férbrukningsmaterial maste bytas
ut.

Bestdill forbrukningsmaterial frdn den lokala dterforsdljaren eller gd till www.xerox.com/office/supplies.

Varning! Du rekommenderas att inte anvdnda tillbehor fran andra tillverkare én Xerox. Xerox-
garantin eller -serviceavtalet técker inte skador, funktionsfel eller férsdmring av prestanda som har
orsakas av att forbrukningsartiklar har anvants som inte ar fran Xerox eller forbrukningsartiklar frén
Xerox som inte dr avsedda for den har skrivaren.

Forbrukningsmaterialets status

Du kan kontrollera férbrukningsmaterialets status och aterstéende livslangd i procent via kontrollpanelen eller
med Embedded Web Server. Nar forbrukningsmaterial behdver bytas ut visas varningar pé& kontrollpanelen.

Du kan anpassa varningarna som visas pé& kontrollpanelen och stdlla in e-postvarningar med Embedded Web
Server.

Information om hur du kontrollerar férbrukningsmaterialets status och stdller in varningar med Embedded Web
Server finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) p&d www.xerox.com/office/
VLB625docs.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via kontrollpanelen:

1. Tryck pa Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Enhet > Tillbehor for att visa information om forbrukningsmaterialets status.
Tryck pd 6nskad artikel, for att se detaljer om ett specifikt forbrukningsmaterial.

Tryck pé& X for att atergd till skarmen Forbrukningsmaterial.

v &~ W N

Tryck pa Ovriga férbrukningsvaror om du vill se mer information. Bléddra genom listan och vélj sedan ett
alternativ.

6. Tryck pa X for att dterga till skarmen Forbrukningsmaterial.
7. Vdlja Skriv ut forbrukn.mat.rapport for att skriva ut férbrukningsmaterialrapporten.

8. Tryck pd X for att &tergd till skarmen Enhet.
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FARGPULVERKASSETTER

& Forsiktighet!

e Ndr du byter fargpulverkassett, var noga med att inte spilla fargpulver. Om du Gnda réka spilla
fargpulver, undvik kontakt med klader, hud, 6gon och mun. Andas inte in fargpulverdamm.

e Forvara fargpulverkassetter utom rackhéll for barn. Om ett barn rakar svdlja fargpulver, se till att
barnet spottar ut det och skolj munnen med vatten. Konsultera omedelbart lakare.

& Forsiktighet! Torka av spillt fargpulver med en fuktig trasa. Anvand aldrig en dammsugare for att ta
bort spillt fargpulver. Elektriska gnistor i dammsugaren kan orsaka brand eller explosion. Kontakta en
Xerox-representant om du spiller ut stora mangder fargpulver.

& Forsiktighet! Kasta aldrig en fargpulverkassett i 6ppen eld. Det kvarvarande fargpulvret kan fatta eld
och vdlla brannskador eller explosion.

Byta ut tonerkassetten

Ett meddelande visas pd kontrollpanelen ndr det dr dags att byta fargpulverkassetten.
f OBS! Alla fargpulverkassetter inkluderar installationsanvisningar.

Sa har byter du en fargpulverkassett:

Varning! Utfér inte denna atgard under padgaende kopiering eller utskrift.

1. Oppna skrivarens frontlucka A.
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2. Ta ett stadigt tag i kassetthandtaget och ta sedan bort den anvénda férgpulverkassetten fran skrivaren.

3. Packa upp den nya fargpulverkassetten och skaka den sedan for att omférdela fargpulvret.

4. Satt i den nya fargpulverkassetten.
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5. Stdng frédmre luckan A.

BILDENHET

Byta ut bildhanteringsenheten

Ett meddelande visas p& kontrollpanelen ndr det dr dags att byta bildenheten.

Varning! Utfor inte denna dtgdrd under pagdende kopiering eller utskrift.

Sa har gor du for att byta bildenheten

1. Oppna skrivarens frontlucka A.
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2. Tabort fargpulverkassetten fran skrivaren.
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4. Packa upp den nya svarta bildenheten och skaka den tre ganger for att omférdela fargpulvret.

== 3x

& Forsiktighet! Utsdtt inte fotoledarenheten for direkt ljus i mer én 10 minuter. Lang exponering for
ljus kan orsaka problem med utskriftskvaliteten.

Varning! Ror inte vid den blanka fotoledartrumman under bildenheten. Om du gér det kan det
paverka kvaliteten pa framtida utskriftsjobb.

iy

253
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6. Sdatt tillbaka fargpulverkassetten i skrivaren.

7. Stdng framre luckan A.

PAPPERSMAGASIN, MATARRULLEENHET

Byta matarrulle pad magasin 1
Sa har byter du matarrulle i standard pappersmagasin:

1. Stdng av skrivaren, dra sedan ut ndatsladden fran eluttaget.
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2. Tabort magasin 1 fran skrivaren.

3. For att frigora matarrullen, trycker du pd béda dndarna av matarrullen sésom visas, och tar sedan bort den
fran skrivaren.

4. Packa upp och satt i den nya matarrullen i magasin 1.
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5. Satt tillbaka magasin 1 i skrivaren.

6. Anslut natsladden till eluttaget, sl& sedan pé skrivaren.

& Forsiktighet! Anslut ndtsladden till ett lampligt klassificerat och jordat eluttag som dr ndra
produkten och ldttillgangligt, for att undvika risken for brand eller elektriska stétar.

Manuellt magasin, matarrulleenhet

Byta matarrulle i det manuella magasinet
Sa har byter du matarrulle i det manuella magasinet:
1. Stdng av skrivaren, dra sedan ut nétsladden fran stromkallan.

2. Oppna det manuella magasinet. Tryck pa frigérningsspdrren (1) pa den framre hégra sidan av magasinet.

' R
A
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3. Dra ut férlangningsmagasinet vid behov.

’

4. For att frigéra matarrullen, roterar du den vanstra dnden av matarrullen medurs, sésom visas, och tar sedan
bort den fran det manuella magasinet.

5. Packa upp och sdtt i den nya matarrullen i det manuella magasinet.
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6. Stdng det manuella magasinet.

7. Anslut natsladden till stromkdallan, sl sedan pd skrivaren.

& Forsiktighet! Anslut natsladden till ett lampligt klassificerat och jordat eluttag som @r ndra
produkten och ldttillgangligt, for att undvika risken for brand eller elektriska stétar.

Avdelardyna

Byta avdelardyna
For att byta avdelardyna:
1. Dra ut alla standard pappersmagasin fran skrivaren.

Py

2. Gor foljande, for att ta bort avdelardynan:
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a. Frigor avdelardynan.

b.

3. Packa upp och sdtt i den nya avdelardynan.
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4. Stang pappersmagasinet.

AUTOMATISK DOKUMENTMATARE FOR DUBBELSIDIG UTSKRIFT (DADF) RULLEENHET

Byta ut matarrullen fér dubbelsidig automatisk dokumentmatare (DADF) matarrullar
Sa har byter du matarrullen i dokumentmataren:
1. Stdng av skrivaren.

2. Oppna den évre luckan i dokumentmataren.
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3. Ta bort skyddet pad dokumentmatarens matarrulle i riktning uppdt, enligt bilden.

iyl
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For att ta bort den anvanda dokumentmatarens matarrulle 1, tryck pa sidofliken for att l&sa upp den och
skjut den sedan uppdt for att ta ut den frdn dokumentmatarens dvre skydd.

5.

Packa upp och sdtt i den nya dokumentmatarens matarrulle 1.

Varning! For att undvika skador och dalig skrivarprestanda, hantera denna del med rena hénder.
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6. FoOr att ta bort dokumentmatarens matarrulle 2, drar du upp matarrulle 1 och drar ner matarrulle 2. Skjut
matarrulle 2 &t vanster och ta sedan ut den frdn dokumentmatarens 6vre skydd.

7. Packa upp och sdtt i den nya dokumentmatarens matarrulle 2 och sdtt tillbaka matarrulle 1 i sitt lage.

Varning! For att undvika skador och ddlig skrivarprestanda, hantera denna del med rena hénder.

T
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8. Satt pd skyddet for dokumentmatarens matarrulle neddt, enligt bilden.

9.

10. SI& pa skrivaren.

Byta automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift (DADF) avdelarvals
Sa har byter du avdelarvals i dokumentmataren.
1. Stdng av skrivaren.

2. Oppna den évre luckan i dokumentmataren.
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3. Foratt ta bort dokumentmatarens avdelarvals, l&ser du upp och tar bort avdelarvalsens lucka i riktning
uppdt, som visas, och tar sedan ut den anvanda avdelarvalsen.

4. Packa upp och satt i den nya avdelarvalsen for dokumentmataren och placera sedan avdelarvalsens lucka
tillbaka i sitt ldge.

Varning! For att undvika skador och dalig skrivarprestanda, hantera denna del med rena hander.
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6. Sla pa skrivaren.

OVERFORINGSRULLE

Byta dverféringsrulle

Nar overforingsrullen behéver bytas ut visas ett meddelande pé kontrollpanelen.

Varning! Utfér inte denna atgard under padgaende kopiering eller utskrift.

For att byta overforingsrulle:

1. Oppna framre luckan A.
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3. Ta bort bildenheten frén skrivaren.

V

4. Tabort den anvénda dverféringsrullen.

A Forsiktighet! Insidan av skrivaren kan vara varm. For att minska risken for skada fran en het
komponent, lat ytan pd skrivaren svalna innan du rér vid den.

5. Packa upp och sdtt i den nya 6verforingsrullen. Se installationsanvisningarna i Underhdllssats for
overforingsrulle.
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6. Satt i bildenheten direkt i skrivaren.

8. Stang lucka A.
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UNDERHALLSSATS FOR FIXERINGSENHET

Byta fixeringsenhet
Ett meddelande visas pd kontrollpanelen ndr det dr dags att byta fixeringsenheten.

For att byta fixeringsenheten

& Forsiktighet! Utfor inte denna atgard under pagdende kopiering eller utskrift.

1. Stdng av skrivaren, dra sedan ut ndtsladden ur eluttaget.
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2. Oppna lucka C och vénta tills skrivaren har svalnat i 30 minuter.

L

O

N

& VARNING — HET YTA:Insidan av skrivaren kan vara varm. For att minska risken for skada frén en
het komponent, l&t ytan svalna innan du ror vid den.
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Underhaill

3. For att lasa upp fixeringsenheten, vrid b&da rattarna moturs tills rattarna fjddrar framdt.

N

N\

N\
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Underhall

5. Packa upp och sdtt in den nya fixeringsenheten i skrivaren tills den klickar pé plats.

6. Foratt l&sa fixeringsenheten, vrid bada rattarna medurs tills den dr atdragen.
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Underhaill

7. Stang lucka C.

& VARNING — FARA FOR SKADA: Anslut nétsladden till ett lampligt klassificerat och jordat eluttag
som dr ndra produkten och lattillgangligt, for att undvika risken for brand eller elektriska stotar.

9. Kassera den anvdanda fixeringsenheten.

www.xerox.com/ehs
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ATERVINNA TILLBEHOR
Information om atervinning av Xerox® férbrukningsmaterial finns p& www.xerox.com/environment.

Forbrukningsmaterial inkluderar en forbetald returetikett. Anvand den for att returnera de anvdanda artiklarna i
sina originallador for atervinning.

NOLLSTALLA RAKNEVERK
Du madste nollstdlla rakneverket nar du byter ut vissa tillbehor.
1. Tryck pd Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd knappen Logga in, ange systemadministratorens inloggningsuppgifter och tryck pa Klart. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/
VLB625docs.

3. Tryck pd Enhet > Verktyg > Enhetsinstdllningar > Forbrukningsmaterial.
4. Peka pa Nollstall papperets rdkneverk.

5. Vadlj férbrukningsmaterialet som ska nollstdllas genom att trycka pé det i listan och trycka pa Nollstaill
rikneverk.

Valj Aterstall pa bekrdftelseskdrmen.
Tryck pd X och sedan pa X igen for att atergd till skarmen Verktyg.

Tryck pd Start-knappen nar du vill atergé till startskarmen.

o N oo

Tryck pd knappen Logga in och tryck sedan pé& Logga ut.

272 Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok


https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&PgName=environmentna
https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Man
https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Man

Underhall

Hantera skrivaren

VISA RAKNEVERKSAVLASNINGAR

P& menyn Fakturering/anvandning visas det sammanlagda antalet utskrivna bilder och sidor under skrivarens
hela livstid. Rakneverken kan inte aterstdllas. En sida rdknas som ena sidan pd ett pappersark. Ett ark som skrivs
ut pd bada sidor raknas som tva utskrifter.

j’ OBS! Om du regelbundet tar fram faktureringsinformation om enheten kan du anvdanda funktionen
Overfor fjarrtjanster for att forenkla arbetet. Du kan stdlla in Overfor fjarrtjénster att automatiskt skicka
rakneverksavlasningar till , s att du slipper sammanstdlla avldsningarna manuellt. Mer information finns
i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok).

Sa har visar du faktureringsinformationen for skrivaren:

1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck p& Enhet > Fakturering/anvéndning.

Om du vill se mer information trycker du pd Anvéndningsrékneverk och vdljer ett alternativ.

Aterga till skarmen Enhet efter att ha avldst rakneverken genom att trycka pa X och sedan pa X igen.

v W N

Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergé till startskarmen.

SKRIVA UT RAPPORTEN FAKTURERINGSOVERSIKT

Rapporten Faktureringsoversikt visar information om enheten och en detaljerad lista 6ver rdkneverken och
antalet utskrifter.

Sa har skriver du ut rapporten Faktureringsoversikt:
1. Tryck p&d Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pa Enhet > Informationssidor.

Tryck pd Faktureringssammanfattning och sedan pa Skriv ut.

& W N

Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergd till startskdrmen.

Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok 273



Underhall

Flytta skrivaren

e Stdng alltid av skrivaren och véanta tills den dr helt avstdngd. Sténg av skrivaren genom att kontrollera att
det inte finns jobb i k& och sedan trycka pa den sekunddra strombrytaren. Vénta i tio sekunder efter att pek-
skdrmen stdngs av och stdng sedan av strombrytaren. Mer information finns i Sld pd, stdnga av och
stromsparldagen.

e Koppla fran natsladden pa skrivarens baksida.

e Hall skrivaren i nivé for att undvika att fargpulver spills.

j’ OBS! Ndr du flyttar skrivaren éver en lang stracka, ta bort fargpulverkassetterna for att forhindra att farg-
pulver spills. Forpacka skrivaren i en kartong.

Varning! Eventuella skador som beror pd att skrivaren inte har forpackats korrekt infor transport om-
fattas inte av Xerox® garanti eller serviceavtal. Xerox® garanti eller serviceavtal técker inte skador pd
skrivaren orsakad av felaktig forflyttning.
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Felsokning

I detta kapitel:

AlMAN ProblEMIOSIING . ...t 276
PAPPEISKVAAAAN ... . e e 284
Problem vid utskrift, kopiering eller SkanniNg..........coouiii e 300
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Felsdkning

Allman problemlosning

Det hdr avsnittet omfattar procedurer som hjdlper dig att hitta och losa problem. Los vissa problem genom att
helt enkelt starta om skrivaren.

STARTA OM SKRIVAREN

Skrivaren har en strombrytare. Knappen Strém/aktivera pa kontrollpanelen dar strombrytaren. Knappen Strom/
aktivera styr stromforsorjningen till skrivarens elektroniska delar och startar en programvarustyrd avsténgning
ndr den slés av. Du rekommenderas att anvénda knappen Strom/aktivera for att sld pa och stanga av skrivaren.

Sl& pd bé&da strombrytarna for att kunna anvénda skrivaren.
1. Sla p& huvudstrombrytaren som ansluter skrivaren till eluttaget.

2. Tryck pa knappen Strém/aktivera pd kontrollpanel.

3. Sa hdar startar du om skrivaren:

a. Tryck pd knappen Strom/aktivera p& kontrollpanelen och tryck sedan pé Starta om. Ett meddelande
pd kontrollpanelen anger att skrivaren hdller p& att starta om.

b. Stang av huvudstréombrytaren om skrivaren inte har startat om efter flera minuter. Starta om skrivaren
genom att sld p& huvudstrombrytaren och sedan trycka p& knappen Strém/aktivera pd
kontrollpanelen.

Om problemet kvarstdr trots att du startar om skrivaren, finns mer information i det kapitel i tabellen nedan
som bdst beskriver problemet.
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DET GAR INTE ATT SLA PA SKRIVAREN

Felsokning

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Stréombrytaren dr inte péslagen.

e Kontrollera att skrivaren ar ansluten till ett
eluttag.

e Tryck pa Strom/aktivera pa skrivarens
kontrollpanel. Mer information finns i Sla p4,
stdnga av och stromsparldgen.

Ndtsladden dr inte korrekt ansluten till uttaget.

Stang av skrivaren och satt i natsladden ordentligt i
uttaget. Satt fast ndtsladden pé plats med hjalp av
konsolen som medféljer skrivaren.

Det dr problem med uttaget som skrivaren dr
ansluten till.

e Koppla in annan elutrustning i uttaget for att se
om det fungerar korrekt.

e Prova ett annat uttag.

Skrivaren @r ansluten till ett uttag med en spdnning
eller frekvens som inte dverensstdmmer med
skrivarspecifikationerna.

Anvand en stromkalla som uppfyller specifikationerna
i Elspecifikationer.

Varning! Satt i tretradssladden med jordstift direkt i ett jordat eluttag. Anvdand inte ett grenuttag.
Kontakta en behorig elektriker for att installera det jordade uttaget om det behdvs.

SKRIVAREN ATERSTALLS ELLER STANGS AV OFTA

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Ndtsladden dr inte korrekt ansluten till uttaget.

Stang av skrivaren. Kontrollera att natsladden har
anslutits korrekt till skrivaren och uttaget och sla
sedan pd skrivaren igen.

Ett systemfel har intraffat.

Staéing av skrivaren och sld sedan pd den igen.
Kontakta en Xerox-representant om felet kvarstdr.

Skrivaren @r ansluten till en avbrottsfri stromkdalla
(UPS), en forldngningssladd eller ett grenuttag.

Anvand endast en forldngningssladd som har
utformats for skrivarens stromstyrka. Mer information
finns i Elspecifikationer.

Det @r problem med nétverkskonfigurationen.

Dra ut natverkskabeln. Kontakta
systemadministratdren for omkonfigurering av
ndtverksinstallationen om problemet inte
atgdrdades.

Skrivaren dr ansluten till ett uttag med en spdnning
eller frekvens som inte dverensstdmmer med
skrivarspecifikationerna.

Anvand en stromkdalla som uppfyller specifikationerna
i Elspecifikationer.
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Felsokning

SKRIVAREN SKRIVER INTE UT

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Skrivaren @r i energisparldge.

Tryck p& Strom/aktivera-knappen pd skrivarens
kontrollpanel.

Det finns ett skrivarfel.

Om statusindikatorn blinkar gul finns det ett fel. Folj
anvisningarna pa kontrollpanelen for att ta bort
felindikationen. Kontakta en Xerox-representant om
felet kvarstar.

Pappersmagasinet dr tomt.

Fyll p& papper i magasinet.

Skrivarens fargpulverkassett dr tom.

Byt fargpulverkassetten.

Alla indikatorer pa kontrollpanelen ar sldckta.

Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har
anslutits korrekt till skrivaren och uttaget och slé
sedan pa skrivaren igen. Kontakta en Xerox-
representant om felet kvarstdr.

Skrivaren @r upptagen.

e Om statusindikatorn blinkar i bldtt, kontrollera om
ett tidigare utskriftsjobb dr problemet.

1 Anvdnd skrivaregenskaperna pd datorn for att
ta bort alla utskrifter i utskriftskon.

2 Tryck pa Jobb pé kontrollpanelen och ta
sedan bort alla véintande utskrifter.

e Lagg papperet i magasinet.

e Om statusindikatorn inte blinkar en gang nér du
har skickat ett utskriftsjobb, kontrollerar du
anslutningen mellan skrivaren och datorn. Stang
av skrivaren och slé sedan p& den igen.

Skrivarkabeln dr inte isatt.

Om statusindikatorn inte blinkar en gang nér du har
skickat ett utskriftsjobb, kontrollerar du anslutningen
mellan skrivaren och datorn.

Det finns ett problem med den tradlsa eller
trédbundna natverksanslutningen.

Du kan testa skrivaren genom att skriva ut en
informationssida, till exempel Grundldggande
konfigurationsrapport. Om sidan skrivs ut kan det
finnas ett problem med den tradlésa eller
trddbundna ndtverksanslutningen.

Kontakta systemadministratoren eller las mer i
System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Fel skrivardrivrutin.

Kontrollera att den senaste skrivardrivrutinen ar
installerad. Mer information finns pa www.xerox.com/
office/VLB625support.
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UTSKRIFTEN TAR FOR LANG TID

Felsokning

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Skrivaren dr instdlld for utskrift pa en papperstyp som
kréiver l&dngsammare utskrift.

Vissa papperstyper, till exempel kraftigt papper tar
léingre tid att skriva ut. Kontrollera att ratt papper har
stallts in i skrivardrivrutinen och pd kontrollpanelen.

Skrivaren d@r i energisparldge.

Vanta. Det tar tid for utskriften att starta nar
skrivaren aktiveras fran energisparldget.

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren har
installerats i ndtverket.

e Tareda pd om en utskriftsbuffert eller en dator
som delar skrivaren buffrar alla utskrifter och
sedan mellanlagrar dem pé skrivaren.
Utskriftsbufferten kan medféra att utskriften tar
léingre tid.

e Du kan testa utskriftshastigheten genom att
skriva ut flera kopior av en informationssida, till
exempel en demosida. Om sidan skrivs ut med
skrivarens nominella hastighet kan det finnas ett
problem med installationen av ndtverket eller
skrivaren. Kontakta administratoren om du
behover ytterligare hjdlp.

Jobbet @r komplicerat.

Védnta. Ingen dtgdrd behovs.
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Felsokning

DOKUMENT SKRIVS INTE UT

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Det valda magasinet innehdller fel pappersformat,
papperstyp eller pappersfarg.

Sa hdr visar du jobbstatus for en misslyckad utskrift

pd pekskarmen:

1 Tryck p& Start-knappen pé skrivarens
kontrollpanel.

2 Tryck pa Jobb.

Tryck pd namnet p& det kvarhdllna jobbet i
jobblistan. Utskriftsmaterialet som krévs for
jobbet visas pa kontrollpanelen.

4 Gor nagot av foljande:

e Fyll pa utskriftsmaterialet som krévs for att
skriva ut jobbet. Jobbet &terupptas
automatiskt ndr utskriftsmaterialet har fyllts
pa. Tryck pa Ateruppta om utskriften inte
dterupptas automatiskt.

e Tryck pd namnet pd det kvarhdllina jobbet,
sedan pd Skriv ut pa annat papper for att
vdlja en annan papperskdlla sé att jobbet kan
fortsatta skrivas ut. Valj ett magasin och tryck
pa OK.

e Vdlj Ta bort om du vill ta bort utskriften. Tryck
pd Ta bort vid ledtexten.

¢’ OBS! Alternativet Skriv ut pa annat
papper aktiveras via inbyggd webbserver.
Information om alternativet Skriv ut p&
annat papper finns i
Systemadministratdrshandbok p& www.
xerox.com/office/VLB625docs.

5 Tryck pa Start-knappen ndr du vill atergd till
startskdarmen.

Felaktiga natverksinstdllningar.

Kontakta systemadministratdren for att f& mer
information om att aterstélla nétverksinstdallningar
eller las mer i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.
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Felsokning

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren har
installerats i natverket.

e Kontrollera att skrivaren dr ansluten till ndtverket.

e Tareda pa om en utskriftsbuffert eller en dator
som delar skrivaren buffrar alla utskrifter och
sedan mellanlagrar dem pé skrivaren.
Utskriftsbufferten kan medféra att utskriften tar
ldngre tid.

e Du kan testa skrivaren genom att skriva ut en
informationssida, till exempel Grundldggande
konfigurationsrapport. Om sidan skrivs ut kan det
ha intraffat problem i ndtverket eller med
skrivarinstallationen. Kontakta din
systemadministrator om du behover hjalp.

Programmet och skrivardrivrutinen har konkurrerande
magasinval.

Mer information finns i Dokument skrivs ut frén fel
magasin.

DOKUMENT SKRIVS UT FRAN FEL MAGASIN

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Programmet och skrivardrivrutinen har konkurrerande
magasinval.

1 Kontrollera vilket magasin som har valts i
skrivardrivrutinen.

2 Oppna sid- eller skrivarinstdllningarna i
programmet som du skriver ut fran.

3 Stall in papperskdllan sé att den stdmmer Gverens
med magasinet som har valts i skrivardrivrutinen.
Alternativt kan du ange papperskallan till Auto
val.

4 Kontrollera att den senaste skrivardrivrutinen ar
installerad. Mer information finns pa www.xerox.
com/office/VLB625support.

f OBS! Om du vill att magasinet ska vdljas
automatiskt, anger du Auto val aktiverat vid
onskad papperskalla.

TOMMA ELLER DELVIS UTSKRIVET DOKUMENT

LOSNINGAR

MOJLIGA ORSAKER

Forpackninsmaterial har inte tagits bort fran
fargpulverkassetten.

1 Setill att ta bort férpackningsmaterial frén
fargpulverkassetten.

2 Se till att det finns tillrackligt med fargpulver.

Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok

281



https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Tech
https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Tech

Felsokning

SKRIVAREN LATER KONSTIGT

MOJLIGA ORSAKER

Ett av magasinen har inte installerats korrekt.

LOSNINGAR

Oppna och stéing magasinet som du skriver ut frén.

Det finns ett hinder eller smuts i skrivaren.

Stéing av skrivaren och avldgsna hindret eller skrépet.
Kontakta en lokal Xerox®-servicerepresentant om
hindret inte gér att ta bort.

Skrivaren piper varje gang du trycker p&
kontrollpanelen.

Kontrollera varningsinstdllningarna. Mer information
finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.

PROBLEM MED AUTOMATISK DUBBELSIDIG UTSKRIFT

MOJLIGA ORSAKER

Materialet ar inte tillatet.

LOSNINGAR

Kontrollera att du anvander ratt papper. Anvand inte
kuvert eller etiketter fér automatisk dubbelsidig
utskrift. Mer information finns i Papper som stods.

Felaktig installning.

Vdlj Dubbelsidig utskrift pa fliken Skrivaralternativ i
skrivardrivrutinen.

DATUM OCH TID AR FEL

MOJLIGA ORSAKER

LOSNINGAR

Installning av datum och tid har angetts till Manuell
(NTP inaktiverad).

Aktivera NTP i Embedded Web Server for att dndra
Datum och tid till Automatiskt. Mer information finns
i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pad www.xerox.com/
office/VLB625docs.

Tidszonen, datumet eller tiden ar felinstalld.

Ange tidszon, datum och tid manuellt. Mer
information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.
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Felsokning

SKANNERFEL

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Skannern kommunicerar inte. Staéng av skrivaren och kontrollera skannerkabeln.
Védnta tvad minuter och sla sedan pd skrivaren igen.

Kontakta en lokal Xerox®-servicerepresentant om
problemet kvarstar.

PROBLEM MED TRADLOST NATVERKSKORT

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Enheten kdnner inte igen det tradlosa ndtverkskortet. | o = Se till att det tradlésa nétverkskortet dr installerad
i en aktiv USB-port. Mer information finns i
System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.
com/office/VLB625docs.

e Om forldngningskabel anvénds, se till att den dr
korrekt ansluten till det tradlésa ndtverkskortet.

o Setill att ratt trddlost ndtverkskort dr installerat.
Det tradlosa ndatverkskortets kompatibilitet beror
p& enhetens modell och programversion.

Forsamrad prestanda har intréffat. Kontrollera den tradlosa signalstyrkan for det tradldsa
ndtverkskortet. Mer information finns i System
Administrator Guide (Systemadministratorshandbok)
pd& www.xerox.com/office/VLB625docs. Om den
tradlésa signalstyrkan dr ladg gor du foéljande:

e Placera den trédlosa routern eller dtkomstpunkten
(AP) pé& en central plats.

e Placera det traddlosa ndtverkskortet narmare AP:n
och se till att den tradlosa routern eller AP:n ar
placerad bort fran vaggar eller stora
metallféremal.

e Ta bort eventuella fysiska hinder mellan AP:n och
det trddlosa natverkskortet och se till att
adaptern dr placerad bort fran véggar eller stora
metallféremal.

e Placera det tradlosa ndtverkskortet pd Xerox-
enheten i direkt vy av den tradldsa routern eller
AP:n.

e Om det dr tillampligt, 6vervdg att uppgradera
den tradlosa routern eller AP:n till en
hoghastighetsantenn som sdnder de tradlosa
signalerna endast i en riktning.
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Felsdkning

Papperskvaddar

LOKALISERA PAPPERSKVADDAR

& Forsiktighet! Delar som @r ndra fixeringsenheten @r varma. Ror aldrig vid ett omrade som har en
varningsetikett for att forhindra personskador. Stdng omedelbart av skrivaren och vanta sedan i 40
minuter tills fixeringsenheten har svalnat. Férsoka endast ta bort det papper som har fastnat nar
skrivaren har svalnat. Kontakta din Xerox-representant om felet pa kontrollpanelen kvarstar.

Varning! Forsok inte rensa papperskvaddar med hjdlp av verktyg eller instrument. Den hdr atgdrden
kan skada skrivaren permanent.

Foljande bild visar var papperskvaddar kan uppsté ldngs pappersbanan:
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i
b

S

MU

1. Lucka C, baklucka

Standard 550-arks pappersmagasin 1-4
Manuellt magasin

Lucka A, framre dorr

Mittenutmatningsfack

o v &~ W N

Dubbelsidig automatisk dokumentmatare (DADF)

MINIMERA PAPPERSKVADDAR

Skrivaren ar utformad att fungera med minimala papperskvadd genom att endast anvanda materialtyper som
stdds av Xerox® . Andra papperstyper kan orsaka papperskvadd. Om papper som stods ofta fastnar i ett visst
omrade, bor du rengéra den delen av pappersbanan. Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat material
forsiktigt utan att riva sénder det. Férsok ta bort papperet i samma riktning som det matas genom skrivaren.
Aven en liten bit papper i skrivaren kan orsaka en papperskvadd. Ldgg inte tillbaka papper som har matats fel.

Foljande kan orsaka papperskvadd:

e Anvdnda skadat papper.

e Anvanda papper som inte stods.
e Fylla pa papper pa fel satt.

e Fylla pd magasinet for mycket.

e Justera pappersstoden pd fel sdtt.

De flesta kvaddar kan forebyggas genom att félja enkla regler:
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e Anvdnd endast papper som stods. Mer information finns i Papper som stods.

e Folj ratt metoder for pappershantering och pafylining.

e Anvand alltid rent, oskadat papper.

e Undvik papper som dr skrynkligt, trasigt, fuktigt, veckat eller vikt.

e Bladdra igenom papperet for att separera arken innan du lédgger det i magasinet.
e Observera maxstrecket pd pappersmagasinet, fyll aldrig pa for mycket papper.

e Justera pappersstoden i alla magasin ndr du har fyllt pd papperet. Ett stod som inte sitter fast ordentligt kan
orsaka dalig utskriftskvalitet, felmatningar, sneda utskrifter och skador pd skrivaren.

e Ndr du har fyllt p& magasinen ska du vdlja ratt papperstyp och format pé& kontrollpanelen.
e Forvara papperet pd en torr plats.

e Anvdnd endast papper frén Xerox® som dar avsedd for skrivaren.

Undvik foljande:

e Papper med polyesteryta som dr specialutformat for blackstraleskrivare.

e Mycket gldttat eller bestruket papper, ndr de inte stods.

o Papper som dr vikt, skrynkligt eller mycket bojt.

e Fylla p&d mer dn en typ, format eller pappersvikt i ett magasin dt géngen.

e Fylla pa hélslaget papper eller papper med vikta horn eller klamrar i dokumentmataren.

e Fylla pd magasinen for mycket.

e Lata utmatningsfacket bli dverfullt.

RENSA PAPPERSKVADDAR

Om du behéver rensa kvaddar kan du titta pé videon och folja anvisningarna pa kontrollpanelen. Atgarda
felmeddelandet pé& kontrollpanelen genom att ta bort allt papper fran det angivna omradet. Kontrollera
kvaddomrddet igen och ta bort allt papper om felmeddelandet inte forsvinner. Kontrollera att alla spakar, képor
och luckor d@r korrekt sténgda.

Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat material forsiktigt utan att riva sonder det. Férsok ta bort
papperet i samma riktning som det matas genom skrivaren. Aven en liten bit papper i skrivaren kan orsaka en
papperskvadd. Ldgg inte tillbaka papper som har matats fel.

j’ OBS! Ror inte sidan med text ndr du tar bort det. Den utskrivna sidan av kvaddade sidor kan smetas ut
och fargpulver kan fastna pd handerna. Se till att inte spilla fargpulver i skrivaren.

A Forsiktighet! Om du far fargpulver pé kladerna bor du borsta bort det forsiktigt. Om det finns kvar
fargpulver pd dina kldder ska du anvanda kallt vatten, inte varmt, for att skolja av det. Om du far
fargpulver pd huden bor du tvatta av det med kallt vatten och mild tval. Om du far fargpulver i gonen
bor du genast tvatta bort det med kallt vatten och kontakta en ldkare.
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Papperskvaddar fér den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Om det uppstar papperskvadd i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren, visas ett meddelande som
anger de omraden som kréver rensning. For att rensa papperskvadden, rensa de angivna omrédena, ordna
sedan om de original som fastnat och de aterstédende originaldokumenten i dokumentmatarens
inmatningsfack. Ladgg inte originaldokumenten, som redan @r skannade, i dokumentmatarens inmatningsfack.

Om originaldokumenten fortsdtter att fastna, finns mer information om orsakerna till papperskvaddar och
mojliga losningar i Papperskvadd i dokumentmataren.

Rensa kvaddar i dokumentmataren

GOor sa har for att rensa kvaddar i dokumentmataren:

Varning! Sénderrivna, skrynkliga eller vikta originaldokument kan orsaka kvaddar och skada skrivaren.
Anvand dokumentglaset for att kopiera sénderrivna, skrynkliga eller vikta dokument.

1. Oppna den 6vre luckan i dokumentmataren, lucka D.

2. Tabort allt papper som har fastnat.

f OBS! Se till att alla pappersfragment tas bort.
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3. Stdng dokumentmatarens évre lucka, lucka D.

5. Tryck pa spdrrarna for att 6ppna lucka E och ta sedan bort papperet som har fastnat.

j’ OBS! Se till att alla pappersfragment tas bort.
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6. Stdng lucka E och sténg sedan dokumentluckan.

Papperskvaddar fér pappersmagasin

Om det uppstdr en papperskvadd i pappersmagasinsomradena, visas ett meddelande som anger de omréden
som krdver rensning. FOlj instruktionerna pd pekskdrmen for att hitta det papper som fastnat och rensa sedan
papperet, for att atgdrda papperskvadden. Ta bort papperet i den riktning som det matades och var forsiktig sa
att du inte l@dmnar kvar nagra papper i enheten, ndr du tar bort papper som fastnat frén enheten.

Nér papperskvadden i facket har dtgérdats fortsatter enheten att skriva ut jobbet ddr jobbet slutade.

Om det uppstar fler papperskvaddar kan du forsoka fylla pd med nytt papper i pappersfacket. Papperet kan ha
for mycket krokning, dverdriven fukt eller skada.

Mer information om papperskvadd och méjliga [6sningar finns i Felmatat papper och pappersformatskvadd.

Atgdrda papperskvaddar i standardmagasin 1-4
Rensa papperskvadd i standardmagasin 1-4:

1. Innan du tar bort ndgot magasin fran skrivaren, se meddelandet om papperskvadd pé kontrollpanelen. Ta
bort papperskvadd som visas pd kontrollpanelen och ta sedan bort andra papperskvaddar.

2. Dra ut magasinet sé langt det gar.
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3. Ta bort papper som har fastnat frdn magasinet.

4. Om papperet har gatt sonder, tar du bort pappersbitarna i magasinet och kontrollerar att det inte finns
kvar pappersbitar inuti skrivaren.

5. Fyll pd magasinet med oskadat papper och skjut in magasinet sd l&ngt det gar.
6. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -farg pd kontrollpanelen om en ledtext visas.
e Om du ska vdlja ett nytt pappersformat, valj Format.
e Om du ska valja en ny papperstyp, vdlj Typ.
e Om du ska vélja en ny pappersfdrg, valj Farg.

e Bekrdfta instdllningarna genom att trycka pd Bekréfta.

f OBS! Uppdatera Principer for krévt papper i Embedded Web Server, for att konfigurera instéllningar
ndr uppmaningen visas. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

7. Tryck pa Start-knappen for att atergd till startskdarmen.

Rensa papperskvadd i manuellt magasin
Gor s@ har for att rensa papperskvadd i det manuella magasinet:

1. Ta bort papper som har fastnat frdn magasinet. Kontrollera att det inte finns ndgra hinder i
pappersingéingen dar magasinet ansluts till skrivaren.

2. Om papperet har gatt sonder, kontrollera att det inte finns kvar pappersbitar inuti skrivaren.

3. Lufta pappret som du har tagit ut och se till att det ligger i en jamn bunt.
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4. Lagg i papperet i manuellt magasin. Se till att den forst inmatade kanten pd papperet ligger an mot
pappersingdngen.

5. Vdlj korrekt pappersformat, -typ och -farg pa kontrollpanelen:
e Om du ska vdlja ett nytt pappersformat, valj Format.
e Om du ska vdlja en ny papperstyp, valj Typ.
e Om du ska vdlja en ny pappersfarg, valj Farg.

6. Bekrdfta instdllningarna genom att trycka pa Bekrafta.

Rensa papperskvaddar vid lucka A
Gor sé& har for att rensa papperskvadd innanfor skrivarens framre lucka, lucka A:

1. Oppna lucka A.
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2. Tabort fargpulverkassetten.

Varning! Utsatt inte bildenheten for direkt ljus i mer dn 10 minuter. Lang exponering for ljus kan
orsaka problem med utskriftskvaliteten.

Varning! Ror inte vid den blanka fotoledartrumman under bildenheten. Om du gér det kan det
paverka kvaliteten pa framtida utskriftsjobb.

iy

P
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4. Dra ut magasin 1, ta sedan bort papperet som har fastnat.

f OBS! Se till att alla pappersfragment tas bort.

5. Satt tillbaka magasin 1 i skrivaren.

6. Satt tillbaka bildenheten i skrivaren.

7. Satt tillbaka fargpulverkassetten i skrivaren.
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8. Stang lucka A.

Rensa papperskvaddar vid lucka C
GOor sa har for att rensa papperskvaddar innanfér skrivarens bakre lucka, lucka C:

1. Oppna lucka C.

& Forsiktighet! Insidan av skrivaren kan vara varm. For att minska risken for skada fran en het
komponent, l&t ytan pa skrivaren svalna innan du ror vid den.

H
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3. Tabort allt papper som har fastnat nedanfér fixeringsenheten.

A\

A

N\

A\

N\

5.
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Rensa papperskvadd i utmatningsmagasinet

Ta bort det papper som har fastnat i utmatningsmagasinet.

f OBS! Se till att alla pappersfragment tas bort.

FELSOKNING PAPPERSKVADD

Flera ark matas in samtidigt

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Pappersmagasinet dr dverfullt.

Ta bort lite papper. Fyll inte pd papper ovanfor
maxstrecket.

Kanterna p& papperet dr inte jamna.

Ta bort papperet, jamna till kanterna, ldgg sedan i
det igen.

Papperet dr fuktigt.

Ta bort papper frdn magasinet och byt ut det mot
nytt torrt papper.

Det finns for mycket statisk elektricitet.

Prova med en ny pappersbunt

Anvanda papper som inte stods.

Anvand endast material som har godkdnts av Xerox.
Mer information finns i Papper som stods.

Luftfuktigheten d&r for hog for bestruket papper.

Mata papperet ett ark i taget.

Papperskvadd i dokumentmataren

MOJLIGA ORSAKER

Papper som inte stods (fel format, tjocklek eller typ).

LOSNINGAR

Anvand endast material som godkdnts av Xerox®.
Mer information finns i Papper som stods.

Dokumenten dr trasiga, hdftade, bojda eller vikta.

Kontrollera att dokumenten inte dr trasiga, bojda
eller vikta. Om dokumenten har varit hdftade méste
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MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

du ta bort alla haftklamrar och bladdra igenom
arken.

Dokument som fyllts pa i dokumentmataren
Overstiger den hogsta till&tna kapaciteten.

Lagg i farre dokument i dokumentmataren.

Felaktigt instdllda styrskenor i dokumentmataren.

Kontrollera att styrskenorna ligger an mot papperet i
dokumentmataren.

Felmatat papper och pappersformatskvadd

MOJLIGA ORSAKER ‘ LOSNINGAR

Papperet ligger inte korrekt i magasinet.

e Ta bort det felmatade materialet och lagg tillbaka
det i magasinet.

e Justera pappersstoden i magasinet sd att de
passar formatet pa papperet.

Pappersmagasinet dr éverfullt.

Ta bort lite papper. Fyll inte pd papper ovanfor
maxstrecket.

Pappersstoden har inte justerats korrekt efter
pappersformatet.

Ta bort papperet.

2 Justera pappersstoden i magasinet sd att de
passar formatet pa papperet.

3 Ldgg tillbaka papperet.

Magasinet innehdller vridet eller skrynklat papper.

Ta bort papperet, jamna till det och ldgg tillbaka det.
Anvdnd inte papperet om det énda matas fel.

Papperet dr fuktigt.

Ta bort det fuktiga papperet och byt ut det mot nytt,
torrt papper.

Anvanda papper med fel format, tjocklek eller typ.

Anvand endast material som har godkdnts av Xerox.
Mer information finns i Papper som stods.
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Felmatade etiketter och kuvert
MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR
Etikettarket ligger at fel hall i magasinet. Ldgg i etikettark efter tillverkarens instruktioner.

Fyll pa etiketter med framsidan nedat i
standardmagasin 1-4 och manuellt magasin.

Se Etiketter for att l&gga i etiketter at rdtt hall.

f OBS! Ladda inte etiketter i stormagasinet.

Kuverten har lagts i p& fel satt eller i fel magasin. Anvand standardmagasin 1-4 och manuellt magasin
for att skriva ut kuvert.

Se Kuvert for att ldgga i kuvert at ratt hall.

Kuverten har lagts i fel i det manuella magasinet. For att fylla pa kuvert i det manuella magasinet:

e Kuvert med fliken pa langsidan fylls pd med
flikarna nedat och stangda. Hdll flikarna till
vanster.

e Kuvert med sjdlvstdngande eller icke haftande flik
pa en kortsida, fylls p&d med flikarna nedat och
stdngda. Lagg i kuverten med flikarna mot
matningsriktningen

e For kuvert i anpassat format, nar flikarna ar pa
kortsidan och langsidan ar langre dn 216 mm
(8,5 tum), fyller du pé& kuverten med flikarna
neddt och stdngda. Ldgg i kuvertet med fliken i
matningens riktning. For kuvert i anpassad storlek
anger du den anpassade storleken pé
kontrollpanelen.

f OBS! Om inte langsidan ar langre dn 216 mm
(8,5 tum) eller kortsidan dar mindre an
matarens minsta bredd, ska flikarna pa
kuvertet alltid vara till vanster.

Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

En papperskvadd finns kvar i skrivaren. Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit
bort allt papper som har fastnat.

En av skrivarens luckor ar 6ppna. Kontrollera skrivarens luckor. Stang luckorna som ar
oppna.

‘&Q OBS! Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.
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Felsokning

MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Anvanda papper med fel format, tjocklek eller typ.

Anvand papper med ratt format, tjocklek och typ.
Mer information finns i Papper som stods.

Papperstypen dr fel installd i skrivardrivrutinen.

Kontrollera att papperstypen dr korrekt installd i
drivrutinen och att papperet har placerats i rdtt
magasin. Mer information finns i Papper som stods.

Papperet ligger i fel magasin.

Kontrollera att papperet har lagts i ratt magasin. Mer
information finns i Papper som stods.

Magasinet dr laddat med blandat papper.

Ladda magasinet med endast en typ och format av
papper.
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Problem vid utskrift, kopiering eller skanning

IDENTIFIERA PROBLEM MED UTSKRIFT, KOPIERING ELLER SKANNING

Problem med skrivarens utskriftskvalitet kan bero p& utskrift, kopiering eller skanning. Ett snabbt test kan hjdlpa
dig att forsté var problemet finns.

Sa& har avgor du om ett problem dr utskrifts- eller skanningsrelaterat:
1. Skriv ut guiden Startguide.

a. Tryck pd Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

b. Tryck pad Enhet och sedan pa Informationssidor.

c.  Tryck pd Komma igang och sedan p& Skriv ut.

d. Tryck pa Start-knappen for att dtergd till Start-skarmen.
2. Kontrollera kvaliteten pa utskriften.

3. Om utskriftskvaliteten ar ddlig ar problemet utskriftsrelaterat. Se Problem med utskriftskvalitet och
[6sningar for mojliga [Gsningar.

j’ OBS! Se till att férpackningsmaterialet tas bort fran fargpulverkassetten.

4. Om utskriftskvaliteten méter dina krav dr problemet troligen relaterat till skanningen.
a. Kopiera Startguide-sidorna som du har skrivit ut.
b. Kontrollera kvaliteten pa kopiorna.

c.  Se Kopierings- och skanningsproblem for alla symptom pé& ddlig skanningskvalitet.

PROBLEM MED UTSKRIFTSKVALITETEN

Skrivaren @r konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem kan du
anvanda informationen i detta avsnitt for att felséka problemet. Mer information finns p&d www.xerox.com/
office/VLB625support.

Varning! Xerox-garantin eller serviceavtalet técker inte skador orsakade av att papper eller
specialmaterial som inte stdds har anvdnts. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

f OBS! For att sakerstdlla utskriftskvaliteten har fargpulverkassetter for ménga maskinmodeller utformats
s att de upphor att fungera vid en férbestdmd punkt.

Styra utskriftskvalitet

Olika faktorer kan paverka kvaliteten pd utskriften i skrivaren. For konsekvent och optimal utskriftskvalitet ska du
anvanda papper som dr avsedd for skrivaren. Stall dven in papperstyp korrekt. F6lj anvisningarna i det har
avsnittet sa far du optimal utskriftskvalitet frén skrivaren.
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Temperaturen och luftfuktigheten pdverkar utskriftskvaliteten. Mer information finns i Miljospecifikationer.

Papper och material

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika typer av papper och andra material. Folj
anvisningarna i det hdr avsnittet s& far du bdsta mojliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd:

e Anvdnd endast material som har godkdnts av Xerox. Mer information finns i Papper som stods.

e Anvand endast torrt och oskadat papper.

Varning! Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka dalig kvalitet, fler
papperskvaddar eller skador pé& skrivaren. Anvand inte foljande:

e Skrovligt eller porost papper.

e Papper for bldckstraleskrivare

e Glattat eller bestruket papper

e Fotokopierat papper

e Papper som har vikts eller skrynklats

e Papper med utstansningar eller perforeringar
e Haftat papper

e Fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor, kantlimning eller sjalvhéftande remsa med
skyddspapper

e Vadderade kuvert
e Plastmaterial

o Overféringspapper som stryks pa

e Se till att papperstypen som valts i skrivardrivrutinen 6verensstdmmer med en aktuella papperstypen.

e Om du har samma pappersformat i mer dn ett magasin, lat skrivaren vdlja rdtt magasin enligt material och
magasinprioritet.

e Fyllinte p&d mer dn en papperstyp, ett pappersformat eller en pappersvikt i magasinet at gangen.

e Forvara dina papper och annat material pd rétt sdtt for basta utskriftskvalitet. Mer information finns i
Anvisningar for pappersforvaring.

Losa problem med utskriftskvaliteten

Skrivaren @r konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem kan du
anvanda informationen i detta avsnitt for att felséka problemet. Mer information finns p&d www.xerox.com/
office/VLB625support.

Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok 301


https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Tech
https://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=VersaLink+VLB625&PgName=Tech

Felsdkning

Varning! Xerox-garantin eller serviceavtalet técker inte skador orsakade av att papper eller
specialmaterial som inte stdds har anvdnts. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

f OBS! For att forbattra utskriftskvaliteten har fargpulverkassetter for manga maskinmodeller utformats sa

att de upphor att fungera vid en forbestamd punkt.

Skriva ut fels6kningens sidor for utskriftskvalitet

1.

& W N

Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.
Tryck pé Enhet.
Tryck pa Informationssidor.

Skriv ut metoder for att [6sa problem med utskriftskvaliteten genom att trycka pa Sida med fels6kning av
utskriftskvalitet och sedan pa Skriv ut.

Jamfor dina utskriftsproblem med exemplen pa sidorna.

Eliminera papper eller material som problemet

Papper eller material som dr skadat eller som inte stéds kan orsaka utskriftsproblem Gven om skrivaren,
programmet och skrivardrivrutinen fungerar perfekt. Anvand foljande riktlinjer for att eliminera att det ar
papperet som dr kdllan till utskriftsproblemet:

Se till att skrivaren stoder papperet eller materialet.

Se till att skrivaren dr laddad med oskadat torrt papper.

Om du ar osciker om papperet eller materialet ska du byta ut det med nytt papper eller material.
Se till att du har valt ratt magasin i skrivardrivrutinen och pé& kontrollpanelen.

Se till att du har valt ratt papperstyp i skrivardrivrutinen och pa skrivarens kontrollpanel.

Isolera problemet till skrivaren eller till programmet

Anvand foljande steg for att isolera problemet nar du @r sciker pd att papperet stdds och dr i gott skick:

1.

302

Skriv ut sidorna for att diagnostisera Utskriftskvalitet frén kontrollpanelen pé& skrivaren. Mer information
finns i Skriva ut felsokningens sidor for utskriftskvalitet.

e Om sidorna skrevs ut korrekt fungerar skrivaren som den ska. Utskriftsproblemet beror pé ett program,
en skrivardrivrutin eller utskriftsservern.

e Om utskriftsproblemet kvarstdr orsakas problemet av skrivaren.

Se Sida med felsokning av utskriftskvalitet i programmet, skrivardrivrutinen eller utskriftsservern om sidorna
skrevs ut korrekt.

Se Sida med felsékning av utskriftskvalitet i skrivaren om problemet med utskriftskvalitet kvarstar eller om
sidorna inte skrevs ut.
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Felsokning

Sida med felsékning av utskriftskvalitet i programmet, skrivardrivrutinen eller utskriftsservern

Om skrivaren skriver ut ordentligt frdn kontrollpanelen men du fortfarande har utskriftsproblem kan
programmet, skrivardrivrutinen eller utskriftsserver vara orsaken.

Sd& har isolerar du problemet:
1. Skriv ut ett liknande dokument frén ett annat program och leta efter samma utskriftsproblem.

2. Om samma utskriftsproblem kvarstér har det troligen intraffat fel i skrivardrivrutinen eller utskriftsservern.
Kontrollera skrivardrivrutinen som anvands for utskriften.

a. Gatill listan med skrivare pé& datorn:
e Windows Server 2012 och senare: Klicka pd Start > Instéllningar > Skrivare.
e Windows 10: Klicka p& Start > Instdllningar > Enheter > Skrivare och skannrar.

e For Windows 11 och senare, klickar du p& Start > Instéllningar > Bluetooth och enheter >
Skrivare och skannrar.

f OBS! Om du anvander en anpassad applikation for Start-menyn kan den dndra sokvdgen till listan med
skrivare.

b. Klicka pa skrivarens namn och vdlj sedan Skrivaregenskaper:

e Hogerklicka pd ikonen for skrivaren och klicka sedan pé Utskriftsegenskaper for Windows Server
2012 eller senare.

o Klicka p& ikonen for din skrivare och klicka sedan pad Hantera > Skrivaregenskaper for Windows
10.

e Klicka p& ikonen for din skrivare och klicka sedan pa Utskriftsinstallningar for Windows 11.
c. Verifiera det foljande for skrivaren:

e Kontrollera att modellnamnet som anges i mitten i drivrutinens namn dverensstdmmer med
skrivarmodellen.

e Om namnen inte matchar ska du installera ratt skrivardrivrutin for skrivaren.
3. Tabort och installera om skrivardrivrutinen om problemet kvarstar.

4. Om dokumentet skrivs ut utan utskriftsproblem beror felet troligen pd programmet. Starta om skrivaren,
starta om programmet och skriv ut dokumentet igen. Mer information finns i Slé pa, stdnga av och
stromsparlagen.

5. Om problemet kvarstar bor du se till att du inte skriver ut via en skrivarserver. Ga till www.xerox.com/office/
VLB625support for att f& supportinformation online om problemet kvarstar.

Sida med felsokning av utskriftskvalitet i skrivaren

Om du har utskriftsproblem ndr du skriver ut en Grafisk demosida eller Grundldggande konfigurationsrapport
fran kontrollpanelen ligger problemet i skrivaren.

Sd& har hittar du kallan till problemet:

1. Skriv ut Sida med felsokning av utskriftskvalitet pd kontrollpanelen. Mer information finns i Skriva ut
felsokningens sidor for utskriftskvalitet.
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Felsdkning

2. Kontrollera foljande om utskrifterna ar for ljusa for att se ut detaljer:
e Skrivaren dr laddad med oskadat torrt papper som stods.
e Fdrgpulvernivan for fargpulverkassetten @r inte for lag.
3. Jamfor utskriftsproblem i dokumentet med varje exempel i Sida med felsékning av utskriftskvalitet.

Om du hittar en matchning i Sida med felsdékning av utskriftskvalitet ska du titta i kolumnen Lésningar om vilka
atgdrder du ska vidta for att l6sa problemet.

Ga till www.xerox.com/office/VLB625support for att f& supportinformation online om problemet kvarstar.

Problem med utskriftskvalitet och l6sningar

I foljande tabell kan du hitta l6sningar pd problem med utskriftskvaliteten. Valj det ndrmaste symptomet frén
foljande tabell och hdnvisa till motsvarande (6sning, nar utskriftskvaliteten ar dalig, for att dtgdrda problemet.

j’ OBS! Tryck pad Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel. Tryck p&4 Enhet > Informationssidor > Sida
med felsokning av utskriftskvalitet > Skriv ut.
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Felsokning

SYMPTOM LOSNINGAR

Utskriften ar for ljus. e For att kontrollera fargpulvernivan, kontrollera
N kontrollpanelen eller anvénd skrivardrivrutinen
N eller Embedded Web Server. Om

fargpulverkassetten dr ndstan tom, byt ut den.
Mer information finns i Byta ut tonerkassetten.

e Kontrollera att fargpulverkassetten dr godkand for
anvandning i den hdr skrivaren och byt ut
fargpulverkassetten vid behov. For basta resultat,
anvand en dkta Xerox-fargpulverkassett.

e Byt ut papperet med en rekommenderad storlek
och typ och kontrollera att instdllningarna for
skrivaren och skrivardrivrutinen dr korrekta.

e Kontrollera att papperet dr torrt och att papper
som stods anvdnds. Om inte, byt papper.

e Andra instdllningarna for papperstyp i
skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen, pa fliken
Utskriftsalternativ, valj Papper, dndra sedan pa
instdllningen Annan typ.

o Verifiera instdllningen Utskriftskvalitet i
skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen, pa fliken
Utskriftsalternativ se till att Utskriftskvalitet ér
installd p& Standard.

e Andra instéliningen fér Mérkare bild. Mer
information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.
com/office/VLB625docs.

Fargpulver kladdar eller utskriften fargar av sig. e Andra instdliningarna fér papperstyp i
skrivardrivrutinen. Andra till exempel Vanligt

Utskriften har flackar pa baksidan.
papper till Tunn kartong. I skrivardrivrutinen, p&

\\\\ // ’ fliken Utskriftsalternativ, valj Papper, dndra
g [ ] sedan pd installningen Annan typ.
AB C ° e Kontrollera att papperet har rétt storlek, typ och

vikt. Om inte, dndra pappersinstdllningarna.

D E ‘ ° e Kontrollera att skrivaren dr ansluten till ett uttag

som ger rdtt sp&nning och strom. G& igenom
skrivarens elektriska specifikation med en
elektriker om det behdvs. Mer information finns i
Elspecifikationer.

e Kontrollera fargpulvernivan. For att kontrollera
fargpulvernivdn, kontrollera kontrollpanelen eller
anvand skrivardrivrutinen eller Embedded Web
Server. Mer information finns i
Forbrukningsmaterialets status. Om
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Felsokning

SYMPTOM LOSNINGAR

fargpulverkassetten dr ndstan tom, byt ut den.
Mer information finns i Byta ut tonerkassetten.

Slumpvisa flackar syns pd utskrifterna, eller sa ar « Setill att fargpulverkassetten dr korrekt
bilden suddig. installerad.
. F\\ e Om du anvdnde en fdrgpulverkassett som inte dr
L . dkta, installera en dkta Xerox-fargpulverkassett.
A-B e Anvand papperstypinstdllningen Skrovligt eller

forsok med ett papper med en jamnare yta.

DEF o Se till att luftfuktigheten i rummet ligger inom

- specifikationerna. Mer information finns i Relativ
o luftfuktighet.
o Byt fargpulverkassetten.
Utskriften @r tom. e Stding av skrivaren och sld sedan pa den igen.
F\\ e Ta bort och installera sedan om
™,

fargpulverkassetten.
e Byt fargpulverkassetten.
e Kontakta en Xerox-representant om felet kvarstar.

Svarta eller vita streck visas pd utskriften. e Byt fargpulverkassetten.
F\\ e Kontakta en Xerox-representant om felet kvarstar.
s
Utskriften har ett fldckigt utseende. o Setill att papperet har rdtt format, typ och vikt.
b Om inte, dndra pappersinstdlliningarna.
. e Se till att luftfuktigheten i rummet ligger inom
- specifikationerna. Mer information finns i Relativ
- luftfuktighet.

e Vdlj en annan papperstyp pd kontrollpanelen, i
programmet och i skrivardrivrutinen.

e Ldgg tillbaka papperet.

e Kontakta en Xerox-representant om felet kvarstar.
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SYMPTOM

Utskriften har spoktryck pd utskriften.

Felsokning

LOSNINGAR

e Kontrollera att papperet har rdtt storlek, typ och
vikt. Om inte, dndra pappersinstdllningarna.

e Andra instdllningarna av Papperstyp i
skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen, pa fliken
Utskriftsalternativ, valj Papper, dndra sedan pa
instdllningen Annan typ.

e Kontrollera andelen dterstdende livsldngd for
overforingsrullen. Mer information finns i
Forbrukningsmaterialets status. Byt ut
overforingsrullen, nar andelen aterstdende
livsldngd &r mindre an 20 procent. Mer
information finns i Byta 6verforingsrulle.

e Byt fargpulverkassetten. Mer information finns i
Byta ut tonerkassetten.

e Kontakta en Xerox-representant om felet kvarstar.

Utskriften har matningsrander.

e For att kontrollera fargpulvernivan, kontrollera
kontrollpanelen eller anvand skrivardrivrutinen
eller Embedded Web Server. Mer information
finns i Forbrukningsmaterialets status. Om
fargpulverkassetten dr ndstan tom, byt ut den.

e Kontrollera att fargpulverkassetten dr godkand for
anvandning i den hdr skrivaren och byt ut
fargpulverkassetten vid behov. For bdsta resultat,
anvand en dkta Xerox-fargpulverkassett.

e Byt fargpulverkassetten. Mer information finns i
Byta ut tonerkassetten.

e Kontakta en Xerox-representant om felet kvarstar.

Utskrifterna dr rynkiga eller flackiga.

e Kontrollera att papperet har ratt storlek, typ och
vikt for skrivaren och att papperet ar korrekt
laddat. Om inte, byt papper.

e Prova med en ny pappersbunt.

e Andra instdliningarna av Papperstyp i
skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen, pa fliken
Utskriftsalternativ, valj Papper, dndra sedan pa
instdllningen Annan typ.

Kuvert ar rynkiga eller skrynkliga ndr de skrivs ut.

Kontrollera att vecket ar inom 30 mm (1,2 tum) frén

de fyra kanterna pa kuvertet.

e Om ja, skriver skrivaren ut som forvantat. Din
skrivare dr inte defekt.

e Om inte, vidta foljande atgdrder:
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Felsokning

SYMPTOM LOSNINGAR

—  Se till att endast C5-kuvert laddas i det
manuella magasinet.

—  Settill att kuvert har lagts i korrekt i det
manuella magasinet. Mer information finns i
Fylla pa kuvert i det manuella magasinet.

—  Folj riktlinjerna for utskrift pd kuvert. Mer
information finns i Riktlinjer for utskrift av
kuvert.

Toppmarginalen dr fel. o Setill att papperet ar korrekt laddat.

e Se till att marginalerna dr korrekt instdllda i
e programmet du anvédnder.

ABC
DEF
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SYMPTOM

Felsokning

LOSNINGAR

Papperets utskriftsyta dr ojamn.

ABC’
DEF,

Rengor fixeringsrullarna:

1 Skriv ut en hel bild 6ver hela ytan pa ett
pappersark.

2 Ladda det utskrivna arket i magasinet med den
tryckta sidan nedat.

3 For att ta bort skrép fran fixeringsrullarna, skriv ut
fem tomma sidor.

Vertikala vita linjer eller streck — Bearbetningslinjer
eller streck visas i din utskrift.

1 Skriv ut testsidorna for att identifiera problemet.

f OBS! Skriv ut metoder for att [6sa
problem med utskriftskvaliteten genom
att trycka pd knappen Hem pa
kontrollpanelen och sedan trycka pé
Enhet > Informationssidor > Sida med
felsokning av utskriftskvalitet > Skriv
ut.

2 Tabort och satt tillbaka bildenheten, for att
inspektera for eventuell kontaminering som
orsakar processlinjens streck. Mer information
finns pa Underhall.

a Ta bort fargpulverkassetten och ta sedan
bort bildenheten fran skrivaren.

b Satt tillbaka bildenheten, sdtt sedan i
fargpulverkassetten i skrivaren.

Varning! Utsdtt inte bildenheten for
direkt ljus i mer an 10 minuter. Ldng
exponering for ljus kan orsaka problem
med utskriftskvaliteten.

Varning! Vidrér inte
fotoledarcylindern. Det kan paverka
kvaliteten p&d kommande utskriftsjobb.

3 Om felet kvarstér, kontakta din lokala Xerox-
representant. Bildenheten kan behéva bytas ut
pd grund av permanent skada.
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Felsokning

KOPIERINGS- OCH SKANNINGSPROBLEM

Skrivaren ar konstruerad for att alltid producera utskrifter och skanningar av hég kvalitet. Om du har
kvalitetsproblem kan du anvénda informationen i detta avsnitt for att felséka problemet. Mer information finns

pa www.xerox.com/office/VLB625support.

information.

Varning! Xerox-garantin eller serviceavtalet técker inte skador orsakade av att papper eller
specialmaterial som inte stods har anvdnts. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer

Problem med att kopiera och skanna och dess l6sningar

Se foljande tabell om kvaliteten pé kopior eller skanningar ar ddlig.

PROBLEM LOSNINGAR

Linjer eller strimmor uppkommer pd kopior som har
framstdllts med dokumentmataren.

Det finns skrdp pa dokumentglaset. N&r du skannar
passerar papperet frdn den automatisk
dokumentmataren 6ver skrdpet vilket ger upphov till
linjerna/strecken. Rengor alla glasytor med en luddfri
duk.

Fléickar uppkommer pd kopior som har skannats pé
dokumentglaset.

Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar,
ger skrdpet upphov till en flack pa bilden. Rengér alla
glasytor med en luddfri duk.

Det ursprungliga dokumentets baksida syns igenom
pd kopian eller skanningen.

Aktivera bakgrundsreducering.

Bilden ar for ljus eller for mork.

Andra instdllningen av ljusare/mérkare eller kontrast.

Andra problem med utskriftskvalitet relaterade till
morka och ljusa utskrifter.

Utfér Kontroll av tonersvdrta:

1 Tryck pd Enhet > Verktyg pa skrivarens
kontrollpanel.

2 Tryck pd Enhetsinstdllningar > Allmén >
Kontroll av fargpulvrets morkhet.

3 Justera tonersvdrta pa sidan forTonersvérta vid
behov och tryck sedan pé& OK.

j’ OBS! Den hdr instdllningen dr endast
tilldmplig pa jobb som tas emot fran utskrifts-
eller fax-appar.

Ga till www.xerox.com/office/VLB625support for att f& supportinformation online om problemet kvarstar.

Utféra manuell registrering av skanner

Ndr den skannade utmatningen av fysiska eller digitala kopior inte dr centrerad, utfér manuell registrering av

skanner
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Felsokning

PROBLEM LOSNINGAR

Skannad utmatning pad fysiska eller digitala kopior Kontakta din systemadministrator for att utfora
centreras inte manuell registrering av skanner:

1 Logga in som systemadministrator.

2 Tryck pa Enhet > Verktyg pd skrivarens
kontrollpanel.

3 Tryck pa Felsokning > Kalibrering > Manuell
registrering av skanner, och gor sedan
justeringar efter behov.

Se till att originaldokumenten som du skannar r
centrerade pd dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) pd www.xerox.com/
office/VLB625docs.

G4 till www.xerox.com/office/VLB625support for att f& supportinformation online om problemet kvarstar.
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Felsokning

Faxproblem

Om skrivaren inte kan skicka och ta emot fax ska du sdkerstdlla att den dr ansluten till en godkdnd analog tele-
fonlinje. Faxenheten kan inte skicka eller ta emot fax om den @r ansluten direkt till en digital telefonlinje, utan

ett analogt filter.

f OBS! Overfor faxet med lagre hastighet om faxanslutningen ar délig. Valj Instdllt (4800 bps) vid

Starthastighet.

PROBLEM MED ATT SKICKA FAX

PROBLEM

Dokumentet matas inte korrekt
genom dokumentmataren.

MOJLIGA ORSAKER

Dokumentet dr for tjockt, for smalt
eller for litet.

LOSNINGAR

Anvand dokumentglaset.

Dokumentet skannas snett.

Breddstyrskenorna i
dokumentmataren dr inte
justerade mot bredden pé&
dokumentet.

Passa in breddstyrskenorna sé att
de ligger an mot dokumentet.

Faxet som har tagits emot ar
suddigt.

Dokumentet har inte placerats
korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset dr smutsigt.

Rengdr dokumentglaset.

Texten i dokumentet dr for svag.

Andra upplésningen. Andra
kontrasten.

Det har intréffat ett problem med
telefonuppkopplingen.

Kontrollera telefonlinjen fungerar
och forsok att skicka faxet igen.

Det kan ha intr&ffat problem med
en av faxenheterna.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren kan framstdlla rena
kopior och utskrifter. Om kopian
skrivs ut korrekt bor du be
mottagaren kontrollera sin
faxenhet.

Faxet som har tagits emot ar
tomt.

Dokumentet har inte lagts i p&
ratt satt.

Placera dokumentet med
framsidan uppdt nar du anvander
dokumentmataren.

Placera dokumentet med
framsidan nedat ndr du anvander
dokumentglaset.

Faxet skickas inte.

Faxnumret ar fel.

Kontrollera faxnumret.

Telefonlinjen dr felkopplad.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Anslut telefonlinjen
om den dr frankopplad.
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PROBLEM

MOJLIGA ORSAKER

Det kan vara problem med
mottagarens faxenhet.

Felsokning

LOSNINGAR

Kontakta mottagaren.

Faxfunktionen har inte installerats
eller ar inte aktiverad.

Kontrollera att faxfunktionen dr
installerad och aktiverad.

Serverfax har aktiverats.

Kontrollera att Serverfax har
inaktiverats.

Ett prefix kravs for att nd en extern
linje.

Om skrivaren dr ansluten till ett
PBX-system kan du behéva skriva
ett nummer for att nd den externa
telefonlinjen.

Faxnumret kréver en paus mellan
prefixet for extern linje och
telefonnumret.

Infoga en paus genom att trycka
pd knappen Uppringningspaus.
Pausen anges med ett
kommatecken (,) i numret.

G4 till www.xerox.com/office/VLB625support for att f& supportinformation online om problemet kvarstar.

PROBLEM MED ATT TA EMOT FAX

PROBLEM

MOJLIGA ORSAKER

LOSNINGAR

Faxet som har tagits emot ar
tomt.

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsdndarens faxenhet.

Kontrollera att skrivaren kan
framstdlla rena kopior. Be i sa fall
avsdndaren att skicka faxet igen.

Avsdandaren kan ha lagt i sidorna
pa fel satt.

Kontakta avsdndaren.

Skrivaren tar emot samtalet men
faxet skrivs inte ut.

Minnet ar fullt.

Oka méangden tillgéngligt minne
genom att ta bort lagrade jobb
och vanta tills padgdende jobb ar
klara.

Faxet tas emot med mindre
format.

Papperet i skrivaren
overensstdmmer inte med
formatet pd det dokument som
har skickats.

Ta reda pd dokumentens
dokumentformat och fyll p&
papper med ldmpligt format i
skrivaren.

Fax tas inte emot automatiskt.

Skrivaren dr installd for att ta
emot fax manuellt.

Stdll in skrivaren sa att den tar
emot fax automatiskt.

Minnet ar fullt.

Om papperet dr slut i skrivaren kan
fax och utskrifter medféra att
skrivarens minne tar slut. Fyll p&
papper och skriv ut jobben i
minnet.
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Felsokning

PROBLEM MOJLIGA ORSAKER LOSNINGAR

Telefonlinjen ar felkopplad. Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Anslut telefonlinjen
om den dr frdnkopplad.

Det kan ha intraffat problem med | Gor en kopia for att kontrollera att
avsdndarens faxenhet. skrivaren kan framstdlla rena
kopior och utskrifter. Om kopian
skrivs ut korrekt bor du be
mottagaren kontrollera sin
faxenhet.

G4 till www.xerox.com/office/VLB625support for att f& supportinformation online om problemet kvarstar.

SKRIVA UT FAXRAPPORTER

Du kan skriva ut féljande faxrapporter fran skrivarens kontrollpanel:

Aktivitetsrapport

e Protokollrapport

e Faxadressbok - rapport
e Alternativrapport

e Rapport/jobbkd

Se systemadministratérshandboken pd www.xerox.com/office/VLB625docs for instruktioner om hur du skriver ut
faxrapporter.
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Felsokning

F& hjdlp
Xerox® erbjuder flera automatiska diagnosverktyg for att hjdlpa dig uppna hdg produktivitet och
utskriftskvalitet.

VISA FEL- OCH VARNINGSMEDDELANDEN PA KONTROLLPANELEN

Ndr ett fel- eller varningstillstdnd uppstér uppmarksammar skrivaren dig pd problemet. Ett meddelande visas pd
kontrollpanelen och statuslampan pé kontrollpanelen blinkar gult eller rétt. Varningsmeddelanden ger
information om skrivartillstdnd som kraver atgard, till exempel att forbrukningsmaterial bérjar ta slut eller att
luckor ar 6ppna. Felmeddelanden varnar dig om skrivarférhéllanden som hindrar skrivaren frén att skriva ut eller
som forsamrar utskriftsresultaten. Om det intraffar flera feltillstdnd samtidigt visas bara ett enda meddelande
pd kontrollpanelen.

Sa hdr visar du en komplett lista 6ver aktiva fel- och varningsmeddelanden:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Enhet.

Tryck pd Meddelanden.

Tryck p& Fel och varningar, Varningar eller Fel.

2
3
4
5. Tryck pa det fel eller den varning som du vill lasa information om.
6. Stdng skarmen Meddelanden genom att trycka pé X.

7

Tryck pd Start-knappen nar du vill atergé till startskarmen.

VISA FELHISTORIK PA KONTROLLPANELEN

Nar fel upptrader pd enheten loggas datumet, tiden och en felkod i en felhistorikfil. Du kan anvénda den listan
for att upptdcka trender och 16sa problem.

Sa har visar du felhistoriken:

1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd Enhet.

Tryck pd Meddelanden.

Tryck pd Felhistorik.

Tryck pd X for att avsluta.

Stang skdrmen Meddelanden genom att trycka pé X.

N o v &~ w N

Tryck pd Start-knappen ndr du vill atergd till startskdrmen.

STODLOGGAR

Anvand funktionen Stodloggar endast om en Xerox-servicerepresentant instruerar dig att géra det.

Xerox® Versalink® B625 multifunktionsskrivare Anvandarhandbok 315



Felsdkning

Loggfiler ar textfiler som skapas och lagras pd enheten i ett krypterar format om aktivitet som har skett nyligen
pd enheten. En Xerox-servicerepresentant kan tolka filerna for att felsoka nétverksproblem.

j’ OBS! Stodloggar kan innehalla skarmdumpar som tas pé& enhetens kontrollpanel.

Tryck pd Strom-knappen och tryck sedan pd skdrmens nedre vdnstra horn, for att ta en skarmdump pa
kontrollpanelen. Ndr skarmdumpen har tagits visas bildens filnamn pd& skarmen. Filnamnet innehdller enhetens
datum, tid och serienummer.

f OBS! Enheten kan fénga de flesta skérmar. Nér popup-fonster visas, fdngar enheten ibland bara den
underliggande skarmen.

Skdrmdumpbilderna lagras med loggfilerna. Enheten kan lagra upp till tre skarmbilder i max. sju dagar. Efter sju
dagar raderas filerna. Om mer @n tre skarmdumpar tas, raderas de dldre filerna.

Funktionen Uttkad loggning gor att enheten kan registrera ytterligare loggar for specifika funktioner eller
aktiviteter. En Xerox-servicerepresentant kan anvdnda de extra loggarna for att undersoka icke-repeterbara eller
intermittenta enhetsproblem.

j’ OBS! Enheten stoder forbattrad loggning fér maximalt tre funktioner at gangen och stéder Gven utékad
dataanalys.

Information om att stdlla in instdliningar for stodloggar finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/VLB625docs.

EMBEDDED WEB SERVER

Embedded Web Server dr administrations- och konfigurationsprogrammet i skrivaren. Med det kan
systemadministratéren dndra skrivarens ndatverks- och systeminstallningar pd distans via en webbldsare.

Det gdr att kontrollera skrivarens status och nivéer p& papper och férbrukningsmaterial samt skicka och spdra
utskriftsjobb. Alla dessa funktioner kan anvéndas frén en dator.

Embedded Web Server kraver:

e En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndtverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och Linux-miljo).
e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e En ndtverksansluten dator med en webbldsare som stoder JavaScript.

ONLINE SUPPORT ASSISTANT (OVRIGA SUPPORTSIDOR)

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) dr en kunskapsdatabas med anvisningar och felsékningshjdlp vid
skrivarproblem. Dar hittar du l6sningar pa utskriftsproblem, papperskvadd, problem med programinstallation
och mycket annat.

Gé till www.xerox.com/office/VLB625support for att anvdnda Online Support Assistant (Ovriga supportsidor).

INFORMATIONSSIDOR

I skrivaren finns ett antal informationssidor som du kan skriva ut. Sidorna omfattar bland annat konfigurations-
och fontinformation samt introduktionssidor med mera.
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Valj bland féljande informationssidor:

Felsokning

NAMN BESKRIVNING

Grundldggande konfigurationsrapport

Den grundldggande konfigurationsrapporten
innehdller skrivarinformation s@som serienummer,
installerade tillval, ndtverksinstallningar,
portinstdlliningar, magasininformation med mera.

Detaljerad konfigurationsrapport

Den detaljerade konfigurationsrapporten ger
information om alla skrivarinstdllningar, inklusive
konfigurering av tilldggstjcnster, konfiguration av
sdkerhets- och autentiseringsserver,
anslutningsinstallningar och mer.

Faktureringssammanfattning

Rapporten Faktureringséversikt visar information om
enheten och en detaljerad lista dver rékneverken och
antalet utskrifter.

Komma igang

[ Startguiden finns en 6versikt dver skrivarens
viktigaste funktioner.

Sida med felsokning av utskriftskvalitet

Sidan Felsok utskriftskvalitet visar en lista med
vanliga problem med utskriftskvalitet och tips p& hur
de kan datgdrdas.

Sida med tillbehérsanvandning

Sidan Tillbehdrsanvandning visar information om
tackning och artikelnummer for bestdllning av nya
tillbehor.

Grafikdemosida

Skriv ut denna sida for att kontrollera bildkvaliteten.

PCL-fontlista

PCL-fontlistan skriver ut alla PCL-fonter som finns pa
skrivaren.

PostScript-fontlista

PostScript-fontlistan skriver ut alla PostScript-fonter
som finns pa skrivaren.

Skriva ut informationssidor

1. Tryck p&d Hem-knappen pé skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pd Enhet > Informationssidor.

3. Tryck pa 6nskad sida och sedan pd Skriva ut for att skriva ut en informationssida.

Skrivaren skriver ut den valda informationssidan.

4. Tryck pa Start-knappen for att dtergd till startskarmen.

MER INFORMATION

Du kan f& mer information om skrivaren fran foljande kallor:
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Felsokning

RESURS PLACERING

Installationshandledning

Medfoljer skrivaren.

Startguide

Skriv ut fran kontrollpanelen. Mer information finns i
Informationssidor.

Ovrig dokumentation till skrivaren

www.xerox.com/office/VLB625docs

Recommended Media List (Rekommenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/rmlna

EU: www.xerox.com/rmleu

Teknisk supportinformation for skrivaren, inklusive
teknisk support online, Online Support Assistant

(Ovriga supportsidor) och hdmtning av drivrutiner.

www.xerox.com/office/VLB625support

Informationssidor

Skriv ut frn kontrollpanelen. Mer information finns i
Informationssidor.

Information om Embedded Web Server

Vdlj Hjalp i Embedded Web Server.

Bestdilla tillbehor till skrivaren

www.xerox.com/office/supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvandbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemdl.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala &terforsdljare och teknisk support

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivaren

www.xerox.com/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/

Hitta serienumret

Nar du bestaller forbrukningsmaterial eller kontaktar Xerox for att fa hjalp behdver du enhetens serienummer.
Du kan ta reda pé serienumret pa olika satt. For att hitta serienumret, skriva ut en konfigurationsrapport eller se
serienumret pd kontrollpanelen eller pd hemsidan fér Embedded Web Server. Serienumret dr tryckt pa en etikett
som sitter pd skrivaren. Oppna lucka A, for att se etiketten.

Mer information om hur du skriver ut konfigurationsrapporten finns i Informationssidor.
Sa har tar du reda pd maskinnumret via kontrollpanelen:
1. Tryck p& Hem-knappen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pd Enhet > Om.
Modellen, serienumret och programvaruversionen visas.

3. Tryck pa Start-knappen nar du vill atergd till startskarmen.
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Specifikationer

Den hdr bilagan innehaller:

Skrivarkonfigurationer 0Ch AlEerNALIV ........ooiii e 320
FySiSka SPECITIKALIONE ... .. e 323
UBTYMIMIESKITV L.t e e e et e e e e e e e e e e e e e e 326
Ml OSPECITIKATIONET ... e e et 331
ElIS PG IKOLIONET ... e e 332
SPeCifikatioNEr AV PreStANAG. . ...uii i 333
Miljo hdlsa och kontaktinformation for SGkerhet.............ooiiiii i e 334
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Specifikationer

Skrivarkonfigurationer och alternativ

STANDARDFUNKTIONER

Skrivaren har féljande funktioner:

Kopia, Utskrift, E-post, Skanna, och Serverfax

Skanna till USB- och Skriv ut frdn USB-lagringsenheter

Arbetsflodesskanning med Skanna till brevlada, Skanna till ngtverk och Skanna till hem
One Touch-appar for Kopiera, E-post, Skanna till, Fax, Ett tryck och Skanna

Filformaten sokbar PDF, enkelsidig eller flersidig PDF eller TIFF, krypterad eller [6senordsskyddad PDF och lin-
jcr PDF eller PDF/A

Utskriftshastighet upp till 61 sid/min for A4 (210 x 297 mm) och 65 sid/min for Letter (8,5 x 11 tum)
Avbildnings- och kopieringskvalitet p& 1 200 x 1 200 dpi

Kopiera och skriva ut dokumentformat upp Legal (215,9 x 355,6 mm, 8,5 x 14 tum)
Automatisk dubbelsidig utskrift

Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift

Kontrollpanel med fargpekskdrm

Magasin 1, standard 550-arks magasin

Magasin 2—-4 med kapacitet for 550 ark vardera, som tillval

Stormagasin med kapacitet for 2100 ark, som tillval

4-GByte DDR3 systemminne

Internt 32-GByte inbyggt multimediakort (eMMC)

Ethernet 10/100/1000Base-TX

Snabb USB 2.0-direktutskrift

Stod och fonter for Adobe® PostScript® och PCL®

Stod for Xerox® Global-skrivardrivrutin och Xerox® Pull-skrivardrivrutin

Automatisk pafylining och hantering av férbrukningsmaterial via Xerox® MeterAssistant®, Xerox® Supplies
Assistant® och Maintenance Assistant

Fjarrinstallation av drivrutin

Fjarrkontrollpanel, Backup och Aterstdll och kloning av konfigurationer
Bonjour-enhetsidentifiering

Xerox® Standardredovisning

Krypterad skyddad utskrift, skyddat fax, skyddad skanning, och skyddad e-post

Trellix® Datasdkerhet
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j’ OBS! Trellix® Data Security tidigare kant som McAfee® Data Security.

Xerox® Extensible Interface Platform

Xerox® Earth Smart-drivrutinsinstallningar

Embedded Web Server

E-postvarningar

Stod for mobil utskrift, anslutning for mobil utskrift samt mobila appar
Stod for Xerox® Easy Assist-app

Stod for Xerox® App Gallery

Stod for NFC-utskrift

Stod for Mopria

Stod for AirPrint

ALTERNATIV OCH UPPGRADERINGAR

Vidarebefordra fax till e-post eller SMB-programvara
Xerox Secure Access Unified ID System

Sats som mojliggor CAC- och PIV-kortlésare

Stod for Xerox® ndtverksredovisning
Produktivitetssats (500+ GB Hard Disk Drive)
RFID-kortldsarsats

Sats som mojliggor SIPRNet

Program for Unicode-utskrift

Xerox® Scan to PC Desktop® Professional-program

Specifikationer

Tradlos dubbelbands natverksadapter med Bluetooth som ger tradlos natverksanslutning och Wi-Fi Direct-

anslutning, och iBeacon for AirPrint discovery.

j’ OBS! For att hitta AirPrint® gors anslutningen via Bluetooth ldgenergisandare (low energy beacon).

@ Viktigt! Om din skrivare har en trad|6s natverksadapter, som kréver installation i den framre USB-porten,
och du har en USB-kortlésare, ska du inte installera kortldsaren i USB-porten pd den trédlsa nétverksa-
daptern. Anvand den bakre USB-porten for kortlasaren. For mer information, se installationsinstruktioner-
na som medfoljer den tradlésa ndtverksadaptern och tillvalssatserna for kortlésare for din skrivare.
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Specifikationer

EFTERBEHANDLING

UTSKRIFTSENHET | KAPACITET

Mittenfack

550 ark

FORMAT

Alla format som
stods

For mer informa-
tion om vilka pap-
persformat som
stods, se Papper
som stods.

VIKTER

Alla vikter som
stods

For mer informa-
tion om vilka pap-
persvikter som
stdds, se Papper
som stods.

EFTERBEHAND-

LING

Inte tillampbar

f OBS! Kapaciteten for magasin och efterbehandlare anges i antal ark med vikten 75 g/m2. Vid kraftigare

material minskar antalet ark. Vikten maste ligga inom angivet viktintervall.
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Specifikationer

Fysiska specifikationer

BASKONFIGURATION

Ll

(22.81in))

e Bredd: 55,9 cm (22 tum)
e Djup: 57,8 cm (22,8 tum)
e Hojd: 73,9 cm (29,1 tum)
e Vikt: < 44,1 kg (97,2 b))

BASKONFIGURATION MED 3-VALFRIA STANDARDMAGASINSMODULER OCH HJULBAS
559cm

(220in.)

e Bredd: 55,9 cm (22 tum)

e Djup: 69,3 cm (27,3 tum)
e Hojd: 119,5 cm (47,0 tum)
e Vikt:< 62,7 kg (138,2 Ib.)
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Specifikationer

j’ 0BS! Hjulbas dr valfritt for standard 550-arks magasinkonfiguration.

BASKONFIGURATION MED HOGKAPACITETSMATARE OCH HJULBAS

ey
) 4

e Bredd: 55,9 cm (22,0 tum)
e Djup: 69,3 cm (27,3 tum)
e Hojd: 121,5 cm (47,9 tum)
e Vikt: < 61,8kg(136,21b.)

j’ OBS! Hjulbas krévs for konfigurationer i stormagasin.

BASKONFIGURATION MED VALFRITT STANDARDMAGASIN OCH HOGKAPACITETSMATARE
MED HJULBAS

559
r—(zz.o‘i::)‘j
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Specifikationer

e Bredd: 55,9 cm (22,0 tum)
e Djup: 69,3 cm (27,3 tum)
e Hojd: 143,5 cm (56,5 tum)
e Vikt: < 74,2kg (163,6 Ib.)

f OBS! Hjulbas krdvs for konfigurationer i stormagasin.

KONFIGURATION MED VALFRIA MAGASIN OCH UTSKRIFTSSTATIV

/

70.9 cm
(27.90n) —0.

e Bredd: 70,9 cm (27,9 tum)
e Djup: 71,4 cm (28,1 tum)
e Hojd: 139,9 cm (55,1 tum)
e Vikt: < 71,3 kg (157,71 b.)

f OBS! Vikten pé utskriftsstativet ar 14,8 kg (32,7 |b.).
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Specifikationer

Utrymmeskrav

BASKONFIGURATION

Installationsutrymme

e Bredd: 86,4 cm (34,0 tum)

e Djup: 113,8 cm (44,8 tum)

e Hojd: 89,2 cm (35,1 tum)
Spel

e Framsida: 40,6 cm (16,0 tum)
e Baksida: 15,2 cm (6,0 tum)

e Vanster: 15,2 cm (6,0 tum)

e Hoger: 15,2 cm (6,0 tum).
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Specifikationer

BASKONFIGURATION MED 3-VALFRIA STANDARDMAGASINSMODULER OCH HJULBAS

=l

1347
(53.0in)

g

= ﬁ/ 152em

1138 am
40,6 cm (448 in)

< E (16.0in.)
86.4cm !

(340in) — / ~——__»

Installationsutrymme

e Bredd: 86,4 cm (34,0 tum)

e Djup: 113,8 cm (44,8 tum)

e Hojd: 134,7 cm (53,0 tum)
Spel

e Framsida: 40,6 cm (16,0 tum)
e Baksida: 15,2 cm (6,0 tum)

e Vanster: 15,2 cm (6,0 tum)

e Hoger: 15,2 cm (6,0 tum).

j’ OBS! Hjulbas ar valfritt for standard 550-arks magasinkonfiguration.
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Specifikationer

BASKONFIGURATION MED HOGKAPACITETSMATARE OCH HJULBAS

=l

136.7
(539in)

152cm

///;r) 7 (60in) /
,[*JIED’/V 1138 am

: 40,6 cm (44.8in)
£ ! 16.0in,
TT——— 864cm ! (160in)
(340in) ~—. -

Installationsutrymme

-

e Bredd: 86,4 cm (34,0 tum)

e Djup: 113,8 cm (44,8 tum)

e Hojd: 136,7 cm (53,9 tum)
Spel

e Framsida: 40,6 cm (16,0 tum)
e Baksida: 15,2 cm (6,0 tum)

e Vanster: 15,2 cm (6,0 tum)

e Hoger: 15,2 cm (6,0 tum)

j’ OBS! Hjulbas krdvs for konfigurationer i stormagasin.
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Specifikationer

BASKONFIGURATION MED VALFRITT STANDARDMAGASIN OCH HOGKAPACITETSMATARE
MED HJULBAS

Gl
(=]
=
—

=

158.7
{62.5in)

.% 152cm Tt

# (60in)

g

113.8cm
! 40.6 cm (44.8 in)
e geham | (160 iry
(340in) ~———a /" TT—_»

Installationsutrymme

e Bredd: 86,4 cm (34,0 tum)

e Djup: 113,8 cm (44,8 tum)

e Hojd: 158,7 cm (62,5 tum)
Spel

e Framsida: 40,6 cm (16,0 tum)
e Baksida: 15,2 cm (6,0 tum)

e Vdnster: 15,2 cm (6,0 tum)

e Hoger: 15,2 cm (6,0 tum).

j’ OBS! Hjulbas krdvs for konfigurationer i stormagasin.
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Specifikationer

KONFIGURATION MED VALFRIA MAGASIN OCH UTSKRIFTSSTATIV

155.2cm
{681.11in)

Installationsutrymme

e Bredd: 86,4 cm (34,0 tum)

e Djup: 113,8 cm (44,8 tum)

e Hojd: 155,2 cm (61,1 tum)
Spel

e Framsida: 40,6 cm (16,0 tum)
e Baksida: 15,2 cm (6,0 tum)

e \Vanster: 15,2 cm (6,0 tum)

e Hoger: 15,2 cm (6,0 tum)
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Specifikationer

Miljospecifikationer

TEMPERATUR

Drift: 10-32 °C (50-90 °F)

RELATIV LUFTFUKTIGHET

Drift: 15-80 % (icke-kondenserande)

HOJD

Bast prestanda erhdlls om skrivaren anvdnds hogst 2 896 m (9 500 ft.) 6ver havet.
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Specifikationer

Elspecifikationer

HASTIGHET DRIFTSPANNING FREKVENS STROM SOM KRAVS
65 sidor per minut 100-110 VAC +/-10 % 50 Hz +/-3 Hz 11,6 A
60 Hz +/-3 Hz
115-127 VAC +/-10 % 50 Hz +/-3 Hz 103 A
60 Hz +/-3 Hz
220-240 VAC +/-10 % 50Hz+/-3 Hz 53A
60 Hz +/-3 Hz
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Specifikationer

Specifikationer av prestanda

UTSKRIFTSUPPLOSNING

Hogsta upplosning: 1200 x 1200 dpi

UTSKRIFTSHASTIGHET

Xerox rapporterar maximal hastighet for kontinuerlig utskrift med matning med kortsidan forst pa 75 g/m2 pap-
per fran valfritt magasin:

e 61 sid/min for A4 (210 x 297 mm, 8,27 x 11,69 tum)
e 65 sid/min for Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
Flera faktorer pdverkar utskriftshastigheten:

e Pappersorientering: De flesta pappersformat fylls p& med matning med kortsidan forst. Fyll p& med matning
med langsidan forst, for snabbare utskriftshastigheter nér A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum) anvands.

e Pappersformat: Letter (8,5 x 11 tum) och A4 (210 x 297 mm) delar de snabbare utskriftshastigheterna.
e Pappersvikt: Material med ldgre vikt skrivs ut snabbare dn dem med hogre, sdsom kartong och etiketter.
e Papperstyp: Vanligt papper snabbare dn ndgon annan papperstyp.

Du kan uppné nominell utskriftshastighet ndr du skriver p& ut pa vanligt papper, Letter eller A4, med matning
med kortsidan forst. Utskriftshastigheten kan vara betydligt ldngsammare ndr du skriver ut pad smalt material, till
exempel:

e Kuvert som dr mindre dn 210 mm breda, ndr en A4 fixeringsenhet dr installerad

e Kuvert som dr mindre dn 216 mm breda, ndr en Letter fixeringsenhet dr installerad.
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Specifikationer

Miljo halsa och kontaktinformation for sakerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdkerhet i relation till denna Xerox-produkt kan du kontakta:
e Endast USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)

e Webbadress: Miljohdlsa och hallbarhet — Xerox

e E-postbegdran (6ver hela varlden): EHS-Europe@xerox.com

Information om produktsdkerhet i USA och Kanada finns pé: www.xerox.com/environment.
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Foreskriftsinformation

Den hdr bilagan innehaller:

Grundlaggande fOr@SKIILET ... e e e 336
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Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet. Dessa standar-
der dr avsedda att minska storningar som denna skrivare ger upphov till eller utsdatts for i normal kontorsmiljo.

Andringar eller modifieringar av denna enhet som inte dr specifikt godkéinda av Xerox® Corporation kan ogiltig-
forklara anvéndarens behorighet att anvanda denna utrustning.

USA (FCC-FORESKRIFTER)

Denna utrustning har testats och befunnits dverensstdmma med grénserna for en klass A digital enhet, i enlig-
het med del 15 av reglerna i Federal Communications Commission (FCC). Dessa granser &r utformade for att ge
rimligt skydd mot skadliga stérningar nar utrustningen anvénds i en kommersiell miljo. Denna utrustning alstrar,
anvander och kan utstréla radiofrekvensenergi. Om utrustningen inte installeras och anvénds i enlighet med
bruksanvisningen, kan den orsaka skadliga storningar pd radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett
bostadsomrade kan den orsaka skadliga storningar. Anvandaren méste dtgdrda dessa storningar pd egen
bekostnad.

Modifieringar av denna utrustning som inte har godkdnts av Xerox kan resultera i att anvdndarens rdtt att an-
vanda utrustningen ogiltigforklaras.

For att uppratthalla 6verensstdmmelse med FCC-reglerna, maste skdarmade kablar anvdndas med denna utrust-
ning. Om icke godkand utrustning eller oskdrmade kablar anvands, kommer det sannolikt att resultera i storning-
ar pa radio- och TV-mottagning.

Varning! For att sakerstdlla dverensstdmmelse med del 15 av FCC-reglerna, anvdnd skdarmade
granssnittskablar.

Xerox® VersalLink® B625 skrivare

Skrivare i Xerox® VersalLink® B625-serien uppfyller del 15 av FCC-reglerna. Driften omfattas av féljande tva
villkor:

e Enheterna anvdnds inte for att orsaka skadliga stérningar.

e Enheterna maste acceptera alla mottagna stérningar, inklusive alla stérningar som kan orsaka en oonskad
drift.

Ansvarig part: Xerox Corporation
Adress: 800 Phillips Road, Webster, NY 14580

Kontaktinformation via internet: www.xerox.com/en-us/about/ehs.

LAGSTADGAD INFORMATION GALLANDE 2,4 GHZ OCH 5 GHZ TRADLOSA NATVERKSKORT

Den har produkten innehdller en 2,4 GHz och 5 GHz radioséndarmodul for tradlosa LAN-ndtverk som uppfyller
kraven i FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europeiska rddets direktiv 2014/53/EC. Radiofrekvensens
(RF) utgangseffekt for denna enhet kommer inte att 6verstiga 20 dBm i bdda frekvensbanden.

Anvandning av enheten omfattas av foljande tvé villkor:
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1. Denna enhet fdr inte orsaka skadliga storningar, och

2. Denna enhet maste acceptera alla stérningar som tas emot, inklusive stérningar som kan orsaka oénskad
drift.

Andringar eller modifieringar av denna enhet som inte dr specifikt godkénda av Xerox Corporation kan ogiltig-
forklara anvandarens behérighet att anvénda denna utrustning.

LASERMEDDELANDE

Skrivaren dr certifierad i USA for att uppfylla kraven i DHHS 21 CFR, kapitel I, underkapitel J for klass I (1) laser-
produkter, och pd andra stdllen dr den certifierad som en klass I laserprodukt som uppfyller kraven i IEC 60825-
1:2014.

Klass I laserprodukter anses inte vara farliga. Lasersystemet och skrivaren dr utformade sé att det aldrig finns
ndgon mdnsklig tillgdng till laserstrdlning dver en klass I-nivé under normal drift, anvéndarunderhall eller fore-
skrivna serviceforhallanden. Skrivaren har en skrivhuvudenhet som inte kan repareras som innehdller en laser
med foljande specifikationer:

Klass: I11Ib (3b) AlGaAs
Nominell uteffekt (milliwatt): 25

Véglangd (nanometer): 755-800

KANADA
Detta dr en produkt i klass A, digitala apparater, som éverensstdmmer med ICES-003 och ICES-001 i Kanada.
Cet appareil numérique de la classe A est conforme & la norme NMB-003 et NMB-001 du Canada.

Den har produkten innehdller en 2,4 GHz och 5 GHz radioséndarmodul for tradldsa LAN-ndtverk som uppfyller
kraven i Industry Canada RSS-210.

Ce produit contient un module émetteur radio LAN sans fil de 2,4 GHz et 5 GHz conforme aux exigences spéci-
fiées dans la réglementation Industrie du Canada RSS-210.

Denna enhet 6verensstdmmer med Industry Canada-licensbefriade RSS:er. Driften omfattas av féljande tva
villkor:

1. Denna enhet fdr inte orsaka stérningar.
2. Denna enhet maste acceptera alla storningar, inklusive stérningar som kan orsaka oénskad drift av enheten.

Le présent appareil est conforme aux CNR d’Industrie Canada applicables aux appareils radio exempts de licen-
ce. L’exploitation est autorisée aux deux conditions suivantes:

1. l'appareil ne doit pas produire de brouillage, et

2. l'utilisateur de 'appareil doit accepter tout brouillage radioélectrique subi, méme si le brouillage est suscep-
tible d’en compromettre le fonctionnement.

Det finns driftsbegransningar for License-Exempt Local Area Network (LE-LAN)-enheter: enheten for drift i ban-
det 5150-5250 MHz dar endast avsedd for inomhusbruk for att minska risken for skadlig interferens p& mobila sa-
tellitsystem i samma kanaler.
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Il'y a des restrictions opérationnelles pour dispositifs de réseaux locaux exempts de licence (RL-EL): les dispositifs
fonctionnant dans la bande 5 150-5 250 MHz sont réservés uniquement pour une utilisation a l'intérieur afin
de réduire les risques de brouillage préjudiciable aux systémes de satellites mobiles utilisant les mémes canaux.

Denna sdndare far inte placeras eller fungera tillsammans med négon annan antenn eller sandare. Denna ut-
rustning bor installeras och anvdndas med ett minsta avstdnd pé& 20 centimeter mellan kylaren och din kropp.

Cet émetteur ne doit pas étre Co-placé ou ne fonctionnant en méme temps qu’aucune autre antenne ou émet-
teur. Cet équipement devrait étre installé et actionné avec une distance minimum de 20 centimétres entre le ra-
diateur et votre corps.

EFTERLEVNAD AV EUROPEISKA UNIONEN OCH EUROPEISKA EKONOMISKA
SAMARBETSOMRADET

c € CE-market pd& denna produkt indikerar dverensstdmmelse med tilldmpliga EU-direktiv

Den fullstandiga texten av EU-forsékran om éverensstammelse finns pd www.xerox.com/en-us/
about/ehs.

Den har produkten innehdller en 2,4 GHz och 5 GHz radiosdndarmodul for tradlosa LAN-natverk.

Radiofrekvensens (RF) utgangseffekt for denna enhet kommer inte att éverstiga 20 dBm i bada
frekvensbanden.

Harmed, deklarerar Xerox att radioutrustningen med modellerna Xerox Versalink® B625 och C625 dverensstam-
mer med direktiv 2014/53/EU.

Den hdr skrivaren utgdr ingen fara vare sig fér konsumenten eller for miljon, under férutséttning att den an-
vands i enlighet med anvandarinstruktionerna.

Varning!

e Andringar eller modifieringar av denna utrustning som inte dr specifikt godkdnda av Xerox Corpora-
tion kan ogiltigférklara anvandarnas behorighet att anvanda denna utrustning.

e Yttre stralning fran industriell, vetenskaplig och medicinsk utrustning (ISM) kan stéra driften av
denna -enhet. Om enheten stors av extern stralning frén ISM-utrustning ska du kontakta -represen-
tanten for hjalp.

e Detta @r en klass A-produkt. I hemmiljo kan denna produkt fororsaka radiostorningar i vilket fall an-
vdndaren kan behoéva vidta lampliga atgarder.

e For att sdkerstdlla efterlevnad av EU:s férordningar ska skdrmade grénssnittskablar anvéndas.

Avtal kring bildframstdllningsutrustning enligt EU Lot 4

Xerox® har gatt med pa att utforma kriterier for energieffektivitet och miljoprestanda for véra produkter som
omfattas av EU:s energirelaterade produktdirektiv, sdrskilt Lot 4 — Bildframstdllningsutrustning.

Produkterna som omfattas av direktivet dr hemma och kontorsutrustning som uppfyller villkoren nedan:
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e Produkter fér monokrom utskrift med standardformat med en hdgsta hastighet pa férre dn 66 A4-bilder per

minut.

e Produkter for fargutskrift med standardformat med en hdgsta hastighet pd farre dn 51 A4-bilder per minut.

FOR MER INFORMATION GATILL

e Energiférbrukning och aktiveringstider Anvidndardokumentation eller Systemadministratérshandbok

e Grundinstdllningar for stromsparlége www.xerox.com/office/VLB625docs

o Fordelar vid kép av ENERGY STAR®-kvali- | www.energystar.gov
ficerade produkter

utskrift

e Miljomassiga fordelar med dubbelsidig www.xerox.com/en-us/about/ehs

e Fordelar vid anvandning av lattare pap-
persvikter (60 g/m2) och
Atervinningsmaojligheter

e Kassering och behandling av kassetter

e Xerox deltagande i héllbarhetsinitiativ

Europeiska unionen Lot 19 Ekodesigndirektivet

Enligt Europeiska kommissionens ekodesigndirektiv ar ljuskallan i denna produkt eller dess komponenter endast
avsedd att anvéndas for bildtagning eller bildprojektion och dr inte avsedd att anvdndas i andra applikationer.

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja utveck-
ling och kdp av energisndla produkter som bidrar till att minska miljopaverkan. Informa-
tion om ENERGY STAR-programmet och ENERGY STAR-certifierade modeller finns p&
foljande webbplats: www.energystar.gov.

ENERGY STAR och logotypen ENERGY STAR dr varumdrken som dr registrerade i USA.

Programmet ENERGY STAR-bildutrustning dr en laginsats mellan USA:s, Europeiska unio-
nens och Japans regeringar och industrin for kontorsutrustning, for att framja energief-
fektiva kopiatorer, skrivare, fax, multifunktionsskrivare, persondatorer och bildskdrmar.
Att reducera energiforbrukningen hjdlper till att bekdmpa luftféroreningar, surt regn och
langsiktiga klimatfoérdandringar genom att reducera utsldppen som uppstar pa grund av
elproduktion.

Se www.xerox.com/environment eller www.xerox.com/environment_europe fér mer information om energi eller
andra relaterade dmnen.
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Energiférbrukning och aktiveringstid

En skrivares elférbrukning beror p& hur den anvénds. Denna skrivare @r utformad och konfigurerad for att séinka
dina elkostnader.

For att minska energiférbrukningen @r din enhet konfigurerad att anvénda energisparlégen. Efter den sista ut-
skriften Gvergar skrivaren automatiskt i klarlage. I klar-ldge kan du omedelbart skriva ut igen. Om skrivaren inte
anvdnds inom en angiven period &vergdr den till viloldge. For att minska energiférbrukningen forblir endast vik-
tiga funktioner aktiva i vilolaige. Det tar lite I&ingre att skriva ut forsta utskriften ndr skrivaren [&mnar energispar-
ldget dn ndr den skriver ut i klar-lage. Fordrojningen beror pa att skrivaren aktiveras fran energisparlaget och ar
normalt for de flesta bildframstdllningsprodukter p& marknaden.

For att spara strom kan du konfigurera energisparldgen. Foljande alternativ @r tillgangliga:

¢ Jobbaktivering: Enheten aktiveras ndr en aktivitet avkdnns. For att ange antalet minuter innan skrivaren
sdtts i vilolage.

e Sdtt i viloldge och aktivera vid schemalagda tider: Enheten aktiveras och inaktiveras enligt ett angivet
schema.

e Stdng av automatiskt: Vadlj Stang av automatiskt for att ldta enheten stdngas av efter en tid i vilolage.
Ange antalet timmar innan skrivaren ska stdngas av vid Viloldge.

Se anvéndarhandboken pd www.xerox.com/office/VLB625docs for att dndra installningarna for energisparlaget.
Kontakta systemadministratoren for att f& mer hjdlp eller [ds mer i System Administrator Guide
(Systemadministratdrshandbok).

Kontakta din systemadministrator om du vill aktivera ldget Auto avstdngning. Mer information finns i System
Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) p& www.xerox.com/office/VLB625docs.

Lds mer om Xerox medverkan i miljoprogram pd&: www.xerox.com/environment eller www.xerox.com/
environment_europe.

j’ OBS! Om du andrar de grundinstallda tiderna for stromsparlaget kan den totala energiforbrukningen
oka. Innan du stanger av energisparldgen eller stdller in en lang aktiveringstid bor du dvervdga ékningen
av enhetens stromférbrukning.

Grundinstdllningar fér strémsparldge

Den har enheten dr ENERGY STAR®-certifierad enligt villkoren i ENERGY STAR-programmet for bildframstall-
ningsutrustning. Overgangstiden fran lége klar till viloldige kan stéllas in frén 060 eller 0~120 minuter, beroen-
de pa skrivarmodell. Grundinstdllningen dr O minuter. Maximal dvergéngstid fran lage klar till vilolage kan ta
upp till 120 minuter, beroende pé& skrivarmodell och systemkonfiguration.

Kontakta systemadministratoren eller hanvisa till System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok)
pd www.xerox.com/office/VLB625docs, for att andra energisparinstdllningarna eller aktivera automatisk stan-
dby-funktion.

EPEAT

Denna enhet dr registrerad i EPEAT-katalogen eftersom den uppfyller miljomdrkets egenskaper. Den fabriksin-
stallda vilolagesaktiveringen ingdr. I viloldge forbrukar skrivaren mindre én 1 watt.
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Om du vill veta mer om Xerox deltagande i héllbarhetsinitiativ, gar du till https://www.xerox.com/en-us/about/
ehs eller www.xerox.co.uk/about-xerox/environment/engb.html.

Miljomassiga férdelar med dubbelsidig utskrift

De flesta Xerox-produkter har kapacitet for dubbelsidig utskrift, dven kénd som 2-sidig utskrift. Detta gor att du
kan skriva ut pd bada sidor av papperet automatiskt, och hjdlper darfor till att minska anvdndningen av vdrde-
fulla resurser genom att minska din pappersforbrukning. Lot 4 Imaging Equipment-avtalet krdver att dubbelsi-
dig-funktionen har aktiverats automatiskt p&d modeller som dr storre @n eller lika med 40 sid/min i farg eller mer
dn eller lika med 45 sid/min monokrom, under installationen och drivrutinsinstallationen. Vissa Xerox-modeller
under dessa hastighetsintervall, kan ocksé vara aktiverade med instdllningar for dubbelsidig utskrift som grund-
installning p4, vid installationstillfallet. Om du fortsdtter att anvanda dubbelsidig-funktionen kommer du att
minska miljopaverkan fran ditt arbete. Men om du skulle behdva enkelsidig/1-sidig utskrift kan du éndra utskrif-
tsinstdllningarna i skrivardrivrutinen.

Papperstyper

Denna produkt kan anvandas for att skriva ut pa bade atervunnet och oanvént papper, godkdnt enligt ett miljo-
vardssystem, som uppfyller EN12281 eller en liknande kvalitetsstandard. Léttare pappersvikter (60 g/m2), som
innehdller mindre rdmaterial och ddrmed sparar resurser per tryck, kan anvandas i vissa applikationer. Vi upp-
muntrar dig att kontrollera om detta ar lampligt for dina utskriftsbehov.

CERTIFIERING FOR EURASISKA EKONOMISKA UNIONEN

EAC-mdarket pd denna produkt indikerar certifiering for anvéndning pd marknaderna i tullunio-
nens medlemsstater.

TYSKLAND

Tyskland - Blue Angel

.g‘*""é*‘% _ RAL, det tyska institutet for kvalitetsscikring och markning, har tilldelat féljande
| konfiguration av denna enhet Blue Angel Environmental Label:

kﬁmmﬂ*j .
h i

Natverksskrivare med automatisk dubbelsidig utskrift och USB- eller
ndtverksanslutning.

Markningen visar att enheten uppfyller Blue Angels miljokrav vad gdller konstruk-
tion, tillverkning och anvandning. Mer information finns p&d www.blauer-engel.de.
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Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fir die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz vorgesehen. Um
storende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt nicht im unmittelbaren Ge-
sichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenldrminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der héchste Schalldruckpegel betrdgt 70 dB(A) oder weni-
ger gemdf EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4
41460 Neuss

Deutschland

TURKIET - ROHS-DIREKTIVET
[ enlighet med artikel 7 (d) intygar vi hdrmed att "den ar i dverensstdmmelse med EEE-férordningen”.

“EEE yonetmeligine uygundur.”

UKRAINA ROHS-OVERENSSTAMMELSE

O6nagHaHHA BiANOBILAEBUMOraM TexXHIYHOMO PernameHTy Lo0 OBMeKeHHS

BMKOPUCTAHHA AeAKnX Hebe3neuHUx peyoBMH B €NeKTPUYHOMY TA eNEKTPOHHOMY

obnaaHaHi, 3aTBepAXeHoro noctaHosoto KabiHeTy MiHicTpis Ykpdinu Big 3 rpyaHa 2008 Ne 1057

Utrustningen uppfyller kraven i den tekniska forordningen, godkdnd av resolutionen fran Ukrainas ministerium
den 3 december 2008, ndr det gdller begransningar for anvandningen av vissa farliga dmnen i elektrisk och
elektronisk utrustning.
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Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av foljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer som gor
sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller féngelse.

1. Obligationer och sckerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:

Skuldbrev.

Valuta.

Rantebevis fran obligationer.

Sedlar och checkar frén Federal Reserve Bank.
Silvercertifikat.

Guldcertifikat.

Obligationer (USA).

Statsobligationer.

Sedlar och checkar frén Federal Reserve.
Skiljemyntsedlar.

Bankcertifikat.

Sedlar.

Obligationer fran sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

Obligationer. Obligationer (U.S. Savings Bonds) kan endast fotograferas i samband med kampanjen for
forsdljningen av sddana obligationer.

Stamplar fran skatteverket. Om det dr nodvéandigt att aterge ett juridiskt dokument med en makulerad
skattestdmpel, dr detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i lagligt syfte.

Frimdrken, makulerade eller inte. Frimdrken kan fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att reproduktio-
nen dr svartvit och mindre én 75 % eller storre dn 150 % av originalet.

Postanvisningar.
Fakturor, checkar eller vaxlar som utgetts av eller at behoriga tjdnsteman i USA.

Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att utges i enlig-
het med ett kongressbeslut.

Korrigerade ersattningsbevis for veteraner fran andra varldskriget.

2. Obligationer och sckerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

3. Upphovsrattsskyddat material, sdvida inte till&telse frdn upphovsrdattens dgare har inhdmtats eller reproduk-
tionen faller inom kriterierna for "lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om upphovsrétt. Ytterligare in-
formation om dessa undantag kan hamtas pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter Circular R21.
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Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utldndska naturaliseringsintyg far fotograferas.
Pass. Utlandska pass far fotograferas.
Immigrationsdokument.

Inkallelseorder.

© N o b

Inkallelseorder med nagon av féljande information om mottagaren:

o Intdkter eller inkomst.

e Utdrag ur brottsregister.

o Fysiskt eller psykiskt tillstand.

e Bidragsinformation.

e Tidigare militartjanst.

e Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militéren far fotograferas.

9. ID-kort, passerkort och tjdnstebeteckningar som bdrs av militdr personal eller tjanstemdn i federala departe-
ment, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (savida inte order om fotografering har utgatt fran hogste
ansvarig i detta departement/myndighet).

Atergivning av féljande ar ocksa forbjudet i vissa delstater:
e Fordonstillstand.

o Korkort.

e Agarbeuvis till fordon.

Den foregdende listan dr inte uttmmande och inget ansvar tas for dess fullsténdighet eller noggrannhet. Rad-
gor med advokat vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns p& Copyright Office, Library of Congress, Washington. D.C. 20559. Fraga
efter Circular R21.

KANADA

Parlamentet har i lag forbjudet dtergivning av foljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer som
gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med béter eller féngelse.

e Sedlar

e Obligationer och scikerheter

o Dokument frén skatteverket

o Offentliga emblem som tillhor nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol

e Tillkdnnagivanden, order, lagar eller utndmningar, eller kungorelser om dessa (i syfte att falskeligen ge in-
tryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en provins)

e Madrken, varumdrken, emblem, emballage eller designer som anvands av regeringen i Kanada eller en pro-
vins, eller for dessas rdkning, av regeringen i en annan nation én Kanada, eller av ett departement eller en
myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av regeringen i en annan nation dn
Kanada
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Praglade eller sjéalvhaftande stdmplar som anvdnds for taxeringsdndamdl av regeringen i Kanada eller en
provins, eller av regeringen in en annan nation dn Kanada

Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjanstemédn med ansvar for framstallning eller ut-
givning av auktoriserade kopior av dessa, ddr kopian falskeligen ger intryck av att vara en auktoriserad kopia

Upphovsrittsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillstand frn upphovsréttens eller varumar-
kets dgare

Listan ovan dr icke uttérmmande och har endast publicerats i végledande syfte, varfor Xerox inte kan goras an-
svarigt for eventuell ofullstéindighet. Radgér med jurist vid tveksamhet.

ANDRA LANDER

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet dér du befinner dig. Personer som gor sig skyldiga till den-
na typ av dtergivning kan straffas med boter eller fangelse.

Sedlar

Sedlar och checkar

Obligationer och scikerheter

Pass och identitetshandlingar

Upphovsrdttsskyddat material och varumarken utan tilldtelse av dgaren

Frimdarken och andra sdljbara dokument

Denna lista dr inte uttdmmande, varfor Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell ofullstdndighet. Radgor
med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning
USA

Krav pa sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frdn 1991 méste alla meddelanden
som skickas frén en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses med sidhuvud eller sidfot
pd varje sida eller p& den forsta sidan i dokumentet, med information om datumet och tidpunkten for sandning-
en, namnet pd foretaget, myndigheten eller personen som utgdr avsdndare, samt telefonnumret till den avsdn-
dande enheten pé foretaget, myndigheten eller hos personen. Det angivna telefonnumret far inte vara ett 900-
nummer eller annat nummer vars debitering dverstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Se avsnittet System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd Grundinstdllning av sandning for
anvisningar om hur du programmerar sidhuvudinformation vid faxsandning.

Information om datakopplare

Utrustningen foljer del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative Council for Termi-
nal Attachments). P& utrustningens hélje finns en etikett med bland annat ett maskin-ID med féljande format:
US:AAAEQ#H#HTXXXX. Detta nummer mdste vid begdran ldmnas till telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvands for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i lokalen méste
folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel telefonsladd med moduldr
kontakt medféljer den har maskinen. Den ansluts till ett kompatibelt moduldrt uttag. Se installationsinstruktio-
nerna for mer information.

Du kan sdkert ansluta skrivaren till foljande standardmoduldra uttag: USOC RJ-11C med den kompatibla tele-
fonsladden (med moduldra kontakter) som medfdljer installationssatsen. Se installationsinstruktionerna fér mer
information.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur ménga enheter som kan anslutas till en telefonlinje. For
mdnga REN-nummer pd en telefonlinje kan medfora att enheterna inte avger ndgon signal vid inkommande
samtal. I de flesta regioner bér summan av REN-nummer inte dverstiga fem (5,0). Kontakta det lokala telebola-
get for information om hur ménga enheter som fér anslutas till en linje, med avseende pd& det sammanlagda
REN-numret. Fér maskiner som godkdnts efter den 23 juli 2001 ingér REN-numret i produktens id-nummer med
formatet US:AAAEQ##HTXXXX. Tecknen ### motsvarar REN-numret utan decimaltecken, (03 motsvarar exempel-
vis REN-numret 0,3). For dldre maskiner anges REN-numret separat p& etiketten.

For att vara sdker p& att du bestdller ratt tjanst frén det lokala telefonbolaget bor du dven uppge koderna
nedan:

e FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y
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Varning! Fraga telefonbolaget vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pa linjen. Om du an-
sluter den har maskinen till ett ej auktoriserat uttag, kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte
Xerox, tar pa dig allt ansvar och/eller ansvar for eventuella skador som orsakas av att denna maskin an-
sluts till ett obehdrigt uttag.

Om denna Xerox®-utrustning orsakar skada pd telefonndtet, kan Telefonleverantdren tillfalligt avbryta tjansten
till den telefonlinje som den ansluter till. Om det inte dr praktiskt mojligt att [amna ett forhandsbesked, informe-
ras du om detta av telefonbolaget sa snart som mojligt. Om telefonbolaget sager upp din tjanst kan du dven in-
formeras om din ratt att anféra klagomal mot FCC om detta bedéms nédvandigt.

Telefonleverantdren skulle kunna dndra sina ledningar, utrustning, drift eller dtgdrder som kunde paverka utrust-
ningens prestanda. Om Telefonleverantdren dndrar ndgot som paverkar driften av utrustningen, bor du informe-
ras sé& att du kan gora de dndringar som behovs for att din tjdnst inte ska avbrytas.

Kontakta lamplig kundtjanst for reparation eller garantiinformation om du far problem med denna Xerox®-ut-
rustning. Kontaktinformation finns i enhetsappen pd skrivaren samt i avsnittet Problemlosning ldngst bak i an-
véndarhandboken. Om utrustningen medfér skador i telendtet kan du bli uppmanad av Telefonleverantéren att
stdnga av utrustningen tills problemet har dtgdrdats.

Endast en Xerox-representant eller en auktoriserad Xerox-tjansteleverantor har behorighet att reparera skrivaren.
Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehdrig reparation utfors, upphor servicegarantin
att galla.

Denna utrustning far inte anvéndas pa "partylinjer”. Anslutning till partylinjer beivras med boter. Kontakta ldmp-
lig myndighet for mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som @r ansluten till telefonlinjen. Se till att larmutrustningen
inte inaktiveras ndr Xerox®-utrustningen installeras.

Kontakta Telefonleverantéren eller en kvalificerad-installatér, om du har frdgor om vad som skulle kunna inakti-
vera larmutrustningen.

KANADA

Denna produkt uppfyller de tilldmpliga tekniska specifikationerna for Kanada for innovation, vetenskap och eko-
nomisk utveckling.

En representant som utsetts av leverantdren, bor samordna reparationer av certifierad utrustning. Reparationer
eller dndringar som gors av anvdndaren pd den hdr enheten, eller funktionsfel pa enheten, kan fa telekommuni-
kationsforetaget att begdra att du kopplar bort utrustningen.

For anvandarskydd, se till att skrivaren dr ordentligt jordad. De jordade elanslutningarna till elndit, telefonlinjer
samt interna vattenledningar av metall maste, i forekommande fall, sammankopplas. Denna forsiktighetsatgard
kan vara avgérande pd landsbygden.

Varning! Forsok inte att koppla sjélv. Kontakta ldmplig elkontrollmyndighet eller elektriker, for att an-
sluta jordat uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger det maximala antalet enheter som far anslutas till ett telefong-
ranssnitt. Att avsluta ett granssnitt kan bestd av valfri kombination av enheter. Enda férutséttning dr att sum-
man av REN for alla enheter inte verstiger fem. For det kanadensiska REN-vdrdet, se etiketten pd utrustningen.
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Kanada CS-03 utgava 9

Produkten har testats och 6verensstdmmer med CS-03 utgéva 9.
EU

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Den har enheten har utformats for att fungera med de nationella offentliga telefonndten och kompatibla PBX-
enheter i foljande lander:

PANEUROPEISKA ANALOGA PSTN- OCH KOMPATIBLA PBX-CERTIFIERINGAR

Osterrike Grekland Nederlanderna
Belgien Ungern Norge
Bulgarien Island Polen

Cypern Irland Portugal
Tjeckien [talien Rumanien
Danmark Lettland Slovakien
Estland Liechtenstein Slovenien
Finland Litauen Spanien
Frankrike Luxemburg Sverige
Tyskland Malta

Om du har problem med din produkt, kontakta din lokala Xerox-representant. Denna produkt kan konfigureras
for att vara kompatibel med ndtverk i andra ldnder. Innan du ateransluter enheten till ett ndtverk i ett annat
land, kontakta din Xerox-representant for hjdlp.

¢ OB

e Maskinen kan anvéndas tillsammans med bdde pulsvals- och tonvalssignaler, men rekommenderar
att tonval anvénds. Tonval ger en palitligare och snabbare uppringningsinstdllning.

e Certifieringen upphor om produkten modifieras eller ansluts till extern styrprogramvara eller styrut-
rustning som inte har godkdnts av .

SYDAFRIKA

Modemet maste anvandas tillsammans med godkdnt éverspdnningsskydd.
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Sdkerhetscertifiering

Denna enhet dr kompatibel med IEC och EN produktsdkerhetsstandarder, som certifierats av ett National Regu-
latory Test Laboratory (NRTL).
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Faktablad om materialsakerhet
Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pé&:

e Webbadress: Information om Xerox sckerhetsdokument och dverensstammelse
e Endast USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)

e Andra marknader, skicka en e-postforfradgan till: EHS-Europe@xerox.com
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Atervinning och kassering

Den hdr bilagan innehaller:
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Alla lander

Om du hanterar kasseringen av din Xerox-produkt, observera att skrivaren kan innehdlla bly, kvicksilver, perklorat
och andra material vars kassering kan vara reglerad pd grund av miljéhansyn. Forekomsten av dessa dmnen
uppfyller de internationella lagar som dr i kraft vid den tidpunkt da denna produkt lanseras pd marknaden.

Kontakta lokala myndigheter for information om dtervinning och kassering.

Perklorat: Denna produkt kan innehdlla en eller flera enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier. Sar-
skild hantering kan kravas. Mer information finns p&d www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

AVLAGSNANDE AV BATTERI

Batterierna bor endast bytas av en servicetekniker som har godkdnts av tillverkaren.
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Atervinning och kassering

Nordamerika

Xerox driver ett program for dtertagning och ateranvandning/dtervinning av utrustning. Kontakta din Xerox-re-
presentant (1-800-ASK-XEROX) for att avgéra om denna Xerox-produkt dr en del av programmet.

Besdk www.xerox.com/environment, for mer information om Xerox miljdprogram.

Kontakta lokala myndigheter for information om atervinning och kassering.
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Atervinning och kassering

Europeiska unionen

2

Dessa symboler indikerar att denna produkt inte far kasseras tillsammans med ditt hushéllsavfall, i enlighet med
direktivet om avfall frén elektrisk och elektronisk utrustning (WEEE) (2012/19/EU), batteridirektivet (2006/66/
EC) och nationell lagstiftning genomforandet av dessa direktiv.

Hg

Om en kemisk symbol dr tryckt under symbolen som visas ovan, i enlighet med batteridirektivet, indikerar detta
att en tungmetall (Hg = Kvicksilver, Cd = Kadmium, Pb = Bly) finns i detta batteri eller ackumulator i en koncen-
tration dver en tillampligt troskelvérde som anges i batteridirektivet.

Viss utrustning kan anvandas béade i hemmet/hushallet och i en professionell/féretagsapplikation. Privata hus-
hall inom Europeiska unionen kan kostnadsfritt ldmna in anvand elektrisk och elektronisk utrustning till anvisade
insamlingsplatser. For mer information om insamling och dtervinning av gamla produkter och batterier, kontak-
ta din lokala kommun, din avfallshanteringstjcnst eller forsdljningsstdllet dér du kopte foremalen. T vissa med-
lemslénder, ndr du képer ny utrustning, kan din lokala aterférsdljare behéva ta tillbaka din gamla utrustning
kostnadsfritt. Kontakta din &terférsdljare om du vill ha mer information.

Foretagsanvdndare i Europeiska unionen maste, i enlighet med europeisk lagstiftning, uttjanta elektriska och
elektroniska produkter som dr foremal for kassering, hanteras inom éverenskomna procedurer. Om du vill kassera
elektrisk och elektronisk utrustning, kontakta din aterforsdljare eller leverantor, lokala aterforsdljare eller Xerox-re-
presentant for information om dteranvandning av uttjénta produkter innan kassering.

Felaktig hantering av denna typ av avfall kan ha en mojlig paverkan pa miljon och ménniskors hélsa pé& grund
av potentiellt farliga dmnen som i allménhet ar forknippade med EEE. Ditt samarbete for korrekt avfallshanter-
ing av denna produkt kommer att bidra till en effektiv anvéndning av naturresurser.

KASSERING UTANFOR EU

Dessa symboler gdller bara inom EU. Om du vill kassera dessa foremdl, vanligen kontakta dina lokala myndighe-
ter eller &terforsdljare och fraga efter rétt metod for kassering.
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Andra lander

Vénligen kontakta din lokala avfallshanteringsmyndighet for att begdra vagledning om kassering.
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Appfunktioner

Denna bilaga innehdller:
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6S¢€

FUNKTION

BESKRIVNING

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

SKANNA
TILL...

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Utskrif- Anvand Utskriftsfarg for att styra . . .
| 4 tsfdrg fargdtergivningen i den utskrivna
bilden eller utskriften.
Dubbelsidig | Anvdnd de dubbelsidiga alternati- | e . . .
kopiering ven for att enheten ska skanna en
och dubbel- | eller b&dda sidorna av ett originaldo-
sidig kument. Vid kopiering kan du valja
skanning enkel- eller dubbelsidig utskrift.
Papper Anvand Papper for att ange format, | e
typ och fdrg pd pappret som ska
anvdndas eller ange pappersmaga-
sin. Om du anger Auto vdljer skriva-
ren pappersmagasin utifrén
originaldokumentets format och de
valda instdllningarna.
i Sortering Du kan automatiskt sortera flersi- .
2. . A .
=5 diga kopieringsjobb. Om du exem-

pelvis gor tre enkelsidiga kopior av
ett sexsidigt dokument skrivs ko-
piorna ut i féljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,45,6;1, 2,
3,4,5,6.
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FUNKTION

Efterbe-
handling

BESKRIVNING

Om efterbehandling finns tillgdng-

lig anvdnder du detta alternativ for
att vdlja 6nskad efterbehandling av
utskriften.

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Forminska/
forstora

Du kan férminska bilden till sa lite
som 25 % av ursprungsstorleken
eller forstora den s mycket som
400 %. Valj Proportionell % nar
du dndrar storlek pd en bild for att
behalla de ursprungliga
proportionerna.

Dokument-
typ

Skrivaren optimerar bildkvaliteten
for kopior baserat p& den bildtyp
som finns i originaldokumentet och
hur originalet skapades.

Kontrast

Funktionen Kontrast anvands till
att stdlla in skillnaden mellan ljusa
och mérka omréden i utskriften.

Ljusare/
morkare

Anvand reglaget Ljusare/morkare
for att gora den utskrivna bilden lju-
sare eller morkare.

Appfunktioner
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L9€

FUNKTION

BESKRIVNING

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

SKANNA
TILL...

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Skarpa Anvand denna funktion for att and- | e . .
ra skarpan i den utskrivna bilden.
Att 6ka skdrpan i text och minska
den i bilder ger bast resultat.

Mdttnad Med Mattnad kan du justera farg- . .

styrkan och mangden grdtt i
fargen.

f OBS! Funktionen dr inte till-
gdnglig nar Utskriftsfarg ar
instdlld som Svartvitt eller
Grdskala.
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FUNKTION

BESKRIVNING

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

SKANNA
TILL...

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Dokumen- Med alternativet Dokumentets ori- | e . . .
tets entering kan du ange layout for ori-
orientering | ginalbilderna som du skannar.
Skrivaren anvander informationen
for att avgdra om bilderna behover
roteras for att utskrifterna ska bli
ratt.
Bildlédge Med Bildldge kan du dndra placer- |
ingen av bilden pa sidan. Du kan
flytta bilden langs X- och Y-axlarna
pd varje ark.
— Auto bak- Anvand instdllningen Auto bak- . . . .
=% grundsredu- | grundsreducering for att reducera
cering skrivarens kanslighet for variationer
i ljusa bakgrundsfarger.
Kantjuster- | Du kan anvanda funktionen Kan- . . .
ing tjustering for att radera innehaill

fran kanterna pa dina bilder. Du
kan ange hur stort omrade som ska
raderas vid den hogra, vanstra, dvre
och nedre kanten.
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FUNKTION

Dokumen-
tets storlek

BESKRIVNING

Ange dokumentformatet for att sd-
kerstdlla att du skannar ratt omra-
de pa dokumenten.

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

SKANNA
TILL...

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Spegelbild

Med Spegelbild spegelvdnds bilden
och texten pa sidan.

Negativ bild

Med Negativ bild sker utskriften

med omvanda ljusa och mérka om-

réden i dokumentet som om det
vore ett fotonegativ. Det kan vara
praktiskt att skriva ut en negativ
bild av dokument med stora omra-
den med mork bakgrund eller ljus
text och ljusa bilder.

Specialsidor

Specialsidor anvands for att lagga
till omslag och mellanldgg i jobb.
Du kan ange undantagssidor som
skrivs ut pd annat papper dn hu-
vuddelen av jobbet. Dessutom kan

du programmera kapitels startsidor.
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ARBETS-
FLODE-
KOPIER- SERVER- SKANNA SAVLAS-
FUNKTION BESKRIVNING ING FAX TILL... NING
Anteckning- | Du kan ldgga till anteckningar sé- .
ar som sidnummer och datum pé&
dina kopior.
Haften Med funktionen Hdften skrivs tvé .

sidor ut pd varje sida av pappret.
Sidorna sorteras om sé@ att de ham-
nar i nummerordning ndr de viks.

Sidlayout Du kan skriva ut valt antal doku- .
mentsidor pd en sida av pappersar-
ket. Genom att skriva ut flera sidor
pd varje ark sparar du papper och
kan enkelt granska dokumentets
layout.

Provjobb Med funktionen Provkopia kan du .
skriva ut en provkopia att granska
innan du skriver ut resten av kopior-
na. Denna funktion dr anvandbar
vid komplexa eller stora jobb. Nar
du har skrivit ut och granskat prov-
kopian kan du vdlja att skriva ut el-
ler avbryta resterande kopior.
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FUNKTION

BESKRIVNING

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

ARBETS-
FLODE-

SKANNA SAVLAS-
TILL... NING

Automatisk | Alternativet Automatisk start ndr . .
start ndr ori- | original avkdnns gor att enheten
ginal kan starta ett jobb automatiskt ndr
avkénns originaldokument upptdcks i den
automatiska dokumentmataren.
Samman- Anvdnd alternativet Sammansdtta . . .
satta jobb jobb for jobb som bestar av olika
slags originaldokument som krdver
olika instdllningar eller for att skan-
na flersidiga jobb pad dokumentgla-
set. Jobbet skannas i segment. Nar
du har skannat alla segment bear-
betas och slutfors jobbet.
Spara aktu- | Om du vill anvanda en viss kombi- |
ella install- | nation av kopieringsinstdllningar
ningar for framtida kopieringsjobb kan du
spara dem under ett namn och
hdmta dem vid ett senare tillfdlle.
Hdmta ak- Du kan hdmta och anvénda tidiga- |
tuella in- re sparade kopieringsinstdllningar

stdllningar

pd aktuella jobb.

Jauopunyddy



Appfunktioner

FUNKTION

Antal

BESKRIVNING

Anvand detta alternativ for att
ange onskat antal ID-kortkopior.

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

SKANNA
TILL...

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Upploésning

Upplosningen anger detaljskdrpan i
bilderna. Bildupplosningen mdts i
punkter per tum (dpi).

Délj tomma
sidor

Délj tomma sidor anger att skriva-
ren ska hoppa 6ver tomma sidor.

Fran

Anvand Fran for att ange vem som
skickade e-postmeddelandet.

f OBS! Systemadministrato-
ren kan forinstdlla alternati-
vet sa att dina
kontouppgifter fylls i
automatiskt.

o}

Svar till

Med alternativet Svara till kan du
infoga en e-postadress dit mott-
agaren ska skicka sitt svar. Alterna-
tivet dr praktiskt om du vill att
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FUNKTION

BESKRIVNING

mottagaren ska svara till din e-po-
stadress i stdllet for till enhetens.

‘ﬂo OBS! Systemadministrato-
ren kan forinstdlla denna
funktion.

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

ARBETS-
FLODE-

SKANNA SAVLAS-
TILL... NING

Meddelande

Anvdnd alternativet Meddelande
for att ange e-postmeddelandets
brodtext.

Kvalitet/
filstorlek

Med alternativet Kvalitet/filstorlek
kan du vdlja frén tre instdllningar
som balanserar bildens kvalitet och
filstorlek. Bilder med hogre kvalitet
ger storre filstorlekar som inte l[am-
par sig for delning och 6verféring
via natverket.

I'|'|I

Filformat

Anvand Filformat for att ange for-
matet pda en sparad bild eller for
att definiera en sokbar bild. Du kan
l6senordsskydda bilden och kombi-
nera flera bilder i en enda fil.

Jauopunyddy



Appfunktioner

FUNKTION

BESKRIVNING

KOPIER-
ING

SERVER-
FAX

SKANNA
TILL...

ARBETS-
FLODE-

SAVLAS-
NING

Om filen re- | Anvdnd detta alternativ for att . .
E dan finns ange vad enheten ska gora om fil-
namnet redan anvands.
Fil och Anvand detta alternativ for att o .
@ Bilaga ange ett filnamn pé filen som inne-
haller den skannade bilden.
Uppdatera | Anvdnd Uppdatera arbetsfloden .
arbetsflo- for att uppdaterar listan med ar-
den betsfloden som visas pd
kontrollpanelen.
Ldgg till fil- | Anvdand detta alternativ for att o o
E destinatio- | vdlja fler destinationer for att arki-
ner vera de skannade bilderna.
Forminska/ | Anvand alternativet Férminska/
Dela upp Dela upp for att ange hur det faxa-

de dokumentet ska skrivas ut pa
den mottagande faxenheten. Om
bilden dr for stor for att rymmas pd
pappersformatet kan den formins-
kas eller delas upp pé flera sidor.
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ARBETS-
FLODE-
KOPIER- SERVER- SKANNA SAVLAS-
FUNKTION BESKRIVNING ING FAX TILL... NING
Bekraftelse- | Du kan begdra en rapport som be- .
rapport kraftar att ditt fax togs emot. Vadlj

Skriv ut endast vid fel for att endast
f& en konfigurationsrapport om fel
uppstar vid éverforingen.

Starthastig- | Valj den hogsta starthastigheten .
het vid faxsandning om inte mottaga-
ren av det aktuella faxet har sar-
skilda krav. Tvingad (4 800 bps) dr
den rekommenderade instdllningen
for faxledningar dar storningar kan
upptrdda vid éverforing.

Forsdttssida | Anvdnd alternativet Forsattsblad .
for att lagga till en inledningssida i
boérjan av faxet. Du kan lagga till
en kort kommentar och informa-
tion om mottagare och avsdndare
pd forsattsbladet.

Jauopunyddy



Appfunktioner

FUNKTION

Sidhuvud
for fax

BESKRIVNING

Det dr olagligt i vissa lander att
skicka ett meddelande fran en fax
utan korrekt avsandarinformation i
faxets sidhuvud. Du kan inkludera
avsdndarens namn och telefon-
nummer samt datum och klockslag
da faxet skickas som sidhuvud i alla
fax.

KOPIER-
ING

ARBETS-
FLODE-

SERVER- SKANNA SAVLAS-
FAX TILL... NING

Fordrojd
sdndning

Du kan ange en tid i framtiden nar
skrivaren ska skicka faxet. Du kan
fordroja sdndningen av faxjobbet i
upp till 24 timmar.
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