Xerox® VersaLink® B625 Xe rox

Multifunktionsskrivare

Kontrollpanel

De tillgdngliga apparna kan variera beroende pa skrivarinstallationen. Information om appar och funktioner
finns i Anvandarhandbok.

0 Hem 6ppnar appens huvudskarm.

9 Strom/aktivera startar skrivaren eller visar alternativ for satta i viloldge, starta om eller stdnga av skrivaren.
9 Aterstall aterstdller instéllningarna till deras standardvérden i alla appar.

e Sprak visar alternativ for skarmsprék.

e Logga in ger specialatkomst till verktyg och installningar.

@ Appen Enhet ger atkomst till skrivarinformation och installningar.

0 Meddelandebanner visar skrivarstatus och varningar. Tryck pd bannern for att se alla aviseringar. Tryck pa nedétpilen, for
att stdnga bannern.

0 Statusindikator anger skrivarstatus. Mer information finns i Anvéndarhandboken.

9 NFC-omrade gor det méjligt att parkoppla en mobil enhet for utskrift eller skanning frén en app.

www.xerox.com/office/support



Xerox® VersaLink® B625 Xe rox

Multifunktionsskrivare

Appen Enhet

Appen Enhet ger dtkomst till status for forbrukningsartiklar, skrivarinformation och instdllningar. Vissa
menyer och installningar kraver att du loggar in med administratérsnamn och l6senord.

Information om fakturering och anvandning

I menyn for enhetsfunktioner, tryck pd Fakturering/anvandning for att visa grundldggande
rakneverksinformation. Om du vill se detaljerad information om anvdndning trycker du p&
Anvdndningsrdkneverk. I listan visas detaljerade kategorier for rakneverksinformation.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsskrivare

Inbaddad webbserver

Med Xerox® inbaddade webbserver kan du fa information om skrivarkonfiguration, resterande papper och
forbrukningsmaterial, jobbstatus samt diagnostikfunktioner via ett natverk. Du kan dven hantera fax, e-post
och adressbocker.

Anslut genom att 6ppna en webblasare och ange skrivarens IP-adress. Natverkets IPv4-adress stdr angiven
pa kontrollpanelen. Tryck pa appen Enhet > Om och rulla ned.

Information om hur du anvéinder inbdddade webbserver finns i Anvdndarhandbok pé Xerox.com.
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App Gallery

Xerox App Gallery har ett vaxande utbud av produktivitetsappar som du kan installera pa din skrivare. Du
kan leta upp appen pa din startskarm och skapa inloggningen direkt eller ga till www.xerox.com/appgallery
for att logga in och ldgga till din enhet. Det blir enklare att installera appar om du anvander samma
anvandarnamn ndr du loggar in i appgalleriet som nadr du loggar in pa skrivaren.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsskrivare

Rundtur pa skrivaren

Skrivarkonfigurationen kan inkludera tillvalstillbehor. Detaljerad information finns i Anvdndarhandbok.

Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift, enkelpass (DADF)

[~
Utmatningsfack

= Manuellt magasin

USB-port
— Pappersmagasin

| _— Bildsats

__—— Fargpulverkassetter

Fixeringsenhet

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsskrivare

Pappershantering

En fullstandig lista 6ver papper som kan anvandas med skrivaren finns i listan Recommended Media List
(Rekommenderad materiallista) pa:

www.xerox.com/rmlna (USA och Kanada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Information om magasin och papper finns i Anvdndarhandbok.

Fylla p& papper
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Bekrdfta eller andra format-, typ- och
farginstallningar om det behdvs.
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Bladdra igenom pappersbunten for bdsta resultat. Vdlj alternativ i skrivardrivrutinen nar du skriver ut.
Andra styrskenorna sa att de passar pappersformatet.
Fyllinte pd papper ovanfor maxstrecket.

Pappersorientering
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Xerox® Versalink® B625
Multifunktionsskrivare

Kopiering

Detaljerad information finns i Anvédndarhandbok.

¥ X:127-356 mm (4,88-14 tum)
% Y:76-216 mm (2-8,5 tum)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Text-32 Ib. Brevpapper)

<100 (75 g/m?, 20 |b. Brevpapper)

Xerox

n X:25-355,6 mm (,98-14 tum)
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5 tum)

) —

Tryck pa Kopiera och valj antal kopior.

e

Vdlj installningar i listan och tryck pé Starta.

Obs! Instadllningar fran foregéende
anvandare finns kvar pd skarmen
en kort tid. For att aterstalla

standardinstdllningarna i en app, rulla
langst ner i funktionslistan och tryck pa
Aterstall.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsskrivare

Skanning och e-post

Om skrivaren ar ansluten till ett nétverk kan du vdlja en destination for den skannade bilden pd skrivarens
kontrollpanel.

Den har handboken beskriver hur du skannar dokument utan speciella instdllningar:
e Skanna dokument till en e-postadress.
e Skanna dokument till en sparad favorit, adressbokspost eller ett USB-minne.

¢ Skanna dokument till den grundinstdllda gemensamma mappen pd skrivarens harddisk och 6ppna
dokumenten med en webbldsare.

Information om fler skanningsinstallningar finns i Anvdndarhandbok. Mer information om adressboken och
installning av mallar for arbetsfloden finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

¥ X:127-356 mm (4,88-14 tum)
X Y:76-216 mm (2-8,5 tum)

D 52-120 g/m?
(14 lb. Text-32 lb. Brevpapper)

<100 (75 g/m?, 20 |b. Brevpapper)

Placera originaldokumenten.
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Tryck pd Hem och for att e-posta skanningen, tryck darefter pa E-post. For att skanna till den Grundinstdalld
allman mapp eller en USB-enhet, tryck pd Skanna arbetsflode. Om skanningsdestinationen dar lagrad i
adressboken eller som en favorit, tryck p& Skanna till.

www.xerox.com/office/support



For e-post, tryck pd Manuell

med tangentbordet pa
pekskarmen och tryck darefter
pd Lagg till. For att ldgga till
mer dn en e-postadress i listan,
tryck pd Lagg till mottagare.
For att skriva en dmnesrad for
e-postmeddelandet, tryck pa
Arende. For att vilja sparade
e-postadresser, anvand enhetens

adressbok eller vdlj fran Favoriter.

For arbetsflodesskanning, tryck pa
inmatning, skriv in e-postadressen  Grundinstdlld allmén mapp, eller

satt i din USB-enhet.

\|

Andra instdllningarna enligt vad som krdvs och tryck darefter

pé Skanna, eller for E-post, tryck pd Skicka.

2 Skanning och e-post

USB

For Skanna till, tryck pé& en
destinationstyp och ange adekvat
information. Tryck p& Légg till
destination for att lagga till mer
an en destination i listan.

Obs! Instdllningar fran féregdende
anvandare finns kvar pd skarmen

en kort tid. For att dterstalla
standardinstdllningarna i en app, rulla
langst ner i funktionslistan och tryck pa
Aterstaill.

www.xerox.com/office/support



Hamta skanningsfiler

For att hamta dina skannade bilder frdn skrivarens Grundinstdllda allm@nna mappen, ska du anvdnda
Embedded Web Server. Du kan konfigurera personliga mappar och mallar for arbetsflodesskanning i
Embedded Web Server. Detaljerad information finns i Anvdndarhandboken.
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Notera skrivarens IP-adress pa pekskarmen. Om IP-adressen inte visas hogst upp pé pekskarmen, tryck pa
Hem, tryck p& Enhet > Om och bldddra sedan for att kontrollera IP-adressen.

@) http://XXX.XXX.XXX.XXX

Skriv skrivarens IP-adress i en webbldsare och

tryck pa Enter eller Retur.

3 Skanning och e-post

Klicka pa fliken Skanna.

www.xerox.com/office/support
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Vdlj den Grundinstdllda allménna mappen och leta reda pé din skanning i listan. Klicka pé& Ga, for att
ladda ner skanningen.
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Om du vill uppdatera listan, klicka Om du vill spara filen pa datorn, vdlj Ladda ner.

pa Uppdatera visning. Om du vill skriva ut den sparade filen igen, vdlj Ny utskrift.

Om du vill ta bort det lagrade jobbet permanent, valj Ta bort.
Om du vill 6ppna en katalog, vélj Oppna.

4 Skanning och e-post www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsskrivare

Faxning

Du kan skicka ett fax pd ett av fyra sdtt:

e Fax skannar dokumentet och skickar det darefter direkt till en faxenhet.

¢ Med Serverfax skannas dokumentet och skickas till en faxserver, som skickar faxet vidare till en faxenhet.
e Med Internetfax skannas dokumentet och skickas via e-post till mottagaren.

e Med LAN-fax skickas den aktuella utskriften som ett fax.

Detaljerad information finns i Anvédndarhandbok. Mer information om LAN-fax finns i skrivardrivrutinen.
Mer information om faxinstdllning och avancerade instdllningar finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

¥ X:127-356 mm (4,88-14 tum)
X Y:76-216 mm (2-8,5 tum)

D 52-120 g/m?
(14 lb. Text-32 lb. Brevpapper)

<100 (75 g/m?, 20 |b. Brevpapper)

Placera originaldokumenten.
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Om du vill skicka fax till en faxenhet, tryck pd Hem och tryck darefter pd Fax eller Serverfax.

Om du vill skicka faxet som en e-postbilaga, tryck pd Hem och tryck darefter pd Internetfax.

www.xerox.com/office/support
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Om du vill skriva in faxnummer, tryck p4 Manuell inmatning och skriv ddrefter in faxnumret med hjalp
av pekskdrmens alfanumeriska knappar och specialtecken. Vdlj Légag till. For att lagga till mer an ett
faxnummer i listan, tryck pa Légg till mottagare.

Tryck pd Manuell inmatning och skriv e-postadressen med tangentbordet pa pekskarmen nar du vill skicka
till e-postadresser med Internetfax. Valj Ldgg till. For att lagga till mer dn en e-postadress i listan, tryck pé
Lagg till mottagare.

Anvand maskinens adressbok eller favoriter om du vill valja sparade nummer. Anvand brevladan eller
hdmtning om du vill vdlja lagrade faxplatser.

Obs! Installningar fran foregéende
anvandare finns kvar pd skarmen
en kort tid. For att aterstalla

standardinstdllningarna i en app, rulla

Andra instéllningarna vid behov och vélj sedan Skicka. lngst ner i funktionslistan och tryck pa
Aterstall.

2 Faxning www.xerox.com/office/support



Xerox® Versalink® B625
Multifunktionsskrivare

Skriva ut fran ett USB-minne

Xerox

Du kan skriva ut .pdf-, .tiff-, .ps-, .xps- och andra typer av filer direkt frdn ett USB-minne. Mer information

finns i Anvdndarhandbok.

Tryck pd Légg till dokument, navigera till filerna
och markera dem.

Vdlj installningar enligt vad som behdvs och vdlj sedan
Skriv ut.

IND

Ta inte ut USB-minnet medan det
lases av. Filerna kan skadas.

For att valja antalet kopior, tryck pa plustecknet
(+) eller minustecknet (-). Tryck p& Antal och ange
ett varde om du vill skriva ut storre volymer.

Obs! Instdllningar fran foregaende
anvdandare finns kvar pé skarmen

en kort tid. For att aterstalla
standardinstdllningarna i en app, rulla
langst ner i funktionslistan och tryck p&
Aterstdll.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsskrivare

Skriva ut jobb som har lagrats pa skrivaren

va

Du kan spara utskrifter pa skrivaren och sedan vdlja jobbet pa kontrollpanelen om du vill skriva ut det vid
ett senare tillfdlle. Jobben kan sparas i den allménna mappen eller skyddas med l6senord. Oppna Xerox®
skrivardrivrutin och vdlj Egenskaper (Windows) eller Xerox-funktioner (Mac OS) och sedan Jobbtyp. Tryck
pd Sparat jobb eller Skyddad utskrift. Ange ett l6senord om du valjer Skyddad utskrift. Klicka pa OK och
skriv ut jobbet.

Valj Skriv ut fran och sedan Sparade jobb. Vdlj Grundinstdlld allmén mapp och vdlj darefter ditt
utskriftsjobb.

Vdlja instdllningar frdn listan. For att valja antalet kopior, tryck pd plustecknet (+) eller minustecknet (-).
Tryck pd& Antal och ange ett varde om du vill skriva ut stérre volymer. Tryck pa Skriv ut. Om du vill radera
jobbet trycker du pd Ta bort pd utskriftsskarmen och bekraftelseskarmen.
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