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Maskinoversikt

Maskinoversikt

Ta dig tid att bekanta dig med de olika funktionerna och alternativen innan du anvdnder -maskinen.

Framsida p& WorkCentre 3025NI — konfiguration

2 Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok



Maskinoversikt

1 Dokumentmatarens lucka 9 Stod for utmatningsfacket
2 Dokumentmatarens lucka 10 Utmatningsfack

3 Dokumentmatarens utmatningsfack 11 Dokumentlucka

4 Dokumentmatarens utmatningsstod 12 Dokumentglas

5 Kontrollpanel 13 Skanningsenhet

6 Handtag 14 Inre lucka

7 Pappersmagasin 1 15 Skrivarkassett

8 Magasinets handtag

Baksida pd WorkCentre 3025NI — konfiguration

1 USB-port

Ndatverksport

Ingéng for anknytningstelefon

Ingdng for telefonsladd

ol | o~ W N

Ingéng for natsladd

Xerox® WorkCentre® 3025 3
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Maskinoversikt

Framsida pd WorkCentre 3025BI — konfiguration

Anvandarhandbok

1 Dokumentlucka 7 Utmatningsfack
2 Kontrollpanel 8 Dokumentglas
3 Handtag 9 Skanningsenhet
4 Pappersmagasin 1 10 Inre lucka
5 Magasinets handtag 11 Skrivarkassett
6 Utmatningsstod

4 Xerox® WorkCentre® 3025




Maskinoversikt

Baksida pd WorkCentre 3025BI — konfiguration

n
¥

4

1 USB-port

2 Ingdng fér natsladd

Xerox® WorkCentre® 3025 5
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Produktkonfigurationer

Produktkonfigurationer

orTEm T WorkCentre WorkCentre
3025BI 3025NI
Automatisk dokumentmatare (40 ark) Ej tillampligt Standard
Pappersmagasin 1 (150 ark) Standard Standard
Utmatningsfack (100 ark) Standard Standard
Direktutskrift Standard Standard
AirPrint Standard Standard
Google Cloud Print Standard Standard
Kopiering Standard Standard
Skanna Standard Standard
Fax Ej tillampligt Standard

E-post Ej tilldmpligt Ej tillampligt
USB-enhet Standard Standard

USB-vard Ej tilldmpligt Ej tillampligt
Natverksutskrift Ej tillampligt Standard
Wi-Fi Standard Standard
Wi-Fi Direct™ Standard Standard

6 Xerox® WorkCentre® 3025
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Kontrollpanel — dversikt

Kontrollpanel — oversikt

Kontrollpanelen bestdr av en skérm, en knappsats och knappar for funktionerna pd skrivaren.
Kontrollpanelen:

e Visar skrivarens aktuella driftstatus.

e  Ger adtkomst till kopierings-, utskrifts-, skannings- och faxfunktioner.

e  Ger atkomst till informationssidor.

e Visar ett meddelande nar du behover fylla pd papper, byta ut tillbehor och rensa papperskvaddar.
e  Visar fel och varningar.

Kontrollpanel — 6versikt av WorkCentre 3025NI

12 3

Nummer Knapp Beskrivning
1 Kopiering: Aktiverar kopieringsldget.
@
2 Skanna: Aktiverar skanningsldaget.
3 Visningsskarm: Visar alla tillgangliga programmeringsfunktioner
E samt allm@n maskininformation.
4 Maskinstatus: Atkomst till maskininformation, statusinformation,
maskinens serienummer och olika rapporter for utskrift.
L]
Xerox® WorkCentre® 3025 7
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Kontrollpanel — dversikt

Nummer Knapp

Beskrivning

5-6 Meny: Aktiverar menyldget ddr du kan valja alternativ och

17-18 installningar.

Pilar: Upp- och nedpilen anvdnds for att bldddra igenom de
tillgéngliga alternativen pé den valda menyn och for att 6ka eller
minska vardena.

Foregaende: Gar tillbaka till ett steg hdgre upp p& menyn.

OK: Bekrdftar det valda alternativet pd skarmen.

7 Adressbok: Anvdnds for att lagra faxnummer eller soka efter lagrade
faxnummer.

8-9 Knappsats: For inmatning av alfanumeriska tecken.
Paus/ateruppringning: I vanteldge rings senast anvénda nummer
upp. I redigeringsldge infogas en paus i ett faxnummer.

10 ” Rensa allt: De senast valda alternativen tas bort.

7
®

11 Lageffektldge: Aktiverar lageffektldget eller franslagning. Tryck pa
knappen en gang till nar du vill aktivera maskinen igen.

12 Strémknapp: Slar pd och av maskinen.

13 Stoppa: Med Stopp-knappen stoppas det pdgdende jobbet. Nar du
trycker pa Stopp avslutas ocksd menyldget. Om du har loggat in for

att anvdnda maskinen visas alternativet Logga ut ndr du trycker pa
Stopp.
14 Start: Ett jobb aktiveras.
15 Rensa: Tar bort det senast angivna tecknet.

8
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Kontrollpanel — dversikt

Nummer Beskrivning
16 Manuell uppringning: I Fax-ldge 6ppnas faxlinjen.
Lagger till .com i e-postadressen.
19 Indikator for status/tradlést ldge: Indikatorns firg anger maskinens
1= aktuella status.
20 Fax: Aktiverar faxldget.

(&
e

Xerox® WorkCentre® 3025
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Kontrollpanel — dversikt

Kontrollpanel — 6versikt av WorkCentre 3025BI

Nummer

Beskrivning

1 Kopiering: Aktiverar kopieringsldget.
e
2 Visningsskdarm: Visar alla tillgangliga programmeringsfunktioner
E samt allm&n maskininformation.
3 Maskinstatus: Atkomst av maskininformation, statusinformation,
maskinens serienummer och olika rapporter for utskrift.
L
4-5 Meny: Aktiverar menylaget dar du kan valja alternativ och instdllningar.
1112 Pilar: Upp- och nedpilen anvands for att bladdra igenom de
tillgéngliga alternativen pé den valda menyn och for att 6ka eller
minska vardena.
Foregaende: Gar tillbaka till ett steg hdgre upp p& menyn.
OK: Bekrdiftar det valda alternativet pd skarmen.
6 Rensa allt: De senast valda alternativen tas bort.
Z
o
7 Lageffektldge: Aktiverar lageffektldget eller franslagning. Tryck pa
knappen en gang till nar du vill aktivera maskinen igen.
8 Strémknapp: Slar p& och av maskinen.
9 Stoppa: Stoppar det pdgdende jobbet. Nar du trycker pé& Stopp
avslutas ocksd menyldget. Om du har loggat in for att anvanda
E maskinen visas alternativet Logga ut ndr du trycker pa Stopp.
10 Xerox® WorkCentre® 3025
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Kontrollpanel — dversikt

Nummer Knapp Beskrivning

10 Start: Ett jobb aktiveras.

13 Indikator for status/tradlost ldge: Indikatorns farg anger maskinens
= aktuella status.

14 Skanna: Aktiverar skanningsldget.

_JI
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Slad pé& maskinen

Sl& pd maskinen

Strémbrytaren sitter pd kontrollpanelen. Ndtsladdsingéngen sitter pa skrivarens baksida.
1. Anslut natsladden till maskinen och ett eluttag. Natsladden mdste anslutas till ett jordat uttag.

2. Skrivaren ansluts till ett tradlost natverk, om det ar tillgangligt, nar strommen slés pa. Ga till kapitlet
Installation och installningar i den har handboken om du vill veta mer om trédlésa instdllningar.

3. Anslut natverkskabeln vid behov.

Obs! Maskinen 3025NI kommer inte att vara ansluten till det trddlosa natverket nar natverkskabeln
dr ansluten.

4. Om du vill anvanda faxfunktionen ansluter du telefonlinjen till LINJE-ingangen.
5. Tryck pd strombrytaren pd kontrollpanelen.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pd maskinens konfigurationen
och huruvida den dr i Klarlége.

Lageffektlage

Den har maskinen ar férsedd med avancerad teknik for energibesparing som sénker stromforbrukningen
ndr den inte anvands. Nar skrivaren inte har fatt data under en ldngre tidsperiod, aktiveras l&geffektldget
och stromférbrukningen sénks automatiskt.

Vaxla till l&geffektlage:
1.  Tryck pd knappen Lageffektlége.
2. Vdlj Lageffektldge med pilknapparna Upp/ned och vdlj sedan OK.

12 Xerox® WorkCentre® 3025
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Slad p&a maskinen

Stanga av maskinen

Det finns tva sdtt att stinga av maskinen:
e  Tryck pd stromknappen.

e Tryck pa Lageffektldage. Anvdand sedan pilknapparna Upp/ned for att valja Franslagning och
sedan OK.

Anvanda knappsatsen (endast WorkCentre 3025NI)

For att utfora olika uppgifter kan du behéva ange namn och nummer. Exempel: Néar du gor
instdllningarna av maskinen anger du ditt eller féretagets namn samt ett faxnummer. Nér du lagrar
faxnummer i minnet, kan du ocksa ange tillhérande namn.

1. Nar du blir ombedd att ange en bokstav, letar du rdtt pa den knapp som har den énskade
bokstaven. Tryck pé& knappen tills ratt bokstav visas pé skdrmen (precis som med en mobiltelefon).
e Exempel: Om du vill ange bokstaven O, trycker du pd 6, som har bokstdverna MNO.
e Varje gdng du trycker pd den knappen, visar skarmen en ny bokstav: M, N, O, m, n, o och till
sist 6.
2. Dukan ange specialtecken, t.ex. @ /. & + -. Se Knappsatstecken.

3. Om du vill ange fler bokstdver, upprepar du steg 1. Om ndsta
bokstav finns pd samma knapp, maste du vanta 2 sekunder
innan du trycker pa den igen, eller flytta markéren genom att
trycka pd nedpilen och sedan trycka pd knappen igen.
Markéren flyttas at héger, och ndsta bokstav visas pd skarmen.

Om du rakar gora fel, kan du radera senaste tecknet med
uppilen. Ange sedan ratt tecken.

4, Nar du ar klar, trycker du pa OK.

Xerox® WorkCentre® 3025 13
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Slé pa maskinen

Knappsatstecken

Forklaring Tilldelade siffror, bokstaver eller specialtecken

—_

@/.'1

ABCabc2

DEFdef3

GHIghi4

JKLjkIS

MNOmMmnNo6

PQRSpqrs7?7

TUVtuv8

WXYZwxyz9

OO | 0| N|lO|UV| DD W|N

&+-,0_

*

*

H*

#
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Slad p&a maskinen

Menyoversikt

Via kontrollpanelen kommer du till olika menyer. Du kan komma &t menyerna genom att trycka pa
motsvarande knapp, till exempel Kopiera, Skanna, eller Fax och Meny. Det hdr ar de olika
menyalternativen:

Menyn Kopiera gf(::ﬁ'; Menyn Fax Menyn Maskinstatus
e Dokumentstorlek Skanna till: e Ljusare/morkare e Informationssidor
e Forminska/forstora e PC e Uppldsning e Funktionens
e Ljusare/morkare e WSD e Dokumentstorlek grundinstdllning
e Dokumenttyp e Skicka till flera e Instdllning av fax
e Sortering e Fordrojd sandning e Systeminstdllningar
e Layout e Prioriterad sandning | e Natverk
e Justera e V.bef. skickat
bakgrundsreducering e Vidarebef.
mottaget
e Skyddad
mottagning
e Lagga till sidor
e Avbryt jobb

Obs! Det kan hédnda att vissa menyalternativ inte dr tillgéngliga. Det beror pd maskinens
konfigurationen och huruvida den dr i Klarladge. Dessutom kan for vissa tjcinster, t.ex. fax, krdvas
ytterligare alternativ eller installningar innan Meny-alternativen blir tillgéngliga.
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Slé pa maskinen

Menyn Maskinstatus

Med knappen Maskinstatus far du information om maskinen och dtkomst till dess instdllningar.

Ndar maskinen har installerats rekommenderar vi att du dndrar instdllningarna for de olika
funktionsalternativen inom utskriftsmiljon sé att de passar dina behov. Det kan hdnda att du méste
ange ett l6senord for att komma at de installningarna.

Foljande tabell visar alla tillgdngliga alternativ for varje meny.

Information Funktionernas Instéllni f Svsteminstéllni
Sidor grundinstéllningar nstdllning av fax ysteminstdllningar
« Konfiguration e Kopiering - e Aktivera/inaktivera e Maskininst.
e Demosida grundinstdllningar e Sandning e Pappersinstdllningar
e Natverkskonfiguration | ¢ Grundinstdllningar e Tar emot e Ljud/Volym
e Information om for fax e Manuell TX/RX e Underhall
forbrukningsmaterial
e Anvandningsrékneverk
e Mottagna fax
o Skickade fax
e Schemajobb
e Faxbekraftelse
e Skrapfax

Obs! Det kan hdnda att vissa menyalternativ inte dr tillgéngliga. Det beror pd maskinens
konfigurationen och huruvida den dr i Klarldge.
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Sléd p& maskinen

Natverksmeny

Du kan stdlla in natverksanslutningen med maskinens skarm. Innan du startar méste du ha all relevant
information om vilket natverksprotokoll och datorsystem som anvdnds. Det kan hénda att du behéver
ange ett l6senord for att f& atkomst till ndtverksinstdllningarna. G4 till kapitlet Installation och
installningar i den har handboken om du vill veta mer om ndtverksinstdllningarna.

Oppna néatverksmenyn med knappen Maskinstatus. Natverksmenyn innehdller féljande alternativ:

TCP/IP (IPv4)

TCP/IP (IPv6)
Ethernet

Wi-Fi
Protokollhanterare
Ndtverkskonfiguration
Rensa instdllningar

Ett annat satt att stdlla in natverket ar att anvanda CentreWare Internettjanster i Egenskaper >
Natverksinstallningar.
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Anvandarhandbok



Programvara

Programvara

Nar du har stallt in maskinen och anslutit den till datorn, méste du installera skrivarens och skannerns
programvara. Den programvara som kravs for Windows och Macintosh finns pd den cd som féljde med
maskinen. Ytterligare programvara kan hamtas pad www.xerox.com. Féljande programvaror ar
tillgangliga:

Operativ-

Innehall
system
Skrivar- Windows e Skrivardrivrutin: Stérsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvdander skrivardrivrutinen. XPS-drivrutiner tillhandahalls.

e MFP PC Fax: For faxning direkt frén datorn.

e Skannerdrivrutin: Drivrutinerna TWAIN och Windows Image
Acquisition (WIA) finns for skanning av dokument p& maskinen.

e Xerox Easy Document Creator: For justering av skanningsinstdllningar
och for att starta skanningen direkt fran datorn. I fonstret for
forhandsgranskning kan du se skanningen och gora 6nskade justeringar.
Lampliga instdllningar kan sparas som “favoriter' och laggas in pd en
fordefinierad lista.

e Xerox Easy Print Manager (EPM): Kombinerar pa ett praktiskt satt
maskininstdllningar, utskrifts-/skanningsmiljoer, instdllningar/atgarder,
Skanna till PC, Faxa till PC, samt start av program sdsom Xerox Scan
Assistant och CentreWare Internettjdnster pd en och samma plats.

Obs! Inloggning kravs for att dndra skrivarinstdllningarna.

e Xerox Easy Wireless Setup: Nar du installerar skrivaren kan du anvdnda
programmet for konfiguration av de tradlésa instdllningarna som
automatiskt installerades tillsammans med skrivardrivrutinen for att
konfigurera de tradlésa instdllningarna.

e Programmet SetlP: Ett verktygsprogram med vilket du kan vdlja ett
ndtverksgranssnitt och manuellt konfigurera adresserna som ska
anvandas med TCP/IP-protokollet.

Skrivar- Linux e Skrivardrivrutin: Stérsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvdander den har skrivardrivrutinen.
e Skannerdrivrutin: Det finns en SANE-drivrutin for skanning av dokument.

Obs! Linux-programvara finns bara pa xerox.com.

Skrivar- Unix e Skrivardrivrutin: Storsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvander den har skrivardrivrutinen.

Obs! Unix-programvara finns endast pa www.xerox.com.

Skrivar- Macintosh e Skrivardrivrutin: Stérsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvdander den har skrivardrivrutinen.
e Skannerdrivrutin: Det finns en TWAIN-drivrutin fér skanning av
dokument.

e Programmet SetlP: Ett verktygsprogram med vilket du kan vdlja ett
ndatverksgranssnitt och manuellt konfigurera adresserna som ska
anvandas med TCP/IP-protokollet.

e Skannings- och faxhanteraren: Med det hdr verktyget kan du géra
instdllningar av MFP PC Fax och skanning.
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Informationssidor

Informationssidor

Med det har alternativet kan anvéndaren skriva ut foljande rapporter:

Rapporter Beskrivning

Konfiguration

I rapporten visas information om maskininstdllningar, inklusive
maskinnummer, IP-adress, installerade alternativ och programvaruversion.

Demosida

Demosidan skrivs ut for att du ska kunna kontrollera utskriftskvaliteten.

Information om
forbrukningsmaterial

Sidan om anvdndning av férbrukningsmaterial skrivs ut.

Skickade fax Denna rapport visar information om de fax som du har skickat den
senaste tiden.
Obs! Maskinen skriver ut den har rapporten efter vart 50:e
kommunikationstillfalle.

Mottagna fax Denna rapport visar information om de fax som du har tagit emot den

senaste tiden.

Faxbekraftelse

Denna rapport visar information om en enstaka faxéverforing.

Schemajobb Den har listan visar de dokument som fér tillfllet har lagrats for fordrojd
faxsdndning tillsammans med starttid och typ for varje atgard.
Skrapfax Den hdr listan visar de faxnummer som har definierats som

skrapfaxnummer. Om du vill ldgga till eller ta bort nummer, 6ppnar du
menyn Instdllningar for skrapfax.

Anvandningsrakneverk

Denna lista visar antalet utskrifter som har gjorts med maskinen. Listan
inkluderar:

e Totalt antal utskrifter

o Totalt antal svartvita utskrifter

e Underhdllsutskrifter

o Ark

Skriva ut rapporter

Olika rapporter kan skrivas ut som ger information om maskinen.
Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

1.

2.
3.
4

Gd& med upp-/nedpilen till menyn Informationssidor och valj OK.

Tryck pa upp-/nedpilen tills den rapport som du vill anvanda markeras och tryck sedan pa OK.
Skriv ut rapporten genom att trycka pa OK.
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Funktionernas grundinstdllningar

Funktionernas grundinstallningar

Maskinen har grundinstallningar fér Kopiera, och Fax s& att du snabbt och enkelt kan gora dina val for
jobbet ifrdga. Du kan dndra grundinstdllningarna genom att trycka pa knappen Maskinstatus pd
kontrollpanelen och sedan vdlja Funktionernas grundinstdllningar med nedpilarna. Det kan hdnda att
du behodver ange ett l6senord for att fa atkomst till systeminstdllningarna och kunna éndra dem.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen dr konfigurerad.

Kopiering — grundinstallningar

Du kan stdlla in grundinstdllningarna for Kopiera pd de mest anvédnda vardena fér de olika alternativen.
Nar du kopierar ett dokument anvands grundinstallningarna sévida de inte har dndrats for jobbet i
fraga. I sa fall tergar installningarna till grundinstdllningarna nar jobbet ar klart. Det kan hénda att du
behover ange ett [6senord for att f& dtkomst till grundinstallningarna och kunna éndra dem.

Du kan bland annat anvdnda féljande grundinstdllningar for kopiering:
e  Dokumentstorlek

e  Forminska/forstora

e Ljusare/morkare

e Dokumenttyp

e Sortering

e Layout

e  Justera bakgrund

Faxstandarder (endast WorkCentre 3025NI)

Maskinen har olika alternativ som kan vdljas av anvdndaren ndr faxsystemet stdills in. Du kan dndra
grundinstdllningarna alltefter behov. Du kan anpassa instdllningarna fér Mottagning och Sandning.
Det kan hdnda att du behdver ange ett l6senord for att fa atkomst till faxinstallningarna och kunna
andra dem.

Du kan bland annat anvénda féljande grundinstdllningar for fax:
e Ljusare/morkare

e  Upplosning

e Dokumentstorlek

e  Skicka till flera

e  Fordrojd sandning

e  Prioriterad sandning
e  V.bef. skickat

e Vidarebef. mottaget
e  Skyddad mottagning
e Ldgga till sidor

e Avbryt jobb
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Funktionernas grundinstallningar

Konfigurationsrapport

I konfigurationsrapporten fortecknas sadana uppgifter som grundinstallningar, installerade tillval,
ndtverksinstdllningar inklusive IP-adresser, samt fontinstdllningar. Med hjalp av informationen pa
konfigurationssidan kan du ange ndtverksinstdllningar for skrivaren och se antal utskrivna sidor och
systeminstdllningar.

Skriva ut en konfigurationsrapport:

1.  Tryck p& Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. Ga med upp-/nedpilen sa att menyn Informationssidor visas och vdlj sedan OK.
3.  Gd& med upp-/nedpilen sa att Konfigurationssida visas och vdlj sedan OK.

Obs! Du hittar IPv4- och IPv6-adressuppgifterna under TCP/IP i avsnittet Natverksinstdllningar i
konfigurationsrapporten.

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services ér programvara fér administration och konfiguration som ingdr
i Embedded Web Server i skrivaren. Den anvands om du vill konfigurera och administrera skrivaren frén
en webbldsare.

Xerox® CentreWare® Internet Services kréver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndatverket i Windows-, Macintosh- eller Linux-miljo.
e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e En ndtverksansluten dator med en webbldsare som stoder JavaScript.

Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck @ sedan pa Enter
eller Retur.

Obs! Du kan se skrivarens IP-adress pd konfigurationssidan.
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Komma at skrivaren

Komma at skrivaren

Systemadministratéren kan stdlla in dtkomstbehdorigheter till skrivaren for att forhindra obehorig
atkomst. Om systemadministratoren stdller in dtkomstbehorigheter krévs anvandarnamn och l6senord
for att anvénda ndgra eller alla funktioner pa skrivaren. Administratéren kan ocksé stdlla in redovisning
som gor att det krdvs en kod for att anvdnda angivna funktioner.

Loggain

Inloggningen ar den process dar du identifierar dig for skrivaren. Om autentisering krdvs mdste du
logga in med anvdndarnamn och l6senord for att anvanda skrivaren.

Loggaini Xerox® CentreWare® Internet Services

Nar administratorslaget ar aktiverat, dr flikarna Jobb, Adressbok, Egenskaper och Support lésta tills du
har angett administratérens anvandarnamn och l8senord.

Loggaini Xerox® CentreWare® Internet Services som administratér:

1. Oppna en webblésare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck sedan pé Enter
eller Retur.

Klicka pa Logga in 6verst i fonstret.
Skriv in administrators-ID.
Skriv och bekrafta [6senordet.

i whN

Klicka pa Status, Skriv ut, Adressbok, Egenskaper eller Support.

Logga in pa kontrollpanelen

Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel.

Ga med upp-/nedpilen till det alternativ for Maskinstatus som du vill anvénda och tryck pa OK.
Ange administratorslosenordet frdn knappsatsen.

Tryck pd OK.

e
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Mer information

Mer information

Du kan fa mer information om skrivaren frén féljande kallor:

Resurs Plats

Ovrig skrivardokumentation www.xerox.com/office/WC3025docs

Teknisk supportinformation om www.xerox.com/office/WC3025support
skrivaren, inklusive teknisk
onlinesupport och hdmtning av
drivrutinsfiler

Demosida Demosidan skrivs ut for att du ska kunna kontrollera utskriftskvaliteten.

Informationssidor Skriv ut sidan via kontrollpanelen, eller fréan Xerox® CentreWare®
Internet Services genom att vdlja Status > Print Information
(Utskriftsinformation).

®

Dokumentation om Xerox Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services och klicka pé Help (Hjalp).

CentreWare® Internet Services

Bestdlla tillbehor till skrivaren www.xerox.com/office/WC3025supplies

Resurs med verktyg och www.xerox.com/office/businessresourcecenter
information, till exempel
interaktiva sjdlvstudiekurser,
utskriftsmallar, anvéandbara tips
och anpassade funktioner for
individuella 6nskemal.

Lokala aterforsdljare och www.xerox.com/office/worldcontacts
kundtjanstcenter

Registrera skrivaren www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct onlinebutik www.direct.xerox.com/

MIB (Management Information MIB ar en databas med objekt som kan nés via ett
Base) ndtverkshanteringssystem.

Xerox offentliga MIB finns pd: http://origin-
download.support.xerox.com/pub/drivers/MIBs/
Du kan hdmta databaserna och 6ppna dem med valfritt SNMP-verktyg.

Obs! All information som visas pa skrivarens kontrollpanel visas ocksd i
MIB och CentreWare Internet Services. Detta inbegriper telefonnummer
och l6senord, s som de har angetts. Om detta utgor ett sdkerhetsproblem,
rekommenderar Xerox att du aktiverar SNMPv3 och sdkerhetsfunktionen
for IP-filtrering for att begrdnsa fjarratkomsten till enheten.
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Ytterligare hjalp

Om du behéver ytterligare hjdalp kan du besoka var webbplats pd www.xerox.com eller kontakta Xerox
Kundtjdnst och uppge maskinnumret.

Xerox Kundtjanst

Om du inte kan sa ett problem genom att folja anvisningarna pd skarmen, kan du lasa kapitlet
Felsokning i den har handboken. Kontakta Xerox Kundtjénst om felet kvarstar. Xerox Kundtjanst vill ha
en beskrivning av problemet samt maskinnummer, eventuell felkod och ditt foretags namn och adress.

Maskinnumret finns pa konfigurationsrapporten under "Enhetsprofil”. Maskinnumret finns ocksé pa
typskylten pé& den bakre luckan pé enheten.

Dokumentation

I den har anvandarhandboken hittar du svar pa de vanligaste frdgorna. Du kan ocksé gé till
www.xerox.com/support dar det finns ytterligare information och féljande dokument:

e Installationshandbok — information om hur du installerar maskinen.
e Introduktionshandbok — grundldggande information om hur du anvdnder maskinen.
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Installation och installning

Kapitlet innehdller:

Oversikt

Installationsquide
CentreWare Internettjdnster
Natverksinstallation: TCP/IP
Skrivardrivrutiner

Windows drivrutiner
Macintosh drivrutiner

Linux drivrutiner

Dela din maskin lokalt
Windows-utskrifter
Luftskrift

Google Cloud Print

Skanna till PC Setup

Stalla in fax (endast WorkCentre 3025NI)

Xerox® WorkCentre® 3025
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Oversikt

Oversikt

I det hdr kapitlet beskrivs de viktigaste instdllningarna som du kan anpassa efter behov. Det ar enkelt
att anpassa installningarna och det spar tid ndr maskinen anvands.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pd hur maskinen dr konfigurerad.

Installationsquide

9.

10.

11.

26

Vid forsta stromtillforseln vid kérning pd Installationsguiden, kommer Sprakmenyn att visas.
Tryck pa& upp/ned-pilarna for att vdlja énskat sprak och tryck pé OK.

Datumformatsmenyn kommer att visas. Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja 6nskat sprék och
tryck pé OK:

e  MM/DD/AAAA

o DD/MM/AAAA

o AAAA/MM/DD

Datumformatsmenyn kommer att visas.

a. Anvand knappsatsen for att ange datumet eller tryck p& upp/ner pilarna for att 6ka eller
minska vardet som visas p& skarmen.

b. Tryck pd pilarna Vénster/hoger for att flytta frdn en del av datumet till den andra.

¢.  Ndar du har angett datumet tryck pé OK.

Datumformatsmenyn kommer att visas. Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja 6nskat sprék och
tryck pa OK:

e 12timmar

e 24timmar

Datumformatsmenyn kommer att visas. Ange tiden och tryck pd OK.

Menyn foér Forvalda varden visas. Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja 6nskat spréak och tryck pé
OK:

e Tum
e mm

Menyn for Standardpappersstorleken visas. Tryck pd upp/ned-pilarna for att valja 6nskat sprak
och tryck pé& OK:

e Lletter
e A4
Menyn Tillat uppgradering visas. Vdlj Ja eller Nej och tryck pa OK.

Adminstrationsmenyn Lésenord visas. Vdlj Ja eller Nej och tryck pa OK. Om du vdljer Ja, ange ett
varde pa Adminsitrationsmenynlésenord och CfmAdminPasscode menyn.

Kundtjénstmenyn visas.
a. Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja Mata in kund. Supportnr.
b. Mata in kund. Support # skdrm visas. Ange telefonnumret for ditt kundcenter.
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Tryck pa OK.

Skdarmen for Tillgangsorder # visas.

Mata in telefonnumret for att bestdlla forbrukningsmaterial.

Tryck pa OK.

12. Menyn for Faxinstdllningar visas. Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja 6nskat sprak och tryck pd OK:
e  Fortsatt installering

SN

e Avbrytinstallering - ga till steg 15
13. Menyn for Faxtelefonnummer visas. Ange faxnumret pa maskinen och tryck p& OK.
14. Menyn for Fax ID visas. Ange fax id p& maskinen och tryck pé OK.
15. Landsmenyn visas. Tryck p& upp/ned-pilarna for att vdlja 6nskat land och tryck pa OK.
16. Menyn for Slutfor installering visas. Tryck pd upp/ned pilarna for att vdlja Ja eller Nej och tryck pa OK.
17. Maskinen startar om och den Startskarmbilden visas.

Administratordtkomst

Vissa funktioner pd maskinen kan krava administratorsbehérighet for att dndra installningarna.

Tilltrade till Grundinstdllning av funktioner, Systeminstallation och Ndtverksinstdllningar omraden
brukar vara l6senordskyddade.

Tryck pa knappen Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja 6nskat alternativ.

Tryck pa OK.

Om det behodvs, mata in Administratorslosenordet med hjalp av tangentbordet.
Grundinstallningen ar 1111.

BwN =

5. Tryck pd OK. Nar l6senordet har verifierats, visas den valda alternativmenyn.

Tradlos anslutning

WorkCentre 3025NI ar kompatibel med 802.11 (Wi-Fi®) tradlsa natverk. Platsen dér maskinen ar
installerad mdste tackas av ett 802.11 tradlost natverk. Detta sker vanligtvis i en narliggande tradlos
atkomstpunkt eller router, som dr fysiskt ansluten till det trdédbundna Ethernet som betjanar byggnaden.

Maskinen har stod for anslutning via endast en tradlos anslutning om det behovs. Detta méste anges
manuellt.

Obs! Maskinen kommer inte att vara ansluten till det tradlosa natverket nar natverkskabeln ar
ansluten.

Det finns flera satt att konfigurera trddlos anslutning pa:
e Vid maskinen. For instruktioner hdnvisas till Konfigurera tradlos anslutning péd maskinen.

e Anvand Internettjénster. Instruktioner finns i Konfigurera tradlos anslutning med hjalp av
CentreWare Internet Services (WorkCentre 3025NI).

e Med den Tradl6s instdllningen Program. Instruktioner finns i Program for tradlos instdllning.

Obs! Att utfor installationen pa drivrutinen i detta tillfalle kan stodja den tradlésa installationen. Vi
hanvisar till Skrivardrivrutiner.
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Konfigurera tradlés anslutning pa maskinen

swnN -

28

Tryck pa knappen Maskinstatus.
Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Natvérk och tryck pa OK.
Mata in Administratorslésenordet med hjalp av tangentbordet. Standardlosenordet ar 1111.

Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Wi-Fi och tryck pa OK. Detta gor att du kan vdlja Wi-Fi
installningar. Féljande alternativ finns:

e  Wi-Fi pa/av gor det mojligt att satta Wi-Fi pa eller av.
e  Wi-Fi-instdllningar gor det mojligt att anvanda en Guide for att automatiskt hitta det

tradlésa natverkets namn, eller for att anvanda den Anpassade funktionen for att ange SSID
(Service Set Identifier) informationen manuellt.

e WPS — gor det mojligt att valja Wi-Fi Protected Setup — alternativen dr PBC eller PIN.

e  Wi-Fi Direct — gor att du kan aktivera dina tradlésa enheter, sGsom barbara datorer,
mobiltelefoner och datorer for att uppratta tradlos anslutning utan behov av en tradlés
router, anslutningspunkt, eller Wi-Fi hot spots.

e  Wi-Fi-signal — gor att du kan visa styrkan i den tradlésa anslutningen.

e  Wi-Fi standard — gor att du kan aterstdlla de tradlosa standardinstdllningarna.

Vid Wi-Fi P&/Av meny, bekrafta att Péa ar valt och tryck pa OK.

Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Wi-Fi och tryck pd OK. Alternativen ér Guiden och Anpassad:

a. Valj Guiden for att maskinen ska finna WPS-instdllningarna automatiskt. Om du valjer detta,
kommer Soka Wi-Fi nétverk skdrmen att visas och maskinen soker eter det tradlosa natverket.

e Vdlj ditt traddlosa natverk och valj OK.
e Ange den tradlosa sckerhetsinformationen om det begdrs och valj OK.
Valj Ja for att tillampa dndringarna.

b. Vdlj Egen for att andra SSID informationen manuellt. Om du vdljer det hdr alternativet visas
SSID skarmen.

e Matain SSID med hjalp av knappsatsen OK.
e Vdlj Operativt léige och valj OK.

e Vdlj Kryptering och valj OK.

e Vdlj WPA nyckel och vdlj OK.

e Vdlj Ja for att tillampa dndringarna.

Vid WPS menyn vdljer du PBC eller PIN.

Vid Wi-Fi Direct menyn valjer du Pd eller Av, Enhetsnamn, IP-adress, Gruppdgare, Natverksnyckel
och Status.

Vid Wi-Fi signal menyn, kontrollera om det finns en Wi-Fi-signal.
Vid Wi-Fi-standard menyn véljer du Aterstdll om du vill aterstdlla standardinstdllningarna.
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Konfigurera Ethernet-installningar

Ethernet-granssnitt kdnner automatiskt av hastigheten pé ditt natverk. Maskinen stéder hubb/switch
hastigheter pd:

Automatiska

10 Mbps Full-Duplex
100 Mbps Full-Duplex
10 Mbps Half-Duplex
100 Mbps Half-Duplex

Ange Ethernet p& maskinen for att matcha hastigheten pé din hubb eller switch:

Stdlla in Ethernet-hastighet pa maskinen

o swnN-=

7.

Tryck pa knappen Maskinstatus.

Tryck pa& upp/ned pilarna for att valja Natvérk och tryck pa OK.
Mata in Administratorslosenordet med hjalp av tangentbordet. Grundinstéllningen ar 1111.
Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Ethernet och tryck pé OK.
Tryck pé& upp/ned pilarna for att valja Ethernet och tryck pd OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja 6nskat sprék och tryck pé OK:
e Automatiska

e 10 Mbps Half

e 10 Mbps Full

e 100 Mbps Half

e 100 Mbps Full

Tryck pa OK. Den Sparade skdrmen visar.

For att stdlla in Ethernet-hastighet med hjdalp av CentreWare Services, se Stdlla in Ethernet-hastighet
anvanda CentreWare Services.

Konfigurationsrapport

Konfigurationsrapporten informerar om maskinens programversioner och de nétverksinstdllningar som
ar konfigurerade fér maskinen.

Skriv ut en konfigurationsrapport pa maskinen

BwN-

Tryck pa knappen Maskinstatus.
Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Informationssidor och tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Konfigurationssida och tryck pé OK.

Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Ja och tryck pé OK. Utskriftsskdarmen visas och
konfigurationsrapporten skrivs ut.
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CentreWare® Internet Services

CentreWare Internettjanster dar skrivarens inbdddade HTTP-serverprogram. CentreWare Internet
Services gor det mojligt for administratéren att dndra natverks- och systeminstdllningar p&4 maskinen
frain sin egen arbetsstation. Ndr administratoren lédgger upp detta program, erbjuder den dven
bekvamligheter for anvéandare.

Mdnga funktioner som dr tillgangliga pa datorn kommer att behdva stdllas in via maskinen och
CentreWare Internet Services Ndr har stallts in kommer anvdndarna att kunna anvénda Centreware
Internettjanster for att initiera och/eller slutféra ménga typer av jobb med sina dokument.

Systemkonfiguration

For att anvanda CentreWare Internet Services, krdvs b&dde TCP/IP och HTTP pé& maskinen. Se Konfigurera
statiska IPv4-adressering med hjdlp av maskin anvéndargranssnitt, eller Konfigurera Dynamisk IPva4-
adressering med hjdalp av maskinens anvandargranssnitt.

For att aktivera HTTP pa maskinen:

Obs! HTTP ar aktiverat som standard.

Tryck pa knappen Maskinstatus.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att Nétverk.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Mgr protokoll.

Tryck pé& upp-/nedpilen sé att HTTP.

Valj Pa.

Tryck pa OK. Den Sparade skérmen visas och sedan kommer Aterstdllning krdvs skdrmen att visas.

o bhwN-

Administrator anvandarnamn och losenord

Ménga av de funktioner som finns inom CentreWare Services kommer att krdva en Administrator
anvandarnamn och l6senord. Det grundinstdllda anvéndarnamnet fér administratéren ar admin och
det grundinstdllda l[6senordet ar 1111.

Centreware Internettjanster Administrators tillgang

For att komma at CentreWare Internet Services egenskaper och for att dndra instdllningarna mdste du
logga in som administrator.

1. Vid arbetsstationen, 6ppna webbldasaren och ange IP-adress for maskinen i adressfaltet.
2. Tryck pé Bekrafta. Startsidan visas.

Det finns tvéa satt att komma at CentreWare Services med administratorsinloggning:

e Vdlj Login p& den 6vre delen av skdarmen eller

e Vdlj ikonen Egenskaper. Du uppmanas dé att ange ID och l6senord.
3.  Ange admin som ID och 1111 som Lésenord.
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Andra administratorslésenord

Vi rekommenderar att du dndrar standardlosenordet for administrator till ett sakrare l6senord, sa att
den har Xerox-maskinen inte kan dventyras.

For att dndra administratoérslosenordet:

BwN-

o u

Vid arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adress for maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Bekrafta.
Valj ikonen Egenskaper.

Om du uppmanas ange admin som ID och 1111 som Lésenord, och vdlj Logga in. Vdlj Properties
(Egenskaper).

I Sékerhetslénken pd vdanster sida vdljer du Systemsdkerhet.
Vadlj ldnken for Systemadministrator.
I omradet for tillgangskontroll :

a. Kontrollera att kryssrutan Web UI Access Control Enable (Aktivera dtkomstkontroll for
webbgrdnssnitt).

b. ILogin ID anger du ett nytt inloggningsnamn.

c.  Valj Andra l6senord rutan for att dndra lésenordet. I Losenordordsfiltet anger du ett nytt
numeriskt [6senord.

d. Ange lésenordet igen i Bekréfta l6senordsfdltet.

A Forsiktighet! Glom inte l6senordet, annars kan du bli helt utldst ur systemet, som kraver ett

8.
9.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

servicebesok.

Valj Verkstall for att spara dndringarna.
Valj OK nar bekrdftelsemeddelandet visas.
Vdlj Avanceradknappen. Skédrmen Advanced Access Control (Avancerad dtkomstkontroll) visas.

Valj Skydda Logga in IPv4-adress for att aktivera denna funktion vid behov, och ange en IPv4-adress
i rutan.

Valj 6nskat alternativ for Rutin for misslyckad inloggning, fér anvandare som misslyckas med att
logga in flera ganger. Féljande alternativ finns: Av, 3 gdanger eller 5 génger.

Valj 6nskat alternativ for Automatisk utloggning. Féljande alternativ finns: 5, 10, 15 eller
30 minuter.

Valj Aterstdll sikerhetsinstdllningar om sa krdvs.
Vdlj Spara for att spara dina andringar.

Konfigurera tradlos anslutning Med hjalp av CentreWare Internet Services
(WorkCentre 3025NI)

1.
2.

Obs! Maskinen kommer inte att vara ansluten till det tradlosa natverket nar natverkskabeln ar
ansluten.

Vid arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adress for maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Bekrafta.
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N U &Ww

Vdlj Egenskaper.

Om du uppmanas ange admin som ID (admin) och Lésenord (1111) och valj Logga in.

Valj Properties (Egenskaper).

I lanken for Nétverksinstdllningar, valjer du ldnken fér Wi-Fi. Vadlj sedan ldnken for Wi-Fi nedan.
Anslutningsstatusen visar Lédnkstatusen av den tradlésa anslutningen.

I omrddet for traddlosa instdllningar finns alternativ for att konfigurera trddlos anslutning.
Alternativen dr Enkla tradlésa instdllningar och Avancerade instdllningar, vilka forklaras nedan.

Anvand guiden enkla tradlésa instéllningar

1.

Klicka pa Easy Wi-Fi Settings Wizard (Guiden Enkla Wi-Fi-installningar) om du vill att maskinen
ska hitta WPS-instdllningarna automatiskt. SSID visas med en lista over tillgdngliga tradlésa
natverk.

Vdlj 6nskat Network Name SSID (Ndtverksnamn SSID) och klicka pd Next. (Ndasta).
Om kryptering kravs:
a. Ange WPA Shared Key (Delad WPA-nyckel).

b. Ange nyckeln en gdng till i faltet Confirm Network Key (Bekrafta natverksnyckel) och klicka
pé Next (Ndsta).

Den tradlosa installationsbekréftelseskdrmen visas. Valj Verkstall.

Konfigurera avancerade tradlosa instdllningar

Vdlj Avancerade instdllningar Anpassningsknappen. Den Avancerad trddl6s installation visas.
For att aktivera Tradlos radio, valj Pa pa menyn for tradlos radio.
Valj 6nskat alternativ for SSID:

e Vdlj Sok lista och vdlj onskat natverk fran rullgardinsmenyn. Valj Uppdatera knappen for att
uppdatera listan over tillgangliga ndtverk.

e Vdlj Ange nytt SSID for att ange ett nytt natverksnamn.
I Sakerhetsinstdllningar omrédet:

a. Vdljlamplig metod for Autentisering.

b. Valj lamplig metod for Enkryptering.

Beroende pa dina val kan du bli skyldig att ange ndgra eller samtliga av foljande uppgifter for
Instdllning av natverksnyckel.

a. Valj onskat alternativ for Nyckelanvandning.

b. Det Hexadecimala alternativet kan aktiveras. Vélj den Hexadecimala kryssrutan for att vélja
bort om det behdvs.

c.  Ange onskad Ndatverksnyckel och Bekrdfta nétverksnyckel.
Beroende pa dina val kan du bli skyldig att ange 802.1x Sdkerhetsinstdllning information.
Valj Verkstall for att spara andringarna.

Konfigurera Wi-Fi Direct™ pad maskinen

Vi hanvisar till Konfigurera tradlos anslutning pa maskinen.
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Konfigurera Wi-Fi Direct™ med CentreWare Internet Services

Wi-Fi Direct™ gor det mojligt att aktivera dina tréddlosa enheter, till exempel notebook-datorer,
mobiltelefoner och datorer, sé att du kan uppratta en tradlés anslutning utan en trddlos router,
atkomstpunkt eller Wi-Fi-hotspots.

1. Vid arbetsstationen, 6ppna webblasaren och ange IP-adress fér maskinen i adressfaltet.

2. Tryck pa Bekrafta.

3. Vadlj Egenskaper.

4. Om du uppmanas ange admin som ID och 1111 som Lésenord, och vdlj Logga in. Vdlj Properties
(Egenskaper).

5. TIldanken for Ndtverksinstdllningar, vdljer du ldnken for Wi-Fi. Valj sedan Wi-Fi Direkt™ lanken
nedan.

6. Valj Pa for Wi-Fi Direkt™.
7. Ange foljande:
e  Enhetsnamn:
e IP-adress
e Activate eller Deactivate Group Owner (Aktivera/Inaktivera gruppdgare)
e Natverksnyckel
8. Vdlj Verkstdll och sedan OK.

Stalla in Ethernet hastighet med hjalp av CentreWare Internet Services

Vid arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adress for maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Bekrafta.
Valj Egenskaper.

BwN-

Om du uppmanas att ange administratérs Anvandarnamnet (admin) och Losenord (1111), och
vdlj Inloggning.

b

Vdlj Properties (Egenskaper).
6. Klicka pd lanken Network Settings (Ndtverksinstdllningar) och sedan pa lanken General (Allmant).
7. Vadlj ett av foljande hastigheter fran Ethernet Hastighet rullgardinsmenyn:
e Automatiska
e 10 Mbps (Half Duplex)
e 10 Mbps (Full Duplex)
e 100 Mbps (Half Duplex)
e 100 Mbps (Full Duplex)
8. Valj Verkstdll for att spara dndringarna.

Andringen av Ethernet Speed (Ethernet-hastighet) far effekt efter att skérmen System Reboot
(Starta om systemet) har visats.

9. Vdlj OK.
10. Ndar Bekrdftelseskdrmen visas vdljer du OK.
11. Starta om maskinen.

Xerox® WorkCentre® 3025 33
Anvandarhandbok



CentreWare® Internet Services

Justera hojdinstallningen

Utskriftskvaliteten pdverkas av lufttrycket, som bestdmmes av maskinens hojd 6ver havet. Foljande
information kommer att guida fér hur du ska stdlla in maskinen for basta utskriftskvalitet. Du méste
stalla in Wi-Fi innan du stdller in hojden.

Innan du stdller in hojdvardet, ange hojdvardet for dar du befinner dig.

Altitud Varde

0-1000M Normal
0-3 280 ft
1 000-2 000 M Hog 1

3 280-6 561 ft

2 000-3 000 M Hog 2
6 561-9 842 ft

3000-4 000 M Hog 3
9842-13 123 ft

4,000-5 000 M Hog 4
13123-16 404 ft

Sa hdr éndrar du hojdinstdllningen

1. Ange IP-adress for skrivaren i webbldsaren.

Vdlj Inloggning och ange ID (admin) och Lésenord (1111).

Valj Egenskaper > System > Instdllning.

Vdlj ett Hojdjusteringsvdrde, baserat pd din hojd i tabellen 6ver havsytan.
Vdlj Verkstall.

i whN
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Natverksinstallation; TCP/IP

Dessa instruktioner visar hur du konfigurerar foljande via CentreWare Internet Services:

TCP /IP v4 och v6
Domdnnamn

DNS
Nollkonfigurationsnatverk

Skrivaren stoder TCP/IP version 4 och 6. IPv6 kan anvands istdllet for eller tillsammans med IPv4.

IPv4 och IPv6-instdllningar kan konfigureras direkt i maskinens anvéndargrdnssnitt, eller pa distans, via
en webbldsare med hjdlp av CentreWare Services. Anvisningar for bada processerna finns i detta avsnitt.

Konfigurera statisk IPv4-adressering pd maskinen

Information checklista

Innan du bérjar se till att féljande objekt ar tillgangliga och/eller uppgifterna har utforts:

Natverk som anvander TCP/IP protokollet.
Se till att maskinen dar ansluten till natverket.
Statisk IP-adress for maskinen.
Ndatmaskadressen for maskinen.
Gateway-adress for maskinen.

Vardnamn fér maskinen.

Utférande

Skriv in en statisk IP-adress:

S22V NV EWN =

- O

Tryck pa knappen Maskinstatu pd kontrollpanelen.

Tryck pa& upp/ned pilarna for att valja Natvérk och tryck pa OK.

Mata in Administratorslosenordet med hjdlp av tangentbordet. Grundinstdllningen ar 1111.
Tryck p& OK knappen; menyn for Natverksinstdllningar visas.

Tryc pa upp/-nedpilen sé att TCP/IP(IPv4) markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp-/nedpilen sa att Statisk markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa& upp-/nedpilen sé att IPv4-adress markeras och tryck sedan pé& OK.
Ange IP-adress med hjdlp av tangentbordet; tryck OK.

Ange information for Nédtmask med hjdlp av tangentbordet; tryck OK.
Ange information for Gateway med hjdlp av tangentbordet; tryck OK.

Den Sparade skdarmen kommer att visa och dtergd till Nétverksmenyn.
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DNS-konfiguration:

12. Frén Ndétverksmenyn, tryck pa upp/ned-pilarna for att valja TCP/IP(IPv4; tryck OK.
13. Tryck pd upp-/nedpilen sa att Statisk markeras och tryck sedan pa OK.

14. Tryck pd upp-/nedpilen sa att Primar DNS markeras och tryck sedan pd OK.

15. Ange information om Primdr DNS med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och tryck pa
OK. Skérmen Sparad visas och menyn Statisk visas pd nytt.

16. Tryck pd upp-/nedpilen sé att Sekundér DNS markeras och tryck sedan pa OK.

17. Ange information om Sekunddr DNS med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och tryck
sedan pd OK. Skarmen Sparad visas och menyn Ndatverk visas pd nytt.

Konfigurera dynamiska IPv4-adresser pd maskinen

Checklista

Innan du bérjar bor du kontrollera att du har tillgéng till foljande information och/eller har utfort
foljande uppgifter:

o Befintligt driftnatverk som anvander TCP/IP-protokollet
e  DHCP- eller BOOTP-server ska finnas i natverket
e Kontrollera att maskinen dar ansluten till natverket

Beskrivning

Installation via DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol)

DHCP ar aktiverat som standard pd maskinen. Om maskinen ar ansluten till natverket konfigureras
TCP/IP-informationen ndr maskinen slas pa. Ingen ytterligare konfigurering behovs.

e  Skriv ut en konfigurationsrapport for att kontrollera att informationen har tilldelats pé& ratt satt.

Installation via BOOTP eller DHCP

Kontrollera att maskinen @r ansluten till natverket via en Ethernet-kabel.
1. Tryck pd knappen Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2. Tryck pé upp-/nedpilen sé att Natverksinstdallningar markeras och tryck sedan pa OK.

3. Ange administratérens l6senord med hjalp av det alfanumeriska tangentbordet.
Grundinstallningen ar 1111.

Tryck pad OK. Menyn Ndatverksinstdllningar visas.
Tryc pa upp/-nedpilen sé att TCP/IP(IPv4) markeras och tryck sedan pd OK.
Tryck pa& upp-/nedpilen sé@ att DHCP markeras och tryck sedan pé OK.

N o v B

Skdrmen Sparad visas och menyn Natverksinstdallningar visas pa nytt.
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Konfigurera TCP/IP-instdllningar via CentreWare Internet Services

IPv4

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressféltet.

2. Tryck pa Bekrafta.

3. Vadlj Egenskaper.

4.  Ange vid behov administratérens User Name (Anvdndarnamn) (admin) och Password (Losenord)

10.
11.

(1111) och vdlj Login (Logga in). Vdlj Properties (Egenskaper).

Klicka pa lanken Network Settings (Natverksinstallningar) och valj TCP/IPv4 i katalogtradet.
Sidan TCP/IPv4 visas.

Vdlj Automatically (Automatiskt) eller Manually (Manuellt) p&d menyn Assign IPv4 Address
(Tilldela IPv4-adress).

Om du valde Manually (Manuellt) ska du ange information om maskinen i féljande fdlt i avsnittet
TCP/IP Settings (TCP/IP-installningar):

a. IPv4 Address (IPv4-adress)

b. Subnet Mask (Ndtmask)

c. Gateway Address (Gateway-adress)

Om du valde Automatically (Automatiskt) ska du védlja BOOTP eller DHCP.

Obs!

e Omdu vdljer BOOTP eller DHCP kan du inte dndra informationen i IP Address (IP-adress),
NetworkMask (Natverksmask) och Router/GatewayAddress (Router-/gateway-adress).
Vdlj Auto IP vid behov.

* De nyainstdllningarna far effekt nar du har startat om maskinen. Om du dndrar
maskinens TCP/IP-instdllning kan det hdnda att anslutningen gdr forlorad.

Gor foljande i avsnittet Domain Name (Domdannamn):
a. Skriv ett domannamn i faltet Domain Name (Domdannamn).

b.  Skriv en IP-adress i falten Primary DNS Server (Primér DNS-server) och Secondary DNS
Server (Sekunddr DNS-server).

c.  Markera kryssrutan Enable (Aktivera) for att aktivera Dynamic DNS Registration (Dynamisk
DNS-registrering) vid behov.

Obs! Om DNS-servern inte har stod for dynamiska uppdateringar behéver du inte vdlja Enable
(Aktivera).

Markera kryssrutan i avsnittet WINS om du vill aktivera WINS och ange information i féljande falt:
a. Primary WINS Server (Primér WINS-server)

b. Secondary WINS Server (Sekundér WINS-server)

Spara andringarna genom att valja Apply (Anvand).

Vdlj OK i fonstret med bekrdaftelsemeddelandet.

Xerox® WorkCentre® 3025 37
Anvandarhandbok



Natverksinstallation: TCP/IP

IPv6

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressféltet.

2. Tryck pé Retur.

3. Valj Properties (Egenskaper).

4.  Ange vid behov administratérens User Name (Anvéndarnamn) (admin) och Password (Ldsenord)

v

10.
11.

38

(1111) och valj Login (Logga in). Vdlj Properties (Egenskaper).
Klicka pa lanken Network Settings (Natverksinstdllningar) och valj TCP/IPv6 i katalogtradet.
Markera kryssrutan Enable (Aktivera) for att aktivera IPv6-protokollet och vdlj OK.

Stall in en manuell adress genom att vdlja Enable Manual Address (Aktivera manuell adress) och
ange adress samt prefix i avsnittet Address/Prefix. Informationen i rutan Assigned IPv6
Addresses (Tilldelade IPv6-adresser) fylls i automatiskt.

Maskinen utfér en automatisk konfigurering av DHCPv6-adressen varje géing den startas. Detta
anvdnds for identifiering av narbeldgna enheter och adressupplosning i det lokala IPv6-undernatet.
Du kan emellertid vdlja antingen manuell konfigurering, automatisk konfigurering eller en
kombination av bada.

Vdlj ett av foljande alternativ i avsnittet Dynamic Host Configuration Protocol Version
6 (DHCPv6):

e  Use DHCP as directed by a router (Anvind DHCP sé som angetts av en router) — det har
alternativet dar helt automatiskt. DHCPv6-adressen hamtas och visas pa skarmen.

e Always Enable DHCP (Aktivera alltid DHCP) — det har alternativet ar helt automatiskt.
DHCPv6-adressen hdamtas och visas pa skdarmen.

e Never use DHCP (Anvand aldrig DHCP) — nar det hdr alternativet ar markerat maste du
konfigurera manuella adressalternativ och DNS separat.

Gor foljande i omradet Domain Name System Version 6 (DNSv6):
a. Ange giltiga uppgifter i faltet IPv6 Domain Name (IPv6-domdnnamn).

b. Ange IP-adresser for Primary DNSv6 Server Address (Primdr DNSv6-serveradress) och
Secondary DNSv6 Server Address (Sekunddar DNSv6-serveradress).

¢.  Markera kryssrutan Dynamic DNSv6 Registration (Dynamisk DNSv6-registrering) for att
aktivera detta alternativ.
Obs! Om DNS-servern inte har stod fér dynamiska uppdateringar behover du inte aktivera DDNS.

Spara dndringarna genom att valja Apply (Anvand).
Valj OK i fonstret med bekrdftelsemeddelandet.
Obs! Aktiveringen eller inaktiveringen av TCP/IPv6-protokollet far effekt efter att systemet har

startats om. Aktivering eller inaktivering av TCP/IPv6 pdverkar andra protokoll, till exempel LPR/LPD,
SNMP, Raw TCP/IP-utskrift och DHCPv6 via TCP/IPvé.
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Testa atkomst

1.

2.

Oppna webbldsaren pa arbetsstationen och ange maskinens TCP/IP-adress i adressfiltet. Tryck pa
Retur.

Anvdnd foljande format om du anger maskinen med hjalp av domdnnamnet.
http://myhost.example.com

Om du anger maskinen med hjdlp av IP-adressen, ska du anvanda ndgot av féljande format
beroende p& maskinkonfigurationen. En IPv6-adress maste anges inom hakparentes.

IPv4: http://XXX XXX XXX.XXX

IPV6: http://[XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXKXXXX]

Obs! Om du har dndrat portnumret fran standardnumret 80, maste du ldgga till numret i
webbadressen enligt féljande. I exemplen nedan ar portnumret 8080.

Domdnnamn: http://myhost.example.com:8080

IPv4: http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080

IPV6: http://[XXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX: XXX X:XXXX]:8080

Kontrollera att startsidan i CentreWare Internet Services visas.

Installationen av CentreWare Internet Services ar klar.

Obs! Ndr du har krypterad dtkomst till CentreWare Internet Services, ska du skriva https:// foljt av
webbadressen, i stdllet for http://.
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Skrivardrivrutiner

Xerox WorkCentre 3025 gor utskrifter av hog kvalitet av elektroniska dokument. Du fér dtkomst till
skrivaren via datorn genom att installera lamplig skrivardrivrutin. De ménga skrivardrivrutiner som kan
anvandas med maskinen ingar pd software and documentation CD (skivan Programvara och
dokumentation) som medféljer maskinen. Du kan Gven hamta de senaste versionerna fran Xerox
webbplats pd www.xerox.com.

Du kan installera skrivarprogramvaran for lokal utskrift och natverksutskrift. Installera skrivarprogramvaran
pa datorn genom att félja lamplig installationsprocedur fér den aktuella skrivaren. Installationsproceduren
kan variera beroende pé operativsystemet. Stéing alla program pé datorn innan du pabérjar
installationen.

I det har avsnittet beskrivs hur du installerar skrivardrivrutinerna pé& datorn.

Oversikt

Software and Documentation CD (skivan Programvara och dokumentation)medféljer maskinen.

Maskinen har stod for féljande operativsystem:

Plattform Operativsystem

Windows® Windows 7 & 8 (32/64 bitar)
Windows Vista (32/64 bitar)
Windows XP (32/64 bitar)
Windows 2003 Server (32/64 bitar)
Windows 2008 Server (32/64 bitar)
Windows 2008R2 (64 bitar)

Macintosh® Macintosh OS X 10.5-10.9

Linux Ubuntu 10.04,10.10, 11.04,11.10,12.04, 12.10,13.04
Red Hat Enterprise Linux 5, 6

Fedora 11-19

Debian 5.0, 6.0, 7.0, 7.1

Mint 13,14,15

SUSE Linux Enterprise Desktop 10, 11

openSUSE 11.0,11.1,11.2,11.3,11.4,12.1,12.2,12.3
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Windows-drivrutiner

Installera Windows-drivrutiner

Det har avsnittet beskriver hur du installerar Windows-drivrutiner p& datorn sa att den kan komma ét
Xerox WorkCentre 3025 som flerfunktionsskrivare.

Lokal skrivare

En lokal skrivare ar ansluten direkt till datorn via en skrivarkabel, till exempel en USB-kabel. Se
Natverksansluten skrivare (WorkCentre 3025NI) om skrivaren ar ansluten till ett natverk.

oUW

7.

Obs! Om fonstret Guiden Ny maskinvara visas under installationen ska du vdlja Stdng eller Avbryt.

Kontrollera att skrivaren dr ansluten till datorn och pdslagen.

Satt i den medféljande CD-ROM-skivan i CD-ROM-enheten. CD-skivan bor starta automatiskt och
ett installationsfonster visas.

Om installationsfonstret inte visas, klickar du pé Start och sedan péa Kér. Skriv X:\Setup.exe, ddr
”X” ar CD-enhetsbeteckningen. Klicka sedan pa OK.

Om du anvander Windows Vista vdljer du Start > Alla program > Tillbehor > Kér och skriver
X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp automatiskt visas i Windows Vista klickar du pé Kér Setup.exe
i faltet Installera eller kér programmet och klickar pa Fortsdtt i fonstret Kontroll av
anvandarkonto.

Klicka pa Installera programvara. Fonstret Skrivarens anslutningstyp visas.

Vdlj USB-anslutning. Fonstret Vdlj programvara att installera visas.

Behall grundinstallningarna och vdlj Nasta. Fonstret Installerar programvara visas.
Nar installationen dr klar visas fonstret Installationen har slutférts.

Valj Skriv ut en testsida och vdalj Slutfor.

Om skrivaren d@r ansluten till datorn, skrivs en testutskrift ut. Om testutskriften lyckas ska du lasa
kapitlet Utskrift i den har handboken. Om utskriften misslyckas finns mer information i kapitlet
Fels6kning i den har handboken.
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Ndtverksansluten skrivare (WorkCentre 3025NI)

Folj de har anvisningarna ndr du ska installera drivrutiner pd en natverksansluten skrivare.

1.
2.

Kontrollera att skrivaren ar ansluten till natverket och paslagen.
Satt i den medfdljande CD-ROM-skivan i CD-ROM-enheten.
CD-skivan bor starta automatiskt och ett installationsfonster visas.

Om installationsfonstret inte visas, klickar du pé Start och sedan pa Kér. Skriv X:\Setup.exe, ddr
”X” ar CD-enhetsbeteckningen. Klicka sedan pa OK.

Om du anvander Windows Vista vdljer du Start > Alla program > Tillbehor > Kér och skriver
X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp automatiskt visas i Windows Vista klickar du pé& Kor
Setup.exe i faltet Installera eller kér programmet och klickar pé Fortsdtt i fonstret Kontroll av
anvandarkonto.

Klicka pa Installera programvara.
Valj Natverksanslutning. Fonstret Vdlj programvara att installera visas.

Obs! Anvisningar for anpassad installation finns i Anpassad installation.

Behall grundinstallningarna och vdlj Nasta. Fonstret Installerar programvara visas.

Nar installationen dr klar visas fonstret Installationen har slutforts. Valj Skriv ut en testsida och
valj Slutfor.

Om skrivaren d@r ansluten till datorn, skrivs en testutskrift ut. Om testutskriften lyckas ska du lasa
kapitlet Utskrift i den har handboken. Om utskriften misslyckas finns mer information i kapitlet
Fels6kning i den har handboken.
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Anpassad installation

Med anpassad installation kan du vdélja vilka komponenter som ska installeras.

1.
2.

o s W

9.

Kontrollera att skrivaren ar ansluten till datorn och péslagen.
Satt i den medfdljande CD-ROM-skivan i CD-ROM-enheten.

CD-skivan bér starta automatiskt och ett installationsfonster visas. Om installationsfonstret inte
visas, vadljer du Start och sedan Kor. Skriv X:\Setup.exe, dar "X” ar CD-enhetsbeteckningen. Klicka
sedan pd OK.

Om du anvdnder Windows Vista vdljer du Start > Alla program > Tillbehér > Kér och skriver
X:\Setup.exe.

Obs! Om fonstret AutoPlay visas i Windows Vista klickar du pd Kor Setup.exe i fdltet Installera eller
kor programmet och klickar péa Fortsatt i fonstret Kontroll av anvdndarkonto.

Klicka pa Installera programvara.

Vdlj anslutningstyp och klicka p& Nasta. Fonstret Valj programvara att installera visas.

Vdlj Anpassat i listrutan Installationstyp.

Vdlj de komponenter som ska installeras och vdlj sedan Nasta.

Obs! Ndr du vdljer ett alternativ visas en beskrivning av alternativet ldngst ned pd skarmen.

Valj Avancerade alternativ om du vill géra nagot av foljande:
e Andra skrivarens namn

e Andra grundinstélld skrivare

e Dela skrivaren med andra anvdndare i natverket

e Andra mélsékvégen ddr drivrutinsfiler och anvéndarhandboksfiler lagras. Vélj Bladdra om du
vill andra sokvagen.

Vdalj OK for att fortsatta och valj sedan Ndsta. Fonstret Kopierar filer visas, foljt av fonstret
Installerar programvara.

Nar installationen ar klar visas fonstret Installationen har slutforts.

10. Vadlj Skriv ut en testsida och valj Slutfor.

Om skrivaren ar ansluten till datorn, skrivs en testutskrift ut. Om testutskriften lyckas ska du lasa kapitlet
Utskrift i den har handboken. Om utskriften misslyckas finns mer information i kapitlet Felsokning i den
har handboken.

Tradlos skrivare (WorkCentre 3025BI)

Folj de har anvisningarna ndr du ska installera drivrutiner pd en tradlos skrivare.

1.
2.

Se till att skrivaren ar ansluten till datorn med en USB-kabel och paslagen.

Satt i den medféljande CD-ROM-skivan i CD-ROM-enheten. CD-skivan bor starta automatiskt och
ett installationsfonster visas.

Om installationsfonstret inte visas, klickar du pé Start och sedan pa Kér. Skriv X:\Setup.exe, ddr
”X” ar CD-enhetsbeteckningen. Klicka sedan pa OK.

Om du anvénder Windows Vista vdljer du Start > Alla program > Tillbehor > Koér och skriver
X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp automatiskt visas i Windows Vista klickar du pé Kor Setup.exe i
faltet Installera eller kor programmet och klickar pé Fortsétt i fonstret Kontroll av anvandarkonto.
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3. Klicka pé Installera programvara. Fonstret Skrivarens anslutningstyp visas.
Valj Tradlos nétverksanslutning.

Nar du blir tillfragad om du stdller in skrivaren for forsta gangen, vdljer du Ja, jag stdller in
skrivarens tradlosa nétverk och vdljer Nasta.

Markera det traddlosa natverket i listan och valj Ndsta.
Vdlj Nasta for att fortsatta. Eller valj Avancerade instdllningar och stall in foljande:
Vdlj Nasta.

Folj anvisningarna i guiden for att valja och installera skrivaren. Valj anslutningstyp och klicka pé
Nasta. Fonstret Valj programvara att installera visas.

o o N o

10. Ndr installationen dr klar ska du vdlja Skriv ut en testsida och vdlja Slutfér.

Om skrivaren d@r ansluten till datorn, skrivs en testutskrift ut. Om testutskriften lyckas ska du ldsa kapitlet
Utskrift i den har handboken. Om utskriften misslyckas finns mer information i kapitlet Felsokning i den
har handboken.

Programmet Wireless Setting

Under installationen av WorkCentre 3025BI och WorkCentre 3025NI kan du anvdnda programmet
Xerox Easy Wireless Setup, som installerades automatiskt tillsammans med skrivardrivrutinen, for att
ange instdllningar for tradlost natverk.

Sa har 6ppnar du programmet:

1. Valj Start > Program eller Alla program > Xerox-skrivare > Xerox WorkCentre 3025 > Xerox Easy
Wireless Setup.

2. Anslut skrivaren till datorn med en USB-kabel.
Obs! Under installationen mdste skrivaren tillfdlligt vara ansluten via USB-kabeln.

Obs! Du kan inte anvdnda skrivaren i ett trddanslutet och tradlost natverk samtidigt. Om skrivaren
dar ansluten till natverket via en Ethernet-kabel maéste du koppla frén kabeln.

3. Vadlj Next (Ndésta).
Nar maskinen d@r ansluten till datorn med USB-kabeln, letar programmet efter WLAN-data.

AN

Nar sékningen ar klar visas fonstret Select Wireless Network (Vdlj tradlost natverk). Markera
ndatverket i listan.

Valj Advanced Setting (Avancerad instdllning) om du vill ange féljande information:

Vdlj Next (Ndsta). Skdrmen Wireless Network Security (Sdkerhet for traddlost natverk) visas.
Ange ditt Network Password (Ndtverkslosenord) och valj Next (Ndsta).

Vdlj Finish (Slutfor) nar installationen ar klar.

o N o
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Avinstallera en Windows-drivrutin

Folj stegen nedan for att avinstallera Windows-drivrutinen.

1.
2.

o v~ ow

Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och paslagen.

Vdlj Start, Program eller Alla program > Xerox-skrivare > Uninstall Xerox Printer Software
(Avinstallera Xerox-skrivarprogram). Fonstret Uninstall Xerox Printer Software (Avinstallera
Xerox-skrivarprogram) visas.

Vdlj Nasta. Fonstret Select Software (Vdlj programvara) visas.

Markera de komponenter som du vill ta bort och vdlj Next (Ndsta) och sedan Yes (Ja) for att bekrafta.
Vdlj Yes (Ja) nar du blir uppmanad att bekrafta ditt val. Fonstret Uninstallation (Avinstallation) visas.
Klicka pé Finish (Slutfor) nar avinstallationen ar klar.

Om du vill installera om drivrutinen éver den befintliga drivrutinen via den medféljande Software and
Documentation CD (skivan Programvara och dokumentation), sétter du in CD-skivan och vantar pé att
en bekraftelse av 6verskrivning visas. Bekrdfta meddelandet och fortsatt med ndsta steg. Fortsatt
enligt samma steg som for den ursprungliga installationen.
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Macintosh-drivrutiner

Software and Documentation CD (skivan Programvara och dokumentation) som medféljde maskinen
innehaller en CUPS-drivrutin eller PostScript-drivrutin (endast tillgdnglig pd maskiner som har stod for
PostScript-drivrutinen) for utskrift pd en Macintosh-dator.

Det medféljer dven en TWAIN-drivrutin for skanning pd Macintosh.

Checklista

Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och péslagen.

Beskrivning

Dessa steg utférdes pd Macintosh version 10.8.5. Anvisningarna kan variera beroende pd vilken
operativsystemversion du anvdnder.

1. Satt i den medféljande Software and Documentation CD (skivan Programvara och
dokumentation) i CD-ROM-enheten.

Klicka pd CD-ROM-ikonen pd Macintosh-skrivbordet.
Valj mappen MAC_Installer.

Klicka pa ikonen for installationsprogrammet.
Fonstret Install (Install) visas. Valj Continue (Fortsatt).

o s wN

Vdlj Install (Installera).

Standard Install (Standardinstallation) d@r grundinstallningen och rekommenderas for de flesta
anvandare. Alla komponenter som behévs for maskinfunktionerna installeras.

Om du vdljer Customize (Anpassa) kan du vdlja vilka komponenter som ska installeras.

7. Ange ditt l6senord och vdlj Install Software (Installera programvara).
8. Vdlj hur skrivaren ska anslutas till datorn. Féljande alternativ finns:

e USB Connected Printer (USB-ansluten skrivare)

e Network Connected Printer (Natverksansluten skrivare)

e Configuration of Wireless Network (Konfigurera tradlost natverk)
9. Vdlj Continue (Fortsdtt).

10. Vdlj Add Printer (Lagg till skrivare) och klicka pé Continue (Fortsdtt). Folj anvisningarna i
installationsguiden.

11. Valj de alternativ som du vill lagga till, till exempel Fax.

12. Vadlj vid behov Add Easy Printer Manager to Dock (Lcgg till Easy Printer Manager pé& dockan).
13. Vadlj Close (Stang) ndr installationen dr klar.

14. Vadlj mappen Program > Systeminstdllningar > Skrivare och skanner.

15. Klicka pé +-symbolen i skrivarlistan och markera skrivaren eller ange skrivarens IP-adress.

16. Valj Add (Lagg till).
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Avinstallera Macintosh-drivrutinen

Om skrivardrivrutinen inte fungerar korrekt méste du avinstallera den och installera om den. Félj stegen
nedan for att avinstallera Macintosh-drivrutinen.

Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och péslagen.

Valj mappen Program.

Valj mappen Xerox.

Valj Printer Software Uninstaller (Avinstallerare for skrivarprogramvara).
Markera de program som du vill avinstallera och klicka pa Avinstallera.
Ange ditt l6senord.

Vdlj Close (Stang).

No s wN-=
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Linux-drivrutiner

Du maste hamta Linux-programvarupaketet frdn Xerox webbplats for att kunna installera
skrivarprogramvaran.

Steg for att installera Linux Unified Driver

1. Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och paslagen.

Du madste logga in som superanvéndare (rot) for att kunna installera maskinprogramvaran.
Kontakta systemadministratoren om du inte dr superanvdndare.

2. Nar fonstret Administrator Login (Administratorsinloggning) visas ska du skriva root i faltet Login
(Inloggning) och ange systemlésenordet.

Hamta paketet med Unified Linux Driver fran Xerox webbplats till din dator.
Markera Unified Linux Driver och extrahera paketet.

Vdlj cdroot > autorun.

Nar fonstret Welcome (Valkommen) visas vdljer du Next (Ndsta).

No Uy s W

Vdlj Finish (Slutfor) nar installationen dr klar.

Installationsprogrammet lagger till skrivbordsikonen Unified Driver Configuration (Konfiguration av
Unified Driver) och gruppen Unified Driver p& systemmenyn sd att de dr enkla att komma at. Om det
intraffar problem kan du lasa mer i hjalpavsnitten via systemmenyn eller Windows-programmen i
drivrutinspaketet, till exempel Unified Driver Configurator eller Image Manager.
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Dela maskinen lokalt

Om en varddator dr ansluten direkt till maskinen via en USB-kabel och dessutom dr ansluten till det
lokala natverket, kan klientdatorn som ar ansluten till det lokala natverket skriva ut till den delade
maskinen via varddatorn.

Folj stegen nedan for att stdlla in datorerna sé att de delar maskinen lokalt.
Windows

Konfigurera varddatorn

1. Installera skrivardrivrutinen. Se Installera Windows-drivrutiner.

2. Beroende pa vilket operativsystem som anvdnds, ska du vdlja Skrivare, Skrivare och fax eller
Enheter och skrivare pd Windows Start-menyn eller i Kontrollpanelen.

3. Markera skrivaren och valj Skrivare Egenskaper.

Obs! Om fonstret Egenskaper for skrivare innehaller ett ?, kan du vdlja andra skrivardrivrutiner
som ar anslutna till den valda skrivaren.

Vadlj fliken Delning.

Markera kryssrutan Andra delningsalternativ.

Markera kryssrutan Dela ut den hdr skrivaren.

Ange uppgifter i fdltet Resursnamn.

Vdlj OK eller Nasta.

© N O U

Konfigurera klientdatorn

Installera skrivardrivrutinen. Se Installera Windows-drivrutiner.
Oppna Start-menyn och véilj Alla program > Tillbehér > Windows Utforskaren.
Ange vdarddatorns IP-adress och tryck pd Retur.

W N 2

Om varddatorn kraver anvandarnamn och l6senord, skriver du uppgifterna i falten Anvéndar-ID
och Lésenord i varddatorkontot.

5. Markera skrivaren som du vill dela ut och vdlj Anslut.
Om meddelandet Installationen slutférd visas, valjer du OK.

6. Oppna filen som du vill skriva ut och starta utskriften.
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Macintosh

Foljande steg gdller Macintosh OS X 10.8.5. Information om andra OS-versioner finns i Macintosh-hjdlpen.

Konfigurera varddatorn

Installera skrivardrivrutinen. Se Installera Macintosh-drivrutinen.
Oppna mappen Program och vdlj Systeminstdllningar.

Valj Skrivare och fax eller Skrivare och skanner.

Markera skrivaren som du vill dela ut i listan Skrivare.

Valj Dela ut den hdr skrivaren.

s wnNn =

Konfigurera klientdatorn

Installera skrivardrivrutinen. Se Installera Macintosh-drivrutinen.
Oppna mappen Program och vdlj Systeminstdllningar.
Valj Skrivare och fax eller Skrivare och skanner.

Valj Lagg till eller klicka pé + -symbolen.
Det visas ett fonster med namnet pé& den delade skrivaren.

5. Markera skrivaren och vdlj Lagag till.

BwN-
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Windows-utskrift

LPR-utskrift

Installera skrivardrivrutinen

1.

Oppna Start-menyn i Windows och véilj Enheter och skrivare eller Skrivare.
Vdlj Légg till en skrivare.
Valj Lokal skrivare.

Beroende pa det aktuella operativsystemet ska du avmarkera Identifiera och installera Plug and
Play-skrivaren automatiskt om alternativet Gr markerat.

Markera den lokala skrivaren och vdalj Nésta.
Valj Skapa en ny port.

Vdlj LPR i listrutan Porttyp.

Vdlj Nasta.

Ange skrivarens IP-adress.

Ange ett namn pd skrivaren.

Valj OK.

. Du blir ombedd att ange en skrivardrivrutin. Vdlj Diskett finns.
. Valj Bladdra.

. Markera 6nskad skrivardrivrutinsfil (.inf).

. Valj Oppna.

Valj OK.

Markera skrivarmodellen i listan.
Vdlj Nasta.

Fonstret Namnge skrivaren visas.
Ange uppgifter i faltet Skrivarnamn.

. Valj Ndasta. Fonstret Skrivardelning visas.

. Vdlj Dela inte ut eller Dela ut och ange eventuellt namn, plats och kommentar.
. Vdlj Nasta.

. Valj eventuellt Anvénd som standardskrivare.

. Vdlj Skriv ut testsida om du vill skriva ut en testsida.

Valj Slutfor. Skrivardrivrutinen installeras.
Kontrollera att testsidan skrivs ut pd maskinen.
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IPP-porten (Internet Printing Protocol)

IPP-porten (Internet Printing Protocol) definierar ett standardprotokoll for utskrift och hantering av
utskrifter, materialstorlek, upplésning och annat. IPP kan anvéndas lokalt eller via Internet och ger stod
for atkomstkontroll, autentisering och kryptering. Protokollet ar darfor en betydligt mer avancerad och
sdker utskriftslosning dn dldre modeller.

Obs! IPP-utskrift ar aktiverad som standard.

Aktivera IPP-porten

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressféltet.
2. Valj Properties (Egenskaper).

3. Ange vid behov administratérens User Name (Anvéndarnamn) (admin) och Password (Ldsenord)
(1111), och vdlj Login (Logga in). Vdlj Properties (Egenskaper).

4.  Klicka pa lanken Network Settings (Natverksinstdllningar) och valj Raw TCP/IP, LPR, IPP i
katalogtradet.

5. Gor foljande i avsnittet Internet Printing Protocol (IPP):

a. Vdlj Enable (Aktivera) i listrutan under IPP Protocol (IPP-protokoll). I faltet Printer URL
(Skrivarens URL) visas maskinens IP-adress enligt http:// och dess IP-adress enligt ipp://.
Ange skrivarens namn i faltet Printer Name (Skrivarnamn).

b. Valj Advanced (Avancerat). Ange nédvandig information vid IPP Attribute (IPP-attribut).

Installera skrivardrivrutinen

1. Folj stegen nedan som avser det aktuella operativsystemet:
Windows 2003
Fran arbetsstationen:
a. Klicka pa ikonen Mina nétverksplatser.
b. Valj Egenskaper.
Windows 7
Fran arbetsstationen:
a. Vdalj Kontrollpanelen.
b. Vdlj Néatverk och Internet.
c.  Valj Natverks- och delningscenter.
d. Vdlj Andra instdllningar for nétverkskort.
Windows 2008
Fran arbetsstationen:
a. Valj Start, Kontrollpanelen.
b. Valj Skrivare.
c.  Valj Arkiv, Kér som administrator. Ga till steg 6.
2. Klicka pé ikonen Anslutning till lokalt natverk.
3. Valj Egenskaper.

4. Kontrollera att protokollet Internet Protocol (TCP/IP) har lasts in och att kryssrutan ar markerad.
Vdlj OK.
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5. For
e  Windows 2003 - vdlj Instdllningar >Skrivare.
e Windows Vista — vdlj Légg till en lokal skrivare.
e  Windows 7 - vdlj Start > Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud > Enheter och skrivare.

6. Vdlj Lagg till en skrivare i den vanstra kolumnen.
For Windows 7 — vdlj Ldgg till en natverksskrivare, tradlés skrivare eller Bluetooth-skrivare.

7. Fonstret Guiden Ldgag till skrivare visas. Valj Ndsta.
8. Vadlj Skrivaren jag vill anvénda finns inte med i listan.
9. Ange namnet pa en delad skrivare.

10. Skriv "http://” foljt av skrivarens fullstandiga domdnnamn eller IP-adress i faltet URL. Skrivarnamnet
kan vara det vardnamn eller SMB-vardnamn som forekommer i maskinens konfigurationsrapport,
beroende pé vilken namnupplésning som anvdnds i natverket (WINS eller DNS).

11. Vdlj Nasta.

12. Valj Diskett finns, bladdra till skrivardrivrutinen pa enheten och valj OK.
13. Valj Skrivarmodell och valj OK.

14. Valj Ja om du vill ange skrivaren som grundinstalld.

15. Vadlj Nésta.

16. Valj Slutfor.

Raw TCP/IP-utskrift (Port 9100) Macintosh

Raw TCP/IP dr ett utskriftsprotokoll som liknar LPR-utskrift. Det kallas dven TCP/IP-anslutning eller
sockelgrdnssnitt, och skickar information direkt till maskinen utan att géa via LPD (Line Printer Daemon).
Fordelarna @r att anslutningarna behdlls 6ppna for flera utskriftsfiler samtidigt och att det inte behdvs
ndgon buffring. Utskriften blir darfér snabbare och mer tillforlitlig an med LPD-utskrift. Raw TCP/IP-
utskrift ingdr i Windows samt andra program och operativsystem frén tredje part.

Obs! Raw TCP/IP-utskrift ar aktiverad som standard for port 9100.

Checklista

Se Checklista i Konfigurera statiska IPv4-adresser pa maskinen.

Konfigurera port 9100

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressféltet.
2. Valj Properties (Egenskaper).

3. Ange vid behov administratérens User Name (Anvandarnamn) (admin) och Password (Lésenord)
(1111) och vdlj Login (Logga in). Vdlj Properties (Egenskaper).

4. Klicka pa lanken Network Settings (Natverksinstdllningar) och valj Raw TCP/IP, LPR, IPP i
katalogtradet.
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Windows-utskrift

Gor foljande i avsnittet Raw TCP/IP Printing (Raw TCP/IP-utskrift):

a. Vdlj Enable (Aktivera).

b. Ange 6nskat portnummer (1-65535) vid Port Number (Portnummer).

Valj Apply (Anvand) om du vill spara d@ndringarna eller Undo (Angra) om du vill aterstdlla
foregdende instdllningar.

Obs! Instdllningarna far inte effekt forran du startar om maskinen.

Installera skrivardrivrutinen

Se Windows-drivrutiner.

Konfigurera Windows-skrivardrivrutinen

Manuell konfigurering av skrivardrivrutinen

Sa& har konfigurerar du skrivardrivrutinen utan att anvdnda dubbelriktad kommunikation:

Folj anvisningarna nedan:

ot wN=

Oppna Start-menyn i Windows.

Ga till Skrivare eller Enheter och skrivare, beroende pd operativsystemet.
Klicka pa skrivarikonen och vdlj Skrivarinstallningar.

Oppna varje flik och éndra skrivarinstéllningarna efter behov.

Valj Anvand.

Valj OK.

Stod for dubbelriktad kommunikation

Folj stegen nedan som avser det aktuella operativsystemet:

s wNn =
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Oppna Start-menyn i Windows.

Ga till Skrivare eller Enheter och skrivare, beroende pd operativsystemet.
Klicka pa skrivarikonen och vdlj Skrivaregenskaper.

Klicka pé fliken Portar.

Markera kryssrutan Aktivera dubbelriktad kommunikation.

Med dubbelriktad kommunikation uppdateras skrivardrivrutinen automatiskt med skrivarens
installerade tillbehor. Alternativet Skrivarinstdllningar i skrivardrivrutinen visar information om
skrivarens driftstatus, aktiva jobb, slutférda jobb och pappersstatus.

Vélj OK.
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AirPrint

AirPrint

AirPrint ar en programfunktion som gor det mojligt att skriva ut utan skrivardrivrutin frdn Apple iOS-
baserade mobila enheter och Macintosh OS-baserade enheter. Med skrivare med AirPrint-funktion kan
du skriva ut direkt frdn en Macintosh eller frén en iPhone, iPad eller iPod touch.

BwN-

Obs!

e Alla program kan inte hantera AirPrint.

e Tradlésa enheter mdste vara anslutna till samma trédlosa natverk som skrivaren.

e  For att AirPrint ska fungera maste bada protokollen IPP och Bonjour (mDNS) ha aktiverats.

e  Enheten som skickar AirPrint-jobbet maste finnas i samma undernat som skrivaren. Om du vill
att enheterna ska kunna skriva ut frén olika underndt ska du stdlla in natverket sa att DNS-
gruppsdndningar vidarebefordras 6ver underndt.

e  Skrivare med AirPrint-funktion fungerar tillsammans med iPad (alla modeller), iPhone (3GS
och senare) och iPod touch (tredje generationen och senare) som har den senaste versionen
av iOS.

e Macintosh OS-enheten maste ha Macintosh OS 10.7 eller senare.

Oppna en webblésare, ange skrivarens IP-adress och tryck pé Retur.

Vdlj Login (Logga in) och ange ID (admin) och Password (Losenord) (1111).

Vdlj Properties > Network Settings > AirPrint (Egenskaper > Ndtverksinstallningar > AirPrint).
Aktivera AirPrint genom att vadlja Enable (Aktivera).

Obs! AirPrint aktiveras som standard nar bade IPP och Bonjour (mDNS) har aktiverats. Aktivera
instdllningarna genom att valja Properties > Network Settings > Raw TCP/IP, LPR, IPP
(Egenskaper > Natverksinstdllningar > TCP/IP, LPR, IPP) och Properties > Network Settings >
mDNS (Egenskaper > Natverksinstdllningar >mDNS).

Om du vill andra skrivarnamnet skriver du ett nytt namn i fdltet Friendly Name (Fullstéindigt namn).
Ange skrivarens plats i féltet Location (Plats).

Ange skrivarens fysiska plats genom att skriva de geografiska koordinaterna (Latitude
(Breddgrad) och Longitude (Ldngdgrad)) i decimalform i faltet Geographical Location (Geografisk
placering). Ange exempelvis platsen med koordinaterna +170.1234567 och +70.1234567.

Valj Apply (Anvand).
Starta om skrivaren for att de nya instdllningarna ska bérja gdilla.
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Google Cloud Print

Google Cloud Print

Med tjansten Google Cloud Print kan du skriva ut till en skrivare via en smartphone, surfplatta eller
annan webbansluten enhet. Fér att kunna anvdanda tjansten behodver du bara registrera ditt Google-
konto med skrivaren. Du kan skriva ut dina dokument och e-postmeddelanden via Chrome-
operativsystemet, Chrome-webbldasaren eller Gmail™/Google Docs™-program pd din mobila enhet, och
slipper installera skrivardrivrutinen pd enheten. Mer information om Google Cloud Print finns pa
Googles webbplats pd http://www.google.com/cloudprint/learn/ eller
http://support.google.com/cloudprint.
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Obs!

e Kontrollera att skrivaren ar pdslagen och ansluten till ett trddanslutet eller tradlost ndtverk
med Internetatkomst.

e Beroende pd din sdkerhetskonfiguration kan det hdnda att brandvéggen inte har stod for
Google Cloud Print.

e Skapa ett e-postkonto p& Google.

e Konfigurera IPv4 for skrivaren.

e Konfigurera proxyserverinstdllningar om det behovs.

Oppna en webblésare, ange skrivarens IP-adress och tryck pé Retur.

Vdlj Login (Logga in) och ange ID (admin) och Password (Losenord) (1111).

Vdlj Properties > Network Settings > Google Cloud Print (Egenskaper > Ndtverksinstdllningar >
Google Cloud Print).

Om du vill andra skrivarnamnet skriver du ett nytt namn i faltet Printer Name (Skrivarnamn).

Om du behdver aktivera en proxyserver vdljer du Proxy Setting (Proxyinstdllning) och anger
proxyuppgifterna.

Vdlj Test Connection (Testa anslutning) och kontrollera att anslutningen till skrivaren fungerar
korrekt.

Vdlj Register (Registrera) och registrera enheten pd Google Cloud Print.

Obs! Om lanken Claim Url (Erhdll webbadress) inte visas ndr du vdljer Register (Registrera), kan du
uppdatera sidan i CentreWare Internet Services och vdlja Register (Registrera) pa nytt.

Klicka pa lanken Claim Url (Erhall webbadress). Da kommer du till webbplatsen fér Google Cloud
Print, dar du ska slutfora registreringen.
Valj Finish printer registration (Slutfor registrering av skrivare).

Skrivaren har registrerats pd Google Cloud Print. Vdlj Manage your printer (Hantera skrivaren).
Google Cloud Print-kompatibla enheter visas i listan.
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Installning av Skanna till dator

Det har avsnittet beskriver hur du konfigurerar funktionerna Skanna till néatverksdator och Skanna till
lokal dator.

Oversikt

Med funktionen Skanna till natverksdator kan du skanna frdn maskinen till en dator via natverket. Med
funktionen Skanna till lokal dator kan du skanna fran maskinen till en dator som dar ansluten via en
USB-kabel.

Checklista

Kontrollera att programmet Xerox Easy Printer Manager har installerats.

Obs! Xerox Easy Printer Manager kan endast anvandas p&4 Windows-system.

Med Xerox Easy Printer Manager kan du dndra skanningsinstdllningar och lagga till och ta bort
mapparna dar de skannade dokumenten sparas pa datorn.

Obs! For att kunna anvdnda funktionen Skanna till lokal dator dr det viktigt att du valjer
alternativet for rekommenderad installation (Recommended) ndr du installerar programmet
Xerox Easy Printer Manager.

Skanna till natverksdator

1. Oppna Xerox Easy Printer Manager. Vdlj Start > Program eller Alla program > Xerox-skrivare >
Xerox Easy Printer Manager > Easy Printer Manager.

2. Klicka pa Switch to Advanced Mode (Vaxla till avancerat ldge) hogst upp i fonstret.
3. Markera maskinen i Printer List (Skrivarlista) och lagg till den om det behdvs.

4. Valj Scan to PC Settings (Instdllningar for Skanna till dator). Skarmen Scan to PC Settings
(Installningar for Skanna till dator) visas.

5. Vdlj Enable Scan from Device Panel (Aktivera skanning fran enhetens kontrollpanel).
6. Valj 6nskade instdllningar under Scan Settings (Skanningsinstallningar):

e Output Color (Utskriftsfarg)

e  Resolution (Upplésning)

e  Original Size (Dokumentformat)
7. Vdlj onskade instdllningar under File Settings (Filinstdallningar):

e Save To (Spara till)

e  File Format (Filformat)

e  OCR Language (OCR-spréak)

e Delete Original Image after OCR (Ta bort originalbild efter OCR)
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Instdllning av Skanna till dator

8.

9.

Valj 6nskat alternativ i avsnittet Actions after Saving (Atgdrder efter Spara):
¢ Notify me when complete (Meddela ndr atgdrden ar klar)

e  Open with Default Application (Oppna med grundinstllt program)

e  E-mail (E-post)

e None (Inget)

Vdlj Save (Spara).

Skanna till lokal dator

Det hdr ar den grundldggande skanningsmetoden for USB-anslutna maskiner.

1.
2.

10.

11.

58

Se till att maskinen @r ansluten till datorn med en USB-kabel och péslagen.
Installera programmet Xerox Easy Printer Manager.
Obs! For att kunna anvénda funktionen Skanna till lokal dator dr det viktigt att du valjer

rekommenderad installation (Recommended) ndr du installerar programmet Xerox Easy Printer
Manager.

Oppna Xerox Easy Printer Manager. Vilj Start, Program eller Alla program, Xerox-skrivare,
Xerox Easy Printer Manager och vdlj Easy Printer Manager.

Klicka pa Switch to Advanced Mode (Vaxla till avancerat ldge) hogst upp i fonstret.
Markera maskinen i Printer List (Skrivarlista) vid behov.

Vdlj Scan to PC Settings (Instdllningar for Skanna till dator). Skdrmen Scan to PC Settings
(Installningar for Skanna till dator) visas.

Vdlj Enable Scan from Device Panel (Aktivera skanning fran enhetens kontrollpanel).
Vdlj 6nskade instdllningar under Scan Settings (Skanningsinstdllningar):

e  Output Color (Utskriftsfarg)

e  Resolution (Upplésning)

e  Original Size (Dokumentformat)

Valj 6nskade instdllningar under File Settings (Filinstallningar):

e Save To (Spara till)

e  File Format (Filformat)

e  OCR Language (OCR-sprék)

e Delete Original Image after OCR (Ta bort originalbild efter OCR)

Valj 6nskat alternativ i avsnittet Actions after Saving (Atgdrder efter Spara):
e Notify me when complete (Meddela ndr atgdrden ar klar)

e Open with Default Application (Oppna med grundinstllt program)

e  E-mail (E-post)

e None (Inget)

Vdlj Save (Spara).
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Stalla in fax (WorkCentre 3025NI)

Stalla in fax (WorkCentre 3025NI)

Det har avsnittet beskriver hur du staller in faxfunktionen p& maskinen.

Avsnittet beskriver féljande dmnen:

o Oversikt

e  Aktivera fax frdn maskinen

e  Grundinstallningar for fax med CentreWare Internet Services
e  Justera installningar for faxdokument pd maskinen

e Faxadressbok

Oversikt

Med faxfunktionen kan du skicka pappersdokument till en eller flera faxenheter via en sarskild faxlinje.

Checklista

Kontrollera innan du borjar att du har tillgdng till féljande information och/eller har utfért féljande
uppgifter:

e Kontrollera att maskinen fungerar korrekt med nuvarande konfiguration.

e Kontrollera att maskinen ar ansluten till en telefonlinje.

e Tareda pa vilket telefonnummer som ska anvéndas som maskinens faxnummer.
e Anslut telefonkablarna till faxportarna pd maskinen.

Aktivera faxning frdn maskinen

Tryck pa knappen Maskinstatus.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Faxinstallning markeras och tryck sedan pd OK.
Ange vid behov administratérens l6senord (1111).

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Aktivera/inaktivera markeras.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Aktivera markeras.

Tryck pa OK.

ot wNn=

Testa faxfunktionen

Tryck pa knappen Fax p& maskinens kontrollpanel.

Ange numret till en faxenhet i ndrheten med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet.
Placera dokumentet i dokumenthanteraren och tryck pa Start.

Kontrollera att dokumentet tas emot pda den andra faxenheten.

W hN 2
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Stadlla in fax (WorkCentre 3025NI)

Grundinstdllningar for fax med CentreWare Internet Services

BwWnN -

o v

Oppna webblasaren pé arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressfiltet.
Tryck pd Retur.
Vdlj Properties (Egenskaper).

Ange vid behov administratérens User Name (Anvdndarnamn) (admin) och Password (Losenord)
(1111) och valj Login (Logga in). Vdlj Properties (Egenskaper).

Klicka ladnken Machine Settings (Maskininstallningar) och sedan pa lanken Fax.

Klicka pé lanken General (Allmdnt).

Gor foljande i avsnittet Machine ID & Fax Number (Maskin-ID och faxnummer):

a. Ange ett ID i faltet Machine ID (Maskin-ID).

b. Ange faxnumret i faltet Fax Number (Faxnummer).

Gor féljande i avsnittet Change Default (Andra grundinstdllning):

a. Vdlj ett av alternativen i listrutan Resolution (Uppldsning):

b. Vdlj ett av alternativen i listrutan Lighten/Darken (Ljusare/morkare).

c. Vdlj 6nskat alternativ for Original Size (Dokumentformat).

Gor foljande i avsnittet Sending (Sdndning):

a. Vdlj antal minuter i varje adteruppringningsforsok i listrutan Redial Term (Langd péa
ateruppringningsforsok).

b. Valj antal ateruppringningsforsok i listrutan Redial Times (Antal dteruppringningsforsok).

c.  Om telefonsystemet krdver ett prefix fore faxnummer, valjer du Enable (Aktivera) och anger
prefixet i faltet Prefix Dial (Sla prefix).

d. Markera kryssrutan ECM Mode (ECM-lége) om du vill aktivera felkorrigeringslage.
Vdlj ett av alternativen for sandrapporter i listrutan Fax Confirmation (Faxbekraftelse).
o Off (Av)
e On (P&) — en rapport skrivs ut ndr ett fax har skickats.
e On-Error (Vid fel) — en rapport skrivs ut ndr ett fel intraffar.

10. Gor foljande i avsnittet Receiving (Mottagning):

60

a. Valj onskat linjealternativ i listrutan Receive Mode (Mottagningsldage):
e Tel - ta emot fax genom att lyfta luren.

e Fax - maskinen svarar pd inkommande faxsamtal och sdtts omedelbart i
faxmottagningslage.

e Ans/Fax (Telsvar/fax) — vdlj det har alternativet ndr en telefonsvarare ar kopplad till
maskinen.

b. Vadlj hur ménga signaler som ska ga fram innan maskinen svarar i listrutan Ring to Answer
(Signaler till svar).

¢.  Markera kryssrutan Stamp Receive Name (Mottagningsstampel) om det ska skrivas ut ett
sidnummer samt datum och klockslag for faxmottagningen langst ned pa varje mottagen
faxsida.

d. Markera kryssrutan Receive Start Code (Startkod fér mottagning) om faxmottagningen ska
startas fran en anknytningstelefon som dr ansluten till uttaget pd maskinens baksida. Valj
onskad startkod pd menyn (grundinstdllningen ar 9).
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e. Vdlj ett av alternativen i listrutan Secure Receive (Sdker mottagning) om maskinen ska
behdlla mottagna fax som sdkra faxjobb i jobbkon. De kvarhdllna faxen behdlls i kén och
frigors forst nar anvdndaren anger l6senordet.

o Off (Av)
e On (P&) — det har alternativet kréver att du anger en [6senkod for sdker mottagning och
valjer Apply (Anvand).

e  Print fax in secure receive mode (Skriv ut fax i ldget for saker mottagning) — det har
alternativet dr bara tillgdngligt nér On (P&) har valts pa menyn Secure Receive (Sdker
mottagning). Vdlj Print (Skriv ut) och ange l6senkoden for saker mottagning. Vdlj Apply
(Anvand).

f.  Markera kryssrutan Auto Reduction (Automatisk forminskning) om du vill att stora dokument
ska forminskas automatiskt sé att de passar faxpappersformatet i maskinen.

g. Angeinformation om faxformatet som kan ignoreras i faltet Discard Size (Ignorera format).
Obs! Discard Size (Ignorera format) @r inte tillgdngligt med Auto Reduction (Automatisk forminskning).

h. Vdlj ett av alternativen i listrutan 2-Sided (Dubbelsidigt) om du vill skriva ut pd béda sidorna
av papperet:
o Off (Av)
e Long Edge (Langsida) — utskriften sker pa bada sidorna ldngs papperets ladngsida.
e Short Edge (Kortsida) — utskriften sker p& bada sidorna langs papperets kortsida.
11. Spara andringarna genom att valja Apply (Anvand).
12. Vdlj OK i fonstret med bekrdftelsemeddelandet.

Justera instdllningar for faxdokument pd maskinen
Innan du pébérjar en faxsdndning ska du dndra instdllningarna for faxalternativen enligt

originaldokumentet, s& att du far basta mojliga kvalitet. Detaljerade anvisningar om faxning finns i
kapitlet Fax i anvandarhandboken.

Faxadressbok

Information om hur du skapar en faxadressbok finns i kapitlet Adressbok i den har anvéndarhandboken.
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Papper och material

Det hdr kapitlet innehaller information om olika typer av och materialformat som kan anvéndas pa din
maskin, tillgangliga pappersmagasin, och vilka typer av material och format som varje fack stoder.

Kapitlet innehaller:

e Laggaipapper

e  Stdlla in pappersstorlek och papperstyp
e  Materialspecifikationer

e lLdggaidokument

e Utmatningsplats for material
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Lagga i papper

Lagga i papper

Fack 1 ar standard pé din maskin.

Olika materialstorlekar och typer kan anvéndas i facket. For ytterligare materialspecifikationer, se
Materialspecifikationer.

Forbereda papper for ilaggning

Innan du fyller pa papper i kassetten, spénn eller lufta
kanterna pda pappersbunten. Pé sé sdtt sdrar du pappersarken
om de har fastnat i varandra och minskar risken for
papperskvadd.

Obs! For att undvika onédiga papperskvadd i maskinen,
ta inte fram pappret ur férpackningen forrdn det behovs.

Anvanda fack 1

Fack 1 d@r placerad pd maskinens framsida. Det kan stdngas ndr det inte anvdnds vilket gér maskinen
kompaktare. Anvand facket for att skriva ut pd vanliga material samt OH-film, etiketter, kuvert eller
vykort.

Anvdnd det manuella ldget for alla specialmaterial.

Till&tna utskriftsmaterial ar vanligt papper fran 3,0 x 5,0 tum till 8,5 x 14 tum Legal (76 mm x 127 mm
till 216 mm x 356 mm) och vager mellan 16 pund och 43 pund (60 g/m? och 163 g/m?2). For ytterligare
materialspecifikationer, se Materialspecifikationer.

Fylla pa fack 1

1. Nedre fack 1, sitter pd framsidan av maskinen.

2. Forbered en bunt papper genom att bdja eller bladdra
igenom dem nagra génger. Stot kanterna jamna mot en
plan yta. Ta bort alla veck pd vykort, kuvert och etiketter
innan du lagger dem i facket.

Obs! T det automatiska laget, finns de plats i brickan for
maximalt 150 ark 20 pund (80 g/m?) brevpapper,

1 genomskinliga blad, eller 1 kuvert. Om manuellt
matarléige har valts pa pappersfliken i skrivardrivrutinen,
kommer facket att hdlla 1 blad av alla medietyper.

Att anvand det manuella laget for specialmaterial
rekommenderas starkt.

3. Laggi utskriftsmaterialet i magasinet med utskriftssidan
neddt.

Obs! Hall genomskinliga ark i kanterna och undvik att vidrora trycksidan.
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Lagga i papper

Stall in styrskenan efter utskriftsmaterialets bredd. Tryck
for att flytta stodet mot mitten av facket; pressa for att
frikoppla stodet och flytta det till den yttre kanten av
facket. Kontrollera att du inte har lagt i for mycket material.

Nar du skriver ut frén din dator, se till att du vdljer
Pappersfliken i skrivardrivrutinen for att ange den
korrekta pappersstorleken och papperstypen. Om du inte
kontrollerar pappersinstdllningarna kan det skapa
problem som fordrojer utskriften. Fér information om
installning av papperstyp och storlek pa kontrollpanelen,
se Instdllning av pappersstorlek och papperstyper.

Obs! Installningar som gors fran skrivarens drivrutin pa din dator asidosdtter instdllningarna pa
kontrollpanelen.

Kuvertlage

1.

Rata ut kuvertet innan du lagger det i magasinet.

Obs!

e  Ett kuvert kan laddas. Nar du skriver ut kuvert och annat specialmaterial, méste Den
manuella mataren vdljas som kdlla i skrivardrivrutinen Pappersfliken.

e  For ytterligare om materialspecifikationer, se Materialspecifikationer.

Lagg i kuvertet med kortsidan forst och med fliken nedat
s@ som visas pa bilden.

Justera pappersstodet efter bredden pa
utskriftsmaterialet.

Nar du skriver ut frén din dator, se till att du vdljer
Pappersfliken i skrivardrivrutinen for att ange den
korrekta pappersstorleken och papperstypen. For kallan
maste du vdlja manuell matning Om du inte kontrollerar
pappersinstallningarna kan det skapa problem som
fordrojer utskriften.

Obs! For information om instdllning av papperstyp och storlek pd kontrollpanelen, se Instdllning av
pappersstorlek och papperstyper.

Obs! Installningar som gors fran skrivarens drivrutin pa din dator asidosdtter instéllningarna pa
kontrollpanelen.
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Stalla in pappersstorlek och papperstyp

Nar du har fyllt pd papper i pappersmagasinet, ange pappersstorlek och papperstyp med hjdlp av
kontrollpanelen. Dessa instdallningar gdller for kopierings-och faxlage. Om du skriver ut frén datorn ska
du stalla in pappersstorlek och papperstyp i det program du anvénder.

=\

Alternativt, fér att dndra pappersstorlek och typ i datorn, valj Xerox Easy Printer Manager >

(Vdxla till avancerat lége) > Enhetsinstdllningar.

Obs! Installningar som gors fran skrivarens drivrutin pa din dator asidosdtter instdallningarna pa
kontrollpanelen.

Stalla in pappersstorlek

Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja Systeminstallation och tryck pé OK.

Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Pappersinstéllning och tryck pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja Pappersstorlek och tryck p& OK.

Tryck pa& upp-/nedpilen sé att 6nskat pappersmagasin markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck p& upp-/nedpilen sé att 6nskat pappersstorlek markeras.

Spara instdllningarna genom att trycka pa OK.

O NV WwWwN =

Tryck pa Tillbaka tills du kommer tillbaka till redolcge.

Om du vill anvénda speciella format, valja en anpassad pappersstorlek i skrivardrivrutinen.

Stalla in papperstyp

Tryck p&d Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa& upp/ned-pilarna for att vdlja Systeminstallation och tryck pd OK. Ange om det behovs
med hjdlp av knappsatsen.

Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Pappersinstdllning och tryck pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja Papperstyp och tryck pa OK.

Tryck pa& upp-/nedpilen sé att 6nskat pappersmagasin markeras och tryck sedan péa OK.
Tryck pa upp-/nedpilen sé att 6nskad papperstyp markeras.

Spara instdllningarna genom att trycka pa OK.

O NO U W

Tryck pa Tillbaka tills du kommer tillbaka till redoldge.
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Materialspecifikationer

Riktlinjer for media

Nar du valjer eller fyller pa papper, kuvert eller annat specialmaterial, folj dessa riktlinjer:

e Att forsoka skriva ut pa fuktigt, bojt, skrynkligt eller trasigt papper kan orsaka pappersstopp och
dalig utskriftskvalitet.

e Anvand bara papper av hog kvalitet. Undvik papper med relieftryck, perforeringar eller struktur
som ar for mjuk eller for hard.

e Forvara papperet i forpackningen tills det ska anvéndas. Placera kartongerna pd lastpallar eller
hyllor och inte pd golvet. Placera inte tunga foremdl ovanpa papperet, oavsett om det ligger i
forpackningen eller har packats upp. Skydda papperet frén fukt och andra férhéllanden som kan
gora det bojt eller skrynkligt.

e Under forvaringen bor ett omslag som tal fukt (t.ex. en plastbehallare eller pdse) anvandas for att
forhindra att papperet paverkas av damm och fukt.

e Anvand alltid papper och andra material som uppfyller specifikationerna.

e Anvand bara valgjorda kuvert med skarpa och tydliga vikningar.
e Anvand INTE kuvert med spdnnen och andra fastanordningar.
e Anvand INTE kuvert med fonster, bestrykningar, sjalvhdftande forseglingar eller syntetmaterial.
¢ Anvand INTE skadade eller ddligt tillverkade kuvert.

e Anvand bara specialmaterial som rekommenderas for laserskrivare.

e  For att forhindra att specialmaterial som stordior och etikettark fastnar i varandra ska du ta ut
dem ur utmatningsfacket sé fort de matats ut.

e  Placera stordior pa en plan yta ndr du har tagit ut dem ur maskinen.

e Lamna inte specialmaterial i det manuella inmatningsfacket under ldnga tidsperioder. Damm och
smuts kan samlas pa dem vilket gor att utskrifterna far flackar.

e Hantera stordior och bestruket papper forsiktigt for att undvika att de smutsas av fingeravtryck.
e  Utsadtt inte utskrifterna for solljus under langre tidsperioder efter utskrifterna kan blekas.

e  Forvara oanvant material vid temperaturer mellan 59 °F och 86 °F (15 °C till 30 °C). Den relativa
luftfuktigheten ska ligga mellan 10 och 70 %.

e Nar du laddar papper, ladda det inte ovanfor MAX-linjen med symbolen VWV .
e  Kontrollera att dina etiketters klistermaterial tal en fixeringstemperatur pa 200 °C under 0,1 sekunder.
e Kontrollera att det vidhaftande materialet inte syns mellan etiketterna.

A Forsiktighet! Tomma ytor mellan etiketterna kan gora att etiketterna lossnar under utskriften,
vilket kan orsaka papperskvaddar. Limmet kan dven skada maskinens komponenter.

e Mata inte etikettark genom maskinen mer én en géing. Det vidhaftande materialet pé baksidan ar
bara utformat for att matas genom maskinen en enda géng.

e Anvand inte etiketter som borjar lossna fran underlaget eller som ar skrynkliga, har luftbubblor
eller ar skadade pé andra satt.
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Materialtyper

Obs! Vissa funktioner dr kanske inte tillgangliga pa din modell. Kontrollera din maskintyp i Komma
igdng.

Tabellen nedan visar de materilatyper som stods for kopiering, utskrift eller fax for varje fack for
féljande pappersstorlekar:

e A4 8,27 x 11,69 tum (210 x 297 mm)
e Letter 8,5x 11,0 tum (216 x 279 mm)
e Legal 8,5x 14,0 tum (216 x 355 mm)
e Oficio 8,5x13,5tum (216 x 343 mm)
e Folio 8,5x13,0 tum (216 x 330 mm)
Forklaring:
O Stods X Stods ej

Magasin 1 Magasin 1

Vikter som stods Automatisk Manuell
matning matning
Vanligt 19 till 24 pund (70 till 90 g/m?) 0 0
Tjockt 24 till 28 pund (91 till 105 g/m?) 0] 0
Tunt 16 till 18 pund (60till70 g/m?) 0 0
Bomull 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X 0
Fargat 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X 0
Fortryckt 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X 0
Atervunnet 19 till 24 pund (70 till 90 g/m?) 0 0
Stordior 37 till 39 pund (138 till 146 g/m?) X 0
Endast A4 / Letter
Etiketter 32 till 40 pund (120 till 150 g/m?) X 0
Kartong 32till 43 pund (121 till 163 g/m?) 0] 0]
Bondpapper 28 till 32 pund (105 till 120 g/m?) 0 0
Arkivering 28 till 32 pund (105 till 120 g/m?) om du 0 0
behover ha utskriften under en langre tid,
vid till exempel arkivering, vdljer du detta
alternativ
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Tabellen nedan visar vilka materialtyper som kan anvandas for Utskrift for varje magasin och for
féljande pappersstorlekar:

e JISBS 7,17 x 10,12 tum (182 x 257 mm)
e ISOBS 6,93 x 9,84 tum (176 x 250 mm)
e Executive 7,25 x 10,50 tum (184,2 x 266,7 mm)
e A5 5,85x 8,27 tum (148,5 x 210 mm)
e A6 4,13 x 5,85 tum (105 x 148,5 mm)
e Vykort 4x6tum (101,6 x 152,4 mm)
e Monarch-kuvert 3,88 x7,5tum (98,4 x 190,5 mm)
e DL-kuvert 4,33 x 8,66 tum (110 x 220 mm)
e (C5-kuvert: 6,38 x 9,02 tum (162,0 x 229 mm)
e C6-kuvert 4,49 x 6,38 tum (114 x 162 mm)
e Nej. 10 Kuvert 4,12 x 9,5 tum (105 x 241 mm)
Forklaring:
O Stods X Stodsej
Magasin 1 Magasin 1
Vikter som stods Automatisk Manuell
matning matning
Vanligt 19 till 24 pund (70 till 90 g/m?) 0 0
Tjockt 24 till 28 pund (91 till 105 g/m?) o o
Tunt 16 till 18 pund (60 till 70 g/m?) 0] 0]
Bomull 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X o
Fargat 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X 0
Fortryckt 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X o
Atervunnet 19 till 24 pund (70 till 90 g/m?) 0 0
Vykort 32till 43 pund (121 till 163 g/m?) X 0]
Kuvert 20 till 24 pund (75 till 90 g/m?) X 0
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Lagga i dokument

Dokument kan laddas antingen i den automatiska dokumentmataren eller pd originalglaset.

Obs! Vissa funktioner ar kanske inte tillgangliga pé& din modell. Kontrollera din maskintyp i Komma

igang.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer maximalt 40 original pa 20 pund (80 g/m?) tjocklek.
1.

Lagg dokumenten som ska skannas med framsidan
uppat i inmatningsfacket for den automatiska
dokumentmataren med 6verdelen av dokumentet till
vanster om facket.

Flytta dokumentguiden sé att den bara berér bada
sidorna av dokumentet.

Orginalglaset

Originalglaset kan anvdndas for 6verdimensionerade, sonderrivna eller skadade original och for bocker

och tidskrifter.

1.

70

Oppna den automatiska dokumentmataren och placera
enstaka dokument med framsidan nedat pa
originalglaset i linje med det bakre vanstra hornet.

Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller

8,5 x 11”. Fér dokument med andra storlekar maste du
dndra installningen av Dokumentstorlek. Vi hanvisar till
Kopieringsalternativ.

Obs! Dokument skannas bara en géng dven om flera
kopior har valts.
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Utmatningsplats for material

Obs! Vissa funktioner ar kanske inte tillgangliga pé& din modell. Kontrollera din maskintyp i Komma
igdng.

Utmatningsfack

Maskinen har en utmatningsplats:

e Utmatningsfack (texten neddt) upp till maximalt 100 ark
pé 20 pund (80 g/m?) papper, 10 genomskinliga och
10 ark etiketter.

Anvanda utmatningsfacket.

I utmatningsfacket samlas utskrivet papper med sidan nedat, i den ordning som arken skrivs ut.
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Utskrift

Den hdr skrivaren gor utskrifter av hog kvalitet av elektroniska dokument. Du far dtkomst till skrivaren
via datorn genom att installera lamplig skrivardrivrutin. Om du vill hdmta de olika drivrutiner som kan
anva@ndas med maskinen, kan du anvanda cd-skivan med drivrutiner eller hdmta de senaste
versionerna fr&dn Xerox webbplats p&d www.xerox.com.

Kapitlet innehdller:

Utskrifter med Windows

Xerox Easy Print Manager (EPM)
Utskrifter med Macintosh
Utskrift med Linux

Utskrift med Unix
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Utskrift med Windows

Utskrift med Windows

Nedan féljer en 6versikt 6ver utskriftsproceduren och de funktioner som ar tillgangliga vid utskrifter
med Windows.
Obs!

e  Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pd skrivarmodell och hur
maskinen ar konfigurerad.

e Bilderna dr endast avsedda som exempel.

Funktionen Utskrift

Dokument kan skrivas ut frén datorn via medféljande skrivardrivrutiner. Drivrutinen mdste vara
installerad pa varje dator som anvdnder maskinen for utskrift.

Obs! Nar du vdljer ett alternativ i Utskriftsegenskaper eller Utskriftsinstallningar, kan det visas en
varningssymbol, 9 eller & Symbolen A betyder att det aktuella alternativet inte

rekommenderas, men kan vdljas. Market 9 betyder att alternativet inte kan vdljas pé& grund av
maskininstallningen eller maskinmiljon.

1. Klicka pa Skriv ut i programmet.

2. Vdlj din maskin pd nedrullningsmenyn Skrivare: Namn.

3. Vadlj Egenskaper eller Instéllningar och gor dina skrivarinstdllningar péa de olika flikarna. Mer
information finns i foljande:

e  Fliken Favoriter
e  Fliken Grundldggande
e  Fliken Papper
e  Fliken Grafik
e  Fliken Avancerat
e  Fliken Earth Smart
e  Fliken Xerox
4.  Klicka pa OK for att bekrdfta dina val.
5. Klicka pa OK nar du vill skriva ut dokumentet.

Fliken Favoriter

Pa fliken Favoriter visas grundinstdllda och anvdndardefinierade favoriter.

Alternativet Favoriter visas pd alla flikar utom fliken Xerox. Anvéand det nar du vill spara aktuella
installningar sé att du kan anvénda dem igen.

Sé& har sparar du en favorit:
1. Ange 6nskade installningar pa de olika flikarna.
2. Klicka p& Spara.
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3. Skriv ett namn och en beskrivning och klicka p& énskad ikon.
4.  Klicka pa OK. Nar du sparar favoriter sparas alla befintliga drivrutinsinstallningar.

Nar du vill anvénda en sparad instdllning markerar du den pé fliken Favoriter. Maskinen ar redo att
skriva ut med de valda instdllningarna.

Om du vill ta bort en sparad instdllning markerar du den pé fliken Favoriter och klickar pa Ta bort.
Obs! Du kan bara ta bort anvandardefinierade favoriter.
Fliken Férhandsgranska

Fliken Forhandsgranska till hoger visas bara pa fliken Favoriter. Den innehdller en grafisk oversikt 6ver
dina val.

Fliken Detaljer

Fliken Detaljer till hoger visas bara pé fliken Favoriter. Den innehdller en 6versikt 6ver den valda
favoriten och en beskrivning av inkompatibla alternativ.

Fliken Papper

Fliken Papper till hdger visas pd alla huvudflikar utom flikarna Favoriter och Xerox. Den innehdller en
grafisk dversikt dver dina val.

Fliken Enhet

Fliken Enhet till hoger visas pa alla huvudflikar utom flikarna Favoriter och Xerox. Den innehaller en
oversikt 6ver enhetsinstdllningarna.

Skrivarstatus

Obs! Beskrivningen av fonstret Skrivarstatus och dess innehall i den har anvdndarhandboken kan
skilja sig fran det aktuella fonstret, beroende pé vilken maskin och vilket operativsystem du anvédnder.

Alternativet Skrivarstatus visas pa alla flikar och évervakar och informerar om maskinens status.
Dialogrutan Xerox skrivarstatus innehdller féljande alternativ:

Tonerniva
Du kan se den aterstdende fargpulvernivan i varje fargpulverkassett. Maskinen och antalet

fargpulverkassetter som visas i fonstret kan variera beroende pa vilken maskin som anvadnds.
Funktionen finns inte pa alla maskiner.

Alternativ

Du kan ange instdllningar for utskriftsvarningar.
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Bestall tillbehor

Du kan bestdlla nya fargpulverkassetter online.

Anvdndarhandbok

Klicka har om du vill 5ppna anvandarhandboken ndr det intraffar ett fel. Sedan kan du 6ppna avsnittet
om felsokning i anvandarhandboken.

Fliken Grundlaggande

Pa fliken Grundlédggande finns alternativ for vilket utskriftsldge som ska anvéndas samt alternativ for
instdllning av hur dokumentet ska visas pa den utskrivna sidan. Har ingdr instdllningar for orientering,
kvalitet, layout och dubbelsidig utskrift.

Obs! Det kan hénda att vissa alternativ inte ar tillgéngliga. Det beror pé skrivarmodell och hur
maskinen ar konfigurerad.

Riktning

Med Riktning valjer du den riktning i vilken utskriften hamnar pd sidan.
e Stdende: Bilden visas pa ratt led nar papperet halls upprdtt, som ett brev.
e Liggande: Bilden visas pa rdtt led nar papperet hdlls liggande (om man haller det i kortsidorna).

e  Rotera 180°: Gor att du kan rotera sidan 180 grader.

Layoutalternativ

Layoutalternativ medfor att du kan du vdlja en annan layout for utskriften. Du kan vdlja hur ménga
sidor som ska skrivas ut p& en enda arksida. Om du vill skriva ut flera sidor per arksida, kommer de att
forminskas och ordnas pa det satt som du anger.

e Ensida per ark: Anvands om layouten inte krdver andring.

e  Flera sidor per ark: Anvands for att skriva ut flera sidor per arksida. Du kan skriva ut s mycket
som 16 sidor p& en arksida. Vdlj antalet sidbilder som ska skrivas ut pd varje arksida, deras
inbordes ordning samt om sidkanter ska ldggas in.

o  Affischutskrift: Anvands for att dela upp ett enkelsidigt dokument i 4, 9 eller 16 delar. Varje del
skrivs ut pd ett ark, och sedan kan delarna klistras ihop till ett dokument i affischstorlek. Vdlj
Affisch 2x2 for 4 sidor, Affisch 3x3 for 9 sidor eller Affisch 4x4 for 16 sidor. Vdlj sedan
overlappning i mm eller tum.

e  Hadftesutskrift: Med detta alternativ skrivs dokumentet ut p& bada sidorna av papperet och
sidorna ordnas sé att papperen kan vikas pd mitten och pa sa sdtt bilda ett hafte.

Page Border (Sidram): Anvand detta alternativ for att vdlja frdn en mangd olika ramar for din
produktion.
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Dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut pa bada sidorna av papperen. Fore utskriften maste du bestdmma dokumentets riktning.

Obs! Vissa funktioner dar kanske inte tillgéingliga pa din modell.

Standardskrivare: Nar du vdljer det har alternativet anvands installningarna som gors pd
skrivarens kontrollpanel.

Ingen: Dokumentet skrivs ut enkelsidigt.

Langsida: Det hdr dar det normala layoutalternativet vid bokbindning.

Kortsida: Det har alternativet anvdnds ofta for kalendrar.

Omvdnd dubbelsidig utskrift: Anvands for dubbelsidiga dokument dar baksidan pé varje ark dr
roterad 180 grader.

Fliken Papper

Med alternativen pa fliken Papper stadller du in grundlaggande specifikationer for papperets hantering
ndr du dr inne pa skrivarens egenskaper.

Kopior

Har kan du vdlja antalet exemplar som ska skrivas ut. Du kan vdlja hogst 999.

Pappersalternativ

Dokumentstorlek: Detta gor att du kan stdilla in storleken pé originalet som du skriver ut. Om
onskad storlek inte finns med i rutan Storlek, valjer du Redigera: Nar fonstret Anpassad
pappersinstdllning, visas, anger du pappersstorleken och vdljer sedan OK. Instdallningen visas i
listan s& att du kan vdlja den.

Utskriftsformat: Har kan du stalla in papperets storlek for utskriften.
Procenttal: Anvands for att andra sidbilden sé att utskriften blir storre eller mindre an
originaldokumentet. Ange skalningsfaktorn i rutan Procenttal.

Kélla: Anvands for att valja 6nskat pappersmagasin. Anvand det manuella magasinet nar du ska
skriva ut pa specialmaterial som kuvert och stordior. Om papperskdllan @r instdlld pa Valj
automatiskt valjer skrivaren automatiskt papperskdalla baserat pd den begdrda storleken.

Typ: Stdll in Typ s@ att den stammer med papperet i det valda magasinet. Da far du basta
utskriftskvalitet. Om du ska skriva ut pa Kuvert mdste du se till att Kuvert ar valt.

Avancerat: Med de avancerade pappersalternativen kan du valja en annan papperskalla till den

forsta sidan i dokumentet.

e  Forsta sidan: Om den forsta sidan ska skrivas ut pd ett papper av annan typ @n i resten av
dokumentet, vdljer du det magasin som innehdller 6nskat papper.

e Kalla: Anvdnds for att valja 6nskat pappersmagasin. Anvand det manuella magasinet nar du
ska skriva ut pa specialmaterial som kuvert och stordior. Om papperskallan ar installd pé Vélj
automatiskt valjer skrivaren automatiskt papperskalla baserat pa den begdrda storleken.
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Fliken Grafik

Med foljande alternativ kan du justera utskriftskvaliteten sé& att den passar dina 6nskemal.

Kvalitet

Vdlj Standard eller H6g upplésning for grafik.

Typsnitt/Text

e  All text svart: Vdljs om du vill att all text i dokumentet ska skrivas ut helt svart, oavsett vilken farg
som anvdands pd skarmen.

e Avancerat: Vdljs nar du sjalv vill stalla in typsnittsalternativen. True Type-typsnitt kan skickas till
skrivaren som kontur- eller bitmapptecken eller skrivas ut som grafik. Vdlj alternativet Anvand
skrivartypsnitt om inga typsnitt behover skickas till skrivaren.

Graphic Controller (Grafikstyrenhet)

e Advanced (Avancerat): Anvdands for att justera ljusstyrka och kontrast.

Spara fargpulver

e Vdlj Pa for att spara fargpulver.

Fliken Avancerat

Du kan vdlja utskriftsalternativen Avancerat, t.ex. vattenstdmplar och éverldggstext.
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Vattenstampel

Med det har alternativet kan du skriva text ovanpd ett befintligt dokument. Det finns flera fordefinierade
vattenstamplar som medféljer skrivaren och som kan redigeras. Du kan ocksa ladgga till nya i listan.

Anvdnda en befintlig vattenstdmpel

Valj 6nskad vattenstdmpel i listrutan Vattenstdmpel. Du kommer att fé& se deni
forhandsgranskningen.

Skapa en vattenstampel
1. Vadlj Redigera i listrutan Vattenstdmpel. Fonstret Redigera vattenstampel 6ppnas.

2. Skriv en text i rutan Vattenstadmpelmeddelande. Du kan anvanda 40 tecken. Meddelandet visas i
forhandsgranskningsfonstret. Nar rutan Endast forsta sidan ar markerad, skrivs vattenstampeln
ut bara pd forsta sidan.

3. Vdlj vattenstampelalternativ. I omrddet Typsnittsegenskaper kan du valja fontens namn, stil,
storlek eller skuggning, och stdlla in vattenstampelns lutning i avsnittet Meddelandevinkel.

4. Valj Lagg till nar du vill lagga till den nya vattenstampeln i listan.
5. Nar du ar klar med redigeringen, vdljer du OK.

Redigera en vattenstdmpel
1. Valj Redigera i listrutan Vattenstdmpel. Fonstret Redigera vattenstampel 6ppnas.

2. Vdlj den vattenstampel som du vill redigera i listan Aktuella vattenstémplar och éndra
alternativen for vattenstampelmeddelandet.

3. Spara andringarna genom att vdlja Uppdatera.
4. Ndar du ar klar med redigeringen, vdljer du OK.

Ta bort en vattenstampel

1. Vdlj Redigera i listrutan Vattenstdmpel. Fonstret Redigera vattenstémpel 6ppnas.

2. Vdlj pé listan Aktuella vattenstémplar den vattenstdmpel som ska tas bort och valje sedan Ta bort.
3. Vadlj OK.

Overlégg

En 6verlagring ar text och/eller bilder som ar lagrade pa datorns harddisk i ett sarskilt filformat och som
kan skrivas ut 6ver andra dokument. Overldgg anvdnds ofta i stdllet for fortryckta blanketter och
papper med brevhuvud.

Obs! Detta alternativ dr tillgangligt bara nar du anvander skrivardrivrutinen PCL6.

Skapa en ny 6verldggstext

Ndar du ska anvanda ett 6verldgg maste du forst skapa en som innehdller t.ex. din logotyp eller ndgon
annan bild.

1. Skapa eller 6ppna ett dokument som innehaller en text eller en bild som ska anvandas som
overlagg. Placera dem exakt som du vill att de ska se ut ndr de skrivs ut som 6verlagg.

2. Vilj Redigera i listrutan Overlagring. Fénstret Redigera éverlégg 6ppnas.
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Vdlj Skapa och skriv ett namn i rutan Filnamn. Vdlj vid behov destinationssokvag.

Vdlj Spara. Namnet visas i rutan f)verldggslista.

Vdlj OK.

Obs! Overlaggets dokumentstorlek maste vara samma som for de dokument dér 6verldgget ska
skrivas ut. Skapa inte ett 6verldgg med en vattenstédmpel.

Vdlj OK pa fliken Avancerat.

Valj OK i huvudfonstret Skriv ut.

Ett meddelande med texten Ar du sdker? visas. Bekréfta med Ja.

Anvdnda sidéverlégg

1.

3.

Valj onskat dverldgg i listrutan Overléigg.

Om den 6nskade 6verlagringsfilen inte visas i listan, valjer du Redigera, Skicka dverlagring och
sedan Overlagringsfil.

Om du har sparat den 6nskade 6verlagringsfilen pé en extern plats, kan du ocksd lasa in filen nar
du 6ppnar fonstret Lds in dverlagring.

Nar du har valt filen, valjer du Oppna. Filen visas i rutan Overlagringslista och kan nu skrivas ut.
Markera 6verlagringen i listan.

Valj vid behov Bekrdfta sidoverldgg vid utskrift. Om den rutan ar markerad, visas ett
meddelandefdnster varje géng du skickar ett dokument till utskrift. Dar blir du ombedd att
bekrafta att du vill skriva ut ett 6verlaigg p&4 dokumentet.

Om den rutan inte ar markerad, och ett 6verlagg har valts, skrivs det automatiskt ut i dokumentet.

Valj OK.

Ta bort ett sidoverldgg

1. Vdlj Redigera i listrutan Overlagring. Fénstret Redigera éverléigg 6ppnas.

2. Markera det dverlégg du vill ta bort i listrutan Overlégg.

3. Vdlj Ta bort 6verlégg. Ndr ett fonster med bekraftelsemeddellande visas, valjer du Ja.
4. Valj OK.

Utskriftsalternativ

Valj 6nskad utskriftsordning i listrutan:

Normal: Alla sidor skrivs ut.

Omvdnd ordning: Alla sidor skrivs ut fran den sista till den forsta.
Skriv ut udda sidor: Bara de udda sidorna skrivs ut.

Skriv ut jémna sidor: Bara de jamna sidorna skrivs ut.

Markera kryssrutan Hoppa 6éver tomma sidor om du inte vill att tomma sidor ska skrivas ut.

Om du vill lagga till en bindningsmarginal markerar du kryssrutan Manuell marginal och vdljer
Detaljer for att ange marginalldge och marginalbredd.
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Fliken Earth Smart

Pa fliken Earth Smart finns alternativ for att minska forbrukningen av energi och papper vid
utskriftsprocessen. Ddr visas en bild av de besparingar som gors.

Obs! Det kan handa att det hdr alternativet inte dr tillgangligt, beroende p& maskinen ar konfigurerad.

Typ

Listrutan Typ anvdnds for att valja huvudalternativ for Earth Smart for skrivaren.
e Ingen: Inga alternativ fér energi- och papperssparande vdljs automatiskt.

e  Earth Smart-utskrift: Nar detta alternativ har valts, kan du anpassa Dubbelsidig utskrift, Layout,
Hoppa 6ver tomma sidor och Spara férgpulver efter dina 6nskemadl.

e  Skrivarens grundinstdllningar: Med det har alternativet vdljs automatiskt skrivarens
grundinstallningar.

Resultatsimulator

I omradet pa fliken Earth Smart visas en representation av de berdknade besparingarna av energi och
papper pd basis av de gjorda valen.

Grundinstdllda Earth Smart-instdllningar

Skrivare N-upp Tonerspar
WorkCentre 3025BI 2-upp P&
WorkCentre 3025NI 2-upp Pa

Grundinstdllda Earth Smart-kopieringsinstallningar

Skrivare N-upp Tonerspar
WorkCentre 3025BI 2-upp P&
WorkCentre 3025NI 2-upp P&

Val av alternativet EarthSmart On-forced i CWIS

Alternativet On-forced som finns tillgdngligt via CWIS anvads for att en administratér ska forhindra att
anvdndare andrar i Earth Smart-installningar.

1. Oppna webbldsaren pa din arbetsstation och ange maskinens IP-adress i adressféltet.
Tryck pa Enter pd tangentbordet.

Vdlj Logga in pd toppen av skdrmen CentreWare Internettjanster.

Ange Administratérens anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111) och vdlj Logga in.

i s whN

Vdlj Earth Smart OFF (eller ON) langst upp pé skarmen for att komma at Earth Smart.
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I dialogrutan Earth Smart-ldge valjer du On-forced.
Ange l6senordet.

Valj Anvand.

Valj OK.

o 0o N o

Fliken Xerox

P& denna flik finns information om version och upphovsratt samt lankar till drivrutiner och hamtbart
material, bestdllning av forbrukningsmaterial och Xerox webbplats.
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Xerox Easy Print Manager (EPM)

Xerox Easy Printer Manager dr ett Windows-baserat program som sammanfér Xerox-maskinens
installningar till ett enda stdlle. Xerox Easy Printer Manager kombinerar pd ett praktiskt satt enhetens
instdllningar samt utskrifts/skanningsmiljoer, installningar/atgarder, Skanna till dator och Faxa till
dator. Alla de funktionerna ger en ingdng till bekvam anvdndning av Xerox-maskiner.

Xerox Easy Printer Manager installeras automatiskt i samband med installationen av drivrutinen.
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Utskrifter med Macintosh

I det hdr avsnittet beskrivs hur du skriver ut frdn en Macintosh. Du maste goéra instdllningar for
utskriftsmiljon innan du skriver ut. Se Installation och instdllning.

Skriva ut ett dokument

Nar du skriver ut frén en Macintosh maste du kontrollera installningarna for skrivarens drivrutin i varje
program du anvdnder. Gor s har om du vill skriva ut frén en Macintosh:

1. Oppna dokumentet du vill skriva ut.

2. Oppna menyn File (Arkiv) och klicka p& Page Setup (Sidinstdllningar) (Document Setup
(Dokumentinstdllningar) i vissa program).

3. Valj pappersformat, orientering, skala och andra alternativ. Se till att din maskinen ér vald och vdlj
sedan OK.

4. Oppna menyn File (Arkiv) och klicka pé Print (Skriv ut).
5. Valj antal kopior och ange vilka sidor du vill skriva ut.
6. Vadlj Print (Skriv ut).

Andra skrivarinstallningar

Du kan anvdnda de avancerade utskriftsfunktioner som finns tillgangliga pd maskinen.

Oppna ett program och vélj Print (Skriv ut) p& menyn File (Arkiv). Maskinnamnet som visas i fénstret
med skrivaregenskaper kan variera beroende péa den aktuella maskinen. Férutom namnet ser fonstren
med skrivaregenskaper ungefar ut som foljande.

Obs! Alternativen for instdllningar kan skilja sig &t beroende pa skrivare och Macintosh OS-version.
Textredigeraren

Anvands for att skriva ut sidhuvud och sidfot.

Utskriftsegenskaper

Stall in Media Type (Materialtyp) sa att det 6verensstammer med papperet i det magasin som ska
anvandas vid utskrift. Pa sé satt far du basta utskriftskvalitet. Om du anvénder en annan typ av
utskriftsmaterial vdljer du motsvarande papperstyp.
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Layout

Med alternativet Layout kan du justera hur dokumenten kommer att se ut pa den utskrivna sidan.
Du kan skriva ut flera sidor pa en arksida.

Dubbelsidigt: Anvands for att skriva ut ett dubbelsidigt dokument.

Omvénd sidorientering: Anvénds om du vill véinda sidorientering (rotera 180 grader). Om du till exempel
vill skriva ut med langsidan 6verst, vdljer du liggande orientering och Reverse page orientation.

Pappershantering

Med det har alternativet stdller du in grundldggande specifikationer for papperets hantering: Sortera
sidor, Sidor for utskrift, Sidordning, Skala till pappersstorleken.

Cover Page (Omslagssida)

Anvands for att skriva ut en forsdattssida fore eller efter dokumentet.

Forbrukningsnivaer

Visar aktuell fargpulverniva.

Grafik

Har kan du vdlja utskriftens upplosning. Ju hégre instdllning, desto skarpare blir tecken och grafik. Den
hogre instdllningen kan ocksé gora att det tar langre tid att skriva ut dokumentet.

Skriva ut flera sidor pa ett ark

Du kan skriva ut flera dokumentsidor p& en och samma arksida. Funktionen ger ett billigt satt att skriva
ut utkast.

1. Oppna ett program och vdlj Print (Skriv ut) pa menyn File (Arkiv).

2. Vdlj Layout i listrutan under Pages (Sidor). Vdlj i listrutan Pages per Sheet (Sidor per ark) det antal
sidor du vill skriva ut pa en arksida.

3. Vdlj de andra alternativ som du vill anvanda.
4. Valj Print (Skriv ut). Maskinen skriver ut det antal sidor du vill skriva ut pa en arksida.
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Dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut pd bé&da sidorna av papperen.

1. Oppna i Macintosh-programmet och vdlj Skriv ut p& menyn Arkiv.

2. Vdlj Layout pd listrutan under Orientation (Riktning).

3. Vdlj On (P&) under Two Sided Printing (Dubbelsidig utskrift).

4. Vdlj de andra alternativ som du vill anvénda och valj sedan Print (Skriv ut).

Anvanda AirPrint

AirPrint ar en programfunktion som gor det mojligt att skriva ut utan skrivardrivrutin fran Apple iOS-
baserade mobila enheter och Macintosh OS-baserade enheter. Med skrivare med AirPrint-funktion kan
du skriva ut direkt frdn en Macintosh eller fran en iPhone, iPad eller iPod touch. Mer information finns i
avsnittet AirPrint i kapitlet Installation och instdllning i den héar anvdndarhandboken.

Anvanda Google Cloud Print

Med tjansten Google Cloud Print kan du skriva ut till en skrivare via en smartphone, surfplatta eller
annan webbansluten enhet. Mer information finns i avsnittet Google Cloud Print i kapitlet Installation
och installning i den har anvandarhandboken.
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Utskrift med Linux

Skriva ut frdn program

I mdnga Linux-program kan du skriva ut via CUPS (Common Unix Printing System). Du kan skriva ut pa
denna maskin frén sédana program.

1.

2.
3.
4

Oppna ett program och valj Print (Skriv ut) pa menyn File (Arkiv).

Valj Print (Skriv ut) direkt med lpr.

I LPR GUI-fonstret valjer du maskin i skrivarlistan och klickar pa Properties (Egenskaper).
Andra egenskaperna for utskriftsjobbet med féljande fyra flikar éverst i fénstret.

e General (Allmdnt): Med det har alternativet andrar du pappersstorlek, papperstyp och
dokumentens riktning. Har kan du aktivera funktionen for dubbelsidig utskrift, lagga till start-
och slutsidor och andra antal sidor per arksida.

e Text: Med det har alternativet anger du sidmarginaler och stdller in alternativ for text, till
exempel radavsténd och spalter.

e Graphics (Grafik): Med det har alternativet stdller du in alternativ for bilder som anvénds nar
du skriver ut bildfiler, till exempel farger, bildstorlek och bildposition.

e Avancerat: Med det hdr alternativet anger du upplésning, papperskalla och destination.
Klicka pd Apply (Anvand) om du vill spara dndringarna och sténga fonstret Properties (Egenskaper).
Klicka p& OK i fonstret LPR GUI ndr du vill starta utskriften.

Fonstret Printing (Utskrift) visas. Dar kan du 6vervaka utskriftsjobbets status.

Skriva ut filer

Du kan skriva ut méanga olika typer av filer pa maskinen pd vanligt CUPS-satt — direkt frén
kommandoradsgranssnittet. Men drivrutinspaketet ersdatter det vanliga LPR-verktyget med ett mycket
mer anvdndarvanligt LPR-program.

Sa har skriver du ut en dokumentfil:

1.
2.

Skriv lpr <filnamn> i kommandotolken i Linux-skalet och tryck sedan péa Enter. LPR-fonstret 6ppnas.

Om du bara skriver Ipr och trycker pa Enter visas forst fonstret Select file(s) to print (Vdlj fil(er)
som ska skrivas ut). Vadlj 6nskade filer och valj Open (Oppna).

Vdlj maskinen i listan och ange utskriftsinstdllningar.
Klicka pa OK ndr du vill starta utskriften.
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Konfigurera skrivarens egenskaper

I fonstret Printer Properties (Skrivaregenskaper) i Printers configuration (Skrivarkonfiguration) kan du
dandra maskinens skrivaregenskaper.

Oppna Unified Driver Configurator (Drivrutinskonfigurator).

1.

88

Om det behovs kan du vaxla till Printers configuration (Skrivarkonfiguration).

Markera maskinen i listan med tillgéngliga skrivare och klicka pé Properties (Egenskaper).

Fonstret Printer Properties (Skrivaregenskaper) visas.

Foljande fem flikar finns hogst upp i fonstret:

General (Allmant): Med det hdr alternativet kan du andra skrivarens placering och namn.
Namnet som anges pd den hdar fliken visas ocksa i skrivarlistan i Printers configuration
(Skrivarkonfiguration).

Connection (Anslutning): Med det har alternativet kan du visa eller vdlja en annan port. Om
du dndrar maskinporten frdn USB till parallell eller tvartom medan den anvénds, mdste du
konfigurera om maskinporten pa den har fliken.

Driver (Drivrutin): Med det har alternativet kan du visa eller vélja en annan maskindrivrutin.
Vdlj Options (Alternativ) om du vill ange enhetens grundinstdllningar.

Jobs (Jobb): Med det hdr alternativet kan du se listan med utskriftsjobb. Klicka pa Cancel job
(Avsluta jobb) om du vill avbryta det markerade jobbet, och markera kryssrutan Show
completed jobs (Visa slutforda jobb) om du vill se de tidigare jobben i jobblistan.

Classes (Klasser): Med det hdr alternativet visar du vilken klass maskinen har. Klicka pa Add
to Class (Lagg till i klass) om du vill lagga till maskinen i en viss klass, eller klicka pd Remove
from Class (Ta bort fran klass) om du vill ta bort maskinen frén den markerade klassen.

Valj OK for att tilldmpa dndringarna och stéinga fonstret Printer Properties (Skrivaregenskaper).
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Utskrift med Unix

Skriva ut filer

Nar du har installerat skrivaren valjer du bilder, text eller PS som ska skrivas ut.

1. Kor kommandot "printui <file_name_to_print>". Exempel: Om du ska skriva ut "dokument1”
anvander du kommandot printui document1.

Da 6ppnas Print Job Manager i Unix-skrivardrivrutinen, dar du kan valja olika utskriftsalternativ.
Vdlj en skrivare som har lagts till.

Valj utskriftsalternativ i fonstret, t.ex. Page Selection (Sidval).

Valj antal exemplar i Number of Copies (Antal exemplar).

i~ wN

Starta utskriften genom att trycka pa OK.

Konfigurera skrivarens egenskaper

Med Print Job Manager i Unix-skrivardrivrutinen kan du konfigurera olika utskriftsalternativ via
alternativet Properties (Egenskaper). Du kan ocksa anvanda féljande kortkommandon: H for Hjdlp,
O for OK, A for Apply (Anvand), och C for Cancel (Avbryt).

Fliken General (Allmdnt)

e  Paper Size (Pappersstorlek): Stdll in pappersstorleken A4, Letter eller andra storlekar alltefter behov.

e  Paper Type (Papperstyp): Vdlj papperstyp. I listrutan finns alternativen Printer Default
(Grundinstdllning), Plain (Vanligt) och Thick (Kraftigt).

e  Papperskalla: Valj magasin som ska anvdndas. Grundinstdllningen ér Auto Selection (Auto val).
e Riktning: Vdljer den riktning i vilken utskriften ska hamnar pé sidan.

e  Dubbelsidig utskrift: Utskriften gors pd bada sidor av papperet, vilket sparar papper.

e Multiple pages (Flera sidor): Flera dokumentsidor skrivs pd samma kopieida.

e Page Border (Sidram): Valj ndgn av ramstilarng; t.ex. Single-line hairline (Enkel tunn linje), Double-
line hairline (Dubbel tunn linje).

Fliken Image (Bild)

Pa den hdr fliken kan du dndra ljusstyrkan, upplosningen och bildens ldge i utskriften.

Fliken Text

Har kan du stdlla in textspaltens justering, radmellanrummet och spalterna i utskriften.
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Fliken Margins (Marginaler)

e Use Margins (Anvand marginaler): Stdll in marginalerna i utskriften. Grundinstdllningen ar att
marginaler dr inaktiverade. Anvéndaren kan dndra marginalinstdllningarna genom att dndra
vardena i de olika falten. Vardenas grundinstdllningar beror av vilken sidstorlek som har valts.

e Unit (Enhet): Du kan stdlla in enheten pa punkter, tum eller centimeter.

Fliken Printer-Specific Settings (Skrivarspecifika installningar)

Genom att valja olika alternativ i ramarna JCL och General (Allmdnt) kan du anpassa
standardinstdllningarna. Dessa alternativ ar specifika for skrivaren och beror av PPD-filen.
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Kapitlet innehdller:

e  Kopieringsproceduren

e Kopieringsalternativ

e Anvdnda layoutalternativen
e  Plats for utmatat material
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Kopieringsproceduren

I detta avsnitt beskrivs den grundléiggande proceduren for kopiering:
e Ladda upp dokument
e  Vdlj funktioner
e Vdlj antal
e Starta jobbet.
e Stoppa kopieringsjobbet
Om en funktion for behérighetskontroll ar aktiverad kan det hdnda att du behover ett kontonummer

innan du kan anvdnda maskinen. Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller fa@ mer
information.

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Ladda upp dokument

Dokument kan laddas antingen i den automatiska dokumentmataren eller pd originalglaset.

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror pd hur maskinen ar
konfigurerad.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 40 ark om 80 g/m?2

1. Lagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i
inmatningsfacket pad den automatiska dokumentmataren,
med dokumentets 6vre del mot fackets vanstra (bakre)
ande.

2. Flytta dokumentguiden sé att den bara berér bada
sidorna av dokumentet.
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Dokumentglas

Dokumentglaset kan anvandas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan nedat pa dokumentglaset
mot det bakre vanstra hérnet.

2. Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller
8,5 x 11”. Fér dokument med andra storlekar maste du
dndra installningen av Dokumentstorlek. Vi hanvisar till -
Kopieringssalternativ for ytterligare information.

\

Valj funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for kopieringsjobbet. Fler
kopieringsfunktioner dr tillgangliga via Meny-knappen. Nar
du har gjort ett val, &tergar du till Klar-skarmen genom att
trycka péa Féregdende.

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte dr tillgdngliga. Det beror p& hur maskinen ar konfigurerad.

1. Tryck pd knappen Kopiera pé kontrollpanelen.

Pappersfacket ar standardpapperskapaciteten.
Oppna det manuella magasinet fér att mata
sdrskilda materialtyper, t.ex. fortryckta ark eller
etiketter for enstaka jobb. Mer information finns i
Papper och material.

2.  Tryck pd knappen Meny pa kontrollpanelen.

3. Tryck pd upp-/nedpilarna for att visa den
onskade funktionen och tryck sedan pé OK.

4,  Tryck pd upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ visas och tryck sedan pa OK for att spara urvalet.
Mer information om programmeringsalternativ, finns i Kopieringsalternativ.

5. Aterga sedan till den hégsta menynivén genom att trycka pa Féregaende.

Valj antal

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte dr tillgdngliga. Det beror pd hur maskinen ér konfigurerad.

e  Storsta antal kopior ar 99.

e Ange antalet kopior med hjdlp av upp-/nedpilarna pd kontrollpanelen. Det angivna antalet visas i
skarmens nedre hogra horn.

Obs! Om du rakar skriva fel, trycker du péa Clear All -knappen och anger ratt antal.
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Starta jobbet.

1. Tryck pd Start. Varje dokument skannas bara en gdng.

2. Om du anvdander dokumentglaset till att skanna dubbelsidiga dokument, visar maskinen ett
meddelande ndr den ar klar for skanning av andrasidan. Fortsdtt att skanna tills alla sidor har
skannats.

Sidbilderna skannas och kopieringsjobbet skrivs ut.

Stoppa kopieringsjobbet

For att avbryta ett aktivt kopieringsjobb pa kontrollpanelen ska du trycka pé& Stopp.
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Kopieringsalternativ

Maskinen har féljande alternativ for anpassning av kopieringsjobben. Du anvdnder knappen Meny for
att komma till alternativen.

Obsl

e  Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pd hur maskinen ér
konfigurerad.

e Om du trycker pa Clear All medan du stdller in alternativen for faxning, kommer alla
alternativ som du har stdllt in for det pdgdende kopieringsjobbet att annulleras och
grundinstdllningarna &terinféras nar maskinen ar klar med det pdgdende
kopieringsjobbet.

Funktion

Dokumentstorlek

Beskrivning

Har kan du ange storleken
pd den sida som ska
skannas.

Alternativ

A4

AS

BS (JIS)

Letter

Executive

Folio (endast tillgangligt nér ett original finns i
dokumentmataren)

Legal (endast tillgcingligt ndr ett original finns i
dokumentmataren)

Férminska/
férstora

Dokument kan forminskas
eller forstoras mellan 25 %
och 400 %

100 %: Kopiesidorna far samma storlek som
originalsidorna.

Forinstdllningar: De nio vanligaste procenttalen for
forminskning/forstoring finns som foérinstdllda
alternativ. Dessa alternativ kan anpassas av system-
eller maskinadministratoren efter individuella behov.

Autoanpassa: Forminskar eller forstorar sidbilden pa
kopiorna baserat pa originalbildens storlek och
storleken pd det papper som har valts for utskriften.
Egen instdllning. Med knappsatsen eller upp/nedpilen
anger du nskat procenttal.

Ljusare/morkare

Andrar dokumentets
ljushet/morkhet.

Ljusare +1 till +5: Gor bilden stegvis ljusare upp till
den ljusaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nér
originalbilden ar mork.

Normal: Brukar vara bra fér maskinskrivna eller
tryckta originaldokument.

Méorkare +1 till +5: Gor bilden stegvis morkare upp till
den morkaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nér
originalbilden dr ljus.
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Funktion Beskrivning Alternativ

Dokumenttyp Installningen av e Text: Anvands for dokument som mest innehaller text.
Dokumenttyp anvénds fér | « Text/foto: Anvinds for dokument med bade text och
att forbattra bildkvaliteten foton.
genom att aktu'fell e Foto: Anvdnds for dokument som bestar av foton.
dokumenttyp vdljs.

Sortering Placerar utskrivna sidor i e Pa: Definierar sidsekvensen for utskrift.
ordning. e Av: Vdlj detta om sortering inte behdvs.

Layout Detta alternativ anvands e Normal: Anvdnds om originaldokumentets layout ska

for kopiering av flera
dokument till en arksida,
for kopiering av bundna
dokument, for att skapa
haften och for att skapa
dokument som kan klistras
ihop till en affisch.

anvandas.

2-Upp: Anvands for kopiering av tva dokumentsidor i
forminskad storlek till en arksida.

4-Upp: Anvands for kopiering av fyra dokumentsidor i
forminskad storlek till en arksida.

ID-kortkopia: Maskinen kopierar originaldokumentets
ena sida pd den 6vre halvan av utskriften och kopierar
den andra sidan pa den nedre halvan utan att
originalstorleken forminskas.

Se Anvdnda layoutalternativ for instruktioner.

Just. bakgrund

Anvands for att skriva ut
en bild utan bakgrund.
Denna funktion minskar
eller tar bort den morka
bakgrunden som uppstar
vid skanning av fargat
papper eller tidningar.

e Av: Vdlj detta om Bakgrundsjustering inte behdvs.

e Auto: Markera for att optimera bakgrunden.

e Forbattring niva 1-2: Valj ett hogre nummer for en
mer levande bakgrund.

e Ta bort niva. 1-4: Vdlj ett hdgre nummer for en
ljusare bakgrund.
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Anvanda layoutalternativen

Detta alternativ anvdnds for kopiering av flera dokument till en arksida, for kopiering av bundna
dokument, for att skapa haften och for att skapa dokument som kan klistras ihop till en affisch.

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen dr konfigurerad.

Kopiering 2-upp, 4-upp

Anvdnds for kopiering av tvd eller fler dokumentsidor i
forminskad storlek till en arksida. Passar utmdarkt for att
tillverka presentationskopior, bildmanus och dokument for

IHJ\
o~

arkivering. —
Obs! Dokumenten maste laggas i den automatiska S =
dokumentmataren nér den hér funktionen ska anvéndas. H‘ H H““ H‘ ’ H‘ = "=
1. Tryck péd knappen Kopiera p& kontrollpanelen. || ‘| | II'!'| ‘HI | i ;

2.  Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.

3. Tryck pé& upp-/nedpilen sé att Layout markeras och tryck
sedan pé OK.

4. Vdlj onskat alternativ:
e Normal: Dokumentsidan kopieras till en arksida.
e  2-upp: Tva dokumentsidor kopieras till en arksida.
e 4-upp: Fyra dokumentsidor kopieras till en arksida.
Obs! Om dokumentet har liggande riktning, ska dess 6verkant placeras baktill i mataren. Om det
har stdende riktning, ska éverkanten placeras at vanster.
5. Spara valen med OK och aterga till den éversta menyn genom att trycka pd Féregaende.
6. Laggidokumenten och tryck pa Start.

ID-kopia

Maskinen kopierar originaldokumentets ena sida pd den 6vre
halvan av utskriften och kopierar den andra sidan pé den
nedre halvan utan att originalstorleken férminskas. Den har
funktionen ar praktiskt vid kopiering av smé dokument, t.ex.
visitkort.

Obs! Denna kopieringsfunktion dr tillgénglig bara om du
placerar dokumenten p& dokumentglaset. Om originalet
dar storre an det utskrivbara omradet, kan det handa att
vissa delar inte kommer med.
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Maskinen kan skriva ut dubbelsidiga dokument pé ena sidan av papper i storlekarna A4, Letter, Legal,
Folio, Executive, B5, A5 och Aé6.

1. Tryck pé& knappen Kopiera pé kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Tryck pé& upp-/nedpilen sé att Layout markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att ID-kortkopia markeras och tryck sedan péa OK.
Aterga sedan till den hégsta menynivan genom att trycka pa Meny.

o v bHwN

Ldagg originaldokumentet med framsidan nedéat pé
dokumentglaset i linje med spetsen pd registreringspilen S
och stéing den automatiska dokumentmataren.
7. Tryck pé Start.

Placera framsidan och tryck pa OK visas pd skarmen.
Tryck pd OK pé kontrollpanelen.

Maskinen bérjar skanna framsidan och visar
meddelandet Placera baksidan och tryck pa Start.

8. Vand dokumentet och placera det med baksidan nedat
pd dokumentglaset och stéing den automatiska N
dokumentmataren.

9. Starta kopieringen genom att trycka pa Start pa
kontrollpanelen.
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Plats for utmatat material

Plats for utmatat material

Maskinen har en utmatningsplats:

e Utmatningsfacket, vand nedat, upp till maximalt 100 ark
om 80 g/m?-papper.

ANNAKAAN

Anvanda utmatningsfacket.

I utmatningsfacket samlas utskrivet papper med sidan neddt, i den ordning som arken skrivs ut. Nar
utmatningsfacket dr fullt, visas ett meddelande pd kontrollpanelen.
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Skanna

Kapitlet innehdller:

Skanning — oversikt

Windows Skanning
Macintosh-skanning

Linux-skanning

Skanna med TWAIN

Skanna med hjalp av WIA-drivrutinen
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Skanning — dversikt

Skanning — oversikt

Skannfunktionen gor det mojligt for anvandare att skapa en digital version av ett pappersdokument
som kan skickas till en dator 6ver ndtverket eller via en USB-anslutning. Dokumentet kan skannas i farg,
gréskala eller svartvitt, och den digitala filen kan sedan skickas till en angiven mottagare.

Innan du bérjar skanningen, se till att maskinen har konfigurerats for skanningsfunktionen vid
installeringen. For instruktioner om hur du installerar och konfigurerar skanningsfunktionen, se
Installation och installning.

Det har avsnittet innehdller anvisningar for skanning till en dator/ndtverk med ett av féljande tre
operativsystem: Windows, Macintosh eller Linux. Folj anvisningarna for det operativsystem som ar
l@mpligt for din dator.

Foljande alternativ dr tillgéingliga fran Skanknappen pd kontrollpanelen:

e Skanna till dator: Du kan skanna ett dokument till en dator som dr ansluten till enheten pé ett av
foljande tva satt:

e Lokal dator: For att skanna till en dator som ar direktansluten till Workcentre 3025 via en
USB-kabel. For Windows skanning mdste skrivardrivrutinen med Easy Printer Manager vara
installerad pd datorn fore anvandning. For Macintosh-skanning mdste skrivardrivrutinen med
Image Capture eller eller Xerox Scan Assistant vara installerad.

e Natverksdator: Anvand det har alternativet for att skanna data till en natverksansluten
dator. For Windows skanning maste skrivardrivrutinen med Easy Printer Manager vara
installerad pd datorn fore anvandning. For Macintosh-skanning mdste skrivardrivrutinen med
Image Capture eller eller Xerox Scan Assistant vara installerad.

e  Web Services for Devices (WSD): Anvdnd det har alternativet for att skanna till program eller
datorer som stoder Microsofts Web Services for enheter. Detta alternativ har utformats for
Windows Vista och fungerar Gven med Windows 7 och Windows 8. WSD processen initierar en
avsokning och vidarebefordrar den till en adress som bestamts av Windows fran fin datorn eller
frdn maskinen.

Obs! Det kan hénda att vissa alternativ inte ar tillgéngliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Skanningsprocess

Den grundléiggande proceduren for skanning med hjdlp av en dator som dr ansluten till Workcentre
3025 ar:

Pa datorn:

e Setill att skanningsfunktionen ar aktiverad pd WC3025 och har upprattat en anslutning till din
dator

Pa Xerox maskinen:
¢ Ladda upp dokumenten
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Pa Xerox maskinen eller pa din dator

e Valj anslutningstyp for skanningen: Lokal dator, natverk dator eller WSD (endast Windows)
e Valj mottagare for skanningen

e Vdlj skanningsjobbfunktioner

e Starta jobbet

e Om det behovs, stoppa jobbet.

Skanningsmetoder

Maskinen erbjuder foljande satt att skanna en bild med en lokal anslutning.

e  TWAIN: TWAIN-drivrutiner hanterar kommunikationen mellan datorprogramvara och
skanningsenheten. Den hdr funktionen kan anvdndas via en lokal anslutning eller en
ndtverksanslutning i olika operativsystem. Vi hanvisar till Skanna med TWAIN.

e  WIA (Windows Image Acquisition): For att anvanda den hdr funktionen maste datorn vara
ansluten till maskinen via en USB-kabel och Windows Vista eller Windows 7 méste vara igdng.
Vi hanvisar till Skanna med WIA-drivrutinen.
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Windows Skanning

Windows Skanning

Process checklista

Se till skanningsfunktionen har stdllts in p& maskinen. Se Installation och instdllning for mer
information.

Se till Xerox Easy Printer Manager har installerats. Denna funktion ar forsedd med Xerox WC3025
skrivardrivrutin. Easy Printer Manager dr ett enkelt satt att vdlja skanningsinstdllningar och
hantera maskinverksamheten.

Ndar du har aktiverat skanningsfunktionen och stdllt in skanningsinstallningarna, kan skanningsjobb
pdborjas frén din dator eller Xerox-maskin nar originalet har placerats i skannern eller den
automatiska dokumentmataren.

Om en autentisering eller sakerhetsfunktion dr aktiverad, dr det mojligt att du behover ett konto
innan du anvdander maskinen. For att 6ppna ett konto, eller for mer information, kontakta
systemadministratoren.

Obs! Vissa alternativ kanske inte dr tillgangliga beroende pd maskinens konfiguration och
skanningsfunktionerna och mottagare som valts.

Aktivera skanna till dator

1.

e wN

104

Oppna Xerox Easy Printer Manager funktionen pa din dator: Oppna Start menyn, vélj Program
eller Alla Program, vdilj Xerox skrivare, Valj Xerox Easy Printer Manager.

P& toppen av Easy Printer Manager-fonstret valjer du Knappen fér att vaxla till avancerat lége.
Vdlj Skanna till datorinstéllningar knappen pé toppen av fonstret. Skanna till datorinstdllningar visas.
Valj Aktivera skanning fran enhetspanelen.

Valj skanningsfunktionerna som du kommer att anvdnda i skanning till maskinen i
Skanningsinstdllningar:

e Utskriftsfdrg

e  Upplosning

e Dokumentstorlek
Vdlj dina Filinstallningar:

e  Spara till: var pa din dator du vill att din skannade fil ska sparas

e Filformat

o  Atgarder efter sparande: meddelande ndr skanningen dr klar och andra alternativ.
Klicka pa Bild fliken for att valja ytterligare funktionsval for Skanningsinstdllningar.
Valj Spara langst ned pa skdrmen for att spara skannings- och filinstdllningar.

Obs! Du kan ocksé vdlja Standard for att stdlla in maskinen att skanna efter standardinstdllningarna.

Obs! Dessa instdllningar kommer att bekréftas pd maskinen nar du skickar fax frn kontrollpanelen.
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Ladda upp dokument

Dokument kan laddas antingen i den automatiska dokumentmataren eller p&d dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer upp till 40 original av 20 pund (80 g/m?) tjocklek.
1. Ldagg dokumenten som ska skannas med framsidan uppdt i inmatningsfacket for den automatiska
dokumentmataren med 6verdelen av dokumentet till vanster i facket.

2. Flytta dokumentguiden sé att den bara berér bada sidorna av dokumentet.

Orginalglasskivan

Originalglaset kan anvdndas for 6verdimensionerade, sonderrivna eller skadade original och fér bocker
och tidskrifter.

1. Oppna den automatiska dokumentmataren och placera
enstaka dokument med framsidan nedat pé originalglaset i
linje med det bakre vanstra hornet.

2. Standarddokumentformatet cr 8,5 x 11” eller A4 (beroende
pé installationsland). Fér dokument med andra storlekar
mdaste du dndra instdllningen av Dokumentstorlek. Vi
hanvisar till Skanningsalternativ for ytterligare information.

Valj skanningsdestination

Ndar du vdljer knappen Skanna pé vanster sida av kontrollpanelen,
kommer tvé alternativ att visas i anvdndargrdnssnittet: Skanna
till datorn och skanna till WSD.

Nar du vdljer skanna till datorn, mdste du vdlja vilken typ av anslutning som ska anvéndas: Lokal- eller
natverksdator.

Obs! Om en dator inte dr ansluten till maskinen via USB-porten, kommer alternativet att skanna
till lokal dator inte att visas i anvéndargrdnssnittet. Nar du ansluter en dator till maskinen via USB,
kommer alternativet fér skanning att visas.

Obs! Om du inte har stdllt in scan i Easy Printer Manager frén din dator, kommer din dator inte att
visas som en mottagare i skanningsmenyn pa maskinen.

Skanna till lokal enhet

For att anvanda skanna till lokal dator, méste maskinen vara ansluten till din dator eller arbetsstation
via en USB-kabel. Vidare maéste skanningsdrivrutinen vara installerad pa datorn. For
installationsanvisningar, se Installation och installnings sektionen.

1. Tryck pd knappen fér Skanna pd kontrollpanelen.

2. Skanna till dator visas i anvandargranssnittet. Tryck pa OK.
3. Tryck pd upp/ned-pilarna for att valja lokal dator.
4

Tryck pa OK. Om du ser ett Inte tillgéingligt meddelande, kontrollera portanslutningen och/eller
skanna installningen.

5. Tryck pé upp/ ned-pilarna for att vdlja den skanningsmottagare du énskar och tryck pa OK.

Xerox® WorkCentre® 3025 105
Anvandarhandbok



Windows Skanning

Skanna till natverksdator

Se till att maskinen ar ansluten till ett natverk. Se till att skannerdrivrutinen har installerats och att
skanning har aktiverats. For instruktioner se Installation och installning.

1. Tryck pd knappen fér Skanna pd kontrollpanelen.
Skanna till dator visas i anvandargrdanssnittet. Tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja lokal dator.

oS oW N

ska ta emot skanningen och tryck pa OK.

Skan. t WSD

Skanna en bild till program eller datorer som stoder Microsofts WSD (Web Services for Devices).
1. Tryck pd knappen fér Skanna pd kontrollpanelen.

2. Tryck pé upp/ned-pilarna for att valja WSD och tryck pa OK.

3. Bladdra fram till Mottagare visas och tryck pa OK.
4

I Profillistan prompten, vilken bekraftar var du vill att din skannade fil ska lagras péa din dator,
tryck pd upp/ned-pilarna for att vdlja ratt lage-/installningsprofil och tryck pé OK.

Valj funktioner

Ndr du har valt laget for anslutning, kan du vdlja de funktioner som behdvs for skanningsjobbet.

Obs! Vissa av foljande funktioner kanske inte dr tillgdngliga; det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad och vilken skanningsmetod som har valts.

Tryck p&d OK. Om meddelandet Ej tillgéinglig visas, kontrollera anslutningen och/eller installningarna.
I mottagarlistan som visas, tryck pa upp/ned-pilarna for att hitta namnet pd den dator som du vill

5. Foljande funktioner dr tillgcéingliga via maskinens Menyknapp for att Skanna till lokal dator och for

att skanna till ndtverksdator, och @ven i datorns grdnssnitt for skanning i vart och ett av de
operativa systemen.

Utskriftsfdrg Staller in farglage for den skannade bilden: Farg, gréskala eller svartvitt.

Upplosning Staller in bildupplosning: 100 dpi, 200 dpi, 300 dpi eller 600 dpi. Hogre
upplosning ger storre filstorlek.

Dokumentstorlek Stall in storleken pé originalet (originalen) som ska skannas: Brev,
Executive, A4, A5, B5 (JIS).

Filformat Filformatet pd& den sparade bilden: Flersidigt PDF, Single-sida PDF,
flersidig TIFF, enkelsidig TIFF, JPEG.

P& maskinens anvandargrdnssnitt, bladdra tills funktionen visas och tryck sedan pé OK. Valj
onskad instdllning och tryck pé OK.
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Starta jobbet.

Ndr du har placerat dokumentet som du vill skanna och valt arbetsfunktionerna, kan du starta
skanningen pa antingen maskinen eller datorn.

1. Tryck pd Startknappen pd maskinen eller pd din dator.
2. Maskinen borjar skanna dokumentet och fradgar sedan om du vill skanna en sida till.

3. For att skanna ytterligare en sida, tryck pd upp/ned-pilarna for att valja Ja och tryck pd OK. Ladda
ett original och tryck p& Start. Annars vdljer du Nej och trycker p& OK.

Bilderna skannas och skickas till den mottagare som valts for arbetet.

Stoppa jobbet

For att avbryta en aktiv skanning.

1. Tryck pé Stoppknappen pa kontrollpanelen. Maskinen kommer att stoppa skanningen och ta bort
filen och jobbet, och gé vidare till nasta jobb.
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Macintosh-skanning

Macintosh-skanning

Detta avsnitt beskriver den grundléiggande proceduren for skanning med hjalp av en Macintosh-dator
som anvander Mac OS X 10.5 eller senare:

e Ladda upp dokument

e Vdlj skanningsdestination

e Vdlj funktioner

e Starta jobbet.

e Stoppa ett jobb (om det behovs).

Process checklista

e  Se till skanningsfunktionen har stdllts in for din Xerox maskin. Se Installation och installning for
mer information.

e  Bestdm vilket program du anvdnder for att skanna dina dokument. Se till att programmet ar
laddat pd din Macintosh-dator och klart att anvanda.

e Image Capture dr en Macintosh-applikation som tillhandahdller ett enkelt sétt att valja
skanningsinstdllningar och utféra en skanning.

e Scan Assistant dr ett Xerox verktyg som automatiskt installeras med Windows-
skrivardrivrutinen. Det ger ett granssnitt for att valja en skanner och for att anpassa
skanningsinstdllningarna och starta skanningen direkt fran din dator.

Obs! Vissa alternativ kanske inte dr tillgangliga beroende pd maskinens konfiguration och
skanningsfunktionerna och mottagare som valts.

Ladda upp dokument

Dokument kan laddas antingen i den automatiska dokumentmataren eller pd dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer upp till 40 original av 20 pund (80 g/m?) tjocklek.

1. Ldagg dokumenten som ska skannas med framsidan uppdt i inmatningsfacket for den automatiska
dokumentmataren med 6verdelen av dokumentet till vanster i facket.

2. Flytta dokumentguiden s& att den bara berér bada sidorna av dokumentet.
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Orginalglasskivan

Originalglaset kan anvdndas for 6verdimensionerade, sonderrivna eller skadade original och for bocker
och tidskrifter.

1. Oppna den automatiska dokumentmataren och placera
enstaka dokument med framsidan nedat pa
originalglaset i linje med det bakre vanstra hornet.

2. Standarddokumentformatet dr 8,5 x 11” eller
A4 (beroende pa installationsland). Fér dokument med
andra storlekar maste du dndra instdllningen av
Dokumentstorlek. Vi hanvisar till Skanningsalternativ for
ytterligare information.

Aktivera Skanna till dator

1. P& en Macintoshdator, 6ppna Applkationsmappen och
klicka Image Capture.

Obs! Foljande steg kan variera beroende pé din Mac OS-
version. Dessa steg ar for Mac OS 10.8. men kan fungera i andra versioner, ddribland 10.6 och senare.

2. Hittadin enhet i listan i vanstra kolumnen och klicka péa den.
3. Valj funktionerna for skanningsjobbet frdn Skanningsmenyn pd héger sida av skarmen.
4. Stall in skanningsalternativ for skanningsjobb genom att trycka Spara.

Obs! Dessa instdllningar kommer att bekréftas pd maskinen nar du skickar fax fran kontrollpanelen.
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Bildinsamling Skanningsalternativ

Skanna arbetsfunktioner Instdllningar

Skanningsldage Flatbed: Frén originalglas
Dokumentmatare
Typ Text
Svartvitt
Farg
Upplosning 75 dpi-600 dpi
Format A4, Brev, Legal
Riktning Portrdatt, Landskap, Omvdant portrdtt, omvant
liggande
Skanna till Desktop
Dokumentmapp
[Andra mappnamn pd enhet]
Namn Skapa ett namn fér den skannade filen
Format JPEG, TIFF, PNG, JPEG 2000, GIF, BMP, PDF
Bildkorrigering Ingen
Manuellt: Ljusstyrka, nyans, temperatur, mattnad
Aterstall forval
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Valj skanningsdestination

Nar du valjer skanningsknappen péa vanster sida av kontrollpanelen, kommer tva alternativ att visas i
anvandargranssnittet: Skanna till datorn och skanna till WSD.

Nar du vdljer skanna till datorn, mdste du vdlja vilken typ av anslutning som ska anvéndas: Lokal- eller
ndatverksdator.

Obs! Om en dator inte dr ansluten till maskinen via USB-porten, kommer alternativet att skanna
till lokal dator inte att visas i anvéndargrdnssnittet. Nar du ansluter en dator till maskinen via USB,
kommer alternativet for skanning att visas.

Obs! Om du inte har stdllt in skanning till Xerox maskin fran din dator, kommer din Mac inte att
visas som en mottagare i skanningsmenyn pa maskinen.

Skanna till lokal enhet

For att anvdanda skanna till lokal dator, méste maskinen vara ansluten till din dator eller arbetsstation via
en USB-kabel. Vidare méste skanningsdrivrutinen vara installerad pd datorn. For installationsanvisningar,
se Installations- och installningssektionen.

Vid maskinen:

1. Tryck pd knappen fér Skanna pd kontrollpanelen.

2. Skanna till dator visas i anvéndargranssnittet. Tryck pa OK.
3. Tryck pd upp/ned-pilarna for att valja lokal dator.
4

Tryck pad OK. Om du ser Inte tillgangligt meddelandet, kontrollera portanslutningen och/eller
skanna instdllningen.

5. Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja den skanningsmottagare du 6nskar anvdnda och tryck pé OK.

Skanna till natverksdator

Vid maskinen:

1. Tryck pd knappen fér Skanna pd kontrollpanelen.

2. Tryck pé upp/ned-pilarna for att valja skanna till dator.

3. Tryck pd OK. Om meddelandet E;j tillgéinglig visas, kontrollera anslutningen och/eller instdllningarna.
4

I mottagarlistan som visas, tryck pa upp/ned-pilarna for att hitta namnet pa den dator som du vill
ska ta emot skanningen och tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja Skanningsmottagaren du énskar anvanda och tryck pé OK.

6. Bladdraigenom skanningsfunktionerna for att sakerstdlla att de dr de installningar du behéver for
skanning: profillistan, filformat, utmatningsfarg, upplosning, och original storleksinstallningar. Om
inte, dndra instdllningarna efter behov. Tryck pé OK.

v
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Starta jobbet.

Nar du har placerat dokumentet som du vill skanna och valt arbetsfunktionerna, kan du starta
skanningen p& antingen maskinen eller datorn.

1. Tryck pa Startknappen pa maskinen ELLER vdlj Skanna i Image Capture pa din dator.
2. Maskinen borjar skanna dokumentet och frdgar sedan om du vill skanna en sida till.

3. For att skanna ytterligare en sida, tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Ja och tryck pd OK. Ladda
ett original och tryck pé& Start. Annars vdljer du Nej och trycker p& OK.

Bilderna skannas och skickas till den mottagare som valts for arbetet.

Obs! Om skanningen inte fungerar i Image Capture, uppdatera Mac OS till den senaste versionen.
Image Capture fungerar korrekt i Mac OS X 10.4.7 eller hogre.

Stoppa jobbet

For att avbryta en aktiv skanning.

1.  Tryck pé Stoppknappen pa kontrollpanelen. Maskinen kommer att stoppa skanningen och ta bort
filen och jobbet, och gé& vidare till ndsta jobb.
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Linux-skanning

Du kan skanna ett dokument i fonstret Unified Driver Configurator. Se till att maskinen dr paslagen och
ansluten till en datorn via en USB-kabel eller att den ar ansluten till ett natverk. Installera
skanningsdrivrutinen. F6lj anvisningarna som medféljer drivrutinen.

Skanning

1.
2.
3.

10.

11.
12.
13.

Dubbelklicka pé& Unified Driver Configurator pa skrivbordet.
Klicka pa knappen for att vaxla till skannerkonfiguration.
Vdlj skanner i listan.

e Om du bara anvénder en maskin och den dar ansluten till datorn och pdslagen, visas skannern
i listan och vdljs automatiskt.

e Omdu har flera skannrar anslutna till datorn, kan du varje géng vdlja vilken som helst av dem.
Till exempel, medans forvarv pagar pd den forsta skannern, kan du vdlja den andra skannern,
stalla in enhetens alternativ och samtidigt starta bildhdmtningen.

Klicka pa Properties (Egenskaper).

Ladda originalen med framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren, eller placera ett
original med framsidan nedat pa originalglaset.

Klicka pa Preview (Férhandsgranska) i fonstret Scanner Properties (Skanneregenskaper).

Dokumentet skannas och forhandsgranskningsbiolden visas i Preview Panef
(6rhandsgranskningsfonstret).

Anvand pekaren i det fonstret till att ange det omrade som ska skannas.

Du kan dndra skanningsalternativen i omrddena Image Quality (Bildkvalitet) och Scan Area
(Skanningsomrade).

o Bildkvalitet: Har kan du vdlja fargsammansdttning och skanningsupplosning fér omrédet.

e  Skanningsomrade: Har kan du vdlja sidstorlek. Med knappen Advanced (Avancerat) kan du
stalla in sidstorleken manuellt.

Om du vill anvanda ndgot av de forinstdllda vardena for skanningsinstallningarna, valjer du
motsvarande alternativ pa rullgardinsmenyn Job Type (Jobbtyp).

Om du vill aterstalla grundinstdllningarna for skanningsalternativen, klickar du pa Default
(Grundinstdllningar).

Nar du ar klar, startar du skanningen genom att klicka pa Scan (Skanna).

[ statusfdltet ldngst ner till vanster i fonstret kan du se skanningsférloppet. Om du vill avbryta
skanningen klickar du pa Cancel (Avbryt).

Den skannade bilden visas.

Nar du ar klar, klickar du pa Save (Spara) i verktygsfdltet.

Vdlj den filkatalog dar du vill spara bilden och ange filnamnet.
Klicka pa Save (Spara).
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Installningar av jobbtyp

Du kan spara dina instdllningar av skanningsalternativen fér senare anvéndning.

Spara en ny jobbtypsinstallning

Andra alternativen i fonstret Scanner Properties (Skanneregenskaper).
Klicka pé& Save As.

Ange namnet pd installningen.

Klicka pa OK.

P o

Dina instdllningar laggs till i listrutan Job Type (Jobbtyp).

Ta bort en jobbtypsinstdllning

1. Markera den instdllning du vill ta bort i listrutan Job Type (Jobbtyp).
2. Klicka pa Delete (Ta bort).

Installningen tas bort fran listan.

Anvanda Image Manager

I programmet Image Manager finns menykommandon och verktyg for redigering av den skannade
bilden. Du redigerar bilden med foljande verktyg:

Verktyg Namn Funktion
E Save (Spara) Sparar bilden.
{? Undo (Angra) Den senaste dtgarden annulleras.
ql Redo (G6r om) Den atgdrd som du annullerade aterstdills.
= Scroll (Rulla) Later dig rulla genom bilden.
1 Crop (Beskar) Det valda bildomradet raderas.
@ Zoom Out (Zooma ut) | Bilden zoomas ut.
—= Z In(z i Bild in.
I_E'ﬂ oom In (Zooma in) ilden zoomas in
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Verktyg Namn Funktion
. Scale (Skala) Har kan du skaldndra bildstorleken; du kan ange storleken
Le manuellt eller stdlla in ett varde for proportionell skaldndring —

veritkalt eller horisontellt.

= Rotate (Rotera) Har kan du rotera bilden; du kan vdlja antalet grader i listrutan.
Lrl

4 Flip (Vand) Hdr kan du spegelvdnda bilden vertikalt eller horisontellt.

LT

ﬂa Effekt Har kan du justera bildens ljusstyrka och kontrast; du kan ocksa

invertera bilden.

@ Egenskaper Visar bildens egenskaper.

Mer information om Image Manager finns i hjdlpen.

Xerox® WorkCentre® 3025 115
Anvdandarhandbok




Skanna med TWAIN

Skanna med TWAIN

Om du vill skanna dokument med annan programvara maste du anvanda TWAIN-kompatibel
programvara, t.ex. Adobe Photoshop. Folj anvisningarna nedan ndr du ska skanna med ett TWAIN-
kompatibelt program.

1.
2.
3.
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Se till att skrivaren d@r ansluten till datorn och paslagen.
Installera TWAIN-drivrutinen. Folj anvisningarna som medfoljer drivrutinen.

Ladda originalen med framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren, eller placera ett
original med framsidan neddt pd originalglaset.

Oppna ett program, t.ex. Adobe Photoshop.
Oppna TWAIN-fénstret och gér skanningsinstdllningarna.
Skanna och spara den skannade bilden.
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Skanna med WIA-drivrutinen.

Maskinen stoder dven drivrutinen WIA (Windows Image Acquisition) for skanning. WIA dr en av de
standardkomponenter som medféljer Microsoft Windows och kan anvédndas med digitalkameror och

skannrar.

Obs! Fér denna maskin, fungerar WIA-drivrutinen endast pd Windows Vista/7.0/8.0 med en USB-port.

1. Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och paslagen.

2. Installera TWAIN-drivrutinen. Folj installationsanvisningarna som medféljer din Xerox-maskins
drivrutin.

3. Ladda originalen med framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren, eller placera ett
original med framsidan neddt pd originalglaset.

4. Skanna dokumenten enligt foljande anvisningar:
Windows Vista

a. Fréan Startmenyn vdljer du Kontrollpanelen > Skanner och kameror.

b. Dubbelklicka Skanna ett dokument eller en bild. Programmet Windows Faxa och skanna
oppnas. Du kan vdlja Visa skannrar och kameror om du vill se skannrarna.

c.  Om det inte finns ndgot Skanna ett dokument eller en bild instruktion som @r synlig, ppna
MS Paint programmet och fran Filmenyn klicka p& Fran skanner eller kamera.

d. Valj Ny skanning. Skannerns drivrutin visas. Valj skanningsinstdllningar.

e. Valj Skanna.

Windows 7

a. Frén Startmenyn vdljer du Kontrollpanelen > Skanner och kameror.

b. Hogerklicka p& ikonen for enhetens drivrutin i Skrivare och faxar > Starta skanning Ny
skanning-programmet 6ppnas.

c.  Vdlj skanningsinstdllningar.

d. Valj Skanna.
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Skanna med WIA-drivrutinen.
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Fax

Kapitlet innehdller:

Oversikt

Procedur for faxsdndning

Alternativ for faxsdndning

Alternativ for faxmottagning

Fax forward skickad/Bekraftelse av mottagning
Faxa fran dator

Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok

119



Oversikt

Oversikt

Din multifunktionella Xeroxmaskin har en rad olika funktioner och mojligheter for Fax. Denna sektion
ger instruktioner angéende hur man anvéander dem effektivt.

Innan du pabérjar ndgon av processerna i denna sektion, kontrollera att funktionaliteten fér Fax blev
konfigurerad under installationen och att kommunikationsvdgarna ar satta. Se Installation och Setup
for vidare information.

Andring av Faxstandard Via CentreWare Internettjdnster

Under maskininstallering och setup etablerades Standardinstdllningar fér maskinfunktionerna, inklusive
Fax. For att andra en eller flera av dessa Faxinstdllningar efter installation, gé antingen till Easy Printer
Manager eller CentreWare Internettjcnster genom att f6lja instruktionerna nedan.

1.
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For CentreWare: Oppna webbldsaren pa din arbetsstation och ange maskinens IP-adress i
adressfaltet. Tryck pa Retur.

Om du inte vet IP-adressen, ga till din Easy Printer Manager (i din Startmeny) och vdlj skrivaren
vars instdllningar du 6nskar dndra. Dé& skrivarsidan 6ppnas, klicka pa tabben for
Maskininstdllningar. Du kommer att dirigeras till CentreWare Internettjdnster. F6lj stegen nedan
for att fullborda processen.

P& CentreWare-sidan fér din maskin, valj Egenskaper.

Vid forfragan, ange ditt Anvéindarnamn fér administrator (admin) och Lésenord (1111), och vdlj
logga in. Klicka p&4 Egenskaper.

I lanken for Maskininstdllningar, valj Faxlénken pd den vénstra menyn.

Vdlj den Allmédnna léinken pd den vdnstra menyn.

I omradet for Andra Standard, for de listade egenskaperna dr den visade egenskapen maskinens
standard. Om du skulle vilja dndra ndgot av maskinens standardinstdllningar, klicka p&
rullgardinsmenyn och valj den egenskapsinstdllning som du vill ha.

Obs! Anvandare kan dndra dessa egenskapsinstdllningar for varje faxjobb; da jobbet ar klart gar
maskinen over till sin Standardinstallning.
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Faxprocedur: Skicka ett fax

Faxprocedur: Skicka ett fax

I detta avsnitt beskrivs den grundléiggande proceduren for faxning: Folj stegen nedan for att skicka ett fax.
e Ladda dokumenten
e Valj funktioner
e Ange faxnumret
e Starta jobbet.
e Kontrollera jobbstatus
e  For att stoppa ett faxjobb
o Faxbekraftelse

Obs! Du hanvisas till Installation och Setup for information om hur man konfigurerar Faxfunktionen.

Ladda dokumenten

Du kan lagga dokument i den automatiska dokumentmataren (ADF) eller pd dokumentglaset. Om det
finns dokument i badda, kommer de i ADF att bli scannade forst.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 40 ark om 80 g/m?2

1. Ldagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i inmatningsfacket p& den automatiska
dokumentmataren, med dokumentets 6vre del mot fackets vanstra (bakre) dnde.

2. Om nodvandigt, justera styrskenorna sa att de ligger an mot bdda sidorna av dokumentet.

Dokumentglas

Dokumentglaset kan anvandas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan neddat p&4 dokumentglaset mot det
bakre vanstra hornet.

2. Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller 8,5 x 11”
(beroende pé land). Fér dokument med andra storlekar, se till att
andra funktionen for Originalstorlek dd du programmerar jobbet.

Obs! Dokument skannas bara en gang dven om flera destinationer
eller kopior har valts.

Dd du har placerat de dokument som du vill faxa i maskinen, kan du
programmerar resten av faxjobbet frdn maskinen eller fran din datorn
via Easy Print Manager eller CentreWare Internettjdnster. Se foljande
instruktioner for varje metod.
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Valj funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for varje faxjob. De konfigurerades som standardinstdllningar for
maskinen; om du vill dndra standardinstallningarna for ett enskilt jobb, félj stegen nedan. Om du vill
anvdnda standardinstdllningarna for bildkvalité, upplésning, och originalstorlek och skickar ett enkelt
fax, sé kan du hoppa 6ver detta steg. Efter faxjobbet kommer maskinen att dterga till sina normala
installningar.

Du kan vdlja faxegenskaper for ditt faxjobb genom att folja dessa enkla steg.

Fran maskinen:

Tryck pa knappen for Fax.
Tryck pa knappen fér Meny.
Genom att anvdnda pilarna for upp/ner, vdlj menyn for Faxfunktioner.

&N =

Scrolla genom funktionerna och vdlj de 6nskade funktionerna for
ditt faxjobb.

Vdlj en egenskap genom att trycka pa OK.

v

6. Scrolla sedan ner for att hitta det alternativ du behéver inom denna funktion eller for att valja Ja
eller Nej. Tryck pd OK. Maskinen kommer svara att funktionen har sparats for jobbet.

7. Tryck pd Tillbaka knappen for att aterga till menyn for Funktioner och fortsdtt vélja egenskaper
och funktioner for jobbet.

8. Dd du har valt alla funktioner och egenskaper du vill ha sé tryck OK.
Foljande Faxfunktioner dr tillgdngliga via Meny knappen.

Ljusare/morkare Andra ljushet eller mérkhet i de skannade bilderna.

Upplosning Hogre uppldsning ger battre kvalitet pa fotografier. Lagre upplosning ger
kortare dverforingstid.

Dokumentstorlek Har kan du ange storleken pé den bild som ska skannas.

Skicka till flera Skicka faxet till flera mottagare.

Fordrojd séindning Anger att faxet ska skickas vid en senare tidpunkt.

Prioriterad séndning Skickar ett prioriterat fax fore reserverade séindningar.

Forward skicka/motta Du kan stdlla in maskinen pa att vidarebefordra ett mottaget eller skickat fax

till en annan fax-, e-post- eller natverksansluten PC.

Skyddad mottagning Begransar utskrift av mottagna fax nar maskinen ér obevakad.
Ldgga till sidor Lagger till ytterligare dokument i fordrojda faxjobb som har sparats i minnet.
Avbryt jobb Avbryt ett forsenat fax som ar lagrat i maskinens minne.
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Fran Din Dator (My Computer):

Fran CentreWare Internettjdnster: Oppna webblésaren pa din arbetsstation och ange maskinens
IP-adress i adressfdltet. Tryck Enter. Fran servicesidan for CentreWare Internettjdnster, valj
Egenskaper, ddrefter Allman, darefter Fax. Gor de dndringar som behovs for varje funktion. Klicka
pd Tillampa/Apply dé du dr klar.

Fran Easy Printer Manager: Oppna Easy Printer Manager fréin din Start meny. Vlj den skriva som
du vill andra funktioner pa. Da skrivarsidan 6ppnas, klicka pa tabben for Maskininstdllningar. Du
kommer att dirigeras till CentreWare Internettjanster. Folj stegen nedan for att fullborda processen.

Ange faxnumret

1. Grdnssnittet pd kontrollpanelen bor sdga

Fax1:

[
=
L]
&
o

2.  Ange mottagarens faxnummer via:

a.

Uppringning med knappsatsen: Ange numret via knappsatsen da maskinen visar Fax 1:____
displays.

Manuell uppringning: Tryck p& knappen for Upphéngning for att héra en ton innan du
anger faxnumret.

Ringa upp igen: Tryck pa knappen for Ateruppringning pa kontrollpanelens hégra sida for
att automatiskt ringa upp det senast anvanda faxnumret (eller numrena). Bladdra genom
listan for att vdlja ett alternativ.

Kortnummer: For ett ensiffrigt (0-9) kortnummer, trycker du pd och haller nere motsvarande
siffra pé& knappsatsen. For ett tvd- eller tresiffrigt nummer trycker du pd knappen (knapparna)
for de forsta siffrorna och haller sedan nere knappen for den sista siffran.

Adressbok: Vdlj knappen for Adressboken for att nd adressboken och vdlj kortnummer eller
gruppnummer som ska ldggas till i mottagarlistan. Se avsnittet for Adressbok for
instruktioner angaende hur man konfigurerar och anvénder Adressboken.

Xerox® WorkCentre® 3025 123
Anvdandarhandbok



Faxprocedur: Skicka ett fax

Starta jobbet.

1.
2.

P& maskinen, tryck pd knappen for Start. (For att pdborja ett faxjobb fran din PC, se Fax fran PC.)

Maskinen skannar dokumenten, sldr det angivna numret och forsoker ansluta till motstationen.
Ndar anslutningen ar uppprdttad, skickas faxjobbet.

Om det nummer du har slagit ar upptaget eller inte svarar, ringer maskinen automatiskt upp
numret igen var tredje minut, upp till sju génger, enligt fabriksinstallningarna.

Obs! Din maskins standardinstallning kan ha andrats under konfigurationen. Du kan éndra den nu
genom att folja dessa steg.

For att dndra tidsintervallet mellan ateruppringningar eller antalet ateruppringningsforsok:
a. Valj knappen for Maskinstatus, scrolla sedan ner till Konfiguration av Fax. Tryck pd OK.

b.  Scrolla till Skicka. Tryck pa OK.

c.  Scrolla till Antal ateruppringningar. Tryck pd OK. Satt antalet gdnger som du vill att
maskinen ska ringa upp igen for att skicka faxet. Du kan vdlja upp till 13 génger. Tryck p& OK.

d. Scrolla till Antal ateruppringningar. Tryck pd OK. Satt antal minuter mellan
ateruppringningsforsoken. Du kan séitta den till upp till 15 minuter mellan férsoken. Tryck p& OK.

e. Om skdrmen visar Forsoka igen?, tryck pd OK om du vill att numret ska ringas upp igen
omedelbart. Du avbryter den automatiska ateruppringningen genom att trycka pa Stopp.

f.  For att fa bekrdftelse pd att faxet skickas, folj stegen har nedan for att skriva ut en
bekraftelserapport.

Faxbekraftelse
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Ndr sista sidan av dokumentet har skickats utan att problem har uppstatt, piper maskinen och
atergar till Klar-lage.

For att skriva ut en bekrdaftelserapport for det senast skickade faxet, folj dessa steg:

e  Tryck pad knappen Maskinstatus.

e Scrolla till Infosidor och tryck OK.

e  Scrolla till Faxbekréftelse och tryck OK.

e Scrolla till Skriv ut. Tryck OK for att skriva ut en bekrdaftelsesida som inkluderar en reducerad
bild av den forsta sidan pa faxet.

Da du pdaborjar ett Fax fran din PC kommer ett meddelande att visas pa din PC efter att faxet har

levererats till sin destination, om du valde Avisera mig om leverans pé& sidan for Faxinstdllningar,

beroende p& program och operativsystem. Fran Easy Printer Manager, kan du dven vdlja att fa en

bekraftelse pd email att ditt faxjobb har slutforts.

Om nagot fel uppstar medan faxet skickas, visas ett felmeddelande p& skdarmen. Om du far ett

felmeddelande, ta bort det genom att trycka pé Stop och forsok sedan skicka det igen. For vidare

assistans, se Faxproblem.

Du kan stdlla in maskinen pa att automatiskt skriva ut en bekraftelserapport varje géng en

faxsandning har slutforts.

e Valj knappen for Maskinstatus, scrolla sedan ner till Konfiguration av System. Tryck pd OK.
e Scrolla till Maskininstéllning. Tryck pa OK.
e  Scrolla till Bekréfta. Tryck pa OK.
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For att stoppa ett faxjobb

Om du vill pausa eller avbryta ett kopieringsjobb trycker du pd den roda Stopp-knappen pé kontrollpanelen.

For att avbryta ett Férsenat fax folj dessa steg:

Tryck pa Fax-knappen pé kontrollpanelen.

Tryck pa knappen for Meny. Scrolla till Faxegenskap. Tryck pd OK.
Scrolla till Avbryt jobb. Tryck pa OK.

Scrolla till det jobb du vill avbryta. Tryck pd OK.

Svara ér du saker? med Ja genom att trycka OK.
Meddelande-displayen indikerar att jobbet har blivit avbrutet.

o bhwN-S
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Alternativ for faxsandning

Maskinen har féljande alternativ fér anpassning av e-postjobben. Du kan nd dem pd maskinen; vissa av
dessa egenskaper kan dven nds frén din dator via Xerox Easy Printer Manager eller Xerox CentreWare
Internettjdanster. Se diagrammet har under for att vdlja atkomstalternativ for varje funktion.

e Sesidorna efter diagrammet for detaljer angéende dessa funktioner och hur man
anvander dem.

e  Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pd hur maskinen ér
konfigurerad.

e Da jobbet dar avklarat, kommer de val du gjort for det nuvarande faxjobbet att sattas till
sin standardinstdllning.

For att na funktionerna hdr nedan pa datorn ELLER andra till standardinstdliningarna for dessa
egenskaper, folj dessa steg online pd Andra standardinstallningar.

Funktion

Ljusare/morkare
Atkomst: pa
maskin, pa dator

Beskrivning

Andrar dokumentets
ljushet/morkhet.

Alternativ

Ljusare +1 till +5: Gor bilden stegvis ljusare upp till
den ljusaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nar
originalbilden ar mork.

Normal: Brukar vara bra féor maskinskrivna eller
tryckta originaldokument.

Morkare +1 till +5: Gor bilden stegvis morkare upp till
den morkaste instdllningen +5. Detta kan vara bra ndr
originalbilden ar ljus.

Upplosning

Atkomst: pa
maskin, pa dator

Uppldsningen pdaverkar
utseendet pd faxet ndr det
tas emot. Hogre
upplésning ger hogre
bildkvalitet. Lagre
upplosning ger kortare
overforingstid.

Standard: Rekommenderas for textdokument. Det
kraver kortare kommunikationstid men ger inte basta
bildkvalitet for grafik och foton.

Fin: Rekommenderas for streckbilder och foton. Detta
ar den grundinstdllda upplésningen och det basta
valet i de flesta fall.

Superfin: Rekommenderas for hégkvalitativa foton
och dito grafik.

Fotofax: Rekommenderas fér dokument som
innehaller gratoner eller foton.

Fargfax: Rekommenderas for dokument som
innehaller farg. Det gar att skicka fargfax bara om
motstationen kan ta emot fargfax. Du maéste
dessutom skicka faxet manuellt. I detta lage @r inte
minnesoverforing tillgéanglig.

Obs! Nar maskinen dr instdlld pa superfin upplésning, och
motstationen inte stoder superfin upplésning, sander
maskinen med anvandning av den hogsta uppldsning
som stdds.

126 Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok




Funktion

Dokumentstorlek
Atkomst: pa
maskin, pa dator

Beskrivning

Har kan du ange storleken
pd den sida som ska
skannas.

Alternativ for faxsandning

Alternativ

o A4

o A5

e B5 (JIS)

e Letter

e Executive

Skicka till flera

Atkomst: pa
maskin

Med Skicka till flera kan du
skicka faxet till flera
mottagare.

e Fax 1: Ange det forsta faxnumret.

e Fax 2-10: Du kan skicka ett fax till upp till 10 adresser.
En av dem kan vara en gruppadress fran adressboken.

Vand dig till Multi-sandning for instruktoner.

Fordréjd séindning
Atkomst: pa maskin

Du kan stalla in maskinen

pd att skicka ett fax vid ett
senare tillfalle, nar du inte
@r narvarande.

Vand dig till Forsena Utskick for instruktioner.

Prioriterad Skickar ett prioriterat fax e Jobbnamn: Ange med knappsatsen ett namn pd

sdndning fore reserverade jobbet (valfritt).

Atkomst: pa séndningar. Vand dig till Multisandning for instruktioner.

maskin

Vidarebefordra Staller in maskinen att e Fax: Anvand detta alternativ for att vidarebefordra
vidarebefordra alla alla fax som tas emot eller skickas till ett ytterligare

Atkomst: mottagna eller skickade faxnummer som inte finns i jobblistan.

Vidarebefordra till | fax tillen extra fax elleren | o PC: Anvand detta alternativ fér att vidarebefordra alla

PC endast fran PC-destination. mottagna eller skickade fax till en natverksansluten

dqtor’ dator.

Vidarebefordra till e Ndr du aktiverar den har funktionen, sker det for varje

fax pd maskinen
och frén datorn

faxjobb tills du inaktiverar funktionen.
Anvisningar finns i Vidarebefordra fax.

Skyddad
mottagning

Atkomst: pa
maskin, pa dator

Anvands for att skydda
dina mottagna fax mot
atkomst av obehoriga. 1
laget Saker mottagning
hamnar alla inkommande
fax i minnet och kan sedan
skrivas ut om man anger
ett fyrsiffrigt [6senord.

e Pa: Aktiverar Saker mottagning.
e Av: Inaktiverar Saker mottagning.

o Utskrift: Skriver ut faxrapporter. Om ett fyrsiffrigt
[6senord stdlldes in ndr Sdker mottagning aktiverades,
kravs samma l6senord for att skriva ut faxen.

Obs! Denna valmojlighet visas bara da det finns lagrade
jobb att skriva ut.

e Vand dig till Fax fran PC for instruktioner.

Légga till sidor Lagg till ytterligare Vand dig till Lagga till dokument pd ett fordrojt fax for
Atkomst: pa dokument i férdréjda instruktioner.
maskin faxjobb som har sparats i

minnet.
Avbryt jobb Du kan avbryta ett fordrojt | Vand dig till Avbryta ett fordrojt fax for instruktioner.
Atkomst: pa faxjobb som dr sparat i
maskin minnet.
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Skicka till flera

Med Skicka till flera kan du skicka faxet till flera mottagare.

Faxet lagras automatiskt i minnet och skickas sedan darifran till de angivna faxdestinationerna.

Du kan lagga till upp till 10 adresser i en sandning med denna egenskap. En av mottagarna kan
vara en gruppadress med upp till 200 mottagare fr&n maskinens Adressbok. Totala antalet
mottagare kan darfor vara 209.

Efter sindningen raderas jobbet automatiskt frdn minnet.
Det gar inte att skicka ett fargfax med den har funktionen.

Folj dessa steg pa maskinen for att anvanda funktionen for Multi-utskick:

1.

2.
3.
4

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.
Tryck pa knappen Meny pa kontrollpanelen.
P& menyn for Faxegenskaper, tryck pa upp/ner pilarna for att scrolla till Multi-utskick och tryck pé OK.

Du far svaret Fax 1: visas. Ange numret pa den forsta mottagande faxenheten och tryck
sedan pd& OK. Med knappen Adressbok kan du valja kortnummer eller ett gruppnummer. For
detaljer, se Adressbocker.

Obs! Nar du har angett ett gruppnummer kan du inte ange fler.

Maskinen kommer att be dig om ett andra faxnummer. Ange det andra faxnumret och tryck sedan
pé OK.

Efter att den andra faxmottagaren har angivits, kommer maskinen att visa: Ett faxnummer till?

Vdlj svaret som passar ditt jobb, Ja eller Nej, och tryck OK. Om du vill ange fler nummer trycker du
pd OK ndr Ja dr markerat och upprepar atgarderna. Du kan féra in hogst 10 adresser.

Nar du dar klar med att ange faxnummer trycker du pé vanster-/hégerpilen och markerar No vid
forfragan Ett nummer till? och trycker sedan pa OK.

Ladda original och tryck Start for att starta jobbet. Maskinen borjar skanna originalen och lagrar i
minnet.

Om du anvdnder dokumentglaset for att skanna flera dokument, valj Ja i din display for att [dgga
till en ny sida. Lagg i ett nytt dokument och tryck pé& OK.

Nar du ar klar, valjer du Nej vid frdgan En sida till?.

Maskinen skickar faxet till de nummer du angav och i den ordning som du angav dem.

Fordrojd sandning

Du kan stdlla in maskinen pé att skicka ett fax vid ett senare tillfdlle, ndr du inte @r ndrvarande. Du kan
anvanda den hdr funktionen till att skicka fax under icke rusningstid eller nar du skickar dem till ett
annat land eller annan tidszon.
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Du du har programmerat maskinen for att skicka ett forsenat fax, kommer detta laggas till i
maskinens kolista. For att se kélistan p&d Schemalagda jobb, tryck pd Maskinstatus, pa Infosidorna
trycker du OK. Scrolla ner till Schemalagda jobb. Vdlj OK, scrolla sedan till Skriv ut. Tryck OK for att
skriva ut listan pad schemalagda jobb, inkluderande férsenade fax.

Det gdr inte att skicka ett fargfax med den har funktionen.
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Folj dessa steg for att programmera ett Férsenat Fax:

1.

2.
3.
4

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pa kontrollpanelen.

P& menyn for Faxfunktioner, tryck pé upp/ner pilarna for att scrolla till Férsena utskick och tryck OK.
Ange numret pd den mottagande faxenheten och tryck sedan pé& OK.

Du kan valj kortnummer eller ett gruppnummer genom att trycka pa knappen for Adressbok. For
detaljer angdende hur man konfigurerar dessa adresser, se Adressbok.

Du blir ombedd att ange ytterligare ett faxnummer. Om du vill ange fler faxnummer trycker du pd
OK ndr Ja ar markerat och upprepar atgdarderna. Du kan skicka till upp till 10 adresser; endast en
kan vara en gruppadress.

Obs! Nar du har angett ett gruppnummer kan du inte ange fler.
Ndar du ar klar med att ange faxnummer trycker du pd vanster-/hogerpilen och markerar No vid
forfragan Ett nummer till? och trycker sedan pa OK.

Ange o6nskat jobbnamn och tryck sedan pd OK. Om du inte vill tilldela jobbet ett namn, kan du
hoppa 6ver detta steg.

Ndrmare information om hur du anger alfanumeriska tecken finns i Anvanda knappsats.

Ange tiden med den numeriska knappsatsen och tryck pd OK. Om du anger en tidpunkt som ligger
fore aktuellt klockslag, kommer faxet att skickas den tiden féljande dag.

Lagg o dokumenten och tryck pd Start. Maskinen kommer borja lagra det skannade originalet in i
minnet.

Obs! om du vill ladda ditt original da du bérjar programmera jobbet, kommer jobbet bérja
automatiskt efter att du angivit tiden och tryckt OK.

Om du anvdnder dokumentglaset for att skanna flera dokument, vdlj Ja ndr du ska skanna ndésta
sida. Lagg i ett nytt dokument och tryck pé& OK.

Nar du dr klar, valjer du Nej vid fragan En sida till?.

Maskinen atervander till Klar-ldge dé faxet har schemalagts. Skérmen padminner dig om att du befinner
dig i Klar-laige och att ett fordrojt fax ar instaillt.

Lagga till dokument i ett fordrojt fax.

Du kan lagga till ytterligare dokument i férdrojda faxjobb som har sparats i minnet.

ot wnN-=

Lagg i de dokument som ska ldggas till och vdlj 6nskade faxinstallningar.

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

P& menyn for Faxfunktioner, tryck pd upp/ner pilarna for att scrolla till Lagg till sida och tryck OK.
Tryck pa upp/ned-pilen tills 6nskat faxjobb visas och tryck sedan pé OK.

Tryck pd Start.

Om du ska lagga till flera dokument, vdljer du Ja vid fragan En sida till?. Ldgg till ett nytt dokument
och tryck pé& OK.

Nar du ar klar, valjer du Nej vid frdgan En sida till?. Maskinen lagrar sidan. Jobbprogrammeringen
ar klar dé du ser att prompten har atervant.
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Avbryta ett fordrojt fax

Du kan avbryta ett fordrojt faxjobb som @r sparat i minnet.

1.

2.
3.
4

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pa kontrollpanelen.

P& menyn for Faxfunktioner tryck pa upp/ner pilarna for att scrolla till Avbryt jobb och tryck p& OK.
Tryck pa& upp/ned-pilen tills 6nskat faxjobb visas och tryck sedan pé OK.

Bekrafta avbrytningen genom att trycka p& OK ndr Ja ar markerat.

Det valda faxet raderas frdn minnet.

Prioriterad sandning

Den har funktionen anvands ndr ett prioriterat fax ska skickas fore andra faxjobb i minnet. Dokumentet
skannas till minnet och skickas omedelbart nér maskinens pagdende atgard ar avslutad.

Folj dessa steg for att programmera ett prioriterat fax.

1.

2.
3.
4
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Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Tryck pé& upp-/nedpilen sd att Prioriterad séndning markeras och tryck pa OK.
Ange numret pd den mottagande faxenheten och tryck sedan pé OK.

Du kan lagga till ett kortnummer eller ett gruppnummer eller anvénda Adressboken for att hitta
ett nummer genom att trycka pd knappen for Adressbok. For detaljer, se Adressbocker.

Ange 6nskat jobbnamn och tryck sedan p& OK. Om du inte vill tilldela jobbet ett namn, kan du
hoppa 6ver detta steg.

Ndrmare information om hur du anger alfanumeriska tecken finns i Anvanda knappsats.
Lagg i dokumenten och tryck pa Start.

Om ett dokument placeras p& dokumentglaset,vdljer du Ja vid forfrdgan En sida till? prompt.
Lagg i ett nytt dokument och tryck pa OK.

Nar du dr klar, valjer du Nej vid frdgan En sida till?. Maskinen skannar och skickar faxet till angivna
destinationer.
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Andra alternativ for att skicka fax
Dessa egenskaper kan dndras i CentreWare Internettjdnster.

Funktion Beskrivning

Ateruppringningsintervall Fran menyn for Ateruppringning, vélj minuter for
varje dteruppringning.

Ateruppringningstider Fran menyn for Ateruppringning, vélj antalet ganger
du vill att maskinen ska ringa upp igen.

Prefixuppringning Om ditt telefonsystem kraver att du lagger till ett
prefix framfér faxnummer, kontrollera rutan for prefix
och ange prefixdetaljer i motsvarande falt.

ECM-lage Kryssa i kontrollrutan for ECM lage for att aktivera
lage for felkorrigering.

Faxbekraftelse Skriver ut en bekraftelsesida efter varje
skickat/mottaget fax.

Fran menyn for Faxbekrdftelse valj ett av foljande
rapportegenskaper.

oAv
oPd - skrivet ut en rapport da ett fax har blivit skickat.
ePd-Fel - skriver en rapport dd ett fel ar uppstatt.
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Alternativ for faxmottagning

Denna sektion tdcker foljande:

e Lagen for faxmottagning

e  Andra ldge for mottagning

e  Sdker mottagningsfunktion

e Andra instdllningar fér faxmottagning

Lagen for faxmottagning

Du har flera val for hur du vill ta emot fax med denna maskin:

e  Fax: Dar maskinen svarar pd ett inkommande fax och direkt gér in i faxmottagningsldge, enlight
de egenskaper du har angett for maskinen.

e  Tel: Tar emot ett fax da du trycker pa [knappen for avsluta] och sedan Start, dé du ar vid maskinen.

o Telefonsvarare: Dar du har en telefonsvarare ansluten till maskinen som ar uppsatt for att svara
fax da de kommer in.

e Dessa val finns tillgangliga pd maskinen via processen for Faxkonfigurering, som beskrivet nedan.

En annan valméjlighet, Upptéckt av sarskilda signalmoénster eller DRPD, kréiver en speciell
telefontjanst pa din telefonlina och dr tillgéngligt i menyn for Systemkonfigurering p& din maskin (se
procedur har under). Med DRPD kan du programmera din faxmaskin for att upptacka speciella signaler
som faxmaskiner som skickar fax. Se Scrskilt signalmonster for instruktioner hur man konfigurerar och
anvander denna mottagningsfunktion.

Andra ldge for mottagning

Mottagarlage har blivit installerat pd din maskin. For att dndra lége:

1. Tryck pé Info-knappen pa kontrollpanelen. Scrolla till Faxinstdllning och tryck OK.
2. Scrolla till Mottagning. Tryck pa OK.

3. Scrolla till Mottagnings-lage. Tryck pa OK.

4. Vdlj det lage du vill ha genom att scrolla igenom listan. Tryck pa OK.

Obs! For att sdtta upp DRPD mottagningslage krévs flera steg som beskrivs nedan.

Ldgena beskrivs nedan.

Faxlage

Fax kommer att tas emot déd de kommer in och antingen skrivas ut direkt, vidarebefordras, och/eller
sparas, beroende pd de funktioner som du har stdllt in som standard pé& din maskin.

Eftersom din maskin dr en flerfunktionsmaskin kan den ta emot fax medan du gor kopior eller skriver
ut. Om det kommer in ett fax medan du gor det, lagras det i maskinens minne. Sa snart du d@r klar med
kopieringen respektive utskriften skriver maskinen automatiskt ut faxet.
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Tel lage

Vid detta lage méste du vara vid maskinen Du kan ta emot ett fax genom att trycka pd On Hook Dial
button to open the fax line; you will hear a dial tone. Tryck pd Start nar du hor en faxton frén
fjarrmaskinen. Maskinen borjar ta emot ett fax. Om det finns en lur, kan du besvara samtal med den.

Svar/Faxlage

For att kunna anvanda detta ldge maste du ansluta en telefonsvarare till EXT-uttaget pd maskinens
baksida. Om maskinen uppfattar en faxton pa linjen, bérjar den automatiskt att ta emot faxet.
Meddelandet sparas om telefonsvararen kdnner av att ndgon lamnar ett meddelande.

Obs!

e Om du har stdllt in maskinen pa detta lage, och telefonsvararen ar avstdngd, eller ingen
telefonsvarare dr ansluten till EXT-uttaget, 6vergar maskinen automatiskt till faxlége
efter ett forinstallt antal ringsignaler.

e Om telefonsvararen har en ringsignalsrdknare som kan stdllas in av anvéndaren, ska du
stdlla in den pé att besvara inkommande samtal efter 1 ringsignal.

e Omdu dri Tel-lage ndr telefonsvararen ar ansluten till maskinen, mdste du stanga av
telefonsvararen, annars kommer det utgdende meddelandet frén telefonsvararen att
avbryta telefonsamtalet.

Tydligt ringlage

Sarskilt signalmonster ar en telefonbolagstjanst som gor att en anvandare kan anvénda en enda
telefonlinje for att besvara samtal till flera olika telefonnummer. Det sarskilda nummer som négon
anvdander for att ringa upp dig identifieras av sitt signalmonster, vilket bestar av olika kombinationer av
ldnga och korta ringningsljud. Denna funktion anvdands ofta av automatiska svarstjanster som besvarar
telefonsamtal &t mdanga olika kunder och behover veta vilket nummer nagon ringer upp for att kunna
svara pa ratt satt.

Med DRPD-funktionen kan faxmaskinen ldra sig de signalmonster som du anger ska besvaras av
faxmaskinen. Sa ladnge de inte dndras, kommer dessa monster att kénnas igen och besvaras som
faxsamtal, och alla andra signalménster kommer att vidarebefordras till den anknytningstelefon eller
telefonsvarare som dr anslutna till EXT-uttaget. Du kan enkelt stéinga av eller dndra DRPD nar du vill
genom att inaktivera DRPD-faxmottagningsldget.

Innan du anvdnder alternativet DRPD madste tjansten sarskilt signalmoénster installeras pa telefonlinjen
av telefonbolaget. For att kunna stdlla in DRPD behdéver du ha ytterligare en telefonlinje dar du
befinner dig, eller ndgon som kan ringa upp ditt faxnummer utifran.

Mer information om hur du stdller in DRPD finns i Ldgga upp DRPD.
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Anvanda saker mottagning

Du kan behéva skydda dina mottagna fax mot dtkomst av obehériga. I laget saker mottagning stannar
alla inkommande fax i minnet tills de hédmtas och frigors for utskrift. Ett fyrsiffrigtlésenord kan stdllas in
for att forhindra att fax skrivs ut av obehoériga anvéndare. Om Sdaker mottagning har inaktiverats, skrivs
alla fax som lagras i minnet automatiskt ut.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pé hur maskinen @r konfigurerad.

Aktivera sdker mottagning

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned pilarna for att valja Sdker mottagning och tryck pa OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Pa markeras och tryck sedan pé OK.

Ange det fyrsiffriga [6senord som du vill anvanda och tryck sedan pa OK.

s wnNn =

Du kan aktivera sdker mottagning utan att stdlla in ett [6senord, men da kommer dina fax inte att
vara skyddade.

6. Ange losenordet igen som bekrdftelse och tryck sedan pa OK.

Nar ett fax tas emot med sdker mottagning, lagrar maskinen det i minnet och visar Saker mottagning
for att tala om for dig att ett fax har tagits emot.

Skriva ut sakra fax

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned pilarna for att valja Sdker mottagning och tryck pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att Skriv ut markeras och tryck sedan pé OK.

Skriv det fyrsiffriga l6senordet om du blir ombedd att géra detta och tryck sedan pa OK.

s wNn =

Maskinen skriver ut alla fax som dr lagrade i minnet.

Inaktivera laget sdker mottagning

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Saker mottagning markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pé& upp/ned-pilen sé att Av markeras och tryck sedan pé& OK.

Skriv det fyrsiffriga l6senordet om du blir ombedd att géra detta och tryck sedan pé OK.

s whN=

Laget inaktiveras, och maskinen skriver ut alla fax som dr lagrade i minnet.
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Andra installningar for faxmottagning

Dessa alternativ kommer du at vid maskinen eller vid datorn.

Funktion Beskrivning

Mottagningsldge e Tel - tar emot ett fax ndar anvdndaren accepterar
manuellt via Upphdngning eller handenheten.

e Fax - svarar pd inkommande faxsamtal och sdtts
omedelbart i faxmottagningslage.

e Telsvar/fax — vdlj det hdr alternativet nar en
telefonsvarare ar kopplad till maskinen.

Ring till svar Bestammer hur ménga gdnger den uppringande
faxmaskinen ska ringa innan maskinen svarar.

Mottagningsstampel Markera kryssrutan Stamp Receive Name
(Mottagningsstdmpel) om det ska skrivas ut ett
sidnummer samt datum och klockslag fér faxmottagningen
langst ned pa varje mottagen faxsida.

Ta emot startkod Initierar faxmottagning frén en anknytningstelefon
ansluten till uttaget pa maskinens baksida. Vdlj 6nskad
startkod pd menyn (grundinstdllningen ar 9).

Autoférminskning Valj for att automatiskt minska stora mottagna dokument
sa att de passar pa maskinens faxpappersstorlek.

Ignorera storlek Vdlj for att automatiskt minska stora mottagna dokument
sd att de passar pd maskinens faxpappersstorlek.

Dubbelsidig faxutskrift Valj for att aktivera utskrift av dubbelsidiga fax pd maskinen.
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Vidarebefordra skickade/mottagna fax

Du kan stdlla in maskinen sé att den vidarebefordrar ett mottaget eller skickat fax till en annan fax-,
e-post- eller natverksansluten PC. Funktionen kan vara anvéndbar om du dr pa kontoret, men till
exempel, maste ta emot fax eller om du vill arkivera en kopia av sandningar.

Ndar du vidarebefordrar ett fax till en dator mdste du anvédnda Centreware Internettjdnster for att stalla
in destinationsinformation. Du kan vidarebefordra ett fax till en destination. Se CentreWare Internettjdanster
for anvisningar.

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen dr konfigurerad.

Vidarebefordra skickade fax

Du kan stdlla in maskinen sa att den vidarebefordrar en kopia av varje skickat fax.
Vidarekopplingsdestinationen kan vara et annat ett faxnummer. Nar den har funktionen har aktiveras
vidarebefordras en kopia av alla skickade fax till den angivna destinationen tills detta alternativ har
inaktiverats. Folj stegen nedan for att inaktivera Vidarebefordra fax.

Gor s@ hdar om du vill aktivera Skicka vidarebefordrade fax:

Tryck pd& knappen Fax pé kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Vidarebefordra séindning och tryck pa OK.
Vdlj 6nskat alternativ:

B wWN 2

Fax

a. Scrolla till Vidarebefordra till Fax och tryck pa OK.

b. Gatill Pa och tryck pa OK.

¢.  Ange det faxnummer dit faxen ska skickas och tryck pé OK.

Gor sa har om du vill aktivera Vidarebefordra fax fran CentreWare Internettjdnster:

Vid arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adress for maskinen i adressfdltet.
Tryck Enter.
Vdlj Properties (Egenskaper).

BwN =

Om du uppmanas ska du ange Administratérs-ID (admin) och Lésenord (1111) och vdlja Logga
in. Klicka pd Egenskaper.

I lanken for Maskininstallningar, vdlj Faxlanken péa den vanstra menyn.
Vdlj lanken Vidarebefordra séindning pé vanster navigation.

Klicka pa Aktivera i omrddet Vidarebefordra fax till fax.

Ange ett Vidarebefordringsnr. och vdlj Verktstadll.

0 KN U

Alla fax som skickas fran din maskin kommer ocksa att skickas (vidarebefordras) till det nummer
som du angett har.
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Vidarebefordra mottagna fax

Du kan vidarebefordra alla fax som tas emot av din maskin till ett annat faxnummer eller en néatverksansluten
dator. Om funktionen har aktiverats ndr maskinen tar emot ett fax, lagras det i minnet och skickas sedan
till den destination du har angett. Alla mottagna fax kommer att vidarebefordras till den angivna
destinationen tills detta alternativ har inaktiverats. Om du vill inaktivera Vidarebefordra fax, se Inaktivera
Vidarebefordra fax nedan.

Gor sa hdr om du vill aktivera Ta emot vidarebefordrade fax:

& wWwN =

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Anvdnd upp/ner pilarna for att bldddra till Ta emot. vidarebefordrat och tryck pd OK.

Vilj 6nskat alternativ: Vidarebefordra till fax, Vidarebefordra till dator, Vidarebefordra och skriv ut

a. Vidarebefordra till fax: Ga till Pa och tryck p&d OK. Ange det faxnummer dit faxen ska skickas
och tryck pé& OK.

b. Vidarebefordra till dator: Ga till Pa och tryck pé OK.
c. Vidarebefordra och skriv ut: Ga till Pé och tryck pa OK.

Obs! Vidarebefordra och Skriv ut innebdr att maskinen skriver ut faxet lokalt samt vidarebefordrar,
med hjdlp av den vidarebefordransmetod som har aktiverats.

Gor sa hdar om du vill aktivera Ta emot vidarebefordrade fax fran CentreWare
Internettjdanster:

1.
2.

w
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0.
1.

Oppna webblésaren pa arbetsstationen och ange IP-adressen fér maskinen i adressfdltet. Tryck Enter.
Vdlj Properties (Egenskaper).

Ange administrators-ID (admin) och l6senord (1111) om du ombeds att gora det. Vdlj Login
(Inloggning).

Klicka pa Egenskaper.

I lanken Machine Settings (Maskininstallningar) valjer du lanken Fax.

Klicka pd lanken Ta emot vidarebefordran.

Klicka pa Aktivera i omrddet Vidarebefordra fax till fax.

Ange faxnumret dit du vill att faxet ska vidarebefordras: Vidarebefordrat nr.

Ange en starttid och sluttid (de inkluderar bdde datum och tidpunkt).

Om du vill vidarebefordra faxkopian till en dator ska du klicka pé rutan Aktivera.

Om du vill att det vidarebefordrade faxet ska skrivas ut pa kvitto ska du klicka pé Aktivera for det
alternativet.

12. Vilj Anvénd.
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Sa har aktiverar du Ta emot vidarebefordrade fax till datorn:

1.
2.

= © 0NV

0.

Oppna webblésaren pé arbetsstationen och ange IP-adressen for maskinen i adressféltet. Tryck Enter.
Vdlj Properties (Egenskaper).

Ange administrators-ID (admin) och l6senord (1111) om du ombeds att gora det. Vdlj Login
(Inloggning).

Klicka pa Egenskaper.

I lanken Machine Settings (Maskininstallningar) valjer du lanken Fax.

Vdlj lanken Send Forward (Vidarebefordra skickat).

Klicka p& Enable (Aktivera) i omrddet Fax Forward to PC (Vidarebefordra fax till pc).

Ange datoradressen till vilken du vill vidarebefordra faxmeddelandet.

Ange en starttid och sluttid (de inkluderar bdde datum och tidpunkt).

Vdalj Anvénd.

Inaktivera Vidarebefordra fax

Folj anvisningarna nedan nar du ska inaktivera alternativet Vidarebefordra fax.

Fran maskinen:

NouvubswN-S

Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck p& knappen Meny pé kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att du kommer till Faxfunktion och tryck sedan pé OK.
Bladdra till Vidarebefordra och tryck pa OK.

Bladdra till Fax och tryck pa OK.

Bladdra till V.bev. skickat eller Vidarebef. mottaget och tryck pa OK.

Bladdra till Av och tryck pa OK.

Inaktivera vidarebefordring av fax fran CentreWare Internettjdnster:

BwnN -

o v
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Vid arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adress for maskinen i adressfdltet.
Tryck pd Retur.

Vdlj Properties (Egenskaper).

Ange administrators-ID (admin) och l6senord (1111) om du ombeds att gora det. Vdlj Login
(Inloggning).

Klicka pa Properties (Egenskaper) pa sidan for CentreWare Internettjdnster.

I lanken Machine Settings (Maskininstallningar) valjer du lanken Fax.

Vdlj lanken Send Forward (Vidarebefordra skickat) eller Receive Forward (Vidarebefordra
mottaget), beroende pé vilken funktion du vill inaktivera.

Klicka pa kryssrutan for aktivering av funktionen sé att markeringen tas bort och funktionen
inaktiveras.

Valj Apply (Verkstdll). Funktionen for vidarebefordran av fax dr inte langre aktiv pd maskinen.

Obs! Ndr du inaktiverar funktionen for att vidarebefordra mottaget, kommer maskinen att dtergd
till det mottagningslage som du stdllde in tidigare — Fax, Tel, Telsvar/Fax eller DRPD.
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Faxa frén dator

Du kan skicka fax frdn datorn utan att behova gé till maskinen med det tryckta materialet. Det dr en
bekvam funktion dar du skickar din fil till faxmaskinen precis som ett vanligt utskriftsjobb, och
maskinen skickar ut din fil pa samma satt som ett faxjobb.

For att kunna skicka fax frén datorn maste du installera programvaran PC-Fax och anpassa
programinstdllningarna. Anvisningar for de har instdllningarna finns i Installation och installningar.

Skicka ett fax fran datorn:

1.
2.

3.
4,
5.

Oppna det dokument som du vill skicka.

Valj Skriv ut pd menyn Arkiv.

Fonstret Skriv ut 6ppnas. Utseendet kan variera beroende pd programvaran.
Vdlj Xerox MFP PC Fax i listan med skrivare i listrutan Namn.

Vdlj Skrivaregenskaper.

Vdlj OK. Skdrmen Faxegenskaper visas.

Du far valja mellan tva alternativ:

Specify fax options before sending: (Ange faxalternativ fore sindning) Med den har
installningen kan du ange bildkvalitetsparametrar, lagga till en forsattssida och ett meddelande
innan du skickar faxmeddelandet.

e  Markera det hdr alternativet, valj den adressbok du vill anvdnda (pé datorn) och klicka pé OK.
Utskriftsfonstret visas igen. Klicka p& OK.

¢ Sidan Faxalternativ visas.

e  Kontrollera att rétt skrivare anges langst upp. I annat fall véljer du Andra till héger och véljer
skrivaren du vill anvanda.

e Valj en mottagare fran listrutan eller skriv en mottagaradress. Du kan ocksé klicka pa
knappen Adressbok och soka efter en adress. Du kan ange upp till 15 mottagare.

e Valj alternativet for Kvalitet: Standard eller Fin. Vdlj Dokumenttyp: Text, Text/foto eller Foto.

e Markera kryssrutan Forsattssida och du vill lagga till en forsattssida och ett meddelande. Fyll
i textfalten for forsattssidan.

Skicka automatiskt till: Anvand den har knappen om du vill skicka faxmeddelandet utan att

skapa en forsattssida eller gora fler instdllningar.

e Vdlj den har knappen.

e Du lagger till nya mottagare genom att vdlja knappen Légg till. Skriv sedan in namn och

faxnummer direkt eller léigg till namn ur respektive adressbok (frén datorn). Du kan vdlja upp
till 15 adresser.

e Omduvill fa en bekraftelse pd att faxmeddelandet har skickats till malmaskinen klickar du pé
Notify me on delivery (Meddela vid leverans). Klicka pd Férhandsgranskning om du vill se en
forhandsvisning av dokumentet.

e  Klicka pa OK ndr du vill skicka dokumentet fran datorn till faxmaskinen, vilket innebdr att
dokumentet skickas till den eller de faxmaskiner som finns i listan.

Xerox® WorkCentre® 3025 139
Anvandarhandbok



Faxa fradn dator

140  Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok



Adressbok

Kapitlet innehdller:

e  Adressbok oversikt

e Anvanda adressboken frén kontrollpanelen
e Anvdnda adressbok i CWIS
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Adressbok oversikt

Adressbok oversikt

Med den bekvama adressboksfunktionen pa Xerox Work 3025N1 kan du ha alla faxadresser du behdver
till hands. Nar adressboken har aktiverats under installationen och konfigurationen, kan du skriva in
enskilda adresser, gruppadresser och kortnummer for adresser och lagra dem i din adressbok for
upprepad anvédndning vid faxjobb.

Du kan ocksa soka i en global adressbok pd natverket fran din maskin om LDAP-funktionen har stallts
in. Se Installation och installning fér anvisningar om hur du stdller in och aktiverar adressboken pd din
maskin.

Du kan komma &t adressboken via knappen pa Work 3025NI kontrollpanelen eller pd en dator med
hjalp av CentreWare Internet Services (CWIS).

Huvudsakliga adressboksfunktioner ar:
e  Dukan lagga till adresser ndr som helst frdn antingen maskinen eller CWIS.

e  Adressboken kan lagra upp till 500 poster p4 WorkCentre 3025NI. De inkluderar m
upp till 200 kortnummer.

e Dukan soka efter din lokala adresser eller natverkets globala adressbok (om LDAP
ar installd).

e Dukan skriva ut en lista med alla adressbokens poster frdin Maskinstatus/Menyn
for informationssidorna.

142 Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok




Anvanda adressboken frén kontrollpanelen

Anvanda adressboken fran kontrollpanelen

Fran adressbokens knapp pd maskinens kontrollpanel kan du:

Du maste vara i ratt funktionslage for jobbet nar du anvander adressboken. Vdlj

Sok efter adresser m
Upprdtta kortnummer och gruppuppringning for adresser

Lagg till, ta bort eller redigera adresser for enskilda eller faxgrupper
Skriv ut adressboken.

faxknappen innan du gdr in i adressboken for att utféra jobbet.

Soka i adressboken

Det finns tva satt att soka efter en adress i adressbokens minne. Du kan antingen se adressposterna i
foljd eller soka genom att ange de forsta bokstéverna i det namn som hor till adressen.

1. Tryck Fax pd kontrollpanelen beroende pd vilken typ av jobb du vill géra.

2. Faxen:_______rutaianvdndargrdanssnittet.

3. Tryck pd& Adressbok pd kontrollpanelen.

4. Vdlj Korthnummer eller Gruppnummer beroende pd vilken adress eller ange de adresser som du vill
soka igenom. Tryck pd OK.

5. Sok & Ring prompten visas. Tryck pd OK. I detta lage kan du vdlja hur du s6ker igenom din adressbok:
Sok alla: for att bladdra igenom hela listan med adresser i adressboken fér den typ av nummer du
valt (kortnummer eller gruppnummer).

Sok ID: Ange de forsta bokstaverna i efternamnet for att begrdnsa din sékning.

6. Valj antingen Soék alla eller Sok ID. Tryck pa OK. For att s6ka efter ID, ange de forsta bokstdverna
i namnet du soker efter. Maskinen kommer att dterge matchande namn.

7. Tryck pd upp/ned-pilarna tills det namn och den adress som du vill ska visas och tryck pa OK.

Korthummer

Du kan lagra upp till 200 ofta anvanda faxadresser som kortnummer.

Registrera ett kortnummer

s whN =

Tryck Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa& upp/ned-pilarna for att vdlja Ny & Redigera och tryck pa OK.
Vdlj Kortnummer och tryck pa OK.

Ange ett snabbvalsnummer mellan 1 och 200 och tryck OK.

Om det redan finns en post lagrad pé det nummer du vdljer, visas ett meddelande. For att borja
om med ett annat kortnummer, tryck pa Tillbaka. Skriv in ett annat, ledigt kortnummer.

PaID: ______ __ prompten anger du namnet som du vill ska tilldelas det kortnumret och tryck OK.

For mer information om hur du anger alfanumeriska tecken, ga till Anvandning av knappsatsen i
avsnittet komma igéng.
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Anvanda adressboken fran kontrollpanelen

7. Ange faxadressen som du vill tilldela till det snabbuppringningsnumret och tryck pa OK.
8. Tryck pa Stopp for att dterga till beredskapslaget.

Redigera korthummer

Tryck Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja Ny & Redigera och tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja Kortnummer och tryck pa OK.
Ange det kortnummer som du vill redigera och tryck pé& OK.

Gor andringarna:

o swnN=

e Andra namnet och tryck sedan pé OK.
e Andra numret/adressen och tryck OK.
7. Tryck pé Stopp for att atergd till beredskapsléget.

Anvdanda kortnummer

Ndr du uppmanas att ange ett nummer dd du sander ett fax, ange det kortnummer som representerar
det lagrade numret du 6nskar.

e  For ett ensiffrigt (0-9) snabbuppringningsnummer, tryck och héll ner motsvarande siffra pé det
numeriska tangentbordet.

o  For ett tvd-eller tresiffrigt kortnummer, tryck pd den forsta siffran (siffrorna) och hdll sedan nere
den sista sifferknappen.

Gruppnummer

Om du ofta skickar dina dokument till flera mottagare kan du gruppera dessa och skapa dem under ett
gruppnummer. Du kan sedan anvanda ett gruppnummer for att skicka ett dokument till alla mottagare
i gruppen. Du kan stdlla in upp till 200 gruppnummer med hjdlp av mottagarnas befintliga
snabbuppringningsnummer.

Registrera ett gruppnummer

Tryck Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pé& upp/ned-pilarna for att vdlja Ny & Redigera och tryck pa OK.
Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Gruppnummer och tryck pa OK.
Ange ett snabbvalsnummer mellan 1 och 200 och tryck pé OK.

neswNn =

Om det nummer du vdljer ar upptaget, visas ett meddelande om det.
6. Ange 6nskat namn och tryck sedan pé OK.

For mer information om hur du anger alfanumeriska tecken, ga till Anvandning av knappsatsen i
avsnittet komma igang.

7. Ange de forsta bokstaverna i det kortnummer som du vill ha.
8. Bldaddra fram till det namn och nummer som du vill ska visas och tryck OK.
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Anvanda adressboken frén kontrollpanelen

Tryck p& OK ndr Ja visas pa Lagg till en annan? prompten.
Upprepa stegen for att ldgga till andra kortnummer i gruppen.

Nar du ar klar trycker du pé pilarna vanster/hoger for att vdlja Nej vid Légg till en annan?
prompten och tryck OK.

10. Tryck pd Stopp for att dtergd till beredskapsldget.

Redigera ett gruppnummer

NoubswN-=

Tryck Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa& upp/ned-pilarna for att vdlja Ny & Redigera och tryck pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Gruppnummer och tryck pa OK.

Ange det gruppnummer som du vill redigera och tryck pé OK.

Skriv in de forsta bokstdverna i namnet pé& kortnumret i den grupp du vill lagga till eller ta bort.
Bladdra fram till det namn och nhummer som du vill ska visas och tryck OK.

Om du angav ett nytt kortnummer, kommer Lagga till? att visas.

Om du anger ett kortnummer som dr lagrat i gruppen, kommer Radera? att visas.
Légg till eller ta bort numret genom att trycka pd OK.

Tryck OK ndr Ja visar att lagga till eller ta bort flera nummer och upprepa stegen.

Nar du dr klar, trycker du pé vanster-/hdgerpilen och markerar Nej vid frdgan Ett nummer till? och
trycker sedan pé OK.

Tryck pa Stopp for att aterga till beredskapslaget.

Anvanda gruppnummer

Om du vill anvénda en gruppuppringningspost maste du soka efter den och vdlja den frdn minnet.

Nar du uppmanas att ange ett mottagarnummer déa du sénder ett fax, tryck pd Adressbok.

Det finns tvd satt att soka efter ett nummer i minnet. Du kan antingen soka fran A till Z, eller sé kan du
soka genom att ange de forsta bokstéverna i namnet som ar kopplat till numret.

Soka i bokstavsordning

o s wN-~

Tryck Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja S6k & Ring och tryck pa OK.
Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Gruppnummer och tryck p& OK.
Tryck pa& upp/ned-pilarna for att vdlja Alla och tryck pa OK.

Bladdra fram till det namn och nummer som du vill ska visas. Du kan séka bokstavsordning framat
eller bakdt i hela minnet.
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Anvanda adressboken fran kontrollpanelen

Soka med hjélp av namnet

1. Tryck Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pé& upp/ned-pilarna for att valja S6k & Ring och tryck pd OK.
Tryck p& upp/ned-pilarna for att valja Gruppnummer och tryck pd OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja S6ka ID och tryck pa OK.

Ange de forsta bokstaverna i det namn som du vill hitta.

& whN

6. Tryck pé upp/ned pilarna for att valja gruppnumret namn och nummer som du vill ha visas.

Ta bort en adressbokspost

Tryck Fax pa kontrollpanelen.
Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.
Tryck pa& upp/ned-pilarna for att vdlja Radera och tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja Kortnummereller Gruppnummer och tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja den sokningsmetod som du vill ska visas och tryck pa OK.
e Vdlj Sok alla om du vill s6ka efter en post genom att leta igenom alla poster i adressboken.
e Valj S6k-ID om du vill s6ka efter en post genom att ange de forsta bokstaverna i namnet.
6. Tryck pé upp/ned-pilarna for att valja det namn som du vill ska visas och tryck pa OK.

Eller skriv in de forsta bokstéverna. Bladdra fram till det namn som du vill ska visas och tryck pé OK.
7. Tryck pé OK ndr Ja visas for att bekrafta raderingen.
8. Tryck pa Stopp for att dterga till beredskapslaget.

N =

Skriva ut den lokala telefonkatalogen

Tryck pa Maskinstatusknappen pé kontrollpanelen.

Vdlj Informationssidor och tryck pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja Adressbok och tryck pd OK.

Vid Skriv ut? prompten, valj Ja. Dina lokala adressbokslistor kommer att skrivas ut.

W N 2
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Anvand adressboken i CWIS

Fran din dator kan du komma at CWIS och sedan anvanda och hantera Adressbok fran CWIS till:
e SOk efter adresser

e  Uppratta kortnummer och gruppuppringning for adresser

e Ldaggtill, ta bort eller redigera adresser for enskilda eller faxgrupper

Du maste vara i ratt funktionsldage for jobbet ndr du anvander adressboken. Vdlj faxknappen innan du
gar in i adressboken for att utféra jobbet.

For att soka efter en adress i CWIS:

1. Gatill CWIS via Easy Printer Manager eller genom att ange maskinens IP-adress i webbldsarfonstret
och trycka pa Enter.

2. P& CWIS hemsida, klicka pé& Adressbok.
3. Vdlj den typ av adress du soker: Individuell eller Gruppfax.

4. Vdlj adressen i listan pé skdrmen. Du kan bladdra igenom adressboken eller séka efter
anvandarnamn i sokfonstret l[dngst upp pa listan.

For att lagga till en adress:

1. Vdlj den typ av adress som du vill lagga till i den vanstra kolumnen: Individuell eller Gruppfax.
2. Nadr listan visas pa skarmen, klicka pé Légag till.

3. Ange informationen i formuldret for att ldgga till en ny person i adressboken, eller klicka pd en lista pa
skarmen for att lagga till en befintlig adress till en grupp. Du kan tilldela ett Kortnummer har ocksd.

4. Vdlj Verkstdll. Adressen visas i den 6nskade listan.

For att redigera eller ta bort en adress

Vdlj den typ av adress som du vill ldgga till i den vénstra kolumnen: Individuell eller Gruppfax.
Nadr listan visas pé skarmen vdljer du den adress som du vill éndra eller ta bort.

Valj Redigera eller Radera, beroende pd vilken datgdrd som du vill vidta med adressen.

Ndr du har gjort andringen, klicka pa Verkstadll. Adresslistan kommer att dndras.

W N =
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Sakerhet

Det hdr kapitlet beskriver hur du konfigurerar sdkerhetsfunktionerna for maskinen.

Foéljande dmnen ndamns i det hdr kapitlet:

Sakerhet pé& Xerox
Sakerhetsinstallningar

Certifikat for digital maskinbehandling
SNMP

SNMPv3

IP Sec

IP-filtrering

802.1X-autentisering
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Sdkerhet pd Xerox

Sakerhet p& Xerox

For den senaste informationen om sdker installering, konfigurering och anvéndning av din maskin, se
Xerox sdkerhetsinformation p& hemsidan www.xerox.com/secuirty.

Sdkerhetsinstallningar

For att forhindra obehdriga dndringar av skrivarinstallningar, se till att inloggnings-ID och l6senord
anges i Systemadministratérsomradet.

Administratorskonton

W N 2

b

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
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Vid din arbetsstation, 6ppna webbldsaren och ange IP-adress for maskinen i adressfaltet.
Tryck pa Bekrdfta.

Valj Egenskaper.

Om det begdrs, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Losenord (1111), och vdlj
Inloggning. Klicka p&4 Egenskaper.

I Sékerhetslénken pd vanster sida vdljer du Systemsdkerhetsldnken.

Vdlj Systemadministrator.

Om det behovs, ange Administratorsinformation for:

e Namn

e  Telefonnummer

e Plats

e E-postadress

WebUI Access Control kryssrutan styr dtkomsten till skéirmen foér Internettjdnster.

For att andra Administratérslésenordet, véljer du Andra lésenord kryssrutan och anger énskat
Inloggnings ID och l6senord. Standard ar admin och 1111 respektive.

Valj Utokad knappen fér Aavancerad kontroll.

Vdlj Skydda Logga in IPv4-adress om sa krdvs, och ange 6nskad inloggnings IP-adress som du vill
skydda i IPv4-adressrutan.

Vdlj 6nskat alternativ for policyn for misslyckad inloggning. Foljande alternativ finns: Av,
3 ganger och 5 gdnger.

Vdlj onskat antal minuter frdn den automatiska utloggningsmenyn.

Valj Siikerhet Aterstsill instdllningar for att aktivera det hdr alternativet om det behovs.
Vdlj Spara.

For att styra dtkomst till maskinens kontrollpanel, valjer du Aktivera kryssrutan for att aktivera LUI
Access Control.

Valj Verkstall for att spara dndringarna.
Valj OK nar bekrdftelsemeddelandet visas.
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Sdkerhetsinstallningar

Funktionshantering

Skdarmen for funktionshantering gor att du kan styra tjanster, fysiska portar, sékerhetsskanning for
datorn och ndtverksprotokoll som finns p&d maskinen.

1.

2.
3.
4

v

Vid din arbetsstationen, 6ppna webblasaren och ange IP-adress fér maskinen i adressfaltet.
Tryck pa Bekrdfta.
Vdlj Egenskaper.

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och valj
Inloggning. Klicka p&4 Egenskaper.

I Sakerhetslénken pd vanster sida valjer du Systemsdkerhetslénken.
Vdlj Funktionshanteringslédnken i katalogtrédet.

Aktivera eller inaktivera en funktion, vdlj den dnskad Aktivera kryssrutan eller
Inaktiveringsldnken.

e  For LPR/LPD-protokollet, ange det portnummer som kravs. Standardvardet ar 515.

e  For Raw TCP/IP Printing Protokoll, ange det portnummer som krdvs. Standardvardet dar 9100.
Klicka pa Verkstadll for att spara dndringarna.

Valj OK.

Starta om enheten

Skarmen for Omstart av enheten gor att du kan starta om maskinen pé avstand frén skrivbordet pé
din dator.

BwN =

S A

Obs! Nar maskinen startas om kommer Network Controller ta lite tid att starta om.
Ndatverksanslutningen kommer att vara otillganglig under denna tid.

Vid din arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adressen for maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Bekrafta.

Vdlj Egenskaper.

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och vdlj
Inloggning. Klicka pé& Egenskaper.

I Sakerhetslénken pd vanster sida valjer du Systemsdkerhetslénken.

Vdlj Lanken for omstart av enheten i katalogtradet.

For att starta om maskinen, vdlj den 6nskade Starta om nu knappen.

Vill du verkligen vill starta om enheten kommer att visas. Klicka pd Ja. Maskinen kommer att
starta om. CentreWare Internet Services kan vara otillgdngliga i flera minuter medan maskinen
startar om.
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Certifikat for digital maskinbehandling

Certifikat for digital maskinbehandling

Féljande dmnen namns i det har kapitlet:

e Oversikt

e Information checklista

e  Gatill skarmen for hantering av digitalt certifikat for maskinen
e Skapa ett sjalvsignerat certifikat

e Installera ett CA signerat enhetscertifikat

e  Aktivera sdker anslutning

Oversikt

Maskinen kan konfigureras for sdker dtkomst med SSL (Secure Socket Layer) protokollet via digitala
certifikat. SSL ger sdker atkomst till maskinen.

For att aktivera SSL p& en maskin, behdver den ha ett eget digitalt certifikat. Nar kunder gor en
forfragan till maskinen, exporteras det certifikatet for att ge en krypterad kanal.

Det finns tva alternativ for att erhdlla ett servercertifikat for maskinen:
e L&ta maskinen skapa ett sjalvsignerat certifikat
e Skapa en begdran om att fd en certifikatutfardare undertecknat som kan laddas upp pa maskinen.

Ett sjclvsignerat certifikat innebdr att maskinen tecknar sitt eget certifikat som ar betrott och som
skapar den allmdnna nyckeln for certifikatet som ska anvandas i SSL-kryptering.

Ett certifikat fran en certifikatutfdrdare eller en server som fungerar som en certifikatutfardare (till
exempel Windows 2000 kor Certificate Services) kan laddas upp p&d maskinen.

Obs! En separat ansokan krdavs for varje Xerox-maskin.

Information checklista

Se till att maskinen @r konfigurerad med féljande poster:
e  EnIP-adress eller ett vardnamn mdéste konfigureras p& maskinen.
e DNS maste vara aktiverat och konfigurerat pa maskinen.

Obs! Detta anvdnds for att stdlla in starttiden for sjclvsignerade certifikat.

Ga till skdrmen for hantering av digitalt certifikat for maskinen

Vid din arbetsstationen, 6ppna webblasaren och ange IP-adressen fér maskinen i adressfaltet.
Tryck pa Bekrdfta.
Vdlj Egenskaper ikonen.

W hN -

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Losenord (1111), och vdlj
Inloggning. Klicka p&4 Egenskaper.

5. ISdkerhetsldnken pd vanster sida vdljer du lanken for natverkssdkerhet.
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6. Vdlj lanken for Digitalt certifikat. Sidan for Certifikathantering visas.
7. Valj Lagg till.

Valj ett av foljande alternativ:
e Installera/Skapa enhetscertifikat eller CSR. Foljande alternativ dr tillgangliga:
e Skapa ett sjalvsignerat enhetscertifikat
e Installera ett CA signerat enhetscertifikat
e Skapa begdran om certifikatssignering (CSR)
e Installera rotcertifikat

Skapa ett sjdlvsignerat certifikat

1. I omradet for Installera/Skapa nytt certifikat vdlj Skapa ett sjdlvsignerat enhetscertifikat.
2. Vdlj Nasta.
3. I omradet for Sjalvsignerade certifikat :

a. Ange ett vanligt namn.

b. Ifaltet for 2 bokstdver for landskod anger du Landskoden som representerar det land i vilket
maskinen ar placerad. Landskoden mdste anges med tvéa bokstaver enligt ISO 3166 landskod.

c.  Om det behdvs, ange uppgifterna inom féljande omréden:

e Namn pa delstat/provins

e Ortens namn

e Organisationsnamn

e  Organistationsenhet
Informationen som anges for dessa alternativ bor beskriva maskinen enligt X500 katalogsystemet,
men kan vara av vilket varde som helst som ar meningsfullt for kunden for att identifiera maskinen.
Obs! Natverksnamnet tas fran maskinens IP-adress/vardnamn och domédnnamn.

d. I rutan fér Giltig period anger du hur ménga dagar som certifikatet ska vara giltigt. Nar den
angivna tiden har uppndtts, kommer certifikatet att [6pa ut. Starttiden ér baserad pd den
nuvarande maskinsystemstiden, sa det dr viktigt att tiden ar ratt installd pd maskinen.

e. Ange E-mailadressen fér den administrator som ansvarar for scker hantering av maskinen.
4. Valj Nasta knappen. Ett meddelande visas for att visa hur skapandet av certifikatatet har lyckats.
5. Klicka pa Stdngknappen. Certifikatet visas i omradet for Certifikathantering.
6. Folj stegen i Aktivera saker anslutning.
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Skapa en begdran for certifierad signering

1. I omradet for att Installera/Skapa nytt certifikat valj Skapa begéran om certifikatssignering.
2. Vdlj Nasta.
3. I omrdadet for Certificate Signing Request (CSR) omradet:

a. Skriv ett Vénligt namn for att kunna identifiera begdaran.

b. Ifaltet for 2 bokstéver for landskod anger du landskoden som representerar det land i vilket
maskinen ar placerad. Landskoden mdste anges med tvéa bokstaver enligt ISO 3166 landskod.

c.  Om det behdvs, ange uppgifterna inom féljande omréden:
e Namn pd delstat/provins
e Ortens namn
e Organisationsnamn
e Organistationsenhet

Informationen som anges for dessa alternativ bor beskriva maskinen enligt X500
katalogsystemet, men kan vara av vilket varde som helst som ar meningsfullt for kunden for att
identifiera maskinen.

Obs! Natverksnamnet tas frén maskinens IP-adress/vardnamn och domdnnamn.
d. Ange E-mailadress for den administratér som ansvarar for sdker hantering av maskinen.
Klicka pé& Nésta.

I omrddet for certifikatsignering (CSR), klicka pé Ladda ner.
Skicka den nedladdade filen till din certikatutfdardare for digital signering.

N o v B

Nar du far tillbaka det undertecknade certifikatet fran certifikatutfardaren, folj stegen nedan for
att Installera ett certifikatutfardat signerat certifikat for enheten.

Installera ett signerat certifikaturfardat enhetscertifikat

1. I omradet for att Installera/Skapa nytt certifikat valj Installera certikaturfardat certifikat for
enheten.

2. Vdlj Nasta.

3. I omradet for Certifikatinformation :
a. Skriv ett Vanligt namn for att kunna identifiera certifikatet.
b. Ange 6nskat Privat Lésenord och Bekréfta l6senord.

c. I omrddet for Certifikatutfardat signerat certifikat klicka pa Bladdra for att hitta
certifikatfilen pa din dator. Valj filen.

d. Klicka pd Ndsta.

4. Vdlj knappen for Verkstadll for att acceptera dndringarna.
Om du uppmanas, ange Administratér Anvéandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och vdlj OK.

5. Om det lyckas, kommer omradet for Aktuell status att visa ett bekraftelsemeddelande.
6. Folj stegen i Aktivera saker anslutning.
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Installera rotcertifikat

1. I omradet for Installera rotcertifikat, valjer du Installera nytt rotcertifikat.

2. Vdlj Nasta.

3. I omrdadet for Sjalvsignerade certifikat :
a. Skriv ett Vénligt namn for att kunna identifiera certifikatet.
b. Iomradet for Rotcertifikatet klicka pa Bldddra for att finna certifikatet pé din dator. Valj fi
¢. Klicka pd Ndsta.

4. Valj knappen Verkstdll for att acceptera andringarna.
Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och vdlj
Inloggning.

5. Om det lyckas, kommer omrédet for Aktuell status att visa ett bekraftelsemeddelande.

6. Folj stegen i Aktivera saker anslutning.

Aktivera sdker anslutning

Ndar maskinen har ett maskinservercertifikat, kan du aktivera scker anslutning.

len.

1. Vid din arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adressen for maskinen i adressfaltet.

2. Tryck pa Bekrafta.
3. Vdlj Egenskaper ikonen.
4

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och valj
Inloggning. Klicka p&4 Egenskaper.

b

I Sdkerhetslénken pa vanster sida vdljer du ldnken for nédtverkssdkerhet.
6. Vadlj lanken for Sdker anslutning.

7. Klicka pa Vdlj certifikat knappen och valj det certifikat som kravs. Klicka Valj. Certifikatet visas i

omradet for Certifikat fér Saker anslutning.

8. T omrddet for Sakert HTTP, valjer du 6nskat alternativ i HTTPs menyn. Valj Bade HTTP och
HTTPs for att mojliggora saker IPP, eller valj Endast HTTPs.

9. Vdlj Importera och exportera funktioner om sa krdvs.
10. Om du valde Bade HTTP-och HTTPs, vdlj Pa frédn IPPs menyn om det behovs.
11. Valj Verkstdll for att spara éndringarna.
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Redigera eller ta bort ett certifikat

swnN -

v
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Vid din arbetsstation, 6ppna webbldsaren och ange IP-adressen fér maskinen i adressfaltet.
Tryck pa Bekrafta.
Vdlj Egenskaper ikonen.

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och valj
Inloggning. Klicka pé& Egenskaper.

I Sakerhetslénken pd vanster sida vdljer du ldnken for nétverkssdkerhet.

Vdlj lanken for Digitalt certifikat. Sidan for Certifikathantering visas med en lista 6ver certifikat
som dr installerade p& denna maskin.

Markera rutan bredvid Vanligt namn pd det certifikat som du vill redigera eller radera.
e Valj Redigera knappen for att dndra certifikatet. Gor dndringarna och klicka pd Verkstall.
e Valj Radera knappen for att ta bort certifikatet, och klicka Ja for att bekrdafta.
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SNMP

SNMP (Simple Network Management Protokoll)-installningar kan konfigureras via CentreWare Internet

Services.
1. Vid din arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP adressen for maskinen i adressfdltet.
2. Tryck pa Bekrafta.
3. Valj Egenskaper ikonen.
4. Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Losenord (1111), och vdlj
Inloggning. Klicka pé& Egenskaper.
5. Ildanken for Natverksinstallningar valjer du SNMP lanken.
6. Vdlj SNMPv1/v2.
a. Valj Aktivera kryssrutan for att aktivera SNMPv1/v2 protokoll.
b. Vdlj nodvandig Gemenskap Namn fran listan, eller klicka pé Lagag till for att lagga till en ny
SNMP gemenskap. Lagg till pop-up menyn visas.
e  Ange 6nskat namn for SNMP gemenskapen.
e Vdlj onskad dtkomstbehorighet.
7. Valj Verkstall for att spara dndringarna.
8. Valj OK ndr bekraftelsemeddelandet visas.
SNMP Traps
Du kan ange IPv4 Trap destinationsadresser.
1. Frdn sidan for SNMP, i omrdadet for SNMP Traps vdlj Lagag till.
2. I omrdadet for Trap Destination Address, ange detaljer i IPv4-adress och Portnummer fdlten.
3. I omradet forTraps, ange namnet pd filtet for TRAP gemenskapens namn.
4. For Mottagning av Traps markera kryssrutorna for att valja foljande Traps:
e  Skrivare Traps
e Kallstart Traps
e Varmstart Traps
5. Valj Verkstall for att spara dndringarna.
6. Vdlj OK nar bekraftelsemeddelandet visas.

Redigera gemenskapens namn eller SNMP-traps

1.

Fran SNMP sidan, i Gemenskapens namn eller omradet fér SNMP Traps vdljer du namnet eller
adressen som du vill redigera.

Vdlj Redigera.
Andra énskade alternativ och véilj Verkstdll fér att spara éndringarna.
Valj OK.
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Ta bort gemenskapens namn eller SNMP-traps

1. Fran SNMP sidan, i Gemenskapens namn eller SNMP Traps vdljer du namnet eller adressen som

du vill ta bort.
2. Vdlj Radera.
3. VdljJa.

Obs! Andringar som gérs i GET eller SET gemenskapsnamnen fér denna maskin kommer att kréva
motsvarande GET eller SET byte av gemenskapsnamnen for varje applikation som anvander
SNMP-protokollet for att kommunicera med den hér maskinen (t.ex., Xerox CentreWare Web, vilket
som helst tredje parts program for natverkshantering, etc.).
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SNMPv3

SNMPv3 kan aktiveras for att skapa en krypterad kanal for séker maskinhantering.

1.

2.
3.
4

o v

Vid din arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP adressen for maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Bekrdfta.
Vdlj Egenskaper ikonen.

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och valj
Inloggning. Klicka pé& Egenskaper.

I lanken for Nétverksinstdllningar valj lanken for SNMP.
Vdlj liinken for SNMPv3. SNMPv3 sidan visas.
I omradet for Instdllning :

a.

T@e moan o

Valj Aktivera kryssrutan for att aktivera SNMPv1/v2 protokoll.
I omradet for Autentisering, ange 6nskat Anvdndarnamn.
Ange ett l6senord i fdiltet for Losenordsautentisiering.

Ange losenordet igen i faltet for Bekrafta l6senord.

For Autenticeringsalgoritm, vdljer du antingen MD5 eller SHA.
Ange ett [6senord i faltet for Privat l6senord.

Ange losenordet igen i faltet for Bekrafta l6senord.
Privatalgoritm kommer att visas.

Vdlj Verkstadll for att spara dndringarna.
Valj OK nar bekrdftelsemeddelandet visas.
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[P Sec

IP Sec (IP Security) bestdr av de IP Authentication Header och IP Encapsulating Security Payload
protokoll som sdkrar IP-kommunikation i natverkslagret i protokollstacken, med hjalp av bade
autentisering och datakrypteringsteknik. Mojligheten att skicka IP Sec krypterade data till skrivaren
tillhandahalls genom anvdndning av en offentlig krypteringsnyckel, efter ett forhandlingssession i
ndtverket mellan initiatorn (klientens arbetsstation) och svarsenheten (skrivare eller server). For att
skicka krypterade data till skrivaren, arbetsstationen och skrivaren, mdste man etablera en Security
Association med vardera genom att kontrollera en matchande l6senord (delad hemlighet) till varandra.
Om autentiseringen lyckas, kommer en 6ppen sessionsnyckel att anvandas for att skicka IP Sec
krypterade data 6ver TCP/IP ndtverk till skrivaren. Att ge extra sdkerhet i forhandlingsprocessen, SSL
(Secure Sockets Layer-protokoll) anvands for att sakerstdlla identiteten pa de kommunicerande
parterna med digitala signaturer (individuella kontrollsummor for att verifiera dataintegritet), utgor
hinder i att gissa l6senord genom natverkssniffers.

Aktivera IP Sec

Denna procedur kraver att du har en tillganglig delad hemlighet.

IP Sec kan inte aktiveras forran séker anslutning ar aktiverad pd maskinen. Instruktioner finns pd
Aktivera saker anslutning.

1. Vid din arbetsstation, 6ppna webbldsaren och ange IP-adressen fér maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Enter.
Vdlj Egenskaper ikonen.

B WwWN

Om du uppmanas, ange Administratér Anvandarnamn (admin) och Lésenord (1111), och vdlj
Inloggning. Klicka p& Egenskaper.

I Sakerhetslénken pd vanster sida vdljer du lanken for nétverkssdkerhet.

Valj lanken for IP sdkerhet. Sidan for IP sdkerhet visas.

Klicka pa Aktivera for att géra det mojligt for IP Sec protokoll.

Ange Delad hemlighet och Bekrdfta delad hemlighet.

Valj Verkstall for att spara dndringarna. Valj OK ndr bekraftelsemeddelandet visas.
IP Sec Aktuell status bekraftar status for IP Sec-protokollet.

For att andra den delade hemligheten klickar du pa Andra delad hemlighet knappen och ange
den nya delade hemliga informationen.

S NOW

- O

12. Klicka pa Verkstall for att spara dndringarna.
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[P-filtrering

Oversikt

IP-filtreringen dr en sakerhetsfunktion som gor att du kan kontrollera dtkomsten till Internet. IP-filtrering
gor att du kan forhindra obehérig dtkomst av IP (Internet Protokoll).

Funktionen for IP-filtrering ger trygghet at maskinen, genom att du kan registrera IP-adresser som
tillats att kommunicera med maskinen. Denna funktion anvands for att foérhindra Raw TCP/IP utskrift,
LPR/LPD, HTTP, fax till PC, IPP, SNMP och Scan Manager for natverk frén obehériga anvéndare.

Aktivera IP-filtrering

BwN-

b

For

BwN-

Oppna webblésaren pé arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressfltet.
Tryck pa Bekrafta.
Klicka pa fliken Egenskaper.

Om du uppmanas ska du ange administratérens anvandar-ID admin och Password 1111 och vdlja
Logga in.

Klicka pé lanken Sdkerhet.
Klicka pd lanken Ndtverkssékerhet.

IPv4-filtrering

Valj IPv4-filtrering.

Markera kryssrutan IPv4-filtrering Aktivera.

Ange IP-adressen som tillater IP-adresser att komma at enheten.

Ange IP-adressen eller ett IP-adressintervall med en asterisk (*) som ett jokertecken. Exempel:
192.246.238.* Anvands for att referera till ett subnat av vardadresser

192.246. Anvands for att referera till ett subndt av vardadresser

192. Anvands for att referera till det bredaste subndtet av vardadresser

Férmdgan att filtrera pd en port eller portar stods ocksé. Ange portinformationen.

Klicka pa Verkstdll for att acceptera dndringarna.

Klicka pé& OK.

IPv6-filtrering

Valj IPv6-filtrering.
Markera kryssrutan IPv6-filtrering Aktivera.
Ange IP-adressen som tillater IP-adresser att komma at enheten.

Xerox® WorkCentre® 3025 161
Anvandarhandbok



IP-filtrering

Ange IPv6-adressen i form av en CIDR-konvention. Prefix anger antalet vanstra bitar som ska
refereras till.

Exempel:
2001:DB8:1234:215:215:99FF:FE04:D345 / 128 anvdnds for att referera till en komplett adress.

2001:DB8:1234:215:215:99FF:FE04:D345 / 64 anvdnds for att referera till en prefix-adress som
endast bestdr av vanster 64 bitar.

2001:DB8:1234:215:215:99FF:: / 80 anvands for att referera till en prefix-adress som endast
bestar av vanster 80 bitar.

Férmdgan att filtrera pd en port eller portar stods ocksé. Ange portinformationen.
Klicka pa Verkstdll for att acceptera dndringarna.
Vdlj OK nar bekraftelsemeddelandet visas.

Aktivera MAC-filtrering

ot wN=

162

Valj MAC-filtrering i katalogtradet. Sidan MAC-filtrering visar.
Markera kryssrutan MAC-filtrering Aktivera.

I MAC-adress for att filtrera bort omradet, valjer du Ldgag till.
Ange MAC-adressen som du vill filtrera bort.

Valj Verkstall for att spara dndringarna.

Vdlj OK nar bekrdaftelsemeddelandet visas.
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3802.1X-autentisering

Du maste folja detta forfarande for att installera och stdlla in 802.1X-autentisering:

Oversikt

Xerox-maskinen stoder IEEE 802.1X-autentisering via Extensible Authentication Protocol (EAP).
IEEE 802.1X sakerstdller att alla maskiner i natverket ar autentiserade och har tillstédnd att anvanda
ndatverket. 802.1X kan aktiveras for maskiner som dr anslutna via kabelbundna Ethernet-natverk.

Administratoren kan konfigurera maskinen att anvanda en EAP-typ. EAP-typer som stods pd maskinen dr:

EAP-MD5

PEAP
EAP-MSCHAPv2
EAP-TLS

Information checklista

Innan du bérjar se till att foljande objekt dr tillgangliga och/eller uppgifterna har utforts:

802.1X-autentisering maste stodjas i natverket dar maskinen ar ansluten.
Kontrollera att 802.1X-behdrighetsservern och behérighetsvaxeln dr tillgéingliga i natverket.

Skapa ett anvéndarnamn och l6senord pd din autentiseringsserver som kommer att anvandas for
att autentisera maskinen.

Aktivera 802.1X vid maskinen

No v s WwWwN2

10.
11.

Tryck pa knappen Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Ndatverk markeras och tryck sedan péa OK.

Mata in Administratérslosenordet med hjalp av tangentbordet. Grundinstdllningen ar 1111.
Tryck pa OK knappen; menyn for Natverksinstdllningar visas.

Tryck pa& upp-/nedpilen sé att 802.1x markeras och tryck sedan pé& OK.

Tryck pé& upp-/nedpilen sé att Pa markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck p& upp-/nedpilen for att valja en av féljande som Behorighetsmetod:

e EAP-TLS

e EAP-MSCHAPv2

e PEAP
e EAP-MD5
Tryck pd OK.

Ange Anvandarnamn med hjdlp av tangentbordet; tryck OK.
Ange ldsenord med hjdlp av tangentbordet; tryck OK.
Skarmen visar Sparad och maskinen startar om.
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Aktivera 802.1X med Centrewares Internettjanster

Autentisering via TLS kraver ett enhetscertifikat som ska konfigureras eller 6verforas till maskinen.
Instruktioner finns i Oppna maskinens digitala certifikathanteringsskarm.

Autentisering via PEAP och TLS krdver ett rotcertifikat som ska laddas upp till maskinen. Anvisningar
finns i Installera rotcertifikat.

1. Vid din arbetsstation, 6ppna webbldsaren och ange IP-adressen for maskinen i adressfdltet.
2. Tryck pa Bekrafta.

3. Vadlj ikonen Egenskaper.

4

Om du uppmanas att ange Anvandarnamn fér adminsitratér (admin) och Lésenord (1111), och
valj Inloggning. Vdlj Properties (Egenskaper).

v

I Sakerhetslénken pd vanster sida vdljer du lanken for nétverkssdkerhet.

6. Valj 802.1X i katalogtradet. Sidan 802.1x Security visas.

a. For 802.1x Security, markera kryssrutan Aktivera.

b.  Fradn omradet Autentiseringsmetoder valjer du ndgon av féljande metoder:

e EAP-MD5

e EAP-MSCHAPv2
e PEAP

e TLS

7.  Om du vdljer EAP-MDS, EAP-MSCHAPvV2 eller PEAP, visas alternativet Referenser. Ange de
uppgifter som krdvs i falten Anvéindarnamn och Lésenord.

8. Omdu vdaljer PEAP eller TLS, visas alternativet Servervalidering. Klicka p& Valj certifikat och valj
onskat rotcertifikat for att ge servervalidering.

9. Om du vdljer TLS, visas alternativet Enhetsvalidering. Klicka pa Valj certifikat och valj 6nskat
rotcertifikat for att ge enhetsvalidering.

10. Valj Verkstall for att acceptera dndringarna.
11. Vdlj OK nar bekraftelsemeddelandet visas.
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Underhall

Kapitlet innehdller:
e forbrukningsmaterial
e  Allman skotsel
e Programuppdatering
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forbrukningsmaterial

Utbytbara forbrukningsmaterial for skrivaren som kunden kan byta ut inkluderar féljande:
e  Xerox Workcentre 3025 standardkapacitet skrivarkassett.

Bestdllning av Xerox forbrukningsartiklar

Xerox forbrukningsartiklar for din maskin kan bestallas pa flera satt:
o Kontakta din lokala Xerox-representant eller aterforsaljare. Ange ditt foretagsnamn,
produktnummer och maskinserienummer.

Obs! Maskinens tillverkningsnummer finns pd maskinens markplat pa bakre skyddet, ar tillganglig
via Maskinstatus pa menyn Systeminstallningar och @ven skrivs ut pd konfigurationsrapporten.

e  Bestalla forbrukningsmaterial online pd www.xerox.com

e  Gatill webbsidan Xerox via Easy Printer Manager:

Valj den skrivare som du vill bestalla forbrukningsmaterial for.

Vdlj Bestdll forbrukningsmaterial.

wnNn e

Nar ett annat fonster kommer upp, vdlj Bestall forbrukningsmaterial. Nar webbsidan for
bestdllning av forbrukningsmaterial Xerox visas, gor din bestdllning.

e  Gatill Xerox webbsidan via CentreWare: Fran skrivarens CWIS sida vdljer du Stodfliken, darefter
Hjdlplénkar pd den vanstra navigationspanelen. Valj darefter Bestdll material ldnken lGngst ned
pd sidan for att ga till Xerox webbplats och bestalla online.

A VARNING! Anvandning av férbrukningsmaterial som inte kommer fran Xerox rekommenderas
inte. Anvandning av skrivarkassetter andra dn dkta Xerox skrivarkassetter kan péaverka
utskriftskvaliteten och skrivarens tillforlitlighet. Xerox skrivarkassetter ar de enda skrivarkassetterna
som har utvecklats och tillverkats under stranga kvalitetskontroller av Xerox fér anvdndning
tillsammans med denna skrivare.

Xerox garanti, serviceavtal och total néjdgarantin omfattar inte skador, fel eller férsamrade
prestanda som orsakats av anvandning av forbrukningsmaterial som inte kommer frdn Xerox, eller
anvandning av forbrukningsmaterial frdn Xerox som inte dr avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta en Xerox-representant for mer information.
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Kontrollera status for forbrukningsartiklar

Du kan kontrollera status for din installerade skrivarkassett ndr som helst.

Fran maskinen

Nar skrivarkassetter har daligt med férg, kommer Maskinstatus ljuset att blinka orange tills att du vet
att det ar dags att bestdlla en ny Xerox skrivarkassett. Ett meddelande pé kontrollpanelens
anvandargranssnitt kommer att indikera att det ar dags att forbereda en ny skrivarkassett nér
fargnivan ar lag. Nar kassetten ar tom och mdste bytas ut, kommer ljuset att vara fast orange och ett
meddelande om anvandargranssnittet kommer att hdnvisa dig att byta ut blackpatronen.

Varningsfunktionen for lag fargniva ger indikation pd att nivaerna ar laga genom maskinstatus ljuset
och felmeddelanden pd anvandargranssnittet.

For att aktivera varningen for lag fargniva péa din maskin:

1. Tryck pd Maskinstatusknappen pd kontrollpanelen.

Anvand upp/ner pilarna for att bladdra till Systeminstallation. Tryck pd OK.
Bladdra till Underhall. Tryck p& OK.

Bladdra till Varning lag férgniva. Tryck pé OK.

i~ wN

Vid Pa tryck OK. Maskinen kommer att spara valet.

Fran din dator

Anvdnd Easy Printer Manager (EPM) for att visa en statussida:
1. Padin dator, 6ppna Easy Printer Manager fran startmenyn.
2.  Markera skrivaren.

3. Fran sidan for Grundldage (det mindre fonstret), kan du se fargnivan i fliken for
Forbrukningsmaterial ; valj Pappersfliken for att se vad for papper som finns i maskinen. Om du
oppnar EPM i Avancerat ldge (stort fonster) kommer du att se Information om
forbrukningsmaterial precis under bilden pd anordningen.

Obs! Anvand ikonen i EPM huvudet for att flytta mellan grundléiggande och avancerade lagen.

Anvdnd CentreWare Information Services (CWIS) for att kontrollera status for forbrukningsmaterial.

Obs! Du méste ha en ndatverksanslutning till Xerox maskin for att anvanda CWIS. Du kan inte
komma at CWIS med en USB-anslutning.

Ange IP-adressen till skrivaren i din webbldasare.

Om du uppmanas fradn CentreWaresidan att ange ID (admin) och Lésenord (1111).

Valj Statusfliken.

Klicka pa Férbrukningsartiklar i den vanstra navigeringsrutan for att se fargnivan pd skrivaren.

P o
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Lagring och hantering av férbrukningsmaterial

Skrivarkassetten innehdller komponenter som dr kdnsliga for ljus, temperatur och fuktighet. Folj
rekommendationerna for att sdkerstalla optimal prestanda, hdgsta kvalitet och livsldngd for din nya
skrivarkassett.

Folj riktlinjerna nedan for lagring och hantering av utbytbar férbrukningsmaterial:

Forvara alltid kassetterna o6ppnade och i originalemballaget.
Forvara dem med ratt sida uppat i horisontellt ldge (inte stdende pé& ena dnden).
Forvara inte forbrukningsartiklar i:

e  Temperaturer 6ver 40 °C

e  Luftfuktighet under 20 % eller 6ver 80 %

e Miljoer dar luftfuktigheten eller temperaturen varierar kraftigt
e  Direkt solljus eller rumsbelysning

e Dammiga miljoer

e  Ett fordon under langre tid

e  Miljoer med fratande gaser

e Salthaltig luft

Forvara inte forbrukningsmaterial direkt pé golvet.

Ror inte vid ytan pd den ljuskansliga trumman pé skrivarkassetten.
Utsdtt inte skrivarkassetten for onédiga vibrationer eller stétar.

Rotera aldrig trumman i tonerkassetten manuellt, sarskilt i motsatt riktning; detta kan orsaka inre
skador och farglackage.

Nar ska man bestalla forbrukningsmaterial

For att undvika problem med utskriftskvaliteten som beror pa slitna delar, och for att
hélla din maskin i basta skick, byt ut skrivarkassetten enligt anvisningarna:

A blinkande orange varningslampa och ett meddelande visas pd
kontrollpanelen ndr det snart ér dags att byta ut skrivarkassetten. Kontrollera att
du har nya tillbehér, och bestdlla dem nar varningen visas om du inte har det. Det
ar viktigt att du bestaller forbrukningsmaterial ndr meddelandet visas forsta gangen, for att
undvika avbrott i utskriftsarbetet.

Ett felmeddelande och en fast orange varningslampa kommer att visas pd kontrollpanelen nar
tonerkassetten mdste bytas ut.

For att ersatta skrivarkassetten folj instruktionerna nedan eller de som medféljer forbrukningsartikeln.
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VARNING! Ta INTE bort kapor eller skydd som sitter fast med skruvar nar du byter ut
forbrukningsmaterial. Du kan inte underhdlla eller reparera delar bakom kdporna och skydden.
Forsok INTE utféra underhdllsrutiner som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som
medfoljer maskinen.
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Omfordela tonern

Nar skrivarkassetten haller pa att ta slut:
e Kommer vita streck pd utskrifter eller ljusa utskrift att uppsta.
e Indikatorn for lag toner visas pd UI om varningen for lag toner funktion var aktiverad.

Om nagot intraffar, kan du tillfalligt forbattra utskriftskvaliteten genom att omférdela resterande toner
i kassetten. I vissa fall upptrader vita strimmor eller ljus utskrift dven sedan du har omférdelat tonern.

Folj dessa steg for att omfordela tonern i tonerkassetten och tillfélligt forbattra utskriftskvaliteten.

1. Lyftden 6vre luckan pd maskinen under kontrollpanelen.

2. Tatag ddar pilen visar "open” till hdger och dra upp for
att lossa omslaget pa insidan. Lyft sedan panelen i
mitten av maskinen for att frigéra skrivarkassetten.
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3. Dra ut skrivarkassetten.

A Forsiktighet! Ror inte vid den grona undersidan pé
skrivarkassetten. Anvénd handtaget pd kassetten for att
undvika att beréra det omradet.

4,  Skaka skrivarkassetten fem eller sex ganger sa att
tonern fordelas jamnt inne i kassetten.

Obs! Om du féar toner pé kldderna, torka av det med en
torr duk och skélj kladerna i kallt vatten. Varmvatten gor
att pulvret fastnar i tyget.

5. Aterinstallera skrivarkassetten genom att sakta fora in
den i maskinen.

6. Stdng den 6vre insidan pé panelen och sedan den 6vre
luckan ordentligt. Nér lampan for maskinstatus pa
kontrollpanelen lyser gront ar maskinen klar.

Byta haftklammerkassetten

Byt ut blackpatronen med hjdlp av féljande instruktioner.

1. Lyft den 6vre luckan pd maskinen under
kontrollpanelen.
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2. Tatagddr pilen visar "open” till hdger och dra upp for
att lossa omslaget pa insidan. Lyft sedan panelen i
mitten av maskinen for att frigora skrivarkassetten.

3. Dra ut tonerkassetten och sldng den pd ratt satt.

4, Ta ut den nya skrivarkassetten ur forpackningen enligt
anvisningar pd forpackningen.

Forsiktighet! Ror inte vid den grona undersidan pd
skrivarkassetten. Anvdand handtaget pd kassetten for att
undvika att beréra det omradet.

5. Skaka skrivarkassetten fem eller sex ganger sa att tonern
fordelas jamnt inne i kassetten.

Obs! Om du féar toner pd kladerna, torka av det med en torr
duk och skélj kladerna i kallt vatten. Varmvatten gor att
pulvret fastnar i tyget.
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6. Hall skrivarkassetten i handtaget och sdtt forsiktigt in
kassetten i 6ppningen p& maskinen. Nabbar pé sidorna
av kassetten och motsvarande spdr inne i maskinen styr
kassetten i rdtt lage tills den sndpper fast pa sin plats.

7. Stdng den 6vre insidan pd panelen och sedan den 6vre
luckan. Nar Maskinstatus lyser med ett fast gront ljus, ar
maskinen klar.

Atervinning férbrukningsmaterial

For information om Xerox dtervinningsprogram, ga till www.xerox.com/gwa.
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Reng6ra maskinen

A VARNING! Anvand INTE organiska eller starka kemiska l6sningsmedel eller rengéringsmedel i
sprayform ndr du rengor maskinen. Hall INTE vatska direkt pd ndgot omrade. Anvand endast
tillbehor och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation. Férvara allt
rengdringsmaterial utom rdckhall for barn.

A VARNING! Anvand inte rengéringsmedel i tryckbehdllare pa eller i utrustningen. Vissa
tryckbehallare innehdller explosiva l6sningar som inte l@mpar sig for bruk i eller pa elektriska
apparater. Bruk av sddana rengoringsmedel dr férenat med explosionsrisk och brandfara.

Glasskivan och driv Transport (CVT) Glas (endast Xerox WorkCentre 3025 NI):

For att sdkerstalla optimal utskriftskvalitet i alla ldgen, rengér glasdelar pa din maskin regelbundet.

Ndr du anvander den automatiska dokumentmataren, kommer dina dokument att passera 6ver den
stationdra scannern med konstant transport hastighetsglas (CVT). Smuts eller marken pd& denna
glasbit kan:

e  Orsak linjer, rander, flackar och andra marken pa kopior, fax eller skannade bilder.
e Synas igenom dokumentet och visas pé dina skannade bilder.

For att rengora glasdelarna pé din maskin:

1. Anvdnd en latt fuktad luddfri duk, med en mild,
vanlig rengoringsvdétska eller lampligt for icke
slipande glas, for att rengoéra dokumentglaset och
CVT (endast pa 3025 NI).

2. Ta bort eventuella rester med en ren duk eller
pappershandduk.

3. Anvdnd en luddfri, latt fuktad duk med vatten, en
mild rengdringsvatska eller en film borttagare for
att rengora undersidan av den automatiska
dokumentmataren och den konstanta hastigheten
pd transportglaskupan.

Kontrollpanelen, automatisk dokumentmatare, och utmatningsfack

Regelbunden rengoring haller displayen, kontrollpanelen och andra maskinomraden fria frdn damm
och smuts.

1. Anvdand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
2. Torka rent hela delen av kontrollpanelen, inklusive displayen.

3. Rengor den automatiska dokumentmataren (pa 3025 NI), utmatningsfacket, pappersfack och
andra omrdden utanfor din maskin.

4. Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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Inre omraden

Under utskriftsprocessen kan det ansamlas pappersrester, toner
och dammpartiklar inuti maskinen. Detta kan orsaka problem med
utskriftskvaliteten, t.ex. tonerflackar eller utsmetning av fargen.
Om du gor rent inuti maskinen minskar risken for sédana problem.

1. Stdng av maskinen och dra ur natsladden. Vanta tills
maskinen har svalnat.

2. Lyft den 6vre luckan pd maskinen under kontrollpanelen.

3. Tatag dar pilen visar “open” till hoger och dra upp for att
lossa omslaget pa insidan. Lyft sedan panelen i mitten av
maskinen for att frigora skrivarkassetten.

4, Dra ut skrivarkassetten och placera den pd en ren plan
yta.

Forsiktighet! For att undvika skador pé skrivarkassetten,
utsatta den inte for ljus mer én nagra minuter. Tack vid
behov 6ver den med ett papper.

e  Rorinte vid den grona undersidan pd skrivarkassetten.
Anvdnd handtaget pé kassetten for att undvika att
beréra det omrédet.
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5. Torka bort damm och spilld farg fran tonerkassetten
med en torr, luddfri trasa.

Forsiktighet! Var noga med att inte skada néagra inre
delar. Anvand inte l6sningsmedel, t.ex. bensen eller
thinner. D& kan utskriftsproblem uppsta och maskinen
kan skadas.

6. Installera blackpatronen pd nytt. Nabbar pd sidorna av
kassetten och motsvarande spdr inne i maskinen styr
kassetten i rdtt lage tills den sndpper fast pa sin plats.

7. Stdng den 6vre insidan pd panelen och sedan den 6vre
luckan.

8.  Anslut natsladden och sl& pad maskinen. Nér maskinstatusen
lyser med ett fast gront ljus, ar maskinen klar.

Flytta maskinen

e Nar maskinen flyttas far den inte lutas eller vdndas upp-och-ned, eftersom dess innandéme kan
fororenas av toner, vilket kan vélla skada pa maskinen eller forsamra utskriftskvaliteten.

e Nar du flyttar maskinen ska du se till att hdlla maskinen ordentligt frén botten.
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Programuppdatering

Xerox forsoker standigt forbattra sina produkter. En revision av programvaran kan bli tillgéingliga for att
forbattra funktionaliteten pé& din maskin. Uppgraderingsfunktionen av programvaran gor att kunden
kan uppgradera maskinens mjukvaruprogram utan att en representant fran kundtjéanst behéver ndrvara.

Uppgraderingsprocessen av mjukvaruprogrammet

Mjukvaruprogrammet kan uppgraderas via en natverksanslutning med hjalp av CentreWare Internet
Services.

Alla jobb i skrivarkdn maste tillatas att kompletteras eller tas bort innan man inleder en
uppgradering av mjukvaruprogrammet.

Detta forfarande kommer att férhindra att ytterligare jobb tas emot innan uppgraderingen ar klar.

Samtliga konfigurerade ndtverksinstallningar och installerade alternativ kommer att behallas av
maskinen efter uppgraderingen av programmets mjukvara.

Processchecklista

Innan du bérjar, se till att foljande objekt dr tillgdngliga och/eller uppgifter har utforts:

Skaffa den nya filen fér programvaruuppgradering for din maskin fran www.xerox.com webbplats
eller fran din representant for Xerox kundtjcnst. Uppgraderingsfilen kommer att ha en forldngning
av .hd. Ladda ner uppgraderingsfilen till en lokal- eller natverksenhet. Du kommer att kunna ta
bort filen efter uppgraderingen.

Det dr viktigt att fa den ratta uppgraderingsfilen for din modell av maskin. Instruktioner for att
avgora vilken maskinmodell du har, se Installation och installning.

TCP/IP och HTTP protokollen méste vara aktiverade pa maskinen sé att webblasaren pd maskinen
kan nas.

Utforande

w

= © o NV

0.
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Obs! Uppgraderingen bor ta mindre dn 10 minuter om det inte finns ndtverksproblem.

Vid arbetsstationen, 6ppna webbldsaren och ange IP-adressen for maskinen i adressfdltet.
Tryck pa Bekrafta.

Valj Inloggningslénken pd toppen av skarmen. Ange Administrator Anvandarnamn (admin) och
Losenord (1111), och vdlj Inloggning.

Valj Egenskaper.

I Sékerhetslénken pd vdanster sida vdljer du Systemsdkerhetsldnken.

Vdlj lanken Funktionshantering i katalogtradet.

Valj Uppgradering av fast programvara aktiverad.

Klicka Verkstdll for att spara dndringarna.

Valj Support fliken.

I lanken for Uppgradering av fast programvara vdlj Uppgraderingsguiden knapp.
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Programuppdatering

Guiden for uppgradering av den fasta programvaran kommer att visas. I omrédet for filer for
fast programvara :

a. Valj Bladdra.
b. Leta upp och vdlj programuppgradering .hd fil som erhallits tidigare.
c. Vilj Oppet.

Vdlj Nasta. Den fasta programvaran kommer nu att kontrolleras och visar information om
uppgraderingsfilen.

Valj Ndsta for att fortsatta. Uppgraderingen bor ta mindre @n 10 minuter om det inte finns
nctverksproblem.

Nar maskinen har slutfért uppgraderingen kommer den automatiskt att starta om.
Konfigurationsrapporten kommer att skrivas ut (om den @r aktiverad). Kontrollera
konfigurationsrapporten for att kontrollera att nivén for programvaran har férandrats.
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Felsokning

Kapitlet innehdller:

Felsokning oversikt
Rensa papperskvaddar
Felmeddelanden
Vanliga problem
Ytterligare hjdlp
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Oversikt

Det har avsnittet innehdller information om vad du ska géra om ett problem uppstar med din maskin.
Om ett problem uppstar, visas meddelanden pé kontrollpanelen fér att indikera felet. Genomfor
foljande problemlésningsprocedur:

1. Las meddelandet for att se vad det dr for fel.

Om flera meddelanden visas, tryck pa upp/ned pilarna for att vélja det meddelande du 6nskar l6sa.
2. Atgdrda problemet med hjdlp av féljande information.

e Felmeddelanden

e Stopp i pappersmagasinet

e  Automatisk dokumentmatare (endast WorkCentre 3025NI)

e  Problem med pappersmatning

e  Operativsystemsproblem

e  Utskriftsproblem

e  Kopieringsproblem

e  Skanningsproblem

e  Faxproblem (endast WorkCentre 3025NI)

3. Tryck pd knappen OK pd kontrollpanelen. Om ett felmeddelande fortfarande visas, upprepa
proceduren.

4.  Om problemet inte kan l6sas, stdng av maskinen och sla pd den igen och forsék sedan utféra
jobbet igen.

Kontakta en servicetekniker om problemet kvarstdr. Nar du ringer efter service, forse
serviceteknikern med maskinnumret, IP-adress, och innehallet i displaymeddelandet.

Obs! Maskinen kanske inte har en funktion eller en del som ndmns, till exempel den automatiska
dokumentmataren eller faxen. Folj de relevanta anvisningarna fér din maskinmodell. Se Komma
igang for information om modeller och funktioner.
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Indikator for status/tradlost lage

Fargen pa Status/Tradlos lysdiod pé kontrollpanelen visar maskinens aktuella status. I tabellen nedan
beskrivs de olika indikatorerna.

Obs! Vissa indikatorer kanske inte dr tillgangliga. Det beror av maskinens konfiguration.

Indikator Fdrg Status Beskrivning
Statusindikator | Ingen Av Maskinen dar offline.
Gront Pa Maskinen dr online och klar att anvénda.
Blinkar Maskinen tar emot eller skriver ut data.
Pa e En maskinluckan dr 6ppen. Stdng luckan.

e Det finns inget papper i magasinet nar data tas emot
eller skrivs ut. Lagg i papper i magasinet

e Maskinen har stannat pa grund av ett allvarligt fel. Las
felmeddelandet pa skdrmen.

e Ett papper har fastnat.

Blinkar e Ett mindre fel har uppstatt och maskinen vantar pa att
Rod det ska rattas till. Las felmeddelandet pa skdrmen. Nar
problemet dr l6st, fortsatter maskinen.

Pa e Skrivarkassetten har ndtt slutet pa sin berdknade
livslangd. Byt ut skrivarkassetten. (Se Byt ut
skrivarkassetten.)

Orange Blinkar e Skrivarkassetten @r ndra slutet pa sin berdknade
livslangd. Se till att ha en ny kassett till hands. Du kan
tillfalligt 6ka utskriftskvalitén genom att omférdela
tonern (Se omfordela toner.).

Pa Maskinen dr ansluten till ett tradlost natverk.
Blatt Blinkar Maskinen héller pa att ansluta till ett traddlost natverk.
Av Maskinen dr ansluten till ett tradlost natverk.
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Rensa papperskvaddar

Tips om hur du undviker papperskvadd

Genom att vdlja ratt materialtyper kan du undvika de flesta papperskvadd. Nar pappersstopp uppstdr,
se instruktionerna for det omrddet av maskinen.

e Kontrollera att styrskenorna i magasinet ar korrekt installda.

e Fyllinte p& for mycket papper i magasinet. Kontrollera att pappersnivén ar under
kapacitetsmarket pa insidan av magasinet.

e Tainte bort papper ur magasinet under utskrift.

e BOoj, bladdra och jamna till pappersbunten innan du ladgger i den.

e Anvand inte veckade, fuktiga eller kraftigt bojda papper.

e Blanda inte olika papperstyper i magasinet.

e Anvand enbart rekommenderade utskriftsmaterial. (Se Medietyper.)

e Setill att den rekommenderade sidan pd de tryckta medierna ar uppdt i magasinet.

e Nar en papperskvadd intraffar, visas ett varningsmeddelande pd skdarmen.

e Undvik att ha sénder papperet som har fastnat; dra ut det sakta och forsiktigt. Folj instruktionerna
i de féljande avsnitten ndr du ska rensa kvadden.

Obs! Maskinen kanske inte har en funktion eller en del som ndmns, till exempel den automatiska
dokumentmataren eller faxen. Folj de relevanta anvisningarna fér din maskinmodell. Se Komma
igang for information om modeller och funktioner.

Automatisk dokumentmatare (endast WorkCentre 3025NI)

Ndr ett original har fastnat medans det passerade genom den automatiska dokumentmataren, visas
ett varningsmeddelande pd skarmen.

A Forsiktighet! Undvik att ha sonder papperet som har fastnat genom att dra ut det sakta och
forsiktigt.

Obs! For att forhindra att papper fastnar, anvdnd originalglaset for tjocka, tunna eller blandade
originalpapperstyper.

1. Ta bort eventuella aterstdende sidor fran den automatiska dokumentmataren.
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2. Oppna den automatiska dokumentmataren.

3. Taforsiktigt bort papper som fastnat frén den
automatiska dokumentmataren. Om du inte ser
papperet i detta omréde, ga till ndsta steg.

4, Stang den automatiska dokumentmataren.

5. Lyft den automatiska dokumentmataren och dra
forsiktigt ut eventuella original som fastnat. Sténg den
automatiska dokumentmataren.

6. Ladda om de borttagna sidorna i den automatiska dokumentmataren och tryck pé Start knappen
for att aterga till arbetet.
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Stopp i papperskvadden

1. Ta bort papperet fran maskinens magasin.

2. Dra forsiktigt ut papper som fastnat ur maskinen.

3. Oppna och stéing den &vre luckan p& maskinen, genom
att lyfta den under mitten av kontrollpanelen. Utskriften
aterupptas automatiskt.
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Rensa pappersstopp i maskinen

A Forsiktighet! Fixeringsomrddet dr hett. Var forsiktig nar du tar ut papper ur maskinen.

1. Oppna den évre luckan, lyft den under mitten av
kontrollpanelen.

2. Natill det bla omradet till hoger som ar markerat
"Oppna” och lyft sa att panelen inuti maskinen 6ppnas.
Lyft den panelen for att [6sgora skrivarkassetten.

3. Drautblackpatronen, lyfta upp den en aning pd framsidan.
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4.  Ta bort papperet som fastnat genom att dra ut det rakt.

5. Byt ut skrivarkassetten. Nabbar pé sidorna av kassetten
och motsvarande spar inne i maskinen styr kassetten
i ratt lage tills den sndpper fast pd sin plats.

6. Stdng den inre panelen och sedan den &vre luckan.
Utskriften fortscitter automatiskt.
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Felmeddelanden

Anvdnd féljande information for att l6sa problemet med maskinen. Vissa meddelanden kanske inte
visas pa skarmen. Det beror pd vilka alternativ eller modeller som anvdnds.

Meddelande

Papperskvadd
inuti maskinen

Innebord

Papper har fastnat inuti maskinen.

Foreslagna atgdrder

Rensa papperskvadden.
(Se stopp i pappersmagasinet.)

Natverksproblem
WiFi-anslutningar

Tradlos inte ansluten

Stdng av maskinen, satt sedan
pé den igen.

Natverksproblem
IP-konflikt

Den natverks-IP-adress som du har
angett ar upptagen.

Kontrollera IP-adressen och
aterstalla den om det behovs.

Papperskvadd
vid dokumentmatare

En sida av originaldokumentet har
fastnat i den automatiska
dokumentmataren.

Rensa papperskvadden.
(Se Stopp i den automatisk
dokumentmataren.)

Dokumentmatare
Luckan 6ppen

Originalglaset eller ADF-luckan ar
inte ordentligt stangd

Stdng luckan tills den kommer
pé plats.

Skriv kassetten.

sin livslangd. Skrivaren slutar skriva
ut.

Papperskvadd Papper har kvaddat i e Rensa papperskvadden. (Se
i kassett 1 magasinomradet. stopp i pappersmagasinet.)
Ersatt Skrivarkassetten har ndt slutet pad | e Byt skrivarkassetten. (Se Byt ut

skrivarkassetten.)

Bestall skrivarkassett.

Tonern ar ndstan slut.

Det finns bara lite toner kvar i
skrivarkassetten. Kassetten maste
snart bytas ut.

Se till att ha en ny kassett till
hands. Du kan tillfalligt 6ka
utskriftskvalitén genom att
omfoérdela tonern. (Se
Omfordela toner.)

Ogiltig
Skriv kassetten.

Den skrivarkassett som ar
installerad passar inte denna
maskin.

Satt i en ny, som ar avsedd for
den hdr maskinen.

Se Underhall information om
forbrukningsmaterial.

Installera
Skriv kassetten.

Det finns ingen skrivarkassett i
skrivaren.

Satt i skrivarkassetten.

Xerox® WorkCentre® 3025 187

Anvandarhandbok




Vanliga problem

Vanliga problem

Foljande diagram visar en del problem som kan uppsta och rekommenderade atgdrder. Utfor de
foreslagna atgdrderna tills problemet ar l6st. Kontakta en servicetekniker om problemet kvarstar.

Problem med pappersmatning

Problem Foreslagna atgarder

Papper fastnar vid utskrift.

Rensa papperskvadden. (Se Rensa papperskvadd.)

Papper fastnar i varandra.

Kontrollera hur mycket papper som ryms i magasinet. (Se
Materialspecifikationer.)

Kontrollera att du anvander ratt papperstyp. (Se Medietyper.)
Ta bort papperet ur magasinet och bgj eller bladdra igenom bunten.
Fuktiga forhallanden kan goéra att papper fastnar i varandra.

Det kan finnas olika papperstyper i magasinet. Lagg i papper av endast
en typ, en storlek och en vikt.

Papperet matas inte in i
maskinen.

Ta bort allt som ligger i vagen inuti maskinen.

Papperen ar inte rdtt ilagda. Ta ut papperet ur magasinet och lagg
tillbaka det pa ratt satt.

Det ar for mycket papper i magasinet. Ta ut dverskottspapper.

Papperet ar for tjockt. Anvdnd bara papper som éverensstdmmer med
maskinens specifikationer. (Se Materialspecifikationer.)

Papperet fastnar hela tiden.

Det ar for mycket papper i magasinet. Ta bort 6verskottspapper frdn
magasinet. Fel papperstyp anvdnds. Anvand bara papper som
overensstammer med maskinens specifikationer. (Se Medietyper.)
Det kan finnas skrdp inuti maskinen. Rengér maskinens innandéme.
(Se Rengdring av maskinen.)

Stordior fastnar i varandra vid
utmatning.

Anvdand endast stordior som dr avsedd for laserskrivare. Ta bort varje
stordia ndr den har matats ut ur maskinen.

Kuvert blir skeva eller matas
inte korrekt.

Kontrollera att styrskenorna vilar mot kuvertens bagge sidor.

Originalen fotsatter att fastna i
den automatiska
dokumentmataren

Om ett original inte matas in i maskinen, kan den automatiska
dokumentmatarens gummidyna behéva bytas ut. Kontakta en
servicetekniker.
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Utskriftsproblem

Vanliga problem

Maskinen skriver inte ut.

Mojlig orsak Foreslagna atgarder
Maskinen far ingen strom. e Kontrollera natsladden.
e Kontrollera strombrytaren och
stromkallan.
Maskinen dr inte vald som e Vdlj maskinen som standardmaskin i
standardmaskin. Windows.

Kontrollera foljande pd maskinen:

e Den 6vre luckan dr inte stangd. Stéing den 6vre luckan.

e Papper har fastnat. Rensa papperskvadden. (Se Rensa papperskvadd.)
e Det finns inget papper i skrivaren. Lagg i papper.

e Det finns ingen skrivarkassett i skrivaren. Satt i skrivarkassetten.

Om det uppstar ett systemfel, kontakta en servicetekniker.

Anslutningskabeln mellan e Koppla ifran maskinkabeln och
datorn och maskinen @r inte koppla in den igen.
ordentligt ansluten.

Anslutningskabeln mellan e Anslut sladden till en annan dator
datorn och maskinen dr skadad. som fungerar, om det ar mojligt, och
skriv ut ett jobb. Du kan ocksa
forsoka anvanda en annan
maskinkabel.

Installningen for skrivarporten e Kontrollera skrivarinstdllningen i

ar felaktig. Windows och se till att utskriften
skickas till ratt port. Om datorn har
flera portar kontrollerar du att
maskinen dr ansluten till ratt port.

Maskinen kan vara e Kontrollera instdllningarna for
felkonfigurerad. skrivardrivrutinen for att férsdkra dig
om att alla installningar ar korrekta.

Skrivardrivrutinen kan vara e Installera om skrivarprogrammet. (Se
felaktigt installerad. Installation och instdllning.)
Maskinen fungerar inte. ¢ Kontrollera meddelandet pa skarmen

for att se om maskinen indikerar ett
systemfel. Kontakta en
servicetekniker.
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Vanliga problem

Problem

Ett utskriftsjobb tar valdigt lang
tid.

Majlig orsak

Jobbet kan vara mycket
komplext.

Foreslagna atgdrder

Minska sidornas komplexitet eller
forsok justera instdllningarna av
utskriftskvaliteten.

Efter 100 pd varandra foljande
utskrifter kommer enhetens
utskriftshastighet att sakta ner tills
det aktuella jobbet dr klart. Nasta
jobb kommer att skrivast ut med
normal hastighet.

Halva sidan ar tom.

Sidriktningen kan vara fel.

Andra sidriktningen i programmet du
skriver ut fran. Se hjalpen till
skrivardrivrutinen.

Pappersstorleken och
motsvarande
pappersinstdllningar
Overensstammer inte.

Kontrollera att pappersstorleken i
skrivarens drivrutinsinstallningar
motsvarar papperet i magasinet.

Du kan ocksd kontrollera att
pappersstorleken i skrivarens
drivrutinsinstallningar motsvarar
papperetiprogramvaruinstdlliningarna
som du anvdnder.

Maskinen skriver ut men texten
ar fel, forvrangd eller
ofullstandig.

Maskinkabeln kan vara 16s eller
skadad.

Koppla loss maskinkabeln och anslut
den igen. Prova med ett utskriftsjobb
som fungerat tidigare. Om det dar
mojligt kan du koppla in kabeln och
maskinen i en annan dator och
forsoka skriva ut ett jobb som du vet
fungerar.

Forsok att anvanda en ny
maskinkabel.

Du har valt fel skrivardrivrutin.

Kontrollera programmets
skrivarvalmeny och bekrafta att ratt
maskin dr vald.

Programmet du anvdnder
fungerar inte ordentligt.

Forsok att skriva ut fran ett annat
program.

Operativsystemet fungerar inte
ordentligt.

Avsluta Windows och starta om
datorn. Stéing av maskinen och sla
sedan pd den igen.

Sidorna skrivs ut men ar
tomma.

Skrivarkassetten dr trasig eller
tom.

Omfordela eventuellt tonern.
Byt vid behov skrivarkassetten.

Filen innehaller kanske tomma
sidor.

Kontrollera att filen inte innehdller
tomma sidor.

Vissa delar, till exempel
styrdonet eller moderkortet,
kan vara skadade.

Kontakta en servicetekniker.
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Problem

Majlig orsak

Vanliga problem

Foreslagna atgdrder

Maskinen skriver inte ut PDF-
filer korrekt. Vissa delar av
grafik, text eller bilder saknas.

Inkompatibilitet mellan PDF-
filen och Acrobat-programmen.

Du kan skriva ut PDF-filen genom att
skriva ut den som bild. Aktivera Print
As Image (Skriv ut som bild) fran
utskriftsinstdllningarna i Acrobat.
Det tar léingre tid att skriva ut nar du
skriver ut en PDF-fil som en bild.

Fotografier skrivs ut med dalig

kvalitet. Bilderna dr inte tydliga.

Upplosningen pd fotot dar
mycket lag.

Minska fotografiets storlek. Om du
forstorar en bild i programmet
minskas upplosningen.

Maskinen slapper ut dnga vid
utmatningskassetten fore
utskrift.

Anvandning av fuktigt papper
kan orsaka dnga vid utskrift.

Prova med en ny pappersbunt.

For att undvika att papperen tar at
sig for mycket fukt bor du inte 6ppna
papperspaketet forran det behovs.

Maskinen skriver inte ut pa
papper i specialstorlek, t.ex.
fakturapapper.

Pappersstorleken och
instdllningen for pappersstorlek
Overensstammer inte.

Stdll in ratt pappersstorlek under
Instdllningar for anpassad storlek pa
fliken Papper i Utskriftsinstdllningar.

Vanliga Windows-problem

Problem Foreslagna atgarder

installationen.

Meddelandet "Filen anvénds” visas under e Avsluta alla program. Ta bort alla program fran
skrivarens autostartgrupp och starta sedan om
Windows. Installera om skrivardrivrutinen.

"Otillaten atgard” visas.

"Allmant skyddsfel”, "Undantagsfel”, "Spool 32” eller | e Stdng alla program, starta om Windows och
forsok skriva ut igen.

uppstod vid utskrift” visas.

Meddelandena "Kan inte skriva ut”, "Timeout-fel .

Dessa meddelanden kan visas under utskrift.
Vanta tills maskinen ar klar med utskriften. Om
meddelandet visas i vanteldget eller efter att
utskriften ar klar kontrollerar du anslutningen
och/eller att ett fel verkligen har uppstatt.

Obs! Las anvandarhandboken fér Microsoft Windows som féljde med datorn om du vill veta mer
om felmeddelanden i Windows.
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Vanliga problem

Vanliga Linux-problem

Problem Foreslagna atgarder

Maskinen skriver inte ut. « Kontrollera att skrivarens drivrutin dr installerad i systemet. Oppna
Unified Driver Configurator och ga till fliken Printers (Skrivare) i fonstret
Printers configuration (Skrivarkonfiguration) for att se listan med
tillgaingliga maskiner. Kontrollera att maskinen visas i listan. Oppna
annars Add new printer wizard (Guiden Lagg till skrivare) och
konfigurera maskinen.

« Kontrollera att maskinen &r paslagen. Oppna Printers configuration
(Skrivarkonfiguration) och vdlj maskinen i listan med skrivare. Granska
beskrivningen i rutan Selected printer (Vald skrivare). Om dess status
innehdller Stopped (Stoppad) trycker du pa knappen Start. Darefter bor
maskinen fungera normalt. Statusen "stopped” (stoppad) kan aktiveras
ndr det uppstar vissa problem med utskriften. Det kan till exempel vara
ett forsok att skriva ut dokument ndr en port ar upptagen med en
skanningstillimpning.

e Kontrollera att porten inte ar upptagen. Eftersom funktionella
komponenter i maskinen (skrivare och skanner) delar samma I/O-
granssnitt (port) ar det mojligt att olika "konsumentprogram” anvander
porten samtidigt. For att undvika konflikter kan endast en av dem ges
kontroll 6ver maskinen. Den andra anvdandaren ("konsument”) fér svaret
"device busy” (enhet upptagen). Du bér 6ppna Konfigurationsportens
fonster och vdlja den port som tilldelats din maskin. I rutan Selected
port (Vald port) kan du se om porten dr upptagen av ndgot annat
program. I sd fall bor du vdnta tills det aktuella jobbet dr slutfort eller
trycka pd knappen Release port (Frigor port).

e Kontrollera om programmet har ett speciellt utskriftsalternativ, t.ex.
"-oraw”. Om "-oraw” anges i parametern pd kommandoraden tar du bort
detta sa att du kan skriva ut. Fér Gimp front-end valjer du "print” ->
"Setup printer” (Stdll in skrivare) och gor dndringarna i
kommandoradens parameter i kommandoalternativet.

Maskinen skriver inte ut hela e Det dr ett kdnt problem med Ghostscript version 8.51 eller tidigare och
sidor och utskriften skrivs ut pé en 64-bitars version av Linux OS. Problemet dr dtgardat i AFPL Ghostscript
halva sidan. version 8.52 och senare. Himta den senaste versionen av AFPL

Ghostscript fran http://sourceforge.net/projects/ghostscript/ och
installera den for att dtgdrda problemet.

Det gar inte att skanna via e Kontrollera om Gimp Front-end har Xsane: Device dialog. pd menyn
Gimp Front-end. Acquire. Om den inte har det, bor du installera insticksprogrammet
Xsane plug-in for Gimp i datorn. Instickspaketet Xsane for Gimp finns pa
Linux distributions-cd eller pa Gimps hemsida. Narmare information finns i
distributions-cd:n "Help for Linux’ eller i programmet Gimp Front-end.

e Om du vill anvanda ett annat slags skanningsprogram, bér du lasa
programmets hjalptexter.
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgdrder

Felmeddelandet "Det gar inte e Undvik att dndra parametrar for utskriftsjobben (t.ex. med LPR GUI)
att 6ppna enhetsportsfil” visas medan ett utskriftsjobb pagdr. Kénda versioner av CUPS-servern

vid utskrift av ett dokument. avbryter utskriftsjobb ndr utskriftsalternativen dndras och forsoker
sedan starta om jobbet fran borjan. Eftersom Unified Linux Driver laser
porten vid utskrift, medfor det abrupta avbrottet i drivrutinen att porten
forblir last. Den kan darfér inte anvandas for efterféljande jobb. Om den
hdr situationen har intraffat — forsok frigéra porten genom att vdlja
Release port (Frigor port) i fonstret Port configuration

(Portkonfiguration).
Maskinen finns inte pd e Se till att maskinen @r ordentligt ansluten till datorn via USB-porten och
skannerlistan. att den dr pdslagen.

e Se till att skannerdrivrutinen fér maskinen dr installerad i systemet.
Oppna konfiguratorn Unified Linux Driver, byt till Scanners
configuration (Konfiguration av skannrar) och tryck sedan pa Drivers
(Drivrutiner). Se till att en drivrutin med ett namn som motsvarar
maskinens namn ar fértecknat i fénstret.

e Kontrollera att porten inte dr upptagen. Eftersom funktionella komponenter
i maskinen (skrivare och skanner) delar samma I/0-grénssnitt (port) ar
det mojligt att olika "konsumentprogram” anvander porten samtidigt.
For att undvika konflikter kan endast en av dem ges kontroll Gver
maskinen. Det andra "konsumentprogrammet” kommer att f&
meddelandet "anordning upptagen”. Detta hdnder oftast ndr man
startar en skanning. En meddelanderuta kommer da att visas.

e For att identifiera kdllan till problemet, 6ppna konfigurationsportarna
och vdlj den port som tilldelats scannern, portsymbolen /dev/mfpo0 till
LP:0 som visas i skanneralternativen, /dev/mfp1 motsvarar LP: 1, och sé
vidare. USB-portar startar vid /dev/mfp4, s@ scannern pd USB:0 hor
samman med /dev/mfp4 osv sekventiellt. I fonstret for portvdljare kan
du se om porten dr upptagen av ett annat program. I sa fall bér du
vanta tills det aktuella jobbet ar slutfort eller trycka pd knappen Release
port (Frigor port).

Maskinen skannar inte. e Setill att det finns ett dokument i maskinen och att den dar ansluten till
datorn.

Obs! Las anvandarhandboken for Linux som foljde med datorn om du vill veta mer om
felmeddelanden i Linux.
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Vanliga problem

Vanliga Macintosh-problem

Problem Foreslagna atgarder

PDF-filer skrivs inte ut korrekt. e Du kan skriva ut PDF-filen genom att skriva ut den som bild. Aktivera
Vissa delar av grafik, text eller Print As Image (Skriv ut som bild) fran utskriftsinstdllningarna i Acrobat.
bilder saknas. e Det tar ldngre tid att skriva ut nér du skriver ut en PDF-fil som en bild.
Dokumentet har skrivits ut, e Uppdatera din Mac OS till OS X 10.5 eller senare.

men utskriftsjobbet har inte
forsvunnit fran
utskriftsbufferten i

Mac OS X10.3.2.

Vissa bokstdver visas inte korrekt | e Mac OS kan inte skapa typsnittet ndr forsattssidan skrivs ut. Siffror och
da forsattssidan skrivs ut. det engelska alfabetet visas korrekt pd forsattssidan.

Obs! Las anvandarhandboken fér Macintosh som féljde med datorn om du vill veta mer om
felmeddelanden i Macintosh.

Problem med utskriftskvalitet

Om insidan av maskinen dr smutsig eller papper har lagts i pé felaktigt kan utskriftskvaliteten bli
samre. Se tabellen nedan for felsékning av problemet.

Problem Foreslagna atgarder

Ljus eller blek e Om en vertikal vit strimma eller ett blekt omrade finns pd sidan, dr tonernivdn for
utskrift lag. Du kan tillfalligt utoka skrivarkassettens livslangd. (Se Aterdistribuering av
toner.) Om detta inte forbattrar utskriftskvalitén, installera en ny tonerkassett.
Aa CC e Papperet kanske inte stammer med pappersspecifikationerna; t.ex. kanske det ar for
AathCc fuktigt eller for grovt. (Se Mediaguider.)
Aa CC e Om hela sidan ar ljus ar utskriftsupplosningen for lag eller ECO-laget dr pd. Justera
A a Cc utskriftsupplésningen och stdnga av ECO-ldget. Se skrivardrivrutinens hjalpskarm.
A a CC e En kombination av blek farg eller smetad farg kan tyda pd att skrivarkassetten
behover bytas. (Se Byt ut skrivarkassetten.)
Tonerflackar e Papperet kanske inte stammer med pappersspecifikationerna; t.ex. kanske det ar fér
T T . fuktigt eller for grovt. (Se Mediaguider.)
:A -a'.B. b C'_C. « Overféringsvalsen kan vara smutsig. Rengér maskinens innandéme. (Se Rengéring
A aBb C C ’ av maskinen.)
Aa B b CC e Pappersbanan kanske behover rengoras. (Se Rengoring av maskinen.)
AaBbCc

AaBbCc
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgarder

Ljusa flackar Om bleka omraden, oftast runda, férekommer slumpartat pd sidan:
e Ett pappersark kan vara defekt. Forsok med att skriva ut jobbet igen.

AaB ,b C e Papperets fuktinnehall kan vara ojamnt, eller sa har det fuktiga flackar pa ytan.
AaBb(C Prova med papper av ett annat marke. (Se Mediaguider.)
AaBb(Q e Papperet dr skadat. Tillverkningsprocesserna kan gora att vissa omraden stoter ifrén
AaBbQC sig tonern. Prova med en ny pappersbunt eller ett annat marke.
AaBbQC  Andra skrivaralternativ och férsok igen. Ga till Skrivarinstéllningar, klicka pé fliken
Papper och stdll in typen pd Kraftigt.
e Om problemet andé kvarstar, kontakta en servicetekniker.
Vita flackar Om vita fléickar upptrader.

e Papperet dr for grovt, och smuts fran papperet trillar ned i maskinens inre delar och
pd overforingsrullen. Rengor maskinens innandéme. (Se Rengoring av maskinen.)

e Pappersbanan kanske behover rengoras. (Se Rengoring av maskinen.)

Vertikala streck Om svarta vertikala streck upptrader pé sidan, behéver du ta reda pd om det gdller

~ kopiering, utskrift eller skanning och géra foljande:
AgBb ‘:( e Om det dr kopiering eller skanning, kontrollera transportglaset och originalglaset och
A«'E Bb Cq rengor vid behov med hjalp av en luddfri trasa. (Se Rengdéring av maskinen.)
A;E B b C( o Vid kopiering eller utskrift har skrivarkassetten i maskinen troligtvis blivit repad. Ta ut
Ai Bb CC skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byt ut skrivarkassetten.)
AaBb(Cq

Om vita vertikala strimmor upptrader:

VN7 N7 \7—7

Bakgrund Om bakgrundsskuggan blir for kraftig:
e Byt till ett papper med ldgre vikt. (Se Materialspecifikationer.)
Aa B bCC o Kontrollera miljoforhdllandena: mycket torra férhallanden eller hog luftfuktighet
Aa BbCC (6ver 80 % relativ luftfuktighet) kan héja nivan pa bakgrundsskuggan.
Aa B bCC e Ta ut den gamla skrivarkassetten och sdtt i en ny. (Se Byt ut skrivarkassetten.)
Aa B b CC e Anvdnd Bakgrundsreduceringsfunktionen i Menyalternativen.

AaBbCc

Utsmetad farg Om tonern smetas ut:

e Rengdr maskinens innandéme. (Se Rengoring av maskinen.)
AaBb(Cc « Kontroll ts typ och kvalitet. (Se Mediaguider.)
A BbCC ontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Mediaguider.
a e Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byt ut skrivarkassetten.)
AaBRkCc

AaBhCc
AaBbCc
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgarder

Vertikala, Om marken upptrader upprepade ganger med jamna mellanrum pa utskriftssidan:
upprepade e Skrivarkassetten kan vara skadad. Kor nagra utskrifter genom maskinen, och om
utskriftsfel problemet kvarstdr, byt skrivarkassett. (Se Byt ut skrivarkassetten.)

e Delar av maskinen kan ha toner pé sig. Om problemet upptrader pa sidans baksida,
kommer det antagligen att forsvinna efter ytterligare nédgra sidor.

e Fixeringsenheten kan vara skadad. Kontakta en servicetekniker.

AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc

Bakgrundsflackar Bakgrundsflackar uppstdr nar smé mdangder toner slumpmadssigt hamnar pa den

utskrivna sidan.

e Papperet kan vara fuktigt. Prova med en ny pappersbunt. Oppna inte papperspaket
forran papperen ska anvdndas, sa att de inte tar at sig for mycket fukt.

e Om bakgrundsfldackar upptrader pa ett kuvert, prova med att byta utskriftslayout for
att undvika utskrift p& omraden som pé baksidan har éverlappande skarvar. Utskrift
pé sddana stdllen kan orsaka problem.

e Om bakgrundsflackar upptrader 6ver hela sidytan, prova med att justera
upplosningen via programmet eller anvénda skrivardrivrutinens alternativ.

Missbildade tecken | e Om tecken ar missbildade och "ihéliga” tecken uppstar, kan papperet vara for tjockt.
Forsok med ett annat papper. (Se Mediaguider.)

AaBbCc e Om tecknen dr felaktigt formade och har ett vagigt utseende, kanske

AaBbCc skannerenheten behover service. Kontakta en servicetekniker.
AaBbCc

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Sned utskrift o Setill att papperet ar ratt ilagt.

e Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Mediaguider.)

« Kontrollera att stoden inte sitter for hart eller for l6st mot pappersbunten. (Se Fylla
pd papper.)

IO TTY

aBth

Buktigt eller vagigt | e Se till att papperet dr rdtt ilagt.

papper « Kontrollera papperets typ och kvalitet. Bade hog temperatur och luftfuktighet kan
——t orsaka att papperet buktar. (Se Mediaguider.)
AaBbCC e Vand pd bunten i pappersmagasinet. Prova ocksd med att vanda papperet 180° i
AaBbCC magasinet.
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgarder

Skrynklor eller veck | e Se till att papperet dr ratt ilagt.

e Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Mediaguider.)
e Vand pd bunten i pappersmagasinet. Prova ocksd med att vanda papperet 180° i
magasinet.
AaBbCc
AaBbCc
Utskrifternas Se efter om toner ldcker ut. Rengér maskinens innandéme. (Se Rengdring av maskinen.)
baksidor ar
smutsiga

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
W BbCc

Helt svarta sidor.

Skrivarkassetten har eventuellt inte satts i pa ratt satt. Ta ut kassetten och sdtt i den
igen.

Skrivarkassetten kan vara skadad. Byt ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byt
ut skrivarkassetten.)

Maskinen kan behdva repareras. Kontakta en servicetekniker.

Los toner

AaBb(Cc
AaBpCc
Aa’3bCc
AHCce

Rengdr maskinens innandéme. (Se Rengdring av maskinen.)
Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Mediaguider.)

Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byt ut skrivarkassetten.)
Maskinen kan behdva repareras. Kontakta en servicetekniker.

Adl ¢
Vita partier i Vita partier forekommer i tecken som ska vara helt svarta.
tecknen e Om du anvdnder stordior, prova med ett annat mdrke. Pa grund av hur stordior ar

tillverkade ar det helt normalt med viss férekomst av vita partier.
e Du kanske skriver ut pa fel sida av papperet. Ta ut papperen och véind dem.
e Papperet kanske inte stammer med instdllningarna. (Se Materialspecifikationer.)
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Vanliga problem

Problem

Foreslagna atgdrder

Horisontella rander

Om horisontella fargade eller svarta streck syns pa papperet eller om det finns utsmetad

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

N

farg:
A D1
ab U k; e Skrivarkassetten kan vara felaktigt installerad. Ta ut kassetten och sdtt i den igen.
AaBb(gQ o Skrivarkassetten kan vara skadad. Byt ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byt
y y
A aBb(C ut skrivarkassetten.)
A aBDhI e Om problemet kvarstdr kan maskinen behéva repareras. Kontakta en servicetekniker.
A ~ D L. M
A dDD U
Buktigt papper Om det utskrivna arket dr bojt eller om papperet inte matas in i maskinen:

Vand pd bunten i pappersmagasinet. Prova ockséd med att vanda papperet 180° i
magasinet.

Andra skrivaralternativ och férsok igen. Ga till Skrivarinstdllningar, klicka pa fliken
Papper och stdll in typen pa Tunt.

En okdnd bild
upptrader
upprepade ganger
pé ndgra fa ark,
eller s upptrader
16s toner, for ljus
farg eller
nedsmutsning.

Maskinen anvdnds troligen pa en hojd av 1 500 m eller mer.

Den hoga hojden kan paverka utskriftskvaliteten, sa att 16s toner férekommer, eller
for ljusa farger. Andra korrekt hojdinstdllning pa din maskin. (Se Maskininstdllningar.)

Kopieringsproblem

Problem Foreslagna atgarder

Kopiorna dr for ljusa
eller for morka.

Anvand Mérkhet i Kopieringsinstdllningar for att géra kopiorna ljusare eller
morkare.

Utsmetade linjer,
marken eller flackar
upptrader pé
kopiorna.

Om samma defekt finns pa originaldokumentet, anvand instdllningen av Mérkhet
i Kopieringsegenskaper for att géra kopiornas bakgrund ljusare.

Om originaldokumentet dr felfritt, rengor skannerenheten. (Se Rengodring av maskinen.)

Om defekten uppstdr vid anvdndning av den automatiska dokumentmataren,
rengdr CVT-glaset med en luddfri duk. (Se Reng6ring av maskinen.)

Kopians bild dr sned

Se till att originalsidan dr neddt pd originalglaset och att den inte ar skev.

Se till att dokumentet ligger med textsidan uppdt i den automatiska
dokumentmataren och precis vidror styrskenorna.

Se till att kopieringspapperet dr ratt ilagt.

Overféringsvalsen kan vara smutsig. Rengér maskinens innandéme. (Se Rengéring
av maskinen.)
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgarder

Tomma kopior

Se till att originalsidan dr neddt pé originalglaset eller uppdt i den automatiska
dokumentmataren. Om problemet kvarstdr, kontakta en servicerepresentant.

Bilden ar latt att
gnugga bort fran
kopian.

Byt ut papperet i magasinet mot papper fran ett nytt paket.

I omraden med hog luftfuktighet bor du inte lata papperet ligga kvar i maskinen
under ldng tid.

Papperet fastnar
ofta.

Bladdra igenom pappersbunten och vind den i magasinet. Byt ut papperet i
magasinet mot papper fran ett nytt paket. Kontroller/justera styrskenorna vid behov.

Kontrollera att papperet ar av ratt pappersvikt och typ.

Se efter om det finns papper eller pappersbitar kvar i maskinen sedan en kvadd har
rensats.

Skrivarkassetten ger
farre kopior @n
vantat nar tonern tar
slut.

Originaldokumenten kan innehdlla bilder, stora fargade ytor eller kraftiga streck.
De kan t.ex. vara blanketter, nyhetsbrev, bocker eller andra dokument som kraver
mycket toner.

Den automatiska dokumentmataren kan l@mnas 6ppen medan kopior gors.
Stang av maskinen och slé sedan pé den igen.

Skanningsproblem

Problem Foreslagna atgarder

Skannern fungerar
inte.

Se till att du har placerat originalet som ska skannas med framsidan nedat pa
originalglaset, eller uppat i den automatisk dokumentmataren.

Det kanske inte finns tillgdngligt minne for att rymma det dokument som du vill
skanna.

Kontrollera att maskinkabeln d@r ordentligt ansluten.

Se till att maskinkabeln inte dr defekt. Byt kabel mot en som du vet dr bra. Byt
kabeln om sé krdvs.

Se till att skannern dr ratt konfigurerad. Kontrollera sanningsinstallningen i
applikationen som du vill anvdnda for att kontrollera att sanningsjobbet skickas
till ratt port (till exempel USBOO1).

Skanningen dr mycket
ldngsam.

Se efter om maskinen hdller pd att skriva ut. I sa fall: skanna dokumentet sedan
utskriften dr klar.

Grafik tar langre tid att skanna an text.

Foljande
meddelande visas pa
datorskédrmen:

e Maskinen kan inte
stallas in pa det
maskinvaruldge
du vill ha.

Det kan hdnda att ett kopierings- eller utskriftsjobb pdgar. Forsok i sé fall igen nar
det ar klart.
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgdrder

e Porten anvénds av
ett annat
program.

Den valda porten dr upptagen. Starta om datorn och forsok igen.

e Porten ar
inaktiverad.

Maskinkabeln kanske dr fel ansluten eller s@ kan strommen vara franslagen.

e Skannern ar
upptagen med att
ta emot eller
skriva ut data.
Forsok igen nar
det pdgdende
jobbet dr klart.

Skannerns drivrutin dr inte installerad, eller s dr operativmiljon inte ratt installd.

e Invalid handle
(Ogiltig procedur).

Se till att maskinen dr ratt ansluten och att strommen dr paslagen. Starta sedan
om datorn.

e Skanningen
misslyckades.

USB-kabeln kanske ar fel ansluten eller sa kan strémmen vara franslagen.

Faxproblem (endast WorkCentre 3025NI)

Problem Foreslagna atgarder

Ingen kopplingston.

Kontrollera att telefonkabeln ar ratt ansluten.
Kontrollera att telefonjacken i vdggen fungerar genom att ansluta en annan telefon.

Numren i minnet
rings inte upp ratt.

Se till att numret ar ratt lagrade. For att kontrollera, skriva ut en Adressbokslista.
(Se Adressbok.)

Dokumentet matas
inte in i maskinen.

Se till att papperet inte dr skrynkligt och att du matar in det pa ratt sctt. Se till att
dokumentet har rdtt storlek och inte ar for tjockt eller for tunt.

Kontrollera att den automatiska dokumentmataren dr ordentligt stangd.

Den automatiska dokumentmatarens gummidyna kan behéva bytas ut. Kontakta
en servicetekniker.

Fax tas inte emot
automatiskt.

Mottagningsldaget ska vara instdllt pd fax.
Se till att det finns papper i magasinet.

Kontrollera om skdrmen visar ndgot felmeddelande och félj i sé fall anvisningarna
for hur problemet ska dtgdrdas.

Maskinen sander
inte.

Se till att originalet ar laddat i den automatiska dokumentmataren eller pd
originalglaset.

Kontrollera den fax som du sander till och se om den kan ta emot ditt fax.
Forsok igen senare. Det kan vara fel pé linjen eller den kan vara upptagen.
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Vanliga problem

Problem Foreslagna atgarder

Inkommande fax har
tomma ytor eller ar
av ddlig kvalitet.

Det kan vara fel pa den fax som sdnder till dig.

En telefonlinje med stérningar kan orsaka linjefel.

Kontrollera din egen maskin genom att géra en kopia.

Skrivarkassetten kan vara tom. Byt skrivarkassetten. (Se Byt ut skrivarkassetten.)

Nagra av orden pd
inkommande fax ar
uttdnjda.

Den faxmaskin som skickade faxet hade en tillfallig kvadd.

Det finns linjer pa de
originaldokument
som du skickade.

Se efter om skanningsenheten har pappersrester i sig och rengor den. (Se
Reng6ring av maskinen.)

Maskinen sldr ett
nummer, men
anslutningen till
motstationen
fungerar inte.

Den andra faxen kan vara avstdlld, ha slut pa papper eller kan inte besvara inkommande
samtal. Tala med operatéren till den andra faxen och be honom/henne att l6sa
problemet.

Faxmeddelanden
lagras inte i minnet.

Det kanske inte finns tillrackligt minnesutrymme. Om skdrmen visar pd otillrackligt
minne, ta bort fax som du inte langre behdver och forsok sedan att spara det nya
faxet igen.

Ring service.

Tomma ytor
upptrader léngst ned
pd varje sida eller pa
andra sidor, med en
smal remsa text
Overst.

Du kan ha valt fel pappersinstdllningar i instdllningen av anvéndaralternativen. For
information om pappersinstdllningar se Instdllning av pappersstorlek och

papperstyp.
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Ytterligare hjalp

For ytterligare hjdlp besoka var kundwebbsida p&d www.xerox.com eller kontakta Xerox Kundtjéanst och
ange maskinens serienummer.

Xerox Kundtjanst

Om ett fel inte kan l6sas genom att f6lja anvisningarna pd skarmen, kontrollera Felmeddelandena. Om
svarigheten kvarstdr, kontakta Xerox kundtjcnst. Xerox Kundtjénst kommer att behdva veta vilken typ
av problem, maskinnumret, felkoden (i forekommande fall), samt ditt féretags namn och ort.

Hitta maskinnumret

Serienumret hittar du:

e Pamaskinens typskylt pd den bakre luckan.

e Pakonfigurationsrapporten. Se anvisningarna nedan betraffande utskrift av rapport.

e Pd CentreWare Internet Services hemsida. Se nedan for att komma &t CWIS status och rapporter.

Skriva ut en maskinrapport

Pa maskinen kan du skriva ut olika typer av rapporter om maskinens information och aktivitet.
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé upp/ned-pilarna for att bladdra till Informationssidorna och tryck pa OK.

3. Tryck pé upp/ned-pilarna for att valja den rapport du vill skriva ut. Alternativ kan vara (beroende
p& maskinmodell:

e Konfiguration, Demosida, Natverkskonfiguration, Information om tillbehor, Anvandardisk,
Mottagande fax, Skicka fax, Schemalagda jobb, Bekrdafta fax, Adressbok.

4.  Tryck pé& OK.
5. Vadlj Ja vid Skriv ut? prompten och tryck OK.

Fran en natverksansluten dator, kan du finna din maskins serienummer, skriva ut en
konfigurationsrapport, och bladdra i statusen. For att komma till CentreWare Internet Services:

e  Oppna en webblasare pa din dator som dr ansluten till nétverket.
e Ange maskinens IP-adress i webbldsarens adressfonster.
e CentreWare Internet Services 6ppnar hemsidan, dar du kan se serienumret till vénster.

e  For att skriva ut rapporter, vdlj Information > Skriv ut information. Markera och skriva ut
rapporten som du behover.
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Specifikationer

Kapitlet innehdller:

Maskinspecifikationer
Funktionsspecifikationer
Natverksmiljo
Systemkrav
Elspecifikationer
Miljospecifikationer

Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok

203



Maskinspecifikationer

Maskinspecifikationer

Maskinkonfigurationer

Komponent WorkCentre 3025BI WorkCentre 3025NI
Maskinfunktioner Utskrift Utskrift
Kopiering Kopiering
Skanna Skanna
Fax
Maskinvarukonfiguration 600 MHz-processor
128 MB minne

Pappersmagasin
2 Linje LCD-anvdndargrdnssnitt

Anslutning USB 2.0 Traddbundet natverk
Tradlos Tradlos

Maskinens matt 16 x 14,2 x 10 tum 16 x 14,2 x 10 tum

(bredd x djup x hojd) (406 x 360 x 255 mm) (406 x 360 x 308 mm)

Maskinens vikt 16,5 pund (7,5Kg) 18,9 pund (8,5Kg)

Netto (inkl. forbrukningsmaterial)

Atkomst Fran framsidan

Tid for forsta kopia Mindre an 8,5 sekunder fran Redo

Mindre d@n 19,0 sekunder frdn stromsparande

Uppvdrmningstid Mindre an 14 sekunder fran stromsparande
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Maskinspecifikationer

Materialspecifikationer

Pappersmagasin

Funktion WorkCentre 3025BI/NI

Kapacitet: Pappersmatning 150 ark 20 pund (80 g/m?) finpapper
10 ark specialpapper: kuvert, etiketter, vykort, tjockt

Pappersvikt 60 till 163 g/m?

Medelstorlekar Langd: min: 5 tum; max: 14 tum (127-356 mm)
Bredd: min: 3 tum; max: 85 tum (76-216 mm)

A4, A5, Letter, Legal, Folio, Oficio, Executive, Envelope
(Monarch/Com 10/DL/C5), ISO B5, JIS B5, Custom

Materialtyper Vanligt papper, tunt, tjockt, dtervunnet, finpapper, kortpapp,
bomull, arkiv, etiketter, kuvert, farg, fortryckt

Kopiering inmatning

Funktion WorkCentre 3025BI WorkCentre 3025NI
ADF kapacitet n/a 40 ark 20 pund(80 g/m?) finpapper
ADF Dokumentvikter n/a 16-24 pund (60 till 90 g/m?)
ADF Dokumentstorlekar n/a Langd min 5,8-max 14 tum (148-356 mm)

Langd min 5,6-max 14 tum (142-216 mm)
A4, A5, A6, Letter, Legal, Folio, Oficio,
Executive, ISO B5, JIS B5, 3 x 5 tum, kuvert
(Monarch, Nr.10, DL, C5, C6), eget

Dokumenttyper Ett ark, bokkopiering Vanligt, tunt, tjockt, tjockare, bomull, fargat,
kuvert, OH-film, fortryckt, atervunnet,
etiketter, finpapper, kortpapp, arkiv

Utmatningsfack

Funktion WorkCentre 3025BI/NI

Utmatningsfack 100 ark 20 pund(80 g/m?) finpapper
Levereras med texten nedat
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Funktionsspecifikationer

Funktionsspecifikationer

Utskriftsspecifikationer
Funktion WorkCentre 3025BI/NI
Hastighet: Enkelsidig utskrift Upp till 21 ppm pa Letter
Upp till 20 ppm pa A4
Maximal utskriftsarea: 8,5 x 14 tum US Legal (216 mm x 356 mm)
Maximal utskriftsuppldsning 600 x 600 dpi
Upp till 1200 x 1200 effektivt varde
Genomsnittligt antal utskrifter per 1 500 standardutskrifter
skrivarkassett Fran skrivarkassett som levereras med maskinen:
700 standardutskrifter
Standardskrivarminne 128 MB
Kompatibilitet Windows PC / MAC / Linux / Unix
Utskriftssprak GDI (Emulation)

Faxspecifikationer (Endast 3025NI)

WorkCentre

Funktion 302581 WorkCentre 3025NI
Hastighet, faxéverforing n/a: ingen Tx hastighet: 3 sek (Mono/ Standard/ECM-
faxfunktion MMR/ITU-T G3 nr 1 diagram)
Modemhastighet n/a Modemhastighet: 33,6 kbps
Telefonlinje, typ n/a Standard offentlig analog telefonndatslinje
eller motsvarande
PSTN, PABX
Kommunikationsstandard n/a ITU-T, G3, ECM
Hogsta upplosningskapacitet n/a 300 x 300 dpi
Effektiv skanningsbredd n/a 8,5 tum (216 mm)
Maximal utskriftsbredd: n/a 8,5 tum (216 mm)
Anslutningsgodkdnnanden n/a EU/EEA: certifierad enligt TBR21
USA godkand enligt FCC Pt 68
Kanada: godkédnd enligt DOC CS-03
Andra lander: certifierade enligt nationella
PTT-standarder
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Kopieringsspecifikationer

Funktionsspecifikationer

Funktion WorkCentre 3025BI/NI

Tid for forsta kopia

Fran Platen i standby-lage: 14 sekunder
Fran Platen i stromsparlége: 42 sekunder
Fran Platen i standby-ldge: 15 sekunder
Fran Platen i stromsparlage: 42 sekunder

Zoomningsskala

25 %-400 %
Fran platen och ADF

Hogsta uppldsning 600 x 600 dpi
Flera kopior 1-99
Kopieringshastigheter Enstaka original, flera kopior: 21 cpm/brev, 20 cpm/A4

(Tyskland: upp till 14 cpm/A4; Osterrike/Belgien: upp till 9 cpm/A4)
Flera original, flera kopior (ADF): 17 ipm

Kopieringsltigen

Text, Blandat, Foto

Skanningsspecifikationer

Funktion WorkCentre 3025BI/NI

Maximal dokumentbredd:

8,5 tum (216 mm)

Effektiv skanningsbredd

8,2 tum (208 mm)

Hogsta upplosning

Upp till 1200 x 1200 dpi optisk
Utokad: upp till 4800 x 4800 dpi

Skanna till dator via USB-eller
ndatverksanslutning

Ja

Skanningshastigheter

Halvton/gra: 17 x 300 dpi
Farg: 4 x 300 dpi

Sdndningslagen for skannern

Svartvitt, graskala och farg

Graskala

256 nivaer
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Natverksmiljo

Natverksmiljo

Funktion

Ndatverksgranssnitt

WorkCentre 3025BI WorkCentre 3025NI
802.11b/g/n Wireless LAN e Ethernet 10/100/1000 Base-TX
(tradISst LAN) » 802.11b/g/n Wireless LAN
USB 2.0 (tradlost LAN)

Operativsystem for

Windows 7 & 8 (32/64 bit), XP (32/64 bit), Server 2003 (32/64 bit), Server 2008

ndatverk (32/64 bit), Vista (32/64 bit), Server 2008 R2 (64 bit)
Olika Linux-OS
Mac OS X 10.5-10.9

Natverksprotokoll TCP/IPv4, TPC/IPv6

DHCP, BOOTP, AutolIP

DNS, WINS, DDNS, Bonjour, SLP, UPnP (SSDP)
Standard TCP/IP Printing, LPR, IPP, WSD
SNMPv1/v2c/v3, HTTP, SetIP
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Systemkrav

Microsoft® Wi

Operativ-

system

ndows®

Systemkrav

Ledigt
harddisk-
utrymme

Windows Intel® Pentium® I1T 933 MHz (Pentium IV 1 GHz) | 128 MB 1,25GB till 2GB
Server® 2003 (512 MB)
(32/64 bit)
Windows Intel® Pentium® IV 1 GHz (Pentium IV 2 GHz) 512 MB (2 GB) 10GB
Server® 2008
(32/64 bit)
Windows Vista® | Intel® Pentium® IV 3 GHz 512 MB (1 GB) 15GB
Windows® 7 & | Intel® Pentium® IV 1 GHz 32-bit eller 64-bit 1GB (2 GB) 16 GB
Windows® 8 processor eller senare
(32/64 bit) o Stod for DirectX® 9-grafik med 128 MB minne (fér Aero-teman).

e DVD-R/W-enhet
Windows Intel® Pentium® IV 1 GHz (x86) eller 1,4 GHz 512MB(2GB) | 10GB
Server® 2008 R2 | (x64) processorer (2 GHz eller snabbare)
(32/64 bit)
Windows® XP Intel® Pentium® 111 933 MHz (Pentium IV 1 GHz) 128 MB 15GB
(32/64 bit) (256 MB)

Obs! e Internet Explorer 6.0 eller senare dr minimikravet for alla Windows-operativsystem.

e Anvdndare med administratérs behorighet kan installera programvaran.

e Windows Terminal Services ar kompatibla med din maskin.

e For Windows 2000 kravs Services Pack 4 eller senare.

Macintosh
: Ledigt
LECHR R harddiskutrymme
Mac OS X 10.5 Intel® processorer 512MB (1 GB) | 1 GB
867 MHz eller snabbare PowerPC G4/ G5

Mac OS X 10.6-10.9 Intel® processorer 1 GB (2 GB) 1GB
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Systemkrav

Linux

Operativsystem

e Fedora 11-19

e OpenSuSE® 11.0,11.1,11.2,11.3,11.4,12.1,12.2,12.3
e Ubuntu 10.04,10.10, 11.04, 11.10, 12.04, 12.10, 13.04
e Debian 5.0,6.0,7.0,7.1

e Redhat® Enterprise Linux 5, 6

e SuSE Linux Enterprise Desktop 10, 11

e Mint13,14,15

Pentium IV 2,4GHz
(Intel Core™2)

512 MB (1 GB)

Ledigt
harddisk-
utrymme

1GB
2GB
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Elspecifikationer

Elspecifikationer

Funktion WorkCentre 3025BI/NI

Frekvens 50/60 Hz
Spdnning 110-127 VAC
220-240 VAC

Genomsnittlig stromforbrukning

Genomsnitt vid drift: Mindre an 310 Watt
Lageffektlage: Mindre ¢n 2.5 Watt
Avstdngt lage: 0.45 Watts

Viloldge: Mindre an 30 Watt
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Miljospecifikationer
Miljospecifikationer

Funktion WorkCentre 3025BI/NI

Driftstemperatur Mellan 10-32 °C
bade skrivare och forbrukningsvaror

Relativ luftfuktighet Acceptabel luftfuktighet: 10-80 %
Optimal luftfuktighet: 20-70 %
Optimal relativ fuktighet vid 28 °C

Obs! Under extrema miljoférhallanden, exempelvis 10 °C och 80 %
relativ luftfuktighet, kan defekter uppsta pé grund av kondens.

Hojd For basta resultat bor du anvanda skrivaren pé platser som inte
overstiger 3 100 M (10,170 ft).
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Sakerhet

Kapitlet innehaller:

e  Elektrisk sakerhet

e  Driftsakerhet

e Underhéllssakerhet

e Miljo, hdlsa och kontaktinformation for sdkerhet

Skrivaren och rekommenderade tillbehor har utformats och testats for att uppfylla strikta sékerhetskrav.
Genom att uppmdrksamma féljande anvisningar sdkerstdller du att Xerox-skrivaren anvands pa ett
sdkert satt.

Xerox® WorkCentre® 3025 213
Anvdandarhandbok



Elektrisk sakerhet

Elektrisk sakerhet

Allmanna riktlinjer

A VARNING! Obehoérig dndring, till exempel tillagg av nya funktioner och anslutning av externa
maskiner, kan annullera maskinens certifiering. Kontakta en Xerox-representant om du behover
mer information.

e  Forintein foremdl i 6ppningarna pa skrivaren. Om du kommer i kontakt med en
spanningspunkt eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och
har fatt instruktioner om att gora detta. Stéing av skrivaren ndr sddana installationer utfors.
Dra ur natsladden nar du ska ta bort luckor och skydd for att installera tillvalsutrustning.
Utover tillval som kan installeras av anvéandaren finns det inga delar som du kan underhdlla
bakom dessa luckor.

Nedanstaende utgor fara for din sckerhet:

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e  Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e  Skrivaren avger rok eller ytan ar ovanligt het.

e  Skrivaren avger ovanliga ljud eller lukter.

e  Skrivaren medfor kortslutning av vaggstrombrytare, sdkring eller annan sdkerhetsanordning.

Gor foljande om ndgot av detta intraffar:

1. Stang omedelbart av skrivaren.

2. Dra ut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

Natsladd

Anvand den ndtsladd som levereras med skrivaren.

e Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bdda éndar av
sladden sitter i ordentligt. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

A VARNING! Anvand inte forldngningssladdar, grenuttag eller kontakter i mer én 90 dagar for att
undvika brand och elektriska stotar. Om ett permanent uttag inte kan monteras bor du bara
anvanda en fabriksmonterad férlangningssladd av lamplig storlek for varje skrivare eller
multifunktionsskrivare. Folj alltid nationella och lokala byggnads- och brandregler samt elektriska
foreskrifter angaende sladdens ldngd, ledarnas storlek, jordning och skydd.

e Anvand inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte dr jordat.

e Kontrollera att skrivaren dr inkopplad i ett uttag med rétt spanning och stromfoérsérjning. Ga
igenom skrivarens elektriska specifikation med en elektriker om det behdvs.
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Elektrisk sakerhet

Placera inte skrivaren pd en plats dér nagon kan trampa pd natsladden.
Placera inte foremal pa natsladden.

Satt inte i eller ta ur natsladden medan strombrytaren ar péslagen.

Byt ut natsladden om den ar trasig eller sliten.

Undvik stotar och skador pd natsladden genom att alltid hélla i kontaktdonet nér du drar ut
natsladden.

Natsladden ansluts baktill pa skrivaren. Om du behéver slé fran strommen till skrivaren ska du dra ut
ndtsladden frdn eluttaget.

Nodavstangning

Om ndagot av foljande intraffar ska du genast stéinga av skrivaren och koppla frén natsladden ur eluttaget.
Kontakta en behorig Xerox-servicetekniker for att tgdrda problemet.

Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

Natsladden ar skadad eller sliten.

En vaggstrombrytare, sdkring eller annan sdakerhetsanordning har [6st ut.
Vatska har spillts i skrivaren.

Skrivaren har utsatts for vatten.

Ndagon del av skrivaren dar skadad.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pd statlig, nationell och
internationell niva och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren avger inte nadgot skadligt ljus
eftersom ljusstralen dr helt inkapslad under all kundhantering och allt underhaill.

A VARNING! Om kontroller, justeringar eller procedurer anvdnds pd annat sdtt an vad som anges i

denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for strélning.
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Driftsdkerhet

Driftsakerhet

Skrivaren och tillbehéren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingar
granskning av kontrollmyndighet, godkdnnande och efterlevnad av etablerade miljénormer.

Genom att uppmarksamma foljande sdkerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvdnds pa ett
sdkert satt.

Anvisningar om handhavande

e Tainte bort pappersmagasin under pdgdaende utskrift.
e Oppna inte luckorna under pagaende utskrift.

e  Flytta inte skrivaren under pdgdende utskrift.

e Hdll undan hander, har, slipsar m.m. frdn matarrullarna.

e Farliga delar i skrivaren skyddas av luckor som endast kan avldgsnas med verktyg. Avldgsna inte
skydden.

Ozonutslapp

Skrivaren avger ozon vid normal drift. Mdngden ozon som avges beror pa kopieringsvolymen. Ozon ar
tyngre an luft och avges inte i skadliga mangder. Installera skrivaren i ett rum med god ventilation.

Besok www.xerox.com/environment for mer information i USA och Kanada. Kontakta en lokal Xerox-
representant eller besok www.xerox.com/environment_europe p& andra marknader.

Om du behéver mer information om ozon, kan du bestdlla Xerox publikation Facts About Ozone
(artikelnr 610P64653) genom att ringa 1-800-828-6571 i USA och Kanada. P4 andra marknader kan
du kontakta en lokal Xerox-representant.

Skrivarens placering

e  Placera skrivaren pa ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Information om skrivarkonfigurationens vikt finns i Maskinspecifikationer.

e  Blockera inte och tdck inte for dppningarna som finns pa skrivaren. De dar avsedda for ventilation
och for att skrivaren inte ska 6verhettas.

e  Placera skrivaren ddr det finns tillrackligt med utrymme fér handhavande och service.

e  Placera skrivaren pa en dammfri plats.

e  Placera och anvdnd inte skrivaren i extremt varm, kall eller fuktig miljo.

e Placera inte skrivaren ndra en varmekalla.

e  Placerainte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskdnsliga komponenter utsdtts for ljus.
e  Placera inte skrivaren sé att den direkt befinner sig i luftflodet fran ett luftkonditioneringssystem.
e  Placera inte skrivaren pé stdllen ddr den kan utséttas for vibrationer.

e Basta prestanda erhdlls om skrivaren anvénds pd& héjder som anges i Miljospecifikationer.
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Driftsdkerhet

Tilloehor till skrivaren

Anvdnd tillbeh6r som dr avsedda for skrivaren. Anvandning av olampliga tillbehor kan leda till
sdmre prestanda och risksituationer.

Folj alla varningar och instruktioner som placerats pa eller levererats med maskinen,
tillvalsutrustning och tillbehor.

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt de instruktioner som star pa férpackningen eller behallaren.
Forvara allt forbrukningsmaterial utom rackhall for barn.
Kasta aldrig fargpulver, fargpulver-/trumkassetter eller fargpulverbehallare i 6ppen eld.

Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar kassetter, exempelvis fargpulverkassetter.
Kontakt med 6gonen kan medféra irritation och inflammation. Forsok inte ta iscr kassetterna,
eftersom detta kan 6ka risken fér kontakt med hud och 6gon.

A Forsiktighet! Anvandning av forbrukningsmaterial som inte kommer fran Xerox rekommenderas

inte. Xerox garanti, serviceavtal och total néjdgarantin omfattar inte skador, fel eller férsémrade
prestanda som orsakats av anvandning av forbrukningsmaterial som inte kommer frdn Xerox, eller
anvandning av férbrukningsmaterial frdn Xerox som inte dr avsedda fér denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Téckningen
kan variera utanfér dessa omraden. Kontakta en Xerox-representant for mer information.
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Underhadllssckerhet

Underhdéllssakerhet

e Anvand endast tillbehor och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i avsnittet Underhdll i den
har handboken.

e Tainte bort kdpor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga delar bakom dessa
luckor som du kan utféra underhdll pa.

e Underhdll inte den har skrivaren pd nagot annat satt dn vad som beskrivs i dokumentationen som
medfoljer skrivaren.

e Rengor skrivaren endast med en torr luddfri duk.

A VARNING! Rengoringsmedel i sprayform kan explodera eller antdndas vid anvdndning pa
elektromekanisk utrustning.

e Branninga tillbehor eller artiklar som kraver regelbundet underhdll. Information om Xerox
atervinningsprogram finns pd www.xerox.com/gwa.

Symboler pé skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning!
Anger en fara som kan leda till dédsfall eller allvarliga skador om den inte undviks.

Forsiktighet!:
Anger en atgard som madste vidtas for att undvika egendomsskador.

Het yta pa eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

Elda inte upp artikeln.

@ P e b

Utsdtt inte bildreproduktionsenheten for ljus i mer én 10 minuter.

Q
i
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Underhallssakerhet

Symbol Beskrivning
Utsatt inte bildreproduktionsenheten for direkt solljus.

Ror inte den delen eller det omrédet pa skrivaren.

Varning!
f Lat skrivaren svalna under angiven tid innan du vidror fixeringsenheten.
175°C
~ 347°F

+2) 00:400

&

Denna produkt kan atervinnas. For mer information, se Atervinning och kassering.
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Milj6, hdlsa och kontaktinformation for sckerhet

Miljo, hdlsa och kontaktinformation for sckerhet

For mer information om miljo, hdlsa och sdkerhet i samband med denna Xerox produkt och
forbrukningsmaterial, kontakta féljande kundtjénster:

USA: 1-800 ASK-XEROX
Kanada: 1-800 ASK-XEROX
Europa: +441707 353 434

For information om produktscikerhet i USA, ga till www.xerox.com/environment.

For information om produktsdkerhet i Europa gar du till www.xerox.com/environment_europe.
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Kapitlet innehdller:

Grundldggande foreskrifter
Lagar gallande kopiering
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Grundlaggande foreskrifter

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet. Dessa
standarder dr avsedda att minska stérningar som denna skrivare ger upphov till eller utsatts for i
normal kontorsmiljo.

USA (FCC-regler)

Maskinen har testats och befunnits ligga inom grénsvardena for digitala produkter i klass B enligt Part
15 i FCC-bestdmmelserna. Dessa gransvdrden dr satta for att utgoéra ett rimligt skydd mot skadlig
stralning vid installation i bostadsmiljo. Maskinen genererar, anvander och kan avge radiofrekvensenergi.
Om den inte har installerats och inte anvdnds enligt anvisningarna kan den férorsaka skadliga
storningar i radiokommunikation. Om maskinen anvénds i ett bostadsomrade kan skadliga stérningar
uppstd och du kan tvingas rdtta till felen pd egen bekostnad.

Om maskinen skulle orsaka storningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras genom av- och
pdslagning av den) uppmanas anvdndaren att dtgdrda stérningarna pa ett eller flera av foljande satt:

e  Vrid eller flytta mottagaren.

e  Oka avstandet mellan utrustningen och mottagaren.

e Anslut utrustningen till ett uttag med en annan stromkrets én det uttag dar mottagaren anslutits.
o Radfraga aterforsaljaren eller en erfaren radio/TV-tekniker om du behover hjdilp.

Modifieringar av denna utrustning som inte har godkdnts av Xerox kan resultera i att anvdndarens ratt
att anvanda utrustningen ogiltigforklaras.

Obs! For att garantera efterlevnad av del 15 i FCC-reglerna ska skdrmade granssnittskablar anvandas.

Kanada

Denna digitala apparat i klass A uppfyller den kanadensiska standarden ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

EU

CE-markningen av den har maskinen fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-direktiv
ce fr o m angivna datum:

e 12 december 2006: Lagspanningsdirektivet 2006/95/EC
e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC
¢ 9 mars 1999: Direktivet om radioutrustning och teleterminalutrustning 1999/5/EC

Den hdr skrivaren utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon under férutsattning att den
anvdands i enlighet med anvandarinstruktionerna.

For att sdkerstdlla 6verensstammelse med EU-foreskrifter bor skdrmade granssnittskablar anvandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den hdr skrivaren kan erhdllas frén Xerox.
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Grundlaggande foreskrifter

Miljoinformation avseende avtal kring bildframstallningsutrustning enligt
EU lot 4

Miljoinformation med miljélésningar och sénkta kostnader

Introduktion

Foljande information har tagits fram for att hjdalpa anvdndarna och har utgivits med hdnsyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstallningsutrustning. Detta direktiv alagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas av
direktivet mer miljovanliga. Direktivet ar dessutom ett led i EU:s atgdrdsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet ar hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren nedan.

e Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hégsta hastighet pa farre an
66 A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hogsta hastighet pa farre én 51 A4-bilder
per minut

Miljomdssiga fordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta -produkter dr utrustade for dubbelsidig utskrift (dven kallad duplex eller 2-sidig utskrift). Med
denna funktion kan du automatiskt skriva ut pd béada sidorna av papperet. Detta minskar
pappersforbrukningen och darmed ocksd forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet avseende lot
4-studien av bildframstdllningsutrustning kraver att funktionen for dubbelsidig utskrift aktiveras
automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen pa modeller som framstdiller
fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor per minut.
Vissa -modeller under dessa hastighetsintervall kan ocksé ha utrustats med instdllningar fér dubbelsidig
utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om funktionen fér dubbelsidig
utskrift alltid anvands, minskar den miljomdassiga pdverkan av utskrifterna. Om du behéver enkelsidig
utskrift kan du alltid dndra utskriftsinstallningarna i skrivardrivrutinen.

Papperstyper

Den har produkten kan anvandas for utskrift pa bade atervunnet och nytillverkat papper som godkdnts
enligt ett program for hallbar utveckling och som uppfyller EN12281 eller liknande kvalitetsstandarder.

I vissa program kan tunnare papper (60 g/mz) anvdndas. Saddant papper innehaller mindre rdmaterial
och forbrukar darigenom mindre resurser per utskrift. Vi rekommenderar att du kontrollerar om denna
typ av papper ar ldmpligt for dina utskriftsbehov.

Energiférbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror p& hur enheten anvénds. Den har produkten ar utformad och
konfigurerad for att séinka dina elkostnader. Efter den sista utskriften satts enheten automatiskt i
klarlage. I det har ladget kan du omedelbart skriva ut p& enheten igen vid behov. Om enheten inte
anvdnds under en viss tidsperiod satts den automatiskt i ett energisparldge. I energisparldgena ar
endast basfunktionerna aktiverade for att minska energiforbrukningen.
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Grundlaggande foreskrifter

Det tar lite langre innan den forsta utskriften produceras nar enheten lamnar energisparléige dn nar
den lamnar klarlage. Férdréjningen beror pd att systemet aktiveras fran energisparldget och dr en
normal egenskap pd de flesta bildframstallningsprodukter pa marknaden.

Du kan ange en langre aktiveringstid eller inaktivera energisparldget helt. Det kan ta langre tid innan
enheten overgdr till en lagre energisparniva.

Du kan ldsa mer om Xerox medverkan i miljéprogram pé var webbplats: www.xerox.com/about-
xerox/environment/enus.html.

224 Xerox® WorkCentre® 3025
Anvandarhandbok



Grundlaggande foreskrifter

For ytterligare information om energi eller andra relaterade dmnen, vanligen besok:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html eller
www.xerox.co.uk/about-xerox/environment/engb.html.

Tyskland

Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fir die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenldrminformatians-Verordnung3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betréigt 70 dB(A)
oder weniger gemaf EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4
41460 Neuss
Deutschland

Turkiet — RoHS-direktivet

I enlighet med artikel 7 (d). Vi intygar hdrmed att
"Den dr kompatibel med EEE-foreskriften.”

"EEE yonetmeligine uygundur.”

Foreskriftsinformation for 2,4 Ghz tradlos natverksmodul

Den hdr produkten innehdaller en 2,4 Ghz radioséindarmodul for tradlosa natverk som uppfyller kraven i
FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europaradets direktiv 99/5/EC.

Anvdndning av denna maskin kraver féljande tva forutsattningar: (1) den far inte orsaka stérningar och
(2) den méste kunna hantera stérningar som tas emot, inklusive storningar som kan orsaka o6nskad
funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox Corporation kan annullera anvéndarens rétt att
anvanda maskinen.
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Lagar gdllande kopiering

Lagar gallande kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer
som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boéter eller fangelse.

1. Obligationer och sckerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:
e  Skuldbrev
e Valuta
e Rdntebevis fran obligationer
e Sedlar och checkar frén Federal Reserve Bank
e  Silvercertifikat
e  Guldcertifikat
e Obligationer (USA)
e  Statsobligationer
e  Sedlar och checkar fran Federal Reserve
e  Skiljemyntsedlar
e  Bankcertifikat
e Sedlar
e Obligationer fran sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

e Obligationer (U.S. Savings Bonds) far endast fotograferas i samband med férsdljningen av
sddana obligationer.

e  Stamplar frén skatteverket. Om det dr nédvandigt att aterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, ar detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

e  Frimdrken, makulerade eller inte. Frimdarken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dr svartvit och mindre an 75 % eller storre an 150 % av originalet.

e  Postanvisningar.

e  Fakturor, checkar eller vaxlar som utgetts av eller at behériga tjanstemadn i USA.

e  Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

o Korrigerade ersdttningsbevis for veteraner frdn andra varldskriget.
2. Obligationer och sdkerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

3. Upphovsrdattsskyddat material, savida inte tillatelse frdn upphovsrdttens dgare har inhamtats eller
reproduktionen faller inom kriterierna for lagligt bruk eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsratt.

Mer information om dessa villkor finns p& Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter cirkular R21.

4. Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utldndska naturaliseringsintyg féar fotograferas.
5. Pass. Utlandska pass far fotograferas.
6. Immigrationsdokument.
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Lagar gdllande kopiering

Inkallelseorder.

Inkallelseorder med négon av féljande information om mottagaren:

e Intakter eller inkomst

e Utdrag ur brottsregister

e  Fysiskt eller psykiskt tillstand

e  Bidragsinformation

e Tidigare militartjanst

Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militaren far fotograferas.

ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bars av militcr personal eller tjansteman i
federala department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Savida inte order om
fotografering har utgatt frn hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Darutover dar atergivning av foljande forbjuden i vissa delstater:
e  Fordonstillsténd

e Korkort

o Agarbevis till fordon

Foregdende lista dr inte uttdmmande, varfor Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell ofullstdndighet.
Radgor med jurist vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559.
Fraga efter cirkular R21.

Kanada

Parlamentet har i lag férbjudet atergivning av foljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer
som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boéter eller fangelse.

10.

11.

Sedlar

Obligationer och sckerheter

Dokument fran skatteverket

Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol

Tillkannagivanden, order, lagar eller utnamningar, eller kungorelser om dessa (i syfte att falskeligen
ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en provins)

Marken, varumarken, emblem, emballage eller designer som anvands av regeringen i Kanada eller
en provins, eller for dessas rdkning, av regeringen i en annan nation dn Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada

Praglade eller sjalvhaftande stamplar som anvdnds for taxeringsandamal av regeringen i Kanada
eller en provins, eller av regeringen in en annan nation én Kanada

Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjanstemdan med ansvar for
framstdllning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, dar kopian falskeligen ger intryck av
att vara en auktoriserad kopia

Upphovsrdattsskyddat material och varumarken av alla slag utan tillstnd fran upphovsrdattens eller
varumadarkets dgare

Listan ovan dr icke uttdmmande och har endast publicerats i vagledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullsténdighet. Rddgér med jurist vid tveksamhet.
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Lagar gdllande kopiering

Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet ddr du befinner dig. Personer som gor sig skyldiga
till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

e Sedlar

e Sedlar och checkar

e Obligationer och sdkerheter

e  Pass och identitetshandlingar

e  Upphovsrattsskyddat material och varumarken utan tillatelse av dgaren
e  Frimdrken och andra sdljbara dokument

Denna lista ar inte uttémmande, varfor Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell ofullstéindighet.
Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frdn 1991 maste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pé varje sida eller pa den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten fér sindningen, namnet pa féretaget, myndigheten eller personen som utgér
avsdndare, samt telefonnumret till den avséndande enheten pé foretaget, myndigheten eller hos
personen. Det angivna telefonnumret far inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). P& utrustningens lucka finns en etikett med bland annat ett maskin-
ID med féljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer maéste vid begdran ladmnas till
telefonbolaget.

Kontakten och uttaget som anvands for att ansluta utrustningen till elledningen och telenatet i lokalen
madste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel telefonsladd
med moduldr kontakt medféljer den har maskinen. Den ansluts till ett kompatibelt moduldrt uttag. Mer
information finns i installationsanvisningarna.

Du kan tryggt ansluta maskinen till moduldra uttag enligt foljande standard: USOC RJ-11C med
overensstdmmande telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer installationssatsen. Mer
information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur ménga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. For madnga REN-nummer pa en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger nagon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner far summan av REN-numren inte dverstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur ménga enheter som far anslutas till en
linje, med avseende p& det sammanlagda REN-numret. Fér maskiner som godkants efter den 23 juli
2001 ingar REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). For dldre
maskiner anges REN-numret separat pa etiketten.

For att vara sdker pd att du bestdller ratt tjcnst frén det lokala telefonbolaget bor du Gven uppge
koderna nedan:

e  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A Forsiktighet! Fraga telefonbolaget om vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pé linjen.
Om enheten ansluts till ett otillatet uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte Xerox, ar
personligen ansvarig och/eller skadestandsskyldig for alla eventuella skador som harror frén
anslutning av enheten till ett otill&tet uttag.
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Om denna Xerox-maskin orsakar skada pd telendtet, kommer telefonbolaget att i forviig meddela dig
att ett tillfalligt avbrott i teletjansten kan bli nddvandigt. Men om det inte ar praktiskt mojligt att
ldmna forhandsbesked, kommer telefonbolaget att sa snart som méjligt meddela kunden. Du kommer
aven att bli upplyst om din ratt att inkomma med klagomdl hos FCC om du finner det nédvandigt.

Telefonbolaget kan komma att dndra ledningar, utrustning, drift eller dtgarder som kan péaverka
utrustningens prestanda. I sé fall kommer telefonbolaget att meddela dig i férvag sé att du kan vidta
nodvandiga atgarder for att bibehdlla oavbruten service.

Om du har problem med denna Xerox-maskin ber vi dig att for reparation eller garantiinformation
kontakta vederborlig kundtjdnst. Information om denna finns antingen p& maskinen eller i
anvandarhandboken. Om maskinen medfor skador i telendtet kan du bli uppmanad av telefonbolaget
att stdnga av maskinen tills problemet har dtgardats.

Endast en Xerox-representant eller en auktoriserad Xerox-tjanstleverantér har behérighet att reparera
skrivaren. Detta gdiller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehdrig reparation utfors,
upphor servicegarantin att galla.

Denna enhet far inte anvandas pé "partylinjer”. Anslutning till sédana linjer beivras med béter.
Kontakta lamplig myndighet for mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som dr ansluten till telefonlinjen. Se till att
larmutrustningen inte inaktiveras nar Xerox®-utrustningen installeras.

Kontakta telebolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om hur larmutrustningen kan
blockeras.

Kanada

Denna produkt uppfyller tillampliga tekniska branschspecifikationer for Kanada.

En representant som leverantdren har utsett bér samordna reparationer av certifierad utrustning. All
reparation och modifiering av utrustningen som utfors av anvéndaren eller fel i enheten, kan medféra
att telebolaget uppmanar anvandaren att koppla frdn utrustningen.

Se till att skrivaren dr ordentligt jordad for att skydda anvéndare. De jordade elanslutningarna till elndt,
telefonlinjer samt interna vattenledningar av metall maste, i forekommande fall, sammankopplas.
Denna sdkerhetsatgard kan vara avgérande pd landsbygden.

A VARNING! Forsok inte att koppla sjdlv. Kontakta ladmplig elkontrollmyndighet eller elektriker, for
att ansluta jordat uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som far anslutas till ett telefongranssnitt. I slutet av ett granssnitt kan det finnas
flera kombinationer av enheter. Den enda begrdnsning for antalet enheter dr att summan av REN-
enheter inte far 6verstiga 5. For REN-varde i Kanada, se markningen pé utrustningen.
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EU

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/5/EC for anslutning via en enstaka terminal till det analoga
allmanna telendatet 6ver hela Europa. Pa grund av skillnader mellan telendaten i olika lander innebar
godkdnnandet inte en ovillkorlig forsdkran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendat.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsaljare.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstammelse med ES 203 021-1,-2, -3, en
specifikation for terminalutrustning fér anvandning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstallning som kan @ndras av anvandaren. Landskoden ska stdllas in innan maskinen ansluts
till natverket. Mer information om hur du stdller in landskod finns i kunddokumentationen.

Obs! Maskinen kan anvdndas tillsammans med béde pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Tonval ger tillforlitlig och snabbare uppringning. Certifieringen upphor
omedelbart i hdndelse av att maskinen modifieras eller ansluts till extern styrprogramvara eller
styrutrustning som inte har godkants av Xerox.

Sydafrika

Modemet mdste anvdndas tillsammans med godkdant éverspdanningsskydd.

Nya Zeeland

1. Att bevilja "Telepermit” for terminalutrustning visar bara att Telecom har godkant att objektet
uppfyller minimikraven foér anslutning till natet. Det innebdr inte att Telecom garanterar produkten
och det innebdr inte att en produkt som har fatt "Telepermit” fungerar med alla Telecoms
ndatverkstjdanster. Framfor garanterar det inte att ett objekt fungerar korrekt i alla avseenden med
ett annat objekt som har fatt ett "Telepermit™-intyg eller ett annat fabrikat eller modell.

Utrustningen kanske inte klarar av drift vid de hogre datahastigheterna som har angetts.

33,06 kbps och 56 kbps-anslutningar kan begrdansas till lagre bit-hastigheter nar de ar kopplade till
vissa PSTN-tillampningar. Telecom tar inget ansvar for problem som uppstar under sédana
omstdndigheter.

2. Koppla omedelbart bort utrustningen om den skadas fysiskt. Se sedan till att den avyttras eller
repareras.

3. Modemet far inte anvdndas pd nagot satt som kan anses stérande for andra Telecom-kunder.

4. Enheten dr utrustad med pulsval Gven om Telecom-standarden dr tonval. Det finns ingen garanti
att Telecom-linjer alltid kommer att anvanda pulsval.

5. Anvdndning av pulsval, nér denna utrustning ar ansluten till samma linje som annan utrustning,
kan ge upphov till ett klingande, eller buller, och orsaka ett falskt svarstillstdnd. Om du stoter pa
sadana problem ska du inte kontakta Telecoms feltjdnst.

6. DTMF tonval dr att foredra eftersom det ar snabbare dn puls (dekadisk) uppringning och ar latt
tillganglig pd néstan alla telefonlinjer i Nya Zeeland.

A VARNING! Ingen 111 "eller andra samtal kan goras frdn denna enhet vid stromavbrott.
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232

Denna utrustning kanske inte erbjuder ett effektivt dverldamnande av ett samtal till en annan
enhet som ar ansluten till samma linje.

Vissa parametrar som krdvs for att folja kraven for Telecoms Telepermit beror pé utrustningen
(datorn) som ar kopplad till enheten. Tillhérande utrustning ska stdllas in s& att de kan fungera
inom foljande grdnser for att uppfylla Telecoms specifikationer:

For upprepade samtal till samma nummer:

e Inga fler an 10 uppringningsforsok far ske till samma nummer inom en period pé& 30 minuter
for varje enskilt manuellt samtal som inletts, och

e  Utrustningen ska avbrytas under en period av minst 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och boérjan pd ndsta forsok.

For automatiska samtal till olika nummer:

Utrustningen ska stdllas in s& att automatiska samtal till olika nummer ar placerade sé att det
finns inte mindre an fem sekunder mellan slutet av ett samtalsférsék och bérjan pé ett annat.
For korrekt drift, bér summan av REN for alla enheter som dr anslutna till en enskild linje vid nadgon
tidpunkt inte 6verstiga fem.
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Materialsakerhetsdata

Information om materialscikerhet for skrivaren finns pé:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox Kundtjdanst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering 1 5

Detta kapitel omfattar atervinning och bortskaffningsinformation for:
e Allalénder
Nordamerika
e EU
e Andra lander
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Alla lander

Om du ar ansvarig for kassering av Xerox-produkten, observera att skrivaren kan innehdlla bly,
kvicksilver, perklorat och andra material som kan vara reglerad ur miljohéansyn. Forekomsten av dessa
amnen uppfyller de internationella lagar som gdller vid den tidpunkt da produkten sldpptes ut pa
marknaden. Kontakta lokala myndigheter for information om atervinning och kassering.

Perkloratmaterial

Denna produkt kan innehalla en eller flera enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier.
Sarskild hantering kan galla. Vanligen se www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Nordamerika
Nordamerika

Xerox anvander sig av ett dteranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta din Xerox-representant
(ring 1-800-ASK-XEROX) for att avgéra om den hdr produkten fran Xerox ingér i programmet.

For mer information om Xerox miljoprogram, besék www.xerox.com/environment, eller fér information
om lokal dtervinning och bortskaffande, kontakta dina lokala myndigheter.
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EU

Viss utrustning kan anvdndas i bade hem- och féretagsmiljoer.

Hem-/hushallsmiljo

Den har symbolen pa utrustningen betyder att du inte ska kasta den tillsammans med
vanliga hushallssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning mdste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras

separat fran hushdallssopor. Hushall i EU:s medlemsldander kan kostnadsfritt ldmna elektrisk
och elektronisk utrustning pa sdrskilda insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen dér du
bor. I vissa medlemslander dr aterférsaljaren som du képer utrustningen av skyldig att ta hand om
utrustningen ndr den inte ldngre behovs. Be aterforsdljaren om mer information.

Yrkes-/kontorsmiljo

Den har symbolen pa utrustningen betyder att du madste kassera utrustningen enligt
gdllande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning mdste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras
enligt gdllande regler. Fére deponering ska du kontakta din lokala dterférsdljare eller Xerox-representant
for information om tillbakatagande nar maskinen inte anvdnds léngre.

Insamling och kassering av forbrukad utrustning och forbrukade batterier

Dessa symboler pd produkter och/eller i medféljande dokumentation innebdr att begagnad elektrisk
och elektronisk utrustning och batterier inte far kastas med vanligt hushallsavfall. Fér korrekt hantering,
hamtning och atervinning av gamla produkter och anvénda batterier, ta dem till passande
uppsamlingsstdlle i enlighet med nationella lagar och Direktiv 2002/96/EC och 2006/66/EC.

Genom att kassera saddana produkter och batterier pd ratt satt bidrar du till att spara vardefulla
resurser och forhindrar eventuella negativa konsekvenser for manniskors halsa och for miljon som beror
pa felaktig avfallshantering.

For mer information om insamling och atervinning av gamla produkter och batterier, var god kontakta
din kommun, din avfallshanterare eller det forsdljningsstdlle dar du kopte dina artiklar.

I vissa ladnder medfor felaktig avfallshantering boter.
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EU

Foretagsanvandare inom EU

Kontakta aterforsaljaren eller leverantéren for mer information om du vill slanga elektrisk och
elektronisk utrustning.

Kassering utanfor EU

Dessa symboler gdller enbart inom EU Kontakta lokala myndigheter eller aterférsdljaren och fa
information om korrekt avfallshantering om du vill kassera dessa varor.

Anmarkning avseende batterisymbol

Den har symbolen kan anvandas i kombination med en kemisk symbol. Detta innebar att
K kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.

Hg

Avlagsnande av batteri

Batterier far endast bytas ut av en serviceverkstad som ar godkdnd av tillverkaren.
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Andra lander

Andra lander

Mer information om kassering far du av de lokala myndigheterna.
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