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Koneen esittely

Koneen esittely

Ennen kuin kaytat konetta, tutustu sen ominaisuuksiin ja vaihtoehtoihin.

Nakyma edesta

060 o

Automaattisen syottolaitteen kansi

Ohisyottoalusta

Originaalien sy6ttoohjaimet

Luovutusalusta

Originaalien syottolaitteen syottoalusta

Ohjaustaulu

Originaalien sy6ttolaitteen luovutusalusta

Ohisyottoalustan jatke

Etukansi

Ohisyottoalustan syottéohjaimet

Ohjainpiirilevyn suojalevy

Luovutusalustan tuki

Kahva

Valotuslasin kansi

Paperimdadran ilmaisin

Valotuslasi

Paperialusta 2 (valinnainen)

® 6006066006006

USB-muistiportti

000006006000

Paperialusta 1
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Nakyma takaa
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Koneen esittely

o Verkkoportti e Takaovi

e Virtakytkin o Paperialustan takakansi
e Virtaliitdnta o Puhelinliitanta

o Dupleksilaite 0 Alaliittyman puhelinliitanta
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Koneen esittely

Tuotekokoonpanot
WorkCentre WorkCentre WorkCentre

3325DNI 3325DN 3315DN
Kaksipuolisten originaalien syottolaite Vakiona Vakiona Ei sovellu
(50 arkkia)
Originaalien sy6ttolaite (50 arkkia) Ei sovellu Ei sovellu Vakiona
Paperialusta 1 (250 arkkia) Vakiona Vakiona Vakiona
Ohisyottoalusta (50 arkkia) Vakiona Vakiona Vakiona
Paperialusta 2 (520 arkkia) Valinnainen Valinnainen Valinnainen
Kopiointi Vakiona Vakiona Vakiona
Skannaus SMB- ja FTP-palvelimille Vakiona Vakiona Ei sovellu
Verkkotulostus Vakiona Vakiona Vakiona
Sdhkoposti Vakiona Vakiona Vakiona
Skannaus Vakiona Vakiona Vakiona
Skannaus USB:hen ja tulostus USB:sta Vakiona Vakiona Vakiona
Paikallisfaksi Vakiona Vakiona Vakiona
USB-muistiportti Vakiona Vakiona Vakiona
Muistin laajennus (valinnainen) 512 Mt 512 Mt 256 Mt
Massamuistilaite (kiintolevy) 2 Gt 2 Gt Ei sovellu
Langattomat yhteydet Vakiona Ei sovellu Ei sovellu

Huom. Sisdistd massamuistilaitetta (kiintolevya) kaytetadan WorkCentre 3325DN/3325DNI
-malleissa tukemaan tiettyjd toimintoja, kuten suojattu tulostus, ajastettu tulostus, vedostyot,
FTP/SMB-skannaustdiden taustatulostus sekd toiden tallennus. Lisdksi silld voidaan lisaté
ladattujen fonttien tallennuskapasiteettia.
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Virran kytkeminen koneeseen

Virran kytkeminen koneeseen

Virtakytkin ja virtajohdon liitdnta ovat koneen takana.

1. Liita virtajohto 0 koneeseen ja pistorasiaan.
Virtajohto tulee liittad maadoitettuun pistorasiaan.

2. Paina virtakytkin @) padille (I-asentoon).

Virransaasto

Koneen edistynyt energiansadstoteknologia vahentaa
virrankulutusta, kun kone ei ole aktiivisessa kaytossda.

e  Kun kone ei vastaanota tietoja pitkadan aikaan,
virransddstotila aktivoituu automaattisesti ja
virrankulutus vahenee.

e  Painamalla Virransadasto-ndppdinta voit valita virransddstétilan valittomasti.

Normaaliin tilaan voidaan palata painamalla mité tahansa ndppdinta.

Huom. Virransddstétilassa kone ei tunnista USB-liitdntadn liitettavad USB-muistia. Paina mita
tahansa nappdintd palauttaaksesi koneen normaaliin tilaan ja laita USB-muisti uudelleen porttiin.

Virran katkaisu koneesta

Koneesta voidaan katkaista virta kahdella tavalla:
e  Paina virtakytkin O-asentoon.
e  Paina Virransddsto-ndppdintad ja valitse Virrankatkaisu ja sitten OK.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 11
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Ohjaustaulu

Ohjaustaulu
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Kopiointi: Aktivoi kopiointitilan.

Skannaus: Aktivoi skannaustilan.

Sdhkoposti: Aktivoi sdhkdpostitilan.

Faksi: Aktivoi faksitilan.

Naytto: Nayttaa kaikki valittavissa olevat toiminnot tyon ohjelmointia varten seka koneen
tilaa koskevia tietoja.

(2

Tila/Langaton -merkkivalo: Merkkivalojen vari ilmoittaa koneen nykyisen tilan. Lisdtietoja
on kohdassa Tila/Langaton -merkkivalo sivulla 190 (vain 3325DNI)

Paperi: Kopiointitydssd kaytettavan paperialustan valinta.

Puolisuus: Originaalien ja kopioiden puolisuuden valinta.

Toiden tila: Nayttaa aktiivisia ja tallennettuja toitd koskevia tietoja. Aktiivisia ja
tallennettuja toitd voidaan tulostaa tai poistaa.

Koneen tila: Kaytetadn koneen tietojen, tilatietojen ja koneen sarjanumeron ndyttdmiseen
sekd raporttien tulostamiseen.

il | =] 1= =[Oy

Valikko: Tuo nakyviin valikot toimintojen ja asetusten valintaa varten.

Nuolinappdimet: Y10s, alas, oikealle ja vasemmalle osoittavia nuolia kdytetdadn valitun
valikon sisdllon selaamiseen ja arvojen suurentamiseen tai pienentdmiseen.

@ 0O 60 06006066 60O0C ©

OK: Vahvistaa naytossa nakyvan valinnan.

12
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Ohjaustaulu

Takaisin: Palauttaa nayttoon edellisen valikkotason.

Kdsinvalinta ja .com: Avaa faksitilassa faksilinjan. Tuo sdhképostitilassa nayttoon
sahkopostiosoitteissa usein kdytettyja tekstejd, kuten .com ja .org. Nditd teksteja voidaan
.com muokata CentreWare Internet-palveluissa.

£
4
@ Osoitteisto: Kaytetadn tallennettujen faksinumeroiden tai sahkdpostiosoitteiden hakuun.

Nappdimisto: Kaytetddan aakkosnumeeristen merkkien kirjoittamiseen.

I — | Tauko/uudelleenvalinta: Valitsee valmiustilassa viimeksi valitun numeron. LisGa
muokkaustilassa faksinumeroon tauon.

C: Peruuttaa nappdimistosta viimeksi nappdillyn merkin.

—— - | Vilityo: Keskeyttad meneilldan olevan tyon kiireellisemman tyon tekemistd varten.
— (Ei 3315DN-mallissa)

CA Nollaa kaikki: Peruuttaa viimeksi tehdyt valinnat.
Virransddsto: Siirtda koneen virransddstétilaan tai katkaisee virran. Koneen virta kytketadn
@ painamalla ndppdintd uudelleen.

0O 000 60 6 606

Pysdytys: Pysdytysndppdintd painamalla keskeytetadn kdynnissa oleva tyo.
@ Pysdytysndppdimelld myos poistutaan valikkotilasta. Jos olet kirjautunut sisaan,
pysdytysndppdin tuo ndkyviin uloskirjautumisndyton.

@ Kdynnistys: Aktivoi tyon.

Nappaimiston kaytto

o

Eri tehtavien yhteydessa voi olla tarpeen antaa nimid ja numeroita. Esimerkiksi koneen asetuksia
tehtdessd annetaan oma tai yrityksen nimi sekd faksinumero. Faksinumeroita tai séhkopostiosoitteita
tallennettaessa voidaan myods antaa niihin liittyvat nimet.

1. Kun sinua pyydetadn antamaan kirjain, etsi @ w
haluamasi kirjaimen sisaltdma nappdin. Paina W (o (»
ndppdintd kunnes naet oikean kirjaimen.
e Jos esimerkiksi haluat kirjaimen O, paina 5)7 a8 '—
6-ndppdintd, jossa on kirjaimet MNO. o pars w190 —
o  Painaessasi 6-ndppdintd ndytslle tulee YRR Va ’
vuorotellen kirjaimet M, N, O, m, n, 0 ja s ’
— 66 &) € — I

lopuksi numero 6.

2. Voit myos kayttaa erikoismerkkeja, kuten @/. & +
-. Lisatietoja on kohdassa Nappaimiston merkit
sivulla 14.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 13
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Ohjaustaulu

3. Toista vaihe 1 muiden kirjainten osalta. Jos seuraava kirjain saadaan samalla nappdimelld, odota
2 sekuntia painamisen vdlilld tai siirrd osoitinta painamalla nuolta oikealle ja sitten ndppdinta
uudelleen. Osoitin siirtyy oikealle ja naytolle tulee seuraava kirjain.

Jos teet virheen numeroa tai nimed antaessasi, paina nuolta vasemmalle poistaaksesi viimeisen
numeron tai kirjaimen. Anna sitten oikea numero tai kirjain.

4, Kun kaikki merkit on annettu, paina OK.

Ndppdimiston merkit

Ndppain Maddritellyt numerot, kirjaimet tai merkit

-

@/.°1

ABCabc?2

DEFdef3

GHIghi4

JKLjkI5

MNOmMnNno6

PQRSpqrs7

TUVtuv8

WXYZwxyz9

Ol VW | | N[OV | D> W | N

&+-,0_

*

*

# #

Tauon lisGédminen

Joissakin puhelinjdrjestelmissa vaaditaan ensin
ulkolinjan yhteyskoodi (esimerkiksi 9), jonka jclkeen
on odotettava uutta valintaddntd. Siind tapauksessa
numeroa tallennettaessa on lisattdva tauko. Tauko
voidaan lisatd lyhytvalintanumeroita madriteltaessa.

Lisad tauko painamalla Tauko/
uudelleenvalinta-ndppdintd sopivassa kohdassa
puhelinnumeroa. Naytolle tulee kyseiseen kohtaan
viiva[-1.
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Ohjaustaulu

Valikon esittely

Eri valikkoihin padsee ohjaustaulun kautta. Valikkoihin pédsee myos eri nappdimilld, kuten Kopiointi,
Skannaus, Sdhkdposti tai Faksi, sekd Valikko-nappdimella tai liittamalla koneeseen USB-laitteen.
Valikoissa on seuraavat vaihtoehdot:

Kopiointi-valik Aseta Skannaus- = Sdhkoposti- S Koneen tila Ton_den
USB-asema . . Faksi-valikko . tila
ko . valikko valikko -valikko :
Valikko -valikko
e Originaalin USB- Skannaus.... e Originaalin e Tummuus e Laitetietoja e Aktiivi-
koko asetukset: e USB koko e Kontrasti e  Vdrin madra set tyot
e Kokosuhde e Tulostus e Paikalli- e Originaalin e Tarkkuus e Tietosivut e Tallenne-
e Tummuus USB:std nen tie- tyyppi e Originaalin e Toimintojen tut tyét
e Kontrasti e Skannaus tokone e Tarkkuus koko oletusasetuk-
e Originaalin USB:hen o \ekotieto- | e Tulostusvari | e Ryhmdldhe- set
tyyppi e Tiedosto- kone e Tummuus tys e Tulostusasetuk-
e Asettelu jen hallinta | * SMB e Kontrasti e Ajastettu set
e Taustanhdaivy- o Kaytettd- e FTP ldhetys e Faksiasetukset
tys vissé e WSD e Tarked ldhe- | e Jdrjestelmdase-
e Siirto oleva tila Skannaustoi- tys tukset
e Reunahdivytys minnot: e Vdlita e Verkkoasetuk-
e  USBtomin e Suojattu set
not vastaanotto e Paikallinen
e  FTPtoimin- asema
not
e SMBtomin
not

Huom. Jotkut valikon vaihtoehdoista voivat olla poissa kdytosta riippuen laitteen kokoonpanosta
tai siitd, onko laitteen tilana Valmis. Lisdksi joillekin toiminnoille, kuten séhképosti ja faksi, voidaan
tarvita lisavalintoja tai asetuksia, ennen kuin tietyt valikon vaihtoehdot ovat kaytettdvissa.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 15
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Ohjelmisto

Ohjelmisto

Kun laitteen asetukset on tehty ja se on liitetty tietokoneeseen, tietokoneelle tulee asentaa tulostus- ja
skannausohjelmistot. Windows- tai Macintosh-tietokonetta varten tarvittavat ohjelmistot toimitetaan
laitteen mukana seuraavalla CD:lld ja lisciohjelmistoja voidaan ladata osoitteesta www.xerox.com.
Saatavana on seuraavat ohjelmistot:

Kéiyttojar-

) . Sisalto
jestelmd
Tulostinohjel- | Windows e Tulostinajuri: Tulostinajurin avulla voidaan kdyttda tulostimen
misto toimintoja paremmin hyvaksi. Mukana on PCL6-, Postscript- ja
XPS-ajurit.

e MFP PC Fax: Ohjelmalla voidaan faksata suoraan tietokoneelta.

e Skannausajuri:TWAIN- ja Windows Image Acquisition (WIA) -ajurit
ovat saatavana ja niiden avulla koneella voidaan skannata asiakirjoja.

e Xerox Scan Assistant: Kaytetadn skannausasetusten saatoon ja
skannausprosessin kdynnistamiseen suoraan tietokoneelta.
Esikatseluikkunasta voit tarkastella skannaustulosta ja tehda tarvittavia
sadtoja. Asetuksia voidaan myos tallentaa ‘suosikkeihin® ja lisata
ennalta madriteltyyn luetteloon.

e Xerox Easy Print Manager (EPM): Tuo katevdsti kdyttoon koneen
asetukset, tulostus-/skannausympdristot, asetukset/toimenpiteet,
skannauksen tietokoneelle ja faksauksen tietokoneelle. Ohjelman
kautta voidaan myds kaynnistaa sovelluksia, kuten Xerox Scan Assistant
ja CentreWare Internet Services.

Huom. Tulostinasetusten muuttamiseen vaaditaan kayttdjatunnus.

e Wireless Setting -ohjelma: Asennuksen yhteydessaWorkCentre
3325DNI nahdaan Wireless Setting -ohjelma, joka asennettiin
tulostinajurin kanssa automaattisesti ja jolla voidaan vaihtaa
langattomien yhteyksien asetuksia.

e SetIP-ohjelma: Apuohjelma, jolla voidaan valita verkkoliittyma ja
tehdd manuaalisia asetuksia TCP/IP-protokollan kanssa kaytettdviin

asetuksiin.
Tulostinohjel- | Linux e Tulostinajuri:Tulostinajurin avulla voidaan kayttda tulostimen
misto toimintoja paremmin hyvdksi.

e Skannausajuri:SANE-ajuri on saatavana ja sen avulla koneella voidaan
skannata asiakirjoja.

Huom. Linux-ohjelmistot ovat saatavana vain xerox.com-sivustolta.

16 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
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Ohjelmisto

Kayttojar- L

ayrtojal Sisalto

jestelmd
Tulostinohjel- | Unix e Tulostinajuri:Tulostinajurin avulla voidaan kayttdd tulostimen
misto toimintoja paremmin hyvaksi.

Huom. Unix-ohjelmistot ovat saatavana vain xerox.com-sivustolta.

Tulostinohjel- | Macintosh e Tulostinajuri:Tulostinajurin avulla voidaan kdyttad tulostimen

misto-CD toimintoja paremmin hyvdksi.

e Skannausajuri:TWAIN-ajuri on saatavana ja sen avulla koneella
voidaan skannata asiakirjoja.

e SetIP-ohjelma: Apuohjelma, jolla voidaan valita verkkoliittyma ja
tehdd manuaalisia asetuksia TCP/IP-protokollan kanssa kaytettdviin
asetuksiin.

e Smart Panel: Tdmd apuohjelma mahdollistaa etdhallinnan, vérin
maardn ja koneen tilan tarkastelun seka ilmoitukset ongelmista.

e Scan and Fax Manager: Tdlla apuohjelmalla voidaan tehdd skannaus-
ja faksiasetuksia.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 17
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Paperin lisadminen
Paperin lisadminen

Paperialusta 1 ja paperialusta 2 (valinnainen)

Paperimdadran ilmaisin, joka on alustojen 1 ja 2 etuosassa,
osoittaa alustalla jdljelld olevan paperin madran. Kun alusta
on tyhja, ilmaisin on alimmassa asennossa kuvan mukaisesti:
taytendg, e tyhjand. Paperialustalle T mahtuu
enintdan 250 arkkia ja paperialustalle 2 (valinnainen)
mahtuu enintadn 520 arkkia 80 g/m? paperia. Lisad
paperitietoja on kohdassa Paperitiedot sivulla 227.

Paperin lisdaminen:

1. Vedd paperialusta ulos ja lisda alustalle paperia,
tulostettava puoli alas. Lisad paperia enintddn
tdyttérajaan asti, joka on merkitty symbolilla VWV .

2. Siirr@ pituusrgjoitinta niin, ettda se koskettaa paperipinon
reunaa kevyesti.

18 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
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Purista sivurajoittimessa olevaa vipua ja siirrd rajoitinta
niin, ettd se koskettaa kevyesti paperipinon reunaa.

Tyonna alusta takaisin koneeseen.

Kun olet liscinnyt paperin alustalle, maarita paperikoko ja
-tyyppi ohjaustaulusta. Vahvista paperiasetukset
painamalla OK tai muuta niitd painamalla
Pysdytysndppdintd. Nama asetukset koskevat kopiointi-
ja faksitiloja.

Varmista tietokoneelta tulostaessasi, ettd painat Valitse
paperi -painiketta oikean paperikoon, -vdrin ja -tyypin
madrittamiseksi. Jos paperitietoja ei vahvisteta,
tulostuksessa voi ilmeta viiveitd. Lisatietoja paperin koon,
tyypin ja varin madrittdmisestd ohjaustaulun kautta on
kohdassa Paperikoon ja -tyypin asettaminen sivulla 150.

Paperin lisadminen

Huom. Tulostinajurissa tietokoneella madritetyt asetukset kumoavat ohjaustaulusta valitut

asetukset.

Lisatietoja paperin lisédmisesta on kohdassa Paperit ja muut tulostusmateriaalit sivulla 145.

Ohisyottoalusta

Ohisyéttdalusta on koneen etupuolella. Kun se ei ole kaytossd, se voidaan sulkeaq, jolloin kone vie
vahemman tilaa. Ohisyéttoalustan kautta voidaan tulostaa kalvoille, tarroille, kirjekuorille tai
postikorteille. Lisdksi sitd voidaan kdyttad tulostettaessa pienid madaric muulle paperityypille tai -koolle
kuin paperialustalla oleva.

Ohisyéttoalustalle mahtuu enintédn 50 arkkia 80 g/m%n paperia, 5 kalvoa tai 5 kirjekuorta.

1.

Laske ohisyottdalusta alas o ja avaa paperin
tukijatke Q :

Valmistele paperipino alustalle lisaamista varten
taivuttelemalla ja tuulettamalla sitd. Tasaa reunat
tasaisella pinnalla. Poista mahdolliset kdpristymat
postikorteista, kirjekuorista ja tarroista ennen kuin lisaat
ne ohisyéttoalustalle.

Kun ohisyéttéalustalla kaytetadn erikoismateriaaleja,
luovutukseen taytyy mahdollisesti kdyttad takaovea.
Lisatietoja on kohdassa Luovutuspaikat sivulla 23.

Aseta tulostusmateriaali leveysrajoittimien vdliin
tulostettava puoli ylospdin.

Huom. Pida kalvoja kiinni reunoista ja valtd tulostettavan
puolen koskettamista.

B0

>-\

=
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Paperin lisa@dminen

4. Saada ohjainta tulostusmateriaalin leveyden mukaan.
Varmista, ettd tulostusmateriaalia ei ole liikaa kerralla.
Pinon tulee ulottua enintdan téyttérajaan asti, joka on
merkitty symbolilla VWV .

5. Varmista tietokoneelta tulostaessasi, ettd painat Valitse
paperi -painiketta oikean paperikoon, -vdrin ja -tyypin
madrittamiseksi. Jos paperitietoja ei vahvisteta,
tulostuksessa voi ilmeta viiveita. Lisctietoja paperin koon,
tyypin ja varin madrittamisesta ohjaustaulun kautta on
kohdassa Paperikoon ja -tyypin asettaminen sivulla 150.

Huom. Tulostinajurissa tietokoneella madritetyt
asetukset kumoavat ohjaustaulusta valitut asetukset.

6. Poista tulostuksen jalkeen kdayttamattomat paperit ja
sulje ohisyéttdalusta.

Dupleksilaite

Dupleksilaite on ennalta mdadritelty kasittelemdadn joko A4- tai Letter-kokoa maasta riippuen. Jos
haluat muuttaa dupleksilaitteen kokoa, noudata alla olevia ohjeita.

1. Vedad dupleksilaite ulos koneesta. =

y 4

2. Sdada rajoittimia kaytettévan paperin koon mukaan.
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3.

Aseta dupleksilaite takaisin koneeseen ja kohdista
laitteen reunat koneen sisdpuolen syottouriin. Tarkista,
ettd dupleksilaiteon tyonnetty kokonaan sisadn.

Paperin lisadminen

Y
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Originaalien asettaminen

Originaalien asettaminen

Originaalit voidaan laittaa joko originaalien syéttélaitteeseen tai valotuslasille.

Originaalien syottolaite

Originaalien syottélaitteeseen mahtuu enintddan 50 arkkia 80 g/m2n paperia.

\

1. Asetaskannattavat originaalit syéttolaitteeseen etupuoli
yléspdin, ylareuna alustan vasenta reunaa vasten.
2. Siirra syéttdohjainta niin, etta se koskettaa originaalien
molempia reunoja.
Valotuslasi
Valotuslasia voidaan kayttad, kun originaali on ylisuuri, repeytynyt tai vaurioitunut, tai jos kyseessd on
kirja tai lehti.
1. Avaa syéttélaite ja aseta originaali kopioitava puoli

22

alaspdin valotuslasille sen vasenta takakulmaa vasten.

Originaalin oletuskoko on A4. Jos originaali on muun
kokoinen, muuta Originaalin koko -asetusta. Lisctietoja
on kohdassa Kopiointiasetukset sivulla 36.

Huom. Originaalit skannataan vain kerran valitusta
kopiomadrdstd riippumatta.
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Luovutuspaikat

Luovutuspaikat

Koneessa on kaksi luovutuspaikkaa:

e Luovutusalusta (etupuoli alaspdin) o enintadn
150 arkkia 80 g/m%n paperia.

e  Takaovi (etupuoli ylospain) e yksi arkki kerrallaan.

y

Kone lahettdd materiaalin oletusarvoisesti luovutusalustalle. Jos erikoismateriaaleilla, kuten
kirjekuorilla, ilmenee tulostettaessa ryppyyntymistd, kdpristymistd, taitteita tai tummia viivoja,
luovutukseen tulee kayttad takaovea. Avaa takaovi ja anna sen olla avoinna tulostettaessa yksi arkki
kerrallaan.

Huom. Kun luovutukseen kdytetddn takaovea, voidaan tuottaa vain yksipuolisia toitd.
Kaksipuolinen tulostus takaoven ollessa avoinna aiheuttaa paperitukkeuman.

Luovutusalustan kaytto

Luovutusalusta keraa tulostetut arkit etupuoli alaspdin tulostusjarjestyksessd. Luovutusalustaa tulee
kayttad useimmille téille. Kun luovutusalusta on taynnd, ohjaustauluun saadaan varoitusviesti.
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Luovutuspaikat

Kun haluat kayttaa luovutusalustaa, varmista, ettd takaovi on suljettu.

Huom.

e Jos luovutusalustalle tulevilla papereilla ilmenee ongelmia, kuten liiallista kdpristymista,
kokeile tulostusta takaoven kautta.

«  Ald avaa takaovea tulostuksen aikana paperitukkeumien vdlttéamiseksi.

Takaoven kaytto

Takaovea kaytettdessa paperi tulee koneesta ulos etupuoli
ylospdin. Kun tulostetaan ohisyéttéalustalta takaoven kautta,
paperirata on suora ja tulostuslaatu voi olla parempaa
erikoismateriaaleilla. Tuloste tulee ulos takaoven kautta aina,
kun se on auki.

Huom. Kun luovutukseen kaytetadn takaovea, voidaan
tuottaa vain yksipuolisia toita. Kaksipuolinen tulostus
takaoven ollessa avoinna aiheuttaa paperitukkeuman.

A VAROITUS: Koneen takaoven sisdpuolella oleva
kiinnityslaitteen alue tulee kayton aikana erittdin
kuumaksi. Ole varovainen, jos kasittelet kyseista aluetta.
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Koneen tila

Koneen tila

Koneen tila -nappdimelld saadaan tietoa koneesta ja padstaan kasiksi koneen asetuksiin. Kun kone on
asennettu, on suositeltavaa, ettd jérjestelménvalvoja tekee asetukset ja valinnat kéyttdjien tarpeiden
mukaisesti. Asetusten muuttamiseen tarvitaan yleensd salasana. Keskustele tarpeistasi

Jjdrjestelmdnvalvojan tai muun koneesta vastaavan kanssa, jotta voit kdayttad konetta parhaalla tavalla.

Koneen tila -asetuksista l6ytyy laitetiedot, varin maard, tietosivut, toimintojen oletusarvot,
jarjestelmaasetukset ja verkkoasetukset. Naita asetuksia kuvataan alla.

Huom. Tietyt asetukset voivat olla riippuvaisia koneen kokoonpanosta.

Laitetietoja

Taalta l6ytyvat seuraavat tiedot:

e  Malli
e  Tulostimen nimi
e  DNS-nimi

e IP-osoite

e IPv6-osoite

e Sarjanumero

e  Aktivointipdiva
e  Laskutusmittarit

Varin maara

Tastd kohdasta voidaan tarkistaa tulostuskasetissa olevan varin madrd. Varin madrd nakyy tilapalkista.

Tietosivut

Talla toiminnolla tulostetaan seuraavia raportteja:

Raportti Kuvaus

Valikkokartta Tulostaa valikkokartan, josta selvidvat koneen valikot ja nykyiset
asetukset.

Kaikki raportit Talla toiminnolla voidaan tulostaa kaikki raportit ja tietosivut.

Maadritykset Tasta raportista ndhdadn koneen asetukset sekd sarjanumero, IP-osoite,

asennetut lisdlaitteet ja ohjelmistoversio.

Esittelysivu Esittelysivu tulostetaan tulostuslaadun tarkistamiseksi.
Tarviketiedot Tulostaa tiedot tarvikkeista.
Osoitteisto Luettelossa ovat koneen muistiin tallennetut faksinumerot ja

sdhkopostiosoitteet.
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Koneen tila

Raportti Kuvaus

Faksilahetys

Tassa raportissa ndkyvat kunkin faksityon faksinumero, sivumadrdg,
tyohon kulunut aika, viestintdtila ja viestintatulokset.

Huom. Asetuksista voidaan valita kone tulostamaan lahetysraportin
automaattisesti jokaisen faksityon jdalkeen. (Katso Faksiasetukset
sivulla 168.)

Lahetetyt faksit Tasta raportista ndhdddn hiljattain lahetettyjen faksien tiedot.
Huom. Kone voidaan madrittad tulostamaan tdman raportin
automaattisesti 50 lahetyksen vdlein. (Katso Autom. raportti
sivulla 171.)

Lahetetyt sahkopostit Tasta raportista nahddan hiljattain lahetettyjen schkopostien tiedot.

Vastaanotetut faksit

Tasta raportista nahddan hiljattain vastaanotettujen faksien tiedot.

Ajoitetut tyot Tassa luettelossa nakyvdat asiakirjat, jotka ovat tallennettuna gjoitettua
faksausta varten. Mukana on tieto aloitusajasta ja tehtavatyypistd.

Roskafaksit Tassa luettelossa nakyvdat faksinumerot, jotka on madritelty
roskafaksien ldhettdjiksi. Numeroita voi lisata tai poistaa
Roskafaksiasetukset-valikosta. (Katso Faksiasetukset sivulla 168.)

Verkkomaadritykset Tassa luettelossa on tietoja koneen verkkoyhteydestd ja madrityksista.

Kayttooikeudet

Tassa luettelossa nakyvdat kayttdjat, joilla on oikeus kayttaa
sdhkopostitoimintoa.

PCL-fontti

Tulostaa luettelon PCL-fonteista.

PS-fontti

Tulostaa luettelon PS-fonteista.

EPSON-fontti

Tulostaa luettelon EPSON-fonteista.

Tallennetut tyot

Tulostaa luettelon toistd, jotka on tallennettuna valinnaiseen muistiin
tai koneen kiintolevylle.

Valmiit tyot Tulostaa luettelon valmiista toistd.

Verkkokdyttooikeudet Tulostaa toimialueelle kirjautuneet kayttdjdt ja heidan
kayttajatunnuksensa.

Kayttolaskurit Luettelossa nakyy koneella tuotettujen kuvien maara. Luettelo sisaltaa

seuraavaa:

o Kaikki kuvat

e Mustavalkokuvat
e Huoltokopiot

e Arkit

e 2-puoliset arkit

Faksiasetukset

Tulostaa tiedot faksiasetuksista.
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Koneen tila

Toimintojen oletusasetukset

Koneessa on oletusasetukset kopioinnille, skannaukselle, séhképostille ja fakseille, jotta voit tehdda
valinnat tyotd varten nopeasti ja helposti. Oletusasetuksia voidaan muuttaa ohjaustaulun Koneen tila
-ndppdimelld ja painamalla nuolta alas kohtaan Toimintojen oletusasetukset. Jdrjestelmdasetusten
tarkasteluun ja muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti salasana.

Huom. Tietyt asetukset voivat olla riippuvaisia koneen kokoonpanosta.

Kopio-oletukset

Kopioinnin oletusasetuksissa voidaan asettaa yleisimmin kdaytetyt vaihtoehdot seuraaville: Originaalin
koko, Mddrd, Lajittelu, Kokosuhde, Tummuus, Kontrasti ja Originaalin tyyppi. Asiakirjaa kopioitaessa
kaytetadn oletusasetuksia, jos niitd ei ole muutettu kyseista tyotd varten. Kun tyd on valmis, asetukset
palaavat oletusarvoihin. Oletusasetusten tarkasteluun ja muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti
salasana.

Skannausoletukset

Skannauksen oletusasetuksissa voidaan asettaa yleisimmin kdaytetyt vaihtoehdot seuraaville:
Originaalin koko, Originaalin tyyppi, Tarkkuus, Tulostusvdri, Tiedostomuoto, Tummuus ja Kontrasti.
Asetukset voidaan tehda eri skannaustoiminnoille: Skannaus USB:hen, Skannaus FTP:hen ja Skannaus
SMB:hen. Asiakirjaa skannattaessa kdytetddan oletusasetuksia, jos niitd ei ole muutettu kyseistd tyotd
varten. Oletusasetusten tarkasteluun ja muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti salasana.

Sdhkopostioletukset

Sahkopostin oletusasetuksissa voidaan asettaa yleisimmin kaytetyt vaihtoehdot seuraaville:
Originaalin koko, Originaalin tyyppi, Tarkkuus, Tulostusvdri, Tiedostomuoto, Tummuus ja Kontrasti.
Sdhkopostia léhetettaessa kdytetadn oletusasetuksia, jos niitd ei ole muutettu kyseistd tyota varten.
Kun ty6 on valmis, asetukset palaavat oletusarvoihin. Oletusasetusten tarkasteluun ja muuttamiseen
tarvitaan mahdollisesti salasana.

Faksiasetukset
Kone tarjoaa useita kdyttdjan valittavissa olevia asetuksia faksijarjestelmad varten. Oletusasetuksia voi

muuttaa omien tarpeiden mukaisesti. Vastaanotto- ja ldhetysasetuksia voidaan sopeuttaa tarpeisiin.
Faksiasetusten tarkasteluun ja muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti salasana.

Tulostusasetukset

Tulostusympdristoon liittyvia oletusasetuksia voi muuttaa omien tarpeiden mukaisesti.
Tulostusasetusten tarkasteluun ja muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti salasana.
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Koneen tila

Jarjestelmaasetukset

Jarjestelmdaasetuksista voidaan madrittad tietyt koneen asetukset, kuten Pvm ja aika sekda
Virransadsté. Jéarjestelmdasetusten tarkasteluun ja muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti salasana.

Verkkoasetukset

Verkkoasetuksia voidaan tehdd koneen naytélla. Ennen asetusten tekoa tarvitaan kaikki tarpeelliset
tiedot kdytetyistd tietokonejarjestelmistd ja verkkoprotokollista. Jos et ole varma asetuksista, ota
yhteytta jdarjestelmdnvalvojaan koneen liittamiseksi verkkoon. Verkkoasetusten tarkasteluun ja
muuttamiseen tarvitaan mahdollisesti salasana.

Paikallinen asema (vain WorkCentre 3325DN/3325DNI)

Antaa mahdollisuuden luoda aseman koneen kiintolevylle skannaus-, tulostus- ja faksitéiden
tallennusta varten.

Huom. Tarkemmat ohjeet koneen asetusten tarkastelusta ja muokkaamisesta l6ytyvat kohdasta
Koneen tila ja asetukset sivulla 155.
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Koneen yleinen hoito ja kulutustarvikkeet

Koneen yleinen hoito ja kulutustarvikkeet

Koneessa on vain yksi vaihto-osa, tulostuskasetti. Jos haluat tilata Xerox-kulutustarvikkeita, ota
yhteytta paikalliseen Xeroxin edustajaan ja ilmoita yrityksen nimi, tuotenumero ja koneen
sarjanumero. Tarvikkeita voi tilata myos www.xerox.com-sivustolta, lisdtietoja on kohdassa Support
(Tuki) sivulla 144,

Koneen sarjanumero l6ytyy painamalla Koneen tila -ndppdintd, valitsemalla Laitetietoja ja
painamalla OK. Lisatietoja sarjanumeron l6ytdmisestd on kohdassa Sarjanumeron sijainti sivulla 224.

Tulostuskasetti

Kulumisesta aiheutuvien tulostuslaatuongelmien
valttdmiseksi ja koneen pitdmiseksi hyvassa
toimintakunnossa, tulostuskasetti tulee vaihtaa kun
madritelty sivumaard on tulostettu tai kun kasetin kayttoika
on umpeutunut.

Koneen nayttdon tulee viesti, kun tulostuskasetti on
vaihdettava. Vaihda kasetti vain silloin kun kyseinen viesti
ndkyy tai Xeroxin edustaja kehottaa tekemadn niin. Vaihda
tulostuskasetti taman kayttéoppaan tai osan mukana
tulleiden ohjeiden mukaan.

Lisatietoja tulostuskasetin vaihtamisesta on kohdassa Koneen
yleinen hoito ja vianetsintd sivulla 183. Ota uuden
tulostuskasetin ostamiseksi yhteyttd Xeroxin paikalliseen
edustajaan tai valtuutettuun jalleenmyyjadn. Tarvikkeita voi tilata my6s www.xerox.com-sivustolta,
lisatietoja on kohdassa Support (Tuki) sivulla 144.

Puhdistus

Saanndlliselld puhdistuksella voidaan varmistaa, ettd kone pysyy puhtaana polysta ja roskista. Koneen
kannet, ohjaustaulu ja originaalien syéttélaite tulee puhdistaa hieman kostutetulla nukkaamattomalla
liinalla. Valotuslasin puhdistukseen voidaan kayttdd Xerox Cleaning Fluid- tai Anti-Static Cleaner
-puhdistusaineita, mutta niitd on kaytettdva liinalla eikd niitd saa kaataa suoraan valotuslasille. Poista
ylijadma puhtaalla liinalla tai paperipyyhkeella.

Lisatietoja koneen yllapitotoimista on kohdassa Koneen yleinen hoito ja vianetsinta sivulla 183.
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Lisatietoja
Lisatietoja

Lisdohjeita saa Xeroxin verkkosivuilta osoitteessa www.xerox.com tai ottamalla yhteyttd Xeroxin
asiakaspalveluun (varaudu ilmoittamaan koneen sarjanumero).

Xeroxin asiakaspalvelu

Jos ongelma ei ratkea ndyton ohjeita noudattamalla, katso kohta Virheilmoitukset sivulla 200. Jos
ongelma jatkuu, ota yhteytta Xeroxin asiakaspalveluun. Varaudu kertomaan Xeroxin asiakaspalveluun
ongelman luonne, koneen sarjanumero, mahdollinen virhekoodi seka yrityksesi nimi ja sijainti.

Lisdtietoja sarjanumeron loytamisestd on kohdassa Sarjanumeron sijainti sivulla 224.

Kayttoohjeisto

Useimpiin kysymyksiin l6ytyy vastaus Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI:n mukana
toimitetun CD-levyn kayttdohjeistosta. Kayttdohjeisto on saatavilla my6s osoitteessa
www.xerox.com/support.

¢ Asennusopas sisdltad tietoa koneen asentamisesta.
e Pikaopas sisdltda perustiedot koneen kaytosta.
e Kdyttoopas (tma asiakirja) sisaltda ohjeita ja tietoa koneen kaikista ominaisuuksista.

e Jdrjestelmdnvalvojan opas sisdltdd tarkkoja ohjeita ja tietoa koneen liittdmisestd verkkoon ja
valinnaisten lisdominaisuuksien asentamisesta.
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Kopiointi

Tama luku sisaltad seuraavaa:

e  Kopiointi sivulla 32

e Kopiointiasetukset sivulla 36

e Asemointiasetusten kaytto sivulla 39
e  Luovutuspaikat sivulla 43
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Kopiointi
Kopiointi

Tdssé osassa kuvataan kopioinnin perustoiminnot:
e  Originaalien asettaminen sivulla 32
e Toimintojen valinta sivulla 33
e Madran valinta sivulla 34
e Tyon kaynnistys sivulla 34
e Toiden tilan tarkastaminen sivulla 35
e  Kopiointityon pysdaytys sivulla 35

Jos tunnistustoiminnot ovat kdytossd, koneen kéyttoéon voidaan tarvita kayttajatili. Ota yhteytta
Jjdrjestelmdnvalvojaan tilin tai lisatietojen saamiseksi.

Huom. Tietyt asetukset voivat olla riippuvaisia koneen kokoonpanosta.

Originaalien asettaminen

Originaalit voidaan laittaa joko originaalien syéttélaitteeseen tai valotuslasille.

Originaalien sy6ttolaite

Originaalien syéttélaitteeseen mahtuu enintddan 50 arkkia 80 g/m2:n paperia.

1. Asetaskannattavat originaalit syéttolaitteeseen etupuoli
yléspdin, yldreuna alustan vasenta reunaa vasten.

2. Siirra sydttoohjainta niin, etta se koskettaa originaalien
molempia reunoja.

A\
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Kopiointi

Valotuslasi

Valotuslasia voidaan kayttad, kun originaali on ylisuuri, repeytynyt tai vaurioitunut, tai jos kyseessd on
kirja tai lehti.

1.

Avaa syédttélaite ja aseta originaali kopioitava puoli
alaspdin valotuslasille sen vasenta takakulmaa vasten.

Originaalin oletuskoko on A4. Jos originaali on muun
kokoinen, muuta Originaalin koko -asetusta. Lisdtietoja
on kohdassa Kopiointiasetukset sivulla 36.

Huom. Originaalit skannataan vain kerran valitusta
kopiomadrasta riippumatta.

Toimintojen valinta

Kopiointitoissda voidaan valita eri toimintoja. Paperi ja puolisuus valitaan ohjaustaulun nappdaimillé.
Muita kopiointiin liittyvia vaihtoehtoja voidaan valita Valikko-nappdimen kautta. Palaa valinnan
jalkeen valmiusndyttéon painamalla Takaisin-ndappdintd.

Huom. Tietyt asetukset voivat olla riippuvaisia koneen kokoonpanosta.

Paina ohjaustaulun Kopiointi-nappdintd.
Paina ohjaustaulun Paperi-ndppdintd.

(®)

i
é

e Autom. valinta: Kun tdma vaihtoehto on
valittuna, kone valitsee kopiointityén
paperin skannattavien originaalien koon
mukaan.

s
=@

a
m
o

&

e Alusta 1: Talla toiminnolla valitaan alustalla
1 oleva paperi.

e Alusta 2: Talla toiminnolla valitaan alustalla
2 oleva paperi.

Huom. Alustalle 1 mahtuu 250 arkkia 80 g/m%n paperia ja valinnaiselle alustalle 2 mahtuu 520
arkkia 80 g/m2n paperia. Paperin paino voi olla 60 - 163 g/m2 Paperin koko voi olla
105 x 148 mm — 216 x 356 mm (A6 — Legal).

e  Ohisyottoalusta: Tata alustaa voidaan kayttad syotettdessa tiettyja materiaaleja yksittdin,
kuten kirjelomakkeita tai tarroja.

Huom. Ohisyéttédalustalle mahtuu enintadn 50 arkkia 80 g/m2n paperia, 5 kalvoa tai 5
kirjekuorta. Paperin paino voi olla 60 - 220 g/m2. Paperin koko voi olla 76 x 127 mm (erikoiskoko) —
216 x 356 mm (Legal).

Valitse Paperi ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
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Kopiointi

Lisatietoja on kohdassa Paperit ja muut tulostusmateriaalit sivulla 145.

Paina ohjaustaulun Puolisuus-nappdintd. Kaksipuolisia kopioita voidaan tehdd automaattisesti
yksi- tai kaksipuolisista originaaleista:

e 1> 1:Talla vaihtoehdolla tehddan yksipuolisia kopioita yksipuolisista originaaleista.
e 1> 2:Talla vaihtoehdolla tehdadn kaksipuolisia kopioita yksipuolisista originaaleista.

e 1> 2, pyoritetty: Talla vaihtoehdolla tehdddn kaksipuolisia kopioita yksipuolisista
originaaleista ja joka toinen kuva pyoritetddan 180 astetta. Talla vaihtoehdolla voidaan luoda
asiakirjoja, jotka luetaan "padstd varpaisiin®, esimerkiksi kalentereita.

e 2> 2:Tdlla vaihtoehdolla tehdddan kaksipuolisia kopioita kaksipuolisista originaaleista.
e 2-> 1:Talla vaihtoehdolla tehdadn yksipuolisia kopioita kaksipuolisista originaaleista.

e 2> 1, pyéritetty: Talla vaihtoehdolla tehdadn yksipuolisia kopioita kaksipuolisista
originaaleista ja joka toinen kuva pyéritetddn 180 astetta. Tamdn vaihtoehdon lukusuunta
vaihtelee riippuen originaaleista. Esimerkiksi jos originaalien suunta on "padsta padahan®,
tulos on "padsté varpaisiin®. Jos originaalien suunta on "padsta varpaisiin®, tulos on "padstd
paahdan”.

Valitse Puolisuus ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.

Huom. Kaikki 2 puoliset vaihtoehdot eivat ole kaytettdvissd WorkCentre 3315DN -mallilla.

Muita kopiointiin liittyvid vaihtoehtoja voidaan valita Valikko-nappdimen kautta. Lisatietoja
lisdvaihtoehtojen ohjelmoinnista on kohdassa Kopiointiasetukset sivulla 36.

Maaran valinta

Kopioiden enimmdismddré on 999.

Ndappaile haluttu kopiomadra ohjaustaulun numerondppdimistostd. Annettu kopiomadra nékyy
nayton oikeassa ylékulmassa.

Huom. Jos haluat peruuttaa virheellisen maaran, paina C-ndppdintd ja anna oikea madrd.

Tyon kaynnistys

34

Paina Kaynnistys-ndppdinta. Kukin asiakirja skannataan vain kerran.

Jos kaytetddn valotuslasia kaksipuolisten originaalien skannaukseen, kone ndyttad viestin, kun
takasivu voidaan skannata. Jatka skannausta kunnes kaikki sivut on skannattu.

Kuvat skannataan ja kopiointityé tulostetaan.
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Kopiointi

Toiden tilan tarkastaminen

1. Paina Toiden tila -ndppdintd ohjaustaulusta, niin
ndet tiedot tyon tilasta.

Y
L

2. Esiin tulee luettelo Aktiivisista téistd ja
Tallennetuista téistd. Valitse tyo ylos- tai
alasnuolindppdimelld ja paina OK.

I\
o,
L

<
= €Y

3. Kaytettdvissa ovat seuraavat vaihtoehdot:
Aktiiviset tyot:
e Vapauta

@
m
T,

L5

e  Peruuta
Tallennetut tyot.
e Tulosta

e Poista

Kopiointityon keskeyttaminen

Jos haluat keskeyttad kopiointityén niin, ettd kiireisempi tyo voidaan suorittaa ensin:
Paina ohjaustaulun Valityo-nappdintd.

Poista aktiivisen tyon originaalit originaalien syéttélaitteesta tai valotuslasilta.
Ohjelmoi kiireellinen tyo.

Aseta kiireellisen tyon originaalit valotuslasille tai syottélaitteeseen.

Paina Kaynnistys.

Kun kiireellinen ty6 on valmis, paina Vélityé-ndppdinta uudelleen.

NoubrwN-=

Laita aiemman tyon originaalit takaisin paikalleen ja paina Kaynnistys. Keskeytetyn tyon kopiointi
jatkuu.

Kopiointityon pysaytys

Aktiivinen kopiointityd voidaan peruuttaa seuraavasti.
1. Paina ohjaustaulun Pyséytys-ndppdintd.

Jonossa oleva kopiointityé voidaan peruuttaa seuraavasti.

1. Paina Toiden tila -ndppdintd ohjaustaulusta, niin saat ndkyviin aktiiviset tyot.
2. \Valitse ylos- tai alasnuolindppdimelld haluamasi ty6 ja paina OK.

3. Valitse Poista ja paina OK.

4. Valitse Kyllé poistaaksesi tyon tai Ei palataksesi edelliseen nayttéon.
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Kopiointiasetukset

Kopiointiasetukset

Kone tarjoaa seuraavat vaihtoehdot kopiointitéiden madrittelyyn. Kayta Valikko-nappdinta
ndhddksesi vaihtoehdot. Lisatietoja kopioinnin oletusasetusten muuttamisesta on kohdassa

Toimintojen oletusasetukset sivulla 161.

Huom.

o Tietyt asetukset voivat olla riippuvaisia koneen kokoonpanosta.

e Jos painat Pysdytys-nappdintd valitessasi kopiointiasetuksia, kaikki nykyisen
kopiointitydn asetukset peruutetaan ja palataan koneen oletusasetuksiin, kun kone on
suorittanut kdynnissd olevan kopiointitydn loppuun.

Toiminto Kuvaus Asetukset
Originaalin koko Talla toiminnolla voidaan e A4
madrittaa skannattavan e A5
kuvan koko. e BS
e Letter
e Legal
e Executive
e Folio
e Oficio
Kokosuhde Originaaleja voidaan e 100 %: Tekee kopioiden kuvasta samankokoisen kuin
pienentdd tai suurentaa originaalin kuva.
kokosuhteessa 25 % —400 | o Zoom : Kaytd nappdimistod tai
%, kun kaytetaan yl6s-/alasnuolindppdimid ja anna haluttu prosentti.
valotuslasia, _t_c'i 25_. % - e Autom. sovitus: Pienentdd tai suurentaa kopioiden
100 % kun kdytetddn kuvia originaalin koon ja valitun paperin perusteella.
originaalien sydttolaitetta. o Esiasetukset: Yleisimmin kdytetyt kokosuhteet ovat
tarjolla esiasetuksina. Jarjestelmdnvalvoja voi
mukauttaa esiasetuksia yksil6llisiin tarpeisiin.
Tummuus Talla toiminnolla kuvaa e Vaalenna +1 - +5: Vaalentaa kuvaa asteittain.
voidaan sadtaa Vaalein asetus on Vaalenna +5; toimii hyvin tummilla
tummemmaksi tai tulosteilla.
vaaleammaksi. e Normaali: Toimii hyvin tavallisilla konekirjoitetuilla tai
tulostetuilla originaaleilla.
e Tummenna +1 - +5: Tummentaa kuvaa asteittain.
Tummin asetus on Tummenna +5; toimii hyvin
vaaleilla tulosteilla.
Kontrasti Lisad tai vahentdd kuvan e Vdhemmadn +1 - +5: Vahentda kontrastia asteittain.
vaaleiden ja tummien Alhaisin kontrastiasetus on Vdhemma@n +5.
kohtien valistd eroa. o Normaali: Kontrastia ei muuteta.
e Enemmdn +1 - +5: Lisad kontrastia asteittain. Korkein
kontrastiasetus on Enemmadan +5.
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Toiminto

Originaalin tyyppi

Kuvaus

Originaalin tyyppi
-toiminnolla voidaan
parantaa kuvalaatua
valitsemalla originaalien

tyyppi.

Kopiointiasetukset

Asetukset

Teksti: Kaytetdan enimmakseen tekstid sisdltaville
originaaleille.

Teksti ja valokuva: Kdytetddn seka tekstid etta
valokuvia sisdltaville originaaleille.

Valokuva: Kdaytetadn, kun originaalit ovat valokuvia.

Asettelu

Talla toiminnolla voidaan
kopioida useampia
asiakirjoja samalle arkille,
tehda kopioita
kirjaoriginaaleista, luoda
vihkoja tai tuottaa
asiakirjoja, jotka voidaan
liittad yhteen julisteiksi.

Lisdohjeita on kohdassa Asemointiasetusten kaytto
sivulla 39.

Normaali: Valitse tadma vaihtoehto, jos haluat saman
asettelun kuin originaaleilla.

2 sivua arkille: Tallé toiminnolla kopioidaan kaksi
asiakirjaa pienennettyna yhdelle paperiarkille.

4 sivua arkille: Talla toiminnolla kopioidaan nelja
asiakirjaa pienennettyna yhdelle paperiarkille.
Henkilokortin kopiointi: Kone tulostaa originaalin
toisen puolen paperiarkin yldosaan ja toisen puolen
alaosaan pienentdmdttd originaalin kokoa.
Julistekopio: Originaali jaetaan 9 osaan. Tulostetut
sivut voidaan liittaa yhteen yhdeksi julisteen
kokoiseksi asiakirjaksi.

Kloonauskopio: Kone tulostaa useita originaalikuvia
yhdelle sivulle. Kone madrittada kuvien madran
automaattisesti originaalin koon ja paperikoon
perusteella.

Kirjakopio: Kaytetddn, kun kopioidaan sidottuja
asiakirjoja ja kirjoja.

Kopiointi vihkoksi: Talld toiminnolla voidaan tulostaa
asiakirjat paperin molemmille puolille ja jarjestad
sivut siten, etta arkit voidaan taittaa tulostuksen
jalkeen puoliksi ja ndin luoda vihko.

Taustanhdivytys

Tama toiminto hdivyttaa
automaattisesti varillisen
tai tummahkon taustan.

Ei: Valitse, jos taustanhdivytysta ei tarvita.

Autom.: Valitse, jos tausta halutaan haivyttaa
automaattisesti.

Paranna: Taso 1-4: Haivyttaa taustavarin asteittain,
taso 4 merkitsee suurinta taustanhdivytyksen tasoa.
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Toiminto Kuvaus Asetukset
Kuvansiirto Tal::a .1.:okiminno.llc1 Koidaan Ei:Valitse, jos kuvansiirtoa ei tarvita.
slirtaa kuvaa sivifia Keskitys: Kopioi automaattisesti kuvan keskelle sivua.
halutun madaran. o N I - .
Tama toiminto on kaytettdvissd vain, kun originaalit
ovat valotuslasilla.
Mukautettu reunus: Anna numerondppdimistolta
arvot vasemmialle, oikealle, yla- ja alareunukselle,
0-20 mm.
Reunahdivytys Antaa mahdollisuuden Ei: Valitse, jos reunahdivytysta ei tarvita.

poistaa tahroja, reikid,
taitteita tai niittien jalkia
mista tahansa asiakirjan
neljasta nurkasta.

Pieni originaali: Haivyttad pienikokoisen originaalin
reunat. Tama toiminto on kdytettdvissa vain, kun
originaalit ovat valotuslasilla.

Rei'itys: Poista rei'tysreikien jdljet.

Kirjan keskikohta: Haivyttad sivun keskiosan ja
poistaa siten kirjaa kopioitaessa keskelle syntyvén
tumman pystyviivan. Tama toiminto on kdytettdvissa
vain, kun originaalit ovat valotuslasilla.

Kaikki reunat: Anna numerondppdimist6ltd arvot
haivytettavdlle vasemmalle, oikealle, ylé- ja
alareunukselle.
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Asemointiasetusten kaytto

Asemointiasetusten kaytto

Talla toiminnolla voidaan kopioida useampia asiakirjoja samalle arkille, tehda kopioita
kirjaoriginaaleista, luoda vihkoja tai tuottaa asiakirjoja, jotka voidaan liittad yhteen julisteiksi.

Huom. Tietyt asetukset voivat olla riippuvaisia koneen kokoonpanosta.

Kopiointi 2 sivua arkille tai 4 sivua arkille

Talla toiminnolla kopioidaan kaksi tai useampi asiakirja
pienennettynd yhdelle paperiarkille. Se soveltuu ;
luentomonisteiden, storyboardien tai arkistoitavien | |
asiakirjojen kopiointiin. N

&wnN -

Huom. Originaalit tulee syo6ttda originaalien
syottolaitteella tata toimintoa kaytettaessa. |,

~—

Paina ohjaustaulun Kopiointi-nappdintd.

Paina ohjaustaulun Valikko-nappdaintd.
Korosta Asettelu ylos- tai alasnuolinéppdimelld ja paina OK.

Valitse haluamasi vaihtoehto.

¢ Normaali: Kopioi originaalin yhdelle arkille.

e  2sivua arkille: Kopioi kaksi originaalia yhdelle arkille.

e  4sivua arkille: Kopioi nelja originaalia yhdelle arkille.

Huom. Vaakakuvaoriginaalien yldreuna sijoitetaan syottolaitteen takaosaan.
Pystykuvaoriginaalien yldreuna sijoitetaan vasemmalle.

Valitse OK valintojen tallentamiseksi ja paina Valikko-nappdinta palataksesi ylavalikkoon.
Aseta originaalit paikalleen ja paina Kdynnistys.

Henkilokortin kopiointi

Kone tulostaa originaalin toisen puolen paperiarkin yldosaan
ja toisen puolen alaosaan pienentdmattd originaalin kokoa.
Tama toiminto on hyddyllinen, kun kopioidaan pienia
originaaleja, kuten kayntikortteja.

Huom. Tama kopiointitoiminto on kaytettdvissa vain, kun
originaalit ovat valotuslasilla. Jos originaali on suurempi
kuin tulostettava alue, jotkin osat voivat jaada
tulostumatta.

Kone voi tuottaa kaksipuolisia originaaleja yhdelle arkille seuraavissa koissa: A4, Letter, Legal, Folio,
Executive, B5, A5 tai A6

1.
2.
3.

Paina ohjaustaulun Kopiointi-ndppdintd.
Paina ohjaustaulun Valikko-ndppdinta.
Korosta Asettelu ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
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4. Korosta Henkilokortin kopiointi ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
5. Palaa ylavalikkoon painamalla Valikko-nappdinta.

6. Aseta originaalit etusivu alaspdin valotuslasille
kohdistusnuolen kohdalle ja sulje originaalien syéttolaite. S

7. Paina Kéynnistys.

Aseta etupuoli Paina OK tulee ndaytolle. Paina OK
ohjaustaulusta.

Kone aloittaa etupuolien skannauksen ja naytolle tulee
Aseta kadntdpuoli Paina Kdynnistys.

8. Kdanna originaalit toisin pdin ja aseta kaantopuoli
alaspdin valotuslasilla. Sulje originaalien syéttélaite. .

9. Paina ohjaustaulun Kopiointi-nappdintd kopioinnin
aloittamiseksi.

Kirjakopio

Talla toiminnolla voidaan madrittéd mikd kirjan sivu tai mitka
sivut skannataan. Kirjaoriginaali asetetaan sivut alaspdin
valotuslasille siten, ettd kirjan selkamys on kohdistettu
kirjamerkinnan kanssa. N

1. Paina ohjaustaulun Kopiointi-nappdintd.

2. Paina ohjaustaulun Valikko-ndppdintd.

3. Korosta Asettelu ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina
OK.

4. Korosta Kirjakopio ylos- tai alasnuolindppdimelld ja
paina OK.

5. Korosta haluamasi vaihtoehto ylos- tai
alasnuolindppdimellé:

e Ei: Poist