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Maskinoversikt

Maskinoversikt

Ta dig tid att bekanta dig med de olika funktionerna och alternativen innan du anvénder -maskinen.

Sedd framifran

060 o

Den automatiska dokumentmatarens lucka

Manuellt magasin

Den automatiska dokumentmatarens
breddstyrskenor

Utmatningsfack

Den automatiska dokumentmatarens
inmatningsmagasin

Kontrollpanel

Den automatiska dokumentmatarens
utmatningsfack

Forlangning av det manuella magasinet

Frontlucka

Manuellt magasin med styrskenor

Lucka till kretskort

Stod for utmatningsfacket

Handtag

Lucka till dokumentglas

Pappersnivaindikator

Dokumentglas

Pappersmagasin 2 (tillval)

06060060060 660 6|6

USB-minnesport

00060 6 06 00

Pappersmagasin 1
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Maskinoversikt

Sedd bakifrén

o Natverksport e Bakre lucka

e Strémbrytare o Bakre lucka till pappersmagasin
o Ingang for natsladd o Ingang for telefonsladd

e Dubbelsidesenhet e Ingang for anknytningstelefon

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 9
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Maskinoversikt

Produktkonfigurationer

Komponent

WorkCentre
3325DNI

WorkCentre

3325DN

WorkCentre
3325DN

Automatisk dubbelsidig dokumentmatare Standard Standard Ej tillampligt
(50 ark)

Automatisk dokumentmatare (50 ark) Ej tillampligt Ej tillampligt Standard
Pappersmagasin 1 (250 ark) Standard Standard Standard
Manuellt magasin (50 ark) Standard Standard Standard
Pappersmagasin 2 (520 ark) Tillval Tillval Tillval
Kopiering Standard Standard Standard
Skanna till SMB och FTP Standard Standard Ej tillampligt
Ndéitverksutskrift Standard Standard Standard
E-post Standard Standard Standard
Skanna Standard Standard Standard
Skanna till och skriva ut frén USB Standard Standard Standard
Inbyggd fax Standard Standard Standard
USB-minnesport Standard Standard Standard
Minnesutokning (tillval) 512 MB 512 MB 256 MB
Mass Storage Device (HDD) 2GB 2GB Ej tillampligt
Tradlés kommunikation aktiverad Standard Ej tillampligt Ej tillampligt

Obs! Den interna masslagringsenheten (harddisken) anvands pd WorkCentre 3325DN /
3325DNI-modellerna och stoder skyddad utskrift, fordrojd utskrift, korrekturutskrift, buffring av
Skanna till FTP/SMB samt lagrade jobb. Dessutom ger den hogre kapacitet for hdmtade typsnitt.

10 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
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Slad pa maskinen

Sld pd maskinen

P&/av-knappen och ingangen till natsladden sitter pa maskinens baksida.

1. Anslut natsladden ° till maskinen och till ett
vagguttag. Natsladden méste anslutas till ett jordat
uttag.

2. Tryck pa knappen PAJAV e till laget PA (I).

Lageffektlage

Den har maskinen dr forsedd med avancerad teknik for

energibesparing som sdanker stromférbrukningen ndr den inte

anvands.

e Nar skrivaren inte har fatt data under en langre
tidsperiod, aktiveras ldgeffektldget och stromforbrukningen sanks automatiskt.

e Om du sjdlv vill aktivera lageffektléget trycker du pd knappen Ldgeffektldge.

Om du vill aterstdlla maskinen till normalléage trycker du pa valfri annan knapp.

Obs! Nar maskinen dr i lageffektidge marker den inte om ett USB-minne satts in i USB-porten.
Aterstall i sé fall maskinen till normalldge och satt dter in USB-minnet i porten.

Stanga av maskinen

Det finns tvd satt att stinga av maskinen:
o Tryck pa PA/AV till (0)-laget.
e  Tryck pa knappen Lageffektldge, valj Franslagning och sedan OK.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 1M
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Kontrollpanel — dversikt

Kontrollpanel — oversikt
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Kopiera: Aktiverar kopieringsldget.

Skanna: Aktiverar skanningsldget.

E-post: Aktiverar e-postldget.

Fax: Aktiverar faxldget.

Skdrm: Visar alla tillgangliga programmeringsfunktioner samt allmén maskininformation.

(D

Indikator for status/tradlost ldge: Indikatorns fdrg anger maskinens aktuella status. Mer
information finns i Indikator for status/tradlost lage pd sidan 188. (Gdaller endast 3325DNI)

Papper: Val av pappersmagasin for kopiering.

Dubbelsidigt: For val av enkel-/dubbelsidigt dokument respektive enkel- eller dubbelsidiga
utskrifter.

Jobbstatus: Jobbalternativ fér aktiva och sparade jobb. Du kan skriva ut eller ta bort aktiva
eller sparade jobb.

Maskinstatus: Atkomst av maskininformation, statusinformation, maskinens serienummer
och olika rapporter for utskrift.

il | =] =0 =[]

Meny: Aktiverar menylédget dar du kan vdlja alternativ och installningar.

Pilar: Upp/ned-pilen och vanster/héger-pilen anvdnds for att bladdra igenom de
tillgangliga alternativen pa den valda menyn och for att 6ka eller minska vardena.

060 60 6 0600 600 ©

OK: Bekraftar det valda alternativet pa skarmen.

12
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Kontrollpanel — dversikt

Foregdende: For dtergang till foregdende nivd pd menyn.

Manuell uppringning + .com: I Fax-lage 6ppnas faxlinjen. I E-postldge: atkomst till vanliga
e-postadresser som exempelvis .com och .org. Du kan dven anpassa texten via CentreWare
.com Internettjanster.

k’j
@ Adressbok: For s6kning efter lagrade faxnummer eller e-postadresser.

Knappsats: For inmatning av alfanumeriska tecken.

I 5) —, | Paus/ateruppringning: I vanteldge rings senast anvanda nummer upp. I redigeringslage
R infogas en paus i ett faxnummer.

”C”, Avbryt inmatning: Féregdende inmatning med knappsatsen raderas.

—— - | Mellankopiering: Avbryter det pdgéende jobbet sd att ett mer bradskande jobb kan
— utforas. (Galler ej 3315DN)

C A Rensa allt: De senast valda alternativen tas bort.

Lageffektldge: Aktiverar lageffektldget eller franslagning. Tryck pa knappen en gang till nar
@ du vill aktivera maskinen igen.

0O 000 60 6 606

Om du har loggat in for att anvanda maskinen visas alternativet Logga ut ndr du trycker pa
Stopp.

@ Start: Ett jobb aktiveras.

Anvanda knappsatsen

@ Stopp: Med Stopp-knappen stoppas det pagdende jobbet. Dda avslutas ocksd menyldget.

)

For att utfora olika uppgifter kan du behéva ange namn och nummer. Exempel: Nér du gor
instdllningarna av maskinen anger du ditt eller foretagets namn samt ett faxnummer. Nar du lagrar
faxnummer eller e-postadresser i minnet, kan du ocksé ange tillhérande namn.

1. Nar du blir ombedd att ange en bokstav, letar du @' w
ratt pd den knapp som har den 6nskade W (» (@
bokstaven. Tryck p& knappen tills ratt bokstav o W
visas pd skarmen (precis som med en W @ 6
mobiltelefon). com PQRS TUV WXVZ
e Exempel: Om du vill ange bokstaven O, — & )8 )

trycker du pa 6, som har bokstéverna MNO. Beo_,

— &) @) F) £

e Varje gdng du trycker pa den knappen, visar
skarmen en ny bokstav: M, N, O, m, n, o och
till sist 6.

2. Dukan ange specialtecken, t.ex. @ / . & + -. Se Knappsatstecken pé sidan 14.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 13
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Kontrollpanel — dversikt

3. Om du vill ange fler bokstdver, upprepar du steg 1. Om nasta bokstav finns pd samma knapp,
maste du vanta 2 sekunder innan du trycker pa den igen, eller flytta markéren genom att trycka
p& hogerpilen och sedan trycka pd knappen igen. Markoéren flyttas at hoger, och ndsta bokstav
visas pd skarmen.

Om du rakar gora fel, kan du radera senaste tecknet med vdnsterpilen. Ange sedan rdtt tecken.
4, Nar du ar klar, trycker du pa OK.

Knappsatstecken

Forklaring Tilldelade siffror, bokstdver eller specialtecken

-

@/.‘1

ABCabc?2

DEFdef3

GHIghi4

JKLjkI5

MNOmMnNno6

PQRSpqrs7

TUVtuv8

WXYZwxyz9

Ol VW | | N[OV | D> W | N

&+-,0_

*

*

# #

Infoga en paus

I somliga telefonsystem mdste du sla ett riktnummer
(t.ex. 9) och invanta ny kopplingston. I sd fall maste
du infoga en paus i telefonnumret. Det kan du géra
ndr du stdller in kortnummer.

En paus infogar du genom att trycka pa Paus /
Ateruppringning nar du anger telefonnumret. Ett
bindestreck [ - ] visas pa skarmen p& motsvarande
stalle.

14 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
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Menyoversikt

Kontrollpanel — 6versikt

Via kontrollpanelen kommer du till olika menyer. Du 6ppnar 6nskad meny genom att trycka pd
motsvarande knapp, t.ex. Kopiera, Skanna, E-post eller Fax tillsammans med Meny-knappen eller

genom att sdtta in ett USB-minne. Det hdr ar de olika menyalternativen:

Menyn

Kopiera

e Dokument-
storlek

e Forminska/
forstora

e Ljusare/
morkare

« Kontrast

e Dokumenttyp

e Layout

e Bakgrunds-
reducering

o Bildforskjutning

« Kantjustering

Menyn

Satt i USB-

minne

USB-

alternativ:

e Skriv ut fran
USB

e Skanna till
USB

e Hantera
filer

e Ledigt
utrymme

Menyn
Skanna

Skanna till:

o USB

o Lokal
dator

o Natverks-

dator
e SMB
o FTP
e WSD
Skannings-
funktioner:
o USB-
funktion
o FTP-
funktion
o SMB-
funktion

Menyn E-
post

o Dokument-
storlek

e Dokument-
typ

e Uppl6sning

o Utskriftsfarg

e Ljusare/
morkare

o Kontrast

Menyn Fax

e Ljusare/
morkare

o Kontrast

e Uppl6sning

e Dokument-
storlek

o Skicka till
flera

o Fordrojd
sdndning

e Prioriterad
sdndning

o Vidare-
befordra

o Skyddad
mottagning

Menyn
Maskin-
status

o Maskin-
information

e Tonerniva

o Informations-
sidor

e Funktionernas
grundinstdlln.

o Utskriftsinst.

« Installning av
fax

o System-
instdllningar

o Natverks-
instdllningar

o Lokal enhet

Menyn
Jobb-
status

o Aktiva
jobb

e Sparade
jobb

Obs! Det kan hénda att vissa menyalternativ inte dr tillgéngliga. Det beror pd maskinens
konfigurationen och huruvida den dr i Klarldge. Dessutom kan for vissa tjcinster, t.ex. E-post och
Fax, ytterligare alternativ eller instdllningar kravas innan Meny-alternativen blir tillgangliga.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 15
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Programvara

Programvara

Nar du har stallt in maskinen och anslutit den till datorn, méste du installera skrivarens och skannerns
programvara. Den programvara som krdvs for Windows och Macintosh finns pd den cd som féljde med
maskinen. Ytterligare programvara kan hamtas pa www.xerox.com. Foljande programvaror ar
tillgangliga:

CD (01 Innehall
Skrivar- Windows e Skrivardrivrutin: Storsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvdander skrivardrivrutinen. Drivrutiner for PCL6, Postscript och XPS
medfdljer.

e MFP PC Fax: For faxning direkt fran datorn.

e Skannerdrivrutin: Drivrutinerna TWAIN och Windows Image
Acquisition (WIA) finns for skanning av dokument pa maskinen.

e Xerox Scan Assistant: For justering av skanningsinstallningar och for
att starta skanningen direkt fran datorn. I fonstret for
forhandsgranskning kan du se skanningen och géra 6nskade
justeringar. Lampliga instdllningar kan sparas som ‘favoriter’ och ldggas
in pa en fordefinierad lista.

e Xerox Easy Print Manager (EPM): Kombinerar pa ett praktiskt scitt
maskininstdllningar, utskrifts-/skanningsmiljoer, installningar/atgarder,
Skanna till PC, Faxa till PC, samt start av program sdsom Xerox Scan
Assistant och CentreWare Internettjanster pd en och samma plats.

Obs! Inloggning kravs for att dndra skrivarinstdllningarna.

e Program for instdllning av tradlésa natverk: Under installationen av
WorkCentre 3325DNI kan du for konfiguration av de tradlosa
instdllningarna anvdnda det program for instdllning av tradlésa
natverk som automatiskt installerades tillsammans med
skrivardrivrutinen.

o SetIP-programmet: Ett verktygsprogram med vilket du kan vdlja ett
ndtverksgranssnitt och manuellt konfigurera adresserna som ska
anvdndas med TCP/IP-protokollet.

Skrivar- Linux e Skrivardrivrutin: Storsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvander den hdr skrivardrivrutinen.
o Skannerdrivrutin: Det finns en SANE-drivrutin for skanning av
dokument.

Obs! Linux-programvara finns bara pd xerox.com.

16 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
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Programvara

CD oS Innehall
Skrivar- Unix e Skrivardrivrutin: Storsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
programvara anvander den hdr skrivardrivrutinen.
Obs! Unix-programvara finns bara pa xerox.com.
Cd-skiva med | Macintosh e Skrivardrivrutin: Storsta nyttan av maskinens funktioner far du om du
skrivar- anvander den har skrivardrivrutinen.
programvara e Skannerdrivrutin: Det finns en TWAIN-drivrutin fér skanning av

dokument.

SetIP-programmet: Ett verktygsprogram med vilket du kan vdlja ett
ndtverksgranssnitt och manuellt konfigurera adresserna som ska
anvdndas med TCP/IP-protokollet.

Smart Panel: Med det hdr verktyget kan du skéta administration, visa
tonernivaerna, skrivarens status samt varningar om problem.
Skannings- och faxhanteraren: Med det hdr verktyget kan du géra
installningar av MFP PC Fax och skanning.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 17
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Lagga i papper

Lagga i papper

Magasin 1 och 2 (tillval)

Pappersnivaindikatorn pé framsidan av magasin 1 och 2 visar
hur mycket papper som finns i magasinet. Nar det ar tomt,
star indikatorn langst ned sasom bilden visar. o visar fullt,

visar tomt. Magasin 1 rymmer 250 ark och magasin 2
(tillval) 520 ark 80 g/mz-papper. Fler materialspecifikationer
finns i Materialspecifikationer pd sidan 225.

Sé& hdar lagger du i papper:

1. Dra ut magasinet och lagg i papperet med utskriftssidan
nedat. Lagg inte i papper 6ver det maxstreck som anges

av VW -symbolen.

2. Flytta langdstyrskenan tills den ligger an mot
pappersbunten.

18 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
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Lagga i papper

3. Frigor sidstyrskenan genom att trycka in spaken och skjut
den sedan mot pappersbunten sa att den ligger an mot
dess sida.

4. Satt tillbaka magasinet i maskinen.

5. Nar du har lagt i papper i magasinet ska du ange QQ
pappersstorlek och papperstyp pa kontrollpanelen. Tryck
p& OK for att bekrafta instdllningarna eller pé Stopp for
att andra dem. Dessa instdllningar gdller for kopierings-
och faxldgena.

6. Nar du skriver ut frdn datorn maéste du trycka pd knappen
Vadlj papper och vdlja ratt pappersstorlek, farg och typ.
Om du inte kontrollerar pappersinstdllningarna kan det
skapa problem som fordrojer utskriften. Mer information
om hur du stdiller in papperstyp och pappersstorlek pé&
kontrollpanelen finns i Stdlla in pappersstorlek och papperstyp pé sidan 148.

Obs! Installningar som gors via skrivardrivrutinen i datorn asidosdtter instdllningarna pé
kontrollpanelen.

Mer information om hur du lagger i papper finns i Papper och material pa sidan 143.

Manuellt magasin

Det manuella magasinet finns pa maskinens framsida. Det kan stdngas ndr det inte anvénds vilket gor
maskinen kompaktare. Anvand det manuella magasinet nar du vill skriva ut pa stordior, etiketter,
kuvert eller korrespondenskort samt ndr du snabbt vill skriva ut pd papperstyper och storlekar som inte
finns i huvudmagasinet.

Det manuella magasinet rymmer maximalt 50 ark 20 g/m? Bond-papper, 5 stordior eller 5 kuvert.

1. Fall ut manuella magasinet o och fall ut
magasinforldngningen e .

2. Forbered en bunt papper genom att boja eller bladdra
igenom dem négra ganger. Stét kanterna jamna mot en
plan yta. Slata ut korrespondenskort och etiketter innan TS
de placeras i det manuella magasinet. &’Ni
Ndr du anvdnder det manuella magasinet for =%

specialmaterial kan du behéva anvénda den bakre

luckan for utmatningen. Mer information finns i Plats for

utmatat material pa sidan 23.

3. Ldaggi utskriftsmaterialet i magasinet med utskriftssidan
neddt.

Obs! Hall i kanterna pa stordior och undvik att ta pd
textsidan.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 19
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Lagga i papper

4. Stall in styrskenan efter utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har lagt i for mycket material.
Bunten ska vara lagre an det maxstreck som anges av
VWV -symbolen.

5. Nar du skriver ut frdn datorn maéste du trycka pd knappen
Vadlj papper och vdlja ratt pappersstorlek, farg och typ.
Om du inte kontrollerar pappersinstdllningarna kan det
skapa problem som fordrojer utskriften. Mer information
om hur du stdiller in papperstyp och pappersstorlek pé&
kontrollpanelen finns i Stdlla in pappersstorlek och
papperstyp pé sidan 148.

Obs! Instdllningar som gors via skrivardrivrutinen i datorn
asidosatter instdllningarna pa kontrollpanelen.

6. Nar utskriften ar klar, tar du bort eventuella icke anvanda
ark och stanger det manuella magasinet.

Dubbelsidesenhet

Dubbelsidesenheten ar forinstdlld pa Letter-format eller A4 allt efter vilket land du befinner dig i. Om
du vill andra storleken for dubbelsidesenheten féljer du anvisningarna nedan.

1. Dra ut dubbelsidesenheten ur skrivaren. =

Y 4
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Lagga i papper

2. Justera styrskenorna sé att de stdmmer med den
pappersstorlek som du ska anvdnda.

3.  Skjut in dubbelsidesenheten i maskinen pd sd satt att
dess kanter stammer med matningsspéren pa maskinens
insida. Se till att dubbelsidesenheten dr inskjuten sé
langt det gar.
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Lagga i dokument

Lagga i dokument

Du kan lagga dokument i den automatiska dokumentmataren eller p4 dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 50 ark om 80 g/m?.

1. Lagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i
inmatningsfacket p& den automatiska
dokumentmataren, med dokumentets 6vre del mot
fackets vanstra (bakre) ande.

2. Flytta styrskenan sé att den ligger an mot sidorna pd
dokumentet.

\\

Dokumentglas

Dokumentglaset kan anvdndas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan nedat pad dokumentglaset
mot det bakre vanstra hornet.

2. Den grundinstallda dokumentstorleken ar A4 eller 8,5 x
11”. Fér dokument med andra storlekar mdste du andra
instdllningen av Dokumentstorlek. Mer information om
specifikationer finns i Kopieringsalternativ pa sidan 36.

Obs! Dokument skannas bara en géng dven om flera
kopior har valts.
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Plats for utmatat material

Plats for utmatat material

Maskinen har tva platser fér utmaning:

e Utmatningsfacket (utskriftssidan neddt) o hogst
150 ark 80 g/m?-papper.

e  Bakre luckan (utskriftssidan uppdt) e ett ark i taget.

y

Grundinstallningen ar att maskinen skickar utskrifterna till utmatningsfacket. Om specialmaterial, t.ex.
kuvert, skrivs ut med veck, om de dr bojda eller har svarta linjer, bor den bakre luckan anvandas i stallet.
Oppna den bakre luckan och héll den 6ppen medan du skriver ut ett ark i taget.

Obs! Den bakre luckan kan bara anvdndas for enkelsidiga utskrifter. Om du férséker gora
dubbelsidiga utskrifter till den bakre luckan kommer det att leda till papperskvadd.

Anvanda utmatningsfacket.

Till utmatningsfacket kommer utskrifterna med utskriftssidan neddt och i den ordning i vilken sidorna
skrevs ut. Utmatningsfacket bor anvandas till de flesta jobb. Nar utmatningsfacket ar fullt, visas ett
meddelande péa kontrollpanelen.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 23
Anvandarhandbok



Plats for utmatat material

Om du vill anvénda utmatningsfacket, maste du se till att den bakre luckan ar stangd.

Obsl

e Om det blir problem med papper som kommer till utmatningsfacket, t.ex. ar kraftigt
bojda, forsok med att skriva ut till den bakre luckan.

e For att minska risken for papperskvadd boér du inte 6ppna eller stinga den bakre luckan
medan utskrift pagar.

Anvdnda den bakre luckan

Nar du anvander den bakre luckan, kommer papperen ut med
utskriftssidan uppat. Nar du skriver ut fran det manuella
magasinet till den bakre luckan, ér pappersbanan helt rak
vilket kan ge battre utskriftskvalitet nar du gor utskrifter pa
specialmaterial. S& snart den bakre luckan ar 6ppen, hamnar
utskrifterna dar.

Obs! Den bakre luckan kan bara anvéndas for enkelsidiga
utskrifter. Om du forsoker gora dubbelsidiga utskrifter till
den bakre luckan kommer det att leda till papperskvadd.

A Forsiktighet! Fixeringsomradet innanfor den bakre
luckan blir mycket varmt nar maskinen anvénds. Var

forsiktig nar du gor nagot dar.
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Maskinstatus

Maskinstatus

Med knappen Maskinstatus far du information om maskinen och dtkomst till dess instdllningar. Nar
maskinen har installerats dr det lampligt att systemadministratéren anpassar installningarna och
alternativen till anviandarnas behov. Atkomsten till de alternativen &r vanligen [6senordsskyddad.
Diskutera dina krav med system- eller maskinadministratéren sé att du far storsta mojliga nytta av
maskinen.

Bland alternativen for maskinstatus finns maskininformation, tonernivd, informationssidor,
grundinstdllningar, systeminstdllningar och nétverksinstdllningar. De beskrivs nedan.

Obs! Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgdngliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Maskininformation

Det hdr alternativet anvdnds for att skriva ut faxrapporter.
e Modell

e  Skrivarnamn

e DNS-namn

e IP-adress

e [Pv6-adress

e  Maskinnummer

e  Aktiveringsdatum

e  Faktureringsraknare

Tonerniva

Hdar kontrollerar du nivan pd tonern i skrivarkassetten. Den anges i statusfaltet.

Informationssidor
Med det har alternativet kan anvdndaren skriva ut foljande rapporter:

Rapporter Beskrivning

Menyoversikt Skriver ut menydversikten, som visar maskinens uppsattning och
aktuella installningar.

Alla rapporter Med det hdr alternativet kan du skriva ut alla rapporter och
informationssidor.

Konfiguration I rapporten visas information om maskininstallningar, inklusive
maskinnummer, IP-adress, installerade alternativ och
programvaruversion.

Demosida Demosidan skrivs ut for att du ska kunna kontrollera utskriftskvaliteten.
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Maskinstatus

Rapporter Beskrivning

Information om
forbrukningsmaterial

Sidan om anvdndning av férbrukningsmaterial skrivs ut.

Adressbok

Denna lista visar alla fax- och e-postadresser som for tillfdllet finns i
maskinens minne.

Faxs@ndning

Denna rapport visar faxnumret, antalet sidor, tidsatgangen,
kommunikationsldget och kommunikationsresultatet for ett visst
faxjobb.

Obs! Du kan stalla in maskinen sa att den automatiskt skriver ut en
sandningsrapport efter varje faxjobb. (Se Installning av fax pa
sidan 166.)

Skickade fax

Denna rapport visar information om de fax som du har skickat den
senaste tiden.

Obs! Du kan stalla in maskinen s att den automatiskt skriver ut den
efter vart 50:e kommunikationstillfélle. (Se Autorapport pé sidan 169.)

Skickad e-post

Denna rapport visar information om de e-postmeddelanden som du har
skickat den senaste tiden.

Mottagna fax Denna rapport visar information om de fax som du har tagit emot den
senaste tiden.

Schemalagda jobb Den hdr listan visar de dokument som for tillfdllet har lagrats for fordrojd
faxsdandning tillsammans med starttid och typ for varje atgard.

Skrapfax Den hdr listan visar de faxnummer som har definierats som

skrépfaxnummer. Om du vill ldgga till eller ta bort nummer, 6ppnar du
menyn Instdllningar for skrapfax. (Se Instdllning av fax pd sidan 166.)

Natverkskonfiguration

Denna lista visar information om maskinens ndtverksanslutning och
natverkskonfiguration.

Anvdndaraut. Den hdr listan visar vilka anvéndare som dr behériga att anvéanda e-
postfunktionen.

PCL-tecken Skriver ut PCL-typsnittslistan.

PS-tecken Skriver ut PS-typsnittslistan.

EPSON-teck.sn.

Skriver ut EPSON-typsnittslistan.

Lagrade jobb Skriver ut jobb som for ndrvarande dr lagrade i tillvalsminnet eller pa
maskinens harddisk.
Slutférda jobb Skriver ut en lista dver slutférda jobb.

Ndtanv.autent.

Skriver ut anvdandarnamn och tillhérande ID:n for dem som dr inloggade
pa domanen.
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Maskinstatus

Rapporter Beskrivning

Anvandningsrakneverk Denna lista visar antalet utskrifter som har gjorts med maskinen. Listan
inkluderar:

e Totalt antal utskrifter

e Totalt antal svartvita utskrifter
e Underhallsutskrifter

e Ark

e Dubbelsidiga ark

Faxalternativ Skriver ut faxinstdllningar.

Funktionernas grundinstallningar

Maskinen har grundinstdllningar for Kopiering, Skanning, E-post och Fax sé att du snabbt och enkelt
kan gora dina val for jobbet i fraga. Du kan dndra grundinstdllningarna genom att trycka p& knappen
Maskinstatus pd kontrollpanelen och sedan valja Funktionernas grundinstdllningar med nedpilen.
Det kan hdnda att du behéver ange ett l6senord for att fa dtkomst till systeminstdllningarna och kunna
andra dem.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dar tillgéngliga. Det beror pa hur maskinen ér
konfigurerad.

Kopiering - grundinstdllningar

Grundinstallningarna for koperingsalternativen, inklusive Dokumentstorlek, Antal, Sortering,
Férminska/férstora, Kontrast och Dokumenttyp, kan stdllas in pd det som anvands mest. Nar du
kopierar ett dokument anvands grundinstdllningarna savida de inte har dndrats for jobbet i fraga. I sa
fall &tergdr instdllningarna till grundinstdllningarna nar jobbet dr klart. Det kan hdnda att du behéver
ange ett [6senord for att f& atkomst till grundinstdllningarna och kunna éndra dem.

Grundinstdllningar for skanning

Grundinstdllningarna for skanningsalternativen, inklusive Dokumentstorlek, Dokumenttyp, Upplésning,
Utskriftsférg, Filformat, Ljusare/mérkare och Kontrast, kan stdllas in pa det som oftast anvands for
alternativen Skanna till USB, Skanna till FTP och Skanna till SMB. Nar du skannar ett dokument
anvdnds grundinstdllningarna s@vida de inte har éndrats for jobbet i frdga. Det kan hdnda att du
behover ange ett l6senord for att fa atkomst till grundinstdllningarna och kunna éndra dem.

Grundinstdllningar for e-post

Grundinstdllningarna for e-postalternativen, inklusive Dokumentstorlek, Dokumenttyp, Uppldsning,
Utskriftsférg, Filformat, Ljusare/mdrkare och Kontrast, kan stallas in pd dem som anvénds mest. Nar du
e-postar ett dokument anvdnds grundinstdllningarna savida de inte har dndrats for jobbet i fraga. I sa
fall dtergdr instdllningarna till grundinstdllningarna nar jobbet ar klart. Det kan handa att du behover
ange ett [6senord for att f& atkomst till grundinstdllningarna och kunna éndra dem.
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Maskinstatus

Installning av fax

Maskinen har olika alternativ som kan vdljas av anvéndaren ndr faxsystemet stdlls in. Du kan andra
grundinstallningarna alltefter behov. Instdllningarna for Mottagning och Sdndning kan anpassas. Det
kan hdnda att du behéver ange ett l6senord for att fa dtkomst till faxinstéllningarna och kunna dndra
dem.

Utskriftsinstallningar

Du kan dndra grundinstallningar for olika alternativ i utskriftsmiljon alltefter behov. Det kan hénda att
du behover ange ett [6senord for att fa atkomst till utskriftsinstdllningarna och kunna dndra dem.

Systeminstallningar

Med alternativen for systeminstdllningar kan du anpassa instdllningar som gdller for just din maskin,
t.ex. Datum och tid och Ldgeffektldge. Det kan hdnda att du behover ange ett [6senord for att fa
atkomst till systeminstdllningarna och kunna dndra dem.

Natverksinstallningar

Du kan stdlla in natverksanslutningen med maskinens skarm. Innan du startar mdste du ha all relevant
information om vilket natverksprotokoll och datorsystem som anvénds. Kontakta
systemadministratéren om du dr osdker pa vilka installningar som ska anvdndas for att konfigurera
maskinen pd natverket. Det kan hdnda att du behéver ange ett l6senord for att fa dtkomst till
ndtverksinstdllningarna och kunna dndra dem.

Lokal enhet (endast WorkCentre 3325DN / 3325DNI)

Har kan en plats pd maskinens harddisk stdllas in for lagring av skannings-, utskrifts- och faxjobb.

Obs! Kompletta anvisningar for hur du kommer at och kan anpassa maskininstdllningarna finns i
Maskinstatus och maskininstallningar pa sidan 153.
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Allman skotsel samt forbrukningsmaterial

Allman skotsel samt forbrukningsmaterial

I maskinen finns bara en typ av forbrukningsmaterial som kan bytas av anvdndaren, ndmligen
skrivarkassetten. Om du vill bestalla Xerox forbrukningsmaterial behover du kontakta en Xerox
serviceingenjor och uppge foretagsnamn, produktnummer och maskinnummer. Du kan dven bestdlla
material frdn www.xerox.com. Mer information finns i Support pa sidan 142.

Du far fram maskinnumret genom att trycka pd knappen Maskinstatus, sedan markera
Maskininformation och trycka p&4 OK. Mer information om var du hittar maskinnumret finns i Hitta
maskinnumret pa sidan 221.

Skrivarkassett

For att undvika kvalitetsproblem pé grund av slitna delar och
for att halla maskinen i basta skick behover du byta
skrivarkassetten nar angivet antal sidor har skrivits ut eller nar
kassettens livslangd har gatt ut.

Det visas ett meddelanden ndr skrivarkassetten behéver
bytas. Byt den inte forrdn det visas ett meddelande om detta
eller du blir uppmanad att géra det av en Xerox-representant.
Byt skrivarkassetten genom att folja anvisningarna i den har
handboken eller de anvisningar som medféljer
forbrukningsmaterialet.

Information om hur du byter skrivarkassetten finns i Allman
skotsel och felsokning pé sidan 181. Om du behover kdpa en
ny skrivarkassett kontaktar du den lokala Xerox-
representanten eller en auktoriserad dterforsaljare. Du kan dven bestdlla material frdn www.xerox.com.
Mer information finns i Support pd sidan 142.

Rengoring

Regelbunden rengdring hdller maskinen fri fran damm och smuts. Rengér maskinens luckor,
kontrollpanel och automatiska dokumentmatare med en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
Xerox rengoringsvdtska eller anti-statiska rengoéringsmedel kan anvéndas for att rengora
dokumentglaset, men du maste anvénda en tygduk och inte hdlla det direkt pd glaset Ta bort
eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.

Mer information om underhdllsuppgifter finns i Allman skotsel och felsokning pé sidan 181.
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Ytterligare hjalp

Ytterligare hjalp

Om du behover ytterligare hjdlp kan du besoka var webbplats pd www.xerox.com eller kontakta Xerox
Kundtjénst och uppge maskinnumret.

Xerox Kundtjanst

Om det inte gar att l6sa ett problem genom att félja anvisningarna pa skarmen, kontrollerar du
Felmeddelanden pa sidan 199. Kontakta Xerox Kundtjénst om felet kvarstér. Dar kommer man att vilja
ha en beskrivning av problemet samt maskinnummer, eventuell felkod och ditt féretags namn och
adress.

Information om var du hittar maskinnumret finns i Hitta maskinnumret pé sidan 221.

Dokumentation

Du hittar svar pd de flesta frdgor i dokumentationen pd cd-skivan som medféljer Xerox WorkCentre
3315DN/3325DN/3325DNI. Alternativt kan du hdmta dokumenten via www.xerox.com/support.

e Installationshandboken — innehdller information om hur du installerar maskinen.
e Introduktionshandboken — ger grundlaggande upplysningar om hur du anvénder maskinen.

e Handbok (det hédr dokumentet) — innehdller anvisningar och information om maskinens samtliga
funktioner.

e System Administration Guide (Systemadministratérshandbok) — innehdller detaljerade
instruktioner och information om hur du ansluter maskinen till ett natverk och installerar
alternativa funktioner.
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Kopiering

Kapitlet innehdller:

e Kopieringsproceduren pé sidan 32

e Kopieringsalternativ pé sidan 36

e Anvanda layoutalternativen pd sidan 39
e  Plats for utmatat material pa sidan 43
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Kopieringsproceduren

Kopieringsproceduren

I detta avsnitt beskrivs den grundlaiggande proceduren for kopiering:
e lLaggaidokument pé sidan 32
e Valj funktioner pa sidan 33
e Vdlj antal pa sidan 34
e Starta jobbet pd sidan 34
e Kontrollera jobbstatus pd sidan 35
e Stoppa kopieringsjobbet pd sidan 35
Om en funktion for behorighetskontroll ar aktiverad kan det handa att du behéver ett kontonummer

innan du kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller fa mer
information.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pa hur maskinen ar
konfigurerad.

Lagga i dokument

Du kan lagga dokument i den automatiska dokumentmataren eller pa4 dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 50 ark om 80 g/m?2

1. Lagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i
inmatningsfacket p& den automatiska
dokumentmataren, med dokumentets 6vre del mot
fackets vanstra (bakre) dnde.

2. Flytta styrskenan s@ att den ligger an mot sidorna pd
dokumentet.

\\
A\
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Kopieringsproceduren

Dokumentglas

Dokumentglaset kan anvdndas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan neddt pd dokumentglaset
mot det bakre vanstra hornet.

2. Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller 8,5 x
11”. Fér dokument med andra storlekar maste du andra
installningen av Dokumentstorlek. Mer information om
specifikationer finns i Kopieringsalternativ pa sidan 36.

Obs! Dokument skannas bara en gang dven om flera
kopior har valts.

Valj funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for kopieringsjobbet. Papper och alternativ for dubbelsidig kopiering vdljer
du med knappar pé kontrollpanelen. Fler kopieringsfunktioner ar tillgangliga via Meny-knappen. Nar
du har gjort ett val, atergér du till Klar-skarmen genom att trycka pd Féregaende.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dar tillgéngliga. Det beror pa hur maskinen ér
konfigurerad.

1.  Tryck pa knappen Kopiera pd kontrollpanelen.

2. Tryck pé& knappen Papper pd kontrollpanelen.

e Vdlj automatiskt: Nar detta alternativ har
valts, valjer maskinen ratt papper for
kopieringsjobbet baserat pd storleken hos
de dokument som ska skannas.

e Mag 1: Med detta alternativ vdljer du det
papper som finns i magasin 1.

e Mag 2: Med detta alternativ vdljer du det
papper som finns i magasin 2.

o

1)
é

P
L)

o
&

Obs! Magasin 1 rymmer 250 ark 80 g/m2-papper och magasin 2 (tillval) rymmer 520 ark 80 g/m?-
papper. Vikterna far ligga mellan 60 och 163 g/m?2 Storlekarna far ligga mellan 105 x 148 mm
och 216 x 356 mm (A6 till Legal).

e Det manuella magasinet: Detta magasin anvdnds for att mata sarskilda materialtyper, t.ex.
fortryckta ark eller etiketter for enstaka jobb.

Obs! Det manuella magasinet rymmer 50 ark 80 g/m?-papper eller 5 stordior eller 5 kuvert.
Vikterna far ligga mellan 60 och 220 g/m2. Storlekarna fér ligga mellan 76 x 127 mm och
216 x 356 mm (A6 till Legal).

Valj 6nskat alternativ for Papper med upp-/nedpilen och tryck pa OK.

Mer information finns i Papper och material pa sidan 143.
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Kopieringsproceduren

Tryck pa knappen Dubbelsidig pd kontrollpanelen. Dubbelsidiga kopior kan géras automatiskt av
enkel- eller dubbelsidiga dokument.

e 1> 1-sidigt: Detta alternativ anvdnds nar enkelsidiga kopior ska goras av enkelsidiga
dokument.

e 1> 2-sidigt: Detta alternativ anvdnds nar dubbelsidiga kopior ska goras av enkelsidiga
dokument.

e 1> 2-sidigt, rotera baksida: Detta alternativ ger dubbelsidiga kopior av enkelsidiga
dokument och roterar varannan sidbild 180 grader. Du anvdnder det for att skapa dokument
som ska kunna lasas i “uppfallt” ldge (underkant mot 6verkant), t.ex. en kalender.

e 2—> 2-sidigt: Detta alternativ anvands nér dubbelsidiga kopior ska géras av dubbelsidiga
dokument.

e 2> 1-sidigt: Detta alternativ anvands nar enkelsidiga kopior ska géras av dubbelsidiga
dokument.

e 2> 1-sidigt, rotera baksida: Detta alternativ ger enkelsidiga kopior av dubbelsidiga
dokument och roterar varannan sidbild 180 grader. "Ldasriktningen” i detta alternativ varierar
beroende p& det dokument som kopieras. Om exempelvis dokument som viks upp med
overkant mot 6verkant skannas, kommer resultaten att fa 6verkant mot underkant
(kalendertyp). Och om dokument av "kalendertyp” (underkant mot dverkant) skannas,
kommer resultaten att ha 6verkant mot éverkant.

Vdlj 6nskat alternativ for Dubbelsidig med upp-/nedpilen och tryck pa OK.
Obs! Inte alla alternativ for dubbelsidigt ar tillgangliga pd WorkCentre 3315DN.

Fler kopieringsfunktioner dr tillgangliga via Meny-knappen. Information om programmering av
fler alternativ finns i Kopieringsalternativ pa sidan 36.

Valj antal

Storsta antal kopior ar 999.

Ange antalet kopior med hjalp av knappsatsen pd kontrollpanelen. Det angivna antalet visas i
skarmens 6vre hogra horn.

Obs! Om du rékar skriva fel, trycker du pd C-knappen och anger rdtt antal.

Starta jobbet

34

Tryck pa knappen Start. Varje dokument skannas bara en géng.

Om du anvander dokumentglaset till att skanna dubbelsidiga dokument, visar maskinen ett
meddelande nar den dr klar for skanning av andrasidan. Fortsatt att skanna tills alla sidor har
skannats.

Sidbilderna skannas och kopieringsjobbet skrivs ut.
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Kopieringsproceduren

Kontrollera jobbstatus

1. Tryck pd knappen Jobbstatus pé& kontrollpanelen

om du vill se information om jobbstatus. 28
2. Enlista med Aktiva jobb eller Sparade jobb visas. =&

Vdlj jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK. -
3. Foéljande jobbalternativ dr tillgéngliga: =%

For aktiva jobb: e &

e  Frigor

e Avbryt

For sparade jobb:

o Utskrift

e Tabort

Avbryta kopieringsjobbet

Om du vill avbryta det p&géende kopieringsjobbet sa att ett mer bradskande jobb kan gé fore:
1. Tryck pd knappen Avbryt jobb pd kontrollpanelen.

2. Tabort det pdgaende jobbets dokument fran den automatiska dokumentmataren respektive
dokumentglaset.

3. Programmera det bradskande jobbet.

4. Ldgg det bréddskande jobbets dokument pd dokumentglaset eller i den automatiska
dokumentmataren.

5. Tryck pé Start.
6. Ndar det bradskande jobbet dr klart, trycker du ater pa knappen Avbryt jobb.

7. Lagg tillbaka det féregéende jobbets dokument och tryck pé Start. Kopieringen av det avbrutna
jobbet aterupptas.

Stoppa kopieringsjobbet

Folj anvisningarna nedan ndr du ska avbryta ett pdgéende koperingsjobb.
1. Tryck p& knappen Stopp pd kontrollpanelen.

Folj anvisningarna nedan nér du ska avbryta ett kdat koperingsjobb.

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se de aktiva jobben.
2. Valj 6nskat jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK.

3. Vdlj Ta bort och OK.

4. Vdlj Ja om du vill ta bort jobbet och Nej om du vill aterga till foregéende skarm.
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Kopieringsalternativ

Maskinen har foljande alternativ for anpassning av kopieringsjobben. Du anvander knappen Meny for
att komma till alternativen. Information om hur du dndrar grundinstallningarna for kopiering finns i

Funktionernas grundinstallningar pé sidan 159.
Obs!

e  Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgdngliga. Det beror pd hur maskinen ar

konfigurerad.

e Om du trycker pa Stopp medan du stdller in alternativen for kopiering, kommer alla
alternativ som du har stdllt in for det padgdende kopieringsjobbet att annulleras och
grundinstdllningarna dterinféras ndr maskinen ar klart med det pagéende

kopieringsjobbet.
Funktion Beskrivning Alternativ
Dokumentstorlek | Har kan du ange storleken | o A4
pa den sida som ska e A5
skannas. e BS

o Letter

e Legal

e Executive

e Folio

e Oficio

Forminska/ Dokumenten kan e 100 %: Kopiesidorna far samma storlek som

forstora forminskas eller forstoras originalsidorna.
mellan 25 % och 400 % e Variabel %: Med knappsatsen eller upp/nedpilen
ndr du anvander anger du nskat procenttal.
dokum?ntglaset th fran o Autoanpassa: Férminskar eller forstorar sidbilden pa
24 % till 100 % nar du’ kopiorna baserat pd originalbildens storlek och
anvdnder den automatiska storleken pa det papper som har valts for utskriften.
dokumentmataren. i . i

o Forinstdllningar: De vanligaste procenttalen for
forminskning/forstoring finns som foérinstallda
alternativ. Dessa alternativ kan anpassas av system-
eller maskinadministratoren efter individuella behov.

Ljusare/morkare Andrar dokumentets e Ljusare +1 till +5: Gor bilden stegvis ljusare upp till
ljushet/morkhet. den ljusaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nér
originalbilden ar mork.

e Normal: Brukar vara bra for maskinskrivna eller
tryckta originaldokument.

e Morkare +1 till +5: Gor bilden stegvis morkare upp till
den morkaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nar
originalbilden ar ljus.
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Funktion Beskrivning Alternativ

Kontrast Okar eller minskar e Mindre +1 till +5: Minskar kontrasten steguvis till den
kontrasten mellan bildens lagsta kontrastinstallningen Mindre +5.
ljusa och morka omraden. | « Normal: Inga kontrastjusteringar kan géras.

o Mer +1 till +5: Okar kontrasten stegyvis till den hégsta
kontrastinstallningen Mer +5.

Dokumenttyp Instdllningen av e Text: Anvands for dokument som mest innehaller text.
Dokumenttyp anvands fér | « Text och foto: Anvinds for dokument med bade text
att forbattra bildkvaliteten och foton.

e Bt aktu:ell e Foto: Anvdnds for dokument som bestar av foton.
dokumenttyp vdljs.

Layout Detta alternativ anvdnds e Normal: Anvands om originaldokumentets layout ska
for kopiering av flera anvdndas.
dokument till en arksida, e 2-Upp: Anvinds for kopiering av tvé dokumentsidor i
for kopiering av bundna férminskad storlek till en arksida.
dokument, for att skapa e 4-Upp: Anvéinds for kopiering av fyra dokumentsidor i
héften och fér att skapa forminskad storlek till en arksida.

.dokun.went >om kan klistras e ID-kortkopia: Maskinen kopierar originaldokumentets

ihop till en affisch. i X ! ’ .
ena sida pa den 6vre halvan av utskriften och kopierar
den andra sidan pa den nedre halvan utan att
originalstorleken forminskas.

o Affischkopia: Bilden av originaldokumentet delas upp
i 9 delar. Du kan klistra ihop kopiorna sé att de utgor
ett enda dokument i affischstorlek.

¢ Klona kopia: Maskinen skriver ut flera originalsidor pa
en enda kopiesida. Antalet sidbilder bestdms
automatiskt av maskinen pd basis av
dokumentstorleken och pappersstorleken.

e Bundna dokument: Anvdnds for kopiering av bundna
dokument och bocker.

e Haften: Med detta alternativ skrivs dokumentet ut pa
bdda sidorna av papperet och sidorna ordnas sa att
papperen kan vikas pa mitten och pd sa satt bilda ett
hafte.

Anvisningar finns i Anvanda layoutalternativen pa

sidan 39.

Bakgrunds- Anvands for att e Av: Vdlj detta om Bakgrundsreducering inte behovs.

reducering automatiskt minska eller e Auto: Vilj detta om bakgrunden ska tas bort

ta bort den morka
bakgrund som uppstar vid
skanning av fargat papper
eller tidningar.

automatiskt.

e Forbattra: Nivéerna 1 till 4: Bakgrundsfargen tas
stegvis bort, varvid niva 4 stdr for den kraftigaste
borttagningen.
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Funktion Beskrivning

Med detta alternativ kan
du flytta sidbilden pa
papperet med ett angivet

Bildforskjutning

Alternativ

Av: Vdlj detta om Bildférskjutning inte behovs.

Auto centrering: Sidbilden placeras automatiskt pa
sidans mitt. Denna funktion ar tillgdnglig bara om du

mdrken efter halning,
vikning och haftning langs
vilka som helst av
kopiornas kanter.

matt. placerar dokumenten pd dokumentglaset.

e Anpassad marginal: Med knappsatsen kan du ange
matt fran O till 20 mm fér marginalerna i vénster-,
héger-, 6ver- och underkant.

Kantjustering Med denna funktion kan e Av: Vdlj detta om Kantjustering inte behovs.
du ta bort flackar sasom o Litet original: Raderar kanten pa dokumentbilden om

dokumentet dr litet. Denna funktion ar tillgénglig
bara om du placerar dokumenten pa dokumentglaset.
Halslagning: Raderar marken efter hélen i halslagna
dokument.

Centrera bok: Raderar mitten av sidbilden for att ta
bort morka partier i mittuppslaget pa en kopierad bok.
Denna funktion dr tillgénglig bara om du placerar
dokumenten p& dokumentglaset.

Alla kanter: Med knappsatsen kan du ange matt pa
hur mycket som ska raderas av marginalerna i vanster-
, hoger-, 6ver- och underkant.

38 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
Anvandarhandbok




Anvdanda layoutalternativen

Anvanda layoutalternativen

Detta alternativ anvdnds for kopiering av flera dokument till en arksida, for kopiering av bundna
dokument, for att skapa haften och for att skapa dokument som kan klistras ihop till en affisch.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dar tillgéngliga. Det beror pa hur maskinen ér
konfigurerad.

Kopiering 2-upp, 4-upp

Anvdnds for kopiering av tva eller fler dokumentsidor i
forminskad storlek till en arksida. Passar utmarkt for att ;
tillverka presentationskopior, bildmanus och dokument for | |
arkivering. o

&swhN -

Obs! Dokumenten maste ladggas i den automatiska
dokumentmataren nar den hdr funktionen ska anvéndas. |,

~—

Tryck pa knappen Kopiera pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.
Tryck p& upp-/nedpilen sa att Layout markeras och tryck sedan pé& OK.

Vdlj 6nskat alternativ:

e Normal: Dokumentsidan kopieras till en arksida.

e 2-upp: Tva dokumentsidor kopieras till en arksida.

e 4-upp: Fyra dokumentsidor kopieras till en arksida.

Obs! Om dokumentet har liggande riktning, ska dess éverkant placeras baktill i mataren. Om det
har stéende riktning, ska dverkanten placeras at vanster.

Spara valen med OK och aterga till den 6versta menyn genom att trycka p&4 Meny.

Lagg i dokumenten och tryck pa Start.

ID-kortkopia

Maskinen kopierar originaldokumentets ena sida pa den 6vre
halvan av utskriften och kopierar den andra sidan pé& den
nedre halvan utan att originalstorleken férminskas. Den har
funktionen ar praktiskt vid kopiering av smé dokument,

t.ex. visitkort.

Obs! Denna kopierings-funktion ar tillgcéinglig bara om du
placerar dokumenten pa dokumentglaset. Om originalet
ar storre an det utskrivbara omradet, kan det hdnda att
vissa delar inte kommer med.

Maskinen kan skriva ut dubbelsidiga dokument pd ena sidan av papper i storlekarna A4, Letter, Legal,
Folio, Executive, B5, A5 och A6.

1.

Tryck pa knappen Kopiera pd kontrollpanelen.
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Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Layout markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sd att ID-kortkopia markeras och tryck sedan pé OK.
Aterga sedan till den hégsta menynivan genom att trycka pa Meny.

o wNhN

Lagg originaldokumentet med framsidan neddt pa
dokumentglaset i linje med spetsen pd registreringspilen N
och stéing den automatiska dokumentmataren.
7.  Tryck pé Start.

Placera framsidan och tryck pa OK visas pd skarmen.
Tryck pa knappen OK pa kontrollpanelen.

Maskinen bérjar skanna framsidan och visar

meddelandet Placera baksidan och tryck pé Start.

8. Vand dokumentet och placera det med baksidan nedét
pd& dokumentglaset och stiing den automatiska
dokumentmataren.

9. Starta kopieringen genom att trycka pé Start pa
kontrollpanelen.

Bundna dokument

Med den hdr funktionen kan du ange vilken eller vilka sidor av
en bok som ska skannas. Boken placeras med textsidan neddt
pd dokumentglaset och med ryggen i linje med
bokmarkeringen.

1.  Tryck pa knappen Kopiera pd kontrollpanelen.

2. Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.

3. Tryck pé& upp-/nedpilen s att Layout markeras och tryck
sedan pd& OK.

4.  Tryck pa upp-/nedpilen sa att Bokkopiering markeras och
tryck sedan pé OK.

5. Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras.
e Av: Inaktiverar funktionen.

e Endast vinster sida: Anvands for att skanna och kopiera vénstra sidan i ett bundet
dokument.

e Endast hoger sida: Anvands for att skanna och kopiera hogra sidan i ett bundet dokument.

e Bdda sidor: Anvdnds for att skanna och kopiera bada sidor i ett bundet dokument. Vanstra
sidan skannas forst.

6. Spara valen med OK och aterga till den 6versta menyn genom att trycka p&4 Meny.

7. Lagg originaldokumentet med textsidan nedat pd dokumentglaset med ryggen i linje med
motsvarande markering i mitten pad dokumentglasets bakkant.
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8. Tryck pé& Start.
9. Om fler sidor ska skannas, vdlj Ja. Ldgg boken med den nya sidan som ska skannas pd
dokumentglaset, valj onskat kopierings-alternativ och tryck pa OK.
Nar du har skannat alla sidorna valjer du Nej vid frdgan En sida till?.
Haften
Med detta alternativ skrivs dokumentet ut p& bdda sidorna av
papperet och sidorna ordnas sa att papperen kan vikas pd
mitten och pé& sa satt bilda ett hafte.
1. Lagg dokumenten i den automatiska dokumentmataren
med framsidan upp. Den forsta sidan ska ligga dverst
med huvudena vinda mot maskinens vdnstra sida.
Obs! Dokumenten maste laggas i den automatiska
dokumentmataren for att fuktionen Hdften ska kunna
vdljas.
2.  Tryck pé& knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
3.  Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.
4.  Tryck p& upp-/nedpilen sa att Layout markeras och tryck sedan pda OK.
5.  Tryck pa upp-/nedpilen sé att Héaften markeras och tryck sedan pé OK.
6. Markera Enkelsidiga dokument eller Dubbelsidiga dokument med hjalp av upp/nedpilarna och
tryck pé OK.
7. Spara valen med OK och aterga till den dversta menyn genom att trycka p&4 Meny.
8. Ldggidokumenten och tryck pé Start.
Affischkopia

Bilden av originaldokumentet delas upp i 9 delar. Du kan
klistra ihop kopiorna sé att de bildar ett enda dokument i
affischstorlek.

Obs! Denna kopierings-funktion ar tillgéinglig bara om du
placerar dokumenten pa dokumentglaset. - ﬁ

5 e
I
]

Tryck pa knappen Kopiera pd kontrollpanelen.
Tryck pa knappen Meny pa kontrollpanelen.

3x3

4

Tryck pa upp-/nedpilen sd att Layout markeras och tryck
sedan p& OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Affischkopia markeras och tryck sedan péa OK.
Spara valen med OK och aterga till den 6versta menyn genom att trycka p&4 Meny.
Lagg i dokumenten och tryck pa Start.

Varje del skannas och skrivs ut for sig.
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Klona kopia

Maskinen skriver ut flera originalsidor pé en enda kopiesida.

Antalet sidbilder bestdms automatiskt pd basis av
dokumentbilden och pappersstorleken.

Obs! Denna kopierings-funktion ar tillganglig bara om du < /

placerar dokumenten pa dokumentglaset.

1.  Tryck pa knappen Kopiera pd kontrollpanelen.

2.  Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.

3. Tryck pé& upp-/nedpilen sa att Layout markeras och tryck
sedan pd& OK.

4,  Tryck pa upp-/nedpilen s att Klona kopia markeras och tryck sedan pa OK.
5. Spara valen med OK och atergd till den 6versta menyn genom att trycka pé Meny.
6. Laggidokumenten och tryck pa Start.
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Plats for utmatat material

Maskinen har tva platser fér utmaning:

e Utmatningsfacket (utskriftssidan neddt) o hogst
150 ark 80 g/m?-papper.

e Bakre luckan (utskriftssidan uppdt) 9 ett ark i taget.

y

Grundinstallningen ar att maskinen skickar utskrifterna till utmatningsfacket. Om specialmaterial, t.ex.
kuvert, skrivs ut med veck, om de dr bojda eller har svarta linjer, bor den bakre luckan anvandas i stallet.
Oppna den bakre luckan och héll den 6ppen medan du skriver ut ett ark i taget.

Obs! Den bakre luckan kan bara anvdndas for enkelsidiga utskrifter. Om du férséker gora
dubbelsidiga utskrifter till den bakre luckan kommer det att leda till papperskvadd.

Anvanda utmatningsfacket.

Till utmatningsfacket kommer utskrifterna med utskriftssidan neddt och i den ordning i vilken sidorna
skrevs ut. Utmatningsfacket bor anvandas till de flesta jobb. Nar utmatningsfacket ar fullt, visas ett
meddelande péa kontrollpanelen.
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Om du vill anvénda utmatningsfacket, maste du se till att den bakre luckan ar stangd.

Obsl

e Om det blir problem med papper som kommer till utmatningsfacket, t.ex. ar kraftigt
bojda, forsok med att skriva ut till den bakre luckan.

e For att minska risken for papperskvadd boér du inte 6ppna eller stinga den bakre luckan
medan utskrift pagar.

Anvdnda den bakre luckan

Nar du anvander den bakre luckan, kommer papperen ut med
utskriftssidan uppat. Nar du skriver ut fran det manuella
magasinet till den bakre luckan, ér pappersbanan helt rak
vilket kan ge battre utskriftskvalitet nar du gor utskrifter pa
kuvert eller specialmaterial. S& snart den bakre luckan ar
oppen, hamnar utskrifterna dar.

Obs! Den bakre luckan kan bara anvéndas for enkelsidiga
utskrifter. Om du forsoker gora dubbelsidiga utskrifter till
den bakre luckan kommer det att leda till papperskvadd.

A Forsiktighet! Fixeringsomradet innanfor den bakre
luckan blir mycket varmt nar maskinen anvénds. Var

forsiktig nar du gor nagot dar.
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Skanna

Kapitlet innehdller:

Skanning — oversikt pd sidan 46
Skanningsprocedur pé sidan 47
Skanningsalternativ pé sidan 53
Skannerassistenten pé sidan 55

Skanna med TWAIN pé sidan 56

Skanna med WIA-drivrutinen. pa sidan 57
Macintosh-skanning pé sidan 58
Linux-skanning pé sidan 60
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Skanning — oversikt

Med skanning kan du forvandla text och bilder till digitala filer som kan lagras i datorn eller skickas till
ett arkiv. Maskinen kan skanna via USB eller ett natverk till en dator eller server och dven direkt till ett
USB-minne. Foljande alternativ finns for Skanna:

e USB: Med det har alternativet kan du skanna en bild till ett USB-minne som dr isatt i porten for
USB-minnen.

e Lokal dator: Det har alternativet kan anvandas om maskinen ar ansluten till en dator via USB-
kabel. For skanning i Windows mdste Easy Printer Manager vara installerad pé datorn. For
skanning i Macintosh méste Skannings- och faxhanteraren vara installerad.

e Nadtverksdator: Inskannade data lagras pa en natverksansluten dator. For skanning i Windows
maste Easy Printer Manager vara installerad péa datorn. For skanning i Macintosh mdste
skannings- och faxhanteraren vara installerade.

e SMB: Skanna en bild och lagra den i en delad mapp pé& en SMB-server.

e  FTP: Skanna en bild och lagra den pa en FTP-server.

e  WSD: Skanna en bild till program eller datorer som stoder Microsofts WSD (Web Services for
Devices).

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Mer information om hur du stdller in och konfigurerar skannings-funktionen finns i
systemadministratorsguiden.

Skanningsmetoder

Maskinen erbjuder féljande sctt att skanna en bild med en lokal anslutning.

e  TWAIN: TWAIN-drivrutiner hanterar kommunikationen mellan datorprogramvara och
skanningsenheten. Den hdr funktionen kan anvéndas via en lokal anslutning eller en
ndatverksanslutning.

Se Skanna med TWAIN pd sidan 56.

e  WIA (Windows Image Acquisition): For denna funktion mdste datorn vara ansluten till skrivaren
med en USB-kabel.

Se Skanna med WIA-drivrutinen. pa sidan 57.
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Skanningsprocedur

Med Skanna kan en elektronisk fil skapas av ett pappersdokument. Skanningen kan goras i farg eller
svartvitt beroende pd vilket alternativ for Farg som vdljs. Filen kan sedan skickas till en angiven
destination.

I detta avsnitt beskrivs den grundléiggande proceduren for skanning:
e lLaggaidokument pé sidan 47
e Vadlj skanningsdestination pd sidan 48
e Valj funktioner pa sidan 50
e Starta jobbet pd sidan 51
e Kontrollera jobbstatus pa sidan 51
e Stoppa jobbet pa sidan 51

Om en funktion for behorighetskontroll ar aktiverad kan det hdnda att du behdver ett kontonummer
innan du kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill ha ett konto eller fa mer
information.

Obs! Vissa funktioner kanske inte dr tillgangliga; det beror pa hur maskinen ar konfigurerad och
vilka skannings-funktioner och vilken destination som har valts.

Lagga i dokument

Du kan ldgga dokument i den automatiska dokumentmataren eller p& dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 50 ark om 80 g/m?2,

1. Ldagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i
inmatningsfacket p& den automatiska
dokumentmataren, med dokumentets 6vre del mot
fackets vanstra (bakre) ande.

2. Flytta styrskenan sé att den ligger an mot sidorna pd
dokumentet.

A\

N\
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Dokumentglas

Dokumentglaset kan anvandas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1.

Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan neddt pd dokumentglaset
mot det bakre vanstra hornet.

Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller 8,5 x
11”. Fér dokument med andra storlekar maste du andra
installningen av Dokumentstorlek. Mer information om
specifikationer finns i Skanningsalternativ pd sidan 53.

Obs! Dokument skannas bara en gang dven om flera
kopior har valts.

Valj skanningsdestination

Obs! Det kan hénda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pa hur maskinen ar
konfigurerad.

Skanna till USB

1.

Lagg i dokumenten som ska skannas med framsidan nedat pa dokumentglaset eller med
framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren.

Sdtt in ett USB-minne i USB-minnesporten pa maskinen. USB-menyn visas automatiskt.

Obs! N@r maskinen dr i lageffektldge marker den inte om ett USB-minne sdtts in i USB-porten.
Aterstdall i sé fall maskinen till normalldge och satt dter in USB-minnet i porten.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Skanna till USB markeras och tryck sedan pé OK.

Skanna till lokal enhet

For att Skanna till lokal enhet ska kunna anvandas mdste maskinen vara ansluten till en dator eller
arbetsstation via en USB-kabel. Vidare méste skanningsdrivrutinen vara installerad p& datorn. Fler
anvisningar finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

1.
2.
3.

48

Tryck pa knappen Skanna pd kontrollpanelen.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Lokal dator markeras.

Tryck pad OK. Om meddelandet Ej tillgénglig visas, kontrollera portanslutningen och/eller
installningarna.

Tryck p& upp/ned-pilen tills 6nskad skanningsdestination ar markerad och tryck pa OK.
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Skanna till natverksdator fran kontrollpanelen

Se till att maskinen @r ansluten till ett natverk. Se till att maskinen ar konfigurerad med verktyget Xerox
Scan Assistant och att skanningsdrivrutinen d@r installerad. Fler anvisningar finns i System Administrator
Guide (Systemadministration).

1. Tryck p& knappen Skanna pd kontrollpanelen.
2.  Tryck pd upp/ned-pilen sa att Nétverksdator markeras.

3. Tryck p& OK. Om meddelandet Ej tillgdanglig visas, kontrollera anslutningen och/eller
instdllningarna.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att 6nskat Inloggnings-ID markeras och tryck sedan pé OK.

Skriv vid behov ditt l6senord med knappsatsen och tryck pd OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att 6nskad skanningsdestionation markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck p& upp-/nedpilen sa att 6nskad upplésning markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att 6nskad férg markeras och tryck sedan pd OK.

0 00N o U B

Tryck pa upp-/nedpilen sé att 6nskat filformat markeras och tryck sedan péa OK.

Obs! Du kan ocksé& anvanda Xerox Scan Assistant for att skanna dokument direkt fran datorn. Se
Skannerassistenten pé sidan 55.

Skanna till SMB

Se till att maskinen ar ansluten till ett natverk. Se till att maskinen har konfigurerats via CentreWare
Internettjdnster. Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Tryck pa knappen Skanna pd kontrollpanelen.
2. Tryck pd upp-/nedpilen sa att SMB markeras och tryck sedan pé OK.

3. Tryck vid behov pa knappen Dubbelsidig och knappen Meny for att vdlja instdllningar av Skanna.
Se Valj funktioner pd sidan 50.

4.  Tryck pé& OK.

5.  Om behdorighetskontroll ar aktiverad, mdste du ange ditt inloggnings-id och eventuellt dven ditt
l6senord.

6. Tryck pd& upp/ned-pilen tills den server som du vill anvanda markeras och tryck sedan pd OK.
7. Tryck pd upp-/nedpilen sé att 6nskat filformat markeras och tryck sedan pa OK.

Skanna till FTP

Se till att maskinen ar ansluten till ett natverk. Se till att maskinen har konfigurerats via CentreWare
Internettjdnster. Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Tryck pé& knappen Skanna pd kontrollpanelen.
2. Tryck pé upp-/nedpilen sé att FTP markeras och tryck sedan pé& OK.

3. Tryck vid behov pa knappen Dubbelsidig och knappen Meny for att valja instdllningar av Skanna.
Se Valj funktioner pd sidan 50.

4.  Tryck pé& OK.

5. Om behdorighetskontroll ar aktiverad, mdste du ange ditt inloggnings-id och eventuellt dven ditt
l6senord.

6. Tryck pé upp/ned-pilen tills den server som du vill anvéinda markeras och tryck sedan pé OK.
7. Tryck pd upp-/nedpilen sé att 6nskat filformat markeras och tryck sedan pa OK.
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Skan. t WSD

Skanna en bild till program eller datorer som stéder Microsofts WSD (Web Services for Devices).

1.
2.
3.

Tryck pa knappen Skanna pé kontrollpanelen.
Tryck p& upp-/nedpilen sé att WSD markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck vid behov pd knappen Dubbelsidig och knappen Meny for att vdlja installningar av Skanna.
Se Valj funktioner pd sidan 50.

Tryck pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilen tills 6nskad destionation markeras och tryck sedan pé& OK.
Tryck p& upp-/nedpilen sé att 6nskat filformat markeras och tryck sedan pé& OK.

Skanna till lokal enhet

Med det hdr alternativet kan du skanna dokument till maskinens harddisk och skriva ut skannade
dokument fran den. Mappar pa den lokala enheten skapas i CentreWare Internettjéanster av
systemadministratoren. Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

Sa har skannar du ett dokument till den lokala enheten:

1.
2.

Tryck pa knappen Skanna pé& kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Skanna till lokal enhet markeras och tryck sedan pé OK. Skdrmen
Sok-id visas.

Vdlj 6nskad mapp pd den lokala enheten. Alternativet Grundinstélld gemensam mapp visas,
liksom andra mappar som har skapats pa sidan Internettjénster-jobb > Lokal enhet.

Vdlj funktioner pa menyn Skanna till lokal enhet.

Valj funktioner

Olika funktioner kan vdljas for skanningsjobbet nar maskinen dr i Klar-lage.

Obs! Vissa av foljande funktioner kanske inte dr tillgangliga; det beror pa hur maskinen ar
konfigurerad och vilken skanningsmetod som har valts.

Ndr du har gjort ett val, tergdr du till Klar-skarmen genom att trycka pé Foregaende.

1.

2.
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Tryck pa knappen Dubbelsidig p& kontrollpanelen. Féljande alternativ for Dubbelsidig finns:
e 1-> 1-sidigt: Anvdnds for enkelsidiga dokument.
e 2-> 1-sidigt: Anvdnds for dubbelsidiga dokument.

e 2-> 1-sidigt, rotera: Anvdds for dubbelsidiga dokument dar andrasidan @r roterad. D&
kommer den andra utskriftssidan att roteras 180 grader.

Valj 6nskat alternativ for Dubbelsidig med upp-/nedpilen och tryck p& OK.

Foljande funktioner dr tillgangliga via knappen Meny for Skanna till USB, Skanna till FTP och
Skanna till SMB.

Dokumentstorlek Ange storleken pd den bild som ska skannas.

Dokumenttyp Forbdttra bildkvaliteten genom att vdélja aktuell dokumenttyp.
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Upplosning Stall in bildens upplosning. Hogre upplosning ger storre filstorlek.

Utskriftsfdrg Valj farglage for den skannade bilden.

Filformat Valj filformat for den skannade bilden.

Ljusare/morkare Manuell instdllning for justering av ljushet eller morkhet i de skannade
bilderna.

Kontrast Oka eller minska kontrasten mellan svarta och vita bildpartier.

Tryck pd upp/ned-pilen tills den funktion som du vill anvénda markeras och tryck sedan pé OK. Vdlj
onskad instdllning och tryck pé OK.

Information om de olika alternativen finns i Skanningsalternativ pé sidan 53.

Starta jobbet

1. Tryck pd knappen Start.

2. Om du anvander dokumentglaset till att skanna dubbelsidiga dokument, visar maskinen ett
meddelande ndr den dar klar for skanning av andrasidan. Fortsdtt att skanna tills alla sidor har
skannats.

3. Maskinen borjar skanna dokumentet och frdgar sedan om du vill skanna en sida till.

4. Om du vill gora det, trycker du pd vanster/hogerpilarna for att markera Ja och trycker sedan pda

OK. Lagg i ett dokument och tryck pa Start. Tryck annars pd vanster/hoger-pilarna sé att Nej
markeras och sedan pd OK.

Bilderna skannas och skickas till vald destination.

Kontrollera jobbstatus

1. Tryck pd knappen Jobbstatus pé& kontrollpanelen
om du vill se information om jobbstatus. 2&
2. Enlista med Aktiva jobb eller Sparade jobb visas. -
Vdlj jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK. -9
3. Foljande jobbalternativ dr tillgéngliga: = &
For aktiva jobb: e« @
e  Frigor
e Avbryt
For sparade jobb:
o Utskrift
e Tabort
Stoppa jobbet

Folj anvisningarna nedan ndr du ska avbryta ett pagéende skanningsjobb.

1.

Tryck pa knappen Stopp pd kontrollpanelen.
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Folj anvisningarna nedan om du vill avbryta ett kdat skanningsjobb.

1. Tryck pé& knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se de aktiva jobben.
2. Vdlj 6nskat jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK.

3. Vdlj Ta bort och OK.

4. Vdlj Ja om du vill ta bort jobbet och Nej om du vill aterga till foregdende skarm.
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Skanningsalternativ

Maskinen har féljande alternativ for anpassning av skanningsjobben. Du anvdnder knappen Meny for
att komma till alternativen. Information om hur du dndrar grundinstallningarna for skanning finns i
Grundinstdllningar for skanning pé sidan 161.

Obs! Vissa av foljande funktioner kanske inte dr tillgangliga; det beror pa hur maskinen ar
konfigurerad och vilken skanningsmetod som har valts.

Funktion Beskrivning Alternativ

Dokumentstorlek | Har kan du ange storleken A4
pd den sida som ska A5
skannas. BS

Letter
Legal
Executive
Folio
Oficio

Dokumenttyp Instdllningen av Text: Anvands for dokument som mest innehaller text.
Dokumenttyp anvands for Text och foto: Anvinds for dokument med bade text
att forbattra bildkvaliteten och foton.

e it aktu:ell Foto: Anvdnds for dokument som bestdr av foton.
dokumenttyp vdljs.

Uppl6sning Upplésningen paverkar 300 dpi: Rekommenderas for hogkvalitativa
utseendet pd den textdokument som ska anvandas i OCR-program.
skannade bilden. Hogre Rekommenderas dven for hogkvalitativa streckbilder
upplosning ger hogre och for foto och grafik av medelhég kvalitet. Detta dr
bildkvalitet. Lagre den grundinstdllda upplésningen och det basta valet i
upplosning minskar de flesta fall.
kommunikationstiden nar 200 dpi: Rekommenderas fér textdokument och
man skickar filen via streckbilder av medelkvalitet. Ger inte allra bésta
ndtverket. bildkvalitet for foton och grafik.

100 dpi: Rekommenderas for textdokument av légre
kvalitet och nar mindre filstorlekar kravs.

Utskriftsfdrg Valj Utskriftsfdrg om du vill Farg: Vdlj detta om du vill ha fargutskrifter.

ha utskrifter i svartvitt,
graskala eller farg.

Graskala: Vadlj detta om du vill ha utskifter i gratoner.

Svartvitt: Valj detta om du vill ha svartvita utskrifter
oavsett dokumentets farger.
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Funktion Beskrivning

Filformat Filformat bestammer o
vilken typ av fil som ska
skapas och kan dndras

tillfalligt for det aktuella
jobbet. Valj det filformat o
du vill anvénda for den

skannade bilden.

Alternativ

PDF (Portable Document Format): Innebdr att
mottagare som har ladmplig programvara kan se,
skriva ut och redigera den elektroniska filen oavsett
datorplattform.

Enkels. TIFF (Tagged Image File Format): Ger en
grafisk fil som kan 6ppnas av en rad olika grafiska
programpaket och pd flera olika datorplattformar. En
separat fil skapas for varje bild som skannas.

Flersidig TIFF: Ger en enda TIFF-fil som innehaller
flera sidor med skannade bilder. Mer specialiserad
programvara krévs for att 6ppna den har typen av
filer.

JPEG (Joint Photographic Experts Group): Ger en
komprimerad fil som kan 6ppnas av en rad olika
grafiska programpaket och pd flera olika
datorplattformar. En separat fil skapas for varje bild
som skannas.

BMP: Ett enkelt, bitmappat grafikformat. (Endast ett
alternativ for Skanna till USB.)

Andrar dokumentets .
ljushet/morkhet.

Ljusare/mérkare

Ljusare +1 till +5: Gor bilden stegvis ljusare upp till
den ljusaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nér
originalbilden Gr mork.

Normal: Brukar vara bra fér maskinskrivna eller
tryckta originaldokument.

Morkare +1 till +5: Gor bilden stegvis morkare upp till
den morkaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nar
originalbilden ar ljus.

Okar eller minskar .
kontrasten mellan bildens
ljusa och morka omréden. | o

Kontrast

Mindre +1 till +5: Minskar kontrasten steguvis till den
ldgsta kontrastinstdllningen Mindre +5.

Normal: Inga kontrastjusteringar kan goras.

Mer +1 till +5: Okar kontrasten stegyvis till den hégsta
kontrastinstallningen Mer +5.
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Skannerassistenten

Scan Assistant dr ett Xerox-verktyg som automatiskt installeras tillsammans med Xerox skrivardrivrutin.
Det ger ett granssnitt dar du kan vdlja en skanner och kan justera skannings-instdllningar och starta
skanningsprocessen direkt fran datorn. I fonstret for forhandsgranskning kan du se skanningen och
gora nédvandiga justeringar med l&ttanvanda knappar till véinster i fonstret. Onskade instéllningar kan
sparas som “favoriter” och laggas till i en fordefinierad lista.

Mer information om hur du anvdnder Scan Assistant finns i Xerox WorkCentre
3315DN/3325DN/3325DNIUtilities Guide (Verktygsguide) pa Xerox.com.
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Skanna med TWAIN

Om du vill skanna dokument med annan programvara maste du anvanda TWAIN-kompatibel
programvara, t.ex. Adobe Photoshop. F6lj anvisningarna nedan nar du ska skanna med ett TWAIN-
kompatibelt program.

1.
2.
3.
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Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och pdslagen.
Installera TWAIN-drivrutinen. Folj anvisningarna som medfoljer drivrutinen.

Lagg i dokumenten med framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren eller lagg ett
enskilt dokument med framsidan neddat pa dokumentglaset.

Oppna ett program, t.ex. Adobe Photoshop.
Oppna TWAIN-fénstret och gér skanningsinstdllningarna.
Skanna och spara den skannade bilden.
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Skanna med WIA-drivrutinen.

Skanna med WIA-drivrutinen.

Maskinen stoder dven drivrutinen WIA (Windows Image Acquisition) for skanning. WIA dr en av de
standardkomponenter som medféljer Microsoft Windows och kan anvédndas med digitalkameror och
skannrar.

Obs! WIA-drivrutinen fungerar bara pd datorer med Windows Image Acquisition och en USB-port.

1. Se till att skrivaren ar ansluten till datorn och paslagen.
2. Installera TWAIN-drivrutinen. Folj anvisningarna som medféljer drivrutinen.

3. Laggidokumenten med framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren eller léigg ett
enskilt dokument med framsidan neddt pé& dokumentglaset.

4. Skanna dokumenten enligt foljande anvisningar:
Windows XP
a. Vdlj pd Start-menyn Kontrollpanelen > Skannrar och kameror.

b. Dubbelklicka pd ikonen for skannerdrivrutinen. Guiden Skannrar och kameror visas. Vdlj
Ndsta.

Vdlj alternativ i fonstret Vdlj skanningsinstdllningar. Vdlj Nésta.

Ange ett bildnamn och vdlj ett filformat och en destination ddr bilden ska sparas.
Valj Ndsta for att starta skanningen.

. Valj Nasta och Slutfor nar du vill se bilderna.

Windows Vista

a. Vdlj pa Start-menyn Kontrollpanelen > Skannrar och kameror.

b. Dubbelklicka pad Skanna ett dokument eller en bild. Programmet Windows Faxa och skanna
oppnas. Du kan vdlja Visa skannrar och kameror om du vill se skannrarna.

¢.  Omingen anvisning Skanna ett dokument eller en bild visas, 6ppnar du programmet MS
Paint och klickar p& menyn Arkiv p& Fran skanner eller kamera... .

oo N

d. Valj Ny skanning. Skannerns drivrutin visas. Valj skanningsinstdllningar.
e. Vdlj Skanna.

Windows 7

a. Valj pa Start-menyn Kontrollpanelen > Enheter och skrivare.

b. Hogerklicka pa ikonen for enhetens drivrutin i Skrivare och faxar > Starta skanning Ny
skanning-programmet 6ppnas.

c.  Vdlj skanningsinstdllningar.
Valj Skanna.
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Macintosh-skanning

Du kan skanna dokument med Image Capture pd Macintosh-datorer.

Skanna med USB-anslutning

Se till att skrivaren ar ansluten till datorn med USB-kabeln och péslagen. Installera
skanningsdrivrutinen. F6lj anvisningarna som medféljer drivrutinen.

1. Ldaggidokumenten med framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren eller lagg ett
enskilt dokument med framsidan neddt p& dokumentglaset.

2. Starta Program och klicka pd Image Capture.

Om meddelandet No Image Capture device connected (Ingen bildskanningsenhet ansluten) visas,
koppla bort USB-kabeln och anslut den sedan igen. Om problemet kvarstar, se alternativet Image
Capture help (Hjalp till Image Capture) betraffande l6sning.

3. Valj 6nskad enhet
4. Stall in skanningsalternativen i detta program.
5. Skanna och spara den skannade bilden.

Mer information om hur du anvander Image Capture finns i hjdlpen till Image Capture.

Om du vill anvanda fler skanningsalternativ behéver du anvdnda TWAIN-kompatibel programvara. Du
kan ocksa skanna med sddan programvara, t.ex. Adobe Photoshop. Skanningsprocesserna skiljer sig ét
alltefter vilken TWAIN-kompatibel programvara som anvands. Se den handledning som medféljer
programmet.

Om skanningen inte fungerar i Image Capture, uppdatera Mac OS till senaste version. Image Capture
fungerar korrekt i Mac OS X 10.3.9 eller senare samt i Mac OS X 10.4.7 eller senare.

Skanna frdn en ndtverksansluten maskin

Se till att maskinen och arbetsstationen dr paslagna och anslutna till natverket. Installera
skanningsdrivrutinen. F6lj anvisningarna som medféljer drivrutinen.

1. Laggidokumenten med framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren eller lagg ett
enskilt dokument med framsidan neddat p&4 dokumentglaset.

2. Starta Program och klicka pd Image Capture.
3. Folj nedanstdende anvisningar alltefter vilket Mac OS X-version du har.
e For10.4-10.5:

e Klicka pa Devices (Enheter) och sedan pd Browse Devices (Bldddra bland enheterna) pa
menyraden.

e Vdlj maskin bland Twain-enheterna. Se till att kryssrutan Use TWAIN software (Anvénd
TWAIN-programvara) ar markerad.

e Klicka pa Anslut.

Om ett varningsmeddelande visas, klicka pa Change Port... (Byt port), eller om TWAIN UI visas,
klicka pa Change Port... pd fliken Preference (Instdllningar) och vdlj en ny port.

e For10.6, vdlj enhet under SHARED (DELAD).
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4. Stall in skanningsalternativen i detta program.
5. Skanna och spara den skannade bilden.

Om skanningen inte fungerar i Image Capture, uppdatera Mac OS till senaste version. Image Capture
fungerar problemfritt i Mac OS X 10.4.7 eller senare.

Mer information om hur du anvdnder Image Capture finns i hjdlpen till Image Capture.

Du kan ocksé skanna med séddan programvara, t.ex. Adobe Photoshop. Skanningsprocesserna skiljer sig
at alltefter vilkken TWAIN-kompatibel programvara som anvdnds. Se den handledning som medféljer
programmet.

Anvanda skannings- och faxhanteraren

Du anvander hanteraren fér skanning och fax for att kontrollera hur den installerade drivrutinen for
skanning "mar”, for att dndra skanningsinstdllningarna och for att lagga till eller ta bort
dokumentmappar for lagring av skannade dokument. S& har anvdnder du programmet Skannings- och
faxhanteraren:

1. Valj /Program/Xerox och starta Skannings- och faxhanteraren.

2. Valj lamplig enhet i Skannings- och faxhanteraren.

3. Valj Egenskaper.

4. Med knappen Stdll in skanning kan du @ndra fildestination och skanningsinstdllningar, lagga till

eller ta bort program och formatera filer. Du kan dndra skanningsenhet med Byt port (lokal eller
natverk).

5. Valj OK.
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Linux-skanning

Du kan skanna ett dokument i fonstret Unified Driver Configurator. Se till att maskinen dr péslagen och
ansluten till en datorn via en USB-kabel eller att den ar ansluten till ett natverk. Installera
skanningsdrivrutinen. F6lj anvisningarna som medfoljer drivrutinen.

Skanning

1. Dubbelklicka pd Unified Driver Configurator pa skrivbordet.

2. Byt till Scanners Configuration (Konfiguration av skannrar) genom att klicka pa knappen %.

3. Valj skanner i listan.

e Om du bara anvéander en maskin och den dr ansluten till datorn och pdslagen, visas skannern
i listan och vdljs automatiskt.

e Omdu har flera skannrar anslutna till datorn, kan du varje gang vdlja vilken som helst av dem.
Exempel: Under tiden som skanning pdgar i den forsta skannern, kan du vélja den andra, géra
instdllningar och starta skanningen dar.

4. Klicka pa Properties (Egenskaper).

5. Laggidokumenten med framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren eller lagg ett
enskilt dokument med framsidan neddat pa dokumentglaset.

6. Klicka pa Preview (Férhandsgranska) i fonstret Scanner Properties (Skanneregenskaper).
Dokumentet skannas och forhandsgranskningsbiolden visas i Preview Panel
(6rhandsgranskningsfonstret).

7. Anvand pekaren i det fonstret till att ange det omrade som ska skannas.

8. Du kan dndra skanningsalternativen i omraddena Image Quality (Bildkvalitet) och Scan Area
(Skanningsomrade).

o Bildkvalitet: Har kan du valja fargsammansattning och skanningsupplsning for omrédet.

e  Skanningsomrdde: Har kan du vdlja sidstorlek. Med knappen Advanced (Avancerat) kan du
stdlla in sidstorleken manuellt.

Om du vill anvénda ndgot av de forinstallda vardena for skanningsinstdllningarna, valjer du

motsvarande alternativ pd rullgardinsmenyn Job Type (Jobbtyp). (Se Instdllningar av jobbtyp péa

sidan 61.)

9. Om du vill aterstdlla grundinstallningarna for skanningsalternativen, klickar du pa Default
(Grundinstdllningar).

10. Nar du ar klar, startar du skanningen genom att klicka pa Scan (Skanna).

[ statusfaltet langst ner till vanster i fonstret kan du se skanningsférloppet. Om du vill avbryta

skanningen klickar du pd Cancel (Avbryt).

Den skannade bilden visas.

11. Nar du dr klar, klickar du p& Save (Spara) i verktygsfaltet.

12. Vadlj den filkatalog dar du vill spara bilden och ange filnamnet.

13. Klicka p& Save (Spara).
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Installningar av jobbtyp

Du kan spara dina instdllningar av skanningsalternativen for senare anvandning.

Spara en ny jobbtypsinstallning

Andra alternativen i fénstret Scanner Properties (Skanneregenskaper).
Klicka p& Save As.

Ange namnet pd installningen.

Klicka pé& OK.

&swnN -

Dina instdllningar laggs till i listrutan Job Type (Jobbtyp).

Ta bort en jobbtypsinstdllning

1. Markera den instdllning du vill ta bort i listrutan Job Type (Jobbtyp).
2. Klicka pa Delete (Ta bort).

Instdllningen tas bort frdn listan.

Anvanda Image Manager

I programmet Image Manager finns menykommandon och verktyg for redigering av den skannade
bilden. Du redigerar bilden med féljande verktyg:

Verktyg Namn Funktion
E Save (Spara) Sparar bilden.
{? Undo (Angra) Den senaste atgarden annulleras.
@ Redo (Gor om) Den atgdrd som du annullerade aterstalls.
= Scroll (Rulla) Later dig rulla genom bilden.
ﬁ Crop (Beskar) Det valda bildomradet raderas.
@ Zoom Out Bilden zoomas ut.
(Zooma ut)
— Zoom In Bilden zoomas in.
I—EIJ (Zooma in)
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Verktyg Namn Funktion

5] Scale (Skala) Hér kan du skal@ndra bildstorleken; du kan ange storleken manuellt eller

Lo stalla in ett varde for proportionell skaldandring — veritkalt eller
horisontellt.

= Rotate (Rotera) Hdr kan du rotera bilden; du kan vdlja antalet grader i listrutan.

Lrl

4 Flip (Vand) Har kan du spegelvdnda bilden vertikalt eller horisontellt.

LT

ma Effekt Har kan du justera bildens ljusstyrka och kontrast; du kan ockséa
invertera bilden.

= Properties Visar bildens egenskaper.

(Egenskaper)

Mer information om Image Manager finns i hjdlpen.
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E-post

Med E-post kan du forvandla text och bilder till digitala filer som kan skickas till en e-postadress. Du kan
skanna original och e-posta den skannade bilden till flera destinationer fran maskinen.

Kapitlet innehdller:

E-postproceduren pa sidan 64
E-postalternativ pé sidan 68
Adressbok pé sidan 70

Smart Key-adresser pa sidan 71
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E-postproceduren

E-postproceduren

Om e-post dr aktiverad, kan en elektronisk fil skapas av ett pappersdokument. Den kan sedan skickas till
en angiven e-postadress.

Obs! Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

I detta avsnitt beskrivs den grundladiggande proceduren for att skicka e-post. Folj anvisningarna nedan.
e Laggaidokument pé sidan 64
e Ange e-postadressen pd sidan 65
e Valj funktioner pa sidan 66
e Starta jobbet pd sidan 66
e Kontrollera jobbstatus pé sidan 66
e Stoppa e-postjobbet pa sidan 67

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror pd hur maskinen ar
konfigurerad.

Om en funktion for behorighetskontroll ar aktiverad kan det hdnda att du behover ett kontonummer
innan du kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill ha ett konto eller fa mer
information.

Lagga i dokument

Du kan lagga dokument i den automatiska dokumentmataren eller p& dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 50 ark om 80 g/m?2,

1. Ldagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i
inmatningsfacket p& den automatiska
dokumentmataren, med dokumentets 6vre del mot
fackets vanstra (bakre) ande.

2. Flytta styrskenan sé att den ligger an mot sidorna pd
dokumentet.

A\
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Dokumentglas

Dokumentglaset kan anvdndas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan neddt pd dokumentglaset
mot det bakre vanstra hornet.

2. Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller 8,5 x
11”. Fér dokument med andra storlekar maste du andra
installningen av Dokumentstorlek. Mer information om
specifikationer finns i E-postalternativ pa sidan 68.

Obs! Dokument skannas bara en gang dven om flera
kopior har valts.

Ange e-postadressen

1. Tryck p& knappen E-post pa kontrollpanelen.

Om behdrighetskontroll har aktiverats ska du
ange ditt Inloggnings-ID och Lésenord (om
detta kravs).

2. Nar Ange Fran-adress: visas, anger du
avsdndarens e-postadress och trycker pa OK.

Om Skicka till mig sjélv? visas trycker du pa
vanster-/hogerpilen sé att Ja eller Nej markeras
och trycker sedan pé OK.

3. Nar Ange mottagaradresser: visas, anger du mottagarens e-postadress och trycker pd OK.

e  Tryck pd knappen .com om du vill ldgga till
vanligt forekommande adresstext i e-
postadressen, till exempel .com eller
@dittdomédnnamn.com. Tryck upprepade
gdanger pd .com tills 6nskad text markeras
och tryck sedan pé& OK. Texten infogas i
adressen. Du kan anpassa Smart Key-texten
via CentreWare Internettjanster. Mer
information finns i Smart Key-adresser pé
sidan 71.

e Du kan ocksé lagga till e-postadresser med hjdlp av adressboken; se Adressbok pé sidan 70.

e Tryck pd nedpilen, ange eventuella ytterligare e-postadresser och tryck pa OK.
4. Om Filformat visas, markerar du 6nskat filformat och trycka pa OK.
5. Ange ett dmne for e-postmeddelandet och tryck pa OK.

6. Nar Klar for e-post visas, kan du ldgga till ytterligare mottagare, trycka pé Meny for att valja
ytterligare funktioner eller trycka pa Start for att skanna dokumenten.
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e Om duvill lagga till ytterligare mottagare markerar du Ldgg till en adress och skriver
adressen.

e Om duvill andra eller ta bort mottagare, anvander du upp/nedpilen for att markera adressen
i fraga och trycker pd OK. Med vdnsterpilen raderar du tecken. Om du vill ta bort adressen,
trycker du pa nedpilen sé att Ta bort markeras och vdljer sedan OK.

Valj funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for e-postjobbet. De vanligaste funktionerna vdljer du pé kontrollpanelen.
Ndar du har gjort ett val, dtergdr du till Klar-skarmen genom att trycka pé Foregaende.

1. Foljande funktioner dr tillgaingliga via Meny-knappen.

Obs! Det kan hénda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Dokumentstorlek Ange storleken pd den bild som ska skannas.

Dokumenttyp Forbdttra bildkvaliteten genom att vélja aktuell dokumenttyp.

Upplosning Stall in bildens upplésning. Hogre uppldsning ger storre filstorlek.

Utskriftsfdrg Valj fargldage for den skannade bilden.

Ljusare/morkare Manuell instdllning for justering av ljushet eller morkhet i de skannade
bilderna.

Kontrast Oka eller minska kontrasten mellan svarta och vita bildpartier.

2. Tryck pa upp/ned-pilen tills den funktion som du vill anvanda markeras och tryck sedan pa OK. Valj
onskad instdllning och tryck p& OK.

Information om de olika alternativen finns i E-postalternativ pé& sidan 68.

Starta jobbet

1. Tryck pa knappen Start.
Sidorna skannas och skickas till angivna e-postadresser.

Kontrollera jobbstatus

1. Tryck pd knappen Jobbstatus pé kontrollpanelen

om du vill se information om jobbstatus. &
2. Enlista med Aktiva jobb eller Sparade jobb visas. =y

Vdlj jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK. —
3. Foljande jobbalternativ dr tillgdngliga: =

For aktiva jobb: @

e  Frigor

e Avbryt

For sparade jobb:

o Utskrift

e Tabort
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Stoppa e-postjobbet

Folj anvisningarna nedan nar du ska avbryta ett pdgdende e-postjobb.

1.

Tryck pa knappen Stopp pd kontrollpanelen.

Folj anvisningarna nedan om du vill avbryta ett kdat e-postjobb.

1.

2.
3.
4

Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se de aktiva jobben.
Valj 6nskat jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK.

Vdlj Ta bort och OK.

Vdlj Ja om du vill ta bort jobbet och Nej om du vill aterga till féregdende skarm.
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E-postalternativ

Maskinen har féljande alternativ for anpassning av e-postjobben. Du anvdnder knappen Meny for att
komma till alternativen. Information om hur du dndrar grundinstallningarna for e-postning finns i

Grundinstallningar for e-post pé sidan 163.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar

konfigurerad.

Funktion Beskrivning Alternativ

Dokumentstorlek | Har kan du ange storleken | o A4
pd den sida som ska e A5
skannas. e BS

o Letter

e Legal

e Executive
e Folio

e Oficio

Dokumenttyp Instdllningen av e Text: Anvands for dokument som mest innehdller text.
Dokumenttyp anvands fér | « Text och foto: Anvénds for dokument med bade text
att forbattra bildkvaliteten och foton.

e it aktu:ell e Foto: Anvdnds for dokument som bestdr av foton.
dokumenttyp vdljs.

Uppl6sning Upplésningen paverkar e 300 dpi: Rekommenderas fér hogkvalitativa
utseendet pa den textdokument som ska anvandas i OCR-program.
skannade bilden. Hogre Rekommederas dven for hogkvalitativa streckbilder
upplosning ger hogre och for foto och grafik av medelhég kvalitet. Detta dr
bildkvalitet. Lagre den grundinstdllda upplésningen och det basta valet i
upplosning minskar de flesta fall.
kommunikationstiden ndr | « 200 dpi: Rekommenderas for textdokument och
man skickar filen via streckbilder av medelkvalitet. Ger inte allra bésta
ndtverket. bildkvalitet for foton och grafik.

» 100 dpi: Rekommenderas for textdokument av ldgre
kvalitet och nar mindre filstorlekar kravs.

Utskriftsfdrg Valj Utskriftsfargom duvill | e Farg: Vdlj detta om du vill ha fargutskrifter.
ha utskrifter i svartvitt, e Graskala: Vdlj detta om du vill ha utskifter i gratoner.
grdskala eller farg. e Svartvitt: Vdlj detta om du vill ha svartvita utskrifter

oavsett dokumentets farger.
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Funktion

Filformat

Beskrivning

Filformat bestammer
vilken typ av fil som ska
skapas och kan dndras
tillfalligt for det aktuella
jobbet. Valj det filformat
du vill anvénda for den
skannade bilden.

E-postalternativ

Alternativ

Enkels. TIFF (Tagged Image File Format): Ger en
grafisk fil som kan 6ppnas av en rad olika grafiska
programpaket och pd flera olika datorplattformar. En
separat fil skapas for varje bild som skannas.
Flersidig TIFF: Ger en enda TIFF-fil som innehdller
flera sidor med skannade bilder. Mer specialiserad
programvara krévs for att 6ppna den har typen av
filer.

PDF (Portable Document Format): Innebdr att
mottagare som har ladmplig programvara kan se,
skriva ut och redigera den elektroniska filen oavsett
datorplattform.

JPEG (Joint Photographic Experts Group): Ger en
komprimerad fil som kan 6ppnas av en rad olika
grafiska programpaket och pd flera olika
datorplattformar. En separat fil skapas for varje bild
som skannas.

Ljusare/morkare

Andrar dokumentets
ljushet/morkhet.

Ljusare +1 till +5: Gor bilden stegvis ljusare upp till
den ljusaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nér
originalbilden ar mork.

Normal: Brukar vara bra for maskinskrivna eller
tryckta originaldokument.

Morkare +1 till +5: Gor bilden stegvis morkare upp till
den morkaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nar
originalbilden dr ljus.

Kontrast

Okar eller minskar
kontrasten mellan bildens

ljusa och mérka omraden.

Mindre +1 till +5: Minskar kontrasten stegyvis till den
lagsta kontrastinstallningen Mindre +5.

Normal: Inga kontrastjusteringar kan goras.

Mer +1 till +5: Okar kontrasten stegvis till den hégsta
kontrastinstallningen Mer +5.
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Adressbok

Med CentreWare Internettjédnster kan du stdlla in en adressbok med de e-postadresser som du ofta
anvdnder och sedan enkelt och snabbt ldgga in e-postadresser genom att vdlja dem i adressboken. I
System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) finns narmare anvisningar om hur du
stdller in en adressbok.

Soka i adressboken

Det finns tvd sdtt att soka efter en adress i minnet. Du kan antingen se adressposterna i foljd eller soka
genom att ange de forsta bokstéverna i det namn som hor till adressen.

1. Tryck p& knappen E-post pa kontrollpanelen.

Ange avsdndaradressen (Fran-adress) och tryck pa OK. Faltet Ange till-adresser visas.
Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.

Ange ndgra bokstdaver i det namn som du letar efter. Maskinen visar matchande namn.

LANE D

Tryck p& upp/ned-pilen tills dnskat namn och adress ar markerade och tryck pa OK.

Skriva ut den lokala telefonkatalogen

1. Tryck p& knappen Maskinstatus pé kontrollpanelen.
2.  Tryck pé upp-/nedpilen sé att Informationssidor markeras och tryck sedan pé OK.
3.  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Adressbok markeras och tryck sedan pé& OK.

Innehallet i adressboken skrivs ut.
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Smart Key-adresser

Med Smart Key-adresser kan du snabbt fa fram och vdlja ofta anvénda e-postadresstexter via .com-
knappen pa kontrollpanelen. Exempel: .com eller @dittdomdnnamn.com. Upp till sex Smart Key-
adresser kan stdllas in med CentreWare Internettjénster. Mer information finns i System Administrator
Guide (Administratorshandbok).

Anvanda Smart Key-adresser

Du valjer Smart Key-adresser genom att trycka pd
.com-knappen pd kontrollpanelen.

Ndr du ska ange e-postadressen, trycker du
upprepade génger pd .com tills 6nskad text visas.
Tryck sedan pa OK.
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Fax

Kapitlet innehdller:

Faxprocedur pé sidan 74

Faxalternativ pé& sidan 78

Anvanda alternativen for att skicka fax pa sidan 80
Anvanda Vidarebefordra fax pé sidan 83

Anvanda saker mottagning pé sidan 85

Adressbok pé sidan 86

Faxa fran dator pé sidan 90

Ta emot fax pé sidan 91

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI

Anvandarhandbok

73



Faxprocedur

Faxprocedur

I detta avsnitt beskrivs den grundladggande proceduren fér faxning: Folj anvisningarna nedan.
e lLaggaidokument pé sidan 74
e Valj funktioner pa sidan 75
e Ange faxnumret pa sidan 76
e Starta jobbet. pé& sidan 76
e Kontrollera jobbstatus pé sidan 77
e Stoppa faxjobbet pé& sidan 77
e Faxbekraftelse pa sidan 77

Om en funktion for behorighetskontroll ar aktiverad kan det hdnda att du behover ett kontonummer
innan du kan anvanda maskinen. Kontakta administratéren om du vill ha ett konto eller fa mer
information.

Obs! T System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) finns ndrmare anvisningar om
hur du staller in fax-funktionen.

Lagga i dokument

Du kan lagga dokument i den automatiska dokumentmataren eller p4 dokumentglaset.

Automatisk dokumentmatare

Den automatiska dokumentmataren rymmer hogst 50 ark om 80 g/m?2

1. Ldagg dokument som ska skannas med framsidan uppat i
inmatningsfacket pd den automatiska
dokumentmataren, med dokumentets 6vre del mot
fackets vanstra (bakre) dnde.

2. Flytta styrskenan s@ att den ligger an mot sidorna pd
dokumentet.

A\
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Faxprocedur

Dokumentglaset kan anvdndas till extra stora eller skadade dokument och till bocker och tidskrifter.

1. Fall upp den automatiska dokumentmataren och lagg
dokumentet med framsidan neddt pd dokumentglaset
mot det bakre vanstra hornet.

2. Den grundinstdllda dokumentstorleken ar A4 eller 8,5 x
11”. Fér dokument med andra storlekar maste du andra
installningen av Dokumentstorlek. Mer information om
specifikationer finns i Faxalternativ pa sidan 78.

Obs! Dokument skannas bara en gang dven om flera

kopior har valts.

Valj funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for faxjobbet. Nar du har gjort ett val, dtergar du till Klar-skarmen genom

att trycka pd Féregdende.

1. Foljande funktioner dr tillgangliga via Meny-knappen.

Ljusare/morkare Andra ljushet eller mérkhet i de skannade bilderna.

Kontrast Okar eller minskar kontrasten mellan bildens ljusa och morka omréaden.

Uppl6sning Hogre upplosning ger battre kvalitet pa fotografier. Lagre upplosning
ger kortare 6verforingstid.

Dokumentstorlek Har kan du ange storleken pa den bild som ska skannas.

Skicka till flera Skicka faxet till flera mottagare.

Fordrojd séndning

Anger att faxet ska skickas vid en senare tidpunkt.

Prioriterad sandning

Skickar ett prioriterat fax fore reserverade sandningar.

Vidarebefordra

Du kan stalla in maskinen pa att vidarebefordra ett mottaget eller
skickat fax till en annan fax-, e-post- eller serverdestination.

Skyddad mottagning

Begrdansar utskrift av mottagna fax ndr maskinen dr obevakad.

Ldagga till sidor

Lagger till ytterligare dokument i fordrojda faxjobb som har sparats i
minnet.

2. Tryck pa upp/ned-pilen tills den funktion som du vill anvanda markeras och tryck sedan pa OK. Vdlj
onskad instdllning och tryck pd OK.

Mer information om de olika alternativen finns i Faxalternativ pa sidan 78.
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Ange faxnumret

1. Tryck pé& Fax-knappen pé kontrollpanelen.

1. SN

2. Ange mottagarens faxnummer via: 28®
e Uppringning med knappsatsen: Du anger =y

numret med knappsatsen. Mer information —~
finns i Anvanda knappsatsen pé sidan 13. =)

e  Manuell uppringning: Du fdr en @
kopplingston innan du skriver faxnumret.

e  Paus/ateruppringning: Du kan skicka till det
senast slagna numret eller senaste
nummerlistan. Information om hur du lagger in en paus i numret finns i Infoga en paus pé
sidan 14.

e  Kortnummer: For ett ensiffrigt kortnummer (0-9), trycker du péa och haller nere motsvarande
siffra pa knappsatsen. For ett tvd- eller tresiffrigt nummer trycker du pé knappen (knapparna)
for de forsta siffrorna och haller sedan nere knappen for den sista siffran.

e Adressbok: Oppna adressboken genom att vélja knappen Adressbok och vilj sedan ett
kortnummer eller ett gruppnummer som ska léiggas till i mottagarlistan. Anvisningar finns i
Adressbok pé sidan 86.

Starta jobbet.

1. Tryck p& knappen Start.

2. Om du anvander dokumentglaset till att skanna dubbelsidiga dokument, visar maskinen ett
meddelande nar den dr klar for skanning av andrasidan. Fortsatt att skanna tills alla sidor har
skannats.

Maskinen skannar dokumenten, sldr det angivna numret och férsoker ansluta till motstationen.

Nar anslutningen ar uppprattad, skickas faxjobbet.

Om det nummer du har slagit ar upptaget eller inte svarar, ringer maskinen automatiskt upp

numret igen var tredje minut, upp till sju génger, enligt fabriksinstallningarna.

3. Om skdarmen visar Forsoka igen?, tryck pa OK om du vill att numret ska ringas upp igen
omedelbart. Du avbryter den automatiska ateruppringningen genom att trycka pa Stopp.

Obs! Information om hur du dndrar tidsintervallet mellan &teruppringningarna eller antalet

ateruppringningar, finns i Instdllning av fax pa sidan 166.

Information om hur du skriver ut en bekrdftelse- eller felrapport finns i Informationssidor pa

sidan 25.
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Kontrollera jobbstatus

1. Tryck pd knappen Jobbstatus pé& kontrollpanelen
om du vill se information om jobbstatus. 28
2. Enlista med Aktiva jobb eller Sparade jobb visas. = ®
Vdlj jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK.
3. Foljande jobbalternativ dr tillgangliga: =@
For aktiva jobb: € &
e  Frigor
e Avbryt
For sparade jobb:
o Utskrift
e Tabort
Stoppa faxjobbet
Folj anvisningarna nedan ndr du ska avbryta ett pagéende faxjobb.
1. Tryck p& knappen Stopp pd kontrollpanelen.
Folj anvisningarna nedan om du vill avbryta ett kdat faxjobb.
1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se de aktiva jobben.
2. Vdlj 6nskat jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK.
3. Vdlj Ta bort och OK.
4, Vdlj Ja om du vill ta bort jobbet och Nej om du vill aterga till foregéende skarm.

Faxbekraftelse

Nar sista sidan av dokumentet har skickats utan att problem har uppstdtt, piper maskinen och
atergdr till Klar-lége.

Om négot fel uppstd@r medan faxet skickas, visas ett felmeddelande pa skarmen. En lista dver
felmeddelanden och deras innebérd finns i Faxproblem pé sidan 219. Om du far ett
felmeddelande, ta bort det genom att trycka pd& Stopp och forsok sedan skicka det igen.

Du kan stdlla in maskinen pé att automatiskt skriva ut en bekraftelserapport varje géng en
faxs@ndning har slutférts. Mer information finns i Instdllning av fax pé sidan 166.
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Faxalternativ

Maskinen har féljande alternativ for anpassning av e-postjobben. Du anvdnder knappen Meny for att
komma till alternativen. Information om hur du dndrar grundinstallningarna for faxning finns i
Installning av fax pé sidan 166.

Obs!

e Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgdngliga. Det beror pd hur maskinen ar
konfigurerad.

e Om du trycker pa Stopp medan du stdller in alternativen for faxning, kommer alla
alternativ som du har stdllt in for det pdgéende faxjobbet att annulleras och
grundinstallningarna dterinféras nér maskinen ar klar med det pdgdaende faxjobbet.

Funktion Beskrivning Alternativ
Ljusare/morkare Andrar dokumentets e Ljusare +1 till +5: Gor bilden stegyvis ljusare upp till
ljushet/morkhet. den ljusaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nar
originalbilden ar mork.

e Normal: Brukar vara bra fér maskinskrivna eller
tryckta originaldokument.

e Morkare +1 till +5: Gor bilden stegvis morkare upp till
den morkaste instdllningen +5. Detta kan vara bra nar
originalbilden dr ljus.

Kontrast Okar eller minskar e Mindre +1 till +5: Minskar kontrasten steguvis till den
kontrasten mellan bildens lagsta kontrastinstallningen Mindre +5.
ljusa och morka omraden. | « Normal: Inga kontrastjusteringar kan géras.

e Mer +1 till +5: Okar kontrasten stegvis till den hégsta
kontrastinstallningen Mer +5.

Uppl6sning Upplésningen paverkar e Standard: Rekommenderas for textdokument. Det

utseendet pd faxet nar det
tas emot. Hogre
upplosning ger hogre
bildkvalitet. Lagre
upplosning ger kortare
overforingstid.

kraver kortare kommunikationstid men ger inte bdsta
bildkvalitet for grafik och foton.

e Fin: Rekommenderas for streckbilder och foton. Detta
dar den grundinstdllda upplosningen och det bdsta
valet i de flesta fall.

e Superfin: Rekommenderas for hogkvalitativa foton
och dito grafik.

e Fotofax: Rekommenderas for dokument som
innehaller gratoner eller foton.

e Fdrgfax: Rekommenderas fér dokument som
innehadller farg. Det gar att skicka fargfax bara om
motstationen kan ta emot fargfax. Du maste
dessutom skicka faxet manuellt. I detta lage @r inte
minnesoverforing tillgdnglig.

Obs! Nar maskinen dr instdlld pa superfin upplésning, och
motstationen inte stoder superfin upplésning, sinder
maskinen med anvandning av den hogsta uppldsning
som stods.
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Funktion Beskrivning Alternativ
Dokumentstorlek | Hdr kan du ange storleken | o A4
pd den sida som ska e AS
skannas. e BS
o Letter
e Executive
Skicka till flera Med Skicka till flerakandu | e Fax 1: Ange det forsta faxnumret.

skicka faxet till flera
mottagare.

e Fax 2: Ange det andra faxnumret.
o Ett nummer till? Ange ytterligare faxnummer.
Anvisningar finns i Skicka till flera pa sidan 80.

Fordréjd séndning

Du kan stalla in maskinen

pd att skicka ett fax vid ett
senare tillfalle, nar du inte
ar ndrvarande.

e Fax 1: Ange det forsta faxnumret.
e Ett nummer till? Ange ytterligare faxnummer.

e Jobbnamn: Ange med knappsatsen ett namn pé
jobbet.

o Starttid: Ange med knappsatsen en tidpunkt da faxet
ska sandas.

Anvisningar finns i Fordrojd sandning pa sidan 80.

Prioriterad Den har funktionen e Fax: Ange faxnumret.
s@ndning anvdnds ndr ett prioriterat | « Jobbnamn: Ange med knappsatsen ett namn pa

fax ska skickas fore jobbet.

reserverade atgarder. Anvisningar finns i Prioriterad sandning pa sidan 82.
Vidarebefordra Du kan stdlla in maskinen e Fax: Vidarebefordrar ett fax till ett annat faxnummer.

pa att vidarebefordra ett
mottaget eller skickat fax
till en annan fax-, e-post-
eller serverdestination.

e E-post: Vidarebefordrar fax till en e-postadress.
e Server: Vidarebefordrar fax till en serveradress.

Anvisningar finns i Anvanda Vidarebefordra fax pa
sidan 83.

Saker mottagning

Du kan behova skydda
dina mottagna fax mot
atkomst av obehdriga. I
ladget Saker mottagning
hamnar alla inkommande
fax i minnet och kan sedan
skrivas ut om man anger
ett fyrsiffrigt [6senord.

e Pa: Aktiverar Saker mottagning.
e Av: Inaktiverar Sdker mottagning.

e Skriv ut: Skriver ut faxrapporter. Om ett fyrsiffrigt
l6senord stdlldes in nar Saker mottagning aktiverades,
krévs samma l6senord for att skriva ut faxen.

Anvisningar finns i Anvanda sdker mottagning pa
sidan 85.

Légga till sidor Lagg till ytterligare Anvisningar finns i Ladgga till dokument i ett fordrojt fax.
dokument i fordrojda pé sidan 81.
faxjobb som har sparats i
minnet.

Avbryt jobb Du kan avbryta ett fordrojt | Anvisningar finns i Avbryta ett fordrojt fax pa sidan 81.

faxjobb som dr sparat i
minnet.
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Anvanda alternativen for att skicka fax

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Skicka till flera

Med Skicka till flera kan du skicka faxet till flera mottagare. Faxet lagras automatiskt i minnet och
skickas sedan ddrifrdn till de angivna faxdestinationerna. Efter sindningen raderas jobbet automatiskt
frn minnet. Det gdr inte att skicka ett fargfax med den har funktionen.

1. Tryck pé& knappen Fax pé kontrollpanelen.

2.  Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.

3. Tryck p& upp-/nedpilen sa att Gruppséndning markeras och tryck sedan pd OK.

4. Ange numret pd den forsta mottagande faxenheten och tryck sedan pa OK.
Med knappen Adressbok kan du vdlja kortnummer eller ett gruppnummer. Mer information finns i
Adressbok pé sidan 86.
Obs! Ndr du har angett ett gruppnummer kan du inte ange fler.

5. Ange det andra faxnumret och tryck sedan pé OK.

Du blir ombedd att ange ytterligare ett faxnummer. Om du vill ange fler nummer trycker du pa OK
ndr Ja ar markerat och upprepar atgarderna. Du kan fora in hogst 10 destinationer.

Nar du dr klar med att ange faxnummer trycker du pé vanster-/hégerpilen och markerar Nej vid
fragan Ett nummer till? och trycker sedan pd OK.

6. Laggidokumenten och pdbdrja lagringen av de skannade dokumentdata i minnet genom att
trycka pa Start.

Om du anvander dokumentglaset for att skanna flera dokument, mdste du valja Ja nér du ska
skanna ndasta sida. Lagg i ett nytt dokument och tryck pa OK.

Nar du dr klar, valjer du Nej vid fragan En sida till?.

Maskinen skickar faxet till de nummer du angav och i den ordning som du angav dem.

Fordrojd sandning

Du kan stdlla in maskinen pé att skicka ett fax vid ett senare tillfdlle, nar du inte ar néarvarande. Du kan
anvanda den har funktionen till att skicka fax under icke rusningstid eller nar du skickar dem till ett
annat land eller annan tidszon. Det gar inte att skicka ett fargfax med den har funktionen.

1. Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

2.  Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.

3. Tryck pd upp-/nedpilen sa att Férdrojd sdandning markeras och tryck sedan pé& OK.
4.  Ange numret p& den mottagande faxenheten och tryck sedan péa OK.

Med knappen Adressbok kan du vdlja kortnummer eller ett gruppnummer. Mer information finns i
Adressbok pa sidan 86.
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Du blir ombedd att ange ytterligare ett faxnummer. Om du vill ange fler faxnummer trycker du pa
OK ndr Ja ar markerat och upprepar atgarderna. Du kan fora in hégst 10 destinationer.

Obs! Nar du har angett ett gruppnummer kan du inte ange fler.
Nar du dr klar med att ange faxnummer trycker du pé vanster-/hégerpilen och markerar Nej vid
fragan Ett nummer till? och trycker sedan pd OK.

5. Ange 6nskat jobbnamn och tryck sedan pa OK. Om du inte vill tilldela jobbet ett namn, kan du
hoppa dver detta steg.

Ndarmare information om hur du anger alfanumeriska tecken finns i Anvanda knappsatsen péa
sidan 13.

6. Ange tiden med den numeriska knappsatsen och tryck pa OK.

Om du anger en tidpunkt som ligger fore aktuellt klockslag, kommer faxet att skickas den tiden
foljande dag.

7. Laggidokumenten och pdbdrja lagringen av de skannade dokumentdata i minnet genom att
trycka pé Start.

Om du anvander dokumentglaset for att skanna flera dokument, mdste du valja Ja nar du ska
skanna ndasta sida. Lagg i ett nytt dokument och tryck pa OK.

Nar du ar klar, valjer du Nej vid frdgan En sida till?.

Maskinen dtergar till laget Klar. Skarmen paminner dig om att du befinner dig i Klar-lage och att ett
fordrojt fax ar instdallt.

Lagga till dokument i ett fordrojt fax.

Du kan lagga till ytterligare dokument i férdréjda faxjobb som har sparats i minnet.
Lagg i de dokument som ska laggas till och valj 6nskade faxinstdllningar.
Tryck p& knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Ldgg till sida markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilen tills 6nskat faxjobb visas och tryck sedan pé OK.

Tryck pa Start.

okt wN-~

Om du ska lagga till flera dokument, vadljer du Ja vid frdgan En sida till?. Lagg i ett nytt dokument
och tryck p& OK.

Nar du dr klar, valjer du Nej vid fragan En sida till?.

Avbryta ett fordrojt fax

Du kan avbryta ett foérdréjt faxjobb som ar sparat i minnet.
1. Tryck pd knappen Fax pd kontrollpanelen.
2.  Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.
3. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Avbryt jobb markeras och tryck sedan pé OK.
4.  Tryck p& upp/ned-pilen tills 6nskat faxjobb visas och tryck sedan péa OK.
Bekrdfta avbrytningen genom att trycka pd OK nar Ja ér markerat.
Det valda faxet raderas frdn minnet.
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Prioriterad sandning

Den har funktionen anvdnds ndr ett prioriterat fax ska skickas fore andra faxjobb i minnet. Dokumentet
skannas till minnet och skickas omedelbart nér maskinens pdgéende dtgard dar avslutad. Dessutom
kommer ett fax med Prioriterad sdndning att avbryta och ga fore ett fax med instdllningen Skicka till
flera. Det avbryts mellan destinationerna, exempelvis ndr sandningen till destination A @r klar och
innan sandningen till destination B paborjas, eller mellan ateruppringningsforsok.

1.

2.
3.
4

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sd att Prioriterad séndning markeras och tryck sedan pé OK.
Ange numret pd den mottagande faxenheten och tryck sedan pé OK.

Med knappen Adressbok kan du vdlja kortnummer eller ett gruppnummer. Mer information finns i
Adressbok pé sidan 86.

Ange onskat jobbnamn och tryck sedan p& OK. Om du inte vill tilldela jobbet ett namn, kan du
hoppa 6ver detta steg.

Ndarmare information om hur du anger alfanumeriska tecken finns i Anvanda knappsatsen péa
sidan 13.

Lagg i dokumenten och tryck pé Start.

Om ett dokument placeras pa dokumentglaset, valjer du Ja vid frdgan En sida till?. Ldgg i ett nytt
dokument och tryck pa OK.

Ndr du ar klar, valjer du Nej vid fragan En sida till?.

Maskinen skannar och skickar faxet till angivna destinationer.
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Anvanda Vidarebefordra fax

Du kan stdlla in maskinen pd att vidarebefordra ett mottaget eller skickat fax till en annan fax-, e-post-
eller serverdestination. Om du inte befinner dig pa kontoret men vill ta emot faxet, kan den har
funktionen vara bra.

Nar du vidarebefordrar ett fax till en e-postadress eller en FTP- eller SMB-server, mdste du anvénda
CentreWare Internettjénster nar du stdller in destinationsuppgifterna. Du kan vidarebefordra ett fax till
fem destinationer. Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

Obs! Det kan hénda att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror pa hur maskinen ar
konfigurerad.

Vidarebefordra skickade fax

Du kan stdlla in maskinen pé att vidarebefordra ett mottaget eller skickat fax till en annan fax-, e-post-
eller serverdestination. En kopia av alla skickade fax kommer att vidarebefordras till den angivha
destinationen tills detta alternativ har inaktiverats. Hur du inaktiverar Vidarebefordra fax beskrivs i
Inaktivera Vidarebefordra fax pé sidan 84.

1. Tryck pé& knappen Fax pé kontrollpanelen.
2. Tryck p& knappen Meny pa kontrollpanelen.
3. Tryck pé upp-/nedpilen sd att Vidarebefordra markeras och tryck sedan péa OK.
4. Vdlj onskat alternativ:
Fax
a. Tryck pa upp-/nedpilen sé att Fax markeras och tryck sedan pé OK.
b. Tryck p& upp-/nedpilen sa att Vidarebefordra skickat markeras och tryck sedan pa OK.
c.  Tryck p& upp/ned-pilen sé& att Pa markeras och tryck sedan péa OK.
d. Ange det faxnummer dit faxen ska skickas och tryck pé OK.
E-post
a. Tryck p& upp/ned-pilen sé att E-post markeras och tryck sedan pa OK.
b. Tryck pd upp-/nedpilen sd att Vidarebefordra skickat markeras och tryck sedan pa OK.
¢.  Tryck pa upp/ned-pilen sa att P@ markeras och tryck sedan pé OK.
d. Ange din e-postadress och tryck pa OK.
e. Ange den e-postadress dit faxen ska skickas och tryck p& OK.
Server
a. Tryck p& upp/ned-pilen sé att Server markeras och tryck sedan pa OK.
b. Tryck pd upp-/nedpilen sd att Vidarebefordra skickat markeras och tryck sedan pa OK.
¢.  Tryck pa upp/ned-pilen sa att P@ markeras och tryck sedan pé OK.
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Vidarebefordra mottagna fax

Du kan vidarebefordra fax fran motstationer till ett annat faxnummer, en e-postadress eller en server.
Nar maskinen tar emot ett fax, lagras det i minnet och skickas sedan till den destination du har angett.
Alla mottagna fax kommer att vidarebefordras till den angivna destinationen tills detta alternativ har
inaktiverats. Hur du inaktiverar Vidarebefordra fax beskrivs i Inaktivera Vidarebefordra fax pé sidan 84.

1.

2.
3.
4

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Vidarebefordra markeras och tryck sedan pé OK.
Valj 6nskat alternativ:

Fax

a. Tryck pa upp-/nedpilen sé att Fax markeras och tryck sedan pé OK.

b. Tryck p& upp-/nedpilen sa att Vidarebefordra mottaget markeras och tryck sedan pa OK.
c.  Tryck p& upp/ned-pilen sé& att Pa markeras och tryck sedan péa OK.

d. Ange det faxnummer dit faxen ska skickas och tryck pé& OK.

E-post

a. Tryck p& upp/ned-pilen sé att E-post markeras och tryck sedan pa OK.

b.  Tryck pd upp-/nedpilen sd att Vidarebefordra mottaget markeras och tryck sedan pa OK.
¢.  Tryck p& upp/ned-pilen sé att Pa markeras och tryck sedan pd OK.

d. Ange din e-postadress och tryck pa OK.

e. Ange den e-postadress dit faxen ska skickas och tryck pa OK.

Server

a. Tryck p& upp/ned-pilen sé att Server markeras och tryck sedan pa OK.

b. Tryck pd upp-/nedpilen sd att Vidarebefordra mottaget markeras och tryck sedan péa OK.
¢.  Tryck p& upp/ned-pilen sé att Pa markeras och tryck sedan pd OK.

Inaktivera Vidarebefordra fax

Folj anvisningarna nedan ndr du ska inaktivera alternativet Vidarebefordra fax.

ot wN-~

84

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Faxfunktion markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Vidarebefordra markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa& upp-/nedpilen sd att Fax, E-post eller Server markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Vidarebefordra skickat eller Vidarebefordra mottaget markeras
och tryck sedan pda OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Av markeras och tryck sedan pé OK.
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Anvanda saker mottagning

Du kan behéva skydda dina mottagna fax mot atkomst av obehériga. I ldget séker mottagning stannar
alla inkommande fax i minnet tills de hamtas och frigors for utskrift. Ett fyrsiffrigt [6senord kan stallas
in for att forhindra att fax skrivs ut av obehériga anvandare. Om Séker mottagning har inaktiverats,
skrivs alla fax som lagras i minnet automatiskt ut.

Obs! Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Aktivera sdker mottagning

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Saker mottagning markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilen sa att Pad markeras och tryck sedan pa OK.

Ange det fyrsiffriga l6senord som du vill anvénda och tryck sedan pé OK.

v WwN =

Du kan aktivera sdker mottagning utan att stdlla in ett [6senord, men d&d kommer dina fax inte att
vara skyddade.

Ange l6senordet igen som bekrdftelse och tryck sedan pd OK.

Nar ett fax tas emot med sdker mottagning, lagrar maskinen det i minnet och visar Saker mottagning
for att tala om for dig att ett fax har tagits emot.

Inaktivera laget sdker mottagning

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Saker mottagning markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Av markeras och tryck sedan pé OK.

Skriv det fyrsiffriga [6senordet om du blir ombedd att géra detta och tryck sedan pa OK.

v wN =

Laget inaktiveras, och maskinen skriver ut alla fax som dr lagrade i minnet.

Skriva ut sdkra fax

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Meny pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Sdker mottagning markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Skriv ut markeras och tryck sedan pé OK.

Skriv det fyrsiffriga l6senordet om du blir ombedd att géra detta och tryck sedan pé OK.

v wN =

Maskinen skriver ut alla fax som ar lagrade i minnet.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 85
Anvandarhandbok



Adressbok

Adressbok

Med CentreWare Internettjédnster kan du stdlla in en adressbok med de faxnummer som du ofta
anvdnder och sedan enkelt och snabbt ldgga in faxnummer genom att valja dem i adressboken. 1
System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) finns narmare anvisningar om hur du
stdller in en adressbok.

Du kan dven ldgga upp en Adressbok i maskinen. Adressboken kan lagra 500 poster i WorkCentre
3325DN / 3325DNI och 200 poster i WorkCentre 3325DN. Du kan inkludera kortnummer och
gruppnummer och aven skriva ut en lista med alla poster i adressboken. Innan du borjar lagra
faxnummer maste du se till att maskinen ar i Faxldge.

Korthummer

Du kan lagra 200 ofta anvénda faxnummer som kortnummer.

Registrera ett korthnummer

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Ny & redigera markeras och tryck sedan pd OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sd att Kortnummer markeras och tryck sedan pé OK.

v wN =

Ange ett kortnummer mellan 1 och 200 och tryck pé& OK.

Om det redan finns en post lagrad pd det nummer du vdljer, visas ett meddelande. Om du vill
borja om med ett annat kortnummer, tryck pé& Féregaende.

6. Ange 6nskat namn och tryck sedan pé& OK.

Ndrmare information om hur du anger alfanumeriska tecken finns i Anvinda knappsatsen pa
sidan 13.

7. Ange Onskat faxnummer och tryck sedan pa OK.
8. Tryck p& Stopp for att atervanda till klarldget.

Redigera kortnummer

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Ny & redigera markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sd att Kortnummer markeras och tryck sedan pé OK.
Ange det kortnummer som du vill dndra och tryck sedan pa OK.

Gor andringarna:

ot wN-~

e Andra namnet och tryck sedan pa OK.
e Andra faxnumret och tryck sedan pa OK.
7. Tryck pé Stopp for att atervénda till klarldget.
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Anvdnda korthnummer

Nar du blir ombedd att ange ett destinationsnummer nar du skickar ett fax, anger du det kortnummer
som stdr for det lagrade nummer som du vill skicka till.

e  For ett ensiffrigt kortnummer (0-9) trycker du pé& och haller nere motsvarande siffra pa den
numeriska knappsatsen.

e  For ett tva- eller tresiffrigt nummer trycker du pd& knappen (knapparna) fér de forsta siffrorna och
héller sedan nere knappen for den sista siffran.

Du kan ocksa soka i minnet efter en viss post genom att trycka p& Adressbok. (Se Adressbok pa
sidan 86.)

Gruppnummer

Om du ofta skickar samma dokument till flera destinationer, kan du sammanféra dem under ett
gruppnummer. Du kan sedan anvdnda det gruppnumret for att skicka ett dokument till alla
destinationerna i den gruppen. Du kan ange upp till 200 gruppnummer med anvéndning av
destinationens befintliga kortnummer.

Registrera ett gruppnummer

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Ny & redigera markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sd att Gruppnummer markeras och tryck sedan pd OK.

uvn>wNn-=

Ange ett gruppnummer mellan 1 och 200 och tryck pé& OK.
Om det nummer du valjer dr upptaget, visas ett meddelande om det.
6. Ange onskat namn och tryck sedan pé OK.

Ndrmare information om hur du anger alfanumeriska tecken finns i Anvanda knappsatsen pa
sidan 13.

7. Ange de forsta bokstdverna i det kortnummer som du vill ha.
8. Tryck pa upp/ned-pilen tills 6nskat namn och nummer ar markerade och tryck pé OK.
9. Tryck p& OK ndr Ja markeras vid fragan Lagga till en?.

Upprepa stegen om du vill ldgga till ytterligare kortnummer i gruppen.

Nar du ar klar, trycker du pd vanster-/hogerpilen och markerar Nej vid frdgan Légga till en? och
trycker sedan pda OK.

10. Tryck pé Stopp for att atervanda till klarldget.

Redigera ett gruppnummer

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att Ny & redigera markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Gruppnummer markeras och tryck sedan pd OK.

neswN-=

Ange det gruppnummer som du vill dndra och tryck sedan péa OK.
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6. Ange det namn du vill andra och tryck sedan pé OK.
7. Ange de forsta bokstaverna i det kortnummer som du vill lagga till eller ta bort.
8. Tryck pa upp/ned-pilen tills 6nskat namn och nummer ar markerade och tryck pé OK.
Om du har angett ett nytt kortnummer, visas Légga till?.
Om du anger ett kortnummer som finns med i gruppen, visas Ta bort?.
Lagg till eller ta bort numret genom att trycka pd OK.
9. Tryck pd& OK ndr Ja ar markerat om du vill ta bort fler nummer och upprepa dtgdrdsstegen.

Nar du dr klar, trycker du pa vanster-/hogerpilen och markerar Nej vid frdgan Ett nummer till? och
trycker sedan pa OK.

10. Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Anvdnda gruppnummer

Ndr du ska anvanda ett gruppnummer, maste du leta efter det i minnet och vdlja det dar.

Nar du blir ombedd att ange ett faxnummer nér du ska skicka ett fax, trycker du pa Adressbok. Det
finns tva satt att soka efter ett nummer i minnet. Du kan antingen soka fran A till O i foljd eller séka
genom att ange de forsta bokstdverna i det namn som hor till adressen.

Soka i bokstavsordning

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Sok & ring upp markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Gruppnummer markeras och tryck sedan pd OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Alla markeras och tryck sedan pé OK.

ok wN-~

Tryck pa upp/ned-pilen tills 6nskat namn och nummer ar markerade. Du kan s6ka bokstavsordning
framat eller bakdt i hela minnet.

S6ka med hjélp av namnet

1. Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att Sok & ring upp markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sa att Gruppnummer markeras och tryck sedan pé& OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att S6k-ID markeras och tryck sedan pé OK.

v &> WwWwhN

Ange de forsta bokstdverna i det namn som du vill hitta.
6. Tryck pé upp/ned-pilen tills 6nskat gruppnummers namn och nummer ér markerade.

Ta bort en adressbokspost

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.
Tryck pa knappen Adressbok pa kontrollpanelen.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Ta bort markeras och tryck sedan péa OK.

5w hN =

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Kortnummer markeras och tryck sedan pa OK.
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5. Tryck pd upp/ned-pilen tills den sokmetod som du vill anvénda markeras och tryck sedan péa OK.
e Vdlj S6k alla om du vill soka efter en post genom att leta igenom alla poster i adressboken.
e Vdlj S6k-ID om du vill soka efter en post genom att ange de forsta bokstdverna i namnet.
6. Tryck pd& upp/ned-pilen tills 6nskat namn markeras och tryck sedan pé& OK.

Eller skriv in de forsta boksta@verna. Tryck pd upp/ned-pilen tills nskat namn markeras och tryck
sedan pd& OK.

7. Bekrafta borttagningen genom att trycka pd OK nar Ja ér markerat.
8. Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Skriva ut adressboken

Du kan kontrollera instdllningarna i adressboken genom att skriva ut en lista.
1. Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.

2.  Tryck p& knappen Adressbok p& kontrollpanelen.

3. Tryck pé& upp/ned-pilen sé att Skriv ut markeras och tryck sedan pé OK.
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Faxa frén dator

Du kan skicka fax fran datorn utan att behéva ga till maskinen. For att kunna skicka fax fran datorn
maste du installera programvaran PC-Fax och anpassa programinstdllningarna. Mer information finns i
System Administrator Guide (Administratérshandbok).

Skicka ett fax frdn datorn:

1. Oppna det dokument som du vill skicka. [ — 1
2. Valj Skriv ut pa menyn Arkiv. e —

Typ: ox MFP PC Fax [Dokument och markeringar =]

Fonstret Skriv ut 6ppnas. Utseendet kan variera | ooemem : T
beroende p& programvaran. S =
 Aktuell sida
3. Valj Xerox MFP PC Fax i listrutan Namn. e :1"’25; — .

™ omvand siderdning

4. Vdlj OK. Skarmen Faxalternativ 6ppnas.

ing
Kopior: 1= lsoitera 2794

Sidskala:  |Minska til utskrivbart omrade =]

¥ autorotera och centrera

1™ valj papperskalla efter PDF -sidstoriek

I™ Anvand egen pappersstorlek vid behoy

Enheter: mm Zooma: 100%

1/262

I Skriv ut sl fil

Utskriftstips Avanceral it Avbryt
5. Du lagger till nya mottagarer genom att vdlja L Fox Optons A _ ; ===
knappen Lagag till. Skriv sedan in namn och il T -
faxnummer direkt eller lagg till namn ur il o
respektive adressbok. SIS =—— ==
6. Valj den kvalitet som kravs for faxet - Standard | o WIRED o =
eller Fin. : Newhedgiens 1000000
7. Om du vill lagga till en forsattssida, markerar du | | A€ || ‘e e ][ remore |
kryssrutan Use Cover Page (Anvand forsdttssida) | ° o e Megaly
och fyller i tillhérande falt. Valj knappen co e
Avancerat om du vill se fler alternativ for e _
forsattssidan. . o=
8.  Om du vill forhandsgranska faxet innan det Moz

sdnds, vdljer du knappen Férhandsgranska.
9. Om du vill fa information om tiden da faxet kom

| Notify me on delvery

fram, markerar du kryssrutan Notify me on
delivery (Meddela vid leverans).

10. Nar alla val ar gjorda, skickar du faxet till mottagarna genom att vdlja knappen Skicka.
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Ta emot fax

Manuell mottagning

Det finns tva sdtt att ta emot ett fax manuellt:

e  Uppringning med lur pa: Du kan ta emot ett fax genom att trycka pd Uppringning med lur pa
och sedan pa Start nar du hor en faxton fran motstationen. Maskinen borjar ta emot ett fax. Om
det finns en lur, kan du besvara samtal med den.

Om du vill dndra antalet ringsignaler, se Instdllning av fax pé sidan 166.

e Anvdnda en anknytningstelefon Den har funktionen blir bdst nar du anvdnder en
anknytningstelefon ansluten till EXT-uttaget pa maskinens baksida. Du kan ta emot ett fax fran
néagon som du talar med pé& anknytningstelefonen utan att behéva gé till faxen. Nar du tar emot
ett samtal pd anknytningen och hor faxtoner trycker du pa knapparna *9* pa
anknytningstelefonen. Maskinen tar emot faxet.

*9* ar den fabriksinstdllda koden fér mottagning. De bada asteriskerna dr fasta, men du kan andra
siffran daremellan till vad du 6nskar. Narmare information om hur du dndrar Startkod fér
mottagning finns i Tar emot pd sidan 167.

Anvanda telefonsvarare

For att kunna anvénda detta ldge maste du ansluta en telefonsvarare till EXT-uttaget pd maskinens
baksida. Om en uppringande [dmnar ett meddelande, lagrar telefonsvararen detta pa vanligt satt. Om
maskinen uppfattar en faxton pa linjen, borjar den automatiskt att ta emot faxet.

Obsl

e Om du har stdllt in maskinen pé detta ldge, och telefonsvararen ar avstangd, eller ingen
telefonsvarare @r ansluten till EXT-uttaget, 6vergar maskinen automatiskt till faxlédge
efter ett forinstallt antal ringsignaler.

e Om telefonsvararen har en ringsignalsrdknare som kan stdllas in av anvdndaren, ska du
stdlla in den pd att besvara inkommande samtal efter 1 ringsignal.

e Omdu driTel-lage nar telefonsvararen ar ansluten till maskinen, mdste du stanga av
telefonsvararen, annars kommer det utgdende meddelandet frén telefonsvararen att
avbryta telefonsamtalet.

Anvanda DRPD-lage

Sarskilt signalmonster dr en telefonbolagstjanst som gor att en anvdndare kan anvdnda en enda
telefonlinje for att besvara samtal till flera olika telefonnummer. Det sarskilda nummer som ndgon
anvdander for att ringa upp dig identifieras av sitt signalmoénster, vilket bestar av olika kombinationer av
ldnga och korta ringningsljud. Denna funktion anvdnds ofta av automatiska svarstjanster som besvarar
telefonsamtal &t manga olika kunder och behover veta vilket nummer nadgon ringer upp for att kunna
svara pa ratt satt.

Med DRPD-funktionen kan faxmaskinen ldra sig de signalmonster som du anger ska besvaras av
faxmaskinen. Sa lange de inte dndras, kommer dessa monster att kdnnas igen och besvaras som
faxsamtal, och alla andra signalmoénster kommer att vidarebefordras till den anknytningstelefon eller
telefonsvarare som dr anslutna till EXT-uttaget. Du kan enkelt inaktivera eller dndra DRPD ndr som helst.
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Innan du anvdnder alternativet DRPD mdéste tjdnsten sarskilt signalmonster installeras pd telefonlinjen
av telefonbolaget. For att kunna stdlla in DRPD behéver du ha ytterligare en telefonlinje déar du
befinner dig, eller ndgon som kan ringa upp ditt faxnummer utifran.

Mer information om hur du stdller in DRPD finns i Stalla in DRPD-ldge pé sidan 169.

Ta emot fax i minnet

Eftersom din maskin dr en flerfunktionsmaskin kan den ta emot fax medan du gor kopior eller skriver
ut. Om det kommer in ett fax medan du gor det, lagras det i maskinens minne. Sé snart du ar klar med
kopieringen respektive utskriften skriver maskinen automatiskt ut faxet.
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Utskrift

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI-skrivaren gor utskrifter av hog kvalitet av elektroniska
dokument. Du far atkomst till skrivaren via datorn genom att installera ladmplig skrivardrivrutin. Om du
vill hdmta de olika drivrutiner som kan anvdndas med maskinen, kan du anvénda cd-skivan med
drivrutiner eller hdmta de senaste versionerna fran Xerox webbplats pd www.xerox.com.

Kapitlet innehdaller:

e  Utskrifter med Windows pé sidan 94

e  Xerox Easy Print Manager (EPM) pa sidan 113

e  Program for instdllning av tradlosa natverk (WorkCentre 3325DNI) pd sidan 114
e SetlIP pasidan 116

e  Utskrifter med Macintosh pa sidan 117

e Utskrift med Linux pé& sidan 120

e Utskrift med Unix pé sidan 122
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Utskrifter med Windows

Utskrifter med Windows

Nedan féljer en oversikt over utskriftsproceduren och de funktioner som dr tillgangliga vid utskrifter
med Windows.

Installera skrivarprogramvaran

Du kan installera skrivarprogramvaran for lokal utskrift och ndtverksutskrift. Installera
skrivarprogramvaran pa datorn genom att félja lamplig installationsprocedur for den aktuella
skrivaren. Skrivarprogramvaran innehdller dven funktionen Faxa frén dator om du valde den under
installationen.

Skrivardrivrutinen dr programvara som gor det mojligt for datorn att kommunicera med skrivaren.
Installationsproceduren kan variera beroende pd operativsystem. Stang alla program pd datorn innan
du pabérjar installationen.

Du kan installera skrivarprogramvaran for en lokal, natverksansluten eller trddlost ansluten skrivare
enligt en standardmetod eller en anpassad metod. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministration).

Lokal skrivare
En lokal skrivare ar ansluten direkt till datorn via en skrivarkabel, till exempel en USB-kabel. Se
Natverksansluten skrivare pé sidan 96 om skrivaren dr ansluten till ett natverk.

Obs! Om fonstret "Guiden Ny maskinvara” visas under installationen ska du vdlja Stdng eller
Avbryt.

1. Kontrollera att skrivaren ar ansluten till datorn och paslagen.

43 Xerox WorkCentre 3325 x|

2. Satt i den medféljande cd-rom-
skivan i cd-rom-enheten. Cd-
skivan bor starta automatiskt och

ett installationsfonster visas.

e Ominstallationsfonstretinte
visas, klickar du pa Start och
sedan pd& Kér. Skriv
X:\Setup.exe ddar ”"X” star for
cd-enhetsbeteckningen.
Klicka sedan pé OK.

Installera programvara

Visa systemadministratorshandboken

Visa garanti

hd Om du anvander Windows Installera funktionen SetlP (valfritt)
Vista klickar du pa Start >
Alla program > Tillbeh6r >
Kér och skriver X:\Setup.exe Avsluta program
Om fonstret Spela upp
automatiskt visas i Windows
Vista klickar du pé Kor Setup.exe i faltet Installera eller kor programmet och klickar pa
Fortsdtt i fonstret Kontroll av anvéndarkonto.

3. Klicka pé Installera programvara.
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Klicka pa Typisk installation av
lokal skrivare och folj
anvisningarna i guiden for att
installera den lokala skrivaren.

Utskrifter med Windows

41 Xerox WorkCentre 3325

Vilj typ av installation

Xerox @,)

Valj vilken typ av installation du vill gora och klicka pa [Nasta].

Installera standardkomponenter for en enhet som ar dirskt ansluten till
anvandarens dator.

- I;fﬂk maaﬂf;zﬂ 2 Installera programvara for en enhet som finns i ett natverk.

" Anpassad installation Du kan valja installationsaltemativ. Det har altemativet rekommenderas for
professionella anvandare.

" Tradios installning Korfigurera tradldsa installningar med USB-+abeln

<Tilbaka | Nesta> | Avont |

Om skrivaren inte redan dr ansluten till datorn visas skdrmen Anslut enhet. Klicka p& Nédsta nar du

har anslutit skrivaren.

Obs! Om du inte vill ansluta
skrivaren for tillfdllet klickar du pa
Ndsta och Nej pa foljande
skarm. Darefter startar
installationen. Ingen testsida
skrivs ut.

43 Xerox WorkCentre 3325 0 x|

Anslut enhet

Setup kan inte hitta ndgon ansluten enhet. Kortrollera anslutningen melian din dator xerox i“
och skrivaren.

Om du vill installers Xerox WorkCentre 3325 komekt, maste du kopplain
Herox WorkCentre 3325 fore installationen. Du kan ansluta enheten
med hjalp av skrivarkabeln som bilden visar, sla sedan av strommen il
Herooe WorkCertre 3325,

Hicka pa [Nasta].

Se foljande anslutningsmetod.
1. Anslut enheten till din datar.

2. Sla pa strommen till enheten.

3. Om "New Hardware Wizard" visas, stang den.
4 Kicka pa [Nasta].

<Tillbaka Avbryt
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5.  Klicka pa Slutfér nar
installationen ar klar.

Xerox WorkCentre 3325 L

Setup klar

Om skrivaren ar ansluten till datorn,
skrivs en sida med Testutskrift ut. Om
du dr n6jd med testutskriften,
fortsatter du med Funktionen Utskrift
pé sidan 102 i den hér handboken. Se
Felsokning pd sidan 188 om det inte
gick att skriva ut.

Setup har avsiutat installationen av Xerox WorkCentre 3325 pa din dator.

Ndatverksansluten skrivare

Nar du ansluter skrivaren till ett natverk maste du forst ange TCP/IP-instdllningarna for skrivaren. Nar
du har angett och bekrdftat instdllningarna kan du installera programvaran pd alla datorer i ndtverket.

1. Kontrollera att skrivaren d@r ansluten till natverket och paslagen. Anvisningar om hur du ansluter
skrivaren till natverket finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok).

2. Satt i den medféljande cd-rom- x WorkCentre 3325
skivan i cd-rom-enheten.

Cd-skivan bor starta automatiskt
och ett installationsfonster visas.

e  Ominstallationsfonstretinte
visas, klickar du pa Start och
sedan pd Kor. Skriv
X:\Setu p.exe dar "X” star for Visa systemadministratorshandboken
cd-enhetsbeteckningen. Visa garanti
Klicka sedan pé OK.

Installera programvara

. Om du anvander Windows Installera funktionen SetlP (valfritt)
Vista klickar du pa Start >
Alla program > Tillbehér >
Kor och skriver Avsluta program
X:\Setup.exe. Om fonstret
Spela upp automatiskt visas
i Windows Vista klickar du p& Koér Setup.exe i faltet Installera eller kér programmet och
klickar pé Fortsdtt i fonstret Kontroll av anvandarkonto.

3. Klicka pé Installera programvara.
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4.  Klicka pé Typisk installation av
ndtverksskrivare och folj
anvisningarna i guiden for att
installera skrivaren.

Obs! Anvisningar om hur du gor
en anpassad installation finns i
System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok).

5. Klicka pa Slutfor nar
installationen ar klar.

Om skrivaren ar ansluten till
natverket, skrivs en sida med
Testutskrift ut. Om du dar néjd med
testutskriften, fortsatter du med
Funktionen Utskrift pd sidan 102 i
den har handboken. Se Felsokning pd
sidan 188 om det inte gick att skriva
ut.

Utskrifter med Windows

41 Xerox WorkCentre 3325

Valj typ av installation

T
Xerox @,)

o Typisk installation av
lokal skrivare

" Anpassad installation

" Tradids installning

Valj villken typ av installation du vill gora och kiicka pa [Nasta].

Installera standardkomponerter fér en enhet som ar direkt ansluten til
anvandarens dator. )

Installera programvara for en enhet som finns i ett natverk.

Du kan valja installationsaltemativ. Det har altemativet rekkommenderas for
professionella anvandare.

Korfigurera tradiasa installningar med USBabeln

<Tillbaka | Nasta» I Pwvbryt |

Xerox WorkCentre 3325 ™

Setup klar

Setup har avsiutat installationen av Xerox WorkCentre 3325 pa din dator.
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Anpassad installation

Med anpassad installation kan du vdlja vilka komponenter som ska installeras.

1.

98

Kontrollera att skrivaren ar
ansluten till datorn och paéslagen.

Satt i den medféljande cd-rom-
skivan i cd-rom-enheten.

Cd-skivan bor starta automatiskt Installera programvara
och ett installationsfonster visas.
Om installationsfonstret inte

visas, valjer du Start och sedan Visa systemadministratirshandboken
Kor. Skriv X:\Setup.exe, dar "X” Visa garanti

ska bytas mot Cd-

enhetsbeteckningen. Klicka Installera funktionen SetlP (valfiit)

sedan pd OK.

Om du anvander Windows Vista
klickar du pé Start > Alla program Avsluta program
> Tillbehor > Kor och skriver
X:\Setup.exe.

Obs! Om fonstret Spela upp automatiskt visas i Windows Vista klickar du pd Kor Setup.exe i fdltet
Installera eller k6r programmet och klickar pé Fortsdtt i fonstret Kontroll av anvédndarkonto.

Klicka p& Installera programvara.

Vdlj Anpassad installation. [T
VCllJ Nasta. V3lj typ av installation Xerox i“

Valj vilken typ av installation du vill gdra och klicka pa [Nasta].

e oy Installera standardkompenenter fér en enhet som ar direkt ansiten til
lokal skrivare =
anvandarens dator.

e Typisk installation av
natverksskrivars

Installera programvara for en enhet som finns i ett natverk.

Du kan valja installationsatemativ. Det har atemativet rekommenderas for
professionella anvandare.

" Tradigs installning Korfigurera tradlasa installningar med 1SB4abeln

<Tibaka | [ Nasa> | Avbnt
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Vadlj skrivare och valj sedan
Nasta.

Obs! Om skrivaren inte redan ar
ansluten till datorn visas féljande
fonster.

Anslut skrivaren och vdlj sedan
Ndsta.

Om du inte vill ansluta skrivaren
for tillfallet klickar du pa Nésta
och Nej pa foljande skarm.
Darefter startar installationen.
Ingen testsida skrivs ut.

Obs! Utseendet pd det
installationsfonster som visas i
denna anvéandarhandbok kan
variera beroende pd skrivare och
granssnitt.

Utskrifter med Windows

91 Xerox WorkCentre 3325 x|
Vilj skrivarport Xerox 6‘
Valj en port som ska anvandas av skrivaren.

% Lokal eller TCP/IP-port
" Delad skrivare (UNC)
" Laggtil TCPAP-pott.

Valj en skrivare fran listan nedan. Om du inte hittar din skrivare har nedan, klicka pa [Uppdatera] for
att uppdatera listan.

Avancerst |

Namn pa skrivare |

Mamn pa |P./Part |
¢ ¥ero WorkCentre 3325

Lokal port

OBSERVERA: Om en brandvagg ar aktiverad pa datom kan den forhindra att installataren Uppdatera |
upptacker skrivaren. Inaktivera datoms brandvagg temporart innan du fortzatter med

installationen.
oo I e | <Tillbaka | Ntz | Avbt |
¢4, Xerox WorkCentre 3325 x|
Anslut enhet ’
Setup kan inte hitta nagon ansluten enhet. Kortrollera anslutningen mellan din dator xerox i)
och skrivaren.

Om du vill installera ¥erox WorkCentre 3325 komekt, maste du koppla in
Herox WorkCentre 3325 fore installationen. Du kan ansluta enheten
med hjglp av skrivarkabeln som bilden visar, sla sedan av strommen til
Kerox WorkCentre 3325.

Kicka pa [Nasta].

Se foljande anslutningsmetod.
1. Anglut enheten till din dator.
2. 513 pa strommen till enheten.

3. Om "New Hardware Wizard" visas, stang den.

4. Micka pa [Nasta].

<Tillbaka Avbryt
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10.

11.

Vdlj de komponenter som ska
installeras och valj sedan Ndsta.
Du kan byta installationsmapp
genom att vdlja Bladdra.

'_-‘— Xerox WorkCentre 3325

Valj komponenter som du vill installera.

Xerox @,)

Nar installationen ar klar, visas
ett fonster ddr du blir ombedd
att skriva ut en testsida. Om du
vill gora det, markerar du
kryssrutan och valjer Nésta. Valj
annars bara Ndsta och hoppa till
steg10.

Om testsidan skrivs ut som den
ska, vdljer du Ja. Vdlj i annat fall

r—Valj komponenter

[iA Skanner-drivrutin (TWAIN / WIA) -
[iA ¥erox WorkCentre 3325 skrivardrivrtin

[iA ¥erox WorkCentre 3325 XPS skrivardrivruti
[1A ¥erox WorkCentre 3325 PS5 skrivardrivnutin

Valj komponenter som du vill installera.

[ ¥erox Easy Printer Manager

VV‘Skanneﬁssistefﬂeﬂ =

4 | »
—Andra malmapp

Iristallerasenas WorkCentre 2325 bl

&

[Z:4Pragram Filesixerox-emny WiorkCentre 3325

Elzddra

Nej for att géra om utskriften.

<Tilbaka | Nasta> |

mw|

Valj Slutfor.

{erox WorkCentre 3325

Setup har avslutat installationen av Xerox WorkCentre 3325 pa din dator.

Tradlos skrivare (WorkCentre 3325DNI)

Nar du ansluter skrivaren till ett natverk méste du forst ange TCP/IP-instdllningarna for skrivaren. Nar
du har angett och bekrdaftat instdllningarna kan du installera programvaran pa alla datorer i ndtverket.

1.

100

Se till att skrivaren dr ansluten till datorn med en USB-kabel och péslagen. Anvisningar om hur du
ansluter skrivaren till natverket finns i System Administrator Guide

(Systemadministratorshandbok).
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Séitt i den medfdljande cd-rom- ]

skivan i cd-rom-enheten. :
Cd-skivan bor starta automatiskt Xerox i)

och ett installationsfonster visas.

e  Ominstallationsfonstretinte
visas, klickar du pa Start och
sedan pd Koér. Skriv
X:\Setu p.exe dar "X” star for Visa systemadministratbrshandboken

Installera programvara

cd-enhetsbeteckningen. Visa garanti
Klicka sedan pé OK.
° Om du anvander Windows Installera funktionen SetlP (valfrit)

Vista, klickar du pa Start >
Alla program > Tillbeh6r >
Kor och skriver Avsluta program
X:\Setup.exe. Om fonstret
Spela upp automatiskt visas
i Windows Vista klickar du pa Kor Setup.exe i fdltet Installera eller kér programmet och
klickar pa Fortsdtt i fonstret Kontroll av anvandarkonto.

Klicka pé Installera programvara.

Klicka pa Tradis installning och ﬂ
folj anvisningarna i guiden for att |,,.. - S

Val tallati
installera skrivaren. L Xerox G)\

Valj vilken typ av installation du vill géra och klicka pa [Nasta].

o e : et Installera standardicomponenter for en enhet som ar direld ansluten til
lokal skrivare =
anvandarens dator.

C :gskmaﬂ‘;i;:n ! Installera programvara for en enhet som finns i ett natver:.

" Anpassad installation Du kan valja installationsaltemativ. Det har atemativet rekommenderas for
professionella anvandare.

Korfigurera tradlosa installningar med USB-+abeln

<Tilbaka | Nasa> | Avbie
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Om skrivaren inte redan ar
ansluten till datorn visas skarmen
Anslut enhet. Nar du har anslutit
skrivaren, valjer du Nésta och
foljer guidens anvisningar for att
installera skrivaren.

5.  Klicka pa Slutfor nar
installationen ar klar.

Om skrivaren @r ansluten till
natverket, skrivs en sida med
Testutskrift ut. Om du dr n6jd med
testutskriften, fortsatter du med
Funktionen Utskrift pd sidan 102 i
den har handboken. Se Felsokning pé
sidan 188 om det inte gick att skriva
ut.

Mer information finns i System
Administrator Guide
(Systemadministration).

Funktionen Utskrift

Xerox WorkCentre 3325

Anslut enhet

Anslut tilféligt skrivaren till datorn med USB-+kabeln for att forts&tta med installeringen.

Xerox WorkCentre 3325

Setup klar

Setup har avsiutat installstionen av ¥erox WorkCertre 3325 pa din dator.

Dokument kan skrivas ut frdn datorn via medféljande skrivardrivrutiner. Drivrutinen maste vara
installerad pa varje dator som anvander maskinen for utskrift.

Obs!

* Det kan hénda att vissa alternativ inte dr tillgéingliga. Det beror pd hur maskinen ar

konfigurerad.
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1. Klicka pd Skriv ut i programmet. . E

2. Valj din maskin pd Skrivare
nedrullningsmenyn Skrivare: L -
Status: Ledig e
Nﬂmn. Typ: ¥erox WorkCentre 3325 MI
3. Valj Egenskaper eller Plate: USE001
Instdllningar och gor dina Kommentar: I™ Manuell duplex
skrivarinstdllningar pd de olika Sidinterval Kapiar
flikarna. Mer information finns i & Ala Antal kopiar: =
f('j[jqnde: " pktuell sida " Markering 1 1
. .. o " Sidor: | [ Sortera
° Fliken Grundlaggcmde pa Skriv in sidnummer och/eller sidintervall )
Sid(]n 1 03 avgransade med kommatecken, tex 1,3,5-12,
e  Fliken Papper pasidan 106 |g. . [pcament gl .
® Fllken Gl'le:Ik pfSl Sid(ln 107 Skriv ut: |."-\IIa sidor i intervallet j K e ke |15|da j
e  Fliken Avancerat pé Anpassa efter papper: [ingen skahing =
sidan 108
e  Fliken Earth Smart pa e bt |
sidan 111

e  Fliken Xerox pa sidan 112
4.  Klicka pd OK for att bekrafta dina val.
5.  Klicka pad OK ndr du vill skriva ut dokumentet.

Fliken Grundlaggande

Pd ﬂlken Grundlaggande ﬁnns l;! Utskriftsinstillningar for Xerox WorkCentre 3325 i x
alternativ for vilket utskriftsldge som Grundiaggande | papper | Grafic | Avancerat | zarth smart | Xerox | _
ska anvandas och alternativ for UtshFslage [ o o i I
instdllning av hur dokumentet ska Riking I
visas pd den utkskrivna sidan. I de — e
alternativen ingdr installningar av | ftems
. . . ™ Rotera 180 grader
riktning, kvalitet, layout och -
dubbelsidig utskrift. [t
Typ | En sida per ark j

Obs! Det kan handa att vissa S B i

alternativ inte ar tillgangliga. Det

beror pa skrivarmodell och hur

maskinen dr konfigurerad. &

- Dubbelsidig utskrift - Favoriter
1 % Skrivarens standard Stan orit j
. . ~ Ingen
Utskriftsldge ﬁ P
" Kortsida

Pa nedrullningsmenyn Utskriftsldge I Ormyand dubbelbidig Lk
kan du vdlja olika jobbtyper.

Obs! Inte alla jobb dr tillgangliga.

Vilka som ar det beror pd

skrivarens modell och

konflguratlon. Shirivarstatius | CK I Avbryt | Yerkstall |
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Utskrifter med Windows

Normal: Detta dr det grundinstdllda utskriftsldget och anvdnds for utskrift utan att filen sparas i
minnet.

Prov: Kan anvdndas vid utskrift av flera exemplar. Du kan da skriva ut ett exemplar férst och de
aterstdende ndr du har kontrollerat detta.

Sdker: Anvands for utskrifter av konfidentiella dokument. I ett popupfonster kan du ange ett
fyrsiffrigt losenord. Vid maskinen anger du samma l6senord for att frigora jobbet for utskrift.

Spara: Vdlj det har alternativet ndr du vill spara ett dokument pd skrivaren utan att skriva ut det.
Om du vill spara det som ett sdkert jobb, anger du ett jobbnamn och ett fyrsiffrigt l6senord i
popupfonstret. Den har funktionen kréver att du anger ett [6senord pd skrivaren for att kunna
frigora jobbet.

Spara och skriv ut: Detta léige anvands ndr du ska skriva ut och spara ett jobb samtidigt. Ange ett
jobbnamn och ett fyrsiffrigt l6senord i popupfonstret nar du ska spara jobbet.

Placera i ké: Detta laige kan anvdndas vid hantering av stora mdangder data. Om du vdljer det,
buffrar skrivaren dokumentet till hdrddisken och skriver sedan ut det fran hdrddiskkén. Detta
minskar datorns belastning.

Utskriftsschema: Med detta alternativ skrivs dokumentet ut vid en viss tidpunkt. Ange i
popupfonstret datum och tidpunkt for utskriften.

Skriva ut ett sékert eller sparat jobb

Vid maskinen:

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Valj Sparade jobb med upp-/nedpilen och tryck pa OK.

3. Tryck p& upp-/nedpilen sa att 6nskat jobb markeras och tryck sedan péa OK. Vdlj Frigor och sedan
OK. Om jobbet dar l6senordsskyddat, anger du det l6senord som du stdllde in i skrivardrivrutinen
och vdlj sedan Skriv ut.

4. Ange onskat antal exemplar och starta utskriften genom att trycka pa OK.

Riktning

Med Riktning vdljer du den riktning i vilken utskriften hamnar pa sidan.

Stdende: Bilden visas pa ratt led ndr papperet halls upprdtt, som ett brev.
Liggande: Bilden visas pa ratt led ndr papperet hdlls liggande (om man hdller det i kortsidorna).

Rotera 180°: Sidan vands 180 grader.

Kvalitet

Anvands nar du vill valja 6nskad bildkvalitetsinstallning.

104

Bdst: Anvands vid utskrift av grafik eller foton.
Normal: Anvands for text eller streckbilder.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
Anvandarhandbok



Utskrifter med Windows

Layoutalternativ

Med Layout-alternativ kan du vdlja en annan layout for utskrifterna. Du kan vdlja hur méanga sidor
som ska skrivas ut p& en enda arksida. Om du vill skriva ut flera sidor per arksida, kommer de att
forminskas och ordnas pa det satt som du anger.

En sida per ark: Anvdnds om layouten inte krdver dndring.

Flera sidor per ark: Anvdnds for att skriva ut flera sidor per arksida. Du kan skriva ut s mycket
som 16 sidor pa en arksida. Vdlj antalet sidbilder som ska skrivas ut pd varje arksida, deras
inbordes ordning samt om sidkanter ska laggas in.

Affischutskrift: Anvands for att dela upp ett enkelsidigt dokument i 4, 9 eller 16 delar. Varje del
skrivs ut pd ett enda ark och sedan kan de klistras ihop till ett dokument i affischstorlek. Vdlj
Affisch 2x2 for 4 sidor, Affisch 3x3 for 9 sidor eller Affisch 4x4 for 16 sidor. Vdlj sedan
overlappning i mm eller tum.

Haftesutskrift: Med detta alternativ skrivs dokumentet ut pé bada sidorna av papperet och
sidorna ordnas sd att papperen kan vikas p& mitten och pa sdé satt bilda ett hafte.

Dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut pé bada sidorna av papperen. Fore utskriften maste du bestamma dokumentets
riktning.

Standardskrivare: Nar du vdljer det hdr alternativet anvands installningarna som gors pd
skrivarens kontrollpanel.

Ingen: Dokumentet skrivs ut enkelsidigt.
Langsida: Det hdr dr det normala layoutalternativet vid bokbindning.
Kortsida: Det hdr alternativet anvénds ofta for kalendrar.

Omvdénd dubbelsidig utskrift: Anvands for dubbelsidiga dokument dar baksidan pé varje ark ar
roterad 180 grader.
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Utskrifter med Windows

Fliken Papper

Med alternativen pa fliken Papper
stdller du in grundlaggande
specifikationer for papperets
hantering nar du ar inne pa skrivarens
egenskaper.

Kopior

Har kan du valja antalet exemplar
som ska skrivas ut. Du kan vdlja hogst
999.

Pappersalternativ

e  Storlek: Har kan du stdlla in
papperets storlek for utskriften.
Om 6nskad storlek inte finns med
i rutan Storlek, vdljer du
Redigera. Nar fonstret Anpassad
pappersinstéllning visas, anger
du pappersstorleken och vdljer
sedan OK. Instdllningen visas
sedan i listan, s& att du kan vdlja
den.

;;l Utskriftsinstallningar for Xerox WorkCentre 3325 ) 1}

Grundidggande Papper |Graﬁk I Avanoeratl Earth Smart IXerox I

LEskriftslage

j "~ Papper |

A4 * mm

~ Kopior
Antal kopior

¥ Sortera

210x297mm " wum

., %)

- Pappersalternativ

Papper | Kuvert I

Storlek a4 Rd|
Kalla I Valj automatiskt j ||
Typ I Standardskrivare j
fterste Avancerat |
Favoriter
[~ Skalningsalternativ I _I
-
Anpassa till sida I Ingen j
Procenttal 100 3 (25-400 %)

Skrivarstatis

oK I Avbryt Verkstal

e Kalla: Anvdnds for att vdlja 6nskat pappersmagasin. Nar du ska skriva ut pa specialmaterial som
kuvert och stordior, anvénder du det manuella magasinet. Om papperskdllan ar instdlld pa Valj
automatiskt vdljer skrivaren automatiskt papperskdalla baserat p& den begdrda storleken.

e Typ: Stallin Typ sa att den stdmmer med papperet i det valda magasinet. D& far du basta
utskriftskvalitet. Om du ska skriva ut pa Kuvert, maste du se till att fliken Kuvert dr vald.

e Avancerat: Med de avancerade alternativen for papper kan du vélja en annan papperskdlla for
det forsta arket i dokumentet eller lagga till ett framre och/eller bakre omslag, eller valja avdelare

for stordior.

e  Forsta sidan: Om den forsta sidan ska skrivas ut pd ett papper av annan typ dn i resten av

dokumentet, vdljer du det magasin som innehdller 6nskat papper.

e Omslagssida: Vdlj i listrutan Omslagsalternativ antingen Inga omslag, Framre omslag,
Bakre omslag eller Fréimre och bakre. Vdlj i listrutan Alternativ om omslagen ska vara
Tomma eller Fortryckta, Enkelsidigt eller Dubbelsidigt utskrivna. Valj i listrutan Kalla det
magasin som innehaller papperet till omslagen. Vdl;j i listrutan Typ papperstyp for omslagen.

e Avdelare for stordior: Om stordior har valts som papperstyp, kan du vdlja att tomma eller
utskrivna avdelare ska infogas fran ett annat magasin. Vdlj i listrutan Kalla det magasin som
innehdller papperet till avdelarna. En avdelare infogas efter varje stordia.
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Skalningsalternativ

Har kan du vdlja att automatiskt eller manuellt dndra skalan pé utskriften.

e Anpassa till sidan: Med det hdr alternativet kan du dndra storlek pé utskriftsjobbet sa att det
passar det valda pappersstorleken oavsett vilken storlek dokumentet har.

Utskrifter med Windows

e  Procenttal: Anvands for att dndra sidbilden sa att utskriften blir storre eller mindre an
originaldokumentet. Ange skalningsfaktorn i rutan Procenttal.

Fliken Grafik

Med f6ljande alternativ kan du justera K

utskriftskvaliteten sa att den passar
dina 6énskemal.

Typsnitt/Text

e Méorkare text: Har kan du vdlja
vilken nivé av morkhet som ska
anvandas pd texten i
dokumentet.

e Alltext svart: Vdljs om du vill att
all text i dokumentet ska skrivas
ut helt svart, oavsett vilken farg
som anvands pd skarmen.

e Avancerat: Vdljs nar du sjalv vill
stalla in typsnittsalternativen.
True Type-typsnitt kan skickas till
skrivaren som kontur- eller
bitmapptecken eller skrivas ut
som grafik. Vdlj alternativet
Anvdnd skrivartypsnitt om inga
typsnitt behover skickas till
skrivaren.

Tonerspar

' Grundliggande I Papper  Grafik |Avancerat| Earth Smart | Xerox |

j == Papperl

[bskriftslage I MNormal
A4 &+ mm
itrderbiad 210%x297mm ¢ tum
— " Bast
I % Normal
 Typsnitt/text
Mérkare text | Leoste =l
™ Al text svart
Fterstal Avancerat |
 Tonerspar
p§ E .
ooo - Favoriter
ooo o A __
ooo i j
Skrivarstatis | 0K I Avbryt Werkstall

Om du vdljer det har alternativet racker skrivarkassetten langre, och kostnaden per sida minskar utan
att utskriftskvaliteten forsamras sarskilt mycket.
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Utskrifter med Windows

Fliken Avancerat

Du kan vdlja utskriftsalternativen
Avancerat, t.ex. vattenstamplar och
overldéiggstext.

I Standardfavorit
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Vatte n Std m pe l I;! Utskriftsinstaliningar for Xerox WorkCentre 3325 x|
Grundisagande | Papper | Grafik  Avancerat | Earth Smart | Xerox |
Med det hdr alternativet kan du skriva | - = | e [
text ovanpd ett befintligt dokument. L L
Det finns flera fordefinierade Vattenstsmpel [ ngen =
vattenstdmplar som medfoljer — {ingen
. .. ~Overidag

skrivaren och som kan dndras. Du kan " uTRAST =

o e . o I X HEMLIGT
ocksd lagga till nya pa listan. Redigera..

~Utskriftsalternativ
Anvéinda en befintlig vattenstdmpel s s e
™ Hoppa éver tomma sidor

Vilj 6nskad vattenstdmpel i listrutan B [
Vattenstdmpel. Du kommer att fa se ~Saicerhet —
den i féorhandsgranskningen. P e [ st |
Skapa en vattenstampel
1. Valj Redigera i listrutan

Vattenstampel. Fonstret

Redigera vattenstdmpel

oppnas.
2. Skriv en text i rutan

VattenStuampelmeddelande. DU Skivarstatis ’TI Avbryt | Werkstall I

kan anvanda 40 tecken.

Meddelandet visas i

Utskrifter med Windows

forhandsgranskningsfonstret. Nar rutan Endast forsta sidan ar markerad, skrivs vattenstdmpeln
ut bara pé forsta sidan.

Vdlj vattenstdmpelalternativ. I omrddet Typsnittsegenskaper kan du valja typsnittets namn, stil,
storlek eller skuggning och dven stdlla in vattenstdmpelns lutning i omradet Meddelandevinkel.

4. Vdlj Lagg till nar du vill lagga till den nya vattenstampeln i listan.

5. Nar du ar klar med redigeringen, vdljer du OK.

Redigera en vattenstampel

1. Vdlj Redigera i listrutan Vattenstdmpel. Fonstret Redigera vattenstampel 6ppnas.

2. Vdlj pa listan Aktuella vattenstamplar den vattenstampel som ska redigeras och dndra
installningarna av alternativen for vattenstémpelns meddelande.

3. Spara dndringarna genom att vélja Uppdatera.
4. Nar du ar klar med redigeringen, valjer du OK.

Ta bort en vattenstampel

1. Vdlj Redigera i listrutan Vattenstdmpel. Fonstret Redigera vattenstampel 6ppnas.

2. Vdlj pa listan Aktuella vattenstdmplar den vattenstampel som ska tas bort och vdlje sedan Ta

bort.
3. Valj oK.
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Utskrifter med Windows

Overldgg

Ett 6verldgg ar text och/eller bilder som ar lagrade pa datorns harddisk i ett sarskilt filformat och som
kan skrivas ut pa vilket dokument som helst. Overléigg anvdnds ofta i stdllet for fortryckta blanketter
och papper med brevhuvud.

Obs! Detta alternativ dr tillgangligt bara nar du anvander skrivardrivrutinen PCL6.

Skapa en ny overlaggstext

Nar du ska anvdanda ett 6verligg méste du forst skapa en som innehdller t.ex. din logotyp eller nagon

annan bild.

1. Skapa eller 6ppna ett dokument som innehdller en text eller en bild som ska anvéndas som
overlagg. Placera dem exakt som du vill att de ska se ut ndr de skrivs ut som dverldgg.

2. Valj Redigera i listrutan Overldgg. Fonstret Redigera éverldgg dppnas.

3. Vdlj Skapa och skriv ett namn i rutan Filnamn. Valj vid behov destinationssdkvdg.

4. Valj Spara. Namnet visas i rutan Overléggslista.

5. Valj OK.
Obs! Overléiggets dokumentstorlek maste vara samma som fér de dokument dér 6verldgget ska
skrivas ut. Skapa inte ett 6verldgg med en vattenstampel.

6. Valj OK pa fliken Avancerat.

7. Vdlj OK i huvudfonstret Skriv ut.

8. Ett meddelande med texten Ar du séker? visas. Bekrafta med Ja.

Anvdnda sidéverldgg

1.

3.

Valj 6nskat éverlagg i listrutan Overlégg.

Om den 6verlaggsfil du vill ha inte visas i listrutan éverldgg, valjer du knappen Redigera och sedan
Skicka overldgg, varefter du valjer 6verléggsfil.

Om du har sparat den 6verlaggsfil du vill anvénda i en extern kdlla, kan du alternativt skicka filen
ndr du 6ppnar fonstret Skicka overlégg.

Nar du har valt filen, valjer du Oppna. Filen visas i rutan Overldggslista och kan nu skrivas ut. Vdlj
overlagg i listrutan Overlédgg.

Vdlj vid behov Bekrdfta sidoverldgg vid utskrift. Om den rutan ar markerad, visas ett
meddelandefénster varje gdng du skickar ett dokument till utskrift. Dar blir du ombedd att
bekrafta att du vill skriva ut ett 6verlaigg pa dokumentet.

Om den rutan inte ér markerad, och ett 6verldgg har valts, skrivs det automatiskt ut i dokumentet.

Vélj OK.

Ta bort ett sidoverldagg

1.

2.
3.
4
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Vélj Redigera i listrutan Overldgg. Fonstret Redigera éverldgg dppnas.

Markera det 6verléigg du vill ta bort i listrutan Overlégg.

Vdlj Ta bort 6verldgg. Nar ett fonster med bekraftelsemeddellande visas, vdljer du Ja.
Valj OK.
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Utskriftsalternativ

Vadlj 6nskad utskriftsordning i listrutan:
e Normal: Alla sidor skrivs ut.

Omvdénd ordning: Alla sidor skrivs ut fran den sista till den forsta.

Skriv ut udda sidor: Bara de udda sidorna skrivs ut.

Skriv ut jémna sidor: Bara de jamna sidorna skrivs ut.
Markera kryssrutan Hoppa 6ver tomma sidor om du inte vill att tomma sidor ska skrivas ut.

Om du vill lagga in en bindningsmarginal, markerar du kryssrutan Manuell marginal och vdljer sedan
Detaljer for att stalla in marginallage och -bredd.

Sdkerhet

Funktionen Jobbkryptering aktiveras bara nér en harddisk ar installerad. Den har funktionen skyddar
utskriftsdata dven ndr de skickas via ndtverket. Nar kryssrutan Jobbkryptering dr markerad, krypteras
utskriftsdata och skickas till maskinen. Harddisken anvands for att dekryptera de data innan de skrivs ut.

Fli ken Earth Smart = Utskriftsinstallningar for Xerox WorkCentre 3325 x|
.Gmndléggande | Papperl Grafik I Avancerat Earth Smart |Xerox |
. ) ) |
Pa fliken Earth Smart finns alternativ tstslaae [ o 7|
.. . .. . r:. mm
for att minska férbrukningen av ~Earth Smart-alternativ A T
energi och papper vid TP [ Earth Smartutsiitt =
utskriftsprocessen. Dar visas en bild av Dubbelsidigutskeift | Langsida |
de besparingar som gors. Layout [ 2 = = _
Detaljer 1 2
T Hoppa Gver tomma sidor | Aktiverat j
yp Tonerspar | Aktiverat j Y ' I
Listrutan Typ anvands for att valja [ e d
huvudalternativ for Earth Smart for ~Resultatsimuiator
skrivaren. Favoriter
L ) @ co2 wptil 73 % | [ e =l
e Ingen: Inga alternativ for energi- _
- Layout-alternativ: | =}
och papperssparande vdljs
automatiskt. U stramfarbrukning upp til 50 O/D“ Dubbelsidig utskrift: b4
- L&ngsida
e  Earth Smart-utskrift: Nar detta — X
. C = -Pa
alternativ har valts, kan ] Papper wotl 75 % & e
Dubbelsidig utskrift, Layout, ]
HOppCl 6VEI’ tom ma Sidor OCh *Den héar simulatorn ger bara uppskattningar. —
Tonerspar anpassas efter kraven.
e  Skrivarens grundinstdllningar. e |

Med det hdar alternativet vdaljs
automatiskt skrivarens grundinstdllningar.
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Utskrifter med Windows

Resultatsimulator

I omradet pa fliken Earth Smart visas en visuell representation av de uppskattade besparingarna av
energi och papper pé basis av de gjorda valen.

Fliken Xerox

P& denna flik finns information om
version och upphovsratt samt lankar
till drivrutiner och hadmtbart material,
bestdllning av forbrukningsmaterial
och Xerox webbplats.

igpt Utskriftsinstallningar for Xerox WorkCentre 3325

Grundiaggande | Papper | Grafik | Avancerat | Earth Smart  Xerox

Xerox WorkCentre 3325

Laserskrivare for svartvita utskrifter

=y .
Drivrutiner och haminingar | eroxs webbplats |

} - ) Version 3.11.34.00:06

Shrivatstatus, I oK Avbryt Verkstall
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Xerox Easy Print Manager (EPM)

Xerox Easy Print Manager (EPM)

Xerox Easy Printer Manager dr ett Windows-baserat program som sammanfoér Xerox-maskinens
installningar till ett enda stdlle. Xerox Easy Printer Manager kombinerar pd ett praktiskt satt enhetens
installningar och utskrifts/skanningsmiljoer, installningar/atgarder, Skanna till dator och Faxa till PC.
Alla de funktionerna ger en ingdng till bekvém anvéndning av Xerox-maskiner.

Mer information om hur du anvander Easy Printer Manager finns i Xerox WorkCentre
3315DN/3325DN/3325DNI Utilities Guide (Verktygsguide) pa Xerox.com.
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Program for instdllning av tradlosa natverk (WorkCentre 3325DNI)

Program for installning av tréddlosa natverk
(WorkCentre 3325DNI)

Under installationen av WorkCentre 3325DNI kan du for konfiguration av de tradlésa instdllningarna
anvanda det program for instdllning av tradlosa ndtverk som automatiskt installerades tillsammans
med skrivardrivrutinen.

Sa har oppnar du programmet:

1. Vdlj Start > Program eller Alla program > Xerox-skrivare > Xerox WorkCentre 3325 > Program fér
instdllning av tradlésa ndtverk.

2. Anslut skrivaren till datorn med Xerox WorkCentre 3325
en USB-kabel:

. . N Anslut enhet
Obs! Under installationen méste S
Skl‘iVCll'en tlllf(]lllgt vara Qnsluten Anslut tillfaligt skrivaren till datorn med USB-+kabeln for att fortsatta med installeringen.
via USB-kabeln.
3. Vdlj Nasta.

Skrivaren och datorn miste vara tillfaligt ansluta med USB-kabeln.
Mar USB-+kabeln har kopplats in kiickar du p& knappen Masta =" for att fortsitta,

= Tillbaka Masta = Avbryt

114 Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
Anvandarhandbok



Program for instdllning av tradlosa natverk (WorkCentre 3325DNI)

Nar maskinen dar ansluten till Xerox WorkCentre 3325
datorn med USB-kabeln, letar
programmet efter WLAN-data. Kontrollera enheten

Obs! Du kanske mdste vdlja
programmet igen innan den : 2,
skdrmen visas. : N 2 =

Installiningar firséker hamta WAN-data frén skrivaren. Vanta...

[ ]
= Tillbaka | I&sta = I Aybryt |
Nar sokningen dr klar, visas
instdllningsuppagifter fér det
tradlésa nditverket. Information om tradlosa installningar
Om du vill gora de Skrivaren har anslutits till det tridissa natverket,
instdllningarna valjer du Ndsta.
Instalh T Beskevri I
Trédlosa installningar Lankstatus Ansluten
Matverksnamn (S5I0) Mot defined
Drifti&ge Ad-Hoc
Lankkvalitet Bra
Aktuell kanal 10
Instélningar fir TCP/IP Wardnamn ¥RX0015998B79FD
IP-adress 13.220.173.96
Delnatmask 255.255.252.0
Gateway 13.220.172.1
[~ Kontrollera om du vill sndra den trédldsa konfigureringen for skrivaren,

<ok | [ s ] Avbryt
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SetIP

SetIP

SetIP dr ett verktygsprogram med vilket du kan vdlja ett natverksgrdnssnitt och manuellt konfigurera
adresserna som ska anvédndas med TCP/IP-protokollet. Detta program finns pd den cd med
programvara som medfoljer skrivaren.

Mer information om hur du anvénder SetIP-programmet finns i Xerox WorkCentre
3315DN/3325DN/3325DNI Utilities Guide (Verktygsguide) pd Xerox.com.
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Utskrifter med Macintosh

Utskrifter med Macintosh

I det har avsnittet beskrivs hur du skriver ut fran en Macintosh. Du maste géra instdllningar for
utskriftsmiljon innan du skriver ut. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandboken).

Smart Panel ar ett program som 6vervakar och informerar dig om maskinens status, och dar kan du
anpassa instdllningarna. Smart Panel installeras automatiskt nar du installerar maskinens
programvara.

Skriva ut ett dokument

Nar du skriver ut frén en Macintosh méste du kontrollera instdllningarna for skrivarens drivrutin i varje
program du anvdnder. Gor sé@ har om du vill skriva ut frdn en Macintosh:

1. Oppna dokumentet du vill skriva ut.

2. Oppna menyn File (Arkiv) och klicka p& Page Setup (Sidinstéllningar) (Document Setup
(Dokumentinstdllningar) i vissa program).

3. Valj pappersstorlek, riktning, skalning och andra alternativ. Se till att din maskinen @r vald och valj
sedan OK.

4. Oppna menyn File (Arkiv) och klicka pé Print (Skriv ut).
5. Vdlj antal kopior och ange vilka sidor du vill skriva ut.
6. Valj Print (Skriv ut).

Andra skrivarinstallningar

Du kan anvanda de avancerade utskriftsfunktioner som finns tillgangliga pa maskinen.

Oppna ett program och vélj Print (Skriv ut) p& menyn File (Arkiv). Maskinnamnet som visas i fénstret
med skrivaregenskaper kan variera beroende pa vilken maskin som anvénds. Férutom namnet ser
fonstren med skrivaregenskaper ungefar ut som féljande.

Obs! Alternativen for instdallningar kan skilja sig at beroende pa skrivare och Macintosh OS-version.
Layout

Med alternativen pa fliken Layout kan du justera hur dokumenten kommer att se ut pd den utskrivha
sidan. Du kan skriva ut flera sidor pa en arksida.

Grafik

Pé& fliken Graphics (Grafik) finns alternativ for val av Resolution (Upplosning). Valj Graphics (Grafik) i
listrutan under Orientation (Riktning) sa far du tillgang till grafikfunktionerna.
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Utskrifter med Macintosh

Upplésning

Har kan du valja utskriftens upplésning. Ju hogre instdllning, desto skarpare blir tecken och grafik. Den
hogre instdllningen kan ocksd gora att det tar ldngre tid att skriva ut dokumentet.

Papper

Stall in papperstypen sda att den 6verensstdmmer med papperet som finns i det magasin som ska
anvdandas vid utskrift. Pa sa satt far du basta utskriftskvalitet. Om du anvdnder en annan typ av
utskriftsmaterial valjer du motsvarande papperstyp.

Utskriftsegenskaper

Pa fliken Utskriftsegenskaper finns mojlighet till Omvénd dubbelsidig utskrift. Valj Skrivaregeskaper
i listrutan under Riktning sd far du tillgdng till féljande funktioner.

e Omvdnd dubbelsidig utskrift: Dokumentet skrivs ut dubbelsidigt och baksidan pé varje ark ar
roterad 180 grader.

Tonerspar

Om du valjer det hdr alternativet racker skrivarkassetten langre, och kostnaden per sida minskar utan
att utskriftskvaliteten forsamras sarskilt mycket.

e  Pa: Vdlj detta alternativ om du vill att skrivaren ska férbruka mindre toner per sida.
e Av: Vdlj det hdr alternativet om det inte dr nddvandigt att spara toner vid utskrift.

Skriva ut flera sidor pa en arksida

Du kan skriva ut flera dokumentsidor pd en och samma arksida. Funktionen ger ett billigt satt att skriva
ut utkast.

1. Oppna ett program och vdlj Print (Skriv ut) pd menyn File (Arkiv).

2. Vdlj Layout pd listrutan under Orientation (Riktning). Vdlj i listrutan Pages per Sheet (Sidor per
ark) det antal sidor du vill skriva ut pd en arksida.

3. Vdlj de andra alternativ som du vill anvanda.
Valj Print (Skriv ut). Maskinen skriver ut det antal sidor du vill skriva ut pa en arksida.

Dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut p& b&da sidorna av papperen. Innan du skriver ut dubbelsidiga dokument bor du
bestamma vilken kant som ska bindas.

1. Oppna i Macintosh-programmet och vdlj Skriv ut p& menyn Arkiv.
2. Vdlj Layout pa listrutan under Orientation (Riktning).
3. Vdlj bindningsriktning under alternativet Two Sided Printing (Dubbelsidig utskrift):

e Long-Edge Binding (Bindning laings ldngsida): Det har dr det normala layoutalternativet vid
bokbindning.

e Short-Edge Binding (Bindning lcings kortsida): Det har alternativet anvdnds ofta for
kalendrar.

4. Vdlj de andra alternativ som du vill anvanda och vdlj sedan Print (Skriv ut).
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Utskrifter med Macintosh

Anvdanda Smart Panel

Om det intraffar ett fel under arbetet med skrivaren, kan du kontrollera det via Smart Panel. Du kan
ocksa starta Smart Panel manuellt:

e Foér Mac OS 10.5: Valj Utskrift & fax i Systemegenskaper > Oppna skrivarkén... i en skrivare >
Verktyg.

e ForMac 0S 10.6: Valj Print & Fax (Utskrift & fax) i System Preferences (Systemegenskaper) > Open
Printer Queue... (Oppna skrivarkon) i en skrivare > Printer Setup (Skrivarinstéliningar) > Utility
(Verktyg) > Open Printer Utility (Oppna skrivarverktyg).
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Utskrift med Linux

Utskrift med Linux

Skriva ut frdn program

I manga Linux-program kan du skriva ut med hjélp av CUPS (Common UNIX Printing System). Du kan
skriva ut pa denna maskin fran sddana program.

1.

2.
3.
4

Oppna ett program och vélj Print (Skriv ut) p& menyn File (Arkiv).

Vadlj Print (Skriv ut) direkt med lpr.

I LPR GUI-fonstret vdljer du maskin i skrivarlistan och klickar pa Properties (Egenskaper).
Andra egenskaperna fér utskriftsjobbet med féljande fyra flikar dverst i fonstret.

e General (Allmdnt): Med det har alternativet andrar du pappersstorlek, papperstyp och
dokumentens riktning. Har kan du aktivera funktionen fér dubbelsidig utskrift, ldgga till start-
och slutsidor och dndra antal sidor per arksida.

e Text: Med det har alternativet anger du sidmarginaler och stdiller in alternativ for text, till
exempel radavstand och kolumner.

e  Graphics (Grafik): Med det har alternativet staller du in alternativ fér bilder som anvands nar
du skriver ut bildfiler, till exempel farger, bildstorlek och bildposition.

e Advanced (Avancerat): Med det hdr alternativet anger du utskriftsupplosning, papperskdlla
och destination.

Klicka pa Apply (Anvand) om du vill spara dndringarna och stanga fonstret Properties
(Egenskaper).

Klicka pa OK i fonstret LPR GUI ndr du vill starta utskriften.
Fonstret Printing (Utskrift) visas. Dar kan du évervaka utskriftsjobbets status.

Skriva ut filer

Du kan skriva ut manga olika typer av filer pa maskinen pé vanligt CUPS-satt — direkt fran
kommandoradsgrdnssnittet. Men drivrutinspaketet ersdtter det vanliga LPR-verktyget med ett mycket
mer anvdndarvanligt LPR-program.

Sa har skriver du ut en dokumentfil:

1.

120

Skriv lpr <filnamn> i kommandotolken i Linux-skalet och tryck sedan pd Enter. Fonstret LPR GUI
oppnas.

Om du bara skriver Ipr och trycker pa Enter visas forst fonstret Select file(s) to print (Valj fil(er)
som ska skrivas ut). Vdlj bara de filer som du vill skriva ut och klicka pa Open (Oppna).

I fonstret LPR GUI vdljer du maskinen i listan och @ndrar sedan egenskaperna for utskriftsjobbet.
Klicka pa OK ndr du vill starta utskriften.
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Utskrift med Linux

Konfigurera skrivarens egenskaper

Med hjdlp av fonstret Printer Properties (Skrivaregenskaper) i Printers configuration
(Skrivarkonfiguration) kan du éndra olika egenskaper for maskinen i dess egenskap av skrivare.

1. Oppna Unified Driver Configurator (Drivrutinskonfigurator).

Om det behovs kan du vaxla till Printers configuration (Skrivarkonfiguration).

Markera maskinen i listan med tillgdngliga skrivare och klicka pa Properties (Egenskaper).
3. Fonstret Printer Properties (Skrivaregenskaper) visas.

Foljande fem flikar finns hogst upp i fonstret:

e General (Allmdnt): Med det hdr alternativet kan du andra skrivarens placering och namn.
Namnet som anges pa den har fliken visas i listan 6ver skrivare i Printers configuration
(Skrivarkonfiguration).

e Connection (Anslutning): Med det hdr alternativet kan du visa eller valja en annan port. Om
du dndrar maskinporten frén USB till parallell eller tvartom medan den anvénds, mdste du
konfigurera om maskinporten pd den hdar fliken.

e  Driver (Drivrutin): Med det hdr alternativet kan du visa eller valja en annan maskindrivrutin.
Om du klickar pd Options (Alternativ) kan du ange enhetens grundinstdllningar.

e Jobs (Jobb): Med det hdr alternativet kan du se listan med utskriftsjobb. Klicka pa Cancel job
(Avsluta jobb) om du vill avbryta det markerade jobbet, och markera kryssrutan Show
completed jobs (Visa slutférda jobb) om du vill se de tidigare jobben i jobblistan.

e Classes (Klasser): Med det har alternativet visar du vilken klass maskinen har. Klicka pa Add
to Class (Lagag till i klass) om du vill lagga till maskinen i en viss klass, eller klicka pd Remove
from Class (Ta bort fran klass) om du vill ta bort maskinen fran den markerade klassen.

4.  Klicka pa OK om du vill spara tilldmpa @ndringarna och stdnga fonstret Printer Properties
(Skrivaregenskaper).
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Utskrift med Unix

Skriva ut filer

Nar du har installerat skrivaren valjer du bild, text eller PS som ska skrivas ut.

1. Kor kommandot "printui <file_name_to_print>". Exempel: Om du ska skriva ut "dokument1”
anvander du kommandot printui document.

D& 6ppnas UNIX skrivardrivrutin Print Job Manager (Hanterare av utskriftsjobb) déar anvéndaren
kan vdlja olika utskriftsalternativ.

Vdlj en skrivare som har lagts till.
Valj utskriftsalternativ i fonstret, t.ex. Page Selection (Sidval).
Valj antal exemplar i Number of Copies (Antal exemplar).

v wnN

Starta utskriften genom att trycka pa OK.

Konfigurera skrivarens egenskaper

Med UNIX skrivardrivrutin Print Job Manager kan du konfigurera olika utskriftsalternativ via
alternativet Properties (Egenskaper). Du kan ocksé anvanda féljande kortkommandon: H for Hjdlp,
O for OK, A for Apply (Anvdnd), och C for Cancel (Avbryt).

Fliken General (Allmant)

e Paper Size (Pappersstorlek): Stdll in pappersstorleken A4, Letter eller andra storlekar alltefter
behov.

e  Paper Type (Papperstyp): Vdlj papperstyp. I listrutan finns alternativen Printer Default
(Grundinstdallning), Plain (Vanligt) och Thick (Kraftigt).

e  Paper Source (Papperskalla): Vdlj magasin som ska anvéndas. Grundinstdllningen ér Auto
Selection (Auto val).

e  Orientation (Riktning): Vdljer den riktning i vilken utskriften ska hamnar pé sidan.
e Duplex (Dubbelsidig): Utskriften gors pa bada sidor av papperet, vilket sparar papper.
e Multiple pages (Flera sidor): Flera dokumentsidor skrivs pad samma kopieida.

e Page Border (Sidram): Vdlj nagn av ramstilarna; t.ex. Single-line hairline (Enkel tunn linje),
Double-line hairline (Dubbel tunn linje).

Fliken Image (Bild)

Pa den har fliken kan du dndra ljusstyrkan, upplésningen och bildens lage i utskriften.

Fliken Text

Har kan du stdlla in textspaltens justering, radmellanrummet och spalterna i utskriften.
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Utskrift med Unix

Fliken Margins (Marginaler)

e Use Margins (Anvdnd marginaler): Stdll in marginalerna i utskriften. Grundinstallningen dr att
marginaler dr inaktiverade. Anvéndaren kan dndra marginalinstdllningarna genom att dndra
vardena i de olika fdlten. Vardenas grundinstdllningar beror av vilken sidstorlek som har valts.

e Unit (Enhet): Du kan stdlla in enheten pd punkter, tum eller centimeter.

Fliken Printer-Specific Settings (Skrivarspecifika installningar)

Genom att vdlja olika alternativ i ramarna JCL och General (Allmdnt) kan du anpassa
standardinstdllningarna. Dessa alternativ dr specifika for skrivaren och beror av PPD-filen.
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USB-port

Det finns USB-minnen med varierande minneskapacitet for lagring av dokument. Mer information om
hur du stdller in och konfigurerar USB-porten finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandboken).

Kapitlet innehdller:

e Sattain USB-minnet pd sidan 126

e  Skanna till USB-minne pa sidan 127

e  Skriva ut fran ett USB-minne pa sidan 128
e Hantera USB-minne pd sidan 129

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 125
Anvandarhandbok



Satta in USB-minnet

Satta in USB-minnet

1. Kontrollera att USB-minnet uppfyller specifikationerna.

e  Maskinen kan anvanda USB-minnen med ® 0
filsystemen FAT16/FAT32 och en sektorstorlek pd

—
512 byte. M

e  Dukan bara anvanda tilldtna USB-minnen med en ¥
kontakt av A-typ. N\
(=

e Anvdand bara USB-minnen som har en
metallskyddad kontakt.

2. Satt in USB-minnet i USB-porten pd maskinen.

A Forsiktighet!
e Tainte bort USB-minnet medan den anvdnds.

e Om USB-minnet har vissa funktioner, till exempel
sdkerhets- och l6senordsinstdllningar, kanske
maskinen inte upptdcker det automatiskt.
Information om dessa funktioner finns i USB-
enhetens anvdndarhandbok.
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Skanna till USB-minne

Skanna till USB-minne

Du kan skanna ett dokument och spara den skannade bilden pé ett USB-minne. Néar USB-minnet Gr
isatt i USB-porten, visas alternativet Skanna till USB automatiskt. Om du valjer det alternativet,
skannar maskinen automatiskt dokumenten med grundinstallningarna for skanning. Om det kravs
olika skanninginstdllningar for jobbet, mdste du dndra dem innan du satter i USB-minnet. I Valj
funktioner pa sidan 50 finns information om hur du dndrar skanningsinstdllningarna.

Obs! Det kan hdanda att vissa alternativ inte dr tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

1. Lagg i dokumenten som ska skannas med framsidan nedat pa dokumentglaset eller med
framsidan uppdt i den automatiska dokumentmataren.

2. Sattin ett USB-minne i USB-minnesporten p&4 maskinen. USB-menyn visas automatiskt.
Obs! Nar maskinen dr i lageffektldge marker den inte om ett USB-minne satts in i USB-porten.
Aterstdall i sé fall maskinen till normalldge och satt dter in USB-minnet i porten.

3. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Skanna till USB markeras och tryck sedan pé& OK.

4. Maskinen borjar skanna dokumentet och fragar sedan om du vill skanna en sida till.

Om du vill gora det, trycker du pa vanster/hogerpilarna for att markera Ja och trycker sedan pd
OK. Lagg i ett dokument och tryck pa Start.

Tryck annars pd vanster/hoger-pilarna sé att Nej markeras och sedan pd OK.

Nar skanningen dr klar kan du ta bort USB-minnet frdn maskinen.
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Skriva ut fran ett USB-minne

Du kan direkt skriva ut filer som lagrats pd ett USB-minne. Du kan skriva ut foljande filtyper:

PRN: Bara filer som har skapats av den medféljande drivrutinen @r kompatibla. PRN-filer
skapas genom att du markerar kryssrutan Skriv till fil nar du skriver ut ett dokument.
Dokumentet sparas som en PRN-fil i stdllet for att skrivas ut pa papper. Bara PRN-filer som
har skapats pé detta sdtt kan skrivas ut direkt frdn ett USB-minne.

BMP: Okomprimerat
TIFF: TIFF 6.0 Baseline.
JPEG: JPEG Baseline

PDF: PDF 1.7 och tidigare.
PCL: En PCL-fil.

PS: En PostScript-fil

TXT: En textfil

Sa hér skriver du ut fran ett USB-minne:

1.
2.

128

Satt in USB-minnet i USB-minnesporten p& maskinen.

Tryck pé& upp-/nedpilen sa att Skriv ut fran USB markeras
och tryck sedan pda OK.

Maskinen identifierar enheten automatiskt och laser
data pé den.

Tryck pa& upp-/nedpilen sé att 6nskad mapp eller fil
markeras och tryck sedan pda OK.

Om det star + framfér namnet pd en mapp innehdller
den en eller flera filer eller undermappar.

Om du valde en mapp trycker du pd upp-/nedpilen tills
onskad fil markeras och trycker sedan pé OK.

Tryck pé upp-/nedpilen for att vdlja hur ménga exemplar
som ska skrivas ut. Du kan daven skriva antalet.

Starta utskriften att starta genom att trycka pa OK eller Start.

Nar du har skrivit ut filen kan du meddela om du vill skriva ut fler jobb.

Om du vill skriva ut ett dokument till trycker du pa vanster/hégerpilarna for att markera Ja och
trycker pa OK.

Tryck annars pd vanster/hoger-pilarna sé att Nej markeras och sedan pé OK.

Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.
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Hantera USB-minne

Du kan radera bildfiler som dr lagrade pa ett USB-minne en i taget eller alla p& en gang, det senare
genom att omformatera minnet.

A Forsiktighet! Nér du har raderat filer eller omformaterat USB-minnet, kan de inte aterstdillas.

Kontrollera darfér att du aldrig mer kommer att behéva dem innan du raderar dem.

Ta bort en bildfil

1.
2.

Satt in ett USB-minne i USB-minnesporten pa maskinen.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att Hantera filer markeras och
tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att Ta bort markeras och tryck
sedan pd OK.

Tryck pd upp-/nedpilen sa att 6nskad mapp eller fil
markeras och tryck sedan pé OK.

Om det star + framfér namnet pd en mapp innehdaller
den en eller flera filer eller mappar.

Om du har valt en fil, visas p& skarmen filens storlek i ca 2
sekunder.

Om du har valt en mapp trycker du pa upp-/nedpilen tills
den fil du vill radera markeras och trycker sedan péa OK.

Du raderar filen genom att trycka pa upp/ned-pilen sé att Ja markeras och sedan trycka pa OK.
Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Formatera ett USB-minne

&ownN =

Sdatt in ett USB-minne i USB-minnesporten p& maskinen.
Tryck p& upp-/nedpilen sa att Hantera filer markeras och tryck sedan péa OK.
Tryck p& upp/ned-pilen sé att Formatera markeras och tryck sedan pa OK.

Du formaterar ett USB-minne genom att trycka pd upp/ned-pilen sé att Ja markeras och sedan
trycka pa OK.
Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Visa USB-minnets status

Sdatt in ett USB-minne i USB-minnesporten p& maskinen.

Tryck pa upp/ned-pilen sa att Ledigt utrymme markeras och tryck sedan pa OK.
Det lediga utrymmet visas pd skarmen.

Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.
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CentreWare
Internettjanster

CentreWare Internettjdnster anvander maskinens inbyggda HTTP-server. P& sa satt kan du
kommunicera med maskinen via en webbldsare. Om du anger maskinens IP-adress som URL (Universal
Resource Locator) i webblasaren far du direktadtkomst till maskinen via Internet eller intrandtet. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministration).

Kapitlet innehdller:

e Anvanda CentreWare Internettjanster pé sidan 132
e Status pdsidan 133

e Jobb pdsidan 134

e  Skriva ut pa sidan 137

e  Adressbok pa sidan 138

e Egenskaper pasidan 141

e  Support pd sidan 142
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Anvdnda CentreWare Internettjdnster

Anvanda CentreWare Internettjanster

Innan du ansluter maskinen till CentreWare Internettjéinster maste maskinen anslutas till nétverket
fysiskt (gdller alla modeller) eller tradlost (enbart WorkCentre 3325DNI) och ha TCP/IP och HTTP
aktiverade. En fungerande arbetsstation med TCP/IP Internet- eller intrandt-atkomst krdvs.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Sa har far du tillgang till CentreWare Internettjéinster:
1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. T URL-faltet anger du http:// foljt av maskinens IP-adress. Om IP-adressen exempelvis dr
192.168.100.100 anger du féljande i URL-fdltet: http://192.168.100.100

3.  Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen CentreWare Internettjdnster for maskinen visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport for att hitta maskinens IP-adress. Narmare anvisningar
finns i Informationssidor pd sidan 157.

Hemsida

P& sidan Internet Services Home finns
information om maskinen samt
dtkomst till alternativen for

CentreWare Internettjdanster. 5] e
P& hemsidan finns information om L e T g
maskinens namn samt I C U
adressuppgifter. Anvand Uppdatera o @] v
status om du vill uppdatera e (8] Sureer

maskinens statusinformation. —

Med alternativet Earth Smart 6verst
pd skarmen aktiverar du den har
funktionen sd att den kan slas pa eller
av.

Obs! Du méste vara inloggad som systemadministrator for att kunna aktivera den.
Om du vill anvénda ett annat sprak vdljer du listrutemenyn for sprak och byter sprak.

Med alternativet Index navigerar du mellan de olika dmnesrubrikerna.

Obs! Det kan handa att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror pd hur maskinen ar
konfigurerad.
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Status

Status

Med detta alternativ kan du se statusinformation om din maskin.

aven se status for skrivarkassetten.

Pa sidan Anvdandningsrakneverk kan
du se antalet utskrifter, fax och
skanningar som har skickats av
maskinen. P4 menyn Aktuella
instdllningar kan du ocksé se
information om maskinens
instdllningar samt natverksinformation.

Via sidan Utskriftsinformation kan du skriva ut konfigurationsrapporten, adressboken, listan med
slutférda jobb och andra dokument om maskinens anvdndning.
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Jobb

Jobb

Pa fliken Jobb kan du stdlla in och
hantera den lokala enhetens Mappar
och komma at mapparna for
Jobbhantering.

Ma

Med

Obs! Fliken Jobb finns inte i
WorkCentre 3325DN om inte
tillvalsminnet ar installerat och
RAM-disken aktiverad. Nar fliken
Jobb dar aktiverad, ar de enda
tillgangliga alternativen Aktiva jobb, Lagrad utskrift och Saker utskrift.

ppar

funktionen Lokal enhet kan du skanna dokument till enhetens harddisk och lagra dem i mappar.

Mappar skapas och hanteras med Internettjanster. Nar en mapp har skapats, ar den tillganglig for
lagring av dokument om alternativet Lokal enhet har valts pa maskinen.

Skapa en mapp

1.
2.
3.

N o v B

®

Oppna webblésaren pé arbetsstationen och ange IP-adressen till maskinen i adressféltet.
Tryck pa Bekrdfta.

Klicka pa ikonen Jobb. Tillgangliga mappar visas. Grundinstdllningen dar att Grundinstalld
gemensam mapp dr tillganglig foér lagring av skannade bilder.

Nar du ska skapa en ny mapp, klickar du pa knappen Légg till mapp.
Ange namnet p& mappen i rutan Mappnamn.
Ange mappens dgare i rutan Agare.

Om du ska skapa en privat mapp, klickar du i kryssrutan Privat mapp. En privat mapp kraver ett
[6senord for dtkomst. Ange ett l6senord for den privata mappen i rutan Loésenord och Bekrdafta
l6senord.

Klicka pa Anvand. Den nya mappen visas i mapplistan.
Den dr tillganglig for sokning med funktionen Lokal enhet pa maskinen.

Anvanda mappar

&swnN =

134

Oppna webblésaren pa arbetsstationen och ange IP-adressen till maskinen i adressfaltet.
Tryck pa Bekrdfta.
Klicka p& ikonen Jobb. Tillgangliga mappar visas.

Klicka pa 6nskad mapp. En lista med alla jobb i mappen visas. Jobben kan filtreras via
nedrullningsmenyn ovanfor listan.

Valj 6nskade skannade dokument. Ta bort dokumentet med Radera eller dndra
dokumentegenskaperna med Redigera. Om du vill flytta eller kopiera dokumentet till en annan
mapp, drar du dokumentikonen till 5nskad mapp och vdljer Flytta eller Kopiera.
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Jobbhantering

Klicka pa lankarna pa menyn till vanster om du vill se jobben. Foljande alternativ finns:

Aktiva jobb

Visar listan med jobb som for tillfdllet bearbetas av maskinen. Jobbnamn, Status och Anvéndare visas.
1. Om du vill ta bort ett aktivt jobb vdljer du Aktiva jobb och sedan det jobb som ska tas bort.

2. Vdlj alternativet Radera.

3. Ett bekraftelsemeddelande visas. Valj Ja om du vill ta bort jobbet.

Slutforda jobb

Visar en lista 6ver jobb som har slutforts pa maskinen. For varje jobb visas Jobbnamn, Status,
Anvdndare, Datum for slutférande, Pappersstorlek och Sidantal.

Lagrad utskrift

Med Lagrad utskrift kan du komma @t och skriva ut jobb som du har sparat pa maskinen.

S& har sparar du ett jobb pd maskinen:

1. Valj dokumentet som ska sparas och vdlj sedan Arkiv > Skriv ut.
2. Valj skrivardrivrutinen 3325.

3. Valj Spara och skriv ut pd menyn Utskriftslége.

Sa har skriver du ut ett sparat jobb:
1. Vdlj pa skarmen Internettjanster-jobb Lagrad utskrift.
2. Markera jobbet och klicka pé& Skriv ut. Dokumentet skrivs ut pd maskinen.

S& har tar du bort ett sparat jobb:

1. Valj pa skdrmen Internettjcnster-jobb Lagrad utskrift.

2.  Markera jobbet och klicka pa Ta bort.

3. Ett bekraftelsemeddelande visas. Valj Ja om du vill ta bort jobbet. Det sparade jobbet tas bort.

Skyddad utskrift

Med Saker utskrift kan du komma at och skriva ut sékra jobb som har skickats till maskinen.

Skicka en sdker utskrift
1. Oppna det dokument som ska skrivas ut och vélj skrivardrivrutinen 3325.
2. Vdlj Séker pd menyn Utskriftsldge och ange ett fyrsiffrigt PIN-nummer for jobbet.

Sa har skriver du ut en sdker utskrift:
1. Valj pa skarmen Internettjcnster-jobb Séker utskrift.
2. Markera jobbet och klicka pa Skriv ut. Dokumentet skrivs ut p& maskinen.
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Sa har tar du bort en sdker utskrift:
1. Valj pa skarmen Internettjcnster-jobb Séker utskrift.
2.  Markera jobbet och klicka pa Ta bort.

3. Ett bekraftelsemeddelande visas. Vdlj Ja om du vill ta bort det sdkra jobbet. Det sdkra jobbet tas
bort.

Sdkert mottaget fax

Har kan du komma &t och skriva ut sdkra faxjobb som har tagits emot av maskinen.

Sd har skriver du ut ett sakert mottaget fax:
1. Vdlj pa skarmen Internettjanster-jobb Sdkert mottaget fax.
2. Markera jobbet och klicka pa Skriv ut. Dokumentet skrivs ut pd maskinen.

Sd har tar du bort ett sdkert mottaget fax:
1. Vdlj pa skarmen Internettjanster-jobb Sdkert mottaget fax.
2. Markera jobbet och klicka pa Ta bort.

3. Ett bekraftelsemeddelande visas. Vdlj Ja om du vill ta bort det sékra mottagna faxet. Det sékra
faxet tas bort.
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Skriva ut

Med alternativet Skriv ut kan du
sdnda ett utskriftsjobb till skrivaren
via Internet. Du kan skicka jobbet frén
din dator eller fran en fjarransluten
plats. o

Hamta fil

Utskriftsklara dokument kan snabbt Pk

och enkelt skickas till utskrift via sidan R 2 T —
Skicka fil. Ett utskriftsklart dokument
ar en fil som har formaterats och
sparats for utskrift fran det program dar det skapades, eller sé har kryssrutan Skriv till fil markerats pa
skrivardrivrutinens skarm.

Foljande filformat kanskrivas ut fran sidan Sand jobb:
e PDF

e PCL

e  PostScript®

e Vanlig text

e  PRN-filer

Stora utskriftsjobb kraver stort utrymme pd hdrddisken nar de skrivs ut via Internettjdnster.
Oppna webblésaren pé arbetsstationen och ange maskinens IP-adress i adressféltet.
Tryck pa Bekrdfta.

Valj ikonen Skriv ut. Sidan Utskriftsalternativ visas.

Vdlj 6nskat antal exemplar pd menyn Antal.

Valj 6nskad riktning pa utskriften pd menyn Riktning.

Valj 6nskat alternativ for Dubbelsidig utskrift.

Valj i omradet Utskriftsklar fil knappen Bladdra. Sidan Skicka fil visas.

Vdlj det utskriftsklara dokumentet och tryck pa OK.

Skriv ut dokumentet genom att klicka pd Anvénd.

0 0o NV WN =
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Adressbok

Adressbok

Pé& fliken Adressbok kan du skapa individuella och gruppadresslistor som kan anvédndas tillsammans
med funktionerna E-post och Fax. Du kan ocksa anvéanda adressboken for att skapa destinationer till
Skanna till FTP/SMB. Anvisningar om hur du skapar destionationer for Skanna till FTP/SMB finns i
System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Skapa ny individ

Sé& hdar skapar du en ny person i
adressboken:

1. Oppna webbldsaren pa
arbetsstationen och ange IP-
adressen till maskinen i
adressfdltet.

2. Tryck pa Bekrafta.

3. Klicka Adressbok.

4,  Klicka pd Individual (Person) om
det inte redan dr valt.

5. Klicka p& Légg till.

6. Ange namn, kortnummer, e-postadress och faxnummer efter behov.
7. Klicka pa Apply (Anvand).

Ta bort en adressbokspost for en person

1. Klicka i omradet Adressbok pa ldnken Individual (Person) och markera kryssrutan for den adress
du vill ta bort.

2. Valj knappen Ta bort.
3. Valj OK ndar meddelandet "Vill du ta bort de valda posterna?” visas.
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Skapa en gruppadressbok med Internettjdanster

1. Oppna webblésaren pa
arbetsstationen och ange IP-
adressen till maskinen i
adressfaltet.

Tryck pa Bekrdfta.

Valj ikonen Adressbok.
Vdlj lanken E-postgrupper. i
Vdlj Lagg till grupp. o
Skriv ett namn i faltet
Gruppnamn.

o wN

N

Vadlj 6nskat kortnummer.

8. Vdlj kryssrutan Add Individual(s)
after this group is created (Lagg
till person(er) ndr den har gruppen har skapats) om du vill lédgga till personadresser omedelbart
efter att gruppen har skapats.

Obs! Om detta alternativ inte vdljs, kommer du att atergé till sidan E-mail Groups Address Book
(E-postgrupper - adressbok) ndar du valjer Anvénd.

9. Spara dndringarna genom att
vdlja Apply (Anvand). Fonstret —

Lagg till 6ppnas. e e

10. Vadlj en personadress i den :75“ : o i
vanstra rutan och klicka pé pilen 4 e
ndr du ska lagga till personen i T T ERT T
den nya gruppen. Adressen visas xe_ pepeeneses
i den hégra rutan. R ——

Fortsatt att lagga till personer
efter behov.

11. Nar alla personer har lagts till i
gruppen, vdljer du Anvédnd. Sidan L
E-mail Groups Address Book (E-postgrupper - Adressbok) as.

Obs! Om en adressbok redan har lagts upp, kan du bli varnad om att det finns dublettposter och
att de nya posterna kommer att ignoreras.

Redigera en grupp i adressboken

1.  Markera i omradet E-mail Group Address Book (E-postgrupper - Adressbok) kryssrutan for den
grupp du vill redigera.

2. Valj knappen Edit Group (Redigera grupp).
Lagg till eller ta bort personer efter behov med pilknappen.

3. Valj Anvénd. Gruppen uppdateras och sidan E-mail Groups Address Book (E-postgrupper -
Adressbok) visas.
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Ta bort en grupp i adressboken

1. Markera i omrddet E-postgrupper - Adressbok (E-postgrupper - Adressbok) kryssrutan for den
grupp du vill ta bort.
2. Valj knappen Delete Group (Ta bort grupp).

3. Vdlj OK ndr meddelandet "Do you really want to delete selected items?” ("Vill du ta bort de
valda posterna?”) visas.

Skapa en gruppuppringning med Internettjanster

1. Oppna webblésaren pa
arbetsstationen och ange IP-
adressen till maskinen i
adressfaltet.

Tryck pa Bekrdfta.
Valj ikonen Adressbok. e
Vdlj lanken Faxgrupper. =i —
Vdlj knappen Ldgg till grupp.
Skriv ett namn i faltet
Gruppnamn.

o whN

7. Vdlj 6nskat kortnummer. Vdlj
Add Individuals after Group Created (Ldgg till personer ndr gruppen har skapats) genom att
klicka i den rutan.

8. Spara déndringarna och ga tillbaka till sidan Faxgrupper - Adressbok genom att klicka pd Anvénd.

Obs! Om en adressbok redan har lagts upp, kan du bli varnad om att det finns dublettposter och
att de nya posterna kommer att ignoreras.

Ta bort en gruppringning

1. Markera i omrddet Fax Groups Address Book (Faxgrupper - Adressbok) kryssrutan for den grupp
du vill ta bort.

2. Valj knappen Ta bort grupp.
3. Valj OK ndr meddelandet "Vill du ta bort de valda posterna?” visas.
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Egenskaper

Egenskaper

Alternativet Egenskaper innehdéller
alla installningar och grundvarden for
installation och konfiguration av
maskinen. Instdllningarna dr vanligen
l6senordsskyddade och bér endast
dndras av systemadministratoren.

§§§

S

Mer information om alla alternativ for
Egenskaper finns i System
Administrator Guide
(Administratorshandbok).

i
A
®
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Obs! Fliken Egenskaper visas bara
ndr administratéren d@r inloggad
eller nar CWIS Access Control har inaktiverats.

[
[ 4
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Support

Alternativet Support innehaller
information om versionen av den
fasta programvaran for produkten och
kontaktinformation for din st ;
systemadministrator. =

Dessutom finns lankar till Xerox
webbplats for hamtning av -
skrivardrivrutiner och e
anvandarhandledningar, bestdllning £
av forbrukningsmaterial, dtkomst till e
teknisk support och registrering av
maskinen.
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Papper och material

I det har kapitlet finns informationen om de olika materialtyper och materialstorlekar som kan
anvandas i maskinen, tillgéngliga pappersmagasin och vilka typer av material och storlekar som kan
anvandas i dem.

Kapitlet innehdller:

e Ldggaipapper pdsidan 144

e Stdlla in pappersstorlek och papperstyp pé sidan 148
e Materialspecifikationer pa sidan 150
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Lagga i papper

Lagga i papper

Ett pappersmagasin och ett manuellt magasin ar standard pd maskinen. Magasin 2 kan képas till.

Olika materialstorlekar och typer kan anvdndas i magasinen. Fler materialspecifikationer finns i
Materialspecifikationer pé sidan 150.

Forbereda papper for ilaggning

Innan du lagger papper i magasinen, bor du boja bunten eller
bladddra igenom dess kanter. Pa sé sctt sarar du pappersarken
om de har fastnat i varandra och minskar risken for
papperskvadd.

Obs! Ta inte ut papperet ur forpackningen forrén det ska
anvdndas. Det minskar risken for onédiga
papperskvaddar och for att dokument matas fel.

Lagga papper i magasin 1 och 2 (tillval)

Pappersnivaindikatorn pa framsidan av magasin 1 och
tillvalsmagasin 2 visar mdngden papper som for tillfallet finns
kvar i magasinet. Nar det ar tomt, stér indikatorn langst ned
sasom bilden visar. o visar fullt, e visar tomt.

Lagg papper i magasinen enligt anvisningarna nedan.
Magasin T rymmer 250 ark och magasin 2 (tillval) 520 ark
80 g/m2-papper. Fler materialspecifikationer finns i
Materialspecifikationer pé sidan 150.

1. Dra ut magasinet och lagg i papperet med utskriftssidan
nedat. Lagg inte i papper 6ver det maxstreck som anges
av VW -symbolen.
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Lagga i papper

2. Flytta langdstyrskenan tills den ligger an mot
pappersbunten.

3. Frigor sidstyrskenan genom att trycka in spaken och skjut
den sedan mot pappersbunten sé att den ligger an mot
dess sida.

4, Satt tillbaka magasinet i maskinen.

5. Nar du har lagt i papper i magasinet ska du ange
pappersstorlek och papperstyp pa kontrollpanelen. Tryck %
pd OK for att bekrdfta instdallningarna eller pa Stopp for
att dndra dem. Dessa instdllningar gdller for kopierings-
och faxldgena. % =
6. Nar du skriver ut fran datorn madste du trycka pa knappen Q/
Vdlj papper och vdlja ratt pappersstorlek, féarg och typ. \‘
Om du inte kontrollerar pappersinstdllningarna kan det \ ™M
skapa problem som fordrojer utskriften. Mer information
om hur du stdller in papperstyp och pappersstorlek pa
kontrollpanelen finns i Stdlla in pappersstorlek och papperstyp pa sidan 148.

N

Obs! Installningar som gors via skrivardrivrutinen i datorn asidosdtter instdllningarna pé
kontrollpanelen.

Anvanda det manuella magasinet

Det manuella magasinet finns pa maskinens framsida. Det kan stdngas nar det inte anvénds vilket gor
maskinen kompaktare. Anvand det manuella magasinet nar du vill skriva ut pa stordior, etiketter,
kuvert eller korrespondenskort samt ndr du snabbt vill skriva ut p& papperstyper och storlek som inte
finns i huvudmagasinet.

Nar du anvdnder det manuella magasinet for specialmaterial kan du behéva anvdnda den bakre
luckan for utmatningen. Mer information finns i Plats for utmatat material pd sidan 23.

Utskriftsmaterial som kan anvandas dr 76 mm x 127 mm till 216 mm x 356 mm (3,0 x 5,0 tum till 8,5 x
14 tum Legal) och med vikt mellan 60 g/m?2och 220 g/m?. Fler materialspecifikationer finns i
Materialspecifikationer pé sidan 150.
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Lagga material i det manuella magasinet

1. Fall ut manuella magasinet o pa maskinens framsida
och vik ut pappersstodet .

2. Forbered en bunt papper genom att bdja eller bladdra
igenom dem ndgra génger. St6t kanterna jamna mot en
plan yta. Slata ut korrespondenskort och etiketter innan
de placeras i det manuella magasinet.

Obs! Det manuella magasinet rymmer maximalt 50 ark
20 g/m? Bond-papper, 5 stordior eller 5 kuvert.

3. Laggi utskriftsmaterialet i magasinet med utskriftssidan
nedat.

Obs! Hall i kanterna péa stordior och undvik att ta pa
textsidan.

4. Stallin styrskenan efter utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har lagt i for mycket material.
Bunten ska vara lagre dn det maxstreck som anges av
VWV -symbolen.

5. Nar du skriver ut frn datorn maste du trycka p& knappen
Valj papper och vdlja ratt pappersstorlek, férg och typ.
Om du inte kontrollerar pappersinstdllningarna kan det
skapa problem som fordrojer utskriften. Mer information
om hur du stdller in papperstyp och pappersstorlek pa
kontrollpanelen finns i Stdlla in pappersstorlek och
papperstyp pé sidan 148.

Obs! Instdllningar som gors via skrivardrivrutinen i datorn
asidosdtter installningarna pé kontrollpanelen.

6. Nar utskriften ar klar, tar du bort eventuella icke anvanda
ark och stanger det manuella magasinet.

Kuvertlage

1. Sank det manuella magasinet pd maskinens framsida och vik ut pappersstodet.

2. Slata ut kuverten innan de placeras i det manuella magasinet. Forbered en bunt kuvert genom att
boja eller bldddra igenom dem néagra ganger. Hogst 5 kuvert far laggas i. Stot kanterna jamna
mot en plan yta.

Obs! Mer information om materialspecifikationer finns i Materialspecifikationer pé sidan 150.
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Lagg kuverten med kortsidan forst och med flikarna
vanda nedat som figuren visar.

Stall in styrskenan efter utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har lagt i for mycket material.
Bunten ska vara lagre an det maxstreck som anges av
VWV -symbolen.

Oppna den bakre luckan och lat den vara éppen under
utskriften.

Nar du skriver ut frdn datorn maste du trycka pa knappen
Vidlj papper och vdlja ratt pappersstorlek, farg och typ.
Om du inte kontrollerar pappersinstdllningarna kan det
skapa problem som fordrojer utskriften. Mer information
om hur du stdller in papperstyp och pappersstorlek pa
kontrollpanelen finns i Stdlla in pappersstorlek och
papperstyp pé sidan 148.

Obs! Instdllningar som gors via skrivardrivrutinen i datorn
asidosdatter installningarna pé kontrollpanelen.

Stang det manuella magasinet nar utskriften ar klar.

Lagga i papper

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 147

Anvandarhandbok



Stadlla in pappersstorlek och papperstyp

Stdlla in pappersstorlek och papperstyp

Ndr du har lagt i papper i magasinet ska du ange pappersstorlek och papperstyp pa kontrollpanelen.
Dessa installningar galler for kopierings- och faxldgena. Om du skriver ut frdn datorn ska du stdlla in
pappersstorlek och papperstyp i det program du anvdander.

Obs! Installningar som gors via skrivardrivrutinen i datorn asidosatter instéllningarna pa
kontrollpanelen.

Na@r du har stangt pappersmagasinet visas installningarna fér pappersstorlek och papperstyp
automatiskt. Om de stammer anvdnder du dem. Andra annars instdllningarna enligt anvisningarna
nedan sa att de stdtmmer med de ilagda papperens storlek och typ.

Stalla in pappersstorlek

1. Tryck p& Maskinstatus p& kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Pappersinstdllning markeras och tryck sedan pé& OK.
Tryck pa upp-/nedpilen sé att Pappersstorlek markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pé& upp-/nedpilen sé att 6nskat pappersmagasin markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck p& upp-/nedpilen sé att 6nskat pappersstorlek markeras.

NowuE>rWw

Spara instdllningarna genom att trycka pa OK.
8. Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Om du vill anvénda papper i specialstorlek valjer du en anpassad storlek i skrivardrivrutinen.
Anvisningar finns i Pappersalternativ pa sidan 106.

Stalla in papperstyp

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Pappersinstdllning markeras och tryck sedan pé& OK.
Tryck pa upp-/nedpilen sé att Papperstyp markeras och tryck sedan pé& OK.

Tryck pé& upp-/nedpilen sé att 6nskat pappersmagasin markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck p& upp-/nedpilen sé att 6nskad papperstyp markeras.

Spara instdllningarna genom att trycka pa OK.

©® No v &~ Ww

Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.
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Stalla in papperskalla

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

3. Tryck pé& upp-/nedpilen sé att Pappersinstdllning markeras och tryck sedan pé OK.
4.  Tryck p& upp-/nedpilen sé att Papperskalla markeras och tryck sedan pé OK.

5. Tryck pd upp-/nedpilen sa att Kopieringsmagasin eller Faxmagasin markeras och tryck sedan pda
OK.

6. Tryck pé& upp-/nedpilen sé& att dnskat pappersmagasin markeras.
7. Spara instdllningarna genom att trycka pé& OK.
8. Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.
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Materialspecifikationer

Riktlinjer for media

Folj dessa anvisningar ndar du valjer eller fyller pd papper, kuvert eller specialmaterial:

e Om du forsoker skriva ut pé fuktigt, bojt, skrynkligt eller trasigt papper kan det leda till
papperskvaddar och dalig utskriftskvalitet.

e Anvdnd bara papper av hog kvalitet. Undvik papper med relieftryck, perforeringar eller med for
slat eller for grov struktur.

e  Forvara papperet i forpackningen tills det ska anvdndas. Placera kartongerna pd lastpallar eller
hyllor och inte pd golvet. Placera inte tunga féremdl ovanpd papperet, oavsett om det ligger i
forpackningen eller har packats upp. Skydda papperet frén fukt och andra férhdllanden som kan
gora det bojt eller skrynkligt.

e Under forvaringen bor ett omslag som tal fukt (t.ex. en plastbehdallare eller pdse) anvdandas for att
forhindra att papperet paverkas av damm och fukt.

e Anvdnd alltid papper och andra material som uppfyller specifikationerna.
e Anvand bara vdlgjorda kuvert med skarpa och tydliga vikningar.
e Anvdnd INTE kuvert med spdnnen och andra fastanordningar.

e Anvdnd INTE kuvert med fonster, bestrykningar, sjalvhdftande forseglingar eller
syntetmaterial.

e Anvand INTE skadade eller ddligt tillverkade kuvert.
e Anvdnd bara specialmaterial som rekommenderas for laserskrivare.

e  For att forhindra att specialmaterial som stordior och etikettark fastnar i varandra ska du ta ut
dem ur utmatningsfacket sa fort de matats ut.

e  Placera stordior pa en plan yta nar du har tagit ut dem ur maskinen.

e La&tinte specialmaterial ligga kvar i det manuella magasinet under laingre tidsperioder. Damm och
smuts kan samlas pa dem vilket gor att utskrifterna far flackar.

e Hantera stordior och bestruket papper forsiktigt for att undvika att de smutsas av fingeravtryck.
e  Utsdtt inte utskrifterna for solljus under langre tidsperioder efter utskrifterna kan blekas.

e Forvara oanvant material i en temperatur mellan 15 °C och 30 °C. Den relativa luftfuktigheten ska
ligga mellan 10 och 70 %.

e Ldgginte i papper 6ver det maxstreck som anges av VWV -symbolen.

e Kontrollera att det vidhaftande materialet pd etiketter klarar en fixeringstemperatur pé 200 °Ci
0,1 sekund.

e Kontrollera att det vidhaftande materialet inte syns mellan etiketterna.

A Forsiktighet! Tomma ytor mellan etiketterna kan gora att etiketterna lossnar under utskriften,
vilket kan orsaka papperskvaddar. Limmet kan Gven skada maskinens komponenter.

e Mata inte etikettark genom maskinen mer dn en gang. Det vidhaftande materialet pa baksidan ér
bara utformat for att matas genom maskinen en enda gang.

e Anvand inte etiketter som borjar lossna fran underlaget eller som dr skrynkliga, har luftbubblor
eller ar skadade pé andra sdatt.
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Materialtyper

Tabellen nedan visar vilka materialtyper som kan anvdndas for Kopiering, Utskrift respektive Fax for
varje magasin och for féljande pappersstorlekar:

e A4 210 x 297 mm (8,27 x 11,69 tum)
e Letter 216 x 279 mm (8,5x11,0 tum)
e Legal 216 x 355 mm (8,5 x 14,0 tum)
e Oficio 216 x 343 mm (8,5x 13,5 tum)
e Folio 216 x 330 mm (8,5x 13,0 tum)
Forklaring:
O Stods X Stods ej

Magasin  Magasin = Manuellt

Vikter som stods

1 2 magasin

Vanligt 70 till 90 g/m? (0] (0] (0] o
Tjockt 91 till 105 g/m? (0] (0] (0] o
Tjockare 164 till 220 g/m? X X (0] X
Tunt 60 till 70 g/m? (0] (0] (0] o
Bomull 75 till 90 g/m? X X (0] X
Fargat 75 till 90 g/m? X X (0] X
Fortryckt 75 till 90 g/m? X X (0] X
Atervunnet 70 till 90 g/m? (0] (0] (0] o
Stordior 138 till 146 g/m? X X 0 X
Endast A4 /
Letter
Etiketter 120 till 150 g/m? X X (0] X
Kartong 121 till 163 g/m? (0] 0 0 X
Bondpapper 105 till 120 g/m? (0] (0] (0] 0
Arkivering 105 till 120 g/m? Om du behdver spara (0] (0] (0] X

utskrifterna under en langre tid, bor du

vdlja detta alternativ.
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Tabellen nedan visar vilka materialtyper som kan anvdndas for Utskrift for varje magasin och for
foljande pappersstorlekar:

e JISBS

o ISOB5

e Executive
e A5

e A6

e Vykort

¢ Monarch-kuvert

182 x 257 mm

176 x 250 mm

184,2 x 266,7 mm (7,25 x 10,50 tum)
148,5x 210 mm

105 x 148,5 mm

101,6 x 152,4 mm (4 x 6 tum)

98,4 x190,5 mm (3,88 x 7,5 tum)

e DL-kuvert 110 x 220 mm
e (C5-kuvert: 162,0 x 229 mm
e C6-kuvert 114 x162 mm
e Kuvertnr.10 105 x 241 mm
Forklaring:
O Stods X Stods ej
Vikter som stods Mag!]asin Magzasin hn:zrg"::il: Dsl:::se:l
enhet

Vanligt 70 till 90 g/m? 0] 0] 0] X
Tjockt 91 till 105 g/m? 0 0 0 X
Tjockare 164 till 220 g/m? X X 0 X
Tunt 60 till 70 g/m? o) 0 0 X
Bomull 75 till 90 g/m? X X (0] X
Fargat 75 till 90 g/m? X X 0 X
Fortryckt 75 till 90 g/m? X X 0] X
Atervunnet 70till 90 g/m? 0 0 0 X
Vykort 121 till 163 g/m? X X (0] X
Kuvert 75 till 90 g/m? X X (0] X

Mer information om papper och vikter som stdds finns i Materialspecifikationer pé sidan 225
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Maskinstatus och
maskininstallningar

I det har kapitlet beskrivs de viktigaste instdllningarna som du kan anpassa efter behov. Det dr enkelt
att anpassa installningarna och det spar tid ndr maskinen anvands.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dar tillgéngliga. Det beror pa hur maskinen ér
konfigurerad.

Kapitlet innehdller:

Menyn Maskinstatus pa sidan 154
Maskininformation pé sidan 155

Tonerniva pé sidan 156

Informationssidor pa sidan 157

Funktionernas grundinstallningar pé sidan 159
Utskriftsinstallningar pé sidan 165

Installning av fax pé sidan 166
Systeminstdllningar pd sidan 170
Natverksinstallningar pa sidan 178

Lokal enhet pa sidan 180
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Menyn Maskinstatus

Menyn Maskinstatus

Du fér atkomst till alla funktioner for maskininstdllning via knappen Maskinstatu§ pé& kontrollpanelen.
Instdllningar och grundinstdllda alternativ ska anges av systemadministratéren. Atkomsten till de
alternativen ar ibland l6senordsskyddad.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte ar tillgangliga. Det beror p& hur maskinen ar
konfigurerad.

Atkomst till instdllningsalternativen

Sé& hdar far du atkomst till grundinstdllda alternativ och instdllningar:

1. Tryck p& knappen Maskinstatus pd
kontrollpanelen.

2. Tryck pé& upp/ned-pilen sé att 6nskat alternativ
markeras. Tryck pa OK.

3. Ange vid behov administratérslésenordet med
knappsatsen. Grundinstdllningen ar 1111.

Obs! Du kan behéva trycka flera génger pa 1-
tangenten for att skriva ”1”.

Tryck pa hégerpilen for att skriva ndsta tecken
eller vanta i tva sekunder mellan tangenttryckningarna.

Fortsatt att ange tecken tills hela [6senordet har angetts.
4. Tryck pa knappen OK pa kontrollpanelen. Nar l6senordet har verifierats visas den valda menyn.
5. Anpassa den 6nskade alternativen enligt anvisningarna pa foéljande sidor.

Alternativt kan instdllningarna anpassas via CentreWare Internettjénster. Mer information finns i
System Administrator Guide (Administratérshandbok).
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Maskininformation

Maskininformation

1.
2.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Maskininformation markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid
behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Foljande alternativ for Maskininformation finns:

Tillval Beskrivning Instdllningar
Modell Skrivarens modellnummer.
Skrivarnamn Det namn som anvdandaren har gett skrivaren.
DNS-namn Det tilldelade DNS-namnet.
IP-adress Den tilldelade IP-adressen.
IPv6-adress Den tilldelade IPv6-adressen. e Lanklokal adress

e Global adress
e DHCPV6-adresser
e Manuell adress

Maskinnummer Maskinens serienummer e (serienummer)
o XXX XXXXXXXXX

Aktiveringsdatum Det datum da maskinen aktiverades forsta gangen. o MM/DD/AAAA
Faktureringsraknare Totalt antal bilder som skrivits ut av maskinen. o Totalt antal
utskrifter

e Totalt antal
svartvita utskrifter

e Underh. Bilder

o Ark

e Dubbelsidiga ark

Tryck p& upp/ned-pilen sd att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskad installning markeras eller ange ratt uppgifter med
knappsatsen.

Spara instdllningarna genom att trycka pa OK.

Fortsatt att anpassa maskininformationen efter behov och tryck sedan pa Stopp for att
atervanda till Klarléget.
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Tonerniva

Tonerniva

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Tonerniva markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

En grafisk bild av tonernivan visas.
3.  Tryck pd Stopp for att dtervanda till klarldget.
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Informationssidor

Informationssidor

1.
2.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Informationssidor markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Foljande Informationssidor kan skrivas ut:

Rapporter Beskrivning

Alla rapporter Med det hdar alternativet kan du skriva ut alla rapporter och
informationssidor.

Konfiguration I rapporten visas information om maskininstallningar, inklusive
maskinnummer, IP-adress, installerade alternativ och
programvaruversion.

Demosida Demosidan skrivs ut for att du ska kunna kontrollera utskriftskvaliteten.

Information om Sidan om anvdndning av férbrukningsmaterial skrivs ut.
forbrukningsmaterial

Adressbok Skriver ut en lista med de fax-, e-post- och serveradresser som for
tillfallet ar lagrade i adressboken i maskinens minne. Mer information
om adressbocker finns i Systermn Administrator Guide
(Administratorshandbok).

Faxsdéndning Skriver ut en bekrdaftelserapport som visar om en séndning gick bra, hur
manga sidor som sd@ndes och andra sandningsuppgifter.

Obs! Du kan stdlla in maskinen sa att den automatiskt skriver ut en
sdndningsrapport efter varje faxjobb. (Se Instdllning av fax pa
sidan 166.)

Skickade fax Denna rapport visar information om de fax som du har skickat den
senaste tiden.

Obs! Du kan stalla in maskinen sa att den automatiskt skriver ut den
efter vart 50:e kommunikationstillfdlle. (Se Autorapport pa sidan 169.)

Skickad e-post Denna rapport visar information om de e-postmeddelanden som du har
skickat den senaste tiden.

Mottagna fax Denna rapport visar information om de fax som du har tagit emot den
senaste tiden.

Schemalagda jobb Den hdr listan visar de dokument som for tillfdllet har lagrats for
fordrojd faxsandning tillsammans med starttid och typ fér varje atgard.

Skrapfax Faxnummer som har skickats till enheten kan klassas som
skrapfaxnummer. Om du vill lagga till eller ta bort nummer, 6ppnar du
menyn Instéllningar fér skrépfax. (Se Instdllning av fax pd sidan 166.)

Natverkskonfiguration Denna lista visar information om maskinens ndtverksanslutning och
ndtverkskonfiguration.
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Rapporter Beskrivning

Anvdandaraut. Den hdr listan visar vilka anvandare som ar behériga att anvanda e-
postfunktionen.

PCL-tecken Skriver ut PCL-typsnittslistan.

PS-tecken Skriver ut PS-typsnittslistan.

EPSON-teck.sn. Skriver ut EPSON-typsnittslistan.

Lagrade jobb Skriver ut jobb som for tillfdllet ar lagrade pé harddisken.
Slutférda jobb Skriver ut en lista over slutforda jobb.

Natanv.autent.

Skriver ut anvandarnamn och tillhérande ID:n fér dem som dr inloggade
pé& domadnen.

Anvandningsrdkneverk I den hdr listan visas det totala antalet utskrivna bilder, svartvita bilder
och underhallsbilder som har skrivits ut pa maskinen. Har visas ocksa
det totala antalet ark och dubbelsidigt utskrivna ark som passerat
genom maskinen.

Faxalternativ Skriver ut faxrapportuppgifter.

Tryck pa upp/ned-pilen sé att 6nskad informationssida markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att Skriva ut? Ja markeras och tryck sedan p& OK. Den valda
informationssidan skrivs ut.

Fortsatt att skriva ut informationssidor efter behov och tryck sedan pa Stopp for att dtervanda till
Klarléget.
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Funktionernas grundinstdllningar

Funktionernas grundinstallningar

Grundinstdllningarna for Kopiera, Skanna, E-post och Fax kan stdllas in pa vad som oftast anvénds. Nar
ett jobb ar klart, eller nér knappen Avbryt trycks in, visas de installningarna pd maskinen.

Kopiering - grundinstallningar

Instdllningarna for Kopiera, inklusive Ljusare/mérkare, Dokumenttyp, Sortering och antalet exemplar
kan stdllas in pd det som oftast anvdnds. Nar du kopierar ett dokument anvdnds grundinstdllningarna
sdvida de inte har dndrats for jobbet i frdga.

Obs! Det kan hdnda att vissa alternativ inte dar tillgéngliga. Det beror pa hur maskinen ér
konfigurerad.
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Funktionernas grundinstéllningar markeras och tryck sedan pa OK.
Ange vid behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

3. Tryck pd upp-/nedpilen sa att Grundinstdllningar for kopiering markeras och tryck sedan péa OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Grundinstdéllningar for kopiering dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Dokumentstorlek Med det hdr alternativet valjer du den grundinstdllda e« A4*
dokumentstorleken for kopieringsjobb. e A5
e B5
e Letter
e Legal
e Executive
e US Folio
e Oficio
Antal Har anger du det grundinstadllda antalet exemplar. e Grundinstdllningen
ar 1-999
1 *
Sortering Om du vdljer Pa kommer utskrifterna att sorteras, e Pa
exempelvis 1,2,3,1,2,3, 1,2,3. Om du vdljer Av kommer o Av*
utskrifterna att inte sorteras, exempelvis 1,2,3, 1,2,3,
1,2,3.
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Alternativ

Forminska/forstora

Beskrivning

Med det hdr alternativet vdljer du grundinstdllning av
Forminska/forstora for kopieringsjobb.

Installningar

100 % *
Variabel %
Autoanpassa
LGL->LTR (78 %)
LGL->A4 (83 %)
A4->A5 (71 %)
A4->LTR (94 %)
A5->A4 (141 %)
EXE>LTR (104 %)
25 %

50 %

150 %

200 %

400 %

Ljusare/morkare Med det hdr alternativet vdljer du grundinstdllning av Ljusare +1 till +5
Ljusare/morkare for kopieringsjobb. Med Normal *
Ljusare/morkare justeras utskriftens ljushet/morkhet. Mérkare +1 till +5
Kontrast Justerar kontrasten mellan mérka och ljusa omrdden i Mer +1 till +5
dokumentet. Normal *
Mindre +1 till +5
Dokumenttyp Med det hdr alternativet vdljer du den grundinstdllda Text
dokumenttypen for kopieringsjobb. Text/foto *
Foto
Layout Med det hdr alternativet véljer du den grundinstdllda Normal *
layouten for kopieringsjobb. 2-upp
4-upp
ID-kopia
Affischkopia
Klona kopia
Bokkopiering
(endast
3325DN/DNI)
Haften (endast
3325DN/DNI)
Bakgrundsreducering | Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den Av *
morka bakgrund som uppstar vid skanning av fargat Auto

papper eller tidningar.

Forbattring niva 1
till 2
Radera niva 1 till 4
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Funktionernas grundinstdllningar

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Bildforskjutning Hdr kan du skapa en bindningsmarginal pa sidan. o Av*
Bilden kan flyttas uppat eller nedat pd sidan och/eller e Auto-centrering
at vanster eller hoger. Alternativet Auto-centrering ar e Anpassad marginal:
tillgangligt for dokument som skannas fran Vénstermarginal,
dokumentglaset och placerar automatiskt bilden mitt hégermarginal, dvre
pa sidan. maraginal, undre
marginal 0-20 mm.
Kantjustering Med denna funktion kan du ta bort flackar sasom o Av*
(endast 3325DN/DNI) mdrken efter halning, vikning och haftning langs vilka e Litet original
som helst av kopiornas kanter. Alternativet Centrera e Halslagning
bok ar tillgangligt nar bocker skannas fran o Centrera bok
dokumentglaset och raderar den svarta horisontella e Alla kanter

linjen som uppstdr nér bokens mitt (rygg) kopieras.

4.  Tryck p& upp/ned-pilen sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pé OK.

5. Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskad instdllning markeras eller ange ratt uppgifter med
knappsatsen.

6. Spara installningarna genom att trycka péa OK.

7. Fortsatt att anpassa Grundinstdllningar for kopiering efter behov och tryck sedan péa Stopp for
att atervanda till Klarldget.

Grundinstdllningar for skanning

Skanningsalternativen, inklusive Filformat, Utskriftsfdrg och Upplosning, kan stallas in p& det som
oftast anvands for foljande tjanster:

e  Skanna till USB
e  Skanna till FTP (endast 3325DN/DNI)
e  Skanna till SMB (endast 3325DN/DNI)

Nar du skannar ett dokument anvands grundinstdllningarna savida de inte har dndrats for jobbet i
fraga.

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Funktionernas grundinstéllningar markeras och tryck sedan pa OK.
Ange vid behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

3. Tryck pd upp-/nedpilen sa att Grundinstdllningar for skanning markeras och tryck sedan pa OK.
4,  Tryck pa upp-/nedpilen sé att USB, FTP eller SMB markeras och tryck sedan pa OK.
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Foljande alternativ och instdllningar for Grundinstéllningar for skanning dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Dokumentstorlek Med det hdr alternativet vdljer du den grundinstdllda A4 *
dokumentstorleken foér skanningsjobb. A5
B5
Letter
Legal
Executive
Folio
Oficio
Dokumenttyp Med det hdr alternativet valjer du den grundinstallda Text *
dokumenttypen for skanningsjobb. Text/foto
Foto
Uppldsning Med det hdr alternativet vdljer du den grundinstdllda 100 dpi
upplosningen fér skanningsjobb. 200 dpi
300 dpi *
Utskriftsfarg Med det hdr alternativet valjer du den grundinstallda Farg *
utskriftsfargen for skanningsjobb. Gréskala
Svartvitt
Filformat (USB) Med det har alternativet vdljer du det grundinstdllda JPEG *
filformatet for USB-skanningsjobb. BMP
Enkelsidig TIFF
Flersidig TIFF
PDF
Filformat Med det hdr alternativet vdljer du det grundinstdllda Enkelsidig TIFF
(FTP och SMB) filformatet for FTP- och USB-skanningsjobb. Flersidig TIFF *
Obs! JPEG (tillgdangligt bara for fargalternativet) TPDEFG

Ljusare/morkare Med det hdr alternativet vdljer du grundinstallning av Ljusare +1 till +5
Ljusare/mérkare for skanningsjobb. Med Normal *
Ljusare/morkare justeras utskriftens ljushet/morkhet. Mérkare +1 till +5

Kontrast Justerar kontrasten mellan moérka och ljusa omréden i Mer +1 till +5
dokumentet. Normal *

Mindre +1 till +5

Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan péa OK for att spara

urvalet.

Fortsatt att anpassa Grundinstdllningar for skanning efter behov och tryck sedan pé Stopp for
att atervanda till Klarldget.
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Grundinstallningar for e-post

E-postalternativen, inklusive Filformat, Dokumenttyp, Utskriftsfdrg och Upplésning, kan stdllas in pd det
som oftast anvdnds. Ndr du e-postar ett dokument anvénds grundinstdllningarna s@vida de inte har

andrats for jobbet i fraga.
1.
2.

4,
5.

Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Funktionernas grundinstallningar markeras och tryck sedan pa OK.
Ange vid behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Grundinstdllningar for e-post markeras och tryck sedan pa OK.

Foljande alternativ och instdllningar for Grundinstdllningar for e-post dr tillgéngliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Dokumentstorlek Med det hdr alternativet vdljer du den grundinstdllda AL+
dokumentstorleken for e-postjobb. A5
B5
Letter
Legal
Executive
Folio
Oficio
Dokumenttyp Med det hdr alternativet valjer du den grundinstdllda Text *
dokumenttypen for e-postjobb. Text/foto
Foto
Upplosning Med det hdr alternativet valjer du den grundinstdllda 100 dpi
upplosningen for e-postjobb. 200 dpi
300 dpi *
Utskriftsfarg Med det hdr alternativet vdljer du den grundinstdllda Farg
utskriftsfargen for e-postjobb. Gréaskala
Svartvitt *
Filformat Med det har alternativet vdljer du det grundinstallda Enkelsidig TIFF
filformatet for e-postjobb. Flersidig TIFF
Obs! JPEG (tillgéngligt bara for firgalternativet) TPDEFG*
Ljusare/morkare Med det hdr alternativet vdljer du grundinstallning av Ljusare +1 till +5
Ljusare/morkare for e-postjobb. Med Ljusare/morkare Normal *
justeras utskriftens ljushet/morkhet. Mérkare +1 till +5
Kontrast Justerar kontrasten mellan moérka och ljusa omraden i Mer +1 till +5
dokumentet. Normal *

Mindre +1 till +5

Tryck p& upp/ned-pilen sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att 6nskad installning markeras och tryck sedan pda OK for att spara

urvalet.
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6.

Fortsatt att anpassa Grundinstdllningar for e-post efter behov och tryck sedan pé Stopp for att
atervanda till Klarléget.

Grundinstallningar for fax

164

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Funktionernas grundinstéllningar markeras och tryck sedan pa OK.
Ange vid behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Grundinstdéllningar for fax markeras och tryck sedan pa OK.
Foljande alternativ och instdllningar fér Grundinstdéllningar for fax dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Ljusare/morkare Med det hdr alternativet valjer du grundinstdllningav | ¢  Ljusare +1 till +5
Ljusare/morkare for faxjobb. e Normal *
e Morkare +1 till +5

Kontrast Justerar kontrasten mellan moérka och ljusa omradeni | o Mer+1 till +5
dokumentet. e Normal *
e Mindre +1 till +5

Upplosning Med det har alternativet vdljer du grundinstdllning av e Standard:
upplésning for faxjobb. e Fin

e Superfin
e Fotofax

o Fdrgfax

Dokumentstorlek Med det hdr alternativet valjer du den grundinstallda e A4
dokumentstorleken for faxjobb. e A5

e B5

o Letter*

e Executive
e Folio

e Oficio

e Legal

Tryck p& upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att 6nskad installning markeras och tryck sedan pa OK for att spara
urvalet.

Fortsatt att anpassa Grundinstdllningar for fax efter behov och tryck sedan pa Stopp for att
atervanda till Klarléget.
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Utskriftsinstallningar

1.
2.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Utskriftsinstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid
behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Foljande alternativ och instdllningar for Utskriftsinstallning dr tillgdngliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Installning
Riktning Valjer den riktning i vilken utskriften ska hamnar pa e Stdende*
sidan. Staende innebdr att man laser sidan fran e Liggande
kortsida till kortsida och Liggande att man laser den
fran langsida till langsida.
Antal Anger grundinstdllt antal. e Grundinstdllningen
ar1-999
1 *
Upplosning Anger punkter per tum (dpi). Ju hégre upplésning, e 600 dpi-Normal
desto skarpare blir den utskrivna bilden. e 1200 dpi-Basta
Svarta Gor den utskrivna bilden ljusare eller morkare. e Normal *
e Ljus
e Mork
Mérkare text Texten skrivs ut morkare @n i ett normalt dokument. o Av®
e Ljusare
e Normal
e Morkare
Emulering Staller in emuleringstyp och -alternativ. o Emuleringstyp
e Installning

Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan péa OK for att spara
urvalet.

Fortsatt att anpassa Grundinstdllningar for utskrift efter behov och tryck sedan pé Stopp for att
atervanda till Klarléget.
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Installning av fax

Maskinen har olika alternativ som kan vdljas av anvéndaren ndr faxsystemet stdlls in. Du kan andra
grundinstdllningarna alltefter behov.

Aktivera/inaktivera

Anvdand den har funktionen ndr du vill aktivera eller inaktivera faxtjdnsten.

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2.  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Faxinstdllning markeras och tryck sedan p& OK. Ange vid behov
administratérslosenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

3. Tryck pd upp/ned-pilen sa att Aktivera/inaktivera markeras och tryck sedan péa OK.

4.  Tryck pa upp/ned-pilen sé att Aktiverat eller Inaktiverat markeras. Tryck pa OK.

5. Tryck pé Stopp for att dtervanda till klarldget.

Sandning

1. Tryck p& Maskinstatus pd kontrollpanelen.

2.  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Faxinstdllning markeras och tryck sedan pé OK.

3. Ange vid behov administratérsiésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

4. Tryck p& upp/ned-pilen sé att Sandning markeras och tryck sedan pé& OK.

Foljande alternativ och instdllningar fér Sandning dr tillgangliga:
Obs! * anger fabriksinstdllning.
Alternativ Beskrivning Instdllningar

Ateruppringnings- Du kan ange antalet ateruppringningsférsok. Om du e 0-13gdanger

tider anger 0, kommer maskinen inte att ringa upp igen. 7"

Ateruppringnings- Maskinen kan ringa upp en motstation automatiskt e 1-15minuter

intervall om den dr upptagen. Du kan stalla in intervallet mellan 3"
férsoken.

Prefixuppringning Du kan stdlla in ett prefix pd upp till fem siffror. Detta e Fax: (ange hégst 5
nummer slds innan ett automatiskt uppringt nummer siffror for prefixet)
borjar slds.

ECM Detta lage dr till hjalp nar linjens kvalitet ar dalig och e P&

(felkorrigeringslage) ser till att fax som du skickar kommer fram ratt till en e Av
annan maskin om den har ECM. Séndning av ett fax
med ECM kan ta lite ldngre tid.

Sandningsrapport Aktiverar eller inaktiverar utskrift av en e Vidfel*
bekraftelserapport som visar om faxet skickades utan e Pa
problem eller e;j. e Av
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Alternativ Beskrivning Installningar

Bild-TCR Aktiverar eller inaktiverar utskrift av en o Pa*
overforingsrapport med forminskad bild av forstasidan | e Av
i det fax som skickades.

Uppringningsldge Stdller in uppringningen pa ton eller puls. e Ton*
Obs! T vissa regioner kanske denna funktion inte ar ° Puls
tillganglig.

Ekonomisamtal Skickar fax vid en forinstdlld billigare tid for att spara e Av*
samtalskostnader. e Pa

5. Tryck pd upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

6. Tryck pd upp/ned-pilen sa att 6nskad instdllning markeras eller ange ratt uppgifter med
knappsatsen.

7. Spara instdllningarna genom att trycka péa OK.

8. Fortsatt att anpassa Sandningsalternativ efter behov och tryck sedan pé Stopp for att dtervanda
till Klarlaget.

Tar emot

1. Tryck p& Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2.  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Faxinstdllning markeras och tryck sedan pd OK.

3. Ange vid behov administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

4.  Tryck pa upp/ned-pilen sé att Mottagning markeras och tryck sedan pa OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Mottagning dr tillgdangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Mottagningslage Du kan vdlja grundinstdllning for | «  Fax*
faxmottagningslaget. o Tel

e Svar
e Fax
e DRPD

Ring till svar Du kan ange antalet gangersom | ¢ 1-7 ganger
maskinen ringer innan den 1
besvarar ett inkommande
samtal.

Stampla mottagningsnamn Med det har alternativet kan e Pa
maskinen automatiskt skriva ut e Av*
sidnumret samt datum och
klockslag for mottagningen
ldngst ned pa varje sida i ett
mottaget fax.
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Alternativ

Startkod mottagning

Beskrivning

Med den hdr koden kan du starta
faxmottagning frén en
anknytningstelefon som dr
ansluten till EXT-uttaget pa
maskinens baksida. Om du lyfter
pé luren till den telefonen och
hor faxtoner, ska du anger
koden. Den dr fabriksinstalld pa
*9*,

Installningar

Ange en kod mellan 0 och 9
9 *

Autoférminskning

Nar maskinen tar emot ett fax
som innehdller sidor som ar
ldngre dn det papper som finns i
magasinet, kan den férminska
bildstorleken sa att den ryms pa
papperet i maskinen.

Obs! Nar den har funktionen ar
installd pa Av, delas bilden upp
och skrivs ut med sin faktiska
storlek pa tva eller flera ark.

P& *
Av

Ignorera storlek

En viss ldngd av bilden, raknat
fran slutet av det mottagna
faxet, ignoreras.

00-30
20~

Instdllning for skrapfax

Gor att faxnummer som har
skickats till enheten kan klassas
som skrapfaxnummer.

Pa
Av *

DRPD-lage

En anvandare kan anvanda en
enda telefonlinje for att besvara
inkommande samtal till flera
olika nummer. Du kan stalla in
maskinen sa att den kénner igen
olika signalmonster for varje
nummer.

Ring for vainta

Dubbelsidig utskrift

Faxen skrivs ut pd bada sidor av
papperet med stédende eller
liggande riktning.

Av*
Vand langs langsida
Vand langs kortsida

Spara pa lokal enhet
(endast 3325DN/DNI)

Mottagna fax lagras i den
gemensamma inkorgen pd den
lokala enheten.

Av *
P&
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Stéilla in DRPD-ldge

Sd har staller du in DRPD-laget:

1.
2.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Faxinstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att Mottagning markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Mottagningslége markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att DRPD markeras och tryck sedan pé OK.

Waiting Ring (Ringning invantas) visas pd skarmen.

Ring upp faxnumret frdn en annan telefon. Samtalet behéver inte goéras fran en fax. Nar din

maskin borjar ringa, ska du inte svara. Maskinen behover flera ringsignaler for att lara sig
monstret.

Nar den har lart sig, visar skarmen texten DRPD-inst. slutférd. Om DRPD-installningen misslyckas,
visas texten DRPD-ringfel.

Tryck pa OK nar DRPD visas.

Obsl

o DRPD madste stdllas in igen ifall du byter faxnummer eller ansluter maskinen till en annan
telefonlinje.

o Nar DRPD har stdllts in, ska du ringa upp faxnumret igen for att kontrollera att maskinen
svarar med en faxton. Ring sedan upp ett annat nummer som har tilldelats till samma
linje, s& att du kan forvissa dig om att samtalet vidarebefordras till den
anknytningstelefon eller den telefonsvarare som dr ansluten till EXT-uttage.

Autorapport

Du kan stdlla in maskinen sd att den skriver ut en rapport med detaljerad information om de senaste
50 kommunikationstillfdllena, inklusive klockslag och datum.

1.
2.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Faxinstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Autorapport markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att P& markeras, for automatisk utskrift av en rapport, eller Av, sa att
den funktionen stdngs av. Tryck p& OK.

Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI 169
Anvandarhandbok



Systeminstdllningar

Systeminstallningar

Med alternativen for systeminstdllningar kan du anpassa instdllningar som gdller for just din maskin,
t.ex. Datum och tid och Lageffektldige.

Maskininstallningar

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

3. Tryck pé& upp-/nedpilen sé& att Maskininstallningar markeras och tryck sedan pa OK.
Foljande alternativ och installningar for Maskininstdéllningar dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Maskin-ID Med detta alternativ kan du « ID
ange ett namn pd din maskin.

Maskinfaxnummer Med detta alternativ kan du Fax:
ange faxnumret till din maskin.

Datum och tid Nér du stdller in datum och tid 00-00-0000 [MDA]
anvands de i alternativen for att 00:00 FM
fordroja fax och fordroja utskrift,
och de skrivs ut i rapporterna.

Obs! Om strommen till maskinen
stangs av, mdste du stdlla in ratt
datum och klockslag nar
strommen har kommit tillbaka
igen.

Tidsformat Du kan stdlla in maskinen sa att 12 timmar *
den visar aktuell tid antingen i 24 timmar
12-timmars eller 24-timmars
format.

Sprak Har staller du in spraket for Svenska *
meddelanden pd skarmen. Lista 6ver tillgangliga sprak

Standardlage Maskinen dr forinstalld pa Kopiera *
kopieringsldge. Du kan vixla det Skanna
forinstallda dget mellan faxldge E-post
och kopieringsldge. Fax

Metrisk standard Valj det hdr alternativet for att tum *
ange att maskinen ska visa matt mm
i millimeter eller i tum.
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Alternativ Beskrivning Instdllningar
Grundinstdllt pappersstorlek Har staller du in grundinstdalld e Letter*
pappersstorlek. e A4
Lageffektlage Valj det hdr alternativet ndr du e Tmin*
vill stalla in hur lange maskinen e 5min
ska vanta innan den vaxlar till e 10 min
lageffektldge. e 15min
e 20 min
e 30 min
e 45min
e 60 min
e 120 min
Vackn.handelse Vdlj det hdr alternativet for att Xerox WorkCentre 3315
bestdmma vad som ska 'vacka' e Knapptryckning ~ P&a/Av*
maskinen ur lageffektlage. o Skanner Pa*/Av
e Skrivare Pa/Av*
Xerox WorkCentre 3325
e Knapptryckning  Pa/Av*
e Skanner Pa/Av*
e Skrivare Pa/Av*
Systemets tidsgrcins Stdller in den tid som ska ga e 15 sekunder
innan maskinen atergdr till e 30 sekunder *
grundinstdllningarna. e 60 sekunder

e 120 sekunder
e 180 sekunder

Tidsgrdans for jobb Staller in den tid som forflyter e (15-300 sekunder)
innan maskinen avslutar ett jobb 15"

i fortid pé grund av att inget
kommando for sidutskrift har

kommit.
Konfigurationssida Gor det mojligt att skriva ut en e Pa*
rapport som visar alla o Av

maskininstallningar.

Hojdinstdllning Den xerografiska process som e Normal *
anvands nar maskinen gor e Hog1
utskrifter paverkas av lufttrycket. | « Hog2
Detta bestams av hur hogt e Hog3

maskinen ar placerad i
forhallande till havsytan. Den
kompenserar automatiskt
skillnader i lufttryck om du
aktiverar denna funktion.

Fortsatt automatiskt Bestammer huruvida maskinen e Pa*
ska fortsatta skriva ut om den e Av
upptdcker att papperet inte
stammer med
pappersinstdllningarna.
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Alternativ

Radavslutning

Beskrivning

Anger grundinstdlld
radavslutning.

Installningar

LF*
LF+CR

Auto. magasinvaxling

Bestammer huruvida maskinen
ska fortsatta skriva ut nar
papperet tar slut i ett magasin.
Nar Pa har valts, kommer
pappersmatningen om mojligt
att flyttas till ett annat magasin,
och utskriften fortsatter.

Pa *
Av

Pappersbyte

Skrivardrivrutinen byter
automatiskt pappersstorleken for
att forhindra forvaxling mellan
A4 och Letter. Exempel: Om du
har A4-papper i magasinet och
vdljer Letter i skrivardrivrutinen,
skriver maskinen ut pa A4-
papper och omvdant.

Pa
Av *

Fel papper

Bestammer om felaktig
installning av pappersstorlek ska
ignoreras eller ej. Om Av har
valts, fortsatter maskinen att
skriva ut dven om
pappersstorleken inte stammer.

Pa *
Av

Tonerspar

Detta lage okar livslangden for
skrivarkassetten, vilket minskar
kostnaderna. Det kan hdnda att
utskriftskvaliteten blir nadgot
lagre.

Pa
Av *

Import. inst.

Importerar data fran ett USB-
minnet till maskinen.

Adressbok
Instdllningsdata

Export. inst.

Exporterar data i maskinen till
ett USB-minne.

Adressbok
Instdllningsdata

Earth Smart

Du kan spara utskriftsresurser
och gora eko-vanliga utskrifter.
Vid Onforce-instdllning kravs ett
l6senord for att inaktivera Earth
Smart.

Grundinstallt ldge: Av */Pa/
Onforce

Vdljer malluppsattningen for
Earth Smart fran CentreWare
Internettjanster.

Vélj mall: Grundinstalld */
Anpassad

Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pé& upp/ned-pilen sé att 6nskad installning markeras eller ange ratt uppgifter med

knappsatsen.

Spara instdllningarna genom att trycka pa OK.
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7. Fortsatt att anpassa maskininstdllningarna efter behov och tryck pd Stopp for att atervanda till
klarldaget.

Pappersinstallningar

Nar du har lagt i papper i magasinet ska du ange pappersstorlek och papperstyp pé kontrollpanelen.
Dessa installningar galler for kopierings- och faxldgena.

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen s att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratorsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

3. Tryck pé upp-/nedpilen sa att Pappersinstdllning markeras och tryck sedan pé OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Pappersinstdllning dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Pappersstorlek Detta dr den vanligaste e Magasin 1 e Lletter*

materialstorleken som anvands och e Magasin 2 e Legal

den storlek som maskinen matar om e Oficio

du inte vdljer en viss storlek. e US Folio

o A4

e ISOBS

e JISBS

e Executive

e A5

e A6

e Egen
instdllning

e Manuellt e Letter*®
magasin e Legal

e Oficio

e US Folio

e A4

e ISOBS

e JISBS

e Executive

[ ] A5

[ ] A6

e Monarch-kuvert

e DL-kuvert

e (C5-kuvert

e C6-kuvert

e Nr.10 Env

e Vykort

e Egen
instdllning
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Alternativ Beskrivning Instdllningar

Papperstyp Anger typen av papper i magasinet. e Magasin 1 e Vanligt*

e Magasin 2 e Tjockt

e Tunt

e Atervunnet
e Kartong

e Bondpapper
e Arkiv

e Manuellt e \Vanligt*
magasin e Tjockt

e Tunt

e Bomull

e Farg

e Fortryckt

o Atervunnet

e Stordior
e Etiketter
e Kartong
e Bondpapper
e Arkiv
e Tjockare
Papperskalla Anger det pappersmagasin som ska e Kopierings- e Magasin 1
anvdndas for kopiering, utskrift och magasin e Magasin 2
faxning. » Faxmagasin e Manuellt
o  Utskriftsmagasin magasin
e Magasin 1/2
e Auto”
Magasinbekraftelse Aktiverar meddelande med e Magasin 1 e Pa/Av*
magasinbekraftelse. Om du éppnar e Magasin 2 e Pa/Av*
och stdnger ett magasin, visas ett e Manuellt e Pa/Av*

meddelande dar du blir tillfragad om magasin
du vill stdlla in papperets storlek och
typ for det nyss 6ppnade magasinet.

4. Tryck p& upp/ned-pilen sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pd OK.

5. Tryck pé upp/ned-pilen sa att 6nskad instdllning markeras eller ange ratt uppgifter med
knappsatsen.

6. Spara instdllningarna genom att trycka péa OK.

7. Fortsatt att anpassa pappersinstdllningarna efter behov och tryck pé Stopp for att atervanda till
klarldaget.

Ljud/Volym

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen sa att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

3. Tryck p& upp-/nedpilen s att Ljud/volym markeras och tryck sedan pa OK.
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Foljande alternativ och instdllningar for Ljud/volym dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Tangentljud Hdr stdller du in Av eller Pa for en ljudsignal ndar en e Av*
tangent trycks ned. e Pa
Varningsljud Aktiverar/inaktiverar varningsljudet. Nar detta e Pa*
alternativ ar P&, hors ett varningsljud ndr ett fel o Av

intraffar eller en faxkommunikation tar slut.

Hogtalare Slar av/pa ljudet fran telefonens hogtalare, t.ex. en e Pa
uppringningston eller en faxton. o Av
Kommunikationsinstdllningarna innebdr att e Kommunikation *

hogtalaren ar pa tills motstationen svarar.

Signal Justerar ringsignalens volym o Av
e ldg
e Med*
e Hog

4,  Tryck pd upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pé& OK.

5. Tryck pé upp/ned-pilen sa att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan pd OK fér att spara
urvalet.

6. Fortsatt att anpassa ljudinstédllningarna efter behov och tryck pé& Stopp for att atervanda till
klarldget.

Underhall

1. Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp-/nedpilen s att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérslosenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

3. Tryck pd upp/ned-pilen sa att Underhall markeras och tryck sedan pd OK.

Foljande alternativ och instdllningar for Underhall dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllning.

Alternativ Beskrivning Installningar
Livslangd Hdar kan du se eller skriva ut e Information e Skriv ut?
forbrukningsartiklar anvandningsinformation om o] Ja*INej

forbrukningsmaterialet. forbruknings-
material
e Totalt e 125 sidor

e ADF-skanning e 125 sidor

e Skanning fran e 125 sidor
glaset
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Alternativ Beskrivning Installningar
Lag tonerniva Har kan du aktivera visning av en e Pa*
varningssignal ndr det borjar bli ont o Av
om toner.
Maskinnummer Visar skrivarens serienummer. e Serienr.
RAM-disk En del av RAM-disken anvands som e Aktivera e 32*64MB
(endast 3315DN- utrymme for jobblagring. o Inaktivera *
modellen)

Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att énskad instdllning markeras och tryck sedan péa OK for att spara
urvalet.

Fortsatt att anpassa underhallsalternativ efter behov och tryck sedan pd Stopp for att atervanda
till Klarlaget.

Rensa installningar

Du kan rensa valda delar av den information som finns lagrad i maskinens minne.

1.
2.

176

Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratorsldosenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Rensa instdllningar markeras och tryck sedan péa OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Rensa instdllningar dr tillgéngliga:

Alternativ Beskrivning Installningar

Alla instdllningar Rensar alla data som finns lagrade i e Rensa? Ja * | Nej
minnet och dterstdller alla
installningar till fabriksinstallningarna.

Instdllning av fax Rensar alla faxinstdllningar och e Rensa? Ja* | Nej
aterstdller alla faxinstdllningar till
fabriksinstallningarna.

Kopieringsinstdllning | Rensar alla kopieringsinstdllningaroch | ¢ Rensa? Ja*|Nej
aterstdller alla kopieringsalternativ till
fabriksinstdllningarna.

Skanningsinstdllning | Rensar alla skanningsinstallningar och | ¢ Rensa? Ja* | Nej
aterstaller alla skanningsalternativ till
fabriksinstdllningarna.

E-postinstdllningar Rensar alla e-postinstdllningar och e Rensa? Ja * | Nej
aterstaller alla e-postalternativ till
fabriksinstallningarna.
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Alternativ Beskrivning Installningar

Systeminstallningar Rensar alla systeminstdllningar och e Rensa? Ja*|Nej
aterstdller alla systemalternativ till
fabriksinstallningarna.

Ndtverksinstdlliningar | Aterstdller alla nétverksinstdllningar e Rensa? Ja*|Nej
till fabriksinstdllningarna.

Adressbok Rensar alla poster i adressboken. e Rensa? Ja * | Nej

Skickade fax Nollstdller alla registreringar av e Rensa? Ja*|Nej
skickade fax.

Skickad e-post Nollstdller alla registreringar av e Rensa? Ja * | Nej
skickade e-brev.

Mottagna fax Nollstdller alla registreringar av e Rensa? Ja*|Nej
mottagna fax.

Tryck pé& upp/ned-pilen sé att dnskat alternativ markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck p& upp/ned-pilen sé att Ja markeras, varvid instdllningarna aterstalls till
fabriksinstallningarna. Eller vélj Nej om du vill behalla de programmerade instdllningarna. Tryck
pé OK.

Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Bildoverskrivning

Vdlj det har alternativet om du vill aktivera Skriv 6ver harddisk efter varje jobb.

1.
2.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Systeminstéllning markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratérslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Bildoverskrivning markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Aktivera eller Inaktivera markeras och tryck sedan pa OK. Om du
vdljer Aktivera, behéver du trycka pa OK for att bekrafta Skriva éver nu?

Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.
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Natverksinstallningar

Du kan stdlla in natverksanslutningen via maskinens skarm. Innan du startar maste du ha all relevant

information om vilket natverksprotokoll och datorsystem som anvénds. Kontakta

systemadministratéren om du dr osdker pd vilka instdllningar som ska anvdandas for att konfigurera

maskinen pd ndtverket. Du hittar mer information i System Administrator Guide

(Systemadministratérshandbok).

1.
2.

3.
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Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Ndtverksinstallningar markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid
behov administratorslésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pé sidan 154.

Foljande alternativ och instdllningar for Natverksinstdllningar dr tillgéngliga:

Alternativ Beskrivning Instdllningar
TCP/IPv4 Vdlj lampligt protokoll och ange parametrarna for DHCP *
ndtverksmiljon. BOOTP
Statisk
TCP/IPv6 Valj lampligt protokoll och ange parametrarna for Aktivera IPv6 *
ndatverksmiljon. DHCPv6
konfigurering
Ethernethastighet Stdller in hastigheten pd natverkséverforingen. Automatisk *
10 Mbps halv
10 Mbps full
100 Mbps halv
100 Mbps full
1 Gbps full (endast
3325DN/DNI)
802.1x Anvand det hdr alternativet for att aktivera 802.1x och Pa
CentreWare Internettjdnster. Av*
Tradlos Anvand denna funktion for att stdlla in maskinen for Wi-Fi PA/AV
(Galler endast en tradlos natverksanslutning. WPS-instdllningar
3325DNI) WLAN-instd.
WLAN Standard
WLAN-signal
Rensa instdllningar Aterstdller grundvérden for nétverksinstéallningar. Rensa? Ja | Nej
Natverks- Aktiverar utskrift av konfigurationsrapporten. Skriv ut? Ja | Nej
konfiguration
Aktivera ndt Aktiverar/inaktiverar dtkomst till Ethernet-ndtverket. Pa*
Av
Http Aktivera Aktiverar Http p&d maskinen, vilket ger dtkomst till den Pa*
inbyggda webbsidan. Av

Tryck pé& upp/ned-pilen sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pd OK.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI

Anvandarhandbok




Natverksinstdllningar
Tryck pa upp/ned-pilen sa att 6nskad installning markeras och tryck sedan pda OK for att spara
urvalet.

Fortsatt att anpassa nétverksinstéllningarna efter behov och tryck sedan pa Stopp for att
atervanda till klarléget.
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Lokal enhet

L okal enhet

Med funktionen Lokal enhet kan skannade dokument lagras i mappar pa maskinens harddisk (tillval).
Mapparna skapas av systemadministratéren via CentreWare Internettjanster. Dokument som har
lagrats dar dar sedan atkomliga for utskrift.
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Alternativ

Lokal enhet, funktion

Foljande alternativ och instdllningar for Lokal enhet dr tillgangliga:

Beskrivning

Aktivera eller Inaktivera funktionen Lokal enhet.

Med den har funktionen kan du skanna eller skriva ut

fran den lokala enheten. Mappar kan skapas pa sidan

Internettjénster Lokal enhet, och skannade dokument
kan visas i en lista pa sidan Lokal enhet.

Obs! Denna funktion finns bara pd WorkCentre 3325DN / 3325DNI-modellerna.

Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Lokal enhet markeras och tryck sedan pa OK. Ange vid behov
administratorsldésenordet med knappsatsen. Anvisningar finns i Atkomst till
installningsalternativen pa sidan 154.

Instdllningar

Skanna till lokal
enhet

Skriv ut fran lokal
enhet

Oppen mapp-
funktion

Har kan du géra grundinstdliningar fér funktionen
skanna till och skriv ut frdn Oppen mapp.

Filnamnslista

Inst. av lokal enhet

Har kan du géra grundinstallningar for funktionen
skanna till och skriv ut frdn Oppen mapp.

Skanna till lokal
enhet

Skriv ut fran lokal
enhet

Oppen mapp-
instdllning

Har kan du géra grundinstallningar fér funktionen
skanna till och skriv ut fran Oppen mapp.

Skanningsinstdllning
Utskriftsinstdllningar

Lokal enhet, rapport

Aktiverar utskrift av en lista 6ver filerna pa den lokala
enheten.

Grundinstalld
gemensam
[mapplista]
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Tryck pé& upp/ned-pilen sé att dnskat alternativ markeras och tryck sedan pé OK.
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Fortsatt att anpassa Lokal enhet efter behov och tryck sedan pé Stopp for att atervanda till
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Allman skotsel och
felsokning

Kapitlet innehdller:

e Allman skotsel pé sidan 182
e Felsokning pd sidan 188

e VYtterligare hjdlp pé sidan 221
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Allman skotsel

Allman skotsel

I maskinen finns bara en typ av férbrukningsmaterial som kan bytas av anvédndaren, namligen
skrivarkassetten.Om du vill bestdlla Xerox forbrukningsmaterial behdver du kontakta en Xerox
serviceingenjor och uppge foretagsnamn, produktnummer och maskinnummer. Du kan dven bestdlla
material frdn www.xerox.com. Mer information finns i Support pa sidan 142.

Du far fram maskinnumret genom att trycka pd knappen Maskinstatus, sedan markera
Maskininformation och trycka p& OK innan du trycker pa nedpilen for att komma till maskinnumret.
Mer information om var du hittar maskinnumret finns i Hitta maskinnumret pd sidan 221.

Skrivarkassett

For att undvika kvalitetsproblem pé grund av slitna delar och
for att halla maskinen i basta skick behover du byta
skrivarkassetten nar angivet antal sidor har skrivits ut eller nar
kassettens livslangd har gatt ut.

Det visas ett meddelanden ndr skrivarkassetten behéver
bytas. Byt den inte forrdn det visas ett meddelande om detta
eller du blir uppmanad att géra det av en Xerox-representant.
Du byter skrivarkassetten genom att félja anvisningarna i den
har handboken eller de anvisningar som medféljer enheten.

A VARNING! Ta INTE bort képor eller skydd som sitter fast
med skruvar ndr du byter ut forbrukningsmaterial. Du kan

inte underhdlla eller reparera delar bakom képorna och
skydden. Forsok INTE utfora underhallsrutiner som INTE
specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Lagring och hantering

Folj riktlinjerna nedan for lagring och hantering av utbytbar forbrukningsmaterial:
e  Forvara alltid kassetterna o6ppnade och i originalemballaget.
e  Forvara dem med rdtt sida uppat i horisontellt ldge (inte stdende pd ena énden).
e  Forvara inte forbrukningsartiklar i:

e  Temperaturer 6ver 40 °C

e  Luftfuktighet under 20 % eller 6ver 80 %

e Miljoer ddr luftfuktigheten eller temperaturen varierar kraftigt

o Direkt solljus eller rumsbelysning

e Dammiga miljoer

e Ett fordon under langre tid

e Miljéer med fratande gaser

e Salthaltig luft
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e  Forvara inte forbrukningsmaterial direkt pa golvet.
e Rorinte vid ytan pd den ljuskansliga trumman i skrivarkassetten.
e  Utsdtt inte skrivarkassetten for onddiga vibrationer eller stotar.

e Vrid aldrig trumman i skrivarkassetten manuellt, speciellt inte dt fel hall. Det kan skada delar inuti
maskinen och tonerspill.

Byta hdaftklammerkassetten

Skrivarkassetter innehdller komponenter som dr kdnsliga for ljus, temperatur och fukt. Folj
rekommendationerna for att bibehdlla hogsta prestanda, kvalitet och livslangd fér nya den nya
skrivarkassetten.

Forvara kassetten i samma miljé som den skrivare i vilken den ska anvandas, det vill saga i en
kontorsmiljo med kontrollerad temperatur och fuktighet. Skrivarkassetten ska forvaras i det o6ppnade
originalemballaget tills den ska installeras. Om originalemballaget inte dr tillgdngligt, bor du téicka dver
Oppningen pé kassetten med papper och lagra den i ett morkt skap. Om du 6ppnar kassettpaketet
innan kassetten ska anvéndas, forkortas dess livsldngd avsevart.

Nar skrivarkassetten dr tom, visas meddelandet Skrivarkassetten dr tom. Byt mot en ny pa skarmen.
Maskinen slutar skriva ut och inkommande fax sparas i minnet. I detta lage behover skrivarkassetten
bytas. Byt skrivarkassetten enligt féljande anvisningar:

1. Tryck pé frislappningsknappen pd maskinens vanstra sida.

2. Oppna frontluckan.
3. Dra ut skrivarkassetten.

' -

%
f&@
4.  Ta ut den nya skrivarkassetten ur forpackningen.

5. Tabort skyddsarket frén kassetten och det plasthandtag som ar fast i skyddsarket.

6. Dra forsiktigt bort tejpen ur kassetten.
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7. Skaka skrivarkassetten fem eller sex ganger sa att tonern
fordelas jamnt inne i kassetten. N e

Obs! Om du far toner pé kladerna, torka av det med en
torr duk och skélj kladerna i kallt vatten. Varmvatten gor
att pulvret fastnar i tyget.

A Forsiktighet! Beror inte den gréna undersidan pd
skrivarkassetten. Anvand handtaget pa kassetten for att
undvika att beréra det omrddet.

8. Hadlli skrivarkassetten i handtaget och for ldngsamt in den kassetten i 6ppningen i maskinen.

9. Nabbar pé sidorna av kassetten och motsvarande spdr
inne i maskinen styr kassetten i rdtt ldage tills den snapper
fast pd sin plats.

10. Stdng frontluckan. Se till att den dr ordentligt stdngd.

Kontrollera livsldngden hos forbrukningsmaterialen

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Tonernivd markeras och tryck sedan p& OK. Nivdn pd aterstdende
toner anges i statusfaltet.

3. Tryck pé Stopp for att atervanda till klarldget.

Rengo6ra maskinen

A VARNING! Anvand INTE organiska eller starka kemiska l6sningsmedel eller rengéringsmedel i
sprayform ndr du rengér maskinen. Hall INTE vatska direkt pd ndgot omrdde. Anvéand endast
tillbehor och rengdringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation. Foérvara allt
rengoringsmaterial utom rackhall for barn.

A VARNING! Anvdand inte rengoringsmedel i tryckbehdllare pd eller i utrustningen. Vissa
tryckbehallare innehaller explosiva [6sningar som inte lampar sig for bruk i eller pa elektriska
apparater. Bruk av sadana rengéringsmedel dr forenat med explosionsrisk och brandfara.
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Dokumentglas och CVT-glaset (transportglas med konstant velocitet)

For att sakerstdlla basta mojliga utskriftskvalitet i alla lagen bor du regelbundet rengéra maskinens
glasytor. P& sa satt minskas risken for kopior eller utskrifter med réander, flackar och andra mérken som
kan upptrada ndr du skannar dokument.

Ndar du anvdnder den automatiska dokumentmataren passerar dokumenten dver den stationdra
skannern med hjdalp av CVT-glaset. Eventuell smuts pé detta glas kan ge upphov till rander eller flackar
pd kopior, fax eller skannade bilder. Vidare kan eventuella mdrken eller smuts pd CVT-glasets lock synas
igenom dokumentet och ddrmed komma med pd de skannade bilderna.

1. Anvand en luddfri duk, latt fuktad med Xerox
antistatvdtska eller en vanlig rengoringsvatska eller
annat lampligt glasrengéringsmedel till att rengodra
dokumentglaset och CVT-glaset e

2. Tabort eventuella rester med en ren duk eller
pappershandduk.

3. Anvdand en luddfri duk, latt fuktad med vatten, Xerox
rengoringsvatska eller Xerox beltéiggningsborttagare till
att rengora den automatiska dokumentmataren e och
locket p& CVT-glaset e

Kontrollpanel, automatisk dokumentmatare och
utmatningsfack

Med regelbunden rengéring hdlls skdrmen, kontrollpanelen och andra ytor pa maskinen fria frén
damm och smuts.

1. Anvdnd en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
2. Torka rent i hela omradet pd kontrollpanelen, inklusive skdrmen.

3. Torka ocksd rent i den automatiska dokumentmataren, utmatningsfacket, pappersmagasinen och
de andra yttre ytorna p&d maskinen.

4. Tabort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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Inre omraden

Under utskriftsprocessen kan det ansamlas pappersrester, toner och dammpartiklar inuti maskinen.
Detta kan orsaka problem med utskriftskvaliteten, t.ex. tonerfléckar eller utsmetning av fargen. Om du
gor rent inuti maskinen minskar risken for saidana problem.

1. Stdng av maskinen och dra ur ndtsladden. Vanta tills
maskinen har svalnat.

2. Tryck pa frislappningsknappen p& maskinens vénstra sida
och 6ppna frontluckan.

3. Dra ut skrivarkassetten och laigg den pa en ren, flat yta.

A Forsiktighet!

For att forhindra att skrivarkassetten skadas bor du
se till att den inte utsdtts for ljus under mer an négra
minuter. Tack vid behov 6ver den med ett papper.

Beror inte den grona ytan pé& undersidan av
skrivarkassetten. Anvand handtaget pd kassetten for
att undvika att beréra det omrddet.

4, Torka med en torr, luddfri duk bort eventuellt damm och
spillt toner frdn omradet kringskrivarkassetten.

A Forsiktighet! Nér du rengor maskinens innandéme
maste du vara forsiktig med att inte skada
overforingsrullarna eller andra inre delar. Anvand inte
l[6sningsmedel, t.ex. bensen eller thinner. D& kan
utskriftsproblem uppst& och maskinen kan skadas.

5. Satt tillbaka skrivarkassetten. Nabbar pa sidorna av
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kassetten och motsvarande spér inne i maskinen styr
kassetten i ratt lage tills den sndpper fast pa sin plats.
Stang frontluckan.

Anslut natsladden och sld p& maskinen.
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Flytta maskinen

e Nar maskinen flyttas far den inte lutas eller vdandas upp-och-ned, eftersom dess innandéme kan
fororenas av toner, vilket kan vélla skada pa maskinen eller forsamra utskriftskvaliteten.

e Var minst tvé personer ndr ni flyttar maskinen och hdll i den ordentligt.
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Felsokning

Om ett problem intraffar, visas meddelanden pd kontrollpanelen som anger felet. Genomfor féljande
problemlosningsprocedur:

1. Nar ett fel intraffar, visas meddelandet Kontrollera status pd skarmen. Tryck pa OK.

2. Las meddelandet for att se vad det ar for fel.

Om flera meddelanden visas, markerar du det du vill ladsa med upp-/nedpilarna.

3. Atga

rda problemet med hjdlp av féljande information.
Omfordela tonern pé sidan 189

Kvadd i den automatiska dokumentmataren pé sidan 190
Papperskvadd pé sidan 192

Felmeddelanden pa sidan 199

Problem med pappersmatning pé sidan 204
Utskriftsproblem pd sidan 205

Kopieringsproblem pé sidan 217

Skanningsproblem pd sidan 218

Faxproblem pé sidan 219

4,  Tryck pa knappen OK pé kontrollpanelen. Upprepa proceduren om Kontrollera status fortfarande

visas

5. Om problemet inte kan l8sas, stéing av maskinen och sl& pé den igen och forsok sedan utféra
jobbet igen.

Kontakta en servicetekniker om problemet kvarstar. Nar du ringer for att f& service, maste du

kunn

a tala om vilket felmeddelande som har visats.

Indikator for status/tradlost lage

Fargen pd den indikator for status/traddlost lage som finns p& kontrollpanelen anger maskinens aktuella
status. I tabellen nedan beskrivs de olika indikatorerna.

Obs! Vissa indikatorer kanske inte dr tillgangliga. Det beror av maskinens konfiguration.
Indikator Farg Status Beskrivning
Status- Ingen Av Maskinen ar offline.
indikator
Gront Pa Maskinen ar online och kan anvandas.
Gront Blinkar Nar backljuset blinkar, skriver maskinen ut data.
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Fels6kning

Indikator Férg Status Beskrivning
Orange Pa e En lucka ar 6ppen. Stéing luckan.
e Det finns inget papper i magasinet. Ldgg i papper i
magasinet

e Maskinen har avbrutit processen pd grund av ett fel.
Las felmeddelandet pa skarmen.

o Skrivarkassetten har natt slutet pa sin beraknade
livslangd. Byt skrivarkassetten - se Byta
haftklammerkassetten pa sidan 183

Orange Blinkar e Ett mindre fel har uppstatt, och maskinen vantar pa
att det ska atgdardas. Las felmeddelandet pa skdrmen.
Ndar problemet har atgardats, dterupptar maskinen
processen.

o Skrivarkassetten dr ndra slutet pd sin beraknade
livslangd. Se till att ha en ny kassett till hands. Du kan
tillfalligt hoja utskriftskvaliteten genom att omfordela
tonern - se Omfordela tonern pa sidan 189.

Tradlos Blatt Pa Detta dr grundinstdllningen. Den lyser blatt dven nar
indikator maskinen ar ansluten till ett tradldst natverk.

Omfordela tonern

Ndr skrivarkassetten narmar sig slutet pé sin livslangd:
e Vita strimmor eller uppkommer, eller sd ar utskriften for ljus.
e Tonernivan dr lag. Bestéll ny visas pé skarmen.

Om detta hander, kan du tillfalligt forbattra utskriftskvaliteten genom att omférdela det dterstdende
tonern i kassetten. I vissa fall upptrader vita strimmor eller ljus utskrift dven sedan du har omférdelat
tonern.

1. Tryck pé frislappningsknappen pd maskinens vanstra sida.

2. Oppna frontluckan.
3. Dra ut skrivarkassetten.

AN
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Skaka skrivarkassetten fem eller sex géinger sé att tonern
fordelas jamnt inne i kassetten.

Obs! Om du far toner pa kladerna, torka av det med en
torr duk och skélj kladerna i kallt vatten. Varmvatten gor
att pulvret fastnar i tyget.

A Forsiktighet! Beror inte den grona undersidan pa

skrivarkassetten. Anvand handtaget pd kassetten for att
undvika att beréra det omrédet.

Hall i skrivarkassetten i handtaget och for lGngsamt in
kassetten i 6ppningen i maskinen.

Nabbar pa sidorna av kassetten och motsvarande spar
inne i maskinen styr kassetten i ratt lage tills den har
skjutits in pd sin plats helt och hallet.

Stdng frontluckan. Se till att den dr ordentligt stangd.

Kvadd i den automatiska dokumentmataren

A\

\Y

Nar en dokumentuppsdttning fastnar ndr den gdr genom den automatiska dokumentmataren, visas
ett varningsmeddelande péd skarmen.

A Forsiktighet! Undvik att ha sonder papperet som har fastnat genom att dra ut det sakta och
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forsiktigt.

Obs! For att forhindra att dokument fastnar bor du anvanda dokumentglaset for sarskilt tjocka

eller tunna papper och fér dokument med olika papperstyper.

Ta bort eventuellt aterstdende papper fran den automatiska dokumentmataren.

Xerox WorkCentre 3315DN/3325DN/3325DNI
Anvandarhandbok




Fels6kning

2. Oppna luckan till den automatiska dokumentmataren.

3. Taforsiktigt bort papper som har fastnat fran
dokumentmataren. Om du inte ser ndgra papper i detta
omrdde, gd till nasta steg.

4.  Lyft vid behov luckan till dubbelsidesenheten (anvdnd
b&da hdnderna) och dra ut fastnade papper forsiktigt ur
dokumentmataren. Om du inte ser nagra papper i detta
omrdde, gd till nésta steg.

\
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5. Stdng luckorna.

6. Lyft den automatiska dokumentmataren och dra
forsiktigt ut eventuella fastnade originaldokument.
Stdng den automatiska dokumentmataren.

7. Lagg tillbaka de avlagsnade arken i den automatiska dokumentmataren och Gteruppta jobbet
genom att trycka pg Start.

Papperskvadd

Tips om hur du undviker att papperen béjs

1. Oppna den bakre luckan.
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Dra tryckspakarna neddat 0 ca 90 grader.
Lamna den bakre luckan 6ppen.
Obs! Den bakre luckan kan bara anvéndas for enkelsidiga

utskrifter. Om du forsoker gora dubbelsidiga utskrifter till
den bakre luckan kommer det att leda till papperskvadd.

Obs! Anvand den bara ndr utskriften dr bojd mer an
20 mm.

20 mm(7.87 in)

Tips om hur du undviker papperskvadd

Genom att vdlja ratt materialtyper kan du undvika de flesta papperskvadd. Nar en papperskvadd
intraffar, se Papperskvadd pa sidan 192.

Kontrollera att styrskenorna i magasinet ar korrekt instdllda. (Se Lagga papper i magasin 1 och 2
(tillval) péa sidan 144.)

Fyll inte pd for mycket papper i magasinet. Kontrollera att pappersnivan ar under
kapacitetsmdarket pd insidan av magasinet.

Ta inte bort papper ur magasinet under utskrift.

Bo6j, bladdra och jamna till pappersbunten innan du lagger i den.

Anvdnd inte veckade, fuktiga eller kraftigt bojda papper.

Blanda inte olika papperstyper i magasinet.

Anvdnd enbart rekommenderade utskriftsmaterial. (Se Materialtyper pa sidan 151.)

Se till att den rekommenderade sidan av utskriftsmaterialet har textsidan nedat i det manuella
magasinet.

Skriv aldrig ut dubbelsidig utskrift nar den bakre luckan ér 6ppen.

Ndar en papperskvadd intraffar, visas ett varningsmeddelande pé skdrmen.

A Forsiktighet! Undvik att ha sonder papperet som har fastnat; dra ut det sakta och forsiktigt. Folj

instruktionerna i de féljande avsnitten ndr du ska rensa kvadden.
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Pappersmagasin 1

1.

Tryck pd frislappningsknappen pd maskinens vanstra sida
och 6ppna och stdng sedan frontluckan. Det fastnade
papperet matas automatiskt ut ur maskinen.

Om inget papper kommer ut, gé vidare till ndsta steg.

Dra ut pappersmagasin 1.

Ta bort papperet som har fastnat genom att forsiktigt
dra det rakt ut.

Om papperet inte ror sig nar du drar i det, eller om du
inte ser nagot papper i omrddet, kontrollera dé omrddet
runt skrivarkassetten. Se Inuti maskinen pé sidan 196.

Skjut tillbaka magasin 1 in i maskinen s langt det gar.
Utskriften fortsatter automatiskt.

Tillvalsmagasin 2

194

Dra ut pappersmagasin 2.

Ta ut papper som har fastnat ur maskinen.

Om papperet inte ror sig nar du drar i det, eller om du
inte ser nagot papper i omrédet, gér inget mer utan gé
vidare till ndsta steg. Om du har tagit bort papperet, skjut
tillbaka magasin 2 i maskinen sa langt det gdr. Utskriften
fortsdtter automatiskt.

Dra ut magasin 1 till halften.
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Fels6kning

4. Dra papperet rakt upp och ut.

5. Satt tillbaka magasinen i maskinen. Utskriften fortsdtter
automatiskt.

Z
o
Z
Manuellt magasin
1. Om papperet inte matas som det ska, dra ut det ur
maskinen.
2. Tryck pafrislappningsknappen p& maskinens vanstra sida
och 6ppna och stdng sedan frontluckan.
3. Ldgg tillbaka papperen i det manuella magasinet och
ateruppta utskriften.
Z
p
%
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Inuti maskinen

A Forsiktighet! Fixeringsomradet ar hett. Var forsiktig nar du tar ut papper ur maskinen.

1. Tryck pa frislappningsknappen p& maskinens vénstra sida
och 6ppna frontluckan. Dra ut skrivarkassetten genom
att lyfta upp den nagot framtill. Ao

AN
W

2. Tabort papperet som har fastnat genom att forsiktigt
dra det rakt ut.

3. Byt skrivarkassetten. Nabbar pd sidorna av kassetten och
motsvarande spdr inne i maskinen styr kassetten i rdtt
ldge tills den sndpper fast pa sin plats. Sténg frontluckan.
Utskriften fortsatter automatiskt.

AN

Utmatningsomradet
1. Tryck pa frislappningsknappen pd maskinens vénstra sida och 6ppna och stéing sedan frontluckan.
Det fastnade papperet matas automatiskt ut ur maskinen.

Om inget papper matas ut automatiskt, och du inte ser nagot fastnat papper, gé vidare till nasta
steg.
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Fels6kning

2. Dra forsiktigt ut papperet fran utmatningsfacket.
Om du inte ser nagot fastnat papper, eller om du inte
kanner ndgot motstdnd nar du drar i det, gor inget mer
utan ga vidare till ndasta steg.

A\
W

3.  Oppna den bakre luckan.

4. Om du ser ndgot fastnat papper, dra tryckspakarna pé
vardera sidan nedét ca 90 grader och ta bort papperet.
Om du fortfarande inte ser nagot papper, ga till steg 1 i
ndsta avsnitt. Stang annars den bakre luckan. Utskriften
fortsctter automatiskt.

Dubbelsidesenhetens omrade

Om dubbelsidesenheten inte har satts i korrekt kan det intraffa papperskvaddar. For att undvika
papperskvaddar, se till att dubbelsidesenheten ar korrekt isatt med kanterna inpassade i spéren inuti
maskinen. Dubbelsidesenheten dr placerad pd maskinens baksida.

1. Dra ut dubbelsidesenheten ur skrivaren.
2. Tabort papper som har fastnat fran duplexenheten.

Om papperet inte foljer med dubbelsidesenheten ut, gé
till nasta steg.
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3. Tabort papperet fran maskinens undersida.

A\

Y 2

4, Skjut in dubbelsidesenheten i maskinen pd sa sdtt att
dess kanter passas in i matningsspdren pd maskinens
insida. Se till att dubbelsidesenheten dr inskjuten sa
ladngt det gar.

5. Om papperet fortfarande sitter fast, ga vidare till ndsta
steq.

W

y

Y 4

6. Oppna den bakre luckan. Om du ser ndgot fastnat
papper, dra tryckspakarna pé vardera sidan neddt ca
90 grader och ta bort papperet som figuren visar.

7. Stang den bakre luckan. Utskriften fortsatter
automatiskt.
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Felmeddelanden

Fels6kning

Anvand foljande information for att [6sa problemet med maskinen. Vissa meddelanden kanske inte
visas pd skarmen. Det beror pa vilka alternativ eller modeller som anvands.

[xxx] anger materialtypen, [zzz] anger pappersstorleken, [yyy] anger magasinet.

Meddelande

BOOTP-problem

BOOTP har problem
Konfigurera om DHCP/statisk IP

Innebord

Ett fel har intréffat i natverket.

Foreslagna atgdrder

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta
natverksadministratoren.

BOOTP-problem

BOOTP har problem
Vaxlar till auto. IP

Ett fel har intraffat i nGtverket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta
ndatverksadministratoren.

Anslutningsfel

Anslutningen till SMTP-servern
kunde inte upprdttas.

Kontrollera
serverinstdllningarna och
natverkskabeln.

Dataldasfel
Kontrollera USB-nyckeln

Tidsgrdns 6verskreds vid ldsning
av data.

Forsok igen.

Dataskrivfel
Kontrollera USB-nyckeln

Lagring pad USB-minne
misslyckades.

Kontrollera méangden
tillgangligt USB-minne.

DHCP-problem

DHCP har problem
Konfigurera om

BOOTP/statisk IP

Ett fel har intraffat i natverket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta
natverksadministratoren.

DHCP-problem

DHCP har problem
Vaxlar till auto. IP

Ett fel har intréffat i natverket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta
natverksadministratoren.

Lucka 6ppen.

Frontluckan eller luckan till

Stang frontluckan sd att den

Stang den fixeringsenheten dr inte ordentligt sndpper pa plats.
stdngd. e Stdng luckan till
fixeringsenheten sd att den
sndpper pa plats.
Ange igen Inmatningen var fel. e Skriv in ratt uppgift.

Filformatet stods ej

Det valda filformat stods ej.

Anvand korrekt filformat.

Fel - fixeringsenhet

Ett fel har intréffat i maskinen.

Stang av den och slé sedan pa
den igen. Kontakta en
servicetekniker om problemet
kvarstdr.
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Meddelande

Innebord

Foreslagna atgdrder

Grupp ej tillgdnglig

Du har forsokt vdlja ett
grupplatsnummer ddr bara
nummer for en enskild plats kan
anvandas, t.ex. nar man lagger till
platser for att skicka till flera.

Anvand ett kortnummer eller
sléd numret manuellt med den
numeriska knappsatsen.

IP-konflikt

IP-adressen stdr i konflikt med det
andra systemets IP-adress.

IP-adressen dar upptagen.

Kontrollera den eller skaffa en
ny IP-adress.

Papperskvadd langst ner i

Papper har fastnat vid dubbelsidig

Rensa papperskvadden.

duplexenheten. utskrift. (Se Papperskvadd pa
sidan 192.)
Kvadd i utm.omr. Papper har fastnat i Rensa papperskvadden.
utmatningsomradet. (Se Papperskvadd pa
sidan 192.)
Kvadd inuti maskin Papper har fastnat inuti maskinen. Rensa papperskvadden.
(Se Papperskvadd pa
sidan 192.)
Papperskvadd overst i Papper har fastnat vid dubbelsidig Rensa papperskvadden.
duplexenheten. utskrift. (Se Papperskvadd pa
sidan 192.)
Skrapfaxfel Maskinen har tagit emot ett fax Mottagna data kommer att tas
Skrapfaxjobb avbrutet fran ett faxnummer som ar bort. Bekrafta instdllningen av
registrerat som skrapfax. skrapfax. (Se Instdllning av fax
pé sidan 166.)
Upptaget Den mottagande faxen svarade Forsok igen om néagra minuter.

Linjen ar upptagen.
Forsok senare.

inte, eller sa ar linjen upptagen.

Linjefel
Problem med faxlinjen.
Forsok igen.

Maskinen kan inte anslutas till den
mottagande faxen eller har
forlorat kontakten pé grund av
problem med telefonlinjen.

Forsok igen. Om problemet
kvarstar, vanta ca en timme pa
att linjen ska vara ledig igen.
Eller ga over till ECM-lage

(se Instdllning av fax pa

sidan 166).

Fel e-poststorlek
E-post 6verskrider serversupport

E-poststorleken dr storre dn vad
som stods av SMTP-servern.

Dela upp e-postmeddelandet
eller sank upplésningen.

Fel e-poststorlek
En sida dr for stor

En enskild sida overskrider installd
storlek p& e-posten.

Minska upplésningen och
forsok igen.
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Meddelande

Innebord

Fels6kning

Foreslagna atgdrder

Minnet ar fullt

Minnet ar fullt.

Tryck pé upp-/nedpilen sa att
Avbryt eller Starta markeras
och tryck sedan pa OK. Om du
valjer Avbryt, avbryter
maskinen faxjobbet. Om du
valjer Start, skickar maskinen
bara skannade dokument i
faxjobbet.

Minnet ar fullt
Dela upp jobbet

Minnet ar fullt.

Dela upp sdndningen i flera
operationer.

Minnet ar fullt

Faxminnet dr fullt. Skriv ut eller ta
bort mottagna faxjobb.

Minnet ar fullt.

Skriv ut eller ta bort mottagna
faxdata i minnet.

Natverksfel
Ett fel har intraffat i natverket.

Ett fel har intraffat i natverket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta
natverksadministratoren.

Natverksproblem
Natverkskabeln ar inte ansluten.
Kontrollera den.

Maskinen dr inte ansluten med en
ndtverkskabel.

Anslut den till natverket med
en natverkskabel.

Ndatverksproblem
Natverkskort ej installerat.

Ett problem med
ndtverksgranssnittet har intraffat

Sla av strommen och sla sedan
pd den igen. Kontakta en
servicetekniker om problemet
kvarstdr.

Inget svar
Motstationen har inte svarat

Motstationen har inte svarat trots
flera ateruppringningsforsok.

Kontrollera att numret ar ratt.

Jobb finns ej

Du forsoker utféra Lagg till sidor
eller Avbryt jobb, men inga jobb
vantar.

Kontrollera skdrmen for att se
om det finns schemalagda
jobb. Skarmen bor ange om
ndgra schemalagda jobb dr i
vanteldge; t.ex. Fordrojd
sdndning.

Dokument fastnat

Originaldokumentet har fastnat i
den automatiska
dokumentmataren.

Rensa papperskvadden.

(Se Kvadd i den automatiska
dokumentmataren pa

sidan 190.)

Utmatn.fack fullt

Utmatn.fack fullt
Ta bort utskrivna papper

Dokumentutmatningsfacket ar
fullt.

Dokumentutmatningsfacket
rymmer hogst 150 ark vanligt
papper. Nar papperen har
tagits bort fran
dokumentutmatningsfacket,
aterupptas utskriften.
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Meddelande

Innebord

Foreslagna atgdrder

Slut pa papper i [yyyl.
Inget pap. i [yyyl.
Lagg i papper

Det finns inget papper i
magasinet.

Lagg i papper i magasinet
(Se Lagga papper i magasin 1
och 2 (tillval) pa sidan 144.)

Pap.kvadd i multikass

Papper har fastnat i omradet kring
det manuella magasinet.

Rensa papperskvadden.
(Se Papperskvadd pa
sidan 192.)

Pappersstopp i magasin 1.

Papper har fastnat i omradet kring
magasin 1.

Rensa papperskvadden.
(Se Papperskvadd pa
sidan 192.)

Pappersstopp i magasin 2.

Papper har fastnat i omradet kring
magasin 2.

Rensa papperskvadden.
(Se Papperskvadd péa
sidan 192.)

Fel papper [yyy]
Lagg i [zzz][xxx]
Fortsatt @ Avbryt ©

Det papper som dr angett i
skrivarens egenskaper stammer
inte med det papper du har lagt i.

Vdlj Fortsatt eller Avbryt. Om
du vdljer Avbryt, kommer
utskriften att avbrytas. Lagg i
ratt papper i magasinet. Om
du valjer Fortsdtt, kommer
utskriften att aterupptas.

Plockvals sliten
Plockvalsen for [yyy] dr sliten.
Byt den.

Plockvalsen har nat slutet pa sin
livslangd.

Detta meddelande visas nér
plockvalsen dr sliten. Byt den
mot en ny eller kontakta en
servicetekniker.

Forsoka igen?

Maskinen véintar under en viss
tidsrymd pa att ateruppringa en
tidigare upptagen station.

Du kan ringa upp omedelbart
genom att trycka pa OK eller
avbryta dteruppringningen
genom att trycka pa Stopp.

Sjalvdiagnostik...
Var god vanta...

Skrivarens motor undersoker vissa
upptdckta problem.

Vanta nagra minuter.

Sandningsfel
Ett DNS-fel har intraffat

Ett DNS-fel har intraffat.

Konfigurera DNS-instdllningen.

Sdandningsfel
Ett POP3-fel har intraffat

Ett POP3-fel har intraffat.

Konfigurera POP3-
instdllningen.

Sdandningsfel
Ett SMTP-fel har intraffat

Ett SMTP-fel har intraffat.

Byt till ledig server.

Sandningsfel
Problem med SMTP-autent.

Problem med SMTP-autent.

Konfigurera
autentiseringsinstdllningen.

Sandningsfel

Ett problem med NIC-kortet har
intraffat

Ett problem med
ndtverksgranssnittskortet har
intraffat.

Sla av strommen och sla sedan
pd den igen. Kontakta en
servicetekniker om problemet
kvarstdr.
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Meddelande

Innebord

Fels6kning

Foreslagna atgdrder

Slut pé toner
Slut pé toner. Byt den.

Skrivarkassetten har ndt slutet pé
sin livslangd. Skrivaren slutar skriva
ut.

Byt skrivarkassetten. (Se Byta
haftklammerkassetten pa
sidan 183.)

Toner lag
Tonernivan ar lag.
Bestall nytt.

Det finns bara lite toner kvar i
skrivarkassetten. Den behover
snart bytas.

Se till att ha en ny kassett till
hands. Du kan tillfalligt hoja
utskriftskvaliteten genom att
omférdela tonern.

(Se Omfordela tonern pa
sidan 189.)

Tonern ej kompatibel

Skrivarkassetten dr inte
kompatibel.

Las i handboken.

Den skrivarkassett som ar
installerad passar inte denna
maskin.

Sdtt i en ny, som ar avsedd for
den har maskinen.

Toner inte isatt
Skrivarkassetten dr inte isatt.
Satt i den.

Det finns ingen skrivarkassett i
skrivaren.

Satt i skrivarkassetten.

For manga fax

For manga fax har tagits emot.

Skriv ut eller ta bort néagra.

Det finns for manga mottagna fax
i minnet.

Skriv ut eller ta bort mottagna
fax.

For manga fax
For manga fax i ko.
Vdnta eller ta bort nagra.

Det finns for manga kdéade fax i
minnet.

Avbryt reserverat fax i
funktionen prioriterat fax.

[yyy] tomt
Lagg i [zzz][xxx]

Det finns inget papper
i magasinet.

Lagg i papper i magasinet
(Se Lagga papper i magasin 1
och 2 (tillval) pé& sidan 144.)

Magasin 2 ej installerat
Magasin 2 ar inte installerat.

Tillvalsmagasin 2 dr inte
installerat.

Satt i magasin 2. Om
tillvalsmagasin 2 ar installerat,
kontrollera den kabel som
ansluter detta till maskinen.
Kontakta en servicetekniker om
problemet kvarstdr.

Mag2 problem

Kommunikationsproblem med
magasin 2.

Maskinen kan inte kommunicera
med tillvalsmagasin 2.

Kontrollera den kabel som
ansluter magasin 2 till
maskinen. Kontakta en
servicetekniker om problemet
kvarstar.

Vanliga problem

Foljande tabell innehaller ndgra problem som kan uppsté och rekommenderade atgarder. Utfor de
foreslagna dtgdarderna tills problemet ar l6st. Kontakta en servicetekniker om problemet kvarstar.
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Problem med pappersmatning

Problem Foreslagna atgdrder

Papper fastnar vid utskrift. e Rensa papperskvadden. (Se Papperskvadd pa sidan 192.)

Papper fastnar i varandra. o Kontrollera hur mycket papper som ryms i magasinet.
(Se Materialspecifikationer pa sidan 225.)

e Kontrollera att du anvander rétt papperstyp. (Se Materialtyper pa
sidan 151.)

e Ta bort papperet ur magasinet och boj eller bladdra igenom bunten.
e Fuktiga forhallanden kan gora att papper fastnar i varandra.

e Det kan finnas olika papperstyper i magasinet. Lagg i papper av endast
en typ, en storlek och en vikt.

Papperet matas inte in i e Ta bort allt som ligger i vagen inuti maskinen.

maskinen. e Papperen dr inte rdtt ilagda. Ta ut papperet ur magasinet och lagg
tillbaka det pa ratt satt.

e Det ar for mycket papper i magasinet. Ta ut dverskottspapper.

e Papperet dr for tjockt. Anvand bara papper som éverensstdmmer med
maskinens specifikationer. (Se Materialspecifikationer pa sidan 225.)

e Anvand det manuella magasinet om du skriver ut pa specialmaterial.

Papperet fastnar hela tiden. e Det ar for mycket papper i magasinet. Ta ut 6verskottspapper. Anvand
det manuella magasinet om du skriver ut pa specialmaterial.

e Fel papperstyp anvédnds. Anvénd bara papper som 6verensstdmmer
med maskinens specifikationer. (Se Materialtyper pa sidan 151.)

 Det kan finnas skrap inuti maskinen. Tryck pé frisldppningsknappen
p& maskinens vdnstra sida och 6ppna frontluckan, ta ut
skrivarkassetten och eventuella pappersrester. Satt tillbaka

skrivarkassetten.
Stordior fastnar i varandra vid e Anvdnd endast stordior som dr avsedd for laserskrivare. Ta bort varje
utmatning. stordia nar den har matats ut ur maskinen.
Kuvert blir skeva eller matas o Kontrollera att styrskenorna vilar mot kuvertens bagge sidor.

inte korrekt.

Originaldokument fastnariden | e Om nagot originaldokument inte kan matas in i maskinen, kan det
automatiska hdnda att gummikudden pd den automatiska dokumentmataren
dokumentmataren. behover bytas. Kontakta en servicetekniker.
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Utskriftsproblem

Problem

Majlig orsak

Fels6kning

Foreslagna atgdrder

Maskinen skriver inte ut.

Maskinen far ingen strom.

Kontrollera natsladden.

Kontrollera strombrytaren och
stromkallan.

Maskinen dr inte vald som
standardmaskin.

Vdlj maskinen som standardmaskin i
Windows.

Kontrollera féljande p& maskinen:

e Frontluckan dr inte stdngd. Stdng frontluckan.
e Papper har fastnat. Rensa papperskvadden. (Se Papperskvadd péa

sidan 192.)

e Det finns inget papper i skrivaren. Lagg i papper. (Se Lagga papper i
magasin 1 och 2 (tillval) pa sidan 144.)

e Det finns ingen skrivarkassett i skrivaren. Satt i skrivarkassetten.
Om det uppstdr ett systemfel, kontakta en servicetekniker.

Anslutningskabeln mellan
datorn och maskinen ar inte
ordentligt ansluten.

Koppla ifran maskinkabeln och
koppla in den igen.

Anslutningskabeln mellan
datorn och maskinen ar skadad.

Anslut sladden till en annan dator
som fungerar, om det ar mojligt, och
skriv ut ett jobb. Du kan ocksa
forsoka anvanda en annan
maskinkabel.

Instdllningen for skrivarporten
ar felaktig.

Kontrollera skrivarinstdllningen i
Windows och se till att utskriften
skickas till ratt port. Om datorn har
flera portar kontrollerar du att
maskinen ar ansluten till ratt port.

Maskinen kan vara
felkonfigurerad.

Kontrollera installningarna for
skrivardrivrutinen for att forsdkra dig
om att alla instdllningar ar korrekta.
(Se Funktionen Utskrift pa

sidan 102.)

Skrivardrivrutinen kan vara
felaktigt installerad.

Installera om skrivarprogrammet.
(Se Installera skrivarprogramvaran
pd sidan 94.)

Maskinen fungerar inte.

Kontrollera meddelandet pa
skarmen for att se om maskinen
indikerar ett systemfel. Kontakta en
servicetekniker.

Dokumentet dr sa stort att
datorns harddisk inte récker till
for utskriftsjobbet.

Skaffa mer harddiskutrymme och
skriv ut dokumentet igen.
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Problem

Majlig orsak

Foreslagna atgdrder

Maskinen valjer
utskriftsmaterial fran fel
papperskdalla.

Valet av papperskdlla i
Utskriftsinstdllningar kan vara
fel.

I mdanga program hittar du val av
papperskalla pa fliken Paper (Papper)
i Printing Preferences
(Utskriftsinstdllningar). Valj ratt
papperskalla. (Se Pappersalternativ
pd sidan 106.)

Ett utskriftsjobb tar valdigt ldng
tid.

Jobbet kan vara mycket
komplext.

Minska sidornas komplexitet eller
forsok justera instdllningarna av
utskriftskvaliteten.

Efter 600 utskrifter av samma jobb
sdnks maskinens utskriftshastighet
tills det aktuella jobbet ar klart.
Ndsta jobb kommer att skrivast ut
med normal hastighet.

Halva sidan ar tom.

Sidriktningen kan vara fel.

Andra sidriktningen i programmet du
skriver ut fran. Se hjdlpen till
skrivardrivrutinen.

Pappersstorleken och
motsvarande
pappersinstdllningar
overensstammer inte.

Kontrollera att pappersstorleken i
skrivarens drivrutinsinstallningar
motsvarar papperet i magasinet.
Du kan ocksa kontrollera att
pappersstorleken i skrivarens
drivrutinsinstallningar motsvarar
papperet i
programvaruinstdllningarna som du
anvander.

Maskinen skriver ut men texten
ar fel, forvrangd eller
ofullsténdig.

Maskinkabeln kan vara [6s eller
skadad.

Koppla loss maskinkabeln och anslut
den igen. Prova med ett utskriftsjobb
som fungerat tidigare. Om det dar
mojligt kan du koppla in kabeln och
maskinen i en annan dator och
forsoka skriva ut ett jobb som du vet
fungerar.

Forsok att anvdnda en ny
maskinkabel.

Du har valt fel skrivardrivrutin.

Kontrollera programmets
skrivarvalmeny och bekrafta att ratt
maskin dar vald.

Programmet du anvander
fungerar inte ordentligt.

Forsok att skriva ut fran ett annat
program.

Operativsystemet fungerar inte
ordentligt.

Avsluta Windows och starta om
datorn. Stéing av maskinen och sla
sedan pa den igen.
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Problem

Mojlig orsak

Fels6kning

Foreslagna atgdrder

Sidorna skrivs ut men ar
tomma.

Skrivarkassetten ar trasig eller
tom.

Omfordela eventuellt tonern.
Byt vid behov skrivarkassetten.

Filen innehaller kanske tomma
sidor.

Kontrollera att filen inte innehdller
tomma sidor.

Vissa delar, till exempel
styrdonet eller moderkortet,
kan vara skadade.

Kontakta en servicetekniker.

PDF-filer skrivs inte ut korrekt.
Vissa delar av grafik, text eller
bilder saknas.

Inkompatibilitet mellan PDF-
filen och Acrobat-programmen.

Du kan skriva ut PDF-filen genom att
skriva ut den som bild. Aktivera Print
As Image (Skriv ut som bild) fran
utskriftsinstdllningarna i Acrobat.
Det tar Icingre tid att skriva ut nar du
skriver ut en PDF-fil som en bild.

Fotografier skrivs ut med dalig

kvalitet. Bilderna dr inte tydliga.

Uppldsningen pa fotot ar
mycket ldg.

Minska fotografiets storlek. Om du
forstorar en bild i programmet
minskas uppldosningen.

Maskinen slapper ut édnga vid
utmatningskassetten fore
utskrift.

Anvdndning av fuktigt papper
kan orsaka anga vid utskrift.

Prova med en ny pappersbunt.

For att undvika att papperen tar at
sig for mycket fukt bor du inte 6ppna
papperspaketet forran det behovs.

Maskinen skriver inte ut pa
papper i specialstorlek, t.ex.
fakturapapper.

Pappersstorleken och
instdllningen for pappersstorlek
Overensstammer inte.

Stall in ratt pappersstorlek under
Instdllningar for anpassad storlek
pa fliken Papper i
Utskriftsinstallningar.

(Se Pappersalternativ pé sidan 106.)
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Felsokning

Vanliga PostScript-problem

Foljande situationer dr specifika for PS-spraket och kan intraffa ndr flera olika skrivarsprék anvands.

Problem

PostScript-fil kan inte skrivas ut.

Majlig orsak

Drivrutinen for PostScript kan vara
felaktigt installerad.

Lésning

Installera PostScript-
drivrutinen.

(Se Installera
skrivarprogramvaran pa
sidan 94.)

Du kan skriva ut en
konfigurationssida for att
verifiera att PS-versionen ar
tillganglig for utskrift.
Om problemet kvarstar
kontaktar du en
servicetekniker.

Meddelandet "Limit Check Error”
(Kontrollera fel) skrivs ut.

Utskriftsjobbet ar for komplicerat.

Du kanske mdste minska
sidans komplexitet eller
installera mer minne.

(Se System Administrator
Guide (Systemadministrators-
handboken).)

En PostScript-felsida skrivs ut.

Utskriftsjobbet kanske inte ar
PostScript.

Kontrollera att utskriftsjobbet
dr ett PostScript-jobb.
Kontrollera om programvaran
vantade att en instdllningsfil
eller en PostScript-huvudfil
skulle skickas till maskinen.

Tillbehorskassetten dr inte vald i
drivrutinen.

Skrivarens drivrutin @r inte
konfigurerad for att kanna av
tillbehorskassetten.

Oppna PostScript-drivrutinens
egenskaper, vdlj fliken
Enhetsinstdllningar och ange
magasinalternativet i avsnittet
Installerbara alternativ till
Installerat.

Ndr ett dokument skrivs ut fran
Acrobat Reader 6.0 eller senare
med en Macintosh-dator skrivs
inte fargerna ut ordentligt.

Installningen for upplésning i
skrivarens drivrutin
overensstammer kanske inte med
den i Acrobat Reader.

Kontrollera att instdllningen for
upplosning i skrivarens
drivrutin motsvarar
instdllningen i Acrobat Reader.
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Fels6kning

Vanliga Windows-problem

Problem Foreslagna atgdrder

Meddelandet "Filen anvénds” visas under e Avsluta alla program. Ta bort alla program fran
installationen. skrivarens autostartgrupp och starta sedan om
Windows. Installera om skrivardrivrutinen.

"Allmant skyddsfel”, "Undantagsfel”, "Spool 32” eller | o Stdng alla program, starta om Windows och

“Otillaten atgdrd” visas. forsok skriva ut igen.
Meddelandena ”Kan inte skriva ut”, "Timeout-fel e Dessa meddelanden kan visas under utskrift.
uppstod vid utskrift” visas. Vanta tills maskinen ar klar med utskriften. Om

meddelandet visas i vantelaget eller efter att
utskriften dr klar kontrollerar du anslutningen
och/eller att ett fel verkligen har uppstatt.

Obs! Las anvandarhandboken for Microsoft Windows som féljde med datorn om du vill veta mer
om felmeddelanden i Windows.
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Felsokning

Vanliga Linux-problem

Problem Foreslagna atgdrder

Maskinen skriver inte ut. « Kontrollera att skrivarens drivrutin &r installerad i systemet. Oppna
Unified Driver Configurator och ga till fliken Printers (Skrivare) i fonstret
Printers configuration (Skrivarkonfiguration) for att se listan med
tillgéingliga maskiner. Kontrollera att maskinen visas i listan. Oppna
annars Add new printer wizard (Guiden Ldgg till skrivare) och
konfigurera maskinen.

« Kontrollera att maskinen &r paslagen. Oppna Printers configuration
(Skrivarkonfiguration) och valj maskinen i listan med skrivare. Granska
beskrivningen i rutan Selected printer (Vald skrivare). Om dess status
innehdller Stopped (Stoppad) trycker du pa knappen Start. Darefter bor
maskinen fungera normalt. Statusen "stopped” (stoppad) kan aktiveras
ndr det uppstar vissa problem med utskriften. Det kan till exempel vara
ett forsok att skriva ut dokument ndr en port ar upptagen med en
skanningstilldmpning.

e Kontrollera att porten inte dr upptagen. Eftersom funktionella
komponenter i maskinen (skrivare och skanner) delar samma I/0-
granssnitt (port) ar det mojligt att olika "konsumentprogram” anvander
porten samtidigt. For att undvika konflikter kan endast en av dem ges
kontroll 6ver maskinen. Den andra anvéndaren ("konsument”) far svaret
”device busy” (enhet upptagen). Oppna Ports configuration
(Portkonfiguration) och vdlj den port som har tilldelats maskinen. I
rutan Selected port (Vald port) kan du se om porten @r upptagen av
nagot annat program. I sd fall bor du vanta tills det aktuella jobbet ar
slutfort eller trycka pa knappen Release port (Frigor port).

e Kontrollera om programmet har ett speciellt utskriftsalternativ, t.ex. -
oraw”. Om "-oraw” anges i parametern pa kommandoraden tar du bort
detta sa att du kan skriva ut. Fér Gimp front-end vdljer du "print” ->
"Setup printer” (Stdll in skrivare) och gér dndringarna i
kommandoradens parameter i kommandoalternativet.

e CUPS-versionen (Common Unix Printing System) som distribueras med
SuSE Linux 9.2 (cups-1.1.21) har problem med IPP-utskrifter (Internet
Printing Protocol). Anvand socket-utskrift i stdllet for IPP eller installera
en senare version av CUPS (cups-1.1.22 eller senare).

Maskinen skriver inte ut hela e Det ar ett ként problem med Ghostscript version 8.51 eller tidigare och
sidor och utskriften skrivs ut pa en 64-bitars version av Linux OS. Problemet dr atgardat i AFPL
halva sidan. Ghostscript version 8.52 och senare. Hamta den senaste versionen av

AFPL Ghostscript fran http://sourceforge.net/projects/ghostscript/ och
installera den for att dtgdarda problemet.
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Fels6kning

Problem Foreslagna atgarder

Det gdr inte att skanna via e Kontrollera om Gimp Front-end har Xsane: Device dialog. pa menyn

Gimp Front-end. Acquire. Om den inte har det, bor du installera insticksprogrammet
Xsane plug-in for Gimp i datorn. Instickspaketet Xsane for Gimp finns pa
Linux distributions-cd eller pa Gimps hemsida. Narmare information
finns i distributions-cd:n "Help for Linux” eller i programmet Gimp Front-
end.

e Om du vill anvdnda ett annat slags skanningsprogram, bor du lasa
programmets hjalptexter.

Felmeddelandet "Cannot open e Undvik att dndra parametrar for utskriftsjobben (t.ex. med LPR GUI)

port device file” (Det gdr inte medan ett utskriftsjobb pagdr. Kanda versioner av CUPS-servern
att 6ppna enhetsportsfil) visas avbryter utskriftsjobb nar utskriftsalternativen dndras och forsoker
vid utskrift av ett dokument. sedan starta om jobbet frdn borjan. Eftersom Unified Linux Driver laser

porten vid utskrift medfor det abrupta avbrottet i drivrutinen att porten
forblir last, och den kan darfér inte anvandas for efterfoljande jobb. Om
den hdr situationen har intraffat ska du forsoka frigoéra porten genom
att vdlja Release port (Frigor port) i fonstret Port configuration

(Portkonfiguration).
Maskinen finns inte pa e Se till att maskinen dr ordentligt ansluten till datorn via USB-porten och
skannerlistan. att den ar péslagen.

o Se till att skannerdrivrutinen for maskinen dr installerad i systemet.
Oppna konfiguratorn Unified Linux Driver, byt till Scanners
configuration (Konfiguration av skannrar) och tryck sedan pa Drivers
(Drivrutiner). Se till att en drivrutin med ett namn som motsvarar
maskinens namn ar fortecknat i fonstret.

e Kontrollera att porten inte ar upptagen. Eftersom funktionella
komponenter i maskinen (skrivare och skanner) delar samma I/0-
granssnitt (port) ar det mojligt att olika "konsumentprogram” anvander
porten samtidigt. For att undvika konflikter kan endast en av dem ges
kontroll 6ver maskinen. Den andra anvandaren ("konsument”) far svaret
“device busy” (enhet upptagen). Detta hander vanligen dr en
skanningsprocedur pabdérjas. Motsvarande meddelanderuta visas.

e For att hitta orsaken till problemet, 6ppna Ports configuration och vdlj
den port som dr tilldelad din skanner. Portsymbolen /dev/mfp0
motsvarar LP:0-beteckningen som visas i skannerns alternativ,
/dev/mfp1 motsvarar LP:1, och sé vidare. USB-portar bérjar med
/dev/mfp4, vilket betyder att skanner pa USB:0 motsvarar /dev/mfp4
och sa vidare i nummerfoljd. I rutan Selected port (Vald port) kan du se
om porten d@r upptagen av ndgot annat program. I sa fall bér du vanta
tills det aktuella jobbet dr slutfort eller trycka pa knappen Release port
(Frigor port).

Maskinen skannar inte. o Se till att det finns ett dokument i maskinen och att den dr ansluten till
datorn.

Obs! Las anvandarhandboken for Linux som féljde med datorn om du vill veta mer om
felmeddelanden i Linux.
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Felsokning

Vanliga Macintosh-problem

Problem Foreslagna atgarder

PDF-filer skrivs inte ut korrekt. e Du kan skriva ut PDF-filen genom att skriva ut den som bild. Aktivera
Vissa delar av grafik, text eller Print As Image (Skriv ut som bild) fran utskriftsinstdllningarna i
bilder saknas. Acrobat.

e Det tar langre tid att skriva ut nar du skriver ut en PDF-fil som en bild.

Dokumentet har skrivitsut men | e Uppdatera Macintosh OS till OS X 10.3.3. eller senare.
utskriftsjobbet forsvinner inte
fran utskriftsbufferten i

Mac OS X 10.3.2.

Vissa bokstaver visas inte e Mac OS kan inte skapa typsnittet nar forsattssidan skrivs ut. Siffror och
korrekt da forsattssidan skrivs det engelska alfabetet visas korrekt pa forsattssidan.

ut.

Ndar ett dokument skrivs ut fran | e Kontrollera att instdllningen for upplésning i maskinens drivrutin
Acrobat Reader 6.0 eller senare motsvarar instdllningen i Acrobat Reader.

med en Macintosh-dator skrivs
inte fargerna ut ordentligt.

Obs! Las anvandarhandboken for Macintosh som foljde med datorn om du vill veta mer om
felmeddelanden i Macintosh.
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Fels6kning

Problem med utskriftskvalitet

Om insidan av maskinen dr smutsig eller papper har lagts i pd felaktigt kan utskriftskvaliteten bli
sdmre. Se tabellen nedan for felsokning av problemet.

Problem Foreslagna atgdrder

Ljus eller blek e Om en vertikal vit strimma eller ett blekt omrade finns pd sidan, @r tonernivan for
utskrift ldg. Du kan tillfalligt utoka skrivarkassettens livsldngd. (Se Omfordela tonern pa
sidan 189.) Om det inte hjdlper maste du installera en ny skrivarkassett.
Aa CC e Papperet kanske inte stammer med pappersspecifikationerna; t.ex. kanske det ar for
Aa=hbCc fuktigt eller for grovt. (Se Riktlinjer for media pd sidan 150.)
Aa CC e Om hela sidan dr ljus, ar uppldésningen for lagt installd eller sa ar sparldget for toner
Aa CC aktiverat. Justera upplésningen och stdng av tonersparldget. Se skrivardrivrutinens
Aa=hCc hidlpskarm. ) .. o
e En kombination av blek fdrg eller smetad farg kan tyda pd att skrivarkassetten

behover bytas. (Se Byta haftklammerkassetten pd sidan 183.)

Tonerflackar e Papperet kanske inte stammer med pappersspecifikationerng; t.ex. kanske det ar for
T . fuktigt eller for grovt. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)
:A -a'.B. bC'C « Overféringsvalsen kan vara smutsig. Rengér maskinens innandéme. (Se Inre
AaBbGCc omréaden pa sidan 186.)
'A.a B b CC e Pappersbanan kanske behover rengoras. (Se Inre omraden pd sidan 186.)

AaBhCc
AaBbCc

Ljusa flackar Om bleka omraden, oftast runda, forekommer slumpartat pa sidan:
e Ett pappersark kan vara defekt. Forsok med att skriva ut jobbet igen.

e Papperets fuktinnehall kan vara ojamnt, eller s har det fuktiga fléickar pa ytan.
Prova med papper av ett annat marke. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)

e Papperet ar skadat. Tillverkningsprocesserna kan gora att vissa omrdaden stoter ifran
sig tonern. Prova med en ny pappersbunt eller ett annat marke.

 Andra skrivaralternativen och férsok igen. Ga till Skrivarinstdllningar, klicka pé fliken
Papper och stdll in typen pa Kraftigt. (Se Pappersalternativ pa sidan 106.)

e Om problemet andd kvarstdr, kontakta en servicetekniker.

Vita flackar Om vita flackar upptrader.

e Papperet dr for grovt, och smuts frén papperet trillar ned i maskinens inre delar och
pa overforingsrullen. Rengoér maskinens innandéme. (Se Inre omraden pd
sidan 186.)

e Pappersbanan kanske behover rengoras. (Se Inre omraden pd sidan 186.)
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Felsokning

Problem Foreslagna atgdrder

Vertikala streck

AaBhC

AaBbCq
AaBbCq
AaBbCqd
AaBbCq

VN7 87 \7

Om svarta vertikala streck upptrader pa sidan, behover du ta reda pd om det gdller

kopiering, utskrift eller skanning och gora féljande:

e Om det gdller kopiering eller skanning, kontrollera CVT-glaset och dokumentglaset
och rengoér det vid behov med en luddfri duk. (Se Dokumentglas och CVT-glaset
(transportglas med konstant velocitet) pa sidan 185.)

e Om det gdller kopiering eller utskrift, ar ytan (trumdelen) pa skrivarkassetten i
maskinen antagligen repad. Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byta
haftklammerkassetten pa sidan 183.)

Om vita vertikala strimmor upptrader:

Bakgrund

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Om bakgrundsskuggan blir for kraftig:

e Byt till ett papper med ldagre vikt. (Se Materialspecifikationer pé sidan 225
betraffande specifikationer.)

o Kontrollera miljoforhdllandena: mycket torra férhallanden eller hog luftfuktighet
(6ver 80 % relativ luftfuktighet) kan héja nivan pa bakgrundsskuggan.

e Ta ut den gamla skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byta
haftklammerkassetten pa sidan 183.)

e Anvand funktionen Bakgrundsreducering bland alternativen pd Menyn.

C

tsmetad fdrg

AaBbCc
AaBhCc
AaBhCc
AaBbCc

AaBbCc

Om tonern smetas ut:
e Rengodr maskinens innandéme. (Se Inre omraden pd sidan 186.)
o Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)

e Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byta haftklammerkassetten pé
sidan 183.)

Vertikala,
upprepade
utskriftsfel

AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc

Om marken upptrader upprepade ganger med jamna mellanrum pa utskriftssidan:

e Skrivarkassetten kan vara skadad. Kor nagra utskrifter genom maskinen, och om
problemet kvarstar, byt skrivarkassett. (Se Byta haftklammerkassetten pa
sidan 183.)

e Delar av maskinen kan ha toner pd sig. Om problemet upptrdader pé sidans baksida,
kommer det antagligen att férsvinna efter ytterligare nagra sidor.

e Fixeringsenheten kan vara skadad. Kontakta en servicetekniker.

Bakgrundsflackar

Bakgrundsflackar uppstar nar sma mangder toner slumpmadssigt hamnar pa den

utskrivna sidan.

 Papperet kan vara fuktigt. Prova med en ny pappersbunt. Oppna inte papperspaket
forrdn papperen ska anvandas, sa att de inte tar at sig for mycket fukt.

e Om bakgrundsflackar upptrader pa ett kuvert, prova med att byta utskriftslayout for
att undvika utskrift pd omraden som pa baksidan har éverlappande skarvar. Utskrift
pd sadana stdllen kan orsaka problem.

e Om bakgrundsflackar upptrader 6ver hela sidytan, prova med att justera
upplosningen via programmet eller anvanda skrivardrivrutinens alternativ. (Se
Funktionen Utskrift pa sidan 102.)
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Fels6kning

Problem Foreslagna atgdrder

Missbildade tecken | e Om tecken ar missbildade och ”ihdliga” tecken uppstar, kan papperet vara for tjockt.
Forsok med ett annat papper. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)

AaBbCc e Om tecken ar missbildade och ser végaktiga ut, kan skannerenheten behéva service.

AaBbCc Kontakta en servicetekniker.
AaBbCc

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Sned utskrift e Se till att papperet ar rdtt ilagt.
o Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)

e Kontrollera att stéden inte sitter for hart eller for [6st mot pappersbunten. (Se Lagga
papper i magasin 1 och 2 (tillval) pd sidan 144.)

IO TT Y

Buktigt eller vagigt | e Se till att papperet dr rdtt ilagt.

papper e Kontrollera papperets typ och kvalitet. Bade hog temperatur och luftfuktighet kan
orsaka att papperet buktar. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)

e Vand pd bunten i pappersmagasinet. Prova ocksd med att vanda papperet 180° i
magasinet.

e Om utskriften dr enkelsidig, anvand den bakre luckan som utmatningsdestination.
Nérmare anvisningar finns i Anvdnda den bakre luckan pé sidan 44.

e Se till att papperet ar rdtt ilagt.

o Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for media pa sidan 150.)
e Vand pd bunten i pappersmagasinet. Préva ocksé med att vainda papperet 180° i
magasinet.
e Om utskriften dr enkelsidig, anvand den bakre luckan som utmatningsdestination.
AaBbCc Narmare anvisningar finns i Anvanda den bakre luckan pé sidan 44.
AaBbCc
Utskrifternas Se efter om toner lacker ut. Rengor maskinens innandéme. (Se Inre omraden pa
baksidor ar sidan 186.)

smutsiga

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
BbCc
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Felsokning

Problem Foreslagna atgdrder

Helt svarta sidor. o Skrivarkassetten har eventuellt inte satts i pa ratt satt. Ta ut kassetten och sdtt i den
igen.

e Skrivarkassetten kan vara skadad. Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se
Byta haftklammerkassetten pa sidan 183.)

e Maskinen kan behdva repareras. Kontakta en servicetekniker.

Los toner e Rengodr maskinens innandéme. (Se Inre omraden pd sidan 186.)
A Bbc o Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for media pé sidan 150.)
a c e Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se Byta haftklammerkassetten pé

AaBbCc sidan 183.)

e Maskinen kan behdva repareras. Kontakta en servicetekniker.

Vita partier i Vita partier forekommer i tecken som ska vara helt svarta.

tecknen e Om du anvdnder stordior, prova med ett annat mdrke. P& grund av hur stordior ar
tillverkade ar det helt normalt med viss forekomst av vita partier.

e Du kanske skriver ut pa fel sida av papperet. Ta ut papperen och vand dem.

e Papperet kanske inte stammer med instdllningarna. (Se Materialspecifikationer pa
sidan 225.)

Horisontella rander | Om horisontella fargade eller svarta streck syns pé papperet eller om det finns utsmetad
farg:

A D1 £

/f\ d E’ D L: e Skrivarkassetten dr kanske inte ratt isatt. Ta ut kassetten och satt i den igen.
AaBb C’ o Skrivarkassetten kan vara skadad. Ta ut skrivarkassetten och installera en ny. (Se
AaBb(g Byta haftklammerkassetten pa sidan 183.)

AaBDbhIT e Om problemet kvarstdr kan maskinen behéva repareras. Kontakta en servicetekniker.
A ~D L N

AdDD U
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Fels6kning

Problem Foreslagna atgdrder

Buktigt papper Om det utskrivna arket dr bojt eller om papperet inte matas in i maskinen:
e Vand pd bunten i pappersmagasinet. Prova ocksd med att vanda papperet 180° i

AaBbCC magasinet.

A aBbCC  Andra skrivaralternativen och férsék igen. Ga till Skrivarinstéllningar, klicka pa fliken
Papper och stdll in typen pda Tunt. (Se Funktionen Utskrift pa sidan 102.)
AaBbCc

N

En okand bild e Maskinen anvdands troligen pé& en hojd av 1 500 m eller mer.

upptrader )  Den hdga hojden kan paverka utskriftskvaliteten, sa att I6s toner férekommer eller
upprepade ganger for ljusa farger. Andra héjdinstdllningen i maskinen. (Se Maskininstdllningar pé

pa nagra fa ark, sidan 170.)

eller s& upptrader
16s toner, for ljus
farg eller
nedsmutsning.

Kopieringsproblem

Problem Foreslagna atgdrder

Kopiorna dr for ljusa | « Anvand instdllningen av Moérkhet i Kopieringsegenskaper for att gora kopiorna

eller for morka. ljusare eller morkare. (Se Valj funktioner pa sidan 33.)

Utsmetade linjer, e Om samma defekt finns pd originaldokumentet, anvdnd instdllningen av Morkhet

mdrken eller flackar i Kopieringsegenskaper for att géra kopiornas bakgrund ljusare. (Se Valj

upptrader pa funktioner pa sidan 33.)

kopiorna. e Om originaldokumentet dr felfritt, rengor skannerenheten. (Se Inre omraden pa
sidan 186.)

e Om defekten uppstdr vid anvéindning av den automatiska dokumentmataren,
rengor CVT-glaset med en luddfri duk. (Se Dokumentglas och CVT-glaset
(transportglas med konstant velocitet) pa sidan 185.)

Kopians bild arsned | e Se till att dokumentet ligger med textsidan neddt pa dokumentglaset och inte
ligger snett.

e Se till att dokumentet ligger med textsidan uppat i den automatiska
dokumentmataren och precis vidror styrskenorna.

o Setill att kopieringspapperet dr rdtt ilagt. (Se Lagga papper i magasin 1 och 2
(tillval) pa sidan 144.)

e Se till att kopieringspapperet stammer med specifikationerna.
(Se Materialspecifikationer pé sidan 225.)

Tomma kopior e Se till att dokumenten ligger med framsidan nedat pd dokumentglaset eller med
framsidan uppét i den automatiska dokumentmataren.
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Felsokning

Problem Foreslagna atgdrder

Bilden dar latt att
gnugga bort frén
kopian.

Byt ut papperet i magasinet mot papper fran ett nytt paket.
I omréden med hdg luftfuktighet bér du inte lata papperet ligga kvar i maskinen
under lang tid.

Se till att kopieringspapperet stammer med specifikationerna.
(Se Materialspecifikationer pa sidan 225.)

Papperet fastnar
ofta.

Bladdra igenom pappersbunten och vand den i magasinet. Byt ut papperet i
magasinet mot papper fran ett nytt paket. Kontroller/justera styrskenorna vid
behov.

Se till att papperet har ratt vikt.

Se efter om det finns papper eller pappersbitar kvar i maskinen sedan en kvadd har
rensats.

Skrivarkassetten ger
farre kopior dn
vantat nar tonern tar
slut.

Originaldokumenten kan innehalla bilder, stora fargade ytor eller kraftiga streck.
De kan t.ex. vara blanketter, nyhetsbrev, bocker eller andra dokument som kraver
mycket toner.

Den automatiska dokumentmataren kanske har ldmnats 6ppen medan kopiorna
gors.

Stang av maskinen och sld sedan pd den igen.

Skanningsproblem

Problem Foreslagna atgdrder

Skannern fungerar
inte.

Se till att dokumenten ligger med framsidan neddt pa dokumentglaset eller med
framsidan uppat i den automatiska dokumentmataren.

Det kanske inte finns tillgangligt minne for att rymma det dokument som du vill
skanna.

Kontrollera att maskinkabeln ar ordentligt ansluten.

Se till att maskinkabeln inte dar defekt. Byt kabel mot en som du vet ér bra. Byt
kabeln om sd kravs.

Se till att skannern ar ratt konfigurerad. Kontrollera skanningsinstdllningarna i
Xerox Scan Assistant eller det program du vill anvénda och se till att
skannerjobbet skickas till ratt port (t.ex. USBOO1T).

Skanningen dr mycket
langsam.

Se efter om maskinen haller pa att skriva ut. I sa fall: skanna dokumentet sedan
utskriften ar klar.

Grafik tar langre tid att skanna dn text.

Foljande
meddelande visas pa
datorskédrmen:

e Maskinen kan inte
stallas in pa det
maskinvaruldge
du vill ha.

Det kan hdnda att ett kopierings- eller utskriftsjobb pdgar. Férsok i sa fall igen nar
det dr klart.
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Fels6kning

Problem Foreslagna atgdrder

e Porten anvdnds av
ett annat
program.

Den valda porten ar upptagen. Starta om datorn och forsok igen.

e Porten ar
inaktiverad.

Maskinkabeln kanske dr fel ansluten eller s kan strémmen vara franslagen.

e Skannern ar
upptagen med att
ta emot eller
skriva ut data.
Forsok igen nar
det pdgdende
jobbet dr klart.

Skannerns drivrutin ar inte installerad, eller sa dr operativmiljon inte ratt installd.

e Invalid handle
(Ogiltig procedur).

Se till att maskinen dr ratt ansluten och att strémmen dar pdslagen. Starta sedan
om datorn.

e Skanningen
misslyckades.

USB-kabeln kanske dr fel ansluten eller sé kan strommen vara franslagen.

Faxproblem

Problem Foreslagna atgdrder

Maskinen fungerar
inte, ingenting syns
pd skarmen, eller sa
fungerar knapparna
inte.

Stang av maskinen och dra ur natsladden. Satt i natsladden igen och slé sedan pa
maskinen.

Se till att det finns strom i natuttaget.

Ingen kopplingston.

Kontrollera att telefonkabeln ar ratt ansluten.

Kontrollera att telefonjacken i vdiggen fungerar genom att ansluta en annan
telefon.

Numren i minnet
rings inte upp ratt.

Se till att numret ar ratt lagrade. Skriv ut en adressbokslista. (Se Informationssidor
pa sidan 157.)

Dokumentet matas
inte in i maskinen.

Se till att papperet dr sldtt och att du satter i det ratt. Se till att dokumentet har
ratt storlek och inte ar for tjockt eller for tunt.

Se till att den automatiska dokumentmataren ar helt stangd.

Gummikudden i den automatiska dokumentmataren kan behova bytas. Kontakta
en servicetekniker.

Fax tas inte emot
automatiskt.

Mottagningsldget ska vara installt pé fax.
Se till att det finns papper i magasinet.

Kontrollera om skdrmen visar ndgot felmeddelande och félj i sa fall anvisningarna
for hur problemet ska dtgardas.
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Felsokning

Problem Foreslagna atgdrder

Maskinen sander
inte.

Se till att originaldokumentet dr ilagt i den automatiska dokumentmataren eller
ligger p& dokumentglaset.

Kontrollera den fax som du sénder till och se om den kan ta emot ditt fax.
Forsok igen senare. Det kan vara fel pd linjen eller den kan vara upptagen.

Inkommande fax har
tomma ytor eller ar
av ddlig kvalitet.

Det kan vara fel pd den fax som sander till dig.
En telefonlinje med stérningar kan orsaka linjefel.
Kontrollera din egen maskin genom att géra en kopia.

Skrivarkassetten kan vara tom. Byt skrivarkassetten. (Se Byta
haftklammerkassetten pa sidan 183.)

Nagra av orden pa
inkommande fax dr
uttdnjda.

Den faxmaskin som skickade faxet hade en tillfdllig kvadd.

Det finns linjer pa de
originaldokument
som du skickade.

Se efter om skanningsenheten har pappersrester i sig och rengor den. (Se Rengdra
maskinen pé sidan 184.)

Maskinen sldr ett
nummer, men
anslutningen till
motstationen
fungerar inte.

Den andra faxen kan vara avstdlld, ha slut pa papper eller kan inte besvara
inkommande samtal. Tala med operatéren till den andra faxen och be
honom/henne att l6sa problemet.

Faxmeddelanden
lagras inte i minnet.

Det kanske inte finns tillréickligt minnesutrymme. Om skdrmen visar pa otillréickligt
minne, ta bort fax som du inte langre behdver och forsok sedan att spara det nya
faxet igen.

Kontakta en servicetekniker.

Tomma ytor
upptrader langst ned
pd varje sida eller pa
andra sidor, med en
smal remsa text
overst.

Du kan ha valt fel pappersinstdllningar i instdllningen av anvéndaralternativen.
Narmare information om pappersinstdllningar finns i Stalla in pappersstorlek och
papperstyp pé sidan 148.
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Ytterligare hjdlp

Ytterligare hjalp

Om du behover ytterligare hjdlp kan du besoka var webbplats pd www.xerox.com eller kontakta Xerox
Kundtjénst och uppge maskinnumret.

Xerox Kundtjanst

Om det inte gar att l6sa ett problem genom att félja anvisningarna pa skarmen, kontrollerar du
Felmeddelanden pa sidan 199. Kontakta Xerox Kundtjénst om felet kvarstér. Dar kommer man att vilja
ha en beskrivning av problemet samt maskinnummer, eventuell felkod och ditt féretags namn och
adress.

Hitta maskinnumret

Sd har hittar du maskinnumret:

1. Tryck p& Maskinstatus p& kontrollpanelen.

2. Tryck pé upp-/nedpilen sé att Maskininformation markeras och tryck sedan pé OK.
3. Tryck p& upp-/nedpilen sa att Maskinnummer markeras och anteckna numret.

4,  Tryck pa Stopp for att atervanda till klarldget.

Maskinnumret finns ocksa pé insidan av maskinens frontlucka.

Skriva ut en maskinrapport

Du kan skriva ut maskininformation och jobbrapporter.
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pé upp-/nedpilen sé att Informationssidor markeras och tryck sedan pé OK.

3. Om du vill skriva ut alla rapporter och listor vdljer du Alla sidor och trycker pd OK. Tryck pd vanster-
/hogerpilarna for att vdlja Ja vid ledtexten Skriva ut? och tryck sedan pa OK.

Du kan anvanda CentreWare Internettjénster for att skriva ut maskinens konfigurationsrapport och
avlasa status. Oppna webblésaren pa den nétverksanslutna datorn och skriv maskinens IP-adress. Nér
CentreWare Internettjdnster ppnas klickar du pad Information > Print Information (Skriv ut
information).
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Ytterligare hjalp
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Specifikationer

Kapitlet innehdller:

e Maskinspecifikationer pa sidan 224

e Elspecifikationer p& sidan 227

e  Funktionsspecifikationer pé sidan 228
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Maskinspecifikationer

Maskinspecifikationer

Maskinkonfigurationer

Funktion

Maskinvarukonfiguration

WorkCentre 3325DN / 3325DNI

Processor

Automatisk dubbelsidig
dokumentmatare

Pappersmagasin 1 och manuellt
magasin
Tillvalsmagasin 2

WorkCentre 3325DN

Processor

Automatisk dokumentmatare
Pappersmagasin 1 och manuellt
magasin

Tillvalsmagasin 2

Maskinens matt
(bredd x djup x hojd)

18,5x18 x 17,6 tum
(469 x 458 x 447 mm)

16,7 x 16,6 x 16,4 tum
(424 x 422 x 417 mm)

Maskinens vikt

Netto (inkl.
forbrukningsmaterial)

16,55 kg (36,49 Ibs)

14,37 kg (31,7 lbs)

Atkomst

Fran framsida och baksida

Fran framsida och baksida

Hastighet: Enkelsidig
utskrift

Upp till 37 sid/min for Letter
Upp till 35 sid/min for A4

Upp till 33 sid/min for Letter
Upp till 31 sid/min for A4

Hastighet: Dubbelsidig
utskrift

Upp till 18 sid/min for Letter
Upp till 17 sid/min for A4

Upp till 16 sid/min for Letter
Upp till 15 sid/min for A4

Tid for forsta kopia

Mindre an 10 sekunder fran
dokumentglaset

Fréan lageffektlage 14,0 sekunder

Mindre an 12 sekunder fran
dokumentglaset

Fran lageffektlage 14,5 sekunder

Uppvdrmningstid

Kallstart: Klar for kopiering inom
35 sekunder

Fran lageffektlage Klar for kopiering
inom 13 sekunder

Kallstart: Klar for kopiering inom
35 sekunder

Fran lageffektlage Klar for kopiering
inom 13 sekunder
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Maskinspecifikationer

Materialspecifikationer

Pappersmagasin 1 och 2 (tillval)

Funktion Specifikation

Kapacitet: Pappersmagasin 1 250 ark 80 g/m? Bond-papper

Kapacitet: Pappersmagasin 2 (tillval) 520 ark 80 g/m? Bond-papper

Pappersvikt 60 till 163 g/m?

Pappersstorlek Langd: min 210 - max 356 mm (8,3 - 14 tum)
Bredd: min 105 - max 216 mm (4,13 - 8,5 tum)
8,5x11 tum

8,5 x 14 tum

8,5x13 tum

B5 (176 x 250 mm)

JISB5 (182 x 257 mm)

Oficio

A4

A5

A6

Executive 7,25 x 10,5 tum (184,2 x 266,7 mm)
Egen instdllning

Manuellt magasin

Funktion Specifikation

Kapacitet 50 ark 80 g/m?-papper
5 ark stordior
5 kuvert

Pappersvikt 60 till 220 g/m?

Pappersstorlek Langd: min 127 - max 356 mm (5,0 - 14 tum)
Bredd: min 76,2 - max 216 mm (3,0 - 8,5 tum)

Obs! Pappersbuntens hojd far inte 6verstiga 10 mm (0,4 tum)
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Maskinspecifikationer

Dubbelsidesenhet

Funktion Specifikation

Pappersvikt 60 till 120 g/m?
Pappersstorlek A4, Letter, Oficio, Folio, Legal
Papperstyper Vanligt papper, tunt, tjockt, atervunnet, Bond

Automatisk dokumentmatare

Funktion WorkCentre 3325DN / 3325DNI WorkCentre 3325DN
Kapacitet 50 ark 80 g/m? Bond-papper 50 ark 80 g/m?2 Bond-papper
Pappersvikt 50 till 120 g/m? 60 till 120 g/m?

Pappersstorlek Bredd: 142 - 216 mm (5,6 - 8,5 tum) Bredd: 142 - 216 mm (5,6 - 8,5 tum)
Langd: 148 - 356 mm (5,8 - 14,0 tum) Langd: 148 - 356 mm (5,8 - 14,0 tum)

Dubbelsidig Ja (papperet vands) Nej

dokumentskanning

Den automatiska 1-1: 35 sid/min 1-1: 31 sid/min

dokumentmatarens 1-2:17 sid/min 1-2:15 sid/min

hastighet (A4) 2-2 sorterat: 13 sid/min

Utmatningsenheter

Utmatningsfack

Funktion Specifikation

Kapacitet 50 ark 80 g/m? Bond-papper
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Elspecifikationer

Elspecifikationer

Funktion Specifikation

Frekvens 50/60 Hz

Spdnning 110-127 V AC och 220-240 V AC

Genomsnittlig stromforbrukning Lageffektlage: Mindre édn 8 W
Viloldge: Mindre an 50 W
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Funktionsspecifikationer

Funktionsspecifikationer

Faxfunktion

Funktion Specifikation

Hastighet, faxdverforing 33,6 kbps

Telefonlinje, typ Analog telefonlinje (PSTN) eller motsvarande

Kommunikationsstandard Super G3, IYU G3

Hogsta upplosningskapacitet 300 x 300 dpi

Standardfaxminne WorkCentre 3325DN / 3325DNI: 50 MB
WorkCentre 3325DN: 5 MB

Effektiv skanningsbredd 208 mm (8,2 tum)

Maximal utskriftsbredd: 216 mm (8,5 tum)

Anslutningsgodkdnnanden EU/EEA: certifierad enligt TBR21

USA: godkand enligt FCC Pt 68
Canada: godkdand enligt DOC CS-03
Andra lander: certifierade enligt nationella PTT-standarder

Utskriftsfunktion
Funktion Specifikation

Kompatibilitet Windows PC / MAC / Linux

Hastighet 33 sid/min enkelsidigt Letter/33 sid/min A4
18 sid/min enkelsidigt Letter/17 sid/min A4

Maximal utskriftsarea: 216 mm x 356 mm (8,5 x 14 tum US Legal)

Utskriftens upplosning Upp till 1200 x 1200 effektivt varde

Kapacitet 11 000 utskrifter
Utskrifter fran den skrivarkassett som medféljer maskinen:
e WorkCentre 3325DN / 3325DNI: 5 000
e WorkCentre 3325DN: 2 300

Hogsta upplosning 300 x 300 dpi

Standardskrivarminne WorkCentre 3325DN / 3325DNI: 512 MB
WorkCentre 3325DN: 256 MB

PDL/PCL PCL5e, PCL6, Postscript 3, PDF1.4, Single-TIFF
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Funktionsspecifikationer

Skanningsfunktion

Funktion Specifikation

Maximal dokumentbredd: 216 mm (8,5 tum)

Effektiv skanningsbredd 208 mm (8,2 tum)

Hogsta upplosning 600 x 600 dpi

TWAIN / ISIS-kompatibel TWAIN / WIA

Bildkomprimering MH, MMR, LZW, JPEG

Skanningslage Mono Text, Mono Photo och True Color
Graskala 256 nivaer
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Funktionsspecifikationer
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Sakerhet

Kapitlet innehdller:

Meddelanden och sdkerhet pé sidan 232

Sakerhetsetiketter och sckerhetssymboler pd sidan 233
Information om driftsakerhet pa sidan 234

Grundlaggande foreskrifter pa sidan 238

Lagar gallande kopiering pd sidan 242

Lagar kring faxning pa sidan 245

Materialsdkerhetsdata pé sidan 248

Atervinning och kassering av maskinen pd sidan 249
Efterlevnad av energiprogram pé sidan 251
Kontaktinformation for miljo, hdlsa och sakerhet pé sidan 252
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Meddelanden och sdkerhet

Meddelanden och sakerhet

Las foljande anvisningar noga innan du anvdnder maskinen. Ga tillbaka till dem vid behov for att
garantera sdker anvandning av maskinen.

Xerox-maskinen och forbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att uppfylla strikta
sakerhetskrav. Hari ingéar granskning och certifiering av kontrollmyndighet, efterlevhad av
elektromagnetiska foreskrifter och etablerade miljénormer.

Provning av maskinen med avseende pd sdkerhet och miljo samt matning av dess prestanda har
utforts enbart med material frdn Xerox.

A VARNING! Obehérig andring, till exempel tilldgg av nya funktioner och anslutning av externa
maskiner, kan annullera maskinens certifiering. Kontakta en Xerox-representant om du behéver
mer information.
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Sakerhetsetiketter och sdkerhetssymboler

Sakerhetsetiketter och sakerhetssymboler

Alla varningar och anvisningar som finns pd eller som medféljer maskinen ska féljas.

Denna VARNING varnar anvandarna for delar av maskinen dar det finns risk for personskador. f

Denna VARNING varnar anvandarna for delar av maskinen dar det finns varma ytor som inte
ska vidroras. &

Denna VARNING sdger at anvandarna att inte utféra otilldtna atgarder som kan leda till
riskabel utsattning for ljus. A
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Information om driftsdkerhet

Information om driftsdkerhet

Xerox-maskinen och forbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att uppfylla strikta
sakerhetskrav. Hari ingér granskning av kontrollmyndighet, godkdnnande och efterlevhad av
etablerade miljonormer. Forsdkra dig om att du alltid anvénder maskinen frén Xerox pé ett sdkert satt,
genom att folja nedanstdende sdkerhetsbestdmmelser.

Stromforsorjning

Det har avsnittet innehdller viktig information om stromférsorjningen som du ska ldsa innan du
installerar eller anvéinder enheten.

Las informationen i féljande avsnitt:

e  Sdkerhet for eluttag pé sidan 234

e  Sakerhet for natsladd pa sidan 234

e Sdkerhetsinformation om laser pé sidan 235
e Maskinsdkerhet pé sidan 235

e Avstangning i akuta situationer pé sidan 236
e  Kopplaifrdn maskinen pa sidan 236

Sdkerhet for eluttag

Enheten far enbart stromsattas fran den typ av stromkdélla som anges pé informationsetiketten pa
enhetens bakre lucka. Kontakta det lokala elbolaget eller en elektriker om du ar oséker pa om
stromkallan uppfyller kraven.

Eluttaget ska finnas ndra enheten och vara latt atkomligt.

D

A VARNING! Enheten maste anslutas till ett jordat eluttag. Maskinen levereras med en jordad
kontakt. Kontakten passar bara i ett jordat uttag. Detta dr en sakerhetsatgard. Kontakta en
behorig elektriker for att byta ut stromkdallan om du inte kan satta i kontakten i stromkallan. Anslut
alltid maskinen till ett korrekt jordat eluttag. Lat en behorig elektriker kontrollera uttaget om du dr
osdker. Felaktig anslutning av maskinens jordning kan leda till elstétar.

Sdkerhet for natsladd

e Anvand enbart den natsladd som medféljer maskinen .

e Anslut natsladden direkt till ett jordat eluttag. Anvdnd inte en forldngningssladd. Kontakta en
elektriker om du inte vet om ett uttag dr korrekt jordat eller inte.

e  Placera inte maskinen ddar man kan trampa pd/snubbla 6ver ndtsladden.
e Placera inte foremdl pa natsladden.
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Information om driftsakerhet
Sdkerhetsinformation om laser

& VARNING! Om du anvdander styrfunktioner eller andrar eller anvédnder andra funktioner éin de som
anges hdr, kan det resultera i att omgivningen utsdtts for farlig stralning.

Med avseende pd lasersdkerhet uppfyller maskinen nationella och internationella normer for
laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig stralning, eftersom strdlen dr helt inkapslad vid all
anvandning och allt underhall av maskinen.

Maskinsdakerhet

Denna maskin ar konstruerad sd att anvandarna bara kommer at riskfria omraden. Tackplatar eller
skydd som det behovs ett verktyg for att avlagsna forhindrar atkomst till farliga delar. Avlagsna aldrig
kdpor eller skydd framfor farliga delar.

Maskinsdkerhet — gor sa har
e  Folj alltid alla varningar och anvisningar som ar mdrkta pé eller som medfoljer maskinen.

e Innan du rengér maskinen maste du koppla bort den fran det elektriska uttaget. Anvdnd endast
material som dr avsett for maskinen. Om du anvdnder annat material kan resultatet férsamras
och skadliga situationer kan uppsta.

e Var alltid forsiktig nar du flyttar maskinen. Kontakta den lokala Xerox-aterforsaljaren nar du
behover flytta maskinen frdn huset.

e  Placera alltid maskinen pa en fast yta (inte en mjuk matta) som ar lamplig for maskinens vikt.

e  Placera alltid maskinen i en miljo med tillracklig ventilation och i ett utrymme som ger tillracklig
plast for servicedtgarder.

e Koppla alltid bort maskinen fran eluttaget fére rengéring.

Obs! Xerox-maskinen har en energisparfunktion som sparar energi nar den inte anvands.
Maskinen kan darfor alltid vara paslagen.

Maskinsékerhet — gor inte sa hér

A VARNING! Anvand inte rengéringsmedel i sprayburk. Rengéringsmedel i sprayform kan explodera
eller antéindas vid anvandning pd elektromekanisk utrustning.

e Anvdnd aldrig en jordad kontakt for att ansluta maskinen till ett eluttag som saknar jordning.

e Utfor endast det underhall som specifikt anges i denna dokumentation.

e  Blockera aldrig ventilationséppningarna. De forhindrar 6verhettning.

e Taaldrig bort kdipor och skydd som ar fastsatta med skruvar. Service behéver inte utféras innanfor
dessa skydd.

e  Stall aldrig maskinen ndra ett element eller annan varmegenererande kalla.

e  Skjut aldrig in foremal i ventilationséppningarna.

e Asidosatt eller "lura” aldrig de elektriska eller mekaniska lasmekanismerna.

e  Placera aldrig maskinen pé& en plats dar manniskor kan trampa pé&/snubbla 6ver nétsladden.
e  Maskinen ska inte placeras i en lokal med bristfallig ventilation.
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Information om driftsdkerhet

Kontakta en lokal behorig aterforsaljare for mer information.

Avstdngning i akuta situationer

Om négon av foljande situationer intraffar, ska du omedelbart stdnga av maskinen och dra ut
natsladden/ndatsladdarna fran eluttaget/eluttagen. Kontakta en behorig Xerox-servicetekniker for att
atgarda problemet.

e  Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

e Natsladden dr skadad eller sliten.

e Envaggstrombrytare, sdkring eller annan sckerhetsanordning har [6st ut.
e Vatska har spillts i maskinen.

e Maskinen har utsatts for vatten eller annan vatska.

e Nagon del av maskinen ar skadad.

Koppla ifran maskinen

Maskinen kopplas fran via natsladden. Sladden ansluts pa maskinens baksida med en kontakt. Du
kopplar bort strommen frdn maskinen genom att dra ut natsladden ur uttaget dar.

Sdakerhetsinformation om ozon

Vid normal drift alstrar denna maskin ozon. Ozon @r tyngre dn luft och mangden ozon som alstras
beror pa hur mycket maskinen anvands. Om lokalen dar maskinen ar placerad uppfyller riktlinjerna for
installationen ligger ozonkoncentrationen inom sdkerhetsgrénserna.

Om du behéver mer information om ozon, kan du bestalla Xerox publikation Ozone genom att ringa 1-
800-828-6571 i USA och Kanada. I andra lander kan du kontakta aterforsaljaren eller serviceteknikern.

Underhallsinformation

A VARNING! Anvand inte rengéringsmedel i sprayburk. Rengéringsmedel i sprayform kan explodera
eller antandas vid anvédndning pd elektromekanisk utrustning.

e  Alla underhdllsprocedurer som anvandaren ska utfora beskrivs i den anvandardokumentation som
medfoljer maskinen.
e Utfor aldrig underhallsarbeten som inte beskrivs i anvandardokumentationen.

e Anvdnd endast forbrukningsvaror och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i
anvandardokumentationen.

e Tainte bort kdpor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga delar bakom dessa
luckor som du kan utféra underhdll pa.
Information om forbrukningsmaterial

e  Forvara allt forbrukningsmaterial enligt de instruktioner som stér pd forpackningen eller
behdllaren.
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Information om driftsékerhet

e  Forvara allt forbrukningsmaterial utom réckhall for barn.
e Kasta aldrig toner, skrivarkassetter eller behdllare fér toner i en 6ppen ldga.

Produktsdkerhetscertifiering

Denna maskin har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med angivna
sakerhetsstandarder.

Myndighet Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 2nd Edition (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 2:a utgdvan

Denna maskin dr tillverkad enligt ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.
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Grundlaggande foreskrifter

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet. Dessa
standarder dr avsedda att minska stérningar som denna skrivare ger upphov till eller utsatts for i
normal kontorsmiljo.

USA (FCC-regler)

Maskinen har testats och befunnits ligga inom grénsvardena for digitala produkter i klass B enligt
Part 15 i FCC-bestammelserna. Dessa gransvdrden dr satta for att utgora ett rimligt skydd mot skadlig
stralning vid installation i bostadsmiljo. Maskinen genererar, anvdnder och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den inte har installerats och inte anvdnds enligt anvisningarna kan den
fororsaka skadliga storningar i radiokommunikation. Om maskinen anvénds i ett bostadsomréde kan
skadliga storningar uppsta och du kan tvingas rdtta till felen pd egen bekostnad.

Om maskinen skulle orsaka stérningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgéras genom av- och
paslagning av den) uppmanas anvdndaren att atgdrda stérningarna pd ett eller flera av foljande satt:

e Vrid eller flytta mottagaren.

e  Oka avstandet mellan maskinen och mottagaren.

e  Anslut maskinen till ett uttag med en annan stromkrets dn det uttag dar mottagaren anslutits.
e Radfraga aterforsdljaren eller en erfaren radio/TV-tekniker om du behéver hjalp.

Andringar eller modifieringar som inte uttryckligen godkénts av Xerox kan innebdra att anvéindaren
inte langre har ratt anvénda maskinen. For att garantera efterlevnad av del 15 i FCC-reglerna ska
skarmade granssnittskablar anvandas.

Foreskriftsinformation for 2,4 Ghz tradlés natverksmodul

Den hdr produkten innehdller en 2,4 Ghz radioséndarmodul for tréddlésa nétverk som uppfyller kraven i
FCCdel 15, Industry Canada RSS-210 och Europaradets direktiv 99/5/EC.

Anvdndning av denna maskin kraver foljande tvé forutsattningar: (1) den far inte orsaka stérningar och
(2) den méste kunna hantera stérningar som tas emot, inklusive stérningar som kan orsaka o6nskad
funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox Corporation kan annullera anvéindarens rétt att
anvanda maskinen.

Kanada (foreskrifter)

Denna digitala apparat i klass A uppfyller den kanadensiska standarden ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Grundlaggande foreskrifter
EU

A VARNING! Detta d@r en maskin i klass A. I hemmiljo kan denna produkt fororsaka radiostérningar i
vilket fall anvandaren kan behova vidta lampliga dtgarder.

CE-mdrkningen av den har maskinen fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-direktiv
c € fr o m angivna datum:

e 12 december 2006: Lagspanningsdirektivet 2006/95/EG. Tillndrmning av medlemsstaternas
lagstiftning som ror ldgspdnningsutrustning.

e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EG. Harmonisering
av medlemsldndernas lagar avseende elektromagnetisk kompatibilitet.

e 9 mars 1999: Direktivet om radioutrustning och teleterminalutrustning 1999/5/EG.

Den hdr skrivaren utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon, under forutsattning att
den anvands i enlighet med anvéndarinstruktionerna.

For att sakerstdlla 6verensstammelse med EU-foreskrifter bor skarmade grdnssnittskablar anvandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den har skrivaren kan erhdllas frén Xerox.

Miljoinformation avseende avtal kring bildframstallningsutrustning enligt
EU lot 4

Miljoinformation med miljolosningar och sankta kostnader

Introduktion

Foljande information har tagits fram for att hjdalpa anvandarna och har utgivits med hansyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstallningsutrustning. Detta direktiv dalagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas av
direktivet mer miljovanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s atgdardsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet dr hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren
nedan.

e Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hégsta hastighet pé farre Gn 66 A4-
bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hogsta hastighet pa farre an 51 A4-bilder
per minut

Miljomdssiga fordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta -produkter ar utrustade for dubbelsidig utskrift (aven kallad duplex eller 2-sidig utskrift). Med
denna funktion kan du automatiskt skriva ut pé& bada sidorna av papperet. Detta minskar
pappersforbrukningen och ddrmed ocksa forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet avseende lot 4-
studien av bildframstdllningsutrustning krdver att funktionen for dubbelsidig utskrift aktiveras
automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen pd modeller som framstdiller
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Grundlaggande foreskrifter

fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor per minut.
Vissa -modeller under dessa hastighetsintervall kan ocksé ha utrustats med instdllningar for
dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om funktionen for
dubbelsidig utskrift alltid anvénds, minskar den miljdomdassiga pdverkan av utskrifterna. Om du behover
enkelsidig utskrift kan du alltid dndra utskriftsinstdllningarna i skrivardrivrutinen.

Papperstyper

Den har produkten kan anvéndas for utskrift pd bade atervunnet och nytillverkat papper som godkénts
enligt ett program for hdllbar utveckling och som uppfyller EN12281 eller liknande kvalitetsstandarder.

I vissa program kan tunnare papper (60 g/mz) anvandas. Sadant papper innehdller mindre rdmaterial
och foérbrukar dérigenom mindre resurser per utskrift. Vi rekommenderar att du kontrollerar om denna
typ av papper dr lampligt for dina utskriftsbehov.
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Grundlaggande foreskrifter

ENERGY STAR

Energiférbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pd hur enheten anvdnds. Den har produkten ar utformad och
konfigurerad for att sdnka dina elkostnader. Efter den sista utskriften sctts enheten automatiskt i
klarldge. I det lciget kan du omedelbart skriva ut igen vid behov. Om enheten inte anvdnds under en
viss tidsperiod sdtts den automatiskt i ett lageffektldge. I de lagena ar endast basfunktionerna
aktiverade, vilket minskar energiférbrukningen.

Ndr enheten ater aktiveras tar den forsta utskriften ndgot langre tid @n i klarléget. Fordréjningen beror
pa att systemet "vdcks” fran lageffektlaget och ar en normal egenskap pa de flesta
bildframstallningsprodukter pd marknaden.

Om du vill ange en ldngre aktiveringstid eller inaktivera lageffektlaget helt, bor du tdnka pd att det tar
ldngre tid innan enhetens energiférbrukning sdnks eller att den inte sénks alls.

Du kan lasa mer om medverkan i miljoprogram pd var webbplats: www.xerox.com/about-
xerox/environment/enus.html

Tyskland

Blendschutz

Das Gerat ist nicht fiir die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenlarminformations-Verordnung3. GPSGV: Der héchste Schalldruckpegel betrigt 70 dB(A)
oder weniger gemaB EN IS0 7779.

Importeur

Deutschland
Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4 4
1460 Neuss

Turkiet - RoHS-direktivet
I enlighet med artikel 7 (d). Vi intygar hdrmed att
"Den ar kompatibel med EEE-foreskriften.”

"EEE ydnetmeligine uygundur”
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Lagar gallande kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av foljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer
som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

1. Obligationer och sdkerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:
e  Skuldbrev
e \Valuta
e Rdntebevis fran obligationer
e Sedlar och checkar frdn Federal Reserve Bank
e  Silvercertifikat
e  Guldcertifikat
e  Obligationer (USA)
e Statsobligationer
e  Sedlar och checkar fradn Federal Reserve
e  Skiljemyntsedlar
e  Bankcertifikat
e Sedlar
e  Obligationer fran sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

e  Obligationer (U.S. Savings Bonds) far endast fotograferas i samband med forsaljningen av
sddana obligationer.

e  Stamplar fran skatteverket. Om det dar nodvandigt att aterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, dr detta tillatet forutsatt att atergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

e  Frimdarken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dar svartvit och mindre én 75 % eller storre an 150 % av originalet.

e  Postanvisningar.

e  Fakturor, checkar eller vaxlar som utgetts av eller at behoriga tjansteman i USA

e  Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

Korrigerade ersattningsbevis for veteraner frdn andra varldskriget.
3. Obligationer och sdkerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

4. Upphovsrattsskyddat material, savida inte tillatelse fran upphovsrdttens dgare har inhamtats eller
reproduktionen faller inom kriterierna for "lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsratt.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter Circular R21.5.

5. Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utlandska naturaliseringsintyg far fotograferas.
6. Pass. Utlandska pass far fotograferas.
7.  Immigrationsdokument.
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Lagar gdllande kopiering

8. Inkallelseorder.
9. Inkallelseorder med nagon av foljande information om mottagaren:
e Intdkter eller inkomst
e Utdrag ur brottsregister
e  Fysiskt eller psykiskt tillstédnd
e  Bidragsinformation
e Tidigare militartjanst
Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militaren far fotograferas.

10. ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bdrs av militdr personal eller tjanstemdan i
federala department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Savida inte order om
fotografering har utgatt fran hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Darutover ar atergivning av foljande forbjuden i vissa delstater:
e Fordonstillstdnd

e Korkort

e Agarbevis till fordon

Foregdende lista ar inte uttdbmmande, varfér Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell
ofullstdndighet. R&dgor med jurist vid tveksamhet.

Kanada

Denna maskin har provats enligt och 6verensstdmmer med kraven i CS03 Issue 9 Amendments 1, 2,
and 3.

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstéandigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med boter eller fangelse.

1. Sedlar

Obligationer och sdkerheter

Dokument frén skatteverket

Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol

> WwN

Tillkannagivanden, order, lagar eller utndmningar, eller kungérelser om dessa (i syfte att
falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en
provins)

6. Marken, varumdrken, emblem, emballage eller designer som anvédnds av regeringen i Kanada eller
en provins, eller for dessas rékning, av regeringen i en annan nation én Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada

7. Praglade eller sjalvhaftande stamplar som anvdnds for taxeringsandamdl av regeringen i Kanada
eller en provins, eller av regeringen in en annan nation én Kanada

8. Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjanstemdn med ansvar for
framstdllning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, dar kopian falskeligen ger intryck av
att vara en auktoriserad kopia

9. Upphovsrattsskyddat material och varumdarken av alla slag utan tillstand frdn upphovsrattens eller
varumdarkets dgare
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Listan ovan dr icke uttdommande och har endast publicerats i vagledande syfte, varfér Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet. Raddgér med jurist vid tveksamhet.

Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet déar du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

e Sedlar

e Sedlar och checkar

e Obligationer och sakerheter

e  Pass och identitetshandlingar

e  Upphovsrdattsskyddat material och varumdrken utan tillatelse av dgaren
e  Frimdrken och andra saljbara dokument

Denna lista dr inte uttommande, varfoér Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet.
R&dgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning
Lagar kring faxning

USA

Denna maskin har provats enligt och éverensstammer med kraven i CS03 Issue 9 Amendments 1, 2,
and 3.

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act fran 1991 maste alla
meddelanden som skickas frén en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pd varje sida eller p& den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten for sandningen, namnet pd foretaget, myndigheten eller personen som utgor
avsandare, samt telefonnumret till den avsdndande enheten pd foretaget, myndigheten eller hos
personen. Det angivna telefonnumret far inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal. Om du behoéver programmera in dessa
uppgifter i maskinen, se Maskininstdllningar pé sidan 170 for anvisningar.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). Pa utrustningens lucka finns en etikett med bland annat ett maskin-
ID med foljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer mdste vid begdran ladmnas till
telefonbolaget. Kontakten och uttaget som anvdnds for att ansluta utrustningen till elledningen och
telendtet i lokalen mdste folja ladmpliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En
kompatibel telefonsladd med moduldr kontakt medféljer den hdar maskinen. Den ansluts till ett
kompatibelt moduldrt uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Du kan tryggt ansluta maskinen till moduldra uttag enligt foljande standard: USOC RJ-11C med
overensstammande telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer installationssatsen. Mer
information finns i installationsanvisningarna. For att vara sdker pd att du bestdller ratt tjanst fran det
lokala telefonbolaget bor du Gven uppge koderna nedan:

e FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A VARNING! Fraga telefonbolaget om vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pa linjen.
Om enheten ansluts till ett otillatet uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du ar
personligen ansvarig och/eller skadestdndsskyldig for alla eventuella skador som harror fran
anslutning av enheten till ett otillatet uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) avgér hur manga enheter som far anslutas till en
telefonlinje. For ménga REN-nummer pd en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger ndgon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner far summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telefonbolaget for information om hur ménga enheter som féar anslutas till
en linje, med avseende pd det sammanlagda REN-numret. REN-numret for denna maskin ingar i
produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ## motsvarar REN-numret utan
decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3).
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Om denna Xerox-maskin orsakar skada pa telendtet, kommer telefonbolaget att i forvag meddela dig
att ett tillfalligt avbrott i teletjansten kan bli nédvéndigt. Men om det inte ar praktiskt mojligt att
lamna forhandsbesked, kommer telefonbolaget att sé& snart som mojligt meddela kunden. Du kommer
aven att bli upplyst om din ratt att inkomma med klagomdl hos FCC om du finner det nédvandigt.

Telefonbolaget kan komma att dndra ledningar, utrustning, drift eller dtgdrder som kan péaverka
utrustningens prestanda. I sé fall kommer telefonbolaget att meddela dig i férvag sa att du kan vidta
nodvandiga atgarder for att bibehdlla oavbruten service.

Om du har problem med denna Xerox-maskin ber vi dig att for reparation eller garantiinformation
kontakta vederborlig kundtjanst. Information om denna finns antingen pa maskinen eller i
anvandarhandboken. Om maskinen medfoér skador i telendtet kan du bli uppmanad av telefonbolaget
att stnga av maskinen tills problemet har dtgdardats.

Maskinen far repareras bara av en servicerepresentant fréin Xerox eller en behorig Xerox-
serviceleverantor. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehorig reparation
utfors, upphor servicegarantin att gdlla.

Denna enhet fdr inte anvdndas pd "partylinjer”. Anslutning till sddana linjer beivras med béter.
Kontakta lamplig myndighet for mer information.

Om ditt kontor har sarskilt larmutrustning med sdrskild ledningsdragning ansluten till telefonlinjen
maste du se till att installationen av denna Xerox-maskin inte blockerar larmutrustningen. Kontakta
telefonbolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om vad som kan blockera
larmutrustningen.

Kanada

Denna maskin har provats enligt och 6verensstdmmer med kraven i CS03 Issue 9 Amendments 1, 2,
and 3.

Denna produkt uppfyller tillampliga tekniska branschspecifikationer for Kanada.

Reparationer av certifierad utrustning bor samordnas av en representant utsedd av leverantoren. All
reparation och modifiering av utrustningen som utférs av anvdandaren eller fel i enheten, kan medféra
att telefonbolaget uppmanar anvéndaren att koppla frén utrustningen.

Anvdndarna bor for sin egen sdkerhet se till att de jordade elanslutningarna till elndt, telefonlinjer samt
interna vattenledningar av metall i férekommande fall sammankopplas. Denna sékerhetsatgard kan
vara sarskilt viktig p& landsbygden.

A Forsiktighet! Anvandarna bor inte sjdlva forsoka gora sddana kopplingar utan bor kontakta
vederborlig elinspektionsmyndighet eller eltekniker.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet bestdmmer det maximala
antalet terminaler som fdr anslutas till ett telefongranssnitt. Granssnittets avslutning kan besta av
vilken kombination som helst av enheter sa ldnge kravet att summan av REN-numren for dem alla inte
overstiger 5 ar uppfyllt. Betraffande det kanadensiska REN-vdrdet, se etiketten pa maskinen.
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Europa

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/5/EC for anslutning via en enstaka terminal till det analoga
allménna telendatet 6ver hela Europa. Pa grund av skillnader mellan telendten i olika ldnder innebdr
godkdnnandet inte i sig en ovillkorlig forsakran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendt.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsaljare.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstammelse med ES 203 021-1, -2, -3, och ar i
overensstdmmelse med R&TTE 1999/5/EC,, en specifikation for terminalutrustning fér anvandning i
analoga telenat inom EES. Landskoder bér stdllas in innan maskinen ansluts till natverket.

Obs! Maskinen kan anvdndas tillsammans med béade pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Tonval ger tillforlitlig och snabbare uppringning. Certifieringen upphor
omedelbart i hdndelse av att maskinen modifieras eller ansluts till extern styrprogramvara eller
styrutrustning som inte har godkdnts av Xerox.
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Materialsakerhetsdata

Materialsakerhetsdata

Information om materialsakerhet for skrivaren finns pa:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering av maskinen

Atervinning och kassering av maskinen

USA och Kanada

Xerox bedriver ett varldsomfattande program for atertagning och dteranvandning/atervinning av
utrustning. Kontakta en Xerox-representant (1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har Xerox-
maskinen ingdr i programmet. Mer information om Xerox miljéprogram finns pd
www.xerox.com/environment.html.

Om du ansvarar for kassering av denna Xerox-maskin, bor du vara uppmdarksam pa att den kan
innehdlla bly, kvicksilver, perklorat och andra @mnen som mdste hanteras enligt sarskilda
miljoforeskrifter. Forekomsten av dessa dmnen uppfyller de internationella lagar som dr i kraft vid den
tidpunkt d& denna produkt lanseras pd marknaden. Kontakta lokala myndigheter for information om
atervinning och kassering. I USA kan du ocksé ga till Electronic Industries Alliances webbplats:
www.eia.org. http.//www.eiae.org/.

EU

Europaradets direktiv 2002/96/EG om hantering av elektriskt och elektroniskt
avfall

Atervinning och kassering av maskinen (EU, foretagsanvindare/kontorsmiljo)

Den har symbolen pé utrustningen betyder att du madste kassera utrustningen enligt
gallande inhemska regler. I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och
elektronisk utrustning hanteras enligt gallande regler.

(EU:s batteridirektiv)

begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier inte far kastas med vanligt

Dessa symboler p& produkter och/eller i medféljande dokumentation innebdr att
ﬁ hushadllsavfall.

Lamna férbrukade produkter och batterier pa lamplig insamlingsplats i enlighet med nationella lagar
samt direktiv 2002/96/EC och 2006/66/EC.

Genom att kassera sadana produkter och batterier pa rdtt satt bidrar du till att spara vardefulla
resurser och forhindrar eventuella negativa konsekvenser for manniskors hdlsa och for miljon som beror
pd felaktig avfallshantering.

Vand dig till kommunen, renhdllningsforetaget eller aterforsaljningsstdllet om du vill ha mer
information om insamling och atervinning av forbrukade produkter och batterier. I vissa ldnder medfor
felaktig avfallshantering boter.

For foretagsanvéndare inom EU

Kontakta aterforsdljaren eller leverantoren for mer information om du vill slanga elektrisk och
elektronisk utrustning.
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Atervinning och kassering av maskinen

Information om kassering i ldnder utanfér EU

Dessa symboler gdller enbart inom EU Kontakta lokala myndigheter eller aterforsdljaren och fa
information om korrekt avfallshantering om du vill kassera dessa varor.

Anmarkning avseende batterisymbolen

Den har symbolen kan anvdndas i kombination med en kemisk symbol. Detta innebdr att
Hg kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.
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Efterlevnad av energiprogram

Efterlevnad av energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja utveckling och kép av
energisndla produkter som bidrar till att minska miljopéverkan. Information om ENERGY STAR-
programmet och ENERGY STAR-certifierade modeller finns pa féljande webbplats:
www.energystar.gov/index.cfm?fuseaction=find_a_product.showProductGroup&pgw_code=1EQ

Som ENERGY STAR®-partner har Xerox Corporation konstaterat att denna enhet uppfyller ENERGY
STAR:s riktlinjer for energieffektivitet.

ENERGY STAR och logotypen ENERGY STAR ar varumarken som d@r registrerade i USA.
ENERGY STAR Office Equipment Program dr ett samarbetsprojekt mellan USA, EU och
den japanska regeringen och kontorsutrustningsbranschen for att framja energieffektiva
kopiatorer, skrivare, faxar, flerfunktionsmaskiner, persondatorer och bildskdrmsenheter.
Genom att minska maskinernas energiforbrukning hjalper man till att bekampa
luftféroreningar, surt regn och langsiktiga klimatférandringar genom att minska
utsldppen som uppstar pé grund av elproduktion.

Xerox® ENERGY STAR-utrustning dr forinstdlld hos tillverkaren pa att ga over till l&geffektldge inom en
forinstalld tid efter den senaste kopian eller utskriften. Grundinstdllningen for Xerox WorkCentre
3315DN/3325DN/3325DNI ar 30 minuter. Narmare beskrivning finns i Anvandarhandboken. Se
Maskininstallningar pa sidan 170 betraffande anvisningar om hur du dndrar instdllningen av
lageffektldget.
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Kontaktinformation for miljo, hdlsa och sdkerhet

Kontaktinformation for miljo, halsa och sakerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdakerhet i relation till den hdr Xerox-maskinen med
forbrukningsmaterial ar du valkommen att ringa féljande kundtjanstnummer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Sdkerhetsinformation om maskinen finns dven pa Xerox webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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Autorapport, 169

Sakregister

Avbryta ett fordrojt fax, 81

B
Bakgrundsreducering, 37
Siffror Bakre lucka, 9, 23, 24, 44
2-upp, 4-upp, 37, 39 Bakre lucka till pappersmagasin, 9

Bekrafta ett fax, 77
Bildforskjutning, 38

A Bundna dokument, 37, 40
Administratorslosenord, 154 Byta haftklammerkassetten, 183
Adressbok, 13, 70, 76, 86, 138 Byta plats pd maskinen, 187
Gruppnummer, 87 Byte av skrivarkassett, 29, 182, 183
Kortnummer, 86
Skapa en gruppadress med C

Internettjanster, 139

Skapa nya poster, 138 Centrera bok, 38

Séka, 70 CentreWare Internettjdnster, 131
Ta bort en adressbokspost for en person, 138 Egens.kaper, 141
Ta bort en grupp, 140 Hemsida, 132
Ta bort en gruppringningspost, 140 qub, 1 3,"
Ta bort en post, 88 Sk'(,:ka fil, 137
Utskrift, 70, 89 Skriva ut, 137
Affischkopia, 37, 41 Status, 133
Alfanumeriska knappar, 13 Support, 142
Alla kanter, 38 CVT-glas, 29
Allman skotsel, 182
Allman skotsel och felsokning, 181 D
Alternativ Datum och tid, 170
E-post, 68 Direktiv for radio- och
Kopiering, 36 telekommunikationsutrustning, 247
Skanna, 53 Dokument, 22, 32, 47, 64, 74
Alternativ for instdllning, 154 Dokument, ldgga i, 22, 32, 47, 64, 74
Ange e-postadressen, 65 Dokumentglas, 8, 22, 32, 47, 64, 74, 185
Ange faxnumret, 76 Lucka, 8
Ange tecken, 14 Rengdra, 29
Antal, 34 Dokumentmatare, 22, 32, 47, 64, 74, 185, 226
Antal kopior, 34 Breddstyrskenor, 8
Antal utskrifter, 27, 106, 155 Kvadd, 190
Anvdnda det manuella magasinet., 145 Lucka, 8
Anvdnda gruppnummer, 88 Magasin, 8
Anvanda maskinen, 7 Utmatningsfack, 8
Anvdnda Stopp, 35, 67, 77 Dokumentmatarspecifikationer, 226
Auto centrering, 38 Dokumentstorlek, 36, 53, 68, 79
Auto. magasinvaxling, 172 Dokumenttyp, 37, 53, 68
Automatisk dokumentmatare, 32, 47, 64, 74 Driftsékerhet, 231
Kvadd, 190 DRPD-ldge, 91, 169

Specifikationer, 226
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Dubbelsidesenhet, 9
Dubbelsidig utskrift, 105
Dubbelsidigt
Kopiering, 33
Utskrift, 118

E

Earth Smart, 172
Efterlevnad av energiprogram, 251
Egenskaper, CentreWare Internettjcnster, 141
Elspecifikationer, 227
ENERGY STAR, 251
Enheter som kan bytas av kunden, 29, 182
Lagring och hantering, 182
Skrivarkassett, 183
E-post, 63
Adressbok, 70
Dokumentstorlek, 68
Dokumenttyp, 68
Filformat, 69
Kontrast, 69
Ljusare/morkare, 69
Skriva ut adressboken, 70
Smart Key-adresser, 71
Stoppa, 67
Sandning, 66
Soka i adressboken, 70
Upplosning, 68
Utskriftsfarg, 68
E-posta, 64
E-postadress, 65
E-postalternativ, 68
E-postproceduren, 64
EU-foreskrifter, 239
Europaradets direktiv 2002/96/EG om hantering
av elektriskt och elektroniskt avfall, 249

F

Faktureringsraknare, 27, 155
Fax, 73,74
Adressbok, 76, 86
Aktivering av sdker mottagning, 85
Ange numret, 76
Avbryt ett jobb i minnet, 79
Bekraftelse, 77
Dokumentstorlek, 79
DRPD-lage, 91
Fax, vidarebefordra, 79
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Fordréjd sandning, 79, 80
Gruppnummer, 88
Gruppuppringning, 87
Inaktivera sdker mottagning, 85
Inaktivera Vidarebefordra fax, 84
Instdllning, 166
Jobbstatus, 77
Kontrast, 78
Kortnummer, 76, 86
Ljusare/morkare, 78
Lagga till sidor, 79
Manuell uppringning, 76
Paus/ateruppringning, 76
Prioriterad sdndning, 79, 82
Problem, 219
Redigera ett gruppnummer, 87
Registrera ett gruppnummer, 87
Ringa upp igen, 76
Skicka till flera, 79, 80
Skriva ut adressbok, 89
Skriva ut sakra fax, 85
Sdker mottagning, 79, 85
Sandning, 76
Sandningsalternativ, 80
Ta bort en post i adressboken, 88
Ta emot fax i minnet, 92
Tar emot, 91
Telefonsvarare, 91
Upplosning, 78
Uppringning med knappsatsen, 76
Vidarebefordra, 83, 84

Faxa frén dator, 90

Faxalternativ, 78

Faxautorapport, 169

Faxnummer, 76

Faxprocedur, 74

Faxspecifikationer, 228
Anslutningsgodkdnnanden, 228
Hogsta upplosningskapacitet, 228
Sandningshastighet, 228
Telefonlinje, typ, 228

FCC-regler, 238

Fel, 188
Dokumentmatare, 190
Fax, 219
Felmeddelanden, 199
Inuti maskinen, 196
Kopiering, 217
Linux, 210
Macintosh, 212



Magasin 1, 194
Magasin 2, 194
Manuellt magasin, 195
Papperskvadd, 192
pappersmatare, 204
PostScript-problem, 208
Skanning, 218
Utmatningsomrddet, 196
Utskrift, 205
Utskriftskvalitet, 213
Windows-utskrifter, 209
Felmeddelanden, 199
Felsokning, 181, 188
Filformat, 54, 69
Fliken Avancerat, 108
Fliken Earth Smart, 111
Fliken Grafik, 107
Fliken Grundlaggande, 103
Fliken Papper, 106
Fliken Xerox, 112
Flytta maskinen, 187
Formatera ett USB-minne, 129
Frontlucka, 8
FTP, 45
Funktionen Utskrift, 102
Funktionernas grundinstdllningar, 159
Funktionsspecifikationer, 228
Forbereda papper for ildggning, 144
Fordrojd faxning
Avbryta ett jobb, 81
Lagga till sidor, 79
Fordrojd sandning, 79, 80
Foreskrifter, 231
EU, 239
Fax, 245
FCC Regulations United States, 238
Kanada, 238
Kopiering, 242
Turkiet - RoHS-direktivet, 241
USA, 238
Forminska/forstora, 36

G

Grundinstdllningar
E-post, 27,163
Instdllning av fax, 28
Kopiering, 27,159
Ljudinstdllningar, 174
Maskininstdallningar, 170

Ndatverksinstdllningar, 28,178
Pappersinstallningar, 173
Rensa instdllningar, 176
Skanna, 27, 161
Systeminstdllningar, 28, 170
Underhadll, 175
Grundinstdllningar for e-post, 27,163
Grundinstdllningar for skanning, 27, 161
Grundinstdllt pappersstorlek, 171
Grundlaggande foreskrifter, 238
Gruppadress
Ta bort, 140
Gruppsdndning, 79
Gruppuppringning, 87
Registrera ett gruppnummer, 87
Ta bort, 140
Gora kopior, 31, 32

H

Handtag, 8
Hantera USB-minne, 129

Hemsida, CentreWare Internettjdnster:, 132

Hitta maskinnumret, 221
Hjdlp, 30, 221
Haften, 37, 41

Hamta fil, CentreWare Internettjdnster:, 137

Hojdinstallning, 171

I

ID-kortkopia, 37, 39

Image Manager, 61

Inaktivera sdker mottagning, 85
Inaktivera Vidarebefordra fax, 84
Infoga en paus, 14

Information, 25

Information om driftsdkerhet, 234

Information om underhdllssakerhet, 236

Informationssidor, 25, 157

Ingdng for anknytningstelefon, 9

Ingdng for natsladd, 9

Ingdang for telefonsladd, 9

Inre omraden, 186

Installera skrivarprogramvaran, 94

Instdllning av fax, 28
Autorapport, 169

Instdllning av faxmottagning, 167

Instdllningar, 153,170
Faxautorapport, 169
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Instdllningar av jobbtyp
Linux, 61
Instdllningar foér faxsandning, 166
Instdllningar for séndning, 166
Internettjcnster, 131
Egenskaper, 141
Hemsida, 132
Jobb, 134
Skapa en gruppadress i adressboken, 139
Skicka fil, 137
Skriva ut, 137
Status, 133
Inuti maskinen, 196

J

Jobb, CentreWare Internettjanster, 134
Jobbstatus

E-post, 66

Fax, 77

Kopiering, 35

Skanna, 51

K

Kanada (foreskrifter), 238
Kantjustering, 38
Klona kopia, 37, 42
Knappar, 12
Knappen Foregdende, 13
Knappen Jobbstatus, 12
Knappen Lageffektlage, 13
Knappen Maskinstatus, 12
Knappen Mellankopiering, 12, 13
Knappen OK, 12
Knappen Rensa allt, 13
Knappen Stopp, 12, 13
Knappen Aterstall allt, 12
Knappsats, 12, 13
Knappsatstecken, 14
Komma igéng, 7
Konfiguration

Rapporter, 25
Konfigurationssida, 171
Kontakta en servicetekniker, 30, 221
Kontaktinformation avseende hdlsa och

sakerhet, 252

Kontaktinformation avseende sdkerhet, 252
Kontrast, 37, 54, 69

Fax, 78
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Kontrollera livslangden hos
forbrukningsmaterialen, 184

Kontrollpanel, 8, 12, 185
Kopiering, 31

2-upp, 4-upp, 39

Affischkopia, 41

Alla kanter, 38

Bakgrundsreducering, 37

Bildforskjutning, 38

Bundna dokument, 40

Dokumentstorlek, 36

Dokumenttyp, 37

Forminska/forstora, 36

Haften, 41

ID-kort, 39

Kantjustering, 38

Klona kopia, 42

Kontrast, 37

Layout, 37

Litet original, 38

Ljusare/morkare, 36
Kopiering - grundinstdllningar, 27, 159
Kopieringsalternativ, 36
Kopieringsfunktioner, 33
Kopieringsproblem, 217
Kopieringsproceduren, 32
Kortnummer, 76, 86
Kuvertldge, 146
Kvalitet, 104
Kvalitetsproblem, 213

L

Lagar gdllande kopiering, 242
Lagar kring faxning, 245
USA, 245
Lagar rdllande faxning
Europa, 247
Kanada, 246
Layout, 37
Layoutalternativ, 105
Linux, 61
Image Manager, 61
skrivaregenskaper, 121
Linux-problem, 210
Linux-skanning, 60
Linux-utskrift, 120
Litet original, 38
Ljudinstdllningar, 174
Ljusare/morkare, 36, 54, 69, 78



Lokal skanning, 45, 47
Lokal skrivare, 94
Lucka till kretskort, 8
Lagga i dokument, 22, 32, 47, 64, 74
Ldgga i papper, 18, 143, 144
Kuvert, 146
Manuellt magasin, 145
Materialspecifikationer, 150
Materialtyper, 151
Pappersmagasin 1 och 2, 144
Pappersstorlek och papperstyp, 148
Lagga papper i magasinen, 144
Lagga till sidor, 79
Lagga till sidor i ett fordrojt fax., 81
Lageffektlage, 171
Losa problem, 188
Lésenord, 154

M

Macintosh, 58

Dubbelsidigt, 118

Layout, 117

Skanna fran en natverksmaskin., 58

Skanna med USB-anslutning, 58

Tonerspar, 118

Utskrift N-upp, 118
Macintosh-problem, 212
Macintosh-utskrift

Funktioner, 118

Grafik, 117

Papper, 118

Upplosning, 118
Magasin 1, 194
Magasin 2 (tillval), 194
Manuell mottagning, 91
Manuell uppringning, 76
Manuell uppringning + .com, 13
Manuellt magasin, 8, 145, 195

Breddstyrskenor, 8

Forlangning, 8
Maskindelar, 8
Maskinfaxnummer, 170
Maskin-ID, 170
Maskininformation, 25
Maskininstdllningar, 170
Maskinkomponenter, 10
Maskinkonfiguration

Hastighet, 224

maskinens matt, 224

Maskinens vikt, 224

Tid for forsta kopia, 224

Uppvdarmningstid, 224

Atkomst, 224
Maskinkonfigurationer, 224

Maskinvara, 224
Maskinnummer, 182, 221
Maskinrapport, 221
Maskinrengoring, 29, 184
Maskinspecifikationer, 223, 224
Maskinstatus, 25

Maskinnummer, 182
Maskinstatus och maskininstallningar, 153
Maskinstrom, 11
Maskinsakerhet, 235
Maskinoversikt, 8
Material, 143
Materialspecifikationer, 150, 225
Materialsdikerhetsdata, 248
Materialtyper, 151
Meddelanden, 199
Menyn Maskinstatus, 154
Menyoversikt, 15
Metoder for skanning, 46
Metrisk standard, 170
Motstationens faxnummer, 76
Mdataravldsning, 27, 155

N

Natverksansluten skrivare, 96
Ndatverksinstdllningar, 28,178
Natverksport, 9
Ndatverksskanning, 45, 47

P

Papper
Kopiering, 33

Papper bojs, 192

Papper och material, 143

Papper, lagga i, 18, 144
Forberedelser, 144
Kuvert, 146
Manuellt magasin, 145
Materialspecifikationer, 150
Materialtyper, 151
Pappersmagasin 1 och 2, 144
Pappersstorlek och papperstyp, 148

Pappersalternativ, 106
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Pappersinstallningar, 173
Papperskvadd, 192, 193

Undvika att papper bojs, 192
Pappersmagasin, 143
Pappersmagasin 1, 8
Pappersmagasin 2 (tillval), 8
Pappersnivaindikator, 8
Pappersstorlek och papperstyp, 148
Paus, 14
Paus/ateruppringning, 76
Paus-/ateruppringningsknapp, 13
Plats for utmatat material, 23
Prioriterad sdndning, 79, 82
Problem

Fax, 219

Felmeddelanden, 199

Inuti maskinen, 196

Kopiering, 217

Linux, 210

Macintosh, 212

Magasin 1, 194

Magasin 2, 194

Manuellt magasin, 195

pappersmatare, 204

PostScript, 208

Skanning, 218

Utmatningsomrddet, 196

Utskrift, 205

Utskriftskvalitet, 213

Windows-utskrifter, 209
Problem med pappersmatning, 204
Problem med utskriftskvalitet, 213
Produktkonfigurationer, 10
Produktsakerhetscertifiering, 237
Program for instdllning av tradlosa natverk, 114
Programvara, 16
Pa/av, 11

R

Rapport over skickat, 25
Rapporter, 25,157, 221
Redigera ett gruppnummer, 87
Reducera bakgrunden, 37
Rengora
CVT-glas, 185
Dokumentglas, 185
Dokumentmatare, 185
Inre omréden, 186
Kontrollpanel, 185
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Utmatningsfack, 185
Rengdra maskinen, 184
Rengdring, 29
Rensa instdllningar, 176
Riktning, 104
Rakneverk, 27, 155

S

Sifferknappar, 13
Skalningsalternativ, 107
Skanna, 45
Anvdnda Stopp, 51
Anvanda WIA-drivrutinen, 57
Dokumentstorlek, 53
Dokumenttyp, 53
Filformat, 54
Kontrast, 54
Linux, 60
Ljusare/morkare, 54
Macintosh, 58
Upplosning, 53
Utskriftsfarg, 53
Skanna med TWAIN, 56
Skanna till FTP, 49
Skanna till lokal enhet, 48
Skanna till natverksdator, 49
Skanna till SMB, 49
Skanna till USB, 48, 125, 127
Skannerassistenten, 55
Skanning, 46, 47
Instdllningar av jobbtyp i Linux, 61
Skanningsalternativ, 53
Skanningsdestination
Skanna till lokal enhet, 48
Skanna till natverksdator, 49
Skanna till SMB, 49
Skanna till USB, 48
USB, 127
Skanningsdestinationer
Skanna till FTP, 49
Skanningsmetoder, 46
Skanningsproblem, 218
Skanningsprocedur, 47
Skanningsspecifikationer, 229
Bildkomprimering, 229
Skapa en grupp, 139
Skicka e-post, 63, 64
Skicka ett fax, 73, 74
Skicka ett utskriftsjobb, 93, 102



Skicka till flera, 79, 80
Skriva ut
Skicka fil, 137
Skriva ut adressboken, 89
Skriva ut en maskinrapport, 221
Skriva ut fran USB, 125, 128
Skriva ut informationssidorna, 157
Skriva ut rapporter, 25,157, 221
Skrivardrivrutiner, 16
Skrivarinstdllningar
Macintosh, 117
Skrivarkassett, 29, 182
Lagring och hantering, 182
Tonerniva, 184
Skrivarkassettens tonernivd, 184
Skrivarprogramvara, 94
Skotsel, 181
Skotsel av maskinen, 182
Smart Key-adresser, 71
SMB, 45
Specialmaterial, 151
Specifikationer, 223, 226
Anslutningsgodkdnnanden, 228
Bildkomprimering, 229
elektriska, 227
fax, 228
funktioner, 228
Hogsta upplosningskapacitet, 228
Magasin 1 & 2, 225
Manuellt magasin, 225
Maskin, 224
Maskinkonfigurationer, 224
Material, 225
skanning, 229
Spdnning, 227
Stromforbrukning, 227
Sandningshastighet, 228
Telefonlinje, typ, 228
Utmatningsenheter, 226
utskrift, 228
Sprak, 170
Spdnning, 227
Start
E-post, 66
Fax, 76
Kopiering, 34
Skanna, 51
Start-knappen, 12,13
Status, 25
Status for e-postjobb, 66

Status for kopieringsjobb, 35
Status, CentreWare Internettjanster, 133
Status, menyn, 154
Statusinformation, 153
Stoppa
E-post, 67
Stoppa jobbet, 51
Fax, 77
Kopiering, 35
Storlek pa dokumentet, 36
Stréom pd/av, 11
Strombrytare, 9
Stromforbrukning, 227
Stromforsorjning, 234
Stdlla in DRPD-lage, 169
Stdlla in pappersstorlek och papperstyp, 148
Stod for utmatningsfacket, 8
Support, CentreWare Internettjénster, 142
Systemets tidsgrdns, 171
Systeminstallningar, 28, 170
Sdker mottagning, 79, 85
Aktivering, 85
Sdkerhet, 231
avstdngning i akuta situationer, 236
certifiering, 237
forbrukningsmaterial, 237
Grundlaggande foreskrifter, 238
Information om ozon, 236
Kontaktinformation, 252
koppla ifrén maskinen, 236
Stromforsorjning, 234
Sdkerhet for eluttag, 234

Sdkerhetsetiketter och sdkerhetssymboler, 233

Sdkerhetsinformation om
forbrukningsmaterial, 237
Sdkert fax
Utskrift, 85
Sandningsalternativ, 80
Sandningsrapport, 25
Sdtta in USB-minnet, 126

T

Ta bort en adressbokspost, 88
Ta bort en bildfil, 129
Ta bort en gruppringning, 140
Ta emot fax, 91
DRPD-lage, 91
Manuell mottagning, 91
Telefonsvarare, 91
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Ta emot fax i minnet, 92

Ta emot sdkra fax, 85

Tar emot, 167

Tecken, 14

Tekniska data om papper
Magasin 1 & 2, 225
Manuellt magasin, 225

Tekniska specifikationer, 223

Telefonsvarare, 91

Tidsformat, 170

Tidsgrans for jobb, 171

Tips om hur du undviker att papperen bojs, 192

Tips om hur du undviker papperskvadd, 193
Tjanster

E-post, 63

Fax, 73

Faxa fran dator, 90

Kopiering, 31

Skanna, 45

USB-port, 125

Utskrift, 93
Tonernivd, 25, 184
Tonerspar, 107,118,172
Totalt antal utskrifter, 27, 155
Transportglas med konstant velocitet, 185
Turkiet - RoHS-direktivet, 241
TWAIN, 45, 56
Typsnitt/Text, 107

U

Underhall, 175, 182, 236
Unix-utskrift, 122
Upplosning, 53, 68,78
Uppringning med knappsatsen, 76
USA (FCC-regler), 238
USB-anslutning

Macintosh, 58
USB-minnesport, 8
USB-port, 125

Formatera, 129

Minneshantering, 129

Minnesstatus, 129

Skanna, 127

Satta i minnet, 126

Ta bort en bildfil, 129

Utskrift, 128
Utbytbara enheter, 29, 182
Utmatningsenheter, specifikationer, 226
Utmatningsfack, 8, 23, 43,185
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Utmatningsomrddet, 196
Utskrift, 93
Antal kopior, 106
Dubbelsidigt, 105
Dubbelsidigt for Macintosh, 118
Easy Printer Manager, 113
Fliken Avancerat, 108
Fliken Earth Smart, 111
Fliken Grafik, 107
Fliken Grundléiggande, 103
Fliken Papper, 106
Fliken Xerox, 112
Grafik for Macintosh, 117
Installera programvara, 94
Kvalitet, 104
Layoutalternativ, 105
Linux, 120
Lokal skrivare, 94
Macintosh N-upp, 118
Macintosh utskriftsalternativ, 118
Macintosh utskriftspapper, 118
Macintosh utskriftsupplésning, 118
Macintosh-layout, 117
Ndatverksansluten skrivare, 96
Pappersalternativ, 106
Riktning, 104
Skalningsalternativ, 107
skrivaregenskaper for Linux, 121
Skrivarinstdllningar fér Macintosh, 117
Tonerspar, 107
Tonersparldge for Macintosh, 118
Typsnitt/Text, 107
Unix, 122
USB-port, 128
Utskrifter med Windows, 94
Utskriftsalternativ, 111
Vattenstampel, 109
Overlégg, 110
Utskrift N-upp, 118
Utskrift, CentreWare Internettjdnster, 137
Utskriftsalternativ, 111
Utskriftsfarg, 53, 68
Utskriftsproblem, 205
Utskriftsspecifikationer, 228

\%

Val av funktioner
Kopiering, 33
Vanliga problem



Linux, 210

Macintosh, 212

PostScript, 208

Windows, 209
Vattenstampel, 109
Vidarebefordra, 79
Vidarebefordra fax, 83
Vidarebefordra mottagna fax, 84
Vidarebefordra skickade fax, 83
Visa USB-minnets status, 129
Vdlj antal, 34

W

WIA-drivrutinen, 57
Windows

Utskrift, 94
Windows-problem, 209

X

Xerox Easy Print Manager (EPM), 113
Xerox Kundtjdnst, 30, 221

Y
Ytterligare hjalp, 30, 221

A

Ateruppringning, 76

Atervinning och kassering av maskinen, 249
Atgérda problem, 188

Atkomst till instdllningsalternativen, 154

i

Andra skrivarinstéllningar, 117

@)
Overlégg, 110
Oversikt
Skanning, 46
Oversikt 6ver maskinen, 8
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