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Cestina

Struc¢ny navod k pouziti pfistroje Xerox
WorkCentre 3550

Dékujeme vam, 7e jste si vybrali pFistroj Xerox WorkCentre 3550. Radné si
prostudujte postupy uvedené v této prirucce, abyste mohli provadét nasledujici
cinnosti:

. Pfipojeni pfistroje

. Nastaveni pfistroje

. Provoz pfistroje
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Bezpecnostni a pravni informace

Chcete-li zajistit bezpecny provoz zafizeni, pred zahdjenim jeho pouziti si
pozorné pfectéte poznamky o bezpecnosti a pfedpisech v uzivatelské prirucce
dodané na disku CD s dokumentaci.

Tento pristroj spolecnosti Xerox i jeho spotfebni material byly navrzeny a téz
otestovany tak, aby spliiovaly pfisné bezpecnostni pozadavky. Patfi sem
posouzeni a schvaleni pfislusného bezpec¢nostniho Gfadu a dodrzovani
elektromagnetickych pfedpist a norem na ochranu Zivotniho prostiedi.

Bezpecnostni a ekologické testy a vykon pfistroje byly ovéfeny pouze za pouziti
materialt spolecnosti Xerox.

Neopravnéné Gpravy, mezi néz patfi pfidavani novych funkci ¢i pfipojeni
externich pfistrojd, mohou mit vliv na certifikaci pfistroje. Dalsi informace
obdrzite od zastupce spolecnosti Xerox.

Tento pfistroj byl navrzen tak, aby obsluze umoznoval pfistup pouze do
bezpecnych oblasti. Pfistup obsluhy do nebezpecnych oblasti je omezen kryty
nebo zabranami, jejichz demontdz vyzaduje pouziti nastroje. Nikdy
neodstranujte kryty nebo zabrany, které chrani pred pfistupem do
nebezpecnych oblasti.

VSechny postupy obsluhy pro udrzbu pfistroje jsou popsany v uZivatelské
dokumentaci, kterd je dodavana s pfistrojem. Neprovadéjte zadnou adrzbu
pristroje, kter@ neni popséana v zakaznické dokumentaci.

Postupujte dle informaci o elektrické bezpecnosti, které jsou uvedeny

v zakaznické dokumentaci dodané s produktem. Zafizenim pro odpojeni tohoto
pristroje je napdjeci kabel. Je pfipojen k zadni ¢asti pfistroje. Aby v pfistroji
nebyla zadna elektfina, staci napajeci kabel vytdhnout ze zasuvky.

Pfi pouzivani ovladacich prvkad, nastaveni ¢i postupt odliSnych od téch, jez jsou
uvedeny v zakaznické dokumentaci dodané s produktem, muze dojit
k nebezpecnému osvitu.

Spotfebni materidl a Cistici prostfedky pouZivejte pouze tak, jak je uvedeno

v uzZivatelské dokumentaci. Neodstranujte kryty ani zabrany upevnéné pomoci
SroubU. Za témito kryty nejsou Zadné soucastky, které byste mohli udrZzovat i
ménit.

Béhem normalniho provozu vytvdri tento pfistroj ozon. Vytvoreny ozén je tézsi
nez vzduch a jeho mnozstvi zavisi na objemu tisku. Dodrzenim spravnych
parametrd prostiedi, jak je uvedeno v postupu instalace pfistroje Xerox,
zajistite, Ze Groven koncentrace ozonu neprekroci bezpecnostni normy.

Veskery spotfebni materidl skladujte v souladu s pokyny na obalu.
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Toto zafizeni bylo podrobeno testiim a vyhovuje omezenim pro digitalni
pristroje tfidy A podle ¢asti 15 smérnice komise FCC. K dodrzeni predpist
vydanych Federalnim komunika¢nim afadem (FCC) v USA musi byt s timto
zafizenim pouZity stinéné kabely rozhrani. Tento pfistroj je opatfen certifikatem
nésledujiciho afadu v souladu s uvedenymi bezpe¢nostnimi normami.

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 2. vydani (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 2. vydani

Tento pfistroj byl vyroben v souladu s registrovanym systémem fizeni kvality
ISO9001.

Dalsi informace o Zivotnim prostfedi, zdravi a bezpec¢nosti v souvislosti s timto
pristrojem a spotfebnim materialem spolecnosti Xerox ziskate na nasledujicich
linkach podpory zakazniku:

. USA: 1-800 828-6571

. Kanada: 1-800 828-6571

. Evropa: +44 1707 353 434

Bezpecnostni informace o pfistroji jsou také k dispozici na webu spole¢nosti
Xerox:
www.xerox.com/about-xerox/environment

Copyright

©2010 Xerox Corporation. Viechna prava vyhrazena. Nepublikovand prava jsou
vyhrazena na zdkladé autorskych zakonl platnych v USA. Obsah této publikace
nesmi byt Zaddnym zplsobem reprodukovén bez svoleni spolecnosti Xerox
Corporation.

Xerox® a design Sphere of Connectivity jsou ochranné znamky spole¢nosti Xerox
Corporation v USA a dalSich zemich.

Verze dokumentu 1.0: bfezen 2010
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Instalace pristroje WorkCentre 3550

1. Vybalte pfistroj a vSechny sady volitelného hardwaru a najdéte pokyny

k instalaci.

2.  Priinstalaci pfistroje a sad volitelného hardwaru postupujte podle pokynt

k instalaci:

Standardni funkce

Kopirovani, fax, tisk, skenovani, e-mail
Podavac predloh

Zasobnik 1

Ru¢ni podavac

Volitelny hardware

Zasobnik 2

Podstavec

Rozsifujici pamét 256 MB
Rozhrani pro externi zafizeni

Navic najdete tyto polozky:

Napdjeci $ndra, disk CD pro instalaci softwaru (obsahuje software,
ovladace tiskarny a uzivatelskou dokumentaci), stru¢ny navod k pouziti
(tato publikace), tiskova kazeta, popisky ovladaciho panelu, kli¢
produktové aktivace a telefonni kabel.

Konfigurace pristroje

Jakmile pfistroj sestavite, musite provést konfiguraci. Konfigurace se provadi pfi
prvnim spusténi pristroje pomoci klice produktové aktivace.

Kli¢ produktové aktivace je dodavan v plastovém valci v krabici s pfistrojem.

Postup konfigurace pfistroje:

1. Najdéte valec s klicem produktové
aktivace. Vyjméte plastovou kartu

a opatrné vylomte klic.

2.  Pripojte napdjeci Snuru k pfistroji a do

elektrické zasuvky.

6 Xerox WorkCentre 3550
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Pripojte telefonni linku ke konektoru LINE
© na zadni strané pistroje.

Chcete-li k pfistroji pfipojit externi telefon,
pripojte jej ke konektoru EXT €.
Zapnéte pristroj @.

Objevi se obrazovka Priivodce instalaci.
Postupujte dle pokyn( v zobrazeném
Pravodci instalaci a zadejte pozadovana
nastaveni.

Je-li vyZadovan kli¢ produktu, vyberte moznost Kli¢ k dispozici a stisknéte
tlacitko OK. Zasunte kli¢ produktové aktivace do zasuvky ctecky karet

@ na zadni strané pristroje. Svételné indikatory na kli¢i produktové
aktivace se rozsviti (nejprve Cervené, potom prerusované zelené

a nakonec neprerusované zelené). Jakmile zeleny indikator pfestane
blikat, vytahnéte kartu a stisknéte tlacitko OK.

Na nékterych mistech se objevi obrazovka vyzadujici pfistupovy kod
PagePack. V takovém pfipadé zadejte kod PagePack pomoci klavesnice.
Stisknéte tlacitko OK.

Postupujte dale dle pokyna v privodci a zadejte pozadovana nastavent:
e Datum

e Cas

e Vychozi format papiru

e Vychozi mérné jednotky

e Telefonni Cislo faxu

e ID faxu

e Zemé

Po aspésném dokonceni Pravodce instalaci se zobrazi obrazovka Instalace
dokoncena. Stisknete-li tlacitko Zpét, budete moci zadat nastaveni, které
jste preskocili. Stisknutim tlacitka OK akci dokoncite.

o |

&=
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Vas pristroj WorkCentre 3550

Ovladaci panel: Displej a alfanumericka klavesnice

Podavac predloh: Slouzi ke skenovani vice dokumentu. Sklo pro predlohy
pod podavacem slouzi ke skenovani jednotlivych dokumentd, vazanych
dokumentl atd.

Vystupni prihradka: Slouzi ke shromazdovani vytisku.

Rucni podavacé: Slouzi pro nestandardni tiskova média.

Zasobniky papiru: Zasobnik 1 je standardni a zasobnik 2 je volitelny.

Uvnitr pristroje

V pfistroji se nachazi jedna soucastka, kterou
muze vyménit uZivatel, a to tiskova kazeta.

V pfipadé potieby vymény tiskové kazety pfistroj
zobrazi zpravu. Tuto soucastku vyménte pouze

v pfipadé, Ze se zobrazila zprava nebo jste o to
byli pozadani zastupcem spole¢nosti Xerox.
Chcete-li vyménit soucastku vymeénitelnou
zakaznikem, postupujte dle pokynd uvedenych

v UzZivatelské prirucce nebo dodanych s timto
spotfebnim materialem.

Vyrobni ¢islo je uvedeno na vnitfni strané prednich dvifek.

8 Xerox WorkCentre 3550
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Pfehled ovladaciho panelu

pro— Adirms Bock wr
|7 Ready To Copy 14
o mI.IP D
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Kopirovani: Aktivuje rezim kopirovani.

Email: Aktivuje rezim e-mailu.

Fax: Aktivuje reZim faxu.

Skenovani: Aktivuje rezim skenovani.

Zdroj papiru: SlouZi k vybéru zasobniku papiru pro Glohu kopirovani.

Oboustranné: Pomoci této moznosti mlZete vybrat, zda jsou predlohy nebo
tisténé dokumenty jednostranné nebo oboustranné.

Stav alohy: Zobrazuje informace o prabéhu alohy.

Stav stroje: UmozZnuje pfistup k informacim o pfistroji, stavu a k vyrobnimu
Cislu a tisk sestav.

Displej: Zobrazuje vSechny dostupné programové funkce a obecné
informace o pfistroji a umoZziuje jejich vybér.

Menu: Otevirda rezim nabidky a umoZnuje pfistup k moznostem
a nastavenim.

Sipky: Umoziiuji prochdzet moznostmi ve vybrané nabidce a zvySovat nebo
sniZzovat hodnoty.

OK: Potvrzuje vybranou polozku na obrazovce.

Zpét: Stisknutim tohoto tlacitka prejdete v nabidce o jednu Groven vyse.

Adresar: Umoznuje vyhledavat ulozena faxova cisla a e-mailové adresy.

0006 6 6 6 00 006000

Ru¢ni vytaéeni a .com: V rezimu faxu toto tlacitko otevira faxovou linku.

V rezimu e-mailu toto tlacitko umoZnuje pfistup k ¢asto pouZivanému textu
v e-mailové adrese, jako napfiklad .com nebo .org. Dostupny text lze
pfizpUsobit pomoci internetovych sluzeb CentreWare.

5

Pauza / Opakované vytaceni: V pohotovostnim reZzimu slouzi
k opakovanému vytoceni posledniho ¢isla. V rezimu Gprav vklada pauzy do
faxového disla.

Xerox WorkCentre 3550 9
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»,C*“ Zrusit zadani: Zrusi pfedchozi zadani provedené pomoci klavesnice.

Klavesnice: SlouZi k zadavani alfanumerickych znaka.

Prerusit tisk: SlouzZi k pferuseni aktudlni Glohy za G¢elem spusténi
naléhavéjsi alohy.

Vymaz vsech dat: Stisknutim zrusite viechny posledni volby.

Usporny rezim: Pfepne pfistroj do Gsporného rezimu nebo jej vypne.
Opétovnym stisknutim tohoto tlacitka vypnuty pfistroj znovu zapnete.

® 60| 900

Stop: Jednim stisknutim tlacitka Stop se zobrazi zprava s potvrzenim, ale
pristroj se nezastavi. Opétovnym stisknutim tlacitka Stop zastavite
probihajici Glohu. Stisknutim tlacitka Stop také ukoncite rezim nabidky.
Pokud jste se pfihlasili k pFistroji, stisknutim tlacitka Stop se zobrazi moznost
odhlaseni.

23)

Start: SlouzZi ke spusténi Glohy.

Vkladani papiru do zasobniku papiru

1.

10

Oteviete zasobnik papiru.

Ukazatel Grovné papiru na predni strané

zasobniku 1 a na volitelném zasobniku 2

zobrazuji, kolik papiru v zasobniku zbyva.

Kdyz je zasobnik prazdny, klesne ukazatel

evve

Poznamka: Zasobniky papiru 1 a 2 mohou
kazdy pojmout maximalné 500 listd
gram@ze 80 g/m2. Ru¢ni podavac pojme
50 listd kancelarského papiru gramaze 80 g/m?2.

Pfi vkladani papiru formatu Legal, Oficio
nebo Folio oteviete zadni stranu zasobniku.

Xerox WorkCentre 3550
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Stisknéte zadni voditko a pfesunte ho ze
soucasné pozice do poZzadované pozice pro
format papiru. Ujistéte se, Ze zarGzka
zaklapne na misto.

Vlozte papir do zasobniku. Nenapliujte
zdsobnik nad ¢aru 28 Ib (105 g) v jeho
zadni casti.

Upravte pozici postranniho voditka —
stisknéte Gchytku a posunte voditko tak,
aby se dotykalo hrany papiru.

Zasunte zasobnik zpét do pfistroje.

Po vloZeni papiru do zasobniku nastavte
typ a format papiru pomoci ovladdaciho

Cestina

panelu. Stisknutim tlacitka OK potvrdite nastaveni. Stisknutim tlacitka
Stop muzete nastaveni zménit. Tato nastaveni pak budou pouZzita pro

rezimy faxovani a kopirovani.

Pfi tisku z pracovni stanice vyberte format a typ papiru v pouzité aplikaci.

Poznamka: Nastaveni provedenad v ovladacdi tisku maji pfednost pred

nastavenimi na ovladacim panelu.

Xerox WorkCentre 3550 11
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Vkladani dokumentu

Dokumenty lze vkladat do podavace predloh nebo na sklo pro predlohy.

Podavac predloh

1. Dokumenty, které chcete skenovat, vlozte
licovou stranou nahoru do vstupniho
zasobniku podavace predloh, a to horni
stranou dokumentu na levé nebo zadni
strané zasobniku.

2. Posunte voditka dokumentu tak, aby se
dotykala obou stran dokumentu.

Poznamka: Do pfistroje mulzete vlozit az
60 listh kancelarského papiru gramaze
80 g/m2 Grama@z je v rozsahu od 50 do 120 g/m?2.

Sklo pro predlohy

3. Otevrete podavac predloh a jednotlivé
dokumenty vloZte licovou stranou dol na
sklo pro predlohy a zarovnejte je s levym
zadnim rohem.

4. Vychozi format dokumentu je 8,5 x 11"
nebo A4. U ostatnich formata dokumentu
zménte moznost Format predlohy. Dalsi
informace naleznete v UZivatelské prirucce.

Poznamka: Dokumenty se skenuji pouze
jednou i pfi volbé vétsiho poctu kopii.

12 Xerox WorkCentre 3550
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Pripojeni k siti
Pokud chcete pristroj pfipojit k siti Ethernet TCP/IP, postupujte podle téchto
pokyna.
Chcete-li pfistroj pfipojit k jinému druhu sité nebo pouZit jiné protokoly,
vyhledejte si dali informace v Prirucce spravce systéemu.

Vyzkouseni pristroje

Pred pfipojenim pfistroje k siti zkontrolujte, zda pfistroj spravné funguje jako

kopirka.

1. Vlozte do podavace predloh predlohu a vytvorte tfi kopie.

2. Pokud kopirovani probéhlo Gspésné, nasledujicim zptsobem nainstalujte
sitové pripojeni. Pokud se kopirovani nezdafi, prostuduijte si &ast Reseni
problému na strané 35.

Sitoveé pfipojeni prostfednictvim protokolu
TCP/IP

Sitové pfipojeni TCP/IP lze nastavit jednim z nasledujicich zpusobu:

. DHCP: Tento zpUsob pouzijte, chcete-li umoznit serveru DHCP
automatické pfifazeni adresy IP. Toto je vychozi nastaveni.

. Staticka adresa IP: Tento zpUsob pouzijte k ru¢nimu pfifazeni adresy IP,
poskytnuté spravcem sité.

Pristroj po zapnuti automaticky pouzije k ziskani své sitové konfigurace protokol

DHCP. Pokud chcete poufZit statickou adresu IP, musi byt protokol DHCP

vypnuty a adresu IP, adresu brany, masku podsité a adresu serveru DNS je

tfeba zadat ruc¢né.

1.  Pripojte ethernetovy kabel ke konektoru
RJ4S @ na zadni strané piistroje.

Poznamka: Ethernetovy kabel neni soucasti
dodavky od spolec¢nosti Xerox.

2. Zplsob nastaveni adresy pomoci protokolu
DHCP najdete v ¢asti Nastaveni sité na
strané 14. Chcete-li zadat statickou adresu
IP, prectéte si cast Nastaveni sité pomoci
statické adresy IP na strané 15.

!M%HE@\

Xerox WorkCentre 3550 13
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Nastaveni sité

Prifrazeni adresy IP

Po spusténi pfistroj vyjedna se serverem DHCP adresu IP. Pockejte dvé minuty
na dokonceni nastaveni sité a poté si vytisknéte konfiguracni stranku, abyste
zkontrolovali, zda byla adresa IP pfidélena. Vytisténi konfiguracni stranky:

1.
2.

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko Stav stroje.

Pomoci Sipek nahoru/dolt zvyraznéte moznost Informacni strany

a stisknéte tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dolt zvyraznéte moznost Konfiguracni strana

a stisknéte tlacitko OK.

Vyberte moznost Ano a stisknutim tlacitka OK vytisknéte konfiguracni
stranku.

Ovérte, zda byla pfidélena adresa IP a zda
je vhodna pro vasi sit.

Poznamka: Jestlize adresa IP zacina cisly
169.xxx.xxx.xxx, server DHCP pridélil
nespravnou adresu nebo protokol DHCP

neni ve vasi siti povolen. Pokyny naleznete

v Casti Nastaveni sité pomoci protokolu DHCP na strané 14 nebo
Nastaveni sité pomoci statické adresy IP na strané 15. Potfebujete-li
pomoc, obratte se na spravce systému.

Nastaveni sité pomoci protokolu DHCP

14

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko Stav stroje.

Pomoci Sipek nahoru/dolt zvyraznéte moznost Nastaveni sité a stisknéte
tlacitko OK.

Pomoci klavesnice zadejte heslo spravce. Vychozi hodnota je 1111.

Poznamka: Abyste mohli zadat ¢islo 1, moznéa bude tfeba stisknout
klavesu 1 nékolikrat.

Po zadani znaku stisknéte tlacitko se Sipkou doprava, abyste umoznili
zadani dalSiho znaku, nebo mezi stisknutimi klaves vyckejte 2 sekundy.
Pokracujte v zadavani znakd, dokud nebude zadano celé heslo, a poté
stisknéte tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte moznost TCP/IPv4 a stisknéte
tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte moznost DHCP a stisknéte tlacitko
OK.

Xerox WorkCentre 3550
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Vytisknéte konfigurac¢ni stranku, abyste ovéfili, zda byla pfidélena adresa
IP a zda je vhodna pro vasi sit. Pokyny naleznete v ¢asti Prifazeni adresy
[P na strané 14.

Stisknutim tlacitka Stop vratite pristroj do rezimu Pfipraven.

Nastaveni sité pomoci statické adresy IP

Nez zac¢nete, ovérte si u spravce sité nasledujici informace:

adresu IP,

adresu brany,
masku podsité,
adresu serveru DNS.

Pomoci nasledujicich pokynt zadejte pevnou adresu IP:

1.
2.

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko Stav stroje.
Pomoci Sipek nahoru/doll zvyraznéte moznost Nastaveni sité a stisknéte
tlacitko OK.

Pomoci klavesnice zadejte heslo spravce. Vychozi hodnota je 1111.

Poznamka: Abyste mohli zadat cislo 1, mozna bude tfeba stisknout
klavesu 1 nékolikrat.

Po zadani znaku stisknéte tlacitko se Sipkou doprava, abyste umoznili
zadani dalSiho znaku, nebo mezi stisknutimi klaves vyckejte 2 sekundy.
Pokracujte v zadavani znaku, dokud nebude zadano celé heslo, a poté
stisknéte tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte moznost TCP/IPv4 a stisknéte
tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dolt zvyraznéte moznost Staticka a stisknéte
tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte moznost Adresa IP a stisknéte
tlacitko OK.

Zadejte adresu IP pomoci klavesnice a stisknéte tlacitko OK.

Zadejte dalsi parametry, jako Maska podsité a Brana, a stisknéte tlacitko
OK.

Pokud je to nutné, postup zopakujte, vyberte moznost Server DNS

a zadejte adaje o serveru DNS.

Statickda adresa IP je nyni nastavena. Stisknutim tlacitka Stop vratite
pfistroj do rezimu Pfipraven.

Xerox WorkCentre 3550 15
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Instalace softwaru tiskarny

MuZete nainstalovat software tiskarny pro mistni nebo sitovy tisk. Chcete-li do
pocitace nainstalovat software tiskarny, postupujte dle odpovidajicich pokynt
k pouZivané tiskarné. Software tiskarny také nabizi funkci Fax z pocitace, byla-li
vybrana béhem instalace.

Ovladac tiskarny je software, ktery pocitaci umoznuje komunikovat s tiskarnou.
Postup instalace ovladacd se mize v zavislosti na pouzivaném opera¢nim
systému liSit. Pfed zahdajenim instalace ukoncete v pocitaci vsechny aplikace.

Pri instalaci softwaru tiskarny si muzete vybrat mezi typickou a uZivatelskou
instalaci. Zde uvedené pokyny jsou urceny pro typickou instalaci. Pokyny pro
uzivatelskou instalaci a dalsi informace o instalaci softwaru naleznete

v Pfirucce spravce systému.

Mistni tiskarna

Mistni tiskarna je tiskarna, ktera je pfimo pripojena k pocitaci pomoci kabelu
tiskarny, jako je napfiklad kabel USB. Je-li tiskarna pfipojena k siti, postupujte
podle pokyn( v ¢asti Sitova tiskarna na strané 18.

Poznamka: Pokud se béhem instalace zobrazi okno Privodce nové
rozpoznanym hardwarem, klepnéte na tlacitko Zavfit nebo Storno.

1. Zkontrolujte, zda je tiskarna pfipojena k pocitaci a zapnuta.
2. Do jednotky CD-ROM vlozte dodany disk

CD. Disk CD by se mél automaticky spustit

a mélo by se zobrazit okno instalace.

e Nezobrazi-li se okno instalace
automaticky, klepnéte na tlacitko Start
a vyberte moznost Spustit. Do
zobrazeného okna zadejte text
X:\Setup.exe, kde pismeno X nahradte
ndzvem jednotky CD-ROM, a potom klepnéte na tlacitko OK.

e Pouzivate-li systém Windows Vista, klepnéte na polozky Start >
Vsechny programy > PfisluSenstvi > Spustit a zadejte text
X:\Setup.exe. Pokud se v systému Windows Vista zobrazi okno
Prehrat automaticky, klepnéte na moznost Spustit Setup.exe v poli
Nainstalovat nebo spustit program a poté v okné Rizeni
uZivatelskych actu klepnéte na moznost Pokracovat.

3. Klepnéte na polozku Instalovat software.

Instalovat nastroj SetlP Uity (valiteing)

Zména jazyka

Zaviit program

16 Xerox WorkCentre 3550
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Klepnéte na moznost Typicka instalace
pro lokalni tiskarnu a nainstalujte mistni
tiskarnu dle pokynu v privodci.

Poznamka: Pokyny pro uzivatelskou
instalaci naleznete v Prirucce spravce
systému.

Pokud tiskarna jesté neni pfipojena

k pocitaci, zobrazi se obrazovka Pripojit
zarizeni. Pfipojte tiskarnu a klepnéte na
tlacitko Dalsi. Chcete-li tiskarnu pfipojit
pozdéji, klepnéte na tlacitko Dalsi a na
nasledujici obrazovce vyberte moznost Ne.
Nasledné bude zahdjena instalace. Na
konci instalace nebude vytisténa zkusebni
stranka.

Po dokonceni instalace klepnéte na tlacitko
Dokoncit.

Probéhl-li zkusebni tisk Gspésné, pokracujte
dalsim postupem nastaveni uvedenym v tomto
navodu. JestliZe tisk neprobéhl Gspésné, prejdéte
na ast Reseni problém na strané 35.

Xerox WorkCentre 3550

Cestina
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Sitova tiskarna

Pripojujete-li tiskarnu k siti, musite nejdfive nakonfigurovat jeji nastaveni
protokolu TCP/IP. Po pfidéleni a ovéreni nastaveni protokolu TCP/IP budete
pfipraveni k instalaci softwaru do kazdého pocitace v siti.

1. Zkontrolujte, zda je tiskarna pfipojena k siti a zapnutd. Podrobnosti

o pfipojeni k siti naleznete v ¢asti Pripojeni k siti na strané 13.

2. Do jednotky CD-ROM vlozte dodany disk

CD. Disk CD by se mél automaticky spustit

a mélo by se zobrazit okno instalace.

e Nezobrazi-li se okno instalace
automaticky, klepnéte na tlacitko Start
a vyberte moznost Spustit. Do
zobrazeného okna zadejte text
X:\Setup.exe, kde pismeno X nahradte

Instalovat software

Zobrazit névad k pousit
Zobrazit zéruku
Instalovat Acrobet Reader (voliteing)

Instalovat nastroj SetlP Uity (valiteing)

Zména jazyka

Zaviit program

ndzvem jednotky CD-ROM, a potom klepnéte na tlacitko OK.

e Pouzivate-li systém Windows Vista, klepnéte na polozky Start >
Vsechny programy > Pfislusenstvi > Spustit a zadejte text
X:\Setup.exe. Pokud se v systému Windows Vista zobrazi okno
Prehrat automaticky, klepnéte na moznost Spustit Setup.exe v poli

Nainstalovat nebo spustit program a poté v okné Rizeni

uzivatelskych Gc¢ta klepnéte na moznost Pokracovat.

3. Klepnéte na polozku Instalovat software.

4.  Klepnéte na moznost Typicka instalace
pro sitovou tiskarnu a nainstalujte
tiskarnu dle pokyna v pravodci.

Poznamka: Pokyny pro uzivatelskou
instalaci naleznete v Prirucce spravce
systému.

5. Podokonceni instalace klepnéte na tlacitko
Dokoncit.

Probéhl-li zkusebni tisk Gspésné, pokracujte
dalSim postupem nastaveni uvedenym v tomto
navodu. Jestlize tisk neprobéhl Gspésné, prejdéte
na &ast Reseni problémt na strané 35.

18 Xerox WorkCentre 3550
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Nastaveni e-mailu

Chcete-li nastavit e-mailové sluzby, pouZijte tento postup. Pfed nastavenim
zkontrolujte, zda jsou k dispozici nasledujici polozky nebo byly provedeny
nasledujici kroky:

Zkontrolujte, zda je pfistroj plné funkéni v siti.

Zkontrolujte, zda ma pfistroj nakonfigurované protokoly TCP/IP a HTTP
a zda jsou plné funkeni. Viz €ast Nastaveni sité na strané 14.

Zjistéte adresu IP funkéniho e-mailového serveru SMTP, ktery podporuje
prichozi e-maily.

Ujistéte se, Ze je spravné nakonfigurovano nastaveni DNS, a zjistéte
pfipadnou adresu pro ndzev domény.

Vytvorte e-mailovy Ucet, ktery bude pfistroj pouzivat jako vychozi adresu
v poli Od.

VyzkouSejte e-mailovy Gcet odeslanim e-mailu na Gcet pfistroje Xerox.
Tento Ukol by mél byt proveden v e-mailovém klientu (napfiklad Microsoft
Outlook) ve vasi siti, ktery podporuje protokoly SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol) a POP3 (Post Office Protocol 3).

Dalsi informace o nastaveni a konfiguraci e-mailu naleznete v Prirucce spravce
systému.

Automatické nastaveni e-mailového serveru

Pristroj se pfi prvnim spusténi pokusi o automatickeé zjisténi nastaveni serveru
SMTP. Chcete-li tato nastaveni zkontrolovat, postupujte nasledovné:

1.

Spustte webovy prohlizec a do pole adresy zadejte adresu TCP/IP

pristroje. Stisknéte klavesu Enter.

Klepnéte na polozky Properties > Protocol > SMTP Server (Vlastnosti >

Protokol > Server SMTP).

e Vyplnte pole User Name (Uzivatelské jméno) a Password (Heslo) pro
aktudlniho spravce.

Vychozi tdaje jsou admin, kde se rozliduji velkad a mald pismena,
a1111.

e Do pole Domain Name (Nazev domény) zadejte nazev domény (napf.
abc.xyz.spolecnost.com). Konfigurace nastaveni serveru DNS je nutnd,
pouze pokud se budou pouZivat ndzvy hostiteld.

Pokud byl zjistén server SMTP, pole Host Name (Ndazev hostitele) bude

vyplnéno nazvem hostitele serveru SMTP.

Otestujte zjistény server SMTP odeslanim e-mailu z pfistroje na platnou

e-mailovou adresu. Bude vytistén list potvrzeni s informacemi, zda bylo

odeslani e-mailu Gspésné.

Xerox WorkCentre 3550 19
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e Pokud list potvrzeni ozndmi aspésné odeslani, server SMTP byl

nastaven spravné. Néktera vychozi nastaveni e-mailu miZzete zmeénit,
viz Zména vychozich nastaveni e-mailu na strané 21.

e Pokud list potvrzeni oznami nelspésné odeslani, postupujte dle ¢asti

Ruc¢ni nastaveni e-mailového serveru na strané 20 nebo se obratte se
Zadosti o pomoc na spravce systému.

Ruc¢ni nastaveni e-mailového serveru

1.

20

Spustte webovy prohlize¢ a do pole adresy zadejte adresu TCP/IP

pristroje. Stisknéte klavesu Enter.

Klepnéte na polozky Properties > Protocol > TCP/IP (Vlastnosti >

Protokol > TCP/IP).

e Vyplnte pole User Name (Uzivatelské jméno) a Password (Heslo) pro
aktudlniho spravce.
Vychozi idaje jsou admin, kde se rozliduji velkad a mald pismena,
a1111.

e Do pole Domain Name (Nazev domény) zadejte ndzev domény (napf.
abc.xyz.spolecnost.com). Konfigurace nastaveni serveru DNS je nutng,
pouze pokud se budou pouzivat nazvy hostiteld.

Poznamka: Pokud bylo na pfistroji nastaveno dynamické adresovani
(DHCP nebo BootP), ndzev domény nebude pfistupny. Pokud ho
potfebujete zménit, v nabidce IP Address Resolution (Pfeklad adres IP)
zvolte moznost Static (Staticka).

e Klepnutim na tlacitko Save Changes (Ulozit zmény) uvedete
provedené zmény v platnost.

V nabidce Protocol (Protokol) klepnéte na polozku SMTP Server (Server

SMTP).

e Klepnéte do pole IP Address (Adresa IP) nebo Host Name (Nazev
hostitele) a zadejte nazev hostitele nebo adresu IP a ¢islo portu
(1-65535) serveru SMTP. Vychozi port je 25.

e V pfipadé potrfeby zaskrtnéte policko Server Requires SMTP
Authentication (Server vyZzaduje ovéfeni SMTP). Zadejte prihlasovaci
Jjméno a heslo.

e Nastaveni potvrdte klepnutim na tlac¢itko Save Changes (Ulozit
zmény).

Xerox WorkCentre 3550
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Zména vychozich nastaveni e-mailu

Zména vychozich nastaveni e-mailu:

1. Spustte webovy prohlizec¢ a do pole adresy zadejte adresu TCP/IP
pristroje. Stisknéte klavesu Enter.

2.  Klepnéte na moznosti Properties > E-mail > E-mail Setup (Vlastnosti >

E-mail > Nastaveni e-mailu).

e Vyplnte pole User Name (Uzivatelské jméno) a Password (Heslo) pro
aktudlniho spravce.

Vychozi Gdaje jsou admin, kde se rozlisuji velkd a mala pismena,
al1111.

e Do pole Domain Name (Nazev domény) zadejte ndzev domény (napf.
abc.xyz.spolecnost.com). Konfigurace nastaveni serveru DNS je nutnd,
pouze pokud se budou pouzivat ndzvy hostiteld.

3. Zménte nastaveni na obrazovce E-mail Setup (Nastaveni e-mailu).

MUzZete zménit nastaveni, jako je vychozi predmét, a nastavit text Smart

Key, ktery je k dispozici po stisknuti klavesy .com. Nastaveni funkce Smart

Key podstatné usnadnuji zadavani e-mailovych adres. Dalsi informace

naleznete v UZivatelské prirucce.

4.  Po dokonceni vybéru klepnéte na tlacitko Save Changes (Ulozit zmény).

Vice informaci o vSech funkcich e-mailu véetné nastaveni adresar najdete
v UzZivatelské pfirucce.

Xerox WorkCentre 3550 21
Stru¢ny navod k pouziti



Ceétina

Kopirovani

1.

5.

Dokumenty, které chcete kopirovat, vlozte licovou stranou nahoru do
podavace predloh nebo licovou stranou dolt k levému hornimu rohu skla
pro predlohy.

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko Kopirovani.

Vyberte pozadované funkce ovladaciho panelu:

e Stisknéte tlacitko Zdroj papiru a pomoci Sipek nahoru/dolt vyberte
zasobnik papiru potfebny pro Glohu nebo moznost Auto. Stisknéte
tlacitko OK.

e Stisknéte tlacitko Oboustranné a pomoci Sipek nahoru/dolll vyberte
moznost oboustranného kopirovani vyZzadovanou pro Glohu. Stisknéte
tlacitko OK.

Vyberte dalsi funkce kopirovani vyZadované pro alohu.

Stisknéte tlacitko Menu, pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte

pozadovanou funkci a stisknéte tlacitko OK. Vyberte poZzadované

nastaveni a stisknéte tlacitko OK. K dispozici jsou nasledujici funkce:

Zmenseni/zvétseni | Pomoci této volby lze pfedlohy zmensit nebo zvétsit
v rozsahu mezi 25 % a 400 %.

Svétlejsi/tmavsi Urcuje, nakolik bude vystup svétly nebo tmavy.

Typ predlohy Pomoci této funkce muzete zvysit kvalitu kopirovani
na zakladé typu kopirované predlohy.

Potlac¢eni pozadi Automaticky omezuje nebo odstranuje tmavé
pozadi zpusobené skenovanim z barevného papiru
nebo novinovych predloh.

Vzhled Poskytuje pfistup k moznostem Normalni, 2 na 1, 4
na 1, Kopirovani prikazu totoznosti, Kopirovani
knihy, Vytvofeni brozury, Kopie plakatu a Klonovana

kopie.
Tridéni kopii Slouzi k vybéru tfidéného nebo netfidéného vystupu.
Format predlohy SlouZi k vybéru velikosti obrazu ke kopirovani.

Stisknutim tlacitka Zpét se vratite na obrazovku funkce Kopirovani.
Na klavesnici zadejte poZzadovany pocet kopii a stisknéte tlacitko Start.

Chcete-li zobrazit informace o stavu Glohy nebo vymazat tlohu ze seznamu,
stisknéte na ovladacim panelu tlacitko Stav alohy.

22
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Tisk dokumentu

4,

Zkontrolujte, zda je v pocitaci nainstalovany spravny ovladac tiskarny
Xerox WorkCentre 3550. Informace o instalaci tiskovych ovladact
najdete v ¢asti Instalace softwaru tiskarny na strané 16.

Tiskové ovladace jsou také na disku CD se softwarem dodanym

s pristrojem. Nejnové;si verze si mlzete stdhnout z webovych stranek

spolecnosti Xerox www.xerox.com/support..

Otevrete dokument, ktery chcete vytisknout. Klepnéte na polozky Soubor

> Tisk a ze zobrazeného seznamu tiskaren vyberte pfistroj Xerox

WorkCentre 3550.

Pokud chcete zménit vychozi nastaveni vlastnosti, klepnéte na tlacitko

Vlastnosti.

Tiskovy ovlada¢ ma nékolik karet, které obsahuji volby a vlastnosti.

e Na karté Zakladni muzete B e arkCeire 3550 BOL ity ok
vybrat format a orientaci
obrazu, pozadované nastaveni O
kvality obrazu, moznosti
rozvrzeni, jako je vytvareni O
plakata a brozur, a moznosti e
oboustranného tisku. 3

e Na karté Papir mUzete vybrat
pocet kopii a pozadovany N ——
format a typ papiru. Také o Smaru
muZete vybrat moznosti ot
méritka. T[]

e Karta Grafika umoZnuje
nastaveni vzhledu vytiskd. Zde mazete ztmavit text, nastavit cernobily
text, upravit nastaveni pisem True Type a pouzit moznost Uspora
toneru.

e Na karté RozSifené muzete na stranky pridavat vodoznaky a text
Sablon, ménit pofadi tisku nebo pfistupovat k Nastavenim alohy,
abyste mohli zménit rezim tisku na Natisk nebo Zabezpeceny tisk.

e Karta Xerox poskytuje informace o verzi a autorskych pravech
spolecné s odkazem na webové stranky spolecnosti Xerox.

Zvolte pozadované moznosti tiskové tlohy a klepnutim na tlac¢itko OK

dokument vytisknéte.

Tiskova Gloha bude odeslana na pfistroj a zobrazi se v seznamu aloh.

Chcete-li zobrazit informace o stavu Glohy nebo vymazat Glohu ze seznamu,
stisknéte na ovlddacim panelu tlacitko Stav alohy.
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Uvodni informacni list

Pristroj muze vytisknout Gvodni informacni list s kazdou tiskovou Glohou.
Pomoci nasledujicich pokynt muzete v pfistroji zapnout nebo vypnout Gvodni
informacni list.
1. Naovladacim panelu stisknéte tlacitko Stav stroje.
2. Pomoci Sipek nahoru/dolll zvyraznéte moznost Nastaveni systému

a stisknéte tlacitko OK.
3. Pomoci klavesnice zadejte heslo spravce. Vychozi hodnota je 1111.

Poznamka: Abyste mohli zadat ¢islo 1, mozna bude tfeba stisknout
klavesu 1 nékolikrat.

Po zadani znaku stisknéte tlacitko se Sipkou doprava, abyste umoznili
zadani dalSiho znaku, nebo mezi stisknutimi klaves vyckejte 2 sekundy.
Pokracujte v zadavani znakd, dokud nebude zadano celé heslo, a poté
stisknéte tlacitko OK.

4. Pomoci Sipek nahoru/dolt zvyraznéte moznost Nastaveni pristroje
a stisknéte tlacitko OK.

5. Pomoci ipek nahoru/dolti zvyraznéte moznost Uvodni informaéni list
a stisknéte tlacitko OK.

6.  Pomoci Sipek nahoru/dolll zvyraznéte moznost Zapnout nebo Vypnout
a stisknéte tlacitko OK.

7. Stisknutim tlacitka Stop uloZite nastaveni a opustite nabidku.
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Odesilani faxu

1. Dokumenty, které chcete odfaxovat, vlozte licovou stranou nahoru do
podavace predloh nebo licovou stranou dolt k levému hornimu rohu skla
pro predlohy.

2. Naovladacim panelu stisknéte tlacitko Fax.

3. Vyberte funkce faxu vyZadované pro Glohu.

Stisknéte tlacitko Menu, pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte
pozadovanou funkci a stisknéte tlacitko OK. Vyberte poZzadované
nastaveni a stisknéte tlacitko OK. K dispozici jsou nésledujici funkce:

Svétlejsi/tmavsi Poskytuje moznost ru¢niho nastaveni svétlosti Ci
temnosti skenovanych obrazu.

Potlac¢eni pozadi Automaticky omezuje nebo odstranuje tmavé
pozadi zpusobené skenovanim z barevného papiru
nebo novinovych predloh.

Rozliseni Vyssi rozliseni zajisti lepsi kvalitu fotografii. Nizsi
rozliSeni sniZzuje ¢as potfebny pro spojeni.

Format predlohy Slouzi k vybéru velikosti obrazu ke skenovani.

Odes. vice Pomoci této funkce muZzete odesilat fax vice

pfijemcim pfijemcam.

Zpozdény start Slouzi k nastaveni odeslani faxu pozdéji.

Prioritni odeslani Pouziva se, kdyz je potfeba odeslat fax s vysokou

prioritou pred rezervovanymi operacemi.

Pfedat dal SlouZi k nastaveni pfistroje, aby predal pfijaty nebo
odeslany fax jinému faxu, na jiny e-mail nebo do
jiného umisténi na serveru.

Zabezpeceny prijem | SlouZzi k zakazani tisku pfijatych faxd, je-li pfistroj bez
dohledu.

Pridat stranku MUzZete pridat dalSi dokumenty do odloZené faxové
alohy, ktera je ulozena v paméti.

Stisknutim tlacitka Zpét se vratite na obrazovku funkce Fax.

4.  Jsou-li pfedlohy oboustranné, stisknéte na ovladacim panelu tlacitko
Oboustranné. Pomoci Sipek nahoru/dolli vyberte poZadovanou moznost
funkce 2stranné a stisknéte tlacitko OK.

5. Zadejte faxové ¢islo pfijemce pomoci:
e Vytaceni pomoci klavesnice: Zadejte ¢islo pomoci klavesnice.
e Rucni vytaceni: UmoZnuje pockat na oznamovaci tén pred zadanim
faxového disla.
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6.

e Pauza / Opakované vytaceni: Umoznuje opakovat vytaceni
posledniho volaného cisla nebo seznamu cisel.

e Adresar: Stisknutim tlacitka Adresar ziskate pfistup k adresari faxu
a pridavani pfijemcu. Vyberte moznost Vyhledat a vytocit a poté
moznost Rychlé vytaceni nebo Skupinové vytaceni. Pomoci
klavesnice zadejte ID a poté stisknéte tlacitko OK. Zobrazi se seznam
odpovidgjicich polozek. Vyberte polozku, abyste ji mohli pfidat do
seznamu pfijemca.

Stisknutim tlacitka Start fax odeslete.

Chcete-li zobrazit informace o stavu Glohy nebo vymazat tlohu ze seznamu,
stisknéte na ovladacim panelu tlacitko Stav alohy.

Skenovani

Skenovani umoznuje skenovat papirové dokumenty a uloZit je jako elektronické
soubory.

Informace o nastaveni skenovani naleznete v Prirucce spravce systému.

1.
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Dokumenty, které chcete skenovat, vlozte licovou stranou nahoru do

podavace predloh nebo licovou stranou dolt k levému hornimu rohu skla

pro predlohy.

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko Skenovani. K dispozici jsou

nasledujici moznosti skenovani:

e USB:Pomoci této moznosti muzete naskenovat obrazek a ulozit jej na
pameétové zafizeni USB.

e Mistni pocitac: Tato moznost se pouZiva, pokud je pfistroj pfipojen
k pocitaci pomoci kabelu USB. Naskenovand data budou ulozena do
pripojenych pocitact do slozky Dokumenty.

e Sitovy pocitac: Pomoci této moznosti budou naskenovana data
uloZena do sitového pocitace do slozky Dokumenty.

e SMB: Pomoci této moznosti mizete naskenovat obrazek a odeslat jej
do sdilené slozky na serveru SMB.

e FTP: Pomoci této moznosti muZete naskenovat obrazek a odeslat jej
na server FTP.

Pomoci Sipek nahoru a dolt zvyraznéte poZzadovanou volbu skenovani.

Jsou-li predlohy oboustranné, stisknéte na ovladacim panelu tlacitko

Oboustranné. Pomoci Sipek nahoru a dolt vyberte poZzadovanou volbu

Oboustranné a stisknéte tlacitko OK.

Stisknutim tlac¢itka Menu pfizplsobte nastaveni skenovani. Pomoci Sipek

nahoru a dol zvyraznéte pozadovanou funkci a stisknéte tlacitko OK.

Vyberte pozadované nastaveni a stisknéte tlacitko OK.
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K dispozici jsou nésledujici funkce:

Format souboru

Nastavuje format, ve kterém bude obraz ulozZen.

Barva vystupu

Nastavuje barevny rezim.

Svétlejsi/tmavsi

Poskytuje moznost ru¢niho nastaveni svétlosti Ci
temnosti skenovanych obrazu.

Potlaceni pozadi

Automaticky omezuje nebo odstranuje tmavé
pozadi zpusobené skenovanim z barevného papiru
nebo novinovych predloh.

Typ predlohy Slouzi k vylep3eni kvality obrazu vybérem typu
dokumentu u predloh.
RozliSeni Vys3i rozliSeni zajisti lep3i kvalitu fotografii. Nizsi

rozliSeni sniZzuje Cas potfebny pro spojeni.

Format predlohy

SlouZi k vybéru velikosti obrazu ke skenovani.

5. Stisknéte tlacitko OK. Pokud se zobrazi zprava Neni k dispozici,

zkontrolujte pfipojeni.

6. V pfipadé potieby pomoci Sipek nahoru a doll zvyraznéte pozadované
Prihlasovaci ID a stisknéte tlac¢itko OK. Pomoci klavesnice zadejte heslo
a stisknéte tlacitko OK.

7. Pomoci Sipek nahoru a dold zvyraznéte poZzadovany cil nebo server pro
skenovani a stisknéte tlacitko OK. Pfi skenovani do mistniho pocitace
a sitového pocitace je vychozi hodnotou slozka Dokumenty.

8.  Stisknutim tlacitka OK zac¢nete skenovat predlohy.

Chcete-li zobrazit informace o stavu Glohy nebo vymazat Glohu ze seznamu,
stisknéte na ovladacim panelu tlacitko Stav alohy.
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Odesilani e-mailu

28

Dokumenty, které chcete odeslat e-mailem, vloZte licovou stranou nahoru
do podavace predloh nebo licovou stranou dold k levému hornimu rohu
skla pro predlohy.

Stisknéte tlacitko Email na ovladacim panelu.

Pokud je zapnuto ovéfovani, zadejte prihlasovaci ID a heslo (je-li
vyZadovano).

Pokud se zobrazi zprava Zadejte adresu Od:, zadejte e-mailovou adresu
odesilatele a stisknéte tlacitko OK.

Pokud se zobrazi zprava Odesl. na mou adr.?, stisknutim Sipek
doleva/doprava vyberte moZznost Ano nebo Ne a stisknéte tlacitko OK.
Pokud se zobrazi zprava Zadejte adresu Komu:, zadejte e-mailovou
adresu pfijemce a stisknéte tlacitko OK.

Pomoci tlacitka .com muizete do e-mailovych adres pfidavat bézné
pouZivany text adres, jako je napfiklad .com nebo @vasedomena.com.
Opakované stisknéte tlacitko .com, dokud se nezobrazi pozadovany text,
a stisknéte tlacitko OK.

Poznamka: Text Smart Key lze pfizpGsobit pomoci internetovych sluzeb
CentreWare. Pokyny naleznete v UZivatelské prirucce.

V pfipadé potfeby stisknéte Sipku dolu, zadejte dalSi e-mailové adresy

a stisknéte tlacitko OK.

Pokud se zobrazi moznost Format souboru, vyberte pozadovany format
souboru a stisknéte tlacitko OK.

Zadejte pfedmét e-mailu a stisknéte tlacitko OK.

Jakmile se zobrazi zprava Pripraveno pro e-mail, mizete pfidat dalsi
pfijemce. Stisknutim tlacitka Menu muzete vybrat dalsi funkce

a stisknutim tlacitka Start mazete zacit skenovat predlohy.

Chcete-li pfidat dalsi pfijemce, zvyraznéte moznost Pridat dalSi adresu
a zadejte pozadovanou adresu.

Chcete-li pfizpGsobit nastaveni e-mailu, stisknéte tlacitko Menu. Pomoci
Sipek nahoru/dold zvyraznéte pozadovanou funkci a stisknéte tlacitko OK.
Vyberte pozadované nastaveni a stisknéte tlacitko OK.

K dispozici jsou nésledujici funkce:

Format souboru Nastavuje format, ve kterém bude obraz ulozZen.

Svétlejsi/tmavsi Poskytuje moznost ru¢niho nastaveni svétlosti Ci
temnosti skenovanych obraz(.

Barva vystupu Nastavuje barevny rezim.

Typ predlohy Slouzi k vylep3eni kvality obrazu vybérem typu

dokumentu u predloh.
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Potlaceni pozadi Automaticky omezuje nebo odstranuje tmavé
pozadi zpUsobené skenovanim z barevného papiru
nebo novinovych predloh.

Rozliseni Vyssi rozlieni zajisti lepsi kvalitu fotografii. Nizsi
rozliSeni sniZuje ¢as potfebny pro spojeni.

Format predlohy Slouzi k vybéru velikosti obrazu ke skenovani.

Stisknutim tlacitka Zpét se vratite na obrazovku funkce E-mail.

9.  Jsou-li pfedlohy oboustranné, stisknéte na ovladacim panelu tlacitko
Oboustranné. Pomoci Sipek nahoru/dolt vyberte pozadovanou moznost
funkce 2stranné a stisknéte tlacitko OK.

10. Stisknutim tlacitka Start zacnete skenovat predlohy.

Poznamka: Tlacitko Start muZete stisknout kdykoli po zadani e-mailové
adresy odesilatele a pfijemce.

Jste-li pfihlaseni jako ovéreny uZivatel, stisknutim tlacitka Stop se
odhlaste.

Chcete-li zobrazit informace o stavu Glohy nebo vymazat Glohu ze seznamu,
stisknéte na ovladacim panelu tlacitko Stav alohy.
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Fax z pocitace

Faxovat mlzete z pocitace, aniz byste museli pfechazet k pfistroji Xerox
WorkCentre 3550. Chcete-li odesilat faxy z pocitace, je tfeba, abyste
nainstalovali software tiskarny. Funkce Fax z pocitace je nainstalovana
spole¢né s ovladacem tiskarny. Pokyny naleznete v ¢asti Instalace softwaru
tiskarny na strané 16.
1.  Otevrete dokument, ktery chcete odeslat. Klepnéte na polozky Soubor >
Tisk a ze zobrazeného seznamu tiskaren vyberte pfistroj Xerox MFP PC
Fax.
2. Stisknéte tlacitko OK.
3. Vyberte poZadované mozZnosti pro faxovou Ulohu:
e Phonebook (Telefonni seznam):
Pouzivate-li Adresar systému
Windows, vyberte pfijemce ze £e i
seznamu nebo pfidejte nového
pfijemce pomoci tlac¢itka Add

Fax Machine:

Ve . - v add
(Pridat). Stisknutim tlacitka se
Sipkou pridate pfijemce do S
seznamu piijemcu. Pouzivate-li |~ - e L E—
adresar aplikace Outlook ze
sady Office, vyberte pfijemce ze
seznamu a pomoci tlacitka se

e e | e

Sipkou je pridejte do seznamu
prijemcl. Pomoci tlacitek Add (Pfidat) a Remove (Odebrat) mizete
seznam prijemcl upravit.

e Fax Quality (Kvalita faxu): MGzZete vybrat moZnosti Standard
(Standardni) nebo Fine (Jemné).

e Cover Page (Titulni stranka): Je-li vyzadovana titulni stranka,
zaskrtnéte policko Cover Page (Titulni stranka). Zadejte poZadované
Gdaje pro titulni stranku. Pomoci tlac¢itka Advanced (Upfesnit)
mUZete importovat titulni stranku.

e Date (Datum): Vyberte datum alohy faxu.

¢ Notify on Delivery (Oznamit doruceni): Zaskrtnutim tohoto policka
obdrzite oznameni, Ze byl fax dorucen pfijemcim.

e Preview (Ndahled): Pomoci této moznosti mizete zobrazit titulni
stranku a dokument, ktery bude odeslan faxem.

4, Klepnutim na tlac¢itko Send (Odeslat) fax odeslete.
Uloha faxu bude do pistroje odesldna prostiednictvim sit& nebo ptipojeni
USB a poté bude odesladna do svého cile pomoci faxové linky.
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Pouziti portu USB

Pamétova zafizeni USB jsou k dispozici s riznou kapacitou paméti a nabizeji
dalsi prostor pro uloZeni dokument, hudby, videonahravek, fotografii
s vysokym rozliSenim a dalSich souboru.

Dokument muzete naskenovat a uloZit do pamétového zafizeni nebo muzete
tisknout soubory pfimo z pamétového zafizeni USB. Lze tisknout soubory typu
TIFF, JPEG, PDF, PCL, PS, TXT a PRN.

Informace o nastaveni portu USB naleznete v Prirucce spravce systému.

Zkontrolujte, zda pamétové zafizeni USB

®
odpovida specifikacim pfistroje. Pfistroj = O
podporuje pamétova zafizeni USB se systémem &
soubort FAT16 nebo FAT32 a velikosti sektoru @ X
512 bajtu. = =

PouZivejte pouze schvalené pamétové
zafizeni USB s konektorem typu A.
PouZivejte pouze pamétoveé zafizeni USB
s kovovym krytem konektoru.

Skenovani na zarizeni USB

1.

Zasunte pamétové zafizeni USB do
pamétového portu USB na pfistroji.
Dokumenty, které chcete skenovat, vlozte
licovou stranou nahoru do podavace
predloh nebo licovou stranou dold k levému
hornimu rohu skla pro predlohy.

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko
Skenovani.

Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte
moznost USB a stisknéte tlacitko OK.
Jsou-li predlohy oboustranné, stisknéte na ovladacim panelu tlacitko
Oboustranné. Pomoci Sipek nahoru/dolli vyberte poZadovanou moznost
funkce 2stranné a stisknéte tlacitko OK.

Je-li pfistroj v rezimu Pfipraven, stisknutim tlacitka Start zahdjite
skenovani predloh a stisknutim tlacitka Menu muzZete upravit nastaveni
skenovani. Pomoci Sipek nahoru/doltl zvyraznéte pozadovanou funkci

a stisknéte tlacitko OK. Vyberte poZzadované nastaveni a stisknéte tlacitko
OK.
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7.

K dispozici jsou nésledujici funkce:

Format souboru

Nastavuje format, ve kterém bude obraz ulozZen.

Barva vystupu

Nastavuje barevny rezim.

Svétlejsi/tmavsi

Poskytuje moznost ru¢niho nastaveni svétlosti Ci
temnosti skenovanych obrazu.

Potlaceni pozadi

Automaticky omezuje nebo odstranuje tmavé
pozadi zpusobené skenovanim z barevného papiru
nebo novinovych predloh.

Typ predlohy Slouzi k vylep3eni kvality obrazu vybérem typu
dokumentu u predloh.
RozliSeni Vys3i rozliSeni zajisti lep3i kvalitu fotografii. Nizsi

rozliSeni sniZzuje Cas potfebny pro spojeni.

Format predlohy

SlouZi k vybéru velikosti obrazu ke skenovani.

Stisknutim tlacitka Start za¢nete skenovat pfedlohy.

Uloha je ulozena do pamétového zafizeni USB. Po ukonceni skenovani vyjméte
pamétoveé zafizeni USB z pristroje.

Tisk ze zarizeni USB

1.
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Zasunte pamétoveé zafizeni USB do
pamétového portu USB na pfistroji.
Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte
moznost Tisk z USB a stisknéte tlacitko OK.
Zafizeni automaticky zjisti pamétové
zafizeni a zacne nacitat data v ném

ulozena.

Opakované stisknéte Sipky nahoru/dold,

dokud se neoznaci pozadovana slozka nebo

soubor, a poté stisknéte tlacitko OK.

Jestlize je pfed ndzvem slozky symbol +, ve vybrané slozce se nachazi
jeden nebo vice souborll nebo slozek.

Pokud jste vybrali slozku, stisknéte opakované Sipky nahoru/dolt, dokud
se nezvyrazni pozadovany soubor, a poté stisknéte tlacitko OK.

Pomoci Sipek nahoru/dolt vyberte pocet kopii, které chcete vytisknout,

nebo zadejte Cislo.

Stisknutim tlac¢itka OK nebo Start zahdjite tisk vybraného souboru.
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/Zvyseni produktivity

Pristroj WorkCentre 3550 je vykonny multifunkéni pfistroj s mnoha digitalnimi
funkcemi, které jsou spojeny do jednoho systému. Byl navrzen pro malé i velké
pracovni skupiny v rdznych provoznich prostfedich. Pomoci pokrocilych funkci
tohoto pfistroje mizete zvysit produktivitu a zdokonalit pracovni postupy.

Vynikajici kvalita a rychlost

MUzZete tisknout s efektivnim rozliSenim vystupu az 1 200 dpi.
Pfistroj tiskne na papir formatu A4 rychlosti az 33 str./min. a na papir
formatu Letter rychlosti az 35 str./min.

Pfi oboustranném tisku tiskne pfistroj na papir formatu A4 az 17 obrazu
za minutu a na papir formatu Letter az 18 obrazt za minutu.

Vytvareni profesionalnich dokumentu

Tisk vodoznakt. Dokumenty lze oznacit zadanymi slovy, napfiklad
,Duvérné®,

Tisk plakatu. Text a obrazky na kazdé strance dokumentu lze zvétsit
a vytisknout na vice listd papiru, které po slepeni vytvofi plakat.
MUZete pouzivat predtisténé formuldre.

Uspora ¢asu a penéz

Tiskem vice stranek dokumentu na jeden list papiru lze usetfit papir.
Chcete-li Setfit papirem, mGzete tisknout na obé strany papiru.
Tento pristroj automaticky Setfi elektrickou energii tim, Ze podstatné
sniZzuje jeji spotfebu v dobé, kdy neni pouzivan.

Skenovani a ziskavani obrazku

Je moZné skenovat v barvé a pouZivat pfesné komprese formatt JPEG,
TIFF a PDF.

Rychlé skenovani a odesilani soubor( na vice adres.
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Odesilani e-maild

Naskenované dokumenty lze odesilat pfijemci nebo pfijemcam jako
e-mailové prilohy.

K funkcim e-mailu lze pfistupovat pomoci tlac¢itka Email na ovlddacim
panelu.

Tato funkce se vyborné hodi pro skenovani dokumentd pro vlastni
potfebu. Stadi stisknout tlac¢itko Email, zadat vasi vlastni e-mailovou
adresu a naskenovat dokument. Za okamzik bude dokument dorucen do
vasi e-mailové schranky.

Nastaveni casu faxového prenosu

MUZete urcit ¢as pro prenos faxu a také odeslat fax na nékolik ulozenych
adres.

Po pfenosu mUZe pfistroj vytisknout faxové protokoly podle nastaveni.

Pamétova zarizeni USB

Pokud mate pamétové zafizeni USB, mlzZete je s pfistrojem pouzit
riznymi zpusoby.

MUzZete skenovat dokumenty a ukladat je do pamétového zafizeni USB.
Muzete tisknout pfimo z pamétového zafizeni USB.

Vzdalena sprava

34

Tento pfistroj ma svou vlastni stranku v ramci internetovych sluzeb
CentreWare. Tuto stranku lze zobrazit ve webovém prohlizeci.

Jako uZivatel mate z pocitace pohodlny pfistup k informacim o pfistroji
a ke vsem Gloham odeslanym na pfistro;j.

Na jednotlivych kartach webové stranky naleznete rizné moznosti pro
pfistup k informacim o stavu ¢i médiich a moznostem nastaveni spravy.
Pomoci této funkce mulzete pres internet posilat i tiskové Glohy.

Stadi spustit webovy prohlize¢ a zadat adresu IP pfistroje.

Xerox WorkCentre 3550
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ReSeni problému

Kvalitu vystupu maze ovlivnit celd fada faktord. K zajisténi optimalni funk&nosti
dodrzujte pokyny uvedené v UZivatelské pfirucce. Zjistovani a feSeni problému
vam usnadni dokumentace a chybova hlaseni na pfristroji.

Nékteré problémy lze vyfeSit vypnutim a zapnutim pfistroje. Pfed dalsim
zapnutim pristroje pockejte asi 20 sekund. Pokud po restartovani pfistroje nebyl
problém vyfeSen, postupujte dle nize uvedenych informaci.

Problém Reseni

Pristroj nelze e Zkontrolujte, zda pfistroj neni v rezZimu Uspory energie,

zapnout ktery signalizuje zelend kontrolka na ovladacim panelu.
Znovu jej aktivujte stisknutim tlacitka na ovladacim
panelu.

e Zkontrolujte, zda je spravné pfipojena napdjeci sSnura.
e Vyhledejte vypinac na zadni strané pfistroje. Pfepnéte
vypinac do polohy Zapnuto (I).

Podavac predloh e Zkontrolujte, jestli byly z pfedloh odstranény vSechny
nepodavéa do svorky a kancelarské sponky.
pristroje predlohy e Podivejte se, jestli neni podavac predloh pfeplnény.

Maximalné Ize vlozit 60 dokumentu.
e Zkontrolujte, jestli jsou voditka okrajd nastavena tak,
aby se dotykala okraju pfedloh.

Pristroj netiskne e Zkontrolujte, zda je pfistroj pfipojen k pracovni stanici
z pracovni stanice prostfednictvim kabelu USB nebo sité.
e Zkontrolujte, zda je k pfistroji pfipojeny funkéni sitovy
kabel.

e Zkontrolujte, jestli je spravné nastavena sit. Viz ¢ast
Pfipojeni k siti na strané 13.

Nelze odeslat e-mail | e Zkontrolujte, zda je pfistroj pfipojeny k siti jako
tiskarna.

e Zkontrolujte, zda je zapnuta funkce e-mailu. Viz ¢ast
Nastaveni e-mailu na strané 19.

Zaseknuty papir e VloZte papir do zasobnik( papiru stranou se Svem
nahoru.
e VloZte papir do ru¢niho podavace stranou se Svem
dold.
e Pokud se papir pfilis vini, pfevratte papir v pouzivaném
zasobniku.

e Promnéte papir predtim, nez jej vloZite do zasobniku.
e Pouzijte papir z nového baleni.
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Dokument nelze e Zkontrolujte, jestli je pfistroj pripojeny k funkéni
odeslat faxem telefonni lince, a provéfte oznamovaci tén.
e Ovéfte, zda je zapnuta funkce faxu. Viz ¢ast
Konfigurace pfistroje na strané 6.

Zaseknuty papir

Dojde-li k zaseknuti papiru, zobrazi se varovani. Zaseknuty papir je tfeba
odstranit z mist, kde se zasekl. Zaseknuty papir vytahujte z pfistroje zlehka
a pomalu, abyste jej neroztrhli. Pokud se papir roztrhd, ujistéte se, Ze jste
z pristroje odstranili vdechny jeho utrzené kusy. Podle pokyn( na displeji

a nasledujicich informaci zkontrolujte a vycistéte vSechny ¢asti pfistroje.

Zasobniky a ru¢ni podavac

. Vysunte zasobnik a opatrné z néj
vytahnéte zaseknuty papir.

. Zasunte zasobnik zpét do pfistroje.

. Pouzivate-li ru¢ni podavac a papir se
nepodava spravné, vytdhnéte papir ven
a znovu jej vlozte do podavace.

Pokud je vyjmuti papiru obtizné, postupujte dle
¢asti Draha papiru na strané 37.
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Draha papiru

/!\ UPOZORNENTI: Oblast fixa¢ni jednotky je horkd. Pfi vytahovani papiru
z pristroje budte opatrni.

. Otevrete pfedni dvifka a lehkym stla¢enim
smérem doll vytahnéte tiskovou kazetu.

. Vyjméte zaseknuty papir jemnym tazenim
pFfimo ven.

. Zasunte tiskovou kazetu zpét a zavrete
predni dvitka. Tisk bude automaticky
pokracovat.

Oblast vystupu

. Jemné vytahnéte papir z vystupni
prihradky.
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Oblast duplexni jednotky

Duplexni jednotka se nachazi na zadni strané
pristroje. Neni-li spravné zasunuta, muze dojit
k zaseknuti papiru. Zkontrolujte, zda je duplexni
jednotka spravné zasunuta.
. Vytahnéte duplexni jednotku z pfistroje
a odstrante zaseknuty papir.
. Pokud se papir nevysune spolecné
s duplexni jednotkou, vytahnéte papir ze
spodni Casti pristroje.
. Zasunte duplexni jednotku zpét do pristroje.
. Pokud papir stale nevidite, oteviete zadni dvifka a Gplné roztahnéte
duplexni voditko. Vytahnéte zaseknuty papir ven. Slozte duplexni voditko
a zavfete zadni dvirka.

Dalsi informace o odstranovani zaseknutého papiru a feSeni problémt
naleznete v UZivatelské prirucce.

Zaseknuté dokumenty

Displej signalizuje zaseknuti dokumentu. Postupujte podle pokynt na displeji
a odstrante vSechny dokumenty z podavace predloh a ze skla pro predlohy.
. Zvednéte kryt podavace predloh.

. Opatrné vyjméte zaseknuty dokument
z podavace predloh.

. Zavrete kryt podavace predloh.
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. Zvednéte podavac pfedloh. Odstrante
z oblasti podavace veskery papir opatrnym
vytazenim obéma rukama smérem
doprava.

. Zavrete podavac predloh.

Dalsi informace o odstranovani zaseknutého papiru a feseni problém
naleznete v UZivatelské prirucce.

Dalsi pomoc

Dalsi pomoc ziskate na zakaznickych webovych strankach na adrese
www.xerox.com nebo se obratte na Strfedisko podpory spolecnosti Xerox
a sdélte jeho pracovnikdim vyrobni Cislo pfistroje.

Stredisko podpory spolecnosti Xerox

Pokud problém nelze vyfesit dle pokynti na displeji, prectéte si ¢ast Reseni
problému v UZivatelské prirucce. MGze vam pomoci rychle vyresit problém.
Pokud problém pretrva, obratte se na Stredisko podpory spolecnosti Xerox.
Stredisko podpory spolecnosti Xerox bude chtit sdélit povahu problému, vyrobni
Cislo pristroje, kod zavady (je-li néjaky) a nazev a adresu vasi spolecnosti.

Vyhledani vyrobniho cisla

Vyrobni ¢islo pfistroje vyhledate nasledujicim zplsobem:

1. Naovladacim panelu stisknéte tlacitko Stav stroje.

2. Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte moznost Informace o pfristroji
a stisknéte tlacitko OK.

3. Stisknutim Sipek nahoru/doll zvyraznéte moznost Vyrobni €islo a zapiste
si vyrobni Cislo pfistroje.

4. Stisknutim tlacitka Stop vratite pfistroj do rezimu Pfipraven.

Vyrobni Cislo se také nachéazi na vnitfni strané prednich dvifek pfistroje.
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Tisk sestavy o pfristroji

MdUZete vytisknout sestavu s informacemi o pfistroji a Glohach.

1. Naovladacim panelu stisknéte tlacitko Stav stroje.

2. Pomoci Sipek nahoru/dold zvyraznéte moznost Informacni strany
a stisknéte tlacitko OK.

3. Chcete-li vytisknout viechny sestavy a seznamy, vyberte moznost
Vsechny strany a stisknéte tlacitko OK. Pomoci Sipek doleva/doprava
zvyraznéte v dotazu Tisknout? moznost Ano a stisknéte tlacitko OK.

K tisku sestavy konfigurace pfistroje nebo k prochdazeni jeho stavem muzete
vyuZit internetovych sluzeb CentreWare. Otevrete internetovy prohlizec

v pocitaci pfipojeném k siti a zadejte adresu IP pristroje. Po otevieni
internetovych sluzeb CentreWare klepnéte na moznosti Information > Print
Information (Informace > Tisk informaci).

Dokumentace

Vétsinu odpovédi na své otdzky naleznete v dokumentaci nachdazejici se na
disku CD dodaném s pfistrojem Xerox WorkCentre 3550. Tyto dokumenty jsou
k dispozici také na webovych strankach www.xerox.com/support.
. UZivatelska pfirucka — obsahuje pokyny a informace tykajici se vSech
funkci pfistroje.
. Pfirucka spravce systému — obsahuje podrobné pokyny a informace
o pfipojeni pfistroje k siti a instalaci volitelnych funkci.
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