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Tak fordi du har valgt Xerox WorkCentre 3550. Falg fremgangsmaderne i denne
vejledning for at:

. Tilslutte maskinen
. Indstille maskinen
. Betjene maskinen
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Juridiske og sikkerhedsmaessige
oplysninger

Af sikkerhedshensyn skal du laese de juridiske og sikkerhedsmaessige
oplysninger i betjeningsvejledningen pda cd’'en med brugerdokumentation, for
dette produkt tages i brug.

Din Xerox-maskine og de tilhgrende forbrugsstoffer er designet og testet, sé de
imgdekommer de strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter evaluering og
godkendelse af sikkerhedsagentur, overholdelse af elektromagnetiske
bestemmelser og gaeldende miljgstandarder.

Maskinens sikkerheds- og miljatest og ydeevne geelder kun ved brug af Xerox-
materialer.

Uautoriserede andringer, f.eks. tilfgjelse af nye funktioner eller tilslutning af
eksterne maskiner, kan pavirke maskingodkendelsen. Kontakt din Xerox-
forhandler for at fa yderligere oplysninger.

Denne maskine er designet sdledes, at brugeren kun har adgang til sikre
omrdader. Brugeradgang til farlige omrader begraenses af lager eller skaerme, der
kraever et vaerktej, hvis de skal fjernes. Fjern aldrig lager eller skaerme, som
beskytter farlige omrader.

Vedligeholdelsesprocedurer for maskinen beskrives i den dokumentation, der
fulgte med maskinen. Der ma ikke udferes vedligeholdelse pa denne maskine,
der ikke er beskrevet i dokumentationen.

Falg de elektriske sikkerhedsoplysninger, som er beskrevet i dokumentationen,
der fulgte med produktet. Netledningen er afbryderen til denne maskine.
Netledningen er sat i bag pd maskinen. Hvis du vil afbryde al strem til
maskinen, skal du treekke netledningen ud af stikkontakten.

Brug af funktioner, justeringer eller fremgangsmader, der ikke beskrives i
dokumentationen, som fulgte med produktet, kan udsaette dig for farligt
laserlys.

Anvend kun de forbrugsstoffer og rengaringsmidler, som er angivet i
brugerdokumentationen. Du md ikke fjerne lager eller afskaermninger, der er
fastgjort med skruer. Der findes ingen dele bag disse lager, der kraever
vedligeholdelse eller eftersyn.

Denne maskine producerer ozon under normal betjening. Ozonen er tungere
end luft og afhaenger af maengden af fremstillede kopier og udskrivninger.
Koncentrationsniveauerne overholder sikkerhedsgraenserne, nar de
miljgmaessige parametre angives korrekt, som beskrevet i Xerox-
installationsvejledningen.
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Forbrugsstoffer skal opbevares som beskrevet pa pakken eller beholderen.

Dette udstyr er testet og fundet i overensstemmelse med kravene for digitale
maskiner i klasse A i henhold til afsnit 15 af FCC-reglerne. Dette udstyr skal
anvendes sammen med tildaekkede interfacekabler i overensstemmelse med
FCC-reglerne i USA. Denne maskine er certificeret af nedenstdende agentur i
henhold til de naevnte sikkerhedsstandarder.

Agentur Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 2nd Edition (USA/Canada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Denne maskine er fremstillet i overensstemmelse med et registreret ISO9001-
kvalitetssystem.

Kontakt nedenstdende hjzlpelinjer for at fa yderligere oplysninger om miljg,
sundhed og sikkerhed i forbindelse med denne Xerox-maskine og
forbrugsstofferne:

. USA: 1-800 828-6571
. Canada: 1-800 828-6571
. Europa: 0044 1707 353 434

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende maskinen kan ogsd findes pa Xerox-
webstedet:
www.xerox.com/about-xerox/environment

Copyright

©2010 Xerox Corporation. Alle rettigheder forbeholdes. Ikke-publicerede
rettigheder forbeholdes i henhold til love om ophavsret i USA. Indholdet i denne
publikation md ikke gengives i nogen som helst form uden tilladelse fra Xerox
Corporation.

Xerox® og Xerox-logoet er varemaerker tilhgrende Xerox Corporation i USA og/eller
andre lande.

Dokumentversion 1.0: Marts 2010
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Installation af WorkCentre 3550

1. Pak maskinen og evt. tilbeher ud, og find installationsinstruktionerne.
2.  Felginstallationsinstruktionerne for at samle maskinen og tilbehor:

Standardfunktioner Kopiering, fax, udskrivning, scanning og e-mail
Dokumentfremfarer

Magasin 1

Specialmagasin

Hardware (tilbehar) Magasin 2

Stottefod

256 MB udvidet hukommelse
Foreign Interface-udstyr

Derudover findes:

Netledning, softwareinstallations-cd (med software, printerdrivere og
brugerdokumentation), Hurtig brugervejledning (denne bog),
tonerpatron, maerkater til betjeningspanel, nagle til produktaktivering og
en telefonledning.

Konfiguration af maskinen

Nar maskinen er samlet, skal den konfigureres. Dette gares ved hjzelp af
produktaktiveringsneglen, nar maskinen tandes for forste gang.

Produktaktiveringsneglen leveres i en plastikbeholder, som findes i emballagen
sammen med maskinen. Fglg fremgangsmaden herunder for at konfigurere
maskinen:

1. Find plastikbeholderen med
produktaktiveringsneglen. Fjern
plastikkortet, og tryk forsigtigt neglen ud.

2.  Set netledningen i maskinen og en
stikkontakt.
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St telefonledningen i LINE-stikket

© bag pa maskinen.

Hvis du vil koble et hdndsaet til maskinen,
skal du slutte handsaettet til EXT-stikket
©.

Teend for maskinen @.

Skaermbilledet Installationsguide vises.
Felg anvisningerne i installationsguiden pa
skeermen, og angiv de gnskede indstillinger.
Velg Tast tilgaengelig, og tryk pd OK, nar der anmodes om
produktneglen. Szt produktaktiveringsneglen i dbningen til kortlaeser
@ bag pa maskinen. Indikatorerne pa produktaktiveringsnaglen lyser
(forst redt, blinker grent og lyser derefter grent). Tag kortet ud, ndr den
grenne indikator holder op med at blinke, og tryk pd& OK.

Der vises eventuelt et pop-op-skaermbillede, som beder om en Page Pack-
adgangskode. I sé fald skal PagePack-koden indtastes pé tastaturet. Tryk
pd OK.

Fortsaeet med at felge guidens anvisninger, og angiv de @nskede
indstillinger:

e Dato

e Klokkeslaet

e Standardformat

e Metrisk standard

e Faxtelefonnummer

e Fax-id

e Land

Skeermbilledet Installation afsluttet vises, ndr installationsguiden er
afsluttet. Tryk pa knappen Tilbage for at indtaste indstillinger, der er
blevet sprunget over, eller OK for at afslutte.

Xerox WorkCentre 3550 7
Hurtig betjeningsvejledning



Dansk

WorkCentre 3550

Betjeningspanel: Skaerm og alfanumerisk tastatur

Dokumentfremfarer: Anvendes til at scanne flere dokumenter. Glaspladen
herunder anvendes til at scanne enkelte dokumenter, indbundne
dokumenter osv.

Udfaldsbakke: Her opsamles udskrevet papir

Specialmagasin: Anvendes til specialpapir og -formater

Papirmagasiner: Magasin 1 er standard, og magasin 2 er tilbeher

Inde i maskinen

Der findes én brugerudskiftelig del i maskinen:
Tonerpatronen.

Der vises en meddelelse p&4 maskinen, nar
tonerpatronen skal udskiftes. Enheden skal kun
udskiftes, ndr en meddelelse beder om det, eller
hvis det anvises af en Xerox-reprasentant.

En brugerudskiftelig del udskiftes ved at felge
anvisningerne i betjeningsvejledningen eller de
anvisninger, der falger med forbrugsstoffet.

Serienummeret findes pd frontldgens inderside.
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Oversigt over betjeningspanelet

Kopi: Aktiverer kopieringsfunktionen.

E-mail: Aktiverer e-mailfunktionen.

Fax: Aktiverer faxfunktionen.

Scan: Aktiverer scanningsfunktionen.

Papirvalg: Anvendes til at vaelge et papirmagasin for kopiopgaven.

2-sidet: Anvendes til at veelge, om originalerne er 1-sidede eller 2-sidede,
eller til at fremstille 1- eller 2-sidet output.

Opgavestatus: Viser oplysninger om opgavens forlgb.

Maskinstatus: Anvendes til at f& adgang til maskinoplysninger, status,
maskinens serienummer og udskrive rapporter.

Skeerm: Viser og vaelger alle de tilgaengelige programmeringsfunktioner og
generelle maskinoplysninger.

Menu: Abner menufunktionen og giver adgang til funktioner og
indstillinger.

Pile: Anvendes til at rulle mellem de tilgaengelige indstillinger i den valgte
menu og til at @ge eller formindske vaerdier.

OK: Bekraefter det, der er valgt p& skaermen.

Tilbage: Gar et niveau tilbage i menuen.

Adressebog: Giver mulighed for at sege efter gemte faxnumre eller
e-mailadresser.

© 0600 6 6| 6 OO 0060|6000 0O

Manuelt opkald og .com: I faxfunktion dbner denne knap faxlinjen.

I e-mailfunktion giver denne knap adgang til hyppigt anvendt
e-mailadressetekst, f.eks. .com eller .org. Den tilgaengelige tekst kan tilpasses
vha. CentreWare Internet Services.
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@ Pause / genopkald: Anvendes til at genopkalde det senest kaldte nummer i
standby-tilstand. I redigeringsfunktion anvendes den til at indszette en
pause i et faxnummer.

‘C’ slet indtastning: Annullerer den foregdende indtastning pd tastaturet.

Tastatur: Anvendes til at indtaste alfanumeriske tegn.

Afbryd udskrivning: Anvendes til at afbryde den aktuelle opgave for at kere
en hasteopgave.

Slet alt: Tryk pa denne knap for at slette de sidste valg.

Energisparer: Skifter tilstand til energisparer eller slukning. Tryk pd knappen
igen for at genstarte en slukket maskine.

© 600| 9|00

Stop: Et tryk pé& stopknappen viser en bekraeftelsesmeddelelse men stopper
ikke maskinen. Tryk p& Stop igen for at stoppe den igangvaerende opgave.
Tryk pd Stop afslutter desuden menufunktionen. Hvis du har logget pé for at
anvende maskinen, vises Log af, ndr der trykkes pa Stop.

@ Start: Anvendes til at aktivere en opgave.

Ilaegning af papir i papirmagasinet

1. Abn papirmagasinet.
Indikatoren for papirniveau foran pd
magasin 1 og magasin 2 (tilbeher) viser,
hvor meget papir der i gjeblikket er tilbage i
magasinet. Nar magasinet er tomt, er
indikatoren helt i bund.

Bemaerk: Papirmagasin 1 og 2 kan hver
indeholde maks. 500 ark 80 g/m?
almindeligt papir. Specialmagasinet kan
indeholde 50 ark 80 g/m? almindeligt papir.

2. Abn bagsiden af papirmagasinet ved
ileegning af Legal, Oficio og Folio.
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Tryk det bageste styr sammen, og flyt det
fra den aktuelle position og til den korrekte
position til papirformatet. Serg for, at
styret klikker pé plads.

Laeg papir i magasinet. Der ma ikke laegges
papir over 105 g-stregen bag i magasinet.
Placer sidestyret ved at klemme sammen
om hé&ndtaget og skubbe det mod
papirstakken, indtil det netop rerer ved
papirstakken.

Skub papirmagasinet tilbage i maskinen.
Nar du har lagt papir i papirmagasinet, skal
du angive papirformat og -type ved hjzelp

Dansk

af betjeningspanelet. Tryk pd OK for at bekraefte indstillingerne eller pd
Stop for at endre indstillingerne. Disse indstillinger geelder for kopi- og

faxfunktioner.

Ved udskrivning fra arbejdsstation skal du vaelge papirformat og -type i

det program, du bruger pd arbejdsstationen.

Bemzerk: De indstillinger, der foretages fra printerdriveren, tilsidesaetter

indstillingerne pd betjeningspanelet.
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Ilaegning af dokumenter

Dokumenter kan laegges i dokumentfremfereren eller pa glaspladen.

Dokumentfremforer

1. Ilaeg dokumenter, der skal scannes, med
tekstsiden opad i dokumentfremfereren og
med den ogverste del af dokumentet til
venstre eller bagerst i bakken.

2.  Flyt dokumentstyret, sd det netop rerer ved
begge sider af dokumentet.

Bemaerk: Der kan ileegges op til 60 ark
80 g/m? almindeligt papir. Papirvaegt
varierer mellem 50 og 120 g/m?2.

Glasplade

3. Abn dokumentfremfareren, og laeg et
enkelt dokument med tekstsiden nedad pa
glaspladen og juster det efter bagerste
venstre hjgrne.

4. Standardformat er A4. For dokumenter
med andre formater aendres indstillingen
Originalformat. Se betjeningsvejledningen
for yderligere oplysninger.

Bemaerk: Dokumenter scannes kun én
gang, ogsd selvom der er valgt flere kopier.
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Tilslutning til netvaerk

Felg disse instruktioner for at slutte maskinen til et Ethernet TCP/IP-netvaerk.

Hvis du slutter maskinen til en anden netvaerkstype, eller du gnsker at anvende
andre protokoller, skal du se System Administrator Guide (vejledning for
systemadministratorer).

Afprev maskinen

Inden du tilslutter maskinen til dit netvaerk, skal du kontrollere, at den fungerer

korrekt som en kopimaskine.

1.  Leeg et dokument i dokumentfremfareren, og tag 3 kopier.

2. Huvis kopierne fremstilles, skal du installere netvaerksforbindelsen som
beskrevet i de naeste trin. Hvis kopieringen ikke lykkedes, skal du ga til
Fejlfinding pé side 35.

Tilslutning vha. TCP/IP

Du kan konfigurere TCP/IP-netveerkstilslutning pd en af felgende méder:

. DHCP: Anvend denne metode for at tillade, at en DHCP-server
automatisk tildeler en IP-adresse. Dette er standardindstillingen.

. Statisk IP-adresse: Anvend denne metode til manuelt at tildele en
IP-adresse, der oplyses af netvaerksadministratoren.

Nar maskinen teendes, anvender den automatisk DHCP til at hente sin

netvaerkskonfiguration. For at anvende en statisk IP-adresse skal DHCP

inaktiveres, og IP-adresse, gateway-adresse, subnetmaske og DNS-

serveradressen skal indtastes manuelt.

1. Seet Ethernet-kablet i RJ45-stikket € bag
pé& maskinen.

Bemaark: Ethernet-kablet leveres ikke af
Xerox.

2. Se Netveaerkskonfiguration pa side 14 for at
indstille adressen vha. DHCP. Se Tilslutning
vha. statisk IP-adresse pa side 15, hvis du
vil indstille en statisk IP-adresse.

!m%ﬁ@@\
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Netvaerkskonfiguration

Tildeling af IP-adresse

Nar maskinen starter, tildeles den en IP-adresse af DHCP-serveren. Vent to
minutter pd, at netvaerkskonfigurationen afsluttes, og udskriv derefter
konfigurationssiden for at kontrollere, om der er tildelt en IP-adresse. Sddan
udskrives en konfigurationsside:

1.
2.
3.

Tryk pad Maskinstatus pd betjeningspanelet.
Tryk p& op-/nedpilene for at fremhaeve Informationsark, og tryk pa OK.

Tryk p& op-/nedpilene for at fremhaeve Konfigurationsside, og tryk pa
OK.

Fremhav Ja, og tryk p& OK for at udskrive konfigurationssiden.

Bekraeft, at der er tildelt en IP-adresse, og
at det er en egnet IP-adresse til dit
netvaerk.

Bemaerk: Hvis IP-adressen starter med
169.xxx.xxx.xxx, har DHCP-serveren ikke

tildelt en adresse korrekt, eller DHCP er ikke

aktiveret pa dit netvaerk. Se Tilslutning vha. DHCP pa side 14 eller
Tilslutning vha. statisk IP-adresse pa side 15 for instruktioner. Kontakt din
systemadministrator, hvis du har brug for hjaelp.

Tilslutning vha. DHCP

wn

14

Tryk p&d Maskinstatus pd betjeningspanelet.
Tryk p& op-/nedpilene for at fremhaeve Netveerksindstillinger, og tryk pa
OK.

Indtast administratorens kodeord pé tastaturet. Standard er 1111.

Bemaerk: Det kan vaere ngdvendigt at trykke pd tasten 1 adskillige gange
for at indtaste ‘1.

Efter indtastning af et tegn skal du trykke pa hejre piltast for at kunne
indtaste naeste tegn, eller vent 2 sekunder mellem hvert tryk.

Fortseet indtastningen af tegn, indtil hele kodeordet er blevet indtastet,
og tryk pd OK.

Tryk p& op-/nedpilene for at fremhaeve TCP/IPv4, og tryk pa OK.

Tryk pé op-/nedpilene for at fremhaeve DHCP, og tryk pa OK.

Udskriv en konfigurationsside for at bekraefte, at der er tildelt en IP-
adresse, og at det er en egnet IP-adresse til dit netvaerk. Se Tildeling af IP-
adresse pé side 14 for instruktioner.

Tryk pa Stop for at vende tilbage til klar-tilstand.

Xerox WorkCentre 3550
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Tilslutning vha. statisk IP-adresse

Inden du starter tilslutningsprocessen, skal du bede din netvaerksadministrator
om felgende oplysninger:

. IP-adresse

. Gateway-adresse

. Subnetmaske

. DNS-serveradresse

Felg nedenstaende instruktioner for at angive en statisk IP-adresse:
1. Tryk pad Maskinstatus pd betjeningspanelet.

2. Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve Netvaerksindstillinger, og tryk pa
OK.

3.  Indtast administratorens kodeord pa tastaturet. Standard er 1111.

Bemaerk: Det kan vaere ngdvendigt at trykke pd tasten 1 adskillige gange
for at indtaste ‘1°.

Efter indtastning af et tegn skal du trykke pd hgjre piltast for at kunne
indtaste naeste tegn, eller vent 2 sekunder mellem hvert tryk.

Fortseet indtastningen af tegn, indtil hele kodeordet er blevet indtastet,
og tryk pa OK.

Tryk pé op-/nedpilene for at fremhaeve TCP/IPv4, og tryk pa OK.

Tryk p& op-/nedpilene for at fremhaeve Statisk, og tryk pa OK.

Tryk pé op-/nedpilene for at fremhave IP-adresse, og tryk pé& OK.
Indtast IP-adressen vha. tastaturet, og tryk pa OK.

Indtast andre parametre, som f.eks. Subnetmaske og Gateway, og tryk
pa OK.

Gentag om nedvendigt fremgangsmaden, og vaelg DNS-server, og
indtast DNS-serveroplysningerne.

9.  Den statiske IP-adresse er nu indstillet. Tryk pa Stop for at vende tilbage
til klar-tilstand.

© N v
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Installation af printersoftware

Du kan installere printersoftwaren til lokal udskrivning og netvaerksudskrivning.
Felg den relevante installationsprocedure afhaengigt af den anvendte printer
for at installere printersoftwaren pa computeren. Printersoftwaren giver
desuden funktionen Fax from PC (Fax fra pc), hvis det veelges under
installationsprocessen.

En printerdriver er software, som lader din computer kommunikerer med din
printer. Proceduren til installation af drivere kan variere, afhangigt af det
anvendte operativsystem. Alle programmer skal vaere lukket pa din pc, fer du
starter installationen.

Du kan installere printersoftwaren med metoden standard eller
brugerdefineret. Instruktionerne her er for standardmetoden. Se System
Administrator Guide (vejledning for systemadministratorer) for instruktioner
om brugerdefineret installation eller yderligere oplysninger om installation af
software.

Lokal printer

En lokal printer er en printer, som er direkte tilsluttet din computer med et
printerkabel som f.eks. et USB-kabel. Se Netvaerksprinter pd side 18, hvis din
printer er tilsluttet et netvaerk.

Bemeaerk: Hvis vinduet "Ny hardware fundet” vises under installationen,
skal du klikke pé Luk eller Annuller.

1. Serg for, at printeren er tilsluttet computeren, og at den er taendt.
2.  Set den medfelgende cd-rom i cd-rom-

drevet. Cd'en ber starte automatisk, og der

vises et installationsvindue. installr sofware

e Hovis installationsvinduet ikke vises, skal
du klikke pa Start og derefter pa Ker.
Skriv X:\Setup.exe, idet du erstatter "X”
med det bogstav, der repraesenterer dit
cd-drev, og klik pa OK.

e Hvis du bruger Windows Vista, skal du klikke pa Start > Alle
programmer > Tilbehor > Kar og skrive X:\Setup.exe. Hvis vinduet
Automatisk afspilning vises i Windows Vista, skal du klikke pd Ker
Setup.exe i feltet Installer eller kar program. Klik derefter pa
Fortsaet i vinduet Brugerkontokontrol.

3. Klik p& Installer software.

16 Xerox WorkCentre 3550
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4. Klik pa Standardinstallation for en lokal
printer, og felg guidens instruktioner for at
installere den lokale printer.

Bemaerk: Instruktioner til Brugerdefineret
installation findes i System Administrator
Guide (vejledning for
systemadministratorer).

Hvis din printer ikke allerede er tilsluttet
computeren, vises skeermbilledet Tilslut
enhed. Klik pa Naeste, nar du har tilsluttet
printeren. Hvis du ikke vil tilslutte printeren
lige nu, skal du klikke pd Naeste og Nej pa
det folgende skarmbillede. Derefter startes
installationen, og der udskrives ikke nogen
testside, ndr installationen er faerdig.

5. Klik p& Udfer, nar installationen er fuldfert.

Hvis testudskrivningen lykkedes, skal du fortsaette
til det naeste trin i dette dokument.

Hvis udskrivningen ikke lykkedes, skal du ga til
Fejlfinding pé side 35.

Dansk
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Veelg installationstype Xerox ii

Veslg den anskede type, og Kik derefter p3 kniappen [Nesste].

 Btandardnstaliahon for
e Ittt tnderomponere ot on s, et ki et

oo Instalersoltwae oren snhed der e sate e retvzsik

o anbefales for
nsalaten professionell brugere.

CTibage Anniler
2 Xerox WorkCentre 3550 X
Tilslut enhed =
enbed Xerox @,

mellm din computer og printeten

Anvend den feigende tilutningsmetods.

1. Tislut erheder

computer.
2 Tand

mmen tl erheden.

3. Hvis Giden" Ny hardiware fundet” vises, skal du lukke den.

4Kl pa [Nazste]

ae| o

Xerox WorkCentre 3550,

Installationen er gennemfgrt
~
erox ¢,

2

Instalaionsprograrmmet b installret Kerok Work=Centre 3550 pa din
computer.

- Tidrar
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Netvaerksprinter

Nar du slutter din printer til et netvaerk, skal du ferst konfigurere TCP/IP-
indstillingerne for printeren. Nar du har tildelt og bekraeftet TCP/IP-
indstillingerne, er du klar til at installere softwaren pd& hver computer pa

netvaerket.

1. Kontroller, at printeren er tilsluttet netveaerket, og at den er teendt.
Se Tilslutning til netvaerk pa side 13 for udferlige oplysninger om

tilslutning til netvaerk.

2.  Sat den medfelgende cd-rom i cd-rom-
drevet. Cd-rom’en ber starte automatisk,
og der vises et installationsvindue.

e Huyvis installationsvinduet ikke vises, skal
du klikke péa Start og derefter pa Ker.
Skriv X:\Setup.exe, idet du erstatter "X”
med det bogstav, der repraesenterer dit
cd-drev, og klik pa OK.

Installer software

Lees brugerveledningen
Vis garanti
Installer Acrobat Reader (valghit)

Installer hjsslp eprogrammet SetlP (valgiy

Skiftsprog
Afslut programmet

e Hyvis du bruger Windows Vista, skal du klikke pé Start > Alle
programmer > Tilbehor > Kar og skrive X:\Setup.exe. Hvis vinduet
Automatisk afspilning vises i Windows Vista, skal du klikke p& Ker
Setup.exe i feltet Installer eller ker program. Klik derefter p&

Fortsaet i vinduet Brugerkontokontrol.
3. Klik p& Installer software.
4. Klik pa Standardinstallation for en
netveerksprinter, og felg instruktionerne
for at vaelge og installere printeren.

Bemaerk: Instruktioner til Brugerdefineret
installation findes i System Administrator
Guide (vejledning for
systemadministratorer).

5. Klik p& Udfer, ndr installationen er fuldfert.

Hvis testudskrivningen lykkedes, skal du fortsaette
til det naeste trin i dette dokument.

Hvis udskrivningen ikke lykkedes, skal du gé til
Fejlfinding pé side 35.
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Indstilling af e-mail

Felg denne fremgangsmdde for at indstille e-mailfunktionen. Inden du starter
indstillingen, skal du kontrollere, at falgende punkter er tilgaengelige, eller
felgende handlinger er blevet udfert:

Serg for, at maskinen er fuldt funktionsdygtig pé& netvaerket.

Kontroller, at TCP/IP- og HTTP-protokollerne er konfigureret pd maskinen,
og at de fungerer. Se Netvearkskonfiguration pd side 14.

Hent IP-adressen fra en SMTP-mailserver, der accepterer indgéende
mailtrafik.

Kontroller, at DNS-indstillingerne er konfigureret korrekt, og hent
adressen til domanenavnet, hvis det er relevant.

Opret en e-mailkonto, som maskinen anvender som standard Fra-adresse.
Test e-mailkontoen ved at sende en e-mail til Xerox-maskinkontoen.
Denne opgave skal udfgres pa en mailklient (f.eks. Microsoft Outlook) pa
dit netvaerk, der understatter SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) og
POP3 (Post Office Protocol 3).

Se System Administrator Guide (vejledning for systemadministratorer) for
yderligere oplysninger om indstilling og konfiguration af e-mail.

Automatisk indstilling af e-mailserver

Maskinen vil forsege automatisk at finde dine SMTP-serverindstillinger ved
forste opstart. Ger felgende for at kontrollere disse indstillinger:

1.

Abn din webbrowser, og indtast maskinens TCP/IP-adresse i adresselinien.

Tryk pa Enter.

Klik p& Properties (Egenskaber) > Protocol (Protokol) > SMTP Server

(SMTP-server).

e Angiv administratorens aktuelle brugernavn og kodeord.
Standardindstillingen er admin, som skelner mellem store og sma
bogstaver og 1111.

e Indtast domanenavnet i feltet Domain Name (Domanenavn)
(f.eks.: abc.xyz.firma.com). Det er kun n@dvendigt at konfigurere DNS-
indstillinger, hvis der anvendes hostnavne.

Hvis en SMTP-server er fundet, udfyldes feltet for hostnavn med SMTP-

serverens hostnavn.

Test den fundne SMTP-server ved at sende en e-mail fra maskinen til en

gyldig e-mailadresse. Der udskrives et bekraeftelsesark, som angiver, om

e-mailen blev sendt.
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e Hvis bekraeftelsesarket bekraefter en vellykket afsendelse, er SMTP-
serveren blevet indstillet korrekt. Du kan @ndre nogle af
standardindstillingerne for e-mail. Se Andring af
standardindstillinger for e-mail pé side 21.

o Huvis bekraftelsesarket angiver en fejl, se Manuel indstilling af e-
mailserver pd side 20 eller kontakt din systemadministrator for at fa
hjeelp.

Manuel indstilling af e-mailserver

1.

20

Abn din webbrowser, og indtast maskinens TCP/IP-adresse i adresselinien.

Tryk péa Enter.

Klik p& Properties (Egenskaber) > Protocol (Protokol) > TCP/IP.

e Angiv administratorens aktuelle brugernavn og kodeord.
Standardindstillingen er admin, som skelner mellem store og sma
bogstaver og 1111.

e Indtast domanenavnet i feltet Domain Name (Domanenavn) (f.eks.:
abc.xyz.firma.com). Det er kun ngdvendigt at konfigurere
DNS-indstillinger, hvis der anvendes hostnavne.

Bemaerk: Hvis dynamisk adressering er indstillet pd maskinen (DHCP eller
BootP), er der ikke adgang til domanenavnet. Hvis du har brug for at
a&ndre det, skal du veelge Static (Statisk) i menuen IP Address Resolution
(IP-adresselgsning).

e Klik pa knappen Save Changes (Gem andringer) for at gennemfgre
eventuelle andringer.

I menuen Protocol (Protokol) skal du veelge SMTP Server.

e Velg enten IP Address (IP-adresse) eller Host Name (Hostnavn), og
indtast SMTP-serverens Host Name eller IP Address og Port Number
(1-65535). Standardporten er 25.

e Marker afkrydsningsfeltet Server Requires SMTP Authentication
(Server kraever SMTP-godkendelse), hvis det er relevant. Indtast Login
Name (Login-navn) og Password (Kodeord).

e Klik pa Save Changes (Gem andringer) for at bekraefte dine
indstillinger.
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Andring af standardindstillinger for e-mail

Sa&dan @ndres standardindstillingerne for e-mail:

1.

4

Abn din webbrowser, og indtast maskinens TCP/IP-adresse i adresselinien.

Tryk pé Enter.

Klik p& Properties (Egenskaber) > E-mail > E-mail Setup (Indstilling af

e-mail).

e Angiv administratorens aktuelle brugernavn og kodeord.
Standardindstillingen er admin, som skelner mellem store og sma
bogstaver og 1111.

e Indtast domanenavnet i feltet Domain Name (Domaenenavn)

(f.eks.: abc.xyz.firma.com). Det er kun nedvendigt at konfigurere DNS-
indstillinger, hvis der anvendes hostnavne.

Rediger indstillingerne pd skeermbilledet E-mail Setup (Indstilling af

e-mail).

Du kan andre indstillinger som f.eks. standardemne og indstille Smart

Key-tekst, som du far adgang til ved at trykke p& .com-tasten. Indstilling

af Smart Key-indstillingerne kan gere det meget nemmere at indtaste

e-mailadresser. Se betjeningsvejledningen for yderligere oplysninger.

Klik pd Save Changes (Gem zndringer), nar du har foretaget dine valg.

Se betjeningsvejledningen for flere oplysninger om alle e-mailfunktioner, inkl.
indstilling af adressebager.
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Kopiering

1.

5.

Ilaeg de dokumenter, der skal kopieres, med tekstsiden opad i

dokumentfremfereren eller med tekstsiden nedad mod det venstre

bagerste hjerne pé glaspladen.

Tryk pa knappen Kopi pé betjeningspanelet.

Veelg de @nskede funktioner pd betjeningspanelet:

e Tryk pa knappen Papirvalg, og brug op-/nedpilene til at vaelge
papirmagasin til opgaven, eller vaelg Auto. Valg OK.

e Tryk pa knappen 2-sidet, og brug op-/nedpilene til at vaelge den
onskede funktion for opgaven. Vaelg OK.

Veelg de @vrige kopifunktioner for opgaven.

Tryk pd Menu, og brug op-/nedpilene til at fremhaeve den gnskede

funktion, og tryk pd& OK. Valg den gnskede indstilling, og tryk pa OK.

Felgende funktioner er til rddighed:

Reducer/forstor Med denne funktion kan originaler reduceres eller
forsterres pd mellem 25 og 400 % .

Lysere/mgrkere Anvendes til at gare outputtet lysere eller merkere.

Originaltype Anvendes til at forbedre outputtets kopikvalitet

baseret p& den kopierede originaltype.

Baggrundsdempning | Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere
en merk baggrund ved scanning af farvede
originaler eller avisudklip.

Layout Giver adgang til Normal, 2 op, 4 op, Kopiering af
ID-kort, Bogkopiering, Pjecer, Plakatkopi og
Klonkopiering.

Sortering Anvendes til at vaelge sorteret eller stakket output.

Originalformat Anvendes til at angive formatet pd det billede, der
skal kopieres.

Tryk pa Tilbage for at vende tilbage til kopiskaermbilledet.
Indtast det enskede antal kopier pd tastaturet, og tryk pé Start.

Tryk pd knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at vise
statusoplysninger om opgaven eller for at slette opgaven fra listen.
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Udskrivning af et dokument

1.

4,

Kontroller, at den korrekte Xerox WorkCentre 3550-printerdriver er
installeret pa& din arbejdsstation. Se Installation af printersoftware pé
side 16 for at installere printerdrivere.

Du har ogsé adgang til printerdriverne pa software-cd'en, som felger med

maskinen, eller du kan indlaese de nyeste versioner fra Xerox-webstedet

p& www.xerox.com/support.

Abn det dokument, som skal udskrives. Klik pa Filer > Udskriv, og veelg

Xerox WorkCentre 3550 pa listen over viste printere.

Veelg Egenskaber for at aendre egenskaber for standardudskrivning.

Printerdriveren har forskellige faner med indstillinger og egenskaber.

e Brug fanen Grundlaeggende til |
at vaelge billedstarrelse og —
retning, ensket indstilling for
billedkvalitet, layoutindstillinger
som f.eks. plakat og pjecer og
2-sidet udskrivning.

e Brug fanen Papir til at vaelge
antal kopier samt gnsket
papirformat og type. Der kan
0gsa vaelges
skaleringsfunktioner.

e Fanen Grafik gor det muligt at
justere udseendet pé dine
udskrifter. Du kan gere teksten markere, udskrive al tekst i sort, justere
True Type-skrifttypeindstillinger og anvende tonersparerfunktionen.

e Brug fanen Avanceret til at tilfgje vandmaerker eller tekstoverlay pa
siderne, aendre udskriftsraekkefelgen eller f& adgang til
Jobindstillinger for at andre udskriftsfunktionen til Prave eller
Fortrolig udskrivning.

e Fanen Xerox indeholder oplysninger om version og ophavsret samt et
link til Xerox-webstedet.

Veelg indstillinger for din udskrivningsopgave, og klik pd OK for at udskrive

dokumentet.

Udskrivhingsopgaven sendes til maskinen og vises i joblisten.

Tryk pd knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at vise
statusoplysninger om opgaven eller for at slette opgaven fra listen.
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Bannerark

Maskinen kan udskrive et bannerark med hver udskrivningsopgave. Folg
nedenstdende instruktioner for at aktivere eller inaktivere bannerark pa

maskinen.

1. Tryk pad Maskinstatus pd betjeningspanelet.

2.  Tryk pda op-/nedpilene for at fremhaeve Systemkonfiguration, og tryk pa
OK.

3.  Indtast administratorens kodeord pa tastaturet. Standard er 1111.
Bemaerk: Det kan vaere ngdvendigt at trykke pd tasten 1 adskillige gange
for at indtaste ‘1.
Efter indtastning af et tegn skal du trykke pd hgjre piltast for at kunne
indtaste naeste tegn, eller vent 2 sekunder mellem hvert tryk.
Fortseet indtastningen af tegn, indtil hele kodeordet er blevet indtastet,
og tryk pd OK.

4.  Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve Maskinindstillinger, og tryk pa
OK.

5. Tryk pd op-/nedpilene for at fremhaeve Bannerark, og tryk p& OK.

6.  Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve Aktiver eller Inaktiver, og tryk pa
OK.

7. Tryk pa Stop for at gemme og afslutte.
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Afsendelse af en fax

1. Ilzeg de dokumenter, der skal faxes, med tekstsiden opad i
dokumentfremfereren eller med tekstsiden nedad mod det venstre
bagerste hjerne pé glaspladen.

2. Tryk pa knappen Fax pd betjeningspanelet.

3. Velg de enskede faxfunktioner for opgaven.

Tryk pd Menu, og brug op-/nedpilene til at fremhaeve den gnskede
funktion, og tryk pd& OK. Valg den gnskede indstilling, og tryk pa OK.
Felgende funktioner er til radighed:

Lysere/merkere Anvendes til manuelt at gere de scannede billeder
lysere eller markere.

Baggrundsdempning | Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere
en merk baggrund ved scanning af farvede
originaler eller avisudklip.

Oplgsning En hajere oplasning giver bedre kvalitet for fotos. En
lavere opl@sning reducerer kommunikationstiden.

Originalformat Anvendes til at angive formatet pd det billede, der
skal scannes.

Multiafsendelse Benyt denne funktion til at sende en fax til flere
modtagere.

Udskudt start Anvendes til at indstille maskinen til at sende en fax

pd et senere tidspunkt.

Prioritetsafsendelse | Anvendes nar en fax med hej prioritet skal sendes for
reserverede opgaver.

Videresend Anvendes til at indstille maskinen til at videresende
en modtaget eller sendt fax til en anden fax-, e-mail-
eller serverdestination.

Fortrolig modtagelse | Anvendes til at begraense udskrivning af modtagne
fax, nar maskinen er uden opsyn.

Tilfej sider Anvendes til at tilfgje yderligere dokumenter til en
udskudt faxopgave, der er gemt i hukommelsen.

Tryk pa Tilbage for at vende tilbage til faxskeermbilledet.

4.  Huvis originalerne er 2-sidede, skal du trykke pd& knappen 2-sidet pa
betjeningspanelet. Valg den enskede 2-sidede funktion vha.
op-/nedpilene, og tryk pa OK.

5. Indtast modtagerens faxnummer vha.:

e Tastaturopkald: Indtast nummeret pd tastaturet.
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e Manuelt opkald: Giver dig mulighed for at here ringetonen, fer du
indtaster faxnummeret.

e Pause / genopkald: Giver dig mulighed for at sende til det nummer
eller en liste med numre, der sidst blev ringet op.

e Adressebog: Valg knappen Adressebog for at fa adgang til
faxadressebogen og tilfgje modtagere. Vaelg Seg og ring op og
derefter Hurtigopkald eller Gruppeopkald. Indtast et id pd
tastaturet, og vaelg OK. Der vises en liste med tilsvarende adresser.
Valg en adresse, som skal tilfgjes til modtagerlisten.

6.  Tryk pa Start for at overfere din fax.

Tryk pd knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at vise
statusoplysninger om opgaven eller for at slette opgaven fra listen.

Scanning

Scanning giver dig mulighed for at scanne dine papirdokumenter og gemme
dem som elektroniske filer.

Se vejledningen System Administrator (vejledning til systemadministratorer)

for oplysninger om konfiguration af scanning.

1.  Ileeg de dokumenter, der skal scannes, med tekstsiden opad i
dokumentfremfereren eller med tekstsiden nedad mod det venstre
bagerste hjgrne pa glaspladen.

2. Tryk pa knappen Scan pa betjeningspanelet. Felgende
scanningsfunktioner er til radighed:

e USB: Med denne funktion kan du scanne et billede og gemme det pda
en USB-hukommelsesenhed.

e Lokal pc: Denne funktion anvendes, hvis maskinen er tilsluttet en pc
via USB-kabel. De scannede data gemmes i mappen Dokumenter pa
de tilsluttede computere.

e Netveerks-pc: Nar denne funktion anvendes, gemmes de scannede
data pd en netveaerks-pc i mappen Dokumenter.

e SMB: Med denne funktion kan du scanne et billede og overfare det til
en delt mappe pa en SMB-server.

e FTP: Med denne funktion kan du scanne et billede og overfere det til
en FTP-server.

Tryk pé& op-/nedpilene, indtil den gnskede scanningsindstilling fremhaeves.

3. Huvis originalerne er 2-sidede, skal du trykke pd knappen 2-sidet pa
betjeningspanelet. Valg den gnskede 2-sidede funktion vha. op-
/nedpilene, og tryk pa OK.
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Tryk pd Menu for at tilpasse scanningsindstillingerne. Brug op-/nedpilene
til at fremhaeve den @nskede funktion, og tryk pd OK. Valg den gnskede
indstilling, og tryk pé& OK.

Felgende funktioner er til radighed:

Filformat Angiver det filformat, som billedet skal gemmes i.
Outputfarve Angiver farvefunktionen.
Lysere/morkere Anvendes til manuelt at gere de scannede billeder

lysere eller merkere.

Baggrundsdaempning

Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere
en merk baggrund ved scanning af farvede
originaler eller avisudklip.

Originaltype Anvendes til at forbedre billedkvaliteten ved at
veaelge dokumenttype for originalerne.
Oplasning En hajere oplasning giver bedre kvalitet for fotos. En

lavere opl@sning reducerer kommunikationstiden.

Originalformat

Anvendes til at angive formatet pd det billede, der
skal scannes.

Tryk p& OK. Hvis Ikke tilgaengelig vises, skal du kontrollere forbindelsen.
Tryk om nedvendigt pd op-/nedpilene for at fremhave det gnskede
Login-id, og tryk p& OK. Indtast kodeordet pé& tastaturet, og tryk pda OK.
Tryk pé op-/nedpilene for at fremhaeve den @nskede scanningsdestination
eller server, og tryk pd OK. For scanning til Lokal pc og Netvaerks-pc er
standardindstillingen Dokumenter.

Tryk pé OK for at scanne dine originaler.

Tryk pa knappen Opgavestatus pé betjeningspanelet for at vise
statusoplysninger om opgaven eller for at slette opgaven fra listen.
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Afsendelse af e-mail

28

Ilaeg de dokumenter, der skal e-mailes, med tekstsiden opad i
dokumentfremfereren eller med tekstsiden nedad mod det venstre
bagerste hjerne pé glaspladen.

Tryk pa knappen E-mail pd betjeningspanelet.

Hvis Godkendelse er aktiveret, skal du indtaste dit login-id og kodeord
(hvis pakraevet).

Nar Indtast Fra-adresse: vises, skal du indtaste afsenderens
e-mailadresse og trykke pé& OK.

Hvis Send til mig selv? vises, skal du trykke pd& venstre/hgjre piltast for at
fremhaeve Ja eller Nej og trykke pd OK.

Nar Indtast destinationsadresser: vises, skal du indtaste modtagerens
e-mailadresse og trykke pé& OK.

Brug .com-knappen til at tilfeje hyppig anvendt adressetekst til
e-mailadressen, f.eks. .com eller @ditdomanenavn.com. Tryk pd& .com-
tasten flere gange, indtil den gnskede tekst vises, og tryk pa OK.

Bemaerk: Smart Key-teksten kan brugerdefineres med CentreWare
Internet Services. Se betjeningsvejledningen for instruktioner.

Tryk p& nedpilen, og indtast om nedvendigt flere e-mailadresser, og tryk
pé OK.

Hvis Filformat vises, skal du fremhaeve det @nskede filformat og trykke pda
OK.

Indtast et emne til e-mailen, og tryk pda OK.

Nar Klar til e-mail vises, kan du tilfgje yderligere modtagere, trykke pa
Menu for at vaelge yderligere funktioner eller trykke pda Start for at
scanne dine originaler.

Du tilfgjer yderligere modtagere ved at fremhave Tilfgj anden adresse
og indtaste den @nskede adresse.

For at brugerdefinere e-mailindstillinger skal du trykke pd Menu-knappen
Brug op-/nedpilene til at fremhaeve den @nskede funktion, og tryk pa OK.
Valg den gnskede indstilling, og tryk pa OK.

Felgende funktioner er til radighed:

Filformat Angiver det filformat, som billedet skal gemmes i.

Lysere/mearkere Anvendes til manuelt at gare de scannede billeder
lysere eller merkere.

Outputfarve Angiver farvefunktionen.

Originaltype Anvendes til at forbedre billedkvaliteten ved at

vaelge dokumenttype for originalerne.
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Baggrundsdempning | Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere
en merk baggrund ved scanning af farvede
originaler eller avisudklip.

Oplasning En hajere oplesning giver bedre kvalitet for fotos.
En lavere oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Originalformat Anvendes til at angive formatet pd det billede, der
skal scannes.

Tryk pa Tilbage for at vende tilbage til e-mailskeermbilledet.

9.  Huvis originalerne er 2-sidede, skal du trykke pd& knappen 2-sidet pa
betjeningspanelet. Valg den gnskede 2-sidede funktion vha. op-
/nedpilene, og tryk pa OK.

10. Tryk pa Start for at scanne dine originaler.

Bemzerk: Du kan trykke pd Start nér som helst efter indtastning af en
afsender og modtagers e-mailadresse.

Hvis du har logget p& som godkendt bruger, skal du trykke pé& Stop-
knappen for at logge af.

Tryk pd knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at vise
statusoplysninger om opgaven eller for at slette opgaven fra listen.
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Fax fra pc

Du kan sende en fax fra din pc uden at gé hen til Xerox WorkCentre 3550. For at
kunne sende en fax fra din pc skal du installere printersoftwaren. Funktionen
Fax from PC (Fax fra pc) installeres samtidig med printerdriveren. Se
Installation af printersoftware pd side 16 for instruktioner.

Abn det dokument, du vil sende. Klik pa Filer > Udskriv, og vaelg Xerox
MFP PC Fax pd listen over viste printere.

Velg OK.

Veelg de @nskede funktioner for faxopgaven:

1.

30

Phonebook (Telefonbog): Hvis
Windows-adressekartoteket
anvendes, skal du veelge en e

3 JSmith 000-00-00 Dfuilr';; ;’2345

modtager fra listen eller tilfgje
en ny modtager med knappen

Add (Tilfgj). Veelg piltasten for iy
at tilfeje modtagere til
Recipient-listen (Modtagerliste). |-

Hvis Outlook Office-
adressekartoteket anvendes,
skal du vaelge en modtager fra
: ) : oo ) (] (o)
listen og bruge piltasten til at

tilfeje modtagere til Recipient-listen (Modtagerliste). Brug knapperne
Add (Tilfej) og Remove (Fjern) til at redigere modtagerlisten.

Fax Quality (Faxkvalitet): Vaelg Standard eller Fine (Fin) faxkvalitet.
Cover Page (Forside): Hvis der @nskes en forside, skal du markere
afkrydsningsfeltet Cover Page. Indtast de gnskede oplysninger for
forsiden. Brug knappen Advanced (Avanceret) til at importere en
cover page.

Date (Dato): Valg en dato for faxopgaven.

Notify on Delivery (Meddelelse om levering): Marker dette
afkrydsningsfelt for at modtage en meddelelse om, at din fax er
blevet leveret til modtagerne.

Preview (Eksempel): Brug denne funktion til at vise den forside og
det faxdokument, der bliver sendt.

Klik p& Send for at sende faxen.
Faxopgaven sendes til maskinen over netvaerket eller USB-forbindelsen og
faxes derefter til destinationen vha. maskinens faxlinie.
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Anvendelse af USB-porten

USB-hukommelsesenheder fas i forskellige sterrelser med plads til lagring af
dokumenter, praesentationer, musik og videoer, fotografier med hej oplasning
og en raekke andre filer.

Du kan scanne et dokument og gemme det pa din USB-hukommelsesenhed,
eller du kan udskrive filer direkte fra USB-hukommelsesenheden. Du kan
udskrive TIFF-, JPEG-, PDF-, PCL-, PS-, TXT- og PRN-filer.

Se vejledningen System Administrator (vejledning til systemadministratorer)
for oplysninger om opsatning af USB-port.

Kontroller, at din USB-hukommelsesenhed er ®

inden for specifikationen. Maskinen understetter = O

USB-hukommelsesenheder med FAT16/FAT32 og i

en sektorstarrelse pd 512 byte. @

. Du md kun bruge en godkendt USB-enhed -
med et tilslutningsstik af type A.

. Brug kun en USB-hukommelsesenhed med
metalafskaermet stik.

Scanning til USB

1.  Seet USB-enheden i USB-porten pa
maskinen.

2. Ilaeg de dokumenter, der skal scannes, med
tekstsiden opad i dokumentfremfgreren
eller med tekstsiden nedad mod det
venstre bagerste hjorne pda glaspladen.

3. Tryk p& knappen Scan pa
betjeningspanelet.

4.  Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve
USB, og tryk pa OK.

5. Hvis originalerne er 2-sidede, skal du trykke pd knappen 2-sidet pa
betjeningspanelet. Valg den gnskede 2-sidede funktion vha. op-
/nedpilene, og tryk pa OK.

6.  Ndarmaskinen eriklar-tilstand, skal du enten trykke pa Start for at scanne
dine originaler eller trykke p& Menu for at brugerdefinere
scanningsindstillinger. Brug op-/nedpilene til at fremhaeve den @nskede
funktion, og tryk p& OK. Valg den gnskede indstilling, og tryk pa OK.
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7.

Felgende funktioner er til radighed:

Filformat Angiver det filformat, som billedet skal gemmes i.
Outputfarve Angiver farvefunktionen.
Lysere/merkere Anvendes til manuelt at gere de scannede billeder

lysere eller merkere.

Baggrundsdeempning

Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere
en merk baggrund ved scanning af farvede
originaler eller avisudklip.

Originaltype Anvendes til at forbedre billedkvaliteten ved at
veelge dokumenttype for originalerne.
Oplgsning En hajere oplasning giver bedre kvalitet for fotos. En

lavere opl@sning reducerer kommunikationstiden.

Originalformat

Anvendes til at angive formatet pd det billede, der
skal scannes.

Tryk pa Start for at scanne dine originaler.

Opgaven gemmes pd& USB-hukommelsesenheden. Nar scanningen er udfert,
kan du fjerne USB-enheden fra maskinen.

Udskrivning fra USB

1.

32

Saet USB-enheden i USB-porten pd

maskinen.

Tryk p& op-/nedpilene for at fremhaeve
Udskriv fra USB, og tryk pa OK.
Maskinen registrerer automatisk enheden
og leeser de data, der er gemt pd den.
Tryk p& op-/nedpilene, indtil den @nskede
mappe eller fil fremhaeves, og tryk péa OK.

Et + foran et mappenavn angiver, at der er
en eller flere filer eller mapper i den markerede mappe.

Hvis du har valgt en mappe, skal du trykke pé venstre/hgjre pil, indtil den
onskede fil markeres, og derefter trykke pa OK.

Tryk pé op-/nedpilene for at vaelge det antal kopier, der skal udskrives,

eller indtast antallet.

Tryk pd OK eller Start for at starte udskrivning af den valgte fil.
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@get produktivitet

WorkCentre 3550 er en kraftfuld multifunktionsmaskine med mange digitale
funktioner integreret i ét system. Den er udviklet med henblik pa bade smé og
store arbejdsgrupper i forskellige produktionsmiljger. Du kan udrette mere med
mindre og stremline din arbejdsgang med disse produktivitetsforbedrende
funktioner.

Enestdende kvalitet og hastighed

Du kan udskrive med en oplasning pa op til 1200 dpi effektivt output.
Maskinen kan udskrive pd papir i A4-format med en hastighed pa op til
33 sider pr. minut og pd papir i Letter-format med en hastighed pd op til
35 sider pr. minut.

Hvis der er valgt 2-sidet udskrivning, udskrives der pa A4-papir med en
hastighed pd op til 17 print pr. minut og pd papir i Letter-format med en
hastighed pé op til 18 print pr. minut.

Opret professionelle dokumenter

Udskriv vandmaerker. Du kan tilpasse dine dokumenter med ord, som
f.eks. “Fortroligt”.

Udskriv plakater. Teksten og billederne pa hver side i dokumentet
forsterres og udskrives pd flere ark papir, som derefter kan tapes sammen
til en plakat.

Du kan anvende fortrykte formularer.

Spar tid og penge

Du kan udskrive flere sider pd et enkelt ark og dermed spare papir.

For at spare papir kan du udskrive pd begge sider af arket.

Maskinen sparer strem, fordi stremforbruget automatisk nedsaettes, nér
den ikke er i brug.

Scan og hent billeder

Scan i farver, og brug den praecise komprimering i form af JPEG-, TIFF- og
PDF-formaterne.
Scan og send hurtigt filer til flere destinationer ved brug af scanning.
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Sende e-mails

Scannede dokumenter kan sendes som vedhaeftede filer i en e-mail til en
eller flere e-mailmodtagere.

Tryk pé knappen E-mail pa betjeningspanelet for at f& adgang til
e-mailfunktionerne.

Dette er en enestdende funktion til at scanne dokumenter til eget brug.
Velg blot E-mailknappen, indtast din egen e-mailadresse, og scan
dokumentet. Et gjeblik efter findes det i din indbakke til e-mails.

Indstil et faxafsendelsestidspunkt

Du kan angive et bestemt klokkesleet for afsendelse af en fax, og du kan
ogsd sende faxen til flere gemte destinationer.

Efter overfarslen kan maskinen udskrive faxrapporter i henhold til
indstillingen.

USB-hukommelsesenheder

Hvis du har en USB-hukommelsesenhed, kan du bruge den sammen med
maskinen pd forskellige mader.

Du kan scanne dokumenter og gemme dem pa USB-
hukommelsesenheden.

Du kan udskrive direkte fra USB-hukommelsesenheden.

Ekstern administration

34

Maskinen indeholder sit eget CentreWare Internet Services-sted. Du kan
fd adgang til stedet vha. din webbrowser.

Som bruger kan du se information om maskinen og alle opgaver, der er
sendt til maskinen, fra dit pc-skrivebord.

De forskellige faner p& websiden indeholder forskellige indstillinger, der
giver adgang til statusoplysninger, medieoplysninger og indstillinger for
administrator.

Du kan endda sende en printklar opgave over internettet med denne
funktion.

Det er let. Abn din webbrowser, og indtast maskinens IP-adresse.
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Der kan opstd situationer, som kan pdvirke printkvaliteten. Felg altid
retningslinierne i betjeningsvejledningen for at sikre optimal ydeevne.
Dokumentationen og fejlmeddelelser pd maskinen hjzelper dig med let at
lokalisere og l@se et problem.

Visse problemer kan lgses ved at slukke og teende maskinen. Vent ca. 20
sekunder, for du teender for maskinen igen. Hvis problemet ikke er blevet lost,
efter at maskinen er blevet genstartet, kan du bruge nedenstadende oplysninger

til at finde en lgsning.

Problem Losning

Maskinen teendes
ikke.

Kontroller, at energisparerfunktionen ikke er aktiveret
p& maskinen (den grenne indikator pa
betjeningspanelet). Tryk pa en knap pa
betjeningspanelet for at aktivere den igen.
Kontroller, at netledningen er sat korrekt i.

Find teend-/slukkontakten bag p& maskinen. Saet
teend/sluk-kontakten i ON (I)-position.

Dokumenter kan ikke
fremferes fra
dokument
fremforeren

Kontroller, at alle haefteklammer og clips er fjernet fra
originalerne.

Kontroller, at dokumentfremfareren ikke er overfyldt.
Maks. 60 dokumenter.

Kontroller, at kantstyrene netop rerer ved originalens
kanter.

Maskinen vil ikke
udskrive fra en
arbejdsstation

Kontroller, at maskinen er tilsluttet en arbejdsstation
via et USB-kabel eller tilsluttet et netvaerk.
Kontroller, at det aktive netveerkskabel er sluttet til
arbejdsstationen.

Kontroller, at netvaerkskonfigurationen er korrekt. Se
Tilslutning til netvaerk pa side 13.

Kan ikke sende

Kontroller, at maskinen er sluttet til netvaerket som en

e-mail printer.
e Kontroller, at e-mail er aktiveret. Se Indstilling af e-mail
pa side 19.
Papirstop e Vend papiret i magasinerne.

Vend papiret i specialmagasinet.

Hvis papiret buer for meget, skal du vende papiret i
magasinet.

Luft papiret, for det laegges i et papirmagasin.
Anvend papir fra en ny pakke.
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Losning
Kan ikke faxe et e Kontroller, at maskinen er sluttet til en aktiv
dokument telefonlinie, og kontroller, at der heres en opkaldstone.

e Kontroller, at fax er aktiveret. Se Konfiguration af
maskinen pd side 6.

Papirstop

Hvis der opstar et driftsstop, vises der en advarsel. Det fastsiddende papir skal
fjernes fra hvert af papirstopomrdderne. Traek fastklemt papir langsomt og
forsigtigt ud, sa det ikke rives i stykker. Hvis papiret rives i stykker, skal du serge
for at fjerne alle smé& papirstykker fra maskinen. Felg instruktionerne p&
skeermen og nedenstdende oplysninger for at kontrollere og rydde hvert
omrdde i maskinen.

Papirmagasiner eller specialmagasin

. Traek magasinet ud, og fjern det
fastsiddende papir ved at traekke det
forsigtigt lige ud.

. Skub magasinet tilbage i maskinen.

. Hvis papiret ikke fremferes rigtigt fra
specialmagasinet, skal papiret traekkes ud
af magasinet og ileegges igen.

Hvis papiret er sveert at fjerne, se Papirgang pé
side 37.
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Papirgang

/!\ FORSIGTIG: Fuseromradet er meget varmt. Veer forsigtig, ndr du fjerner
papir fra maskinen.

. Abn frontlagen, og traek tonerpatronen ud
ved at trykker den let nedad.

. Fjern det fastsiddende papir ved forsigtigt
at trekke det lige ud.

. Seet tonerpatronen tilbage, og luk
frontldgen. Udskrivningen genoptages

automatisk.
Udfaldsomrade
. Treek forsigtigt papiret ud af
udfaldsbakken.
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Duplexomrade

Duplexenheden sidder bag pa maskinen. Hvis
den ikke er sat rigtigt i, kan der opsta papirstop.
Serg for, at duplexenheden er sat korrekt i.

. Traek duplexenheden ud af maskinen, og
fjern det fastsiddende papir.

. Hvis papiret ikke kommer ud sammen med
duplexenheden, skal du fjerne papiret fra
maskinens nederste del.

. Saet duplexenheden tilbage i maskinen.

. Hvis du stadig ikke kan se papiret, skal du dbne baglagen og folde
duplexstyret helt ud. Traek det fastsiddende papir ud. Fold duplexstyret
tilbage, og luk baglagen.

Se betjeningsvejledningen for yderligere oplysninger om udredning af
driftsstop og problemlgsning.

Originalstop

Skarmen angiver, hvor der er opstdet et originalstop. Felg instruktionerne pd
skarmen, og fjern alle originaler i dokumentfremfareren og pd glaspladen.
. Laft laget til dokumentfremforeren.

. Fjern forsigtigt den fastsiddende original
fra dokumentfremfareren.

. Luk dokumentfremfererens lag.
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. Loft dokumentfremfereren. Fjern alt papir
fra fremfgringsomrddet ved at traekke det
forsigtigt til hgjre med begge haender.

. Luk dokumentfremfareren.

Se betjeningsvejledningen for yderligere oplysninger om udredning af
driftsstop og problemlgsning.

Yderligere hjelp

Yderligere hjaelp kan findes pa vores kundewebsted pa www.xerox.com, eller
kontakt Xerox Support Center, og oplys maskinens serienummer.

Xerox Support Center

Hvis en fejl ikke kan l@ses ved at falge instruktionerne pd skarmen, kan du se
afsnittet Fejlfinding i betjeningsvejledningen. Det kan méske hjaelpe med at fa
lost problemet hurtigt. Kontakt Xerox Support Center, hvis problemet ikke
forsvinder. Xerox Support Center skal have oplysninger om problemets art,
maskinens serienummer, fejlkoden (hvis en sddan findes) samt virksomhedens
navn og adresse.

Find serienummeret

Maskinens serienummer findes ved at felge nedenstdende trin:

1. Tryk pad Maskinstatus p& betjeningspanelet.

2. Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve Maskinoplysninger, og tryk pa
OK.

3. Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve Serienummer, og skriv maskinens
serienummer ned.

4.  Tryk pa Stop for at vende tilbage til klar-tilstand.

Serienummeret sidder ogsa pd indersiden af frontldgen pa maskinen.
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Udskrivning af en maskinrapport

Du kan udskrive maskinens oplysninger og opgaverapport.

1. Tryk pd Maskinstatus pd betjeningspanelet.

2. Tryk pa op-/nedpilene for at fremhaeve Informationsark, og tryk pd OK.

3. Velg Alle sider, og tryk pd OK for at udskrive alle rapporter og lister. Tryk
pé venstre/hgjrepil for at fremhaeve Ja ved prompten Udskriv?, og tryk pd
OK.

Du kan bruge CentreWare Internet Services til at udskrive maskinens
konfigurationsrapport eller til at gennemse status. Abn en webbrowser péd en
netvaerkscomputer, og skriv maskinens IP-adresse. Nar CentreWare Internet
Services-vinduet dbnes, skal du klikke pa Information > Print information.

Dokumentation

Du kan fé svar pa de fleste spargsmdal i dokumentationen pé cd'en, der felger

med Xerox WorkCentre 3550. Du kan ogsé fa adgang til disse dokumenter pa

Www.xerox.com/support.

. Betjeningsvejledning - Indeholder instruktioner og oplysninger om alle
maskinens funktioner.

. System Administration Guide (vejledning til systemadministratorer) -
Indeholder detaljerede instruktioner og oplysninger om tilslutning af
maskinen til netvaerket og installation af tilbeharsfunktioner.
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