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Turvallisuus- ja lainmukaisuustietoja

Varmistaaksesi koneen turvallisen kayton lue kayttooppaan turvallisuutta ja
viranomaismaarayksia koskevat tiedot kayttoohjeisto-CD:lta ennen koneen
kayttoa.

Tama Xerox-kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan
tiukkoja turvallisuusvaatimuksia. N@ihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen arviointi
ja sertifiointi seka sahkdmagneettista yhteensopivuutta koskevat madaraykset
ja vakiintuneet ymparistostandardit.

Koneen turvallisuus, ympdaristoominaisuudet ja suorituskyky on testattu
kayttamalla vain Xerox-materiaaleja.

Valtuuttamattomat muutokset, joita voivat olla uusien toimintojen lisédminen
tai ulkoisten laitteiden liittdminen, saattavat vaikuttaa koneen sertifiointiin.
Kysy lisatietoja Xeroxin edustajalta.

Tama kone on suunniteltu siten, ettd kayttdjilld on padsy ainoastaan koneen
turvallisille alueille. Koneen vaaralliset alueet on suojattu levyilla, joiden
poistamiseen tarvitaan tydkaluja. Al irrota kansia tai suojalevyjé, jotka
peittdvat vaarallisia alueita.

Kaikki kayttajan tehtaviin kuuluvat kunnossapitotoimet on kuvattu koneen
mukana toimitetuissa ohjeissa. Ala tee mitaan kunnossapitotoimia, joita ei ole
selostettu koneen kayttoohjeissa.

Noudata koneen kayttdohjeissa annettuja sdhkéturvallisuusohjeita. Koneen
verkkovirta katkaistaan irrottamalla virtajohto. Virtajohto on liitetty koneen
taakse. Koneen virransaanti katkaistaan kokonaan irrottamalla virtajohto
pistorasiasta.

Koneen kayttaminen muulla kuin kayttéohjeissa kuvatulla tavalla voi altistaa
kayttajan vaaralliselle valosateilylle.

Kaytda puhdistusaineita vain kéyttdohjeiden mukaisesti. Ald irrota ruuvein
kiinnitettyja kansia tai suojalevyja. Niiden takana ei ole kayttajéan huollettavia
osia.

Tama kone tuottaa otsonia normaalikayton aikana. Otsoni on ilmaa
raskaampaa ja sen maara riippuu otetusta kopiomadrasta. Jarjestamalla
ympdristoolosuhteet asennusohjeiden mukaisiksi varmistetaan, ettd otsonin
madra pysyy turvallisuusmaddrdysten rajoissa.

Sailyta kaikkia kulutustarvikkeita niiden pakkauksissa tai sailidissa olevien
ohjeiden mukaisesti.

Tama kone on testattu ja sen on todettu olevan FCC:n sddntéjen osan 15
mukaisten luokan A digitaalisille laitteille asetettujen rajoitusten mukainen.

4 Xerox WorkCentre 3550
Pikakayttoopas



Suomi

FCC:n saantojen mukaan tdassa koneessa on kaytettava suojattuja kaapeleita
Yhdysvalloissa. Taméan koneen on hyvaksynyt seuraava laitos mainittujen
turvallisuusstandardien perusteella.

Laitos Standardi

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 2nd Edition
(Yhdysvallat/Kanada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Tama kone on valmistettu rekisteréidyn ISO 9001 -laatujarjestelman
alaisuudessa.

Ymparistod, terveyttd ja turvallisuutta koskevia tietoja saa seuraavista
numeroista:

. Yhdysvallat: 1-800 828-6571

. Kanada: 1-800 828-6571

. Eurooppa: +44 1707 353 434

Koneen turvallisuustiedot ovat saatavilla myos Xeroxin verkkosivustolla:
www.xerox.com/about-xerox/environment

Copyright

©2010 Xerox Corporation. Kaikki oikeudet pidatetadan. Julkaisemattomat oikeudet
pidatetadn Yhdysvaltain tekijanoikeuslakien mukaan. Taman julkaisun sisaltoa ei
saa kopioida missaan muodossa ilman Xerox Corporationin lupaa.

Xerox® ja Xerox-logon ympyrdasymboli ovat Xerox Corporationin tavaramerkkeja
Yhdysvalloissa ja/tai muissa maissa.

Asiakirjan versio 1.0: maaliskuu 2010
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WorkCentre 3550:n asentaminen

1. Poista kone ja lisalaitteet pakkauksesta ja ota esiin asennusohjeet.
2.  Kokoa kone ja lisdlaitteet asennusohjeiden mukaisesti.

Vakiokokoonpano

Kopiointi, faksi, tulostus, skannaus ja
sahkoposti

Originaalien syottolaite

Alusta 1

Ohisyottoalusta

Lisalaitteet

Alusta 2

Jalusta

256 Mt:n lisamuisti
Vieraslaiteliitanta

Pakkaus sisaltaa lisaksi

virtajohdon, ohjelmiston asennus-CD:n (sisaltaa ohjelmiston,
tulostinajurit ja kayttoohjeiston), pikakayttooppaan (tama opas),
tulostuskasetin, ohjaustaulun tarrat, kayttéonottoavaimen ja

puhelinjohdon.

Koneen konfiguroiminen

Kokoamisen jdlkeen kone on konfiguroitava. Se tehdadn
kayttoonottoavaimella, kun koneen virta kytketdan ensimmadisen kerran.

Kayttoonottoavain toimitetaan muovikotelossa koneen mukana. Kone

konfiguroidaan seuraavasti:

1. Ota esiin muovikotelo, joka sisdltad
kayttoonottoavaimen. Poista muovinen
kortti ja paina avain varovasti irti kortista.

2. Kytke virtajohto koneeseen ja sopivaan

pistorasiaan.

6 Xerox WorkCentre 3550
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Kytke puhelinjohto LINE-liittimeen

© koneen takaosassa.

Jos haluat kytked koneeseen puhelinluurin,
kytke se EXT-liittimeen €).

Kytke koneen virta @.

Ohjattu asennus tulee ndkyviin. Noudata
ndytossa nakyvid ohjeita ja valitse
asetukset.

Kun kone pyytdd tuoteavainta, valitse
Avain kdytettavissd ja paina OK. Aseta kayttoonottoavain kortinlukijaan
@ koneen takaosassa. Merkkivalo palaa ensin punaisena, sitten vilkkuu
vihredna ja lopuksi palaa vihreand. Poista kortti, kun vihrea merkkivalo
lakkaa vilkkumasta, ja paina OK.

Joissakin maissa ndyttoon ilmestyy ikkuna, jossa pyydetéan PagePack-
sopimuksen tunnusta. Jos ndin tapahtuu, anna PagePack-tunnus
nappdimistosta. Paina OK.

Jatka ndyton ohjeiden mukaan ja maarita tarvittavat asetukset:

e Paivamaara

e Aika

e Oletuspaperi

e Oletusmittayksikko

e Faksin puhelinnumero

e Faksitunnus

e Maa

Asennus valmis -ikkuna tulee nakyviin, kun asennus on valmis. Paina
takaisin-nappainta, jos haluat maarittaa ohitettuja asetuksia, tai lopeta
painamalla OK.

o |

K

(L)
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WorkCentre 3550

Ohjaustaulu: naytt6 ja aakkosnumeerinen néppdimisto

Originaalien syottolaite: Kdytetdadn, kun skannattavia originaaleja on
useita. Sen alla olevaa valotuslasia kéytetadn yksittdisten originaalien ja
kirjojen skannaukseen.

Luovutusalusta: vastaanottaa valmiit tulosteet

Ohisyottoalusta: erikoismateriaalien syoéttoalusta

Paperialustat: alusta 1 on vakiovaruste, alusta 2 lisavaruste

Koneen sisalla

Koneessa on yksi vaihto-osa, tulostuskasetti.

Koneen nayttoon tulee viesti, kun tulostuskasetti
on vaihdettava. Vaihda osa vain silloin kun
kyseinen viesti ndakyy tai Xeroxin edustaja
kehottaa tekemaddn niin. Vaihda vaihto-osa
Kayttooppaan tai osan mukana tulleiden
ohjeiden mukaan.

Sarjanumero on etuoven sisapuolella.
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Ohjaustaulu

Job Soone

q7 Ready To Copy
Moching Sms o

€3

Kopiointi: Aktivoi kopiointitilan.

Sdhkoposti: Aktivoi schkopostitilan.

Faksi: Aktivoi faksitilan.

Skannaus: Aktivoi skannaustilan.

Paperi: Kopiointityossa kdytettavan paperialustan valinta.

Puolisuus: Originaalien ja kopioiden puolisuuden valinta.

Toiden tila: Nayttaa toita koskevia tietoja.

Koneen tila: Kaytetdadan koneen tietojen, tilatietojen ja koneen
sarjanumeron ndyttamiseen seka raporttien tulostamiseen.

Naytto: Nayttad kaikki toiminnot tyon ohjelmointia varten sekd koneen
tilaa koskevia tietoja.

Valikko: Tuo ndkyviin valikot toimintojen ja asetusten valintaa varten.

Nuolindppdimet: Kaytetadan valitun valikon sisdllon selaamiseen ja arvojen
suurentamiseen tai pienentamiseen.

OK: Vahvistaa ndytossa nakyvan valinnan.

Takaisin: Palauttaa nayttoon edellisen valikkotason.

Osoitteisto: Kaytetadn tallennettujen faksinumeroiden tai
sdhkopostiosoitteiden hakuun.

© 0600 66| 60 0060006000

Kdsinvalinta ja .com: Avaa faksitilassa faksilinjan.

Tuo sahkopostitilassa nayttoon sahkopostiosoitteissa usein kaytettyja
tekstejd, kuten .com ja .org. N@ita teksteja voidaan muokata CentreWare
Internet-palveluissa.

(5

Tauko/uudelleenvalinta: Valmiustilassa valitsee viimeksi valitun numeron.
Muokkaustilassa lisaa faksinumeroon tauon.

C: Peruuttaa nappdimistostd viimeksi nappadillyn merkin.

Xerox WorkCentre 3550
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Ndppdimisto: Kaytetadn aakkosnumeeristen merkkien kirjoittamiseen.

Valityo: Keskeyttad meneilladn olevan tyon kiireellisemman tyon tekemista
varten.

AC: Peruuttaa viimeksi tehdyt valinnat.

Virransddsto: Siirtaa koneen virransddastotilaan tai katkaisee virran. Koneen
virta kytketddn painamalla nappdinta uudelleen.

® 006 0|0

Pysaytys: Nappdimen painaminen kerran tuo nayttoon vahvistusviestin
mutta ei pysaytd konetta. Kdynnissa oleva tyo keskeytetdadn painamalla
nappdinta uudelleen. Talla nappdimella myos poistutaan valikkotilasta. Jos
olet kirjautunut sisaan, tadma néppdin tuo nakyviin uloskirjautumisndyton.

23)

Kaynnistys: Kaynnistaa tyon.

Paperin asettaminen paperialustalle

1.

10

Avaa paperialusta.

Paperimadardn ilmaisin, joka on alustan 1 ja
valinnaisen alustan 2 etuosassa, osoittaa
alustalla jaljellé olevan paperin maaran.
Kun alusta on tyhjd, ilmaisin on alimmassa
asennossa.

Huom. Kummallekin paperialustalle
mahtuu enintadan 500 arkkia 80 g/m2n
paperia. Ohisyottoalustalle mahtuu 50
arkkia 80 g/m%n paperia.

Legal-, Oficio- tai Folio-paperia lisattdessa
on avattava paperialustan takaosa.

Xerox WorkCentre 3550
Pikakayttoopas



Suomi

Purista takarajoitinta ja siirrd se paperikoon
mukaiseen kohtaan. Varmista, etta rajoitin
naksahtaa paikalleen.

Lisada paperia alustalle. Varo tayttamadsta
alustaa yli alustan takaosassa olevaa 281b
(105g) -merkkia.

Purista sivurajoittimessa olevaa vipua ja
siirrd rajoitinta niin, ettd se koskettaa
kevyesti paperipinon reunaa.

Tyonna alusta takaisin koneeseen.

Kun olet lisannyt paperin alustalle, maarita
paperikoko ja -tyyppi ohjaustaulusta.
Vahvista paperiasetukset painamalla OK tai muuta niitd painamalla
Pysdytys-nappdintd. Nama asetukset koskevat kopiointi- ja faksitiloja.
Tulostaessasi tietokoneesta valitse paperin koko ja tyyppi tietokoneen
sovellusohjelmasta.

Huom. Tulostinajurissa madritetyt asetukset kumoavat ohjaustaulusta
valitut asetukset.

Xerox WorkCentre 3550 11
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Originaalien asettaminen

Originaalit voidaan asettaa joko syottolaitteeseen tai valotuslasille.

Syottolaite

1. Aseta skannattavat originaalit
syottolaitteeseen etusivut ylospdin,
ylareuna alustan vasenta reunaa tai
takareunaa vasten.

2. Siirra syottoohjainta niin, ettd se koskettaa
originaalinipun molempia reunoja.

Huom. Syottolaitteeseen mahtuu 60 arkkia
80 g/m2:n paperia. Paperin paino voi olla
50-120 g/m>2.

Valotuslasi

3. Avaa syottolaite ja aseta originaali
kopioitava puoli alaspain valotuslasille sen
vasenta takakulmaa vasten.

4. Originaalin oletuskoko on A4. Jos originaali
on muun kokoinen, muuta Originaalin
koko -asetusta. Lisatietoja on
Kayttooppaassa.

Huom. Originaalit skannataan vain kerran
valitusta kopiomadrdsta riippumatta.

12 Xerox WorkCentre 3550
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Yhdistaminen verkkoon

Yhdista kone Ethernet TCP/IP -verkkoon seuraavien ohjeiden mukaisesti.

Jos liitat koneen toisentyyppiseen verkkoon tai haluat kayttaa muita
protokollia, lisatietoja on jarjestelmanvalvojan oppaassa.

Koneen testaaminen

Ennen koneen liittdmista verkkoon on varmistettava, ettd se toimii

asianmukaisesti.

1. Aseta originaali syottolaitteeseen ja ota kolme kopiota.

2. Jos kopiot onnistuvat, madrita verkkoyhteys seuraavissa vaiheissa
kuvatulla tavalla. Jos kopiointi ei onnistu, katso Vianmadritys sivulla 35.

TCP/IP-verkkoyhteys

TCP/IP-verkkoyhteys voidaan madrittaa kahdella eri tavalla:

. DHCP: DHCP-palvelin maarittda koneen IP-osoitteen automaattisesti.
Tama on tehtaan oletusasetus.

. Staattinen IP-osoite: Verkon valvoja madarittad koneen IP-osoitteen
manuaalisesti.

Kun koneen virta kytketadn, se noutaa verkkomadritykset automaattisesti
DHCP:n avulla. Jos halutaan kayttda staattista IP-osoitetta, DHCP on
poistettava kdytosta ja IP-osoite, yhdyskaytdvan osoite, aliverkon peite ja
DNS-palvelinosoite on annettava manuaalisesti.
1. Liita Ethernet-kaapeli RJ45-liittimeen

© Koneen takaosassa.

Huom. Ethernet-kaapeli on hankittava
erikseen.

2.  Lisatietoja osoitteen madarittamisesta
DHCP:ta kayttaen on kohdassa
Verkkoasetukset sivulla 14. Tietoja
staattisen IP-osoitteen maarittamisesta on
kohdassa Verkkoasetukset staattista IP-
osoitetta kayttaen sivulla 15.

%EEQ‘

L]
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Verkkoasetukset

IP-osoitteen maarittaminen

Kun kone on kdynnistynyt, se noutaa IP-osoitteen DHCP-palvelimesta. Odota
kaksi minuuttia, ettd verkkoasetusten madritys on valmis. Tulosta sitten
konfigurointisivu ja tarkista, ettd IP-osoite on maaritetty. Konfigurointisivu
tulostetaan nain:

v wWwiN =

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Korosta Tietosivut ylos- tai alasnuolindppaimella ja paina OK.
Korosta Konfigurointisivu ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
Korosta Kylld ja tulosta konfigurointisivu painamalla OK.

Tarkista, ettd IP-osoite on maddritetty ja
ettd se on verkossa hyvaksyttava IP-osoite.

Huom. Jos IP-osoite alkaa 169.XXX.XXX.XXX,
DHCP-palvelin ei ole antanut osoitetta
oikein tai DHCP ei ole kaytossa verkossa.

Lisdtietoja on kohdassa Verkkoasetukset
DHCP:ta kayttden sivulla 14 ja Verkkoasetukset staattista IP-osoitetta
kayttaen sivulla 15. Lisatietoja saa jarjestelmdnvalvojalta.

Verkkoasetukset DHCP:ta kayttden

v

14

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppainta.
Korosta Verkkoasetukset ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.

Anna jarjestelmanvalvojan tunnusluku nappaimistosta. Oletustunnusluku
on 1111.

Huom. Numeron 1 sy6ttdminen saattaa edellyttdd monta 1-ndppdimen
painallusta.

Kun olet antanut merkin, siirry seuraavaan merkkiin oikealla
nuolinappdimelld tai odota 2 sekuntia painallusten valilla.

Jatka merkkien antamista, kunnes tunnusluku on valmis, ja paina sitten
OK.

Korosta TCP/IPv4 ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
Korosta DHCP ylos- tai alasnuolindppdimella ja paina OK.

Tulosta konfigurointisivu ja tarkista, etta IP-osoite on maddritetty ja etta
se on verkossa hyvdksyttdva IP-osoite. Lisatietoja on kohdassa IP-
osoitteen maarittaminen sivulla 14.

Palauta kone valmiustilaan painamalla Pysdytys-ndppdintd.

Xerox WorkCentre 3550
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Verkkoasetukset staattista IP-osoitetta kayttden

Pyyda seuraavat tiedot verkon valvojalta ennen aloittamista:

IP-osoite
Yhdyskaytdvan osoite
Aliverkon peite
DNS-palvelimen osoite

Anna staattinen IP-osoite seuraavasti:

1.
2.
3.

© N o v

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.
Korosta Verkkoasetukset ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.

Anna jdrjestelmdanvalvojan tunnusluku nappdimistostd. Oletustunnusluku
on 1111.

Huom. Numeron 1 sy6ttdminen saattaa edellyttéd monta 1-ndppdimen
painallusta.

Kun olet antanut merkin, siirry seuraavaan merkkiin oikealla
nuolinappdimelld tai odota 2 sekuntia painallusten valilla.

Jatka merkkien antamista, kunnes tunnusluku on valmis, ja paina sitten
OK.

Korosta TCP/IPv4 ylos- tai alasnuolindppdimella ja paina OK.
Korosta Staattinen ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
Korosta IP-osoite ylos- tai alasnuolindppaimella ja paina OK.

Anna IP-osoite nappaimistosta ja paina OK.

Madarita muut parametrit, kuten Aliverkon peite ja Yhdyskaytava, ja
paina sitten OK.

Toista menettely tarvittaessa, valitse DNS-palvelin ja anna DNS-
palvelimen tiedot.

Staattinen IP-osoite on madritetty. Palauta kone valmiustilaan
painamalla Pysdytys-nappdintd.

Xerox WorkCentre 3550 15
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Tulostinohjelmiston asentaminen

Tulostinohjelmisto voidaan asentaa paikallista tulostusta ja verkkotulostusta
varten. Tulostinohjelmiston asentaminen tietokoneeseen vaihtelee kaytossa
olevan tulostimen mukaan. Tulostinohjelmiston mukana voidaan haluttaessa
asentaa myos Faksaus PC:lté -toiminto.

Tulostinajuri on ohjelma, jonka avulla tietokone on yhteydessa tulostimeen.
Ajureiden asennusvaiheet voivat vaihdella kayttojarjestelman mukaan.
Sulje kaikki tietokoneen sovellukset ennen asennuksen aloittamista.

Voit asentaa tulostinohjelmiston normaalilla tai mukautetulla tavalla. Néissa
ohjeissa noudatetaan normaalia tapaa. Ohjeita mukautetusta asennuksesta ja
lisatietoja ohjelmiston asentamisesta on jarjestelmanvalvojan oppaassa.

Paikallinen tulostin

Paikallinen tulostin on tulostin, joka on liitetty suoraan tietokoneeseen
tulostinkaapelilla (esimerkiksi USB-kaapelilla). Jos tulostin on liitetty verkkoon,
katso Verkkotulostin sivulla 18.

Huom. Jos asennuksen aikana nakyviin tulee “Ohjattu uuden laitteiston
asennus” -ikkuna, valitse Sulje tai Peruuta.

1. Varmistaq, ettd tulostin on liitetty tietokoneeseen ja ettd sen virta on
kytketty.
2. Aseta koneen mukana toimitettu CD-levy

CD-asemaan. CD-levyn suorittaminen
kaynnistyy automaattisesti ja Assonachishista
asennusikkuna tulee ndkyviin. p—
e Jos asennusikkuna ei tule nakyviin, <())
valitse Ka@ynnistd ja sitten Suorita.
Kirjoita X:\Setup.exe (korvaa X

CD-aseman kirjaimella) ja valitse OK.
e Jos kaytat Windows Vista -kayttojarjestelmad, valitse Kaynnista >
Kaikki ohjelmat > Apuohjelmat > Suorita ja kirjoita X:\Setup.exe.
Jos AutoPlay-ikkuna tulee ndkyviin Windows Vistassa, valitse Asenna
tai suorita ohjelma -kentdssa Suorita Setup.exe ja valitse sitten
Kayttajatilien valvonta -ikkunassa Jatka.
3. Valitse Asenna ohjelmisto.

16 Xerox WorkCentre 3550
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4. Valitse Paikallisen tulostimen normaali
asennus ja asenna paikallinen tulostin
ohjeiden mukaan.

Huom. Ohjeita mukautetusta
asennuksesta on jarjestelmanvalvojan
oppaassa.

Jos tulostinta ei ole vield liitetty
tietokoneeseen, nakyviin tulee Liitd laite -
ikkuna. Kun olet liittanyt tulostimen, valitse
Seuraava. Jos et halua liittca tulostinta
nyt, valitse Seuraava ja seuraavassa
naytossa Ei. Asennus alkaa, mutta
asennuksen lopussa ei tulosteta testisivua.
5. Kun asennus on valmis, valitse Valmis.

Jos testitulostus onnistuu, jatka seuraavaan
vaiheeseen. Jos tulostus epdonnistuu, katso
Vianmadritys sivulla 35.

Suomi

22 Xerox WorkCentre 3550 )
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Valitse asennustyyppi

Walise halusmasi typpi a valtse siten

Asentaa suoraan kéyttajan tistokaneeseen litetyn laiteen oletusosat,

Verkosea siaisevan laiteen ohighriston asennus.

T

Vaitvai
Kaptille
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Liité laite

Shteps.

Xerox WorkCentre 3550,

Asennus on valmis
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Verkkotulostin

Kun tulostin liitetaan verkkoon, sille on ensin madritettava TCP/IP-asetukset.
Kun TCP/IP-asetukset on madaritetty ja vahvistettu, ohjelmisto voidaan asentaa

verkon tietokoneisiin.

1. Varmistaq, etta tulostin on liitetty verkkoon ja etta siihen on kytketty virta.
Lisatietoja koneen liittamisesta verkkoon on kohdassa Yhdistaminen

verkkoon sivulla 13.

2. Aseta koneen mukana toimitettu CD-levy
CD-asemaan. CD-levyn suorittaminen
kdynnistyy automaattisesti ja
asennusikkuna tulee nayttoon.

e Jos asennusikkuna ei tule nakyviin,
valitse Ka@ynnistd ja sitten Suorita.
Kirjoita X:\Setup.exe (korvaa X CD-
aseman kirjaimella) ja valitse OK.

Asenna ohjelmisto

Ney kéytaopas
eyt takuu

Asenna SetlP-apuahieima

Asenna Acrobat Reader (valinnainen

(valinnai

nen)

Vaihda kisl
Sulie ohjelma,

e Jos kaytat Windows Vista -kayttojarjestelmad, valitse Kaynnista >
Kaikki ohjelmat > Apuohjelmat > Suorita ja kirjoita X:\Setup.exe.
Jos AutoPlay-ikkuna tulee nakyviin Windows Vistassa, valitse Asenna
tai suorita ohjelma -kentdssa Suorita Setup.exe ja valitse sitten

Kayttajatilien valvonta -ikkunassa Jatka.

3. Valitse Asenna ohjelmisto.

4. Valitse Verkkotulostimen normaali
asennus ja asenna tulostin ohjeiden
mukaan.

Huom. Ohjeita mukautetusta
asennuksesta on jarjestelmanvalvojan
oppaassa.

5. Kun asennus on valmis, valitse Valmis.

Jos testitulostus onnistuu, jatka seuraavaan
vaiheeseen. Jos tulostus epdonnistuu, katso
Vianmaaritys sivulla 35.
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Sahkopostin maarittaminen

Sahkopostipalvelu voidaan maarittda noudattamalla seuraavia ohjeita.
Varmista ennen aloittamista, ettd seuraavat toimet on suoritettu:

Koneen toiminta on varmistettu ja kone on liitetty verkkoon.

Koneen TCP/IP- ja HTTP-protokollat on konfiguroitu ja ne toimivat
asianmukaisesti. Lisatietoja on kohdassa Verkkoasetukset sivulla 14.
Saapuvan sahkopostiliikenteen SMTP-sahkdpostipalvelimen IP-osoite on
madritetty.

DNS-asetukset on madritetty oikein ja tarvittaessa toimialueen nimi on
madritetty.

Léhettdjan oletusosoitteena kaytettava sahkopostitili on luotu.
Sahkoépostitili on testattu ldhettamalla sahkoposti Xerox-koneen tilille.
Tama tehtava tulee suorittaa verkossa olevalla sahkopostiohjelmalla
(esimerkiksi Microsoft Outlook), joka tukee SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol)- ja POP3 (Post Office Protocol 3) -protokollaa.

Lisatietoja schkopostipalvelun madrittamisestd on jarjestelmanvalvojan
oppaassa.

Sahkopostipalvelimen automaattinen
maarittaminen

Kone yrittdd madrittad SMTP-palvelimen asetukset automaattisesti
ensimmaisen kaynnistyksen yhteydessa. Tarkista asetukset seuraavasti:

1.

Avaa verkkoselain ja kirjoita osoiteriville koneen TCP/IP-osoite. Paina

Enter.

Valitse Properties > Protocol > SMTP Server (Ominaisuudet > Protokolla

> SMTP-palvelin).

e Anna jarjestelmdnvalvojan kayttajanimi ja salasana User Name- ja
Password-kenttiin.

Oletuskayttajatunnus on admin (kirjainkoolla on merkitysta) ja
salasana 1111.

e Anna toimialueen nimi Domain Name -kenttdan (esimerkiksi
abc.xyz.company.com). DNS-asetukset on madritettava vain, jos
halutaan kayttada isantanimid.

Jos SMTP-palvelin l6ytyy, Host Name -kenttdadn tulee SMTP-palvelimen

isantanimi.

Testaa loytynyt SMTP-palvelin lahettamalla koneesta sahkopostiviesti

toimivaan sahkopostiosoitteeseen. Kone tulostaa vahvistussivun, josta

nakyy, onnistuiko sahkopostin lahettaminen.
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Jos vahvistussivun mukaan lahetys onnistui, SMTP-palvelin on
madritetty oikein. Joitakin sdhkopostin oletusasetuksia voidaan
mukauttaa. Lisatietoja on kohdassa Sahkopostin oletusasetusten
muuttaminen sivulla 21.

Jos vahvistussivun mukaan ldhetys epdonnistui, katso
Sahkopostipalvelimen manuaalinen madrittdminen sivulla 20 tai
pyydad ohjeita jarjestelmanvalvojalta.

Sahkopostipalvelimen manuaalinen
maarittaminen

1.

20

Avaa verkkoselain ja kirjoita osoiteriville koneen TCP/IP-osoite. Paina
Enter.

Valitse Properties > Protocol > TCP/IP (Ominaisuudet > Protokolla >
TCP/IP).

Anna jdrjestelmdnvalvojan kayttajanimi ja salasana User Name- ja
Password-kenttiin.

Oletuskayttajatunnus on admin (kirjainkoolla on merkitystd) ja
salasana 1111.

Anna toimialueen nimi Domain Name -kenttadn (esimerkiksi
abc.xyz.company.com). DNS-asetukset on madritettdva vain, jos
halutaan kayttad iséntanimid.

Huom. Jos koneessa on kaytossa dynaaminen osoite (DHCP tai BootP),
toimialueen nimi ei ole kaytettdvissa. Jos sitd halutaan muuttaa, valitse
IP Address Resolution (IP-osoitteen madritys) -luettelosta Static
(staattinen).

Ota muutokset kayttoon valitsemalla Save Changes (tallenna
muutokset).

Valitse Protocol (protokolla) -valikosta SMTP Server (SMTP-palvelin).

Valitse joko IP Address tai Host Name ja anna sitten SMTP-
palvelimen isantdnimi Host Name -kenttcadn tai IP-osoite IP Address -
kenttadn seka portin numero Port Number -kenttadn (1-5535). Portin
oletusnumero on 25.

Valitse tarvittaessa Server Requires SMTP Authentication (palvelin
vaatii SMTP-tunnistuksen). Anna kirjautumisnimi ja salasana Login
Name- ja Password-kenttiin.

Vahvista asetukset valitsemalla Save Changes (tallenna muutokset).

Xerox WorkCentre 3550
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Sahkopostin oletusasetusten muuttaminen

Sahkopostin oletusasetusten muuttaminen:

1. Avaa verkkoselain ja kirjoita osoiteriville koneen TCP/IP-osoite. Paina
Enter.

2. Valitse Properties > E-mail > E-mail Setup (Ominaisuudet > Sahkoposti >
Sdahkopostiasetukset).

e Anna jarjestelmdnvalvojan kéyttajanimi ja salasana User Name- ja
Password-kenttiin.

Oletuskayttajatunnus on admin (kirjainkoolla on merkitysta) ja
salasana 1111.

e Kirjoita toimialueen nimi Domain Name -kenttadn (esimerkiksi
abc.xyz.company.com). DNS-asetukset on madritettdva vain, jos
halutaan kayttad iséntanimid.

3. Muokkaa asetuksia E-mail Setup (sahkopostiasetukset) -ikkunassa.
Mukautettavia asetuksia ovat esimerkiksi default subject (oletusaihe) ja
Smart Key -teksti, jota kaytetddan koneen .com-ndppdimelld. Smart Key -
tekstin madarittdminen helpottaa sahkopostiosoitteiden antamista.
Lisatietoja on Kayttooppaassa.

4.  Kun olet valmis, valitse Save Changes (tallenna muutokset).

Lisatietoja schkopostitoiminnoista seka osoitteistojen madrittdmisestd on
Kayttooppaassa.
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Kopiointi

1. Aseta originaalit syottolaitteeseen etusivut ylospdin tai valotuslasin
vasempaan takareunaan kopioitava puoli alaspdain.
2. Paina ohjaustaulun Kopiointi-nappainta.
3. Ohjelmoi tyo ohjaustaulusta:
e Paina Paperi-ndppdinta ja valitse tyossa kéytettava paperialusta
yl6s- tai alasnuolindppdimelld tai valitse Autom. Paina OK.
e Paina Puolisuus-ndppdinta ja valitse puolisuusasetus ylos- tai
alasnuolindppdimella. Paina OK.
4. Valitse muut kopiointitoiminnot.
Paina Valikko-nappdintd, korosta haluttu toiminto ylos- tai
alasnuolindppdimellda ja paina OK. Valitse asetus ja paina OK.
Valittavissa olevat toiminnot ovat:

Kokosuhde Talla toiminnolla voidaan kuvia pienentdd tai
suurentaa 25-400 prosenttia.

Tummuus Talla toiminnolla kuvaa voidaan saataa
tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Originaalin tyyppi Talla toiminnolla parannetaan kopioiden kuvalaatua
originaalin tyypin perusteella.

Taustanhdivytys Tama toiminto hdivyttad automaattisesti varillisen
tai tummahkon taustan.

Asettelu Valinnat ovat Normaali, 2 sivua arkille, 4 sivua
arkille, Henkilokortin kopiointi, Kirjakopiointi,
Kopiointi vihkoksi, Julistekopiointi ja Toistokuva.

Lajittelu Talla toiminnolla voidaan lajitella kopiot.
Originaalin koko Talla toiminnolla voidaan madrittaa kopioitavan
kuvan koko.

Palaa kopiointindyttoon painamalla Takaisin-nappdinta.
5. Anna kopioiden maara nappdimistostad ja paina Kaynnistys-nappainta.

Painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppainta voit tarkastella tyon tilatietoja
tai poistaa tyon luettelosta.
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Tyon tulostaminen

1. Varmista, ettd tietokoneeseen on asennettu oikea Xerox WorkCentre
3550 -tulostinajuri. Lisatietoja ajureiden asentamisesta on kohdassa
Tulostinohjelmiston asentaminen sivulla 16.

Tulostinajurit ovat myds koneen mukana toimitetulla ohjelmisto-CD:llg,
ja uusimmat versiot voi ladata Xeroxin verkkosivustolta osoitteessa
www.xerox.com/support.

2. Avaa tyo, jonka haluat tulostaa. Valitse Tiedosto > Tulosta ja valitse
tulostinluettelosta Xerox WorkCentre 3550.

3. Jos haluat muuttaa tulostuksen oletusasetuksia, valitse Ominaisuudet.
Tulostinajurissa on useita asetuksia ja ominaisuuksia sisdltavia vdlilehtia.
e Perusasetukset-vdlilehdessa & oroxanCene 1550 POL o Tttt

Perusasetukset | Paperi | Grafikka | Lisaasetukset | Xerox

voidaan valita kuvan koko ja o om
suunta, kuvalaatuasetus, ng@ T ——
asetteluasetus, kuten juliste tai | ..
vihko, sekd kaksipuolisen = o
tulostuksen asetus.

e Paperi-vdlilehdessa voidaan
valita kopioiden maara seka
paperin koko ja tyyppi. Lisdksi
voidaan valita skaalausasetus. I o

o Grdfiikka-valilehti sisdltaa
tulosteiden ulkoasuasetukset.
Tekstia voidaan tummentaa tai
se voidaan tulostaa kokonaan mustana, True Type -fonttien asetuksia
voidaan muuttaa ja varinsddsto voidaan ottaa kayttoon.

e Lisdasetukset-vdlilehdessa tulosteisiin voidaan lisdta vesileima tai
peiteteksti, sivujen tulostusjarjestysta voidaan muuttaa ja Tyon
asetukset -kohdassa voidaan valita vedos- tai suojattu tulostus.

e Xerox-vdlilehti sisaltda versio- ja tekijanoikeustiedot seka linkin
Xeroxin verkkosivustolle.

Ohjelmoi tulostustyo ja tulosta se valitsemalla OK.

4.  Tyo lahetetadn koneeseen, ja se ndkyy tyoluettelossa.

Painamalla ohjaustaulun Toiden tila -ndppdinta voit tarkastella tyon tilatietoja
tai poistaa tyon luettelosta.
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Erotinsivu

Kone voi tulostaa erotinsivun kunkin tyon yhteydessa. Erotinsivu voidaan ottaa
kayttoon tai poistaa kaytosta seuraavien ohjeiden mukaan.

1.
2.

v

24

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Korosta Jarjestelmdasetukset ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina
OK.

Anna jdrjestelmdanvalvojan tunnusluku nappdimistostd. Oletustunnusluku
on 1111.

Huom. Numeron 1 sy6ttdminen saattaa edellyttéd monta 1-ndppdimen
painallusta.

Kun olet antanut merkin, siirry seuraavaan merkkiin oikealla
nuolinappdimelld tai odota 2 sekuntia painallusten valilla.

Jatka merkkien antamista, kunnes tunnusluku on valmis, ja paina sitten
OK.

Korosta Koneen asetukset ylos- tai alasnuolindppaimella ja paina OK.
Korosta Erotinsivu ylos- tai alasnuolinappdimelld ja paina OK.

Korosta Ota kayttoon tai Poista kaytosta ylos- tai alasnuolindppdimelld
ja paina OK.

Tallenna ja poistu painamalla Pysdytys-ndppdainta.

Xerox WorkCentre 3550
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Faksin [ahettaminen

1. Aseta originaalit syottolaitteeseen etusivut ylospdin tai valotuslasin
vasempaan takareunaan faksattava puoli alaspdin.

2. Paina ohjaustaulun Faksi-nappdinta.

3. Ohjelmoi faksityo.
Paina Valikko-ndappdintd, korosta haluttu toiminto ylos- tai
alasnuolindppdimellda ja paina OK. Valitse asetus ja paina OK.
Valittavissa olevat toiminnot ovat:

Tummuus Talla toiminnolla voidaan saatad skannattujen
kuvien tummuutta.

Taustanhdivytys Tama toiminto hdivyttaa automaattisesti varillisen
tai tummahkon taustan.

Tarkkuus Kayttamalla suurempaa tarkkuutta paastaan
parempiin tuloksiin esimerkiksi valokuvia
ldhetettdessd. Pienempi tarkkuus lyhentaa
lahetysaikaa.

Originaalin koko Talla toiminnolla voidaan madrittaa skannattavan
kuvan koko.

Ryhmaldhetys Talla toiminnolla faksi voidaan ldhettdad useille
vastaanottajille.

Ajastettu aloitus Talla toiminnolla faksin lahetys voidaan ajastaa
myohemmaksi.

Etusijaldhetys Tatd toimintoa kaytetadn, kun erittdin tarkea faksi

on ldhetettava ennen muita.

Valita Talla toiminnolla vastaanotetut tai ldhetetyt faksit
voidaan valittaa toiseen faksinumeroon,
sahkopostiin tai palvelimeen.

Suojattu Talla toiminnolla voidaan estéd vastaanotettujen

vastaanotto faksien tulostus silloin, kun kone toimii ilman
valvontaa.

Lisaa sivuja Talla toiminnolla voidaan lisata sivuja muistiin

tallennettuun, ajastettuun faksityohon.

Palaa faksindyttéon painamalla Takaisin-ndppdintd.
4.  Jos originaalit ovat kaksipuolisia, paina ohjaustaulun Puolisuus-
nappadintd. Valitse puolisuus ylos- tai alasnuolinappdimelld ja paina OK.
5. Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista tavoista:
¢ Numeronappdimet: Numero annetaan nappaimistosta.
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Kdsinvalinta: Valintaddnta voidaan kuunnella ennen faksinumeron
antamista.

Tauko/uudelleenvalinta: Soitto viimeksi valittuun numeroon tai
numeroihin.

Osoitteisto: Avaa osoitteiston vastaanottajien lisaamistd varten.
Valitse Etsi ja soita ja sitten Lyhytvalinta tai Ryhmadvalinta. Anna
tunnus ndppdimistostd ja paina OK. Luettelo etsintdd vastaavista
tiedoista tulee nakyviin. Valitse vastaanottajaluetteloon lisattava
numero.

6. Lahetd faksi painamalla Kéynnistys-nappdintd.

Painamalla ohjaustaulun Toiden tila -ndppainta voit tarkastella tyon tilatietoja
tai poistaa tyon luettelosta.

Skannaaminen

Skannaamalla paperioriginaalit voidaan muuntaa sahkdisiksi tiedostoiksi.

Lisatietoja skannauspalvelun maarittdmisesta on jarjestelmanvalvojan

oppaassa.

1. Aseta originaalit syottolaitteeseen etusivut ylospdin tai valotuslasin
vasempaan takareunaan skannattava puoli alaspdin.

2. Paina ohjaustaulun Skannaus-ndppdainta. Kaytettcvissa ovat seuraavat
vaihtoehdot:

USB: Kuvat skannataan ja tallennetaan USB-muistilaitteeseen.
Paikallinen tietokone: Tata kaytetadn, jos kone on liitetty
tietokoneeseen USB-kaapelilla. Skannatut kuvat tallennetaan liitetyn
tietokoneen Omat tiedostot -kansioon.

Verkkotietokone: Skannatut kuvat tallennetaan verkossa olevan
tietokoneen Omat tiedostot -kansioon.

SMB: Kuvat skannataan ja ldhetetddn SMB-palvelimen jaettuun
kansioon.

FTP: Kuvat skannataan ja lahetetadan FTP-palvelimeen.

Korosta haluamasi vaihtoehto ylds- tai alasnuolindppdimellé.
3. Jos originaalit ovat kaksipuolisia, paina ohjaustaulun Puolisuus-
ndappdintd. Valitse puolisuus ylos- tai alasnuolinappdimella ja paina OK.
4.  Paina Valikko-ndppdintd, jos haluat mukauttaa skannausasetuksia.
Valitse toiminto ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK. Valitse asetus
ja paina OK.
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Valittavissa olevat toiminnot ovat:

Tiedostomuoto

Talla toiminnolla voidaan madarittaa tiedostomuoto,
jossa kuva tallennetaan.

Tulostusvadri

Talla toiminnolla voidaan madrittaa varitila.

Tummuus

Talla toiminnolla voidaan saataa skannattujen
kuvien tummuutta.

Taustanhdivytys

Tama toiminto hdivyttad automaattisesti varillisen
tai tummahkon taustan.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla voidaan parantaa kuvalaatua
valitsemalla originaalien tyyppi.

Tarkkuus

Kayttamalla suurempaa tarkkuutta paastaan
parempiin tuloksiin esimerkiksi valokuvia
ldhetettdessd. Pienempi tarkkuus lyhentaa
ldhetysaikaa.

Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan madrittada skannattavan
kuvan koko.

5. Paina OK. Jos naytossa nakyy Ei kdytettdvissd, tarkista yhteys.

6.  Korosta tarvittaessa haluamasi kirjautumistunnus yl6s- tai
alasnuolinappdimelld ja paina OK. Anna tunnusluku nappdimistosta ja

paina OK.

7. Korosta haluttu skannausmaaranpaa tai palvelin ylos- tai
alasnuolindppdimellda ja paina OK. Kun skannausmddrdnpdd on
paikallinen tietokone tai verkkotietokone, oletusasetus on Omat

tiedostot.

8.  Aloita skannaus painamalla OK-nappdinta.

Painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppainta voit tarkastella tyon tilatietoja

tai poistaa tyon luettelosta.
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Sahkopostin [ahettaminen

1. Aseta originaalit syottolaitteeseen etusivut ylospdin tai valotuslasin
vasempaan takareunaan ldhetettava puoli alaspain.

2. Paina ohjaustaulun Sahképosti-nappdintd.
Jos tunnistustoiminto on kaytossd, anna kirjautumistunnus ja
tunnusluku (tarvittaessa).

3. Kun Anna ldhettdjdn osoite tulee ndkyviin, kirjoita lahettdjan
sdhkopostiosoite ja paina OK.
Jos Laheta itselle? tulee nakyviin, korosta vasemmalla tai oikealla
nuolella Kyllé tai Ei ja paina OK.

4.  Kun V-ottajien osoitteet tulee nakyviin, kirjoita vastaanottajan
sdhkopostiosoite ja paina OK.
.com-ndappdimelld voit liittad osoitteeseen usein kaytettyja
osoitetekstejd, kuten .com tai @toimialueennimi.com. Paina .com-
ndppadintd niin monta kertaa etté haluttu teksti tulee nékyviin. Paina
sitten OK.

Huom. Smart Key -tekstejd voidaan mukauttaa CentreWare Internet-
palveluissa. Lisatietoja on Kayttooppaassa.

Paina tarvittaessa alasnuolindppdinta ja lisaa sahkopostiosoitteita. Paina

sitten OK.
5. Jos Tiedostomuoto tulee ndkyviin, korosta haluttu muoto ja paina OK.
Anna sahkopostiviestin aihe ja paina OK.

o

7.  Kun Sahkoépostivalmius tulee nakyviin, voit lisata vastaanottajia, valita

lisad toimintoja painamalla Valikko-ndppainta tai skannata originaalit
painamalla Kéaynnistys-nappdinta.
Jos haluat lisata vastaanottajia, korosta Lisaa toinen osoite ja anna
osoite.

8.  Jos haluat mukauttaa sahkopostiasetuksia, paina Valikko-nappdinta.

Valitse toiminto ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK. Valitse asetus

ja paina OK.
Valittavissa olevat toiminnot ovat:

jossa kuvat tallennetaan.

Tiedostomuoto Talla toiminnolla voidaan madarittaa tiedostomuoto,

Tummuus Talla toiminnolla voidaan saataa skannattujen
kuvien tummuutta.

Tulostusvadri Talla toiminnolla voidaan madrittaa varitila.

Originaalin tyyppi Talla toiminnolla voidaan parantaa kuvalaatua

valitsemalla originaalien tyyppi.
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Taustanhdivytys Tama toiminto hdivyttad automaattisesti varillisen
tai tummahkon taustan.
Tarkkuus Kayttamalla suurempaa tarkkuutta padastaan

parempiin tuloksiin esimerkiksi valokuvia
ldhetettdessd. Pienempi tarkkuus lyhentaa
ldhetysaikaa.

Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan madrittada skannattavan
kuvan koko.

Palaa sahkopostinayttoon painamalla Takaisin-ndppainta.
9.  Jos originaalit ovat kaksipuolisia, paina ohjaustaulun Puolisuus-
ndppdintd. Valitse puolisuus ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
10. Aloita skannaus painamalla Kaynnistys-nappainta.

Huom. Kaynnistys-ndppdintd voidaan painaa milloin tahansa, kun
lahettdjan ja vastaanottajan sahkopostiosoite on annettu.

Jos olet kirjautunut sisadan, kirjaudu ulos painamalla Pysdytys-nappdintd.

Painamalla ohjaustaulun Toiden tila -ndppdinta voit tarkastella tyon tilatietoja

tai poistaa tyon luettelosta.
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Faksaus PC:lta

Faksi voidaan lahettdda suoraan tietokoneelta niin, ettei tarvitse menna Xerox
WorkCentre 3550 -koneen adreen. Faksin lahettdminen tietokoneelta
edellyttaa tulostinohjelmiston asentamista. Faksaus PC:lta -toiminto
asennetaan samaan aikaan tulostinajurin kanssa. Lisatietoja on kohdassa
Tulostinohjelmiston asentaminen sivulla 16.

Avaa tyo, jonka haluat lahettad. Valitse Tiedosto > Tulosta ja valitse
tulostinluettelosta Xerox MFP PC Fax.

1.

30

Paina OK.

Valitse faksityon asetukset:

e Phonebook (puhelinluettelo):
Jos kaytat Windows-
osoitteistoa, valitse
vastaanottaja luettelosta tai
lisdd uusi vastaanottaja Add
(lisaa) -painikkeella. Lisaa
vastaanottajat Recipients-
luetteloon nuolipainikkeella Jos
kaytat Office Outlook -
osoitteistoa, valitse
vastaanottaja luettelosta ja
lisdd Recipients-luetteloon

& Fax Options >

Fax Machine
Model i

IP Address or Name :  USE

ange ..

Phonebock,

# | Name Fa Number
1 Jsmith 000-00-00 E

Recipients

010-12312-2345

Add Remove
Fax Quality.
@ Standard Fi
Cover Page
[“use cover pan Ad d
T John Smith Fr Jane Smith
Subject: Urgerit... Date: 2.3.2010 v
Message
Hatify me on delivery
[ eevew.. | [ send | [ cose |

nuolipainikkeella. Vastaanottajaluetteloa voi muokata Add (lisaa)- ja

Remove (poista) -painikkeilla.

e Fax Quality (faksin laatu): Valitse Standard (normaali) tai Fine

(tarkka).

e Cover page (kansilehti): Jos haluat lisata kansilehden, valitse Use
cover page -valintaruutu. Anna kansilehden tiedot. Voit tuoda
kansilehden valitsemalla Advanced (Lisdasetukset).

e Date (pdivamaara): Valitse faksin paivamadara.

¢ Notify me on delivery (toimitusilmoitus): Valitse tama valintaruutu,
jos haluat ilmoituksen, kun faksi on toimitettu vastaanottajille.

kansilehtead.
Laheta faksi valitsemalla Send.

Preview (esikatselu): Talla toiminnolla voit tarkastella faksia ja

Faksityo lahetetadan koneeseen verkon tai USB-yhteyden kautta, ja kone
l[ahettad faksin faksilinjaa kayttden vastaanottajille.

Xerox WorkCentre 3550
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USB-portin kayttaminen
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Saatavana on erikokoisia USB-muistilaitteita, jotka antavat enemman tilaa
asiakirjojen, musiikin ja videoiden, suuritarkkuuksisten valokuvien ja muiden

tiedostojen tallennusta varten.

Toita voidaan skannata ja tallentaa USB-muistilaitteeseen ja tiedostoja
voidaan tulostaa suoraan USB-muistilaitteesta. Tulostettavat tiedostot voivat

olla TIFF-, JPEG-, PDF-, PCL-, PS-, TXT- ja PRN-tiedostoja.

Lisatietoja USB-portin madrittamisestda on jarjestelmanvalvojan oppaassa.

Tarkista, ettd USB-muistilaite on oikeanlainen.

Kone tukee USB-muistilaitteita, joissa on

FAT16/FAT32-tiedostojarjestelma ja sektorin

koko 512 tavua.

. Kayta vain hyvaksyttya USB-muistilaitetta,
jossa on A-pistoketyyppinen liitin.

. Kaytd vain sellaista USB-muistilaitetta,
jossa on metallilla paallystetty liitin.

Skannaus USB:hen

1. Liitd USB-muistilaite koneen USB-
muistiporttiin.

2. Asetaoriginaalit syottolaitteeseen etusivut
ylospdin tai valotuslasin vasempaan
takareunaan skannattava puoli alaspain.

3. Paina ohjaustaulun Skannaus-ndppdinta.

4. Korosta USB ylos- tai alasnuolindppdimella
ja paina OK.

5. Jos originaalit ovat kaksipuolisia, paina

ohjaustaulun Puolisuus-ndppainta. Valitse puolisuus ylos- tai

alasnuolindppaimella ja paina OK.

6.  Kun kone on valmiustilassa, voit skannata originaalit painamalla
Kdynnistys-nappdinta tai mukauttaa skannausasetuksia painamalla
Valikko-ndppdinta. Valitse toiminto ylos- tai alasnuolindppdimelld ja

paina OK. Valitse asetus ja paina OK.
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7.

Valittavissa olevat toiminnot ovat:

Tiedostomuoto

Talla toiminnolla voidaan madarittaa tiedostomuoto,
jossa kuva tallennetaan.

Tulostusvadri

Talla toiminnolla voidaan madrittaa varitila.

Tummuus

Talla toiminnolla voidaan saataa skannattujen
kuvien tummuutta.

Taustanhdivytys

Tama toiminto haivyttad automaattisesti varillisen
tai tummahkon taustan.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla voidaan parantaa kuvalaatua
valitsemalla originaalien tyyppi.

Tarkkuus

Kayttamalla suurempaa tarkkuutta padastadan
parempiin tuloksiin esimerkiksi valokuvia
ldhetettdessd. Pienempi tarkkuus lyhentaa
ldhetysaikaa.

Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan madrittaa skannattavan
kuvan koko.

Aloita skannaus painamalla Kdaynnistys-nappdainta.

Tyo tallennetaan USB-muistilaitteeseen. Kun skannaus on valmis,
USB-muistilaitteen voi irrottaa koneesta.

Tulostus USB-laitteesta

1.
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Liitd USB-muistilaite koneen USB-

muistiporttiin.

Korosta Tulosta USB:sta ylos- tai
alasnuolindppaimella ja paina OK.

Kone tunnistaa muistilaitteen
automaattisesti ja lukee siihen tallennetut

tiedot.

Korosta haluamasi kansio tai tiedosto ylos-

tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.
Jos kansion nimen edessd nakyy +, kansiossa on vahintadn yksi tiedosto

tai kansio.

Jos valitsit kansion, korosta haluamasi tiedosto ylos- tai
alasnuolindppaimella ja paina OK.

Valitse tulostettavien kopioiden mdadra ylos- tai alasnuolindppdimelld tai
ndppaile kopiomadrad vastaava numero.

Aloita valitun tiedoston tulostus painamalla OK- tai Kaynnistys-

nappainta.

Xerox WorkCentre 3550
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Tuottavuuden parantaminen

WorkCentre 3550 on tehokas monikayttoinen digitaalinen kone. Se on
suunniteltu tukemaan pienid ja suuria tyéryhmia erilaisissa
tuotantoympadristoissa. Tuottavuutta parantavat ominaisuudet auttavat
tehostamaan tyonkulkua.

Erinomainen laatu ja nopeus

. Tulostustarkkuus voi olla jopa 1 200 dpi:ta (pistettd tuumaa kohti).
. Kone tulostaa A4-paperille jopa 33 sivua minuutissa ja Letter-paperille
jopa 35 sivua minuutissa.

. Kaksipuolistulostuksessa kone tulostaa enintdan 17 A4-kokoista arkkia
minuutissa ja enintddn 18 Letter-kokoista arkkia minuutissa.

Luo ammattimaisia asiakirjoja

. Tulosta vesileimoja. Voit mukauttaa téita tulostamalla niihin haluamiasi
sanoja, kuten Luottamuksellinen.

. Tulosta julisteita. Sivujen teksti ja kuvat voidaan suurentaa ja tulostaa
useille arkeille, jotka teipataan yhteen julisteeksi.
. Kaytd esipainettuja lomakkeita.

Saasta aikaa ja rahaa

. Voit saastad paperia tulostamalla yhdelle arkille useita sivuja.
. Voit sadstad paperia tulostamalla paperin molemmille puolille.

. Kone sadstad sahkod automaattisesti vahentamalla virrankulutusta
merkittavasti silloin kun sita ei kayteta.

Skannaa ja nouda kuvia

. Skannaa vadrillisic asiakirjoja ja kayta tarkkoja JPEG-, TIFF- ja PDF-
pakkauksia.
. Skannaa ja ldhetd tiedostot nopeasti useille vastaanottajille.
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Laheta sahkopostia

Skannattu tyo voidaan lahettaa sahkopostin liitteena yhdelle tai usealle
vastaanottajalle.

Sahkopostitoimintoihin padstadan painamalla ohjaustaulun Sahkoposti-
nappdinta.

Tama on kateva tapa skannata toita omaan kayttoon. Paina Sahkoposti-
ndppdintd, anna oma sahkopostiosoitteesi ja skannaa tyo. Hetked
myohemmin se on sahkdpostin Saapuneet-kansiossa.

Aseta faksin lahetysaika

Voit madrittad faksille tietyn lahetysajan ja lahettad faksin useille
vastaanottajille.
Lahetyksen jalkeen kone voi tulostaa faksiraportin.

USB-muistilaitteet

Jos kaytossa on USB-muistilaite, sita voi kayttaa tadman koneen kanssa
monin tavoin.

Voit skannata toitd ja tallentaa ne USB-muistilaitteeseen.
Voit tulostaa tietoja suoraan USB-muistilaitteeseen.

Etahallinta

34

Koneella on oma sivustonsa, CentreWare Internet-palvelut. Sivustoa
kaytetadn verkkoselaimella.

Kayttdjana saat tietoa koneesta ja koneeseen ldhetetyista toistd suoraan
tyopoydallesi.

Sivuston vdlilehdet sisaltavat tilatietoja, paperitietoja ja
jarjestelmanvalvontaan liittyvia toimintoja.

Talta internet-sivustolta voidaan jopa lahettad koneeseen tulostusvalmis
tyo tulostettavaksi.

Riittad, kun avaat verkkoselaimen ja annat koneen IP-osoitteen.

Xerox WorkCentre 3550
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Vianmaaritys

Monet eri seikat vaikuttavat kopioiden kuvalaatuun. Monet ongelmat voidaan
valttaa noudattamalla kayttéoppaan ohjeita. Tarvittaessa kdayttoohjeisto ja
koneen virheviestit auttavat ongelmien selvittamisessa ja ratkaisemisessa.

Jotkin ongelmat ratkeavat katkaisemalla ja kytkemalla koneen virta. Odota
noin 20 sekuntia ennen koneen virran kytkemista. Jos ongelma jatkuu
uudelleenkdynnistyksen jalkeen, kayta ongelmanratkaisussa apuna seuraavia
tietoja.

Ongelma Ratkaisu

Kone ei kaynnisty o Tarkista, ettd kone ei ole virransadstotilassa
(ohjaustaulussa palaa vihred valo). Aktivoi kone
painamalla jotakin ohjaustaulun nappainta.

e Tarkista, ettd virtajohto on kunnolla paikallaan.

o Etsi koneen takana oleva virtakytkin. Tarkista, ettd se
on ON (I) -asennossa.

Originaalit eivat kulje | ¢ Varmista, ettd originaaleissa ei ole nitomanastoja tai

syottolaitteen lapi paperiliittimia.

o Tarkista, ettd syottolaitteessa ei ole liikaa paperia
(enintadn 60 arkkia).

o Tarkista, ettd syottéohjaimet on saddetty oikein siten,
ettd ne koskettavat originaaleja.

Kone ei tulosta e Varmista, ettd kone on liitetty tietokoneeseen USB-
tietokoneesta kaapelilla tai liitetty verkkoon.
e Varmista, ettd tietokoneeseen on liitetty toimiva
verkkokaapeli.

e Varmista, ettd verkkoasetukset on tehty oikein.
Lisatietoja on kohdassa Yhdistaminen verkkoon

sivulla 13.
Sahkopostin e Varmista, etta kone on liitetty verkkoon tulostimena.
ldhettaminen ei o Tarkista, ettd sahkopostitoiminto on kaytossa.
onnistu Lisatietoja on kohdassa Sahkopostin madrittaminen
sivulla 19.
Paperitukkeumat e Aseta paperi alustalle kadreen saumapuoli ylospdin.
e Aseta paperi ohisy6ttoalustalle kédreen saumapuoli
alaspdin.

e Jos paperi kapristyy liikaa, kaanna se ympari.
e Tuuleta paperi ennen asettamista alustalle.
e Kayta paperia uudesta pakkauksesta.
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Ongelma
Faksaaminen ei e Varmista, ettd kone on liitetty toimivaan
onnistu puhelinlinjaan ja etta valintadadni kuuluu.

e Tarkista, ettd faksitoiminto on kaytdssa. Lisctietoja on
kohdassa Koneen konfiguroiminen sivulla 6.

Paperitukkeumat

Jos koneessa ilmenee tukkeuma, ndkyviin tulee varoitus. Tukkeuma tulee
selvittaa kaikilla tukkeuma-alueilla. Paperin repeytymisen voi valttaa vetamalla
juuttuneen paperin ulos rauhallisesti ja hitaasti. Jos paperi repeytyy, poista
koneesta kaikki paperinpalaset. Tarkista koneen alueet ndayton ohjeiden ja
seuraavien tietojen mukaan.

Paperialustat ja ohisyottoalusta

. Poista paperi vetamalla se varovasti
suoraan ulos.

. Tyonna alustat takaisin koneeseen.

. Jos paperinsyo6tossd ilmenee virheita
ohisyottoalustaa kaytettdessd, veda paperi
pois alustalta ja aseta se uudelleen.

Jos paperin poistaminen on hankalaa, katso
Paperirata sivulla 37.
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Paperirata

/!\ VAROITUS: Kiinnitysalue on kuuma. Ole varovainen poistaessasi paperia
koneesta.

. Avaa etuovi ja vedd tulostuskasetti ulos
painamalla sita kevyesti alas.

. Poista paperi vetamadalla se varovasti
suoraan ulos.

. Aseta tulostuskasetti takaisin paikalleen ja
sulje etuovi. Tulostaminen jatkuu
automaattisesti.

Luovutusalue

. Vedd paperi varovasti ulos
luovutusalustalta.
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Kaksipuolistulostusalue

Kaksipuolistulostusyksikko on koneen takaosassa.
Jos se ei ole oikein paikallaan, paperitukkeumia
voi esiintyd. Tarkista, ettd
kaksipuolistulostusyksikko on oikein paikallaan.

. Veda kaksipuolistulostusyksikko ulos
koneesta ja poista paperi.

. Jos paperi ei tule ulos
kaksipuolistulostusyksikon kanssa, poista se
koneen pohjan kautta.

. Aseta kaksipuolistulostusyksikko koneeseen.

. Jos paperia ei vieldkaan ndy, avaa takaovi ja avaa
kaksipuolistulostusohjain kokonaan. Veda paperi ulos. Taita
kaksipuolistulostusohjain kiinni ja sulje takaovi.

Lisatietoja tukkeumien selvittamisesta ja vianmadrityksesta on
Kayttooppaassa.

Originaalitukkeumat

Naytossd nakyy viesti, kun koneessa ilmenee originaalitukkeuma. Noudata
naytossa ndkyvida ohjeita ja poista kaikki originaalit syottolaitteesta tai
valotuslasilta.

. Avaa syottolaitteen kansi.

. Poista paperi syottolaitteesta varovasti.
. Sulje syottolaitteen kansi.

38 Xerox WorkCentre 3550
Pikakayttoopas



. Nosta syottolaite ylos. Poista paperi
syottoalueelta vetamalla sita varovasti
molemmin kasin oikealle.

. Sulje syottolaite.

Lisatietoja tukkeumien selvittamisesta ja vianmadrityksesta on
Kayttéoppaassa.

Lisatietoja

LisGohjeita saa Xeroxin verkkosivuilta osoitteessa www.xerox.com tai ottamalla
yhteytta Xeroxin asiakaspalveluun (varaudu ilmoittamaan koneen
sarjanumero).

Xeroxin asiakaspalvelu

Jos ongelma ei ratkea ndyton ohjeita noudattamalla, katso Kayttooppaan
Vianmadritys-osio. Siita voi olla apua ongelman ratkaisussa. Jos ongelma
jatkuu, ota yhteytta Xeroxin asiakaspalveluun. Varaudu kertomaan Xeroxin
asiakaspalveluun ongelman luonne, koneen sarjanumero, mahdollinen
virhekoodi seka yrityksesi nimi ja sijainti.

Sarjanumeron sijainti

Koneen sarjanumeron saa nakyviin seuraavasti:

1. Paina ohjaustaulun Koneen tila -nappainta.

2. Korosta Koneen tiedot ylos- tai alasnuolindppdimelld ja paina OK.

3. Korosta Sarjanumero yl6s- tai alasnuolindppdimella ja kirjoita koneen
sarjanumero muistiin.

4.  Palauta kone valmiustilaan painamalla Pysdytys-nappdaintd.

Sarjanumero on myods koneen etuoven sisdpuolella.
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Koneen raporttien tulostaminen

Voit tulostaa koneen tiedot ja tyoraportin.

1. Paina ohjaustaulun Koneen tila -nappdinta.

2. Korosta Tietosivut ylos- tai alasnuolinappdimelld ja paina OK.

3. Voit tulostaa kaikki raportit ja luettelot valitsemalla Kaikki sivut ja
painamalla OK. Korosta vasemmalla tai oikealla nuolella Kylld, kun
ndytossa lukee Tulosta?, ja paina sitten OK.

CentreWare Internet-palveluissa voidaan tulostaa koneen konfigurointisivu ja
seurata koneen tilaa. Avaa selain verkkotietokoneessa ja anna koneen
IP-osoite. Kun CentreWare Internet-palvelut tulee ndkyviin, valitse Information
> Print information (Tiedot > Tulosta tiedot).

Kayttoohjeisto

Useimpiin kysymyksiin 6ytyy vastaus Xerox WorkCentre 3550:n mukana

toimitetun CD-levyn kdyttoohjeistosta. Kayttdohjeisto on saatavilla myos

osoitteessa www.xerox.com/support.

. Kayttoopas sisaltad ohjeita ja tietoa koneen kaikista ominaisuuksista.

. Jarjestelmdnvalvojan opas sisaltada tarkkoja ohjeita ja tietoa koneen
liittdmisesta verkkoon ja valinnaisten lisdominaisuuksien asentamisesta.
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