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Ghid rapid de utilizare Xerox WorkCentre 3550

Va multumim ca ati ales Xerox WorkCentre 3550. Urménd procedurile din acest
manual in ordinea in care va sunt prezentate, veti reusi sa:

. conectati aparatul
. setati aparatul
. utilizati aparatul
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Informatii legale si despre siguranta

Pentru a fi siguri cd utilizati acest echipament in sigurantd, va rugam caq,
anterior folosirii acestui aparat, sa cititi cu atentie notele privind siguranta si
notele de reglementare din Ghidul de utilizare furnizat pe CD-ul cu
documentatia de utilizare.

Aparatul dumneavoastrd Xerox si consumabilele au fost concepute si testate
pentru a corespunde celor mai stricte cerinte de sigurantd. Acestea includ
evaludrile si certificarile agentiilor de sigurantd, dar si compatibilitatea cu
reglementdarile electromagnetice si standardele de mediu cunoscute.

Testele de sigurantd, de mediu si de performantd pentru acest aparat au fost
efectuate utilizand doar materiale Xerox.

Modificarile neautorizate, care pot include addugarea de noi functii sau
conectarea unor aparate externe, pot afecta certificarea aparatului. Pentru
informatii suplimentare, v rugam sa luati legdtura cu reprezentanta Xerox
locala.

Acest aparat a fost conceput astfel incat operatorii sa aibd acces numai la
zonele sigure. Accesul operatorilor la anumite zone ale aparatului este
restrictionat prin capace si panouri, pentru a caror indepdrtare sunt necesare
unelte speciale. Nu indepdrtati niciodata capacele sau sistemele de siguranta
care protejeazd zonele periculoase.

Toate procedurile de intretinere a aparatului care pot fi efectuate de catre
operatori sunt descrise In documentatia de utilizare furnizatd impreund cu
produsul. Nu efectuati nicio procedurd de intretinere care nu este descrisa in
documentatia pentru clienti.

Respectati informatiile legate de siguranta electricd asa cum sunt descrise in
documentatia pentru client furnizatd impreund cu aparatul. Dispozitivul de
deconectare pentru acest aparat este cablul de alimentare. Acesta este atasat
pe partea din spate a aparatului si trebuie conectat la o priza. Pentru a
intrerupe total alimentarea electrica a aparatului, deconectati cablul de
alimentare din prizd.

Utilizarea butoanelor de control, a reglajelor sau efectuarea unor proceduri,
altele decat cele precizate in documentatia pentru client furnizatd, pot duce la
expunere periculoasd la radiatii.

Utilizati doar consumabile si substante de curdtare indicate in documentatia
de utilizare. Nu indepartati capacele sau sistemele de siguranta fixate cu
suruburi. in spatele acestora nu existd componente la care operatorii pot
efectua operatiuni de ntretinere.
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In timpul functiondrii normale, acest aparat produce ozon. Ozonul emanat este
mai greu decat aerul si depinde de volumul de copii efectuate. Respectarea
parametrilor corecti de mediu specificati in procedura de instalare Xerox
asigur@ mentinerea concentratiei in limite normale.

Depozitati toate consumabilele in conformitate cu instructiunile de pe
ambalajele acestora.

Acest echipament a fost testat si este in conformitate cu limitele Clasei A
pentru aparatura digitald, respectand Partea 15 din reqgulamentul FCC. La acest
echipament trebuie utilizate cabluri ecranate de interfatd, pentru a se mentine
conformitatea cu reglementdrile FCC din Statele Unite. Acest aparat este
certificat de agentia mentionatd mai jos, cu standardele de siguranta
enumerate.

Agentia Standard
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1, editia a 2-a
(S.U.A./Canada)

IEC/EN60950-1, editia a 2-a

Aparatul este fabricat in conditiile unui sistem de calitate certificat ISO9001.

Pentru mai multe informatii referitoare la mediu, sdndatate si siguranta in
relatie cu aparatele si consumabilele Xerox, va rugdm sa apelati urmdtoarele
linii telefonice pentru asistenta clientilor:

. S.U.A:1-800 828-6571

. Canada: 1-800 828-6571

. Europa: +44 1707 353 434

Informatiile legate de siguranta aparatului sunt disponibile si pe website-ul
Xerox:

www.xerox.com/about-xerox/environment

Copyright

©2010 Xerox Corporation. Toate drepturile rezervate. Drepturile nepublicate
protejate de legea dreptului de autor din Statele Unite. Continutul aceste publicatii
nu poate fi reprodus sub nicio forma fard permisiunea Xerox Corporation.

Xerox® si sigla reprezentand sfera conectivitdtii sunt marci inregistrate ale Xerox
Corporation in Statele Unite si/sau in alte tari.

Versiune document 1.0: martie 2010
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Instalarea WorkCentre 3550

1.  Despachetati aparatul si toate optiunile hardware si gasiti Instructiunile

de instalare.

2. Urmati Instructiunile de instalare pentru asamblarea aparatului si a

optiunilor hardware:

Functii standard

Copiere, Fax, Imprimare, Scanare, E-mail
Alimentator de documente

Tava 1

Tava manuala

Optiuni hardware

Tava 2

Suport

Memorie extinsa de 256 MB
Interfata externda

In plus veti avea:

cablu de alimentare, CD de instalare a software-ului (care contine
software-ul, driverele de imprimanta si documentatia de utilizare), Ghid
rapid de utilizare (acest manual), cartus pentru imprimantd, etichete
pentru butoanele panoului de comandd, cheia de activare a produsului si

un cablu de telefon.

Configurarea aparatului

Dupad ce aparatul a fost asamblat, acesta trebuie configurat. Configurarea se
realizeaza utilizand cheia de activare a produsului atunci cdnd aparatul este

pornit pentru prima datd.

Cheia de activare a produsului este furnizatd intr-un tub de plastic, in interiorul
cutiei care contine aparatul. Procedura de configurare a aparatului este

urmatoarea:

1.

Localizati tubul care contine cheia de
activare a produsului. Scoateti cartela de
plastic si extrageti cheia cu atentie.

2.  Conectati cablul de alimentare la aparat si
la o priza corespunzdatoare.
6 Xerox WorkCentre 3550
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Conectati linia telefonica la conectorul
LINE @ de pe spatele aparatului.

Daca doriti sa atasati un telefon la aparat,
conectati telefonul la conectorul EXT €.

o |

Porniti aparatul @.
Se va afisa ecranul Installation Wizard
(asistent de instalare). Urmati instructiunile -

asistentului de instalare de pe ecran si
introduceti setdrile solicitate.

Cand se solicita Product Key (cheie aparat), selectati Key Available (cheie
disponibild) si apasati OK. Introduceti cheia de activare a produsului in
slotul cititorului de cartele @ de pe spatele aparatului. Indicatoarele
luminoase de pe cheia de activare a produsului se vor aprinde (mai intdi
rosu, apoi verde intermitent, apoi verde continuu). Scoateti cartela cand
indicatorul luminos verde ramane aprins si apasati OK.

In unele locuri va apdrea un ecran care vé va solicita Page Pack Passcode
(parola pachetului de pagini). In acest caz, introduceti parola PagePack
utilizand tastatura. Apdasati pe OK.

Urmati in continuare instructiunile asistentului de instalare de pe ecran si
introduceti setdrile solicitate:

e Date (data)

e Time (ora)

e Default Paper Size (format hartie implicit)

e Metric Defaults (valori metrice implicite)

e Fax Phone Number (numar telefon fax)

e Fax ID (ID fax)

e Country (tard)

Cand ati finalizat cu succes instalareaq, va fi afisat ecranul Installation
Complete (instalare finalizatd). Apdsati butonul Back (inapoi) pentru a
introduce o setare omisa sau OK pentru a incheia.

Xerox WorkCentre 3550 7
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Aparatul dumneavoastra
WorkCentre 3550

Panoul de comanda: ecranul si tastatura alfanumerica

Alimentatorul de documente: utilizat pentru scanarea mai multor
documente. Ecranul pentru documente din partea inferioard este utilizat
pentru scanarea unui singur document, a documentelor legate etc.

Tava de iesire: colecteaza iesirile

Tava manuala: utilizatd pentru suporturi de imprimare speciale

Tavile pentru hartie: tava 1 este standard si tava 2 este optionala

In interiorul aparatului

in aparat existd o unitate inlocuibila de cétre
client, si anume cartusul pentru imprimanta.

Aparatul va afisa un mesaj atunci cand cartusul
trebuie inlocuit. Inlocuiti unitatea doar cand
sunteti solicitat printr-un mesaj pe ecran sau la
recomandarea unui reprezentant Xerox. Pentru a
schimba o unitate inlocuibild de catre client,
urmati instructiunile furnizate in Ghidul de
utilizare sau in ambalajul consumabilei.

Seria aparatului este inscriptionatd pe interiorul usii frontale.

8 Xerox WorkCentre 3550
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Prezentarea panoului de comanda

Copiere: activeazd modul Copy (copiere).

E-mail: activeaza modul E-mail.

Fax: activeazda modul Fax.

Scanare: activeazd modul Scan (Scanare).

Alimentare cu hartie: utilizat la selectarea unei tavi de hartie pentru
lucrarea de copiere.

2 fete: utilizat pentru a selecta dacd documentele originale sunt imprimate
pe 1 fatd sau pe 2 fete ori pentru a obtine copii cu 1 sau 2 fete.

Stare lucrare: afiseazd informatii despre stadiul lucrdrii.

Stare aparat: utilizat pentru a accesa informatiile despre aparat, starea,
seria aparatului si pentru a imprima rapoarte.

Ecran de afisare: afiseazd si selecteaza toate functiile de programare
disponibile si informatii generale despre aparat.

Meniu: intrd in modul Menu (meniu) si permite accesul la optiuni si setdri.

Sageti: utilizate la defilarea prin optiunile disponibile din meniul selectat si
la mdrirea sau micsorarea valorilor.

OK: confirma selectia de pe ecran.

Inapoi: va readuce la nivelul de meniu anterior.

Agenda cu adrese: va permite sa cautati numere de fax sau adrese de e-
mail memorate.

© 0600 66| 6 OO0 0 06000

Formare manuala si .com: in modul Fax, acest buton deschide linia de fax.
In modul e-mail, acest buton asigurd accesul la textele utilizate obisnuit
pentru adresele e-mail, de exemplu .com sau .org. Textul disponibil poate fi
personalizat prin intermediul CentreWare Internet Services.

Xerox WorkCentre 3550 9
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®

Pauza / Reformare: in modul in asteptare, utilizat pentru a forma din nou
ultimul numar. In modul editare este utilizat pentru a introduce o pauza
intr-un numar de fax.

‘C’ Anulare intrare: anuleaza introducerile anterioare efectuate cu
tastatura numerica.

Tastatura: utilizat pentru a introduce caractere alfanumerice.

Intrerupere imprimare: utilizat pentru a intrerupe lucrarea curentd, pentru
executarea unei lucrari mai urgente.

Sterge tot: apdsati pentru a sterge ultima selectie facutad.

Economizor de energie: aduce aparatul in modul economizor de energie
sau il opreste. Apasati butonul din nou pentru a reporni aparatul oprit.

© 66|06 06

Stop: apdsdnd butonul Stop, se afiseazd un mesaj de confirmare, dar
aparatul nu se opreste. Apdsati butonul Stop din nou pentru a opri lucrarea
in desfasurare. Prin apdsarea butonului Stop se iese din modul Menu
(meniu). Daca v-ati conectat pentru a utiliza aparatul, prin apdsarea
butonului Stop va apdarea optiunea de deconectare.

23)

Start: utilizat pentru activarea unei lucrari.

Incdrcarea cu hartie a tavilor

1.

10

Deschideti tava pentru hartie.

Indicatorul de nivel de hartie din partea
frontalda a tdavii 1 si a tavii 2 optionale arata
cata hartie a mai ramas in tava. Cand tava
este goald, indicatorul barei este complet
cobordat.

Nota: Tavile pentru hartie 1 si 2 au fiecare
o capacitate de maximum 500 de coli de

hértie standard de 80 g/m2 Tava manuala
are capacitatea de 50 de coli de hartie standard de 80 g/m?.

Daca incarcati formate de hartie cum ar fi
Legal, Oficio si Folio, deschideti partea din
spate a tavii.

Xerox WorkCentre 3550
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Apucati ghidajul din spate si deplasati-l din
pozitia curentd in pozitia adecvata
formatului de hartie. Asigurati-va ca
ghidajul se fixeaza in pozitie.

Incarcati hartie in tava. Nu depdsiti linia de
105g din partea din spate a tavii.
Pozitionati ghidajul lateral, strangand
mdanerul si glisandu-l inspre teancul de
hértii, pdna cand aceasta atinge usor
partea laterald a teancului.

Introduceti tavile inapoi in aparat.

Dupa ce incarcati hartia in tava pentru
hértie, setati formatul si tipul de hartie

Romana

utilizand panoul de comanda. Apdasati butonul OK pentru a confirma
setdrile sau Stop pentru a modifica setdrile. Aceste setdri se vor aplica la

modurile copiere si fax.

Pentru imprimarea pe statia de lucru, selectati formatul si tipul hartiei in
programul aplicatiei pe care il utilizati pe statia dumneavoastrd.

Nota: Setarile efectuate din driverul imprimantei anuleazd setdrile de pe

panoul de comanda.

Xerox WorkCentre 3550 11
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Incdrcarea documentelor

Documentele pot fi incarcate fie in alimentatorul de documente, fie pe ecranul
pentru documente.

Alimentatorul de documente

1.  Asezati documentele care urmeaza a fi
scanate cu fata in sus in tava de alimentare
a alimentatorului de documente, cu partea
de sus a documentului in partea din sténga
sau din spate a tavii.

2. Miscati ghidajul pentru documente astfel
incat s atingd putin ambele parti ale
documentului.

Nota: Pot fi incarcate pand la 60 de coli de
hartie standard de 80 g/m?. Greutatea variazd intre 50 si 120 g/m2

Ecranul pentru documente

3. Deschideti alimentatorul de documente si
asezati un singur document cu fata in jos
pe ecranul pentru documente, aliniat la
coltul din spate stéinga.

4. Formatul implicit al documentului este
8,5 x 11” sau A4. Pentru alte formate de
documente, modificati optiunea Original
Size (format original). Pentru informatii
suplimentare, consultati Ghidul de utilizare.

Notd: Documentele sunt scanate numai o datd, chiar si atunci cand sunt
selectate mai multe copii.

12 Xerox WorkCentre 3550
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Conectarea la retea

Urmati aceste instructiuni pentru a conecta aparatul la o retea Ethernet
TCP/IP.

Daca doriti sa conectati aparatul la un alt tip de retea sau daca doriti sa
utilizati alte protocoale, consultati System Administrator Guide (Ghidul pentru
administrarea sistemului).

Verificarea aparatului

Inainte de a conecta aparatul la retea, asigurati-vé cd acesta functioneazd

corect ca si copiator.

1. Asezati un document in alimentatorul de documente si efectuati 3 copii.

2. Incazulin care copiile sunt bune, realizati conectarea la retea ca in
descrierea urmdtoare. In cazul in care copierea nu a reusit, consultati
Depanarea la pagina 35.

Conectarea in retea utilizénd TCP/IP

Puteti configura conectarea in retea TCP/IP, utilizand oricare din urmatoarele

metode:

. DHCP: utilizati aceastad metodda pentru a permite alocarea automatd a
unei adrese IP de catre un server DHCP. Aceasta este setarea implicita din
fabrica.

. Adresa IP statica: utilizati aceastad metoda pentru a aloca manual o
adresa IP furnizatd de cdtre administratorul de retea.

Cand aparatul este pornit, acesta utilizeazd automat DHCP pentru a obtine

configurarea retelei sale. Pentru a utiliza adresa IP staticd, opriti DHCP si

introduceti manual adresa IP, adresa gateway, masca de subretea si adresa

serverului DNS.

1. Conectati cablul Ethernet la conectorul
RJ45 @ de pe spatele aparatului.

Notd: Cablul Ethernet nu este furnizat de
Xerox.

&= =

2. Pentru a configura adresa utilizand DHCP,
consultati Configurarea retelei la
pagina 14. Daca doriti sa setati o adresa IP
staticd, consultati Configurarea retelei
utilizand adresa IP statica la pagina 15.

]

1]

o
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Configurarea retelei

Alocarea adresei IP

Dupa ce aparatul porneste, acesta negociaza cu un server DHCP pentru o
adresa IP. Asteptati doud minute pentru finalizarea configurdrii retelei si apoi
imprimati pagina de configuratie pentru a verifica dacd a fost alocata o adresa
IP. Pentru a imprima o pagind de configuratie:

1.
2.

Apdsati Stare aparat de pe panoul de comanda.

Apdasati sdigeata sus/jos pentru a selecta Information Pages (pagini
informative) si apdasati OK.

Apdsati sGigeata sus/jos pentru a selecta Configuration Page (pagind de
configuratie) si apdasati OK.

Selectati Yes (da) si apasati OK pentru a imprima pagina de configuratie.

Confirmati daca a fost alocatd o adresd IP
si dacd este corespunzdatoare retelei
dumneavoastra.

Nota: Dacd adresa IP incepe cu
169.xxx.xxx.xxx, serverul DHCP nu a alocat
corect o adresd sau DHCP nu este activat in
reteaua dumneavoastrd. Pentru instructiuni, consultati Configurarea
retelei utilizand DHCP la pagina 14 sau Configurarea retelei utilizand
adresa IP statica la pagina 15. Pentru asistentd, contactati
administratorul local de retea.

Configurarea retelei utilizand DHCP

14

Apdsati Stare aparat de pe panoul de comanda.

Apasati sageata sus/jos pentru a selecta Network Settings (setdri retea)
si apasati OK.

Introduceti parola administratorului folosind tastatura. Parola implicita
este 1111.

Nota: Poate fi necesar sa apdsati tasta 1 de mai multe ori pentru a
introduce ,1”.

Dupa introducerea unui caracter, apdsati butonul cu sdgeata dreapta
pentru a putea introduce urmatorul caracter sau asteptati 2 secunde
intre apasari.

Continuati sa introduceti caractere pand la introducerea completd a
parolei si apasati OK.

Apdsati sageata sus/jos pentru a selecta TCP/IPv4 si apdsati OK.
Apadsati sdgeata sus/jos pentru a selecta DHCP si apdasati OK.

Xerox WorkCentre 3550
Ghid rapid de utilizare




Romana

6. Imprimati pagina de configuratie pentru a confirma daca a fost alocatd
o adresa IP si daca este corespunzatoare retelei dumneavoastrd. Pentru
instructiuni, consultati Alocarea adresei IP la pagina 14.

7.  Apdsati Stop pentru revenirea la modul Pregatit.

Configurarea retelei utilizand adresa IP statica

inainte de a incepe, obtineti urmétoarele informatii de la administratorul de
retea:

. Adresa IP

. Adresa gateway

. Masca de subretea

. Adresa serverului DNS

Utilizati urmdatoarele instructiuni pentru a introduce o adresa IP statica:

1. Apadsati Stare aparat de pe panoul de comanda.

2. Apadsati sdgeata sus/jos pentru a selecta Network Settings (setdri retea)
si apasati OK.

3. Introduceti parola administratorului folosind tastatura. Parola implicita
este 1111.
Nota: Poate fi necesar sd apdsati tasta 1 de mai multe ori pentru a
introduce ,1”.

Dupa introducerea unui caracter, apdsati butonul cu sdgeata dreapta

pentru a putea introduce urmatorul caracter sau asteptati 2 secunde

intre apasari.

Continuati sa introduceti caractere pdna la introducerea completa a

parolei si apasati OK.

Apasati sageata sus/jos pentru a selecta TCP/IPv4 si apasati OK.

Apdsati sdgeata sus/jos pentru a selecta Static si apdsati OK.

Apasati sageata sus/jos pentru a selecta IP Address si apasati OK.

Introduceti adresa IP utilizdnd tastatura si apasati OK.

Introduceti alti parametri, precum Subnet Mask si Gateway si apdsati

OK.

Daca este necesar, repetati procedura si selectati optiunea DNS Server si

introduceti detaliile serverului DNS.

9.  Adresa IP statica este acum setatd. Apdsati Stop pentru revenirea la
modul Pregatit.

® N o v
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Instalarea software-ului imprimantei

Puteti instala software-ul imprimantei pentru imprimare locald si in retea.
Pentru instalarea software-ului imprimantei pe computer, efectuati procedura
de instalare adecvatd imprimantei utilizate. Software-ul imprimantei asigura si
functia Fax de la PC dacd este selectata in procesul de instalare.

Un driver de imprimantd este un software care permite computerului sa
comunice cu imprimanta. Procedura de instalare a driverelor difera in functie de
sistemul de operare utilizat. Toate aplicatiile de pe computerul dumneavoastra
trebuie inchise inainte de a incepe instalarea.

Puteti instala software-ul imprimantei utilizind metoda tipica sau
personalizatd. Instructiunile oferite aici sunt pentru metoda tipicd. Pentru
instructiuni de instalare personalizata sau alte informatii referitoare la
instalarea software-ului, consultati System Administrator Guide (Ghidul pentru
administrarea sistemului).

Imprimanta locala

O imprimanta locald este imprimanta atasatd direct de computerul
dumneavoastrd printr-un cablu, de exemplu un cablu USB. Dacd imprimanta
este atasatd la o reteq, consultati Imprimanta in retea la pagina 18.

Nota: Daca in timpul procedurii de instalare apare fereastra ,,New
Hardware Wizard”, faceti clic pe Close (inchide) sau Cancel (anuleazd).

1. Asigurati-va ca imprimanta este conectata la computerul dvs. si este

alimentatad cu curent electric.

2. Introduceti CD-ROM-ul furnizat in unitatea EEETETED

CD-ROM. In mod normal, CD-ul ruleazd
automat si fereastra de instalare este Insill Sofwere
afisata.
e Daca nu este afisatad fereastra de M)
instalare, faceti clic pe Start, apoi pe
Executare. Tastati X:\Setup.exe,
inlocuind , X" cu litera care corespunde
unitatii CD si apoi faceti clic pe OK.

e Daca utilizati Windows Vista, faceti clic pe Start > Toate programele
> Accesorii > Executare si tastati X:\Setup.exe. Daca fereastra
Redare automata apare in Windows Vista, faceti clic pe Run
Setup.exe in cdmpul Instalare sau executare program si faceti clic
pe Continuare in fereastra Control cont utilizator.

3. Faceti clic pe Install Software (instalare software).

crobat Reader(Optional)

16 Xerox WorkCentre 3550
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4. Selectati Typical installation for a local B
. . N i . . Select Installation Type Xerox ‘)
printer (instalare tipicd pentru imprimantd
locald), apoi urmati instructiunile
asistentului pentru instalarea imprimantei
locale.

Select type that you want and click [Next] buton.

4 instal

B
Iocal piner el )

Chr 2 Instal software for a device thatis on netwoik

stalation options. This aptionis recommended for

Nota: Pentru instructiuni de instalare
Custom (personalizatd), consultati System
Administrator Guide (Ghidul pentru administrarea sistemului).

<Back Cancel

Dacd imprimanta nu este deja conectata la R 3

ot a cornected deice, Check comneclion between your conputer K€ T O G)

computer, apare ecranul Connect Device B
(conectati dispozitiv). Dupa ce conectati
imprimanta, faceti clic pe Next
(urmatorul). Dacd nu doriti sa conectati
imprimanta acum, faceti clic pe Next, apoi
pe No (nu) in ecranul urmator. Instalarea e
va incepe si nu va fi imprimatd nicio
pagind de test la sfarsitul instalarii.

5. Dupa terminarea instaldrii, faceti clic pe
Finish (incheiere).

Cenie 3550 properly you have to
0

l as the figure shows, then tum on the

2 Tum onthe powe of the

Setup Completed

Daca operatia de verificare a imprimantei a fost
efectuata cu succes, treceti la urmdatoarea
procedurd de configurare din acest document.
Daca operatia de imprimare nu a reusit,
consultati Depanarea la pagina 35.

Setup has firished instaling Xeros WorkCentre 3550 on your computer.

Xerox WorkCentre 3550 17
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Imprimanta in retea

Cand va conectati imprimanta la o reteq, trebuie sa configurati mai intdi

setdrile TCP/IP pentru aceasta. Dupd ce ati alocat si verificat setdrile TCP/IP,

sunteti pregdtit sa instalati software-ul pe fiecare computer din retea.

1. Asigurati-va c@ imprimanta este conectatd la reteaua dvs. si este
alimentata cu curent electric. Pentru detalii despre conectarea la retea,

consultati Conectarea la retea la pagina 13.
2. Introduceti CD-ROM-ul furnizat in unitatea
CD-ROM. CD-ROM-ul ar trebuie sa ruleze
automat si sa apara fereastra de instalare.
e Dacd nu este afisatd fereastra de
instalare, faceti clic pe Start, apoi pe
Executare. Tastati X:\Setup.exe,
inlocuind ,X” cu litera care corespunde
unitatii CD si apoi faceti clic pe OK.

Install Acrobaat Reader(Optional)
Install SetP Utity(Optional)

Change Language

Exit Program

e Daca utilizati Windows Vista, faceti clic pe Start > Toate programele
> Accesorii > Executare si tastati X:\Setup.exe. Dacad fereastra
Redare automata apare in Windows Vista, faceti clic pe Run
Setup.exe in cdmpul Instalare sau executare program si faceti clic
pe Continuare in fereastra Control cont utilizator.

3. Faceti clic pe Install Software (instalare software).

4.  Selectati Typical installation for a
network printer (instalare tipica pentru o
imprimantd in retea) si urmati
instructiunile asistentului pentru selectarea
si instalarea imprimantei.

Nota: Pentru instructiuni de instalare
Custom (personalizatd), consultati System

Select Installation Type Xerox G)

sssssssssssssssss

Administrator Guide (Ghidul pentru administrarea sistemului).

5. Dupa terminarea instaldrii, faceti clic pe
Finish (incheiere).

Daca operatia de verificare a imprimantei a fost
efectuatd cu succes, treceti la urmatoarea
procedurd de configurare din acest document.
Daca operatia de imprimare nu a reusit,
consultati Depanarea la pagina 35.

18 Xerox WorkCentre 3550
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Configurarea e-mailului

Daca doriti sa configurati serviciul E-mail, urmati aceasta procedura. Inainte de
aincepe procedura de configurare, asigurati-va ca sunt disponibile urmatoarele
elemente sau au fost efectuate urmatoarele actiuni:

Asigurati-va ca aparatul este complet operational in retea.

Asigurati-va ca protocoalele TCP/IP si HTTP sunt configurate pe aparat si
complet operationale. Consultati Configurarea retelei la pagina 14.
Obtineti adresa IP a unui server de e-mail SMTP operational, care accepté
traficul e-mail de intrare.

Asigurati-va ca setdrile DNS sunt corect configurate si obtineti adresa
numelui de domeniu, daca este cazul.

Creati un cont de e-mail pe care aparatul sa il utilizeze ca adresa implicita
From (de la).

Testati contul de e-mail, transmiténd un e-mail in contul aparatului Xerox.
Aceasta sarcina trebuie finalizatd la un client e-mail (de exemplu
Microsoft Outlook) din reteaua dumneavoastrd care suportd SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) si POP3 (Post Office Protocol 3).

Consultati System Administrator Guide (Ghidul pentru administrarea
sistemului) pentru mai multe informatii despre setarea si configurarea functiei
E-mail.

Configurarea automata a serverului de e-mail

Acest aparat va incerca sa descopere automat setdrile serverului SMTP, la
pornirea initiald. Pentru a verifica aceste setdri, efectuati urmatoarele:

1.

Deschideti browserul web si introduceti adresa TCP/IP a aparatului in

bara de adrese. Apasati pe tasta Enter.

Faceti clic pe Properties > Protocol > SMTP Server.

e Introduceti utilitarele curente ale administratorului, User Name
(nume utilizator) si Password (parold).

Valoarea implicitd este admin, sensibild la litere mari si mici, respectiv
1111.

e Introduceti numele domeniului in caseta Domain Name (nume
domeniu) (de exemplu: abc.xyz.company.com). Daca vor fi utilizate
Host Names (nume gazdd), este necesard doar configurarea setdrilor
DNS.

Daca a fost gdsit un server SMTP, cdmpul Host Name va fi completat cu

numele gazdei serverului SMTP.

Xerox WorkCentre 3550 19
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Verificati serverul SMTP gasit prin trimiterea unui e-mail de la aparat
catre o adresd e-mail valida. Va fi imprimatd o pagina de confirmare care
vd informeaza dacd trimiterea e-mailului a reusit.

e Daca pagina de confirmare raporteazd ca trimiterea e-mailului a
reusit, serverul SMPT este configurat corect. Puteti modifica unele
setdri implicite ale e-mailului, consultati Modificarea setarilor
implicite ale e-mailului la pagina 21.

e Daca pagina de confirmare raporteazd un esec, consultati
Configurarea manuald a serverului de e-mail la pagina 20 sau
contactati administratorul de sistem pentru asistenta.

Configurarea manuald a serverului de e-mail

1.

20

Deschideti browserul web si introduceti adresa TCP/IP a aparatului in

bara de adrese. Apasati pe tasta Enter.

Faceti clic pe Properties > Protocol > TCP/IP.

e Introduceti utilitarele curente ale administratorului, User Name
(nume utilizator) si Password (parold).

Valoarea implicitd este admin, sensibild la litere mari si mici, respectiv
1111.

e Introduceti numele domeniului in caseta Domain Name (nume
domeniu) (de exemplu: abc.xyz.company.com). Dacad vor fi utilizate
Host Names (nume gazdd), este necesard doar configurarea setdrilor
DNS.

Nota: Dacd pe aparat a fost setatd adresa dinamica (DHCP sau BootP),
numele domeniului nu va fi accesibil. Dacd trebuie sa o schimbati,
selectati Static din lista de meniuri IP Address Resolution (rezolvare
adresa IP).

e Selectati butonul Save Changes (salvare modificari) pentru a
implementa modificdrile.

Din meniul Protocol, faceti clic pe SMTP Server.

e Faceti clic pe IP Address (adresa IP) sau pe Host Name (nume gazda)
si introduceti Host Name sau IP Address si Port Number (1-65535) al
serverului SMTP. Portul implicit este 25.

e Daca este necesar, bifati caseta Server Requires SMTP Authentication
(serverul necesitd autentificare SMTP). Introduceti Login Name
(nume conectare) si Password (parold).

e Selectati Save Changes (salvare modificdri) pentru a confirma
setdrile.

Xerox WorkCentre 3550
Ghid rapid de utilizare



Romana

Modificarea setdrilor implicite ale e-mailului

Pentru modificarea setarilor implicite ale e-mailului:
1. Deschideti browserul web si introduceti adresa TCP/IP a aparatului in
bara de adrese. Apdasati pe tasta Enter.
2. Faceti clic pe Properties > E-mail > E-mail Setup.
e Introduceti utilitarele curente ale administratorului, User Name
(nume utilizator) si Password (parold).
Valoarea implicitd este admin, sensibild la litere mari si mici, respectiv
1111.
e Introduceti numele domeniului in caseta Domain Name (nume
domeniu) (de exemplu: abc.xyz.company.com). Daca vor fi utilizate
Host Names (nume gazdd), este necesard doar configurarea setdrilor
DNS.
3. Modificati setdarile in ecranul E-mail Setup (configurare e-mail).
Puteti modifica setari cum ar fi default subject (subiect implicit) si puteti
configura textul Smart Key ce poate fi accesat apasand tasta .com.
Configurarea setdrilor Smart Key poate usura introducerea adreselor de
e-mail; pentru mai multe informatii, consultati Ghidul de utilizare.
4.  Dupa efectuarea selectiilor, faceti clic pe Save Changes (salvare
modificari).
Pentru mai multe informatii despre toate functiile e-mail, inclusiv configurarea
agendelor de adrese, consultati Ghidul de utilizare.
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Efectuarea copiilor

1.

Asezati documentele ce urmeaza a fi copiate cu fata in sus in
alimentatorul de documente sau cu fata in jos in coltul din stdnga spate
al ecranului pentru documente.

Apadsati butonul Copiere de pe panoul de comanda.

Selectati de pe panoul de comanda functiile necesare:

e Apdsati butonul Alimentare cu hartie si folositi sagetile sus/jos
pentru selectarea tavii pentru hartie necesard sau pentru selectarea
modului Auto. Selectati OK.

e Apasati butonul 2 fete si folositi sagetile sus/jos pentru selectarea
optiunii necesare pentru lucrare. Selectati OK.

Selectati functiile de copiere suplimentare, necesare pentru lucrare.

Apasati Meniu si utilizati sagetile sus/jos pentru a evidentia functia

dorita si apasati OK. Selectati setarea dorita si apasati OK. Functiile

disponibile sunt:

Reduce/Enlarge Cu ajutorul acestei optiuni, originalele pot fi
(reducere / marire) micsorate sau marite cu 25% - 400 % .
Lighten/Darken Regleaza intensitatea luminoasa a iesirii.
(deschis / inchis)

Original Type (tip Utilizati aceastd functie pentru a imbunatati

document original) | calitatea copiei in functie de tipul originalului ce
trebuie copiat.

Background Utilizati aceasta functie pentru a reduce sau elimina

Suppression automat fondul intunecat apdrut ca urmare a

(eliminare fundal) scandrii originalelor din hartie coloratd sau a
ziarelor.

Layout (aspect) Va oferd acces la optiunile Normal, 2 Up (2 pe

pagind), 4 Up (4 pe pagind), ID Card Copy (copiere
card ID), Book Copy (copiere carte), Booklet Creation
(creare brosuri), Poster Copy (copiere afis) si Clone
Copy (copiere prin clonare).

Collation Utilizati aceastd functie pentru obtinerea de copii
(colationare) colationate sau necolationate.

Original Size (format | Utilizati aceastd functie pentru a specifica formatul
original) imaginii de copiat.

Apasati inapoi pentru revenirea la ecranul de copiere.
Introduceti numarul de copii necesare de la tastatura numericd si apoi
apdsati pe Start.

Apasati pe butonul Stare lucrare de pe panoul de comanda pentru afisarea

informatiilor despre starea lucrarii sau pentru a sterge lucrarea din lista.

22
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Imprimarea unui document

1.

Asigurati-va ca pe statia dumneavoastrd de lucru a fost instalat driverul
de imprimanta Xerox WorkCentre 3550 corespunzator. Pentru a instala
driverele de imprimare, consultati Instalarea software-ului imprimantei la
pagina 16.

De asemeneaq, puteti accesa driverele de imprimanta consultdnd CD-ul cu
software furnizat sau puteti descarca cele mai recente versiuni de pe
website-ul Xerox www.xerox.com/support.

Deschideti documentul care urmeaza sa fie imprimat. Faceti clic pe
Fisier > Imprimare si selectati Xerox WorkCentre 3550 din lista de
imprimante afisate.

Pentru a modifica proprietdtile de imprimare implicite, selectati
Proprietati.

Driverul imprimantei are mai multe file care contin diverse optiuni si
proprietati.

e Utilizati fila Basic (de baza) B eroc kot 350 16 1t priare
pentru a selecta formatul si B —
orientarea imaginii, setdrile = gfjiii;g "
necesare de calitate a imaginii,
optiuni de aspect, cum ar fi = g
poster, realizarea de brosuri si
optiunile de imprimare pe 2 i S 5
fete.
e Utilizati fila Paper (hartie) it S,
pentru selectarea numarului de -
copii, a formatului si tipului de Cremnr
hértie necesare. Se pot selecta

si optiuni de dimensionare.

e Fila Graphics (grafica) va permite sa reglati aspectul imprimarilor
dvs. Puteti obtine un text mai intunecat, imprima un text numai cu
negru, modifica setdrile pentru fontul True Type si utiliza optiunea
Toner Save (economie toner).

e Utilizati fila Advanced (avansat) pentru a adduga filigrane sau
suprapune texte pe pagini, modifica ordinea de imprimare sau pentru
a accesa setdrile lucrdrii pentru modificarea modului de imprimare
Proof (probd) sau Secure Print (imprimare securizatd).

e Fila Xerox ofer@ informatii despre versiune si copyright si un link la
website-ul Xerox.

Alegeti optiunile necesare lucrarii dumneavoastrd de imprimare si faceti

clic pe OK pentru a imprima documentul.

Xerox WorkCentre 3550 23
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4.

Lucrarea de imprimare va fi transmisda la aparat si va aparea in lista de
lucrari.

Apdasati pe butonul Stare lucrare de pe panoul de comandd pentru afisarea
informatiilor despre starea lucrdrii sau pentru a sterge lucrarea din listd.

Foaie de identificare

Aparatul poate imprima o foaie de identificare pentru fiecare lucrare de
imprimare. Utilizati urmdtoarele instructiuni pentru a activa sau dezactiva
optiunea Banner Sheet (foaie de identificare).

1.
2.

24

Apdsati Stare aparat de pe panoul de comanda.

Apdasati sdigeata sus/jos pentru a selecta System Setup (configurare
sistem) si apdsati OK.

Introduceti parola administratorului folosind tastatura. Parola implicita
este 1111.

Nota: Poate fi necesar sd apdsati tasta 1 de mai multe ori pentru a
introduce ,,1”.

Dupa introducerea unui caracter, apdsati butonul cu sgeata dreapta
pentru a putea introduce urmatorul caracter sau asteptati 2 secunde
intre apasari.

Continuati sa introduceti caractere pdana la introducerea completa a
parolei si apasati OK.

Apasati sageata sus/jos pentru a selecta Machine Settings (setdri
aparat) si apdsati OK.

Apdasati sdigeata sus/jos pentru a selecta Banner Sheet (foaie
identificare) si apasati OK.

Apadsati sdgeata sus/jos pentru a selecta Enable (activare) sau Disable
(dezactivare) si apasati OK.

Apasati Stop pentru a salva si iesi.

Xerox WorkCentre 3550
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Transmiterea unui fax

Asezati documentele ce urmeazd a fi transmise prin fax cu fata in sus in
alimentatorul de documente sau cu fata in jos in coltul din stdnga spate
al ecranului pentru documente.

Apasati butonul Fax pe panoul de comanda.

Selectati functiile suplimentare necesare pentru transmiterea faxului.
Apdsati Meniu si utilizati sagetile sus/jos pentru a evidentia functia
dorita si apasati OK. Selectati setarea dorita si apasati OK. Functiile

disponibile sunt:

Lighten/Darken Asigurd comanda manuala pentru reglarea
(deschis / inchis) intensitatii luminoase a imaginilor scanate.
Background Utilizati aceastd functie pentru a reduce sau elimina

Suppression
(eliminare fundal)

automat fondul intunecat apdrut ca urmare a
scandrii originalelor din hartie coloratd sau a
ziarelor.

Resolution
(rezolutie)

Cu cat rezolutia este mai mare, cu atat calitatea
fotografiilor va fi mai bund. O rezolutie mai micd
reduce timpul de comunicare.

Original Size (format
original)

Utilizati aceastd functie pentru a specifica formatul
imaginii de scanat.

Multi Send Utilizati aceastd functie pentru a transmite un fax
(transmisie catre locatii multiple.

multipla)

Delayed Start (start | Utilizati aceasta functie pentru a seta aparatul sa

intdrziat)

transmita un fax mai tarziu.

Priority Send Utilizat céind un fax cu o prioritate mai mare trebuie
(transmitere cu sa fie trimis Tnaintea operatiunilor rezervate.
prioritate)

Forward Utilizati aceastd functie pentru a seta aparatul sa

(retransmitere)

retransmitd faxul receptionat sau expediat la alt
destinatar, prin fax, e-mail sau server.

Secure Receive
(receptie securizatd)

Utilizati aceasta functie pentru a restrictiona
imprimarea faxurilor receptionate atunci cand
aparatul lucreazd neasistat.

Add Page (addugare
pagini)

Utilizati aceasta functie pentru a adduga
documente suplimentare la faxul intarziat salvat in
memorie.

Apésati Inapoi pentru revenirea la ecranul Fax.

Xerox WorkCentre 3550
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4. Dacad originalele sunt imprimate pe 2 fete, apdsati pe butonul 2 fete de
pe panoul de comanda. Selectati optiunea 2 fete necesard cu sagetile
sus/jos si apasati OK.

5. Introduceti numarul de fax al destinatarului prin:

e Formare pe tastatura: introduceti numarul folosind tastatura.

e Formare manuala: va permite sa obtineti tonul de apel inainte de a
introduce numarul de fax.

e Pauza / Reformare: va permite sa transmiteti la ultimul numar
format sau la lista de numere formate.

e Agenda cu adrese: Selectati butonul Agenda cu adrese pentru a
accesa agenda cu adrese fax si a adduga adrese noi. Selectati Search
& Dial (cautd si apeleazd) si apoi Speed Dial (apelare rapidd) sau
Group Dial (apelare grup). Introduceti un ID utilizand tastatura si
selectati OK. Va fi afisatd o lista cu intrdrile corespunzatoare.
Selectati o intrare pentru a o adduga la lista de adrese.

6.  Apdsati pe Start pentru a transmite faxul.

Apasati pe butonul Stare lucrare de pe panoul de comandd pentru afisarea
informatiilor despre starea lucrdrii sau pentru a sterge lucrarea din listd.

Scanarea

Scanarea va permite sa scanati documente pe hdrtie si sa le memorati ca
fisiere electronice.

Consultati System Administrator Guide (Ghidul pentru administrarea

sistemului) pentru informatii despre configurarea functiei de scanare.

1.  Asezati documentele ce urmeaza a fi scanate cu fata in sus in
alimentatorul de documente sau cu fata n jos in coltul din stdnga spate
al ecranului pentru documente.

2. Apasati butonul Scanare de pe panoul de comanda. Sunt disponibile
urmdtoarele optiuni de scanare:

e USB: utilizind aceasta optiune, puteti sa scanati o imagine si sa o
stocati pe un dispozitivde memorie USB.

e Local PC: aceastd optiune este utilizatd dacd aparatul este conectat
la un PC printr-un cablu USB. Datele scanate vor fi stocate in folderul
Documentele mele al computerului conectat.

e Network PC: utilizind aceasta optiune, datele scanate vor fi stocate
intr-un PC din reteaq, in folderul Documentele mele.

e SMB: utilizand aceastd optiune, puteti s scanati o imagine si sd o
incdarcati intr-un folder partajat de pe un server SMB.

26 Xerox WorkCentre 3550
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e FTP: utilizGnd aceastd optiune, puteti sa scanati o imagine si sd o
incarcati pe un server FTP.

Apdsati sagetile sus/jos pand cénd optiunea de scanare doritd se

evidentiazad.

3.  Daca originalele sunt imprimate pe 2 fete, apasati pe butonul 2 fete de
pe panoul de comanda. Selectati optiunea 2 fete necesard cu sagetile
sus/jos si apasati OK.

4.  Apdsati Meniu pentru a personaliza setdrile de scanare. Utilizati sagetile
sus/jos pentru a evidentia functia dorita si apasati OK. Selectati setarea
dorita si apasati OK.

Functiile disponibile sunt:

File Format (format | Seteazd formatul fisierului in care urmeaza sa fie

fisier) salvatd imaginea.

Output Color (iesire | Seteaza modul color.

color)

Lighten/Darken Asigur@ comanda manuald pentru reglarea

(deschis / inchis) intensitdtii luminoase a imaginilor scanate.

Background Utilizati aceasta functie pentru a reduce sau elimina

Suppression automat fondul intunecat apdrut ca urmare a

(eliminare fundal) scandrii originalelor din hartie coloratd sau a
ziarelor.

Original Type (tip Utilizati aceasta functie pentru imbunatatirea

document original) | calitatii prin selectarea tipului de document pentru
originale.

Resolution Cu cat rezolutia este mai mare, cu atat calitatea

(rezolutie) fotografiilor va fi mai buna. O rezolutie mai mica
reduce timpul de comunicare.

Original Size (format | Utilizati aceastd functie pentru a specifica formatul

original) imaginii de scanat.

5. Apadsati OK. Daca este afisat mesajul Not Available (indisponibil),
verificati conexiunea.

6.  Daca este necesar, apdsati sagetile sus/jos pentru a selecta Login ID (ID
de conectare) dorit si apdasati OK. Introduceti Password (parola) utilizénd
tastatura si apasati OK.

7. Apdsati sagetile sus/jos p&na cand destinatia de scanare sau serverul
dorit se evidentiaza si apasati OK. Pentru scanarea Local PC si Network
PC, setarea implicitad este My Documents (Documentele mele).

8.  Apasati OK pentru a scana originalele.

Apdasati pe butonul Stare lucrare de pe panoul de comanda pentru afisarea
informatiilor despre starea lucrdrii sau pentru a sterge lucrarea din listd.
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Transmiterea unui e-mail

28

Asezati documentele ce urmeazd a fi transmise prin e-mail cu fata in sus
in alimentatorul de documente sau cu fata in jos in coltul din stdnga
spate al ecranului pentru documente.

Apasati butonul E-mail de pe panoul de comanda.

Daca functia Authentication (autentificare) este activatd, introduceti
Login ID si Password (daca sunt necesare).

Cand apare Enter From Address: (adresa expeditorului), introduceti
adresa de e-mail a expeditorului si apasati OK.

Dacda apare mesajul Send to Myself? (trimitere catre mine), apdasati
sdgetile dreapta/stanga pentru a selecta Yes (da) sau No (nu) si apdasati
OK.

Cand apare Enter Destination Addresses: (introducere adresa
destinatie), introduceti adresa de e-mail a destinatarului si apasati OK.
Utilizati butonul .com pentru a adduga la adresele de e-mail textele
utilizate de obicei, de exemplu .com sau @yourdomainname.com. Apdsati
tasta .com repetat, pand cand este afisat textul dorit si apdsati OK.

Nota: Textul Smart Key poate fi personalizat prin intermediul CentreWare
Internet Services; pentru mai multe informatii, consultati Ghidul de
utilizare.

Apasati sageata jos si introduceti adresele e-mail suplimentare dacd este
necesar, apoi apdasati OK.

Daca apare File Format (format fisier), selectati formatul dorit si apasati
OK.

Introduceti un subiect pentru e-mail si apdasati OK.

Atunci cand apare Ready to E-mail (pregatit pentru e-mail), puteti
addauga destinatari suplimentari, puteti apdsa Meniu pentru a selecta
alte functii sau Start pentru a scana originalele.

Pentru a adduga destinatari suplimentari, selectati Add Another Address
(adauga alta adresd) si introduceti adresa dorita.

Pentru personalizarea setdrilor de e-mail, apasati butonul Meniu. Utilizati
sAgetile sus/jos pentru a evidentia functia dorita si apdsati OK. Selectati
setarea dorita si apasati OK.

Functiile disponibile sunt:

File Format (format | Seteazd formatul fisierului in care urmeaza sa fie

fisier) salvatd imaginea.

Lighten/Darken Asigur@ comanda manuald pentru reglarea

(deschis / inchis) intensitdtii luminoase a imaginilor scanate.
Xerox WorkCentre 3550
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Output Color (iesire
color)

Seteaza modul color.

Original Type (tip
document original)

Utilizati aceasta functie pentru imbunatatirea
calitatii prin selectarea tipului de document pentru
originale.

Background
Suppression
(eliminare fundal)

Utilizati aceastd functie pentru a reduce sau elimina
automat fondul intunecat apdrut ca urmare a
scandrii originalelor din hartie colorata sau a
ziarelor.

Resolution
(rezolutie)

Cu cat rezolutia este mai mare, cu atat calitatea
fotografiilor va fi mai bund. O rezolutie mai mica
reduce timpul de comunicare.

Original Size (format
original)

Utilizati aceasta functie pentru a specifica formatul
imaginii de scanat.

Apasati Inapoi pentru revenirea la ecranul e-mail.
Daca originalele sunt imprimate pe 2 fete, apasati pe butonul 2 fete de
pe panoul de comanda. Selectati optiunea 2 fete necesard cu sagetile

sus/jos si apasati OK.

Apasati pe Start pentru a scana originalele.

Nota: Puteti apdsa Start oricand dupa ce ati introdus o adresa de
expeditor si destinatar de e-mail.

Dacad v-ati conectat ca utilizator autentificat, apdasati butonul Stop
pentru a va deconecta.

Apdsati pe butonul Stare lucrare de pe panoul de comandad pentru afisarea
informatiilor despre starea lucrdrii sau pentru a sterge lucrarea din lista.
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Fax de la PC

Puteti transmite un fax de la PC fard a va deplasa la aparatul Xerox WorkCentre
3550. Pentru a transmite un fax de la PC, trebuie sa instalati un software pentru
imprimantd. Functia Fax de la PC este instalata simultan cu driverul de
imprimantd. Pentru instructiuni, consultati Instalarea software-ului
imprimantei la pagina 16.

1. Deschideti documentul pe care doriti sa-l transmiteti. Faceti clic pe
Fisier > Imprimare si selectati Xerox MFP PC Fax din lista de imprimante
afisate.

2. Selectati OK.
3. Selectati optiunile dorite pentru transmiterea faxului:
¢ Phonebook (agenda de e =

Fax Machine

Model ¢

telefon): daca selectati

Windows Address Book (agenda | ", e -~
de telefon Windows), selectati e

un destinatar din lista sau —— —

addaugati unul nou cu butonul i

@ windows Address Book © Standard

Add (addugare). Selectati —

V] Use cover page:

butonul sdgeata pentru a . U
adduga destinatari in lista
Recipients (destinatari). Daca
utilizati Outlook Office Address | "= A ——
Book (agenda de telefon
Outlook Office), selectati un destinatar din lista si utilizati butonul
sdgeata pentru a adduga destinatari la lista Recipients (destinatari).
Utilizati butoanele Add (addugare) si Remove (stergere) pentru a
edita lista de destinatari.

e Fax Quality (calitate fax): selectati calitatea fax Standard sau Fine
(Fina).

e Cover page (pagind copertd): dacd este necesard o pagind copertd,
selectati caseta de validare Cover Page. Introduceti detaliile necesare
pentru pagina copertd. Utilizati butonul Advanced (avansat) pentru
a importa o pagina coperta.

e Date (datd): selectati o data pentru transmiterea faxului.

e Notify on Delivery (notificare la primire): selectati aceastd casetd de
validare pentru a primi notificarea ca faxul dumneavoastrd a fost
transmis la destinatie.

e Preview (previzualizare): utilizati aceasta optiune pentru a vizualiza
pagina copertd si documentul fax care va fi transmis.

4.  Faceti clic pe Send (Transmitere) pentru a transmite faxul.

Lucrarea fax este transmisa catre aparat prin conexiunea USB sau la

retea, apoi transmisa la destinatie prin linia de fax a aparatului.
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Utilizarea portului USB

Dispozitivele de memorie USB sunt disponibile cu diferite capacitdati de
memorie, pentru a va oferi mai mult spatiu pentru stocarea documentelor,
muzicii si Tnregistrarilor video, fotografiilor de inalta rezolutie sau a altor fisiere.

Puteti scana un document si-l puteti stoca pe un dispozitivde memorie USB sau
puteti imprima fisiere direct din dispozitivul de memorie USB. Puteti imprima
fisiere TIFF, JPEG, PDF, PCL, PS, TXT si PRN.

Consultati System Administrator Guide (Ghidul pentru administrarea
sistemului) pentru informatii despre configurarea portului USB.

Verificati daca dispozitivul de memorie USB se

incadreazad in specificatii. Aparatul suporta

dispozitive de memorie USB cu FAT16/FAT32 si

cu dimensiunea sectoarelor de 512 octeti.

. Trebuie sa utilizati numai dispozitive de
memorie USB autorizate, cu conectori de
tip A.

. Utilizati doar dispozitivde memorie USB cu
conector metalic ecranat.

Scanare in USB

1. Introduceti un dispozitivde memorie USB
in portul de memorie USB de pe aparat.

2. Asezati documentele ce urmeaza a fi
scanate cu fata in sus in alimentatorul de
documente sau cu fata in jos in coltul din
stdnga spate al ecranului pentru
documente.

3. Apasati butonul Scanare de pe panoul de
comanda.

4.  Apdsati sageata sus/jos pentru a selecta USB si apasati OK.

5. Daca originalele sunt imprimate pe 2 fete, apasati pe butonul 2 fete de
pe panoul de comanda. Selectati optiunea 2 fete necesara cu sagetile
sus/jos si apasati OK.

6.  Cand dispozitivul este disponibil, apdsati fie Start pentru a scana
originalele, fie Meniu pentru personalizarea setdrilor de scanare.
Utilizati sagetile sus/jos pentru a evidentia functia dorita si apasati OK.
Selectati setarea dorita si apasati OK.
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7.

Functiile disponibile sunt:

File Format (format
fisier)

Seteazd formatul fisierului in care urmeazad sa fie
salvatd imaginea.

Output Color (iesire
color)

Seteaza modul color.

Lighten/Darken Asigurad comanda manuala pentru reglarea
(deschis / inchis) intensitatii luminoase a imaginilor scanate.
Background Utilizati aceastd functie pentru a reduce sau elimina

Suppression
(eliminare fundal)

automat fondul intunecat apdrut ca urmare a
scandrii originalelor din hartie colorata sau a
ziarelor.

Original Type (tip
document original)

Utilizati aceastd functie pentru imbundtatirea
calitatii prin selectarea tipului de document pentru
originale.

Resolution
(rezolutie)

Cu cat rezolutia este mai mare, cu atat calitatea
fotografiilor va fi mai bund. O rezolutie mai micd
reduce timpul de comunicare.

Original Size (format
original)

Utilizati aceastd functie pentru a specifica formatul
imaginii de scanat.

Apasati pe Start pentru a scana originalele.

Lucrarea este copiata pe dispozitivul de memorie USB. Dupa finalizarea
scandrii, puteti sa scoateti din aparat dispozitivul de memorie USB.

Imprimare de la USB

1.

32

Introduceti un dispozitivde memorie USB
in portul de memorie USB de pe aparat.
Apasati sageata sus/jos pentru a selecta
Print from USB (imprimare de la USB) si

apasati OK.

Aparatul detecteazd automat dispozitivul
si citeste datele stocate pe acesta.
Apadsati sagetile sus/jos pand cand folderul

sau fisierul dorit se evidentiaza si apasati

OK.

Daca vedeti + in fata unui nume de folder, in folderul selectat existd unul
sau mai multe fisiere sau directoare.

Daca ati selectat un folder, apdasati sagetile sus/jos p&ina cénd fisierul pe
care 1l doriti se evidentiaza si apdsati OK.
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Apasati sagetile sus/jos pentru a selecta numarul de copii care urmeaza
sd fie imprimate sau introduceti direct numarul.

Apasati OK sau Start pentru a incepe imprimarea fisierului selectat.

Productivitate optimizata

WorkCentre 3550 este un aparat multi-functional foarte eficient, cu multe
functii digitale integrate intr-un sistem. Este conceput s suporte grupuri de
lucru mari sau mici, in diferite medii de productie. Puteti realiza multe cu putine
resurse si va puteti canaliza fluxul de lucru cu aceste functii de imbunatatire a
productivitatii.

Calitate si viteza excelente

Puteti imprima cu o rezolutie de p&nd la 1.200 dpi iesire efectiva.
Aparatul dumneavoastrd imprima hartie A4 pand la 33 ppm si hartie de
format letter pand la 35 ppm.

Pentru imprimarea pe 2 fete, aparatul imprima hartie A4 pand la 17 ipm
si hartie de format letter pana la 18 ipm.

Creati documente profesionale

Imprimati filigrane. Puteti particulariza documentele dvs. cu cuvinte,
precum ,,Confidential”.

Imprimati postere. Textul si imaginile fiecarei pagini din document sunt
madarite si imprimate pe mai multe foi de hartie, dupa care pot fi aranjate
impreund pentru a forma un poster.

Puteti utiliza formulare pre-imprimate.

Economisiti timp si bani

Pentru a economisi hértie, puteti s imprimati mai multe pagini pe o
singurd coald de hartie.
Pentru a economisi hartia, puteti imprima pe ambele fete ale hartiei.

Acest aparat economiseste energia electricd in mod automat, prin
reducerea substantiald a consumului atunci cand nu este utilizat.
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Scanati si regdsiti imaginile

. Scanati n culori si utilizati comprimarea precisd a formatelor JPEG, TIFF
si PDF.

. Scanati si trimiteti rapid fisiere catre numeroase destinatii utilizand
functia de scanare.

Transmiteti e-mailuri

. Documentele scanate pot fi transmise ca fisiere atasate la e-mail catre
unul sau mai multi destinatari.

. Accesul la functiile e-mail se obtine cu ajutorul butonului E-mail de pe
panoul de comanda.

. Aceasta este o functie excelentd pentru scanarea documentelor pentru
uz personal. Selectati butonul E-mail, introduceti propria adresa de e-mail
si scanati documentul. Cateva secunde mai térziu se va afla in casuta dvs.
de e-mail.

Setati o ord de transmitere a unui fax

J Puteti specifica o anumita ord pentru a transmite un fax, precum si
pentru a transmite faxul unor destinatii stocate.

. Dupa transmisie, aparatul poate imprima rapoarte de fax, in functie de
setarea specificata.

Dispozitive de memorie USB

. Daca aveti un dispozitivde memorie USB, il puteti utiliza in diferite
moduri la aparatul dvs.

. Puteti sa scanati documente si sa le salvati pe dispozitivul de memorie
USB.

. Puteti sa imprimati direct fisierele stocate pe dispozitivul de memorie
USB.

Administrare de la distanta

. Aparatul contine propriul site CentreWare Internet Services. Site-ul este
accesat de la browserul web.

. Ca utilizator, puteti obtine informatii despre aparat si orice lucrare trimisa
aparatului, in mod confortabil, de la propriul desktop.
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. Diversele file de pe pagina web contin diferite optiuni pentru a accesa
informatii de stare, informatii despre suporturile de copiere/imprimare si
configurarile administratorului.

. Utilizand aceasta functie, puteti trimite prin internet chiar si o lucrare
pregdtitd de imprimare.

. Deschideti pur si simplu un browser web si introduceti adresa IP a
aparatului.

Depanarea

Existd o gama largd de situatii care pot afecta calitatea iesirilor. Pentru o
eficientd optimd, asigurati-va ca instructiunile din Ghidul de utilizare sunt
respectate. Documentatia si mesajele de eroare de pe aparat va ajuta sa
localizati si sa rezolvati usor o problema.

Unele probleme pot fi rezolvate oprind si apoi repornind aparatul. Asteptati
aproximativ 20 de secunde Tnhainte de a porni aparatul. Daca dupd
reinitializarea aparatului problema nu a fost rezolvatd, utilizati informatiile de
mai jos pentru a identifica solutiile.

Problema Solutie

Aparatul nu porneste | e Verificati dacd aparatul nu se afld in modul Power
Saver (economizor de energie), dupd cum indica
lumina verde de pe panoul de comanda. Apdasati un
buton de pe panoul de comanda pentru reactivare.

e Verificati dacd este instalat corect cablul de
alimentare.

e Localizati butonul PORNIT/OPRIT pe partea din spate
a aparatului. Apdsati pe butonul PORNIT/OPRIT in

pozitia PORNIT (I).
Documentele nuse |e Asigurati-va ca toate capsele si clemele au fost
alimenteazad prin indepartate de pe originale.
alimentatorul e Asigurati-va ca alimentatorul de documente nu este
de documente supraincarcat. Maximum 60 de documente.

e Asigurati-va ca ghidajele sunt setate pentru a atinge
muchiile originalelor.

Aparatul nu imprimd | e  Verificati dacd aparatul este conectat la o statie de

de la o statie de lucru lucru printr-un cablu USB sau este conectat la o retea.

e Asigurati-va cd la statia de lucru este conectat un cablu
de retea activa.

e Verificati daca setarea retelei este corectd. Consultati
Conectarea la retea la pagina 13.
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Problema Solutie

Nu se poate e Verificati dacd aparatul este conectat la retea ca

transmite un e-mail imprimanta.

e Verificati dacd functia E-mail este activatd. Consultati
Configurarea e-mailului la pagina 19.

Blocaje de hdértie e Incdrcati hartia in tavile de hartie cu fata in sus.

e Incdrcati hartia in tava manuald cu fata in jos.

e Daca hartia se onduleaza excesiv, intoarceti-o in tava.
e Rasfoiti hartia inainte de a fi introdusd in tava.

e Utilizati hartie dintr-un pachet nou.

Nu se poate e Asigurati-va ca aparatul este conectat la o linie
transmite prin fax un telefonica operationala si verificati dacd exista ton.
document e Verificati daca functia Fax este activata. Consultati

Configurarea aparatului la pagina 6.

Blocaje de hartie

Daca are loc un blocaj, este afisatd o avertizare. Hartia blocata trebuie scoasa
din toate zonele in care este blocatd. Pentru a evita ruperea hartiei, trageti
hartia blocata incet, cu grija. Daca hartia se rupe totusi, trebuie scoase toate
bucatile mici de hartie din aparat. Respectati instructiunile de pe afisaj si
urmatoarele informatii pentru a verifica si elibera toate zonele aparatului.

Tavile pentru hartie sau tava manuala

. Scoateti tava si indepartati hartia blocata,
tragand-o afara drept, cu atentie.

. Introduceti tava inapoi in aparat.

. Daca utilizati tava manuald si alimentarea
cu hartie nu se face corect, scoateti hartia
din tava si reincarcati-o.

Daca hartia este greu de scos, consultati Traseul
hartiei la pagina 37.
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Traseul hartiei

/!\ ATENTIE: Zona cuptorului este fierbinte. Aveti grija cand scoateti hartia
din aparat.

. Deschideti usa frontald si extrageti cartusul
de imprimare, impingandu-l usor in jos.

. Scoateti hartia blocata trdgand-o afara
drept, cu atentie.

. Reinstalati cartusul de imprimare si
inchideti usa frontald. Imprimarea se reia
automat.

Zona de iesire

. Trageti cu grija hartia din tava de iesire.

Xerox WorkCentre 3550 37
Ghid rapid de utilizare



Romana

Zona duplex

Unitatea duplex este pozitionatd in spatele
aparatului. Daca unitatea duplex nu este
introdusa corect, poate surveni un blocaj de
hartie. Asigurati-va cd unitatea duplex este
introdusa corect.

. Trageti unitatea duplex afard din aparat si
scoateti hartia blocata.

. Daca hartia nu iese cu unitatea duplex,
scoateti hartia din partea inferioard a
aparatului.

. Introduceti unitatea duplex in aparat.

. Daca tot nu vedeti hartia, deschideti usa posterioard si desfaceti complet
ghidajul duplex. Trageti afard hartia blocata. Pliati ghidajul duplex si
inchideti usa posterioara.

Pentru informatii suplimentare referitoare la degajarea hartiei blocate si
depanare, consultati Ghidul de utilizare.

Blocaje de documente

Afisajul va indica aparitia unui blocaj al documentului. Urmati instructiunile de

pe afisaj si indepartati toate documentele din alimentatorul de documente si

de pe ecranul pentru documente.

. Ridicati capacul alimentatorului de
documente.

. Scoateti cu atentie documentul blocat din
alimentatorul de documente.

. Inchideti capacul alimentatorului de
documente.
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. Ridicati alimentatorul de documente.
Scoateti hartia din zona de alimentare
tragand cu atentie spre dreapta, cu ambele
mdaini.

. Inchideti alimentatorul de documente.

Pentru informatii suplimentare referitoare la degajarea hartiei blocate si
depanare, consultati Ghidul de utilizare.

Asistenta suplimentard

Pentru asistentd suplimentard, vizitati site-ul nostru web pentru clienti la adresa
www.xerox.com sau contactati Centrul de asistenta Xerox, precizand seria
aparatului.

Centrul de asistenta Xerox

Daca o defectiune nu poate fi remediatd urmand instructiunile afisate,
verificati capitolul Depanarea din Ghidul de utilizare. Acest lucru poate ajuta la
rezolvarea rapidd a problemei. Dacd problema persistd, contactati Centrul de
asistenta Xerox. Centrul de asistenta Xerox va dori sd stie natura problemei,
seria aparatului, codul defectiunii (daca exista), plus numele si locatia
companiei dumneavoastrad.

Localizarea seriei

Localizati seria aparatului, astfel:

1.  Apasati Stare aparat de pe panoul de comanda.

2. Apadsati sdgeata sus/jos pentru a selecta Machine Information
(informatii despre aparat) si apasati OK.

3. Apdsati sdgeata sus/jos pentru a selecta Serial Number (serie) si notati
seria aparatului dumneavoastra.

4. Apdasati Stop pentru revenirea la modul Pregadtit.

Seria aparatului este inscriptionatad si pe interiorul usii frontale a aparatului.
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Imprimarea raportului aparatului

Puteti imprima informatiile aparatului si raportul lucrdrii.

1. Apadsati Stare aparat de pe panoul de comanda.

2. Apdsati sdgeata sus/jos pentru a selecta Information Pages (pagini
informative) si apdsati OK.

3. Pentru a imprima toate rapoartele si listele, selectati All Pages (toate
paginile) si apdsati OK. Apdsati sdgetile stdnga/dreapta pentru a selecta
Yes la mesajul Print? (imprimare?) si apdsati OK.

Puteti utiliza CentreWare Internet Services pentru a imprima raportul
configuratiei sau a accesa starea aparatului. Deschideti un browser web de la
computerul conectat la retea si tastati adresa IP a aparatului. Cand se deschide
CentreWare Internet Services, faceti clic pe Information (informatii) > Print
Information (imprimare informatii).

Documentatie

Majoritatea r@spunsurilor la intrebdrile dvs. se afld in documentatia de pe

CD-ul furnizat impreund cu Xerox WorkCentre 3550. Ca alternativa, puteti

accesa documentele de la www.xerox.com/support.

. Ghidul de utilizare - contine instructiuni si informatii referitoare la toate
functiile acestui aparat.

. System Administration Guide (Ghidul pentru administrarea sistemului) -
oferd instructiuni si informatii detaliate despre conectarea aparatului la
retea si instalarea functiilor optionale.
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