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Maskinoversikt

Maskinoversikt

Ta dig tid att bekanta dig med de olika funktionerna och alternativen innan du anvander maskinen.

Framifran

e

Lucka till dokumentinmataren Pappersnivéindikator
Dokumentinmatarens breddstod Framre lucka
Dokumentinmatarens inmatningskassett Handtag
Dokumentinmatarens utmatningsfack Utskriftskassett

Kontrollpanel Stod for manuellt magasin

Utmatningsfack Det manuella magasinets breddstodd
USB-minnesport Dokumentglaslucka

Manuellt magasin Dokumentglas

© 06606006 06 0 6

Magasin 1 Lasomkopplare for avlasare

0000060606060 0O00O0

Magasin 2 (tillbehor)
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Bakifran

© Kortlasarplats
© USB-plats

© Natverksport
O Telefonuttag

© Uttag for anknytningstelefon (Ext)

Maskinoversikt

>

B =

E

EE

© Strombrytare

(7] Natsladd
(s ] Bakre lucka

© Duplexenhet
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Maskinoversikt

Maskinkomponenter

Komponent Xerox WorkCentre 3550

Dokumentmatare (60 ark) Standard
Pappersmagasin 1 (500 ark) Standard
Manuellt magasin (50 ark) Standard
Digital kopiering Standard
Fax och Fax fran datorn Standard
Ndtverksutskrift Standard
Avlasning och e-post Standard
Inbyggd fax Standard
USB-minnesenhet Standard
256 MB minneskonfiguration Tillval
Pappersmagasin 2 (500 ark) Tillval
Stall Tillval
Extern utrustning Tillval

10 Xerox WorkCentre 3550
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Slad pa maskinen

Slad pd maskinen

Pa/av-knappen och eluttaget sitter pd maskinens baksida.

1. Anslut natsladden @ till maskinen och till ett
vagguttag. Natsladden mdste anslutas till ett jordat
uttag.

Satt PA/AV- @ knappen i laget PA (I).

3. Stdllin PA/AV-knappen i ldget (0) ndr du vill stanga av
maskinen.

Xerox WorkCentre 3550 11
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Kontrollpanel — 6versikt

Kontrollpanel — 6versikt

Kopiera: Aktiverar kopieringslage.

E-post: Aktiverar e-postldage.

Fax: Aktiverar faxldage.

Avldsning: Aktiverar avldsningsldage.

Papper: Anvand det hdr alternativet ndr du vill valja pappersmagasin for kopieringen.

2-sidigt: Anvdnds for att valja om originalen ar enkel- eller dubbelsidiga, eller for enkel- eller
dubbelsidig utskrift.

Jobbstatus: Visar information om jobbets forlopp.

Maskinstatus: Anvands for att tillgéng till maskininformation, statusinformation, maskinnumret
samt for att skriva ut rapporter.

Skdrm: Pa skarmen vdljer du programfunktioner. Har visas dven allmdn maskininformation.

Meny: Oppnar menyléget och ger tillgang till alternativ och instdllningar.

Pilar: Anvand upp/ned-pilen och vanster/héger-pilen for att bladdra igenom de tillgangliga
alternativen pa den valda menyn och 6ka eller minska vérdena.

OK: Bekrdftar valet pa skarmen.

Foregaende: Atergar en nivd i menyn.

Adressbok: Har kan du soka efter lagrade faxnummer eller e-postadresser.

60|00 666l 00 6060 60 00

Manuell uppringning + .com: I faxldge startar den har knappen faxférloppet. I e-postldge ger den
har knappen tillgang till text som ofta anvdnds i e-postadresser, exempelvis .com eller .org. Den
tillgangliga texten kan anpassas med CentreWare Internettjanster.

(5]

Paus/ateruppringning: Anvdnds i vanteldge for dteruppringning av senaste numret. Anvands i
redigeringslage for att infoga en paus i ett faxnummer.

©

"C" Avbryt inmatning: Avbryter den féregdende inmatningen med knappsatsen.

Knappsats: Anvdnds for att ange alfanumeriska tecken.

12
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Kontrollpanel — 6versikt

Mellankopiering: Anvands for att avbryta det aktuella jobbet och kéra ett mer bradskande jobb.

Aterstall allt: Tryck for att rensa de senaste valen.

Energisparldage: Sdtter maskinen i energisparldge eller vilolage. Tryck pa knappen igen nér du vill
starta om en avstangd maskin.

o 0006

Stopp: Om du trycker en gaing pd stoppknappen visas ett bekrdftelsemeddelande men maskinen
stoppas inte. Om du trycker pa Stopp igen avbryts det pdgaende jobbet. Om du trycker pda stopp
avbryts dven menyldget. Om du har loggat in for att anvénda maskinen visas alternativet Logga ut
om du trycker pa Stopp.

¢ | Start: Aktiverar ett jobb.

Anvanda knappsatsen

Nar du utfor olika uppgifter kanske du mdste ange namn och siffror. Nar du exempelvis stdller in
maskinen anger du ditt eller ditt foretags namn och faxnumret. Nar du lagrar faxnummer eller e-
postadresser i minnet kan du ocksad ange motsvarande namn.

1.

Nar du ombeds mata in en bokstav letar du upp knappen
med det tecken du dnskar. Tryck p& knappen tills ratt bokstav
visas pd skarmen.

e  Exempel: Om du vill skriva bokstaven O trycker du pd 6,
dar det ocksé star "MNO”.

e Varje gdng du trycker pd 6 visas en ny bokstav i
displayen, M, N, O, m, n, o och slutligen 6.

Du kan ange specialtecken som @ /. & + -. Lds mer i
Knappsatstecken pa sidan 14.

Upprepa steg 1 om du vill ange fler bokstaver. Om nésta bokstav finns pa samma knapp vantar du
2 sekunder innan du trycker igen eller sa flyttar du markéren med hogerpilen och trycker sedan pd
knappen igen. Markoren flyttas at hoger, och det nya tecknet visas péa skarmen.

Om du sldr in fel siffra eller namn trycker du pd vansterpilen for att radera den sista siffran eller
tecknet. Mata sedan in ratt siffra eller tecken.

Du kan ange ett mellanslag genom att trycka tva gdnger pé 1.
Nar du ar klar trycker du pa OK.

Xerox WorkCentre 3550 13
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Kontrollpanel — 6versikt

Knappsatstecken
1 blanksteg @ /. “ 1
2 ABCabc?2
3 DEFdef3
4 GHIghi4
5 JKLjkL5
6 MNOmMmno6
7 PQRSpqrs7
8 TUVtuv8
9 WXYZwxyz9
0 &+-,0
# #

Infoga en paus

[ vissa telefonsystem maste du slé en siffra (t.ex. 9) for att komma
——

ut pé linjen och sedan lyssna efter en andra kopplingston. I dessa 2=
fall méste du infoga en paus i telefonnumret. Du kan infoga en i

mm

paus medan du anger snabbvalsnummer.

Om du vill infoga en paus trycker du pé& Paus/ateruppringning pa
ratt plats ndr du anger telefonnumret.
Ett bindestreck [ - ] visas pé& skdrmen pd motsvarande plats.

14 Xerox WorkCentre 3550
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Kontrollpanel — 6versikt

Menykarta

Kontrollpanelen ger tillgang till olika menyer for att stdlla in maskinen eller anvanda maskinens
funktioner. Du fdr tillgdng till menyerna genom att trycka pa relevant tjanstknapp, t.ex. Kopiera, Fax
eller E-post samt knappen Meny. Féljande menyalternativ dr tillgangliga:

Jobbstatus-
meny

Maskinsta-
tusmeny

Kopierings-
meny

Avlasnings-

E-postmeny meny

Faxmeny

Forminska/for-

stora

Ljusare/mor-
kare

Originaltyp

Bakgrundsredu-

cering
Layout
Sortering

Dokumentfor-

mat

Ljusare/mor-
kare

Bakgrundsredu-

cering
Upplosning

Dokumentfor-

mat

Skicka till
flera

Fordrojd start
Prioriterad
sdndning
Vidarebe-
fordra

Saker mot-
tagn.

Ldgg till sidor
Avbryt jobb

Filformat

Ljusare/mor-
kare

Utskriftsfarg
Originaltyp

Bakgrundsredu-

cering
Uppldsning

Dokumentfor-

mat

Filformat

Ljusare/mor-
kare

Utskriftsfarg
Originaltyp

Bakgrundsredu-

cering
Upplosning

Dokumentfor-

mat

Maskininforma-
tion
Tonerniva
Informationssi-
dor
Standardinstall-
ningar for
kopiering
E-poststan-
dardinstalln.
Faxinstalln.
Skan.installn.

Systeminstall-

ning
Ndtverksinstall-
ningar

Aktiva jobb
Jobbalterna-
tiv

Obs! For vissa tjanster maste maskinen vara i redoldge eller s& méste fler val géras innan du kan fa

tillgang till menyalternativen.
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Medféljande programvara

Medfoljande programvara

Nar du har placerat maskinen pa lampligt stdlle och anslutit den till datorn maste du installera
skrivarprogramvaran. Programvaran finns pd den CD-skiva som medfdljer maskinen och kan éven
hamtas fran www.xerox.com. Féljande programvara tillhandahdlls:

CD

CD-skiva med
skrivarprogramvara

Windows

Innehall

Skrivardrivrutin: Anvand
skrivardrivrutinen for att fd tillgdng till
skrivarens alla funktioner. PCL6- och
Postscript-drivrutiner tillhandahadlls.

PPD-fil (Postscript Printer Description):
Anvand PostScript-drivrutinen nar du vill
skriva ut dokument med avancerat
typsnitt och grafik pa PS-spraket.

Printer Setting Utility (PSU): Anvdnd den
har funktionen ndr du vill konfigurera och
kontrollera utskriftsinstdllningar.
Skrivardrivrutin: TWAIN- och WIA-
drivrutiner (Windows Image Acquisition)
ar tillgangliga for att avldsa dokument pa
maskinen.

Statusoévervakning: Med det har
programmet kan du évervaka maskinens
status och fa varningar om ett fel uppstar
under utskriften.

Hanterare for ndtverksskanning: Anvénd
den har funktionen for att dndra
skanningsinstdllningar och lagga till och ta
bort mapparna dar de skannade
dokumenten har sparats.

16 Xerox WorkCentre 3550
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Medféljande programvara

CD Innehall
CD-skiva med Linux e Skrivardrivrutin: Med den hdar drivrutinen
skrivarprogramvara far du tillgang till skrivarens alla
funktioner.

o PPD-fil (Postscript Printer Description):
Anvand den hdar drivrutinen om du vill kora
maskinen fran en Linux-dator och skriva ut

dokument.
CD-skiva med Macintosh e Skrivardrivrutin: Med den hdr drivrutinen
skrivarprogramvara far du tillgéng till skrivarens alla
funktioner.

o PPD-fil (Postscript Printer Description):
Anvand den hdar drivrutinen om du vill kora
maskinen fran en Macintosh-dator och
skriva ut dokument.

e Printer Setting Utility (PSU): Anvand den
har funktionen nar du vill konfigurera och
kontrollera utskriftsinstdllningar.

e Skrivardrivrutin: En TWAIN-drivrutin ar
tillganglig for att avldsa dokument pa
maskinen.

Xerox WorkCentre 3550 17
Anvandarhandbok



Fylla p& papper

Fylla p& papper

1. Oppna pappersmagasinet.

Pappersnivdindikatorn pa framsidan till magasin 1 och
extramagasin 2 visar mdngden papper som for tillfallet finns
kvar i magasinet. Nar magasinet dar tomt, dr indikatorn langst
ned.

Obs! Varje pappersmagasin rymmer maximalt 500 ark
80 g/m? kopieringspapper. Det manuella magasinet rymmer
50 ark 80 g/m? kopieringspapper.

2. Oppna pappersmagasinets bakre del fér pappersformat som
Legal, Oficio och Folio.

3.  Tryck pa det bakre stodet och flytta det till en ny position
som passar pappersformatet. Se till att stodet klickar pa
plats.

4.  Fyll pé papper. Fyll inte pa 6ver linjen 7105 g baktill pa
magasinet.

5. Placera sidostoden genom att trycka pda spaken och skjuta
stodet mot pappersbunten sd att det precis nuddar sidan pé
bunten.

6. Satt tillbaka pappersmagasinet i maskinen.

7. Ndar du har lagt i papper i pappersmagasinet stdller du in
papperets storlek och typ med kontrollpanelen. Spara
installningarna genom att trycka pd OK eller tryck pa Stopp
om du vill andra installningarna. Dessa installningar galler for kopierings- och faxlagena.

Skriver du ut frdn en arbetsstation mdste du stdlla in pappersstorleken och papperstypen i det
program du anvdnder.

Obs! Installningar som gors fran skrivarens drivrutin asidosatter instdllningarna pa
kontrollpanelen.

For mer information om att fylla p& papper, se Papper och media pa sidan 123.

18 Xerox WorkCentre 3550
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Fylla p& dokument

Fylla pd dokument

Du kan ldgga dokumenten som ska faxas i dokumentmataren eller pa4 dokumentglaset.

Dokumentmatare

1. Placera dokumenten som ska avlésas med framsidan uppat i
dokumentmatarens inmatningsfack. Dokumenten ska ligga
till vanster eller baktill i magasinet.

2. Flytta dokumentstédet sé att det precis nuddar vid bada
dokumentsidorna.

Dokumentglas

1. Oppna dokumentmataren och placera enskilda dokument
med framsidan nedat pa dokumentglaset riktade mot det
nedre vanstra hornet.

2. Standardstorleken for dokument ar A4 (8,5 x 11"). For
dokument med andra storlekar dndrar du alternativet
Dokumentformat. Se Kopieringsalternativ pa sidan 32 for
mer information.

Obs! Dokumentet avldses bara en gdng, dven om du har valt
att gora flera kopior.

Xerox WorkCentre 3550 19
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Utmatningsplatser fér media

Utmatningsplatser for media

Maskinen har tvd utmatningsplatser:

e Utmatningsfack @ (utskriftsytan nedat)
e Bakre lucka @ (utskriftsytan uppat)

Skrivaren skickar utskriften till utmatningsmagasinet enligt
standardinstdllningen. Om du skriver ut pé kuvert eller andra
specialformat bor du anvdnda den bakre luckan.

Anvanda utmatningsfacket

I utmatningsfacket samlas utskrivet papper med utskriftssidan nedat, i den ordning som arken skrivs
ut. Utmatningsfacket anvdnds for de flesta utskrifter.

Kontrollera att den bakre luckan ar stéingd om du vill anvanda utmatningsfacket.

Anteckningar:

e Om det uppstdr problem vid utskrift till utmatningsfacket, t.ex. kraftig buktning, forsoker
du skriva ut till den bakre luckan.

e Minska risken for papperstrassel genom att inte 6ppna den bakre luckan medan
maskinen skriver ut.

Anvanda den bakre luckan

Ndar den bakre luckan anvénds kommer papper ut ur maskinen med framsidan upp. Utskrift fran det
manuella magasinet till den bakre luckan ger en rak pappersbana. Nar den bakre luckan anvénds kan
det ge battre utskriftskvalitet for vissa specialmedia.

Om du vill anvanda den bakre luckan drar du i handtaget for att
oppna den och faller sedan ned den inre fliken. Utskriften matas
ut genom den bakre luckan ndr den ar 6ppen.

Om du skriver ut pd kuvert eller annan specialmedia 6ppnar du
den bakre luckan och drar ned fixeringsspakarna ca 90 grader for
att forbattra utskriftskvaliteten.

/!\ VARNING: Fixeringsomradet innanfér maskinens bakre lucka

blir mycket varmt ndr det anvdnds. Var forsiktig i det har
omrddet.

20 Xerox WorkCentre 3550
Anvandarhandbok



Maskinstatus

Maskinstatus

Knappen Maskinstatus ger information om maskinen samt atkomst till maskinens installningar. Nar
maskinen har installerats rekommenderar vi att instdllningarna och alternativen anpassas sa att de
passar anvandarnas behov. Diskutera dina krav med system- eller maskinadministratéren sé att du far
storsta mojliga nytta av maskinen. Féljande alternativ finns under Maskinstatus:

Obs! For fullsténdiga anvisningar om hur du kommer at och anpassar maskininstdllningarna, se
Maskinstatus och instdllningar pé sidan 133.

Maskininformation

Det hdr alternativet omfattar foljande information:
e Modell

e Skrivarnamn

e  DNS-namn

e [P-adress

e  Maskinnummer

e  Aktiveringsdatum

e  Faktureringsrakneverk

Tonerniva

Anvdand det har alternativet nar du vill kontrollera tonernivan i utskriftskassetten. Tonernivéin anges pa
statusraden.

Informationssidor
Med det har alternativet kan anvdandaren skriva ut féljande rapporter:

Rapport Beskrivning

Alla sidor Med det hdr alternativet kan du skriva ut alla rapporter och
informationssidor.

Konfigurationsrapport Ge information om maskininstdllningar, inklusive maskinnummer, IP-
adress, installerade alternativ och programvaruversion.

Adressbok Den hdr listan visar alla fax- och e-postadresser som for tillfallet finns
lagrade i maskinens minne.

Rapport 6ver skickat Denna rapport visar faxnummer, antal sidor, hur ldng tid jobbet tog,
kommunikationsldge och huruvida éverféringen lyckades for ett visst
faxjobb.

Obs! Du kan ange att maskinen ska skriva ut en rapport éver skickat
automatiskt efter varje faxjobb. (Se Faxinstalln. pa sidan 146.)

Xerox WorkCentre 3550 21
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Maskinstatus

Rapport Beskrivning

Rapp. skickat Den hdr rapporten visar information om fax och e-post som du nyligen
har skickat.

Obs! Du kan stdlla in maskinen sa att den skriver ut den har rapporten
efter var femtionde fax. (Se Faxinstalln. pé sidan 146.)

Faxmottagn.rapp. Denna rapport visar information om de fax som du har tagit emot pda
sistone.
Schemajobb Den hdr listan visar dokument som for tillféllet finns lagrade som

fordrojda fax tillsammans med starttiden och typen for varje dtgard.

Rapport 6ver ej onskvarda fax Den hdr listan visar skrapfaxnummer. Om du vill ldgga till eller ta bort
nummer frdn den hdr listan gar du till Inst. skrapfax-menyn. (Se
Faxinstalln. pé sidan 146.)

Natverksinformation Den hdr listan visar information om maskinens natverksanslutning och
konfiguration.

Lista autent. anv. Den hdr listan visar obehoriga anvdndare som dr tilldtna att anvdnda e-
postfunktionen.

Faktureringsrakneverk Den har listan visar det totala antalet utskrivha bilder, svartvita bilder
och underhallsbilder som har skrivits ut p& maskinen. Den visar ocksd
det totala antalet ark och dubbelsidiga ark som passerat genom
maskinen.

Standardinstallningar for kopiering

Kopieringsalternativen, bland annat forminska/forstora, ljusare/morkare, bakgrundsreducering,
originaltyp, layout, sortering och antal kopior, kan stdllas in pé de varden du oftast anvénder. Ett
l6senord kravs for att fa tillgang till och dndra standardinstallningarna. Nar du kopierar ett dokument
anvdnds standardinstallningarna om de inte har dndrats for det aktuella jobbet. Nar det aktuella
jobbet har slutforts, eller efter 20 sekunder, dtergar instdllningarna till standardvérdena.

E-poststandardinstalln.

E-postalternativen, bland annat filformat, originaltyp, utskriftsfarg och uppldsning, kan stdllas in pa de
vdrden du oftast anvander. Ett [6senord krdvs for att f& tillgéang till och dndra standardinstallningarna.
Ndr du e-postar ett dokument anvands standardinstdllningarna om de inte har dndrats for det aktuella
jobbet. Ndr det aktuella jobbet har slutforts, eller efter 20 sekunder, atergar instdllningarna till
standardvardena.

22 Xerox WorkCentre 3550
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Maskinstatus

Faxinstalln.

Du kan valja mellan olika instdllningar av faxen. Du kan dndra standardinstdllningar efter behov.
Instdllningarna Ta emot och Skicka kan anpassas. Ett [6senord kravs for att fa tillgang till och andra
standardinstdllningarna.

Skan.installn.

Avlasningsalternativen, bland annat filformat, utskriftsfarg och upplésning, kan stdllas in pa de vérden
du oftast anvander for alternativen Avlas till USB, Avlés till FTP och Avlas till SMB. Ett l[6senord krdvs for
att fa tillgang till och dndra standardinstdllningarna. Nar du avldser ett dokument anvands
standardinstdllningarna om de inte har dndrats for det aktuella jobbet.

Systeminstallning

Med alternativen for systeminstallning kan du anpassa instdllningar som ar specifika for maskinen,
exempelvis Datum och tid och Ldgeffektldge. Ett [6senord kravs for att f& tillgang till och andra
systeminstdllningarna.

Natverksinstallningar

Du kan stdlla in natverksanslutningen med skdrmen. Innan du startar mdste du ha all relevant
information om vilket natverksprotokoll och datorsystem som anvdnds. Kontakta
systemadministratoren om du dr osdker pd vilka instdllningar som ska anvandas. Ett [6senord krévs for
att fa tillgang till och andra ndtverksinstdllningarna.
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Allman skotsel och forbrukningsmaterial

Allman skotsel och forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial dr artiklar pd maskinen som maste fyllas pd eller bytas ut, t.ex. papper och den
utbytbara enheten. Om du vill bestdlla Xerox forbrukningsmaterial ska du kontakta en Xerox
serviceingenjor och uppge féretagsnamn, produktnummer och maskinnummer. Du kan dven bestdlla
material fr&dn www.xerox.com. Fér mer information, se Forbrukningsmaterial pé sidan 117.

Du kan visa maskinnumret genom att trycka p& knappen Maskinstatus, markera Maskininformation
och trycka pd OK. For mer information om var du hittar maskinnumret, se Kontrollera serienumret pé
sidan 198.

Utbytbar enhet

Det finns en utbytbar enhet i maskinen, utskriftskassetten.

For att undvika problem med utskriftskvalitet som beror pa slitna
delar, samt for att se till att maskinen fungerar pd basta satt,
maste utskriftskassetten bytas ut efter specificerat antal utskrivna
sidor eller ndr livslangden fér ndgon av delarna dr over.

Det visas ett meddelande pd skdrmen nar en sddan
utskriftskassett behover bytas ut. Byt bara ut enheten ndr ett

meddelande om byte visas eller ndr en Xerox-representant
uppmanat dig att géra det. Byt ut en enheten genom att félja anvisningarna i den hdar guiden eller de
anvisningar som medfoljer enheten.

For information om hur du byter ut en enhet, se Allman skotsel och problemlosning pa sidan 163.
Kontakta din lokala Xerox-representant eller en aterforsdljare om du vill kdpa en ny utskriftskassett. Du
kan daven bestdlla material frdn www.xerox.com. Fér mer information, se Forbrukningsmaterial pd
sidan 117.

Rengoring

Regelbunden rengdring haller maskinen fri fran damm och smuts. Rengér maskinens luckor,
kontrollpanel och dokumentmatare med en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten. Xerox
rengoringsvdtska eller antistatisk rengoring kan anvandas for att rengéra dokumentglaset, men mdste
appliceras med en trasa och inte hdllas direkt p&d dokumentglaset. Ta bort eventuella rester med en ren
duk eller pappershandduk.

For mer information om underhallsuppgifter, se Allman skotsel och problemlosning pé sidan 163.
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Ytterligare hjalp

Ytterligare hjalp

Om du behoéver mer hjalp besoker du var kundwebbplats pd www.xerox.com eller kontaktar Xerox
Kundtjdnst och uppger maskinnumret.

Xerox Kundtjanst

Om det inte gar att l6sa ett problem genom att folja anvisningarna pé skarmen, kontrollerar du
Felmeddelanden pd sidan 177. Kontakta Xerox Kundtjdnst om felet kvarstdar. Xerox Kundtjdnst vill veta
problemtypen, maskinnumret, felkoden (i forekommande fall) samt foretagets namn och adress.

For mer information om var du hittar maskinnumret, se Kontrollera serienumret pé sidan 198.

Dokumentation

De flesta svaren pa dina fragor finns i dokumentationen pa CD-skivan som medféljer WorkCentre
3550. Alternativt kan du fa atkomst till dokumenten frdn www.xerox.com/support.

e Introduktionshandbok — innehaller information om installation av maskinen och
grundinstdllningarna.

e Handbok (det har dokumentet) — innehdller anvisningar och information om maskinens samtliga
funktioner.

e Systemadministrationsguide — innehdaller detaljerade anvisningar och information om hur du
ansluter maskinen till ndtverket och installerar tillvalsfunktioner.
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Ytterligare hjalp

26 Xerox WorkCentre 3550
Anvandarhandbok



Kopiering

Kapitlet innehdller:

Funktionen Kopiering pé sidan 28
Kopieringsalternativ pa sidan 32
Anvanda layoutalternativen pé sidan 34
Utmatningsplatser for media pd sidan 39
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Funktionen Kopiering

Funktionen Kopiering

Det hdr avsnittet beskriver den grundladiggande proceduren for kopiering. Folj stegen nedan.
e Ldaggidokumenten pa sidan 28
e Valj onskade funktioner pé sidan 29
e Ange onskat antal kopior pa sidan 30
e Starta jobbet pd sidan 30
e Kontrollera jobbstatus pa sidan 30
e Avbryta ett jobb pé sidan 31

Om behdrighetskontroll ér aktiverad kanske du behover ett konto innan du kan anvanda maskinen.
Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller f& mer information.

Lagg i dokumenten

Du kan lagga dokumenten som ska kopieras pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Dokumentmatare

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och gem innan du lagger
dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pd ratt satt i dokumentmataren med
framsidan uppat. Den forsta sidan ska ligga 6verst med
rubrikerna riktade mot maskinens vanstra sida.

Obs! Upp till 60 ark 75 g/m? kopieringspapper kan fyllas pa.
Vikten kan ligga pad 50-120 g/m? — se Tekniska data pé
sidan 199 fér mer information.

3. Placera dokumenten mellan stoden med den vanstra kanten i
dokumentmataren och placera stoden sd att de precis

nuddar dokumenten.
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Funktionen Kopiering

Dokumentglas

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument pd dokumentglaset:

1.
2.

Lyft upp dokumentmataren.

Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in
det mot registreringspilen overst till vanster pé glaset.

Standardstorleken for dokument ar A4 (8,5 x 11"). For
dokument med andra storlekar dndrar du alternativet
Dokumentformat. Se Kopieringsalternativ pa sidan 32 for
mer information.

Sank dokumentmataren.

Valj onskade funktioner

Du kan vdlja olika kopieringsfunktioner for jobbet. De vanligaste funktionerna vdljs fran
kontrollpanelen. Nar du ar klar trycker du pd Foregaende for att aterga till redolaget.

1.

Tryck pa knappen Kopia pé kontrollpanelen.
Tryck pa knappen Papper pd kontrollpanelen.

e  Auto-val: Om du anger det hdr alternativet valjer
maskinen rdatt papper for kopian utifrdn storleken pa
dokumenten som avldses.

e Magasin 1: Anvand detta alternativ ndr du vill valja
papperet som fyllts pd i magasin 1.

e Magasin 2 (tillval): Anvand detta alternativ ndr du vill
valja papperet som fyllts p& i magasin 2.

Obs! Magasin 1 och 2 rymmer vardera 500 ark a 80 g/m?2. Vikten kan ligga mellan 60-105 g/m?2,
Formaten gar fran A4 (KSF) till Legal.

e Manuellt magasin: Anvand detta alternativ for att mata enskilda ark, till exempel papper
med brevhuvud eller etiketter for engéngsjobb. Det manuella magasinet rymmer upp till 50
ark a 80 g/m? eller upp till 5 stordior eller 5 kuvert.

Tryck pa upp/ned-pilen sd att alternativet Papper markeras och tryck sedan pé OK.
For mer information, se Papper och media pé sidan 123.

Tryck pd knappen Dubbelsidigt pa kontrollpanelen. Du kan automatiskt skapa dubbelsidiga kopior
av enkel- eller dubbelsidiga dokument.

e 1->Enkelsidigt: Anvands for enkelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.
e 1->Dubbelsidigt: Anvands fér dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.
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Funktionen Kopiering

e 1->Dubbelsidigt, rotera baksida: Anvands fér dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument
och roterar varannan bild 180 grader. Anvand alternativet for att framstdlla dokument som
ska lasas som en kalender.

e  2->Dubbelsidigt: Anvands for dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.
e 2->Enkelsidigt: Anvands for enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

e  2->Enkelsidigt, rotera BS: Anvands for enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument och
roterar varannan bild 180 grader. “Las"-orienteringen for detta alternativ varierar beroende
pé de inmatade dokumenten. Om exempelvis dokument med orienteringen "6verkant mot
overkant” avldses, far kopiorna orienteringen "6verkant mot underkant”. Om dokument med
orienteringen "6verkant mot underkant” avléses, far kopiorna orienteringen "6verkant mot
overkant”.

Tryck p& upp/ned-pilen sd att alternativet Dubbelsidigt markeras och tryck sedan pa OK.

Fler alternativ for Kopiering dr tillgéingliga via knappen Meny. For mer information om
programmering av ytterligare alternativ, se Kopieringsalternativ pd sidan 32.

Ange onskat antal kopior

Starta jobbet

Maximalt antal kopior ér 999.
Ange antalet kopior med knappsatsen pd kontrollpanelen.
Installt antal visas langst upp till hdger pé skarmen.

Obs! Om du vill andra en felaktig uppgift trycker du pa C-
knappen och anger det korrekta antalet.

Tryck pa knappen Start. Varje dokument avldses en gdng.

Om du anvdnder dokumentglaset for att avldsa dubbelsidiga original, visas ett meddelande nar
det dar dags att avlésa sid. 2. Fortsatt med avlasningen tills alla sidor dr avlasta.

Bilderna avlases och skrivs ut.

Kontrollera jobbstatus

1.

30

Tryck pa knappen Jobbstatus pé kontrollpanelen om du vill
visa information om jobbstatus.

En lista 6ver aktiva jobb visas. Vdlj jobbet med upp/ned-pilen
och tryck péa OK.

Foljande jobbalternativ finns:

e Obligatoriska resurser: Anvand detta alternativ for att
visa mediakraven for jobbet.

e Radera: Vdlj det har alternativet om du vill radera
jobbet. Anvand vanster/hoger-pilen for att valja Ja eller
Nej.

e Detaljer: Vdlj det har alternativet om du vill visa detaljer om jobbet. Jobbets namn, dgare,
typ, status och sandningstid visas.
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Funktionen Kopiering

Avbryta ett jobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett aktivt kopieringsjobb.

1.

Tryck pd knappen Stopp pa kontrollpanelen. En bekrdftelse visas. Tryck pa Stopp-knappen igen om
du vill avbryta det aktuella kopieringsjobbet.

Om du vill avbryta ett kdat jobb trycker du p& knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen for att visa
de aktiva jobben.

Vdlj jobbet med upp/ned-pilarna och tryck pa OK.
Vdlj Radera och OK.
Vdlj Ja om du vill radera jobbet eller Nej om du vill ga tillbaka till den féregdende skarmen.
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Kopieringsalternativ

Kopieringsalternativ

Maskinen har flera alternativ som du kan anvénda fér att anpassa kopieringsjobben. Oppna
alternativen med knappen Meny. For mer information om hur du dndrar standardinstdllningarna fér
kopiering, se Grundinstdllningar for kopiering pa sidan 142.

Obs! Om du trycker pd Stopp medan du stdiller in kopieringsalternativen, kommer alla alternativ
som du hittills stdllt in att tas bort och instdllningarna dtergdr till standardvardena nar maskinen
dar klar med den aktuella kopieringen.

Funktion

Féorminska/for-
stora

Beskrivning

Dokument kan forminskas
eller forstoras mellan 25 %
och 400 % . Fran 25 % till
400 % nar dokumentgla-
set anvands, eller fran 25
% till 100 % ndr doku-
mentmataren anvands.

Alternativ

100 %: Ger en bild pd kopiorna med samma storlek
som bilden i originaldokumentet.

Variabel: Anvand knappsatsen eller upp/ned-pilarna
for att ange 6nskad procentsats.

Autoanpassa: Forminskar eller forstorar bilden pa
kopiorna utifran storleken pa dokumentet och storle-
ken pa valt utmatningspapper.

Forinstallningar: De vanligaste férminsknings-
/forstoringsprocenten har angetts som forinstdllda
vdrden. De forinstdllda alternativen kan anpassas av
system- eller maskinadministratéren efter individuella
behov.

den morka bakgrund som
uppstdr vid avldsning av
fargat papper eller tid-
ningar.

Ljusare/morkare Andrar dokumentets ljus- e Ljusast: Anger den ljusaste instdllningen for bilden.
het/mérkhet. e Ljus: Fungerar bra fér mérkt tryck.
e Normal: Fungerar bra med standardoriginal eller
tryckta original.
e Moérk: Fungerar bra for ljust tryck.
e Morkast: Anger den morkaste instdllningen for bilden.
Originaltyp Instdllningen Originaltyp e Text: Anvands for original som i huvudsak innehaller
anvands for att forbattra text.
bildens kvalitet genom att | « Text och foto: Anvénds for original med bade text och
valja dokumenttyp for ori- fotografier.
ginalen. e Foto: Anvdnds nar originalen dr fotografier.
Bakgrundsreduce- | Anvdnds for att automa- o Pa: Vdlj det har alternativet om du vill ta bort bakgrun-
ring tiskt minska eller ta bort den.

Av: Vdlj det har alternativet om bakgrundsreducering
inte behdvs.
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Funktion

Layout

Beskrivning

Anvdnd det har alternati-
vet ndr du vill kopiera flera
dokument till ett pappers-
ark, kopiera fran bokorigi-
nal, skapa haften och
dokument som kan klistras
ihop till en affisch.

Kopieringsalternativ

Alternativ

Normal: Vdlj det har alternativet om du vill visa lay-
outen for originalen.

2-upp: Med den har funktionen kan du kopiera tva
dokument i forminskat format pa ett pappersark.

4-upp: Med den har funktionen kan du kopiera fyra
dokument i forminskat format pd ett pappersark.

Kopiera ID-kort: Maskinen skriver ut en sida av origi-
nalet pa den 6vre halvan av papperet och baksidan pa
den nedre delen, utan att storleken reduceras.

Bokkopiering: Anvands ndr du ska kopiera inbundna
dokument och bocker.

Hdfte: Med den har funktionen kan du skriva ut ditt
dokument pd bada sidor av ett papper och arrangera
sidorna sa att papperet kan vikas pd mitten efter
utskriften och bilda ett hafte.

Affischkopia: Originalet delas upp i nio delar. Du kan
klistra ihop de utskrivna arken och tillverka en affisch.
Klona kopia: Med den hdr funktionen kan du skriva ut
flera bilder pa en sida. Antalet bilder bestdms auto-
matiskt av maskinen baserat pd originalets storlek och
papperets storlek.

Se Anvanda layoutalternativen pé sidan 34 for anvis-
ningar.

Sortering

Sortering anvdnds for att
vdlja sorterad eller buntad
utmatning.

Sorterat: Vdlj Sorterat om utskrifterna ska matas ut i
uppsattningar med originaldokumentens ordnings-
foljd, dvs. 1,2,3/1,2,3.

Buntat: Vadlj Buntat om kopiorna ska matas ut i buntar
med enskilda sidor, dvs. (1,1,1/2,2,2/ 3,3,3).

Dokumentformat

Gor att du kan ange stor-
lek pé bilden som ska avla-
sas.

A4

A5

B5

Letter
Legal
Executive
Folio
Oficio

Xerox WorkCentre 3550 33
Anvandarhandbok




Anvdnda layoutalternativen

Anvanda layoutalternativen

Anvdnd det har alternativet ndr du vill kopiera flera dokument till ett pappersark, kopiera fran bokoriginal, skapa
haften och dokument som kan klistras ihop till en affisch.

Kopiera tva eller fyra sidor pd ett pappersark

Med den hdr funktionen kan du kopiera tvd eller fler dokument i
forminskat format pd ett pappersark. Den dr perfekt for
ahorarkopior, presentationer och arkivering.

Obs! Dokumenten maste ldggas i dokumentmataren ndr du <|\. M M\
anvdnder den hdr funktionen. ’l HM\WHM M
\ r I

1. Tryck pé Kopia pa kontrollpanelen.

2. Tryck pd Meny pd kontrollpanelen.

3. Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Layout markeras och tryck
sedan pd& OK.

4, Vdlj ett alternativ:
e Normal: Kopierar ett dokument pd ett pappersark.
e  2-upp: Kopierar tva separata dokument pé ett pappersark.
e 4-upp: Kopierar fyra separata dokument pa ett pappersark.

Obs! Placera dokumentets 6vre del langst bak i mataren ndr du anvdnder liggande dokument.
Placera dokumentets 6vre del at vanster nar du anvdander stdende dokument.

5. Vdlj OK ndr du vill spara instdllningarna och tryck pd Meny for att dtergd till den hégsta
menynivan.
6. Ladda originalen och tryck pa Start.
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Anvdanda layoutalternativen

Kopiera ID-kort

Maskinen skriver ut en sida av originalet pa den 6vre halvan av
papperet och baksidan pa den nedre delen, utan att storleken
reduceras. Den har funktionen dr praktisk ndr du ska kopiera sma
objekt, t.ex. visitkort.

Obs! Den har funktionen dr endast tillganglig om du placerar
original pd dokumentglaset. Om originalet dr storre dn det
utskrivbara omradet kanske vissa delar inte skrivs ut.

Maskinen kan skriva ut tvésidiga original pd ett ark med storleken
A4, Letter, Legal, Folio, Executive, B5, A5 eller A6.

Tryck pa Kopia pa kontrollpanelen.

Tryck pa Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Layout markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Kopiera ID-kort markeras och tryck sedan péa OK.
Tryck pa Meny for att atervanda till den hégsta menynivan.

oL wN-=

Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in
det mot registreringspilens spets och stdng S
dokumentmataren.

7.  Tryck pé Start.

Placera framsida. Tryck OK visas pd skarmen. Tryck pd OK pa
kontrollpanelen.

Maskinen borjar avlasa framsidan och visar Placera baksidan.
Tryck Start.

8. Vand pa dokumentet och placera baksidan nedét pé
dokumentglaset. Stting dokumentmataren. N

9. Tryck pé Start p& kontrollpanelen nar du vill borja kopiera.
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Anvdnda layoutalternativen

Bokkopiering

Med den hdr funktionen kan du ange vilken eller vilka sidor av en
bok som ska avl@sas. Boken placeras pd dokumentglaset med
framsidan nedat och ryggen riktad mot bokmarkdoren.

1. Tryck pé& Kopia pd kontrollpanelen.
2.  Tryck pd Meny pd kontrollpanelen.

3. Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Layout markeras och tryck
sedan pd OK.

4,  Tryck pd upp/ned-pilarna sa att Bokkopiering markeras och

tryck sedan pa OK.
5. Tryck pd& upp/ned-pilarna sé@ 6nskat alternativ markeras:
e Av: Anvand for att inaktivera funktionen.

e Endast vinster sida: Anvands ndr du vill avlésa och kopiera den vdnstra sidan i ett inbundet
dokument.

e Endast héger sida: Anvands nar du vill avldsa och kopiera den hogra sidan i ett inbundet
dokument.

e Bada sidor: Anvands ndr du vill avldsa och kopiera bada sidorna i ett inbundet dokument.
Bokens vanstra sida avlases forst.

6. Valj OK nar du vill spara instdllningarna och tryck pd Meny for att aterga till den hogsta
menynivan.

7. Placera boken pd dokumentglaset med framsidan neddt och ryggen riktad mot bokmarkoren mitt
pd den bakre kanten av dokumentglaset.

8. Tryck péa Start.

9. Lagag till ytterligare sidor genom att vdlja Ja. Placera den nya sidan som ska avlasas pa
dokumentglaset och tryck pd OK.

Nar du ar klar med alla sidor valjer du Nej nar texten En sida till? visas.
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Anvdanda layoutalternativen

Haften

Med den hdar funktionen kan du skriva ut ditt dokument péa bada
sidor av ett papper och arrangera sidorna sé att papperet kan
vikas pd& mitten efter utskriften och bilda ett hafte.

1.

okt wNnN

Placera dokumenten pd ratt satt i dokumentmataren med
framsidan uppat. Den forsta sidan ska ligga 6verst med
rubrikerna riktade mot maskinens vénstra sida.

Obs! Dokumenten maste ldggas i dokumentmataren ndr du
anvander funktionen Hafte.

Tryck pa Kopia pd kontrollpanelen.

Tryck pa Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Layout markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilen sa att Héafte markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilar sé att Enkelsidigt original eller Dubbelsidigt original markeras och tryck
pé OK.

Vdlj OK nar du vill spara instdllningarna och tryck pd Meny for att aterga till den hogsta
menynivan.

Ladda originalen och tryck pé Start.

Kopiera affischer

Originalet delas upp i nio delar. Du kan klistra ihop de utskrivna

6.

arken och tillverka en affisch.
Obs! Den har funktionen ar endast tillganglig om du placerar :

original p& dokumentglaset. r@'

Tryck pa Kopia pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Layout markeras och tryck
sedan pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Affischkopia markeras och tryck sedan pa OK.

Valj OK nar du vill spara instdllningarna och tryck pd Meny for att aterga till den hogsta
menynivan.

Ladda originalen och tryck pé Start.

Varje del avl@ses och skrivs ut en del &t géingen i ordningen som visas.
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Anvdnda layoutalternativen

Klona kopia

Med den hdar funktionen kan du skriva ut flera bilder pa en sida.
Antalet bilder bestdms automatiskt utifrén originalbilden och

papperets storlek. £
Obs! Den har funktionen dr endast tillganglig om du placerar £
original p& dokumentglaset. ﬁ <
1. Tryck pé& Kopia pd kontrollpanelen.

2.  Tryck pd Meny pd kontrollpanelen.

3. Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Layout markeras och tryck
sedan pd OK.

4,  Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Klona kopia markeras och tryck sedan pé OK.

5. Vdlj OK ndr du vill spara instdllningarna och tryck pd Meny for att dtergd till den hégsta
menynivan.

6. Ladda originalen och tryck pa Start.
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Utmatningsplatser for media

Utmatningsplatser for media

Maskinen har tvd utmatningsplatser:
e Utmatningsfack @ (utskriftsytan nedat)
e  Bakre lucka @ (utskriftsytan uppat)

Skrivaren skickar utskriften till utmatningsmagasinet enligt
standardinstdllningen. Om du skriver ut pé kuvert eller andra
specialformat bor du anvdnda den bakre luckan.

Anvanda utmatningsfacket

I utmatningsfacket samlas utskrivet papper med utskriftssidan neddt, i den ordning som arken skrivs
ut. Utmatningsfacket anvdnds for de flesta utskrifter.

Kontrollera att den bakre luckan ar stéingd om du vill anvanda utmatningsfacket.

Anteckningar:

e Om det uppstar problem vid utskrift till utmatningsfacket, t.ex. kraftig buktning,
forsoker du skriva ut till den bakre luckan.

e Undvik papperstrassel genom att inte 6ppna den bakre luckan medan maskinen
skriver ut.

Anvanda den bakre luckan

Ndar den bakre luckan anvénds kommer papper ut ur maskinen med framsidan upp. Utskrift fran det
manuella magasinet till den bakre luckan ger en rak pappersbana. Nar den bakre luckan anvénds kan
det ge battre utskriftskvalitet for vissa specialmedia.

Om du vill anvanda den bakre luckan drar du i handtaget for att
oppna den och faller sedan ned den inre fliken. Utskriften matas
ut genom den bakre luckan ndr den ar 6ppen.

Om du skriver ut pd kuvert eller annan specialmedia 6ppnar du
den bakre luckan och drar ned fixeringsspakarna ca 90 grader for
att forbattra utskriftskvaliteten.

A VARNING: Fixeringsomradet innanfor maskinens bakre lucka blir mycket varmt nér det anvands.
Var forsiktig i det har omradet.

Xerox WorkCentre 3550 39
Anvandarhandbok



Utmatningsplatser fér media
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Fax

Kapitlet innehdller:

Funktionen Fax pé sidan 42

Faxalternativ pé sidan 46

Anvanda sandningsalternativ for fax pé sidan 49
Anvanda vidarebefordran av fax pé sidan 52
Anvanda sdker mottagning pé sidan 54
Adressbok pé sidan 55

Fax fran datorn pa sidan 59

Ta emot fax pa sidan 60
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Funktionen Fax

Funktionen Fax

Det hdr avsnittet beskriver den grundldggande proceduren ndr du sander faxmeddelanden. Folj stegen
nedan.

e Ldaggidokumenten pa sidan 42

e Valj onskade funktioner pé sidan 43
e Ange faxnumret pa sidan 44

e Starta jobbet pd sidan 44

e Kontrollera jobbstatus pa sidan 45
e Avbryta ett jobb pé sidan 45

e Faxbekrdftelse pa sidan 45

Om behdrighetskontroll ér aktiverad kanske du behéver ett konto innan du kan anvanda maskinen.
Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller f& mer information.

Lagg i dokumenten

Du kan ldgga dokumenten som ska faxas pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Dokumentmatare

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och gem innan du lagger
dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pé ratt satt i dokumentmataren med
framsidan uppat. Den forsta sidan ska ligga 6verst med
rubrikerna riktade mot maskinens vénstra sida.

Obs! Upp till 60 ark 75 g/m? kopieringspapper kan fyllas pa.
Vikten kan ligga pa 50-120 g/m? - se Tekniska data pé
sidan 199 fér mer information.

3. Placera dokumenten mellan stoden med den véanstra kanten i
dokumentmataren och placera stoden sa att de precis

nuddar dokumenten.
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Dokumentglas

Funktionen Fax

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument pd dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.
2. Lagg dokumentet pa glaset med framsidan neddt och rikta in
det mot registreringspilen overst till vanster pé glaset.

Standardstorleken for dokument ar A4 (8,5 x 11"). For
dokument med andra storlekar dndrar du alternativet
Dokumentformat. Se Faxalternativ pd sidan 46 for mer

information.
3. Sank dokumentmataren.

Valj onskade funktioner

Du kan vdlja olika kopieringsfunktioner for faxjobbet. Nar du ar klar trycker du pa Féregdende for att

atergd till redoldget.

1. Tryck pd knappen Dubbelsidigt pd kontrollpanelen. Féljande dubbelsidiga alternativ finns:

e 1= Enkelsidigt: Anvands for enkelsidiga dokument.

e  2-> Enkelsidigt: Anvdnds for dubbelsidiga dokument.

e 2> Enkelsidigt, roterat: Anvdnds for dubbelsidiga dokument dar baksidan dr roterad. Med
det hdr alternativet roteras bilden pd baksidan 180 grader.

Tryck pa upp/ned-pilen sé att alternativet Dubbelsidigt markeras och tryck sedan péa OK.

2. Foljande alternativ dr tillgangliga via knappen Meny

Ljusare/morkare

Manuell instdllning av ljushet eller morkhet for de avldsta bilderna.

Bakgrundsreducering

Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund
som uppstar vid avlésning av fargat papper eller tidningar.

Upplosning En hogre upplosning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre
upplosning reducerar kommunikationstiden.

Dokumentformat Med det hdr alternativet kan du ange storlek pd bilden som ska avldsas.

Skicka till flera Du kan anvdnda den hér funktionen om du vill skicka ett fax till flera
platser.

Fordréjd start Du kan stalla in att maskinen skickar ett faxmeddelande vid ett senare

tillfalle.

Prioriterad séindning

Den hdr funktionen anvdnds om ett prioriterat fax ska skickas fére
reserverade sandningar.

Vidarebefordra

Du kan stdlla in maskinen sa att den vidarebefordrar mottaget eller
skickat fax till en annan mottagare via fax, e-post eller server.

Sdker mottagn.

Anvands for att forhindra att faxen skrivs ut ndr maskinen ér obevakad.

Légg till sidor

Anvdnds for att lagga till ytterligare dokument i senarelagda faxjobb
som har sparats i minnet.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills funktionen som du vill ha markeras och tryck pa OK. Valj instdllning

och tryck pé& OK.

For mer information om respektive alternativ, se Faxalternativ pa sidan 46.
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Ange faxnumret

1.
2.

Tryck pa knappen Fax pd kontrollpanelen.
Ange den mottagande faxens nummer:

e Nummerknappar: Anvdand det har alternativet om du
villange numret med knappsatsen. Fér anvisningar, se
Anvanda knappsatsen pé sidan 13.

e Manuell uppringning: Avger en kopplingston innan du
skriver faxnumret.

e  Paus/ateruppringning: Med den hdar funktionen kan du
skicka till det till det nummer som slagits sist eller visa en
lista 6ver nummer som ringts tidigare. For mer information om hur du anger en paus i numret,
se Infoga en paus pé sidan 14.

e  Kortnummer: For ett ensiffrigt (0-9) snabbvalsnummer trycker du och hdller ner motsvarande
sifferknapp pd knappsatsen. For ett tvd- eller tresiffrigt snabbvalsnummer trycker du forst pé
den/de forsta sifferknappen/knapparna och hdller sedan ner den sista sifferknappen.

e Adressbok: Tryck pd knappen Adressbok om du vill f& atkomst till adressboken och vdl;j ett
kortnummer eller gruppnummer som ska ldggas till i mottagarlistan. Se Adressbok pé
sidan 55 for anvisningar.

Starta jobbet

4

Tryck pa knappen Start.

Om du anvdnder dokumentglaset for att avldsa dubbelsidiga |
original, visas ett meddelande ndr det dr dags att avldsa sid.
2. Fortsatt med avlasningen tills alla sidor dr avldsta.

Maskinen avldser dokumenten, ringer det angivna numret
och forsoker ansluta till motstationen. Maskinen sdander faxet
ndr den dar ansluten.

Om det nummer som du har slagit ar upptaget, eller du inte
far ndgot svar ndr du skickar ett fax, ringer maskinen
automatiskt upp igen var tredje minut upp till sju ganger enligt fabriksinstdllningarna.

Om displayen visar Forsoka igen? trycker du pa OK for att sl numret pd nytt utan att véanta. Du
kan stdnga av den automatiska dteruppringningen genom att trycka pé Stopp.

Obs! Om du vill dndra tidsintervall mellan ateruppringningarna och antalet forsok, se Faxinstalln.
pé sidan 146.

Om du vill skriva ut en bekrdftelse eller faxrapport, se Informationssidor pé sidan 21.
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Kontrollera jobbstatus

1. Tryck pé knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill
visa information om jobbstatus.
2. En lista 6ver aktiva jobb visas. Vdlj jobbet med upp/ned-pilen
och tryck pa OK.
3. Foljande jobbalternativ finns:
e  Obligatoriska resurser: Anvind detta alternativ for att
visa mediakraven for inkommande faxjobb.
e Radera: Vdlj det har alternativet om du vill radera
jobbet. Anvand vanster/hoger-pilen for att valja Ja eller
Nej.
e Detaljer: Vdlj det hdr alternativet om du vill visa detaljer om jobbet. Jobbets namn, dgare,
typ, status och sdndningstid visas.
Avbryta ett jobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett aktivt faxjobb.

1. Tryck pa knappen Stopp pd kontrollpanelen. En bekraftelse visas. Tryck pa Stopp-knappen igen om
du vill avbryta det aktuella faxjobbet.

2. Om du vill avbryta ett koat jobb trycker du pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen for att visa
de aktiva jobben.

3. Vdlj jobbet med upp/ned-pilarna och tryck pa OK.

4. Vdlj Radera och OK.

5. Vdlj Ja om du vill radera jobbet eller Nej om du vill ga tillbaka till den foregdende skarmen.

Faxbekraftelse

Ndr sista sidan av originalet har skickats piper maskinen och atergar till redoldge.

Om négonting gar fel vid sandningen av faxmeddelandet visas ett felmeddelande pé displayen.
For en lista 6ver felmeddelanden och vad de betyder, se Faxproblem pé sidan 196. Om du far ett
felmeddelande trycker du pé Stopp for att ta bort meddelandet och férsoker skicka faxet igen.

Du kan stdlla in maskinen sé att den automatiskt skriver ut en bekréftelse varje gang du skickat ett
fax. Se Faxinstalln. pa sidan 146 for mer information.
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Faxalternativ

Maskinen har flera alternativ som du kan anvénda fér att anpassa faxjobben. Oppna alternativen med
knappen Meny. For mer information om hur du dndrar standardinstdllningarna for fax, se Faxinstalln.

pé sidan 146.

Obs! Om du trycker p& Stopp medan du stdller in faxalternativen, kommer alla alternativ som du
hittills stallt in att tas bort och instdllningarna atergdr till standardvardena nar maskinen ar klar
med det aktuella faxjobbet.

Funktion Beskrivning Alternativ
Ljusare/morkare Andrar dokumentets ljus- e Ljusast: Anger den ljusaste instdllningen for bilden.
het/mérkhet. e Ljus: Fungerar bra fér mérkt tryck.
e Normal: Fungerar bra med standardoriginal eller
tryckta original.
e Mork: Fungerar bra for ljust tryck.
e Morkast: Anger den morkaste instdllningen for bilden.
Bakgrundsreduce- | Anvdnds for att automa- e Pa: Valj det har alternativet om du vill ta bort bakgrun-
ring tiskt minska eller ta bort den.
den mérka bakgrund som e Av: Vdlj det har alternativet om bakgrundsreducering
uppstdr vid avldsning av inte behovs.
fargat papper eller tid-
ningar.
Uppldsning Upplésningen paverkar o Standard: Rekommenderas for textdokument. Alter-

utseendet pa faxet vid
mottagarens faxterminal.
En hogre upplésning ger
battre bildkvalitet. En lagre
upplosning reducerar kom-
munikationstiden.

nativet krdver mindre kommunikationstid, men ger
inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

o Fin: Rekommenderas for linjegrafik och fotografier.
Detta ar grundinstdllningen for upplosning och ar i de
flesta fall det basta alternativet.

e Superfin: Rekommenderas for fotografier och grafik
av hog kvalitet.

o Fotofax: Rekommenderas for original som innehdller
graskalor eller fotografier.

o Fdrgfax: Rekommenderas for original med farger. Det
gar bara att skicka ett fax i farg om maskinen som du
ringer upp kan ta emot fargfax och om du skickar
faxet manuellt. I detta ldge dr minnessdndning inte
tillganglig.

Obs! Nar maskinen dr instdlld pa upplésningen Superfin
och den mottagande faxen inte stddjer upplésningen
Superfin 6verfor maskinen med den hogsta upplésningen
som mottagaren stodjer.
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Faxalternativ

Funktion Beskrivning Alternativ
Dokumentformat | Gor att du kan ange stor- o A4
lek pé bilden som ska avla- | « A5
Sas. e BS
e Letter
e Legal
e Executive
e Folio
e Oficio
Skicka till flera Du kan anvanda funktio- e Fax 1: Anvand det har alternativet for att ange det
nen Skicka till flera om du forsta faxnumret.
vill skicka ett fax till flera e Fax 2: Anvand det har alternativet for att ange det
platser. andra faxnumret.
e Ett annat nummer?: Anvand det hdr alternativet for
att ange fler faxnummer.
Se Skicka till flera pa sidan 49 for anvisningar.
Fordrojd start Du kan stdlla in att maski- | e Fax 1: Anvand det hdr alternativet for att ange det

nen skickar ett faxmedde-
lande vid ett senare tillfdlle
ndr du inte dr narvarande.

Se Fordrojd start pa sidan 49 for anvisningar.

forsta faxnumret.

Ett annat nummer?: Anvand det hdr alternativet for
att ange fler faxnummer.

Jobbnamn: Ange ett namn pa jobbet med knappsat-
sen.

Startid: Ange en tid da faxet ska skickas med knapp-
satsen.

Prioriterad sénd-
ning

Funktionen anvdnds om
ett prioriterat fax ska
skickas fore reserverade
sandningar.

Se Prioriterad sandning pa sidan 51 fér anvisningar.

Fax: Anvand det har alternativet for att ange faxnum-
ret.

Jobbnamn: Ange ett namn pd jobbet med knappsat-
sen.

Vidarebefordra

Du kan stdlla in maskinen
sd att den vidarebefordrar
mottaget eller skickat fax
till en annan mottagare
via fax, e-post eller server.

Se Anvdnda vidarebefordran av fax pé sidan 52 fér anvis-
ningar.

Fax: Anvand det har alternativet for att vidarebe-
fordra ett fax till ett annat faxnumret.

E-post: Anvand det hdr alternativet for att vidarebe-
fordra fax till en e-postadress.

Server: Anvand det har alternativet for att vidarebe-
fordra fax till en angiven serverplats.
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Funktion

Saker mottagn.

Beskrivning

Du kan behéva skydda
dina mottagna fax sé att
inte obehoriga kommer at
dem. I sdkert mottag-
ningslage sparas alla
inkommande fax i minnet
och kan skrivas ut genom
att ett fyrsiffrigt [6senord
anges.

Alternativ

e Pa: Anvand detta alternativ for att aktivera sdker mot-
tagning.

e AV: Anvand detta alternativ for att avaktivera saker
mottagning.

e Utskrift: Anvand det har alternativet for att skriva ut
fax fran minnet. Om ett fyrsiffrigt [6senord angavs nar
Saker mottagning aktiverades, kravs detta l6senord
for att skriva ut fax.

Se Anvdnda saker mottagning pa sidan 54 for anvis-

ningar.

faxjobb som har sparats i
minnet.

Légg till sidor Anvands for att ldgga till Se Ldgga till dokument till ett senarelagt fax pa sidan 50
ytterligare dokument i ett | for anvisningar.
senarelagt faxjobb som
har sparats i minnet.

Avbryt jobb Du kan avbryta ett fordrojt | Se Avbryta ett senarelagt fax pa sidan 50 for anvisningar.
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Anvdnda sandningsalternativ for fax

Anvanda sandningsalternativ for fax

Skicka till flera

Du kan anvdnda funktionen Skicka till flera om du vill skicka ett fax till flera platser. Faxet lagras
automatiskt i minnet och skickas sedan fran minnet till de angivha mottagarna. Efter éverféringen tas
jobbet automatiskt bort fran minnet. Det gér inte att skicka ett fargfax med den har funktionen.

1. Tryck pé Fax pé kontrollpanelen.

2.  Tryck pd Meny pd kontrollpanelen.

3. Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Skicka till flera markeras och tryck sedan pé& OK.

4. Ange numret till den forsta mottagande faxmaskinen och tryck pa OK.
Du kan vdlja snabbvalsnummer eller gruppnummer med knappen Adressbok. Se Adressbok pé
sidan 55 for mer information.
Obs! Nar du har angett ett gruppnummer kan du inte ange négra fler gruppnummer.

5. Ange det andra faxnumret och tryck pa OK.

P& displayen uppmanas du att ange ytterligare ett faxnummer. Om du vill ange fler faxnummer
trycker du pa OK ndr Ja markeras och upprepar stegen. Du kan lagga till upp till 10 destinationer.

Nar du ar klar med att ange faxnummer trycker du pé vanster/hdger-pilarna och vdljer Nej vid
ledtexten Annat nummer? och trycker sedan péa OK.

6. Ladda dokumenten och tryck pa Start for att borja lagra det avldsta originalet i minnet.

Om du anvdnder dokumentglaset for att avlasa fler an ett dokument valjer du Ja for att ldgga till
ytterligare en sida. Lagg i ett nytt original och tryck p& OK.

Nar du ar klar valjer du Nej nar texten En sida till? visas.

Maskinen skickar faxet till de nummer som du har angivit i den ordning som du angav dem.

Fordrojd start

Du kan stdlla in att maskinen skickar ett faxmeddelande vid ett senare tillfalle ndr du inte ar
ndrvarande. Anvdnd den har funktionen ndr du vill skicka fax under tidpunkter nér det dr billigare eller
ndr du skickar till ett annat land eller en annan tidszon. Det gar inte att skicka ett fargfax med den har
funktionen.

1.  Tryck pé Fax pd kontrollpanelen.

2.  Tryck pd Meny pd kontrollpanelen.

3. Tryck pd& upp/ned-pilarna sé att Fordrojd start markeras och tryck sedan pd OK.
4.  Ange numret till den mottagande faxmaskinen och tryck péa OK.

Du kan vdlja snabbvalsnummer eller gruppnummer med knappen Adressbok. Se Adressbok pé
sidan 55 for mer information.

Pa displayen uppmanas du att ange ytterligare ett faxnummer. Om du vill ange fler faxnummer
trycker du pa OK ndr Ja markeras och upprepar stegen. Du kan lagga till upp till 10 destinationer.

Obs! Ndar du har angett ett gruppnummer kan du inte ange négra fler.
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Nar du ar klar med att ange faxnummer trycker du pé vanster/héger-pilarna och vdljer Nej vid
ledtexten Annat nummer? och trycker sedan péa OK.

Ange 6nskat jobbnamn och tryck pd OK. Om du inte vill ange ett namn hoppar du 6ver detta steg.

Information om hur du anger alfanumeriska tecken finns pé sidan Anvianda knappsatsen pd
sidan 13.

Ange klockslag med sifferknapparna och tryck pé OK.
Om du anger en tidpunkt fore den aktuella skickas faxet dagen darpd.
Ladda dokumenten och tryck pd Start for att borja lagra det avldsta originalet i minnet.

Om du anvander dokumentglaset for att avldsa fler an ett dokument vdljer du Ja for att lagga till
ytterligare en sida. Lagg i ett nytt original och tryck pé& OK.

Nar du ar klar valjer du Nej nar texten En sida till? visas.

Maskinen dtervander till redolaget. Displayen visar att du dr i redoléget och att du stdllt in en fordréjd
faxs@ndning.

Ldgga till dokument till ett senarelagt fax

Du kan ldgga till ytterligare dokument i senarelagda faxjobb som har sparats i minnet.

okt wN-=

Lagg i originalen som ska laggas till och vdlj faxinstdllningar.

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Légag till sidor markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat faxjobb visas och tryck pa OK.

Tryck pa Start.

Om du vill lagga till fler an ett original valjer du Ja for att lagga till ytterligare en sida. Lagg i ett
nytt original och tryck pa OK.

Nar du ar klar valjer du Nej nar texten En sida till? visas.

Avbryta ett senarelagt fax

Du kan avbryta ett fordréjt faxjobb som har sparats i minnet.

1.

2.
3.
4

50

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Avbryt jobb markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat faxjobb visas och tryck pé OK.

Tryck pa OK ndr Ja markeras for att bekrafta och avbryta jobbet.

Det valda faxet tas bort frdn minnet.
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Prioriterad sandning

Funktionen anvdnds om ett prioriterat fax ska skickas fére andra faxjobb i minnet. Originalet lases in i
minnet och skickas omedelbart ndr den pagéende atgdarden har slutforts. Ett prioriterat fax avbryter
dessutom sdndning till flera. Faxet avbryts mellan destinationerna, exempelvis efter att séindningen till
mottagare A har avslutats och innan sdndning till mottagare B paborjas, eller mellan
ateruppringningar.

1.

2.
3.
4

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilar sé att Prioriterad séindning markeras och tryck sedan pé OK.
Ange numret till den mottagande faxmaskinen och tryck pa OK.

Du kan vdlja snabbvalsnummer eller gruppnummer med knappen Adressbok. Se Adressbok péa
sidan 55 for mer information.

Ange 6nskat jobbnamn och tryck pd OK. Om du inte vill ange ett namn hoppar du 6ver detta steg.

Information om hur du anger alfanumeriska tecken finns pé sidan Anvdanda knappsatsen pé
sidan 13.

Ladda originalen och tryck pd Start.

Om ett original placeras pd dokumentglaset kan du ldgga till en sida genom att vdlja Ja. Ldgg i ett
nytt original och tryck pa OK.

Nar du ar klar valjer du Nej nar texten En sida till? visas.

Maskinen avldser och skickar faxet till mottagarna.
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Anvanda vidarebefordran av fax

Du kan stdlla in maskinen sa att den vidarebefordrar mottaget eller skickat fax till en annan mottagare
via fax, e-post eller server. Om du inte ar pd plats men maste ta emot faxet kan du anvdnda den har
funktionen.

Nar du vidarebefordrar ett fax till en e-postadress eller en FTP- eller SMB-server méaste du ange
mottagaruppgifterna med CentreWare Internettjdnster. Du kan vidarebefordra ett fax till hogst fem
mottagare. Mer information finns i systemadministratorsguiden.

Vidarebefordran av skickade fax

Du kan stdlla in maskinen sa att den vidarebefordrar en kopia av alla fax som skickas till andra
faxnummer, till en e-postadress eller en server. En kopia av alla skickade fax vidarebefordras till den
angivnha mottagaren tills alternativet avaktiveras. Mer information om hur du avaktiverar
Vidarebefordran av fax finns i Avaktivera vidarebefordran av fax pé sidan 53.

1. Tryck pé Fax pd kontrollpanelen.
2. Tryck pd Meny pd kontrollpanelen.
3. Tryck pa upp/ned-pilar sa att Vidarebefordra markeras och tryck sedan pa OK.
4, Vdlj ett alternativ:
Fax
a. Tryck pa upp/ned-pilar sa att Fax markeras och tryck sedan pé OK.
b. Tryck p& upp/ned-pilar sa att V.bef. skickat markeras och tryck sedan péa OK.
¢.  Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Pa markeras och tryck sedan péa OK.
d. Ange faxnumret dit faxen ska skickas och tryck pa OK.
E-post
a. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att E-post markeras och tryck sedan pé OK.
b. Tryck p& upp/ned-pilar sa att V.bef. skickat markeras och tryck sedan péa OK.
c¢.  Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Pa markeras och tryck sedan péa OK.
d. Ange din e-postadress och tryck pd OK.
e. Ange e-postadressen dit faxen ska skickas och tryck pa OK.
Server
a. Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Server markeras och tryck sedan pa OK.
b.  Tryck p& upp/ned-pilarna sa att V.bef. skickat markeras och tryck sedan pé OK.
¢.  Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Pa markeras och tryck sedan pa OK.
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Vidarebefordran av mottagna fax

Du kan stdlla in maskinen sa att den vidarebefordrar en kopia av alla fax som tagits emot till ett annat
faxnummer eller en server. Nar maskinen tar emot ett fax lagras det forst i minnet och skickas sedan till
angiven mottagare. En kopia av alla mottagna fax vidarebefordras till den angivha mottagaren tills
alternativet avaktiveras. Mer information om hur du avaktiverar Vidarebefordran av fax finns i
Avaktivera vidarebefordran av fax pd sidan 53.

1.

2.
3.
4

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilar sé att Vidarebefordra markeras och tryck sedan pd OK.

Vdlj ett alternativ:

Fax

a. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Fax markeras och tryck sedan pd OK.

b. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att Vidarebef. mottaget markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Pa markeras och tryck sedan pa OK.

. Ange faxnumret dit faxen ska skickas och tryck pa OK.

E-post

a. Tryck pa upp/ned-pilarna sé att E-post markeras och tryck sedan pa OK.

b. Tryck pd& upp/ned-pilarna sa att Vidarebef. mottaget markeras och tryck sedan pé OK.
c¢.  Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Pa markeras och tryck sedan pa OK.

d. Ange din e-postadress och tryck pa OK.

e. Ange e-postadressen dit faxen ska skickas och tryck pé OK.

Server

a. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Server markeras och tryck sedan pé OK.

b. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att Vidarebef. mottaget markeras och tryck sedan pa OK.
¢.  Tryck pd upp/ned-pilarna sa att Pa markeras och tryck sedan pa OK.

Avaktivera vidarebefordran av fax

Folj stegen nedan om du vill avaktivera alternativet Vidarebefordra fax.

ot wN-~

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sd att Faxfunktion markeras och tryck sedan péa OK.

Tryck pa upp/ned-pilar sé att Vidarebefordra markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Fax, E-post eller Server markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pd upp/ned-pilarna sé att V.bef. skickat eller Vidarebef. mottaget markeras och tryck
sedan pda OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Av markeras och tryck sedan pa OK.
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Anvanda saker mottagning

Du kan behoéva skydda dina mottagna fax sa att inte obehdriga kommer at dem. I sékert
mottagningsldge sparas alla inkommande fax i minnet tills de frislapps for utskrift. Ett fyrsiffrigt
l6senord kan anges for att forhindra att fax skrivs ut av obehériga anvandare. Nar sdkert
mottagningsldge avaktiveras, skrivs alla lagrade fax ut automatiskt.

Aktivera sdker mottagning

s wnN-=

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Séker mottagn. markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Pa markeras och tryck sedan péa OK.

Ange ett fyrsiffrigt [6senord som du vill anvénda och tryck pd OK.

Du kan aktivera sdkert mottagningsldage utan att stdlla in ett l6senord men inte skydda dina fax.
Bekrafta l6senordet genom att mata in det igen och tryck pa OK.

Nar ett fax tas emot i sdkert mottagningslage lagras det i maskinens minne och Sdker mottagn. visas
for att meddela att ett fax har tagits emot.

Avaktivera sdkert mottagningsldage

v wN =

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pd Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Séker mottagn. markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Av markeras och tryck sedan pa OK.

Ange vid behov det fyrsiffriga l6senordet och tryck pa OK.

Laget stdngs av och maskinen skriver ut alla fax som dr lagrade i minnet.

Skriva ut sdkra fax

s wnN-=

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck p4 Meny pa kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Séker mottagn. markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Skriv ut markeras och tryck sedan pa OK.

Ange vid behov det fyrsiffriga l6senordet och tryck pa OK.

Maskinen skriver ut alla fax som ar lagrade i minnet.
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Adressbok

Du kan infoga de faxnummer som du anvénder oftast i en adressbok. Innan du bérjar lagra faxnummer
ska du kontrollera att maskinen dr i faxlage. Maskinen har féljande funktioner for att stdlla in
adressboken:

Kortnummer

Du kan lagra upp till 200 faxnummer som du anvander ofta som kortnummer.

Registrera ett korthnummer

v wnNn =

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Ny & red. markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Snabbuppringning markeras och tryck sedan pd OK.
Ange ett kortnummer mellan 0 och 199 samt tryck pd OK.

Om en post redan dar lagrad pd numret som du vdljer visas ett meddelande. Om du vill bérja om
med ett annat kortnummer trycker du pa Féregdende.

Ange 6nskat namn och tryck pa OK.

Information om hur du anger alfanumeriska tecken finns pé sidan Anvianda knappsatsen pd
sidan 13.

Ange onskat faxnummer och tryck pa OK.
Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.

Redigera kortnummer

oS whNn-=

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Ny & red. markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Snabbuppringning markeras och tryck sedan pd OK.
Ange det kortnummer du vill redigera och tryck pa OK.

Redigera uppgifterna:

e Andra namnet och tryck pa OK.

e Andra faxnummer och tryck pé OK.

Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.
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Anvdanda kortnummer

Ndr du uppmanas att ange ett nummer dé du sdnder ett fax anger du kortnumret dar det aktuella
numret har sparats.

e  For ett ensiffrigt (0-9) kortnummer trycker du och haller ner motsvarande sifferknapp pé det
numeriska tangentbordet.

e  For ett tva- eller tresiffrigt kortnummer trycker du forst pd den/de forsta sifferknappen/knapparna
och hdller sedan ner den sista sifferknappen.

Du kan ocksa soka igenom minnet efter en post genom att trycka pa Adressboken. (Se Adressbok pa
sidan 55.)

Gruppnummer

Om du ofta skickar samma dokument till flera platser kan du gruppera dem under ett gruppnummer.
Ddarefter kan du anvdnda ett gruppnummer for att skicka ett dokument till alla platser i gruppen. Du
kan stdlla in upp till 100 (O till och med 99) gruppnummer med hjdlp av platsernas befintliga
snabbvalsnummer.

Registrera ett gruppnummer

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Ny & red. markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Gruppuppringning markeras och tryck sedan pé OK.
Ange ett kortnummer mellan 0 och 99 samt tryck pa OK.

s wnN-=

Om en post redan ar lagrad pd numret som du vdljer visas meddelandet pd displayen sa att du
kan andra det.

6. Ange 6nskat namn och tryck pa OK.

Information om hur du anger alfanumeriska tecken finns pé sidan Anvianda knappsatsen pd
sidan 13.

7. Ange de forsta bokstdverna i namnet.
8. Tryck pé& upp/ned-pilarna tills namnet och numret som du vill ha markeras och tryck p& OK.
9. Tryck p& OK ndr Ja markeras vid ledtexten Ldagga till en?.

Upprepa stegen for att inkludera 6vriga kortnummer i gruppen.

Nar du ar klar trycker du pa vanster/héger-pilarna for att valja Nej vid ledtexten Lagga till en? och
sedan pda OK.

10. Tryck pé Stopp for att dtervanda till redoldget.
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Redigera ett gruppnummer

® NOoO WU WwWN =

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Ny & red. markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pé& upp/ned-pilarna sd att Gruppuppringning markeras och tryck sedan pé OK.

Ange det gruppnummer som du vill redigera och tryck pa OK.

Ange namnet du vill redigera och tryck pa OK.

Ange de forsta bokstdverna i namnet som du vill lagga till eller ta bort.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills namnet och numret som du vill ha markeras och tryck pa OK.
Om du angav ett nytt snabbvalsnummer visas Légga till?.

Om du anger ett kortnummer som finns lagrat i gruppen visas Radera?.

Tryck pa OK for att lagga till eller radera numret.

Tryck pa OK ndr Ja visas om du vill lagga till eller ta bort flera nummer och upprepa stegen.

Nar du dr klar trycker du pé vanster/hdger-pilarna for att vdlja Nej vid ledtexten Ett annat
nummer? och sedan pé OK.

10. Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.

Anvanda gruppnummer

Om du vill anvanda en gruppost mdste du soka efter den och vdlja den i minnet.

Nar du uppmanas att ange ett faxnummer medan du skickar ett fax trycker du pa Adressbok. Det gar
att soka efter ett nummer i minnet pa tvé olika sctt. Du kan antingen soka i bokstavsordning frén A till
O eller ange de forsta bokstdverna i namnet som ar kopplat till numret.

Soka alfabetiskt

o~ wN-=

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att S6k & ring markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Gruppuppringning markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Alla markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat namn och nummer markeras. Du kan s6ka uppdt och nerdt
igenom hela minnet i bokstavsordning.

Soka pa namnet

1.

v & WwWN

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att S6k & ring markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Gruppuppringning markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att S6k-ID markeras och tryck sedan pé OK.

Ange de forsta bokstdverna i 6nskat namn.

Tryck pé& upp/ned-pilarna tills dnskat gruppnamn och gruppnummer markeras.
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Ta bort en post i adressboken

s wnN =

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Radera markeras och tryck sedan pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Snabbuppringning eller Gruppuppringning markeras och tryck
sedan pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills sokmetoden som du vill ha markeras och tryck pa OK.

e Vdalj S6k alla om du vill soka efter en post genom att soka igenom alla poster i Adressboken.
e Valj S6k-ID om du vill soka efter en post med de forsta bokstdverna i namnet.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills namnet som du vill ha markeras och tryck pa OK.

Ange alternativt de forsta bokstdverna. Tryck pa upp/ned-pilarna tills namnet som du vill ha
markeras och tryck pa OK.

Tryck pa OK ndr Ja markeras for att bekrafta valet.
Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.

Skriva ut adressboken

Du kan kontrollera instdllningarna for adressboken genom att skriva ut en lista.

1.
2.
3.
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Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
Tryck pa Adressbok pd kontrollpanelen.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Skriv ut markeras och tryck sedan pa OK.

Xerox WorkCentre 3550
Anvandarhandbok



Fax fradn datorn

Fax fran datorn

Du kan skicka ett fax fran datorn utan att gé till maskinen. Om du vill faxa fran datorn mdste du
installera programmet PC-Fax och anpassa programvaruinstdllningarna. Mer information finns i
systemadministratorsguiden.

1.
2.

6.

Oppna dokumentet du vill skicka.

Valj Skriv ut fran Arkiv-menyn.

Fonstret Skriv ut visas. Det kan se aningen annorlunda ut
beroende pa vilket program du anvénder.

Vdlj Xerox MFP PC Fax i listrutan under Namn.

Valj OK.

Vdlj alternativen for faxjobbet:

e Telefonbok: Om du anvénder Windows-adressboken
vdljer du en mottagare i listan eller lagger till en ny
mottagare med knappen Lagg till. Klicka pé pilknappen
och lagg till mottagare i mottagarlistan. Om du
anvander Outlook Office-adressboken vdljer du en
mottagare i listan och anvander pilknappen for att
ldgga till mottagare i mottagarlistan. Redigera
mottagarlistan med knapparna Légag till och Ta bort.

e  Faxkvalitet: Vdlj faxkvaliteten Standard eller Fin.
e  Framsida: Om du vill skriva ut en framsida markerar du
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kryssrutan Framsida. Redigera uppgifterna for framsidan. Importera en framsida med

knappen Avancerat.
e  Datum: Valj ett datum for faxjobbet.

e Avisera vid leverans: Markera den hdr kryssrutan om du vill f& ett meddelande om att faxet

har levererats till mottagarna.

e Forhandsgranskning: Anvand det har alternativet for att visa framsidan och faxdokumentet

som ska skickas.
Klicka pé Skicka om du vill skicka faxet.

Datorn skickar faxet till skrivaren och skrivaren skickar faxet.
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Ta emot fax

Den har delen beskriver hur du tar emot ett fax och vilka metoder som kan anvdndas.

Manuell mottagning

Det finns tva satt att ta emot ett fax manuellt:

Uppringning: Du kan ta emot ett fax genom att trycka p& Uppringning och sedan pa Start nér du
hor en faxton fran den andra maskinen. Maskinen borjar ta emot faxet. Om du har en lur kan du
besvara samtal.

Om du vill andra antalet ringsignaler, se Faxinstalln. pa sidan 146.

Anvédnda en anknytningstelefon: Den har funktionen fungerar bast om du anvdnder en
anknytningstelefon som ar ansluten till EXT-kontakten pd maskinens baksida. Du kan ta emot fax
frdn ndgon du pratar med pa anknytningstelefonen utan att ga till faxmaskinen. Om du tar emot
ett samtal med anknytningstelefonen och hor faxtoner trycker du pa *9* pa telefonen. Maskinen
tar emot faxet.

Pa fabriken anges mottagningskoden *9*. Den forsta och sista asterisken gar inte att dndra, men
du kan dandra siffran i mitten. For information om hur du dndrar RCV-startkoden, se Ta emot pd
sidan 148.

Anvdnda en telefonsvarare

Om du ska kunna anvénda laget méste en telefonsvarare anslutas till EXT-uttaget pé baksidan av
maskinen. Om den uppringande personen ldmnar ett meddelande sparar telefonsvararen detta som
vanligt. Om maskinen upptdcker en faxton bérjar den automatiskt ta emot faxet.

60

Anteckningar:

e Om du har satt maskinen i det har ldget och telefonsvararen inte ar inkopplad i EXT-
uttaget eller ar franslagen, kommer faxmaskinen automatisk ga i faxldge efter ett antal
fordefinierade svarssignaler.

e Om telefonsvararen gar att stdlla in s& att den svarar efter ett visst antal signaler ska du
valja att den svarar efter en signal.

e Om du vill prata i telefon ndr telefonsvararen @r ansluten till maskinen, mdste du stanga
av telefonsvararen. Annars kommer det utgdende meddelandet fran telefonsvararen att
avbryta samtalet.
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Anvanda DRPD-lage

Distinkt ringsignal dr en teletjanst som gor det mojligt att svara pd flera olika nummer med endast en
telefonlinje. Det speciella nummer som nagon anvander for att ringa till dig identifieras av olika
ringsignaler, som bestéar av olika kombinationer av ldnga och korta ljud. Funktionen anvdnds ofta av
telefonsvarare for ménga olika klienter for att veta vilket nummer nagon ringer till sa att ratt nummer
besvaras.

Med funktionen DRPD (Distinctive Ring Pattern Detection) kan faxmaskinen ldra sig det
ringsignalmonster som du anger att faxen ska ta. Om du inte dndrar det besvaras ringsignalen som ett
faxsamtal och alla 6vriga ringsignaler vidarebefordras till anknytningstelefonen eller telefonsvararen
som dr ansluten till EXT-uttaget. Du kan enkelt stéinga av eller andra DRPD-funktionen nér som helst.

Innan du anvander DRPD-alternativet maste telebolaget aktivera tjcéinsten distinkt ringsignal. Nar du
vill stdlla in DRPD behdver du ringa frén ett annat nummer eller be ndgon ringa upp faxnumret utifrén.

For information om konfigurering av DRPD, se Konfigurera DRPD-ldge pé sidan 150.
Ta emot fax i minnet
Eftersom maskinen kan utfora flera uppgifter samtidigt kan den ta emot fax medan du kopierar eller

skriver ut. Om maskinen tar emot ett fax medan du kopierar eller skriver ut lagrar den inkommande fax
i minnet. S& snart du ar klar med kopieringen eller utskriften skriver maskinen ut faxet automatiskt.
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Skanna

Kapitlet innehdller:

Introduktion pa sidan 64

Funktionen Skanning pd sidan 65
Skanningsalternativ pé sidan 70

Skanning med TWAIN pé sidan 72
Skanning med WIA-drivrutinen pé sidan 73
Hanterare for natverksskanning pd sidan 74
Skanning p& Macintosh pé sidan 75
Linux-skanning pé sidan 76
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Introduktion

Introduktion

Genom att gora skanningar med maskinen kan du omvandla bilder och text till digitala filer som du
kan spara pé datorn. Maskinen kan goéra skanningar via USB eller natverk till en dator eller server, samt
direkt till en USB-minnesenhet. Féljande arkiveringsalternativ ar tillgangliga fér Skanning:

e USB: Med det har alternativet kan du skanna en bild direkt till en USB-minnesenhet nar den dr
ansluten till maskinens USB-minnesport.

e Lokal dator: Anvand det hdr alternativet om maskinen dr ansluten till en dator via en USB-kabel.
Drivrutinen for skanning maste ha installerats pa datorn innan du kan anvénda den har
funktionen. Skannade data sparas i mappen Mina dokument i den anslutna datorn.

e Natverksdator: Med det har alternativet sparas skannade data i mappen Mina dokument i en
ndatverksansluten dator.

e  SMB: Du kan skanna en bild och 6verféra den till en delad mapp pd en SMB-server.
e  FTP: Du kan skanna en bild och 6verféra den till en FTP-server.

Mer information om hur du stdller in och konfigurerar funktionen Skanning finns i
systemadministratorsguiden.

Skanningsmetoder

Maskinen erbjuder foljande satt for skanning av en bild med en lokal anslutning:

e  TWAIN: TWAIN-drivrutiner hanterar kommunikationen mellan datorprogrammet och
skanningsenheten. Nar du skannar en bild startas det valda programmet dar du kan styra
skanningsprocessen. Funktionen gdr att anvdnda via den lokala anslutningen eller
ndtverksanslutningen.

Se Skanning med TWAIN pd sidan 72.

e WIA: WIA dr en forkortning av Windows Image Acquisition. Om du vill anvanda den har
funktionen maste datorn och maskinen vara anslutna direkt med en USB-kabel.

Se Skanning med WIA-drivrutinen pé sidan 73.
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Funktionen Skanning

Vid skanning kan en elektronisk fil skapas av ett pappersdokument. Den elektroniska filen kan arkiveras
pd en angiven plats.

Det hdr avsnittet beskriver den grundléiggande proceduren for skanning. Folj stegen nedan.

Lagg i dokumenten pé sidan 65

Valj onskad skanningsdestination pa sidan 66
Valj onskade funktioner pa sidan 68

Starta jobbet pd sidan 69

Kontrollera jobbstatus pé sidan 69

Avbryta ett jobb pé sidan 69

Om behdorighetskontroll ar aktiverad kanske du behoéver ett konto innan du kan anvénda maskinen.
Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller f& mer information.

Lagg i dokumenten

Du kan ldgga dokumenten som ska skannas pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Dokumentmatare

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla haftklamrar och gem innan du lagger
dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pa ratt sdtt i dokumentmataren med
framsidan uppat. Den forsta sidan ska ligga 6verst med
rubrikerna riktade mot maskinens vénstra sida.

Obs! Upp till 60 ark 75 g/m? kopieringspapper kan ldggas i.
Vikten kan vara 50-120 g/m? — se Papper pé sidan 201 for
mer information.

3. Placera dokumenten mellan stoden med den vanstra kanten i
dokumentmataren och placera stoden sa att de precis

nuddar dokumenten.
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Dokumentglas

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument pd dokumentglaset:

1.
2.

Valj 6nskad skanningsdestination

Skanning till USB
1.

Lyft upp dokumentmataren.
Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in
det mot registreringspilen overst till vanster pé glaset.

Det grundinstallda dokumentformatet ar A4 (8,5 x 117).
Om annat dokumentformat anvdnds staller du in det via
alternativet Dokumentformat. Mer information finns i
Skanningsalternativ pé sidan 70.

Sank dokumentmataren.

Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten péa
maskinen. Anvisningar finns i Satta in USB-minnesenheten
pé sidan 108.

Tryck pa knappen Skanning pd kontrollpanelen.
Tryck pa upp/nedpilarna tills USB ar markerat.

Ndr du ska anpassa skanningsinstdllningarna trycker du pé
knappen Dubbelsidigt eller Meny. Se Vdlj onskade funktioner
pé sidan 68.

Nar skanningsinstdllningarna ar gjorda, startar du
skanningen genom att trycka pé OK.

Skanning till lokal dator

Om du vill anvanda Skanning till lokal dator mdste maskinen vara ansluten till datorn eller
arbetsstationen med en USB-kabel. Drivrutinen for skanning maste ha installerats pa datorn innan du
kan anvdanda den har funktionen. Mer information finns i systemadministratorsguiden.

1.

i whN

Tryck pa knappen Skanning pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/nedpilarna tills Lokal dator ar markerat.

Ndar du ska anpassa skanningsinstdllningarna trycker du p& knappen Dubbelsidigt.
Tryck pa OK. Om du ser meddelandet Ej tillgéinglig kontrollerar du portanslutningen.

Tryck pd upp/ned-pilarna tills skanningformatet som du vill ha markeras. Tryck sedan pa OK.
Grundinstallningen ar Mina dokument.

Bilderna skannas och lagras i den valda destinationen.
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Skanning till natverksdator

Kontrollera att maskinen dr ansluten till ett natverk. Kontrollera att maskinen har konfigurerats med
funktionen Hanterare for natverksskanning och att skanningsdrivrutinen har installerats.
Mer information finns i systemadministratorsguiden.

Obs! Programmet Xerox Network Scan Manager kan bara anvandas i Windows.

Tryck pa knappen Skanna pé kontrollpanelen.
Tryck pa upp/nedpilarna tills Nétverksdator ar markerat.
Nar du ska anpassa skanningsinstdllningarna trycker du p& knappen Dubbelsidigt.

&whN =

Tryck pa OK. Om du ser meddelandet Ej tillgéinglig kontrollerar du anslutningen och/eller
installningarna.

v

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att 6nskat inloggnings-ID markeras och tryck sedan pd OK.

o

Ange lésenordet med knappsatsen och tryck pé& OK.

7.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att 6nskad Skanningsdestination markeras och tryck sedan pé OK.
Grundinstdallningen ar Mina dokument.

8. Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskad Upplésning dr markerad och tryck sedan pé& OK.
9. Tryck pé& upp/ned-pilarna tills 6nskad Farg ar markerad och tryck sedan pé OK.
10. Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat Filformat dr markerat och tryck sedan péa OK.

Bilderna skannas och lagras i den valda destinationen.

Skanning till FTP

Kontrollera att maskinen @r ansluten till ett natverk. Kontrollera att maskinen har konfigurerats med
CentreWare Internettjanster. Mer information finns i systemadministratorsguiden.

1. Tryck pd knappen Skanning pd kontrollpanelen.
2. Tryck pd upp/nedpilarna tills FTP ar markerat.

3. Nar du ska anpassa skanningsinstdllningarna trycker du p& knappen Dubbelsidigt eller Meny.
Se Valj onskade funktioner pé sidan 68.

Tryck pé& OK.
Om Behdrighetskontroll ar aktiverad, anger du Inloggnings-ID och Lésenord (om det krdvs).
Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskad server ar markerad och tryck sedan pa OK.

N o w»vu e

Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat Filformat dr markerat och tryck sedan péa OK.

Bilderna skannas och lagras i den valda destinationen.

Skanning till SMB

Kontrollera att maskinen @r ansluten till ett natverk. Kontrollera att maskinen har konfigurerats med
CentreWare Internettjdanster. Mer information finns i systemadministratorsguiden.

1. Tryck p& knappen Skanning pd kontrollpanelen.
2. Tryck pé& upp/nedpilarna tills SMB ar markerat.

3. Nar du ska anpassa skanningsinstdllningarna trycker du p& knappen Dubbelsidigt eller Meny.
Se Valj onskade funktioner pé sidan 68.
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No v B

Tryck pa OK.

Om Behdrighetskontroll dr aktiverad, anger du Inloggnings-ID och Lésenord (om det krévs).
Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskad server dr markerad och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat Filformat ar markerat och tryck sedan péa OK.

Bilderna skannas och lagras i den valda destinationen.

Valj dnskade funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for skanningsjobbet nar maskinen ar i redoldge. Nar du dr klar trycker du
pé Foregaende for att dterga till skarmen Redo.

1.

68

Tryck pa knappen Dubbelsidigt pd kontrollpanelen. Foljande dubbelsidiga alternativ finns:
e 1-> Enkelsidigt: Anvands for enkelsidiga dokument.
e 2> Enkelsidigt: Anvands for dubbelsidiga dokument.

e 2> Enkelsidigt, roterat: Anvdnds for dubbelsidiga dokument dar baksidan @r roterad.
Med det har alternativet roteras bilden pd baksidan 180 grader.

Tryck pa upp/ned-pilen sé att alternativet Dubbelsidigt markeras och tryck sedan péa OK.

Foljande funktioner dr tillgangliga via knappen Meny for Skanna till USB, Skanna till FTP och
Skanna till SMB.

Filformat Anger den sparade bildens filformat.
Utskriftsférg Anger den sparade bildens fargldage.
Ljusare/morkare Manuell instdllning av ljushet eller morkhet for de skannade bilderna.
Bakgrundsreducering Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund

som uppstar vid skanning av fargat papper eller tidningar.

Originaltyp Anvdnds for att forbattra bildens kvalitet genom att valja dokumenttyp
for originalen.

Upplosning Anger bildupplésningen. En hogre uppldsning ger en storre fil.

Dokumentformat Anger storleken pd bilden som skannas.

Tryck pd upp/ned-pilarna tills funktionen som du vill ha markeras och tryck pa OK. Vdlj instdllning
och tryck pa OK.

Information om de alternativen finns i Skanningsalternativ pa sidan 70.
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Starta jobbet
1.  Tryck pé knappen Start.

2. Om du anvander dokumentglaset for att skanna
dubbelsidiga original, visas ett meddelande nar det ar dags
att skanna sidan 2. Fortsatt med skanningen tills alla sidor ar
skannade.

Bilderna skannas och arkiveras pé& den valda platsen.

Kontrollera jobbstatus

1. Tryck p& knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill
visa information om jobbstatus.

2. Enlista 6ver aktiva jobb visas. Vdlj jobbet med upp/ned-
pilarna och tryck pé OK.

3. Foljande jobbalternativ finns:
e Radera: Vdlj det har alternativet om du vill radera

jobbet. Anvand vanster/hoger-pilen for att valja Ja eller
Nej.

e Detaljer: Vdlj det har alternativet om du vill visa detaljer
om jobbet. Jobbets namn, dgare, typ, status och sandningstid visas.

Avbryta ett jobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett aktivt skanningsjobb.

1. Tryck pa knappen Stopp pa kontrollpanelen. En bekraftelse visas. Tryck pa Stopp igen om du vill
avbryta det aktuella skanningsjobbet.

2. Om du vill avbryta ett koat jobb trycker du pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen for att visa
de aktiva jobben.

3. Vdlj jobbet med upp/ned-pilarna och tryck pa OK.
4. Vdlj Radera och OK.
5. Vdlj Ja om du vill radera jobbet eller Nej om du vill ga tillbaka till den féoregdende skarmen.
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Skanningsalternativ

Maskinen har féljande alternativ for anpassning av skanningsjobb. Du kommer till dem via knappen
Meny. Information om hur du dndrar grundinstdllningarna fér skanning finns i Avlasn.instdlln. pa

sidan 152.
Funktion Beskrivning Alternativ

Filformat Filformat bestammer vil- e PDF (Portable Document Format): Om mottagaren
ken typ av fil som skapas har ratt programvara kan han/hon visa, skriva ut eller
och kan dndras tillfalligt dndra den elektroniska filen, oavsett datorsystem.
for det aktuella jobbet. Valj | « TIFF (Tagged Image File Format): Skapar en grafikfil
det filformat du vill som gdr att oppna i flera olika grafikprogram i olika
anvdnda fér den skan- operativsystem. En separat fil skapas for varje bild
nade bilden. som skannas.

e Multi Page TIFF: Skapar en TIFF-fil med flera sidor
med skannade bilder. Ett mer specialiserat program
kravs for att 6ppna den har typen av filformat.

e JPEG (Joint Photographic Experts Group): Skapar en
komprimerad grafikfil som kan 6ppnas i flera olika gra-
fikprogram i olika operativsystem. En separat fil ska-
pas for varje bild som skannas.

Ljusare/morkare Manuell instdllning av ljus- |  Ljusast: Anger den ljusaste instdllningen for bilden.
het eller mérkhet for de e Ljus: Fungerar bra for morkt tryck.
skannade bilderna. e Normal: Fungerar bra med standardoriginal eller
tryckta original.

e Mork: Fungerar bra for ljust tryck.

e Morkast: Anger den moérkaste instdllningen for bilden.

Utskriftsfarg Valj Utskriftsfarg om du | » Farg: Anvand det har alternativet for att valja farg
vill skriva ut i svartvitt, fran originalet.
graskala eller férg. » Graskala: Anvands nér gratoner krdvs.

e Svartvitt: Anvand det har alternativet for att valja

svartvitt oavsett originalets farg.
Originaltyp Instdllningen Originaltyp e Text: Anvdnds for original som i huvudsak innehaller
anvands for att forbattra text.
bildens kvalitet genom att | « Text och foto: Anvénds for original med bade text och
valja dokumenttyp for ori- fotografier.
ginalen. « Foto: Anvands ndr originalen dr fotografier.
Bakgrundsreduce- | Anvdnds for att automa- e Pa: Valj det har alternativet om du vill ta bort bakgrun-
ring tiskt minska eller ta bort den.

den morka bakgrund som
uppstdr vid skanning av
fargat papper eller tid-
ningar.

Av: Vdlj det har alternativet om bakgrundsreducering
inte behovs.
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Funktion Beskrivning Alternativ
Upplosning Upplésningen péverkar e 600 dpi: Rekommenderas for fotografier och grafik av
utseendet pa den skan- hog kvalitet. Ger den storsta filstorleken men ockséa
nade bilden. En hogre upp- den bdsta bildkvaliteten.

l6sning ger bdttre
bildkvalitet. En lagre upp-

[6sning reducerar kommu-
nikationstiden nar filen e 300 dpi: Rekommenderas fér dokument av hdg kvali-

skickas i nétverket. tet som ska behandlas i OCR-program. Rekommende-
ras dven for linjegrafik av hog kvalitet eller foton och
grafik av medelhdg kvalitet. Detta dr grundinstall-
ningen for upplosning och dr i de flesta fall det basta
alternativet.

e 200 dpi: Rekommenderas for textdokument och linje-
grafik av genomsnittlig kvalitet. Ger inte den bdsta
bildkvaliteten for foton eller grafik.

e 100 dpi: Rekommenderas fér dokument av ldagre kvali-
tet eller om en mindre filstorlek kréivs.

Obs! 600 dpi stéds enbart for Skanning till USB nar maxi-
malt minne har installerats.

Dokumentformat | Gorattdu kanangestorlek | o A4
pd bilden som ska skannas. | « A5

e B5

o Letter

e legal

e Executive
e Folio

e Oficio
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Skanning med TWAIN

Om du vill anvéinda annan programvara for att skanna dokument, maste du anvinda TWAIN-
kompatibel programvara, t.ex. Adobe Photoshop. Folj stegen nedan for skanning med TWAIN-
kompatibel programvara:

1.
2.
3.

72

Kontrollera att maskinen dr ansluten till datorn och péslagen.
Installera TWAIN-drivrutinen. Folj installationsanvisningarna som medféljer drivrutinen.

Lagg originalen med framsidan uppat i dokumentmataren eller ladgg ett enda original neddt pa
dokumentglaset.

Oppna ett program, t.ex. Adobe Photoshop.
Oppna TWAIN-fénstret och stdll in skanningsalternativen.
Skanna och spara den skannade bilden.
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Skanning med WIA-drivrutinen

Maskinen stoder dven WIA-drivrutinen (Windows Image Acquisition) for skanning av bilder. WIA ar en
av standardkomponenterna som medféljer Microsoft Windows XP och fungerar med digitalkameror
och skannare.

Obs! WIA-drivrutinen fungerar endast med Windows XP/Vista/7.0 och USB-portar.

1. Kontrollera att maskinen d@r ansluten till datorn och paslagen.
2. Installera WIA-drivrutinen. Folj installationsanvisningarna som medfoljer drivrutinen.

3. Lagg originalen med framsidan uppat i dokumentmataren eller ladgg ett enda original neddt pa

dokumentglaset.
4, Las av originalen sé har:
Windows XP
a. Gatill Start-menyn och valj Kontrollpanelen, > Skannrar och kameror.
b. Dubbelklicka pa skannardrivrutinens ikon. Guiden Guiden Skanner och kamera 6ppnas.
Klicka sedan péa Nésta.
c.  Stdllin alternativet i fonstret Vélja skanningsinstdllningar. Klicka sedan pa Nasta.
d. Ange ett bildnamn, vdlj filformat och den plats dar du vill att bilden ska sparas.
e. Klicka pd Nasta ndr du vill lasa av originalen.
f.  Klicka pé& Ndsta och Slutfor ndr du vill visa bilderna.

Windows Vista

a. Ga till Start-menyn och valj Kontrollpanelen > Skannrar och kameror.

b. Dubbelklicka pd Skanna ett dokument eller en bild. Programmet Faxa och skanna i
Windows 6ppnas. Du kan klicka pd Visa skannrar och kameror om du vill visa skannrar.

¢.  Om Skanna ett dokument eller en bild inte visas, ppnar du programmet MS Paint och
klickar pa Frén skanner eller kamera... pd menyn Arkiv .

d. Klicka pd Ny skanning. Skannerdrivrutin 6ppnas. Vdlj skanningsinstdllningarna.

e. Klicka pé Skanna.

Windows 7

a. Gatill Start-menyn och vdlj Kontrollpanelen > Enheter och skrivare.

b. Hogerklicka med musen pd ikonen till enhetens drivrutin i Skrivare och fax > Starta
skanning. Programmet Ny skanning visas.

¢.  Vdlj skanningsinstdllningarna.

d. Klicka pé& Skanna.
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Hanterare for natverksskanning

Om du har installerat skanningsdrivrutinen har programmet Hanterare for natverksskanning
installerats automatiskt. Via det har programmet kan du dven dndra skanningsinstdllningar och ladgga
till och ta bort mapparna déar de skannade dokumenten har sparats.

Obs! Programmet Xerox Network Scan Manager kan bara anvandas i Windows.

Valj Network Scan Manager:

e  For Windows: Ga till Start-menyn och vdlj Alla program > Xerox > Nétverksskanning >
Natverksskanning.

Ange lamplig maskin i fonstret Samsung Hanterare for nétverksskanning.

Vdalj Egenskaper.

P& fliken Egenskaper kan du déndra platsen ddr filer sparas samt skanningsinstdllningar. Du kan
dven lagga till och ta bort program och formatera filer.

Klicka pé& OK for att bekrafta dina instdllningar.

Fliken Installningar

S kan nin g sdesti nation R e 1
Almnt | Server | Avancerade  Installingar
Tlllgangllg deStinationSliSta: ViSQr liStCln med prOnglm Listan tilgangliga skan.dest Destinationslista pa fiontpanel
som for tillfallet cr lankade till skannade bilder i datorns [ [Eee |
register. Vdlj det program du vill anvdnda, klicka pa 5
hogerpilen och lagg till det i Frontpanelens madllista. [al
=7
Frontpanelens madllista: Visar listan med program som kan
oppna skannade bilder. ST —
[ e
Ldgg till program: Har kan du lagga till program du vill =
QanndG | Tlllgangllg destinationslista. Sradiests |E:ADocuments and Sattingstadnintiina dakument =
Skanringsfarmat [ 44 (2105¢ 297 o) =
Ta bort program: Gor att du kan ta bort ett alternativ som s E;;:““ j
lagts till av anvdandaren fran Tillgdnglig mallista. Fivp o s T =
0K, Avtut | |

Skanningsegenskaper

74

Spara plats: Har kan du vdlja placeringen av standardmappen for att spara data.
Upplésning: Har kan du vdlja skanningsupplosning.

Utskriftsfédrg: Har valjer du om du vill skriva ut i svartvitt, graskala eller farg.
Dokumentformat: Vdlj formatet pa originaldokumentet.

Standard: Har kan du ga tillbaka till standardalternativen.

Filformat: Bestammer vilken typ av fil som skapas och kan dndras tillfalligt for det aktuella jobbet.
Du kan vdlja det filformat du vill anvdnda for den skannade bilden.
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Skanning pd Macintosh

Du kan skanna dokument med hjdlp av Image Capture pd Macintosh.

Skanning med USB-anslutning

Kontrollera att maskinen d&r ansluten till datorn och pdslagen. Installera skanningsdrivrutinen.
Folj installationsanvisningarna som medféljer drivrutinen.

1. Kontrollera att maskinen och arbetsstationen dr anslutna till natverket.

2. Lagg originalen med framsidan uppat i dokumentmataren eller léigg ett enda original nedat pd
dokumentglaset.

3. Starta Applications och klicka pd Image Capture.

Om meddelandet No Image Capture device connected visas kopplar du fran USB-kabeln och
kopplar in den igen. Om problemet kvarstar gar du till hjalpinformationen for Image Capture.

4, Vdlj enhet.
5. Stallin programmets skanningsalternativ.
6. Skanna och spara den skannade bilden.

Mer information om att anvdnda Image Capture finns i hjdlpinformationen for Image Capture.

Anvand TWAIN-kompatibel programvara om du vill anvénda fler skanningsalternativ. Du kan dven
skanna med hjdlp av TWAIN-kompatibel programvara, t.ex. Adobe Photoshop. Skanningsprocessen
kan variera beroende pa vilken TWAIN-kompatibel programvara som anvdnds. Lds
anvandarhandboken fér programmet.

Om skanningen inte fungerar i Image Capture uppdaterar du Mac OS till den senaste versionen.
Image Capture fungerar korrekt i Mac OS X 10.3.9 eller senare och Mac OS X 10.4.7 eller senare.
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Linux-skanning

Du kan skanna ett dokument med hjdlp av Unified Driver Configurator-fonstret. Kontrollera att
maskinen ar ansluten till datorn via en USB-kabel eller ansluten till natverket. Installera
skanningsdrivrutinen. Félj installationsanvisningarna som medféljer drivrutinen.

Skanning

1. Dubbelklicka pa Unified Driver Configurator pa skrivbordet.
2. Klicka pa knappen = for att vaxla till Scanners configuration.
3. Vdlj skannern i listan.

e Om du bara har en maskinenhet och den dr ansluten till datorn och paslagen visas skannern i
listan och vdljs automatiskt.

e Om tva eller fler skannrar ar anslutna till datorn kan du nar du vill vdlja vilken skanner du vill
anvanda. Om t.ex. bildhdmtning péagar i den forsta skannern kan du vdlja den andra
skannern, stdlla in alternativ for enheten och starta bildhdmtningen samtidigt.

4.  Klicka pé Properties.

5. Ldagg originalen med framsidan uppdt i dokumentmataren eller lagg ett enda original nedat pa
dokumentglaset.

6. Klicka pa fonstret Scanner Properties och klicka sedan pd Preview.
Dokumentet skannas och férhandsgranskningen av bilden visas i Preview Pane.

7. Dra med markéren for att ange det bildomrade du vill skanna i Preview Pane.

8. Andra skanningsalternativen i avsnitten Image Quality och Scan Area.

e Image Quality: Det hdr alternativet gor att du kan valja fargkomposition och
skanningsuppldsning for bilden.

e Scan Area: Det har alternativet gor att du kan valja sidstorlek. Knappen Advanced gor det
mojligt att ange sidformatet manuellt.

Om du vill anvéinda nagot av de forinstallda skanningsalternativen kan du vdlja det i

nedrullningslistan Job Type. (Se Jobbtypsinstdllningar pd sidan 77.)

9. Klicka pa Default for att aterstalla grundinstdllningarna for skanningsalternativen.
10. Starta skanningen genom att klicka pa Scan ndr du ar klar.

En stapel visas ldngst ned till vanster i fonstret och anger skanningens forlopp. Avbryt skanningen

genom att klicka pa Cancel.

Den skannade bilden visas.

11. Klicka p& Save i verktygsfdaltet nar du dr klar.

12. Vadlj den filkatalog dar du vill spara bilden och ange ett filnamn.
13. Klicka pa Save.
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Jobbtypsinstallningar

Du kan spara dina skanningsalternativ s@ att du kan anvdnda dem senare.

Spara en ny jobbtypsinstallning

Andra alternativen i fénstret Scanner Properties.
Klicka pa Save As.

Ange ett namn pd installningen.

Klicka pé& OK.

HwN =

Instdllningen laggs till i listrutan Job Type.

Ta bort en jobbtypsinstdllning

1. Vdlj den instdllning du vill ta bort i nedrullningslistan Job Type.
2. Klicka pé Delete.

Installningen tas bort fran listan.

Anvanda Bildhanteraren

Programmet Bildhanteraren innehaller menykommandon och verktyg for redigering av den skannade
bilden. Anvand foljande verktyg for att redigera bilden:

Hjdlpmedel Namn Funktion
B Save Sparar bilden.
@ Undo Avbryter din senaste atgard.
@ Redo Aterstller den atgard som du avbrét.
= Scroll Hér kan du bladdra i bilden.
% Crop Beskar den valda bildytan.
@ Zoom Out Zoomar ut ur bilden.
— Z I Z in i bilden.
'—E'IJ oom In oomar in i bilden
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Hjdlpmedel Namn Funktion

" Scale Ar ett alternativ dér du kan skala bildstorleken: du kan ange storleken

L e manuellt eller ange en procentsats for att skala proportionellt, vertikalt
eller horisontellt.

= Rotate Gor att du kan rotera bilden: du kan valja 6nskat antal grader i listrutan.

Ll

4 Flip Gor att du kan vanda bilden i lodrat eller véagrdat riktning.

LT

“ﬂ Effect Gor att du kan justera bildens ljusstyrka eller kontrast, eller invertera
den.

- Properties Visar bildens egenskaper.

Mer information om programmet Bildhanteraren finns i direkthjalpen.
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E-post

Genom att e-posta med maskinen kan du omvandla bilder och text till digitala filer som du kan skicka
till en e-postadress. Du kan avldsa originalen och e-posta den avldsta bilden till flera olika mottagare
med e-post frédn maskinen.

Kapitlet innehdller:

e  E-postprocedur pa sidan 80

e  E-postalternativ pd sidan 84

e Adressbok pa sidan 86

e  Smartknappadresser pd sidan 88
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E-postprocedur

Om E-post har aktiverats kan en elektronisk fil skapas av ett pappersdokument. Den elektroniska filen
kan e-postas till en angiven adress.

Det hdr avsnittet beskriver den grundlaiggande proceduren for att skicka e-post. Folj stegen nedan.
e Ldaggidokumenten pa sidan 80
e Ange e-postadressen pd sidan 81
e Valj onskade funktioner pé sidan 82
e Starta jobbet pd sidan 82
e Kontrollera jobbstatus pa sidan 83
e Stoppa ett e-postjobb pé sidan 83

Om behdorighetskontroll ar aktiverad kanske du behoéver ett konto innan du kan anvénda maskinen.
Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller f& mer information.

Lagg i dokumenten

Du kan lagga dokumenten som ska avldsas p& dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Dokumentmatare

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten dr i gott skick och ta bort alla
haftklamrar och gem innan du ldgger dokumenten i
dokumentmataren.

2. Placera dokumenten pa ratt satt i dokumentmataren med

framsidan uppat. Den forsta sidan ska ligga 6verst med
rubrikerna riktade mot maskinens véanstra sida.

Obs! Upp till 60 ark 75 g/m? kopieringspapper kan fyllas pé.
Vikten kan ligga pa 50-120 g/m? - se Tekniska data pé

sidan 199 for mer information.

3. Placera dokumenten mellan stéden med den vanstra kanten i dokumentmataren och placera
stoden sd att de precis nuddar dokumenten.
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E-postprocedur

Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du ldgger dokument pd dokumentglaset:

1.
2.

Ange e-postadressen
1.

Lyft upp dokumentmataren.
Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in
det mot registreringspilen overst till vanster pé glaset.

Standardstorleken for dokument ar A4 (8,5 x 11"). For
dokument med andra storlekar dndrar du alternativet
Dokumentformat. Se E-postalternativ pd sidan 84 fér mer
information.

Sank dokumentmataren.

Tryck pa knappen E-post pd kontrollpanelen.
Om autentisering har aktiverats anger du inloggnings-1D
och losenord (om det behovs).

Nar Ange fran adress: visas anger du avsdndarens e-
postadress och trycker pd OK.

Om Skicka till mig sjdlv? visas trycker du pa
vdanster/hogerpilen for att markera Ja eller Nej och trycker pé
OK.

Ndar Ange madladresser: visas anger du mottagarens e-
postadress och trycker pd OK.

e Med knappen .com kan du laigga till adresstext som ofta
anvdnds i e-postadresser, exempelvis .com eller
@dittdomdnnamn.se. Tryck pd knappen .com tills texten
visas och tryck sedan pd OK. Texten infogas i adressen.
Texten for smartknappen kan anpassas med CentreWare
Internettjanster. Mer information finns i
Smartknappadresser pé sidan 88.

e  E-postadresser kan ocksa laggas till med Adressbok. Las
mer i Adressbok pd sidan 86.

e  Tryck pd upp/ned-pilen och ange fler e-postadresser vid behov och tryck sedan pé& OK.
Om Filformat visas markerar du 6nskat filformat och trycker pé OK.
Ange ett e-postamne och tryck pé OK.

Nar Klar att skicka e-post visas kan du ldgga till eller redigera mottagarlistan. Tryck pd Meny om
du vill valja fler funktioner eller tryck pa Start om du vill avldsa dokument.

e Om du vill lagga till fler mottagare markerar du Légg till en adress och anger adressen.

e Om du vill redigera eller ta bort mottagare trycker du pd upp/ned-pilen tills adressen ar
markerad. Tryck sedan pd OK. Anvdnd vansterpilen for att ta bort tecken och redigera sedan
adressen. Ta bort adressen genom att trycka pd nedpilen och markera Radera.

Tryck sedan pé OK.
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E-postprocedur

Valj onskade funktioner

Du kan vdlja olika funktioner for e-postjobbet. De vanligaste funktionerna vdljs frén kontrollpanelen.
Nar du ar klar trycker du pa Féregaende for att dtergd till redoldaget.

1.

Tryck pa knappen Dubbelsidigt pa kontrollpanelen. Féljande dubbelsidiga alternativ finns:
e 1= Enkelsidigt: Anvands for enkelsidiga dokument.
e 2> Enkelsidigt: Anvands for dubbelsidiga dokument.

e 2-> Enkelsidigt, roterat: Anvéinds for dubbelsidiga dokument dar baksidan @r roterad. Med
det hdr alternativet roteras bilden pd baksidan 180 grader.

Tryck pa upp/ned-pilen sé att alternativet Dubbelsidigt markeras och tryck sedan péa OK.
Foljande alternativ dr tillgangliga via knappen Meny:

Filformat Anger den sparade bildens filformat.

Utskriftsférg Anger den sparade bildens fargldage.

Ljusare/morkare Manuell instdllning av ljushet eller moérkhet fér de avldsta bilderna.

Bakgrundsreducering Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund
som uppstdr vid avlasning av fargat papper eller tidningar.

Originaltyp Anvdnds for att forbattra bildens kvalitet genom att valja dokumenttyp
for originalen.

Upplosning Anger bildupplésningen. En hogre uppldsning ger en storre fil.

Dokumentformat Anger storleken pa bilden som avldses.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills funktionen som du vill ha markeras och tryck pd OK. Vdlj installning
och tryck péa OK.

For information om respektive alternativ, se E-postalternativ pd sidan 84.

Starta jobbet

82

Tryck pa knappen Start.

Om du anvdnder dokumentglaset for att avldsa dubbelsidiga
original, visas ett meddelande ndr det ar dags att avldsa sid.
2. Fortsatt med avldsningen tills alla sidor ar avldsta.

Bilderna avldses och skickas till den eller de e-postadresser
som angetts.
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E-postprocedur

Kontrollera jobbstatus

1.

Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill
visa information om jobbstatus.

En lista over aktiva jobb visas. Vdlj jobbet med upp/ned-
pilarna och tryck pé OK.
Foljande jobbalternativ finns:

e Radera: Vdlj det har alternativet om du vill radera
jobbet. Anvand vanster/hoger-pilen for att valja Ja eller
Nej.

e Detaljer: Vdlj det har alternativet om du vill visa detaljer
om jobbet. Jobbets namn, dgare, typ, status och sdndningstid visas.

Stoppa ett e-postjobb

Folj stegen nedan om du vill avbryta ett aktivt e-postjobb manuellt.

1.
2.

Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta det aktuella e-postjobbet.

Om du vill avbryta ett kdat jobb trycker du p& knappen Jobbstatus pa kontrollpanelen for att visa
de aktiva jobben.

Vdlj jobbet med upp/ned-pilarna och tryck pa OK.
Vdlj Radera och OK.
Vdlj Ja om du vill radera jobbet eller Nej om du vill ga tillbaka till den foregaende skarmen.
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E-postalternativ

E-postalternativ

Maskinen har flera alternativ som du kan anvénda fér att anpassa e-postjobben. Oppna alternativen
med knappen Meny. Fér mer information om hur du andrar standardinstdllningarna fér e-post, se E-
poststandardinstdlln. pa sidan 144.

Funktion Beskrivning Alternativ

Filformat Filformat bestammer vil- e PDF (Portable Document Format): Om mottagaren
ken typ av fil som skapas har ratt programvara kan han/hon visa, skriva ut eller
och kan dndras tillfalligt redigera den elektroniska filen, oavsett datorsystem.
for det aktuella jobbet. Valj | « TIFF (Tagged Image File Format): Skapar en grafikfil
det filformat du vill som gdr att oppna i flera olika grafikprogram i olika
anvdnda fér den avlasta operativsystem. En separat fil skapas for varje bild
bilden. som avléses.

e Multi Page TIFF: Skapar en TIFF-fil med flera sidor
med avldsta bilder. Ett mer specialiserat program
kravs for att 6ppna den har typen av filformat.

e JPEG (Joint Photographic Experts Group): Skapar en
komprimerad grafikfil som kan 6ppnas i flera olika gra-
fikprogram i olika operativsystem. En separat fil ska-
pas for varje bild som avldses.

Ljusare/morkare Manuell instdllning av ljus- |  Ljusast: Anger den ljusaste instdllningen for bilden.
het eller mérkhet for de e Ljus: Fungerar bra for morkt tryck.
avlasta bilderna. e Normal: Fungerar bra med standardoriginal eller
tryckta original.

e Mork: Fungerar bra for ljust tryck.

e Morkast: Anger den morkaste installningen for bilden.

Utskriftsfdrg Valj Utskriftsfargom duvill | e Farg: Anvdnd det har alternativet for att valja farg
skriva ut i svartvitt, grd- fran originalet.
skala eller farg. e Graskala: Anvénds for graskalor krévs.

e Svartvitt: Anvand det har alternativet for att valja

svartvitt oavsett originalets farg.
Originaltyp Instdllningen Originaltyp e Text: Anvdnds for original som i huvudsak innehaller
anvands for att forbattra text.
bildens kvalitet genom att | « Text och foto: Anvénds for original med bade text och
leja dokumenttyp for ori- fotografier‘
ginalen. « Foto: Anvands ndr originalen dr fotografier.
Bakgrundsreduce- | Anvdnds for att automa- e Pa: Valj det har alternativet om du vill ta bort bakgrun-
ring tiskt minska eller ta bort den.

den morka bakgrund som
uppstdr vid avldsning av
fargat papper eller tid-
ningar.

Av: Vdlj det har alternativet om bakgrundsreducering
inte behovs.
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E-postalternativ

Funktion Beskrivning Alternativ

Upplésning Upplésningen péaverkar e 300 dpi: Rekommenderas fér dokument av hég kvali-
utseendet pa den avldsta tet som ska behandlas i OCR-program. Rekommende-
bilden. En hégre upplos- ras dven for linjegrafik av hog kvalitet eller foton och
ning ger battre bildkvalitet. grafik av medelhdg kvalitet. Detta dr grundinstall-
En lagre upplosning redu- ningen for upplésning och dr i de flesta fall det basta
cerar kommunikationsti- alternativet.
den nar filen skickas i e 200 dpi: Rekommenderas fér textdokument och linje-
ndtverket. grafik av genomsnittlig kvalitet. Ger inte den basta

bildkvaliteten for foton eller grafik.

* 100 dpi: Rekommenderas fér dokument av ldgre kvali-
tet eller om en mindre filstorlek kréivs.

Dokumentformat | Gorattdukan angestorlek | o A4
pé bilden som ska avldsas. | « A5

] B5

e Letter

e Legal

e Executive
e Folio

e Oficio
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Adressbok

Adressbok

Du kan stdlla in Adressboken med de e-postadresser som du anvédnder ofta via CentreWare
Internettjanster och sedan snabbt och enkelt ange e-postadresser genom att vdlja dem fran
Adressboken.

Spara pd den lokala maskinen (lokal adressbok)

Den har metoden innebdr att du sparar e-postadresser i maskinens minne. Du kan légga till adresser
och gruppera dem i olika kategorier.

Individuell

1. Oppna webblésaren pa arbetsstationen.

2. T URL-faltet anger du http:// fOlJt av £Z Home - Xerox WorkCentre 3550 - Windows Internet Explorer
maskinens IP-adress. Om IP-adressen : z oo,
exempelvis ar 192.168.100.100 anger
du foljande i URL-fdltet:
http://192.168.100.100

3T . P . Internet Services celect your =]
. [yck pa Rgtur or att oppna WorkCentre® 2550 tangusne : ERTE]
vdlkomstsidan. Alternativen

CentreWare Internettjdnster visas for maskinen.

Index Help

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport for att hitta maskinens IP-adress. Fér anvisningar, se
Informationssidor pé sidan 140.

4. Vdlj fliken Egenskaper och ange inloggningsuppgifterna. Standardanvandarnamnet dér admin
och standardlésenordet ar 1111.

5. Vdlj E-post > E-postinstdllningar > Lokal adressbok. Skarmen visar Lokal adressbok pa hoger
sida. Klicka pé Léagag till.

6. Ndar skarmen Ldgg till e-post visas vdljer du Index-numret, anger Anvdandarnamn och E-
postadress.

7. Klicka pa Verkstall.

86 Xerox WorkCentre 3550
Anvandarhandbok



Adressbok

Grupp

1. Oppna webblésaren pa arbetsstationen.

2. T URL-faltet anger du http:// foljt av ome - Xermx WorkCentre 3550 :
maskinens IP-adress. Om IP-adressen [€3 - [& reimsmoioneam 820 |
exempelvis r 192.168.100.100 anger |2 = *= == = =
du fOIJande I URL'faltet R |’_,éHume—xerux\«iwkCEnuesssu I_‘ farHome - [ ¢ dshPont - |1k Page -
http://192.168.100.100

3. Tryck pé Retur for att 6ppna T 4 b

. . ) orkCentre® 3550 -

vdlkomstsidan. Alternativen
CentreWare Internettjdnster visas for maskinen.
Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport for att hitta maskinens IP-adress. Fér anvisningar, se
Informationssidor pa sidan 140.

4. Kontrollera att du konfigurerat Lokal adressbok.

5. Vadlj fliken Egenskaper och ange inloggningsuppgifterna. Standardanvandarnamnet ar admin och
standardlésenordet ar 1111.

6. Valj E-post > E-postinstéllningar > Gruppadressbok. Skdrmen Gruppadressbok 6ppnas pé& hoger
sida. Klicka pé Ldgg till.

7. Valj Gruppnummer och ange Gruppnamn.

8. Vdlj e-postadresser genom att klicka i kryssrutorna.

Soka i adressboken

Du kan soka efter en post i adressboken pd tvé satt. Du kan antingen férhandsgranska posterna
alfabetiskt fran O till 199 eller s6ka genom att ange de tvd forsta siffrorna i namnet associerat med

adressen.

1. Tryck pé E-post pd kontrollpanelen.

2. Ange avsdndarens adress (Fran adress) och tryck pd OK. Faltet Ange Till adresser 6ppnas.

3. Tryck p& knappen Adressbok pd kontrollpanelen.

4. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att ratt Adressbok markeras och tryck sedan pé& OK.

5. Ange de forsta bokstdverna i namnet du soker efter. Maskinen returnerar matchande namn.
6. Tryck pé& upp/ned-pilarna tills namnet och adressen som du vill ha markeras och tryck pa OK.

Skriva ut den lokala adressboken

&wnN =

Tryck pa knappen Maskinstatus pé kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Informationssidor markeras och tryck sedan péa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Adressbok markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att E-post markeras och tryck sedan pé& OK.

Informationen i Adressboken skrivs ut.
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Smartknappadresser

Genom att anpassa smartknappadresserna kan du snabbt fa tillgang till och valja adresstext som ofta
anvdnds i e-postadresser, exempelvis .com eller @dittdomdnnamn.se. Upp till sex smartknappadresser
kan anges via alternativen E-postinstéllning i CentreWare Internettjdnster.

Sé& har anpassar du smartknappadresser for e-post:
1. Oppna webblésaren pa arbetsstationen.
2. I URL-faltet anger du http:// foljt av ome - Xerox WorkCentre 3550

maskinens IP-adress. Om IP-adressen [€3 - [& reimsmoioneam 820 |
exempelvis ar 192.168.100.100 anger |2 ™ *= == = =

du foljande i URL-fdltet: K & [ @rom twmarcaiesm [ e - B B
http://192.168.100.100

3. Tryck pd Retur for att 6ppna
vdlkomstsidan. Alternativen
CentreWare Internettjdnster visas for maskinen.

"8 English B

D 2 e@® 0

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport for att hitta maskinens IP-adress. Fér anvisningar, se
Informationssidor pé sidan 140.

4. Vdlj fliken Egenskaper och ange inloggningsuppgifterna. Standardanvandarnamnet dr admin
och standardlésenordet ar 1111.

5. Vdlj E-post och sedan
E-postinstdllningar.

6. Upp till sex Smartknappadresser kan
konfigureras. Standardtext anges for
varje knapp.

Ange texten for varje knapp och vdlj
Spara éndringarna.

Varje adress som konfigureras blir
tillganglig via knappen .com p& maskinen.

Anvanda smartknappadresser

Vdlj smartknappadresserna genom att trycka pé& knappen .com
pé kontrollpanelen.

Nar du anger e-postadressen trycker du pé& knappen .com tills
texten visas. Tryck sedan pa OK.
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Utskrift

Xerox WorkCentre 3550 framstaller utskrifter av hog kvalitet av elektroniska dokument. Du far atkomst
till skrivaren via datorn genom att installera l&mplig skrivardrivrutin. Fér att hdmta de olika drivrutiner
som kan anvdndas med maskinen kan du anvénda cd-skivan med drivrutiner eller hamta de senaste
versionerna frén Xerox webbplats p&d www.xerox.com.

Kapitlet innehdller:
e  Utskrifter med Windows pé sidan 90

e  Utskrifter med Macintosh pa sidan 102
e  Utskrifter med Linux pé sidan 105
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Utskrifter med Windows

Utskrifter med Windows

Nedan foljer en oversikt 6ver utskriftsproceduren och de funktioner som dr tillgangliga vid utskrifter
med Windows.

Installera skrivarprogram

Du madste installera skrivarprogrammet for lokala utskrifter och natverksutskrifter. Om du vill installera
skrivarprogrammet pa datorn foljer du den installationsprocedur som gdller den aktuella skrivaren.
Skrivarprogrammet innehdller dven funktionen Fax frdn datorn om den vdljs under
installationsprocessen.

En skrivardrivrutin ar programvara som gor att datorn kan kommunicera med skrivaren. Proceduren for
installation av drivrutiner varierar beroende pa vilket operativsystem du anvdnder. Alla program pé
datorn bor vara stdngda innan du péabdérjar installationen.

Du kan installera programvaran for skrivaren med den vanliga eller anpassade metoden. Dessa
anvisningar gdller avser den normala metoden. Mer information om anpassade anvisningar och om
installation av programvara finns i systemadministratorsguiden.

Lokal skrivare

En lokal skrivare ar en skrivare som ar direkt sammanldnkad med datorn via en skrivarkabel, t.ex. en
USB-kabel. Om skrivaren @r ansluten till ett natverk, se Natverksansluten skrivare pé sidan 92.

Obs! Om fonstret "Guiden ny maskinvara” visas under installationen klickar du pa Sténg eller
Avbryt.

1. Kontrollera att skrivaren ar ansluten till datorn och péslagen.

2. Sattiden medféljande CD-ROM-skivan i CD-ROM-  EEESTrCrrsy
enheten. CD-ROM-skivan ska starta automatiskt och
ett installationsfonster visas.

e  Ominstallationsfonstret inte visas klickar du p& | mstaliera programvara
Start och sedan pd Kor. Skriv X:\Setup.exe och
byt ut X mot den bokstav som CD-enheten har | Lassrukcamisnngen

tilldelats. Klicka sedan pé& OK. Vie garant
Installers Acrobat Reader (valfritt)
e Om du anvander Windows Vista klickar du p& installers furktionen SetP valfit)
Start > Alla program > Tillbehor > Koér och ——
. - nara spral
skriver X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp Ao

automatiskt 6ppnas i Windows Vista klickar du
pé Kor Setup.exe i fdltet Installera eller kér programmet och klickar pé& Fortsétt i fonstret
Kontroll av anvéndarkonto.

3. Klicka pa Installera program.
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4. Valj Typisk installation av lokal skrivare och folj 22 Yerx WorkCentre 3550
anvisningarna i guiden for att installera den lokala | vaiwe avinstatation
skrivaren.

Obs! Mer information om anpassade , ‘
. . . . . . + Topisk installation av
installationsanvisningar finns i © e
systemadministratorsguiden.

~ Typisk installation sv
natverksskivare

" Anpassad installation

Walj vilken typ av installation du vill gira och klicka pé [M3sta]

Installera standardkompanenter fdr en enhet som ar direkt ansluten til
arwandarens dator.

Installera programvara fiii en enhet som finns i ett natverk,

Du kan vélia installationsal Det har alternativet reko deras for
prafessionella anvandare.

Utskrifter med Windows

&

Xerox @)

<Tillbaka ‘ MNastar Avhiygt

Om skrivaren inte redan ar ansluten till datorn visas [EEEErme
skarmen Anslut enhet. Nar du har anslutit skrivaren | anstutenhet
klickar du pa Ndasta. Om du inte vill ansluta skrivaren | e

nu klickar du pa Ndasta och Nej pd féljande
skarmbild. Darefter startar installationen. Ingen
testsida skrivs ut.

Setup kan inte hitta ndgon anshuten enhet. Kontrollera anshutningen mellan din dator xerox i"

&

Om du vil installera Hero WorkCentre 3550 kanekt, méste du koppla in
Herax WorkCenire 3550 fire installationen, Du kan ansluta enheten
med hjslp aw skiivarkabeln som bilden visar, sl4 sedan 2w strammen bl
Herox WorkCentre 3550,

Klicka pé [Nasta]

Se fifjande anslutningsmetod

1. Anslut enhaten tl din dator

2 518 pa strsmmen til snheten

3. Om "New Hardware Wizard" visas. sting den.

4. Klicka p3 [Masta]

<Tilbaka ‘ HIEE Bavbigt

5. Nadr installationen ar klar klickar du pa Slutfor. Yerux WorkCentre 3550

Om testutskriften lyckats fortsatter du till nasta
installationsprocedur i dokumentet. Om utskriften
misslyckas, se Problemldsning pd sidan 169.

Setup klar

Setup har avslutat installationen av Kerox WorkCentre 3550 pa din dator.

{vsuta

Xerox WorkCentre 3550 91

Anvandarhandbok



Utskrifter med Windows

Natverksansluten skrivare

Om skrivaren ska anslutas till ett natverk maste du forst konfigurera TCP/IP-instdllningarna for
skrivaren. Nd@r du har angett och kontrollerat TCP/IP-instdllningarna kan du installera programvaran pé
samtliga datorer i natverket.

1. Kontrollera att skrivaren dr ansluten till natverket och pdslagen. Mer information om hur du
ansluter till natverket finns i systemadministratorsguiden.

2. SCltt | den medfOIJClnde CD'ROM'Sk'VQn | CD'ROM' 41 Xorox WorkCentre 3550 @
CD-ROM-skivan ska starta automatiskt och ett
installationsfonster visas. Installera programvara

e Ominstallationsfonstret inte visas klickar du pa
Start och sedan pd Kor. Skriv X:\Setup.exe och | ‘sstrkseminingen

Wisa garanti

byt ut X mot den bokstav som CD-enheten har | i scrobe pser gai
ti“delats, Klicka Sedan pd OK_ Installera funktionen SetlP fvalfrit)

e Om du anvander Windows Vista klickar du pé Jindi spiak
Start > Alla program > Tillbehor > Kér och AR iogar

skriver X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp
automatiskt 6ppnas i Windows Vista klickar du pa Kor Setup.exe i fdltet Installera eller kér
programmet och klickar pd Fortsdtt i fonstret Kontroll av anvdandarkonto.

3. Klicka pé Installera program.

4. Valj Typisk installation av nétverksskrivare och folj
anvisningarna i guiden for att installera den Villjtyp av installation Xerox §)
skrivaren.

Walj vilken typ av installation du vill gira och klicka pé [M3sta]

Obs! Mer information om anpassade
installationsanvisningar finns i CHEA it r ikt o3
systemadministratorsquiden. |

o Typisk installafion =v ” R
Qe i Installera programvara fiir en enhet som finns i ett nétverk.

" Anpassad installation Du kan vélia installationsal Det har alternativet reko deras for
prafessionella anvandare.

<Tillbaka ‘ MNastar Avhiygt

5. Nar installationen ar klar klickar du p& Slutfér. Yerux WorkCentre 3550

Setup klar

Om testutskriften lyckats fortsatter du till nasta
installationsprocedur i dokumentet. Om utskriften
misslyckas, se Problemldsning pd sidan 169.

Setup har avslutat installationen av Kerox WorkCentre 3550 pa din dator.

{vsuta
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Funktionen Utskrift

Utskrifter med Windows

Dokument kan skrivas ut fran datorn via medféljande skrivardrivrutiner. Drivrutinen maste vara
installerad pa varje dator som anvdander maskinen for utskrift.

1.
2.

Obs! Om behérighetskontroll ar aktiverad kanske du behodver ett konto innan du kan anvénda
maskinen. Kontakta administratéren om du vill begdra ett konto eller f& mer information.

Klicka pa Skriv ut (Print) i programmet.

Klicka pa maskinen i listrutan Skrivare: Namn.

Skriv ut
Shrivare
Hamn: | #5 erox WorkCentrs 3550 PCL 6 v [ Egenshaper |
Status: Ledig
Typ: #erox WorkCentre 3550 PCL 6
Plats: FILE: [ ki til il
Kommentar: [ Manuell duplex
Sidintervall Kaopiar
@l Antal kopior: |‘
O akkuell sida

Skriv in sidnummer och/eller sidinterval
avgrinsade med kommatecken, tex 1,3,5-12.

Zooma
Skrivut: | Dokument v —_—
Sidor per ark: 1 sida v
Skrivuk: | Alla sidor i intervallet v —
- Anpassa efter papper: ‘Ingan skalning v ‘
Alternativ... Avbryt

I@ I@ e

Vdlj Egenskaper eller Instdllningar och valj utskriftsalternativ. Mer information om enskilda flikar

finns i:

e  Fliken Grundlaggande pa sidan 94
e  Fliken Papper pa sidan 95

e  Fliken Grafik p& sidan 97

e  Fliken Avancerat pa sidan 97

e  Fliken Xerox pé sidan 101

Klicka pa OK for att bekrafta dina val.

Klicka p& OK ndr du vill skriva ut dokumentet.

& Xerox WorkCentre 3550 PCL 6 - utskriftsinstallningar

Grundiaggande | papper | Grafik | Avancerat | erox

Rikning

Kralitet

Layout-altemativ

TP

Dubbelsidig utskrift

E=

@ftHends
Oliggande
[rotera 180 grader

{OBast
(@ Normal

[ En sito por k.

(@ Skrivarens standard
O Ingen

() L&ngsida

O Kortsida

Ad ©mm
210x297mm (O tum

Aubryt teletal
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Utskrifter med Windows

Fliken Grundlaggande

Med alternativen pd ﬂlken Grundldggande kan du jUSterCl & Xerox WorkCentre 3550 PCL 6 - ulskriftsinstillningar

hur dokumenten kommer att se ut pa den utskrivna o i A
. . . . . . . Riktring Ad ®mm
sidan. Bland alternativen finns instdllningar for = o | zmcn Oun
. . . .1 . O Liggande {
orientering, kvalitet, layout och dubbelsidig utskrift. | s ‘
Kvalitet
— {OBast
. . | @ narmal
Orientering e
Layout-altsrmativ
Orientering: Med det hdr alternativet kan du vdlja i Fn s por ok I |

vilken riktning informationen ska skrivas ut pé en sida.
e Stdende: Med det har alternativet skrivs texten

Dubbelsidig utskrift

langs papperets bredd, som i ett brev. e

e Liggande: Med det har alternativet skrivs texten ut = ;a:
langs sidans ldngsida, som i ett kalkylblad. :

e Rotera 180 grader: Med det hdr alternativet kan du |
rotera sidan 180 grader.

Kvalitet

Anvdand det har alternativet nar du vill valja instdllning for bildkvalitet.
e Badsta: Anvand detta alternativ vid utskrift av grafik eller foton.
e Normal: Anvand det har alternativet for text eller linjegrafik.

Layoutalternativ

Layoutalternativ: Med det har alternativet kan du valja en annan layout for utskriften. Du kan valja
hur méanga sidor som du vill skriva ut pé ett enda pappersark. Om du vill skriva ut fler én en sida per ark
kommer sidorna att forminskas och ordnas pd arket pé det satt du anger.

e Ensida per sida: Anvdnds om layouten inte behdver dndras.

e  Flera sidor per sida: Anvinds om flera sidor ska skrivas ut pa varje sida. Du kan skriva ut hogst
sexton sidor pd ett ark. Valj antalet bilder pd varje sida, sidordningen och eventuella ramar.

e  Affischutskrift: Med den har funktionen kan du skriva ut ett dokument som bestdr av en sida pa 4,
9 eller 16 pappersark som du sedan sammanfogar till en affisch. Valj Affisch 2x2 for 4 sidor,
Affisch 3x3 for 9 sidor eller Affisch 4x4 for 16. Vdlj sedan 6verlappningen i mm eller tum.

e Hadfte: Med den hdar funktionen kan du skriva ut ditt dokument pa bada sidor av ett papper och
arrangera sidorna sé att papperet kan vikas pa mitten efter utskriften och bilda ett hafte.
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Utskrifter med Windows

Dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut pd bdda sidorna av ett papper. Innan du skriver ut ska du bestamma hur dokumentet
ska vara riktat.

e  Skrivarens standard: Ndr du vdljer det hdr alternativet bestdms funktionen av den installning du
gor pa skrivarens kontrollpanel.

e Ingen: Dokumentet skrivs ut pd en sida.
e Langsida: Det hdr ar det normala layoutalternativet vid bokbindning.
e Kortsida: Det hdr alternativet anvands ofta for kalendrar.

e Omvénd dubbelsidig utskrift: Anvands for dubbelsidiga dokument dér baksidan ar roterad 180
grader.

Fliken Papper

Anvand alternativen pa fliken Papper ndr du vill ange B erux WorkCentre 3550 PCL 6. ulskiftsinstaliningar
grundldggande instdllningar for pappershantering i ET T R F P
skrivaregenskaperna. : el B <o Oun

Pappersalkernativ 7 | I
Kopior -

Killa | val automatiskt ol

Tvp Standardskrivare |

GOr att du kan valja antalet kopior som ska skrivas ut. Du
kan valja 1 till 999 kopior.

Skalringsalternativ
Anpassa bl sida Ingen v|

Procenttal |10 5| tesqn0 oy

Pappersalternativ

e  Format: Valj formatet pd& papperet for utskriften.
Om ratt format inte anges i rutan Format klickar du
p& Redigera. Ndr fonstret Anpassad
pappersinstdllning visas anger du pappersformatet ;
och klickar pa OK. Instdllningen visas i listan, sa att
du kan vdlja den.

e Kalla: Anvand detta alternativ nar du vill vélja pappersmagasin. Anvand det manuella magasinet
ndr du skriver ut pa specialmaterial som kuvert och stordia. Om papperskdllan d@r installd pa
Autoval vdljer skrivaren automatiskt papperskdlla baserat pé det begdrda formatet.

e  Typ: Ange Typ som motsvarar papperet i det valda magasinet. Pé sa satt far du basta
utskriftskvalitet. Om du skriver ut pa kuvert ska fliken Kuvert vdljas.

e Avancerat: Med det hdr alternativet kan du skriva ut forsta sidan p& en annan papperstyp dn det
ovriga dokumentet. Du kan vdlja papperskalla for forsta sidan. Detta ar anvandbart om forsta
sidan dr ett omslag eller en stordia.
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Utskrifter med Windows

Skalningsalternativ

Med det hdr alternativet kan du automatiskt eller manuellt skaldndra utskriftsjobbet pd en sida.

e Anpassa till sidan: Med det hdr alternativet kan du déndra storlek pé utskriftsjobbet sa att det
passar valda pappersformat oavsett vilken storlek det digitala dokumentet har.

e  Procenttal: Med det hdr alternativet kan du dndra innehdllet pd en sida sé att det ser storre eller
mindre ut pa den utskrivna sidan. Ange skalningsgrad i inmatningsfdltet Procenttal.
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Fliken Grafik

Anvand foljande alternativ ndr du vill stdlla in
utskriftskvaliteten.

Typsnitt/text

e  Morkare text: Anvdnd detta alternativ ndr du vill
gora texten i dokumentet mérkare.

e All text svart: Allt text i dokumentet skrivs ut helt i
svart, oavsett vilken farg den visas i pd skarmen.

e Avancerat: Anvand detta alternativ for att stdlla in
typsnitt. True Type-typsnitt kan hdmtas som
Outline- eller Bitmap-bilder eller skrivas ut som
grafik. Valj alternativet Anvénd skrivartypsnitt om
typsnitten inte mdaste hdmtas och du vill anvénda
skrivarens typsnitt.

Tonerspar

Utskrifter med Windows

& Xerox WorkCentre 3550 PCL 6 - utskriftsinstillningar

Papper | Grafik | avancerat | xerox

Typsnitt/text A4 ©mm
. 210x297mm  Otum

Al text svart

1Pd
ooo O

ooo @av
ooo

Om du vdljer det har alternativet racker utskriftskassetten ladngre och kostnaden per sida minskar utan

att utskriftskvaliteten forsamras sarskilt mycket.

Fliken Avancerat

Du kan vdlja avancerade utmatningsalternativ for
dokumentet, som vattenstampar eller textoverldgg.

Vattenstampel

Med det har alternativet kan du skapa en vattenstampel
pé papperet som ligger "bakom” den 6vriga texten i
dokumentet. Det finns flera fordefinierade
vattenstamplar i skrivaren. Dessa kan dndras och du kan
ocksa lagga till nya i listan.

Anvdnda en befintlig vattenstampel

Vdlj onskad vattenstampel i listrutan Vattenstdmpel. Du
kan se den valda vattenstampeln i
forhandsgranskningsfonstret.

& Xerox WorkCentre 3550 PCL 6 - utskriftsinstillningar. ? ”‘E

| Papper | Grafik | Avancerat | erox

“attenstampel Ad &mm
e 210%297 mm O tum

<

Vatterstampel

Guerlang

Text | mmgen v|

| -Avbryt verkstal
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Utskrifter med Windows

Skapa en vattenstampel

1.
2.

4,
5.

Vdlj Redigera i listrutan Vattenst@mpel. Fonstret Redigera vattenstdmpel 6ppnas.

Skriv ett textmeddelande i rutan Vattenstadmpelns meddelande. Du kan ange upp till 40 tecken.
Meddelandet visas i forhandsgranskningsfonstret. Om rutan Endast férsta sidan ar markerad
skrivs vattenstdmpeln endast ut pa forsta sidan.

Vdlj alternativ for vattenstampel. Du kan vdlja typsnitt, stil, storlek och nyans i avsnittet
Typsnittsattribut och ange vinkel for vattenstampeln i avsnittet Meddelandevinkel.

Klicka pa Légg till om du vill lagga till en ny vattenstampeli listan.
Nar du ar klar med redigeringen klickar du pé& OK.

Redigera en vattenstédmpel

1.
2.

Vdlj Redigera i listrutan Vattenstampel. Fonstret Redigera vattenstdmpel 6ppnas.

Vdlj den vattenstampel du vill redigera i listan Aktuella vattenstamplar och dndra
vattenstdmpelns text och andra alternativ.

Klicka p&4 Uppdatera for att spara dndringarna.
Nar du ar klar med redigeringen klickar du pa OK.

Radera en vattenstémpel

1.
2.

3.

98

Vdlj Redigera i listrutan Vattenstampel. Fonstret Redigera vattenstdmpel 6ppnas.

Vdlj den vattenstdmpel du vill ta bort i listan Aktuella vattenstémplar och klicka sedan pd Ta
bort.

Klicka p& OK.
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Utskrifter med Windows

Overldgg

Ett Gverlagg ar en text och/eller bilder som lagras pa datorns harddisk i ett sarskilt filformat. Det kan
skrivas ut pd ett valfritt dokument. Overldigg anvénds ofta i stdllet for fortryckta formulér och papper
med brevhuvud.

Skapa ett nytt 6verldgg

Nar du vill anvénda ett 6verldgg méste du forst skapa ett nytt éverldgg som innehdller foretagets
logotyp eller annan information.

1.

v wnN

Skapa eller 6ppna ett dokument som innehdller den text eller bild som du vill anvénda for
overldgget. Placera de olika objekten exakt pé& den plats dér du vill att de ska visas nar de skrivs ut
som overldgg.

Vilj Redigera i listrutan Overldgg. Fonstret Redigera dverlégg visas.

Vdlj Skapa och ange ett namn i rutan Filnamn. Om nédvéandigt anger du sokvag.

Klicka pa Spara. Namnet visas i rutan Overléggslista.

Klicka p& OK.

Obs! Overlaggsdokumentets format maste vara likadant som det dokument du vill skriva
overlagget pd. Skapa inte ett 6verldgg med en vattenstampel.

Klicka p& OK pa fliken Avancerat.

Klicka pa OK i huvudfonstret Utskrift.

Meddelandet Ar du sciker? visas. Bekréfta med Ja.

Anvdnda ett 6verldgg

1.

3.

Valj 6nskat 6verldgg i listrutan Overldgg.

Om den &verléggsfil du vill anvéinda inte visas i listrutan Overldgg klickar du pa knappen Redigera
och Las in 6verlaigg och valjer 6verlaggsfilen.

Om du har sparat den 6verldaggsfil du vill anvanda pd en extern plats kan du ocksé ladda filen nar
du 6ppnar fonstret Hamta.

Ndar du har valt filen klickar du pc’xu('jppna. Filen visas i rutan Overldggslista och kan anvéndas for
utskrifter. Valj dverldgget i rutan Overldggslista.

Markera kryssrutan Bekréfta sidoverlégg vid utskrift om det behdvs. Om denna ruta ér markerad
Oppnas ett meddelandefonster varje gang du skickar ett dokument till utskrift, dar du ska bekrafta
att du vill ha ett 6verlaigg péd dokumentet.

Om rutan ar avmarkerad och du har valt ett 6verlaigg skrivs detta ut automatiskt p&4 dokumentet.

Klicka pé& OK.

Ta bort ett 6verldgg

1.

2.
3.
4

Vélj Redigera i listrutan Overlégg. Fonstret Redigera dverldgg visas.

Markera det 6verlégg du vill ta bort i rutan Overléggslista.

Klicka pa Ta bort 6verlagg. Nar ett bekraftelsefonster ppnas klickar du pa Ja.
Klicka pé& OK.
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Utskrifter med Windows

Utmatningsalternativ

e Normal: Alla sidor skrivs ut.

e Vand alla sidor: Sidorna skrivs ut fran den sista till den forsta sidan.

e  Skriv ut ojdmna sidor: Enbart sidorna med ojamna sidnummer skrivs ut.
e  Skriv ut jamna sidor: Enbart sidorna med jamna sidnummer skrivs ut.

Avancerat

Anvdand det har alternativet om en informationssida kraver utskrift.

Jobbinstdllningar

Vdlj bland féljande typer av jobb:

e Normal: Skriver ut jobbet direkt utan att krdva ett l6senord.

e  Prov: Skriver ut en kopia av jobbet som provsats och behdller aterstdende kopior i skrivaren tills du
frigor dem via skrivarens kontrollpanel.

o Sdker utskrift: Skriver ut jobbet nar du har skrivit ditt l[6senord pa skrivarens kontrollpanel. Néar du
valjer den hdr jobbtypen visas dialogrutan Skyddad utskrift, dér du kan spara ditt [6senord.
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Fliken Xerox

Den hdr fliken innehdller versions- och
upphovsrattsinformation samt en lank till Xerox
webbplats.

Utskrifter med Windows

& Xerox WorkCentre 3550 PCL 6 - utskriftsinstillningar

| Papper | Grafik | Avancerat | #erex

. Xerox WorkCentre 3550 Laserskrivare for s

Service

i Reroxs webbplats 1

Rerax WorkCentre 3550 PCL 6
Version 3,10.68.00:07
Copyright (£) 1998-2010 Kerox Corporation
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Utskrifter med Macintosh

Utskrifter med Macintosh

I det har avsnittet beskrivs hur du skriver ut fran en Macintosh. Du maste gora instdllningar for
utskriftsmiljon innan du skriver ut. Mer information finns i systemadministratorsguiden.

Skriva ut ett dokument

Nar du skriver ut fran en Macintosh méste du kontrollera instéllningarna for skrivarens drivrutin i varje
program du anvdnder. Gor sé hdr om du vill skriva ut frdn en Macintosh:

1. Oppna dokumentet du vill skriva ut.
2. Oppna menyn File och klicka pa Page Setup (Document Setup i vissa program).

3. Vdlj papperets storlek, orientering, skalning och andra alternativ, och kontrollera att maskinen dr
markerad. Klicka pé OK.

4. Oppna menyn File och klicka pé Print.
5. Vdlj antal kopior och ange vilka sidor du vill skriva ut.
6. Klicka pd Print.

Andra skrivarinstallningar

Du kan anvdanda de avancerade utskriftsfunktioner som finns tillgangliga med maskinen.

Oppna ett program och vdlj Print frén menyn File. Maskinnamnet som visas i fonstret med
skrivaregenskaper kan skilja sig beroende pé vilken maskin som anvédnds. Férutom namnet ser fonstren
med skrivaregenskaper ungefar ut som foljande.

Obs! Alternativen for installningar kan skilja sig at beroende pa skrivare och Macintosh-version.
Layout

Med alternativen pa fliken Layout kan du justera hur dokumenten kommer att se ut pa den utskrivna
sidan. Du kan skriva ut flera sidor pa ett pappersark.

Graphics

Pa fliken Graphics finns alternativ for att vdlja Resolution. Valj Graphics i listrutan under Orientation
sd far du tillgang till grafikfunktionerna.

Upplésning

Med det har alternativet valjer du utskriftsupplosning. Ju hogre instdllning, desto skarpare blir tecken
och grafik. Den hogre installningen kan ocksé gora att det tar langre tid att skriva ut dokumentet.
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Utskrifter med Macintosh

Paper

Stall in Paper Type sé att den dverensstdmmer med papperet som finns i den kassett som ska
anvdandas vid utskrift. Pa sa satt far du basta utskriftskvalitet. Om du anvénder en annan typ av
utskriftsmaterial valjer du motsvarande papperstyp.

Printer Features

Pa fliken Printer Features finns alternativen Reverse Duplex Printing och Fit to Page. Vdl;j Printer
Features i listrutan under Orientation sé far du tillgdng till féljande funktioner.

e Reverse Duplex Printing: Anvands for dubbelsidiga dokument dar baksidan dr roterad 180 grader.

e Fit to Page: Med det hdr alternativet kan du éndra storlek pd utskriftsjobbet sa att det passar
valda pappersformat oavsett vilken storlek dokumentet har. Det kan vara bra om du vill kontrollera
fina detaljer i ett litet dokument.

Toner Save Mode

Om du vdljer det har alternativet récker utskriftskassetten langre och kostnaden per sida minskar utan
att utskriftskvaliteten férsamras sarskilt mycket.

e  Printer Setting: Ndar du vdljer det har alternativet anvdnds instdllningarna som gors pd skrivarens
kontrollpanel.

e  On: Vdlj detta alternativ om du vill att skrivaren ska forbruka mindre toner per sida.
e Off: Valj det har alternativet om det inte dr nédvandigt att spara toner under utskrifter.

Skriva ut flera sidor pa ett ark

Du kan skriva ut mer dn en sida pd ett enda pappersark. Funktionen ger ett billigt satt att skriva ut
utkast.

1. Oppna ett program och vdlj Print frén menyn File.

2. Vdlj Layout i listrutan under Orientation. Vdlj det antal sidor du vill skriva ut pa ett pappersark i
listrutan Pages per Sheet.

3. Vdlj 6vriga alternativ du vill anvéanda.
4,  Klicka pé Print sé skriver maskinen ut det antal sidor du vill skriva ut pd ett pappersark.

Xerox WorkCentre 3550 103
Anvandarhandbok



Utskrifter med Macintosh

Dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut pd bdda sidor av papperet. Innan du skriver ut dubbelsidiga dokument bor du
bestamma vilken kant som ska bindas. Det har ar de olika bindningsalternativen:

e Long-Edge Binding Det hdr dr det normala layoutalternativet vid bokbindning.
e Short-Edge Binding Det hdr alternativet anvdnds ofta for kalendrar.

Vdlj Print pd menyn File i Macintosh-programmet.

Vdlj Layout i listrutan under Orientation.

Vdlj en bindningsorientering fran alternativet Two Sided Printing.

Vadlj 6vriga alternativ du vill anvanda.

v whN =

Klicka pé Print sa skriver maskinen ut pé& bada sidorna av pappret.

Obs! Om du skriver ut fler an tva kopior kan den forsta och den andra kopian skrivas ut pd samma
pappersark.
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Utskrifter med Linux

Utskrifter med Linux

Skriva ut frdn program

I ménga Linux-program kan du skriva ut med hjalp av CUPS (Common UNIX Printing System). Du kan
skriva ut pad maskinen frédn sédana program.

1.

2.
3.
4

Oppna ett program och vélj Print fran menyn File.

Vdlj Print direkt med lpr.

I LPR GUI-fonstret valjer din maskin i skrivarlistan och klickar p& Properties.

Andra egenskaperna for utskriftsjobbet genom att anvénda féljande fyra flikar éverst i fonstret.

e General: Med det hdr alternativet dndrar du pappersstorlek, papperstyp och dokumentens
orientering. Har kan du aktivera duplexfunktionen, lagga till alternativ fér borjan och slut pa
banderoller och andra antal sidor per ark.

e  Text: Med det har alternativet anger du sidmarginaler och stdller in alternativ for text, till
exempel radavstand och kolumner.

e  Graphics: Med det hdr alternativet stdller du in alternativ fér bilder som anvénds nér du
skriver ut bildfiler, till exempel farger, bildstorlek och bildposition.

e Device: Med det har alternativet anger du utskriftsupplosning, papperskdalla och destination.
Klicka pa Apply om du vill spara dndringarna och stéinga fonstret Properties.

Klicka p& OK i fonstret LPR GUI ndr du vill starta utskriften.

Utskriftsfonstret visas, och dar kan du 6vervaka utskriftsjobbets status.

Skriva ut filer

Du kan skriva ut ménga olika typer av filer pd maskinen pd vanligt CUPS-satt — direkt frén
kommandoradsgrénssnittet. Men drivrutinpaketet ersdtter det vanliga LPR-verktyget med ett mycket
mer anvdndarvdnligt LPR-program.

Sa har skriver du en dokumentfil:

1.

Skriv lpr <filnamn> i kommandotolken i Linux-skalet och tryck sedan pa Enter. Fénstret LPR GUI
oppnas.

Om du bara skriver lpr och trycker p& Enter visas Select file(s) to print-fonstret forst. Valj bara de
filer som du vill skriva ut och klicka pa Open.

I fonstret LPR GUI vdljer du maskinen i listan och éndrar sedan egenskaperna for utskriftsjobbet.
Klicka pa OK nar du vill starta utskriften.
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Konfigurera skrivarens egenskaper

Med hjdlp av fonstret Printer Properties i Printers configuration kan du éndra olika egenskaper for
maskinen i dess egenskap av skrivare.

1. Oppna Unified Driver Configurator.

Om det beh6vs kan du vaxla till Printers configuration.

Markera maskinen i listan med tillgdngliga skrivare och klicka pa Properties.

3. Fonstret Printer Properties visas.

Foljande fem flikar finns hogst upp i fonstret:

106

General: Med det hdr alternativet kan du dndra skrivarens placering och namn. Namnet som
anges pd den hdar fliken visas i listan 6ver skrivare i Printers configuration.

Connection: Med det hdr alternativet kan du visa eller valja en annan port. Om du andrar
maskinporten fran USB till parallell eller tvartom medan den anvdnds, méste du konfigurera
om maskinporten pd den har fliken.

Driver: Med det hdr alternativet kan du visa eller valja en annan maskindrivrutin. Om du
klickar pa Options kan du ange enhetens standardinstéllningar.

Jobs: Med det hdr alternativet visar du listan éver utskriftsjobb. Klicka pa Cancel job om du
vill avbryta det markerade jobbet, och markera kryssrutan Show completed jobs om du vill se
de tidigare jobben i jobblistan.

Classes: Med det hdar alternativet visar du vilken klass maskinen har. Klicka pd Add to Class
om du vill lagga till maskinen i en viss klass, eller klicka p& Remove from Class om du vill ta
bort maskinen frdn den markerade klassen.

Klicka pa OK om du vill spara dndringarna och stdnga fonstret Printer Properties.
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USB-plats

USB-minnesenheter erbjuds med varierande minneskapacitet for lagring av dokument. Mer
information om hur du stdller in och konfigurerar USB-platsen finns i systemadministratorsguiden.

Kapitlet innehdaller:

e  Sdttain USB-minnesenheten pé sidan 108

e  Avlasning till USB-minnesenheten pd sidan 109
e  Skriva ut fran en USB-minnesenhet pd& sidan 110
e Hantera USB-minnen péd sidan 111

Xerox WorkCentre 3550 107
Anvandarhandbok



Satta in USB-minnesenheten

Satta in USB-minnesenheten

Maskinen kan anvanda USB-minnesenheter med filsystemen FAT16/FAT32 och en sektorstorlek pa 512
byte.

1. Kontroller att USB-minnesenheten uppfyller kraven.

e Dukan bara anvénda en auktoriserad USB-minnesenhet
med en kontakt av A-typ.

e Anvdnd bara en USB-minnesenhet som har en
metallskyddad kontakt.

2. Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten pda
maskinen.

A VARNINGAR:
e Tainte bort USB-minnesenheten medan den anvands.

e Om USB-minnesenheten har vissa funktioner, till
exempel sakerhets- och l6senordsinstallningar, kanske
maskinen inte upptdcker det automatiskt. Information
om dessa funktioner finns i USB-enhetens
anvandarhandbok.
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Avlasning till USB-minnesenheten

Avlasning till USB-minnesenheten

Du kan avldsa ett dokument och spara den avlésta bilden pd en USB-minnesenhet. Néar USB-
minnesenheten sdtts in i USB-platsen visas alternativet Avlasning till USB automatiskt. Om det har
alternativet valjs avlaser maskinen omedelbart dokumenten med standardinstdllningarna for
avlasning. Om du vill anpassa avldsningsinstdllningarna, exempelvis Filformat eller Upplésning, gor du
sd har:

1. Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten pa maskinen.

2. Du kan lagga dokumenten som ska avlésas med framsidan ned pa dokumentglaset eller med
framsidan upp i dokumentmataren.

3. Tryck pa knappen Avldsning pd kontrollpanelen.

4,  Tryck pa upp/ned-pilarna sa att USB markeras och tryck
sedan pd OK.

5. Tryck pd knappen Dubbelsidigt pd kontrollpanelen. Féljande
dubbelsidiga alternativ finns:

e 1—>Enkelsidigt: Anvands for enkelsidiga dokument.
e  2->Enkelsidigt: Anvénds for dubbelsidiga dokument.

e 2> Enkelsidigt, roterat: Anvands for dubbelsidiga
dokument ddr baksidan ar roterad. Med det har
alternativet roteras bilden pd baksidan 180 grader.

Tryck p& upp/ned-pilen sa att alternativet Dubbelsidigt markeras och tryck sedan pa OK.
6. Foljande alternativ ar tillgangliga via knappen Meny.

Filformat Anger den sparade bildens filformat.

Utskriftsférg Anger den sparade bildens fargldage.

Ljusare/morkare Manuell instdllning av ljushet eller moérkhet for de avldsta bilderna.

Bakgrundsreducering Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund
som uppstdr vid avlasning av fargat papper eller tidningar.

Originaltyp Anvdnds for att forbattra bildens kvalitet genom att valja dokumenttyp
for originalen.

Upplosning Anger bildupplésningen. En hégre upplosning ger en storre fil.

Dokumentformat Anger storleken pa bilden som avldases.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills funktionen som du vill ha markeras och tryck pd OK. Vdlj installning
och tryck pa OK.

For information om respektive alternativ, se Skanningsalternativ pa sidan 70.
7. Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Avlésning till USB markeras och tryck sedan pé OK.
8. Maskinen borjar att avldsa originalet och fragar sedan om du vill avldsa en sida till.

Om du vill avldsa en till sida trycker du péa vanster/héger-pilarna for att markera Ja och trycker pd
OK. Ladda ett original och tryck pa Start.

Tryck annars pd vanster/hoger-pilarna for att markera Nej och sedan pé OK.

Ndr avlasningen dr klar kan du ta bort USB-minnesenheten fran maskinen.
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Skriva ut frdn en USB-minnesenhet

Skriva ut frdn en USB-minnesenhet

Du kan direkt skriva ut filer som lagras pé& en USB-minnesenhet. Du kan skriva ut féljande filtyper som
stods:

e  PRN: Endast filer som skapats med den drivrutin som medféljer maskinen dar kompatibla.
PRN-filer skapas genom att du markerar kryssrutan Skriv till fil nar du skriver ut ett
dokument. Dokumentet sparas som en PRN-fil i stdllet for att skrivas ut pa papper. Endast
PRN-filer som har skapats pa det har sattet gar att skriva ut direkt frdn USB-minnesenheten.

e Om du skapar PRN-filer pd en annan maskin kan utskriften bli annorlunda.
e  TIFF: TIFF 6.0 Baseline.

e JPEG: JPEG Baseline.

e PDF: PDF 1.4 och under.

e  PCL: En PCL-fil.

e PS: En PostScript-fil.

e  TXT: En textfil.

Sa har skriver du ut frdn en USB-minnesenhet:

1. Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten pda
maskinen.

2. Tryck pd upp/ned-pilarna sa att Skriv ut fran USB markeras
och tryck sedan pd OK.
Maskinen upptdcker enheten automatiskt och laser data pa
den.

3. Tryck pd upp/ned-pilarna tills mappen eller filen som du vill
ha markeras och tryck pé OK.

Om det stdr + framfor en mapps namn finns det en eller flera
filer eller mappar i den.

Om du valde en mapp trycker du pa upp/ned-pilarna tills 6nskad fil markeras och sedan pé OK.

4. Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja hur manga exemplar som ska skrivas ut. Du kan dven ange
antalet.

5. Tryck pd OK eller Start for att borja skriva ut den valda filen.
Nar du har skrivit ut filen far du meddela om du vill skriva ut mer.

6.  Om du vill skriva ut ett till dokument trycker du pé vanster/hdgerpilarna fér att markera Ja och
trycker pa OK.
Tryck annars pd vanster/hoger-pilarna fér att markera Nej och sedan pé OK.

7. Tryck pé& Stopp for att atervéinda till redoléget.
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Hantera USB-minnen

Du kan ta bort en bildfil som har lagrats pa en USB-minnesenhet i taget eller alla pd en gdng genom
att formatera om enheten.

A VARNING: Nar du har tagit bort filer eller formaterat en USB-enhet kan filerna inte aterstdllas.

Kontrollera darfor att du inte langre behover filerna innan du tar bort dem.

Ta bort en bildfil

1.

Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten pé
maskinen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Hantera filer markeras och
tryck sedan pda OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Radera markeras och tryck
sedan pd OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills mappen eller filen som du vill
ha markeras och tryck pé OK.

Om det stdr + framfér en mapps namn finns det en eller flera
filer eller mappar i den.

Om du valde en fil visar skarmen filstorleken i ungefdar tvéa sekunder.

Om du valde en mapp trycker du pd upp/ned-pilarna tills den fil som du vill radera markeras och
sedan pda OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Ja markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.

Formatera en USB-minnesenhet

&whN

Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten pad maskinen.
Tryck pd upp/ned-pilarna sd att Hantera filer markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Format markeras och tryck sedan pé OK.

Formatera en USB-minnesenhet genom att trycka p& upp/ned-pilarna sé att Ja markeras och tryck
sedan pd OK.

Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.

Visa USB-minnets status

Satt in en USB-minnesenhet i USB-minnesporten pad maskinen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Tillgéingligt utrymme markeras och tryck sedan pa OK.
Det tillgangliga minnesutrymmet visas pa skarmen.

Tryck pa Stopp for att atervanda till redolaget.
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CentreWare
Internettjanster

CentreWare Internettjdanster anvander maskinens inbaddade HTTP-server. Pé sd satt kan du
kommunicera med maskinen via en webbldsare. Om du anger maskinens IP-adress som URL (Universal
Resource Locator) i webbldsaren far du direktadtkomst till maskinen via Internet eller intrandtet.

Kapitlet innehdller:

Anvanda CentreWare Internettjanster pé& sidan 114
Introduktion pa sidan 115

Status pé sidan 116

Jobb pé& sidan 118

Utskrift p& sidan 119

Egenskaper pé sidan 120

Support pé sidan 121
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Anvdnda CentreWare Internettjdnster

Anvanda CentreWare Internettjanster

Innan du ansluter till CentreWare Internettjanster maste maskinen vara fysiskt ansluten till natverket
med TCP/IP och HTTP aktiverat. Atkomst till en fungerande arbetsstation med atkomst till TCP/IP-
Internet eller -intrandt kravs ocksd.

Sé har far du tillgang till CentreWare Internettjdanster:

1.
2.

114

Oppna webblésaren pa arbetsstationen.
I URL-faltet anger du http:// foljt av S —

maskinens IP-adress. Om IP-adressen |8 - [& wimmmmrorerm ][] [3¢] [1veseo _
exempelvis ar 192.168.100.100 anger ;; e

du fOI.Jande i URL-faltet: ﬂ’ e |@Hume—Xerux\«urkCanuesssu I_‘ S Home - [ Feeds () - @bPdnt v |5 Page -
http://192.168.100.100

"8 English B

Tryck pa Retur for att 6ppna

. . D 2 e® 0
valkomstsidan.

Alternativen CentreWare Internettjdnster visas for maskinen.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport for att hitta maskinens IP-adress. Fér anvisningar, se
Informationssidor pa sidan 140.
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Introduktion

Introduktion

Pa introduktionssidan finns information Ereteee
om maskinen samt atkomst till WoikCotieg S350
alternativen for CentreWare [
Internettjanster.

e,

En 6versikt Over maskinens funktioner visas (o 2et....
samt information om maskinens namn G Bezmastisa
och adress. Anvéand Uppdatera status om (g Szt

Fristes Drivers
Anslall Frisier Devvers

du vill uppdatera maskinens
statusinformation. e W b At

wanmissions 10 Xeron, plesse glick heve, To see cumest s click hers,

Om du vill anvanda ett annat sprdk valjer
du listrutemenyn for sprak och byter sprék.

Anvand alternativet Index om du vill navigera till specifika avsnitt eller alternativet Hjélp om du vill
ansluta till Xerox.com och f& mer hjdlp.
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Status

Status

Anvand det har alternativet for att granska statusinformation om maskinen.

Allman status

Det hdr alternativet ger information om oo
pappersmagasin, totalt antal kopior och WorkCentre® 3550
aktuellt hamtningsintervall.

Andra hédmtningsintervall med hjélp av

listrutemenyn. Valj 6nskat antal sekunder.
Bekraifta dndringen genom att vélja Andra il o
uppdateringsintervall. e

Change Retresh Behavioe

SMart eSolutions

SMart eSolutions har en instdllningssida ]
Internet Services

som guidar dig genom stegen som kravs
. . .. WorkCentre® 3550 antiint s R
for att konfigurera enheten for
automatiska mataravl@sningar. Med - Sons —
SMart eSolutions kan enheten automatiskt 3 censeat B stisct ssolations r
skicka data till Xerox som ska anvandas for . SMart eSolutions

fakturering (Meter Assistant) samt T

pafyllning av utskriftskassett (Supplies SMart esolutions
Assistant). Fieier —
Assistant™
No successful communication to date
SMart eSolutions innehdller féljande —
funktioner' Or\gmaly(lﬂ?j%d]mﬂfﬂl Billing meter information sent in last transmission:
. 1->1 Sidex
Auto
. ™. oL
e MeterAssistant™: Skickar wame + xxomoosasrengs | |[rete impressons a
. . . . ° DNS :
mgtaravlasmngar till Xerox fran . P
ndatverksenheter. ocation'
e  SuppliesAssistant™: Hanterar Refresh status
utskriftskassettmaterial for

ndtverksutrustning samt 6vervakar
faktisk forbrukning.
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Status

Forbrukningsmaterial

Det har alternatlvet_ge[ information om o
utskriftskassettens livslaingd. WorkCentre® 3550

Anvand lanken Bestall
forbrukningsmaterial for att fa atkomst

till Xerox webbplats och s6ka efter ‘
information om férbrukningsmaterial. '\‘\J il

Ready Ta Copy
Gregnal (100%) 61
1] Seded
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Jobb

Jobb

Anvand denna funktion for att kontrollera

Internet Services

statusen for jobbet. I listan Aktiva jobb WorkCentre® 3550
visas en IIS"tCl Gver Fie aktuella jobben och e ——
statusen for varje jobb. Pk

ol
Job Name Owmer Status Type Count

Valj Radera om du vill ta bort det
markerade jobbet.

Valj Uppdatera om du vill uppdatera
jobblistan och statusinformationen.
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Utskrift

Utskrift

Med alternativet Utskrift kan du skriva ut
konfigurationssidor eller skicka ett WorkCentre® 3550 setct yourevgens - EETI]
utskriftsklart jobb som en PDF- eller

PostScript-fil till skrivaren via Internet. Du
kan skicka jobbet fran skrivbordet eller fran | u.. e
en annan plats.

Internet Services

| e - S

Print Configuration Pages
abiot Pags oravedes ganersl 1 infermsteen on e prster, metwork connestvty el

Skriva ut konfigurationssidor

Sa har skriver du ur en konfigurationssida:

1. Kontrollera att Skriv ut
konfigurationssidor har valts i menyn v
Utskrift till vanster.

2. Vdlj konfigurationssida, sida for skrivarkonfiguration eller sida fér nétverkskonfiguration.
3. Klicka pa utskriftsknappen.

Den valda konfigurationssidan skrivs ut pa maskinen.

Hamtning av fil

Om du vill skicka ett utskriftsklart jobb till

. Internet Services celect your B B
skrivaren: WorkCentre® 3550 IS Index  help
1. Valj Hamtning av fil p& menyn

Utskrift till vanster. —— - e S
2. Ange sokvdgen och filnamnet for R e e e i
jobbet som ska skrivas ut eller anvand " Sccure Print
alternativet Bladdra for att sokaefter | [P e s
filen. Confiem Secure Print 10 [ Jtcisas
3. Om jobbet ar konfidentiellt markerar File Download

du kryssrutan Séker utskrift och
anger ett ID for saker utskrift mellan
4-10 siffror. Bekrafta det ID som

angetts. E

Det ID som anges kravs for att
frisldppa och skriva ut jobbet.

4.  Klicka pa knappen for utskrift for att skicka jobbet till skrivaren via Internet.
Jobbet skrivs ut pd maskinen.

fie[ |[Browse. ]
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Egenskaper

Egenskaper

Alternativet Egenskaper innehaller alla
installningar och standarvarden for
installation och konfiguration av
maskinen. De skyddas av ett
anvéndarnamn och l6senord och far bara
dndras av systemadministratoren.

Mer information om alla alternativ for
Egenskaper finns i
systemadministratorsguiden.
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Support

Alternativet Support innehdaller
kontaktinformation for
systemadministratoren.

Det innehdller ocksa lankar till Xerox
webbplats for hamtning av
skrivardrivrutiner och handbdcker,
bestdllning av forbrukningsmaterial,
atkomst till teknisk support eller
registrering av maskinen.

Support

Internet Services

WorkCentre® 3550
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Papper och media

Det hdr kapitlet innehdller information om de olika materialtyper och materialformat som kan
anvdndas i maskinen, tillgangliga pappersmagasin och vilka typer av media och format som kan
anvdndas i dem.

Kapitlet innehdaller:

e  Fylla pé& papper pa sidan 124

e Ange pappersstorlek och papperstyp pé sidan 128
e Materialspecifikationer pa sidan 130
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Fylla p& papper

Fylla p& papper

Ett pappersmagasin och ett manuellt magasin dr standard pd din maskin. Ett andra pappersmagasin
ar tillgangligt som tillval.

Olika materialformat och typer kan anvdndas i magasinen. For fler materialspecifikationer, se
Materialspecifikationer pé sidan 130
Forbereda papper for pafyllning

Lufta pappersbunten innan du ldgger den i ett magasin. Ark som eventuellt sitter ihop separeras da
vilket minskar risken for pappersstopp.

Obs! Ta inte ut papperet ur forpackningen forrdn det ska anvéndas. Det minskar risken for onédiga
pappersstopp och att dokument matas fel.

Fylla p& pappersmagasinen

Fyll p& papper i maskinen genom att folja instruktionerna nedan. Upp till tre pappersmagasin finns
beroende p& maskinens konfiguration.

1. Oppna pappersmagasinet.

Pappersnivdindikatorn pa framsidan till magasin 1 och
extramagasin 2 visar mdngden papper som for tillfallet finns
kvar i magasinet. Nar magasinet dr tomt, ar indikatorn langst
ned.

2. Oppna pappersmagasinets bakre del fér pappersformat som
Legal, Oficio och Folio.
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Fylla pé papper

3. Tryck pé det bakre stodet och flytta det till en ny position
som passar pappersformatet. Se till att stodet klickar pé
plats.

4.  Fyll pé papper. Fyll inte pa éver linjen 7105 g baktill pa
magasinet.

5.  Placera sidostoden genom att trycka pé spaken och skjuta
stodet mot pappersbunten sa att det precis nuddar sidan pa
bunten.

6. Satt tillbaka pappersmagasinet i maskinen.

7. Nar du har lagt i papper i pappersmagasinet stdller du in
papperets storlek och typ med kontrollpanelen. Spara
installningarna genom att trycka pé OK eller tryck pa Stopp
om du vill andra installningarna. Dessa installningar galler for kopierings- och faxlagena.

8. Nar du skriver ut fran datorn ska du kontrollera att du har tryckt pa knappen Vdlj papper och att
du har valt ratt pappersformat, farg och typ. Om du inte kontrollerar pappersinstdllningarna kan
det leda till fel. Fér information om hur du anger papperstyp och pappersstorlek pa
kontrollpanelen, se Ange pappersstorlek och papperstyp pé sidan 128.

Obs! Installningar som gors fréan skrivarens drivrutin asidosdtter instdllningarna pd
kontrollpanelen.

Anvdanda det manuella magasinet

Det manuella magasinet dr placerat pd maskinens framsida. Det kan stdngas ndr det inte anvdnds
vilket gor maskinen kompaktare. Anvand det manuella magasinet ndr du vill skriva ut pé stordior,
etiketter, kuvert eller korrespondenskort samt nar du snabbt vill skriva ut p& papperstyper och format
som inte ar pafyllda i magasinen.

Ndr det manuella magasinet anvands for specialmaterial méaste utmatningen eventuell ske genom den
bakre luckan. Se Utmatningsplatser for media pé sidan 20 for mer information.

Till&tna utskriftsmaterial ar vanligt papper frdn 98 x 148 mm till 216 mm x 356 mm (11 x 14" Legal)
med en vikt mellan 60 och 90 g/m?2.
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Fylla pa det manuella magasinet

1. Sank det manuella magasinet pd maskinens framsida och vik
ut pappersstodet.

Obs! Slata ut korrespondenskort och etiketter innan de
placeras i det manuella magasinet.

2. Forbered en bunt papper genom att bdja eller bladdra
igenom dem négra ganger. Jamna till kanterna mot en plan
yta.

Obs! Pappersmagasinen rymmer maximalt 50 ark 80 g/m?
kopieringspapper, 5 stordior eller 5 kuvert.

3. Fyll pa materialet med utskriftssidan nedat och rikta in det mot den hogra kanten pa magasinet.

Obs! Hdll i kanterna pa stordior och undvik att ta pd utskriftssidan.

4, Justera pappersstodet efter utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har fyllt pa for mycket material.
Bunten ska vara under MAX-linjen.

5. Ndar du skriver ut fran datorn ska du kontrollera att du har
tryckt p& knappen Vdlj papper och att du har valt ratt
pappersformat, farg och typ. Om du inte kontrollerar
pappersinstallningarna kan det leda till fel. Fér information
om hur du anger papperstyp och pappersstorlek pa
kontrollpanelen, se Ange pappersstorlek och papperstyp pd
sidan 128.

Instdllningar som gors frdn maskinens drivrutin dsidosatter instdllningarna pé kontrollpanelen.

6. Ndar du har skrivit ut tar du bort allt papper som har fastnat och stdnger det manuella magasinet.

Obs! Om papper inte matas pé ratt satt vid utskrift for du in papperet manuellt tills det borjar
matas automatiskt.
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Fylla pé papper

Kuvertlage

1. Sank det manuella magasinet pd maskinens framsida och vik ut pappersstodet.

2. Slata ut kuverten innan de placeras i det manuella magasinet. Forbered en bunt kuvert genom att
boja eller bladdra igenom dem nagra ganger. Maximalt 5 kuvert kan fyllas pd. Jamna till kanterna
mot en plan yta.

3. Ladda kuvert med kortsidan forst och med flikarna vénda
uppdt.

4. Justera pappersstodet efter utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte har fyllt pa for mycket material.
Bunten ska vara under MAX-linjen.

5. Oppna den bakre luckan och lossa de gréna stéden pé
fixeringsenheten.

6. Nar du skriver ut frdn datorn ska du kontrollera att du har
tryckt pa knappen Vélj papper och att du har valt ratt
pappersformat, farg och typ. Om du inte kontrollerar
pappersinstallningarna kan det leda till fel. Fér information
om hur du anger papperstyp och pappersstorlek pé
kontrollpanelen, se Ange pappersstorlek och papperstyp pa
sidan 128.

Instdllningar som gors fran maskinens drivrutin dsidosatter instdllningarna pa kontrollpanelen.

7. Stdng det manuella magasinet nar utskriften ar klar.
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Ange pappersstorlek och papperstyp

Ndar du har lagt i papper i pappersmagasinet stdller du in papperets storlek och typ med
kontrollpanelen. Dessa installningar galler for kopierings- och faxlégena. Skriver du ut frédn datorn
maste du stdlla in pappersstorleken och papperstypen i det program du anvander.

Obs! Installningar som gors frén skrivarens drivrutin asidosdtter instdllningarna pé
kontrollpanelen.

Nar du har stdngt pappersmagasinet visas instdllningarna for pappersstorlek och typ automatiskt. Med
installningarna som visas eller stegen nedan dndrar du instdllningarna sé att de matchar
pappersstorleken och papperstypen.

Stalla in pappersformat

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Systeminstallning markeras och tryck sedan péa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Pappersinst. markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Pappersformat markeras och tryck sedan pa OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja pappersmagasin och tryck pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja den pappersstorlek du vill ha.

Nou>rwN-=

Tryck pa OK for att spara valet.
8. Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.

Om du vill anvénda specialstorlekar av papper, vdljer du en anpassad storlek i skrivardrivrutinen. Se
Pappersalternativ pa sidan 95 for anvisningar.

Ange papperstypen

1. Tryck p&d Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Systeminstéllning markeras och tryck sedan péa OK.
3. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att Pappersinst. markeras och tryck sedan pé& OK.

4,  Tryck pd upp/ned-pilen sa att Papperstyp markeras och tryck sedan pé OK.

5. Tryck pé upp/ned-pilarna for att valja pappersmagasin och tryck pa OK.

6. Tryck pa upp/ned-pilarna for att vdlja den papperstyp du vill ha.

7. Tryck pd OK for att spara valet.

8. Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.
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Ange pappersstorlek och papperstyp

Ange papperskallan

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pé& OK.

3. Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Pappersinst. markeras och tryck sedan pé& OK.

4. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att Papperskdlla markeras och tryck sedan pé OK.

5. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att Kopieringsmagasin eller Faxmagasin markeras och tryck sedan

pd OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna for att valja pappersmagasin.
Tryck pa OK for att spara valet.

8. Tryck pa Stopp for att atervanda till redolaget.
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Materialspecifikationer

Materialspecifikationer

Riktlinjer for material

Folj dessa riktlinjer nar du vdljer eller fyller pd papper, kuvert eller specialmaterial:

Om du forsoker skriva ut pa fuktigt, bojt, skrynkligt eller rivet papper kan det leda till pappersstopp
och dalig utskriftskvalitet.

Anvdand bara papper av hog kvalitet. Undvik papper med relieftryck, perforeringar eller for slat eller
grov struktur.

Forvara papperet i forpackningen tills det ska anvéndas. Placera kartongerna pa lastpallar eller
hyllor, inte pa golvet. Placera inte tunga féremdl ovanpa papperet, oavsett om det ligger i
forpackningen eller har packats upp. Skydda papperet fran fukt och andra forhdllanden som kan
gora det bojt eller skrynkligt.

Under forvaringen bor ett omslag som tal fukt (t.ex. en plastbehdllare eller pase) anvéndas for att
forhindra att papperet péaverkas av damm och fukt.

Anvdnd alltid papper och andra material som uppfyller specifikationerna.
Anvdnd bara vélgjorda kuvert med skarpa och tydliga vikningar.
e Anvand INTE kuvert med spannen och andra fastanordningar.

e Anvand INTE kuvert med fonster, bestrykningar, sjalvhaftande forseglingar eller
syntetmaterial.

e Anvand INTE skadade eller ddligt tillverkade kuvert.
Anvand bara specialmaterial som rekommenderas for laserskrivare.

For att forhindra att specialmaterial som stordior och etikettark fastnar i varandra ska du ta ut
dem ur utmatningsfacket sé fort de matats ut.

Placera stordior pd en plan yta ndr du tagit ut dem ur maskinen.

Lat inte specialmaterial ligga kvar i det manuella magasinet under langre tidsperioder. Damm och
smuts kan samlas p& dem vilket gor att utskrifterna far flackar.

Hantera stordior och bestruket papper forsiktigt for att undvika att de smutsas av fingeravtryck.
Utsatt inte utskrifterna for solljus under langre tidsperioder, det kan bleka dem.

Forvara oanvanda media i en temperatur mellan 15°C och 30°C. Den relativa luftfuktigheten ska
ligga mellan 10 och 70 %.

Fyllinte p& papper 6ver MAX-linjen, 105 g.

Kontrollera att det vidhaftande materialet pa etiketter klarar en fixeringstemperatur pa 200 C i
0,1 sekund.

Kontrollera att det vidhaftande materialet inte syns mellan etiketterna.

/!\ VARNING: Tomma ytor mellan etiketterna kan gora att etiketterna lossnar under utskriften, vilket
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kan orsaka pappersstopp. Limmet kan dven skada maskinens komponenter.
Mata inte etikettark genom maskinen mer én en géng. Det vidhdftande materialet pa baksidan ar
bara utformat for att matas genom maskinen en enda géng.

Anvdand inte etiketter som borjar lossna frén underlaget eller som dr skrynkliga, har luftbubblor
eller ar skadade pé& andra satt.
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Materialspecifikationer

Materialtyper
Tabellen nedan visar de materialtyper som dr tillgdngliga for varje magasin.
Nyckel:

O Stods X Stods ej

Magasin 2 Manuellt

Vikter som stods Magasin 1 (tillbehér)  magasin

Vanligt 60 to 105 g/m2 0 © °
Hélslaget 60 to 105 g/m? 0 © ©
Fortryckt 75 till 90 g/m? fortryckt papper o8 X ©
Brevhuvud 60 to 105 g/m2 0 © ©
Kraftigt 105 till 169 g/m2 kartong S X ©
Tunt 60 till 90 g/m? X X ©
Atervunnet 60 till 70 g/m2 atervunnet papper. 0 © °
Kuvert 75 till 90 g/m2 kuvert X X ©
OH-film 138 till 146 g/m? OH-film X X °
Etiketter 120 till 150 g/m? etiketter o8 X ©
Kartong 105 till 163 g/m2 kartong o8 X ©
Kopieringspapper | 105 till 120 g/m2 kopieringspapper 2 X ©
Arkivering 105 till 120 g/m?. Valj det har alternativet 0 2 °

om utskrifterna ska lagras lange, till

exempel i arkiv.
Anpassat 1-7 60 till 163 g/m? X X °
Special 105 till 120 g/m2 X X °
Ovrigt 60 till 163 g/m? X X °

Materialtyperna visas i Utskriftsinstéllningar. Med det har alternativet valjer du den papperstyp som
ska fyllas pa i magasinet.

Xerox WorkCentre 3550 131
Anvandarhandbok



Materialspecifikationer
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Maskinstatus och
installningar

Det har kapitlet beskriver huvudinstdllningarna som du kan anpassa efter behov. Det ar enkelt att
anpassa instdllningarna och de sparar tid nar maskinen anvands.

Kapitlet innehdller:

Maskinstatusmeny pd sidan 134
Informationssidor pa sidan 140
Grundinstallningar for kopiering pé sidan 142
E-poststandardinstalln. pa sidan 144
Faxinstdlln. pa sidan 146

Avlasn.installn. pa sidan 152
Systeminstdllning pé sidan 154
Natverksinstallningar pé sidan 162
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Maskinstatusmeny

Maskinstatusmeny

Du far atkomst till alla funktioner fér maskininstdllning via knappen Maskinstatus pé kontrollpanelen.
Instdllningar och standardalternativ anges av systemadministratéren. Darfor ar Gtkomsten till
alternativen l6senordsskyddad.

Atkomst till instdllningsalternativ

Sé har far du atkomst till still standard- och installningsalternativ:

1.
2.

Tryck pa knappen Maskinstatus pé kontrollpanelen.

Tryck pd upp/ned-pilarna sé 6nskat alternativ markeras. Tryck
pé OK.

Ange administratorslosenordet med knappsatsen.Ange den
mottagande faxens nummer: Standard ar 1111.

Obs! Du maste ev. trycka flera génger pa knappen 1 for att
ange "1".

Nar du har angett ett tecken trycker du pa hégerpilen for att
aktivera ndsta tecken som ska anges, eller s vantar du tva sekunder innan du trycker.

Fortsatt att ange tecken tills hela [6senordet har angetts.

Tryck pa knappen OK pé kontrollpanelen. Nar l6senordet har verifierats visas den valda
alternativmenyn.

Instdllningarna kan ocksé anpassas via CentreWare Internettjdnster, las mer i
systemadministratorsguiden.

Foljande alternativ dr tillgangliga via knappen Maskinstatus:

Maskininformation Modell

Funktion Alternativ Alternativinstdllningar

Skrivarnamn

DNS-namn

IP-adress

Serienummer

Aktiveringsdatum

Faktureringsrdkneverk e Totalt antal kopior e Ark
e Svarta bilder e Dubbelsidiga ark
e Und. kopior
Tonerniva Den aterstdende tonernivan anges pé statusraden.
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Maskinstatusmeny

Funktion Alternativ Alternativinstdllningar
Informationssidor Alla sidor e Skriva ut? Ja! Nej

Konfigurationssida e Skriva ut? Ja! Nej
Adressbok e Fax

e E-post
Rapport 6ver skickat e Skriva ut? Ja! Nej
Rapp. skickat e Fax

e E-post
Faxmottagn.rapp. e Skriva ut? Ja! Nej
Schemalagda jobb e Skriva ut? Ja! Nej
Rapport over ej e Skriva ut? Ja! Nej
onskvdrda fax
Natverksinformation e Skriva ut? Ja! Nej
Lista autent. anv. e Skriva ut? Ja! Nej
Faktureringsrakneverk e Skriva ut? Ja! Nej
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Maskinstatusmeny

Funktion

Alternativ

Alternativinstdllningar

Grundinstdllningar for

kopiering

Antal kopior

Antal kopior som standard

Forminska/forstora 100 % e AS5->A4 (141 %)
Variabel % e EXE>LTR (104 %)
Autoanpassa e 25%
LGL->LTR (78 %) e 50
LGL->A4 (83 %) e 150%
A4->AS5 (71 %) e 200%
A4->LTR (94 %) e 400%
Ljusare/morkare Ljusast
Ljus
Normal
Mork
Morkast
Originaltyp Text
Foto och text
Foto
Bakgrundsreducering Av
Pa
Layout Normal o Bokkopiering
2-upp e Haften
4-upp o Kopiera affischer
Kopiera ID-kort e Klona kopia
Sortering Sorterat
Buntat
Dokumentformat Letter/A4 e Executive
A5 e Folio
B5 e Oficio
Legal
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Funktion

Alternativ

Maskinstatusmeny

Alternativinstdllningar

E-poststandardinstdlln.

Filformat

PDF
TIFF

Flersidigt TIFF
JPEG

Ljusare/morkare

Ljusast
Ljus
Normal
Mork
Morkast

Utskriftsfdrg

Farg
Graskala
Svartvitt

Originaltyp

Text
Foto och text
Foto

Bakgrundsreducering

Av
Pa

Upplosning

300 dpi
200 dpi
100 dpi

Dokumentformat

Letter/A4
A5

B5

Legal

Executive
Folio
Oficio

Faxinstalln.

Aktivera/avaktivera

Avaktiverad
Aktiverad

Skickar Ateruppringningstider Rapport 6ver skickat
Ateruppr.interv. Bild-TCR
Prefixuppring. Uppringn.lage
ECM-lage

Tar emot Mottag.lage Ignor. format
Ant. ring f. svar Inst. skrapfax
Stampla DRPD-lage
mottag.namn Dubbelsidig utskrift

Mottagning startkod
Autoférminskn.

Standardinstdllningar

Ljusare/morkare
Uppldsning

Autorapport

P& *
Av
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Maskinstatusmeny

Funktion Alternativ Alternativinstdllningar

Skan.instdlln. USB-stand. Filformat e Bakgrundsreducering
Ljusare/morkare e Upplosning
Utskriftsfarg e Dokumentformat
Originaltyp

FTP-stand. Filformat e Bakgrundsreducering
Ljusare/morkare e Upplosning
Utskriftsfarg e Dokumentformat
Originaltyp
SMB-stand. Filformat e Bakgrundsreducering

Ljusare/morkare e Upplosning
Utskriftsfdrg e Dokumentformat
Originaltyp

Systeminstdllning Maskininstdllningar Maskin-ID e Tidsgrans: Behdllet
Maskinfaxnummer jobb
Datum & Tid e Forsattssida
Tidsformat o Konfigurationssida
Sprak e Hoghojdsjustering
Standardinstdllning e Fortsatt automatiskt
Energispar e Auto. kass.vaxl.
Sparlage for * Tonerspar
avlasning e FDI-instdllningar

Tidsgrdns: Meny

Pappersinstdllningar

Pappersformat

Papperstyp
Papperskalla

Manuellt lage
Frdga om magasin

Ljudinstdllningar

Tangentljud
Varningsljud

Hogtalare
Signal

Underhall

Rensa tonermed.
Liv. forbr.art.

Varn. lag toner

Rensa installn.

Alla instdllningar
Kopieringsinstallning
Faxinstalln.
Avlasningsinstdllning
Systeminstallning

Ndatverksinstdllningar
Adressbok

Rapp. skickat
Faxmottagn.rapp.
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Maskinstatusmeny

Funktion Alternativ Alternativinstdllningar
Ndtverksinstdllningar TCP/IPv4 e DHCP

e« BOOTP
e Statisk

TCP/IPv6 e IPv6
e DHCPv6-ldge

Natverkstjanster e 802.1x
e HTTP

Ethernethastighet e Auto e 100 Mbps halv
e 10 Mbps halv e 100 Mbps hel
e 10 Mbps hel

Natverkspingtest e [Pv4-adress

e [Pv6-adress
e Vdardnamn

Rensa installn. e Rensainstdllningar? Ja! Nej

Skriv ut e Skriv ut? Ja! Nej
natverksinformation
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Informationssidor

Informationssidor

1. Tryck p& Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pd upp/ned-pilarna sa att Informationssidor markeras och tryck sedan pd OK.

Foljande alternativ och instdllningar finns for informationssidorna:

Alternativ

Alla sidor

Beskrivning

Med det har alternativet kan du skriva
ut alla informationssidor.

Instdllningar

Skriva ut? Ja | Nej

Konfigurationsrapport

Denna lista visar status for de
alternativ som du sjdalv kan stalla in.

Skriva ut? Ja | Nej

Adressbok Den hdr listan visar alla fax- och e- e Fax e Skriva ut?
postadresser som for tillfdllet finns e E-post Ja | Nej
lagrade i maskinens minne.

Rapport 6ver skickat Denna rapport visar faxnummer, antal | e Skriva ut? Ja | Nej
sidor, hur lang tid jobbet tog,
kommunikationslage och huruvida
overforingen lyckades for ett visst
faxjobb.

Obs! Du kan ange att maskinen ska
skriva ut en overforingsbekrdaftelse
automatiskt efter varje faxjobb.

Rapp. skickat Den hdr rapporten visar information e Fax e Skriva ut?
om fax och e-post som du nyligen har e E-post Ja | Nej
skickat. o Sala e
Obs! Du kan stdlla in maskinen sa att post
den skriver ut den har rapporten efter e Grupp-e-
var femtionde fax. post

o Alla

Faxmottagn.rapp.

Denna rapport visar information om de
fax som du har tagit emot pa sistone.

Skriva ut? Ja | Nej

Schemajobb

Den har listan visar dokument som for
tillfallet finns lagrade som fordrojda fax
tillsammans med starttiden och typen
for varje atgard.

Skriva ut? Ja | Nej

Rapport over ej
onskvdrda fax

Den hdr listan visar skrapfaxnummer.
Om du vill lagga till eller ta bort
nummer frdn den hdr listan gar du till
Inst. skrapfax-menyn.

Skriva ut? Ja | Nej

Natverksinformation

Den hdr listan visar information om
maskinens natverksanslutning och
konfiguration.

Skriva ut? Ja | Nej
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Alternativ

Beskrivning

Informationssidor

Instdllningar

Lista autent. anv.

Den hdr listan visar obehériga
anvandare som dr tilldtna att anvanda
e-postfunktionen.

Skriva ut? Ja | Nej

Faktureringsrakneverk

Den hdr listan visar det totala antalet
utskrivna bilder, svartvita bilder och
underhdllsbilder som har skrivits ut pa
maskinen. Den visar ocksd det totala
antalet ark och dubbelsidiga ark som
passerat genom maskinen.

Skriva ut? Ja | Nej

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sd att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan pé OK for att spara

urvalet.

Fortsatt att skriva ut informationssidorna efter behov och tryck pa Stopp for att atervanda till

redoldget.
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Grundinstdllningar for kopiering

Grundinstallningar for kopiering

Kopieringsalternativen, bland annat Ljusare/mérkare, Originaltyp, Sortering och antal kopior, kan
stdllas in pa de varden du oftast anvander. Nar du kopierar ett dokument anvénds grundstdllningarna
om de inte har dndrats for det aktuella jobbet. Atkomst till alternativen:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Standardinstdéllningar for kopiering markeras och tryck sedan pa
OK.

3. Ange administratérslésenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

Foljande alternativ och standardinstéllningar for kopiering ar tillgéangliga:

Obs! * anger fabriksinstallningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Antal kopior Anvadnd det har alternativet for e 1-999 kopior

att antalet kopior.

Anvdnd det har alternativet for e 100% *
att vdlja standardinstallningen e Variabel %
for Forminska/forstora for
kopieringsjobb.

Forminska/forstora

e Autoanpassa

e LGL->LTR (78 %)
e LGL->A4(83 %)
o A4->A5(71 %)

e A4->LTR (94 %)
e AS5->A4(141 %)
e EXE>LTR (104 %)

e 25%
e 50%
e 150%
e 200%
e 400%
Ljusare/morkare Anvand det hdr alternativet for e Ljusast
att valja standardinstallningen e Ljus
for Ljusare/morkare for e Normal*
Ifopieringsjobb. Ljusare/morkare . Mérk
andrar dokumentets
ljushet/mérkhet. * Morkast
Originaltyp Anvdnd det har alternativet for o Text*
att vdlja instdallningen for e Foto och text
originaltyp for kopieringsjobb. e Foto
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Alternativ

Beskrivning

Grundinstdllningar for kopiering

Instdllningar

Bakgrundsreducering Anvdnds for att automatiskt Av*
minska eller ta bort den morka Pa
bakgrund som uppstar vid
avlasning av fargat papper eller
tidningar.
Layout Anvand det hdr alternativet for Normal *
att valja standardinstallningen 2-upp
for layout for kopieringsjobb. 4-upp
Kopiera ID-kort
Bokkopiering
Haften
Kopiera affischer
Klona kopia
Sortering Anvand det har alternativet for Sorterat *
att vdlja sorterad eller buntad Buntat
utmatning for kopieringsjobb.
Dokumentformat Anvand det hdr alternativet for Ad4/Letter *
att valja standardinstallningen A5
for dokumentformat for B5S
kopieringsjobb. el
Executive
Folio
Oficio

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sd att 6nskad instdllning markeras eller ange korrekt information med

knappsatsen.

Tryck pa OK for att spara valet.

Fortsatt att anpassa standardinstdllningarna for kopiering efter behov och tryck pé Stopp for att

atervanda till redoldaget.
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E-poststandardinstalln.

E-poststandardinstalln.

E-postalternativen, bland annat filformat, originaltyp, utskriftsfdrg och upplésning, kan stdllas in pa de
vdrden du oftast anvdander. Ndr du e-postar ett dokument anvénds standardinstdllningarna om de inte
har dndrats for det aktuella jobbet.

1. Tryck p& Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pd upp/ned-pilarna sa att Standardinstdllningar for e-post markeras och tryck sedan pd
OK.

3. Ange administratérslésenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

Foljande alternativ och Standardinstdllningar for e-post dr tillgdngliga:

Obs! * anger fabriksinstallningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Filformat Anvand det hdr alternativet for PDF *

att valja standardinstallningen TIFF

iy & pesos. Flersidigt TIFF

JPEG

Ljusare/morkare Anvdnd det har alternativet for Ljusast

att vdlja standardinstallningen Ljus

for Ljusare/morkare for e- Nl ©

postjobb. Ljusare/morkare Mérk

dndrar dokumentets i

ljushet/morkhet. Mérkast
Utskriftsfarg Anvdnd det har alternativet for Farg *

att vdlja installningen for Graskala

utmatningsfdrg for e-postjobb. Svarin
Originaltyp Anvdnd det har alternativet for Text *

att valja standardoriginaltyp for Foto och text

e-postjobb. oo
Bakgrundsreducering Anvdnds for att automatiskt Av*

minska eller ta bort den morka Pa

bakgrund som uppstar vid

avlasning av fargat papper eller

tidningar.
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E-poststandardinstalln.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Upplosning Anvdnd det har alternativet for e 300dpi*
att valja standardupplésning fér | « 200 dpi
e-postjobb. « 100 dpi
Dokumentformat Anvand det hdr alternativet for o Ad/Letter *

att valja standardinstallning for | ¢« A5
dokumenttyp for e-postjobb. e BS

e Legal

e Executive
e Folio

e Oficio

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilarna sé att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan pé OK for att spara
urvalet.

Fortsatt att anpassa standardinstéllningarna fér e-post efter behov och tryck pa Stopp for att
atervanda till redolaget.
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Faxinstalln.

Faxinstalln.

Du kan vdlja mellan olika instdllningar av faxen. Du kan dndra standardinstéllningar efter behov.

Aktivera/avaktivera

Anvand denna funktion for att aktivera eller avaktivera faxtjansten:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Fax-instdlln. markeras och tryck sedan pa OK.

3. Ange administratérslésenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4,  Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Aktivera/avaktivera markeras och tryck sedan pé OK.
5. Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Aktiverad eller Avaktiverad markeras. Tryck pa OK.
6. Tryck pa Stopp for att atervanda till redolaget.

Skicka

1. Tryck p&4 Maskinstatus pé kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Fax-installn. markeras och tryck sedan pé& OK.

3. Ange administratérslosenordet med knappsatsen. Se Atkomnst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4.  Tryck pa upp/ned-pilar sé att Skicka markeras och tryck sedan pd OK.
Foljande alternativ och instdllningar for att skicka ar tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstallningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Ateruppringningstider Du kan specificera antalet ater- | o 0-13 ganger
uppringningsforsok. Om du val-
jer O ringer inte maskinen upp
igen.

Ateruppr.interv. Din utrustning kan automatiskt | e 1-15 minuter
ringa upp pa nytt om en fjarrfax-
utrustning ar upptagen. Du kan
stdlla in ett intervall mellan for-
soken.

Prefixuppring. Du kan stdlla in ett prefix paupp | o Fax:
till fyra siffror. Detta nummer
slds fore varje automatisk upp-
ringning.
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Alternativ

Felkorrigeringslage (EMC)

Beskrivning

Det hdr laget underlattar vid
dalig linjekvalitet och garanterar
att fax som du sander skickas
utan problem till andra ECM-
utrustade faxmaskiner. Att
skicka fax med ECM kan ta
langre tid.

Faxinstalln.

Instdllningar

P& *
Av

Rapport 6ver skickat

Du kan stdlla in maskinen sa att
en bekrdaftelserapport som visar
om en overforing lyckades eller
inte skrivs ut, hur manga sidor
som skickades med mera.

Pa - Fel *
P&
Av

Bild-TCR

Med den hdr funktionen kan du
fa veta vilka fax som har skickats
genom att meddelanden om
skickade fax visas i 6verforings-
rapporten.

Det forsta sidan av meddelan-
det gors om till en bildfil som
skrivs ut pa overféringsrappor-
ten.

Du kan inte anvanda funktio-
nen nar du skickar fax utan att
spara data i minnet.

P& *
Av

Uppringn.lage

Obs! Den hdr instdllningen finns
kanske inte i alla lander.

Du kan stdlla in maskinens upp-
ringningslage till antingen ton-
val eller pulsval.

Obs! Om du vdljer Puls kan du
kanske inte anvénda vissa funk-
tioner i telefonsystemet. Det kan
ocksd ta langre tid att ringa ett
fax- eller telefonnummer.

Ton
Puls

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sd att 6nskad instdllning markeras eller ange korrekt information med

knappsatsen.
Tryck pa OK for att spara valet.

Fortsatt att anpassa installningarna for att skicka efter behov och tryck pa Stopp for att

atervanda till redoldaget.
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Ta emot

1.

148

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Fax-instélln. markeras och tryck sedan pa OK.

Ange administratorsldsenordet med knappsatsen. Se Atkomst till installningsalternativ pa

sidan 134 for anvisningar.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Tar emot markeras och tryck sedan pé OK.

Foljande alternativ och instdllningar for att ta emot ar tillgéngliga:

Obs! * anger fabriksinstdllningen.

Alternativ

Mottag.ldge

Beskrivning

Du kan vdlja faxens standard-
mottagningslage.

Instdllningar

*

Fax
Tel

Ans
Fax
DRPD

Ant. ring f. svar

Du kan ange hur ménga gdnger
maskinen ska ringa innan den
svarar pa ett inkommande sam-
tal.

1-7 génger

Stampla mottag.namn

Med det har alternativet kan
maskinen skriva ut sidnummer,
datum och klockslag langst ner
pd varje sida av ett mottaget
fax.

Av *
Pa

Mottagning startkod

Med den har koden kan du ini-
tiera faxmottagning fran en
sidotelefon ansluten till EXT-
uttaget pd maskinens baksida.
Om du tar upp anknytningstele-
fonen och hor faxtoner anger du
koden. Den dr forinstdlld pa *9* i
fabriken.

Ange en kod mellan 0-9

Autoférminskn.

Vid mottagning av fax med
sidor som ar langre dn papperet
i magasinet kan maskinen for-
minska bilden sa att den passar
papperet i maskinen.

Obs! Nar den har funktionen ar
instdlld pa Av delas bilden upp
och skrivs ut i verklig storlek pa
tva eller fler sidor.

Pa *
Av
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Alternativ

Beskrivning

Faxinstalln.

Instdllningar

Ignor. format

Vid mottagning av fax vars sidor
dar langre an papperet i
maskinen kan du stdlla in
maskinen s att en viss langd i
slutet pa ett mottaget fax
kasseras.

Obs! Om Autoférminskning har
aktiverats féorminskas faxet sa
att det far rum pé papperet och
inget kasseras.

e 0-30 MM

Inst. skrapfax

Obs! Den hdar instdllningen finns
kanske inte i alla lander.

Med den har funktionen tar
systemet inte mot fax frdn
nummer har angetts som
skrapfaxnummer. Denna
funktion kan anvdandas for att
blockera o6nskade fax.

e P&

e Ldgg till: Du kan ange
maximalt 10
skrapfaxnummer.

e Ta bort: Ta bort ett
faxnummer eller alla
faxnummer fran listan.

e Av*®

DRPD-lcige

Det hdr ldget gor det mojligt for
en anvandare att anvénda en
enda telefonlinje for att svara pa
flera olika telefonnummer. P&
denna meny kan du stdlla in
maskinen sé& att den kanner igen
ringmonstret den ska svara pé.

For information om
konfigurering av DRPD-ldge, se
Konfigurera DRPD-lcige pa
sidan 150.

Dubbelsidig utskrift Vdlj duplexfunktionen narduvill | o Av*
spara papper. Maskinen skriver e Langsida
ut faxinformationen pd bada o Kortsida
sidor av papperet.
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Konfigurera DRPD-ldge

Sé har staller du in DRPD-laget:

1.
2.
3.

150

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Fax-instélln. markeras och tryck sedan pa OK.

Ange administratorsldsenordet med knappsatsen. Se Atkomst till installningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Tar emot markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Mottag.ldge markeras och tryck sedan pé OK.
Tryck pa upp/ned-pilarna s att DRPD markeras och tryck sedan pd OK.

Ring for vanta visas pa skarmen.

Ring upp ditt faxnummer fran en annan telefon. Du behdver inte ringa fran en fax. Nér maskinen
borjar ringa ska du inte svara. Maskinen behover flera ringsignaler for att ldra sig monstret.

Ndr maskinen har slutfort inlarningen stdr det Completed DRPD Setup i displayen. Om DRPD-
installningen misslyckas visas Error DRPD Ring.

Tryck pa OK nar DRPD markeras.

Anteckningar:

o  DRPD-funktionen maste stdllas in igen om du éndrar faxnumret eller ansluter faxen till
en annan telefonlinje.

e Nar DRPD-funktionen har stdllts in, ringer du upp ditt faxnummer igen for att verifiera
att faxen verkligen svarar med en faxton. Ring sedan till ett annat nummer som har
kopplats till samma linje och kontrollera att samtalet vidarebefordras till
anknytningstelefonen eller telefonsvararen som dar ansluten till EXT-uttaget.
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Standardinstallningar

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Fax-installn. markeras och tryck sedan péa OK.
3. Ange administratérslosenordet med knappsatsen. Se Atkomnst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.
4. Tryck pa upp/ned-pilar sé att Standardinstdllningar markeras och tryck sedan pa OK.
Foljande alternativ och Standardinstéllningar dr tillgéngliga:
Obs! * anger fabriksinstdllningen.
Alternativ Beskrivning Instdllningar
Ljusare/morkare Anvdnd det har alternativet for e Ljusast
att vdlja standardinstallningen e Ljus
for Ljusare/mérkare for faxjobb. | Normal *
e Mork
e Morkast
Upplésning Anvand det har alternativet for | e  Standard *
att valja standardinstallningen e Fin
for upplosning for faxjobb. « Superfin
o Fotofax
e Fargfax
5. Tryck pd& upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pé& OK.
6. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan péa OK for att spara
urvalet.
7. Fortsatt att anpassa standardinstdllningarna for fax efter behov och tryck pa Stopp for att
atervanda till redoldget.
Autorapport

Du kan stdlla in maskinen att skriva ut en rapport med detaljerad information om de féregdende 50
kommunikationsoperationerna, inklusive klockslag och datum.

1.
2.
3.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.
Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Fax-instélln. markeras och tryck sedan pa OK.

Ange administratorslésenordet med knappsatsen. Se Atkomst till installningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

Tryck pa upp/ned-pilarna sé att Autorapport markeras och tryck sedan pé OK.

Tryck pa vanster-/hogerpilarna for att valja Ja om du vill skriva ut en rapport automatiskt, eller Nej
om du vill stanga av funktionen. Tryck pa OK.

Tryck pa Stopp for att atervanda till redoldget.
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Avlasn.installn.

Avlasningsalternativen, bland annat filformat, utskriftsférg och upplésning, kan stallas in pd de varden
du oftast anvander for foljande avldsningstjdnster:

e Avldsning till USB
e Avlasning till FTP
e Avldsning till SMB

Nar du avldser ett dokument anvdnds standardinstdllningarna om de inte har dndrats fér det aktuella
jobbet.

1. Tryck p&d Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pd upp/ned-pilarna sa att Standardinstdllningar for avldsning markeras och
tryck sedan pda OK.

3. Ange administratérslosenordet med knappsatsen. Se Atkomnst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4.  Tryck pa upp/ned-pilarna sa att USB-stand., FTP-stand. eller SMB-stand. markeras och
tryck pa OK.
Foljande alternativ och standardinstdllningar for avldsning dr tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstdllningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Filformat Anvand det har alternativet for e PDF*
att vdlja standardfilformat for e TIFF
cllEEmlinggella « Flersidigt TIFF
o JPEG
Ljusare/morkare Anvand det hdr alternativet for e Ljusast
att valja standardinstallningen e Ljus
for Ljusare/morkare for e Normal *
avldasningsjobb. Ljusare/mérkare . Mérk
dndrar dokumentets i
ljushet/mérkhet. * Morkast
Utskriftsfarg Anvdnd det har alternativet for e Farg*®

att vdlja standardinstallning for | o«  Graskala
utmatningsfdarg for

| e Svartvitt
avldsningsjobb.
Originaltyp Anvdnd det har alternativet for o Text*
att vdlja originaltyp for e Foto och text
avldasningsjobb. e Foto
Bakgrundsreducering Anvdnds for att automatiskt o Av*
minska eller ta bort den morka e Pa

bakgrund som uppstar vid
avlasning av fargat papper eller
tidningar.
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Alternativ Beskrivning Instdllningar
Upplosning Anvand det har alternativet for e 600 dpi
CIUIZNVCIIJ.CI upptI)cE)snlng for Obs! 600 dpi stéds enbart for
aviasningsjobo. Avlasning till USB nar maximalt
minne har installerats.
e 300dpi*
e 200 dpl
e 100 dpi
Dokumentformat Anvand det har alternativet for o Al/Letter *
att vdlja standardinstallningen e A5
for dokumentformat for e BS
avlasningsjobb. o Letter
e Legal
e Executive
e Folio
e Oficio

Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck p& upp/ned-pilarna sé att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan pé OK for att spara

urvalet.

Fortsatt att anpassa standardinstdéllningarna fér avlésning efter behov och tryck pa Stopp for

att atervanda till redoldget.
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Systeminstdllning

Systeminstallning

Med alternativen for systeminstdllning kan du anpassa instdllningar som ar specifika for maskinen,
exempelvis Datum och tid och Ldgeffektldge.

Maskininstallningar

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Systeminstdllning markeras och tryck sedan péa OK.

3. Ange administratérslésenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4.  Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Maskininstdéllningar markeras och tryck sedan péa OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Maskininstdllningar ar tillgéngliga:

Obs! * anger fabriksinstdllningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Maskin-ID Anvand det har alternativet for e« ID
att ange ett namn pa maskinen.
Maskinfaxnummer Anvdnd det har alternativet for e Fax:
att ange faxnumret for maski-
nen.
Datum & Tid Ndr du anger tid och datum e 00-00-0000 [MDA]

anvdnds de for senarelagda fax | « 00:00 AM
och utskrifter och de skrivs ut pa
rapporter.

Obs! Om stromtillférseln sténgs
av till maskinen maste du stdlla
in ratt tid och datum igen nar
strommen kommer tillbaka.

Tidsformat Du kan stdlla in maskinensd att | e 12 timmar *
den visar aktuell tid antingen i e 24 timmar
12-timmars eller 24-timmars for-
mat.

Sprak Anvdnd det har alternativet nar | o Tillgangliga sprak

du vill ange visningssprdk for
meddelandet.

Standardinstdllning Maskinen ar forinstalld pa kopie- | o Kopiera *
ringsléige. Du kan dndra stan- e Fax
dardlaget mellan faxnings- och
kopieringsldage.
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Alternativ Beskrivning Instdllningar
Energispar Anvdnd det har alternativet nar 5 min
du vill ange den tid maskinen 10 min
vantar innan den vaxlar till ener- 15 min
gisparlage. 20 min
30 min *
45 min
60 min
120 min
Sparlage for avldsning Med energisparlage vid avlas- 30 min *
ning kan du spara strém genom 60 min
att stdnga av avldsarlampan. 120 min
Avlasarlampan stangs automa-
tiskt av ndr den inte anvands for
att minska stromférbrukningen
och forlanga lampans livslangd.
Lampan aktiveras automatiskt
efter en viss uppvarmningstid
ndr du borjar avlasa.
Tidsgrdans: Meny Anvdnd det har alternativet nar Av
du vill ange den tid maskinen 15 sek
vantar innan standardinstall- SO EE
ningarna dterstdlls. 60 sek
120 sek
180 sek
Tidsgrans: Behdllet jobb Anvdnd det har alternativet nar Aktivera *
du vill ta bort jobb som har kvar- Avaktivera
hdllits i listan under en angiven
tidsperiod och d@nnu inte har
atgdrdats av en anvandare.
Forsattssida Maskinen kan skriva ut en for- Aktivera *
sattssida for varje utskriftsjobb. Avaktivera
Konfigurationssida Om det hdr alternativet har akti- Aktivera
verats skriver maskinen ut konfi- Avaktivera
gurationsrapporten dr enheten
stangs av.
Hoghojdsjustering Den xerografiska enheten som Normal *
anvdnds for utskrifter paverkas Hog 1

av lufttrycket. Lufttrycket avgors
av hur hogt maskinen befinner
sig ovanfor havsnivan. Maski-
nen kompenserar automatiskt
for skillnader i lufttrycket om
funktionen aktiveras.
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Alternativ Beskrivning Instdllningar

Fortsatt automatiskt Det hdr alternativet anger att Pa*
maskinen ska fortsatta skriva ut Av
dven om den identifierar att den
angivna pappersstorleken inte
ar densamma som papperet i
magasinet.

Auto. mag.vaxl. Det hdr alternativet anger att Pa *
maskinen ska vaxla mellan Av
magasinen om bdda magasinen
har samma pappersformat och
ett magasin blir tomt.

Tonerspar Med det hdr alternativet Av*
anvdnds mindre toner pa varje Pa

sida. Om du aktiverar det har
laget forlangs utskriftskasset-
tens livslangd, men utskriftskva-
liteten forsamras.

FDI-instdllningar

Konfigurera FDI-instdllningarna
om en enhet fran en annan leve-
rantor har installerats for redo-
visningsfunktioner. Exempelvis
kan kortaktiverade- eller myntak-
tiverade enheter installeras.

FDI aktivera

e Avaktivera *

e Aktivera
Avstangda tjanster

e Endast kopiering *
o Alla tjanster
Jobbtimeout

e 0-900 sekunder
Jobbkontroll for utskrift
e Avaktivera *

e Aktivera

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan péa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sd att 6nskad instdllning markeras eller ange korrekt information med

knappsatsen.

Tryck pa OK for att spara valet.

Fortsatt att anpassa maskininstéllningarna efter behov och tryck pé Stopp for att dtervanda till

redolaget.
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Pappersinstallningar

Nar du har lagt i papper i pappersmagasinet stdller du in papperets storlek och typ med
kontrollpanelen. Dessa instdllningar gdller for kopierings- och faxldgena.

1. Tryck p&4 Maskinstatus pé kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Systeminstéllning markeras och tryck sedan pa OK.

3. Ange administratérsldsenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4,  Tryck pd upp/ned-pilarna sé att Pappersinstdllningar markeras och tryck sedan pa OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Pappersinstallningar ar tillgangliga:

Obs! * anger fabriksinstallningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Pappersformat Anger formatet for papperet i e Magasin 1 e A4eller Letter *
magasinet. e Magasin 2 e Legal

L] A5

e B5

e Folio

e Oficio

e Executive

e Manuellt e Adeller Letter *
magasin e Legal

e A5

e A6

] BS

e Folio

e Oficio

e Executive
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Alternativ Beskrivning Instdllningar
Papperstyp Anger typen av papper i maga- | ¢ Magasin 1 e Vanligt papper *
sinet. e Magasin 2 e Atervunnet

e Tjockt papper
e Tunt papper
e Arkivpapper

e Manuellt maga- | e Vanligt papper *
sin  Kopieringspap-
per

e OH-film

e Kuvert

o Etiketter

e Kortpapper

e Fortryckt

o Atervunnet

e Fargat papper

o Tjockt papper

e Tunt papper

e Arkivpapper

Papperskalla Anger det pappersmagasinsom | e Kopieringsmaga- | ¢ Magasin 1
ska anvandas for kopierings- sin e Magasin 2
och faxjobb. e Faxmagasin e Manuellt maga-
sin
e Magasin 1/2
e Auto*
Manuellt ldge Anvand denna funktion for att e Avaktiverad *
aktivera eller avaktivera det e Aktiverad

manuella magasinet.

Frdga om magasin Aktiverar ett meddelande om e Magasin 1 e Pa*
att andra instdllningarna for e Magasin 2 e Av
magasin ndr ett magasin opp-
nas och stangs.

5. Tryck pd upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pé OK.

6. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att 6nskad instdllning markeras eller ange korrekt information med
knappsatsen.

7. Tryck pa OK for att spara valet.

8. Fortsatt att anpassa alternativen for Pappersinstdllningar efter behov och tryck pa Stopp for att
atervanda till redoldget.
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Ljudinstallningar

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Systeminstdllning markeras och tryck sedan pa OK.

3. Ange administratérslosenordet med knappsatsen. Se Atkomnst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Ljudinstdllningar markeras och tryck sedan pa OK.
Foljande alternativ och installningar for Ljudinstallningar dr tillgdngliga:

Obs! * anger fabriksinstdllningen.

Alternativ Beskrivning Instdllningar
Tangentljud Anvdnd det har alternativet for o Av*
att ange om ett ljud ska héras e Pa

varje gang en knapp trycks in.

Varningsljud Slér pa eller av larmljudet. Om e Pa*
det har alternativet drinstdllt pd | ¢ Av
Pa hors ett ljud nar ett fel
intraffar eller
faxkommunikationen avslutas.

Hogtalare Anvand det hdr alternativet for e Komm.*
att ange om ljud fran e Pa
telefonlinjen ska horas i e Av

hogtalaren, t.ex. en ringsignal
eller en faxton.

Signal Justerar ringsignalens volym. e Med*
e Hog

o Av

e Ldg

5. Tryck pd& upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pé& OK.

6. Tryck p& upp/ned-pilarna sé att 6nskad instdllning markeras och tryck sedan pa OK for att spara
urvalet.

7. Fortsatt att anpassa Ljudinstéllningarna efter behov och tryck pa Stopp for att dtervanda till
redolaget.
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Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Systeminstallning markeras och tryck sedan pa OK.
Ange administratorsldsenordet med knappsatsen. Se Atkomst till installningsalternativ pa

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Underhdll markeras och tryck sedan péa OK.

Foljande alternativ och installningar for Underhall ar tillgéngliga:

Beskrivning

Anvdnd det har alternativet nar
du vill att en anvdndare ska
kunna rensa meddelandet som
visar att utskriftskassetten
maste bytas.

Installningar

Av *
Pa

Anvdnd detta alternativ for att
visa eller skriva ut information
om forbrukningsartiklarna.

Forbr.art.info:

Skriv ut? Ja | Nej

Totalt

125 sidor

ADF-avlasning

125 sidor

Platenavlasning

125 sidor

Anvdnd denna funktion for att
aktivera eller varning om ldg
tonerniva.

Pa *
Av

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pa OK.

Tryck pa upp/ned-pilarna sa att 6nskad instdallning markeras och tryck sedan pé OK for att spara

Fortsatt att anpassa instdllningarna for Underhall efter behov och tryck pa Stopp for att

Underhall
1.
2.
3.
sidan 134 for anvisningar.
4,
Obs! * anger fabriksinstdllningen.
Alternativ
Rensa tonermed.
Liv. forbr.art.
Varn. lag toner
5.
6.
urvalet.
7.
atervanda till redolaget.
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Rensa installn.

Du kan vdlja att tomma den information som finns lagrad i maskinens minne.
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Systeminstéllning markeras och tryck sedan péa OK.

3. Ange administratérsldsenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

4,  Tryck pd upp/ned-pilarna s att Rens. inst. markeras och tryck sedan pé OK.
Foljande alternativ och instdllningar for Rens. inst. dr tillgangliga:

Alternativ Beskrivning Instdllningar

Alla instdllningar Tommer all data som dr lagrade i e Rensainstdllningar? Ja | Nej
minnet och dterstaller alla dina
instdllningar till fabriksinstdallning-
arna.

Kopieringsinstdllning Rensar alla instdllningar for kopie- | e Rensa instdllningar? Ja | Nej
ring och aterstdller alla kopierings-
alternativ till
fabriksinstdllningarna.

Faxinstalln. Rensar alla faxinstdllningar och e Rensainstdllningar? Ja | Nej
aterstdller alla faxalternativ till
fabriksinstdllningarna.

Avlasningsinstdllning Rensar alla avlasningsinstdllningar | e Rensa instéllningar? Ja | Nej
och dterstdller alla avlasningsalter-
nativ till fabriksinstdllningarna.

Systeminstdllning Rensar alla instdllningar for sys- e Rensainstdllningar? Ja | Nej
temkonfiguration och aterstaller
alla systemalternativ till fabriksin-
stallningarna.

Ndatverksinstallningar Rensar alla natverksinstallningar e Rensainstdllningar? Ja | Nej
och aterstdller alla natverksalterna-
tiv till fabriksinstallningarna.

Adressbok Raderar alla e-postadresser i min- e Fax e Rensa install-
net. e E-post ningar? Ja |
Nej
Rapp. skickat Raderar alla poster for skickade fax | e Fax e Rensainstall-
och e-postmeddelanden. e E-post ningar? Ja |
Nej
Faxmottagn.rapp. Raderar alla poster for mottagna e Rensainstdllningar? Ja | Nej
fax.

5. Tryck pd upp/ned-pilarna sé att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan pé OK.

6. Tryck pa vanster-/hogerpilarna for att valja Ja om du vill aterstdlla instdllningarna till
fabriksinstallningar eller Nej om du vill behdlla de programmerade instdllningarna. Tryck pa OK.

7.  Tryck pa Stopp for att atervanda till redolaget.
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Natverksinstallningar

Du kan stdlla in natverksanslutningen med skdrmen. Innan du startar mdste du ha all relevant
information om vilket natverksprotokoll och datorsystem som anvdnds. Kontakta
systemadministratoren om du dr osdker pé vilka instdllningar som ska anvandas. Du hittar mer
information i systemadministratorsguiden.

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé& att Natverksinstallningar markeras och tryck sedan pa OK.

3. Ange administratérslésenordet med knappsatsen. Se Atkomst till instdllningsalternativ pa
sidan 134 for anvisningar.

Foljande alternativ och instdllningar for Nétverksinstallningar ar tillgéngliga:

Alternativ Beskrivning

TCP/IP v4 Valj lampligt protokoll och ange parametrarna for
TCP/IPv6 natverksmiljon.
Ndtverkstjanster Anvdnd det har alternativet for att aktivera 802.1x

och CentreWare Internettjdnster.

Ethernethast. Stdller in hastigheten pd ndatverksoverforingen.

Ndtverkspingtest Ping ar ett administrationsverktyg for datorndtverk
som anvdnds for att testa om en viss vard kan nds
via ett IP-natverket (Internet Protocol) samt for att
mdata den tid det tar for paket som skickas fran den
lokala varden att nd en maldator och atervanda,
inklusive den lokala vardens egna granssnitt.

Rensa installn. Aterstaller natverksinstdllningarna till standardvar-
dena.
Skriv ut natverksinformation Den hdr listan visar information om maskinens nat-

verksanslutning och konfiguration.

4.  Tryck pa upp/ned-pilarna sa att 6nskat alternativ markeras och tryck sedan péa OK.

5. Tryck pd upp/ned-pilarna sa att 6nskad installning markeras och tryck sedan pda OK for att spara
urvalet.

6. Fortsatt att anpassa alternativen for Nétverksinstéllningar efter behov och tryck pa Stopp for att
atervanda till redoléget.
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Allman skotsel och
problemlosning

Kapitlet innehdller:

e Allman skotsel pd sidan 164

e  Problemlésning pé sidan 169
e VYtterligare hjdlp pé sidan 198
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Allman skotsel

Det finns forbrukningsmaterial p& maskinen som maste fyllas pé eller bytas ut, t.ex. papper och
utskriftskassetten. Om du vill bestdlla Xerox férbrukningsmaterial ska du kontakta en Xerox
serviceingenjor och uppge féretagsnamn, produktnummer och maskinnummer. Du kan dven bestdlla
material fr&dn www.xerox.com. Fér mer information, se Forbrukningsmaterial pé sidan 117.

Du kan visa maskinens serienummer genom att trycka p& knappen Maskinstatus, markera
Maskininformation och trycka pé OK. For mer information om var du hittar maskinnumret, se
Kontrollera serienumret pé sidan 198.

Utbytbar enhet

Det finns en utbytbar enhet i maskinen, utskriftskassetten.

Utskriftskassetten méste bytas ut efter specificerat antal
utskrivna sidor eller ndr livsldngden for ndgon av delarna dr 6ver.

Det visas ett meddelande pd skdrmen ndr en saddan
utskriftskassett behdver bytas ut. Byt bara ut enheten ndr ett
meddelande om byte visas eller nér en Xerox-representant
uppmanat dig att géra det. Byt ut en enheten genom att folja

anvisningarna i den hdr guiden eller de anvisningar som medfoljer
enheten.

Kontakta din lokala Xerox-representant eller en aterforsaljare om du vill képa en ny utskriftskassett. Du
kan daven bestdlla material frdn www.xerox.com. Fér mer information, se Forbrukningsmaterial p&
sidan 117.

A VARNING: Ta INTE bort kdpor eller skydd som sitter fast med skruvar ndr du byter ut
forbrukningsmaterial. Du kan inte underhadlla eller reparera delar bakom kéaporna och skydden.
Forsok INTE utfora underhdllsrutiner som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som
medfoljer maskinen.
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Lagring och hantering

Folj riktlinjerna nedan for lagring och hantering av utbytbara enheter:
e  Forvara alltid enheterna o6ppnade och i originalemballaget.
e  Forvara dem med ratt sida upp i horisontellt ldge (inte stdende pd ena dnden).
e  Forvara inte forbrukningsartiklar i:
e  Temperaturer 6ver 40 °C
e  Luftfuktighet pd under 20 % eller 6ver 80 %
e Miljoer dar luftfuktigheten eller temperaturen varierar kraftigt
e Direkt solljus eller rumsbelysning
e Dammiga miljoer
e  En bil under langre tid
e Miljoer med fratande gaser
e Salthaltig luft
e  Forvara inte forbrukningsmaterial direkt pa golvet.
e  Rorinte vid ytan pd utskriftskassettens ljuskdnsliga trumma.
e Utsatt inte utskriftskassetten for onddiga vibrationer eller stotar.

e Vrid aldrig trumman i utskriftskassetten manuellt, speciellt inte &t fel hall. Det kan skada delar
inuti kassetten och orsaka tonerspill.

Byta utskriftskassett

Utskriftskassetter innehdller komponenter som dr kdnsliga for ljus, temperatur och fukt. Folj
rekommendationerna for att bibehdlla hogsta prestanda, kvalitet och livslangd foér nya
utskriftskassetter.

Forvara kassetten i samma miljé som skrivaren den ska anvandas med, det vill séiga i en kontorsmiljo
med kontrollerad temperatur och fuktighet. Utskriftskassetten ska forvaras i det o6ppnade
originalemballaget tills den ska installeras. Om originalférpackningen inte finns till hands ska
Oppningen pa kassettens ovandel tackas dver med ett papper och kassetten férvaras i ett morkt skap.
Om du 6ppnar kassettens forpackning fore anvandning forkortas kassettens livsldngd markant.

Nar utskriftskassetten dr tom visas meddelandet Tonern slut. Byt. pa displayen. Maskinen slutar att
skriva ut och inkommande fax sparas i minnet. Nu méste du byta utskriftskassetten. Byt
utskriftskassetten genom att folja instruktionerna.

1. Frislapp bada sparrarna pd sidan av den framre luckan och
Oppna den.

Dra ut utskriftskassetten.
3. Taut den nya utskriftskassetten ur péasen.
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Allman skotsel

4. Skaka langsamt kassetten fem till sex génger for att fordela
tonern jamnt. Det ger maximalt antal kopior per kassett.

Obs! Om du far toner pa kladerna bor du torka bort den med
en torr trasa och tvatta kladerna i kallt vatten. Varmt vatten
gor att tonern fastnar i tyget.

A VARNING: Ror inte vid den grona undersidan av utskriftskassetten. Undvik att réra detta omréade
genom att anvénda handtaget pa kassetten.

5. Hall utskriftskassetten i handtaget och satt forsiktigt in den i 6ppningen pd maskinen.

6. Skenorna pd kassettens sida och motsvarande spar i
maskinen ser till att kassetten hamnar pa ratt plats.

7. Stdng den framre luckan. Sténg luckan ordentligt.

Kontrollera livslingden for forbrukningsmaterial

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa upp/ned-pilarna sa att Tonernivad markeras och tryck

sedan pd OK. Den aterstdende tonernivéin anges pda
statusraden.

3. Tryck pa Stopp for att atervanda till redolaget.

Reng6ra maskinen

A VARNING: Anvand INTE organiska eller starka kemiska l6sningsmedel eller rengéringsmedel i
sprayform ndr du rengor maskinen. Hall INTE vatska direkt pa ndgot omrade. Anvand endast
forbrukningsvaror och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i dokumentationen. Forvara allt
rengoringsmaterial utom réackhall fér barn.

A VARNING: Anvand INTE rengoringsmedel i tryckbehdllare pa eller i utrustningen. Vissa
tryckbehallare innehaller explosiva [6sningar som inte lampar sig for bruk i eller pa elektriska
apparater. Bruk av sddana rengéringsmedel dr férenat med explosionsrisk och brandfara.
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Dokumentglas och transportglas med konstant hastighet

For att alltid sdkerstalla basta utskriftskvalitet ska maskinens glasdelar rengoras regelbundet. Det
bidrar till att undvika utskrifter med linjer, rander, kladd, prickar och andra mdarken som kan férekomma
vid avlasning av dokument.

Nar du anvander dokumentmataren fors dokumenten 6ver den stationdra avldsaren med
transportglaset med konstant hastighet. Smuts och mdrken pé glaset orsakar linjer eller réinder pé&
kopior, fax eller avldsta bilder. Mdrken eller smuts pé luckan till transportglaset med konstant hastighet
kan visas genom dokumentet pa dina avldsta bilder.

1. Anvand en dammfri trasa som fuktats latt med Xerox
antistatiskt rengéringsmedel eller annat rengéringsmedel
eller slipmedelfri glasrengoring for att rengéra
dokumentglaset @ och transportglaset med konstant
hastighet ©.

2. Torka bort eventuella rester med en ren duk eller
pappershandduk. g

3. Anvdnd en dammfri trasa som fuktats ldtt med vatten, Xerox
rengoringsvdtska eller Xerox filmborttagning for att rengora
dokumentmataren @ och luckan till transportglaset med konstant hastighet @.

Kontrollpanel, dokumentmatare och utmatningsfack

Regelbunden rengoring haller displayen, kontrollpanelen och andra maskinomraden fria fran damm
och smuts.

1. Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.

2. Rengor hela kontrollpanelen inklusive skarmen.

3. Torka dokumentmataren, utmatningsfacket, pappersmagasinen och maskinens utsida.
4. Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.

Invandigt

Vid utskrift kan papperspartiklar, toner och damm samlas inuti skrivaren. Detta kan orsaka problem
med utskriftskvaliteten, till exempel tonerfldckar eller utsmetad toner. Rengéring av maskinens insida
l6ser och minimerar dessa problem.

1. Stdng av maskinen och dra ur natsladden. Lat maskinen
svalna en stund.

2. Frislapp bada sparrarna pd sidan av den framre luckan och
Oppna den.
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3. Dra ut utskriftskassetten och placera den pé en ren och plan yta.

A VARNINGAR:

e Utsdtt inte utskriftskassetten for ljus i mer @n ett par minuter, annars kan den skadas. Tack vid
behov 6ver den med papper.

e  Rorinte vid den grona undersidan av utskriftskassetten. Undvik att réra detta omréde genom
att anvanda handtaget pd kassetten.

4. Torka bort damm och spilld toner med en torr och luddfri
trasa fran omradet kring utskriftskassetten.

A VARNING: Var forsiktig nar du rengér maskinens insida sa
att inte 6verforingsvalsen eller ndgra andra delar skadas.
Anvdnd inga l6sningsmedel som bensin eller thinner néar du
rengor. Det kan uppstd problem med utskriften som skadar
maskinen.

5. Rengor forsiktigt laseravlésningsenheten i den ovre delen av
kassettfacket med en trasa.

6. Satt tillbaka utskriftskassetten och stdng frontluckan.
7. Satt i natsladden och sld p&a maskinen.

Flytta maskinen

e Luta inte maskinen och vdnd den inte upp och ner nar du
flyttar den. Toner kan lacka ut och smutsa ner maskinen inuti,
vilket kan paverka utskriftskvaliteten eller skada maskinen.

e Var minst tva personer ndr ni flyttar maskinen och hdlli den
ordentligt.

e  Las avlasningslocket om maskinen ska flyttas eller om den
inte anvands pd lange.
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Problemlosning

Om ett problem uppstdr visas meddelanden visas pé kontrollpanelen. Gor sa har ndr du ska losa ett
problem:

1. Nar det uppstdr fel visas Kontr. stat. pa skarmen. Tryck pa OK.
2. Kontrollera meddelandet for att se vilket slags fel det ar.

Om det visas flera meddelanden trycker du pd upp/ned-pilarna fér att markera det meddelande
du vill atgarda.

3. Anvand foljande information for att l6sa problemet:
e Omfordela toner pé sidan 170
e  Pappersstopp i dokumentmataren pé sidan 171
e  Pappersstopp pé sidan 172
e Felmeddelanden pé& sidan 177
e  Problem med pappersmatning pé sidan 182
e  Utskriftsproblem pé sidan 183
e Kopieringsproblem pé sidan 194
e Avlasningsproblem pé sidan 195
e  Faxproblem pé sidan 196
4. Tryck p& OK pd kontrollpanelen. Om Kontr. stat. fortfarande visas upprepar du proceduren.
5. Om duinte kan l6sa problemet stdnger du av och satter pd maskinen och férsoker att kdra jobbet
igen.
Kontakta en servicetekniker om problemet kvarstéar. Nar du ringer service ar det bra om du kan tala
om for serviceteknikern vilket meddelande som visas i fonstret.
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Omfordela toner

Nar utskriftskassetten ndastan ar tom:
e  Vita streck pa utskrifterna eller ljus utskrift.
e Ldg toner. Bestdll ny visas pa displayen.

Om det hdander kan du tillfalligt forbattra utskriftskvaliteten genom att omfordela resterande toner i
kassetten. I vissa fall kvarstdr de vita strecken eller den ljusa utskriften Gven om du omférdelar tonern.

1. Frislapp bada sparrarna pd sidan av den framre luckan och
Oppna den.

2. Dra ut utskriftskassetten.

3. Skaka langsamt kassetten fem till sex ganger for att fordela
tonern jamnt.

Obs! Om du far toner pa kladerna bor du torka bort den med
en torr trasa och tvatta kladerna i kallt vatten. Varmt vatten
gor att tonern fastnar i tyget.

A VARNING: Ror inte vid den grona undersidan av utskriftskassetten. Undvik att réra detta omréade
genom att anvanda handtaget pd kassetten.

4. Hall utskriftskassetten i handtaget och satt forsiktigt in den i 6ppningen pd maskinen.

5. Skenorna pa kassettens sida och motsvarande spdr i
maskinen ser till att kassetten hamnar pa ratt plats.

6. Stdng den framre luckan. Sténg luckan ordentligt.
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Pappersstopp i dokumentmataren

Om ett original fastnar medan det passerar genom dokumentinmataren, visas ett meddelande om
uppvarmning pd skdarmen.

/!\ VARNING: Undvik att papper som har fastnat gar sonder genom att dra ut det sakta och
forsiktigt.

Obs! Forhindra att papper fastnar genom att anvdnda dokumentglaset for tjocka, tunna eller
blandade papperstyper med original.

1. Ta bort de dokument som finns kvar i dokumentinmataren.
2. Oppna dokumentmatarens lucka.

3. Taforsiktigt bort dokumentet fran dokumentinmataren.

Obs! Om du inte ser ndgot papper i det har omradet gér du
till steg 5.

4. Stang dokumentmatarens lucka.
5. Lyft upp dokumentmataren.

6. Tatagidet felmatade papperet och ta bort det fran
inmatningsomradet genom att forsiktigt dra det at hoger
med bada handerna.

7. Stdng dokumentmataren. Lagg tillbaka de borttagna sidorna
i dokumentmataren.
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Pappersstopp

Tips om hur du undviker skrynklade papper

1.
2.
3.

Oppna den bakre luckan.

Tryck ned spakarna pa bada sidorna ca 45 grader.
Stdng den bakre luckan.

Obs! Anvand bara ndr utskriften ar skrynklad mer an 20 mm.

Om den bakre luckan inte stéings har du tryckt ned
tryckspaken for langt. jzo (7,87 in)

Tips om hur du undviker pappersstopp

Genom att vdlja ratt medietyper gér de flesta pappersstopp att undvika. Om pappersstopp intraffar, se
Pappersstopp pé sidan 172.

Kontrollera att de justerbara stoden ar ratt placerade. (Se Fylla pa pappersmagasinen pé
sidan 124.)

Fyllinte p& for mycket papper i kassetten. Kontrollera att pappersnivan ar under kapacitetsmarket
pd insidan av kassetten.

Ta inte bort papper ur kassetten under utskrift.

Bo6j, bladdra och jamna till pappersbunten innan du ladgger i den.

Anvdnd inte veckade, fuktiga eller kraftigt skrynklade papper.

Blanda inte olika papperstyper i kassetten.

Anvand enbart rekommenderade utskriftsmedia. (Se Materialtyper pd sidan 131.)

Kontrollera att den rekommenderade utskriftssidan pé utskriftsmediet ligger nedat i kassetten
eller uppdt i det manuella magasinet.

Vid pappersstopp visas ett varningsmeddelande pa skarmen.

A VARNING: Undvik att papper som har fastnat gar sonder genom att dra ut det sakta och

172

forsiktigt. Ta bort papper som fastnat genom att foélja instruktionerna i foljande avsnitt.
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Magasin 1

1. Frislapp bada sparrarna pd sidan av den framre luckan och
stang den. Papperet som fastnat matas automatiskt ut fran
maskinen.

Om papperet inte kommer ut gar du vidare till ndsta steg.
2. Dra ut magasin 1.

3. Tabort papperet som har fastnat genom att forsiktigt dra det
rakt ut.

4, Om papperet inte ror sig ndr du drar i det eller om du inte kan
se papperet i detta omrade letar du runt utskriftskassetten.
Las mer i Inuti maskinen pd sidan 174.

5. Sattimagasin 1 i maskinen tills det lases pd plats. Utskriften
fortsatter automatiskt.

Tillbeh6érsmagasin 2

1. Dra ut tillbehérsmagasin 2.

2. Avldgsna det papper som har fastnat frén maskinen.

Om papperet inte ror sig nar du drar i det eller om du inte kan
se papperet i det har omradet, fortsdatter du till nasta steg.

3. Dra ut magasin 1 halvvdgs.

4. Dra papperet rakt upp och ut.

5. Satt tillbaka kassetterna i maskinen. Utskriften fortsatter
automatiskt.
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Manuellt magasin

1. Om papperet inte matas in ordentligt tar du ut det ur
maskinen.

2. Frislapp bada sparrarna pd sidan av den framre luckan och
stdng den.

3.  Fyll pa det manuella magasinet igen for att fortsatta skriva
ut.

Inuti maskinen

/!\ VARNING: Fixeringsomradet ar hett. Var forsiktig nar du tar ut papper ur maskinen.

1. Frislapp bada spdrrarna pa sidan av den framre luckan och
Oppna den. Dra ut utskriftskassetten och tryck den latt nedat.

2. Tabort papperet som har fastnat genom att forsiktigt dra det
rakt ut.

3. Satt tillbaka utskriftskassetten och sténg luckan. Utskriften
fortsatter automatiskt.

Utskriftsomrade

1. Frislapp bada spdrrarna pa sidan av den framre luckan och

stang den. Papperet som fastnat matas automatiskt ut fran
maskinen.

Om du inte ser ndgot papper gar du vidare till ndsta steg.

3. Dra forsiktigt ut papperet ur utmatningskassetten.

Om du inte kan se papperet som fastnat, eller om du kanner
motstand och papperet inte ror sig nar du drar i det, slutar du
dra i papperet och gdr till ndsta steg.

4. Oppna den bakre luckan.
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5. Om du ser papperet som fastnat trycker du pa spakarna pd
bada sidorna och tar bort papperet.

Om du fortfarande inte ser papperet fortsdatter du till ndsta
steq.

6. Vik upp duplexguiden helt och tryck upp spakarna pd varje
sida.

7. Nar du for fixeringsspaken at héger 6ppnas fixeringsluckan.

8. Dra ut papperet som sitter fast.

9. Satt tillbaka spak, lucka och guide i deras ursprungliga
positioner.

10. Stdng den bakre luckan. Utskriften fortsatter automatiskt.
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Duplexenhetens omrade

Om duplexenheten inte sdtts in riktigt kan pappersstopp uppsté. Kontrollera att duplexenheten ar
riktigt insatt. Duplexenheten finns pa maskinens baksida.

1. Dra ut duplexenheten fran maskinen.
2. Tabort papperet som fastnat fran duplexenheten.

Om papperet inte kommer ut med duplexenheten tar du ut
papperet fran maskinens undersida.

3. Skjut in duplexenheten i maskinen.

Om du fortfarande inte ser papperet fortsatter du till ndsta
steg.

4. Oppna den bakre luckan.

5. Vik upp duplexguiden helt.

6. Dra ut papperet som sitter fast.
7. Vik in duplexguiden och stdng bakluckan.
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Probleml6sning

Anvand foljande information for att l6sa problemet med maskinen. Vissa meddelanden kanske inte
visas pd skdrmen beroende pa vilka alternativ eller modeller som anvdnds.

Obs! [xxx] anger materialtypen, [zzz] anger pappersformatet och [yyy] anger magasinet.

Meddelande

BOOTP-problem

BOOTP har ett problem. Konfig.
om DHCP/statisk IP

Betydelse

Ett problem har uppstatt med nat-
verket.

Foreslagna atgdrder

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta natverksadministra-
toren.

BOOTP-problem

BOOTP har ett problem. Vaxlar till
auto-IP

Ett problem har uppstdtt med nat-
verket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta natverksadministra-
toren.

Anslutningsfel

Anslutningen till SMTP-servern
misslyckades.

Kontrollera serverinstdllning-
arna och natverkskabeln.

Dataldsfel
Kontrollera USB-nyckel

Det tog for lang tid att lGsa data.

Forsok igen.

Dataskrivfel
Kontrollera USB-nyckel

Det gick inte att lagra pd USB-min-
net.

Kontrollera utrymmet pa USB-
minnet.

DHCP-problem

DHCP har ett problem. Konfigu-
rera om

BOOTP/statisk IP

Ett problem har uppstatt med nat-
verket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta natverksadministra-
toren.

DHCP-problem

DHCP har ett problem. Vaxlar till
auto-IP

Ett problem har uppstatt med nat-
verket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta natverksadministra-
toren.

Lucka 6ppen.
Stdng den

Den framre luckan dr inte spdrrad.

Stang luckan sé att den lases
pa plats.

Ange igen

Du har angivit ett alternativ som
inte dr tillgangligt.

Ange rdtt alternativ.

Filformat stods ej

Det valda filformatet stods inte.

Anvand ratt filformat.

Fel - fixeringsenhet

Det ar ndgot fel i maskinen.

Stang av maskinen och starta
den igen. Kontakta en service-
tekniker om problemet kvar-
star.

Grupp ej tillgdnglig

Du har forsokt att vélja ett grupp-
latsnummer ddr endast ett enda
platsnummer kan anvandas, till
exempel ndr du lagger till platser
for en multipelsandning.

Anvand ett snabbvalsnummer
eller ange ett nummer manu-
ellt med hjdlp av knappsatsen.
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Meddelande

IP-konflikt
IP-adr. i konflikt m. annat system

Betydelse

IP-adressen anvands nagon
annanstans.

Foreslagna atgdrder

Kontrollera IP-adressen eller
tilldela en ny.

Ned. pap.stopp i dup

Papper har fastnat under dubbelsi-

dig utskrift.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp péa
sidan 172.)

Pap.stopp utm.omr.

Papper har fastnat i utmatnings-
omrddet.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp pé
sidan 172.)

Pap.stopp i mask.

Ett papper har fastnat inuti maski-

nen.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp pa
sidan 172.)

Ov. pap.stopp i dup.

Papper har fastnat under dubbelsi-

dig utskrift.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp pé
sidan 172.)

Skrapfaxfel Maskinen har tagit emot ett fax- Det mottagna faxet raderas.
Skrapfaxjobb avbrutet meddelande frdn ett registrerat Bekrafta instdllningar for
skrapfaxnummer. skrapfax pé nytt. (Se Inst.
skrapfax pa sidan 149.)
Upptaget Mottagande faxmaskin svarade Forsok igen efter nagra minu-

Linjen ar redan upptagen.
Forsok senare.

inte eller linjen var redan uppta-
gen.

ter.

Linjefel
Problem med faxlinjen.
Forsok igen.

Maskinen kan inte kontakta den
mottagande faxen eller har tappat
kontakten eftersom det dr pro-
blem med telefonlinjen.

Forsok igen. Om problemet
kvarstar vantar du ungefdr en
timme tills linjen ar tillganglig
igen. Eller sla pa felkorrige-
ringslaget (se Faxinstalln. pa
sidan 146).

Felaktig e-postst.
E-post 6verskrider serversupport

Brevet ar storre an den storsta
storleken som SMTP-servern tilla-
ter.

Dela upp brevet i mindre delar
eller minska upplosningen.

Felaktig e-postst.
En sida dr for stor

Sidinformationen o6verskrider den
konfigurerade brevstorleken.

Minska upplésningen och for-
sok igen.

Minnet ar fullt
Avbryt | Start

Minnet ar fullt.

Tryck pd vanster/hoger-pilarna
for att markera Avbryt eller
Start och tryck sedan pa OK.
Om du vdljer Avbryt stoppas
faxsandningen. Om du valjer
Start skickar maskinen endast
de avlasta dokumenten i fax-
sdndningen.

Minnet ar fullt
Dela upp arbetet

Minnet ar fullt.

Dela upp 6verféringen i flera
atgarder.
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Meddelande

Minnet ar fullt

Faxminnet ar fullt. Skriv ut eller ta
bort det mottagna faxet.

Betydelse

Minnet ar fullt.

Probleml6sning

Foreslagna atgdrder

Skriv ut eller ta bort mottagna
faxdata fran minnet.

Natverksfel

Ett problem har uppstatt med nat-
verket.

Ett problem har uppstatt med nat-

verket.

Kontrollera natverksmiljon eller
kontakta natverksadministra-
toren.

Ndatv.prob. Maskinen dr inte ansluten med en | o Anslut maskinen till natverket
Natverkskabel ej ansluten. natverkskabel. med en ndtverkskabel.
Kontrollera

Ndatv.prob. Ett problem har uppstatt med nat- | e Sla av och pa strémbrytaren.

Ndatverkskort ej installerat.

verkskortet.

Kontakta en servicetekniker om
problemet kvarstar.

Inget svar
Fjarrfaxmaskinen har inte svarat

Den mottagande faxen har inte
svarat trots flera uppringningsfor-
sok.

Kontrollera att numret ar ratt.

Jobb finns ej

Du har valt Lagag till sidor eller
Avbryt jobb men det finns inga
jobb som vdantar.

Kontrollera displayen for att se
om det finns ndgot schema-
lagt jobb. Det bor sta pa dis-
playen huruvida det finns
nagra schemalagda jobb i
standbyldge, till exempel for-
drojda fax.

Original fastnat

Originalet har fastnat i dokument-
mataren.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp i doku-
mentmataren pa sidan 171.)

Utmatn.fack fullt
Utmatn.fack fullt. Ta bort utskr.

Utmatningskassetten dr full.

Utmatningskassetten rymmer
dven upp till 150 vanliga pap-
per. Ndr papperet har tagits
bort frdn dokumentutmat-
ningsfacket fortsatter utskrif-
ten.

Inget papper i [yyy]
Inget papper i [yyyl.
Fyll pa pap.

Det finns inget papper i skrivaren.

Fyll pa papper. (Se Fylla pa
pappersmagasinen pd
sidan 124.)

Pap.stopp i multimag

Papper har fastnat i omradet for
manuellt magasin.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp pé
sidan 172.)

Pap.stopp i mag1

Papper har fastnat i magasin 1-
omradet.

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp pé
sidan 172.)
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Meddelande

Pap.stopp i mag2

Betydelse

Papper har fastnat i magasin 2-
omrddet.

Foreslagna atgdrder

Ta bort papperet som har fast-
nat. (Se Pappersstopp péa
sidan 172.)

Fel papper [yyy]
Fyll pa [zzz][xxx] Fortsatt @
Avbryt @

Pappersformatet och skrivarinstdll-
ningarna éverensstdmmer inte.

Vdlj Fortsatt eller Avbryt. Om
du valjer Avbryt avbryts
utskriften. Fyll pa ratt papper i
kassetten. Om du valjer Fort-
sdtt fortsatter utskriften.

Matningsvals sliten
[yyy] matningsvals sliten.
Byt

Matningsvalsens livsldngd ar
nddd.

Meddelandet visas nar mat-
ningsvalsen ar forbrukad. Byt
ut matningsvalsen mot en ny.
Kontakta en servicetekniker.

Fix.enhetens lucka 6ppen.
Stdng den

Fixeringsenhetens lucka dr inte
ordentligt stangd.

Stang fixeringsluckan sd att
den lases pa plats.

Forsoka igen?

Maskinen

vantar under ett angivet
tidsintervall pa att

ringa upp en station
som varit upptagen.

Tryck pd OK om du vill

ringa upp direkt igen eller
Stopp for att avbryta dterupp-
ringningen.

Avlasaren ar last

Avldasarmodulen ar last.

Las upp avlasarlaset. (Se
Maskinkomponenter pa

sidan 10) Eller stang av maski-
nen och starta den igen. Kon-
takta en servicetekniker om
problemet kvarstar.

Sjalvdiagnos...
Vanta

Skrivarmotorn undersoker nagra
problem som upptackts.

Vanta nagra minuter.

Sandningsfel
Ett DNS-fel har intraffat

Ett DNS-problem har uppstatt.

Stall in DNS-alternativen ratt.

Sandningsfel
Ett POP3-fel har intraffat

Ett POP3-problem har uppstatt.

Stall in POP3-alternativen ratt.

Sandningsfel
Ett SMTP-fel har intraffat

Ett SMTP-problem har uppstatt.

Byt till den tillgangliga servern.

Sdndningsfel
Problem med SMTP-autent.

Ett problem uppstod vid SMTP-
autentiseringen.

Stdll in autentiseringsalternati-
ven rdtt.

Sandningsfel

Ett problem med NIC-kortet har
intraffat

Ett problem har uppstatt med nat-
verkskortet.

Sl& av och pa strombrytaren.
Kontakta en servicetekniker om
problemet kvarstar.

Toner tom
Toner tom. Byt

Utskriftskassettens livslangd ar
nadd. Skrivaren avbryter utskrif-
ten.

Byt ut utskriftskassetten. (Se
Byta utskriftskassett pa
sidan 165.)
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Meddelande

Lag toner
Lag toner.
Bestall ny

Betydelse

Det finns bara lite toner kvar i kas-
setten. Utskriftskassetten har

snart ndtt sin férvantade livslangd.

Probleml6sning

Foreslagna atgdrder

Kop eller bestall en ny ersatt-
ningskassett. Du kan tillfélligt
oka utskriftskvaliteten genom
att omférdela tonern. (Se
Omfordela toner pa

sidan 170.)

Toner inte kompatibel
Utskriftskass. ej kompat.
Las bruksanv.

Utskriftskassetten som du har
installerat ar inte avsedd for
maskinen.

Satt i en utskriftskassett som ar
avsedd for maskinen.

Toner €j installerad
Ingen utskriftskassett.
Installera.

Det finns ingen utskriftskassett.

Satt i utskriftskassetten.

For manga fax
For manga fax tas emot.
Skriv ut el. ta emot

For manga fax har tagits emot.

Skriv ut eller ta bort mottagna
fax.

For manga fax
For manga fax koar.
Vanta el. ta emot

For manga fax har kdats for
avsdndning.

Avbryt fax som har sparats i
prioritetsfunktionen.

[yyy] tom
Fyll pa [zzz][xxx]

Det finns inget papper i
kassetten.

Fyll p& papper. (Se Fylla pa
pappersmagasinen pa
sidan 124.)

Mag. 2 €j install.
Mag. 2 €j install.

Tillbehérsmagasin 2 har inte
installerats.

Installera tillbehdrsmagasin 2.
Om det har installerats kontrol-
lerar du kabelanslutningen
mellan maskinen och tillbe-
hérsmagasinet. Kontakta ser-
vice om problemet kvarstdr.

Mag2 problem
Komm.problem m. mag 2

Maskinen kan inte kommunicera
med tillbehérsmagasin 2.

Kontrollera kabelanslutningen
mellan maskinen och tillbe-
horsmagasin 2. Kontakta ser-
vice om problemet kvarstdr.

Foljande tabell innehdller nagra problem som kan uppstd och rekommenderade atgarder. Utfor de
foreslagna atgarderna tills problemet dr l6st. Kontakta en servicetekniker om problemet kvarstar.
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Problem med pappersmatning

Foreslagna atgarder

Papper fastnar vid utskrift.

Ta bort papper som har fastnat. (Se Pappersstopp pa sidan 172.)

Papper fastnar i varandra.

Kontrollera hur mycket papper som ryms i kassetten. (Se Papper pa
sidan 201.)

Kontrollera att du anvander ratt papperstyp. (Se Materialtyper pé
sidan 131.)

Ta bort papperet ur kassetten och boj eller bladdra bunten.
Fuktiga forhdllanden kan ocksa gora att papper fastnar i varandra.

Flera ark papper matas inte.

Olika papperstyper kan ha lagts i kassetten. Lagg bara i papper av
samma typ samt med samma storlek och vikt.

nen.

Papperet matas inte in i maski-

Ta bort allt som ligger i vdigen inuti maskinen.

Du har fyllt pa papper pa fel satt. Ta ut papperet ur kassetten och lagg
tillbaka det pa ratt satt.

Det ar for mycket papper i kassetten. Ta ut 6verskottspapper ur kasset-
ten.

Papperet dr for tjockt. Anvdnd bara papper som éverensstdmmer med
maskinens specifikationer. (Se Papper pa sidan 201.)

Anvand det manuella magasinet om du skriver ut pa specialmaterial.

Om ett original inte matas in i maskinen mdste kanske dokumentmata-
rens gummidyna bytas ut. Kontakta en servicetekniker.

Papperet fastnar hela tiden.

Det ar for mycket papper i kassetten. Ta ut 6verskottspapper ur kasset-
ten. Anvand det manuella magasinet om du skriver ut pa specialmate-
rial.

Fel papperstyp anvdnds. Anvénd bara papper som éverensstdmmer
med maskinens specifikationer. (Se Materialtyper pa sidan 131.)

Det kan finnas skrép inuti maskinen. Oppna den framre luckan, ta bort
utskriftskassetten och ta bort eventuellt skrdp. Satt tillbaka utskriftskas-
setten.

Om ett original inte matas in i maskinen mdste kanske dokumentmata-
rens gummidyna bytas ut. Kontakta en servicetekniker.

ning.

OH-film klistras ihop vid utmat-

Anvdnd endast OH-film som ar avsedd for laserskrivare. Ta bort varje ark
OH-film nar det matas ut ur maskinen.

Kuvert blir skeva eller matas
inte korrekt.

Kontrollera att pappersstdden vilar mot kuvertens bagge sidor.
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Utskriftsproblem

Mdjlig orsak

Probleml6sning

Foreslagna atgdrder

Maskinen skriver inte ut.

Maskinen far ingen strom.

Kontrollera natsladden. Kontrollera
strombrytaren och stromkdaillan.

Maskinen dr inte vald som stan-
dardmaskin.

Vdlj maskinen som standardmaskin i
Windows.

Kontrollera foljande pd& maskinen:

e Den framre luckan dr inte stangd. Stang den framre luckan.

e Papper har fastnat i skrivaren. Ta bort papper som har fastnat. (Se Pap-

persstopp pé sidan 172.)

e Det finns inget papper i skrivaren. Fyll pa papper. (Se Fylla pa pappers-

magasinen pa sidan 124.)

e Det finns ingen utskriftskassett. Satt i utskriftskassetten.
Om det uppstdr ett systemfel kontaktar du en servicetekniker.

Anslutningskabeln mellan
datorn och maskinen dr inte
ordentligt ansluten.

Koppla ifran maskinkabeln och
koppla in den igen.

Anslutningskabeln mellan
datorn och maskinen ar trasig.

Anslut sladden till en annan dator
som fungerar, om det dér mojligt, och
skriv ut ett jobb. Du kan ocksd for-
soka anvdnda en annan maskinka-
bel.

Instdllningen for skrivarporten
ar felaktig.

Kontrollera skrivarinstallningen i
Windows och kontrollera att utskrif-
ten skickas till ratt port. Om datorn
har flera portar kontrollerar du att
maskinen ar ansluten till ratt port.

Maskinen kan vara felkonfigure-
rad.

Kontrollera instdllningarna for skri-
vardrivrutinen for att forsdkra dig om
att alla instdllningar dr korrekta. (Se
Funktionen Utskrift pa sidan 93.)

Skrivardrivrutinen kan vara fel-
aktigt installerad.

Installera om skrivarprogrammet.
(Se Installera skrivarprogram pa
sidan 90.)

Maskinen fungerar inte.

Kontrollera meddelandet pa skar-
men for att se om maskinen indikerar
ett systemfel. Kontakta en service-
tekniker.

Dokumentstorleken ar sa stor
att datorns harddisk inte réicker
till for utskriftsjobbet.

Frigér mer hé&rddiskutrymme och
skriv ut dokumentet igen.
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Problem

Majlig orsak

Foreslagna atgdrder

Maskinen valjer utskriftsmate-
rial fran fel papperskdalla.

Valet av papperskdlla i
Utskriftsinstdllningar kan vara
fel.

I manga program hittar du val av
papperskalla pa fliken Papper i
Utskriftsinstdllningar. Vdlj ratt pap-
perskdlla. (Se Pappersalternativ pa
sidan 95.)

Ett utskriftsjobb tar valdigt lang
tid.

Utskriftsjobbet kan vara mycket
komplext.

Minska sidans komplexitet eller for-
sok justera instdllningarna for
utskriftskvaliteten.

Halva sidan ar tom.

Sidriktningen kan vara fel.

Andra sidriktningen i programmet du
skriver ut fran. Se hjdlpen om skrivar-
drivrutinen.

Pappersformatet och motsva-
rande pappersinstdllningar
Overensstammer inte.

Kontrollera att pappersformatet i
skrivarens drivrutinsinstdllningar
motsvarar papperet i magasinet.

Eller, kontrollera att pappersformatet
i skrivarens drivrutinsinstdllningar
motsvarar papperet i programvaruin-
stallningarna som du anvander.

Maskinen skriver ut men texten
ar fel, forvrangd eller ofullstan-
dig.

Maskinkabeln kan vara [6s eller
trasig.

Koppla loss maskinkabeln och anslut
den igen. Prova med ett utskriftsjobb
som lyckats tidigare. Om det Gr moj-
ligt kan du koppla in kabeln och
maskinen i en annan dator och for-
soka skriva ut ett jobb som du vet
fungerar.

Forsok att anvanda en ny maskinka-
bel.

Du har valt fel skrivardrivrutin.

Kontrollera programmets skrivarval-
meny och bekrafta att ratt maskin ar
vald.

Programmet du anvdnder fung-

erar inte ordentligt.

Forsok att skriva ut fran ett annat
program.

Operativsystemet fungerar inte
ordentligt.

Avsluta Windows och starta om
datorn. Stdng av maskinen och sla
sedan pa den igen.

Sidorna skrivs ut men ar
tomma.

Utskriftskassetten dr trasig eller
tom.

Omfordela eventuellt tonern.

Vid behov byter du ut utskriftskasset-
ten.

Filen innehaller kanske tomma
sidor.

Kontrollera att filen inte innehaller
tomma sidor.

Vissa delar, till exempel styrdo-
net eller moderkortet, kan vara
skadade.

Kontakta en servicetekniker.
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Problem

Majlig orsak

Probleml6sning

Foreslagna atgdrder

PDF-filer skrivs inte ut korrekt.
Vissa delar av grafik, text eller
bilder saknas.

Inkompatibilitet mellan PDF- o
filen och Acrobat-programmen.

Du kan skriva ut PDF-filen genom att
skriva ut den som bild. Aktivera Print
As Image fran utskriftsinstéllning-
arna i Acrobat. Det tar léngre tid att
skriva ut ndr du skriver ut en PDF-fil
som en bild.

Fotografier skrivs ut med dalig
kvalitet. Bilderna dr inte tydliga.

Uppldsningen pa fotot dr .
mycket ldg.

Minska fotografiets storlek. Om du
forstorar en bild i programmet mins-
kas upplésningen.

Maskinen slapper ut dnga vid
utmatningskassetten fore
utskrift.

Anvdndning av fuktigt papper o
kan orsaka dnga vid utskrift.

Det hdr ar inget allvarligt och du kan
fortsatta skriva ut.

Maskinen skriver inte ut papper
i specialstorlekar, t.ex. faktura-

papper.

Pappersformatet och install- o
ningen for pappersformat 6ver-
ensstammer inte.

Stallin ratt pappersstorlek under
Instdllningar for anpassat format
pa fliken Papper i Utskriftsinstdill-
ningar. (Se Pappersalternativ pé
sidan 95.)

Vanliga PostScript-problem

Foljande situationer ar specifika for PS-spraket och kan intraffa nar flera olika skrivarsprék anvands.

Problem

PostScript-fil kan inte skrivas ut.

Moijlig orsak

Drivrutinen for PostScript kan vara
felaktigt installerad.

Losning

e Installera PostScript-drivruti-
nen. (Se Installera skrivarpro-
gram pa sidan 90.)

e Du kan skriva ut en konfigura-
tionssida for att verifiera att
PS-versionen dr tillganglig for
utskrift.

e Om problemet kvarstar, kon-
takta en servicetekniker.

Meddelandet "Limit Check Error"
skrivs ut.

Utskriftsjobbet ar for komplicerat.

e Du kanske mdaste minska
sidans komplexitet eller instal-
lera mer minne. (Mer informa-
tion finns i
systemadministratorsguiden.)

En PostScript-felsida skrivs ut.

Utskriftsjobbet kanske inte ar Post-
Script.

o Kontrollera att utskriftsjobbet
dr ett PostScript-jobb. Kontrol-
lera om programvaran férvan-
tade att en instdllningsfil eller
en PostScript-huvudfil skulle
skickas till maskinen.
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Problem Majlig orsak Lésning
Tillbehorskassetten dr inte vald i Skrivarens drivrutin d@r inte konfi- o Oppna PostScript-drivrutinens
drivrutinen. gurerad for att kanna av tillbehors- egenskaper, vdlj fliken Enhets-

kassetten. installningar och ange kasset-

talternativet i avsnittet
Installerbara alternativ till

Installerat.
Nar ett dokument skrivs ut fran Installningen for upplosning i skri- | e Kontrollera att instdllningen for
Acrobat Reader 6.0 eller senare varens drivrutin éverensstdmmer upplosning i skrivarens drivru-
med en Macintosh-dator skrivs kanske inte med den i Acrobat tin motsvarar instdllningen i
inte fargerna ut ordentligt. Reader. Acrobat Reader.

Vanliga Windows-problem

Problem Foreslagna atgarder

“Filen anvands"-meddelandet visas under installatio- | e Avsluta alla program. Ta bort alla program frén
nen. skrivarens autostartgrupp och starta sedan om
Windows. Installera om skrivardrivrutinen.

"Allmént skyddsfel®, "Undantagsfel”, "Spool 32" eller e Stdng alla program, starta om Windows och for-
"Otillaten atgard” visas. sok skriva ut igen.

Meddelandena "Kan inte skriva ut”, "“Timeout-fel upp- | e Dessa meddelanden kan visas under utskrift.
stod vid utskrift" visas. Vanta tills maskinen ar klar med utskriften. Om
meddelandet visas i vanteldget eller efter att
utskriften ar klar kontrollerar du anslutningen
och/eller att ett fel verkligen har uppstdatt.

Obs! Las anvandarhandboken for Microsoft Windows som foljde med datorn om du vill veta mer
om felmeddelanden i Windows.
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Vanliga Linux-problem

Problem Foreslagna atgarder

Maskinen skriver inte ut. « Kontrollera att skrivarens drivrutin dr installerad i systemet. Oppna Uni-
fied Driver Configurator och ga till fliken Printers i fonstret Printers con-
figuration for att visa listan med tillgdngliga maskiner. Kontrollera att
maskinen visas i listan. Om inte 6ppnar du Add new printer wizard och
konfigurerar maskinen.

« Kontrollera att maskinen &r paslagen. Oppna Printers configuration
och vdlj maskinen i listan med skrivare. Granska beskrivningen i rutan
Selected printer. Om dess status innehdller Stopped trycker du pa
knappen Start. Ddrefter bor maskinen fungera normalt. Statusen "stop-
ped” kan aktiveras ndr det uppstar vissa problem med utskriften. Det
kan till exempel vara ett forsok att skriva ut dokument nar en port ar
upptagen med en avldsningstilldmpning.

e Kontrollera att porten inte ar upptagen. Eftersom funktionella kompo-
nenter i maskinen (skrivare och avldsare) delar samma I/O-grénssnitt
(port) dr det mojligt att olika "konsumentprogram” anvénder porten
samtidigt. For att undvika konflikter kan endast en av dem ges kontroll
over maskinen. Den andra anvdndaren ("konsument”) far svaret "device
busy”. Oppna Ports configuration och vélj den port som ér tilldelad till
maskinen. I rutan Selected port kan du se om porten dar upptagen av
nagot annat program. I sa fall bor du vdanta tills det aktuella jobbet ar
slutfort eller trycka pa knappen Release port.

e Kontrollera om programmet har ett speciellt utskriftsalternativ, t.ex. -
oraw”. Om "-oraw” anges i parametern pd kommandoraden tar du bort
detta sa att du kan skriva ut. For Gimp front-end vdljer du ”print” ->
"Setup printer” och redigerar kommandoradens parameter i komman-
doalternativet.

e CUPS-versionen (Common Unix Printing System) som distribueras med
SuSE Linux 9.2 (cups-1.1.21) har problem med IPP-utskrifter (Internet
Printing Protocol). Anvdnd socket-utskrift i stallet for IPP eller installera
en senare version av CUPS (cups-1.1.22 eller senare).

Maskinen skriver inte ut hela e Det dr ett kdant problem med Ghostscript version 8.51 eller tidigare och
sidor och utskriften skrivs ut pa en 64-bitars version av Linux OS. Problemet hdr rapporterats till
halva sidan. bugs.ghostscript.com som fel 688252. Problemet dr dtgardat i AFPL

Ghostscript version 8.52 och senare. Himta den senaste versionen av
AFPL Ghostscript fran http://sourceforge.net/projects/ghostscript/ och
installera den for att atgdrda problemet.

Kan inte avlasa via Gimp Front- | e Kontrollera om Gimp Front-end innehaller Xsane:Device dialog pa

end. menyn Acquire. Om sd inte dr fallet bér du installera Xsane-instickspro-
grammet for Gimp pa datorn. Du hittar Xsane-insticksprogrammet for
Gimp pa CD-skivan med Linux-distributionen eller pa webbplatsen for
Gimp. Mer information finns i hjdlpen pa CD-skivan med Linux-distribu-
tionen eller i Gimp-granssnittet till anvandaren.

e Om du villanvanda nagot annat slags avlésningsprogram ska du lasa
dess hjalpfiler.
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Problem Foreslagna atgarder

Felmeddelandet "Det gar inte e Undvik att dndra parametrar for utskriftsjobben (t.ex. med LPR GUI)
att oppna enhetsportsfil” visas medan ett utskriftsjobb pagar. Kanda versioner av CUPS-servern avbry-
vid utskrift av ett dokument. ter utskriftsjobb nar utskriftsalternativen dndras och forsoker sedan
starta om jobbet fran bérjan. Eftersom Unified Linux Driver laser porten
vid utskrift medfor det abrupta avbrottet i drivrutinen att porten forblir
last och den kan darfér inte anvandas for efterféljande jobb. Om den
hdr situationen har intraffat ska du forsoka frigéra porten genom att
vdlja Release port i fonstret Port configuration.

Maskinen finns inte med i avla- | e Kontrollera att maskinen ar ansluten till datorn, ansluten korrekt via

sarlistan. USB-porten och dr paslagen.

« Kontrollera att drivrutinen fér avlésaren é&r installerad i systemet. Oppna
Unified Linux Driver, vaxla till Scanners configuration och tryck sedan
pa Drivers. Kontrollera att drivrutinen med det namn som motsvarar
maskinens namn visas i fonstret.

e Kontrollera att porten inte ar upptagen. Eftersom funktionella kompo-
nenter i maskinen (skrivare och avldsare) delar samma I/O-grdnssnitt
(port) ar det majligt att olika "konsumentprogram” anvdander porten
samtidigt. For att undvika konflikter kan endast en av dem ges kontroll
over maskinen. Den andra anvdndaren ("konsument”) far svaret "device
busy”. Det har intraffar vanligtvis vid starten av en avlasningsprocedur.
En ldmplig meddelanderuta visas.

e Undersok orsaken till problemet genom att 6ppna Ports configuration
och vdlja den port som har tilldelats till avldsaren. Portsymbolen
/dev/mfp0 motsvarar LP:0 som visas i avldsarens installningar,
/dev/mfp1 motsvarar LP:1 och sa vidare. USB-portar startar med
/dev/mfp4, sa avlasaren pa USB:0 hor ihop med /dev/mfp4 och sa
vidare. I rutan Selected port kan du se om porten dr upptagen av ndgot
annat program. I sa fall bor du vanta tills det aktuella jobbet ar slutfort
eller trycka pa knappen Release port.

Maskinen avldser inte. e Kontrollera att det ligger ett dokument i maskinen och att maskinen ar
ansluten till datorn.

Obs! Las anvdndarhandboken for Linux som féljde med datorn om du vill veta mer om
felmeddelanden i Linux.
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Vanliga Macintosh-problem

Problem Foreslagna atgérder

PDF-filer skrivs inte ut korrekt. e Du kan skriva ut PDF-filen genom att skriva ut den som bild. Aktivera
Vissa delar av grafik, text eller Print As Image fran utskriftsinstallningarna i Acrobat.
bilder saknas. e Det tar léingre tid att skriva ut ndr du skriver ut en PDF-fil som en bild.

Dokumentet har skrivits ut men | e Uppdatera Macintosh till Macintosh X 10.3.3. eller hogre.
utskriftsjobbet forsvinner inte
fran utskriftsbufferten i Mac OS
X10.3.2.

Ndr ett dokument skrivs ut fran | e Kontrollera att instdllningen for uppldsning i maskinens drivrutin mot-
Acrobat Reader 6.0 eller senare svarar instdllningen i Acrobat Reader.

med en Macintosh-dator skrivs
inte fargerna ut ordentligt.

Obs! Las anvdndarhandboken for Macintosh som féljde med datorn om du vill veta mer om
felmeddelanden i Macintosh.
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Problem med utskriftskvalitet

Om insidan av maskinen dr smutsig eller papper har fyllts pd felaktigt kan utskriftskvaliteten bli samre.
Se tabellen nedan fér felsékning av problemet.

Problem Foreslagna atgarder

Ljus eller blek
utskrift

Aa=hCc
Aa=hCc
Aa=hCc
Aa=hCc
Aa=hCc

o Om vita vertikala streck eller blekta partier syns pd sidan borjar tonern ta slut. Even-
tuellt kan du forlanga utskriftskassettens livslangd. (Se Omfordela toner pa
sidan 170.) Om detta inte forbattrar utskriftskvaliteten satter du i en ny utskriftskas-
sett.

o Papperet kanske inte uppfyller pappersspecifikationerna. Det kan vara for fuktigt
eller for grovt. (Se Riktlinjer for material pa sidan 130.)

e Om hela sidan dr ljus ar upplésningen for lag eller ocksa ar tonersparldaget aktiverat.
Justera utskriftsupplosningen och inaktivera tonersparldget. Se hjalpen om skrivar-
drivrutinen.

e Enkombination av blekta falt och utsmetad farg kan betyda att utskriftskassetten
behover bytas ut. (Se Byta utskriftskassett pa sidan 165.)

e Ytan pa laseravldsarenheten (LSU) i maskinen kan vara smutsig. (Se Invandigt pa
sidan 167.)

Tonerflackar

A8 ICC
A &IC.C
A& Cc
ABICC

A&ICc

e Papperet kanske inte uppfyller pappersspecifikationerna. Det kan t.ex. vara for fuk-
tigt eller for grovt. (Se Riktlinjer for material pa sidan 130.)

o Overféringsvalsen kan vara smutsig. Rengér insidan av maskinen. (Se Invindigt pa
sidan 167.)
e Pappersbanan kan behoéva goras rent. (Se Invandigt pd sidan 167.)

Tomma omraden

AaBbC

Om urblekta omraden — ofta runda — dyker upp slumpmadssigt pa sidan:
e Ett enstaka pappersark kan vara skadat. Prova att skriva ut igen.

o Fuktinnehdllet i papperet kan vara ojamnt eller sd har papperet fuktfldckar pa ytan.
Forsok att anvanda ett annat pappersfabrikat. (Se Riktlinjer for material pa
sidan 130.)

e Papperet ar skadat. Tonern kanske inte fastnar i vissa omraden pd grund av tillverk-
ningsprocessen. Forsok att anvdnda en annan forpackning eller ett annat pappersfa-
brikat.

 Andra skrivaralternativen och férsék igen. Ga till Utskriftsinstéllningar, klicka pé fli-
ken Papper och vdlj typen Tjockt papper. (Se Pappersalternativ pa sidan 95.)

e Om dessa atgarder inte l6ser problemet kontaktar du en servicetekniker.

Vita flackar

Om det blir vita flaickar pa papperet:

e Papperet ar for stravt och smuts fran ett papper faller ned i de inre delarna av maski-
nen ned pa 6verféringsvalsen. Rengér insidan av maskinen. (Se Invandigt pé
sidan 167.)

e Pappersbanan kan behoéva goras rent. (Se Invandigt pé sidan 167.)
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Problem Foreslagna atgarder

Vertikala linjer Om svarta vertikala streck syns pa sidan tar du reda pd om problemet har med kopie-
AaBbC ring, utskrift eller avldsning att géra. Gor sedan féljande:
d4bD pd e Om det ror kopiering eller avlésning kontrollerar du CVT-glaset och dokumentglaset
Aia Bb Cq och rengér vid behov med en luddfri trasa. (Se Dokumentglas och transportglas med
AaBbCq konstant hastighet pé sidan 167.)
AaBbCd e Om det ror kopiering eller utskrift har troligen ytan (trumdelen) pa utskriftskassetten
A'a Bb C q i maskinen repats. Ta bort utskriftskassetten och installera en ny. (Se Byta utskrifts-
( -~ kassett pa sidan 165.)
Om vita vertikala streck syns pa sidan:
e Ytan pa laseravldsarenheten (LSU) i maskinen kan vara smutsig. (Se Invandigt pa

77 S7 \7

sidan 167.)
Bakgrund Om skuggningen pd bakgrunden blir oacceptabel:
A BbC e Byt till ett lattare papper. (Se Papper pa sidan 201 for specifikationer.)
a c e Kontrollera den omgivande miljon: mycket torra eller fuktiga (hégre an 80 % RF) for-
Aa BbCC héllanden kan 6ka skuggningen.
Aa BbCC o Tabort den gamla utskriftskassetten och installera en ny. (Se Byta utskriftskassett pa
AaBbCc sidan 165.)
A a Bch e Anvdnd funktionen Bakgrundsreducering i menyalternativen.
Utsmetad toner Om toner smetas ut pd sidan:

e Rengor maskinens insida. (Se Invandigt pa sidan 167.)
e Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for material pa sidan 130.)
o Ta bort utskriftskassetten och sdtt i en ny. (Se Byta utskriftskassett pa sidan 165.)

AaBbCc
AaBhCc
AaBhCc
AaBhCc
AaBbCc

Aterkommande Om det finns marken som upprepas pd utskriftssidan med jamna intervall:
vertikala defekter e Utskriftskassetten kan vara skadad, kér nagra utskrifter i maskinen och byt ut
- utskriftskassetten mot en ny om problemet kvarstdr. (Se Byta utskriftskassett pa
AaBbCc sidan 165.)

AaBbCc_
AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc

e Det kan finnas toner pd maskinens delar. Om defekterna visar sig pd papperets bak-
sida forsvinner problemet formodligen av sig sjdlvt efter ett par sidor.

o Fixeringsenheten kan vara skadad. Kontakta en servicetekniker.
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Problem Foreslagna atgarder

Flackig bakgrund Flackar i bakgrunden beror pa att sma tonerpartiklar har spridits slumpvis 6ver den
utskrivna sidan.

e Papperet kan vara for fuktigt. Forsok skriva ut med papper fran en annan pappers-
bunt. Oppna inte pappersférpackningar forrén det ér nédvéndigt for att férhindra
att papperet absorberar for mycket fukt.

e Om det finns flackar i bakgrunden pa ett kuvert ska du dndra utskriftslayout sa att
du inte skriver ut pd omrdden med 6verlappande skarvar pd motsatta sidan. Utskrift
pé skarvar kan orsaka problem.

e Om det ar en massa prickar pa hela den utskrivna sidan ska du dndra upplésningen i
programmet eller i via alternativen for skrivardrivrutin. (Se Funktionen Utskrift pa

sidan 93.)
Missformade e Om tecknen formas felaktigt och dr konturerade kan papperet vara for glatt. Forsok
tecken med en annan sorts papper. (Se Riktlinjer for material pa sidan 130.)
e Om tecknen dr felaktigt formade och har ett vagigt utseende kanske avldsarenheten

AaBbCc behover service. Kontakta en servicetekniker.

AaBbCc

AaBbCc

AaBbCc

AaBbCc

AaBbCc
Sned utskrift e Kontrollera att papperet har fyllts pa korrekt.

o Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for material pa sidan 130.)

o Kontrollera att stoden inte sitter for hart eller for [6st mot pappersbunten. (Se Fylla
pé pappersmagasinen pd sidan 124.)

O TT Y

aBp ¢,

Buktigt eller vagigt | e Kontrollera att papperet har fyllts pa korrekt.

papper o Kontrollera papperets typ och kvalitet. Bade hég temperatur och luftfuktighet kan
orsaka att papperet buktar. (Se Riktlinjer for material pd sidan 130.)

e Vadnd pd bunten i pappersmagasinet. Forsok ocksa vrida papperet 180° i magasinet.
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Problem Foreslagna atgarder

Skrynkligt eller o Kontrollera att papperet har fyllts pd korrekt.
veckat papper e Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for material pé sidan 130.)
e Vdnd pd bunten i pappersmagasinet. Forsok ocksa vrida papperet 180° i magasinet.

Utskriftens bak- Sok efter lackande toner. Rengér maskinens insida. (Se Invandigt pa sidan 167.)
sida dr smutsig

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
BbCc

Sidor helt i svart e Utskriftskassetten har eventuellt inte satts i pa rdtt satt. Ta ut kassetten och satt i
den igen.

o Utskriftskassetten kan vara defekt. Ta bort utskriftskassetten och installera en ny. (Se
Byta utskriftskassett pé sidan 165.)

e Maskinen kan behéva repareras. Kontakta en servicetekniker.

Tonerspill e Rengodr maskinens insida. (Se Invandigt pa sidan 167.)

AaBbC o Kontrollera papperets typ och kvalitet. (Se Riktlinjer for material pa sidan 130.)
A CC e Ta bort utskriftskassetten och sdtt i en ny. (Se Byta utskriftskassett pé sidan 165.)
aBb C e Maskinen kan behdva repareras. Kontakta en servicetekniker.

Teckentomrum Teckentomrum ar vita omraden inom delar av tecken som borde vara helt svarta:

e Om du anvdander OH-film ska du forsoka med en annan sort. OH-filmens samman-
sdttning gor att vissa teckentomrum inte gar att undvika.

e Du skriver kanske ut pa fel sida av papperet. Ta ut papperet och vand pa det.
* Papperet motsvarar kanske inte specifikationerna. (Se Papper pa sidan 201.)
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Problem Foreslagna atgarder

Om horisontella fargade eller svarta streck syns pa papperet eller om det finns utsmetad

Horisontella rander

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

N

- — farg:
ab D k; e Utskriftskassetten ar kanske inte ratt installerad. Ta ut kassetten och sdtt i den igen.
AaBb C o Utskriftskassetten kan vara defekt. Ta bort utskriftskassetten och installera en ny. (Se
AaBbQC Byta utskriftskassett pa sidan 165.)
A aBDbhI e Om problemet kvarstdr kan maskinen behova repareras. Kontakta en servicetekniker.
AaBbd
Buktigt papper Om det utskrivna arket dr vagigt eller om papperet inte matas in i maskinen:

Vand pa bunten i pappersmagasinet. Férsok ocksa vrida papperet 180° i magasinet.

Andra skrivaralternativen och férsék igen. Ga till Utskriftsinstdllningar, klicka pé fli-
ken Papper och vdlj typen Tunt papper. (Se Fliken Papper pd sidan 95.)

En okdnd bild dyker
med jamna mel-
lanrum upp pa
nagra av utskrif-
terna eller ocksa
uppstdr tonerspill,
ljusa utskrifter eller
kontaminering.

Maskinen anvdnds antagligen pé 1 500 meters hojd eller hogre upp.

Den hoga héjden kan paverka utskriftskvaliteten, t.ex. genom tonerspill eller ljusa bil-
der. Andra till korrekt héjdinstéllning fér maskinen. (Se Maskininstdllningar pé

sidan 154.)

Kopieringsproblem

Problem Foreslagna atgarder

Kopiorna dr for ljusa
eller for morka

Anvand Svérta och Kopieringsfunktion for att géra kopiornas bakgrunder mérkare
eller ljusare. (Se Valj onskade funktioner pé sidan 29.)

Flackar, linjer, mar-
ken eller prickar syns
pa kopior.

Om defekterna finns pé originalet anvander du Svdrta i Kopieringsfunktion for att
gora kopiornas bakgrund ljusare. (Se Vdlj onskade funktioner pa sidan 29.)

Rengor avldsarenheten om originalet ar felfritt. (Se Invandigt pé sidan 167.)

Kopiorna blir skeva.

Kontrollera att originalet ligger med utskriftsytan nedat pd dokumentglaset eller
uppdt i dokumentmataren.

Kontrollera att kopiepapperen dr korrekt laddade. (Se Fylla pa pappersmagasinen
pasidan 124.)
Kontrollera att papperet motsvarar specifikationerna. (Se Papper pa sidan 201.)

Blanka kopior.

Kontrollera att originalet ligger med utskriftsytan nedat pd dokumentglaset eller
uppat i dokumentmataren.
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Problem Foreslagna atgarder

Bilden suddas latt ut | e« Byt papper i kassetten mot papper frdn en ny férpackning.
fran kopiorna. e Ldmna inte papper i maskinen en langre tid pa fuktiga platser.
o Kontrollera att papperet motsvarar specifikationerna. (Se Papper pa sidan 201.)

Kopieringspapperet e Bldaddra pappersbunten och vind pé den i kassetten. Byt papperet i kassetten mot
fastnar ofta. nytt. Kontrollera/justera pappersstéden vid behov.

e Kontrollera att papperet har ratt ytvikt.

e Kontrollera att det inte finns ndgot papper eller ndgra pappersbitar kvar i maski-
nen ndr du tagit bort papper som har fastnat.

Utskriftskassetten e Dina original kanske innehdller bilder, fargade fdlt eller tjocka linjer. Originalen kan
producerar farre t.ex. vara blanketter, informationsblad, bocker eller andra dokument som forbrukar
kopior an férvantat mer toner.

innan den tar slut. e Dokumentmataren kan ha ldmnats 6ppet medan kopior gors.

e Stdng av maskinen och sla sedan pa den igen.

Avlasningsproblem

Problem Féreslagna atgdrder

Avlasaren fungerar e Kontrollera att du har placerat originalet som ska avldsas med utskriftssidan
inte. neddt pa dokumentglaset eller uppat i dokumentmataren.
o Det finns kanske inte tillrdckligt med minne for att spara det dokument du vill
avldsa.

e Kontrollera att maskinkabeln dr ordentligt ansluten.

e Kontrollera att maskinkabeln inte dr trasig. Byt ut kabeln mot en som du vet fung-
erar. Byt ut kabeln vid behov.

o Kontrollera att avlasaren dr korrekt konfigurerad. Kontrollera avldsningsinstall-
ningen hanteraren for natverksavl@sning eller i programmet som du vill anvénda
for att kontrollera att avldsningsjobbet skickas till ratt port (till exempel USB0OO01).
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Problem Foreslagna atgdrder

Avlasningen gdr
mycket l[dngsamt.

Kontrollera om maskinen skriver ut dokument som den tar emot. I sa fall avlaser
du dokumentet nar de mottagna data har skrivits ut.

Grafik avldses mycket langsammare @n text.

Meddelanden med
foljande innebord
visas pa datorns
skdarm:

e Maskinen kan inte
stdllas om till det
H/W-lage du 6ns-
kar.

e Porten anvdnds av
ett annat pro-
gram.

e Porten ar
avstdngd.

e Avldsaren dr upp-
tagen med att ta
emot eller skriva
data. Forsok igen
ndr det aktuella
jobbet ar klart.

e Ogiltig referens.

e Avldsningen miss-
lyckades.

Det kan vara ett kopierings- eller utskriftsjobb igéng. Forsok en gdng till nér det
andra jobbet dr klart.

Den valda porten anvdnds redan. Starta om datorn och férsok igen.
Maskinkabeln kan vara felaktigt ansluten eller strommen kan vara avsténgd.

Avlasarens drivrutin ar inte installerad eller ocksa ér operativsystemet inte korrekt
installt.

Kontrollera att maskinen dar korrekt inkopplad och att strommen dr pa. Starta
sedan om datorn.

USB-kabeln kan vara felaktigt ansluten eller strommen kan vara avsténgd.

Faxproblem

Problem Féreslagna atgdrder

Maskinen fungerar
inte, inget visas pd
skarmen eller knap-
parna fungerar inte.

Dra ur natsladden och sdtt i den igen.
Kontrollera att det finns strom i végguttaget.

Ingen ringsignal.

Kontrollera att telelinjen ar ordentligt ansluten.

Kontrollera att telefonjacket pd viggen fungerar genom att koppla in en annan
telefon.

De nummer som ar
lagrade i minnet
rings inte upp kor-
rekt.

Kontrollera att numren i minnet ar korrekt inmatade. Skriv ut en adressbokslista.
(Se Informationssidor pa sidan 140.)
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Problem Foreslagna atgarder

Originalet matas
inte in i maskinen.

Kontrollera att papperet inte dr skrynklat och att du satter i det ratt. Kontrollera att
originalet har rdtt storlek, inte ar for tjockt eller for tunt.

Kontrollera att du verkligen har stangt dokumentmataren.

Dokumentmatarens gummidyna kanske méste bytas ut. Kontakta en servicetekni-
ker.

Maskinen tar inte
emot fax automa-
tiskt.

Mottagningsldget maste stdllas in pa fax.
Kontrollera att det finns papper i kassetten.

Kontrollera om det visas nagot felmeddelande pé skdarmen. Om det gor det atgar-
dar du problemet

Maskinen sander
inte.

Kontrollera att originalet har lagts i dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
Kontrollera att den maskin du sdnder faxet till kan ta emot det.

Forsok att kora jobbet igen senare, linjen kan ha drabbats av fel eller vara uppta-
gen.

Det inkommande
faxet har tomma
flackar eller har

tagits emot med

Den sandande faxen kan vara trasig.

En brusig telefonlinje kan orsaka linjefel.

Kontrollera din maskin genom att géra en kopia.

Utskriftskassetten kan vara tom. Byt ut utskriftskassetten. (Se Byta utskriftskassett

dalig kvalitet. pé sidan 165.)

Vissa ord pa ett e Faxen som dokumentet skickades ifran hade ett tillfdlligt pappersstopp.
inkommande fax ar

utstrackta.

Det finns streck pa
originalen som du
skickade.

Kontrollera att det inte finns ndgra marken pa avldsarenheten och goér ren den. (Se
Rengdra maskinen pa sidan 166.)

Maskinen sldr ett
nummer, men
anslutningen till den
mottagande maski-
nen misslyckas.

Den andra faxen kan vara avstdngd, ha slut pa papper eller kan inte besvara
inkommande samtal. Tala med mottagaren och be denne dtgdrda problemet.

Fax lagras inte i min-

net.

Det kanske inte finns tillrdckligt med minne for att lagra ett fax. Om ett medde-
lande visas om minnet tar du bort de fax som du inte behdver langre och forsoker
sedan lagra faxet igen. Kontakta en servicetekniker.

Tomma omraden
uppstar langst ned
pd varje sida eller pa
andra sidor med en
liten textrad langst

upp

Du kan ha valt fel pappersinstdllning vid installning av eget papper. Mer informa-
tion om pappersinstallningar. (Se Ange pappersstorlek och papperstyp pa
sidan 128.)

Xerox WorkCentre 3550
Anvandarhandbok

197



Ytterligare hjalp

Ytterligare hjalp

Om du behover mer hjalp besoker du var kundwebbplats pd www.xerox.com eller kontaktar Xerox
Kundtjédnst och uppger maskinnumret.

Xerox Kundtjanst

Om det inte gar att l6sa ett problem genom att folja anvisningarna pé skarmen, kontrollerar du
Felmeddelanden pd sidan 177. Kontakta Xerox Kundtjdnst om felet kvarstar. Xerox Kundtjdnst vill veta
problemtypen, maskinnumret, felkoden (i forekommande fall) samt foretagets namn och adress.

Kontrollera serienumret

Kontrollera maskinens serienummer sa har:

1. Tryck p&d Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Maskininformation markeras och tryck sedan péa OK.
3. Tryck p& upp/ned-pilen sa att Serienummer markeras och skriv ned maskinnumret.

4. Tryck pa Stopp for att atervanda till redolaget.

Maskinnumret finns dven pd insidan av maskinens framre lucka.

Skriva ut en maskinrapport

Du kan skriva ut maskininformation och jobbrapporter.
1. Tryck p&d Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2.  Tryck pé& upp/ned-pilarna sé att Informationssidor markeras och tryck sedan pa OK.

3. Omdu vill skriva ut alla rapporter och listor vdljer du Alla sidor och trycker pd OK. Tryck pd vanster-
/hogerpilarna for att vdlja Ja vid ledtexten Skriva ut? och tryck sedan péa OK.

Du kan anvanda CentreWare Internettjdnster nar du vill skriva ut maskininstallningarna eller visa
status. Oppna en webbldsare och skriv maskinens IP-adress. Nar CentreWare Internettjénster 6ppnas
klickar du pé Information > Skriv ut information.
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Tekniska data

Kapitlet innehdller:

e  Maskinens specifikationer pa sidan 200

e  Elektriska specifikationer pé sidan 203

e Funktionernas specifikationer pa sidan 204
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Maskinens specifikationer

Maskinkonfiguration

Funktion Specifikation

Maskinvarukonfiguration Processor
Dokumentmatare
Pappersmagasin 1-2 och manuellt magasin

Maskinens matt Baskonfiguration: B 582 x D 488 x H 553 mm

Maskinens vikt Cirka 23,4 kg utan utskriftskassett

Atkomst Frén fram- och baksida

Kopieringshastighet Fran pappersmagasin 1: 35 kopior/minut enkelsidigt Letter (33

kopior/minut A4)

Tid till forsta kopia Dokumentglas fran pappersmagasin 1 till dvre utmatningsfack:
Mindre an 10 sekunder

Dokumentmatare fran pappersmagasin 1: Mindre @n 13 sekunder

Uppvarmningstid Kallstart: Klar for kopiering pd mindre @n 42 sekunder
Fran lageffektlage: Klar for kopiering pd mindre ¢n 15 sekunder
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Papper

Magasin 1 och 2

Funktion Specifikation

Kapacitet 500 ark 80 g/m? kopieringspapper per magasin

Pappersvikt 60 till 90 g/m?

Pappersformat Langd 210-356 mm (8,3-14")
Bredd 148-216 mm (5,8-8,5")
8,5x11"

8,5x14"

8,5x13"

ISO B5 (176 x 250 mm)

JIS B5 (182 x 257 mm)
Oficio

A4

A5

Executive 7,25 x 10,5" (184,2 x 266,7 mm)

Manuellt magasin

Funktion Specifikation

Kapacitet 50 ark 80 g/m? kopieringspapper
5 ark stordior
5 kuvert

Pappersvikt 60-163 g/m?

Pappersomrade Langd 127-356 mm (5,0-14")
Bredd 76,2-216 mm (3,0-8,5")

Obs! Pappersbuntens hojd far inte 6verstiga 10 mm
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Maskinens specifikationer

Dokumentmatare
Funktion Specifikation

Kapacitet Cirka 60 ark 80 g/m? kopieringspapper

Pappersvikt 50-120 g/m?

Pappersformat 2,75x5,7"till 8,5 x 14" (69,9 mm x 145 mm till 216 mm x 356
mm)

Dokumentmatarens hastighet (A4) 1-1: 33 bilder/min
1-2: 17 bilder/min
2-2 sorterat: 13 bilder/min

Utmatningsenheter

Utmatningsfack

Funktion Specifikation

Kapacitet 250 ark 80 g/m? kopieringspapper
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Elektriska specifikationer

Elektriska specifikationer

Funktion Specifikation

Frekvens 50/60 Hz

Spdnning 110-127 V AC och 220-240 V AC

Genomsnittlig stromférbrukning Lageffektlage: mindre dn 18 watt
Vilolage: mindre dén 60 watt
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Funktionernas specifikationer

Funktionernas specifikationer

Faxfunktion

Funktion Specifikation

Hastighet vid faxdverforing 33,6 kilobit/sek
Typ av telefonlinje Vanlig telefonlinje i det analoga allmdnna telendtet eller
motsvarande
Kommunikationsstandard Super G3, IYU G3
Maximal upplésning 600 x 600 dpi
Faxminne som standard 7 MB
Effektiv avlasningsbredd 208 mm (8,2")
Maximal utskriftsbredd 216 mm (8,5")
Godkdnnanden for anslutning EU/EEA: certifierad enligt TBR21
USA: godkand enligt FCC Pt 68
Kanada: godkand enligt DOC CS-03
Ovriga lénder: certifierad enligt nationella PTT-standarder

Skrivarfunktion

Funktion Specifikation

Kompatibilitet Windows PC/MAC/Linux

Hastighet 33 sidor/minut enkelsidigt (A4)/35 sidor/minut (Letter)
18 sidor/minut dubbelsidigt (Letter)/17 sidor/minut (A4)

Maximalt utskriftsomade 216 x 356 mm (8,5 x 14" US Legal)

Utskriftsuppldsning Upp till 1 200 x 1 200 effektivt

Kapacitet 11 000 utskrifter (5 000 utskrifter for den utskriftskassett som
medfoljer maskinen)

Maximal upplésning 600 x 600 dpi

Standardskrivarminne 256 MB

PDL/PCL PCL5e, PCL6, Postscript 3, PDF1.4, TIFF
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Funktionernas specifikationer

Avlasningsfunktion

Funktion Specifikation

Maximal dokumentbredd 216 mm (8,5")

Effektiv avlasningsbredd 208 mm (8,2")

Maximal upplésning 600 x 600 dpi

TWAIN/ISIS-kompatibel TWAIN/WIA

Bildkomprimering MH, MMR, LZW, JPEG

Avlasningsldge Svartvit text, svartvitt foto och True Color
Graskala 256 nivaer
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Funktionernas specifikationer
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Sakerhet

Kapitlet innehdller:

Aviseringar och sakerhet pa sidan 208

Sakerhetsdekaler och sdkerhetssymboler pa sidan 209

Information om driftsdkerhet pé sidan 210

Grundlaggande regler pé sidan 214

Kopieringsregler pé sidan 216

Faxregler pa sidan 219

Materialsakerhetsdata pé sidan 222

Atervinning och kassering av maskinen pa sidan 223

Efterlevnad av energiprogram pa sidan 225

Kontaktinformation avseende miljo, hdlsa och sdkerhet pd sidan 226
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Aviseringar och sdkerhet

Aviseringar och sdkerhet

Las foljande anvisningar noga innan du anvénder maskinen. G4 tillbaka till dem vid behov for att
garantera saker anvandning av maskinen.

Xerox-maskinen och férbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar testning och godkénnande av sckerhetsorganisation samt efterlevnad
av elektromagnetiska direktiv och etablerade miljénormer.

Vid sdkerhets- och miljétestningen samt testningen av maskinens prestanda har enbart materiel fran
Xerox anvants.

A VARNING: Forandringar utan tillstédnd, som kan omfatta tilldgg av nya funktioner eller anslutning
av externa maskiner, kan paverka maskinens certifiering. Kontakta din Xerox-representant om du
behover mer information.
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Sakerhetsdekaler och sckerhetssymboler

Sakerhetsdekaler och sakerhetssymboler

Alla varningar och anvisningar som finns pa eller som medféljer maskinen ska foljas.

Den har symbolen varnar anvandarna for delar av maskinen ddr det finns risk for
personskador. A

Den har symbolen varnar anvdndarna for delar av maskinen dar det finns varma ytor som inte
ska vidroras.
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Information om driftsdkerhet

Information om driftsakerhet

Xerox-maskinen och férbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar testning och godkdnnande av sdkerhetsorganisation enligt etablerade
miljonormer. Forsdkra dig om att du alltid anvénder maskinen frdn Xerox pa ett sdkert satt, genom att
folja nedanstdende sdakerhetsbestdmmelser.

Stromforsorjning

Det har avsnittet innehdller viktig information om stréomférsorjningen som du ska ldsa innan du
installerar eller anvander enheten.

Las informationen i féljande avsnitt:

e  Sdkerhet for eluttag pa sidan 210.

e  Sdkerhet for natsladd pé sidan 210.

e  Sdkerhetsinformation om laser pa sidan 211.
e  Sdkerhet for enheten pd sidan 211.

e Avstangning i akuta situationer pa sidan 212.
e Koppla fran enhet pa sidan 212.

Sdkerhet for eluttag

Enheten far enbart stromsattas fran den typ av stromkdalla som anges pa informationsetiketten pda
enhetens bakre lucka. Kontakta det lokala elbolaget eller en elektriker om du @r osdker pd om
stromkdallan uppfyller kraven.

Eluttaget ska finnas nara enheten och vara latt dtkomligt.

D

A VARNING: Enheten maste anslutas till ett jordat eluttag. Enheten levereras med en jordad
kontakt. Kontakten passar bara i ett jordat uttag. Detta dr en sckerhetsétgdard. Kontakta en
behorig elektriker for att byta ut stromkallan om du inte kan sdtta i kontakten i stromkallan. Anslut
alltid enheten till ett korrekt jordat eluttag. Lat en behdrig elektriker kontrollera uttaget om du ar
osaker. Felaktig anslutning av enhetens jordning kan leda till elstétar.

Sakerhet for natsladd

e Anvand enbart den ndatsladd som medféljer enheten.

e Anslut ndtsladden direkt till ett jordat eluttag. Anvand inte en forldngningssladd. Kontakta en
elektriker om du inte vet om ett uttag dr korrekt jordat eller inte.

e  Placera inte enheten pd en plats dar mdnniskor kan trampa pd&/snubbla 6ver ndtsladden.
e  Placera inga féremal pa natsladden.
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Information om driftsdkerhet
Sdkerhetsinformation om laser

A VARNING: Om du anvdnder styrfunktioner eller andrar eller anvander andra funktioner én de som
anges hdr, kan det resultera i att omgivningen utsatts for farlig stralning.

Med avseende pé lasersdkerhet uppfyller enheten nationella och internationella normer fér
laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig strélning, eftersom stralen dr helt inkapslad vid all
anvdndning och allt underhall av maskinen.

Sdkerhet for enheten

Denna enhet dr konstruerad sé att anvdandare bara ska kunna komma at riskfria omréden. Tackplatar
eller skydd som det behovs ett verktyg for att avlagsna forhindrar atkomst till farliga delar. Ta aldrig
bort kapor och skydd som skyddar farliga omréden.

Sdkerhet for enheten — gor sa hér

A VARNING: Anvdand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan explodera
eller ant@ndas vid anvéndning pd elektromekanisk utrustning.
e  Folj alltid alla varningar och anvisningar som dr markta pd eller som medfoljer enheten.

e Innan du rengor enheten maste du koppla bort den fran det elektriska uttaget. Anvand endast
material som dr avsett for enheten. Om du anvdnder annat material kan resultatet forsamras och
skadliga situationer kan uppsta.

e Var alltid forsiktig ndr du flyttar enheten. Kontakta den lokala Xerox-aterforsaljaren ndr du
behover flytta enheten fran huset.

e  Placera alltid enheten pd en fast yta (inte en mjuk matta) som ar lamplig fér maskinens vikt.
e Placera alltid enheten i en miljé med tillrdcklig ventilation och tillrickligt serviceutrymme.
e Koppla alltid bort enheten frdn eluttaget fore rengoring.

Obs! Xerox-enheten har en energisparfunktion som sparar energi ndr den inte anvénds. Enheten
kan darfor alltid vara péslagen.
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Information om driftsdkerhet

Sdkerhet fér enheten - gor inte sd hér

A VARNING: Anvdand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan explodera
eller ant@ndas vid anvéndning pd elektromekanisk utrustning.

e Anvand aldrig en jordad kontakt for att ansluta enheten till ett eluttag som saknar jordning.

e Utfor endast det underhdll som specifikt anges i denna dokumentation.

e  Blockera aldrig ventilationséppningarna. De forhindrar 6verhettning.

e Taaldrig bort kdpor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Service behéver inte utféras innanfor
dessa skydd.

e  Stall aldrig maskinen ndra ett element eller annan varmegenererande kdilla.

e  Skjut aldrig in foremdl i ventilationséppningarna.

e Asidosatt och "lura” aldrig de elektriska eller mekaniska ldsmekanismerna.

e  Placera aldrig enheten péa en plats dar manniskor kan trampa pé&/snubbla 6ver natsladden.
e Enheten ska inte placeras i en lokal med bristfdillig ventilation.

Kontakta en lokal behorig aterforsdljare for mer information.

Avstdangning i akuta situationer

Om nagon av féljande situationer intraffar, ska du omedelbart stdnga av enheten och dra ut
natsladden/natsladdarna frén eluttaget/eluttagen. Kontakta en behorig Xerox-servicetekniker for att
atgarda problemet.

e Enheten avger ovanliga lukter eller ljud.

e Natsladden dr skadad eller sliten.

e  En kretsbrytare, sakring eller annan sdkerhetsanordning har kortslutits.
e Vdtska har spillts i maskinen.

e Maskinen har exponerats for vatten.

e Nagon del av enheten har skadats.

Koppla fran enhet

Enheten kopplas frdn via ndtsladden. Sladden dr fast pd maskinens baksida. Dra ut natsladden fran
enheten for att koppla bort strommen fran utrustningen.

Sdakerhetsinformation om ozon

Vid normal drift alstrar denna enhet ozon. Ozon d@r tyngre dn luft och méngden ozon som alstras beror
p& hur mycket maskinen anvénds. Om omgivningen dar maskinen dar placerad féljer riktlinjerna for
installationen, ligger ozonkoncentrationen innanfor sakerhetsgrénserna.

Om du behéver mer information om ozon, kan du bestdlla Xerox publikation Ozone genom att ringa
1-800-828-6571 i USA och Kanada. I andra lander kan du kontakta aterférsdljaren eller
serviceteknikern.
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Information om driftsdkerhet
Information om underhall

/!\ VARNING: Anvand inte rengéringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan explodera
eller antéindas vid anvdndning pd elektromekanisk utrustning.

e  Alla underhallsprocedurer som anvdndaren ska utféra beskrivs i den anvdndardokumentation som
medfoljer produkten.
e  Utfor aldrig underhallsarbeten som inte beskrivs i anvéndardokumentationen.

e Anvdnd endast forbrukningsvaror och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i
dokumentationen.

e Tainte bort kdpor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga delar bakom dessa
luckor som du kan utféra underhdll pé.

Information om forbrukningsmaterial

e Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pa forpackningen eller behallaren.
e Setill att inget forbrukningsmaterial forvaras inom rackhall fér barn.
e Kassera aldrig toner, utskriftskassetter eller tonerbehallare i 6ppen eld.

Produktens sdkerhetscertifiering

Denna enhet har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med angivna sdkerhetsstandarder.

Organisation Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 andra utgavan (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 andra utgavan

Denna enhet dr tillverkad enligt ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.
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Grundlaggande regler

Grundlaggande regler

Xerox har testat denna enhet med avseende pd elektromagnetiska emissioner och
immunitetsstandarder. Dessa standarder ar utformade for att mildra stérningar som orsakas av eller
tas emot av denna enhet i en normal kontorsmiljo.

USA (FCC-regler)

Den hdr enheten har testats och funnits efterkomma gransvardena for en digital enhet av klassen A i
enlighet med del 15 i FCC:s foreskrifter. Gransvardena ar framtagna for att ge ett rimligt skydd mot
skadliga stérningar i kontorsmiljo. Denna enhet genererar, anvander och kan avge radiostralning. Om
den inte installeras och anvdnds i enlighet med dessa anvisningar kan den orsaka stérningar i
radiokommunikation. Om enheten anvdnds i bostadsomraden kommer storningar formodligen att
uppstd som anvdndaren i sédana fall méste atgdrda pd egen bekostnad.

Om enheten orsakar skadliga stérningar pd radio- eller TV-mottagningen, vilket kan péavisas genom att
stdnga av och sedan satta pé enheten igen, uppmanas anvandaren att forsoka korrigera stérningen
genom att vidta en eller flera av féljande atgarder:

e  Rikta om eller flytta mottagaren.
o Oka avsténdet mellan enheten och mottagaren.

e Anslut enheten till ett annat vagguttag eller en annan stromkrets én den som mottagaren ar
ansluten till.

e Radfraga aterforsdljaren eller en erfaren radio/TV-tekniker om du behdver hjalp.

Andringar eller modifieringar som inte uttryckligen godkénts av Xerox kan innebéra att anvdndaren
inte ldngre far anvanda enheten. For att garantera efterlevnad av del 15 i FCC-reglerna ska skdarmade
granssnittskablar anvdndas.

Kanada (regler)

Denna digitala apparat i klass A uppfyller den kanadensiska normen ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Grundlaggande regler
Europeiska unionen

m VARNING: Detta dr en produkt i klass A. T en hemmiljo kan denna enhet orsaka radiostérningar,
vilket innebdr att anvéndaren kan tvingas vidta relevanta atgarder.

CE-markningen av den hdr enheten dar en symbol fér Xerox 6verensstdmmelsedeklaration
c E rorande foljande tillampliga EU-direktiv per angivna datum:

e 12 december 2006: lagspanningsdirektivet 2006/95/EG. Harmonisering av medlemsldndernas
lagar avseende lagenergiutrustning.

e 15 december 2005: direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EG. Harmonisering
av medlemsldndernas lagar avseende elektromagnetisk kompatibilitet.

e 9 mars 1999: direktivet om radioutrustning och teleterminalutrustning 1999/5/EG.

Om denna enhet anvdnds korrekt i enlighet med anvisningarna ar den inte farlig for varken konsument
eller miljo.

For att garantera efterlevnad av EU-direktiven ska skdrmade granssnittskablar anvéndas.

En undertecknad kopia av konformitetsdeklarationen fér enheten kan erhallas fran Xerox.

Turkiet RoHS-regel
I enlighet med artikel 7 (d). Vi intygar harmed att
"Den ar kompatibel med EEE-regeln”.”

"EEE yonetmeligine uygundur”
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Kopieringsregler

Kopieringsregler

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.

3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.
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10.

Kopieringsregler

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright
law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.

Immigration papers.

Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income

e  Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e  Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the
head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.
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Kopieringsregler

Kanada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Current bank notes or current paper money.

2. Obligations or securities of a government or bank.
3. Exchequer bill paper or revenue paper.
4

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or

of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer

for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state

other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or

of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing

certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright

or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability

is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Andra lander

Det kan vara forbjudet att kopiera vissa dokument i ditt land. Personer som befinns skyldiga till brott

mot dessa lagar kan tilldomas boter eller fangelsestraff.

e Valutaanvisningar

e Sedlar och checkar

e  Obligationer och vardepapper fran banker och myndigheter

e  Pass och ID-kort

e  Upphovsrdttsskyddat material eller varumdrken utan égarens medgivande
e  Frimdrken och andra 6verlatbara vardepapper

Denna lista ar inte fullsténdig och inget ansvar tas for att den dr fullstandig eller korrekt. Kontakta din

juridiska raddgivare om du dr osdker.
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Faxregler

Faxregler

USA

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges. In order to program this
information into your machine, refer to Maskininstallningar pd sidan 154 for instructions.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the Administrative
Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that contains, among
other information, a device identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number
must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect this device to the
premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with this
device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also compliant. See
installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details. To order the correct service from the local telephone company, you may also
have to quote the codes listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e  Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A WARNING: Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection of this
machine to an unauthorized jack.
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Faxregler

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. The REN for this device is part of the device identifier that
has the format US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal point
(e.g., 03 is a REN of 0.3).

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you in
advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide advance
notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact the
appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained within
the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone Company may
request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state tariffs.
Contact the state public utility commission, public service commission or corporation commission for
information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment. If you have questions about
what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a qualified installer.
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Faxregler

Kanada

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A WARNING: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum

of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the device.

Europa

Direktivet for radio- och telekommunikationsutrustning

Den hdar faxen har godkdnts enligt kommissionens beslut 1999/5/EG for enkel terminalanslutning till
det allmdanna telefonndtet PSTN (Public Switched Telephone Network) 6ver hela Europa enligt
direktivet 1999/5/EG. P& grund av skillnaderna mellan individuella PSTN i olika lénder innebar
godkannandet dock inte i sig en ovillkorlig garanti for problemfri drift i alla PSTN-
ndtverksterminalpunkter.

Om du far problem ska du i forsta hand kontakta en behorig lokal aterforsaljare.

Denna enhet har testats och befunnits kompatibel med ES 203 021-1, -2, -3, en specifikation for
terminalutrustning for anvandning i analoga telendt i det europeiska ekonomiska samarbetsomradet.
Landskoder ska anges innan enheten ansluts till ndtverket.

Obs! Aven om denna enhet kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect) och
tvatonssignalering (DTMF), @r det bast att anvanda tvatonssignalering. Tonvalssignaler ger
tillforlitligare och snabbare samtalskonfiguration. Om du dndrar enheten eller ansluter externa
styrprogram eller externa styranordningar som inte Xerox har godkant, ogiltigforklaras
certifieringen.
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Materialsakerhetsdata

Materialsakerhetsdata

For information om materialsdkerhetsdata for skrivaren, ga till:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

For telefonnummer till kundtjanst, ga till www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering av maskinen

Atervinning och kassering av maskinen

USA och Kanada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Contact your Xerox sales
representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this Xerox device is part of the program. For
more information about Xerox environmental programs, visit www.xerox.com/environment.html.

If you are managing the disposal of your Xerox device, please note that the device may contain lead,
mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to environmental
considerations. The presence of these materials is fully consistent with global requlations applicable at
the time that the device was placed on the market. For recycling and disposal information, contact
your local authorities. In the United States, you may also refer to the Electronic Industries Alliance web
site: http://www.eiae.org/.
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Atervinning och kassering av maskinen

Europeiska unionen

Europaradets direktiv 2002/96/EG om hantering av elektriskt och elektroniskt
avfall

Atervinning och kassering av maskinen (EU, féretagsanvéindare/kontorsmiljo)

utrustningen. I enlighet med europeisk lag mdste elektrisk och elektronisk utrustning som

Den har symbolen betyder att du maste folja nationella bestammelser nér du kasserar
ska kasseras hanteras enligt 6verenskomna regler.

(EU:s batteridirektiv)

elektriska och elektroniska produkter och batterier inte far blandas med vanliga

ﬁ Dessa symboler pd produkter och/eller tillhérande dokument innebdr att anvéanda
hushallssopor.

Lamna in dem pd l@mpliga insamlingsplatser i enlighet med den inhemska lagstiftningen och direktiv
2002/96/EG samt 2006/66/EG sd att de behandlas och atervinns pa rétt satt.

Genom att kassera produkter och batterier pé ratt satt hjalper du till att spara vardefulla resurser och
forhindrar eventuella negativa effekter pd mdnniskors hdlsa samt miljon som kan uppsté vid felaktig
sophantering.

Kontakta kommunen, ditt sophanteringsféretag eller inkopsstdllet om du vill ha mer information om
insamling och atervinning av produkter och batterier. Boter kan utfardas for felaktig hantering av sopor
i enlighet med den inhemska lagstiftningen.

For foretagsanvdndare i EU

Kontakta aterforsdljaren eller leverantoren for mer information ndr du vill kassera elektriska och
elektroniska utrustningar.

Information om kassering i ldnder utanfor EU

Dessa symboler gdller endast i EU. Kontakta de lokala myndigheterna eller aterforsaljaren for
information om kassering nar du vill kassera sddana artiklar.

Anmdrkning om batterisymbolen
K Symbolen med en soptunna kan visas tillsammans med en kemisk symbol. Det ar i enlighet
Hg med kraven i direktivet.
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Efterlevnad av energiprogram

Efterlevnad av energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation fastslagit att enheten uppfyller ENERGY STAR-
kraven ndr det gdller energibesparing.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK dr registrerade varumdrken i USA.

ENERGY STAR-programmet for kontorsutrustning ar ett samarbete mellan regeringarna i
USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja energisnala
kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsenheter, persondatorer och bildskarmar.

En minskad energiférbrukning bidrar till att minska smog, surt regn och langsiktiga
klimatférandringar genom att séinka de utslapp som dar foljden av generering av elektricitet. Xerox
ENERGY STAR-utrustningen stdlls in pé fabriken att gé in i energisparldge en viss tid efter det att den
sista kopian/utskriften har utforts. Standardtiden som ar installd for Xerox WorkCentre 3550 ar 30
minuter. En detaljerad beskrivning av funktionen finns i anvdndarhandboken. Las mer om
Maskininstallningar pa sidan 154 for anvisningar om hur du dndrar instdllningen for Energispar.
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Kontaktinformation avseende milj6, hdlsa och sdkerhet

Kontaktinformation avseende miljo, halsa och
sakerhet

Om du vill ha mer information om milj6, hdlsa och sdkerhet i relation till den har Xerox-enheten med
forbrukningsmaterial, ar du valkommen att ringa féljande kundtjanstnummer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Sdkerhetsinformation om enheten finns dven pa Xerox webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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Sakregister

Siffror
2-upp, 4-upp, 33, 34

A

Administratorslosenord, 134
Adressbok, 44, 55, 86
grupp, 87
Gruppnummer, 56
individuell, 86
kortnummer, 55
skriva ut, 87
soka, 87
Affischkopia, 33
Aktiva jobb, 118
Alfanumeriska knappar, 13
Allman skotsel, 164
Allman skoétsel och problemlosning, 163
Allman status, 116
Alternativ
e-post, 84
fax, 46
kopiering, 32
skanning, 70
Ange e-postadressen, 81
Ange faxnumret, 44
Ange pappersstorlek och papperstyp, 128
Ange tecken, 14
Ange 6nskat antal kopior, 30
Antal, 30
Antal kopior, 30
Antal utskrifter, 22, 95,116, 134, 135, 141
Anvdnda det manuella magasinet, 125
Anvdnda maskinen, 7
Anvdnda Stopp, 31, 45, 83
Autorapport, 151
Autorapport fax, 151
Avaktivera vidarebefordran av fax, 53
Avbryt jobb, 48
Avbryta ett jobb, 69
fax, 45
kopiering, 31
Avbryta ett senarelagt fax, 50

Avlasn.installn., 152
Avlasning till USB, 107, 109
Avlasningsproblem, 195

B

Bakgrundsreducering, 32, 46, 70, 84
Bakre lucka, 9, 20, 39

Bekrdafta ett fax, 45

Bildhanterare, 77

Bokkopiering, 33, 36

Buntat, 33

Byta plats pd maskinen, 168

Byta utskriftskassett, 165

Byte av utskriftskassett, 165

C

CentreWare Internettjanster, 113
allman status, 116
egenskaper, 120
forbrukningsmaterial, 117
hamtning av fil, 119
introduktion, 115
jobb, 118
konfigurationssidor, 119
SMart eSolutions, 116
status, 116
support, 121
utskrift, 119

CVT-glas, 24

D

Datum & Tid, 154
Direktivet for radio- och
telekommunikationsutrustning, 221
Dokumentformat, 33, 47,71, 85
Dokumentglas, 8, 19, 28, 167
lucka, 8
rengora, 24
Dokumentmatare, 19, 28, 167, 202
Breddstod, 8
Inmatningskassett, 8
Lucka, 8
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pappersstopp, 171
Driftsakerhet, 207
DRPD-ldage, 61, 150
Dubbelsidig

kopiering, 29

skriva ut, 95, 104
Dubbelsidig utskrift, 95
Duplexenhet, 9
Duplexenhetens omrade, 176

E

Efterlevnad av energiprogram, 225
Egenskaper, 120
Elektriska specifikationer, 203
Energispar, 155
ENERGY STAR, 225
Enhet som kan bytas ut, 24, 164
E-post, 79
adressbok, 86
bakgrundsreducering, 84
dokumentformat, 85
filformat, 84
ljusare/morkare, 84
lokal adressbok, 86
originaltyp, 84
skriva ut adressboken, 87
smartknappadresser, 88
sOka i adressboken, 87
upplésning, 85
utskriftsfarg, 84
E-posta, 80
E-postadress, 81
E-postalternativ, 84
E-postjobbstatus, 83
E-postprocedur, 80
E-poststandardinstdlln., 22, 144

Europaradets direktiv 2002/96/EG om hantering
av elektriskt och elektroniskt avfall, 224

Europeiska unionen, 215

F
Fakturering, 116

Faktureringsrdkneverk, 22, 134, 135, 141

Fax, 41
adressbok, 55
avbryt ett jobb i minnet, 48
bakgrundsreducering, 46
bekrdftelse, 45
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dokumentformat, 47
fordrojd start, 47, 49
gruppnummer, 56
instdllningar, 146
kortnummer, 55
ljusare/morkare, 46
lagg till sidor, 48
prioriterad sandning, 47, 51
problem, 196

skicka till flera, 47, 49
sdker mottagn., 48
sandningsalternativ, 49
upploésning, 46
vidarebefordra fax, 47

Fax fran datorn, 59
Faxa, 42

ta emot fax, 60

ta emot fax i minnet, 61
telefonsvarare, 60
ateruppringning, 44

Faxalternativ, 46
Faxinstalln., 23
Faxnummer, 44
Faxregler, 219
Faxspecifikationer

godkdnnanden for anslutning, 204
tekniska data, 204

typ av telefonlinje, 204
upplosning, 204
overforingshastighet, 204

FCC-regler, 214
Fel, 169

avlasning, 195
dokumentmatare, 171
duplexenhetens omrade, 176
fax, 196

inuti maskinen, 174
kopiering, 194

Linux, 187

Macintosh, 189
magasin 1,173
Magasin 2,173
manuellt magasin, 174
pappersmatare, 182
pappersstopp, 172
PostScript-problem, 185
skriva ut, 183
Utskriftskvalitet, 190
utskriftsomrade, 174
Windows-utskrifter, 186



Felmeddelanden, 177
Filformat, 70, 84
Fjarrnummer, 44
Fliken Avancerat, 97
Fliken Grafik, 97
Fliken Grundléggande, 94
Fliken Instdllningar, 74
Fliken Papper, 95
Flytta maskinen, 168
Format pa dokument, 33
Formatera en USB-minnesenhet, 111
Framre lucka, 8
FTP, 63
Funktionen Fax, 42
Funktionen Kopiering, 28
Funktionen Skanning, 65
Funktionen Utskrift, 93
Funktionernas specifikationer, 204
Fylla p& dokument, 19, 28
Fylla pé& papper, 18,123,124
kuvert, 127
manuellt magasin, 125
materialspecifikationer, 130
Materialtyper, 131
pappersmagasin 1 och 2,124
pappersstorlek och papperstyp, 128
Fylla p& pappersmagasinen, 124
Forbereda papper for pafyllning, 124
Forbrukningsmaterial, 117
Fordrojd faxsdndning
avbryta ett jobb, 50
lagg till sidor, 48
lagga till dokument, 50
Fordrojd start, 47, 49
Forminska/forstora, 32
Forsattssida, 155

G

Grundinstallningar for kopiering, 142
Grundlaggande sdakerhetsregler, 214
Gruppnummer, 56

Gruppsdandning, 47

H

Hantera USB-minnen, 111

Hanterare for natverksskanning, 74
fliken Instdllningar, 74

Hanterare for skanning, 74

Hjdlp, 25, 198
Haften, 33, 37
Hamtning av fil, 119

I

Infoga en paus, 14

Information, 21

Information om driftsdkerhet, 210
Information om underhall, 213
Informationssidor, 21, 140
Installera skrivarprogram, 90
Installningar, 133, 154
Installningar for faxsandning, 146
Instdllningsalternativ, 134
Introduktion, 115

Inuti maskinen, 174

Invandigt, 167

J
Jobb, 118
Jobbinstallningar, 100
Jobbstatus
e-post, 83
fax, 45
kopiering, 30
skanning, 69

Jobbstatus for fax, 45
Jobbstatus for kopiering, 30
Jobbtypsinstallningar, 77

K

Kanada (regler), 214
Klona kopia, 33, 38
Knappar, 12
Knappen Jobbstatus, 12
Knappen Maskinstatus, 12
Knappen Mellankopiering, 12
Knappen Aterstall allt, 12
Knappsats, 12,13
Knappsatstecken, 14
Komma igéng, 7
Konfiguration

rapport, 21

sidor, 119
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Konfigurera DRPD-lage, 150
Kontakta en servicetekniker, 25, 198
Kontaktinformation avseende hdlsa och
sakerhet, 226
Kontaktinformation avseende sdkerhet, 226
Kontrollera livslangden for
forbrukningsmaterial, 166
Kontrollera serienumret, 198
Kontrollpanel, 8,12, 167
Kopiera, 27, 28
Kopiera affischer, 37
Kopiera ID-kort, 33, 35
Kopiering, 27
bakgrundsreducering, 32
dokumentformat, 33
forminska/forstora, 32
layout, 33
ljusare/morkare, 32
originaltyp, 32
sortering, 33
Kopieringsalternativ, 32
Kopieringsproblem, 194
Kopieringsregler, 216
Kortlasarplats, 9
Kortnummer, 44, 55
Kuvertléige, 127
Kvalitet, 94
Kvalitetsproblem, 190

L

Layout, 33
Layoutalternativ, 94
Linux
bildhanterare, 77
skrivaregenskaper, 106
Linux-problem, 187
Linux-skanning, 76
jobbtypsinstdllningar, 77
Linux-utskrift, 105
Ljudinstallningar, 159
Ljusare/morkare, 32, 46, 70, 84
Lokal adressbok, 86
Lokal skanning, 63, 65
Lokal skrivare, 90
Lagag till sidor, 48
Lagga till dokument till ett senarelagt fax, 50
Lasomkopplare for avldsare, 8
Losa problem, 169
Lésenord, 134

230 Xerox WorkCentre 3550
Anvandarhandbok

M

Macintosh, 75
dubbelsidig, 104
layout, 102
N-upp, 103
Skanning med USB-anslutning, 75
Toner Save Mode, 103
Macintosh-problem, 189
Macintosh-utskrift, 102
Graphics, 102
Magasin 1, 8,173
Magasin 2 (tillbehor), 8
Manuell mottagning, 60
Manuell uppringning, 44
Manuell uppringning + .com, 12
Manuellt magasin, 8, 125,174
Maskindelar, 8
Maskinens specifikationer, 199, 200
Maskinfaxnummer, 154
Maskin-ID, 154
Maskininformation, 21
Maskininstdllningar, 154
Maskinkomponenter, 10
Maskinkonfiguration, 200
Kopieringshastighet, 200
Maskinens matt, 200
maskinvara, 200
tid till forsta kopia, 200
uppvdarmningstid, 200
Atkomst, 200
Maskinnummer, 198
Maskinrapport, 198
Maskinrengoring, 24, 166
Maskinstatus, 21
Maskinstatus och instdllningar, 133
Maskinstatusmeny, 134
Maskinstrom, 11
Maskinoversikt, 8
Materialspecifikationer, 130
Materialsdéikerhetsdata, 222
Materialtyper, 131
Meddelanden, 177
Medféljande programvara, 16
media, 123
Menykarta, 15
Metoder for skanning, 64
Mataravlasning, 22, 116, 134, 135, 141



N

Nummerknappar, 44

N-upp, 103

Natsladd, 9

Natverksansluten skrivare, 92
Ndatverksinstdllningar, 23, 162
Ndatverksport, 9
Ndatverksskanning, 63, 65

O

Omfordela toner, 170
Omfordelning av toner, 170
Orientering, 94

Original, 19, 28

Originaltyp, 32, 70, 84

P

Papper

kopiering, 29
Papper och media, 123
Pappersalternativ, 95
Pappersinstallningar, 157
Pappersmagasin, 123
Pappersnivaindikator, 8
Pappersstopp, 172
pappersstopp, 172
Pappersstorlek och papperstyp, 128
Paus, 14
Paus/ateruppringning, 44
Prioriterad scéndning, 47, 51
Problem

avldsning, 195

duplexenhetens omrade, 176

fax, 196

inuti maskinen, 174

kopiering, 194

Linux, 187

Macintosh, 189

magasin 1,173

Magasin 2,173

manuellt magasin, 174

pappersmatare, 182

PostScript, 185

skriva ut, 183

utskriftskvalitet, 190

utskriftsomrade, 174

Windows-utskrifter, 186
Problem med pappersmatning, 182

Problem med utskriftskvalitet, 190
Problemlésning, 163, 169
Produktens sakerhetscertifiering, 213
Pa/av, 11
Pafyllning av dokument, 19, 28
Pafyllning av papper, 18, 124
forberedelse, 124
kuvert, 127
manuellt magasin, 125
materialspecifikationer, 130
materialtyper, 131
Pappersmagasin 1 och 2,124
pappersstorlek och papperstyp, 128

R

Rapp. skickat, 21

Rapport over skickat, 21

Rapporter, 21, 140, 198

Reducera bakgrund, 32, 46, 84

Regler, 207

Rengbra
CVT-glas, 167
dokumentglas, 167
dokumentmatare, 167
invandigt, 167
kontrollpanel, 167
utmatningsfack, 167

Reng6ra maskinen, 166

Rengoring, 24

Rensa installn., 161

Rdknare, 22, 134,135, 141

S

Serienummer, 198
Sifferknappar, 13
Skalningsalternativ, 96
Skan.installn., 23
Skanna, 63
Skanning, 64, 65
anvdanda Stopp, 69
bakgrundsreducering, 70
dokumentformat, 71
filformat, 70
Linux, 76
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ljusare/morkare, 70
Macintosh, 75
originaltyp, 70
upplosning, 71
utskriftsfdrg, 70
Skanning med TWAIN, 72
Skanning med WIA-drivrutinen, 73
Skanning till FTP, 67
Skanning till lokal dator, 66
Skanning till natverksdator, 67
Skanning till SMB, 67
Skanning till USB, 66
Skanningsalternativ, 70
Skanningsdestination
skanning till lokal dator, 66
skanning till natverksdator, 67
skanning till SMB, 67
skanning till USB, 66
Skanningsdestinationer
skanning till FTP, 67
Skanningsmetoder, 64
Skicka ett e-postmeddelande, 79, 80
Skicka ett fax, 41, 42
Skicka ett utskriftsjobb, 89, 93
Skicka till flera, 47, 49
Skriv ut frdn USB, 107, 110
Skriva ut en maskinrapport, 198
Skriva ut informationssidorna, 140
Skriva ut konfigurationssidor, 119
Skriva ut rapporter, 21, 140, 198
Skrivardrivrutiner, 16
Skrivarinstallningar
Macintosh, 102
Skrivarprogram, 90
Skrynklade papper, 172
Skotsel av maskinen, 164
SMart eSolutions, 116
Smartknappadresser, 88
SMB, 63
Sortering, 33
Specialmaterial, 131
Specifikationer
maskin, 200
Specifikationer for avldasare, 205
bildkomprimering, 205
Sprék, 154
Spanning, 203
Standardinstallningar
Avlasa, 23
avldsning, 152
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e-post, 22, 144
fax, 151
faxinstdlln., 23, 146
kopiering, 22, 142
ljudinstallningar, 159
maskininstdllningar, 154
ndtverksinstdllningar, 23, 162
pappersinstdllningar, 157
rensa instdlln., 161
systeminstdllning, 23, 154
underhall, 160
Standardinstallningar fax, 151
Standardinstdllningar for kopiering, 22
Standardinstallningar fér mottagning av fax, 148
Starta
e-post, 82
fax, 44
kopiering, 30
skanning, 69
Startknapp, 12,13
Status, 21,116
Statusinformation, 133
Statusmeny, 134
Stopp
e-post, 83
Stoppknapp, 12, 13
Strom pa/av, 11
Strombrytare, 9
Stromforbrukning, 203
Strémforsorjning, 210
Support, 121
Systeminstdllning, 23, 154
Sdker mottagn., 48, 54
Sakerhet, 207
Sdkerhet for eluttag, 210
Sakerhet for enheten, 211
Sakerhetsdekaler och sdkerhetssymboler, 209
Sdkerhetsinformation om
forbrukningsmaterial, 213
Sandningsalternativ, 49
Sandningsinstdllningar, 146
Satta in USB-minnesenheten, 108

T

Ta bort en bildfil, 111
Ta emot, 148



Ta emot fax, 60
DRPD-lage, 61
manuell mottagning, 60
telefonsvarare, 60
Ta emot fax i minnet, 61
Ta emot sakra fax, 54
Tecken, 14
Tekniska data, 199, 202
avlasning, 205
bildkomprimering, 205
elektriska, 203
Fax, 204
funktioner, 204
godkdnnanden for anslutning, 204
magasin 1 och 2, 201
manuellt magasin, 201
maskinkonfiguration, 200
papper, 201
spdnning, 203
stromforbrukning, 203
typ av telefonlinje, 204
upplosning, 204
utmatningsenheter, 202
utskrift, 204
Overféringshastighet, 204
Tekniska data om dokumentmatare, 202
Tekniska data om papper, 201
Magasin 1 och 2, 201
manuellt magasin, 201
Tekniska data om utmatningsenhet, 202
Tekniska data om utskrift, 204
Tekniska specifikationer, 199
Telefonsvarare, 60
Telefonuttag, 9
Tillbehérsmagasin 2,173

Tips om hur du undviker pappersstopp, 172
Tips om hur du undviker skrynklade papper, 172

Tjanster
CentreWare Internettjdnster, 113
e-post, 79
fax, 41
fax fran datorn, 59
kopiering, 27
skanna, 63
USB-plats, 107
utskrift, 89
Toner Save Mode, 103
Tonerbyte, 24
Tonerniva, 21, 166
Tonerniva i utskriftskassetten, 166

Tonerspar, 97
Totalt antal kopior, 116, 134, 135, 141
Totalt antal utskrivna bilder, 22

Transportglas med konstant hastighet, 167

Turkiet RoHS-regel, 215
TWAIN, 63, 72
Typsnitt/text, 97

U

Underhall, 160, 164
Upploésning, 46, 71, 85
USA (FCC-regler), 214
USB-anslutning
Macintosh, 75
USB-minnesport, 8
USB-plats, 9, 107
avlasning, 109
formatering, 111
minneshantering, 111
minnesstatus, 111
sdtta in enheten, 108
ta bort en bildfil, 111
utskrift, 110
Utbytbar enhet, 24, 164
Lagring och hantering, 165
utskriftskassett, 165
Utmatningsalternativ, 100
Utmatningsfack, 8, 20, 39, 167
Utmatningsplatser fér media, 20, 39
Utskrift, 89, 119
antal kopior, 95
dubbelsidig, 95
fliken Avancerat, 97
fliken Grafik, 97
fliken Grundlaggande, 94
fliken Papper, 95
hamtning av fil, 119
jobbinstdllningar, 100
kvalitet, 94
layoutalternativ, 94
Linux, 105
Macintosh, 102
Macintosh dubbelsidig, 104
Macintosh Graphics, 102
Macintosh N-upp, 103
Macintosh Toner Save, 103
Macintosh-layout, 102
orientering, 94
pappersalternativ, 95
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skalningsalternativ, 96
skrivaregenskaper for Linux, 106
skrivarinstdllningar fér Macintosh, 102
tonerspar, 97
Typsnitt/text, 97
USB-plats, 110
utmatningsalternativ, 100
vattenstampel, 97
overlagg, 99
Utskrifter med Windows, 90
Utskriftsfarg, 70, 84
Utskriftskassett, 24, 164
Utskriftsomréade, 174
Utskriftsproblem, 183
Uttag for anknytningstelefon (Ext), 9
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Vanliga problem

Linux, 187

Macintosh, 189

PostScript, 185

Windows, 186
Vattenstampel, 97
Vidarebefordra, 47
Vidarebefordra fax, 52

Avaktivera vidarebefordran av fax, 53
Vidarebefordran av mottagna fax, 53
Vidarebefordran av skickade fax, 52
Visa USB-minnets status, 111
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WIA-drivrutin, 73
Windows-problem, 186
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X
Xerox Kundtjanst, 25, 198
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