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Sakerhet och juridisk information

Forsdakra dig om att du anvander utrustningen pé ett sdkert satt genom att
noggrant ldsa igenom sakerhetsanmarkningar och foreskrifter i den
anvandarhandbok som medféljer pa CD-skivan med anvandardokumentation
innan du anvander produkten.

Xerox-maskinen och forbrukningsmaterialet har utvecklats och testats for att
uppfylla strikta sakerhetskrav. Dessa omfattar testning och godkdnnande av
sdkerhetsorganisation samt efterlevnad av foreskrifter for elektromagnetisk
stralning och faststdlld miljostandard.

Testning av maskinen med avseende pa sdkerhet och miljo samt matning av
dess prestanda har utforts enbart med material frén Xerox.

Obehorig andring, till exempel tillagg av nya funktioner och anslutning av
externa maskiner, kan annullera maskinens certifiering. Kontakta en Xerox-
representant om du behdver mer information.

Denna maskin dr konstruerad sd att anvandarna bara kommer @t riskfria
omraden. Tackplatar eller skydd som det behovs ett verktyg for att avldgsna
forhindrar atkomst till farliga delar. Avlagsna aldrig képor eller skydd framfor
farliga delar.

Alla underhallsprocedurer som anvdndaren ska utféra beskrivs i den
anvandardokumentation som medféljer maskinen. Utfor aldrig
underhdllsarbeten som inte beskrivs i anvindardokumentationen.

Folj de foreskrifter for elsakerhet som finns beskrivna i den kunddokumentation
som medfoljer produkten. Maskinen kopplas frén via ndtsladden. Sladden
ansluts pd maskinens baksida. Dra ut ndtsladden frén uttaget for att koppla
bort strommen fran maskinen.

Anvandning av andra kontroller och andring eller anvandning av andra
funktioner dn de som anges i kunddokumentationen som medféljer produkten
kan resultera i att omgivningen utsdatts for farlig stralning.

Anvand endast forbrukningsvaror och rengéringsmaterial enligt anvisningarna
i anvdndardokumentationen. Ta inte bort kdipor och skydd som dr fastsatta
med skruvar. Det finns inga delar bakom dessa luckor som du kan utféra
underhdll pé.

Vid normal drift alstrar denna maskin ozon. Ozon ar tyngre an luft och
mdngden ozon som alstras beror pd hur mycket maskinen anvands. Om lokalen
dar maskinen ar placerad uppfyller riktlinjerna for installationen ligger
ozonkoncentrationen inom sdkerhetsgranserna.

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pé forpackningen eller
behdllaren.
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Den hdar utrustningen har testats och befunnits efterfélja gransvardena for
digitala maskiner i klass A i enlighet med del 15 i FCC:s foreskrifter. Skarmade
granssnittskablar méste anvdndas med utrustningen for att uppfylla FCC-
foreskrifterna i USA. Denna maskin har certifierats av nedanstdende
myndighet i enlighet med angivna sdkerhetsstandarder.

Organisation Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 2nd Edition (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 2:a utgévan

Denna maskin ar tillverkad enligt ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.

Om du vill ha mer information om miljo, halsa och sakerhet i relation till den
har Xerox-maskinen med forbrukningsmaterial ar du valkommen att ringa
foljande kundtjanstnummer:

. USA: 1-800 828-6571

. Kanada: 1-800 828-6571

. Europa: +44 1707 353 434

Sakerhetsinformation om maskinen finns ¢éiven pd Xerox webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment

Copyright

©2010 Xerox Corporation. Alla rattigheter forbehalles. Rattigheter till opublicerat
material omfattas av upphovsrattslagarna i USA. Innehdllet i detta dokument far
inte reproduceras i ndgon form utan tillstdnd frén Xerox Corporation.

Xerox® och “sphere of connectivity"-symbolen ar varumarken som tillhor Xerox
Corporation i USA och/eller andra lander.

Dokumentversion 1.0: mars 2010
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Installera WorkCentre 3550

1) Packa upp maskinen och eventuella maskinvarutillval och ta fram
installationsanvisningarna.

2)  Montera maskinen och maskinvarutillvalen genom att folja
anvisningarna:

Standardfunktioner Kopiering, faxning, utskrift, skanning, e-post
Dokumentmatare

Magasin 1

Manuellt magasin

Maskinvarutillval Magasin 2

Staill

256 MB utokat minne
Extern utrustning

Dessutom bor du ha:

Natsladd, CD for programinstallation (innehdller programvara,
skrivardrivrutiner och anvandardokumentation), Introduktionshandbok
(den har handboken), fargpulverkassett, etiketter till kontrollpanelen,
produktaktiveringskort samt en telefonsladd.

Konfigurera maskinen

Du mdste konfigurera maskinen nar den har installerats. Detta gérs med
produktaktiveringskortet nar maskinen startas forsta géingen.

Produktaktiveringskortet medfoljer i ett plastror inuti maskinens férpackning.
Maskinen konfigureras pd foljande satt:

1) Leta reda pé roret med
produktaktiveringskortet. Ta ut plastkortet
och tryck forsiktigt ut sjdlva
produktaktiveringsdelen.

2)  Anslut natkabeln till maskinen och ett
lampligt eluttag.
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Anslut telefonen till linjeuttaget @ pa
maskinens baksida.

Om du vill ansluta en extern telefon till
maskinen ska du ansluta den till uttaget
Ext e

Sla pa maskinen @.
Installationsguiden visas. Folj
anvisningarna i guiden och gor de
installningar som kravs.

Nar du ombeds ange din produktnyckel véljer du Key Available
(Produktnyckel finns) och trycker pa OK. Satt in produktaktiveringskortet i
kortlasaren @ pa maskinens baksida. Indikatorlamporna pa
produktaktiveringskortet tands (forst rott, blinkande gront och sedan
stadigt gront ljus). Ta ut kortet nar den grona indikatorlampan slutar
blinka och tryck pé& OK.

Det kan handa att ett popup-fonster visas med begdran om lésenord.
Ange i sé fall PagePack-koden med hjalp av knappsatsen. Tryck pd OK.
Folj anvisningarna i guiden och gor de instdllningar som kravs:

e Datum

e Tid

e Grundinstdllt pappersformat

e Metrisk standard

e Faxnummer

e Fax-ID

e Land

Skdrmen Installationen dr klar visas nar du har slutfort
installationsguiden. Tryck pd Tillbaka om du vill gora ytterligare
installningar eller tryck pa OK om du vill avsluta.
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Din WorkCentre 3550

Kontrollpanel: Skarm och alfanumerisk knappsats

Dokumentmatare: Anvdnds for skanning av flera dokument.
Dokumentglaset undertill anvands for skanning av enstaka dokument,
inbundna dokument och liknande.

Utmatningsfack: Har samlas utskrifterna.

Manuellt magasin: Anvands for utskriftsmaterial som inte dr av
standardtyp.

Pappersmagasin: Magasin 1 tillhor standardutrustningen och magasin 2 ar
tillval.

Inuti maskinen

Det finns en utbytbar enhet i maskinen —
fargpulverkassetten.

Det visas ett meddelanden nar
fargpulverkassetten behdver bytas ut. Byt ut
artikeln forst ndr det visas ett meddelande om
detta eller nar du blir uppmanad att géra det av
en Xerox-representant. Folj anvisningarna i
Anvandarhandbok eller i den dokumentationen
som medféljde artikeln.

Maskinnumret anges pda den framre luckans insida.
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Kontrollpanel — oversikt

Job Soone

q7 Ready To Copy
Moching Sms o

€3

Kopia: Aktiverar kopieringslage.

E-post: Aktiverar e-postlage.

Fax: Aktiverar faxlage.

Skanna: Aktiverar skanningsldage.

Papper: Anvand alternativet nar du vill valja pappersmagasin for
kopieringen.

Dubbelsidig: Ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga respektive
om utskrifterna ska vara enkel- eller dubbelsidiga.

Jobbstatus: Visar information om jobbets forlopp.

Maskinstatus: Las maskininformation, statusinformation och
maskinnummer och skriv ut rapporter.

Visa skarm: Visar och markerar alla tillgéngliga programmeringsfunktioner
samt allmdn maskininformation.

Meny: Aktiverar menyléget dar du kan anvdnda alternativ och installningar.

Pilar: Bladdra igenom de tillgangliga alternativen pé& den valda menyn och
oka eller minska vardena.

OK: Bekrdftar det valda alternativet pa skdrmen.

Tillbaka: Atergdr till foregdende niva pa menyn.

Adressbok: Sok efter lagrade faxnummer eller e-postadresser.

@000 66 6 00 6 060000

Manuell uppringning och .com: Faxlinjen 6ppnas nar du klickar pa den har
knappen i faxlage. Nar du klickar pa knappen i e-postldge far du atkomst till
vanliga e-postadresser som exempelvis .com och .org. Du kan dven anpassa
texten via CentreWare Internettjanster.

(5

Paus/Ateruppringning: Anvind knappen i vénteldage for ateruppringning av
det senaste numret. I redigeringsléige kan du anvanda knappen for att
infoga en paus i ett faxnummer.

Xerox WorkCentre 3550 9
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"C", Avbryt inmatning: Avbryter foregdende inmatning med knappsatsen.

Knappsats: Anvands for att skriva alfanumeriska tecken.

Mellankopiering: Anvands nar du vill avbryta ett pagdende jobb och utféra
ett bradskande jobb.

Aterstall allt: Tryck har om du vill gterstdlla det senast valda alternativet.

Energisparldage: Aktiverar energisparlaget eller lageffektlaget. Tryck pa
knappen en gang till nar du vill aktivera maskinen igen.

© 60| 00O

Stopp: Nar du trycker en gang pd Stopp visas ett bekraftelsemeddelande,
men maskinen stoppas inte. Nar du trycker pd Stopp en gdng till stoppas det
pdgdende jobbet. Nar du trycker pd Stopp avslutas ocksé menyldget. Om du
har loggat in for att anvanda maskinen visas alternativet Logga ut nar du
trycker pa Stopp.

23)

Start: Startar ett jobb.

Fylla pd papper i pappersmagasinet

1)

10

Oppna magasinet.

Pappersnivdindikatorn pd framsidan av
magasin 1 och tillvalsmagasin 2 visar
mangden papper som for tillfdllet finns
kvar i magasinet. Nar magasinet ar tomt ar
indikatorn langst ned i stapeln.

Obs! Pappersmagasinen 1 och 2 rymmer
maximalt 500 ark 80 g/m?
kopieringspapper. Det manuella magasinet
rymmer 50 ark 80 g/m? kopieringspapper.

Oppna pappersmagasinets baksida om du
fyller p& papper med formatet Legal, Oficio
eller Folio.

Xerox WorkCentre 3550
Introduktions-handbok



Svenska

Frigor det bakre stodet genom att klamma
ihop det och flytta det sedan till ratt lage
for pappersformatet. Se till att stodet
klickar pa plats.

Fyll p& papper i magasinet. Fyll inte pa
papper over strecket for 705 g baktill pa
magasinet.

Frigor sidostodet genom att trycka in
spaken och skjut det sedan mot
pappersbunten sd att det ligger an mot
buntens sida.

Satt tillbaka magasinet i maskinen.

Nar du har lagt i papper i magasinet ska du
ange pappersformat och papperstyp pé kontrollpanelen. Tryck p& OK for
att bekrafta installningarna eller pd Stopp for att dndra installningarna.
Dessa instdllningar gdller for kopierings- och faxlagena.

Om du skriver ut fran arbetsstationen ska du stdlla in pappersformat och
papperstyp i det program du anvdnder.

Obs! Instdllningar som gors fran skrivardrivrutinen asidosatter
installningarna pa kontrollpanelen.

Xerox WorkCentre 3550 11
Introduktions-handbok



Svenska

Lagga dokument i maskinen

Du kan lagga dokument i dokumentmataren eller p&4 dokumentglaset.

Dokumentmatare

1)  Lagg dokument som ska skannas med
framsidan uppdt i inmatningsfacket pa
dokumentmataren, med dokumentets 6vre
del mot fackets vénstra (bakre) ande.

2)  Flytta stodet sé att det ligger an mot
sidorna p& dokumentet.

Obs! Upp till 60 ark 80 g/m?
kopieringspapper kan laggas i. Papperet
kan ha en ytvikt pa 50-120 g/m?2.

Dokumentglas

3)  Oppna dokumentmataren och ldgg
dokumentet med framsidan nedat pa
dokumentglaset mot det bakre vanstra
hornet.

4)  Det grundinstdllda dokumentformatet ar
A4 eller 8,5 x 11". For dokument med andra
format maste du dndra instdllningen
Dokumentformat. Mer information finns i
Anvandarhandbok.

Obs! Dokument skannas bara en géng dven om flera kopior har valts.

12 Xerox WorkCentre 3550
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Ansluta till ett natverk

Folj dessa anvisningar for att ansluta maskinen till ett Ethernet TCP/IP-natverk.

Se System Administration Guide om du ska ansluta maskinen till en annan typ
av natverk eller om du vill anvanda andra protokoll.

Testa maskinen

Innan maskinen ansluts till ndtverket ska du kontrollera att den fungerar

korrekt som kopiator.

1)  Lagg ett dokument i dokumentmataren och gor 3 kopior.

2)  Anslut till natverket enligt anvisningarna nedan om kopieringen fungerar
korrekt. Se Felsokning pa sidan 35 om det intraffar fel under kopieringen.

Ansluta till natverk med TCP/IP

Du kan konfigurera en TCP/IP-ndatverksanslutning med ndgon av féljande

metoder:

. DHCP: Anvand den har metoden om du vill att en DHCP-server
automatiskt ska tilldela en IP-adress. Det har ar fabriksinstallningen.

. Statisk IP-adress: Anvand den har metoden om du manuellt vill tilldela
en IP-adress fran natverksadministratoren.

Nar du startar maskinen anvands DHCP automatiskt for att hamta

natverkskonfigurationen. Om du vill anvanda en statisk IP-adress maste du

inaktivera DHCP och ange IP-adress, gateway-adress, natmask och DNS-

serveradress manuellt.

1) Anslut Ethernet-kabeln till RJ45-uttaget
© pa maskinens baksida.

Obs! Ethernet-kabeln méste kdpas separat.

2)  Forinformation om hur du anger adressen
via DHCP, se Natverkskonfiguration pé
sidan 14. Information om hur du anger en
statisk IP-adress finns i
Natverkskonfiguration med en statisk IP-
adress pd sidan 15.

IEE%HE@\
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Natverkskonfiguration

Tilldela IP-adress

Nar maskinen startas, forhandlar maskinen med DHCP-servern om en

IP-adress. Vanta i tvé minuter tills natverkskonfigurationen ar klar och skriv

sedan ut konfigurationssidan for att kontrollera att en IP-adress har tilldelats.

Sa har skriver du ut konfigurationssidan:

1) Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.

2)  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Informationssidor markeras och tryck pa
OK.

3)  Tryck pd& upp-/nedpilen sé att Konfigurationssida markeras och tryck pd
OK.

4)  Markera Ja och tryck p& OK for att skriva ut konfigurationssidan.

5)  Kontrollera att en IP-adress har tilldelats
och att det ar en lamplig IP-adress for
natverket.

Obs! Om IP-adressen borjar med
169.xxx.xxx.xxx har DHCP-servern inte

tilldelat adressen korrekt eller s& ar DHCP

inte aktiverat i natverket. Las anvisningarna i Natverkskonfiguration med
DHCP pé sidan 14 eller Natverkskonfiguration med en statisk IP-adress
pé sidan 15. Kontakta administratoren om du behover hjalp.

Ndtverkskonfiguration med DHCP

1) Tryck pd Maskinstatus pé kontrollpanelen.

2)  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Natverksinstdéllningar markeras och tryck
sedan pd OK.

3)  Skriv administratorens l6senord med knappsatsen. Grundinstdllningen ar
1111.

Obs! Du kan behova trycka flera géinger pd 1-tangenten for att skriva "1".

Tryck pa hogerpilen for att skriva ndsta tecken eller vénta i tvé sekunder
mellan tangenttryckningarna.
Fortsatt att skriva hela l6senordet och tryck pa OK.

4)  Tryck p& upp-/nedpilen sa att TCP/IPv4 markeras och tryck pa OK.

5)  Tryck p& upp-/nedpilen sa att DHCP markeras och tryck pé& OK.

6)  Skriv ut en konfigurationssida for att kontrollera att en IP-adress har
tilldelats och att det ar en lamplig IP-adress for ndtverket. Se Tilldela IP-
adress pa sidan 14.

7)  Tryck pé Stopp for att dtervdanda till redoléget.

14 Xerox WorkCentre 3550
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Ndtverkskonfiguration med en statisk IP-adress

Be natverksadministratéren om féljande information innan du bérjar:
. IP-adress

. Gateway-adress

. Natmask

. DNS-serverns adress

S& har anger du en statisk IP-adress:

1) Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.

2)  Tryck pd upp-/nedpilen sé att Natverksinstdllningar markeras och tryck
sedan pda OK.

3)  Skriv administratorens l6senord med knappsatsen. Grundinstallningen ar
1111.

Obs! Du kan behova trycka flera ganger pa 1-tangenten for att skriva "1".

Tryck pa hégerpilen for att skriva ndsta tecken eller vénta i tva sekunder
mellan tangenttryckningarna.

Fortsatt att skriva hela l6senordet och tryck pa OK.

4)  Tryck p& upp-/nedpilen sa att TCP/IPv4 markeras och tryck pa OK.

5)  Tryck pd& upp-/nedpilen sa att Statisk markeras och tryck pa OK.

6)  Tryck pé& upp-/nedpilen sa att IP-adress markeras och tryck pa OK.

7)  Ange IP-adressen med knappsatsen och tryck pa OK.

8)  Ange andra parametrar, till exempel Underndatmask eller Gateway, och

tryck pa OK.
Upprepa atgarden vid behov, vadlj DNS-server och ange information om
DNS-servern.

9) Den statiska IP-adressen dr instdlld. Tryck pa Stopp for att atervanda till
redoldget.

Xerox WorkCentre 3550 15
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Installera skrivarprogramvara

Du kan installera skrivarprogramvaran for lokal utskrift och natverksutskrift.
Installera skrivarprogramvaran pd datorn genom att folja [dmplig
installationsprocedur for den aktuella skrivaren. Skrivarprogramvaran
innehdller aven funktionen Faxa fran dator om du valde den under
installationen.

Skrivardrivrutinen ar programvara som gor det maijligt for datorn att
kommunicera med skrivaren. Installationsproceduren kan skilja sig at beroende
p& det aktuella operativsystemet. Stang alla program pé datorn innan du
pdborjar installationen.

Du kan gora en normal eller anpassad installation av skrivarprogramvaran.
Anvisningarna nedan avser en normal installation. Anvisningar om anpassad
installation och mer information om hur du installerar programvara finns i
System Administrator Guide.

Lokal skrivare

En lokal skrivare ar ansluten direkt till datorn via en skrivarkabel, till exempel en
USB-kabel. Se Natverksansluten skrivare pa sidan 18 om skrivaren &r ansluten
till ett natverk.

Obs! Om fonstret "Guiden Ny maskinvara” visas under installationen ska
du klicka pa Stang eller Avbryt.

1) Kontrollera att skrivaren ar ansluten till datorn och pédslagen.
2)  Satt i den medféljande CD-ROM-skivan i
CD-ROM-enheten. CD-skivan bor starta

automatiskt och ett installationsfonster Installera programvara
visas.
e Om installationsfonstret inte visas Bl e i

Installera funktionen SetlP (valfit)

klickar du pd Start och sedan pa Kor.

Skriv X:\Setup.exe dar "X" motsvarar

CD-enhetsbeteckningen. Klicka sedan
pé OK.

e Om du anvander Windows Vista klickar du pé& Start > Alla program >
Tillbehor > Kor och skriver X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp
automatiskt visas i Windows Vista klickar du p& Kér Setup.exe i faltet
Installera eller kor programmet och klickar pd Fortsdtt i fonstret
Kontroll av anvandarkonto.

3)  Klicka pa Installera programvara.

Andra sprak

Avsluta program

16 Xerox WorkCentre 3550
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4)  Klicka pa Typisk installation av lokal

skrivare och folj anvisningarna i guiden for

att installera den lokala skrivaren.

Obs! Anvisningar om hur du gor en
anpassad installation finns i System
Administrator Guide.

Om skrivaren inte redan dar ansluten till

datorn visas skarmen Anslut enhet. Klicka

pd Ndsta nar du har anslutit skrivaren.

Om du inte vill ansluta skrivaren for tillfallet

klickar du pd Ndsta och Nej pa foljande
skarm. Ddrefter startar installationen.
Ingen testsida skrivs ut.

5) Klicka pa Slutfor nar installationen ar klar.

Om du dr nojd med testutskriften fortsatter du
med nasta installationsprocedur i den har
handboken. Se Felsokning pa sidan 35 om det
inte gick att skriva ut.

Svenska

22 Xerox WorkCentre 3550 )

Xerox @)

Vlj typ av installation

Vil viken typ n cu vil giva och Kicka ps [Nastal

sdkomponerier i en enhet sam & direkt ansluten tl

Installers programvara i en erhet som finns i ett natverk.
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Setup har avshaat installationen av Xerow Wik Cenire 3550 pé din dator,
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Natverksansluten skrivare

Nar du ansluter skrivaren till ett natverk maste du forst ange

TCP/IP-installningarna for skrivaren. Nar du har angett och bekraftat

installningarna kan du installera programvaran pa alla datorer i natverket.

1)  Kontrollera att skrivaren ar ansluten till natverket och péslagen.
Anvisningar om hur du ansluter skrivaren till natverket finns i Ansluta till

ett natverk pd sidan 13.

2)  Satt i den medfoljande CD-ROM-skivan i
CD-ROM-enheten. CD-skivan bor starta
automatiskt och ett installationsfonster
visas.

e Om installationsfonstret inte visas
klickar du pd Start och sedan pa Kor.
Skriv X:\Setup.exe dar "X" motsvarar
CD-enhetsbeteckningen. Klicka sedan
pé OK.

Installera programvara

Lés bruksanvisningen

Installera Acrabat Reader valhit)

Installera funktionen SetP (valfit)

Andra sprak

Avshita program

e Om du anvander Windows Vista klickar du p& Start > Alla program >
Tillbehor > Kor och skriver X:\Setup.exe. Om fonstret Spela upp
automatiskt visas i Windows Vista klickar du p& Kér Setup.exe i faltet
Installera eller kor programmet och klickar pa Fortsdtt i fonstret

Kontroll av anvandarkonto.
3)  Klicka pa Installera programvara.
4)  Klicka pa Typisk installation av
ndtverksskrivare och f6lj anvisningarna i
guiden for att installera skrivaren.

Obs! Anvisningar om hur du gor en
anpassad installation finns i System
Administrator Guide.

5)  Klicka pa Slutfor ndr installationen dr klar.

Om du dr n6jd med testutskriften fortsatter du
med nasta installationsprocedur i den har
handboken. Se Felsokning pa sidan 35 om det
inte gick att skriva ut.

18 Xerox WorkCentre 3550
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E-postinstallningar

Folj proceduren nedan om du vill stdlla in e-posttjansten. Kontrollera att
foljande ar tillgangligt eller att foljande atgarder har utforts innan du gor ndgra
installningar:

Kontrollera att maskinen fungerar korrekt i nétverket.

Kontrollera att TCP/IP- och HTTP-protokollen dar konfigurerade pa
maskinen och att de fungerar. Mer information finns i
Natverkskonfiguration pé sidan 14.

Hdmta en IP-adress for en SMTP-e-postserver som tar emot inkommande
e-post.

Kontrollera att DNS-instdllningarna dr korrekt konfigurerade och hamta
eventuellt doménnamnsadressen.

Skapa ett e-postkonto som maskinen ska anvanda som standardinstalld
Frén-adress.

Testa e-postkontot genom att skicka ett e-postmeddelande till Xerox-
maskinens konto. Gor detta via en e-postklient (till exempel Microsoft
Outlook) i ett natverk som har stod for SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) och POP3 (Post Office Protocol 3).

Mer information om hur du installerar och konfigurerar e-postfunktionen finns i
System Administrator Guide.

Automatisk installation av e-postservern

Maskinen forsoker automatiskt identifiera SMTP-serverinstdllningarna under
installationen. Kontrollera instdllningarna genom att gora féljande:

1)

2)

Oppna webblésaren och ange TCP/IP-adressen fér maskinen i

adressfdltet. Tryck pa Bekrdfta.

Klicka pd Properties > Protocol > SMTP Server (Egenskaper > Protokoll >

SMTP-server).

e Ange den aktuella administratérens User Name (Anvandarnamn) och
Password (Losenord).

Grundinstdllningen ar admin, vilket ar skiftldgeskansligt, och 1111.

e Skrivdomdnnamnet i rutan Domain Name (Domdnnamn) (till
exempel: abc.xyz.féretagsnamn.com). Du behéver konfigurera DNS-
installningarna bara om vardnamn anvands.

Om en SMTP-server har identifierats fylls vardnamnsfdltet i automatiskt

med SMTP-serverns vardnamn.

Testa den identifierade SMTP-servern genom att skicka e-post frén

maskinen till en giltig e-postadress. Det skrivs ut en bekrdaftelsesida som

anger om e-postsandningen lyckades.
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e Om sandningen lyckades har SMTP-servern konfigurerats korrekt.
Anvisningar om hur du kan andra vissa av de grundinstdllda e-
postinstdllningarna finns i Andra grundinstdllda e-postinstéllningar
pé sidan 21.

e Las Manuell konfigurering av e-postservern pd sidan 20 eller kontakta
administratoren om bekrdaftelsesidan anger att e-postsdndningen
misslyckades.

Manuell konfigurering av e-postservern

1)

2)

20

Oppna webbldsaren och ange TCP/IP-adressen for maskinen i

adressfdltet. Tryck pa Bekrdfta.

Klicka p& Properties > Protocol > TCP/IP (Egenskaper > Protokoll >

TCP/IP).

e Ange den aktuella administratérens User Name (Anvandarnamn) och
Password (Losenord).
Grundinstdllningen dar admin, vilket ar skiftldgeskansligt, och 1111.

e  Skrivdomdannamnet i rutan Domain Name (Domdnnamn) (till
exempel: abc.xyz.féretagsnamn.com). Du behéver konfigurera DNS-
installningarna bara om vardnamn anvands.

Obs! Domannamnet dar inte tillgangligt om maskinen ar installd pa
dynamisk adressering (DHCP eller BootP). Klicka pa Static (Statisk) pa
menyn IP Address Resolution (IP-adressupplésning) om du vill dndra det.

e Klicka pad Save Changes (Spara dndringar) om du vill inféra
andringarna.

Klicka p&d SMTP Server (SMTP-server) pa menyn Protocol (Protokoll).

e Klicka pa antingen IP Address (IP-adress) eller Host Name
(Vardnamn) och ange IP-adress eller vdardnamn och portnummer
(1-65535) for SMTP-servern. Det grundinstdllda portnumret ar 25.

e Markera rutan Server Requires SMTP Authentication (Server kraver
SMTP-behdorighetskontroll) vid behov. Ange Login Name
(Inloggningsnamn) och Password (Lésenord).

e Bekrdfta installningarna genom att klicka p& Save Changes (Spara
andringar).

Xerox WorkCentre 3550
Introduktions-handbok



Svenska

Andra grundinstallda e-postinstdllningar

S& har andrar du grundinstallningarna for e-post:

1) Oppna webblésaren och ange TCP/IP-adressen fér maskinen i
adressfdltet. Tryck pa Bekrdfta.

2)  Klicka pa Properties > E-mail > E-mail Setup (Egenskaper > E-post >

E-postinstallningar).

¢ Ange den aktuella administratérens User Name (Anvandarnamn) och
Password (Losenord).

Grundinstdllningen ar admin, vilket ar skiftldgeskansligt, och 1111.

e Skrivdomdannamnet i rutan Domain Name (Domdnnamn) (till
exempel: abc.xyz.féretagsnamn.com). Du behéver konfigurera DNS-
installningarna bara om vardnamn anvands.

3)  Andra instdllningarna pé skérmen E-mail Setup (E-postinstdllningar).

Du kan andra installningar som exempelvis grundinstallt amne och ange

Smart Key-text som du kommer at genom att trycka pd .com-knappen.

Med Smart Key-instdllningar blir det mycket enklare att ange

e-postadresser. Mer information finns i Anvandarhandbok.

4)  Klicka pé Save Changes (Save Changes) nér du ar klar.

Mer information om alla e-postfunktioner, bland annat hur du skapar
adressbocker, finns i Anvandarhandbok.
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Kopiera

5)

Lagg dokumenten som ska kopieras med framsidan uppat i

dokumentmataren eller med framsidan nedat pa dokumentglaset mot

det bakre vanstra hornet.

Tryck pa Kopia pé kontrollpanelen.

Vdlj 6nskade funktioner pa kontrollpanelen:

e Tryck p& Papper och anvdnd upp-/nedpilen for att vdlja
pappersmagasin, eller valj Auto. Vdlj OK.

e Tryck p& Dubbelsidig och anvdnd upp-/nedpilen for att valja
alternativ for dubbelsidig utskrift. Valj OK.

Vdlj eventuella ytterligare kopieringsfunktioner.

Tryck pd Meny, anvénd upp-/nedpilen for att markera 6énskad funktion

och tryck pa OK. Valj 6nskad instdllning och tryck péa OK. Valj bland

féljande instdllningar:

Forminska/Forstora Med det har alternativet kan du forminska eller
forstora dokument mellan 25 och 400 %.

Ljusare/morkare Andrar dokumentets ljushet/mérkhet.

Dokumenttyp Forbattrar kopieringskvaliteten baserat pd den typ
av dokument som kopieras.

Bakgrundsreducering | Anvénds for att automatiskt minska eller ta bort den
morka bakgrund som uppstar vid skanning av fargat
papper eller tidningar.

Layout Valj mellan Normal, 2-upp, 4-upp, Kopiera ID-kort,
Bokkopiering, Haften, Affischkopia och Klona kopia.

Sortering Vdlj sorterad eller buntad utskrift.

Dokumentformat Ange formatet pa den bild som ska kopieras.

Tryck pa Tillbaka for att aterga till kopieringsskarmen.
Ange onskat antal kopior med knappsatsen och tryck pd Start.

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se statusinformation om
jobbet eller ta bort jobbet fran listan.
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Skriva ut dokument

1) Kontrollera att ratt Xerox WorkCentre 3550-skrivardrivrutin har
installerats pa arbetsstationen. Information om hur du installerar
skrivardrivrutiner finns i Installera skrivarprogramvara pa sidan 16.

Du kan aven hamta skrivardrivrutinerna enligt anvisningarna pa
CD-skivan med programvara som medféljde maskinen. Alternativt kan du
hamta de senaste versionerna frdn Xerox webbplats pa
www.xerox.com/support.

2)  Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Klicka p& Arkiv > Skriv ut och
markera Xerox WorkCentre 3550 i listan med skrivare.

3)  Klicka pa Egenskaper om du vill dndra grundinstdllningarna for utskrift.
Det finns olika flikar med alternativ och egenskaper i skrivardrivrutinen.
e Pa fliken Grundlaggande kan B orox WorCanir 3350 L 6. utshrtintilningr

Grundidggande | papper | Grafik | Avancerat | Herox

du vdlja bildformat och o
orientering, 6nskad bildkvalitet, = § =
layoutalternativ som
exempelvis affisch och héften =
samt alternativ for dubbelsidig
utskrift. .

e Pa fliken Papper kan du ange
antal kopior, papperformat och i ——
papperstyp. Du kan ocksd = .
forstora eller forminska bilden. .

e Pa fliken Grafik kan du dndra I T
utskrifternas utseende. Du kan
gora texten morkare, skriva ut endast i svart, dndra installningar for
TrueType-fonter och anvanda funktionen Tonerspar.

e Pa fliken Avancerat kan du ldgga till vattenstdmplar och 6verlagg pa
sidor, dndra utskriftsordning och ange jobbinstdllningar for att dndra
utskriftslaget till Korrekturutskrift eller Skyddad utskrift.

e Pa fliken Xerox finner du information om versionsnummer och
upphovsratt och en lank till Xerox webbplats.

Vdlj 6nskade alternativ for utskriften och klicka p& OK nar du vill skriva ut.

4) Utskriften sands till maskinen och visas i jobblistan.

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se statusinformation om
jobbet eller ta bort jobbet fran listan.
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Forsattssida

Du kan skriva ut en forsattssida till varje utskrift. S har aktiverar eller
inaktiverar du utskrift av forsattsidor pd maskinen.

1)
2)

3)

24

Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.

Tryck pé& upp-/nedpilen sa att Systeminstallning markeras och tryck pa
OK.

Skriv administratorens [6senord med knappsatsen. Grundinstdllningen ar
1111.

Obs! Du kan behova trycka flera ganger pa 1-tangenten for att skriva "1".

Tryck pa hégerpilen for att skriva ndsta tecken eller vénta i tva sekunder
mellan tangenttryckningarna.

Fortsatt att skriva hela l6senordet och tryck pa OK.

Tryck p& upp-/nedpilen sé att Maskininstdallningar markeras och tryck pé
OK.

Tryck pa upp-/nedpilen sa att Forsattssida markeras och tryck pa OK.
Tryck p& upp-/nedpilen sé att Aktivera eller Inaktivera markeras och
tryck pa OK.

Tryck pa Stopp for att spara instdllningarna och avsluta.
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Skicka fax

Lagg dokumenten som ska faxas med framsidan uppat i
dokumentmataren eller med framsidan nedat pa dokumentglaset mot
det bakre vanstra hornet.

Tryck pa Fax pd kontrollpanelen.

Vdlj eventuella ytterligare faxfunktioner.

Tryck p&d Meny, anvénd upp-/nedpilen for att markera 6nskad funktion
och tryck pa OK. Valj 6nskad instdllning och tryck péa OK. Valj bland
foljande instdllningar:

Ljusare/morkare Andra ljushet eller mérkhet i de skannade bilderna.

Bakgrundsreducering | Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den
morka bakgrund som uppstar vid skanning av fargat
papper eller tidningar.

Upplosning En hogre upplosning ger battre kvalitet pa
fotografier. En lagre upplésning ger kortare
overforingstid.

Dokumentformat Ange formatet pd den bild som ska skannas.

Skicka till flera Skicka faxet till flera mottagare samtidigt.

Fordrojd start Ange att faxet ska skickas vid en senare tidpunkt.

Prioriterad sandning | Skicka ett prioriterat fax fore reserverade
sandningar.

Vidarebefordra Vidarebefordra ett mottaget eller skickat fax till en
annan fax-, e-post- eller serverdestination.

Sdker mottagn. Begrdnsa utskrift av mottagna fax nar maskinen ar
obevakad.

Ldgag till sidor Lagg till ytterligare dokument i fordrojda faxjobb

som har sparats i minnet.

Tryck pa Tillbaka for att aterga till faxskarmen.

Om dokumenten ar dubbelsidiga trycker du pa Dubbelsidig pa
kontrollpanelen. Valj 6nskat alternativ for Dubbelsidig med upp-
/nedpilen och tryck pa OK.

Ange mottagarens faxnummer med:
e Knappsatsen: Skriv numret med knappsatsen.

e Manuell uppringning: Avger en kopplingston innan du skriver
faxnumret.

e Paus/Ateruppringning: Du kan skicka till det senast slagna numret
eller nummerlistan.
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e Adressbok: Klicka pa Adressbok om du vill 5ppna faxadressboken och
lagga till mottagare. Valj Sok & ring och sedan Kortnummer eller
Gruppnummer. Ange ett ID med knappsatsen och valj OK. En lista
med matchande poster visas. Markera en post som du vill lagga till i
mottagarlistan.

6)  Tryck pa Start ndr du vill skicka faxmeddelandet.

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se statusinformation om
jobbet eller ta bort jobbet frdn listan.

Skanning

Med Skanning kan du skanna papperskopior och lagra dem som elektroniska
filer.

Mer information om hur du installerar skanningsfunktionen finns i System

Administrator Guide.

1)  Lagg dokumenten som ska skannas med framsidan uppat i
dokumentmataren eller med framsidan neddt pa dokumentglaset mot
det bakre vanstra hornet.

2)  Tryck pd Skanna pd kontrollpanelen. Valj bland féljande
skanningsalternativ:

e USB: Skanna en bild och lagra den p& en USB-enhet.

¢ Lokal dator: Anvand det har alternativet om maskinen ar ansluten till
en dator via USB-kabel. Inskannade data sparas i mappen Mina
dokument pd anslutna datorer.

e Natverksdator: Inskannade data lagras i mappen Mina dokument
pé en ndtverksansluten dator.

e SMB: Skanna en bild och lagra den i en delad mapp pa en SMB-server.

e FTP: Skanna en bild och lagra den pé& en FTP-server.

Tryck pa upp/ned-pilarna tills 6nskat skanningsalternativ markeras.

3. Om dokumenten ar dubbelsidiga trycker du p& Dubbelsidig pa
kontrollpanelen. Valj 6nskat alternativ for Dubbelsidig med upp-
/nedpilen och tryck pa OK.

4)  Tryck pd Meny om du behdver anpassa skanningsinstdllningarna. Anvand
upp-/nedpilarna for att markera 6nskad funktion och tryck péa OK. Vdalj
onskad installning och tryck pé OK.

Vdlj bland féljande installningar:

Filformat Filformatet som bilden sparas i.
Utskriftsfdrg Ange fargldget.
Ljusare/morkare Andra ljushet eller mérkhet i de skannade bilderna.
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Bakgrundsreducering | Anvdnds for att automatiskt minska eller ta bort den
morka bakgrund som uppstar vid skanning av fargat
papper eller tidningar.

Dokumenttyp Forbattra bildkvaliteten genom att valja aktuell
dokumenttyp.
Upplosning En hogre upplosning ger battre kvalitet pa

fotografier. En lagre upplosning pdskyndar atgarden.

Dokumentformat Ange formatet pd den bild som ska skannas.

5)  Tryck pa OK. Kontrollera anslutningen om meddelandet Ej tillgénglig
visas.

6)  Tryck vid behov pd upp-/nedpilarna sé att 6nskat Inloggnings-ID visas
och tryck pa OK. Skriv ditt Losenord med knappsatsen och tryck pd OK.

7)  Tryck pé& upp-/nedpilarna sé att 6nskad skanningsdestination eller server
visas och tryck pd OK. Vid skanning till Lokal dator och Natverksdator ar
grundinstallningen Mina dokument.

8)  Tryck p& OK ndr du ska skanna dokumenten.

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se statusinformation om
jobbet eller ta bort jobbet fréan listan.
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Skicka e-post

1)

28

Lagg dokumenten som ska skickas via e-post med framsidan uppat i
dokumentmataren eller med framsidan nedat pa dokumentglaset mot
det bakre vanstra hornet.

Tryck pa knappen E-post pé kontrollpanelen.

Om behorighetskontroll har aktiverats ska du ange ditt Inloggnings-ID
och Lésenord (om detta kravs).

Ange avsdndarens e-postadress i Ange Fran-adress: och tryck pa OK.
Om Skicka till mig sjélv? visas trycker du pa vanster-/hogerpilen sé att Ja
eller Nej markeras och trycker pé& OK.

Ange mottagarens e-postadress i Ange mottagaradresser: och tryck pa
OK.

Tryck pa knappen .com om du vill ldgga till vanligt forekommande
adresstext i e-postadressen, till exempel .com eller
@dittdomdannamn.com. Tryck upprepade ganger pa .com tills 6nskad text
visas och tryck péa OK.

Obs! Du kan anpassa Smart Key-texten via CentreWare Internettjanster.
Mer information finns i Anvandarhandbok.

Tryck pa nedpilen, ange eventuella ytterligare e-postadresser och tryck pa
OK.

Om Filformat visas ska du markera 6nskat filformat och trycka pé& OK.
Ange ett dmne for e-postmeddelandet och tryck p& OK.

Nar Klar for e-post visas kan du lagga till ytterligare mottagare, trycka pa
Meny for att vadlja ytterligare funktioner eller trycka pé Start for att
skanna dokumenten.

Om du vill lagga till ytterligare mottagare markerar du Lagg till en adress
och skriver adressen.

Tryck pd Meny om du vill andra e-postinstdllningarna. Anvand upp-
/nedpilen for att markera 6nskad funktion och tryck pa OK. Valj 6nskad
installning och tryck pa OK.

Vdlj bland foljande installningar:

Filformat Filformatet som bilden sparas i.
Ljusare/morkare Andra ljushet eller mérkhet i de skannade bilderna.
Utskriftsfdrg Ange farglaget.
Dokumenttyp Forbattra bildkvaliteten genom att vdélja aktuell
dokumenttyp.
Xerox WorkCentre 3550
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Bakgrundsreducering | Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den

morka bakgrund som uppstdr vid skanning av fargat
papper eller tidningar.

Upplosning En hogre upplosning ger battre kvalitet pa
fotografier. En lagre upplosning pdskyndar atgarden.
Dokumentformat Ange formatet pa den bild som ska skannas.

Tryck pa Tillbaka for att aterga till e-postskarmen.

9)  Om dokumenten ar dubbelsidiga trycker du p& Dubbelsidig pa
kontrollpanelen. Valj 6nskat alternativ for Dubbelsidig med upp-
/nedpilen och tryck pa OK.

10) Tryck pd Start nar du vill skanna dokumenten.

Obs! Du kan trycka pé Start nar som helst nar du har angett avsandarens
e-postadress och e-postadressen till en mottagare.

Om du dr inloggad som behdorighetskontrollerad anvandare trycker du pd
Stopp for att logga ut.

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se statusinformation om
jobbet eller ta bort jobbet frdn listan.
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Faxa fréin dator

Du kan skicka fax frén datorn utan att behéva ga till maskinen. For att kunna
skicka fax frén datorn mdste du installera skrivarprogramvaran. Funktionen
Faxa fran dator installeras tillsammans med skrivardrivrutinen. Se Installera
skrivarprogramvara pé sidan 16.
1) Oppna det dokument som du vill skicka. Klicka p& Arkiv > Skriv ut och
markera Xerox MFP PC Fax i listan med skrivare.
2)  Valj OK.
3)  Vvalj onskade faxalternativ:
e Telefonbok: Om du anvénder S =
adressboken i Windows o o
markerar du en mottagare i e s - fo_
listan eller lagger till en ny e
mottagare genom att klicka pd Rl e
Lagg till. Klicka pé pilknappen Faxty i

© Windows Address Book © standard

for att lagga till mottagare i —

Vlusecoverpage f Advance

mottagarlistan. Om du N e
anvander adressboken i Outlook | ws
Office markerar du en
mottagare i listan och lagger till | "o S —
den i mottagarlistan med hjalp
av pilknappen. Redigera mottagarlistan med knapparna Lagag till och
Ta bort.

e Faxkvalitet: Vdlj Standard eller Fin som faxkvalitet.

e Omslagssida: Markera kryssrutan Omslagssida om du vill infoga ett
omslag. Ange instdllningar for omslaget. Klicka pa Avancerat om du
villimportera ett omslag.

e Datum: Vdlj ett datum for faxet.

e Meddela vid leverans: Markera kryssrutan om du vill fa ett kvitto nar
faxet har levererats till mottagarna.

e Forhandsgranska: Forhandsgranska omslaget och faxdokumentet
innan det skickas.

4)  Klicka pa Skicka for att skicka faxet.

Faxet skickas till maskinen via natverket eller en USB-anslutning och faxas

till mottagaren via maskinens faxlinje.
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USB-minnesenheter har olika minneskapacitet for lagring av dokument, musik
och film, fotografier med hog upplosning och andra filer.

Du kan skanna ett dokument och lagra det i USB-minnet eller skriva ut filer
direkt fran USB-minnet. Du kan skriva ut filer med féljande format: TIFF, JPEG,

PDF, PCL, PS, TXT och PRN.

Mer information om hur du konfigurerar USB-porten finns i System

Administrator Guide.

Kontrollera att USB-minnet uppfyller

specifikationerna. Maskinen kan anvanda USB-

minnesenheter med filsystemen FAT16/FAT32

och en sektorstorlek pa 512 byte.

. Du kan bara anvanda tillatna USB-
minnesenheter med en kontakt av A-typ.

. Anvand bara USB-minnesenheter med en
metallskyddad kontakt.

Skanna till USB

1) Satt in USB-minnet i USB-porten pda
maskinen.

2)  Lagg dokumenten som ska skannas med
framsidan uppdt i dokumentmataren eller
med framsidan neddt p& dokumentglaset
mot det bakre vanstra hornet.

3)  Tryck pd Skanna pé kontrollpanelen.

4)  Tryck pé& upp-/nedpilen sé att USB
markeras och tryck pa OK.

5)  Om dokumenten ar dubbelsidiga trycker du pd Dubbelsidig pd
kontrollpanelen. Valj 6nskat alternativ for Dubbelsidig med upp-

/nedpilen och tryck pa OK.

6)  Skanna dokumenten genom att trycka pd Start nar enheten ar i
redolage, eller tryck p& Meny om du vill dndra skanningsinstallningarna.
Anvdand upp-/nedpilen for att markera 6nskad funktion och tryck p& OK.

Valj onskad installning och tryck pé OK.
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7)

Vdlj bland foljande installningar:

Filformat Filformatet som bilden sparas i.
Utskriftsfdrg Ange farglaget.
Ljusare/morkare Andra ljushet eller mérkhet i de skannade bilderna.

Bakgrundsreducering

Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den
morka bakgrund som uppstdr vid skanning av fargat
papper eller tidningar.

Dokumenttyp Forbattra bildkvaliteten genom att valja aktuell
dokumenttyp.

Upplosning En hogre upplosning ger battre kvalitet pd
fotografier. En lagre upplosning pdskyndar atgarden.

Dokumentformat Ange formatet pd den bild som ska skannas.

Tryck pd Start nar du vill skanna dokumenten.

Jobbet sparas i USB-minnet. Nar skanningen ar klar kan du ta bort USB-minnet
frdn maskinen.

Skriva ut fran USB

1)

2)
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Satt in USB-minnet i USB-porten pa

maskinen.

Tryck pa upp-/nedpilen sé att Skriv ut fran
USB markeras och tryck pa OK.

Maskinen identifierar enheten automatiskt
och laser data pd den.

Tryck p& upp-/nedpilen sa att onskad mapp
eller fil markeras och tryck pé& OK.

Om det star + framfor namnet p& en mapp

innehdller den en eller flera filer eller mappar.

Om du valde en mapp trycker du pa upp-/nedpilen tills 6nskad fil
markeras och trycker sedan pé OK.

Tryck pa upp-/nedpilen for att valja hur médnga kopior som ska skrivas ut.
Du kan daven skriva antalet.

Tryck pa OK eller Start for att borja skriva ut den valda filen.
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Oka produktiviteten

WorkCentre 3550 ar en kraftfull flerfunktionsenhet med manga digitala
funktioner i ett kompakt system. Den dr utformad for saval sma som stora
arbetsgrupper i olika produktionsmiljoer. Du kan dstadkomma mer med mindre
arbete och effektivisera arbetsflodet med foljande produktivitetshdjande
funktioner.

Overlagsen kvalitet och hastighet

Du kan skriva ut med en upplosning pé upp till 1 200 dpi i effektivt varde.
Du kan skriva ut i A4-format med upp till 33 sidor/min och i Letter-format
med upp till 35 sidor/min.

Maskinen skriver ut upp till 17 sidor/min p& A4-papper och upp till

18 sidor/min pa Letter-papper vid dubbelsidig utskrift.

Skapa professionella dokument

Skriv ut vattenstdmplar. Du kan anpassa dina dokument med ord som till
exempel "Konfidentiellt".

Skriv ut affischer. Texten och bilderna pé varje sida i dokumentet
forstoras och skrivs ut 6ver flera sidor som sedan kan tejpas ihop till en
affisch.

Skriv ut fortryckta formular.

Spara tid och pengar

Du kan skriva ut flera sidor p&d samma ark for att spara papper.
Du kan skriva ut pa bada sidor av papperet.

Maskinen sparar strom automatiskt genom att minska
effektforbrukningen avsevdrt dd den inte anvands.

Skanna och hamta bilder

Skanna i farg och komprimera filerna med bibehdllen information i JPEG-,
TIFF- och PDF-format.

Skanna och skicka filer snabbt till flera mottagare med
skanningsfunktionen.
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Skicka e-post

Skannade dokument kan skickas som bilagor till e-postmeddelanden till
en eller flera e-postmottagare.

Oppna e-postfunktionerna genom att trycka pa knappen E-post pd
kontrollpanelen.

Det har ar en praktisk funktion nar du skannar dokument for eget bruk.
Klicka p& E-post, ange din e-postadress och skanna dokumentet. Efter en
stund finns det i din inkorg.

Ange en faxsandningstid

Du kan ange en tidpunkt for att skicka faxet och samtidigt skicka det till
flera lagrade mottagare.

Efter sandningen kan maskinen skriva ut en rapport i enlighet med
instdllningarna.

USB-minnesenheter

Om du har en USB-minnesenhet kan du anvdanda den pd olika satt i
maskinen.

Du kan skanna dokument och spara dem i USB-minnet.
Du kan skriva ut direkt frdn USB-minnet.

Fjarradministration

34

Maskinen har en egen webbplats i CentreWare Internettjcnster. Du nar
webbplatsen via en webbldasare.

Ddar kan du via din egen dator se information om maskinen och om jobb
som har skickats till den.

P& flikarna p& webbsidan finns alternativ for att lasa information om
status och material samt gora administratorsinstéllningar.

Du kan aven sanda utskriftsklara jobb via Internet med den har
funktionen.

Allt du behover gora ar att oppna webblasaren och skriva maskinens
IP-adress.
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Felsokning

Olika forhdllanden kan paverka kvaliteten pa kopior och utskrifter.

Folj anvisningarna i anvandarhandboken for att fa basta maojliga resultat.
Dokumentationen och felmeddelandena p& maskinen hjdlper dig att enkelt
lokalisera och l6sa problem.

Vissa problem kan atgardas genom att du stanger av och slér pa maskinen.
Vanta cirka 20 sekunder innan du slar pa maskinen igen. Om problemet
kvarstar trots att du har startat om maskinen kan du hitta [6sningar i avsnittet
nedan.

Problem Lésning

Det gar inte att sla e Kontrollera att maskinen inte ar i energisparldge, vilket

p& maskinen framgar av den gréna lampan pd kontrollpanelen.
Tryck pa nagon av knapparna pa kontrollpanelen for
att aktivera maskinen igen.

e Kontrollera att ndtsladden har satts i ordentligt.

e Leta rdtt pa strombrytaren pd maskinens baksida.
Satt strombrytaren i laget PA (I).

Dokumenten matas |e Se till att alla haftklamrar och gem dr borttagna frén

inte genom dokumenten.

dokumentmataren e Setill att dokumentmataren inte ar 6verfull. Den
rymmer hogst 60 dokument.

e Se till att stoden har stallts in s& att de ligger an mot
sidorna p&d dokumenten.

Maskinen skriverinte | ¢  Se till att maskinen ar ansluten till en arbetsstation via

ut frén en en USB-kabel eller att den dr ansluten till ett natverk.

arbetsstation e Kontrollera att en aktiv natverkskabel dr ansluten till
arbetsstationen.

e Kontrollera att natverksinstallningarna ar korrekta. Mer
information finns i Ansluta till ett natverk pa sidan 13.

Det gar inte att e Kontrollera att maskinen ar ansluten till natverket som

skicka e-post skrivare.

e Kontrollera att e-postfunktionen ar aktiverad. Mer
information finns i E-postinstdllningar pé sidan 19.
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Problem Losning

Papperskvadd o Karbonfritt papper ska lciggas i pappersmagasinen
med papperets skarvsida vand uppdt.

o Karbonfritt papper ska ldggas i det manuella
magasinet med skarvsidan vand nedat.

e Om papperet blir for bojt, vainder du pa bunten i
pappersmagasinet.

e Bladdra igenom papperen innan du placerar dem i
magasinet.

e Anvdnd papper fran en ny forpackning.

Det gdr inte att faxa | e Kontrollera att maskinen dr ansluten till en fungerande

dokument telefonlinje och att en kopplingston hors.

e Kontrollera att faxfunktionen ar aktiverad. Mer
information finns i Konfigurera maskinen pa sidan 6.

Papperskvaddar

Det visas en varning om det intraffar papperskvadd. Kontrollera alla omraden
dar det kan fastna papper. Undvik att ha sénder papperet som har fastnat; dra
ut det sakta och forsiktigt. Om papperet dnda gar sonder bor du vara noga med
att ta bort alla pappersbitar frdn maskinen. Folj anvisningarna pé skarmen och
informationen i det har avsnittet for att kontrollera de olika delarna av
maskinen och avldgsna papper som har fastnat.

Pappersmagasin och det manuella magasinet

. Dra ut magasinet och ta bort papperet som
har fastnat genom att dra det forsiktigt
rakt ut.

. Satt tillbaka magasinet i maskinen.

. Om du anvander det manuella magasinet
och papperet inte matas korrekt ska du dra
ut papperet frin magasinet och lagga
tillbaka det.

Om det ar svart att ta bort papperet, se
Pappersbanan pd sidan 37.
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Pappersbanan

/!\ Forsiktighet! Fixeringsomradet ar hett. Var forsiktig nar du tar ut papper
ur maskinen.

. Oppna den framre luckan och dra ut
fargpulverkassetten genom att trycka den
latt nedat.

. Ta bort papperet som har fastnat genom
att forsiktigt dra det rakt ut.

. Satt tillbaka fargpulverkassetten och stang
den framre luckan. Utskriften fortsdatter
automatiskt.

Utmatningsomradet

. Dra forsiktigt ut papperet frén
utmatningsfacket.
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Dubbelsidesomradet

Dubbelsidesenheten ar placerad pd maskinens
baksida. Om den inte har satts i korrekt kan det
intraffa papperskvaddar. Kontrollera att
dubbelsidesenheten ar korrekt insatt.

. Dra ut dubbelsidesenheten fran maskinen
och ta bort papperet som har fastnat.

. Om papperet inte foljer med
dubbelsidesenheten ut, tar du ut det fran
maskinens undersida.

. Skjut in dubbelsidesenheten i maskinen.

. Om papperet andad inte syns kan du 6ppna den bakre luckan och falla ut
hela dubbelsidesstodet. Dra ut papperet som har fastnat Fall tillbaka
dubbelsidesstodet och stang den bakre luckan.

Mer information om hur du &tgardar papperskvaddar och utfor felsdkning finns
i Anvandarhandbok.

Dokumentkvaddar

Skdarmen visar var dokumentkvadden har intraffat. Folj anvisningarna pé
skarmen och ta bort dokumenten fradn dokumentmataren och dokumentglaset.
. Fall upp luckan p& dokumentmataren.

. Ta forsiktigt bort dokumentet som har
fastnat fran dokumentmataren.

. Stang dokumentmatarens lucka.
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. Fall upp dokumentmataren. Ta bort allt
papper frdn inmatningsomradet genom att
dra papperet at hoger med bada hander.

. Stang dokumentmataren.

Mer information om hur du &tgardar papperskvaddar och utfor felsokning finns
i Anvandarhandbok.

Ytterligare hjalp

Om du behover ytterligare hjdlp kan du besoka var webbplats pé
www.xerox.com eller kontakta Xerox Kundtjdnst och uppge maskinnumret.

Xerox Kundtjanst

Om du inte kan atgarda felet genom att folja anvisningarna pa skarmen kan du
ldsa avsnittet Felsokning i Anvandarhandbok. Dar far du hjdalp att snabbt l6sa
problemet. Kontakta Xerox Kundtjénst om problemet kvarstar. Beskriv
problemet och uppge maskinnummer, eventuell felkod samt ditt féretags namn
och adress.

Leta ratt pad maskinnumret

Sa har hittar du maskinnumret:

1) Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.

2)  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Maskininformation markeras och tryck pd
OK.

3)  Tryck pd upp-/nedpilen sé& att Maskinnummer markeras och anteckna
maskinnumret.

4)  Tryck pé Stopp for att dtervdanda till redolaget.

Maskinnumret finns ocksa pd insidan av maskinens framre lucka.
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Skriva ut en maskinrapport

Du kan skriva ut maskininformation och jobbrapporter.

1) Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2)  Tryck pd upp-/nedpilen sa att Informationssidor markeras och tryck pa
OK.

3)  Omduvill skriva ut alla rapporter och listor valjer du Alla sidor och trycker
p& OK. Tryck pé vanster-/hogerpilen for att vélja Ja vid ledtexten Skriva
ut? och tryck sedan pé OK.

Du kan anvanda CentreWare Internettjanster for att skriva ut maskinens
konfigurationsrapport och avlésa status. Oppna webblésaren pa den
natverksanslutna datorn och skriv maskinens IP-adress. Nar CentreWare
Internettjanster 6ppnas klickar du pa Information > Print Information (Skriv
ut information).

Dokumentation

Du hittar svar pé de flesta fragor i dokumentationen pa CD-skivan som

medfoljer Xerox WorkCentre 3550. Alternativt kan du hamta dokumenten via

www.xerox.com/support.

. Anvandarhandbok — innehdller instruktioner och information om alla
funktioner pd maskinen.

. System Administration Guide — innehdaller detaljerade instruktioner och
information om hur du ansluter maskinen till ett natverk och installerar
alternativa funktioner.
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