Xerox® WorkCentre® 3655
Drukarka wielofunkcyjna

Panel sterowania

Dostepnos¢ niektorych funkcji zalezy od ustawien drukarki. Wiecej informacji na temat dostepnych funkg;ji

oraz ustawien podano w Przewodniku uzytkownika.

Ekran dotykowy

Strona gtéwna funkcji — wyswietla liste gtéwnych
funkcji drukarki, tj. kopiowania, skanowania,
faksowania.

Funkcje — przywraca funkcje aktywng na

ekranie Stan Pracy lub Stan Maszyny albo funkcje
zaprogramowand.

wstrzymanych oraz zakonczonych zadan.

9 Logowanie i wylogowywanie — umozliwia dostep do
funkcji chronionych hastem.

9 Pomoc (?) — wyswietla dodatkowe informacje na
temat aktualnie wybranej opcji lub funkcji.

0 Jezyk — zmienia jezyk ekranu dotykowego i ustawienia
klawiatury.

6 Tryb energooszczedny — stuzy do przechodzenia lub
wychodzenia z trybu energooszczednego.

@ Zasilanie — stuzy do ponownego uruchamiania lub
wytaczania drukarki.
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@ Menu

Stan Pracy — wyswietla liste wszystkich aktywnych,

Stan Maszyny — wyswietla ustawienia i informacje.

@ Klawiatura
alfanumeryczna

@) Przyciski sterujgce

Przerwij
Drukowanie

Wyczysé Wszystko — usuwa ustawienia aktualnie wybranej
funkcji sprzed i po zmianach. W celu przywrécenia ustawien
domyslnych wszystkich funkcji i usuniecia zeskanowanych
dokumentéw nalezy nacisnaé ten przycisk dwukrotnie.

Start — rozpoczyna wybrang prace.

Stop — chwilowo zatrzymuje aktualng prace. Aby wznowié
lub anulowaé wykonywanie pracy, postepuj zgodnie z
instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

Przerwij drukowanie — przerywa drukowanie, aby
uruchomi¢ prace o wyzszym priorytecie.

Klawiatura alfanumeryczna — stuzy do wprowadzania
liczby zgdanych kopii, numeréw faksu i innych informacji
wyrazanych cyframi.

C (usun) — usuwa wartosci numeryczne lub ostatniq cyfre,
wprowadzong za pomocq klawiszy alfanumerycznych.
www.xerox.com/office/support
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Stan Maszyny

Menu Stan Maszyny zapewnia dostep do informacji o stanie zasobéw drukarki, informacji o drukarce oraz
ustawien. W celu uzyskania dostepu do niektérych pozycji menu i ustawien trzeba sie zalogowa¢, podajagc
nazwe uzytkownika oraz hasto administratora systemu.

Dane rozliczenia i uzytkowania

W celu wyswietlenia podstawowych licznikow obrazéw dotknij zaktadki Zliczanie - informacje. Wybierz
Liczniki zuzycia, aby wyswietli¢ szczegotowe dane zuzycia. Menu rozwijane zawiera wiecej kategorii licznikow.
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Przewodnik po drukarce

Akcesoria opcjonalne mogg stanowic czes¢ konfiguracji drukarki. Szczegétowe informacje podano w
Przewodniku uzytkownika.

Automatyczny podajnik dokumentéw dwustronnych

Taca boczna

Tace papieru

Wktad toneru

Wktad bebna Smart Kit ——&==

Port USB r Zasilanie

Urzgdzenie
utrwalajgce

Dostep w przypadku
zaciecia
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Obstuga papieru

Wiecej informacji na temat dostepnych funkcji oraz ustawien podano w Przewodniku uzytkownika.

tadowanie papieru

Potwierdz lub odpowiednio zmien rozmiar i typ
papieru.

Dla osiggniecia optymalnej jakosci wydruku W celu wydrukowania wybierz odpowiednie opcje
przekartkuj papier przed zatadowaniem. Dopasuj w sterowniku drukarki.

prowadnice do rozmiaru papieru. Nie taduj papieru

powyzej linii maksymalnego zapetniania.

Orientacja papieru

(" .
mmm | Papier firmowy
-|Papier dziurkowany

~

Y > 297 mm
Specjalne
Folio

Legal
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Kopiowanie

Wiecej informacji podano w rozdziale Kopiowanie w Przewodniku uzytkownika.

X:139,7-215,9 mm
Fix Y 139,7-355,6 mm
60-125 g/m2
(16-32 funtoéw, kserograficzny)

50-125 g/m2
(13-32 funtéw, kserograficzny)

Zataduj oryginat.

E—.-.«
|

Nacisnij przycisk Strona gtéwna funkgji, a
nastepnie dotknij przycisku Kopiowanie.
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Wyczys¢ Wszystko — usuwa ustawienia
aktualnie wybranej funkgji sprzed i po zmianach.

J
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Zmien ustawienia i liczbe drukowanych egzemplarzy zgodnie z potrzebami.

\
Stop — chwilowo zatrzymuje aktualng prace. Aby
wznowi€ lub anulowaé wykonywanie pracy, postepuj
Nacisnij przycisk Start. zgodnie z instrukcjami wySwietlanymi na ekranie.
Przerwij drukowanie — przerywa drukowanie, aby
uruchomic prace o wyzszym priorytecie.
. J
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Skanowanie i poczta elektroniczna

Drukarka jest zazwyczaj podtgczona do sieci, a nie do pojedynczego komputera, dlatego mozesz wybrac
miejsce docelowe dla zeskanowanego obrazu.

Niniejsza instrukcja opisuje sposoby skanowania dokumentéw bez wprowadzania specjalnych ustawien:
e Skanowanie dokumentéw na adres e-mail.
¢ Skanowanie dokumentéw do folderu Ulubione, do Ksigzki Adresowej albo na karte pamieci USB Flash

¢ Skanowanie dokumentu do folderu publicznego na twardym dysku drukarki i pobieranie go przez
przegladarke internetowa.

Wiecej informacji na temat dostepnych ustawier skanowania podano w rozdziale Skanowanie w
Przewodniku uzytkownika. Wiecej informacji na temat ustawien ksigzki adresowej oraz szablonéw pracy
podano w publikacji System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).

X:139,7-215,9 mm
Y:139,7-355,6 mm

60-125 g/m2
(16-32 funtoéw, kserograficzny)

50-125 g/m2
(13-32 funtéw, kserograficzny)
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Zataduj oryginat.
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Nacisnij przycisk Strona gtéwna funkcji, a nastepnie dotknij Wyczysé Wszystko — usuwa
przycisku E-mail w celu wystania zeskanowanego dokumentu ustav\{i.enia akt.ualnie yvybranej
poczta elektroniczng albo Skanowanie Pracy w celu zapisania funkcji sprzed i po zmianach.
zeskanowanego dokumentu w publicznym folderze _PUBLIC - J

lub na karcie pamieci USB Flash. Dotknij przycisku Skanuj do...,
jesli adres docelowy jest zapisany w Ksigzce Adresowej albo w
Ulubionych.
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W celu wystania dokumentu W celu skanowania pracy, dotknij W trybie Skanuj do... wybierz
pocztg elektroniczng dotknij opcji  pozycji _PUBLIC, albo wt6z przycisk Ulubione lub Ksigzka
Nowy odbiorca, a nastepnie karte pamieci USB Flash i dotknij ~ Adresowa celu wprowadzenia
wprowadz adres, uzywajgc pozycji USB. zapisanych adreséw e-mail.

klawiatury na ekranie dotykowym.
Dotknij opcji +Dodaj, aby dodaé
adres do listy, a nastepnie dotknij
opcji Zamknij.

W celu wprowadzenia zapisanych
adresoéw e-mail skorzystaj z Ksigzki
Adresowej albo z Ulubionych.

Nacisnij przycisk Start.
[]_A= A—A (= —
(== == . :

Zmien ustawienia odpowiednio do potrzeb. @

Stop — chwilowo zatrzymuje aktualng
prace.

N\ J
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Pobieranie zeskanowanych plikow

W celu pobrania zeskanowanych obrazéw z publicznego folderu _PUBLIC i skopiowania plikéw z drukarki
na twardy dysk komputera, skorzystaj z ustugi CentreWare Internet Services (wbudowany serwer sieci
Web). Z ustugi tej mozna rowniez skorzystaé w celu zatozenia osobistej skrzynki pocztowej oraz szablonéw
skanowania prac. Szczegétowe informacje podano w Przewodniku uzytkownika.

Zanotuj adres IP drukarki widoczny na ekranie dotykowym.

Jesli adres IP nie pojawit sie w lewym goérnym narozniku ekranu dotykowego, nacisnij przycisk Stan Maszyny

i zapoznaj sie z wyswietlong informacjg.

3 Skanowanie i poczta elektroniczna
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Whpisz adres IP drukarki w przeglgdarce Kliknij zaktadke Scan (Skanowanie).
internetowej, a nastepnie nacisnij klawisz Enter
lub Return.

Xerox i)

Wybierz pozycje Default Public Folder (Domyslny folder publiczny), a nastepnie kliknij pozycje Go, aby
pobrac skan.
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Kliknij przycisk Update View (OdSwiez ~ Wybierz opcje Download (Pobierz), aby zapisa¢ plik na twardym dysku
widok) w celu odswiezenia listy. komputera.

Wybierz opcje Reprint (Ponowne drukowanie) w celu ponownego
wydrukowania zapisanego pliku.

Woybierz opcje Delete (Usun), aby trwale usungé zapisang prace.

-
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Faksowanie

Faks mozna wystac na jeden z czterech sposobow:

Faks Wbudowany — dokument jest skanowany i wysytany bezposrednio do faksu.

Faks Serwera — dokument jest skanowany i wysytany do serwera, ktéry przesyta dokument do faksu.

Faks Internetowy — dokument jest skanowany i wysytany do odbiorcy pocztqg elektroniczng.

Faks LAN — biezgca praca drukowania jest wysytana jako faks.

Wiecej informacji podano w rozdziale Faksowanie w Przewodniku uzytkownika. Szczegbtowe informacje na
temat funkgcji faksu LAN zawiera oprogramowanie sterownika drukarki. Wiecej informacji na temat ustawien
faksu oraz zaawansowanych ustawien podano w publikacji System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu).

X:139,7-215,9 mm

!
x| Y:139,7-355,6 mm
60-125 g/m2
(16-32 funtow, kserograficzny)

50-125 g/m2
(13-32 funtéw, kserograficzny)

Zataduj oryginat.
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Nacisnij przycisk Strona gtéwna funkcji, a nastepnie dotknij Wyczysé Wszystko — usuwa
opcji Faks, Faks Serwera lub Faks Internetowy. ustawienia aktualnie wybranej funkgji
sprzed i po zmianach.
- J
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W celu wprowadzenia numeru faksu skorzystaj z klawiatury alfanumerycznej. Dotknij opcji Znaki Wyb.
numeru, aby wprowadzi¢ znaki specjalne. Wybierz polecenie +Dodaj w celu dodania dodatkowych
numerow.

W celu wystania faksu pocztg elektroniczng dotknij opcji Nowy odbiorca, nastepnie wprowadz adres,
uzywajqc klawiatury na ekranie dotykowym. Dotknij opcji +Dodaj, aby dodac¢ adres do listy, a nastepnie
dotknij opcji Zamknij.

W celu wprowadzenia zapisanych numeréw faksu albo adreséw e-mail skorzystaj z Ksigzki Adresowej albo z
Ulubionych.

-

N
Zmien ustawienia odpowiednio do potrzeb. @
Stop — chwilowo zatrzymuje aktualng
prace.
J
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Drukowanie z USB

Pliki .pdf, .tiff, .ps i .xps mogg by¢ drukowane bezposrednio z pamieci USB. Wiecej informacji podano w
rozdziale Drukowanie w Przewodniku uzytkownika. W celu skonfigurowania tej funkcji zapoznaj sie z opisem
w System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).

fA

Nie odtgczaj pamieci flash USB podczas
odczytywania danych. Mogtoby to spowodowaé
uszkodzenie plikow.

N\ J

W16z karte pamieci flash USB do gniazda USB.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna funkcji, a
nastepnie dotknij opcji Drukuj z....

Dotknij pozycji Naped USB, a nastepnie wybierz plik lub
folder.
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Wybrawszy odpowiedni plik, ustaw liczbe drukowanych egzemplarzy i dostosuj ustawienia wydruku.

\
Stop — chwilowo zatrzymuje aktualng prace. Aby
o . wznowi¢ lub anulowaé wykonywanie pracy, postepuj
Nacisnij przycisk Start. zgodnie z instrukcjami wySwietlanymi na ekranie.
Przerwij drukowanie — przerywa drukowanie, aby
uruchomi¢ prace o wyzszym priorytecie.
N J

2 Drukowanie z USB www.xerox.com/office/support



