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Sakerhet

Det har kapitlet innehaller:

®  ELEKLIISK SAKEINET ...ttt ssss s s bbb st bbb bes bbb s s st
O DFITESAKEINET .ottt s s s s s ss b bsbAsS s Ssbe s s sttt
®  UNAEINAUSSAKEINEL ...ttt sass s sssss e sa s s bbb bbb e bbb e s sa s
®  SYMDOLET PO SKITVATEN ...ttt sssss s e sssss s sssss s st s bss s s s s s s ssss s s s basss b bas s b s s s b
e  Miljo, halsa och kontaktinformation fOr SAKEINEL.........ceecererceeeeee e sses e sessssssssssnees

Skrivaren och rekommenderade tillbehor har utformats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Genom att uppmdrksamma féljande instruktioner sdkerstdller du att Xerox-skrivaren
anvdnds pa ett sdakert satt.
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Sdkerhet

Elektrisk sakerhet

Det har avsnittet omfattar:

©  AWMGNNGA FKEINJET ettt sssessss s sssssssse s sssesssssssssssssessssss st s sssessssasasessssessssasssssssssssnssnns 12
O INGESLAAA oottt st 13
®  NOAAVSLANGNING ..coerrterrerrrenreiesiesssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssassansssns 13
O LASEISAKEINEL ..ottt es s s bbbt 13

Allmanna riktlinjer

/A VARNING!
e  Forinte in foremadl i 6ppningarna pa skrivaren. Om du kommer i kontakt med en spdnningspunkt
eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och har
fatt instruktioner om att gora detta. Stang av skrivaren nar sddana installationer utfors. Dra ur
ndtsladden nar du ska ta bort luckor och skydd fér att installera tillvalsutrustning. Utover tillval
som kan installeras av anvandaren finns det inga delar som du kan underhalla bakom dessa
luckor.

Nedanstadende utgor fara for din sdkerhet:

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e  Skrivaren avger rok eller ytan dr ovanligt het.

e  Skrivaren avger ovanliga ljud eller lukter.

e  Skrivaren medfor kortslutning av vaggstrombrytare, sdkring eller annan sdkerhetsanordning.

Gor féljande om nagot av detta intraffar:

1. Stdng omedelbart av skrivaren.

2. Dra ut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

12 Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
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Sakerhet

Natsladd

e Anvadnd den ndtsladd som levereras med skrivaren.

e  Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bada éndar av
sladden sitter i ordentligt. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

e Anvand inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte ar jordat.

.r’i\ VARNING! Undvik risk for elektriska stotar genom att se till att skrivaren ar korrekt jordad. Elektriska
produkter kan vara farliga om de anvands felaktigt.

e Anvdnd endast en forlangningssladd eller ett grenuttag som har utformats for skrivarens
stromstyrka.

e  Kontrollera att skrivaren ar inkopplad i ett uttag med réatt spénning och strémforsérjning. Ga vid
behov igenom skrivarens elektriska specifikation med en elektriker.

e  Placera inte skrivaren pé en plats dar nagon kan trampa pé natsladden.
e Placera inte féremal pd natsladden.

e Sdttintei eller ta ur natsladden medan strombrytaren ar pdslagen.

e Byt ut natsladden om den dr trasig eller sliten.

e  Undvik stotar och skador péa ndtsladden genom att alltid hélla i kontaktdonet nér du drar ut
ndatsladden.

Natsladden ansluts baktill pa skrivaren. Om du behover sla frén strommen till skrivaren ska du dra ut
ndtsladden fran eluttaget.

Nodavstéangning

Om nagot av féljande intraffar ska du genast sténga av skrivaren och koppla fran natsladden ur
eluttaget. Kontakta en auktoriserad Xerox-servicerepresentant om du vill dtgarda problemet:

e  Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e Envaggstrombrytare, sdkring eller annan sdakerhetsanordning har l6st ut.
e  Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e Na&gon del av skrivaren @r skadad.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pa statlig, nationell och
internationell nivé och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren avger inte ndgot skadligt ljus
eftersom ljusstrdlen dar helt inkapslad under all kundhantering och allt underhdll.

VARNING! Om kontroller, justeringar eller procedurer anvénds pd annat sdtt én vad som anges i
denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for stralning.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare 13
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Sdkerhet

Driftsakerhet

Skrivaren och tillbehoren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingar
granskning av kontrollmyndighet, godkdnnande och efterlevnad av etablerade miljonormer.

Genom att uppmarksamma foljande sckerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvdnds pd ett
sdkert satt.

Anvisningar om handhavande

o Tainte bort pappersmagasin under pdgaende utskrift.
e Oppnainte luckorna under pagédende utskrift.

e  Flytta inte skrivaren under pagéende utskrift.

e Hall undan hdander, har, slipsar m.m. frén matarrullarna.

e  Farliga delar i skrivaren skyddas av luckor som endast kan avldgsnas med verktyg. Avldgsna inte
skydden.

Ozonutslapp

Skrivaren slapper ut ozon vid normal drift. Den mdngd ozon som sldpps ut beror pd kopieringsvolym.
Ozon dr tyngre dn luft och tillverkas inte i mangder som kan skada nagon. Installera skrivaren i ett
rum med bra ventilation.

Besok www.xerox.com/environment for mer information i USA och Kanada. Kontakta en lokal
Xerox-representant eller besok www.xerox.com/environment_europe p& andra marknader.

Skrivarens placering
e  Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Information om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pa sidan 184.

e  Blockera inte och tack inte for 6ppningarna som finns pa skrivaren. De dr avsedda for ventilation
och for att skrivaren inte ska 6verhettas.

e  Placera skrivaren ddr det finns tillrdckligt med utrymme for handhavande och service.
e  Placera skrivaren pd en dammfri plats.

e  Placera och anvand inte skrivaren i extremt varm, kall eller fuktig miljo.

e  Placera inte skrivaren ndra en varmekadlla.

e  Placera inte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskénsliga komponenter utsdtts
for ljus.

e  Placera inte skrivaren sé att den direkt befinner sig i luftflodet frén ett
luftkonditioneringssystem.

e  Placera inte skrivaren pa stdllen dar den kan utsattas for vibrationer.
e  Bdsta prestanda erhdlls om skrivaren anvdnds pa hojder som anges i Hojd pa sidan 186.

14 Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
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Sakerhet

Tillbehor till skrivaren

Anvdnd tillbehor som dr avsedda for skrivaren. Anvandning av olampliga tillbehor kan leda till
samre prestanda och risksituationer.

Folj alla varningar och instruktioner som placerats pa eller levererats med maskinen,
tillvalsutrustning och tillbehor.

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt instruktionerna pé férpackningen eller behallaren.
Forvara allt forbrukningsmaterial utom rackhall for barn.
Kasta aldrig fargpulver, fargpulver-/trumkassetter eller fargpulverbehallare i 6ppen eld.

Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar kassetter, exempelvis fargpulverkassetter.
Kontakt med 6gonen kan medféra irritation och inflammation. Férsok inte ta isar kassetterna
eftersom detta kan 6ka risken for kontakt med hud och 6gon.

VARNING! Anvandning av forbrukningsvaror fran andra tillverkare an Xerox dr olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beladtenhet) omfattar
inte skador, fel eller forsamrade prestanda som orsakats av anvdndning av tillbehoér fran andra @n
Xerox, eller anvéndning av forbrukningsvaror frén Xerox som inte dar avsedda fér denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare 15
Anvandarhandbok



Sdkerhet

Underhdllssakerhet

e Underhdll inte den hdar skrivaren pd n&got annat satt én vad som beskrivs i dokumentationen
som medfoljer skrivaren.
e Anvdnd inte rengoringsmedel i sprayburk. Rengor skrivaren endast med en torr luddfri duk.

e Branninga tillbehor eller artiklar som kréver regelbundet underhall. Information om Xerox
atervinningsprogram for forbrukningsvaror finns pd www.xerox.com/gwa.
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Sakerhet

Symboler pd skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning!
A Anger en fara som kan leda till dodsfall eller allvarliga skador om den inte undviks.

Forsiktighet!
Anger en atgdrd som mdste vidtas for att undvika egendomsskador.

Het yta pa eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

@ Elda inte upp artikeln.
]

Rz

Utsatt inte bildenheten for ljus i mer dn tio minuter.

Utsdtt inte bildenheten for direkt solljus.

Ror inte den delen eller det omrédet pa skrivaren.

Varning!

A Lat skrivaren svalna under angiven tid innan du vidrér fixeringsenheten.

175°C
> 347°F
3) 00:40

- w

Denna produkt kan atervinnas. Mer information finns i Atervinning och kassering pa sidan
203.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare 17
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Sdkerhet

Miljo, halsa och kontaktinformation for
sdkerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdakerhet i relation till denna Xerox-produkt och
tillbehor ska du kontakta foljande kundhjdlplinjer:

USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europa: +441707 353 434

Besok www.xerox.com/environment fér mer sdkerhetsinformation om produkten i USA och Kanada.

Besok www.xerox.com/environment_europe for mer information om produktsdkerhet i Europa.
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Funktioner

Det hdr kapitlet innehdller:

Skrivarens delar

Energisparldge...
Informationssidor....

Administrationsegenskaper.

Mer information.......
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Funktioner

Skrivarens delar

Det har avsnittet omfattar:

O SOAA FTOAMUITIGN cetteee ettt e e e e e st sees e eaeeasessaeeaseas e seseeeastaseseeesseasemseaseseasensesessnseaseasesaseastasesessnsennene 20
O SO DOKITIAN ettt e e eas e sees e eaeesses e esse st s s saeeastsseaseessseaseasessesasemseaseesaeenstaseasssenseaseaseessensenn 21
L N 1 o1 <Je (<] o [ SOOI 21
O KONTTOUPANEL ottt s es s s bbb R bbbt 22

Sedd framifran

1. Magasin 1 6. Automatisk dokumentmatare fér dubbelsidig
2. Manuellt magasin utskrift
3. Frontlucka 7. Haftklammerlucka
4. Pappersstopp for utmatningsfack 8. Utmatningsfack
5. Kontrollpanel 9. Handtag pa frontlucka
10. Arkmatare for 550-ark (tillval, magasin 2-4)
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Funktioner

Sedd bakifran

AV

ASASANANY

4

3

2

1 Q
1. USB-port, typ B 7. Overféringsrulle
2. Ethernet-anslutning 8. Fixeringsenhet
3. USB-port, typ A 9. USB-port, typ A
4, USB-port, typ A 10.Strombrytare
5. Bakre lucka 11.Stréombrytare
6. Dubbelsidesenhet 12.Faxlinjekontakt

Endast X-modell

Inre delar
1. Pappersstopp for utmatningsfack 5. Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift
2. Frontlucka 6. Dokumentlucka
3. Smart Kit, trumkassett 7. Dokumentglas
4. Fargpulverkassett 8. Haftklammerkassett
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Funktioner

Kontrollpanel

Kontrollpanelen bestar av en pekskarm och knappar for funktionerna pé skrivaren. Kontrollpanelen:
e  Visar skrivarens aktuella driftstatus.

e  Ger atkomst till utskriftsfunktionerna.

e  Ger atkomst till referensmaterial.

e  Ger atkomst till menyerna Verktyg och Instdllning.

e  Ger dtkomst till menyer och videor for felsékning.

e  Visar ett meddelande ndr du behover fylla pa papper, byta ut forbrukningsmaterial och rensa
papperskvaddar.

e  Visar fel och varningar.

4 ™

1
ABC  DEF 1 ; [l | :g
2 @) ® O ® © 3
3 @ @ @0_1 1 4

ST\@ OO0 :@%J

Funktio Beskrivning

1 Pekskarm Skarmen visar information och ger dtkomst till skrivarfunktioner.
2 Knappen Tjanster Knappen ger atkomst till utskriftsfunktioner som kopiering, skanning och fax pa
Hem pekskarmen.
3 Knappen Tidnster Knappen gdr tillbaka till den aktiva tjansten fran skarmarna Jobbstatus och
PP J Maskinstatus, eller till en forinstalld tjanst.
4 Knappen Jobbstatus | Knappen visar listor 6ver alla aktiva, skyddade eller avslutade jobb pa pekskdrmen.
5 Knappen Knappen visar skrivarens status pa pekskéarmen.

Maskinstatus
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Funktio

Funktioner

Beskrivning

6 Knappsats Med knappsatsen kan du mata in alfanumerisk information.
Knappen tar bort numeriska varden eller den senast inskrivna siffran med de
7 C-knapp (rensa) -
alfanumeriska knapparna.
8 Enap.pen . Knappen infogar en paus i ett telefonnummer ndr ett fax ska éverforas.
ppringningspaus
9 Knappen Knappen pausar det aktuella jobbet sé& att en mer bradskande utskrift, kopiering eller
Mellankopiering faxning kan goras.
10 Knappen Start Knappen stqrtar deut valda jobbet for kopiering, skanning, faxning eller skriv ut fran, till
exempel Skriv ut fran USB.
Knappen avbryter tillfalligt det aktuella jobbet. F6lj anvisningarna pé skérmen for att
11 Knappen Stopp avbryta eller dteruppta jobbet.
: . Knappen rensar tidigare och dndrade instdllningar for det aktuella alternativet. Om du
Knappen Aterstall . .. ) . S o ;
12 allt vill aterstalla alla funktioner till grundinstdllningarna och rensa befintliga skanningar,
trycker du pd knappen tva ganger.
13 Stréombrytare Tryck pd denna knapp for att starta eller stanga av skrivaren.
14 Knappen Sprék Knappen byter sprak pé& pekskdrmen och tangentbordsinstdllningarna.
15 Energisparknapp Knappen aktiverar och inaktiverar lageffektlaget.
16 Knappen Hjalp Knappen visar information om det aktuella alternativet pa pekskdarmen.
17 Knappen Logga in/ut | Knappen ger atkomst till l6senordsskyddade funktioner.
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Funktioner

Energisparlage

Du kan stdlla in hur lange skrivaren ska vara i klarldge innan den 6vergdr till en lagre effekt.

Stalla in tid for stromsparlage

1.
2.
3.

Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pa fliken Verktyg.
Tryck pa Allmant.

Logga in som administrator om det behdévs. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/WC3655docs.

Tryck pd Energisparldge.
Vdlj ett alternativ:

— Intelligent aktivering innebdr att skrivaren aktiveras och inaktiveras baserat pa tidigare
anvandningsmonster.

— Jobbaktivering innebdr att skrivaren aktiveras ndr ett jobb tas emot.
— Schemalagd innebdr att skrivaren aktiveras och inaktiveras enligt ett angivet schema.

Om du vdljer Jobbaktivering kan du dndra de grundinstdllda tidsgranserna for ldgeffektlage och
vilolcige genom att trycka pa Timers for energisparldage.

Tryck pd ett alternativ om du vdljer Schemalagd.

— Energispartidgivare: Med det hdr alternativet dndrar du de grundinstdllda tidsgrénserna for
ldgenergi- och viloldge.

— Schemalagda instdllningar: Med det har alternativet valjer du nar du vill aktivera eller
inaktivera skrivaren varje veckodag.

Valj Spara.

Ga@ ut ur energisparlage

Skrivaren gér automatiskt ut ur energisparlaget nar den tar emot data fran en ansluten enhet.

Om du vill lamna energisparléiget manuellt ska du trycka p& Energisparlége pa skrivarens
kontrollpanel.
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Funktioner

Informationssidor

Skrivaren innehdller lagrade informationssidor som du kan skriva ut. Informationssidor omfattar
konfiguration och teckensnittsinformation, demonstrationssidor och mer.

1. Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor och markera 6nskad informationssida pa fliken Maskininformation.
3. Tryck pa Skriv ut.

Obs! Informationssidor kan dven skrivas ut fran CentreWare Internet Services.

Skriva ut konfigurationsrapporten

1. Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor>Konfigurationsrapport>Skriv ut pd fliken Maskininformation.
3. Tryck p& Stdng ndr rapporten har skrivits ut.
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Funktioner

Administrationsegenskaper

CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services ar programvaran fér administration och konfiguration som har
installerats pd inbyggd fax i skrivaren. Den anvénds om du vill konfigurera och administrera skrivaren
fran en webbldsare.

CentreWare Internet Services kraver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och natverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och
Linux-miljo).

e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e Enndtverksansluten dator med en webbldsare som stoder JavaScript.

Mer information finns i Hjdlp i CentreWare Internet Services eller i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Komma at CentreWare Internet Services

I datorn 6ppnar en webbldsare, skriver IP-adressen till skrivaren i adressfdltet och trycker pd Bekréfta
eller Retur.

Hitta skrivarens IP-adress

Om du vill installera drivrutinerna till en natverksansluten skrivare behover du skrivarens IP-adress. Du
behover ocksa IP-adressen for att komma at skrivarens installningar via CentreWare Internet
Services.

Du kan ta reda pé skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten finns IP-adressuppgifter i avsnittet Anslutningsprotokoll.

Sa har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation.

— Om administratéren har stallt in Visa natverksinstdllningar pd att visa IP-adressen, visas den
pé mittpanelen.

— Om IP-adressen inte visas, kan du skriva ut Konfigurationsrapporten eller kontakta
administratoren.

Sa har skriver du ut en konfigurationsrapport:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Valj Informationssidor>Konfigurationsrapport>Skriv ut pd fliken Maskininformation.

3. Tryck pa Stang nar rapporten har skrivits ut.
Obs! Nar skrivaren har varit pd i tvd minuter, skriv ut sidan Konfigurationsrapport.
TCP/IP-adressen visas i avsnittet Natverk pa sidan Om den angivna IP-adressen ér 0.0.0.0,

behover skrivaren mer tid pa sig for att hadmta en IP-adress fran DHCP-servern. Vdnta i tva
minuter och skriv sedan ut konfigurationsrapporten igen.
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Mer information

Funktioner

Du kan fa mer information om skrivaren fran féljande kallor:

Resurs Plats

Installationshandbok

Medfoljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren

www.xerox.com/office/WC3655docs

Recommended Media List (Rekommenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/paper
EU: www.xerox.com/europaper

Teknisk supportinformation till skrivaren; inklusive
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant

(Ovriga supportsidor) och hémtningar av drivrutiner.

www.xerox.com/office/WC3655support

Informationssidor

Skriv ut fran kontrollpanelen eller 6ppna CentreWare

Internet Services och vdlj Status>Informationssidor.

i CentreWare Internet Services

Oppna CentreWare Internet Services och vélj Hjélp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren

www.xerox.com/office/WC3655supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjalvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvdndbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemdl.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsdljare och kundtjénstcentra

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivare

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/
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Installation och
installning

Det har kapitlet innehdller:
e Installation och instdllning — 6versikt .................

e Vdlja plats for skrivaren

e  Ansluta skrivaren......

e  Konfigurera natverksinstdllningar.........

e  Aktivera skanning pa skrivaren ......

o Installera programmet ........cocomernrecrrrernernnnees

e Installera skrivaren som WSD (Web Service on Devices)........

Se dven:
Installationshandbok levererades med skrivaren.

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pa www.xerox.cormn/office/WC3655support
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Installation och instdllning

Installation och installning — oversikt

Fore utskrift méste datorn och skrivaren vara inkopplade, pdslagna och anslutna. Ange ursprungliga
instdllningar for skrivaren och installera sedan drivrutinerna och verktygen pa datorn.

Du kan ansluta datorn direkt till skrivaren via USB eller via ett natverk med en Ethernet-kabel eller
tradlos anslutning. Kraven p& maskinvara och kablar varierar beroende pa vilken anslutningsmetod
som anvdnds. Routrar, natverkshubbar, natverksvaxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och maéste kdpas separat. Xerox Xerox rekommenderar Ethernet-anslutning
eftersom den normalt ar snabbare dn USB-anslutning och ger dtkomst till CentreWare Internet
Services.

Obs! Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar
tillganglig kan du hamta den senaste drivrutinen pd www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Se dven:

Valja plats for skrivaren pé sidan 31

Valja anslutningsmetod pé sidan 32

Ansluta skrivaren pd sidan 32

Konfigurera natverksinstallningar pé sidan 36
[nstallera programmet pd sidan 38
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Installation och instdllning

Vdlja plats for skrivaren

1. Valj en dammfri plats med en temperatur pd 5-32°C (41-90°F), och en relativ luftfuktighet pd
15-85%.

Obs! Plotsliga temperaturforandringar kan paverka utskriftskvaliteten. Snabb uppvarmning av
ett kallt rum kan medféra kondens inuti skrivaren, vilket forsamrar bildéverféringen.

2. Placera skrivaren pa ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Skrivaren méste placeras horisontellt med alla fyra fotterna stadigt pa underlaget. Information
om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pa sidan 184. Vdlj en plats dar det
finns tillrackligt fritt utrymme sé att du kommer at forbrukningsmaterial och enheten far
ordentligt med ventilation. Information om hur mycket fritt utrymme som behovs for skrivaren
finns i Utrymmeskrav pd sidan 185.

3. Nar skrivaren har stdllts pd plats ska den anslutas till stromkdllan och datorn eller natverket.
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Installation och instdllning

Ansluta skrivaren

Det hdr avsnittet omfattar:

®  VALA ANSIUENINGSMETOM ..ottt sesss s ssssss s sssss s ssss s ss s ssse s s s ssses s ssssssssssssnssnns
o Fysiskt ansluta skrivaren till NATVEIKEL ...ttt sas s ssssssssssssss s sesssssssasssanes
o ANSIULA till €N AALOr MEA USB ...ttt ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnns
®  ANSIULA Lill €N LELEFONIINJE w.oooeeeeeeeree ettt ssssssssessssssssssssssssssssssess s st ssssessss s s s sssnssssnsens

®  SlE PA OCh SEANGQA AV SKIVAMEN ..ottt siessassssss s ssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssnsssnsssssanssanes

Vdlja anslutningsmetod

Skrivaren kan anslutas till datorn med en USB-kabel eller Ethernet-kabel. Vilken metod du ska
anvdnda beror pa om datorn d@r ansluten till ett natverk. En USB-anslutning ar en direkt anslutning
och dr enklast att upprdtta. Ethernet-anslutningar anvdnds i ndtverk. Om du ska anvénda en
ndtverksanslutning maste du kdanna till hur datorn ar ansluten till natverket, Mer information finns i
Om TCP/IP- och IP-adresser pd sidan 36.

Obs!

e Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

e Kraven p& maskinvara och kablar varierar beroende pé vilken anslutningsmetod som
anvdnds. Routrar, natverkshubbar, ndtverksvaxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och mdste kdpas separat.

e  Nadtverk: Om skrivaren dr ansluten till ett natverk pa arbetet eller i hemmet anvands en
Ethernet-kabel for att ansluta skrivaren till natverket. Du kan inte ansluta skrivaren direkt till
datorn. Den mdste anslutas via en router eller hubb. Ett Ethernet-ndtverk kan omfatta en eller
flera datorer och flera skrivare och system kan anvdndas samtidigt. En Ethernet-anslutning ar
vanligtvis snabbare an USB och ger direktdtkomst till skrivarens instdllningar via CentreWare
Internet Services.

e  Tradlost natverk: Om datorn har en tradlos router eller har anslutningspunkt for tradlos
anslutning, kan du kan ansluta datorn direkt till natverket via tradloés anslutning. En tradlos
ndatverksanslutning ger samma dtkomst och tjanster som en trddbunden. En tradlos
ndtverksanslutning ar vanligtvis snabbare an USB och ger direkt&tkomst till skrivarens
installningar via CentreWare Internet Services.

e  USB: Om du ansluter skrivaren till en dator och inte har ndgot natverk, anvéander du en
USB-anslutning. En USB-anslutning dr snabb men inte lika snabb som en Ethernet-anslutning.
Dessutom ger den inte atkomst till CentreWare Internet Services.

e Telefon: For att kunna sdnda och ta emot fax maste skrivaren vara ansluten till en sarskild
telefonlinje.
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Installation och instdllning

Fysiskt ansluta skrivaren till natverket

Anvdnd en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre for att ansluta skrivaren till natverket. Ett
Ethernet-ndatverk anvands for en eller flera datorer och stodjer ménga skrivare och system samtidigt.
Med en Ethernet-anslutning far du direktatkomst till skrivarinstdllningarna via CentreWare Internet
Services.

Sa& har ansluter du skrivaren:
1. Anslut natsladden till skrivaren och koppla den till ett ndtuttag.

2. Anslut ena danden av en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre till Ethernet-porten pd skrivaren.
Anslut den andra dnden av Ethernet-kabeln till en korrekt konfigurerad natverksport pd en hubb
eller router.

3. Sla pé skrivaren.

Obs! Mer information om hur du konfigurerar tradlésa ndatverksinstdllningar finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/WC3655docs.

Hitta skrivarens IP-adress

Om du vill installera drivrutinerna till en natverksansluten skrivare behoéver du skrivarens IP-adress. Du
behover ocksa IP-adressen for att komma at skrivarens installningar via CentreWare Internet
Services.

Du kan ta reda pa skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten finns IP-adressuppgifter i avsnittet Anslutningsprotokoll.

Sa har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation.

— Om administratéren har stallt in Visa natverksinstdllningar pd att visa IP-adressen, visas den
pd mittpanelen.

— Om IP-adressen inte visas, kan du skriva ut Konfigurationsrapporten eller kontakta
administratoren.

Sd har skriver du ut en konfigurationsrapport:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Informationssidor>Konfigurationsrapport>Skriv ut pd fliken Maskininformation.

3. Tryck pa Sténg ndr rapporten har skrivits ut.
Obs! Nar skrivaren har varit pd i tv@ minuter, skriv ut sidan Konfigurationsrapport.
TCP/IP-adressen visas i avsnittet Natverk pda sidan Om den angivna IP-adressen dr 0.0.0.0,

behover skrivaren mer tid pa sig for att hamta en IP-adress fran DHCP-servern. Vanta i tva
minuter och skriv sedan ut konfigurationsrapporten igen.
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Installation och instdllning

Ansluta till en dator med USB

Om USB ska anvdandas maste du ha Windows 7, Windows Server 2003 eller senare eller Macintosh OS
X version 10.7 eller senare.

S& har ansluter du skrivaren till datorn med en USB-kabel:

1. Setill att skrivaren @r avstdngd.

Anslut den B-dnden pd en vanlig A/B USB 2.0-kabel till USB-porten pa skrivarens baksida.
Anslut natsladden till ett natuttag och till skrivaren. Starta skrivaren.

Anslut USB-kabelns A-dnde till datorns USB-port.

Valj Avbryt i dialogrutan Ny programvara har hittats.

i~ wN

Du ska nu installera skrivardrivrutinerna. Mer information finns i Installera programmet.

Ansluta till en telefonlinje

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.
1. Setill att skrivaren @r avstdngd.

2. Anslut en RJ11-kabel av standardtyp, NO. 26 AWG eller storre, till linjeporten péa skrivarens
baksida.

3. Anslut den andra énden av RJ11-kabeln till en fungerande telefonlinje.
4.  Aktivera och konfigurera faxfunktionerna.

Mer information finns i System Administrator Guide(Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Slé p& och stanga av skrivaren

Den har skrivaren har bade en strombrytare och en stromknapp. Strombrytaren pa sidan av skrivaren
styr huvudstrommen till skrivaren. Stromknappen pd kontrollpanelen styr strommen till skrivarens
elektroniska komponenter. Den rekommenderade metoden for programstyrd avsténgning av
skrivaren dr att trycka pdé strombrytaren.

Sd har sla du pa skrivaren:
e  Sla pa strombrytaren.

e  Om strombrytaren dar pd, men skrivaren ar avsténgd har strémmen sténgts av med
stromknappen. Tryck pd Strom pa kontrollpanelen nar du vill slé pa skrivaren.
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Sé& har stanger du av skrivaren:

/A VARNINGAR!

e Om duvill forhindra fel i skrivaren eller skada pd den inbyggda harddisken, ska du
stanga av stromknappen forst.

e Sdttintei eller dra ur natsladden medan skrivaren ar paslagen.

1. Tryck pa Strom pd kontrollpanelen.

2. Tryck pa Franslagning.

Efter 10 sekunder slocknar pekskdrmen och energisparknappen blinkar tills skrivaren stangts av
helt.

Obs! Skrivaren ar avsténgd ndr inga lampor pa kontrollpanelen lyser. Det dr valfritt om du vill
stdnga av strémbrytaren.
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Konfigurera natverksinstallningar

Det har avsnittet omfattar:
© O TCP/IP- OC IP-OAMESSEN «.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeesseesesssastsastesssssssssssasassesasssassssasaessasesaseasasasnsasensasesnsessns 36

Om TCP/IP- och IP-adresser

Datorer och skrivare kommunicerar i forsta hand 6ver Ethernet-natverk via TCP/IP-protokoll. I
allménhet kommunicerar Macintosh-datorer med en natverksansluten skrivare via TCP/IP- eller
Bonjour-protokoll. For Macintosh OS X-system rekommenderas TCP/IP. Till skillnad frédn TCP/IP kréver
Bonjour inte att skrivare och datorer har IP-adresser.

Med TCP/IP-protokoll méste varje skrivare och dator ha en unik IP-adress. Mdnga ndtverk och kabel-
och DSL-routrar har en DHCP-server (Dynamic Host Configuration Protocol). DHCP-servern tilldelar
automatiskt en IP-adress till alla datorer och skrivare i natverket som ar konfigurerade for att
anvanda DHCP.

Om du anvander en kabel- eller DSL-router kan du lasa om IP-adressering i dokumentationen till
routern.

36 Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Installation och instdllning

Aktivera skanning pé skrivaren

Om skrivaren @r ansluten till ett natverk, kan du skanna till en FTP-adress, en e-postadress eller en
delad mapp pé datorn. Férst méste du stdlla in skanningen i CentreWare Internet Services. Mer
information finns i CentreWare Internet Services pé sidan 26.

Obs! Om skrivaren ar ansluten med USB-kabel kan du dock inte skanna till en e-postadress eller
ndtverksplats, t.ex. en delad mapp pd datorn.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Installera programmet

Det har avsnittet omfattar:

KIQV PO OPEIATIVSYSTEIM ...oorvenierreeecesrieseeessessessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssasesssssssssssssssssssssssnns 38
Installera skrivardrivrutinerna pé& en Windows NGtVErkSSKriVAre .........oeeneeonseenseeeseeesesssesesssessessesssenns 38
Installera skrivardrivrutinerna till en Windows USB-SKIVAre...........coovrerinrrernrinnsinssessssenssessssssssssssssssssssssnes 39
Installera skrivardrivrutiner for Macintosh OS X version 10.7 0ch SENAre .......cveormreennreernesesneesesnneens 40
Installera skanningsdrivrutiner fOr MACINEOSN: ... ssssessssse s ssssssssssssessssenees 40
Installera drivrutiner och verktyg fOr UNIX 0Ch LiNUX .. e cemsecesseeesseeesssesessseessseessasecens 41
OVFIGQA AFIVIULINET ..cooo oo eemseseeeeee e sessssssssesssssssssssssssssessesssssssssssssesssssssssssssssssesessssssssssssesessssssssssssssseesesssss 41

Innan du installerar drivrutinerna ska du kontrollera att skrivaren dr ansluten till strommen, péslagen,
korrekt ansluten och har en giltig IP-adress. Om du inte hittar IP-adressen, se Hitta skrivarens
[P-adress pé sidan 26.

Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar tillganglig
kan du hamta den senaste drivrutinen pd www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Krav pa operativsystem

Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003, Windows Server 2008, Windows
Server 2008 R2 och Windows Server 2012.

Macintosh OS X version 10.7 och senare.

UNIX och Linux: Skrivaren kan hantera anslutning till olika UNIX-plattformar via
ndatverksgranssnittet. Mer information finns i www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Installera skrivardrivrutinerna pd en Windows natverksskrivare

1.

o s wN
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Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pé datorn.

Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, ga (i filhanteraren) till enheten pé datorn
och dubbelklicka pé& Setup.exe.

Klicka p& Nétverksinstallation.

Klicka pa Sprak langst ner i fonstret Installation av drivrutin.

Vdlj sprék och klicka sedan pé OK.

Klicka pa Nasta.

Godkdann avtalet genom att vdlja Jag accepterar villkoren och klicka sedan pé Nasta.
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10.
11.

12.
13.
14.

Installation och instdllning

Markera din skrivare i listan Upptdckta skrivare och klicka p& Nasta.

Obs! Nar du installerar drivrutiner pd en ndatverksskrivare och din skrivare inte visas i listan, kan
du klicka pé IP-adress eller DNS-namn. Ange skrivarens IP-adress i fdltet och klicka pa Sok for
att soka efter skrivaren. Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta
skrivarens IP-adress.

Starta installationen genom att klicka pd Ndasta.

Ndr installationen ar klar ska du vid behov vdlja féljande péa skarmen Ange skrivarinstdllningar:
— Dela denna skrivare med andra datorer pa nétverket

— Ange denna skrivare som forval for utskrift.

Klicka pa Nésta.

Avmarkera kryssrutan i fonstret Programvara och dokumentation for de alternativ som du inte
vill installera.

Klicka pd Installera.
Starta om datorn genom att i guiden InstallShield klicka p& Ja. Klicka sedan pé Slutfor.

Markera ditt land i listan pd skarmen Produktregistrering och klicka p& Ndsta. Fyll i
registreringsformuldret och skicka in det.

Installera skrivardrivrutinerna till en Windows USB-skrivare

1. Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pa datorn.
Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, ga (i filhanteraren) till enheten pé datorn
och dubbelklicka pé& Setup.exe.

2. Klicka pa Sprék langst ner i fonstret Installation av drivrutin.

3. Valj sprék och klicka sedan péa OK.

4. Vdlj skrivarmodell. Klicka sedan pa Installera drivrutiner for utskrift och skanning.

5. Godkdann avtalet genom att vdlja Jag accepterar och klicka pa Nésta.

6. Valj ditt land i listan pa skarmen Produktregistrering och klicka pa Nésta.

7. Fylliregistreringsblanketten och klicka pa Skicka.
Obs! Foljande program installeras pd datorn tillsammans med skrivardrivrutinen:
e Express Scan Manager
e Adressboksredigeraren

Se dven:

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pa www.xerox.com/office/WC3655support
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Installera skrivardrivrutiner for Macintosh OS X version 10.7 och senare
Installera Xerox-skrivardrivrutinen om du vill fé tillgang till alla skrivarens funktioner.

Sa har installerar du skrivardrivrutinerna:

1. Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pa datorn.

Oppna .dmg-filen for skrivaren genom att dubbelklicka pa skivikonen pé skrivbordet.
Oppna .dmg-filen och nagivera till lamplig installationsprogramfil fér operativsystemet.
Oppna installationsprogramfilen.

s whN

Klicka pé Fortsdtt for att bekrafta varnings- och introduktionsmeddelandena. Klicka pé Fortsdtt
en gang till.
Las licensavtalet, klicka pa Fortsétt och sedan pa Jag accepterar.

N o

Klicka pd Installera om du vill anvdnda den aktuella installationsplatsen eller vdlj en annan
plats for installationsfilerna. Klicka sedan pa Installera.

8.  Skriv ditt l6senord och klicka pé OK.

9. Vadlj skrivare i listan 6éver upptdckta skrivare och klicka pa Fortsdtt.

10. Gor sa har om skrivaren inte visas i listan éver upptdckta skrivare;

Klicka p& symbolen for natverksskrivare.

Skriv skrivarens IP-adress och klicka pa Fortsdtt.

Vdlj skrivare i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pé Fortsatt.

11. Bekréfta meddelandet om utskriftskon genom att klicka pa OK.

12. Bekréfta meddelandet om att installationen dr klar genom att klicka pa Stdng.

Obs! Skrivaren ldggs automatiskt till i skrivarkén i Macintosh OS X version10.4 och senare.

Sa har kontrollerar du att skrivardrivrutinen kan identifiera installerade tillval:
1. Klicka pa Systeminstdllningar>Utskrift och skanning pa Apple-menyn.
Vdlj skrivaren i listan och klicka pa Alternativ och tillbehor.

Klicka pa Alternativ.

Kontrollera att alla tillbeh6r som installerats pé skrivaren visas korrekt.

& WwN

Om du andrar instdllningar ska du klicka pé& OK, sténga fonstret och avsluta Systeminstdllningar.

Installera skanningsdrivrutiner for Macintosh:

1. Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pa datorn.

2. Oppna .dmg-filen fér skrivaren genom att dubbelklicka pé skivikonen pé skrivbordet.

3.  Oppna filen Scan installer.dmg och navigera till ldmplig installationsprogramfil for
operativsystemet.

4. Oppna paketfilen Scan Installer.

5. Klicka pa Fortsdtt for att bekrafta varnings- och introduktionsmeddelandena.

6. Las licensavtalet, klicka pé Fortsatt och sedan pd Jag accepterar.

7. Klicka pd Fortsdtt en gang till.

8.  Skriv ditt l6senord och klicka pd OK.

9. Klicka pd Fortsdtt installera om du blir ombedd att stdnga 6vriga installationer.

10. Starta om genom att klicka pa Logga ut.
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Installera drivrutiner och verktyg for UNIX och Linux

Xerox® Services for UNIX Systems dr en installationsprocess som bestdr av tva delar. Den kréver
installation av ett kodpaket for Xerox® Services for UNIX Systems samt ett skrivarstodpaket.
Kodpaketet till Xerox® Services for UNIX Systems maste installeras innan du installerar
skrivarstodpaketet.

Obs! Du maste ha rot- eller superanvéndarbehdorigheter for att installera UNIX-skrivardrivrutin pd
datorn.

1. GOr sa har vid skrivaren:
e  Kontrollera att bade TCP/IP-protokollet och ratt kontakt ar aktiverade.
Gor nagot av foljande for IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel:
e  Lat skrivaren stalla in en DHCP-adress.
e Ange IP-adressen manuellt.

Skriv ut konfigurationsrapporten och behall den som referens. Mer information finns i
Konfigurationsrapport pd sidan 25.

2.  GOr sa har vid datorn:
e  Besok www.xerox.com/office/WC3655drivers och valj din skrivarmodell.
Valj UNIX och klicka pd Ga pd operativsystemmenyn.

Vilj paketet Xerox® Services for UNIX Systems for rdtt operativsystem. Detta paket dr kdrnpaketet
och maste installeras innan skrivarens stodpaket.

Klicka pé Start for att bérja hamtningen.

Upprepa steg a och b och klicka sedan pa skrivarpaketet som ska anvéindas med Xerox® Services for
UNIX Systems som du valde tidigare. Den andra delen av drivrutinspaketet ar klart fér nedladdning.
Klicka pé Start for att bérja hamtningen.

I anteckningarna under drivrutinspaketet som du valde klickar du pé lanken for
Installationshandbok och féljer sedan installationsanvisningarna.

Obs!

e Om du vill ladda Linux-skrivardrivrutiner ska du utféra procedurerna ovan men vdlja Linux som
operativsystem. Vdlj drivrutinen Xerox® Services for Linux Systems eller Linux
CUPS-utskriftspaketet. Du kan Gven anvanda CUPS-drivrutinen som ingdr i Linux-paketet.

¢ Information om vilka Linux-drivrutiner som kan anvandas finns pd
www.xerox.com/office/WC3655drivers.

e Information om vilka UNIX- och Linux-drivrutiner som kan anvéndas finns i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/WC3655docs.

Ovriga drivrutiner

Foljande drivrutiner som kan hamtas finns pd www.xerox.com/office/WC3655drivers.

e Xerox® Global Print Driver fungerar med alla skrivare i nétverket, inklusive skrivare fran andra
tillverkare. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren i samband med
installationen.

e Xerox® Mobile Express Driver fungerar med alla skrivare som dr tillgéngliga for datorn som
stoder standarden PostScript. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren
varje gang du skriver ut. Om du ofta reser till samma plats kan du spara dina favoritskrivare pa
platsen sd att instdllningarna sparas automatiskt i drivrutinen.
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Installera skrivaren som WSD (Web Service on
Devices)

Med WSD (Web Service on Devices, webbtjdnster pd enheter) kan en klient upptdacka och fa tilltrade
till en fjarransluten enhet och dess tillhérande tjdanster i ett natverk. WSD stoder upptdckt, kontroll
och anvdandning av enheter.

Sd hdr installerar du en WSD-skrivare med guiden Lagag till enhet:

1.
2.
3.

4,

Ga till datorn och klicka pé Start. Valj sedan Enheter och skrivare.
Starta guiden Lagg till enhet genom att klicka pa Lagag till enhet.
Vdlj pa listan over tillgdngliga enheter den du vill anvanda och klicka sedan pé Nasta.

Obs! Om den skrivare du vill anvanda inte finns pa listan, klicka pa knappen Avbryt. Ldgg till
WSD-skrivaren manuellt med guiden Ldagg till skrivare.

Klicka pa Stdng.

Sa har installerar du en WSD-skrivare med guiden Ldgg till skrivare:

1.

i & WwWwN

L e N

42

Ga till datorn och klicka pa Start. Vdlj sedan Enheter och skrivare.

Starta guiden Lagag till skrivare genom att klicka pé Légg till skrivare.

Klicka pa Lagg till natverkskrivare, tradlos skrivare eller Bluetooth-skrivare.

Valj pa listan over tillgdngliga enheter den du vill anvanda och klicka sedan pd& Nasta.

Om den skrivare du vill anvénda inte finns pa listan, klicka p& knappen Den skrivare jag vill ha
finns inte pa listan.

Vdlj Lagg till en skrivare med en TCP/IP-adress eller ett véirdnamn. Klicka sedan péa Nésta.
Vdlj i faltet Enhetstyp Webbtjénstenhet.

Ange skrivarens IP-adress i faltet Vardnamn eller IP-adress. Klicka sedan péa Ndsta.

Klicka pda Stdng.
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Papper och material

Det hdr kapitlet innehdller:

e  Papper som stods..... 44
e Ldggaipapper..... 48
e  Skriva ut pd specialpapper....... 58
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Papper och material

Papper som stods

Det har avsnittet omfattar:

o RekomMmMENAErat MOALEIIAL ........oveeeeceeeeeeeeeeete ettt s st a s b s st ssssasssanssanes
®  BESTALIA PUPPEN ottt as st s s sass s s s s b st s s bbb s s s sass s s st ensanns
o Allmanna riktlinjer fOr att [AgQQ i PAPPET .. eveeeereeerereeseesesseesssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssassens
o Papper SOm Kan SKAAQ SKIVATEN ... sesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
o AnViSNINGAr fOr POPPEISTOIVANING .....euvveereeereeeseeeeeesssessesesssssssssesssssesssssessssssssssssssssessssssssssssssssessssesssssessasssssssesssns
o Papperstyper 0Ch VIKEEr SOM STOUS ........corvumrrrrernrrinssesssensssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssns
o StANAArAfOrMAL SOM STOUS ......ucvveeeeeeeeeeeeeee et s s ssass s sase s s s s sa s sanseens
e  Papperstyper och vikter som stdds for automatisk dubbelsidig UtSKrift ...,
e Standardformat som stods for automatisk dubbelsidig USKFift ..........ovverecnreeenrrnnsinseesesinssesssessssesssenesens

o Anpassade standardformat SOM SEOUS.......ovvvvvrreerernreesessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessens

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika typer av papper och andra material. Folj
anvisningarna i det har avsnittet, sé far du basta mojliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd.

Bast resultat far du om du anvdnder papper och material fran Xerox som rekommenderas for
skrivaren.

Rekommenderat material

En lista 6ver papper och material som rekommenderas for skrivaren finns pa:
e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Rekommenderad materiallista) (USA)
e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Rekommenderad materiallista) (Europa)

Bestalla papper

Om du vill bestdlla papper eller annat material kan du kontakta en lokal aterférsdljare eller besdka
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Allmanna riktlinjer for att lagga i papper

e Ldgginteifor mycket i magasinen. Lagg inte i papper ovanfér magasinets maxstreck.

e Andra styrskenorna sé att de passar pappersformatet.

e Bladdra igenom papperet innan det léiggs i magasinet.

e Om det ofta intraffar papperskvaddar bér du anvanda papper eller annat godként material fran
en ny forpackning.

e  Skriv inte ut pd etikettark dar etiketter har tagits bort.

e  Anvdnd endast papperskuvert. Skriv ut kuvert endast enkelsidigt.
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Papper och material

Papper som kan skada skrivaren

Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka dalig kvalitet, fler papperskvaddar eller
skador péd skrivaren. Anvand inte féljande:

A\

Skrovligt eller pordst papper.

Papper for blackstrdleskrivare

Glattat eller bestruket papper ej avsett for laserskrivare
Fotokopierat papper

Papper som har vikts eller skrynklats

Papper med utstansningar eller perforeringar

Haftat papper

Fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med
skyddspapper

Vadderade kuvert

Plastmaterial

Stordior

VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig
beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otilldtet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig belatenhet) finns i USA och Kanada. Tdckning
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Anvisningar for pappersforvaring

Forvara dina papper och annat material pd ratt satt for basta utskriftskvalitet.

Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar latt skada av
ultraviolett ljus och synligt ljus. Ultraviolett ljus som avges fran solen och lysror, dr sarskilt skadlig
for papper.

Minska exponeringen av papper for starkt ljus under langa perioder.

Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kok, garage eller kdllare. Sddana utrymmen kan latt
bli fuktiga.

Papper ska forvaras liggande pd pallar eller hyllor, i kartonger eller skép.
Undvik mat och dryck i narheten av den plats dar papper férvaras eller hanteras.

Oppna inte forslutna pappersférpackningar forrén de ska lédggas i skrivaren. Lat papperet ligga
kvar i originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att torka ut eller absorbera
fukt.

Vissa specialmaterial ar forpackade i dterforslutningsbara plastpéasar. Férvara materialet i
plastpasen tills det ska anvandas. Férvara oanvant material i aterforsluten pdse.
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Papperstyper och vikter som stods

Magasin

Alla magasin

Papperstyper

Bond
Fargade
Halat
Vanligt
Fortryckt
Atervunnet

Vikter
(60-80 g/m?)

Bond
Fargade
Halat
Brevhuvud
Fortryckt
Atervunnet

(81-105 g/m?)

Tunn kartong

106-163 g/m?

Kartong

(164-216 g/m?)

Etiketter

Endast manuellt magasin

Kuvert

Standardformat som stods

Europeiska standardformat Nordamerikanska standardformat

Magasin

Alla magasin

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum)
B5(176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum)

A5 (148 x 210 mm, 58 x 8,3 tum)
JISB5(182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum)
215x315mm, 8,5 x 12,4 tum

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)

Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
Statement (140 x 216 mm, 55 x 8,5tum)
203 x 254 mm, 8 x 10 tum

Manuellt
magasin

A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 58 tum)
B6(125 x 176 mm, 4,9 x 6,9 tum)
C5-kuvert (162 x 229 mm, 6,4 x 9 tum)

C6-kuvert (114 x 162 mm,
45 x 6,38 tum)

DL-kuvert (110 x 220 mm,
433 x 8,66 tum)

JISB6(128 x 182 mm, 50 x 7,2 tum)
127 x 178 mm, 5 x 7 tum
Korrespondenskort (100 x 148 mm, 3,9 x
5,8 tum)

Korrespondenskort (148 x 200 mm, 5.8 x
7.9 tum)

Monarch-kuvert (98 x 190 mm,

39 x 7,5 tum)

Nej. Kuvert nr.9 (99 x 226 mm,

3,9 x 89 tum)

Kuvert nr. 10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 tum)
Kuvert 6 x9 (152x 228 mm,6x9 tum)

76 x127 mm, 3 x5 tum

Korrespondenskort (89 x 140 mm, 3,5x 5,5 tum)
Korrespondenskort (102 x 152 mm, 4x 6 tum)

46 Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok




Papper och material

Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Papperstyper

Bond
Fargade
Halat
Vanligt
Fortryckt
Atervunnet

Vikter
(60-80 g/m?)

Bond
Fargade
Halat
Brevhuvud
Fortryckt
Atervunnet

(81-105 g/m?)

Tunn kartong

106-163 g/m?

Standardformat som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Europeiska standardformat Nordamerikanska standardformat

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum)
B5(176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum)

A5 (148 x 210 mm, 58 x 8,3 tum)
JISB5(182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum)
215x 315 mm, 8,5 x 12,4 tum

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)
203 x 254 mm, 8 x 10 tum

Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 tum)

Anpassade standardformat som stods

Manuellt magasin
e  Bredd: 76,2-215,9 mm (3-8,5 tum)
e Léngd: 127-355,6 mm (5-14 tum)

Magasin 1-4
e Bredd: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
e Hojd: 210-355,6 mm (8,3-14 tum)

Automatisk dubbelsidig utskrift
e  Bredd: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
e Ho6jd: 210-355,6 mm (8,3-14 tum)
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Papper och material

Lagga i papper

Det har avsnittet omfattar:

Lagga papper i det MANUElla MAGASINEL .........ovvervenrirririseisesissessssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 48
Ldgga mindre pappersformat i det manuella MAGASINET ... sesssssesssesseeseeees 50
Anpassa magasin 1—4 till pAPPErets lANG. ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 53
LAgQga PAPPET i MAGASIN T4l .ot eass s tasssssisss s s sasesssesssessssssesssesss s ssssssesasesasesasessssssasans 54
Konfigurerd magasiniNSDELEENAE ... sssssssssssessssssssss s ssssssssssesssssessssssssssessssseees 56

Lagga papper i det manuella magasinet

1.
2.

3.

48

Oppna det manuella magasinet.

Om det redan finns papper manuella magasinet, ta bort eventuellt papper som har avvikande
format eller typ.
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4. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pa sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for
papperskvadd.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forrdn det ska anvéndas.

5. Lagg papperet i magasinet.
6. Fyll pa halat papper med hdélen at hoger.

/

\

7. Vid enkel- och dubbelsidig utskrift ska du ldgga i brevhuvudspapper eller fortryckt papper med
sidan med brevhuvudet neddt och 6verkanten vand mot skrivaren.

s

/

Obs! Fyll inte p& papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intréffa stopp.
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Papper och material

8. Justera breddstéden sa att de ligger an mot kanterna pé& papperen.

9. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pé skdrmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pé kontrollpanelen.

Ldgga mindre pappersformat i det manuella magasinet

1. Oppna det manuella magasinet.

Obs! Ta ut magasinet ur skrivaren sd blir det lattare att ldgga i papper i det manuella magasinet.

2. Taut det manuella magasinet fran skrivaren genom att dra det rakt ut fran skrivaren.
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Papper och material

3. Om det redan finns papper manuella magasinet, ta bort eventuellt papper som har avvikande
format eller typ.

4, Fall upp pappersstoppet.

f/

5.

6. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pd sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for
papperskvadd.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forran det ska anvdndas.

7. Lagg papperet i magasinet.

Obs! Fyll inte p& papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.
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Papper och material

8. Justera breddstéden sa att de ligger an mot kanterna pé papperen.

9. Justera stoppet sd att de ligger an mot kanterna pda papperet.

11. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pa skdrmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.

Fler instruktioner om hur du staller in ledtexter for magasin finns i Konfigurera magasinsbeteende péa
sidan 56.
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Anpassa magasin 1-4 till papperets langd

Du kan stdlla in langden i magasin 1-4 sa att den passar formatet A4/Letter och storre format. Med
installningar for langre format sticker magasinen ut framtill pa skrivaren.

S& har anpassar du arkmataren for 550 ark i magasin 1-4 till papperets langd:

1. Tabort allt papper frdn magasinet.

2. Om du vill ta ut magasinet ur skrivaren, dra det utat sa langt det gar, lyft den framre dnden en
aning och dra sedan ut det.

3. Om duvill forlanga magasinet, hall i dess bakre del med ena handen. Tryck med andra handen
pé sparren i den framre delen av magasinet och dra isdar éndarna tills de klickar pé plats.

KB
WO\
: >/
4, Skydda papperet genom att placera pappersluckan pé den forlangda delen av

pappersmagasinet
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Papper och material

5. Om du vill forkorta magasinet, hall i dess bakre del med ena handen. Tryck med den andra
handen in frigoringsspdrren pa magasinets framsida och tryck in dndarna sa att de hakar fast.

6. Ldggipapperimagasinet innan du satter tillbaka det i skrivaren. For mer information, se Ldgga
papper i magasin 1-4 pd sidan 54.

Lagga papper i magasin 1-4

1. Om du vill ta ut magasinet ur skrivaren, dra det utdt sé langt det gar, lyft den frdmre dnden en
aning och dra sedan ut det.

2. Pressa ned papperslyften baktill i magasinet tills den spdarras.
3. Justera pappersstoden for langd och bredd enligt bilden.
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Papper och material

4. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pa sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar dérmed risken for
papperskvadd.

5. Fyll p& papper i magasinet.
— Fyll pa héalat papper med hdlen at hoger.
— Fyll pa etikettarken med framsidan uppat.
— Vid enkel- och dubbelsidig utskrift ska du lagga i brevhuvudspapper eller fortryckt papper
med sidan med brevhuvudet nedat och éverkanten vand mot skrivaren.

Obs! Fyll inte pa papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.

6. Andra léngd- och breddstéden sa att de passar papperet.
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Papper och material

7.

8.

Skjut in magasinet i skrivaren igen.

Skjut in magasinet sé langt det gdr.
Obs!

Om det inte gdr dnda in, se till att papperslyften langst bak har tryckts ned till sparrat lage.

Om magasinet har forldngts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut nagot ndar det
placeras i skrivaren.

Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pa skarmen Pappersinstdllningar om det
visas ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.

Konfigurera magasininsbeteende

Nar ett enskilt magasin dr instdllt pd Visa ledtext for magasin uppmanas du att bekrafta papperets
format och typ.

Funktionen Magasinprioritet avgor i vilken ordning skrivaren valjer magasin for en utskrift nar du inte
har angett ndgot. Magasinprioriteten avgér ocksa hur skrivaren ska valja annat magasin, ndr ett
pappersmagasin blir tomt mitt i ett jobb. Prioritet 1 anger att magasinet dr instdllt pa hogsta
prioritet.

Med Magasinslége anger du om laget for manuellt magasin ska vdljas pa kontrollpanelen eller via
skrivardrivrutinen.

Sd har stdller du in laget Visa ledtext for magasin:

S bhwN -

56

Logga in som administratér om det behovs.

Tryck pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pa fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstdllningar>Pappershantering>Magasininstdllningar.

Vdlj 6nskat magasin.

Vilj Andra instdllningar.

Vdlj en Magasintyp.

— Ej justerbart: Papperet som ska ldggas i magasinet dr av den typ som anges under

Papperstyp och Pappersfarg.

— Justerbart: Du blir ombedd att bekrdfta papperstypen som har fyllts pd i magasinet.

Om du vill att magasinet ska valjas av skrivardrivrutinen markerar du Auto val vid skrivarens
kallmagasin.

Andra instdllningarna vid behov och vdlj sedan Spara.
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Sa har stdller du in prioritet for ett magasin:

Logga in som administratér om det behovs.

Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pa fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstallningar>Pappershantering>Magasininstdllningar.

Valj 6nskat magasin.

Vilj Andra instdllningar.

Ange Prioritet genom att valja siffran och skriva ett varde med den alfanumeriska knappsatsen.
Andra instdllningarna vid behov och véilj sedan Spara.

NSO EWN =

Upprepa stegen om du vill ange prioritet for de 6vriga magasinen.
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Skriva ut pa specialpapper

Det har avsnittet omfattar:
) KUVEIT ettt e tee s aee st s ee s seems st s s tee st s et s sstsaseesss st s astsssssassetasaseasaseeasaeassetasastasasesasaseasestasas 58
° B KOOI ettt s st e sttt st s s sttt s e s s s et ass s et esas st s st s e tasassesasastasastasas 61

Om du vill bestdlla papper eller annat material kan du kontakta en lokal dterforsaljare eller besoka
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Se dven:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Rekommenderad materiallista) (USA)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Rekommenderad materiallista) (Europa)

Kuvert

Kuvert kan bara skrivas ut frdn det manuella magasinet. Mer information finns i Standardformat som
stods pa sidan 46.

Riktlinjer for utskrift av kuvert

e  Utskriftskvaliteten beror pa vilken kvalitet kuverten har och hur de ser ut. Prova att anvénda ett
annat kuvertmdrke om du inte blir n6jd med resultatet.

e  Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e  Forvara oanvanda kuvert i forpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan férsamra
utskriftskvaliteten och orsaka att papperet skrynklar sig. Fukt kan medféra att kuverten forsluts
fore eller under utskrift.

e Avlagsna luftbubblor fran kuverten innan du ldgger dem i magasinet genom att ldgga en tung
bok pa dem.

e Valj Kuvert som papperstyp i skrivardrivrutinen.

e Anvdnd inte vadderade kuvert. Anvand plana kuvert.

e Anvand inte kuvert med varmeaktiverat lim.

e Anvdnd inte kuvert med pressade och limmade flikar.

e Anvdnd endast papperskuvert.

e Anvadnd inte fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor.
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Papper och material

Lagga kuvert i det manuella magasinet

1. Oppna det manuella magasinet.

~

Obs! Om du inte ladgger kuverten i det manuella magasinet direkt efter att de har tagits ut ur sitt
paket, kan de bli buktiga. Slata ut dem sé att inte fastnar i skrivaren.
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3. Foratt ldgga i kuvert med flik langs langsidan, ska du placera kuverten med kortsidan vand mot
skrivaren och flikarna vanda neddt at vanster.

~~—~
4. For att lagga i kuvert med icke sjalvhaftande flikar langs kortsidan, ska du placera kuverten med
utskriftssidan uppdt och flikarna 6ppna och vénda nedat, med underkanten vénd mot skrivaren.

5. For att lagga i kuvert med sjdlvhaftande flikar léings kortsidan, ska du placera kuverten med
utskriftssidan uppat och flikarna sténgda och vénda neddt mot skrivaren.

Obs! For att kuverten ska skrivas ut korrekt ska du lagga i dem med flikarna 6ppna och valja
Stdende, Liggande eller Roterad liggande i skrivardrivrutinen alltefter behov. Om bilden
behover vandas vdljer du Rotera bild 180 grader i skrivardrivrutinen.
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Etiketter

Du kan skriva ut etiketter fran valfritt magasin.

Riktlinjer for utskrift av etiketter

e  Anvdnd etiketter som dar avsedda for laserskrivare.

e Anvdnd inte vinyletiketter.

e Mata inte ett etikettark genom skrivaren mer @n en géang.

e Anvand inte etiketter med torrlim.

e  Skriv ut endast pa ena sidan av etikettarket. Anvand endast fullstdndiga ark med etiketter.

e  Forvara oanvdnda etiketter i sin originalférpackning. Behdll etikettarken i originalférpackningen
tills de ska anvandas. Légg tillbaka alla etikettark som inte anvénds i originalférpackningen och
forslut den.

e  Forvarainte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem vdrme eller kyla. Om de
forvaras under extrema forhallanden kan det orsaka dalig utskriftskvalitet eller att de fastnar i
skrivaren.

e Byt ut lagret ofta. Om etiketterna lagras for lange under extrema férhdllanden kan de skrynklas
och orsaka stopp i skrivaren.

e Vdlj Etiketter som papperstyp i drivrutinsprogrammet.
e Tabort allt annat papper frdn magasinet innan du lagger i etiketter.

.r’i\ VARNING! Anvand inte ark ddr vissa etiketter dr skrynkliga eller redan har tagits bort. Det kan skada
skrivaren.

Ldgga etiketter i magasinet

Ta bort allt papper frén magasinet.

Lagg i etiketter med utskriftssidan upp och med sidans 6verkant mot magasinets framkant.
Justera breddstoden sé att de ligger an mot kanterna pd papperen.

Andra papperstypen till Etikett pa kontrollpanelen.

Vdlj format pa kontrollpanelen.

Tryck pé& OK.

Du dndrar instdllningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i skrivarens
utskriftsinstdllningar.

No s wWwN-
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Utskrift

Det hdr kapitlet innehdller:

Utskrift — oversikt

Vdlja utskriftsalternativ

Hantera jobb

Utskriftsegenskaper
Skriva ut specialjobbtyper
Kvarhallna utskrifter ...

Skriv ut fran
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Utskrift

Utskrift — oversikt

Innan utskrift maste datorn och skrivaren vara inkopplade, paslagna och anslutna till ett aktivt
ndatverk. Kontrollera att du har ratt drivrutinsprogram installerad pé datorn. Mer information finns i
Installera programmet pd sidan 38.

1. Valj lampligt papper.

2. Fyll péa papperet i lampligt magasin. Ange storlek, farg och typ pd skrivarens kontrollpanel.

3. Ga till utskriftsinstallningarna i programmet. I de flesta program trycker du péd CTRL+P for
Windows eller CMD+P fér Macintosh.

4. Valj skrivare.

5. Oppna instdllningarna i skrivardrivrutinen genom att vélja Egenskaper eller Instdllningar
(Windows) eller Xerox®-funktioner for Macintosh. Namnet pa knappen kan variera beroende pa
program.

6. Andra vid behov instdllningarna i skrivardrivrutinen och klicka p& OK.

7. Klicka pé Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Se aven:

Fylla pa papper pé sidan 48

Valja utskriftsalternativ pa sidan 65

Skriva ut pa bagge sidor av papperet pé sidan 72

Skriva ut pd specialpapper pd sidan 58

64
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Vdlja utskriftsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  HJGUP FOF AIVIULINEN ..coooeeeeee ettt sssssssssssssssssssssssssssessssssssses s s s s s s s s s s s s s s s sssnsses
®  WiINAOWS ULSKITESALEIMALIV ...ttt sasss b sasss s sssss e s sa st ba s banseans
®  MaACINtOSH ULSKIITESAILEIMALIV ....oeceveeeeee ettt s a s sasssaes

O UESKIITESOAIEOIMALIV FOT LINMUX ettt eeeee s eeeeeeeeeeseseeeseesseaseesseseseasensesssessseaseaseeseseaseseseesnsenseseasaseasesenee

Utskriftsalternativ, som dven kallas for drivrutinsprogram anges som Utskriftsinstdllningar i Windows
och Xerox®-funktioner i Macintosh. Utskriftsalternativen inbegriper instdllningar for
dubbelsidig-utskrift, sidlayout och utskriftskvalitet. De utskriftsalternativ som blir standardinstdllning
ar de som du stdller in fran utskriftsinstallningar for skrivare och fax. De utskriftsalternativ som du
staller in inifrdn programmet dr tillfdlliga. Programmet och datorn sparar inte instdllningarna néar
programmet stangs.

Hjalp for drivrutinen

Hjalpinformation till Xerox® skrivardrivrutin finns i fonstret Utskriftsinstallningar. Klicka pa Hjalp (?)
langst ned till vanster i fonstret Utskriftsinstdllningar om du vill lasa hjdlpavsnitten.

e |

7 B — A @
S T len -

Information om utskriftsinstallningar finns pa tva flikar i hjalpfonstret:

e Innehdll visar en lista 6ver flikarna ldngst upp och langst ned i fonstret Utskriftsinstdllningar. Pa
fliken Innehall hittar du beskrivningar av alla falt och omréaden i Utskriftsinstdllningar.

e [Sok kan du ange dmnet eller funktionen som du vill ldsa information om.
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Windows utskriftsalternativ

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows

Nar du skriver ut fran ett program anvdnder skrivaren de instdllningar for utskriftsjobb som har
angetts i fonstret Utskriftsinstallningar. Du kan ange dina vanligaste utskriftsalternativ och spara
dem sd att du inte behéver dndra dem varje géng du skriver ut.

Om du t.ex. vill skriva ut pé bdda sidorna av papperet anger du for de flesta jobb dubbelsidig utskrift i
Utskriftsinstallningar.

Sa har vdljer du grundinstdllda utskriftsalternativ:
1. Ga till listan med skrivare pé datorn:
— Windows Vista: Klicka pa Start>Kontrollpanelen>Maskinvara och ljud>Skrivare.

Windows Server 2003 och senare: Klicka pé& Start >Instdllningar> Skrivare.
Windows 7: Klicka pa Start>Enheter och skrivare.

Windows 8: Klicka pé Kontrollpanelen>Enheter och skrivare.

Obs! Om ikonen for Kontrollpanelen inte visas pa skrivbordet kan du hogerklicka pa skrivbordet
och vdlja Anpassa>Kontrollpanelens startsida>Enheter och skrivare.

2. Hogerklicka pa ikonen for skrivaren i listan och klicka pé Utskriftsinstdllningar.

3. Klicka pé en flik i fonstret Utskriftsinstallningar, vdlj alternativ och klicka pa OK for att spara.

Obs! Om du vill ha mer information om alternativen i Windows-skrivardrivrutinen kan du klicka
pd Hjdlp-knappen (?) i fonstret Utskriftsinstallningar.

Vdlja utskriftsalternativ for enstaka jobb i Windows

Om du vill anvénda sdrskilda utskriftsalternativ for en viss utskrift dndrar du Utskriftsinstdllningar
innan du skickar utskriften till skrivaren. Om du t.ex. vill ha hogsta méjliga utskriftskvalitet vid utskrift,
vdlj Hog upplosning under Utskriftsinstdllningar och starta utskriften.

1. Oppna dokumentet i programmet och ga till utskriftsinstdllningarna. I de flesta program ska du
klicka pa Arkiv>Skriv ut eller trycka pa CTRL+P.

2. Oppna fénstret Egenskaper genom att markera skrivaren och klicka pa Egenskaper eller
Instdllningar. Namnet pd knappen varierar beroende pd det aktuella programmet.

3. Oppna en flik i fonstret Egenskaper och vélj alternativ.
4. Klicka pé OK for att spara instdllningarna och stanga fonstret Egenskaper.
5. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pa OK.
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Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ sé att du kan anvdnda dem i framtida
utskrifter.

Sa har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1.
2.

Nar dokumentet ar oppet i programmet klickar du pé Arkiv>Skriv ut.

Valj skrivare och klicka pa Egenskaper. Klicka pé flikarna i fonstret Egenskaper och valj 6nskade
installningar.

Spara installningarna genom att klicka pa pilen till hdger om faltet Sparade instdllningar langst
ned i fonstret och klicka sedan péa Spara som.

Namnge instdllningarna och klicka p&d OK om du vill spara alternativen i listan Sparade
installningar.

Nar du vill skriva ut med installningarna markerar du helt enkelt namnet i listan.

Macintosh utskriftsalternativ

Vdlja utskriftsalternativ for Macintosh

Om du vill anvanda specifika utskriftsalternativ dndrar du instdllningarna innan du skickar utskriften
till skrivaren.

1.

v wN

Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du pé Arkiv>Skriv ut.
Valj skrivare.

Vilj Xerox®-funktioner pa Exemplar och sidor-menyn.

Vdlj 6nskade utskriftsalternativ i listrutorna.

Klicka pé& Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ sé att du kan anvdnda dem i framtida
utskrifter.

Sa har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1.

LA

Nar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv>Skriv ut.
Markera skrivaren i listan Skrivare.

Vdlj 6nskade utskriftsalternativ fran listrutan i dialogrutan Skriv ut.
Klicka paForinstdllningar>Spara som.

Namnge utskriftsalternativen och klicka pd OK om du vill spara alternativen i listan
Forinstallningar.

Nar du vill skriva ut med alternativen markerar du bara namnet i listan Forinstdllningar.
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Utskriftsalternativ for Linux

Starta Xerox® Skrivarhanteraren

For att starta Xerox® Skrivarhanteraren som rot fran ett terminalskarmfonster, skriv xeroxprtmgr och
tryck sedan pa Enter eller Retur.

Skriva ut fran Linux-arbetsstationer

Xerox®-skrivardrivrutinen tar emot en fil med jobbinformation som innehaller férinstdllda
utskriftsfunktioner. Du kan ocksa begdra utskrifter genom kommandoraden med hjalp av Ip/lpr.
Klicka pa hjdlpknappen (?) i Xerox® GUI-skrivardrivrutinen fér mer information om utskrift med Linux.

Sa har skriver du ut fran en Linux-arbetsstation:

1.
2.

o v W

Skapa en utskriftsko.

Oppna dokumentet eller bilden i programmet och éppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta
program klickar du pa Arkiv>Skriv ut eller trycker pd CTRL+P.

Valj mdlutskriftsko.

Stdng dialogrutan Skriv ut.

Vdlj tillgangliga skrivarfunktioner i Xerox®s GUI-skrivardrivrutin.
Klicka pé Skriv ut.

Sa har skapar du en arbetsanvisning med Xerox®s GUI-skrivardrivrutin:

1.

Oppna Xerox®s GUI-skrivardrivrutin.
Obs! Skriv in xeroxprtmgr for att 5ppna Xerox® GUI-skrivardrivrutinen som rot.

Vdlj skrivaren pa skarmen Mina skrivare.
Klicka pa Andra skrivare i dvre hérnet och vélj alternativ for utskriftsjobbet.
Klicka p& Spara som och spara arbetsanvisningen i hemkatalogen.

Obs! Personligt identifierbar information, som l6senord for skyddade utskrifter, sparas inte i
arbetsanvisningen. Du kan ange informationen pd kommandoraden.

Skriv ut med arbetsanvisningen genom att skriva in kommandot lp -d{Target_Queue} -
oJT=<path_to_ticket><file_name>.

Foljande kommandon dr exempel pé hur du skriver ut med en arbetsanvisning:

68

lp -d{Target_Queue} -0JT={Absolute_Path_To_Job_Ticket} {Path_To_Print_File}
[p -dMyQueue -0JT=/tmp/DuplexedLetterhead /home/user/PrintReadyFile
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/Secure -oSecurePasscode=1234 /home/user/PrintReadyFile
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Hantera jobb

Det har avsnittet omfattar:

o Hantera jobb pa KONTrOWUPANELEN ... vt sessssssssssss s ssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssnns 69
e Hantera skyddade och kvarh@UNG ULSKIFLEN ...t ses e s e 70
o Hantera jobb i CentreWare INtErNEt SEIVICES......rnrirrsrnrsirnssssstnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 71

Hantera jobb pa kontrollpanelen

Genom att trycka pd Jobbstatus pa kontrollpanelen kan du se listor med aktiva, skyddade och
slutférda jobb. Du kan pausa, ta bort, skriva ut och visa férlopp och information om ett markerat
jobb. Mer information finns i Skriva ut specialjobbtyper pa sidan 80.

Sa har pausar du utskriften:

1. Tryck pa Mellankopiering pd kontrollpanelen. Utskriften fortsatter medan skrivaren berdknar
den basta platsen dar utskriften kan pausas.

2.  Tryck pa Mellankopiering en gang till nar du vill teruppta utskriften.

Sa har pausar du utskriften med mojlighet att ta bort den:
1. Tryck pa Stopp pa kontrollpanelen.
2. Gor ndgot av foljande:
— Tryck p& Avbryt utskrift om du vill ta bort utskriften.
— Tryck pa Ateruppta utskrift om du vill ateruppta utskriften.

Obs! Om du inte valjer ett alternativinom 60 sekunder dterupptas jobbet automatiskt.

Sd& har ser du aktiva, skyddade eller slutforda jobb:
1. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen.
2. Vadlj en flik om du vill se en lista med sdrskilda jobbtyper.
— Valj fliken Aktiva jobb om du vill se jobb som haller pd eller vantar pa att bearbetas.

— Vadlj fliken Skyddade utskrifter eller Mina skyddade utskrifter om du vill se kvarhdllna jobb.
Tryck pd mappen, ange l6senordet med hjdlp av knappsatsen och tryck pé OK.

— Vadlj fliken Slutforda jobb om du vill se slutférda jobb.
3. Klicka péd Ned-pilen om du vill se listan i storre detal;.
4,  Tryck pd jobbet om du vill ldsa information om det.
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Sé& har tar du bort ett jobb:

1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Tryck pa jobbet pad nagon av flikarna med jobbtyper.
3. Tryck pd Ta bort.

Obs!

e Administratéren kan begrdnsa vilka anvdndare som kan ta bort jobb. Om administratéren
har begrdnsat mojligheten att ta bort jobb kan du se jobben men inte ta bort dem.

¢ Ingen annan an anvdndaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort skyddade
utskrifter.

P& menyn Skriv ut fran kan du se listor med sparade jobb, jobb som har lagrats pa ett USB-minne och
jobb som har lagrats i skrivarens mappar. Du kan markera och skriva ut jobb fran vilken som helst av
listorna. Information om hur du skriver ut jobbet finns i Skriva ut specialjobbtyper pé sidan 80.

Sa har ser du sparade jobb:

1. Tryck pa knappen Tjénster pd skrivarens kontrollpanel.
2. Valj Skriv ut fran och sedan Sparade jobb.

3.  Tryck pa en mapp for att se de sparade jobben.

4.  Tryck pd jobbet om du vill lasa information om det.

Hantera skyddade och kvarhallna utskrifter

Nar du skickar en skyddad utskrift kvarhalls jobbet tills du frigor det genom att skriva ett l6senord pa
kontrollpanelen.

Sa har ser du en lista med skyddade utskrifter:
1. Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel.

2. Valj Skyddade utskrifter eller Mina skyddade jobb. Mer information finns i Skyddad utskrift pa
sidan 80.

3. Obs!Ingen annan dn anvandaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort
skyddade utskrifter.

Om administratoren har aktiverat funktionen Behall alla jobb, kvarhdlls alla jobb som skickas till
skrivaren tills du frigér dem. Mer information finns i Frigora kvarhallna utskrifter pa sidan 85.

Oidentifierade jobb dr sddana jobb som inte dr kopplade till ett anvandarnamn. Oidentifierade jobb
kommer frdn en dator som inte kraver inloggning. Exempel @r jobb som skickas fran ett DOS- eller
UNIX-fonster via LPR eller Port 9100, eller frdén fliken Jobb i CentreWare Internet Services.

Sd& hdar ser du en lista med oidentifierade jobb och frigor dem:

1.  Tryck pa fliken Oidentifierade utskriftsjobb.

2. Gor ndgot av foljande:
— Nar du vill frigora ett kvarhdllet jobb markerar du jobbet och vdljer Frigor.
— Om du vill frigora alla kvarhdllna jobb vdljer du Frigor alla jobb.

En utskrift kan kvarhdllas pd skrivaren nar utskriften inte kan ske. Papper eller férbrukningsmaterial
kanske behover fyllas pa, eller ndgon annan atgard. Ndar feltillstandet har dtgardats aterupptas
utskriften automatiskt.
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Hantera jobb i CentreWare Internet Services

Du kan se en lista med aktiva jobb och ta bort utskrifter fran listan Aktiva jobb i CentreWare Internet
Services. Du kan ocksé skriva ut, kopiera, flytta och ta bort sparade jobb. Mer information finns i

hjalpen i CentreWare Internet Services.
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Utskriftsegenskaper

Det har avsnittet omfattar:

o Skriva ut p& bAgge SIdOr AV PAPPETEL ......cecrvreereerreersreesseisesissesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
o Valja pappersalternatiV fOr ULSKITTE ... sessssssss s sssssesssssssssssssssessssssssssssssasssssssessens
o  Skriva ut flera sidor P& SAMMA ArKSIAG.........vvurrvereeeerereeseesesseesssessssesesssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssessssassens
®  SKIIVA UL NGFLEN oottt sssssssssess s s s s s s sss s s s s s s sss s s s
O UESKIIESKVALEOT oottt es s ss s s s s s s s s ns s s s

© L USOIE/MOTKAIE ..ot sssss e ssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssassssssssssssssssssssnassansssns
O KONEIAST ettt te ettt b s s e ARt h bbbt
®  SKIIVA UL OMISIOG woreeereeeeerieseceeeeeese s sessssessssssssssssssesssssssssesssssesssssasssssssssssssssasssssesssssssssesssssasssssesssssesssssssssesssssessssnssss
®  SKIVA UL MELANIAGY coorverrrerrrieriesiesssiss s sesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses

®  SKIVA UL UNAANTAGSSIAON cecerrreerrtrriesrieieeeisesisessssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssns
O SKOINMING ittt ees e ssssssssss s sss s s s s s R s RseS e R SRR
®  SKIVA UL VATEENSTAMPLAT c...oorveererreesisssessisssisssssstssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssensssns
o  SKriva Ut SPEGEIVANAA DA «..couieeeceeeeeeeceie ettt esssse s sissssesssessssse s e sbas s sens
o Skapa och spard ANPASSAAE FOMMIAL ......uveereereeerreeeeseere e sssssesssesesssssessssesssssssssssessssssssssssssssessssesssssessasssssssesssns
o Vdlja meddelande om sIUtfort jobb i WINAOWS .........ceerevereeenseesssiseseesessessssessssesssssssssssssssssssssssssssssssenns

Skriva ut pé& bagge sidor av papperet

Papperstyper for automatisk dubbelsidig utskrift

Skrivaren kan skriva ut dubbelsidiga dokument automatiskt p& papper som stods. Kontrollera innan
du skriver ut ett dubbelsidigt dokument att papperstypen och vikten kan hanteras. Mer information
finns i Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift pé sidan 47.

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Alternativ for automatisk dubbelsidig utskrift anges i skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen anvands
instdllningarna for stdende eller liggande orientering frdn programmet for utskrift av dokumentet.

72 Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvdandarhandbok



Alternativ for dubbelsidig sidlayout

Utskrift

Du kan ange sidlayout for dubbelsidig utskrift som bestammer hur de utskrivna sidorna ska véndas.

Dessa instdllningar dsidosdtter orienteringsinstdllningarna pa programsidan.

Staende

-
2

Liggande

)

T

Stdende
Dubbelsidig utskrift

Staende

Dubbelsidig utskrift, véind
vid kortsida

Liggande
Dubbelsidig utskrift

Liggande

Dubbelsidig utskrift, véind
vid kortsida

Vadlja pappersalternativ for utskrift

Det finns tva satt att valja papper for utskriften. Du kan ange att skrivaren ska vdlja vilket papper
som ska anvdndas, baserat pa vilken dokumentstorlek, papperstyp och pappersfdarg som anges. Du
kan ocksa vdlja ett visst magasin som laddats med 6nskat papper.

Skriva ut flera sidor pd samma arksida

Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut fler aén en dokumentsida pd ett pappersark. Skriv
ut 1,2, 4,6, 9 eller 16 dokumentsidor per utskriftssida genom att vdlja Sidor per ark pé fliken
Sidlayout. Sidlayout finns pa fliken Dokumentalternativ.
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Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Du kan framstdlla haften
med alla pappersformat som kan anvdndas vid dubbelsidig utskrift. Varje sida forminskas
automatiskt och det skrivs ut fyra bilder per ark (tva bilder pd varje sida). Sidorna skrivs ut i ratt
ordning sé att du kan falsa och hafta ihop sidorna och skapa ett hdfte.

Nar du skriver ut sma haften med drivrutinen for Windows PostScript eller Macintosh kan du ange
fastmarginal och férskjutning.

e Fdstmarginal: Anger horisontellt avstdnd i antal punkter mellan bilderna pa sidan. En punkt ar
0,35 mm.

e  Forskjutning: Anger hur mycket sidbilderna ska forskjutas utat (i tiondelar av en punkt). Detta
kompenserar for tjockleken pa det vikta papperet, som kan kunna géra att bild- och textytor
forflyttas en aning utat nar de viks. Vdlj ett varde mellan 0 och 1,0 punkter.

Fastmarginal Forskjutning

et 414

Utskriftskvalitet

Utskriftskvalitetsldgen:

e  Standardutskriftskvalitet: 600 x 600 dpi

o  Utskrift med hog upplosning: 1200 x 1200 dpi

e Ldge Spara fargpulver
— Laget anvands for att minska fargpulverforbrukningen vid utskriftsjobb.
— Anvand den har funktionen for utkast.

Ljusare/morkare

Med Ljusare/morkare kan du stdlla in den genomgéende ljusheten eller mérkheten pa text och bilder
i utskriften.

1. Drareglaget pa fliken Bildalternativ &t hdger om du vill géra fargerna i utskriften ljusare och at
vanster om du vill géra dem morkare.

2. Klicka pd OK eller Tillimpa.
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Kontrast

Men Kontrast kan du stdlla in variationen mellan ljusa och mérka omrdden i utskriften.
1. Drareglaget at hoger om du vill minska kontrasten och &t vanster om du vill 6ka den.
2. Klicka pd OK eller Tillimpa.

Skriva ut omslag

Ett omslag ar den forsta och/eller sista sidan i ett dokument. Du kan vdlja papperskallor for omslagen
som dr olika frén den kalla som anvénds for dokumentets brodtext. Du kan till exempel anvénda
foretagets brevhuvud som forstasidan i ett dokument. Du kan ocksé anvdnda kraftigt papper for
forsta och sista sidorna i en rapport. Du kan anvanda vilket magasin du vill for att skriva ut omslag.

Vdlj ett av foljande alternativ for att skriva ut omslag:

e Inga omslag skriver inte ut omslag. Inga omslag laggs till i dokumentet.

e  Endast frdmre skriver ut den forsta sidan frdn angivet magasin.

e  Endast bakre skriver ut den sista sidan fran angivet magasin.

e  Framre och bakre: Samma skriver ut framre och bakre omslag frén samma magasin.
e  Framre och bakre: Olika skriver ut framre och bakre omslag fran olika magasin.

Ndar du har valt hur omslagssidorna ska skrivas ut kan du valja papper for framre och bakre omslag
efter storlek, farg eller typ. Du kan dven anvdnda tomt eller fortryckt papper och du kan skriva ut
framsidan, baksidan eller b&da sidor av omslaget.

Skriva ut mellanlagg

Du kan lagga till tomma eller fortryckta mellanléigg fore den forsta sidan i ett dokument eller efter

utvalda sidor i ett dokument. Genom att infoga ett mellanltgg efter vissa sidor i ett dokument kan

du avgrdnsa olika delar av dokumentet. Mellanldgget fungerar Gven som markor eller platshdllare.

Tank pd att ange vilket papper som ska anvandas for mellanlaggen.

¢ Mellanldggsalternativ anvinds om du vill placera ett mellanlégg efter sidan X, dar X ar den
angivna sidan, eller fore sidan 1.

e Ange antal anger hur méanga ark som ska infogas vid varje plats.

e Sidor anger den eller de sidor ddr instdllningarna for undantagssidor ska anvdndas. Avgrdnsa
sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett bindestreck. Om
du exempelvis vill ange sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du 1, 6, 9-11.

e  Papper visar grundinstdllt pappersformat, farg och papperstyp som har valts i Anvand
jobbinstdllningar. Klicka pd Ned-pilen till hoger om faltet Papper om du vill vélja ett annat
papper med annat format, farg eller typ.

e Jobbinstdllning visar egenskaperna hos papperet som anvénds till det resterande jobbet.
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Skriva ut undantagssidor

Undantagssidor har andra instdllningar an 6vriga sidor i jobbet. Du kan ange andra instdllningar for
pappersformat, papperstyp och pappersfarg. Du kan ocksé andra pa vilken sida av papperet som
utskriften ska ske. En utskrift kan innehalla flera undantag.

Anta exempelvis att utskriften bestar av 30 sidor. Fem sidor ska skrivas ut enkelsidigt pa
specialpapper och resterande sidor ska skrivas ut dubbelsidigt pé vanligt papper. D& kan du anvanda
undantagssidor.

I fonstret Lagg till undantag kan du ange instdllningarna fér undantagssidorna och vdlja alternativ
papperskalla:

e Sidor anger den eller de sidor ddr instdllningarna fér undantagssidor ska anvandas. Avgrdnsa
sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett bindestreck. Om
du exempelvis vill ange sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du 1, 6, 9-11.

e  Papper visar grundinstdllt pappersformat, farg och papperstyp som har valts i Anvéand
jobbinstdllningar. Klicka pa Ned-pilen till hdger om faltet Papper om du vill valja ett annat
papper med annat format, farg eller typ.

e  Dubbelsidig utskrift innebar att du kan vdlja alternativ for dubbelsidig utskrift. Valj alternativ
genom att klicka pd Ned-pilen:

— Enkelsidig utskrift skriver ut undantagssidorna pa en enda sida.

— Dubbelsidig utskrift skriver ut undantagssidorna pa bada sidorna av papperet och véander
arken langs langsidan. Utskriften kan bindas ldngs papperets ldngsida.

— Dubbelsidig utskrift, véind langs langsida skriver ut undantagssidorna pé bada sidorna av
papperet och vander arken langs kortsidan. Utskriften kan bindas ldngs papperets kortsida.

— Anvdnd jobbinstdllning skriver ut jobbet med alternativen i Jobbinstallningar.
e Jobbinstdllning visar egenskaperna hos papperet som anvands till det resterande jobbet.

Obs! Somliga kombinationer av dubbelsidig utskrift och vissa papperstyper och pappersformat
kan ge oforutsedda resultat.

Skalning

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den s@ mycket
som 400 % . I Windows finns alternativen for skalning pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX
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1. Oppna Alternativ fér skalning genom att klicka pa pilen till héger om féltet Papper och vilja
Annat format>Avancerat pappersformat.

2. Vdlj ett alternativ.
— Ingen skalning: Du kan anvdnda detta alternativ om du vill behélla bildens originalstorlek.

— Skala automatiskt: Du kan anvénda detta alternativ om du vill andra utskriften fran ett
standardformat till ett annat. Originaldokumentets format skalas sé att det passar pé det
valda pappersformatet som visas i faltet Pappersformat for utskrift.

— Manuell skalning: Du kan anvanda detta alternativ for att dndra utskriftsformatet med en
Viss procentsats.

Skriva ut vattenstamplar

En vattenstampel dr en specialanpassad text som kan skrivas ut 6ver en eller flera sidor. Du kan till
exempel ldgga till ett ord som Kopia, Utkast eller Konfidentiellt som en vattenstampel i stallet for att
stdmpla texten pd ett dokument innan du skickar ut det.

Obs!
¢ Alla alternativ som visas stdds inte pd alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.
e Vattenstamplar stdds inte i vissa skrivardrivrutiner om héften har valts eller om flera sidor
skrivs ut pd samma ark.

Med hjdlp av vattenstamplar kan du goéra féljande:
e Skapa en vattenstampel eller redigera en befintlig vattenstampel med hjdlp av Redigering av
vattenstampel:

— Med en textvattenstdmpel anvénds den tecken som skrivits i faltet Text i vattenstampeln. Du
kan skapa en textvattenstdmpel som ska skrivas ut pd dokumentet. Valj alternativ for
teckenstorlek, teckentyp, farg och vinkel.

— Vattenstampeln kan bestd av en bild. Bildfilen kan ha nagot av formaten .bmp, .gif och .jpg.
Du kan skapa en bildvattenstdmpel som ska skrivas ut pd dokumentet och vdlja alternativ
for exempelvis storlek och placering pé sidan.

— Vattenstdmpeln kan besté av en tidsstampel. Du kan skapa en vattenstémpel med
tidsstdmpel som ska skrivas ut pd dokumentet. Tidsstampeln bestdr av veckodag, datum,
tid och tidszon.

e  Placera en vattenstampel pd forsta sidan eller pa varje sida i ett dokument.
e  Skriva ut en vattenstdmpel i forgrunden eller bakgrunden eller infoga den i sjdlva utskriften.
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Utskrift

Sé& har skriver du ut en vattenstampel:
1. Klicka pd Dokumentalternativ>Vattenstampel.
2.  Markera vattenstampeln pd menyn Vattenstampel.
3. Klicka pé Lager och vdlj sedan hur vattenstadmpeln ska skrivas ut.
— Skriv ut i bakgrunden skriver ut vattenstampeln bakom texten och grafiken i dokumentet.

— Blanda kombinerar vattenstdmpeln med texten och grafiken i dokumentet. En blandad
vattenstdmpel dr genomskinlig sé& att bade vattenstampeln och innehdllet i dokumentet
syns.

— Skriv ut i forgrunden skriver ut vattenstampeln framfor texten och grafiken i dokumentet.
4.  Klicka péd Sidor och vdlj sedan pa vilka sidor vattenstampeln ska skrivas ut:

— Skriv ut pa alla sidor skriver ut vattenstdmpeln pd alla sidor i dokumentet.

— Skriv ut endast pa sida 1 skriver ut vattenstampeln pdé den forsta sidan i dokumentet.
5. Klicka pé& OK.

Skriva ut spegelvanda bilder

Om PostScript-drivrutinen ar installerad kan du skriva ut sidorna spegelvénda. Saddana sidor skrivs ut
fran vanster till hoger.

Skapa och spara anpassade format

Papper med anpassat format kan skrivas ut fran valfritt magasin. Instdllningarna for papper med
anpassat format sparas i skrivardrivrutinen och kan vdljas for alla jobb. Information om vilka
pappersformat som kan fyllas pd i magasinen finns i Anpassade standardformat som stods pa sidan
44,

Sé& har skapar du och sparar anpassade format for Windows:
1. Klicka pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

2. For Papper, klicka pd pilen och valj Annat format>Avancerat
pappersformat>Utskriftsformat>Ny.

3. I fonstret Nytt anpassat pappersformat anger du hoéjd och bredd pé det nya formatet.
4. Valj mattenhet genom att klicka pd knappen Mattenheter och valj Tum eller Millimeter.
5.  Spara formatet genom att skriva ett namn pa formatet i faltet Namn och sedan klicka pa OK.

Sa har skapar du och sparar anpassade format for Macintosh:
1. Klicka pé& Arkiv, Utskriftsformat i programmet.
2. Klicka pé Pappersformat och vdlj Hantera anpassade format.

3. Omduvill lagga till ett nytt format klickar du pd plustecknet (+) i fonstret Hantera
pappersformat.

4. Dubbelklicka pad Nytt eget format hogst upp i fonstret och skriv namnet pd det nya anpassade
formatet.

5. Ange hojden och bredden pé det nya anpassade formatet.

6. Klicka p& Utskriftsmarginaler och markera skrivaren i listan. Eller ange 6ver-, under-, hdger- och
vanstermarginal.

7. Sparainstdllningen genom att klicka p& OK.
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Utskrift

Vdlja meddelande om slutfort jobb i Windows

Du kan vdlja om du vill bli informerad nar utskriften ar klar. Ett meddelande visas pa datorskdrmen
med namnet pd utskriftsjobbet och namnet pé skrivaren dar det skrevs ut.

Obs! Funktionen dr tillganglig p4 Windows-datorer som skriver ut till natverksskrivare.

Om du vill f& ett meddelande ndr utskriftsjobbet dr klart:

1. Klicka pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

2. Klicka pa Meddelande>Meddela vid slutforda jobb>Aktiverad.
3. Klicka pa OK.
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Utskrift

Skriva ut specialjobbtyper

Det har avsnittet omfattar:

O SKYAAAA ULSKITTE.c.eeerieeeieercieseee s sssssssss e sssssssssssssssesssssssssssssssssssssessssssssssesssssesssssass s ssssssssssssssessssnssssnsses
O PrOVSALS ..ttt sss sttt ettt
O FOTAIO A ULSKIITE ..ottt tssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssasssssssssssssssssssssnesssnsssns
O SPATAAE JODD oottt s st s s R ARt

Med specialjobbtyper kan du skicka en utskrift fran datorn och sedan skriva ut den via skrivarens
kontrollpanel.

Vdlj specialjobbtyper pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

Skyddad utskrift

Med Skyddad utskrift kan du koppla ett [6senord med 4 till 10 siffror till en utskrift nar den skickas till
skrivaren. Jobbet behdlls i skrivaren tills du skriver l6senordet pd kontrollpanelen.

Nar du skriver ut flera skyddade utskrifter samtidigt kan du du ange ett grundinstdllt l6senord i
Utskriftsinstallningar i skrivardrivrutinen. Pa sa satt kan du anvanda samma l6senord for alla
utskrifter som skickas fran datorn. Om du maste anvénda ett annat l6senord kan du dsidosdtta det i
programmets skrivardrivrutin.

Skicka en skyddad utskrift

1. Valj Skyddad utskrift i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.
2. Ange ett l6senord pa 4-10 siffror for den skyddade utskriften.
3. Skriv l6senordet en gdng till i faltet Bekrdfta l6senord.

Obsl

e Om duinte anger ndgot l6senord tilldelas automatiskt ett [6senord som visas i fonstret
Losenord kravs. Du kan anvdnda det forinstdllda l6senordet eller skriva ett eget [6senord
som du vill anvanda i fonstret skyddad utskrift.

e Losenordet ar kopplat till ditt anvandarnamn. Nar du har angett ett [6senord anvands det
som grundinstdllning for alla utskrifter som kréver [6senord pa alla skrivare fran Xerox®. Du
kan aterstalla l6senordet nar som helst frén ett fonster som innehaller l6senordet.

Klicka pa OK.

Se till att papperet har rdtt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstdllningarna.
Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Vadlj ett utskriftskvalitetslage.

Vdlj en annan flik eller klicka pa OK.

e NOWL e

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pé OK eller Skriv ut.
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Utskrift

Frigora en skyddad utskrift

1.

2.
3.
4

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.
Vdlj fliken Skyddade utskrifter eller Mina skyddade jobb.
Tryck pd mappen som innehadller utskriften.

Skriv med hjdlp av knappsatsen det l6senord som dr kopplat till utskriften och tryck sedan pa
OK.

Markera motsvarande utskrift i listan och tryck pé Frigor.

Ta bort en skyddad utskrift

1. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj fliken Skyddade utskrifter eller Mina skyddade jobb.

3. Tryck pd mappen som innehdller utskriften.

4. Ange losenordet som du tilldelade utskriften med hjalp av knappsatsen.
5. Tryck pd motsvarande utskrift i listan och tryck sedan pé Ta bort.
Provsats

Med jobbtypen Provsats kan du skriva ut ett provexemplar av ett flersidigt jobb och behalla
resterande exemplar i skrivaren. Nar du har granskat provexemplaret kan du vdlja jobbnamnet péa
skrivarens kontrollpanel och skriva ut de extra kopiorna.

Skicka en provsats

o wN=

Vdlj Provsats i listan Jobbtyp pd fliken Utskriftsalternativ.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstdllningarna.
Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Vdlj ett utskriftskvalitetslage.

Vdlj en annan flik eller klicka pé OK.

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pd OK eller Skriv ut.

Ett provexemplar skrivs ut direkt. Provexemplaret rdknas inte in i utskriften.
Granska utskriften och skriv ut eller radera resterande exemplar via kontrollpanelen.

Obs! Provutskrift ingér i Miljosmarta instdllningar. Valj Provutskrift som grundinstdilld jobbtyp i
Miljésmarta installningar.

Skriv ut jobbet genom att markerade det i listan pd skrivarens kontrollpanel.
Tryck pé& OK.

Frigora resterande utskrifter efter utskrift av provsats

1.
2.

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.
Tryck p&d motsvarande utskrift i listan.

Obs! Meddelandet Behdllet: Provsats visas bredvid utskriftens namn pd kontrollpanelen.
Tryck pa Frigor.
Resten av utskriften skrivs ut och jobbet tas bort fran skrivarens harddisk.
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Utskrift

Fordrojd utskrift

En utskrift kan fordrojas i upp till 24 timmar fran att det skickades till skrivaren. Ange vid vilken
tidpunkt som jobbet ska skrivas ut. Om tiden som du anger dr tidigare dn den tid som du skickar
utskriften skrivs den ut ndsta dag. Standardtiden for fordrojd utskrift ar vid midnatt.

Skicka fordrojd utskrift

1.
2.

Vdlj Fordrojd utskrift i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.

I fonstret Fordrojd utskrift flyttar du fran timme till minut genom att trycka pé tabb-tangenten.
Vdlj tidpunkt for att skicka utskriften genom att klicka pé pilknapparna.

— Om du anvander 12-timmarsformat skriver du timme (1-12) och minut (00-59) och vdljer
FM eller EM. Du vaxlar mellan FM och EM genom att klicka pa FM eller EM och sedan klicka
p& Upp- eller Ned-pilen.

— Om du anvander 24-timmarsformat skriver du timme (1-23) och minut (00-59).
Obs! De regionala instdllningarna pé& datorn avgér tidsformatet.

Klicka pa OK.

Vdlj eventuella 6vriga utskriftsalternativ och klicka pé OK.

Klicka pa OK eller Skriv ut.

Obs! Om du vill skriva ut jobbet efter att det har skickats men fére den schemalagda tiden, frigor
du jobbet pé skrivarens kontrollpanel.

Sparade jobb

Med Sparade jobb eller Spara filen i mapp lagras en allmdn eller privat utskrift i skrivaren och skrivs
ut pd begdran via skrivarens kontrollpanel. Alternativet ar praktiskt for dokument som du skriver ut
ofta. Du kan tilldela privata utskrifter [6senord for att forhindra obehérig utskrift.

Information om hur du skriver ut sparade jobb finns i Skriva ut fran Sparade jobb.

Skicka ett allméant sparat jobb

1.
2.

82

Vdlj Sparade jobb i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.

Gor nagot av foéljande i Jobbnamn i fonstret Sparade jobb:

— Ge jobbet ett namn.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdiltet och valj ett namn i listan.

— Klicka pé pilen till hoger om fdiltet och vdlj Anvéind dokumentets namn om du vill anvénda
dokumentets namn.

Obs! Hogst tio namn lagras i skrivardrivrutinen. Ndar du lagger till ett elfte namn, raderas
automatiskt det minst anvénda namnet. Valj Rensa lista om du vill ta bort alla andra namn én
det markerade.

Ange i faltet Spara till eller Mappnummer var du vill att filen ska sparas pé skrivaren. Gor nagot
av foljande:

— Skriv namnet pé destinationsmappen.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdiltet och valj ett mappnamn i listan.

— Klicka pa pilen till hoger om fdltet och valj Grundinstélld gemensam mapp.
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12.
13.

Utskrift

Om du ska skriva ut jobbet nu och daven spara det, markerar du kryssrutan Spara och skriv ut.
Vadlj Allmént.

Klicka pé OK.

Se till att papperet har rdtt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstdllningarna.
Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Vdlj ett utskriftskvalitetsldge.

Vdlj en annan flik eller klicka pé OK.

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka

pd OK eller Skriv ut.

Ett provexemplar skrivs ut direkt. Provexemplaret raknas inte in i utskriften.

Skriv ut jobbet genom att markerade det i listan pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pé& OK.

Ndr jobbet har sparats kan du skriva ut det vid behov. Mer information finns i Skriva ut fran
Sparade jobb.

Skicka ett privat sparat jobb

1.
2.

Vdlj Sparade jobb i listan Jobbtyp pd fliken Utskriftsalternativ.

Gor nagot av foljande i Jobbnamn i fonstret Sparade jobb:

— Ge jobbet ett namn.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdltet och valj ett namn i listan.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdiltet och vdlj Anvand dokumentets namn om du vill anvénda
dokumentets namn.

Obs! Hogst tio namn lagras i skrivardrivrutinen. Nar du lagger till ett elfte namn, raderas
automatiskt det minst anvénda namnet. Valj Rensa lista om du vill ta bort alla andra namn én
det markerade.

Ange i faltet Spara till eller Mappnummer var du vill att filen ska sparas pé skrivaren. Gor nagot
av foljande:

— Skriv namnet pd destinationsmappen.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdltet och valj ett mappnamn i listan.

— Klicka pé pilen till h6ger om fdltet och valj Grundinstélld gemensam mapp.
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10.
11.
12.
13.
14.

84

Om du ska skriva ut jobbet nu och daven spara det, markerar du kryssrutan Spara och skriv ut.
Lagra jobbet pd skrivaren genom att vdlja Privat.

Skriv ett [6senord i faltet Losenord. Losenordet dr kopplat till ditt anvandarnamn. Nér du har
angett ett l6senord anvdnds det som grundinstallning for alla utskrifter som kraver l6senord pa
alla skrivare fran Xerox®. Du kan aterstélla [6senordet ndr som helst fran ett fonster som
innehaller [6senordet.

Skriv l6senordet en gdng till i faltet Bekrafta l6senord.

Klicka pé& OK.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstallningarna.
Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Vdlj ett utskriftskvalitetslage.

Vdlj en annan flik eller klicka pé OK.

Skriv ut jobbet genom att markerade det i listan pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pé& OK.

Ndr jobbet har sparats kan du skriva ut det vid behov. Mer information finns i Skriva ut fran
Sparade jobb.
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Utskrift

Kvarhdllna utskrifter

Jobb kan behallas eller pausas av olika skdal. Exempel: Om papperet tar slut i skrivaren, behdlls jobbet.
Om du skickar ett jobb som provutskrift skrivs det forsta exemplaret ut och de 6vriga behdlls tills du
frigor dem. Om administratéren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhéills alla jobb som
skickas till skrivaren tills du frigér dem.

Frigora kvarhallna utskrifter

Tryck pé Jobbstatus pé kontrollpanelen.

Valj Aktiva jobb.

Om du vill ta reda pé varfor ett jobb har kvarhdllits markerar du jobbet och vdljer Information.
Gor ndgot av foljande:

BwhhS

— Nar du vill frigora ett kvarhdllet jobb markerar du jobbet och vdljer Frigor.
— Om du vill frigora alla kvarhdllna jobb vdaljer du Frigor alla jobb.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare 85
Anvandarhandbok



Utskrift

Skriv ut fran

Med Skriv ut frén kan du skriva ut dokument som lagras pa skrivaren, pd en dator i ett natverk eller i
ett USB-minne.

Skriva ut fran ett USB-minne

Du kan skriva ut filer med formaten .pdf, .ps, .pcl, .prn, .tiff och .xps direkt fran ett USB-minne.
Obs!
e Om USB-portar har inaktiverats kan du inte anvénda en USB-kortldsare for autentisering,
uppdatering av programvaran eller utskrift frén ett USB-minne.

e Systemadministratéren maste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sd& har skriver du ut frén ett USB-minne:
1. Satt i USB-minnet i en USB-port pa skrivaren. Fonstret Skriv ut fran USB 6ppnas.
I listan langst ned i fonstret visas mappar och utskrivbara filer pd USB-minnet.

2. Anvand pilarna bredvid listan for att bladdra till den fil du vill skriva ut.

3. Om utskriftsfilen ar en mapp, 6ppna mappen genom att peka pd namnet.

4. Peka pafilen.

5. Ange antal kopior samt pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig utskrift och
efterbehandlingsalternativ.

6. Tryck pa den grona Start-knappen.

7. Tryck pa Féregdaende for att dtergéende till féregdende skarm.

8. Tryck pé Bladdra for att soka efter andra mappar och utskrivbara filer.

Skriva ut fran Sparade jobb

1.  Tryck pa Tjénster pa kontrollpanelen och sedan pd Skriv ut fran.
2. Valj Sparade jobb och markera namnet p& mappen med det sparade jobbet.
3. Markera namnet pé det sparade jobb som du vill skriva ut.
Obs! Om du vill skriva ut ett privat sparat jobb markerar du jobbets namn och anger [6senordet.
4.  Ange antal kopior samt pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig utskrift och
efterbehandlingsalternativ.
5. Tryck pa den gréna Start-knappen.
6. Ndr jobbet har skrivits ut kan du dtergé till listan med sparade jobb genom att vdlja Bldddra.
7. Vdlj Tillbaka for att aterga till listan med mappar.
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Utskrift

Skriva ut fran en brevladda

Med Skriv ut fran brevlada kan du skriva ut en fil som lagras i en mapp pé skrivarens harddisk.

Sa har skriver du ut fran en brevlada:

1.
2.

Tryck pa Tjdnster p& kontrollpanelen och sedan pd Skriv ut fran.

Vdlj Brevlada och markera namnet pd mappen som innehdller dokumentet.

Obs! Om Brevlada inte visas, aktivera funktionerna Skanna till brevldda och Skriv ut fran
brevldda med CentreWare Internet Services. Skapa sedan en mapp fér Skanna till brevlidda. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Markera namnet pd det dokument som du vill skriva ut.

Ange antal kopior samt pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig utskrift och
efterbehandlingsalternativ.

Tryck pa den grona Start-knappen.

Ndar jobbet har skrivits ut kan du aterga till listan med dokument i brevliddan genom att vdalja
Bladdra.

Vdlj Tillbaka for att aterga till listan med mappar.

Skriva ut fran CentreWare Internet Services

Du kan skriva ut filer i formaten .pdf, .ps, .pcl, .prn och .xps direkt fran CentreWare Internet Services
utan att forst behdva 6ppna ett annat program eller skrivardrivrutinen. Filerna kan lagras pd en lokal
harddisk, masslagringsenhet eller natverksenhet.

Sa har skriver du ut fran CentreWare Internet Services:

1.

I datorn 6ppnar en webbldsare, skriver IP-adressen till skrivaren i adressfdltet och trycker pa
Bekrafta eller Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 26.
Klicka pa Utskrift i CentreWare Internet Services.

Vdlj filen i ett lokalt natverk eller pa en fjarrplats genom att klicka pa Bléddra, markera filen och
klicka p&a Oppna.

Under Utskrift markerar du 6nskade alternativ for jobbet.
— Anvand Normal utskrift om du vill skriva ut ett jobb direkt.

Med Skyddad utskrift skrivs jobbet ut nar du anger ditt [6senord pa skrivarens kontrollpanel.

Provsats, eller korrekturutskrift, skriver ut en kopia av ett utskriftsjobb som innehdller flera
kopior och de resterande kopiorna lagras i skrivaren.

— Spara jobb for aterutskrift sparar ett utskriftsjobb i en mapp pa utskriftsservern for framtida
utskrift. Du kan ange ett jobbnamn och en mapp.

Fordroj utskrift skriver ut ett jobb vid en angiven tid upp till 24 timmar efter det att jobbet
skickades.

Skriv ditt anvéndar-ID och din kontoinformation om Redovisning dr aktiverat.
Klicka pa Sénd jobb.

Obs! Om du vill vara sdker pd att jobbet har hamnat i jobbkén, mdste du vanta pd att ett
bekraftelsemeddelande visas innan du sténger den har sidan.
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Kopiering

Det hdr kapitlet innehdller:

Grundlaggande kopiering..
Andra kopieringsalternativ
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Kopiering

Grundlaggande kopiering

1. Tryck pa den gula knappen Rensa allt pa kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare
installningar.
2. Laggioriginaldokumenten:

— Anvand dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
Ovre vanstra hornet pd dokumentglaset.

— Anvand dokumentmataren nar du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

3. Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé& Kopiera.
4. Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pé kontrollpanelen. Antalet
kopior visas hogst upp till hoger pd pekskarmen.

Obs! Om du vill korrigera kopieantalet med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen trycker du pa C

och skriver ett nytt varde.

5. Andra kopieringsinstdllningarna vid behov. Mer information finns i Vélja kopieringsinstéllningar.
6. Tryck pd den gréna Start-knappen.

Obs!

e Om duvill pausa eller avbryta ett kopieringsjobb trycker du pé den roda Stopp-knappen péd
kontrollpanelen.

e Om du vill avbryta ett kopieringsjobb trycker du pa Avbryt-knappen pd kontrollpanelen.

e Valj Ateruppta skanning pa pekskdarmen om du vill fortsdtta jobbet eller valj Avbryt skanning om
du vill avbryta jobbet helt.

Dokumentglas

90

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det Gvre
vanstra hérnet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).
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Kopiering

Riktlinjer for dokumentglaset

Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvdnd dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

Papper med gem eller haftklamrar

Papper som har skrynklats, bdjts eller vikts, eller papper med revor eller jack

Bestruket eller karbonfritt papper och andra material an papper, till exempel textil eller metall
Kuvert

Bocker

Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Bekraftelseindikatorn tdnds ndr du har lagt i
dokumenten ratt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera pappersvikter
frdn 50-125 g/m? for enkelsidiga dokument
och 60-125 g/m?for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan anvandas med
pappersformat fran 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
55 tum) till 215,9 x 355,6 mm (8,5 x
14 tum).

e Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 60
ark a 80 g/m2

Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pé original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:

Placera originalen med framsidan upp och sd att sidans 6verkant matas in forst.
Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Justera styrskenorna s att de ligger an mot originalen.

Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar bldcket pd papperet
ar torrt.

Lagg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Kopiering

Kopiera ett ID-kort

Du kan kopiera bada sidorna av ett ID-kort eller ett litet dokument pd samma sida av papperet. Badda
sidorna kopieras frdn samma plats pd dokumentglaset. Skrivaren lagrar sidorna och skriver ut dem
bredvid varandra pé& papperet.

Sé& har kopierar du ett ID-kort:

1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Valj ID-kopiering.

3. Kontrollera installningar fér pappersmatning, ljusare/mérkare, skarpa och automatisk
bakgrundsreducering for framsidan. Andra installningarna vid behov.

4,  Fall upp dokumentluckan.

5. Placera ID-kortet eller ett dokument som ér mindre dn halften av det valda pappersformatet
cirka 6 mm fran det 6vre vanstra hornet pad dokumentglaset.

6. Tryck pd den grona Start-knappen.
7. Fall upp dokumentluckan.

8. Vdnd pa dokumentet och placera det cirka 6 mm frén det 6vre vanstra hornet pd
dokumentglaset.

9. Tryck pa Skanna sida 2.
10. Stdng genom att trycka pda Tjdnster Hem.
11. Ta bort ID-kortet fran skannern.
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Kopiering

Andra kopieringsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

o Grundlaggande INSTAIUNINGAN ...t ssssssses s sssssssssssessssssssessssssssessssesssssssssssssesssssnns 94
o INStAlNINGAr fOr DILAKVAITET ....ooeeeeeeee ettt sss s ssssss s sssss st s s s sss s ssasnssnns 95
O JUSTEIO UESKII T cenieeeeecereieeccereeiscecreimascessssassscessessssesssssssssee e sssssse e sass e sss bbbttt 96

Du kan dndra flera instdllningar for kopieringen, dels sa att de passar egenskaperna hos dokumentet,
dels sa att utskrifterna blir de 6nskade. Mer information finns i Vanlig kopiering pd sidan 94.

Du kan ocksd andra grundinstdllningarna fér manga alternativ. Mer information finns i Vdlja
grundinstallningar for kopiering.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare 93
Anvandarhandbok



Kopiering

Grundlaggande installningar

Det har avsnittet omfattar:

®  VALjO POPPEISIMUGUSIN c.c.vereeerresreessessiessesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssns 94
o GOra bilden [JUSAre ller MOTKATE ...t sssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 94
o Ange dUbDbelSidig KOPIEING ...ttt esss b ss st s s tens 94

Valja pappersmagasin

1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj Kopiera.

3. Tryck pa fliken Kopia.

4.  Tryck pd 6nskat magasin under Papper.

Gora bilden ljusare eller morkare

Tryck pé Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj Kopiera.

Vdlj fliken Bildkvalitet.

Tryck pé Bildalternativ.

For reglaget uppdt eller nedat under Ljusare/morkare om du vill géra bilden ljusare eller morkare.
Tryck péa OK.

o b whN-

Ange dubbelsidig kopiering

1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj Kopiera.

3. Tryck pa fliken Kopia.

4. Vdlj ett alternativ for dubbelsidig kopiering.
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Installningar for bildkvalitet

Det har avsnittet omfattar:

Valja originalets AOKUMENTEYP ...t issssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnnes
SEAIC TN SKATPON ettt ees e easseeess e cess e e s e bbb
AULO DAKGIUNASTEAUCETING ..ooeereereeeieeteese sttt s s sss s sess s s s ssssssssssssssss b s ssssssssssasssasssnsssnsssssanssanes

Valja originalets dokumenttyp

Sé& har anger du originalets typ:

o bhwN-=

Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj Kopiera.

Vdlj fliken Bildkvalitet.
Vdlj Dokumenttyp.
Vdlj ett alternativ.
Tryck pé& OK.

Stalla in skarpan

o b wN~

Tryck pa Tjéinster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Vdlj Kopiera.

Vdlj fliken Bildkvalitet.

Tryck pé Bildalternativ.

Flytta reglaget for Skérpa uppat eller nedat.

Tryck pé OK.

Auto bakgrundsreducering

Nar du kopierar dokument som har skrivits ut pé& tunt papper kan text och bilder p& den ena sidan
synas igenom pa den andra. Med instdllningen Auto bakgrundsreducering kan du minska skrivarens

kanslighet for ljusa bakgrundsfarger.

Aktivera automatisk bakgrundsreducering:

ot wN-=

Tryck pé Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Vdlj Kopiera.

Vdlj flikenBildkvalitet.

Tryck pa Bildforbdttring.

Vdlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.
Tryck pé& OK.

Kopiering
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Kopiering

Justera utskrift

Sortera kopior

Du kan automatiskt sortera flersidiga kopior. Om du exempelvis gor tre enkelsidiga- kopior av ett
sexsidigt-dokument, skrivs kopiorna ut i féljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6
Buntade kopior skrivs ut i denna ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sd& har vdljer du ett sorteringsalternativ:

1.  Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Kopiera.

3. Tryck pa fliken Kopia.

4. Vdalj ett alternativ under Kopieutmatning.
— Sorterad: Sortering aktiveras for alla kopior, oavsett var dokumenten placeras.
— Buntat: Sortering inaktiveras.

Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den s@ mycket
som 400%.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:
1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj Kopiera.
3. Tryck pa fliken Kopia.
4, Vdalj ett alternativ for Férminska/forstora:
— Tryck pé en knapp for att vdlja ett forinstdllt bildformat.

— Om du vill ange kopieringsformatet i steg om 1 % trycker du pé + eller - eller anger
procentandelen med knappsatsen. Standardinstallningen ar 100 % .
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Skriva ut flera sidor per sida

Sd har skriver du ut flera sidor per utskriftssida:

1.

&~ wN

6.

Tryck pé Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Valj Kopiera.

Vdlj fliken Utmatn.format.
Tryck pé Sidlayout.

Vdlj ett av foljande:

— Av: Detta alternativ kopierar en originalsida per utskriftssida.

Kopiering

— Sidor per ark: Med det hdr alternativet placeras ett angivet antal sidor pa den ena eller bdda

sidorna av papperet.

— Upprepa bild: Med det hdr alternativet placeras ett angivet antal av samma dokumentsida

pé den ena eller bada sidorna av papperet.
Tryck pa OK.

Andra kantradering

o ks whN-~

Tryck pé Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Valj Kopiera.

Vdlj fliken Layoutjustering.

Tryck pd Kantjustering.

Valj kant som ska justeras med hjalp av + eller -.
Tryck pé& OK.
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Skanning

Det hdr kapitlet innehdller:

e  Grundskanning 100
e  Skanna till ett USB-minne 103
e Skanna till en delad mapp i en natverksdator 104
e  Skanna till e-postadress 107
e  Skanna till WSD ...108
e  Skanna bilder till ett program i en USB-ansluten dator........ 109
e Justera skanningsinstdllningar....... 111
Se dven:

Installation och instdllning — 6versikt pa sidan 30
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Skanning

Grundskanning

Med skanningsfunktionen fér du flera metoder att skanna och lagra ett originaldokument.
Tillvdgagangssattet for att skanna med skrivaren skiljer sig fran bordsskannrar. Eftersom skrivaren
vanligen ar ansluten till ett natverk och inte direkt till en enstaka dator, ska du vdlja en destination
for den skannade bilden pé skrivaren.

Skrivaren hanterar féljande skanningsfunktioner:

e  Skanna dokument och lagra bilder pé& skrivarens harddisk.

e  Skanna originaldokument till ett dokumentarkiv pd en nétverksserver.
e Skanna originaldokument till en e-postadress.

e Skanna originaldokument till hemkatalogen.

e  Skanna originaldokument till ett USB-minne.

Obs!
e Skrivaren maste vara ansluten till ett ndtverk for att du ska kunna hamta en skannad fil pa
distans.

o Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller hamtar
filer fran skrivarens harddisk.

e Merinformation finns i hjalpen i CentreWare Internet Services.

Sa& har skannar du en bild:
1. Tryck pa Rensa alla pd kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare instdllningar.
2. Laggioriginaldokumenten:

— Anvand dokumentglaset fér enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
Ovre vanstra hornet pd dokumentglaset.

— Anvand dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.
Tryck pd Ned-pilen och vdlj mallgruppen pd menyn.

Markera en mall i listan.

Klicka pad knapparna om du vill &ndra skanningsinstallningarna.

No v s W

Tryck pd den grona Start-knappen.

Obs! Du kan pausa jobbet genom att trycka pa Stopp. Vilj Ateruppta skanning pa pekskéarmen
om du vill fortsatta jobbet eller valj Avbryt skanning om du vill avbryta jobbet helt. Om du inte
vdljer ett alternativinom 60 sekunder dterupptas jobbet automatiskt.

100 Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Skanning

Dokumentglas

e Fall upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det dvre
vanstra hérnet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp

till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Riktlinjer for dokumentglaset

Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvdnd dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nér du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

Papper med gem eller haftklamrar

Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack

Bestruket eller karbonfritt papper och andra material dn papper, till exempel textil eller metall
Kuvert

Bocker

Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

o Bekraftelseindikatorn tands ndr du har lagt i
dokumenten ratt.

e Justera styrskenorna sé att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera pappersvikter
frdn 50-125 g/m? f6r enkelsidiga dokument
och 60-125 g/m? for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan anvéndas med
pappersformat fran 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
55 tum)till 215,9 x 355,6 mm (8,5 x
14 tum).

e Dokumentmatarens maxkapacitet ar cirka 60
ark a 80 g/m2
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Skanning

Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pé original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:
e  Placera originalen med framsidan upp och sa att sidans 6verkant matas in forst.

e  Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot originalen.

e  Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren ndr bldcket pd papperet
ar torrt.

e Ldggintei original ovanfér maxstrecket.
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Skanning

Skanna till ett USB-minne

Du kan skanna ett dokument och lagra den skannade filen pé ett USB-minne. Funktionen Skanna till
USB framstdller skanningar i filformaten .jpg, .pdf och .tiff.

Sa har skannar du till ett USB-minne:

Obs! Innan du trycker pd knappen Skanna, eller satter i USB-minnet, tryck pa knappen
stromsparldge och vdnta tills stromsparldgesindikatorn slécks.

1. Placera dokumentet pa dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

2. Satt in USB-minnet i USB-porten pd skrivarens sida.
Meddelandet USB-enhet har avkdnts visas pé& pekskarmen.

3. Tryck pa Skanna till USB.

4, Klicka pd knapparna om du vill andra skanningsinstdllningarna. Mer information finns i Justera
skanningsinstdllningar péa sidan 111.

5. Valj fliken Skanna arbetsflode.
6. Tryck pd Filnamn, skriv ett namn och tryck pd OK om du vill andra namnet.
7. Sahar vdljer du filformat:
e Vdlj fliken Arkiveringsalternativ och tryck sedan pd Filformat.
Tryck pé ett alternativ och sedan pé OK.
8. Starta skanningen genom att trycka pa Start.

& VARNING! Ta inte ut USB-minnet forran det visas ett meddelande om detta. Om du tar ut
USB-minnet innan 6verfoéringen dr klar kan filen bli oanvéndbar och andra filer pa minnet kan skadas.
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Skanning

Skanna till en delad mapp i en natverksdator

Det hdr avsnittet omfattar:

o Dela ut en mapp pa N WIiNAOWS-AALOT ........rirrremrirrrirrrinrisssisssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses
e  Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 0Ch SENAIE.....eeveeeveereeerieerieesresssees e seseees
e Ldgga till en mapp som en adressbokspost med CentreWare Internet Services .......cocoveeeevecennecenn.

o Skanna till en MApP i €N NALVETKSAALOT ... sisssisessss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses

Innan du anvdander skrivaren som skanner i ett natvker mdaste du gora foljande:

1. Skapa en delad mapp pé datorns hdarddisk.

2. Skapa en ny adress i CentreWare Internet Services eller i Adressboksredigeraren som vdgleder
skannern till datorn.

Obs! Mer information finns i Ansluta skrivaren pa sidan 32.

Dela ut en mapp pd en Windows-dator

Oppna Utforskaren i Windows.

Hogerklicka pd den mapp som du vill dela och vdlj Egenskaper.
Klicka pa fliken Delning och sedan pa Avancerad delning.

Vdlj Dela denna mapp.

Klicka pa Tillstand.

Vdlj gruppen Alla och kontrollera att alla tillstand ar aktiverade.
Klicka pé& OK.

Obs! Notera resursnamnet for senare anvdndning.

Nowuvu e wN-~

®

Klicka pa OK igen.
9. Klicka pé Stang.
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Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 och senare

Klicka p& Systeminstdllningar p& Apple-menyn.

Vdlj Delning pd menyn Internet och tradl|ost.

Vdlj pa Fildelning pd& Service-menyn.

Klicka pa plusikonen (+) under Delade mappar.

Valj den mappen som du vill dela ut och klicka pé Légg till.

Markera mappen som du vill andra dtkomstréttigheterna for. Grupperna aktiveras.

I listan Anvandare klickar du pd Alla och anvander pilarna for att vdlja Léds och skriv.

NV WN =

Klicka pa Alternativ.

9.  Om du vill dela mappen med Windows-datorer, valj Dela filer och mappar via SMB.

10. Om du vill dela mappen med specifika anvandare vdljer du Pa bredvid anvandarnamnet.
11. Klicka pa Klart.

12. Stdng fonstret Systeminstdllningar.

Obs! Nar du 6ppnar en delad mapp, visas en banner med texten Delad mapp i Finder (Sokaren)
for mappen och dess undermappar.

Lagga till en mapp som en adressbokspost med CentreWare Internet
Services

1. Idatorn 6ppnar en webbldsare, skriver IP-adressen till skrivaren i adressfdltet och trycker pa
Bekrdfta eller Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pa
sidan 26.

Klicka pé& Adressbok.

Klicka pé Lagag till.

Klicka pé Ldgag till destination for Skanna till mal.

Skriv ett namn under Kortnamn. Fdltet dr obligatoriskt.

Valj SMB pd menyn Protokoll.

For Host Address (Vardadress) skriver du serverns IP-adress eller DNS-namn.

© NOoO U WwWwN

For Portnummer skriver du det grundinstdllda portnumret eller valjer ett nummer i tillatet
intervall.

9. For Namn pa delad katalog: Skriv ett namn pa malmappen pa FTP-servern. Exempel: Om du vill
spara de skannade filerna i en delad mapp som heter skanningar, skriver du skanningar.

10. For Undersokvag: Skriv sokvagen till den aktuella mappen. Exempel: Om du vill skanna till en
mapp som heter “fargskanningar” och som ligger en niva under mappen for skanningar skriver
du /fargskanningar.

11. Ange det inloggningsnamn som anvands for att fa atkomst till datorn. Skrivaren anvander detta
inloggningsnamn for att f& atkomst till den delade mappen.

12. Skriv in l6senordet och bekrdfta det for att fa atkomst till den delade mappen pé fjdarrdatorn och
spara skannade filer.

13. Klicka pé Spara.
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Skanning

Skanna till en mapp i en natverksdator

1.

No v s WN

®

Placera dokumentet p& dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pd Skanna till pé skrivarens kontrollpanel.

Vadlj Nétverk.

Markera adressboksposten.

Tryck pé OK.

Klicka pd knapparna om du vill dndra skanningsinstdllningarna. Mer information finns i Justera
skanningsinstdllningar p& sidan 111.

Tryck pd Filnamn, skriv ett namn och tryck pd OK om du vill andra namnet.

Sé& har vdljer du filformat:

e Vdlj fliken Arkiveringsalternativ och tryck sedan pd Filformat.

Tryck pé ett alternativ och sedan pé OK.

10.

106

Starta skanningen genom att trycka pa Start. Bilden skannas till den angivna mappen.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Skanning

Skanna till e-postadress

Innan du skannar till en e-postadress konfigurerar du skrivaren med data om e-postservern. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sé& har skannar du en bild och skickar den till en e-postadress:

1.  Placera dokumentet pd dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

2.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd E-post.
3.  Tryck pa fliken E-post.
4. Ange metod for att valja mottagare:

— Ny mottagare: Du kan ange e-postadressen manuellt. Skriv adressen med hjdlp av
knappsatsen.

— Favoriter: Gor att du kan vdlja i enhetens adressbok.
— Nadatverksadressbok: Gor att du kan vdlja en e-postadress i ndtverkets adressbok.
5. Tryck pd Sténg nar du ar klar.
6. Sahdr lagger du till en drenderad:
e Tryck pa Arende och skriv dnskad text med hjdlp av tangentbordet pé pekskdrmen.
Tryck pa OK.
7. Sa har lagger du till ett meddelande:
e  Tryck pd fliken E-postalternativ.
Tryck pd Meddelande.
Skriv meddelandetexten i faltet Meddelande.
Tryck pé& OK.
8. Sahar vdljer du filformat:
o  Tryck pa fliken E-postalternativ.
Tryck pa Filformat.
Tryck pé ett alternativ och sedan pd OK.
9. Tryck pé Filnamn, skriv ett namn och tryck pad OK om du vill andra namnet.

10. Klicka pé knapparna om du vill dndra skanningsinstdllningarna. Mer information finns i Justera
skanningsinstallningar pa sidan 111.

11. Du pdabodrjar skanningen genom att klicka pa Start.
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Skanning

Skanna till WSD

Med WSD kan du ansluta datorn till skrivaren. Anvand WSD ndr du vill komma at skannade bilder pd
datorn.

Obs! Se Installera skrivaren som WSD-enhet.

Sa har skannar du till WSD:

1. Placera dokumentet pa dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

Tryck pd Skanna till pé skrivarens kontrollpanel.

Valj WSD.

Vdlj en destination genom att trycka pa datoradressen.

Vdlj skanningstyp genom att vdlja Héandelse och sedan vdlja skanningstyp.
Starta skanningen genom att trycka pa Start.

No v s WwWN

Vdlj ett skanningsprogram vid meddelandet om WSD-skanningsenhet pd datorn.
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Skanning

Skanna bilder till ett program i en
USB-ansluten dator

Det har avsnittet omfattar:

o Skanna en bild Lill @t PrOGrAM ...t ssssessssssssssssessss s ssssssssessssssssessssssssssssssssssssssssnns
e SKaNNA €N Dild MEA WINAOWS XP ...ttt eeseees e seasessassessssesasasssssssssssssassssasasssassessssesnssssssssosns
e  Skanna en bild med Windows ViSta €ller WINAOWS 7 ... eeeeeeeeeeeeeseeeessessesesesesessesseseeen

Du kan importera bilder direkt fran skannern till en mapp pa datorn. Med en Macintosh dator och
vissa Windows-program kan du ocksda importera bilder direkt till programmet.

Skanna en bild till ett program
Obs! Vissa Windows-program, bl.a. Office 2007, stoder inte den har funktionen.

Oppna filen och infoga bilden.

Vdlj punkten dar bilden ska infogas i filen.

I Windows verktygsfalt klickar du pd Bild>Bild>Fran skanner eller kamera.
I dialogrutan Infoga bild frén kamera eller skanner vdljer du din enhet.
Klicka pd Anpassad infogning.

Vdlj ett alternativ for Skanna frédn Grundskanning.

Om du vill andra ndgon av skanningsinstdllningarna vdljer du dem.

Justera beskarningslinjerna och valj Férhandsgranska vid behov.

e NOULEWN =

Klicka pa Skanna.
Skrivaren skannar dokumenten och placerar bilderna i programmet.

Skanna en bild med Windows XP

Klicka pé foljande pd datorn: Start>Kontrollpanelen.

I datorn klickar du pa Start>Instdllningar>Kontrollpanel>Skrivare och annan maskinvara.
Dubbelklicka pé& Skannrar och kameror.

Klicka pa Ndésta i dialogrutan Skannrar och kameror.

Dubbel klicka pa4 Xerox WC3655.

Vdlj ett alternativ:

— Fargbild

— Gratonsbild

— Svartvit bild eller text

— Egen instdllning

o s wN-=

7. Vdlja papperskdlla:
— Dokumentglas
— Dokumentmatare
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Skanning

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Nar du vill férhandsgranska dokumentet eller vdlja en del av dokumentet for skanning, valjer du
Forhandsgranska.

Skrivaren skannar en férhandsgranskningsversion av bilden.

Om du vill vdlja en del av dokumentet for skanning, dndrar du ramens storlek genom att klicka
och dra i dess horn.

Klicka pé Ndsta.

Skriv ett namn for den har gruppen bilder.

Vdlj ett filformat.

Skriv sokvagen eller bladdra till en plats for de skannade bilderna.

Om du vill spara bilden i mappen vdljer du Ingenting i dialogrutan Andra alternativ.
Klicka pa Nésta.

Om du vill se den skannade bilden, klickar du p&d mapplénken i fonstret.

Klicka pa Slutfor.

Bilden sparas i mappen och kan anvdndas i dina program.

Skanna en bild med Windows Vista eller Windows 7

s whN =

110

Klicka pa foljande pé datorn: Start>Alla program>Windows Fax and Scan.
Klicka pd New Scan.

Vdlj Xerox WC3655 om du uppmanas att goéra det och klicka sedan pd OK.
Vdlj skanningsinstdllningar.

Nar du vill férhandsgranska dokumentet eller vdlja en del av dokumentet for skanning, valjer du
Forhandsgranska.

Skrivaren skannar en férhandsgranskningsversion av bilden.

Du kan markera en del av dokumentet genom att avmarkera Férhandsgranska eller skanna
bilder som separata filer och sedan dndra ramens storlek med hjdlp av hérnpunkterna.

Klicka pa Skanna.

Den skannade bilden lagras i den grundinstdallda mappen fér skannade dokument eller i en
mapp som du vdljer.
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Skanning

Justera skanningsinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

®  ANGE ULSKITESTANG covvreverreeeeeescee ittt sssssssssss s s sssssssssess s s s s s s s s s s s s s sssnnes 111
®  ANGE SKANNINGSUPPLOSNING ceurrerreerreeecireeeetiseiee et tassessseesssessssssasessssessss s s s s ssse s s sssassssessssssseses 111
o Valja dubbelSidig SKANNING ...ttt ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnses 112
®  SEAUA IN FILFOIMIALET....oooeeeeeeeee ettt ssss s ssssss s ssssssssss s s s s s s s s s s s s s s sssnens 112
o GOra bilden [JUSAre @ller MOTKATE ...t etsetss s s ssss s s sssss s ssssssssesssssssseses 112
®  SEAULA IN SKAMPON ..ot sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssnssssnssssnsssnnes 112
®  JUSEEIQ KONTIASTEN ..ottt ssssissssssssssss s sssssssss s sssessssssasesssses s sssss s sssessssesssassssesssssssssssssessssessnnes 112
e Ignorera variation i bakgrunden QUEOMAEISKL ..o ssseease s sesseees 113
®  ANQGE ONGINAISLOTIEKEN ...ttt ssss s sssssssssssssssssssssssssssss s sssnssssssssssssssssssssssssssssssansssnnes 113
O ROAEIA KANTET ..ottt ettt ss s s bbb s s sees 113

Du kan dndra skanningsinstdllningarna for enstaka jobb ndr du har valt skanningslage.

Du kan ocksé éndra grundvdrdena for vissa instéllningar. Mer information finns i Andra
grundinstdllningarna for skanning.

Ange utskriftsfarg

Om originaldokumentet innehdller farg kan du gora kopior i farg eller svartvitt. Om du vdljer svartvitt
blir filstorleken for de skannade bilderna avsevdrt mindre.

S& har anger du utskriftsfarg:

1.  Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vadlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

3. Valj Utskriftsfarg.

4. Valj ett farglage.

Ange skanningsupplosning

Skanningsupplosningen beror pd hur du tanker anvdnda den skannade bilden. Upplésningen
pdverkar bade bildkvaliteten och storleken pé den skannade filen. Hogre upplésning ger battre
bildkvalitet och storre filstorlke.

Sé& har stdller du in skanningsupplésningen:

1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Valj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj Upplosning pd fliken Avancerade instdllningar.
Vdlj ett alternativ.

Tryck péa OK.

s~ whN
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Skanning

Vdlja dubbelsidig skanning
Med Dubbelsidig skanning skannas bé&da sidorna i originaldokumentet.

Sé& har anger du dubbelsidig skanning:

1.  Tryck pa Tjdanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj Dubbelsidig skanning.

Vdlj Dubbelsidigt.

Tryck p& Dubbelsidigt och sedan pd Rotera baksida om du vill rotera bilden pé baksidan 180
grader.

w & WwWN

Stalla in filformatet

Tryck pa Tjéinster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Vadlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj fliken Arkiveringsalternativ och tryck sedan pé Filformat.
Tryck pd ett alternativ och sedan pé OK.

BwhNS

Gora bilden ljusare eller morkare

Tryck pd Tjanster Hem pé skrivarens kontrollpanel.

Valj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Tryck pé fliken Avancerade instdllningar.

Tryck pd Bildalternativ.

For reglaget uppat eller neddt under Ljusare/morkare om du vill géra bilden ljusare eller mérkare.
Tryck pé OK.

o wN-=

Stalla in skarpan

Tryck pd Tjanster Hem pé skrivarens kontrollpanel.
Valj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Tryck pé fliken Avancerade instdllningar.

Tryck pé Bildalternativ.

Flytta reglaget for Skdrpa uppat eller nedat.

Tryck pé& OK.

o wN=

Justera kontrasten

1. Tryck pd Tjénster Hem och sedan pé Skanna till.
2. Valj Bildforbdttring pa fliken Avancerade instdllningar.
3. Vdlj ett alternativ pa skdrmen Bildforbattring:

— Auto kontrast: Valj det hér alternativet om kontrasten pd skrivaren ska stdllas in
automatiskt.

— Manuell kontrast: Vdlj det har alternativet om du vill justera kontrasten manuellt. Om du vill
andra kontrasten, skjut reglaget Manuell kontrast uppat eller neddt.

4.  Tryck pa OK.
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Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pa tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd installningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sé& har valjer du Auto reducering:

1. Tryck pa OK.

2. Valj Bildforbdttring pa fliken Avancerade instdllningar.
3. Vdlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.

4, Tryck pé& OK.

Ange originalstorleken

Tryck pa Tjéinster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj fliken Layoutjustering.

Tryck pd Dokumentformat och vdlj ett alternativ.
Tryck pé OK.

s whN =

Radera kanter

Du kan ange hur mycket som ska raderas frén kanterna pa de skannade bilderna.

Sa har anvénder du Kantjustering:

1. Tryck pa Tjéanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj fliken Layoutjustering.

Tryck p& Kantjustering.

i & WwN

Vdlj ett alternativ om du vill dndra instdllningarna for Kantradering.

— Alla kanter: Alla kanter raderas lika mycket. Tryck pa Alla kanter-pilarna for att ange hur

mycket som ska raderas frdn kanterna.

— Enskilda kanter: Med det har alternativet kan du ange olika storlek pd omrédet vid kanterna

som ska raderas. Tryck pa Sida 1 och anvdand pilarna for att ange hur mycket som ska

raderas fran varje kant. Tryck pd Sida 2 och anvdnd pilarna for att ange hur mycket som

ska raderas fran varje kant, eller tryck pa Spegelbild av framsida.
6. Tryck pa OK.
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Faxning

Det hdr kapitlet innehdller:

o Konfigurera faxning Pa SKIVAIEN ...t sasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssses
0 GruNAIAGGANAE fOXNING ..uucvereeeereeeeieseeeessee e seesssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssessssssssssssssssessssssssssesssssssssesssssesses
®  SKICKA ELE INDYGGL FOX 1t sess s sssssssssssssssesssssessss e ssss s s s s ss s ssse s s s s ssssessssesses
® VAL FOXAIEINALIV oottt sess st sssss s ssssssesss s sssss s s s sssss s sssssssss s s s besssassssnsbanens

O SKICKQ ELL SEIVEITUX c..cvveveverreveseieessseesssis st seesssssss s ssssssssssssssssessss s s sssesssss s s s s bs s s s ss s s sssnees
®  SKICKA €Lt INEEIMELIUX wooureeeeereteereeeees sttt se st a s bas st sa bbb e s sa s s s s s saens
®  SKICKQ B LAN-TOX.ou ittt s s ssssstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnsssnnes
®  ANVANAA AATESSDOKEN......coo ettt bbb a s bbb

Systemadministratéren maste installera den hdr funktionen innan du kan anvanda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Faxning

Konfigurera faxning pa skrivaren

Innan du anvander faxen mdste du konfigurera faxinstdllningarna sé att faxen blir kompatibel med
den lokala anslutningen och gadllande foreskrifter. I faxinstdllningarna ingar valfria funktioner som du
kan anvdnda for att stdlla in skrivaren for faxning.

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss

skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vanstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp

till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Riktlinjer for dokumentglaset

Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvdnd dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nér du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

116

Papper med gem eller haftklamrar

Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack

Bestruket eller karbonfritt papper och andra material an papper, till exempel textil eller metall
Kuvert

Bocker

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=Man&Language=Swedish

Faxning

Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

o Bekraftelseindikatorn tands nar du har lagt i
dokumenten rdtt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera pappersvikter
fran 50-125 g/m?for enkelsidiga dokument
och 60-125 g/m?for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan anvdndas med
pappersformat fran 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
55 tum)till 215,9 x 355,6 mm (8,5 x
14 tum).

e Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 60
ark a 80 g/m2.

Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pé original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:

Placera originalen med framsidan upp och sa att sidans 6verkant matas in forst.
Placera eventuella [6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Justera styrskenorna s@ att de ligger an mot originalen.

Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar bldcket pd papperet
dr torrt.

Lagg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Faxning

Grundlaggande faxning

Du kan skicka ett fax pé ett av fyra satt:
e  Fax, eller Inbyggd fax, skannar dokumentet och skickar det direkt till en faxenhet.

e Med Serverfax skannas dokumentet och skickas till en faxserver, som skickar faxet vidare till en
faxenhet.

e Med Internetfax skannas dokumentet och skickas via e-post till mottagaren.

e  Med LAN-fax skickas den aktuella utskriften som ett fax. Mer information finns i
drivrutinsprogrammet.

Sd har skickar du ett fax:
1. Laggi originaldokumenten:

— Anvand dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
ovre vanstra hornet pd dokumentglaset.

— Anvdnd dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

2. Tryck pa Tjanster Hem och markera sedan lampligt fax.
3. Ange mottagaren med ett eller flera av de tillgéingliga alternativen:

— Ifdltet Ange ett nummer och tryck pad Légg till kan du ange ett faxnummer manuellt.
Anvdnd den alfanumeriska knappsatsen for att ange numret och tryck sedan pd Légg till.

— Uppringningstecken anvdnds om du vill infoga tecken som uppringningspaus i ett
faxnummer. Anvand knappsatsen pd pekskdrmen for att ange siffror och tecken och tryck
sedan pd Spara.

Obs! Du kan behéva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret fér den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Med hjalp av Favoriter kan du né utvalda personer och grupper i adressboken.
— Med Adressbok kan du 6ppna skrivarens adressbok.
4. Andra vid behov faxalternativen pa fliken Fax.

5. Andra ytterligare faxalternativ vid behov.Mer information finns i Vdlja faxalternativ pé sidan
120, Valja serverfaxalternativ pd sidan 129 och Valja Internetfax-alternativ pa sidan 132.

6. Tryck pa den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfér dokumentet nar alla
sidor har skannats.
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Faxning

Skicka ett inbyggt fax

1. Placera dokumentet pad dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

2.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.
3. Tryck pa fliken Fax.
4. GOr nagot av foljande ndr du ska ange mottagaren.

— Ifdltet Ange ett nummer och tryck pa Ldgg till kan du ange ett faxnummer manuellt.
Anvdnd den alfanumeriska knappsatsen for att ange numret och tryck sedan pd Ldgag till.

— Uppringningstecken anvdnds om du vill infoga tecken som uppringningspaus i ett
faxnummer. Anvand knappsatsen pd pekskdrmen for att ange siffror och tecken och sedan
pé Lagg till. Lagg till fler nummer eller tryck pa Stdng.

Obs! Du kan behéva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Med hjdlp av Favoriter kan du nd utvalda personer och grupper i adressboken.

— Enhetsadressbok: Med det hdr alternativet kan du vdlja faxnummer fran enhetsadressboken.
Tryck pa Ned-pilen och vdlj en kontaktlista i listrutan. Tryck pa 6nskad kontakt och valj
Ldgg till i mottagare. Vdlj och lagg till fler kontakter eller tryck pa Sténg.

5. Sd& har infogar du ett faxforsattsblad:
e  Tryck pd Omslag>Pa.
Valj faltet Till, skriv mottagarens namn med hjdlp av tangentbordet pé pekskarmen och tryck pd OK.

Valj faltet Fran, skriv avsandarens namn med hjalp av tangentbordet péa pekskédrmen och tryck pa
OK.

Gor négot av foljande om du vill lagga till eller andra en kommentar:

e  Tryck pd en befintlig kommentar och sedan pé& OK. Bekrdafta alternativen for omslag
genom att trycka pda OK.

e  Tryck pd en <Available> kommentar, tryck pd ikonen Redigera, skriv texten med hjalp
av tangentbordet p& pekskarmen och vdlj OK. Bekrafta alternativen for omslag genom
att trycka pa OK.

e  Om duvill ta bort en kommentar, markerar du den och trycker pd ikonen Ta bort.
Bekrafta atgdarden genom att vdlja Ta bort.

e Om du vill redigera en kommentar, markerar du den och trycker pé ikonen Redigera.
Om du vill andra kommentaren, skriver du texten med hjdlp av tangentbordet pé&
pekskdrmen och trycker pé& OK.

Valj Dubbelsidig skanning och vdlj ett alternativ.

Valj Dokumenttyp och vdlj ett alternativ.

Valj Upplosning och vdlj ett alternativ.

Vdlj ytterligare alternativ vid behov. Mer information finns i Valja faxalternativ p& sidan 120.

o Y N

0. Tryck pé& den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfor dokumentet ndr alla
sidor har skannats.

Obs! Du kan pausa jobbet genom att trycka pa Stopp. Vdlj Ateruppta skanning pa pekskéarmen
om du vill fortsatta jobbet eller valj Avbryt skanning om du vill avbryta jobbet helt. Om du inte
vdljer ett alternativ inom 60 sekunder dterupptas jobbet automatiskt.
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Faxning

Vdlja faxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

Justera [JUSSEYTKA OCH SKATPA ...ttt ssssssssssssssssss st sssssssssssassssssassssssssessssesans 120
Ignorera variation i bakgrunden AUEOMALISKL .............ovvereeereceeeree e sssssessssssssssssssssssssssssenns 121
JUSEETA KONMETOASTEN oottt eas et st snees 121
ANGE AOKUMENTELS FOTMIAL....... vt sssssssssssssssssssss st ssssssssssssssssssssssssssesssssassssssssssessssns 121
Valja FOrmMinSKa @ller DLO UPP ..corcereereeenreeeseeesesesssssesssesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssessssssssssessssesess 122
SEAUC TN DOKFAXNING ..o esesessseesssses s ssssesssssessssssss s ssssssssssssssessssss st sss s bs s s s s b s s s s ssnss s 122
SKriva Ut €N DEKIGILEISEIAPPOIT ...t ssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssasssssssssssssssnnss 122
VAL SEAMNASTIGRELEN «...oovee ettt ssss s s s sss s s s s s s ss s s nsssenes 123
SKICKA ETE FOTATOJE FAX ouunrrrerrirenrieeessieseiesessseesssiss s sssssssssesssssssssssssssssssssssssssesssssss st ssssssssssssssssesssssssssssssssesssssessssnes 123
SKICKA SIANUVUA FOT FOXurvtrrriririeeeeieseieessieescsse s sssssssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssasssssssssssssssessssnns 123
Skicka ett fax till @ fJAMTDIrEVIAAA ... ettt sessssessssss s ssssssssssssssesssssesssssessssessssnes 124
Lagra ett fax i €N OKAL DrEVIAAQ ... ssesssssssss s ssssssssssssssssessssssssssssssssesssasassssnes 124
Skriva ut dokument i LKAl BreVIAAQ ...t sssisss s sssssssss s s sssessssssasssses 124
Ta bort dokument i LOKAL DreVIAAA. ...t sssse s ssssssssssssssssssessssesssssssssssessens 125
Lagra ett fax for lokal hdmtning eller fiarrhamMtNINgG ... seeeneens 125
SKriva Ut 0Ch 0 DOt LAGIAAE FOX .uuuureeeurerreireereiseeriieeceiiseesseeeessseeessssssssssssessssssssessssssssssssssssasssssssssssssssassssssnes 125
HAMEA FraN €N MOTSTOATION ceeoe ettt css s ces s sssss s ssss s sessseseees ..126
SAMMANSALEA ETE FAXJODD ....ovveeeee sttt s s ss s ssses s s s ssses s assssnes 126

Justera ljusstyrka och skarpa

Du kan goéra bilden ljusare eller mérkare och justera skarpa.

Sa har andrar du bilden:

1.
2.
3.

120

Tryck pé Tjénster Hem och sedan pd Fax.

Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildalternativ.
Flytta reglagen pa skarmen Bildalternativ efter behov:
— Ljusare/mérkare gor bilden ljusare eller morkare.
— Skarpa gor bilden skarpare eller suddigare.

Tryck pé& OK.
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Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pa tunt papper kan text eller bilder p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd installningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sé& har valjer du Auto reducering:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

2. Valj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbéttring.
3. Vdlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.
4, Tryck pé& OK.

Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och moérka omrdden i en bild.

Sa& har andrar du kontrast:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbéttring.
3. Vadlj ett alternativ pa skarmen Bildforbattring:

— Valj Manuell kontrast om du vill dndra kontrasten manuellt. Under Manuell kontrast ska du
flytta reglaget uppat eller neddt for att 6ka eller minska kontrasten. Om du valjer Normal
som dr mittpositionen pa reglaget, dndras inte kontrasten.

— Valj Autokontrast om du vill att skrivaren ska dndra kontrasten automatiskt.
4, Tryck pé& OK.

Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sdkerstdlla att du skannar réatt omréde pa dokumenten.

S& har anger du dokumentformatet:
1.  Tryck pa Tjéanster Hem och sedan pd Fax.
2. Vadlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets storlek.
3. Vdlj ett alternativ pa skarmen Dokumentformat:
— Auto avkénning: Anvand alternativet om du vill att skrivaren ska kanna av
dokumentformatet automatiskt.

Obs! Alternativet Auto avkdnning aktiveras bara nar dokumentet har placerats i den
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift.

— Valj Forinstéllda skanningsytor om du vill ange vilket omrade som ska skannas om det
matchar ett standardformat. Markera 6nskat pappersformat i rullningslisten.

— Valj Egen skanningsyta om du vill ange h6jd och bredd pd omrddet som ska skannas. Om du
vill ange ett omrdade, peka pa pilarna Lédngd (Y) och Bredd (X).

4, Tryck pé& OK.
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Vdlja Forminska eller Dela upp

Du kan bestamma vilken metod som ska anvdandas for att hantera bilder som ar for stora.

Sa har vdljer du férminskning eller delning:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjéanster Hem och sedan pd Fax.

Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Férminska/Dela upp.

Vdlj ett alternativ:

— Forminska anvands for att forminska ett stort dokument sé att det far plats pd mindre
papper.

— Dela upp anvdnds for att skriva ut en bild 6ver flera sidor.

Tryck pé OK.

Stalla in bokfaxning

Du kan bestamma vilken metod som ska anvdndas for att skanna bilder i en bok.

Sa har vdljer du bokfaxning:

1.
2.
3.

Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé Fax.

Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bokfaxning.

Vdlj ett alternativ:

— Av ar grundinstdllningen.

— Bada sidor skannar bada sidor i boken.

— Endast vanster sida skannar den vanstra sidan i boken.
— Endast hoger sida skannar den hoégra sidan i boken.

Ange hur stort omrdde som ska raderas genom att trycka pa pilarna vid Justera bindningskant
efter behov.

Tryck pé OK.

Skriva ut en bekraftelserapport

Du kan skriva ut en rapport som bekraftar nér dina fax har skickats eller tagits emot. Rapporten
innehaller information om tidsgrdnser, upptagetsignaler och ateruppringningsforsok.

Sd har stdller du in utskrift av en bekrdaftelserapport:

1.
2.
3.

122

Tryck pé Tjénster Hem och sedan pd Fax.

Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Bekréftelserapport.

Vdlj ett alternativ:

— Skriv ut bekrdftelse: Med det hdr alternativet skapas en rapport 6ver alla fax.

— Skriv ut endast vid fel: Med det har alternativet skapas en rapport endast for fax som inte
kunde skickas.

Tryck pa OK.
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Vdlja starthastigheten

Valj den hogsta starthastigheten om inte mottagaren av det aktuella faxet har sarskilda krav.

Sa hdar vdljer du sandningshastighet for ett fax:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Fax.

2. Vadlj fliken Faxalternativ och sedan Starthastighet.
3. Vadlj ett alternativ.

4. Tryck pa OK.

Obs! Vissa telenat krdver att starthastigheten vid faxning anges till Installt (4 800 bit/sek). Lagre

datahastighet ger mer tillforlitlig datasandning.

Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden ndr skrivaren ska skicka faxet. Férdréjningen kan anges till mellan 15

minuter och 24 timmar.

Obs! Stall in aktuell tid pé skrivaren innan du anvéander funktionen.

S& har ange du tiden dd faxet ska skickas:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.
2. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Fordroj start.
3. Vdlj Fordréj start.
4. Tryck pd Tid.
— Tryck pé faltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.
— Tryck pé faltet Minut och ange ett vdarde med hjdlp av pilarna.
— Tryck p& FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.
5. Tryck pa OK.
Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Skicka sidhuvud for fax

Systemadministratéren maste installera den hdr funktionen innan du kan anvdanda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) péa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sa har inkluderar du faxhuvudets text:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

2. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Sidhuvud for fax.
3. Pekapd Pa.

4. Tryck pé OK.
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Faxning

Skicka ett fax till en fjarrbrevlidda

s whnN 2

Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé Fax.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Brevlador.
Valj Skicka till fjcrrbrevlada.

Vdlj ett alternativ for att ange faxadress:

— Faxnummer: Med det hdr alternativet kan du ange ett faxnummer. Vdlj Skriv ett
faxnummer, skriv numret med hjdlp av knappsatsen och valj OK.

— Uppringningstecken: Med det hdr alternativet kan du infoga tecken, till exempel
uppringningspaus, i ett faxnummer. Skriv siffror och tecken med hjalp av tangentbordet pa
pekskdrmen och tryck pé OK.

Markera faltet Brevliadenummer och skriv brevi@denumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

Tryck pé& OK.
Tryck pé Start.

Lagra ett fax i en lokal brevlada

Systemadministratéren madste skapa en brevldda innan du kan anvanda den har funktionen. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sa har lagrar du ett fax i en lokal brevlada:

1.

2.
3.
4

Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé Fax.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Brevlador.
Vdlj Lagra i lokal brevlada.

Markera faltet Brevliadenummer och skriv breviddenumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

Markera fdltet Losenord till brevliada och skriv det fyrsiffriga [6senordet till breviddan med hjalp
av den alfanumeriska knappsatsen.

Tryck pé OK.

Skriva ut dokument i lokal brevldda

For att du ska kunna anvanda den hdr funktionen mdste det finnas lagrade dokument i en brevlada.
Mer information finns i Lagra ett fax i en lokal breviada pa sidan 124.

Sa har skriver du ut dokument fréan lokal brevlada:

1.

2.
3.
4

124

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pé Fax.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Brevlador.
Valj Skriv ut dokument i lokal brevlada.

Markera faltet Brevliadenummer och skriv breviddenumret med hjalp av den alfanumeriska
knappsatsen.

Markera fdltet Losenord till brevlada och skriv det fyrsiffriga l6senordet till breviddan med hjalp
av den alfanumeriska knappsatsen.

Tryck pd Skriv ut alla dokument. Dokumenten i brevlddan skrivs ut.
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Faxning

Ta bort dokument i lokal brevladda

Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé Fax.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Brevlador.
Vdlj Ta bort dokument i lokal brevlada.

s wnN -

Markera faltet Breviadenummer och skriv breviddenumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

5. Markera faltet Losenord till brevlada och skriv det fyrsiffriga l6senordet till breviddan med hjalp
av den alfanumeriska knappsatsen.

6. Vdlj Ta bort alla dokument.
7. Bekrafta genom att vadlja Ta bort alla. Alla dokument i brevladan tas bort.

Lagra ett fax for lokal hamtning eller fjarrhamtning

Aktivera Skyddad eller Oskyddad lokal hdmtning om du vill att faxdokument som lagrats pé en
skrivare ska bli tillgéngliga for fjarrhdmtning av andra skrivare. Nar Skyddad lokal hamtning ar
aktiverad skapar du en lista 6ver faxnummer som har tillgang till de lagrade faxen pa skrivaren.

Sa har lagrar du ett fax:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

2. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Lokal hdmtning.
3. Vdlj ett alternativ under Lagra for lokal hémtning.

— Icke skyddad hdmtning: Med det har alternativet kan du skanna originalen och lagra dem
som dokument. Vem som helst med detta faxnummer kommer at dokumenten.

— Skyddad hamtning: Med det har alternativet kan du skanna originalen och lagra dem som
dokument. Du kan ange vilka faxnummer som kommer at dokumenten.

4.  For skyddad hamtning ska du lagga till faxnummer i dtkomstlistan genom att vdlja ett eller flera
av foéljande alternativ:

— Faxnummer: Med det hdr alternativet kan du ange ett faxnummer. Skriv numret med hjdlp
av det alfanumeriska tangentbordet och tryck pa + for att lagga till numret.

— Enhetsadressbok: Med det hdr alternativet kan du vdlja faxnummer fran enhetsadressboken.
Tryck pd Ned-pilen och vdlj en kontaktlista i listrutan. Tryck pé& 6nskad kontakt och vdlj
Légg till i mottagare. Valj och ldagg till fler kontakter eller tryck pa Sténg.

— Tillat atkomst till alla faxnummer i adressboken: Med det hdr alternativet kan du lagga till
alla lagrade faxnummer i listan.

Obs! Om du vill dndra befintliga poster i dtkomstlistan trycker du pa posten och vdljer Redigera,
Ta bort eller Ta bort alla i listrutan.

5. Tryck pa OK.

Skriva ut och ta bort lagrade fax

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.
2. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Lokal hémtning.
3. Vdlj ett alternativ under Lagra for lokal hémtning.

— Skriv ut alla lagrade dok.: Med det har alternativet skrivs alla faxdokument som lagras i
skrivaren ut.

— Ta bort alla lagrade dokument: Med det hdr alternativet tas alla faxdokument som lagras i
skrivaren bort. Bekrafta dtgarden genom att vdlja Ta bort alla.
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Hamta frdn en motstation

Om motstationen ar aktiverad kan du hdmta dokument som har lagrats med hjalp av lokal hdmtning
pd en annan faxmaskin.

Obs! Om Lokal hamtning har aktiverats @r inte Fjarrhédmtning tillganglig. Tryck pé& Lokal
hdmtning>Av>Spara om du vill inaktivera Lokal hamtning.

S& har hamtar du frdn motstation:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Fax.

2. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Fjérrhdmtning.
3. Valj Motstation under Hamtning.

4. Vdlj ett eller fler alternativ.

— Ange ett nummer: Vdlj det har alternativet om du vill ange ett faxnummer manuellt. Skriv
numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och tryck pé + for att lagga till
numret.

— Uppringningstecken anvdnds om du vill infoga tecken som uppringningspaus i ett
faxnummer. Anvand knappsatsen pd pekskdrmen for att ange siffror och tecken och sedan
pd Légg till. Lagg till fler nummer eller tryck pa Stéing.

5. Sa har anger att skrivaren ska hamta fax fran andra faxenheter vid en senare tidpunkt:
e Vdlj Fordréj hdmtning.
Ange klockslaget genom att trycka pé& Fordréj hédmtning.
e  Tryck pd fdltet Timme och ange ett vdrde med hjalp av pilarna.
e  Tryck pd fdltet Minut och ange ett varde med hjalp av pilarna.
e  Tryck pd FM eller EM om skrivaren dr instdlld pé att visa 12-timmarsklocka.
Tryck pa OK.
6. Vdlj Hamta nu ndr du vill hdmta och skriva ut faxdokumenten.

Obs! Avbryt dtgdrden genom att vdlja Stang.

Sammansdtta ett faxjobb

Anvdnd denna funktion om du vill faxa olika grupper med dokument som har olika instdllningar.
Varje segment programmeras och skannas och bilderna lagras tillfdlligt i skrivaren. Nar alla segment
har lagrats faxas de enskilda segmenten som ett jobb.

S& har sammansatter du ett faxjobb:
1. Tryck pa Tjanster Hem och markera sedan lampligt fax.
2. Ange mottagaren med ett eller flera av de tillgangliga alternativen:

I faltet Ange ett nummer och tryck pa Légg till kan du ange ett faxnummer manuellt.
Anvand den alfanumeriska knappsatsen for att ange numret och tryck sedan pd Légg till.

— Uppringningstecken anvdnds om du vill infoga tecken som uppringningspaus i ett
faxnummer. Anvand knappsatsen pd pekskdrmen for att ange siffror och tecken och tryck
sedan pd Spara.

— Enhetsadressbok: Med det har alternativet kan du vdlja faxnummer fran enhetsadressboken.

— Favoriter: Med det har alternativet kan du se och vdlja de personer eller grupper som ar
markerade som favoriter i enhetsadressboken.
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3. Tryck pa fliken Jobbsammanséttning och tryck sedan pd Sammansatta jobb>Pa.
4. Vdlj Alternativ.

e  Markera eller avmarkera kryssrutan Visa oversiktsfonster mellan segment.
Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har skickats.
5. S& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:

e Ladda originalen till det forsta segmentet.

Valj 6nskade instdllningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet och sé vidare.
Tryck pd den gréna Start-knappen pé kontrollpanelen.
6. S& hadr programmerar och skannar du ytterligare segment:

e Ladda originalen till ndsta segment.

Tryck pa4 Programmera ndsta segment ndr skdrmen Sammansdatta jobb visas.
Vdlj 6nskade instdllningar genom att anvénda lampliga flikar.

Tryck pa den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
7. Upprepa det foregdende steget for varje dterstdende segment.

Obs! Du kan ndar som helst trycka pé Ta bort sista segment eller Ta bort alla segment for att
dndra jobbet.

8. Nadr alla segment har programmerats och skannats ska du trycka pd Sénd jobbet. Skérmen
Forlopp visas och de enskilda segmenten faxas som ett enda jobb.

9. P& skdrmen Forlopp trycker du pda Jobbdetaljer for att visa en sammanfattning av jobbet.

Obs! Om det behovs ska du trycka pd Ta bort>Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Skicka ett serverfax

Om en faxserver ar ansluten till natverket kan du skicka ett dokument till en faxenhet utan att
behdva en sarskild faxlinje.

Nar du anvander Serverfax skannas dokumentet och skickas till ett faxarkiv i natverket. Faxservern
skickar sedan faxet via telefonlinjen till en faxenhet.

Administratéren mdste aktivera tjansten Serverfax och konfigurera ett faxarkiv (en arkiveringsplats)
innan du kan anvdanda funktionen.

Sa har skickar du ett serverfax:

1. Placera dokumentet pa dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

2.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.
3. Gor nagot av foljande ndr du ska ange mottagaren:

— Ifaltet Ange ett nummer och tryck pd Légg till kan du ange ett faxnummer manuellt.
Anvdnd den alfanumeriska knappsatsen for att ange numret och tryck sedan pd Légg till.

— Uppringningstecken anvdnds om du vill infoga tecken som uppringningspaus i ett
faxnummer. Anvand knappsatsen pd pekskdrmen for att ange siffror och tecken och sedan
pd Lagag till. Lagg till fler nummer eller tryck pa Stang.

— Faxkatalog anvdnds om du vill vélja faxnummer frdn din faxkatalog. Tryck pa pilarna Upp
eller Ned for att bladdra genom listan. Tryck pa 6nskad kontakt och vdlj sedan pd Légg till i
mottagare pd rullgardinsmenyn. Vdlj och lagg till fler kontakter eller tryck pa Sténg.

Valj Dubbelsidig skanning och vdlj ett alternativ.
Valj Dokumenttyp och vdlj ett alternativ.
Vdlj Upplosning och vdlj ett alternativ.

No vk

Valj ytterligare alternativ vid behov. Mer information finns i Valja serverfaxalternativ pd sidan
129.

8. Tryck pd den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfér dokumentet ndr alla
sidor har skannats.
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Vdlja serverfaxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  JUSEEIQ [JUSSTYTKON oottt ssss s sssss s s ssbasss s s bssss b s s b s s e bbb e s b s s s bss s s ssansssnnes 129
o Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKL .........ccoc.crvvrrrrrrienrerrnsiennsinssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 129
©  JUSTEIA KONTIASTEN ..ottt ca s e st s s e 129
®  Ange dOKUMENLELS OFENTEIING c.uovveeeesreerteseiesiessies st ssssssssssssss s st s s s s s s bs s s sssnses 130
®  ANGe dOKUMENLETLS FOMMIQL. ..ttt st s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsssnnes 130
®  SKICKQ EEL FOrAIOJE FOXuouurrurirereieeriessteesiees st sas s saes s seses e s e b s s sbass s s bas s s sas s sass s sas s s sanssenens 130
®  SAMMANSALLA ELE FAXJODD...uueeeeeeee et b s s se bbb s b s ssnses 130

Justera ljusstyrkan
Du kan gora bilden ljusare eller morkare.

Sa har andrar du bilden:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Serverfax.

2. Valj fliken Bildkvalitet och sedan Bildalternativ.

3. Andrareglaget Ljusare/mérkare pé skérmen Bildalternativ uppdt eller nedat efter behov.
4.  Tryck pa OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pa tunt papper kan text eller bilder p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd installningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sé& har valjer du Auto reducering:

1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.

2. Valj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbéttring.
3. Vadlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.
4, Tryck pé& OK.

Justera kontrasten
Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omréden i en bild.

Sa& har andrar du kontrast:

1.  Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.
2. Valj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbdttring.
3. Vdlj ett alternativ pa skdrmen Bildforbattring:

— Valj Manuell kontrast om du vill dndra kontrasten manuellt. Under Manuell kontrast ska du
flytta reglaget uppat eller nedat for att 6ka eller minska kontrasten. Om du vdljer Normal
som dr mittpositionen pa reglaget, dndras inte kontrasten.

— Valj Autokontrast om du vill att skrivaren ska dndra kontrasten automatiskt.

4, Tryck pé OK.
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Ange dokumentets orientering

1. Vadlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets orientering.

2. Tryck pa 6nskad orientering pa skarmen Dokumentets orientering:
— Stdaende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i dokumenten.

Obs! Om du anvander dokumentglaset blir orienteringen av dokumentet samma som innan det
vands.

3. Tryck pa OK.

Ange dokumentets format
Ange dokumentformatet for att sdkerstalla att du skannar ratt omréde pd dokumenten.

S& har anger du dokumentformatet:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.
2. Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets storlek.
3. Vdlj ett alternativ pé skdrmen Dokumentformat:
— Auto avkdnning: Anvdnd alternativet om du vill att skrivaren ska kanna av
dokumentformatet automatiskt.

Obs! Alternativet Auto avkédnning aktiveras bara nar dokumentet har placerats i den
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift.

— Valj Forinstéllda skanningsytor om du vill ange vilket omrade som ska skannas om det
matchar ett standardformat. Markera 6nskat pappersformat i rullningslisten.

— Valj Egen skanningsyta om du vill ange h6jd och bredd pd omrddet som ska skannas. Om du
vill ange ett omrade, peka pd pilarna Léngd (Y) och Bredd (X).

4.  Tryck pé OK.

Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden ndr skrivaren ska skicka faxet. Férdréjningen kan anges till mellan 15
minuter och 24 timmar.

Obs! Stall in aktuell tid pd skrivaren innan du anvander funktionen.

S& har ange du tiden dd faxet ska skickas:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Serverfax.
2. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Fordroj start.
3. Omduvill valja en fordrojd sandningstid, tryck pa Fordréjd séndning.
e  Tryck pd faltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.
Tryck pa faltet Minut och ange ett varde med hjdlp av pilarna.
Tryck p& FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.
4. Tryck pé OK.
Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Sammansatta ett faxjobb
Mer information finns i Sammansatta ett faxjobb pd sidan 126.
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Skicka ett Internetfax

Om en SMTP-server (e-postserver) har anslutits till natverket kan du skicka dokument till en
e-postadress. Med den hdr funktionen behdvs ingen separat avgiftsbelagd faxlinje. Nar du skickar ett
Internetfax skannas dokumentet och skickas sedan till en e-postadress.

Sa har skickar du ett Internetfax:
1. Placera originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.
2. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Internetfax.
3. Ange faxmottagaren:
e Valj Ny mottagare.
Tryck pa Ned-pilen och vdlj Till: eller Cc:pd menyn.
Tryck pd faltet Ange e-postadress och vdlj Lagg till och skriv e-postadressen med hjdlp av
tangentbordet pa pekskarmen.

Vdlj Lagg till.
Anvdnd tangentbordet pa pekskdrmen for att skriva fler e-postadresser.
Tryck pd Stdang nar du ar klar.
4. Sé& hdr lagger du till en drenderad:
e Tryck pa Arende och skriv dnskad text med hjdlp av tangentbordet pé pekskdarmen.
Obs! Om du vill andra det grundinstdllda dmnet trycker du pa X for att rensa faltet.
Tryck pé& OK.
5. Andra Internetfax-alternativen efter behov.
e  Tryck pd Dubbelsidig skanning och valj pd rullgardinsmenyn:
e Enkelsidigt
o Dubbelsidigt
e Dubbelsidiga, rotera baksida
Tryck pd Dokumenttyp och vdlj pd rullgardinsmenyn:
e Foto och text

e Foto
e Text
. Karta

e Tidning/tidskrift
Vdlj Filformat och vdlj ett alternativ i listrutan:

« TIFF
o PDF
e PDF/A

6. Andra ytterligare faxalternativ vid behov.

7. Tryck pd den grona Start-knappen. Skrivaren skannar alla sidorna som ett dokument och skickar
dokumentet som e-postbilaga i .pdf- eller .tiff-format.
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Faxning

Vdlja Internetfax-alternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  JUSLErQ [JUSSLYTKOA OCH SKAIPQ couuvververreersensiessesssassssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsssnnses
e Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKE ... ees e e esssee s sesseeens
®  JUSEEIC KONETASTON oottt esee s sbase s ess st base bbb bbb sseees
®  ANGE UPPLOSNING .ottt sssssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssssbass s e b s s b b s bbb s b s s s sssssbsssssnsssees
®  ANGE KVALTET OCKH FIlSTOTIEK ..oveeereeeee ettt cess e ces e e sss s ses s se s s ssesesens
¢ Ange dOKUMENTELS OMENTEIING ....crveereeereeer e eieeese s s sessss s sssssssssssessssssssssesssssessssssssssesssssessssssssssesssssesess
¢ ANQE AOKUMENTEES FOMMIOL ... ceeeieeeeeeeeeee ettt sese s s s s sas s sasesess s sa s sssseces
o LAQgQa Lill €Tt MEAAEIANAE ... oot ess s ses e se s ssseeen
®  ANGE N SVAT LIll-OATESS ..ottt sesse s s bbb sees
®  SKIIVA UL @N KVIEEENS oot ces e ssssesess e sess s s e es e s e easesssaeees
¢ SAMMANSAEA ELL FAXJODD ...ttt sss s sss s ssse s sssssssss s ssse s s s s s sssnsses

Justera ljusstyrka och skarpa
Du kan gora bilden ljusare eller morkare och justera skdarpa.

Sa& har andrar du bilden:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.
2. Vdlj Bildalternativ pad fliken Avancerade instdllningar.
3. Flytta reglagen pa skarmen Bildalternativ efter behov:
— Ljusare/mérkare gor bilden ljusare eller moérkare.
— Skarpa gor bilden skarpare eller suddigare.
4, Tryck pé OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Ndr du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvand instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sé& har valjer du Auto reducering:

1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

2. Valj Bildforbdttring pa fliken Avancerade instdllningar.
3. Vadlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.

4, Tryck pé& OK.
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Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omrdden i en bild.

S& har andrar du kontrast:

1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

2. Valj Bildforbdttring pa fliken Avancerade instdllningar.
3. Andra kontrasten pa skdrmen Bildférbattring:

— Valj Manuell kontrast om du vill dndra kontrasten manuellt. Flytta reglaget uppat eller
nedat for att 6ka eller minska kontrasten. Om du vdljer Normal som dr mittpositionen péa
reglaget, dndras inte kontrasten.

— Valj Autokontrast om du vill att skrivaren ska dndra kontrasten automatiskt.
4. Tryck pa OK.

Ange upplésning
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

2. Vdlj Upplésning pa fliken Avancerade instdéllningar.
3. Valj 6nskad upplésning pé& skarmen Uppldsning.

72 dpi framstaller acceptabel bildkvalitet for visning pé skarmen och ger den minsta
filstorleken.

— 100 dpi framstdller god bildkvalitet for visning pa skarmen och ger liten filstorlek.
— 150 dpi framstdiller god bildkvalitet for visning pé skdrmen och ger liten filstorlek.
— 200 x 100 dpi framstaller god bildkvalitet och ger medelstor filstorlek.
— 200 dpi framstdller god bildkvalitet och ger medelstor filstorlek. Detta dr grundinstdllningen.
— 300 dpi framstdller hog bildkvalitet och ger stor filstorlek.
— 400 dpi framstdller hogre bildkvalitet och ger storre filstorlek.
— 600 dpi framstdller hogst bildkvalitet och ger storst filstorlek.
4, Tryck p& OK.

Obs! Kontakta administratoren for att ta reda pd den storsta filstorleken som e-postsystemet
kan hantera.

Ange kvalitet och filstorlek

Med alternativet Kvalitet/filstorlek kan du vdlja fran tre installningar som balanserar bildens kvalitet
och filstorlek. Bilder med hogre kvalitet ger storre filstorlekar, som inte lampar sig for delning och
overforing via ndatverket.

S& har anger du kvalitet och filstorlek for Internetfax:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pa Internetfax.

2. Valj Kvalitet/filstorlek pad fliken Avancerade installningar.
3. Vdlj eninstdllning genom att dra reglaget i skarmen Kvalitet/filstorlek.

Obs! Instdllningarna varierar frén Hogsta komprimering och Minsta filstorlek till Minsta
komprimering och Stérsta filstorlek.

4. Tryck pé OK.
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Ange dokumentets orientering

1.
2.
3.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets orientering.

Tryck pd 6nskad orientering pd skarmen Dokumentets orientering:

— Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i dokumenten.

Obs! Om du anvdander dokumentglaset blir orienteringen av dokumentet samma som innan det
vands.

Tryck pa OK.

Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sdkerstadlla att du skannar ratt omréde p& dokumenten.

Sa har anger du dokumentformatet:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets storlek.

Vdlj ett alternativ pd skarmen Dokumentformat:

— Auto avkdnning: Anvdnd alternativet om du vill att skrivaren ska kéinna av
dokumentformatet automatiskt.

Obs! Alternativet Auto avkénning aktiveras bara nar dokumentet har placerats i den
automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift.

— Valj Forinstallda skanningsytor om du vill ange vilket omréde som ska skannas om det
matchar ett standardformat. Markera 6nskat pappersformat i rullningslisten.

— Valj Egen skanningsyta om du vill ange h6jd och bredd pd omrddet som ska skannas. Om du
vill ange ett omrade, peka pa pilarna Langd (Y) och Bredd (X).

Tryck pé OK.

Lagga till ett meddelande

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjéanster Hem och sedan pd Internetfax.

Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Meddelande.

Skriv ett meddelande med hjdlp av tangentbordet pd pekskdarmen.
Tryck pé& OK.

Ange en Svar till-adress

s whn s

134

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Svar till.

Skriv en e-postadress med hjalp av tangentbordet pa pekskdarmen.
Tryck pa OK.
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Skriva ut en kvittens

Faxning

Om status for varje mottagare dr kdnt, kan du skriva ut en leveransstatusrapport. Skrivaren vantar pé

ett leveranskvitto fran varje mottagare och skriver sedan ut rapporten.

Obs! Rapporten kan forsenas beroende pd mottagarnas svarstid.

Sd har skriver du ut en bekrdaftelserapport:

1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Internetfax.

2. Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Kvittens.
3. Tryck pa Skriv ut rapport.

4. Tryck pé OK.

Sammansatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansdtta ett faxjobb pd sidan 126.
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Faxning

Skicka ett LAN-fax

LAN-fax (Local Area Network) gor det mojligt at skicka fax fran datorns skrivardrivrutin till en
faxmaskin via en telefonlinje. I fonstret Fax kan du ange mottagare, skapa ett forsattsblad med
anteckningar samt ange alternativ. Med hjdlp av alternativen kan du vdlja alternativ for
bekraftelseark, sindningshastighet, faxupplosning, sandningstid och faxuppringning.

Obs!

e Nadr jobbtypen Fax har valts inaktiveras vissa funktioner, som Forstark kanter, Forstérkning av tunna
linjer och Forstarkning av svart.

e Alla skrivarmodeller stodjer inte denna funktion.

Sa har skickar du ett LAN-fax:

1. Oppna dokumentet eller bilden i programmet och 6ppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta
program klickar du pa Arkiv>Skriv ut eller trycker pa CTRL+P.

Vdlj skrivare och 6ppna sedan skrivardrivrutinens dialogruta genom att klicka p& Egenskaper.
Vdlj Fax i listan Jobbtyp pé fliken Uskriftsalternativ.
Klicka pd Mottagare.

i & WwN

GOr minst ett av féljande:

— Klicka pa Légg till fran telefonbok och vdlj en telefonbok i listan. Vdlj ett namn i den 6vre
listan och lagg till det i Faxmottagare. Upprepa atgdrden om du vill ldgga till fler namn.
Klicka pa OK.

— Klicka p& Lagg till mottagare, skriv mottagarens namn, faxnummer och évriga uppgifter och
klicka pa OK. Lagg till nya mottagare vid behov.

6. Infoga ett forsattsblad genom att klicka pa Férséttsblad och valj Skriv ut ett forsdttsblad i
listan Alternativ for forsattsblad.

7. Skriv pa fliken Forsattsblad de anmarkningar som ska visas pa forsattsbladet.

8. Klicka pé fliken Bild.

9. Vdlj Egen instdllning och klicka p& OK. Mer information finns i Skriva ut vattenstamplar.
10. Valj faxalternativ pa fliken Alternativ.

11. Klicka pé OK.

12. Klicka pé OK i dialogrutan Egenskaper.

13. Kontrollera att mottagarens namn och faxnummer ar korrekta och klicka pa OK.
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Faxning

Anvanda adressboken

Det hdr avsnittet omfattar:
o Ldgga till en enskild post i MaAskinens AAreSSDOK ... sisesessssss s sasseses 137

e Redigera och ta bort favoriter i maskinens AdreSShOK ... seseses 138

Lagga till en enskild post i maskinens adressbok

Enhetsadressboken kan innehalla hogst 5 000 kontakter. Om knappen Légag till inte visas ar
adressboken full.

Innan du kan anvdnda den hér funktionen mdste administratéren aktivera Skapa/redigera kontakt
pé Pekskdarm for alla anvandare.

Sd har lagger du till en mottagare i maskinens adressbok:

1.  Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Laggtill en Internetfax- eller e-postadress genom att trycka pa E-post eller Internetfax.

3. Vdlj Ny mottagare.

4. Tryck pd faltet Ange e-postadress och vdlj Lagg till och skriv e-postadressen med hjdlp av
tangentbordet pd pekskdarmen.

5. Lagg till mottagaren i adressboken genom att trycka pa Skapa ny kontakt. Ikonen Skapa ny
kontakt visas som en bld bok med ett gront plustecken (+).

6. Vdlj Skapa ny kontakt.
7. Gor ett eller flera av foljande nar du vill ange kontaktuppgifter:
— Ange visningsnamnet for adressboken.

— Ldgg till namn och féretagsinformation om den nya kontakten genom att trycka pa knappen
i till héger om kontaktfdltet. Fyll i falten Férnamn, Efternamn och Féretag efter behov och
tryck pé OK.

— Tryck pa faltet till hoger om den grona faxikonen for att skriva faxnumret till kontakten. Skriv
numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet.

— Tryck pa faltet till hoger om den bld Internetfax-ikonen for att skriva Internetfax-numret till
kontakten. Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet.

Obs!

e Den forsta posten i ndgot av falten anvdnds som visningsnamn for kontaktuppgifterna.
o E-postadressen som du skrev tidigare visas till hoger om e-postikonen.

8. Om du vill marka kontakten som en favorit kan du trycka pa stjarnan till hoger faltet for global
adressbok, e-post, fax eller Internetfax.

9. Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pa OK.
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Faxning

Sa har lagger du till en mottagare i maskinens adressbok med hjdlp av faxfunktionen:

1.

2.
3.
4

Tryck pd Tjanster Hem pé skrivarens kontrollpanel.
Lagg till en faxadress genom att trycka pa Fax.
Valj Skriv ett faxnummer och skriv numret med hjdlp av tangentbordet pa pekskarmen.

Lagg till mottagaren i adressboken genom att trycka pé& Skapa ny kontakt. Ikonen Skapa ny
kontakt visas som en blad bok med ett gront plustecken (+).

Valj Skapa ny kontakt.

Gor ett eller flera av féljande nar du vill ange kontaktuppgifter:

— Ange visningsnamnet for adressboken.

— Ldagg till namn och féretagsinformation om den nya kontakten genom att trycka pa knappen
i till héger om kontaktfdltet. Fyll i falten Fornamn, Efternamn och Féretag efter behov och
tryck pa OK.

— Skriv en e-postadress till kontakten genom att trycka pa faltet till hoger om den gréna
faxikonen. Skriv adressen med hjdlp av tangentbordet pa pekskarmen.

— Tryck pé faltet till hoger om den bla Internetfax-ikonen for att skriva Internetfax-numret till
kontakten. Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet.

Obs!

e Den forsta posten i ndgot av falten anvdnds som visningsnamn for kontaktuppgifterna.
e Faxnumret som du skrev tidigare visas till héger om den gréna faxikonen.

Om du vill marka kontakten som en favorit kan du trycka pé stjarnan till hoger faltet for global
adressbok, e-post, fax eller Internetfax.

Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pd OK.

Redigera och ta bort favoriter i maskinens adressbok

1.
2.
3.

10.

11.

138

Tryck pd Tjanster Hem pd skrivarens kontrollpanel.
Vdlj E-post eller Internetfax.

Ett av foljande alternativ visas beroende pa skrivarinstdllningarna. Vdlj Enhetsadressbok eller
Ndtverksadressbok.

Valj namnet pda en kontakt under Namn.
Tryck p& Information.

Om du vill dndra visningsnamnet for kontakten trycker du pa knappen i, dndrar informationen i
falten och vdljer OK.

Skriv e-postadressen genom att trycka pa fdltet till hoger om e-postikonen. Skriv adressen med
hjalp av tangentbordet pd pekskéarmen.

Tryck pé faltet till hoger om den gréna faxikonen for att skriva faxnumret till kontakten. Skriv
numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet.

Tryck pa faltet till hoger om den bld Internetfax-ikonen for att skriva Internetfax-numret till
kontakten. Skriv numret med hjdalp av det alfanumeriska tangentbordet.

Om du vill mdrka kontakten som en favorit kan du trycka pa stjarnan till hoger faltet for global
adressbok, e-post, fax eller Internetfax.

Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pd OK.
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Underhdll

Det hdr kapitlet innehdller:

e  Rengora skrivaren ... 140
e Bestdlla tillbehor... 144
e Hantera skrivaren......... ettt ettt 148
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Underhall

Rengora skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

AlMANNA fOrSIKtIGNELSALGAIAET ....veereeereeeeeeeeeeee et ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssesssnns 140
RENGOTA SKIIVATENS ULSIAQ c..eoeeeeereeetceisiesiesi st sees s s s b ssss s s s s sasssass s s s s ssssssanssanssenes 141
RENGOTQ SKANMMEIN ..ottt stsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassssssssssssnsssssssssssssssssssssssssnsssssassnssssnnes 141
Rengora skrivarens iNNANAOMIE. ... sisssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssasssens 143

Allmanna forsiktighetsatgarder

A

A

140

VARNING! Utsatt inte trumkassetten for direkt solljus eller starkt lysrér inomhus. Beror inte
trummans yta (den fdr inte repas).

VARNING! Anvand inte organiska eller starka kemiska l6sningar eller rengéringsmedel i sprayform
ndar du rengor skrivaren. Hall inte vatskor i eller pd ett omrdde. Anvénd endast tillbehdr och
rengoringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation.

VARNING! Forvara allt rengéringsmaterial utom réackhdll for barn.

VARNING! Anvand inte rengoringsmedel i tryckbehdllare pa eller i skrivaren. Vissa tryckbehdllare
innehaller explosiva l6sningar som inte lampar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Bruk av
rengoringsmedel i tryckbehallare dr forenat med brandfara och explosionsrisk.

VARNING! Ta inte bort kapor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom képor
och holjen dar inte avsedda att underhdllas och repareras av anvdndaren. Underhéll inte den hér
skrivaren pd négot annat satt dn vad som beskrivs i dokumentationen som medfoljer skrivaren.

VARNING! Skrivarens inre delar kan vara heta. Var forsiktig ndr dérrar och luckor dr 6ppna.

Placera inga féoremal ovanpd skrivaren.

Lamna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en ldngre tid, sarskilt pé ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetten.

Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.
Luta inte skrivaren medan den anvands.

Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

Om du har tagit bort komponenter vid rengéring mdste du sdtta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.
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Underhall

Rengora skrivarens utsida

Rengor skrivarens yttre en gdng i ménaden.

e Torka av pappersmagasinet, utmatningsfacket, kontrollpanelen och andra delar med en fuktig,
mjuk trasa.

e Torka av efter rengéringen med en torr, mjuk trasa.

e  Om flackarna ar envisa kan du fukta trasan med lite milt rengéringsmedel och forsiktigt torka
bort dem.

‘& VARNING! Spruta inte rengéringsmedel direkt pa skrivaren. Flytande rengoéringsmedel kan komma in
i skrivaren genom 6ppningar och vdlla problem. Anvdnd aldrig andra rengéringsvatskor én vatten
eller ett milt rengdringsmedel.

Rengora skannern

Rengor skannern ungefdr en gang i manaden, ndr ndgot har spillts pd den, och nar skrép eller damm
har ansamlats pa ndgon av dess ytor. Hall matarrullarna rena sé att du far basta méjliga kopioer och
skanningar.

Rengora skannern

1. Fukta latt en mjuk, luddfri trasa med vatten.
2. Tabort eventuellt papper fran den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
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4, Torka av ytorna pd dokumentglaset och CVT-glaset tills de @r rena och torra.

Obs! Basta resultat far du om du anvdnder ett vanligt glasrengéringsmedel for att ta bort
marken och rander.

itz

5. Torka av undersidan pd dokumentluckan tills den dr ren och torr.
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Rengo6ra matarrullarna i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

1. Oppna det 6vre locket pd den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

Obs! Om matarrullarna pé& den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren och
separationsdynan ér smutsiga av fargpulver eller skrép kan de orsaka fléckar pd dokumenten.
Avlagsna flackar med en mjuk, luddfri trasa som fuktats med neutralt rengéringsmedel eller
vatten.

Rengora skrivarens innandéme

Rengor regelbundet skrivarens insida for att forhindra flackar som kan resultera i férsamrad
utskriftskvalitet. Rengor alltid skrivarens insida i samband med att du byter ut trumkassetten.

Nar du har rensat papperskvaddar eller bytt fargpulverkassett, bor du undersoka skrivarens

innandéme innan du stanger dess luckor och dorrar.

o Tabort alla eventuellt kvarvarande pappersbitar och skrdp. Narmare Information finns i Rensa
papperskvadd pé sidan 159.

e Tabort eventuellt damm eller flackar med en torr, ren trasa.

& VARNING! Vidror aldrig ett omrade med etikett pd eller i ndrheten av fixeringsenhetens varmerulle.
Du kan branna dig. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du inte forséka ta bort den
med detsamma. Stdng omedelbart av skrivaren och vanta i 40 minuter sa att fixeringsenheten hinner
kallna. Forsok ta bort kvadden ndr skrivaren har svalnat.
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Bestalla tillbehor

Det har avsnittet omfattar:

®  FOrBruKNINGSMALEIIAL ..o cveeeeeeesceseeiree ettt sssss s ssssesssssssss st essss s s sssessssssasesssssssssssssessssssssnsssnses 144
o  Artiklar som kréver regelbundet UNAEriAll. ... essesase s sesseees 144
o Nardet ar dags att DESTAIA LIlDENOT ...t ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnses 145
o Avlasa forbrukningSMALEriALEtS SEALUS .......vveereverereeerieeeseesceessss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssnsess 145
O P OTGPUIVEIKASSEELEN ... oottt sesse et b e 146
®  ALEIVINNGA EIIDENOT ..o sses e smssesesss e s s 147
Forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial ar tillbehor till skrivaren som forbrukas nar skrivaren anvands. Fargpulvret for
den har skrivaren dr den dkta Xerox® Svart fargpulverkassett.

Obs!

e Till allt férbrukningsmaterial medféljer installationsanvisningar.

e Installera enbart nya kassetter i skrivaren. Om en begagnad fargpulverkassett installeras, kan det
hdnda att visningen av mdngden dterstdende fargpulver inte stammer.

e For att sdkerstadlla god utskriftskvalitet ar fargpulverkassetten gjord for att sluta fungera i ett visst,
forbestamt lage.

‘& VARNING! Om du anvénder annat fargpulver an dkta Xerox®-fargpulver kan utskriftskvaliteten och
skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Xerox®-fargpulvret dr det enda fargpulver som har
utvecklats och tillverkats under strdnga kvalitetskontroller av Xerox for att anvandas i just den har
skrivaren.

Artiklar som kraver regelbundet underhadll

Artiklar som krdver regelbundet underhdll ar sédana artiklar till skrivaren som har en begrénsad
livslangd och som maste ersdttas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgoras av delar eller satser.
Artiklar som kraver regelbundet underhdll byts normalt ut av kunden.

Obs! Alla artiklar som kraver regelbundet underhall inkluderar installationsanvisningar.

Artiklar som krdver regelbundet underhdll pé skrivaren inkluderar féljande:
e Smart Kit, trumkassett

o  Haftklammerkassett

e Underhallssats

e  Sats med matarrullar

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pd alla skrivare. Vissa alternativ gdller endast for vissa
skrivarmodeller eller konfigurationer.
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Nar det ar dags att bestalla tillbehor

Ett varningsmeddelande visas pa kontrollpanelen ndr forbrukningsmaterial behdver bytas ut. Se till
att du har nya tillbehér tillgangliga. Det ar viktigt att du bestdller forbrukningsmaterial nar
meddelandet visas forsta gangen, for att undvika avbrott i utskriftsarbetet. Ett felmeddelande visas
pd kontrollpanelen nar forbrukningsmaterial mdste bytas ut.

Bestdll forbrukningsmaterial fran din lokala aterforsdljare eller besok
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

‘& VARNING! Anvandning av forbrukningsvaror fran andra tillverkare dn Xerox dr olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beladtenhet) omfattar
inte skador, fel eller férsdmrade prestanda som orsakats av anvéandning av tillbehor fran andra dn
Xerox, eller anvandning av forbrukningsvaror fran Xerox som inte dar avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig beladtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfoér dessa omraden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Avlasa forbrukningsmaterialets status

Du kan nar som helst kontrollera forbrukningsmaterialets status och dterstéende livsléingd via
CentreWare Internet Services eller kontrollpanelen.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via CentreWare Internet Services:

1. Idatorn 6ppnar en webblasare, skriver IP-adressen till skrivaren i adressfdltet och trycker pa
Bekrdfta eller Retur.

Obs! Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) péa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

2. Vadlj fliken Status.
3. Klicka pa Férbrukningsmaterial under Status.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via kontrollpanelen:

Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen och tryck pd fliken Férbrukningsvaror.
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Fargpulverkassetter

Det har avsnittet omfattar:
o AlMANNA fOrSIKEIGNELSALGAIAET ...ttt sssssssss s s s sssss s sssssbssssssnsbsssssnsssnses 146
®  Byta €N fArgPUIVETKASSELE ..ottt ssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnssssness 146

Allménna forsiktighetsatgdrder

A\ VARNING!
e Nar du byter fargpulverkassett, var noga med att inte spilla fargpulver. Om du danda raka spilla
fargpulver, undvik kontakt med klader, hud, 6gon och mun. Andas inte in fargpulverdamm.

e  Forvara fargpulverkassetter utom rackhall for barn. Om ett barn rékar svdlja fargpulver, se till att
barnet spottar ut det och skolj munnen med vatten. Konsultera omedelbart lékare.

e Torka av spillt fargpulver med en fuktig trasa. Anvand aldrig en dammsugare for att ta bort spillt
fargpulver. Elektriska gnistor i dammsugaren kan orsaka brand eller explosion. Om du spiller en
stor mangd fargpulver, kontakta din lokala Xerox-representant.

e Kasta aldrig en fargpulverkassett i 6ppen eld. Det kvarvarande fargpulvret kan fatta eld och vélla
brannskador eller explosion.

& VARNING! Ta inte bort kadpor och skydd som ar fastsatta med skruvar. Komponenter bakom kéapor
och héljen dr inte avsedda att underhallas och repareras av anvéndaren. Underhdll inte den har
skrivaren pd ndgot annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

e  Oppnainte luckor och dérrar vid utskrift.

e Lamna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pa ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetten.

e  Placera inga féremdl ovanpa skrivaren.
e Lutainte skrivaren medan den anvands.

e  Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

e Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du sdtta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.

Byta en fargpulverkassett

Nar fargpulverkassetten ndr slutet pa sin livslangd, visar kontrollpanelen ett meddelande. Nar en
tonerkassett dr tom, stannar skrivaren och visar meddelanden pd kontrollpanelen.

Installera enbart nya kassetter i skrivaren. Om en begagnad fargpulverkassett installeras, kan det
handa att visningen av mdangden dterstdende fargpulver inte stammer.

Obs! Alla fargpulverkassetter inkluderar installationsanvisningar.

Meddelandet Skrivarstatus Orsak och l6sning

Fargpulverkassett lag Fargpulverkassetten ar nastan tom. Bestall en ny
tonerkassett.

Fargpulverkassett tom. Oppna frontluckan. Byt ut Fargpulverkassetten dr tom. Oppna frontluckan och byt ut

fargpulverkassetten. fargpulverkassetten.
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Atervinna tillbehor

Mer information om Xerox® program fér atervinning av férbrukningsmaterial finns pé:
www.xerox.com/gwa.
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Hantera skrivaren

Det har avsnittet omfattar:
o JUSLEra hOJAINSTAININGEN ..ottt ss st st es s s ssssssssessssssssasssssssssssssesssnssssssssness 148
O FLYEEQ SKIIVAIEN c.ce.eoe sttt sttt bbb bbb s bbb e sas st nsee 148

Justera hojdinstallningen

Justera hojdinstdllningen sa att den stammer med den plats ddr skrivaren ar placerad. Om
hojdinstallningen ar fel, kan det uppsté problem med utskriftskvaliteten.

Sa har andrar du héjdinstdllningen:

1.  Tryck pa Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pé fliken Verktyg.

2. Vdlj Enhetsinstdllningar.

3. Tryck pd Allmdnt.

4. Loggain som administrator om det behovs. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) p& www.xerox.com/office/WC3655docs.
Tryck p& Hoéjdinstdllning.
Tryck p& Meter eller Fot ndr du ska vdlja ett alternativ for méttenheter.

7. Vdlj hojd for skrivarens installationsplats och tryck pé Spara.

Flytta skrivaren

/\  VARNING!

e  Forhindra att skrivaren tappas eller valter genom att vara tva personer nar ni bar den. Bada
personerna ska halla ena handen under skrivaren och den andra handen ovanpd skrivaren for att
stabilisera den.

e Om arkmataren for 550 ark (tillval) har installerats méste du ta bort den innan du flyttar
skrivaren. Om arkmataren for 550 ark inte har satts fast ordentligt pé skrivaren kan den ramla
och orsaka skador.

Folj dessa anvisningar ndr du ska flytta skrivaren:

1. Stang av skrivaren och koppla loss ndtsladden och andra kablar fran skrivarens baksida. Mer
information finns i Starta och sla av skrivaren pé sidan 34.

.r’i\ VARNING! Undvik elektriska stotar genom att aldrig vidrora natkontakten med fuktiga hdnder. Nar
du kopplar bort natsladden, se till att du drar i sjdlva kontakten och inte i sladden. Om du drar i
sladden kan den skadas, vilket kan vélla brand eller elektrisk stot.

2. Tabort ta bort eventuellt papper och annat material frdn utmatningsfacket.
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3. Om utmatningsfackets férlangning dar utdragen, stang den.

4. Ta bort papperet frdn pappersmagasinet.
Forvara papperet i dess forpackning och pé en plats fri fran fukt och smuts.

5.

Obsl

o Vid forflyttning av skrivaren fér den inte lutas mer én 10 grader at ndgot hdll. Fargpulvret
kan lacka om du lutar skrivaren mer én 10 grader.

e Forpacka skrivaren och dess tillval med det ursprungliga forpackningsmaterialet och lddorna
eller en Xerox ompackningssats. Ga till www.xerox.com/office/WC3655support for
forpackningar och instruktioner.

‘& VARNING! Eventuella skador som beror pd att skrivaren inte har férpackats korrekt infor transport
omfattas inte av Xerox®-garantin, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig belatenhet). Xerox®-garantin, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstéindig beldtenhet) omfattar inte skador pé skrivaren som orsakas av felaktig forflyttning.
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Nar skrivaren har flyttats:

1. Satt tillbaka eventuellt borttagna delar.

2. Ateranslut skrivaren med kablarna och nétsladden.
3. Sattindtkontakten och sla pd skrivaren.
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Det hdr kapitlet innehdller:

e  Allman problemlésning 152
e  Papperskvaddar.... 157
e Fahjalp..... 177
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Felsokning

Allman problemlosning

Det har avsnittet omfattar:

Skrivaren ar utrustad med strombrytare 0ch StrOMKNAPP c.cvververeenreennrenrrinrisreiseessisssissssssssssssssesssssenns 152
SEATEA OM SKIIVATEN ..ottt esiee st sss s s ass s bbb bbb asasens 152
SKIVATEN SEATTAT INMTQ oooevveeercreeercerescerrssncresssneeresssecsssasneessssseesssssssssssssessssssesssssseessssssesssssssssssssnsssssasnssssssssssasnessessnecs 153
Skrivaren aterstdlls eller StANGS AV OF Q... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 153
Dokument skrivs Ut frAN fEl MOGOSIN ... cese st ssssss s sessssssssssesssssssssssssssssssasssssssessanns 153
Problem med automatisk dubbelSidig ULSKIIft ........co.ermrirrrinrirnsinnsinsssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 154
Det gar inte att StANGA PAPPEISIMAGASINET ......vverreereerrerrreneissssissessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 154
ULSKITEEN 1AM FOT LANG LIl et ss s s s s s s sss st s s sss s sssenes 154
SKIVATEN SKIVET INTE UL ...ooeereeeeecetecreicrenicsrasncsssasncsssanecsesssnsssssseesssassesssssssesssssssssssssessssssssssasssssssnsssssnnes 155
Skrivaren avger OVANIGQ [JU ... sisssessssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssses 155
Kondens har bildats iNNE i SKIVATEN ........ceeueceuiecriieceieereisesssssseesessssessssssesesssesssssessssssessssssesssssnessssanes 156

Det har avsnittet omfattar procedurer som hjdlper dig att hitta och l6sa problem. Los vissa problem
genom att helt enkelt starta om skrivaren.

Skrivaren ar utrustad med strombrytare och stromknapp

Den har skrivaren har bade en strombrytare och en strémknapp. Strombrytaren pd sidan av skrivaren
styr huvudstrommen till skrivaren. Stromknappen pd kontrollpanelen styr strommen till skrivarens
elektroniska komponenter. Mer information finns i Starta och sla av skrivaren pé sidan 34.

Starta om skrivaren

Sa har startar du om skrivaren:

1.
2.

Tryck p& Strom pad kontrollpanelen.

Tryck pa Franslagning.

Obs! Efter 10 sekunder slocknar pekskdrmen och energisparknappen blinkar tills skrivaren
stdngts av helt.

Om skrivaren stangs av, kan du starta om den genom att trycka pa Strom.

Om skrivaren inte stdings av efter tv@ minuter, ska du stéinga av strombrytaren pa skrivarens ena
sida.

Slé pa strombrytaren ndr du vill starta om skrivaren.

152

Obs! Om problemet kvarstar trots att du startar om skrivaren, finns mer information i det kapitel
i tabellen nedan som bdst beskriver problemet.
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Skrivaren startar inte

Méjliga orsaker

Felsokning

Lésningar

En av strombrytarna dr inte paslagen.

Sld pa bada strombrytarna. Mer information finns i Starta och sla av
skrivaren pa sidan 34.

Natsladden har inte anslutits korrekt till
uttaget.

Stdng av strombrytaren pa skrivaren och sdtt i natsladden
ordentligt i uttaget. Mer information finns i Starta och sld av
skrivaren pa sidan 34.

Det ar problem med uttaget som skrivaren ar
ansluten till.

¢ Koppla in annan elutrustning i uttaget for att se om det

fungerar korrekt.

e Prova ett annat uttag.

Skrivaren @r ansluten till ett uttag med en
spdnning eller frekvens som inte
Overensstdmmer med
skrivarspecifikationerna.

Anvdnd en stromkdlla som uppfyller specifikationerna i
Elspecifikationer pa sidan 187.

A\

VARNING! Satt i tretradssladden med jordstift direkt i ett jordat eluttag.

Skrivaren aterstalls eller stangs av ofta

Méjliga orsaker

Natsladden ar inte korrekt ansluten till
uttaget.

Lésningar

Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
till skrivaren och uttaget och slé sedan pd skrivaren igen.

Ett systemfel har intraffat.

Stang av skrivaren och sld sedan pa den igen. Skriv ut felhistoriken
fran informationssidorna i instdllningsfunktionen for skrivaren. Om
felet kvarstdr, kontakta Xerox-representanten.

Skrivaren ar ansluten till en stromkdalla som
inte kan avbrytas.

Stdng av skrivaren och anslut sedan ndtsladden till ett lampligt
uttag.

Skrivaren @r ansluten till en stromkdlla som
dven anvands av andra hogeffektsenheter.

Anslut skrivaren direkt till uttaget eller till ett grenuttag som inte
delas av andra hogeffektsenheter.

Dokument skrivs ut fran fel magasin

Méjliga orsaker

Lésningar

Programmet och skrivardrivrutinen ha
konkurrerande magasinval.

1. Kontrollera vilket magasin som har valts i skrivardrivrutinen.

2. Gatill sidan sidinstdallningen eller skrivarinstallningar for
programmet som du skriver ut fran.

Stall in papperskdlla sa att det stammer 6verens med magasinet
som har valts i skrivardrivrutinen. Alternativt stdller du in
papperskdlla pd Auto val.

Obs! Om du vill att magasinet ska vdljas automatiskt, anger du
Auto val aktiverat vid 6nskad papperskalla.
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Felsokning

Problem med automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker Lésningar

Materialet dr inte tillatet. Se till att du anvdnder ett pappersformat och -vikt som stods vid
dubbelsidig utskrift. Kuvert och etiketter kan inte anvandas vid
dubbelsidig utskrift. Mer information finns i Standardtyper och
vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift och
Standardpappersformat som stéds for automatisk dubbelsidig
utskrift.

Felaktig instdllning. Vdlj Dubbelsidig utskrift pd fliken Papper/Utmatning i
skrivardrivrutinen.

Det gdr inte att stdnga pappersmagasinet

Méjliga orsaker Lésningar
Det gdr inte att stdnga pappersmagasinet e Pappersmagasinets lyftplatta dar inte sparrad. Tryck ner
helt och hdllet. pappershdgen baktill i magasinet tills plattan fastnar i lagt lage.

e Om magasinet har forlangts till formatet Legal, kommer det att
skjuta ut nagot nar det placeras i skrivaren.

o Nagot skrap eller ett foremdl blockerar magasinet.

Utskriften tar for lang tid

Méjliga orsaker Lésningar

Skrivaren dr installd pd ett ldngsammare Det tar langre tid att skriva ut pd vissa typer av specialpapper. Se till

utskriftslage. Skrivaren kan exempelvis vara | att papperstypen dr korrekt instdlld i drivrutinen och pd skrivarens

installd pd utskrift pa kraftigt papper. kontrollpanel. Fér ndrmare information, se Utskriftshastighet pa
sidan 188.

Skrivaren @r i energisparldge. Det tar tid for utskriften att starta ndr skrivaren aktiveras fréan

energisparldget.

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren | Bestdm om en utskriftsbuffert eller en dator som delar skrivaren
har installerats i natverket. buffrar alla utskrifter och sedan mellanlagrar dem till skrivaren.
Spoolning kan bromsa utskriftshastigheter. Om du vill testa
skrivarens hastighet kan du skriva ut vissa informationssidor, till
exempel kontorsdemosidan. Om sidan skrivs ut med skrivarens
nominella hastighet kan det finnas ett problem med installationen
av ndtverket eller skrivaren. Kontakta administratéren om du
behover ytterligare hjdlp.

Jobbet ar komplicerat. Vanta. Ingen atgard behovs.

Utskriftskvalitetslaget i drivrutinen har Andra utskriftskvalitetsléget till Standard.
angetts till Forstarkt.
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Skrivaren skriver inte ut

Méjliga orsaker

Fel pa skrivaren.

Felsokning

Lésningar

e Folj anvisningarna pd skarmen for att ta bort felet.

e Stdng av skrivaren och sla sedan pda den igen. Om felet kvarstdr,
kontakta Xerox-representanten.

Papperet har tagit slut i skrivaren.

Fyll p& papper i magasinet.

En fargpulverkassett ar tom.

Byt den tomma fargpulverkassetten.

Frontluckan ar 6ppen.

e Kontrollera att tonerkassetten och Smart Kit-trumkassetten ar
installerade pa ratt satt.

e Kontrollera att luckan dr helt stangd.

e Stdng av skrivaren och slé sedan pé den igen. Om felet kvarstdr,
kontakta Xerox-representanten.

Natsladden har inte anslutits korrekt till
uttaget.

Stdng av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
till skrivaren och uttaget och sld sedan pé skrivaren igen. Mer
information finns i Starta och sld av skrivaren pé sidan 34. Om felet
kvarstar, kontakta Xerox-representanten.

Skrivaren @r upptagen.

e Problemet kan ligga i en féregdende utskrift. Du kan ta bort alla
utskrifter fran utskriftskon via Skrivaregenskaper pa datorn.

e Ldgg papperet i magasinet.

e Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera Ethernet-anslutningen mellan skrivaren och
datorn.

e Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera USB-anslutningen mellan skrivaren och
datorn. Stang av skrivaren och slé sedan pa den igen.

Skrivarkabeln dr inte isatt.

e Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera Ethernet-anslutningen mellan skrivaren och
datorn.

e Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera USB-anslutningen mellan skrivaren och
datorn. Stang av skrivaren och sla sedan pa den igen.

Skrivaren avger ovanliga ljud

Méjliga orsaker

Det finns ett hinder eller smuts i skrivaren.

Lésningar

Stang av skrivaren och avlagsna hindret eller smutsen. Kontakta en
lokal Xerox-servicerepresentant om det inte gar att ta bort.

Smart Kit, trumkassett dr inte korrekt isatt.

Ta bort och satt tillbaka Byt ut Smart Kit, trumkassett.
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Felsokning

Kondens har bildats inne i skrivaren

Fukt kan kondenseras inne i skrivaren ndr luftfuktigheten ar 6ver 85 % eller ndr en kall skrivare
placeras i ett varmt rum. Kondens kan bildas i en skrivare ndr den har stdtt i ett kallt rum som snabbt
varms upp.

Méjliga orsaker Lésningar
Skrivaren har statt i ett kallt rum. e Lat skrivaren gd i flera timmar i rumstemperatur innan den
anvdands.

e Lat skrivaren ga i flera timmar i rumstemperatur.

Den relativa luftfuktigheten i rummet ar for | e Sénk luftfuktigheten i rummet.

hdg. e Flytta skrivaren till en plats dar temperaturen och den relativa
luftfuktigheten ligger inom specifikationernas granser.
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Felsokning

Papperskvaddar

Det har avsnittet omfattar:

LOKQliSEra PAPPEISKVAAAQAN ... sisssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssns 157
MiNIMEra PAPPEISKVAAAAN ...ttt stsssasss s s s s s ssssssss s sasssssssas s ss s sssssasssasssnssnsannen 158
RENSA PAPPEISKVAAAAN ....ooreeetereesreesseesisstsssissiesssisssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssnees 159
FelSOKNING PAPPEISKVAAM ...t sssss s s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssessssssssssssnses 168
Problem med UtSKIfESKVAITEEN ...t sssssssssse s ssssssssssssesssssessssnes 170
Kopierings- 0Ch skanNINGSPIrODIEM ...ttt sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnees 174
FOXPIODLEIM ...ttt ssss s s s s s s s bRt s bR s sssenen 175

Lokalisera papperskvaddar

A

A

VARNING! Vidror aldrig ett omrade med etikett pd eller i ndrheten av fixeringsenhetens varmerulle.

Du kan brénna dig. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du inte forsoka ta bort den

med detsamma. Stéing omedelbart av skrivaren och vanta i 40 minuter sd att fixeringsenheten hinner

kallna. Forsok ta bort kvadden nar skrivaren har svalnat. Om felet kvarstar, kontakta
Xerox-representanten.

VARNING! Férsok inte rensa papperskvaddar med hjdalp av verktyg eller instrument. Det kan orsaka

permanenta skador pd skrivaren.

Foljande bild visar var papperskvaddar kan uppstd ldngs pappersbanan:

1. Tillvalsmagasin 4. Manuellt magasin
2. Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift 5. Magasin 1
3. Fixeringsenhet
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Felsokning

Minimera papperskvaddar

Skrivaren ar utformad for att antalet papperskvaddar ska minimeras med papper som stods av
Xerox. Andra papperstyper kan orsaka papperskvadd. Om papper som stéds ofta fastnar i ett visst
omrdde, bor du rengéra den delen av pappersbanan.

Foljande kan orsaka papperskvadd:

Vdlja fel papperstyp i skrivardrivrutinen.
Anvdnda skadat papper.

Anvdnda papper som inte stods.

Fylla pd papper pa fel satt.

Fylla pd magasinet for mycket.

Justera pappersstoden pd fel satt.

De flesta kvaddar kan férebyggas genom att félja enkla regler:

Anvdnd endast papper som stods. Mer information finns i Papper som stods pa sidan 44.
Folj ratt metoder for pappershantering och pdfyllning.

Anvdnd alltid rent, oskadat papper.

Undvik papper som dr skrynkligt, trasigt, fuktigt, veckat eller vikt.

Bladdra igenom papperet for att separera arken innan du ldgger det i magasinet.
Observera maxstrecket pd pappersmagasinet, fyll aldrig pa for mycket papper.

Justera pappersstoden i alla magasin ndr du har fyllt pd papperet. Ett stdd som inte sitter fast
ordentligt kan orsaka ddlig utskriftskvalitet, felmatningar, sneda utskrifter och skador pé
skrivaren.

Nar du har fyllt p& magasinen ska du vdlja ratt papperstyp och format pd kontrollpanelen.
Vid utskrift valjer du ratt typ och format i skrivardrivrutinen.

Forvara papperet pd en torr plats.

Oppna inte férslutna pappersférpackningar forrén de ska lédggas i skrivaren.

Lat papperet ligga kvar i originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att
torka ut eller absorbera fukt.

Undvik foljande:

Papper med polyesteryta som dr specialutformat for blackstraleskrivare.
Papper som dr vikt, skrynkligt eller alltfor krulligt.

Fylla pd mer @n en typ, format eller pappersvikt i ett magasin at gangen.
Fylla pd magasinen for mycket.

Att tilléta att utmatningsfacket fylls pé for mycket.

En utforlig lista over tillatet papper finns pd www.xerox.com/paper.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar

Det har avsnittet omfattar:

Rensa papperskvaddar i den automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift...................... 159
Rensa papperskvaddar i det manuella MAGASINEL ... rssisssisssesssssssssssssssssssssssssssssssses 160
Rensa papperskvaddar i omradet vid MAgGaSin T ... ssesesessssssssesssssessesssseens 162
Rensa papperskvaddar i omradet vid MAgaSIn 2—L........erveervenrrrnernsssessesssisssessssssssssssssssssssssssssssssssssses 164
Rensa papperskvaddar i omradet vid fiXeringSeNNEteN........ereereecnrrrssisrsssssssssssesssssssssssssssssssssssssses 165

Rensa papperskvaddar i den automatiska dokumentmataren fér dubbelsidig

utskrift

1. Tabort resterande papper fran den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

2. Oppnadet 6vre locket pd den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

3.  Om papperet har fastnat i utmatningsomrddet pd den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren ska du dra ut det enligt bilden.

4. Stang dokumentluckan.

5. Lagg tillbaka dokumentet i dokumentmataren och placera stoden sé att de ligger an mot

papperet.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i det manuella magasinet

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen mdste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Tabort allt papper fradn det manuella magasinet.

2.

3.

4,
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Felsokning

5. Avldagsna papperet som har fastnat. Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

Obs! Om magasinet har forldngts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot ndr det
placeras i skrivaren.

7. Satt tillbaka det manuella magasinet i skrivaren. Skjut in magasinet sa langt det gar.

8. Om du pé kontrollpanelen blir ombedd att géra det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pé skarmen.

e  Tryck pd Format och tryck sedan pd ett alternativ for ett standardformat.
Tryck p& Typ och tryck sedan pé ett alternativ fér en papperstyp.
Peka pd Farg och vdlj sedan pappersfarg.
9. Vdlj Bekrafta.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i omradet vid magasin 1

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen mdste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Tabort allt papper fradn det manuella magasinet.

2.

3.

4,
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Felsokning

5. Avldagsna papperet som har fastnat. Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

Obs! Om magasinet har forldngts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot nar det
placeras i skrivaren.

7. Satt tillbaka det manuella magasinet i skrivaren. Skjut in magasinet sa langt det gar.

8. Om du pé kontrollpanelen blir ombedd att géra det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pé skarmen.

e  Tryck pd Format och tryck sedan pd ett alternativ for ett standardformat.
Tryck p& Typ och tryck sedan pé ett alternativ for en papperstyp.
Peka pd Farg och vdlj sedan pappersfarg.
9. Vdlj Bekrafta.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i omradet vid magasin 2-4

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen mdste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
Obs! Tillvéigagdngssdattet for att rensa papperskvaddar ar detsamma fér magasin 2-4.

1. Dra ut magasin 2 sé ladngt det gdr.

2.

3.
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Felsokning

4. Oppna luckan till magasin 2 pa skrivarens baksida. Ta sedan bort alla papper som har fastnat
dar.

5. Sattimagasin 2 i skrivaren och skjut in den sé langt det gar.

Obs! Om magasinet har forldngts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot ndr det
placeras i skrivaren.

6. Om du pd kontrollpanelen blir ombedd att géra det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pa skarmen.
e  Tryck pd Format och tryck sedan pd ett alternativ for ett standardformat.

Tryck pa Typ och tryck sedan pa ett alternativ for en papperstyp.

Peka pa Farg och valj sedan pappersfarg.

7. Vdlj Bekrdafta.

Rensa papperskvaddar i omrdadet vid fixeringsenheten

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen mdste du ta bort allt papper fran pappersbanan.

.r’i'“. VARNING! Vidror aldrig ett omrade med etikett pé eller i narheten av fixeringsenhetens varmerulle.
Du kan brénna dig. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du inte forséka ta bort den
med detsamma. Stéing omedelbart av skrivaren och vanta i 40 minuter sd att fixeringsenheten hinner

kallna. Forsok ta bort kvadden nar skrivaren har svalnat. Om felet kvarstar, kontakta
Xerox-representanten.

& VARNING! Foérsok inte rensa papperskvaddar med hjdlp av verktyg eller instrument. Det kan orsaka

permanenta skador pd skrivaren.
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Felsokning

1. Draispdarren och fall ned luckan for att 6ppna den bakre luckan.

2. Om papper har fastnat i fixeringsenheten drar du i bada de grona spakarna fér att 6ppna
fixeringsenheten.

3.
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Felsokning

5. Sang pappersstodet pd fixeringsenheten.

6. Fall ned spakarna till sina utgangslagen.

7. Tabort eventuellt fastnat papper frdn skrivarens baksida.

8. Stdng den bakre luckan.
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Felsokning

Felsokning papperskvadd

Det har avsnittet omfattar:

o  Flera ark matas in SAMEIAIGL ...t essessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnses 168
O FOlMOLOL PUPPET ..ttt sssssssssssss s sssssssss st s sssss s s s s b s s s b s s s s s s s s s s s s s ssssssssssnsssess 168
o  Felmatade etiKetter OCH KUVEIT ...ttt sss s sss s sssssssseesnees 169
o Meddelandet om papperskvadd fOrtSALLEr Att VISAS ......comrieerreeriennsiesiesesiesseessesssissssessssssssssssssssssssssssssssses 169
o  Kvaddar vid automatisk dubbelSidig ULSKIL ...t sessssssessssessssssssssssssssssssssssssssseses 169

Flera ark matas in samtidigt

Méjliga orsaker Lésningar

Pappersmagasinet dr éverfullt.

Ta bort lite papper. Fyll inte pé papper ovanfér maxstrecket.

Kanterna pé& papperet dr inte jamna.

Ta bort papperet och jamna till kanterna. Lagg sedan i det igen.

Papperet dr fuktigt.

Ta bort papper frdn magasinet och byt ut det mot nytt torrt papper.

Det finns for mycket statisk elektricitet.

Prova med en ny pappersbunt.

Anvdnda papper som inte stods.

Anvdnd endast papper som har godkdnts av Xerox®. Mer
information finns i Papper som stods pa sidan 44.

Luftfuktigheten ar for hog for bestruket
papper.

Mata papperet ett ark i taget.

Felmatat papper

Méjliga orsaker

Papperet ligger inte korrekt i magasinet.

Lésningar

Ta bort det felmatade materialet och lagg tillbaka det i
magasinet.

Justera pappersstoden i magasinet sd att de passar formatet pa
papperet.

Pappersmagasinet dr éverfullt.

Ta bort lite papper. Fyll inte péd papper ovanfér maxstrecket.

Pappersstoden har inte justerats korrekt efter
pappersformatet.

Justera pappersstoden i magasinet sd att de passar formatet pa
papperet.

Magasinet innehdller vridet eller skrynklat
papper.

Ta bort papperet, jamna till det och lagg tillbaka det. Anvénd inte
papperet om det dndd matas fel.

Papperet dr fuktigt.

Ta bort det fuktiga papperet och byt ut det mot nytt, torrt papper.

Anvdnda papper med fel format, tjocklek eller
typ.

Anvdnd endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
finns iPapper som stods pd sidan 44.
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Felmatade etiketter och kuvert

Méjliga orsaker

Etikettarket ligger &t fel hdll i magasinet.

Felsokning

Lésningar

e Ldgg i etikettark efter tillverkarens instruktioner.

Fyll pa etikettarken med framsidan uppat.
For mer information, se Etiketter pa sidan 61.

Etiketter saknas, ar bojda eller har lossnat
fran underlaget.

Anvadnd inte ark dar vissa etiketter ar skrynkliga eller redan har tagits
bort.

Kuverten har placerats felaktigt.

Lagg enbart i kuvert i det manuella magasinet.

For mer information, se Lagga kuvert i det manuella magasinet pd
sidan 59.

Kuvert som skrynklas.

e Varmen och trycket i laserutskriftprocessen kan orsaka
skrynkling.

Anvand kuvert som stods. Ndrmare information finns i Riktlinjer
for utskrift av kuvert pa sidan 58.

Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas

Méjliga orsaker

Ett pappersstopp finns kvar i skrivaren.

Lésningar

Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit bort allt papper
som har fastnat.

En av skrivarens luckor dr 6ppna.

Kontrollera skrivarens luckor och stdng luckor som ar 6ppna.

Brytaren for den bakre luckan har inte
aterstallts.

Aterstall brytaren och ta bort meddelandet om papperskvadd
genom att 6ppna och stdnga den bakre luckan.

Obs! Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

Kvaddar vid automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker

Anvdnda papper med fel format, tjocklek eller
typ.

Lésningar

Anvdand papper med ratt format, tjocklek och typ. Mer information
finns i Pappersformat som stdds for automatisk dubbelsidig utskrift.

Papperet ligger i fel magasin.

Papperet maste ligga i ratt magasin. Mer information finns i Papper
som stods pa sidan 44.

Magasinet dr laddat med blandat papper.

Ladda magasinet med endast en typ och format av papper.
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Felsokning

Problem med utskriftskvaliteten

Det har avsnittet omfattar:
O KONTIOIEIA ULSKITTESKVOITET ..ot seeeasese s s aseassas s ssasesssassassssasenseassassssassasensssasenen 170

o Losa problem med UtSKITESKVAITETEN ... sssssssstsssissssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 171

Skrivaren ar konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem
ska du anvdnda informationen i detta avsnitt for att felsoka problemet. Mer information finns p&
www.xerox.com/office/WC3655support.

/1 VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig
belatenhet) omfattar inte skador som orsakats av otillatet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig belatenhet) finns i USA och Kanada. Tdckning
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Obs! For att sdkerstdlla en jamn och hog utskriftskvalitet har fargpulverkassetterna och
bildenheterna till manga maskinmodeller utformats sd att de upphér att fungera vid en férbestamd
punkt.

Kontrollera utskriftskvalitet

Olika faktorer kan paverka kvaliteten pa utskriften i skrivaren. For konstant och optimal
utskriftskvalitet bor du anvanda papper som dr avsett for denna skrivare och stdlla in papperstypen
rdtt. FOlj anvisningarna i det har avsnittet sé far du optimal utskriftskvalitet fran skrivaren.

Temperaturen och luftfuktigheten paverkar kvaliteten pé utskrifterna. Utskriftskvaliteten blir optimal
i foljande intervall: 15-28°C (59-82°F) och 20-70 % relativ luftfuktighet.

Papper och material

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika papper och andra typer av material. Folj
anvisningarna i det hdr avsnittet sé far du bdasta mojliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd:

e Anvand endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information finns i Papper som stods pd
sidan 44.

e Anvdnd endast torrt, oskadat papper.

& VARNINGAR! Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka dalig kvalitet, fler
papperskvaddar eller skador pd skrivaren. Anvand inte féljande:

o Skrovligt eller porést papper.

o Papper for blackstraleskrivare

o Glattat eller bestruket papper ej avsett for laserskrivare
e Fotokopierat papper

e Papper som har vikts eller skrynklats

e Papper med utstansningar eller perforeringar

e Hdaftat papper

o Fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med skyddspapper
e Vadderade kuvert

e Plastmaterial

e Stordior
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Felsokning

o Setill att papperstypen som valts i skrivardrivrutinen éverensstdmmer med en aktuella
papperstypen.

e Om du har samma pappersformat i mer dn ett magasin mdste du se till att ratt magasin har
valts i skrivardrivrutinen.

e  Forvara dina papper och annat material pé ratt satt for basta utskriftskvalitet. Mer information i
Anvisningar for pappersforvaring pa sidan 45.

Losa problem med utskriftskvaliteten

Nar utskriftskvaliteten ar ddlig, véljer du det mest ndrliggande symtomet pé féljande tabell och
anvdnder motsvarande l6sning for att komma till ratta med problemet. Du kan ocksé skriva ut en
demosida fér ndrmare bestamning av problemet med utskriftskvaliteten.

Om utskriftskvaliteten inte blir battre ndr du har vidtagit de rekommenderade atgarderna, bor du
kontakta Xerox-representanten.

Obs! For att sakerstalla utskriftskvaliteten ar fargpulverkassetten gjord for att visa ett
varningsmeddelande ndr nivan pd fargpulvret dar lag. Nar fargpulverkassetten ndr denna nivé
visas ett varningsmeddelande. Nar fargpulverkassetten dar tom visas ett nytt meddelande om att
du ska byta ut den. Utskrifterna avbryts tills du har satt i en ny fargpulverkassett.

Symptom Lésningar

Utskrifterna ar fér ljusa. e Kontrollera nivan i fargkassetten, kontrollera kontrollpanelen, anvand
skrivardrivrutinen eller CentreWare Internet Services. Om
fargpulverkassetten nastan dr tom, behéver den bytas.

o Kontrollera att fargpulverkassetten ar godkénd for anvéndning i den har
skrivaren. Byt den om det behdvs. For basta resultat bor en dkta
Xerox-fargpulverkassett anvandas.

e Kontrollera att utskriftskvalitetslaget inte dr installt pa Spara fargpulver.
Spara fargpulver ar lampligt for utskrifter med utkastkvalitet.

e Byt papperet mot ett med rekommenderat format och rekommenderad
typ, och kontrollera att skrivarens och skrivardrivrutinens instéllningar ar
ratt.

o Se till att papperet ar torrt och att papper som stdds anvand. Byt annars
papperet.

e Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dandrar instdllningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstdllningar.

e Om skrivaren befinner sig pd hog hojd justerar du hojdinstdllningen. Mer
information finns i Justera hojdinstallningen pé sidan 148.

Fargpulver kladdar av sig eller e Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen. Exempel: Byt
lossnar fran papperet. Vanligt mot Tunn kartong.
Utskrifterna har flackar pa baksidan. Du andrar installningen for papperstyp pa fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.
o Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du éndra
pappersinstdllningarna.
ABC o Kontrollera att skrivaren ar inkopplad i ett uttag med rdtt spdnning och
stromforsorjning. Ga vid behov igenom skrivarens elektriska specifikation
D ET med en elektriker. Mer information finns i Elspecifikationer pd sidan 187.
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Felsokning

Symptom Lésningar

Slumpvisa flackar pa utskrifterna, o Setill att fargpulverkassetten @r ratt installerad.

eller sa r bilden suddig. e Om du har anvdnt en fargpulverkassett av annat marke, bor du installera

en dkta Xerox-fargpulverkassett.

~

- e Anvdnd instdllningen for ojamnt papper eller testa ett papper med

A B C slatare yta.
- e Kontrollera att luftfuktigheten i rummet motsvarar specifikationerna. Mer

DEF information finns i Relativ luftfuktighet.

Yy

Ingen utskrift pa de utmatade e Stdng av skrivaren och sla sedan pa den igen.

papperen. e Om felet kvarstar, kontakta Xerox-representanten.

Strimmor upptrdader pd utskriften. e Byt ut Smart Kit, trumkassett.

Utskriften ar flackig. e Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra
pappersinstdllningarna.

N o Kontrollera att luftfuktigheten i rummet motsvarar specifikationerna. Mer

information finns i Relativ luftfuktighet.

e Kontakta Xerox-representanten.

Utskriften har spoktryck. o Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra
pappersinstdllningarna.

e Andra instéllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dndrar instdllningen for papperstyp pa fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

e Byt ut Smart Kit, trumkassett.

)
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Symptom

Felsokning

Lésningar

Utskriften har matningsrander.

Kontrollera nivan i fargkassetten, kontrollera kontrollpanelen, anvénd
skrivardrivrutinen eller CentreWare Internet Services. Om
fargpulverkassetten nastan dr tom, behover den bytas.

Kontrollera att fargpulverkassetten dr godkdnd foér anvandning i den har
skrivaren. Byt den om det behdvs. For bdsta resultat bor en dkta
Xerox-fargpulverkassett anvdndas.

Utskrifterna ar rynkiga eller flackiga.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt for skrivaren och att det
dr ratt ilagt. Byt annars papperet.

Prova med en ny pappersbunt.
Andra instéllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dndrar instdllningen for papperstyp pa fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

Kuverten skrynklas eller viks nar de
skrivs ut.

Se efter om vecket ligger mindre an 30 mm (1,2 tum) fréan kuvertets fyra
kanter.

Om svaret d@r ja, ar utskriften som den ska. Det dr inget fel pa skrivaren.
Om svaret dr nej, bor du gora foljande:

Kontrollera att kuverten har lagts i korrekt i det manuella magasinet. For
mer information, se Ldgga kuvert i det manuella magasinet pa sidan 59.

Folj riktlinjerna for utskrift pa kuvert.Narmare information finns i
Riktlinjer for utskrift av kuvert pa sidan 58.

Om problemet kvarstdr, bor du anvanda ett kuvert med annat format.

Toppmarginalen dr fel.

ABC
DEF

Se till att papperet dr ratt ilagt.
Se till att marginalerna dr ratt instdlla i det program du anvdnder.

Papperets utskriftsyta ar ojamn.

ABC
DEF

Skriv ut en bild som tdcker hela ytan pé ett ark.
Lagg i det utskrivna arket i magasinet med den utskrivna sidan nedat.

Skriv ut fem tomma sidor sa att du far bort skrép fran rullarna i
fixeringsenheten.
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Felsokning

Kopierings- och skanningsproblem

Se foljande tabell om kopian eller skanningskvaliteten dr dalig.

Problem Lésningar

Linjer eller strimmor uppkommer endast pd Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar, passerar

kopior som har framstdllts med papperet fran dokumentmataren dver skrdpet, vilket ger upphov till

dokumentmataren. linjerna/strimmorna. Rengor alla glasytor med en luddfri duk.

Flackar uppkommer pé kopior som har Det finns skréap pa dokumentglaset. Nar du skannar, ger skrapet

framstallts pa dokumentglaset. upphov till en flack pa bilden. Rengér alla glasytor med en luddfri
duk.

Dokumentets baksida syns igenom pd kopian | Aktivera bakgrundsreducering.
eller skanningen.

Bilden dr for ljus eller for mork. ¢ Kopiera: Anvand instdllningarna under Bildkvalitet for att géra
bilden ljusare eller morkare eller dndra kontrasten.

e Skanna: Anvdand fliken Avancerade installningar for att gora
bilden ljusare eller morkare eller dndra kontrasten.

Besok www.xerox.com/office/WC3655support for online-support om problemet kvarstar.
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Faxproblem

Det har avsnittet omfattar:

e  Problem med att skicka fax
° Problem med att ta emot fax

Felsokning

Obs! Om du inte kan skicka och ta emot fax ska du se till att du dr ansluten till en godkdnd analog
telefonlinje. Faxet kan inte skickas eller tas emot ndr den dr kopplad till en digital telefonlinje.

Se foljande tabeller om du inte kan skicka eller ta emot fax pa ratt satt.

Problem med att skicka fax

Problem

Dokumentet skannas inte med
hjalp av dokumentmataren.

Orsaker

Dokumentet ar for tjockt, for smalt
eller for litet.

Lésningar

Anvand dokumentglaset for att skicka
faxet.

Dokumentet skannas snett.

Dokumentmatarstdden har inte
justerats mot bredden pa dokumentet.

Anpassa dokumentmatarstoden till
bredden pa dokumentet.

Faxet som har tagits emot ar
suddigt.

Dokumentet har inte placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset ar smutsigt.

Rengor dokumentglaset.

Texten i dokumentet dr for svag.

Andra uppldsningen. Andra kontrasten.

Det har intraffat ett problem med
telefonuppkopplingen.

Kontrollera telefonlinjen fungerar och
forsok att skicka faxet igen.

Det kan vara problem med
avsandarens faxmaskin.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren fungerar som den ska. Om
kopian skrevs ut korrekt ska
mottagaren kontrollera sin faxmaskin.

Faxet som har tagits emot ar
tomt.

Dokumentet har inte lagts i pé ratt
sdtt.

e Dokumentmatare: Lagg
originaldokumentet med textsidan
upp.

e Dokumentglas: Ldgg
originaldokumentet med textsidan
ned.

Faxet skickas inte.

Faxnumret ar fel.

Kontrollera faxnumret.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den dr bortkopplad,
koppla i den.

Det kan ha intraffat problem med
avsdandarens faxenhet.

Kontakta mottagaren.

Faxmaskinen har inte installerats eller
ar inte aktiverad.

Kontrollera att faxmaskinen ar
installerad och aktiverad.

Serverfax har aktiverats.

Kontrollera att serverfax har
inaktiverats.

Besok www.xerox.com/office/WC3655support for online-support om problemet kvarstar.
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Felsokning

Problem med att ta emot fax

Problem

Det mottagna faxet ar tomt.

Orsaker

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsandarens faxmaskin.

Lésningar

Kontrollera att skrivaren kan framstdilla
rena kopior. Om den gor det, be
avsandaren skicka faxet igen.

Avsdndaren kan ha lagt i sidorna pa fel
sdtt.

Kontakta avsdndaren.

Skrivaren tar emot samtal men
inkommande data godtas inte.

Inte tillrackligt med minne.

Om jobbet innehaller ménga bilder kan
det hdnda att skrivaren inte har
tillraickligt med minne for att ta emot
det. Skrivaren svarar inte nar minnet
nastan ar slut. Ta bort lagrade
dokument och jobb och vénta pé att
befintliga jobb ska slutféras. Pd sé satt
utokas mangden tillgangligt minne.

Den mottagna faxstorleken
minskas.

Papperet i skrivaren 6éverensstammer
inte med formatet pa det dokument
som har skickats.

Kontrollera det ursprungliga
dokumentets format. Dokumenten kan
minskas beroende pa vilket papper som
ar tillgangligt i skrivaren.

Fax kan inte tas emot
automatiskt.

Skrivaren ar installd for att ta emot fax
manuellt.

Stall in skrivaren pé& automatisk
mottagning.

Minnet ar fullt.

Fyll p& papper om det dar tomt och skriv
sedan ut faxen som lagrats i minnet.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den dr bortkopplad,
koppla i den.

Det kan ha intraffat problem med
avsdndarens faxenhet.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren fungerar som den ska. Om
kopian skrevs ut korrekt ska
mottagaren kontrollera sin faxmaskin.

Besok www.xerox.com/office/WC3655support for online-support om problemet kvarstdr.
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Felsokning

Fa hjalp

Det har avsnittet omfattar:

o  Meddelanden Pa KONTTOWUPANELEN ...t stsesssessss s s s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses
e Anvdnda de inbyggda felSOKNINGSVEIKEYGEN ... sessessesssssssesssssesssssssssessssssssssssssns
e Online Support Assistant (OVFga SUPPOISIAON) ...ooee.veeeeeoeeeeeeeessseeersesssssseeeessssssessesssssesesssssssesesessssssseessss
®  REIMIOLE SEIVICES....ooueeieeemctiee ettt sas et sease bt es s bbb bbb
O [N OIMOLIONSSIAON coeereer ettt ss s ssss s sss s sss s s s s s s ssssnees

O MBI INTOIMIATION ettt eas st ss s e sasss s st st s sassssassssassssasesssassasssssssassassasassassassassnsaseassassnssaes

Skrivare levereras med hjalpfunktioner och resurser som hjdlper dig att komma tillratta med
utskriftsproblem.

Meddelanden pd kontrollpanelen

Pd kontrollpanelen visas information och felsékningshjalp. Ndr ett fel eller varningstillstand intraffar

visas information om problemet pé kontrollpanelen. Fér ménga status- och varningsmeddelanden
finns ytterligare informationen pd kontrollpanelen.

Hjalp pé kontrollpanelen

Ndr ett fel intraffar som avbryter utskriften, t.ex. en papperskvadd, visas ett meddelande pé skarmen.

En illustration visas som anger platsen for felet och en kort forklaring av vad som behdéver goras for
att atgdrda felet. Om det handlar om flera platser, vaxlar bilden och atgdrdsbeskrivningarna.

Ldsa varningsmeddelanden pa kontrollpanelen

Nar ett varningstillstand intraffar visas ett meddelande pé kontrollpanelen med information om
problemet. Varningsmeddelandena ger information om skrivartillstdnd som kraver atgdard, till
exempel att forbrukningsmaterialet borjar ta slut eller att en lucka ar 6ppen. Om flera varningar
intraffar samtidigt, visas bara en pd kontrollpanelen.

Ldsa aktuella fel pé kontrollpanelen

Ndr ett feltillstand intraffar visas ett meddelande pa kontrollpanelen med information om
problemet. Felmeddelanden varnar for skrivartillstdnd som forhindrar utskrift eller forsamrar
utskriftskvaliteten. Om det intraffar flera fel samtidigt, visas bara ett enda pa kontrollpanelen.
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Felsokning

Visa jobbstatus pa kontrollpanelen

Sd hdr ser du aktuella eller sparade jobb pé kontrollpanelen:

1. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen.

Om du vill se en lista 6ver aktiva jobb, tryck pd Aktiva jobb.

Om du vill se en lista 6ver slutférda jobb, tryck pd Slutforda jobb.

Om du vill se en lista 6ver skyddade utskrifter, tryck pa Skyddade utskrifter.

ni &~ wN

Om du vill se en lista 6ver mottagna skyddade fax, tryck pa Sédker faxmottagning.

Anvanda de inbyggda felsokningsverktygen

Du kan skriva ut en uppsattning rapporter. Tva av dem, demosidan och felhistorikrapporten, kan vara
till hjalp vid felsokning av vissa problem. Demosidan bestdr av en bild som visar hur skrivaren skriver
ut for tillfallet. Felhistorikrapporten innehdller information om de senaste skrivarfelen.

Skriva ut rapporter

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2.  Tryck pa Informationssidor.

3. Navigera med pilknapparna och valj sedan en rapport.
4. Tryck pé Skriv ut.

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) &r en kunskapsdatabas som ger anvisningar och
felsokningshjdlp vid skrivarproblem. Dar hittar du l[6sningar pé utskriftsproblem, papperskvadd,
problem med programinstallation och mycket annat.

Du nar Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) via www.xerox.com/office/WC3655support.

Remote Services

Felsokningsfunktionen Remote Services skickar diagnostisk information frén skrivaren till Xerox och
visar losningar pa de problem som pdtraffades. Du kan komma dat interaktiv felsokning via
CentreWare Internet Services.

Sa har kommer du at interaktiv felsokning via CentreWare Internet Services:
1. I datorn 6ppnar en webbldsare, skriver IP-adressen till skrivaren i adressfaltet och trycker pd
Bekrafta eller Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 26.

2. Klicka pa fliken Support.

3. Klicka pa Allmént.

4. Klicka pé Starta en session med fels6kning online pa www.xerox.com om du vill skicka
information om skrivardiagnostiken till Xerox fér en analys av identifierade problem och forslag
pé lampliga l6sningar.

5. Folj anvisningarna pé& skdrmen.
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Informationssidor

Felsokning

Du kan skriva ut en uppsdttning informationssidor. De innehdller information om konfiguration och

fonter, demonstrationssidor och mycket annat.

Mer information

Du kan fa mer information om skrivaren fran féljande kallor:

Resurs Plats

Installationshandbok

Medféljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren

www.xerox.com/office/WC3655docs

Recommended Media List (Rekommmenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/paper
EU: www.xerox.com/europaper

Teknisk supportinformation till skrivaren; inklusive
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant

(Ovriga supportsidor) och hémtningar av drivrutiner.

www.xerox.com/office/WC3655support

Informationssidor

Skriv ut fran kontrollpanelen eller 6ppna CentreWare
Internet Services och vdlj Status>Informationssidor.

i CentreWare Internet Services

Oppna CentreWare Internet Services och vélj Hjélp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren

www.xerox.com/office/WC3655supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvdndbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemdl.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsdljare och kundtjénstcentra

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivare

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/
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Specifikationer

Det hdr bilagan omfattar:

Skrivarkonfigurationer och alternativ
Fysiska specifikationer

Miljospecifikationer

Elspecifikationer
Specifikationer av prestanda......

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvdandarhandbok

182
184
186
187
188

181



Specifikationer

Skrivarkonfigurationer och alternativ

Tillgangliga konfigurationer

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare finns i tva konfigurationer:

e S-konfiguration: Denna konfiguration dr en natverksskrivare med funktioner for kopiering,
automatiskt dubbelsidig utskrift, skanning och USB- eller natverksanslutning.

e X-konfiguration: Denna konfiguration dr en natverksskrivare med funktioner for kopiering,
automatisk dubbelsidig utskrift, skanning, faxning och USB- eller natverksanslutning.

Standardfunktioner

Skrivaren har féljande alternativ:

Utskriftshastighet Standardlége upp till 47 sidor/min for Letter och 45 sidor/min for A4
Hastighet vid dubbelsidig Standardlége upp till 29 sidor/min for Letter och 28 sidor/min for A4
utskrift

Funktioner Kopiering, skanning, utskrift och fax

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pd alla skrivare. Vissa alternativ gdiller
endast for vissa skrivarmodeller eller konfigurationer.

Standardminne

e 2GBRAM
e Intern 250 GB harddisk eller storre

Utskriftens uppldsning

¢ Standardutskriftskvalitet: 600 x 600 dpi
o Utskrift med hég upplosning: 1200 x 1200 dpi

Dubbelsidig utskrift

Upp till 163 g/m? fran valfritt magasin

Storsta utskriftsformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)

Papperskapacitet

e Manuellt magasin: 150 ark
e Magasin 1: 550 ark
e Dokumentmatare for 550 ark med upp till tre extra magasin: 550 ark vardera

Kopieringshastighet

o Enkelsidig kopia: Upp till 47 kopior/minut for Letter och 45 kopior/minut for
A4

¢ Dubbelsidig kopia: Upp till 29 kopior/minut for Letter och 28 kopior/minut for
A4

Kopieuppldsning

600 x 600 dpi

Storsta kopieringsformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)

Dokumentmatare

Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift

Kapacitet i dokumentmataren

60 ark

Skanningsupplésning

e Optiskt: 600 x 600 dpi
e TWAIN: Upp till 9 600 dpi interpolerat
e WIA: Upp till 600 dpi

Storsta skanningsformat

e Dokumentglas: 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum)

e Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift: 215,9 x 355,6 mm (8,5
x 14 tum)
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Specifikationer

Skanning som stods e Skanna till SMB

e Skanna till FTP

e Skanna till e-post

e Skanna till USB-minne
e Skanna till dator

e WSD-skanning

Filformat e JPEG
o TIFF
o PDF

Kontrollpanel e 7,0-tums LCD-pekskdrm och navigation via knappsats
e Stod for externt USB-tangentbord

Anslutning e Universal Serial Bus (USB 2.0)

e USB-minne

e Ethernet 10/100/1000Base-T

o Tradlost ndtverkskort kompatibelt med IEEE802.11 (tillval)
e Stod for extern USB-kortlasare

Fjarratkomst CentreWare Internet Services

Tillval och uppgraderingar

e  Tradlost natverkskort
e  Dokumentmatare for 550 ark med upp till tre extra magasin
e  Skrivarstativ
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Specifikationer

Fysiska specifikationer

Vikter och matt

Baskonfiguration Baskonfiguration med

dokumentmatare for 550 ark (tillval)

Bredd 56,0 cm (22,0 tum) 56,0 cm (22,0 tum)
Djup 54,1 cm (21,3 tum) 54,1 cm (21,3 tum)
Hojd 57,5 cm (22,7 tum) 66,0 cm (26,0 tum)
Vikt 25,4 kg 31,2 kg
S-konfiguration

Vikt 26,3 kg 32,1 kg
X-konfiguration

Fysiska specifikationer for standardkonfiguration

Fysiska specifikationer for standardkonfiguration med dokumentmatare
for 550 ark (tillval)

54.1cm
—~—Z 213in
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Specifikationer

Utrymmeskrav for standardkonfiguration

Utrymmeskrav for dokumentmatare for 550 ark (tillval)
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Specifikationer

Miljospecifikationer

Temperatur

e  Drifttemperatur: 5-32°C
e  Optimal temperatur: 15-28°C

Relativ luftfuktighet

e Lagsta—-hogsta luftfuktighetsvarden: 15-85 % relativ fuktighet vid 28°C (82°F)
e  Optimalt luftfuktighetsomréde: 20-70 % relativ fuktighet vid 28°C (82°F)

Obs! Under extrema forhallanden, t.ex. vid 10°C och 85 % relativ luftfuktighet, kan defekter
uppstd pda grund av kondens.

Hojd

Badsta prestanda erhalls om skrivaren anvénds pd hojder lagre an 3 100 m (10 170 fot).
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Specifikationer

Elspecifikationer

Driftspanning och frekvens

Driftspénning Driftfrekvens
100-127 VAC +/-10 %, (90-140 VAC) 50 Hz +/-3 Hz

60 Hz +/-3 Hz
220-240 VAC +/-10 %, (198-264 VAC) 50 Hz +/-3 Hz

60 Hz +/-3 Hz

Stromforbrukning

Status S-konfiguration X-konfiguration
Energisparlage (vilolage): 2,7 W 1,2W 31W
Klar, med fixeringsenheten pa: 81W 82w
Kontinuerlig utskrift: 524 W 526 W

Den har skrivaren forbrukar ingen elstrom ndr ndr strombrytaren har slagits frén dven om skrivaren ar
ansluten till ett natuttag.

ENERGY STAR-certifierad enhet

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare ar ENERGY STAR®-certifierad enligt
villkoren i ENERGY STAR-programmet for kopierings- och utskriftsutrustning.

ENERGY STAR och logotypen ENERGY STAR ar varumdrken som dr registrerade i USA.

Bildutrustningsprogrammet ENERGY STAR ar ett lagarbete mellan regeringarna i USA,
EU och Japan och branschen for kontorsutrustning att framja energisnala kopiatorer,

skrivare, fax, flerfunktionsskrivare, persondatorer och bildskarmar. Att minska
makinernas energiforbrukning hjalper till att bekdmpa luftféroreningar, surt regn och
langsiktiga klimatféréndringar genom att minska utslappen som uppstér pa grund av
elproduktion.

Xerox® ENERGY STAR-utrustning ar forinstalld hos tillverkaren sa att den dvergar till energisparldgen
tva minuter efter den senaste kopian eller utskriften.
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Specifikationer

Specifikationer av prestanda

Skrivarens uppvarmningstid

Vid start: Ned till 3 minuter och 44 sekunder.
Vid aterstallning efter vilolage: Som snabbast 5 sekunder.

Obs! Uppvarmningstiden forutsatter en omgivningstemperatur pd 20°C (68°F) och 60 % relativ
luftfuktighet.

Utskriftshastighet

Maximal utskriftshastighet for enkelsidig utskrift ar 47 sidor/min pd Letter-papper (8,5 x 11 tum) och
45 sidor/min pd A4-papper (210 x 297 mm). Den lagsta utskriftshastigheten @r 7 sidor/minut med
forbattrad dubbelsidig utskrift.

Flera faktorer pdverkar utskriftshastigheten:

188

Dubbelsidig utskrift: Maximal utskriftshastighet for dubbelsidig utskrift ar 29 sidor/min pa
papper med Letter-format (8,5 x 11 tum) och 28 sidor/min p& A4-format (210 x 297 mm).

Utskriftsldge: Standard ar det snabbaste utskriftslaget. Forstarkt ar halva hastigheten eller
lGngsammare.

Pappersformat. Formaten Letter (8,5 x 11 tum) och A4 (210 x 297 mm) ger de hogsta
hastigheterna. Storre format ger ldgre hastighet.

Pappersvikt: Material med ldgre vikt skrivs ut snabbare dn material med hogre vikt, till exempel
kartong och etiketter.

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Foreskriftsinformation

Det hdr bilagan omfattar:

e  Grundlaggande foreskrifter
e Lagar kring kopiering

Lagar kring faxning

Faktablad om materialsakerhet
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Foreskriftsinformation

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder ar avsedda att minska storningar som denna skrivare ger upphov till eller utsdtts
for i normal kontorsmiljo.

FCC-foreskrifter USA

Utrustningen har testats och befunnits félja gransvardena for digitala produkter i klass A, enligt del
15 i FCC-bestadmmelserna. Dessa gransvarden dr satta for att utgora ett rimligt skydd mot skadlig
strdlning vid installation i bostadsmiljo. Utrustningen genererar, anvénder och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den inte har installerats och inte anvdnds enligt anvisningarna kan den
fororsaka skadliga storningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett bostadsomrade
kan skadliga stérningar uppstd och du kan tvingas rdtta till felen pd egen bekostnad.

Om den hdr utrustningen skulle orsaka storningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras
genom att av- och pdslagning av utrustningen) uppmanas anvdandaren att atgarda stérningarna pa
ett eller flera av foljande satt:

e Vrid eller flytta mottagarantennen.
e  Oka avstandet mellan utrustningen och mottagaren.

e  Anslut utrustningen till ett uttag med en annan stromkrets @n det uttag dar mottagaren
anslutits.

o  Kontakta aterforsdljaren eller en radio-/TV-tekniker for ytterligare hjdlp.

Modifieringar av denna utrustning som inte har godkdnts av Xerox kan resultera i att anvandarens
ratt att anvanda utrustningen ogiltigforklaras.

Obs! For att sakerstalla overensstammelse med del 15 i FCC-bestémmelserna bor du anvdanda
skarmade grdnssnittskablar.

Kanada

Detta dr en produkt i klass A som éverensstdmmer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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EU

CE-markningen av den har produkten fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-direktiv
c € fr.o.m. angivet datum:

e 12 december 2006: Lagspanningsdirektivet 2006/95/EC
e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC
e 9 mars 1999: Radio & Telecommunications Terminal Equipment Directive 1999/5/EC

Den hdar skrivaren utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon under forutsattning att
den anvdnds i enlighet med anvéandarinstruktionerna.

For att sdkerstdlla 6verensstammelse med EU-foreskrifter bor skdrmade granssnittskablar anvéndas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den har skrivaren kan erhallas frén Xerox.

Miljoinformation avseende avtal kring bildframstallningsutrustning enligt
EU lot 4

Miljoinformation med miljolosningar och sénkta kostnader

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvdandarna och har utgivits med hansyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s dtgdrdsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet ar hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren

nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hogsta hastighet pd farre an 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hogsta hastighet pd farre an 51
A4-bilder per minut

Introduktion

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvandarna och har utgivits med hansyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovdnliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s dtgdrdsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet ar hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren

nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hégsta hastighet pé farre dn 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hégsta hastighet pd farre dn 51
A4-bilder per minut
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Miljomassiga fordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta Xerox-produkter dr utrustade med dubbelsidig utskrift (dven kallad duplex eller 2-sidig
utskrift). Med denna funktion kan du automatiskt skriva ut p& béada sidorna av papperet. Detta
minskar pappersforbrukningen och dérmed ocksa forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet
avseende lot 4-studien av bildframstdllningsutrustning krdver att funktionen for dubbelsidig utskrift
aktiveras automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen p& modeller som
framstaller fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor
per minut. Vissa Xerox-modeller under dessa hastighetsintervall kan ocksd ha utrustats med
installningar for dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om
funktionen for dubbelsidig utskrift alltid anvands, minskar den miljémdssiga paverkan av utskrifterna.
Om du behover enkelsidig utskrift kan du alltid dndra utskriftsinstdllningarna i drivrutinen.

Papperstyper

Den har produkten kan anvandas for utskrift pa bade atervunnet och nytillverkat papper som
godkdants enligt ett program for hdllbar utveckling och som uppfyller EN12281 eller liknande
kvalitetsnormer. I vissa program kan tunnare papper (60 g/m?) anvandas. Sddant papper innehdller
mindre radmaterial och forbrukar darigenom mindre resurser per utskrift. Vi rekommenderar att du
kontrollerar om denna typ av papper dr lampligt for dina utskriftsbehov.

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja utveckling och kop
av energisndla produkter som bidrar till att minska miljopdverkan. Information om ENERGY
STAR-programmet och ENERGY STAR-certifierade modeller finns pé féljande webbplats:
www.energystar.gov/index.cfm?fuseaction=find_a_product.showProductGroup&pgw_code=IEQ

Energiférbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pd hur enheten anvdnds. Den har produkten dr utformad och
konfigurerad for att scnka dina elkostnader. Efter den sista utskriften satts enheten automatiskt i
klarlage. I det har laget kan du omedelbart skriva ut pd enheten igen vid behov. Om enheten inte
anvdnds under en viss tidsperiod satts den automatiskt i ett energisparlége. I energisparldgena ar
endast basfunktionerna aktiverade for att minska energiforbrukningen.

Det tar lite langre innan den forsta utskriften produceras ndr enheten lamnar energisparldge an nar
den lamnar klarlage. Fordréjningen beror pé att systemet aktiveras frén energisparléget och ar en
normal egenskap pa de flesta bildframstallningsprodukter p& marknaden.

Du kan ange en langre aktiveringstid eller inaktivera energisparldget helt. Det kan ta léngre tid innan
enheten 6vergar till en ladgre energisparniva.

Du kan ladsa mer om Xerox medverkan i miljoprogram pé vér webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html.
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Environmental Choice-certifiering for kontorsmaskiner CCD-035

Produkten uppfyller miljostandarden Environmental Choice for kontorsmaskiner och

overensstammer med alla krav pd minskad miljopaverkan. For att uppfylla
SoNy, certifikationen har Xerox Corporation bevisat att produkten uppfyller Environmental

“, Choice-villkoren for energieffektivitet. Certifierade kopiatorer, skrivare,

flerfunktionsenheter och faxprodukter mdste dven mota kriterier som t.ex. minskade
kemikalieutsldpp och vara kompatibla med atervunna férbrukningsvaror.
Environmental Choice upprdattades 1988 som hjdlp for konsumenter att hitta produkter
och tjanster med minskad miljopdverkan. Environmental Choice dr en frivillig och
livscykelbaserad miljocertifikation. Certifikationen innebdr att produkten har
genomgdtt en grundlig testning, fullstandig granskning, eller bade och, for att pdvisa
att produkten uppfyller stranga standarder for miljoprestanda frén en tredje part.
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Tyskland

Tyskland - Blue Angel

Qe ¢, RAL, det tyska institutet for kvalitetskontroll och markning, har tilldelat enheten
3 miljomarkningen Blue Angel. Mdrkningen visar att enheten uppfyller Blue Angels
miljokrav vad galler konstruktion, tillverkning och anvandning. Mer information finns
g pé: www.blauer-engel.de.

Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fur die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um storende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenldrminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betrdagt 70 dB(A)
oder weniger gemaf EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbH

HellersbergstraBe 2-4

41460 Neuss

Deutschland

Turkiet - RoHS-direktivet

I enlighet med artikel 7 (d) intygar vi hdrmed att "den dr i 6verensstdmmelse med
EEE- forordningen”.

“EEE yonetmeligine uygundur.”

Xerox® WorkCentre® 3655 flerfunktionsskrivare 193
Anvandarhandbok


http://www.blauer-engel.de/
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Foreskriftsinformation for 2,4 GHz tradlost natverkskort

Den har produkten innehaller en 2,4 GHz radioséindarmodul for traddlosa LAN-natverk som uppfyller
kraven i FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europarédets direktiv 99/5/EC.

Anvdndning av enheten omfattas av féljande tva villkor: (1) enheten far inte orsaka stérningar och
(2) enheten maste kunna hantera stérningar som tas emot, inklusive stérningar som kan orsaka
oonskad funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox Corporation kan annullera anvéndarens rétt
att anvanda utrustningen.
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Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdandigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med béter eller fangelse.

1. Obligationer och sdkerheter som utstallts av regeringen i USA, exempelvis:
— Skuldbrev.
— Valuta.
— Rantebevis frdn obligationer.
— Sedlar och checkar fran Federal Reserve Bank.
— Silvercertifikat.
— Guldcertifikat.
— Obligationer (USA).
— Statsobligationer.
— Sedlar och checkar fran Federal Reserve.
— Skiljemyntsedlar.
— Bankcertifikat.
— Sedlar.
— Obligationer frén sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

— Obligationer. Obligationer (U.S. Savings Bonds) far endast fotograferas i samband med
forsaljningen av sddana obligationer.

— Stamplar frén skatteverket. Om det dr nédvandigt att aterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, ar detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

— Frimarken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dr svartvit och mindre an 75 % eller storre Gn 150 % av originalet.

— Postanvisningar.

— Fakturor, checkar eller vaxlar som utgetts av eller at behoriga tjansteman i USA.

— Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

— Korrigerade ersattningsbevis for veteraner frdn andra varldskriget.
2. Obligationer och scdkerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

3. Upphovsrattsskyddat material, savida inte tillatelse fran upphovsrattens dgare har inhamtats
eller reproduktionen faller inom kriterierna for “lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsrdatt. Mer information om dessa villkor finns pd Copyright Office, Library of Congress,
Washington, D.C. 20559. Fraga efter cirkular R21.

Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utldndska naturaliseringsintyg fér fotograferas.
Pass. Utlandska pass far fotograferas.
Immigrationsdokument.

No v

Inkallelseorder.
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8. Inkallelseorder med ndgon av féljande information om mottagaren:
— Intakter eller inkomst.
— Utdrag ur brottsregister.
— Fysiskt eller psykiskt tillsténd.
— Bidragsinformation.
— Tidigare militartjanst.
— Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militaren far fotograferas.

9. ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bdrs av militdr personal eller tjansteman i
federala department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Sdvida inte order om
fotografering har utgdtt fran hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Darutover dr atergivning av foljande forbjuden i vissa delstater:
e  Fordonstillstand.

o  Korkort.

e Agarbevis till fordon.

Foregdende lista dr inte uttommande, varfér Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell
ofullstandighet. Radgo6r med jurist vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter cirkular R21.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av foljande dokument under vissa omstdndigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

e Sedlar

e  Obligationer och sdkerheter

e  Dokument frén skatteverket

e Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol

e Tillkinnagivanden, order, lagar eller utndmningar, eller kungérelser om dessa (i syfte att
falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en
provins)

e  Mdrken, varumdrken, emblem, emballage eller designer som anvénds av regeringen i Kanada
eller en provins, eller fér dessas rdkning, av regeringen i en annan nation dn Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada

e  Praglade eller sjalvhdftande stamplar som anvénds for taxeringsandamal av regeringen i
Kanada eller en provins, eller av regeringen in en annan nation dn Kanada

e  Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjanstemdn med ansvar for
framstallning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, dar kopian falskeligen ger intryck
av att vara en auktoriserad kopia

e  Upphovsrattsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillsténd fran upphovsrattens
eller varumdrkets agare

Listan ovan ar icke uttdmmande och har endast publicerats i vagledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstdndighet. Rddgor med jurist vid tveksamhet.
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Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet ddr du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

e Sedlar

e Sedlar och checkar

e  Obligationer och sdkerheter

e  Pass och identitetshandlingar

e  Upphovsrattsskyddat material och varumdarken utan tillatelse av dgaren
e  Frimdrken och andra sdljbara dokument

Denna lista dr inte uttdmmande, varfor Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell ofullstandighet.
Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frédn 1991 mdste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pa varje sida eller pd den férsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten for sindningen, namnet pd foretaget, myndigheten eller personen som
utgor avsdndare, samt telefonnumret till den avsdndande enheten pé féretaget, myndigheten eller
hos personen. Det angivna telefonnumret fér inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). P& utrustningens lucka finns en etikett med bland annat ett
maskin-ID med foljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer maste vid begdran ldmnas till
telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvdnds for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i
lokalen mdste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel
telefonsladd med moduldr kontakt medféljer den har maskinen. Den ansluts till ett kompatibelt
moduldrt uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Skrivaren kan med bibehallen sdkerhet anslutas till foljande standardmdssiga moduldra uttag: USOC
RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer
installationssatsen. Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur mdnga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. For médnga REN-nummer pa en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger ndgon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner fér summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur médnga enheter som far anslutas till en
linje, med avseende pd& det sammanlagda REN-numret. Fér maskiner som godkdnts efter den 23 juli
2001 ingar REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). P dldre
maskiner anges REN-numret separat pd etiketten.

For att vara saker pa att du bestdller ratt tjanst fran det lokala telefonbolaget bor du Gven uppge
koderna nedan:

e  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y

‘& VARNING! Fraga telefonbolaget vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pa linjen. Om
enheten ansluts till ett otillatet uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte Xerox, ar
personligen ansvarig och/eller skadestdndsskyldig for alla eventuella skador som harror fran
anslutning av enheten till ett otillatet uttag.
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Om denna Xerox®-utrustning medfér skador i telendtet kan telefonbolaget tillfalligt avbryta tjénsten
till den telefonlinje som den @r ansluten till. Om det inte dr praktiskt mojligt att ldmna
forhandsbesked, informeras du om detta av telefonbolaget sa snart som mojligt. Om telefonbolaget
sdger upp din tjanst kan du daven informeras om din ratt att anfoéra klagomal mot FCC om detta
beddms nédvandigt.

Telefonbolaget kan komma att dndra ledningar, utrustning, drift eller &tgarder som pdverkar
utrustningens prestanda. Om telefonbolaget andrar ndgot som paverkar driften av utrustningen bor
du informeras sé att du kan gora de dndringar som behdvs for att tjansten inte ska avbrytas.

Kontakta lamplig kundtjdnst for information om reparation eller garanti om du fér problem med
denna Xerox®-utrustning. Kontaktinformation finns pa menyn Maskinstatus pa skrivaren samt i
avsnittet Problemldsning langst bak i Anvdndarhandbok. Om utrustningen medfor skador i telendtet
kan du bli uppmanad av telefonbolaget att stnga av utrustningen tills problemet har dtgardats.

Endast en Xerox-representant eller en auktoriserad Xerox-tjanstleverantor har behérighet att
reparera skrivaren. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehdérig reparation
utfors, upphor servicegarantin att gdlla.

Denna utrustning far inte anvandas pd "partylinjer”. Anslutning till sadana linjer beivras med boter.
Kontakta lamplig myndighet for mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som ar ansluten till telefonlinjen. Se till att
larmutrustningen inte inaktiveras nar Xerox®-utrustningen installeras.

Kontakta telefonbolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om vad som kan blockera
larmutrustningen.

Kanada
Denna produkt uppfyller tillampliga tekniska branschspecifikationer for Kanada.

En representant som leverantéren har utsett bor samordna reparationer av certifierad utrustning. All
reparation och modifiering av utrustningen som utférs av anvandaren eller fel i enheten, kan
medfora att telebolaget uppmanar anvdndaren att koppla frén utrustningen.

Se till att skrivaren @r ordentligt jordad for att skydda anvdndare. De jordade elanslutningarna till
elndt, telefonlinjer samt interna vattenledningar av metall maste, i forekommande fall,
sammankopplas. Denna sdkerhetsatgdrd kan vara avgérande pd landsbygden.

‘& VARNING! Foérsok inte att koppla sjdlv. Kontakta ldmplig elkontrollmyndighet eller elektriker, for att
ansluta jordat uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som far anslutas till ett telefongranssnitt. I slutet av ett granssnitt kan det finnas
flera kombinationer av enheter. Den enda begrdnsning for antalet enheter dr att summan av
REN-enheter inte far 6verstiga 5. For REN-vdrde i Kanada, se markningen pa utrustningen.
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EU

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/5/EC for anslutning via en enstaka terminal till det
analoga allménna telendtet éver hela Europa. P& grund av skillnader mellan telendten i olika lander
innebdr godkdnnandet inte en ovillkorlig forsakran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendt.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsdljare.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i dverensstdmmelse med ES 203 021-1,-2, -3, en
specifikation for terminalutrustning for anvandning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstdllning som kan dndras av anvdndaren. Landskoden ska stdllas in innan maskinen
ansluts till natverket. Mer information om hur du stdiller in landskod finns i kunddokumentationen.

Obs! Maskinen kan anvdndas tillsammans med bdde pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Certifieringen upphor omedelbart i hdndelse av att maskinen modifieras eller
ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning som inte har godkénts av Xerox®.

Sydafrika

Modemet mdste anvdndas tillsammans med godkdnt dverspanningsskydd.
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Foreskriftsinformation

Nya Zeeland

1. Att bevilja "Telepermit” for terminalutrustning visar bara att Telecom har godkdant att objektet
uppfyller minimikraven for anslutning till ndtet. Det innebdr inte att Telecom garanterar
produkten och det innebdr inte att en produkt som har fatt "Telepermit” fungerar med alla
Telecoms ndatverkstjanster. Framfor garanterar det inte att ett objekt fungerar korrekt i alla
avseenden med ett annat objekt som har fatt ett "Telepermit™-intyg eller ett annat fabrikat eller
modell.

Utrustningen kanske inte klarar av drift vid de hégre datahastigheterna som har angetts.
33.6 kbpsoch 56 kbps-anslutningar kan begrdinsas till lagre bit-hastigheter nar de ér kopplade
till vissa PSTN-tillampningar. Telecom tar inget ansvar for problem som uppstér under sédana
omstdndigheter.

2. Koppla omedelbart bort utrustningen om den skadas fysiskt. Se sedan till att den avyttras eller
repareras.

3.  Modemet fdar inte anvdndas pd ndgot satt som kan anses storande for andra Telecom-kunder.

4. Enheten dr utrustad med pulsval dven om Telecom-standarden dr tonval. Det finns ingen
garanti att Telecom-linjer alltid kommer att anvénda pulsval.

5. Om pulsval anvands nar utrustningen dr ansluten till samma linje som annan utrustning, kan
"klockan pingla” eller ett oljud horas. Detta kan leda till att utrustningen inte svarar pa rdtt satt.
Om du stéter pd saddana problem ska du inte kontakta Telecoms feltjdnst.

6. Tonval ar den metod som féredras. Anledningen @r att den dr snabbare @n pulsval och ar
lattillganglig pa ndstan alla telefonstationer pad Nya Zeeland.

‘& VARNING! Inga nédsamtal eller andra samtal kan goras frdn enheten vid ett stromavbrott.

N

Denna utrustning kanske inte erbjuder ett effektivt 6verlamnande av ett samtal till en annan
enhet som dr ansluten till samma linje.

8. Vissa parametrar som krdavs for att folja kraven fér Telecoms Telepermit beror pé utrustningen
(datorn) som dr kopplad till enheten. Tillhérande utrustning ska stdllas in sa att de kan fungera
inom foljande granser for att uppfylla Telecoms specifikationer:

For upprepade samtal till samma nummer:

— Ingafler éan 10 uppringningsforsok far ske till samma nummer inom en period pd 30 minuter
for varje enskilt manuellt samtal som inletts, och

— Utrustningen ska avbrytas under en period av minst 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och borjan pd nasta forsok.
For automatiska samtal till olika nummer:

Utrustningen ska stdllas in och man maéste se till att automatiska samtal till olika nummer sker
inom sddana intervall att det inte finns mindre ¢én fem sekunder mellan slutet pd ett
uppringningsforsok och borjan pd ett annat.

9. For att det ska fungera korrekt fér summan av RN:er for alla enheter som dr anslutna till en enda
linje &t gangen helst inte 6verstiga fem.
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Foreskriftsinformation

Faktablad om materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pé:
e  Nordamerika: www.xerox.com/msds
e EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst finns pa www.xerox.com/office/worldcontacts.
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=msdsna&Language=Swedish
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Atervinning och
kassering

Det har bilagan omfattar:
Alla lander ...

Nordamerika

[ )
. EU ..
e Andralander-......
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Atervinning och kassering

Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten, var dé uppmadrksam pd att produkten kan
innehalla bly, kvicksilver, perklorat och andra material som maste tas om hand enligt sarskilda
miljoforeskrifter. Forekomsten av dessa amnen uppfyller de internationella lagar som ar i kraft vid
den tidpunkt dé denna produkt lanseras pd marknaden. Kontakta lokala myndigheter for
information om atervinning och kassering. Perklorat: Denna produkt kan innehdlla en eller flera
enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier. Sarskild hantering kan gdllg, se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Atervinning och kassering

Nordamerika

Xerox tillampar ett ateranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta en Xerox-representant
(1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har produkten fradn Xerox ingar i programmet. For mer
information om Xerox miljoprogram, ga till www.xerox.com/environment eller kontakta de lokala
myndigheterna for information om dtervinning och kassering.
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Atervinning och kassering

EU

Viss utrustning kan anvdndas i bdde hem- och féretagsmiljoer.

Hem-/hushdallsmiljo

Den har symbolen pa utrustningen betyder att du inte ska kasta den
tillsammans med vanliga hushdllssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras separat frén
hushallssopor.

Hushdll i EU:s medlemsldander kan kostnadsfritt ldmna elektrisk och elektronisk utrustning pd
sdrskilda insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen ddr du bor.

I vissa medlemsldnder ar dterforsaljaren som du koper utrustningen av skyldig att ta hand om
utrustningen ndr den inte ldngre behdvs. Be aterforsaljaren om mer information.

Yrkes-/kontorsmiljo

Den har symbolen pd utrustningen betyder att du maste kassera
utrustningen enligt gallande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning mdste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras enligt
gdllande regler.

Kontakta dterforsdljaren eller en Xerox-representant for information om hur forbrukade produkter
ska returneras.
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Atervinning och kassering

Insamling och kassering av forbrukad utrustning och forbrukade batterier

Dessa symboler pa produkter och/eller i medféljande dokumentation
innebdr att begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier
inte far kastas med vanligt hushallsavfall.

Lamna forbrukade produkter och batterier pé lamplig insamlingsplats i
enlighet med nationella lagar samt direktiv 2002/96/EC och
2006/66/EC.

Genom att kassera sddana produkter och batterier pé ratt satt bidrar
du till att spara vardefulla resurser och férhindrar eventuella negativa
konsekvenser for manniskors halsa och for miljon som beror pa felaktig
avfallshantering.

Vand dig till kommunen, renhdllningsforetaget eller
aterforsaljningsstallet om du vill ha mer information om insamling och
atervinning av forbrukade produkter och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering boter.

Foretagsanvdndare inom EU

Kontakta daterforsaljaren eller leverantoren for mer information ndr du ska kassera elektrisk eller
elektronisk utrustning.

Kassering utanfor EU

Dessa symboler gdller bara inom EU. Om du vill kassera dessa artiklar, kontaktar du dina lokala
myndigheter eller dterforsaljare och ber dem om information om korrekt kasseringsforfarande.

Anmarkning avseende batterisymbol

Den har symbolen kan anvéndas i kombination med en kemisk symbol.
Detta innebdr att kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.

Hg

Avlagsnande av batteri

Batterierna bor bytas endast av servicetekniker som har godkdnts av-tillverkaren.
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Atervinning och kassering

Andra lander

Mer information om kassering fér du av de lokala myndigheterna.
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