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Sakerhet

Det har kapitlet innehdller:

®  ELEKLIISK SAKEINET ...ttt st bbb s s s aensaenen
O DIFIfESAKEINET ..ottt s bbb e s e a bbbt s e s bsnssnes
®  UNAEINAUSSAKEINEL ...ttt sassas s ssssssss s sass s s s st sass b s s s sss s e s b s s ssessasssessassbsnssnnes
®  SYMDOLET PA SKIIVATEN ...ttt sessessssssssssss s sssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssessssssssssssassssssnssssssnessnnses

e  Miljo, hdlsa och kontaktinformation for sakerhet ...

Skrivaren och rekommenderade tillbehor har utformats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Genom att uppmadrksamma foljande instruktioner sdkerstdller du att Xerox-skrivaren
anvands pa ett sdkert satt.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
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Sakerhet

Elektrisk sakerhet

Det har avsnittet omfattar:

ALMGNNGA FIKEINJET 1ottt sssesssesstssssessssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssessssssesssssssssssssssssssssssassssssanssnnes 10
INCESLAAA ..ottt a s a s bbb bbb s bbb s s b s s s s st sas s s sensas 10
NOAAVSEANGNING .retrrtrrierririereerreiseieseeseasessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssesssesssssssssssssessssssssssssssassssssssssasssnssssess 11
LOSEISTAKEINET ...ttt s et a e sare s 11

Allmanna riktlinjer

A\ VARNINGAR!

e Forintein foremdli 6ppningarna pa skrivaren. Om du kommer i kontakt med en spdnningspunkt
eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och har
fatt instruktioner om att gora detta. Stang av skrivaren nar sddana installationer utférs. Dra ur
natsladden ndr du ska ta bort luckor och skydd for att installera tillvalsutrustning. Utdver tillval
som kan installeras av anvandaren finns det inga delar som du kan underhdlla bakom dessa
luckor.

Nedanstdende utgor fara for din sakerhet:

Natsladden ar skadad eller sliten.

Vatska har spillts i skrivaren.

Skrivaren har utsatts for vatten.

Skrivaren avger rok eller ytan dr ovanligt het.

Skrivaren avger ovanliga ljud eller lukter.

Skrivaren medfor kortslutning av vaggstrombrytare, sdkring eller annan sékerhetsanordning.

Gor foljande om nagot av detta intraffar:

1. Stang omedelbart av skrivaren.

2. Draut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

Natsladd

e Anvdnd den ndétsladd som levereras med skrivaren.

e Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bdda éndar av
sladden sitter i ordentligt. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

e Anvand inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte ar jordat.

10 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare

Anvandarhandbok



Sdkerhet

/% VARNING! Unduvik risk fér elektriska stétar genom att se till att skrivaren ér korrekt jordad. Elektriska
produkter kan vara farliga om de anvdnds felaktigt.

e Anvdnd endast en forlangningssladd eller ett grenuttag som har utformats for skrivarens
stromstyrka.

e Kontrollera att skrivaren dr inkopplad i ett uttag med ratt spénning och stromférsorjning. Gé vid
behov igenom skrivarens elektriska specifikation med en elektriker.

e  Placera inte skrivaren pé en plats ddr ndgon kan trampa pd nétsladden.
e Placerainte foremal pa natsladden.

e Sdttintei eller ta ur natsladden medan strombrytaren ar paslagen.

e Byt ut natsladden om den ar trasig eller sliten.

e  Undvik stotar och skador pd ndtsladden genom att alltid hélla i kontaktdonet nér du drar ut
ndtsladden.

Natsladden ansluts baktill pd skrivaren. Om du behéver slé fran strommen till skrivaren ska du dra ut
ndatsladden fran eluttaget.

Nodavstangning

Om nagot av foljande intréffar ska du genast stdnga av skrivaren och koppla frén natsladden ur
eluttaget. Kontakta en auktoriserad Xerox-servicerepresentant om du vill dtgdrda problemet:

e  Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e Envaggstrombrytare, sakring eller annan sdkerhetsanordning har l6st ut.
e  Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e Na&gon del av skrivaren ar skadad.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pd statlig, nationell och
internationell niva och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren avger inte ndgot skadligt ljus
eftersom ljusstrdlen ar helt inkapslad under all kundhantering och allt underhall.

/I VARNING! Om kontroller, justeringar eller procedurer anvénds pd annat sdtt @n vad som anges i
denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for stralning.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 11
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Sakerhet

Driftsakerhet

Skrivaren och tillbehéren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingér
granskning av kontrollmyndighet, godkdannande och efterlevnad av etablerade miljonormer.

Genom att uppmdrksamma féljande sdkerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvands pa ett
sakert sdtt.

Anvisningar om handhavande

e Tainte bort pappersmagasin under pagdende utskrift.
e Oppnainte luckorna under pagéende utskrift.

e  Flytta inte skrivaren under pdgdaende utskrift.

e Hall undan hdnder, hér, slipsar m.m. frdn matarrullarna.

e  Farliga delar i skrivaren skyddas av luckor som endast kan avlégsnas med verktyg. Avlagsna inte
skydden.

Ozonutslapp

Skrivaren slapper ut ozon vid normal drift. Den méngd ozon som slapps ut beror pa kopieringsvolym.
Ozon dr tyngre an luft och tillverkas inte i mangder som kan skada nagon. Installera skrivaren i ett
rum med bra ventilation.

Besok www.xerox.com/environment fér mer information i USA och Kanada. Kontakta en lokal
Xerox-representant eller besok www.xerox.com/environment_europe p& andra marknader.

Skrivarens placering
e  Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Information om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pa sidan 218.

e  Blockerainte och tack inte for 6ppningarna som finns pa skrivaren. De dr avsedda for ventilation
och for att skrivaren inte ska 6verhettas.

e  Placera skrivaren ddr det finns tillrdckligt med utrymme for handhavande och service.
e  Placera skrivaren pd en dammfri plats.

e  Placera och anvdnd inte skrivaren i extremt varm, kall eller fuktig miljo.

e Placera inte skrivaren ndra en varmekalla.

e  Placera inte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskdansliga komponenter utsatts
for ljus.

e  Placerainte skrivaren sa att den direkt befinner sig i luftflodet fran ett
luftkonditioneringssystem.

e  Placerainte skrivaren pa stdllen dar den kan utsattas for vibrationer.
e Bdsta prestanda erhdlls om skrivaren anvands pé& hdjder som anges i Hojd pé sidan 220.
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Sdkerhet

Tillboehor till skrivaren

Anvand tillbehor som ar avsedda for skrivaren. Anvdndning av oldmpliga tillbehér kan leda till
samre prestanda och risksituationer.

Folj alla varningar och instruktioner som placerats pd eller levererats med maskinen,
tillvalsutrustning och tillbehor.

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt instruktionerna pé férpackningen eller behéllaren.
Forvara allt forbrukningsmaterial utom rackhall for barn.
Kasta aldrig fargpulver, fargpulver-/trumkassetter eller fargpulverbehallare i 6ppen eld.

Undvik kontakt med hud och 6gon ndar du hanterar kassetter, exempelvis fargpulverkassetter.
Kontakt med 6gonen kan medféra irritation och inflammation. Forsok inte ta isdr kassetterna
eftersom detta kan 6ka risken for kontakt med hud och 6gon.

VARNING! Anvdandning av forbrukningsvaror fran andra tillverkare dn Xerox dr olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) omfattar
inte skador, fel eller férsdmrade prestanda som orsakats av anvandning av tillbehor fran andra dn
Xerox, eller anvdndning av forbrukningsvaror frédn Xerox som inte ar avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omrdden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.
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Sakerhet

Underhdallssakerhet

e Underhdll inte den hdr skrivaren pd ndgot annat sdtt éin vad som beskrivs i dokumentationen
som medfoljer skrivaren.
e  Anvdnd inte rengoéringsmedel i sprayburk. Rengor skrivaren endast med en torr luddfri duk.

e  Branninga tillbehor eller artiklar som krdver regelbundet underhdll. Information om Xerox
atervinningsprogram for forbrukningsvaror finns pd www.xerox.com/gwa.
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Sdkerhet

Symboler pa skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning!
& Anger en fara som kan leda till dédsfall eller allvarliga skador om den inte undviks.

Forsiktighet!
Anger en atgdrd som madste vidtas for att undvika egendomsskador.

Het yta pa eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

Elda inte upp artikeln.

Utsatt inte bildenheten for ljus i mer dn tio minuter.

Utsatt inte bildenheten for direkt solljus.

Ror inte den delen eller det omrédet pé skrivaren.

Varning!
L&t skrivaren svalna under angiven tid innan du vidror fixeringsenheten.

> 347°F
‘) 00:40%

Denna produkt kan dtervinnas. Mer information finns i Atervinning och kassering pa sidan
237.
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Sdkerhet

Miljo, halsa och kontaktinformation for
sakerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hélsa och sdkerhet i relation till denna Xerox-produkt och
tillbehor ska du kontakta foljande kundhjdlplinjer:

USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europa: +441707 353 434

Besok www.xerox.com/environment for mer sckerhetsinformation om produkten i USA och Kanada.

Besok www.xerox.com/environment_europe fér mer information om produktsdkerhet i Europa.
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Funktioner

Det har kapitlet innehdller:

Skrivarens delar

LN OTMOLIONSSIAON ..o sssesssssss s sssssss s s s s ss s s ssse s s s sssesssssassssessaees
AdMiNIStrOtIONSEGENSKOAPET «....ceoeeeeeeeeeeeeeceeeee e ssseesss s essse s se s ss st s s s e s sssesseesssesans

Xerox ConnectKey-appar

Mer information

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
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Funktioner

Skrivarens delar

Det har avsnittet omfattar:

O SOAA FTAMUTTN et ee et s see s tes s ss s e ss s ase e s st s aseesseasssasassasasastesassstasassesasasasasasssasasens 18
O SO DOKITIAN ettt et e s eee e eeets s eeesastee s eseaessaetesas et ensaetasssaetenseesmsaneeensastesasaseensastasasane 19
O LT LAT ettt ettt e e e e s e sttt st e s e e ae sttt s asssasasssasaet st atasasasnsssasasaseetatssasnensasases 19
®  KONTIOUPANEL ..ottt a bbb s s bbb e e s s b s b as s s b a b e s bas s s sassbansee 20

Sedd framifran

1. Magasin 1 6. Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig
2. Manuellt magasin utskrift
3. Frontlucka 7. Hdaftklammerlucka
4. Pappersstopp for utmatningsfack 8. Utmatningsfack
5. Kontrollpanel 9. Handtag pa frontlucka
10. Arkmatare for 550-ark (tillval, magasin 2-4)
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Sedd bakifrén

o> wN=

AV

AW

Funktioner

N WD

USB-port, typ B
Ethernet-anslutning
USB-port, typ A
USB-port, typ A
Bakre lucka
Dubbelsidesenhet

Inre delar

&wWwN =

Pappersstopp for utmatningsfack
Frontlucka

Smart Kit, trumkassett
Fargpulverkassett

© N

7. Overféringsrulle
8. Fixeringsenhet
9. USB-port, typ A
10.Strémbrytare
11.Strémbrytare
12.Faxlinjekontakt
Endast X-modell

Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift
Dokumentlucka

Dokumentglas

Haftklammerkassett

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
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Funktioner

Kontrollpanel

Kontrollpanelen bestar av en pekskérm och knappar for funktionerna pa skrivaren. Kontrollpanelen:
e  Visar skrivarens aktuella driftstatus.

e  Ger atkomst till utskriftsfunktionerna.

e  Ger atkomst till referensmaterial.

e  Ger atkomst till menyerna Verktyg och Installning.

e  Ger atkomst till menyer och videor for felsokning.

e Visar ett meddelande ndr du behover fylla pa papper, byta ut férbrukningsmaterial och rensa
papperskvaddar.

e  Visar fel och varningar.

4 N

1
\ | [
2 Q) ©OO O 15
3 @ @’—I 1 4

e een (@]9

Funktio Beskrivning
1 Pekskdarm Skdrmen visar information och ger dtkomst till skrivarfunktioner.
2 Knappen Tjanster Knappen ger dtkomst till utskriftsfunktioner som kopiering, skanning och fax pa
Hem pekskdrmen.
3 Knapoen Tidnster Knappen gér tillbaka till den aktiva tjansten fran skarmarna Jobbstatus och
PP J Maskinstatus, eller till en forinstalld tjanst.
4 Knappen Jobbstatus |Knappen visar listor 6ver alla aktiva, skyddade eller avslutade jobb pd pekskdarmen.
5 Knappen Knappen visar skrivarens status pd pekskdrmen.

Maskinstatus

6 Knappsats Med knappsatsen kan du mata in alfanumerisk information.
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Funktio

Funktioner

Beskrivning

Knappen tar bort numeriska varden eller den senast inskrivna siffran med de

/ Cknapp (rensa) alfanumeriska knapparna.
8 Enap.pen . Knappen infogar en paus i ett telefonnummer nar ett fax ska éverforas.
ppringningspaus
9 Knappen Knappen pausar det aktuella jobbet sd att en mer bradskande utskrift, kopiering eller
Mellankopiering faxning kan goras.
10 Knappen Start Knappen stqrtar deﬂt valda jobbet for kopiering, skanning, faxning eller skriv ut fran, till
exempel Skriv ut frdn USB.
Knappen avbryter tillfdlligt det aktuella jobbet. Folj anvisningarna pa skdrmen for att
M Knappen Stopp avbryta eller ateruppta jobbet.
Knapoen Aterstall Knappen rensar tidigare och dndrade instdllningar for det aktuella alternativet. Om du
12 allt PP vill aterstdlla alla funktioner till sina grundinstdllningar och rensa befintliga skanningar,
trycker du har tva ganger.
13 Strombrytare Tryck pé& denna knapp for att starta eller stanga av skrivaren.
14 Knappen Sprak Knappen byter sprak pé pekskdrmen och tangentbordsinstdllningarna.
15 Energisparknapp Knappen aktiverar och inaktiverar lageffektlaget.
16 Knappen Hjalp Knappen visar information om det aktuella alternativet pé& pekskdarmen.
17 Knappen Logga in/ut | Knappen ger dtkomst till [6senordsskyddade funktioner.
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Funktioner

Informationssidor

Skrivaren innehaller lagrade informationssidor som du kan skriva ut. Informationssidor omfattar
konfiguration och teckensnittsinformation, demonstrationssidor och mer.

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Valj Informationssidor och markera 6nskad informationssida pa fliken Maskininformation.
3. Tryck pa Skriv ut.

Obs! Informationssidor kan dven skrivas ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services.

Skriva ut konfigurationsrapporten

1. Tryck p& Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pd fliken Maskininformation.
3. Tryck pa Stang nar rapporten har skrivits ut.
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Anvandarhandbok



Funktioner

Administrationsegenskaper

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services ar programvaran for administration och konfiguration som
har installerats pd inbyggd fax i skrivaren. Den anvénds om du vill konfigurera och administrera
skrivaren fran en webbldsare.

Xerox® CentreWare® Internet Services kraver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndtverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och
Linux-miljo).

e  att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e Ennatverksansluten dator med en webbldsare som stoder JavaScript.

Mer information finns i Hjdlp i Xerox® CentreWare® Internet Services eller i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok).
Komma at Xerox® CentreWare® Internet Services

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pa Enter eller
Retur.

Hitta skrivarens IP-adress

Om du vill installera drivrutinerna till en natverksansluten skrivare behéver du skrivarens IP-adress. Du

behover ocksa IP-adressen for att komma at skrivarens instdllningar via Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Du kan ta reda pa skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten finns IP-adressuppgifter i avsnittet Anslutningsprotokoll.

S& har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation.

— Om administratéren har stdllt in Visa natverksinstallningar pé att visa IP-adressen, visas den
pd mittpanelen.

— Om IP-adressen inte visas, kan du skriva ut Konfigurationsrapporten eller kontakta
administratoren.

Sa& har skriver du ut en konfigurationsrapport:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pd fliken Maskininformation.
3. Tryck p& Stang nar rapporten har skrivits ut.
Obs! Nar skrivaren har varit pd i tv@ minuter, skriv ut sidan Konfigurationsrapport.
TCP/IP-adressen visas i avsnittet Natverk pé sidan Om den angivna IP-adressen dr 0.0.0.0,

behover skrivaren mer tid pa sig for att hamta en IP-adress frdn DHCP-servern. Vanta i tvé
minuter och skriv sedan ut konfigurationsrapporten igen.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
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Funktioner

Xerox ConnectKey-appar

Det finns flera Xerox® ConnectKey®-appar som du kan anvdnda tillsammans med din
ConnectKey-enhet. ConnectKey®-apparna utdkar funktionaliteten hos dina ConnectKey-enheter.

e  Xerox QR Code: Med den har appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter. Du
kan ocksd anvdanda appen QR Code for att komma at information om relaterade Xerox®-appar.

e  Xerox @PrintByXerox: Med den har appen kan du skriva ut dokument till
ConnectKey-forberedda enheter via e-post var du dn dr.

e  Xerox App Gallery 1.0: Anvand den har appen nar du vill 6ppna, logga in pd, bladdra i och
ladda ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.
Mer information om Xerox® ConnectKey-appar finns pa www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Obs!

¢ Vilka ConnectKey-appar som dr tillgangliga beror pd enhetens modell och
programvaruversion.

e Enheten maste vara ansluten till internet for att du kunna anvdnda ConnectKey-appar.
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Mer information

Funktioner

Resurs Plats

Installationshandledning

Medféljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren

e www.xerox.com/office/WC3655docs
e www.xerox.com/office/WC3655i_docs

Recommended Media List (Rekommmenderad
materiallista)

USA: www.xerox.com/rmlna
EU: www.xerox.com/rmleu

Teknisk supportinformation till skrivaren, inklusive
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant
(Ovriga supportsidor) och nedladdning av
drivrutiner.

o www.xerox.com/office/WC3655support
e www.xerox.com/office/WC3655i_support

Information om menyer och felmeddelanden

Tryck pd knappen Hjdlp (?) pa kontrollpanelen.

Informationssidor

Skriv ut via kontrollpanelen genom att trycka pd Maskinstatus
> Maskininformation > Informationssidor.

Skriv ut via Xerox® CentreWare® Internet Services genom att
klicka pa Status > Informationssidor.

Xerox® CentreWare® Internet Services
dokumentation

Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services och vélj Hjdlp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren

e www.xerox.com/office/WC3655supplies
e www.xerox.com/office/WC3655i_supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvdndbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemal.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsaljare och kundtjéanstcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivaren

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/

Programvara fran tredje part och programvara
med 6ppen kallkod

Sekretessavtal samt anvandarvillkor for programvara frén
tredje part och programvara med 6ppen kdllkod finns pa
produktsidan pé:

o www.xerox.com/office/WC3655support
o www.xerox.com/office/WC3655i_support

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
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Installation och

installning

Det har kapitlet innehdller:

e Installation och installning — Gversikt
®  VALQ PLALS FOF SKIVAMEN ..ottt ss st sssssssesssssssssssssssssssss s ssssssssas s sssssssssssessnees
®  ANSIULA SKIIVATEN w.coer e eeceeecesceieciseeseseseaseesss s ssasessasessssesssseesae et st bese s ssseessssessase

e  Konfigurera natverksinstallningar

e  Aktivera skanning pé skrivaren

e  Andra allménna instéllningar

e Installera programmet

e Installera skrivaren som WSD (Web Service on Devices)

Se daven:

Installationshandbok levererades med skrivaren.
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pd www.xerox.com/office/WC3655support
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Installation och instdllning

Installation och installning — oversikt

Fore utskrift mdaste datorn och skrivaren vara inkopplade, paslagna och anslutna. Ange ursprungliga
instdllningar for skrivaren och installera sedan drivrutinerna och verktygen pé datorn.

Du kan ansluta datorn direkt till skrivaren via USB eller via ett nétverk med en Ethernet-kabel eller
trédlos anslutning. Kraven pad maskinvara och kablar varierar beroende pd vilken anslutningsmetod
som anvdands. Routrar, nétverkshubbar, natverksvéxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och méste kdpas separat. Xerox Xerox rekommenderar Ethernet-anslutning
eftersom den normalt r snabbare an USB-anslutning och ger atkomst till Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Obs! Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar
tillganglig kan du hamta den senaste drivrutinen pad www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Se aven:

Valja plats for skrivaren pé sidan 29
Valja anslutningsmetod pé sidan 30
Ansluta skrivaren pa sidan 30
Konfigurera ndtverksinstallningar
[nstallera programmet pd sidan 38
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Installation och instdllning

Vdlja plats for skrivaren

1. Vdlj en dammfri plats med en temperatur pa 5-32 °C (41-90 °F), och en relativ luftfuktighet pa
15-85 %.

Obs! Plotsliga temperaturforandringar kan paverka utskriftskvaliteten. Snabb uppvarmning av
ett kallt rum kan medféra kondens inuti skrivaren, vilket forsamrar bildéverforingen.

2. Placera skrivaren pa ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Skrivaren maste placeras horisontellt med alla fyra fétterna stadigt pé underlaget. Information
om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pé sidan 218. Vdlj en plats dar det
finns tillrackligt fritt utrymme sé att du kommer at forbrukningsmaterial och enheten fér
ordentligt med ventilation. Information om hur mycket fritt utrymme som behovs for skrivaren
finns i Utrymmeskrav pé sidan 219.

3. Nadr skrivaren har stdllts pé plats ska den anslutas till stromkdllan och datorn eller natverket.
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Installation och instdllning

Ansluta skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

®  VAlA ANSIUENINGSMELOA ...ttt bbb sass s s s ssss s b st sas b s s b s s e b sasssnses
o Fysiskt ansluta skrivaren till NALVEIKET ...ttt ssssssssss s sssssasess
o Ansluta till N dator MEA USB...... ettt essssssessssass s s ssssssssassssssasessssssssassssesssess
®  ANSIULA Lill €N LELEFONIINJE oottt bbb s s s bbb s b s e s e b sanes

®  Sl& PA OCh SEANGA AV SKIVAMEN.....c ettt ssesss s ses s sssssssssssessssasessssssassssassssssssesssessssas

Vdlja anslutningsmetod

Skrivaren kan anslutas till datorn med en USB-kabel eller Ethernet-kabel. Vilken metod du ska
anvanda beror p& om datorn dr ansluten till ett natverk. En USB-anslutning dr en direkt anslutning
och ar enklast att uppratta. Ethernet-anslutningar anvdnds i natverk. Om du ska anvdnda en
ndtverksanslutning maste du kdanna till hur datorn ar ansluten till natverket, Mer information finns i
Om TCP/IP- och IP-adresser pé sidan 34.

Obs!

o Alla alternativ som visas stods inte pd alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

e Kraven p& maskinvara och kablar varierar beroende pé vilken anslutningsmetod som
anvands. Routrar, natverkshubbar, natverksvéxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och méste kdpas separat.

e Nadatverk: Om skrivaren dr ansluten till ett ndtverk pd arbetet eller i hemmet anvdnds en
Ethernet-kabel for att ansluta skrivaren till natverket. Du kan inte ansluta skrivaren direkt till
datorn. Den maste anslutas via en router eller hubb. Ett Ethernet-ndtverk kan omfatta en eller
flera datorer och flera skrivare och system kan anvandas samtidigt. En Ethernet-anslutning ar
vanligtvis snabbare an USB och ger direktatkomst till skrivarens installningar via Xerox®
CentreWare® Internet Services.

e  Trdadlost nétverk: Om datorn har en tradlos router eller har anslutningspunkt for tradlos
anslutning, kan du kan ansluta datorn direkt till natverket via tradlos anslutning. En tradlos
ndatverksanslutning ger samma atkomst och tjanster som en trddbunden. En tradlos
ndtverksanslutning ar vanligtvis snabbare an USB och ger direkt&tkomst till skrivarens
instdllningar via Xerox® CentreWare® Internet Services.

e USB: Om du ansluter skrivaren till en dator och inte har ndgot natverk, anvénder du en
USB-anslutning. En USB-anslutning ar snabb men inte lika snabb som en Ethernet-anslutning.
Dessutom ger den inte atkomst till Xerox® CentreWare® Internet Services.

e Telefon: For att kunna sanda och ta emot fax maste skrivaren vara ansluten till en sarskild
telefonlinje.
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Installation och instdllning

Fysiskt ansluta skrivaren till natverket

Anvand en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre for att ansluta skrivaren till natverket. Ett
Ethernet-natverk anvénds for en eller flera datorer och stodjer ménga skrivare och system samtidigt.
Med en Ethernet-anslutning far du direktatkomst till skrivarinstdllningarna via Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Sd& har ansluter du skrivaren:
1. Anslut natsladden till skrivaren och koppla den till ett natuttag.

2. Anslut ena dnden av en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre till Ethernet-porten pé skrivaren.
Anslut den andra dnden av Ethernet-kabeln till en korrekt konfigurerad natverksport pa en hubb
eller router.

3. Sla pa skrivaren.

Obs! Mer information om hur du konfigurerar tradlésa ndtverksinstallningar finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/WC3655docs.

Hitta skrivarens IP-adress

Om du vill installera drivrutinerna till en natverksansluten skrivare behéver du skrivarens IP-adress. Du
behover ocksa IP-adressen for att komma at skrivarens instdllningar via Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Du kan ta reda pa skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten finns IP-adressuppgifter i avsnittet Anslutningsprotokoll.

Sa har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation.

— Om administratoren har stdllt in Visa natverksinstdllningar pd att visa IP-adressen, visas den
pd mittpanelen.

— Om IP-adressen inte visas, kan du skriva ut Konfigurationsrapporten eller kontakta
administratoren.

Sd& har skriver du ut en konfigurationsrapport:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pa fliken Maskininformation.
3. Tryck p& Stdang nar rapporten har skrivits ut.
Obs! Nar skrivaren har varit pd i tv@ minuter, skriv ut sidan Konfigurationsrapport.
TCP/IP-adressen visas i avsnittet Natverk pé& sidan Om den angivna IP-adressen dar 0.0.0.0,

behover skrivaren mer tid pd sig for att hamta en IP-adress fran DHCP-servern. Vanta i tva
minuter och skriv sedan ut konfigurationsrapporten igen.
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Ansluta till en dator med USB

Om USB ska anvandas maste du ha Windows 7, Windows Server 2003 eller senare eller Macintosh OS
X version 10.7 eller senare.

Sa har ansluter du skrivaren till datorn med en USB-kabel:

1. Setill att skrivaren ar avstangd.

Anslut den B-dnden pd en vanlig A/B USB 2.0-kabel till USB-porten pa skrivarens baksida.
Anslut ndtsladden till ett natuttag och till skrivaren. Starta skrivaren.

Anslut USB-kabelns A-ande till datorns USB-port.

Vdlj Avbryt i dialogrutan Ny programvara har hittats.

Du ska nu installera skrivardrivrutinerna. Mer information finns i Installera programmet pa sidan
38.

i~ whN

Ansluta till en telefonlinje

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pd alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.
1. Setill att skrivaren ar avstangd.

2. Anslut en RJ11-kabel av standardtyp, NO. 26 AWG eller storre, till linjeporten pa skrivarens
baksida.

3. Anslut den andra énden av RJ11-kabeln till en fungerande telefonlinje.
4. Aktivera och konfigurera faxfunktionerna.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Sla pd och stanga av skrivaren

Den har skrivaren har bade en strombrytare och en strémknapp. Strombrytaren pd sidan av skrivaren
styr huvudstrommen till skrivaren. Stromknappen pa kontrollpanelen styr strommen till skrivarens
elektroniska komponenter. Den rekommenderade metoden for programstyrd avstéingning av
skrivaren ar att trycka pd strombrytaren.

Sa har sla du pé skrivaren:
e  Sla pd strombrytaren.

e  Om strombrytaren dr p&, men skrivaren ar avstangd har strommen stangts av med
stromknappen. Tryck p& Strém pa kontrollpanelen ndr du vill slé pa skrivaren.

Sd& har stanger du av skrivaren:

A\ VARNINGAR!

e Om duvill forhindra fel i skrivaren eller skada pa den inbyggda harddisken, ska du
stanga av stromknappen forst.

e Sattintei eller dra ur natsladden medan skrivaren @r paslagen.

1. Tryck pa Strom pd kontrollpanelen.

2.  Tryck pa Franslagning.
Efter 10 sekunder slocknar pekskdrmen och energisparknappen blinkar tills skrivaren stangts av
helt.

Obs! Skrivaren dr avstdngd nar inga lampor pa kontrollpanelen lyser. Det ar valfritt om du vill
stanga av strombrytaren.
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Konfigurera natverksinstallningar

Om TCP/IP- och IP-adresser

Datorer och skrivare kommunicerar i forsta hand 6ver Ethernet-natverk via TCP/IP-protokoll. I
allménhet kommunicerar Macintosh-datorer med en natverksansluten skrivare via TCP/IP- eller
Bonjour-protokoll. For Macintosh OS X-system rekommenderas TCP/IP. Till skillnad frédn TCP/IP kréver
Bonjour inte att skrivare och datorer har IP-adresser.

Med TCP/IP-protokoll méste varje skrivare och dator ha en unik IP-adress. M@nga natverk och kabel-
och DSL-routrar har en DHCP-server (Dynamic Host Configuration Protocol). DHCP-servern tilldelar
automatiskt en IP-adress till alla datorer och skrivare i natverket som ar konfigurerade for att
anvanda DHCP.

Om du anvander en kabel- eller DSL-router kan du ldsa om IP-adressering i dokumentationen till
routern.
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Aktivera skanning pa skrivaren

Om skrivaren dr ansluten till ett natverk, kan du skanna till en FTP-adress, en e-postadress eller en
delad mapp pa datorn. Forst maste du stdlla in skanningen i Xerox® CentreWare® Internet Services.
Mer information finns i Xerox® CentreWare® Internet Services pa sidan 23.

Obs! Om skrivaren ar ansluten med USB-kabel kan du dock inte skanna till en e-postadress eller
natverksplats, t.ex. en delad mapp pé datorn.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Andra allmdnna instéllningar

Du kan dndra skrivarinstdllningar som sprék, datum och tid, mattenheter, skarmens ljusstyrka och
startsida via kontrollpanelen.

Obs! Om instdllningarna inte visas, kontakta administratoren eller logga in som administrator.
Mer information finns i Logga in som administrator pd kontrollpanelen.

Tryck pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pa fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstdllningar > Allmént och markera den instdllning som du vill andra:

— Energisparlage: Anger ndr skrivaren ska gé 6ver i energisparlage.

— Datum och tid: Ange tidszon, datum, tid och visningsformat.

— Sprdk/tangentbordslayout: Ange sprdk och tangentbordslayout.

— Knappen Eget tangentbord: Tilldela text till den anpassade knappen pd det virtuella
tangentbordet.

Tryck pa OK.

Stalla in energisparlage

Du kan stdlla in hur léinge skrivaren ska vara i klarlaige innan den évergdr till en lagre effekt.

Sa har konfigurerar du energisparinstallningar:

1.
2.

4,

36

Tryck pd Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pa fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstdllningar > Allmént > Energisparldge.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pa kontrollpanelen.

Vdlj ett alternativ pa skdrmen Energisparldge:

— Intelligent aktivering: Skrivaren aktiveras och inaktiveras baserat pd tidigare anvéndning.

— Jobbaktivering: Skrivaren aktiveras nar en atgérd avkénns. Andra de grundinstéllda
tidsgranserna for lageffektldge och viloldge genom att vdlja Timers for energisparldge.

e Ange fordrojning innan skrivarens satts i lageffektldge genom att markera faltet
Minuter, ange ett varde och trycka pd pilarna.

e Ange fordrojning innan skrivarens sdtts i viloldge genom att markera faltet Minuter,
ange ett varde och trycka pd pilarna.

e Tryck pa OK.
— Schemalagd: Skrivaren aktiveras och inaktiveras enligt ett angivet schema. Ange schemat
genom att vdlja Schemalagda instdllningar.
e  Markera en veckodag i listan.
e Vdlj Aktivitet om skrivaren ska aktiveras ndr den avkanner aktivitet den instdllda dagen.

e Vdlj Tid om du vill aktivera skrivaren ett visst klockslag. Ange vilken tid skrivaren ska
aktiveras den angivna dagen genom att vdlja Uppvérmningstid och ange tid med
hjdlp av pilarna. Vdlj OK. Ange vilken tid skrivaren ska inaktiveras den angivha dagen
genom att vdlja Energispartid och ange tid med hjdlp av pilarna. Vdlj OK.

e  Tryck p& OK.
Tryck pa OK.
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Stalla in datum och tid pa kontrollpanelen

1. Tryck pd Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel. Peka sedan pd fliken Verktyg.
2. Vdlj Enhetsinstallningar > Allmént > Datum och tid.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pd kontrollpanelen.

3. Stdllin tidszonen genom att valja Tidszon, trycka pa listrutan Geografisk region och markera
din region. Navigera till tidszonen och vdlj den med hjdlp av Upp- eller Ned-pilen.

Obs! Datum och tid stalls in automatiskt via NTP (Network Time Protocol). Om du vill dndra de
har instdllningarna kan du 6ppna fliken Egenskaper i Xerox® CentreWare® Internet Services och
dndra Instdllning av datum och tid till Manuell (NTP inaktiverad).
4. Sé& har staller du in datum:
a. Valj Datum.
b. Markera faltet Ar och vdlj ett virde med pilarna.
¢. Markera faltet Manad och vdlj ett varde med pilarna.
d. Markera faltet Dag och vdlj ett varde med pilarna.
e. Vdlj Format och vdlj 6nskat datumformat.
5. Sd har stdller du in tiden:
Vdlj Tid.
Stall in 12- eller 24-timmarsformat genom att vdlja Visa 24-timmarstid.
Markera fdltet Timmar och vdlj ett varde med pilarna.
Markera faltet Minuter och vdlj ett varde med pilarna.

® a0 TP

. Vdlj FM eller EM om skrivaren dr installd pa att visa 12-timmarsklocka.
6. Tryck pd OK.
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Installera programmet

Det har avsnittet omfattar:

O KrOV PG OPEIALIVSYSTOM ..ottt tssass s st st s sss s ss s st s st st sassssssnsassasssesssans
e Installera skrivardrivrutinerna p& en Windows NAtVerksskrivare...........oreerenseeseeneeneessessesscsesssennens
e Installera skrivardrivrutinerna till en Windows USB-SKIVAre............coovenrioneenneseesneensessissesseseesssssaseenees
e Installera skrivardrivrutiner for Macintosh OS X version 10.7 0ch SENAre ..o
o Installera skanningsdrivrutiner fOr MACINTOSH: ...t seessssssessssssssssssssssenses
o Installera drivrutiner och verktyg fOr UNIX 0CH LINUX .....ocuoeivrreenreereeereenreeseseisssss s sesesessssssssssessssssssseees
LS 0 1Y T o e L4 (UL ]2 Y=

Innan du installerar drivrutinerna ska du kontrollera att skrivaren ar ansluten till strommen, pdslagen,
korrekt ansluten och har en giltig IP-adress. Om du inte hittar IP-adressen, se Hitta skrivarens
[P-adress pé sidan 23.

Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar tillganglig
kan du hamta den senaste drivrutinen pd www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Krav pd operativsystem

e  Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003, Windows Server 2008, Windows
Server 2008 R2 och Windows Server 2012.

e  Macintosh OS X version 10.7 och senare.

UNIX och Linux: Skrivaren kan hantera anslutning till olika UNIX-plattformar via
ndtverksgranssnittet. Mer information finns i www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Installera skrivardrivrutinerna pa en Windows natverksskrivare
1. Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pé datorn.

Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, ga (i filhanteraren) till enheten pé datorn
och dubbelklicka pa Setup.exe.

Klicka pé& Ndatverksinstallation.

Klicka pé Sprak laingst ner i fonstret Installation av drivrutin.

Valj sprak och klicka sedan pé OK.

Klicka pé Ndsta.

Godkdnn avtalet genom att vdlja Jag accepterar villkoren och klicka sedan pd Nasta.

NouwvEswhN

Markera din skrivare i listan Upptdckta skrivare och klicka p& Nasta.

Obs! Nar du installerar drivrutiner pd en natverksskrivare och din skrivare inte visas i listan, kan
du klicka pa IP-adress eller DNS-namn. Ange skrivarens IP-adress i fdltet och klicka p& Sék for
att soka efter skrivaren. Om du inte kénner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta
skrivarens IP-adress.

8. Startainstallationen genom att klicka pé Ndasta.
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9. Narinstallationen dr klar ska du vid behov vdlja féljande pé skdarmen Ange skrivarinstdllningar:
— Dela denna skrivare med andra datorer pd nétverket
— Ange denna skrivare som forval for utskrift

10. Klicka pd Nasta.

11. Avmarkera kryssrutan i fonstret Programvara och dokumentation for de alternativ som du inte
vill installera.

12. Klicka pd Installera.
13. Starta om datorn genom att i guiden InstallShield klicka péd Ja. Klicka sedan pé Slutfor.

14. Markera ditt land i listan p& skarmen Produktregistrering och klicka pa Nésta. Fyll i
registreringsformuldret och skicka in det.

Installera skrivardrivrutinerna till en Windows USB-skrivare

1. Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pé datorn.

Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, ga (i filhanteraren) till enheten pd datorn
och dubbelklicka pa Setup.exe.

2. Klicka pa Sprak langst ner i fonstret Installation av drivrutin.
3. Vadlj sprék och klicka sedan pé& OK.
4. Vdlj skrivarmodell. Klicka sedan pé Installera drivrutiner for utskrift och skanning.
5. Godkann avtalet genom att vélja Jag accepterar och klicka pa Nésta.
6. Vadlj ditt land i listan pa skarmen Produktregistrering och klicka pa Nésta.
7. Fylliregistreringsblanketten och klicka pé Skicka.
Obs! Foljande program installeras pé& datorn tillsammans med skrivardrivrutinen:
e Express Scan Manager
e Adressboksredigeraren
Se @ven:

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) p& www.xerox.com/office/WC3655support

Installera skrivardrivrutiner for Macintosh OS X version 10.7 och senare

Installera Xerox-skrivardrivrutinen om du vill fé tillgang till alla skrivarens funktioner.

Sa har installerar du skrivardrivrutinerna:

1. Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pé datorn.

Oppna .dmg-filen for skrivaren genom att dubbelklicka pa skivikonen pé skrivbordet.
Oppna .dmg-filen och nagivera till lamplig installationsprogramfil fér operativsystemet.
Oppna installationsprogramfilen.

Klicka pa Fortsatt for att bekrafta varnings- och introduktionsmeddelandena. Klicka pa Fortsétt
en ganag till.

it wN

Las licensavtalet, klicka pa Fortsétt och sedan pé Jag accepterar.

Klicka pd Installera om du vill anvdnda den aktuella installationsplatsen eller valj en annan
plats for installationsfilerna. Klicka sedan pd Installera.
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11.
12.

Skriv ditt l6senord och klicka pé& OK.

Vdlj skrivare i listan 6ver upptackta skrivare och klicka pa Fortsatt.

GOr sa@ har om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare:

a. Klicka pad symbolen for natverksskrivare.

b.  Skriv skrivarens IP-adress och klicka p& Fortsditt.

c. Vdlj skrivare i listan 6ver upptdackta skrivare och klicka pa Fortsditt.
Bekrafta meddelandet om utskriftskon genom att klicka p& OK.

Bekrafta meddelandet om att installationen d@r klar genom att klicka pé Sténg.

Obs! Skrivaren laggs automatiskt till i skrivarkén i Macintosh OS X version10.4 och senare.

Sa har kontrollerar du att skrivardrivrutinen kan identifiera installerade tillval:

1.

ot wN

Klicka pa Systeminstallningar > Utskrift och skanning pa Apple-menyn.

Vdlj skrivaren i listan och klicka pé Alternativ och tillbehor.

Klicka pa Alternativ.

Kontrollera att alla tillbeh6r som installerats pé skrivaren visas korrekt.

Om du dandrar instdllningar ska du klicka pa OK, stéinga fonstret och avsluta Systeminstallningar.

Installera skanningsdrivrutiner f6r Macintosh:

1.

S PN Ve
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Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pé datorn.

Oppna .dmg-filen for skrivaren genom att dubbelklicka pa skivikonen pé skrivbordet.

Oppna filen Scan installer.dmg och navigera till limplig installationsprogramfil for
operativsystemet.

Oppna paketfilen Scan Installer.

Klicka pé Fortsdtt for att bekrafta varnings- och introduktionsmeddelandena.
Las licensavtalet, klicka pa Fortsétt och sedan pé Jag accepterar.

Klicka péa Fortsatt en ganag till.

Skriv ditt l6senord och klicka pa OK.

Klicka pa Fortsatt installera om du blir ombedd att stéinga 6vriga installationer.
Starta om genom att klicka pa Logga ut.
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Installera drivrutiner och verktyg for UNIX och Linux

Xerox® Services for UNIX Systems dr en installationsprocess som bestar av tva delar. Den kraver
installation av ett kodpaket for Xerox® Services for UNIX Systems samt ett skrivarstodpaket. Kodpaketet
till Xerox® Services for UNIX Systems maste installeras innan du installerar skrivarstodpaketet.

Obs! Du maste ha rot- eller superanvandarbehdérigheter for att installera UNIX-skrivardrivrutin pa
datorn.

1. GOr sa har vid skrivaren:
a. Kontrollera att bade TCP/IP-protokollet och ratt kontakt ar aktiverade.
b. Gor ndgot av foljande for IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel:
e  Lét skrivaren stdlla in en DHCP-adress.
e Ange IP-adressen manuellt.

¢.  Skriv ut konfigurationsrapporten och behdall den som referens. Mer information finns i
Konfigurationsrapport pé sidan 22.

2. Gorsa har vid datorn:
a. Besok www.xerox.com/office/WC3655drivers och vdlj din skrivarmodell.
b. Valj UNIX och klicka p&d Ga pa operativsystemmenyn.

c. Valj paketet Xerox® Services for UNIX Systems for rdtt operativsystem. Detta paket dr
karnpaketet och maste installeras innan skrivarens stodpaket.

Klicka pé Start for att bérja hamtningen.

Upprepa steg a och b och klicka sedan pd skrivarpaketet som ska anvéndas med Xerox®
Services for UNIX Systems som du valde tidigare. Den andra delen av drivrutinspaketet dr
klart for nedladdning.

f.  Klicka pa Start for att borja hdmtningen.

g. Ianteckningarna under drivrutinspaketet som du valde klickar du pé lanken for
Installationshandbok och féljer sedan installationsanvisningarna.

Obs!

e Om du vill ladda Linux-skrivardrivrutiner ska du utféra procedurerna ovan men vdlja Linux som
operativsystem. Valj drivrutinen Xerox® Services for Linux Systems eller Linux
CUPS-utskriftspaketet. Du kan dven anvanda CUPS-drivrutinen som ingar i Linux-paketet.

e Information om vilka Linux-drivrutiner som kan anvdndas finns pd
www.xerox.com/office/WC3655drivers.

e Information om vilka UNIX- och Linux-drivrutiner som kan anvédndas finns i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/WC3655docs.

Ovriga drivrutiner

Foljande drivrutiner som kan hdmtas finns p&d www.xerox.com/office/WC3655drivers.

e  Xerox® Global Print Driver fungerar med alla skrivare i ndtverket, inklusive skrivare fran andra tillverkare.
Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren i samband med installationen.

e Xerox® Mobile Express Driver fungerar med alla skrivare som dr tillgangliga for datorn som stoder
standarden PostScript. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren varje géng
du skriver ut. Om du ofta reser till samma plats kan du spara dina favoritskrivare pa platsen sa att
instdllningarna sparas automatiskt i drivrutinen.
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Installera skrivaren som WSD (Web Service on
Devices)

Med WSD (Web Service on Devices, webbtjdanster pa enheter) kan en klient upptdcka och fd tilltrade
till en fjarransluten enhet och dess tillhérande tjcnster i ett natverk. WSD stoder upptackt, kontroll
och anvandning av enheter.

Sa hdar installerar du en WSD-skrivare med guiden Lagg till enhet:

1.
2.
3.

4,

Ga till datorn och klicka pa Start. Vdlj sedan Enheter och skrivare.
Starta guiden Ldgg till enhet genom att klicka pé Légg till enhet.
Vdlj pa listan over tillgangliga enheter den du vill anvanda och klicka sedan péa Nésta.

Obs! Om den skrivare du vill anvdnda inte finns pa listan, klicka p& knappen Avbryt. Ldagg till
WSD-skrivaren manuellt med guiden Lagg till skrivare.

Klicka pé Stdng.

Sd& har installerar du en WSD-skrivare med guiden Lagg till skrivare:

1.

LA

L R N

42

Ga till datorn och klicka pa Start. Vdlj sedan Enheter och skrivare.

Starta guiden Ldgg till skrivare genom att klicka pa Lagag till skrivare.

Klicka pé Lagg till natverkskrivare, tradlos skrivare eller Bluetooth-skrivare.

Vdlj pa listan over tillgangliga enheter den du vill anvdanda och klicka sedan pd Nasta.

Om den skrivare du vill anvdnda inte finns pa listan, klicka pé& knappen Den skrivare jag vill ha
finns inte pa listan.

Vdlj Ldgg till en skrivare med en TCP/IP-adress eller ett vérdnamn. Klicka sedan pé& Nasta.
Vdlj i faltet Enhetstyp Webbtjdanstenhet.

Ange skrivarens IP-adress i fdltet Vardnamn eller IP-adress. Klicka sedan pa Ndésta.

Klicka pé Sténg.
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Det har kapitlet innehdller:

e  Papper som stods 44
e Ldggaipapper ettt 48
e  Skriva ut pa specialpapper 57
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Papper som stods

Det har avsnittet omfattar:

®  RekOMMENAEIrAL MOLEIIAL. ... et ees e ess s s st sasessneen
e Bestdlla papper
e Allmanna riktlinjer for att lagga i papper
o Papper SOM Kan SKAAQ SKIVAMEN ...t sssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassassssnses
e Anvisningar for pappersforvaring
e  Papperstyper och vikter som stods
o StANAArdfOrMAL SOM STOAS -.eeoeeeceeeeeeeee et ce e et sas s sase s s st n s neseseeas
e  Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig UtSKrift.........ooovvvreovrerreenrecnreenerreeens
e Standardformat som stods for automatisk dubbelsidig utskrift
o Anpassade standardformat SOM STOAS. ... isssessssssssssssssssssssssssssssssessssssssssassssnses

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvandas med olika typer av papper och andra material. Folj
anvisningarna i det hdr avsnittet, s far du bdasta méjliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd.

Bast resultat far du om du anvander papper och material frdn Xerox som rekommenderas for
skrivaren.

Rekommenderat material

En lista 6ver papper och material som rekommenderas for skrivaren finns pé:
e www.xerox.com/rmlna Rekommenderad materiallista (USA)
e www.xerox.com/rmleu Rekommenderad materiallista (Europa)

Bestdlla papper

Om du vill bestdlla papper eller annat material kan du kontakta en lokal aterforsdljare eller besoka
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Allmanna riktlinjer for att lagga i papper

e Ldgginte i for mycket i magasinen. Lagg inte i papper ovanfor magasinets maxstreck.

e Andra styrskenorna sa att de passar pappersformatet.

e Bladdra igenom papperet innan det laiggs i magasinet.

e  Om det ofta intraffar papperskvaddar bér du anvanda papper eller annat godként material fran
en ny forpackning.

e  Skrivinte ut pa etikettark dar etiketter har tagits bort.

e Anvdnd endast papperskuvert. Skriv ut kuvert endast enkelsidigt.
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Papper och material

Papper som kan skada skrivaren

Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka ddlig kvalitet, fler papperskvaddar eller
skador pé skrivaren. Anvénd inte féljande:

e  Skrovligt eller porost papper.

e  Papper for blackstrdleskrivare

e Glattat eller bestruket papper ej avsett for laserskrivare

e  Fotokopierat papper

e  Papper som har vikts eller skrynklats

e  Papper med utstansningar eller perforeringar

e Haftat papper

e  Fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med
skyddspapper

e Vadderade kuvert

e  Plastmaterial

e  Stordior

/1 VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti fér fullstandig
beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otillatet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Téckning
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Anvisningar for pappersforvaring

Forvara dina papper och annat material pd ratt satt for basta utskriftskvalitet.

e  Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar latt skada av
ultraviolett ljus och synligt ljus. Ultraviolett ljus som avges frén solen och lysror, ar sarskilt skadlig
for papper.

e  Minska exponeringen av papper for starkt ljus under ldnga perioder.

e  Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kok, garage eller kallare. Sédana utrymmen kan latt
bli fuktiga.

e  Papper ska forvaras liggande pa pallar eller hyllor, i kartonger eller skép.
e  Undvik mat och dryck i narheten av den plats dér papper férvaras eller hanteras.

e  Oppnainte forslutna pappersférpackningar férrén de ska léiggas i skrivaren. Lat papperet ligga
kvar i originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att torka ut eller absorbera
fukt.

e Vissa specialmaterial ar forpackade i aterforslutningsbara plastpasar. Forvara materialet i
plastpasen tills det ska anvandas. Férvara oanvdnt material i aterforsluten pdse.
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Papperstyper och vikter som stods

Magasin

Alla magasin

Papperstyper

Bond
Fargade
Halat
Vanligt
Fortryckt
Atervunnet

Vikter
(60-80 g/m?)

Bond
Fargade
Halat
Brevhuvud
Fortryckt
Atervunnet

(81-105 g/m?)

Tunn kartong

106-163 g/m?

Kartong

(164-216 g/m?)

Etiketter

Endast manuellt magasin

Kuvert

Standardformat som stods

Magasin

Europeiska standardformat

Nordamerikanska standardformat

Alla magasin

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum)

B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum)

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum)
JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum)
215x 315 mm, 8,5 x 12,4 tum

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)

Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 tum)
203 x 254 mm, 8 x 10 tum

Manuellt
magasin

A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 tum)

B6 (125 x 176 mm, 4,9 x 6,9 tum)
C5-kuvert (162 x 229 mm, 6,4 x 9 tum)
C6-kuvert (114 x 162 mm, 4,5 x 6,38 tum)
DL-kuvert (110 x 220 mm, 4.33 x 8,66 tum)
JISB6 (128 x 182 mm, 5,0 x 7,2 tum)
127 x 178 mm, 5 x 7 tum
Korrespondenskort (100 x 148 mm, 3,9 x
5,8 tum)

Korrespondenskort (148 x 200 mm, 5.8 x
7.9 tum)

Monarch-kuvert (98 x 190 mm, 3,9 x 7,5 tum)
Nej. Kuvert nr. 9 (99 x 226 mm, 3,9 x 8,9 tum)
Kuvert nr. 10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 tum)
Kuvert 6 x 9 (152 x 228 mm, 6 x 9 tum)

76 x127 mm, 3 x5 tum

Korrespondenskort (89 x 140 mm, 3,5 x 5,5 tum)
Korrespondenskort (102 x 152 mm, 4 x 6 tum)
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Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Papperstyper Vikter

Bond (60-80 g/m?)
Fargade
Halat
Vanligt
Fortryckt
Atervunnet
Bond (81-105 g/m?)
Fargade
Halat
Brevhuvud
Fortryckt
Atervunnet

Tunn kartong 106-163 g/m?

Standardformat som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Europeiska standardformat Nordamerikanska standardformat

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum) Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)

B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum) 203 x 254 mm, 8 x 10 tum

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum) Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)

JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum) Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)

215x 315 mm, 8,5 x 12,4 tum Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 tum)

Anpassade standardformat som stods

Manuellt magasin
e Bredd: 76,2-215,9 mm (3-8,5 tum)
e Ldangd: 127-355,6 mm (5-14 tum)

Magasin 1-4
e Bredd: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
e  Hojd: 210-355,6 mm (8,3-14 tum)

Automatisk dubbelsidig utskrift
e  Bredd: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
e  Hojd: 210-355,6 mm (8,3-14 tum)
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Lagga i papper

Det har avsnittet omfattar:

Lagga papper i det MANUEILA MOAGUSINET ...t sesssssessssssssssesssssssssssssssssssssssssssssensens 48
Ldgga mindre pappersformat i det manuella MAgasinet ...........ceeeeenrenseeeiesiereesseesesesssssssssessseens 50
Anpassa magasin T—4 till pAPPErets lANGd. ... ssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 52
LAgQa PAPPET i MAGASIN T sessessesssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssassassas 54
Andra papperets fOrmat, tyP 0CH FAG ........wwecceereeeeeeesssessssomsseseeeeeesssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssesseesees 56
Andra papperets fOrmat, tyP OCH FAG .........wwwwceereereeeeeessesssssssmseeseesessesssessssessssssssssssssssssesessssssssssssssssessseeees 56

Lagga papper i det manuella magasinet

1.
2.

3.

48

Oppna det manuella magasinet.

Om det redan finns papper manuella magasinet, ta bort eventuellt papper som har avvikande
format eller typ.
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4. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pa sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for
papperskvadd.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forran det ska anvandas.

5. Lagg papperet i magasinet.
6. Fyll pahalat papper med hélen at hoger.

/

\

7. Vid enkel- och dubbelsidig utskrift ska du ldgga i brevhuvudspapper eller fértryckt papper med
sidan med brevhuvudet neddt och éverkanten vand mot skrivaren.

S

Obs! Fyll inte pa papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.

|

/
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8. Justera breddstéden sa att de ligger an mot kanterna pd papperen.

T

\

\

9. Kontrollera pappersformat, papperstyp och férg pé skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta p& kontrollpanelen.

Ldgga mindre pappersformat i det manuella magasinet

1. Oppna det manuella magasinet.

Obs! Ta ut magasinet ur skrivaren sa blir det lattare att ldgga i papper i det manuella magasinet.

2. Taut det manuella magasinet fran skrivaren genom att dra det rakt ut frén skrivaren.

3. Omdet redan finns papper manuella magasinet, ta bort eventuellt papper som har avvikande
format eller typ.
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4, Fall upp pappersstoppet.

5.

6. BOoj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pa sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for
papperskvadd.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forran det ska anvdndas.

7. Lagg papperet i magasinet.

Obs! Fyll inte pa papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.
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8. Justera breddstéden sa att de ligger an mot kanterna pd papperen.

9. Justera stoppet sd att de ligger an mot kanterna pa papperet.

11. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pa skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.

Anpassa magasin 1-4 till papperets langd

Du kan stdlla in langden i magasin 1-4 sa att den passar formatet A4/Letter och storre format. Med
instdllningar for langre format sticker magasinen ut framtill pd skrivaren.
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Sa har anpassar du arkmataren for 550 ark i magasin 1-4 till papperets langd:
1. Tabort allt papper frdn magasinet.

2. Om du vill ta ut magasinet ur skrivaren, dra det utdt sé langt det gar, lyft den frdmre dnden en
aning och dra sedan ut det.

3. Om du vill férlanga magasinet, hall i dess bakre del med ena handen. Tryck med andra handen
pd spdrren i den framre delen av magasinet och dra iscr dndarna tills de klickar pa plats.

N
AN
g D%
4. Skydda papperet genom att placera pappersluckan pé& den férlangda delen av

pappersmagasinet

5. Om du vill férkorta magasinet, hdll i dess bakre del med ena handen. Tryck med den andra
handen in frigéringsspdrren pd magasinets framsida och tryck in dndarna sa att de hakar fast.

6. Ldggipapperi magasinet innan du satter tillbaka det i skrivaren. For mer information, se Lagga
papper i magasin 1-4.
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Lagga papper i magasin 1-4

1. Om du vill ta ut magasinet ur skrivaren, dra det utdt sé langt det gar, lyft den frdmre éinden en
aning och dra sedan ut det.

2. Pressa ned papperslyften baktill i magasinet tills den spdrras.
3. Justera pappersstoden for langd och bredd enligt bilden.

4. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pd sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for

pappersstopp.

5. Fyll p& papper i magasinet.
— Fyll pd hdlat papper med hélen at hoger.
— Fyll pé etikettark med framsidan uppdt.

— Vid enkel- och dubbelsidig utskrift ska du ldgga i brevhuvudspapper eller fortryckt papper
med sidan med brevhuvudet neddt och dverkanten vand mot skrivaren.
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Obs! Fyll inte pa papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.

Skjut in magasinet sé langt det gdr.

Obsl!

e Om det inte gér dnda in, se till att papperslyften langst bak har tryckts ned till sparrat lage.

e Om magasinet har forlangts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot ndr det
placeras i skrivaren.

Gor nagot av foljande:

— Om du ska bekrafta ett pappers format, typ och farg ndr ett magasin dr instdllt pé Helt
justerbart, valj Bekrdafta.

— Om du ska vdlja ett nytt pappersformat, valj Format. Om du ska valja en ny papperstyp, vdlj
Typ. Om du ska vadlja en ny pappersférg, valj Férg. Nar du ar klar, valj Bekréfta.

— Om ska dndra papperets format, typ eller farg nar magasinet dr installt pd Ej justerbart, valj
knappen Maskinstatus. Vdlj sedan Verktyg > Enhetsinstéllningar > Pappershantering >
Magasinstdllningar. Stdll in 6nskade magasininstdllningar, se Konfigurera
magasininstallningar pa sidan 56 for mer information.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pd kontrollpanelen.
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Andra papperets format, typ och férg

Nar magasin dr instdllda pa Justerbart, kan du dndra pappersinstdllningarna varje géing du lagger i
material. Nar du sténger magasinet, blir du ombedd att stdlla in det ilagda papperets format, typ och
farg.

Ndr ett magasin ar installt pd Ej justerbart, blir du ombedd att ldgga i ett visst papper med ett viss
format, en viss typ och en viss farg. Om du flyttar pappersstoden for att lagga i ett annat format,
visar kontrollpanelen ett felmeddelande.

For att ange magasininstdllningar for Helt justerbart eller Ej justerbart, se Konfigurera
magasininstdllningar pé sidan 56.

Sa har stdller du in papperets format, typ och férg for ett justerbart magasin:
1. Oppna magasinet och ldgg i nskat papper.

2. Stdng magasinet. Ett meddelande visas pé kontrollpanelen.

3. Gorndgot av foljande:

— Om du ska bekrdafta ett pappers format, typ och farg ndr ett magasin dr installt pa Helt
justerbart, valj Bekrdafta.

— Om du ska vdlja ett nytt pappersformat, valj Format. Om du ska valja en ny papperstyp, vdlj
Typ. Om du ska vdlja en ny pappersfarg, valj Férg. Nar du ar klar, valj Bekrdafta.

Andra papperets format, typ och férg

Pappersmagasin kan stdllas in pa Justerbart eller Ej justerbart. Nar magasin dr instdllda pa
Justerbart, kan du dndra pappersinstdllningarna varje géng du ldgger i material. Nar ett magasin ar
installt pa Ej justerbart, blir du ombedd att ldgga i ett visst papper med ett viss format, en viss typ
och en viss farg. Du kan stdlla in eller dndra magasininstdllningarna med alternativet
Magasininstdllningar.

S& har anger du magasininstdllningarna:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vadlj fliken Verktyg och sedan Enhetsinstdllningar > Pappershantering.
3. Tryck p& Magasininstdllningar och vdlj sedan ett magasin.
— Stallin lage genom att trycka pé& Helt justerbart eller Ej justerbart. Om du vdljer Ej

justerbart, ange pappersinstdllningar for ej justerbara magasin genom att trycka pa
Redigera och sedan ange papperets Format, Typ, och Farg. Tryck pé OK.

— Stdllin skrivaren for att vdlja magasinet automatiskt genom att trycka pé Har aktiverats for
Auto val.

— Tryck pa sifferfaltet for att ange prioritet for varje magasin. Ange en siffra med den
alfanumeriska knappsatsen eller tryck pa Plus (+) eller Minus (-). Skrivaren anvdander papper
frdn magasinet med prioritet 1 forst. Om magasinet ar tomt sker utskriften pd papper frén
magasinet med prioritet 2.

4. Tryck pd OK.
Obs! For att kunna se menyn Pappershantering kan det hdnda att du maste vara inloggad som

administratér. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Skriva ut pa specialpapper

Det har avsnittet omfattar:
) KUVETT ottt bttt s s st bbbt e seasasasassss sttt asasssasasasassesetetatasasssasasasassssssessasas 57
° BT K OTEOT et et eeeeseteteee s sasasasesessesasasasseetesensassasaseseseesasasmssesesensasasasasessssesasassaaeseseasasasssssseseesasasaen 60

Om du vill bestdlla papper eller annat material kan du kontakta en lokal aterforsdljare eller besoka
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Se dven:
www.xerox.com/rmlna Rekommenderad materiallista (USA)
www.xerox.com/rmleu Rekommenderad materiallista (Europa)

Kuvert

Kuvert kan bara skrivas ut frdn det manuella magasinet. Mer information finns i Standardformat som
stods pd sidan 46.

Riktlinjer for utskrift av kuvert

e  Utskriftskvaliteten beror pa vilken kvalitet kuverten har och hur de ser ut. Préva att anvénda ett
annat kuvertmdrke om du inte blir n6jd med resultatet.

e Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e  Forvara oanvdnda kuvert i forpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan férsémra
utskriftskvaliteten och orsaka att papperet skrynklar sig. Fukt kan medféra att kuverten forsluts
fore eller under utskrift.

e  Avldgsna luftbubblor fran kuverten innan du ldgger dem i magasinet genom att ldgga en tung
bok pd& dem.

e Valj Kuvert som papperstyp i skrivardrivrutinen.

e Anvdnd inte vadderade kuvert. Anvand plana kuvert.

e Anvdnd inte kuvert med varmeaktiverat lim.

e Anvand inte kuvert med pressade och limmade flikar.

¢ Anvdnd endast papperskuvert.

¢ Anvdand inte fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor.
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Ldgga kuvert i det manuella magasinet

1. Oppna det manuella magasinet.

2.

~

Obs! Om du inte ladgger kuverten i det manuella magasinet direkt efter att de har tagits ut ur sitt
paket, kan de bli buktiga. Slata ut dem sa att inte fastnar i skrivaren.
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Papper och material

3. Foratt lagga i kuvert med flik ldngs langsidan, ska du placera kuverten med kortsidan vand mot
skrivaren och flikarna vanda neddt at vanster.

4. For att lagga i kuvert med icke sjalvhaftande flikar langs kortsidan, ska du placera kuverten med
utskriftssidan uppat och flikarna 6ppna och vanda neddat, med underkanten vand mot skrivaren.

5. Foratt lagga i kuvert med sjalvhaftande flikar langs kortsidan, ska du placera kuverten med
utskriftssidan uppdt och flikarna stangda och vénda nedét mot skrivaren.

Obs! For att kuverten ska skrivas ut korrekt ska du ldgga i dem med flikarna 6ppna och vdlja
Stdende, Liggande eller Roterad liggande i skrivardrivrutinen alltefter behov. Om bilden
behover vindas valjer du Rotera bild 180 grader i skrivardrivrutinen.
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Papper och material

Etiketter

Du kan skriva ut etiketter fran valfritt magasin.

Riktlinjer for utskrift av etiketter

e  Anvdnd etiketter som dar avsedda for laserskrivare.

e Anvdnd inte vinyletiketter.

e Mata inte ett etikettark genom skrivaren mer én en géang.

e Anvdnd inte etiketter med torrlim.

e  Skriv ut endast pa ena sidan av etikettarket. Anvand endast fullstdndiga ark med etiketter.

e  Forvara oanvdnda etiketter i sin originalforpackning. Behdll etikettarken i originalférpackningen
tills de ska anvandas. Lagg tillbaka alla etikettark som inte anvands i originalférpackningen och
forslut den.

e  Forvarainte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem varme eller kyla. Om de
forvaras under extrema férhdllanden kan det orsaka délig utskriftskvalitet eller att de fastnar i
skrivaren.

e Byt ut lagret ofta. Om etiketterna lagras for ldnge under extrema forhallanden kan de skrynklas
och orsaka stopp i skrivaren.

e Valj Etiketter som papperstyp i drivrutinsprogrammet.
e Tabort allt annat papper frdn magasinet innan du ladgger i etiketter.

/% VARNING! Anvand inte ark ddr vissa etiketter ar skrynkliga eller redan har tagits bort. Det kan skada
skrivaren.

Lagga etiketter i magasinet

Ta bort allt papper frdn magasinet.

Lagg i etiketter med utskriftssidan upp och med sidans 6verkant mot magasinets framkant.
Justera breddstoden sa att de ligger an mot kanterna pd papperen.

Andra papperstypen till Etikett pé kontrollpanelen.

Valj format pé& kontrollpanelen.

Tryck pa OK.

Du dandrar installningen for papperstyp pé fliken Papper/Utmatning i skrivarens
utskriftsinstdllningar.

No v EsEwbh-~
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Det har kapitlet innehdller:

Utskrift — oversikt

Vdlja utskriftsalternativ

HONTEIA JODD ..ottt bttt s bbb e bbb st s s bt ssss s st s et
ULSKITTESEGENSKAPET ......eeoeerreeriereieeeeseeeeesesseessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssnssnnes

Skriva ut specialjobbtyper
Kvarhdllna utskrifter

Skriv ut fran
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Utskrift

Utskrift — oversikt

Innan utskrift mdste datorn och skrivaren vara inkopplade, pdslagna och anslutna till ett aktivt
ndtverk. Kontrollera att du har ratt drivrutinsprogram installerad pé datorn. Mer information finns i
Installera programmet pé sidan 38.

1. Vvalj lampligt papper.

2. Fyll pé papperet i lampligt magasin. Ange storlek, farg och typ pa skrivarens kontrollpanel.

3. Gatill utskriftsinstdallningarna i programmet. I de flesta program trycker du pd CTRL+P for
Windows eller CMD+P f6r Macintosh.

4. Vadlj skrivare.

5. Oppnainstdllningarna i skrivardrivrutinen genom att vélja Egenskaper eller Instéllningar
(Windows) eller Xerox®-funktioner for Macintosh. Namnet pa knappen kan variera beroende pa
program.

6. Andra vid behov instdllningarna i skrivardrivrutinen och klicka p& OK.

7. Klicka pé Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Se dven:

Fylla p& papper pé sidan 48
Valja utskriftsalternativ pa sidan 63

Skriva ut pa bagge sidor av papperet pa sidan 69

Skriva ut pd specialpapper pé sidan 57

62
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Vdlja utskriftsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  HJAID FOr ArIVIULINEN ettt s st a b e s bbb e b s b bas s b st s s s bsnssnes 63
®  WINAOWS ULSKIIESAIEEIMALIV «....eeveeeeeevceeeecete ettt sttt ss et ses s s s s s s saessanen 63
®  MACINtOS ULSKITESAILEIMALIV ....ucoveeeetceeeceeeeee ettt a s bbb s s sas s s saensaenen 65
®  ULSKIfESAIEEINALIV FOI LINUX wvuieeeeesreesiesiessissiessiessesssssesssses s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnnses 65

Utskriftsalternativ, som dven kallas for drivrutinsprogram anges som Utskriftsinstdllningar i Windows
och Xerox®-funktioner i Macintosh. Utskriftsalternativen inbegriper instdllningar for
dubbelsidig-utskrift, sidlayout och utskriftskvalitet. De utskriftsalternativ som blir standardinstdllning
ar de som du stdller in fran utskriftsinstdllningar for skrivare och fax. De utskriftsalternativ som du
staller in inifrdn programmet ar tillfalliga. Programmet och datorn sparar inte installningarna nar
programmet stangs.

Hjalp for drivrutinen

Hjalpinformation till Xerox® skrivardrivrutin finns i fonstret Utskriftsinstdllningar. Klicka pa Hjalp (?)
ldngst ned till vanster i fonstret Utskriftsinstallningar om du vill lésa hjdlpavsnitten.

r

7 Ee w0
S T tlen

Information om utskriftsinstallningar finns pd tva flikar i hjalpfonstret:

e Innehdllvisar en lista 6ver flikarna langst upp och langst ned i fonstret Utskriftsinstallningar. Pa
fliken Innehdll hittar du beskrivningar av alla falt och omraden i Utskriftsinstallningar.

e 1Sok kan du ange dmnet eller funktionen som du vill lasa information om.
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Windows utskriftsalternativ

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows

Nar du skriver ut fran ett program anvander skrivaren de instadllningar for utskriftsjobb som har
angetts i fonstret Utskriftsinstdllningar. Du kan ange dina vanligaste utskriftsalternativ och spara
dem sd att du inte behdver dndra dem varje géing du skriver ut.

Om du t.ex. vill skriva ut pd bada sidorna av papperet anger du for de flesta jobb dubbelsidig utskrift i
Utskriftsinstallningar.

Sa har vdljer du grundinstdllda utskriftsalternativ:
1. Gatill listan med skrivare pd datorn:

Windows Vista: Klicka pa Start > Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud > Skrivare.
— Windows Server 2003 och senare: Klicka pa Start > Instdllningar > Skrivare.
Windows 7: Klicka pé Start > Enheter och skrivare.

Windows 8: Klicka p& Kontrollpanelen > Enheter och skrivare.

Obs! Om ikonen for Kontrollpanelen inte visas pa skrivbordet kan du hégerklicka pa skrivbordet
och vdlja Anpassa > Kontrollpanelens startsida > Enheter och skrivare.

2. Hogerklicka pa ikonen for skrivaren i listan och klicka pa Utskriftsinstdllningar.

3. Klicka pa en flik i fonstret Utskriftsinstdllningar, valj alternativ och klicka pa OK for att spara.

Obs! Om du vill ha mer information om alternativen i Windows-skrivardrivrutinen kan du klicka
pd Hjalp-knappen (?) i fonstret Utskriftsinstallningar.

Vdlja utskriftsalternativ for enstaka jobb i Windows

Om du vill anvénda sdrskilda utskriftsalternativ for en viss utskrift andrar du Utskriftsinstallningar
innan du skickar utskriften till skrivaren. Om du t.ex. vill ha hogsta méjliga utskriftskvalitet vid utskrift,
vdlj Hog upplosning under Utskriftsinstallningar och starta utskriften.

1. Oppna dokumentet i programmet och ga till utskriftsinstdllningarna. I de flesta program ska du
klicka p& Arkiv > Skriv ut eller trycka p4 CTRL+P.

2. Oppna fénstret Egenskaper genom att markera skrivaren och klicka pa Egenskaper eller
Instdllningar. Namnet pd knappen varierar beroende pd det aktuella programmet.

3. Oppna en flik i fénstret Egenskaper och vlj alternativ.
4. Klicka pd OK for att spara instdllningarna och stanga fonstret Egenskaper.
5. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pa OK.
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Utskrift

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows

Du kan definiera och spara en uppsattning alternativ s& att du kan anvénda dem i framtida
utskrifter.

Sa har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1.
2.

Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du pd Arkiv > Skriv ut.

Vdlj skrivare och klicka pé Egenskaper. Klicka pa flikarna i fonstret Egenskaper och vdalj 6nskade
instdllningar.

Spara instdllningarna genom att klicka pé pilen till héger om fdltet Sparade instdllningar langst
ned i fonstret och klicka sedan pd Spara som.

Namnge installningarna och klicka pd OK om du vill spara alternativen i listan Sparade
instdllningar.

Nar du vill skriva ut med installningarna markerar du helt enkelt namnet i listan.

Macintosh utskriftsalternativ

Vdlja utskriftsalternativ for Macintosh

Om du vill anvénda specifika utskriftsalternativ dndrar du instdllningarna innan du skickar utskriften
till skrivaren.

1.

i whN

Nar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.
Valj skrivare.

Valj Xerox®-funktioner pa Exemplar och sidor-menyn.

Vdlj 6nskade utskriftsalternativ i listrutorna.

Klicka p& Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh

Du kan definiera och spara en uppsattning alternativ sa att du kan anvdanda dem i framtida
utskrifter.

Sa har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

nLswnN =

Nar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.
Markera skrivaren i listan Skrivare.

Vdlj 6nskade utskriftsalternativ fran listrutan i dialogrutan Skriv ut.
Klicka péa Férinstdllningar > Spara som.

Namnge utskriftsalternativen och klicka pa OK om du vill spara alternativen i listan
Forinstallningar.

Nar du vill skriva ut med alternativen markerar du bara namnet i listan Forinstdllningar.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 65
Anvandarhandbok



Utskrift

Utskriftsalternativ for Linux

Starta Xerox® Skrivarhanteraren

For att starta Xerox® Skrivarhanteraren som rot fran ett terminalskarmfonster, skriv xeroxprtmgr och
tryck sedan pd Enter eller Retur.

Skriva ut fran Linux-arbetsstationer

Xerox®-skrivardrivrutinen tar emot en fil med jobbinformation som innehdller forinstallda
utskriftsfunktioner. Du kan ocksd begdra utskrifter genom kommandoraden med hjdlp av lp/lpr.
Klicka pa hjalpknappen (?) i Xerox® GUI-skrivardrivrutinen for mer information om utskrift med Linux.

Sa har skriver du ut fran en Linux-arbetsstation:

1.
2.

o v bW

Skapa en utskriftsko.

Oppna dokumentet eller bilden i programmet och éppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta
program klickar du pa Arkiv > Skriv ut eller trycker pd CTRL+P.

Valj malutskriftsko.

Stang dialogrutan Skriv ut.

Vdl;j tillgangliga skrivarfunktioner i Xerox®s GUI-skrivardrivrutin.
Klicka pé Skriv ut.

Sa har skapar du en arbetsanvisning med Xerox®s GUI-skrivardrivrutin:

1.

Oppna Xerox®s GUI-skrivardrivrutin.
Obs! Skriv in xeroxprtmgr for att ppna Xerox® GUI-skrivardrivrutinen som rot.

Vdilj skrivaren pé skdrmen Mina skrivare.
Klicka pa Andra skrivare i dvre hérnet och vdlj alternativ for utskriftsjobbet.
Klicka p& Spara som och spara arbetsanvisningen i hemkatalogen.

Obs! Personligt identifierbar information, som l6senord for skyddade utskrifter, sparas inte i
arbetsanvisningen. Du kan ange informationen pd kommandoraden.

Skriv ut med arbetsanvisningen genom att skriva in kommandot lp -d{Target_Queue} -
oJT=<path_to_ticket> <file_name>.

Foljande kommandon ér exempel pé hur du skriver ut med en arbetsanvisning:

66

lp -d{Target_Queue} -oJT={Absolute_Path_To_Job_Ticket} {Path_To_Print_File}
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/DuplexedLetterhead /home/user/PrintReadyFile
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/Secure -oSecurePasscode=1234 /home/user/PrintReadyFile
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Hantera jobb

Det har avsnittet omfattar:

o Hanterd jobb pa KONLrOWPANELEN........ ettt ssssssssssss s s s ssss s sasssassssssasssnses 67
e  Hantera skyddade och kvarh@UNG ULSKITTLEN ... stesiessseecessssssssssss s s ssssssssssnsens 68
e Hantera jobb i Xerox® CentreWare® INLEIrNEt SEIVICES .........cowwemrevemrrevseessssesessssssssssessssssessssssssssssessssssesess 68

Hantera jobb pd kontrollpanelen

Genom att trycka pd Jobbstatus pa kontrollpanelen kan du se listor med aktiva, skyddade och
slutférda jobb. Du kan pausa, ta bort, skriva ut och visa férlopp och information om ett markerat
jobb. Mer information finns i Skriva ut specialjobbtyper pa sidan 77.

Sa har pausar du utskriften:

1.  Tryck pd Mellankopiering pd kontrollpanelen. Utskriften fortsatter medan skrivaren berdknar
den basta platsen dar utskriften kan pausas.

2.  Tryck pad Mellankopiering en gdng till nar du vill dteruppta utskriften.

S& har pausar du utskriften med mojlighet att ta bort den:
1. Valj Mellankopiering pd kontrollpanelen.
2. Markera 6nskat jobb.
3.  Gor néagot av foljande:
— Vdlj Ta bort om du vill ta bort utskriften.
— Tryck pa Ateruppta om du vill ateruppta utskriften.

Sa hdr ser du aktiva, skyddade eller slutférda jobb:
1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj en flik om du vill se en lista med sdrskilda jobbtyper.
— Vdlj fliken Aktiva jobb om du vill se jobb som haller pa eller vantar pd att bearbetas.

— Se skyddade utskrifter genom att vdlja fliken Skyddade utskrifter eller Mina skyddade
utskrifter. Markera mappen, skriv [6senordet med hjdlp av knappsatsen och valj OK.

— Vadlj fliken Slutforda jobb om du vill se slutforda jobb.
3. Anvdnd listrutan om du vill se listan i storre detalj.
4. Tryck pé jobbet om du vill ldsa information om det.

Sé& hdar tar du bort ett jobb:

1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Tryck pd jobbet pd nagon av flikarna med jobbtyper.
3. Tryck pd Ta bort.

Obs!

e Administratéren kan begransa vilka anvandare som kan ta bort jobb. Om administratoren
har begransat mojligheten att ta bort jobb kan du se jobben men inte ta bort dem.

e Ingen annan dn anvandaren som skickade jobbet eller administratoren kan ta bort skyddade
utskrifter.
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P& menyn Skriv ut fran kan du se listor med sparade jobb, jobb som har lagrats pé& ett USB-minne och
jobb som har lagrats i skrivarens mappar. Du kan markera och skriva ut jobb fran vilken som helst av
listorna. Information om hur du skriver ut jobbet finns i Skriva ut specialjobbtyper pa sidan 77.

Sd& har ser du sparade jobb:

1. Vdlj Tjanster Hem och sedan Skriv ut fran.

2. Vdlj Sparade jobb.

3. Markera en mapp for att se de sparade jobben.

4. Markera jobbet om du vill lésa information om det.

Hantera skyddade och kvarhallna utskrifter

Nar du skickar en skyddad utskrift kvarhdlls jobbet tills du frigor det genom att skriva ett l6senord pda
kontrollpanelen.

Sd har ser du en lista med skyddade utskrifter:

1.  Tryck pé Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pd sidan 77.

Obs! Ingen annan &n anvdndaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort
skyddade utskrifter.

Om administratoren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhalls alla jobb som skickas till
skrivaren tills du frigér dem. Mer information finns i Frigéra kvarhallna utskrifter.

Oidentifierade jobb ar sédana jobb som inte dr kopplade till ett anvéndarnamn. Oidentifierade jobb
kommer frén en dator som inte krdver inloggning. Exempel dr jobb som skickas fréan ett DOS- eller
UNIX-fonster via LPR eller Port 9100, eller fran fliken Jobb i Xerox® CentreWare® Internet Services.

Sa har ser du en lista med oidentifierade jobb och frigor dem:

1. Vdlj fliken Oidentifierade utskriftsjobb.

2. Gorndgot av foljande:
— Frigor ett kvarhdllet jobb genom att markera jobbet och valja Skriv ut.
— Frigor alla kvarhéllna jobb genom att valja Skriv ut alla.

En utskrift kan kvarhdéllas pd skrivaren ndr utskriften inte kan ske. Papper eller forbrukningsmaterial
kanske behover fyllas pé, eller ndgon annan atgard. Nar feltillstdndet har atgardats aterupptas
utskriften automatiskt.

Hantera jobb i Xerox® CentreWare® Internet Services
Du kan se en lista med aktiva jobb och ta bort utskrifter fran listan Aktiva jobb i Xerox® CentreWare®

Internet Services. Du kan ocksé skriva ut, kopiera, flytta och ta bort sparade jobb. Mer information
finns i hjdlpen i Xerox® CentreWare® Internet Services.
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Utskriftsegenskaper

Det har avsnittet omfattar:

o  Skriva ut pd bAgQge SIAOr AV PUPPETEL.......eeeeeeeveeeeeeeseetee st sss s ssss s sasssas s ss s e sasesssnses
o Valja pappersalternatiVv fOr ULSKIIfL.........oovieriereereereesecerseeeississsesssessssssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenees
o  Skriva ut flera sidor pa SAMMA ArKSIAG........ovveereereeerierreereeeiersessseesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses
©  SKIIVO UL NGO ottt ee et s st eneen
O UESKIIFESKVAIITOL ... eeeee ettt s st
® L JUSOIE MOTKATE. ..ottt sss s b es st bbb a s bbbt s e s st asasessasesanees
O KONEFAST oottt et e s s bbbt
®  ANVAN SPECIAISIAON c.ceeeereeeeeeeercesiessies it ssssssssessssssssssssssssssssssesssesasssssssssssssessssssssssasasssesssssssssssssssssssasssssssssses
€ SKAINING et sss s ssssss s s s sss s s s s s s s s s eSSt nnes
®  SKIIVA UL VOTEENSEAMPLAT ...ttt ssss et sssssssssss s s ssssssssssss b ssssssssssssassssssesssssasssenses
o SKriva Ut SPEGEIVANAA DILAET .......eoeeeeeeereereeieieeeseeee et sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssnees
o Skapa och spara ANPASSAAE FOIMIAL ... ssssesesessssssss s ssssssssssssssssssessssssssssssssnssenees

e Vdlja meddelande om slutfort jobb i Windows

Alla alternativ som visas stods inte pd alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss skrivarmodell,
en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

Skriva ut pd bagge sidor av papperet

Papperstyper for automatisk dubbelsidig utskrift

Skrivaren kan skriva ut dubbelsidiga dokument automatiskt pa papper som stods. Kontrollera innan
du skriver ut ett dubbelsidigt dokument att papperstypen och vikten kan hanteras. Mer information
finns i Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift pa sidan 47.

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Alternativ for automatisk dubbelsidig utskrift anges i skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen anvands
installningarna for stdende eller liggande orientering fran programmet for utskrift av dokumentet.
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Utskrift

Alternativ for dubbelsidig sidlayout

Du kan ange sidlayout for dubbelsidig utskrift som bestammer hur de utskrivna sidorna ska véndas.
Dessa instdllningar asidosdtter orienteringsinstallningarna pé& programsidan.

MR D - T

Staende Staende Liggande Liggande
Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, vand | Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, véind
vid kortsida vid kortsida

Vdlja pappersalternativ for utskrift

Det finns tva satt att valja papper for utskriften. Du kan ange att skrivaren ska vdlja vilket papper
som ska anvdndas, baserat pd vilken dokumentstorlek, papperstyp och pappersféarg som anges. Du
kan ocksa vdlja ett visst magasin som laddats med 6nskat papper.

Skriva ut flera sidor pd samma arksida
Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut fler an en dokumentsida pé& ett pappersark. Skriv

ut 1,2, 4,6,9 eller 16 dokumentsidor per utskriftssida genom att valja Sidor per ark pd fliken
Sidlayout. Sidlayout finns pa fliken Dokumentalternativ.

Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Du kan framstdlla haften
med alla pappersformat som kan anvdndas vid dubbelsidig utskrift. Varje sida férminskas
automatiskt och det skrivs ut fyra bilder per ark (tva bilder pd varje sida). Sidorna skrivs ut i ratt
ordning s att du kan falsa och hafta ihop sidorna och skapa ett hafte.
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Utskrift

Nar du skriver ut smé haften med drivrutinen fér Windows PostScript eller Macintosh kan du ange

fastmarginal och forskjutning.

e Fdastmarginal: Anger horisontellt avstdnd i antal punkter mellan bilderna pa sidan. En punkt ar
0,35 mm.

e  Forskjutning: Anger hur mycket sidbilderna ska forskjutas utat (i tiondelar av en punkt). Detta
kompenserar for tjockleken pé det vikta papperet, som kan kunna géra att bild- och textytor
forflyttas en aning utdt nar de viks. Vdlj ett varde mellan 0 och 1,0 punkter.

Fastmarginal Forskjutning

Eg i 414

Utskriftskvalitet

Utskriftskvalitetslagen:

e  Standardutskriftskvalitet: 600 x 600 dpi

e  Utskrift med hog upplosning: 1200 x 1200 dpi

e Ldge Spara fargpulver
— Laget anvdands for att minska fargpulverférbrukningen vid utskriftsjobb.
— Anvdnd den hdar funktionen for utkast.

Ljusare/morkare

Med Ljusare/morkare kan du stdlla in den genomgdende ljusheten eller morkheten pd text och bilder
i utskriften.

1. Drareglaget pa fliken Bildalternativ at hoger om du vill géra fargerna i utskriften ljusare och at
vanster om du vill géra dem morkare.

2. Klicka péa OK.

Kontrast

Men Kontrast kan du stdlla in variationen mellan ljusa och mérka omrdden i utskriften.
1. Drareglaget at hoger om du vill minska kontrasten och at vanster om du vill 6ka den.
2. Klicka pé& OK.
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Anvand specialsidor
Alternativen under Specialsidor styr hur omslag, mellanléigg och undantagssidor infogas i utskriften.

Mer information om hur du 6ppnar fonstret Egenskaper finns i Utskrift — dversikt pd sidan 62.

Skriva ut omslag

Ett omslag dr den forsta och/eller sista sidan i ett dokument. Du kan vdlja papperskdillor for omslagen
som dr olika fran den kdlla som anvdnds for dokumentets brodtext. Du kan till exempel anvéanda
foretagets brevhuvud som forstasidan i ett dokument. Du kan ocksé anvanda kraftigt papper for
forsta och sista sidorna i en rapport. Du kan anvdnda vilket magasin du vill for att skriva ut omslag.

Vdlj ett av foljande alternativ for att skriva ut omslag:

e Inga omslag skriver inte ut omslag. Inga omslag laggs till i dokumentet.

e Endast framre skriver ut den forsta sidan fran angivet magasin.

e Endast bakre skriver ut den sista sidan fran angivet magasin.

e  Frdamre och bakre: Samma skriver ut framre och bakre omslag frdn samma magasin.
e  Frdmre och bakre: Olika skriver ut frdmre och bakre omslag fran olika magasin.

Ndar du har valt hur omslagssidorna ska skrivas ut kan du valja papper for framre och bakre omslag
efter storlek, farg eller typ. Du kan dven anvanda tomt eller fortryckt papper och du kan skriva ut
framsidan, baksidan eller bada sidor av omslaget.

Skriva ut mellanlagg

Du kan lagga till tomma eller fortryckta mellanléigg fore den forsta sidan i ett dokument eller efter
utvalda sidor i ett dokument. Genom att infoga ett mellanlagg efter vissa sidor i ett dokument kan
du avgrdnsa olika delar av dokumentet. Mellanléigget fungerar dven som markor eller platshallare.
Tdnk pd att ange vilket papper som ska anvdndas for mellanléggen.

e Mellanldggsalternativ: Anvand om du vill placera ett mellanltigg efter sidan X, dar X ar den
angivna sidan, eller fore sidan 1.

e Antal: Ange hur médnga ark som ska infogas vid varje plats.

e Sidor: Anger sidan eller sidintervallet ddr instdllningarna for undantagssidor ska anvéndas.

Avgrdnsa sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett
bindestreck. Om du exempelvis vill ange sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du 1, 6, 9-11.

e  Papper: Visar grundinstdllningar for pappersformat, pappersfdrg och papperstyp som har valts i
Anvand jobbinstdllningar. Vdlj ett annat format eller en annan farg eller typ genom att klicka pa
pilen vid Papper och vdlja 6nskat alternativ.

e Jobbinstdllning: Visar egenskaperna hos papperet till den resterande utskriften.
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Skriva ut undantagssidor

Undantagssidor har andra installningar an 6vriga sidor i jobbet. Du kan ange andra instdllningar for
pappersformat, papperstyp och pappersfdrg. Du kan ocksé dndra pa vilken sida av papperet som
utskriften ska ske. En utskrift kan innehdlla flera undantag.

Anta exempelvis att utskriften bestar av 30 sidor. Fem sidor ska skrivas ut enkelsidigt pa
specialpapper och resterande sidor ska skrivas ut dubbelsidigt pé vanligt papper. D& kan du anvanda
undantagssidor.

I fonstret Ldgg till undantag kan du ange instdllningarna for undantagssidorna och vdlja alternativ
papperskalla:

e Sidor: Anger sidan eller sidintervallet ddr instdllningarna fér undantagssidor ska anvéndas.
Avgrdnsa sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidor i ett intervall med ett
bindestreck. Om du exempelvis vill ange sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du 1, 6, 9-11.

e  Papper: Visar grundinstdllningar for pappersformat, pappersfdrg och papperstyp som har valts i
Anvand jobbinstallningar.

e Dubbelsidig utskrift innebdr att du kan vdlja alternativ for dubbelsidig utskrift. Vdlj alternativ
genom att klicka p& Ned-pilen:

— Enkelsidig utskrift skriver ut undantagssidorna pé en enda sida.

— Dubbelsidig utskrift skriver ut undantagssidorna pé bada sidorna av papperet och véander
arken langs langsidan. Utskriften kan bindas laings papperets langsida.

— Dubbelsidig utskrift, vand ldngs langsida skriver ut undantagssidorna pé bada sidorna av
papperet och vénder arken langs kortsidan. Utskriften kan bindas ldngs papperets kortsida.

— Anvdnd jobbinstdllning skriver ut jobbet med alternativen i Jobbinstdllningar.
e Jobbinstdllning: Visar egenskaperna hos papperet till den resterande utskriften.

Obs! Somliga kombinationer av dubbelsidig utskrift och vissa papperstyper och pappersformat
kan ge ofoérutsedda resultat.

Skalning

Du kan forminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller férstora den s& mycket

som 400 % .1 Windows finns alternativen for skalning pé fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX
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1. Oppna Alternativ for skalning genom att klicka pé pilen till héger om fdltet Papper och vilja
Annat format > Avancerat pappersformat.

2. Vdlj ett alternativ.
— Ingen skalning: Du kan anvanda detta alternativ om du vill behdlla bildens originalstorlek.

— Skala automatiskt: Du kan anvénda detta alternativ om du vill dndra utskriften fran ett
standardformat till ett annat. Originaldokumentets format skalas sd att det passar pé det
valda pappersformatet som visas i faltet Pappersformat for utskrift.

— Manuell skalning: Du kan anvénda detta alternativ for att dndra utskriftsformatet med en
viss procentsats.

Skriva ut vattenstamplar

En vattenstampel dr en specialanpassad text som kan skrivas ut 6ver en eller flera sidor. Du kan till
exempel lagga till ett ord som Kopia, Utkast eller Konfidentiellt som en vattenstampel i stdllet for att
stdmpla texten pa ett dokument innan du skickar ut det.

Obs!

¢ Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

e Vattenstamplar stods inte i vissa skrivardrivrutiner om hdaften har valts eller om flera sidor
skrivs ut p& samma ark.

Med hjdlp av vattenstamplar kan du gora foljande:
e Skapa en vattenstampel eller redigera en befintlig vattenstampel med hjalp av Redigering av
vattenstampel:

— Med en textvattenstdmpel anvénds den tecken som skrivits i fdltet Text i vattenstdmpeln. Du
kan skapa en textvattenstampel som ska skrivas ut pd dokumentet. Valj alternativ for
teckenstorlek, teckentyp, farg och vinkel.

— Vattenstampeln kan bestd av en bild. Bildfilen kan ha nagot av formaten .bmp, .gif och .jpg.
Du kan skapa en bildvattenstdmpel som ska skrivas ut pd dokumentet och vdlja alternativ
for exempelvis storlek och placering pa sidan.

— Vattenstampeln kan bestd av en tidsstampel. Du kan skapa en vattenstdmpel med
tidsstampel som ska skrivas ut pd dokumentet. Tidsstdmpeln bestéar av veckodag, datum,
tid och tidszon.

e  Placera en vattenstampel pd forsta sidan eller pa varje sida i ett dokument.

e  Skriva ut en vattenstampel i forgrunden eller bakgrunden eller infoga den i sjdlva utskriften.
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Sa har skriver du ut en vattenstampel:
1. Klicka pd Dokumentalternativ > Vattenstampel.
2.  Markera vattenstampeln p4 menyn Vattenstampel.
3. Valj Lager och valj hur vattenstampeln ska skrivas ut.
— Skriv ut i bakgrunden: Vattenstdmpeln skrivs ut bakom texten och grafiken i dokumentet.

— Blanda: Vattenstampeln kombineras med texten och grafiken i dokumentet. En blandad
vattenstampel ér genomskinlig sa att bade vattenstampeln och innehdllet i dokumentet
syns.

— Skriv ut i forgrunden: Vattenstampeln skrivs ut framfor texten och grafiken i dokumentet.
4.  Klicka pé Sidor och vdlj sedan pa vilka sidor vattenstdmpeln ska skrivas ut:

— Skriv ut endast pa sida 1: Vattenstampeln skrivs ut pa den foérsta sidan i dokumentet.

— Skriv ut pa alla sidor: Vattenstdmpeln skrivs ut pd alla sidor i dokumentet.
5. Klicka pa OK.

Skriva ut spegelvanda bilder

Om PostScript-drivrutinen dr installerad kan du skriva ut sidorna spegelvénda. Sddana sidor skrivs ut
fran vanster till hoger.

Skapa och spara anpassade format

Papper med anpassat format kan skrivas ut fran valfritt magasin. Instdllningarna fér papper med
anpassat format sparas i skrivardrivrutinen och kan valjas for alla jobb. Information om vilka
pappersformat som kan fyllas p& i magasinen finns i Anpassade standardformat som stods pé sidan
44,

Sd& har skapar du och sparar anpassade format for Windows:
1. Klicka pé fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

2. For Papper, klicka pa pilen och vdlj Annat format > Avancerat pappersformat >
Utskriftsformat > Ny.

3. Ifonstret Nytt anpassat pappersformat anger du hojd och bredd pa det nya formatet.
4, Valj mattenhet genom att klicka pé knappen Mattenheter och valj Tum eller Millimeter.
5. Spara formatet genom att skriva ett namn pé formatet i faltet Namn och sedan klicka pa OK.

Sa har skapar du och sparar anpassade format fér Macintosh:
1. Klicka pa Arkiv, Utskriftsformat i programmet.
2. Klicka pa Pappersformat och vdlj Hantera anpassade format.

3. Omduvill lagga till ett nytt format klickar du pd plustecknet (+) i fonstret Hantera
pappersformat.

4. Dubbelklicka pa Nytt eget format hogst upp i fonstret och skriv namnet pé det nya anpassade
formatet.

5. Ange hojden och bredden pé det nya anpassade formatet.

6. Klicka pa Utskriftsmarginaler och markera skrivaren i listan. Eller ange 6ver-, under-, hoger- och
vanstermarginal.

7. Spara instdllningen genom att klicka pa OK.
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Valja meddelande om slutfort jobb i Windows

Du kan vdlja om du vill bli informerad ndr utskriften @r klar. Ett meddelande visas pa datorskdrmen
med namnet pa utskriftsjobbet och namnet pa skrivaren dar det skrevs ut.

Obs! Funktionen dr tillganglig pd Windows-datorer som skriver ut till natverksskrivare.

Om du vill fa ett meddelande nar utskriftsjobbet dr klart:

1. Klicka pé fliken Avancerat i drivrutinen.

2. Klicka pd Meddelande > Meddela vid slutforda jobb > Aktiverad.
3. Klicka pé OK.
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Skriva ut specialjobbtyper

Det har avsnittet omfattar:

®  SKYAAAA ULSKITE .ottt s sass bt s st ess st e b a st s e bas s as st s e s bsnssnen 77
@ PrOVSOLS .ottt sttt R ARt reen 78
O FOIAIO A ULSKIITE oottt s s s s s s s s s s bbb ssnsen 79
©  SPANAAE JODD..ooeeeseteetestesses ettt b s e s s a b s s bbb e s s bbb a bR bRt e b et et nee 79

Med specialjobbtyper kan du skicka en utskrift fran datorn och sedan skriva ut den via skrivarens
kontrollpanel.

Vdlj specialjobbtyper pd fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

Skyddad utskrift

Med Skyddad utskrift kan du koppla ett l6senord med 4 till 10 siffror till en utskrift nar den skickas till
skrivaren. Jobbet behdlls i skrivaren tills du skriver [6senordet pd kontrollpanelen.

Nar du skriver ut flera skyddade utskrifter samtidigt kan du du ange ett grundinstdallt [6senord i
Utskriftsinstallningar i skrivardrivrutinen. Pé sd satt kan du anvdnda samma l6senord for alla
utskrifter som skickas fran datorn. Om du madste anvdnda ett annat l6senord kan du dsidosdtta det i
programmets skrivardrivrutin.

Skicka en skyddad utskrift

1. Valj Skyddad utskrift i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.
2. Ange ett l6senord pa 4-10 siffror for den skyddade utskriften.
3. Skriv l6senordet en gdng till i faltet Bekrafta l6senord.

Obs!

e Om du inte anger ndgot l6senord tilldelas automatiskt ett [6senord som visas i fonstret
Losenord kravs. Du kan anvanda det forinstdllda l6senordet eller skriva ett eget l6senord
som du vill anvanda i fonstret skyddad utskrift.

e Losenordet ar kopplat till ditt anvandarnamn. Nar du har angett ett l6senord anvdnds det
som grundinstdllning for alla utskrifter som kraver l6senord pd alla skrivare fran Xerox®. Du
kan daterstalla l6senordet nar som helst fran ett fonster som innehdller l6senordet.

Klicka pa OK.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstallningarna.
Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Vdlj ett utskriftskvalitetslage.

Vdlj en annan flik eller klicka p& OK.

0 e NSO W, e

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pd OK eller Skriv ut.
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Frigora en skyddad utskrift

1. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pé sidan 77.

3. Skriv med hjdlp av knappsatsen det l6senord som d@r kopplat till utskriften och vdlj OK.
4. Markera motsvarande utskrift i listan och vdalj Skriv ut.

Ta bort en skyddad utskrift

1. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pa sidan 77.

3. Skriv med hjalp av knappsatsen det l6senord som ar kopplat till utskriften och vdalj OK.
4. Markera motsvarande utskrift i listan och vdlj Ta bort.

Provsats

Med jobbtypen Provsats kan du skriva ut ett provexemplar av ett flersidigt jobb och behalla
resterande exemplar i skrivaren. Nar du har granskat provexemplaret kan du vdlja jobbnamnet pé
skrivarens kontrollpanel och skriva ut de extra kopiorna.

Skicka en provsats

Vdlj Provsats i listan Jobbtyp pa fliken Utskriftsalternativ.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstallningarna.
Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

Vdlj ett utskriftskvalitetsldage.

Vdlj en annan flik eller klicka p& OK.

o bkwh~

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pd OK eller Skriv ut.

Ett provexemplar skrivs ut direkt. Provexemplaret rdknas inte in i utskriften.

7. Granska utskriften och skriv ut eller radera resterande exemplar via kontrollpanelen.
Obs! Provutskrift ingar i Miljosmarta installningar. Valj Provutskrift som grundinstalld jobbtyp i
Miljésmarta instdllningar.

8.  Skriv ut jobbet genom att markerade det i listan pé skrivarens kontrollpanel.

9. Tryck pd OK.

Frigora resterande utskrifter efter utskrift av provsats

1.  Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdalj Behallna utskriftsjobb eller Aktiva jobb och markera en mapp.
3. Tryck pd motsvarande utskrift i listan.
4. Tryck pd Skriv ut.
Den resterande utskriften skrivs ut och jobbet tas bort fran skrivarens harddisk.
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Fordrojd utskrift

En utskrift kan fordréjas i upp till 24 timmar fran att det skickades till skrivaren. Ange vid vilken
tidpunkt som jobbet ska skrivas ut. Om tiden som du anger dr tidigare én den tid som du skickar
utskriften skrivs den ut ndsta dag. Standardtiden for fordrojd utskrift ar vid midnatt.

Skicka fordrojd utskrift

1. Vdlj Fordrojd utskrift i listan Jobbtyp pd fliken Utskriftsalternativ.

2. Ifonstret Fordrojd utskrift flyttar du fran timme till minut genom att trycka pa tabb-tangenten.
Vadlj tidpunkt for att skicka utskriften genom att klicka pé pilknapparna.

— Om du anvander 12-timmarsformat skriver du timme (1-12) och minut (00-59) och vdljer
FM eller EM. Du vaxlar mellan FM och EM genom att klicka pa FM eller EM och sedan klicka
pé Upp- eller Ned-pilen.

— Om du anvdander 24-timmarsformat skriver du timme (1-23) och minut (00-59).
Obs! De regionala instdllningarna péa datorn avgor tidsformatet.

3. Klicka pa OK.
4. Vdlj eventuella 6vriga utskriftsalternativ och klicka p& OK.
5. Klicka pd OK eller Skriv ut.

Obs! Om du vill skriva ut jobbet efter att det har skickats men foére den schemalagda tiden, frigor
du jobbet pa skrivarens kontrollpanel.

Sparade jobb

Med Sparade jobb eller Spara filen i mapp lagras en allmdn eller privat utskrift i skrivaren och skrivs
ut pa begaran via skrivarens kontrollpanel. Alternativet ar praktiskt for dokument som du skriver ut
ofta. Du kan tilldela privata utskrifter [6senord for att forhindra obehorig utskrift.

Information om hur du skriver ut sparade jobb finns i Skriva ut frén Sparade jobb.

Skicka ett allmant sparat jobb

1. Vdlj Sparade jobb i listan Jobbtyp pd fliken Utskriftsalternativ.
2. Gorndgot av foljande i Jobbnamn i fonstret Sparade jobb:
— Ge jobbet ett namn.
— Klicka pa pilen till hoger om faltet och vdlj ett namn i listan.
— Klicka pa pilen till hoger om faltet och valj Anvand dokumentets namn om du vill anvdnda
dokumentets namn.

Obs! Hogst tio namn lagras i skrivardrivrutinen. Nar du lagger till ett elfte namn, raderas automatiskt
det minst anvdnda namnet. Vdlj Rensa lista om du vill ta bort alla andra namn an det markerade.

3. Angeifdaltet Spara till eller Mappnummer var du vill att filen ska sparas pa skrivaren. Gér ndgot
av foljande:
— Skriv namnet pd destinationsmappen.
— Klicka pa pilen till hoger om fdltet och vdlj ett mappnamn i listan.
— Klicka pa pilen till hoger om fdltet och vdlj Grundinstélld gemensam mapp.
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® N v B

Om du ska skriva ut jobbet nu och aven spara det, markerar du kryssrutan Spara och skriv ut.
Valj Allmént.

Klicka pé OK.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du éndra pappersinstallningarna.
Vdlj alternativ for utskriften:

— Vadlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

— Vdlj ett utskriftskvalitetsldge.

Vdlj en annan flik eller klicka p& OK.

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pd OK eller Skriv ut.

Ett provexemplar skrivs ut direkt. Provexemplaret réknas inte in i utskriften.

Ndr jobbet har sparats kan du skriva ut det vid behov. Mer information finns i Skriva ut fran
Sparade jobb.

Skicka ett privat sparat jobb

1.
2.

11.
12.

80

Vdlj Sparade jobb i listan Jobbtyp pé fliken Utskriftsalternativ.

Gor nagot av foljande i Jobbnamn i fonstret Sparade jobb:

— Ge jobbet ett namn.

— Klicka pa pilen till hoger om faltet och vdlj ett namn i listan.

— Klicka pa pilen till hoger om faltet och valj Anvand dokumentets namn om du vill anvdnda
dokumentets namn.

Obs! Hogst tio namn lagras i skrivardrivrutinen. Nar du lagger till ett elfte namn, raderas automatiskt
det minst anvdnda namnet. Vdlj Rensa lista om du vill ta bort alla andra namn an det markerade.

Ange i faltet Spara till eller Mappnummer var du vill att filen ska sparas pa skrivaren. Gor ndgot
av foljande:

— Skriv namnet pd destinationsmappen.

— Klicka pa pilen till hoger om faltet och vdlj ett mappnamn i listan.

— Klicka pa pilen till hoger om fdltet och vdlj Grundinstélld gemensam mapp.

Om du ska skriva ut jobbet nu och dven spara det, markerar du kryssrutan Spara och skriv ut.
Lagra jobbet pd skrivaren genom att vdlja Privat.

Skriv ett l6senord i faltet Losenord. Losenordet dar kopplat till ditt anvandarnamn. NGr du har angett
ett l6senord anvands det som grundinstdllning for alla utskrifter som kréver l6senord pd alla skrivare
fran Xerox®. Du kan aterstalla l6senordet nar som helst fran ett fonster som innehadller l[6senordet.

Skriv l6senordet en gdng till i faltet Bekrafta [6senord.

Klicka péa OK.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra pappersinstallningarna.
Vdlj alternativ for utskriften:

— Vdlj ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

— Vdlj ett utskriftskvalitetsldage.

Vdlj en annan flik eller klicka p& OK.

Skicka utskriften till skrivaren genom att ange 6nskat antal exemplar i fonstret Skriv ut och klicka
pé OK eller Skriv ut.

Ndr jobbet har sparats kan du skriva ut det vid behov. Mer information finns i Skriva ut frén
Sparade jobb.
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Kvarhdllna utskrifter

Jobb kan behdllas eller pausas av olika skal. Exempel: Om papperet tar slut i skrivaren, behdalls jobbet.
Om du skickar ett jobb som provutskrift skrivs det forsta exemplaret ut och de 6vriga behdlls tills du
frigor dem. Om administratoren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhalls alla jobb som
skickas till skrivaren tills du frigér dem.

Frigora kvarhéllna utskrifter

1.
2.

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

Vdlj Behallna utskriftsjobb eller Skyddade utskrifter och markera en mapp. Mer information
finns i Skyddad utskrift pa sidan 77.

Om du vill ta reda pd varfor ett jobb har kvarhdllits markerar du jobbet och vdljer Information.
Gor néagot av foljande:

— Frigor ett kvarhdllet jobb genom att markera jobbet och valja Skriv ut.

— Frigor alla kvarhéllna jobb genom att valja Skriv ut alla.
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Skriv ut fran

Med Skriv ut fran kan du skriva ut dokument som lagras pa skrivaren, pa en dator i ett natverk eller i
ett USB-minne.

Skriva ut fran ett USB-minne

Du kan skriva ut filer med formaten .pdf, .ps, .pcl, .prn, .tiff och .xps direkt fran ett USB-minne.
Obs!
e Om USB-portar har inaktiverats kan du inte anvénda en USB-kortldsare for autentisering,
uppdatering av programvaran eller utskrift frdn ett USB-minne.

e Systemadministratoren mdste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sa har skriver du ut fran ett USB-minne:
1. Satti USB-minnet i en USB-port pé& skrivaren. Fonstret Skriv ut fran USB 6ppnas.
I listan langst ned i fonstret visas mappar och utskrivbara filer pd USB-minnet.

2. Anvand pilarna bredvid listan for att bladdra till den fil du vill skriva ut.

3. Om utskriftsfilen ar en mapp, 6ppna mappen genom att peka pd namnet.

4. Peka pafilen.

5. Ange antal kopior samt pappersformat, pappersfdrg, papperstyp, dubbelsidig utskrift och
efterbehandlingsalternativ.

6. Tryck p& den grona Start-knappen.

7. Tryck pé Foregaende for att dtergdende till foregdende skarm.

8. Tryck pa Bléddra for att soka efter andra mappar och utskrivbara filer.

Skriva ut frdn Sparade jobb

Sa har skriver du ut ett sparat jobb:

1. Vdlj Tjanster Hem pa kontrollpanelen och sedan Skriv ut fran.

2. Vdlj Sparade jobb och markera namnet pd mappen med det sparade jobbet.

3. Markera namnet pa det sparade jobb som du vill skriva ut.
Obs! Om du vill skriva ut ett privat sparat jobb markerar du jobbets namn och anger l6senordet.

4. Ange antal kopior samt utskriftsfarg, pappersformat, pappersféarg, papperstyp, dubbelsidig
utskrift och efterbehandlingsalternativ.

5. Tryck pd den gréna Start-knappen.

6. Nadr jobbet har skrivits ut kan du dtergé till listan med sparade jobb genom att vdlja Bladdra.
Vdlj Tillbaka for att aterga till listan med mappar.
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Skriva ut fran brevldda

Med Skriv ut fran brevladda kan du skriva ut en fil som lagras i en mapp pd skrivarens harddisk.

Sa har skriver du ut fran en brevlada:

1.
2.

Vdlj Tjanster Hem pa kontrollpanelen och sedan Skriv ut fran.

Vdlj Brevlada och markera namnet pa mappen som innehdller dokumentet.

Obs! Om Brevlada inte visas, aktivera funktionerna Skanna till brevlada och Skriv ut fran
brevlada med Xerox® CentreWare® Internet Services. Skapa sedan en mapp for Skanna till
brevlada. Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok)
pd www.xerox.com/office/WC3655docs.

Markera namnet pd det dokument som du vill skriva ut.

Ange antal kopior samt utskriftsfarg, pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig
utskrift och efterbehandlingsalternativ.

Tryck pa den grona Start-knappen.

Ndr jobbet har skrivits ut kan du atergad till listan med dokument i brevlddan genom att valja
Bladdra.

Vdlj Tillbaka for att aterga till listan med mappar.

Skriva ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services

Du kan skriva ut filer i formaten .pdf, .ps, .pcl, .prn och .xps direkt fran Xerox® CentreWare® Internet
Services utan att forst behdva 6ppna ett annat program eller skrivardrivrutinen. Filerna kan lagras pd
en lokal harddisk, masslagringsenhet eller natverksenhet.

Sa& hdr skriver du ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services:

1.

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pa Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pé
sidan 23.

Klicka pa Utskrift i Xerox® CentreWare® Internet Services.

Valj filen i ett lokalt natverk eller pa en fjdrrplats genom att klicka pa Bléddra, markera filen och
klicka pa Oppna.

Under Utskrift markerar du 6nskade alternativ for jobbet.

— Anvdnd Normal utskrift om du vill skriva ut ett jobb direkt.

Med Skyddad utskrift skrivs jobbet ut nar du anger ditt l6senord pa skrivarens kontrollpanel.

Provsats, eller korrekturutskrift, skriver ut en kopia av ett utskriftsjobb som innehdller flera
kopior och de resterande kopiorna lagras i skrivaren.

Spara jobb for aterutskrift sparar ett utskriftsjobb i en mapp pé utskriftsservern for framtida
utskrift. Du kan ange ett jobbnamn och en mapp.

— Fordroj utskrift skriver ut ett jobb vid en angiven tid upp till 24 timmar efter det att jobbet
skickades.

Skriv ditt anvandar-ID och din kontoinformation om Redovisning dr aktiverat.
Klicka pé Séind jobb.

Obs! Om du vill vara sdker pé att jobbet har hamnat i jobbkon, méste du vanta pd att ett
bekraftelsemeddelande visas innan du stanger den har sidan.
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Kopiering

Det har kapitlet innehdller:

Grundlaggande kopiering
Vdlja kopieringsinstdllningar
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Kopiering

Grundlaggande kopiering

1.  Tryck pa den gula knappen Rensa allt pa kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare
instdllningar.

2. Laggi originaldokumenten:

— Anvdnd dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
ovre vanstra hornet p& dokumentglaset.

— Anvdnd dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frdn sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

3.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

4.  Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pé kontrollpanelen. Antalet
kopior visas hogst upp till hoger pd pekskarmen.

Obs! Om du vill korrigera kopieantalet med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen trycker du pa C
och skriver ett nytt varde.

5. Andra kopieringsinstdllningarna vid behov. Mer information finns i Vdlja kopieringsinstéllningar
pd sidan 88.

6. Tryck pé& den grona Start-knappen.
Obs!
e Om du vill pausa eller avbryta ett kopieringsjobb trycker du pd den réda Stopp-knappen péa
kontrollpanelen.
e Om du vill avbryta ett kopieringsjobb trycker du pa Avbryt-knappen pd kontrollpanelen.

e Vadlj Ateruppta skanning pa pekskdrmen om du vill fortsétta jobbet eller vélj Avbryt skanning om
du vill avbryta jobbet helt.

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och légg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vanstra hérnet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).
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Riktlinjer for dokumentglaset
Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvand dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

e  Papper med gem eller haftklamrar

e  Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack

e  Bestruket eller karbonfritt papper och andra material Gn papper, till exempel textil eller metall
e Kuvert

e  Bocker

Dokumentmatare

e Ldggi originalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Bekrdaftelseindikatorn tands ndr du har lagt i
dokumenten ratt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera pappersvikter
fréin 50-125 g/m? for enkelsidiga dokument
och 60-125 g/m? for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan anvdndas med
pappersformat fran 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
5,5 tum) till 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum).

e Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 60
ark a 80 g/m2.

Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pd original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:
e  Placera originalen med framsidan upp och sé att sidans 6éverkant matas in forst.

e  Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

e  Justera styrskenorna sd att de ligger an mot originalen.

e  Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar blacket pd papperet
ar torrt.

e Ldagginte i original ovanfor maxstrecket.
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Kopiering

Valja kopieringsinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

88

Grundlaggande installningar

LAYOULINSTAININGA ..ot sesssssessss s ssssssssssssssssssssssssssssssnsenes
Installningar fOr utsSkriftSFOrMQt ...t

ID-KOrtKOPIEIING ceoeeeeeneeeeeee et
Avancerad kopiering
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Kopiering

Grundlaggande installningar

Det har avsnittet omfattar:
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FOrminska eller fOrStora DILAEN ...ttt s e 89
VA0 PAPPETSIMUGUSIN c..vevrververerierstssessssssesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssasssssssssssnns 90
Valja dubbelSidig KOPIEIING ...ttt esesssssss s sssssssssssssssasssssesssssssssssssssssssssssssssssasessessnns 90
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Valja antal kopior

Du kan ange upp till 9999 kopior med hjdalp av knappsatsen pd pekskérmen eller kontrollpanelen.

Sa har anger du antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pa kontrollpanelen:

1.
2.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.

Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pd kontrollpanelen. Antalet
kopior visas hogst upp till hoger pd pekskarmen.

Om du vill korrigera kopieantalet med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen trycker du pa C
och skriver ett nytt varde.

Sa har anger du antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd pekskarmen:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.
Oppna fliken Jobbsammanséttning och véilj Antal.

Ange antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd pekskdrmen. Du kan radera en felaktig
inmatning genom att trycka pd X i textfdltet.

Tryck pa OK. Antalet kopior visas hogst upp till hdger pa pekskdrmen.

Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller férstora den s& mycket
som 400 %.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:

1.
2.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.

Vdlj ett alternativ for Forminska/forstora:

— Du kan 6ka eller minska férminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pa det befintliga
vdrdet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

— Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pé Plus (+) eller Minus (-).

— Tryck pa en knapp for att vdlja ett forinstallt bildformat. Auto %: Med det hdr alternativet

vdljs automatiskt den bdsta graden av férminskning/forstoring sé att originalet far plats pé
det valda pappersformatet.

Obs! Om Papper dr instdllt p&d Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pa OK.
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Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

a. Vdlj Proportionell % om du vill férminska eller forstora bilden proportionellt.

Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pé Plus (+) eller Minus (-).

Du kan 6ka eller minska forminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pa det
befintliga vardet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

Foérinstdllning: Med det hdr alternativet kan du vdlja i en lista med forinstdllda varden.

Auto %: Med det hdr alternativet vdljs automatiskt den basta graden av
forminskning/forstoring sa att originalet fér plats pé det valda pappersformatet.

Obs! Om Papper dr instdllt p&4 Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Vdlj onskat
magasin och tryck pd OK.

Om du vill centrera bilden pé& sidan markerar du kryssrutan Auto centrering.

b. Vadlj Separat % om du vill férminska eller férstora bildens bredd och ldngd med olika
procentandelar.

Bredd (X): Med det har alternativet kan du férminska eller forstora bildens bredd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).
Ldngd (Y): Med det hdr alternativet kan du forminska eller forstora bildens langd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).
Forinstdlld (Y / X): Med det hdr alternativet kan du vdlja i en lista med férinstdllda
varden. Valj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

100 / 100%: Med det hdr alternativet far den utskrivna bilden samma format som
originalbilden.

Auto separat %: Det vdiljs automatiskt olika forminsknings- eller férstoringsgrad for

bildens bredd och ladngd sd att bilden fdr plats pd det valda pappersformatet. Bilden
forminskas eller forstoras inte proportionellt.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pé OK.

Om du vill centrera bilden pé sidan markerar du kryssrutan Auto centrering.

c. Tryck pa OK.
Tryck pé& OK.

Vdlja pappersmagasin

For att kopiera pa brevhuvud, fargat papper eller ett annat pappersformat lagger du i 6nskat papper
i ett magasin och vdljer magasinet for kopieringsjobbet.

Sa har vdljer du magasinet som ska anvdndas for kopior:

1.

2.
3.
4

90

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.
Vdlj 6nskat magasin vid Papper.

Vdlj Visa information om 6nskat magasin inte visas.

Vadlj 6nskat magasin och tryck pé& OK.
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Vdlja dubbelsidig kopiering

Anvand dokumentmataren eller dokumentglaset om du vill kopiera ena eller bada sidorna av
dubbelsidiga- dokument.

Vdlja alternativ for dubbelsidig-kopiering:
1. Tryck pd Tjénster Hem och sedan pd& Kopiera.
2. Gor ndgot av foljande under Dubbelsidig kopiering:
— 1->1 skannar en sida av dokumentet och framstaller enkelsidiga kopior.

— 1-> 2 skannar endast en sida av dokumentet och framstdller dubbelsidiga kopior. Om du vill
rotera baksidorna ska du trycka pé& Rotera baksida.

— 2 -> 2 skannar béda sidorna av dokumentet och framstdller dubbelsidiga kopior. Om du vill
rotera baksidorna ska du trycka pé& Rotera baksida.

— 2 ->1 skannar bada sidorna av dokumentet och framstdiller enkelsidiga kopior.
3. Tryck pd den gréna Start-knappen.
— Bada sidorna av det dubbelsidiga dokumentet kopieras automatiskt frdn dokumentmataren.

— Ett meddelande visas pé kontrollpanelen ndr det ar dags att ldgga ndsta dokument pd
dokumentglaset.

Vdlja sorterade kopior

Du kan automatiskt sortera flersidiga kopior. Om du exempelvis gor tre enkelsidiga- kopior av ett
sexsidigt-dokument, skrivs kopiorna ut i foljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6

Sa har vdljer du sorterade kopior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd& Kopiera.
2. Vdlj Sorterat vid Sortering.

Valja buntade kopior
Buntade kopior skrivs ut i denna ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sa har valjer du buntade kopior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Vdlj Buntat vid Sortering.
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Instdllningar for bildkvalitet

Det har avsnittet omfattar:

®  ANGE AOKUMENTLYP .ottt e ssss s s s s s s st bbb s s s s s s b s st e s s s e b s e basssessasssnses 92
®  JUSLErA [JUSSTYTKA OCH SKAIPQ ...vuureeireeririeesinsenssssisssessissessssesisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssansessssnes 92
e Ignorera variation i bakgrunden AUEOMALISKL ..........ovrierererrirereisss sttt sessssssasessssssssss s sasssssees 92
®  JUSEEIO KONEIASTON ..ottt s et ces et eeens 92
Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten for kopior baserat pd den bildtyp som finns i originaldokumentet
och hur originalet skapades.

Sa har anger du dokumenttypen:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Vadlj fliken Bildkvalitet och sedan Dokumenttyp.

3. Vdlj instdllningen som bdst motsvarar originaldokumentet pé skdrmen Dokumenttyp.
4. Tryck pa OK.

Justera ljusstyrka och skarpa
Du kan gora bilden ljusare eller mérkare och justera skarpa.

Sa& har andrar du bilden:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildalternativ.

3. Flytta reglagen pa skarmen Bildalternativ efter behov:
— Ljusare/morkare: Gor bilden ljusare eller morkare.
— Skarpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.

4. Tryck pda OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder pd den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvand instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfdrger.

Sa har andrar du instdllningen:

1.  Tryck p& Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbdttring.
3. Vadlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.
4, Tryck pda OK.
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Justera kontrasten
Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild.

Sa har okar eller minskar du kontrasten i kopiorna:
1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.
2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbéttring.
3. Andra kontrasten pd skérmen Bildforbaéttring:
— Vadlj Autokontrast om du vill att skrivaren ska dndra kontrasten automatiskt.

— Vdlj Manuell kontrast om du vill dndra kontrasten manuellt. Om du vill andra kontrasten,
skjut reglaget Manuell kontrast uppét eller nedat. Om du vdljer Normal som ar
mittpositionen pd reglaget, dndras inte kontrasten.

4. Tryck pd OK.
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Layoutinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

o Ange dOKUMENTETLS OMENTEIING ...ttt sssessessse s ssssessessse s s s ssasassssassssssssessssssnsas
e Ange dokumentets format
e Valja Bokkopiering
O FOISKJULA DILAEN ettt s s bbb s s s s saees
e  Radera kanterna pd kopior
e Invertera bilden

Ange dokumentets orientering

Om du vill att kopiorna ska haftas automatiskt, ange dokumentets orientering.
1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets orientering.
3.  Tryck p& 6nskad orientering p& skarmen Dokumentets orientering:
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i dokumenten.
— Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.

Obs! Om du anvander dokumentglaset blir orienteringen pd dokumentet samma som innan det
vands.

4. Tryck pa OK.

Ange dokumentets format

Om du vill skanna ratt omrdde i originalbilden, ange originalformatet.
1.  Tryck pé Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vil fliken Layoutjustering och sedan Dokumentets storlek.
3. Vadlj ett alternativ pa skdarmen Dokumentformat:
— Auto avkdnning: skrivaren kanner av dokumentformatet automatiskt.

— Forinstallda skanningsytor: ange vilket omrdde som ska skannas om det matchar ett
standardformat. Markera 6nskat pappersformat i rullningslisten.
— Egen skanningsyta: ange héjd och bredd pd omradet som ska skannas. Om du vill ange ett
omrade, peka pé pilarna Ldngd (Y) och Bredd (X).
4. Tryck pa OK.
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Vdlja Bokkopiering

Vid kopiering av en bok, tidskrift eller annat bundet dokument kan du kopiera antingen vanstersidan
eller hégersidan pd samma pappersark. Du kan kopiera bade vanster- och hogersidor pd tva
pappersark eller som en enda bild pé ett pappersark.

Obs! Du maste anvénda dokumentglaset nar du kopierar bocker, tidskrifter eller andra bundna
dokument. Placera inte inbundna original i dokumentmataren.

Sa har konfigurerar du bokkopiering:

1.
2.
3.

4,

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.

Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bokkopiering.

Vdlj ett alternativ p& skarmen Bokkopiering:

— Vadlj Av om du vill kopiera bada sidor i ett uppslag som en bild pa ett pappersark.

— Bada sidor ger kopiering av vanster och hoger sida i ett uppslag pé tva pappersark. Anvénd
pilarna for att radera upp till 50,8 mm (2 tum) om du vill ange Justera bindningskant.

— Endast vdnster sida ger kopiering av enbart vanstersidan i ett uppslag pé ett pappersark.
Anvand pilarna for att radera upp till 25,4 mm (1 tum) om du vill ange Justera
bindningskant.

— Endast hoger sida ger kopiering av enbart hogersidan i ett uppslag pé ett pappersark.
Anvand pilarna for att radera upp till 25,4 mm (1 tum) om du vill ange Justera
bindningskant.

Tryck pa OK.

Forskjuta bilden

Du kan andra bildens placering pa kopieringssidan. Det ar praktiskt nar bildformatet Gr mindre an
sidformatet. Dokumenten mdste placeras korrekt for att bildférskjutning ska fungera korrekt:

Dokumentmatare: Placera dokumenten med textsidan upp mata in med langsidan forst.

Dokumentglas: Placera dokumenten med textsidan ned mot dokumentglasets bakre vanstra
horn och med langsidan at vanster.

Sa har anger du bildens placering:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bildldge.
Vdlj ett alternativ pa skdrmen Bildlage:

— Auto centrering centrerar bilden pd sidan.

— Bildforskjutning anvdnds for att ange bildens lage. Om du vill ange forskjutningen for
framsidan, peka pa pilarna Upp/ned och Vénster/hdger. Om du vill ange forskjutningen for
baksidan, peka pé pilarna Upp/ned och Vénster/hoger eller valj Spegelbild av framsida.

Obs! Du kan anvanda forinstdllda varden som tidigare har sparats av systemadministratéren. Tryck
pd Forinstdllningar i det nedre vanstra hornet av skdrmen och vdlj en férinstdllning pé
rullgardinsmenyn.

Tryck pa OK.
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Radera kanterna pa kopior

Du kan radera innehdll frdn kanterna pé dina kopior genom att ange hur stort omréde som ska
raderas vid hoger, vanster, 6vre och nedre kant.

Sa har raderar du kanterna pa kopiorna:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Kantjustering.
3. Vdlj ett alternativ pa skarmen Kantjustering:

— Alla kanter raderar alla kanter lika mycket. Tryck pé Alla kanter-pilarna for att ange hur
mycket som ska raderas fran kanterna.

— Enskilda kanter anger de olika storlekarna for kanterna. Om du vill ange hur mycket som ska
raderas frén vardera kanten, tryck pd Framsidan och sedan pad pilarna Vanster, Hoger,
Over och Under. Om du vill ange hur mycket som ska raderas fran vardera kanten, tryck pa
Baksidan och sedan pa Vénster, Hoger, Over, och Under eller pa Spegelbild av framsida.

Obs! Du kan anvanda forinstdllda varden som tidigare har sparats av systemadministratéren. Tryck
pd Forinstdllningar i det nedre vanstra hornet av skdrmen och vdlj en férinstallning pé
rullgardinsmenyn.

4. Tryck pa OK.

Invertera bilden

Du kan invertera ditt dokument, som en spegelbild eller en negativ bild. Du kan anvdnda ett eller
bada dessa alternativ.

Sd hdr inverterar du bilden:

1. Tryck p& Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Invertera bild.

3. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Invertera bild:
— Spegelvand bild gor att varje bild speglas fran vanster till hoger pa sidan.
— Negativ bild byter vardena pa svart och vitt.

4. Tryck pd OK.
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Installningar for utskriftsformat

Det har avsnittet omfattar:

SKOAPA L NATLE «.oeveee sttt ss s sss st s s s s s s s b bbb s s s s s s ssssssnnss 97
INTOGQA OMISICAG ..ottt se s sss s sass b s s bss s b st es s e bbbt bbb st bass s s s s s b s sesbas 97
ANGE PAGINENNG AV KAPILEL ..ucvuriveetrreerieireiesisssesissesssssissssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssassasssssssssenns 98
LAGGQA Lill MEUANLIAGG cverrerierieriereirirsireieereiseseie et essessssssssseasssssesssssss s s sssessssssesssssssssssssesssssssassssssssessssssssnnees 99
ANGE UNAANTAGSSIAON ..c.vrierirreeriereerssesiessssissesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssassssssanns 99
LAGGA Lill ANEECKNINGAN ottt sesssess s e ssssssss s ssssssssssssss st sassssssassssssasssssssessassasssssssnsans 100
SKriva Ut flerd SIAOr PO SIAG ...t ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 101
UPPIEPA BN Dl .ottt sttt sss s sss s sss st s s e b s s s e b s bas st sass b sass s ssssanes 102

Skapa ett hafte

Med hdaftesfunktionen forminskas originaldokumentet sé att tvé sidor kan skrivas ut pa varje sida pé
ett pappersark. Du kan skriva ut i haftesformat.

Obs! I det har laget skannas alla original innan kopiorna skrivs ut.

Sd& har skapar du ett hafte:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.
Oppna fliken Utmatningsformat och vdlj Héften.
Vdlj Pa pa skdarmen Hafte.

Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat magasin
och tryck pa OK.

Sa har anger du dubbelsidiga original:

a. Valj Dokument.

b. Valj Dubbelsidiga dokument eller Dubbelsidigt, rotera baksida.
Sd har vdljer du ett pappersmagasin:

a. Valj Papper.

b. Valj 6nskat magasin.

c. Tryck pa OK.

Tryck pa OK.

Infoga omslag

Du kan skriva ut den forsta och sista sidan av kopieringsjobbet pa olika papper, till exempel fargat
eller kraftigt papper. Skrivaren vdljer papper fran ett annat magasin. Omslaget kan vara tomt eller
tryckt.

Sd har vdljer du typ av omslag och magasin fér omslag:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.
Vadlj det magasin vid Papper som innehdller papperet till huvuddelen av utskriften.
Vdlj fliken Utmatningsformat och sedan Specialsidor.
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4. Valj Omslag pd skdrmen Specialsidor.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pé OK.
5. Valj ett alternativ vid Omslagsalternativ:
— Framre och bakre samma: Frdmre och bakre omslag hdmtas fran samma magasin.
— Framre och bakre olika: Frdmre och bakre omslag hdmtas fran olika magasin.
— Endast frdmre: Med det har alternativet skrivs det bara ut ett framre omslag.
— Endast bakre: Med det har alternativet skrivs det bara ut ett bakre omslag.

6. Om du vill ange utskriftsalternativ for framre eller bakre omslag, trycker du pé pilen vid
Utskriftsalternativ och vdljer ett alternativ.

Omslag utan text: Ett tomt omslag infogas.

Skriv endast ut pa framsida: Utskrift sker bara pd omslagets framsida. Om du vill rotera
bilden pé& baksidan med 180 grader, vdlj Rotera baksida.

— Skriv ut endast pa baksida: Utskrift sker bara pd omslagets baksida. Om du vill rotera bilden
pé baksidan med 180 grader, vdlj Rotera baksida.

Skriv ut pa bada sidor: Badda sidorna av omslaget skrivs ut.
7. Valj onskat magasin vid Papper. Tryck pa OK.
8. Tryck pa OK. Valda alternativ visas pé skarmen Specialsidor.

9. Om du vill dndra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgard
p& menyn.
10. Tryck pd OK.

Ange paginering av kapitel

Om du vdljer dubbelsidiga kopior kan du ange om varje kapitel ska borja pa sidans fram- eller
baksida. Vid behov lamnas den ena sidan av papperet tomt sa att kapitlet borjar pd den angivna
sidan av papperet.

S& har anger du pa vilken papperssida som angivna sidor ska skrivas ut:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Valj det magasin vid Papper som innehaller papperet till huvuddelen av utskriften.
3.  Oppna fliken Utmatningsformat och vilj Specialsidor > Kapitelstart.

Obs! Om Papper dr instdllt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pé OK.

4. Vdlj Sidnummer pa skarmen Kapitelstart, och skriv sidnumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen

5. Vdlj ett alternativ vid Startkapitel:

— Pa héger sida: Anger framsidan av papperet.

— Pa vanster sida: Anger baksidan av papperet.

Vadlj Ldgag till. Sidan laggs till i listan till hdger pd skarmen.

Upprepa de tre stegen ovan om du vill ange ytterligare sidor.

Vdlj Stang. Valda alternativ visas pé skdrmen Specialsidor.

L e N

Om du vill dndra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgard
p& menyn.
10. Tryck pa OK.
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Ldgga till mellanléagg

Du kan infoga tomma sidor eller-fortryckta ark pa sdrskilda platser i kopieringsjobbet. Du maste ange
vilket magasin som innehdller mellanlaggen.

Obs! Kontrollera att papperet till mellanldggen har samma format som papperet till resten av
dokumentet. Du kan inte anvanda mellanldgg om du har valt Haften.

Sa har lagger du till mellanlagg:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.

2. Valj det magasin vid Papper som innehaller papperet till huvuddelen av utskriften.
3. Oppna fliken Utmatningsformat och vilj Specialsidor > Mellanldgg.

Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Vdlj 6nskat magasin
och tryck pa OK.

4.  Ange antal ark i mellanldgget med hjdlp av pilarna vid Antal mellanldgg.
5. Vdlj Infoga efter sida och skriv ett sidnummer med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen.
6. Sahar anger du pappersmagasin for mellanldgg:
a. VdljPapper.
b. Valj 6nskat magasin.
c. Tryck pa OK.
7. Vdlj Lagg till.
8. Mellanlagget visas i listan pd skdrmen Mellanldgg.
9. Upprepa de fyra stegen ovan om du vill lagga till ytterligare mellanléagg.
10. Vadlj Sténg. Valda alternativ visas pa skdrmen Specialsidor.

11. Om du vill dndra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgard
p& menyn.
12. Tryck pd OK.

Ange undantagssidor

Undantagssidor kan skrivas ut med papper fran ett annat magasin. Papperet som anvands till
undantagssidorna mdste ha samma format som papperet som anvands till resten av dokumentet.

Obs!
e Om Haften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.
e Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt.

Sa har anger du undantagssidorna:

1.  Tryck p& Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj det magasin vid Papper som innehaller papperet till huvuddelen av utskriften.
3.  Oppna fliken Utskriftsformat och vilj Specialsidor > Undantag.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pd OK.

4. Markera faltet Sidnummer for slutsidan pd skdrmen Undantag. Ange startvdardet i sidintervallet
med hjdalp av den alfanumeriska knappsatsen.
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10.

Markera faltet Sidnummer for startsidan och ange slutvdrdet i sidintervallet med hjdlp av den
alfanumeriska knappsatsen.

Obs! Om du vill ange en enstaka sida som undantagssida, skriver du sidnumret som bdde start-
och slutvdrde.

S& har anger du vilket papper som ska anvdndas till undantagssidorna:

a. VadljPapper.

b. Markera magasinet som innehdller papperet till undantagssidorna.

c. Tryck pa OK.

Vdlj Lagg till. Undantagssidorna visas pé skarmen Undantag.

Vdlj Stang. Valda alternativ visas pd skdrmen Specialsidor.

Om du vill dndra eller ta bort en specialsida, markerar du sidan i listan och vdljer 6nskad atgard
p& menyn.

Tryck pa OK.

Lagga till anteckningar

Du kan automatiskt lagga till anteckningar, till exempel sidnummer och datum pé dina kopior.

Obs!

e Anteckningar laggs inte till p& omslag, flikar, mellanldgg och tomma kapitelstartsidor.
e Anteckningar kan inte léggas till om du har valt Haften.

Sa har lagger du till anteckningar:

1.
2.
3.

100

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.

Oppna fliken Utmatningsformat och tryck pa Anteckningar.

Sa har infogar du sidnummer:

a. Paskarmen Anteckningar ska du trycka pad Sidnummer > Pé.
b. Tryck pa Tillimpa och vdlj ett alternativ.

¢. Markera fdltet Startsidnummer och skriv sidnumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

d. Tryck pa en pilknapp for att placera sidnumret i sidhuvudet eller sidfoten. P& exempelsidan
visas sidnumrets placering.

Tryck pa OK.

f.  Dukan dndra textformateringen genom att trycka pa Format och stil, vdlja 6nskade
instdllningar och sedan trycka pé& OK.

Sd har infogar du en anteckning:

a. Tryck pd Kommentar > Pa.

b. Tryck pa Tillimpa och vdlj ett alternativ.

¢.  Markera ett befintligt kommentar i listan.

Obs! Om du vill skapa en kommentar, peka péa en tom rad, skriv texten med pekskdrmens
tangentbord och tryck sedan pé OK.

d. Tryck pa en pilknapp for att placera den valda kommentaren i sidhuvudet eller sidfoten. P&
exempelsidan visas kommentarens placering.
Tryck pé& OK.

f.  Du kan andra textformateringen genom att trycka pd Format och stil, vdlja 6nskade
instdllningar och sedan trycka pa OK.
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Sa har infogar du aktuellt datum:

a. Tryck pd Datum > Pé.

b. Tryck pd Tillimpa och vdlj ett alternativ.

¢.  Under Format vdljer du ett format for datum.

d. Tryck pa en pilknapp for att placera datumet i sidhuvudet eller sidfoten. Pa exempelsidan
visas datumets placering.

Tryck pa OK.

Du kan andra textformateringen genom att trycka p&d Format och stil, vélja 6nskade
instdllningar och sedan trycka pa OK.

Thom

Sa har infogar du en Bates-stampel:
a. Tryck pa Bates-stdmpel > Pa.

b. Markera rutan Startsidnummer och skriv startsidnumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen. Du kan ange eventuella inledande nollor.

c.  Tryck pa Tillampa och vdl;j ett alternativ.
d. Tryck under Lagrade prefix pd ett prefix i listan.

Obs! Om du vill skapa ett prefix, tryck pd en tom rad, skriv med pekskdarmens tangentbord upp till
atta tecken och tryck sedan pé OK.

e. Tryck pa en pilknapp under Position for att infoga Bates-stampeln i sidhuvudet eller
sidfoten. P& exempelsidan visas Bates-stdmpelns placering.
f.  Tryck pa OK.

g. Dukan dndra textformateringen genom att trycka pd Format och stil, vélja 6nskade
instdllningar och sedan trycka péa OK.

Tryck pé& OK.

Skriva ut flera sidor per sida

Du kan kopiera en sida och skriva ut den flera ganger pa en eller bada sidor av papperet. Skrivaren
minskar sidorna proportionellt sé att de passar.

Obs! Om Haften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.

Sa har skriver du ut flera originalbilder pa en sida:

1.
2.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.
Oppna fliken Utmatningsformat och vdlj Sidlayout > Sidor per ark.

Obs! Om Papper dr instdllt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj 6nskat
magasin och tryck pé OK.

Markera hur ménga originalsidor som ska skrivas ut pé varje sida av papperet. S& har anger du
ett annat varde:

a. Vadlj Ange rader och spalter.

b. Andra antalet rader genom att trycka pa pilarna vid Rader och vélja 6nskat antal.

c.  Andra antalet kolumner genom att trycka pé pilarna vid Kolumner och viélja énskat antal.
d. Om du vill rotera sidorna, markera kryssrutan Rotera bakgrund.

Obs! Bildlayouten visas till hdger pa skarmen.

Vdlj Dokumentets orientering och sedan Staende eller Liggande.
Tryck péa OK.
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Upprepa en bild

Du kan skapa flera kopior av en ursprunglig bild pd ena eller bdda sidorna av papperet. Detta ar
praktiskt ndr du kopierar en liten bild.

Obs! Om Haften har aktiverats, kan du inte vdlja den har funktionen.

S& har upprepar du en bild pd ett ark:

1.
2.

102

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé Kopiera.

Oppna fliken Utmatningsformat och vdlj Sidlayout > Upprepa bild.

Obs! Om Papper dr instdllt pd Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj 6nskat

magasin och tryck pd OK.

Ange hur manga gdnger bilden ska upprepas pa sidan:

— Vdlj 2 génger, 4 ganger eller 6 ganger.

— Ange rader och spalter: Anvénd det hdr alternativet om du vill ange 6nskat antal bilder.
Ange antal rader och kolumner genom att vdlja faltet Rader eller Kolumner och ange

antalet med hjdlp av pilarna eller den alfanumeriska knappsatsen. Om du vill rotera
papperet, markera kryssrutan Rotera bakgrund.

— Auto upprepning: Skrivaren avgor automatiskt det hogsta antal bilder som far plats pa det
valda pappersformatet.

Valj Dokumentets orientering och vdlj 6nskad orientering pd menyn. Bildlayouten visas pé

provsidan.

Tryck pa OK.
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ID-kortkopiering

Det har avsnittet omfattar:

®  KOPIEIA ETL ID KOttt ssssss st s s s s s s asessssasasans 103
o FOrminska eller fFOrstora DILAN ... . ettt s s es e 104
®  VAljO POPPEISIMUGUSIN «.c..veevrrererrersiesissiassessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseans 104
®  ANGE AOKUMENTEYP ettt sssess s ess st ssss s s st s sss s s s asa s s s sasessesssessnsasessnssnes 104
o GOra ID-kortkopior [JUSAre eller MOTKAIE........eeeeesissesse st sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 105
o Ignorera variation i bakgrunden AQUEOMALISKL ...........ccceeververrnrieriesrnsisses st sssesssssssssssssssssssssssenssens 105

Kopiera ett ID-kort

Du kan kopiera bada sidorna av ett ID-kort eller ett litet dokument pd samma sida av papperet. Bada
sidorna kopieras fran samma plats pa dokumentglaset. Skrivaren lagrar sidorna och skriver ut dem
bredvid varandra p& papperet.

Sd& har kopierar du ett ID-kort:
1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé ID-kortkopiering.
2. Ange antal kopior med hjalp av knappsatsen pd pekskarmen eller kontrollpanelen.
3. Vadlj Redigera vid Gemensamma funktioner.
a. Kontrollera instdllningarna fér papperskdlla och férminskning/forstoring.
b. Andra instéllningarna vid behov.
c. Tryck pa OK.
4. Valj Redigera vid Funktioner pd framsida.

a. Kontrollera instdllningarna fér dokumenttyp, ljusare/morkare och bakgrundsreducering for
framsidan.

b. Andra instdllningarna vid behov.
c. Tryck pa OK.
5. Fall upp dokumentluckan.

6. Placera ID-kortet eller ett dokument som ar mindre dn det valda pappersformatet hogst upp till
vanster pa dokumentglaset.

7. Tryck pd den grona Start-knappen eller vdlj Skanna framsida pda pekskarmen.
Dokumentet skannas och knappen Skanna baksida visas pa pekskarmen.

8. Fall upp dokumentluckan.

9. Vand pd dokumentet och placera det hogst upp till vanster p&d dokumentglaset.

10. Vadlj Redigera vid Funktioner pa baksida.

a. Kontrollera instdllningarna fér dokumenttyp, ljusare/mérkare och bakgrundsreducering for
baksidan.

b. Andra instéllningarna vid behov.

c. Tryck pa OK.
11. Tryck pa den grona Start-knappen eller valj Skanna baksida pé pekskarmen.
12. Fall upp dokumentluckan och ta bort ID-kortet eller dokumentet.
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Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller férstora den s& mycket
som 400 %.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé ID-kortkopiering.
Vdlj Redigera vid Gemensamma funktioner.
Vdlj ett alternativ vid Férminska/forstora.

— Du kan 6ka eller minska forminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pa det befintliga
vdrdet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

— Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pé Plus (+) eller Minus (-).

— Tryck pa en knapp for att vdlja ett forinstdllt bildformat. Vélj Mer om du vill se ytterligare
alternativ.

Vdlj Mer om du vill se ytterligare alternativ.
a. Vdlj Proportionell % om du vill férminska eller forstora bilden proportionellt.
e Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pd Plus (+) eller Minus (-).

e  Du kan 6ka eller minska forminsknings-/forstoringsgraden genom att trycka pd det
befintliga vardet och skriva ett nytt med den alfanumeriska knappsatsen.

e  Forinstdllning: Med det har alternativet kan du vdlja i en lista med forinstdllda varden.
Vadlj Mer om du vill se ytterligare alternativ.

b. Vdlj Separat % om du vill férminska eller férstora bildens bredd och ldngd med olika
procentandelar.

e Bredd (X): Med det hdr alternativet kan du forminska eller forstora bildens bredd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).

e Ldngd (Y): Med det hdr alternativet kan du forminska eller férstora bildens léingd
stegvis via den alfanumeriska knappsatsen eller knapparna Plus (+) och Minus (-).

e  Forinstdlld (Y / X): Med det hdr alternativet kan du vdlja i en lista med forinstallda

varden.
c. Tryck pa OK.
Tryck p& OK.

Vdlja pappersmagasin

Vdlj ett pappersmagasin som har fyllts pa med énskat papper nar du vill kopiera pé& brevpapper,
fargat papper, specialmaterial eller olika pappersformat.

Sa har valjer du magasinet som ska anvandas for ID-kortkopior:

1.

2.
3.
4
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Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé ID-kortkopiering.
Vdlj Redigera vid Gemensamma funktioner.

Vdlj 6nskat magasin vid Papper.

Tryck pa OK.
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Kopiering

Ange dokumenttyp

Du kan ange vilken typ av bilder som ska skannas med alternativet Dokumenttyp. Informationen
anvdands for att optimera bildkvalitetsinstallningarna och ge utskrifter med hogsta méjliga kvalitet.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé& ID-kortkopiering.

Vdlj Redigera vid Funktioner pa framsida eller Funktioner pd baksida.
Vdlj originaldokumentets innehdllstyp vid Dokumenttyp.

Tryck pa OK.

Gora ID-kortkopior ljusare eller morkare

Du kan gora kopian av framsidan respektive baksidan ljusare eller morkare. Anvand reglaget for att
gora kopian av framsidan ljusare eller morkare. Nar framsidan ar klar anvénder du reglaget pa nytt
for att gora baksidan ljusare eller morkare. Bada sidorna av dokumentet skrivs ut bredvid varandra

med olika ljus-/morkerinstdllningar.

Sa har andrar du bilden:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd ID-kortkopiering.
Vdlj Redigera vid Funktioner pa framsida eller Funktioner pd baksida.

Justera reglaget uppét eller nedat under Ljusare/moérkare om du vill géra bilden ljusare eller
morkare.

Tryck pa OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder pd den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sa har andrar du bakgrundsreducering:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé& ID-kortkopiering.

Vdlj Redigera vid Funktioner pa framsida eller Funktioner pd baksida.
Vdlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Tryck pa OK.
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Kopiering

Avancerad kopiering

Det har avsnittet omfattar:

e Sammansatta ett KOPIeringSODD ...ttt snsens 106
®  SKIIVA UL €N PrOVKOPIG. e cveerirreriereneresisssessesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 107
o Spara kopieringSINSLALUNINGA .......cccveiveeeeereriesse st sesssssssessessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 107
e Hamta sparade kopieringSiNSTAUNINGAT ...t essss st sssssssssssssssssssssssssssssssens 107

Sammansdatta ett kopieringsjobb

Anvand den har funktionen for att kopiera komplicerade dokument som inbegriper flera original som
kréiver olika kopieringsinstdllningar. Varje segment av jobbet kan ha olika kopieringsinstallningar. Nar
alla segment har programmerats, skannats och tillfalligt lagrats i skrivaren skrivs kopieringsjobbet ut.

S& har sammansatter du ett kopieringsjobb med flera segment:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.

2. Sa hdar programmerar och skannar du det forsta segmentet:

Ladda originalen till det forsta segmentet.

Vadlj 6nskade instdllningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet och sd vidare.
Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pa Sammansdtta jobb > Pa.
Vdlj Alternativ.

Markera eller avmarkera kryssrutan Visa oversiktsfonster mellan segment.

o AN oTe

Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb nér jobbet har
skickats.

g. Tryck pa OK.
h. Tryck pd den grona Start-knappen pd kontrollpanelen.
3. Skriva ut prov eller ta bort segment:
a. For att skriva ut ett prov av det tidigare skannade segmentet, valj Provsats av sista segm.
b. For att ta bort det tidigare skannade segmentet, vdlj Ta bort sista segment.
4. Sé& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till nasta segment.
b. Tryck pd Programmera ndsta segment ndr skdrmen Sammansdtta jobb visas.
¢. Valj dnskade instdllningar genom att anvanda lampliga flikar.
d. Tryck p& den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
5.  Upprepa det foregéende steget for varje dterstende segment.
6. Ange antal kopior vid Antal i slutfort jobb med hjdalp av den alfanumeriska knappsatsen.
7. Valj Skicka jobb hogst upp till héger pd skarmen Sammansdtta jobb.
Vdlj Ta bort alla segment om du vill avbryta jobbet.
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Kopiering

Skriva ut en provkopia

Med funktionen Provkopia kan du skriva ut en provkopia av en komplex utskrift, s att du kan
granska den innan du skriver ut resten av kopiorna. Nar du har granskat jobbet, kan du skriva ut eller
avbryta resterande kopior. Provkopiorna rdknas inte in i det angivna kopieantalet. Om du till exempel
vdljer tre kopior, skrivs ett provexemplar ut och de tre kopiorna behdlls i skrivaren tills du frigér dem
for utskrift. Resultatet blir totalt fyra kopior.

Sa har skriver du ut en provkopia:

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.

Markera 6nskade kopieringsinstdllningar.

Tryck pa fliken Jobbsammanséttning och tryck sedan pd Sammansétta jobb > Pa.
Tryck pa OK.

Tryck pa den grona Start-knappen pé kontrollpanelen. Provkopian skrivs ut.

Skriv ut de resterande kopiorna eller ta bort jobbet.

— Vadlj Skriv ut for att skriva ut resterande kopior i jobbet.

ok wh=

— Vdlj Ta bort om provkopian inte dr godtagbar.

Spara kopieringsinstallningar

Om du vill anvénda en viss kombination av kopieringsinstdllningar for framtida kopieringsjobb kan
du spara dem under ett namn och hamta dem vid ett senare tillfdlle.

Sa har sparar du de aktuella kopieringsinstallningarna:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.

2. Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pa Spara aktuella instéllningar.

3. Skriv ett namn pé de sparade instdllningarna med hjdlp av tangentbordet pa pekskarmen.
4, Tryck pa OK.

Hamta sparade kopieringsinstallningar

Du kan hamta och anvdnda tidigare sparade kopieringsinstdllningar pé aktuella jobb.

Obs! Information om hur du sparar kopieringsinstdllningar med ett namn finns i Spara
kopieringsinstdllningar pé sidan 107.

Sa har hamtar du sparade instdllningar:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Oppna fliken Sammansétta jobb och sedan Hamta sparade instéllningar.
3. Markera 6nskad instdllning.

Obs! Om du vill ta bort en sparad instdllning markerar du den och vdljer Ta bort installningar.

4. Tryck pd Lés in instdllningar. De sparade instdllningarna ldses in for det aktuella jobbet.
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Skanning

Det har kapitlet innehdller:

Se aven:
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Skanning

Grundskanning

Med skanningsfunktionen far du flera metoder att skanna och lagra ett originaldokument.
Tillvdagagangssattet for att skanna med skrivaren skiljer sig fran bordsskannrar. Eftersom skrivaren
vanligen dr ansluten till ett natverk och inte direkt till en enstaka dator, ska du vélja en destination
for den skannade bilden pa skrivaren.

Skrivaren hanterar féljande skanningsfunktioner:

e  Skanna dokument och lagra bilder pa skrivarens harddisk.

e  Skanna originaldokument till ett dokumentarkiv pa en ndtverksserver.
e  Skanna originaldokument till en e-postadress.

e  Skanna originaldokument till hemkatalogen.

e  Skanna originaldokument till ett USB-minne.

e Importera skannade bilder till program via TWAIN och WIA.

Sa& har skannar du en bild:
1.  Tryck pd Rensa alla pd kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare instdllningar.
2. Laggioriginaldokumenten:

— Anvadnd dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
ovre vanstra hornet p& dokumentglaset.

— Anvand dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem fréin sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd& Skanna arbetsflode.
Vdlj Andra och vdlj ett alternativ vid Vdlj ett arbetsflode.
Andra skanningsinstdllningarna genom att vélja alternativ pa skérmen Skanna arbetsfléde.

o v~ w

Tryck pa den grona Start-knappen.

Obs!

e Skrivaren maste vara ansluten till ett natverk for att du ska kunna hamta en skannad fil pa
distans.

e Mer information finns i hjalpen i Xerox® CentreWare® Internet Services.

e Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller hémtar
filer frén skrivarens harddisk.
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Dokumentglas

Riktlinjer for dokumentglaset

Skanning

Fall upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vanstra hérnet av dokumentglaset.

Lagg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvand dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

e  Papper med gem eller haftklamrar

e  Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack

e  Bestruket eller karbonfritt papper och andra material Gn papper, till exempel textil eller metall

. Kuvert
° Bocker
Dokumentmatare

Lagg i originalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

Bekraftelseindikatorn tands ndr du har lagt i
dokumenten ratt.

Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

Dokumentmataren kan hantera pappersvikter
fran 50-125 g/m? for enkelsidiga dokument
och 60-125 g/m? for dubbelsidiga dokument.

Dokumentmataren kan anvédndas med
pappersformat fran 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
5,5 tum) till 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum).

Dokumentmatarens maxkapacitet ar cirka 60
ark a 80 g/m2.
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Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pé original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:
e  Placera originalen med framsidan upp och sé att sidans 6éverkant matas in forst.

e  Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

e  Justera styrskenorna sd att de ligger an mot originalen.

e  Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar blacket pd papperet
ar torrt.

e Ldgg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Skanning till en mapp

Det har avsnittet omfattar:

o Skanna till den gemeNSAMMO MUPPEN.....ererierrerrrensissessissessssssisssessassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 113
®  SKANNA Lill €N PriVAL MIAPP ..t essssssessssss s sssessssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssns 113
®  SKOAPQA €N PrIVAL MAPP wverrerririeiereenressessssisseasesssessssssssssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssessssssns 114
®  HAMEA SKANNMINGSTILET couereeeeeeerrere sttt s sssesssss et ssssss s s s bsss b s s s s st bas st sass s s s b ssssassssnsans 114

Att skanna till en mapp ar den enklaste skanningsmetoden. Nar du skannar en bild vid skrivaren
lagras den skannade filen i en mapp pa den interna harddisken. Du kan sedan hdmta den lagrade
filen till datorn via Xerox® CentreWare® Internet Services.

I grundinstallningarna skapas ett ensidigt PDF-dokument (Portable Document Format) i férg. Du kan
andra installningarna via kontrollpanelen pa skrivaren eller via Xerox® CentreWare® Internet Services
pa datorn. Kontrollpanelens alternativ asidosatter instdllningarna i Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Skanna till den gemensamma mappen

Pd skrivaren finns en gemensam mapp ddr du kan lagra skannade bilder. Du behéver inte ett
l6senord for att skanna bilder till en gemensam mapp eller for att hdmta dem. Alla anvéndare kan
visa skannade dokument i den gemensamma mappen. Du kan ocksé skapa en lésenordsskyddad
privat mapp. Mer information finns i Skapa en privat mapp.

Sd& har skannar du en bild till den gemensamma mappen:

Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Valj Andra.

Vdlj GRUNDINST. i fonstret Vdlj ett arbetsflode.

Andra skanningsinstéllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsfléde.

okt whN-=

Tryck pa den grona Start-knappen. Skarmen Forlopp visas och originalet skannas. Originalet
lagras pé skrivarens harddisk.

7. Flytta filen till datorn via Xerox® CentreWare® Internet Services. Mer information finns i Hamta
skanningsfiler pa sidan 114.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 113

Anvandarhandbok



Skanning

Skanna till en privat mapp

Administratoren skapar privata mappar pa skrivaren. Ett l6senord kan behovas for privata mappar.
Du kan anvanda Xerox® CentreWare® Internet Services om du vill skapa dina egna privata mappar.
Mer information finns i Skapa en privat mapp.

Sé& har skannar du till en privat mapp:

1. Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vélj Andra.

Vdlj en privat mapp pd skarmen Valj ett arbetsflode.

Lt whN

Valj Ange lésenord for brevldda vid Losenord for brevlada, och skriv l6senordet med hjdlp av
tangentbordet pa pekskarmen.

Tryck pa OK.
Tryck pa den grona Start-knappen.

Skapa en privat mapp

For att du ska kunna skapa en privat mapp mdste du aktivera skanningsprincipen som gor det
mojligt att skapa ytterligare mappar. Administratéren kan alltid skapa privata mappar. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok) for den aktuella
skrivarmodellen.

Sd& har skapar du en privat mapp med ett l6senord:
1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 23.
2. Klicka pa fliken Skanna.
3. Valj Brevlador i avsnittet Visa.
Obs! Om avsnittet Visa inte syns, ar funktionen Skanna till brevldda inte aktiverad. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.
Markera Skapa mapp i avsnittet Skanna till brevlada.
Klicka pé faltet Mappnamn: och skriv ett namn pd mappen.
Skriv ett l6senord som foljer l6senordsreglerna i faltet Lésenord for mapp.
Skriv l6senordet igen i faltet Bekrafta l6senord for mapp.

©® N o v

Klicka p& Anvénd.

Din privata mapp visas i mapplistan i Xerox® CentreWare® Internet Services och pa skrivarens
pekskarmen under Vdlj ett arbetsflode. Innehallet lagras pa skrivarens harddisk.
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Skanning

Hamta skanningsfiler

Om du vill hamta dina skannade bilder ska du anvanda Xerox® CentreWare® Internet Services for att
kopiera de skannade filerna frdn skrivaren till datorn.

Sa har hamtar du skannade filer:

1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 23.

2. Klicka pa fliken Skanna.

3. Valj Brevlador i avsnittet Visa.

4. Klicka pd mappen med den skannade filen i avsnittet Skanna till brevliada.
Den skannade filen visas i fonstret Mappinnehadll.

Obs!

e For en losenordsskyddad privat mapp klickar du pa faltet Lésenord fér mapp, skriver l6senordet och
klickar p& OK.

e Om bildfilen inte visas ska du klicka pd Uppdatera visning.

5. Valj ett alternativ under Atgard och klicka pa Go.

— Ladda ner sparar en kopia av filen pd datorn. Klicka pd Spara och vdlj var filen ska sparas pa
datorn. Oppna filen eller stéing dialogrutan.

— Med Ny utskrift skrivs filen ut utan att en kopia sparas pa datorn.

— Med Ta bort tas filen bort frén brevladan. Klicka pd OK om du vill ta bort filen eller pa Avbryt
om du vill avbryta dtgarden.
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Skanna till arkiv i natverket

Det har avsnittet omfattar:
o Skanna till ett fOrdefinierat Arkiv i NAEVEIKEL..........oc et eee s seeesssesessssesssesesesasaesasssnesans
o Ldgga till en skanningSAESTINALION. ...ttt sssssssssesssssssssssssssssessssssassssassssssssesans

Ndr du anvander denna funktion skickas de bilder som du skannar till ett arkiv pd en natverksserver.
Systemadministratoren konfigurerar instdllningar for filarkiv.

Om du anvander Xerox® CentreWare® Internet Services, kan du lagga till dina egna
skanningsdestinationer till mallar.

Skanna till ett fordefinierat arkiv i natverket

Sa& har skannar du en bild och skickar den till ett fordefinierat natverksarkiv:

1. Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

2. Tryck pd Tjanster Hem och sedan pé& Skanna arbetsflode.

3. Vadlj Andra.

4.  Markera den mall som administratoren har skapat pd skdrmen Vdlj ett arbetsflode.
Mallen definierar skanningsinstallningarna och destinationen for bilden.

5. Andra skanningsinstdllningarna genom att vélja alternativ pa skérmen Skanna arbetsfléde.
Mer information finns i Stalla in skanningsalternativ pa sidan 119.

6. Tryck pé&den grona Start-knappen.
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Lagga till en skanningsdestination

1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Klicka pa fliken Skanna.

I avsnittet Visa vdljer du Mallar.

Klicka pd Skapa ny mall under Mallatgdrder.

Vdlj Ange ett skanningsmal under Lagag till destination i mall i avsnittet Ny distributionsmall.
Klicka pé faltet Fullstandigt namn: och skriv ett namn p& mallen.

Vdlj ett alternativ under Protokoll.

Stall in IP-adressen till destinationen: Portnummer eller Vardnamn: Portnummer.

Ve NOWUEWN

Skriv namnet pd destinationsmappen vid behov. I SMB dr destinationsmappen den delade
mappen.

10. Skriv namnet pd undermappen i destinationsmappen i faltet Sokvag till dokument och vdlj
sedan en arkiveringsprincip.

11. Ange ett giltigt inloggningsnamn och l6senord.

Obs! Anvand inloggningsnamnet till den dator dar destinationsmappen dr lagrad.
Inloggningsnamnet kan dven inbegripa domdnnamnet, till exempel enligt formen
domdannamn\inloggningsnamn.

12. Klicka pé Ldgg till. Mallen lagras pé skrivarens héarddisk.
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Skanna till hemkatalogen

Med funktionen Skanna till hem kan du skanna en bild till hemkatalogen.

Obs! For att kunna anvanda funktionen Skanna till hem maste du logga in med ett giltigt
anvandarnamn och lésenord. Mer information finns i Logga in.

Sd& har skannar du en bild till startkatalogen:

Placera originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pd Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vélj Andra.

Markera den mall som administratéren har skapat pd skdrmen Vdlj ett arbetsflode.

Andra skanningsinstéllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsfléde.

ot whN-=

Tryck pa fliken Avancerade instdllningar for mer alternativ. Mer information finns i Vdlja
avancerade installningar.

7. Tryck pé den grona Start-knappen.
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Ange skanningsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

LI Vo Vo (o We LR VZe Lo (ToTe WS Cetalallate i ak e Lol aTe e LiaTc WO
o Valja avancerade iNSTAININGAT ...t sssssssesssssssssssssssssessessssssssssssssssssssssssssssessesssssns
O VAL LOYOULJUSTEIINGAT ..ttt sssess s eass st s ssssssseassssssssssssessssssessssssasssessesssesessssssssasesssssns
®  VALQA ArKIVEMNNGSAILEINOLIV ...ttt sssess s ssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens

e Sammansatta ett SKANNINGSJODD ...ttt sass s sasesens

Skrivarens skanningsfunktioner anvénder mallar som anger skanningsinstdllningarna och bildens
destination.

Andra de vanliga skanningsinstdllningarna

Sa& har andrar du grundinstallningarna for skanning:
1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.
2. Sa har anger du enkel- eller dubbelsidig skanning:

a. Valj Dubbelsidig skanning och vdlj ett alternativ:

e Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstaller enkelsidiga
utskrifter.

e  Dubbelsidigt: Skannar bdda sidorna av originalbilden.

e Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar bada sidorna av originalbilden och roterar
baksidan.

3. Vadlj OK.
4. Sé& har anger du dokumentets orientering:
a. Tryck pd Dokumentets orientering.
b. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Dokumentets orientering:
e Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i dokumenten.
e Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.
c. Tryck pa OK.
5. Sa har anger du ett filnamn och vdljer ett grundladggande filformat:
a. Valj Fil och skriv ett namn pd skanningsfilen.
b. Vdlj ett format genom att trycka pa nedpilen vid Filformat och vdlja ett alternativ.
e  Tryck p& OK.
6. Sé& hdr anger du ett eget filformat:
a. Paskarmen Fil, tryck pd nedpilen for filformat och sedan pd Eget.

Obs! Du kan endast anpassa alternativ for PDF, PDF arkivering, XPS och TIFF.

b. Markera ett filformat pé& skdrmen Filformat och vdlj ett alternativ.
e Flersidigt: Det skapas ett flersidigt dokument utifrén de skannade bilderna.
e 1 fil per sida: Det skapas en separat fil for varje skannad sida.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok

119



Skanning

c. Valj ett alternativ vid Sokbar, For PDF, PDF arkivering eller XPS:
e Nej: Det skapas en bild av de skannade sidorna som inte @r sokbar.

e Ja: Det skapas ett sokbart dokument av de skannade sidorna. Om du vdljer Ja, ska du
vdlja soksprék pd menyn.
7. Tryck pd OK.

Valja avancerade instdllningar
Med de avancerade instdllningarna kan du ange bildalternativ, bildférbattring och skanningsupplosning.

Sd har vdljer du avancerade instdllningar:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pa Skanna arbetsflode.
2. Tryck pa fliken Avancerade instdllningar.
3. Sahdar anger du utskriftsfarg:
a. Valj Utskriftsfédrg och vdlj ett alternativ.
e Svartvitt: Det har alternativet skannar endast i svartvitt.
e  Grdskala: Kanner av och skannar olika nyanser av grdtt.
e  Fdrg: Skannar i fyrfarg.
b. Tryck pa OK.
4. Sé& har anger du dokumenttypen:
a. Valj Dokumenttyp och vdl;j ett alternativ.
e Foto och text: Skanningen optimeras for original med bade text och grafiska bilder.
e  Foto: Skanningen optimeras for original som endast innehdller bilder.
e  Text: Skanningen optimeras for original som endast innehdller text.
e Karta: Skanningen optimeras for kartor och detaljerad grafisk information.
e Tidning/tidskrift: Skanningen optimeras for tryckta tidskrifter och tidningar.
b. Tryck pd OK.
5. Sa& har reducerar du variation i bakgrunden:
a. Tryck pa Bildférbdttring.
b. Valj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.
c. Tryck pa OK.
6. S& har andrar du kontrast:
a. Vdlj Bildforbdttring.
b. Vdlj ett alternativ pa skdrmen Bildforbattring:
e  Auto kontrast: Kontrasten dndras automatiskt.

e  Manuell kontrast: Med det har alternativet kan du éndra kontrasten manuellt. Om du
vill dndra kontrasten, skjut reglaget Manuell kontrast uppat eller neddt. Nér reglaget ar
installt pa mittpositionen @ndras inte kontrasten.

c. Tryck pa OK.
7. Séhar justerar du ljusstyrka och skarpa:
a. VdljBildalternativ.
b. Flytta reglagen pa skarmen Bildalternativ efter behov:
e Ljusare/morkare: Gor bilden ljusare eller moérkare.
e  Skdrpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.
c. Tryck pd OK.
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Sa har justerar du mattnaden:

a. Valj Mattnad.

b. Justera reglagen pa skarmen Mattnad for att gora bilden mer fargintensiv eller matt.
c. Tryck pa OK.

Sa har anger du upplésning:

a. Tryck pa Upplosning.

b. Vadlj en upplésning mellan 72 och 600 dpi pa skarmen Upplosning.

c. Tryck pa OK.

Vdlja layoutjusteringar

Med layoutjustering far du ytterliga instdllningar for storlek och orientering av originalet samt
kantradering.

Sd har vdljer du layoutjusteringar:

1.
2.
3.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vdlj fliken Layoutjustering.

Sa har anger du hur mycket som ska raderas fran kanterna pé bilden:
a. Tryck pa Kantjustering.

b. Vdlj ett alternativ pa skdrmen Kantjustering:

e Alla kanter: Alla kanter raderas lika mycket. Tryck pa Alla kanter for att ange hur
mycket som ska raderas fran kanterna.

e Enskilda kanter: Med det hdr alternativet kan du ange olika storlek p&4 omradet vid
kanterna som ska raderas. Anvénd pilarna for att ange hur mycket som ska raderas
frén varje kant.

c. Tryck pa OK.
Sa har skannar du ratt omrdde i originalbilden:
a. Tryck pd Dokumentformat.
b. Vdlj ett alternativ pd skdrmen Dokumentformat:
e Auto avkdnning: Med det hdr alternativet identifieras originalets format automatiskt.

e  Forinstdllda skanningsytor: Med det har alternativet kan du ange vilket omrade som
ska skannas om det matchar ett standardpappersformat. Vdlj 6nskat pappersformat i
listrutan.

e Egen skanningsyta: ange hojd och bredd pd omradet som ska skannas. Ange ett
omrdde genom att trycka pa pilarna Hojd-Y och Bredd-X.

c. Tryck pa OK.

Sa har anger du hur tomma sidor ska hanteras:

a. Valj Hantering av tomma sidor.

b. Vdlj ett alternativ:
e Dolj inte tomma sidor: Det hdr alternativet inkluderar skannade sidor som dér tomma.
e Do6lj tomma sidor: Det hdr alternativet utelamnar skannade sidor som ar tomma.

c. Tryck pa OK.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 121
Anvandarhandbok



Skanning

Valja arkiveringsalternativ

Med arkiveringsalternativen kan du uppdatera mallar, lagga till fildestinationer, ange hur filer ska
hanteras om filnamnet redan finns, och valja alternativ for filkvalitet och filstorlek.

Sa har valjer du arkiveringsalternativ:
1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé& Skanna arbetsflode.
2. Vdlj fliken Arkiveringsalternativ.
3. S&har hamtar du nya mallar och tar bort inaktuella:
a. Vdlj Uppdatera mallar > Uppdatera nu.
b. Bekrdfta uppdateringen genom att valja Uppdatera nu.
Den uppdaterade skdarmen Vdlj ett arbetsflode visas.
4. Vdlj ett arbetsflode pd skarmen Vdlj ett arbetsflode.
5. S& har anger du ytterligare ndatverksplatser som mottagare av skannade dokument:
a. Tryck pa Lagg till sokvdgar.
b. Tryck pd 6nskad destination pa skarmen Lagg till sokvdagar.
6. Tryck pda OK.
Obs! Dokumenthantering och Lagg till sokvagar kan bara dndras efter att skanning till arkiv i
ndatverket eller skanning till hem har aktiverats. Mer information finns i System Administrator
Guide (Systemadministratorshandbok) pa www.xerox.com/office/WC3655docs.
7. Sahar vdljer du vilken atgdrd som ska vidtas om en fil redan finns:
a. Tryck pa Om filen redan finns. Vdlj ett alternativ.

e Ldgag till ett tal efter namnet: Detta alternativ ldgger till ett nummer i ordningsféljd
efter filnamnet.

e Ldgg till datum och tid efter namn: Detta alternativ ldgger till aktuellt datum och
klockslag efter filnamnet.

e Ldggtilli <filformat>-mappen: Det har alternativet skapar en mapp med samma
namn som filen och ldgger den nya filen i mappen. Mappens namn varierar beroende
pd angivet filformat. Om dokumentet ar en pdf-fil ar alternativet Lagg till i
pdf-mappen.

e  Skriv over befintlig fil: Det hdr alternativet raderar den befintliga filen och sparar den
nya istallet.

e Sparainte: Det har alternativet avbryter processen och filen sparas inte.
b. Tryck pd OK.
8. Sahar anger du kvalitet och filstorlek:
a. Tryck pa Kvalitet/filstorlek.
b. Vdlj en instdllning med reglaget. Instdllningarna varierar frdn Hogsta komprimering/Minsta
filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

Tryck pa OK.
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Sammansdtta ett skanningsjobb

Anvand denna funktion om du vill kombinera olika original och sammansdtta dem i en enda
skanning.

Sa har sammansdtter du ett skanningsjobb:
1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd& Skanna arbetsflode.
2. Tryck pa fliken Jobbsammanséttning och tryck sedan pd Sammansétta jobb > Pé.
3. Vdlj Alternativ.
a. Markera eller avmarkera kryssrutan Visa éversiktsfonster mellan segment.

b. Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har
skickats.

c. Tryck pa OK.

4.  S& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Tryck pa den gréna Start-knappen pd kontrollpanelen.

Obs! Kontakta systemadministratéren om ett [6senord krdvs.

5. Sé& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till nasta segment.
b. Tryck pd Programmera nésta segment ndr skdrmen Sammansdtta jobb visas.
c.  Tryck pa den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
6. Upprepa det féregaende steget for varje aterstdende segment.

Obs! Du kan ndr som helst trycka pa Ta bort alla segment om du vill dndra jobbet.

7. Programmera och skanna alla segment och valj sedan Skicka jobb. Skarmen Forlopp visas och
de enskilda segmenten skannas som ett jobb.

Obs! Om det behovs ska du trycka pd Ta bort > Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Skanna till ett USB-minne

Du kan skanna ett dokument och lagra den skannade filen pa ett USB-minne. Funktionen Skanna till
USB framstdller skanningar i filformaten .jpg, .pdf och .tiff.

Sa har skannar du till ett USB-minne:

Obs! Innan du trycker pd knappen Skanna, eller satter i USB-minnet, tryck pa knappen strémsparlége
och vanta tills stromsparlagesindikatorn slacks.

1.

i &~ WwWN

8.

A\

124

Placera originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjdnster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Vdlj Andra.

Valj USB i fonstret Valj ett arbetsflode.

Satt i USB-minnet i USB-porten pa skrivarens kontrollpanel.

Obs! Om USB-minnet redan dr isatt i USB-minnesporten, trycker du pé& Tjénster hem och vdljer
Skanna arbetsflode. USB-arbetsflodet vdljs automatiskt.

Andra skanningsinstéllningarna genom att vélja alternativ pa skdrmen Skanna arbetsfléde.
Tryck pé& den grona Start-knappen.

Skarmen Forlopp visas och originalet skannas. Filen lagras pd USB-minnet.

Ta bort USB-minnet fréan skrivaren.

VARNING! Ta inte ut USB-minnet forrdn det visas ett meddelande om detta. Om du tar ut
USB-minnet innan overféringen dr klar kan filen bli oanvéndbar och andra filer pa minnet kan skadas.
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Skanna till e-postadress

Det har avsnittet omfattar:
o  Skicka en skannad bild Lill €N @-POSLAAIESS .........covvrvreirrrnrinrirssnsiessssissesssssisssesses s sssessssssssssssssssssssssssesssans 125
®  ANQGE E-POSTAILEIMALIV ...ceueereeerie ettt sess s s s st sss s s ss s esssssse s e s s essasssesessasessssssnsens 126

Nar du anvander denna funktion skickas de bilder som du skannar som e-postbilagor.

Skicka en skannad bild till en e-postadress

Ange alternativen for e-post via SMTP och fdiltet Fran innan du skannar till e-post. Minst en
e-postadress maste finnas i adressboken. Om e-postegenskaperna inte har angetts pd ratt satt visas
e-postikonen nedtonad pé pekskdrmen. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok) for den aktuella skrivarmodellen.

Sa har skannar du en bild och skickar den till en e-postadress:

1. Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.

2.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd E-post.

3. Tryck péd Ange mottagare for att ange en e-postadress.

4. Anvand tangentbordet pd pekskarmen for att skriva en e-postadress.
a. Valj Lagag till.

b. Om du vill lagga till fler mottagare, tryck pa Lagg till mottagare och sedan Ange
mottagare. Ange uppgifterna och ryck pd Légg till.

c.  Om du vill sortera mottagarna trycker du pd en av mottagarna pé listan och vdljer sedan pd
menyn Till:, Cc: eller Bec:.

5. Sahdr anger du en e-postadress fran Favoriter:
a. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé E-post.
b. Tryck pd Favoriter.
c.  Tryck pa 6nskade namn och vdiljer sedan p& menyn Till:, Cc: eller Bec:.
d. Tryck pa OK.
6. S&hdr anger du en e-postadress fran enhetsadressboken:
Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé E-post.
Vdlj Enhetsadressbok.
Markera 6nskad lista med e-postkontakter pd menyn.
Vdlj S6k och bérja skriva namnet med hjdalp av tangentbordet pé pekskdrmen.
Valj Sok.
. Markera 6nskade namn och vdlj Till, Cc eller Bcc: pd menyn.
7. Tryck pd OK.
8. Sahar anger du en e-postadress fran natverksadressboken:

™o N T oQa

a. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé E-post.
b. Valj Natverksadressbok.
¢. Anvand tangentbordet pd pekskdrmen for att skriva en del av namnet.
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10.

11.

12.

d. Vdlj Sok.

e. Markera 6nskade namn och vadl;j Till, Cc eller Bcc: p& menyn.

f.  Tryck pa OK.

Sd hdar lagger du till den egen e-post adress i mottagarlistan:

a. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé E-post.

b. Tryck pa Lagg till mig.

c. Din e-postadress ldggs automatiskt till i mottagarlistan.

Sa& har lagger du till en drenderad:

a. Tryck pa Arende och skriv dnskad text med hjdlp av tangentbordet pa pekskarmen.
Obs! Om du vill andra det grundinstdllda @mnet markerar du texten i textfdltet och trycker pa X
om du vill ta bort det, eller skriver 6ver den befintliga texten.

b. Tryck pa OK.

Om du vill andra ndgon av instdllningarna for Skanna till e-post, stdller du in alternativ pa
flikarna E-post, Avancerade instdllningar, Layoutjustering och Sammansdtta jobb.

Tryck pa den grona Start-knappen.

Ange e-postalternativ

Du kan ange e-postinstdllningar pa fliken E-postalternativ.

Anvand flikarna E-post, Avancerade instdllningar, Layoutjustering och Jobbsammanscdttning nér du
vill dndra instdllningarna for Skanna till e-post. Mer information finns i Stdlla in skanningsalternativ
pé sidan 119.

Andra bilagans namn och format

Sa& har andrar du bilagans namn och format:

1.
2.

Vdlj Bilaga och skriv ett namn pd filen.

Oppna menyn Filformat och vdlj ett alternativ. Valj Eget om du vill ange egna alternativ. Mer
information finns i Andra alternativ for bilagans format.

Tryck pa OK.

Andra alternativ for bilagans format

Sa har andrar du alternativ for bilagans format:

1.

2.
3.
4

126

Vdlj Bilaga.

Oppna menyn Filformat och vélj Eget.

Vdlj ett alternativ under Format pa skarmen Filformat.

Vdlj ett alternativ for PDF, PDF arkivering, XPS eller TIFF under Filalternativ:

— Flersidigt: Det skapas ett flersidigt dokument utifran de skannade bilderna.
— 1 fil per sida: Det skapas en separat fil for varje skannad sida.

Vdlj ett alternativ for Endast PDF under Lésenordsskydd:

— Nej: Losenordsskydd inaktiveras for filen.

— Ja: Losenordsskydd aktiveras. Vdlj Ange l6senord och skriv [6senordet med hjdlp av
tangentbordet pa pekskarmen.

Tryck pa OK.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Skanning

Vdlj ett alternativ vid Sokbar, For PDF, PDF arkivering eller XPS:
— Nej: Det skapas en bild av de skannade sidorna som inte ar sékbar.

— Ja: Det skapas ett sokbart dokument av de skannade sidorna. Om du vdljer Ja, ska du vdlja

soksprék pd menyn.
Tryck pa OK.
Tryck pa OK.

Andra avsdandaradressen

Sa har andrar du avsdandaradressen:

1.
2.
3.

Tryck pa fliken E-postalternativ.
Valj Fran.
Sa& har dndrar du avsdndaradressen via den angivna e-postadressen eller favoriter:

— Vadlj Ange Frdan-adress och ange en e-postadress med hjdlp av tangentbordet p&
pekskarmen.

— Vadlj Favoriter och markera 6nskade namn i listan.

Tryck pa OK.

Sé& har andrar du avsdndaradressen via enhetsadressboken:
Vdlj Enhetsadressbok.
Markera 6nskad lista med kontakter pa menyn.

Valj Sok.
Markera 6nskat namn i listan och vdlj Lagg till.

a.

b

c. Valj S6k och borja skriva namnet med hjdlp av tangentbordet pd pekskdrmen.
d

e.

Tryck pa OK.

Andra mottagaradressen

Sa har andrar du mottagaradressen:

1.
2.
3.

Tryck pa fliken E-postalternativ.
Valj Svar till.
S& har andrar du mottagaradressen via den angivna e-postadressen eller favoriter:

— Vadlj Ange Svar till-adress och ange en e-postadress med hjalp av tangentbordet pa
pekskarmen.

— Vadlj Favoriter och markera 6nskade namn i listan.

Tryck pa OK.

S& har andrar du mottagaradressen via enhetsadressboken:
Vdlj Enhetsadressbok.
Markera 6nskad lista med kontakter p& menyn.

Valj Sok.
Markera 6nskat namn i listan och vdlj Lagg till.

a.
b

c. Valj S6k och borja skriva namnet med hjdlp av tangentbordet pd pekskdarmen.
d

e.

Tryck pa OK.
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Andra meddelandet

Sa har andrar du meddelandet:

1. Tryck pa fliken E-postalternativ.

2. Vdlj Meddelande.

3. Skriv meddelandet som ska skickas med bilderna med hjalp av tangentbordet pa pekskarmen.
4. Tryck pd OK.

Ange kvalitet och filstorlek

S& har anger du kvalitet och filstorlek:
1. Tryck pa fliken E-postalternativ.
2. Tryck pa Kvalitet/filstorlek.

3. Vdlj en instdllning med reglaget. Instdllningarna varierar frén Hogsta komprimering/Minsta
filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

4, Tryck pa OK.

Stalla in kryptering
Kryptering bidrar till att e-postmeddelandena inte kan lasas av andra ¢én den avsedda mottagaren.

Obs! Systemadministratéren maste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www .xerox.com/office/WC3655docs.

Sa har staller du in kryptering:

1.  Tryck pd fliken E-postalternativ.
2. Vdlj Kryptering.

3. Valj Pa eller Av vid Kryptering.

4. Tryck pd OK.
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Skanna till en destination

Det har avsnittet omfattar:

Dela ut en Mapp P €N WiNAOWS-AALON .......cveverrierrerieeinsinsisssensessssessessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessenes 129
Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 0Ch SENAIE .......o.vvrrererrerenrereirsessiseeseeseesssessaees 129
Lagga till en mapp som en adressbokspost med Xerox® CentreWare® Internet Services................. 130
Skicka en skannad bild till €N deSINALION .........ccuceececeerereceeceeeeieriesseereseesaseeessessaesseressssesssssssscssns 130

Anvand Skanna till destination ndr du vill skicka skannade bilder till en fjdrrdestination som en
FTP-server eller dator.

Dela ut en mapp pd en Windows-dator

NowuEswN =

®

Oppna Utforskaren i Windows.

Hogerklicka pd den mapp som du vill dela och vdlj Egenskaper.
Klicka pé fliken Delning och sedan pa Avancerad delning.

Vdlj Dela denna mapp.

Klicka pé Tillstand.

Vdlj gruppen Alla och kontrollera att alla tillstand ar aktiverade.
Klicka p& OK.

Obs! Notera resursnamnet for senare anvdndning.

Klicka p& OK igen.

Klicka p& Stang.

Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 och senare

N WU EWN =

O I Y Vo)

Klicka pa Systeminstallningar pa Apple-menyn.

Vdlj Delning pd menyn Internet och tradlost.

Vdlj pa Fildelning pé& Service-menyn.

Klicka pé plusikonen (+) under Delade mappar.

Valj den mappen som du vill dela ut och klicka pa Légg till.

Markera mappen som du vill andra atkomstrdattigheterna for. Grupperna aktiveras.

I listan Anvandare klickar du pd Alla och anvénder pilarna for att vdlja Lds och skriv.
Klicka pé Alternativ.

Om du vill dela mappen med Windows-datorer, vdlj Dela filer och mappar via SMB.

Om du vill dela mappen med specifika anvdndare vdljer du Pé bredvid anvéndarnamnet.

. Klicka pé Klart.
. Stdng fonstret Systeminstdllningar.

Obs! Nar du 6ppnar en delad mapp, visas en banner med texten Delad mapp i Finder (Sokaren)
for mappen och dess undermappar.
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Lagga till en mapp som en adressbokspost med Xerox® CentreWare®
Internet Services

1.

® N WU EWN

10.

11.

12.

13.

130

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pa Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pa
sidan 23.

Klicka pé Adressbok.

Klicka pé Ldgag till.

Klicka pd Lagag till destination for Skanna till mdl.

Skriv ett namn under Kortnamn. Faltet dr obligatoriskt.

Valj SMB pa menyn Protokoll.

For Host Address (Vardadress) skriver du serverns IP-adress eller DNS-namn.

For Portnummer skriver du det grundinstdllda portnumret eller valjer ett nummer i tillatet
intervall.

For Namn pd delad katalog: Skriv ett namn pd malmappen pa FTP-servern. Exempel: Om du vill
spara de skannade filerna i en delad mapp som heter skanningar, skriver du skanningar.

For Undersokvag: Skriv sokvdgen till den aktuella mappen. Exempel: Om du vill skanna till en
mapp som heter "fargskanningar” och som ligger en nivéa under mappen for skanningar skriver
du /fargskanningar.

Ange det inloggningsnamn som anvdnds for att fa atkomst till datorn. Skrivaren anvdnder detta
inloggningsnamn for att f& atkomst till den delade mappen.

Skriv in l6senordet och bekrdafta det for att fa atkomst till den delade mappen pa fjarrdatorn och
spara skannade filer.

Klicka p& Spara.
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Skanning

Skicka en skannad bild till en destination

Innan du skannar till en destination ska du ange destinationsmapparna pé servern eller dela mappen
pé datorn. Det maste dessutom finnas minst en skanningsdestination i adressboken. Om Skanna till
destination inte har angetts pd ratt satt visas ikonen Skanna till nedtonad pé pekskarmen.

Sa har skannar du en bild och skickar den till en destination:
1. Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.
2.  Tryck pd Tjénster Hem och sedan pd Skanna till.
3. Sahdar valjer du en destination fran Favoriter:
a. Vdlj Skanningsfavoriter pd menyn.
b. Markera 6nskade kontakter i listan.
c. Tryck pa OK.
4. S& hdar vdljer du en destination frén enhetsadressboken:
a. Vdlj Skanningskontakter pd menyn.
b. P& skarmen enhetsadressbok, valj 6nskad kontaktlista p& menyn.

¢. Tryck pa Sok och anvdnd sedan tangentbordet pé pekskarmen for att skriva en del av
namnet.

d. Tryck pa Sék.
e. Valj onskad kontakt i listan och klicka pé Ldgg till i mottagare.
f.  Tryck pa OK.

5. Stdllin alternativ pa skarmen Skanna till om du vill @ndra ndgon av skanningsinstallningarna.
Mer information finns i Ange skanningsalternativ pd sidan 119.

6. Sahdar vdljer du vilken atgdard som ska vidtas om en fil redan finns:
a. Vdlj fliken Arkiveringsalternativ.
b. Tryck pd Om filen redan finns. Vdlj ett alternativ.
c. Tryck pa OK.
7. S&hdar anger du kvalitet och filstorlek:
a. Oppna fliken Arkiveringsalternativ.
b. Valj Kvalitet/filstorlek.

¢. Vdlj eninstallning med reglaget. Instdllningarna varierar fran Hogsta komprimering/Minsta
filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

d. Tryck p& OK.
8. Tryck pa den grona Start-knappen.
Skarmen Forlopp visas och originalet skannas. Filen lagras som en fil p& destinationen.
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Skanning

Skanna bilder till ett program i en
USB-ansluten dator

Det har avsnittet omfattar:

o SKanNa en Dild Lill €t PrOGIAM ...ttt s sssssss s tssssssssssssssssssssssssssssssssesssnsssnssssans 132
e SKANNA €N Dild MEA WINAOWS XP....e.eeeeeeeeeeee ettt e e eeeetessesesssassssssenesetessssasssssasasassesesasssnsasasases 132
e  Skanna en bild med WIindows ViSta @ller WINAOWS 7 ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseseseseeeseesssesesesssssssenenns 133

Du kan importera bilder direkt frén skannern till en mapp pé& datorn. Med en Macintosh dator och
vissa Windows-program kan du ocksé importera bilder direkt till programmet.

Skanna en bild till ett program
Obs! Vissa Windows-program, bl.a. Office 2007, stoder inte den har funktionen.

Oppna filen och infoga bilden.

Vdlj punkten ddr bilden ska infogas i filen.

I Windows verktygsfdilt klickar du pd Bild > Bild > Fréan skanner eller kamera.
I dialogrutan Infoga bild fran kamera eller skanner vdljer du din enhet.

Klicka pd Anpassad infogning.

Vdlj ett alternativ for Skanna fran Grundskanning.

Om du vill andra nadgon av skanningsinstdllningarna valjer du dem.

Justera beskarningslinjerna och vdalj Forhandsgranska vid behov.

e NV s WN =

Klicka péd Skanna.
Skrivaren skannar dokumenten och placerar bilderna i programmet.

Skanna en bild med Windows XP

Klicka pé foljande pé datorn: Start > Kontrollpanelen.

I datorn klickar du pd Start > Installningar > Kontrollpanel > Skrivare och annan maskinvara.
Dubbelklicka pé& Skannrar och kameror.

Klicka pd Ndsta i dialogrutan Skannrar och kameror.

Dubbel klicka pa Xerox WC3655.

Vdlj ett alternativ:

— Fdargbild

— Gratonsbild

— Svartvit bild eller text

— Egen instdllning

AN S

7. Vdlja papperskalla:
— Dokumentglas
— Dokumentmatare
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Skanning

8. Nar du vill forhandsgranska dokumentet eller vdlja en del av dokumentet for skanning, vdljer du
Forhandsgranska.

Skrivaren skannar en férhandsgranskningsversion av bilden.

9. Om du vill vdlja en del av dokumentet for skanning, dndrar du ramens storlek genom att klicka
och dra i dess horn.

10. Klicka pé Nasta.
11. Skriv ett namn for den har gruppen bilder.
12. Vdlj ett filformat.
13. Skriv sokvdgen eller bladdra till en plats for de skannade bilderna.
14. Om du vill spara bilden i mappen vdljer du Ingenting i dialogrutan Andra alternativ.
15. Klicka pd Nasta.
16. Om du vill se den skannade bilden, klickar du p&d mappléanken i fonstret.
17. Klicka pa Slutfér.
Bilden sparas i mappen och kan anvéndas i dina program.

Skanna en bild med Windows Vista eller Windows 7

Klicka pé foljande pé datorn: Start > Alla program > Windows Fax and Scan.
Klicka pd New Scan.

Valj Xerox WC3655 om du uppmanas att gora det, och klicka sedan pa OK.
Vdlj skanningsinstallningar.

miswhN-=

Nar du vill férhandsgranska dokumentet eller vdlja en del av dokumentet for skanning, vdljer du
Forhandsgranska.

Skrivaren skannar en férhandsgranskningsversion av bilden.

6. Du kan markera en del av dokumentet genom att avmarkera Férhandsgranska eller skanna
bilder som separata filer och sedan dndra ramens storlek med hjalp av hérnpunkterna.

7. Klicka pé& Skanna.

Den skannade bilden lagras i den grundinstdllda mappen for skannade dokument eller i en
mapp som du vdljer.
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Faxning

Det har kapitlet innehdller:

Konfigurera faxning pé skrivaren

Grundlaggande faxning .........c..coeeeeeeeeen.
Skicka ett inbyggt faX......coorverrreerrreenrennn.
Skicka ett serverfaX ........eeecerrerrennenee
Skicka ett InternetfaX......coeeeeerveerrnnrennes

Sammansdtta ett faxjobb...

Skicka ett LAN-fOX..oouieeeeereeeeeeeene.

Anvdnda adressboken

Systemadministratéren maste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=Man&Language=Swedish

Faxning

Konfigurera faxning pa skrivaren

Innan du anvdnder faxen maste du konfigurera faxinstallningarna sa att faxen blir kompatibel med
den lokala anslutningen och gdllande foreskrifter. I faxinstdllningarna ingdr valfria funktioner som du
kan anvdnda for att stdlla in skrivaren for faxning.

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Faxning

Grundlaggande faxning

Du kan skicka ett fax pa ett av fyra satt:

e Fax/Inbyggd fax: Dokumentet skannas och skickas direkt till en faxenhet. Mer information finns
i Skicka ett inbyggt fax pa sidan 139.

e Serverfax : Dokumentet skannas och skickas till en faxserver, som skickar faxet vidare till en
faxenhet. Mer information finns i Skicka ett serverfax pé sidan 151.

e Internetfax : Dokumentet skannas och skickas via e-post till mottagaren. Mer information finns
i Skicka ett Internetfax pa sidan 156.

e LAN-fax : Den aktuella utskriften skickas som ett fax. Mer information finns i Skicka ett LAN-fax
pé sidan 164.

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och légg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vdnstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Riktlinjer for dokumentglaset
Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvand dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

e  Papper med gem eller haftklamrar

e  Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack

e  Bestruket eller karbonfritt papper och andra material @n papper, till exempel textil eller metall
e  Kuvert

e  Bocker
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Faxning

Dokumentmatare

e Ldggi originalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Bekrdaftelseindikatorn tands ndr du har lagt i
dokumenten ratt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e Dokumentmataren kan hantera pappersvikter
fréin 50-125 g/m? for enkelsidiga dokument
och 60-125 g/m? for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan anvdndas med
pappersformat fran 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
5,5 tum) till 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum).

e Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 60
ark a 80 g/m2.

Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pd original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:
e  Placera originalen med framsidan upp och sé att sidans 6éverkant matas in forst.

e  Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

e  Justera styrskenorna sd att de ligger an mot originalen.

e  Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar blacket pd papperet
ar torrt.

e Ldagg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Faxning

Skicka ett inbyggt fax

Ndar du skickar ett fax fran skrivarens kontrollpanel skannas dokumentet och skickas till en faxenhet
via en sdrskild telefonlinje. Om du vill anvénda funktionen for inbyggd fax maste du kontrollera att
skrivaren har atkomst till en fungerande telefonlinje och ett telefonnummer.

Sa har skickar du ett inbyggt fax:

1. Ldgg originaldokumentet i dokumentmataren eller pd dokumentglaset.

2. Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

3. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
— Valj Ange mottagare.

e  Skriv numret med hjdalp av det alfanumeriska tangentbordet. Lagg till specialtecken
genom att trycka pd 6nskat tecken vid insattningsmarkéren i fdltet.

e Vdlj Lagag till.
e Laggtill ytterligare mottagare genom att vdlja Lagg till mottagare och sedan Ange

mottagare. Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och vdlj Ldgg
till.

Obs! Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Vadlj Enhetsadressbok.

e  Tryck pd nedpilen och vdlj Faxkontakter, Faxgrupper, Faxfavoriter eller Alla
kontakter pd menyn.

e  Markera 6nskad kontakt och vdilj Lagg till i mottagare.
e Tabort en kontakt fran listan genom att markera kontakten och vdlja Ta bort.
e Ldggtill ytterligare kontakter vid behov och valj OK.
— Vadlj Favoriter. Markera en eller flera favoriter och vdalj OK.
Vdlj Dubbelsidig skanning, markera ett alternativ och vdlj OK.
Valj Dokumenttyp, markera ett alternativ och vdlj OK.
Vdlj Upplosning, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Dokumentformat, markera ett alternativ och vdalj OK.
Vdlj ytterligare alternativ vid behov. Mer information finns i Valja faxalternativ pd sidan 144.

L X N OB

Tryck pé& den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfor dokumentet nar alla
sidor har skannats.

Obs! Du kan pausa jobbet genom att trycka pa Stopp. Vilj Ateruppta skanning pa pekskéarmen
om du vill fortsatta jobbet eller valj Avbryt skanning om du vill avbryta jobbet helt. Om du inte
vdljer ett alternativ inom 60 sekunder dterupptas jobbet automatiskt.
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Faxning

Grundlaggande faxinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

Vdlja alternativ for dubbelsidig SKANNING ... ssssssssssssssssssssanns 140
ANGE AOKUMENELYP oottt stsssass s s sasssssssss s sssss st s sessssssass b s s ssss e sasssssssss s ssssanssssansens 140
ANGE UPPLOSNING.cuvurrerrerrirrrenrissensiesiesssssissssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssansens 141
ANge AOKUMENTELS FOIMMAL ...ttt sssss s s sssssssssssss s s sssesssssssssssssssssssnssses 141
Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKL ..........ccceeverireerrrnsiensnsissesssesiesssssssessssssssssesssssssessssssssssssssssanns 141
JUSEEIA KONETASTON .ottt e st b st 141
Justera [JUSSTYIKA OCH SKATPA ..ttt s s s sssss s s ss st sssasssenens 142
Valja FOrmMinSKa @ller DELO UPP c.vuverireerrresiserensiesisssessissssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssnssssssssses 142
SEALA TN DOKFAXNING wvorrerierereiesisiesissiesissessesstssessisssss s ssssssssssssss s ssssssss s sssssssssssssssssssassssssassbesssssssssssssassssssansanes 142

Vdlja alternativ for dubbelsidig skanning

Med alternativen under Dubbelsidig skanning kan du stdlla in skanning av bara den ena eller bada
sidorna i ett originaldokument.

Sa har anger du dubbelsidig skanning:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa 6ver.
3. Vadlj Dubbelsidig skanning.
4. Vdlj ett alternativ.
— Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdller enkelsidiga utskrifter.
— Dubbelsidigt: Skannar b&da sidorna av originalbilden.
— Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar bada sidorna av originalbilden och roterar baksidan.
5. Vdlj OK.
Ange dokumenttyp

Du kan ange vilken typ av bilder som ska skannas med alternativet Dokumenttyp. Informationen
anvands for att optimera bildkvalitetsinstdllningarna och ge utskrifter med hogsta maéjliga kvalitet.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.

s whN
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Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Valj Dokumenttyp.

Markera typen av innehall i originaldokumentet pé& skarmen Dokumenttyp.

Tryck pa OK.
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Faxning

Ange upplésning

Upplosning anger kvaliteten pd grafikbilder. Bildupplosningen mats i punkter per tum (dpi). En
instdllning pa 600 dpi aterger bilder med 600 punkter (pixlar) per tum i bilden. En hogre upplésning
ger bdttre utskriftskvalitet.

Sa har justerar du uppldsningen:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa 6ver.
3. Vdlj Upplésning.
4. Valj onskad upplosning pé skarmen Upplosning.
— Standard: Anvands for maskin-genererad text.
— Fin: Anvdnds for linjeritningar, mindre text och handskriven text.
— Superfin: Anvands for mindre text, ritningar och bilder med lagre uppldsning.
5. Tryck pd OK.

Ange dokumentets format
Ange dokumentformatet for att sakerstalla att du skannar ratt omréde p& dokumenten.

Sa har anger du dokumentformatet:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vdlj Dokumentformat.
4. Markera ett alternativ pd skdrmen Dokumentformat.
— Auto avkdnning: Skrivaren avkdanner dokumentformatet automatiskt.

— Forinstallda skanningsytor: Ange vilket omrdde som ska skannas om det matchar ett
standardformat. Markera 6nskat pappersformat i listrutan.

— Egen skanningsyta: Ange hojd och bredd pé omradet som ska skannas.
5. Vvalj OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pa tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvand instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfdrger.

Sd har vdljer du Auto reducering:

1. Valj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbéttring.

Vadlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Vdlj OK.

s W
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Faxning

Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild.

Sa har andrar du kontrast:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbéttring.

Vdlj ett alternativ pé skarmen Bildforbattring.

— Manuell kontrast: Justera kontrasten manuellt.

— Auto kontrast: Kontrasten dandras automatiskt.

Valj OK.

Justera ljusstyrka och skdrpa

Du kan gora bilden ljusare eller mérkare och justera skarpa.

Sa har andrar du bilden:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildalternativ.

Justera reglagen pé skarmen Bildalternativ efter behov.

— Ljusare/morkare: Gor bilden ljusare eller morkare.

— Skarpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.

Valj OK.

Valja Forminska eller Dela upp

Du kan bestamma vilken metod som ska anvandas for att hantera bilder som ar for stora.

Sa har vdljer du forminskning eller delning:

1.

2.
3.
4

142

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Férminska/Dela upp.

Vdlj ett alternativ.

— Foérminska: Forminska ett stort dokument sé att det far plats p&d mindre papper.
— Dela upp: Skriv ut en bild 6ver flera sidor.

Valj OK.
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Stalla in bokfaxning

Faxning

Du kan bestamma vilken metod som ska anvandas for att skanna bilder i en bok.

Sa har vdljer du bokfaxning:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Bokfaxning.

Vdlj ett alternativ.
— Av: Detta ar grundinstdllningen.

— Bada sidorna: Skannar béada sidor i boken.

— Endast vdnster sida: Skannar vénstersidan i boken.
— Endast hoéger sida: Skannar hogersidan i boken.
Ange hur stort omréade som ska raderas genom att trycka pé pilarna vid Justera bindningskant

efter behov.
Vilj OK.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok

143



Faxning

Vdlja faxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

o SKriva Ut €N DEKIAftEISErAPPOIt ..ot sessses s ssss s s s s ssssssss s s sasassssssssssssssnes
® VAL SEAMTNASTIGNET ..ottt bt ss st s s b ass b s e s st sssbass s basseans
®  LAQQQA till €tt FOrSALESDIAM ...euvevreereerereriereeeetse sttt esssss st sss s ssss s s s sas s ssassssssssssassssssansenns
®  SKICKQ SIANUVUA FOF FOX .rvurrririeriiriiriesrisctesissssssesssessssssssse s st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssassnssssssssnes
®  SKICKQ €L FOrAIOJE FlX urunrrirrnrinierrierrisesinsisseesissssssessissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssnssssssnns
o Lagra ett fax i €n [OKAl DreVIAAA. ...ttt sesssssssssssss s ssssssssssssssssssssnsssnsenns
o Lagra ett fax i €N fJArMDrEVIAAA. ...ttt sssssss s ssssssssssss s sssssssssnsssnes
o Skriva ut dokument i LOKAl DreVIAAQA .. ... .ottt se s et esasssasesaees
o Skriva ut dokument i fJAMTDIrEVIAAAN ...ttt ssss s ssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssanns
o Tabort dokUment i lOKAL DrEVIAAQ ........cvvrceeeeeerieseee st sssesessssssssssssssssssssss s sssssssssssssanns
o Lagra ett faX fOr NAMENING. ...t sssesssas s bs s sssssssssssssssssssssssssassssssssssssssss s ssssassssnsans
o  Skriva ut fax som har lagrats fOr RAMENING ...t ssssss s sssssassesssens
o Tabort fax som har lagrats fOr RAMENING ... ssessessssssssssssssssssssssssssssssssanes
o SAMMANSALLA ELL FAXJODD oottt bbbt sas bbb e s s sans

Skriva ut en bekrdaftelserapport

Du kan skriva ut en rapport som bekraftar nér dina fax har skickats eller tagits emot. Rapporten
innehdller information om tidsgrdnser, upptagetsignaler och ateruppringningsforsok.

Sd& har stdller du in utskrift av en bekrdftelserapport:
1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Ange mottagarinformation genom att vdlja ett alternativ eller védlja Hoppa 6ver.
3. Valj fliken Faxalternativ och sedan Bekraftelserapport.
4. Valj ett alternativ:
— Skriv ut bekréftelse: Med det hdr alternativet skapas en rapport dver alla fax.

— Skriv ut endast vid fel: Med det hdr alternativet skapas en rapport endast for fax som inte
kunde skickas.

5. Tryck pa OK.

Vdlja starthastighet
Vadlj den hogsta starthastigheten om inte mottagaren av det aktuella faxet har sérskilda krav.

Sa har vdljer du sandningshastighet for ett fax:

1.  Tryck p& Tjdnster Hem och sedan pa Fax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa 6ver.
3. Vadlj fliken Faxalternativ och sedan Starthastighet.
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4. Vdlj ett alternativ.
5. Tryck pd OK.

Obs! Vissa telendt kraver att starthastigheten vid faxning anges till Instdllt (4 800 bit/sek). Lagre
datahastighet ger mer tillforlitlig datasdndning.

Ldgga till ett forsattsblad

Anvand Forsattsblad ndr du vill lagga till en inledningssida i borjan av faxet. Du kan lagga till en kort
kommentar och information om mottagare och avsdndare pa forsattsbladet.

Sa har infogar du ett forsattsblad:

1.  Tryck p& Tjdnster Hem och sedan pa Fax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Forsattsblad > Pa.
4

Vdlj faltet Till, skriv mottagarens namn med hjdlp av tangentbordet pé& pekskarmen och tryck pé
OK.

5. Vadlj faltet Fran, skriv avsandarens namn med hjdlp av tangentbordet pé pekskdarmen och tryck
pd OK.
6. Gornagot av féljande om du vill lagga till en kommentar:
— Markera en befintlig kommentar.
— Tryck pa en <Available> kommentar, tryck pa ikonen Redigera, skriv texten med hjalp av
tangentbordet pa pekskarmen och vdlj OK.

Obs!
e Om du vill ta bort en kommentar, markerar du den och trycker pé X. Bekrafta atgdrden
genom att valja Ta bort.

e Om du vill redigera en kommentar, markerar du den och trycker pd ikonen Redigera. Om du
vill andra kommentaren, skriver du texten med hjdlp av tangentbordet pd pekskdrmen och
vdljer OK.

7. Tryck pd OK.

Skicka sidhuvud for fax

Systemadministratéren maste installera den har funktionen innan du kan anvanda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sa har inkluderar du faxhuvudets text:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Sidhuvud for fax.

Vdlj ett alternativ.

Tryck pa OK.

Nt whN
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Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden nar skrivaren ska skicka faxet. Férdréjningen kan anges till mellan 15
minuter och 24 timmar.

Obs! Stall in aktuell tid pa skrivaren innan du anvander den har funktionen.

S& har ange du tiden dd faxet ska skickas:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Férdroj start.

Vadlj Fordroj start.

— Tryck pa faltet Timme och ange ett varde med hjalp av pilarna.

— Tryck pa fdltet Minut och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

— Tryck pa FM eller EM om skrivaren ar installd pé& att visa 12-timmarsklocka.

Tryck pa OK.

Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Lagra ett fax i en lokal brevlidada

Systemadministratéren maste skapa en brevldda innan du kan anvdnda den hér funktionen. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Sa har lagrar du ett fax i en lokal brevlada:

1.
2.

o vt w

8.
9.
10.

146

Vdlj Tjanster Hem och sedan Fax.
Vdlj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevldador.

Vdlj Lagra i brevladan.
Vdlj Lokal brevlada.
Vdlj en brevlada i listan.

Om du maste uppge ett [6senord, markera faltet Losenord till brevlada och skriv det fyrsiffriga
l6senordet med hjdlp av knappsatsen. Valj OK.

Vdlj OK.

Brevlddan anges som faxmottagare.

Vdlj en annan brevldda genom att markera mottagarfdltet och vdlja Ta bort eller Redigera.
Vdlj ytterligare alternativ vid behov.

Tryck pa Start. Originalen skannas och lagras i brevladan.
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Lagra ett fax i en fjarrbreviada

Sa har lagrar du ett fax i en fjcrrbrevidda:
1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Vadlj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevlddor.

3. Vdlj Lagra i brevlddan.
4. Valj Fjarrbrevlada.

5. Valj Ange ett motstationsnummer och skriv faxnumret till fijarrenheten med hjalp av
knappsatsen. Valj OK.

6. Markera fdltet Brevladenummer och skriv breviddenumret med hjalp av den alfanumeriska
knappsatsen.

7. Markera fdltet Losenord till brevlada och skriv vid behov det fyrsiffriga [6senordet med hjdlp av
den alfanumeriska knappsatsen.

8. Valj OK.

Brevlddan anges som faxmottagare. Vdlj en annan brevldda genom att markera mottagarfaltet
och vdlja Ta bort eller Redigera.

9. Valj ytterligare alternativ vid behov.
10. Tryck pd Start. Originalen skannas och lagras i fjcarrbreviadan.

Skriva ut dokument i lokal brevlada

For att du ska kunna anvénda den har funktionen méste det finnas lagrade dokument i en brevlada.
Mer information finns i Lagra ett fax i en lokal brevldda.

Sa har skriver du ut dokument frén lokal brevlada:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.
2. Vadlj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevlddor.
Valj Skriv ut fran brevlada.

Vdlj Lokal brevlada.

Markera en brevlddai listan.

Om du maste uppge ett [6senord, markera fdltet Losenord till brevlada och skriv det fyrsiffriga
l[6senordet med hjdlp av knappsatsen. Vdlj OK.

o v bW

Valj Skriv ut. Dokumenten i brevlddan skrivs ut.

®© N

Ta bort innehallet i brevladdan efter utskrift genom att valja Tom brevldda. Bekrafta genom att
vdlja Tom brevlada.

9. Vadlj Sténg.

Skriva ut dokument i fjdrrbreviddan

Sa har skriver du ut dokument i en fjarrbrevlada:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Valj Brevlador.

Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Brevlador.
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Vdlj Skriv ut fran brevlada.
Vdlj Fjarrbreviada.

Vdlj Ange ett motstationsnummer och skriv faxnumret till fjarrenheten med hjalp av
knappsatsen. Valj OK.

Markera fdltet Brevliadenummer och skriv breviddenumret med hjdlp av den alfanumeriska
knappsatsen.

Markera fdltet Losenord till brevliada och skriv det fyrsiffriga [6senordet till breviddan med hjalp
av den alfanumeriska knappsatsen.

Valj Skriv ut. Dokumenten i fjarrbrevladdan skrivs ut.
Vdlj Sténg.

Ta bort dokument i lokal brevlada

Sa har tar du bort dokument frén lokal brevlada:

Nowu b wh =

Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.

Vadlj Brevlador.

Vdlj fliken Fax och sedan Ldgg till mottagare > Brevlador.
Vdlj Lagra i brevliadan.

Vdlj Lokal brevlada.

Markera en brevlada i listan.

Om du maste uppge ett [6senord, markera faltet Losenord till brevidda och skriv det fyrsiffriga
l6senordet med hjdlp av knappsatsen. Vdlj OK.

Ta bort innehdllet i breviddan efter utskrift genom att valja Tém brevldda. Bekrafta genom att
vdlja Tém brevlada.

Lagra ett fax for hdmtning

Hamta fax anvdnds om du vill lagra ett faxdokument pé skrivaren och gora det tillgéinglig for andra
faxmaskiner att hamta. Du kan ockséd hdmta fax som lagras pd andra faxenheter. For att den har
funktionen ska kunna anvandas maste bade hamtningsskrivaren och fjarrskrivaren vara utrustade
med funktionen Faxhadmtning.Du kan lagra fax for hamtning som icke-skyddade eller skyddade. Nar
du vdljer Skyddad lagring, skapar du en lista med motstationsnummer som ska ha dtkomst till
skyddade fax.

Sa har lagrar du ett fax:

1.

148

Vdlj Hamtning.
Obs! Vdl;j fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Hémtning.

Vdlj Lagra hdmtningsfiler.

Sa har lagrar du ett icke-skyddat fax for hamtning:

a. Valj Icke-skyddad lagring.

b. Valj OK.

c. Bekrafta genom att vdlja Uppdatera instdllning.

Sa hdr lagrar du ett skyddat fax for hamtning:

a. Valj Skyddad lagring.

b. Vdlj Ange ett faxnummer och skriv faxnumret till fjarrenheten med hjdlp av knappsatsen.
Vdlj OK.

c. Vdlj OK.
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d. Tryck pa +. Faxnumret laggs till i atkomstlistan.
e. Fortsatt att ange faxnummer till alla fjarrenheter som behéver dtkomst.
f. valj oK.
g. Bekrdfta genom att vdlja Uppdatera instdllning.
5. Vadlj ytterligare alternativ vid behov.
6. Tryck pd Start. Originalen skannas och lagras for hamtning.

Skriva ut fax som har lagrats for hdmtning

Hamta fax anvands om du vill lagra ett faxdokument pé skrivaren och gora det tillgéinglig for andra
faxmaskiner att hamta. Du kan ocks& hamta fax som lagras pd& andra faxenheter. For att den har
funktionen ska kunna anvdndas maste bade hamtningsskrivaren och fjdrrskrivaren vara utrustade
med funktionen Faxhdmtning. Om du anvdnder Hamtning frdn motstation, kan du hamta fax
omedelbart. Med alternativet Fordroj hamtning kan du hdamta fax vid en angiven senare tidpunkt.
Skrivaren kan hamta fax pd flera motstationer samtidigt.

Sa har skriver du ut fax som har lagrats for hamtning:
1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Fax.
2. Vdlj Hamtning.
Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Hdmtning.

3. Valj Skriv ut fran hdmtningsenhet.

4. Sa har skriver du ut fax som har lagrats for hdmtning pa den lokala enheten:
a. Valj Hamtning fran lokal fax.
b. Tryck pd Skriv ut.

¢. Tabort lagrade fax efter utskrift genom att vdlja Tém faxhdmtning. Bekrafta genom att
vdlja Tom brevlada.

De lokala faxen som har lagrats for hdmtning skrivs ut.
5. Sa& har skriver du ut fax som har lagrats for hdmtning pé en fjdarrenhet:
a. Vdlj Hamtning frdn motstation.
b. Vdlj Ange faxnummer och skriv faxnumret till fjarrenheten med hjdlp av knappsatsen.
Tryck pa OK.
c. Lagg till ett nummer i listan genom att trycka pé +. Andra ytterligare faxnummer vid behov.

d. Redigera faxnummerlistan genom att markera ett nummer i listan och vdlja Ta bort eller
Redigera.

e. Ange en tidpunkt d&d hamtningen ska ske pa motstationen genom att valja Fordréj
hdmtning.
e Vdalj Fordroj hdmtning.
e  Tryck pé faltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.
o  Tryck pa faltet Minut och ange ett varde med hjdlp av pilarna.
e  Tryck p& FM eller EM om skrivaren dr instdlld pd att visa 12-timmarsklocka.
e  Tryck pd OK.

f.  Tryck pa Skriv ut.

Faxen som har lagrats pa motstationen for hamtning skrivs ut.

6. Valj Sténg.
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Ta bort fax som har lagrats for hdmtning

Sa har tar du bort fax som har lagrats for hdmtning:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Fax.
2. Vdlj Hamtning.
Obs! Vdlj fliken Fax och sedan Légg till mottagare > Hdmtning.

Vdlj Lagra hdmtningsfiler.

Vdlj ett alternativ.

Valj Tom faxhdmtning. Bekrdfta genom att vélja Tom faxhédmtning igen.
Tryck pa OK.

o bW

Sammansdatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansatta ett faxjobb pd sidan 163.
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Skicka ett serverfax

Om en faxserver dar ansluten till natverket kan du skicka ett dokument till en faxenhet utan att
behd6va en sarskild faxlinje.

Nar du anvander Serverfax skannas dokumentet och skickas till ett faxarkiv i natverket. Faxservern
skickar sedan faxet via telefonlinjen till en faxenhet.

Administratéren maste aktivera tjansten Serverfax och konfigurera ett faxarkiv (en arkiveringsplats)

innan du kan anvanda funktionen.

Sa har skickar du ett serverfax:

1.
2.

No v s W

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Serverfax.
Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
— Vdlj Ange mottagare.

e  Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet. Lagg till specialtecken
genom att trycka pd 6nskat tecken vid insattningsmarkéren i fdltet.

e Vdlj Lagag till.
e Ldgg till ytterligare mottagare genom att vdlja Légg till mottagare och sedan Ange
mottagare.

e  Skriv numret med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet och vdlj Légg till.

Obs! Du kan behéva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Vadlj Faxkatalog.
e  Markera 6nskad kontakt och vdilj Lagg till i mottagare.
e Tabort en kontakt fran listan genom att markera kontakten och vdlja Ta bort.
e Lagg till ytterligare kontakter vid behov och valj OK.
Vdlj Dubbelsidig skanning, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Dokumentets orientering, markera ett alternativ och vdlj OK.
Vdlj Upplosning, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Dokumentformat, markera ett alternativ och vdlj OK.
Vdlj ytterligare alternativ vid behov. Mer information finns i Vdlja serverfaxalternativ pé& sidan
154.
Tryck pa den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och overfér dokumentet nér alla
sidor har skannats.
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Grundlaggande installningar for Serverfax

Det har avsnittet omfattar:

e Vdlja alternativ for dubbelsidig SKANNING ... ssssesssssssesssssssssssssssssssssssssssenns
®  Ange dOKUMENTELS OMENTEIING ..ottt sss s ses s ssssssssssssssssssbssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassenns
®  ANGE UPPIOSNING..ctierirreerresiesiesstessessssssiss s sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssenns
o ANge dOKUMENTELS FOMMAL ...ttt sss s s s s sssss s s sss s s s s s s ssssssnssnns

Vdlja alternativ for dubbelsidig skanning

Med alternativen under Dubbelsidig skanning kan du stdlla in skanning av bara den ena eller bada
sidorna i ett originaldokument.

S& har anger du dubbelsidig skanning:
1. Vdlj Tjénster Hem och sedan Serverfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
3. Vadlj Dubbelsidig skanning.
4. Vdlj ett alternativ.
— Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdller enkelsidiga utskrifter.
— Dubbelsidigt: Skannar b&da sidorna av originalbilden.
— Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar bada sidorna av originalbilden och roterar baksidan.
5. Vadlj OK.

Ange dokumentets orientering

Med alternativet Dokumentets orientering kan du ange layout for de skannade originalen.
Informationen anvdnds for att avgéra om bilderna behéver roteras for att resultatet ska bli rdtt.

S& har anger du orientering:
1. Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vadlj Dokumentets orientering.
4. Valj onskad orientering pa skarmen Dokumentets orientering.
— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i originaldokumenten.
— Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.

Obs! Om du anvdander dokumentglaset, ska du placera originalet i samma riktning med
framsidan ned som det hade med framsidan upp.

5. Valj OK.
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Ange upplésning

Uppldésningen anger detaljskdrpan i bilderna. Bildupplésningen mdts i punkter per tum (dpi).

Sa har justerar du upplosningen:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Valj Upplosning.

Vdlj 6nskad upplosning pé skdarmen Upplosning.

— Standard: Anvands for maskin-genererad text.

— Fin: Anvands for linjeritningar, mindre text och handskriven text.

Valj OK.

Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sakerstalla att du skannar ratt omréde p& dokumenten.

Sa har anger du dokumentformatet:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj Dokumentformat.

Vdlj ett alternativ pa skarmen Dokumentformat.

— Auto avkdnning: Skrivaren avkdanner dokumentformatet automatiskt.

— Forinstallda skanningsytor: Ange vilket omrdde som ska skannas om det matchar ett
standardformat. Markera 6nskat pappersformat i listrutan.

— Egen skanningsyta: Ange hojd och bredd pd omradet som ska skannas.
Vdlj OK.
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Vdlja serverfaxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  JUSEEIQA [JUSSTYTKAN .ottt sase s s sttt s s s e s st se s a s sasessssasasens
e Ignorera variation i bakgrunden AQUEOMALISKL ...........ccueivererrnsiesrnsissnssesiesseesisssesssssessssssesssssssssssssssssssssessenns
®  JUSEEIA KONEIASTON ..ot es e st a s s s saseeaneanes
®  ANGE AOKUMENTEYP ettt sssess s s st s sss s s s s s e s ases st ssa s s sssessesssessnsasessnsanes
®  SKICKQ €L FOrAIOJE FlX uriunruirrrrinieerierrisesinsiessssssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsasssssssssssssssssssenns
o SAMMANSALLA ELL FAXJODD oot b st sss b s et s s e s sans

Justera ljusstyrkan
Du kan goéra bilden ljusare eller morkare.

Sa& har andrar du bilden:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Ljusare/mérkare.

Justera reglaget Ljusare/morkare efter behov.

Tryck pa OK.

&~ whN

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pé tunt papper kan text eller bilder pa den ena sidan av papperet synas
igenom pé den andra sidan. Anvdnd instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sd& har vdljer du Auto reducering:

1. Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbdttring.

Vadlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Valj OK.

LA
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Justera kontrasten

Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omréden i en bild.

Sa har andrar du kontrast:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildforbéttring.

Vdlj ett alternativ pé skarmen Bildforbattring:

— Manuell kontrast: Justera kontrasten manuellt.

— Auto kontrast: Kontrasten andras automatiskt.

Tryck pa OK.

Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten baserat pd typen av bilder i originaldokumentet.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.

i &~whN

Vdlj Tjanster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Dokumenttyp.

Vdlj typen av innehall i originaldokumentet.

Tryck pa OK.

Skicka ett fordrojt fax

Du kan ange en tid i framtiden nar skrivaren ska skicka faxet. Férdréjningen kan anges till mellan 15
minuter och 24 timmar.

Obs! Stall in aktuell tid pé& skrivaren innan du anvander den har funktionen.

S& har ange du tiden dd faxet ska skickas:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjéinster Hem och sedan Serverfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Faxalternativ och sedan Férdroj start.

Valj Fordroj start.

— Tryck pa fdltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

— Tryck pa faltet Minut och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

— Tryck pa FM eller EM om skrivaren ar installd pé& att visa 12-timmarsklocka.

Tryck pa OK.

Faxet skannas och sparas for att skickas vid angiven tidpunkt.

Sammansatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansatta ett faxjobb pé sidan 163.
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Faxning

Skicka ett Internetfax

Om en SMTP-server (e-postserver) har anslutits till natverket kan du skicka dokument till en
e-postadress. Med den har funktionen behdvs ingen separat avgiftsbelagd faxlinje. Nér du skickar ett
Internetfax skannas dokumentet och skickas sedan till en e-postadress.

Sa har skickar du ett Internetfax:

1.
2.
3.

No wv e

156

Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Vdlj Tjéinster Hem och sedan Internetfax.
Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
— Valj Ange mottagare.
e  Skriv en e-postadress med hjdlp av tangentbordet pd skdrmen och vdlj Léagg till.

e Ldgg till ytterligare mottagare genom att vdlja Légg till mottagare och sedan Ange
mottagare. Skriv en e-postadress med hjdlp av tangentbordet pd skdrmen och valj
Légg till.

e  Ordna mottagarna genom att markera en mottagare i listan och sedan vdlja Till eller
Cc p& menyn.
— Vadlj Enhetsadressbok.
e  Vdlj S6k och skriv en del av namnet med hjalp av tangentbordet pa pekskarmen.
e Valj Sok.
e  Markera 6nskad kontakt och vdlj Till eller Cc pa menyn.
e Valj OK.
Vdlj Dubbelsidig skanning, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Dokumenttyp, markera ett alternativ och valj OK.
Vdlj Bilaga, markera ett alternativ och vdalj OK.
Vilj Arende och skriv énskad text med hjdlp av tangentbordet pé skarmen. Valj OK.
Obs! Andra det grundinstéllda &mnet genom att markera texten i textféltet och trycka pé X for
att ta bort det, eller skriv 6ver den befintliga texten.
Andra Internetfax-alternativen efter behov.
Tryck pé& den grona Start-knappen.
Sidorna skannas och dokumentet skickas som e-postbilaga i .pdf- eller .tif-format.
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Faxning

Grundlaggande installningar for Internetfax

Det har avsnittet omfattar:

Vdlja alternativ for dubbelsidig SKANNING ... ssssssssssssssssssssanns 157
ANge dOKUMENTELS OMENETEING . .cuuieereereeeeee et es st sessse s sess st s e st ease e saeeeen 157
ANGE DIlOGEIOMMIAL oottt s et s s e st s s s nesareen 157

Vdlja alternativ for dubbelsidig skanning

Med alternativen under Dubbelsidig skanning kan du stdlla in skanning av bara den ena eller bada
sidorna i ett originaldokument.

Sa har anger du dubbelsidig skanning:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.

Vdlj Dubbelsidig skanning.

Vdlj ett alternativ.

— Enkelsidigt: Skannar endast en sida av originalbilden och framstdller enkelsidiga utskrifter.
— Dubbelsidigt: Skannar b&da sidorna av originalbilden.

— Dubbelsidigt, rotera baksida: Skannar b&da sidorna av originalbilden och roterar baksidan.
Vdlj OK.

Ange dokumentets orientering

Med alternativet Dokumentets orientering kan du ange layout for de skannade originalen.
Informationen anvdnds for att avgéra om bilderna behover roteras for att resultatet ska bli ratt.

S& har anger du orientering:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vidlj Dokumentets orientering.

Vadlj 6nskad orientering pd skdrmen Dokumentets orientering.

— Stdende dokument och Liggande dokument avser bilderna i originaldokumenten.

— Stdende bilder och Liggande bilder avser dokumentens riktning i dokumentmataren.

Obs! Om du anvdander dokumentglaset, ska du placera originalet i samma riktning med
framsidan ned som det hade med framsidan upp.

Valj OK.
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Faxning

Ange bilageformat

Med alternativet Bilaga kan du ange filformat pé de skannade bilderna som du skickar som bilaga.

Sa har ange du bilageformat:

1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.

3. Vdlj Bilaga.

4. Vdlj onskat bilageformat pé skdrmen Bilaga.
— PDF: Framstdiller en pdf-fil (Portable Document Format).
— PDF arkivering: Framstaller en pdf-fil (Portable Document Format) med inbyggda fonter.
— TIFF: Framstadller en tif-fil (Tagged Image File Format)

5. Vadlj OK.
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Faxning

Vdlja Internetfax-alternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  ANGE AOKUMENTLYP ettt sss st ss s s s s s s s s s bbb s sasessesssasensans

e Ignorera variation i bakgrunden automatiskt
e  Justera kontrasten

o JUStEra [JUSSEYIrKA OCH SKAMPQ ...ttt sssessssss s sssssssssse s sssessssssssssasssssssnsans

e Ange upplosning
e Ange dokumentets format
¢ Ange kvalitet och filstorlek

o LAQQA Lill €tt MEAAELANGAE ...ttt sss s ssss s ss s s e b s s b ssssssssessansens

e Ange en Svar till-adress
e  Skriva ut en kvittens

o SAMMANSALLA ELL FAXJODD oottt s s bbbt

Ange dokumenttyp

Du kan ange vilken typ av bilder som ska skannas med alternativet Dokumenttyp. Informationen
anvands for att optimera bildkvalitetsinstallningarna och ge utskrifter med hogsta méjliga kvalitet.

Sa har anger du dokumenttypen:
1. Vdlj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa 6ver.
3. Valj fliken Avancerade instdllningar.
4. Valj Dokumenttyp.
Vadlj typen av innehdll i originaldokumentet.
5. Valj OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pé tunt papper kan text eller bilder pd den ena sidan av papperet synas
igenom pé& den andra sidan. Anvand instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sd& har vdljer du Auto reducering:

1. Vdlj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Avancerade instdéllningar och sedan Bildférbdttring.

Vadlj Auto reducering vid Bakgrundsreducering.

Valj OK.

s whN
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Faxning

Justera kontrasten
Kontrast dr den relativa skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild.

Sa& har andrar du kontrast:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vdlja Hoppa 6ver.
3. Valj Bildforbdttring pa fliken Avancerade installningar.
4. Vdlj ett alternativ pé skarmen Bildforbattring:
— Manuell kontrast: Justera kontrasten manuellt.
— Auto kontrast: Kontrasten dandras automatiskt.
5. Tryck pa OK.

Justera ljusstyrka och skdrpa
Du kan gora bilden ljusare eller mérkare och justera skarpa.

Sé& har andrar du bilden:
1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vadlj fliken Avancerade instdllningar och sedan Bildalternativ.
4.  Flytta reglagen pd skarmen Bildalternativ efter behov:
— Ljusare/morkare: Gor bilden ljusare eller morkare.
— Skarpa: Gor bilden skarpare eller suddigare.
5. Tryck péa OK.

Ange upplosning

Upplosning anger kvaliteten pd grafikbilder. Bildupplosningen mdts i punkter per tum (dpi). En
instdllning pa 600 dpi aterger bilder med 600 punkter (pixlar) per tum i bilden. En hogre upplésning
ger bdttre utskriftskvalitet.

Sd har justerar du uppldsningen:
1. Vdlj Tjanster Hem och sedan Internetfax.
2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vdlj Upplésning pa fliken Avancerade instdllningar.
4. Valj onskad upplosning pda skarmen Upplosning.
— 72 dpi: Acceptabel bildkvalitet for visning pd skarmen och den minsta filstorleken.
— 100 dpi: God bildkvalitet for visning pd skarmen och liten filstorlek.
— 150 dpi: God bildkvalitet for visning pd skarmen och liten filstorlek.
— 200 x 100 dpi: God bildkvalitet och medelstor filstorlek.
— 200 dpi: God bildkvalitet och medelstor filstorlek. Detta ar grundinstdllningen.
— 300 dpi: Hog bildkvalitet och stor filstorlek.
— 400 dpi: Hogre bildkvalitet och storre filstorlek.
— 600 dpi: Hogst bildkvalitet och storst filstorlek.
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5.

Faxning

Tryck pa OK.

Obs! Kontakta administratéren for att ta reda pd den storsta filstorleken som e-postsystemet
kan hantera.

Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sakerstalla att du skannar ratt omréde p& dokumenten.

Sa har anger du dokumentformatet:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Layoutjustering och sedan Dokumentformat.

Vdlj ett alternativ pa skarmen Dokumentformat.

— Auto avkdnning: Skrivaren avkdanner dokumentformatet automatiskt.

— Forinstallda skanningsytor: Ange vilket omrdde som ska skannas om det matchar ett
standardformat. Markera 6nskat pappersformat i listrutan.

— Egen skanningsyta: Ange hojd och bredd pé omradet som ska skannas.
Vdlj OK.

Ange kvalitet och filstorlek

Med alternativet Kvalitet/filstorlek kan du valja frén tre instdallningar som balanserar bildens kvalitet
och filstorlek. Bilder med hogre kvalitet ger storre filstorlekar, som inte lampar sig for delning och
overforing via natverket.

Sa har anger du kvalitet och filstorlek for Internetfax:

1.

2.
3.
4

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.
Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Kvalitet/filstorlek.

Vdlj en instdllning med hjdlp av reglaget pa skarmen Kvalitet/filstorlek. Installningarna varierar
frén Hogsta komprimering/Minsta filstorlek till Minsta komprimering/Storsta filstorlek.

Tryck pa OK.

Ldgga till ett meddelande

Med alternativet Meddelande kan du ldgga till ett kort meddelande i filen som du skickar.

Sa har lagger du till ett meddelande:

1.

Nt whN

Vdlj Tjénster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Meddelande.

Skriv ett meddelande med hjdlp av tangentbordet pé& pekskarmen.

Tryck pa OK.
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Faxning

Ange en Svar till-adress

Med alternativet Svar till kan du infoga en e-postadress dit mottagaren ska skicka sitt svar.
Alternativet dr praktiskt om du vill att mottagaren ska svara till din e-postadress i stdllet for till
enhetens e-postadress.

Sa har anger du Svar till-adress:

1. Valj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

2. Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller valja Hoppa 6ver.
3. Vil fliken Internetfax-alternativ och sedan Svar till.

4. Ange informationen med ett eller flera av de tillgdngliga alternativen:

— Ange Svar till-adress: Ange en e-postadress manuellt. Skriv en e-postadress med hjdlp av
tangentbordet pa pekskarmen och vdlj OK.

— Enhetsadressbok: Vdlj en post i adressboken. Markera 6nskat namn och valj OK.

Skriva ut en kvittens

Om status for varje mottagare dr kdnt, kan du skriva ut en leveransstatusrapport. Skrivaren vantar pd
ett leveranskvitto frén varje mottagare och skriver sedan ut rapporten.

Obs! Rapporten kan skickas med fordrojning beroende pad mottagarnas svarstid.

Sa har skriver du ut en bekraftelserapport:

1. Vadlj Tjanster Hem och sedan Internetfax.

Ange mottagarinformation genom att markera ett alternativ eller vélja Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Internetfax-alternativ och sedan Kvittens.

Valj Skriv ut rapport.

Tryck pa OK.

LA

Sammansdatta ett faxjobb

Mer information finns i Sammansatta ett faxjobb pé sidan 163.
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Faxning

Sammansdtta ett faxjobb

Anvand denna funktion om du vill faxa olika grupper med dokument som har olika instdllningar.
Varje segment programmeras och skannas och bilderna lagras tillfalligt i skrivaren. Nar alla segment
har lagrats faxas de enskilda segmenten som ett jobb.

Sa har sammansdtter du ett faxjobb:
1. Tryck pa Tjanster Hem och markera sedan lampligt fax.
2. Ange informationen med ett eller flera av de tillgangliga alternativen:
— Ange mottagare: Ange mottagarinformationen manuellt.
Obs! Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.
— Favoriter: Du kan se och vdlja kontakter som dr markerade som favoriter i adressboken.
— Enhetsadressbok: Du kan valja kontakter i adressboken och ldgga till den i mottagarlistan.
3.  Tryck pé fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pd Sammansatta jobb > Pa.
4. Vdlj Alternativ.
a. Markera eller avmarkera kryssrutan Visa éversiktsfonster mellan segment.

b.  Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb nér jobbet har
skickats.

c. Tryck pa OK.
5. Sd& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Vdlj 6nskade instdllningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet och sé vidare.
c.  Tryck pa den grona Start-knappen pé kontrollpanelen.
6. S& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till nasta segment.
b. Tryck pd Programmera ndsta segment ndr skdrmen Sammansdtta jobb visas.
¢. Valj dnskade instdllningar genom att anvanda lampliga flikar.
d. Tryck p& den grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
7. Upprepa det féregaende steget for varje aterstdende segment.
Obs! Du kan néar som helst trycka pda Ta bort sista segment eller Ta bort alla segment for att
dndra jobbet.
8. Vdlj Sénd jobb ndr alla segment har programmerats och skannats.
Skarmen Foérlopp visas och de enskilda segmenten skickas som ett enda jobb.
9. Vadlj Information pd skarmen Forlopp for att visa en sammanfattning av jobbet.

Obs! Om det behovs ska du trycka pd Ta bort > Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Faxning

Skicka ett LAN-fax

LAN-fax (Local Area Network) gor det maojligt at skicka fax fradn datorns skrivardrivrutin till en
faxmaskin via en telefonlinje. I fonstret Fax kan du ange mottagare, skapa ett forsattsblad med
anteckningar samt ange alternativ. Du kan vdlja alternativ for bekrdaftelserapport,
sdndningshastighet, faxupplésning, sindningstid och faxuppringning.

Obs!

e Om du valjer jobbtypen Fax aktiveras vissa funktioner, som Forstdark kanter, Forstérkning av
tunna linjer och Forstarkning av svart.

e Alla skrivarmodeller stodjer inte denna funktion.

Sa har skickar du ett LAN-fax:

1.

164

Oppna dokumentet eller bilden i programmet och 6ppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta
program klickar du pa Arkiv > Skriv ut eller trycker pd CTRL+P.

Vadlj skrivare och 6ppna sedan skrivardrivrutinens dialogruta genom att klicka p&4 Egenskaper.
Vdlj Fax i listan Jobbtyp pa fliken Uskriftsalternativ.

Lagg till mottagare genom att valja Mottagare och markera ett alternativ.

GOr minst ett av foljande:

— Vadlj Ldgg till fran adresslista. Klicka p& pilen i fonstret Ldgg till fran telefonbok och markera
en telefonbok i listan. Markera namn i den 6vre listan, eller sok efter en mottagare genom
att skriva namnet och klicka pé sokikonen. Lagg till ett namn i listan Faxmottagare genom
att markera namnet och sedan klicka pé nedpilen for att flytta det till den nedre listan. Valj
OK ndr du dr klar. Upprepa atgarden om du vill lagga till fler namn.

— Vadlj Ldgg till mottagare, skriv mottagarens namn, faxnummer och 6vriga uppgifter och vdlj
OK. Lagg till nya mottagare vid behov.

Infoga ett forsdttsblad genom att klicka pd Férséttsblad och vdlj Skriv ut ett forsattsblad i
listan Alternativ for forsattsblad. Skriv pa fliken Forsattsblad de anmdérkningar som ska visas pé
forsattsbladet.

Infoga en vattenstampel pa forsdttsbladet genom att vdlja fliken Bild och sedan vdlja
Anpassad under Vattenstampel.

— Infoga en textvattenstdmpel genom att valja Text pd menyn. Med en textvattenstampel
anvands den tecken som skrivits i fdltet Text i vattenstdmpeln. Du kan skapa en
textvattenstampel som ska skrivas ut pd dokumentet. Vdlj alternativ for teckenstorlek,
teckentyp, farg och vinkel. Klicka p& OK.

— Infoga en bildvattenstampel genom att vdlja Bild pd menyn. Vattenstdmpeln kan besté av
en bild. Bildfilen kan ha ndgot av formaten .bmp, .gif och .jpg. Du kan skapa en
bildvattenstdmpel som ska skrivas ut pd dokumentet och vdlja alternativ for exempelvis
storlek och placering pé sidan. Klicka pd mappikonen, navigera till filen och markera 6nskad
bildfil. Infoga filen genom att klicka pa Oppna. Klicka pa OK.

I fonstret Anteckningar for forsattsblad skriver du de anmdarkningar som ska visas pa
forsattsbladet.
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11.

Faxning

Vdlj faxalternativ pa fliken Alternativ.
— Vdlj ett alternativ vid Bekraftelse:
e Inaktiverad: Inget bekraftelsemeddelande visas.

e  Skicka till skrivare: En bekrdftelsesida skrivs ut. Faxbekraftelsen meddelar att faxet har
skickats utan fel. Bekraftelsen visar mottagarnas namn och faxnummer.

e  Skicka till e-post: Bekraftelsen skickas till den angivna e-postadressen. Skriv en giltig
e-postadress.

Sandningshastighet: Vdlj lamplig faxsandningshastighet i kilobit per sekund (kbps) eller
bitar per sekund (bps). Om du bor i ett omréde ddr telefonlinjerna inte klarar av
fax-/datadverforing med hog hastighet, bor du vdlja en lagre sindningshastighet. En lagre
sdndningshastighet minskar risken for overforingsfel.

— Faxupplosning: Faxupplosning paverkar mangden detaljer som dterges vid faxs@ndningen.
Faxsdndningar med hogre uppldsning tar upp mer minne och tar ldngre tid att sénda. Vdlj
ett alternativ.

e Standard: Anvdnds for maskin-genererad text.
e  Fin: Anvands for linjeritningar, mindre text och handskriven text.
e  Superfin: Anvdnds for mindre text, ritningar och bilder med ldgre uppldsning.

Sandningstid: Vdlj tiden dé faxet ska sandas. Du kan férdréja sandningen i upp till 24
timmar.

Riktnummer/landnummer: Vdlj Riktnummer/landsnummer om du ska ringa till en extern
linje. Skriv in uppringningsprefixet i fdltet.

Kreditkort: Valj Kreditkort om du vill anvanda kreditkort, betalkort eller samtalskort som
betalningsmedel for fax. Skriv kortnumret i faltet.

Klicka pé OK.
Klicka pa OK i dialogrutan Egenskaper.
Vdlj OK eller Skriv ut i dialogrutan Skriv ut.
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Faxning

Anvanda adressboken

Det har avsnittet omfattar:

o Ldggatill en enskild post i MASKiNENS AArESSDOK...........cververrrrrreriesieres s sess s sesssens 166
e Redigera en enskild post i AAreSSDOKEN ...ttt sssssss st sasessssasssens 166
e Redigera och ta bort favoriter i Maskinens AdreSSboK.............c.renrenreeneeenrenrisrrensissssssesssesssesssssssenns 167

Lagga till en enskild post i maskinens adressbok

Enhetsadressboken kan innehdlla hogst 5 000 kontakter. Om knappen Skapa ny kontakt inte visas, ar
adressboken full.

Innan du kan anvénda den har funktionen méste administratéren ge anvéndarna behérighet att
visa och redigera enhetsadressboken.

Sd& har lagger du till en mottagare i maskinens adressbok:

1. Vdlj Tjénster Hem och sedan E-post, Fax eller Internetfax.

2. Vdlj Enhetsadressbok.

3. Vadlj Skapa ny kontakt.

4.  Markera alla 6nskade falt och skriv information med hjdlp av tangentbordet pé& pekskdarmen.
Tryck pa OK.

5. Ldgg till namn och féretagsinformation om den nya kontakten genom att trycka pa knappen i
till hoger om kontaktfdltet.

a. Skriv ett namn i faltet Fornamn, Efternamn eller Foretag och tryck pa OK.
Obs! Den forsta posten i ndgot av fdalten anvdnds som visningsnamn for kontaktuppgifterna.

b. Fyllide resterande fdlten och vdlj OK efter varje post.

c. Tryck p& OK pd sidan Ytterligare kontaktuppgifter.
6. Tryck pé stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.
7. Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pa OK.

Redigera en enskild post i adressboken

Vdlj Tjénster Hem och sedan E-post, Fax eller Internetfax.
Vdlj Enhetsadressbok.

Markera kontaktens namn.

Tryck pa Information.

Markera 6nskat falt och redigera posten med hjdlp av tangentbordet pd pekskdrmen. Tryck pa
OK.

6. Om du vill andra visningsnamnet for kontakten trycker du pa knappen i, redigerar informationen
i falten och vdljer OK.

7.  Tryck pd stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.

neswhN=

8. Spara kontakten i maskinens adressbok genom att trycka pa OK.
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Faxning

Redigera och ta bort favoriter i maskinens adressbok

Vdlj Tjénster Hem och sedan E-post, Fax eller Internetfax.

Valj Enhetsadressbok.

Markera 6nskad post med hjalp av pilarna.

Vdlj Information.

Tryck pa stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.

Ta bort en favorit genom att trycka pa stjarnikonen till hdger om relevant fdlt.
Valj OK.

No v s WwWwN-S
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Underhdll

Det har kapitlet innehdller:

e Rengora skrivaren e 170
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e Hantera skrivaren 178
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Rengora skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

AllMANNA fOrSiKLIGNETSALGATAEN ....cuuveereereerierrerestessesis sttt sssass s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssnssnsens 170
RENGOIQ SKIVATENS ULSIAQ ... eeieeieeerieeee ettt s s sssesssessssss s sssssssssssssssssasssassssasessssssasssssnns 170
RENGOTA SKANMNEIN ...ttt s s s s s e s bbb s sasassssasessssasessssses 171
Rengora sKrivarens iINNANAOME .........ucveevereriererssiesisseessssessssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssessanans 173

Allmanna forsiktighetsatgarder

A\

A\

>

170

VARNING! Utsdtt inte trumkassetten for direkt solljus eller starkt lysrér inomhus. Berér inte
trummans yta (den fdr inte repas).

VARNING! Anvdnd inte organiska eller starka kemiska l6sningar eller rengéringsmedel i sprayform
ndar du rengor skrivaren. Hdll inte vatskor i eller pa ett omréde. Anvdnd endast tillbehor och
rengodringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation.

VARNING! Forvara allt rengéringsmaterial utom rackhall for barn.

VARNING! Anvand inte rengoringsmedel i tryckbehdllare pa eller i skrivaren. Vissa tryckbehdllare
innehdller explosiva l6sningar som inte ladmpar sig for bruk i eller pé elektriska apparater. Bruk av
rengoringsmedel i tryckbehdallare dr forenat med brandfara och explosionsrisk.

VARNING! Ta inte bort kapor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom képor
och héljen dar inte avsedda att underhdllas och repareras av anvandaren. Underhdll inte den har
skrivaren pa n&got annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

VARNING! Skrivarens inre delar kan vara heta. Var forsiktig nar dorrar och luckor dr 6ppna.

Placera inga foremal ovanpa skrivaren.

Lamna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pa ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetten.

Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.
Luta inte skrivaren medan den anvands.

Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du satta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Underhall

Rengdra skrivarens utsida

Rengor skrivarens yttre en gaing i ménaden.

e Torka av pappersmagasinet, utmatningsfacket, kontrollpanelen och andra delar med en fuktig,
mjuk trasa.

e Torka av efter rengéringen med en torr, mjuk trasa.

e Om flackarna ar envisa kan du fukta trasan med lite milt rengéringsmedel och forsiktigt torka
bort dem.

/N VARNING! Spruta inte rengéringsmedel direkt pd skrivaren. Flytande rengéringsmedel kan komma in
i skrivaren genom 6ppningar och vdlla problem. Anvand aldrig andra rengoringsvdatskor an vatten
eller ett milt rengdringsmedel.

Rengora skannern

Rengor skannern ungefdar en gang i manaden, nar ndgot har spillts pa den, och nar skrdp eller damm
har ansamlats pa ndgon av dess ytor. Hall matarrullarna rena sé att du far basta mojliga kopioer och
skanningar.

Rengora skannern

1. Fukta latt en mjuk, luddfri trasa med vatten.
2. Tabort eventuellt papper frén den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
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4. Torka av ytorna p& dokumentglaset och CVT-glaset tills de dr rena och torra.

Obs! Basta resultat far du om du anvénder ett vanligt glasrengéringsmedel for att ta bort
mdarken och rander.

" Wir~~_
6. Stdng den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
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Reng6ra matarrullarna i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

1. Oppna det 6vre locket p& den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

Obs! Om matarrullarna pd den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren och
separationsdynan dr smutsiga av fargpulver eller skrap kan de orsaka flackar pa dokumenten.
Avlagsna flackar med en mjuk, luddfri trasa som fuktats med neutralt rengéringsmedel eller
vatten.

Rengora skrivarens innandéme

Rengor regelbundet skrivarens insida for att forhindra flackar som kan resultera i forsamrad
utskriftskvalitet. Rengor alltid skrivarens insida i samband med att du byter ut trumkassetten.

Nar du har rensat papperskvaddar eller bytt fargpulverkassett, bor du undersoka skrivarens

innandéme innan du stanger dess luckor och dérrar.

e Tabort alla eventuellt kvarvarande pappersbitar och skrép. Narmare Information finns i Rensa
papperskvadd pé sidan 188.

e Tabort eventuellt damm eller flackar med en torr, ren trasa.

/N VARNING! Vidrér aldrig ett omréde med etikett pd eller i narheten av fixeringsenhetens varmerulle.
Du kan branna dig. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du inte férséka ta bort den
med detsamma. Stéing omedelbart av skrivaren och vdanta i 40 minuter sa att fixeringsenheten hinner
kallna. Forsok ta bort kvadden ndér skrivaren har svalnat.
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Bestalla tillbehor

Det har avsnittet omfattar:

®  FOrDrUKNINGSIMALEIIAL ....ouveeeereeriereeresiesses sttt sss e sassbsssass s s s s s ssss s ssss b st sss s b ssass s sssassssnsans 174
o  Artiklar som kraver regelbundet UNAErN@All...........eereeeeeeere et sessssessssssens 174
o Nar det ar dags att BeSTALA LIllDENOT ...ttt sssessessseans 175
o Avldasa fOrbrukningSMALErAIETS STALUS .......cververeeeierteeesisstries sttt s sasssssesssssssssssssssssssssssssssssssenns 175
O P OTGPUIVEIKASSEILON ..ottt s s s s s s s s s e ssnssens 176
@ ALEIVINNA EIDENOT ... eeeeeeee e essesees s sssmssese s sssssesessesessmsseessessssssmssessesessssmmseesseses 177
Forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial dr tillbehor till skrivaren som forbrukas nar skrivaren anvands. Fargpulvret for
den hdr skrivaren ar den dkta Xerox® Svart fargpulverkassett.

Obsl!

o Till allt forbrukningsmaterial medféljer installationsanvisningar.

e Installera enbart nya kassetter i skrivaren. Om en begagnad fargpulverkassett installeras, kan det
hdnda att visningen av mdngden dterstdende fargpulver inte stammer.

e For att sdkerstdlla god utskriftskvalitet ar fargpulverkassetten gjord for att sluta fungera i ett visst,
forbestamt lage.

/1 VARNING! Om du anvénder annat fargpulver @n ékta Xerox®-fargpulver kan utskriftskvaliteten och
skrivarens tillforlitlighet pdverkas negativt. Xerox®-fargpulvret ar det enda fargpulver som har
utvecklats och tillverkats under stranga kvalitetskontroller av Xerox for att anvandas i just den har
skrivaren.

Artiklar som kraver regelbundet underhadll

Artiklar som kraver regelbundet underhall ar sddana artiklar till skrivaren som har en begransad
livslangd och som mdste ersattas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgéras av delar eller satser.
Artiklar som kraver regelbundet underhdll byts normalt ut av kunden.

Obs! Alla artiklar som kréver regelbundet underhall inkluderar installationsanvisningar.

Artiklar som kraver regelbundet underhdall pa skrivaren inkluderar féljande:
e  Smart Kit, trumkassett

e Haftklammerkassett

e Underhallssats

e  Sats med matarrullar

Obs! Alla alternativ som visas stdds inte pa alla skrivare. Vissa alternativ gdller endast for vissa
skrivarmodeller eller konfigurationer.
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Nar det ar dags att bestalla tillbehor

Ett varningsmeddelande visas pa kontrollpanelen ndr férbrukningsmaterial behéver bytas ut. Se till
att du har nya tillbehor tillgangliga. Det dr viktigt att du bestdller forbrukningsmaterial nar
meddelandet visas forsta gdngen, for att undvika avbrott i utskriftsarbetet. Ett felmeddelande visas
pa kontrollpanelen nar férbrukningsmaterial méste bytas ut.

Bestdill forbrukningsmaterial fran din lokala aterforsaljare eller besok
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

/1 VARNING! Anvéndning av férbrukningsvaror frén andra tillverkare én Xerox ar olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) omfattar
inte skador, fel eller férsamrade prestanda som orsakats av anvéndning av tillbehor frdn andra an
Xerox, eller anvdndning av forbrukningsvaror frén Xerox som inte ar avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omrdden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Avldsa forbrukningsmaterialets status

Du kan ndr som helst kontrollera férbrukningsmaterialets status och aterstaende livsldngd via Xerox®
CentreWare® Internet Services eller kontrollpanelen.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via Xerox® CentreWare® Internet Services:

1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Obs! Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www .xerox.com/office/WC3655docs.

2. Valj fliken Status.
3. Klicka pé Forbrukningsmaterial under Status.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via kontrollpanelen:

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen och tryck pé fliken Férbrukningsvaror.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 175
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=order&Language=Swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=Man&Language=Swedish

Underhall

Fargpulverkassetter

Det har avsnittet omfattar:
o AUMANNA fOrSiktighEtSALGAIAEN ... ettt ssss st sssssssssssssssssssssssssssnns 176
®  Bytd €N fArgPUIVETKASSEIE.....ceieeereeereestesseris sttt sss st s s s st sss b s s s s sassesnsans 176

Allmanna forsiktighetsatgarder

A\ VARNINGAR!
e  Nar du byter fargpulverkassett, var noga med att inte spilla fargpulver. Om du andd raka spilla
fargpulver, undvik kontakt med klader, hud, 6gon och mun. Andas inte in fargpulverdamm.

e  Forvara fargpulverkassetter utom rackhall for barn. Om ett barn rékar svdlja fargpulver, se till att
barnet spottar ut det och skolj munnen med vatten. Konsultera omedelbart ldkare.

e Torka av spillt fargpulver med en fuktig trasa. Anvand aldrig en dammsugare for att ta bort spillt
fargpulver. Elektriska gnistor i dammsugaren kan orsaka brand eller explosion. Om du spiller en
stor mangd fargpulver, kontakta din lokala Xerox-representant.

e Kasta aldrig en fargpulverkassett i 6ppen eld. Det kvarvarande fargpulvret kan fatta eld och valla
brannskador eller explosion.

/1 VARNING! Ta inte bort kdpor och skydd som ar fastsatta med skruvar. Komponenter bakom képor
och héljen dar inte avsedda att underhdllas och repareras av anvandaren. Underhdll inte den har
skrivaren pa n&got annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

e  Oppnainte luckor och dérrar vid utskrift.

e Lamna aldrig skrivarens luckor och doérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pd ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetten.

e  Placera inga foremdl ovanpd skrivaren.
e Lutainte skrivaren medan den anvdnds.

e  Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

e  Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du satta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.
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Byta en fargpulverkassett

Nar fargpulverkassetten ndr slutet pa sin livslangd, visar kontrollpanelen ett meddelande. Nar en
tonerkassett ar tom, stannar skrivaren och visar meddelanden pd kontrollpanelen.

Installera enbart nya kassetter i skrivaren. Om en begagnad fargpulverkassett installeras, kan det
handa att visningen av mdangden aterstdende fargpulver inte stdmmer.

Obs! Alla fargpulverkassetter inkluderar installationsanvisningar.

Meddelandet Skrivarstatus Orsak och 16sning

Fargpulverkassett lag Fargpulverkassetten ar nastan tom. Bestall en ny
tonerkassett.

Férgpulverkassett tom. Oppna frontluckan. Byt ut Férgpulverkassetten ar tom. Oppna frontluckan och byt ut

fargpulverkassetten. fargpulverkassetten.

Atervinna tillbehor

Mer information om Xerox® program for atervinning av férbrukningsmaterial finns pa:
WWW.Xerox.com/gwa.
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Hantera skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

JUSEEIA NOJAINSLAININGEN ..ottt st sss b sss s s e s e b s s bss s s s e s s sessanes 178
FLYEEQ SKIIVAEN ...ttt sttt s e s st se b s s e s s sasa s sasesnnen 178

Justera hojdinstallningen

Justera hojdinstdllningen sa att den stammer med den plats ddr skrivaren ar placerad. Om
hojdinstdllningen dr fel, kan det uppstd problem med utskriftskvaliteten.

Sa& har andrar du hojdinstdllningen:

1.

2.
3.
4

o u

178

Tryck pad Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pé fliken Verktyg.
Vdlj Enhetsinstallningar.
Tryck pa Allmant.

Logga in som administrator om det behdvs. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/WC3655docs.

Tryck pa Hojdinstdllning.
Tryck pa Meter eller Fot ndr du ska vdlja ett alternativ for mattenheter.
Vdlj hojd for skrivarens plats och tryck pé OK.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=Man&Language=Swedish

Underhall

Flytta skrivaren

A\ VARNINGAR!

e  Forhindra att skrivaren tappas eller valter genom att vara tvé personer ndar ni bar den. Bada
personerna ska hélla ena handen under skrivaren och den andra handen ovanpd skrivaren for att
stabilisera den.

e Om arkmataren for 550 ark (tillval) har installerats mdste du ta bort den innan du flyttar
skrivaren. Om arkmataren for 550 ark inte har satts fast ordentligt pé skrivaren kan den ramla
och orsaka skador.

Folj dessa anvisningar ndr du ska flytta skrivaren:

1. Stdng av skrivaren och koppla loss ndtsladden och andra kablar frén skrivarens baksida. Mer
information finns i Starta och sla av skrivaren pé sidan 32.

/N VARNING! Undvik elektriska stétar genom att aldrig vidréra natkontakten med fuktiga hander. Nér
du kopplar bort natsladden, se till att du drar i sjdlva kontakten och inte i sladden. Om du drar i
sladden kan den skadas, vilket kan valla brand eller elektrisk stot.

2. Tabort ta bort eventuellt papper och annat material fran utmatningsfacket.
3. Om utmatningsfackets forldngning ar utdragen, stang den.

4. Tabort papperet frdn pappersmagasinet.
Forvara papperet i dess forpackning och pa en plats fri fran fukt och smuts.
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5. Hallidelarna som visas i bilden nar ni lyfter skrivaren.

Obs!
e Vid forflyttning av skrivaren fér den inte lutas mer ¢én 10 grader at ndgot hdll. Fargpulvret
kan lacka om du lutar skrivaren mer an 10 grader.

e Forpacka skrivaren och dess tillval med det ursprungliga forpackningsmaterialet och ladorna
eller en Xerox ompackningssats. Ga till www.xerox.com/office/WC3655support for
forpackningar och instruktioner.

/1 VARNING! Eventuella skador som beror pd att skrivaren inte har férpackats korrekt infér transport
omfattas inte av Xerox®-garantin, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig belatenhet). Xerox®-garantin, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig belatenhet) omfattar inte skador pa skrivaren som orsakas av felaktig forflyttning.

Nar skrivaren har flyttats:

1. Satt tillbaka eventuellt borttagna delar.

2. Ateranslut skrivaren med kablarna och nétsladden.
3. Sattinatkontakten och sla pa skrivaren.
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Felsokning

Det har kapitlet innehdller:

Allmén problemlésning
Kvaddar

Kopierings- och skanningsproblem

Problem med utskriftskvaliteten ............

Faxproblem ...

Fa hjalp
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Felsokning

Allman problemlosning

Det har avsnittet omfattar:

Skrivaren ar utrustad med strombrytare 0ch SEFOMKNAPP ...vucveerverrerierersiesesie s isssesssasseness 182
SEAMTA OM SKIIVATEN ..ottt s st s s s s a st sase s sasess 182
SKEVAFEN SEATTAT INTE oottt esse st ss st s s s st ss s asasssassnsasessnsaness 183
Skrivaren aterstlls eller SEANGS AV OftQ.... et sesssssssssssss s sessssssssssasssssssnses 183
Dokument skrivs Ut fraN fel MAGUSIN ...t sssssssss s ssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssnses 183
Problem med automatisk dubbelsidig UtSKFift.........co.corverruorrenrireeereses e ssseseeees 184
Det gar inte att stANQga PAPPErSMAGUSINEL ......cevveervrrerereriesieserssies s sessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanss 184
ULSKITEEN tAF FOT LANG LI coereeeeeeree et sssssssss s s s sss s s ssssnses 184
SKIIVATEN SKITVET INEE UL.c..eeoeeeceeeeeeieecee sttt sssssss s s ssssssssssss st ssssssssessssssssssssssssssssssssssssasssassssssssssnns 185
Skrivaren avger OVANIGQ [JUA ...t sssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnens 185
Kondens har bildats iNNE i SKIVATEN ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 185
DALUM OCH LA GF FELcereeeererete sttt ssssssss s s ss s s ssss s s s s s sssnsens 186

Det har avsnittet omfattar procedurer som hjdlper dig att hitta och l6sa problem. Los vissa problem
genom att helt enkelt starta om skrivaren.

Skrivaren ar utrustad med strombrytare och stromknapp

Den har skrivaren har bade en strombrytare och en stromknapp. Strombrytaren pa sidan av skrivaren
styr huvudstrommen till skrivaren. Stromknappen pd kontrollpanelen styr strommen till skrivarens
elektroniska komponenter. Mer information finns i Starta och sld av skrivaren pé sidan 32.

Starta om skrivaren

Sa har startar du om skrivaren:

1.
2.

Tryck pa Strom pa kontrollpanelen.

Tryck pa Franslagning.

Obs! Efter 10 sekunder slocknar pekskdrmen och energisparknappen blinkar tills skrivaren
stdngts av helt.

Om skrivaren stdngs av, kan du starta om den genom att trycka pa Strom.

Om skrivaren inte stéings av efter tvd minuter, ska du sténga av strombrytaren pd skrivarens ena
sida.

Sléa pa strombrytaren ndr du vill starta om skrivaren.

182

Obs! Om problemet kvarstar trots att du startar om skrivaren, finns mer information i det kapitel
i tabellen nedan som bdst beskriver problemet.
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Skrivaren startar inte

Méjliga orsaker

Felsokning

Lésningar

En av strombrytarna dr inte paslagen.

Slé pd bada strémbrytarna. Mer information finns i Starta och sla av
skrivaren pa sidan 32.

Natsladden har inte anslutits korrekt till
uttaget.

Stdng av strombrytaren pd skrivaren och sdtt i natsladden
ordentligt i uttaget. Mer information finns i Starta och sld av
skrivaren pa sidan 32.

Det dar problem med uttaget som skrivaren ar
ansluten till.

e Koppla in annan elutrustning i uttaget for att se om det
fungerar korrekt.

e Prova ett annat uttag.

Skrivaren d@r ansluten till ett uttag med en
spanning eller frekvens som inte
Overensstdmmer med
skrivarspecifikationerna.

Anvdnd en stromkalla som uppfyller specifikationerna i
Elspecifikationer pd sidan 221.

A\

VARNING! Satt i tretradssladden med jordstift direkt i ett jordat eluttag.

Skrivaren aterstalls eller stangs av ofta

Méjliga orsaker

Lésningar

Natsladden dr inte korrekt ansluten till
uttaget.

Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
till skrivaren och uttaget och sld sedan pd skrivaren igen.

Ett systemfel har intraffat.

Stang av skrivaren och slé sedan pa den igen. Skriv ut felhistoriken
fran informationssidorna i installningsfunktionen for skrivaren. Om
felet kvarstar, kontakta Xerox-representanten.

Skrivaren ar ansluten till en stromkéalla som
inte kan avbrytas.

Stang av skrivaren och anslut sedan natsladden till ett lampligt
uttag.

Skrivaren dar ansluten till en stromkalla som
dven anvdnds av andra hogeffektsenheter.

Anslut skrivaren direkt till uttaget eller till ett grenuttag som inte
delas av andra hogeffektsenheter.

Dokument skrivs ut fran fel magasin

Méjliga orsaker

Lésningar

Programmet och skrivardrivrutinen ha
konkurrerande magasinval.

1. Kontrollera vilket magasin som har valts i skrivardrivrutinen.

2. Gatill sidan sidinstallningen eller skrivarinstallningar for
programmet som du skriver ut fran.

3. Stdllin papperskdlla sa att det stammer 6verens med magasinet
som har valts i skrivardrivrutinen. Alternativt stdller du in
papperskdlla pd Auto val.

Obs! Om du vill att magasinet ska vdljas automatiskt, anger du
Auto val aktiverat vid 6nskad papperskalla.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 183

Anvandarhandbok




Felsokning

Problem med automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker

Lésningar

Materialet ar inte tillatet.

Se till att du anvdnder ett pappersformat och -vikt som stods vid
dubbelsidig utskrift. Kuvert och etiketter kan inte anvéndas vid
dubbelsidig utskrift. Mer information finns i Standardtyper och
vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift och
Standardpappersformat som stéds for automatisk dubbelsidig
utskrift.

Felaktig instdllning.

Vdlj Dubbelsidig utskrift pa fliken Papper/Utmatning i
skrivardrivrutinen.

Det gar inte att stanga pappersmagasinet

Maéjliga orsaker

Lésningar

Det gdr inte att stinga pappersmagasinet
helt och hdllet.

e Pappersmagasinets lyftplatta dr inte sparrad. Tryck ner
pappershogen baktill i magasinet tills plattan fastnar i lagt lage.

e Om magasinet har forlangts till formatet Legal, kommer det att
skjuta ut nagot nar det placeras i skrivaren.

o Nagot skrdp eller ett foremal blockerar magasinet.

Utskriften tar for lang tid

Maéjliga orsaker Lésningar

Skrivaren dr instdlld pd ett langsammare
utskriftsldge. Skrivaren kan exempelvis vara
installd pé& utskrift pa kraftigt papper.

Det tar langre tid att skriva ut pd vissa typer av specialpapper. Se till
att papperstypen dr korrekt installd i drivrutinen och pé skrivarens
kontrollpanel. For ndrmare information, se Utskriftshastighet pa
sidan 222.

Skrivaren dr i energisparlage.

Det tar tid for utskriften att starta nar skrivaren aktiveras fran
energisparlaget.

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren
har installerats i ndtverket.

Bestam om en utskriftsbuffert eller en dator som delar skrivaren
buffrar alla utskrifter och sedan mellanlagrar dem till skrivaren.
Spoolning kan bromsa utskriftshastigheter. Om du vill testa
skrivarens hastighet kan du skriva ut vissa informationssidor, till
exempel kontorsdemosidan. Om sidan skrivs ut med skrivarens
nominella hastighet kan det finnas ett problem med installationen
av natverket eller skrivaren. Kontakta administratéren om du
behover ytterligare hjdlp.

Jobbet ar komplicerat.

Vanta. Ingen atgard behovs.

Utskriftskvalitetslaget i drivrutinen har
angetts till Forstarkt.

Andra utskriftskvalitetslaget till Standard.
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Felsokning

Skrivaren skriver inte ut

Méjliga orsaker Lésningar

Fel p& skrivaren. e Folj anvisningarna pa skdarmen for att ta bort felet.

e Stdng av skrivaren och sld sedan pa den igen. Om felet kvarstdr,
kontakta Xerox-representanten.

Papperet har tagit slut i skrivaren. Fyll p& papper i magasinet.
En fargpulverkassett dar tom. Byt den tomma fdrgpulverkassetten.
Frontluckan ar 6ppen. e Kontrollera att tonerkassetten och Smart Kit-trumkassetten ér

installerade pa ratt satt.
e Kontrollera att luckan d@r helt stdngd.

e Stdng av skrivaren och sld sedan pa den igen. Om felet kvarstdr,
kontakta Xerox-representanten.

Natsladden har inte anslutits korrekt till Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
uttaget. till skrivaren och uttaget och sld sedan pd skrivaren igen. Mer
information finns i Starta och sla av skrivaren pé sidan 32. Om felet
kvarstdr, kontakta Xerox-representanten.

Skrivaren ar upptagen. e Problemet kan ligga i en féregdende utskrift. Du kan ta bort alla
utskrifter frén utskriftskon via Skrivaregenskaper pa datorn.

e Ldgg papperet i magasinet.

e Tryck pa Jobbstatus p& kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera Ethernet-anslutningen mellan skrivaren och
datorn.

e Tryck pa Jobbstatus pé kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera USB-anslutningen mellan skrivaren och
datorn. Stang av skrivaren och sld sedan pé& den igen.

Skrivarkabeln dr inte isatt. e Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera Ethernet-anslutningen mellan skrivaren och
datorn.

e Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen. Om utskriften inte visas,
bor du kontrollera USB-anslutningen mellan skrivaren och
datorn. Stdng av skrivaren och slé sedan pd den igen.

Skrivaren avger ovanliga ljud

Méjliga orsaker Lésningar

Det finns ett hinder eller smuts i skrivaren. Stang av skrivaren och avldgsna hindret eller smutsen. Kontakta en
lokal Xerox-servicerepresentant om det inte gdr att ta bort.

Smart Kit, trumkassett ar inte korrekt isatt. Ta bort och sdtt tillbaka Byt ut Smart Kit, trumkassett.
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Felsokning

Kondens har bildats inne i skrivaren

Fukt kan kondenseras inne i skrivaren nar luftfuktigheten dr 6ver 85% eller ndr en kall skrivare
placeras i ett varmt rum. Kondens kan bildas i en skrivare nar den har stétt i ett kallt rum som snabbt
varms upp.

Maéjliga orsaker Lésningar
Skrivaren har statt i ett kallt rum. e Lat skrivaren ga i flera timmar i rumstemperatur innan den
anvdnds.

e Lat skrivaren gd i flera timmar i rumstemperatur.

Den relativa luftfuktigheten i rummet ér fér  [e  Sank luftfuktigheten i rummet.

hdg. e Flytta skrivaren till en plats dar temperaturen och den relativa
luftfuktigheten ligger inom specifikationernas grdnser.

Datum och tid ar fel

Maéjliga orsaker Lésningar
Instéllning av datum och tid har angetts till | Andra datum och tid till Automatiskt genom att aktivera NTP via
Manuell (NTP inaktiverad). Xerox® CentreWare® Internet Services. Mer information finns i

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Tidszonen, datumet eller tiden ar felinstalld. | Ange tidszon, datum och tid manuellt. Mer information finns i
Stalla in datum och tid pa kontrollpanelen pa sidan 37.
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Felsokning

Kvaddar

Det har avsnittet omfattar:

o LoKaliSera pAPPEIrSKVAAUAN ...ttt issesssss e ssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssnssans 187
®  RENSA PAPPEISKVAAUAN ...ttt s st ssss s ssss st sss s sssessssssssssessesasassssasssssessesssssns 188
®  MiNIMEra PAPPEISKVAAAA ...t eseesesssiseasssssesssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssasesssssens 198
o FelsOKNING PAPPEISKVAAU. ...ttt sesssss st sesssssssssssssssssssssssssssbasssssssssssssassbessasssansssssans 199

Lokalisera papperskvaddar

/1 VARNING! Vidrér aldrig ett omréde med etikett pd eller i narheten av fixeringsenhetens varmerulle.
Du kan branna dig. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du inte férséka ta bort den
med detsamma. Stéing omedelbart av skrivaren och vanta i 40 minuter sa att fixeringsenheten hinner
kallna. Forsok ta bort kvadden ndr skrivaren har svalnat. Om felet kvarstar, kontakta
Xerox-representanten.

/N VARNING! Férsok inte rensa papperskvaddar med hjélp av verktyg eller instrument. Det kan orsaka
permanenta skador pd skrivaren.

Foljande bild visar var papperskvaddar kan uppsté léngs pappersbanan:

1. Tillvalsmagasin 4. Manuellt magasin
2. Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift 5. Magasin 1
3. Fixeringsenhet
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Felsokning

Rensa papperskvaddar

Det har avsnittet omfattar:

e Rensa papperskvaddar i den automatiska dokumentmataren for dubbelsidig utskrift......................
e  Rensa papperskvaddar i det manuella MAGASINET ... ssssessesssasssessesssessssssassens
e  Rensa papperskvaddar i omradet Vid MAGASIN T.....ieverineierresinsssiesiessssisssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssenns
e  Rensa papperskvaddar i omradet vid MAGASIN 24 .......oereeererrirerreneiesiseiseeseesssssessssssssssssssssssessssssanns
e  Rensa papperskvaddar i omradet vid fiXeringSeNhEteN ... sesssans

Rensa papperskvaddar i den automatiska dokumentmataren for dubbelsidig
utskrift

1. Ta bort resterande papper fran den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
2. Oppna det 6vre locket pa den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.

3. Om papperet har fastnat i utmatningsomrddet pé& den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren ska du dra ut det enligt bilden.

4. Stang dokumentluckan.

5. Lagag tillbaka dokumentet i dokumentmataren och placera stoden sé att de ligger an mot
papperet.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i det manuella magasinet

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen méste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Tabort allt papper fran det manuella magasinet.

2.

3.

4,
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Felsokning

5. Avlagsna papperet som har fastnat. Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

6.

Obs! Om magasinet har forldangts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot ndr det
placeras i skrivaren.

7. Satt tillbaka det manuella magasinet i skrivaren. Skjut in magasinet sé langt det gar.

8. Om du pé kontrollpanelen blir ombedd att géra det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pd skarmen.
a. Tryck pad Format och tryck sedan pé ett alternativ for ett standardformat.
b. Tryck pa Typ och tryck sedan pa ett alternativ for en papperstyp.
¢. Peka pa Fdrg och vdlj sedan pappersfarg.
9. Vadlj Bekrdéfta.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i omradet vid magasin 1

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen méste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Tabort allt papper frdn det manuella magasinet.

2.

3.
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Felsokning

4. Taut magasinet genom att lyfta framsidan ndgot och sedan dra ut det helt ur skrivaren.

Obs! Om magasinet har forlangts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot ndr det
placeras i skrivaren.

7. Satt tillbaka det manuella magasinet i skrivaren. Skjut in magasinet sé ldngt det gdr.
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Felsokning

Om du pa kontrollpanelen blir ombedd att gora det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pd skarmen.

a. Tryck pad Format och tryck sedan pad ett alternativ for ett standardformat.
b. Tryck pé Typ och tryck sedan pd ett alternativ for en papperstyp.

¢. Peka pd Férg och vdlj sedan pappersfarg.

Vdlj Bekrafta.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i omradet vid magasin 2-4

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen méste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
Obs! Tillvdgagdngssattet for att rensa papperskvaddar ar detsamma fér magasin 2-4.

1. Draut magasin 2 sa ldngt det gér.

2.

3.
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5.

Felsokning

Oppna luckan till magasin 2 pé skrivarens baksida. Ta sedan bort alla papper som har fastnat
dar.

Obs! Om magasinet har forlangts till formatet Legal, kommer det att skjuta ut ndgot nar det
placeras i skrivaren.

Om du pa kontrollpanelen blir ombedd att gora det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pd skarmen.

a. Tryck pad Format och tryck sedan pd ett alternativ for ett standardformat.

b. Tryck p& Typ och tryck sedan pd ett alternativ for en papperstyp.

¢. Peka pa Férg och vdlj sedan pappersfarg.

Vdlj Bekrafta.

Rensa papperskvaddar i omradet vid fixeringsenheten

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen mdste du ta bort allt papper fran pappersbanan.

A\

VARNING! Vidror aldrig ett omrade med etikett pé eller i narheten av fixeringsenhetens varmerulle.
Du kan branna dig. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du inte férséka ta bort den
med detsamma. Stéing omedelbart av skrivaren och vanta i 40 minuter sa att fixeringsenheten hinner

kallna. Forsok ta bort kvadden ndar skrivaren har svalnat. Om felet kvarstar, kontakta
Xerox-representanten.

VARNING! Forsok inte rensa papperskvaddar med hjdlp av verktyg eller instrument. Det kan orsaka

permanenta skador pd skrivaren.
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Felsokning

1. Draisparren och fdll ned luckan for att 6ppna den bakre luckan.

2. Om papper har fastnat i fixeringsenheten drar du i bdda de grona spakarna for att 6ppna
fixeringsenheten.
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Felsokning

5. Sdng pappersstodet pad fixeringsenheten.

6.

7.

8. Stdng den bakre luckan.
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Felsokning

Minimera papperskvaddar

Skrivaren ar utformad for att antalet papperskvaddar ska minimeras med papper som stéds av Xerox:
Andra papperstyper kan orsaka papperskvadd. Om papper som stods ofta fastnar i ett visst omréde,
bor du rengora den delen av pappersbanan.

Foljande kan orsaka papperskvadd:

e  Vdlja fel papperstyp i skrivardrivrutinen.
e  Anvdnda skadat papper.

e Anvdnda papper som inte stods.

e  Fylla pd papper pé fel satt.

e Fylla pd magasinet for mycket.

e Justera pappersstoden pa fel satt.

De flesta kvaddar kan férebyggas genom att félja enkla regler:

e Anvdnd endast papper som stéds. Mer information finns i Papper som stods pa sidan 44.
e  Folj ratt metoder for pappershantering och péfyllning.

e Anvdnd alltid rent, oskadat papper.

e  Undvik papper som dr skrynkligt, trasigt, fuktigt, veckat eller vikt.

e Bladdra igenom papperet for att separera arken innan du ldgger det i magasinet.

e  Observera maxstrecket pd pappersmagasinet, fyll aldrig pd fér mycket papper.

e Justera pappersstoden i alla magasin nar du har fyllt pa papperet. Ett stod som inte sitter fast
ordentligt kan orsaka dalig utskriftskvalitet, felmatningar, sneda utskrifter och skador péa
skrivaren.

e  Nardu har fyllt p& magasinen ska du vdlja ratt papperstyp och format pa kontrollpanelen.
o  Vid utskrift vdljer du ratt typ och format i skrivardrivrutinen.

e  Forvara papperet pd en torr plats.

e  Oppnainte férslutna pappersférpackningar férrén de ska léiggas i skrivaren.

e L&t papperet ligga kvar i originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att
torka ut eller absorbera fukt.

Undvik foljande:

e  Papper med polyesteryta som dr specialutformat for blackstréleskrivare.
e  Papper som dr vikt, skrynkligt eller alltfor krulligt.

e Fylla p& mer dn en typ, format eller pappersvikt i ett magasin at géngen.
e  Fylla p& magasinen for mycket.

e Atttillata att utmatningsfacket fylls pa for mycket.

En detaljerad lista 6ver papper som stdds finns pd www.xerox.com/rmlna.
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Felsokning

Felsokning papperskvadd

Det har avsnittet omfattar:
e  Flera ark matas in samtidigt

O FOlMOLAL PUPPET oottt ss s sss s sss s s s s et s st ss b s bbb e s b et ssesbansssbensens

o Felmatade etiketter OCH KUVEIT ... ettt ee e ss s esa s aneaees 200
e Meddelandet om papperskvadd fOrtSAtLEr Att VISAS........coverueeveerereerierteesesiesseesseesessessaessessessesssessaessnsanes 200
o  Kvaddar vid automatisk dubbelsidig ULSKIfL.......ccoiueeeiereieseresssses sttt sess s sesssens 200

Flera ark matas in samtidigt

Maéjliga orsaker Lésningar

Pappersmagasinet ar dverfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket.

Kanterna pa papperet dr inte jamna. Ta bort papperet och jamna till kanterna. Ldgg sedan i det igen.

Papperet ar fuktigt. Ta bort papper frdn magasinet och byt ut det mot nytt torrt papper.

Det finns for mycket statisk elektricitet. Prova med en ny pappersbunt.

Anvanda papper som inte stods. Anvand endast papper som har godkdnts av Xerox®. Mer
information finns i Papper som stods pd sidan 44.

Luftfuktigheten dr for hog for bestruket Mata papperet ett ark i taget.

papper.

Felmatat papper

Maéjliga orsaker Lésningar
Papperet ligger inte korrekt i magasinet. e Tabort det felmatade materialet och légg tillbaka det i
magasinet.
e Justera pappersstoden i magasinet sa att de passar formatet pa
papperet.
Pappersmagasinet ar dverfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket.
Pappersstoden har inte justerats korrekt efter | Justera pappersstoden i magasinet sa att de passar formatet pa
pappersformatet. papperet.
Magasinet innehdller vridet eller skrynklat Ta bort papperet, jamna till det och lagg tillbaka det. Anvand inte
papper. papperet om det andd matas fel.
Papperet dar fuktigt. Ta bort det fuktiga papperet och byt ut det mot nytt, torrt papper.

Anvanda papper med fel format, tjocklek eller | Anvdnd endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
typ. finns i Papper som stods pa sidan 44.
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Felsokning

Felmatade etiketter och kuvert

Maéjliga orsaker

Lésningar

Etikettarket ligger at fel hall i magasinet.

e Ldggi etikettark efter tillverkarens instruktioner.
e Fyll pd etikettarken med framsidan uppdt.
For mer information, se Etiketter pd sidan 60.

Etiketter saknas, dar bojda eller har lossnat
fran underlaget.

Anvand inte ark dar vissa etiketter ar skrynkliga eller redan har tagits
bort.

Kuverten har placerats felaktigt.

Lagg enbart i kuvert i det manuella magasinet.

For mer information, se Ldgga kuvert i det manuella magasinet pa
sidan 58.

Kuvert som skrynklas.

e Vdrmen och trycket i laserutskriftprocessen kan orsaka
skrynkling.

e Anvdnd kuvert som stods. Narmare information finns i Riktlinjer
for utskrift av kuvert pé@ sidan 57.

Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas

Maéjliga orsaker

Lésningar

Ett pappersstopp finns kvar i skrivaren.

Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit bort allt papper
som har fastnat.

En av skrivarens luckor ar 6ppna.

Kontrollera skrivarens luckor och sténg luckor som ar 6ppna.

Brytaren for den bakre luckan har inte
aterstallts.

Aterstall brytaren och ta bort meddelandet om papperskvadd
genom att 6ppna och stdnga den bakre luckan.

Obs! Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

Kvaddar vid automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker

Lésningar

Anvanda papper med fel format, tjocklek eller
typ.

Anvand papper med ratt format, tjocklek och typ. Mer information
finns i Pappersformat som stéds for automatisk dubbelsidig utskrift.

Papperet ligger i fel magasin.

Papperet maste ligga i ratt magasin. Mer information finns i Papper
som stods pé sidan 44.

Magasinet dr laddat med blandat papper.

Ladda magasinet med endast en typ och format av papper.
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Felsokning

Kopierings- och skanningsproblem

Se foljande tabell om kopian eller skanningskvaliteten dr ddlig.

Problem Lésningar

Linjer eller strimmor uppkommer endast pd Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar, passerar

kopior som har framstallts med papperet frdn dokumentmataren 6ver skrdpet, vilket ger upphov till

dokumentmataren. linjerna/strimmorna. Rengér alla glasytor med en luddfri duk.

Flackar uppkommer pa kopior som har Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar, ger skrapet

framstallts pd dokumentglaset. upphov till en flack pé bilden. Rengér alla glasytor med en luddfri
duk.

Dokumentets baksida syns igenom pa kopian | Aktivera bakgrundsreducering.
eller skanningen.

Bilden ar for ljus eller fér mork. ¢ Kopiera: Anvdnd instdllningarna under Bildkvalitet for att gora
bilden ljusare eller moérkare eller dndra kontrasten.

e Skanna: Anvdnd fliken Avancerade installningar for att gora
bilden ljusare eller moérkare eller dndra kontrasten.

Besok www.xerox.com/office/WC3655support fér online-support om problemet kvarstdr.
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Felsokning

Problem med utskriftskvaliteten

Skrivaren ar konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem
ska du anvdnda informationen i detta avsnitt for att felsoka problemet. Mer information finns pa
www.xerox.com/office/WC3655support.

/1 VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti fér fullsténdig
beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otillatet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Tackning
kan variera utanfoér dessa omraden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Obs! For att sdkerstdlla en jamn och hog utskriftskvalitet har fargpulverkassetterna och
bildenheterna till mdnga maskinmodeller utformats sd att de upphor att fungera vid en forbestamd
punkt.

Bestamma utskriftskvalitet

Olika faktorer kan paverka kvaliteten pa utskriften i skrivaren. For konstant och optimal
utskriftskvalitet bor du anvanda papper som dar avsett for denna skrivare och stdlla in papperstypen
ratt. Folj anvisningarna i det har avsnittet sd far du optimal utskriftskvalitet fran skrivaren.

Temperaturen och luftfuktigheten péaverkar kvaliteten pé utskrifterna. Garanterat intervall for att fa
hogsta utskriftskvalitet ar 15-28 °C och 20-70 % relativ luftfuktighet.

Papper och material

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvéndas med olika papper och andra typer av material. Folj
anvisningarna i det hdr avsnittet sé far du basta moéjliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd:

e Anvdand endast papper som har godkénts av Xerox. Mer information finns i Papper som stods pé
sidan 44.

e Anvdnd endast torrt, oskadat papper.
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Felsokning

/I VARNINGAR! Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka délig kvalitet, fler
papperskvaddar eller skador pa skrivaren. Anvand inte féljande:

Skrovligt eller porost papper.

Papper for blackstraleskrivare

Glattat eller bestruket papper ej avsett for laserskrivare
Fotokopierat papper

Papper som har vikts eller skrynklats

Papper med utstansningar eller perforeringar

Haftat papper

Fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med skyddspapper
Vadderade kuvert

Plastmaterial

Stordior

e  Setill att papperstypen som valts i skrivardrivrutinen 6verensstdmmer med en aktuella
papperstypen.

e Om du har samma pappersformat i mer dn ett magasin maste du se till att rétt magasin har
valts i skrivardrivrutinen.

e  Forvara dina papper och annat material pé ratt satt for basta utskriftskvalitet. Mer information i
Anvisningar for pappersforvaring pa sidan 45.

Losa problem med utskriftskvaliteten

Nar utskriftskvaliteten dar dadlig, valjer du det mest ndrliggande symtomet pa féljande tabell och
anvander motsvarande l6sning for att komma till ratta med problemet. Du kan ocksd skriva ut en
demosida for narmare bestdmning av problemet med utskriftskvaliteten.

Om utskriftskvaliteten inte blir bdttre ndr du har vidtagit de rekommenderade atgdarderna, bér du
kontakta Xerox-representanten.
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Obs! For att sdkerstdlla utskriftskvaliteten ar fargpulverkassetten gjord for att visa ett
varningsmeddelande ndr nivan pa fargpulvret dr lag. Nar fargpulverkassetten nar denna niva
visas ett varningsmeddelande. Nar fargpulverkassetten dr tom visas ett nytt meddelande om att
du ska byta ut den. Utskrifterna avbryts tills du har satt i en ny fargpulverkassett.

Symptom Lésningar

Utskrifterna ar for ljusa. e Kontrollera nivan i fargkassetten, kontrollera kontrollpanelen, anvénd
skrivardrivrutinen eller Xerox® CentreWare® Internet Services. Om
fargpulverkassetten ndstan dr tom, behdver den bytas.

e Kontrollera att fargpulverkassetten ar godkdnd for anvandning i den har
skrivaren. Byt den om det behdvs. For basta resultat bor en dkta
Xerox-fargpulverkassett anvdndas.

e Kontrollera att utskriftskvalitetsldget inte ar instdllt pa Spara fargpulver.
Spara fargpulver ar lampligt for utskrifter med utkastkvalitet.

e Byt papperet mot ett med rekommenderat format och rekommenderad
typ, och kontrollera att skrivarens och skrivardrivrutinens instdllningar ar
ratt.

e Setill att papperet @r torrt och att papper som stéds anvand. Byt annars
papperet.

e Andrainstdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dndrar installningen for papperstyp pé fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

e Om skrivaren befinner sig pad hog hojd justerar du héjdinstallningen. Mer
information finns i Justera hojdinstdllningen.

Fargpulver kladdar av sig eller e Andrainstdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen. Exempel: Byt
lossnar frdn papperet. Vanligt mot Tunn kartong.
Utskrifterna har flackar pa baksidan. Du dndrar installningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i

skrivarens utskriftsinstallningar.

o Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra
pappersinstdllningarna.
ABC e Kontrollera att skrivaren ar inkopplad i ett uttag med rdtt spanning och
stromforsorjning. Ga vid behov igenom skrivarens elektriska specifikation
D Ef med en elektriker. Mer information finns i Elspecifikationer pa sidan 221.
Slumpvisa fldckar pa utskrifterna, o Setill att fargpulverkassetten ar ratt installerad.
eller sa dr bilden suddig. e Om du har anvdant en fargpulverkassett av annat marke, bor du installera
en dkta Xerox-fargpulverkassett.
g N e Anvdnd installningen for ojamnt papper eller testa ett papper med
A 'B C slatare yta.
s ¢ Kontrollera att luftfuktigheten i rummet motsvarar specifikationerna. Mer

DEF information finns i Relativ luftfuktighet.

)
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Felsokning

Symptom Lésningar

Ingen utskrift pa de utmatade e Stdng av skrivaren och sla sedan pa den igen.

papperen. e Om felet kvarstar, kontakta Xerox-representanten.

Strimmor upptrader pd utskriften. e Byt ut Smart Kit, trumkassett.
e Kontakta Xerox-representanten.

B

3

Utskriften ar fléckig. o Setill att papperet har rdtt format, typ och vikt. Om inte ska du éndra
pappersinstdllningarna.

e Kontrollera att luftfuktigheten i rummet motsvarar specifikationerna. Mer
information finns i Relativ luftfuktighet.

Utskriften har spoktryck. e Setill att papperet har rdtt format, typ och vikt. Om inte ska du éndra
pappersinstdllningarna.

¢ Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dandrar installningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

e Byt ut Smart Kit, trumkassett.

]

Utskriften har matningsrander. e Kontrollera nivan i fargkassetten, kontrollera kontrollpanelen, anvénd
skrivardrivrutinen eller Xerox® CentreWare® Internet Services. Om

fargpulverkassetten néstan dr tom, behdver den bytas.
\ . e Kontrollera att fargpulverkassetten ar godkdnd foér anvandning i den har
\ A \\ skrivaren. Byt den om det behdvs. Fér bésta resultat bér en dkta

\ \\\\ Xerox-fargpulverkassett anvdndas.
[ SR
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Felsokning

Symptom

Lésningar

Utskrifterna ar rynkiga eller fldackiga.

Se till att papperet har ratt format, typ och vikt for skrivaren och att det
dr ratt ilagt. Byt annars papperet.

Prova med en ny pappersbunt.
Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du éndrar instdllningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

Kuverten skrynklas eller viks ndr de
skrivs ut.

Se efter om vecket ligger mindre dn 30 mm (1,2 tum) fran kuvertets fyra
kanter.

Om svaret dr ja, ar utskriften som den ska. Det dr inget fel pa skrivaren.
Om svaret dr nej, bor du gora foljande:

Kontrollera att kuverten har lagts i korrekt i det manuella magasinet. For
mer information, se Ldgga kuvert i det manuella magasinet pa sidan 58.

Folj riktlinjerna for utskrift pé kuvert.Narmare information finns i
Riktlinjer for utskrift av kuvert pa sidan 57.

Om problemet kvarstar, bor du anvanda ett kuvert med annat format.

Toppmarginalen ar fel.

ABC
DEF

Se till att papperet dr ratt ilagt.
Se till att marginalerna dr ratt instdlla i det program du anvdnder.

Papperets utskriftsyta ar ojamn.

ABC

DEF

Skriv ut en bild som tdcker hela ytan pd ett ark.
Lagg i det utskrivna arket i magasinet med den utskrivna sidan nedat.

Skriv ut fem tomma sidor s@ att du far bort skrdp fran rullarna i
fixeringsenheten.
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Faxproblem

Det har avsnittet omfattar:

Felsokning

®  Problem MEA Gtt SKICKO FOX vt teese e eeesesesesseesssssesasassessssssesasassasasasssasassasassesasassssassssesns 207
®  Problem MEA Gt TO @MIOT FOXu ettt e s et e seeteeseeesseseesseseeeseetesasesesesaetesasaseasnseetasasasssaseesns 208
®  SKIIVA UL FOUXTAPPOTLET ...ttt s s st sas s sass st as s s s s sass s sas s sasssans 208

Obs! Om du inte kan skicka och ta emot fax ska du se till att du dr ansluten till en godkdnd analog
telefonlinje. Faxet kan inte skickas eller tas emot ndr den dr kopplad till en digital telefonlinje.

Se foljande tabeller om du inte kan skicka eller ta emot fax pa ratt satt.

Problem med att skicka fax

Problem

Dokumentet skannas inte med
hjalp av dokumentmataren.

Orsaker

Dokumentet dar for tjockt, for smalt
eller for litet.

Lésningar

Anvand dokumentglaset for att skicka
faxet.

Dokumentet skannas snett.

Dokumentmatarstdden har inte
justerats mot bredden pa dokumentet.

Anpassa dokumentmatarstoden till
bredden pa dokumentet.

Faxet som har tagits emot ar
suddigt.

Dokumentet har inte placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset ar smutsigt.

Rengor dokumentglaset.

Texten i dokumentet dar for svag.

Andra upplésningen. Andra kontrasten.

Det har intraffat ett problem med
telefonuppkopplingen.

Kontrollera telefonlinjen fungerar och
forsok att skicka faxet igen.

Det kan vara problem med
avsdndarens faxmaskin.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren fungerar som den ska. Om
kopian skrevs ut korrekt ska
mottagaren kontrollera sin faxmaskin.

Faxet som har tagits emot ar
tomt.

Dokumentet har inte lagts i pa ratt
satt.

e Dokumentmatare: Lagg
originaldokumentet med textsidan
upp.

e Dokumentglas: Ldgg
originaldokumentet med textsidan
ned.

Faxet skickas inte.

Faxnumret ar fel.

Kontrollera faxnumret.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den ar bortkopplad,
koppla i den.

Det kan ha intréffat problem med
avsdandarens faxenhet.

Kontakta mottagaren.

Faxmaskinen har inte installerats eller
ar inte aktiverad.

Kontrollera att faxmaskinen ar
installerad och aktiverad.

Serverfax har aktiverats.

Kontrollera att serverfax har
inaktiverats.

Besok www.xerox.com/office/WC3655support fér online-support om problemet kvarstdr.
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Felsokning

Problem med att ta emot fax

Problem

Det mottagna faxet ar tomt.

Orsaker

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsdndarens faxmaskin.

Lésningar

Kontrollera att skrivaren kan framstalla
rena kopior. Om den gor det, be
avsandaren skicka faxet igen.

Avsandaren kan ha lagt i sidorna pa fel
sdatt.

Kontakta avsdndaren.

Skrivaren tar emot samtal men
inkommande data godtas inte.

Inte tillrackligt med minne.

Om jobbet innehdller ménga bilder kan
det handa att skrivaren inte har
tillrackligt med minne for att ta emot
det. Skrivaren svarar inte ndr minnet
ndstan ar slut. Ta bort lagrade
dokument och jobb och vdanta pd att
befintliga jobb ska slutféras. P sé satt
utokas mdngden tillgéingligt minne.

Den mottagna faxstorleken
minskas.

Papperet i skrivaren dverensstammer
inte med formatet pa det dokument
som har skickats.

Kontrollera det ursprungliga
dokumentets format. Dokumenten kan
minskas beroende pd vilket papper som
ar tillgangligt i skrivaren.

Fax kan inte tas emot
automatiskt.

Skrivaren dr installd for att ta emot fax
manuellt.

Stdll in skrivaren pd automatisk
mottagning.

Minnet ar fullt.

Fyll pa papper om det dr tomt och skriv
sedan ut faxen som lagrats i minnet.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den dr bortkopplad,
koppla i den.

Det kan ha intraffat problem med
avsdndarens faxenhet.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren fungerar som den ska. Om
kopian skrevs ut korrekt ska
mottagaren kontrollera sin faxmaskin.

Besok www.xerox.com/office/WC3655support fér online-support om problemet kvarstdr.

Skriva ut faxrapporter

Du kan skriva ut foljande faxrapporter frdn skrivarens kontrollpanel:

e  Aktivitetsrapport

e  Protokollrapport

e  Faxadressbokrapport
e Alternativrapport

e  Rapport/jobbko
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Anvandarhandbok

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare



http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=tech&Language=Swedish

Felsokning

Sa har skriver du ut en faxrapport:

1.

m &~ wWN

Tryck pad Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pé fliken Verktyg.
Vdlj Serviceinstdllningar > Faxtjanst.

Vdlj Skriv ut faxrapporter.

Markera 6nskad rapport och vdlj Skriv ut.

Vdlj Stdng.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i

Logga in som administrator pé kontrollpanelen.
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Felsokning

Fa hjalp

Det har avsnittet omfattar:

o  Meddelanden Pa KONrOWUPANEIEN ...ttt sess s st sssssssssss s s s sssssssssssssssssssassssssansanns 210
o Anvdnda de inbyggda felSOKNINGSVEIKLYGEN ... sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 211
e Online Support Assistant (OVFigQ SUPPOFESIAOT) ........cveeverreeesesessccccmmeeseeeseeeeeeesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssseeees 213
®  REIMIOLE SEIVICES.....oueeeereereerireniecaneeseeseessssresesasesssessseesssessse s sssssasesasesasesssessasesase s sssesassssasesasesssessasesssesssessssssanes 213
®  MET INFOIMIALION ..ottt s s sss s st s s s s s s s ssnssens 213

Skrivare levereras med hjdlpfunktioner och resurser som hjdlper dig att komma tillratta med
utskriftsproblem.

Meddelanden pa kontrollpanelen

Pa kontrollpanelen visas information och felsokningshjdlp. Nar ett fel eller varningstillsténd intraffar
visas information om problemet pd kontrollpanelen. Fér ménga status- och varningsmeddelanden
finns ytterligare informationen pa kontrollpanelen.

Hjdlp pa kontrollpanelen

Ndr ett fel intraffar som avbryter utskriften, t.ex. en papperskvadd, visas ett meddelande pa skdrmen.
En illustration visas som anger platsen for felet och en kort forklaring av vad som behéver goras for
att dtgdrda felet. Om det handlar om flera platser, vaxlar bilden och dtgdrdsbeskrivningarna.

Ldsa varningsmeddelanden pa kontrollpanelen

Ndr ett varningstillstédnd intraffar visas ett meddelande pé kontrollpanelen med information om
problemet. Varningsmeddelandena ger information om skrivartillstand som kraver atgard, till
exempel att férbrukningsmaterialet borjar ta slut eller att en lucka ér 6ppen. Om det intraffar flera
feltillstand samtidigt visas bara ett enda meddelande pa kontrollpanelen.

Ldsa aktuella fel pa kontrollpanelen

Ndr ett feltillstand intraffar visas ett meddelande pa kontrollpanelen med information om
problemet. Felmeddelanden varnar for skrivartillstdnd som forhindrar utskrift eller forsamrar
utskriftskvaliteten. Om det intraffar flera fel samtidigt, visas bara ett enda pé kontrollpanelen.
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Felsokning

Visa jobbstatus pa kontrollpanelen

Sa har ser du aktuella eller sparade jobb pé kontrollpanelen:

1.

i &~ whN

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

Om du vill se en lista 6ver aktiva jobb, tryck pd Aktiva jobb.

Om du vill se en lista 6ver slutférda jobb, tryck pé Slutférda jobb.

Om du vill se en lista 6ver skyddade utskrifter, tryck pa Skyddade utskrifter.

Om du vill se en lista 6ver mottagna skyddade fax, tryck pa Séker faxmottagning.

Anvanda de inbyggda felsokningsverktygen

Du kan skriva ut en uppsdttning rapporter. Tvd av dem, demosidan och felhistorikrapporten, kan vara
till hjalp vid felsokning av vissa problem. Demosidan bestdr av en bild som visar hur skrivaren skriver
ut for tillfallet. Felhistorikrapporten innehdller information om de senaste skrivarfelen.

Skriva ut informationssidor

1.
2.
3.

Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.
Vdlj Informationssidor och markera 6nskad informationssida pad fliken Maskininformation.
Tryck pa Skriv ut.

Obs! Informationssidor kan dven skrivas ut fran Xerox® CentreWare® Internet Services.

Stdlla in atkomstbehorigheter for konfigurationsrapporten och informationssidor

1.
2.

Tryck pa Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel. Tryck sedan pé fliken Verktyg.
Tryck pa Enhetsinstdllningar > Konfiguration/Informationssidor.

Obs! Om den hdr funktionen inte visas, logga in som administratér. Narmare information finns i
Logga in som administrator pa kontrollpanelen.

For att hindra anvandare fran att skriva ut konfigurationsrapporten och informationssidor, tryck
pd Endast administratér Om du vill lata alla anvéndare fa atkomst trycker du pa Alla
anvdndare.

Om du vill skriva ut konfigurationsrapporten vid péslagning trycker du pé Ja. Om du vill
inaktivera instdllningen trycker du pé Nej.

Tryck pa OK.
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Skriva ut konfigurationsrapporten
Som standard skrivs konfigurationsrapporten ut sé fort skrivaren startas.

Sa har skriver du konfigurationsrapporten:

1. Tryck p& Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Informationssidor > Konfigurationsrapport > Skriv ut pa fliken Maskininformation.
3. Tryck p& Stang nar rapporten har skrivits ut.

Sa har inaktiverar du Skriva ut konfigurationsrapporten vid pdslagning:

1. Tryck p& Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj fliken Verktyg och sedan Enhetsinstdllningar > Konfiguration/Informationssidor.
3. For Skriv ut konfigurationsrapporten vid pdaslagning, tryck pd nr

4. Tryck pa OK.

Ldsa information om fakturering och anvéndning

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pé Fakturering-fliken for att visa grundladggande rdkneverksinformation.
— Svartvita bilder: Totalt antal sidor som har skrivits ut i svart.
— Totalt antal bilder: Totalt antal av alla bilder.

Obs! En sida betecknar ena sidan pd ett pappersark. Om ett utskriftsjobb dr dubbelsidigt, raknas
varje sida som en bild.

3. Om du vill se detaljerad information om anvandning pekar du pd Anvédndningsrakneverk.

Avldasa forbrukningsmaterialets status

1. Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen och tryck pa fliken Férbrukningsvaror.
2. For att se fler uppgifter om en post, tryck pé posten.

3. Tryck pa Sténg for att atergd till fliken Forbrukningsvaror.

4. Tryck pd Tjénster Hem for att atergd till huvudskéarmen.

Hitta maskinnumret pa kontrollpanelen

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Om du vill se modellbeteckning, maskinnummer och programvaruversion, peka pa fliken
Maskininformation.
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Felsokning

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services ar programvaran fér administration och konfiguration som
har installerats pd inbyggd fax i skrivaren. Den anvdnds om du vill konfigurera och administrera
skrivaren fran en webbldasare.

Xerox® CentreWare® Internet Services kraver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndatverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och
Linux-miljo).

e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e Ennatverksansluten dator med en webblésare som stoder JavaScript.

Mer information finns i Hjdlp i Xerox® CentreWare® Internet Services eller i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok).

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) dr en kunskapsdatabas som ger anvisningar och
felsokningshjalp vid skrivarproblem. Dar hittar du l6sningar pd utskriftsproblem, papperskvadd,
problem med programinstallation och mycket annat.

Du nar Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) via www.xerox.com/office/WC3655support.

Remote Services

Felsokningsfunktionen Remote Services skickar diagnostisk information fran skrivaren till Xerox och
visar lésningar pd de problem som pdtraffades. Du kan komma at interaktiv felsékning via Xerox®
CentreWare® Internet Services.

Sa har kommer du at interaktiv felsokning via Xerox® CentreWare® Internet Services:
1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféiltet och tryck pé Enter eller
Retur.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pé
sidan 23.

2. Klicka pé fliken Support.

3. Klicka pa Allmdnt.

4. Klicka pé Starta en session med felsékning online pd www.xerox.com om du vill skicka
information om skrivardiagnostiken till Xerox for en analys av identifierade problem och forslag
pd lampliga l6sningar.

5. Folj anvisningarna pd skarmen.
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Felsokning

Mer information

Resurs Plats

Installationshandledning Medféljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren e www.xerox.com/office/WC3655docs
e www.xerox.com/office/WC3655i_docs

Recommended Media List (Rekommmenderad USA: www.xerox.com/rmlna
materiallista) EU: www.xerox.com/rmleu

Teknisk supportinformation till skrivaren, inklusive | e www.xerox.com/office/WC3655support
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant

A xerox.com/office/WC3655i_s ort
(Ovriga supportsidor) och nedladdning av * www.xerox ' I_supp

drivrutiner.

Information om menyer och felmeddelanden Tryck pd knappen Hjdlp (?) pd kontrollpanelen.

Informationssidor Skriv ut via kontrollpanelen genom att trycka pd Maskinstatus
> Maskininformation > Informationssidor.
Skriv ut via Xerox® CentreWare® Internet Services genom att
klicka pa Status > Informationssidor.

Xerox® CentreWare® Internet Services Oppna Xerox® CentreWare® Internet Services och véilj Hjélp.

dokumentation

Bestdlla tillbehor till skrivaren o www.xerox.com/office/WC3655supplies
e www.xerox.com/office/WC3655i_supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel | www.xerox.com/office/businessresourcecenter
interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvandbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemadl.

Lokala aterforsdljare och kundtjanstcenter www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivaren www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik www.direct.xerox.com/

Programvara fran tredje part och programvara Sekretessavtal samt anvandarvillkor for programvara fran
med 6ppen kallkod tredje part och programvara med 6ppen kdllkod finns pa

produktsidan pé:
e www.xerox.com/office/WC3655support
e www.xerox.com/office/WC3655i_support
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Specifikationer

Skrivarkonfigurationer och alternativ

Tillgangliga konfigurationer

Skrivaren finns i tvé konfigurationer:

e S-konfiguration: Denna konfiguration dr en natverksskrivare med funktioner for kopiering,
automatiskt dubbelsidig utskrift, skanning och USB- eller ndtverksanslutning.

e X-konfiguration: Denna konfiguration dr en natverksskrivare med funktioner for kopiering,
automatisk dubbelsidig utskrift, skanning, faxning och USB- eller natverksanslutning.

Standardfunktioner

Skrivaren har féljande funktioner:

Utskriftshastighet Standardlage upp till 47 sidor/min for Letter och 45 sidor/min for A4
Hastighet vid dubbelsidig Standardlége upp till 29 sidor/min for Letter och 28 sidor/min for A4
utskrift

Funktioner Kopiering, skanning, utskrift och fax

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pd alla skrivare. Vissa alternativ gdller
endast vissa skrivarmodeller eller konfigurationer.

Standardminne

e 2GBRAM
e Intern 250 GB harddisk eller storre

Utskriftsuppldsning

o Standardutskriftskvalitet: 600 x 600 dpi
o Utskrift med hog upplosning: 1 200 x 1 200 dpi

Dubbelsidig utskrift

Upp till 163 g/m? fran valfritt magasin

Storsta utskriftsformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)

Papperskapacitet

e Manuellt magasin: 150 ark
e Magasin 1: 550 ark
e Dokumentmatare for 550 ark med upp till tre extra magasin: 550 ark vardera

Kopieringshastighet

o Enkelsidig kopia: Upp till 47 kopior/minut for Letter och 45 kopior/minut for
A4

o Dubbelsidig kopia: Upp till 29 kopior/minut for Letter och 28 kopior/minut for
A4

Kopieringsupplosning

600 x 600 dpi

Storsta kopieringsformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)

Dokumentmatare

Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift

Dokumentmatarkapacitet

60 ark

Skanningsupplosning

e Optiskt: 600 x 600 dpi
o TWAIN: Upp till 9 600 dpi interpolerat
o  WIA: Upp till 600 dpi

Storsta skanningsformat

e Dokumentglas: 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 tum)

e Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift: 215,9 x 355,6 mm (8,5
x 14 tum)
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Specifikationer

Skanning som stods

e Skanna till SMB

e Skanna till FTP

¢ Skanna till e-post

e Skanna till USB-minne
e Skanna till dator

e WSD-skanning

Filformat

o JPEG
o TIFF
o PDF

Kontrollpanel

e 7,0-tums LCD-pekskdrm och navigation via knappsats
e Stdd for externt USB-tangentbord

Anslutning

e Universal Serial Bus (USB 2.0)

e USB-minne

e Ethernet 10/100/1000Base-T

e Trddlost natverkskort kompatibelt med IEEE802.11 (tillval)
o Stod for extern USB-kortldsare

e Stod for AirPrint

o Wi-Fi Direct

Fjarratkomst

Xerox® CentreWare® Internet Services

Tillval och uppgraderingar

e  Tradlost natverkskort

e  Dokumentmatare for 550 ark med upp till tre extra magasin

e  Skrivarstativ
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Specifikationer

Fysiska specifikationer

Vikter och matt

Baskonfiguration Baskonfiguration med
dokumentmatare for 550 ark (tillval)

Bredd 56,0 cm (22,0 tum) 56,0 cm (22,0 tum)

Djup 54,1 cm (21,3 tum) 54,1 cm (21,3 tum)

Hojd 57,5 cm (22,7 tum) 66,0 cm (26,0 tum)

Vikt 25,4 kg 31,2 kg

S-konfiguration

Vikt 26,3 kg 32,1 kg

X-konfiguration

Fysiska specifikationer for standardkonfiguration

Fysiska specifikationer for standardkonfiguration med dokumentmatare
for 550 ark (tillval)
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Specifikationer

Utrymmeskrav for standardkonfiguration

Utrymmeskrav for dokumentmatare for 550 ark (tillval)
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Specifikationer

Miljospecifikationer

Temperatur

e  Drifttemperatur: 5-32 °C
e  Optimal temperatur: 15-28 °C

Relativ luftfuktighet

e Lagsta—hogsta luftfuktighetsvarden: 15-85 % relativ fuktighet vid 28°C (82°F)
e  Optimalt luftfuktighetsomrade: 20-70 % relativ fuktighet vid 28°C (82°F)

Obs! Under extrema forhdllanden, t.ex. vid 10°C och 85 % relativ luftfuktighet, kan defekter
uppstd pé grund av kondens.

Hojd

Bdsta prestanda erhalls om skrivaren anvdnds pd hojder lagre an 3 100 m (10 170 fot).
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Specifikationer

Elspecifikationer

Driftspanning och frekvens

Driftspdnning Driftfrekvens

100-127 VAC +/-10 %, (90-140 VAC) 50 Hz +/-3 Hz
60 Hz +/-3 Hz

220-240 VAC +/-10 %, (198-264 VAQC) 50 Hz +/-3 Hz
60 Hz +/-3 Hz

Stromforbrukning

Status S-konfiguration X-konfiguration

Energisparlage (vilolage): 1,2W 31W
Klar, med fixeringsenheten pa: 81W 82W
Kontinuerlig utskrift: 524 W 526 W

Den har skrivaren forbrukar ingen elstrom ndar nar strombrytaren har slagits frdn dven om skrivaren ar
ansluten till ett natuttag.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i flerfunktionsskrivare 221
Anvandarhandbok




Specifikationer

Specifikationer av prestanda

Skrivarens uppvarmningstid

Vid start: Ned till 2 minuter och 42 sekunder.
Vid aterstdllning efter viloldge: Som snabbast 5 sekunder.

Obs! Uppvarmningstiden forutsatter en omgivningstemperatur p& 20 °C (68 °F) och 60 % relativ
luftfuktighet.

Utskriftshastighet

Maximal utskriftshastighet for enkelsidig utskrift ar 47 sidor/min pd Letter-papper (8,5 x 11 tum) och
45 sidor/min pd A4-papper (210 x 297 mm). Den lagsta utskriftshastigheten @r 7 sidor/minut med
forbattrad dubbelsidig utskrift.

Flera faktorer pdverkar utskriftshastigheten:

222

Dubbelsidig utskrift: Maximal utskriftshastighet for dubbelsidig utskrift ar 29 sidor/min pd
papper med Letter-format (8,5 x 11 tum) och 28 sidor/min p& A4-format (210 x 297 mm).

Utskriftslage: Standard dr det snabbaste utskriftsldget. Forstarkt dr halva hastigheten eller
ldngsammare.

Pappersformat. Formaten Letter (8,5 x 11 tum) och A4 (210 x 297 mm) ger de hdgsta
hastigheterna. Storre format ger ldgre hastighet.

Pappersvikt: Material med ldgre vikt skrivs ut snabbare dn material med hogre vikt, till exempel
kartong och etiketter.
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Foreskriftsinformation

Det har bilagan omfattar:

Grundlaggande foreskrifter

Lagar kring kopiering

LAGAN KFNG FAXNMING vttt ses s s s ssssssssssssssesssssssssessssessssssssssasssssssssessssessssesssssssssessasassssesssnssses

Faktablad om materialsdkerhet
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Foreskriftsinformation

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder dr avsedda att minska stérningar som denna skrivare ger upphov till eller utsatts
for i normal kontorsmiljo.

FCC-foreskrifter USA

Utrustningen har testats och befunnits f6lja gransvardena for digitala produkter i klass A, enligt del
15 i FCC-bestammelserna. Dessa gransvarden ar satta for att utgoéra ett rimligt skydd mot skadlig
strdlning vid installation i bostadsmiljo. Utrustningen genererar, anvander och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den inte har installerats och inte anvands enligt anvisningarna kan den
fororsaka skadliga storningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett bostadsomréde
kan skadliga stérningar uppsta och du kan tvingas ratta till felen pa egen bekostnad.

Om den hdr utrustningen skulle orsaka storningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras
genom att av- och paslagning av utrustningen) uppmanas anvéandaren att dtgdrda stérningarna pé
ett eller flera av foljande satt:

e  Vrid eller flytta mottagarantennen.
e  Oka avsténdet mellan utrustningen och mottagaren.

e  Anslut utrustningen till ett uttag med en annan stromkrets an det uttag dar mottagaren
anslutits.

e Kontakta aterforsdljaren eller en radio-/TV-tekniker for ytterligare hjalp.

Modifieringar av denna utrustning som inte har godkdnts av Xerox kan resultera i att anvdndarens
ratt att anvdnda utrustningen ogiltigforklaras.

Obs! For att sdkerstdlla 6verensstammelse med del 15 i FCC-bestammelserna bor du anvdanda
skarmade grdnssnittskablar.

Kanada

Detta ar en produkt i klass A som éverensstammer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

EU

CE-mdrkningen av den har produkten fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-direktiv
c € fr.o.m. angivet datum:

e 12 december 2006: Lagspdnningsdirektivet 2006/95/EC
e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC
e 9 mars 1999: Radio & Telecommunications Terminal Equipment Directive 1999/5/EC

Den har skrivaren utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon under forutsattning att
den anvdnds i enlighet med anvdndarinstruktionerna.
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Foreskriftsinformation

For att sakerstalla dverensstammelse med EU-foreskrifter bor skarmade grdnssnittskablar anvandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den har skrivaren kan erhéllas frén Xerox.

Miljoinformation avseende avtal kring bildframstallningsutrustning enligt
EU lot 4

Miljéinformation med miljolosningar och sankta kostnader

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvdndarna och har utgivits med hénsyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovénliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s dtgdrdsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet dr hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren
nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hdgsta hastighet pa férre én 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hogsta hastighet pd farre én 51
A4-bilder per minut

Introduktion

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvdndarna och har utgivits med hénsyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s dtgdardsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet dr hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren
nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hdgsta hastighet pa férre én 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hogsta hastighet pé férre an 51
A4-bilder per minut

Miljomadassiga fordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta Xerox-produkter dr utrustade med dubbelsidig utskrift (dven kallad duplex eller 2-sidig
utskrift). Med denna funktion kan du automatiskt skriva ut pd bada sidorna av papperet. Detta
minskar pappersforbrukningen och dérmed ocksa forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet
avseende lot 4-studien av bildframstdllningsutrustning kraver att funktionen for dubbelsidig utskrift
aktiveras automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen p& modeller som
framstdller fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor
per minut. Vissa Xerox-modeller under dessa hastighetsintervall kan ockséa ha utrustats med
instdllningar for dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om
funktionen for dubbelsidig utskrift alltid anvéands, minskar den miljomdassiga pdverkan av utskrifterna.
Om du behdver enkelsidig utskrift kan du alltid andra utskriftsinstdllningarna i drivrutinen.
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Foreskriftsinformation

Papperstyper

Den har produkten kan anvandas for utskrift pa bade atervunnet och nytillverkat papper som
godkants enligt ett program for héllbar utveckling och som uppfyller EN12281 eller liknande
kvalitetsnormer. I vissa program kan tunnare papper (60 g/m?) anvandas. Sddant papper innehdéller
mindre rdmaterial och férbrukar dérigenom mindre resurser per utskrift. Vi rekommenderar att du
kontrollerar om denna typ av papper ar ldmpligt for dina utskriftsbehov.

Energiforbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pa hur enheten anvdnds. Den har produkten ér utformad och
konfigurerad for att sanka dina elkostnader. Efter den sista utskriften satts enheten automatiskt i
klarlage. I det har laget kan du omedelbart skriva ut pé enheten igen vid behov. Om enheten inte
anvdands under en viss tidsperiod sétts den automatiskt i ett energisparldge. I energisparladgena ar
endast basfunktionerna aktiverade for att minska energiférbrukningen.

Det tar lite langre innan den forsta utskriften produceras nar enheten lamnar energisparlége an nar
den lamnar klarlage. Fordrojningen beror pa att systemet aktiveras fran energisparldget och @r en
normal egenskap pé de flesta bildframstallningsprodukter pd marknaden.

Du kan ange en langre aktiveringstid eller inaktivera energisparléget helt. Det kan ta ldngre tid
innan enheten 6vergar till en lagre energisparniva.

Du kan ladsa mer om Xerox medverkan i miljdprogram pd var webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html.

Environmental Choice-certifiering fér kontorsmaskiner CCD-035

Produkten uppfyller miljéstandarden Environmental Choice fér kontorsmaskiner och
overensstdmmer med alla krav p&d minskad miljopéverkan. For att uppfylla
o, certifikationen har Xerox Corporation bevisat att produkten uppfyller Environmental

g,e" Y Choice-villkoren for energieffektivitet. Certifierade kopiatorer, skrivare,
3 s flerfunktionsenheter och faxprodukter maste Gven méta kriterier som t.ex. minskade
%o,vm.wf kemikalieutsldpp och vara kompatibla med dtervunna férbrukningsvaror.

Environmental Choice upprattades 1988 som hjdlp for konsumenter att hitta produkter
och tjanster med minskad miljopaverkan. Environmental Choice dr en frivillig och
livscykelbaserad miljocertifikation. Certifikationen innebdr att produkten har
genomgatt en grundlig testning, fullstdndig granskning, eller bade och, for att pavisa
att produkten uppfyller stranga standarder for miljoprestanda frén en tredje part.
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Foreskriftsinformation

Tyskland

Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fiir die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um storende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenldrminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70 dB(A)
oder weniger gemap EN ISO 7779.

Importeur
Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4
41460 Neuss

Deutschland

Turkiet - RoHS-direktivet

I enlighet med artikel 7 (d) intygar vi hdrmed att "den dr i 6verensstammelse med
EEE- forordningen”.

“EEE y6netmeligine uygundur.”

Foreskriftsinformation for 2,4 GHz tradlost natverkskort

Den har produkten innehdller en 2,4 GHz radiosandarmodul for tradlésa LAN-ndtverk som uppfyller
kraven i FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europarddets direktiv 99/5/EC.

Anvandning av enheten omfattas av féljande tva villkor: (1) enheten fér inte orsaka storningar och
(2) enheten mdste kunna hantera stérningar som tas emot, inklusive stérningar som kan orsaka
oonskad funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkdnts av Xerox Corporation kan annullera anvéndarens rétt
att anvanda utrustningen.
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Foreskriftsinformation

Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

1. Obligationer och sckerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:

Skuldbrev.

Valuta.

Réntebevis fran obligationer.

Sedlar och checkar fran Federal Reserve Bank.
Silvercertifikat.

Guldcertifikat.

Obligationer (USA).

Statsobligationer.

Sedlar och checkar fran Federal Reserve.
Skiljemyntsedlar.

Bankcertifikat.

Sedlar.

Obligationer fran sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

Obligationer. Obligationer (U.S. Savings Bonds) far endast fotograferas i samband med
forsdljningen av sdana obligationer.

Stamplar fran skatteverket. Om det ar nodvandigt att dterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, ar detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

Frimarken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dr svartvit och mindre an 75 % eller stérre an 150 % av originalet.

Postanvisningar.

Fakturor, checkar eller véxlar som utgetts av eller at behériga tjanstemdn i USA.

Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

Korrigerade ersdattningsbevis for veteraner fran andra varldskriget.

Obligationer och sdkerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

3. Upphovsrattsskyddat material, sdvida inte till&telse frdn upphovsrattens égare har inhamtats
eller reproduktionen faller inom kriterierna for “lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsratt. Mer information om dessa villkor finns pd Copyright Office, Library of Congress,
Washington, D.C. 20559. Fraga efter cirkular R21.

N o v B

228

Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utlandska naturaliseringsintyg fér fotograferas.
Pass. Utlandska pass far fotograferas.

Immigrationsdokument.

Inkallelseorder.
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8. Inkallelseorder med nagon av foljande information om mottagaren:
— Intdkter eller inkomst.
— Utdrag ur brottsregister.
— Fysiskt eller psykiskt tillsténd.
— Bidragsinformation.
— Tidigare militartjanst.
— Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militaren far fotograferas.

9. ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bdrs av militar personal eller tjénstemdan i
federala department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (S@vida inte order om
fotografering har utgétt frdn hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Ddrutover ar atergivning av féljande forbjuden i vissa delstater:
e  Fordonstillstand.

e  Korkort.

e Agarbevis till fordon.

Foregdende lista dr inte uttémmande, varfér Xerox inte kan géras ansvarigt for eventuell
ofullstandighet. Radgér med jurist vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter cirkular R21.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstandigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

e Sedlar

e  Obligationer och sdkerheter

e Dokument fran skatteverket

e Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol
e Tillkinnagivanden, order, lagar eller utnamningar, eller kungérelser om dessa (i syfte att

falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en
provins)

e  Marken, varumarken, emblem, emballage eller designer som anvénds av regeringen i Kanada
eller en provins, eller for dessas rakning, av regeringen i en annan nation én Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada

e  Prdglade eller sjalvhaftande stamplar som anvénds for taxeringsandamal av regeringen i
Kanada eller en provins, eller av regeringen in en annan nation an Kanada

e Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjinstemdn med ansvar for
framstallning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, ddr kopian falskeligen ger intryck
av att vara en auktoriserad kopia

e  Upphovsrdattsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillstand fran upphovsrattens
eller varumarkets dgare

Listan ovan dr icke uttommande och har endast publicerats i vigledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet. Rddgor med jurist vid tveksamhet.
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Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet dar du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av datergivning kan straffas med béter eller fangelse.

e Sedlar

e Sedlar och checkar

e Obligationer och sdkerheter

e  Pass och identitetshandlingar

e  Upphovsrdattsskyddat material och varumdrken utan tillatelse av agaren
e  Frimdrken och andra sdljbara dokument

Denna lista dr inte uttémmande, varfér Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell ofullsténdighet.
Ra&dgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pa sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frdn 1991 maste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pa varje sida eller p& den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten for sindningen, namnet pa foretaget, myndigheten eller personen som
utgor avsdandare, samt telefonnumret till den avsdndande enheten pa foretaget, myndigheten eller
hos personen. Det angivna telefonnumret far inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). P& utrustningens lucka finns en etikett med bland annat ett
maskin-ID med foljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer maste vid begdran ladmnas till
telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvands for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i
lokalen maste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel
telefonsladd med moduldr kontakt medfoéljer den har maskinen. Den ansluts till ett kompatibelt
moduldrt uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Skrivaren kan med bibehallen sdkerhet anslutas till foljande standardmdssiga moduldra uttag: USOC
RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer
installationssatsen. Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur ménga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. F6r madnga REN-nummer pa en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger ndgon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner far summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur ménga enheter som far anslutas till en
linje, med avseende p& det sammanlagda REN-numret. For maskiner som godkdnts efter den 23 juli
2001 ing@r REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). P4 dldre
maskiner anges REN-numret separat pd etiketten.

For att vara sdker pa att du bestdller ratt tjanst fran det lokala telefonbolaget bér du Gven uppge
koderna nedan:

o  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y
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/I VARNING! Fraga telefonbolaget vilken typ av modulért uttag som har installerats pd linjen. Om
enheten ansluts till ett otillatet uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte Xerox, dr
personligen ansvarig och/eller skadesténdsskyldig for alla eventuella skador som harror frén
anslutning av enheten till ett otillatet uttag.

Om denna Xerox®-utrustning medfor skador i telendtet kan telefonbolaget tillfdlligt avbryta tjdnsten
till den telefonlinje som den dr ansluten till. Om det inte ar praktiskt mojligt att lamna
forhandsbesked, informeras du om detta av telefonbolaget sé snart som maojligt. Om telefonbolaget
sdger upp din tjanst kan du dven informeras om din ratt att anféra klagomal mot FCC om detta
beddéms nodvandigt.

Telefonbolaget kan komma att éndra ledningar, utrustning, drift eller dtgdrder som péverkar
utrustningens prestanda. Om telefonbolaget dndrar ndgot som pdverkar driften av utrustningen bor
du informeras sa att du kan gora de andringar som behovs for att tjansten inte ska avbrytas.

Kontakta [@mplig kundtjanst for information om reparation eller garanti om du fér problem med
denna Xerox®-utrustning. Kontaktinformation finns pd menyn Maskinstatus pa skrivaren samt i
avsnittet Probleml6sning ldngst bak i Anvédndarhandbok. Om utrustningen medfoér skador i telendtet
kan du bli uppmanad av telefonbolaget att stdnga av utrustningen tills problemet har dtgardats.

Endast en Xerox-representant eller en auktoriserad Xerox-tjanstleverantor har behérighet att
reparera skrivaren. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehdrig reparation
utfors, upphor servicegarantin att galla.

Denna utrustning far inte anvdndas pa "partylinjer”. Anslutning till sadana linjer beivras med boéter.
Kontakta [@mplig myndighet fér mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som ar ansluten till telefonlinjen. Se till att
larmutrustningen inte inaktiveras nar Xerox®-utrustningen installeras.

Kontakta telefonbolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om vad som kan blockera
larmutrustningen.

Kanada
Denna produkt uppfyller tillimpliga tekniska branschspecifikationer for Kanada.

En representant som leverantéren har utsett bor samordna reparationer av certifierad utrustning. All
reparation och modifiering av utrustningen som utfors av anvdandaren eller fel i enheten, kan
medfora att telebolaget uppmanar anvéndaren att koppla fran utrustningen.

Se till att skrivaren ar ordentligt jordad for att skydda anvdndare. De jordade elanslutningarna till
elndt, telefonlinjer samt interna vattenledningar av metall maste, i forekommande fall,
sammankopplas. Denna sdkerhetsdtgdrd kan vara avgérande pd landsbygden.

/N VARNING! Férsék inte att koppla sjalv. Kontakta lamplig elkontrollmyndighet eller elektriker, for att
ansluta jordat uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som far anslutas till ett telefongrdnssnitt. I slutet av ett grdnssnitt kan det finnas
flera kombinationer av enheter. Den enda begrdnsning for antalet enheter dr att summan av
REN-enheter inte far 6verstiga 5. Fér REN-varde i Kanada, se mdrkningen pa utrustningen.
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EU

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkdnts enligt i direktivet 1999/5/EC for anslutning via en enstaka terminal till det
analoga allmdnna telenatet 6ver hela Europa. Pd grund av skillnader mellan telenaten i olika lander
innebdr godkdnnandet inte en ovillkorlig forsdkran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendt.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsaljare.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstammelse med ES 203 021-1, -2, -3, en
specifikation for terminalutrustning for anvandning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstdllning som kan andras av anvéndaren. Landskoden ska stdllas in innan maskinen
ansluts till natverket. Mer information om hur du stdiller in landskod finns i kunddokumentationen.

Obs! Maskinen kan anvéndas tillsammans med béade pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Certifieringen upphor omedelbart i hdndelse av att maskinen modifieras eller
ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning som inte har godkdnts av Xerox®.

Sydafrika

Modemet mdste anvdndas tillsammans med godkant 6verspanningsskydd.

Nya Zeeland

1. Att bevilja "Telepermit” for terminalutrustning visar bara att Telecom har godkdant att objektet
uppfyller minimikraven for anslutning till ndtet. Det innebdr inte att Telecom garanterar
produkten och det innebar inte att en produkt som har fatt “Telepermit” fungerar med alla
Telecoms natverkstjanster. Framfor garanterar det inte att ett objekt fungerar korrekt i alla
avseenden med ett annat objekt som har fdatt ett "Telepermit-intyg eller ett annat fabrikat eller
modell.

Utrustningen kanske inte klarar av drift vid de hogre datahastigheterna som har angetts.

33.6 kbps och 56 kbps-anslutningar kan begrdnsas till lagre bit-hastigheter nar de ar kopplade
till vissa PSTN-tillampningar. Telecom tar inget ansvar fér problem som uppstar under sadana
omstdandigheter.

2. Koppla omedelbart bort utrustningen om den skadas fysiskt. Se sedan till att den avyttras eller
repareras.

3. Modemet far inte anvdndas pé nagot satt som kan anses storande for andra Telecom-kunder.

4. Enheten ar utrustad med pulsval dven om Telecom-standarden @r tonval. Det finns ingen
garanti att Telecom-linjer alltid kommer att anvdanda pulsval.

5. Om pulsval anvdnds ndr utrustningen dr ansluten till samma linje som annan utrustning, kan
"klockan pingla” eller ett oljud horas. Detta kan leda till att utrustningen inte svarar pa ratt satt.
Om du stoter pa sédana problem ska du inte kontakta Telecoms feltjanst.

6. Tonval dar den metod som féredras. Anledningen @r att den dr snabbare én pulsval och ar
lattillgdnglig pa nastan alla telefonstationer pd Nya Zeeland.

/N VARNING! Inga nédsamtal eller andra samtal kan géras fran enheten vid ett stromavbrott.

7. Denna utrustning kanske inte erbjuder ett effektivt dverldmnande av ett samtal till en annan
enhet som dar ansluten till samma linje.
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Vissa parametrar som kravs for att folja kraven for Telecoms Telepermit beror pa utrustningen
(datorn) som dr kopplad till enheten. Tillh6rande utrustning ska stdllas in sa att de kan fungera
inom foljande granser for att uppfylla Telecoms specifikationer:

For upprepade samtal till samma nummer:

— Inga fler én 10 uppringningsforsok far ske till samma nummer inom en period pd 30 minuter
for varje enskilt manuellt samtal som inletts, och

— Utrustningen ska avbrytas under en period av minst 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och borjan pd nasta forsok.

For automatiska samtal till olika nummer:

Utrustningen ska stdllas in och man maste se till att automatiska samtal till olika nummer sker

inom sadana intervall att det inte finns mindre én fem sekunder mellan slutet pé ett
uppringningsforsok och borjan pa ett annat.

For att det ska fungera korrekt far summan av RN:er for alla enheter som @r anslutna till en enda
linje at géngen helst inte 6verstiga fem.
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Faktablad om materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pa:
e  Nordamerika: www.xerox.com/msds
e EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst finns pa www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och
kassering

Det har bilagan omfattar:

e Allalander

©  NOTAUMEIIKA oottt s s s s s as st s e sae st sas s s e s s aes e s s sasstssasssensaessansanns
O EU et

e Andra lander
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Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten, var dd uppmdarksam pd att produkten kan
innehdlla bly, kvicksilver, perklorat och andra material som mdste tas om hand enligt sarskilda
miljoforeskrifter. Forekomsten av dessa dmnen uppfyller de internationella lagar som dr i kraft vid
den tidpunkt dé& denna produkt lanseras pd marknaden. Kontakta lokala myndigheter for
information om atervinning och kassering. Perklorat: Denna produkt kan innehdlla en eller flera
enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier. Sarskild hantering kan galla, se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Nordamerika

Xerox tillampar ett dteranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta en Xerox-representant
(1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har produkten frédn Xerox ingar i programmet. For mer
information om Xerox miljoprogram, ga till www.xerox.com/environment eller kontakta de lokala
myndigheterna for information om dtervinning och kassering.
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EU

Viss utrustning kan anvdandas i bade hem- och féretagsmiljoer.

Hem-/hushallsmiljo

Den hdr symbolen pd utrustningen betyder att du inte ska kasta den
tillsammans med vanliga hushdllssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras separat frén
hushdllssopor.

Hushall i EU:s medlemsléander kan kostnadsfritt lamna elektrisk och elektronisk utrustning pé
sdrskilda insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen ddr du bor.

I vissa medlemsldander ar aterforsdljaren som du kdper utrustningen av skyldig att ta hand om
utrustningen ndr den inte ldngre behovs. Be aterforsdljaren om mer information.

Yrkes-/kontorsmiljo

Den har symbolen pd utrustningen betyder att du méste kassera
utrustningen enligt gdllande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras enligt
gdllande regler.

Kontakta aterforsdljaren eller en Xerox-representant for information om hur forbrukade produkter
ska returneras.
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Insamling och kassering av forbrukad utrustning och forbrukade batterier

Dessa symboler pa produkter och/eller i medféljande dokumentation
innebdr att begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier
inte far kastas med vanligt hushallsavfall.

Lamna forbrukade produkter och batterier pd lamplig insamlingsplats i
enlighet med nationella lagar samt direktiv 2002/96/EC och
2006/66/EC.

Genom att kassera sddana produkter och batterier pa ratt sctt bidrar
du till att spara vardefulla resurser och forhindrar eventuella negativa
konsekvenser for manniskors hdlsa och for miljon som beror pé felaktig
avfallshantering.

Vdnd dig till kommunen, renhallningsforetaget eller
aterforsaljningsstallet om du vill ha mer information om insamling och
atervinning av forbrukade produkter och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering boter.

Foretagsanvandare inom EU

Kontakta aterforsdljaren eller leverantéren for mer information nar du ska kassera elektrisk eller
elektronisk utrustning.

Kassering utanfor EU

Dessa symboler gdller bara inom EU. Om du vill kassera dessa artiklar, kontaktar du dina lokala
myndigheter eller aterforsdljare och ber dem om information om korrekt kasseringsforfarande.

Anmarkning avseende batterisymbol

Den har symbolen kan anvandas i kombination med en kemisk symbol.
Detta innebdr att kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.

Hg

Avlagsnande av batteri

Batterierna bor bytas endast av servicetekniker som har godkants av-tillverkaren.
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Andra lander

Mer information om kassering far du av de lokala myndigheterna.
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