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Dé&kujeme vam, Ze jste si vybrali pfistroj WorkCentre 4150. Radné si prostudujte postupy
uvedené v této pfiru¢ce, abyste mohli provadét nasledujici €innosti:

pripojit pfistroj WorkCentre,
nastavit pfistroj WorkCentre,
instalovat volitelné funkce,

provozovat pfistroj WorkCentre.
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Informace o bezpec&nosti, pfedpisech, ochrané Zivotniho prostfedi, nelegalnich kopiich,
recyklaci a likvidaci vyrobku naleznete v pfislusnych ¢astech Uzivatelské prirucky.

Zajimaiji-li vas podrobné informace o jakychkoli funkcich, které podporuje pfistroj
WorkCentre, viz Uzivatelska pfiru¢ka a disk CD System Administration (Sprava systému).

Informace o podpofe vyrobku a objednavani spotfebniho materialu a tiskovych meédii
naleznete na webovych strankach spolecnosti Xerox www.xerox.com/support.

Zpracovani:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ANGLIE

©2006 Xerox Corporation. VSechna prava vyhrazena.

Uplathovana ochrana podle autorského prava se vztahuje na veskeré formy materialt a
informaci chranénych autorskym pravem a zaleZzitosti s nimi spojené, které v sou¢asné dobé
povoluje psané nebo soudcovské pravo, nebo které budou v budoucnu povoleny, zejména
na material vygenerovany ze softwarovych programa, ktery je zobrazen na displeji, napf.
ikony, zobrazeni, vzhled obrazovek atd.

VSechny nazvy vyrobkl Xerox zminéné v této publikaci jsou ochrannymi znamkami
spole€nosti Xerox Corporation. Timto jsou uznavany nazvy produktl a ochranné znamky
jinych spolecnosti. Informace obsazené v tomto dokumentu jsou spravné v dobé vydani.
Spolecnost Xerox si vyhrazuje pravo kdykoli tyto informace zménit bez pfedchoziho
upozornéni. Zmény a technické aktualizace budou dopinény do dalSich vydani této
dokumentace.
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Instalace pristroje WorkCentre

1 Vybalte pristroj WorkCentre i véechny sady volitelného hardwaru a najdéte Pravodce
instalaci.
2 Piinstalaci pristroje WorkCentre a sad volitelného hardwaru postupujte podle Privodce
instalaci. Vysledkem bude jedna z téchto ¢tyf konfiguraci.
WorkCentre 4150 |WorkCentre 4150s |WorkCentre 4150x |WorkCentre 4150xf
Standard-ni
funkce
= = = =
=
Kopirovani Kopirovani, Tisk a — z
Zasobnik 1 a ruéni E-mail Kopirovani, Tisk, E-mail =
podavac Zasobnik 1 a ruéni a Fax —|
podavac Zasobniky 1, 2 a ruéni e  °
podavac L
Kopirovani, Tisk,
E-mail, Fax
Zasobniky 1, 2, 3, 4
a rucni podavac
Finiser
Volitelny D Rozhrani pro externi
hardware D zarizeni
= = Pamét’ 256 MB
= =
s = e
Zasobnik 2 a podstavec | Zasobnik 2
Zasobnik 3 a 4, maly a podstavec Podstavec
podstavec Zasobnik 3a 4, maly |Zzasobnik 3 a 4, maly
FiniSer podstavec podstavec
Fax FiniSer Finiser
Rozhrani pro externi Fax Rozhrani pro externi
zafizeni. Rozhrani pro externi | zgfizeni
zafizeni. Pamét’ 256 MB
Pamét’ 256 MB
Volitelné Pfepis obrazu Pfepis obrazu Pfepis obrazu
funkce Snimani v siti Snimani v siti Snimani v siti

Uétovani v siti
Fax na serveru

Ugtovani v siti
Fax na serveru

Ustovani v siti
Fax na serveru

Navic naleznete tyto polozky:

Napajeci $ilira, CD s uzivatelskou dokumentaci, CD s tiskovymi ovladaci (pouze
konfigurace WorkCentre 4150s, 4150x a 4150xf), pfirucka ZaCiname (tato kniha) a
telefonni kabel (pouze s podporou funkce Fax).



Zapnuti pristroje WorkCentre

NO O AW

Jakmile pfistroj WorkCentre sestavite, musite jej zkonfigurovat. Konfigurace se provadi pfi
prvnim spusténi pfistroje pomoci klice produktové aktivace.

Kli¢ produktové aktivace je dodavan

v plastovém valci v krabici s pFistrojem.
Postup konfigurace pfistroje je
nasledujici:

Najdéte valec obsahujici kli€ produktové
aktivace. VVyjméte plastovou kartu a
opatrné vylomte kli¢.

Zasurnite kli¢ produktové aktivace do
zasuvky CtecCky karet na levé strané
pfistroje.

Kli¢ produktové
aktivace Zasuvka

. / étecky karet

o) ©
r _\ Zelena

| — kontrolka
Vypinaé IT_ ul |

o ——

Napajeci
sndra

Pfipojte napajeci Sndru k pfistroji a do elektrické zasuvky.

-,

Zapnéte pfistroj.
Objevi se obrazovka Vychozi jazyk. VVyberte poZzadovany jazyk a stisknéte tlaCitko Ulozit.
Zobrazi se obrazovka Pravodce instalaci. Stisknéte tlacitko DalSi.

Objevi se obrazovka Nastaveni produktové aktivace. Postupujte podle pokynl na
obrazovce.

POZNAMKA: Jakmile zelena kontrolka pfestane blikat a zacne svitit
(pfiblizné 10 sekund), konfigurace probéhla uspésné.
Vytahnéte kli¢ produktové aktivace a na displeji zvolte Dalsi.
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Obrazovka Konfigurace pristroje vas vyzve k potvrzeni, ze pfistroj WorkCentre spravné
rozpoznal konfiguraci, kterou jste si objednali. Dojde-li k né&jakym chybam, postupujte
podle pokynu na obrazovce. Je-li konfigurace spravna, stisknéte tlaCitko Dalsi.

Objevi se obrazovka Vychozi format papiru. Vyberte format A4 nebo 8,5 x 11 palcu a
stisknéte tlacitko DalSi.

Objevi se obrazovka Centrum podpory zakaznik( a Spotrebni materialy. Zadejte Tel. €islo

Centra podpory zakazniktl a Telefonni ¢islo na Spotrebni materialy a stisknéte
tlacitko DalSi.

POZNAMKA: Tyto udaje jsou pouze informacni. Pokud je neméte k dispozici, miZete
ponechat uvedena pole prazdna.

Na dalSich ¢tyfech obrazovkach muzete nastavit format data, datum, format hodin a

¢as. Na kazdé obrazovce zadejte prislusné informace podle pokynl a potom stisknéte
tlacitko Dalsi.

Objevi se obrazovka Nastavit vzdalenost od stfedniho casového pasma (GMT).

Stfedni Casové pasmo (GMT) je svétovy €as a je zakladem vSech svétovych ¢asovych
pasem. Tabulka vzdalenosti od stfedniho ¢asového pasma je uvedena na konci této
pFirucky. Vyhledejte vzdalenost vaseho mista od stfedniho Casového pasma v této
tabulce nebo ziskejte informace o dalSich ¢asovych pasmech na webové adrese
http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Po zadani vzdalenosti od stfedniho Casového pasma stisknéte tlaCitko DalSi.

Objevi se obrazovka Gratulujeme. Tato obrazovka informuje, Ze jste uspésné dokondili
Cast nastaveni systému Pravodce instalaci Xerox. Pokracujte stiskem tlaCitka Dokongit.

POZNAMKA: Na nékterych mistech se zobrazi obrazovka poZadujici pFistupovy kéd.
V tomto pfipadé se obrat’te na zastupce zakaznické podpory, ktery vam pristupovy

kod sdéli.

Po dobu, kdy pfistroj pouziva nastaveni konfigurace, bude zobrazena obrazovka Probiha

autotest pristroje. Po dokonceni této operace se zobrazi obrazovka Zakladni kopirovani.
Pristroj WorkCentre je nyni pfipraven k pouZiti.



Popis pristroje WorkCentre

Ovladaci panel: Podava¢ dokumentu:
Dotekova obrazovka Slouzi pro snimani vice

a iselna klavesnice. QG dokumentu. Sklo pro

Finiser: B —
Volitelny finiSer tfidi
a seSiva vystupni
dokumenty.

Zasobniky papiru:
Zasobnik 1 je standardni
vybavou, zasobniky 2, 3

predlohy pod podavacem
slouzi pro snimani
m— jednotlivych dokumentd,
vazanych dokumentu atd.

LLLLLA AL LA B EEEEE T

Rucni podavac:
Slouzi pro nestandardni
tiskova média.

a 4 jsou volitelnou \ ~ o /J Podstavec:
/‘/ Vsimnéte si, ze skrink
vybavou, Vaechny (/\e» / Simnéte si, ze skfinka

zasobniky maji stejnou
funkci. Zasobniky 2, 3

S je dostupna pouze
> @ pfi nepfitomnosti
zasobniku 3 a 4.

a 4 jsou zameénitelné.

Vnitini ¢ast pristroje
WorkCentre

V pfistroji WorkCentre naleznete 2
uzivatelem vyménitelné jednotky, kazetu
valce SMart Kit Drum (7) a kazetu

s tonerem (8).

Je-li nainstalovan volitelny finiSer, bude zde
také nahradni zasobnik svorek.

Zde je rovnéz uvedeno vyrobni Cislo (9)
pfistroje.

Pfi zapnutém pfistroji Ize vyrobni Cislo
zobrazit stiskem tlacitka Stav pristroje.

prirucka ,za¢iname*



Stav pristroje

Prehled ovladaciho panelu

- Stav uloh

Displej a
dotekova
obrazovka

Pristup — - Spofi€ energie
Jazyk — Pferuseni tisku

Napovéda .
P Smazat vSe

Ciselna klavesnice

Zrusit zadani L Zastavit

Polozka Popis

Sluzby

Zobrazi obrazovku sluzeb slouzici k volbé funkci.

Stav uloh

Zobrazi stav aktualni ulohy a dalSich uloh ve frontach.

Stav pfistroje

Slouzi k pfistupu k informacim o pfistroji, stavu, vyrobnim
Cislu a tiskovych zaznamech.

Displej a dotekova

Zobrazi aktualni stav pfistroje WorkCentre a obrazovky pro

obrazovka volby funkci.

Napovéda Zobrazi napovédu tykajici se funkci a chybovych hlaseni.
Jazyk Slouzi k volbé jazyka zobrazeného na displeji.

Pristup Zajist'uje pfistup spravce k nastaveni pristroje.

Ciselna klavesnice

Slouzi k zadavani alfanumerickych znakda.

ZrusSit zadani

Zrusi zadani provedené na Ciselné klavesnici.

Kontrolka spofice
energie

Ukazuje, zda je pfistroj v rezimu niZsi spotfeby.

Smazat/smazat vSe

Jednim stisknutim vymaZzete aktualni zadani. Dvojim
stisknutim se vratite do vychoziho nastaveni.

Preruseni tisku

Slouzi k pferuseni aktualni ulohy kvuli spusténi naléhavéjsi
ulohy.

Zastavit

Zastavi aktualni ulohu nebo probihajici ulohu.

Start

Slouzi ke spusténi ulohy.

pfirucka ,zaCiname”



Vkladani papiru do zasobnik( papiru

Oteviete zasobnik papiru a vlozte do néj papir.
Neplnte jej nad znaCku max. urovné papiru.

Upravte voditka tak, aby pfidrzovala papir u pravé

strany zasobniku.
Po zavieni zasobniku se na obrazovce objevi

Informace o zasobniku. Zadejte format, typ i barvu

vloZeného papiru a stisknéte Potvrdit.

Vkladani dokumentu

Dokumenty Ize vkladat do podavace dokumentl nebo na sklo pro prediohy.

Dokumenty, které chcete kopirovat, vlozte
predni stranou nahoru do vstupniho zasobniku
podavace dokumentd, pfiemz méjte horni
stranu dokumentu na levé nebo zadni strané
zasobniku.

Posurite voditka dokumentu tak, aby se
dotykala obou stran dokumentu.

........ oteviete podava¢ dokumentu a jednotlivé
dokumenty vlozte pfedni stranou dolu na sklo
pro predlohy, pficemz méjte dokument
vyrovnany s levym zadnim rohem.
POZNAMKA: Dokumenty se snimaji pouze
Jednou i pri volbé vétsiho poctu kopii.

prirucka ,za¢iname*



Pripojeni k siti

-\

Vlastnite-li pfistroj WorkCentre, model 4150s, 4150x nebo 4150xf, prostfednictvim
nasledujicich pokynu pfipojte pfistroj WorkCentre k siti Ethernet TCP/IP.

Chcete-li pfipojit pfistroj WorkCentre k jinému druhu sité nebo pouzit jiné protokoly,
prostudujte si prosim disk CD System Administration (Sprava systému).

Test pristroje WorkCentre

Pfed pfipojenim pfistroje WorkCentre k siti se ujistéte, ze pfistroj funguje spravné
jako kopirka.

Do podavace dokumentu vlozte pfedlohu a vytvorte 3 kopie.

Pokud probéhlo kopirovani Uspésné, nasledujicim zplisobem nainstalujte sit'ové pfipojeni.
V pfipadé neuspésného kopirovani viz Odstrariovani zavad na strané 31.

Sit’ové pripojeni prostrednictvim TCP/IP

Sit'ové pfipojeni TCP/IP Ize nastavit jednim z nasledujicich zpusobd:
» DHCP: Pouzijte tento zplsob, chcete-li umoznit serveru DHCP automatické pfifazeni
adresy IP. Toto je vychozi nastaveni.

* Pevna adresa IP: Tento zpUsob pouzijte pro ru¢ni pfifazeni adresy IP zajisténé
spravcem sité.

Je-li pfistroj WorkCentre zapnuty, automaticky pouZije DHCP k ziskani své sitové
konfigurace. PFi pouziti pevné adresy IP musi byt DHCP vypnuty a adresa IP, adresa brany,
maska podsité a adresa serveru DNS se musi zadat rucné.

Pfipojte ethernetovy kabel do konektoru RJ45 na | m

pristroji WorkCentre. Sit’ovy 3 | .
POZNAMKA: Ethernetovy kabel neni soucésti konektor_i_# |9
dodavky od spolecnosti Xerox. RJ45 v ===
PokracCuijte k dalSimu kroku pro nastaveni adresy [ 0 5 %
pomoci DHCP. Chcete-li zadat pevnou adresu IP, . | |

prejdéte na Sit'ové nastaveni pomoci pevné adresy
IP na strané 10.

priru¢ka ,zaciname* 9



AW

N

10

Nastaveni sité pomoci DHCP

Po spusténi se pristroj WorkCentre dohodne se serverem DHCP na adrese |IP. PocCkejte
dvé minuty, nez se dokonci sit'ové nastaveni, a nasledujicim zpusobem zkontrolujte
pfidélenou adresu IP:

» Na ovladacim panelu zvolte tlaCitko Pristup, zadejte pfistupovy kod [1111]
a stisknéte Enter.

» Zvolte Prejit do rezimu Nastroje > Nastaveni pripojitelnosti a sité >
Nastaveni sité > Volby protokolu TCP/IP > Nastaveni protokolu TCP/IP.

» Pfidélena adresa IP je v poli Nazev/Adresa.
Ovérte, zda byla pfidélena adresa IP a zda je vhodna pro vasi sit’.

POZNAMKA: Jestlize adresa IP zadina na 169.xxx.xxx.xxx, server DHCP pridélil
nespravnou adresu nebo DHCP na vasi siti neni povolen. Obrat’te se na pfislusného
spravce site.

Sit’ové nastaveni pomoci pevné adresy IP

Nez zacnete, ovérte si nasledujici informace u spravce sité:
* adresu IP,

* adresu brany,

* masku podsité,

» adresu serveru DNS.

Na ovladacim panelu zvolte tlaCitko Pristup, zadejte
pfistupovy kdéd spravce [1111] a stisknéte Enter.

Na obrazovce zvolte Prejit do rezimu Nastroje >

Nastaveni pripojitelnosti a sité > Nastaveni sité >
Volby protokolu TCP/IP.

Zvolte HTTP a Zapnout. Zvolte Ulozit.

Zvolte Nastaveni protokolu TCP/IP.

Stisknéte tlaCitko Dynamické adresovani. Vychozi volbou --"""‘"_f___
bude DHCP. Zvolte Vypnout pro deaktivaci DHCP
a stisknéte Ulozit.

Zvolte Nazev/Adresa. Stiskem symboll na klavesnici zadejte nazev hostitele.
Stiskem kazdého pole a zadanim Cislice pomoci ¢iselné klavesnice zadejte Adresu IP.
Zvolte Ulozit.

Zvolte Podsit’ a brana. Zadejte Masku podsité a Branu IP. Zvolte Ulozit.

Nechcete-li konfigurovat nastaveni DNS, pfejdéte na dalSi krok. Chcete-li konfigurovat
nastaveni DNS, zvolte tlaCitko Konfigurace DNS. Zadejte Nazev domény a adresu pro
Preferovany server DNS. Zvolte Ulozit.

Pevna adresa IP je nyni nastavena. Zvolte Opustit Nastroje.

prirucka ,za¢iname*



Instalace tiskovych ovladacu
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Tento postup popisuje instalaci tiskovych ovladacl z disku CD Tiskové ovladace.

POZNAMKA: Chcete-li pouzit jiné tiskové oviadade nebo pouzivate-li jiny operaéni
systém, podrobné informace naleznete na disku CD System Administration
(Sprava systému).

Tiskové ovladace najdete na stejnojmenném disku CD, ktery je soucasti pfistroje
WorkCentre.

Disk CD Tiskové a faxové ovladace CentreWare Ize pouzit k sou¢asné instalaci nékolika
polozek, jako jsou tiskové ovladacCe, uzivatelska dokumentace a soubory PPD (PostScript®
Printer Description). Chcete-li provést instalaci, vloZte disk CD-ROM s ovladacdi pro tiskové
a faxové sluzby CentreWare, ktery byl dodan s pfistrojem WorkCentre.

POZNAMKA: CentreWare je skupinou aplikaci, internetovych sluzeb a tiskovych
oviadacu, které zajist'uji pomoc zakaznikam pfi konfiguraci a instalaci zafizeni.

Vlozte disk CD s oviadaci do jednotky CD klientské pracovni stanice.

Pokud se disk CD nespusti automaticky, pfejdéte do nabidkyStart, zvolte Spustit a
najdéte jednotku CD. Zvolte Setup a klepnéte na OK. Klepnutim na OK spustite instalaci.

Zvolte jazyk instalace a stisknéte Pokracovat. Objevi se obrazovka ovladacu.

Zvolte Instalovat ovladace.

Zvolte Instalovat tiskové ovladace.

POZNAMKA: Vychozim nastavenim je instalace oviadace Adobe® PostScript® 3™,

Chcete-li nainstalovat tiskové ovladace PCL 5 nebo PCL 6, zvolte Volby a zaskrtnéte
policka u pozadovanych ovladacu.

Zadejte adresu IP tiskarny, nazev DNS nebo cestu UNC pro pfistroj WorkCentre.
Zvolte Instalovat.
Pokracujte podle pokynl na obrazovce a dokoncete instalaci.

Jestlize byl tiskovy ovladac uspésné nainstalovan, poSlete z tohoto tiskového ovladace
zkuSebni tisk nebo odeslete ulohu do pristroje WorkCentre.

Probéhl-li tisk uspésné, pokracujte dals§im postupem nastaveni uvedenym v této pfirucce.
Jestlize tisk neprobéhl uspésné, viz Odstrariovani zavad na strané 31.

Uplné vysvétleni naleznete na disku CD System Administration (Sprava systému), ktery je
soucasti pristroje WorkCentre.



Nastaveni e-mailu

N

o N o O

Chcete-li nastavit e-mailové sluzby, postupujte nasledovné. Nechcete-li nyni nastavit tuto
sluzbu, pokracujte krokem Nastaveni faxu.

Je-li pfistroj WorkCentre zkonfigurovan na sit'oveé pfipojeni, bude sluzba e-mail aktivni.

POZNAMKA: Nevidite-li tlacitko E-mail na obrazovce V$echny sluzby, zapnéte E-mail
v poloZce Cesta k nastrojum. (Zvolte Pristup > Pristup. kéd [1111] > Enter > Prejit do
rezimu Nastroje > DalSi > Volitelné sluzby > E-mail.)
Pfed zaCatkem nastaveni se ujistéte, Zze jsou dostupné nebo byly provedeny nasledujici
zalezitosti.
+ Ujistéte se, ze pfistroj WorkCentre pIné spolupracuje se siti a Zze sluzba E-mail je
dostupna na obrazovce VSechny sluzby.
» Ovéfte, zda jsou na zafizeni zkonfigurovany protokoly TCP/IP a HTTP a zda jsou
plné funkéni. Viz Sit'ové nastaveni pomoci pevné adresy IP na strané 10.
» Zjistéte adresu IP funkéniho e-mailového serveru SMTP, ktery podporuje pfichozi
e-maily.
+ Ujistéte se, zZe je spravné zkonfigurované nastaveni DNS, a zjistéte pfipadnou
adresu pro Nazev domeény.
» Vytvorte e-mailovy ucet, ktery bude pfistroj WorkCentre pouzivat jako vychozi
adresu Od.
» VyzkouSejte e-mailovy ucet poslanim e-mailu na ucet zafizeni Xerox. Tento ukol by
mél byt dokon€en v e-mailovém klientu na vasi siti, ktery podporuje SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) a POP3 (Post Office Protocol 3).

Internetové sluzby slouzi ke konfiguraci nastaveni e-mailu, k némuz budete pfistupovat
pomoci weboveého prohlizece.

Oteviete webovy prohlize€ a do pole pro adresu zadejte adresu TCP/IP pfistroje
WorkCentre. Stisknéte Enter.

Zvolte Vlastnosti > Pripojeni > Protokoly > TCP/IP.
Do pole Nazev domény zadejte nazev domény (napf. abc.xyz.spolecnost.com).

Toto je zapotiebi pouze pro konfiguraci nastaveni DNS, jestlize se budou pouzivat
nazvy hostitelU.

POZNAMKA: Pokud bylo na pfistroji WorkCentre nastaveno dynamické adresovani
(DHCP nebo BootP), nazev domény nebude pfistupny. Potfebujete-li jej zménit, zvolte
v seznamu nabidky rozliseni adresy IP mozZnost Staticka.

Posunte se na spodni Cast obrazovky a klepnéte na tlaCitko Pouzit, ¢imz se aktivu;ji
vSechny zmény. Vyplnte aktualni polozky spravy UZivatelské jméno a Heslo. VVychozi
nastaveni je [admin], kde se rozliSuji velka a mala pismena, a [1111].

V nabidce Protokoly zvolte SMTP Server.

Zvolte pole Adresa IP nebo Nazev hostitele a zadejte Nazev hostitele nebo Adresu IP
a Cislo portu (1-65535) serveru SMTP. Vychozim portem je &islo 25.

Zaskrtnéte policko, jestlize vas server vyZaduje ovéreni SMTP.

Zadejte PrihlaSovaci jméno a Heslo.
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Vyzaduje-li dany server ovéfeni POP3 pfed SMTP, zvolte Zapnout a Prihlasit pomoci
opravnéni uzivatele nebo Prihlasit pomoci ovéreni zafizeni.

Pokud jste zvolili Prihlasit pomoci ovéfeni zarizeni, zadejte pfihlasovaci jméno a heslo
serveru SMTP.

Nastaveni potvrdte stiskem tlaCitka Pouzit.
Z nabidky Vlastnosti zvolte Sluzby > Nastaveni E-mailu > Spusténi E-mailu.

Na obrazovce spusténi e-mailu muzete zvolit nasledujici moznosti:

Rozlieni snimani

Typ pfilohy

Barva vystupu

Razitko ¢asu/data v dokumentech PDF
Moznosti zabezpeceni Od a Komu
Automatické odesilani na vlastni adresu
Ur€eni vychoziho textu pole Pfedmét
UrCeni vychoziho textu téla zpravy
UrCeni vychoziho textu podpisu
Programovatelné chytré klavesy

Volba pravidel pfedavani e-mailt/faxu
Volba pravidel potvrzeni

14 Po dokonéeni vybéru stisknéte Pouzit.

POZNAMKA: Vice informaci o véech funkcich e-mailu véetné nastaveni adresari
naleznete na disku CD System Administration (Sprava systému).



Nastaveni faxu
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U pristroji WorkCentre 4150 a 4150s Ize nainstalovat volitelnou funkci faxu. Faxova sada
vyzaduje instalaci i nastaveni. U pfistroje WorkCentre 4150x a 4150xf je fax standardni
funkci, ale po instalaci pfistroje bude vyzadovat nastaveni.

Instalace faxové sady (pouze modely 4150 a 4150s)

Nainstalujte faxovou sadu podle v ni uvedenych pokyn.

Pripojeni
Pfipojte telefonni linku do konektoru Line o’
na pfistroji WorkCentre. Konektor -
Chcete-li k pfistroji WorkCentre Ext. pro /g:
v ) o telefon 1
pfipojit externi telefon, zapojte jej do &
konektoru Ext. Konektor 7
Line 5
Nastaveni 9|

Stisknéte tlaCitko Pristup a zadejte
pristupovou cestu k nastrojum.

Na Ciselné klavesnici zadejte [1111] nebo aktualni pfistupovy kdd a stisknéte Enter.

Zvolte Prejit do rezimu Nastroje > DalsSi > Volitelné sluzby > Zabudovany fax. Zobrazi
se obrazovka Instalace faxu.

v v

zemi a stisknéte Dalsi.

Zvolte pozadovany zpusob vytaceni. Pro tonovou linku zvolte Tén. Pro linku s 10 impulzy
za sekundu zvolte Impulz. Jestlize si nejste jisti, zvolte Tén.

Stisknéte klavesu se symbolem pro éislo faxu a zadejte telefonni Cislo faxu pro pfistroj
WorkCentre.

Stisknéte klavesu se symbolem pro nazev pristroje a zadejte nazev pro pfistroj
WorkCentre.

Zvolte Ulozit a Zavrit a Opustit Nastroje. Pristroj WorkCentre bude nyni posilat a pfijimat

faxy na zakladé vychoziho nastaveni. Chcete-li zménit nastaveni faxu, zadejte pfistupovou
cestu nastroju (popsano v kroku 4 a 5) a zvolte Prejit do rezimu Nastroje > Dalsi >
Dalsi > Nastaveni faxu. Mlzete zvolit a zménit rizné vlastnosti faxu.

prirucka ,za¢iname*



Instalace volitelnych sad

V této ¢asti naleznete pokyny pro instalaci a konfiguraci volitelnych funkci:
Snimani v siti

Prepsani pevného disku

Fax na serveru

Ugtovani v siti

POZNAMKA: Pokyny tykajici se instalace a konfigurace faxu na serveru a uctovani v siti
naleznete na disku CD System Administration (Sprava systému).

Instalace volitelnych sad

VSechny volitelné sady se instaluji stejnym zplsobem. Kazda sada obsahuje urcity kli¢
produktové aktivace a pokyny.

1  P¥i zapnutém pristroji WorkCentre zasunte >
kli¢ produktové aktivace do zasuvky Zasuvka . g B
CteCky karet nad vypinacem po levé
strané pfistroje.

c¢te€ky karet 4

2 Jakmile je funkce Uspé3né nainstalovana, "

, p . . —
zobrazi se zprava, ktera oznamuje H of
konfiguraci funkce a vyzve vas k vytazeni )
klite produktové aktivace. N !

Snimani v siti

Snimani v siti je volitelnou funkci, ktera je dostupna pro WorkCentre 4150s, 4150x a 4150xf
a lze ji zakoupit od obchodniho zastupce spolecnosti Xerox.

Snimani v siti umoznuje prevést papirové dokumenty do elektronickych soubort a nadist je
ze sit'ového serveru nebo pracovni stanice.

Existuji dva zpusoby konfigurace snimani v siti:

» PoutZijte Internetové sluzby, vestavény webovy server pfistroje WorkCentre, pro
nastaveni vlastnosti funkce snimani v siti. Instalace a nastaveni této funkce jsou
popsany nize.

* FreeFlow™ SMARTsend™ je volitelna aplikace, ktera provede snimani do celé
fady mist. Instalace a nastaveni této funkce jsou popsany v ¢asti FreeFlow™

SMARTsend™ na disku CD System Administrators (Spravci systému), ktery je
soucasti aplikace.

POZNAMKA: Sluzby snimani je tfeba ve vasi siti zapnout dfive, ne? zapnete funkci
snimani v siti.

priru¢ka ,zaciname* 15
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Instalace internetovych sluzeb pro snimani v siti

Zkonfiguruijte tuto funkci. Viz Instalace volitelnych sad na strané 15.
Vytvoreni sit’ové schranky pro snimani
Oteviete webovy prohlize¢ na PC a zadejte nazev hostitele nebo adresu IP pfistroje
WorkCentre.
Zvolte Vlastnosti > Sluzby > Snimani v siti > Vytvoreni schranky pro soubory.

V poli Vychozi umisténi souboru zvolte Pridat a zadejte nazev popisujici misto ulozeni
souboru.

V nabidce Protokol zvolte spravny protokol pro schranku.

Zvolte pole a zadejte Adresu IP nebo Nazev hostitele serveru, na ktery chcete poslat
nasnimané obrazy.

V polozce Umisténi dokumentu zadejte cestu ke sloZzce na serveru, kde chcete ukladat
obrazy. Zadejte celou cestu ke sloZzce zacinajici od kofene FTP sluzeb.

Zadejte prihlasovaci jméno a heslo serveru, aby mél pfistroj WorkCentre pfistup do
vychozi schranky.

Klepnéte na Pouzit.

Nyni Ize na pfistroji WorkCentre pouzit vychozi Sablonu. Prostfednictvim internetovych
sluZeb Ize Sablonu upravit nebo vytvaret nové Sablony.

sworon

System Administration (Sprava systému).

Prepis obrazu
Sada zabezpeceni pfepisem obrazu je volitelnou sadou, které Ize zakoupit u obchodniho
zastupce spolecnosti Xerox pro vSechny pfipojené pristroje WorkCentre.

Je-li zpracovavana uloha, ulozi se na pevny disk. Z bezpec¢nostnich dlivodi muzete
zpracované ulohy smazat z pevného disku pomoci okamzitého pfepisu obrazu nebo prepisu
obrazu na pozadani. Pfepis obrazu na pozadani dle potfeby aktivuje spravce pfistroje
WorkCentre, zatimco okamzity pfepis obrazu vymaze pamét’ kazdé ulohy okamzité po jejim
Zzpracovani.

POZNAMKA: Ulohy kopirovéni se neposilaji pfes sit’ a neuklédaji se stejnym zptisobem
Jako jiné typy uloh, proto nemusi byt pfepsany.

Instalace sady
Nainstalujte danou sadu. Viz Instalace volitelnych sad na strané 15.
Zapnéte okamzity prepis obrazu
Stisknéte tlacCitko Pristup, abyste se dostali na pfistupovou cestu k nastrojum.
Na Ciselné klavesnici zadejte [1111] nebo aktualni pfistupovy kdéd. Stisknéte Enter.
Zvolte Prejit do rezimu Nastroje > DalsSi > Volitelné sluzby > Okamzity prepis obrazu.

Zvolte Zapnout, Ulozit a Opustit nastroje. Funkce bude okamzité platna a nevyzaduje
dal$i konfiguraci spravcem systému.



Kopirovani

1

2

Dokumenty, které chcete kopirovat, vlozte pfedni stranou nahoru do podavace dokumentu
nebo predni stranou doll k levému hornimu rohu skla pro prediohy.

Zvolte tlaCitko Sluzby. Pokud se nezobrazi obrazovka Zakladni kopirovani, stisknéte
tlacitko VSechny sluzby a nasledné Kopirovat. Objevi se obrazovka Zakladni kopirovani.

Zvolte poZadované funkce
prostfednictvim dotekové
obrazovky.

Funkce naleznete v nize uvedené

tabulce.

Zakladni kopirovani

Zakladni l
kopirovani

Zmengeni/zvétdeni

@ 100%

Zdroj papiru

.Autnm. vyhér papiru

|f|:f;j Véechny
§| sluzhy

2Zstranné kopie

.1 -* 1stranné

Vystup

@ Tiidens

) Auto % (@R SRt D1 > 2stramng () Netiidéng
CIn% ezmD D2 > 2stranng ()1 svorka O
1% esmo ) Dalsi... Q)1 svorka &
) alsi... C)paisi...

Nastaveni obrazu

Vystupni format

Zmenseni/lzvétSeni —
zmensSete i zvétSete obraz
od 25 % do 400 %

Kvalita obrazu — nastaveni
slouzici pro zlepsSeni kvality
obrazu

Vytvoreni brozury —
automaticky tisk
dokumentu jako brozury

Zdroj papiru — volba
zasobniku/formatu papiru

Vymaz okraje — vymaz
okraju obrazu

Vice na 1 — tisk nékolika
obrazl na jednu stranu

2stranné kopie — volby
1stranného nebo
2stranného kopirovani

Kopirovani knihy —
kopirovani vazanych
dokumentu

Obal — vlozeni obalu

Vystup — volby tfidéni
a sesivani

Posun obrazu — pfesun
obrazu na stranu

Prokladaci listy folii —
vlozeni prokladacich list(
mezi kazdou folii

Format predliohy —
nastaveni formatu predlohy

Na Ciselné klavesnici zadejte poCet pozadovanych kopii a stisknéte Start.

POZNAMKA: Chcete-li ovéiit tlohu kopirovani, stisknéte tlacitko Stav ulohy na
ovladacim panelu — zobrazi se obrazovka Stav tlohy. Cekajici ulohy kopirovani se zobrazi

ve fronté.




Doplinkoveé funkce kopirovani

18

Zmenseni/zvétSeni

Pfedlohy Ize zmensit nebo zvétsit v rozsahu mezi 25 % a 400 %.
Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte zalozku Zakladni kopirovani.
Zvolte jeden z pfednastavenych pomért zmenseni/zvétseni nebo
stisknéte DalSi a vstoupite do uzivatelského nastaveni.

Nastaveni kvality obrazu

V zavislosti na typu a kvalité snimané predlohy Ize zvysit kvalitu
vystupni kopie. Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte zalozku Nastaveni
obrazu a potom Kvalita obrazu.

Typ predlohy: zvolte typ kopirovaného dokumentu: Text, Text a foto
nebo Foto.

SvétlejsSi/tmavsi: nastaveni svétlosti nebo tmavosti vystupu.

Potlaceni pozadi: automatické omezeni nebo odstranéni tmavého
pozadi zpUsobeného kopirovanim z barevného papiru nebo novinovych
predloh.

vareni brozur

Lze zkopirovat posloupnou sadu 1strannych nebo 2strannych predloh
a vytvofit z nich praktické brozury. Pfistroj WorkCentre automaticky
vytvafi 2stranné vytisky, z kterych po pfelozeni vznikne brozura se
spravnym poradim stranek. Pfistroj WorkCentre také zmenSi a spravné
umisti jednotlivé stranky tak, aby se vesly na zvoleny papir.

Chcete-li pouzit tuto funkci, vliozte prfedlohy do podavace dokumentu
a zvolte zalozku Vystupni format a Vytvoreni brozury.

Tato funkce slouzi ke kopirovani dvou nebo vice dokumentl ve
zmenSené velikosti na jeden list papiru. Je vhodna pro vytvareni letakd,
podkladovych materialll nebo dokumentl pouzivanych pro archivni
ucely. Chcete-li pouzit tuto funkci, viozte prfedlohy do podavace
dokumentu a zvolte zalozku Vystupni format a Vice na 1. Na jeden list
papiru mlzete kopirovat jednu, dvé nebo ¢étyfi samostatné predlohy.

prirucka ,za¢iname*



Tisk dokumentu

1 Ovéite, Ze mate na poéitadi nainstalovan spravny tiskovy ovladaé pristroje Xerox
WorkCentre 4150. Informace o instalaci tiskovych ovladacl viz Instalace tiskovych

ovladacu na strané 11.

K tiskovym ovladacum se dostanete i pomoci disku CD Tiskové a faxové ovladace
CentreWare, nebo si mlzete stahnout nejnovéjsi verze z webovych stranek spole¢nosti

Xerox www.xerox.com/support.

2 Oteviete dokument, ktery chcete vytisknout. Zvolte Soubor > Tisk a ze seznamu
zobrazenych tiskaren zvolte Xerox WorkCentre 4150.

3 Vychozi nastaveni vlastnosti tisku Ize zménit stisknutim Vlastnosti.

Tiskovy ovlada mé nékolik zalozek, které

Obsah uJI’ VOIby a VlaStnOStI' Upfesnit| Papitvistup | Yolby obrazu | Fozvrenitrodoznak

. 3 7 Sif 5 i ¥ 3 Typ ilohy: stranny tigk:
Zglozka Rozvsmen_e.obsahUJe rzna ekt I HE zsonnt o :
pisma a moznosti tisku.

« Na zalozce Papir/Vystup zvolte typ B T < i :

JORT] s . , Barva: Bila

média, format a barvu i volby vystupu, D] s I
jako je se$ivani a 2stranny tisk. e T P o

» Zalozka Volby obrazu umoznuje
nastaveni vzhledu vasSich tisku. =
Muzete zmenSit nebo zvétsit velikost =
obrazu, Setfit toner a nastavit rozliSeni. —

» Zalozka Rozvrzeni/Vodoznak slouzi ==3
k pfidavani vodoznaku na strany, ke :

p v - . , vy XEROX [ Map. I [ Predvalby ] [ Wie na vpchozi ]

zméné orientace obrazu (na vysku
nebo na $itku) a umoziiuje tisk brozury Lo J( sor J[ Foit ]
a tisk vice na 1.

Zvolte moznosti tiskové ulohy a klepnutim na tlacitko OK vytisknéte dokument.

4 Tiskova Uloha bude odeslana na pfistroj WorkCentre a objevi se ve fronté

Nedokoncéené ulohy. Chcete-li si prohlédnout frontu na pfistroji WorkCentre, stisknéte

tlacitko Stav ulohy.

pfirucka ,zaCiname”
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Doplinkoveé funkce tisku

Otoceni obrazu

%

=

=

Tato funkce umoznuje otocit stranu o 180 stupnu. Chcete-li pouzit tuto
funkci, zvolte zalozku RozSirené a klepnéte na Volby obrazu. Zvolte
Zapnout a obrazy na strané se otoCi o 180 stuprit z aktualni polohy.
Zvolte Vypnout a deaktivujete tuto funkci.

Ulozena nastaveni

o
<

(/|

Sporic toneru

Casto (nebo zfidkakdy) pouzivané funkce tiskovych dloh Ize ulozit
pomoci volby UloZena nastaveni. Timto zpusobem muzete
pojmenovat, ulozit a vyvolat témér vSechny dostupné funkce tiskové
ulohy. Mlzete ulozit az 50 raznych nastaveni ulohy. Chcete-li pouzit
tuto funkci, zvolte zalozku Papir/Vystup a klepnéte na Ulozit, ¢imz
ulozite aktualni nastaveni. Klepnutim na Na€ist vyvolate posledni
uloZené nastaveni.

Jestlize tisknete koncepty dokumentl, muzete pomoci funkce Spofi¢
toneru snizit mnozstvi pouzitého toneru. Obraz bude svétlejSi nez
obvykle, ale bude Citelny a idealni pro kontrolu nebo korekturu
dokumentu. Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte zalozku Volby obrazu
a klepnéte na zaskrtavaci policko Uspora toneru.

Pridani vodoznaku

Ll [

20

Funkce Vodoznak umoznuje na stranach dokumentu vytvofit a
vytisknout text nebo bitové mapy na pozadi. Muzete vytvofit viastni
vodoznaky nebo upravit jiz existujici. Tisk vodoznakU Ize specifikovat
i pouze na popredi, pozadi nebo na prvni strané. Chcete-li pouzit tuto
funkci, zvolte zalozku Rozvrzeni/Vodoznak a v ¢asti Vodoznak
zvolte pozadované volby.

prirucka ,za¢iname*



Posilani faxu

1

Dokumenty, které chcete faxovat, vliozte predni stranou doll na sklo pro pfedlohy nebo
predni stranou nahoru do podavace dokumentu.

Stisknéte tlaitko Sluzby na
ovladacim panelu. Zvolte
Vsechny sluzby a vyberte Zakladni funkce 1 =
moznost Fax. Objevi se o e ——
obrazovka Zakladni funkce

Yolby wytaceni Snimané strany Rozliseni
faXU . Vytaceni z klav. Oﬁ‘ Sezn. odesl...(0) . 1stranné . Standardni
, v vire o Ruéni vytaceni OZnaky pro vytaceni \:I Z2stranné O Jemné
Faxoveé Cislo prijemce (O Rychi wytageni () iucn piijen (2 sedmotated (L) Velmi jemné
Zadejte pO mOC|': O Opétovné vytaceni

* Vytoceni na klavesnici —
zadejte Cisla na Ciselné klavesnici.

* Rucni vyta€eni — jestlize je k pfistroji WorkCentre pfipojen telefon, zvolte Rué€ni
vytaceni a vytocte Cislo pomoci telefonu.

* Rychlé vytaceni — zvolte rychlé vytaCeni a zadejte pfednastavené Cislo rychlého
vytaceni.

» Seznam - pridejte nékolik pfijemcu do seznamu a budete moci posilat stejny fax
nékolika pfijemcim. Timto tlacitkem vstoupite do adresare vytacenych Cisel jednotlivct
a skupin.

Zvolte pozadované funkce pro faxovou ulohu. Naleznete je v nize uvedené tabulce:

Zakladni funkce faxu Nastaveni obrazu

Snimané strany — 1stranné nebo Kvalita obrazu — nastaveni slouzici
2stranné predlohy pro zlepseni kvality obrazu

RozlisSeni — nastaveni kvality obrazu Rezim barev — monochromaticky
nebo barevny

Format predlohy — nastaveni formatu
predlohy

POZNAMKA: Zalozka Dopliikové funkce faxu umoZfiuje nastaveni funkci faxu, jako jsou
vytvareni schranek, pridavani jmen do seznamu Cisel a dal$i uZitecné funkce.
Stisknutim Start odeSlete dany fax.

POZNAMKA: Chcete-li ovéFit faxovou tlohu, stisknéte tlaéitko Stav ulohy na ovladacim
panelu — zobrazi se obrazovka Stavu ulohy. Zobrazi se ¢ekajici uloha.



Dopinkoveé funkce faxu
Zpozdéné odeslani
Tato funkce umoznuje specifikovat €as odeslani faxu. Tuto moznost Ize
(‘ "j vyuzit pro zpozdéné odeslani faxové tlohy v dob& mimo $picku
\/ z duvodu snizeni nakladu. Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte zalozku
Doplnkové funkce faxu. Zvolte Vlastnosti pro odesilani faxu >
Zpozdéné odeslani.

Zmeéna rozliseni

Rozlideni ovliviiuje vzhled faxu na pfijimacim faxovém terminalu.

Y Chcete-li pouzit tuto funkci, zvolte zalozku Zakladni funkce faxu
N a z dostupnych moznosti zvolte Rozliseni. Pro vétSinu textovych
° dokumentl mlzete zvolit Standardni, pro kresby a fotografie Jemné
P a pro fotografie a polotéony nebo obrazy s odstiny Sedé Velmi jemné.

¥

Nastaveni adresare vytacenych cisel

Pomoci této funkce muzete na pfistroji WorkCentre ulozit nazvy mist
urCeni, faxova Cisla a nastaveni pfenosu. Ulozené polozky Ize vybrat
pomoci funkce Seznam c&isel pro odeslani na zalozce Zakladni funkce
faxu. Zvolte zalozku Doplinkové funkce faxu a potom Nast. adr.
vytac. Cisel. Zadejte jednotlivé udaje faxu. Skupiny vytacenych Cisel
Ize vytvorit spojenim nékolika jednotlivych zaznamu.

Faxové sestavy

Pomoci zalozky Doplinkové funkce faxu a Faxové sestavy Ize
tisknout mnoho faxovych sestav. Zvolte pozadovanou sestavu a
stisknéte tlaCitko Tisk sestavy.

AL
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Snimani v siti

Snimani v siti umozniuje snimat papirové dokumenty a ulozit je jako elektronické soubory.
Tyto soubory si mizete pres pracovni stanici nacist ze serveru.

1 Dokumenty, které chcete snimat, vlozte pfedni stranou dolt na sklo pro prfedlohy nebo
predni stranou nahoru do podavac¢e dokumentu.

2 Stisknéte tlagitko Sluzby na
ovladacim panelu. Stisknéte
tlacitko VSechny sluzby a
vyberte moznost Snimani
v siti. Objevi se obrazovka
Snimani v siti.

Snhimani
v siti

3V seznamu Mista uréeni
Sablon zvolte pozadovanou
Sablonu snimani.

f|'f;‘~ Wsechny
§| sluzby

Udaje o mistu uréeni

Soubor: varenne na //13.220.175.198:21 /home/varenne/ b

(+)

11 11

| w | w
A N

4 V pfipadé potifeby upravte nastaveni Sablony pomoci moznosti na zalozkach Zakladni

nastaveni a RozSifena nastaveni.

Zakladni nastaveni

RozsSifena nastaveni

Barva — snimani ¢erné a bilé nebo barevné

Volby obrazu — zesvétleni nebo ztmaveni
obrazu

2stranny — pfedloha mUze byt 1stranna nebo
2stranna

Snimani ke kraji — snimani celé strany

Typ predlohy — text nebo fotografie

Format predlohy — nastaveni formatu
predlohy

Predvolby pro snimani — zadani nastaveni
snimani vyhovujici pouZziti snimaného obrazu

Format souboru — PDF, TIF nebo JPEG

RozliSeni — od 72 x 72 do 600 x 600 dpi

Kvalita/Velik. souboru — optimalni kvalita
vzhledem k velikosti souboru

POZNAMKA: Na zalozce Volby naleznete Moznosti spravy dokumentu. Jestlize byly
vytvofeny nové Sablony, zalozka Obnoveni mist aktualizuje seznam Mista urceni Sablon.

5  stisknutim Start zagnete snimat dokumenty.

POZNAMKA: Chcete-li ovéfit tilohu snimani, stisknéte tladitko Stav ulohy na ovladacim
panelu — zobrazi se obrazovka Stavu ulohy. Zobrazi se ¢ekajici uloha.



Doplinkoveé funkce snimani v siti
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Vytvoreni Sablon snimani

Sablony se pouzivaji pfi snimani v siti k definici mista
ureni a k nastaveni snimani vasi ulohy snimani. Vade [Festmssugs
produktivita prace bude vysSi, pokud si vytvofite

Vv,

Internet Services

New Distribution Template

Nové Sablony zavisi na nastaveni zkonfigurovaném pro
vychozi §ablonu nebo Ize kopirovat a upravovat
existujici Sablony. Muzete vytvofit az 250 Sablon. X

Oteviete webovy prohlize€ a do pole pro adresu @ .

zadejte adresu TCP/IP pfistroje WorkCentre.
Stisknéte Enter a klepnéte na zalozku Snimani.

V okné& Obecné informace zadejte nazev vlastni Sablony do pole Nazev Sablony. Mlzete
pridat jesté jeji popis a jméno vlastnika.
Stisknutim PFidat vytvofite novou Sablonu. Zadejte uzivatelské jméno spravce a pfistupovy
kod [admin/1111]. Sablona se objevi na levé strané v seznamu Sablony.

Nazev/Format

Chcete-li zvolit nazev a format snimaného dokumentu, stisknéte Upravit. Zadejte nazev

snimaného dokumentu a jeho format z moznosti: PDF, vicestrankovy TIFF, TIFF nebo
JPEG-JIF. Klepnéte na Pouzit.

Sluzby mista urceni

Snimany obraz Ize poslat do schranky souboru vytvofené spravcem systému nebo jej Ize

odeslat jako fax, je-li na pfistroji WorkCentre aktivni funkce Fax na serveru. Zvolte Soubor
nebo Fax dle potfeby. Jestlize zvolite Soubor, vyberte schranku souborl, kam chcete
snimané obrazy poslat.

Pole pro spravu dokumentu

Chcete-li pfidat data ke spravé dokumentu vaSich snimanych obraz(, zvolte Pridat
a zadejte pfislusné informace.
Volby snimani

Chcete-li zménit volby snimani, stisknéte Upravit. Muzete zvolit 2stranny, Typ predlohy a

rozSifené nastaveni snimani jako SvétlejSi/tmavsi, Kontrast, Vstup pro predlohy a
Rozliseni. Mlzete rovnéz zvolit tisk potvrzovaci zpravy a sestavy uloh.

Po dokonc&eni vybéru stisknéte Pouzit. Vase nova Sablona se nyni objevi na seznamu
Mista uréeni Sablon v pfistroji WorkCentre.
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Posilani E-mailu

1 Dokumenty, které chcete poslat e-mailem, vlozZte pfedni stranou doll na sklo pro predlohy
nebo predni stranou nahoru do podavace dokumentu.

2 Stisknéte tlagitko Sluzby na
ovladacim panelu. Stisknéte
tlacitko VSechny sluzby a
vyberte moznost E-mail.

E-mail

Odeslat:

Zobrazi se obrazovka E-mail. 8?:,““
3 stisknste Od azadeje e
adresu, ktera se zobrazi (Piidat sebe

v poli Od e-mailu.
POZNAMKA: Toto pole

Véechny
sluzby

=

Seznam adres
O Uprav.piedm.
O Pridat zpravu
(C)Dalsi idaje
-i:|0dstranit

-\_J|0|:Istranit vse

mdaze byt nastaveno spravcem a nemusi byt aktivni.

4 Stisknéte Komu a zadejte e-mailovou adresu prijemce. Mate-li vytvoreny adresaF, mizete

zadat jméno pfijemce a stisknout Enter. Adresar bude prohledavan a pfijemce se zvoli
z vysledného seznamu jmen. Nasledujicim zpusobem lIze zadat do Seznamu adres vice

pFijemcu.
5 stisknéte Kopie nebo Skryta kopie, ¢imz zkopirujete e-mail dal$im pfijemctm.
6 Zvolte Uprav. predm. a zadejte Pfedmét e-mailu.

7 Na zalozce Zakladni nastaveni nebo Rozsifené nastaveni zvolte véechna prislusna

nastaveni dokumentu.

Zakladni nastaveni

Rozsirena nastaveni

Barva — ¢erna a bila nebo barevna

Volby obrazu — zesvétleni nebo ztmaveni
obrazu

2stranny — pfedloha mUze byt 1stranna nebo
2stranna

Snimani ke kraji — snimani celé strany

Typ predlohy — text nebo fotografie

Format predlohy — nastaveni formatu
predlohy

Predvolby pro snimani — zadani nastaveni
snimani vyhovujici pouZiti snimaného obrazu

Format souboru — PDF, TIF nebo JPEG

RozliSeni — od 72 x 72 do 600 x 600 dpi

Kvalita/Velik. souboru — optimalni kvalita
vzhledem k velikosti souboru

8 Stisknutim Start spustite snimani dokumentu a odeslete jej jako pfilohu e-mailu.
POZNAMKA: Chcete-li tilohu ovéFit, stisknéte tlaitko Stav ulohy na ovladacim panelu.

Uloha bude zobrazena ve fronté tloh.




Doplinkoveé funkce E-mailu

Predvolby snimani

Snimané obrazy jsou kompromisem mezi kvalitou (rozliSenim) a velikosti
souboru. Tato funkce umoznuje volbu optimalniho nastaveni na zakladé
zamysleného pouziti obrazu, a to jedinym stiskem.

A
1

Moznosti jsou nasleduijici:

Predvolba Vystup

Sdileni a tisk Stredni kvalita snimani a velikost souboru

Vysoka kvalita Slouzi k vytvareni vysoce kvalitnich obrazu
na fotografiich a polotonech

Archivni zaznam Vytvoreni souboru o malé velikosti pro
elektronickeé ulozeni

OCR Vysoce kvalitni obraz pouzivany pro
aplikace OCR (Optical Character
Recognition)

Jednoduché snimani Nizka kvalita snimani pro mensi velikosti
souborl
UzZivatelské Individualni volby nastavené uzivatelem.

Toto je vychozi nastaveni.

Barevné snimani

| kdyz je pfistroj WorkCentre jednobarevnou tiskarnou, mizete provadét
) barevné snimani pro funkce faxu a e-mailu. Zvolite-li moznost barevného

N snimani, budete moci ukladat obrazy ve formatu JPEG-JIF, coz je lepSi
°, kompresni format pro bitové mapy.

Zakladni nastaveni a vyberte moznost Barva. Zvolte Barva.

POZNAMKA: Jestlize jste zvolili barevné sniméni, maximaini rozliseni
obrazu je 300 x 300 dpi.

/. o ® /  Chcete-li zapnout barevné snimani pro funkci e-mailu, zvolte zalozku
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Fax pro sité LAN

(3, T N W N =

Volitelna funkce Fax pro sité LAN umoznuje odesilani faxu na libovolny faxovy pfistroj ve
verejné telefonni siti z pocitate nebo pracovni stanice. Dokument odesilany faxem nemusi
byt nejprve vytistén. Navic jej mizete odeslat na pozadované misto ureni, aniz byste
museli opustit pracovni stanici.

POZNAMKA: Fax pro sité LAN je dostupny pouze pro pfistroje WorkCentre, které maji

zabudovany fax a jsou pripojené k siti. Fax pro sité LAN NENI/ dostupny u tiskového
ovladace PCL 5e.

Nasledujicim zplisobem zapnéte Fax pro sité LAN v tiskovém ovladaci:

Na obrazovce Vlastnosti tiskového ovladate WorkCentre 4150 zvolte Konfigurace >
Moznosti instalace a nastavte Fax pro sité LAN na hodnotu Instalovany.

Chcete-li odeslat fax v siti LAN, staci zvolit Tisk ve spusténé aplikaci. Jako tiskarnu zvolte
WorkCentre 4150.

Zvolenim Vlastnosti zobrazite moznosti tiskového oviadace.

zvolte Fax jako Typ ulohy a
stisknéte OK.

Upfesnit | Papit/vistup | Wolby obrazu | Rozvrienifvodoznak

Typ dlohy:
@\ Fax w E
ObwEejni tizk

Zabezpeden) tisk
Uk azkowa sada
|ZpoZdeni tisk,

UloZena nastaveni:

l Wubrat farmat pap.... - l @ [:

I

A

Po stisknuti OK v okné tisku se 8 Nastaveni faxu Xerox v mistni siti
zobrazi okno Nastaveni faxu pro Pijemei fart | Volby faru | Fredvolby
sité LAN. Nasledujicim zplsobem
zadejte pfijemce faxu: a E
» Zvolte Pridat prijemce faxu a
zadejte faxové Cislo pfijemce
nebo p‘ﬁjemCG ’ Sj:::l e Faxové Eizla Organizace
» Jsou-li vytvorené telefonni .
seznamy, zvolte Pridat
z telefonniho seznamu
a vyberte pfijemce.

l Ffidat pijemce fasu... ] [ Fiidat ze seznamu...

Stisknéte OK a fax se odesle do < 2

pristroje WorkCentre, ktery jej

odesle pfijemcim faxu. —
[ u] 4 ] [ Stormo ]
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Doplinkove funkce faxu pro site LAN
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Volby faxu

Zvolte Typ ulohy jako Fax a stisknéte Nastaveni.

Na obrazovce Nastaveni faxu pro sité LAN
zvolte zalozku Volby faxu. Tato zalozka slouzi
k vybéru pozadovanych voleb pro faxovou
ulohu. Spravné odeslani faxu Ize potvrdit
tiskem potvrzeni. S faxem Ize odeslat i tvodni
stranu s uzivatelskymi poznamkami.

Pomoci volby Rychlost odeslani stanovte
rychlost, kterou se fax odesle, a pomoci
Rozliseni faxu nastavte kvalitu.

Volbou Cas odesléni miizete zadat odeslani

faxu v dany Cas. Zalozka Volby odeslani faxu
slouzi k pfidani pfedvolby nebo Cisla kreditni
karty.

Predvolby

B Nastaveni faxu Xerox v mistni siti
Prijemci fanu | Volby fasu | Predvalby

Zobrazit ¥§zyvu pri...
Pfidani zdwojenich pfijemcl
Odstrafiovani pifjemoe

Predvolby seznamu:

VZdy pouZit...
DOsobni seznan: [ Aktualni seznam pf fjemet

C:A\Documents and 5 ettings'Admin\Dokumenty’, 7] Aktudind poznémky dvodni strany

[ ot ]|

i Sdilend seznam:

Zyolit soubo... ]

Zyolit soubor...

Sdileni zeznam LDAP;
i Meni k dispozici

[ Daki informace... ]

[ “Wichozi hodnoty ] [ Napovéda l

® Nastaveni faxu Xerox v mistni siti

Pifiemci faxu | Volbw fasu | Predvalby

List potvrzeni:
@ (&) Wtisknout list potvrzeni

() Netisknout list potvrzeni
Rychlost odeslni:
@ Super 33 [33.6 kb/s] ~

Rozlifeni fazu:
@ Jemné L
Cas odeslani:

(%) Ddeslat nyni
) Ddeslat v:

— Volby dvodni strany:
= (O Metisknout Gvodni stranu
() Tisk Gvodni strany:

Wastaven|

Paznimky tvodni strany:

Yolby vytaceni faxu:

[ Kreditni karta

[ Wichozi hodnoty ] [ MNapovéda ]

Stomo

=] Zalozka Predvolby slouZi k vytvareni

telefonnich seznam, nastaveni a predvoleb.

Pomoci Predvoleb telefonniho seznamu
muzete vytvaret, upravovat a ukladat osobni
telefonni seznamy. Pomoci téchto voleb Ize
také vybirat sdilené telefonni seznamy.
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Zvyseni produktivity pristroje WorkCentre

Pristroj WorkCentre 4150 je vykonné multifunkéni zafizeni s mnoha digitalnimi funkcemi,
ktereé jsou slouCeny do vyvazeného systému. Byl navrZzen pro podporu Sirokého poctu
pracovnich skupin v riznych vyrobnich prostfedich. Pomoci pokrocilych funkci tohoto
pFistroje mlzete zvysSit vlastni produktivitu a zdokonalit sled praci.

Prizplsobte si pristroj WorkCentre

Pristroj WorkCentre Ize nastavit tak, aby odpovidal zpUusobu prace vasi
kancelare. Napfiklad mlzete nastavit po¢atecni obrazovku pfistroje
WorkCentre na Stav pfistroje, Stav tlohy nebo jednu z voleb Sluzby.
Vychozi nastaveni kazdé ze sluzeb muzete pfizplsobit svym potfebam,
napf. vychozi zasobnik papiru, uzZivatelské pomeéry zmenseni a 2stranné
kopirovani Setfici papir.

Chcete-li si prohlédnout tyto mozZnosti, zvolte Nastroje a projdéte si
Vychozi hodnoty obrazovky a Nastaveni systému.

On-line adresar

Jakmile si vytvofite seznam Castych pfijemcu faxd nebo e-maill, budete

mit pfi ruce adresar. Tato funkce slouzi k naprogramovani adresare ==
s podrobnostmi o pfijemcich, jako jsou e-mailové adresy Ci faxova Cisla. ‘;
Cisla adres ulozenych v adreséfi Ize pouzit i jako kody rychlého vytageni. . / \

Je-li tato funkce zkonfigurovana, pfistroj mize podporovat jak firemni .
(LDAP) tak i mistni adresare. Mistni adresare Ize importovat ze >
souboru .csv v nabidce Internetové sluzby > Vlastnosti > Sluzby >

Nastaveni e-mailu.

Vzdalena sprava

Toto multifunk&ni zafizeni ma vlastni adresu internetovych sluZzeb. Na tuto
A\ adresu se dostanete prostfednictvim webového prohlizece. Jako uzivatel
. mate z pocitaCe pohodiny pfistup k informacim o pfistroji a ke vSem uloham
| odeslanym do pfistroje.
P Eﬂzné zalozky na této weboveé strance obsahuji riznorodé moznosti pfistupu
- _» ke stavu pfistroje, k obsazenym médiim, ¢ekajicim tuloham a nastavenim
> / spravce. Pomoci této funkce mizete pres internet posilat i tiskové ulohy.
& / - Staci pouze otevfit webovy prohlize¢ a zadat adresu IP pfistroje WorkCentre.

Lo
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Posilejte papirové dokumenty jako e-maily

Snimané dokumenty Ize odesilat pfijemci nebo pfijemcim jako e-mailové e
pfilohy. K funkcim e-mailu se dostanete pfes tlaCitko Sluzby na ovladaeim . e
panelu a pres tlac¢itko VSechny sluzby na displeji. Jedna se o vynikajici “'i'—- ——
funkci pro snimani dokumentu pro vlastni potfebu. Staci zvolit funkci e- mall I e B

zadat vlastni e-mailovou adresu a nasnimat dokument. Za chvilku se objew Ii =

ve vasi e-mailové schrance.

Snadna sprava spotrebniho materialu

Spotiebni material predstavuji polozky pfistroje WorkCentre, které je nutné
dopliiovat nebo ménit, jako papir, svorky a soucasti, které muze ménit sam
uzivatel. Soucasti, jako je kazeta valce SMart Kit Drum, kazeta s tonerem a
zasobnik svorek, mize ménit sam uzivatel, aniz by se musel obracet na

servisniho zastupce spolecnosti Xerox. Timto se snizuje Casova narocnost.

Vykonné zpracovani dokument

Pristroj WorkCentre neni pouze obyc&ejnou tiskarnou. Tento pfistroj muzete
pouzit k tvorbé& dokumentl Sitych na miru dle vaSich potreb, jako jsou
prezentace, letaky ¢i poznamky ze schuzek.

Napfiklad funkce Vytvofeni broZury umoziuje vytvareni brozur nebo
vicestrankovych kopii z 1strannych Ci 2strannych predloh. Vazané predlohy Ize
snimat barevné a odesilat na e-mail, abyste je mohli zahrnout do svych
elektronickych dokumentd. Pomoci funkce Vice na 1 a mnoha dalSich Ize
vytvaret soubory prezentaci. Jste omezeni pouze vlastni pfedstavivosti.
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Odstranovani zavad

Kvalitu vystupu muze ovlivnit cela fada faktortl. Pro optimalni funkénost dodrzujte pokyny
uvedené v uzivatelské pfiru¢ce. Dokumentace a chybova hlaseni na pfistroji WorkCentre
vam snadno pomohou najit a vyresit zavadu.

Nékteré problémy Ize vyFeSit vypnutim a zapnutim pfistroje WorkCentre. Pfed opétovnym
zapnutim pfistroje WorkCentre pockejte asi 20 sekund. Pokud se problém po restartovani
pristroje WorkCentre nevyfesil, podivejte se na niZze uvedené polozky slouZici k identifikaci

reseni.

Problém Reseni

Pristroj WorkCentre se
nezapne

* Zkontrolujte, zda pfistroj WorkCentre neni v rezimu uspory
energie, ktery signalizuje zelena kontrolka na ovladacim
panelu. Pristroj znovu aktivujete dotekem obrazovky
uzivatelského rozhrani.

« Zkontrolujte, zda je spravné pfipojena napajeci Sndra.

« Zapnéte ptistroj pomoci VYPINACE ().

Podava¢ dokument
nepodava do pfistroje
predlohy

« Zkontrolujte, jestli byly z pfedloh odstranény vSechny svorky
a kancelarské sponky.

* Podivejte se, jestli neni podava¢ dokumentl prepinény.
Max. 50 dokumentu.

* Voditka okraju musi byt nastavena tak, aby se dotykala okraj(i
predioh.

Pristroj WorkCentre
netiskne z pracovni
stanice.

« Zkontrolujte pfipojeni funkéniho sit'ového kabelu k pfistroji
WorkCentre.
» Ovérte spravné nastaveni sité. Viz Pripojeni k siti na strané 9.

Nelze odeslat e-mail

 Zkontrolujte, je-li pFistroj WorkCentre pfipojen k siti jako
tiskarna.

» Ovérte, zda je zapnuta funkce e-mailu. Viz Nastaveni e-mailu
na strané 12.

Zaseknuty papir

* Vlozte papir do zasobnikl papiru stranou se Svem nahoru.

* Vlozte papir do ru€niho podavace stranou se Svem dolu.

» Pokud se papir pfilis vini, pfevrat'te papir v pouzivaném
zasobniku.

* Pouzijte papir z nového baleni.

Dokument nelze odeslat
faxem

« Zkontrolujte pfipojeni pfistroje WorkCentre k funk&ni telefonni
lince a zkontrolujte oznamovaci ton.

» Ovéfte, zda je funkce faxu zapnuta. Viz Nastaveni faxu na
strané 14.

POZNAMKA: Podrobnéjsi informace o odstrafiovani zavad naleznete v asti
Odstrariovani zavad uzivatelské prirucky.



Zaseknuty papir

Na obrazovce bude signalizovano misto zaseknuti papiru.

» Postupujte podle pokynl na obrazovce a vytahnéte papir z drahy.

» Po vytaZeni zaseknutého papiru zkontrolujte, zda jsou vSechna dvirka a kryty vraceny
zpét ve spravnych polohach.

POZNAMKA: Mista vytahovani zaseknutého papiru se mohou lisit v zavislosti na modelu
a konfiguraci pristroje WorkCentre.

———— Kryt pravé strany
- - lexni oblasti
- a duplexni oblasti.

Mista odstranovani \1‘ .
zaseknutého papiru — ﬁﬁ‘
vystup a finiger. i T
9
Mista vytahovani
zaseknutého papiru —

zasobniky papiru 2, 3
ad4.

Zaseknuté predlohy

Displej signalizuje zaseknuti pfedlohy.

» Postupujte podle pokynul na displeji a
vytahnéte vSechny predlohy z podavace
dokumentl a ze skla pro predlohy.

» Jste-li vyzvani, srovnejte predlohy jako
na zacCatku ulohy a znovu je vlozZte do
podavace dokumentu. Pfedlohy se znovu
automaticky zpracuji v ramci prislusné
ulohy.

prirucka ,za¢iname*



Napoveda

Pfi praci s pfistrojem WorkCentre mate stale pfi ruce podrobnou a aktualni napovédu.
K napovédé se muzete dostat z mnoha mist.

Na pristroji WorkCentre

Stiskem tlaCitka Napovéda muizete kdykoli vyvolat
obrazovky s on-line napovédou. DalSi informace
vam poskytnou hlaseni, pokyny na obrazovce a
grafické prvky.

Dokumentace

Vétsinu odpovédi na vaSe otazky naleznete na disku CD s dokumentaci, ktery je soucasti

pFistroje WorkCentre. Tyto dokumenty mizete nalézt i na webovych strankach

WWW.Xerox.com/support.

» UzZivatelska prirucka — obsahuje pokyny a informace tykajici se vSech funkci pfistroje
WorkCentre.

» Disk CD System Administration (Sprava systému) — poskytuje podrobné informace
o pfipojeni pfistroje WorkCentre k siti a instalaci volitelnych funkci.

O tiskovém ovladaci

m Informace tykajici se obrazovky tiskového ovladace ziskate
volbou Napovéda na této obrazovce nebo stisknutim

Typ dlohy.

P BEEEE o avesy [F1] na Klavesnici.

XEROX °H Piedvaby | [ Viens vichoei |

O internetovych sluzbach T ervies

Xerox WorkCentre 4150

Volbou Index zobrazite obsah stranky internetovych corera
v eneral
sluzeb.
s . L=—2
Volbou Help se dostanete na webovou stranku on-line n
podpory vyrobkl Xerox. Rasanst
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Vzdalenost od stredniho ¢asového
pasma (GMT)

http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Mésto, oblast Vzdal. od | Mésto, oblast Vzdal. od | Mésto, oblast Vzdal. od
nebo zemé pasma |nebo zemé pasma |nebo zemé pasma
GMT GMT GMT
Zapadni mezinarodni -12,0 Svycarsko +1,0 Cennaj +5.5
Casova osa
Midwayské ostrovy -11,0 Lucembursko +1,0 Kalkata +5.5
Samoa -11,0 Rakousko +1,0 Bombaj +5.5
Havaj -10,0 Chorvatsko +1,0 Nové Dilli +5.5
Aljaska -9,0 Ceska republika +1,0 Alma-Ata +6,0
Tichomofri -8,0 Finsko +1,0 Novosibirsk +6,0
(USA, Kanada)
Tijuana -8,0 Dansko +1,0 Astana +6,0
Horska oblast -7,0 Svédsko +1,0 Dhaka +6,0
(USA, Kanada)
Stfedni Amerika -6,0 Polsko +1,0 Sri Jayawardenenpura +6,0
Stredni oblast -6,0 Norsko +1,0 Rangun +6.5
(USA, Kanada)
Guadalajara -6,0 Italie +1,0 Bangkok +7,0
Bogota -5,0 Recko +2,0 Hanoj +7,0
Lima -5,0 Turecko +2,0 Jakarta +7,0
Quito -5,0 Bulharsko +2,0 Krasnojarsk +7,0
Vychodni oblast -5,0 Egypt +2,0 Peking +8,0
(USA, Kanada)
Atlantik (Kanada) -4,0 Israel +2,0 Cchung-¢&ching +8,0
Caracas -4,0 Jizni Afrika +2,0 Hongkong +8,0
La Paz -4,0 Jordansko +2,0 Urunqi +8,0
Newfoundland -3,0 Syrie +2,0 Irkutsk +8,0
Brazilie -3,0 Finsko +2,0 Ulanbatar +8,0
Buenos Aires -3,0 Moskva +3,0 Kuala Lumpur +8,0
Grénsko -3,0 Petrohrad +3,0 Singapur +8,0
Azory -1,0 Volgograd +3,0 Taipei +8,0
Kapverdy -1,0 Kuvaijt +3,0 Soul +9,0
Casablanca 0,0 Teheran +3.5 Jakutsk +9,0
Monrovia 0,0 AbuU Dhabi +4,0 Guam +10,0
Velka Britanie 0,0 Muskat +4,0 Port Moresby +10,0
Irsko 0,0 Baku +4,0 Vladivostok +10,0
Portugalsko 0,0 Jerevan +4,0 Magadan +11,0
Vychodni Afrika 0,0 Thilisi +4,0 Salamounovy ostrovy +11,0
Holandsko +1,0 Kabul +4.5 Nova Kaledonie +11,0
Belgie +1,0 Jekatérinburg +5,0 Fidzi +12,0
Francie +1,0 Islamabad +5,0 Kamcatka +12,0
Spanélsko +1,0 Karaci +5,0 Marshallovy ostrovy +12,0
Némecko +1,0 Taskent +5,0 Nuku’alofa +13,0
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