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1 Velkommen

Velkommen til Xerox WorkCentre 4150. Maskinen er designet til at vaere brugervenlig,
men for at du kan anvende din maskine optimalt, bgr du bruge lidt tid pa at laese denne
betjeningsvejledning.

Betjeningsvejledningen giver dig en oversigt over maskinens funktioner og indstillinger.
Laes nedenstaende kapitler for at leere din nye maskine at kende:

+ Kapitel 2 Komme i gang.

+ Kapitel 9 Indstillinger.

De ovrige kapitler i vejledningen giver yderligere oplysninger om maskinens

tilgeengelige funktioner og indstillinger. Hvis du har brug for mere hjeelp pa maskinen,
skal du blot trykke pa knappen Hjeaelp. Hvis maskinen er sluttet til et netveerk, skal du
anvende CentreWare-hjalpesystemet eller klikke pa knappen Hjeelp i printerdriveren.

BEMARK: De grafiske skaermillustrationer vist i denne vejledning, er baseret pa en fuld
konfigureret WorkCentre 4150xf. Skaermbillederne kan forekomme lidt anderledes pa
andre konfigurationer. Funktionsbeskrivelser og funktionalitet forbliver dog de samme.
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1 Velkommen

Introduktion

Xerox WorkCentre 4150 er en digital maskine, som kan kopiere, faxe,
udskrive og scanne til e-mail. Hvilke funktioner, der findes pa din maskine,
afhaenger af modellen:

Xerox WorkCentre 4150

Denne model er en digital kopimaskine og kopierer op til 45 sider i minuttet.
Den leveres som standard med en dokumentfremfgrer, et papirmagasin og et
specialmagasin og kan ogsa udfgre 2-sidet kopiering. Flere papirmagasiner,
efterbehandler, fax, netveerksscanning, Foreign Interface-udstyr og kabinet
kan installeres som tilbehgar.

Xerox WorkCentre 4150s

Denne model kan digitalt kopiere, udskrive og scanne til e-mail. Den kopierer
og udskriver op til 45 sider i minuttet. En dokumentfremfgrer, et papirmagasin
og et specialmagasin leveres ogsa, og 2-sidet kopiering og udskrivning
understattes. Flere papirmagasiner, efterbehandler, fax, netvaerksscanning,
Foreign Interface-udstyr, 256 Mb hukommelsesopgradering og kabinet kan
installeres som tilbehgr.

Xerox WorkCentre 4150x

Denne model kan digitalt kopiere, udskrive, scanne til e-mail og faxe.

Den kan ogsa udfgre netvaerksudskrivning. Der leveres som standard en
dokumentfremfgrer og to papirmagasiner og 2-sidet kopiering/udskrivning
understattes ogsa. Flere papirmagasiner, efterbehandler, netvaerksscanning,
Foreign Interface-udstyr, 256 Mb hukommelsesopgradering og kabinet

kan installeres som tilbehgr. Dokumentation og software understatter
netvaerkstilslutning og der leveres desuden endnu 32Mb hukommelse
sammen med e-mailfunktionen.

Xerox WorkCentre 4150xf

Denne model kan digitalt kopiere, udskrive, scanne til e-mail og faxe.

Den kan ogsa udfgre netveerksudskrivning. Der leveres som standard en
dokumentfremfgrer, efterbehandler til 50 ark, sokkel og fire papirmagasiner
og desuden understgttes 2-sidet kopiering/udskrivning. Dokumentation og
software understgtter netveerkstilslutning og der leveres desuden endnu
32Mb hukommelse sammen med e-mailfunktionen. Netvaerksscannings-
funktionen, Foreign Interface-udstyr og 256 Mb hukommelsesopgradering
fas som tilbehgr.
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Om denne vejledning

| denne vejledning anvendes visse termer synonymt:

* Papir er synonymt med medie.

*  Dokument er synonymt med original.
» Xerox WorkCentre 4150, 4150s, 4150x eller 4150xf er synonymt med

maskine.

Felgende tabel indeholder flere oplysninger om konventioner, som anvendes

i denne vejledning.

Konventioner | Beskrivelse Eksempel
Anvendes til at angive navne Kopifunktioner.
Kursiv pa skaermbil!eder eIIer_ fa_ner. _ Se kapitel 3, side 42.
Derudover vises henvisninger til
andre publikationer i kursiv.
Bemark Bemaerk-saetninger indeholder
yderligere eller ngyttige oplysninger BEMERK: Maskinen
om en funktion. registrerer
automatisk
standardformater.
Information Giver _mere detaljerede _ @Derkan ilegges op til
specifikationer om maskinen. 50 ark, 80 g almindeligt papir.
Advarsel-saetninger advarer ADVARSEL: Netled-
Advarsel brugeren om risiko for personskade. | ningen skal szettes i
en stikkontakt med
jordforbindelse.
Forsigtig-saetninger indeholder .
udtryk, som advarer om mekanisk FORSIGTIG: ANV_END
beskadigelse, der er resultatet af en ALDRIG organiske
handling. eIIer_staarke
Forsigtig kemiske oplgs-
ningsmidiler eller
renggringsmidler i
sprayform til at
rengore maskinen.
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1 Velkommen

De fleste funktionsskaermbilleder indeholder tre knapper, der anvendes til at
bekraefte eller annullere dine valg.

Fortryd | ©  Tryk pa knappen Fortryd for at ga tilbage til de veerdier, som blev vist, da
du dbnede skaermbilledet.

amder | * Tryk pa knappen Annuller for at ga tilbage til det forrige skaermbillede.

i

* Tryk pa knappen Gem for at gemme de valgte indstillinger og ga tilbage til
L det forrige skaermbillede.

Papirretning

Kort Nar du star foran maskinen, ligger papiret eller originalerne med de korte
fremferingskant/  kanter til venstre og hgjre i papirmagasinet eller dokumentfremfgreren.

Liggende
Liggende
i} o~
Fremforingsretning
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Relaterede informationskilder

Information om denne raekke produkter findes i:

1. Denne betjeningsvejledning
2. Vejledningen Komme i gang
3. Pjece om hurtig installation
4. Cd'en System Administration
5.

Xerox-webstedet http.//www.xerox.com
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Kundesupport

Hvis du har brug for hjeelp under eller efter produktinstallation, kan du besage
Xerox-webstedet og se online-lgsninger og support:

http://www.xerox.com

Ring til vores eksperter i Xerox Welcome Center eller kontakt din lokale
repraesentant for yderligere assistance. Ved opkald til Xerox Welcome Center
skal du oplyse maskinens serienummer. Noter maskinens serienummer pa
linien herunder:

Serienummeret findes ved at abne sidelagen vha. udigserhandtaget og
derefter abne frontlagen. Serienummeret findes pa panelet over
tonerpatronen. Telefonnummeret til Xerox Welcome Center eller den lokale
repraesentant oplyses, nar maskinen installeres. Noter telefonnummeret pa
linien herunder, sa det altid er lige ved handen:

Telefonnummer til Xerox Welcome Center eller lokal repraesentant:
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Sikkerhed

Lees disse sikkerhedsforanstaltninger grundigt inden brug af maskinen for at
sikre, at du betjener den sikkert.

Din Xerox-maskine og de tilhgrende forbrugsstoffer er designet og testet, sa
de imgdekommer de strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter afprgvning og
godkendelse af eksterne instanser for at sikre, at alt overholder de anerkendte
miljgstandarder. Lees og fglg altid alle instruktionerne ngje, inden du tager
maskinen i brug, og gennemga dem efter behov for at sikre sikker drift.

Dette produkts sikkerhedsafpravning og ydeevne er testet udelukkende med
brug af XEROX-materialer.

Folg altid alle advarsler og instruktioner, der er angivet pa eller falger med
produktet.

ADVARSEL-saetninger advarer brugeren om risiko for personskade.

Dette ADVARSEL-maerke advarer brugere om varme overflader.

ADVARSEL: Netledningen skal saettes i en stikkontakt med
jordforbindelse.

Brugertilgaengelige omrader

Maskinen er designet saledes, at brugeren kun har adgang til sikre omrader.
Adgang til farlige omrader begraenses vha. lager eller afskaermninger, der skal
fiernes med veerktgj. Fjern aldrig disse lager eller afskeermninger.

Vedligeholdelse

Vedligeholdelsesprocedurer beskrives i den dokumentation, der fulgte med
produktet. Der ma ikke udfgres vedligeholdelse, der ikke er beskrevet i
dokumentationen.

» Dette produkt er udstyret med et 3-benet stik med et beskyttende jordben.
Stikket passer kun i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en
sikkerhedsfunktion. For at undga elektrisk stad skal du kontakte en
elektriker, som kan foretage de n@dvendige udskiftninger, sa stik og
stikkontakt passer sammen. Brug aldrig et adapterstik med jordforbindelse
til at slutte maskinen til en stikkontakt uden jordforbindelse.

» Maskinen skal tilsluttes den type elforsyning, der er angivet pd meerkatet.
Hvis du ikke er sikker pa, om din stremkilde overholder kravene, skal du
kontakte en lokal elektriker.
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Placer aldrig noget oven pa netledningen. Sgrg for at placere maskinen
saledes, at ingen kan traede pa eller falde over netledningen.

Brug af en forleengerledning sammen med dette produkt anbefales

eller autoriseres ikke. Brugere skal kontrollere bygningsreglement og
forsikringskrav, hvis der skal anvendes en jordforbundet forlaengerledning.
Kontroller, at den samlede ampereveerdi for produkter, der er sat i
forleengerledningen, ikke overstiger forleengerledningens amperekapacitet.
Kontroller ogsa, at den samlede amperekapacitet for alle de produkter, der
er sat i stikkontakter, ikke overstiger stikkontaktens kapacitet.

Maskinen afbrydes vha. netledningen. Hvis du vil afbryde al strgm til
produktet, skal du traekke netledningen ud af stikkontakten.

Dit produkt er udstyret med en energibesparende enhed, der sparer stram,
nar maskinen ikke er i brug. Maskinen kan veere teendt uafbrudt.

Tag stikket til maskinen ud af stikkontakten inden renggring. Brug altid
kun materialer, der er specielt beregnet til dette produkt. Brug af andre
materialer kan resultere i forringet ydeevne og kan forarsage farlige
situationer.

Du ma ikke bruge renggringsmidler pa sprayform. Fglg instruktionerne i
denne betjeningsvejledning for at se de korrekte rengaringsprocedurer.

Anvend aldrig forbrugsstoffer eller rengeringsmaterialer til andre formal,
end hvad de er beregnet til. Opbevar alle forbrugsstoffer og materialer
utilgaengelige for bgrn.

Anvend ikke dette produkt teet pa vand, vade omrader eller udendears.

Placer ikke dette produkt pa en ustabil vogn, sokkel eller bord. Hvis
maskinen tipper, kan det forarsage personskade eller beskadige maskinen.

Spraekker og abninger i kabinettet og bag pa og pa siderne af maskinen
er beregnet til ventilation. For at sikre en palidelig drift og for at undga
overophedning ma disse abninger ikke veere blokerede eller deekkede.
Maskinen ma aldrig placeres teet pa eller over en radiator eller varmekilde.
Maskinen ma ikke placeres i en indbygget installation, medmindre der er
god ventilation.

Skub aldrig objekter af nogen art ind i maskinens spraekker, da de kan
komme til at rgre ved farlige spaendingspunkter eller kortslutte maskindele.
Dette kan resultere i brand eller elektrisk stad.

Spild aldrig flydende vaesker pa produktet.

Fjern aldrig lager eller afskeermninger, der skal fiernes med
veerktgj, medmindre det er specifikt angivet i et Xerox-godkendt
vedligeholdelsesseet.

Ignorer aldrig ldsemekanismer. Maskiner er designet til at begraense
adgang til usikre omrader. Lager, afskeermninger og lasemekanismer
sikrer, at maskinen ikke kan fungere med abne lager.

Placer ikke dine heender i fuseromradet, der findes lige inden for
udfaldsomradet, da du kan blive forbraendt.
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» Maskinen skal tilsluttes en korrekt stremforsyning/stikkontakt. Hvis
maskinen skal flyttes til en anden placering, skal du kontakte Xerox
Welcome Centre eller din lokale autoriserede Xerox-forhandler.

» Hvis en af falgende situationer opstar, skal du straks slukke for stremmen
til maskinen og tage netledningen ud af stikkontakten. Kontakt en
autoriseret Xerox-servicerepraesentant for at Igse problemet.

— Maskinen udsender usaedvanlige lyde eller lugte.

— Netledningen er beskadiget eller flosset.

— Etrelee, en sikring eller andet sikkerhedsudstyr er udlgst.
— Der er spildt vaeske pa kopimaskinen/printeren.

— Udstyret udsaettes for vand.

— En del af udstyret er beskadiget.

A FORSIGTIG: Risiko for eksplosion, hvis batteriet udskiftes med en forkert
batteritype. Kasser brugte batterier i henhold til instruktionerne.

Kvalitetsstandarder: Produktet er fremstillet i henhold til kvalitetssystemet
1ISO9002.

Hvis du har brug for yderligere sikkerhedsoplysninger i forbindelse med dette
XEROX-produkt eller XEROX-materialer, kan du ringe til nedenstaende
telefonnummer:

EUROPA: 0044 1707 353434
USA/CANADA: 1 800 928 6571

Sikkerhedsstandarder

EUROPA: Dette XEROX-produkt er certificeret af falgende agentur med de
naevnte sikkerhedsstandarder.

Agentur: TUV Rheinland
Standard: IEC60950-1, 2001

USA/CANADA: Dette XEROX-produkt er certificeret af falgende agentur med
de naevnte sikkerhedsstandarder.

Agentur: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL60950-1, 2003 Edition. Certificering er baseret pa
gensidighedsaftaler, der inkluderer krav til Canada.
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Sikkerhedsoplysninger vedrgrende laser

FORSIGTIG: Hvis maskinen anvendes pa anden made end beskrevet i
denne vejledning, kan det udsatte brugerne for farlig bestraling.

Af seerlig hensyn til lasersikkerheden overholder dette udstyr de af regeringen
fastsatte krav for lasere samt regler fastsat af nationale og internationale
agenturer for et klasse 1-laserprodukt. Maskinen udsender ikke farligt lys,
da laserstralen er lukket helt inde under alle former for betjening og
vedligeholdelse.

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende ozon

Dette produkt producerer ozon under normal drift. Ozonen er tungere end luft
og afthaenger af maengden af kopier og udskrivninger. Koncentrationsni-
veauerne overholder sikkerhedsbegraensningerne, nar de miljgmeessige
parametre angives korrekt, som beskrevet i Xerox-installationsvejledningen.

Yderligere oplysninger om ozon findes i Xerox-udgivelsen Ozone, der kan
rekvireres ved at kontakte 1-800-828-6571 i USA og Canada. P& andre
markeder skal du kontakte din autoriserede Xerox-forhandler.

Forbrugsstoffer

Opbevar alle forbrugsstoffer i henhold til de instruktioner, der er angivet pa
indpakningen eller beholderen.

» Forbrugsstoffer skal opbevares utilgeengeligt for barn.

» Smid aldrig toner eller tonerpatroner ind i aben ild.

Radiofrekvensr

| USA, Canada og Europa:

BEM/ERK: Dette udstyr er testet og fundet i overensstemmelse med kravene
for digitalt udstyr i klasse A i henhold til afsnit 15 i FCC-reglerne. Disse
begraensninger er udarbejdet med henblik pa at sikre rimelig beskyttelse mod
skadelig interferens i en boliginstallation. Maskinen producerer, bruger og
kan udstrale radiofrekvensenergi, og hvis den ikke installeres og bruges som
beskrevet i instruktionerne, kan det forarsage skadelig interferens i
radiokommunikationer. Der kan ikke gives garanti for, at der ikke opstar
interferens i en bestemt installation. Hvis dette udstyr er skyld i skadelig
interferens i radio- eller tv-modtagelse, kan du afprgve det ved at slukke og
teende for maskinen. Brugeren opfordres til at prave at korrigere
interferensen ved at gare en eller flere af felgende:

— Vend modtagerantennen eller placer den et andet sted.
— g afstanden mellem maskinen og modtageren.
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— Slut maskinen til en anden stikkontakt end den, som modtageren er
tilsluttet.

— Kontakt forhandleren eller en autoriseret radio-/tv-forhandler for
yderligere hjeelp.

Maskinen skal anvendes med tildeekkede kabler i overensstemmelse med
FCC-reglerne i USA.

Certificeret produktsikkerhed

Dette produkt er certificeret af nedenstaende agentur i henhold til de neevnte
sikkerhedsstandarder:

Agentur Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Canada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Dette produkt er fremstillet i overensstemmelse med et registreret ISO9001-
kvalitetssystem.

™

<A, % Environmental Choice
"™ Terra Choice Environmental Serviced, Inc. i Canada har bekraeftet, at dette
produkt overholder alle geeldende Environmental ChoiceTMEcoLogoTM-kraV

til minimeret pavirkning af miljget.

( € CE-marke

CE-maerket pa produktet angiver, at produktet i henhold til Xeroxs overens-
stemmelseserklzering overholder folgende gaeldende EU-direktiver af den
naevnte dato:

1. januar 1995:

Radets direktiv 73/23/EEC med tilfgjelse af Radets direktiv 93/68/EEC
om tilnaermelse af medlemslandenes lovgivning om lavspaendingsudstyr.

1. januar 1996:

Réadets direktiv 89/336/EEC om tilnaermelse af medlemslandenes
lovgivning om elektromagnetisk kompatibilitet.

9. marts 1999:

Radets direktiv 99/5/EEC om radioudstyr og terminaludstyr for
telekommunikation og gensidig erkendelse af deres konformitet.

En fuldsteendig liste over relevante direktiver og referencestandarder kan
rekvireres hos din autoriserede forhandler.

Hvis dette udstyr skal fungere i naerheden af industriudstyr, videnskabeligt
eller medicinsk udstyr (ISM), skal udstralingen fra ISM-udstyret begraenses,
eller der skal tages specielle forholdsregler.

Dette produkt skal anvendes sammen med tildaekkede kabler i
overensstemmelse med Radets direktiv 89/336/EEC.

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 11
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Model:
XRX-FAXKIT

Sikkerhedslovgivning

FCC Part 15

Dette udstyr er blevet testet og fundet i overensstemmelse med kravene for
digitalt udstyr i klasse A i henhold til afsnit 15 af FCC-reglerne. Disse krav har
til formal at sgrge for rimelig beskyttelse imod skadelig interferens, nar
udstyret anvendes i et kommercielt omrade. Udstyret producerer, bruger

og kan udstrale radiofrekvensenergi, og hvis det ikke installeres og bruges
som beskrevet i instruktionerne, kan det forarsage skadelig interferens i
radiokommunikation. Hvis maskinen skal anvendes i bebygget omrade, vil
den sandsynligvis forarsage skadelig interferens, sa brugeren skal tage
forbehold og korrigere en sadan interferens for egen regning.

AEndringer eller modificering af denne maskine, som ikke specifikt godkendes
af Xerox Corporation, kan ugyldiggare brugerens autoritet til at betjene
maskinen.

ADVARSEL: Dette udstyr skal anvendes sammen med tildeekkede kabler i
overensstemmelse med FCC-reglerne i USA.

ICES-003
This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003
du Canada.

Oplysninger om sikkerhedslovgivning i forbindelse med
faxsaettet i USA

Fax Send Header Requirements: The Telephone Consumer Protection Act
of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or other electronic
device, including FAX machines, to send any message unless such message
clearly contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or
on the first page of the transmission, the date and time it is sent and an
identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity, or individual. (The telephone number provided may not be a 900
number or any other number for which charges exceed local or long-distance
transmission charges.) The country location, telephone number identifying the
machine, the header text information (business name), the send and receive
behavior and dial type must be entered when installing the Embedded

Fax kit option. For more information on setting the fax defaults, Se
Standardindstillinger for faxoverfarsel i kapitlet Indstillinger pa side 134

For further information on installing Embedded Fax, refer to the System
Administration CD.

12
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Fax Kit Information: This equipment complies with Part 68 of the FCC rules
and the requirements adopted by the Administrative Council for Terminal
Attachments (ACTA). On the rear of this equipment is a label that

contains, among other information, a product identifier in the format
US:AAAEQ#TXXXX. If requested, this number must be provided to the
telephone company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and
telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this product. It is designed to be connected to a
compatible modular jack that is also compliant.

A NOTE: Ask your local telephone company for the modular jack type

installed on your line. Connecting this machine to an unauthorized jack
can damage telephone company equipment. You, not Xerox, assume all
responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack:
USOC RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs)
provided with the installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of
devices that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a
telephone line may result in the devices not ringing in response to an incoming
call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as
determined by the total RENs, contact the local telephone company. For
products approved after July 23, 2001, the REN for this product is part of
the product identifier that has the format US: AAAEQ##FTXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g, 03 is a REN

of 0.3).

For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the telephone
company will notify you in advance that temporary discontinuance of service
may be required. But if advance notice isn't practical, the telephone company
will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised of your
right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The telephone company may make changes in its facilities, equipment,
operations or procedures that could affect the operation of the equipment. If
this happens the telephone company will provide advance notice in order for
you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty
information, please contact the Xerox Welcome Center telephone number
800-821-2797.

If the equipment is causing harm to the telephone network, the telephone
company may request that you disconnect the equipment until the problem
is resolved.
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Model:
XRX-FAXKIT

Repairs to the machine and fax kit should be made only by a Xerox
representative or an authorized Xerox service agency. This applies at any time
during or after the service warranty period. If unauthorized repair is performed,
the remainder of the warranty period is null and void. This equipment must not
be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission
or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone
line, ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your
alarm equipment. If you have questions about what will disable alarm
equipment, consult your telephone company or a qualified installer.

Oplysninger om sikkerhedslovgivning i forbindelse med
faxsaettet i Canada

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

The Ringer Equivalence Number (REN) is an indication of the maximum
number of devices allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject
only to the requirement that the sum of the RENs of all the devices does not
exceed five. The REN value may be found on the label located on the rear of
the equipment.

Repairs to certified equipment should be made by an authorized Canadian
maintenance facility designated by the supplier. Any repairs or alterations
made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the
equipment.

Users should ensure for their own protection the electrical ground connections
of the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe system, if
present, are connected together. This precaution may be particularly
important in rural areas.

CAUTION: Users should not attempt to make such connections
themselves, but should contact the appropriate electric inspection
authority or electrician, as appropriate.

14
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Oplysninger om sikkerhedslovgivning i forbindelse med
faxsaettet i Europa

Cerificering til 1999/5/EC direktiv for radioudstyr og
telekommunikationsterminaludstyr

Dette Xerox-produkt er selvcertificeret af Xerox i henhold til Radets direktiv
1999/5/EEC om pan-europeeiske enkeltterminalforbindelser til det offentlige
telefonnet (PSTN).

Maskinen er designet til at kunne bruges med nationale PSTN-netvaerk og
kompatible PBX-systemer i falgende lande:

Belgien Holland Polen Sverige
Bulgarien Irland Portugal Tjekkiet
Danmark Island Rumeenien Tyskland
Finland Italien Schweiz Ungarn
Frankrig Luxembourg Spanien Dstrig
Graekenland Norge Storbritannien

Hvis der opstar problemer, skal du i fgrste omgang kontakte en lokal Xerox-
repraesentant.

Dette produkt er testet og fundet i overensstemmelse med TBR21, en
teknisk specifikation for terminaludstyr, der bruges pa analoge telefonnetvaerk
i EdS-landene.

Dette produkt indeholder en indstilling af landekoden, som kan justeres af
brugeren. Se denne procedure i kundedokumentationen. Landekoder skal
indstilles, inden dette produkt sluttes til netveerket.

BEMARK: Selvom dette produkt kan anvende bade puls- eller DTMF-
tonesignalering, anbefales det at anvende DTMF-signalering. DTMF-
signalering giver bedre og hurtigere opkald.

AEndring af dette produkt, tilslutning til ekstern kontrolsoftware eller til eksternt
kontroludstyr, der ikke er autoriseret af Xerox, ugyldigger denne certificering.
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Regler om ulovlig kopiering i USA

Congress, by statute, has forbidden the copying of the following subjects
under certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be
imposed on those guilty of making such copies.

» Obligations or Securities of the United States Government, such as:
Certificates of Indebtedness
Coupons from Bonds
Silver Certificates
United States Bonds
Federal Reserve Notes
Certificates of Deposit
National Bank currency
Federal Reserve Bank Notes
Gold Certificates
Treasure Notes
Fractional Notes
Paper money

Bonds and obligations of certain agencies of the government, such
as FHA

Bonds (US Savings Bonds may be photographed only for publicity
purposes in connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps (If it is necessary to copy a legal document on
which there is a cancelled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.)

Postage Stamps, canceled or uncanceled (For philatelic purposes,
postage stamps may be photographed provided the reproduction is black
and white and less than 3/4 or more than 11/2 times the linear dimensions
of the original).

Postal Money Orders

Bills, checks, or drafts for money drawn by or on authorized officers of the
United States

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination,
which may be or have been issued under any Act of Congress

» Adjusted compensation Certificates for veterans of the World Wars.
» Obligations or Securities of any foreign government, bank, or corporation.

» Copyrighted material (unless permission of the copyright owner has been
obtained or the copying falls within the “fair use” or library reproduction
provisions of the copyright law). Further information of these provisions
may be obtained from the Copyright Office, Library of Congress,
Washington, DC 20559 (circular R21).
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» Certificates of Citizenship or Naturalization (foreign naturalization
certificates may be photographed).

» Passports (foreign passports may be photographed).
* Immigration papers.
» Draft Registration cards.

» Selective Service Induction papers which bear any of the following
information:

Registrant’s earnings or income
Registrant’s dependency status
Registrant’s court record

Registrant’s previous military service
Registrant’s physical or mental condition

BEMARK: Exception: US Army and Navy discharge certificates may be
photographed.

* Badges, identification cards, passes or insignias carried by military or
Naval personnel, or by members of the various Federal Departments and
Bureaus, such as the FBI and Treasury (unless the photograph is ordered
by the head of such Department or Bureau).

A NOTE: Copying of the following is also prohibited in certain states:
automobile licences, driver’s licenses, and automobile Certificates of
Title. This list is not all-inclusive. In case of doubt, consult your attorney.

Cypern Letland Polen Spanien
Estland Litauen Slovakiet Tjekkiet
Italien Malta Slovenien Ungarn
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Miljokrav

USA

Energy Star

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation forpligtet sig til, at
(basiskonfigurationen af) dette produkt overholder ENERGY STAR-
retningslinierne for energieffektivitet.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-maerket er registrerede varemaerker
i USA.

ENERGY STAR Office Equipment Program er en samlet indsats mellem den
amerikanske regering, regeringerne inden for EU, den japanske regering og
producenterne af kontorudstyr om at fremme energieffektive kopimaskiner,
printere, faxmaskiner, multifunktionsmaskiner, pc'er og skaerme. Reduktionen
af produktets energiforbrug hjeelper med at bekaempe smog, syreregn og
klimaforandringer ved at reducere de emissioner, der opstar, nar der
produceres elektricitet.

Xerox ENERGY STAR-udstyr er ved levering fastindstillet til at ga ind i en
"lavenergi’- og/eller "nedluknings”-status, hvis maskinen ikke anvendes
over et vist tidsrum. Disse energibesparende funktioner kan halvere
energiforbruget sammenlignet med lignende udstyr.

ENERGY STAR

Canada

Miljekrav

Terra Choice Environmental Serviced, Inc. i Canada har bekraeftet, at dette
produkt overholder alle geeldende Environmental Choice EcolLogo-krav til
minimeret pavirkning af miljget.

Som deltager i Environmental Choice-programmet har Xerox kontrolleret, at
dette produkt opfylder Environmental Choice-retningslinjerne for
energieffektivitet.

Environment Canada grundlagde Environmental Choice-programmet i 1988
for at hjeelpe forbrugerne med at finde miljgvenlige produkter og tjenester.
Kopimaskiner, printere, digitale udskrivnings- og faxprodukter skal overholde
kriterierne for energieffektivitet og -emissioner og skal kunne bruges med
genbrugsforbrugsstoffer. Environmental Choice har aktuelt over 1.600
godkendte produkter og 140 licenser. Xerox har veeret forrest i markedsfgring
af EcoLogo-godkendte produkter.
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Genbrug af produkter og kassering

Hvis du selv skal sta for bortskaffelse af dit Xerox-produkt, skal du veere
opmaerksom pa, at produktet kan indeholde bly, kviksglv og andre materialer,
hvis bortskaffelse er underlagt miljgmeessige hensyn i visse lande eller stater.
Tilstedeveerelsen af bly og kviksalv i produktet er i fuld overensstemmelse
med de verdensomspeaendende regler for anvendelse deraf, pa det tidspunkt
produktet blev markedsfart.

Noget udstyr kan bruges i bade private hjem og virksomheder.

| private hjem

il

Paheaeftelse af dette symbol pa dit udstyr betyder, at du ikke ma kassere
udstyret sammen med almindeligt husholdningsaffald.

Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de
fastlagte procedurer i europeaeisk lovgivning for husholdningsaffald.

Private husholdninger i EU-medlemsstater kan gratis returnere brugt elektrisk
eller elektronisk udstyr pa saerlige affaldspladser. Kontakt din lokale
miljgforvaltning for at fa yderligere oplysninger.

| visse medlemslande kan du bede din lokale forhandler om at tage brugt
udstyr tilbage gratis, nar du keber nyt udstyr. Kontakt din forhandler for at fa
yderligere oplysninger.

| virksomheder

il

Paheaeftelse af dette symbol pa dit udstyr betyder, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med nationale procedurer.

Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de
fastlagte procedurer i europeeisk lovgivning.

Kontakt din lokale forhandler eller Xerox-repraesentant fgr kassering eller
returnering af produkter.

| USA og Canada

Xerox har et returnerings- og genbrugsprogram. Kontakt din Xerox-
salgsrepraesentant for at afgare, om dette produkt er en del af dette
program. For flere oplysninger om Xerox-miljgprogrammer kan du ga til
www.xerox.com/environment eller kontakte dine lokale myndigheder
angaende genbrug og bortskaffelse. | USA kan du finde flere oplysninger
pa Electronic Industries Alliance-webstedet: www.eiae.org.
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| EU-lande

WEEE-direktiv 2002/96/EC

Noget udstyr kan bruges i bade private hjem og virksomheder.

Sikkerhed i forbindelse med kviksglv
LAMP(ER) INDENI DETTE PRODUKT KAN INDEHOLDE KVIKS@LV OG
SKAL GENBRUGES ELLER KASSERES | HENHOLD TIL GALDENDE
LOVGIVNING. Se lamprecylce.org, eiae.org for yderligere oplysninger.

| andre lande

Kontakt dine lokale myndigheder angaende information om bortskaffelse.
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Inden du begynder at bruge maskinen, ber du bruge lidt tid pa at leere de forskellige
funktioner at kende. Falg de instruktioner, der findes i pjecen Hurtig installation for at
udpakke og indstille din maskine, sa den er Klar til brug.
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Maskinoversigt

Placering af dele

Konfiguration med magasin 1, 2, 3 og 4 og sokkel

Dokumentfremfarer
\ e Betjeningspanel

Efterbehandler ‘“» \/i : | /

Papirmagasin 1

Teend/sluk-knap Papirmagasin 2

Papirmagasin 3 og 4

Sokkel

Konfiguration med Konfiguration med magasin 1,

udfaldsbakke, magasin 1 2 og kabinet

og specialmagasin
o —

Udfalds-
bakke

Konfiguration med mag. 1,
spec.mag. og efterbehandler

Special-
magasin

Efter-
behandler
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Glasplade, brugerpanel og betjeningspanel

Glasplade

Registreringspkt
til dokument

Brugerpanelets Numerisk tastatur Betjeningspanel
bergringsskaerm
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Modeller og komponenter

WorkCentre WorkCentre WorkCentre WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf
50-arks DADF | Standard Standard Standard Standard
Magasin 1 og | Standard Standard Standard Standard
spec.magasin
Magasin
Digital Standard Standard Standard Standard
kopiering
Netvaerks- - Standard Standard Standard
udskrivning
Netvaerks- - Tilbehar Tilbehar Tilbehar
scanning
Fax Tilbehar Tilbehar Standard Standard
Scan til e-mail |- Standard Standard Standard

Hukom.konfi-

System: 128 Mb

System: 256 Mb

System: 256 Mb

System: 256 Mb

guration Fax: 16 Mb Fax: 16 Mb Fax: 16 Mb Fax: 16 Mb

Papirmagasin Tilbehar Tilbeher Standard Standard

2 til 520 ark

Papirmagasin Tilbehgr Tilbehar Tilbehar Standard

3 og 4 til

520 ark

Efter- Tilbehar Tilbehar Tilbehar Standard

behandler

Kabinet/ Tilbehar Tilbehar Tilbehar Sokkel som

sokkel standard

Foreign Tilbehgr Tilbehar Tilbehar Tilbehar

Interface

- Overskriv billede Overskriv billede Overskriv billede
Netveerksscanning | Netveerksscanning | Netveerksscanning

Software- Netvaerkskontering | Netvaerks- Netvaerks-

funktioner Netveerksfaxserver | kontering kontering
Netveerks- Netveerks-
faxserver faxserver
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Oversigt over betjeningspanelet

Opgave- Display og
status Opgavetype bergringsskaerm Hjeelp Sprog Adgang Energi-
sparer

Slet alt

o Afbryd
« & udskrivning
4
Lysstyrke pa Maskinstatus Numerisk Annuller Stop Start
display tastatur indtastning
Funktion Beskrivelse
Opgavetype Viser opgavefunktionerne pa skeermen.
Opgavestatus Viser oplysninger om opgavens forlgb.
Maskinstatus Viser maskinens status.

Viser alle de tilgaengelige programmeringsfunktioner og
fremgangsmader for udredning af papirstop og generelle
maskinoplysninger.

Display og
bergringsskaerm

Hjeelp Viser yderligere oplysninger.

Sprog AEndrer teksten, der vises pa skaermen, til et andet sprog.

P

Giver adgang til Veerktgjer, som anvendes til at eendre

Adgang maskinens standardindstillinger.

Numerisk tastatur Anvendes til at indtaste alfanumeriske tegn.

Tryk her for at annullere din indtastning pa det numeriske

Annuller indtastning tastatur

Angiver, om energisparer er aktiveret. Tryk pa brugerpanelet

Energisparer at aktivere maskinen igen.
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Funktion Beskrivelse

Tryk her for at ga tilbage til standardindstillinger for kopiering
Slet alt (CA) 0g udskrivning.

Tryk her for at stoppe den igangvaerende opgave og udfgre en

Afbryd udskrivning opgave pa selve maskinen.

Stop Tryk her for at annullere den igangveerende opgave.
Start Tryk her for at starte opgaven pé selve maskinen.
Lysstyrke pa display Justerer lysstyrken pa betjeningspanelets bergringsskaerm.

©

Taend for maskinen

1. Seet maskinens netledning i maskinen og en stikkontakt. Netledningen
skal seettes i en stikkontakt med jordforbindelse.

2. St TAEND/SLUK-

kontakten i TAEND TAND/ i
(I)-position. Nar maskinen | SLUK-knap
varmer op, er displayet s N

tomt, indtil meddelelsen
"Vent et gjeblik...
Maskinen _foretago;er Netledning
selvtest” vises pa -]
displayet.

3. Sat TAAND/SLUK-
kontakten i SLUK

(O)-position for at slukke
for maskinen.
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llaegning af papir

@ Der kan installeres
flere magasiner som
tilbehar. Instruktionerne
til ilaegning af papir er
den samme for alle
papirmagasiner.

1. Traek papirmagasinet ud.

Maks. linie

Bageste styr

Sidestyr

2. Luft papiret, og leeg det i magasinet. Leeg ikke papir i over maks. linien.
3. Placer papirstyrene, sa de netop rgrer ved papirstakken.

4. Luk magasinet.

BEMARK: 117 for flere oplysninger om ilaegning af papir.

Login/Log ud

Hvis den elektroniske teeller eller tilbehgret Netvaerkskontering er aktiveret,
skal du indtaste et gyldigt brugernummer for at fa adgang til maskinens
funktioner. Den elektroniske teeller registrerer automatisk kopiopgaver til
konteringsformal og forhindrer uautoriseret adgang til maskinen.
Netveaerkskontering anvendes til at registrere opgaver, som afsluttes via
netvaerket. Kontakt din systemadministrator og/eller administratoren for den
elektroniske teeller for yderligere oplysninger.
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1. Nar den elektroniske taller er aktiveret, skal du anvende det numeriske
tastatur til at indtaste det 4-cifrede kodeord. Tryk derefter pa Accept.

Indtast dit kadeard, og tryk pa Accept.

2. Nar Netveerkskontering er aktiveret, skal du indtaste et gyldigt bruger-1D
og konto-ID og trykke pa Accept.

Indtast din bruger—1D og konto—I1D

Bruger-ID

Konto-1D

3. Afslut opgaven.

4. Foelg fremgangsmaden herunder for at logge ud:
1) Tryk pa Accept pa betjeningspanelet.
2) Veelg Log ud pa bergringsskaermen.

Maskinstatus
Funktionen Maskinstatus viser fglgende:
* Maskininformation
* Fejlmeddelelser

« Serviceinformation
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Tryk pa knappen Maskinstatus til venstre pa brugerpanelet.

\

Knappen
Maskinstatus

Maskininformation

Maskininfo.

Telleroplysninger Oplysninger om — Magasinstatus
. % maskinen -
Serienummer: I
ABC123456
Trykbilleder i alt: Konteringsteellere Udskriv_rapporter
1.617 @ @

Fanen Maskininformation viser fglgende:

Serienummer Maskinens serienummer. Brug dette, nar du kontakter Xerox-support.

Trykbilleder i alt Viser det samlede antal fremstilte trykbilleder.

Oplysninger om Veelg knappen Oplysninger om maskinen for at se nyttige oplysninger, der er
maskinen indstillet af systemadministratoren.

Kundesupport
Telefonnummer til Xerox X-tra
Maskinens serienummer
Kundeidentifikationsnr.
Xerox-identifikationsnr.

Systemsoftwareversion

Se Kundesupport og Xerox X-tra i kapitlet Indstillinger pa side 145 for flere
oplysninger om, hvordan du indstiller dette skaermbillede.
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Magasinstatus

Konteringsteellere

Udskriv rapporter

Skaermbilledet Oplysninger om maskinen viser ogsa:

Maskinhardware - Funktionskonfiguration: Dette skeermbillede viser,
hvilket hardwaretilbehar, f.eks. papirmagasiner, efterbehandler, fax osv., der
er installeret pa maskinen.

Maskinsoftwareversion: Dette skaermbillede viser de aktuelle softwarever-
sioner med funktioner, f.eks. hovedcontroller, IOT (image output terminal),
brugerpanel og magasinfirmware.

Viser falgende oplysninger om hvert magasin:

Status

Format, f.eks. A4 (som er indstillet af systemadministratoren)

Type, f.eks. forhullet, almindeligt (som er indstillet af systemadministratoren)
Farve (som er indstillet af systemadministratoren)

Viser det samlede antal trykbilleder. Det viser ogsa antallet af billeder, der er
foretaget med hver maskinfunktion:

» Kopiering

» Udskrivning (hvis det er installeret)
+ Fax (hvis det er installeret)

« E-mail (hvis det er installeret)

» Scanning (hvis det er installeret)

Giver brugeren mulighed for at udskrive falgende rapporter:

Rapport Beskrivelse

Tilkald hjzelp Viser fejlen og maskinens fejllog.

Hjeelpeliste Viser en liste over knapper pa betjeningspanelet,
standardindstillinger og tilgeengelige funktioner

Fejimeddelelser Viser en liste over maskinens fejl.

Sidste 40 Viser de sidste 40 fejlmeddelelser, som er

fejlmeddelelser registrerede pa maskinen.

Systemkonfiguration Viser maskinens aktuelle hardware- og
softwarekonfiguration.

Alle ovenstaende Udskriver alle rapporterne.

rapporter
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Tryk pa knappen Konteringsrapporter for at fa adgang til falgende rapporter:

Rapport Beskrivelse

Elektronisk taeller Viser konteringsdata for den elektroniske teeller.
Xerox-standard- Viser XSA-konteringsdata

kontering (XSA)

Alle konterings- Udskriver alle de viste konteringsrapporter.
rapporter

Tryk pa knappen E-mailrapporter for at fa adgang til falgende rapporter:

Rapport Beskrivelse

E-mailafsendelse Viser en liste over e-mailtransmissioner.
E-mailbekreftelse Viser detaljer og status for e-mailtransmission.
Brugerkontrol Viser brugerlogin-ID'er og -adresser.

Medlemmer i lokal Viser de numre, der er gemt i den lokale adressebog.
adressebog

Medlemmer i Viser de numre, der er gemt i gruppeadressebog.
gruppeadressebog

Alle e-mailrapporter Udskriver alle de viste e-mailrapporter.

Fejilmeddelelser

Fajl-
meddelelser

Alle fejl Aktive meddelelser Eejirapport

=) = |

Fanen Fejimeddelelser viser oplysninger om maskinfejl.

Alle fejl Viser en beskrivelse af fejlen og instruktioner til, hvordan den lgses.

Aktive Viser en liste med aktive fejlmeddelelser.
meddelelser

Fejlrapport Viser alle de registrerede fejl, og hvornar de opstod. Fejlmeddelelserne kan
vises ifglge fejltidspunkt eller fejlkode.
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Tonerpatron

SMart-
valsemodulseaet

Fusermodul

Fremforingsrulle i
magasin

Dokument-
fremforingsrulle

Bias-
overfaringsrulle

Dokumentfremfor.
fremferingsenhed

Serviceinformation

—_—

Service— 9
information
Mangde Antal

Resterende mangde %: 74

Forsyning
Tonerpatron

SMart-valsemodulsat Resterende mangde %: 93 L

Fusermodul Antal tryk: 1.617

Fremfgringsrulle i magasin 1 Antal fremf@ringer: 0

Fremfsgringsrulle i magasin 2 Antal fremferinger: 0

Fremfé@ringsrulle i magasin 3 Antal fremfgringer: 0 @

Fanen Serviceinformation viser den aktuelle status for forbrugsstoffer, der kan
udskiftes af brugeren og serviceteknikeren.

Viser den resterende levetid for tonerpatronen.

Viser den resterende levetid for valsemodulsaettet.

Viser antallet af tryk, der er foretaget med det aktuelle fusermodul.

Viser antallet af tryk, der er foretaget med de aktuelle fremfaringsruller.

Viser antallet af tryk, der er foretaget med den aktuelle
dokumentfremfgringsrulle.

Viser antallet af tryk, der er foretaget med den aktuelle bias-overfaringsrulle.

Viser antallet af tryk, der er foretaget med den aktuelle fremfgringsenhed i
dokumentfremfgreren.

Veaelg knappen Opgavetype i venstre side af brugerpanelet for at vende
tilbage til standardskaermbilledet for opgavetype.
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Brugertilpasning af maskinen

Maskinen kan tilpasses dit arbejdsmiljg og dine behov. Systemadministrati-
onsveerktgjer gar system- eller maskinadministratoren i stand til at indstille,
tilpasse og vedligeholde maskinen.

Nar maskinen er installeret, anbefales det, at indstillinger og funktioner
tilpasses, sa de overholder brugernes krav. Diskuter dine krav med system-
eller maskinadministratoren for at sikre optimal brug af maskinen.

Der er adgang til Veerktgjer vha. adgangstasten pa betjeningspanelet. Nogle
af indstillingerne i Veerktgjer er vigtige for driften af maskinen, og derfor er
skaermbillederne beskyttet af kodeord, s man ikke ved et uheld kan komme
til at s2endre eller gdelaegge noget.

Se kapitlet Indstillinger pé side 125 for at fa udferlige instruktioner om adgang
til og tilpasning af systemadministrationsveerktgjer.

Systemadministrationsveerktgjer inkluderer:

Systemindstillinger Faxindstillinger
Skaerm, standardindstillinger Online/Offline
Adgang og kontering Tilbehar
Funktionsstandardveerdier Reset software

Netvaerksopkobling og -indstillinger  Telefonnumre til Xerox
Kundeservice og Xerox X-tra

Styring af forbrugsstoffer Administration af energisparer

Maskintest

Yderligere hjaelp

Adgang til online- Tryk pa Hjeelp for at fa adgang til online-hjeelpesystemet. Meddelelser,
hjeelp: skaerminstruktioner og grafik giver yderligere hjzelp.

For yderligere Hvis du har brug for yderligere hjeelp pa din maskine, kan du:

hjzelp 1) Se vejledningen Komme i gang eller cd'en System
Administration, som findes i cd-pakken, der leveres sammen
med maskinen.

2) Kontakte din system- og/eller maskinadministrator.

3) Besgge vores kundewebsted pa www.xerox.com eller kontakte
Xerox Welcome- og Support Centre og oplyse maskinens
serienummer. Tryk pa tasten Maskinstatus pa betjeningspanelet.

BEMARK: Serienummeret findes ogsa pa metalrammen, nar du abner
frontlagen.
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3 Kopiering

Dette kapitel indeholder oplysninger om kopiskeermbilledet og maskinens tilgeengelige
kopifunktioner. Nogle af de funktioner, der beskrives i dette kapitel, er tilbehar, og
geelder muligvis ikke for din maskinkonfiguration.
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3 Kopiering

Fremgangsmade for kopiering

Dette afsnit beskriver den almindelige fremgangsmade for kopiering. Folg
nedenstaende trin.

lleeg dokumenterne — Side 36

Veelg funktioner — Side 37

Indtast kopiantal — Side 39

Start kopiering — Side 39

Skaermbilledet Opgavestatus — Side 39

Stop kopiopgaven — Side 41

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan du have brug for et
kontonummer, inden du bruger maskinen. Kontakt nagleoperatgren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

1 llleg dokumenterne

(D Der kan ilaegges op
til 50 ark, 80 g almindeligt
papir. Papirvaegte varierer
pa mellem 50 og 120 g - Se
Elektriske specifikationer i
kapitlet Specifikationer pa
side 184 for at fa specifikati-
oner for dokumentfremfgrer.

Du kan leegge dokumenter, som skal kopieres, enten pa glaspladen eller i
dokumentfremfareren.

Se Indstilling af papirmagasiner i kapitlet Indstillinger pa side 141 for at fa
yderligere oplysninger om indstilling af papirmagasiner.

Dokumentfremfeorer:

Folgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal laegges i
dokumentfremfgreren:

1. Kontroller, at dokumenterne er i god stand, og at alle haefteklammer og
clips er fiernet, inden du laegger dem i dokumentfremfgreren.

2. La=g dokumenterne i dokument-
fremfgreren med tekstsiden opad.
Den farste side skal veere gverst,
og den gverste kant skal vende
mod maskinens venstre side.

3. Laeg stakken ud for midten af styrene, sa det er justeret efter
dokumentfremfarerens venstre kant, og juster papirstyrene, sa de netop
rorer ved kanten af dokumenterne.

4. Nar Papirvalg er indstillet til Auto, vaelger maskinen automatisk det rette
magasin.
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Glaspladen:
Falgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal lsegges pa glaspladen:

1. Lgft dokumentfremfgreren.

Registrer.pil

2. Leeg originalen med tekstsiden nedad pa glaspladen, og ret det ind efter
registreringspilen i glaspladens gverste, venstre hjgrne.

3. Sank dokumentfremfareren.

2 Valg funktioner

Som standard er skaermbilledet Kopiering det farste billede, der vises pa
maskinen. Hvis skaermen viser skeermbillederne Opgavestatus eller

Maskinstatus, skal du trykke pa knappen Alle opgavetyper. Hvis
bergringsskaermen viser andre funktioner, f.eks. Fax eller E-mail, skal du
veelge Alle opgavetyper og vaelge Kopiering blandt de viste muligheder.

Der kan veelges forskellige kopifunktioner for din opgave. De mest almindelige
funktioner vises i skaermbilledet Kopiering.

1. Tryk pa knappen Alle opgavetyper pa bergringsskaermen.

Kopiering

Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forstérrelse  Papirvaly

. Sorterede . 1 = 1-sidet . 100% . Auto-papirvalg

() Stakkede QD1 > 2sidet () Auto % )= 1MD

Q)1 hafteklamme B ()2 > 2-sidet QIM%A3As (L JE2MD

()1 hafteklamme & (_J)Mere... QMm% as»Ar (L JE 3D
Q Mere... Q Mere
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3 Kopiering

2. Velg Kopi pa bergringsskaermen. Kontroller, at skeermbilledet
Kopiering vises.

Luk

ID-kort @
g Fax
kopi

/&,« Netv@®rks—

= scanning

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det vaere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt nagleoperatgren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

3. Tryk pa knappen Slet alt en gang pa betjeningspanelet for at annullere
alle tidligere valg. Betjeningspanelet vender tilbage il
standardintrobilledet.

4. Veelg knappen for den gnskede funktion.

Funktion Beskrivelse

Brug denne fane til at vaelge standardfunktioner for en
Kopiering kopiopgave, f.eks. reduktion/forstarrelse, 2-sidet
kopiering osv.

Brug denne fane til at justere kopiens udseende, f.eks.

Trykbilledjustering billedkvalitet, kantsletning osv.

Brug denne fane til at veelge forskellige former for
Outputformat efterbehandling af output, f.eks. oprettelse af pjecer,
omslag osv.

Hvis det er ngdvendigt, skal du trykke pa en af fanerne og konfigurere
indstillinger for kopiering. Se evt. felgende for flere oplysninger om de
individuelle faner:

Kopiering — Side 42

Trykbilledjustering — Side 45

Outputformat — Side 49
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3 Indtast kopiantal

Det maksimale kopiantal, der kan veelges, er 999.

Indtast antal kopier vha. betjeningspanelets numeriske tastatur. Antallet vises
gverst til hgjre pa skeermen.

BEMARK: Hvis du taster forkert, skal du trykke pa knappen Slet C og indtaste

det korrekte antal.

4 Start kopiering

-

Tryk pa knappen Start. Hvert dokument scannes kun én gang. Antallet af
resterende kopier vises gverst til hgjre pa skaermen.

5 Skarmbilledet Opgavestatus

1. Tryk pa knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se
skaermbilledet Opgavestatus.

Standardskaermbilledet Opgavestatus viser alle uafsluttede opgaver,
inklusive kopiopgaven i kgen. Hvis der ikke findes nogen uafsluttede opgaver,

vises meddelelsen "Ingen aktive opgaver”.

# Opgavenavn Status

1 Hopiopgave 4 Local User Tilbageholdt af system
2 HKopiopgave 5 Local User Scanner

3 Kopiopgave 6 Local User Scanner

4 Kopiopgave 7 Local User Scanner

5 HKopiopgave 8§ Local User Scanner

6 HKopiopgave 9 Local User Scanner
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2. Tryk pa Andre keger for at se en liste over alle kaer.

Ko

Beskrivelse

Uafsluttede
udskrivningsopgaver

Viser alle udskrivningsopgaver i kaen.

Uafsluttede opgaver,
udskrivningsopgaver
undtaget

Viser alle opgavetyper i kaen, f.eks. fax, e-mail
osv., udskrivningsopgaver undtaget.

Alle uafsluttede opgaver

Viser alle opgavetyper i kgen.

Udforte
udskrivningsopgaver

Viser alle udfgrte udskrivningsopgaver i kgen.

Udferte opgaver,
udskrivningsopgaver
undtaget

Viser alle typer udfagrte opgaver, f.eks. fax, e-mail
osv., udskrivningsopgaver undtaget.

Alle udfgrte opgaver

Viser alle typer udfgrte opgaver.

3. Velg den gnskede opgave for at se skaermbilledet Opgaveforiab.
Skaermbilledet Opgaveforlab viser status for antal scannede originaler og

antal udferte billeder.

Kopiopgave 7

Antal originaler:
G 1

Fasrdigt antal:
G 0 af 1

Ndendle Luk

Scanner Opgavekommandoer
- Slet

|
S e oo Tilbagehold |
|
|

Ryk op
Opygaveoplysninger

Knappen Ngdvendige ressourcer viser en liste over materialer, som
kraeeves for at kunne udfgre opgaven.

Knappen Ryk op giver brugeren mulighed for at rykke opgaven op i

opgavekgen.
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» Knappen Opgaveoplysninger viser oplysninger om f.eks. ejer, status,
opgavetype, afsendelsestidspunkt osv.

Ndendle Luk

Afsendelsestidspunkt: 03/31/06 3:26:20 Efterbehandling: Ingen hasfteklamrmer
Levering: Sorterede 2-sidet 1 = 1-—sidet
Reduktion/forsterrelse:  100% Omslag:  Ingen omslag

Trykhilledforskydning:  Ingen

4. Veelg Luk for at vende tilbage til skaermbilledet Opgaveforigb.
5. Veelg Luk for at vende tilbage til skeermbilledet Opgaveka.

6. Tryk pa Vis standard for at vende tilbage til skaermbilledet med
forudindstillede standardopgavekeer. Se Standardindstilling for
opgavestatus i kapitlet Indstillinger pa side 145 for at fa flere oplysninger
om, hvordan du indstiller Vis standard.

6 Stop kopiering
Falg trinene herunder for manuelt at annullere en aktiv kopiopgave.

1) Tryk én gang pa knappen Stop pa betjeningspanelet for at annullere
den aktuelle kopiopgave.

2)For at annullere en opgave i kgen skal du trykke pa knappen
Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se skaermbilledet
Uafsluttede udskrivningsopgaver.

3)Veelg den gnskede opgave fra kgen for at se skaermbilledet
Opgaveforlab.

Ndendle Luk

Kopiopgave 7 Scanner Opgavekommandoer

— Slet
Antal originaler: e |
&K N Tilhagehold |
Fazrdigt antal: i Ryk op I
) = Opgaveoplysninger |

4)Velg Slet i listen Opgavekommandoer.

5)Veelg Bekraeft for at slette opgaven eller Annuller for at vende
tilbage til det forrige skaermbillede.
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Kopifunktioner

Der findes fglgende faner, hvor du kan vaelge forskellige kopifunktioner:
1) Kopiering
2) Trykbilledjustering
3) Outputformat

Afheengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det
veere ngdvendigt farst at trykke pa knappen Alle opgavetyper og Kopi for at
fa adgang til fanerne med kopifunktioner.

Fanen Kopiering

Fanen Kopiering er standardkopiskaermbilledet. Anvend denne fane til at
veelge standardfunktioner for en kopiopgave.

Kopiering
Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forstérrelse  Papirvaly
. Sorterede . 1 = 1-sidet . 100% . Auto-papinsaly

) Auto % e 1mo
CIN%mAdAs (JEH2MD
Q1% A5 () 3IMD
O Mere... O Mere...

() Stakkede CI1 > 2-sidet
)1 hafteklamme B ()2 - 2-sidet
01 hafteklamme 0 Mere...

Funktionerne kan veelges ved at trykke pa den relevante knap i hver kolonne.
Veelg knappen Mere... for at se alle valgmuligheder for en funktion.

Reduktion/forsterrelse

Originaler, som laegges pa glaspladen, kan reduceres eller forstarres pa
mellem 25% og 400%. Originaler, som fremfares fra dokumentfremfareren,

kan reduceres eller forstarres pa mellem 25% og 200%.
100%: Fremstiller en kopi med samme format som originalerne.

Auto%: Reducerer eller forstarrer proportionelt trykbilledet pa kopierne
baseret pa originalernes format og det valgte kopipapir.
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@ Alle magasiner
kan indeholde 520 ark,
80 g papir. Papirveegt
varierer pg mellem 60 og
105 g. Formater varierer
fra A4 (SEF) til Legal og
inkluderer konvolutter
(maks. 50).

Faste vaerdier: De mest almindelige reduktions-/forstarrelsesveerdier er
indstillet som faste vaerdier. Disse indstillinger kan brugerdefineres af
systemadministratoren eller maskinadministratoren for at imgdekomme
specifikke brugerkrav.

Tryk pa knappen Mere... for at se alle funktioner for reduktion/forsterrelse.
Veelg en brugerdefineret procent for den gnskede reduktions- eller
forstgrrelsesveerdi. Anvend op/ned-piltasterne til at justere reduktions-/
forstarrelsesveerdien i enheder pa 1%.

e || oo

100%
25 - 400 @
O Auto % @

Papirvalg
Anvend Papirvalg til at veelge et papirmagasin for kopiopgaven.
Automatisk papirvalg: Hvis du veelger denne valgmulighed, veelger

maskinen automatisk det korrekte papir for kopiopgaven baseret pa formatet
af de originaler, der scannes.

Magasin 1: Vaelg denne valgmulighed for at veelge det papir, der er lagt i
magasin 1.

Magasin 2 (tilbehor): Vaelg denne valgmulighed for at veelge det papir, der er
lagt i magasin 2.

Magasin 3 (tilbehor): Vaelg denne valgmulighed for at veelge det papir, der er
lagt i magasin 3.

Magasin 4 (tilbehor): Vaelg denne valgmulighed for at veelge det papir, der er
lagt i magasin 4.

Specialmagasin: Veelg specialmagasinet for at fremfgre specialpapir, f.eks.
brevhoved eller etiketter. Specialmagasinet kan indeholde op til 100 ark A4,
B5, A5 eller 8,5 x 11", 8,5 x14", 7,25 x 10,5" og er egnet til tykt papir,
konvolutter, transparenter eller etiketter.

Se Papirspecifikationer i kapitlet Papir og andre materialer pa side 123 for
flere oplysninger.
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2-sidet kopiering

Der kan automatisk fremstilles 2-sidede kopier af 1- eller 2-sidede originaler.

Eaa
Q 1 = 1-sidet O 2 & Z-sidet Originaler = Kopier

O 1 = Z-sidet O 2 3 1-sidet E '
= 4
O 1 - Z-sidet, O 2 > 1-sidet,
roter side 2 roter side 2

1> 1-sidet: Anvend denne funktion til 1-sidede originaler, nar der
gnskes 1-sidede kopier.

1> 2-sidet: Anvend denne funktion til 1-sidede originaler, nar der
gnskes 2-sidede kopier.

1> 2-sidet, roter side 2: Denne valgmulighed fremstiller 2-sidede kopier af
1-sidede originaler og roterer hver anden side 180 grader. Anvend denne
valgmulighed til at fremstille kopier, som kan laeses "top til bund”, f.eks. en
kalender.

2> 2-sidet: Anvend denne funktion til 2-sidede originaler, nar der
gnskes 2-sidede kopier.

2> 1-sidet: Anvend denne funktion til 2-sidede originaler, nar der
gnskes 1-sidede kopier.

2> 1-sidet, roter side 2: Denne valgmulighed fremstiller 1-sidede kopier

af 2-sidede originaler og roterer hver anden side 180 grader. Laeseretningen
for denne indstilling afheenger af originalerne. Hvis f.eks. originaler med
leeseretningen "top til top” scannes, fremstilles kopierne med leeseretningen
“top til bund”. Hvis "top til bund” originaler scannes, far kopierne laeseretningen
“top til top”.
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Levering

Funktionen Levering anvendes til at veelge den gnskede efterbehandling af
opgaven. Tilgeengelige funktioner afhanger af efterbehandlingsudstyret.

Sorterede: Valg Sorterede for at fa kopierne levereti | Levering
saet med korrekt sideraekkefglge, dvs. (1,2,3/1,2,3). ‘Sunmde

Stakkede: Vaelg Stakkede for at fa kopierne leveret

sorteret i stakke af hver side, dvs. (1,1,1/2,2,2/3,3,3). | G Sokkete
01 hafteklamme [}

01 hafteklamme

1 hafteklamme |ﬂ : Der tilfgjes en haefteklamme
til kopier med retningen Liggende.

a
1 haefteklamme : Der tilfgjes en haefteklamme til kopier med retningen
Staende.

Trykbilledjustering

Fanen Trykbilledjustering giver adgang til kopifunktioner, som anvendes til
at justere og aendre kopierne udseende.

Trykhilled-
justering
E‘ O Billedkvalitet © Bogkopiering O Originalformat
Type: Tekst %E e % Kopiering fra glasplade
Lysere/markere: - gEx 11"y
Bagorundsdazmpnig: MNej

O HKantsletning

Nej

—— O Trykbilledforskyd.
=il Inen forskydning
Retur

Ratur

\

Opgaveoversigt

Veelg en af tasterne foroven i vinduet for at veelge en funktion. Hvis du ensker
at se alle indstillinger for en bestemt funktion, skal du vaelge denne funktion.
Du kan veelge mange, forskellige funktioner for hver opgave.

Teksten ud for funktionstasten kaldes for en opgaveoversigt og viser de
aktuelle indstillinger for denne funktion. En markeret cirkel angiver, at denne
funktion er aendret fra den oprindelige standardindstilling.
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Billedkvalitet

Anvend denne funktion til at forbedre kopiernes udseende.

oo |t | o |

Originaltype Lysere/msrkere Baggrundsdampning

Ja

Tekst Foto

Lysere Q

Normal )
Foto og @ Hej
e Merkere

Funktionen Originaltype anvendes til at forbedre kopikvaliteten baseret pa
den originaltype, der scannes.

Type Beskrivelse

Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller
grafik.

Foto Anvendes til fotografier eller rastererede
originaler.

Foto og tekst Anvendes til litografiske billeder af hgj kvalitet
eller rastererede billeder indeholdende bade tekst
og/eller grafik.

Lysere/markere: Anvendes til at gare kopierne lysere eller mgrkere. Rul ned
for at gore kopierne markere. Rul op for at gare kopierne lysere.

Baggrundsdaempning: Anvendes til automatisk at reducere eller fierne en
mgrk baggrund ved kopiering af farvede originaler eller avisudklip.

BEMARK: Baggrundsdeempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.

Bogkopiering

Anvendes til at kopiere indbundne dokumenter og bgger. Laeg originalen med
tekstsiden nedad og centreret pa glaspladen. Hvis dokumentet er for tykt, skal
du lgfte maskinens Iag lidt af haengslerne, og lukke laget igen.

Nej

side

Venstre O Begge sider

OO0
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Nej: Anvendes til at inaktivere funktionen.

Venstre side: Anvendes til at scanne og kopiere den venstre side i et
indbundet dokument.

Hgajre side: Anvendes til at scanne og kopiere den hgjre side i et indbundet
dokument.

Begge sider: Anvendes til at scanne og kopiere begge sider i et indbundet
dokument.

Originalformat

Anvend denne funktion til at programmere det originalformat, der skal
scannes eller til at aktivere maskinen til automatisk at registrere originalernes
format.

.f'/_-‘\ Auto-registrering Standardformater
{ ) Tilpas format I G
S -l
" 5,5 % 8,5” O [l
Kopiering fra
©:n"”
85 x14" Oy

/" Blandede

{ s Ad Oy
b J originaler
P A5 O |

Auto-registrering: Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen
registrere originalens format, nar den fremfares fra dokumentfremfareren.

BEMARK: Hvis der kopieres fra glaspladen, og der er valgt en Auto-funktion,
scannes originalen to gange.

Kopiering fra glasplade: Valg denne indstilling for at specificere malene for
scanningsomradet, nar originalerne scannes pa glaspladen. Der kan veelges
forskellige faste formater, som svarer til de mest almindelige dokumentfor-
mater og retninger. Veelg et standardformat ved hjzelp af piltasterne, eller
anvend Tilpas format for at justere formater manuelt.

Blandede originaler: Vzelg denne indstilling for kopiopgaver, som bestar af
originaler med forskellige formater. Originalerne skal alle have samme
bredde, f.eks. A4 med kort fremfgringskant og A3 med lang fremfgringskant.
Leeg originalerne i dokumentfremfgreren, nar denne funktion anvendes.
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Kantsletning

Anvend denne funktion til at "forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt
eller revet itu langs kanterne eller har synlige meaerker fra hulning, haeftning
eller lignende.

Hej Sletning af
hulhingsmarke

Ensartet ,r"'_“\ Midtersletning og
kantsletning { / kantsletning
Sletning: 6

mm

Nej: Anvendes til at inaktivere funktionen.
Ensartet kantsletning: Sletter samme maengde fra alle kopiens kanter.
Sletning 6 mm: Anvendes til at slette 6 mm fra kanten af dokumentet.

Sletning af hulningsmaerker: Anvendes til at slette hulningsmaerker langs
dokumentets venstre og hgjre kant.

Midtersletning og kantsletning: Anvendes til at slette skygger efter
indbinding eller bogkant fra dokumentets venstre og hgjre kant.

Trykbilledforskydning

Denne funktion ger det muligt at justere trykbilledets placering pa siden.

e Ingen
forskydn.

Auto-
O centrering
O Margin-

forskydn.
Ingen forskydning: Trykbilledets placering aendres ikke.
Auto-centrering: Placerer automatisk det scannede trykbillede midt
pa kopien.
Marginforskydning: Opretter en indbindingskant for dokumentet.
Trykbilledet kan forskydes op eller ned pa siden og/eller til hgjre eller venstre.
Anvend op/ned-piltasterne og venstre/hgjre-piltasterne til at a&endre

forskydningsveerdien. Veelg en forskydning pa mellem 0 og 0,80" i enheder
pa 0,1".
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Outputformat

Fanen Outputformat anvendes til at vaelge forskellige indstillinger for
kopiopgaven.

format
—— OPjecer O Omslag = O Transparentskilleark
‘ ‘ Mej Ingen omslag } Ingen skilleark
Retur Retur 223 % 297 rmim 3
Retur Retur

(OFlere sider pr. ark
1 side pr. ark

<ld]
el
fa a4

Pjecer

Anvend denne funktion til at oprette pjecer med korrekt reekkefalge af enten
1-sidede eller 2-sidede originaler. Maskinen producerer automatisk 2-sidede
kopier, sa der kan oprettes en pjece, hvor siderne er sammensat korrekt, nar
kopierne foldes. Maskinen reducerer og placerer hvert trykbillede, sa det
passer til det gnskede papir.

BEMARK: Fremfgr originalerne fra dokumentfremfareren, og kontroller, at
indstillingerne for Originalformat pa fanen Trykbilledjustering er indstillet til
Auto-registrering.

Nej: Funktionen er inaktiveret.

Ja: Veelg denne indstilling for at aktivere Pjecer. Der findes yderligere to
funktioner, nar Pjecer er aktiveret.

Funktion Beskrivelse
1-sidede originaler Veelg denne indstilling, hvis originalerne er 1-sidede.
2-sidede originaler Veelg denne indstilling, hvis originalerne er 2-sidede.

Fortryd Annuller ] Gem I

Pjecer

Original

O Hej e 1-sidede originaler
e Ja O 2-sidede originaler

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 49



3 Kopiering

Omslag

Anvend denne funktion til automatisk at fgje omslag til dine kopisaet. Du kan
anvende papir fra et andet papirmagasin end kopipapiret. Omslagene skal
have samme format og retning som resten af opgaven.

e || oo

Omslag

O Ingen omslag O Kun forside 65 1—gidet

Omslagspapir

For- oy Kun bagside ]&Q Eiggn 1
bagside Standardpapir

Hyid

Ingen omslag: Funktionen er inaktiveret.
Kun forside: Veelg denne indstilling for at faje en forside til kopierne.
Kun bagside: Vaelg denne indstilling for at fgje en bagside til kopierne.

For- og bagside: Veelg denne indstilling for at fgje bade en forside og en
bagside til kopierne.

Transparentskilleark

Denne funktion ggr det muligt at fremstille et transparentsaet indeholdende
blanke eller trykte skilleark. Laeg altid transparenterne i specialmagasinet.
Transparentopgaver leveres altid 1-sidet og sorteret uden efterbehandling.
Der kan kun veelges et kopiantal pa 1 til denne funktion.

oot |t | o |

Ingen
transparentskilleark

Blanke Transparenter Skillearkspapir
O transparentskilleark @ hiagasin 1 @ hdagasin 1
Ad 3 A4 O
Trykte Almindeligt papir Alrrindeligt papir
e transparentskilleark Hyid Hiied

Ingen transparentskilleark: Funktionen er inaktiveret.

Blanke transparentskilleark: Vzelg denne indstilling for at placere et blankt
ark mellem hver transparent.

Trykte transparentskilleark: Vaelg denne indstilling for at placere
transparenternes trykbillede pa skillearkene.

Transparenter: Denne knap er ikke aktiveret. Transparenter kan kun
fremfores fra specialmagasinet.

Skillearkspapir: Tryk pa denne knap for at angive, hvilket magasin skal
anvendes til skillearkspapir.
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Flere sider pr. ark

Denne funktion anvendes til at kopiere to eller flere dokumenter i et reduceret
format pa et enkelt ark papir. Funktionen er idéel til handouts, plancher eller
dokumenter til arkivering.

BEMAERK: Originalerne skal fremfgres fra dokumentfremfagreren, nar denne
funktion anvendes.

oo | sonutr | e |

1 side pr. ark Laeq originalerne i dokumentfremfgreren for at anvende
Flere sider pr. ark.

O 2 sider pr. ark
O 4 sider pr. ark

1 side pr. ark: Kopierer en original pa et enkelt ark papir.
2 sider pr. ark: Kopierer to originaler pa et enkelt ark papir.
4 sider pr. ark: Kopierer fire originaler pa et enkelt ark papir.

BEM/ERK: For liggende originaler skal du placere det gverste af dokumentet
mod fremfgrerens bagside. For stdende originaler skal du placere det
gverste af dokumentet til venstre.
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ID-kort kopi

Anvend denne funktion til at kopiere begge sider af et ID-dokument, f.eks. et
karekort, pa en side af papiret.

Luk

KT

(s ot D~

f”ff'._;c- Netvarks-

= scanning

ID-kort kopi rg Kopi ﬁa" Fax qﬁlﬁ E-mail f@- :g:;ﬁrr:(gs
Papirvaly Lysere/msrkere Baggrundsdampning
=10 J
@ ysirs -
Quzmo @ @ nej
OEI IMD Normal
)= 4imMD @
| e85 Mokere

Veelg Alle opgavetyper for at se skaermbilledet Alle opgavetyper.
Veelg ID-kort kopi for at se skaermbilledet ID-kort kopi.

Konfigurer outputtet for at forbedre kopiens kvalitet.

Papirvalg: Anvend Papirvalg til at veelge et papirmagasin for
kopiopgaven.

Lysere | moarkere: Anvendes til at gare kopierne lysere eller markere.
Rul ned for at gere kopierne mgrkere. Rul op for at gare kopierne lysere.

Baggrundsdampning: Anvendes til automatisk at reducere eller
eliminere en merk baggrund ved kopiering af farvede originaler.

Laeg det ene hjegrne af ID-kortet op mod det venstre, bagerste hjgrne pa
glaspladen.

Tryk pa Start for at kopiere side 1.
Vend ID-kortet for at scanne den anden side.

Tryk pa Start for at kopiere side 2. Begge sider af ID-kortet udskrives pa
den samme side af kopien.
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Fax er tilbehgr, som maske ikke er tilgaengelig pa din maskine. Der findes to typer fax -
Indbygget fax og Serverfax. Selvom begge faxtyper kan veere installeret, kan du kun
anvende en af dem ad gangen. Din systemadministrator indstiller standardfaxtypen.
Dette kapitel indeholder flere oplysninger om de tilgaengelige funktioner for hver
faxtype.

BEMARK: Indbygget fax er standardfaxtypen, nar begge faxtyper er installeret.

Indbygget fax

Hvis Indbygget fax er aktiveret pa din maskine, vil du vaere i stand til at sende og
modtage faxopgaver via telefonnetvaerket. Dine opgaver sendes direkte fra din
maskine til det indtastede faxnummer. Denne type fax overfgres via normal
telefonforbindelse og betales derfor ved normal telefontakst. Hvis skaermbilledet Fax
svarer til det, der er vist herunder, hvor der er valgt Superfin, er Indbygget fax aktiveret.

Opkaldsfunktioner ] 1- eller 2-sidet Opl$sning
. Tasteopkald g B REEE . 1-sidet 0 Standard
() Manuelt opkald () Opkaldstegn... () 2-sidet () Fin
O Hurtigopkald \::' Manuel modtagelse \:' 2 Sided/Rotated . Superfin
O Genopkald
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Serverfax

Nar Serverfax er aktiveret pa din maskine, kan du sende og modtage fax uden
en dedikeret telefonlinie pa maskinen. Dine opgaver sendes fra din maskine
via netvaerket til en tredjeparts faxserver, som sender dem videre til det
indtastede faxnummer. Hvis skaermbilledet Fax svarer til det, der er vist
herunder, er Serverfax aktiveret.

Opkaldsfunktioner Oplgsning 1- eller 2-sidet

O Standard “ 1-sidet
@rin () 2-sidet
O Z-sidet, roteret

_ Oﬁpkaldstegn...

Du kan fa adgang til faxfunktionerne ved trykke pa knappen Alle opgavetyper
pa bergringsskaermen. Afhaengigt af de aktiverede funktioner og maskinens
konfiguration kan det veere ngdvendigt farst at trykke pa knappen Alle
opgavetyper og Fax for at f4 adgang til funktionerne pa fanen Fax.

Der findes fglgende faner til faxfunktioner:
* Fax pa side 60.
» Trykbilledjustering pé side 63.

* Tilfgjede faxfunktioner pé side 65.
Der kan veelges flere funktioner for hver faxopgave.
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Fremgangsmade for fax

Dette afsnit beskriver den almindelige fremgangsmade ved afsendelse af fax.
Felg nedenstaende trin.

lleeg dokumenterne — Side 55

Veelg funktioner — Side 56

Ring til nummeret - — Side 58

Start faxopgaven — Side 58

Skaermbilledet Opgavestatus — Side 58

Stop faxopgaven — Side 59

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det vaere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt nggleoperataren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

1 llzeg dokumenterne

@ Der kan ileegges op til
50 ark, 80 g almindeligt
papir. Papirveegte varierer
pa mellem 50 og 120 g - Se
Elektriske specifikationer i
kapitlet Specifikationer pa
side 184 for at fa specifikati-
oner for dokumentfremfgrer.

Du kan laegge dokumenter, som skal faxes, enten pa glaspladen eller i
dokumentfremfareren.

Se Indstilling af papirmagasiner i kapitlet Indstillinger pé side 141 for flere
oplysninger om indstilling af papirmagasiner.

Dokumentfremfarer

Felgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal laegges i
dokumentfremfgreren:

1. Kontroller, at dokumenterne er i god stand, og at alle heefteklammer og
clips er fjernet, inden du laegger dem i dokumentfremfgreren.

2. Lag dokumenterne i dokument-
fremfgreren med tekstsiden opad.
Den farste side skal veere gverst,
og den gverste kant skal vende
mod maskinens venstre side.

3. Laeg stakken ud for midten af styrene, sa det er justeret efter
dokumentfremfgrerens venstre kant, og juster papirstyrene, sa de netop
rorer ved kanten af dokumenterne.

4. Nar Papirvalg er indstillet til Auto, vaelger maskinen automatisk det rette
magasin.
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Glaspladen
Foelgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal laegges pa glaspladen:

1. Lgft dokumentfremfgreren.

Registrer. pil 7

2. Leeg originalen med tekstsiden nedad pa glaspladen, og ret det ind efter
registreringspilen i glaspladens gverste, venstre hjgrne.

3. Sank dokumentfremfgreren.

2 Valg funktioner
Som standard er skaermbilledet Kopiering det farste billede, der vises pa
maskinen. Hvis skaermbilledet viser Opgavestatus eller Maskinstatus, skal du

trykke pa knappen Alle opgavetyper. Hvis bergringsskaermen viser andre
funktioner, f.eks. E-mail, skal du veaelge Alle opgavetyper og veelge Fax

blandt de viste punkter.

Der kan veelges forskellige faxfunktioner til din faxopgave. De mest
almindelige funktioner vises i skaermbilledet Fax.

1. Tryk pa knappen Alle opgavetyper pa bergringsskaermen.

e =
Kopiering = opg. typer
Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forsterrelse  Papirvalg
. Sorterede . 1 = 1-sidet . 100% . Auto-papirvalg
() Stakkede Q1 > 2-sidet () Auto % e1mo

)1 hafteklamme B ()2 > 2-sidet QIN%A3A5 (L JE2MD
()1 hafteklamme & () Mere... Q1% ASs>A (JE3IMD
C)Mere... OMere...
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2. Veelg Fax pa bergringsskaermen. Kontroller, at skeermbilledet Fax vises.

Opkaldsfunktioner ] 1- eller Z-sidet Oplgsning
“ Tasteopkald ﬁ Rdiael Sl “ 1-sidet “ Standard
D Manuelt opkald OOpkaldstegn... _ O Fin
D Hurtigopkald ") "_ D Superfin
D Genopkald

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det vaere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt nggleoperataren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

3. Tryk pa knappen Slet alt en gang pa betjeningspanelet for at annullere
alle tidligere valg. Betjeningspanelet vender tilbage til
standardintroskaermbilledet.

4. Veelg knappen for den gnskede funktion.

Funktion Beskrivelse

Anvend denne fane til at vaelge standardfunktioner for
Fax en faxopgave, f.eks. opkaldsfunktioner, oplgsning,
1- eller 2-sidet osv.

Anvend denne fane til at justere udseendet pa kopien,

Trykbilledjustering f.eks. billedkvalitet, farvefunktion osv.

Anvend denne fane til at vaelge avancerede
faxfunktioner, f.eks. rapporter, postbokse, indstillinger
for polling osv.

Tilfejede
faxfunktioner

Hvis det er ngdvendigt, skal du trykke pa en af fanerne og konfigurere
indstillinger for fax. Se fglgende afsnit for flere oplysninger om de individuelle
faner:

Fax — Side 60

Trykbilledjustering — Side 63

Tilfgjede faxfunktioner — Side 65

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 57



4 Fax

3 Ring til nummeret

Veaelg en opkaldsfunktion for at indtaste faxnummeret.

Funktion

Beskrivelse

Tastaturopkald

Anvend denne indstilling for at indtaste nummeret pa
det numeriske tastatur.

Manuelt opkald

Giver dig mulighed for at hgre ringetonen, nar du
ringer op.

Hurtigopkald

Veelg gemte hurtignumre i telefonngglen for
individuelle personer.

Genopkald

Giver dig mulighed for at ringe til det sidst opkaldte
nummer eller til en liste med opkaldte numre.

Modtagerliste

Anvendes til at vaelge flere destinationer.

Se Opkaldsfunktioner i kapitlet Fax pa side 60 for at fa flere oplysninger om

opkaldsfunktioner.

4 Start faxopgaven

eller en fejlrapport.

Tryk pa knappen Start. Maskinen scanner originalerne, ringer til det angivne
nummer og forsgger at oprette forbindelse til den eksterne faxmaskine. Nar
der er oprettet forbindelse, sender den lokale maskine faxopgaven. Se

Faxrapporter i kapitlet Indstillinger pa side 140 for at udskrive en bekraeftelse

5 Skarmbilledet Opgavestatus

Tryk pa knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se skaermbilledet

Opgavestatus.

Standardskaermbilledet Opgavestatus viser alle uafsluttede opgaver,
inklusive faxopgaven i k@en. Hvis der ikke findes nogen uafsluttede opgaver,
vises meddelelsen “Ingen aktive opgaver”. Se Skaermbilledet Opgavestatus i
kapitlet Kopiering pa side 39 for at fa flere oplysninger om skaermbilledet

Opgavestatus.
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6 Stop faxopgaven

Felg trinene herunder for manuelt at annullere en aktiv faxopgave.

1) Tryk én gang pa knappen Stop pa betjeningspanelet for at annullere
den aktuelle faxopgave.

2)Hyvis du vil annullere en opgave i kgen, skal du trykke pa knappen
Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se skaermbilledet
Uafsluttede udskrivningsopgaver.

3)Veelg den gnskede opgave i kgen for at se skeermbilledet
Opgaveforlab.

4)Velg Slet i listen Opgavekommandoer.

5)Veelg Bekraeft for at slette opgaven eller Annuller for at vende
tilbage til det forrige skaermbillede.
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Fax
"
Fanen Fax er standardskaermbilledet for Indbygget fax. Anvend funktionerne
pa dette skaermbillede til at indtaste modtagerens telefonnummer og veelge
standardfunktioner for din faxopgave.
Opkaldsfunktioner . 1- eller 2-sidet Oplgsning
. Tasteopkald ﬁ AT e . 1-sidet O Standard
O Manuelt opkald OOpkaldstegn... \__:I 2-sidet O Fin
C) Hurtigopkald \::' Manuel modtagelse \j‘ 2 Sided/Rotated . Superfin
OGenupkald
Opkaldsfunktioner
Anvend Opkaldsfunktioner til at indtaste destinationens faxnummer eller
numre. Individuelle faxnumre kan indtastes pa det numeriske tastatur vha.
hurtigopkald eller ved at veelge fra telefonngglen.
Telefonngglen er en liste med individuelle numre eller gruppenumre, der
tidligere er indstillet og gemt. Der er adgang til telefonngglen, nar
modtagerlisten er valgt. Der er ogsa adgang til individuelle numre fra
telefonngglen vha. hurtigopkaldsfunktionen.
Tasteopkald Anvend denne indstilling for at indtaste nummeret pa det numeriske tastatur.

Manuelt opkald

Hurtigopkald

Det indtastede nummer vises i faxvinduet. Hvis der er indtastet et forkert
nummer, skal du anvende knappen C til at slette nummeret og derefter
indtaste det rigtige nummer.

Anvend funktionen Tasteopkald til at vende tilbage til brug af tastaturet for at
indtaste faxnumre efter brug af alternative metoder.

Giver dig mulighed for at hgre ringetonen, nar du indtaster faxnummeret.
Anvendes til at dele en fax- og telefonlinie.

Hurtigopkaldsnumre oprettes automatisk, nar et faxnummer gemmes i den
individuelle telefonnggle. Anvend hurtigopkaldsnumre til at spare tid, fordi du
ikke behgver at indtaste hele faxnummeret. For at anvende hurtigopkald skal
du veelge funktionen Hurtigopkald og indtaste det 3-cifrede
hurtigopkaldsnummer.

For at finde ud af hurtigopkaldsnummeret til en indgang i telefonngglen for
individuelle personer skal du veelge funktionen Modtagerliste og rulle
gennem telefonngglen for individuelle personer for at se de tildelte numre.
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Genopkald Genopkald giver dig mulighed for at ringe til det sidst opkaldte nummer eller il
en liste med opkaldte numre.

Modtagerliste Modtagerlisten anvendes, hvis faxopgaven skal sendes til flere destinationer.
Faxnumre kan indtastes manuelt i modtagerlisten vha. hurtigopkald eller
telefonngglen. Telefonnaglen gemmer og viser oplysninger om
faxmodtageren. Oplysningerne inkluderer modtagerens navn, faxnummer
og transmissionsindstillinger, f.eks. oplgsning og kommunikationstilstand.
Individuelle indgange og gruppeindgange gemmes i telefonngglen.

Aktuel modtagerliste viser en liste over alle modtagere af faxen. Listen kan
indeholde op til 200 placeringer (46 cifre er tilladt for hver indgang) afhaengigt
af den installerede hukommelse.

For at sende en fax til flere destinationer skal Modtagerliste veere valgt.
Destinationsnumre for faxopgaven kan fgjes til den aktuelle modtagerliste
vha. af de tilgeengelige opkaldsmetoder.

Opkaldstegn Specielle opkaldstegn kan ogsa fagjes til faxnummeret vha. funktionen
Opkaldstegn. Opkaldstegn er specielle tegn, som anvendes til at indtaste
faxnumre. De indtastes som en del af telefonnummeret.

Tegn Beskrivelse

Starter en sekvens af DTMF-tegn

%
Start DTMF [] (Dual Tone Multi-frequency)/trykknaptegn.

Afslutter en sekvens af DTMF-tegn

Afslut DTMF [#] (Dual Tone Multi-frequency).

Anvendes til at skifte fra puls-opkald til DTMF-opkald
(tone eller ét-tryksopkald). Efter skift fra puls-til-tone kan
du ikke skifte tilbage til den oprindelige indstilling under
faxproceduren.

Puls-til-tone skift [:]

Giver maskinen tid til at skifte fra en intern linie til en
udgaende linie under automatisk opkald. Forleeng
Pause [,] pausetiden ved at tilfgje flere pauser. Hvis du anvender
afregnings-/konteringskodenumre, skal du indtaste en
pause efter faxnummeret, men far kodenummeret.

Beskytter fortrolige oplysninger. F.eks. hvis en speciel
afregnings-/konteringskode eller kreditkortnummer skal
indtastes for at foretage opkald. Tegnet / skal veelges for
og efter de indtastede fortrolige numre. Tal og tegn
indtastet mellem dette tegn vises som asterisk (*).

Privat databe-
gransning [/]
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Sadan veelges det gnskede tegn:

1. Indtast faxnummeret pa tastaturet til hajre for bergringsskeermen.

2. Huvis det er behov for det, skal du vaelge et opkaldstegn pa
bergringsskaermen.

3. Veelg knappen Tilfgj tegn.
4. Gentag om ngdvendigt, og tryk pa knappen Gem, nar du er feerdig.
5. Tryk pa knappen Start for at sende faxen.

1- eller 2-sidet

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede eller
2-sidede.

1-sidet: Vaelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den ene side.
2-sidet: Vaelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge sider.

Oplegsning

Faxoplgsningen pavirker faxopgavens udseende, nar den modtages pa den
eksterne faxmaskine. En hgjere oplgsning giver bedre kvalitet for fotos. En
lavere oplgsning reducerer kommunikationstiden.

Standard 200 x 100 dpi - Anbefales for tekstdokumenter. Denne indstilling
kraever mindre kommunikationstid, men giver ikke den bedste kvalitet af grafik
og fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Anbefales for streggrafik og fotografier. Dette er
standardoplgsningen, som oftest kan benyttes.

Superfin 400 x 400 dpi - Anbefales for fotos og rastererede billeder eller
trykbilleder med gra nuancer. Kraever lzengere kommunikationstid, men giver
bedste billedkvalitet.
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Trykbilledjustering

Fanen Trykbilledjustering indeholder funktioner, der hjaelper dig med at
manipulere det scannede trykbillede og forbedre faxopgavens udseende.

Trykhilled-
justering
i O Billedkvalitet O Farvefunktion © Originalformat
|[§!’ Type: Tekst : % Kopiering fra glasplade
=] Lyserefmarkere: D Sort/hid v 85x11"Dy
Baggrundsdasmpning: Mej
Billedkvalitet
Originaltype
Veelg denne funktion for at forbedre faxkvaliteten baseret pa den scannede
originaltype.
Der findes fglgende funktioner:
Funktion Beskrivelse
Tekst Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Anvendes for litografiske billeder af hgj kvalitet eller

Foto og tekst rastererede billeder med tekst.

Foto Anvendes til rastererede fotografier.

Lysere/morkere

Anvendes til at ggre faxen lysere eller mgrkere. Rul ned for at ggre den
mgrkere. Rul op for at ggre den lysere.

Baggrundsdaempning

Anvendes til automatisk at reducere eller eliminere en mgrk baggrund ved
scanning af farvede originaler eller avisudklip. Baggrundsdeempning er som
standard aktiveret.

BEMARK: Baggrundsdaempning er inaktiveret, hvis Originaltype er indstillet
til Foto.

Nar Nej er valgt, er Baggrundsdeempning inaktiveret.
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Farvefunktion

Anvendes til at overfgre fax i sort/hvid eller farve.

Funktion

Beskrivelse

Sort/hvid

Overfgrer et sort/hvidt billede.

Farvet

Overfgrer et farvebillede.

Vaelg Gem for at bekraefte dit valg af farvefunktion.

Originalformat

Anvendes til at beskrive originalernes format.

Auto-registrering Anvend Auto-registrering til automatisk at registrere originalens format.

Kopiering fra Anvend Kopiering fra glasplade til at angive din originals mal.

glasplade

Blandede Anvend Blandede originaler for dokumentsaet indeholdende forskellige
originaler formater. Veelg det korrekte saet formater i listen herunder:

Format 1 Format 2

8,5 x 14" (liggende)

8,5 x 14" (liggende)

A4 (liggende)

A5 (staende)

B4 (liggende)

B5 (stdende)

8,5 x 11" (liggende)

Q| Q| | @

8,5 x 5,5 (staende)
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Tilfgjede faxfunktioner

Fanen Tilfgjede faxfunktioner giver flere faxfunktioner, som kan anvendes ved
afsendelse af faxopgaver. Hvis du gnsker at se alle indstillinger for en bestemt
funktion, skal du vaelge denne funktion. Der kan veelges flere funktioner for

hver faxopgave.

fF;;l Alle

Tilfejede

faxfunk. = opy.typer
Faxafsend.— Postboks Polling
=t e S
o= funktioner «% 1)
j Faxrapporter — Indst. af telefonnsgle
= 7

Faxafsendelsesfunktioner

Veelg denne funktion for at fa adgang til funktioner, som giver dig mulighed
for at veelge flere afsendelsesfunktioner for din faxopgave. Nedenstaende
skaermbillede viser de funktioner, der kan veelges til afsendelse af en fax.

Luk

O Transmissionsheader

O Prioritetsafsendelse O Udskudt afsendelse =
=1 O &
=

e

Prioritetsafsendelse giver dig mulighed for at sende en faxopgave for alle

Prioritets-
andre faxopgaver i hukommelsen. Det afbryder ikke den aktive faxopgave.

afsendelse
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Udskudt
afsendelse

Transmissions-
header

Veelg Ja for at aktivere denne funktion. Den valgte opgave under

Prioritetsafsendelse vises i kgen over opgavestatus, da det er den hgjest
prioriterede opgave (efter den igangveerende opgave).

Udskudt afsendelse

Furtrydl Annuller I Gem

Nej
e Vaely "Bestemt tidspunkt™ for at valye det klokkeslat, hvor opgaven

skal sendes.
O Bestemt tidspunkt

Med Udskudt afsendelse kan du angive det klokkeslaet, hvor faxen skal
sendes eller polles. Denne funktion kan anvendes til udskudt afsendelse af en
faxopgave efter minimum 15 minutter og maksimum 23 timer 59 minutter ved
at angive tidspunktet for afsendelse pa den indbyggede fax.

Udskudt afsendelse Furtrydl Annuller I Gem I

Tryk pa et indtastningsfelt, og indtast

O Hej af sendelsestidspunktet vha. tastaturet. O AM
Timer Minutter

01-12 oo - 159

e Bestemt tidspunkt I 03 ” [ 4 || @ o

KL er nu: 7:35PM

Veelg Nej for at sende faxen med det samme.

Veelg Bestemt tidspunkt for at vaelge det tidspunkt, som du gnsker at sende
faxopgaven. Indtast time og minut separat, og tryk pa AM eller PM for at
angive, om faxen skal sendes om morgenen eller om aftenen.

Veaelg Ja for at aktivere oplysninger om transmissionsheader p& udgaende
faxdokumenter. Se Tekst for afsenderheader i kapitlet Indstillinger pa side 135
for at formatere oplysninger om transmissionsheader.

66

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150



4 Fax

Postbokse

Postbokse er omrader i maskinens hukommelse, hvor indgaende
faxdokumenter gemmes, eller hvorfra udgaende faxdokumenter kan polles
(se Polling — Side 68). Systemadministratoren kan indstille op til 200
postbokse pa din maskine.

Du kan anvende en postboks pa samme maskine, som du anvender
(lokal postboks) eller en postboks, der er indstillet pa en ekstern maskine
(ekstern postboks).

Lokale postbokse indeholder bade gemte og modtagne dokumenter. Gemte
dokumenter er placeret i den lokale postboks af brugeren, der star ved
maskinen. Modtagne dokumenter er placeret i den lokale postboks af den
eksterne faxmaskine. Den lokale postboks kan vaere kodeordsbeskyttet, og
en lokal bruger kan slette eller udskrive indholdet i postboksen.

Dokumenter tilbageholdt i den lokale postboks registreres som gemt til polling,
udskrivning eller sletning af brugeren. Adgang til en postboks opnas ved at
indtaste det 3-cifrede postboksnummer og det 4-cifrede postbokskodeord
(hvis det er ngdvendigt). Kontakt din systemadministrator for yderligere
oplysninger.

BEMARK: Gemmetiden for faxopgaver indstilles af din systemadministrator.

Gem i posthoks Send til ekstern

Udskriv dok. i
posthoks

Slet dokumenter i
posthoks

Gem i postboks Giver brugere mulighed for at scanne og gemme faxdokumenter til polling.
Dokumenter gemmes i din postboks og sendes automatisk til den eksterne
faxmaskinen pa anmodning.

OO

1. Indtast postboksnummer (maks. 20 cifre).
2. Indtast postbokskodeord (4-cifret kode).
3. Tryk pa Start.

Udskriv  Giver dig mulighed for at udskrive en kopi af dokumenterne gemti en
dokumenteri postboks.

postboks
1. Indtast postboksnummer (maks. 20 cifre).

2. Indtast postbokskodeord (4-cifret kode).
3. Tryk pa Start.

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 67



4 Fax

Slet dokumenter i

postboks

Send til ekstern
postboks

Polling

Gem til polling

Giver dig mulighed for at slette alle dokumenter i en postboks.

BEMARK: Hvis der trykkes pa Udskriv dokumenter i postboks eller Slet
dokumenter i postboks, udskrives eller slettes alle modtagne og gemte
dokumenter i den valgte postboks.

1. Indtast postboksnummer (maks. 20 cifre).
2. Indtast postbokskodeord (4-cifret kode).
3. Tryk pa Start.

Gor det muligt at sende en faxopgave direkte til en privat postboks pa en
ekstern maskine.

BEMARK: Denne funktion er kun tilgaengelig, nar den eksterne maskine har
postbokskapacitet, og nar brugeren, som sender dokumentet, kender
modtagerens postboksnummer.

Indtast modtagerens faxnummer pa betjeningspanelet, eller tryk pa knappen
Modtagerliste, og veelg modtageren i telefonngglen. Telefonngglen for
grupper er ikke tilgeengelig, nar du anvender funktionen Send til en ekstern
postboks, eftersom der kun kan indtastes et telefonnummer ad gangen.

Hvis Transmissionsrapport er aktiveret, udskrives den, nar dokumenterne er
sendt til den eksterne postboks.

Polling ger det muligt at gemme faxdokumenter i maskinens hukommelse,
hvor en ekstern faxmaskine kan hente dem eller polle en ekstern faxmaskine
eller postboks for at hente oplysningerne.

Luk

O Gem til polling O Poll ekstern fax Poll ekstern posthoks

+1)

Denne indstilling giver brugere mulighed for at scanne og gemme
dokumenter. Nar eksterne maskiner poller maskinen, kan de hente de
scannede dokumenter. Der kan veelges kodeord for at styre, hvilke maskiner
der har adgang til de gemte dokumenter.

Gem til polling
Gemte dokumenter slettes ikke efter polling.
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Udskriv pollingsdokumenter
Udskriver dokumenter, der er gemt til polling.

Slet pollingsdokumenter
Alle dokumenter, der er gemt til polling, slettes.

Poll ekstern fax Denne indstilling giver brugere mulighed for at indstille deres maskine til at
kontakte en ekstern faxmaskine for at finde og hente faxopgaver gemt af den
eksterne maskine. Der kan polles flere eksterne maskiner ad gangen. Aktiver
denne funktion ved at veelge Poll ekstern fax og Ja.

Indtast nummeret pa den eksterne maskine, som du @gnsker at polle. Poll flere
eksterne maskiner vha. modtagerlisten.

Anvend funktionen Udskudt afsendelse for at polle pa et bestemt tidspunkt.
Dette gar det muligt at polle den eksterne maskine, nar linien er mindre travl
eller pa tidspunkter, hvor taksten er lavere. Der tillades kun én udskudt
pollingsopgave ad gangen.

Nar du har indtastet den eksterne maskines nummer, og eventuelt det
gnskede pollingstidspunkt, skal du trykke pa Start pa betjeningspanelet for at
polle den eksterne maskine eller for at gemme pollingskommandoen.

Alle dokumenter, som polles uden fejl fra den eksterne maskine, udskrives pa
din maskine.

Poll ekstern Denne indstilling anvendes af brugere til at kontakte en ekstern postboks, som
postboks erindstillet pa en ekstern faxmaskine. Nar der er oprettet kontakt, sender den
eksterne maskine de faxdokumenter, der er gemt i postboksen. For at kunne
anvende denne funktion skal du kende nummeret og kodeordet til den
eksterne postboks.

Indtast den eksterne maskines faxnummer pa betjeningspanelet, eller tryk
pa knappen Modtagerliste, og veelg det gnskede nummer i telefonngglen.
Telefonnaglen for grupper er ikke tilgeengelig, nar du poller en ekstern
postboks, eftersom der kun kan indtastes ét telefonnummer ad gangen.

Hvis du vil polle en ekstern postboks, skal du kende postboksnummeret.
Anvend tastaturet til at indtaste det postboksnummer, som skal polles.

Hvis den eksterne postboks er beskyttet med et kodeord, skal du anvende
tastaturet til at indtaste kodeordet i feltet Kodeord. Hvis kodeordet ikke svarer
til den eksterne postboks kodeord, mislykkes pollingen.

BEM/ERK: Hvis indtastningsfeltet for kodeord efterlades tomt, anvendes
standardkodeordet 0000.

Nar du har indtastet den eksterne maskines nummer og nummeret pa den
postboks, der skal polles, skal du trykke pa Start pa betjeningspanelet for at
starte pollingen.

Alle dokumenter, som polles uden fejl fra den eksterne maskine, udskrives pa
din maskine.
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Faxrapporter

Denne funktion giver dig mulighed for at udskrive information om
faxfunktionens status pa din maskine.

Faxrapporter
Faxtelefonbog
Fazhekraftelse

o~

(2

Waly en rapport i listen, og tryk pa Udskriv rapport for at
udskrive den.

Faxtransmission

Faxmodtagelse

Faxrundsending

Faxprotokol

9,

Der findes fglgende rapporter:

Rapport

Beskrivelse

Faxtelefonbog

Viser gemte numre i hurtigopkaldslisten,
gruppeopkaldslisten og postbokse.

Faxbekraftelse

Viser oplysninger om status for faxudfersel, f.eks. CP:
udfert, FA: mislykkedes, TS: afsluttet af system.

Faxtransmission

Viser de sidste 50 faxdokumenter, der er sendt fra
maskinen.

Faxmodtagelse

Viser de sidste 50 faxopgaver, der er modtaget pa
maskinen.

Faxrundsending

Viser, om en specifik faxopgave til mere end en modtager
blev gennemfart med eller uden fejl.

Faxprotokol

Viser oplysninger om lavprioritetskommunikation for den
sidste fax, der er sendt eller modtaget.

Fax - Multipolling

Viser om en specifik pollingsfaxopgave til mere end en
modtager blev gennemfart med eller uden fejl.

Junkfaxliste

Viser faxnumre, der er defineret som junkfaxnumre af
systemadministratoren.

Opgaver i ko

Viser faxopgaver i maskinens hukommelse, som venter pa
at blive sendt eller udskrevet. Denne rapport viser ogsa
maskinens ledige hukommelse i procent.

Faxfunktioner

Viser de aktuelle indstillinger for faxfunktioner, f.eks.
lydstyrke ved opkald, antal genopkald, datoformat osv.

Veelg den gnskede rapport (anvend piltasterne for at se hele listen), og tryk
derefter knappen Udskriv rapport.
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Indstilling af telefonbog

Anvend denne funktion til at gemme destinationsnavne, faxnumre og
transmissionsindstillinger pa din maskine. De indgange, som gemmes her,
kan veaelges i Modtagerliste pa fanen Fax. Opkaldsgrupper kan ogsa besta af
mange individuelle indgange.

@ Denne funktion
sparer tid ved afsen-
delse af faxopgaver til
hyppigt anvendte desti-
nationer.

ﬁ Individuel
St
Gruppe
dh

Indstilling af telefonbog for individuelle personer

Tilfejede faxfunktioner > Indstilling af telefonbog >Individuel

Sadan opretter du en ny indgang i telefonbogen for individuelle personer eller
redigerer en eksisterende indgang:

1.

Pa skeermbilledet Indstilling af telefonbog for individuelle personer skal
du indtaste et telefonngglenummer eller veelge et fra telefonnaglelisten.

Veelg knappen Rediger.

Indtast faxnummeret (inklusive evt. opkaldstegn) vha. det numeriske
tastatur.

Veelg knappen Naeste.
Veelg knappen Rediger.

Brug tastaturet pa bergringsskeermen til at indtaste navnet pa
telefonnaglen (maks. 20 tegn).

Veelg Gem for at bekraefte indgange.

Veelg knappen Gem igen for at gemme din indgang i telefonngglen og
vende tilbage til skeermbilledet Indstilling af telefonbog. Du kan gemme
op til 200 indgange.
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Indstilling af telefonbog for gruppe

Tilfojede faxfunktioner > Indstilling af telefonbog >Gruppe

Sadan opretter du en ny indgang i telefonbogen for grupper eller redigerer en
eksisterende indgang:

1.

Pa skaermbilledet Indstilling af telefonbog for grupper skal du indtaste et
telefonnagglenummer eller veelge et fra telefonnaglelisten.

Veelg knappen Rediger.

Indtast gruppenavnet (maks. 20 tegn).
Veelg Gem for at bekraefte indgangen.
Veelg knappen Naeste.

Veelg den gnskede indgang fra telefonbogen for individuelle personer,
som skal fgjes til din gruppe. Veelg enten fra listen vha. piltasterne eller
indtast telefonngglenummeret pa det numeriske tastatur.

Veelg knappen Tilfgj for at fgje det individuelle nummer til gruppen.
Fortsaet med at veelge og tilfgje alt efter behov.

Veelg knappen Gem for at gemme dine indgange og vende tilbage til
skeermbilledet Indstilling af telefonbog.
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Dette kapitel beskriver de funktioner, der er tilgaengelige med Netvaerksscanning.
Netvaerksscanning opretter en elektronisk billedfil.

Netvaerksscanning er tilbehgr, som kun kan installeres pa WorkCentre 4150s, 4150x
og 4150xf.

Hvis Netvaerksscanning er aktiveret, kan der oprettes en elektronisk fil af en original.
Den elektroniske fil kan lagres, sendes som en faxopgave eller distribueres via e-mail.
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Fremgangsmade for netvaerksscanning

Dette afsnit beskriver den almindelige fremgangsmade for netveerksscanning.
Falg nedenstaende trin.

lleeg dokumenterne — Side 74

Veaelg Netvaerksscanning — Side 75

Veelg netvaerksscanningsskabelon — Side 76

Ret egenskaber — Side 77

Start netvaerksscanningsopgaven — Side 77

Skaermbilledet Opgavestatus — Side 78

Stop netveerksscanningsopgaven — Side 78

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det veere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt nggleoperatgren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

1 lleg dokumenterne

Du kan lzegge dokumenter, som skal scannes, enten pa glaspladen eller i
dokumentfremfgreren.

Dokumentfremforer

Folgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal laegges i
dokumentfremfgreren:

1. Kontroller, at dokumenterne er i god stand, og at alle haefteklammer og
clips er fjernet, inden du lsegger dem i dokumentfremfareren.

2. Leeg dokumenterne i dokument-
fremfgreren med tekstsiden opad.
Den fgrste side skal veere gverst,
og den gverste kant skal vende
mod maskinens venstre side.

3. Laeg stakken ud for midten af
styrene, sa det er justeret efter
dokumentfremfarerens venstre
kant, og juster papirstyrene, sa
de netop ra@rer ved kanten af
dokumenterne.
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Glaspladen

Falgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal lsegges pa glaspladen:

1. Lgft dokumentfremfgreren.

Registrer. pil /

2. Leeg originalen med tekstsiden nedad pa glaspladen, og ret det ind efter
registreringspilen i glaspladens gverste, venstre hjgrne.

3. Sank dokumentfremfareren.

2 Valg Netvaerksscanning
Som standard er skaermbilledet Kopiering det farste billede, der vises pa
maskinen. Hvis skaermbilledet viser Opgavestatus eller Maskinstatus, skal du
trykke pa knappen Alle opgavetyper. Hvis bergringsskaermen viser andre
funktioner, f.eks. E-mail, skal du vaelge Alle opgavetyper og veelge
Netvaerksscanning blandt de viste punkter.

1. Tryk pa knappen Alle opgavetyper pa bergringsskaermen.

Kopiering

Levering 1- eller 2-sidet Reduk./forstérrelse  Papirvaly

. Sorterede . 1 = 1-sidet . 100% . Auto-papirvalg
() Stakkede QD1 > 2sidet () Auta % 1M D

)1 hafteklamme B ()2 - 2-sidet CIn%AdAs (L JE2MD
()1 hafteklamme & () Mere... CIMM% ASsAl (3D
Q Mere... Q Mere...
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2. Velg Netvaerksscanning pa bergringsskeermen. Kontroller, at
skeermbilledet Netvaerksscanning vises.

Netvaerks-
scanning

G A
[ 1/1 |
= (+)
A A

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det veere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt n@gleoperateren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

3 Vaelg netvaerksscanningsskabelon

Netveerksscanning anvender forudindstillede skabeloner, der er oprettet af
systemadministratoren. Disse skabeloner indeholder allerede funktionsindstil-
linger, der er tilpasset til brugeren. Anvend op/ned-piltasterne til hgjre for
skabelonlisten pa fanen Netvaerksscanning for at rulle gennem siderne en ad
gangen og veelge en skabelon.

For hurtigt at springe til en bestemt side i skabelonlisten skal du anvende
tastaturet til at indtaste sidenummeret og tasten (#). Teelleren springer frem til
den gnskede side.

Se Netvaerksscanning i kapitlet Netveerksscanning pé side 80 for flere
oplysninger om scanningsskabeloner.
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4 Ret egenskaber

Udfer falgende, hvis du midlertidigt vil 2endre skabelonindstillinger:

1. Tryk pa knappen Slet alt en gang pa betjeningspanelet for at
annullere alle tidligere valg. Betjeningspanelet vender tilbage til
standardintroskaermbilledet.

2. Veelg knappen for den gnskede funktion.

Funktion

Beskrivelse

Netvaerksscanning

Anvend denne funktion til at veelge den gnskede
skabelon.

Indstillinger

Brug denne funktion til midlertidigt at 2endre oplysninger
om din original, f.eks. farvescanning, 2-sidede originaler,
faste indstillinger for scanning osv.

Avancerede
indstillinger

Brug denne funktion til midlertidigt at eendre scannings-
indstillinger for udseende, f.eks. billedkvalitet, oplgs-
ning, filformat osv.

Funktioner

Anvend denne funktion til midlertidigt at aendre formatet
for den scannede billedfil pa destinationsserveren.

Opfrisk destination

Anvend denne funktion, hvis du gnsker en skabelon, der
er oprettet for nylig, eller at en opdateret skabelon skal
vises i skabelonlisten.

Hvis det er ngdvendigt, skal du trykke pa en af fanerne og konfigurere
indstillinger for netvaerksscanning. Se folgende afsnit for flere oplysninger om

de individuelle faner:

Netveerksscanning - side 80

Indstillinger - side 82

Avancerede indstillinger - side 84

Funktioner - side 87

Opfrisk destination - side 89

5 Start netvaerksscanningsopgaven

o) Tryk pa knappen Start. Maskinen scanner originalerne og overfgrer dem til

scanningsopbevaringsstedet, der er identificeret af den valgte skabelon.
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6 Skaermbilledet Opgavestatus

Tryk pa knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se skaermbilledet
Opgavestatus, hvor du kan fglge status for din netvaerksscanningsopgave.

Standardskaermbilledet Opgavestatus viser alle uafsluttede opgaver,
inklusive netveerksscanningsopgaven i kgen. Hvis der ikke findes nogen
uafsluttede opgaver, vises meddelelsen "Ingen aktive opgaver”. Se
Skeermbilledet Opgavestatus i kapitlet Kopiering pa side 39 for at fa flere
oplysninger om skeermbilledet Opgavestatus.

7 Stop netvaerksscanningsopgaven

Folg trinene herunder for manuelt at annullere en aktiv netveerksscannings-
opgave.

1) Tryk én gang pa knappen Stop pa betjeningspanelet for at annullere
den aktuelle netvaerksscanningsopgave.

2) Hvis du vil annullere en opgave i kgen, skal du trykke pa knappen
Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se skaermbilledet
Uafsluttede udskrivningsopgaver.

3) Veelg den gnskede opgave i kagen for at se skaermbilledet
Opgaveforigb.

4) Velg Slet i listen Opgavekommandoer.

5) Veelg Bekraeft for at slette opgaven eller Annuller for at vende
tilbage til det forrige skaermbillede.
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Scanningsressourcer

Yderligere scanningssoftware kan fgjes til maskinens netvaerksscannings-
muligheder:

FreeFlow™ Anvendes til installation, indstilling og administration af Netvaerksscanning pa
SMARTsend™ netveerket. FreeFlow™ SMARTsend™ bestéar af forskellige elementer, som
tilsammen opretter og sender det scannede dokument til den gnskede
slutdestination. Ring til Xerox, hvis du har brug for flere oplysninger.

CentreWare Aktiverer indstilling af funktionen Netveerksscanning pa maskinen integrerede
Internet Services webserver.

Brugeren scanner et dokument pa maskinen, og det gemmes pa en filserver
eller arbejdsstation i netveerket, der kaldes for scanningsopbevaringssted.
Brugeren henter manuelt billedet fra scanningsopbevaringsstedet.

Du kan fa adgang til funktionerne for netveerksscanning ved trykke pa
knappen Opgavetype pa betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det
veere ngdvendigt farst at trykke pa tasten Alle opgavetyper og
Netvaerksscanning for at f4 adgang til fanen Netveerksscanning.

Tryk pa fanen Netvaerksscanning pa beraringsskaermen for at vaelge
standardfunktioner for en scanningsopgave.

Netveerks-
scanning

LT

-
4

\__ Ly

Der findes fglgende faner med funktioner til netvaerksscanning:
» Netveerksscanning pé side 80.

* Indstillinger péa side 82.

* Avancerede indstillinger pa side 84.

* Funktioner pé side 87.

» Qpfrisk destination péa side 89.
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Netvaerksscanning

Der findes to vigtige omrader pa fanen Netveerksscanning:
Skabelondestination og Destinationsoplysninger.

se Skabelonoversigt pa side 81 og Opbevaringssted pa side 81. for flere
oplysninger om skabeloner.

Hetvarks-
scanning

CorTm— )
[ 11|
= (v]
\__~ e

Skabelondestination

@ Du kan ogsa
oprette en
standardskabelon vha.
softwaren FreeFlow™
SMARTsend™.

Ordet ‘default’ vises
med sma bogstaver.

Skabelondestination viser de skabeloner, der er gemt pa maskinen. Ved
levering indeholder maskinen en standardskabelon 'DEFAULT’ med store
bogstaver i listen Skabelondestination. Standardskabelonen vises @verst i
listen og veelges automatisk. Alle andre skabeloner vises i alfanumerisk
raekkefglge. Der kan maks. oprettes 250 skabeloner.

Skabeloner oprettes vha. CentreWare Internet Services eller FreeFlow™
SMARTsend™ (hvis det er installeret).

» Skabelonnavne, som starter med @-symbolet, er oprettet vha.
CentreWare Internet Services.

» Skabelonnavne uden @-symbolet er skabeloner, som er oprettet vha.
software som f.eks. FreeFlow™ SMARTsend™ og er gemt et
eksternt sted.

Rulle gennem skabelonlisten

Anvend op/ned-piltasterne til hgjre for skabelonlisten for at rulle gennem
siderne en ad gangen, og veelg en skabelon.

For hurtigt at springe til en bestemt side i skabelonlisten skal du anvende
tastaturet til at indtaste sidenummeret og tasten (#). Teelleren springer frem til
den gnskede side.
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Destinationsoplysninger

Omradet Destinationsoplysninger til hgjre pa skaermen viser oplysninger om
den valgte skabelon. Hver gang du vaelger en anden skabelonfil, opdateres
dette omrade, sa de seneste oplysninger for den valgte skabelon vises.

BEMARK: Andringer, som foretages for skabelonen pa maskinen, er
midlertidige. Permanente andringer skal foretages med samme veerkigj,
som blev anvendt til at oprette skabelonen.

Skabelonoversigt

For at kunne anvende Netveerksscanning optimalt skal du vaelge en skabelon
pa maskinen. Skabeloner indeholder forudvalgte indstillinger, som fgjes til den
scannede original, f.eks. er oplysninger om slutdestination for din opgave
(opbevaringsstedet) og indstillinger for billedkvalitet defineret i skabelonen
sammen med skabelonnavnet.

Oprettelse af Se cd'en System Administration for flere oplysninger om oprettelse af
skabeloner skabeloner.

BEM/AERK: Skabelonnavne kan hgjst indeholde 20 tegn. Navne, som
indeholder mere end 20 tegn, forkortes til de farste 20 tegn. Dette er vaerd
at huske pa ved sggning af eksisterende skabeloner og ved tildeling af
skabelonnavn.

Valg af skabelon Veelg en skabelon baseret pa, hvor filen skal sendes til. Normalt har
systemadministratoren oprettet en skabelon til anvendelse for hver bruger.

Andre Nar skabelonen er valgt, kan de fleste forprogrammerede indstillinger zendres
programmerede midlertidigt, f.eks. indstillinger for 1- eller 2-sidet, billedkvalitet og oplasning.
skabelonvalg Den outputdestination, som skabelonen er tildelt, kan ikke sendres pa
maskinen, men der kan tilfgjes en alternativ destination.

Opbevaringssted

Opbevaringssteder er biblioteker eller arkiveringsdestinationer, som er
indstillet pa en server, hvor dine scannede filer tilbbageholdes. Inden du kan
bruge Netvaerksscanning, skal systemadministratoren definere de opbeva-
ringssteder, der skal veere tilgaengelige for din maskine. Opbevaringsstederne
er definerede i skabelonen og kan ikke aendres pa maskinen. Der kan
defineres op til 5 opbevaringssteder (1 standard og 4 ekstra).
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Indstillinger

Pa fanen Indstillinger kan du midlertidigt eendre oplysninger om din original.
Hvis du aendrer disse indstillinger, har du mulighed for at opna optimal
scanningskvalitet for hver original.

Farvescanning

Q Farvet
@ sort/hvid

Alle

Indstillinger opy. typer

2-sidede originaler Originaltype Faste scanningsindstil. for

.1—sidet original . Foto og tekst ODeIing og udskrivning
O 2-sidet original 0 Foto O Hs jkvalitetsudskrivn.
O 2-sidet original, O Tekst O Arkivering

Roter side 2 .Mere...

Farvescanning

Anvend denne funktion til at scanne originaler i sort/hvid eller farve.

Funktion

Beskrivelse

Farvet

Anvend denne funktion til at scanne farveoriginaler.

Sort/hvid

Anvend denne funktion til at scanne sort/hvide originaler.

2-sidede originaler

Denne indstilling anvendes til at angive, om originalerne er 1-sidede

eller 2-sidede.

Funktion

Beskrivelse

1-sidet original

Veelg denne indstilling for originaler, som kun er trykt pa den
ene side.

2-sidet original

Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge
sider.

2-sidet original,
roter side 2

Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa begge
sider. Denne funktion roterer side 2.
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Originaltype

Anvend denne funktion til at vaelge, hvilken originaltype der scannes.

Funktion

Beskrivelse

Foto og tekst

Anvendes til originaler, der indeholder fotografier og tekst.

Foto

Anvendes til fotografier eller rastererede originaler af hgj
kvalitet.

Tekst

Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Faste indstillinger for scanning

Anvend disse funktioner til automatisk at vaelge optimale indstillinger for din
opgave. F.eks. til at oprette mindre filstgrrelser eller levere det hgjeste

kvalitetsoutput.

Funktion

Beskrivelse

For deling og
udskrivning

Anvend denne funktion til dokumenter med normal kvalitet.
Outpuffilstarrelsen er lille.

For
hgjkvalitets-
udskrivning

Anvend denne funktion til dokumenter af hgj kvalitet. Denne
funktion giver den starste outpuffilstarrelse.

For
arkivering

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal gemmes eller
vises elektronisk. Denne funktion giver den mindste
outputfilstarrelse.

For OCR

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal behandles
vha. OCR-software (Optional Character Recognition).
Denne funktion giver billeder med den bedste kvalitet, og
outpuffilstarrelsen er stor.

Almindelig
scanning

Anvend denne funktion til enkle dokumenter, der ikke kraever
justering af billedkvalitet. Denne funktion scanner, behandler
og overfgrer din opgave sa hurtigt som muligt.
Outpuffilstarrelsen er lille.

Bruger-
defineret

Denne funktion anvender de scanningsindstillinger, der er
defineret i den aktuelt valgte skabelon.
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Avancerede indstillinger

Fanen Avancerede indstillinger anvendes til midlertidigt at aendre
scanningsskabelonen for at forbedre udseende og stil af det scannede billede.

Avancerede

indstillinger
OBlIIedf unktioner = O Originalformat ) Oplgsning
Lysere/markere; O @ Kaopiering fra glasplade 200 x 200 dpi
Baggrundsdazmpning: MNej : Ad Oy d

= (OScan til kant O Filformat O Kvalitet/filstérrelse
Mej @ Enkeltsidet TIFF valitet: Bedst
i Filstarrelse: Starst

Billedfunktioner

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Funktion Beskrivelse

Anvendes til at ggre outputtet lysere eller
Lysere/morkere mgrkere. Rul ned for at gare outputtet markere.
Rul op for at gare outputtet lysere.

Denne funktion reducerer og fijerner mgrk
Baggrundsdaempning baggrund, hvis originalen er trykt pa farvet papir
eller stammer fra en avis.

Originalformat

Anvend denne funktion til at veelge formatet pa de originaler, der scannes.
Maskinen kan automatisk registrere originalformatet, eller et format kan
indtastes manuelt. Denne funktion kan ogsa anvendes til scanning af
originalseet indeholdende blandede formater.

BEMARK: Hvis maskinen ikke viser Blandede originaler, anbefales det at
anvende originalsaet med samme format.

Funktion Beskrivelse

Anvend denne indstilling til automatisk at lade
Auto-registrering maskinen registrere originalens format, nar den
fremferes fra dokumentfremfareren.
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Funktion Beskrivelse

Veelg denne indstilling for at specificere malene
for scanningsomradet, nar originalerne scannes
pa glaspladen. Der kan vaelges forskellige faste
formater, som svarer til de mest almindelige
dokumentformater og retninger. Veelg et stan-
dardformat eller Brugerdefineret for at justere
scanningsformater manuelt. Anvend denne funk-
tion til at scanne billedet til originalens kanter.

Kopiering fra glasplade

Oplasning

Oplgsning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Jo hgjere scannings-
oplgsning (dpi - dots per inch), desto bedre billedkvalitet.

Oplesning Beskrivelse

Giver det mindste billedfilformat og anbefales til dokumenter,

72 x 72 dpi der skal vises elektronisk eller arkiveres.

Giver et lille billedfilformat og anbefales til dokumenter med

100 x 100 dpi | | i delig tekst.

200 x 200 dpi | Anbefales til de fleste kvalitetstekstdokumenter og grafik.

Anbefales til tekstdokumenter og grafik i hgj kvalitet. Kan ogsa
bruges til kvalitetsfotos og grafik med acceptabel kvalitet.
Dette er standardoplagsningen og det bedste valg for de fleste
dokumenter.

300 x 300 dpi

Anbefales for de fleste fotos og grafik. Producerer gode
400 x 400 dpi | kvalitetsbilleder og en mindre filstgrrelse end 600x600-
oplgsningen.

Anbefales for fotos og grafik af hgj kvalitet. Den fremstiller den
600 x 600 dpi | sterste billedfilstarrelse, men leverer til gengeeld den bedste
billedkvalitet.

BEMARK: Hvis Farvet er valgt, er den maksimale oplgsning 300 x 300 dpi.

Scan til kant

Anvend denne funktion til at "forbedre” originalens kvalitet, hvis den er gdelagt
eller revet itu langs kanterne eller har synlige meerker fra hulning, haeftning
eller lignende.

Nar Scan til kant er indstillet til Nej, indsaettes automatisk en tom ramme
rundt om kanterne.
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Filformat

Anvend funktionen

Filformat, nar din opgave sendes med et andet filformat

end standardskabelonformatet.

Funktion

Beskrivelse

PDF

Portable Document Format. Med den rette software kan
modtageren af det scannede trykbillede fa vist eller udskrive
filen uanset computerplatform. PDF-filer abnes normalt med
Adobe Acrobat Reader.

Flersidet TIFF

Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i
forskellige softwarepakker pa forskellige computerplatforme.

Enkeltsidet
TIFF

Tagged-Image File Format. En grafikfil, som kan abnes i
forskellige softwarepakker pa forskellige computerplatforme.

JPEG

JPEG-formater er grafikfiler, der er adgang til fra alle
applikationer for grafik eller billedredigering.

BEMARK: JPEG-funktionen er kun tilgaengelig med funktionen
Farvet.

Kvalitet/filstorrelse

Indstillingen for Kvalitet/filstarrelse lader dig veelge mellem scanningskvalitet

og filstgrrelse. Nar

du eendrer en indstilling og veelger Gem, vises et

skaermbillede om bekraeftelse af tilsidesaettelse. Veelg OK for at bekreefte

den nye indstilling.

BEMARK: Hvis du aendrer Kvalitet/filstarrelse kan det pavirke den valgte
funktion til Faste indstillinger for scanning.

Funktion

Beskrivelse

Normal kvalitet

Anvend denne indstilling til at levere gode
kvalitetsbilleder og den mindste filstarrelse.

Bedre kvalitet

Anvend denne indstilling for at producere
billeder af hgj kvalitet og starre filstarrelser.

Bedste kvalitet

Anvend denne indstilling til at producere
billeder med hgjeste kvalitet og den starste
filstarrelse.

BEMZRK: Store file

r er ikke egnede til deling og overfgrsel over netveerket pa

grund af de hgje behandlingskrav, der stilles til systemressourcer.
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Funktioner

Anvend denne funktion til midlertidigt at aendre filtypen for den scannede
billedfil pa destinationsserveren.

Funktioner

O Dokumentnavn ——— O Dokument-_ =5 | O Tiligj fildestinationer
(91 ooe ‘ | styringsfelter &e (DEFALLT)
£ —_ BE| ngen tilgaengelig

O Huis fil eksisterer:
@I Orndlala ny fil

Dokumentnavn

Anvend denne funktion til at 2endre dokumentnavnet fra skabelonstandardind-
stillingen. Indtast dit dokumentnavn pa tastaturet pa bergringsskaermen, og
tryk derefter pa knappen Gem.

Dokumentstyringsfelter
Dokumentstyringsfelter indeholder oplysninger om, hvad der er gemt med
dine scannede dokumenter i opgaveloggen.

Tredjeparts applikationer kan anvendes til at sege, gemme og distribuere
opgaver baseret pa deres opgavelogoplysninger.

Tilfgj fildestinationer

Systemadministratoren kan indstille flere netvaerksscanningsdestinationer pa
maskinen. Nar det farst er konfigureret, kan en bruger tilfgje en af disse
destinationer til deres eksisterende skabelon.
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Hvis fil allerede eksisterer

Nar du eendrer dokumentnavnet, hvis en fil allerede eksisterer med det
samme navn, afgar denne funktion, hvordan filen skal gemmes.

oo |t | o |

o Omdsh ny fil O Gem ikke
O Overskriv eksisterende fil O F8j dato til navn
O Vedhaft til eksisterende fil

Funktion Beskrivelse
Omdgb ny fil Beder brugeren om at omdgbe den nye fil.
Overskriv Oveskriver automatisk den gamle fil med den nye fil.

eksisterende fil

Vedhaeft til Vedheefter den nye fil til den gamle fil.
eksisterende fil

Gem ikke Tillader ikke, at du gemmer.

Fgj dato til navn Fajer datoen til det nye filnavn.
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Opfrisk destination

Anvend denne funktion, hvis du gnsker en skabelon, der er oprettet for nylig,
eller en opdateret skabelon, og du ikke kan vente pa, at systemet automatisk
opdaterer systemet.

Opfrisk
destination

Anvend denne funktion, hvis du snsker at anvende en nyoprettet eller
opdateret skabelon og ikke kan vente til systemet automatisk opdaterer

Opdater skabelonlisten.
e Forsigtig: Opdateringen kan tage et par minutter, og bsr derfor kun
anvendes, nar det er absolut nsdvendigt.

Maks. antal skabeloner, der kan vises: 250

BEMARK: Opdateringen af skabelonen kan tage flere minutter.

Der kan maksimalt vises 250 skabeloner.
Tryk pa knappen Opdater skabelonliste for at starte opdateringen.
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6 Scan til e-mail

Scan til e-mail er en standardfunktion pa WorkCentre 4150s, 4150x, 4150xf. Dette
kapitel beskriver de tilgeengelige funktioner for e-mail.

Nar funktionen er aktiveret, kan scannede trykbilleder sendes vedheeftet en e-mail til
en eller flere modtagere. Du kan f& adgang til e-mailfunktionen ved at trykke pa
knappen Opgavetype pa betjeningspanelet.

Afheengig af de aktiverede funktioner og maskinens konfiguration kan det veere
ngdvendigt farst at trykke pa Alle opgavetyper og E-mail for at fa adgang til fanen
med e-mailfunktioner.

Veelg en af nedenstaende faner for at vaelge e-mailfunktioner:
* E-mail - Side 97
* Indstillinger - Side 99

» Avancerede indstillinger - Side 101

(e omne
CIiL.. () Tilfsj medd.
OCC... OOplysninger [:\\|
Bee... (_Fjemn S
811"0] mig -E:ijem alt ﬁ
B "\'/'
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Fremgangsmade for Scan til e-mail

Dette afsnit beskriver den almindelige fremgangsmade for afsendelse af
e-mail fra maskinen. Fglg nedenstaende trin.

lleeg dokumenterne — Side 92

Veelg funktioner — Side 94

Indfast adresseoplysninger — Side 95

Start e-mailopgaven — Side 96

Skaermbilledet Opgavestatus — Side 96

Stop e-mailopgaven — Side 96

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det vaere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt n@gleoperateren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

1 llleg dokumenterne
Du kan leegge dokumenter, som skal e-mailes, enten pa glaspladen eller i
dokumentfremfagreren.

Se Indstilling af papirmagasiner i kapitlet Indstillinger pa side 141 for at fa
yderligere oplysninger om indstilling af papirmagasiner.

Dokumentfremfgrer
Folgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal laegges i
dokumentfremfareren:

1. Kontroller, at dokumenterne er i god stand, og at alle haefteklammer og
clips er fiernet, inden du laegger dem i dokumentfremfgreren.

2. La=g dokumenterne i dokument-
fremfgreren med tekstsiden opad.
Den farste side skal veere gverst,
og den gverste kant skal vende
mod maskinens venstre side.
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@ Der kan ilaegges op til
50 ark, 80 g almindeligt
papir. Papirvaegt varierer fra
50 - 120 g - Se Elektriske
specifikationer i kapitlet
Specifikationer pa side 184
for at fa specifikationer for
dokumentfremfgrer.

3. Laeg stakken ud for midten af styrene, sa det er justeret efter
dokumentfremfgrerens venstre kant, og juster papirstyrene, sa de netop
rgrer ved kanten af dokumenterne.

4. Nar Papirvalg er indstillet til Auto, vaelger maskinen automatisk det
rette magasin.

Glaspladen
Felgende trin forklarer, hvordan dokumenterne skal laegges pa glaspladen:

1. Loft dokumentfremfareren.

Registrer. pil “T5

2. Leeg originalen med tekstsiden nedad pa glaspladen, og ret det ind efter
registreringspilen i glaspladens gverste, venstre hjgrne.

3. Sank dokumentfremfareren.
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2 Vaelg funktioner

Som standard er skaermbilledet Kopiering det farste billede, der vises pa
maskinen. Hvis skaermbilledet viser Opgavestatus eller Maskinstatus, skal
du trykke pa knappen Alle opgavetyper. Hvis bergringsskaermbilledet
viser andre funktioner, f.eks. Fax eller Netvaerksscanning, skal du veelge
Alle opgavetyper og veelge E-mail.

Der kan veelges forskellige e-mailfunktioner for din e-mailopgave. De mest
almindelige funktioner vises pa skaermbilledet E-mail.

1. Tryk pa knappen Alle opgavetyper pa bergringsskaermen.

Kopiering

Lewvering

. Sorterede
() Stakkede

01 hafteklamme [J
01 hafteklamme

1- eller Z-sidet Reduk./forstérrelse  Papirvaly

@ Auto-papirvaly
)eg1aMD
(e zmpD
(e=3imp
Ql'll'lere...

@1 > 1-sidet  @P100%
QD1 > 2-sidet () Auto %
D)2 2-sidet  (_)71% Ad->A5
() Mere... ) 141% AS->A4
QMere...

2. Velg E-mail pa bergringsskaermen. Kontroller, at skaermbilledet E-mail

vises.

Luk

T,

‘gt Joa @+

/&r Netvarks—

o scanning

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det vaere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt n@gleoperateren eller
systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

3. Tryk pa knappen Slet alt en gang pa betjeningspanelet for at
annullere alle tidligere valg. Betjeningspanelet vender tilbage til
standardintroskeermbilledet.
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4. Vealg knappen for den gnskede funktion.

) Fedr omne
il () Tilfsj medd.
QCC... QOPIysninger l-"':\\|
OBcc... {__JFjern —
C)Tllfﬁj mig { Fjern alt i
S ! v |
Tl
Funktion Beskrivelse

Brug denne fane til at veelge standardfunktioner for en
E-mail e-mailopgave, f.eks. adressefelter, emnelinie,
meddelelsestekst osv.

Brug denne fane til at veelge indstillinger til
Indstillinger e-mailoriginaler, f.eks. farvescanning, 2-sidede
originaler, type osv.

Brug denne fane til at vaelge avancerede
e-mailindstillinger, f.eks. billedfunktioner, oplgsning,
filformat osv.

Avancerede
indstillinger

Hvis det er ngdvendigt, skal du trykke pa en af fanerne og konfigurere
e-mailindstillingerne. Se falgende afsnit for flere oplysninger om de
individuelle faner:

E-mail — Side 97

Indstillinger — Side 99

Avancerede indstillinger — Side 101

3 Indtast adresseoplysninger

E-mailadresser kan indtastes pa to mader.
* Indtast e-mailadressen manuelt.

* Anvend adressebogsmetoden til at indtaste en e-mailadresse fra den
adressebog, der er indlaest pa din maskine. Du behgver ikke at angive hele
navnet, men blot de farste par bogstaver for at sege i adressebogen.

Se Adresseliste i kapitlet Scan til e-mail pa side 98 for at fa flere oplysninger.

Gentag processen til at indtaste modtageradresse(r) og evt. Cc:- eller Bcc:-
adresser.

Veelg Rediger emne for at tilfgje en emnelinie, som vises i modtagerens
e-mailindbakke. Brug tastaturet pa bergringsskaermen til at indtaste teksten.

Veelg Tilfej meddelelse for at tilfgje en kort meddelelse, som skal fglge
med den scannede original. Brug tastaturet pa bergringsskaermen til at
indtaste teksten.
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4 Start e-mailopgaven

> Tryk pa knappen Start. Hvert dokument scannes kun en gang, og maskinen
— sender originaler som en vedhaeftet fil i en e-mail.

5 Skaermbilledet Opgavestatus

1. For at se status for din e-mailopgave skal du trykke pa knappen
Opgavestatus pa betjeningspanelet.

Standardskaermbilledet Opgavestatus viser alle uafsluttede opgaver,
inklusive e-mailopgaven i keen. Hvis der ikke findes nogen uafsluttede
opgaver, vises meddelelsen “Ingen aktive opgaver”. Se Skaermbilledet
Opgavestatus i kapitlet Kopiering pa side 39 for at fa flere oplysninger om
skeermbilledet Opgavestatus.

6 Stop e-mailopgaven

Folg trinene herunder for manuelt at annullere en aktiv e-mailopgave.

1) Tryk én gang pa knappen Stop pa betjeningspanelet for at annullere
den aktuelle e-mailopgave.

2) For at annullere en opgave i k@en skal du trykke pa knappen
Opgavestatus pa betjeningspanelet for at fa vist skeermbilledet
Uafsluttede udskrivningsopgaver.

3) Veelg den gnskede opgave i kgen for at se skaermbilledet
Opgaveforiab.

4) Veelg Slet i listen Opgavekommandoer.

5) Veelg Bekraeft for at slette opgaven eller Annuller for at vende
tilbage til det forrige skaermbillede.
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6 Scan tile-mail

E-mail

Send

Fra

Til

Cc

Bcc

Tilfej mig

Rediger emne

Tilfej meddelelse

Oplysninger

Fjern

Fjern alt

Anvend Send til at indtaste modtageroplysninger.

Denne funktion indeholder oplysninger om afsenderen.

BEMARK: Hvis der er adgang til e-mail via Kontroludstyr, er oplysningerne
knyttet til loginnavnet.

Anvend tastaturet pa bergringsskaermen til at indtaste e-mailmodtagerens
adresse.

Anvend tastaturet pa bergringsskaermen til at indtaste e-mailadressen for den
modtager, som du gnsker at sende en kopi af e-mailopgaven til.

Anvend tastaturet pa bergringsskeermen til at indtaste e-mailadressen for den
modtager, som du gnsker at sende en kopi af e-mailopgaven til, uden at deres
navn bliver vist pa e-mailen.

Anvend denne indstilling til at indtaste din egen e-mailadresse og modtage en
kopi af e-mailopgaven.

Anvend denne indstilling til at tilfgje et nyt emne eller redigere standard-e-
mailemnet. Emnet er titlen pa e-mailen og ikke teksten i selve e-mailen.
Emnelinien kan indeholde op til 50 tegn og vises pa bergringsskaermen under
knappen Rediger emne.

Anvend denne indstilling til at tilfgje ny meddelelsestekst. Meddelelsesteksten
kan indeholde op til 80 tegn og vises pa bergringsskaermen under feltet
Meddelelse.

Anvend denne indstilling til at se oplysninger for den valgte modtager. De
oplysninger, der vises, bestemmer, hvordan adressen oprindeligt blev fgjet til
adresselisten: Fra den interne adressebog, den faelles adressebog eller
manuelt.

Anvend denne indstilling til at slette den valgte adresse i adresselisten.

Anvend denne indstilling til at slette alle adresserne i adresselisten.

BEMARK: E-mailemnet og meddelelsesteksten slettes ikke.
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6 Scan til e-mail

Adresseliste

Manuelt

Adressebog

Viser alle modtageradresser valgt for den aktuelle scan til e-mail-opgave.
Listen kan indeholde op til 128 modtageradresser.

Indtastning af e-mailadresse

Benyt enten tastaturet pa bergringsskeaermen eller adressebogen til at indtaste
e-mailadressen.

BEMARK: Nar du indtaster e-mailoplysninger, kan du aendre tastaturet pa
bergringsskaermen til at vise store eller sma bogstaver, specielle tegn eller tal
ved at veelge den relevante knap. Anvend knappen Tilbage til at slette det
forrige indtastede tegn.

Hvis du allerede kender hele modtagerens SMTP e-mailadresse, eller hvis du
ved, at modtageren ikke findes i de konfigurerede adressebager, kan du
indtaste modtagerens e-mailadresse vha. tastaturet pa bergringsskaermen i
felterneTil... , Cc... eller Bee...

Tryk pa tilbageknappen, hvis du vil slette et tegn.

Adressebgger indeholder en liste over e-mailadresser og oplysninger, som er
relevante for dit firma og/eller dig selv. Hvis det er konfigureret, understgtter
maskinen to typer e-mailadressebgger: Feelles og interne. Nar der indtastes
under Til..., Cc... eller Bcc... vises sggeresultater for en eller begge
adressebgger.

Angiv navnet pa e-mailmodtageren vha. bergringsskaermens tastatur. Som i
de fleste sggefunktioner behgver du ikke at angive hele navnet, men blot de
farste par bogstaver for at sgge i adressebogen.

Nar du har indtastet det gnskede e-mailsggekriterium, skal du trykke pa
Accept. Hvis de indtastede oplysninger ikke findes, skal du veelge Skift
adressebog for at sgge i de gvrige adressebager.

Hvis der er mere end en indgang, som svarer til sggekriteriet, vises de pa
bergringsskaermen. Anvend op/ned-piltasterne til at finde modtageren.
Fremhaev modtageren i listen, og veelg knappen Tilfgj. Gentag denne
procedure, indtil du har tilfgjet alle de anskede modtagere. Tryk pa knappen
Afsluttet, nar du er feerdig. De valgte e-mailadresser vises i adresselisten.
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Indstillinger

Pa fanen Indstillinger kan du midlertidigt eendre oplysninger om din original.
Hvis du aendrer disse indstillinger, har du mulighed for at opna optimal
scanningskvalitet af hver e-mailoriginal.

Indstillinger
Farvescanning 2-sidede originaler Originaltype Faste scanningsindstil. for
O Farvet .1—sidet original O Foto og tekst ODeling og udskrivning
. Sort/hvid QE—Sidet original O Foto QHﬁjkualitetsudskrivn.
O2—sidet original, . Tekst OArkivering
Roter side 2 .Mere...
Farvescanning

Anvendes til at overfare e-mailopgave i sort/hvid eller farve.

Funktion

Beskrivelse

Sort/hvid

Overfarer et sort/hvidt billede.

Farvet

Overfarer et farvebillede.

2-sidet scanning

Denne indstilling anvendes til at angive, om 1 eller 2 sider af din original skal
scannes. Du kan ogsa programmere retningen for 2-sidede originaler.

Funktion

Beskrivelse

1-sidet original

Veelg denne indstilling for originaler, som kun er
trykt pa den ene side.

2-sidet original

Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa
begge sider.

side 2

2-sidet original, roter

Veelg denne indstilling for originaler, som er trykt pa
begge sider, og hvor den anden side skal roteres.
F.eks. hvis du scanner en kalender, der anvender
et "top til bund"-format.
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Originaltype

Anvend denne funktion til at vaelge, hvilken originaltype der scannes.

Funktion

Beskrivelse

Foto og tekst

Anvendes til originaler, der indeholder fotografier og tekst.

Foto

Anvendes til fotografier eller rastererede originaler af hgj
kvalitet.

Tekst

Anvendes til originaler, som indeholder tekst eller grafik.

Faste indstillinger for scanning

Anvend Faste indstillinger for scanning til at optimere din scanning baseret pa
medietype. Det farste skeermbillede med e-mailfunktioner viser de mest
almindelige faste indstillinger for scanning. Tryk pa knappen Mere... for at se

en komplet liste.

Funktion

Beskrivelse

For deling og
udskrivning

Anvend denne funktion til dokumenter med normal kvalitet.
Outpuffilstarrelsen er lille.

For
hgjkvalitets-
udskrivning

Anvend denne funktion til dokumenter af hgj kvalitet. Denne
funktion giver den stgrste outpuffilstgrrelse.

For
arkivering

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal gemmes eller
vises elektronisk. Denne funktion giver den mindste
outpuffilstarrelse.

For OCR

Anvend denne funktion til dokumenter, der skal behandles
vha. OCR-software (Optional Character Recognition). Denne
funktion giver billeder med den bedste kvalitet, og
outpulffilstgrrelsen er stor.

Almindelig
scanning

Anvend denne funktion til enkle dokumenter, der ikke kreever
justering af billedkvalitet. Denne funktion scanner, behandler
og overfgrer din opgave sa hurtigt som muligt.
Outpuffilstarrelsen er lille.

Bruger-
defineret

Denne funktion anvender de scanningsindstillinger, der er
defineret i den aktuelt valgte skabelon.
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6 Scan tile-mail

Avancerede indstillinger

Fanen Avancerede indstillinger anvendes til midlertidigt at eendre scannings-
skabelonen for at forbedre udseende og stil pa det scannede e-mailbillede.

Avancerede 3

indstillinger
i O Billedfunktioner - O Originalformat O Oplésning
|[§.|. Lysere/markere: O 2 | Kopiering fra glasplade 300 x 300 dpi
=~ Baggrundsdazmpning MNej v Ad Oy -

. (OScan til kant QO Filformat A OHKvalitet/filstérrelse
| Iaj FOF b Koalitet: M |
e @ gﬁ,: valitet: Morma

Filsterrelse: Mindst

Billedfunktioner

Anvend denne funktion til at forbedre de scannede originalers kvalitet.

Lysere/merkere Baggrundsdampning
Ja
Lysere @
Normal E .
O,
Merkere

Lysere/morkere Anvendes til at ggre outputtet lysere eller magrkere. Rul nedfor at gare
outputtet markere. Rul op for at gare outputtet lysere.

Baggrunds- Denne funktion reducerer og eliminerer mgrk baggrund, hvis originalen er
daempning trykt pa farvet papir eller stammer fra en avis. Veelg Ja for at aktivere
Baggrundsdeempning, og veelg Gem.
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Originalformat

Anvend denne indstilling til at indtaste formatet pa din original eller tillade, at
maskinen automatisk registrerer originalens format.

Standardf ormater

/7 Auto-registrering Ui Tortusd |
() 55 x 8,57 O |

Kopiering fra m
glasplade 85z 14"y |

Ad Oy
ALY

i

=

Auto-registrering Anvend denne indstilling til automatisk at lade maskinen registrere originalens
format, nar den fremferes fra dokumentfremfareren.

Kopiering fra Veelg denne indstilling for at specificere malene for scanningsomradet, nar
glasplade originalerne scannes pa glaspladen. Der kan vaelges forskellige faste
formater, som svarer til de mest almindelige dokumentformater og retninger.
Veelg et standardformat eller Brugerdefineret for at justere
scanningsformater manuelt.

Oplasning

Oplgsning pavirker det scannede trykbilledes udseende. Desto hgjere
scanningsoplasning, desto bedre billedkvalitet. Den aktuelle indstilling for
oplasning vises under knappen Opl@sning pa skeermbilledet Avancerede
indstillinger.

O 72 x 72 dpi e 300 x 300 dpi
O 100 % 100 dpi O 400 % 400 dpi
O 200 x 200 dpi O 600 x 600 dpi
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6 Scan tile-mail

Oplesning

Beskrivelse

72 x 72 dpi

Giver det mindste billedfilformat og anbefales til dokumenter,
der skal vises elektronisk eller arkiveres.

100 x 100 dpi

Giver et lille billedfilformat og anbefales til dokumenter med
almindelig tekst.

200 x 200 dpi

Anbefales til de fleste kvalitetstekstdokumenter og grafik.

300 x 300 dpi

Anbefales til tekstdokumenter og grafik i hgj kvalitet. Kan ogsa
bruges til kvalitetsfotos og grafik med acceptabel kvalitet.
Dette er standardoplgsningen og det bedste valg for de fleste
dokumenter.

400 x 400 dpi

Anbefales til de fleste fotos og grafik. Producerer gode
kvalitetsbilleder og en mindre filstarrelse end 600x600-
oplgsningen.

600 x 600 dpi

Anbefales for fotos og grafik af hgj kvalitet. Den fremstiller den
starste trykbilledfilstarrelse, men leverer til gengeeld den
bedste billedkvalitet.

BEM/ERK: Hvis Farvet er valgt, er den maksimale oplasning 300 x 300.

Scan til kant

Veelg denne indstilling for at foretage en kant-til-kant scanning af originalen.
Du kan veelge Ja eller Nej for denne indstilling.

» Nar Scan til kant — Nej er valgt, tilf$jes der en lille blank kant omkring
scanningskanterne for at undga billeder langs kanterne.

» Valg af Scan til kant - Ja kan give merke streger omkring kanterne af
scanningen oy 8ge filstsrrelsen.

Nar Scan til kant er indstillet til Nej, indsaettes automatisk en tom ramme

rundt om kanterne.
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6 Scan til e-mail

Filformat

Anvendes til at indstille filformatet for det scannede billede.

PDF l,f-""‘\ JPEG
.‘\‘H—_J"fl
O Flersidet TIFF
O Enkeltsidet TIFF

PDF Portable Document Format. Med den rette software kan modtageren af det
scannede trykbillede fa vist eller udskrive filen uanset computerplatform.
PDF-filer abnes normalt med Adobe Acrobat Reader. (Farvescanning - kun
indstillingen Farvet).

Flersidet TIFF (Tagged-Image File Format). En grafikfil, som kan abnes i forskellige
softwarepakker pa forskellige computerplatforme.

Enkeltsidet TIFF  (Tagged-lImage File Format). En grafikfil, som kan abnes i forskellige
softwarepakker pa forskellige computerplatforme.

JPEG JPEG-formater er grafikfiler, der er adgang til fra alle applikationer for grafik
eller billedredigering. (Farvescanning - kun indstillingen Sort/hvid).
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Kvalitet/filstorrelse

Indstillingen for Kvalitet/filstarrelse lader dig vaelge mellem scanningskvalitet
og filstarrelse.

Normal kvalitet Bemark:
Lille filsterrelse
Mormal kvalitet fremstiller mindre filer med god
Bedre kvalitet billedkvalitet.
Starre filstarrelse
Mindre filer er bedre til deling og overfersel via

Bedste kvalitet netyasrket.
Sterste filsterrelse

En mindre filstarrelse reducerer billedkvaliteten en smule, men er bedst, hvis
filen deles via et netvaerk. En starre filstarrelse forbedre billedkvaliteten, men
tager lzengere tid at overfgre via netvaerket.

Nar du eendrer en indstilling og veelger Gem, vises et skaermbillede om
bekreeftelse af tilsidesaettelse. Veelg OK for at bekreefte den nye indstilling.

BEM/ERK: Hvis du aendrer Kvalitet/filstarrelse kan det pavirke den valgte
funktion for Faste indstillinger for scanning.

Normal kvalitet Anvend denne indstilling til at producere gode kvalitetsbilleder og den mindste
filstarrelse.

Bedre kvalitet Anvend denne indstilling til at producere billeder af hgj kvalitet og starre
filstarrelser.

Bedste kvalitet Anvend denne indstilling til at producere billeder med hgjeste kvalitet og den
starste filstarrelse.
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/ Udskrivning

Xerox WorkCentre 4150-printeren producerer udskrifter med hgj kvalitet af
elektroniske dokumenter. Du far adgang til printeren fra din pc ved at installere en
egnet printerdriver.

En printerdriver konverterer koden i det elektroniske dokument til et sprog, som
printeren forstar.

BEMARK: Mere detaljeret information om udskrivning findes pa enten printerdriver-
skaermbillederne eller i de elektroniske betjeningsvejledninger, som fglger med
printerdriverne.

For at fa adgang til de mange printerdrivere, som kan anvendes sammen med din
maskine, skal du se cd'en med CentreWare print- og faxfunktioner. Du kan ogsa
indlaese de nyeste versioner fra Xerox-websiden pa www.xerox.com.

De fglgende sider indeholder en oversigt over Windows Postscript-printerdriverfunk-
tioner til WorkCentre 4150. PCL-printerdriverens skaermbilleder svarer til de viste, men
der er kun et reduceret antal valg.
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7 Udskrivning

Fremgangsmade for udskrivning

Dette afsnit beskriver den almindelige fremgangsmade ved udskrivning.

BEMARK: Hvis Kontroludstyr er aktiveret, kan det veere ngdvendigt at indtaste
et kontonummer, fgr du kan bruge maskinen. Kontakt nagleoperatgren eller

systemadministratoren for at fa et kontonummer eller flere oplysninger.

Hvis din maskine er tilsluttet et netvaerk, kan dokumenter udskrives direkte fra
din pc via de leverede printerdrivere. Printerdriveren skal vaere indlzest pa hver
pc, der anvender maskinen til udskrivning.

1 Veelg Udskriv pa din pc

1. Veelg Udskriv i dit
program.

2. Veelg maskinen som
din printer.

2 Valg funktioner

1. Veelg Egenskaber for at foretage dine valg.

Udskriv

Printer
[avn:
Status:
Type:

Hrvor:
Kommentar;

Sidearride
() Alle sider
) Aktuel side

_g werox WarkCentre 4150 PS

Ledig
serox WarkCentre 4150 PS
LPT1:

) sider;

Udshriv:

Udskriftsomride:

Shkriv sidetal UE,;e.\.I;{déﬁéaﬁgh\t af kommaer
f.eks. 1,3,5-12

:Dah.lment

!A\Ie sider i omradet

Indstillinger...

S@g efter printer..,

[T ki til Fil
[ Manuel duplex.

Kopier
Antal kopier:

Zoom

__-! Sidet pr. ark: 1 side v
v g

~ Skaler il papir: |Ingen tilpasning

¥

oplysninger om de individuelle faner:

Papir/output - side 111

Billedfunktioner - side 112

Layout/vandmeerke - side 113

Avanceret - side 114

Se fglgende afsnit for flere
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7 Udskrivning

2. Klik pa OK for at
bekreefte dine valg.

3. Klik pa OK for at
udskrive dokumentet.

&% Egenskaber for Xerox WorkCentre 4150 PS-dokument &l
Avanceret | Papit/output | Printkvalitet | Layout/vandmasrke
7 Dpgavetype: 1- eller 2-sidet:
Nomal udskrivning | 1-sidet udskrivning v|
Papir: 2 Levering/haftning:
Foimat. A4 (210 % 297 mm) @ | Sarteret v
ﬁ Farve: Hyid
g |1 Printerstandardty
vpe: FinErstandarchipe Gemte indstillinger:
e S 7 v ——
L =—
=]
—
—
—
- e
XEROX [ il | [ Stondard ] [ Al stondard__]
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Printerdrivere

Knapper

OK

Annuller

Standard

Hjaelp

Herunder vises en oversigt over, hvilke funktioner der er tilgaengelige i
Windows-printerdriveren. Udseendet af andre printerdrivere kan variere. For
flere oplysninger om en bestemt funktion skal du se online-hjaelpesystemet,
som er en del af printerdriversoftwaren.

Nedenstaende knapper vises pa alle printerdriverens skaermbilleder:

Gemmer alle de nye indstillinger og lukker driveren eller dialogboksen. De nye
indstillinger ggres geeldende, indtil de eendres, eller indtil softwareprogrammet
lukkes, og printerdriverens indstillinger gar tilbage til standardindstillingerne.

Lukker dialogboksen, og genindstiller alle indstillinger pa fanerne til de
veerdier, der var valgt, far du dbnede dialogboksen. De nye indstillinger
gemmes ikke.

Genindstiller fanen og alle dens indstillinger til systemets standardvaerdier.
Denne knap pavirker kun den fane, som er aben. Alle andre faneindstillinger
forbliver de samme.

Tryk pa Hjaelp nederst til hgjre i skeermbilledet, eller tryk pa F1 pa pc’ens
tastatur for at se oplysninger om det viste printerdriverskaermbillede. Hvis
markaren placeres ovenpa en af knapperne, viser Microsoft Windows en lille
beskrivelse af knappens funktion. Hvis du hgjreklikker pa en af knapperne,
viser hjalpesystemet en mere detaljeret beskrivelse af funktionen.
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Papir/output

Anvendes til at veelge indstillinger, som f.eks. opgavetype og indstillinger for
levering. De tilgaengelige funktioner afhaenger af, hvilke indstillinger der er
aktiveret pa din maskine. Klik blot pa piltasten for at finde den gnskede
funktion, eller klik pa funktionsikonet for at z2endre de viste valgmuligheder.

%" Egenskaber, for, Xerox WorkCentre 4150 PS-dokument

Avancerst | Papirfoutput |F‘rintkva|itet Layoutvandmasrke
;i Opgavelype: 1- eller 2-sidet:
| Mormal udskrivhing Vl I@ | 2-gidet, bogformat V|
Papir: =g Levering/hafining:
Format: &4 (210 % 297 mm) : | Sorteret w |
’i Farve: Hyid
4 | Twpe: Printerstandardt
bl Gemte indstillinger:
’ Yelg papit - ] @ [ Indlss... ][ Gem... ]
-
o
e
_,_--'"'_-
e
-
XEROX [ Hiz=lp ] [ Standard ] [ Alle ztandard ]
[ ook [ Annuller l
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Printkvalitet

%% Epenskaber, for Xerox WorkCentre 4150 PS-dokument

Avanceret F'apir.n"output| Prirtk v alitet |Laynut.n"vandmaerke

Anvend de tilgeengelige funktioner pa denne fane til at &endre udskrivnings-
opgavens udseende. Denne funktion kan ogsa anvendes til at udskrive
kladdeversioner ved at veelge indstillingen Kladde.

Kladde: Reduktion/forsternelse:

O mn

25 100 200 300

Oplasning:

| G00x600, 256 granuancer w | Margener:
(%) Standard
) Ingen

Hegativt billede:

E ] Megativt billede
[15pejbilede

A00%

Hiaslp | |

Standard ]

H Annuller l
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7 Udskrivning

Layout/vandmaerke

Anvendes til at eendre dokumentets layout og tilfgje vandmaerker.

Der kan udskrives flere dokumenter pa én side (fra 2 sider pr. ark til 16 sider
pr. ark).

Der kan ogsa oprettes pjecer.

Anvend Vandmaerke til at udskrive f.eks. ordet KLADDE eller FORTROLIG
pa tveers af hver side. Denne funktion justerer ogsa vandmaerkets format
og placering.

"

%% Egenskaber for Xerox WorkCentre 4150 PS-dokument

Avancerst | Papir/output F'rinlkvaliletl Layouh’vandmaerkel

Sidelayout: Yandmarke:

(& Sider pr. ark &
Fladde

) Piecelayout Fortraligt
K.api

Sidelayout: Indsztillinger for vandmarke:
] &fpas efter nwt papirformat
Billedretning:
Sthende v/ [ Hizelp ] [ Standard |

[ Ok H Anrller ]
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Avanceret

Veelg denne fane for at fa adgang til PostScript-funktioner og avancerede
programmeringsfunktioner for din udskrivningsopgave. Anvend piltasten til at
rulle gennem de mulige valg. Klik pa plus-symbolet for at se flere indstillinger.

&% Egenskaber for Xerox WorkCentre 4150 PS-dokument

Awancerst |F'apira’nulput Frintkvalitat | Layout/vandmasrke

ﬁa Avanceret sideopszetning for Xerox WworkCentre 4150 PS

= :& Dokurmentindskillinger
ﬁa PostScripk-indstillinger

=7 Papirfoutput
Brugerdefineret Format. ..

Kopiers 1 Kopi [ Seetvis

Fremfgringskant: hNormal
=7 Printkyalitet

Roker 130 grader: hej
=71 Layoutfvandmastke
Piecerzkkefglge:

Hislp. ..
Qi

Avancerede udskrivningsfunktioner

TrueType-skriftbyvpe: Erstat med enbedsskrifthvpe

Forskyd saets Forslyd bvert st

PostScript Pass-through: Aktiveret (anbefales)

=71 Tilsidesset/gendan standardindstilinger
Gem akkuelle indstilinger som standard. ..
Gendan standardindstillinger . .,

QK. ] ’ Annuller
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8 Papir og andre materialer

| dette kapitel beskrives de forskellige papirtyper og -formater, der kan anvendes pa
maskinen, de tilgeengelige papirmagasiner samt hvilke papirtyper og -formater, der kan
fremfgres fra hvert magasin.
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8 Papir og andre materialer

Et papirmagasin og et specialmagasin er standard pa Xerox WorkCentre 4150.
Der kan kgbes tre papirmagasiner som tilbehgr.

WorkCentre |WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf
Magasin 1 Standard Standard Standard Standard
Special- Standard Standard Standard Standard
magasin
Magasin 2 | Tilbehgr Tilbehgr Standard Standard
Magasin 3 Tilbeher Tilbehar Tilbehar Standard
og 4

Der kan anvendes forskellige papirformater og -typer i magasinerne. Se
Papirvalg i kapitlet Specifikationer pa side 182 for at se flere

papirspecifikationer..

Magasin Papirformat Papirtyper

1,2,3 &4 | US Letter (8,5x 11") | AImindeligt papir
US Legal (8,5 x 14") | Forhullet papir
8,5x13" Brevhoved
A4 Ekstra tykt papir
JIS BS Genbrugspapir
5,56x8,5" Kvalitetspapir
A6 Fortrykt papir
Postkort 4 x 6" Tyndt papir
Hagaki

Special- US Letter (8,5 x 11") | Almindeligt papir

magasin US Legal (8,5 x 14") | Forhullet papir
8,5x13" Brevhoved
A4 Ekstra tykt papir
JIS B5 Genbrugspapir
5,56x8,5" Kvalitetspapir
A6 Fortrykt papir
Postkort 4 x 6" Tyndt papir
Hagaki Transparent
B5-konvolut
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8 Papirog andre materialer

llaegning af papir

Inden ileegning af papir

Luft papiret langs kanterne, fgr det laegges i papirmagasiner. Luft papiret, sa
det ikke haenger sammen langs kanterne. Derved reduceres risikoen for
papirstop.

BEMAERK: For at undga ungdvendige papirstop og fejlfremfaringer ma du ikke
fierne papiret fra dens indpakning, fgr det er ngdvendigt.
llaegning af papir i papirmagasiner

Folg nedenstaende instruktioner, nar du laegger papir i maskinen. Der findes
op til fire papirmagasiner, afhaengigt af maskinkonfigurationen.

1. Traek papirmagasinet ud, nar du ileegger papir.

Bageste
papirstyr

2. Juster det bageste papirstyr til den
gnskede papirlaeengde. Styret er
forudindstillet til A4 eller Letter
afhaengigt af landet. Hvis du vil
illegge et andet format, skal du
presse sammen om det bagerste styr
og flytte det fra dets nuveerende
position til den gnskede position.
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8 Papir og andre materialer

® Papirmagasineme 3. Luft papiret, og leeg det i magasinet. Hvis du ilaegger papir med

kan maks. indeholde 520 brevhoved, skal du kontrollere, at teksten vender opad, og den gverste
ark, 80 g almindeligt kant pa arket er placeret i hgjre side.

papir. T

Sidestyr

Maks. linie

FORSIGTIG: Laeg ikke papir i over maks.linien.

4. Placer sidestyret ved at klemme
sammen om handtaget og skubbe
det mod papirstakken, indtil det
netop rgrer ved papirstakken.
Styret ma ikke presses for hardt
mod papirets kant.

5. Luk papirmagasinet.

® Nardu udskriver 6. Til venstre pa skaermbilledet vises de aktuelle indstillinger for magasin 1.

fra din pc, skal du veelge Tryk pa knappen Skift format og/eller Skift type og farve for at aendre
k?app‘?” ‘;ﬁ’g pa;;:tr for indstillingerne, hvis der er behov for det. Tryk pa knappen Bekraeft, hvis
Zazlf;%:;a te og?jrgi © oplysningerne er korrekte. Se Indstilling af papirformat i kapitlet Papir og
korrekte papirfarve og - andre materialer pa side 121.

type. Hvis du ikke
bekraefter oplysninger
om papiret, kan det

resultere i forsinkelser i

udskrivningen.

Tryk pa Bekraft, hvis egenskaberne for
magasinet er korrekte.

Skift format

e A D

* Standardpapir

= .
R =

Skift type oy farve
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8 Papirog andre materialer

Anvendelse af specialmagasinet

Specialmagasinet er placeret pa maskinens hgjre side. Det kan lukkes, nar
det ikke er i brug, hvilket ggr maskinen mere kompakt. Anvend special-
magasinet, nar du skal udskrive pa transparenter, etiketter, konvolutter eller
postkort. Derudover kan det anvendes til korte kgrsler med papirtyper eller -
formater, der ikke er lagt i papirmagasinet. Der accepteres almindeligt papir
fra B5, kort fremfgringskant til 176 mm x 250 mm og op til 279 mm x 356 mm
med veegt pa mellem 60 og 90 g.

lllegning af papir i specialmagasinet

1. Seenk specialmagasinet, der findes pa hgjre side af maskinen, og fold
papirforlaengeren ud.

® udgat postkort, 2. Bgj eller luft stakken med papir eller konvolutter, inden de ileegges. Ret
konvolutter og etiketter, kanterne ud pa en plan overflade.

inden du laegger dem i )

specialmagasinet. 3. lleeg materialet med

udskrivningssiden nedad og
mod magasinets hgjre kant.

BEM/ERK: Hold transparenter i
kanterne, og undga at rgre ved
udskrivningssiden.

4. Juster papirstyret efter papirets
bredde. Kontroller, at du ikke
har lagt for meget papir i.
Stakkens hgjde skal veere
under maks.linien.

Papirstyr Maks. linie
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8 Papir og andre materialer

5. Til venstre pa skaermbilledet vises de aktuelle indstillinger for
specialmagasinet. Tryk pa knappen Skift format og/eller Skift type og
farve for at aendre indstillingerne, hvis der er behov for det. Tryk pa
knappen Bekraeft, hvis oplysningerne er korrekte. Se Indstilling af
papirformat i kapitlet Papir og andre materialer pa side 121.

Tryk pa Bekrzft, hvis egenskaberne for
magasinet er korrekte.

—
o .
— @ °85:11" Skift format
= + Standardpapir
— i Skift type og farve
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8 Papirog andre materialer

Indstilling af papirformat

Hver gang du laegger nyt papir i papirmagasinerne, vises skaermbilledet
Magasinoplysninger.

e Tryk pa Bekraft, hvis egenskaberne for
—_— magasinet er korrekte.
—
o — e Skift format
E— * Standardpapir
L =] 2 Lt Skift type og farve

De aktuelle indstillinger vises til venstre pa skaermbilledet.

Skift format Veaelg det gnskede papirformat pa listen. Anvend op/ned-piltasterne til at fa
vist alle papirformater. Gem dit valg for at vende tilbage til skaermbilledet
Magasinoplysninger.

Valy format
Tilpas format
85 11" |
85=x14" 0

215 % 330 mm &

JIS BS 3 |
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8 Papir og andre materialer

Skift type og farve Veelg den gnskede papirtype og -farve pa listen. Anvend op/ned-piltasterne
til at se alle muligheder. Gem dit valg for at vende tilbage til skeermbilledet
Magasinoplysninger.

e | | oo

Papirtype Papirfarve

Standarpage ~ ) X
T -l
Forhullet |t ma L
Transparent Gul
Brevhoved Gren

Ekstra tykt papir Lysersd
Genbrugspapir B Gennemsigtig B

Bekraeft Tryk pa knappen Bekraeft, nar magasinindstillingerne pa brugerpanelet er
korrekte for at ga til skaermbilledet med standardfunktioner.

BEMARK: Hvis det nye papirformat og den nye papirtype ikke bekraeftes, kan
det skabe problemer for udskrivningsfunktionen. Printerdriverne veelger
papirmagasin baseret pa tilgeengelige oplysninger om papirformat og -type,
og der kan opsta udskrivningsfejl, hvis det ikke er indstillet korrekt pa
maskinen.
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8 Papirog andre materialer

Papirspecifikationer

Retningslinier for papir

Nedenstaende retningslinier skal falges, nar du veelger eller ileegger papir,
konvolutter eller andet materiale:

Hvis du forsgger at udskrive pa fugtigt, foldet, krallet eller gdelagt papir,
kan det forarsage papirstop og resultere i en darlig udskrivningskvalitet.

Anvend kun hgjkvalitetspapir til kopiering. Undga praeget papir, papir med
perforeringer eller tekstur, som er for glat eller for ru.

Opbevar papir i indpakningen, indtil det skal anvendes. Placer kartoner pa
paller eller hylder, ikke pa selve gulvet. Placer ikke tunge objekter oven
pa papiret. Opbevar papiret veek fra fugt eller andre forhold, der kan
forarsage buning.

Under opbevaring skal der anvendes fugtighedsbeskyttede indpakning
(evt. en plastickasse eller -pose) for at forhindre, at stgv og fugt gdelaegger
papiret.

Anvend altid papir og andet materiale, som overholder specifikationerne,
der er beskrevet i Papirvalg pa side 182.

Anvend kun egnede konvolutter med skarpe, korrekt bgjede folder:
— ANVEND IKKE konvolutter med haegter eller tryklase.

— ANVEND IKKE konvolutter med ruder, coated foring, selvklaebende
lukning eller andre syntetiske materialer.

— ANVEND IKKE gdelagte konvolutter eller konvolutter i darlig kvalitet.
Anvend kun de specialmaterialer, som anbefales til brug i laserprintere.

For at undga at specialmaterialer, f.eks. transparenter og etiketark klaeber
sammen, skal de fijernes fra udfaldsbakken, sa snart de er udskrevet.

Placer transparenter pa en plan overflade, nar du har fiernet dem fra
maskinen.

Efterlad ikke specialmaterialer i specialmagasinet i laengere perioder. Stgv
og snavs kan samles pa dem og forarsage plettet udskrivning.

Handter transparenter og coated papir forsigtigt for at undga fingeraftryk pa
materialerne.

Udsaet ikke trykte transparenter for sollys i laengere tid. Derved undgar du,
at transparenterne blegner.

Opbevar ubrugte materialer i temperaturer pa mellem 15 og 30°C. Den
relative fugtighed skal ligge pa mellem 10% og 70%.

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 123



8 Papir og andre materialer

* Leeg ikke mere end 20 transparenter eller 10 konvolutter i special-
magasinet ad gangen.

» Kontroller, at klaebematerialet pa etiketterne kan klare en
fikseringstemperatur pa 200°C i 0,1 sekund.

+ Kontroller, at der ikke findes synligt klzebemateriale mellem etiketterne.

FORSIGTIG: Utildekkede omrader kan fa etiketterne til at falde af under
udskrivning, hvilket kan forarsage papirstop. Utildeekket kl2bemateriale
kan gdelagge maskinens dele.

* Far ikke etiketter gennem maskinen mere end én gang. Den klaebende
bagside er kun designet til at blive fart igennem maskinen en gang.

» Anvend ikke etiketter, der er revet lgs fra bagsiden, eller etiketter der er
bgjede, buede eller pa anden made beskadiget.
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9 Indstillinger

Dette kapitel beskriver nogle af de vigtigste indstillinger, som du kan tilpasse, sa de
imgdekommer dine behov. Det er primaert beregnet til maskinens nggleoperatar og
systemadministrator.

Det er let at eendre disse indstillinger og vil veere tidsbesparende, nar du bruger
maskinen.
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9 Indstillinger

Adgang til Vaerktgjer

Alle funktioner til indstilling af maskinen findes i menuen Vaerktgjer, som der
er adgang til vha. adgangsknappen @verst til hgjre pa betjeningspanelet.

1. Tryk pa adgangsknappen pa betjeningspanelet.

2. Menuen Veerktgjer er kodeordsbeskyttet. Anvend det numeriske tastatur
til at indtaste standardkodeordet - 1111. Vaelg Accept pa
bergringsskaermen.

Indtast dit kadeord, og trvk pa Accept.

BEMAERK: 1111 er standardkodeordet. Det anbefales, at du sendrer dette

kodeord. Tryk pa knappen Hjaelp pa maskintastaturet for oplysninger om
eendring af kodeord.

3. Tryk pa knappen Ga til Varktgjer.

O Ga til Veerktsjer
O Bibehold nuvarende funktioner
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9 Indstillinger

Oversigt over menuen Varktgjer

Afheengig af din maskinkonfiguration er nogle eller alle funktioner tilgaengelige
pa skeermbilledet Veerktagjer:

Funktion

Indstillinger

Undermenu

Systemindstillinger

Administration af
papirmagasiner

Bekreeftelsesmeddelelser for magasin
(side 141)

Standardpapir (side 141)
Papirerstatning (side 141)
Auto-magasin

Tidsindstilling

System-timeout
Uafsluttet scanning
Timeout for tilbageholdt opgave

Tonesignaler

Fejlsignal
Konfliktsignal
Valgsignal

Dato og klokkesleet

Indstil dato og klokkesleet (side 131)
Sommertid (side 132)

Systemadministrator

Opgaveark

Bannerark
Fejlark
Papirvalg

Faste reduktion/
forstarrelsesindstillinger

Faste reduktion/forstarrelsesindstillinger
(side 143)

Faste R/F-indstillinger under Kopiering
(side 144)

Maleenheder (side 132)

Hgjdejustering (side 133)

Output-muligheder

Ved mangel péd heefteklammer
Forskydning i opgave

Prioritetsstyring

Opgaverettigheder - Skaerm,
standardindstillinger
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9 Indstillinger

Funktion

Indstillinger

Undermenu

Skaerm,
standardindstillinger
(side 145)

Introskaerm

Standardindstilling for
opgavestatus

Standardsprog

Standardindstilling og prioritet
for opgavetype

Adgang og kontering

Kontroludstyr

Indstilling af elektronisk taeller
(side 150)

Initialisering af den elektroniske teeller
Brugerkonti og adgangsrettigheder
Elektronisk teellerrapport

Gruppekonti pé elektronisk teeller
Feaelleskonti i den elektroniske teeller

Indstilling af
netveerkskontering

Autorisation af netveerkskontering
Visning af login for netveerkskontering
Valideringsindstillinger for netveerkskontering

Indstilling af FID

Funktionsstandarder

Funktionsstandard og
prioritetsraekkefalge

Veelg faxstandardindstillinger

Veelg kopistandardind-
stillinger

Veelg ID-kort
kopistandardindstillinger

Netvarksopkobling
og -indstilling

Fysisk medie

Netveerksindstilling

TCP/IP-valgmuligheder
Apple Talk (R)
Netware (R)

Online/Offline
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Funktion Indstillinger Undermenu
Styring af Meddelelse om genbestilling
forbrugsstoffer af tonerpatron

(side 148)

Meddelelse om genbestilling
af valsemodul

Nulstilling af teeller for fuser

Nulstilling af teeller for bias-
overfgringsrulle

Nulstilling af teeller for
fremfgringsruller

Nulstilling af teeller for
dokumentfremfgrers
fremfaringsrulle

Telefonnumre til
Xerox Kundeservice
og Xerox X-tra

(side 169)

Telefonnummer til
Kundeservice

Telefonnummer til Xerox X-tra

Kundeidentifikationsnr.

Xerox-identifikationsnr.

Tilbehor (side 170)

Netveerksscanning

E-mail

Overskrivelse af harddisk

Netveerkskontering

Overskriv nu

Serverfax

Indbygget fax

Maskintest

Testmonstre for billedkvalitet

Test af brugerpanel
(side 166)

Test af taster pa brugerpanel
Tonesignaltest

Indikatortest

Test af bergringsskeerm
Pixeltest
Videohukommelsestest
Reset brugerpanel
Verifikation af kontrolsum
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Funktion Indstillinger Undermenu

Administration af Tidsindstil varighed

energisparer (energisparer) (side 145)

Reset software Reset software (side 147)

Faxindstillinger Standardindstillinger for Automatisk genopkald

faxoverfgrsel (side 134) Preefiksopkald

Batchafsendelse
Linieaflytning
Kladde

Lydstyrke for klartone
Tekst for afsenderheader

Faxmodtagerens land
(side 136)

Standardindstillinger for
modtagelse (side 136)

Antal ring for auto-svar
Lydstyrke ved opkald
Auto-reduktion
Modtagelsesheader
Faxmodtagelsesbakke
Standardoutputfunktioner
Videresendelse af e-mail/fax
Fortrolig modtagelse
Undga junk-fax
Modtagelsesfunktion
Eksternt kodeord
Fortrolig polling

Filadministration (side 139)

Administration af bibeholdte dokumenter
Postboksindstilling

Liniekonfiguration (side 140)

Opkaldstype
Faxnummer
Maskinnavn

Faxrapporter (side 140)

Transmissions-/modtagelsesrapport
Rundsendingsrapport
Bekreeftelsesrapport
Multipollingsrapport

Fejlkorrektion (side 140)

Overskrivelse af
harddisk
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9 Indstillinger

Lokalisering

Far anvendelse af din nye maskine vil nedenstaende indstillinger til
lokalisering veere indstillet vha. vejledningen til maskininstallation. Det kan
veere ngdvendigt at genindstille eller endre disse indstillinger, nar dine behov
andrer sig.

Dato og klokkeslaet

Visse funktioner og indstillinger pa maskinen kraever, at dags dato og
klokkesleet udskrives pa f.eks. faxheader og konfigurationsark. Dette vaerktgj
giver dig mulighed for at indstille og eendre dato og klokkeslaet pa maskinen.

Valg Vaerktojer > Systemindstillinger > Dato og klokkeslaet.

Veelg enten datoformatet mm/dd/aa, dd/mm/aa eller &4/mm/dd, og indtast den
korrekte dato.

e, Dags dato: 01/01/00
Maned (mm) Dag (dd) Ar (33)
i > 12 1231 (97 - 34)
dd/mm/a3
o
O aa/mm/dd Valy et af felterne herover, og indtast dags dato vha. tastaturet til h&jre.

Indstil det korrekte klokkesleet i 12- eller 24-timers format. Indtast klokkeslaet i
felterne Time og Minutter, og veelg AM og PM, hvis det er et 12-timers format.

Klokken er nu: 1:10
12-timers Timer Minutter Al
Q format 1212 o0 = 59 O

m 10
24-timers PM
format Valg et af felterne herover, og anvend tastaturet
til hgjre for at @ndre tidsindstillingen.
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Sommertid

Veelg den gnskede indstilling for sommertid vha. knapperne til venstre, og
veelg Gem. Information om indstilling af sommertid findes i heeftet til hurtig

installation.

Valg Vaerktojer > Systemindstillinger > Dato og klokkeslzet > Sommertid.

Valg den gnskede tidsindstilling vha. tasterne til venstre, og valy Gem.
Se installationsve jledningen for at fa flere oplysninger om tidsindstilling.

Sommertid
a
@
Maleenheder

Du kan veelge, om alle mal skal vises i enten millimeter eller tommer. Du kan
ogsa veelge, om decimaltegnet (numerisk skilletegn) skal vaere et punktum,
f.eks. 12.3, eller et komma, f.eks. 12,3.

Valg Vearktejer > Systemindstillinger > Mere > Maleenheder.

Maleenheder

Q Tommer
O b

Numerisk skilletegn

e Komma (123,456.00)

O Punktum (123.456,00)

132

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150



9 Indstillinger

Hojdejustering

Den xerografiske proces, som anvendes i maskinen til at udskrive og kopiere,
pavirkes af lufttrykket. Lufttrykket afhaenger af hgjde i forhold til havets
overflade. Maskinen vil automatisk kompensere for forskelle i lufttryk, hvis du
aktiverer denne funktion.

Valg Veerktojer > Systemindstillinger > Mere > Hgjdejustering.

Akti-
veret
Inak-
tiveret

Nar hgjden er angivet, kan maskinen fungere mere effektivt, og ydeevnen
maksimeres.
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Faxindstillinger

Veelg en af felgende muligheder pa skaermbilledet Faxindstillinger. Veelg Mere
for at navigere frem til det andet skaermbillede, hvor du kan veelge flere
faxindstillinger.

Valg Vaerktojer > Mere > Mere > Faxindstillinger.

o | o

Standardindstillinger for Fazmodtagerens land Standardindstillinger for
faxoverférsel Storbritannien modtagelse
Filadministration Liniekonfiguration Faxrapporter

Standardindstillinger for faxoverforsel

Automatisk
genopkald

Standardindstillinger for faxoverfgrsel giver dig mulighed for at tilpasse
indstillingerne for overfarsel.

Valg Vaerktaejer > Mere > Mere > Faxindstillinger > Standardindstillinger
for faxoverforsel.

v |

Automatisk genopkald Prefiksopkald Batchafsendelse

Mej
Linieaflytning Kladde Lydstyrke for klartone
Mej

Hvis maskinen ikke kan oprette forbindelse til modtagerfaxmaskinen, vil den
automatisk vente og prgve igen senere. Denne funktion anvendes til at vaelge
tidsrummet mellem hvert genopkaldsforsgg (i minutter) og antallet af
genopkald.
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Linieaflytning Nar maskinen overfgrer en fax, danner opkaldet og de digitale data en tone,
og du kan hgre faxlydene pa telefonlinien. Dette kan normalt ikke hgres. Med
Linieaflytning kan brugeren lytte til opkaldsprocessen og here, nar nummeret
opkaldes og starten af kommunikationen. Dette kaldes for "linieaflytning”.

Hvis du vil lytte til faxoverfarslen, skal du trykke pa knappen Ja.

Veelg Gem for at bekraefte indstillingen. Opkaldstonen kan nu hgres, hver
gang der sendes en fax.

Praefiksopkald Med Praefiksopkald kan du indtaste en ofte anvendt opkaldskode, som
anvendes til alle udgdende faxdokumenter. Denne kode inkluderer
normalt landeopkaldskoder eller lokalnumre pa en arbejdsplads. Anvend
maks. 5 cifre.

Kladde Med funktionen Kladde kan du indstille afsendelsen af gemte faxopgaver,
sa faxopgaven sendes i en periode med lave telefontakster.

Veelg Ja for at aktivere denne funktion. Vaelg dato og klokkeslaet under
Afsendelsestidspunkt (i mm/dd/aa timer/minutter AM/PM-format), og angiv
derefter slutdato og klokkeslaet (i mm/dd/aa timer/minutter AM/PM-format).

Veelg Nej for at inaktivere funktionen.

Batchafsendelse Batchafsendelsesfunktionen ger det muligt at sende flere faxopgaver til
samme modtagerfaxmaskine pa én gang. Dette reducerer forbindelsestiden
og -taksten.

Denne indstilling anvendes til at aktivere eller inaktivere denne funktion.

Ved levering af maskinen er Batchafsendelse aktiveret. Hvis funktionen er
aktiveret, modtager du en pop-op-meddelelse under faxoverferslen, der beder
dig bekreefte, at du vil sende faxopgaven med det samme. Valg Nej for at
inaktivere funktionen. Veelg dernaest Gem.

Lydstyrke for  Nar Linieaflytning er aktiveret, hgres opkaldstoner, nar faxopgaven sendes.
klartone Anvend piltasterne pa skaermbilledet Lydstyrke for klartone til at vaelge den
gnskede indstilling (fra 0 til 7).

Tekst for pa skeermbilledet Tekst for afsenderheader kan du angive oplysninger, som
afsenderheader Vvises i headeren pa alle udgadende faxdokumenter.
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Indstillinger

Faxmodtagerens land

Veaelg det land, hvor maskinen er installeret. Dette aktiverer indstillingerne for
faxmodem, sa de svarer til telefonsystemet i landet.

Vaelg Vaerktojer > Systemindstillinger > Mere > Mere >
Faxmodtagerens land.

Land
UAE |
Storbritannien |

Valy det snskede land.

Ukrainien
USA

Jugoslavien | B

Standardindstillinger for modtagelse

Antal ring for
auto-svar

Lydstyrke ved
opkald

De forskellige indstillinger i afsnittet Standardindstillinger for modtagelse giver
dig mulighed for at tilpasse den made, som faxdokumenter modtages.

Valg Veerktojer > Mere > Mere > Faxindstillinger >
Standardindstillinger for modtagelse.

Denne indstilling giver maskinadministratoren mulighed for at vaelge tidsrum,
for maskinen besvarer et opkald. Dette er iseer nyttigt, hvis maskinen er
tilsluttet en faelles telefonlinie.

Standardsvarindstillingen er 1 ring. Hvis du gnsker at vente mellem 1 til 7 ring,
for maskinen besvarer opkaldet, skal du indtaste det gnskede antal ring pa
tastaturet. Veelg Gem for at gemme indstillingen.

Denne funktion giver brugeren mulighed for at hgre en ringetone fra maskinen
ved modtagelse af fax.

Hvis du ikke gnsker at hgre en ringetone ved modtagelse af fax, skal du veelge
Nej. Hvis du gnsker at hgre en ringetone ved modtagelse af fax, skal du veelge
Ja. Nar denne funktion er aktiveret, kan du justere ringetonens lydstyrke ved
at vaelge Hgj, Mellem eller Lav.
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Auto-reduktion Hvis du modtager en fax, der er laengere end det valgte papir, kan maskinen
automatisk reducere dokumentet, sa det passer til papiret. For at gere
dette skal funktionen Auto-reduktion vaere aktiveret. Veelg Ja eller Nej alt
efter behov.

Hvis Auto-reduktion er inaktiveret, og et dokument, der modtages, er lzengere
end det valgte papir, bliver al tekst og billeder nederst pa papiret kasseret i
henhold til indstillingen Kasser format. Kasser format kan indstilles til
mellem 0 og 30 mm.

Modtagelses- Veaelg Aktiver for at udskrive et tidsstempel, sidenummer og afsender-
header maskinens faxnummer gverst pa alle modtagne faxopgaver.

Faxmodtagelses- Valg enten magasin 1, magasin 2 eller specialmagasinet for
bakke indkommende fax.

Standardoutput- Afhaengig af det installerede outputudstyr vil du vaere i stand til at heefte eller
funktioner udskrive som 2-sidet alle indkommende faxdokumenter. Dette veerktoj
anvendes til at aktivere de outputfunktioner, som du gnsker for dine modtagne
faxdokumenter.

For at veelge de gnskede leveringsfunktioner skal du trykke pa knappen
Haeftning eller Duplex og veelge Ja. Begge indstillinger kan veere aktiveret
samtidigt.

Heeftning anvendes til at foretage haeftning i gverste, venstre hjgrne af
faxopgaven. Hvis faxopgaven indeholder 1 ark eller over 50 ark, heeftes
opgaven ikke. Duplexfunktionen formoder, at opgaven har top-til-top-retning
(som en bog).

Videresendelse af Denne funktion tillader, at indgaende eller udgaende faxdokumenter
e-mail/fax automatisk videresendes til en anden modtager, enten via fax eller e-mail.
Videresendelse af e-mail

Veelg enten Videresend alle fax, Videresend sendte fax eller Videresend
modtagne fax.

Veelg enten Outputformat PDF eller Outputformat TIFF.
Angiv e-mailadressen til videreafsendelse og indstillinger for Gem.

Videresend til fax

Veelg enten Videresend alle fax, Videresend sendte fax eller Videresend
modtagne fax.

Angiv faxnummeret til videreafsendelse og indstillinger for Gem.
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9 Indstillinger
Fortrolig For gget sikkerhed giver denne funktion maskinadministratoren mulighed for
modtagelse at styre, hvornar og hvordan dine indkommende faxdokumenter udskrives.

Undga junk-fax

Modtagelses-
funktion

For at kunne udskrive en fax ved modtagelse skal funktionen Fortrolig
modtagelse veere indstillet til Nej. Vaelg Ja for at tilbageholde den modtagne
fax, indtil der indtastes et kodeord. Indstillingerne for Udskriv vha. kodeord kan
a&ndres vha. det numeriske tastatur. Tryk pa Gem for at bekreefte
&ndringerne.

Nar en fax modtages, beder skaermbilledet dig indtaste et 4-cifret kodeord
(standardindstillingen er 1111). Dette tal skal anvendes af brugeren til at
frigive modtagne fax i udskrivningskgen.

Denne knap anvendes af maskinadministratoren til at undga modtagelse
af junk-fax. Dette gares ved kun at tillade faxmodtagelse fra numre i
telefonnaglen.

Standardindstillingen for Undga junk-fax er Nej, sa der foretages ingen
filtrering af indgaende faxdokumenter. Veelg Ja for at aktivere funktionen.
Hvis funktionen er aktiveret, blokerer maskinen for ALLE indkommende
faxdokumenter undtagen fra de faxnumre, der findes i telefonngglen for
individuelle personer.

For at blokere indkommende faxdokumenter fra numre, der allerede findes i
telefonnaglen for individuelle personer, skal du fgje numrene til listen over
junk-faxnumre.

Liste over junk-faxnumre

Hvis du gnsker at fgje et nummer til listen, skal du veelge en tom indgang i
listen og trykke pa knappen Rediger liste.

Indtast desidste 7 cifre i det nummer, som du @nsker at blokere pa tastaturet.
Tryk dernaest pa Gem.

Gentag denne procedure for alle de numre, du gnsker at blokere (maks. 10).
Tryk derefter pa Gem.

Hvis du vil slette et nummer i denne liste, skal du rare ved linienummeret for
at fremhaeve det i listen og derefter vaelge knappen Rediger liste. Tryk pa C
(Slet) pa tastaturet for at slette nummeret og tryk pa Gem.

Med denne funktion kan du skifte mellem telefon-, telefonsvarer-/fax- og
faxmodtagelsesfunktioner.
Telefon

Anvendes til at fungere i manuel tilstand. Nar et opkald modtages, skal du lafte
handseettet pa den eksterne telefon. Hvis der hgres en faxtone, skal du trykke
pa Start og laegge raret pa.

Fax

Maskinen besvarer indkommende opkald og skifter straks til faxmodtagelse.

Telefonsvarer/fax

Anvendes, hvis der er sluttet en telefonsvarer til maskinen. Hvis maskinen
registrerer en faxtone, skifter den automatisk til faxfunktionen.
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Eksternt kodeord

Fortrolig polling

Hvis det er aktiveret, skal du indtaste det eksterne kodeord (0 - 9) for at starte
faxmodtagelsen.

Maskinen kan programmeres til at sende dokumenter i brugerens fraveer ved
polling. Hvis det er aktiveret, kraeves et Pollingskodeord for at fa4 adgang til
dokumenter, der er gemt til Fortrolig polling.

Tilfaj, Slet eller Gem kodeord til listen Pollingskodeord.

Filadministration

Administration af
bibeholdte
dokumenter

Postboks-
indstilling

Med funktionen Filadministration kan systemadministratoren andre
indstillinger for postboksen og gemte dokumenter.

Luk

Administration af Posthoksindstilling
bibeholdte dokumenter

Valg Vaerktojer > Mere > Mere > Faxindstillinger > Filadministration.

Funktionen Administration af bibeholdte dokumenter giver maskinadmini-
stratoren mulighed for at vaelge, hvor leenge et faxdokument kan tilbageholdes
i maskinens hukommelse, efter at de er blevet udskrevet fra en postboks eller
sendt til en pollingsmodtager.

Der kan veelges forskellige tidsrum for dokumenter, som modtages i
postbokse og for dokumenter, som gemmes til polling (enten i hukommelse
eller i en privat postboks). Veelg den gnskede indstilling, og veelg derefter
Slet ved udskrivning eller Bibehold altid.

Med funktionen Postboksindstilling kan systemadministratoren redigere
postboks-ID, kodeord og navn. Systemadministratoren kan ogsa aktivere eller
inaktivere funktionen Meddelelse om postboks, der angiver, om en bruger
modtager en faxmeddelelse eller €j.
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Liniekonfiguration

Faxfunktionen understatter en analog telefonlinie. Denne funktion giver
systemadministratoren mulighed for at konfigurere faxlinier for PSTN-
systemer (Public Switching Telephone Network). Indstil opkaldstypen til enten
Tone eller Puls. Indtast faxnummer og maskinnavn (et faxnavn, der er let

at huske).

Valg Verktojer > Mere > Mere > Faxindstillinger > Liniekonfiguration.

Opkaldstype Faxnummer

I 215
Tone |

Maskinnavn

Puls Grnd_flr_4150

Faxrapporter

Med denne funktion kan du aktivere eller inaktivere funktionen Auto-udskriv
for fglgende rapporter:

* Transmissions-/modtagelsesrapport: Indeholder oplysninger om
faxdokumenter, der er sendt eller modtaget for nylig.

+ Bekraftelsesrapport: Indeholder transmissionsstatus og kan udskrives
efter hver transmission, eller kun hvis der opstar en transmissionsfejl.

* Rundsendingsrapport: Angiver, om det lykkedes at sende en fax til flere
destinationer og kan udskrives efter hver transmission, eller kun hvis der
opstar en transmissionsfejl.

* Multipollingsrapport: Angiver, om det lykkedes at polle en fax til flere
destinationer og kan udskrives efter hver transmission, eller kun hvis der
opstar en transmissionsfejl.

Se Faxrapporter péa side 70 for flere oplysninger om faxrapporter.
Valg Veaerktojer > Mere > Mere > Faxindstillinger > Faxrapporter.

Fejlkorrektion

Denne funktion kompenserer for en darlig forbindelse og sikrer ngjagtig, fejlfri
transmission med en anden faxmaskine, der er udstyret med Fejlkorrektion.
Men hvis det er en darlig forbindelse, kan transmissionstidspunktet gges, nar
denne funktion er aktiveret.

Valg Vaerktojer > Mere > Mere > Faxindstillinger > Fejlkorrektion.
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Indstilling af papirmagasiner

Bekraftelsesmeddelelser for udfaldsbakke

Denne funktion aktiverer bekreeftelsesmeddelelsen for magasin pa skeermen.
Meddelelsen vises, nar der leegges nyt papir i papirmagasinerne. Brugeren
skal bekreefte det nye papirs format og type.

Valg Veerktojer > Systemindstillinger > Administration af
papirmagasiner > Bekraftelsesmeddelelser for udfaldsbakke.

Standardpapir

Indstillingerne Standardpapir ger det muligt at programmere standard-
papirtype og -farve. Dette er normalt det mest almindelige papir, som
anvendes i maskinen, og er det papir, som maskinen vil fremfgre, hvis der
ikke er valgt en bestemt papirtype.

Vaelg Vaerktojer > Systemindstillinger > Administration af
papirmagasiner > Standardpapir.

Papirerstatning

Denne funktion giver maskinen mulighed for automatisk at erstatte
almindelige USA-formater (i tommer) med metriske formater (mm) ved
udskrivning.

Hvis funktionen er inaktiveret, tilbageholder maskinen opgaven og angiver, at
det korrekte papirformat skal ileegges. Hvis denne funktion er indstillet til Ja,
erstatter maskinen automatisk papirformaterne nedenfor.

Valg Veaerktojer > Systemindstillinger > Administration af
papirmagasiner > Papirerstatning.

Valy Ja for at erstatte felgende papirformater med formater, der ikke er
lagt i maskinen igelder kun for udskrivningsopgaver):

- 8,5 x 11" for Ad

- Ad for 6,5 x 117

. - A5 for 8,5 x 5,5

Nej Bemark, at der kan forekomme trykbilledtab ved papirerstatning.

Ja

)
O
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Auto-magasin

Nar knappen Ja er valgt, veelger funktionen Auto-magasin automatisk det
papirmagasin, som indeholder det papirformat, der er taettest pa det originale
dokument. Dette kan tilsidesaettes pa skeermbilledet Kopiering ved manuelt at
veelge det gnskede magasin.

Hvis der er valgt Nej, er knappen Auto-magasin inaktiveret pa skaermbilledet
Kopiering. Magasinvalg er standardindstillet til magasin 1.
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Faste maskinindstillinger

Faste reduktion/forstarrelsesindstillinger

Denne funktion giver maskinadministratoren mulighed for at veelge 6
standardreduktions- eller forstarrelsesvaerdier.

Nar vinduet Faste reduktion/forstarrelsesindstillinger abner, vises
standardveerdierne for reduktion og forstgrrelse. Disse veerdier giver en
proportionel reduktion/forstarrelse af billedet. Hvis du vil @endre en af de faste
indstillinger, skal du trykke pa det enskede vindue med faste indstillinger og
indtaste den gnskede veerdi.

De almindelige veerdier viser de mest anvendte faste indstillinger afhaengigt af
markedsomradet. Nedenstaende billede viser de anvendte vaerdier for det
amerikanske marked.

Valg Veerktojer > Systemindstillinger > Mere > Faste reduktion/
forstorrelsesindstillinger > Faste reduktion/forsterrelsesindstillinger.

5 Almindelige indstillinger:
Ad til AS - 7%
1l s a,
50 AS il Ad - 141%
i 400
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Faste R/F-indstillinger under Kopiering

Denne funktion definerer de 2 faste reduktions-/forstarrelsesindstillinger
(se emnet Faste indstillinger for reduktion/forstgrrelse), som vises pa
skeermbilledet Kopiering under Reduktion/forstarrelse.

Vaelg Veerktojer > Systemindstillinger > Mere > Faste reduktion/
forstarrelsesindstillinger > Faste R/F-indstillinger ved kopiering.

29%

29%

a0%

50%

141%

1%

141%

200%

400%

400%
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Andring af standardindstillinger

Hvis du aendrer brugerstandardindstillingerne, sa de afspejler brugernes krav
og behov, bliver maskinen mere brugervenlig, og brugerens effektivitet og
produktivitet ages.

Tidsindstil varighed (energisparer)
Dette veerkigj anvendes af maskinadministratoren til at aendre tidsrummet for,
hvor laeenge maskinen forbliver i standby og lavenergi.

Maskinen er designet til at veere energibesparende, og reducerer automatisk
stremforbruget, nar den star ubrugt gennem laengere tid.

Dette veerktgj kan aktiveres eller inaktiveres.

* Hvis du vil @ndre det tidsrum, der skal ga mellem maskinen skifter fra
Standby til Lavenergi, skal du trykke pa det relevante indtastningsomrade
og indtaste et tidsrum, f.eks. efter 5 minutter, efter 45 minutter osv.

Veelg Gem for at bekraefte sendringen.

Valg Vaerktojer > Mere > Administration af energisparer >
Tidsindstil varighed.

Introskaerm
Denne knap anvendes af maskinadministratoren til at vaelge, hvilket
skaermbillede brugeren farst ser.

Introskeermbilledet vises, nar maskinen resetter funktioner, efter at en bruger
har afsluttet en opgave, eller nar der trykkes pa knappen Slet alt. De
tilgeengelige muligheder er: Funktioner, Maskinstatus og Opgavestatus.
Hvis du vil vaelge en af mulighederne, skal du trykke pa den relevante knap og
derefter trykke pa Gem.

Valg Veerktojer > Skarm, standardindstillinger > Introskaerm.

Standardindstilling for opgavestatus

Anvend denne funktion til at indstille standardskaermbilledet, nar brugeren
trykker pa knappen Opgavestatus i venstre side af brugerpanelet. Se
Skaermbilledet Opgavestatus i kapitlet Kopiering pa side 39 for at se en liste
over de tilgeengelige skaermbilleder.

Valg Veerktgjer > Skarm, standardindstillinger > Introskarm.

Standardsprog

Anvend denne funktion til at vaelge det sprog, som anvendes pa skaermen.
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Standardindstilling og prioritet for opgavetype

Anvend denne funktion til at veelge en opgavetype i listen, og anvend
knapperne til at veelge en hgjere eller lavere prioritet. Opgavetypen med den
hgjeste prioritet vises som standardfunktionen pa maskinen under Funktioner.
De fglgende to opgavetyper vises som knapper under Funktioner. De
resterende opgavetyper er tilgeengelige via Alle opgavetyper.

Vis lysstyrke

Afhaengigt af maskinens placering, kan du fa brug for at justere skeermens
lysstyrke for at minimere genskeer og ggre skaermen tydeligere. Anvend
justeringsknappen til venstre for bergringsskeermen for at justere skaermens
lysstyrke, sa det passer til dine gnsker.

Vis lysstyrke

Tonesignaler

Anvend denne funktion til at aktivere eller inaktivere en af fglgende
tonesignaler:

Tone Beskrivelse
Fejlsignal Udsender en lyd, hvis der opstar en fejl pa maskinen.
Konfliktsignal Udsender en lyd, hvis der opstar en

systemindstillingskonflikt.

Valgsignal Udsender en lyd, nar der trykkes pa en knap.

Hvis aktiveret, kan signalerne indstilles til enten lav, mellem eller hgj. Tryk pa
knappen Test for at teste tonesignalernes lydstyrke. Veelg Gem for at
bekreefte indstillingerne.

Valg Veaerktojer > Systemindstillinger > Tonesignaler.
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9 Indstillinger

Software

Reset software

Dette veerktaj gor det muligt at resette maskinens software uden at slukke og
teende for maskinen.

Valg Vaerktojer > Mere > Reset software.

Denne funktion nulstiller systemsoftwaren. Tryk pa knappen Reset
systemsoftware. Et pop-op-vindue vises med en advarsel om, at opgaver i
systemet kan mistes, og du bliver bedt om at bekreefte, at du vil fortsaette.
Hvis du bekraefter denne meddelelse, rebooter maskinen systemets software.
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Standardindstillinger for brugerudskiftelige

dele

Meddelelse om genbestilling af SMart-valsemodulsae

Brugerudskiftelige dele er moduler i maskinen, som brugeren selv kan
udskifte, hvis der er behov for det. Maskinen registrerer antallet af fremstillede
kopier til serviceinformationsformal. Disse oplysninger hjeelper med at
opretholde maskinens produktivitet og billedkvalitet.

Nar et modul snart skal udskiftes, vises en meddelelse om, at du skal bestille
et nyt modul.

Nar et modul skal udskiftes, vises en meddelelse om, at du skal udskifte
modulet.

For let at kunne identificere brugerudskiftelige dele er handtagene farvede
orange.

tTM

SMart-valsemodulsaettet™ har en specifik forventet levetid og skal
regelmaessigt udskiftes for at bevare god udskrivningskvalitet.

Vaelg Veerktojer > Mere > Styring af forbrugsstoffer > Meddelelse om
genbestilling af valsemodul.

Hvis aktiveret, viser denne funktion en meddelelse, nar modulet snart skal
udskiftes.

Anvend piltasterne til at indstille den forventede levetid for valsemodulet, som
meddelelsen viser.

Nar genbestillingsmeddelelsen er vist, og du har bestilt et nyt modul, kan du
under normal drift inaktivere meddelelsen ved at veelge knappen Annuller
aktuel(le) genbestillingsmeddelelse(r).

Nar du bekraefter, at en ny patron er installeret, nulstilles patronens teeller.

Meddelelse om genbestilling af tonerpatron

Anvendelsen af toner afhaenger af typen og antallet af udskrevne sider.
Maskinen beregner tonerpatronens levetid i henhold til din maskinanvendelse
og viser oplysningerne pa skaermbilledet Maskinstatus - Serviceinformation.
Maskinen anvender ogsa disse oplysninger til at forteelle dig, hvornar du skal
bestille en ny tonerpatron, og hvornar den skal installeres. Denne funktion
giver dig mulighed for at kontrollere, hvordan registreringssystemet til
anvendelse af toner fungerer.

Vaelg Veerktojer > Mere > Styring af forbrugsstoffer > Meddelelse om
genbestilling af tonerpatron.
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Nar tonerpatronens status er Aktiveret, analyserer maskinen anvendelsen
af toner for at forudsige, hvor meget toner der er tilbage og vise disse
oplysninger pa skaermbilledet Maskinstatus - Serviceinformation. Nar det
resterende antal dage er det samme som antallet i vinduet pa dette
skaermbillede, vises en skaeermmeddelelse, som gar dig opmaerksom pa, at du
skal bestille en ny tonerpatron. Du kan indstille procentveerdien i meddelelsen
vha. piltasterne.

Nar Meddelelse om genbestilling af tonerpatron nas, vises en meddelelse.
Nar du har faet en ny tonerpatron, kan du inaktivere meddelelsen ved at trykke
pa knappen Annuller aktuel(le) genbestillingsmeddelelse(r). Maskinen
viser en meddelelse, nar du skal installere den nye tonerpatron.

Nar tonerpatronstatus er Inaktiveret, registrerer maskinen ikke
tonerforbruget, og der vises ikke en genbestillingsmeddelelse. Skaermbilledet
Maskinstatus - Serviceinformation viser, at tonerregistreringsfunktionen er
inaktiveret. Nar maskinen er Igbet tar for toner, far du besked pa at udskifte
tonerpatronen.

Hvis du udskifter tonerpatronen, nar du far besked pa det, formoder maskinen,
at du har installeret en ny tonerpatron, og nulstiller tonerteellerne. Hvis du
veelger at installere en ny tonerpatron far meddelelsen vises, skal du nulstille
tonertaellerne manuelt ved at trykke pa Bekraeft, at der er installeret en ny
tonerpatron.

Nulstilling af teellere

Andre udskiftelige enheder i maskinen registrerer ogsa antallet af billeder for
at udregne deres forventede levetid. Disse inkluderer:

» Teeller for fusermodul
» Teeller for bias-overfgringsrulle
» Teeller for fremfaringsruller

» Teeller for dokumentfremfgrerens fremfgringsenhed

Disse enheder fortseetter med at kagre uden at vise en meddelelse om
genbestilling, nar de skal udskiftes. Ved udskiftning skal knapperne til
nulstilling af taellere anvendes til at nulstille teellerne.

Valg Veerktojer > Mere > Styring af forbrugsstoffer.
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Kontering

Med Kontering kan systemadministratoren registrere brugen af maskinen og
kontrollere adgang til funktionerne. Der findes fire konteringsfunktioner:

» Elektronisk teeller (kun tilgeengelig pa WorkCentre 4150 (digital
kopimaskine).

* Netvaerkskontering
+ Xerox-standardkontering

* Foreign Interface-udstyr

Kontroludstyr Indstilling af indbygget Indstilling af
elektronisk taller netvarkskontering
Indstilli f EID

Valg Vaerktejer > Adgang og kontering.

Elektronisk taeller

Den elektroniske teeller er en konteringsfunktion pa maskinen. Med Kontering
kan du registrere brugen af maskinen til analyse- og konteringsformal og
kontrollere adgang til funktionerne.

BEMARK: Den elektroniske teeller registrerer kun funktioner, der ikke er
netveerksforbundne, f.eks. kopiering og indbygget fax. Den elektroniske
teeller pavirker ikke andre funktioner.

Elektronisk taeller

Den elektroniske teeller er en standardfunktion, som automatisk registrerer,
hvor mange gange en bruger har brugt kopifunktionen. Den elektroniske
teeller blokerer for uautoriseret adgang til maskinens kopifunktioner

og indbygget faxfunktion. Funktionen aktiveres eller inaktiveres af
systemadministratoren eller administratoren for den elektroniske tzller.
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Hvis den elektroniske teeller er aktiveret, nar brugeren vaelger Kopiering eller
Fax, skal der indtastes et personligt, numerisk kodeord, far kopifunktionerne
bliver tilgeengelige. Kontakt administratoren for den elektroniske teeller for at
fa dit personlige, numeriske kodeord, og om ngdvendigt gruppe- eller
feelleskontonummer(numre). Nar dette er foretaget, skal du logge ud af den
elektroniske teeller. Det er saledes muligt at registrere diverse oplysninger
om alle kopi- og faxopgaver, sa det f.eks. er muligt at debitere forskellige
afdelinger eller kunder for anvendelsen af maskinen. Der kan veelges
begreensninger for kopiantal for hver kontoindehaver.

Kontotyper

Der findes 4 kontotyper i den elektroniske teeller:

Type Beskrivelse

Admin.konto | Ger det muligt at logge pa den farste konto, nar den elektroniske
teeller er kontrolleret og initialiseret. Denne konto har alle
veerktgjer og adgangsrettigheder aktiveret. Den indstilles og
styres af systemadministratoren. Administratorkontoen er aktiv,
sa laenge den elektroniske teeller er aktiveret, og kan ikke slettes.
Systemadministratoren aktiverer en brugerkonto for
administratoren for den elektroniske teeller.

Brugerkonti | Alle brugere af maskinen skal have en gyldig brugerkonto for at
kunne logge pa. Brugeren tildeles ogsa en standardgruppe-
konto. Teellerne for bade brugerkonti og gruppekonti opdateres,
nar der kagres en opgave pa maskinen.

Gruppekonti | Anvendes til at registrere antallet for en arbejdsgruppe. Hver
gruppekonto kan tildeles mange brugere. Hvis en bruger har
adgang til flere gruppekonti, kan brugeren veelge, hvilken
gruppekonto der skal opdateres ud over brugerens egen konto.
Anvend gruppekonti til at registrere brugen af maskinen for en
arbejdsgruppe eller afdeling. Der kan ikke veelges et maksimum
for gruppekonto.

Faelleskonti Feelleskonti kan kun abnes af brugere med loginadgangsrettig-
heder. Teelleren opdateres kun for feelleskontoen. Anvend grup-
pekonti til at registrere brugen af administrative opgaver eller
kunder. Der kan ikke veelges et maksimum for gruppekonto.
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Kontroludstyr

Administrator for den elektroniske taeller

Administratoren for den elektroniske teeller tildeler systemadministratoren en
brugerkonto. Kontoen gives administratoradgangsrettigheder. Derved kan
administratoren for den elektroniske teeller vaelge knappen Adgang og
kontering under Veerktajer. Der er ikke andre veerktajsfunktioner tilgeengelige.
Vha. Adgang og kontering kan administratoren for den elektroniske teeller
tilfaje, slette eller redigere konti og aktivere eller inaktivere adgang for brugere
til grupper og veelge maksimum for antal trykbilleder for hver kontoindehaver.

Der kan tildeles administratorrettigheder til flere brugere for den elektroniske
teeller.

Den elektroniske teeller indeholder en funktion, der ggr det muligt at udskrive
teellerdata i en rapport til brug for opbevaring eller kontrol af anvendelse.

Indstilling af elektronisk tzeller

For at kunne indstille den elektroniske teeller skal du farst vaelge den gnskede
teellertype. Dette kaldes for Kontroludstyr. Nar der er oprettet kontroludstyr,
skal den elektroniske teeller initialiseres.

De knapper, der er tilgeengelige pa skeermbilledet Adgang og kontering,
afheenger af indstillingerne pa skeaermbilledet Kontroludstyr. Ingen af
indstillingerne kan udfares, far der er oprettet kontroludstyr for den gnskede
funktion.

o | toter | com |

Elektronisk tzeller FID {(Foreign Interface Device)

" ©-

Valg Veaerktojer > Adgang og kontering > Kontroludstyr.

1. Tryk pa knappen Kontroludstyr.

Den gnskede kontroludstyrsfunktion aktiveres pa skaermbilledet
Kontroludstyr. Der kan kun veelges en funktion ad gangen. Knapperne Xerox-
standardkontering, Foreign Interface-udstyr og Netveerkskontering vises kun,
nar det ngdvendige udstyr er installeret. Den elektroniske teeller er altid
tilgaengelig.
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2. Tryk pa knappen Elektronisk taller Ja

3. Tryk pa knappen Gem for at vende tilbage til skaermbilledet Elektronisk
teeller og fortseette med indstilling af den elektroniske teeller.

BEM/ERK: Den elektroniske teeller er muligvis allerede kontrolleret af din
systemadministrator. Kontakt om ngdvendigt din systemadministrator for
adgangskodeord.

Initialisering Den elektroniske teeller skal initialiseres, inden brugeren kan fa adgang til
dens funktioner.

Valg Veaerktojer > Adgang og kontering > Indstilling af indbygget
elektronisk taeller > Initialisering af den elektroniske tzeller.

1. Pa skeermbilledet Adgang og kontering skal du veelge knappen
Indstilling af indbygget elektronisk teaeller.

2. Tryk pa knappen Initialisering af den elektroniske tzller.

Afshut
Luk Vasrktajer

Initialisering af den Brugerkonti og Elektronisk tzellerrapport
elektroniske taller adgangsrettigheder

Gruppekonti pa Feelleskonti i den

elektronisk tasller elektroniske tasller
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Indstilling af
Brugerkonti og
adgangs-
rettigheder

Skaermbilledet Initialisering af den elektroniske teeller giver adgang til tre
aktiviteter, der kan udferes med Initialisering af den elektroniske teeller:

Aktivitet Beskrivelse

Opdeling Opdeling af den elektroniske teeller betyder, at maskinens
hukommelse deles mellem bruger- og feelleskonti. Nar det
gnskede antal brugerkonti er indtastet, beregnes antallet af
feelleskonti automatisk. Desto flere brugerkonti der oprettes,
desto feerre faelleskonti kan der oprettes.

Antallet af gruppekonti er fastsat og pavirkes ikke af opdelingen.
Hvis du gnsker at aendre antallet af brugerkonti, skal du trykke
pa ved det numeriske indtastningsfelt for brugerkonti og indtaste
det nye antal pa tastaturet. Du kan ogsa anvende op/ned-
piltasterne til at gge eller reducere antallet af brugerkonti.
Antallet af faelleskonti eendres proportionelt.

Nulstil alle Veelges knappen Nulstil alle teellere indstilles alle teellere til 0.
taellere Alle konti- og brugernumre forbliver intakte.

Ved initialisering af kontoen er det ikke ngdvendigt at nulstille
teellere, eftersom alle teellere er allerede indstillet til 0.

Initialisering | Nar den elektroniske teeller er opdelt, skal den initialiseres.
afelektronisk | 1. Tryk pa knappen Initialisering af elektronisk taller.
teller 2. Tryk pa knappen Bekraeft for at bekraefte initialiseringen.

Administration af konti

Administration af konti inkluderer indstilling af konto, kodeord, begraensninger
og adgangsniveauer. Konti kan efterfglgende aendres eller inaktiveres.

Indstilling af brugerkonti omfatter oprettelse af en brugerkonto, et kodeord,
begraensninger og adgangsrettigheder.

O Neeste ledige Brugernummer Kopimaksimum
konto 999999
1-2150 @ p— _ 999999 |

267

Nzeste aktive
konto @ Gruppekonhto
O Forrige

konto

Vaelg Veerktojer > Adgang og kontering > Indstilling af indbygget
elektronisk taeller > Brugerkonti og adgangsrettigheder.
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1. Tryk pa knappen Brugerkonti og adgangsrettigheder.

Hvis du gnsker at zendre brugerkontoen, skal du rgre ved det numeriske
indtastningsfelt for brugerkontoen og indtaste det nye antal pa tastaturet. Du
kan ogsa anvende op/ned-piltasterne til at age eller reducere antallet af
brugerkonti.

Knapperne til venstre pa skaermen gar det muligt at gennemse
brugerkontiene.

Knap Beskrivelse

Naste ledige konto Viser den naeste ledige brugerkonto.

Naste aktive konto Viser den nzeste aktive brugerkonto.

Forrige konto Viser den nyeste brugerkonto valgt i den aktuelle
session.

Felterne Brugernummer og Gruppekonto viser oplysninger om den aktuelt
valgte brugerkonto.

Hvis den valgte brugerkonto er ubenyttet, er feltet Brugernummer tomt, og
Gruppekonto er indstillet til 1.

Brugernummer og Gruppekonto indtastes eller aendres ved at trykke pa det
gnskede numeriske visningsomrade og indtaste det nye nummer pa

tastaturet.

Felt Beskrivelse

Brugernummer Et gyldigt brugernummer indeholder mellem 3 og 12
tegn. Foranstillede nuller og tegnene * og #
accepteres. Hvis brugernummeret ikke er unikt, vises
en meddelelse pa skaermen.

Gruppenummer Et gyldigt gruppenummer er et nummer pa mellem 1
og 255.

Kopimaksimum Der kan veelges et kopimaksimum pa mellem 0 og
999.999.
Hvis du gnsker at eendre dette maksimum, skal du
rere ved det numeriske visningsomrade og indtaste
det nye maksimum vha. tastaturet.
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Falleskonti

Veaelg adgangsknappen for at vaelge adgangsniveauer for den viste konto.
Enhver kombination af disse adgangsniveauer kan veelges.

Felt Beskrivelse

Adgangsrettigheder til | Giver brugeren mulighed for at logge pa en hvilken
feelleskonto som helst faelleskonto og opdatere den.

Hvis den indbyggede elektroniske teeller er opdelt, sa
der ikke er nogen feelleskonti, er knappen
Adgangsrettigheder til faelleskonto gratonet og kan
ikke veelges.

Adgangsrettigheder til | Giver brugeren mulighed for at logge pa en hvilken
flere gruppekonti som helst gruppekonto og opdatere den.

Adgangsrettigheder Giver brugeren adgang til Veerktgjer og knappen
for administrator for Adgang og kontering pa skaermbilledet Veerktgjer og
elektronisk taeller adgang til alle funktioner i den elektroniske teeller.

Hvis ingen af knapperne pa skeermbilledet Adgangsrettigheder veaelges, har du
kun aktiveret brugerkontorettigheder.

Kopieringsanvendelsen for alle faelleskonti kan vises eller nulstilles. Der kan
ikke veelges et maksimum for en feelleskonto.

Standard-
O Haeste ledige
konto
=0

konto @ Kopi 148038
Forrige
Konto

Vaelg Veerktojer > Adgang og kontering > Indstilling af indbygget
elektronisk taller > Fzelleskonti i den elektroniske taller.

1. Tryk pa knappen Feaelleskonti i den elektroniske tzller.

Oplysningerne pa skeermen gaelder for den valgte faelleskonto. Anvend
piltasterne til venstre for at aendre feelleskontoen. Tryk pa det numeriske
indtastningsomrade for feelleskonto og indtast det nye nummer pa tastaturet
eller benyt op/ned-piltasterne til at vaelge et hgjere eller lavere
feelleskontonummer.

Hvis den indbyggede elektroniske teeller er opdelt, sa der ikke er nogen
feelleskonti, er knappen Adgangsrettigheder til faelleskonto gratonet og kan
ikke veelges.
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Knapperne til venstre pa skaermen ger det muligt at gennemse
feelleskontiene.

Knap Beskrivelse

Naeste ledige konto Viser den naeste ledige konto.

Naeste aktive konto Viser den naeste ledige konto.

Forrige konto Viser den nyeste brugerkonto valgt i den aktuelle
session.

Det samlede antal, der er allokeret for den valgte faelleskonto, vises pa
skaermen.

Den maksimale kopiveerdi er 2.500.000.
2. Tryk pa knappen Standardkonto for at nulstille den valgte feelleskonto.

Gruppekonti Kopiantal for alle gruppekonti kan ses eller nulstilles. Der kan ikke veelges et
maksimum for en gruppekonto.

Standard-
Naste ledige
konto
Naeste aktive
konto

Kopi 148038
Forrige
konto

Valg Veerktojer > Adgang og kontering > Indstilling af indbygget
elektronisk taeller > Gruppekonti pa elektronisk tzeller.

1. Tryk pa knappen Gruppekonti pa elektronisk taller.

Oplysningerne pa skaermen er for den valgte gruppekonto. Hvis du gnsker at
endre gruppekontoen, skal du rgre ved det numeriske indtastningsfelt for
gruppekonti og indtaste det nye nummer pa tastaturet. Du kan ogsa anvende
op/ned-piltasterne til at age eller reducere antallet af gruppekonti. Der findes
mellem 1 og 255 gruppekonti i den elektroniske teeller.
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Knapperne til venstre pa skaermen gar det muligt at rulle gennem

gruppekontiene.

Knap

Beskrivelse

Naeste ledige konto

Viser den naeste ledige konto.

Naste aktive konto

Viser den naeste ledige konto.

Forrige konto

Viser den nyeste konto valgt i den aktuelle session.

Det samlede antal, der er allokeret for den valgte gruppekonto, vises pa
skaermen.

Den maksimale kopiveerdi er 16.000.000.
2. Tryk pa knappen Standardkonto for at nulstille den valgte gruppekonto.

Inaktivering af brugerkonto
Det er kun systemadministratoren eller administratoren for den elektroniske
teeller, der kan slette en brugerkonto.

BEMARK: Brugerkonti kan ikke slettes, kun inaktiveres. Dette gares ved at
&ndre brugernummeret til et alternativt nummer, som kun kendes af
administratoren.

Gruppe- og feelleskonti kan ikke inaktiveres.

]
I Standard-
Adgang Konto

Kopimaksimum [ 00000

Brugernumimer

O Naeste ledige
konto
1-2150 @ 12345
Nzeste aktive 267
konto @ Gruppekonhto

Forrige
konto

Vaelg Vaerktojer > Adgang og kontering > Indstilling af indbygget
elektronisk taeller > Brugerkonti og adgangsrettigheder.

1. Hvis en brugerkonto skal inaktiveres, skal du abne Veerktgjer og trykke
pa knappen Brugerkonto og adgangsrettigheder pa skeermbilledet
Indstilling af indbygget elektronisk taeller.
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2. Tryk pa knappen Brugerkonti og adgangsrettigheder.

Oplysningerne péa skaermen er for den valgte brugerkonto. Abn den konto, du
vil inaktivere ved at trykke pa det numeriske indtastningsfelt for brugerkonto,
og indtast det nye nummer pa tastaturet vha. op/ned-piltasterne for at veelge
et hgjere eller lavere brugerkontonummer eller anvende knapperne til venstre
pa skaermen for at sgge efter de gnskede brugerkonti.

BEMARK: Brugerkonto 1, som er systemadministratorens konto, kan ikke
inaktiveres.

3. Huvis du ensker at inaktivere den valgte brugerkonto, skal du veelge
knappen Standardkonto.

4. Anvend tastaturet til at indtaste et testbrugernummer.

Adgangsrettigheder til elektronisk teeller, gruppekonti og kopimaksimum
indstilles til standardveerdien. En ny konto, med samme kontonummer, kan
tilfgjes ved at erstatte testbrugernummeret med et rigtigt brugernummer.

5. Tryk pa knappen Luk for at vende tilbage til skeermbilledet Indstilling af
indbygget elektronisk tzeller.

Brugeradgang Hvis Brugeradgang er aktiveret, er det ngdvendigt at logge pa maskinen, fgr
du kan starte en opgave. Nar du har afsluttet sessionen, skal du logge af den
elektroniske teeller, eller se teellerdata for din elektroniske teellerkonto.

Login til Nar den elektroniske teeller er aktiveret, skal du logge pa for at bruge
elektronisk taller funktioner i Kopiering og Indbygget fax, da det kun er disse funktioner, der
registreres. Alle andre funktioner kan frit benyttes.

O Log pa en felleskonto O Vaerktsjer
O Log pa en gruppekonto O Funktioner

Administratoren for den elektroniske teller tildeler brugerne adgangsret-
tigheder og numeriske kodeord for konti.

Nar der veelges Kopiering eller (Indbygget) Fax pa skaermbilledet
Alle opgavetyper, vises skaermbilledet Login for brugerkonto.
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Funktioner

Faelleskonti

Anvend tastaturet til at indtaste dit numeriske kodeord, og Tryk pa
knappen Accept.

» Hvis kodeordet er ugyldigt, tillader maskinen endnu 2 forsgg for indtastning
af korrekt kodeord. Efter 3 forsgg gares alle kodeordsindtastninger
ugyldige. Kontakt administratoren for den elektroniske teeller for at
kontrollere, at du har det korrekte kodeord.

* Huvis kodeordet er gyldigt, afheenger det neeste, viste skaermbillede af den
kontotype, som du er givet adgang til: Brugerkonto, Feelleskonto,
Gruppekonto eller Administratorkonto.

Hvis du kun har adgang til Brugerkonto, vises skeermbilledet Kopiering. Hvis
din brugerkonto, har naet kopimaksimum, eller overstiger kopimaksimum i
denne session, vises meddelelsen, konfliktsignalet hares, og opgaven
stoppes. Kontakt administratoren for den elektroniske teeller, som kan nulstille
eller gge dit kopimaksimum.

Hvis du har adgangsrettigheder til Faelleskonto, Gruppekonto eller
Administratorkonto, vises skaermbilledet Funktioner, hvor du kan logge pa
en bestemt konto.

Dine kontoadgangsrettigheder afggr, hvilke knapper der er tilgaengelige pa
dette skaermbillede.

Knappen Funktioner er altid tilgaengelig, og nar du trykker pa den, vises
standardfunktionsskaermbilledet. Alle kopier debiteres din brugerkonto.

Knappen Vaerktajer er kun tilgeengelig, hvis du har adgang til
administratorkontoen. Hvis den er tilgeengelig, far du adgang til Veerktgjer,
sa du kan oprette eller redigere elektroniske teellerkonti.

1. Hvis du har adgang til Feelleskonti, skal du veelge knappen Log pa en
feelleskonto for at &bne skeermbilledet Log pé feelleskonto.

1

Indtast kontonummer, og vaely Accept.

Accept |

2. Anvend tastaturet til at indtaste det gnskede feelleskontonummer for
denne opgave.

3. Tryk pa knappen Accept.

Der findes intet maksimum for antallet af forsgg til at indtaste et gyldigt
kontonummer. Hvis der indtastes et gyldigt feelleskontonummer, vises
standardfunktionsskaermbilledet. Kun den valgte felleskonto opdateres i
denne session. Din brugerkonto pavirkes ikke.
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Gruppekonti 1. Hvis du har adgang til Gruppekonti, skal du vaelge knappen Log pa en
gruppekonto for at abne skaermbilledet Login for gruppekonto.

Login for gruppekonto m

Indtast kontonurmmer, og vaelg ACCEPT.

2. Anvend tastaturet til at indtaste det enskede gruppekontonummer for
denne opgave.

3. Tryk pa knappen Accept.

Der findes intet maksimum for antallet af forsgg til at indtaste et gyldigt
kontonummer. Hvis der indtastes et gyldigt gruppekontonummer, vises
standardfunktionsskaermbilledet. Den valgte gruppekonto og brugerkontoen
opdateres begge i Igbet af denne session.

Log ud af elektronisk taeller

Nar en bruger har afsluttet en session, skal brugeren logge af ved at trykke pa
adgangsknappen pa betjeningspanelet. Dette abner skaermbilledet Logud af
Kontering/Kontroludstyr.

Logud af KonteringKontroludstyr Annuller Vis tallere ] Logud
" Hwis du har adgang til andre end standardgruppekontoen eller
Log pa en til felleskonti, kan du logge pa dem herfra.
gruppekonto Trvk pa Vis teellere for at se, hvor mange konti du er logget pa.

Tryk pa tasten Log ud for at afslutte.
Log pa en
falleskonto

Anvend dette skaermbillede til at aendre din aktuelle gruppe- eller feelleskonto
uden at logge ud. Hvis du har adgang til gruppe- eller feelleskonti, og du
gnsker at a&ndre kontoen for naeste opgave, skal du blot veelge den relevante
knap, sa det korrekte login-skaermbillede vises. Du kan derefter logge pa en
anden gruppe- eller feelleskonto.

Teellerne for din konto kan ses pa logud-skaermbilledet.
Logud af den aktuelle session ved at trykke pa knappen Logud.
Sessionen afsluttes, og standardskaermbilledet vises igen.
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Vis taellere

Hvis du vil se kopiantallet for dine kontoer, skal du logge pa som normalt. Tryk
pa adgangsknappen pa betjeningspanelet. Dette abner skaermbilledet Logud
af Kontering/Kontroludstyr.

1. For at se teellerdata for dine konti skal du trykke pa Vis teellere.

Skaermbilledet Vis teellere viser det samlede antal for kontoen eller de konti,
som du er logget pa.

Luk

Brugerkonti Brugerkontonr.: XXX

Gruppekonto | alt KAXREX

Denne opg. KEEENHNE

Faelleskonto Resterende KEEXNNK

OO0

Felt Beskrivelse

l alt Det samlede antal opdateret pa kontoen.

Denne opgave Antallet for den aktuelle opgave.

Resterende Det resterende antal, der kan fremstilles i den
valgte konto baseret pa kopimaksimum.

Knappen Gruppekonto er altid tilgaengelig. Hvis du ikke er logget pa en
gruppekonto, viser listen det samlede antal for din standardgruppe. Hvis du
ikke er logget pa en gruppekonto, viser tabellen det samlede antal for den
konto, som du er logget pa. Knappen Faelleskonto er kun tilgaengelig, hvis du
er logget pa en feelleskonto.

Listen for / alt for gruppekonto eller feelleskonto viser ikke det resterende antal,
eftersom der ikke er noget maksimum for disse konti.

2. Tryk pa knappen Luk.

3. Tryk pa knappen Annuller for at fortseette med den aktuelle session. Du
kan ogsa andre din gruppekonto eller feelleskonto eller logge ud af den
aktuelle session.
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Rapporter

Administratoren for den elektroniske teeller kan udskrive rapporter vha.
funktionen Elektronisk teellerrapport. Skaermbilledet Elektronisk taellerrapport
kan vaelges pa skaermbilledet Indstilling af elektronisk teeller.

O Udskriv kontorapport

Valg Veerktojer > Adgang og kontering > Indstilling af indbygget
elektronisk taeller > Elektronisk taellerrapporter.

1. Tryk pa knappen Elektronisk tallerrapport.

2. Tryk pa knappen Udskriv kontorapport for at udskrive rapporten.
Maskinen overfarer rapporten til kgen, hvor den udskrives.

Rapporten viser det samlede antal kopier fremstillet via Brugerkonto,
Gruppekonto og Faelleskonto, siden kontiene blev nulstillede.

Logud af Kontering/Kontroludstyr

Hvis du har adgang til andre gruppekonti end standardkontoen eller til
faelleskonti, kan du logge pa dem herfra. Du kan vha. knappen Vis tzellere
fa vist det samlede antal for den eller de konti, du er logget pa. Hvis du har
afsluttet din session, skal du trykke pa knappen Logud.

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 163



9 Indstillinger

Netvaerkskontering

Netvaerkskontering giver systemadministratoren mulighed for at registrere
brugen af maskinen pr. opgave/pr. konto. Brugere skal indtaste deres bruger-
ID og konto-ID for at f& adgang til maskinen og oplysninger om antallet af
udfgrte opgaver, der er gemt i en opgavelog.

Xerox- standardkontering FID {Foreign Interface Device) Metvaerkskontering

o o~ o
O Ja OJa O Ja
Kopierings-, udskrivnings-, indkommende og udgaende indbyggede fax-,

e-mail- og netveerksscanningsopgaver registreres (hvis disse funktioner er
installeret pa maskinen).

Maskinen kreever, at netvaerkskonteringsseaettet er installeret, og der er
netveerksadgang til et eksternt konteringssystem, der er godkendt af Xerox.

Xerox-standardkontering

Kopierings-, udskrivnings-, indkommende og udgaende indbyggede fax-,
e-mail- og netvaerksscanningsopgaver registreres (hvis disse funktioner er
installeret pa maskinen) for hver bruger. Anvendelsesmaksimum kan ogsa
anvendes for brugere for at begraense det antal kopierings-, udskrivnings-,
fax- og scanningsopgaver, som en bruger kan udfgre. Systemadministratorer
kan udskrive en rapport, der indeholder alle Xerox-standardkonteringsdata.

Xerox-standardkontering indstilles via Internet Services, som er maskinens
indbyggede webbrowser. Systemadministratorer opretter konti og veelger
maksimum, inden brugere far adgang til maskinen.

Xerox-standardkontering konfigureres via CentreWare Internet Services og
kraever ingen yderligere software.

Nar Xerox-standardkontering er indstillet, skal brugerne indtaste deres konto-
ooplysninger pa maskinen for at kunne anvende den. Nar brugeren er feerdig
med opgaven, reduceres brugerens Xerox-standardkonteringsallokering med
det udfarte antal udskrifter, kopier eller scanninger.

Xerox-standardkontering udelukker gensidigt enhver anden konterings-
funktion. Hvis XSA er aktiveret pa maskinen, kan du ikke aktivere Foreign
Interface-udstyr, elektronisk teeller eller netvaerkskontering.

FID (Foreign Device Interface)

FID (Foreign Device Interface) er et kort, der seettes i maskinen, som tillader,
at udstyr fra tredjepart, f.eks. kort- eller mgntautomater, monteres pa
maskinen. Mgntautomaten eller kortlaeseren giver dig mulighed for at tilbyde
betaling pr. udskrift pa maskinen.
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9 Indstillinger

Overskrivelse af harddisk

Overskrivelse af harddisk er en sikkerhedsfunktion for kunder, der vil sikre
mod uautoriseret adgang og kopiering af fortrolige eller private dokumenter.

Funktionen Overskrivelse af harddisk er en funktion, der pa systemadministra-
torens anmodning, sletter alle billeddata, der ligger i maskinens hukommelse.
Proceduren tager ca. 15 minutter.

Valg Veerktojer > Mere > Mere > Overskrivelse af harddisk.
Tryk pa Start for at starte overskrivelse.

Alle eksisterende opgaver slettes uanset deres status og alle afsendelser
blokeres under overskrivelsen.
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9 Indstillinger

Maskintest

Hvis du har brug for at rapportere fejl pa maskinen, kan Xerox Welcome
Center hjeelpe dig med at udfere falgende maskintest, der kontrollerer, om
maskinen og brugerpanelet fungerer optimailt.

Testmonstre for billedkvalitet

Anvend piltasterne til at veelge et af de 19 testmgnstre.

Tryk pa knappen Funktion for at teste enten 1-sidet eller 2-sidet udskrivning
fra de tilgaengelige magasiner.

Tryk pa knappen Start test for at starte testen.
Vaelg Veerktojer > Maskintest > Testmonstre for billedkvalitet.

Test af brugerpanel

Test af taster pa brugerpanel

Test af taster pa brugerpanel kontrollerer, at alle knapper pa panelet

fungerer korrekt.

1. Kontroller, at valg af tonesignaler er aktiveret - Se Tonesignaler i kapitlet
Indstillinger pé side 146

2. Tryk pa Start test for at starte testen.

3. Tryk pa hver knap pa panelet i hgjre side af bergringsskeermen. Der
hgres et kort signal, hvis knappen fungerer korrekt.

4. Velg Afslut test for at afslutte testen. Et skeermbillede, der viser om
testen lykkedes/mislykkedes vises.

5. Tryk pa knappen OK, hvis alle knapper pa brugerpanelet fungerer
korrekt. Tryk pa knappen Mislykkedes, hvis nogle af knapperne pa
brugerpanelet ikke fungerer korrekt.

Vaelg Veerktojer > Maskintest > Test af brugerpanel.

Test af bergringsskarm

Testen af bergringsskaermen undersgger, om alle omraderne pa skaermen
kan aktiveres.

1. Tryk pa Start test for at starte testen. Tryk dernaest pa skaermen. Hvis
skaermen fungerer korrekt, skifter det valgbare omrade mellem sort og
hvid, hver gang omradet bergres.

2. Tryk pa 1 pa tastaturet for at angive, at testen lykkedes. Tryk pa 2 pa
tastaturet for at angive, at testen mislykkedes.
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9 Indstillinger

Tonesignaltest

Tonesignaltesten kontrollerer, at tonersignaler pa brugerpanelet

fungerer korrekt.

1. Tryk pa Start test for at starte testen. Tonesignal aktiveres, hvis det
fungerer korrekt.

2. Velg Afslut test for at afslutte testen. Et skeermbillede, der viser, om
testen lykkedes/mislykkedes vises.

3. Tryk pa knappen OK, hvis tonesignalerne hgres korrekt. Tryk pa
knappen Mislykkedes, hvis tonesignalerne ikke hgres korrekt.

Pixeltest

Pixeltest kontrollerer, at hver pixel pa brugerpanelet fungerer korrekt.

1. Tryk pa Start test for at starte testen. Skeermen bliver helt hvid.

2. Tryk pa 2 pa det numeriske tastatur for at skifte mellem sort og hvid.
Hvis skeermen ikke har samme farve overalt, mislykkes testen.

3. Tryk pa 1 pa tastaturet for at afslutte testen.

4. Tryk pa knappen OK, hvis alle skeermbilleder pa brugerpanelet skifter fra
farve fra sort til hvid, ellers skal du veelge knappen Mislykkedes.

Indikatortest

Test af indikatorer kontrollerer, at alle indikatorer pa betjeningspanelet
fungerer korrekt.

1. Tryk pa Start test for at starte testen. Hver indikator lyser et kort gjeblik,
hvis indikatoren fungerer korrekt. Indikatorerne lyser pa skift, indtil de alle
er testet.

2. Velg Afslut test for at afslutte testen. Et skeermbillede, der viser om
testen lykkedes/mislykkedes vises.

3. Tryk pa knappen OK, hvis alle indikatorer pa betjeningspanelet fungerer
korrekt. Tryk pa knappen Mislykkedes, hvis nogle af indikatorerne pa
betjeningspanelet ikke fungerer korrekt.

Videohukommelsestest

Testen af videohukommelse kontrollerer, om hukommelsen pa brugerpanelet,
som anvendes af videocontrolleren, fungerer korrekt.

1. Tryk pa Start test for at starte testen. En meddelelse angiver, om testen
blev udfart med eller uden fejl.
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9 Indstillinger
Reset brugerpanel
Ved reboot eller genstart af brugerpanelet startes en selvtest. Brugerpanelet
inaktiveres et par sekunder, fgr reboot-processen gar i gang.
Verifikation af kontrolsum
Verifikation af kontrolsum kontroller, at softwaren til brugerpanelet opdateres
og fungerer korrekt.
1. Tryk pa Start test for at starte testen. En meddelelse angiver, at testen er
i gang. En anden meddelelse angiver, om testen blev udfart med eller
uden fejl.
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9 Indstillinger

Telefonnumre til Xerox Kundeservice og
Xerox X-tra

Telefonnumre til Xerox Kundeservice og Xerox X-tra kan indstilles for at
give brugere adgang til telefonnumre og oplysninger, der er vigtige for
maskinens driftstid.

Valg Veerktojer > Telefonnumre til Xerox Kundeservice og Xerox X-tra.
Med dette veerktgj kan du indstille falgende telefonnumre.

Telefonnummer til Kundeservice

Telefonnummer til Xerox X-tra

Kundeidentifikationsnr.

Xerox-identifikationsnr.
Tryk pa knappen [-], hvis det er en del af nummeret.

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150 169



9 Indstillinger

Tilbehor

Afheengigt af maskinens konfiguration har du adgang til falgende funktioner.
Med dette vaerktgj kan du aktivere eller inaktivere tilbehgr, som er installeret.
| de fleste tilfeelde er det ikke nadvendigt at reboote.

Vaelg Veaerktaejer > Tilbeheor.

Netvaerksscanning

Se Netveerksscanning pa side 73 for flere oplysninger om Netveerksscanning.

E-mail

Se Scan til e-mail pé side 91 for flere oplysninger om e-mail.

Overskrivelse af harddisk

Se Overskrivelse af harddisk péa side 165 for flere oplysninger om
Overskrivelse af harddisk.

Netvaerkskontering

For at aktivere denne funktion skal du indstille kontroludstyr under Adgang og
kontering til Netveerkskontering.

For at inaktivere denne funktion skal du indstille kontroludstyr under Adgang
og kontering til noget andet end Netvaerkskontering. Se cd'en System
Administration for flere oplysninger.

Overskriv nu

Overskriv nu er en sikkerhedsfunktion til kunder, der er gnsker at sikre mod
uautoriseret adgang og kopiering af fortrolige eller private dokumenter.

Funktionen Overskriv nu sletter alle billeddata fra maskinen, sa snart opgaven
er behandlet, uden at maskinen skal veere offline.

Serverfax

Funktionen Serverfax giver brugere mulighed for at sende dokumenter til
en eller flere faxmaskiner via telefonnetvaerket, uden at der er knyttet en
dedikeret telefonlinie til maskinen. Dokumentet overfares til faxserveren, der
overfgrer dokumentet til de destinationsfaxnumre, der er angivet af brugeren.

Se cd'en System Administration for flere oplysninger.

Indbygget fax

Aktivering af Indbygget fax inaktiverer Serverfax (hvis aktiveret). Se Fax pa
side 53 for flere oplysninger om fax.
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10 Vedligeholdelse

Hvis du regelmeessigt udferer vedligeholdelse, sikrer du, at maskinen altid fungerer
optimalt. Instruktioner i dette kapitel beskriver den ngdvendige vedligeholdelse.
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10 Vedligeholdelse

Forbrugsstoffer

Forbrugsstoffer er dele pa maskinen, som skal pafyldes eller udskiftes, f.eks.
papir, haefteklammer og brugerudskiftelige dele. Bestil Xerox-forbrugsstoffer
hos din lokale Xerox-forhandler. Oplys firmanavn, produktnummer og
maskinens serienummer.

BEMARK: se Kundesupport pa side 6 for at fa flere oplysninger om, hvor du
finder serienummeret.

FORSIGTIG: FJERN ALDRIG lager eller afskarmninger, som er fastgjort
med skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes ingen
brugervedligeholdelsesomrader bag disse lager eller afskaermninger.
FORS@QG ALDRIG pa at udfere vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet
specifikt i dokumentationen til maskinen.
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10 Vedligeholdelse

Brugerudskiftelige dele

A\

Der findes 3 brugerudskiftelige dele pa maskinen:
¢ Tonerpatron
+ SMart Kit"™M-valsemodulsat

¢ Hafteklammer

Maskinen viser en meddelelse pa bergringsskaermen, nar ovenstaende
forbrugsstoffer skal genbestilles. Meddelelsen er ogsa en advarsel til
brugeren, om at den snart skal udskiftes. Udskift ikke, far du far besked pa det.

Hvis du vil udskifte en del, der kan udskiftes af brugeren, skal du fglge
instruktionerne pa skeermen eller se det relevante afsnit herunder.

FORSIGTIG: FJERN ALDRIG lager eller afskarmninger, som er fastgjort
med skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer. Der findes ingen
brugervedligeholdelsesomrader bag disse lager eller afskaermninger.
FORSQG ALDRIG pa at udfere vedligeholdelse, som ikke er beskrevet
specifikt i dokumentationen til maskinen.

Tonerpatron

Felgende fremgangsmade beskriver, hvordan du fierner en brugt tonerpatron
og udskifter den med en ny.

Tonerpatroner har en kapacitet pa ca. 20.000 trykbilleder med et
gennemsnitligt daekningsomrade pa 5%. Maskinen viser den brugte maengde
toner i procenter og antallet af dage indtil udskiftning. Der vises en meddelelse
pa maskinen, nar du skal bestille en ny patron, og hvornar den skal udskiftes.
Se Meddelelse om genbestilling af tonerpatron i kapitlet Indstillinger pa

side 148 for at fa yderligere oplysninger om indstilling af meddelelser.

Hvis funktionen er aktiveret, vises en meddelelse pa skaermen, som hjeelper
dig med at udskifte tonerpatronen. Abn frontlagen, hvis du vil udskifte
tonerpatronen nu. Instruktionerne pa skaermen viser, hvordan den nye patron
skal iseettes.

Hvis du ikke vil udskifte tonerpatronen nu, kan du vaelge knappen Afvis.
Maskinen kan fortsat anvendes, men kan IKKE kopiere eller udskrive.
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10 Vedligeholdelse

1. Abn den hgjre sidelage.

N

v

-

T —

2. Abn frontlagen.

3. Drej lasehandtaget med uret.

Lasehandtag

4. Loft udlgseren for at Iasne tonerpatronen, og fiern den brugte
tonerpatron.

Udlgser

Instruktionerne, som findes i pakken med den nye tonerpatron, beskriver,
hvordan du kasserer den brugte patron.

A ADVARSEL: Anvend kun korrekte Xerox-tonerpatroner i maskinen.

5. Inden du pakker den nye tonerpatron ud, skal du ryste den for at fordele
toneren. Fjern indpakningen.
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10 Vedligeholdelse

@ Hvis frontlagen
ikke kan lukkes efter
udskiftning af
tonerpatron, skal du
kontrollere, om den nye
tonerpatron er korrekt
isat og fastlast.

6. Skub den gverste del af den nye tonerpatron ned i fordybningen til
patronen.

=g 2 = /9 s“‘

7. Drejlasehandtaget mod uret.

8. Luk frontlagen.

9. Luk hgjre sidelage.

10.Tryk pa Bekraeft pa maskinens
skaerm.

Hvis du har udskiftet tonerpatronen, fordi meddelelsen om udskiftning af
tonerpatronen blev vist pa maskinens skaerm, formoder maskinen, at du

har installeret en ny patron, og nulstiller taellerne og meddelelserne for
tonerforbrug. Hvis du har installeret en ny tonerpatron, uden at du blev bedt
om det pa maskinens skaerm, skal tellerne for tonerforbrug nulstilles manuelt.
Dette ggres via Veerktgjer vha. Styring af forbrugsstoffer - Meddelelse om
genbestilling af tonerpatron.

Udskiftning af SMart™-valsemodulsat

A

Denne fremgangsmade beskriver, hvordan du fierner et brugt SMart™-
valsemodulseet og udskifter den med et nyt modul.

Afhaengigt af SMart™-valsemodulszettet kan der fremstilles ca. 60.000
trykbilleder. Der vises en meddelelse pa skeermen, nar der skal bestilles en ny
valse, og nar den skal installeres.

SMart™-valsemodulsasttet kan genbruges, sa fglg instruktionerne om
kassering, som fglger med de nye forbrugsstoffer.

ADVARSEL: Fjern tonerpatronen, inden du forsgger at fjerne SMart ™,

valsemodulsaettet.
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10 Vedligeholdelse

1. Abn hgjre sidelage.

2. Abn frontlagen.

3. Drej lasehandtaget med uret.

Lasehandtag

Udlgser
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10 Vedligeholdelse

5. Klem sammen om lasemekanismen, og fiern det brugte SMart™.-
valsemodulseet.

Lasemekanisme

6. Hold det brugte SMart™-valsemodulsaet veek fra dig selv for at undga at
spilde toner. Kasser modulet i henhold til anvisningerne i 2esken med det

nye SMart™-valsemodulsaet.

A ADVARSEL: Installer kun et korrekt Xerox SMart"™-valsemodulsat i
maskinen.

7. Pak det nye SMart™-valsemodulsaet ud.

8. Fjern beskyttelsesfilmen og tapen fra modulet.

9. Skub SMart™-
valsemodulsaettet ned i
rammen pa maskinen.

10.Udskift tonerpatronen
(se forrige afsnit).

11.Drej handtaget for at fastlase
patronen. Luk frontlagen. Hvis
frontlagen ikke kan lukkes, skal
du kontrollere, at SMart™-
valsemodulseettet er korrekt isat og fastlast.

12.Luk sidelagen.
13. Tryk pa Bekraeft pa skeermen.

Haeftning

Denne fremgangsmade beskriver, hvordan du fierner en brugt heeftekasette
og udskrifter den med en ny. Der vises en meddelelse pa skaermen, nar der
skal bestilles et nyt modul, og nar den skal installeres.
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10 Vedligeholdelse

1.

Abn venstre frontlage.

2.

3.

ADVARSEL: Kontroller, at
haeftekassetten er egnet til din
maskine. Kassetter til lignende
Xerox-maskiner ser ens ud, MEN
VIL IKKE FUNGERE | DENNE
MASKINE.

4.

5.

Skub udlgseren for at traekke
kassetten ud. Fjern
haeftekassetten.

Tag den tomme kassette ud af
haefteenheden.

Pak den nye haeftekassette ud.

Saet heeftekassetten tilbage i
haefteenheden.

Kontroller, at den rigtige side af
enheden vender opad. Skub
haefteenheden ind i maskinen.

Luk venstre frontlage.
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10 Vedligeholdelse

Renggring af maskinen

A\

ADVARSEL: ANVEND ALDRIG organiske eller staerke kemiske
oplgsningsmidler eller rengeringsmidler i sprayform til at rengore
maskinen. HAELD ALDRIG vaske direkte ind i eller pa maskinen. Anvend
kun de forbrugsstoffer og renggringsmidler, som er angivet i
dokumentationen. Opbevar alle rengegringsmidler utilgangeligt for barn.

ADVARSEL: ANVEND IKKE rengegringsmidler i sprayform pa eller i dette
udstyr. Visse spraydaser indeholder eksplosive blandinger, og er ikke
egnede til brug i elektrisk udstyr. Anvendelse af sadanne
rengeringsmidler kan resultere i eksplosion eller brand.

FORSIGTIG: DU MA IKKE fjerne lager eller afskarmninger, der er fastgjort
med skruer. Der findes ingen brugervedligeholdelsesomrader bag disse
lager eller afskeermninger. FORS@G ALDRIG pa at udfere vedlige-
holdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen til
maskinen.

Glasplade og CVT-glasplade

1. Fugten blad, fnugfri klud
med lidt vand. Heeld
aldrig vaeske direkte GlaSRiatSy
pa glaspladen.

2. Renggr hele CVT-glaspladen
glasomradet med
kluden.

3. Tor omradet helt af med
en ren klud eller en

papirserviet. / -

BEMARK: Pletter og meerker pa glaspladen vil vaere synlige pa kopierne.
Pletter pa CVT-glaspladen ses som streger pa outputtet ved kopiering fra
dokumentfremfareren.
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10 Vedligeholdelse

Brugerpanel og bergringsskaerm

Regelmaessig rengering holder bade skaermen og brugerpanelet fri for stav og
snavs. Rens bergringsskaermen og brugerpanelet for at fijerne fingeraftryk og
andre urenheder:

1. Fugt en blad, fnugfri klud med lidt vand.

2. Renger hele omradet, inkl. beraringsskaermen.

3. Tor hele omradet af med en ren klud eller papirserviet.

DADF og udfaldsbakke

Regelmaessig renggring holder bade dokumentfremfareren og udfaldsbakken
fri for stgv og snavs.
1. Fugt en blad, fnugfri klud med lidt vand.

2. Rens dokumentfremfgreren og udfaldsbakken, inklusive papirmagasiner
og de ydre omrader pa maskinen.

3. Tor hele omradet af med en ren klud eller papirserviet.
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11 Specifikationer

Dette kapitel indeholder specifikationer for maskinen. Anvend specifikationer, der er
angivet herunder, til at identificere maskinens muligheder. Maskinen overholder de
mest kreevende specifikationer, godkendelser og certificeringer. Disse specifikationer
er beregnet til at giver brugerne sikkerhed og serge for, at maskinen fungerer optimailt.
Bemaeerk, at forbedringer i specifikationer og maskinens udseende kan aendres uden
forudgaende varsel.

Ring til Xerox, hvis du har brug for flere oplysninger om specifikationerne.
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11 Specifikationer

Maskinspecifikationer

Maskinkonfigurationer

Funktion Specifikation

Hardwarekonfiguration Processor

DADF eller lag til glaspladen

1-4 papirmagasiner og specialmagasin
Udfaldsbakke eller efterbehandler

Maskinens dimensioner Uden efterbehandler: Bredde 498 x dybde
390 x hgjde 284 mm

Med efterbehandler: Bredde 726 x dybde
390 x hgjde 300 mm

Maskinvagt 45 kg uden efterbehandler
65 kg med efterbehandler

Adgang Fra forsiden og siderne

Hastighed for kopimaskine | Fra papirmagasin 1: 43 kopier pr. minut for 1-sidet
US Legal (45 kopier pr. minut for A4)

Forste kopi ud Glasplade fra papirmagasin 1 til topbakke:
5,0 sekunder

Dokumentfremfgrer fra papirmagasin 1:
7,0 sekunder

Opvarmningstid Kold start: Under 30 sekunder til Klar til kopiering
Fra energisparer: Under 10 sekunder til Klar til
kopiering

Papirvalg

BEMARK: Standardformaterne, der kan registreres, afhaenger af
papirformattabellen der er angivet af systemadministratoren.

Magasin 1, 2, 3, 4

Funktion Specifikation

Kapacitet 520 ark, 80 g almindeligt papir pr. magasin
Papirveaegt 601190 g

Papirformater B5 med kort frekfgringskant til 176 x 250 mm og

op til 279 x 356 mm

Automatisk Ja
formatregistrering
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11 Specifikationer

Specifikation

Der kan ilaegges cirka 100 ark, 80 g almindeligt
papir

Magasin 5
(specialmagasin)
Funktion
Kapacitet
Papirvaegt

60 til 90 g

Papirformater

B5 med kort frekferingskant til 176 x 250 mm og
op til 279 x 356 mm

Automatisk
formatregistrering

Ja

BEMARK: Hgjden pa papirstakken ma ikke overstige 10 mm

Dokumentfremforer

Funktion

Specifikation

Kapacitet

Der kan ilaegges cirka 50 ark, 80 g almindeligt
papir

Papirveaegt

50 til 105 g

Papirformater

B5 med kort frekfgringskant til 176 x 250 mm og
op til 279 x 356 mm

Blandede originaler

Ja, hvis det veelges pa brugerpanelet, og de
forreste kanter alle har samme laengde.

Formatregistrering

Ja

Hastighed for

1 - 1-sidet: 45 tryk pr. minut
1 - 2-sidet: 43 tryk pr. minut
2 - 2, sorteret: 14 tryk pr. minut

Specifikation

520 ark, 80 g almindeligt papir

Specifikation

dokumentfremfaerer
Udfaldsb]akker
Udfaldsbakke
Funktion
Kapacitet
Efterbehandler
Funktion
Kapacitet

520 ark, 80 g almindeligt papir

Haefteklammer

3000 haefteklammer pr. kassette, maks. 50 ark,
1 heefteposition
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11 Specifikationer

Elektriske specifikationer

"
Funktion Specifikation
Frekvens 50/60 Hz
Stremforsyning 110 - 127 VAC & 220 - 240 VAC
Stremforbrug Maks. gennemsnit - 1,33 KVA (@110 VAC),
1,524 KVA (@127 VAC), 1,76 KVA (@220 VAC),
1,92 KVA (@240 VAC)
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11 Specifikationer

Funktionsspecifikationer

Fax

Funktion Specifikation

Hastighed for Automatisk fallback: 33,6 Kbps

faxtransmission

Telefonlinietype Offentlig analog standardtelefonlinie eller
tilsvarende

Kompatibilitet Super G3, ECM, G3

Maks. oplgsning 406 x 392 dpi

Standard faxhukommelse 16 MB

Effektiv scanningsbredde 208 mm

Maks. udskrivningsbredde | 216 mm

Billedkomprimering JBIG, MH, MR, MMR

Genopkald (forsag/ 0 til 14 fors@g/1 til 25 minutter

intervaller)

Godkendelser til EU/EEA: Certificeret til TBR21

forbindelse USA: Godkendt til FCC Pt 68
Canada: Godkendt til DOC CS-03
Andre lande: Certificeret til nationale PTT-
standarder

Udskrivning

BEMARK: Kun tilgeengelig pa Xerox WorkCentre 4150s, 4150x og 4150xf.

Funktion Specifikation

Kompatibilitet IBM PC/MAC/Linux

Hastighed 43 sider pr. minut (US Legal)/45 sider pr. minut
(A4)

Maks. udskrivningsomrade |279 x 356 mm

Forbedret oplasning 1200 dpi

Standard eller normal 600 x 600 dpi

opl@sning

Standard/maks. 256 MB/40 GB

printerhukommelse

PDL/PCL PCL5e, PCL6, PS3
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Scanning

BEMARK: Kun tilgeengelig pa Xerox WorkCentre 4150s, 4150x og 4150xf.

Funktion Specifikation

Forbindelsestype Standard Ethernet (802,11b via tredjepart)
Hastighed CCD/45 tryk pr. minut

Maks. scanningsbredde 216 mm

Effektiv scanningsbredde 208 mm

Maks. oplgsning 600 x 600 dpi

TWAIN / ISIS-kompatibel Netvaerks-Twain/WIA

Scannings-/billedsoftware ScanSoft OmniPage og PaperPort

OCR-software ScanSoft OmniPage

Filadministrationssoftware | ScanSoft Paperport
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Der kan opsta situationer, som kan pavirke printkvaliteten. Fglg altid nedenstaende
retningslinjer for at sikre optimal ydeevne og kvalitet.

* Placer ikke maskinen i direkte sollys eller neer en varmekilde, f.eks. radiator.

* Undga pludselige eendringer i miljget, hvor maskinen er placeret. Hvis maskinen
flyttes, ma den ikke anvendes i mindst 2 timer efter flytningen, alt athaengig af hvor
radikal zendringen er.

* Folg altid alle fremgangsmader og retningslinjer for regelmeessig renggring af
omrader, som f.eks. glaspladen og bergringsskaermen.

+ Indstil altid kantstyrene i papirmagasinerne efter det format, der er lagt i magasinet,
og kontroller, at det korrekte format vises pa skaermen.

» Kontroller, at clips eller papirstykker ikke findes i maskinen.

BEM/ERK: Se cd'en System Administration for flere oplysninger om fejlfinding.
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Udredning af fejl

Hvis der opstar et problem i maskinen, vises en meddelelse med
problemlgsningsforslag.

Felg forslagene for at Igse problemet.

BEMARK: Alle udskrevne ark, som fjernes, udskrives automatisk igen, nar
papirstoppet er udredt.

Papirstop

Fejlskeermbilledet angiver placeringen af papirstoppet.

BEMARK: Omrader til udredning af papirstop varierer afhaengigt af

maskinmodel og konfiguration.

Udrednings-
omrade for stop
i udfaldsbakke/
efterbeh.

-

Hgijre sidelage

0g
duplexomréde

\l

':—ti
Udrednings-
omréader for
stopimag. 2,3
og 4

///

4 5
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1. Anvend de gregnne handtag og hjul, som angivet i de viste instruktioner
for at fjerne alt fastsiddende papir.

2. Kontroller, at alle handtag til udredning af papirstop seettes tilbage til
deres korrekte positioner.

Originalstop

1. Fjern alle originaler i
dokumentfremfgreren og pa
glaspladen.

2. Laeg originalerne med
samme reekkefglge, som ved
begyndelsen af opgaven,
og start igen. Originalerne
genanvendes automatisk for
at gendanne opgaven.

BEMARK: Hvis du ikke kan udrede
fejlen, skal du ga til naeste afsnit
for at kontakte Xerox Welcome og
Support Centre for yderligere
hjeelp Se Telefonnumre til Xerox
Kundeservice og Xerox X-tra i
kapitlet Indstillinger pa side 169.
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Haeftestop

Fejlskeermbilledet angiver problemer med haefteenheden.

1. Abn venstre frontlage.

2. Skub udlgseren for at fierne hzefteenheden.

3. Loft heefteenhedens frontlage.

A ADVARSEL: Skarpe objekter. Vaer forsigtig.

4. Udred haeftestoppet.
5. Seank heefteenhedens frontlage.

6. Kontroller, at den rigtige side af haefteenheden vender opad. Udskift
haefteenheden.

7. Luk venstre frontlage.
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Fejl og fejlkoder

Hvis der opstar en unormal situation i maskinen, eller der udfgres en forkert
handling, vises en meddelelse, der angiver fejlen.

Folg forslagene for at Igse problemet.

Hvis dette ikke lgser problemet, kan du prgve at slukke og teende for

maskinen.

Tilkald service, hvis dette ikke l@ser problemet.

Fejl

Beskrivelse

Lasning

Papirfrem-
forer

Lage aben

Sidelagen eller frontlagerne
er ikke lukket korrekt.

Luk lagen, indtil den klikker pa
plads. Tilkald service, hvis dette
ikke lgser problemet.

Magasin naesten tomt

Der er snart ikke mere papir i

magasinet (feerre end 50 ark).

Laeg papir i det magasin, som er
angivet i advarselsmeddelelsen.

Magasin tomt

Der er ikke mere kopipapir i
magasinet.

Laeg papir i det magasin, som er
angivet i advarselsmeddelelsen.

Specialmagasin tomt

Der er ikke mere kopipapir i
specialmagasinet.

Laeg papir i specialmagasinet.

Magasin er abent

Magasinet er ikke lukket
korrekt.

Luk magasinet, indtil det klikker
pa plads.

Lage er aben

Magasinets sidelage er ikke
lukket korrekt.

Luk lagen til magasinet, indtil
den klikker pa plads.

Fejl i magasinets
elevator

Den gverste foler i
magasinets elevator fungerer
ikke korrekt.

Abn og luk magasinet. Tilkald
service, hvis dette ikke lgser
problemet.

Papirstop i magasin

Kopipapir har sat sig fast i
magasinet.

Abn det angivne magasin, og
fiern det fastsiddende papir.
Abn sidelagen, og udred

papirstop.
Duplexstop Kopipapir har sat sig fast i Abn sidelagen.
sidelaget. Fjern det fastsiddende papir.
Udfaldsbakke er fuld Udfaldsbakken er mere end Fjern trykt materiale fra

90% fuld.

udfaldsomradet.

Betjeningsvejledning til Xerox WorkCentre 4150

191




12 Fejlfinding

Fejl

Beskrivelse

Lasning

Forbrugs-
stoffer

Lav tonerstand

Tonerpatron er nzesten tom.

Abn sidelagen og hajre
frontlage.

Fjern tonerpatronen, og ryst den
forsigtigt. Ved at ggre dette kan
udskrivning midlertidigt
genoptages.

Seet tonerpatronen i igen.
Genbestil tonerpatron.

Tonerpatron er tom

Tonerpatronen er tom.

Abn sidelagen og hajre
frontlage.

Udskift med den nye
tonerpatron.

Advarsel for valsemodul

Valsemodulet skal snart
udskiftes.

Searg for at have et nyt modul
pa lager.

Udskift valsemodul

Valsemodulet skal udskiftes.

Udskift SMart™-
valsemodulsaettet.

Tonerpatron er ikke
installeret

Tonerpatron er ikke installeret
eller er ikke installeret
korrekt.

Installer tonerpatronen.

Hvis den allerede er installeret,
skal du kontrollere, at den er
installeret korrekt.

Tilkald service, hvis dette ikke
l@ser problemet.

Fejl ved brug af toner

Toner pafares ikke korrekt.

Fjern tapen pa SMart-
valsemodulsaettet.

Kontroller, at tonerpatronen er
installeret korrekt.

Ugyldig tonerpatron

Den installerede tonerpatron
er ikke en gyldig Xerox-
tonerpatron.

Kontroller tonerpatronen,

og installer om ngdvendigt en
korrekt Xerox-patron.

Tilkald service, hvis dette ikke
lgser problemet.

Ugyldigt valsemodul

Det installerede valsemodul
er ikke et gyldigt Xerox-
modul.

Kontroller valsemodulet,

og installer om ngdvendigt et
Xerox-modul.

Tilkald service, hvis dette ikke
l@ser problemet.
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Fejl

Beskrivelse

Lasning

Efter-
behandler

Papirstop i
efterbehandler

Kopipapir sidder fast i
efterbehandler.

Abn efterbehandlerens
frontlage, og fjern alt
fastsiddende papir i
efterbehandleren og
fuseromradet.

Hgj papirstak

Udfaldsbakken er fuld.

Fjern trykt materiale fra
udfaldsbakken.

Heeftekassette er ikke
installeret

Haeftekassette er ikke isat.

Saet en heeftekassette i.

Lage er aben

Efterbehandlerens lage
er aben.

Luk efterbehandlerens lage.

Fejl i efterbehandler

Efterbehandler fungerer ikke
korrekt.

Abn efterbehandlerens lage,

og kontroller efterbehandleren.
Luk efterbehandlerens lage.
Hvis dette ikke lgser problemet,
kan du prove at slukke og
teende for maskinen.

Tilkald service, hvis dette ikke
l@ser problemet.

Fejl i haeftemaskine

Heeftemaskinen fungerer
ikke.

Abn efterbehandlerens lage,

og kontroller haeftemaskinen.
Luk efterbehandlerens lage.
Hvis dette ikke lgser problemet,
kan du prgve at slukke og
teende for maskinen.

Tilkald service, hvis dette ikke
laser problemet.

Fejl i den store
udfaldsbakke

Den store udfaldsbakke
fungerer ikke.

Abn efterbehandlerens lage,

og kontroller efterbehandleren.
Luk efterbehandlerens lage.
Hvis dette ikke lgser problemet,
kan du prave at slukke og
teende for maskinen.

Tilkald service, hvis dette ikke
lgser problemet.

DADF

Papirstop i DADF

Den ilagte original sidder fast
i DADF'en.

Abn lagen til DADF, og fiern det
fastsiddende papir.

lleeg dokument

Du har forsggt at indstille en
opgave med et dokument,
der ikke er lagt i eller lagt
forkert i DADF'en.

Laeg dokument i DADF.

Hvis det allerede er lagt i, skal
du fjerne det og laegge det i
igen.
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Indeks

Numerisk

2-sidet kopiering 44
2-sidet scanning, e-mail 99

A

Adressebog, E-mail 98
Antal ring fgr auto-svar
indstillinger for faxmodtagelse 136
Auto-centrering, trykbilledforskydning 48
Auto-reduktion, indstillinger for faxmodtagelse
137
Auto-registrering, e-mail 102
Auto-registrering, originalformat 47

B

Feelleskonti 151
Funktioner 160
Gruppekonti 151
Initialisering 153
Kontroludstyr 152

Log ud 161

Login 159

Nulstil alle teellere 154
Vis teellere 162

F

Baggrundsdeempning, fax 63
Batchafsendelse, faxindstilling 135
Billedfunktioner, e-mail 101
Billedkvalitet - Kopiering 46

Blandede originaler, originalformat 47
Bogkopiering 46

E

Eksternt kodeord
indstillinger for faxmodtagelse 139

Elektriske specifikationer
Frekvens 184
Stremforbrug 184
Stremforsyning 184

Elektronisk teeller
Administration af konti 154
Administratorkonto 151
Brugeradgang 159
Brugerkonti 151

Farvefunktion, fax 64
Farvescanning, e-mail 99
Faste indstillinger
Kopiering 144
reduktion/forstarrelse 143
Faste indstillinger for scanning, e-mail 100
Faxmodtagerens land 136
Faxrapporter 70
Faxspecifikationer
Billedkomprimering 185
Godkendelser til forbindelse 185
Kompatibilitet 185
Oplesning 185
Telefonlinietype 185
Transmissionshastighed 185
Fejlkoder 191
Fejlkorrektion
indstil 140
indstillinger for faxmodtagelse 140
Filadministration 139
faxindstillinger 139
Flere sider pr. ark, kopiering 51
Fortrolig modtagelse, indstillinger for
faxmodtagelse 138
Fortrolig polling
indstillinger for faxmodtagelse 139
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G

Gem i postboks, fax 67
Gem til polling, fax 68

ID-kort kopi 52

Indbygget fax 53

Indstilling af telefonbog for gruppe, fax 72

Indstilling af telefonbog for individuelle personer
fax 71

Indstilling for Automatisk genopkald 134

K

Kladde, faxindstilling 135
Knapper, udskrivning 110
Kontering
Elektronisk taeller 150
FID (Foreign Device Interface) 164
Netveerkskontering 164
Xerox-standardkontering 164
Kopiering
Reduktion/forstarrelse 42
Kopiering fra glasplade, e-mail 102
Kopiering fra glasplade, originalformat 47
Kvalitet/filstarrelse, e-mail 105

L

Brugerpanel 166
Test af brugerpanel
Bergringsskaerm 166
Indikator 167
Knap pa brugerpanel 166
Kommunikationsselvtest 168
Pixeltest 167
Reset brugerpanel 168
Tonesignal 167
Verifikation af kontrolsum 168
Videohukommelse 167
Meddelelse om genbestilling
SMart-valsemodulszet 148
Tonerpatron 148
Midtersletning, kantsletning 48
Modtagelsesfunktion
indstillinger for faxmodtagelse 138
Modtagelsesheader
indstillinger for faxmodtagelse 137

(0

Layout/vandmeerke, udskrivning 113
Linieaflytning, faxindstilling 135
Liniekonfiguration, faxindstillinger 140
Lydstyrke ved opkald

indstillinger for faxmodtagelse 136
Lysere/mgrkere, fax 63

Omslag, kopiering 50
Opkaldsfunktioner
Genopkald 61
Hurtigopkald 60
Manuelt opkald 60
Modtagerliste 61
Opkaldstegn 61
Tasteopkald 60
Opl@sning, e-mail 102
Oplesning, fax 62
Originalformat, fax 64
Originaltype, e-mail 100
Originaltype, fax 63
Overskrivelse af harddisk, indstilling 165

P

Margenforskydning
trykbilledforskydning 48
Maskinkonfigurationer
Adgang 182
Forste kopi ud 182
Hardware 182
Hastighed for kopimaskine 182
Maskinens dimensioner 182
Opvarmningstid 182
Maskintest
Billedkvalitet 166

Papirspecifikationer 123

Pjecer 49

Poll ekstern fax, fax 69

Poll ekstern postboks, fax 69
Praefiksopkald, faxindstilling 135
Printkvalitet, udskrivning 112
Prioritetsafsendelse, fax 65

R

Rapporter, elektronisk teeller 163
Renggring
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Brugerpanel og bergringsskaerm 180
DADF og udfaldsbakke 180
Glasplade 179

S

Stop, papir 188

T

Scan til kant, e-mail 103
Send til ekstern postboks, fax 68
Separat kantsletning, ensartet kantsletning 48
Serverfax 54
Slet dokumenter i postboks, fax 68
Sletning af hulningsmeerker, kantsletning 48
Sletning, 6 mm, kantsletning 48
Software

Reset 147
Specifikationer for dokumentfremfarer

Blandede originaler 183

Formatregistrering 183

Papirveegt 183
Standardindstillinger

Introskeermbillede 145

Varighed for energisparer 145

Vis lysstyrke 146
Standardoutputfunktioner

indstillinger for faxmodtagelse 137
Stop, haefteklammer 190
Stop, original 189

Tekst for afsenderheader 135

Telefonnumre til Xerox Kundeservice og Xerox
X-tra 169

Transmissionsheader 66

Transparentskilleark 50

Trykbilledforskydning - Kopiering 48

U

Udskift
Haefteklammer 177
SMart-valsemodulsaet 175
Udskriv dokumenter i postboks, fax 67
Udskudt afsendelse, fax 66
Undga junk-fax
indstillinger for faxmodtagelse 138

\'

Veerktajer, menu 126
Videresendelse af e-mail/fax
indstillinger for faxmodtagelse 137
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