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1 Tervetuloa

Kiitos, ettd valitsit Xerox WorkCentre 4150 -koneen. Kone on suunniteltu helppokayt-
toiseksi, mutta jos haluat hyddyntaa sen kaikkia ominaisuuksia, kannattaa tutustua
hyvin tdhan kayttdoppaaseen.

Kayttboppaassa on selostettu kaikki koneen toiminnot. Kaytettavissa olevat toiminnot
vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan. Tutustu uuteen koneeseen lukemalla ensin
seuraavat luvut:

* Luku 2 Nain paaset alkuun.

¢ Luku 9 Asetukset.

Muissa luvuissa annetaan tarkempia tietoja koneen toiminnoista. Lisdohjeita saa
koneen nayttdon painamalla Opastus-nappainta. Jos kone on liitetty verkkoon, ohjeita
saa CentreWaren opastusohjelmasta, johon paastaan napsauttamalla tulostinajurin
Ohje-painiketta.

HUOM. Oppaassa olevat kosketusnayton kuvat ovat kaikilla mahdollisilla lisalaitteilla
ja -toiminnoilla varustetusta WorkCentre 4150xf -koneesta. Muissa koneissa nayttod
saattaa olla hieman erilainen. Toimintojen kuvaus ja kayttd ovat kuitenkin samat
kaikissa koneissa.
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1 Tervetuloa

Esittely

Xerox WorkCentre 4150 on digitaalinen kone, jolla voidaan kopioida, tulostaa,
faksata ja lahettaa sahkodpostia skannaamalla. Toiminnot eroavat eri
malleissa seuraavasti:

Xerox WorkCentre 4150

Tama malli on digitaalinen kopiokone, jonka kopiointinopeus on 45 sivua
minuutissa. Koneeseen kuuluu vakiovarusteena originaalien syéttélaite,
paperialusta ja ohisydttdalusta ja silla voidaan tehdad myds kaksipuolisia
kopioita. Lisavarusteina on saatavana paperialustoja, viimeistelylaite, faksi,
verkkoskannaus, erillinen kaytonvalvontalaite ja jalusta.

Xerox WorkCentre 4150s

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa ja skannata sahkopostiin.

Se kopioi ja tulostaa 45 sivua minuutissa. Koneeseen kuuluu myds originaa-
lien syo6ttolaite, paperialusta ja ohisyottdalusta. Kaksipuolista kopiointia ja
tulostusta tuetaan. Lisadvarusteina on saatavana paperialustoja, viimeistely-
laite, faksi, verkkoskannaus, erillinen kayténvalvontalaite, 256 Mt:n muistin
laajennus ja jalusta.

Xerox WorkCentre 4150x

Tallad konemallilla on voidaan kopioida, tulostaa, skannata sahkdpostiin ja
faksata. Myos verkkotulostus on mahdollista. Vakiovarusteina on originaalien
syottdlaite ja kaksi paperialustaa. Kaksipuolista kopiointia ja tulostusta
tuetaan. Lisavarusteina on saatavana paperialustoja, viimeistelylaite,
verkkoskannaus, erillinen kaytonvalvontalaite, 256 Mt:n muistin laajennus ja
jalusta. Verkko-ominaisuuksien kayttéa tukee kayttdohjeisto ja ohjelmisto,
sahkopostitoiminnon mukana toimitetaan 32 Mt:n lisamuisti.

Xerox WorkCentre 4150xf

Talla konemallilla on voidaan kopioida, tulostaa, skannata sahkdpostiin

ja faksata. Myos verkkotulostus on mahdollista. Vakiovarusteina on
originaalien syottdlaite, 50 arkin viimeistelylaite, jalusta ja nelja paperialustaa.
Kaksipuolista kopiointia ja tulostusta tuetaan. Verkko-ominaisuuksien kaytt6a
tukee kayttdohjeisto ja ohjelmisto, sdhkdpostitoiminnon mukana toimitetaan
32 Mt:n lisamuisti. Lisavarusteina on saatavana verkkoskannaus, erillinen
kaytonvalvontalaite ja 256 Mt:n muistin laajennus.
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1 Tervetuloa

Tasta oppaasta

Tietyt termit ovat tdssa oppaassa toistensa synonyymeja:

» Paperi ja tulostusmateriaali.

* Asiakirja ja originaali.
» Xerox WorkCentre 4150, 4150s, 4150x tai 4150xf ja kone.
Seuraavassa taulukossa on lisatietoja taman oppaan termeista ja

esitystavasta.
Esitystapa Kuvaus Esimerkki
Kaytetdan nayttojen tai korttien Perustoiminnot.
Kursivointi otS|k_(.)|fien"koro"s_t.uks?en. Lisaksi L/.sat/etoja luvussa 3,
kursiivia kaytetaan viitattaessa sivulla 42.
toisiin julkaisuihin.
Huomautus | Antaa hydyllisia lisétietoja koneen | HUOM. Kone tunnistaa
toiminnasta ja toiminnoista. automaattisesti
vakiokokoisen paperin.
Lisitiet Sisaltaa hyodyllista lisatietoa @ Alustalle mahtuu 50 arkkia
Isatieto koneesta. 80 g/m?:n paperia.
Varoittaa kayttajia VAARA: Kone on
loukkaantumisvaarasta. kytkettava
Vaara .
maadoitettuun
pistorasiaan.
Va_rqttaa kayttajaa t|!anteesta, joka VAROITUS: ALA Kiyts
voi johtaa konevaurioon. .. . .
orgaanisia tai voimak-
kaita kemiallisia
Varoitus liuotteita tai aerosoli-
suihkeita, dlaka kaada
nestemaisia aineita
suoraan puhdistetta-
valle pinnalle.
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1 Tervetuloa

Ohjelmoitaessa toimintoja naytdssa nakyy yleensa kolme nappainta, joita
kaytetdan valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.

Kumoa I + Kumoa-nappain kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa edelliset asetukset.

Peruuta | » Peruuta-ndppain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Tallenna I » Tallenna-painike tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen nayton.

Suunta

Lyhyt reuna edellda Koneen edesta katsottuna paperin tai originaalin lyhyet reunat ovat
(vaakasuunta) vasemmalle ja oikealle pain paperialustalla tai syéttolaitteessa.

Vaakasuunta
i} o~
Paperin syottosuunta
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1 Tervetuloa

Muita tietolahteita

Tietoa naista koneista saa seuraavista lahteista:

1. Tama Kaéyttéopas

2. Aloitusopas

3. Pika-asennusopas

4. System Administration (jérjestelménvalvonta) -CD
5.

Xeroxin Internet-sivusto http.//www.xerox.com

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 5



1 Tervetuloa

Asiakaspalvelu

Jos tarvitset apua tuotteen asennuksessa tai sen jalkeen, Xeroxin Internet-
sivustolta saat online-ohjeita ja tukea:

http://www.xerox.com

Jos tarvitset lisatukea, soita asiantuntijoillemme Xeroxin asiakaspalveluun tai
ota yhteytta paikalliseen edustajaamme. Muista ilmoittaa koneen sarjanumero
soittaessasi. Merkitse koneen sarjanumero muistiin tahan:

#

Sarjanumero on koneen etuoven takana. Avaa ensin koneen oikea sivulevy
ja sitten etuovi. Sarjanumero on merkitty runkoon varikasetin ylapuolelle.
Saat Xeroxin asiakaspalvelun tai paikallisen edustajan puhelinnumeron
koneen asennuksen yhteydessa. Jotta 16ydat puhelinnumeron helposti aina
tarvittaesssa, merkitse se muistiin tahan.

Xeroxin asiakaspalvelun tai paikallisen edustajan puhelinnumero:
#

6 Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas



1 Tervetuloa

Turvallisuusasiaa

Lue ndma ohjeet huolellisesti ennen koneen kayttda. Nain varmistat koneen
turvallisen kayton.

Tama Xerox-kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan
tiukkoja turvallisuusvaatimuksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen
hyvaksyntavaatimukset ja vakiintuneet ymparistéstandardit. Lue huolella
seuraavat ohjeet ennen koneen kayttéa. Noudattamalla naita ohjeita varmistat
koneen jatkuvan turvallisen kayton.

Koneen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamalla vain Xerox-
materiaaleja.

Noudata kaikkia koneeseen merkittyja tai sen mukana toimitettuja varoituksia
ja ohjeita.
& Tama VAARA-merkki varoittaa kayttajia loukkaantumisvaarasta.

& Tama VAARA-merkki varoittaa kayttdjia kuumista pinnoista.

& VAARA: Kone on kytkettava maadoitettuun pistorasiaan.

Kayttajalta suojatut alueet

Tama kone on suunniteltu siten, etta kayttgjalla on paasy ainoastaan koneen
turvallisille alueille. Koneen vaaralliset alueet on suojattu levyilla, joiden
poistamiseen tarvitaan tydkaluja. Ala koskaan poista néita kansia tai
suojalevyja.

Koneen kunnossapito

Kaikki kayttajan tehtaviin kuuluvat kunnossapitotoimet on kuvattu koneen
mukana toimitetuissa ohjeissa. Ala tee mitdan kunnossapitotoimia, joita ei
ole selostettu koneen kayttéohjeissa.

» Kone on varustettu pistokkeella, joka sopii vain maadoitettuun
pistorasiaan. Tama on turvaominaisuus. Kutsu tarvittaessa paikalle
sahkaoteknikko, jos pistorasia on vaihdettava tai jos pistoke ei sovi
pistorasiaan. Al3 liitd konetta maadoittamattomaan pistorasiaan
maadoitetulla sovittimella.

» Kone tulee liittaa tyyppikilven merkintéjen mukaiseen virtalahteeseen.
Ellet ole varma paikallisen virtalahteen tyypista, ota yhteytta paikalliseen
sahkdlaitokseen.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 7



1 Tervetuloa

Virtajohdon p&aélla ei saa olla mitdan esineita. Ala sijoita konetta paikkaan,
jossa joku voi astua virtajohdon paalle tai kompastua siihen.

Jatkojohdon kayttdminen koneen kanssa ei ole suositeltavaa tai
hyvaksyttya. Kayttajien on tarkistettava rakennusnormit ja
vakuutusvaatimukset, jos on valttamatonta kayttaa jatkojohtoa.
Jatkojohdon tulee olla oikein maadoitettu. Varmista, etta jatkojohtoon
litettyjen laitteiden kokonaisampeerimaara ei ylita jatkojohdolle sallittua
maaraa. Varmista myos, ettad seinan pistorasioihin liitettyjen laitteiden
kokonaisampeerimaara ei ylita pistorasioiden enimmaisarvoa.

Taman koneen virrankatkaisulaite on virtajohto. Koneen virransyottod
katkaistaan kokonaan irrottamalla virtajohto pistorasiasta.

Kone on varustettu virransaastoélaitteella, joka saastaa virtaa, kun konetta
ei kaytetd. Konetta voidaan siten pitaa jatkuvasti kytkettyna paalle.

Irrota koneen virtajohto pistorasiasta ennen puhdistusta. Kayta aina
erityisesti talle koneelle tarkoitettuja materiaaleja. Muiden materiaalien
kayttd saattaa heikentda koneen suorituskykya tai aiheuttaa
vaaratilanteen.

Al3 kayta puhdistukseen aerosolisuihkeita. Noudata tissé kayttdohjeessa
annettuja puhdistusohjeita.

Al3 koskaan kayta tarvikkeita tai puhdistusaineita muihin kuin niille
maaritettyihin kayttotarkoituksiin. Pida kaikki tarvikkeet ja materiaalit poissa
lasten ulottuvilta.

Al3 kayta konetta veden laheisyydessa, kosteissa paikoissa tai ulkona.

Al3 sijoita konetta epavakaalle nosturille, jalustalle tai pdydalle.
Kone voi pudota aiheuttaen loukkaantumisia tai vakavia laitevaurioita.

Raot ja aukot koneen jalustassa, takana ja sivuilla ovat ilmanvaihtoa
varten. Naitd aukkoja ei saa tukkia tai peittaa, jotta varmistetaan koneen
luotettava toiminta ja estetdan sen ylikuumeneminen. Konetta ei saa
koskaan sijoittaa patterin tai lammittimen Iahelle tai paalle. Konetta ei tule
sijoittaa umpinaiseen tilaan ellei kyseisessa tilassa ole riittavaa
ilmastointia.

Al3 koskaan tyénna mitaan esineitd koneen aukkoihin, sillé ne voivat osua
vaarallisiin jannitekohtiin tai saada aikaan oikosulun aiheuttaen tulipalon tai
sahkoiskun.

Al3 koskaan laikyta nestettd koneeseen.

Al3 koskaan irrota kansia tai suojuksia, joiden poistamiseen tarvitaan
tydkaluja, ellei Xeroxin kunnossapito-ohjeissa nimenomaisesti niin
neuvota.

Al3 koskaan ohita varmistuskytkimia. Koneet on suunniteltu siten, etta ne
estavat kayttajaa padsemasta vaarallisille alueille. Kannet, suojukset ja
varmistuskytkimet varmistavat, ettei kone toimi kannen ollessa auki.

Al3 tydnna kasiasi kiinnitysalueelle (Iahelld luovutusaluetta), muuten voit
saada palovammoja.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas



1 Tervetuloa

» Kone tulee liittda vain asianmukaiseen pistorasiaan. Jos konetta joudutaan
siitdmaan toiseen paikkaan, ota yhteys Xeroxin huoltoon tai valtuutettuun
paikalliseen edustajaan.

* Alla luetelluissa tilanteissa sammuta koneesta virta heti ja irrota virtajohdo
pistorasiasta. Kutsu valtuutettu huoltoteknikko selvittdmaan hairidtilanne.

— Koneen aani tai haju on epatavallinen.
— Virtajohto on kulunut tai muutoin vaurioitunut.

— Sulake on palanut tai sahkétaulun suojakatkaisin tai muu suojalaite
on lauennut.

— Koneeseen on laikkynyt nestetta.
— Kone on kastunut.
— Koneen jokin osa on vaurioitunut.

A VAROITUS: Rajahdysvaara, mikali kdytetaan vaarantyyppista akkua.
Havita kaytetyt akut ohjeiden mukaan.

Laatustandardit: Tuote on valmistettu rekisterdidyn ISO 9002
-laatujarjestelman mukaisesti.

Jos haluat lisétietoja tastd XEROX-tuotteesta tai Xeroxin toimittamista
materiaaleista, voit ottaa yhteytta seuraaviin numeroihin:

EUROOPPA: +44 (0) 1707 353434
USA/KANADA: 1 800 928 6571

Turvallisuusstandardit

EUROOPPA: Tama XEROX-tuote on seuraavan tarkastuslaitoksen
hyvaksyma, ja noudattaa mainitun standardin asettamia vaatimuksia.

Laitos: TUV Rheinland
Standardi: IEC60950-1, 2001

USA/KANADA: Tama XEROX-tuote on seuraavan tarkastuslaitoksen
hyvaksyma, ja noudattaa mainitun standardin asettamia vaatimuksia.

Laitos: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standardi: UL60950-1, 2003 Edition. Sertifiointi perustuu
molemminpuolisiin sopimuksiin, jotka sisaltavat Kanadaa koskevat
vaatimukset.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 9



1 Tervetuloa

Laserturvallisuustietoa

VAROITUS: Koneen kadyttaminen muulla kuin tassa oppaassa mainitulla
tavalla voi altistaa kayttajan vaaralliselle valosateilylle.

Kone noudattaa kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja vastaa laserin osalta
1. luokan lasertuotteille asetettuja vaatimuksia. Laite ei sateile missdan
vaiheessa haitallista valoa, silla lasersateet ovat aina peitossa.

Tietoja otsoniturvallisuudesta

Tama tuote tuottaa otsonia normaalikayton aikana. Otsoni on ilmaa
raskaampaa ja sen maara riippuu otetusta kopiomaarasta. Jarjestamalla
ymparistoolosuhteet asennusohjeiden mukaisiksi varmistetaan, etta otsonin
maara pysyy turvallisuusmaaraysten rajoissa.

Jos tarvitset lisaa tietoa otsonista, pyyda Xeroxin otsonia koskeva julkaisu
soittamalla 1-800-828-6571 (Yhdysvallat ja Kanada). Muilla alueilla, ota
yhteys Xeroxiin tai paikalliseen, valtuutettuun jalleenmyyjaan.

Kulutustarvikkeet

Sailyta kaikkia kulutustarvikkeita niiden pakkauksissa tai sailidissa olevien
ohjeiden mukaisesti.

» Pida kaikki kulutustarvikkeet poissa lasten ulottuvilta.

« Ala koskaan heita variainetta, varikasetteja tai variainesailidita avotuleen.

Radiotaajuushairiot

Yhdysvallat, Kanada ja Eurooppa:

HUOM. Tama laite on testattu ja todettu FCC-saanndsten osan 15 mukaiseksi
luokan B digitaalilaitteeksi. Nama saanndkset on suunniteltu turvaamaan
kohtuullinen suoja haitallisilta hairidilta kaytettdessa laitetta asuinympa-
ristdssa. Laite tuottaa, kayttaa ja voi sateilla radiotaajuusenergiaa. Jos sita ei
asenneta ja kayteta kayttdohjeiden mukaisesti, se voi aiheuttaa haitallisia
hairioita radioviestintdan. Ei ole kuitenkaan mitaan takeita siita, etta tietyn-
lainen asennus ei aiheuttaisi hairidita. Jos tama laite aiheuttaa hairidita radio-
tai televisiovastaanottimiin (taman voi todeta katkaisemalla laitteen virran ja
kytkemalla sen uudelleen), seuraavat toimet saattavat poistaa hairiot:

vastaanottimen antennin uudelleensuuntaus tai siirto toiseen paikkaan

Laitteen ja vastaanottimen valisen etaisyyden lisdaminen.

Laitteen liittdminen eri pistorasiaan kuin mihin vastaanotin on liitettyna.

Jalleenmyyjan tai kokeneen radio-/TV-teknikon pyytadminen avuksi.

10
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1 Tervetuloa

Yhdysvalloissa FCC-saanndsten mukaisuus edellyttaa, etta laitteessa
kaytetdan suojattuja liitantadkaapeleita.

Tuoteturvallisuutta koskeva vaatimustenmukaisuus

Taman laitteen on hyvaksynyt seuraava laitos mainittujen
turvallisuusstandardien perusteella.

Laitos Standardi

Underwriters Laboratories Inc UL 60950-1 1st (2003) (Yhdysvallat/Kanada)
IEC 60950-1 Edition 1 (2001)

Tama laite on valmistettu rekisterdidyn ISO 9001 -laatujarjestelman
alaisuudessa.
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Kanadalainen Terra Choice Environmental Serviced, Inc. on vahvistanut, etta
tama Xerox-laite on kaikkien soveltuvien Environmental Choice ™
EcoLogoT'VI -vaatimusten mukainen. Vaatimuksilla pyritddn mahdollisimman
vahaisiin ymparistdvaikutuksiin.

C E CE-merkinta

Taman tuotteen CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkinta osoittaa, etta Xerox
on sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiiveja mainitusta
paivamaarasta lahtien:
Tammikuun 1. paiva, 1995:

Neuvoston direktiivi 73/23/ETY ja sen muutos 93/68/ETY tietylla

j@nnitealueella toimivia séhkolaitteita koskevan jasenvaltioiden
lainsdadannon lahentamisesta.

Tammikuun 1. paiva, 1996:

Neuvoston direktiivi 89/336/ETY sahkomagneettista yhteensopivuutta
koskevan jasenvaltioiden lainsdadanndn Iahentadmisesta.

Maaliskuun 9. paiva, 1999:

Neuvoston direktiivi 99/5/EY radio- ja telepaatelaitteista ja niiden
vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Taydelliset tiedot vaatimustenmukaisuudesta, asianomaisista direktiiveista ja
standardeista ovat saatavissa paikalliselta, valtuutetulta jalleenmyyjalta.

Jotta tdma laite voisi toimia ISM-laitteiden (teolliset, tieteelliset ja
laaketieteelliset laitteet) laheisyydessa, ISM-laitteiden ulkoista sateilya
pitda ehka rajoittaa tai on ryhdyttava sateilya lieventaviin erikoistoimiin.

Neuvoston direktiivin 89/336/ETY mukaan tassa laitteessa on kaytettava
suojattuja kaapeleita.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 11
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Model Number:
XRX-FAXKIT

Vaatimustenmukaisuus (USA)

FCC Part 15

This equipment has been tested and found to comply with the limits for a Class
A digital device, pursuant to Part 15 of the FCC Rules. These limits are
designed to provide reasonable protection against harmful interference when
the equipment is operated in a commercial environment. This equipment
generates, uses and can radiate radio frequency energy and, if not installed
and used in accordance with the instruction manual, may cause harmful
interference to radio communications. Operation of this equipment in a
residential area is likely to cause harmful interference in which case the user
will be required to correct the interferences at their own expense.

Changes or modifications to this equipment not specifically approved by the
Xerox Corporation may void the user’s authority to operate this equipment.

WARNING: Shielded cables must be used with this equipment to maintain
compliance with FCC regulations.

ICES-003
This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du
Canada.

US Regulatory Information for the Fax Kit option

Fax Send Header Requirements: The Telephone Consumer Protection Act of
1991 makes it unlawful for any person to use a computer or other electronic
device, including FAX machines, to send any message unless such message
clearly contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on
the first page of the transmission, the date and time it is sent and an
identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity, or individual. (The telephone number provided may not be a 900
number or any other number for which charges exceed local or long-distance
transmission charges.) The country location, telephone number identifying the
machine, the header text information (business name), the send and receive
behavior and dial type must be entered when installing the Embedded Fax kit
option. For more information on setting the fax defaults, on kohdassa
Faksildhetyksen oletukset, luvussa Asetukset, sivulla 134 For further
information on installing Embedded Fax, refer to the System Administration CD.

12
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Fax Kit Information: This equipment complies with Part 68 of the FCC rules
and the requirements adopted by the Administrative Council for Terminal
Attachments (ACTA). On the rear of this equipment is a label that contains,
among other information, a product identifier in the format
US:AAAEQ#TXXXX. If requested, this number must be provided to the
telephone company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and
telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this product. It is designed to be connected to a
compatible modular jack that is also compliant.

A WARNING: Ask your local telephone company for the modular jack type

installed on your line. Connecting this machine to an unauthorized jack
can damage telephone company equipment. You, not Xerox, assume all
responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack:
USOC RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs)
provided with the installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of
devices that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a
telephone line may result in the devices not ringing in response to an incoming
call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as
determined by the total RENSs, contact the local telephone company.

For products approved after July 23, 2001, the REN for this product is part of
the product identifier that has the format US: AAAEQ##TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g, 03 is a REN of 0.3).

For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the telephone
company will notify you in advance that temporary discontinuance of service
may be required. But if advance notice isn't practical, the telephone company
will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised of your
right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The telephone company may make changes in its facilities, equipment,
operations or procedures that could affect the operation of the equipment.

If this happens the telephone company will provide advance notice in order for
you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty
information, please contact the Xerox Welcome Center telephone number
800-821-2797.

If the equipment is causing harm to the telephone network, the telephone
company may request that you disconnect the equipment until the problem
is resolved.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 13
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Model Number:
XRX-FAXKIT

Repairs to the machine and fax kit should be made only by a Xerox
representative or an authorized Xerox service agency. This applies at any time
during or after the service warranty period. If unauthorized repair is performed,
the remainder of the warranty period is null and void. This equipment must not
be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission
or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone
line, ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your
alarm equipment. If you have questions about what will disable alarm
equipment, consult your telephone company or a qualified installer.

Canadian Regulatory Information for the Fax Kit option

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

The Ringer Equivalence Number (REN) is an indication of the maximum
number of devices allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject
only to the requirement that the sum of the RENs of all the devices does not
exceed five. The REN value may be found on the label located on the rear of
the equipment.

Repairs to certified equipment should be made by an authorized Canadian
maintenance facility designated by the supplier. Any repairs or alterations
made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the
equipment.

Users should ensure for their own protection the electrical ground connections
of the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe system, if
present, are connected together. This precaution may be particularly
important in rural areas.

CAUTION: Users should not attempt to make such connections
themselves, but should contact the appropriate electric inspection
authority or electrician, as appropriate.

14
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Faksitoiminnon vaatimustenmukaisuus, Eurooppa

Sertifiointi neuvoston direktiivin 1999/5/EY radio- ja telepaatelaitteista
mukaan

Tama Xerox-laite noudattaa Euroopan neuvoston direktiivia 1999/5/EY
radio- ja telepaatelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden
vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Se on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden yleisissa puhelinverkoissa:

Alankomaat Iso-Britannia Portugali Suomi

Belgia Italia Puola Sveitsi

Bulgaria Itévalta Ranska Tanska

Espanja Kreikka Romania Tsekin tasavalta
Irlanti Luxemburg Ruotsi Unkari

Islanti Norja Saksa

Mikali kaytossa ilmenee ongelmia, ota ensi kddessa yhteytta paikalliseen
Xeroxin edustajaan.

Tama laite on testattu vastaamaan TBR21:t4, Euroopan talousalueella
kaytettyjen analogisten radio- ja telepaatelaitteiden teknista standardia.

Kayttaja voi asettaa laitteen maatunnuksen. Lisatietoja tasta saat
kayttdoppaista. Maatunnus on asetettava ennen laitteen liittdmista verkkoon.

HUOM. Vaikka konetta voidaan kayttaa seka impulssi- etta aanitaajuusva-
linnalla, suosittelemme &anitaajuusvalinnan kayttéa. Aanitaajuusvalinta
mahdollistaa luotettavammat ja nopeammat yhteydet.

Koneen muutosty6t tai sen liittdminen ulkoiseen valvontaohjelmaan tai
valvontalaitteeseen ilman Xeroxin hyvaksyntaa kumoaa taman sertifioinnin.

Laiton kopiointi (USA)

Congress, by statute, has forbidden the copying of the following subjects
under certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be
imposed on those guilty of making such copies.

» Obligations or Securities of the United States Government, such as:
Certificates of Indebtedness
Coupons from Bonds
Silver Certificates
United States Bonds
Federal Reserve Notes
Certificates of Deposit
National Bank currency
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Federal Reserve Bank Notes
Gold Certificates

Treasure Notes

Fractional Notes

Paper money

Bonds and obligations of certain agencies of the government, such as
FHA

Bonds (US Savings Bonds may be photographed only for publicity
purposes in connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps (If it is necessary to copy a legal document on
which there is a cancelled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.)

Postage Stamps, canceled or uncanceled (For philatelic purposes,
postage stamps may be photographed provided the reproduction is black
and white and less than 3/4 or more than 11/2 times the linear dimensions
of the original).

Postal Money Orders

Bills, checks, or drafts for money drawn by or on authorized officers of the
United States

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination,
which may be or have been issued under any Act of Congress

Adjusted compensation Certificates for veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any foreign government, bank, or corporation.

Copyrighted material (unless permission of the copyright owner has been
obtained or the copying falls within the “fair use” or library reproduction
provisions of the copyright law). Further information of these provisions
may be obtained from the Copyright Office, Library of Congress,
Washington, DC 20559 (circular R21).

Certificates of Citizenship or Naturalization (foreign naturalization
certificates may be photographed).

Passports (foreign passports may be photographed).
Immigration papers.
Draft Registration cards.

Selective Service Induction papers which bear any of the following
information:

Registrant’s earnings or income
Registrant’s dependency status
Registrant’s court record

Registrant’s previous military service
Registrant’s physical or mental condition

16
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NOTE:Exception: US Army and Navy discharge certificates may be
photographed.

» Badges, identification cards, passes or insignias carried by military or
Naval personnel, or by members of the various Federal Departments and
Bureaus, such as the FBI and Treasury (unless the photograph is ordered
by the head of such Department or Bureau).

A VAARA: Seuraavien asiakirjojen kopiointi on kiellettyia tietyissa maissa:
ajoneuvojen asiakirjat, ajokortit ja ajoneuvojen omistusasiakirjat.
Luettelo ei ole taydellinen. Ota tarvittaessa yhteytta asianajajaan.

Espanja Latvia Puola Tsekin tasavalta
Italia Liettua Slovakia Unkari
Kypros Malta Slovenia Viro
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Ymparistoasiaa
Yhdysvallat
Energy Star

ENERGY STAR

ENERGY STAR -kumppanina Xerox Corporation on varmistanut, etta
(peruskokoonpanossaan) tama laite tayttad ENERGY STAR -vaatimukset
energiatehokkuudesta.

ENERGY STAR ja ENERGY STAR -merkki ovat rekisteroityja tavaramerkkeja
USA:ssa.

ENERGY STAR -ohjelma toimistolaitteille on Yhdysvaltain, Japanin ja
Euroopan Unionin jasenmaiden hallitusten seka toimistolaitteiden valmistajien
valista yhteistyota. Sen tarkoituksena on tukea energiaa saastavien
kopiokoneiden, tulostinten, faksien, monitoimilaitteiden, tietokoneiden ja
nayttéjen kehitysta. Tuotteiden sahkdnkulutuksen pienentaminen auttaa
vahentdmaan energian tuottamisesta johtuvia ymparistdhaittoja, kuten
savusumua, happosadetta ja pysyvia ilmastonmuutoksia.

Xeroxin ENERGY STAR -laitteissa on tehdasasetus, joka siirtaa laitteen
virransaastotilaan tai katkaisee virran kokonaan tietyn kayttamattémyysajan
jalkeen. Tallaiset energiansaastdtoiminnot voivat vahentad laitteen
energiankulutuksen puoleen verrattuna perinteisiin laitteisiin.

Kanada

Environmental Choice

Kanadalainen Terra Choice Environmental Serviced, Inc. on vahvistanut,
ettd tama laite on kaikkien soveltuvien Environmental Choice EcolLogo
-vaatimusten mukainen. Vaatimuksilla pyritdan mahdollisimman vahaisiin
ymparistovaikutuksiin.

Environmental Choice -yhteistydkumppanina Xerox ilmoittaa, etta tama tuote
vastaa Environmental Choice -ohjeistoa energiansaaston osalta.

Environment Canada aloitti Environmental Choice -ohjelman vuonna 1988
auttaakseen kuluttajia I6ytamaan ymparistdsta vastuun ottavia tuotteita ja
palveluita. Kopiokoneiden, tulostinten, digitaalisten painokoneiden ja faksien
on vastattava vaatimuksia energiankulutuksen tehokkuuden seka paastojen
osalta, seka oltava yhteensopiva kierratettyjen tarvikkeiden kanssa. Talla
hetkella Environmental Choice -ohjelmaan on hyvaksytty yli 1600 tuotetta ja
140 lisenssinhaltijaa. Xerox on ollut johtava EcolLogo-hyvaksyttyja tuotteita
tarjoava valmistaja.

18
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Tuotteen kierratys ja havittaminen

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen havityksesta, ota huomioon, etta

laite sisaltaa lyijya, elohopeaa ja muita materiaaleja, joiden havitys on
ymparistoseikkojen takia saadeltya joissakin maissa. Lyijyn ja elohopean
kaytté on taysin laitteen myyntiajankohtana voimassa olleiden maailman-
laajuisten saanndsten mukaista.

Joitakin laitteita voidaan kayttada seka kotitalouksissa ettd ammattimaisessa
liiketoimintaymparistossa.

Kotitalousymparisto

Tama merkki laitteessa ilmoittaa, etta laitetta ei saa havittaa tavallisen

kotitalousjatteen mukana.

Euroopan unionin sdanndsten mukaan sahkoiset ja elektroniset laitteet on
havitettava erillaan kotitalousjatteista.

EU:n jasenvaltioissa yksityiset kotitaloudet voivat palauttaa kaytetyt sahkaoiset
ja elektroniset laitteet maksutta niille osoitettuihin kerayspisteisiin. Lisatietoja

saa paikalliselta ymparistdviranomaiselta.

Joissakin jasenvaltioissa paikallinen jalleenmyyja voi olla velvollinen
ottamaan vanhan laitteen maksutta vastaan uuden laitteen oston yhteydessa.
Kysy lisatietoja jalleenmyyjaltasi.

Ammattimainen liiketoimintaymparisto

Tama merkki laitteessa osoittaa, etta laitteen havityksessa on kaytettava
kansallista ohjeistusta.

Euroopan unionin sdanndsten mukaan sahkoisten ja elektronisten laitteiden
havityksessa on noudatettava sovittua ohjeistusta.

Ota yhteytta paikalliseen jalleenmyyjaan tai Xeroxin edustajaan saadaksesi
tietoja kaytettyjen laitteiden palautuksesta.

Pohjois-Amerikka

Xerox operates an equipment take back and reuse/recycle program. Contact
your Xerox sales representative to determine whether this Xerox product is
part of the programme. For more information about Xerox environmental
programmes, visit www.xerox.com/environment or for recycling and disposal
information, contact your local authorities. In the United States, you may also
refer to the Electronic Industries Alliance web site: www.eiae.org.
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Euroopan unioni

WEEE-direktiivi 2002/96/EY

Joitakin laitteita voidaan kayttda seka kotitalouksissa ettd ammattimaisessa
liketoimintaymparistdssa.

Elohopeaturvallisuus

TAMAN TUOTTEEN SISALTAMAT LAMPUT SISALTAVAT ELOHOPEAA
JA NE ON KIERRATETTAVA TAI HAVITETTAVA PAIKALLISTEN,
ALUEELLISTEN TAI KANSALLISTEN LAKIEN MUKAISESTI.

Lisatietoja, ks. lamprecycle.org, eiae.org.

Muut maat

Pyyda lisatietoja paikallisilta viranomaisilta.

20
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2 Na&in paaset alkuun

Ennen koneen kayttéa kannattaa tutustua koneen eri toimintoihin ja valintoihin.
Kayta erillistd Pika-asennusopasta koneen pakkauksesta purkamiseen ja
kayttéon valmisteluun.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas
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2 Néin pééset alkuun

Koneen esittely

"
Osien sijainti
Kokoonpano, jossa alustat 1, 2, 3 ja 4 seka jalusta
Sydéttolaite
\ et . Ohjaustaulu

Viimeistelylaite

Paperialusta 1

Virtakytkin Paperialusta 2

Paperialustat 3 ja 4

Jalusta
Kokoonpano, jossaluovutusalusta, Kokoonpano, jossa alustat 1
alusta 1 ja ohisyottoalusta ja 2 seka jalusta

e

Luovutusalusta

Kokoonpano, jossa alusta 1,
ohisyo6ttoalusta ja viimeistelylaite

Viimeistelylaite

22
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Valotuslasi, kayttopaite ja ohjaustaulu

Valotuslasi
Originaalin
kohdistuspaikka

Kayttopaate; Numeronappaimistd Ohjaustaulu
kosketusnaytto

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas
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Mallit ja osat

WorkCentre WorkCentre WorkCentre WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf
50 originaalin Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste
syottolaite
Paperialusta 1 Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste
ja ohisyotto-
alusta
Digitaalinen Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste
kopiointi
Verkkotulostus - Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste

Viimeistelylaite

Verkkoskannaus |- Lisavaruste Lisdvaruste Lisévaruste
Faksi Lisévaruste Lisavaruste Vakiovaruste Vakiovaruste
Sihkoposti - Vakiovaruste Vakiovaruste Vakiovaruste
Muisti Jarjestelma: 128 Mt | Jarjestelma: 256 Mt | Jarjestelma: 256 Mt | Jarjestelma: 256 Mt
Faksi: 16 Mt Faksi: 16 Mt Faksi: 16 Mt Faksi: 16 Mt
520 arkin paperi- |Lisavaruste Lisavaruste Vakiovaruste Vakiovaruste
alusta 2
520 arkin paperi- |Lisavaruste Lisavaruste Lisdvaruste Vakiovaruste
alustat 3 ja 4
Lisavaruste Lisavaruste Lisavaruste Vakiovaruste

Jalusta

Lisavaruste

Lisavaruste

Lisavaruste

Matala jalusta
vakiona

Erillinen kdyton-
valvontalaite

Lisavaruste

Lisavaruste

Lisavaruste

Lisavaruste

- Kiintolevyn Kiintolevyn Kiintolevyn
paallekirjoitus paallekirjoitus paallekirjoitus
Ohjelmisto Verkkoskannaus Verkkoskannaus Verkkoskannaus
Verkkotilikirjaus Verkkotilikirjaus Verkkotilikirjaus
Verkkofaksipalvelin | Verkkofaksipalvelin | Verkkofaksipalvelin
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Ohjaustaulu

AC

Toiden tila Palvelut Nayttd Opastus Kieli Avaus Virransaastotila

(nollaa kaikki)

L Valityd
- & / y
4
Nayton kirkkaus Koneen tila Numeronappaimistd C-nappain Pysaytys Kaynnistys
Toiminto Kuvaus
Palvelut Tuo ndyttéon tdiden ohjelmointiin kaytettéavat toiminnot.
Toiden tila Nayttaa toita koskevia tietoja.
Koneen tila Nayttéda koneen tilaa koskevia tietoja.

Naytto ja kosketusnaytto

Nayttada kaikki toiminnot tydn ohjelmointia varten. Nayttaa
myds virheenselvitysohjeita ja koneen tilaa koskevia tietoja.

Opastus Tuo nayttoon lisatietoja.
Kieli Muuttaa nayttokielen toiseen.
Avaus Avaa Apuvilineet oletusasetusten muuttamista varten.

Numeronappaimisto

Numeroiden kirjoittamiseen.

C-nappiin

Peruuttaa numeronappaimistosta nappaillyn numeron.

Virransaastotila

Osoittaa, milloin kone on virransaastotilassa. Kone palaa
kayttétilaan kayttopaatetta koskemalla.

AC (Nollaa kaikki)

Palauttaa kopioinnin ja tulostuksen oletusasetukset.

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas
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Toiminto Kuvaus

Tulostuksen keskeytys Keskeyttda kdynnissa olevan tulostustydn valitydn tekemista

varten.
Pysiytys Pysayttaa kaynnissa olevan tyon.
Kaynnistys Kéaynnistaa tyon.
Nayton kirkkaus Ohjaustaulun kosketusnaytén tummuuden saatamiseen.

©

Virran kytkeminen koneeseen

1. Kytke virtajohto koneeseen ja pistorasiaan. Virtajohto on liitettava
maadoitettuun pistorasiaan.

2. Paina virtakytkin

I-asentoon. Koneen Virtakytkin r
kaynnistyessa naytté on ~
tyhja, kunnes siihen tulee [~

tulee viesti “Odota
hetki...Jarjestelman
itsekoestus kaynnissa”.

Virtajohto
3. Katkaise koneen virta —
painamalla virtakytkin
O-asentoon.
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Paperin lisaaminen

@® Koneeseen on 1. Avaa paperialusta.
Saatavissa lisdpaperi-
alustoja. Paperit

asetetaan kaikille paperi- 3 MAX
alustoille samalla tavalla. -

Tayttoraja

Takarajoitin

Sivurajoittimet

2. Tuuleta paperit ja aseta alustalle. Al tayta tiyttérajan yli.
3. Siirra rajoittimet paperipinoa vasten.

4. Sulje alusta.

HUOM. Lisatietoja paperin asettamisesta on kohdassa Paperialustojen
tdyttdminen, luvussa Paperi ja muut materiaali, sivulla 117.

Sisaan- ja uloskirjautuminen

Jos ositusmittari tai verkkotilikirjaus on otettu kayttoon, kayttajien on
kirjauduttava sisaan antamalla kayttajatunnuksensa. Ositusmittari seuraa
automaattisesti koneella otettujen kopioiden maaraa laskutusta varten seka
estaa koneen luvattoman kayton. Verkkotilikirjauksella seurataan valmiita
verkkotditd. Pyyda lisatietoja jarjestelmanvalvojalta tai ositusvalvojalta.

1. Kun ositusmittari on kaytéssa, anna nelinumeroinen tunnus
nappaimistosta ja valitse Valmis.

Anna tunnusiuku ja kosketa Valris.

Takaisin
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2. Kun verkkotilikirjaus on kaytdssa, anna kayttajatunnus ja tilinumero ja
valitse Valmis.

Anna kayttajatunnus ja tilinumero.

Kayttajatunnus

Suorita ty6 loppuun.

o

4. Uloskirjautumista varten:
1) Paina ohjaustaulun avausnappainta.
2) Valitse Uloskirjaus kosketusnaytosta.

Koneen tila

Koneen tila -ndppain tuo nayttédn seuraavaa:

» Laitetietoja

» Virheviestit

* Huoltotiedot

Paina naytdén vasemmalla puolella olevaa Koneen tila -nappainta.

P s

Koneen tila -nappain

N
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Laitetietoja

Laitetieto ja

Laskutustiedot Kone Paperialustat
Sar janumero: % %

ABC123456

Kuvat yhteensa: Laskutusmittarit Tulosta raportit
35 ré |

Laitetietoja-kortti sisaltaa seuraavaa:

Sarjanumero Koneen sarjanumero. limoita tdma numero aina ottaessasi yhteytta
Xerox-tukeen.

Kuvat yhteensda Nayttaa tehtyjen kuvien kokonaismaaran.

Kone Kone-painikkeella voidaan tarkastella jarjestelmavalvojan antamia hyddyllisia
tietoja. Naita ovat:

* Asiakaspalvelun tiedot

» Tarvikepalvelun puhelinnumero
» Koneen sarjanumero

* Asiakkaan Asset Tag -numero
+ Xerox Asset Tag -numero

+ Jarjestelman ohjelmisto.

Lisatietoja tdman naytdn asetuksista saa asiakas- ja tarvikepalvelun
numeroista Asetukset-luvusta sivulta 145.

Kone-naytdssa on lisaksi seuraavat tiedot:

Laitteistokokoonpano: Tassa nakyy, mita lisdvarusteita koneeseen on
asennettu (esim. paperialustat, viimeistelylaite, faksi jne).

Ohjelmistoversio: Tassa nakyy eri ohjelmistojen versiot.
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2 Naéin pééset alkuun

Paperialustat Nayttaa kustakin paperialustasta seuraavat tiedot:
Tila
Koko, esim. A4 (jarjestelmanvalvojan esiasetuksen mukaan)
Tyyppi, esim. rei’itetty (jarjestelmanvalvojan esiasetuksen mukaan)
Vari (jarjestelmanvalvojan esiasetuksen mukaan)

Laskutusmittarit Nayttaa tehtyjen kuvien kokonaismaaran. Nayttaa myds eri palveluissa
tehtyjen kuvien maaran.

» Kopiointi

* Tulostus (jos asennettuna)

* Faksi (jos asennettuna)

» Sahkoposti (jos asennettuna)

» Skannaus (jos asennettuna)

Tulosta raportit Kayttaja voi tulostaa seuraavat raportit:

Raportti Kuvaus
Soita huoltoon Nayttaa virheen ja koneen virhelokin.
Opastusluettelo Nayttaa luettelon ohjaustaulun nappaimista, tehtaan

oletuksista ja kaytettavissa olevista valinnoista.

Virheviestit Nayttda koneen virheluettelon.

Edelliset 40 virheviestia | Nayttda 40 viimeisinta virheviestia.

Jérjestelman Nayttaa koneen senhetkisen laitteisto- ja
konfigurointi ohjelmistokokoonpanon.

Kaikki edelld mainitut Tulostaa kaikki mainitut raportit.
raportit

Valitsemalla Tilikirjausraportit saat esiin seuraavat raportit:

Raportti Kuvaus
Ositusmittari Nayttada ositusmittaritilien tiedot.
Xerox-tilikirjaus Nayttaa Xerox-tilikirjauksen tiedot.

Kaikki tilikirjausraportit | Tulostaa kaikki mainitut tilikirjausraportit.
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2 Néin pééset alkuun

Valitsemalla Sahkopostira

portit saat esiin seuraavat raportit:

Raportti

Kuvaus

Sdhkopostin lahetys

Nayttaa luettelon lahetetyista sahkoposteista.

Sdhkopostivahvistus

Nayttaa sahkopostildhetyksen tiedot ja tilan.

Kayttajantunnistus

Nayttaa kayttajan sisaankirjautumistunnuksen ja
osoitteen.

Paikallisosoitteiston

Nayttaa paikallisosoitteistoon tallennetut numerot.

sahkopostiraportit

jasenet

Ryhméosoitteiston Nayttaa ryhmaosoitteistoon tallennetut numerot.
jasenet

Kaikki Tulostaa kaikki luettelon sahkdpostiraportit.

Virheviestit

Virheviestit

Kaikki virheet

Aktiiviset viestit Tapahtumaloki

= i

Virheviestit-kortti sisaltaa tietoja koneen virheista ja hairidista.

Kaikki virheet Nayttaa virheen kuvauksen ja ohjeet sen poistamiseen.

Aktiiviset viestit Nayttaa aktiivisten virheviestien luettelon.

Tapahtumaloki Nayttaa kaikki virheviestit ja niiden ajankohdat. Virheviestit voidaan lajitella

ajan tai virhekoodin mukaa

n.
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2 Naéin pééset alkuun

Huoltotiedot
: D -3
Huoltotiedot
Kohde Mitta Lukema
Virikasetti % jaljella: 97 { \
SMart Kit Drum —kasetti % jaljella: 99 L
HKiinnityslaite Kuvamaara: 35
Syottorulla - alusta 1 Syottomaara: 0
Syottorulla - alusta 2 Syottomaara: 0
Sydittorulla - alusta 3 Syittomaara: 0 @

Huoltotiedot-kortti sisaltaa seka kayttajan etta teknikkojen vaihdettavissa
olevien osien senhetkisen tilan.

Varikasetti Nayttaa variaineen jaljella olevan maaran prosentteina.

SMart Kit - Nayttda rumpukasetin jaljella olevan kayttdajan prosentteina.
rumpukasetti

Kiinnityslaite Nayttda nykyiselld kiinnityslaitteella tehtyjen kuvien maaran.

Alustan (alustojen) Nayttaa nykyisilla syottorullilla tehtyjen kuvien maaran.
syottorullat

Originaalien Nayttaa nykyisella originaalien syéttorullilla tehtyjen kuvien maaran.
syottorullat

Siirtotela (BTR) Nayttaa nykyiselld BTR:lI4 tehtyjen kuvien maaran.

Syottolaitteen Nayttaa nykyiselld syottdlaitteen kitkapalalla tehtyjen kuvien maaran.

kitkapala \/5jitse Palvelut-nappain kayttopaatteen vasemmalta puolelta palataksesi

palvelujen oletusnayttoon.

32 Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas



2 Néin pééset alkuun

Koneen mukautus

Voit mukauttaa Xerox-koneen vastaamaan tydymparistdasi ja tapojasi.
Jarjestelmanhallinnan apuvalineiden avulla jarjestelman- tai koneenvalvoja
voi sdataa, mukauttaa ja yllapitda konetta.

Koneen asentamisen jalkeen sen asetukset kannattaa mukauttaa
vastaamaan paremmin kayttajien tarpeita. Keskustele tarpeistasi
jarjestelmanvalvojan kanssa, jotta saat kaiken hyddyn irti koneesta.

Koneen Apuvalineet-toimintoihin pdastaan painamalla ohjaustaulun
avausnappainta. Jotkut Apuvalineissa tehdyt asetukset ovat ratkaisevan
tarkeitd koneen toiminnalle. Siksi apuvalineet on suojattu salasanalla
asiattomalta kaytolta.

Taydelliset ohjeet jarjestelmanhallinnan apuvalineiden kaytosta ja
mukautuksista on luvussa Asetukset, sivulla 125.

Jarjestelmanhallinnan apuvalineisiin kuuluvat:

Jarjestelmaasetukset Faksiasetukset
Oletusnaytot Online/offline
Kayténvalvonta ja tilikirjaus Valinnaiset palvelut
Toimintojen oletusasetukset Ohjelmiston nollaus
Liitanta- ja verkkoasetukset Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot
Kulutustarvikkeiden hallinta Virransaasto
Testit
Lisatietoja

Online-opastuksen
kaytto:

Lisaopastusta

Online-nayttd avautuu aina, kun painetaan Opastus. Lisatietoa annetaan
viestien, ohjeiden ja havaintokuvien avulla.

Jos tarvitset lisdopastusta koneen kaytossa:

1) Katso lisatietoja Aloitusoppaasta tai System Administration
(jarjestelmanvalvonta) -CD:It4, joka sisaltyy koneen mukana
toimitettuun CD-pakettiin.

2) Ota yhteytta jarjestelmanvalvojaan.

3) Kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai ota
yhteyttd Xeroxin asiakaspalveluun (varaudu talléin ilmoittamaan
koneen sarjanumero). Paina ohjaustaulun Koneen tila -nappainta.

HUOM. Sarjanumero l6ytyy myos etuoven takana olevasta metallikilvesta.
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Tassa luvussa on tietoja kopiointinaytosta ja kaytettavissa olevista kopiointitoiminnoista.
Osa tassa luvussa kuvatuista toiminnoista on valinnaisia eivatka valttamatta kaytet-
tavissd omassa koneessasi.
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Kopioiminen

Seuraavassa on kuvattu kopioinnin perusvaiheet. Noudata alla olevia ohjeita.

Aseta originaalit — sivu 36

Ohjelmoi tyd — sivu 37

Anna kopiomé&éréa — sivu 39

Kéynnistéa ty6 — sivu 39

Téiden tila -néytté — sivu 39

Pyséyté ty6 — sivu 41

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytdssa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin

voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

1 Aseta originaalit

@ Awustalle mahtuu 50
arkkia 80 g/m?:n paperia.
Paino voi olla 50-120 g/m? -
lisétietoja on kohdassa
Séahkdétiedot, luvussa
Tekniset tiedot, sivulla 182.

Voit asettaa kopioitavat originaalit joko valotuslasille tai syéttdlaitteeseen.

Lisatietoja paperialustojen asetuksista on kohdassa Paperialustojen
asetukset, luvussa Asetukset, sivulla 141.

Syottolaite:
Alla on neuvottu miten originaalit sydtetaan syoéttolaitteen avulla:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syé6ttolaitteeseen, etté ne
ovat hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen,
etusivut yldspain. Ensimmaisen
sivun tulee olla paallimmaisena,
ylareuna vasemmalle pain.

3. Aseta originaalit syottoalustalle syottdohjainten valiin ja siirrd ohjaimia
niin, ettéd ne koskevat kevyesti originaalien reunoja.

. Jos Paperi-valikosta on valittu Autom. paperi, kone valitsee
automaattisesti oikean alustan.

36
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Valotuslasi:
Alla on neuvottu miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syoéttolaite ylos.

Kohdistus-
nuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspain ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syoéttolaite alas.

2 Ohjelmoi tyo

Aloitusnayttdna on yleensa Kopiointi. Jos naytdssa nakyy Toiden tila tai
Koneen tila, paina Palvelut-nappainta. Jos naytdssa nakyy jokin muu palvelu
kuten faksi tai sdhkoposti, valitse Kaikki palvelut ja valitse sitten Kopiointi.
Voit valita erilaisia kopiointitoimintoja. Yleisimmat toiminnot nakyvat
Perustoiminnot-kortissa.

1. Valitse Kaikki palvelut -nappain.

Perus- Kaikki
toiminnot =l palvelut

Kokosuhde Paperi 1-/2-puolisuus Luovutus

@ 100% @ ~utom. paperi @ -1 @ Lajittelu

() Autom. % e1ao D12 ()i lajittelua
N e2MD )22 ()1 nitomanasta [
Q) 141% e3aD () Lisaa... ()1 nitomanasta &
() Lisaa... () Lisaa...
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2. Valitse Kopiointi. Varmista, ettd Kopiointi-nayttdo naytetaan.

@ Faksi

Henk.kortin
kopiointi

@ Sahkoposti /‘;aft Verkkoskannaus

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytossa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

&

3. Paina ohjaustaulun AC-nappainta kerran, jolloin aikaisemmat valinnat
poistetaan. Ohjaustaulu palaa aloitusnayttoon.

4. Ohjelmoi tyo.

Valintakortti Kuvaus

Tassé valitaan kopiointitydn perusasetukset, esim.

Perustoiminnot kokosuhde, 1-/2-puolisuus, jne.

Tassa voidaan muokata kopioiden ulkoasua, kuten

Kuvansaato kuvalaatua, reunahaivytysta jne.

Tama sisaltaa kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia

Erikoistoimintoja erikoistoimintoja, kuten kopiointi vihkoksi, kannet jne.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja korttien kaytosta saat
seuraavista kohdista:

Perustoiminnot — sivu 42

Kuvansédéatoé — sivu 45

Erikoistoimintoja — sivu 49
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3 Anna kopiomaara

Maara voi olla enintaan 999.

Anna kopiomaara kayttamalla ohjaustaulun numeronappaimia. Kopiomaara
nakyy nayton oikeassa ylakulmassa.

HUOM. Peruuta virheellisesti annettu maara painamalla C-nappainta, ja anna
sitten oikea maara.

4 Kaynnista tyo

Paina Kaynnistys-nappainta. Kukin originaali skannataan vain kerran.
Jaljellad oleva kopiomaara nakyy naytén oikeassa ylakulmassa.

5 Toiden tila -naytto

1. Paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppainta, jolloin Téiden tila -nayttd
tulee nakyviin.

Oletuksena Toéiden tila -naytdssa nakyvat kaikki keskeneraiset tyot seka
jonossa oleva kopiointityd. Ellei keskeneraisia t6ita ole, naytetaan viesti
“Ei aktiivisia t6ita”.

Muut jonot

#  Tyon nimi Omistaja

1 HKopiointityo 49 Local User Jarjest. pidattama :‘

2 Hopiointityd 50 Local User Skannataan [_|
[ 11
| w
Ny
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2. Nappaimella Muut jonot saat esiin luettelon kaikista jonoista.

W

Jono

Kuvaus

Keskeneraiset
tulostustyot

Nayttaa kaikki jonossa olevat tulostustyét.

Keskeneraiiset ei-
tulostustyot

Nayttaa tulostustoita lukuun ottamatta kaikki
jonossa olevat tyét, kuten faksit, sdhkopostit jne.

Kaikki keskeneriiset tyot

Nayttaa kaikki jonossa olevat tyot.

Valmiit tulostustyot

Nayttaa kaikki valmiit tulostustyot.

Valmiit ei-tulostustyot

Nayttaa tulostustoita lukuun ottamatta kaikki
valmiit ty6t, kuten faksit, sdhkdpostit jne.

Kaikki valmiit tyot

Nayttaa kaikki valmiit tyot.

Valitse haluamasi ty6 niin saat nakyviin Tydn edistyminen -nayton.
Tyén edistyminen -naytdssa nakyy skannattujen originaalien maara
ja siihen mennessa valmistuneiden kuvien maara.

Kopiointityd 50

Criginaalien masra:
1

Walmis madra
0/1

Kaytetyt alustat 1

Tarvittava
materiaali

Skannataan Tybkomennot
Poista | |
Pidata

Siirra eteenpéain

Tietoja

N

Tarvittava materiaali -nappaimella voidaan tarkastella materiaaleja, joita
tarvitaan tyon saattamiseen loppuun.

Siirra eteenpain -nappaimella voidaan tiettya ty6ta siirtaa muiden jonossa

olevien toiden ohi.

Tietoja -nappaimella voidaan tarkastella tietoja kuten omistajaa, tilaa, tyon
tyyppia, kulunutta aikaa jne.

g | o |
materiaali

Lahetysaika:
Luovutus: Lajittelu
Kokosuhde: 100%

Kuvansiirto: Ei siirtoa

01/03/00 Z:40:11PM

Viimeistely: Ei nicontaa

1-/2-puclisuus: 1 — 1

Kannet: Ei kansia

40
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4. Palaa Tyon edistyminen -nayttéon valitsemalla Sulje.
5. Palaa Tydjono-nayttoon valitsemalla Sulje.

6. Valitse Oletusndakyma palataksesi esiasetettuun oletustydjonoon.
Lisatietoja oletusnakyman asetuksista on kohdassa Téiden tila, luvussa

Asetukset, sivulla 144.

6 Pysayta tyo
Pysayta kaynnissa oleva kopiointityo alla olevia ohjeita noudattaen.

1) Paina ohjaustaulun Pysaytys-nappainta, kun haluat pysayttaa
kaynnissa olevan kopiointitydn.

2) Jos haluat peruuttaa jonossa oleva tyén, paina ohjaustaulun
Toiden tila -nappainta, jolloin esiin tulee Keskeneréiset tulostustyét.

3) Valitse jonosta haluamasi tyo niin saat esiin Ty6n edistyminen
-nayton.

I
|| - Sulje If
# materiaa
1] Kopiointityd 50 Skannataan Tyibkomennot
2 Oricinaal - Poista | |
] Fginaalien maara: Pidata
Walmis madra: Siirra eteenpain
01 —
Waytetyt alustat: 1 Tietoja
N
4) Valitse Poista tydkomentojen luettelosta.
5) Poista ty6 valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen nayttoon
valitsemalla Peruuta.
41
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Kopiointitoiminnot

Kopiointitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
1) Perustoiminnot
2) Kuvansaato
3) Erikoistoimintoja

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on
konfiguroitu, kopiointia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja

sitten Kopiointi.

Perustoiminnot

Perustoiminnot-valintakortti on kopioinnin aloitusnayttd. Tasta kortista
valitaan kopiointityon perusasetukset.

P ———————————(————————————
Perus- f|’f§q Kaikki
toiminnot =l palvelut
Kokosuhde Paperi 1-/2-puolisuus Luovutus
@ 100% () Autom. paperi @ -1 @ Lajittelu
) Autom. % @ 1m0 12 ()i lajittelua
In% e z2mD 22 ()1 nitomanasta [
QI 141% esao () Lisaa... ()1 nitomanasta &
() Lisaa... () Lisaa...

Asetukset voidaan valita koskettamalla kunkin sarakkeen asianomaista
nappainta.
Lisda vaihtoehtoja saadaan nakyviin valitsemalla Lisaa....

Kokosuhde

Taman toiminnon avulla valotuslasille asetettujen originaalien kokoa voidaan
pienentaa ja suurentaa 25-400 %. Kaytettdessa originaalien sy6ttdlaitetta
kokosuhde voi olla 25-200 %.

100 %: Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.
Autom. %: Pienentaa tai suurentaa kuvaa automaattisesti originaalin koon ja
valitun paperikoon mukaan.

Vakiosuhteet: Nama ovat yleisimmin tarvittavia pienennys- ja
suurennusprosentteja. Jarjestelmanvalvoja voi mukauttaa vakiosuhteet

kayttajien tarpeiden mukaan.
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@ Kaikille alustoille
mahtuu 520 arkkia

80 g/m2 painavaa
paperia. Paino vaihtelee
vélilla 60-105 g/m2.
Koko voi olla A4 (vaaka)
tai 8 x 14 tuumaa, myds
kirjekuoret kdyvat
(enintéén 50).

Koskettamalla Lisaa...saat nakyviin kaikki valittavissa olevat kokosuhteet.
Valitse haluamasi pienennys- tai suurennusprosentti. Kayta nuolindppaimia
kokosuhdeprosentin asettamiseen 1 %:n askelin.

25% 141%
8022

25 - 400 @ 50% 200%
100 O F'AKOLLINEO Ei

i

1% 400%
hdanta

nitomanastaa

O Auto% @

Paperi
Paperi-toiminnolla valitaan kopiointitydssa kaytettava paperialusta.

Autom. paperi: Kone valitsee automaattisesti tydbhdn sopivan paperin sen
mukaan, mink& kokoisia originaalit ovat.

Alusta 1: Tydssa kaytetdan paperialustalla 1 olevaa paperia.

Alusta 2 (lisavaruste): Tyossa kaytetaan paperialustalla 2 olevaa paperia.
Alusta 3 (lisavaruste): Tyossa kaytetaan paperialustalla 3 olevaa paperia.
Alusta 4 (lisavaruste): Tyossa kaytetaan paperialustalla 4 olevaa paperia.

Ohisyottoalusta: Valitse tdma, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille
ja kirjelomakkeille. Ohisyoéttoalustalle mahtuu enintaan 100 arkkia paperia,
jonka koko on A4-, B5-, A5- tai 8,5 x 11", 8,5 x14" tai 7,25 x 10,5", ja alusta
soveltuu myoés paksummalle paperille, kirjekuorille, piirtoheitinkalvoille ja
tarroille.

Lisatietoja on kohdassa Yleisié ohjeita, luvussa Paperi ja muut materiaall,
sivulla 123.
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1-/2-puolisuus

Yksi- tai kaksipuolisia kopioita voidaan tehda automaattisesti yksi- tai
kaksipuolisista originaaleista.

[ores
Q 11 O 252 Originaalit = kopiot

O - O - E '
= 4
O 1 - 2, taka- O 2 =+ 1, taka-
sivun pyiritys sivun pyiritys

1-> 1: Yksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.
1> 2: Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

1> 2, takasivun pyoritys:Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia
kopoioita ja kopioiden takasivulle tuleva kuva pydritetaan ylésalaisin
etusivuun nahden. Valmiita kopioita luetaan kaantamalla sivuja alhaalta yl0s.

2> 2: Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.
2> 1: Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

2> 1, takasivun pyoritys: Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia
kopioita ja kopioiden takasivulle tuleva kuva pyoritetdan yldsalaisin etusivuun
nahden. Kuvien lopullinen suunta kopioissa riippuu originaaleista. Jos
originaaleissa etu- ja takasivu ovat samansuuntaiset, kopioissa takasivu on
yldésalaisin etusivuun nahden. Jos originaaleissa takasivu on yldsalaisin
etusivuun nahden, kopioissa etu- ja takasivut ovat samansuuntaiset.
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Luovutus

Luovutus-toiminnolla valitaan, milla tavalla viimeisteltyina kopiot luovutetaan
luovutusalustalle. Viimeistelyvaihtoehdot vaihtelevat sen mukaan,
minkalainen viimeistelylaite koneeseen on asennettu.

Lajittelu: Kopiot luovutetaan originaalien mukaiseen
sivujarjestykseen lajiteltuina. (1,2,3/ 1,2,3).

Ei lajittelua: Kopioita ei lajitella, vaan kunkin originaalin
kaikki kopiot luovutetaan perakkain.

(1,1,1/2,2,213,3,3).

1 nitomanasta |lﬁ‘[

: Vaakasuuntaiset kopiot

nidotaan yhdellad nitomanastalla.

Luovutus

3
1 nitomanasta : Pystysuuntaiset kopiot nidotaan yhdella

nitomanastalla.

Kuvansaato

Kuvansaato-kortin toiminnoilla on mahdollista saataa kopioiden ulkoasua.

Kuvansaato

OHKuvalaatu
Tyyppi: teksti
‘ Tummuus: 0

O Hirjojen kopiointi

EJ N 2

palvelut

O Originaalin koko
Koon kasinalinta

Ad Ty

Haivytys: ei
- OReunahal\ryty_' = © Kuvansiirto
Sl Ei siirtoa
Takaisin
Talkaisin
Nykylset asetukset

Tyo6 ohjelmoidaan koskettamalla valintakortilla nakyvia nappaimia.
Toimintoon liittyvat valinnat saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Nappaimen oikealla puolella ndkyvat voimassa olevat asetukset.
Korostettu kehys osoittaa, ettd toiminnon alkuperaisia asetuksia on muutettu.
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Kuvalaatu

Nailla toiminnoilla parannetaan kopioiden kuvalaatua.

s | _pons |t

Originaalin tyyppi Tummuus Taustanhaivytys

Kylla

Teksti Valokuva
Vaalennus

MNormaali

Valokuva E Ei
ja teksti T
ummennus

Originaalin tyyppi -toiminnolla parannetaan kopioiden kuvalaatua originaalin
tyypin perusteella.

Tyyppi Kuvaus

Teksti Valitse tdma, kun originaali sisaltaa tekstia tai
viivapiirroksia.

Valokuva Valitse tdma, kun originaalit ovat valokuvia.

Valokuva ja teksti Valitse tdama, kun originaalit ovat laadukkaita

rasterikuvia (esim. aikakauslehtien kuvia) tai
valokuvia, jotka sisaltavat tekstia.

Tummuus:Talla toiminnolla sdadetaan kuvalaatua tummemmaksi tai
vaaleammaksi. Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella.
Vaalennus valitaan yléspain osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys:Tama toiminto haivyttaa automaattisesti varillisen tai
sanomalehtioriginaalin tummahkon taustan.

HUOM. Taustanhaivytysta ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu
Valokuva.
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3 Kopiointi

Kirjan kopiointi

Kaytetaan kopioitaessa kirjoja tai muita sidottuja originaaleja. Aseta originaali
valotuslasin takareunaan keskelle. Jos kirja on liilan paksu, nosta koneen
kantta hieman irti saranoista ja sulje kansi uudelleen.

L | _reme | |

e Ei O Oikea sivu
Vasen sivu Molemmat
sivut

Ei: Toimintoa ei kayteta.
Vasen sivu: Kirjan aukeaman vasen sivu skannataan ja kopioidaan.

Oikea sivu: Kirjan aukeaman oikea sivu skannataan ja kopioidaan.
Molemmat sivut: Kirjan molempien sivujen skannaamiseen ja kopiointiin.

Originaalin koko

Talla toiminnolla voidaan itse maarittéda originaalista luettavan alueen mitat tai
antaa koneen mitata originaali.

= =

| Autom. tunnistus Normaalikoot
! Oma koko

| Ad Oy

Koon kasinvalinta
Ad O
JIS B5 D |

¢ Yy Dtgnonin 7.25 x 10.5" O
\ | erikokoisia
M’ 55x 85" O

Autom. tunnistus: Kone tunnistaa automaattisesti syéttdlaitteen kautta
syotettyjen originaalien koon.

HUOM. Kun originaaleja skannataan valotuslasilta ja on valittu jokin
automaattinen toiminto, kone skannaa originaalin kaksi kertaa.

Kasinvalinta: Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla
toiminnolla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia
originaalikokoja. Valitse vakiokoko nuolinappaimilla tai valitse Oma koko ja
anna mitat.

Originaalit erikokoisia: Talla toiminnolla voidaan kopioida erikokoisia
originaaleja. Originaalien on oltava samanlevyisia, esim. 8,5 x 11"
vaakasuunnassa ja 5,5 x 8,5" pystysuunnassa. Toiminnon kayttd edellyttaa,
etta originaalit asetetaan syoéttolaitteeseen.
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3 Kopiointi

Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia,
joiden ei haluta nakyvan kopioissa. Tallaisia jalkia voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

Ei Ref’itys jalkien
hidivytys
Kaikki reunat . Keski- ja
'l\__ ) reunahaivytys
Pienen orig.
haivytys

Ei: Toiminnon poistamiseen kaytdsta.

Kaikki reunat: Haivyttaa saman verran kopion kaikista reunoista.

Pienen originaalin haivytys: Haivyttda 6 mm originaalin reunoista.
Rei’itysjalkien haivytys: Haivyttaa rei‘itysjaljet originaalin vasemmasta ja
oikeasta reunasta.

Keski- ja reunahaivytys: Haivyttaa kirjan keskikohdasta seka vasemmasta
ja oikeasta reunasta heijastuvat varjot.

Kuvansiirto
Talla toiminnolla voidaan muuttaa kuvan sijaintia kopioarkilla.

e Ei siirtoa

I;"'_'“'*\ Keskitys
\ 0

O Siirto

Ei siirtoa:Kuvaa ei siirreta.

Keskitys Keskittaa kuvan automaattisesti kopioarkilla.

Siirto: Luo kopioihin sidontareunan. Kuvaa voidaan siirtda kopioarkilla ylos-
tai alaspain ja vasemmalle tai oikealle. Siirron maara asetetaan nuolinap-
paimilla (ylos/alas, vasemmalle/oikealle). Kuvaa voidaan siirtda 0-0,80"
(0,1":n askelin).
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3 Kopiointi

Erikoistoimintoja

Erikoistoimintoja-kortti sisaltaa kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia

erikoistoimintoja.

Erikois-
toiminto ja

Kailcki
palvelut

——— OHKopiointi vihkoksi O Kannet — O Kalvojen waliarkit

‘ ‘ Ei Ei kansia } Ei valiarkkeja

o | Takaisin Takaisin 223 % 297 mm &3
Takaisin Takaisin

——— OMonta sivua/arkki

(el :
(il 1 sivu
A

Kopiointi vihkoksi

Talla toiminnolla yksi- tai kaksipuoliset originaalit kopioidaan vihkon muotoon.
Kone tuottaa automaattisesti kaksipuolisia kopioita, jotka taitettuna
muodostavat vihkon, jossa sivut ovat oikeassa jarjestyksessa. Kone myds
pienentaa ja sijoittaa kunkin kuvan niin, ettd se mahtuu valitulle paperille.

HUOM. Aseta originaalit syottolaitteeseen ja varmista, ettad Originaalin koko
-asetuksena Kuvansééato-kortilla on Autom. tunnistus.

Ei: Toimintoa ei kayteta.

Kylla: Originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Kun Kopiointi vihkoksi on
kaytéssa, valittavana on kaksi asetusta.

Valinta Kuvaus
1-puolisia Valitse tama, kun originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolisia Valitse tdma, kun originaalit ovat kaksipuolisia.

HKopiointi vihkoksi
Ei

O
™

Kumoa

Peruuta l Tallennal

Originaalit

@ 1-puolisia
O 2-puolisia
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3 Kopiointi

@ @

Kannet

Talla toiminnolla voidaan tydhon lisata kannet, jotka ovat eri paperia
kuin tydn muut sivut. Kansien koon ja suunnan on oltava sama kuin tyén
muiden sivujen.

Kansien kopiointi

O Ei kansia O Etukansi 65 1—puclinen

Kansialusta

Etu ja taka Takakansi ]&Q il;sg L
Tavallinen paperi

Yalkainen

Ei kansia: Toimintoa ei kayteta.

Etukansi:Kopioihin lisataan vain etukansi.

Takakansi: Kopioihin lisataan vain takakansi.

Etu ja taka: Kopioihin lisatdan seka etu- etta takakansi.

Kalvojen valiarkit

Talla toiminnolla voidaan kalvoille tehdyt kopiot erottaa toisistaan
tyhjilla valiarkeilla tai valikopioilla. Syota kalvot aina ohisyo6ttdalustalta.
Kalvot luovutetaan yksipuolisina ja lajiteltuina ilman viimeistelya.
Kopiomaaraksi voidaan valita vain yksi.

L | pouss |t

Ei kalvojen
valiarkke ja
Kalvojen tyhjat Kalvoalusta Waliarkkialusta
véliarkit @ Alusta 1 @ Alusta 1
Ad O Ad 7

HKalvojen wilikopiot Tavallinen paperi Tavallinen paperi
“alkoinen “alkainen

Ei kalvojen valiarkkeja: Toimintoa ei kayteta.
Kalvojen tyhjat valiarkit: Kalvojen valiin sijoitetaan tyhjat paperiarkit.
Kalvojen valikopiot: Kalvojen valiin sijoitetaan paperikopiot kalvoista.

Kalvoalusta: Tama nappain ei ole kdytdssa. Kalvoja voidaan sy6ttaa vain
ohisyéttéalustalta.

Valiarkkialusta: Tallda ndppaimelld maaritetdan alusta, jolta kone syottaa
valiarkit.
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3 Kopiointi

Monta sivual/arkki

Talla toiminnolla voidaan kopioida kaksi tai useampia originaaleja yhdelle
kopioarkille. Se soveltuu esimerkiksi erilaisten yhteenvetojen luomiseen,
sarjakuvien tekemiseen ja arkistokopiointiin.

HUOM. Taman toiminnon kayttéa varten originaalit on asetettava
syottolaitteeseen.

1 sivu Kopinidessasi monta shua samalle arkille pane
originaalit syttolaitteeseen.

O 2 sivua
O 4 sivua
1 sivu: Kopioi yhden sivun kopioarkille.

2 sivua: Kopioi kaksi originaalia yhdelle kopioarkille.
4 sivua: Kopioi nelja originaalia yhdelle kopioarkille.

HUOM. Aseta vaakasuuntaiset originaalit ylareuna syottdlaitteen takareunaa
vasten. Aseta pystysuuntaiset originaalit ylareuna vasemmalle pain.
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3 Kopiointi

Henkilokortin kopiointi

Talla toiminnolla voidaan kopioida henkildkortin, kuten ajokortin, molemmat
puolet paperiarkin samalle puolelle.

/’F Henk.kortin n
{ kopiointi hatal
=
@ Sahkiposti /—g Verkkoskannaus

L

'y

3.

N o G A

Valitse Kaikki palvelut, jolloin nakyviin tulee Kaikki palvelut -naytto.

Valitse Henkil6kortin kopiointi, jolloin nakyviin tulee Henkilbkortin
kopiointi -naytto.

Henkilikortin 1 YW 4] R 15 Foa) caprooo i frien Verkko-
bimatich g Kopiointi a- Faksi “pd Sahkiposti % skannaus
Paperi Tummuus Taustanhdivytys
=1A0 Kylla
. Vaalennus O bt
Quzmop @ @-
OEI AL Normaali
)= 4imMD @
QE AMD Tummennus

Valitse tarvittavat asetukset, jotta kopiosta tulee mahdollisimman
laadukas.

Paperi: Talla toiminnolla valitaan tydssa kaytettava paperialusta.

Tummuus: Talla toiminnolla sdadetdan kuvalaatua tummemmaksi tai
vaaleammaksi. Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella.
Vaalennus valitaan yléspain osoittavalla nuolella.

Taustanhaivytys: Tama toiminto haivyttda automaattisesti varillisen
originaalin tummahkon taustan.

Aseta henkildkortin kulma valotuslasin vasempaan takakulmaan.
Paina Kaynnistys kopioidaksesi ensimmaisen puolen.
Kaanna henkildkortti toisin pain.

Paina Kaynnistys kopioidaksesi toisen puolen. Henkildkortin molemmat
puolet tulostetaan samalle kopioarkille.
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4 Faksi

Faksi on valinnainen lisapalvelu, jota sinun koneessasi ei kenties ole. Faksipalveluita
on kahta tyyppia: paikallisfaksi ja palvelinfaksi. Vaikka molemmat palvelut voivat olla
asennettuina koneeseen, vain toinen voi olla kerrallaan kaytéssa. Jarjestelmanvalvoja
asettaa kaytettavan faksipalvelun. Tassa luvussa annetaan tietoa molempien
palvelujen toiminnoista.

HUOM. Paikallisfaksi on oletusfaksi, kun molemmat palvelut on asennettu.

Paikallisfaksi

Kun paikallisfaksi on otettu kayttoon, koneella voidaan Iahettda ja vastaanottaa
faksitoitd puhelinverkon valityksella. Faksisivut Iahetetaan koneesta suoraan kayttajan
antamaan faksinumeroon. Tallainen faksi kayttaa tavallisia puhelinlinjoja, joten sen
hinnoittelussa kaytetdan puhelumaksuja. Jos faksin Perustoiminnot-kortti on alla
olevan kaltainen ja siina nakyy Supertarkka-nappain, paikallisfaksi on kaytdéssa
koneessasi.

Perus- Haikki
toiminnot palvelut

Humeronvalinta 1-/2-puolinen skannaus  Tarkkuus

. Numeronappaimet Oﬁ \ast.ottajat... (D) . 1-puolinen 0 Normaali

0 Kasinvalinta O Erikoismerkit... \jl 2-puolinen 0 Tarkka

—

0 Lyhytvalinta \:I Kasinvastaanotto -i_JI 2 Sided/Rotated . Supertarkka
O Uudelleenvalinta
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4 Faksi

Palvelinfaksi

Kun palvelinfaksi on otettu kayttdon, koneella voidaan Iahettda ja
vastaanottaa fakseja ilman omaa puhelinlinjaa. Skannattu asiakirja Iahetetdan
verkon kautta faksipalvelimeen, josta se faksataan vastaanottajille. Jos
Perustoiminnot-kortti on alla olevan kaltainen, palvelinfaksi on kaytdssa

koneessasi.

Perus-
toiminnot

Numeronvalinta

_ DErikuismerkit...

/‘|'=‘i| Kaikki
= palvelut

Tarkkuus 1-/2-puolinen skannaus
. Normaali “ 1-puolinen
D Tarkka D 2-puolinen

O 2-puolinen/pyoritys

Faksin perustoimintoihin paastaan valitsemalla Kaikki palvelut. Sen mukaan,
mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu, faksia
varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Faksi.

Faksitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:

» Faksi sivulla 60.
»  Kuvansé&até sivulla 63.

» Lis&atoiminnot sivulla 65.
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Faksin lahettaminen

Seuraavassa on kuvattu faksin l&hettdmisen perusvaiheet. Noudata alla
olevia ohjeita.

Aseta originaalit — sivu 55

Ohjelmoi tyd — sivu 56

Anna numero — sivu 58

Kéynnistéa ty6 — sivu 58

Téiden tila -néytté — sivu 58

Pyséyté tyb — sivu 59

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytdssa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

1 Aseta originaalit

@ Alustalle mahtuu 50
arkkia 80 g/m?:n paperia.
Paino voi olla 50-120 g/m?
- lisdtietoja on kohdassa
Séahkébtiedot, luvussa
Tekniset tiedot, sivulla 182.

Voit asettaa orignaalit joko valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Lisatietoja paperialustojen asetuksista on kohdassa Paperialustojen
asetukset, luvussa Asetukset, sivulla 141.

Syottolaite:
Alla on neuvottu miten originaalit syotetaan syéttolaitteen avulla:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syéttolaitteeseen, etta ne ovat
hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen,
etusivut yldspain. Ensimmaisen
sivun tulee olla paallimmaisena,
ylareuna vasemmalle pain.

3. Aseta originaalit sy6ttoalustalle syottdohjainten valiin ja siirrda ohjaimia
niin, ettd ne koskevat kevyesti originaalien reunoja.

4. Jos Paperi-valikosta on valittu Autom. paperi, kone valitsee
automaattisesti oikean alustan.
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Valotuslasi:

Alla on neuvottu miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syoéttolaite ylos.

Kohdistus-
nuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspain ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syoéttolaite alas.

2 Ohjelmoi tyo

Aloitusnayttdona on yleensa Kopiointi. Jos naytdssa nakyy Toiden tila tai
Koneen tila, paina Palvelut-nappainta. Valitse Kaikki palvelut ja sitten Faksi.

Voit valita erilaisia faksitoimintoja. Yleisimmat toiminnot nakyvat
Perustoiminnot-kortissa.

1. Valitse Kaikki palvelut -nappain.

Perus- = Kaikki
toiminnot = palvelut

Kokosuhde Paperi 1-/2-puolisuus Luovutus

@ 100% @ Autom. paperi @ -1 @ Lajittelu

() Autom. % e 1MmD L)1-2 ()i kajittelua
Q7% (e2mD [ FX Y ()1 nitomanasta [7
O JAADY O Lisda... 01 nitomanasta 7
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4 Faksi

2. Valitse Faksi. Varmista, ettd Faksi-nayttd naytetaan.

Perus- HKaikki
toiminnot = palvelut

Numeronvalinta 1-/2-puolinen skannaus  Tarkkuus

- Numeronappaimet D‘E Vast.ottajat... (0) . 1-puolinen ‘ Normaali

c:) Kasinvalinta O Erikoismerkit... Q Tarkka
D Lyhytvalinta _ - O Supertarkka
D Uudelleenvalinta

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytossa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

3. Paina ohjaustaulun AC-nappainta kerran, jolloin aikaisemmat valinnat
poistetaan. Ohjaustaulu palaa aloitusnéyttéén.

4. Ohjelmoi tyo.

Valintakortti Kuvaus

Tassa valitaan faksitydn perusasetukset, esim.

Perustoiminnot vastaanottaja, tarkkuus, 1- tai 2-puolinen skannaus, jne.

Tassa voidaan muokata kopioiden ulkoasua, kuten

Kuvansaato oo
kuvalaatua, varitilaa jne.

Tassa maaritetaan faksin lisdasetuksia, kuten

Lisatoiminnot vahvistuksia, postilokeroita, ryhmaasetuksia jne.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja korttien kaytosta saat
seuraavista kohdista:

Faksi — sivu 60

Kuvansaaté — sivu 63

Lisatoiminnot — sivu 65
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3 Anna numero

Valitse faksinumeron valintatapa.

Valinta Kuvaus
Numeronappaimet Numero annetaan numerondppaimistosta.
Késinvalinta Valintadani kuuluu numeroa valittaessa.
Lyhytvalinta Tallennettujen numerojen nopea valinta

puhelinluettelosta.
Uudelleenvalinta Soitto viimeksi valittuun numeroon tai numeroihin.
Vastaanottajat Kaytetaan silloin, kun vastaanottajia on useita.

Lisatietoja on kohdassa Numeronvalinta, luvussa Faksi, sivulla 60.

4 Kaynnista tyo

> Paina Kaynnistys-nappainta. Kone skannaa originaalit, soittaa annettuun

: numeroon ja yrittdd saada yhteyden haluttuun faksiin. Kun yhteys on saatu,
kone lahettaa faksityon. Ohjeita vahvistuksen tai virheraportin tulostuksesta
on kohdassa Faksiraportit, luvussa Asetukset, sivulla 140.

5 Toiden tila -naytto

Voit seurata faksityon edistymistd painamalla ohjaustaulun Téiden tila
-nappainta, jolloin Toiden tila -nayttd tulee nakyviin.

Oletuksena Téiden tila -naytdssa nakyvat kaikki keskeneraiset tyot seka
jonossa oleva faksity®. Ellei keskeneraisia t6ita ole, naytetdan viesti

“Ei aktiivisia t6ita”. Lisatietoja Toiden tila -naytdsta, on kohdassa Toiden tila
-néytto, luvussa Kopiointi, sivulla 39.
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6 Pysayta tyo
Pysayta kaynnissa oleva faksityo alla olevia ohjeita noudattaen.

1) Paina ohjaustaulun Pysaytys-nappainta, kun haluat pysayttaa
kaynnissa olevan faksityon.

2) Jos haluat peruuttaa jonossa oleva tyén, paina ohjaustaulun Toiden
tila -nappainta, jolloin esiin tulee Keskeneréiset tulostustyot.

3) Valitse jonosta haluamasi tyo niin saat nakyviin Tyén edistyminen
-nayton.

4) Valitse Poista tydkomentojen luettelosta.

5) Valitse Vahvista poistaaksesi tydn tai Peruuta palataksesi edelliseen
nayttoon.
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Faksi

Faksi

Perustoiminnot-kortti on paikallisfaksin oletusnayttd. Siind annetaan
vastaanottajan puhelinnumero ja valitaan faksity0ssa kaytettavat toiminnot.

Perus-
toiminnot

I"f;'] Kaikki
palvelut

Numeronvalinta 1-/2-puolinen skannaus  Tarkkuus

. Numeronappaimet C)ﬁ' Vast.ottajat... (0) . 1-puolinen O Normaali
O Kisinvalinta Q Erikoismerkit... \__:I 2-puolinen O Tarkka
O Lyhytvalinta \jJI Hasinvastaanotto \:I 2 Sided/Rotated . Supertarkka

O Uudelleenvalinta

Numeronvalinta

Numeronappaimet

Kasinvalinta

Lyhytvalinta

Uudelleenvalinta

Numeronvalinta-alueen nappaimilla asetetaan faksin vastaanottajat.
Faksinumeroita voidaan lisata vastaanottajien luetteloon kayttamalla
ohjaustaulun numeronappaimistda, koneeseen liitettya puhelinta,
lyhytvalintaa tai puhelinluetteloa.

Puhelinluettelo sisaltaa tallennettuja faksi- ja rynmanumeroita.
Puhelinluetteloa voi kayttaa, kun on valittu Vastaanottajat. Yksittaisia
numeroita voidaan hakea puhelinluettelosta myds Lyhytvalinta-toiminnolla.

Numero annetaan numeronappaimistésta. Nappailty numero
numerokentassa. Virheellisen numeron voi poistaa C-nappaimella.

Kun olet antanut faksinumeroita muilla tavoilla, voit palata nappaimiston
kayttéon valitsemalla Numeronappaimet.

Valintadani kuuluu faksinumeroa valittaessa. Toimintoa kaytetdan, kun faksi
ja puhelin kayttda samaa linjaa.

Lyhytvalintanumero luodaan automaattisesti, kun vastaanottajan faksinumero
tallennetaan puhelinluetteloon. Lyhytvalinnan kaytté saastaa aikaa, kun koko
puhelinnumeroa ei tarvitse nappailla. Kun haluat kayttaa lyhytvalintaa, valitse
Lyhytvalinta ja anna 3-numeroinen lyhytvalintanumero.

Voit etsia lyhytvalintanumeron puhelinluettelosta valitsemalla Vastaanottajat
ja selaamalla vastaanottajan esille puhelinluettelosta.

Soitto viimeksi valittuun numeroon tai numeroihin.
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Vastaanottajat Kun halutaan lahettaa faksi usealle vastaanottajalle, kaytetaan
Vastaanottajat-toimintoa. Faksinumeroita voidaan lisata vastaanottajien
luetteloon kayttamallad ohjaustaulun numeronappaimistéa, lyhytvalintaa tai
puhelinluetteloa. Puhelinluetteloon tallennetaan vastaanottajien tiedot. Naita
ovat nimet ja faksinumerot seka lahetysasetukset kuten lahetystarkkuus ja
siirtonopeus. Luetteloon voidaan tallentaa yksittaisia vastaanottajia ja
vastaanottajaryhmia.

Nykyiset vastaanottajat -luettelossa on kaikki lahetettavan faksin
vastaanottajat. Luettelossa voi olla enintdan 200 vastaanottajaa
(vastaanottajan numero voi olla enintdan 46-numeroinen) koneeseen
asennetun muistin mukaan.

Kun halutaan I&hettaa faksi usealle vastaanottajalle, kaytetaan
Vastaanottajat-toimintoa. Vastaanottajien numeroita voidaan lisata Nykyiset
vastaanottajat -luetteloon milla tahansa kaytettavissa olevalla valintatavalla.

Erikoismerkit Erikoismerkkeja voidaan lisata faksinumeroihin kayttamalla Erikoismerkit-
toimintoa. Erikoismerkit ovat faksinumeroihin lisattavia merkkeja.

Kuvaus Kuvaus

Kaynnista DTMF [*] | Tama kaynnistaa DTMF-merkkisarjan.

Lopeta DTMF [#] Tamaé paattaa DTMF-merkkisarjan.

Impulssi Tama vaihtaa impulssivalinnan &anitaajuusvalinnaksi.
danitaajuudeksi [:] Vaihtoa ei voi peruuttaa faksin lahetyksen aikana.

Talla lisataan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite
ehtii kytkeytya puhelinvaihteen alanumerosta
ulkolinjaan. Pidempaa taukoa varten valitse tama merkki
useita kertoja.

Tauko [,]

Suojaa luottamukselliset tiedot, esimerkiksi soittoon
tarvittavan erityiskoodin tai luottokortin numeron. Merkki
Tietojen salaus [/] / tulee valita ennen luottamuksellista tietoa ja sen
jalkeen. Kahden salausmerkin valiin jaavat merkit
nakyvat naytdssa tahtina (*).

Valitse haluamasi merkki seuraavasti:

1. Anna faksinumero kosketusnayton oikealla puolella olevasta
nappaimistosta.

Valitse tarvittaessa Erikoismerkit kosketusnaytosta.
- Valitse Lisaa merkki -nappain.

Toista tarvittaessa ja valitse lopuksi Tallenna.

oA WN

Laheta faksi painamalla Kaynnistys.
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Tarkkuus

1-/2-puolinen skannaus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia.

1-puolinen: Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolinen: Originaalit ovat kaksipuolisia.

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttdmalla suurempaa tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin
esimerkiksi valokuvia lahetettdessa. Pienempi tarkkuus lyhentaa
lahetysaikaa.

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien
yhteydessa. Lahetysaika on Iyhin mahdollinen, mutta asetus ei tuota parasta
laatua grafiikasta ja valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien
yhteydessa. Tama on oletustarkkuus ja paras valinta useimmissa
tapauksissa.

Supertarkka 400 x 400 dpi on suositeltava tarkkuus valokuville ja rasterikuville
seka harmaasavykuville. Lahetysaika pitenee, mutta kuvalaatu on paras
mahdollinen.
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Kuvansaato

Kuvansééato-kortti sisaltda toimintoja, joiden avulla voit parantaa faksien

ulkoasua.

Haikki

At BT = palvelut
o OKuv.aIaatu. O Varitila = OOrigina“aI.in kpku
|[§—5 HymprﬂuJSEkSDtl hlustawalkoinen % iiogkasmvalmta
Haivytys: ei
Kuvalaatu

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin

perusteella.

Vaihtoehdot ovat:

Valinta Kuvaus

Teksti Valitse tdama, kun originaali sisaltaa tekstia tai

viivapiirroksia.

Valokuva ja teksti

Valitse tdma, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia
(esim. aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat
tekstia.

Valokuva

Tata valintaa kaytetaan valokuville.

Tummuus

Talla toiminnolla sdadetaan kuvajalkea tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan
ylospdin osoittavalla nuolella.
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Varitila

Taustanhaivytys

Tama toiminto haivyttaa automaattisesti varillisen tai sanomalehtioriginaalin
tummahkon taustan. Oletuksena on, etta taustanhaivytys on kaytéssa.

HUOM. Taustanhaivytysta ei voi valita, kun originaalin tyypiksi on valittu
Valokuva.

Jos valitaan Ei, taustanhaivitysta ei kayteta.

Talla valitaan, lahetetdanko faksi yksi- vai monivarisena.

Valinta Kuvaus

Mustavalkoinen | Lahettda faksin mustavalkoisena.

Nelivari Lahettaa faksin varillisena.

Vahvista varitilan valinta Tallenna-nappaimella.

Originaalin koko

Autom. tunnistus

Koon kasinvalinta

Originaalit
erikokoisia

Tassa maaritetdan originaalien koko.

Autom. tunnistus maarittada originaalien koon automaattisesti.

Koon k&sinvalinta mahdollistaa originaalin koon antamisen kasin.

Originaalien ollessa erikokoisia valitaan vaihtoehto Originaalit erikokoisia.
Valitse oikeat koot alla olevasta luettelosta:

Koko 1 Koko 2
8,5 x 14" (vaaka) & 8,5 x11" (vaaka)
A4 (vaaka) & A5 (pysty)
B4 (vaaka) & B5 (pysty)
&

8,5 x 11" (vaaka) 8,5 x 5,5" (pysty)
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Lisatoiminnot

Lis&toiminnot-kortista voidaan valita lisda faksien lahetykseen vaikuttavia
toimintoja. Toimintoon liittyvat valinnat saadaan nakyviin valitsemalla toiminto.

Haikki

Lisa-
toiminnot = palvelut

Postilokerot

Lihetys
& »)

Puhelinluettelo

j Faksiraportit —

Lahetystoiminnot

Tassa on lisaa faksien lahetykseen vaikuttavia toimintoja. Alla olevassa
naytossa nakyvat kaikki faksin lahetykseen kaytettavissa olevat valinnat.

(OEtusijaldhetys O Ajastettu lshetys = (O Lahetysnimia
E -::)ug 5y 11" D 1 ki

Etusijalahetys-valinnalla faksityd voidaan lahettda ennen muita muistissa

Etusijaldhetys
olevia faksitoita. Se ei kuitenkaan keskeyta aktiivista faksityota.
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Ota toiminto kayttoon valitsemalla Kylla. Etusijalahetykseksi valittu ty6
naytetaan tydjonossa ensimmaiseksi tehtdvana tyona (parhaillaan
kasiteltavana olevan tyon jalkeen).

Etusijalahetys | Peruuta l Tallenna

Ei
e ! Kylla-valinta lahettaa taman tyon kaikkien muiden

muistissa olevien faksitoiden edelle.
O Kylla

Ajastettu lahetys Ajastettu lahetys -valinnalla voit maarittaa faksilahetyksen tai -haun ajan.
Valintaa voidaan kayttaa faksityon Iahetyksen ajastamiseen vahintaan
15 minuuttia ja enintaan 23 tuntia 59 minuuttia myohemmaksi.

Kumual Peruuta I Tallenna I

Ajastettu lahetys

Kosketa kenttaa ja anna sitten lahetysaika

O Ei numeronappaimilla. O AM
Tunnit Minuutit

M -12 oo -59

PM
e Maaraaikaan I 04 ” [ 43 || @

Aika nyt: 4:23PM

Valitse Ei, jos haluat Iahettaa faksin valittomasti.

Valitse Maaraaikaan ja anna aika, jolloin haluat Iahettaa faksin. Anna tunnit ja
minuutit erikseen ja paina AM tai PM maarittaaksesi, haluatko lahettaa faksin
aamu- vai iltapaivalla.

Lahetysnimid Valitse Kyll&, jos haluat ettd 1ahtevissa fakseissa on Iahetysnimidtiedot.
Ohjeita lahetysnimidtietojen muokkaamisesta on kohdassa Léhetysnimién
teksti, luvussa Asetukset, sivulla 135.

Postilokerot

Postilokerot ovat alueita koneen muistissa, jonne voidaan tallentaa
vastaanotettuja tai lahetettavia fakseja (ks. Haku — sivu 68).
Jarjestelmanvalvoja voi maarittda koneeseesi enintdan 200 postilokeroa.

Postilokero voi sijaita omassa koneessasi (paikallinen postilokero) tai jossakin
toisessa koneessa (etapostilokero).
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Paikalliset postilokerot voivat sisaltda seka tallennettuja etta vastaanotettuja
fakseja. Kayttaja on sijoittanut tallennetut faksit paikalliseen postilokeroon
omasta koneessta; vastaanotetut faksit on sijoitettu paikalliseen postilokeroon
etafaksilaitteesta. Paikallinen postilokero voi olla suojattu tunnuksella ja
paikallinen kayttaja voi poistaa tai tulostaa postilokeron sisallon.

Kayttaja voi hakea, tulostaa tai poistaa paikalliseen postilokeroon tallennetun
faksin. Tahan tarvitaan 3-numeroinen postilokeron numero ja mahdollisesti
4-numeroinen tunnusluku. Kysy lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

HUOM. Jarjestelmanvalvoja maarittda, kuinka kauan fakseja sailytetaan
postilokeroissa.

O Tallenna p-lokeroon Lihetd eti-
@ postilokeroon
Tulosta posti—

Tyhjenna
postilokero

Tallenna Kayttaja voi skannata faksiasiakirjan ja tallentaa sen myéhempaa hakua
postilokeroon varten. Faksi tallennetaan postilokeroon, mista se Iahetetdan automaattisesti
vastaanottavaan laitteeseen pyydettaessa.
1. Anna postilokeron numero (enintdan 20 numeroa).
2. Anna postilokeron tunnus (4-numeroinen tunnus).

3. Paina Kaynnistys.

Tulosta Talla voidaan tulostaa postilokeroon tallennetut faksit.

postilokeron
sisilts 1- Anna postilokeron numero (enintdan 20 numeroa).

2. Anna postilokeron tunnus (4-numeroinen tunnus).

3. Paina Kdynnistys.

Tyhjenna Talla poistetaan kaikki postilokeroon tallennetut faksit.

postilokero : L : : P
HUOM. Jos valitaan Tyhjenna postilokero tai Tulosta postilokeron sisaltd, seka

valittuun postilokeroon vastaanotetut etta sinne tallennetut faksit tulostetaan
tai poistetaan.

1. Anna postilokeron numero (enintdan 20 numeroa).
2. Anna postilokeron tunnus (4-numeroinen tunnus).

3. Paina Kaynnistys.
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Laheta
etapostilokeroon

Haku

Tallenna hakua
varten

Talla faksi lahetetdan suoraan etalaitteessa olevaan yksityiseen
postilokeroon.

HUOM. Tata varten on postilokerotoiminnon oltava kaytdssa etalaitteessa ja
lahettajan tiedettava vastaanottajan postilokeron numero.

Nappaile vastaanottajan faksinumero numeronappaimistosta tai valitse
Vastaanottajat ja etsi vastaanottaja luettelosta. Ryhmaluettelo ei ole
kaytettavissa lahetettdessa etadpostilokeroon, koska vain yksi numero
kerrallaan sallitaan.

Jos vahvistusraportti on otettu kayttoon, se tulostetaan, kun faksit on [&hetetty
etapostilokeroon.

Talla toiminnolla voidaan tallentaa fakseja koneen muistiin toisen faksilaitteen
haettaviksi tai hakea fakseja etalaitteesta tai etapostilokerosta.

(OTallenna hakua varten O Hae etalaitteesta Hae etapostilokerosta
¥
23]

Kayttaja skannaa faksiasiakirjan ja tallentaa sen. Etélaite voi kysella
tallennettuja fakseja ja noutaa ne. Hakutunnusten avulla voidaan maarata
laitteet, joilla on hakuoikeus.

Tallenna hakua varten

Tallennettuja fakseja ei poisteta onnistuneen haun jalkeen.

Tulosta haettavat faksit
Hakua varten tallennetut faksit tulostetaan.

Poista haettavat faksit
Kaikki hakua varten tallennetut faksit poistetaan.
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Hae etdlaitteesta Kayttaja voi ottaa yhteyden etafaksilaitteeseen ja noutaa sinne tallennetut
faksit. Samalla kertaa voidaan hakea useasta etalaitteesta. Toiminto otetaan
kayttoon valitsemalla Hae etalaitteesta ja Kylla.

Anna etélaitteen puhelinnumero. Jos haluat hakea useasta etalaitteesta,
valitse Vastaanottajat.

Jos haluat ajastaa haun, kayta Ajastettu lahetys -toimintoa. Ajastamalla
voidaan etalaitteeseen ottaa yhteys hiljaisempaan aikaan tai aikaan, jolloin
puhelut ovat halvempia. Vain yksi hakuty® kerralla voidaan ajastaa.

Kun olet antanut etalaitteen puhelinnumeron ja mahdollisesti kellonajan,
jolloin haluat haun kaynnistyvan, paina ohjaustaulun Kaynnistys-nappainta.

Kaikki haetut faksit tulostetaan.

Hae Kayttaja voi ottaa yhteyden etafaksilaitteessa olevaan etapostilokeroon.
etapostilokerosta Kun yhteys on muodostettu, etafaksilaite lahettaa postilokeroon tallennetut
faksit. Jotta toimintoa voidaan kayttaa, on tiedettava etapostilokeron numero
ja tunnus.

Anna etalaitteen faksinumero numeronappaimistdsta tai valitse Vastaanottajat
ja etsi luettelosta haluamasi numero. Ryhmaluettelo ei ole kaytettavissa
haettaessa etapostilokerosta, koska vain yksi numero kerrallaan sallitaan.

Hakua varten on tiedettava etdpostilokeron numero. Anna numeronappaimilla
haettavan postilokeron numero postilokeron numerokenttaan.

Jos etapostilokero on suojattu tunnuksella, anna tunnus numerondppaimilla
tunnuskenttédén. Jos tunnus ei ole oikea, haku epaonnistuu.

HUOM. Jos tunnuskentta jatetaan tyhjaksi, kaytetaan oletustunnusta 0000.

Kun olet antanut etapostilokeron tiedot, kdynnista haku painamalla
ohjaustaulun Kaynnistys-nappainta.

Kaikki haetut faksit tulostetaan.
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Faksiraportit

Talla toiminnolla voidaan tulostaa tietoja koneen faksipalvelun tilasta.

Faksiraportit

Faksivahvistus

Faksipuhelinluettelo £
L+

i | oo |
Al i

Valitse raportti ja kaynnista sen tulostus valitsemalla Tulosta
raportti.

—

Faksin lahetys

Faksin vastaanotto

Faksin ryhmilahetys

Faksiprotokolla

I
0,

Valittavina ovat seuraavat raportit:

Raportti

Kuvaus

Faksipuhelinluettelo

Nayttda lyhytvalinta- ja ryhmaluetteloihin tallennetut
numerot.

Faksivahvistus

Nayttaa vahvistuksen faksitydn onnistumisesta, esim. CP:
Onnistunut, FA: Epdonnistunut, TS: Jarjestelma keskeytti.

Faksilahetys

Nayttaa tiedot 50 viimeisimmasta lahetetysta faksista.

Faksin vastaanotto

Nayttaa tiedot 50 viimeisimmasta vastaanotetusta
faksista.

Faksin
ryhmalahetys

Tassa naytetdan vastaanottajaryhmalle tarkoitetun faksin
onnistuneet ja epaonnistuneet lahetykset.

Faksiprotokolla

Nayttaa viimeksi lahetetyn tai vastaanotetun faksin
tiedonsiirtohairion tiedot.

Ryhmahaku

Tassa naytetaan useasta faksilaitteesta haettujen faksien
onnistuneet ja epdonnistuneet vastaanotot.

Roskapostiluettelo

Nayttaa jarjestelmanvalvojan roskapostinumeroiksi
maarittamat faksinumerot.

Odottavat tyot

Nayttaa faksityot, jotka odottavat lahetysta tai tulostusta
koneen muistissa. Nayttaa myos, kuinka paljon muistia on
jaljella.

Faksiasetukset

Nayttaa voimassa olevat faksin asetukset, kuten
soittodanen, toistovalin, paivayksen nayttdmuodon jne.

Valitse haluamasi raportti luettelosta nuolindppainten avulla ja valitse sitten
Tulosta raportti -ndppain.
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Puhelinluettelon asetukset

Talla toiminnolla voidaan tallentaa vastaanottajien nimia, faksinumeroita ja
lahetysta koskevia asetuksia koneen muistiin. Vastaanottajat voidaan sitten
valita puhelinluettelosta Perustoiminnot-valintakortin Vastaanottajat-
toiminnolla. Yksittaisista faksinumeroista voidaan koota myds ryhmia.

@ Tama saastas
aikaa, kun fakseja
ldhetetaan usein
samoille vastaanottajille.

Ryhma
£k

Tallennus puhelinluetteloon

Lisatoiminnot > Puhelinluettelon asetukset > Yksi

Lisaa puhelinluetteloon uusi vastaanottaja tai muokkaa vanhaa seuraavasti:

1.

Anna Tallennus puhelinluetteloon -nayttoon muistipaikan numero tai
valitse numero luettelosta.

Valitse Muokkaa.

Anna faksinumero (seka mahdolliset erikoismerkit)
numeronappaimistosta.

Valitse Seuraava.
Valitse Muokkaa.

Anna luetteloon tallennettava nimi naytdn nappaimistosta
(enintaan 20 merkkia).

Valitse Tallenna.

Valitse uudelleen Tallenna tallentaaksesi vastaanottajan luetteloon
ja palataksesi Puhelinluettelo -nayttdéon. Voit tallentaa enintaan
200 vastaanottajaa.
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Tallennus ryhmaluetteloon

Lisatoiminnot > Puhelinluettelon asetukset > Ryhma

Luo uusi vastaanottajaryhma tai muokkaa vanhaa seuraavasti:

Anna Tallennus ryhméluetteloon -nayttdédn muistipaikan numero tai
valitse numero luettelosta.

Valitse Muokkaa.

Anna ryhman nimi (enintdan 20 merkkia).
Valitse Tallenna.

Valitse Seuraava.

Valitse haluamasi numero puhelinluettelosta ja lisda ryhmaan. Voit valita
numeron luettelosta nuolindppaimilla tai antaa sen muistipaikan numeron
nappaimistosta.

Valitse sitten Lisaa, jolloin numero lisatdan ryhmaan. Valitse ja lisaa
numeroita ryhmaan haluamasi maara samalla tavalla.

Valitse Tallenna tallentaaksesi ryhman ja palataksesi Puhelinluettelon
asetukset -nayttoon.
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Tassa luvussa kerrotaan verkkoskannaustoiminnoista.
Verkkoskannauksen avulla voidaan luoda sahkodinen kuvatiedosto.

Verkkoskannaus on lisatoiminto, joka saatavissa ainoastaan malleihin
WorkCentre 4150s, 4150x ja 4150xf.

Jos verkkoskannaus on kaytdssa, paperioriginaaleista voidaan luoda sahkoéinen
tiedosto, joka voidaan arkistoida, faksata tai jakaa sahkopostitse.
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Verkkoskannaus

Seuraavassa on kuvattu verkkoskannauksen perusvaiheet. Noudata alla
olevia ohjeita.

Aseta originaalit — sivu 74

Valitse Verkkoskannaus — sivu 75

Valitse verkkoskannausmalli — sivu 76

Muuta asetuksia — sivu 77

Kéynnisté tyé — sivu 77

Toiden tila -néayttdé — sivu 78

Pyséyta tyb — sivu 78

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytossa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttaa konetta. Ota yhteyttd koneen paakayttajaan tai
jarjestelmanvalvojaan saadaksesi tilinumeron tai lisatietoja.

1 Aseta originaalit

Voit asettaa orignaalit joko valotuslasille tai syottélaitteeseen.

Syoéttolaite:
Alla on neuvottu miten originaalit syotetdan syéttdlaitteen avulla:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syo6ttolaitteeseen, etta ne ovat
hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen,
etusivut yléspain. Ensimmaisen
sivun tulee olla paallimmaisena,
ylareuna vasemmalle pain.

3. Aseta originaalit syottoalustalle
sy6ttdohjainten valiin ja siirra
ohjaimia niin, ettd ne koskevat
kevyesti originaalien reunoja.
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Valotuslasi:
Alla on neuvottu miten originaalit asetetaan valotuslasille.

1. Nosta syoéttolaite ylos.

Kohdistus-
nuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspain ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syoéttolaite alas.

2 Valitse Verkkoskannaus

Aloitusnayttdna on yleensa Kopiointi. Jos naytdssa nakyy Toiden tila tai
Koneen tila, paina Palvelut-nappainta. Valitse Kaikki palvelut ja valitse

Verkkoskannaus.

1. Valitse Kaikki palvelut -nappain.

Perus— f||'=;‘~| Kaikki

toiminnot = palvelut

Kokosuhde Paperi 1-/2-puolisuus Luovutus

@ 100% @ ~utom. paperi @ -1 @ Lajittelu

() Autom. % e1aD CI1-22 ()i lajittelua

N I=2aD )22 ()1 nitomanasta [

L% (=R F-Y e () Lisaa... ()1 nitomanasta [
QLisaa... QLisaa...
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2. Valitse Verkkoskannaus. Varmista, ettd Verkkoskannaus-naytto
naytetaan.

skannaus palvelut
Tietoja
“ Tiedosto: varenne kohteessa //13.220.175.198: 21 /home,va... ;
@ GKLS | [ [ |
[ 1/1 | 11
v | w
ey N

HUOM. Jos kayténvalvonta on kaytdssa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin

voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

3 Valitse verkkoskannausmalli

Verkkoskannauksessa kaytetaan jarjestelmanvalvojan luomia malleja.
Mallit sisaltavat valmiiksi muokattuja asetuksia. Selaa Verkkoskannaus-
kortissa nakyvaa malliluetteloa nuolindppaimilla ja valitse haluttu malli.

Suoraan halutulle malliluettelon sivulle paaset nappailemalla

numeronappaimistdsta sivun numeron ja painamalla sitten (#)-nappainta.
Laskuri nayttaa sivun numeron.

Lisatietoja skannausmalleista on kohdassa Verkkoskannaus, luvussa
Verkkoskannaus, sivulla 80.
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4 Muuta asetuksia

Voit muuttaa mallin asetuksia valiaikaisesti alla olevien ohjeiden mukaan:

1. Paina ohjaustaulun AC-nappainta kerran, jolloin aikaisemmat valinnat
poistetaan. Ohjaustaulu palaa aloitusnéyttéén.

2. Ohjelmoi tyo.

Valintakortti Kuvaus

Verkkoskannaus Tassa voidaan valita haluttu malli.

Tassa voidaan muuttaa valiaikaisesti originaaliin liittyvia
Perusasetukset tietoja, kuten skannausvari, originaalien puolisuus,
skannauksen esiasetukset, jne.

Tassa voidaan valiaikaisesti muuttaa ulkoasuun ja tyyliin
Lisaasetukset liittyvia skannausasetuksia, kuten kuvanlaatua,
tarkkuutta, tiedoston kokoa, jne.

Nailla toiminnoilla muutetaan skannaustyétiedostoon

Asetukset liittyvia lisasetuksia.

Talla toiminnolla voidaan lisata hiljattain luotu tai

Paivita mallit paivitetty malli malliluetteloon.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja korttien kaytosta saat
seuraavista kohdista:

Verkkoskannaus — sivu 80
Perusasetukset — sivu 82
Lisdasetukset — sivu 84
Asetukset — sivu 87
Paéivitd mallit — sivu 89

5 Kaynnista tyo

7o) Paina Kaynnistys-nappainta. Kone skannaa originaalit ja siirtda ne

skannaussailoon valitun mallin mukaan.
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5 Verkkoskannaus

6 Toiden tila -naytto

Voit seurata verkkoskannaustyon edistymista painamalla ohjaustaulun
Toiden tila -nappainta, jolloin Téiden tila -nayttd tulee nakyviin.

Oletuksena Téiden tila -naytdssa nakyvat kaikki keskeneraiset tyot seka
jonossa oleva verkkoskannausty0. Ellei keskeneraisia toita ole, naytetaan
viesti "Ei aktiivisia t6ita”. Lisatietoja Toiden tila -naytdsta on kohdassa Toiden
tila -n&ytts, luvussa Kopiointi, sivulla 39.

7 Pysayta tyo
Pysayta kaynnissa oleva verkkoskannausty® alla olevia ohjeita noudattaen.

1) Paina ohjaustaulun Pysaytys-nappainta, kun haluat pysayttaa
kaynnissa olevan verkkoskannaustyon.

2) Jos haluat peruuttaa jonossa oleva tydn, paina ohjaustaulun Toéiden
tila -nappainta, jolloin esiin tulee Keskeneriéiset tulostustyét.

3) Valitse jonosta haluamasi ty6 katsoaksesi tyén edistymista.
4) Valitse Poista tytkomentojen luettelosta.

5) Valitse Vahvista poistaaksesi tyon tai Peruuta palataksesi edelliseen
nayttoon.
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5 Verkkoskannaus

Muita skannaukseen liittyvia ohjelmia ja
tietolahteita

Koneen verkkoskannaustoimintoja voidaan taydentaa skannausohjelmilla.

FreeFlow™  T&ta ohjelmistoa kdytetdan verkkoskannauksen asennukseen, maaritykseen
SMARTsend™ ja hallintaan. FreeFlow™ SMARTsend™ koostuu useista eri osista, jotka
yhdessa luovat skannatut asiakirjat ja toimittavat ne lopulliseen
maaranpaahan. Lisatietoja saat Xeroxin myyntiedustajalta.

CentreWare Verkkoskannaustoimintoa voidaan kayttaa myos koneen Internet-palvelujen
Internet-palvelut avulla.

Kayttaja skannaa originaalin koneella ja se tallennetaan tiedostopalvelimelle
tai verkon tydasemalle, jota kutsutaan skannaussailoksi. Kayttaja hakee
kuvan kasin skannaussailosta.

Verkkoskannaustoimintoihin paastaan painamalla ohjaustaulun Palvelut-
nappainta.
Sen mukaan, mitd palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on

konfiguroitu, verkkoskannausta varten on ehka ensin valittava Kaikki
palvelut ja sitten Verkkoskannaus.

Verkkoskannaus-kortilta valitaan skannauksen perustoiminnot.

skannaus palvelut
Mallit
@ DEFAULT ‘-‘ Tiedosto: varenne kohteessa //13.220.175.198:21/home/va... .»‘:\
@ GKLS |[ L+
[ 11 11
v v
Ny Ny

Verkkoskannaustoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
» Verkkoskannaus — sivu 80.

* Perusasetukset — sivu 82.

* Lisdasetukset — sivu 84.

* Muita asetuksia — sivu 87.

* Pé&ivitd mallit — sivu 89.
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5 Verkkoskannaus

Verkkoskannaus

Mallit

@Myc’js oletusmalli
voidaan luoda
FreeFlow™
SMART-send™ -ohjel-
mistolla. Mallin nimeksi
tulee "default" (huom.
pienet Kirjaimet).

Verkkoskannaus-kortilla on kaksi tarkeda aluetta: Mallit ja Tietoja.

Lisatietoja skannausmalleista on kohdassa Yleisselostus skannausmalleista,
sivulla 81 ja Séilét — sivu 81.

skannaus palvelut
Tietoja
Tiedosto: varenne kohteessa //13.220.175.198:21 /home/va... -~

@ GKLS |[; =
[ 11| 11
(+] (+]
A A

Mallit-luettelossa naytetaan koneeseen tallennetut mallit. Asennuksen jalkeen
luettelossa nakyy vain koneeseen tehtaalla tallennettu oletusmalli. Sen nimi
on "DEFAULT" (huom. isot kirjaimet). Oletusmalli on luettelossa aina
ensimmaisena ja automaattisesti valittuna. Muut mallit luetellaan oletusmallin
alapuolella aakkosjarjestyksessa. Luettelossa voi olla enintdan 250 mallia.

Mallit luodaan CentreWare Internet-palvelujen tai FreeFlow™ SMARTsend ™
-ohjelman (jos asennettuna) avulla.

+ Mallit, joiden nimet alkavat @-merkilla, on luotu CentreWare Internet-
palvelujen avulla.

» Mallit, joissa ei ole @-merkkia, on luotu ohjelmilla, kuten FreeFlow™
SMARTsend™, ja tallennettu etasijaintipaikkaan.

Malliluettelon selaaminen

Malliluettelon oikealla puolella olevilla nuolindppaimilla voidaan selata
luetteloa sivu kerrallaan ja valita haluttu malli.

Suoraan halutulle malliluettelon sivulle paastaan nappailemalla
numeronappaimistdsta sivun numero ja painamalla sitten (#) -nappainta.
Laskuri nayttaa sivun numeron.
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5 Verkkoskannaus

Tietoja

Nayton oikealla puolella olevalla Tietoja-alueella naytetaan valittua mallia
koskevia tietoja. Aina kun uusi malli valitaan, nama tiedot muuttuvat.

HUOM. Muutokset, jotka tehdaan malliin koneessa, ovat voimassa vain
kyseisen tyon ajan. Pysyvat muutokset on tehtadva samalla ohjelmalla, jolla
alkuperainen malli on luotu.

Yleisselostus skannausmalleista

Verkkoskannausta varten on koneen naytésta valittava malli. Malliin on
tallennettu asetukset, joita sovelletaan skannaukseen. Malliin on ennalta
ohjelmoitu mm. tydn maaranpaa (saild), kuvalaadun asetukset ja mallin nimi.

Mallien luominen Katso lisatietoja mallien luomisesta System Administration
(jarjestelmanhallinta) -CD:lIta.

HUOM. Mallin nimessa voi olla enintdan 20 merkkia. Tata pidemmista nimista
naytetaan vain 20 ensimmaistd merkkia. Tama on hyva pitaa mielessa
etsittdessa tai nimettaessa malleja.

Mallin Malli valitaan sen mukaan, mihin tiedosto halutaan lahettaa. Yleensa
valitseminen jarjestelmanvalvoja on luonut oman mallin jokaiselle kayttajalle.

Esiohjelmoitujen Mallin valinnan jalkeen useimpia sen sisaltdmia asetuksia (kuten
mallien 1-/2-puolisuutta, kuvalaatua ja tarkkuutta) voidaan muuttaa valiaikaisesti.
muuttaminen Malliin asetettua maaranpaata ei voida kuitenkaan muuttaa koneessa,
mutta vaihtoehtoinen maaranpaa voidaan lisata.

Sailot

Sailot ovat kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sailytetaan skannaustoita.
Ennen verkkoskannausta jarjestelmanvalvojan on luotava sail6ja, joihin
koneella on kayttdoikeudet. Skannaustyon sailé maaritetddn mallissa eika sita
voi muuttaa koneessa. Saildja voidaan luoda enintaan viisi (1 oletussailo ja
nelja lisasailoa).

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 81



5 Verkkoskannaus

Perusasetukset

Perusasetukset-kortilla voidaan muuttaa skannausta koskevia asetuksia.
Asetuksia muuttamalla varmistetaan paras mahdollinen skannauslaatu.

Perus- = Kaikki
asetukset = palvelut

Skannausvari Originaalit Originaalin tyyppi Skannauksen esiasetukset

0 Nelivari .1—puolisia . Valokuva ja teksti OJako ja tulostus
. Mustavalkoinen O 2-puolisia 0 Valokuva O Laatutulostus
() 2-puoiisia () Teksti () Arkistointi

Takas. pyoritys . Lisé...

Skannausvari
Tata toimintoa voidaan kayttaa yksi- tai nelivaristen originaalien
skannaukseen.
Valinta Kuvaus
Nelivari Talla toiminnolla voit skannata vérillisen originaalin.

Mustavalkoinen | Tallaé toiminnolla voit skannata mustavalkoisen originaalin.

Originaalit
Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia.
Valinta Kuvaus
1-puolisia Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolisia Originaalit ovat kaksipuolisia.
2-puolisia, Originaalit ovat kaksipuolisia. Originaalin takasivu
takasivun kadannetaan.
pyoritys
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5 Verkkoskannaus

Originaalin tyyppi

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valinta

Kuvaus

Valokuva ja
teksti

Valitse tama, kun originaali sisaltda seka valokuvia etta
tekstia.

Valokuva

Valitse tdma, kun originaalina on valokuva tai korkealaatuinen
rasterikuva.

Teksti

Valitse tdama, kun originaali sisaltaa tekstia tai viivapiirroksia.

Skannauksen esiasetukset

Esiasetukset soveltavat automaattisesti tydhon parhaita mahdollisia
asetuksia. Niitd kaytetdan esimerkiksi pienemman tiedoston luomiseen tai
kuvan ulkoasun parantamiseen.

Valinta

Kuvaus

Jako ja tulostus

Valitse tama normaalilaatuisia kuvia varten. Tuloksena on
pienikokoinen tiedosto.

Laatutulostus

Valitse tama laadukkaita kuvia varten. Tuloksena on suurin
tiedostokoko.

Arkistointi

Valitse tdama, kun kuvat aiotaan tallentaa tai niitd katsellaan
elektronisessa muodossa. Tuloksena on pienin mahdollinen
tiedostokoko.

OCR

Valitse tama, kun kuvia aiotaan kasitella tekstintunnistus- eli
OCR-ohjelmistolla. Tuloksena on paras mahdollinen
kuvalaatu ja suuri tiedostokoko.

Yksinkert.
skannaus

Valitse tama, kun kuvat kelpaavat sellaisinaan.
Tydn skannaus, kasittely ja siirto sujuvat nopeimmalla
mahdollisella tavalla. Tuloksena on pienikokoinen tiedosto.

Oma

Skannauksessa kaytetdan valitussa skannausmallissa
maaritettyja asetuksia.
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5 Verkkoskannaus

Lisaasetukset

Lisdasetukset-korttia voidaan kayttda skannattujen kuvien ulkoasun
muokkaamiseen.

Lisa— = Kaikki
asetukset =l palvelut
OHKuva-asetukset O Originaalin koko O Tarkkuus
Turmrmuus: 0 g Koon kasinvalinta 300 x 300 dpi
Haiwytys: kylla ~ A4 -
(OSkannaa reunaan asti O Tiedostomuoto OLaatu / tiedoston koko
Kylla @ FOF gﬁ Laatu: paras
I ) P
< Tiedostokoko: suurin

Kuva-asetukset

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valinta Kuvaus

Talla toiminnolla sdadetdan kuvalaatua tummemmaksi tai
Tummuus vaaleammaksi. Tummennus valitaan alaspéin osoittavalla
nuolella. Vaalennus valitaan yléspain osoittavalla nuolella.

Tama toiminto haivyttaa automaattisesti varillisen tai

Taustanhaivytys sanomalehtioriginaalin aiheuttaman tummahkon taustan.

Originaalin koko

Tassa valitaan skannattavien originaalien koko. Koneen voidaan antaa
paatella originaalin koko automaattisesti, tai koko voidaan antaa kasin.
Tata kaytetdan myds skannattaessa erikokoisia originaaleja.

HUOM. Jos koneen naytdssa ei ndy vaihtoehtoa Originaalit erikokoisia, on
suositeltavaa kayttaa vain samankokoisia originaaleja.

Valinta Kuvaus

Kone tunnistaa syo6ttolaitteen kautta syotettyjen originaalien

Autom. tunnistus K
oon.

Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla
toiminnolla skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on
useita yleisia originaalikokoja. Valitse jokin vakiokoko tai
valitse Oma ja ilmoita mitat. Kayta tata, kun haluat, etta
originaalin koko pinta-ala skannataan.

Koon
kasinvalinta
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5 Verkkoskannaus

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi
tarkkuus (dpi; pistetta tuumalle), sita parempi laatu.

Tarkkuus Kuvaus

Tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen kuvatiedoston.
72 x 72 dpi Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan naytdssa
tai jotka arkistoidaan.

. Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan
100 x 100 dpi |\ i ertaisille tekstiasiakiroille.

200 x 200 dpi S_gos@_ellaan_ normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja

300 x 300 dpi vuvapurrokylle. Vc_)_|daan kayttaa myos nc_)_rmaalllaatmsten _
valokuvien ja grafiikan yhteydessa. Tama on oletusasetus ja

paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle.
400 x 400 dpi | Tuloksena on hyvalaatuisia kuvia ja pienikokoisempi tiedosto
kuin valittaessa 600 x 600:n tarkkuus.

Suositellaan erittain laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.
600 x 600 dpi | Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen
kuvalaatu.

HUOM. Jos variskannaus on valittu, tarkkuus voi olla enintdan 300 x 300 dpi.

Skannaa reunaan asti

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa originaalin reuna-alueilla olevia jalkia,
joiden ei haluta ndkyvan skannatuissa kuvissa. Tallaisia jalkia voivat olla
esimerkiksi repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

JosSkannaa reunaan asti -asetus on Ei, kuvan ymparille lisataan
automaattisesti kapea valkoinen reunus.
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5 Verkkoskannaus

Tiedostomuoto

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun mallin oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Lisavaruste

Kuvaus

PDF

Portable Document Format. Tiedoston vastaanottaja voi
oikean ohjelmiston avulla avata tai tulostaa tiedoston
tietokoneymparistdsta rippumatta. PDF-tiedostot aukeavat
Adobe Acrobat Reader -ohjelmalla.

Monisivuinen
TIFF

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata
erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa
tietokoneymparistdissa.

Yksisivuinen
TIFF

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata
erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa
tietokoneymparistoissa.

JPEG

JPEG-tiedostot ovat kuvatiedostoja, jotka voidaan avata
kaikilla grafiikka- ja kuvankasittelyohjelmilla.

HUOM. JPEG-valinta on kaytettavissa ainoastaan
variskannaustilassa.

Laatu / tiedoston koko

Laatu / tiedoston koko -asetusten avulla voidaan valita haluttu skannauslaadun
ja tiedostokoon yhdistelma. Kun asetusta muutetaan ja valitaan Tallenna,
vahvistusikkuna tulee nakyviin. Vahvista uusi asetus valitsemalla OK.

HUOM. Laadun tai tiedoston koon muuttaminen saattaa vaikuttaa valittuihin

esiasetuksiin.

Valinta

Kuvaus

Normaali laatu

Tama valinta tuottaa hyvalaatuisia kuvia ja
kooltaan pienimman tiedoston.

Parempi laatu

Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua,
mutta kooltaan suuremman tiedoston.

Paras laatu

Taman valinta tuottaa parhaimman
kuvalaadun ja kooltaan suurimman
tiedoston.

HUOM. Suuret tiedostot eivat sovellu hyvin jakamiseen ja siirtdmiseen
verkossa, silla niiden kasittely vaatii paljon jarjestelman resursseja.
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5 Verkkoskannaus

Muita asetuksia

Nailla toiminnoilla muutetaan skannaustydtiedostoon liittyvia lisdasetuksia.

Muita = Kaikki
asetuksia palvelut

= (O Lisaa maaranpaita
0o (DEFAULT)
1 kaytettavissa

O Asiakir jakansion_nimi O Asiakir janhallinnan
[ ]} ooc B kentat

O Tiedosto jo olemassa
@I Anna Lusi nirmi

Asiakirjakansion nimi

Tassa voidaan muuttaa asiakirjan oletusnimi. Anna asiakirjan nimi
kosketusnayton nappaimistdsta ja paina sitten Tallenna.

Asiakirjanhallinnan kentat
Asiakirjanhallinnan kentissa on tietoja, jotka on tallennettu skannattujen
asiakirjojen kanssa tyélokiin.

Muiden valmistajien sovelluksia voidaan kayttaa tdiden hakuun,
tallennukseen ja jakeluun naiden tyodlokitietojen mukaan.

Lisaa maaranpaita
Jarjestelmanvalvoja voi maarittaa koneelle useita skannausmaaranpaita.

Konfiguroinnin jalkeen kayttaja voi lisatd minka tahansa naista maaranpaista
olemassa oleviin malleihin.
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5 Verkkoskannaus

Tiedosto jo olemassa

Kun asiakirjan nimea muutetaan ja samanniminen tiedosto on jo olemassa,
tassa maaritetaan tallennustapa.

e |_reme_| e |

e Anna uusi nimi
O Horvaa tiedosto

,f"'_'“\ Liitd tiedostoon
| |
AN

LS

O Al4 tallenna
O Lisaa paivays nimeen

Lisavaruste

Kuvaus

Anna uusi nimi

Kehottaa nimeamaan tiedoston uudelleen.

Korvaa tiedosto

Kirjoittaa uuden tiedoston automaattisesti vanhan
paalle.

Liita tiedostoon

Liittaad uuden tiedoston vanhaan tiedostoon.

Al3 tallenna

Ei salli tallennusta.

Lisda paivays nimeen

Lisaa paivamaaran uuden tiedoston nimeen.
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5 Verkkoskannaus

Paivita mallit

Talla toiminnolla voidaan kayttaa vasta luotua tai paivitettya mallia, ellei voida
odottaa automaattista paivitysta.

Kaikki
palvelut

Palvita mallit

Kayta tata toimintoa, jos haluat kayttaa jotakin askettain luotua tai
paivitettya mallia, etka voi odottaa, kunnes jar jestelma paivittaa

. malliluettelon automaattisesti.
Paivita
malliluettelo Varoitus Malliluettelon paivitys voi kestaa useita minuutteja ja siksi

sita pitaisi kayttaa harkiten.

Naytettivien mallien enimmaismaara: 250

HUOM. Malliluettelon paivittdminen voi kestaa useita minuutteja.

Enintdan 250 mallia voidaan nayttaa.
Kaynnista paivitys valitsemalla Paivita malliluettelo.
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6 Sihkoposti

Sahkoposti on vakiotoiminto malleissa WorkCentre 4150s, 4150x, 4150xf.
Tassa luvussa kerrotaan sahkopostitoiminnoista.

Kun sahkdpostipalvelu on asennettu ja otettu kayttdéon, skannattu asiakirja voidaan
lahettda sahkopostin liitteend yhdelle tai usealle vastaanottajalle.
Sahkopostitoimintoihin paastdan painamalla ohjaustaulun Palvelut-ndppainta.

Sen mukaan, mitd palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on konfiguroitu,
sahkdpostia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten Sahkoposti.

Sahkdpostitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
» Sé&hképosti — sivu 97
* Perusasetukset — sivu 99

« Lisdasetukset — sivu 101

s . HKaikki
Sahkiposti = palvelut

0 Muckkaa | |[EIT GG

Lahetys:

()Lahettaja...

Q\i’astaanuttaja... 0 Lisaa viesti

OKupio... OTietuja [-":‘\

()Piilokopio... (poista -l
Lisaa minut ( )Poista kaikki

S S =
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6 Séahkdposti

Sahkopostin lahettaminen

Tassa osassa kerrotaan, miten koneelta lahetdan sahkopostia.

Noudata alla olevia ohjeita.

Aseta originaalit — sivu 92

Ohjelmoi tyd — sivu 93

Anna osoitetiedot — sivu 95

Kéaynnistéa ty6 — sivu 95

Téiden tila -néyttd — sivu 95

Pyséyté ty6 — sivu 96

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytdssa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin

voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

1 Aseta originaalit

@ Alustalle mahtuu

50 arkkia 80 g/mZn paperia.
Paino voi olla 50-120 g/m? -
lisdtietoja on kohdassa
Séahkétiedot, luvussa
Tekniset tiedot, sivulla 182.

Voit asettaa originaalit joko valotuslasille tai sy6ttolaitteeseen.

Lisatietoja paperialustojen asetuksista on kohdassa Paperialustojen
asetukset, luvussa Asetukset, sivulla 141.

Syottolaite:
Alla on neuvottu miten originaalit syotetaan syéttolaitteen avulla:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syottolaitteeseen, ettéd ne ovat
hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen,
etusivut yldspain. Ensimmaisen
sivun tulee olla paallimmaisena,
ylareuna vasemmalle pain.

3. Aseta originaalit syottoalustalle syottdohjainten valiin ja siirrd ohjaimia
niin, ettd ne koskevat kevyesti originaalien reunoja.

4. Jos Paperi-valikosta on valittu Autom. paperi, kone valitsee

automaattisesti oikean alustan.
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6 Séhkdposti

Valotuslasi:
Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syoéttolaite ylos.

Kohdistus-
nuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspain ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syoéttolaite alas.

2 Ohjelmoi tyo
Aloitusnayttdna on yleensa Kopiointi. Jos naytdssa nakyy Toiden tila tai
Koneen tila, paina Palvelut-nappainta. Valitse Kaikki palvelut ja valitse
Sahkoposti.
Voit valita erilaisia sdhképostitoimintoja. Yleisimmat toiminnot nakyvat
Sahkoposti-kortissa.

1. Valitse Kaikki palvelut -nappain.

Kaikki

Perus-

toiminnot palvelut

Kokosuhde Paperi 1-/2-puolisuus Luovutus

@ 100% @ Autom. paperi @11 @ Lajittelu

() Autom. % e 1MD LI1-2 () i ajittelua

I n% ez2MD Jz2~2 (L)1 nitomanasta B

L)% e3mo () Lisda... (L)1 nitomanasta 7
Qusaa... QLisaa...
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2. Valitse Sdhkoposti. Varmista, ettd Sahkoposti-nayttd naytetaan.

zji) tenk.kortin @ Faksi
kopiointi
=
@Sahkﬁpusti /'\.;ff Verkkoskannaus

HUOM. Jos kaytdnvalvonta on kaytossa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi
tilinumeron tai lisatietoja.

ol
i

3. Paina ohjaustaulun AC-nappainta kerran, jolloin aikaisemmat valinnat
poistetaan. Ohjaustaulu palaa aloitusnéyttéén.

4. Ohjelmoi tyo.

Kaikki

Sahkoposti palvelut

Lahetys:
""" OMuukkaa Lahetta ja:
OLiséé viesti
QTietuja [-":\\
{:lPuista —l
{ )Poista kaikki
\_JI oIsta Kalkkil m
N
Valintakortti Kuvaus
eyt a . Tassa valitaan sahkopostitydn perusasetukset kuten
Sahkoposti ) X ankopostityon p
osoitteet, aihe, viesti, jne.
Tassé valitaan originaaleihin liittyvid asetuksia, kuten
Perusasetukset

skannausvari, originaalien puolisuus, tyyppi, jne.

Tassa valitaan lisdasetukset, kuten kuva-asetukset,

Lisdasetukset tarkkuus, tiedostomuoto, jne.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja korttien kaytdsta saat
seuraavista kohdista:

Séhkoéposti — sivu 97

Perusasetukset — sivu 99

Lisdasetukset — sivu 101
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3 Anna osoitetiedot

Sahkopostiosoite voidaan antaa kahdella eri tavalla:
+ Osoite voidaan antaa kasin.

* Osoite voidaan hakea koneeseen tallennetusta osoitteistosta.
Osoitteen hakua varten ei tarvitse kirjoittaa koko nimea, muutama
alkukirjain riittaa.
Lisatietoja osoitevalinnoista on kohdassa Osoitteet, luvussa Sdhkoéposti,
sivulla 98.
Valitse nain kaikkien vastaanottajien osoitteet ja mahdolliset kopio- tai
piilokopio-osoitteet.
Valitse Muokkaa lisataksesi aiheen, joka nakyy vastaanottajan tulevan postin
laatikossa. Kirjoita aihe naytén nappaimistosta.

Valitse Lisaa viesti, jos haluat lisata lyhyen saateviestin. Kirjoita viesti nayton
nappaimistosta.

4 Kaynnista tyo

-—

Paina Kaynnistys-nappainta. Originaalit skannataan ja skannatut kuvat
l&hetetddn sahkdpostin liitteena.

5 Toiden tila -naytto

1. Sahkopostityon tila voidaan saada nékyviin painamalla ohjaustaulun
Toiden tila -nappainta.

Oletuksena Téiden tila -naytdssa nakyvat kaikki keskeneraiset tydt seka
jonossa oleva sahkopostityd. Ellei keskeneraisia tita ole, naytetaan viesti
“Ei aktiivisia t6ita”. Lisatietoja Toiden tila -naytdsta on kohdassa Toiden tila
-néyttd, luvussa Kopiointi, sivulla 39.
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6 Pysayta tyo
Pysayta kaynnissa oleva sahkopostityo alla olevia ohjeita noudattaen.

1) Paina ohjaustaulun Pysaytys-nappainta, kun haluat pysayttaa
kaynnissa olevan sahkopostityon.

2) Jos haluat peruuttaa jonossa oleva tyén, paina ohjaustaulun
Toiden tila -nappainta, jolloin esiin tulee Keskeneréiset tulostustyot.

3) Valitse jonosta haluamasi ty6 niin saat nakyviin Tyén edistyminen
-nayton.

4) Valitse Poista tydkomentojen luettelosta.

5) Valitse Vahvista poistaaksesi tyon tai Peruuta palataksesi edelliseen
nayttoon.
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Sahkoposti

Lahetys

Talla alueella olevia nappaimia kaytetaan vastaanottajatietojen antamiseen.

Lahettdja Tassa naytetdan lahettajan tiedot.

HUOM. Jos sahkopostin kayttdéa varten kirjauduttiin kayttajanimella ja
salasanalla, lahettdjakentta taytetdadn automaattisesti kirjautumisnimella.

Vastaanottaja Vastaanottajan sahkdpostiosoite kirjoitetaan nayton nadppaimistosta.

Kopio Naytdn nappaimistosta kirjoitetaan sahkopostiosoite, johon halutaan lahettaa
kopio sahkopostista.

Piilokopio Naytdn nappaimistdsta kirjoitetaan sahkopostiosoite, johon halutaan lahettaa
kopio sahkopostista niin, ettei vastaanottajan nimi ndy muille vastaanottaijille.

Lisda minut Talla valinnalla voit lisdtd oman sahkdpostiosoitteesi, jolloin saat kopion
sahkopostista.

Muokkaa Talla valinnalla voidaan lisata uusi aihe tai muokata oletusaihetta. Aihe on
sahkopostiviestin otsikko, ei varsinainen viesti. Aihe voi sisaltda enintaan
50 merkkia ja ndkyy naytdssa Muokkaa-nappaimen alapuolella.

Lisaad viesti Talla valinnalla voidaan lisata uusi viesti. Viesti voi sisaltaa 80 merkkia ja
nakyy naytossa Viesti-kentan alla.

Tietoja Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Naytettavat
tiedot maaraytyvat sen mukaan, miten osoite on alunperin lisatty luetteloon,
eli onko se valittu sisaisesta tai yleisesta osoitteistosta vai kirjoitettu kasin.

Poista Talla poistetaan valittu vastaanottaja.

Poista kaikki Talla poistetaan kaikki vastaanottajat.

HUOM. Sahkopostin aihetta ja viestia ei poisteta.
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Osoitteet

Kasin

Osoitteistot

Tassa nakyvat kaikkien vastaanottajien osoitteet. Vastaanottajia voi olla
enintdan 128.

Sahkopostiosoitteen antaminen

Sahkdpostiosoite voidaan antaa nayton nappaimistosta tai osoitteistosta.

HUOM. Sahkopostiosoitetta kirjoitettaessa naytdén nappaimistd voidaan
vaihtaa nayttamaan isoja kirjaimia, kansallisia erikoismerkkeja ja numeroita.
Vaarin nappailty merkki voidaan poistaa askelpalautusnappaimella.

Jos tiedat vastaanottajan taydellisen SMTP-sahkopostiosoitteen tai
tiedat, ettei vastaanottajaa ole missaan osoitteistossa, voit kirjoittaa
sahkopostiosoitteen Vastaanottaja-, Kopio- tai Piilokopio-kenttdan
kosketusnaytdn nappaimistosta.

Vaarin nappailty merkki voidaan poistaa askelpalautusnappaimella.

Osoitteistossa on sahkopostiosoitteita sekd muita vastaanottajia koskevia
tietoja. Konfiguroinnin mukaan kone voi kayttaa kahdenlaisia osoitteistoja,
yleisia ja sisaisia. Kun nimi annetaan Vastaanottaja-, Kopio, tai Piilokopio-
kenttdan, nayttéon saadaan hakutulokset toisesta tai molemmista
osoitteistoista.

Anna haettava nimi nayton nappaimistésta. Osoitteen hakua varten ei tarvitse
kirjoittaa koko nimea, muutama alkukirjain riittaa.

Haku kaynnistetdan painamalla Valmis. Jos nimea vastaavaa osoitetta ei
I16ydy, voidaan siirtya toiseen osoitteistoon valitsemalla Vaihda osoitteistoa.

Jos osoitteistosta |0ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki
nakyvat naytdssa. Valitse haluamasi vastaanottaja nuolinappaimilla.
Korosta vastaanottaja ja valitse Lisaa. Valitse lisaa vastaanottajia samalla
tavalla. Valitse lopuksi Valmis. Osoite lisdtdan vastaanottajien luetteloon.
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Perusasetukset

Perusasetukset-kortissa voidaan muuttaa originaalia koskevia asetuksia.
Asetuksia muuttamalla varmistetaan paras mahdollinen skannauslaatu.

Perus- = Kaikki
asetukset = palvelut

Skannausvari Originaalit Originaalin tyyppi Skannauksen esiasetukset

O Neliviri .1—puulisia O Valokuva ja teksti OJaku ja tulostus
. Mustavalkoinen QZ—puulisia O Valokuva OLaatutulnstus
() 2-puolisia @ Teksti () Arkistainti

Takas. pyoritys .Lis'a'a'...

Skannausvari
Kaytetaan sahkopostin lahettamiseen yksi- tai monivarisena.
Valinta Kuvaus
Mustavalkoinen Lahettda kuvan mustavalkoisena.
Nelivari Lahettdd kuvan varillisena.
Originaalit

Tassa maaritetaan, ovatko originaalit yksi- vai kaksipuolisia.
Myds kaksipuolisten originaalien suunta voidaan asettaa.

Valinta Kuvaus

1-puolisia Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolisia Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen, Kayta tata,"kun .orllglnaaI}t ovat Iﬁaksmuolluslla ja taka.swun
takasivun pyorit kuva on ylésalaisin etusivuun nahden. Nain on usein
aKasivun pyoritys | oqimerkiksi kalentereissa.
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Originaalin tyyppi

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valinta

Kuvaus

Valokuva ja teksti

Valitse tama, kun originaali sisaltda seka valokuvia
etta tekstia.

Valokuva

Valitse tdma, kun originaalina on valokuva.

Teksti

Valitse tdma, kun originaali siséltéda tekstia tai
viivapiirroksia.

Skannauksen esiasetukset

Skannauksen esiasetusten avulla skannaus voidaan optimoida kayttotarkoi-
tuksen mukaan. Perusasetukset-kortissa naytetdan yleisimmat esiasetukset.
Koko luettelo saadaan nakyviin valitsemma Lisaa....

Valinta

Kuvaus

Jako ja tulostus

Valitse tama normaalilaatuisia kuvia varten. Tuloksena
on pienikokoinen tiedosto.

Laatutulostus

Valitse tama laadukkaita kuvia varten. Tuloksena on
suurin tiedostokoko.

Valitse tama, kun kuvat aiotaan tallentaa tai niita

Arkistointi katsellaan elektronisessa muodossa. Tuloksena on
pienin mahdollinen tiedostokoko.
Valitse tama, kun kuvia aiotaan kasitella

OCR tekstintunnistus- eli OCR-ohjelmistolla. Tuloksena on

paras mahdollinen kuvalaatu ja suuri tiedostokoko.

Yksinkert. skannaus

Valitse tama, kun kuvat kelpaavat sellaisinaan.

Tydn skannaus, kasittely ja siirto sujuvat nopeimmalla
mahdollisella tavalla. Tuloksena on pienikokoinen
tiedosto.

Oma

Skannauksessa kaytetaan valitussa skannausmallissa
maaritettyja asetuksia.

100

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas




6 Séhkdposti

Lisaasetukset

Lisdasetukset-korttia voidaan kayttda skannattujen sahkopostikuvien
ulkoasun muokkaamiseen.

Lisa-
asetukset = palvelut
OKuua asetukset O Originaalin koko O Tarkkuus
Turnmuus: 0 @ Koon kasinvalinta 300 x 300 dpi
Haiwytys: ei * Ad Oy g
(OSkannaa reunaan asti O Tiedostomuoto (OLaatu / tiedoston koko
Ei @ POF gE, Laatu: narraali
i Tiedostokoka: pieni

Kuva-asetukset

Nailla toiminnoilla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

||t

Tummuus Taustanhaivytys
Kylla
Vaalenna
Nurmaall

Tummenna

Tummuus Talla toiminnolla sdadetdan kuvalaatua tummemmaksi tai vaaleammaksi.
Tummennus valitaan alaspain osoittavalla nuolella. Vaalennus valitaan
ylospdin osoittavalla nuolella.

Taustanhdivytys Tama toiminto haivyttaa automaattisesti varillisen tai sanomalehtioriginaalin
aiheuttaman tummahkon taustan. Valitse Kylla palataksesi Taustanhaivy-
tykseen ja valitse Tallenna.
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Originaalin koko

Tassa voidaan joko antaa originaalin koko kasin tai antaa koneen maarittaa
koko automaattisesti.

Hormaalikoot
;"“\1 Autom. tunnistus Oma koko

\\.
L

Koon kasinvalinta s
JIS BS ™
7125 2 105" O™y

5.5 x 8.5" O @

T

(4)

Autom. tunnistus Kone tunnistaa syéttélaitteen kautta syotettyjen originaalien koon.

Koon kdsinvalinta Originaalista luettavan alueen mitat voidaan maarittaa talla toiminnolla
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisia originaalikokoja.
Valitse jokin vakiokoko tai valitse Oma ja ilmoita mitat.

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mitd suurempi
tarkkuus, sitd parempi laatu. Voimassa oleva tarkkuusasetus nakyy
Tarkkuus-nappaimen kohdalla Lisdasetukset-kortissa.

e |_reme_| e |

O 72 % 72 dpi e 300 % 300 dpi
O 100 x 100 dpi O 400 x 400 dpi
O 200 x 200 dpi O 600 x 600 dpi
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Tarkkuus

Kuvaus

72 x 72 dpi

Tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen kuvatiedoston.
Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan naytossa
tai jotka arkistoidaan.

100 x 100 dpi

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan
yksinkertaisille tekstiasiakirjoille.

200 x 200 dpi

Suositellaan normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.

300 x 300 dpi

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiir-
roksille. Voidaan kayttda myds normaalilaatuisten valokuvien
ja grafiikan yhteydessa. Tama on oletusasetus ja paras
vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

400 x 400 dpi

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle.
Tuloksena on hyvalaatuisia kuvia ja pienikokoisempi tiedosto
kuin valittaessa 600 x 600:n tarkkuus.

600 x 600 dpi

Suositellaan erittain laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.
Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen
kuvalaatu.

HUOM. Jos variskannaus on valittu, tarkkuus voi olla enintdan 300 x 300.

Skannaa reunaan asti

Arkin koko pinta-ala skannataan, reunoja myoéten. Voit valita asetukseksi

Kylla tai Ei.

e :
O Kylla

* Kun ei ole valittu skannausta reunaan asti, kuvan reunoihin lisatazan
kapea wvalkoinen reunus.

# Skannaus reunaan asti —valinnan seurauksena kuvaa saattaa ympardida
mustat viivat, jotka suurentavat tiedostokokoa.

Jos Skannaa reunaan asti -asetus on Ei, kuvan ymparille lisataan
automaattisesti kapea valkoinen reunus.
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Tiedostomuoto

PDF

Monisivuinen TIFF

Yksisivuinen TIFF

JPEG

Tassa valitaan skannatun kuvan tiedostomuoto.

[
PDF l,f-""‘\ JPEG
\__/
O Monisivuinen TIFF
O Yksisivuinen TIFF

Portable Document Format. Tiedoston vastaanottaja voi oikean ohjelmiston
avulla avata tai tulostaa tiedoston tietokoneymparistdsta riippumatta.
PDF-tiedostot aukeavat yleensa Adobe Acrobat Reader -ohjelmalla.

(Vain variskannaus).

Monisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Kuvatiedosto,
joka voidaan avata erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneym-
paristdissa.

Yksisivuinen TIFF (Tagged-Image File Format) -tiedosto. Kuvatiedosto,
joka voidaan avata erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneym-
paristdissa.

JPEG-tiedostot ovat kuvatiedostoja, jotka voidaan avata kaikilla grafiikka- ja
kuvankasittelyohjelmilla. (Vain mustavalkoskannaus).
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Laatu / tiedoston koko

Laatu/tiedoston koko -asetusten avulla voidaan valita haluttu skannauslaadun
ja tiedostokoon yhdistelma.

s | _pons |t

Q Normaali laatu Huom.
Pieni tiedostokako
Mormaali lastu —valinta tuottas kooltaan pienempia,
Parempi laatu mutta silti hyvalaatuisia tiedostoja.
O Suurernpi tiedostokoko

Pienikokainen tiedosto soveltud paremrmin verkossa

Paras laatu siirrettivaksi.
Suurin tiedostokoko

Pieni tiedostokoko tarkoittaa, ettéd kuvalaadusta joudutaan hieman tinkimaan.
Tama on kuitenkin eduksi jaettaessa tiedostoja verkossa. Suurempi
tiedostokoko parantaa kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat verkossa
pitenevat vastaavasti.

Kun asetusta muutetaan ja valitaan Tallenna, vahvistusikkuna tulee nakyviin.
Vahvista uusi asetus valitsemalla OK.

HUOM. Laadun tai tiedoston koon muuttaminen saattaa vaikuttaa valittuihin
esiasetuksiin.

Normaali laatu Tama valinta tuottaa hyvalaatuisia kuvia ja kooltaan pienimman tiedoston.

Parempi laatu Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua, mutta kooltaan suuremman
tiedoston.

Paras laatu Tama valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun ja kooltaan suurimman
tiedoston.
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Xerox WorkCentre 4150 -tulostin tuottaa laadukkaita tulosteita sahkoisista
asiakirjoista. Voit kayttaa tulostinta tietokoneelta kdsin asentamalla oikean
tulostinajurin.

Tulostinajuri muuntaa séhkoisen tiedoston tulostimen ymmartamaan muotoon.

HUOM. Yksityiskohtaiset tulostusohjeet ovat tulostinajurien valilehdilla ja ajurien
mukana toimitetuissa elektronisissa kayttdoppaissa.

Tulostinajurit ovat koneen mukana toimitetulla CentreWare Ajurit CD:llIa.
Uusimmat ajurit voidaan myds ladata Xeroxin verkkosivuilta osoitteesta
WWW.XErox.com.

Tassa luvussa on katsaus WorkCentre 4150:n Windows Postscript -tulostinajurin
toimintaan. PCL-tulostinajurissa nayt6t ovat samanlaisia kuin kuvissa, mutta
vaihtoehtoja on vahemman.
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7 Tulostus

Tulostaminen

Tassa luvussa on kuvattu tulostamisen perusvaiheet.

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytossa, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttaa konetta. Ota yhteytta koneen jarjestelmanvalvojaan saadaksesi

tilinumeron tai lisétietoja.

Jos kone on liitetty verkkoon ja tietokoneeseen on asennettu tulostinajuri,
asiakirja voidaan lahettaa tulostettavaksi suoraan tietokoneesta.
Tulostinajuri on asennettava jokaiseen tietokoneeseen, josta konetta

kaytetaan.

1 Valitse Tulosta

1. Valitse sovellusoh-
jelmasta Tulosta.

2. Valitse tulostin.

2 Ohjelmoi tyo

Tulpsta @@
Tulostin
M | & serox WarkCenire 4150 P5 v ]
Tila: Vapaa i
Tyyppi Yerox workCentre 4150 PS sl
Miss: LPTL: [ Tulosta tiedastaon
Kommentti: [ aksipuoinen manyaainen tulostus
Sivualue Kopiot
® akki Kopioiden maara: N :'3
O Nghyinen sivu 1 : -
— :
Ll R 1 Lajittele
Erota stvunumerct jaftai -alueet pilkuila, Esimertdd; 1,3,5-12
r = — Zoomaa
Tulostusvalinta: | Asiakiria v ]
— —  Sivua arkila: |1 sivu |
Tulpsta: IAlueen kaikhi sivut v ———
* Skaalaa paperinkokoon: i skalausta v '

1. Valitse Ominaisuudet tulostustydén ohjelmointia varten. Lisatietoja ajurin
valilehtien kaytdsta saat seuraavista kohdista:

Paperi ja tulostus — sivu 111
Kuvan asetukset — sivu 112

Asemointi ja vesileima — sivu 113

Lisdasetukset —sivu 114
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2' VahVISta asetu kset '?" Ominaisuudet: Asiakirja: Xerox WorkCentre 4150 PS
na psaUtta ma I I a 0 K Lisaasstukset | Paperi ja tulostus \ Kuvan asstukset | Azemointi ja vesilsima

3. Tulosta asiakirja = 5l
napsauttamalla OK.

Wari: Valkoinen
Tywppic Oletustyuppi

‘rhteenveto: > Luovutus/nidonta:
r Kako: 64 (210 % 257 mm] g [ Laiitelu v
L/

Tallennetut asetukset:

[ valise paperi -~ [ Lataa | [ Tallerna

XEROX [ DOhi ] [ Oletkset ) [ Oletus kaikd ]
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Tulostinajurit

Seuraavassa on Windows-tulostinajurin yleiskuvaus. Toiset ajurit voivat olla
eri nakoisia. Lisatietoja on ajuriohjelmistoon kuuluvassa opastusohjelmassa.

Ohjauspainikkeet

Kaikilla tulostinajurin valilehdilla on seuraavat painikkeet:

OK Tallentaa kaikki uudet asetukset ja sulkee valintaikkunan. Nama asetukset
pysyvat voimassa, kunnes niitd muutetaan tai sovellus suljetaan, jolloin
tulostinajurin asetukset palautuvat oletusarvoihin.

Peruuta Sulkee valintaikkunan ja palauttaa kaikki asetukset samaan tilaan, jossa ne
olivat, kun valintaikkuna avattiin. Kaikki tehdyt muutokset menetetaan.

Oletukset Palauttaa valilehden oletustilaan. Tama koskee vain etualalla olevaa
valilentea. Kaikki muut valilehdet sailyvat ennallaan.

Ohje Ohjeita saadaan esiin valitsemalla Ohje-painike tulostinajuri-ikkunan oikeasta
alakulmasta tai painamalla nappaimistén F1-nappainta. Jos hiiren osoittimen
karkea pidetaan jonkin kohteen kohdalla, kayttdjarjestelma tuo nakyviin
lyhyen vihjeen. Jos kohde valitaan hiiren kakkospainikkeella, nakyviin tulee
Ohjeen sisaltdma tarkempi kuvaus.
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7 Tulostus

Paperi ja tulostus

Talta valilehdelta valitaan mm. tyon tyyppi ja muita tulostusasetuksia.
Valittavissa olevat vaihtoehdot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan.
Voit selata asetusvaihtoehtoja nuolipainikkeilla. Asetuksen valintaa varten
voit my6s napsauttaa kuvaketta.

%" Ominaisuudet: Asiakinja: Xerox WorkCentre 4150 PS

LisSasetukset | Paper ja tulostus | Kuwan asetukset | Azemointi ja vesileima

Tyon tyyppi: Puolisuus:

ﬁ | Mormaali tulostus V| @ | Z-pualinen v|
Yhteenveto: =gy Luovutus/nidonta:

Koko: A4 (210 % 237 mm) B | Laitels v

’i WA Walkoinen
¥ T i: Oletustyyppi
i ried Tallennetut azetukzet:

’ Yalitse paperi - ] @ [ Lataa... ][ Tallera. . ]

XEROX [ Ohie | [ etksst | [ Oletus kakki |

[ ok |[ Peruuta l
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7 Tulostus

Kuvan asetukset

Taman valilehden toiminnoilla muokataan tulosteiden ulkoasua.
Toimintoa voidaan kayttdd myos vedosten tulostamiseen valitsemalla
Vérins&é&sto.

F

& Ominaisuudet: Asiakinja: Xerox WorkCentre 4150 PS

LizSazetukzet | Paperija tulostusl Kuvan asetukset |Asemninti ja wezileima

Varingaasto: Kokoguhde:

W o 0 |0

25 100 200 300  400%
Tarkkuus:

ﬁﬁ| BOD % 600, 256 hamazsivyd % ;e“""kse‘:
Marmaali

CEi

Kaanteiskuva:

E [ Megativikuva
¥ [ Peilkuva

Dhie I | Dletukset ]

I 0K H Peruuta l
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7 Tulostus

Asemointi ja vesileima

Tassa voidaan muuttaa sivujen asemointia ja lisata niihin vesileima.
Useita asiakirjoja voidaan tulostaa samalle arkille (2—16 asiakirjaa).
My0s tulostus vihkoksi on valittavissa talta valilehdelta.

Valitse kullekin sivulle tulostettava vesileima, esimerkiksi VEDOS tai
SALAINEN. Talla toiminnolla voidaan saatda myos vesileiman kokoa

ja sijaintia.
-
% Ominaisuudet: Asiakinja: Xerox WorkCentre 4150 PS
LizSazetukzet | Papenja tulogtus | Fuwvan asetukset| Agemoint ja vesileima |
Yesileima:
1 v
‘Yedoglaatu
) Vihko Salainen
K.opio
Asemointi-asetukset: Yesileima-asetukset:
[] Saovita uuteen paperikokoon
Kuvan suunta:
Pysty vl 7 Ohje | [ Oletkset |
[ QK. ] l Peruuta ]
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7 Tulostus

Lisaasetukset

Talta valilehdeltd 16ytyvat PostScript-asetukset ja muut monipuoliset
toiminnot tulostustydn ohjelmointiin. Selaa asetusvaihtoehtoja
nuolipainikkeilla. Plus-painiketta napsauttamalla saat esille lisaa asetuksia.

&% Ominaisuudet: Asiakinja: Xerox WorkCentre 4150 PS

Lisdasetuk et | Paperi ja tulostus | Euvan azetukset | Azemoint ja vesileima

3

ﬁa Asiakirjan lisaasetukset: Xerox WorkCentre 4150 PS
=] :h Tiedostoasetukset

ﬁa PostScript-asetukset

Lisatulastusominaisuudet:

Kavtissa

TrueType-fonth: Korvaa laikefontila
=171 Paperi ja tulostus
Zma paperikoka, .,
kopioka: 1 kopio | Lajibelut
Pryywd3 limikysta; Limikys
Sydttareuna; Normaali
=17 Kuvan asetukset
PostScript-ohitus: Oka kavkbdon {suositus)
Pryiritd kuvaa 180 astetta; Ei
=7 Asemointi ja vesileima
Wibkon kuvajarjestys:
=7 Kumoafpalauta oletukset
Tallenna nvkyisel asetukset olebuksiksi,
Palauta kehdasoletukset., ..
Chje...
Tietoja...

QK. ] [ Peruuta
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8 Paperi ja muut
materiaali

Tassa luvussa kerrotaan erilaisten paperien ja materiaalien kaytosta koneessa seka
paperialustoista.
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8 Paperi ja muut materiaali

Xerox WorkCentre 4150 -koneessa on vakiovarusteena yksi paperialusta ja
yksi ohisyéttdalusta. Lisavarusteena on saatavissa kolme paperialustaa.

WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf

Alusta 1 Vakiovaruste Vakiovaruste | Vakiovaruste | Vakiovaruste

Ohisyottéalu | Vakiovaruste | Vakiovaruste | Vakiovaruste | Vakiovaruste

sta
Alusta 2 Lisavaruste Lisavaruste Vakiovaruste | Vakiovaruste
Alustat 3 ja 4 | Lisavaruste Lisdvaruste Lisdvaruste Vakiovaruste

Alustoilla voidaan kayttaa erityyppisia ja -kokoisia papereita. Lisatietoja
paperista on kohdassa Paperi, luvussa Tekniset tiedot, sivulla 180.

Alusta Paperin koko Paperin tyyppi

1,2,3 &4 | US Letter (8,5x 11") | Tavallinen paperi
US Legal (8,5 x 14") | Rei’itetty paperi

8,5x13" Kirjelomake

A4 Paksu paperi

JIS B5 Uusiopaperi
5,5x8,5" Bond-paperi

A6 Esipainettu paperi
Postikortti 4 x 6" Ohut paperi
Hagaki

Ohisyotté | US Letter (8,5 x 11") | Tavallinen paperi
US Legal (8,5 x 14") | Rei’itetty paperi

8,5x13" Kirjelomake

A4 Paksu paperi

JIS BS Uusiopaperi
5,56x8,5" Bond-paperi

A6 Esipainettu paperi
Postikortti 4 x 6" Ohut paperi
Hagaki Piirtoheitinkalvot

Kirjekuori, B5S
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8 Paperija muut materiaali

Paperin lisaaminen

Paperin valmistelu

Ennen kuin panet paperin alustalle, tuuleta sen reunoja. Nain mahdollisesti
yhteen tarttuneet arkit irtoavat toisistaan, mika vahentaa paperitukkeumien
esiintymista.

HUOM. Paperitukkeumia ja syottdhairidita voidaan estaa sailyttamalla paperia
pakkauksessa lisaamishetkeen asti.

Paperialustojen tayttaminen

Lisaa paperia koneeseen alla olevien ohjeiden mukaan. Koneen kokoon-
panon mukaan paperialustoja on kaytettavissa yhdesta neljaan.

1. Veda paperialusta auki paperin lisdamista varten.

Takarajoitin

2. Aseta takarajoitin paperin pituuden
mukaan. Rajoitin on saadetty A4- tai
Letter-kokoon kayttdmaan mukaan.
Jos kaytat muun kokoista paperia,
purista takarajoitinta ja siirra se
haluamaasi paikkaan.
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8 Paperi ja muut materiaali

® Paperialustoille 3. Tuuleta paperi ja aseta alustalle. Jos kaytat kirjelomakkeita, varmista,
mahtuu enintéén etta etupuoli on yl6spain ja ylareuna oikealle.
520 arkkia 80 g/m?:n L

paperia.

Tayttoraja

Sivurajoitin

VAROITUS: Al tayta alustaa yli tiyttérajan.

4. Purista sivurajoittimessa olevaa
vipua ja siirra rajoitinta niin, etta se
koskettaa kevyesti paperipakan
reunaa. Rajoitin ei saa olla liian
tiukasti paperin reunaa vasten.

5. Sulje paperialusta.

® Tulostaessasitieto- 6. Naytdssa vasemmalla ndkyvét senhetkiset paperialustan 1 asetukset.

koneelta muista valita Muuta asetuksia tarvittaessa valitsemalla Muuta kokoa tai Muuta
Va”,:tse P"’flfe’ 'k'plf"”’k? , tyyppia ja varid. Jos asetukset ovat oikein, valitse Vahvista. Lisatietoja
j.: Z;yzzi%:; er;ie%};” on kohda§sq Paperikoon mé&érittdminen, luvussa Paperi ja muut
vahvistamatta jéttaminen materiaali, sivulla 121.

voi aiheuttaa tulostus-

viiveen.

o Hyvaksy alustan asetukset koskettamalla
—— Vahvista.
=1 |
T - - e Al I Muuta kokoa
— * Tavallinen paperi
R * Valkoinen e
_—— I Muuta tyyppia ja waria
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8 Paperija muut materiaali

Ohisyottoalustan kayttaminen

Onhisyottoalusta sijaitsee koneen oikealla puolella. Se voidaan sulkea,

kun sita ei kaytet3, jolloin kone vie vahemman tilaa. Kayta ohisyottdalustaa
piirtoheitinkalvojen, tarrojen, kirjekuorien tai postikorttien tulostukseen seka
sellaisten paperityyppien ja -kokojen nopeaan tulostukseen, joita ei yleensa
kayteta paperialustalla. Hyvaksyttava tulostusmateriaali on tavallinen paperi,
jonka koko on B5 (vaaka) - 11 x 14" (176 x 250 - 279 x 356 mm) ja paino

60 - 90 g/m2).

Paperin lisaaminen ohisyottoalustalle

1. Laske koneen oikeassa sivussa sijaitseva ohisyottéalusta alas ja kdanna
paperituki esiin.

® suorista postikortit, 2. Taivuta tai tuuleta paperi- tai kirjekuorinippua ennen koneeseen

kirjekuoret ja tarrat asettamista. Suorista reunat tasaista alustaa vasten.
ennen niiden asettamista ) .
ohisyéttoalustalle. 3. Aseta paperi tulostuspuoli

alaspain alustan oikeaa reunaa

vasten. p—

reunoista ja valta koskemasta
tulostuspintaan.

HUOM. Pid4 piirtoheitinkalvoja kiinni 6\/

AMNANY TR
N -y

4. Saada syottoohjain paperin
leveyden mukaan. Varmista,
ettet pane alustalle liikaa
paperia. Alustaa ei saa tayttaa
yli tayttorajan.

Sy6ttdohjain Tayttoraja
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8 Paperi ja muut materiaali

5. Naytossa vasemmalla nakyvat ohisyottdalustan senhetkiset paperiase-
tukset. Muuta asetuksia tarvittaessa valitsemalla Muuta kokoa tai Muuta
tyyppia ja varia. Jos asetukset ovat oikein, valitse Vahvista. Lisatietoja
on kohdassa Paperikoon mé&érittdminen, luvussa Paperi ja muut

materiaali, sivulla 121.

Hyviksy alustan asetukset koskettamalla

et Vahvista.
-
o
@ « Al DY Muuta kokoa
— + Piirtoheitinkalvot
= o it Muuta tyyppia ja varia
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8 Paperija muut materiaali

Paperikoon maarittaminen

Aina kun asetat erilaista paperia paperialustalle, ndkyviin tulee alustatietoja
sisaltdva naytto.

S Hyviaksy alustan asetukset koskettamalla
Vahvista.

« Al D Muuta kokoa

* Tavallinen paperi
* Valkoinen [ | 4 .0 .. .

Naytdn vasemmassa reunassa nakyvat alustan senhetkiset asetukset.

Muuta kokoa Valitse haluamasi paperikoko luettelosta. Selaa luetteloa nuolindppaimilla.
Tallenna valintasi palataksesi Alustatietoja-nayttoon.

s ||t

Valitse koko

Oma koko "
gax11" O3 —
85147 O |
85213 O |

JIS BS |

Xerox WorkCentre 4150 Kéyttéopas 121



8 Paperi ja muut materiaali

Muuta tyyppia tai  Valitse haluamasi paperityyppi ja -vari luettelosta. Selaa luetteloa
vdria nuolinappaimilla. Tallenna valintasi palataksesi Alustatietoja-nayttoon.

Paperin tyyppi Paperin véri

Tavalinon paper N
: (o) (&)

Rei'itetty paperi | | Sininen | L

Kir jelomake Keltainen

Paksu paperi Vihrea

Uusiopaperi Vaaleanpunainen
Bond-paperi B Kermanvaalea B

Vahvista Valitse Vahvista, kun naytdssa nakyvat oikeat asetukset.

HUOM. Jos uutta paperikokoa ja -tyyppia ei vahvisteta, voi seurauksena
olla tulostusongelmia. Tulostusajurit valitsevat paperialustan paperin

koko- ja tyyppitietojen mukaan ja ellei niita ole maaritetty oikein, voi syntya
tulostusvirheita.
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8 Paperija muut materiaali

Yleisia ohjeita

Paperia koskevat yleisohjeet

Paperia, kirjekuoria tai muuta materiaalia valittaessa tai kaytettdessa on
noudatettava seuraavia ohjeita:

Kostealle, taittuneelle, ryppyiselle tai repeytyneelle paperille tulostaminen
voi aiheuttaa paperitukoksia ja huonon tulostusjaljen.

Kayta ainoastaan hyvalaatuista kopiopaperia. Valta paperia, jossa on
kohokuvioita, rei’ityksia tai jonka pinta on liian silea tai liian karkea.

Sailyta paperia paketissaan kayttéon asti. Aseta pakkaukset lavoille tai
hyllyille, ei lattialle. Al aseta pakattujen tai pakkaamattomien paperien
paalle raskaita esineita. Ala sailytd papereita kosteassa tai muussa
rypistymista tai taipumista aiheuttavassa ymparistossa.

Varastoinnin aikana on kaytettava kosteudenkestavaa suojaa
(muovisailitta tai -pussia), jotta estetdan kosteuden aiheuttamat vauriot.

Kayta aina paperia tai muuta normien mukaista materiaalia, ks. Paperi —
sivu 180.

Kayta ainoastan hyvin valmistettuja kirjekuoria, joissa on teravat, selkeat
taitteet.

— ALA kayta kirjekuoria, joissa on hakasia tai lukkoja.

— ALA kayta ikkunoita, pinnoitettuja kerroksia, itseliimautuvia osia tai
muita synteettisia materiaaleja sisaltavia kirjekuoria.

— ALA kayta vaurioituneita tai huonosti valmistettuja kirjekuoria.
Kayta ainoastaan lasertulostimiin soveltuvia materiaaleja.

Piirtoheitinkalvojen ja tarra-arkkien tarttuminen toisiinsa voidaan estaa
poistamalla ne luovutusalustalta heti tulostuksen jalkeen.

Aseta piirtoheitinkalvot tasaiselle pinnalle poistettuasi ne koneesta.

Al jata erikoismateriaalia ohisyoéttdalustalle pitkéksi aikaa. Niihin voi kertya
polya ja likaa aiheuttaen taplia tulosteisiin.

Valtd sormenjalkia kasittelemalla varovasti piirtoheitinkalvoja ja
paallystettya paperia.

Al altista tulostettuja piirtoheitinkalvoja pitkéksi aikaa auringolle, etteivat
ne haalistu.

Sailyta kayttamattomia materiaaleja 15-30 °C:n lampdtilassa. liman
suhteellisen kosteusprosentin tulee olla 10-70 %.

Al aseta kerrallaan enempaa kuin 20 piirtoheitinkalvoa tai 10 kirjekuorta
ohisyottéalustalle.
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8 Paperi ja muut materiaali

» Varmista, ettd tarrojen limamateriaali kestada 200°C:n kiinnityslampdétilaa
0,1 sekunnin ajan.

+ Varmista, ettei tarrojen valissa ole suojaamatonta liimamateriaalia.

VAROITUS: Suojaamattomat alueet voivat aiheuttaa tarrojen irtoamisen
tulostettaessa, mika puolestaan aiheuttaa paperitukkeumia. Paljas liima-
alue voi myos vaurioittaa koneen osia.

« Ala sy6tad samaa tarra-arkkia koneen |api useampaan kertaaan.
Tarrojen tausta-arkki on suunniteltu yhteen kayttdkertaan.

« Ala kayta tarroja, joiden tausta-arkki on irtoamassa tai jotka ovat rypyssa,
kuplilla tai muulla tavoin vaurioituneita.
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9 Asetukset

Tassa luvussa esitellaan keskeisia asetuksia, joita voit muokata omiin tarpeisiisi.
Onhjeet on tarkoitettu ensisijaisesti koneen paakayttajalle ja jarjestelmanvalvojalle.

Asetusten muuttaminen on helppoa ja saastaa aikaa konetta kaytettaessa.
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9 Asetukset

Apuvalineiden avaaminen

Kaikki koneen asetustoiminnot ovat Apuvalineet-valikossa, joka avataan
avausnadppaimella.

1. Paina ohjaustaulun avausnappainta.

2. Apuviélineet-valikko on suojattu tunnusluvulla. Anna oletustunnusluku
1111 numeronappaimistosta. Valitse Valmis.

Anra tunnusluku ja kosketa Walmis.

Takaisin

Valmis

HUOM. 1111 on tehtaalla asetettu tunnusluku. Suosittelemme sen
muuttamista. Lisatietoja tunnusluvun muuttamisesta saat painamalla
ohjaustaulun Opastus-nappainta.

3. Valitse Avaa apuvilineet -nappain.

O Avaa apuvilineet
O Palaa edelliseen nayttoin
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9 Asetukset

Apuvalineiden esittely

Osa tai kaikki seuraavista asetustoiminnoista on valittavissa Apuvélineista:

Apuvilineet Toiminnot Toimintojen alivalikot

Jarjestelmaasetukset | Paperiasetukset Alustan vahvistusviestit (sivu 141)
Oletuspaperi (sivu 141)
Vaihtoehtoinen paperi (sivu 141)
Autom. alusta

Ajastimet Jérjestelmén aikakatkaisu
Skannaus kesken
Toiden séilytysaika

Merkkiaanet Virhetila
Virhevalinta
Valinta
Paivamaara ja aika Aseta pvm ja aika (sivu 131)

Ero GMT-aikaan nédhden (sivu 132)

Jérjestelmanvalvoja

Tydilmoitukset Erotinsivut
Virheilmoitukset
Paperi
Vakiokokosuhteet Vakiokokosuhteet (sivu 143)

Vakiokokosuhteet (perustoiminnot) (sivu 143)

Mittojen naytto (sivu 132)

Korkeus merenpinnasta
(sivu 133)

Luovutusasetukset Nitomanastojen loppuessa
Sarjojen limitys

Toiden prioriteetti

Tyon kayttooikeudet

Oletusnaytot Aloitusnayttd
(sivu 144)
Toiden tila
Oletuskieli

Oletuspalvelu ja palvelujen
prioriteetti
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9 Asetukset

Apuvilineet

Toiminnot

Toimintojen alivalikot

Kaytonvalvonta ja
tilikirjaus

Kaytonvalvonta

Ositusmittarin asetukset
(sivu 149)

Alkuasetukset

Kéayttajatilit ja kdyttéoikeudet
Ositusmittarin raportit
Ryhméitilit

Yleistilit

Verkkotilikirjauksen asetukset

Kéyttboikeuksien tarkistus
Kirjautumistietojen naytté
Tunnistusasetukset

Erillisen
kaytdnvalvontalaitteen
asetukset

Toimintojen
oletusasetukset

Oletuspalvelu ja palvelujen
prioriteetti

Aseta faksioletukset

Aseta kopio-oletukset

Aseta henkilokortin oletukset

Liitanta- ja
verkkoasetukset

Verkkoliitanta

Verkkoasetukset

TCP/IP
Apple Talk (R)
Netware (R)

Online/offline

Kulutustarvikkeiden
hallinta (sivu 147)

Varikasetin tilausmuistutus

Rumpukasetin
tilausmuistutus

Kiinnityslaitteen laskurin
nollaus

Siirtotelan laskurin nollaus

Syéttorullien laskurin nollaus

Syéttdlaitteen kitkapalan
laskurin nollaus
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9 Asetukset

Apuvalineet Toiminnot Toimintojen alivalikot
Asiakaspalvelun ja Asiakaspalvelun
tarvikepalvelun puhelinnumero

numerot (sivu 166)

Tarvikepalvelun
puhelinnumero

Asiakkaan Asset tag -numero

Xerox Asset Tag -numero

Valinnaiset palvelut Verkkoskannaus

(sivu 167)
Sahkoposti
Kasinkaynnistettava
paallekirjoitus
Verkkotilikirjaus
Automaattinen paallekirjoitus
Palvelinfaksi
Paikallisfaksi
Testit Kuvalaadun testilehdet
Kayttopaatetestit (sivu 163) Ohjaustaulun nédppéintesti
Merkkiaanitesti
Merkkivalotesti
Kosketusaluetesti
Né&yton pikselitesti
Videomuistitesti
Kéyttopaatteen nollaus
Sovelluksen tarkistussumman varmistus
Virransaasto Aseta kestoajat (sivu 144)

Ohjelmiston nollaus | Ohjelmiston nollaus
(sivu 146)
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9 Asetukset

Apuvilineet

Toiminnot

Toimintojen alivalikot

Faksiasetukset

Faksilahetyksen oletukset
(sivu 134)

Autom. numerontoisto
Etuliite

Eréldhetys

Kaiutin

Kustannusséésté
Valintadédnen voimakkuus
L&hetysnimid

Maa-asetus (sivu 136)

Faksivastaanoton oletukset
(sivu 136)

Autom. vastaanoton viive
Soittodéni

Autom. pienennys
Vastaanottonimié

Faksin luovutusalusta

Tulostuksen oletusasetukset

Sé&hkoépostin / faksin vélitys
Suojattu vastaanotto
Roskapostin esto
Vastaanottotila
Etédkoodi

Suojattu haku

Tiedostonhallinta (sivu 139)

Faksien séilytys
Postilokerot

Linjan konfigurointi (sivu 140)

Valintasignaali
Faksinumero
Koneen nimi

Faksiraportit (sivu 140)

Tapahtumaraportti
Lahetysvahvistus
Vahvistusraportti
Ryhméléhetysvahvistus

Virheenkorjaustila (sivu 140)

Kasinkdynnistettava
paallekirjoitus
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9 Asetukset

Paikalliset asetukset

Alla ndkyvat paikalliset asetukset on tehty jo koneen asennuksen yhteydessa.
Asetuksia joudutaan ehkd muuttamaan olosuhteiden muuttuessa.

Aseta pvm ja aika

Joissakin tilanteissa tarvitaan paivamaara- ja aikatietoja, kuten faksien
nimiéssa ja koneen konfigurointiraportissa. Pvm ja aika -apuvalineella
voidaan asettaa ndma tiedot paikallista paivamaaraa ja kellonaikaa
vastaaviksi.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Paivamaara ja aika
Anna oikea paivamaara joko muodossa kk/pp/vv tai pp/kk/vv tai vv/kk/pp.

[t | e | rams_| ot |

kk.l.'pl:”.'“.“I Tama pai\iﬁ: 01/04/00
Kuukausi (kk) Paiva (pp) Yuosi (vv)
1312 133 {00 - 40)
Skeke/
o M
vv/kk/pp Kosketa ensin muutettavaa kenttaa (ylapuolella) ja anna uusi paiva, kuukausi
tai vuosi humeronappaimistosta.

Aseta aika joko 12- tai 24-tuntisen ajannayton mukaan. Anna oikea aika tunti-
ja minuuttikenttiin ja valitse AM tai PM, jos kaytossa on 12-tuntinen ajannaytto.

Ailka nyt: 1:45PM

12 tuntia Tunnit Minuutit
1312 oo - 59
24 tuntia
Kosketa ensin muutettavaa kenttaa (ylapuolella) ja
anna uusi aika numerongdppaimilla.
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9 Asetukset

Ero GMT-aikaan nahden

Valitse aikaero nuolinappaimilla ja valitse lopuksi Tallenna. Lisatietoja

aikaeroasetuksesta on Pika-asennusoppaassa.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Paivamaara ja aika>

GMT-aikaero

GMT-aikaero

-12 - 14.0

Tunnit Q
@

s | _pons |t

Valitse aikaero vasemmalla olevista nappaimista ja kosketa Tallenna.
Lisatietoja aikaeroasetuksesta on asennusoppaassa.

Mittojen naytto

On mahdollista valita, naytetaankd mitat naytdssa tuumina vai millimetreina.
Valitse myds desimaalin merkiksi (jaottelumerkiksi) joko piste
(esimerkiksi 12.3) tai pilkku (esimerkiksi 12,3).

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Lisdaa > Mittojen naytto

L | _pos | v

Yksikko

e tuumat
O mim

Jaottelumerkki

e Pilkku (123,456.00)

O Piste (123.456,00)
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9 Asetukset

Korkeus merenpinnasta

Ympariston ilmanpaine voi vaikuttaa koneessa kaytettyyn xerografiseen
menetelmaan. limanpaineeseen taas vaikuttaa koneen sijoituspaikan korkeus
merenpinnasta. Jos koneelle iimoitetaan korkeus merenpinnasta, se pystyy
automaattisesti sopeutumaan ympardivaan ilmanpaineeseen.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Lisaa >
Korkeus merenpinnasta

s
Q Kaytissa

Ei
kayt.

Asettamalla korkeus merenpinnasta varmistetaan, etté kone toimii
mahdollisimman tehokkaasti.
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9 Asetukset

Faksiasetukset

Tassa nakyy ensimmainen Faksiasetukset-nayttd. Lisda asetuksia on
naytdssa 2, johon siirrytdan valitsemalla Lisaa.

Avaa Apuvilineet > Lisaa > Lisda > Faksiasetukset

Eaksilahetyksen Maa-asetus Faksivastaanoton
oletukset Arabismiirikuntien liitto oletukset
Tiedostonhallinta Lin jan konfigurointi Eaksiraportit

Faksilahetyksen oletukset

Tassa voidaan muokata faksin lahetysasetuksia.

Avaa Apuvilineet > Lisda > Lisaa > Faksiasetukset >
Faksilahetyksen oletukset

Autom. numerontoisto Etuliite Erédlahetys
Ei
Kaiutin HKustannussassto Valintaganen
voimakkuus
Ei

Autom. Jos kone ei saa yhteytta vastaanottavaan faksilaitteeseen, se yrittaa
numerontoisto automaattisesti numerontoistoa myéhemmin. Talld apuvalineellad voidaan
maarittaa toistoyritysten valinen aika (minuutteina) seka toistoyritysten maara.
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9 Asetukset

Kaiutin  Kun kone soittaa toiseen faksilaitteeseen, se tuottaa merkkiaania yhtey-
denoton eri vaiheissa. Yleensa nama aanet eivat kuulu. On kuitenkin
mahdollista saada nama aanet kuulumaan Kaiutin-toiminnon avulla.

Jos haluat kuunnella faksiaania, valitse Kylla.

Vahvista asetukset valitsemalla Tallenna. Koneesta kuuluu nyt
yhteydenottodanet aina faksilahetyksen yhteydessa.

Etuliite Etuliite-toiminnolla voidaan antaa usein kaytetty numero, jota voidaan kayttaa
kaikkiin lahteviin fakseihin. Numero sisaltaa yleensa maatunnuksen tai
tybpaikan alanumeron. Enimmaispituus on 5 numeroa.

Kustannussaastd Kustannussééasté-toiminnolla voidaan maarittda ruuhka-aikojen ulkopuolinen,
kustannuksiltaan edullinen aika tallennettujen faksien lahettamiseen.

Ota toiminto kayttédn valitsemalla Kylla. Maarita [ahetyspaiva ja -aika
(muodossa kk/pp/vv t/min AM/PM) ja sitten lopetuspaiva ja -aika
(muodossa kk/pp/vv t/min AM/PM).

Poista toiminto kaytosta valitsemalla Ei.

Eralahetys Eréldhetys tarkoittaa, etta kayttajat voivat 1ahettdd samalla kertaa useita
fakseja yhdelle vastaanottajalle. TAma lyhentaa yhteysaikaa ja sdastaa
kustannuksia.

Talla toiminnolla eralahetys otetaan kayttéon tai poistetaan kaytosta.

Kun kone toimitetaan asiakkaalle, erédlédhetys on kaytéssa. Jos toiminto on
kaytossa, faksin lahetyksen yhteydessa pyydetaan vahvistamaan, halutaanko
faksi lahettaa heti. Poista toiminto kaytdsta valitsemalla Ei ja valitse sitten
Tallenna.

Valintadanen Kun kaiutin on kaytossa, valintadanet kuuluvat faksilahetyksen yhteydessa.
voimakkuus Voit sdataa valintadanen voimakkuutta nuolindppaimilla Valintadédnen
voimakkuus -naytdssa (asteikko 0-7).

Lahetysnimion Lahetysnimion teksti -toiminnon avulla voit maarittaa tiedot, jotka nakyvat
teksti lahtevien faksien ylareunassa.
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9 Asetukset

Maa-asetus

Valitse luettelosta maa, jossa kone sijaitsee. Tama valinta saataa
automaattisesti faksimodeemin asetukset maan puhelinverkkoon sopiviksi.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Lisaa > Lisaa > Maa-asetus

Maan valinta

Arabiemiirikuntien liitto @

Iso-Britannia

Valitse maa.

Ukraina

8/8
T | 88 |

Jugoslavia @

Faksivastaanoton oletukset

Autom.
vastaanoton viive

Soittoaani

Autom. pienennys

Faksivastaanoton oletukset -toiminnon avulla voidaan muokata faksien
vastaanottotapaa.

Avaa Apuvilineet > Lisda > Lisaa > Faksiasetukset >
Faksivastaanoton oletukset

Tassa asetetaan aika, jonka kone odottaa ennen kuin se vastaa soittoon.
Tasta on hyodtya etenkin silloin, kun kone on kytketty puhelinlinjaan, jota
kaytetdan myds tavallisiin puheluihin.

Vastaanoton oletusviive on 1 soitto. Viiveeksi voidaan asettaa 1-17 soittoa
numeronappaimistdsta. Tallenna asetus valitsemalla Tallenna.

Tassa valitaan, kuuluuko koneesta soittodani faksia vastaanotettaessa.

Jos et halua soittoaanen ilmoittavan tulevasta faksista, valitse Ei. Jos haluat
soittodanen ilmoittavan tulevasta faksista, valitse Kylla. Kun soittodani
otetaan kayttédn, sen voimakkuudeksi voidaan valita kova, normaali tai
hiljainen.

Jos vastaanotetaan faksisivu, joka on pitempi kuin valittu paperi, kone voi
automaattisesti pienentaa sivua niin, ettd se mahtuu paperille. Talléin Autom.
pienennys -toiminnon tulee olla kaytéssa. Valitse Kylla tai Ei.

Jos autom. pienennysté ei ole valittu ja vastaanotetaan faksisivu, joka on
valittua paperia pitempi, sivun loppu hylatdan Hylkayskoko-asetuksen
mukaan. Hylkayskoko voi olla 0—30 mm.
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9 Asetukset

Vastaanottonimio Valitse Kylla, jos haluat etta vastaanotettujen faksisivujen ylareunaan
tulostetaan kellonaika, sivunumero ja lahettajan puhelinnumero.

Faksin Valitse alusta 1, alusta 2 tai ohisy6ttéalusta tuleville fakseille.
luovutusalusta

Tulostuksen Sen mukaan, mika luovutuslaite koneeseen on asennettu, vastaanotetut
oletusasetukset faksit voidaan nitoa tai tulostaa kaksipuolisiksi. Talla toiminnolla valitaan
vastaanotettujen faksien tulostukseen liittyvat oletusasetukset.

Valitse Nidonta- tai 2-puolinen tulostus -ndppain ja valitse sitten Kylla.
Molemmat toiminnot voivat olla samanaikaisesti kaytossa.

Nidontatoiminnolla faksi nidotaan vasemmasta ylakulmasta yhdella
nitomanastalla. Jos faksitydssa on yksi arkki tai yli 50 arkkia, sita ei nidota.
Kaksipuolisen tulostuksen oletuksena on, etta etu- ja takasivun ylareunat
ovat vastakkain.

Sahkopostin/ Talla toiminnolla tulevat tai |ahtevat faksit voidaan valittda automaattisesti
faksin vilitys toiselle vastaanottajalle, joko faksina tai sahkdpostina.

Vilita sahkopostiin

Valitse joko Valita kaikki faksit, Valita lahetetyt faksit tai Valita
vastaanotetut faksit.

Valitse joko Tulostusmuoto PDF tai Tulostusmuoto TIFF.
Anna sahkopostiosoite ja valitse Tallenna.

Vilita faksiin

Valitse joko Valita kaikki faksit, Vilita lahetetyt faksit tai Valita
vastaanotetut faksit.

Anna faksinumero ja valitse Tallenna.

Suojattu  Talla toiminnolla voidaan suojata vastaanotetut faksit maarittamalla milloin ja
vastaanotto miten ne tulostetaan.

Jos haluat tulostaa faksit heti vastaanotettaessa, valitse Suojattu vastaanotto
ja Ei. Jos haluat suojata vastaanotetut faksit niin, etta niiden tulostamiseen
tarvitaan tunnus, valitse Kylla. Tulosta tunnuksella -asetuksia voidaan
muuttaa numeronappaimistdosta. Vahvista muutokset koskemalla Tallenna.

Kun faksi vastaanotetaan, naytdssa kehotetaan antamaan nelinumeroinen
tunnusluku (oletusasetus on 1111). Kayttgjan on annettava tdma tunnus
faksien tulostamista varten.
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9 Asetukset

Roskapostin esto  Talla toiminnolla voidaan estaa tarpeettomien faksien vastaanotto.

Vastaanottotila

Etakoodi

Suojattu haku

Talléin vain puhelinluettelossa olevista numeroista lahetetyt faksit
vastaanotetaan.

Roskapostin eston oletusasetus on Ei, eli kaikki faksit otetaan vastaan.
Valitse Kylla, jos haluat estaa roskapostin vastaanoton. Kun on valittu

Kylla, kone hylkaa kaikki muut faksit, paitsi ne, jotka tulevat puhelinluetteloon
tallennetuista numeroista.

Jos haluat estaa faksien vastaanoton numeroista, jotka on tallennettu
puhelinluetteloon, lisdad nama numerot roskapostiluetteloon.

Roskapostiluettelo

Lisataksesi numeron luetteloon valitse luettelosta tyhja kohta ja valitse sitten
Seuraava.

Anna lisattavan numeron 7 viimeista numeroa numeronappaimilla ja valitse
sitten Tallenna.

Lisda samalla tavalla muut haluamasi numerot (enintdan 10) ja valitse sitten
Tallenna.

Voit poistaa numeron luettelosta koskemalla rivia,ja valitsemalla sitten
Muokkaa luetteloa. Poista numero painamalla numerondppaimistdn
C-ndppainta ja valitse sitten Tallenna.

Tama toiminto mahdollistaa vuorottelun puhelimen, vastaajan ja faksin valilla.

Puhelin

Kaytetddn manuaalisesti. Puhelun tullessa nostetaan puhelimen luuri.
Jos kuuluu faksiadani, paina Kaynnistys ja laske luuri alas.

Faksi

Kone vastaa tulevaan soittoon ja kytkeytyy faksitilaan.

Vastaaja/faksi

Kayta tata, jos koneeseen on kytketty vastaaja. Jos kone tunnistaa
faksidanen, se kytkeytyy automaattisesti faksitilaan.

Jos tdma toiminto on kaytdssa, anna puhelimen tunnus (0-9)
faksivastaanoton kaynnistamista varten.

Kone voidaan ohjelmoida |&hettdmaan fakseja kayttajan poissaollessa,
jos etédkoneesta otetaan hakuyhteys. Hakutunnus tarvitaan Suojattu haku
-toiminnolla tallennettujen faksien hakuun.

Lisaa, poista tai tallenna tunnuksia Hakutunnukset-luetteloon.
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9 Asetukset

Tiedostonhallinta

Tiedostonhallinta-toiminnolla jarjestelmanvalvoja voi muokata postilokeron ja
tallennettujen faksien asetuksia.

Eaksien sailytys Postilokerot

Avaa Apuvilineet > Lisda > Lisaa > Faksiasetukset >Tiedostonhallinta

Faksien sailytys Faksien sdilytys -toiminnolla maaritetdan, kuinka kauan fakseja sailytetaan
sen jalkeen, kun ne on tulostettu tai haettu postilokerosta.

Eri sailytysaika voidaan maarittaa postilokeroon vastaanotetuille fakseille ja
fakseille, jotka on tallennettu hakua varten (joko yleiseen muistiin tai
yksityiseen postilokeroon). Valitse haluamasi asetus ja valitse joko Poista
tulostettaessa tai Sailyta.

Postilokerot Postilokerot-toiminnon avulla jarjestelmanvalvoja voi muokata postilokeron
tunnuksia ja nimea. Jarjestelmanvalvoja voi ottaa kayttoon tai poistaa
kaytosta faksin saapumisesta ilmoittavan saapumisilmoituksen.
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Linjan konfigurointi

Faksin peruskokoonpanossa on yksi analoginen puhelinlinja. Tassa
jarjestelmanvalvoja voi konfiguroida puhelinlinjan yleista puhelinverkkoa
(PSTN) varten. Valintasignaalisiksi maaritetdan joko aani tai tai impulssi.
Anna faksinumero ja koneen nimi (helposti muistettavan).

Avaa Apuvilineet > Lisaa > Lisaa > Faksiasetukset > Linjan konfigurointi

Valintasignaali Faksinumero
215
O Aani
Koneen nimi
e Impulssi Grnd_flr_4150
Faksiraportit

Tassa voidaan ottaa kayttdon tai poistaa kaytdsta seuraavien raporttien
autom. tulostus:

+ Tapahtumaraportti: Sisaltaa tiedot hiljattain [ahetyista tai vastaanotetuista
fakseista.

* Vahvistusraportti: Sisaltaa tiedot I1dhetyksen tilasta ja voidaan tulostaa
jokaisen lahetyksen jalkeen tai vain virheen ilmetessa.

+ Lahetysvahvistus: Sisaltda tiedot useille vastaanottajille suunnatun
faksilahetyksen onnistumisesta tai epaonnistumisesta; voidaan tulostaa
jokaisen lahetyksen jalkeen tai vain virheen ilmetessa.

* Ryhmalahetysvahvistus: Sisadltaa tiedot useille vastaanottajille
suunnatun ryhmalahetysfaksildhetyksen onnistumisesta tai
epaonnistumisesta; voidaan tulostaa jokaisen lahetyksen jalkeen tai vain
virheen ilmetessa.

Lisatietoja faksiraporteista on kohdassa Faksiraportit, sivulla 70.
Avaa Apuvilineet > Lisaa > Lisaa > Faksiasetukset > Faksiraportit

Virheenkorjaustila

Tama tila kompensoi huonoa linjan laatua ja varmistaa hairiéttéman siirron
toiseen virheenkorjaustilalla varustettuun faksikoneeseen. Kun linja on
laadultaan huono, lahetysaika voi kuitenkin pidentya taman tilan ollessa
kaytossa.

Avaa Apuvilineet > Lisda > Lisaa > Faksiasetukset > Virheenkorjaustila
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Paperialustojen asetukset

Alustan vahvistusviestit

Talla toiminnolla otetaan kayttoon alustan vahvistusviesti. Viesti saadaan
nayttdéon, kun uutta paperia asetetaan paperialustalle. Kayttajan on
vahvistettava uuden paperin koko ja tyyppi.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Paperiasetukset >
Alustan vahvistusviestit

Oletuspaperi

Oletuspaperi-toiminnolla voidaan maarittaa oletuspaperin tyyppi ja vari.
Oletuspaperi on koneessa yleisimmin kaytetty paperi, ja tatd paperia kone
kayttaa, jos muuta paperia ei valita.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Paperiasetukset >
Oletuspaperi

Vaihtoehtoinen paperi

Tasséa voidaan maarittaa kone korvaamaan automaattisesti tavalliset tuuma-
tai A/B-paperikoot tulostettaessa.

Jos toiminto ei ole kaytdssa, kone pitaa tyota jonossa ja pyytaa asettamaan
alustalle oikeankokoista paperia. Jos valitaan Kylla, kone korvaa
automaattisesti naytdssa osoitetut koot.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Paperiasetukset >
Vaihtoehtoinen paperi

Kosketa Kylla, jos haluat etta seuraavat paperikoot korvataan toisella
koolla, kun valittua paperia ei ole koneessa (vain tulostustyotk

-89 x11">Ad

-1 x17">A3

- Ad385x 117

- A3=311 x 17"

- A5-8.5 x 5.5"

Koko kuva ei ehkd mahdu paperille.
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Automaattinen alusta

Jos valitaan Kylla, Autom. alusta -toiminto valitsee automaattisesti
paperialustan, jolla on originaalin kokoa lahinna vastaavaa paperia.
Automaattinen valinta voidaan ohittaa valitsemalla kasin Perustoiminnot-
kortista haluttu alusta.

Jos valitaan Ei, Autom.-nappain ei ole kaytettavissa Perustoiminnot-kortin
Paperi-valikossa. Oletusvalintana on tall6in alusta 1.
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Vakiokokosuhteet

Vakiokokosuhteet

Talla toiminnolla voi jarjestelmanvalvoja asettaa kuusi vakiokokosuhdetta.

Vakiokokosuhteet-ikkunan avautuessa naytetdan nykyiset vakiokokosuhteet.
Nama suhteet pienentavat tai suurentavat kuvaa saman verran seka vaaka-
ettd pystysuunnassa. Voit muuttaa vakiosuhdetta koskettamalla sita ja
antamalla uuden arvon numeronappaimistosta.

Naytdssa nakyvat yleisesti kaytetyt arvot vaihtelevat markkina-alueen

mukaan. Esimerkiksi alla olevassa kuvassa nakyvat Yhdysvalloissa kaytetyt
arvot.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Lisaa > Vakiokokosuhteet >
Vakiokokosuhteet

5 141 Yleisesti kaytetyt
8.5 x 14" > 8.5 x 117 - 78%
85 % 13" > 85 x 117 - 85%
_ 50| 200 85x117>85x 147 -
129%
5.5 3% 8.5 > 8.5 8 117
_nj 400 129%
5.5 % 8.5 » 8.5 x 147

Vakiokokosuhteet (perustoiminnot)

Talla toiminnolla maaritetdan kaksi vakiokokosuhdetta, jotka nakyvat
Perustoiminnot-kortin Kokosuhde-alueella.

Avaa Apuvalineet > Jarjestelmaasetukset > Lisaa > Vakiokokosuhteet >
Vakiokokosuhteet (perustoiminnot)

25% 25%
50% 50%
gt %

141% |

200% | 200% |
400% | 400% |
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9 Asetukset

Oletusasetusten muuttaminen

Muuttamalla oletusarvoja kayttajien tarpeita vastaaviksi koneesta tulee
kayttajaystavallisempi, tehokkaampi ja tuottavampi.

Maarita virransaaston kestoajat
Tassa jarjestelmanvalvoja voi maarittda ajan koneen valmiustilasta
virransaastotilaan siirtymiseen.

Kone on suunniteltu energiaasaastavaksi ja sen virrankulutus pienenee
automaattisesti, jos sita ei ole kaytetty tietyn pituiseen aikaan.

Toiminto voidaan ottaa kayttoon tai poistaa kaytosta.

» Aika, jonka jalkeen kone siirtyy valmiustilasta virranséaéastétilaan,
asetetaan valitsemalla haluttu vaihtoehto; esim. 5 minuutin jalkeen,
45 minuutin jalkeen.

Vahvista muutos Tallenna-nappaimella.
Avaa Apuvilineet > Lisaa > Virransaasto > Aseta kestoaika

Aloitusnaytto

Tassa jarjestelmanvalvoja voi maarittda, mika nayttd tulee ensiksi nakyviin.

Aloitusnéytté on se, joka tulee nakyviin tietyn ajan kuluttua tyon valmistumisen
jalkeen tai kun painetaan AC-nappainta. Vaihtoehdot ovat Toiminnot,
Koneen tila ja Toiden tila. Valitse haluamasi vaihtoehto koskettamalla
kyseista nappainta ja sitten Tallenna.

Avaa Apuvilineet > Oletusnaytot > Aloitusnaytto

Toiden tila

Tassa voidaan maarittaa oletusnaytté kayttajan painaessa ohjaustaulussa
vasemmalla olevaa Tdiden tila -ndppainta. Lisatietoja on kohdassa Tdiden tila
-néyttd, luvussa Kopiointi, sivulla 39.

Avaa Apuvilineet > Oletusnaytét > Toiden tila

Oletuskieli

Tassa voidaan asettaa kayttopaatteen kieli.
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Oletuspalvelu ja palvelujen prioriteetti

Valitse palvelu ja muuta sen prioriteettia siitamalla sita ylos- tai alaspain
luettelossa. Ensimmaisesta palvelusta tulee koneen oletuspalvelu.
Kaksi seuraavaa palvelua nakyvat naytdssa omina nappaiminaan.
Muiden palvelujen valintaa varten on ensin valittava Kaikki palvelut.

Nayton kirkkaus

Saatamalla nayton kirkkautta voidaan vahentaa haikaisya ja parantaa nayton
luettavuutta. Saada nayton kirkkaus ymparistoon sopivaksi kosketusnayton
vasemmalla puolella olevasta saatimesta.

Nayton kirkkaus Kosketusnaytto

Merkkiaanet

Tassa voidaan ottaa kayttoodn tai poistaa kaytosta jokin seuraavista
merkkidanista:

Aani Kuvaus

Virhetila Kuuluu, kun koneessa on jokin hairid.
Virhevalinta Kuuluu, kun asetuksissa on jokin ristiriita.
Valinta Kuuluu valittaessa jokin nappain.

Aznen voimakkuudeksi voidaan valita joko hiljainen, normaali tai kova.
Valitsemalla Testi voit testata danen voimakkuutta. Vahvista asetukset
valitsemalla Tallenna.

Avaa Apuvilineet > Jarjestelmaasetukset > Merkkiaanet
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Ohjelmisto

Ohjelmiston nollaus

Talla toiminnolla voidaan nollata koneen ohjelmisto katkaisematta ja
kytkematta koneen virtaa.

Avaa Apuvilineet > Lisda > Ohjelmiston nollaus

Tassa voidaan nollata jarjestelman ohjelmisto. Valitse Nollaa ohjelmisto.
Nayttoon ilmestyy ikkuna, jossa varoitetaan, etta toita voi havita, ja kysytaan,
halutaanko silti jatkaa. Jos kysymykseen vastataan myoéntavasti, ohjelmiston
nollaus kaynnistyy.
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Kulutustarvikkeiden hallinta

Koneen vaihto-osat ovat osia, jotka kayttaja voi vaihtaa tarvittaessa.
Kone nayttaa tehtyjen kopioiden maaran kunnossapitoa varten.
Tietojen avulla voidaan pitaa ylla koneen tuottavuutta ja kuvalaatua.

Kun jokin osa lahenee kayttdikansa loppua, nayttdéon tulee viesti, jossa
neuvotaan tilaamaan uusi osa.

Kun osa saavuttaa kayttdikansa lopun, nayttdéon tulee viesti, jossa neuvotaan
vaihtamaan osa.

Jotta kayttajan vaihdettavissa olevien osien tunnistaminen helpottuu, niiden
lukituskielekkeet ovat oransseja.

SMart Kit™ -rumpukasetin tilausmuistutus
SMart Kit™ -rumpukasetilla on tietty kayttoika, jonka kuluttua umpeen se on
vaihdettava hyvan kuvalaadun yllapitamiseksi.

Avaa Apuvilineet > Lisaa > Kulutustarvikkeiden hallinta >
Rumpukasetin tilausmuistutus

Jos toiminto on kaytossa, kone antaa viestin kasetin lahestyessa kayttdikansa
loppua.

Valitse nuolinappaimilla milloin haluat, etta viesti naytetaan.

Kun uusi rumpu on tilattu, voit sammuttaa viestin valitsemalla Peruuta
aktiiviset tilausviestit.

Kasetin laskuri nollautuu, kun vahvistat uuden kasetin asennuksen.
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Varikasetin tilausmuistutus

Laskurin

Varin kulutus riippuu tulostettujen kuvien tyypista ja maarasta. Kone laskee
kayton perusteella, kuinka pitkaksi aikaa varia riittda. Tama tieto nakyy
Koneen tila - Huoltotiedot-naytdssa. Taman tiedon perusteella kone ilmoittaa,
koska on tilattava uusi varikasetti ja koska se on asennettava. Toiminnon
avulla voidaan valvoa vérin kulutuksen valvontajarjestelman toimintaa.

Avaa Apuvilineet > Lisaa > Kulutustarvikkeiden hallinta > Varikasetin
tilausmuistutus

Kun varikasetin tila on Kaytdssa, kone analysoi varin kayton, arvioi jaljella
olevan varin maaran prosentteina ja nayttaa tiedot Koneen tila - Huoltotiedot-
naytossa. Kun jaljella olevan varin maara on sama kuin tassa naytéssa
maaritetty, kone antaa viestin, jossa kehotetaan tilaamaan uusi varikasetti.
Valitse nuolindppaimilla milloin haluat, etta viesti naytetaan.

Kun varikasetin muistutuskynnys saavutetaan, naytetaan tilaukseen
kehottava viesti. Kun uusi varikasetti on tilattu, muistutuksen voi sammuttaa
valitsemalla Peruuta aktiiviset tilausmuistutukset. Kone nayttaa viestin,
kun on aika asentaa uusi varikasetti.

Kun varikasetin tila on Ei kaytossa, kone ei arvioi varin kulutusta eika
muistuta uuden kasetin tilaamisesta. Koneen tila - Huoltotiedot -naytto
ilmoittaa, etta varikasetin valvontatoiminto ei ole kaytéssa. Kun vari on
loppunut, kone neuvoo vaihtamaan varikasetin.

Jos varikasetti vaihdetaan, kun naytéssa nain kehotetaan, kone olettaa,
ettd uusi varikasetti on asennettu, ja nollaa varikasetin laskurin. Jos uusi
varikasetti kuitenkin asennetaan ennen viestin ilmestymista nayttéon,
varikasetin laskuri on nollattava kasin valitsemalla Vahvista uuden
varikasetin asennus.

nollaus

Myds muilla vaihto-osilla on omat laskurinsa, jotka laskevat tehtyjen kuvien
maaran jaljella olevan kayttdian arviointia varten. Naita ovat:

» Kiinnityslaitteen laskuri
» Siirtotelan laskuri
»  Syoéttorullien laskuri

» Syottolaitteen kitkapalan laskuri.

Kayttoian tullessa tdyteen nama osat jatkavat toimintaansa antamatta
tilausilmoitusta. Osan vaihdon yhteydessa laskurit on nollattava Laskurin
nollaus -nappaimella.

Avaa Apuvilineet > Lisaa > Kulutustarvikkeiden hallinta
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Tilikirjaus
U
Tilikirjaustoiminnoilla voi jarjestelmanvalvoja valvoa koneen ja toimintojen
kayttéa. Tilikirjausjarjestelmia on nelja.
» Ositusmittari (vain WorkCentre 4150 -koneessa).
* Verkkotilikirjaus
» Xerox-tilikirjaus
+ Erillinen kaytdnvalvontalaite
Kaytonvalvonta —— Ositusmittarin asetukset —— Verkkotilikir jauksen
‘ ‘ | asetukset
Avaa Apuvilineet > Kayténvalvonta ja tilikirjaus
Ositusmittari

Ositusmittari on yksi koneen tilikirjausjarjestelmista. Sen avulla voidaan
seurata ja valvoa koneen kayttoa.

HUOM. Ositusmittari seuraa ainoastaan verkon ulkopuolisia palveluja, kuten
kopiointia ja paikallisfaksia. Ositusmittari ei vaikuta verkkopalvelujen
kayttoon.

Ositusmittari

Ositusmittarin avulla voidaan seurata koneen kayttéa kopiointiin
kayttajakohtaisesti. Ositusmittarilla estetdan myds koneen luvaton kaytto.
Jarjestelmanvalvoja tai ositusvalvojaksi nimetty kayttaja ottaa ositusmittarin
kayttoon ja poistaa kaytdsta.

Kun ositusmittari on kaytossa, kopiointia tai faksausta aloittavan kayttajan
on ensin annettava henkilékohtainen tunnuslukunsa. Ositusvalvojalta
kayttajat saavat tunnuslukunsa ja tarvittaessa ryhma- ja yleistilien numerot.
Tyon valmistumisen jalkeen kayttajan tulee kirjautua ulos. Nain kaikista
kopiointi- ja faksitbista voidaan pitaa lokeja, joiden perusteella kustannukset
voidaan jakaa eri osastojen ja asiakkaiden kesken. Tileille voidaan myo6s
asettaa kayttorajoja.
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Tilityypit
Ositusmittarissa on nelja eri tilityyppia, jotka on esiltelty alla.
Tyyppi Kuvaus
Paatili Toimii aloitustilind, kun ositusmittari otetaan kayttéén ensim-

maisen kerran. Talla tililld on kaikki mahdolliset kayttdoikeudet.
Paatili on jarjestelmanvalvojan hallinnassa. Se on kaytéssa aina,
kun ositusmittari on kaytdssa, eika sité voi poistaa.
Jarjestelmanvalvoja avaa tilin ositusvalvojalle.

Kayttajatilit Kaikilla kayttajilla tulee olla kayttajatili sisaankirjautumista varten.
Kukin kayttaja litetdan myos oletusryhmatiliin. Kayttajan tekemat
tyot kirjataan seka hanen omalle tililleen etta ryhmatilille.

Ryhmatilit Ryhmaétilien avulla seurataan tydéryhman toita.

Yhdelld ryhmétililla voi olla useita kayttajia. Jos kayttajalla on
usean ryhmatilin kdyttdoikeudet, han voi kirjata tydnsad oman
kayttajatilinsa lisaksi valitsemalleen ryhmatilille. Nain voidaan
kerata tietoja esimerkiksi jotakin tiettya projektia varten.
Ryhmaétileille ei voida asettaa kopiorajoja.

Yleistilit Yleistilin kayttd edellyttdd asianmukaisia kayttdoikeuksia.
Yleistilia kaytettdessa tyd kirjataan ainoastaan sille. Naita tileja
voidaan kayttada esimerkiksi hallinto- tai asiakaskohtaisten tditten
seurantaan. Yleistileille ei voida asettaa kopiorajoja.

Ositusvalvoja

Jarjestelmanvalvoja avaa kayttajatilin ositusvalvojaksi nimetylle henkildlle.
Talle tilille annetaan ositusvalvojan kayttdoikeudet. Ositusvalvojan
kayttdoikeuksiin kuluu Kayténvalvonta ja tilikirjaus -nimisen apuvalineen
kayttd, ei muiden apuvalineiden. Ositusvalvoja voi lisata, poistaa ja muokata
kayttajatileja, myontaa kayttdoikeuksia ja asettaa tileille kopiointirajoja.

Ositusvalvojiksi voidaan nimeta useita kayttajia.

Ositusmittariin keratyt tiedot voidaan tulostaa raportin muodossa laskutus-
tietojen yllapitoa tai tarkistusta varten.

Ositusmittarin asetukset

Ensiksi ositusmittari on otettava kayttoon valitsemalla se kaytonvalvonnan
valineeksi. Sen jalkeen tehdaan alkuasetukset.
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Kaytonvalvonta Kéyténvalvonta-asetukset maaraavat, mitkd Kéyténvalvonta ja tilikirjaus
-naytdn nappaimista ovat valittavissa. Mitaan asetuksia ei voida tehda ennen
kuin on valittu kaytdnvalvontatila.

Kaytimsahonta ‘ Kumua] Peruuta ITaIIenna

Ositusmittari HKatinvahrontalaite

Avaa Apuvilineet > Kaytonvalvonta ja tilikirjaus> Kaytonvalvonta

1. Valitse Kdytonvalvonta.

Kéytbénvalvonta-naytdssa otetaan kayttéon haluttu kaytdnvalvontatila.

Vain yksi voidaan ottaa kayttoon. Xerox-tilikirjaus-, Erillinen kaytdénvalvon-
talaite- ja Verkkotilikirjaus-nappaimet nakyvat vain, jos kyseiset tilikirjausjar-
jestelmat on asennettu. Ositusmittari on aina valittavissa.

2. Valitse Ositusmittari Kylla.
3. Valitse Tallenna vahvistaaksesi ositusmittarin kayttéonoton ja jatka
ositusmittarin asetusten tekemista.

HUOM. Jarjestelmanvalvoja on jo ehka ottanut ositusmittarin kayttéon.
Jos tarpeen, ota yhteytta jarjestelmanvalvojaan saadaksesi tunnusluvun.

Alkuasetukset Ennen kuin kayttajat voivat kayttda ositusmittaria, on tehtava alkuasetukset.
Avaa Apuvilineet > Kaytdnvalvonta ja tilikirjaus > Ositusmittarin
asetukset> Alkuasetukset
1. Valitse Kéyténvalvonta ja tilikirjaus -naytosta Ositusmittarin asetukset

-nappain.

2. Valitse Alkuasetukset-nappain.

Ositusmittarin asetukset Sulje Lopeta
Alkuasetukset Kayttajatilit ja Ositusmittarin
kavttioikeudet raportit
Ryhirmtilit Yleistilit
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Alkuasetukset-naytdssa voidaan tehda kolme eri toimenpidetta:

Toimenpide | Kuvaus

Muistin Muistin uudelleenjakamisella tarkoitetaan muistin jakamista
uudelleenjaka | kayttaja- ja yleistilien kesken. Kun on ilmoitettu tarvittavien
minen kayttajatilien maara, kone laskee automaattisesti yleistilien

maaran. Mita useampia kayttajatileja luodaan, sita vahemman
yleistileja on kaytettavissa.

Ryhmatilien maara on ennalta asetettu eikd muistin
uudelleenjakaminen vaikuta siihen.

Muuta kayttajatilien maaraa koskettamalla numerokenttaa ja
antamalla uusi maara numeronappaimilla. Voit myds kayttaa
nuolinappaimia maaran muuttamiseen. Yleistilien maara
muuttuu automaattisesti.

Nollaa kaikki Kun valitaan Nollaa kaikki laskurit, kaikkien tilien laskurit
laskurit nollataan. Tilinumerot ja kayttdjatunnukset sailyvat ennallaan.
Kun ositusmittari palautetaan alkutilaan, laskureita ei tarvitse
ensin nollata.

Palauta Muistin uudelleenjakamisen jalkeen ositusmittari on palautettava
alkutilaan alkutilaan.

1. Valitse Palauta alkutilaan.

2. Vahvista muutos valitsemalla kaksi kertaa Vahvista-nappain.

Tilien hallinta

Tilien hallintatehtaviin kuuluvat tilien avaaminen, kayttajatunnusten,
kopiointirajojen ja kayttdoikeuksien maarittaminen. Tileja voidaan
myoéhemmin muokata ja poistaa kaytosta.

Kayttajatilit ja Kayttajatilien asetuksiin kuuluvat tilien luominen, tunnusten, kopiorajojen ja
kayttooikeudet kayttdoikeuksien maarittdminen.

3 Palauta
Oikeudet§ @t istilaan m

O Seuraava Kayttajatunnus Kopioraia
vapaa tili 9909909
- 2L @ 12345
s
O aktifvinen tili -J @ Ryhmitili
Edellinen
tili

Avaa Apuvilineet > Kaytonvalvonta ja tilikirjaus >
Ositusmittarin asetukset> Kayttajatilit ja kayttooikeudet
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1. Valitse Kayttajatilit ja kayttéoikeudet.

Muuta naytettavaa tilia koskettamalla tilinumerokenttda ja antamalla tilin
numero numeronadppaimilla. Voit myos kayttda nuolinappaimia tilinumeron
valitsemiseen.

Naytdn vasemmassa reunassa olevien nappainten avulla voidaan siirtyd
tilista toiseen.

Nappain Kuvaus

Seuraava vapaa tili Nayttaa seuraavan vapaan kayttajatilin.

Seuraava aktiivinen tili | Nayttaa seuraavan kaytdssa olevan kayttajatilin.

Edellinen tili Nayttda viimeksi valitun kayttajatilin.

Kéyttéjatunnus- ja Ryhmétili-kentissa naytetaan valittuun kayttajatiliin
liittyvia tietoja.

Jos on valittu vapaa kayttajatili, Kgyttédjatunnus-kentta on tyhja ja
ryhmatilikentdssa on numero 1.

Uusi kayttajatunnus ja ryhmatilin numero annetaan koskettamalla
numerokenttaa ja ndppailemalla numero numeronappaimistosta.

Kentta Kuvaus

Kayttajatunnus Kayttajatunnus voi olla 3—12 merkkia pitka. Myds *- ja
# -merkkeja seka etunollia voidaan kayttéda. Jos
kayttajatunnus on jo jonkin toisen tilin kaytdssa, siitd
saadaan viesti nayttoon.

Ryhmatili Ryhmatilin numero voi olla 1-255.

Kopioraja Kopioraja voi olla 0—-999 999.
Rajaa voidaan muuttaa koskemalla kenttaa ja
antamalla uusi raja numerondppaimistdsta.

Naytdssa nakyvan tilin kayttdoikeudet voidaan maarittaa valitsemalla
Oikeudet.

Kayttdoikeuksia voidaan yhdistella vapaasti.

Kentta Kuvaus

Yleistilit Antaa kayttajalle oikeudet kirjautua yleistilille.
Jos yleistileja ei ole lainkaan, Yleistilit-nappain nakyy
harmaana eika sita voi valita.

Ryhmatilit Antaa kayttgjalle oikeudet kirjautua ryhmatilille.

Ositusvalvoja Antaa kayttajalle oikeudet avata Apuviélineet, valita
Kaytonvalvonta ja tilikirjaus -nappaimen ja kayttaa
kaikkia ositusmittarin toimintoja.

Jos mitdan Kéyttboikeudet-nayton nappaimista ei valita, tililld on vain
tavallisen kayttajan oikeudet.
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Yleistilit Yleistilien kopiomaarat voidaan tarkistaa ja nollata. Yleistileille ei voida
asettaa kopiorajoja.

Palauta
oletustilaan

soraa
aktindnen tili @ Kopiot 148038

Seuraava
vapaa tili
1-468 @

Edellinen
tili

Avaa Apuvilineet > Kaytonvalvonta ja tilikirjaus >
Ositusmittarin asetukset> Yleistilit

1. Valitse Yleistilit.

Tassa nakyvat valitun yleistilin tiedot. Toinen tili voidaan valita naytén
vasemmassa reunassa olevien nappainten avulla, koskettamalla
tilinumerokenttaa ja nappailemalla uusi numero numeronappaimistoésta tai
kayttamalla numerokentan vieressa olevia nuolinappaimia.

Jos yleistileja ei ole lainkaan, Yleistilit-nappain nakyy harmaana eika sita

voi valita.
Naytén vasemmassa reunassa olevien nappainten avulla voidaan siirtya tilista
toiseen.

Nappain Kuvaus

Seuraava vapaa tili Nayttaa seuraavan vapaan tilin.

Seuraava aktiivinen tili | Nayttaa seuraavan kaytdssa olevan tilin.

Edellinen tili Nayttaa viimeksi valitun tilin.

Naytdssa naytetdan valitulle yleistilille otettujen kopioiden kokonaismaara.
Kopioiden enimmaismaara on 2 500 000.
2. Palauta oletustilaan -ndppain nollaa valitun yleistilin laskurin lukemat.
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Ryhmatilit Ryhmatilien kopiomaarat voidaan tarkistaa ja nollata. Ryhmatileille ei voida
asettaa kopiorajoja.

Palauta
oletustilaan
Seuraava
vapaas tili
Kopiot 148038

O Seuraava
aktinvinen tili
O Edellinen
tili
Avaa Apuvilineet > Kaytonvalvonta ja tilikirjaus >
Ositusmittarin asetukset> Ryhmatilit

1. Valitse Ryhmatilit.

Tassa nakyvat valitun ryhmatilin tiedot. Toinen tili voidaan valita koskettamalla
tilinumerokenttaa ja nappailemalla tilin numero numeronappaimistdsta.

Voit myos kayttda nuolinappaimia maaran muuttamiseen. Ryhmatileja voi
olla 1-255.

Naytdn vasemmassa reunassa olevien nappainten avulla voidaan siirtyd
tilista toiseen.

Néappain Kuvaus

Seuraava vapaa tili Nayttda seuraavan vapaan tilin.

Seuraava aktiivinen tili | Nayttaa seuraavan kaytdssa olevan tilin.

Edellinen tili Nayttaa viimeksi valitun tilin.

Naytdssa naytetdan valitulle ryhmatilille otettujen kopioiden kokonaismaara.
Kopioiden enimmaismaara on 16 000 000.
2. Palauta oletustilaan -nappain nollaa valitun ryhmaétilin laskurin lukemat.

Kayttajatilin poistaminen kaytosta
Kayttajatilin voi poistaa kaytosta vain jarjestelmanvalvoja tai ositusvalvoja.
HUOM. Kayttajatili voidaan poistaa kaytosta, mutta itse tilid ei voida poistaa.

Kayttajatili poistetaan kaytosta vaihtamalla kayttajatunnuksen tilalle toinen,
vain valvojan tiedossa oleva tunnus.
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Tilien kaytto

Ryhma- ja yleistileja ei voida poistaa kaytdsta.

. Palauta -
Olkeudet | o an Sulje
O Seuraava Kayttajatunnus Homoran
vapaa tili 999999
1-2150 m | 12345 | 999999
Seuraava 267 o
aktiivinen tili @ Ryhmitili

Edellinen
tili

Avaa Apuvilineet > Kaytonvalvonta ja tilikirjaus >
Ositusmittarin asetukset> Kayttajatilit ja kayttooikeudet

1. Kayttajatilin kaytosta poistamista varten on avattava apuvalineet ja
valittava Ositusmittarin asetukset -naytosta Kayttajatilit ja
kayttooikeudet.

2. Valitse Kayttajatilit ja kdyttooikeudet.

Tassa nakyvat valitun kayttajatilin tiedot. Paaset tiliin, jonka haluat poistaa
kaytosta joko koskettamalla tilinumerokenttaa ja nappailemalla tilin numeron
numeronappaimistdsta, valitsemalla tilin numeron numerokentan vieressa
olevilla nuolinappaimilla tai kayttdmalla tilin etsimiseen naytdn vasemmassa
reunassa olevia nappaimia.

HUOM. Kayttajatilid 1, joka on jarjestelmanvalvojan tili, ei voi poistaa kaytosta.

3. \Valitun tilin kaytosta poistamista varten on valittava Palauta oletustilaan.

4. Anna numeronappaimistosta kayttajatunnus, joka ei ole kenenkaan
kaytossa.

Kayttooikeudet, ryhmatili ja kopioraja palautuvat oletustilaan. Sama tilinumero
voidaan ottaa uudelleen kaytt6on korvaamalla nyt annettu kayttajatunnus
todellisella kayttajatunnuksella.

5. Ositusmittarin asetukset -nayttoon palataan valitsemalla Sulje.

Kun ositusmittari on kaytdssa, siihen on kirjauduttava ennen kuin tyd voidaan
aloittaa. Tyon valmistuttua voidaan ositusmittarista kirjautua ulos tai tarkastaa
tilille otettujen kopioiden maara.
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Kirjautuminen
ositusmittariin

Kirjautuminen

Kun ositusmittari on kaytossa, kayttajan on kirjauduttava sisdan ennen kuin
han voi aloittaa kopioinnin tai paikallisfaksin kayton. Ositusmittari seuraa vain
naiden toimintojen kayttoa. Muita koneen palveluja voidaan edelleen kayttaa
vapaasti.

Kirjautuminen
yeistilille

Hirjautuminen
ryhmtilille

O Apuvilineet
O Toiminnot

Ositusvalvoja myontaa kayttajille tilien kayttéon oikeuttavat kayttdoikeudet ja
tunnusluvut.

Kun kayttaja valitsee Kaikki palvelut -naytésta kopioinnin tai (paikallis)
faksin, nayttdon avautuu Kirjautuminen kayttéjétilille -ikkuna.

Anna tunnus numeronappaimistosta ja valitse Valmis.

» Jos tunnusluku on vaara, kone sallii vield kaksi uutta yritysta. Kolmannen
yrityksen jalkeen uudet yritykset estetdan. Varmista ositusvalvojalta, etta
tunnuslukusi on oikea.

* Jos tunnusluku on voimassa, seuraava nayttd riippuu siitd, onko sinulla
kayttdoikeus kayttaja-, yleis-, ryhma- tai paatileihin.

Jos kayttdoikeus on vain omaan kayttajatiliin, kopioinnin perustoiminnot
tulevat nakyviin. Jos kayttajan tilille asetettu kopioraja ylittyy kopioinnin
aikana, nakyviin tulee viesti, kone antaa merkkidanen ja ty6é keskeytyy.
Kayttajan on otettava yhteytta ositusvalvojaan kopiorajan muuttamista tai
nollaamista varten.

Jos kayttajalla on kayttdoikeudet yleistiliin, ryhmatiliin tai paatiliin, avautuu
Siséénkirjautuminen-valikko, jossa voit kirjautua tietylle tilille.

Kayttajan kayttéoikeudet maaraavat, mitka valikossa nakyvat nappaimet
ovat valittavissa.

Toiminnot-ndppain on aina valittavissa ja tuo nayttddn kopioinnin
perustoiminnot. Kaikki kopiot tallennetaan kayttajan tilille.

Apuvilineet-nappain on valittavissa vain, jos kayttajalla on paatilin
kayttéoikeudet. Taman nappaimen valitseminen avaa Apuvélineet, joiden
avulla voidaan luoda ja muokata kayttajatileja.
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Yleistilit 1. Jos kayttajalla on yleistilien kayttdoikeudet, Kirjautuminen yleistilille
-nappaimen valinta avaa Kirjautuminen yleistilille -nayton.

1

Anna tilinumero ja kosketa Valmis.

Valmis

2. Anna haluamasi yleistilin numero nappaimistosta.

3. Valitse sitten Valmis.

Oikean tilinumeron antamista voidaan yrittda vaikka kunka monta kertaa.
Kun kelvollinen tilinumero on annettu, kopioinnin perustoiminnot tulevat
nakyviin. Kopiot kirjataan vain valitulle yleistilille, ei kayttajan omalle tilille.

Ryhmatilit 1. Jos kayttajalla on ryhmatilien kayttooikeudet, Kirjautuminen
ryhmatilille -nappéaimen valinta avaa Kirjautuminen ryhmaétilille -nayton.

1

Anna tilinumero ja kosketa Yalmis.

Valmis

2. Anna haluamasi ryhmatilin numero nappaimistosta.

3. Valitse sitten Valmis.

Oikean tilinumeron antamista voidaan yrittda vaikka kunka monta kertaa.
Kun kelvollinen tilinumero on annettu, kopioinnin perustoiminnot tulevat
nakyviin. Kopiot kirjataan valitulle ryhmatilille ja kayttajan omalle tilille.
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Uloskirjautuminen ositusmittarista

Kun tyd on valmis, kayttajan tulee kirjautua ulos painamalla ohjaustaulun
avausnappainta. Talldin nayttéon avautuu Uloskirjaus-ikkuna.

sisadn tasta.

Sen jalkeen voit tarkastaa tilien lukemat koskettamalla Nayta
lukermat.

Kun olet lopettanut, kosketa Uloskirjaus.

Jos sinulla on ryhma- tai yeistilien kayttioikeudet, voit kirjautua
O Ryhmatili

O Vieistili

Tasta ikkunasta voidaan kirjautua jollekin toiselle ryhma- tai yleistilille
kirjautumatta ensin ulos. Sisdankirjautumista varten valitaan joko Ryhmatili-
tai Yleistili-nappain, jolloin nayttddn tulee kyseinen sisdankirjautumisikkuna.
Siina voidaan kirjautua halutulle tilille.

Uloskirjausikkunasta paastaan myds tarkastamaan kayttajatilin laskurit.
Tililtad kirjaudutaan ulos valitsemalla Uloskirjaus.
Kayttaja on nyt kirjattu ulos ja nayttd palautuu oletustilaan.

Nayta lukemat

Kun haluat tarkastaa tilisi kopiolukemat, kirjaudu sisaan tavalliseen tapaan.
Kirjauduttuasi sisdan paina ohjaustaulun avausnappainta. Talldin nakyviin
tulee Uloskirjaus-naytto.

1. Tilin lukemat saadaan nakyviin valitsemalla Nayta lukemat.

Naéytéa lukemat -nayttdon saadaan sen tilin lukemat, jolle kayttaja on
kirjautunut.

O Kayttajatilej Kayttajatili: b
Ryhmatili Yht. KXKXRXE
Talla kerralla HWMHHNNH
O Yleistili Jaliella HAKEAKE
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Kentta Kuvaus

Yht. Nayttaa tilille otettujen kopioiden kokonaismaaran.
Talla kerralla Nayttaa talla kerralla otetun kopiomaaran.

Jaljella Nayttaa jaljellda olevan maaran tilin kopiorajaan asti.

Naytdssa nakyy myos Ryhmatili-nappain ja se on aina valittavissa.

Jos et ole kirjautunut ryhmatilille, oletusryhman kokonaiskopiomaara
naytetaan. Jos olet kirjautunut ryhmatilille, kyseisen ryhman kokonaiskopi-
omaara naytetaan. Yleistili-nappain on kaytettavissa vain, jos olet kirjautunut
yleistilille.

Yleis- ja ryhmatilien lukemataulukossa ei nay jaljella olevaa maaraa, koska
nailla tileilla ei ole kopiorajaa.

2. Valitse Sulje.

3. Jatka istuntoa valitsemalla Peruuta. Voit my0s siirtya ryhma- tai yleistilille
tai kirjautua ulos.

Raportit

Ositusvalvoja voi tulostaa ositusmittariin liittyvia raportteja. Ositusmittarin
raportit -nayttd voidaan avata Ositusmittarin asetukset -naytosta.

O Tulosta tiliraportti

Avaa Apuvilineet > Kaytonvalvonta ja tilikirjaus >
Ositusmittarin asetukset> Ositusmittarin raportit
1. Valitse Ositusmittarin raportit.

2. Raportin tulostus kaynnistetaan valitsemalla Tulosta tiliraportti.
Kone tulostaa raportin.

Raportissa luetellaan kaikkien kayttgjatilien, ryhmatilien ja yleistilien
kokonaiskopiomaarat.

Uloskirjaus

Jos sinulla on ryhma- tai yleistilien kayttdoikeudet, voit kirjautua niille tasta
naytosta. Voit myos tarkastaa tilisi lukemat koskettamalla Nayta lukemat
-nappainta. Kun olet lopettanut, kirjaudu ulos valitsemalla Uloskirjaus.
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Verkkotilikirjaus

Verkkotilikirjauksen avulla jarjestelmanvalvoja voi seurata koneen kayttoa tyo-
ja tilikohtaisesti. Kayttajan on annettava kayttaja- ja tilitunnus voidakseen
kayttaa konetta, ja tiedot tdista tallennetaan tyoélokiin.

Lomwn | v o

Xerox-tilikirjaus Erillinen kaytonvalontalaite Verkkotilikirjaus

O O O
O Kylla O Kylla O Kyils

Kopiointia, tulostusta, tulevia ja lahtevia paikallisfaksitoita, [&htevia
palvelinfaksi-, sahkoposti- ja verkkoskannaustéita seurataan (mikali kyseiset
palvelut on asennettu koneeseen).

Koneeseen on asennettava verkkotilikirjauspaketti ja on kaytettava Xeroxin
hyvaksymaa tilitietojen kerays- ja kasittelypalvelinta.

Xerox-tilikirjaus

Xerox-tilikirjauksen avulla voidaan seurata koneen kayttdéa kopiointiin,
tulostukseen, verkkoskannaukseen, sahkopostiin, palvelinfaksi- ja
paikallisfaksitoihin kayttajakohtaisesti (mikali kyseiset palvelut on asennettu
koneeseen). Kayttgjille voidaan myds maarittda kayttorajoituksia kopioinnille,
tulostukselle, faksaamiselle ja skannaamiselle. Jarjestelmanvalvojat voivat
tulostaa raportin, joka sisaltaa kaikki Xerox-tilikirjauksen tiedot.

Xerox-tilikirjaus asetetaan koneen Internet-palvelujen kautta. Ennen kuin
kayttajat voivat kayttaa konetta, jarjestelmanvalvojien on luotava tilit ja
maaritettava rajoitukset.

Xerox-tilikijauksen asetukset tehdaan Internet-palvelujen kautta, eika siihen
tarvita erillistd ohjelmaa.

Kun tilikijauksen asetukset on tehty, kayttajien on annettava tilitiedot
voidakseen kayttaa konetta. Tyon jalkeen tilille varatusta maarasta
vahennetaan tehtyjen tulosteiden, kopioiden tai skannausten maara.

Xerox-tilikirjauksen kayttéonotto estda muiden kirjausjarjestelmien kayton.
Jos Xerox-tilikirjaus on kaytdssa, erillista kaytonvalvontalaitetta, ositusmittaria
tai verkkotilikirjausta ei voida kayttaa.

Erillinen kaytonvalvontalaite

Koneeseen voidaan asentaa kortti, joka mahdollistaa erillisen kdytonvalvonta-
laitteen, kuten kortti- tai kolikkokayttdisen laitteen, littdmisen koneeseen.
Erillinen kayténvalvontalaite mahdollistaa koneen kaytdon maksua vastaan.
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Kasinkaynnistettava paallekirjoitus

Késink&ynnistettavé péaéllekirjoitus on turvatoimi asiakkaille, joita huolestuttaa
koneen luvaton kayttd ja salaisten tai yksityisten asiakirjojen kopiointi.

Késinkadynnistettavéa paallekirjoitus antaa jarjestelmanvalvojalle
mahdollisuuden poistaa kaikki kuvatiedot koneen muistista. Prosessi kestaa
noin 15 minuuttia.

Avaa Apuvilineet > Lisaa > Lisda > Kasinkaynnistettiva paallekirjoitus
Aloita paallekirjoitus valitsemalla Kaynnista.

Kaikki koneessa olevat tyot haviavat, oli niiden tila mika tahansa, eikd uusia
toita vastaanoteta paallekirjoituksen aikana.
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Testit

Jos tarvitset raportin koneen hairidista, Xeroxin asiakaspalvelu voi opastaa
alla olevien testien tekemisessa. Testeilla voidaan tarkistaa koneen ja
kayttopaatteen toiminta.

Kuvalaadun testilehdet

Valitse nuolinappaimilla jokin 19 mahdollisesta testilehdesta.

Valitse Toiminto-nappain 1- tai 2-puolisen tulostuksen testausta varten.
Testi aloitetaan valitsemalla Kdynnista testi.

Avaa Apuvilineet > Testit > Kuvalaadun testilehdet

Kayttopaatetestit

Ohjaustaulun nappaintesti

Ohjaustaulun ndppaintesti varmistaa, ettd ohjaustaulun kaikki ndppaimet

toimivat oikein.

1. Varmista, etta valintamerkkiaani on aktivoitu. Lisatietoja on kohdassa
Merkkiaénet, luvussa Asetukset, sivulla 145.

2. Aloita koskettamalla Kdynnista testi.

3. Paina jokaista nappainta ohjaustaulun oikealla puolella.
Jokaisen oikein toimivan nappaimen kohdalla kuuluu lyhyt merkkiaani.

4. Paata testi valitsemalla Lopeta testi. Esiin tulee Hyvéaksytty/hylétty-
naytto.

5. Valitse Hyvaksytty, jos kaikki kayttopaatteen nappaimet toimivat oikein.
Valitse Hylatty, jos jokin kayttdpaatteen nappaimista ei toimi oikein.

Avaa Apuvilineet > Testit > Kayttopaatetestit

Kosketusaluetesti
Kosketusaluetesti varmistaa, etta kaikki naytdn kosketusalueet toimivat oikein.
1. Aloita koskettamalla Kdynnista testi. Kosketa nayttda. Jos nayttd toimii

oikein, valittava alue muuttaa mustasta valkoiseksi ja painvastoin joka
kerran, kun sita kosketaan.

2. Lopeta onnistunut testi painamalla nappaimistosta 1.
Lopeta epaonnistunut testi painamalla nappaimistosta 2.
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Merkkiaanitesti

Tama testi varmistaa, etta kayttopaatteen merkkiaanet toimivat oikein.

1.

2.

3.

Aloita koskettamalla Kaynnista testi. Jos kuulet merkkiaanen, testi on
onnistunut.

Paata testi valitsemalla Lopeta testi. Esiin tulee Hyvéaksytty/hylatty-
naytto.

Valitse Hyvaksytty, jos merkkidanet toimivat. Valitse Hylatty, jos jokin
kayttopaatteen merkkidanista ei toimi oikein.

Nayton pikselitesti

Nayton pikselitesti varmistaa, ettd naytdn jokainen pikseli toimii oikein.

1.

Aloita koskettamalla Kaynnista testi. Naytté muuttuu kokonaan
valkoiseksi.

Nappaa numeronappaimistosta 2, jolloin naytdn vari vaihtelee valkoisen
ja mustan valilla. Ellei koko nayttd ole samanvarinen, testi ei ole
onnistunut.

Paata testi painamalla nappaimistosta 1.

Valitse Hyvaksytty, jos koko naytto vaihtoi varia mustasta valkoiseksi ja
toisinpain, muussa tapauksessa valitse Hylatty.

Merkkivalotesti

Merkkivalotesti varmistaa, ettd ohjaustaulun kaikki merkkivalot toimivat oikein.

1.

2.

3.

Aloita koskettamalla Kaynnista testi. Jokainen oikein toimiva merkkivalo
syttyy hetkeksi. Valot syttyvat vuorotellen, kunnes testi paatetaan.

Paata testi valitsemalla Lopeta testi. Esiin tulee Hyvéaksytty/hylatty-
naytto.

Valitse Hyvaksytty, jos kaikki kayttopaatteen merkkivalot toimivat oikein.
Valitse Hylatty, jos jokin kayttdpaatteen merkkivaloista ei toimi oikein.

Videomuistitesti

Videomuistitesti tarkistaa, ettéd nayténohjaimen kayttdma muisti toimii oikein.

1.

Aloita koskettamalla Kaynnista testi. Nayttoon ilmestyy viesti testin
onnistumisesta tai epaonnistumisesta.
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Nollaa kayttopaate

Kayttopaatteen uudelleenkaynnistaminen kaynnistaa itsekoestuksen.
Kayttopaate pysahtyy useiksi sekunneiksi ennen uudelleenkaynnistymisen
alkamista.

Sovelluksen tarkistussumman varmistus

Kayttopaatteen sovelluksen tarkistussumman varmistus varmistaa, etta
kayttépaateohjelmisto on ajanmukainen ja toimii oikein.

1. Aloita koskettamalla Kdynnista testi. Nayttoon tulee viesti, joka ilmoittaa
testin olevan kaynnissa. Nayttoon ilmestyy toinen viesti testin
onnistumisesta tai epaonnistumisesta.
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Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot

Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot voidaan tallentaa, jotta asiakkailla
on aina kaytettavissa koneen yllapitoon tarvittavat numerot ja tiedot.

Avaa Apuvilineet > Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot
Seuraavat numerot voidaan tallentaa:

Asiakaspalvelun puhelinnumero
Tarvikepalvelun puhelinnumero
Asiakkaan Asset Tag -numero
Xerox Asset Tag -numero

Jos numeroon tarvitaan yhdysmerkkia, valitse [-]-nappain.
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Valinnaiset palvelut

Koneen kokoonpanon mukaan kaytéssasi voi olla alla mainittuja palveluita.
Tassa voit ottaa asennetut palvelut kayttdéon tai poistaa kaytdsta milloin
tahansa. Useimmiten uudelleenkaynnistys ei ole tarpeen.

Avaa Apuvilineet > Valinnaiset palvelut

Verkkoskannaus

Lisatietoja verkkoskannauksesta on kohdassa Verkkoskannaus, sivulla 73.

Sahkoposti

Lisatietoja sahkopostista, on kohdassa Séhkdposti, sivulla 91.

Kasinkaynnistettava paallekirjoitus

Lisatietoja on kohdassa Késinkaynnistettavéa paallekirjoitus, sivulla 162.

Verkkotilikirjaus

Aseta tata varten kaytdnvalvontatilaksi Kédyténvalvonta- ja tilikirjaus -naytéssa
Verkkotilikirjaus.

Voit poistaa verkkotilikirjauksen kaytdsta valitsemalla Kdyténvalvonta- ja
tilikijaus -naytéssa jonkin muun vaihtoehdon kuin Verkkotilikirjaus.
Lisatietoja on System Administration (jarjestelmanvalvonta) -CD:lla.

Automaattinen paallekirjoitus

Automaattinen pééllekirjoitus on turvatoimi asiakkaille, joita huolestuttaa
koneen luvaton kaytto ja salaisten tai yksityisten asiakirjojen kopiointi.

Automaattinen pé&éllekirjoitus poistaa kaikki kuvatiedot koneen muistista
kunkin tyon jalkeen.

Palvelinfaksi

Palvelinfaksin avulla kayttaja voi lahettaa fakseja yhdelle tai usealle
vastaanottajalle ilman omaa puhelinlinjaa. Faksi siirretdan faksipalvelimelle,
joka lahettaa sen edelleen kayttajan maarittdmiin faksinumeroihin.

Lisatietoja on System Administration (jarjestelmanvalvonta) -CD:I1a.

Paikallisfaksi

Jos paikallisfaksi on kaytossa, palvelinfaksia ei voida kayttaa. Lisatietoja on
kohdassa Faksi, sivulla 53.
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10 Koneen kunnossapito

Saannollinen kunnossapito mahdollistaa koneen optimaalisen kaytén mahdollisimman
pitkdan. Tassa luvussa annetaan ohjeet kaikkiin tarvittaviin kunnossapitotdihin.
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Kulutustarvikkeet

Kulutustarvikkeilla tarkoitetaan tdydennettavia tai vaihdettavia tarvikkeita
kuten paperia, nitomanastoja ja koneen vaihto-osia. Xerox-tarvikkeita voi tilata
Xeroxilta tai Xeroxin edustajilta. Tilauksen yhteydessa on annettava yrityksen
nimi, tilattavan tuotteen numero ja koneen sarjanumero.

HUOM. Lisatietoja sarjanumeron sijainnista on on kohdassa Asiakaspalvelu,
sivulla 6.

A VAROITUS: ALA irrota mitidan ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyji
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitaan kayttajan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehdi mitdan kunnossapito-

toimia, joista ei ole ohjeita kayttooppaissa.
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Koneen vaihto-osat

A\

Koneessa on kolme kayttajan vaihdettavissa olevaa osaa:
* Varikasetti
« SMart Kit™ -rumpukasetti

* Nitomanastat

Koneen nayttdon tulee viesti, kun on aika tilata jokin yll& mainituista osista.
Tama viesti toimii ennakkoilmoituksena siitd, ettd osa on pian vaihdettava.
Osa vaihdetaan vasta sitten, kun naytdssa kehotetaan niin tekemaan.

Vaihda osa kayttdpaatteen ohjeita noudattaen tai katso lisatietoja alla olevista
kappaleista.

VAROITUS: ALA irrota mitdan ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyji
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitdan kayttajan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yriti tehdi mitdan kunnossapito-
toimia, joista ei ole ohjeita kdyttooppaissa.

Varikasetti

Tassa ohjeessa kerrotaan, miten kaytetty varikasetti vaihdetaan uuteen.

Uudella varikasetilla voidaan tehda noin 20 000 kuvaa keskimaaraisen
varipeiton ollessa 5 %. Kone ilmoittaa kaytetyn varin maaran prosentteina
seka jaljella olevan kayttéajan paivina. Jos tilaus- ja vaihtoilmoitukset ovat
kaytdssa, kone ilmoittaa, milloin uusi varikasetti on tilattava ja vaihdettava.
Lisatietoja ndiden viestien asetuksista on kohdassa Vérikasetin tilausmuis-
tutus, luvussa Asetukset, sivulla 148.

Jos ilmoitukset ovat kaytdssa, nayttéodn tulee viesti, joka kehottaa vaihtamaan
varikasetin. Jos haluat vaihtaa varikasetin heti, avaa etuovi. Naytén ohjeissa
neuvotaan, miten uusi varikasetti asennetaan paikalleen.

Ellet halua vaihtaa varikasettia heti, valitse Keskeyta. Kone jatkaa toimin-
taansa, mutta El kopioi eika tulosta.

1. Avaa oikeanpuoleinen sivulevy.
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2. Avaa etulevy.
3. Kaanna lukitusvipua myotapaivaan.

Lukitusvipu

Salpa

Uuden varikasetin mukana tulevat ohjeet neuvovat, miten kaytetty varikasetti
havitetaan.

A VAARA: Asenna koneeseen vain oikeanlainen Xerox-varikasetti.

5. Ravista uutta varikasettia hyvin ennen pakkauksen avaamista, jotta
variaine levittyy tasaisesti. Ota kasetti pakkauksesta.

6. Asenna uusi varikasetti paikalleen liu'uttamalla kasetin ylareuna
kasettilokeron ylaosassa oleviin uriin.
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@ Jos koneen etulevy
ei mene kiinni uuden
vérikasetin asennuksen
Jélkeen, varmista, etté
vérikasetti on oikeassa
asennossa ja lukittunut
paikoilleen.

7. Kaanna lukitusvipua vastapaivaan.

8. Sulje etulevy.
9. Sulje oikeanpuoleinen sivulevy.

10.Valitse Vahvista koneen naytosta.

Jos varikasetti vaihdettiin Vaihda varikasetti -viestin ilmestyessa nayttdon,
kone olettaa, etta uusi varikasetti on asennettu ja nollaa varikasetin laskuri ja
viestit. Jos uusi varikasetti asennettiin koneen kehottamatta, varikasetin
laskuri on nollattava kasin. Tata varten on avattava Apuvalineet ja valittava
Kulutustarvikkeiden hallinta - Viérikasetin tilausmuistutus.

SMart Kit™ -rumpukasetin vaihtaminen

Tassa ohjeessa kerrotaan, miten kaytetty SMart Kit™ -rumpukasetti
vaihdetaan uuteen.

SMart Kit™ -rumpukasetin tyypin mukaan silla voidaan tehda noin 60 000
kuvaa. Kone ilmoittaa, milloin on aika tilata ja vaihtaa uusi kasetti.

SMart Kit™ -rumpukasetti voidaan kierrattaa; noudata uuden kasetin
pakkauksessa olevia ohjeita.

VAARA: Irrota virikasetti ennen kuin yritit irrottaa SMart Kit™
-rumpukasettia.

1. Avaa oikeanpuoleinen sivulevy.

2. Avaa etulevy.
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3. Kaanna lukitusvipua myotapaivaan.

Lukitusvipu

Salpa

5. Purista kiinnityspidiketta ja irrota kaytetty SMart Kit™ -rumpukasetti.

Kiinnityspidike

6. Pida tyhjaa SMart Kit™ -rumpukasettia mahdollisimman etaalla itsestasi,

jotta et laikyta variaineen jaamia, ja havita kasetti uuden SMart Kit™
-rumpukasetin pakkauksen ohjeiden mukaan.

A VAARA: Koneessa saa kayttaa ainoastaan oikeanlaista Xerox SMart Kit™
-rumpukasettia.

7. Ota uusi SMart Kit™ -rumpukasetti pakkauksesta.

8. Poista suojapaperi ja sinettiteippi kasetista.
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9. Tydénna SMart Kit™
-rumpukasetti koneeseen.

10.Asenna varikasetti takaisin
paikalleen (ks. ohje ylla).

11.Lukitse kasetti kdantamalla
lukitusvipua. Sulje etulevy.
Jos etulevy ei mene Kiinni,
varmista, ettd SMart Kit™
-rumpukasetti on oikeassa
asennossa ja lukittunut paikoilleen.

12.Sulje sivulevy.

13.Valitse Vahvista koneen naytosta.

Nitomanastat

Tassa neuvotaan, miten kaytetty nitomanastakasetti vaihdetaan uuteen.
Kone ilmoittaa, milloin uusi kasetti on tilattava ja vaihdettava.

1. Avaa vasemmanpuoleinen etulevy.

2. Veda nitomalaite ulos
kielekkeen avulla. Irrota
nitomanastasailio.
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A

3.

Nosta tyhja nitomanastakasetti
pois sailiosta.

VAARA: Tarkista, ettd uusi nitoma-
nastakasetti on oikeanlainen.

Eri Xerox-koneiden nitomanasta-
kasetit saattavat nayttaa saman-

laisilta, mutta EIVAT TOIMI.

4.

5.

Ota uusi nitomanastakasetti
pakkauksesta.

Aseta uusi nitomanastakasetti
sailioon.

Varmista, etta sailido on oikein
pain. Tyénna sailié varovasti
koneeseen.

Sulje vasemmanpuoleinen
etulevy.
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Koneen puhdistus

VAARA: ALA kéyta puhdistukseen voimakkaita kemiallisia aineita
A tai aerosolisuihkeita. ALA kaada nestemaiisia aineita suoraan
puhdistettavalle pinnalle. Kdyta puhdistusaineita vain taman
kayttooppaan ohjeiden mukaisesti. Pida kaikki puhdistusaineet
poissa lasten ulottuvilta.

VAARA: Ali kiyta paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita.
A Jotkin aerosolipullot sisaltavat rajahtavaa ainetta eivatka sovellu
kaytettaviksi elektronisten laitteiden puhdistukseen. Tallaisten
puhdistusaineiden kayttoé voi aiheuttaa rajahdys- ja tulipalovaaran.

& VAROITUS: ALA irrota ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyja.

Niiden takana ei ole mitaan kayttdjan vaihdettavia tai huollettavia osia.
ALA yrita tehdd mitdan kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita
kayttooppaissa.

Valotuslasi ja Syottolaitteen valotusalue

1. Kostuta pehmeé
nukkaamaton liina
vedella. Nestemaisia
aineita ei saa koskaan
kaataa suoraan lasille.

Valotuslasi

2. Pyyhi lasi puhtaaksi.

3. Kuivaa lasi puhtaalla,
kuivalla liinalla tai
talouspaperilla.

HUOM. Valotuslasissa olevat —A‘

tahrat nakyvat kopioissa, kun originaali asetetaan suoraan valotuslasille.
Syéttélaitteen valotusalueella olevat pilkut nakyvat kopioissa raitoina, kun
kaytetaan originaalien syottolaitetta.

Ohjaustaulu ja kosketusnaytto

Puhdista kosketusnayttd ja ohjaustaulu sdanndllisesti. Puhdista sormenijaljet
ja muu lika alla olevien ohjeiden mukaan.

1. Kostuta pehmea nukkaamaton liina vedella.
2. Pyyhi liinalla kayttopaate, myods kosketusnaytto.

3. Kuivaa kayttopaate puhtaalla, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
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10 Koneen kunnossapito

Originaalien syottolaite ja luovutusalusta

Puhdista originaalien syottdlaite ja luovutusalusta saanndllisesti.

1. Kostuta pehmea nukkaamaton liina vedella.

2. Pyyhi syoéttolaite ja luovutusalusta puhtaiksi, samoin paperialustat ja
koneen ulkopinnat.

3. Kuivaa puhtaalla, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
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11 Tekniset tiedot

Tassa luvussa on koneen tekniset tiedot. Alla olevan luettelon tietojen perusteella voit
maarittda koneen ominaisuudet. Kone tayttda voimassa olevat maaraykset ja
standardit. Maaraykset on suunniteltu takaamaan koneen kayttajan turvallisuus ja
varmistamaan koneen oikea toiminta. Teknisiin tietoihin ja ulkoasuun voidaan tehda
muutoksia ilman erillista ilmoitusta.

Lisatietoja teknisista tiedoista saat Xeroxin edustajalta.
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11 Tekniset tiedot

Koneen tekniset tiedot

Kokoonpano
Kohde Tekniset tiedot
Laitteisto Prosessori
Originaalien syéttolaite tai valotuslasi
1-4 paperialustaa ja ohisyottdalusta
Luovutusalusta tai viimeistelylaite
Koneen koko llIman viimeistelylaitetta:
498 (leveys) x 390 (syvyys) x 284 (korkeus) mm
Viimeistelylaitteen kanssa:
726 (leveys) x 390 (syvyys) x 300 (korkeus) mm
Koneen paino 45 kg ilman viimeistelylaitetta
65 kg viimeistelylaitteen kanssa
Avaus Edesta ja sivuilta
Kopiointinopeus Paperialustalta 1: 45 yksipuolista A4-kopiota
minuutissa
Ensimmainen kopio valmis | Valotuslasi: 5,0 sekuntia paperialustalta 1
ylaluovutusalustalle
Syéttdlaite: 7,0 sekuntia paperialustalta 1
Lampenemisaika Kylmakaynnistys: valmis kopioimaan alle
30 sekunnissa.
Virransaastotilasta: valmis kopioimaan alle
10 sekunnissa.

Paperi

HUOM. Vakiokokojen tunnistus vaihtelee jarjestelmanvalvojan maarittdman
paperikokotaulukon mukaan.

Alustat1, 2,3 ja4

Kohde Tekniset tiedot

Kapasiteetti 520 arkkia (80 g/m?) alustaa kohden

Paperin paino 60-90 g/m?

Paperikoot B5 (vaaka) - 11 x 14" (176 x 250 mm - 279 x 356 mm)
Automaattinen koon Kylla

tunnistus
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11 Teknisettiedot

Alusta 5
(ohisyo6tto)

Kohde

Tekniset tiedot

Kapasiteetti

Noin 100 arkkia (80 g/m?)

Paperin paino

60-90 g/m?

Paperikoot

B5 (vaaka) - 11 x 14" (176 x 250 mm - 279 x 356 mm)

Automaattinen koon
tunnistus

Kylla

Originaalien syottolaite

HUOM. Paperinippu ei saa olla korkeampi kuin 10 mm.

Kohde

Tekniset tiedot

Kapasiteetti

Noin 50 arkkia 80 g/m? painavaa paperia

Paperin paino

50105 g/m?

Paperikoot

B5, vaakasuunta - US Legal,

11 x 14 tuumaa (176 x 250 mm - 279 x 356 mm)

Erikokoiset originaalit

Kylla - naytosta valittaessa ja etureunojen ollessa

samanlevyiset

Koon tunnistus

Kylla

Syéttolaitteen nopeus

1-1: 45 sivua/min
1-2: 43 sivua/min
2-2 ja lajittelu: 14 sivua/min

Luovutuslaitteet

Luovutusalusta

Viimeistelylaite

Kohde

Tekniset tiedot

Kapasiteetti

520 arkkia (80 g/m?)

Kohde

Tekniset tiedot

Kapasiteetti

520 arkkia (80 g/m?)

Nitomanastat

3 000 nitomanastaa kasetissa, enintaan 50 arkkia
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11 Tekniset tiedot

Sahkotiedot

Kohde Tekniset tiedot
Taajuus 50/60 Hz
Jannite 110-127 V ja 220-240 V

Virrankulutus

Keskimaarin enintaan 1,33 kVA (110 V), 1,524 kVA
(127 V), 1,76 kVA (220 V), 1,92 kVA (240 V)
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11 Teknisettiedot

Palvelujen tekniset tiedot

Faksi

Tulostus

Kohde

Tekniset tiedot

Siirtonopeus

33 600 bps (automaattinen hidastus tarvittaessa)

Puhelinlinjan tyyppi

Yleinen analoginen tai vastaava

Yhteensopivuus

Super G3, ECM, G3

Enimmaistarkkuus 406 x 392 dpi
Vakiomuisti 16 Mt
Tehollinen skannausleveys |208 mm
Enimmaistulostusleveys 216 mm

Kuvan pakkaus

JBIG, MH, MR, MMR

Numerontoisto
(yritykset/aikavali)

0—14 yritysta / 1-25 minuuttia

Liitdntahyvaksynnat

EU/EEA: vastaa TBR21:ta

USA: hyvaksyntd FCC Pt 68

Kanada: hyvaksynta DOC CS-03

Muut maat: vastaa kansallisia PTT-standardeja

HUOM. (Kaytettavissa vain Xerox WorkCentre 4150s-, 4150x- ja 4150xf

-koneissa).

Kohde

Tekniset tiedot

Yhteensopivuus

IBM PC / MAC / Linux

Nopeus

43 sivua/min (US Legal) / 45 sivua/min (A4)

Enimmaistulostusalue

279 x 356 mm (US Legal, 11 x 14")

Parannettu tarkkuus

1200 dpi

Vakiotarkkuus

600 x 600 dpi

Tulostinmuisti, vakio /
maksimi

256 Mt/ 40 Gt

PDL /PCL

PCL5e, PCL6, PS3
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11 Tekniset tiedot

Skannaus
HUOM. (Kaytettavissa vain Xerox WorkCentre 4150s-, 4150x- ja 4150xf
-koneissa).
Kohde Tekniset tiedot
Liitantatyyppi Vakio Ethernet (802.11b kolmannen osapuolen
kautta)
Nopeus CCD /45 kpl/min

Enimmaisskannausleveys 216 mm

Tehollinen skannausleveys |208 mm

Enimmaistarkkuus 600 x 600 dpi

TWAIN / ISIS -yhteensopiva | Network Twain / WIA

Skannaus-/kuvaohjelmisto | ScanSoft OmniPage ja PaperPort

OCR-ohjelmisto ScanSoft OmniPage

Tiedostonhallintaohjelmisto | ScanSoft Paperport
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12 Vianetsinta

Monet eri seikat vaikuttavat kopioiden kuvalaatuun. Voit valttda monet ongelmat
noudattamalla seuraavia ohjeita:

« Al3 sijoita konetta suoraan auringonvaloon tai lahelle ammonlahdetta, kuten
lampopatteria.

» Valta suuria muutoksia koneen ymparistdssa. Jos muutokset ovat valttamattomia,
anna koneen sopeutua ennen kayttéa uuteen ymparistdonsa ainakin kaksi tuntia.

* Huolla konetta saanndllisesti. Huoltotoimiin kuuluvat valotuslasin ja kosketusnayton
puhdistaminen.

* Muista aina asettaa paperialustan rajoittimet oikeaan asentoon vaihtaessasi
paperikokoa ja varmista, ettéd naytdssa nakyy oikea koko.

* Varmista, ettei koneeseen ole paassyt putoamaan paperiliittimia tai paperinpalasia.

HUOM. Liséatietoja vianetsinnasta on System Administration (jarjestelmanvalvonta) -CD:lla.
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12 Vianetsinta

Virheenselvitys

Kun kone siirtyy virhetilaan, nayttéon saadaan ilmoitus virheesta seka tarkat
selvitysohjeet.

Noudata tarkkaan nayton selvitysohjeita.

HUOM. Tukkeuman vuoksi paperiradalta poistetut kopiot tehdaan
automaattisesti uudelleen.

Paperitukkeumat

Tarkasta naytésta tukkeuman sijainti.

HUOM. Tukkeumanselvitysalueet vaihtelevat koneen mallin ja kokoonpanon

mukaan.

Luovutusalustanja
viimeistelylaitteen
tukkeumanselvi-
tysalueet

P

Oikeanpuo-
leinen sivulevy
ja dupleksialue

Paperialustojen
2,3ja4
tukkeumanselvi-
tysalueet
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12 Vianetsinta

1. Tukkeumia selvittdesséasi avaa koneen kannet ja levyt ja kayta
paperiradan vihreitd kahvoja ja vipuja ndyton ohjeiden mukaan.

2. Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut oikeisiin asentoihin.

Originaalitukkeumat

1. Poista kaikki originaalit syotto-
laitteesta ja valotuslasilta.

2. Jarjesta originaalit alkupe-
raiseen jarjestykseen, pane
takaisin syoéttolaitteeseen ja
kaynnista tyo. Tyota jatketaan
automaattisesti oikean
originaalin kohdalta.

HUOM. Jos virhetilannetta ei saada
selvitettya, ota yhteytta Xeroxin
asiakaspalveluun (lisatietoja on
kohdassa Asiakaspalvelun ja
tarvikepalvelun numerot, luvussa
Asetukset, sivulla 166).
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12 Vianetsinta

Nitomalaitteen tukkeumat

Nayttddn saadaan nitomalaitteen ongelmasta ilmoittava viesti.

1. Avaa vasen etulevy.

2. \eda nitomanastakasetin saili® ulos koneesta.

3. Nosta siilion etulevya.

A VAARA: Teravia esineita. Kasittele varovasti, loukkaantumisvaara.

4. Selvitd nitomanastatukkeuma.
5. Sulje sailion etulevy.

6. Varmista, ettd saili on oikein pain. Aseta sailid varovasti takaisin
paikoilleen.

7. Sulje vasen etulevy.
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12 Vianetsinta

Virhekoodit

Koneen epanormaalin tilan tai virheellisen toiminnon yhteydessa nayttéon
tulee viesti, jossa ilmoitetaan virheen tyyppi.

Korjaa virhe naytdén ohjeiden mukaan.

Ellei virhe korjaannu, katkaise ja kytke koneen virta.

Ellei virhe edelleenkdan korjaannu, ota yhteytta huoltoon.

Virhe

Kuvaus

Ratkaisu

Paperinsyo6t- | Ovi auki
toalue

Sivu- ja etulevyja ei ole
suljettu kunnolla.

Sulje levy niin, etta se lukittuu.
Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Paperi vahissa

Paperi on loppumassa
alustalta (alle 50 arkkia).

Lisaa varoitusviestin ilmoittamalle
alustalle paperia.

Alusta tyhja

Paperi on loppunut alustalta.

Lisaa varoitusviestin ilmoittamalle
alustalle paperia.

Ohisyéttdalusta tyhja

Paperi on loppunut
ohisyéttdalustalta.

Lisda paperia ohisyéttéalustalle.

Alusta auki

Paperialustaa ei ole suljettu
kunnolla.

Sulje paperialusta niin, etta se
lukittuu paikalleen.

Alustan ovi auki

Alustan ovea ei ole suljettu
kunnolla.

Sulje ovi niin, etta se lukittuu.

Alustan nostovirhe

Alustan nosto ei toimi oikein.

Avaa ja sulje paperialusta.
Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Tukkeuma alustalla

Paperitukkeuma
paperialustalla.

Avaa ilmoitettu alusta ja selvita
tukkeuma.
Avaa sivulevy ja selvita tukkeuma.

Tukkeuma

dupleksilaitteessa

Paperitukkeuma sivulevyn
takana.

Avaa sivulevy ja selvita tukkeuma.
Avaa sivulevy ja selvita tukkeuma.

Luovutusalusta
taynna

Luovutusalusta on taynna.

Tyhjenna luovutusalusta.
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12 Vianetsinta

Virhe

Kuvaus

Ratkaisu

Kulutustar-
vikkeet

Variaine vahissa

Vérikasetti on lahes tyhja.

Avaa sivulevy ja etulevy.

Poista varikasetti ja ravista sita
varovasti. Taman jalkeen
varikasettia voidaan kayttaa viela
jonkin aikaa.

Asenna varikasetti takaisin.

Tilaa uusi varikasetti.

Varikasetti tyhja

Varikasetti on tyhja.

Avaa sivulevy ja etulevy
Asenna uusi varikasetti.

Rumpukasetin
varoitus

Rumpukasetin kayttdaika on
loppumassa.

Varmista, etta varastossa on uusi
kasetti.

Vaihda rumpukasetti

Rumpukasetin kayttdaika on
loppunut.

Vaihda SMart Kit™ -rumpukasetti.

Varikasettia ei
asennettu

Varikasettia ei ole asennettu
tai se on asennettu vaarin.

Asenna varikasetti.

Jos varikasetti on asennettu,
tarkista etta se on oikein
paikoillaan.

Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Varinsyo6ttdvirhe

Varinsy6tdssa on hairid.

Irrota sinettiteippi SMart Kit
-rumpukasetista.
Tarkista, etta varikasetti on
asennettu oikein.

Varikasetti ei kelpaa

Asennettu varikasetti ei ole
Xerox-kasetti.

Tarkista varikasetti ja asenna
tarvittaessa oikeanlainen
Xerox-kasetti.

Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Rumpukasetti ei
kelpaa

Asennettu rumpukasetti ei
ole Xerox-kasetti.

Tarkista rumpukasetti ja asenna
tarvittaessa oikeanlainen Xerox-
kasetti.

Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.
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12 Vianetsinta

syoéttolaitteessa

Virhe Kuvaus Ratkaisu
Viimeiste- Tukkeuma Viimeistelylaitteessa on Avaa viimeistelulaitteen etulevy ja
lylaite viimeistelylaitteessa paperitukkeuma. selvitd tukkeuma viimeistelylaitteen
ja kiinnityslaitteen alueilta.
Luovutusalusta Luovutusalusta on taynna. Tyhjenna luovutusalusta.
taynna
Nitomanastakasettia Nitomanastakasettia ei ole Asenna nitomanastakasetti.
ei asennettu asennettu.
Ovi auki Viimeistelylaitteen ovi on Sulje viimeistelylaitteen ovi.
auki.
Viimeistelylaitteen Viimeistelylaite ei toimi Avaa viimeistelylaitteen ovi ja
virhe oikein. tarkasta viimeistelylaite.
Sulje viimeistelylaitteen ovi.
Ellei virhe korjaannu, katkaise ja
kytke koneen virta.
Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.
Nitomalaitteen virhe Nitomalaite ei toimi. Avaa viimeistelylaitteen ovi ja
tarkasta viimeistelylaite.
Sulje viimeistelylaitteen ovi.
Ellei virhe korjaannu, katkaise ja
kytke koneen virta.
Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.
Nippuluovutusalustan | Nippuluovutusalusta ei Avaa viimeistelylaitteen ovi ja
virhe toimi. tarkasta viimeistelylaite.
Sulje viimeistelylaitteen ovi.
Ellei virhe korjaannu, katkaise ja
kytke koneen virta.
Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.
Originaalien | Tukkeuma Originaali on juuttunut Avaa syoéttolaitteen kansi ja selvita
syottolaite originaalien syo6ttolaitteeseen. tukkeuma.

Aseta originaali

Olet yrittanyt tehda tyon
asettamatta ensin
originaalia syéttdlaitteeseen.

Aseta originaali sy6ttolaitteeseen.
Jos syottolaitteessa on originaali,
poista se ja aseta uudelleen.
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Hakemisto

Numeroalkuiset

H

1-/2-puolisuus 44

A

Ajastettu lahetys, faksi 66
Apuvalineet, valikko 126
Asemointi ja vesileima, tulostus 113
Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot 166
Autom. numerontoisto, faksiasetukset 134
Autom. pienennys, faksivastaanoton
asetukset 136
Autom. tunnistus
Originaalin koko 47
sahkoposti 102
Autom. vastaanoton viive, faksivastaanoton
asetukset 136

E

Hae etalaitteesta, faksi 69

Hae etapostilokerosta, faksi 69
Henkilokortin kopiointi 52

Haivytys (pieni originaali), Reunahaivytys 48

K

Eralahetys, faksiasetukset 135

Etuliite, faksiasetukset 135
Etusijalahetys, faksi 65

Etakoodi, faksivastaanoton asetukset 138

F

Faksin tekniset tiedot
Kuvan pakkaus 183
Liitantahyvaksynnat 183
Puhelinlinjan tyyppi 183
Siirtonopeus 183
Tarkkuus 183
Yhteensopivuus 183

Faksiraportit 70

Kaikki reunat, Reunahaivytys 48
Kaiutin, faksiasetukset 135
Kalvojen valiarkit 50
Kannet, kopiointi 50
Keski- ja reunahaivytys 48
Keskitys, Kuvansiirto 48
Kirjan kopiointi 47
Kokoonpano
Ensimmainen kopio valmis 180
Huollettavuus 180
Koneen koko 180
Kopiointinopeus 180
Laitteisto 180
Lampenemisaika 180
Koon kasinvalinta, sahkoposti 102
Kopiointi vihkoksi 49
Kopiointitoiminnot
Kokosuhde 42
Kustannussaasto, faksin asetukset 135
Kuvalaatu, kopiointi 46
Kuvan asetukset
sahkoposti 101
tulostus 112
Kuvan asetukset, tulostus 112
Kuvansiirto, kopiointi 48
Kasinkaynnistettava paallekirjoitus,
asettaminen 162
Kasinvalinta, Originaalin koko 47
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Hakemisto

L

Laatu/tiedoston koko, sdhkoposti 105
Linjan konfigurointi, faksiasetukset 140
Lahetysnimio 66, 135

Laheta etapostilokeroon, faksi 68

Ositusmittarin raportit 160
Osoitteisto, sahkoposti 98

P

Maa-asetus 136
Monta sivua/arkki, kopointi 51

N

Numeronvalinta
Erikoismerkit 61
Kasinvalinta 60
Lyhytvalinta 60
Numeronappaimet 60
Uudelleenvalinta 60
Vastaanottajat 61

(0

Paikallisfaksi 53

Palvelinfaksi 54

Paperitukkeumat 186

Puhdistus
Ohjaustaulu / kosketusnaytté 177
Originaalien syéttolaite ja luovutusalusta 178
Valotuslasi 177

R

Ohjauspainikkeet, tulostus 110
Ohjelmisto

Nollaus 146
Oletusasetukset

Aloitusnaytto 144

Nayton kirkkaus 145

Virransaaston kesto 144
Originaalin koko, faksi 64
Originaalin tyyppi

faksi 63

sahkoposti 100
Originaalit erikokoisia, Originaalin koko 47
Originaalit, séhkoposti 99
Ositusmittari

Alkuasetukset 151

Kayttajatilit 150

Kaytonvalvonta 151

Nollaa kaikki laskurit 152

Nayta lukemat 159

Paatili 150

Ryhmatilit 150

Sisaankirjautuminen 157

Tilien hallinta 152

Tilien kaytté 156

Uloskirjaus 159

Yleistilit 150

Rei‘itysjalkien haivytys, Reunahaivytys 48
Roskapostin esto, faksivastaanoton
asetukset 138

S

Siirto, Kuvansiirto 48
Skannaa reunaan asti, sahkoposti 103
Skannauksen esiasetukset, sahkoposti 100
Skannausvari, séhkoposti 99
Soittoaani, faksivastaanoton asetukset 136
Suojattu haku, faksivastaanoton asetukset 138
Suojattu vastaanotto, faksivastaanoton
asetukset 137
Syéttélaitteen tekniset tiedot
Erikokoiset originaalit 181
Koon tunnistus 181
Paperin paino 181
Sahkopostin ja faksin valitys, faksivastaanoton
asetukset 137
Sahkotiedot
Jannite 182
Taajuus 182
Virrankulutus 182

T

Tallenna hakua varten, faksi 68
Tallenna postilokeroon, faksi 67
Tallennus puhelinluetteloon, faksi 71
Tallennus ryhmaluetteloon, faksi 72
Tarkkuus, faksi 62

Tarkkuus, sahkoposti 102
Taustanhaivytys, faksi 64
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Testit
Kuvalaatu 163
Kayttopaate 163
Kayttopaatetesti
Kosketusalue 163
Merkkivalo 164
Merkkiaanet 164
Nollaa kayttopaate 165
Nayton pikselit 164
Ohjaustaulun nappaintesti 163
Sovelluksen tarkistussumman
varmistus 165
Videomuisti 164
Yhteystesti 165
Tiedostonhallinta 139
Tiedostonhallinta, faksiasetukset 139
Tilausmuistutus
SMart Kit -rumpukasetti 147
Varikasetti 148
Tilikirjaus
Erillinen kaytonvalvontalaite 161
Ositusmittari 149
Verkkotilikirjaus 161
Xerox-tilikirjaus 161
Tukkeumat, nitomanastat 188
Tukkeumat, originaalit 187
Tulosta postilokeron sisélto, faksi 67

Tulostuksen oletusasetukset, faksivastaanoton
asetukset 137

Tummuus, faksi 63

Tyhjenna postilokero, faksi 67

\'

Vaihda
SMart Kit -rumpukasetti 173
Vaihtaminen,
nitomanastat 175
Vakiokokosuhteet
Kokosuhde 143
Perustoiminnot 143
Vastaanottonimio, faksivastaanoton
asetukset 137
Vastaanottotila, faksivastaanoton asetukset 138
Virheenkorjaustila, asettaminen 140
Virheenkorjaustila, faksivastaanoton
asetukset 140
Virhekoodit 189
Varitila, faksi 64

Y
Yleisia ohjeita 123
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