XEROX.

Podrecznik uzytkownika
Xerox WorkCentre 4150

Wersja 5.0 24.03.06



Przygotowanie i ttumaczenie:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

©2006 by Xerox Corporation. Wszelkie prawa zastrzezone.

Prawami autorskimi chronione sg wszystkie formy materiatow i informacji
objetych tymi prawami, w tym réwniez, ale nie wytgcznie, tresci generowane
przez programy komputerowe i wy$wietlane na ekranie w postaci ikon,
przyciskéw i okien dialogowych.

Znak Xerox® oraz wszystkie produkty Xerox wymienione w tej publikacji sg

znakami handlowymi Xerox Corporation. Nazwy produktéw i znaki towarowe
innych firm zostajg niniejszym uznane.

Zmiany, niescistosci techniczne i bledy typograficzne zostang poprawione w
kolejnych wydaniach.




Spis tresci

41 7= T 1 /2 1
Wprowadzenie . . ... ... . e 2
Informacje na temat tego podrecznika . . . ... ... 3
rédta z powigzanymi informacjami ... ... ... 5
Wsparcie Klienta . . ... ... e 6
BezpieCzenstWo . . ... 7
Zgodnos¢ z normami ochrony Srodowiska . ... ... ... L 19
Recykling i pozbywanie sie produktu .. ....... ... .. ... 20

2 WProwadzenie.......c.ccorveuiiimmeiirnncassrsessssssnssssssssssssssnssssssnnssssssnnssssnnnns 23
Informacje o urzadzeniu . . . .. ... 24

B o o Lo Y=Y - 37
Procedura kopiowania . .. ......... .. .t e 38
Funkcje Kopiowania . ... ....... .. e e 44
Kopiowanie dowodu tozsamosSCi. . . ... ... . i e 54

L S = 1T XY T T 1= 55
Procedurafaksowania .. ............. .. i e 57
Podstawowe faksowanie. . . ... ... .. . . . e 62
Nastawienie obrazu . ....... ... .. . . . e 65
Dodatkowe funkcje faksu . ......... . . . 67

5 Skanowanie SieCIOWEe .........cccciiiieiiiiieci e s e s e e ennes 75
Procedura skanowania sieCiowego. . . . ... ... i i e 76
rédta informacjio skanowaniu. . . ... .. 81
SKkanowanie SieCIOWE . . . . ... i 82
Podstawowe ustawienia . . ........... .. . . . 84
Ustawienia zaawansowane. . . . .. ... .ottt e 86
L oo 1= T 89
OdSWIEZ PrZEZNACZENIA . . . oo oottt ettt e 91

6 Skanowanie do e-mail ... 93
Procedura skanowaniado E-mail . ... ....... ... ... ... . .. .. . . . . 94
E-mail .. e 99
Podstawowe ustawienia . . . ........... ... . . .. 101
Zaawansowane ustawienia. . ... ... .. e 103

7 DruKOWANI@ ... e s rrrcss s s s s s s s s s s e mn e s e s e e mn e 109
Procedura druKu . . .. ... o e e 110
SterowniKi drukarki . . ... e 112
Papier/WyjScie . . ... . . e 113
OPCIE ODrazoW . . . .. 114
Uktad/znak wodny. . . .. 115
ZAAWANSOWANE. . . . ottt ettt e e e e e 116

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



Spis tresci

8 Papieriinne NOSNIKi.....ccccceiiieeiiiircc e e e 117
Ladowanie papieru . . .. ... 119
Ustawianie rozmiaru papieru .. ... 123
Specyfikacie NOSNIKOW . . . ... ... 125

9 Nastawienia........cccoiiieeiiiiiiir 127
Dostepdonarzedzi. . ... 128
Przeglad menunarzedzi. . ......... . i 129
Lokalizacja . . .. ... e 134
Nastawienia faksuU. . . ... .. e 137
Ustawianie tac papieru . . .. ... .o e 144
Zadane ustawienia urzadzenia. . ....... ... . 146
Zmiana ustawien domysinych. . . ... ... .. e 147
OprogramoOWaNIE . .. .. it 149
Nastawienia Podstawowe Wymiany Elementow CRU . . ... ................... 150
ZICZANIE . . . e e e 152
Nadpisanie Obrazu NaZadanie . . .. ..ottt 167
Testy Maszyny . .. ... 168
Numer Serwisu Xerox i Dostawcy Materiatow .. ............................ 171
Ustugi Opcjonalne. . . ... ettt 172

10 KONSEIWACHA ...c.uiieeeiiirrieiirrnassssnsmasssssmasssssnnsssssnmsssssnmsssssnnnssssnnnssssens 175
Materiaty eksploatacyjne . ... ... .. . e 176
Elementy do wymiany przez uzytkownika . ......... ... .. . ... . L. 177
Czyszczenie Urzadzenia. . . .. ..ot 183

11 SpecyfiKacje.....oovmeiiiiii e ————— 185
Specyfikacje urzgdzenia. . . ... ... 186
Specyfikacje elektryczne . ... . .. 189
Specyfikacje funKCji . ... 190

12 Rozwigzywanie problemow. ... 193
Usuwanie Usterek . . .. ... .. 194
Kody bteddw i usterek. . .. ... .. 197

0 T 1 T = 201

ii Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



1 Witamy

Dziekujemy za zakup urzadzenia Xerox WorkCentre 4150. Produkt ten zostat
zaprojektowany w taki sposéb, aby zapewni¢ tatwg obstuge. Jednak aby w petni
wykorzystaé wszystkie funkcje urzgdzenia, zachecamy do przeczytania tego
podrecznika uzytkownika.

Niniejszy podrecznik uzytkownika zawiera przeglad funkcji i opcji dostepnych w tym
urzadzeniu. Aby zapoznac sie z nowym urzgdzeniem, nalezy przejrzeé:

* Rozdziat 2 Wprowadzenie.

« Rozdziat 9 Nastawienia.

Dalsze rozdzialy tej instrukcji zawierajg dodatkowe informacje o dostepnych funkcjach
i opcjach. W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzgdzenia nalezy
nacisna¢ przycisk Pomoc. Jezeli urzadzenie jest podtgczone do sieci, mozna uzy¢
systemu pomocy CentreWare lub nacisnaé przycisk Pomoc w oknie sterownika
drukarki.

UWAGA: llustracje wyswietlacza ekranu dotykowego zawarte w tym podreczniku
uzytkownika sporzgdzone zostaty w oparciu o petng konfiguracje urzadzenia
WorkCentre4150xf. W przypadku innych konfiguracji wyglad ekranu dotykowego
moze sie nieznacznie réznic¢. Jednak opisy i dziatanie funkcji sg takie same.
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1 Witamy

Wprowadzenie

Xerox WorkCentre 4150 to cyfrowe urzadzenie umozliwiajgce kopiowanie,
drukowanie faksowanie i skanowanie do e-maila. Wystepowanie
poszczegolnych funkcji i opcji uzaleznione jest od modelu urzadzenia:

Xerox WorkCentre 4150

Model cyfrowej kopiarki, ktéra umozliwia kopiowanie 45 stron na minute.
Urzadzenie standardowo wyposazone jest w podajnik dokumentéw, tace
papieru i tace boczng oraz umozliwia dwustronne kopiowanie. Opcjonalnie
dostepne sa; tace papieru, finisher, faks, skanowanie sieciowe, interfejs w
jezyku obcym, szafka lub mata podstawa.

Xerox WorkCentre 4150s

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie i skanowanie do
e-maila. Predkos¢ kopiowania i drukowania wynosi 45 stron na minute.
Urzadzenie wyposazone jest w podajnik dokumentow, tace papieru, tace
boczng oraz umozliwia drukowanie i kopiowanie dwustronne. Opcjonalnie
dostepne sa; tace papieru, finisher, faks, skanowanie sieciowe, interfejs w
jezyku obcym, 256 MB pamieci, szafka lub mata podstawa.

Xerox WorkCentre 4150x

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, skanowanie do
e-maila oraz faksowanie. Dostepna jest réwniez funkcja drukowania w sieci.
Urzadzenie standardowo wyposazone jest w podajnik dokumentdéw oraz dwie
tace papieru. Funkcja dwustronnego drukowania jest réwniez dostepna.
Opcjonalnie dostepne sa: tace papieru, finisher, skanowanie sieciowe,
interfejs w jezyku obcym, 256 MB pamieci, szafka lub mata podstawa. Do
urzadzenia dotgczona jest dokumentacja i oprogramowanie umozliwiajace
prace w sieci oraz dodatkowe 32 MB pamieci do obstugi funkcji e-maili.

Xerox WorkCentre 4150xf

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, skanowanie do
e-maila oraz faksowanie. Dostepna jest réwniez funkcja drukowania w sieci.
Urzadzenie standardowo wyposazone jest w podajnik dokumentéw, finisher
na 50 arkuszy, matg podstawe oraz 4 tace papieru. Funkcja dwustronnego
drukowania jest réwniez dostepna. Do urzadzenia dotgczona jest
dokumentacja i oprogramowanie umozliwiajgce prace w sieci oraz dodatkowe
32 MB pamieci do obstugi funkcji e-maili. Opcjonalnie dostepne sa: funkcja
skanowania sieciowego, interfejs w jezyku obcym oraz dodatkowe 256 MB
pamieci.
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1 Witamy

Informacje na temat tego podrecznika

W ramach tego podrecznika uzytkownika pewne terminy uzywane sg

zamiennie:

* Termin papier uzywany jest jako synonim nosnika.

* Termin dokument uzywany jest jako synonim oryginatu.
» Xerox WorkCentre 4150, 4150s, 4150x lub 4150xf jest synonimem

urzadzenia.

Ponizsza tabela zawiera dalsze informacje o konwencjach stosowanych
w tym podreczniku.

Konwencje

Opis

Przyktad

Kursywa

Opis ekranéw lub tytutéw kart.
Oproécz tego kursywg sa oznaczane
odwotania do innych publikaciji.

Podstawowe funkcje
kopiowania.

Patrz rozdziat 3,

str. 44.

Uwagi

Dodatkowe lub przydatne
informacje na temat danej
funkcji lub opciji.

UWAGA: Urzadzenie
automatycznie
wykrywa standardowy
rozmiar dokumentu.

Informacje

Zawiera bardziej szczegoétowe
informacje dotyczace danych
technicznych urzadzenia.

@ Mozna zatadowac
maks. 50 arkuszy papieru
20 Ib (80 g/m?).

Ostrzezenie

Informacja dla uzytkownika o ryzyku
odniesienia obrazen ciata.

OSTRZEZENIE:

Ten produkt musi
zostac podigczony do
zabezpieczajacego
obwodu
uziemiajacego.

Przestroga

Przestrogi wskazujg na mozliwosé
mechanicznego uszkodzenia
urzadzenia w wyniku wykonania
danej czynno$ci.

PRZESTROGA:

NIE NALEZY uzywaé
organicznych lub
silnych chemicznych
rozpuszczalnikow
lub srodkow
czyszczacych w
aerozolu oraz
wylewa¢ ptyny
bezposrednio na
urzadzenie.
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1 Witamy

Wycofaj

Anuluj

Zapisz

ajal

Wiekszos¢ ekrandw funkciji zawiera trzy przyciski dla potwierdzenia lub
skasowania wyboru.

Przycisk Wycofaj stuzy do przywracania wartosci, ktore byty ustawione
w momencie otwierania ekranu.

Przycisk Anuluj stuzy do resetowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

Przycisk Zapisz stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawienh i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Ukierunkowanie

Podawanie krotka Patrzac z przodu urzadzenia, papier lub oryginaty nalezy tadowac¢ w ten
sposdb, aby ich krotsze krawedzie znajdowaty sie przy lewym i prawym boku
tacy papieru lub podajnika dokumentow.

krawedzia/
orientacja pozioma

Podawanie krotka krawedzia
e | i~

Kierunek pobierania papieru

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



1 Witamy

rodia z powigzanymi informacjami

Informacje na temat tej rodziny produktow mozna znalez¢ w:

1. Tym podreczniku uzytkownika

2. Podreczniku szybkiego startu

3. Broszurze szybkiej instalacji

4. Na Dysku CD Administracja systemem
5.

Na stronie firmy Xerox http.//www.xerox.com

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 5



1 Witamy

Wsparcie klienta

Jesli potrzebujesz pomocy podczas instalacji produktu lub na pézniejszym
etapie, odwiedz strone Xerox. Znajdziesz tam porady oraz wsparcie online:

http://www.xerox.com

Jesli potrzebujesz dodatkowej pomocy, zadzwon do naszych ekspertow z
Centrum wsparcia Xerox lub skontaktuj sie z lokalnym sprzedawcg. Podczas
rozmowy powotaj sie na numer seryjny urzadzenia. Zanotuj ponizej numer
seryjny urzadzenia:

#

Aby sprawdzi¢ numery seryjny urzgdzenia, otworz boczng pokrywe za
pomocg dzwigni zwalniajacej i otworz przednie drzwiczki. Numer seryjny
znajduje sie na panelu nad wktadem tonera. Numer telefonu centrum
wsparcia Xerox lub lokalnego sprzedawcy jest dostarczony podczas
instalacji urzadzenia. Aby utatwi¢ komunikacje w przysztosci, zapisz numer
telefonu ponizej:

Numer telefonu do Centrum wsparcia Xerox lub lokalnego przedstawiciela:
#

6 Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



1 Witamy

Bezpieczenstwo

Przeczytaj uwaznie ponizsze informacje dotyczace bezpieczenstwa, aby
zapewni¢ bezpieczng prace z urzadzeniem.

Produkt Xerox oraz materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane zgodnie
Z surowymi wymogami przepiséw bezpieczenstwa i przetestowane pod
wzgledem zgodnosci z odpowiednimi normami. Wymogi te obejmujg atesty
odpowiednich agencji bezpieczenstwa oraz zgodno$¢ z ustalonymi normami
ochrony srodowiska. Przed przystgpieniem do obstugi produktu nalezy
uwaznie przeczytaé ponizsze instrukcje i korzysta¢ z nich w czasie
eksploatacji urzgdzenia. Zapewni to nieprzerwang i bezpieczng prace.

Testy bezpieczenstwa, srodowiskowe i wydajnoéci tego produktu zostaty
zweryfikowane jedynie przy uzyciu materiatow firmy XEROX.

Przestrzegaj wszystkich ostrzezen i instrukcji oznaczonych na urzadzeniu lub
dostarczonych wraz z nim.

A Znak OSTRZEZENIE informuje uzytkownika o ryzyku odniesienia obrazen
ciata.

& Znak OSTRZEZENIE ostrzega uzytkownikéw o gorgcych elementach.

A OSTRZEZENIE: Ten produkt musi byé podtaczony do
zabezpieczajacego obwodu uziemiajacego.

Obszary dostepne dla operatora

Urzadzenie to umozliwia operatorowi dostep tylko do bezpiecznych obszarow.
Dostep dla operatora do obszaréw niebezpiecznych jest ograniczony
pokrywami lub ostonami wymagajgcymi narzedzi do ich usuniecia. Nie wolno
zdejmowac tych oston i pokryw.

Konserwacja

Procedury konserwacyjne wykonywane przez operatora opisane sg w
dokumentacji uzytkownika dostarczonej z produktem. Nie wolno wykonywaé
zadnych procedur konserwacyjnych nieopisanych w dokumentaciji
uzytkownika.

* Produkt ten jest wyposazony w 3-zytlowg wtyczke z bolcem ochronnym
uziemienia. Wtyczke mozna podtaczy¢ tylko do uziemionego gniazdka
elektrycznego. Petni to funkcje zabezpieczajgca. Aby unikngé porazenia
pradem elektrycznym, nalezy skontaktowac sie z elektrykiem w celu
wymiany gniazdka elektrycznego, w przypadku gdy nie mozna do niego
podtgczy¢ wtyczki. W zadnym wypadku nie wolno korzystac z uziemionej
wtyczki przejsciowej w celu podtgczenia produktu do gniazdka
elektrycznego pozbawionego bolca uziemiajgcego.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 7



1 Witamy

Produkt powinien by¢ zasilany ze zrédia, ktére ma parametry zgodne ze
specyfikacjg podanag na etykiecie znamionowe;j. Jesli nie jeste$ pewny typu
zrodfa zasilania, skontaktuj sie z lokalnym zaktadem energetycznym.

Na kablu zasilajgcym nie mogg leze¢ inne urzadzenia lub obiekty. Nie
umieszczaj urzadzenia w miejscu, w ktérym ktos moze nadepngc¢ lub
potkngc sie o kabel zasilania.

Stosowanie przedtuzacza w przypadku tego produktu nie jest zalecane lub
autoryzowane. Uzytkownicy powinni zapozna¢ sie z kodami obiektu i
wymogami bezpieczenstwa w przypadku, gdy wymagane jest
zastosowanie uziemionego przedtuzacza. Sprawdz, czy fgczne natezenie
pradu urzadzen podtgczonych do przedtuzacza nie przekracza
maksymalnej wartosci natezenia dla przedtuzacza. Sprawdz rowniez, czy
taczne natezenie urzadzen podigczonych do gniazdka elektrycznego nie
przekracza dopuszczalnego natezenia.

Urzadzeniem roztgczajacym dla tego produktu jest przewdd zasilajacy.
Aby odtaczy¢ zasilanie urzadzenia nalezy wyjaé¢ przewdd zasilajacy z
gniazdka elektrycznego.

Urzadzenie wyposazone jest w funkcje oszczedzania energii, ktéra
ogranicza zuzycie pradu, gdy urzadzenie nie jest uzywane. Urzgdzenie
moze byc¢ caty czas wigczone.

Przed czyszczeniem urzadzenia nalezy odtgczyc¢ je od zrodta zasilania.
Zawsze stosuj materiaty zaprojektowane do wspotpracy z tym
urzgdzeniem. Uzycie innych materiatdw moze spowodowac pogorszenie
jakosci lub wydajnosci i moze przyczynic sie do zaistnienia niebezpiecznej
sytuaciji.

Nie wolno stosowac zadnych srodkéw do czyszczenia w aerozolu.
Postepuj zgodnie z instrukcjami opisujacymi procedury i metody
czyszczenia, zawartymi w tym podreczniku uzytkownika.

Nigdy nie stosuj materiatow eksploatacyjnych do innych celéw niz zostaty
one zaprojektowane. Wszystkie te materiaty nalezy przechowywac¢ w
miejscu niedostepnym dla dzieci.

Nie nalezy uzywac tego produktu blisko wody, mokrych miejsc lub poza
budynkiem.

Nie nalezy umieszczac¢ tego produktu na niestabilnej powierzchni, stole
lub podstawie. Urzadzenie moze spas¢, powodujgc obrazenia ciata lub
powazne uszkodzenia urzadzenia.

Szczeliny i otwory w szafce, na tylnej i bocznych $ciankach urzadzenia
stuzg do wentylacji. Aby zapewni¢ niezawodng prace urzadzenia i
zapobiec nadmiernemu nagrzewaniu sie, otwory te nie moga by¢
zastoniete lub zablokowane. Produkt nigdy nie powinien by¢ umieszczony
w poblizu grzejnika lub innego zrédta ciepta. Produkt ten nie powinien by¢
umieszczony w zabudowanych wnekach, chyba ze zapewniona jest dobra
wentylacja.
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* Nigdy nie wpychaj zadnych przedmiotéw w otwory urzadzenia, poniewaz
mogaq one stykac sie z elementami pod napieciem lub spowodowaé
zwarcie i w rezultacie doprowadzi¢ do pozaru lub porazenia pradem.

* Nigdy nie wylewaj na urzgdzenie zadnych ptynow.

* Nigdy nie zdejmuj pokryw lub oston, do ktérych demontazu wymagane jest
narzedzie, chyba Ze taka procedura jest przedstawiona w dokumentacji
serwisowej Xerox.

* Nigdy nie wylaczaj i nie demontuj czujnikow i zabezpieczen urzadzenia.
Urzadzenia skonstruowane sg w taki sposob, aby ograniczy¢ dostep
uzytkownika do niebezpiecznych elementéw. Pokrywy, ostony oraz
zabezpieczenia majg zapewnic, ze urzadzenie nie moze pracowac, gdy
ostony sg zdjete lub otwarte.

* Nie umieszczaj rgk w poblizu urzagdzenia utrwalajgcego, ktdre znajduje sie
wewnatrz obszaru wyj$ciowego tacy - grozi to poparzeniem.

* Urzadzenie musi by¢ stosowane w prawidtowo zainstalowanych obwodach
elektrycznych. Jezeli urzadzenie ma by¢ przeniesione na inne stanowisko,
nalezy skontaktowac sie z przedstawicielem Xerox, lokalnym
przedstawicielem lub serwisem.

* W przypadku wystgpienia nizej wymienionych sytuacji nalezy wytaczyé
zasilanie urzadzenia i odtaczy¢ przewdd zasilajacy z gniazdka
elektrycznego. Aby rozwigzaé problem, nalezy skontaktowac sie z
serwisem.

— Urzadzenie wydaje nietypowe dzwieki lub zapachy.
— Przewdd zasilajgcy jest uszkodzony.

— Zabezpieczenie obwodu, bezpiecznik lub inne urzadzenie
zabezpieczajgce zostato aktywowane.

— Do kopiarki/drukarki dostat sie ptyn.
— Urzadzenie zostato wystawione na dziatanie wody.
— Dowolna czes¢ urzadzenia zostata uszkodzona.

A PRZESTROGA: Ryzyko eksplozji w przypadku zamontowania baterii
niewtasciwego typu. Zutylizuj baterie zgodnie z dotaczong instrukcja.

Standardy jakosci: Produkt zostat wyprodukowany w ramach
zarejestrowanego systemu jakosci ISO9002.

Jesli wymagane sg dodatkowe informacje dotyczace bezpieczenstwa
uzytkowania produktu XEROX lub materiatéw XEROX, zadzwon pod numer:

EUROPA: +44 1707 353434
USA/KANADA: 1 800 928 6571

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 9
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Standardy bezpieczenstwa

EUROPE: Ten produkt XEROX posiada certyfikat ponizszych agencji
stosujacych podane standardy bezpieczenstwa.

Agencja: TUV Rheinland
Standard: IEC60950-1, 2001

USA/CANADA: Ten produkt XEROX posiada certyfikat ponizszych agenc;ji
stosujgcych podane standardy bezpieczenstwa.

Agencja: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL60950-1, edycja 2003. Certyfikacja opiera sie na
wzajemnych uzgodnieniach, ktére obejmujg wymagania dla Kanady.

Informacje na temat bezpieczenstwa pracy z laserem

PRZESTROGA: Korzystanie z elementéw urzadzenia, wykonywanie
nastawien lub procedur w sposéb niezgodny z instrukcjami podanymi
w niniejszym dokumencie naraza uzytkownika na kontakt z
niebezpiecznym swiattem.

Ze szczegdlnym uwzglednieniem bezpieczenstwa laserowego, urzadzenie
spetnia normy wyznaczone przez agencje rzagdowe, lokalne i
miedzynarodowe, w odniesieniu do produktéw laserowych klasy 1.
Urzadzenie nie emituje niebezpiecznego Swiatta, poniewaz wigzka laserowa
jest catkowicie zakryta podczas wszystkich trybéw pracy oraz podczas obstugi
urzadzenia przez uzytkownika.

Informacje na temat bezpieczenstwa ozonu

Podczas normalnej pracy urzadzenie wydziela ozon. Ozon jest ciezszy od
powietrza. Jego ilos¢ zalezy od wykonywanej ilosci kopii. Zachowanie
wymaganych warunkoéw okreslonych w procedurach instalacji zapewni
wiasciwe poziomy stezenia ozonu.

W celu uzyskania dalszych informacji na temat ozonu nalezy zaméwié
materiaty Xerox na temat ozonu, dzwonigc pod numer 1-8000-828-6571

w USA lub Kanadzie. W innych krajach nalezy skontaktowa¢ sie z lokalnym
dealerem lub serwisem.

Materiaty eksploatacyjne

Materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac¢ zgodnie z instrukcjami
podanymi na opakowaniu lub zbiorniku.

» Materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac poza zasiegiem dzieci.

» Tonera, wktadow tonera lub pojemnikéw z tonerem nie wolno wrzucaé
do ognia.
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Emisja fal radiowych

Stany Zjednoczone, Kanada, Europa:

UWAGA: Urzadzenie zostato przetestowane i jest zgodne z limitami
przeznaczonymi dla urzadzen cyfrowych klasy B, zgodnie z dyrektywami
FCC, czes¢ 15. Limity te majg za zadanie zapewni¢ ochrone przed
szkodliwymi zaktdceniami w instalacjach mieszkalnych. Urzgdzenie
wytwarza i wykorzystuje fale radiowe i jezeli nie jest zainstalowane i
stosowane zgodnie z podanymi instrukcjami moze powodowac zaktécenia
w tgcznosci radiowej. Nie ma jednakze gwarancji, ze zaktdcenia nie wystapig
w poszczegolnych instalacjach. W przypadku wystgpienia zakiécen odbioru
radiowo-telewizyjnego, co moze by¢ stwierdzone przez wigczenie i
wytaczenie urzadzenia, uzytkownik moze prébowac usung¢ zaktécenia,
wykonujgc ponizsze czynno$ci:

— Zmiane potozenia anteny odbiorczej.
— Zwiekszenie odlegtosci pomiedzy sprzetem a odbiornikiem.

— Podtaczenie urzagdzenia do innego obwodu elektrycznego niz zaktécony
odbiornik.

— Konsultacje z dealerem lub przeszkolonym technikiem radiowo-
telewizyjnym.

Z urzadzeniem nalezy stosowac ekranowane kable, zgodne z przepisami
FCC Stanow Zjednoczonych.

Certyfikat bezpieczenstwa produktu

Produkt ten posiada certyfikat ponizszych agenciji stosujgcych podane
standardy bezpieczenstwa.

Agencja Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
IEC60950-1 Edycja 1 (2001)

Produkt ten zostat wyprodukowany w ramach zarejestrowanego systemu
jakosci ISO9001.

™

MENTA,
o “e,

Environmental Choice

rmnges” Organizacja Terra Choice Environmental Services, Inc. z Kanady
przeprowadzita badania i potwierdzita, Zze produkty Xerox spetniajg wszystkie
niezbedne wymagania Environmental Choice™ EcoLogo™, ktére dotyczg

ograniczenia negatywnego wptywu na srodowisko naturalne.
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C E Znak CE

Oznaczenie CE zastosowane do tego produktu stanowi deklaracje firmy
Xerox potwierdzajacg jego zgodnos¢ z ponizszymi dyrektywami Unii
Europejskiej.

1 stycznia 1995 r.:

Dyrektywa Rady 73/23/EEC z poprawkami Dyrektywy Rady 93/68/EEC -
zblizenie przepiséw panstw cztonkowskich dotyczacych urzadzen
niskiego napiecia.

1 stycznia 1996 r.:

Dyrektywa Rady 89/336/EEC - zblizenie przepiséw panstw
cztonkowskich zwigzanych ze zgodnoscig elektromagnetyczna.

9 marca 1999 r.:

Dyrektywa Rady 99/5/EC o wyposazeniu radiowym i terminalach
telekomunikacyjnych oraz wzajemnej zgodnosci.

Petng deklaracje zgodnosci, norm i obowigzujgcych przepiséw mozna
uzyskaé u autoryzowanego dealera.

W poblizu urzadzen przemystowych, naukowych i medycznych z urzgdzenia
tego mozna korzystaé dopiero po uprzednim ograniczeniu promieniowania ze
strony tych urzadzen lub po zastosowaniu specjalnych srodkéw ostroznosci.

Zachowanie zgodnosci z Dyrektywg Rady 89/336/EEC wymaga, aby
podtgczanie produktu odbywato sie poprzez przewody ekranowane.

Informacje o uregulowaniach prawnych

FCC czesé 15

Urzadzenie zostato przetestowane i jest zgodne z limitami przeznaczonymi
dla urzadzen cyfrowych klasy A, zgodnie z dyrektywami FCC, czes¢ 15.
Limity zostaty wprowadzone, aby stworzy¢ skuteczng ochrone przeciwko
niebezpiecznemu oddziatywaniu w przypadku, gdy urzadzenie funkcjonuje
w srodowisku komercyjnym. Urzgdzenie wytwarza i wykorzystuje fale radiowe
i jezeli nie jest zainstalowane i stosowane zgodnie z podanymi instrukcjami
moze powodowac zaktécenia w fgcznosci radiowej. Uzytkowanie tego
urzadzenia w obszarze zamieszkatym moze powodowac zaktocenia.
Uzytkownik bedzie musiat poradzi¢ sobie z tymi niedogodnosciami we
wiasnym zakresie.

Zmiany lub modyfikacje urzadzenia niezatwierdzone jednoznacznie przez
Xerox Corporation mogg ograniczy¢ prawo uzytkownika do uzytkowania
urzadzenia.

OSTRZEZENIE: Ekranowane kable musza byé uzywane w przypadku
tego urzadzenia, aby zachowa¢ zgodnos¢ z wymogami FCC.

12
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ICES-003
Urzadzenia cyfrowe klasy A sg zgodne z kanadyjskg normg ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme la norme NMB-003
du Canada.

Faks - informacje na temat regulacji prawnych w USA

Numer modelu: Wymagania dotyczace nagtéwka wysytanego faksu: Ustawa ochrony
XRX-FAXKIT konsumentow telefonicznych z 1991 roku zabrania uzywania komputera lub

innego urzadzenia elektronicznego, a w tym faksu, do wysytania jakichkolwiek
wiadomosci, chyba ze wiadomosci te bedg zawieraty na gorze lub dole kazdej
wystanej strony lub pierwszej wystanej strony czytelng date i czas wystania
oraz dane firmy, instytucji badz osoby, ktéra wysyta te wiadomos¢é oraz numer
faksu urzadzenia danej firmy, instytucji lub osoby, z ktérego zostata ta
wiadomosc¢ wystana. (Podany numer telefonu nie moze rozpoczynac sie od
cyfr 900 lub nie moze by¢ numerem, w przypadku ktérego optaty sg wyzsze
niz lokalne lub miedzymiastowe optaty za potgczenia telefoniczne). Podczas
instalacji zestawu wbudowanego faksu nalezy wprowadzi¢ lokalizacje (kraj)
urzadzenia, numer telefonu identyfikujgcego urzadzenie, informacje
nagtéwka (nazwa firmy), opcje wysytania i odbierania fakséw oraz typ
wybierania. Wiecej informacji na temat ustawien faksu, patrz Nastawienia
Domysine Transmisji Faxu rozdziat Nastawienia na stronie 137. Wiecej
informaciji na temat instalacji wbudowanego faksu, patrz ptyta CD
Administracja systemem.

Informacje na temat faksu: Urzadzenie to jest zgodne z czescig 68 regulacji
FCC oraz wymagan przyjetych przez Rade administracyjng zatgcznikéw
terminalowych (ACTA). Na tylnej czesci urzadzenia znajduje sie etykieta z
identyfikatorem produktu w formacie US:AAAEQ##TXXXX. Jesli jest to
wymagane, numer ten nalezy podac operatorowi telefonicznemu.

Wtyczki stuzace do podigczenia tego urzgdzenia do linii zasilajgcej oraz
telefonicznej musza by¢ zgodne z odpowiednimi regulacjami i wymogami
FCC czes$¢ 68 przyjetymi przez ACTA. Odpowiedni przewdd telefoniczny oraz
wtyczka modularna dotgczone sg do produktu. Sg one przeznaczone do
stosowania z odpowiednim gniazdem modularnym.

A OSTRZEZENIE: Aby sprawdzi¢ jaki typ gniazda modularnego
zainstalowany jest w danej linii, skonsultuj sie z firma
telekomunikacyjna. Podigczenie urzadzenia do nieodpowiedniego
gniazdka moze uszkodzi¢ urzadzenia firmy telekomunikacyjnej.
Odpowiedzialnos$¢ za wszelkie uszkodzenia spowodowane
nieprawidtowym podiaczeniem urzadzenia do gniazda
telekomunikacyjnego spoczywa na Tobie, a nie na firmie Xerox.
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Mozesz bezpiecznie podtaczy¢ urzadzenie do nastepujacych standardowych
gniazd modularnych: USOC RJ-11C, za pomocg odpowiedniego przewodu
telefonicznego (z wtykami modularnymi), dostarczonego w pakiecie
instalacyjnym. Wiecej informacji mozna znalez¢ w instrukcjach instalacyjnych.

Numer REN stuzy do okreslenia liczby urzadzen, ktére moga by¢ podigczone
do linii telefonicznej. Nadmierna liczba REN na linii telefonicznej moze
skutkowac tym, ze urzadzenie nie bedzie odpowiadac (dzwoni¢) na
potaczenia przychodzace. W wiekszosci przypadkow suma REN nie powinna
przekracza¢ pieciu (5,0) urzadzeh. Aby upewnic¢ sie co do liczby urzadzen,
ktére moga byc¢ podtaczone do linii (na podstawie sumy REN), skontaktuj sie
z lokalnym dostawcg ustug telekomunikacyjnych. W przypadku produktéw
zatwierdzonych po 23 lipca 2001, numer REN dla danego produktu jest
czescig jego identyfikatora i ma format US: AAAEQ##TXXXX. Cyfry
reprezentowane przez ## sg numerem REN bez znaku dziesietnego

(np. 03 jest numerem REN dla 0,3).

W przypadku wczesniejszych produktow numer REN jest podany osobno
w tabeli.

Jesli ten produkt Xerox stwarza problemy w danej sieci telefoniczne;j,
dostawca ustug telekomunikacyjnych poinformuje Cie z wyprzedzeniem o
mozliwosci wystgpienia tymczasowej przerwy w swiadczeniu ustug. Jesli ze
wzgledow praktycznych nie mozna powiadomi¢ o tym z wyprzedzeniem,
dostawca ustug telekomunikacyjnych poinformuje klienta jak najszybciej.
Ponadto zostaniesz poinformowany o prawie do ztozenia skargi do FCC,
jesli sadzisz, ze jest to konieczne.

Dostawca ustug telekomunikacyjnych moze wprowadzi¢ zmiany w swojej
strukturze, urzadzeniach, dziataniach oraz procedurach, ktére mogg
oddziatywaé na prace urzadzenia. W takim przypadku dostawca ustug
telekomunikacyjnych poinformuje z wyprzedzeniem, tak abys mogt wykonac
niezbedne modyfikacje, ktére umozliwig kontynuacje pracy urzgdzenia bez
zakitécen.

Jesli wystgpig problemy z sprzetem Xerox nalezy skontaktowac sie z
centrum wsparcia Xerox pod numerem 800-821-2797 w celu uzyskania
szczegotowych informacji na temat napraw i warunkéw gwaranciji.

Jesli urzadzenie stwarza problemy w linii telefonicznej, dostawca ustug
telekomunikacyjnych moze zazgdac¢ odtgczenia urzadzenie do czasu
rozwigzania problemu.

Naprawy urzadzenia i faksu powinny by¢ dokonywane jednie przez
przedstawicieli firmy Xerox lub autoryzowany serwis Xerox. Dotyczy to catego
okresu eksploatacji urzadzenia - w czasie trwania okresu gwarancyjnego oraz
po jego wygasnieciu. W przypadku wykonania nieautoryzowanej naprawy
gwarancja zostaje anulowana i uniewazniona. Urzadzenie to nie moze by¢
uzywane na tgczach towarzyskich. Podtaczenie do ustug linii towarzyskich
podlega taryfom stanowym. Wiecej informacji mozna uzyska¢ od stanowej
komisji uzytecznosci publicznej, komisji ustug publicznych lub komis;ji
korporacyijne;j.
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Jedli dane biuro jest wyposazone w specjalny system alarmowy, ktory jest
podiaczony do linii telefonicznej, nalezy upewnic sie, czy urzgdzenie Xerox
nie zakiéca pracy urzadzen alarmowych. W przypadku watpliwo$ci nalezy
skontaktowac¢ sie z dostawcg ustug telekomunikacyjnych lub
wykwalifikowanym instalatorem.

Faks - informacje na temat regulacji prawnych w
Kanadzie

Numer modelu: Ten produkt jest zgodny z odpowiednimi specyfikacjami technicznymi
XRX-FAXKIT obowigzujacymi w Kanadzie.

Numer REN informuje o maksymalnej liczbie urzadzen, ktére moga by¢
podigczone do interfejsu telefonicznego. Zakonczenie interfejsu moze
sktadac sie z dowolnej kombinacji urzadzen, ktére jedynie podlegajg
wymaganiu, ze faczna liczba numerow REN wszystkich urzadzen nie
przekracza pieciu. Wartos¢ REN mozna znalez¢ na etykiecie znajdujace;j
sie na tylnej czesci urzadzenia.

Naprawy urzadzenia powinny by¢ wykonywanie przez autoryzowang
jednostke serwisowg w Kanadzie, wyznaczong przez dostawce. Wszelkie
naprawy lub modyfikacje wykonywane przez uzytkownika i wynikajace
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu urzgdzenia moga sprawic, ze dostawca
ustugi telekomunikacyjnych zazada odtgczenia urzadzenia od linii
telefonicznej.

Uzytkownicy dla wtasnego bezpieczenstwa powinni sprawdzi¢ prawidtowe
uziemienie zasilania, linii telefonicznych oraz wewnetrznych metalowych
przewoddéw wodociggowych (jesli wystepujg) oraz czy sg one ze sobg
potaczone. To zalecenie jest szczegdlnie istotne w obszarach wiejskich.

PRZESTROGA: Uzytkownicy nie powinni wykonywac¢ tych potaczen
A samodzielnie, lecz skontaktowac¢ sie z uprawnionym elektrykiem lub
inspektorem, w zaleznosci od danej sytuac;ji.
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Faks - informacje na temat regulacji prawnych w Europie

Certyfikacja w ramach Dyrektywy o wyposazeniu radiowym i
terminalach telekomunikacyjnych 1999/5/EC

Niniejszy produkt firmy Xerox uzyskat certyfikat firmy Xerox jako urzgdzenie
koncowe przeznaczone do publicznej sieci centrali telefonicznych (PSTN)
zgodne z dyrektywg 1999/5/EC.

Produkt ten zostat przeznaczony do pracy z krajowymi PSTN i
kompatybilnymi PBX nastepujacych krajow

Austria Francja Luksemburg Szwajcaria
Belgia Grecja Niemcy Szwecja
Butgaria Hiszpania Norwegia Wegry

Czechy Holandia Polska Wielka Brytania
Dania Islandia Portugalia Wtochy
Finlandia Irlandia Rumunia

W przypadku problemow najpierw nalezy skontaktowac sie z lokalnym
autoryzowanym dealerem.

Produkt ten zostat przetestowany i jest zgodny z normg TBR21, specyfikacjg
techniczng dla wyposazenia terminali do uzytku z analogowymi sieciami
telefonicznymi w Europejskim Obszarze Ekonomicznym.

Produkt ten umozliwia dokonanie recznego ustawienie kodu kraju. Procedura
ta zostata przedstawiona w dokumentaciji urzadzenia. Kody krajow powinny
by¢ ustalane przed podtgczeniem urzgadzenia do sieci.

UWAGA: Pomimo tego, ze urzgdzenie obstuguje roztaczanie petlowe
(impulsowe) oraz DTMF (tonowe), zalecane jest uzywanie opcji sygnatu
DTMF. Sygnat DTMF zapewnia bardziej niezawodng i szybszg prace
urzadzenia.

Modyfikacje produktu, podtgczanie do zewnetrznego oprogramowania
sterujgcego lub zewnetrznych urzadzen sterujgcych, ktére nie sg
autoryzowane przez firme Xerox uniewaznia certyfikacje produktu.
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Nielegalne kopiowanie

Kongres zabrania kopiowania ponizej przedstawionych materiatéw w
pewnych okolicznosciach. Kopiowanie tych materiatéw podlega karze
grzywny lub wiezienia.

» Obligacje lub papiery wartosciowe rzadu Stanéw Zjednoczonych, {j.:
Certyfikaty zadtuzenia
Kupony obligacji
Certyfikaty srebra
Obligacje Stanow Zjednoczonych
Weksle rezerw federalnych
Certyfikaty depozytu
Banknoty banku narodowego
Banknoty rezerw federalnych
Certyfikaty ztota
Noty skarbowe
Banknoty zdawkowe
Banknoty
Bony i obligacje agencji rzadowych, np. FHA

Bony (bony oszczednosciowe US moga by¢ fotografowane jedynie w cela
publikacji i kampanii sprzedaznej tych bonéw).

Znaczki skarbowe (jesli kopiowany ma by¢ dokument, na ktérym znajduje
sie anulowany znaczek skarbowy, moze to by¢ wykonane pod
warunkiem, ze reprodukcja dokumentu odbywa sie zgodnie z prawem).

Znaczki pocztowe, anulowane lub nieanulowane (do celéw
filatelistycznych znaczki pocztowe mogag by¢ fotografowane pod
warunkiem, ze reprodukcja jest czarno-biata i ma rozmiar ponizej 3/4 lub
powyzej 11/2 oryginatu).

Pocztowe przekazy pieniezne

Rachunki, czeki i przekazy pieniezne wydane przez autoryzowanych
urzednikéw Stanow Zjednoczonych

Znaczki oraz inne papiery wartosciowe wydane na podstawie uchwaty
kongresu.

+ Certyfikaty przyznanych odszkodowan dla weterandw drugiej wojny
Swiatowe;.

» Obligacje lub polisy innego panstwa, banku lub korporaciji.

» Materialy chronione prawami autorskimi (nie dotyczy przypadkow, gdy
wiasciciel praw autorskich udziela prawa do wykorzystania materiatow lub
w przypadku reprodukgji bibliotecznych). Wiecej informaciji na ten temat
mozna uzyskac¢ w biurze praw autorskich, bibliotece Kongresu,
Waszyngton DC 20559 (R21).
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Certyfikaty obywatelstwa lub nadania obywatelstwa (zagraniczne
certyfikaty nadania obywatelstwa mogag by¢ fotografowane).

Paszporty (zagraniczne paszporty moga by¢ fotografowane).

Dokumenty imigracyjne.

Dokumenty rejestracyjne weksli.

Karty powotania wybranych stuzb, ktére zawierajg nastepujace informacje:
zarobki lub dochody zarejestrowanej osoby
Stan uzaleznienia zarejestrowanej osoby
Akta sgdowe zarejestrowanej osoby
Informacje na temat poprzedniej stuzby wojskowej zarejestrowanej osoby
Stan fizyczny lub umystowy zarejestrowanej osoby

UWAGA: Wyjatek: Zwolnienia ze stuzby wojskowej US moga by¢
fotografowane.

Odznaki, karty identyfikacyjne, przepustki lub insygnia noszone przez
personel wojskowy lub marynarki wojennej lub przez cztonkéw oddziatow i
biur federalnych, tj. FBI i skarb panstwa (oprécz sytuaciji, gdy kopia jest
Zlecana przez dyrekcje oddziatu lub biura).

OSTRZEZENIE: Kopiowanie ponizszych materiatéw jest réwniez
zabronione w niektérych stanach: karty pojazdéw, prawo jazdy oraz
certyfikaty pojazdéw. Lista ta nie jest kompletna. W przypadku
watpliwosci nalezy skontaktowaé sie z przedstawicielem prawnym.

Cypr Hiszpania Malta Stowenia
Czechy Litwa Polska Wegry
Estonia totwa Stowacja Witochy
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Zgodnos¢ z normami ochrony srodowiska

ENERGY STAR

USA

Energy Star

Jako partner programu ENERGY STAR, firma Xerox wykazata, ze
(podstawowa konfiguracja) produktu spetnia wymogi programu ENERGY
STAR pod wzgledem efektywnosci wykorzystania energii.

ENERGY STAR i ENERGY STAR MARK s3 zarejestrowanymi znakami
handlowymi w Stanach Zjednoczonych.

The ENERGY STAR Office Equipment Program jest programem rzadow
Stanoéw Zjednoczonych, Unii Europejskiej i Japonii oraz przemystu urzadzen
biurowych promujacym wydajne pod wzgledem energii kopiarki, drukarki,
faksy, urzadzenia wielofunkcyjne, komputery i monitory. Zredukowanie
zuzycia energii pozwala na zmniejszenie smogu, kwasnego deszczu i
dtugotrwatych zmian klimatycznych, przez zmniejszenie emisji wyptywajacych
z wytwarzania energii.

Urzadzenia Xerox z ENERGY STAR ustawiane sg fabrycznie na niskie
zuzycie energii i wylaczaja sie catkowicie po okreslonym czasie
nieuzytkowania. Te funkcje oszczednos$ci energii redukujg zuzycie pradu
0 potowe w porownaniu z konwencjonalnymi urzgdzeniami.

Kanada

Environmental Choice

Organizacja Terra Choice Environmental Serviced, Inc. z Kanady potwierdza,
ze produkt ten spetnia wszelkie powigzane wymagania Environmental Choice
EcolLogo, zwigzane z ograniczaniem negatywnego wptywu na srodowisko
naturalne.

Xerox Corporation, jako uczestnik programu Environmental Choice,
potwierdza, ze produkt ten spetnia wytyczne programu Environmental Choice
pod wzgledem oszczednosci energii.

Organizacja Environment Canada zainicjowata program Environmental
Choice w 1988 roku, aby poméc konsumentom w identyfikacji produktéw i
ustug przyjaznych dla srodowiska. Kopiarka, drukarka, skaner i faks muszg
spetnia¢ kryteria zwigzane ze zuzyciem energii i emisja i wykazywac
zgodnosc¢ z materiatami eksploatacyjnymi z recyklingu. Aktualnie program
Environmental Choice obejmuje ponad 1600 zatwierdzonych produktéw i
140 licencji. Firma Xerox jest liderem w oferowaniu zatwierdzonych
produktow Ecologo.
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Recykling i pozbywanie sie produktu

W przypadku zarzadzania pozbywaniem sie produktéw Xerox nalezy zwrécié
uwage, ze produkt moze zawiera¢ otéw, rte¢ i inne materiaty, ktérych
wyrzucanie jest regulowana przepisami dotyczgacymi ochrony srodowiska

w niektérych krajach lub stanach. Zawarto$¢ otowiu i rteci jest zgodna z
przepisami obowigzujgcymi podczas wprowadzania tego produktu na rynek.

Niektére urzadzenia moga by¢ stosowane zaréwno w warunkach domowych/
gospodarstwach domowych oraz profesjonalnych/biznesowych.

Srodowisko domowe

Symbol na urzgdzeniu potwierdza, ze nie nalezy wyrzucac tego urzadzenia
razem z konwencjonalnymi odpadami gospodarstwa domowego.

Zgodnie z ustawodawstwem europejskim, urzadzenia elektryczne i
elektroniczne muszg by¢ segregowane jako odpady do wyrzucenia oddzielnie
od normalnych odpadow.

Prywatne gospodarstwa domowe na terenie krajow EU mogg bezptatnie
wystac zuzyte urzadzenia elektryczne i elektroniczne do wyznaczonych
punktéw zbiorczych. Wiecej informacji na ten temat mozna uzyskac u
lokalnych stuzb komunalnych.

W niektorych krajach, w przypadku zakupu nowego sprzetu, lokalny
sprzedawca moze by¢ zobowigzany do bezptatnego przyjecia starego
sprzetu. Wiecej informacji na ten temat mozna uzyskac u lokalnego
sprzedawcy.

Srodowisko profesjonalne/biznesowe

il

Symbol na urzadzeniu oznacza, ze urzadzenie musi by¢ wyrzucane zgodnie
Z regulacjami danego panstwa.

Zgodnie z ustawodawstwem europejskim, urzadzenia elektryczne i
elektroniczne muszg by¢ wyrzucane zgodnie z ustalonymi procedurami.

Przed wyrzuceniem urzgdzenia nalezy skontaktowac sie z dealerem lub
przedstawicielem Xerox w celu uzyskania informaciji na temat odbierania
zuzytego sprzetu.

20
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1 Witamy

Ameryka Péinocna

Xerox zajmuje sie zwrotami sprzetu oraz prowadzi program utylizacji i
recyklingu. Skontaktuj sie z przedstawicielem sprzedazy firmy Xerox, aby
sprawdzi¢, czy ten produkt Xerox jest objety tym programem. Wiecej
informaciji na temat programow Xerox zwigzanych z ochrong $rodowiska
mozna znalez¢ na stronie www.xerox.com/environment, natomiast aby
uzyskac¢ dalsze informacje na temat recyklingu i wyrzucania starych urzadzen,
nalezy skontaktowac sie z lokalnymi wladzami. W Stanach Zjednoczonych
przydatne informacje mozna znalez¢ rowniez na stronie organizaciji Electronic
Industries Alliance: www.eiae.org.

Unia Europejska

WEEE Dyrektywa 2002/96/EC

Niektére urzgdzenia mogg byé stosowane zaréwno w warunkach domowych/
gospodarstwach domowych oraz profesjonalnych/biznesowych.

Informacje na temat rteci

LAMPA/LAMPY WEWNATRZ URZADZENIA ZAWIERAJA RTEC | MUSZA
BYC UTYLIZOWANE LUB WYRZUCANE ZGODNIE Z LOKALNYMI,
STANOWYMI LUB FEDERALNYMI REGULACJAMI. Wiecej informacji
znajduje sie na stronach: 'lamprecylce.org' oraz 'eiae.org'.

Inne panstwa

Nalezy skontaktowac sie z lokalnymi wtadzami w celu uzyskania informacji na
temat wyrzucania urzadzen.
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1 Witamy
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2 Wprowadzenie

Przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem zachecamy do zapoznania sie z jego
réznorodnymi funkcjami i opcjami. Przy pomocy oddzielnej broszury szybkiej
instalacji rozpakuj i zainstaluj urzadzenie, tak aby byto ono gotowe do uzytku.
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2 Wprowadzenie

Informacje o urzadzeniu

.|
Rozmieszczenie elementow
Konfiguracja z taca 1, 2, 3 i 4 oraz mata podstawg
Podajnik dokumentow
\ et Pulpit
; sterowania

Finisher

Taca papieru 1

Wytacznik Taca papieru 2

Tace papieru 3i 4

Mata podstawa

Konfiguracja z tacg wyjsciowa, Konfiguracja ztacq 1i 2 oraz
taca 1itacg boczng szafka

E—

Taca
wyjsciowa

Konfiguracja z taca 1, taca
boczna i finisherem

Taca boczna

Finisher Szafka
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2 Wprowadzenie

Szyba dokumentoéw, interfejs uzytkownika i pulpit sterowania

Szybal/plyta

dokumentow
Punkt rejestraciji
dokumentéw

Ekran dotykowy interfejsu Klawiatura Pulpit sterowania
uzytkownika (Ul) numeryczna

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150
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2 Wprowadzenie

Modele i czesci

WorkCentre WorkCentre WorkCentre WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf
DADF na Standard Standard Standard Standard
50 arkuszy
Standard Standard Standard Standard
Taca papieru 1
i taca boczna
Kopiowanie Standard Standard Standard Standard
cyfrowe
Drukowanie - Standard Standard Standard
sieciowe
Skanowanie - Opcja Opcja Opcja
sieciowe
Faks Opcja Opcja Standard Standard
Skanowanie - Standard Standard Standard
do e-maila

Konfiguracja

System: 128 MB

System: 256 MB

System: 256 MB

System: 256 MB

pamieci Faks: 16 MB Faks: 16 MB Faks: 16 MB Faks: 16 MB

Taca papieru2 | Opcja Opcja Standard Standard

na 520 arkuszy

Tace papieru 3i |Opcja Opcja Opcja Standard

4 na 520 arkuszy

Finisher Opcja Opcja Opcja Standard

Szafka/mata Opcja Opcja Opcja Mata podstawa
odstawa jako wyposazenie

P standardowe

Interfejs w Opcja Opcja Opcja Opcja

jezyku obcym

Opcje
oprogramowania

Nadpisanie obrazu
Skanowanie
sieciowe

Zliczanie sieciowe
Sieciowy serwer
faksow

Nadpisanie obrazu
Skanowanie
sieciowe

Zliczanie sieciowe
Sieciowy serwer
faksow

Nadpisanie obrazu
Skanowanie
sieciowe

Zliczanie sieciowe
Sieciowy serwer
faksow
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2 Wprowadzenie

Opis pulpitu sterowania

Stan
zadania

Ustugi

Wyswietlacz i
ekran dotykowy

Pomoc Jezyk Dostep Oszczedzanie

energii

Wyczysé
wszystko

- %zerwanie
s drukowania
o 4

-

4
Jasnosé Stan urzadzenia Klawiatura Anuluj wpis Stop Start
wyswietlacza numeryczna

Funkcja Opis

Ustugi Wyswietla na ekranie funkcje zadania.

Stan zadania

Wyswietla informacje na temat postepu zadania.

Stan urzadzenia

Wyswietla biezacy stan urzadzenia.

Wyswietlacz i ekran
dotykowy

Wyswietla dostepne w urzadzeniu funkcje programowania i
umozliwia ich wybieranie oraz udostepnia informacje
dotyczace usuwania usterek i ogélne informacje o urzadzeniu.

Pomoc Udostepnia dodatkowe informacije.

Jezyk Zmiana jezyka tekstu wyswietlanego na wyswietlaczu na
} g inny jezyk.

Dostep Zapewnia dostep do opcji Narzedzia, ktére umozliwiajg

definiowanie ustawienn domysinych urzadzenia.

Klawiatura numeryczna

Umozliwia wprowadzaniem znakéw alfanumerycznych.

Anuluj wpis

Nacisnij ten przycisk, aby anulowa¢ wpis wprowadzony za
pomocg klawiatury numeryczne;j.

Oszczedzanie energii

Wskazuje, kiedy urzadzenie pracuje w trybie
energooszczednym. Dotknij interfejsu uzytkownika, aby
urzadzenie powrdcito do normalnego trybu.
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2 Wprowadzenie

Funkcja

Opis

Wyczys$¢ wszystko

Nacisnij ten przycisk, aby powréci¢ do domys$inych ustawien
kopiowania i drukowania.

Przerwanie drukowania

Nacisnij ten przycisk, aby zatrzymac aktualne zadanie
drukowanie i wykonac lokalne zadanie.

Stop

Nacisnij ten przycisk, aby anulowa¢ biezgce zadanie.

Start

Nacisnij ten przycisk, aby rozpoczg¢ lokalne zadanie.

Jasnosé wyswietlacza

@ sterowania.

Umozliwia regulacje jasnosci ekranu dotykowe pulpitu

Podtaczenie urzadzenia

1. Podiacz kabel zasilania do urzadzenia oraz do gniazdka. Kabel
zasilania musi by¢ podtgczony do gniazdka z uziemieniem.

2.

Nacisnij wytacznik
zasilania tak, aby byt w
potozeniu Wi. (I). Podczas
inicjacji urzgdzenia
wyswietlacz jest pusty, a
w koncowej fazie pojawia
sie na nim komunikat
“Prosze czekat...Trwa
automatyczne testowanie
urzadzenia®“.

Aby wylaczy¢ urzadzenie
ustaw wylacznik w
potozeniu (O).

Wytacznik

Kabel
. T
zasilania

28
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2 Wprowadzenie

tadowanie papieru

@ Dodatkowe tace
papieru sg dostepne
Jako opcja. Instrukcje
dotyczgce fadowania
papieru do wszystkich
tac sg takie same.

1. Otworz tace papieru.

Linia maks. pojemnosci

Tylny ogranicznik

Boczne

prowadnice T ? —_—

S — e =

2. Rozdziel papier i umie$¢ go w tacy. Nie wkiadaj papieru powyzej
linii maks. pojemnosci.

3. Przesun prowadnice tak, aby lekko dotykaty stosu papieru.

4. Zamknij tace.

UWAGA: Wiecej informacji na temat tadowania papieru, patrz tadowanie tac
papieru rozdziat Papier i inne nosniki na stronie 119.

Zalogowanie/Wylogowanie

Jezeli wigczona zostata funkcja auditronu lub opcjonalna funkcja zliczania
sieciowego, to w celu uzyskania dostepu do funkcji urzgdzenia wymagane jest
podanie prawidtowego numeru uzytkownika. Funkcja auditronu sledzi
automatycznie zadania kopiowania w celach rozliczeniowych, a takze chroni
urzadzenie przed nieuprawnionym dostepem. Zliczanie sieciowe stuzy do
sledzenia prac wykonanych za pomoca sieci. Wiecej informacji na ten temat
mozna uzyska¢ u administratora systemu lub/i auditronu.
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2 Wprowadzenie

1. Gdy wigczona jest funkcja auditronu, za pomocg klawiatury wprowadz
4-cyfrowe hasto i naci$nij Wprowadzenie.

WrowadZ hasto i nacisni] YWprow adzenie,

Wprowadzenie

2. Gdy wigczona jest funkcja zliczania sieciowego, wprowadz aktualny
numer ID uzytkownika oraz ID konta i nacisnij Wprowadzenie.

WhorowadZ 1D konta i uzytkownika

ID Kont:

3. Zakoncz prace.

ID Uzytkownika

4. Aby wylogowac sie:
1) Nacisnij Dostep na pulpicie sterowania.
2) Na ekranie dotykowym wybierz opcje Wylogowanie.

Stan urzadzenia
Funkcja stanu urzadzenia umozliwia wyswietlenie nastepujgcych informaciji:
* Informacje o urzadzeniu
»  Komunikaty usterek

* Informacje serwisowe
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2 Wprowadzenie

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia po lewej stronie interfejsu uzytkownika.

Przycisk Stan
urzadzenia

- ’\\\

1

Informacje o

Maszynie

Informac je zliczania Szezegdty Maszyny Stan Tac Papieru
Humer sery jny: % %

ABC123456

llog¢ Obraziow: Liczniki zliczania Raporty Druku
1.524 @ @u;

Na karcie Informacje o Maszynie przedstawione sg nastepujace informacje:

Numer seryjny Numer seryjny urzadzenia. Nalezy go poda¢ podczas kontaktu z dziatem
wsparcia firmy Xerox.

llo$¢ obrazéw Przedstawia catkowitg ilos¢ wszystkich wykonanych obrazéw.

Szczegoly Nacisnij przycisk Szczegoty Maszyny, aby zapoznac¢ sie z przydatnymi
Maszyny informacjami, okreslonymi przez administratora systemu:

» Szczegdty wsparcia klienta

* Numer telefonu dostawcy materiatéw eksploatacyjnych
* Numer seryjny urzadzenia

* Numer znacznika zasobu klienta

* Numer znacznika zasobu Xerox

* Wersja oprogramowania systemu

Informacje na temat ustawiania tego ekranu znajdujg sie w rozdziatach
Numery wsparcia klienta i Numery dostawcy materiatow eksploatacyjnych na
stronie 145.
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Wprowadzenie

Stan tac papieru

Liczniki zliczania

Raporty druku

Na ekranie Szczegoty Maszyny znajduje sie rowniez:

Konfiguracja opcji sprzetowych urzadzenia: Na ekranie przedstawione
sg informacje na temat zainstalowanych w urzadzeniu elementéw, np.: tace
papieru, finisher, faks itp.

Wersja oprogramowania urzadzenia: Na ekranie przedstawione sg
informacje na temat aktualnych wersji oprogramowania elementéw typu:
gtéwny sterownik, terminal wyjsciowy obrazu, interfejs uzytkownika oraz
oprogramowanie tacy.

Wyswietlenie nastepujacych informacji na temat kazdej tacy papieru:
Stan
Rozmiar, np. A4 (zgodnie z ustawieniami administratora systemu)

Typ, np. dziurkowany, zwykty (zgodnie z ustawieniami administratora
systemu)

Kolor (zgodnie z ustawieniami administratora systemu)

Wyswietlenie tacznej liczby wszystkich wykonanych obrazéw. Mozliwe jest
rowniez przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych przez poszczegolne
moduly urzadzenia:

» Kopiowanie

» Drukowanie (jesli jest zainstalowane)
» Faksowanie (jesli jest zainstalowane)
* E-mail (jesli jest zainteresowany)

+ Skanowanie (jesli jest zainstalowane)

Umozliwia drukowanie nastepujacych raportow:

Raport Opis

Wezwanie wsparcia Przedstawienie dziennika btedéw i usterek
urzadzenia.

Lista pomocy Przedstawienie listy przyciskow pulpitu sterowania,

ustawien fabrycznych oraz dostepnych opcji

Komunikaty usterek Przedstawienie listy usterek urzgdzenia

Ostatnie 40 Przedstawienie ostatnich 40 komunikatéw usterek
komunikatéw usterek

Konfiguracja systemu Przedstawienie aktualnej konfiguracji sprzetowej i
programowej urzadzenia.

Wszystkie powyzsze Drukowanie wszystkich raportéw, ktére zostaty
raporty przedstawione powyzej
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2 Wprowadzenie

Nacisnij przycisk Raporty

zliczania, aby przejs¢ do nastepujgcych raportéw:

Raport

Opis

Auditron

Przedstawienie danych zliczania auditronu

Standardowe zliczanie
Xerox (XSA)

Przedstawienie danych zliczania XSA

Wszystkie raporty
zliczania

Drukowanie wszystkich raportéw zliczania, ktére

zostaty przedstawione powyzej

Nacisnij przycisk Raporty

e-mail, aby przejs¢ do nastepujacych raportow:

Raport

Opis

Wysytanie e-mail

Przedstawienie listy transmisji e-maili

Potwierdzenie e-mail

Przedstawienie szczegotow i stanu transmisji e-maili

Uwierzytelnienie
uzytkownika

Przedstawienie identyfikatorow i adreséw logowania
uzytkownikow

Czionkowie lokalnego
spisu adresow

Przedstawienie numeréw przechowywanych w
lokalnej ksigzce adresowej

Cztonkowie grupowego
spisu adreséw

Przedstawienie numerdéw przechowywanych w
grupowej ksigzce adresowej

Wszystkie raporty
e-mail

Drukowanie wszystkich raportéw e-maili, ktore
zostaly przedstawione powyze;j

Komunikaty usterek

Komunikaty
Usterek

Wszystkie Usterki

Biezaca Informac ja Rejestr Usterek

Na karcie Komunikaty usterek przedstawione sg informacje dotyczace btedow

i usterek urzadzenia.

Wszystkie usterki
usterki.

Biezaca informacja

Rejestr usterek

Przedstawienie opisu usterki oraz instrukcji w jaki sposob pozby¢ sie tej

Przedstawienie listy aktywnych komunikatéw usterek.

Przedstawienie wszystkich komunikatéw usterek oraz czasu ich wystgpienia

Komunikaty usterek moga by¢ sortowane wedtug czasu wystgpienia lub kodu

usterki.
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2 Wprowadzenie

Wklad toneru

Wkiad bebna
zestawu SMart

Urzadzenie
utrwalajace

Rolka podawania
tacy (tac)

Rolki podawania
dokumentow

Rolka nastawcza
papieru (BTR)

Ptyta cierna
podajnika
dokumentow

Informacje serwisowe

—

Informacje 3
serwisowe
Dostarczanie Pomiar Zliczenie
Wktad toneru Pozostate %: 74 | y
Wihtad bebna zestawu SMart Pozostate %: 93 L
Urzadzenie utrwalajace Zliczenie obrazdow: 1.624
Rolka podawania - taca 1 Zliczenie podawania: 0
Rolka podawania - taca 2 Zliczenie podawania: 0
Rolka podawania - taca 3 Zliczenie podawania: 0

Na karcie Informacje serwisowe przedstawiony jest stan materiatow
eksploatacyjnych, ktére podlegajg wymianie przez klienta lub serwisanta

Przedstawienie w procentach pozostatej ilosci toneru

Przedstawienie w procentach pozostatej ilosci wktadu bebna.

Przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych za pomocg obecnego urzadzenia
utrwalajgcego.

Przedstawienie ilosci obrazow wykonanych za pomocg obecnych rolek
podawania tacy.

Przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych za pomocg obecnej rolki
podawania dokumentéw.

Przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych za pomocg obecnej rolki
nastawczej BTR.

Przedstawienie ilosci obrazoéw wykonanych za pomocg obecnej ptyty ciernej
podajnika dokumentow.

Wybierz przycisk Ustugi po lewej stronie ekranu, aby wroci¢ do domysinego
ekranu Ustugi.
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2 Wprowadzenie

Konfiguracja urzadzenia

Urzadzenie mozna dostosowac do srodowiska i metod pracy. Narzedzia
zarzadzania systemem umozliwiajg administratorowi systemu lub urzgdzenia
konfiguracje, dostosowanie i konserwacje urzadzenia.

Po zainstalowaniu urzgdzenia zaleca sie dostosowanie wszystkich ustawien i
opciji, tak aby w petni spetniaty wymagania uzytkownikow. Wymagania nalezy
omoéwié z administratorem systemu lub urzadzenia, aby zapewni¢ optymalne
wykorzystanie urzgdzenia.

Aby przejs¢ do funkcji Narzedzia, nalezy nacisna¢ przycisk Dostep na
pulpicie sterowania. Niektore z ustawien funkcji Narzedzia sg bardzo istotne
dla dziatania urzadzenia, dlatego ich ekrany sg zabezpieczone hastami, aby
nie mozna ich byto przypadkowo zmieni¢ lub uszkodzi¢.

Wszystkie instrukcje dotyczace dostepu i konfiguracji narzedzi zarzadzania
systemem, patrz Nastawienia rozdziat na stronie 127.

Narzedzia do zarzgdzania systemem:

Ustawienia systemu Ustawienia faksu

Ustawienia domysine ekranu Online/offline

Dostep i zliczanie Ustugi opcjonalne

Nastawienia podstawowe funkc;ji Resetowanie oprogramowania

Ustawienia sieciowe i fgcznosc¢ Wsparcie klienta i numery dostawcow
materiatéw eksploatacyjnych

Zarzadzanie materiatami Administracja trybem

eksploatacyjnymi energooszczednym

Testy urzadzenia
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2 Wprowadzenie

Dalsza pomoc

System pomocy Nacisnij w dowolnym momencie przycisk Pomoc, aby uzyskaé dostep do
online: ekrandéw pomocy online. Komunikaty, instrukcje ekranowe oraz grafiki
udostepniajg dodatkowe informacje.

Dodatkowa pomoc W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzadzenia:

1) Patrz Podrecznik szybkiego startu lub ptyta CD Administracja
systemem, ktéra wchodzi w sktad pakietu ptyt CD dostarczonego
Z urzadzeniem.

2) Skontaktuj sie z administratorem systemu i/lub administratorem
urzadzenia.

3) Odwiedz strone dla klientow www.xerox.com lub skontaktuj sie
z Centrum wsparcia i ustug Xerox, powotujac sie na numer seryjny
urzadzenia. Nacisnij przycisk Stan urzadzenia na pulpicie
sterowania.

UWAGA: Numer seryjny znajduje sie tez na metalowej ptytce pod
przednimi drzwiami.
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3 Kopiowanie

Rozdziat ten zawiera informacje na temat ekranu kopiowania i dostepnych funkcji
kopiowania. Niektore z funkcji opisanych w tym rozdziale sg opcjonalne i moga nie
wystepowa¢ w danym urzgdzeniu.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150

37



3 Kopiowanie

Procedura kopiowania

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura kopiowania.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

tadowanie dokumentéw — strona 38

Wybieranie odpowiednich funkcji — strona 39

Wprowadzanie liczby kopii — strona 41

Rozpoczecie zadania kopiowania — strona 41

Ekran stanu zadania — strona 41

Zatrzymaj zadanie kopiowania — strona 43

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z
operatorem lub administratorem systemu.

1 Ladowanie dokumentow

Mozna zatadowaé dokumenty, ktére majg by¢ kopiowane, na szybe
dokumentéw lub do podajnika dokumentow.

Wiecej informacji na temat ustawiania tac papieru, patrz Ustawianie tac
papieru rozdziat Nastawienia na stronie 144.

Podajnik dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za
pomocg podajnika dokumentéw:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentow, sprawdz,
czy sg one w dobrym stanie i usun wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utéz rowno dokumenty
zadrukowang strong do gory w
podajniku dokumentoéw. Pierwsza
strona powinna znajdowac sie u
gory, a jej nagtéwek powinien byé
po lewej stronie urzadzenia.
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@ Mozna zatadowac¢
maks. 50 arkuszy papieru
20 Ib (80 g/m?). Gramatura
powinna wynosic od 12 Ib
do 28 Ib (od 50 do

120 g/m?) - patrz
Specyfikacje elektryczne
rozdziat Specyfikacje na
stronie 189, aby uzyskac
petng specyfikacje
podajnika dokumentow.

3. Umiesc stos po srodku prowadnic centrujgcych lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi
dokumentu.

4. Gdy Dostarczanie papieru ma ustawiong warto$¢ Auto, urzadzenie
automatycznie wybierze odpowiednig tace.

Szyba dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentow za
pomocg szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentow.

Strzatka _~
odniesienia

2. Umies$¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentéw,
przysuwajac jg do strzatki odniesienia, ktdéra znajduje sie w gérnym
lewym rogu szyby dokumentow.

3. Opusé podajnik dokumentow.

2 Wybieranie odpowiednich funkciji

Domyslnie pierwszym wyswietlanym ekranem urzgdzenia jest ekran
Kopiowanie. Jesli na ekranie wyswietlony jest Stan pracy lub Stan urzgqdzenia,
nacisnij przycisk Wszystkie ustugi. Jesli na ekranie dotykowym wyswietlane
sg inne opcje, np. Faks, E-mail, wybierz Wszystkie ustugi i wybierz
Kopiowanie sposrod wyswietlanych pozyciji.

W przypadku zadania kopiowania mozna wybrac¢ wiele dodatkowych funkgciji.
Najczesciej uzywane funkcje sg wyswietlone na ekranie Kopiowanie
podstawowe.
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1. Nacisnij przycisk Wszystkie ustugi na ekranie dotykowym.

Kopiowanie
Podstaw.

Wy jscie

. Hozone

O Nieutozone
D1 zszywka [J
D1 fszywka

Wszyst.
Ustugi

2 Stronne Kopiow. Zmn. /Powieksz. Dostarczanie Papieru

@1 - 1 Stromme @ 100% -

D)1 = 2 Stronne () Auto % @v1m0

(D)2 2Stome (_JA13A5 (1% (JE2MD

(D palisze... CIas>amnw (Juimo
Q Dalsze... Q Dalsze...

2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje Kopiowanie. Sprawdz, czy
wyswietlany jest ekran Kopiowanie.

Wszystkie Ustugi

O
@

E-Mail

Kopiowanie

Kop.
dow. Fax
tozsam.

f’a« Skanow.

Sieciowe

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z
operatorem lub administratorem systemu.

3. Nacisnij jeden raz przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania, aby
anulowac wszystkie wczesniejsze wybory. Na pulpicie sterowania
pojawia sie ponownie domysiny ekran wprowadzenia.

4. Wybierz przyciski wymaganej funkcji.

Funkcja Opis

Karta ta stuzy do okreslania standardowych opcji
kopiowania, np. zmniejszanie/powiekszanie, kopiowanie
2-stronne itp.

Kopiowanie
podstawowe

Karta ta stuzy do ustawiania wygladu wydruku, np.

Nastawienie obrazu |. = ., . -
jako$¢ obrazu, wymazanie krawedzi itp.

Karta ta stuzy do tworzenia réznych opcji ukonczonego
materiatu, np. tworzenie broszury, oktadek itp.

Format wyjsciowy

Jesli jest to konieczne, nacisnij jedng z kart i skonfiguruj ustawienia
kopiowania. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat poszczegoinych
zaktadek, patrz:

Kopiowanie podstawowe - strona 44

Nastawienie obrazu - strona 47

Format wyjsciowy - strona 51
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3 Wprowadzanie liczby kopii

Maksymalna liczba kopii to 999.

Uzyj klawiatury numerycznej pulpitu sterowania, aby wprowadzi¢ liczbe
wymaganych kopii. Wprowadzona liczba jest wyswietlona w prawym gérnym
rogu ekranu.

UWAGA: Aby wykasowa¢ nieprawidtowe ustawienie, nacisnij przycisk
Usun C i wprowadz prawidtowa liczbe.

4 Rozpoczecie zadania kopiowania

—

Nacisnij przycisk Start. Kazdy dokument jest skanowany tylko jeden raz.
Liczba pozostatych kopii jest wySwietlona w prawym goérnym rogu ekranu.

5 Ekran stanu zadania

1. Nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie sterowania, aby wyswietli¢
ekran Stan pracy.

Domyslnie na ekranie Stan pracy wyswietlane sg wszystkie nieukonczone
zadania, fgcznie z oczekujgcymi zadaniami kopiowania. Jesli nie ma
nieukonczonych zadan w toku, pojawi sie komunikat "Brak aktywnych prac".

Inne Kole jki

# MNazwa Pracy Wiasciciel

1 Kopiowaniel7 Local User Wstrz. przez Syst. |
2 Praca Raportu 48 Local User Ocz. na Drukarke | [;|
3 Praca Raportu 49 Local User Ocz. na Drukarke

4 = Lokalny Uzytkow. Wst. dla Opdz. Druku KN
5 = Lokalny Uzytkow. Wst. dla Opoz. Druku

§ = Lokalny Uzytkow. Wst. dla Opéz. Druku \¥ )
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2. Nacisnij Inne kolejki, aby zobaczy¢ petng liste kolejek.

Kolejka Opis

Nieukonczone prace Wyswietla wszystkie prace drukowania w kolejce.
drukowane

Nieukonczone prace Wyswietla wszystkie typy prac w kolejce, np.
niedrukowane faksy, e-maile itp. oprocz drukowania.

Wszystkie nieukonczone | Wyswietla wszystkie typy prac w kolejce.

prace
Zakonczone prace Wyswietla wszystkie ukonczone prace
drukowane drukowania.

Zakonczone prace Wyswietla wszystkie typy ukonczonych prac, np.
niedrukowane faksy, e-maile itp. oprocz drukowania.

Wszystkie zakonczone Wyswietla wszystkie typy ukonczonych prac.
prace

3. Wybierz zadane zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep pracy.
Ekran Postep pracy wyswietla liczbe zeskanowanych oryginatéw oraz
liczbe ukonczonych obrazow.

L
G — ) :
Praca Kopiowania 17 Skanowanie Polecenia Pracy
G . . — Hasowanie |
Nt Oryginatdw: = -
(] Zatrzymanie
Promocija

Wykonana llose:
G 0Dz1 =
Szczegoty Pracy

Taca we LZycils 1

» Nacisniecie przycisku Wymagane materiaty powoduje wyswietlenie listy
nosnikéw niezbednych do wykonania zadania.

* Przycisk Promuj prace umozliwia uzytkownikowi wykonanie danej pracy
przed innymi pracami w kolejce.
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* Przycisk Szczegoty pracy umozliwia wyswietlenie informacji takich jak:
wtasciciel, stan, typ pracy, czas dostarczenia itp.

MdLel|d

Wykanczanie: Brak Zszywek

Czas Przedfozenia: 01/02/00 & 20: 44PN
Wy jscie: Ufozone 2 Stronne 1 = 1 stronne

Zmnie jszenie/  100% Oktadki: Bez Oktadek
Powiekszenie

Przesuniecie Obrazu Brak Frzesuniecia

4. Wybierz Zamknij, aby powrdci¢ do ekranu Postep pracy.
5. Wybierz Zamknij, aby powrdci¢ do ekranu Kolejka pracy.

6. Nacisnij Przeglad Nast. Podst., aby wréci¢ do domysinie ustawionego
ekranu kolejki zadan. Wiecej informacji na temat opcji Przeglad Nast.

Podst. patrz Nastawienia Podstawowe Stanu Pracy rozdziat Nastawienia
na stronie 147.

6 Zatrzymanie zadania kopiowania

Postepuj zgodnie z ponizszg procedura, aby recznie anulowa¢ aktywowane
prace kopiowania.

1) Nacisnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowac biezgce
zadanie kopiowania.

2) Aby anulowa¢ oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na

pulpicie sterowania. Wyswietli sie ekran Niezakoriczone prace
drukowane.

3) Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran
Postep pracy.

L

¢ T - :

Praca Kopiowania 17 Skanowanie Polecenia Pracy
a P—l Kasowanie

llogé Oryginatdw: = g - I
‘ 1 TR Zatrzymanie |
] YWykonana llosc: ] Promocja I

g z1 — == Szczegity Pracy |

ACA W UZYCiLL
L 2 e

4) Wybierz Kasowanie z listy Polecenia pracy.

5) Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powrécié¢ do
poprzedniego ekranu.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 43



3 Kopiowanie

Funkcje kopiowania

Opcje funkcji Kopiowanie mozna wybierac¢ na nastepujacych kartach:
1) Kopiowanie podstawowe
2) Nastawienie obrazu
3) Format wyjsciowy

W zaleznosci od wtgczonych opcji i konfiguracji urzgdzenia konieczne moze
by¢ wybranie karty Wszystkie ustugi i Kopiowanie, aby wyswietli¢ karty
funkcji Kopiowanie.

Karta Kopiowanie podstawowe

Karta Kopiowanie Podstaw. to domysiny ekran funkcji Kopiowania. Karta ta
umozliwia wybranie wymaganej opcji dla pracy kopiowania.

Kopiowanie = Wszyst.
Podstaw. =l Ustugi
Wy jscie 2 Stronne Kopiow. Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru
.U«ruiune .1 = 1 Stronne .1l]l]% \jl Auto Wyhor Papieru
ONieuloZune 01 = 2 Stronne OAutu % .El 1105
)1 zszywka D Q)2 2stome (JA4A5 (M%) (JE2A10
1 Zszywka D () Dalsze... QJASAL (1w (e 3IMD

O Dalsze... O Dalsze...

Opcje mozna wybra¢ dotykajgc odpowiedni przycisk w kazdej kolumnie.

Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkciji, nalezy wybraé
przycisk Wiecej....

Zmniejszenie/powiekszenie

Dzieki tej opcji oryginaty umieszczone na szybie dokumentéw mogag by¢
powiekszane lub pomniejszane w zakresie od 25% do 400%. Oryginaty
pobierane z podajnika dokumentéw mozna zmniejsza¢ i powieksza¢ w
zakresie od 25% do 200%.

100%: Rozmiar obrazu na kopii bedzie taki sam, jak rozmiar obrazu na
oryginale.

Auto%: Rozmiar obrazu na kopii zostanie proporcjonalnie zmniejszony lub
powiekszony na podstawie rozmiaru oryginatu oraz rozmiaru papieru
wyjsciowego.
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Opcje ustawien wstepnych: Najczesciej uzywane wartosci procentowe
zmniejszania/powiekszania zostaty udostepnione jako opcje wstepnie
ustawione. Te zadane opcje mogg by¢ dowolnie ustawiane przez
administratora systemu lub administratora urzadzenia, tak aby spetniaty one
indywidualne wymagania.

Nacisnij przycisk Dalej..., aby wyswietli¢ opcje zmniejszania/powiekszania.
Wybierz procentowg wartos¢ powiekszenia lub zmniejszenia. Uzyj przyciskéw
przewijania w gore/dét, aby ustawi¢ wartos¢ procentowg powiekszenia/
zmniejszenia. Zmiana wartosci nastepuje co 1%

100%
25 - 400
O Auto %

Dostarczanie Papieru

Opcje Dostarczanie papieru umozliwiajg wybranie tacy papieru dla zadania
kopiowania.

Automatyczny wybér papieru: Po wybraniu tej opcji urzadzenie wybiera
wiasciwy papier do kopiowania na podstawie rozmiaru skanowanego
oryginatu.

® Wszystkie tace Taca 1: Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 1.

mieszczg 520 arkuszy . . . . . .
papieru o wadze 20 Ib. Taca 2 (opcjonalna): Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego

Zakres gramatury to od do tacy 2.

60 do 105 g/m2. 3 Taca 3 (opcjonalna): Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego
Rozmiar moze wynosié do tacy 3.

od A4 (SEF) do Legal
(oraz koperty, maks. 50).  Taca 4 (opcjonalna): Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego
do tacy 4.

Taca boczna: Z opcji tej nalezy korzystac przy tadowaniu pojedynczych
nos$nikow, na przyktad papieru firmowego lub etykiet, dla zadan
jednorazowych. W tacy bocznej mieéci sie do 100 arkuszy papieru A4, B5, A5
lub 8.5x 11", 8.5 x14", 7.25 x 10.5". Mozna réwniez do niej zatadowaé papier
o wiekszej gramaturze, koperty, folie lub etykiety.

Wiecej informacijipatrz Specyfikacje nosnikéw rozdziat Papier i inne nosniki na
stronie 125.
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Kopiowanie 2-stronne

Dwustronne kopie moga by¢ wykonywane automatycznie z jedno- lub
dwustronnych oryginatow.

o 1 = 1 Stronne O 2 & 2 Stronne Oryginaty - Kopie

O 1 = Z Stronne O 2 = 1 Stronne E '
= 4
O 1 5 2 Stronne O 2515t
Obrdt Strony 2 Obrat Str 2

1-> 1-stronne: Opcje te nalezy stosowac¢ dla uzyskania jednostronnych kopii
Z jednostronnych oryginatow.

1-> 2-stronne: Opcje te nalezy stosowac dla uzyskania dwustronnych kopii z
jednostronnych oryginatow.

1> 2-stronne, obrét strony 2: Opcja ta umozliwia uzyskanie dwustronnych
kopii z jednostronnych oryginatdéw i obraca o 180 stopni co drugg strone. Ten
sposob kopiowania mozna stosowacé w celu utworzenia dokumentéw o tresci
zorientowanej ,,od goéry do dotu” (format kalendarza).

2> 2-stronne: Opcje te nalezy stosowac¢ dla uzyskania dwustronnych kopii z
dwustronnych oryginatow.

2> 1-stronne: Opcje te nalezy stosowac dla uzyskania jednostronnych kopii
z dwustronnych oryginatéw.

2> 1-stronne, obrét strony 2: Opcja ta umozliwia uzyskanie jednostronnych
kopii z dwustronnych oryginatéw i obraca o 180 stopni co drugg strone.
»Orientacja odczytu” otrzymanych kopii jest zalezna od orientacji oryginatu.
Na przyktad w przypadku skanowania oryginatéw o tresci zorientowane;j ,,od
lewej do prawej” (format ksigzki) tres¢ otrzymanych kopii bedzie zorientowana
,0d gory do dotu” (format kalendarza). Natomiast jesli tre$¢ oryginatu jest
zorientowana ,,od goéry do dotu”, tre$¢ otrzymanych kopii bedzie zorientowana
,0d lewej do prawej”.
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Kopie Wyjsciowe

W obszarze Wyj$cie mozna okreslic wymagania wykonczenia pracy. Aktywne
opcje zalezg od zainstalowanego wyjsciowego urzadzenia wykanczajacego.

Utozone: Wybierz opcje Utozone, aby kopie zostaty Wyjscie

utozone w zestawy uporzadkowane zgodnie z .u vk
kolejnoscig stron oryginatu, np.: (1,2,3/1,2,3). Oﬂieuhiune
Nieutozone: Wybierz opcje Nieutozone, aby kopie

zostaty posortowane w grupy wg. kolejnych numeréw, 01 zszywka [
np.: (1,1,1/2,2,2/3,3,3). (I Zszywha @

1 zszywka |lﬁ]{ : Uzyj tej opcji, aby doda¢
pojedynczg zszywke do wszystkich wydrukdéw w orientacji poziome;j.

1 zszywka : Uzyj tej opcji, aby dodac¢ pojedynczg zszywke do
wszystkich wydrukéw w orientacji pionowej.

Nastawienie Obrazu

Na karcie Nastawienie Obrazu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce okreslanie
wygladu kopii wyjsciowe.

Nastawienie
Obrazu | Ustugi
O Jako$E Obrazu O Kopiowanie Ksiazki (ORozmiar oryginatu
Typ: Tekst %_E—J Wiyt % Reczne wpr. rozmiaru
‘ Jasniejsze / Ciengiejsze:0 Ad ™y
Likwidac ja: Wyd.

2 © Przesuniecie Obrazu
Brak Przesunigcia
YWstecz

Ystecz

(O HKasowanie Krawedzi

Wit

Podsumowanie pracy

Aby wybraé¢ dang funkcje, nalezy dotkng¢ jednego z przyciskow najwyzszego
poziomu. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkciji, nalezy
wybrac te funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania kopiowania mozna
wybrac¢ wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie pracy,
zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone koto
wskazuje, ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od
ustawien domysinych).
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Jakos¢ Obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci otrzymywanych kopii.

Typ Oryginatu Jasgniejsze / Ciemniejsze Eliminacja Tta

Wi,

Tekst Foto
Jasniejsze @
Norm.
Foto i Wyt
Tekst ATITR
Ciemnie jsze

Opcja Typ oryginatu stuzy do poprawiania jakosci kopii na podstawie typu
skanowanego oryginatu.

Typ Opis
Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.
Foto Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach

tonalnych lub drukowanych oryginatow poéttonowych.

Foto i tekst Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej
jakosci lub fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych
z tekstem i/lub grafika.

Jasniejsze/ciemniejsze: Ustawianie poziomu jasnosci materiatu
wyjéciowego. Aby przyciemni¢ kopie, nalezy wybra¢ przycisk przewijania w
dot. Aby rozjasni¢ kopie, nalezy wybrac przycisk przewijania w gore.
Eliminacja tta: stuzy do automatycznej redukciji lub eliminacji ciemnego tta,
ktére powstaje w przypadku kopiowania kolorowych dokumentéw lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tta jest zablokowana, jesli typem oryginatu
jest Foto.

Kopiowanie Ksigzki

Opcja umozliwia kopiowanie zszytych dokumentow lub ksigzek. Umiesé
oryginalny dokument na tylnej oktadce, na srodku szyby dokumentéw. Jesli
dokument jest zbyt gruby, podnie$ lekko pokrywe urzadzenia na zawiasach i
zamknij ja.

Lewa
Strona

Ohie Strony

o Wit O Prawa Strona
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Wyt: Stuzy do wytgczenia tej funkciji.

Lewa strona: Stuzy do skanowania i kopiowania lewej strony zszytych
dokumentow.

Prawa strona: Stuzy do skanowania i kopiowania prawej strony zszytych
dokumentow.

Obie strony: Stuzy do skanowania i kopiowania obu stron zszytych
dokumentow.

Rozmiar oryginatu

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru oryginatu.

7 Auto wykrycie Standardowe Rozmiar
|: 1. [ ial i i
\__/ pec jalny rozmiar [ L \|
5.5 x 85" Oy S
Reczne wprow.
© - o
Box14" Oy

If"'_"\1 Oryg. Roznych

I
J Rozmiarow MD I B
N A5 Oy |

Automatyczne wykrycie: Stuzy do wigczania automatycznego
rozpoznawania rozmiarow dokumentéw pobieranych z podajnika
dokumentow.

UWAGA: Gdy oryginaty sg skanowane za pomocg szyby dokumentow i
wybrana jest funkcja Auto, urzadzenie bedzie skanowato oryginat dwa razy.

Reczne wprowadzanie rozmiaru: Stuzy do okreslania wymiardéw regionu
skanowania dokumentu w przypadku skanowania z uzyciem szyby
dokumentu. Istnieje kilka wymiarow odpowiadajgcych czesto wystepujgcym
rozmiarom i orientacjom dokumentéw. Wybierz standardowy rozmiar za
pomocg przyciskdw przewijania lub uzyj Rozmiar uzytkownika, aby recznie
ustawi¢ rozmiar skanowanego dokumentu.

Oryginaly réznych rozmiaréw: Funkcja pozwala kopiowa¢ dokument
zawierajacy oryginaty o roznych formatach. Oryginaty muszg mie¢ te samg
szerokos$¢, na przyktad 8.5 x 11", podawane dtuzszg krawedzig i 5.5 x 8.5",
podawane krétszg krawedzia. Jezeli wykorzystywana jest ta funkcja, oryginaty
nalezy tadowa¢ do podajnika dokumentéw.
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Kasowanie Krawedzi

Funkcja ta umozliwia "odswiezenie" jakosci oryginatu, ktérego krawedzie sg
podarte, wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne Slady.

Wiy t. Kasowanie

dziurek
Kasowanie ,r"'_“\ Kasowanie srodka i
Brzegu '-\  krawedzi ksigzki
Kas. matych
oryginatow

Wyt: Stuzy do wytgaczenia tej funkcji.

Kasowanie brzegu: Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy
wszystkich krawedziach kopii.

Kasowanie malych oryginatow: Uzyj, aby skasowac 0,25" (6 mm) od
krawedzi dokumentu.

Kasowanie dziurek: Uzyj ten funkcji, aby usunaé¢ znaki od kasowania dziurek
z lewej i prawej krawedzi dokumentu.

Kasowanie srodka i krawedzi ksigzki: Uzyj tej funkcji do kasowania cieni
zszycia lub krawedzi ksigzki po lewej i prawej krawedzi dokumentu.

Przesuniecie Obrazu

Funkcja ta umozliwia dostosowanie potozenia obrazu na stronie.

Bez
Przesun.
Auto
Srodkows.
O Margines.

Brak przesuniecia: Potozenie obrazu nie jest ustawione.

Automatyczne srodkowanie: Automatycznie srodkuje zeskanowane obrazy
na papierze wyjsciowym.

Margines.: Tworzy krawedz do zszycia dokumentu. Obraz moze zostac
przesuniety w gore lub w dét i/lub w lewo lub w prawo. Do okreslania wielkosci
przesuniecia stuzg przyciski przewijania w gére/doét. oraz lewo/prawo Obraz
moze by¢ przesuniety od 0 do 0,80", co 0,1".
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Format Wyjsciowy

Karta Format Wyjsciowy umozliwia tworzenie réznych opcji ukonczonego
wydruku.

Format Wszyst.
Wy jSciowy Ustugi
——— OTworzenie Broszur O Oktadki = O Przektadki foli
‘ ‘ Wyt Bez Okfadek } Bez przektadek
Wstecz Wstecz 223 % 297 mm3
Wstecz Wstecz

— (OWiele—Ohok-Siebie

“1ad]
(alall 1 strona na arkusz
faala]

Tworzenie Broszury

Funkcja ta umozliwia tworzenie broszur z sekwencyjnych zestawow
jednostronnych lub dwustronnych oryginatéw. Urzadzenie automatycznie
wykonuje wydruki 2-stronne, ktore po ztozeniu tworza broszury, ktérych strony
sg utozone we wtasciwej kolejnosci. Kazdy zeskanowany obraz zostaje
zmniejszony i odpowiednio rozmieszczony w celu dopasowania go do
wybranego papieru.

UWAGA: Oryginaty powinny by¢ podawane z podajnika dokumentéw, nalezy
réwniez sprawdzic, czy ustawienia Rozmiar oryginatu na karcie Nastawienie
obrazu sg wybrane jako Automatyczne wykrycie.

Whyt.: Funkcja jest wylgczona.

WL.: Uzyj tej opcji do wiaczenia funkcji Tworzenie broszury. Po wtgczeniu opcji
Tworzenie broszury dostepne sg dwie kolejne opcje.

Opcja Opis

Oryginatly 1-stronne Opcije te nalezy wybraé¢ w przypadku kopiowania
oryginatéw jednostronnych.

Oryginaly 2-stronne Opcije te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania
oryginatéw dwustronnych.

Tworzenie Broszury [ ‘I.'W'cnfail Anulujl Zapisz I

Oryginat

O V. @ Oryginaly 1 Stronne
e W O Oryginaly 2 Stronne
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Oktadki

Za pomocag tej funkcji mozna automatycznie dodawaé oktadki do zestawu
kopii, korzystajac z papieru zatadowanego do osobnej tacy. Oktadki muszg
by¢ takiego samego rozmiaru i w tym samy ukierunkowaniu co gtéwna
czesc¢ pracy.

Strony Oktadek

O Bez Oktadek O Tylko Przednia 65 1 Stronne

Dostarczanie Oktadek

Przednia i Tylko Tylna ]&Q Efg
Tylna Twykty

Biaty

Bez okladek: Funkcja ta jest wylaczona.

Tylko przednia: Umozliwia dodanie do kopii oktadki przedniej.

Tylko tylna: Umozliwia dodanie do kopii oktadki tylne;.

Przednia i tylna: Umozliwia dodanie do kopii oktadki przedniej i tylnej.

Przektadki folii

Funkcja ta stuzy do dodawania pustej lub zadrukowanej strony pomiedzy
kazda folie w zestawie. Zawsze taduj folie do tacy bocznika. Folie bedg
drukowane jednostronnie i posortowane, bez wykanczania. Przy korzystaniu
z tej funkcji, jako liczba kopii moze zosta¢ wybrana tylko wartosc¢ 1.

O Bez Przektadek Folii
Puste Przektadki Dostarczanie Folii Dost. Przektadek
O Folii @ Taca 1 @ Taca 1
Ad 3 Ad D
Zadrukowane Zweykty Papier Zuwykty Papier
e Przektadki Folii Biaty Biaty

Bez przektadek folii: Funkcja ta jest wylaczona.

Puste przektadki folii: Opcja ta umozliwia umieszczenie miedzy foliami
czystych arkuszy oddzielajgcych.
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Zadrukowane przektadki folii: Opcja ta umozliwia umieszczenie miedzy
foliami arkuszy oddzielajgcych, na ktérych wydrukowany jest ten sam obraz,
co na folii.

Dostarczenie folii: Przycisk ten nie jest dostepny. Folie moga by¢
dostarczane jedynie z tacy boczne;j.

Dostarczanie przektadek: Nacisnij ten przycisk, aby podac¢ tace, z ktorej
urzadzenie ma pobiera¢ arkusze przektadek.

2| @

Wiele Obok Siebie

Funkcja ta polega na kopiowaniu dwdch lub wiecej dokumentow w
pomniejszeniu i umieszczeniu ich na jednym arkuszu papieru. Jest to idealne
rozwigzanie w przypadku tworzenia ulotek, konspektéw lub dokumentéw do
celéw archiwalnych.

UWAGA: Jezeli uzywana jest ta funkcja, oryginaty muszg by¢ tadowane do
podajnika dokumentow.

o
1 strona obok Aby uzye funkcji Wiele ob. siebie, zataduj
siehie oryginaly do Nakfadacza dokum.
£ -y
2 strony ohok f™ {
O siehie
4 strony obok ‘€ -I
siebie

1 strona obok siebie: Kopiowanie jednego oryginatu na jeden arkusz
papieru.

2 strony obok siebie: Kopiowanie dwoch oryginatéw na jeden arkusz
papieru.

4 strony obok siebie: Kopiowanie czterech oryginatéw na jeden arkusz
papieru.

UWAGA: W przypadku oryginatéw w orientacji poziomej umies¢ gore
dokumentu z tytu podajnika. W przypadku oryginatéw w orientacji pionowe;j
umies¢ gore dokumentu do lewej strony.
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

Funkcja ta umozliwia kopiowanie obu stron dokumentéw tozsamosci, np.:
prawa jazdy, na jedng strone papieru.

Zamknij
Kop.
/F ZI dow. Fax
@
tozsarm.

f”é‘,« Skanow.
2 Sieciowe

1. Wybierz Wszystkie ustugi, aby wyswietli¢ ekran Wszystkie ustugi.

2. Wybierz Kopiowanie dow. tozsam., aby wyswietli¢ ekran Kopiowanie
dowodu tozsamosci.

Kop. dow. T . g ’ s ¢+ Skanowanie
tozsam. g Hopla 3 & sieciowe
Dostarczanie Papieru Jagniejsze / Ciemnie jsze Eliminacja Tta
=1M0 Wi,
. Jasniejsze O
Qu2MD @ @ Wy
e3smo Norm.
Qw4440 __U(+)
OE 8.5:11 O Ciemniejsze

3. Skonfiguruj wyjscie, aby poprawié¢ jakos¢ kopii.

Dostarczanie papieru: Opcje Dostarczanie papieru umozliwiajg,
wybranie tacy papieru dla zadania kopiowania.
Jasniejsze/ciemniejsze: Ustawianie poziomu jasnosci materiatu
wyjsciowego. Aby przyciemnic kopie, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania
w dét. Aby rozjasnic kopie, nalezy wybrac przycisk przewijania w gore.
Eliminacja tta: stuzy do automatycznej redukcji lub eliminacji ciemnego

tta, ktore powstaje w przypadku kopiowania kolorowych dokumentéw
lub gazet.

4. Umies¢ jeden naroznik dowodu tozsamosci w tylnym lewym narozniku
szyby dokumentéw.

5. Nacisénij Start, aby skopiowa¢ strone 1.
6. Przewrdé dowod tozsamosci, aby zeskanowaé drugq strone.

7. Nacisnij Start, aby skopiowac 2 strone. Obie strony dowodu tozsamosci
zostang wydrukowane na tej samej stronie kopii wyjsciowe;j.
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Faks to funkcja opcjonalna, ktéra moze nie by¢ dostepna w urzadzeniu. Sa dwa typy
ustugi faksu - Faks wbudowany i Faks serwera. Chociaz zainstalowane mogg by¢
obydwie ustugi faksu,wtgczona moze by¢ tylko jedna. Administrator systemu ustawi
domysing ustuge faksu. Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych
obydwu funkciji faksu.

UWAGA: W przypadku instalacji obydwu ustug faksowania, domys$ing jest faks
wbudowany.

Faks wbudowany

Po witgczeniu funkcji w urzadzeniu mozna przesytaé lub odbiera¢ faksy przy uzyciu
sieci telefonicznej bezposrednio do innego faksu lub z innego faksu. Obrazy sg
wysytane z urzadzenia bezposrednio do wprowadzonego numeru faksu. Transmisja
faksowa odbywa sie za posrednictwem zwyktych linii telefonicznych, w zwigzku z tym
optaty sg naliczane jak za potaczenia telefoniczne. Jezeli ekran Podstawowe
faksowanie wyglada jak ponizej, z widoczna opcjg Bardzo doktadne, wtedy wigczona
jest opcja faksu wbudowanego.

Podstaw. = Wsz.
Faks. = Ustugi

Opcje wyhierania numeru Skanowanie stron Rozdzielczosc
. VWybieranie nr klaw. Oﬂ Lista Wyst.... (0) .1 stronne 0 Standard.
O Reczne wybhieranie OZnaki taczenia \:I 2 stronne C) Dok+tadne
O Szybkie Wybieranie [ | Heceny odbior {___) 2 Sided/Rotated . B. Doktadne

OPon. wyh. num.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 55



4 Faksowanie

Faks serwera

Po witgczeniu funkcji w urzgdzeniu mozna przesytaé lub odbierac faksy bez
potrzeby przeznaczania na ten cel oddzielnej linii telefonicznej. Obrazy sg
przesytane z urzgdzenia siecig do serwera faksu, ktory przesyta je dalej na
wybrany numer faksu. Jezeli ekran Podstawowe faksowanie wyglada jak
ponizej, wtedy wtgczona jest opcja Faks serwera.

Podstawowy = Wsz.
Fax = Ustugi

Opc je wybierania numeru Rozdzielczosé Skanowanie stron

D Standard. . 1 Stronne
_ OZnaki wyhier.nr... .Duk’{adne O 2 Stronne

D 2 Stronne/Obrocone

Dostep do funkcji podstawowego faksowania uzyskuje sie za pomocg
przycisku Wszystkie Ustugi na ekranie dotykowym. W zaleznosci od
wiaczonych opciji i konfiguracji urzgdzenia konieczne moze by¢ wybranie karty
Wszystkie Ustugi i Faks dla wyswietlenia karty funkcji faksowania.

Funkcje faksu mozna wybieraé na nastepujacych kartach:
» Podstawowe faksowanie na stronie 62.
» Nastawienie obrazu na stronie 65.

» Dodatkowe funkcje faksu na stronie 67.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybraé wiele opciji.
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Procedura faksowania

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura wysytania
fakséw. Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

tadowanie dokumentéw — strona 57

Wybieranie odpowiednich funkcji — strona 58

Wybieranie numeru — strona 60

Rozpoczecie zadania faksowania — strona 60

Ekran stanu zadania — strona 60

Rozpoczynanie zadanie faksowania — strona 61

UWAGA: Jesli wiaczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z
operatorem lub administratorem systemu.

1 Ladowanie dokumentéw
Mozna zatadowaé dokumenty, ktére majg by¢ faksowane, na szybe
dokumentéw lub do podajnika dokumentow.

Wiecej informaciji na temat ustawiania tac papieru patrz Ustawianie tac
papieru rozdziat Nastawienia na stronie 144.

Podajnik dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentow za
pomocg podajnika dokumentéw:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentdw, sprawdz,
czy sg one w dobrym stanie i usun wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utoéz rowno dokumenty
zadrukowang strong do gory w
podajniku dokumentéw. Pierwsza
strona powinna znajdowac sie u
gory, a jej nagtéwek powinien byé
po lewej stronie urzadzenia.
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® Mozna zatadowac 3. Umiesc¢ stos po srodku prowadnic centrujacych lewej krawedzi tacy
maks. 50 arkuszy papieru podajnika papieru i ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi
20 Ib (80 g/m?). Gramatura dokumentu.

powinna wynosi¢ od 12 Ib

do 28 Ib (od 50 do 4. Gdy Dostarczanie papieru ma ustawiong warto$¢ Auto, urzadzenie
120 g/m?) - patrz automatycznie wybierze odpowiednig tace.

Specyfikacje elektryczne
rozdziat Specyfikacje na
stronie 189, aby uzyskac¢
peina specyfikacje Szyba dokumentow:

podajnika dokumentow. ) ) ) ) ) .
Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za

pomoca szyby dokumentéw:

1. Podnies podajnik dokumentow.

Strzatka _
odniesienia

2. Umie$¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentow,
przysuwajgc jg do strzaftki odniesienia, ktdéra znajduje sie w gérnym
lewym rogu szyby dokumentéw.

3. Opusé podajnik dokumentow.

2 Wybieranie odpowiednich funkciji

Domyslnie pierwszym wyswietlanym ekranem urzgdzenia jest ekran
Kopiowanie. Jesli na ekranie wyswietlony jest Stan pracy lub Stan urzqdzenia,
nacisnij przycisk Wszystkie ustugi. Jesli na ekranie dotykowym wyswietlane
sg inne opcje, np. E-mail, wybierz Wszystkie ustugi i wybierz Faksowanie
sposrod wyswietlanych pozycii.

W przypadku zadania faksowania mozna wybra¢ wiele dodatkowych funkciji.
Najczesciej uzywane funkcje sg wyswietlone na ekranie Podstawowe
faksowanie.

58 Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



4 Faksowanie

Kopiowanie
Podstaw.

Wy j$cie

' Ltozone

O Nieutozone
O1 zszywka [J
D1 Zszywka [

2 Stronne Kopiow.

'1 = 1 Stronne
D1 = 2 Stronne
DZ =+ 2 Stronne
DDaIsze...

Zmn./Powigksz.

@ 100%

D Auto %
Q) Ad-A5 (71%)

QIas»atinm (JeE 30

QDalsze...

Nacisnij przycisk Wszystkie ustugi na ekranie dotykowym.

Wszyst.
Ustugi

Dostarczanie Papieru

6@1;\45
e zmD

Q Dalsze...

Na ekranie dotykowym wybierz opcje Faksowanie. Sprawdz, czy
wyswietlany jest ekran Faksowanie.

Podstaw.
Faks.

Opcje wyhierania numeru

DPon. wyh. num.

- Wyhieranie nr klaw. D‘E Lista Wyst....
c:) Reczne wyhieranie OZnaki taczenia
D Szybkie Wyhieranie _

Wsz,

=
|%| Ustugi

Rozdzielczosc

D Standard.
Q Doktadne
@ B. Doktadne

Skanowanie stron
1] .1 stronne

UWAGA: Jesli wiaczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z

operatorem lub admini

3. Nacisénij jeden raz

stratorem systemu.

przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania, aby

anulowac wszystkie wczesniejsze wybory. Na pulpicie sterowania
pojawia sie ponownie domysiny ekran Wprowadzenie.

4. Wybierz przyciski wymaganej funkcii.

Funkcja

Opis

Podstawowe
faksowanie

Karta ta stuzy do okreslania standardowych opc;ji
faksowania, np. opcje wybierania numeru,
rozdzielczo$¢, ilos¢ skanowanych stron itp.

Nastawienie obrazu

Karta ta stuzy do ustawiania wygladu wydruku, np.
jakosc¢ obrazu, tryb koloru itp.

Dodatkowe funkcje
faksu

Karta ta umozliwia dostep do zaawansowanych funkgciji
faksu, np. raporty, skrzynki pocztowe, ustawienia
pobierania itp.

Jedlijest to konieczne,

nacisnij jedng z kart i skonfiguruj ustawienia faksu. Aby

uzyskac wiecej informacji na temat poszczegoéinych kart, patrz:

Podstawowe faksowanie - strona 62
Ustawienia obrazu - strona 65
Dodatkowe funkcje faksu - strona 67
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3 Wybierz numer

Wybierz opcje wybierania numeru, aby wprowadzi¢ numer faksu.

Opcja Opis
Wybieranie numeru Uzyj tej opcji do wprowadzania numeru za pomocg
z klawiatury klawiatury numerycznej.
Reczne wybieranie Umozliwia stuchanie tonu wybierania numeru przez
numeru jego wybraniem.

Szybkie wybieranie Szybkie wybranie numeréw z wtasnej ksigzki
numeru telefonicznej.

Ponowne wybieranie | Umozliwia ponowne wybranie ostatniego numeru lub
przedstawienie wybranych numeréw.

Lista wystania Stuzy do pokazania wielu lokalizacji docelowych.

Wiecej informacji na temat opcji wybierania numeru, patrz Opcje wybierania
numeru rozdziat Faksowanie na stronie 62.

4 Rozpoczecie zadania faksowania

Nacisnij przycisk Start. Urzadzenie skanuje oryginat, wybiera wprowadzony
numer i prébuje potgczy¢ sie ze zdalnym urzadzeniem faksu. Po nawigzaniu
pofaczenia, urzadzenie wysyta faks. Aby wydrukowaé potwierdzenie lub
raport btedu, patrz Raporty Faksu rozdziat Nastawienia na stronie 143.

5 Ekran stanu zadania

Aby sprawdzi¢ stan zadania faksowania, nacisnij przycisk Stan pracy na
pulpicie sterowania. Pojawi sie ekran Stan pracy.

Domyslnie na ekranie Stan pracy wyswietlane sg wszystkie nieukonczone
zadania, tacznie z oczekujgcymi zadaniami faksowania. Je$li nie ma
nieukonczonych zadanh w toku, pojawi sie komunikat ,Brak aktywnych prac”.
Wiecej informacji na temat ekranu Stan pracy, patrz Ekran stanu zadania
rozdziat Kopiowanie na stronie 41.
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6 Zatrzymanie zadania faksowania

Postepuj zgodnie z ponizszg procedura, aby recznie anulowa¢ aktywowane
prace faksowania.

1) Nacisnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowac biezgce
zadanie faksowania.

2) Aby anulowa¢ oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na
pulpicie sterowania. Wyswietli sie ekran Niezakoriczone prace
drukowane.

3) Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep
pracy.

4) Wybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

5) Wybierz Potwierdz, aby usungé zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.
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Podstawowe faksowanie

Karta Podstawowe faksowanie jest ekranem domysinym funkcji Wbudowany
faks. Dostepne na karcie opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu
adresata oraz do wybierania standardowych funkcji dla zadania faksowania.

Podstaw. = Wsz.
Faks. = Ustugi

Opcje wyhierania numeru Skanowanie stron Rozdzielczosé
. Wyhieranie nr klaw. Qﬁ' Lista Wyst.... (0) .1 stronne O Standard.
O Reczne wyhieranie QZnaki taczenia \:I 2 stronne O Doktadne

O Szybkie Wyhieranie \:I Reczny odhbior

OPun. wyh. num.

()7 siedmotated (@) B. Doktadne

Opcje wybierania numeru

Wybieranie
numeru z
klawiatury

Reczne wybieranie

numeru

Szybkie
wybieranie
numeru

Opcje wybierania numeru stuzg do wprowadzania numeru lub numerow faksu
dla zadania faksowania. Poszczegolne numery faksu mozna wprowadzac za
pomocg klawiatury, dotgczonej stuchawki telefonicznej, funkcji szybkiego
wybierania lub wybiera¢ ze spisu faksow.

Spis to lista numeréw indywidualnych lub grupowych, uprzednio
wprowadzonych i zapisanych w pamieci. Spis jest dostepny po wybraniu opcji
Lista wystania. Indywidualne numery mozna takze wybierac ze spisu przy
uzyciu funkcji szybkiego wybierania.

Uzyj tej opcji do wprowadzania numeru za pomoca klawiatury numeryczne;j.
Wprowadzony numer zostanie wyswietlony w oknie faksu. W przypadku
wprowadzenia nieprawidtowego numeru, nacisnij przycisk C, aby usungé
numer i wprowadzi¢ prawidiowy.

Uzyj opcji Wybieranie numeru z klawiatury, aby powréci¢ do stosowania
klawiatury w celu wprowadzania numerdw faksow.

Umozliwia stuchanie tonu wybierania podczas wybierania numeru faksu.
Uzywane przy wspétdzieleniu linii telefonicznej i faksowe;j.

Numery szybkiego wybierania sg tworzone automatycznie, kiedy numer faksu
zostaje zapisany w spisie indywidualnym. Numery szybkiego wybierania
pozwalajg zaoszczedzi¢ czas, poniewaz nie jest konieczne wpisywanie
petnego numeru faksu docelowego. Aby skorzystac z funkcji szybkiego
wybieranie numeru, zaznacz opcje Szybkie wybieranie numeru i wprowadz
trzycyfrowy numer szybkiego wybierania.

Aby odnalez¢ numer szybkiego wybierania dla danej pozycji w spisie
indywidualnym, wybierz opcje Lista wystania i przejrzyj spis indywidualny
w celu odnalezienia przypisanych numerdéw.
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Ponowne
wybieranie

Lista wystania

Znaki wybierania
numeru

Umozliwia ponowne wybranie ostatniego numeru lub przedstawienie
wybranych numeréw.

Lista wystania uzywana jest podczas wysytania faksu do wielu odbiorcow
jednoczesnie. Numery faksow mozna wpisywacé na Liste wystania recznie za
pomoca klawiatury, przy uzyciu funkcji szybkiego wybierania numeru lub z
listy. W spisie znajdujg sie szczegoty dotyczgace odbiorcy faksu. Informacja
zawiera nazwe odbiorcy, numer faksu i preferencje transmisiji, jak réwniez
rozdzielczosc¢ i tryb potaczenia. Wpisy indywidualne i grupowe
przechowywane sg w spisie.

Lista biezgcego wysytania zawiera dane wszystkich odbiorcéw faksu.
W zaleznosci od wielko$ci zainstalowanej pamieci na liscie mozna
przechowywac do 200 wpisow (46 znakow na kazdg pozycje).

Aby wystac faks do wielu miejsc docelowych, nalezy wybraé opcje
Lista wystania. Numery docelowe faksu mozna doda¢ do Listy biezgcego
wystania za pomocg dowolnej dostepnej metody wybierania numeru.

Do numeru faksu mozna dodac¢ specjalne znaki wybierania numeru przy
uzyciu opcji Znaki wybierania numeru. Znaki wybierania numeru to
specjalne znaki przeznaczone do wprowadzania numerow fakséw. Sg one
wpisywane jako cze$¢ numeru telefonu.

Znak Opis

Otwiera sekwencje znakéw DTMF (2-tonowe o wielu

*°
Poczatek DTMF ['] czestotliwosciach)/znakéw tonowych.

Zamyka sekwencje znakéw DTMF (2-tonowe o wielu

Koniec DTMF [#] czestotliwosciach).

Stuzy do przetgczania pomiedzy impulsowym i tonowym
Przetacznik wybieraniem numeru (DTMF). Po przetaczeniu sposobu
impuls-ton [:] wybierania numeru powrot do poprzedniego ustawienia
mozliwy jest dopiero po wystaniu faksu.

Umozliwia przetgczenie z linii wewnetrznej na
zewnetrzng podczas automatycznego wybierania
Wstrzymaj [,] numeru. Aby uzyska¢ dodatkowy czas, dodaj wiecej
pauz. Dla numeréw kodu rozliczania wpisz pauze po
numerze faksu, ale przed numerem kodu rozliczania.

Ochrona informacji poufnych. Na przyktad, jezeli do
uzyskania potaczenia wymagany jest specjalny kod

Ogranicznik
g watnvch rozliczania lub numer karty kredytowej. Przed i po
zz\ych E;] wpisaniu numeru poufnego nalezy wybra¢ znak /. Dane

wpisane pomigdzy tymi znakami bedg wyswietlane jako
gwiazdki (*).
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Aby wybra¢ wymagany znak:

1. Wprowadz numer faksu za pomocg standardowej klawiatury, ktéra
znajduje sie po prawej stronie ekranu dotykowego.

2. Jesli jest to wymagane, to wybierz znak wybierania numeru na ekranie
dotykowym.

3. Wybierz przycisk Dodaj znak.

4. Powtarzaj czynnos$¢ az do skutku i gdy skonczysz naci$nij
przycisk Zapisz.

5. Nacisnij przycisk Start, aby wystac faks.

Skanowane Strony

W obszarze tym mozna okres$li¢, czy oryginaty sg jedno- czy dwustronne.

1-stronne: Opcja ta stuzy do skanowania dokumentow zadrukowanych
jednostronnie.

2-stronne: Opcja ta stuzy do skanowania dokumentow zadrukowanych
dwustronnie.

Rozdzielczos¢

Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. Wyzsza
rozdzielczo$¢ umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast
dzieki nizszej rozdzielczo$ci mozna skroci¢ czas transmisiji.

Standard 200 x 100 dpi - Zalecana dla dokumentow tekstowych. Transmisja
trwa krécej, jednak jako$¢ obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest
najwyzsza.

Doktadne 200 x 200 dpi - Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i zdjec.

Jest to rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci
zadan.

Bardzo doktadne 400 x 400 dpi - Zalecana dla zdje¢ i péttondw lub obrazéw
w skali szarosci. Wysytanie faksow w tej rozdzielczo$ci trwa dtuzej, ale obraz
jest najwyzszej jakosci.
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Nastawienie obrazu

Karta Nastawienie obrazu zawiera opcje, ktére pomagajg ulepszy¢ wyglad i
styl dokumentow wysytanych faksem.

Nastawienie g .fl'f;jl Wsz.

Obrazu = Ustugi
ral O .Jakost Obrazu O Tryh koloru - O Rozmiar Oryginatu
|[§.' Typ Tekst o @ Reczne wpr. rozmiaru
== Jasniejsze [ Ciemnigjsze:0 Czarmo~hiafy * Ad Oy

Likewidac ja: ¥yt

Jakos¢ obrazu

Typ oryginatu

Stuzy do poprawiania jakosci faksow na podstawie typu skanowanego
oryginatu.

Dostepne opcje:

Opcja Opis
Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.
Foto i tekst Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub

fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem.

Foto Zdjecia z ptynnymi przejsciami tonowymi.

Jasniejsze/ciemniejsze

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci faksu. Aby przyciemnié¢ faks, nalezy
wybra¢ przycisk przewijania w dot. Aby rozjasnic faks, nalezy wybrac
przycisk przewijania w gore.

Eliminacja tla

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego w
wyniku skanowania oryginatow kolorowych lub gazet. Eliminacja tta jest
wigczona domysinie.

UWAGA: Funkcja eliminacji tta jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest
zdjecie.

Gdy wybrana jest opcja Wyt., to eliminacja tta jest wytgczona.
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Tryb koloru

Stuzy do wyboru transmisji faksu w kolorze lub na czarno-biato.

Opcja Opis
Czarno-biate Przesytanie czarno-biatego obrazu.
Petny kolor Przesytanie kolorowego obrazu.

Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wybér trybu kolorowego.

Rozmiar oryginatu

Auto wykrycie

Reczne
wprowadzanie
rozmiaru

Oryginaty réznych
formatéw

Stuzy do opisania rozmiaru oryginalnych dokumentéw.

Automatyczne rozpoznawanie stuzy do automatycznego okreslenia rozmiaru
oryginatu.

Reczne wprowadzanie rozmiaru stuzy do wprowadzania rozmiaru oryginatu.

Oryginaty réznych formatow stuzg do wysytania dokumentéw o ré6znych
rozmiarach. Wybierz odpowiednie zestawienia rozmiaréw z ponizszej listy:

Rozmiar 1 Rozmiar 2
8,5 x 14" (poziomo) [ 8.5 x11" (orientacja pozioma)
A4 (poziomo) [ A5 (orientacja pionowa)
B4 (poziomo) [ B5 (orientacja pionowa)
8,5 x 11" (poziomo) [ 8,5 x 5,5" (orientacja pionowa)
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Dodatkowe funkcje faksu

Karta Dodatkowe funkcje faksu poszerza zakres mozliwosci faksu o
dodatkowe funkcje. Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkciji,
nalezy wybrac¢ te funkcje. W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania
mozna wybrac wiele opcji.

Dod. Funk. 3

Faksu = Ustugi
= Eunkc je Skrzynki Paobieranie
32 | Wysyh Faksu % )y)
j Raporty Faksu — Nastawianie Spisu Nr

Funkcje wysytania faksu

Ta funkcja umozliwia dostep do opcji poszerzajgcych zakres mozliwosci
przesytania faksu. Ponizszy ekran zawiera r6zne opcje dostepne dla
wysytania faksu.

OPierwszenstwo wyst. j O Opédznione Wystanie = (O Nagtéwek transmis ji
=1

Wiyt Gy 11"y D W,
! =
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Pierwszenstwo Pierwszenstwo wysytania umozliwia wystanie faksu przed pozostatymi
wysylania faksami, ktdére oczekujg na realizacje w pamieci. Operacja ta nie przerywa
aktualnie wykonywanego wysytania faksu.

Wybierz Wk., aby wtgczyc¢ te opcje. Praca zaznaczona jako pierwszenstwo
wysytania bedzie wyswietlona w kolejce jako praca z najwyzszym priorytetem
(oprocz zadania, ktore jest aktualnie realizowane).

Pierwszenstwo wystania

Wyt
o Wybranie Wt. spowoduje wystanie tej pracy przed

innymi pracami faksu w pamieci.

O
Ow

Opéznione Opodznione wysytanie umozliwia okreslenie czasu transmisji lub pobierania
wystanie faksu. Opcja ta moze by¢ uzywana do opdznienia transmisji faksu na
min. 15 minut i maks. 23 godziny i 59 minut, przez podanie godziny, o ktérej
wbudowany faks ma by¢ wystany.

Wycofaj I Anuluj I Zapisz

Opoznione Wystanie

Wybierz jedno z ponizszych pol i

O Wyt klawiatura wprowadz czas wystania. O AM
Godz. Min.

01-12 oo -59

e Okreslona Godzina IM‘ [v] e PM

Biezaca godz 5:59PM

Wybierz Wyl., aby wystac faks natychmiast.

Wybierz Okreslona godzina, aby wprowadzi¢ godzine, o ktérej faks ma
zosta¢ wystany. Wprowadz oddzielnie godziny i minuty i nacisnij AM lub PM,
aby okresli¢, czy faks ma by¢ wystany przed czy po potudniu.

Nagtéwek Wybierz WL., aby pojawiaty sie szczegoty nagtéwka transmisji na
transmisji wychodzacych faksach. Aby sformatowa¢ szczegéty nagtdéwka transmisiji,
patrz Tekst Nagtowka Transmisji rozdziat Nastawienia na stronie 138.
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Skrzynki pocztowe

Zachowaj do
skrzynki

Skrzynki pocztowe to obszary pamieci urzgdzenia, w ktoérych przechowywane
sg faksy przychodzace lub skad wysytane sg przechowywane faksy

(patrz Pobieranie — strona 70). Administrator systemu moze zatozy¢

do 200 skrzynek pocztowych w urzadzeniu.

Skrzynka moze by¢ umieszczona na komputerze lokalnym (skrzynka lokalna)
lub zdalnym (skrzynka zdalna).

W lokalnych skrzynkach pocztowych mogg znajdowac sie dokumenty
przechowywane i otrzymane. Przechowywane dokumenty sg umieszczane w
lokalnej skrzynce pocztowej przez uzytkownika pracujgcego przy urzadzeniu;
otrzymywane dokumenty sg umieszczane w lokalnej skrzynce pocztowej
przez zdalne urzadzenie faksu. Lokalna skrzynka pocztowa moze by¢
chroniona hastem a lokalny uzytkownik moze usuwac lub drukowac
zawartos¢ skrzynki.

Dokumenty przechowywane na skrzynce lokalnej sg rozpoznawane jako
przechowane do pobrania, wydruku lub usuniecia przez uzytkownika. Aby
uzyskac dostep do skrzynki pocztowej, nalezy podac¢ 3-cyfrowy numer
skrzynki i 4-cyfrowe hasto, jesli jest ono zatozone. W celu uzyskania dalszych
informaciji nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu.

UWAGA: Czas przechowywania fakséw jest ustawiany przez administratora
systemu.

Zdalne

Fachow. do skrz. Wyslij Do
@' Skrzynki

Drukuj Dokumenty
Skrzynki

Skasuj Dokumenty
skrzynki

000

Umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie faksow do wystania.
Dokumenty sg przechowywane na skrzynce i na zgdanie wysytane do
zdalnego urzadzenia faksu.

1. Wprowadz numer skrzynki pocztowej (maks. 20 cyfr).
2. Wprowadz hasto skrzynki pocztowej (4 cyfry).
3. Nacisnij przycisk Start.
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Drukuj dokumenty
skrzynki

Usun dokumenty
skrzynki

Wyslij do zdalnej
skrzynki

Umozliwia utworzenie elektronicznej kopii dokumentéw przechowywanych na
skrzynce.

1. Wprowadz numer skrzynki pocztowej (maks. 20 cyfr).

2. Wprowadz hasto skrzynki pocztowej (4 cyfry).

3. Nacisnij przycisk Start.

Umozliwia usuniecie wszystkich dokumentéw przechowywanych na
skrzynce.

UWAGA: Jezeli wybrano przycisk Usuh dokumenty ze skrzynki lub Drukuj
dokumenty skrzynki, pobrane i przechowywane dokumenty zostang
wydrukowane lub skasowane z danej skrzynki.

1. Wprowadz numer skrzynki pocztowej (maks. 20 cyfr).

2. Wprowadz hasto skrzynki pocztowej (4 cyfry).
3. Nacisnij przycisk Start.

Umozliwia wystanie dokumentu bezposrednio na prywatng skrzynke
pocztowg na urzgdzeniu zdalnym.

UWAGA: Ta opcja bedzie dostepna tylko w przypadku, gdy na urzadzeniu
zdalnym uruchomiono ustuge skrzynki (a nadawca zna jej numer).

Wprowadz numer faksu odbiorcy za pomoca pulpitu sterowania lub wybierz
przycisk Lista wystania i wybierz odbiorce ze spisu. Spis grupowy nie jest
dostepny gdy uzywana jest funkcja wysytania do skrzynki zdalnej, poniewaz
tylko jeden numer telefonu moze by¢ wprowadzony jednorazowo.

Raport potwierdzajacy (jesli jest wigczony) jest drukowany, gdy dokumenty sg
wysytane do zdalnej skrzynki.

Pobieranie

Pobieranie umozliwia przechowywanie dokumentéw w pamieci urzadzenia do
pobrania przez inne urzgdzenie, lub pobranie z urzadzenia zdalnego lub
skrzynki pocztowej w celu pozyskania informaciji.

(O Zachow. dla pobierania O Pobierz ze Zdal. Faksu Pobierz ze zdalne j

" skrzynki

s

+1)
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Zachowaj dla Ta opcja umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie
pobierania dokumentow. Dzieki temu zdalne urzgdzenie moze pobra¢ zeskanowane
dokumenty. Nastepnie mozna utworzyé kody dostepu ograniczajgce dostep
do urzadzenia.

Zachowaj dla pobierania
Przechowywane dokumenty nie zostang usuniete po udanym pobraniu.

Drukuj pobrane dokumenty
Stuzy do drukowania dokumentéw przechowywanych w celu pobrania.

Skasuj pobrane dokumenty
Wszystkie dokumenty do pobierania zostang usuniete.

Pobierz ze Ta opcja umozliwia uzytkownikom nawigzanie kontaktu ze zdalnym faksem,
zdalnego faksu aby zlokalizowaé i pobra¢ faksy przechowywane w pamieci urzadzenia
zdalnego. Jednoczesnie mozna pobiera¢ dane z wielu urzadzenh zdalnych.
Funkcje te mozna witgczy¢ wybierajgc Pobierz ze zdalnego faksu i
nastepnie Wi.

Wprowadz numer urzadzenia zdalnego, z ktérego chcesz pobierac¢ dane.
Pobieraj dane z wielu urzadzen zdalnych za pomocg Listy wystania.

Uzyj funkcji Opdznione wysytanie, aby pobierac¢ o okreslonej godzinie.
Umozliwia to komunikacje ze zdalnym urzagdzeniem w momencie, gdy linia
jest mniej obcigzona lub gdy optaty za potgczenie sg nizsze. Jednoczes$nie
mozna aktywowac jedno opdznione pobieranie.

Po wprowadzeniu numeru zdalnego urzadzenia i czasu pobierania (jesli jest
to wymagane), nacisnij przycisk Start na pulpicie sterowania, aby rozpocza¢
pobieranie ze zdalnego urzadzenia lub zachowac polecenie pobierania.

Wszystkie dokumenty, ktére zostaty prawidtowo pobrane ze zdalnego
urzadzenia bedg wydrukowane przez urzadzenie.

Pobierz ze zdalnej Dzieki tej funkcji uzytkownicy mogg skontaktowac sie ze zdalng skrzynka,
skrzynki ktéra jest zatozona na faksie zdalnym. Po uzyskaniu potaczenia urzadzenie
zdalne przesyta faksy przechowywane w skrzynce. Aby uzy¢ tej opcji musisz
znac numer i hasto zdalnej skrzynki.

Wprowadz numer faksu odbiorcy za pomoca pulpitu sterowania lub wybierz
przycisk Lista wystania i wybierz wymagany numer ze spisu. Spis grupowy
nie jest dostepny, gdy uzywana jest funkcja pobierania ze skrzynki zdalnej,

poniewaz tylko jeden numer telefonu moze by¢ wprowadzony jednorazowo.

Aby pobiera¢ dane ze zdalnej skrzynki pocztowej musisz zna¢ numer
skrzynki. Uzyj klawiatury, aby wprowadzi¢ numer skrzynki pocztowej, z ktore;j
chcesz pobiera¢ dane w polu Numer skrzynki.

Jesli zdalna skrzynka jest chroniona hastem, uzyj klawiatury do wprowadzenia
hasta w polu Hasfo. Jesli hasto nie jest zgodne z hastem zdalnej skrzynki,
pobieranie nie powiedzie sie.

UWAGA: Jesli pole Hasto zostanie puste, domysinym uzytym hastem bedzie
warto$¢ 0000.
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Po wprowadzeniu numeru i szczegotow zdalnej skrzynki, z ktérej ma byc¢
dokonane pobieranie, nacisnij przycisk Start na pulpicie sterowania, aby
rozpoczaé pobieranie ze skrzynki urzadzenia zdalnego.

Wszystkie dokumenty faksowe, ktore zostaty prawidtowo pobrane ze zdalnej
skrzynki bedg wydrukowane przez urzadzenie.

Raporty faksu

Ta opcja umozliwia uzyskanie informacji o funkcjonowaniu faksu.

Raporty Faksu

Potwierdz. faksu

Ksiazka telefoniczna faksu l

&~ \| Wybierz raport z listy i nacisnij Raport Druku, aby go
——  wydrukowac.

Transmisja faksu

Odbior faksu

Nadaw. faksu

Protokat faksu

I
0,

Mozliwe jest uzyskanie roznych raportéw:

Raport

Opis

Ksiazka
telefoniczna faksu

Przechowywane numery listy szybkiego wybierania, listy
wybierania grupowego oraz skrzynek pocztowych.

Potwierdzenie
faksu

Potwierdzenie wystania faksu, np. CP: wystany, FA: nie
wystany: TS: zatrzymany przez system.

Transmisja faksu

Wyswietla ostatnie 50 fakséw wystanych z urzadzenia.

Odbior faksu

Wyswietla ostatnie 50 zadan faksowania odebranych
przez urzadzenie.

Nadawanie faksu

Raport dotyczacy udanego lub nieudanego zadania
faksowania, zawiera wiecej niz jedng lokalizacje docelowa.

pobieranie faksu

Protokét faksu Szczegdty komunikacji niskiego poziomu ostatniego
wystanego lub odebranego faksu.
Wielokrotne Raport dotyczacy udanego lub nieudanego pobierania

okreslonego faksu, zawiera wiecej niz jedng lokalizacje
docelowa.

Lista zbednych
faksow

Wyswietla numery faksu okreslone przez administratora
systemu jako zbedne.

Prace oczekujace

Wyswietla faksy w pamieci urzadzenia oczekujace na
wystanie lub wydruk. Ten raport wyswietla réwniez ilosé
dostepnej pamieci.

Opcje faksu

Wyswietla biezace ustawienia opcji faksu, np. gtosnos¢
dzwonka, ilo$¢ prob wysytania faksu, format daty itp.

Wybierz wymagany raport (uzyj przyciskéw przewijania, aby przejrze¢ catg
liste) i nastepnie wybierz przycisk Drukuj raport.
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Nastawienie spisu numeréow

Ta funkcja umozliwia przechowywanie nazw adresatow, numerow fakséw i
ustawien transmisji urzadzenia. Pozycje zapisane tutaj bedg dostepne na
liscie wystania na karcie Faksowanie podstawowe. Mozna réwniez
skonfigurowaé grupy wybierania numerdw sktadajace sie z wielu
pojedynczych wpiséw.

@ Opcja ta pozwala na
zaoszczedzenie czasu
podczas wysytania
faksow do czesto
wybieranych adresatow.

Indy widualny

Grupowy
£

Ustawienia indywidualnego spisu numeréw

Dodatkowe funkcje faksu > Nastawienie spisu numerow > Indywidualne

Aby utworzy¢ nowy wpis w indywidualnym spisie lub edytowac istniejgcy wpis:

1.

Na ekranie Ustawienia indywidualnego spisu humeréw wprowadz numer
spisu lub wybierz spis z listy.

Wybierz przycisk Edytuj.

Wprowadz numer faksu (wraz ze znakami wybierania) za pomocg
klawiatury numeryczne;j.

Wybierz przycisk Dalej.

Wybierz przycisk Edytuj.

Za pomoca klawiatury ekranu dotykowego wprowadz nazwe spisu (maks
20 znakow).

Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzenia.

Wybierz ponownie przycisk Zapisz, aby zapisa¢ wpis w spisie i powrécic
na ekran Nastawienie spisu numerow. Mozna wprowadzi¢ maks.
200 wpiséw.
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Ustawienia grupowego spisu humerow

Dodatkowe funkcje faksu > Nastawienie spisu numeréw > Grupowe
Aby utworzy¢ nowy wpis w grupowym spisie lub edytowac istniejacy wpis:
1. Na ekranie Ustawienia grupowego spisu numeréw wprowadz numer
spisu lub wybierz spis z listy.
. Wybierz przycisk Edytuj.
. Wprowadz nazwe grupy (maks. 20 znakow).

2
3
4. Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzenia.
5. Wybierz przycisk Dalej.

6

- Wybierz wymagany wpis z indywidualnego spisu, ktéry ma by¢ dodany
do Twojej grupy. Wybierz z listy za pomocg przyciskow przewijania lub
wprowadz za pomocg klawiatury numer lokalizacji spisu.

7. Wybierz przycisk Dodaj, aby doda¢ indywidualny numer do grupy.
Kontynuuj wybér az do skutku.

8. Wybierz przycisk Zapisz, aby zapisa¢ wpisy w spisie i powrdci¢ na ekran
Nastawienie spisu numerow.
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5 Skanowanie sieciowe

Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych funkcji skanowania
w sieci.
Skanowanie sieciowe umozliwia tworzenie elektronicznych plikow obrazéw.

Skanowanie sieciowe jest funkcjg opcjonalna, ktéra jest dostepna w modelach
WorkCentre 4150s, 4150x i 4150xf.

Jesli wigczona jest opcja skanowania sieciowego, z papierowego oryginatu mozna
utworzy¢ dokument w postaci pliku elektronicznego. Pliki mozna archiwizowac,
faksowac lub rozprowadza¢ za posrednictwem poczty e-mail.
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5 Skanowanie sieciowe

Procedura skanowania sieciowego

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura skanowania
sieciowego. Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

tadowanie dokumentéw — strona 76

Wybieranie skanowania sieciowego — strona 77

Wybieranie szablonu skanowania sieciowego — strona 78

Zmiana ustawien funkcji — strona 79

Rozpoczynanie zadanie skanowania sieciowego — strona 79

Ekran stanu zadania — strona 80

Zatrzymanie zadanie skanowania sieciowego — strona 80

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac¢ sie z
operatorem lub administratorem systemu.

1 Ltadowanie dokumentow

Mozna zatadowa¢ dokumenty, ktére majg by¢ skanowane, na szybe
dokumentéw lub do podajnika dokumentow.

Podajnik dokumentéw:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure fadowania dokumentéw za
pomoca podajnika dokumentdéw:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentéw, sprawdz,
czy sg one w dobrym stanie i usun wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utoz rowno dokumenty
zadrukowang strong do goéry w
podajniku dokumentoéw. Pierwsza
strona powinna znajdowac sie u
géry, a jej nagtowek powinien byé
po lewej stronie urzadzenia.

3. Umiesc¢ stos po $rodku prowadnic
centrujgcych lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw
prowadnice tak, aby tylko dotykaty
krawedzi dokumentu.
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5 Skanowanie sieciowe

Szyba dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure fadowania dokumentéw za
pomocg szyby dokumentow:

1. Podnies$ podajnik dokumentéw.

Strzatka _~
odniesienia

2. Umie$¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentéw,
przysuwajac jg do strzatki odniesienia, ktdéra znajduje sie w gérnym
lewym rogu szyby dokumentow.

3. Opusé podajnik dokumentow.

2 Wybieranie skanowania sieciowego

Domysinie pierwszym wyswietlanym ekranem urzgdzenia jest ekran
Kopiowanie. Jesli na ekranie wyswietlony jest Stan pracy lub Stan urzgdzenia,
nacisnij przycisk Wszystkie ustugi. Jesli na ekranie dotykowym wyswietlane
sg inne opcje, np. E-mail, wybierz Wszystkie ustugi i wybierz Skanowanie
sieciowe sposrod wyswietlanych pozycji.

1. Nacisnij przycisk Wszystkie ustugi na ekranie dotykowym.

Kopiowanie Wszyst.
Podstaw. Usfugi
Wy jscie 2 Stronne Kopiow. Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru
@ Utozone @1 > 1 Stromme @ 100% () Auto Wyhér Papieru
ONiethzune 01 = 2 Stronne OAutu %0 .IEI 1840
()1 zszywka D (D2 > 2strome (A5 (M%) (JB2AID
)1 Zszywka & () Dalsze... QIas»ad (%) (L Je3Mp

Q Dalsze... Q Dalsze...
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5 Skanowanie sieciowe

2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje Skanowanie sieciowe. Sprawdz,
czy wyswietlany jest ekran Skanowanie sieciowe.

Skanowanie — Wsz.
Sieciowe = Ustugi

Przeznacz. Szablonu Szczeydty Przeznaczenia
@ DEFAULT [:‘ \| Plik: / w potoZeniu rejestru nieokreslony [:‘\|
| w | w
N N

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyskaé numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z
operatorem lub administratorem systemu.

3 Wybieranie szablonu skanowania sieciowego

Skanowanie sieciowe uzywa ustawionych szablonéw, utworzonych przez
administratora systemu. Szablony te zawierajq juz ustawienia dopasowane
pod katem konkretnego uzytkownika. Z prawej strony listy szablonéw na
karcie Skanowanie sieciowe znajdujg sie przyciski przewijania w gore/dét,
stuzgce do przewijania listy strona po stronie. Po znalezieniu zgdanego
szablonu nalezy go wybrac.

Aby szybko przejs¢ do danej strony listy szablonéw, mozna poda¢ numer
strony za pomocg klawiatury, a nastepnie wybrac klawisz z krzyzykiem (#).
Lokalizacja strony zostanie wyswietlona na liczniku.

Wiecej informacji na temat szablonéw skanowania, patrz Skanowanie
sieciowe rozdziat Skanowanie sieciowe na stronie 82.
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5 Skanowanie sieciowe

4 Zmiana ustawien funkcji

Aby tymczasowo zmieni¢ ustawienia szablonu, wykonaj nastepujgce

Czynnosci:

1. Nacisnij jeden raz przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania,
aby anulowaé¢ wszystkie wczesniejsze wybory. Na pulpicie sterowania
pojawia sie ponownie domysiny ekran Wprowadzenie.

2. Wybierz przyciski wymaganej funkcji.

Funkcja Opis
Skanowanie Uzyj tej funkcji, aby wybra¢ wymagany szablon.
sieciowe
Podstawowe Uzyj tej funkciji, gby tymczasowo zmieni¢ informacje
ustawienia zwigzane z oryginatem, np.: skanowanie kolorowe,
oryginaty dwustronne, ustawienia skanowania itp.
Ustawienia Uzyj tej fukaJl, ,aby tymczgsowo zmienic ustawgna 3
zaawansowan skanowania, ktére wplywajg na wyglad i styl, np.: jakos¢
aawansowane obrazu. rozdzielczo$¢, rozmiar pliku itp.
Funkcja ta stuzy do tymczasowego modyfikowania
Opcje formatu skanowanego pliku obrazu na serwerze
docelowym.
Odswiez Uzyj tej_ funkcji, jesli chcesz, .ab)l/ ost.atnlo Htvyorzone lub
rzeznaczenia zaktualizowane szablony pojawity sie na liscie
P szablonow.

Jesli jest to konieczne, nacisnij jedng z kart i skonfiguruj ustawienia
skanowania sieciowego. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat
poszczegolnych kart, patrz:

Skanowanie sieciowe - strona 82

Podstawowe ustawienia - strona 84

Ustawienia zaawansowane - strona 86

Opcje - strona 89

Odswiez przeznaczenia - strona 91

5 Rozpoczynanie zadanie skanowania sieciowego

[

Nacisnij przycisk Start. Urzadzenie skanuje oryginaty i przesyta je do sktadu
skandw, ktory zostat wyznaczony przez wybrany szablon.
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5 Skanowanie sieciowe

6 Ekran stanu zadania

Aby sprawdzi¢ stan skanowania sieciowego, nacisnij przycisk Stan pracy na
pulpicie sterowania. Pojawi sie ekran Stan pracy.

Domyslnie na ekranie Stan pracy wyswietlane sg wszystkie nieukonczone
zadania, tacznie z oczekujgcymi zadaniami skanowania sieciowego. Jesli nie
ma nieukonczonych zadan w toku, pojawi sie komunikat ,Brak aktywnych
prac”. Wiecej informacji na temat ekranu Stan pracy, patrz Ekran stanu
zadania rozdziat Kopiowanie na stronie 41.

7 Zatrzymanie zadanie skanowania sieciowego

Postepuj zgodnie z ponizszg procedurg, aby recznie anulowa¢ aktywowane
prace skanowania sieciowego.

1) Naciénij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowac biezgce
zadanie skanowania.

2) Aby anulowac¢ oczekujace zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na
pulpicie sterowania. Wyswietli sie ekran Niezakoriczone prace
drukowane.

3) Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran
Postep pracy.

4) Wybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

5) Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powrdci¢ do
poprzedniego ekranu.
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5 Skanowanie sieciowe

rodia informacji o skanowaniu

FreeFlow™
SMARTsend™

Ustugi internetowe
CentreWare

Urzadzenie mozna wyposazy¢ w dodatkowe oprogramowanie do
skanowania:

Umozliwia instalowanie i konfigurowanie skanowania w sieci oraz
zarzadzanie nimi. FreeFlow™ SMARTsend™ sktada sie z kilku ré6znych
elementéw wspotpracujgcych w celu tworzenia zeskanowanych dokumentéw
i dostarczania ich do koncowych lokalizacji docelowych. Wiecej informacji
mozna uzyskac u lokalnego sprzedawcy Xerox.

Umozliwia ustawianie funkcji skanowania sieciowego za pomocag
wbudowanego w urzgadzenie serwera sieciowego.

Uzytkownik skanuje dokument za pomocg urzadzenia i jest on umieszczany
na serwerze plikow lub w komputerze w sieci, ktéry nazywa sie sktadem
skanow. Uzytkownik recznie pobiera pliki ze sktadu skanéw.

Dostep do funkcji skanowania sieciowego uzyskuje sie za pomocg przycisku
Ustugi na pulpicie sterowania.

W zaleznosci od wtgczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze
by¢ wybranie karty Wszystkie ustugi i Skanowanie sieciowe dla
wyswietlenia karty funkcji Skanowania sieciowego.

Karta Skanowanie sieciowe na ekranie dotykowym umozliwia wybieranie
standardowych funkcji zadania skanowania.

Skanowanie
Sieciowe = Ustugi

Szczeydty Przeznaczenia

[:‘ \| Plik: / w poloZeniu rejestru nieokreslony [:‘ \|
[ 1/1 |
| w |
Nt e

Opcje funkcji skanowania sieciowego mozna wybiera¢ na nastepujgcych
kartach:

» Skanowanie sieciowe na stronie 82.

* Podstawowe ustawienia na stronie 84.

» Ustawienia zaawansowane na stronie 86.
* Opcje na stronie 89.

» Odswiez przeznaczenia na stronie 91.
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5 Skanowanie sieciowe

Skanowanie sieciowe

Na karcie Skanowanie sieciowe wystepujg dwa istotne obszary informacji:
Przeznaczenia szablonu oraz Szczegoty przeznaczenia.

Wiecej informacji na temat szablondw, patrz Przeglad szablonow na
stronie 83 oraz Skfady na stronie 83.

Skanowanie
Sieciowe Ustugi

Przeznacz. Szablonu Szczegdty Przeznaczenia
@ DEFAULT -":“\ Plik: / w poloZeniu rejestru nieokreslony -":“\
Gl Gl
| w | w
o o

Przeznaczenia szablonu

@ Szablon domysiny
mozna takze utworzy¢
za pomocg
oprogramowania
FreeFlow™
SMARTsend™. Stowo
,domysIny” bedzie
wyswietlone matymi

Lista lokalizacji docelowych szablondw wyswietla szablony, ktdre znajdujg sie
w urzadzeniu. Podczas instalacji domysiny szablon ,DOMYSLNY” pisany
duzymi literami zostanie wyswietlony na liscie lokalizacji docelowych
szablondw. Szablon domysiny wyswietlany jest na poczatku listy i zostaje
wybrany automatycznie. Pozostate szablony sg wyswietlane w porzadku
alfanumerycznym. Lista nie moze zawierac¢ wiecej niz 250 szablonow.

Szablony sa tworzone za pomocg ustug internetowych CentreWare lub
FreeFlow™ SMARTsend™ (jesli jest zainstalowane).

* Nazwy szablondéw rozpoczynajace sie symbolem @ zostaty utworzone za
pomocg ustug internetowych CentreWare.

» Szablony bez symbolu @ zostaty utworzone za pomoca oprogramowania
takiego jak FreeFlow™ SMARTsend™ i sg przechowywane w zdalnych
lokalizacjach.

Przewijanie listy szablonow

Z prawej strony listy szablonéw znajdujg sie przyciski przewijania w gére/dét,

literami. stuzgce do przewijania listy strona po stronie. Po znalezieniu zgdanego
szablonu nalezy go wybrac¢.
Aby szybko przejs¢ do danej strony listy szablonéw, mozna poda¢ numer
strony za pomocg klawiatury, a nastepnie wybrac klawisz z krzyzykiem (#).
Lokalizacja strony zostanie wyswietlona na liczniku.
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Szczegoty przeznaczen

Tworzenie
szablonéw

Wybieranie
szablonu

Modyfikowanie
szablonéw
wstepnie
zaprogramowanych

W znajdujacym sie z prawej strony ekranu obszarze Szczegéty lokalizacji
docelowej wyswietlane sg informacje dotyczace wybranego szablonu.
Kazdorazowe wybranie innego szablonu powoduje wyswietlenie w tym
obszarze informacji powigzanych z tym szablonem.

UWAGA: Wszystkie zmiany wprowadzane w szablonach z poziomu
urzadzenia sg tymczasowe. Zmiany trwate muszg zosta¢ wprowadzone
przy uzyciu narzedzia, za pomoca ktérego utworzono szablon.

Przeglad szablonéw

Pomysine przeprowadzenie skanowania w sieci wymaga wybrania szablonu
w urzadzeniu. Szablony zawierajg wstepnie ustawione opcje, ktére zostang
zastosowane do skanowanych oryginatéw. Na przyktad w ramach szablonu
definiowane sa: nazwa szablonu oraz informacje dotyczace miejsca
docelowego zadania (sktad) i ustawienia jakosci obrazu.

Wiecej informacji na temat tworzenia szablonéw znajduje sie na ptycie CD
Administracja Systemem.

UWAGA: Nazwa szablonu moze zawiera¢ najwyzej 20 znakow. Nazwy
zawierajgce wiecej znakow sg skracane do pierwszych 20 znakéw. Nalezy o
tym pamietac¢ podczas wyszukiwania istniejacych szablonow i definiowania
nazw szablonow.

Szablon wybiera sie na podstawie miejsca docelowego wysytanego pliku.
Szablony dla poszczegodlnych uzytkownikéw sg zazwyczaj definiowane przez
administratora systemu.

Po wybraniu szablonu mozna zmieni¢ wiekszo$¢ ustawien wstepnie

zaprogramowanych (dotyczacych na przyktad skanowanych stron czy jakosci
i rozdzielczoéci obrazu). Lokalizacja wyj$ciowa przydzielona do szablonu nie
moze by¢ zmieniona w urzadzeniu, ale mozna dodac alternatywna lokalizacje.

Skiady

Sktady sg katalogami lub lokalizacjami skonfigurowanymi na serwerze, na
ktérym przechowywane sg skanowane pliki. Przed rozpoczeciem korzystania
z funkcji skanowania sieciowego, administrator systemu musi skonfigurowac
skfady dostepne dla danego urzadzenia. Sktady sg definiowane w szablonie i
nie mozna ich zmienia¢ z poziomu urzadzenia. Mozna zdefiniowa¢ do 5
sktadéw (1 domysine i 4 dodatkowe).
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Podstawowe ustawienia

Karta Podstawowe ustawienia umozliwia chwilowg zmiane informac;ji
zwigzanych z oryginatem. Zmiana tych ustawien umozliwia osiggniecie
optymalnej jakosci skanowania kazdego oryginatu.

Podstaw. Wsz.
ustawienia Ustugi
Skanowanie kolorowe 2 stronne oryginaty Typ oryginatu Zad. ust. skan. dla
0 Peten kolor .1 stronny uryginat. Foto i tekst OWspﬁ’(dz. i drukow.
. Czarno-biaty 02 stronny uryginato Foto ODruk. w wys. jakosci
OZ stronny uryginalo Tekst OZapis archiwalny
Obrdt Strony 2 .Dale oo

Skanowanie kolorowe

Opcja ta stuzy do skanowania oryginatéw czarno-biatych lub w petnym

kolorze.
Opcja Opis
Pelen kolor Opcja ta stuzy do skanowania kolorowych oryginatéw.
Czarno-bialy Opcja ta stuzy do skanowania czarno-biatych oryginatow.

2 stronne oryginaty
W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno- lub dwustronne.

Opcja Opis
Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych
1-stronny . .
jednostronnie.
2-stronny Opcjata s’rgzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych
dwustronnie.
2-stronny Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych
oryginat, obrét dwustronnie. Opcja ta umozliwia obrécenie drugiej strony.
strony 2
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Typ oryginatu

Funkcja ta stuzy do wybrania typu skanowanego oryginatu.

Opcja

Opis

Foto i tekst

Zastosuj dla oryginatow zawierajgcych zdjecia i tekst.

Foto

Ustawienie dla zdje¢ o ptynnych przejsciach tonalnych lub
wysokiej jakosci drukowanych oryginatow péttonowych.

Tekst

Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.

Zadane ustawienia skanowania

Zastosuj te opcje, aby automatycznie ustawi¢ optymalne parametry pracy.
Na przyktad, aby zredukowac¢ wielo$¢ pliku lub dostarczy¢ wydruk wyzszej

jakosci.

Opcja

Opis

Wspoétdzielenia
i drukowania

Zastosuj te opcje do dokumentéw o normalnej jakoSci.
Plik wyjsciowy bedzie maty.

Druku w
wysokiej
jakosci

Zastosuj te opcje dla dokumentéw o wysokiej jakosci.
Opcja ta generuje najwieksze pliki wyjsciowe.

Zapis
archiwalny

Zastosuj te opcje, gdy dokumenty majg by¢ archiwizowane
lub przegladane w formie elektronicznej. Opcja ta generuje
najmniejsze pliki.

OCR

Zastosuj te opcje dla dokumentéw, ktére bedg przetwarzane z
zastosowaniem oprogramowania rozpoznawania znakéw
(OCR). Opcja ta generuje obrazy o najwyzszej jakosci i pliki
wyjéciowe beda duze.

Proste
skanowanie

Zastosuj te opcje dla prostych dokumentéw, kitére nie
wymagajg zmiany ustawien. Opcja ta skanuje, przetwarza i
przekazuje dane zadanie najszybciej jak mozna. Plik
wyjsciowy bedzie maty.

Ustawienia
uzytkownika

Opcja ta zastosuje ustawienia skanowania okreslone w
wybranym szablonie.
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Ustawienia zaawansowane

Karta Ustawienia zaawansowane umozliwia chwilowg zmiane szablonu skanu
dla ulepszenia wygladu i stylu skanowanych obrazéw.

Ustawienia Wsz.
Zaawans. Ustugi
i (O Opcje obrazu - O Rozmiar _oryginatu O Rozdzielczogé
|[€il|' Ciernniejsze; —2 @ Reczne wpr. rozmiaru 72 % 72 dpi
== Likwidacja Wyt * Ad Dy ;
(OSkan. do krawedzi O Format pliku O Jakosé / Wielk. pliku
Wiyt @ Jednostronny TIFF gE, Jakosé: Mormalna
LA Wielkost plikar Mata

Opcje obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

Opcja

Opis

Jasniejsze/Ciemniejsze

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii. Aby
przyciemni¢ kopie, nalezy wybra¢ przycisk
przewijania w dét. Aby rozjasni¢ kopie, nalezy
wybrac przycisk przewijania w gére.

Eliminacja tla

Opcja automatycznej redukgciji lub eliminac;ji
ciemnego tta, powstatego w wyniku skanowania
kolorowych dokumentdéw lub gazet.

Rozmiar oryginatu

Opcja ta stuzy do wybrania rozmiaru skanowanego oryginatu. Urzadzenie
moze automatycznie okresli¢ rozmiar oryginatéw, lub tez mozna go
wprowadzi¢ recznie. Opcja ta moze réwniez by¢ stosowana dla oryginatéw o

réznych formatach.

UWAGA: Jezeli urzadzenie nie generuje komunikatu Oryginaty o réznych
rozmiarach, zalecane jest stosowanie oryginatéow o tej samej wielko$ci.

Opcja Opis
Stuzy do wtgczania automatycznego
Auto wykrycie rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentow.
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Opcja

Opis

rozmiaru

Reczne wprowadzanie

Stuzy do okreslania wymiaréw obszaru
skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentéw.
Istnieje kilka rozmiaréw odpowiadajgacych
czesto spotykanym rozmiarom i orientacjom
dokumentow. Mozna wybraé¢ rozmiar
standardowy lub skorzystac z funkcji
Nastawienie uzytkownika, aby recznie okresli¢
wymiary skanowanego dokumentu. Opcja ta
stuzy do skanowania obrazu do krawedzi
oryginatu.

Rozdzielczos¢

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczos¢ skanowania, tym lepsza jest jakosé obrazu.

Rozdzielczos¢ | Opis
. Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentow,

72 x 72 dpi - C o
ktére bedg przegladane elektronicznie lub archiwizowane.

100 x 100 dpi Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw
tekstowych.

200 x 200 dpi | Zalecane dla dokumentow o Sredniej jakosci tekstu i grafiki.
Zalecane dla dokumentow o duzej jakosci tekstu i grafiki.

300 x 300 dpi Moz_e.byc stosowan_e rowniez dla s’redr)lej !akosm_fotogr_afn i
grafiki. Jest to rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w
przypadku wiekszosci dokumentéw.

. | Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje obrazy

400 x 400 dpi | 'y e jakosci | mniejsze pliki niz rozdzielczosé 600 x 600.

600 x 600 dpi Za!ec_:ana dla _fo_tografu [ graf|_k| o} wysc?k|ej J_ako§(?|. Generuje
najwieksze pliki, ale zapewnia najwyzszg jakos¢ obrazu.

UWAGA: Jesli wybrany jest tryb Kolor, maksymalna rozdzielczo$¢ wynosi

300 x 300 dpi.

Skanowanie do krawedzi
Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego krawedzie sg
podarte, wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne slady.

Gdy wybrana opcja Skanowanie do krawedzi ma wartos¢ Wyt., zostanie
dodana mata pusta obwodka wokot skanowanych krawedzi, aby wyréwnacé te

krawedzie.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 87




5 Skanowanie sieciowe

Format pliku

Z opcji Format pliku nalezy skorzystaé, jezeli zadanie ma zosta¢ wystane z

uzyciem formatu pliku

innego niz okreslony w szablonie domysinym.

Opcja

Opis

PDF

Plik PDF (przenosny format dokumentu). Przy uzyciu
odpowiedniego oprogramowania zeskanowany obraz
moze by¢ przegladany lub drukowany przez adresata na
dowolnej platformie komputerowej. Pliki PDF najczesciej
otwiera sie za pomocg programu Adobe Acrobat Reader.

Wielostronicowy
TIFF

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do
otwierania w wielu programach graficznych na wielu
platformach komputerowych.

Jednostronicowy
TIFF

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do
otwierania w wielu programach graficznych na wielu
platformach komputerowych.

JPEG

Formaty JPEG to pliki graficzne, ktére mozna otwiera¢ we
wszystkich aplikacjach do edyc;ji grafiki i zdjec.
UWAGA: Opcja JPEG dostepna jest tylko w trybie Kolor.

Jakoscé/wielkosc¢ pliku

Ustawienie Jakosc¢/wielkos¢ pliku umozliwia ustalenie kompromisu miedzy
jakoécig obrazu a wielkoscig pliku. Po zmianie ustawienia i wybraniu Zapisz
wyswietlony zostanie ekran potwierdzenia zmiany. Wybranie OK potwierdzi

nowe ustawienie.

UWAGA: Zmiana Jako$ci/wielkosci pliku moze spowodowac zmiane opcji
Wstepne ustawienia skanowania.

Opcja

Opis

Normalna jakosé

Zastosuj te opcje, aby uzyskaé obrazy o
dobrej jakosci i najmniejsze pliki.

Wyzsza jakos¢

Zastosuj te opcje, aby uzyskac obrazy o
lepszej jakosci i wieksze pliki.

Maksymalna jakos¢

Zastosuj te opcje dla uzyskania obrazéw o
najwyzszej jakosci i najwiekszych plikéw.

UWAGA: Duze pliki ni

e sg idealne do wspoétdzielenia i przesytania siecia,

poniewaz majg one duze wymagania zwigzane z przetwarzaniem przez

zasoby systemowe.
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Opcje

Dostepne funkcje stuzg do tymczasowego modyfikowania formatu
skanowanego pliku obrazu na serwerze docelowym.

5 = Wsz,
Opcje |tEj| Ustugi
(ONazwa Dokumentu ——— O Pola Zarzadzania o O Dodaj Przezn. Pliku
(91 oo ‘ | Dokumentem & (DEFALLT)
i—_ -S| Bk

O Jezeli plik juz istnieje:
@I Zrmien Nazwe Nowego

Pliku

Nazwa Dokumentu

Opcja ta umozliwia zmiane nazwy dokumentu z domysinej. Wprowadz nazwe
dokumentu za pomoca klawiatury ekranu dotykowego, a nastepnie nacisnij
przycisk Zapisz.

Pola zarzadzania dokumentem

Pola zarzadzania dokumentem dostarczajg informacje, ktére sg
archiwizowane w dzienniku zadania wraz z zeskanowanym dokumentem.

Zewnetrzne aplikacje mogq by¢ uzywane do wyszukiwania, archiwizowania i
rozsytania zadan w oparciu o informacje zawarte w ich dzienniku zadania.

Dodaj przeznaczenie pliku

Administrator systemu moze ustawi¢ w tym urzadzeniu wiele lokalizacji
docelowych skanowania sieciowego. Po ich skonfigurowaniu uzytkownik
moze dodac¢ dowolng lokalizacje docelowg z tamtych ustawionych do
istniejacych szablonéw.
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Jezeli plik juz istnieje

W przypadku zmiany nazwy dokumentu, jesli plik z takg samg nazwa juz
istnieje, funkcja ta umozliwia okreslenie sposobu zapisu.

O Nadpisz Istniejacy Plik

O Zatacz do istniejaceqgo pliku

e Zmien Nazwe Nowego Pliku O Hie Zapisuj

O Dodaj date do nazwy

istniejacego pliku

Opcja Opis

Zmien nazwe nowego | Informuje uzytkownika, aby zmieni¢ nazwe pliku.
pliku

Nadpisz istniejacy Automatycznie nadpisuje stary plik nowym.

plik

Zatacz do Dotaczenie nowego pliku do starego.

Nie zapisuj

Nie zapisuje pliku.

Dodaj date do nazwy

Umozliwia dodanie daty do nowej nazwy pliku.
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Odswiez przeznaczenia

Uzyj tej funkciji, jesli potrzebujesz niedawno utworzony lub zaktualizowany
szablon i nie mozesz czekaé, az system automatycznie zaktualizuje
informacije.

Odswierz = Wsz.
przeznacz. ! Ustugi

Zastosuj te funkcje, jezeli chcesz uzyé ostatnio utworzony szablon i
nie chcesz czekac na automatyczne uaktualnienie listy szablondw.

O LT e Uwaga: uaktualnienie szablonow trwa kilka minut i z tego powodu

Listy ; a n . o
Szablondw powinno byé wykonywane tylko w razie koniecznosci.

Maksymalna ilos¢ wySwietlonych szablondw: 230

UWAGA: Aktualizacja szablonu moze potrwac wiele minut.

Maksymalnie moze by¢ wyswietlonych 250 szablondw.

Nacisnij przycisk Uaktualnienie listy szablonéw, aby rozpocza¢
odswiezenie.
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6 Skanowanie do e-mail

Skanowanie do e-mail jest standardowg funkcjg w modelach WorkCentre 4150s,
4150x, 4150xf. Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych funkcji
E-mail.

Funkcja ta umozliwia wysytanie skanowanych obrazéw w postaci zatgcznikéw do
wiadomosci e-mail do okreslonych adresatow. Dostep do funkcji E-mail uzyskuije sie za
pomoca przycisku Ustugi na pulpicie sterowania.

W zaleznosci od wtgczonych opcji i konfiguracji urzgdzenia konieczne moze by¢
wybranie karty Wszystkie ustugi i E-mail dla wyswietlenia karty funkcji E-mail.

Dostepne sg nastepujace karty funkcji E-mail:
e E-mail - strona 99
« Podstawowe ustawienia - strona 101

« Zaawansowane ustawienia - strona 103

VWsz.

£l Ustugi
Wystanie:
o -
ODD... ODod. wiadom.
OCC... OSzczegﬁly [:“\|
(Bee... (usus Ak
s a n P a
{ \Dodaj mnie { Usuri Wszyst. ﬁ
A WO 7/,

o
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6 Skanowanie do e-mail

Procedura skanowania do E-mail

W sekcji ten przedstawiona jest podstawowa procedura wysytania e-maili z
urzadzenia. Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

Zatadowanie dokumentow — strona 94

Wybieranie odpowiednich funkcji — strona 96

Wprowadzanie danych adresowych — strona 97

Rozpoczynanie zadania wysytfania wiadomo$ci e-mail — strona 98

Ekran stanu zadania — strona 98

Zatrzymywanie zadania wysytania wiadomosci e-mail — strona 98

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z
operatorem lub administratorem systemu.

1 Zatadowanie dokumentow

Mozna zatadowaé dokumenty, ktére majg by¢ wystane pocztg e-mail, na
szybe dokumentoéw lub do podajnika dokumentéw.

Wiecej informacji na temat ustawiania tac papieru, patrz Ustawianie tac
papieru rozdziat Nastawienia na stronie 144.

Podajnik dokumentow:
Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za
pomocg podajnika dokumentéw:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentow, sprawdz,
czy sg one w dobrym stanie i usun wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utéz rowno dokumenty
zadrukowang strong do gory w
podajniku dokumentoéw. Pierwsza
strona powinna znajdowac sie u
gory, a jej nagtéwek powinien byé
po lewej stronie urzadzenia.
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@ Mozna zatadowac¢
maks. 50 arkuszy papieru
20 Ib (80 g/m?). Gramatura
powinna wynosic od 12 Ib
do 28 Ib (od 50 do

120 g/m?) - patrz
Specyfikacje elektryczne
rozdziat Specyfikacje na
stronie 189, aby uzyskac
petng specyfikacje
podajnika dokumentow.

3. Umiesc stos po srodku prowadnic centrujgcych lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi
dokumentu.

4. Gdy Dostarczanie papieru ma ustawiong warto$¢ Auto, urzadzenie
automatycznie wybierze odpowiednig tace.

Szyba dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentow za
pomocg szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentow.

Strzatka
odniesienia

2. Umies$¢ dokument zadrukowang strong na dot na szybie dokumentow,
przysuwajac jg do strzatki odniesienia, ktdéra znajduje sie w gérnym
lewym rogu szyby dokumentow.

3. Opusé podajnik dokumentow.
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6 Skanowanie do e-mail

2 Wybieranie odpowiednich funkciji

Domysinie pierwszym wyswietlanym ekranem urzgadzenia jest ekran
Kopiowanie. Jesli na ekranie wyswietlony jest Stan pracy lub Stan urzgdzenia,
nacisnij przycisk Wszystkie ustugi. Jesli na ekranie dotykowym wyswietlane
sg inne opcje, np. Faks lub Skanowanie sieciowe, wybierz Wszystkie ustugi
i wybierz E-mail sposréd wyswietlanych pozyciji.
W przypadku zadania e-mail mozna wybra¢ wiele dodatkowych funkcji.
Najczesciej uzywane funkcje sg wyswietlone na ekranie E-mail.

1. Nacisnij przycisk Wszystkie ustugi na ekranie dotykowym.

Kopiowanie Wszyst.
Podstaws. Ustugi
Wy jscie 2 Stronne Kopiow. Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru
.Uhione .1 = 1 Stronne .1l]l]% \jl Auto Wyhdr Papieru
ONieuloZnne 01 = 2 Stronne Oﬂutn % .EI 1A 0
)1 zszywka D D22 2strome  (_)Ad0A5 (M%) (JE 240
Q1 Zszywka ()palsze... QIAS>AL (%) (e 3D

O Dalsze... C) Dalsze...

2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje E-mail. Sprawdz, czy wyswietlany
jest ekran E-mail.

? dow.

=

&

Kop.

tozsam.

Skanow.
Sieciowe

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer

konta lub wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z
operatorem lub administratorem systemu.

3. Nacisnij jeden raz przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania,
aby anulowac¢ wszystkie wczesniejsze wybory. Na pulpicie sterowania
pojawia sie ponownie domysiny ekran Wprowadzenie.
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6 Skanowanie do e-mail

4. Wybierz przyciski wymaganej funkcii.

Wsz.

Eehhal Ustugi
Wystanie:
QOd. Ed. tematu
ODD... QDud. wiadom,

QCC... QSzcz'egﬁ’(y l-‘ ~ \|
OBcc... {__JUsui —
(_)bodaj mnie (Usun Wszyst. -
- | w |
i
Funkcja Opis

Uzyj tej karty, aby wybra¢ standardowe opcje zadania
E-mail wysytania e-maili, np. pola adresowe, linie tematu, tre$é
wiadomosci, itp.

Uzyj tej karty do wprowadzania ustawien oryginalnej

Podstawowe : - ) : .
stawienia wiadomosci e-mail, np. skanowanie w kolorze, oryginaty
ustawieni 2-stronne, typ, itp.
Zaawansowane Uzyj t(_aj !<arty, gpy miec¢ dE)StQp do zaaqusowgn_ych
.. ustawien e-maili, np. opcji obrazu, rozdzielczosci,
ustawienia

formatu pliku, itp.

Jesli jest to konieczne, nacisnij jedna z kart i skonfiguruj ustawienia funkcji
e-mail. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat poszczegdlnych kart, patrz:
E-mail - strona 99

Podstawowe ustawienia - strona 101

Zaawansowane ustawienia - strona 103

3 Wprowadz dane adresowe
Adres e-mail mozna podac na dwa sposoby:
* Wprowadzi¢ go recznie.

* Uzy¢ opcji Ksigzka adresowa, aby wprowadzi¢ adres e-mail z ksigzki
adresowej dostepnej w urzadzeniu. Wprowadzanie catej nazwy nie jest
wymagane - w celu wykonania wyszukiwania wystarczy podac kilka
pierwszych liter.

Wiecej informacji na temat opcji adresowania, patrz Spis adreséw rozdziat
Skanowanie do e-mail na stronie 100.

Powtarzaj te czynnosci, az wprowadzisz wszystkie wymagane adresy
odbiorcow oraz CC (DW) i BCC (UDW), jesli jest to wymagane.

Wybierz Edytuj temat, aby doda¢ linie tematu, ktéra pojawi sie w skrzynce
e-mail odbiorcy. Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ tekst.

Wybierz Dodaj wiadomosé¢, aby dotgczy¢é wiadomosé do skanowanego
dokumentu. Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ tekst.
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4 Rozpoczynanie zadania wysytania wiadomosci e-mail

Nacisnij przycisk Start. Kazdy dokument jest skanowany tylko raz, a
urzadzenie wysyta oryginaty jako zatgczniki do wiadomosci e-mail.

5 Ekran stanu zadania

1. Aby wyswietli¢ postep zadania wysytania wiadomosci e-mail, nacisnij
przycisk Stan pracy na pulpicie sterowania.

Domyslnie na ekranie Stan pracy wyswietlane sg wszystkie nieukonczone
zadania, facznie z oczekujgcymi zadaniami skanowania do wiadomosci
e-mail. Jesli nie ma nieukonczonych zadan w toku, pojawi sie komunikat
,Brak aktywnych prac”. Wiecej informacji na temat ekranu Stan pracy, patrz
Ekran stanu zadania rozdziat Kopiowanie na stronie 41.

6 Zatrzymaj zadanie wysytania wiadomosci e-mail

Postepuj zgodnie z ponizszg procedurg, aby recznie anulowac aktywowang
prace wysyfania wiadomosci e-mail.

1) Naciénij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowac biezgce
zadanie e-mail.

2) Aby anulowac¢ oczekujace zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na
pulpicie sterowania. Wyswietli sie ekran Niezakoriczone prace
drukowane.

3) Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep
pracy.
4) Wybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

5) Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powrdci¢ do
poprzedniego ekranu.
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E-mail
U
Wyslij

Opcje Wyslij stuzg do wprowadzania informacji o adresacie faksu.

Od Opcja ta informuje o nadawcy.
UWAGA: Jezeli funkcja e-mail jest dostepna w trybie identyfikaciji, informacja
w tym polu bedzie powigzana z nazwg logowania.

Do Zapomocg klawiatury na ekranie dotykowym nalezy wprowadzi¢ adres e-mail
odbiorcy.

Cc Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ adres e-mail odbiory, do
ktérego ma by¢ wystana kopia wiadomosci e-mail.

Bcc Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ adres e-mail odbiorcy,
do ktérego ma by¢ wystana kopia wiadomosci e-mail. Jego dane nie bedg
widoczne.

Dodaj mnie Uzyj tej opcji, aby wprowadzi¢ wtasny adres e-mail i otrzymac kopie tej
wiadomosci e-mail.
Edytuj temat Uzyj tej opcji, aby doda¢ nowy temat lub edytowac¢ domysiny. Temat to

Dodaj/edytuj tresé
wiadomosci

Szczegoly

tytut wiadomosci, a nie jej treS¢. Wiersz tematu moze zawiera¢ maksymalnie
50 znakow i jest wyswietlany na ekranie dotykowym pod przyciskiem
Edytuj temat.

Uzyj tej opciji, aby dodac¢ nowa tres¢ wiadomosci. Tres¢ wiadomosci moze
zawiera¢ maks. 80 znakodw i jest ona wyswietlana na ekranie dotykowym pod
polem Komunikat.

Opcja ta umozliwia wyswietlenie szczegdtow dotyczacych wybranego
adresata. Wyswietlane informacje zalezg od tego, czy adres zostat dodany
do listy z wewnetrznej lub publicznej ksigzki adresowej, czy wprowadzono
go recznie.
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Usun

Usun Wszystko

Opcja ta umozliwia usuniecie wybranego adresu z listy adresow.

Opcja ta umozliwia usunigcie wszystkich adresow z listy.

UWAGA: Temat i tre$¢ wiadomosci e-mail nie zostang usuniete.

Spis adreséow

Reczne

Spis adresow

Na liscie tej wyswietlane sg wszystkie adresy wprowadzone dla biezacego
zadania skanowania do wiadomosci e-mail. Lista moze zawierac
maksymalnie 128 adresow odbiorcow.

Wprowadzanie adresu e-mail

Mozesz uzy¢ klawiatury ekranu dotykowego lub ksigzki adresowej, aby
wprowadzi¢ adres e-mail.

UWAGA: Podczas wprowadzania szczego6téw adresu e-mail mozna za
pomoca odpowiedniego przycisku wybieraé wielkosc liter, znaki
akcentowane i cyfry. Aby usung¢ wpisany znak, nacisnij przycisk Wstecz.

Jesli petny adres SMTP e-mail jest znany lub jesli wiadomo, ze adresat nie
znajduje sie w zadnej ze skonfigurowanych ksigzek adresowych, mozna za
pomoca klawiatury na ekranie dotykowym wprowadzi¢ adres e-mail w polach
Do..., Cc... lub Bce...

Aby usung¢ znak, nacisnij przycisk Cofania wpisywania.

Spisy adreséw zawierajq liste adreséw e-mail oraz szczegoty powigzane z
firmg i/lub uzytkownikiem. Urzgdzenie moze obstugiwaé dwa typy ksigzek
adresowych: publiczng i wewnetrzng. Podczas wprowadzania adresu w polu
Do, Cec.. lub Bcc.. wyswietlane sg wyniki wyszukiwania dla jednej lub obu
skonfigurowanych spiséw adresow.

Za pomocg klawiatury na ekranie dotykowym nalezy wprowadzi¢ nazwe
adresata wiadomosci. Wprowadzanie catej nazwy nie jest wymagane - w celu
wykonania wyszukiwania wystarczy podac¢ kilka pierwszych liter.

Po wprowadzeniu kryteridéw wyszukiwania nalezy wybraé przycisk
Wprowadz. Jesli nie zostang znalezione zadne pasujgce wpisy, nalezy
wybrac¢ przycisk Zmiana Spisu Adreséw w celu przeszukania drugiego
spisu adresow.

Jezeli na podstawie kryteriéw wyszukiwania znalezione zostang pasujace
pozycje, zostang one wyswietlone na ekranie dotykowym. Odpowiedniego
adresata mozna odszukac za pomocg przyciskow przewijania w goére/dot.
Aby dodac¢ adresata, nalezy go podswietli¢, a nastepnie wybrac przycisk
Dodaj. Powtarzaj te procedure, az dodasz wszystkich wymaganych
odbiorcéw. Gdy ukonczysz te czynnos¢, nacisnij przycisk Wykonane.
Wprowadzony adres zostanie wyswietlony na liscie adresow.
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Podstawowe ustawienia

Karta Podstawowe ustawienia umozliwia chwilowg zmiane informac;ji
zwigzanych z oryginatem. Zmiana tych ustawien umozliwia osiggniecie
optymalnej jakosci skanowania kazdego oryginatu e-mail.

Podstaw. Wsz,
ustawienia Ustugi

Skanowanie kolorowe 2 stronne oryginaty Typ oryginatu ZFad. ust. skan. dla

O Peten kolor .1 stronny nrygina*o Foto i tekst
. Czarno-hiaty 02 stronny nrygina*o Foto QDruk. w wys. jakosci
02 stronny urygina*. Tekst ODIa zapisu arch.

Rotate Side 2 @ Dale;j..

O Wspdtdz. i drukow.

Skanowanie kolorowe

Stuzy do przesytania zadania e-mail w kolorze lub na czarno-biato.

Opcja Opis
Czarno-bialy Przesytanie czarno-biatego obrazu.
Pelen kolor Przesytanie kolorowego obrazu.

2-stronne skanowanie

Stuzy do okre$lania, czy skanowana bedzie 1 czy 2 strony oryginatu. Mozna
réwniez zaprogramowac kierunek dla 2-stronnych oryginatow.

Opcja Opis

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw

1-stronny oryginat zadrukowanych jednostronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw

2-stronny oryginat zadrukowanych dwustronnie.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii
na podstawie dwustronnych oryginatow, ktérych
druga strona zostaje obrécona. Na przyktad, w
przypadku skanowania kalendarza o formacie
»gora do dotu”.

2-stronny oryginat,
obrét strony 2
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Typ oryginatu

Funkcja ta stuzy do wybrania stylu skanowanego oryginatu.

Opcja

Opis

Foto i tekst

Do oryginatéw zawierajacych zdjecia i tekst.

Foto

Ustawienie dla zdje¢ o ptynnych przejsciach tonalnych lub
wysokiej jakosci drukowanych oryginatéw péttonowych.

Tekst

Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;j.

Zadane ustawienia skanowania

Zastosuj wstepne ustawienia skanowania, aby zoptymizowaé zadanie
zgodnie z typem nosnika. Na poczatkowym ekranie E-mail zostang
wyswietlone najczesciej uzywane ustawienia skanowania. Wybierz
przycisk Dalej..., aby uzyskac petng liste opcji.

Opcja

Opis

dla
Wspéltdzielenia
i drukowania

Zastosuj te opcje dla dokumentéw o normalnej jakosci.
Plik wyjsciowy bedzie maty.

dla Druku
wysokiej
jakosci

Zastosuj te opcje dla dokumentéw o wysokiej jakosci.
Opcja ta generuje najwieksze pliki wyjsciowe.

dla zapisu
archiwalnego

Zastosuj te opcje, gdy dokumenty majg by¢ archiwizowane
lub przegladane w formie elektronicznej. Opcja ta generuje
najmniejsze pliki.

dla OCR

Zastosuj te opcje dla dokumentéw, ktore beda przetwarzane z
zastosowaniem oprogramowania rozpoznawania znakéw
(OCR). Opcja ta generuje obrazy o najwyzszej jakosci i pliki
wyjsciowe beda duze.

Proste
skanowanie

Zastosuj te opcje dla prostych dokumentow, ktére nie
wymagajg zmiany ustawien. Opcja ta skanuje, przetwarza i
przekazuje dane zadanie najszybciej jak mozna. Plik
wyjsciowy bedzie maty.

Ustawienia
uzytkownika

Opcja ta zastosuje ustawienia skanowania okreslone w
wybranym szablonie.
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Zaawansowane ustawienia

Karta Ustawienia zaawansowane umozliwia chwilowg zmiane szablonu skanu
dla ulepszenia wygladu i stylu skanowanych obrazéw E-mail.

Zaawansow. < Wsz.
ustawienia = Ustugi
(O0pcje obrazu = (O Rozmiar_oryginatu (O Rozdzielczosc
Jagniejsze ¢ Ciemniejsze:0 @ Reczne wpr. rozmiaru 300 » 300 dpi
Likewidacja: Wiyt 2 Ad Ty .
- (OSkanow. do krawedzi O Format pliku O Jakosé / Wielk. pliku
Wyt @ POF g?, Jakosé: Normalna
A Wielkose plikr Mata

Opcje obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakos$ci skanowanych oryginatow.

Jasgnie jsze/Ciemnie jsze Eliminacja Tta
Wi,
Jasgniejsze @
Norm.
5 o~
Ciemniejsze

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii. Aby przyciemni¢ dokument
Ciemniejsze wyjsciowy, nalezy wybrac przycisk przewijania w dét. Aby rozjasnic kopie,
nalezy nacisng¢ przycisk przewijania w gore.

Eliminacja tta Opcja automatycznej redukgcji lub eliminacji ciemnego tta, powstatego w
wyniku skanowania kolorowych dokumentéw lub gazet. Wybierz Wk., aby
wigczyc¢ funkcje eliminacji tta i wybierz Zapisz.
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Rozmiar oryginatu

Auto wykrycie

Reczne
wprowadzanie
rozmiaru

Uzyj tej opcji do wprowadzenia rozmiaru oryginalnego dokumentu lub pozwol
urzadzeniu okresli¢ rozmiar oryginatow i skanowanego dokumentu
automatycznie.

Standardowe Rozmiar

I{.z-—-\‘ Auto wykrycie Spec jalny rozmiar
'.L\ ) 552 85" Dy —_

L

Rocne wprow, | IR =N
rozmiaru 89 x14" D> |

AdD
A5y |

Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiarow dokumentow
pobieranych z podajnika dokumentow.

Stuzy do okres$lania wymiaréw obszaru skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentéw. Istnieje kilka rozmiarow
odpowiadajgcych czesto spotykanym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.
Mozna wybra¢ rozmiar standardowy lub skorzystac¢ z funkcji Ustawienie
uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Rozdzielczos¢

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczos¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu. Biezace
ustawienie rozdzielczosci przedstawione jest pod przyciskiem Rozdzielczo$¢
na ekranie Zaawansowane ustawienia.

O 72 8 72 dpi o 300 % 300 dpi
O 100 x 100 dpi O 400 x 400 dpi
O 200 x 200 dpi O 600 x 600 dpi
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Rozdzielczos¢ | Opis

. Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentow,
72 x 72 dpi - N .
ktére bedg przegladane elektronicznie lub archiwizowane.

Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw

100 x 100 dpi tekstowych.

200 x 200 dpi | Zalecane dla dokumentow o $redniej jakosci tekstu i grafiki.

Zalecane dla dokumentow o duzej jakosci tekstu i grafiki.

300 x 300 dpi Moz_e_byc stosowan_e I’OWI‘]I?Z dla s'redr_uej !akosm _fotogr_afu i
grafiki. Jest to rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w

przypadku wiekszosci dokumentow.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje obrazy

400 x 400 dpi o dobrej jakosci i mniejsze pliki niz rozdzielczo$é 600 x 600.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Generuje

600 x 600 dpi o o . 0 Y
najwieksze pliki, ale zapewnia najwyzszg jako$¢ obrazu.

UWAGA: Jesli wybrany jest tryb Kolor, maksymalna rozdzielczo$¢ wynosi
300 x 300 dpi.

Skanowanie do krawedzi

Opcja ta stuzy do skanowania obrazu do krawedzi oryginatu. Mozesz zmienic
ustawienie opcji: Wt. lub Wyt..

o Wyt. * Gdy wybrane jest ustawienie Skan do Krawedzi — Wyt., wokdt

zeskanowanych krawedzi zostanie dodany maty pusty margines, aby
zapohiec powstawaniu obrazu wokdt krawedzi.

powstanie czarnych linii wokdt krawedzi skanowania, co zwiekszy

O Wt. * Wybranie ustawienia Skan do Krawedzi — W, moze spowodowac
rozmiar pliku.

Gdy funkcja Skanowanie do krawedzi jest Wyt., automatycznie zostanie
dodana pusta obwodka wokot krawedzi obrazu.
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Format pliku

PDF

Wielostronicowy
TIFF

Jednostronicowy
TIFF

JPEG

Stuzy do ustawiania formatu pliku skanowanego obrazu.

PDF l;""\ JPEG
\_/
O Wielostronicowe TIFF
O Jednostronny TIFF

Plik PDF (przenosny format dokumentu). Przy uzyciu odpowiedniego
oprogramowania zeskanowany obraz moze by¢ przegladany lub drukowany
przez adresata na dowolnej platformie komputerowej. Pliki PDF najczesciej
otwiera sie za pomocg programu Adobe Acrobat Reader. (Skanowanie w
kolorze - tylko opcja koloru).

Wielostronicowy plik TIFF. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu
programach graficznych na wielu platformach komputerowych.

Jednostronicowy plik TIFF. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu
programach graficznych na wielu platformach komputerowych.

Formaty JPEG to pliki graficzne, ktére mozna otwieraé we wszystkich
aplikacjach do edycji grafiki i zdje¢. (Skanowanie w kolorze - tylko opcja
czarno-biata).
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Jakosé/rozmiar pliku

Ustawienia Jakosé/rozmiar pliku umozliwiajg ustalenie kompromisu miedzy
jakoscig obrazu a wielkoscig pliku.

Normalna jakosc Notatka:
Maty plik _ o _
Opcja Mormalne| jakosci tworzy mniejsze pliki o

Wyzsza jakosc dobre] jakosci chrazu.
YWiekszy plik

Mrniejsze pliki =5 lepsze dla wspotdzielenia i

Maksymalna jakosé transmisji w sieci.
Majwiekszy plik

Maty rozmiar pliku to gorsza jako$¢ obrazu, ale dzieki temu wspétdzielenie i
przesytanie pliku przez siec jest tatwe. Wiekszy rozmiar pliku to lepsza jakos¢
obrazu, ale wymaga wiecej czasu podczas przesytania przez sie€.

Po zmianie ustawienia i wybraniu Zapisz wyswietlony zostanie ekran
potwierdzenia zmiany. Wybranie OK potwierdzi nowe ustawienie.

UWAGA: Zmiana Jakosci/rozmiaru pliku moze spowodowac¢ zmiane opcji
Wstepnych ustawien skanowania.

Normalna jako$¢ Zastosuj te opcje, aby uzyskac obrazy o dobrej jakosci i najmniejsze pliki.

Wyzsza jakos¢ Zastosuj te opcje, aby uzyskac obrazy o lepszej jakosci i wieksze pliki.

Maksymalna Zastosuj te opcje dla uzyskania obrazow o najwyzszej jakosci i najwiekszych
jakos¢  plikow.
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/ Drukowanie

Drukarka Xerox WorkCentre 4150 zapewniajg wysokiej jakosci wydruki dokumentéw
elektronicznych. Dostep do drukarki jest mozliwy z poziomu komputera, po
zainstalowaniu odpowiedniego sterownika drukarki.

Sterownik drukowania przeksztatca kod z elektronicznego dokumentu na jezyk
zrozumiaty dla drukarki.

UWAGA: Szczegotowe informacje o drukowaniu mozna znalez¢ w oknach sterownika
drukarki lub elektronicznych podrecznikach uzytkownika dotgczonych do sterownikéw.

Aby uzyskaé dostep do sterownikdéw drukarki, nalezy przejrze¢ ptyte CD Ustugi
drukowania i faksowania CentreWare lub pobrac¢ najnowsze wersje ze strony
internetowej firmy Xerox: www.xerox.com.

Na kolejnych stronach przedstawione sg opcje sterownika druku Windows Postscript
urzgdzenia WorkCentre 4150. Ekrany sterownika druku PCL sg podobne do
przedstawionych, jednak zawierajg mniejszy wybor opciji.
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7 Drukowanie

Procedura druku

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura drukowania.

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji, wymagane bedzie podanie
numeru konta przed rozpoczeciem pracy z urzadzeniem. Aby uzyska¢ numer
konta lub wiecej informacji nalezy skontaktowac sie z operatorem lub
administratorem systemu.

Jezeli urzadzenie jest poditgczone do sieci, dokumenty mogg byé drukowane
z komputera za pomocg dostarczonych sterownikéw druku. Sterownik druku

musi by¢ zainstalowany na kazdym komputerze, ktéry uzywa tego urzgdzenia
do drukowania.

1 Wybierz w komputerze opcje Drukuj

1. Wybierz polecenie

Drukowanie

Drukuj w aplikaciji. R
e | — -
. Nazwa: tad Rerox WaorkCentre 4150 PS v i
2 - Wyb ierz to Stan: Bezczynna T
. . najds drukarke. .,
u rzadze nie Ja ko Typ: Herox WorkCentre 4150 PS
Gdzie: LPT1: [ Drukyj do plku
d ru ka er . Komentarz: [ Reczny dupleks
Zakres stron kapie
(5) Waszystko Liczba kopii: It =l
() Bigzara strona 1 :
O Jrony: — - | 1‘ Sorkuj
Wstaw numery stron iflub zakresy stran
oddzielone przecinkami, na przyktad 1,3,5-12
- - Paowiekszenie
Crukuj: | Dokument v| i e
I = Stron na arkusz! |1 strana v
Drukuii | Wszysthie strony 2 zakresu bl =
* Skaluj do rozmiaru papieru: |Bez skalowania v
g

2 Wybierz odpowiednie funkcje

1. Wybierz opcje Wiasciwosci, aby okresli¢ ustawienia drukowania. Aby
uzyskac¢ wiecej informacji na temat poszczegodlnych kart, patrz:

Papier/wyjscie - strona 113

Opcje obrazu - strona 114

Uktad/znak wodny - strona 115

Zaawansowane - strona 116
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2. Kiiknij OK, aby

% Wiasciwoséei: Xerox WorkCentre 4150 PS - Dokument

pOtWIel'dZIC WybOF- Zaswansowane | Papier/wyiscie | Opcje obrazu | Ukkad/Znak wodny
. . Typ pracy: 2 str. drukow.:
3. Kiliknij OK, aby [ e =
,
Wyd ru kowac Pods_ papiens Sgy Wyiscie/Zszycie:
s Ukoz
dokument. [) B e m [bfotone -
§ | Typ: Tup domysing drukarki B
Zapigane ustaw.:

[ ‘wybierz pap. - ] @ [ Zat ][ Zapisz...

XERDX [ Parn. ][ Domyslne ][ wiszystkie dom. ]
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Sterowniki drukarki

W dalszej czeéci zostang przedstawione funkcje sterownika druku Windows -
wyglad innych sterownikdw moze sie rézni¢. Informacje na temat
poszczegolnych funkcji sterownikéw mozna znalez¢ w systemie pomocy
online, stanowigcym czes¢ oprogramowania sterownikéw drukarki.

Opcje sterowania

OK

Anuluj

Domysine

Pomoc

Sa to opcje wyswietlane na wszystkich ekranach sterownikéw drukarki:

Zapisanie wszystkich nowych ustawien i zamkniecie okna sterownika lub
okna dialogowego. Nowe ustawienia obowigzujg do momentu ich zmiany lub
zamkniecia aplikacji. Nastepnie przywracane sg domysine ustawienia
drukarki.

Zamkniecie okna dialogowego i przywrocenie wszystkim ustawieniom
dostepnym na kartach wartosci obowigzujacych przed otwarciem okna.
Wszelkie wprowadzone zmiany zostang utracone.

Przywrécenie wszystkim ustawieniom na biezacej karcie ich systemowych
ustawien domysinych. Dziatanie tego przycisku dotyczy tylko biezacej karty.
Wartosci na wszystkich pozostatych kartach pozostajg niezmienione.

Aby uzyskaé informacje dotyczace wyswietlanego ekranu sterownika
drukarki, nalezy wybra¢ przycisk Pomoc, znajdujacy sie w prawym dolnym
rogu ekranu lub nacisng¢ klawisz F1 na klawiaturze komputera. Umieszczenie
wskaznika myszy na elemencie sterujgcym spowoduje wyswietlenie przez
system Microsoft Windows wskazéwki dotyczacej tego elementu. Klikniecie
elementu sterujgcego prawym przyciskiem myszy spowoduje wyswietlenie
szczegotowych informacji systemu pomocy.
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Papier/Wyjscie

Umozliwia wybieranie opcji, takich jak typ zadania i wymagania zwigzane z
wydrukami. Dostepne opcje zalezg od aktywnych opcji urzadzenia. Kliknij
przycisk strzafki lub kliknij ikone Opcja, aby dokonaé¢ wyboru opcji.

%% Wiasciwosci: Xerox WorkCentre 4150 PS - Dokument

Zaawansowans | Papierfwyjicie | Opcije obrazu | Ukbad/Znak wodny
Typ pracy: 2 str. drukow.:
| Mormalne dr. Vl @ | 2 stronne druk. V|

Pods. papieru: o WyliciefZ szycie:
Rozmiar: A4 [210 % 297 mm] @ | Ukozone v |

’T K.alar: Biaky
¥ | Tup: Typ domyélng druk.arki par—

[ Wwivbierz pap. = l @ [ Zak.. ][ Zapisz.. ]

XERDX ’ Fam. ] [ Domyslne ] [ "W azpsthie dom. ]

ok [ A |
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Opcje obrazow

Za pomocg opcji dostepnych na tej karcie mozna zmieni¢ wyglad wydruku.
Funkcja ta moze by¢ rowniez uzywana do drukowania prébnych wydrukéw.

Nalezy wybra¢ opcje Oszcz. toneru.

=

& Wiasciwosci: Xerox WorkCentre 4150/ PS - Dokument

Zaamanzowane F'apien"\-\-"_l,lis’cie| Opcie obrazu | Ukkad/Znak wodrm

Dzzcz. Toneru: Zmniejsz_/Pow_:

W) [ ] 9

25 100 200 300
Rozdziel.:

@l BO0=E00 256 odcieni szaroceci w | @Malgm.:
Stand.

() Brak

Odwrdé obraz:

E [] Obraz negat.
§ [] Obraz lust.

400%

Parn. ] [

Damyéing

I

Anulu

]
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Uktad/znak wodny

Umozliwia zmiane ukfadu dokumentu i dodawanie znakéw wodnych.
Na jednej stronie mozna drukowac wiele dokumentéw, od 2 do 16.
Mozna takze tworzy¢ broszury.

Opcja znak wodny umozliwia umieszczenie stéw KOPIA lub POUFNE w

poprzek kazdej strony. Funkcja ta umozliwia réwniez zmiane rozmiaru i
potozenia znaku wodnego.

=

% Wiasciwosci: Xerox WorkCentre 4150/PS - Dokument

Zaawanzowane | Papier/ W yjdcie Dpcienblazul kaada’Znakwndn_l,ll

Znak wodny:
T ————
Szkic
Poufne
Kaop.

Uktad str.:
®

() Ukkad broszury

My,
Opcie ustaw. strony: Opcie znakow wod_:
[ Dopasuj do nowega rozm. pap.
Ukierun. obrazu:
Piotuma "l [ Form, ] [ Domypslne ]
[ ok [ |
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7 Drukowanie

Zaawansowane

Wybierz te karte, aby skorzysta¢ z druku postscriptowego oraz innych
zaawansowanych opcji. Opcje mozna zmienia¢ za pomocg strzatek
przewijania. Klikniecie znaku plus powoduje wyswietlenie dalszych opciji.

&% Wiasciwosci: Xerox WorkCentre 4150 PS - Dokument

Z3awangowane | Papier/yjscie | Opcie obrazu | Ukkad/Znak wodny

ﬁa ¥erox WorkCentre 4150 PS - zaawansowane ustawienia dokurmentu
= :h Zpcje dokumentu
ﬁa Opcje jezvka PostScript
Zaawansowane funkoje drukowania:
Czcionka TrueType: Podskaw czrionke urzgdzenia
=7 PapierWyviscie
Spec, rozmiat pap...,
kopie: 1 kopis [ Posortowane
Zad. offset: Offset kazd, kp
Podaw. kraw.; Norm,
=71 Oprije obrazu
Pominiecie Kormwersji PostScripts Whacz (zalecane)
Zibrac obraz o 130 stopni: W
=7 Ulbadiznak wodny
kolejnose obr, brosz.;
=] NadpiszjPrzywraé domystne
Zapisz biezgre ust, jaka domyélne. .

Pravwrdd darvélne Fabryczne. ..
Pom....
Opis...

1]

I

Anulu
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8 Papier i inne nosniki

W tym rozdziale zapoznasz sie z réznymi typami i formatami papieru, ktére moga by¢
stosowane z urzadzeniem. Zapoznasz sie rowniez z dostepnymi tacami papieru oraz
z typami i formatami papieru, ktére sg obstugiwane przez kazda tace.
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8 Papier i inne no$niki

Standardowo urzadzenie Xerox WorkCentre 4150 wyposazone jest w jedng
tace papieru i tace boczng. Opcjonalnie mozna dokupic¢ trzy tace papieru.

WorkCentre |WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf
Taca 1 Standard Standard Standard Standard
Taca Standard Standard Standard Standard
boczna
Taca 2 Opcja Opcja Standard Standard
Tace 3i4 Opcja Opcja Opcja Standard

Tace umozliwiajg zastosowanie réznych formatow i typow nosnikow. Wiecej
informaciji na temat specyfikacji nosnikow, patrz Dostarczanie papieru rozdziat
Specyfikacje na stronie 187.

Taca Rozmiar nosnika | Typ nosnika
1,2,3 &4 |US Letter (8.5x 11") | Zwykly
US Letter (8.5 x 11") | Dziurkowany
8.5x13" Firmowy
A4 Ciezki
JIS B5 Makulaturowy
5.5x8.5" Kserograficzny
A6 Z nadrukiem
Pocztowka 4 x 6" Cienki
Hagaki
Boczna US Letter (8.5 x 11") | Zwykly
US Letter (8.5 x 11") | Dziurkowany
8.5x13" Firmowy
A4 Ciezki
JIS B5 Makulaturowy
55x8.5" Kserograficzny
A6 Z nadrukiem
Pocztéwka 4 x 6" Cienki
Hagaki Folie
Koperta B5
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8 Papieriinne no$niki

tadowanie papieru

Przygotowanie papieru do tadowania

Przed zatadowaniem papieru do tac nalezy rozklei¢ krawedzie papieru.
Procedura ta umozliwia rozdzielenie poszczegdinych kartek i w ten sposob
eliminuje wystepowanie zacie¢ papieru.

UWAGA: Aby unikna¢ niepotrzebnych zacie¢ papieru i probleméw z jego

zasilaniem, nie nalezy wyjmowac papieru z opakowania az do momentu, gdy
bedzie on tadowany do tacy.

tadowanie tac papieru

Zataduj papier stosujac sie do ponizszych instrukcji. Dostepne sg
maksymalnie cztery tace papieru, w zaleznosci od konfiguracji urzadzenia.

1. Aby zatadowacé papier, wyciggnij tace papieru.

Tylny
ogranicznik
papieru

2. Ustaw tylny ogranicznik papieru
zgodnie z formatem fadowanego
papieru. Domysinie jest on ustawiony
pod katem formatu A4 lub Letter, w
zaleznosci od danego kraju. Aby
zatadowac inny format, $cisnij tylny
ogranicznik i przesun w
odpowiednim kierunku.
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8 Papier i inne no$niki

® Tace papieru 3. Rozdziel papier i umiesé go w tacy. W przypadku tadowania papieru
umozliwiajg zatadowanie firmowego, sprawdz, czy napisy sg skierowane na dét i gérna krawedz
maks. 520 arkuszy lub arkusza znajduje sie po

20 Ib (80 g/m?) papieru.

Boczne N
prowadnice Llr‘!la malfs..
papieru pojemnosci

PRZESTROGA: Nie wktadaj papieru powyzej linii maks. pojemnosci.

4. Ustaw boczne prowadnice
Sciskajac dzwignie i przesuwajac
ja w kierunku stosu papieru, tak
aby prowadnice delikatnie
dotknety papieru. Prowadnice nie
moga zbyt mocno dociskac stosu
papieru.

5. Zamknij tace papieru.

® Wprzypadku 6. Na ekranie interfejsu pokazane sg aktualne ustawienia zasilania
drukowania z ) papieru dla tacy 1, ktéra znajduje sie po lewej stronie. Nacisnij przycisk
komputera, sprawdz, czy Zmien rozmiar oraz/lub przycisk Zmien typ lub kolor, aby zmieni¢
nacisnate$ przycisk

Wybierz papier. aby ustaV\{ienia w razie koniecznosci. ‘Jeélli ustaV\(ienia g prawid’:ovye, naciéni_j
okresli¢ odpowiedni przycisk Potwierdz. patrz Ustawianie rozmiaru papieru rozdziat Papier i
format, kolor i typ inne no$niki na stronie 123.

papieru. Brak
potwierdzenia informacji
0 papierze moze

spowodowac opbdznienia -
K Potwierdz
w drukowaniu.

Jezeli informacje o tacy sa prawidtowe,
nacignij Potwierdz.

o A I Zmien rozmiar

s Fwykty Papier

* Biaty I Zmien Typ lub Kolor
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8 Papieriinne no$niki

Uzycie tacy bocznej

Taca boczna znajduje sie po prawej stronie urzagdzenia. Mozna jg zamknac,
gdy nie jest uzywana - wtedy urzadzenie bedzie bardziej kompaktowe. Taca
boczna stuzy do drukowania folii, etykiet, kopert lub pocztéwek, a dodatkowo
mozna dzieki niej szybko drukowaé na formatach papieru, ktére sg inne niz

aktualnie zatadowane w tacach papieru. Dopuszczalnym nosnikiem jest

zwyktly papier o rozmiarze od B5 - SEF do 11" x 14" (od 176 mm x 250 mm do
279 mm x 356 mm) i gramaturze pomiedzy 16 Ibi24 Ib (od 60 g/m2do 90 g/m2).

tadowanie tacy bocznej

1. Opusc tace boczng, ktdra znajduje sie po prawej stronie produktu i

wysun dodatkowy wspornik papieru.

® wyprostuj 2. Przygotuj stos papieru lub koper do zatadowania - rozprostuj lub rozdziel
pocztéwki, koperty lub arkusze papieru. Wyréwnaj krawedzie na ptaskiej powierzchni.

etykiety i dopiero wtedy . )

umiesé je w tacy 3. Zataduj papier strong do

bocznej. zadrukowania skierowang na

dét i w kierunku prawe;j
krawedzi tacy.

UWAGA: Trzymaj folie za jej
krawedzie i unikaj dotykania strony
do zadrukowania.

4. Dopasuj prowadnice papieru
do szerokoéci nosnika.
Sprawdz, czy nie zatadowates
zbyt duzo papieru. Stos
powinien znajdowac sie ponizej
linii maks. pojemnosci.

Prowadnica papieru

Linia maks.
pojemnosci
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8 Papier i inne no$niki

5. Na ekranie interfejsu pokazane sg aktualne ustawienia zasilania papieru
dla tacy bocznej, ktéra znajduje sie po lewej stronie. Nacisnij przycisk
Zmien rozmiar oraz/lub przycisk Zmien typ lub kolor, aby zmienié¢
ustawienia w razie koniecznosci. Jesli ustawienia sg prawidtowe, nacisnij
przycisk Potwierdz. patrz Ustawianie rozmiaru papieru rozdziat Papier i
inne nosniki na stronie 123.

Jezeli informac je o tacy sa prawidtowe,
nacisnij Potwierdz.

Fmieh rozriar

@ « A4
o Fwykty Papier

* Biaty Zmien Typ lub Kolor
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8 Papieriinne no$niki

Ustawianie rozmiaru papieru

Za kazdym razem, gdy tadujesz nowy papier to tac papieru, na ekranie
interfejsu wyswietlane sg informacje o tacy.

gt Jezeli informac je o tacy s prawidtowe,
—| nacisnij Potwierdz.
—
T : — « Al D Zmier rozmiar
= * Pwylcty Papier
——— = e Zmien Typ lub Kolor

Biezace ustawienia tacy sg wyswietlane po lewej stronie interfejsu.

Zmien rozmiar Wybierz wymagany rozmiar papieru z listy. Uzyj przyciskow przewijania
w gore/dét, aby uzyskac dostep do wszystkich opcji. Zapisz ustawienia,
aby powrdci¢ do ekranu Informacje o tacy.

Wyhierz rozmiar

Rozmiar Spec jalny "
851" |
8.9x14" 2
215 % 330mm>=

JIS BS 3 |
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8 Papier i inne no$niki

Zmien typ i kolor Wybierz wymagany typ i kolor stosu z listy. Uzyj przyciskéw przewijania w
gore/dét, aby uzyskaé dostep do wszystkich opcji. Zapisz ustawienia, aby
powrdéci¢ do ekranu Informacje o tacy.

Dziurkowrany | [; Hiebieski | [;|
Folie Fotty
Firmowy Fielony

Ciezki Rozowy
Wtornie Przetworzony B Przezroczysty B

Potwierdz Nacisnij przycisk Potwierdz, gdy na ekranie interfejsu wyswietlone zostang
wiasciwe ustawienia tacy i nastapi powr6t do domysinego ekranu funkcji.

UWAGA: Brak potwierdzenia nowego rozmiaru i typu papieru moze
doprowadzi¢ do wystgpienia problemdéw podczas drukowania. Sterowniki
drukarki wybierajg tace papieru w oparciu o dostepne informacje ma temat
typu i rozmiary papieru, wiec jesli ustawienia te nie sg prawidtowe, mogg
wystgpic btedy podczas drukowania.
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8 Papieriinne no$niki

Specyfikacje nosnikow

Wytyczne do nosnikow

Podczas wyboru lub tadowania papieru, kopert lub innych nosnikow, nalezy
stosowac sie do ponizszych wytycznych:

Drukowanie na wilgotnym, pozawijanym, pogniecionym lub podartym
papierze moze spowodowac zaciecia papieru i gorszg jakosc druku.
Nalezy stosowac wytgcznie papier dobrej jakosci. Unikaj papieru ze
znacznymi wyttoczeniami, teksturami lub perforacja.

Przechowuj papier w oryginalnym opakowaniu, az do momentu, gdy ma
by¢ zatadowany. Przechowuj opakowania z papierem na paletach lub
potkach, a nie na ziemi. Nie ktadz ciezkich przedmiotéw na papierze,
niezaleznie od tego, czy znajduje sie on w opakowaniu czy luzem.

Przechowuj papier z dala od wilgotnych miejsc oraz unikaj innych
warunkéw, ktére mogg powodowac jego odksztatcanie lub zawijanie.

Podczas przechowywania zaleca sie stosowanie opakowar odpornych na
dziatanie wilgoci (np. opakowania foliowe), ktére zapewnig ochrone przed
brudem i wilgocia.

Zawsze stosuj papier i inne nosniki, ktére sg zgodne ze specyfikacjami
podanymi w Dostarczanie papieru na stronie 187.

Uzywaj wytgcznie dobrze ztozonych kopert z ostrymi krawedziami:
— NIE uzywaj kopert ze spinaczami i zatrzaskami.

— NIE uzywaj kopert z okienkami, powlekanymi powierzchniami,
samoprzylepnymi paskami lub innymi materiatami syntetycznymi.

— NIE uzywaj kopert zniszczonych lub stabej jakosci.
Uzywaj wytacznie noénikéw zalecanych do drukarek laserowych.

Aby nie dopusci¢ do sklejania sie folii lub arkuszy z etykietami, wyjmij je z
tacy wyjsciowej od razu po wydrukowaniu.

Umiesc¢ folie na ptaskiej powierzchni po wyjeciu z urzadzenia.

Nie pozostawiaj specjalnych nosnikéw w tacy bocznej na dtuzszy czas.
Moze nagromadzi¢ sie na nosniku kurz lub brud i wydruki moga by¢ gorszej
jakosci.

Aby unikng¢ smug spowodowanych odciskami palcow, folie i papier
powlekany muszg by¢ odpowiednio przenoszone.

Aby unikng¢ blakniecia wydruku, nie wystawiaj folii na zbyt dtugie dziatanie
Swiatta stonecznego.
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8 Papier i inne no$niki

« Nieuzywane nosniki przechowuj w temperaturze od 59°F do 86°F
(od 15°C do 30°C). Wilgotno$¢ wzgledna powinna wynosi¢ od 10%
do 70%.

* Nie taduj jednorazowo wiecej niz 20 arkuszy folii lub 10 kopert do tacy
boczne;.

» Sprawdz, czy materiat klejgcy etykiet toleruje temperature utrwalania rzedu
200°C (392°F) przez 0,1 sekundy.

» Sprawdz, czy pomiedzy etykietami nie ma nieostonietego materiatu
klejacego.

PRZESTROGA: Nieostoniety materiat klejacy moze doprowadzi¢ do
odklejenia sie etykiet z arkusza i doprowadzi¢ do zablokowania papieru.
Nieostoniety materiat klejacy moze rowniez doprowadzi¢ do
uszkodzenia elementéw urzadzenia.

* Nie nalezy wktada¢ tego samego arkusza etykiet do urzadzenia wiecej niz
jeden raz. Warstwa klejgca jest przystosowane tylko do pojedynczego
przebiegu przez urzadzenie.

* Nie uzywaj etykiet, ktére odklejajg sie od warstwy spodniej, sg pozaginane,
pogniecione, majg pecherze powietrza lub sg zniszczone w jakikolwiek
inny sposob.
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9 Nastawienia

W tym rozdziale opisano niektére kluczowe ustawienia, ktére mozna dostosowad,
aby speni¢ swoje wymagania. Rozdziat dotyczy gtéwnie operatora i administratora
systemu maszyny.

Zmiana tych ustawien jest tatwa i oszczedzi czas podczas uzywania maszyny.
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9 Nastawienia

Dostep do narzedzi

Wszystkie funkcje konfiguracyjne maszyny znajdujg sie¢ w menu Narzedzia,
do ktérego dostep mozna uzyskac, naciskajac przycisk Dostep na pulpicie
sterowania.

1. Nacisnij przycisk Dostep na pulpicie sterowania.

2. Menu Narzedzia jest chronione hastem. Uzyj klawiatury numeryczne;j
do wprowadzenia hasta domys$inego - 1111. Na ekranie dotykowym
nacisnij Wprowadzenie.

Wrowead? hasto | nacisnij Wprowadzenie.

Wprowadzenie

UWAGA: 1111 to ustawione fabrycznie domysine hasto. Zaleca sie zmiane
tego hasta. Aby uzyskac¢ informacje na temat zmiany haset, nacisnij przycisk
Pomoc na klawiaturze urzgdzenia.

3. Nacisnij przycisk Tryb Narzedzi.

O Tryh Narzedzi
O Pozostanie na Biezacej Sciezce
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9 Nastawienia

Przeglad menu narzedzi

Odpowiednio do konfiguracji maszyny niektére lub wszystkie z ponizszych
opcji moga by¢ niedostepne na ekranie Tryb Narzedzi:

Funkcja

Opcije funkgcji

Podmenu opcji funkgcji

Nastawienia Systemu

Zarzgdzanie Tacami

Komunikaty potwierdzenia tacy (strona 144)
Domysiny papier (strona 144)

Substytucja Papieru (strona 144)

Taca automatyczna

Timery

Czas Powrotu do Nastawien Podstawowych
Niekompletny Skan
Timeout Wstrzymania Pracy

Tony Audio

Sygnat Usterki
Sygnat Konfliktu
Sygnat Wyboru

Godzina i Data

Nastawienie daty i godziny (strona 134)
Réznica od $redniego czasu (Greenwich)
(strona 135)

Administrator systemu

Arkusze Pracy

Strony Przewodnie
Arkusze Usterek
Wybér Materiatu

Zadane Nastawienia
Zmniejszenia/Powiekszenia

Zadane Nastawienia Zmniejszenia/
Powiekszenia (strona 146)

Zadane Nastawienia Podstawowego
Kopiowania (strona 146)

Jednostki Miary (strona 135)

Nastawienie Wysokosci
(strona 136)

Opcje Wyjscia

Opcje Braku Zszywek
Offset Pracy

Konflikt Zarzadzania

Nastawienia podstawowe
ekranu Prawa
funkcjonowania pracy
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9 Nastawienia

Funkcja

Opcje funkcji

Podmenu opcji funkcji

Nastawienia
Podstawowe Ekranu
(strona 147)

N. Pod. Ekranu Wprow.

Nastawienia Podstawowe
Stanu Pracy

Nastaw. Podst. Jezyka

Ustawienia Domysine
Serwisu i Pierwszenstwa

Dostep i zliczanie

Tryb Identyfikacji

Nastawienie Auditronu
(strona 152)

Inicjalizacja Auditronu

Konta Uzytkownika i Prawa Dostepu
Raporty Auditronu

Konta Grupowe Auditronu

Ogdlne Konta Auditronu

Ustawienie zliczania
sieciowego

Identyfikacja zliczania sieciowego

Tryb wyswietlania logowania zliczania
sieciowego

Ustawienia walidacji zliczania sieciowego

Nastawienie Zewnetrznego
Interfejsu

Nastawienia
Podstawowe Funkcji

Ustawienia Domys$ine Funkcji
i Pierwszenstwa

Nastaw. Podst. Faksu

Nastawienia Podst. Kop.

Nastawienia podstawowe
Kopiowania dowodu
tozsamosci

Nastawienia Sieciowe
i Ltacznosé

Nosnik

Nastawienie Sieci

Opcje TCP/IP
Apple Talk (R)
NetWare (R)

On-line/Off-line
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9 Nastawienia

Funkcja

Opcje funkcji

Podmenu opcji funkcji

Zarzadzanie
Materiatami
Eksploatacyjnymi
(strona 150)

Powiadomienie Zamoéwienia
Wktadu Toneru

Powiadomienie zamodwienia
wkiadu bebna

Zerowanie Licznika
Urzadzenia Utrwalajacego

Zerowanie Licznika
Odchylenia Rolki Transferu

Zerowanie Licznika Rolki
Podawania

Zerowanie Licznika Ptyty
Ciernej Podajnika
Dokumentow

Numer Serwisu Xerox
i Dostawcy
Materiatow

(strona 171)

Numer Telefonu Serwisu
Xerox

Nr Telefonu Dostawcy
Materiatéw

Numer znacznika zasobu
klienta

Numer znacznika zasobu
Xerox

Ustugi Opcjonalne
(strona 172)

Skanowanie sieciowe

E-mail

Nadpisanie Obrazu Na
Zadanie

Zliczanie sieciowe

Natychmia. Nadpisanie
Obrazu

Faks Serwera

Faks Wbudowany
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9 Nastawienia

Funkcja

Opcje funkcji

Podmenu opcji funkcji

Testy Maszyny

Wzory testowe Jakosci
Obrazu

Interfejs Uzytkownika
(strona 168)

Test Przycisku Interfejsu Uzytkownika
Test Audio

Test Wskaznika Swietlnego

Test Obszaru Dotykowego

Test Pikseli Ekranu

Test Pamieci Video

Wyzerowanie Interfejsu Uzytkownika
Weryfikacja Application Checksum

Administracja Trybu
Energooszczednego

Nastawienie Okresy Czasu
Trybu Energooszczednego
(strona 147)

Resetowanie
Oprogramowania

Resetowanie
Oprogramowania
(strona 149)

Nastawienia Faksu

Nastawienia Domysine
Transmisji Faxu (strona 137)

Automatyczne Ponowne Potgczenie
Prefiks wybierania

Wystanie Zbioru

Monitor Linii Audio

Oszczedne optaty

Gfosnosc¢ sygnatu wybierania

Tekst Nagtowka Transmisji

Nastawienie Krajowe Faksu
(strona 139)

Nastawienia Podstawowe
Odbioru (strona 139)

Automatyczne Opdznienie Odbioru
Gtos$nosc Sygnatu

Auto zmniejszenie

Nagtowek odbioru

Taca odbiorcza faksu

Domysine Opcje Wyjscia
Przekaz e-mail/faks
Zabezpieczony Odbior
Zapobieganie Zbednym Faksom
Tryb odbioru

Kod zdalny

Zabezpieczone pobieranie

Zarzadzanie Plikiem
(strona 142)

Zasady Zatrzymanych Dokumentow
Ustawienie Skrzynki Pocztowej

Konfiguracja Linii
(strona 143)

Typ Wybierania Nr
Numer faksu
Nazwa maszyny
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9 Nastawienia

Funkcja

Opcje funkcji

Podmenu opcji funkcji

Raporty Faksu (strona 143)

Raport transmisji/odbioru
Raport Nadawania
Raport potwierdzenia
Raport Wielokr. Pob.

Tryb korekcji btedow
(strona 143)

Nadpisanie Obrazu
Na Zadanie
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9 Nastawienia

Lokalizacja

Przed uzyciem nowego urzgdzenia nalezy ustawi¢ ponizsze ustawienia
lokalizacji za pomocg kreatora instalacji urzadzenia. Jesli potrzeby sie
zmienig, mozna je zresetowac lub skorygowac.

Nastawienie daty i godziny

Niektére funkcje i opcje w urzadzeniu wymagajg ustawienia lokalnej daty i
godziny, na przyktad nagtdwek faksu i arkusz konfiguracji. Ten program
narzedziowy umozliwia ustawienie i zmiane lokalnej daty i godziny w
urzadzeniu.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Data i Godzina

Ustaw date w formacie mm/dd/rr lub dd/mm/rr lub rr/mm/dd i wprowadz
prawidtowg date.

mmdddirr Biezaca data: 01/03/00
Miesiac (mm) Dzieri (dd) Rok (rr)
112 131 (00 - 30)
dd/mm
O
O rr/mm/dd Wybierz jeden rodzaj z powyzszego zakresu i klawiatura wprowadz biezacq
date.

Ustaw prawidtowg godzine w formacie 12- lub 24-godzinnym. Wprowadz czas
w polach Godzina i Minuty i wybierz odpowiednio AM lub PM, jesli jest to
format 12-godzinny.

Biezaca Godzina: 7:11PM
12 Godzin Godzina Min. AN
1=>12 0= 59
Q PM

24 Godz.
Nacisnij jeden z obszarow wprowadzania.
Klawiatura po prawej stronie zmien biezaca

godzing.
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9 Nastawienia

Réznica od sredniego czasu (Greenwich)

Wprowadz zgdang réznice przy uzyciu przyciskow zwiekszania i zmniejszania
po lewej stronie i naci$nij Zapisz po zakonczeniu. Informacje na temat
ustawiania réznicy GMT mozna znalez¢ w broszurze Szybka instalacja.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Data i Godzina >
Réznica GMT

Réznica do sredniego Wprowadz podane wartosci przyciskami na lewo i nacignij Zapisz.
czasu (Greenwich) Informacje dotyczace nastawienia réznicy do czasu

Srodkowoeurope jskiego znajduja sie w podreczniku instalac ji.

-12 do 14
godz. @

BT

Nastawienie jednostek miary

Jednostki miar wyswietlane na ekranie dotykowym mozna ustawi¢ na cale lub
mm. Mozna réwniez ustawi¢ znak dziesietny (Separator Cyfrowy) na kropke
(czyli 12.3) lub przecinek (czyli 12,3).

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Dalsze >
Jednostki Miary

Jednostki Separator Cyfrowy

e Cale e Przecinek (123,456.00)

O mm O Kropka (123.456,00)
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9 Nastawienia

Nastawienie Wysokosci

Na proces kserograficzny uzywany w urzgdzeniu do wykonywania wydrukéw
ma wptyw cisnienie powietrza. Cisnienie powietrza zalezy od wysokosci nad
poziomem morza, na ktérej znajduje sie urzadzenie. Urzadzenie bedzie
automatycznie kompensowac réznice w cisnieniu powietrza, jesli ta funkcja
zostanie wiaczona.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Dalsze >
Nastawienie Wysokosci

v | i |
O Wt

Q Wyt

Ustawienie wysokosci umozliwia urzadzeniu efektywng prace i maksymalizuje
wydajnos¢.

136 Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



9 Nastawienia

Nastawienia faksu

Sa to opcje dostepne na ekranie Nastawienia faksu. Wybierz Wiecej, aby
przejs¢ do ekranu 2 i wybra¢ dalsze opcje nastawieh faksu.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu

v |z |

Hastawienia Domyslne
Transmisji Faxu

Zarzadzanie Plikiem

Nastaw. HKrajowe Faksu
YWielka Brytania

Konfigurac ja Linii

Nastawienia Domy$lne
Odbioru

Raporty Faksu

Nastawienia Domysine Transmisji Faxu
Nastawienia domysine transmisji umozliwiajg dostosowanie ustawien
transmisji faksu.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu >
Nastawienia Domysine Transmisji Faxu

oy |t |

Wystanie Fhioru
Wiyt

Nastaw. Autom.
Ponowe. Wyh. Nr

Prefiks wyhierania

Monitor Linii Audio

Gtosnosc sygnatu
wyhierania

Oszczedne optatyn

Wyt

Nastawienie Jesli urzadzenie nie moze potaczy¢ sie z docelowym urzadzeniem faksu,
Automatycznego automatycznie odczeka i ponownie wybierze numer pézniej. Ta opcja
Ponownego umozliwia okre$lenie odstepu czasu miedzy niepomysinym prébami
Wybrania Numeru (w minutach) oraz liczbe préb ponownego wybrania numeru przez
urzadzenie.
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9 Nastawienia

Monitor Linii Audio

Prefiks wybierania

Oszczedzanie
opflaty

Wystanie Zbioru

Glosnosé sygnatu

wybierania

Tekst Nagtowka

Transmisji

Gdy urzadzenie wysyta faks, operacje wybierania numeru, uzgadniania
parametrow i danych cyfrowych generuja styszalne dzwieki na linii
telefonicznej. Normalnie nie mozna ich ustysze¢. Jednak Monitor Linii Audio
umozliwia uzytkownikowi stuchanie postepu potgczenia i ustyszenie
wybieranego numeru oraz poczatku fazy uzgadniania parametrow. Jest to
réwniez znane jako ,stuchanie wybierania”.

Aby ustysze¢ monitor audio faksu, nalezy nacisng¢ przycisk Wh..

Wybranie Zapisz potwierdzi nowe ustawienie. Sygnat wybierania numeru i
uzgadniania parametrow bedzie teraz styszalny przy wysytaniu kazdego
faksu.

Prefiks wybierania umozliwia wprowadzenie czesto uzywanego kodu
wybierania, ktéry moze by¢ uzyty przy faksach wychodzacych. Ten kod
zazwyczaj zawiera kody wybierania krajow lub numery wewnetrzne uzywane
w miejscu pracy. Mozna uzy¢ maksymalnie 5 cyfr.

Funkcja Oszczedzanie optfaty umozliwia okre$lenie okresu niskich optat,
w ktorym wysytane bedq zapisane faksu, skorzysta¢ z tanszych optat poza
szczytem.

Aby witgczy¢ te funkcje, wybierz Wt.. Ustaw date i godzine Poczatku wysytania
(w formacie mm/dd/rr gg/mm AM/PM), a nastepnie ustaw kohcowg date i
godzine (w formacie mm/dd/rr gg/mm AM/PM).

Aby wylaczy¢ te funkcje, wybierz Wyt..

Funkcja Wystanie Zbioru umozliwia uzytkownikowi wystanie kilku prac faksu
do tego samego odbiorczego urzadzenia faksu podczas jednej transmisiji.
Zmniejsza to czas potaczenia i zapewnia ekonomiczng stawke za optate za
potaczenie.

Ta opcja umozliwia wtaczenie lub wytgczenie funkciji.

Przy odbiorze urzadzenia, funkcja Wysfanie Zbioru bedzie wytgczona. Jedli
ta funkcja jest wigczona, podczas faksowania wyswietlone zostanie okno
wymagajace potwierdzenia, czy faks ma by¢ wystany natychmiast. Nacisnij
przycisk Wyt., aby wytgczy¢ te funkcje, a nastepnie nacisnij Zapisz.

Gdy Monitor Linii Audio jest wkaczony, tony wybierania sg styszalne podczas
faksowania. Uzyj przyciskow przewijania na ekranie Gto$nos$c sygnatu
wybierania, aby wybrac ustawienie gtosnosci sygnatu wybierania (od 0 do 7).

Ekran Tekst Nagtéwka Transmisji umozliwia wprowadzenie szczegotowych
informaciji, ktére beda wyswietlane w nagtéwku wszystkich wychodzacych
faksoéw.
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9 Nastawienia

Nastawienie Krajowe Faksu

Z listy opcji wybierz kraj, w ktorym zainstalowane zostato urzagdzenie. Wiacza
to ustawienia modemu faksu odpowiednie do systemu telefonicznego w
danym kraju.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Dalsze > Dalsze >
Nastawienie Krajowe Faksu

Wyhor Kraju
7 jednoczone Emiraty Arab @
Wielka Brytania

Ukraina

E

Jugostawia | @

Nastawienia Podstawowe Odbioru
Rozmaite opcje w sekcji Nastawienia Podstawowe Odbioru umozliwiajg
dostosowanie sposobu odbioru faksowanych dokumentow.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu >
Nastawienia Podstawowe Odbioru

Wyhierz kraj.

Automatyczne To narzedzie umozliwia administratorowi urzadzenia ustawienie czasu
Opodznienie opdznienia, zanim urzadzenie odpowie na potaczenie. Jest to szczegdlnie
Odbioru przydatne, gdy urzgdzenie jest podigczone do wspdtdzielonej linii
telefoniczne;j.

Domys$lne opdznienie odbioru to 1 sygnat. Aby opézni¢ odebranie, nalezy
za pomoca klawiatury wprowadzi¢ liczbe miedzy 1 a 7 dzwonkami. Nacisnij
przycisk Zapisz, aby zapisa¢ ustawienie.

Gtosnosé Sygnatu  Ta funkcja umozliwia uzytkownikowi ustyszenie sygnatu dzwonienia z
urzadzenia, gdy odbierany jest faks przychodzacy.

Aby wylgczy¢ sygnat dzwonienia, gdy urzadzenie odbiera faks przychodzacy,
nalezy nacisna¢ przycisk Wyt.. Aby wigczy¢ sygnat dzwonienia, gdy
urzadzenie odbiera faks przychodzacy, nalezy nacisng¢ przycisk Wi.. Gdy ta
funkcja jest wlaczona, mozna dostosowac gtosnosé¢ sygnatu dzwonka przez
wybranie ustawienia Gtosno, Srednio lub Cicho.
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Auto zmniejszenie

Nagtéwek odbioru

Taca odbiorcza
faksu

Domysine Opcje

Wyjscia

Przekaz
e-mail/faks

Podczas odbierania faksu o dlugosci przekraczajacej dtugos$¢ wybranego
papieru, urzadzenie moze automatycznie zmniejszy¢ dokument, aby pasowat
do papieru. Aby tak sie stato, funkcja Auto zmniejszenie musi by¢ wigczona.
Wybierz odpowiednio Wi. lub Wyt..

Jesli Auto zmniejszenie jest wytgczone, podczas odbierania dokumentu o
dtugosci wiekszej niz dlugos¢ wybranego papieru, obraz na dole papieru
zostanie pominiety zgodnie z ustawieniem Pomih rozmiar. Ustawienie Pomin
rozmiar mozna ustawi¢ miedzy 0 a 30 mm.

Wybierz WL., aby na goérze kazdej strony odbieranego faksu znajdowat sie
stempel godziny, numer strony i numer wysytajacej maszyny.

Wybierz Tace 1, Tace 2 lub Tace Boczng na tace uzywang dla
przychodzacych transmisji faksu.

W zaleznosci od podtgczonego urzadzenia wyjsciowego bedzie mozna
zszywac lub drukowac¢ dwustronnie faksy przychodzace. Ten program
narzedziowy stuzy do wigczania opcji wyjsciowych wymaganych do
wszystkich fakséw przychodzacych.

Aby wybra¢ wymagane wyjscie, nacisnij przycisk Zszyte lub Dupleks, a
nastepnie nacisnij przycisk Wi.. Obie opcje mozna wiaczyc, jesli jest to
konieczne.

Opcja Zszywanie powoduje umieszczenie pojedynczej zszywki w lewym
gornym rogu fakséw. Jesli praca faksu ma 1 arkusz lub wiecej niz 50, nie
zostanie ona zszyta. Opcja Dupleks powoduje przyjecie orientacji ,gora do
gory” (jak w ksigzce).

Ta funkcja umozliwia automatyczne przekazywanie przychodzacych lub
wychodzgcych fakséw do innego odbiorcy, faksem lub pocztg e-mail.
Przekaz na e-mail

Wybierz opcje Przekaz wszystkie faksy, Przekaz wystane faksy lub
Przekaz odebrane faksy.

Wybierz opcje Format wyjsciowy PDF lub Format wyjsciowy TIFF.
Wprowadz adres e-mail przekazania i Zapisz ustawienia.

Przekaz do faksu

Wybierz opcje Przekaz wszystkie faksy, Przekaz wystane faksy lub
Przekaz odebrane faksy.

Wprowadz numer faksu przekazania i Zapisz ustawienia.
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9 Nastawienia

Zabezpieczony Dla dodatkowego bezpieczehstwa ta funkcja umozliwia administratorowi
Odbior urzadzenia kontrolowanie kiedy i jak przychodzace faksy sg drukowane.

Aby drukowac faks przy odbiorze, funkcja Zabezpieczony odbiér musi by¢
ustawiona na Wyt.. Nacisnij przycisk Wi., aby wstrzymac¢ przychodzace faksy
az do momentu uzycia kodu. Ustawienia Druk z Hastem mozna zmieni¢ za
pomoca klawiatury numerycznej. Nacisnij przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢
ustawienia.

W przypadku odbierania faksu zostanie wyswietlony ekran z prosbag o
wprowadzenie czterocyfrowego kodu (domysine ustawienie to 1111). Ten
numer bedzie pdzniej uzywany przez uzytkownika do zwolnienia faksow
przychodzacych z kolejki wydruku.

Zapobieganie To narzedzie umozliwia administratorowi urzadzenia zapobieganie odbieraniu
Zbednym Faksom zbednych faksow (Smieci). Osigga sie to przez zezwolenie na odbior fakséw
pochodzgcych wytacznie od numerdw przechowywanych w spisie numerow.

Domysinym ustawieniem funkcji Zapobieganie Zbednym Faksom jest Wyt.,
wiec faksy przychodzace nie beda filtrowane. Nacisnij przycisk Wi., aby
wiaczy¢ funkcje. Gdy funkcja jest wigczona, urzadzenie bedzie blokowac
WSZYSTKIE faksy przychodzace, z wyjatkiem pochodzacych od numeréw
znajdujacych sie w indywidualnym spisie urzadzenia.

Aby zablokowac¢ faksy przychodzgce od numerow juz znajdujgcych sie w
indywidualnym spisie, nalezy doda¢ numery do Spisu Fakséw Zbednych.

Spis Faksow Zbednych

Aby dodac¢ numer do listy, nalezy nacisna¢ pusta lokalizacje listy, aby ja
podswietli¢, a nastepnie nacisng¢ przycisk Edytuj liste.

Wprowadz ostatnich 7 cyfr numeru, ktéry ma zostac zablokowany, za pomoca,
klawiatury, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Powtoérz ten proces dla wszystkich numeréw, ktére majg zostac¢ zablokowane,
maksymalnie 10, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Aby usungé numer z tego spisu, nacisnij numer linii, aby go podswietli¢, a
nastepnie nacisnij przycisk Edytuj liste. Nacisnij na klawiaturze C
(kasowanie), aby skasowac¢ numer, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Tryb odbioru Ta funkcja umozliwia przetaczenie sie miedzy opcjami odbioru Telefon,
Automatyczna sekretarka/faks i Faksowanie.
Telefon

Uzywana do pracy w trybie recznym. W przypadku odbierania potgczenia
nalezy podnies¢ stuchawke telefonu zewnetrznego. Po ustyszeniu sygnatu
faksu nalezy nacisng¢ przycisk Start i odtozy¢ stuchawke.

Faksowanie

Urzadzenie odbiera przychodzace potaczenie i natychmiast przetacza sie w
tryb odbioru faksu.
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9 Nastawienia

Kod zdalny

Zabezpieczone
pobieranie

Automatyczna sekretarka/faks

Nalezy uzywaé w przypadku, gdy do urzadzenia podtgczona jest
automatyczna sekretarka. Jesli urzadzenie wykryje sygnat faksu, przetaczy
sie automatycznie w tryb faksu.

Po wtaczeniu wprowadz przycisk telefonu zewnetrznego (0-9), aby rozpoczaé
odbieranie faksu.

Urzadzenie mozna tak zaprogramowac, aby wysytato dokumenty pod
nieobecnos¢ uzytkownika po zainicjowaniu pobierania. Po wtaczeniu Hasfo
Pobierania jest potrzebne do uzyskania dostepu do dokumentéw zapisanych
w Zabezpieczonym pobieraniu.

Dodawanie, Kasowanie lub Zapisywanie kodow na liscie Kody Pobierania.

Zarzadzanie Plikiem

Zasady
Zatrzymanych
Dokumentow

Ustawienie
Skrzynki
Pocztowej

Funkcja Zarzadzanie Plikiem umozliwia administratorowi systemu zmiane
ustawien skrzynki i zachowanych dokumentéw.

Metoda Nastawienie skrzynki
Zatrzymywania Dok. pocz.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu >
Zarzadzanie Plikiem

Funkcja Zasady Zatrzymanych Dokumentow umozliwia administratorowi
urzadzenia okreslenie czasu, przez ktéry faksy bedg zatrzymane w pamieci
urzadzenia po ich wydrukowaniu ze skrzynki lub wystaniu do odbiorcy
pobierania.

Mozna okresli¢ inny czas dla dokumentéw odbieranych w skrzynkach i dla
dokumentéw zachowanych do pobierania (czy to w pamieci ogélnej, czy w
skrzynce prywatnej). Wybierz odpowiednig opcje i okresl, czy Skasowaé Po
Wydrukowaniu, czy Zatrzymag.

Funkcja Ustawienie Skrzynki Pocztowej umozliwia administratorowi systemu
edycje identyfikatora skrzynki, kodu i nazwy. Administrator systemu

moze rowniez wiaczy¢ lub wytaczy¢ funkcje Notyfikacja Skrzynki Pocz.
umozliwiajgca okreslenie, czy uzytkownik odbierze powiadomienie o faksie
czy nie.
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Konfiguracja Linii

Opcja faksu obstuguje jedng analogowa linie telefoniczng. Ta funkcja
umozliwia administratorowi systemu skonfigurowanie linii faksu dla systemoéow
PTSN (publiczna komutowana sie¢ telefoniczna). Ustaw typ wybierania dla
linii na Tonowe lub Impulsowe. Wprowadz numer faksu i nazwe urzadzenia
(przyjazna lub tatwg do zapamietania nazwe faksu).

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu >
Konfiguracja Linii

Typ Wybhierania Nr Numer faksu

O . I pils

Nazwa maszny

e [ i Gind_flr_4150

Raporty Faksu

Ta funkcja umozliwia wigczenie lub wytgczenie funkciji Auto Druk dla
nastepujacych raportow:

* Raport transmisji/odbioru: Zawiera szczego6towe informacje na temat
ostatnio wystanych lub odebranych faksow.

* Raport potwierdzenia: Zawiera informacje o stanie transmisji i moze by¢
drukowany po kazdej transmisji lub tylko w przypadku wystgpienia btedu
transmisji.

* Raport nadawania: Zawiera informacje o pomysinym lub niepomysinym
wystaniu faksu do wielu odbiorcéw i moze by¢ drukowany po kazdej
transmis;ji lub tylko w przypadku wystgpienia btedu transmisiji.

* Raport Wielokr. Pob.: Zawiera informacje o pomysinym lub
niepomysinym pobieraniu faksu do wielu odbiorcéw i moze by¢ drukowany
po kazdej transmisji lub tylko w przypadku wystapienia btedu transmisiji.

Wiecej informacji na temat raportow faksu, patrz Raporty faksu na stronie 72.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu >
Raporty Faksu

Tryb korekcji biedow

Ten tryb kompensuje niska jakos¢ linii i zapewnia doktadng, bezbtedng
transmisje w czasie komunikacji z inng maszyng wyposazong w tryb korekcji
bteddéw. Jesli jednak jakos¢ linii jest niska, czas transmisji w tym trybie moze
by¢ dtuzszy.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nastawienia Faksu >
Tryb korekcji btedow

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150 143



9 Nastawienia

Ustawianie tac papieru

Komunikaty potwierdzenia tacy

Ta funkcja wigcza wyswietlanie komunikatu Potwierdzenie tacy na ekranie.
Komunikat Potwierdzenie tacy jest wy$wietlany po zatadowaniu do tac
papieru nowego materiatu. Uzytkownik musi potwierdzi¢ rozmiar papieru i typ
papieru dla nowego materiatu.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Zarzadzanie
Tacami > Komunikaty potwierdzenia tacy

Domysiny papier

Ustawienie Domysiny papier umozliwia zaprogramowanie domys$inego typu i
koloru papieru. Zazwyczaj jest to najbardziej popularny materiat, ktéry bedzie
uzywany w maszynie i jest to materiat, ktéry maszyna bedzie podawata, gdy
okreslony typ materiatu nie zostanie wybrany.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Zarzadzanie
Tacami > Domysiny papier

Substytucja Papieru

Ta funkcja umozliwia urzgdzeniu automatyczng zamiane popularnych
amerykanskich i metrycznych rozmiaréw papieru podczas drukowania.

Jesli funkcja zostata wylaczona, urzadzenie wstrzyma prace i wskaze, ze
konieczne jest zatadowanie odpowiedniego rozmiaru papieru. Je$li ta funkcja
jest ustawiona na Wk., urzadzenie automatycznie zamieni rozmiar pokazany
na ponizszym ekranie.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Zarzadzanie
Tacami > Substytucja Papieru

i |

Wiaczenie tej funkcji spowoduje zastapienie papieru, ktorego zabrakto

Wit {tylko dia prac druku):
- 8,9 x 11" zamiast A4
- Ad zamiast 8,5 = 11"
- AR zamiast 8,5 » 5,5

Wyt Przy zastapieniu papieru moze nastapic utrata czesci obrazu.
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Taca automatyczna

Gdy nacisniety zostanie przycisk WL., funkcja Taca automatyczna
automatycznie wybierze tace papieru, w ktorej znajduje sie papier o rozmiarze
najblizszym oryginalnemu dokumentowi. Mozna to zastgpi¢ na ekranie
Kopiowanie Podstawowe przez reczne wybranie zgdanej tacy.

Gdy nacisniety zostanie przycisk Wyt., przycisk Taca automatyczna jest
niedostepny na ekranie Kopiowanie Podstawowe. Wyboér tacy jest domy$inie
ustawiony na Taca 1.
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Zadane ustawienia urzadzenia

Zadane Nastawienia Zmniejszenia/Powiekszenia

Ta funkcja umozliwia administratorowi urzadzenia ustawienie 6 domysinych
wspotczynnikow zmniejszenia lub powiekszenia.

Po otwarciu okna Zadane Nastawienia Zmniejszenia/Powiekszenia
wyswietlone zostang domysle wspdtczynniki zmniejszenia i powiekszenia.
Te wspotczynniki pozwalajg uzyskacé proporcjonalne zmniejszenie lub
powiekszenie obrazu. Aby zmieni¢ jeden z zadanych wspotczynnikéw,
nacisnij odpowiednie okno ustawienia zadanego i uzyj klawiatury do wpisania
zgdanej wartosci.

Podstawowe wartosci pokazujg najczesciej uzywane ustawienia zadane
zalezne od regionu. Na przykfad na ponizszym rysunku przedstawiono
wartosci uzywane w urzgdzeniach przeznaczonych na rynek amerykanski.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Dalsze > Zadane
Nastawienia Zmniejszenia/Powiekszenia > Zadane Nastawienia
Zmniejszenia/Powiekszenia

e Wartosci podstawowe
Ad do A5 - 1%
A5 do A4 - 141%

50 200 ? K

Fil| 400

Zadane Nastawienia Podstawowego Kopiowania

Ta funkcja definiuje 2 domysine wspétczynniki zmniejszenia lub powiekszenia
(patrz temat Zadane Nastawienia Zmnigjszenia/Powiekszenia) wyswietlane
na panelu Zmniejszenia/Powigekszenia ekranu Podstawowe kopiowanie.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Dalsze > Zadane
Nastawienia Zmniejszenia/Powiekszenia > Zadane Nastawienia
Podstawowego Kopiowania

25% | 25% |
50% | =% |
5T |

I

1%
141% | 141%
200% 3
400% 400% |
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Zmiana ustawien domysinych

Zmiana ustawien domysinych uzytkownika na bardziej odpowiadajace
potrzebom uzytkownikow sprawi, ze urzadzenie bedzie bardziej przydatne
uzytkownikowi, zwiekszona zostanie wydajnosc¢ i produktywnoscé.

Nastawienie Okresy Czasu (Trybu Energooszczednego)

Ten program narzedziowy umozliwia administratorowi systemu
zmodyfikowanie czasu, jaki urzadzenie spedzi przed przejsciem z trybu
postoju do trybéw energooszczednych.

Urzadzenie jest tak zaprojektowane, aby efektywnie wykorzystywato energie
i bedzie automatycznie zmniejsza¢ zuzycie mocy w okresach braku
aktywnosci.

Ten program narzedziowy mozna witgczy¢ lub wytgczyc.
* Aby zmieniC czas przejscia urzadzenia z Trybu postoju do Trybu niskiego

zuzycia energii, wybierz odpowiedni przedziat czasu, np. 5 minut,
45 minut itp.

Nacisnij przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ zmiane.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Administracja Trybu
Energooszczednego > Nastaw. Okresu Czasu

N. Pod. Ekranu Wprow.

Ta funkcja umozliwia administratorowi urzadzenia ustawienie, ktory ekran jest
widziany przez uzytkownika jako pierwszy.

Ekran Wprowadzania jest wyswietlany, gdy urzadzenie resetuje wybory po tym,
jak uzytkownik zakonczy prace, lub po nacisnieciu przycisku Kasowanie
wszystkiego. Dostepne opcje to Funkcje, Stan Maszyny i Stan Pracy. Aby
ustawi¢ jedng z opcji, nacisnij odpowiedni przycisk, a nastepnie wybierz Zapisz.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Podstawowe Ekranu > N. Pod.
Ekranu Wprow.

Nastawienia Podstawowe Stanu Pracy

Uzyj tej funkcji, aby ustawi¢ ekran domysiny wyswietlany, gdy uzytkownik
nacisnie przycisk Stan Pracy po lewej stronie interfejsu uzytkownika. Aby
uzyskac petna liste dostepnych ekrandw, patrz patrz Ekran stanu zadania
rozdziat Kopiowanie na stronie 41.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Podstawowe Ekranu >
Nastawienia Podstawowe Stanu Pracy

Nastaw. Podst. Jezyka

Uzyj tej funkcji do ustawienia jezyka interfejsu uzytkownika.
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Ustawienia Domysine Funkcji i Pierwszenstwa

Uzyj tej funkcji do wybrania ustugi z listy oraz aby uzy¢ przyciskow do
zwiekszenia lub zmniejszenia ich priorytetu. Ustuga o najwyzszym priorytecie
bedzie wyswietlana jako ustuga domysina na urzadzeniu w Sciezce funkciji.
Dwie kolejne ustugi bedg wyswietlane jako przyciski w sciezce funkcji.
Wszystkie pozostate ustugi bedg dostepne po nacisnieciu przycisku
Wszystkie Ustugi.

Jasnosé¢ Ekranu

W zaleznosci od lokalizacji urzadzenia konieczne moze by¢ dopasowanie
wysSwietlania ekranu dotykowego, aby zminimalizowac¢ poswiate i zwiekszy¢
czytelnosc. Uzyj pokretta regulacji po lewej stronie ekranu dotykowego, aby
skorygowac¢ jasnos¢ ekranu interfejsu uzytkownika na odpowiednig do
poziomu swiatta otoczenia.

Jasnos¢é Ekranu Ekran dotykowy

Tony Audio
Uzyj tej funkciji, aby wiaczy¢ lub wylaczy¢ jeden z nastepujacych tondéw audio:
Ton Opis
Sygnat Usterki Generowany w przypadku awarii w urzadzeniu
Sygnat Konfliktu Generowany w przypadku konfliktu ustawien
systemowych
Sygnat Wyboru Generowany po nacisnieciu przycisku

Po wigczeniu tony mozna ustawi¢ na ciche, $rednie lub gtosne. Nacisnij
przycisk Test, aby przetestowac gtosnos¢ tonu. Wybranie Zapisz potwierdzi
ustawienia.

Przejdz do menu Narzedzia > Nastawienia Systemu > Tony Audio
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Oprogramowanie

Resetowanie Oprogramowania

Ten program narzedziowy oferuje funkcje resetowania oprogramowania
urzgdzenia bez konieczno$ci wytaczenia i ponownego wigczenia maszyny

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Resetowanie Oprogramowania

Ta funkcja umozliwia zresetowanie oprogramowania systemu. Nacisnij
przycisk Resetowanie Oprogramowania Systemu. Zostanie wyswietlone
okno ostrzegajace, ze prace znajdujace sie w systemie mogq zostaé utracone
i wymagajgce potwierdzenia checi kontynuowania. Jesli ten komunikat
zostanie potwierdzony, urzgdzenie uruchomi ponownie oprogramowanie
systemu.
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Nastawienia Podstawowe Wymiany
Elementow CRU

Elementy do wymiany przez uzytkownika (CRU) to moduty znajdujace sie
wewnatrz urzadzenia, ktdére mozna w razie koniecznosci wymienic.
Urzadzenie monitoruje liczbe wykonywanych kopii dla potrzeb informacji
serwisu. Te informacje pomagajg utrzymaé produktywno$¢ urzadzenia i
jako$c¢ obrazu.

Gdy modut zbliza sie do konca okresu uzytkowania, wyswietlany jest
komunikat wskazujgcy na konieczno$¢ zamdwienia nowego modutu.

Gdy modut osiggnie koniec okresu uzytkowania, wyswietlany jest komunikat
wskazujacy na koniecznos¢ wymiany modutu.

W celu tatwiejszej identyfikacji elementéw do wymiany przez uzytkownika
zatrzaski majg kolor pomaranczowy.

Wkiad bebna SMart Kit™

Wkiad bebna SMart Kit™ ma okreslong zywotnos¢ i okazjonalnie bedzie
wymagat wymiany dla zachowania dobrej jakosci obrazu.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Zarzadzanie Materiatami
Eksploatacyjnymi > Powiadomienie zamoéwienia wkiadu bebna

Po wiaczeniu funkcja ta bedzie wyswietla¢ komunikat, gdy wkiad zblizy sie do
kohAca okresu uzytkowania.

Uzyj przyciskow przewijania do ustawienia oczekiwanego procentowego
poziomu zywotnosci bebna, przy ktérym ma by¢ wyswietlony komunikat.
Podczas normalnego uzytkowania urzadzenia po wyswietleniu komunikatu
zamowienia, gdy zamowienie na nowy modut zostanie ztozone, mozna
wytgczy¢ komunikat, naciskajgc przycisk Anuluj biezaca informacje o
zamowieniu.

Po potwierdzeniu, Zze nowy wkfad zostat zainstalowany, licznik wktadu
zostanie wyzerowany.

Powiadomienie Zamoéwienia Wktadu Toneru

Uzycie toneru zalezy od typu i liczby wydrukowanych obrazéw. Urzadzenie
oblicza, jak dtugo wystarczy toneru na podstawie uzycia urzadzenia i
wyswietla informacje na ekranie Stan Maszyny - Informacje serwisowe. Te
informacje sg rowniez uzywane do poinformowania uzytkownika, kiedy nalezy
zamowic¢ nowy wktad toneru i kiedy go zainstalowac. Ta funkcja umozliwia
kontrolowanie, jak dziata system monitorowania uzycia toneru.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Zarzadzanie Materiatami
Eksploatacyjnymi > Powiadomienie Zamoéwienia Wktadu Toneru
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Jedli stan wktadu toneru bedzie Wlaczony, urzadzenie bedzie analizowac
uzycie toneru w celu przewidzenia wartosci procentowej pozostatego toneru i
wyswietlania informaciji na ekranie Stan Maszyny - Informacje serwisowe. Gdy
warto$¢ procentowa pozostatego toneru bedzie réwna wartosci ustawionej w
oknie na tym ekranie, zostanie wyswietlony komunikat informujacy o
koniecznosci zamdéwienia nowego wkiadu toneru. Za pomocg przyciskéw
przewijania mozna ustawic¢ procentowy poziom, przy ktérym wyswietlany
bedzie komunikat.

Gdy wspotczynnik Powiadomienia Zamowienia Wkiadu Toneru zostanie
osiggniety, zostanie wyswietlony komunikat. Po zakupie nowego wktadu
toneru mozna wytaczy¢ ten komunikat, naciskajac przycisk Anuluj
informacje o zamawianiu mat.. Urzadzenie wyswietli komunikat, gdy
nadejdzie czas instalacji nowego wktadu toneru.

Gdy Stan Wktadu Toneru jest Wytaczony, urzadzenie nie przewidzi uzycia
toneru i nie zostanie wyswietlone przypomnienie o koniecznosci zamowienia.
Ekran Stan Maszyny - Informacje serwisowe poinformuje uzytkownika, ze
funkcja monitorowania toneru jest wytagczona. Gdy w urzadzeniu skonczy sie
toner, uzytkownik zostanie poinformowany o konieczno$ci wymiany wktadu
toneru.

Jesli wkiad tonera zostat wymieniony po wyswietleniu komunikatu na ekranie
urzadzenia, urzadzenie potraktuje swiezo zamontowany wktad jako nowy i
wyzeruje liczniki uzycia tonera. Je$li jednak nowy wktad toneru zostanie
zainstalowany przed wyswietleniem komunikatu, konieczne bedzie reczne
wyzerowanie licznikdw uzycia toneru za pomoca przycisku Potwierdz
zainstalowanie nowego wkiadu toneru.

Zerowanie licznika

Inne elementy do wymiany przez uzytkownika w urzadzeniu réwniez Sledzg
liczbe wykonanych obrazéw i mierzg swoj okres uzytkowania. Obejmujg one:

» Licznik urzadzenia utrwalajgcego

* Licznik odchylenia rolki transferu

* Licznik rolki podawania

» Licznik ptyty ciernej podajnika dokumentow

Pod koniec okresu uzytkowania te elementy kontynuujg prace bez
wyswietlania komunikatow o koniecznosci zamdwienia. Przy wymianie
przyciski Wyzerowanie Licznika powinny zosta¢ uzyte do wyzerowania
licznikow.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Zarzadzanie Materiatami
Eksploatacyjnymi
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Zliczanie

Zliczanie umozliwia administratorowi systemu sledzenie uzycia urzadzenia i
kontrolowanie dostepu do jego funkcji. Dostepne sg cztery opcje zliczania.

» Auditron (dostepny wytgcznie w konfiguracji WorkCentre 4150
(Kopiarka Cyfrowa)).

» Zliczanie sieciowe
e Standardowe zliczanie Xerox

* Interfejs urzadzenia zewn.

Tryh ldentyfikac ji Nastawienie Nastawienie Fliczania
Wewnetrznego Sieciowego
Auditronu

Hastawienie Zewnetrznego
Interfejsu

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i zliczanie

Auditron

Auditron to funkcja zliczania urzadzenia. Zliczanie umozliwia sledzenie uzycia
urzadzenia dla potrzeb analiz i rozliczen oraz kontrolowanie dostepu do
funkgiji.

UWAGA: Auditron $ledzi jedynie funkcje niebedace funkcjami sieciowymi,
takie jak kopiowanie i wbudowane faksy. Auditron nie wptywa na zadne inne
funkcje.

Auditron

Auditron to standardowa funkcja urzadzenia, ktéra automatycznie Sledzi
uzycie kopii dla kazdego uzytkownika. Auditron uniemozliwia nieuprawniony
dostep do funkcji kopiowania i wbudowanego faksu urzadzenia. Moze zostac
wigczony lub wytaczony przez administratora systemu lub Auditronu.

Jesli Auditron jest wigczony i uzytkownik wybierze Kopiowanie Podstawowe
lub Podstawowy Faks, musi wprowadzi¢ osobiste hasto numeryczne zanim
funkcje kopiowania stang sie dostepne. Skontaktuj sie z administratorem
Auditronu, aby uzyskac osobiste hasto numeryczne oraz, jesli to konieczne,
numery konta grupy lub ogdlne. Po zakonczeniu sesji nalezy wylogowac sie z
Auditronu. Umozliwia to utrzymywanie rejestru wszystkich prac kopiowania i
faksu, aby na przyktad mozna byto obcigzy¢ optatami odpowiednie dziaty lub
klientéw. Mozna natozy¢ ograniczenia na liczbe kopii dozwolong dla kazdego
posiadacza konta.
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Typy kont

Auditron uzywa czterech typow kont:

Typ Opis

Konto Gtéwne | Stanowi poczatkowe konto, do ktérego nastepuje logowanie w
przypadku uwierzytelniania i inicjacji Auditronu. Konto posiada
wigczone wszystkie narzedzia i funkcje Auditronu. Jest
konfigurowane i zarzadzane przez administratora systemu.
Konto Gtéwne jest zawsze aktywne, gdy wtaczony jest Auditron i
nie moze zostaé usuniete.

Administrator systemu wigcza konto uzytkownika dla
administratora Auditronu.

Konta Wszyscy uzytkownicy urzadzenia musza posiadac prawidtowe
Uzytkownikow | Konto Uzytkownika, aby mogli sie zalogowac. Uzytkownikowi
konfigurowane jest takze domysine Konto Grupowe. Po
uruchomieniu pracy na urzadzeniu, aktualizowany jest licznik
zarowno Konta Uzytkownika, jak i Konta Grupowego.

Konta Umozliwia Sledzenie obrazéw dla grupy roboczej. Do jednego
Grupowe Konta Grupowego mozna przypisa¢ wielu uzytkownikow. Jesli
uzytkownik ma dostep do Konta Grupowego Wielokrotnego,
moze wybra¢, do ktérego Konta Grupowego, oprocz wtasnego
Konta Uzytkownika, chce uzyska¢ dostep. Kont Grupowych
nalezy uzy¢ do Sledzenia uzycia przez grupe roboczg lub dziaty
w biurze. Nie mozna ustawi¢ ograniczenia dla Kont Grupowych.

Konta Ogdlne | Uzytkownik moze uzyskaé¢ dostep do Kont Ogélnych, tylko gdy
posiada uprawnienia logowania. Licznik jest aktualizowany tylko
dla Konta Ogdlnego. Kont Ogélnych nalezy uzy¢ do sledzenia
uzycia przez zadania administracyjne lub klientéw. Nie mozna
ustawi¢ ograniczenia dla Kont Ogoélnych.

Administrator Auditronu

Administratorowi Auditronu konto uzytkownika przydziela administrator
systemu. Temu kontu nadawane sg uprawnienia dostepu administratora.
Umozliwia to administratorowi Auditronu wybranie przycisku Dostep i
Zliczanie w Sciezce Narzedzi: zadne inne opcje Narzedzi nie sg dostepne.
Z opcji Dostep i Zliczanie administrator Auditronu moze dodawaé, kasowac
lub modyfikowac¢ konta, wtgczac¢ lub wytgczac dostep uzytkownikéw kont do
grup i ustawia¢ ograniczenia liczny kopii dla kazdego posiadacza konta.

W Auditronie uprawnienia Administratora mozna przydzieli¢ kilku
uzytkownikom.

Auditron posiada funkcje umozliwiajgcg drukowanie w formacie raportu
danych Auditronu w celu zarzgdzania lub sprawdzenia uzycia.
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Identyfikacja

Inicjalizacja

Nastawienie Auditronu

Aby skonfigurowaé Auditron, nalezy najpierw wybrac¢ zadany typ Auditronu -
jest to nazywane ldentyfikacjg. Po identyfikacji Auditron musi by¢
zainicjowany.

Na przyciski dostepne na ekranie Dostep i Zliczanie ma wptyw ustawienie
ekranu Tryb Identyfikacji. Nie mozna wykonaé zadnych czynnosci
konfiguracyjnych zanim nie zostanie wybrany zgdany tryb identyfikaciji.

ot | v |

Auditron Zewnetrzny interfejs
e w‘ Q w‘
O m‘ O m‘

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i zliczanie > Tryb Identyfikacji

1. Nacisnij przycisk Tryb Identyfikacji.

Na ekranie Tryb Identyfikacji wtaczony jest zadany tryb identyfikaciji.
Jednorazowo mozna wybrac tylko jedng opcje. Przyciski Standardowe
Zliczanie Xerox, Interfejs Urzadzenia Zewn. oraz Zliczanie Sieciowe sg
wyswietlane, gdy zainstalowane sg odpowiednie opcje. Auditron jest dostepny
zawsze.

2. Naci$nij przycisk Auditron Wk.

3. Nacisnij przycisk Zapisz, aby zidentyfikowa¢ Auditron i kontynuowac
konfiguracje Auditronu.

UWAGA: Auditron moze juz by¢ zidentyfikowany przez administratora
systemu. Jesli to konieczne, skontaktuj sie z administratorem systemu,
aby uzyskac kody dostepu.

Zanim uzytkownicy bedg mogli uzyskaé¢ dostep do funkcji Auditronu, Auditron
musi zostaé zainicjowany

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i Zliczanie > Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu > Inicjalizacja Auditronu

1. Na ekranie Dostep i Zliczanie naci$nij przycisk Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu.
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2. Nacisnij przycisk Inicjalizacja Auditronu.

- Wyiscie

Inicjalizacja Konta Uaytkownika i Raporty
Auditronu Prawa Dostepu Auditronu
Konta Grupowe Ogédine Konta

Auditronu Auditronu

Ekran Inicjalizacja Auditronu umozliwia dostep do trzech typow czynnosci
wykonywanych przez Inicjalizacje Auditronu:

Czynnosé

Opis

Partycje

Partycje w Auditronie oznaczajg podziat pamieci urzadzenia
miedzy kontem uzytkownika i kontem ogdlnym. Po
wprowadzeniu liczby zgdanych Kont Uzytkownikow,
automatycznie obliczana jest liczba Kont Ogdlnych. Jesli
utworzonych zostanie wiecej Kont Uzytkownikow, mniej Kont
Ogoinych bedzie mogto zostaé utworzonych.

Liczba Kont Grupowych jest stata i partycje nie majg na nig
wptywu.

Aby zmieni¢ liczbe Kont Uzytkownikow, nacisnij pole
numeryczne Konta Uzytkownikéw i wprowadz nowg liczbe za
pomoca klawiatury. Ewentualnie mozna uzy¢ strzatek
przewijania w gore/w dét, aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ liczbe
Kont Uzytkownikéw. Liczba Kont Ogolnych zmieni sie
proporcjonalnie.

Wyzerowanie
Wszystkich
Licznikéw

Wybranie przycisku Wyzerowanie Wszystkich Licznikéw zeruje

wszystkie liczniki dla wszystkich kont. Wszystkie konta i numery
uzytkownikow pozostajg nietkniete.

Podczas inicjalizacji konta nie ma potrzeby zerowania licznikow,
poniewaz wszystkie liczniki sg juz ustawione na 0.

Inicjalizacja
Auditronu

Po utworzeniu partycji Auditronu musi on zosta¢ zainicjowany.
1. Naciénij przycisk Inicjalizacja Auditronu.

2. Nacisnij dwukrotnie przycisk Potwierdz, aby potwierdzi¢
inicjalizacje.
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Ustawienie Kont
Uzytkownikoéw i
Prawa Dostepu

Zarzadzanie Kontem

Zarzadzanie kontami Auditronu obejmuje konfigurowanie kont, haset,
ograniczen i poziomow dostepu. Konta mozna zmodyfikowac lub
dezaktywowac.

Ustawianie Kont Uzytkownikow obejmuje tworzenie konta, hasta, ograniczen
i praw dostepu.

Nastawienie -
Doster ¥ pogst. Konta
Nastepne Hr. Usytkownika . .
Otwarte Konto Limit Kopiow. | - gqqgg9
O 1-2150 @ 12345 4

Nastepne 267
Aktywne Konto B Konto Grupowe
O Poprzednie

Konto

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i Zliczanie > Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu > Konto Uzytkownika i Prawa Dostepu

1. Nacisnij przycisk Konta Uzytkownika i Prawa Dostepu.

Aby zmieni¢ liczbe Kont Uzytkownika, nacisnij pole numeryczne Konto
Uzytkownika i wpisz nowg liczbe za pomocg klawiatury. Ewentualnie mozna
uzy¢ przyciskow przewijania w gore/w doét, aby zwiekszy¢ lub zmniejszyé
liczbe Kont Uzytkownika.

Przyciski po lewej stronie ekranu umozliwiajg przegladanie Kont
Uzytkownikow.

Przycisk Opis

Nastepne Otwarte Wyswietla nastepne nieuzywane Konto Uzytkownika.

Konto

Nastepne Aktywne Wyswietla nastepne uzywane Konto Uzytkownika.

Konto

Poprzednie Konto Wyswietla ostatnio wybrane w biezacej sesji Konto
Uzytkownika.

Pole Numer Uzytkownika i Konto Grupowe wyswietla informacje dla
biezacego wybranego Konta Uzytkownika.

Jesli wybrane Konto Uzytkownika nie jest uzywane, pole Numer Uzytkownika
jest puste, a Konto Grupowe ma wartosc 1.
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9 Nastawienia

Numer Uzytkownika i Konto Grupowe wprowadza lub zmienia sie przez
nacisniecie odpowiednich pdl numerycznych i wpisanie nowego numeru na

klawiaturze.

Pole Opis

Numer Uzytkownika Prawidtowy Numer Uzytkownika ma diugos¢ od 3 do
12 cyfr. Rozpoznawane sg zera wiodgce i znaki * oraz
#. Jesli Numer Uzytkownika nie jest unikalny, na
ekranie dotykowym zostanie wyswietlony komunikat.

Numer Grupy Prawidtowy Numer Grupy lezy w zakresie od 1 do 255.

Limit Kopiowania Limit Kopiowania lezy w zakresie od 0 do 999 999.
Aby zmieni¢ limit, nacisnij pole numeryczne i wpisz
nowy limit za pomocg klawiatury.

Nacisnij przycisk Dostep, aby ustawi¢ poziomy dostepu dla obecnie
wyswietlanego konta.

Mozna ustawi¢ dowolng kombinacje tych poziomdéw dostepu.

Pole Opis
Dostep do Konta Umozliwia uzytkownikowi zalogowanie sie do Konta
Ogodlnego Ogodlnego i jego aktualizacje.

Jesli nie ma Kont Ogdlnych, przycisk Dostep do
Konta Ogodlnego jest wyszarzony i nie mozna go

nacisnggc.
Dostep do Konta Umozliwia uzytkownikowi zalogowanie sie do Konta
Grupowego Grupowego i jego aktualizacje.

Wielokrotnego

Dostep Administratora | UmozZliwia uzytkownikowi wprowadzenie Sciezki
Auditronu Narzedzi i nacisniecie przycisku Dostep i Zliczanie z
ekranu Tryb Narzedzii dostep do wszystkich funkgciji
Auditronu.

Jedli zaden z przyciskdw na ekranie Prawa Dostepu nie jest wybrany, oznacza
to, ze wtgczone sg wytgcznie uprawnienia do Konta Uzytkownika
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9 Nastawienia

Konta Ogolne Uzycie kopiowania dla wszystkich Kont Ogdélnych mozna wyswietli¢ lub
wyzerowaé. Nie mozna przypisaé limitu do Konta Ogélnego.

Nastawienie .

Mastepne
Otwarte Konto
Nastepne
Aktywne Konto
Poprzednie
Konto

G Kopiowanie 148038

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i Zliczanie > Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu > Ogoélne Konta Auditronu
1. Nacisnij przycisk Ogélne Konta Auditronu.

Informacje wyswietlane na ekranie dotyczg obecnie wybranego Konta
Ogolnego. Aby zmieni¢ Konto Ogdlne, uzyj przyciskow nawigacyjnych po

lewej stronie, nacisnij pole numeryczne Konto Ogdlne i wpisz nowy numer za

pomocg klawiatury lub uzyj przyciskéw przewijania w gére/w dét, aby
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ numer Konta Ogodlnego.

Jesli nie ma Kont Ogélnych, przycisk Dostep do Konta Ogdlnego jest
wyszarzony i nie mozna go nacisngc.

Przyciski po lewej stronie ekranu umozliwiajg przegladanie Kont Ogdlinych.

Przycisk Opis

Nastepne Otwarte Wyswietla nastepne nieuzywane konto.
Konto

Nastepne Aktywne Wyswietla nastepne uzywane konto.
Konto

Poprzednie Konto

Wyswietla konto ostatnio wybrane w biezacej sesiji.

Na ekranie wyswietlana jest catkowita liczba przydzielona do wybranego

Konta Ogdlnego.
Maksymalna liczba kopii to 2 500 000.

2. Nacisnij przycisk Domysine Konto, aby wyzerowac¢ catkowitg liczbe dla

obecnie wyswietlanego Konta Ogdlnego.

158

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



9 Nastawienia

Konta Grupowe Mozna wyswietli¢ lub wyzerowac licznik kopii dla wszystkich Kont Grupowych.
Nie mozna przypisac¢ limitu do Konta Grupowego.

Nastawienie .
Podst. Konta
Nastepne
Otwarte Konto
=Re

Nastephe

Aktywne Konto @ Kopiowanhie 148038
Poprzednie

Konto

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i Zliczanie > Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu > Konta Grupowe Auditronu

1. Nacisnij przycisk Konta Grupowe Auditronu.

Informacje wyswietlane na ekranie dotyczg obecnie wybranego Konta
Grupowego. Aby zmieni¢ liczbe Konto Grupowe, nacisnij pole numeryczne
Konto Grupowe i wpisz nowa liczbe za pomocg klawiatury. Ewentualnie
mozna uzy¢ przyciskow przewijania w gére/w dot, aby zwiekszy¢ lub
zmniejszy¢ liczbe Kont Grupowych. Liczba Kont Grupowych w Auditronie
moze wynosi¢ od 1 do 255.

Przyciski po lewej stronie ekranu umozliwiajg przegladanie Kont Grupowych.

Przycisk Opis

Nastepne Otwarte Wyswietla nastepne nieuzywane konto.

Konto

Nastepne Aktywne Wyswietla nastepne uzywane konto.

Konto

Poprzednie Konto Wyswietla konto ostatnio wybrane w biezgcej sesiji.

Na ekranie wyswietlane jest catkowite uzycie przydzielone do wybranego
Konta Grupowego.

Maksymalna liczba kopii to 16 000 000.

2. Nacisnij przycisk Domysine Konto, aby wyzerowa¢ catkowitg liczbe dla
obecnie wyswietlanego Konta Grupowego.
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9 Nastawienia

Dezaktywacja Konta Uzytkownika
Jedynie administrator systemu lub Auditronu moze dezaktywowac¢ konto
uzytkownika.

UWAGA: Kont uzytkownikow nie mozna usung¢, mozna je jedynie
dezaktywowac. Wykonuje sie to przez zmiane numeru uzytkownika na numer
alternatywny znany jedynie administratorowi.

Kont grupowych i ogélnych nie mozna dezaktywowac.

Mastawienie -
Dosted | pogst. Konta § Z2mki
Nastepne Hr. Uatkownika . .
Otwarte Konto Limit Kopiow. | * gqg99q
O 1-2150 m | 12345 | E=m

HNastepne 267

Aktywne Konto @ Konto Grupowe
Poprzednie

HKonto

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i Zliczanie > Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu > Konta Uzytkownika i Prawa Dostepu

1. Aby dezaktywowac konto uzytkownika, przejdz do $ciezki narzedzi i
nacisnij przycisk Konta Uzytkownika i Prawa Dostepu na ekranie
Nastawienie Wewnetrznego Auditronu.

2. Nacisnij przycisk Konta Uzytkownika i Prawa Dostepu.

Informacje wyswietlane na ekranie dotyczg obecnie wybranego Konta
Uzytkownika. Przejdz do konta, ktére ma zosta¢ dezaktywowane, naciskajac
pole numeryczne Konta Uzytkownika i wpisujac nowy numer za pomocqg
klawiatury lub uzywajac przyciskdéw przewijania w gére/w dét do
zwiekszenia badz zmniejszenia numeru Konta Uzytkownika, lub za pomocg
przyciskdw po lewej stronie przejdz do zagdanego Konta Uzytkownika.

UWAGA: Konta uzytkownika 1, konta administratora systemu, nie mozna
dezaktywowac.

3. Aby dezaktywowaé Konto Uzytkownika, nacisnij przycisk Domysine
Konto.

4. Uzyj klawiatury do wprowadzenia fikcyjnego Numeru Uzytkownika.

Uprawnienia dostepu do Auditronu, Konto Grupowe oraz Limit Kopiowania
zostang przywrocone do wartosci domys$inych. Nowe konto o tym samym
numerze konta moze zosta¢ dodane przez zastgpienie fikcyjnego Numeru
Uzytkownika prawdziwym Numerem Uzytkownika.

5. Nacisnij przycisk Zamknij, aby powroci¢ do ekranu Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu.
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9 Nastawienia

Dostep Jesli jest wigczony, przed rozpoczeciem pracy nalezy zalogowa¢ sie do
Uzytkownika urzadzenia. Po zakonczeniu sesji nalezy wylogowacé sie z Auditronu lub
wyswietli¢ liczniki dla swojego konta Auditronu.

Logowanie do Gdy Auditron jest wtaczony, nalezy zalogowac sie, aby uzyc¢ funkgciji
Auditronu Kopiowanie Podstawowe i Wbudowany Faks, poniewaz $ledzone sg jedynie
liczniki kopiowania i wbudowanego faksu. Wszystkie pozostate funkcje sg
dostepne bez ograniczen.

Logowanie do Sciezka
Konta ogdln. Narzedzi
Logow. w Sciezka
Koncie zhior. Uatkownika

Kazdy uzytkownik ma przydzielone przez administratora Auditronu
uprawnienia dostepu i kod numeryczny.

Gdy przycisk Kopiowanie Podstawowe lub (Wbudowany) Faks zostang
nacisniete na ekranie Wszystkie Ustugi, zostanie wyswietlony ekran Login
Konta Uzytkownika.

Uzyj klawiatury do wprowadzenia kodu numerycznego, a nastepnie nacisnij
przycisk Wprowadz.

» Jesdli kod jest nieprawidtowy, urzadzenie zezwoli na 2 dalsze proby
wprowadzenie prawidtowego kodu. Po trzech prébach dalsze
wprowadzenie kodu zostanie wzbronione. Skontaktuj sie z
administratorem Auditronu, aby upewnic sie, ze kod jest prawidtowy.

» Jesli kod jest prawidtowy, to jaki ekran zostanie wyswietlony, zalezy od
typu kont, do ktérych uzytkownik ma dostep: Uzytkownika, Ogdélnego,
Grupowego lub Gtéwnego.

W przypadku dostepu jedynie do Konta Uzytkownika, zostanie wyswietlony
ekran funkcji Kopiowanie Podstawowe. Jesli konto uzytkownika osiggneto
limit lub jesli limit konta zostanie osiggniety podczas sesiji, zostanie
wyswietlony komunikat, wygenerowany ton konfliktu, a praca zostanie
zatrzymana. Skontaktuj sie z administratorem Auditronu, aby wyzerowac lub
zwiekszy¢ limit konta uzytkownika.

Opcje Sciezki W przypadku Dostepu do Konta Ogélnego, Dostepu do Konta Grupowego lub
Dostepu do Konta Gtéwnego, wyswietlany jest ekran Opcje Sciezki.

Posiadane uprawnienia dostepu beda okreslac, ktore przyciski na tym ekranie
sg dostepne.
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9 Nastawienia

Konta Ogolne

Konta Grupowe

Przycisk Sciezka Uzytkownika zawsze jest dostepny i gdy zostanie wybrany,
spowoduje wyswietlenie domysinego ekranu funkcji. Wszystkie wykonane
kopie zostang przydzielone do Konta Uzytkownika.

Przycisk Sciezka Narzedzi jest dostepny tylko w przypadku posiadania
dostepu do Konta Gtéwnego. Jesli jest dostepny, nacisniecie go spowoduje
przejscie do Sciezki Narzedzi, aby mozna byto tworzy¢ lub modyfikowaé konta
Auditronu.

1. W przypadku posiadania dostepu do Kont Ogoélnych, nacisnij przycisk
Logowanie do Konta ogéln., aby otworzy¢ ekran Logowanie do konta
ogolnego.

1

WprowadZ numer Konta i hacisnij Wprowadzenie.

Wprowadzenie

2. Uzyj klawiatury do wprowadzenia numeru Konta Ogdélnego, ktére ma by¢
uzywane dla tej pracy.

3. Nacisnij przycisk Wprowadzenie.

Nie ma ograniczenia na liczbe prob wprowadzenia prawidtowego numeru
konta ogdlnego. Jesli zostanie wprowadzony prawidtowy numer konta
0golnego, zostanie otwarty domysiny ekran funkcji. Jedynie wybrane Konto
Ogodlne zostanie zaktualizowane podczas tej sesji, a konto uzytkownika nie
zostanie zmienione.

1. W przypadku posiadania dostepu do Kont Grupowych, naci$nij przycisk
Logow. w Koncie zbior., aby otworzy¢ ekran Logowanie do konta
grupowego.

1

WprowadZ numer Konta i naci$nij Wprowa dzenie.

Wprowadzehie
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9 Nastawienia

2. Uzyj klawiatury do wprowadzenia numeru Konta Grupowego, ktére ma
by¢ uzywane dla tej pracy.

3. Nacisnij przycisk Wprowadzenie.

Nie ma ograniczenia na liczbe prob wprowadzenia prawidtowego numeru

konta. Jesli zostanie wprowadzony prawidtowy numer konta grupowego,

zostanie otwarty domysiny ekran funkcji. Wybrane Konto Grupowe i Konto
Uzytkownika zostang zaktualizowane podczas tej sesji.

Wylogowanie z Auditronu

Po zakonczeniu sesji nalezy wylogowac sie, naciskajgc przycisk Dostep na
pulpicie sterowania. Spowoduje to otwarcie ekranu Logout Zliczania/
Weryfikacji.

Przeglad
o | Do, | Lovmt

. Jezeli masz dostep do Kont Grupowych innych niz domysine lub
LDQD!_NBI‘IIE w do Ogdlmych Kont, moZna sig w nich stad zalogowac.
Koncie Grupowsym Mozna stosowac przycisk Przeglady Kont dia wySwietlenia

zZliczen kont do ktdrych jestes zalogowary.
Logowanie do
Konta Ogdlnego

Jezeli zakoriczytes sesje, nacignij przycisk Logout.
Uzyj tego ekranu do zmiany biezgcego konta grupy lub ogdlinego bez
wylogowywania sie. Jesli uzytkownik ma dostep do Konta Grupy lub Konta
Ogodlnego i chce zmieni¢ konto dla kolejnej pracy, nacisnij odpowiedni
przycisk, a wyswietlony zostanie odpowiedni ekran logowania. Bedzie wtedy
mozna zalogowac¢ sie pod innym numerem konta grupowego lub ogdlnego.

Liczniki dla konta mozna wyswietli¢ na ekranie wylogowania.

Aby wylogowac sie z biezgcej sesji, nalezy po prostu wybraé przycisk
Wylogowanie.

Sesja zostanie zakonczona, a ekran powrdci do ekranu domysinego.
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Przejrzyj konta

Aby wyswietli¢ liczniki kopii dla posiadanych kont, nalezy zalogowac¢ sie do
sesji kopiowania w normalny sposéb. Nacisnij przycisk Dostep na pulpicie
sterowania. Spowoduje to otwarcie ekranu Logout Zliczania/Weryfikacji.

1. Aby wyswietli¢ stan licznika kont, naci$nij przycisk Przejrzyj konta.

Zostanie wyswietlony ekran Przejrzyj konta zawierajacy sume dla konta lub
kont, do ktérych uzytkownik jest obecnie zalogowany.

Konta Hr Konta uzytkownika: ®xx
Konto Catk. llosc KEXREXN
O Grupowe W tej sesji RXRXHRE

Konto Pozostate HEHHHNRKEE
ogdlne

Pole Opis

Catk. Liczba Pokazuje catkowitg liczbe obrazéw
zaktualizowanych w koncie.

W tej sesji Pokazuje catkowitg liczbe obrazow dla biezgcej
sesiji.

Pozostato Pokazuje pozostatg liczbe obrazéw dla

wybranego konta, w oparciu o limity konta.

Przycisk Konto Grupowe jest zawsze dostepny. Jesli uzytkownik nie
zalogowat sie do konta grupy, tabelka przedstawia catkowitg liczbe dla grupy
domysinej. Jesli uzytkownik zalogowat sie do konta grupy, tabelka
przedstawia catkowitg liczbe dla konta, do ktérego zalogowat sie uzytkownika.
Przycisk Konto Ogodlne jest dostepny tylko wtedy, gdy uzytkownik jest
zalogowany do konta ogolnego.

Tabelka Catk. Liczba dla Kont Grupowych lub Ogoélnych nie zawiera
pozostatej liczby obrazéw, poniewaz nie ma mozliwosci ustawienia limitow dla
tych kont.

2. Nacisnij przycisk Zamknij.

3. Nacisnij przycisk Anuluj, aby kontynuowac biezaca sesje. Ewentualnie
zmieh konto grupowe lub ogdine lub wyloguj sie z biezgcej sesji.

164

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



9 Nastawienia

Raporty

Administrator Auditronu moze wydrukowac raporty za pomoca funkcji Raporty
Auditronu. Ekran Raporty Auditronu jest dostepny z ekranu Nastawienie
Auditronu.

O Druk Raportu Konta

Przejdz do menu Narzedzia > Dostep i Zliczanie > Nastawienie
Wewnetrznego Auditronu > Raporty Auditronu

1. Nacisnij przycisk Raporty Auditronu.

2. Nacisnij przycisk Druk Raportu Konta, aby wydrukowac raport.
Urzadzenie skolejkuje i wydrukuje raport.

Raport zawiera catkowitg liczbe wykonanych kopii dla wszystkich Kont
Uzytkownikow, Kont Grupowych i Kont Ogélinych od czasu wyzerowania kont.

Logout Zliczania/Weryfikaciji

Jesli uzytkownik posiada dostep do Kont Grupowych inne niz domysine lub
do Kont Ogdlnych, mozna zalogowac¢ sie do nich z tego miejsca. Mozna uzyc¢
przycisku Przejrzyj konta do wyswietlenia catkowitych liczby dla kont, do
ktérych zalogowany jest uzytkownika. Po zakonczeniu sesji nacisnij przycisk
Wylogowanie.

Zliczanie sieciowe

Zliczanie sieciowe umozliwia administratorowi systemu $ledzenie uzycia
urzadzenia wedtug prac i konta. Uzytkownicy muszg wprowadzi¢ ID
uzytkownika i ID konta, aby uzyska¢ dostep do urzgdzenia i informacji na
temat liczby wykonanych prac przechowywanej w dzienniku pracy.

vt | v |

Zewnetrzny interfejs Zliczanie Sieciowe
e w‘ Q -
O m‘ O m‘ O m‘

Standardowe
gliczanie Xerox

ViRt
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Sledzone sg prace Kopiowania, Drukowania, przychodzacych i
wychodzacych Wbudowanych Fakséw, wychodzacych Fakséw Serwera
(jesli te opcje sg zainstalowane w urzadzeniu).

Urzadzenie wymaga zainstalowania zestawu zliczania sieciowego oraz
dostepu sieciowego do zewnetrznego systemu zliczania zatwierdzonego
przez firme Xerox.

Standardowe zliczanie Xerox (XSA)

XSA $ledzi liczbe prac Kopiowania, Drukowania, Skanowania sieciowego,
E-mail, Faksu Serwera i Wbudowanego Faksu (gdy te funkcje sg
zainstalowane w urzadzeniu) dla kazdego uzytkownika. Na uzytkownikow
mozna natozy¢ limity uzycia, aby ograniczy¢ catkowitg liczbe prac kopiowania,
drukowania, faksu i skanowania, ktére mogg wykonaé. Administrator systemu
moze wydrukowac raport zawierajgcy wszystkie dane XSA.

XSA jest konfigurowane przez Ustugi internetowe, przegladarke internetowg
wbudowang w urzgdzenie. Administratorzy systemu tworzg konta i okreslajg
limity, zanim uzytkownikom zostanie nadany dostep do urzadzenia.

XSA jest konfigurowane przez Ustugi internetowe CentreWare i nie wymaga
dodatkowego oprogramowania.

Po skonfigurowaniu XSA uzytkownicy musza wprowadzi¢ w urzadzeniu
informacje o koncie, aby uzyskaé¢ dostep do urzadzenia. Po zakonczeniu
pracy przydziat XSA jest zmniejszany o liczbe wykonanych wydrukéw, kopii i
skanow.

Funkcja XSA wyklucza sie z jakgkolwiek inng funkcjg zliczania. Jesli w

urzadzeniu wigczona jest funkcja XSA, nie mozna wiaczy¢ Interfejsu
Urzadzenia Zewnetrznego lub Zliczania Sieciowego.

Interfejs urzadzenia zewn.

Interfejs urzadzenia zewnetrznego to karta, ktérg wktada sie do wnetrza
urzadzenia, aby umozliwi¢ podtgczenie do urzadzenia sprzetu innej firmy, jak
na przyktad urzadzenia na monety lub czytnika kart. Urzgdzenie na monety
lub czytnik kart umozliwiajg oferowanie przez urzadzenie ustug drukowania
ptatnego.

166

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



9 Nastawienia

Nadpisanie Obrazu Na Zadanie

Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie to funkcja zabezpieczen dla klientow, ktorzy
przejmujg sie nieautoryzowanym dostepem i powielaniem tajnych lub
prywatnych dokumentéw.

Funkcja Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie oferuje administratorowi systemu
mozliwos¢ wymazania wszystkich pozostatych danych z pamieci urzadzenia,
gdy jest to konieczne. Ten proces trwa okoto 15 minut.

Przejdz do menu Narzedzia > Dalsze > Dalsze > Nadpisanie Obrazu
Na Zadanie

Nacisnij Start, aby rozpocza¢ nadpisywanie.

Wszystkie istniejgce prace zostang usuniete, niezaleznie od ich statusu, a
takze wszystkie wysyiki prac zostang wstrzymane na czas nadpisywania.
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Testy Maszyny

Jesli istnieje koniecznos¢ zgtoszenia wszelkich awarii urzgdzenia, centrum
wsparcia Xerox moze poprosi¢ uzytkownika o wykonanie ponizszych testow,
aby potwierdzi¢ wydajno$¢ urzadzenia i ekranu interfejsu uzytkownika (Ul).

Wzory testowe Jakosci Obrazu

Uzyj przyciskow przewijania, aby wybrac jeden z 19 dostepnych wzoréw
testowych.

Nacisnij przycisk Funkcja, aby przetestowa¢ druk 1- lub 2-stronny z
dostepnych tac.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test.

Przejdz do menu Narzedzia > Testy Maszyny > Wzory testowe Jakosci
Obrazu

Testy Interfejsu Uzytkownika

Test Przycisku Interfejsu Uzytkownika

Test przycisku Ul sprawdza, czy wszystkie przyciski na panelu funkcjonujg
prawidtowo.

1. Sprawdz, czy sygnaty dzwiekowe sg wigczone - patrz Tony Audio
rozdziat Nastawienia na stronie 148.

2. Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test.

3. Nacisnij kazdy przycisk na panelu po prawej stronie ekranu dotykowego.
W przypadku prawidtowego funkcjonowania przycisku, rozlegnie sie
krotki sygnat dzwiekowy.

4. Nacisnij przycisk Koniec Testu, aby zakonczy¢ test. Zostanie
wyswietlony ekran Test Udany/Nieudany.

5. Nacisnij przycisk Udany, jesli wszystkie przyciski w interfejsie
uzytkownika dziatajg prawidtowo. Nacisnij przycisk Nieudany, jesli
ktérykolwiek z przyciskow w interfejsie uzytkownika nie dziata
prawidtowo.

Przejdz do menu Narzedzia > Testy Maszyny > Testy Interfejsu
Uzytkownika
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Test Obszaru Dotykowego

Test Ekranu Dotykowego sprawdza, czy wszystkie obszary dotykowe ekranu
reagujg prawidtowo.

1.

2.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczg¢ test. Nastepnie dotknij
ekranu. Jesli wyswietlacz dziata prawidtowo, wybrany obszar zmieni sie z
biatego na czarny przy kazdym nacisnieciu.

Nacisnij 1 na klawiaturze, aby wskazag¢, ze test zakonczyt sie pomysinie.
Nacisnij 2 na klawiaturze, aby wskazac, ze test nie zakonczyt sie
pomysinie.

Test Audio

Test ten sprawdza, czy sygnaty dzwiekowe wytwarzane przez interfejs
uzytkownika dziatajg prawidtowo.

1.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test. Wygenerowany
zostanie sygnat dzwiekowy, jesli dziata poprawnie.

Nacisnij przycisk Koniec Testu, aby zakonczyc test. Zostanie
wyswietlony ekran Test Udany/Nieudany.

Nacisnij przycisk Udany, jesli tony audio brzmiaty prawidtowo. Nacisnij
przycisk Nieudany, jesli ktorykolwiek z tonéw audio nie dziata
prawidtowo.

Test Pikseli Ekranu

Test Pikseli Ekranu sprawdza, czy kazdy piksel na ekranie dziata prawidtowo.

1.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test. Wyswietlacz zmieni
sie na biaty.

Nacisnij 2 na klawiaturze, aby przetaczy¢ wyswietlacz miedzy kolorem
biatym a czarnym. Jesli wyswietlacz nie jest caty jednego koloru,
oznacza to, ze test zakonczyt sie niepomysinie.

Nacisnij 1 na klawiaturze, aby zakonczy¢ test.

Nacisnij przycisk Udany, jesli caty ekran interfejsu uzytkownika
zmienit kolor z czarnego na biaty, w przeciwnym przypadku nacisnij
przycisk Nieudany.
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Test Wskaznika Swietlnego

Test wskaznika swietlnego sprawdza, czy wszystkie kontrolki na pulpicie
sterowania funkcjonujg prawidtowo.

1. Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test. Kazda kontrolka
zaswieci na chwile, jesli dziata prawidtowo. Kontrolki bedg swieci¢
naprzemian, az do zakonczenia testu.

2. Nacisnij przycisk Koniec Testu, aby zakonczy¢ test. Zostanie
wyswietlony ekran Test Udany/Nieudany.

3. Nacisnij przycisk Udany, jesli wszystkie kontrolki na pulpicie sterowania
dziatajg prawidtowo. Nacisnij przycisk Nieudany, jesli ktorakolwiek z
kontrolek na pulpicie sterowania nie dziata prawidtowo.

Test Pamieci Video

Test Pamieci Video sprawdza, czy pamieé uzywana przez kontroler wideo w
interfejsie uzytkownika dziata prawidtowo.

1. Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test. Zostanie wyswietlony
komunikat wskazujacy, czy test zakonczyt sie pomys$inie.

Wyzerowanie Interfejsu Uzytkownika

Ponowne uruchomienie/zrestartowanie interfejsu uzytkownika spowoduje
rozpoczecie cyklu samotestu wtgczania zasilania. Interfejs uzytkownika
zostanie wstrzymany na kilka sekund przed rozpoczeciem procesu
ponownego uruchomienia.

Weryfikacja Application Checksum

Weryfikacja Application Checksum interfejsu uzytkownika sprawdza, czy
oprogramowanie interfejsu uzytkownika jest aktualne i czy dziata prawidtowo.

1. Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpocza¢ test. Zostanie wyswietlony
komunikat wskazujacy, ze test jest w toku. Nastepnie zostanie
wyswietlony kolejny komunikat wskazujacy, czy test zakohczyt sie
pomysinie.
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Numer Serwisu Xerox i Dostawcy Materiatow

Numer serwisu i dostawcy materiatbw mozna ustawi¢, aby umozliwi¢
uzytkownikom dostep do numerow i szczegotow istotnych dla utrzymania
pracy urzadzenia.

Przejdz do menu Narzedzia > Numer Serwisu Xerox i Dostawcy
Materiatéw

Ten program narzedziowy umozliwia ustawienie nastepujgcych numeréw:
Nr Telefonu Serwisu Xerox
Nr Telefonu Dostawcy Materiatow
Nr znacznika zasobu klienta
Nr znacznika zasobu Xerox

Nacisnij przycisk minusa [-], jesli stanowi cze$¢ numeru.
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Ustugi Opcjonalne

W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia uzytkownik moze mie¢ dostep do
nastepnych ustug. Ten program narzedziowy umozliwia wigczenie lub
wylgczenie opcji w dowolnej chwili, jesli sg zainstalowane. W wiekszosci
przypadkdw nie jest konieczne ponowne uruchomienie urzadzenia.

Przejdz do menu Narzedzia > Ustugi Opcjonailne

Skanowanie sieciowe

Aby uzyskac informacje na temat Skanowania sieciowego, patrz Skanowanie
sieciowe na stronie 75.

Adres e-mail

Aby uzyska¢ informacje na temat adresu e-mail, patrz Skanowanie do e-mail
na stronie 93.

Nadpisanie Obrazu Na Zadanie

Aby uzyska¢ informacje na temat nadpisania obrazu, patrz Nadpisanie
Obrazu Na Zgdanie na stronie 167.

Zliczanie sieciowe

Aby wiaczyc¢ te opcje, ustaw tryb identyfikacji w frybie dostepu i zliczania
sieciowego na Zliczanie sieciowe.

Aby wytaczy¢ te opcje, ustaw tryb identyfikacji w trybie dostepu i zliczania
sieciowego na inny niz Zliczanie sieciowe. Dodatkowe informacje mozna
znalez¢ na ptycie CD Administracja systemem.

Natychmia. Nadpisanie Obrazu

Natychmia. Nadpisanie Obrazu to funkcja zabezpieczen dla klientéw, ktérzy
przejmujg sie nieautoryzowanym dostepem i powielaniem tajnych lub
prywatnych dokumentow.

Funkcja Natychmia. Nadpisanie Obrazu kasuje wszystkie pozostate dane
obrazu z urzadzenia natychmiast po kazdej przetworzonej pracy, bez
koniecznosci wytgczania urzgdzenia.
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Faks Serwera

Funkcja Faks Serwera umozliwia uzytkownikom wystanie dokumentéw do
kilku urzadzen faksu przez sie¢ telefoniczng, bez koniecznosci posiadania linii
telefonicznej podtaczonej do urzadzenia. Dokument jest przesytany do
serwera faksu, ktéry przesyta go dalej do fakséw docelowych o numerach
podanych przez uzytkownika.

Dodatkowe informacje mozna znalez¢ na ptycie CD Administracja systemem.

Faks Wbudowany

Wiaczenie funkcji Faks Wbudowany spowoduje wytgczenie funkcji Faks
Serwera (jesli byta wigczona). Aby uzyskaé informacje na temat faksowania,
patrz Faksowanie na stronie 55.
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10 Konserwacja

Przeprowadzanie rutynowych czynnosci konserwacyjnych zapewnia optymalng prace
urzadzenia. W tym rozdziale przedstawione sg instrukcje dotyczgce wszystkich
wymaganych czynnosci konserwacyjnych.
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Materiaty eksploatacyjne

Materiaty eksploatacyjne to elementy urzgdzenia, ktére wymagajg wymiany
lub uzupetniania - jest to papier, zszywki oraz inne element wymagajace
obstugi uzytkownika. Aby ztozy¢ zamowienie na materiaty eksploatacyjne
firmy Xerox, nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy
Xerox, podajac nazwe firmy, numer produktu i numer seryjny urzadzenia.

UWAGA: Aby uzyska¢ informacje o lokalizacji numeru seryjnego, patrz
Wsparcie klienta na stronie 6.

PRZESTROGA: Podczas wymiany materialéw eksploatacyjnych NIE
nalezy zdejmowac zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca
wkretow. Elementy znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami
nie moga by¢ konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE
wolno podejmowac zadnych prob konserwacji, ktére NIE zostaty
opisane w dokumentacji dostarczonej wraz z urzadzeniem.
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Elementy do wymiany przez uzytkownika

W urzadzeniu wystepujg 3 elementy przewidziane do wymiany przez
uzytkownika (CRU):

¢ Wkiad tonera
« Wkiad bebna SMart Kit™
o Zszywki

Gdy zajdzie potrzeba zamdéwienia dowolnego z powyzszych elementoéw, na
ekranie dotykowym urzadzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
Komunikat ten ostrzega, ze zbliza sie koniec okresu uzytkowania wskazanego
elementu. Kazdy z elementéw nalezy wymienia¢ tylko po otrzymaniu takiej
instrukciji.

Aby wymieni¢ element CRU, postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi
przez interfejs uzytkownika lub zapoznaj sie z odpowiednimi sekcjami tego
rozdziatu.

A PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatow eksploatacyjnych NIE

wolno zdejmowa¢ zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca
wkretéw. Elementy znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami
nie moga byé konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE
wolno podejmowa¢ zadnych préb konserwaciji, ktére NIE zostaty
opisane w dokumentacji dostarczonej wraz z urzadzeniem.

Wkitad tonera

Procedura ta przedstawia w jaki sposob usung¢ zuzyty wkiad tonera i zastgpié
go nowym wkiadem.

Nowe wktady tonera charakteryzujg sie wydajnoscig okoto 20 000 obrazéw
$rednio przy 5% zadruku. Urzgdzenie poinformuje o procentowym zuzyciu
tonera oraz o pozostatej ilosci dni. Gdy wiaczona jest funkcja komunikatéw
powiadamiajacych, urzadzenie poinformuje kiedy nalezy zamowic i
zamontowac nowy wkiad. Wiecej informaciji na temat ustawien funkcji
komunikatow powiadamiajacych patrz Powiadomienie Zamoéwienia Wktadu
Toneru rozdziat Nastawienia na stronie 150.

Jesli funkcja ta jest wtgczona, na ekranie pojawi sie komunikat zalecajacy
wymiane wktadu tonera. Jesli chcesz wymien wktad tonera teraz, otworz
przednie drzwi. Instrukcje wyswietlane na ekranie przedstawig sposéb
montazu nowego wkiadu.

Jedli nie chcesz w tej chwili wymienié wktadu tonera, wybierz przycisk
Przerwij. Urzadzenie bedzie nadal pracowac, ale NIE bedzie kopiowac ani
drukowac.
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1. Otworz prawg pokrywe.

N

v
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=

2. Otworz przednig pokrywe.
3. Przekre¢ dzwignie blokujgcg w prawo.

Dzwignia blokujaca

Zatrzask

Instrukcje dotgczone do nowego wkiadu tonera zawierajg informacje na temat
postepowania ze zuzytym wktadem.

A OSTRZEZENIE: W urzadzeniu mozna montowaé wylaczenie wklady
toneru firmy Xerox.

5. Przed rozpakowaniem nowego wktadu tonera potrza$nij nim mocno, aby
réwnomiernie rozprowadzic¢ toner. Rozpakuj wktad.
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@ veslipo
zamontowaniu nowego
wktadu tonera nie mozna
zamkng¢ przednich
drzwi, sprawdz, czy
wkiad jest prawidtowo
wilozony i zablokowany.

6. Aby zamontowaé nowy wktad tonera, wsun gére wktadu w rowki
znajdujgce sie w gornej czesci gniazda wktadu.

v
ey LR

7. Przekre¢ dzwignie blokujacg
w lewo.

8. Zamknij przednig pokrywe.
9. Zamknij prawe drzwi.

10.Nacis$nij przycisk Potwierdz na
ekranie urzadzenia.

Jesli wkiad tonera zostat wymieniony w rezultacie pojawienia sie na ekranie
urzadzenia komunikatu ,Wymieh wktad tonera”, urzadzenie potraktuje swiezo
zamontowany wktad jako nowy i wyzeruje licznik uzycia tonera i komunikaty.
Jednak jesli zostat zamontowany nowy wktad tonera bez instrukcji na ekranie
urzadzenia, licznik uzycia tonera nalezy wyzerowac recznie. Czynnos$c¢ te
mozna przeprowadzi¢ w trybie Dostep do narzedzi, za pomocg funkc;ji
Zarzgdzanie materiatami eksploatacyjnymi - powiadomienie o wymianie
wktadu tonera.

Wymiana wkiadu bebna SMart Kit™

A\

Procedura ta przedstawia w jaki sposob wyja¢ zuzyty wktad bebna
SMart Kit™ i zastapi¢ go nowym wkitadem.

W zaleznosci od typu wktadu bebna SMart Kit™ wydajnosé wynosi okoto
60 000 obrazéw. Urzadzenie poinformuje o koniecznoéci zamdéwienia i
wymiany nowego wktadu.

Wktad bebna SMart Kit™ podlega recyklingowi, wiec nalezy stosowaé sie do
wytycznych dotyczacych postepowania ze zuzytym wktadem, ktére mozna
znalez¢ w opakowaniu z nowym wktadem.

OSTRZEZENIE: Wyjmij wkiad tonera przed wyjeciem wkiadu bebna
SMart Kit™.
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1. Otworz prawg pokrywe.

== )
=

2. Otwoérz przednig pokrywe.
3. Przekre¢ dzwignie blokujgcag w prawo.

Dzwignia blokujaca

Zatrzask
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5. Sci$nij zatrzask ustalajacy i wyjmij zuzyty wkiad bebna SMart Kit™.

Zatrzask
ustalajgcy

6. Trzymaj pusty wktad bebna SMart Kit™ z dala od siebie, aby nie
pobrudzi¢ sie pozostatosciami tonera i postepuj z nim zgodnie z

instrukcjami dostarczonymi wraz z nowym wktadem bebna SMart Ki

t™,

A OSTRZEZENIE: W urzq‘_dzeniu mozna montowaé wylaczenie wkiady
bebna Xerox SMart Kit'™.

7. Rozpakuj nowy wktad bebna SMart Kit™.
8. Zdejmij z wktadu papier i tasme ochronna.

9. Wsun wktad bebna SMart Kit™
do ramy w urzadzeniu.

10.Zamontuj ponownie wktad
tonera (patrz powyzej).

11.Przekre¢ zatrzask, aby
unieruchomic¢ wkfad. Zamknij
przednie drzwi. Jesli nie mozna
zamknac¢ przednich drzwi,
sprawdz, czy wktad bebna

SMart Kit™ zostat prawidtowo
wtozony i zamocowany.

12.Zamknij boczne drzwi.

13. Nacisnij przycisk Potwierdz na ekranie urzadzenia.

ZszywkKi

Procedura ta prezentuje spos6b demontazu zuzytego wktadu ze zszywkami i
montazu nowego wkiadu. Urzadzenie poinformuje o koniecznosci
zamowienia i wymiany nowego wktadu.
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1. Otworz przednig lewa pokrywe.

Wktad ze zszywkami

2. Wyciagnij wktad ze zszywkami
za pomocg zatrzasku. Wyjmij
wktad.

3. Unies$ do gory pusty pojemnik
wktadu.

A OSTRZEZENIE: Sprawdz, czy

posiadasz odpowiedni wktad do
tego urzadzenia. Wkiady ze
zszywkami do podobnych
urzadzen Xerox moga wygladacé
tak samo, ale NIE BEDA
PASOWAC.

4. Odpakuj nowy zestaw zszywek.

5. Umies¢ zestaw zszywek we
wktadzie.

6. Sprawdz, czy wktad jest
prawidtowo ustawiony. Wsun
wktad ze zszywkami do
urzadzenia.

7. Zamknij przednig lewa pokrywe.
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Czyszczenie urzadzenia

A\

A

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia urzadzenia NIE wolno uzywaé
rozpuszczalnikéw organicznych lub chemicznych ani Srodkow
czyszczacych w aerozolu. NIE wolno wylewaé ptynéw bezposrednio na
zaden z elementéw urzadzenia. Wszystkie materiaty eksploatacyjne i
srodki czystosci musza by¢ uzywane wytacznie w sposéb wskazany w
niniejszej dokumentacji. Wszystkie srodki czyszczace nalezy
przechowywaé¢ w miejscu niedostepnym dla dzieci.

OSTRZEZENIE: NIE wolno uzywaé srodkéw czyszczacych w aerozolu do
czyszczenia urzadzenia wewnatrz i na zewnatrz. Niektore srodki do
czyszczenia w aerozolu zawieraja mieszanki fatwopalne nieodpowiednie
do stosowania z urzadzeniami elektrycznymi. Stosowanie takich
srodkéw moze wywotaé wybuch lub pozar.

PRZESTROGA: NIE wolno zdejmowac¢ oston i pokryw zabezpieczonych
srubami. Elementy znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami
nie moga by¢é konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE
wolno podejmowa¢ zadnych préb konserwaciji, ktére NIE zostaty
opisane w dokumentacji dostarczonej wraz z urzadzeniem.

Szyba dokumentow i szyba statej predkosci
transportu (CVT)

1. Uzyj miekkiej $ciereczki,
ktéra nie pozostawia
widkien i zwilzonej woda.
W Zadnym wypadku nie
wolno wylewaé ptynu
bezposrednio na szybe.

2. Przetrzyj catg
powierzchnie szyby.

3. Za pomocy czystej
Sciereczki lub recznika

papierowego usun
wszelkie pozostatosci.

UWAGA: Plamy i Slady na szybie zostang skopiowane na odbitki w
przypadku kopiowania z uzyciem szyby dokumentéw. Plamy na szybie statej
predkosci transportu zostang odwzorowane jako smugi na odbitkach w
przypadku kopiowania z uzyciem podajnika dokumentow.
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Pulpit sterowania i ekran dotykowy

Regularne czyszczenie zapobiega gromadzeniu sie kurzu i zabrudzen na
pulpicie sterowania. Aby usung¢ odciski palcéw i smugi, wyczysc ekran
dotykowy i pulpit sterowania zgodnie z ponizszym opisem:

1. Uzyj miekkiej $ciereczki, ktéra nie pozostawia wtdkien i zwilzonej woda.
2. Przetrzyj caty obszar, réowniez ekran dotykowy.

3. Zapomocy czystej Sciereczki lub recznika papierowego usun wszelkie
pozostatosci.

Podajnik dokumentéw automatycznego dupleksu i taca
wyjsciowa
Regularne czyszczenie zapobiega gromadzeniu sie kurzu i zabrudzen na
podajniku dokumentow i tacy wyjsciowe;.
1. Uzyj miekkiej $ciereczki, ktéra nie pozostawia wtdkien i zwilzonej woda.

2. Wyczys$é podajnik dokumentéw i tace wyjsciowg - réwniez tace papieru i
zewnetrzne elementy urzadzenia.

3. Za pomocg czystej $ciereczki lub recznika papierowego usun wszelkie
pozostatosci.
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11 Specyfikacje

Rozdziat ten zawiera specyfikacje urzadzenia. Ponizsze specyfikacje umozliwiajg
identyfikacje parametrow urzadzenia. Urzgdzenie jest zgodne z odpowiednimi
specyfikacjami, aprobatami i certyfikatami. Specyfikacje te zostaty opracowane z
myslg o zapewnieniu bezpieczenstwa uzytkownikom urzadzenia oraz o zapewnieniu
maksymalnej funkcjonalnosci urzadzenia. Aktualizacje specyfikacji oraz modyfikacje
wygladu produktu moga by¢ przeprowadzane przez powiadomienia.

Wiecej informacji na temat specyfikacji mozna uzyskaé u przedstawiciela firmy Xerox.
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Specyfikacje urzadzenia

Konfiguracje urzadzenia

Funkcja

Specyfikacja

Konfiguracja sprzetu

Procesor

DADF lub pokrywa szyby dokumentow
Tace papieru 1-4 oraz taca boczna
Taca wyjsciowa lub finisher

Wymiary urzadzenia

bez finishera: szerokos¢ 19,6" (498 mm) x
gtebokos¢ 15,4" (390 mm) x wysokos¢ 11,2"
(284 mm)

z finisherem: szerokos$¢ 28,6" (726 mm) x
gtebokos¢ 15,4" (390 mm) x wysokos¢ 11,8"
(300 mm)

Ciezar urzadzenia

bez finishera: 99,2 Ib (45 kg)
z finisherem: 143,3 Ib (65 kg)

Dostep

Z przodu i obu stron

Szybkos$¢ kopiowania

Z tacy papieru 1: 43 kopie/minute jednostronnie
US Legal (45 kopii/minute A4)

Czas wykonania pierwszej
kopii

Szyba dokumentéw z tacy papieru 1 do gornej
tacy: 5,0 sekund

Podajnik dokumentow z tacy papieru 1:

7,0 sekund

Czas rozgrzewania

Start na zimno: urzadzenie gotowe do kopiowanie
w mniej niz 30 sekund

Z trybu oszczedzania energii: urzagdzenie gotowe
do kopiowania w mniej niz 10 sekund
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Dostarczanie papieru

UWAGA: Standardowe formaty dokumentéw, ktére mogg by¢ wykryte przez
urzadzenie sg zréznicowane w zaleznosci od danych zawartych w tabeli
formatoéw papieru podanych przez operatora.

Tace1,2,3i4

Funkcja

Specyfikacja

Pojemnos¢

520 arkuszy papieru 20 Ib (80 g/m?) na tace

Gramatura papieru

od 16 do 24 Ib (od 60 do 90 g/m?)

Format papieru

B5 - od SEF do 11" x 14" US Legal
(176 mm x 250 mm do 279 mm x 356 mm)

Automatyczne wykrywanie | Tak
formatu
Taca 5 (boczna)
Funkcja Specyfikacja
Pojemnosé Okoto 100 arkuszy papieru o gramaturze 20 Ib

(80 g/m?)

Gramatura papieru

od 16 do 24 Ib (od 60 do 90 g/m?)

Format papieru

B5 - od SEF do 11" x 14" US Legal
(176 mm x 250 mm do 279 mm x 356 mm)

Automatyczne wykrywanie
formatu

Tak

UWAGA: Wysoko$¢ stosu papieru nie moze przekraczac¢ 0,4" (10 mm)
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Podajnik dokumentéw

Funkcja

Specyfikacja

Pojemnos¢

Okoto 50 arkuszy papieru o gramaturze 20 Ib
(80 g/m?)

Gramatura papieru

od 12 do 28 Ib (od 50 do 105 g/m?)

Format papieru

B5 - od SEF do 11" x 14" US Legal
(176 mm x 250 mm do 279 mm x 356 mm)

Roézne formaty

Tak - gdy opcja jest wybrana za pomocag interfejsu
uzytkownika i krawedzie prowadzace majq te
same wymiary

Rozpoznawanie formatu

Tak

Szybkosé podajnika
dokumentéw

1-1: 45 obrazéw/min
1-2: 43 obrazéw/min
2:2 utozone: 14 obrazéw/min

Moduty wyjsciowe

Taca wyjsciowa

Finisher

Funkcja Specyfikacja

Pojemnos¢ 520 arkuszy papieru 20 Ib (80 g/m?)

Funkcja Specyfikacja

Pojemnos¢ 520 arkuszy papieru 20 Ib (80 g/m?)

Zszywki 3000 zszywek we wktadzie, maks. 50 arkuszy,

1 potozenie zszywki
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Specyfikacje elektryczne

U

Funkcja Specyfikacja
Czestotliwosé 50/60 Hz
Napiecie elektryczne 110-127 V AC i 220-240 V AC
Zuzycie energii Maks. srednio - 1,33 KVA (przy 110 V AC),

1,524 KVA (przy 127 VV AC),

1,76 KVA (przy 220 V AC),

1,92 KVA (przy 240 V AC)
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Specyfikacje funkciji

Funkcja faksu

Funkcja

Specyfikacja

Szybkosé transmisji faksu

Automatic fallback: 33,6 Kb/s

Typ linii telefonicznej

Standardowa publiczna analogowa linia
telefoniczna lub odpowiednik

Zgodnos¢ Super G3, ECM, G3
Maks. rozdzielczos¢ 406 x 392 dpi
Standardowa pamieé¢ faksu | 16 MB

Robocza szerokos¢ 8,2" (208 mm)
skanowania

Maks. szerokos$¢ druku 8,5" (216 mm)

Kompresja obrazu

JBIG, MH, MR, MMR

Ponowne wybieranie
(préby/odstepy)

od 0 do 14 prob/od 1 do 25 minut

Aprobaty polaczen

EU/EEA: certyfikacja do TBR21

USA: aprobata do FCC Pt 68

Kanada: aprobata do DOC CS-03
Pozostate kraje: certyfikacja do krajowych
standardéw PTT

Funkcja druku

UWAGA: (dostepna tylko w wersjach Xerox WorkCentre 4150s, 4150x i

4150xf).

Funkcja Specyfikacja

Zgodnos¢ IBM PC/MAC/Linux

Szybkosé 43 str./min (US Legal)/45 str./min (A4)

Maks. obszar druku

11" x 14" US Legal (279 mm x 356 mm)

Rozszerzona rozdzielczos$¢

1200 dpi

Rozdzielczos¢ standardowa
lub normalna

600 x 600 dpi

Stand./maks. pamieé¢
drukarki

256 MB/40 GB

PDL/PCL

PCL5e, PCL6, PS3
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Funkcja skanowania

UWAGA: (dostepna tylko w wersjach Xerox WorkCentre 4150s, 4150x i

4150xf).

Funkcja Specyfikacja

Typ potaczenia Standardowy Ethernet (802.11b przez zewnetrzng,

aplikacje)

Szybkosé CCD/45 obrazéw/min

Maks. szerokos¢ 8,5" (216 mm)

skanowania

Robocza szerokos¢ 8,2" (208 mm)

skanowania

Maks. rozdzielczos$¢ 600 x 600 dpi

Zgodny z TWAIN/ISIS Network Twain/WIA
Oprogramowanie do ScanSoft OmniPage oraz PaperPort
skanowania/obrébki

obrazéw

Oprogramowanie OCR ScanSoft OmniPage
Oprogramowanie do ScanSoft Paperport

zarzadzania plikami
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12 Rozwiazywanie
problemow

Na jakos¢ dokumentéw wyjsciowych moze wptywac wiele czynnikow. Aby zapewnic
optymalng wydajnos¢ pracy urzadzenia, nalezy postepowaé zgodnie z nastepujgcymi
wytycznymi:

* Urzadzenia nie nalezy umieszcza¢ w miejscu, gdzie bedzie narazone na
bezposrednie dziatanie promieni stonecznych czy innych zrodet ciepta (np.
grzejnika).

* Nalezy unika¢ gwattownych zmian warunkow otoczenia urzadzenia. W przypadku
wystgpienia takich zmian nalezy odczeka¢ co najmniej dwie godziny, aby
urzadzenie przystosowato sie do nowego otoczenia.

* Nalezy stosowac sie do zaleceh konserwacyjnych dotyczacych czyszczenia szyby
dokumentéw i ekranu dotykowego.

* Nalezy zawsze dopasowac prowadnice krawedzi tac papieru do rozmiaru noénika i
sprawdzi¢, czy na ekranie wyswietlany jest poprawny rozmiar.

* Nalezy dbac o to, aby wnetrze urzgdzenia nie byto zanieczyszczane przez spinacze
do papieru i skrawki przetwarzanych dokumentow.

UWAGA: Dodatkowe informacje na temat rozwigzywania probleméw mozna znalez¢
na ptycie Cd Administracja systemem.
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Usuwanie usterek

W przypadku wystgpienia usterki na ekranie zostang wyswietlone instrukcje
utatwiajgce jej usuniecie.

Postepuj zgodnie z tymi instrukcjami, aby usunag¢ usterke.

UWAGA: Wszystkie usuniete arkusze zostang ponownie automatycznie
wydrukowane po odblokowaniu zacietego papieru.

Zaciecie papieru

Miejsce zaciecia zostanie wskazane na ekranie.

UWAGA: Obszary zacie¢ moga sie rézni¢ w zaleznosci od modelu i
konfiguraciji.

Prawa pokrywa
i obszar w
poblizu modutu
dupleksu

Obszary
zacinania sie
papieru w
poblizu tacy
papieru 2, 3i 4

Obszary zacinania

sie papieru przy

wyjsciu i w S
okolicach finishera ( >
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12 Rozwigzywanie problemoéw

1. Otworz pokrywy urzadzenia i uzyj zielonych uchwytéw i pokretet
pokazanych na wyswietlaczu w celu odblokowania papieru.

2. Sprawdz, czy wszystkie uchwyty i dzwignie usuwania zacie¢ papieru
zostaty ustawione w poprawnych pozycjach.

Zaciecie dokumentu

1. Usun wszystkie dokumenty
z podajnika dokumentéw i z
szyby dokumentow.

2. Utoz i zataduj dokumenty
ponownie. Dokumenty
zostang automatycznie
przetadowane w celu
poprawnego wykonania
zadania.

UWAGA: Jesli nie mozesz usunaé
usterki, skontaktuj sie z lokalnym
centrum wsparcia Xerox (patrz
Numer Serwisu Xerox i Dostawcy
Materiatéw rozdziat Nastawienia
na stronie 171.).
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Zaciecie zszywek

Na ekranie pojawi sie informacja o problemie z wktadem zszywek.

1. Otworz przednig lewa pokrywe.

2. Pociagnij za zatrzask, aby wyja¢ wktad zszywek.

3. Unies do gory przednig pokrywe
zszywek.

A OSTRZEZENIE: Ostre elementy. Nalezy zachowaé ostroznosé.

4. Usun zaciecie zszywek.
5. Zamknij przednig pokrywe wkfadu zszywek.

6. Sprawdz, czy wktad jest prawidtowo ustawiony. Zamontuj wkfad ze
zszywkami.

7. Zamknij przednie lewe drzwi pokrywy.
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12 Rozwigzywanie problemoéw

Kody bledow i usterek

W przypadku wystagpienia nieprawidtowosci w pracy urzadzenia na ekranie
pojawi sie komunikat informujgcy o rodzaju btedu.

Postepuj zgodnie z poleceniami na ekranie, aby usung¢ btad.

Jesli nie mozna pozby¢ sie usterki, wytgcz i wkgcz ponownie urzadzenie.

Jedli to réwniez nie pomoze, skontaktuj sie z serwisem.

Btedy i usterki

Opis

Rozwigzanie

Podajnik
papieru

Otwarte drzwi

Boczna lub przednia pokrywa
nie zostaty prawidtowo
zatrzasniete.

Zamknij pokrywe prawidtowo. Jesli
nie mozna poby¢ sie usterki,
wezwij serwis.

Mato papieru w tacy
papieru

Konczy sie papier w tacy
papieru (ponizej 50 arkuszy).

Zataduj papier do tacy wskazanej
w komunikacie ostrzegawczym.

Brak papieru w tacy

Skonczyt sie papier do
drukowania w tacy papieru.

Zataduj papier do tacy wskazanej
w komunikacie ostrzegawczym.

Brak papieru w tacy
bocznej

Skonczyt sie papier do
drukowania w tacy boczne;j.

Zataduj papier do tacy boczne;j.

Wysunieta kaseta tacy

Taca papieru nie zostata
prawidtowo zamknieta.

Zamknij prawidtowo tace papieru.

Otwarte drzwi tacy

Boczna pokrywa tacy nie jest
zatrzasnieta.

Zamknij prawidtowo drzwi tacy.

Bfad podnoszenia tacy

Goérny czujnik podnoszenia
tacy nie dziata prawidtowo.

Otwoérz i zamknij tace papieru.
Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.

Zaciecie papieru w tacy

Papier do drukowania zaciat
sie w tacy papieru.

Otworz wskazang tace i usun
zaciety papier.

Otworz boczng pokrywe i usun
zaciety papier.

Zaciecie papieru w
module dupleksu

Papier do drukowania zaciat
sie w bocznej pokrywie.

Otworz boczng pokrywe i usun
zaciety papier.

Otworz boczne drzwi i usun zaciety
papier.

Petna taca wyjsciowa

Taca wyjsciowa przepetniona
w ponad 90%.

Wyjmij wydruki z pojemnika
wyjéciowego.
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Bledy i usterki

Opis

Rozwigzanie

CRU Mato tonera

Wkiad tonera jest prawie
pusty.

Otworz boczng pokrywe i przednie
prawe drzwi.

Wyjmij wktad tonera i potrza$nij
nim delikatnie. Dzieki temu mozna
bedzie jeszcze tymczasowo
drukowad.

Witéz wkiad tonera.

Zamow wkiad tonera.

Pusty toner

Wktad tonera jest pusty.

Otworz boczng pokrywe i przednie
prawe drzwi.
Wymieh wkiad tonera na nowy.

Ostrzezenie bebna

Konczy sie okres
eksploatacyjny wkfadu
bebna.

Sprawdz, czy zamienny wkiad jest
na miejscu.

Wymien beben

Skohczyt sie okres
eksploatacyjny wkfadu
bebna.

Wymien wktad bebna SMart Kit™.

Wkitad tonera nie jest
zainstalowany

Wktad tonera nie jest
zainstalowany lub jest
zainstalowany
nieprawidtowo.

Wi6z wkiad tonera.

Jesli jest juz zainstalowany,
sprawdz czy jest prawidtowo
wiozony.

Jesli to réwniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.

Btad dostarczania
tonera

Toner nie jest prawidtiowo
dostarczany.

Usun tasme ochronng z wktadu
bebna SMart Kit.

Sprawdz, czy wkiad tonera jest
zainstalowany prawidtowo.

Niewtasciwy wktad
tonera

Zainstalowany wktad tonera
nie jest prawidtowym
wktadem Xerox.

Sprawdz wktad tonera i w razie
potrzeby zainstaluj prawidtowy
wktad Xerox.

Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.

Niewtasciwy wktad
bebna

Zainstalowany wktad bebna
nie jest prawidtowym
wktadem Xerox.

Sprawdz wktad bebna i w razie
potrzeby zainstaluj prawidtowy
wktad Xerox.

Jesli to réwniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.
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Btedy i usterki Opis Rozwiazanie
Finisher |Zaciecie papieruw Papier zaciat sie w finisherze. | Otwérz przednig pokrywe finishera
finisherze i usun zaciety papier w okolicy
finishera i urzagdzenia
utrwalajgcego.

Petna taca Taca wyjsciowa jest Wyjmij wydruki z tacy wyjsciowe;j.
przepetniona.

Wkiad zszywek nie jest | Wkiad zszywek nie jest Zainstaluj wkfad zszywek.

zainstalowany zainstalowany.

Otwarte drzwi Otwarte drzwi finishera. Zamknij drzwi finishera.

Usterka finishera Modut finishera nie Otworz drzwi finishera i sprawdz
funkcjonuje prawidtowo. go. Zamknij drzwi finishera.

Jesli nie mozna pozby¢ sie usterki,
wytacz i wigcz ponownie
urzadzenie.

Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.

Usterka zszywarki Zszywarka nie dziata. Otworz drzwi finishera i sprawdz

zszywarke. Zamknij drzwi
finishera.

Jesli nie mozna pozbyc¢ sie usterki,
wytgcz i wigcz ponownie
urzadzenie.

Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.

Usterka ukfadarki Uktadarka nie dziata. Otworz drzwi finishera i sprawdz

go. Zamknij drzwi finishera.
Jesli nie mozna pozby¢ sie usterki,
wytacz i wigcz ponownie
urzadzenie.
Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.

DADF Zaciecie papieru w Zatadowany dokument zacigt | Otwérz pokrywe DADF i usun

module DADF sie w module DADF. zaciety dokument.

Zataduj dokument Prébowates rozpoczaé Zataduj dokument do DADF.
zadanie bez zatadowanego Jesli jest juz zatadowany, wyjmij go
dokumentu lub z i zataduj ponownie.
dokumentem, ktory zostat
nieprawidtowo zatadowany
do DADF.
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Szybko$é transmisji 190
Typ linii telefonicznej 190
Zgodnos¢ 190
Specyfikacje nosnikow 125
Spis adreséw, E-mail 100

202

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4150



Indeks

-

S

Srodek ksiazki, kasowanie krawedzi 50

T

Tekst Nagtéwka Transmisji 138
Testy Maszyny
Interfejs Uzytkownika 168
Nast. Jak. Obr 168
Test Ul
Obszar Dotykowy 169
Pamie¢ Video 170
Piksele Ekranu 169
Przycisk Ul 168
Samotest tgcznosci 170
Ton Audio 169
Weryfikacja Application Checksum 170
Wskaznik Swietiny 170
Zerowanie Ul 170
Tryb koloru, faksowanie 66
Tryb korekcji bteddéw, Nastawienia Odbioru
Faksu 143
Tryb korekgji btedow, Ustawianie 143
Tryb odbioru, Nastawienia Odbioru Faksu 141
Tworzenie broszury 51
Typ oryginatu, E-mail 102
Typ oryginatu, faksowanie 65

U

Uktad/znak wodny, drukowanie 115
Ustawienia domysine
Jasnos¢ Ekranu 148
Okresy Czasu Trybu Energooszczednego 147
Ustawienia grupowego spisu numeréw,
faksowanie 74

Ustawienia indywidualnego spisu numerow,
faksowanie 73
Usun dokumenty skrzynki, faksowanie 70

w

Wiele obok siebie, kopiowanie 53
Wstepne ustawienia skanowania, E-mail 102
Wymien

Wkifad bebna SMart Kit 179

Zszywki 181
Wystanie Zbioru, Nastawienia faksu 138
Wyslij do zdalnej skrzynki, faksowanie 70

Y4

Zabezpieczone pobieranie, Nastawienia
Odbioru Faksu 142
Zabezpieczony odbiér, Nastawienia Odbioru
Faksu 141
Zachowaij dla pobierania, faksowanie 71
Zachowaj do skrzynki, faksowanie 69
Zaciecie, dokument 195
Zaciecie, papier 194
Zaciecie, zszywki 196
Zadane nastawienia
Podstawowe Funkcje Kopiowania 146
Zadane ustawienia
Zmniejszenie/Powiekszenie 146
Zarzadzanie Plikiem 142
Zarzadzanie Plikiem, Nastawienia faksu 142
Zbedny Faks, Nastawienia Odbioru Faksu 141
Zliczanie
Auditron 152
Interfejs urzadzenia zewn. 166
Standardowe zliczanie Xerox 166
Zliczanie sieciowe 165
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