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Va multumim ca ati ales WorkCentre 4150. Urmand procedurile din acest manual in ordinea
in care va sunt prezentate, veti reugi sa:
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Pentru informatii despre siguranta, reglementari, respectarea prevederilor de protectie a
mediului, reproduceri ilegale si reciclarea produsului, consultati sectiunile corespunzatoare
din Ghidul utilizatorului.

Pentru mai multe informatii despre oricare din functiile disponibile pentru WorkCentre,
consultati Ghidul utilizatorului gi CD-ul de administrare sistem.

Pentru asistenta legata de produs si pentru informatii despre comandarea consumabilelor
si a suporturilor de imprimare, vizitati pagina Web Xerox www.xerox.com/support.

Intocmit de:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

©2006 by Xerox Corporation. Toate drepturile rezervate.

Protectia prin copyright include toate tipurile de materiale supuse copyright-ului si
informatiile, permise de lege sau acordate in continuare, inclusiv, fara a se limita la,
materialele generate de programele software care sunt afisate pe ecran, ca de exemplu:
pictograme, ecrane, imagini etc.

Toate produsele Xerox mentionate in aceasta publicatie sunt marci inregistrate Xerox
Corporation. Numele produselor si marcile comerciale ale altor companii sunt recunoscute.
Informatiile din acest document sunt corecte in momentul publicarii. Xerox isi rezerva
dreptul de a modifica in orice moment informatiile, fara notificare prealabila. Modificarile

si actualizarile tehnice vor fi incluse in editiile ulterioare ale documentatiei.

Pentru a afla ultimele noutati vizitati www.xerox.com/support.




Instalarea WorkCentre

1 Despachetati WorkCentre si orice optiuni hardware si gasiti Instructiunile de instalare.

2 Urmati Instructiunile de instalare pentru asamblarea WorkCentre si a optiunilor hardware.
Va rezulta una dintre cele patru configuratii.

WorkCentre 4150 | WorkCentre 4150s | WorkCentre 4150x | WorkCentre 4150xf
Functii
standard
=) =) =) =
- = =
Copiere Copiere, Imprimare si —
Tava 1 si Tava E-mail Copiere, Imprimare, —
manuala Tava 1 si Tava E-mail si Fax =
manuala Tavile 1 si 2 si Tava s  ©
manuala
Copiere, Imprimare,
E-mail, Fax
Tavile 1, 2, 3, 4 si Tava
manuala
Finisher
Hardware Interfata externa
optional D D Memorie 256 Mb
= =
= =
s — = & »
Tava 2 si Suport Tava 2 si Suport
Tava 3/4, Suport scurt | Tava 3/4, Suport scurt | Suport
Finisher Finisher Tava 3/4, Suport scurt
Fax Fax Finisher
Interfata externa. Interfata externa. Interfatd externa
Memorie 256 Mb Memorie 256 Mb
Functii Suprascriere a Suprascriere a Suprascriere a imaginii
optionale imaginii imaginii Scanare in retea
Scanare in retea Scanare in retea Contabilizare retea
Contabilizare retea Contabilizare retea Fax Server
Fax Server Fax Server

in plus veti avea:

cablu de alimentare, CD cu documentatia utilizatorului, CD cu drivere de imprimanta
(numai configuratii WorkCentre 4150s, 4150x si 4150xf), Ghid de Initiere (acest manual)
si un cablu de telefon (numai Optiune Fax).
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Pornirea WorkCentre

~N o o1 b~ Ww

Odata ce WorkCentre a fost asamblat, acesta trebuie configurat. Configurarea se realizeaza
utilizand cheia de activare a produsului atunci cand aparatul este pornit pentru prima data.

Cheia de activare a produsului este

furnizata intr-un tub de plastic, in interiorul
cutiei care contine aparatul. Procedura de
configurare a aparatului este urmatoarea:

B aomramy

Se localizeaza tubul de plastic care S RO d
contine Cheia de activare a produsului.
Se scoate cartela de plastic si se extrage
cheia cu grija.

Se instaleaza Cheia de activare a
produsului in Slotul cititor de cartele de pe partea stdnga a aparatului.

Cheia de activare a

produsului 3 Slot cititor de
[ ]
(\—u\. —— o — '_J / cart&le
; XEROX. b 7 )l

[ LED verde

Comutator | [
Pornit/Oprit —
Cablu de
alimentare

Conectati cablul de alimentare al aparatului la o priza corespunzatoare.

Porniti aparatul.

Va aparea ecranul Limba Implicita. Selectati limba doritd, apoi selectati Salvare.
Se va afiga ecranul Expertul de instalare. Selectati Urmatorul.

Va aparea ecranul Setéri Activare Produs. Urmati instructiunile de pe ecran.

NOTA: Cénd LED-ul verde nu mai clipeste si ramane aprins (aproximativ 10 secunde),
configurarea a fost efectuatéa cu succes.

Scoateti cheia de activare a produsului si selectati Urmatorul pe afigaj.
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Ecranul Configuratie Aparat va solicita sa confirmati ca WorkCentre a recunoscut corect

Configurarea comandata. in cazul unor erori, urmati instructiunile de pe ecran. In cazul in
care configuratia este corecta, selectati Urmatorul.

Se afiseaza ecranul Dimensiune Hértie Implicita. Selectati A4 sau 8,5 x 11 inci
si Urmatorul.

Se afigseaza ecranul Numere de Telefon Asistenta Clienti si Consumabile.
Introduceti Numarul de Telefon Asistenta Clienti si Numarul de Telefon Consumabile
si selectati Urmatorul.

NOTA: Acestea servesc doar pentru referinta. Puteti ldsa aceste campuri necompletate,
in cazul in care nu detineti informatiile respective.

Urmatoarele 4 ecrane va permit sa programati Format Data, Data, Format Ora si Ora.
Urmati instructiunile pentru introducerea informatiilor corespunzéatoare si selectati
Urmatorul pe fiecare ecran.

Se va afisa ecranul Programare diferenta GMT.

Greenwich Mean Time (GMT) reprezinta Ora Mondiala si este baza pentru fiecare fus orar.
La sfarsitul acestui ghid puteti gasi un tabel cu Diferentele GMT. Localizati din tabel
Diferenta GMT pentru locatia dvs. sau accesati http://wwp.greenwichmeantime.com/
pentru fusuri orare suplimentare.

Dupa ce ati introdus Diferenta GMT, selectati Urmatorul.

Va aparea ecranul Felicitari. Acesta indica finalizarea reusita a sectiunii Setari Sistem din
Expertul de Instalare Xerox. Selectati Terminat pentru a continua.

NOTA: in unele locuri va aparea un ecran care va va cere Parola Pachetului de Pagini.
In acest caz, contactati reprezentantul Centrului de Asistenta pentru Clienti pentru
furnizarea parolei.

Aparatul va afisa ecranul Auto test aparat in derulare in timp ce aplica setarile de

configurare. Dupa ce se finalizeaza aplicarea setarilor, aparatul afiseaza ecranul
Copiere de Baza. In acest moment, aparatul WorkCentre este pregatit pentru utilizare.



Aparatul dumneavoastra WorkCentre

Panou de comanda: Alimentator documente:
Ecranul senzorial si Utilizat pentru scanarea
tastatura numerica. v W‘ mai multor documente.

- ' Ecranul documentului

din partea inferioara este
utilizat pentru scanarea
unui singur document, a
documentelor legate etc.

|

(I
I
[t

I
i

Il

Finisher: .

Finisher-ul optional ' ° =
colationeaza sicapseaza | =
documentele la iesire. G 2

--‘-‘\"‘-- ._ 3 -
e A — Tava manuala:

Utilizata pentru suporturile
de imprimare speciale.

Q. Aes | 3

Tavi de hartie:

Tava 1 este standard, e
Tavile 2, 3 si 4 sunt Suport:
optionale. Toate tavile Retineti ca un dulap este

sunt identice din punct disponibil cand nu sunt
de vedere functional. instalate tavile 3 si 4.

Tavile 2, 3 si 4 pot fi
schimbate intre ele.

in interiorul WorkCentre

WorkCentre dispune de 2 unitati inlocuibile
de client, cartusul cilindru SMart Kit (7) si
cartusul cu toner (8).

Daca optiunea Finisher este instalata, exista
si un cartus cu capse de rezerva.

Seria aparatului (9) este localizata tot aici.

Daca afisajul aparatului este pornit, seria
aparatului poate fi vizualizata, apasand pe
butonul Starea Aparatului.
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Prezentarea panoului de comanda

- Starea lucrarii Acces — - Consumredus de
L energie
Servicii Limba _Intrerupere
imprimare
Sterge tot
L~
e |
o
Starea Afisaj si ecran | Tastatura numerica — Start
Aparatului senzorial Anulare intrare — _ Stop

Articol Descriere

Servicii

Afigeaza ecranul Servicii pentru a permite selectarea functiilor.

Starea lucrarii

Utilizata pentru a vizualiza starea curenta a lucrarii si alte cozi
de asteptare.

Starea Aparatului

Utilizata pentru a accesa informatiile despre aparat, starea,
seria aparatului si pentru a imprima rapoarte.

Afisaj si ecran senzorial

Afiseaza starea curenta a WorkCentre si ecranele de selectare
a functiilor aparatului.

Ajutor Afigeaza mesaje de ajutor pentru functii si mesaje de eroare.
Limba Utilizata pentru a selecta limba pe afisa,j.
Acces Ofera Administratorului acces la setarile aparatului.

Tastatura numerica

Utilizata pentru a introduce caractere alfanumerice.

Anulare intrare

Anuleaza intrarea efectuata de la tastaura numerica.

Indicator consum redus
de energie

Indica daca aparatul este in modul consum redus de energie.

Sterge/Sterge tot (AC)

Apasati o data pentru a sterge intrarea curenta.
Apasati de doua ori pentru a reveni la setarile implicite.

Intrerupere imprimare

Utilizata pentru a intrerupe lucrarea curenta, pentru executarea
unei lucrari mai urgente.

Stop

Opreste lucrarea curenta sau lucrarea in curs.

Start

Utilizat pentru a activa lucrarea.
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Alimentati cu hartie tavile cu hartie

Deschideti tava de hértie si alimentati-o.
NU depasiti linia Max.

Reglati ghidajele astfel incat sa sprijine hartia de

partea dreapta a tavii.

Dupa inchiderea tavii, va aparea ecranul Informatii
Tava. Introduceti dimensiunea, tipul si culoarea

hartiei alimentate si apasati pe Confirmare.

Alimentarea documentelor

Ghidajele

Dcumentele pot fi asezate fie in Alimentatorul de documente, fie pe Ecranul documentului.

Asezati documentele care urmeaza a fi

copiate cu fata in sus in tava de alimentare a
Alimentatorului de documente, cu partea de
sus a documentului in partea din stadnga sau
din spate a tavii.

Miscati ghidajul documentului astfel incat sa
atinga putin ambele parti ale documentului.

Sau...

...deschideti Alimentatorul de documente si
asezati un singur document cu fata in jos pe
Ecranul documentului, aliniat la coltul din
spate stanga.

NOTA: Documentele sunt scanate numai o
data chiar si atunci cand sunt selectate mai
multe copii.
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Conectarea la retea

Daca dispuneti de un WorkCentre 4150s, 4150x sau 4150xf, urmati aceste instructiuni
pentru conectarea WorkCentre la o retea Ethernet TCP/IP.

In cazul conectarii WorkCentre la un alt tip de retea sau daca doriti sa utilizati alte
protocoale, consultati CD-ul de administrare sistem.

Testarea WorkCentre

Inainte de a conecta WorkCentre la reteaua dumneavoastra, asigurati-va ca acesta
functioneaza ca un copiator.

1 Asezati documentul in Alimentatorul de documente si faceti 3 copii.

2 1In cazul in care copiile sunt ficute bine, realizati conectarea la retea dupa cum se descrie
in continuare. In cazul in care copierea nu a reusit, consultati Depanarea la pagina 31.

Conectarea in retea utilizdnd TCP/IP

Puteti seta conectarea in retea TCP/IP, utilizand oricare din urmatoarele metode:
+ DHCP: Utilizati aceasta metoda pentru a permite alocarea automata a unei adrese IP
de catre un server DHCP. Aceasta este setarea din fabrica.

» Adresa IP statica: Utilizati aceastd metoda pentru a aloca manual o adresa IP furnizata
de administratorul de retea.

Cand WorkCentre este pornit, acesta utilizeaza automat DHCP pentru a obtine
configurarea retelei sale. Pentru a utiliza adresa IP statica, opriti DHCP si introduceti
manual adresa IP, adresa gateway, subnet mask si adresa Server DNS.

1 Conectati cablul Ethernet la conectorul RJ45 de la L "
WorkCentre. Conector A | T
NOTA: Cablul Ethernet nu este furnizat de Xerox. retea RJ45_i_ﬁI @

2 Treceti la urmatoarea etapa pentru a seta adresa y
utilizand DHCP. Daca doriti sa setati adresa IP i L B
statica, treceti la Setarea retelei utilizand Adresa IP .

Statica la pagina 10.

Setarea retelei utilizand DHCP

1 Dupa ce WorkCentre porneste, acesta negociazé cu un server DHCP pentru o adresé IP.
Asteptati doua minute pentru finalizarea setarii retelei si apoi verificati adresa IP alocata
dupa cum urmeaza:

* De la panoul de comanda, selectati butonul Acces si apoi introduceti parola
Administratorului [1111] si selectati Introducere.

+ Selectati Selectati Functii Utilitare > Programare Conectivitate si Retea >
Programare Retea > Optiuni TCP/IP > Programari TCP/IP.

* Adresa TCP/IP alocata se afla in campul Nume/Adresa.

ghid de initiere 9
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Confirmati daca o adresa IP a fost alocata si daca este corespunzatoare retelei
dumneavoastra.

NOTA: Daca adresa IP incepe cu 169.xxx.xxx.xxx, serverul DHCP nu a alocat corect o
adresé sau DHCP nu este activat in refeaua dumneavoastra. Pentru asistentd, contactati
administratorul de retea.

Setarea retelei utilizand Adresa IP Statica

Inainte de a incepe, obtineti urmétoarele informatii de la administratorul de retea:
* Adresa IP

* Adresa Gateway

* Subnet Mask

» Adresa Server DNS

Apasati pe butonul Acces de pe panoul de comanda,

introduceti parola Administratorului [1111] si selectati
Introducere.

Pe ecran selectati Selectati Functii Utilitare >
Programare Conectivitate si Retea >
Programare Retea > Optiuni TCP/IP.

Selectati HTTP si Activare. Selectati Salvare.

Selectati Programari TCP/IP.

Apasati pe butonul Adresa Dinamica. DHCP va fi selectat
implicit. Selectati Dezactivat pentru a dezactiva DHCP si apasati pe Salvare.

Selectati Nume/Adresa. Introduceti Nume Gazda, apasand pe simbolul Tastatura.
Introduceti Adresa IP, apasand pe fiecare caseta si introducand numarul de la Tastatura
numerica. Selectati Salvare.

Selectati Subnet si Gateway. Introduceti Subnet Mask si IP Gateway. Selectati Salvare.

Daca nu doriti sa configurati setarile DNS, treceti la urmatoarea etapa. Daca doriti sa
configurati setarile DNS, selectati butonul Configurare DNS. Introduceti Nume Domeniu si
adresa Serverului DNS Preferat. Selectati Salvare.

Adresa IP statica este acum setata. Selectati lesire Functii Utilitare.

ghid de initiere



Instalarea driverelor de imprimanta
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Aceasta procedura descrie modul de instalare a driverelor de imprimanta, utilizand CD-ul
cu drivere de imprimanta.

NOTA: Dacs doriti s& instalati drivere de imprimanta diferite sau utilizati un alt sistem de
operare, pentru detalii complete, consultati CD-ul de administrare sistem.

Driverele de imprimanta se afla pe CD-ul cu drivere de imprimanta furnizat odata cu
WorkCentre.

Puteti utiliza CD-ul cu drivere de fax si imprimanta CentreWare pentru a instala in acelasi
timp mai multe componente, cum ar fi drivere de imprimanta, documentatie utilizator si
PPD-uri (PostScript® Printer Description). Pentru a utiliza programul de instalare, incarcati
CD-ul cu drivere de fax si imprimare CentreWare, furnizat impreuna cu WorkCentre.

NOTA: CentreWare este un grup de aplicatii, servicii internet i drivere de imprimantéa care
oferéa asistenta clientilor, configurand si instaléand dispozitivul.

La statia de lucru client, introduceti CD-ul cu driver in unitatea de CD.

Daca CD-ul nu porneste automat, mergeti in meniul Start, selectati Run si derulati pana

la unitatea de CD. Selectati Setup si faceti clic pe OK. Faceti clic pe OK pentru a porni
procedura de instalare.

Selectati limba pentru instalare gi apasati pe Continue. Va fi afigsat ecranul driverului.
Selectati Install Drivers.

Selectati Install Print Drivers.

NOTA: Driverul Adobe® PostScript® 3 ™ este instalat in mod implicit.

Pentru a instala driverele de imprimanta PCL 5 sau PCL 6, selectati Option si bifati
casutele corespunzatoare driverelor necesare.

Introduceti adresa IP a imprimantei, numele DNS sau calea UNC pentru WorkCentre.
Selectati Install.
Urmati mesajele de pe ecran pentru a finaliza instalarea.

Dupa instalarea cu succes a driverului de imprimanta, trimiteti o imprimare de test de
la driverul de imprimanta sau o lucrare catre WorkCentre.

Daca operatia de imprimare a fost efectuata cu succes, treceti la urmatoarea procedura de
setare din acest document. Daca operatia de imprimare nu a reusit, consultati Depanarea
la pagina 31.

Pentru explicatii complete, consultati CD-ul de administrare sistem furnizat impreuna cu
WorkCentre.



Configurarea e-mail-ului

Daca doriti sa configurati serviciul E-mail, urmati aceasta procedura. Daca nu doriti sa
configurati acum acest serviciu, continuati cu Setarea Faxului.

Daca WorkCentre este o configuratie conectata la retea, va fi furnizat cu serviciul E-mail
activat.

NOTA: Daca butonul E-mail nu se vede pe ecranul Toate Serviciile, activati E-mail-ul in
Cale Functii Utilitare. (Selectati Acces > Parola [1111] > Introducere >
Selectati Functii Utilitare > Mai multe > Servicii Optionale > E-mail.)

Inainte de a incepe procedura de setare, asigurati-va ca sunt disponibile sau au fost
efectuate urmatoarele elemente.
+ Asigurati-va ca WorkCentre este complet operational in retea si ca serviciul E-mail
este disponibil pe ecranul Toate Serviciile.
+ Asigurati-va ca protocoalele TCP/IP si HTTP sunt configurate si complet
operationale. Consultati Setarea retelei utilizand Adresa IP Statica la pagina 10.
+ Obtineti Adresa IP a unui server de e-mail SMTP operational, care accepta traficul
e-mail de intrare.
+ Asigurati-va ca setarile DNS sunt corect configurate si obtineti adresa Numelui de
Domeniu, daca este cazul.
+ Creati un cont de e-mail pe care WorkCentre sa il utilizeze ca adresa implicita De /a.
« Testati contul de e-mail, transmitand un e-mail in contul dispozitivului Xerox.
Aceasta sarcina trebuie finalizata la un client e-mail din reteaua care suporta SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) si POP3 (Post Office Protocol 3).

Pentru a configura setarile E-mail, veti utiliza Internet Services, care poate fi accesat prin
browser-ul web.

1 Deschideti browser-ul web si introduceti adresa TCP/IP a WorkCentre in bara de adrese.
Apasati pe Enter.

2  Selectati Properties > Connectivity > Protocols > TCP/IP.

3 Introduceti numele domeniului in caseta Domain Name (de exemplu:
abc.xyz.company.com). Trebuie sa configurati numai setarile DNS, daca vor fi utilizate
Host Names (nume gazda).

NOTA: Dacd pe WorkCentre a fost setatd Adresa dinamicd (DHCP sau BootP), numele
domeniului nu va fi accesibil. Dacé trebuie s& o schimbati, selectati Static din lista de tip
meniu IP Address Resolution.

4 Derulati pana in partea de jos a ecranului si faceti clic pe butonul Apply pentru a aplica

toate modificarile. Introduceti utilitarele curente ale administratorului User Name
si Password. Setarea implicita este [admin], care face distinctia intre majuscule si
minuscule, si [1111].

5 Din meniul Protocols selectati SMTP Server.

6  Selectati fie IP Address, fie Host Name si introduceti Host Name sau IP Address si Port
Number (1-65535) al Serverului SMTP. Portul implicit este 25.

[ Bifati casuta daca serverul cere autentificarea SMTP.



8 Introduceti Login Name (Nume Conectare) si Password (Parola).

9  Daca serverul solicita autentificarea POP3 nainte de SMTP, selectati Enable si fie Login
with User Credentials, fie Login with Device Credentials.

10 Daca ati selectat Login with Device Credentials, introduceti Login Name si Password al
serverului SMTP.

11 Selectati Apply pentru a confirma setarile.
12 Din meniul Properties, selectati Services > E-mail Settings > E-mail Setup.

13 Din ecranul E-mail Setup puteti selecta urmatoarele optiuni:

» Rezolutia de scanare (Scan Resolution)

» Tipul atasamentului (Attachment Type)

» Culoarea de iesire (Output color)

* Marcajul cu data si ora pe documentul PDF (Date/Time stamp)

* Optiuni de securitate pentru campurile "From” gi “To”

» Trimitere automata catre propria adresa (Auto send to self)

* Specificarea textului implicit pentru Subiectul mesajului (Subject)

» Specificarea textului implicit pentru corpul mesajului (Message Body)
» Specificarea textului implicit pentru Semnatura (Signature)

* SmartKeys programabile

» Selectarea regulilor pentru retransmitere E-mail/Fax (Forwarding)

» Selectarea regulilor pentru Foaie de Confirmare (Confirmation Sheet)

14 Dupa efectuarea selectiei, apasati pe Apply.

NOTA: Pentru mai multe informatii despre toate functiile e-mail, inclusiv setarea agendelor
de adrese, consultati CD-ul de administrare sistem.



Setarea faxului
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WorkCentre 4150 si 4150s pot fi prevazute si cu functia optionala fax. Kitul de fax trebuie sa
fie atat instalat, cat si setat. Faxul prevazut pe WorkCentre 4150x si 4150xf este o functie
standard, insa trebuie sa fie setat la instalarea WorkCentre.

Instalarea Kitului de fax (numai pentru 4150 si 4150s)

Instalati Kitul de fax respectand instructiunile din acesta.

Conectarea

Conectati linia telefonica la conectorul de o’

Linie de pe WorkCentre. Conector ﬁ“‘i

Daca doriti sa atasati un telefon (ext.) telefon /gf

la WorkCentre, conectati telefonul &

la conectorul Ext. Conector A
linie

Setarea Ly

Apasati pe butonul Acces pentru a intra in
calea Functii Utilitare.

De la tastatura numerica, introduceti [1111] sau parola curenta si apasati pe Introducere.

Selectati Selectati Functii Utilitare > Mai multe > Servicii Optionale > Fax Inclus.
Va aparea ecranul de instalare a faxului.

Selectati tara dorita (sau cea mai apropiata), apasand pe intrarea din lista Programairi Taréa
si selectati Urmatorul.

Selectati metoda de apelare dorita. Pentru o linie de ton, selectati Ton. Pentru o linie cu
10 impulsuri pe secunda, selectati Puls. in caz de indoiala, selectati Ton.

Apasati pe simbolul tastaturii pentru Numar fax si introduceti numarul de fax telefon
pentru WorkCentre.

Apasati pe simbolul tastaturii pentru Numele aparatului si introduceti numele pentru
WorkCentre.

Selectati Salvare si inchidere, apoi lesire Functii Utilitare. WorkCentre va trimite gi va
primi acum transmisii prin fax, utilizadnd setarile implicite. Daca doriti s& modificati Setarea
Faxului, accesati Calea Functii Utilitare conform etapelor 4 si 5 si selectati Selectare
Functii Utilitare > Mai multe > Mai multe > Programare Fax. Aici pot fi selectate si
modificate diferite optiuni Fax.
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Instalarea kiturilor optionale

Aceasta sectiune ofera instructiuni privind modul de instalare si configurare a functiilor
optionale:

» Scanare in retea

» Suprascriere Hard Disk

» Fax Server

» Contabilizare retea

NOTA: Pentru instructiuni privind instalarea gi configurarea Fax Server si Contabilizare
retea, consultati CD-ul de administrare sistem.

Instalarea kiturilor optionale

Toate kiturile optionale sunt instalate in acelasi mod. Fiecare kit contine o Cheie de activare
a functiei si instructiuni.

1  Porniti WorkCentre si introduceti Cheia de

activare a functiei in cititorul de cartele de » s e

deasupra comutatorului Pornit/Oprit din Slot cititor ————|

partea stanga a aparatului. de cartele i ‘
2  Dupa instalarea cu succes a functiei, [T

un mesaj va va indica daca functia este ‘T ]

configurata gi va va cere sa scoateti -

Cheia de activare a functiei. | ‘

Scanare in retea

Scanarea in retea este o functie optionala, disponibild pentru WorkCentre 4150s, 4150x si
4150xf i poate fi achizitionata de la Reprezentantul de vanzari Xerox.

Scanarea in retea va permite transformarea documentelor tiparite in documente electronice
si recuperarea dintr-un server sau statie de lucru din retea.
Exista doua modalitati de configurare a Scanarii in retea:

+ Utilizati Internet Services, serverul web integrat in WorkCentre, pentru a seta functia
Scanare in retea. Instalarea gi setarea aceastei functii sunt descrise mai jos.

* FreeFlow™ SMARTsend™ este o aplicatie optionala care va scana catre mai
multe destinatii. Instalarea si setarea acestei functii sunt descrise pe CD-ul de
Administrare sistem FreeFlow™ SMARTsend™ furnizat impreuna cu aplicatia.

NOTA: Serviciile de scanare trebuie s& fie activate in retea inainte de activarea optiunii
Scanare in retea.

Instalati Scanare in retea Internet Services
1 Configurati optiunea. Consultati Instalarea kiturilor optionale la pagina 15,
Creati un Director de depozitare pentru Scanarea in retea

2  De la calculatorul dvs., deschideti un browser web si introduceti numele gazdé si adresa IP
a WorkCentre.
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Selectati Properties > Services > Network Scanning > File Repository Setup.

In caseta Default File Destination selectati Add si introduceti un nume pentru a descrie
destinatia de arhivare.

Selectati protocolul corect pentru directorul de depozitare in meniul Protocol.

Selectati si introduceti fie Adresa IP, fie Host Name al serverului la care doriti sa trimiteti
imaginile scanate.

In Document Path introduceti calea locatiei figierului de pe serverul in care doriti s& stocati
imaginile dvs. Introduceti calea completa la figier, incepand de la radacina serviciilor FTP.

Introduceti Login Name (Nume Conectare) si Password (Parola) serverului pentru a
permite WorkCentre sa acceseze directorul de depozitare implicit.

Faceti clic pe Apply.

Un model implicit poate fi acum utilizat pe WorkCentre. Puteti modifica modelul sau puteti
crea modele noi de la Internet Services.

Pentru informatii mai detaliate despre Scanarea in retea, directoare de depozitare si
modele, consultati CD-ul de administrare sistem.

Suprascrierea imaginii
Kitul de suprascriere a imaginii este un kit optional ce poate fi achizitionat de la
Reprezentantul de vanzari Xerox pentru toate aparatele WorkCentre conectate.

La procesarea unei lucrari, aceasta este memorata pe hard disk. Pentru siguranta, puteti
sterge lucrarile procesate de pe hard disk, utilizand Suprascriere Imediata a Imaginii sau
Suprascriere Imagine la Cerere. Suprascrierea imaginii la cerere este initiata la cererea
administratorului WorkCentre, in timp ce Suprascrierea imediata a imaginii sterge imediat
memoria dupa fiecare lucrare procesata.

NOTA: Lucrdrile de copiere nu sunt trimise in retea sau stocate in acelasi mod ca celelalte
tipuri de lucrari, astfel incat nu trebuie suprascrise.

Instalarea kitului
Instalati kitul. Consultati Instalarea kiturilor optionale la pagina 15.
Activati Suprascierea Imediata a Imaginii
Apasati pe butonul Acces pentru a accesa calea Functii Utilitare.
De la tastatura, introduceti [1111] sau parola curenta. Apasati pe Introducere.

Selectati Selectare Functii Utilitare > Mai multe > Servicii Optionale > Suprascriere
Imediata a Imaginii.

Selectati Activare, Salvare si legire Functii Utilitare. Aceasta functie devine imediat
operationala si nu mai trebuie configurata de Administratorul de sistem.



Efectuarea copiilor

1 Asezati documentele ce urmeaza a fi copiate cu fata in sus in alimentatorul de documente
sau cu fata in jos in coltul din stdnga spate al ecranului documentului.

2

4

Selectati butonul Servicii. Daca nu apare ecranul Copiere de Baza, apasati pe butonul
Toate Serviciile si apoi pe Copiere. Va aparea ecranul Copiere de Baza.

Selectati functiile necesare
utilizadnd Ecranul senzorial.

Functiile sunt descrise in tabelul de

mai jos.

Copiere de Baza

Reducere/Marire - reduce
sau mareste imaginea cu
25% - 400%

1
Copiere de Baza

legire Copiere 2 Fete

Reducere / Marire Alimentare cu hirtie

Sortate 1 = 1 Fata 100% Auto Hirtie
(%) (5] @ (]

Nesortate 1 = 2 Fete Auto % = 185511 O
Q Q Q Q
()1 Capsa B )2 2Fete CIOn%AAs ()2 O
Q)1 Capsa &5 ) Mai Multe Inform.(_)141% ASA1 ()= 3A1 O

Reglare Imagine

Calitatea Imaginii -
regleaza setarile pentru a
imbunatati calitatea
imaginii

OMai Multe Inform.o Mai Multe Informatii...

Format lesire

Efectuare de Brosuri -
imprima automat
documentul sub forma de
brosura

Alimentare cu hartie -
Selecteaza tava/formatul
hartiei

Stergere Margini - sterge
marginile imaginii

Mai Multe pe Pagina -
imprima mai multe imagini
pe 1 pagina

Copiere 2 Fete - optiuni de
copiere fata sau fata-verso

Copiere Carte - copiere
documente legate

Coperti - introducere
coperti

lesire - optiuni de
colationare si capsare

Deplasare Imagine -
deplaseaza imaginea pe
pagina

Separatoare
Transparente - insereaza
separatoare intre fiecare
transparent

Dimensiune Original -
Setare format original

Introduceti numarul de copii necesare de la tastatura numerica si apoi apasati pe Start.

NOTA: Pentru a confirma lucrarea de Copiere, apdsati pe butonul Starea Lucrarii de pe
panoul de comanda pentru vizualizarea ecranului Starea Lucrarii. Lucrarea de copiere va fi

afisata in coada de copiere.




Functii suplimentare de copiere

Reducere / Marire

Originalele pot fi reduse sau marite cu 25% - 400%. Pentru a utiliza
aceasta optiune, selectati fila Copiere de Baza. Selectati oricare dintre
procentele de reducere/marire presetate, sau apasati pe Mai Multe
Informatii pentru a accesa setarile personalizate.

Reglarea calitatii imaginii

Puteti imbunatati calitatea copiei la iegire, in functie de tipul si calitatea
originalului scanat. Pentru a utiliza aceasta optiune, selectati fila
Reglare Imagine si apoi selectati Calitate Imagine.

Tip Original: Selectati tipul documentului ce va fi copiat, fie Text,
Text si foto sau Foto.

Deschis / inchis: Regleaza luminozitatea sau innegrirea copiei.

Eliminare Fond: Utilizat pentru a reduce sau a elimina automat fondul
intunecat rezultat din copierea originalelor imprimate pe héartie colorata
sau a ziarelor.

Crearea brosurilor

Un set secvential de originale fatd sau fata-verso poate fi copiat pentru a
crea brosuri ugor de manevrat. WorkCentre produce automat copii fata-
verso, care daca sunt impaturite, devin o brosura cu toate paginile corect
asezate. WorkCentre va micgora si corecta pozitia fiecarei imagini, pentru
a se potrivi cu hartia selectata.

Pentru a utiliza aceasta optiune, agezati originalele in Alimentatorul de
documente gi selectati fila Format legire si Efectuare de Brosuri.

Imagini multiple

Aceasta functie este utilizata pentru a copia doua sau mai multe
%\,\ documente, in format redus, pe o singura foaie de hartie. Este ideala
pentru a crea comunicate, desfasuratoare sau documente in scopul
FF|  arhivarii. Pentru a utiliza aceasta optiune, agezati originalele in
alimentatorul de documente si selectati fila Format legire, apoi alegeti
Mai Multe pe Pagina. Puteti copia unul, doua sau patru originale pe o
foaie de hartie.
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Imprimarea unui document

1

Asigurati-va ca pe calculatorul dvs. a fost instalat driverul de imprimanta Xerox

WorkCentre 4150 corespunzator. Pentru a instala driverele de imprimanta, consultati
Instalarea driverelor de imprimanta la pagina 11.

De asemenea, puteti accesa driverele de imprimanta consultand CD-ul cu servicii fax
si imprimanta CentreWare sau puteti descarca ultima versune de pe site-ul Xerox

la www.xerox.com/support.

Deschideti documentul ce va fi imprimat. Selectati File > Print si selectati Xerox
WorkCentre 4150 din lista de imprimante afisata.

Pentru a modifica proprietatile de imprimare implicite, selectati Properties.

Driverul de imprimanta are mai multe file

care contin optiuni si proprietati.

* Fila Advanced contine mai multe
optiuni de fonturi si de imprimare.

 Utilizati fila Paper/Output pentru a
selecta tipul de suport, formatul si
culoarea, precum si optiunile de iegire,
cum ar fi Staple si 2 Sided Prints.

* Image Options va permite sa reglati
aspectul copiilor dvs. Puteti reduce
sau mari dimensiunea imaginii,
economisi cerneala gi seta rezolutia.

+ Fila Layout/Watermark are diferite
optiuni pentru a adauga filigrane
paginilor, pentru a modifica orientarea
imaginii (peisaj sau portret) si pentru a

permite imprimarea brosurilor si a mai multor imagini pe pagina.

2+ Xerox WorkCentre 4150 PS Printing Preferences
Advanced Pa utF"-ll Image Options | Layoutwatemark,
Jab Type: ., 2 Sided Print:
Mormal Print hd I? 2 2 Sided Print -
Paper Summary- e Output/Stapling:
Size: A4 [210 % 297 mm) f‘\% Collated v
IT Colar: ‘white
§ | Type: Printer Default T:
sre Fima Lstal Lype Saved Settings:
[ Select Paper - ] [ Load.. ][ Save..
=
o
—
== ;
XEROX [ hHep [ Defats [ Defauk |
l Ok ] [ Cancel ] [ Apply ]

Alegeti optiunile pentru lucrarea de imprimare si faceti clic pe OK pentru a imprima

documentul.

Lucrarea de imprimare va fi transmisa la WorkCentre si va aparea in coada de asteptare
Lucréari Incomplete. Pentru a vizualiza coada de asteptare la WorkCentre, selectati butonul

Starea Lucrarii.


http://www.xerox.com
http://www.xerox.com
http://www.xerox.com
http://www.xerox.com
http://www.xerox.com
http://www.xerox.com

Functii suplimentare de imprimare
Rotate image (Rotire imagine)

Aceasta functie va permite sa rotiti pagina cu pana la 180 grade.
=™ Pentru a utiliza aceasta optiune, selectati fila Advanced si faceti clic
m m pe Image Options. Selectati On pentru a roti imaginile paginii cu

180 de grade fata de orientarea lor curenta. Selectati Off pentru a
= dezactiva functia.

Saved settings (Setari salvate)

Functiile frecvent (sau rar) utilizate ale unei lucrari de imprimare pot fi

salvate cu optiunea Saved Settings. Acest lucru va permite sa numiti, sa

— salvati gi sa reapelati aproape toate functiile selectabile ale unei lucrari de

| ﬁ imprimare. Puteti memora pana la 50 de setari diferite. Pentru a utiliza
aceasta optiune, selectati fila Paper/Output si faceti clic pe Save pentru
a salva setarile curente. Faceti clic pe Load pentru a incarca setarile
salvate anterior.

L

Toner Saver (Consum redus de cerneala)

Daca tipariti ciorne, puteti economisi cerneala, selectand functia
Toner Saver. Imaginea va fi mai deschisa la culoare decéat in mod
normal, insa va fi lizibila si ideala pentru verificarea sau corectarea
unui document. Selectati fila Image Options si faceti clic pe caseta
de validare Conserve Dry Ink pentru a utiliza aceasta functie.

Add watermark (Adaugare filigran)

Functia Watermark va permite sa creati si sa imprimati text in fundal sau
imagini bitmap, pe toate paginile documentelor. Puteti crea propriile dvs.
filigrane sau puteti edita unele existente. De asemenea, puteti specifica
filigranele ce vor fi imprimate in prim-plan, pe fundal, sau numai pe prima
pagina. Pentru a utiliza aceasta optiune, selectati fila Layout/Watermark
si apoi optiunile corespunzatoare de la sectiunea Watermark.

20 ghid de initiere



Transmiterea unui fax

1 incarcati documentele ce vor fi transmise prin fax fie cu fata jos pe ecranul documentului,
fie cu fata n sus in alimentatorul cu documente.

2 Apasati butonul Servicii de
pe panoul de comanda.
Selectati butonul Toate
Serviciile si alegeti optiunea
Fax. Astfel va aparea ecranul

Toate
Serviciile

Functii de Baza
Fax

Optiuni de Formare

=

Fete Scanate Rezolutie

FUI’)C,l‘II de BaZé FaX . Formare de la Tasta Oﬁ‘ Listd Trasm... (0) . 0 fata . Standard
. ” o Formare Manuala OCaractere Formare... \:I Fata-verso O Fin
3 IntrOduceU numarul de fax al o Formare rapida () Receptie Manuala () 2 Sided/Rotated O Superfin
destinatarului prin: (L) Reformare

* Formare de la Tastatura -
introduceti numarul de la tastatura numerica.

» Formare Manuala - daca WorkCentre are atasat un telefon, selectati Formare Manuala
si formati numarul pe telefon.

+ Formare Rapida - Selectati Formare Rapida si introduceti un numar presetat de
formare rapida.

+ Lista Transmitere - Adaugati mai multi destinatari in Lista de transmitere pentru a
transmite acelasi fax la mai multi destinatari. Acest buton acorda acces la agenda cu
adrese pentru indivizi si grupuri.

4 Selectati functiile necesare pentru lucrarea dvs. fax. Acestea sunt descrise in
urmatorul tabel:

Functii de Baza Fax Reglare Imagine

Fete Scanate - originale fata sau fata-
verso

Calitatea Imaginii - regleaza setarile
pentru a imbunatati calitatea imaginii

Rezolutie - seteaza calitatea imaginii

Mod Culoare - mono sau color

Dimensiune Original - setare format
original

NOTA: Fila Functii Fax Addugate acorda acces la functiile de setare a faxului, precum
crearea de céasute postale, addugarea de nume intr-o agendé cu adrese si alte optiuni utile.

5 Apasati pe Start pentru a transmite un fax.

NOTA: Pentru a confirma lucrarea de fax, apasati pe butonul Starea Lucrarii de la panoul
de comanda, pentru vizualizarea ecranului Starea Lucrarii. Lucrarea va fi afisata in coada
de agsteptare.



Functii suplimentare fax

Transmisie intarziata

Aceasta functie va permite sa specificati ora la care faxul este transmis.

r‘ ’1 Aceasta optiune poate fi utilizatd pentru a intarzia transmisia unei lucrari
\/ de fax la o perioada mai putin aglomerata, pentru a reduce costul
apelului. Pentru a utiliza aceastéa optiune, selectati fila Functii Fax

Q( Adaugate. Selectati Functii de Trimitere Fax > Transmisie intarziata.

Schimbati rezolutia

Rezolutia influenteaza aspectul faxului la terminalul fax de destinatie.

) Pentru a utiliza aceastéa optiune, selectati fila Functii de Baza Fax si
N alegeti una din optiunile disponibile la Rezolutie. Puteti selecta Standard
°, pentru majoritatea documentelor cu text, Fin pentru grafica cu linii fine si
P fotografii, si Superfin pentru fotografii si semitonuri sau imagini cu tonuri

/. o0 J/ de gri.

Setati o agenda telefonica

Utilizati aceasta functie pentru a memora numele destinatarilor, numere
de fax sau setari de transmisie pe WorkCentre. Intrarile memorate aici vor
putea fi selectate in cadrul functiei Lista Transmiteri de pe fila Functii de
Bazéa Fax. Selectati fila Functii Fax Adaugate si apoi Setare Agenda
Telefonica. Introduceti detaliile de fax Individual. De asemenea,
Grupurile de apelare pot fi setate sa contina mai multe intrari Individual.

Rapoarte fax

Numeroase rapoarte de fax pot fi imprimate, selectand fila Functii Fax
Adaugate si Rapoarte Fax. Selectati raportul necesar si apoi apasati pe
butonul Imprimare Raport.

1
1
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Scanare in retea

Scanarea in retea va permite sa scanati documente tiparite si sa le memorati ca figiere
electronice. Puteti recupera figierele din server, utilizadnd statia de lucru.

1 Asezati documentele ce vor fi scanate fie cu fata jos pe Ecranul documentului, fie cu fata
in sus in Alimentatorul cu documente.

2  Apasati butonul Servicii de
pe panoul de comanda.
Apasati pe butonul Toate Retea
Serviciile si alegeti optiunea
Scanare in Retea.

Astfel va aparea ecranul
Scanare in Retea.

3 Selectati Modelul de 7/ 7/
scanare necesar din lista
Destinatii Modele.

Scanare in

4 Daci este necesar, modificati setarile modelului de la optiunile de pe filele Setéri de Baza
si Setari Avansate.

Setari de Baza Setari Avansate

Culoare - Scanare alb si negru sau color Optiuni Imagine - Imagine deschisa sau
inchisa la culoare

2 Fete - Originalul poate fi fata sau fata-verso | Scanare pana in Margine - Scaneaza
intreaga pagina

Tip Original - Text sau foto Dimensiune Original - Setare format
original

Prestari Scanare - Configureaza setarile de | Format Fisier - PDF, TIF sau JPEG

scanare pentru a corespunde modului de : :

Calitate/Dimensiune Fisier - calitate optima
versus dimensiune fisier

NOTA: Fila Optiune activeaza optiunile Management Document. Fila Actualizare
Destinatii va actualiza lista Destinatii Modele, daca au fost create modele noi.

5 Apasati pe Start pentru a scana documentele.

NOTA: Pentru a confirma lucrarea de scanare, apasati pe butonul Starea Lucrarii de
la panoul de comanda, pentru vizualizarea ecranului Starea Lucrarii. Lucrarea va fi afisata
in coada de asteptare.

ghid de initiere 23



Functii suplimentare de scanare in retea

24

Crearea unui model de scanare

Modelele sunt utilizate la scanarea in retea pentru a
defini destinatia si setérile de scanare pentru lucrarea
de scanare. Fluxul dvs. de lucru va fi mai eficient daca
veti crea modele specifice pentru cele mai frecvente
lucrari de scanare.

Modelele noi se bazeaza pe setarile configurate pentru
Modelul implicit, sau puteti copia si modifica modele oo
existente. Pot fi create maximum 250 de modele.

Cognmioht © Xeeox Corooalion 1887-2005 Al nehts tesened.

N tocal ez -

Deschideti browser-ul web gi introduceti adresa TCP/IP
a aparatului in bara de adrese. Apasati pe Enter si faceti clic pe fila Scan.

In fereastra General Information, introduceti un nume pentru modelul dvs. in caseta
Template Name. Optional, puteti adauga o descriere si numele proprietarului.

Selectati Add pentru a crea un model nou. Introduceti numele utilizator si parola
Administratorului [admin/1111]. Modelul va aparea in lista Templates din partea stanga.

Name / Format (Nume / Format)

Pentru a selecta numele gi formatul documentului scanat, selectati Edit. Introduceti un
nume pentru documentul scanat si alegeti formatul: PDF, Multi-Page TIFF, TIFF sau
JPEG-JIF. Selectati Apply.

Destination Services (Servicii destinatie)

Scanarea poate fi transmisa la File Repository Setup de catre Administratorul de sistem,

sau sub forma de fax daca Server Fax este activat pe WorkCentre. Selectati File si/sau
Fax dupa cum este cazul. Daca selectati File, selectati directorul de depozitare a figierului
in care au fost trimise imaginile scanate.

Document Management Fields (Campuri administrare document)

Daca doriti sa adaugati date pentru a va ajuta la administrarea imaginilor scanate, selectati
Add si completati cu informatiile corespunzatoare.

Scan Options (Optiuni de scanare)

Pentru a modifica optiunile de scanare, selectati Edit. Veti putea sa configurati 2-Sided
(2 Fete), Original Type (Tip Original), precum si setari avansate de scanare, cum ar fi
Lighten/Darken (Deschis/inchis), Contrast, Original Input (Intrare Original) si Resolution
(Rezolutie). De asemenea, puteti alege sa imprimati un raport de confirmare gi un jurnal
de lucrari.

Dupa efectuarea selectiei, apasati pe Apply. Noul dvs. model va aparea in lista
Destinatii Modele de pe WorkCentre.
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Transmiterea unui E-mail

1 Asezati documentele ce vor fi trimise prin e-mail fie cu fata jos pe Ecranul documentului,
fie cu fata in sus in alimentatorul cu documente.

2 Apasati butonul Servicii de
pe panoul de comanda.
Apasati pe butonul Toate

E-Mail Om=p o

Serviciile

o i i i Transmisie: Lista de Adrese
Serw.cule si alegeti 9p’;|unea Qoo it Subet
E-mail. Astfel va aparea Octre.. ) Adaug. Mesa
ecranul E-mail. Oce.. (etali
i . . Bcc... (_)Eliminare
3 Apasati pe De la siintroduceti = Adusae (@ D) Elknina Tot

~— personala

adresa care doriti sa apara in
campul De la al e-mailului.

NOTA: Acest camp este posibil sa fi fost presetat de Administrator si sa nu poata
fi editabil.

4 Apasati pe Catre si introduceti adresa de e-mail a destinatarului. Daca agenda de adrese
poate fi setata, este suficient sa introduceti numai numele destinatarului si apasati pe
Introducere. Agenda de adrese va fi cercetata si destinatarul poate fi selectat din lista de
nume prezentata. in acest mod, pot fi adaugati mai multi destinatari in Lista de Adrese.

5 Apasati pe CC... si/sau BCC... pentru a copia e-mail-ul catre alti destinatari.

(@)

Selectati Editare Subiect si introduceti Subiectul e-mail-ului.

! Selectati orice setare corespunzatoare pentru documentul dvs., fie din fila Setéari de Baza,
fie din fila Setdri Avansate.

Setari de Baza Setari Avansate

Culoare - Scanare negru si alb sau color Optiuni Imagine - Imagine deschisa sau
inchisa la culoare

2 Fete - Originalul poate fi fata sau fata-verso | Scanare pana in Margine - Scaneaza
intreaga pagina

Tip Original - Text sau foto Dimensiune Original - Setare format
original
Presetari Scanare - Configureaza setarile Format Fisier - PDF, TIF sau JPEG

de scanare pentru a corespunde modului de

utilizare a imaginii scanate Rezolutie - de la 72x72 la 600x600 dpi

Calitate/Dimensiune Fisier - calitate optima
versus dimensiune fisier

8 Apasati pe Start pentru a scana documentul si a-l transmite sub forma de fisier atagat la
un e-mail.

NOTA: Pentru confirmarea lucrarii, apasati pe butonul Starea Lucrarii de la panoul de
comanda. Lucrarea va fi afisata in coada de asteptare a lucrarilor.



Functii e-mail suplimentare

Presetari scanare

Imaginile scanate reprezinta un compromis intre calitatea imaginii
(rezolutia) si dimensiunea figierului. Aceasta functie va permite sa

E selectati setarile optime conform modului de utilizare a imaginii
e scanate printr-o simpla apasare pe buton.

y 7 IS . .
ey Optiunile sunt:

Presetare lesire

Partajare si imprimare O dimensiune medie a fisierului si o scanare de
calitate medie

Calitate Tnalta Utilizata pentru o imagine de calitate superioara pe
fotografii si semitonuri

Inregistrare in Arhiva Produce un fisier de dimensiune mica pentru
memorare electronica

OCR Imagine de calitate superioara pentru a permite
utilizarea aplicatiilor de recunoastere optica a
caracterelor

Scanare Simpla O scanare de calitate redusa pentru un figier de
dimensiune mica

Personalizat Optiuni individuale selectate de utilizator. Aceasta
este setarea implicita.

Scanare color

Cu toate ca WorkCentre este o imprimanta monocolor, este posibila
N scanarea color atat pentru e-mail, cat si pentru fax. La selectarea optiunii

N de scanare color veti putea, de asemenea, sa salvati imaginea in format
°, JPEG-JIF, care este un format de comprimare mai bun pentru imaginile

/ P bimap color.
o .
\'/ In scopul scanarii color pentru e-mail, selectati fila Setari de Baza si

alegeti optiunea Culoare. Selectati Culoare.

NOTA: La selectarea scandrii color, rezolutia maxima a imaginii este
de 300x300 dpi.
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LAN Fax

Functia optionala LAN Fax permite transmiterea unui fax catre orice aparat fax, prin reteaua
de telefonie, de la calculator sau statia de lucru. Documentul nu trebuie imprimat inainte;
puteti sa il transmiteti la destinatia dorita fara sa parasiti statia dvs. de lucru.

NOTA: LAN Fax este disponibild numai pe aparatele WorkCentre cu Fax Inclus si
conectate la retea. LAN Fax NU este disponibila pe driverul de imprimanta PCL 5e.

1 Activati LAN Fax pe driverul dvs. de imprimanta, dupa cum urmeaza:

2  De la ecranul Properties pentru driverul de imprimantd WorkCentre 4150, selectati
Configuration > Installable Options si setati LAN fax la Installed.

3 Pentru a transmite un LAN Fax, selectati Print din aplicatia dvs. Selectati WorkCentre 4150

ca imprimanta.

4 Selectati Properties pentru afigsarea optiunilor Print Driver.

5  Pe fila Paper/Output, selectati
Fax ca Job Type si apoi OK.

6 Dupa ce ati selectat OK pe
fereastra Print, fereastra
LAN Fax Setup va fi afisata.
Introduceti destinatarul faxului
dupa cum urmeaza:

+ Selectati Add Fax Recipient
si introduceti numarul de fax al

destinatarului sau destinatarilor.

» Daca agendele telefonice au
fost setate, selectati Add From
Phonebook si apoi
destinatarii.

[ Selectati OK iar faxul va fi
transmis la WorkCentre, care il
va trimite destinatarilor acestuia.
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L_ Xerox WorkCentre 4150 PS Printing Preferences

Advanced  Paper/Output ||mage Dptionsl LayoutMatermarkI

Job Type: 2 Sided Print:
@\ Fax =l [1 Sided Frint
tarmal Print
Secure Print :
Sample Set = Dutput/Stapling:
| Delaved Print ?Z% |
o
;I Saved Settings:
| Select Paper Size... - | Load...
E
Fax Recipients | Fax Dptionsl Preferenc:esl
Add Fax Hecipient.... I Add Fram Phoneboak. .. |
Fax Recipient List:
Mame | Fax Mumber | Organization |
4| | 2
[retals,.. Save Group... Save Entr... I Femayve |
Help |

oK | Cancel |
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Functii suplimentare LAN Fax

28

Fax Options (Optiuni Fax)

Selectati Job Type ca Fax si apoi apasati pe Setup.

De la ecranul LAN Fax Setup selectati fila Fax
Options. Utilizati aceasta fila pentru a selecta
optiunile dorite pentru lucrarea fax. Puteti
imprima o Confirmation Sheet (Foaie de
Confirmare) pentru a confirma transmiterea
faxului. Puteti transmite impreuna cu faxul o
Cover Sheet (Foaie de insotire) cu note
personale pentru destinatar.

Utilizati Send Speed (Viteza de Transmisie)
pentru a selecta o anumita viteza de
transmisie a faxului, sau utilizati Fax
Resolution (Rezolutie Fax) pentru a regla
calitatea acestuia.

Puteti introduce o ora la Send Time (Ora

@i Xerox LAN Fax Setup

Fax Recipients Fax Options I F’lelerencssl

= Confirmation Sheet:
\Pg © Fiint a Confimation Shest
" Do Not Frint a Confirmation Shest

F:“l Cover Sheet Options:

= € Do Mat Print 2 Caver Sheet
%" Print a Cover Sheet:

Send Speed: Setup,

==

= ISuperG3 (326 Kbps) j Cover Sheet Notes:
Fax Resolution:

QJ Fine v
Send Time:
* Send Mow
" Send At 00: 00 :’

ey Fax Dialing Dptions:

V‘,liﬂ ™ Dialing Prefix I
[ Credit Card I

Help

Defaults I

Cancel

Transmisie) pentru a trimite faxul la o ora anume. Utilizati Fax Dialing Options (Optiuni de
Formare Fax) pentru a adauga un prefix de formare sau un numar de carte de credit.

Preferences (Preferinte)

1B %erox LAN Fax Setup x|
Fax Recipients | Far Options  Preferences |
Default Phonebook: Prompt me when._.
E ‘ersonal Phonebook, Iv adding Duplicate Recipients

V¥ Removing a Recipient

Phonebook Preferences:

Always Use. ..
[~ Cument Recipient List
I Cument Cover Sheet Motes

Personal Phonebook:

B D:4Profiles BN 1226M My Documents'default.p

Open... | Select File... |

i Shared Phonebook:

Open... | Select File... |

—  Shared LDAP Phonebook:
i IU_navai\abIE

Mo Info...

Defaults |

Cancel

Help I

Utilizati fila Preferences (Preferinte) pentru a
configura setarile si preferintele pentru
agenda telefonica.

Pot fi create, editate si salvate agende
telefonice personale, cu ajutorul optiunilor
din Phonebook Preferences (Preferinte
Agenda). Cu ajutorul acestor optiuni pot fi
selectate si agende telefonice partajate.
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imbunététi;i productivitatea aparatului
WorkCentre

WorkCentre 4150 este un aparat puternic, multifunctional, cu multe functii digitale integrate
intr-un singur sistem armonios. Este conceput sa suporte grupuri de lucru mari in diferite
medii de productie. Puteti realiza multe cu putine resurse si va puteti canaliza fluxul de lucru
cu aceste functii de imbunatatire a productivitatii.

Personalizati aparatul dvs. WorkCentre

WorkCentre poate fi configurat sa reflecte fluxul de lucru al biroului dvs.
De exemplu, ecranul initial care apare cand va indreptati inspre
WorkCentre poate fi Starea Aparatului, Starea Lucrarii sau unul dintre
Servicii. Setarile implicite pentru fiecare din Servicii pot fi configurate
conform propriilor dvs. cerinte, de exemplu tava de hartie implicita,
procentele de reducere personalizate si copierea fata-verso, pentru a
economisi hartia.

Pentru explorarea optiunilor, accesati Functii Utilitare si explorati
Configurari Implicite Ecran si Programari Sistem.

Agenda de adrese on-line

Agenda de adrese va ajuta cand construiti o lista de destinatari fax sau
e-mail frecventi. Utilizati aceasta functie pentru a programa Agenda de

o~
adrese cu detaliile destinatarilor, precum adresa de e-mail sau numerele ‘f -
de fax. Numerele de adresa inregistrate pentru Agenda de adrese pot fi r
de asemenea utilizate drept coduri de apelare rapida. ' 5 / f—

Daca sunt configurate, aparatul dvs. poate suporta atat agende de adrese
locale, cat si agendele cu adrese ale societatii (LDAP). Agendele de adrese
locale pot fi importate dintr-un figier .csv in Internet Services >
Properties > Services > E-mail Settings.

Administrare de la distanta

Aparatul multifunctional contine propriul site Internet Services. Site-ul este
\ accesat de la browser-ul dvs. web. Ca utilizator, puteti obtine informatii despre
aparat si despre orice lucrari transmise aparatului, de la propriul dvs.
| calculator.
R Diversele file de pe pagina internet contin diferite optiuni pentru evaluarea
“mbx-/ starii aparatului, suporturilor pe care le contine, lucrarilor in asteptare si

4

? setarilor Administratorului. Utilizadnd aceasta functie, puteti trimite prin Internet
chiar si o lucrare pregatita de imprimare.
Deschideti pur si simplu un browser web si introduceti adresa IP a WorkCentre.
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Trimiteti documentele pe hartie sub forma de e-mail

Documentele scanate pot fi transmise ca fisiere atagate la e-mail catre adrese .7}
specificate. Accesul la functiile E-mail se obtine utilizadnd butonul Sewicjixiej:;@eh/«*’ '
functie excelenta pentru scanarea documentelor pentru uz personal. Sell?qt_a_tiif L
functia E-mail, introduceti propria adresa de e-mail si scanati documentul. |

Céateva secunde mai tarziu se va afla in casuta dvs. de e-mail. T

Administrarea ugsoara a consumabilelor

Consumabilele sunt articole de pe WorkCentre care trebuie sa fie realimentate
sau inlocuite, precum hartia, capsele si unitatile inlocuibile de client.

Unitatile, de exemplu Cartusul cilindru SMart Kit, cartusul cu toner gi cartusul
cu capse, pot fi inlocuite de client, adica puteti inlocui consumabilele fara a fi
necesar sa contactati un reprezentant service Xerox. Acest lucru va permite
sa economisiti timp.

Documente puternice

WorkCentre nu este doar o imprimanta obignuita, puteti sa il utilizati si la
imprimarea si crearea de documente adaptate cerintelor dvs., pentru prezentari,
sau sub forma de comunicate sau procese verbale.

De exemplu, functia Efectuare de Brosuri permite producerea de brosuri sau
copii cu mai multe pagini de la originale fata sau fata-verso. Originalele legate
pot fi scanate color si trimise prin e-mail pentru includere in documentele dvs.
electronice. Pot fi create pachete de prezentare utilizand functia Mai Multe pe
Pagina si multe altele. Totul se limiteaza numai la imaginatia dvs.
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Depanarea

Diferite situatii pot afecta calitatea iegirilor. Pentru o eficienta optima, asigurati-va ca
instructiunile din Ghidul utilizatorului sunt respectate. Documentatia si mesajele de eroare
de pe WorkCentre va ajuta sa localizati si sa rezolvati ugor o problema.

Unele probleme pot fi rezolvate oprind si pornind aparatul WorkCentre. Asteptati
aproximativ 20 de secunde inainte de a PORNI WorkCentre. Daca dupa reinitializarea
aparatului, problema nu a fost rezolvata, consultati unele din situatiile de mai jos pentru a

identifica solutiile.

Problema Solutie

WorkCentre nu
porneste:

» Verificati dacé WorkCentre nu se afla in Modul consum redus
dupa cum indica lumina verde de pe panoul de control.
Atingeti ecranul Interfata utilizator pentru a-l reactiva.

» Verificati dacéa este instalat corect cablul de alimentare.

* Apasati pe butonul Pornit/Oprit la Pornit (1).

Documentele nu se
alimenteaza prin
alimentatorul

de documente

» Asigurati-va ca toate capsele si clemele au fost indepartate
de pe originale.

* Asigurati-va ca alimentatorul de documente nu este
supraincarcat. Max. 50 documente.

+ Asigurati-va ca ghidajele sunt setate pentru a atinge muchiile
originalelor.

WorkCentre nu imprima
de la o statie de lucru.

» Asigurati-va ca un cablu de retea activa este conectat la
WorkCentre.

» Verificati dacéa este corecta Configurarea retelei. Consultati
Conectarea la retea la pagina 9.

Nu se poate transmite
un e-mail

» Verificati daca WorkCentre este conectat la retea ca
imprimanta.

» Verificati daca E-mail este activat. Consultati Configurarea
e-mail-ului la pagina 12.

Blocarea hartiei

+ Alimentati hartia in tavile de hartie cu fata in sus.

* Alimentati hartia in Tava manualé cu fata in jos.

* Daca hartia se onduleaza excesiv, intoarceti-o in tava.
» Utilizati hartie dintr-un pachet nou.

Nu se poate transmite
prin fax un document

» Asigurati-va ca WorkCentre este conectat la o linie telefonica
operationala si verificati daca exista ton.

» Verificati daca functia Fax este activata. Consultati Setarea
faxului la pagina 14.

NOTA: Pentru informatii mai detaliate, consultati sectiunea Depanarea din Ghidul

utilizatorului.




Blocarea hartiei

Ecranul de eroare va indica locatia blocajului.

+ Respectati instructiunile de pe afigaj pentru a indeparta hartia de pe traseul hartiei.

» Dupa rezolvarea blocajului, usile si capacele respective trebuie sa fie readuse in
pozitia corecta.

NOTA: Zonele pentru rezolvarea blocajelor variazéa in functie de modelul si configuratia

WorkCentre.

\\ - Capac dreapta si zone
Zone pentru Qlﬁ dup?lex pta s
rezolvarea blocajelor 4 ‘ '
la lesire si Finisher. : B
Zone pentrurezolvarea

blocajelor la Tavile de
hartie 2, 3 si 4

Blocarea documentului

Afisajul va indica aparitia unui blocaj al documentului.

+ Urmati instructiunile de pe afigaj si
indepartati toate documentele din
alimentatorul de documente si de pe
ecranul documentului dupa cum se
specifica.

» Conform instructiunilor, reagezati
documentele in ordinea initiala a lucrarii gi
asezati-le in alimentatorul de documente.
Documentele vor fi recirculate automat
pentru recuperarea integritatii lucrarii.
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Ajutor

La utilizarea WorkCentre, aveti la dispozitie asistenta detaliata gi in timp util. Puteti accesa
informatii si sugestii in scop de Asistenta dintr-o varietate de surse.

De la WorkCentre

Apasati pe Ajutor in orice moment pentru a accesa
ecranele de asistenta on-line. Mesajele, instructiunile
de pe ecran si graficele furnizeaza informatii
suplimentare.

Documentatie

Majoritatea raspunsurilor la intrebarile dvs. se afla in documentatia de pe CD-urile
furnizate impreuna cu WorkCentre. Alternativ, puteti accesa documentele de
la www.xerox.com/support.
» Ghidul de Utilizare - contine instructiuni si informatii despre toate functiile de
pe WorkCentre.
* CD-ul de administrare sistem - ofera instructiuni si informatii detaliate despre
conectarea WorkCentre la retea si instalarea functiilor optionale.

De la driverul de imprimanta

T— . Selectati Help de la ecranul driverului de imprimanta sau
S [F1] de la tastatura calculatorului pentru informatii pe

2 Sided Print

AP oo | ecranul driverului de imprimanta afisat.

XEROX . Daiwds | [_Dwiwdd__]
o | [ cres ] [ |

De la Internet Services

Selectati Index pentru a vizualiza continutul site-ului
Internet Services.

Selectati Help pentru a accesa site-ul internet de
asistenta on-line Xerox.

_ SCopight @ Xerox Comoralion 1997 3M:N|l|ﬂh’.‘i.'ﬂﬂmﬂ.
] bone S Lol bt
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Diferenta Greenwich Mean Time

http://wwp.greenwichmeantime.com/

Orag/Regiune/ Difer. | Oras/Regiune/ Difer. | Oras/Regiune/ Difer.
Tara GMT Tara GMT Tara GMT
International Date Line -12.0 Elvetia +1.0 Chennai +5.5
West
Insula Midway -11.0 Luxemburg +1.0 Calcutta +5.5
Samoa -11.0 Austria +1.0 Mumbai +5.5
Hawaii -10.0 Croatia +1.0 New Delhi +5.5
Alaska -9.0 Republica Ceha +1.0 Almaty +6.0
Pacific Time -8.0 Finlanda +1.0 Novosibirsk +6.0
(SUA, Canada)
Tijuana -8.0 Danemarca +1.0 Astana, +6.0
Mountain Time -7.0 Suedia +1.0 Dhaka +6.0
(SUA, Canada)
America Centrala -6.0 Polonia +1.0 Sri Jayawardenenpura +6.0
Central Time -6.0 Norvegia +1.0 Rangoon +6.5
(SUA, Canada)
Guadalajara -6.0 Italia +1.0 Bangkok +7.0
Bogota -5.0 Grecia +2.0 Hanoi +7.0
Lima -5.0 Turcia +2.0 Jakarta +7.0
Quito -5.0 Bulgaria +2.0 Krasnoyarsk +7.0
Eastern Time -5.0 Egipt +2.0 Beijing +8.0
(SUA, Canada)
Atlantic Time (Canada) | -4.0 Israel +2.0 Chonggqing +8.0
Caracas -4.0 Africa de Sud +2.0 Hong Kong +8.0
La Paz -4.0 lordania +2.0 Urunqi +8.0
Newfoundland -3.0 Siria +2.0 Irkutsk +8.0
Brazilia -3.0 Finlanda +2.0 Ulaan Bataar +8.0
Buenos Aires -3.0 Moscova +3.0 Kuala Lumpur +8.0
Groenlanda -3.0 St. Petersburg +3.0 Singapore +8.0
Azores -1.0 Volgograd +3.0 Taipei +8.0
Insulele Capului Verde -1.0 Kuwait +3.0 Seoul +9.0
Casablanca 0.0 Teheran +3.5 Yakutsk +9.0
Monrovia 0.0 Abu Dhabi +4.0 Guam +10.0
Marea Britanie 0.0 Muscat +4.0 Port Moresby +10.0
Irlanda 0.0 Baku +4.0 Vladivostok +10.0
Portugalia 0.0 Erevan +4.0 Magadan +11.0
Africa de Est 0.0 Thilisi +4.0 Insulele Solomon +11.0
Olanda +1.0 Kabul +4.5 New Caledonia +11.0
Belgia +1.0 Ekaterinburg +5.0 Fiji +12.0
Franta +1.0 Islamabad +5.0 Kamchatka +12.0
Spania +1.0 Karachi +5.0 Insulele Marshall +12.0
Germania +1.0 Tashkent +5.0 Nuku’alofa +13.0
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