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Information om sakerhet, foreskrifter, miljddverensstammelse, olaglig kopiering samt
atervinning och kassering av produkten finns i anvandarhandboken.

Se anvandarhandboken och cd-skivan System Administration om du behdéver mer
information om funktionerna i WorkCentre.

Ga till Xerox webbplats, www.xerox.com/support, om du behdver support och information
om att bestalla forbrukningsmaterial och medier.

Utarbetad av

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

©2006 Xerox Corporation. Alla rattigheter forbehalls.
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Corporation. Produktnamn och varumarken som tillhér andra féretag erkanns harmed.
Informationen i detta dokument ar korrekt vid tidpunkten for tryckning. Xerox forbehaller sig
ratten att nar som helst &ndra informationen utan féregaende meddelande. Andringar och
uppdateringar av tekniska specifikationer laggs till i kommande utgavor av
dokumentationen.

Pa www.xerox.com hittar du den senaste informationen.




Installera WorkCentre

1 Packa upp WorkCentre och eventuella maskinvarutillval och leta reda pa

installationsanvisningarna.

2 Montera WorkCentre och maskinvarutillvalen genom att flja anvisningarna. Det finns fyra
olika konfigurationer.

WorkCentre 4150 | WorkCentre 4150s | WorkCentre 4150x | WorkCentre 4150xf
Standard-
funktioner
=] =] = =
Kopiering Kopiering, utskrift och —
Magasin 1 och e-post Kopiering, utskrift, =
manuellt magasin Magasin 1 och e-post och fax =
manuellt magasin Magasin 1 och 2 samt e  ©°
manuellt magasin o )
Kopiering, utskrift,
e-post, fax
Magasin 1, 2, 3 och 4
samt manuellt magasin
Efterbehandlare
Maskinva- Extern auditron
rutillval :| D 256 MB minne
= =
== =
e = L4 o
Magasin 2 och stall Magasin 2 och stall
Magasin 3/4, 1agt stall | Magasin 3/4, lagt stall | stz
Efterbehandlare Efterbehandlare Magasin 3/4, lagt stall
Fax Fax Efterbehandlare
Extern auditron Extern auditron Extern auditron
256 MB minne 256 MB minne
Tillvals- Overskrivning av Overskrivning av Overskrivning av
funktioner harddisk harddisk harddisk

Natverksavlasning
Natverksredovisning
Serverfax

Natverksavlasning
Natverksredovisning
Serverfax

Natverksavlasning
Natverksredovisning
Serverfax

Dessutom bor du ha:

Natkabel, cd med anvandardokumentation, cd med drivrutiner for utskrift (endast
WorkCentre 4150s, 4150x och 4150xf), Starta upp (den har handboken) och en
telefonsladd (galler endast faxpaketet).




Starta WorkCentre

2

NO O AW

Du maste konfigurera WorkCentre nar maskinen har installerats. Du kan géra det med
produktaktiveringskortet nar maskinen slas pa for forsta gangen.

Produktaktiveringskortet medfdljer i ett
plastrér inuti maskinens forpackning.
Maskinen konfigureras pa féljande satt:

Leta reda pa roret med
produktaktiveringskortet. Ta ut
plastkortet och tryck forsiktigt ut sjalva
produktaktiveringsdelen.

Satt i produktaktiveringskortet i
kortlasaren pa maskinens vanstra sida.

Produktaktiveringskort

Kortlasare
™ /

S Y]
| Gron lysdiod

Pal/av-knapp

Natkabel

Anslut natkabeln till maskinen och ett lampligt eluttag.

Sla pa maskinen.

Skarmen Grundinstéllt sprak 6ppnas. Valj sprak och klicka pa Spara.
Installationsguiden visas. Valj Nasta.

Skarmen Instéllningar for produktaktivering dppnas. Folj anvisningarna pa skarmen.

Obs! Konfigureringen &r klar nér den gréna lysdioden slutar blinka och lyser med ett fast
sken i ca 10 sekunder.

Ta ut produktaktiveringskortet och valj Nasta pa skarmen.

Pa skarmen Maskinkonfiguration ska du nu bekrafta att WorkCentre har identifierat den

konfiguration som du bestallde. Fdlj anvisningarna pa skarmen om fel intréffar. Om det ar
ratt konfiguration valjer du Nasta.
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Skarmen Grundinstéllt pappersformat visas. Valj A4 eller 8,5 x 11 tum och sedan Nasta.
Skarmen Tel.nr till Kundtjénst/férbrukningsmtrl visas. Ange Telefonnumret till Kundtjanst
och Telefonnummer forbrukningsmaterial och valj Nasta.

Obs! Detta &r bara fér information. Du kan lata félten vara tomma.

Pa de foljande fyra skdrmarna staller du in datumformat, datum, tidsformat och tid. Folj
anvisningarna nar du fyller i faltet och valj Nasta pa varje skarm.

Skarmen Ange skillnad mot Greenwich Mean Time visas.

Greenwich Mean Time (GMT) ar referenstiden och den tid som alla tidszoner baseras pa.
En tabell dver skillnader mot GMT vinns i slutet av denna handledning Du kan antingen
leta reda pa tidsskillnaden for din ort i tabellen eller, om den inte finns med dar, ga till
http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Nar du har stallt in tidsskillnaden valjer du Nasta.

Skarmen Gratulerar! visas. Det betyder att du har slutfort systeminstallningarna enligt
Xerox installationsguide. Fortsatt genom att trycka pa Slutfor.

Obs! Det kan hénda att ett popup-fénster visas med begéran om I6senord. Kontakta
kundtjéanst fér information om I6senordet om det intréffar.

Maskinen visar skarmen Maskinen genomgar en sjélvtest medan konfigurationsinstall-

ningarna verkstalls. Nar detta ar gjort, visas skarmen Baskopiering. WorkCentre ar nu klar
att anvandas.



WorkCentre
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Kontrollpanel: Dokumentmatare:
Pekskarm och o Anvands nar du avlaser
knappsats ~— S flera dokument.

Dokumentglaset under
den anvands nar du
avlaser enstaka dokument
eller inbunda dokument
och liknande.

(I |

il
nm
LT

|

Efterbehandlare: B —
Med tillvalet
efterbehandlaren kan
du sortera och hafta
utskrifter.

LLLLLA AL LA B EEEEE T

Manuellt magasin:
Anvands for
utskriftsmedier som inte
ar av standardtyp.

Pappersmagasin:
Magasin 1 ar standard,

magasinen 2, 3 och 4 ar \4 Ny -~ j Still:

tilval. Alla magasin /\ | /”‘ Observera att ett skap ar

fungerar pa samma satt ' = o )
gerarp . I tillgangligt nar magasin 3

Magasinen 2, 3 och 4 ar g @ och 4 inte ar installerade.

likvardiga.

Inuti WorkCentre

Det finns 2 utbytbara enheter i WorkCentre:
SMart Kit-trumkassetten (7) och
fargpulverkassetten (8).

Om en efterbehandlare ar installerad finns
det aven en haftklammerkassett som kan
bytas ut.

Maskinnumret (9) ar placerat har.

Nar maskinens skarm ar pa kan du aven visa
maskinnumret genom att trycka pa knappen
Maskinstatus.
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Kontrollpanel - oversikt

-Jobbstatus

Tjanster

Maskinstatus

Tjanster

Skarm och
pekskarm

Tilltrade — - Energisparin-
dikator
Sprak — Mellankopiering

Hjalp Aterstill allt

Knappsats

Avbryt inmatning

Funktion Beskrivning

Visar skarmen Tjanster dar du kan valja funktioner.

Jobbstatus

Anvands nar du vill se status for det aktuella jobbet eller andra
jobbkder.

Maskinstatus

Anvands nar du vill se maskininformation, status,
maskinnummer och skriva ut rapporter.

Skarm och pekskarm

Visar aktuell status for WorkCentre och skarmar dar du kan
valja maskinfunktioner.

Hjalp Visar hjalpmeddelanden for funktioner och felmeddelanden.
Sprak Anvands nar du ska valja sprak som visas pa skarmen.
Tilltrade Oppnar administratdrens maskininstaliningar.

Knappsats Anvands for att mata in alfanumeriska tecken.

Avbryt inmatning

Avbryter en inmatning med knappsatsen.

Energisparindikator

Visar om maskinen ar i energisparlage.

Aterstall/Aterstall allt

Tryck en gang nar du vill ta bort den aktuella posten. Tryck tva
ganger om du vill aterstalla standardinstallningarna.

Mellankopiering

Anvands nar du vill avbryta ett pagaende jobb och utféra ett
bradskande jobb.

Stopp

Stoppar det aktuella eller pagaende jobbet.

Starta

Startar ett jobb.
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Fylla pa papper i pappersmagasinen

Oppna pappersmagasinet och lagg i papper.

Fyll INTE pa papper éver MAX-linjen.

Justera stdden sa att papperet ligger mot magasinets
hogra sida.

Skarmen Magasininformation visas nar du stanger
magasinet. Ange format, typ och farg pa papperet
som du fyllt pa och tryck pa Bekrafta.

Lagga dokument i maskinen

Du kan antingen lagga dokument i dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

Lagg dokument som ska kopieras med
framsidan uppat i inmatningsfacket pa
dokumentmataren med dokumentets 6vre del
at vanster eller mot fackets bakre ande.

Flytta stddet sa att det precis vidror sidorna pa
dokumentet.

Eller...

...0ppna dokumentmataren och lagg ett
dokument med framsidan nedat pa
dokumentglaset och med det inre vanstra
hornet sa langt in det gar.

Obs! Dokument avldses bara en gang dven
om flera kopior har valts.
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Ansluta till ett natverk

-\

FOlj instruktionerna nedan nar du ska ansluta WorkCentre till ett Ethernet TCP/IP-natverk
om du har WorkCentre 4150s, 4150x eller 4150xf.

Hanvisa till cd-skivan System Administration om du ska ansluta WorkCentre till en annan
typ av natverk eller om du vill anvanda andra protokoll.

Testa WorkCentre

Innan WorkCentre ansluts till natverket ska du kontrollera att maskinen fungerar pa ratt satt
som kopiator.

Lagg ett dokument i dokumentmataren och gor 3 kopior.

Anslut till natverket sa som beskrivs i stegen nedan om kopieringen fungerar som den ska.
Se Problemlésning pa sidan 31 om fel uppstar under kopieringen.

Ansluta till natverk med TCP/IP

Du kan stalla in en TCP/IP-natverksanslutning med nagon av dessa metoder:
* DHCP: Anvand den har metoden om du vill att en DHCP-server automatiskt ska tilldela
en |IP-adress. Det ar fabriksinstallningen.

» Statisk IP-adress: Anvand den har metoden om du manuellt vill tilldela en IP-adress
som natverksadministratoren anger.

Nar du startar WorkCentre anvands DHCP automatiskt for att hamta natverkskonfigura-
tionen. Om du vill anvanda en statisk IP-adress maste du inaktivera DHCP och ange
IP-adress, gateway-adress, natmask och DNS-serverns adress manuellt.

Anslut Ethernet-kabeln till RJ45-uttaget pa B -
WorkCentre. o 1
2 : RJ45' P '7j¢<
Obs! En Ethernet-kabel maste inhandlas separat. | .. @
natverksuttag g

Ga vidare till nasta steg och ange adressen med
DHCP. Ga till Natverksinstéllning med en statisk
IP-adress pa sidan 10 om du vill stélla in en statisk
IP-adress.

starta upp 9
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Natverksinstallning med DHCP

Nar WorkCentre startas, forhandlar maskinen med DHCP-servern om en IP-adress.
Vanta i tva minuter tills natverksinstalliningen ar klar och kontrollera sedan den tilldelade
IP-adressen pa foljande satt:
» Tryck pa knappen Tilltrade pa kontrollpanelen och ange administratdrsldsenordet
[1111]. Tryck sedan pa Bekrifta.

+ Valj Ga till Hjalpmedel > Anslutning och natverksinstallning >
Natverksinstallning > TCP/IP-alternativ > TCP/IP-instéallningar.

» Den tilldelade TCP/IP-adressen visas i faltet Namn/Adress.
Kontrollera att en IP-adress har tilldelats och att det ar ratt IP-adress for natverket.

Obs! Om IP-adressen bérjar med 169.xxx.xxx.xxx, har DHCP-servern inte tilldelat en
adress pa réatt sétt eller sa &r DHCP inte aktiverat i nétverket. Kontakta nétverksadminis-
tratoren for hjélp.

Natverksinstallning med en statisk IP-adress

Be natverksadministratéren om féljande information innan du boérjar:
+ IP-adress

+ Gateway-adress

* Natmask

* DNS-serverns adress

Tryck pa knappen Tilltrade pa kontrollpanelen och ange
administratorslosenordet [1111]. Tryck sedan pa Bekrafta.
Valj Ga till Hjalpmedel > Anslutning och

natverksinstallning > Natverksinstallning >
TCP/IP-alternativ.

Valj HTTP och Aktivera. Valj Spara.
Valj TCP/IP-installningar.

Tryck pa knappen Dynamisk adressering. DHCP ar
valt som standard. Inaktivera DHCP genom att valja
Har inaktiverats och tryck pa Spara.

Valj Namn/Adress. Ange Véardnamn genom att trycka pa tangentbordssymbolen.
Ange IP-adress genom att trycka pa varje ruta och ange numret med knappsatsen.
Valj Spara.

Valj Subnet och Gateway. Ange Subnet Mask och IP Gateway. Valj Spara.

Ga till nasta steg om du inte vill konfigurera DNS-installningar. Tryck pa knappen
DNS-konfiguration om du vill konfigurera DNS-installningar. Ange Domé&nnamn och
adressen for Primdr DNS-server. Valj Spara.

Den statiska IP-adressen ar installd. Valj Avsluta Hjalpmedel.
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Installera skrivardrivrutiner
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Den har proceduren beskriver hur du installerar skrivardrivrutiner med drivrutins-cd:n.

Obs! Hanvisa till cd-skivan System Administration om du vill installera andra
Skrivardrivrutiner eller om du anvénder ett annat operativsystem.

Skrivardrivrutinerna finns pa cd-skivan med drivrutiner som medféljer WorkCentre.

Du kan anvanda cd-skivan med CentreWare drivrutiner for utskrift och fax om du vill
installera flera komponenter samtidigt, t.ex. skrivardrivrutiner, anvandardokumentation och
PPD-filer (PostScript® Printer Description). Om du vill anvanda installationsprogrammet
satter du in cd-skivan med CentreWare drivrutiner for utskrift och fax som medféljer
WorkCentre.

Obs! CentreWare &r en grupp program, Internet-tidnster och skrivardrivrutiner som hjélper
dig att konfigurera och installera enheten.

Satt in cd-skivan med drivrutiner i cd-enheten pa klientdatorn.

Om lasningen av cd-skivan inte startar automatiskt gar du till Start-menyn och valjer Koér
och ga till cd-enheten. Valj Setup och klicka pa OK. Starta installationen genom att klicka
pa OK.

Valj sprak for installationen och klicka pa Fortsatt. Drivrutinsskarmen visas.
Valj Installera drivrutiner.

Valj Installera drivrutiner for utskrift.

Obs! Drivrutinen fér Adobe ® PostScript ® 3 ™ installeras som standard.

Om du vill installera PCL 5 eller PCL 6 ska du valja Alternativ och markera kryssrutorna
for drivrutinerna som du vill installera.

Ange skrivarens IP-adress, DNS-namn eller UNC-sokvag for WorkCentre.
Valj Installera.
Slutfor installationen genom att félja meddelandena pa skarmen.

Sand en provutskrift via skrivardrivrutinen eller skicka ett jobb till WorkCentre nar
drivrutinen installerats.

Fortsatt med nasta installationsprocedur i den har handboken om utskriften gors utan
problem. Se Problemlbsning pa sidan 31 om det inte gar att skriva ut.

En fullstandig beskrivning finns pa cd-skivan System Administration som medféljer
WorkCentre.



E-postinstallningar
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Folj proceduren nedan om du vill stalla in e-posttjansten. Ga vidare till Faxinstéliningar om
du inte vill gora e-postinstallningar.

WorkCentre levereras med e-posttjansten aktiverad om maskinen ar konfigurerad for
natverk.

Obs! Aktivera E-post i Hjdlpmedel om knappen E-post inte visas pa skdrmen Alla tjanster.
(Vélj Tilltrdde > Losenord [1111] > Bekriéfta > Ga till Hjdlpmedel > Mer >
Tillaggstjénster > E-post.)
Kontrollera att féljande ar tillgangligt eller har utférts innan du goér nagra installningar.
» Kontrollera att WorkCentre fungerar i natverket och att E-posttjansten ar tillganglig
pa skarmen Alla tjianster.

» Kontrollera att TCP/IP- och HTTP-protokollen ar konfigurerade pa enheten och att
de fungerar. Mer information finns i Nétverksinstéllning med en statisk IP-adress pa
sidan 10.

+ Skaffa en IP-adress for en SMTP e-postserver som tar emot inkommande e-post.

» Kontrollera att DNS-installningarna ar ratt konfigurerade och skaffa domannamn
och adress om tillampligt.

» Skapa ett e-postkonto som WorkCentre ska anvanda som standard for
Fran-adress.

+ Testa e-postkontot genom att skicka ett e-postmeddelande till enhetens konto.
Gor det via en e-postklient i natverket som har stod for SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol) och POP3 (Post Office Protocol 3).

Nar du konfigurerar e-postinstallningarna anvander du Internet Services, som 6ppnas
i en webblasare.

Oppna webblésaren och ange TCP/IP-adressen for WorkCentre i adressféltet. Tryck
pa Bekrafta.

Valj Properties > Connectivity > Protocols > TCP/IP.

Skriv domannamnet i rutan Domain Name (till exempel: abc.xyz.féretagsnamn.com).
Du behdver konfigurera DNS-installningarna bara om vardnamn anvands.

Obs! Domé&nnamnet &r inte tillgéngligt om WorkCentre &r instéllt p4 Dynamisk adressering
(DHCP eller BootP). Viélj Static pa menyn IP Address Resolution om du vill &ndra det.

Bladdra langst ned pa skarmen och klicka pa Apply nar du behdver verkstalla eventuella
andringar. Ange installningarna for User Name och Password. Standardinstallningen
ar [admin], som ar skiftlageskansligt, och [1111].

Valj SMTP Server pa menyn Protocols.

Valj antingen IP Address eller Host Name och ange védrdnamn eller IP-adress och
portnummer (1-65535) for SMTP-servern. Standardporten ar 25.

Markera rutan om servern kraver SMTP-verifiering.

Ange Login Name och Password.



9 Om servern kraver POP3-verifiering fore SMTP ska du vélja Enable och antingen
Login with User Credentials eller Login with Device Credentials.

70 Om du véljer Login with Device Credentials ska du ange Login Name och Password
for SMTP-servern.

11 Bekrifta instaliningarna genom att trycka pa Apply.
12 V3ilj Services > E-mail Settings > E-mail Setup pa menyn Properties.
13 Du kan stélla in foljande pa skiarmen E-mail Setup:

» Uppl6sning fér avlasning (Scan Resolution)

* Typ av bifogad fil (Attachment Type)

» Utskriftens farg (Output color)

» Datum och tidsstampel for PDF-dokument (Date/Time stamp)
* “From” och “To” for sakerhetsalternativ (Security Options)

» Automatisk sandning till eget konto (Auto send to self)

» Standardtext for amnesfaltet (Subject)

» Standardtext for meddelande (Message Body)

« Standardtext for signatur (Signature)

* Programmerbara SmartKeys

* Regler for vidaresandning av e-post/fax (E-mail/Fax Forwarding)
* Regler for bekraftelsesida (Confirmation Sheet)

14 Tryck pa Apply nar du &r klar.

Obs! Mer information om alla e-postfunktioner, inklusive instéllningar fér adressbécker,
finns pa cd-skivan System Administration.



Faxinstallningar
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WorkCentre 4150 och 4150s kan ha faxfunktioner som tillval. Faxpaketet maste installeras
och stallas in. Faxfunktionen ar standard pa WorkCentre 4150x och 4150xf, men du maste
gora installningar nar WorkCentre installeras.

Installera faxpaketet (endast 4150 och 4150s)

Installera faxpaketet med hjalp av instruktionerna som medfdljer.

Ansluta

Anslut telefonsladden till linjeuttaget (Line)

pa WorkCentre. Uttag for
extern

Om du vill ansluta en extern telefon till
WorkCentre ska du ansluta den till

uttaget Ext.. Linjeuttag |

Stilla in )
Oppna Hjalpmedel genom att trycka pa
knappen Tilltrade.

telefon (Ext.)

o MM o

Ange [1111] eller det aktuella I6senordet med knappsatsen och tryck pa Bekrafta.

Valj Ga till Hjalpmedel > Mer > Tillaggstjanster > Inbyggd fax. Skarmen
Faxinstallation visas.

Valj lampligt (eller narmaste) land genom att trycka pa ett alternativ i listan Instéllning av
land och valj Nasta.

Valj ratt ringningsmetod. Valj Ton for en tonvalslinje. Valj Puls for en linje med 10 pulser
per sekund. Valj Ton om du ar osaker.

Tryck pa knappsatssymbolen for Faxnummer och ange faxnumret fér WorkCentre.
Tryck pa knappsatssymbolen for Maskinnamn och skriv ett namn fér WorkCentre.

Valj Spara, Stang och Avsluta Hjalpmedel. WorkCentre kan nu sanda och ta emot fax
med standardinstallningarna. Om du vill &ndra faxinstallningarna ska du ga till Hjalpmedel
sa som beskrivs i steg 4 och 5 och valja Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer >
Faxinstallningar. De olika faxinstallningarna kan valjas och andras.
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Installera tillval

Det har avsnittet beskriver hur du installerar och konfigurerar tillvalsfunktioner.
* Natverksavlasning

Overskrivning av harddisk

Serverfax

Natverksredovisning

Obs! Information om hur du installerar och konfigurerar serverfax och nétverksredovisning
finns pa cd-skivan System Administration.

Installera tillval

Alla alternativ installeras pa samma satt. Ett funktionsaktiveringskort och instruktioner
medfdljer alla satser.

1 Kontrollera att WorkCentre ar pa och for in
funktionsaktiveringskortet i kortlasaren ’
strax ovanfor pa/av-knappen pa maskinens Kortlasare —1[ ‘
vanstra sida. .

2 Nar funktionen r installerad visas ett
popup-meddelande som talar om att - _I
funktionen ar konfigurerad och uppmanar
dig att ta bort funktionsaktiveringskortet. ‘

Natverksavlasning

Natverksavlasning ar en tillvalsfunktion for WorkCentre 4150s, 4150x och 4150xf som kan
kopas fran en Xerox-forsaljare.

Med natverksavlasning kan du konvertera papperskopior till elektroniska filer och hamta
dem fran en server eller arbetsstation i natverket.
Du kan konfigurera natverksavlasning pa tva satt:

« Stall in natverksavlasning med Internet Services, WorkCentres inbyggda
webbserver. Nedan foljer en beskrivning hur du installerar och staller in funktionen.

* FreeFlow™ SMARTsend™ ar ett tillvalsprogram for avlasning till en mangd olika
destinationer. Installation och installning av funktionen beskrivs pa cd-skivan
FreeFlow™ SMARTsend™ for systemadministratorer som medfdljer programmet.

Obs! Avidsningstjdnster maste vara aktiverade i nétverket innan du aktiverar alternativet
Nétverksavlasning.
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Installera natverksavlasning i Internet Services

Konfigurera funktionen. Mer information finns i Installera tillval pa sidan 15.
Skapa ett arkiv for natverksavlasning

Oppna en webblasare pa datorn och skriv vardnamnet eller IP-adressen for WorkCentre.
Valj Properties > Services > Network Scanning > File Repository Setup.

Valj Add i rutan Default File Destination och skriv ett namn for arkivet.

Valj ratt protokoll fér arkivet pa menyn Protocol.

Valj och ange antingen IP Address eller Host Name (vardnamn) pa servern som du vill
sanda avlasta bilder till.

Skriv s6kvagen till mappen pa servern dar du vill lagra bilder i Document Path. Skriv hela
sokvagen till mappen, med borjan fran FTP-tjansternas rot.

Skriv Login Name (inloggningsnamn) och Password (I6senord) for servern sa att
WorkCentre kan na standardarkivet.

Klicka pa Apply.

En standardmall kan sedan anvandas i WorkCentre. Du kan andra mallen och skapa nya
mallar med Internet Services.

Mer information om natverksavlasning, arkiv och mallar finns pa cd-skivan System
Administration.

Overskrivning av harddisk

Till anslutna WorkCentre-maskiner kan du hos Xerox-forsaljaren kopa tillvalsfunktionen for
overskrivning av harddisken.

Nar ett jobb bearbetas, lagras det pa harddisken. For att erhalla battre dataskydd kan du ta
bort fardigbehandlade jobb fran harddisken med Skriv éver harddisk genast eller Skriv éver
harddisk pa begaran. Skriv 6ver harddisk pa begaran startas vid behov av WorkCentre-
administratéren medan Skriv dver harddisk genast raderar alla jobb sa fort de har
bearbetats.

Obs! Kopieringsjobb sénds inte éver néatverket och de lagras inte pg4 samma sétt som
andra typer av jobb vilket gor att de inte behbver skrivas bver.

Installera tillvalet
Installera tillvalet. Mer information finns i Installera tillval pa sidan 15.
Aktivera Skriv over harddisk genast
Oppna Hjalpmedel genom att trycka pa knappen Tilltrade.
Skriv [1111] eller det aktuella I6senordet med knappsatsen. Tryck pa Bekréfta.
Valj Ga till Hjalpmedel> Mer > Tillaggstjanster > Skriv 6ver harddisk genast.

Valj Aktivera, Spara och Avsluta Hjalpmedel. Funktionen aktiveras genast och
systemadministratoren behover inte konfigurera den vidare.



Kopiera

1

2

Lagg dokumenten som ska kopieras med framsidan uppat i dokumentmataren eller med
framsidan nedat och med det inre vanstra hérnet sa langt in det gar.

Valj knappen Tjanster. Om skarmen Baskopiering inte visas ska du trycka pa knappen
Alla tjanster och sedan pa Kopiering. Skarmen Baskopiering 6ppnas.

Valj dnskade funktioner med
pekskarmen.

Funktionerna visas i tabellen
nedan.

Baskopiering

Baskopiering

Forminska/forstora  Papper

.1|]l]% .Autn papper
8Aulu % 8@1 1M
1% = 2Al 0
1% esmo
OMer... OMer...

Bildjustering

.f|'f;j Alla
§| tjanster

Enkel-/dubbelsidiyt  Utmatning

.1 -1 .Snnerat
)12 (__) Buntat

(@5 L% ()1 haftklammer [
O Mer... 01 haftklammer £

Utmatningsformat

Forminskal/forstora -
forminskar eller forstorar en
bild fran 25% till 400%

Bildkvalitet - justerar
installningar som foérbattrar
bildkvaliteten

Haften - skriver
automatiskt ut ett dokument
som ett hafte

Papper - Valjer magasin/
pappersformat

Kantjustering - raderar
kanterna pa bilden

Flera bilder - skriver ut
flera bilder pa 1 sida

Enkel-/dubbelsidigt -
alternativ for enkel- eller
dubbelsidig kopiering

Bokkopiering - kopierar
inbundna dokument

Omslag - infogar omslag

Utmatning - alternativ for
sortering och haftning

Bildlage - flyttar bilden pa
sidan

Avdelare for stordior -
infogar avdelare mellan alla
stordior

Dokumentformat - Staller
in dokumentets format

4 Ange antalet kopior som du vill ha med knappsatsen och tryck pa Starta.

Obs! Visa skdrmen Jobbstatus genom att trycka pa knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen om du vill kontrollera kopieringsjobbet. Kopieringsjobbet listas i kbn.




Ovriga kopieringsfunktioner

Forminska/forstora

Du kan férminska eller forstora dokument mellan 25% och 400%. Valj
fliken Baskopiering nar du vill anvanda denna funktion. Valj en av de
forinstallda férminsknings-/férstoringsgraderna eller tryck pa Mer om du
vill komma till de anpassade installningarna.

Justera bildkvaliteten

Du kan forbattra kopians kvalitet baserat pa typen och kvaliteten pa
(‘\\ dokumentet som avlases. Valj i sa fall fliken Bildjustering och sedan

vélj Bildkvalitet.
™

D Dokumenttyp: Valj typen av dokument som ska kopieras, antingen

text, text och foto eller foto.
Ljusare/Mérkare: Andrar kopians ljushet/mérkhet.

Bakgrundsreducering: Anvands for att automatiskt reducera eller ta
bort den mérka bakgrund som uppstar vid kopiering av fargat papper
eller tidningar.

En sorterad uppsattning 1-sidiga eller 2-sidiga dokument kan kopieras
till att utgéra haften. WorkCentre framstaller automatiskt dubbelsidiga
kopior. Nar de sedan viks far du ett hafte dar alla sidor hamnar pa ratt
plats. WorkCentre férminskar och placerar dessutom varje bild sa att
den passar pa papperet som valts.

Lagg dokumenten i dokumentmataren och valj fliken
Utmatningsformat och Haften nar du vill anvanda funktionen.

Med den har funktionen kan du kopiera tva eller flera dokumentsidor i
%\,\ forminskat format pa en och samma arksida. Den ar perfekt for

ahorarkopior, presentationer eller arkivering. Lagg dokumenten i

%% dokumentmataren och valj fliken Utmatningsformat och Flera bilder
nar du vill anvanda funktionen. Du kan kopiera ett, tva eller fyra
separata dokument pa en papperssida.
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Skriva ut dokument

1

Kontrollera att ratt Xerox WorkCentre 4150 skrivardrivrutin har installerats pa datorn.
Information om hur du installerar skrivardrivrutiner finns i Installera skrivardrivrutiner pa
sidan 11.

Du kan aven fa tillgang till skrivardrivrutinerna genom att hanvisa till cd-skivan med
CentreWare drivrutiner for utskrift och fax eller hamta de senaste versionerna fran Xerox
webbplats pa www.xerox.com/support.

Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Valj Arkiv > Skriv ut och markera Xerox
WorkCentre 4150 i listan 6ver skrivare som visas.

Valj Egenskaper om du vill andra standardinstallningarna for utskrift.

Det finns olika flikar med alternativ och R X

egenSkaper I Skrivardriertinen- Awancerst | Papper/Utmatning | Bildaltemativ | Layout/Vattenstémpel

» Fliken Avanceratinnehaller olika fonter it = P@ BRI .
och utskriftsalternativ. /

« Anvand fliken Papper/Utmatning nar e ozt < [Erra— 2
du vill valja material, format, farg och 7 - L
alternativ som Haftning och = 5 P lee o=
Dubbelsidig utskrift.

* Med Bildalternativ kan du justera L =1
utskrifternas utseende. Du kan o
forminska och forstora bildens storlek, ==
spara fargpulver och ange upplosning. =

. FllkenoLayquattenstqmp_el ) XEROX ] o) s
innehaller olika alternativ for att lagga
till vattenstamplar, andra bildens Lo [ o ][ yoioi |

orientering (stdende eller liggande),
aktivera utskrift av haften och flera bilder.

Valj alternativ for utskriften och klicka pa OK nar du vill skriva ut.

Utskriften sands till WorkCentre och visas i kon Ej slutférda jobb. Tryck pa knappen
Jobbstatus om du vill visa kon i WorkCentre.
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Ovriga utskriftsfunktioner

Rotera

Med den har funktionen kan du rotera bilden 180 grader. Valj fliken
% Avancerat och klicka pa Bildalternativ nar du vill anvanda
m E} funktionen. Valj Pa om du vill rotera sidorna 180 grader fran deras
=

nuvarande orientering. Valj Av om du vill inaktivera funktionen.

Sparade installningar

Utskriftsfunktioner som anvands ofta (eller sallan) kan sparas med
% alternativet Sparade instéllningar. Med funktionen kan du namnge,
— spara och hamta nasta alla valbara funktioner for utskrifter. Du kan
m ﬁ lagra upp till 50 olika installningar. Val;j fliken Papper/Utmatning, och
klicka pa Spara om du vill spara de aktuella instéllningarna. Klicka
pa Hamta om du vill hamta installningar som sparats tidigare.

Spara fargpulver

Om du skriver ut utkast kan du minska mangden fargpulver som
anvands genom att valja Spara fargpulver. Utskriften blir ljusare an
vanligt men den gar att lasa och funktionen ar praktisk nar du ska
kontrollera eller korrekturlasa dokument. Val; fliken Bildalternativ och
markera kryssrutan Spara fargpulver nar du vill anvanda funktionen.

Lagga till en vattenstampel

bakgrundstext eller bitmappsbilder pa sidorna i dokumentet. Du kan
Hi p— skapa dina egna vattenstamplar eller anvanda befintliga. Du kan aven

. ﬁr ange om vattenstamplar ska skrivas ut i forgrunden eller bakgrunden
S eller bara pa forsta sidan. Val;j fliken Layout/Vattenstampel och
markera lampliga alternativ i avsnittet Vattenstampel.

('\,\ Med funktionen Vattenstdmpel kan du skapa och skriva ut
(\.\

20 Starta upp



Skicka fax

1

2

Lagg dokumenten som ska faxas med framsidan ned pa dokumentglaset eller med
framsidan upp i dokumentmataren.

Tryck pa knappen Tjanster
pa kontrollpanelen. Tryck pa
knappen Alla tjanster och
valj alternativet Fax.
Skarmen Faxning visas.

KE% Alla

Bazniny tjanster

Uppringningsalternativ Avlasta sidor Upplisning
An gem otta garens @ Nummerknappar  (_)® Sandiista... (0) @ Enkelsidigt @ standard
() Manuell uppringning () Uppringningstecken... () Dubhelsidiy QD Fin
faxn ummer med . o Korthnummer \:I Manuell mottagning \:I 2 Sided/Rotated O Superfin
At S
« Knappsatsen - ange (9 Ateruppringning

numret med knappsatsen.

* Manuell uppringning - om en telefon ar ansluten till WorkCentre kan du valja
Manuell uppringning och ringa numret via handenheten.

* Kortnummer - Valj Korthummer och ange ett forinstallt kortnummer.

» Sandlista - Lagg till flera mottagare i sandlistan om du vill sdanda samma faxmeddelande
till flera mottagare. Du kan enkelt 6ppna katalogen for individer och grupper med
knappen.

Valj funktioner for faxjobbet. De visas i tabellen som foljer:

Faxning Bildjustering
Avlasta sidor - enkel- eller Bildkvalitet - justerar installningar
dubbelsidiga dokument som forbattrar bildkvaliteten
Uppldsning - staller in bildens Farglage - svartvitt eller farg
uppldsning

Dokumentformat - staller in
dokumentets format

Obs! Med fliken Fler faxfunktioner kan du t.ex. skapa breviador, ldgga till namn i
kortnummerlistor och fa tillgang till andra praktiska funktioner.

Tryck pa Starta nar du vill skicka faxmeddelandet.

Obs! Visa skdrmen Jobbstatus genom att trycka pa knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen om du vill kontrollera faxjobbet. Jobbet visas i kbn.



Fler faxfunktioner

Fordrojd sandning

-

Med den har funktionen kan du ange en tid nar faxet ska sandas.

Du kan aven anvanda den om du vill schemalagga sandningen till en
tid nar det ar billigare. Valj i sa fall fliken Fler faxfunktioner. Val|
Faxsandning > Fordrojd sandning.

Andra upplésningen

Upplésningen paverkar utseendet pa faxet vid motstationen. Valj fliken
Faxning och valj bland de tillgangliga alternativen under Upplésning.
Du kan valja Standard for de flesta textdokument, Fin for linjegrafik
och foton och Superfin for foton och rastrerade bilder eller bilder

med gratoner.

Stalla in en kortnummerlista

Faxrapporter

Anvand den har funktionen nar du vill spara destinationsnamn,
faxnummer och sandningsinstallningar i WorkCentre. Posterna som
lagras har kan du sedan markera och anvanda i Séndlista pa fliken Fax.
Valj fliken Fler faxfunktioner och sedan Installning av
kortnummerlista. Ange Enskilda faxuppgifter. Du kan aven

ange grupper som bestar av flera enskilda poster.

Du kan skriva ut olika faxrapporter genom att valja fliken Fler
faxfunktioner och Faxrapporter. Markera rapporten du vill skriva
ut och tryck pa knappen Skriv ut rapport.



Natverksavlasning

Med natverksavlasning kan du avlasa papperskopior och lagra dem som elektroniska filer.
Du kan hamta filerna fran servern via en arbetsstation.

1 Lagg dokumenten som ska avlasas med framsidan ned pa dokumentglaset eller med
framsidan upp i dokumentmataren.

2 Tryck pa knappen Tjanster
pa kontrollpanelen. Tryck pa _
knappen Alla tjanster kanming ED  Gonster
och valj alternativet
Natverksavlasning.
Skarmen Nétverksavldsning
visas.

Malldestinationer

Cs— B

3 Valj mallen som du vill
anvanda i listan

Malldestinationer.
4  Om det behdvs kan du andra mallinstallningarna pa flikarna Instéliningar och Avancerade
instéllningar.
Installningar Avancerade installningar
Farg - Avlasning i svartvitt eller farg Bildalternativ - Gor bilden ljusare eller
morkare

Dubbelsidiga - Dokumenten kan vara enkel- | Skanna till kant - Avlaser hela sidan
eller dubbelsidiga

Dokumenttyp - Text eller foto Dokumentformat - Staller in dokumentets
format
Forinstallningar for avlasning - Filformat - PDF, TIF eller JPEG

Installningar som ar anpassade till hur den

avlista bilden ska anvandas Uppldsning - fran 72 x 72 till 600 x 600 dpi

Kvalitet/Filstorlek - Optimal kvalitet i
forhallande till filstorleken

Obs! Pa fliken Alternativ kan du ange extra falt. Fliken Uppdatera destinationer uppdaterar
listan éver malldestinationer om det finns nya mallar.

5  Tryck pa Starta nar du vill avidsa dokumenten.

Obs! Visa skdrmen Jobbstatus genom att trycka pa knappen Jobbstatus pé
kontrollpanelen om du vill kontrollera avidsningsjobbet. Jobbet visas i kbn.
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Ovriga funktioner for nitverksavlasning

24

Skapa en avlasningsmall

Mallar anvands for att definiera destinationen och

. . . . . . . . . Internet Services
avlasningsinstallningarna for ett avliasningsjobb. Yerox WorkCertre 4150
Arbetsflédet fungerar battre om du skapar mallar for
avlasningsjobb som utfors ofta.

Nya mallar baseras pa installningarna som angetts for
standardmallen, men du kan aven kopiera och andra
befintliga mallar. Upp till 250 mallar kan skapas.

Oppna webblésaren och ange TCP/IP-adressen for & [

maskinen i adressfaltet. Tryck pa Bekrafta och klicka
pa fliken Avlasning.

Skriv ett namn for mallen i rutan Mallnamn i fonstret Allméan information. Alternativt kan du
skriva en beskrivning och agarens namn.

Valj Lagg till nar du vill skapa den nya mallen. Skriv administratorens anvandarnamn och
I6senord [admin/1111]. Mallen visas i listan 6éver Mallar till vanster.

Namn/format

Valj Redigera nar du vill valja namn och format for det avlasta dokumentet. Skriv ett namn

for det avlasta dokumentet och valj format bland PDF, Flersidigt TIFF, TIFF och JPEG-JIF.
Klicka pa Verkstall.

Destinationstjanster

Den avlasta filen kan sandas till ett filarkiv som angetts av systemadministratoren eller

sandas som fax om Faxserver ar aktiverat i WorkCentre. Valj Arkiv och/eller Fax efter
behov. Valj filarkivet som den avlasta filen ska sandas till om du anger Arkiv.

Extra falt for filhantering

Om du vill 1agga till data som underlattar hanteringen av avlasta bilder ska du valja
Lagg till och fylla i lamplig information.

Avlasningsalternativ

Valj Redigera om du vill andra avlasningsalternativ. Du kan stalla in Dubbelsidigt,
Dokumenttyp och avancerade avlasningsinstallningar som Ljusare/Mbrkare, Kontrast,
Dokument och Upplésning. Du kan aven valja att skriva ut en bekraftelserapport

och jobblogg.

Tryck pa Verkstall nar du ar klar. Den nya mallen visas i listan Malldestinationer i
WorkCentre.
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Skicka e-post

1 Lagg dokumenten som ska e-postas med framsidan ned pa dokumentglaset eller med
framsidan upp i dokumentmataren.

2 Tryck pa knappen Tjanster
pa kontrollpanelen. Tryck pa
knappen Alla tjanster och
valj alternativet E-post.

= Alla
|§| tjanster

E-post

Sand: Adresslista

. . Fran... Andra drende
Skarmen E-post visas. 8;,,?" 8Lagg il o
3 Tryck pa Fran och skriv (¢ Cpetae
adressen som du vill visa i & i g C)Ta bort all

faltet Fran pa meddelandet.

Obs! Féltet kan férinstéllas
av administratéren. | sa fall gar det inte att redigera.

4 Tryck pa Till och skriv mottagarens e-postadress. Om en adressbok finns kan du bara
skriva mottagarens namn och trycka pa Bekrafta. Maskinen soker i adressboken och du
valjer mottagaren i listan 6ver namn som visas. Du kan lagga till flera mottagare i
adresslistan pa det sattet.

5 Tryck pa CC... och/eller BCC... om du vill kopiera e-postmeddelandet till flera mottagare.
6 Valj Andra drende och skriv e-postmeddelandets &rende.
7 Vvalj 1ampliga installningar fér dokumentet pa fliken Instéliningar eller Avancerade
instéllningar.
Installningar Avancerade installningar
Farg - Svartvitt eller farg Bildalternativ - Gor bilden ljusare eller
morkare

Dubbelsidiga - Dokumenten kan vara enkel- | Skanna till kant - Avlaser hela sidan
eller dubbelsidiga

Dokumenttyp - Text eller foto Dokumentformat - Staller in dokumentets
format
Forinstallningar for avlasning - Filformat - PDF, TIF eller JPEG

Installningar som ar anpassade till hur den

avlista bilden ska anvandas Uppldsning - fran 72 x 72 till 600 x 600 dpi

Kvalitet/Filstorlek - Optimal kvalitet i
forhallande till filstorleken

8 Tryck pa Starta nar du vill aviasa dokumentet och sénda det som en bifogad fil i ett e-
postmeddelande.

Obs! Tryck pa knappen Jobbstatus péa kontrollpanelen om du vill kontrollera jobbet.
Jobbet visas i jobbkdn.



Ovriga e-postfunktioner

Forinstallningar for avlasning

Avlasta bilder ar en kompromiss mellan bildkvalitet (upplésning) och
filstorlek. Med den har funktionen kan du med en knapptryckning valja de
basta installningarna alltefter hur den avlasta bilden ska anvandas.

Foljande alternativ finns:

Lom
e
Forinstallning Utmatning

Delning och utskrift En avlasning med medelhog kvalitet och
filstorlek

Hog kvalitet Ger en bild med hog kvalitet for foton och
rastrerade bilder

Arkivpost Ger en liten filstorlek for elektronisk lagring

OCR Hog bildkvalitet for anvandning med
optiska teckenigenkanningsprogram

Enkel avlasning En avlasning med lag kvalitet for liten
filstorlek

Egen installning Alternativ som valjs av anvandaren. Det ar
standardinstallningen.

Fargskanning

Trots att WorkCentre ar en svartvit skrivare, kan du avlasa (skanna) i farg
N for bade e-post och fax. Nar fargskanning ar valt kan du aven spara

N bilderna i formatet JPEG-JIF som ger battre komprimering for
1P bitmappsfiler i farg.

/ o Valj fliken Instéllningar och alternativet Fdrg om du vill aktivera
fargskanning for e-post. Valj Farg.

Obs! Den maximala bildupplésningen &r 300 x 300 dpi nér fargskanning
ar valt.
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LAN-fax

Med den extra LAN-faxfunktionen kan du skicka ett fax till valfri faxmaskin over telenatet
fran datorn eller arbetsstationen. Dokumentet behover inte skrivas ut forst och du kan
skicka det till ratt destination utan att lamna din arbetsstation.

Obs! LAN-fax é&r bara tillgéngligt pa WorkCentre-maskiner som har inbyggd fax och &r
anslutna till nétverk. LAN-fax &r inte tillgéngligt for skrivardrivrutinen PCL 5e.

skrivare.

(3, T N W N =

Pa fliken Papper/Utmatning
valjer du Fax som Jobbtyp och
sedan OK.

6 Fonstret Instélining av Xerox LAN
Fax visas nar du valjer OK i
fonstret Skriv ut. Ange
faxmottagaren pa foljande satt:

« Valj Lagg till faxmottagare
och skriv mottagarens eller
mottagarnas faxnummer.

* Om det finns adressbdcker kan
du valja Lagg till fran Faxbok
och markera mottagarna.

7 Faxmeddelandet sands till

WorkCentre som skickar det
vidare till mottagarna nar du
valjer OK.
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Aktivera LAN-fax i skrivardrivrutinen pa foljande satt:

Ga till skarmen Egenskaper i skrivardrivrutinen for WorkCentre 4150 och val]
Konfiguration > Tillvalsutrustning. Stall in LAN-fax pa Har installerats.

Valj Skriv ut i programmet nar du vill skicka ett LAN-fax. Valj WorkCentre 4150 som

Valj Egenskaper om du vill se de olika alternativen i drivrutinen.

& Xerox WorkCentre 4150 PS - utskriftsinstallningar

Avancerat| PapperfUtmatning | Bildaltemativ | Layout/Y sttenstimpel

Jobbtyp:

@ Fax - E
Hormal utskrift
Skyddad utskrift
Proveuitskrift =
| Fiardhizid ubskrift ?%

e

Sparade installningar:

.

l W&l pappersformat. ..

=

& Instd lining av Xerox LAN Fax

Fawmottagare | Faxalternativ | Instalningar

o

| L&gq till Fazmaottagare... |

&

( Lga till frén Fasbok...

F axmottagarlista:

MNamn Fawnummer Organization

Hialp

[ o

] [ Awbryt ]
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Fler LAN fax-funktioner

Faxalternativ

Ange Fax som Jobbtyp och tryck pa Installning.

Valj fliken Faxalternativ pa skarmen

Insta”ning av XeI’OX LAN FaX Va |J alte rn atIV Farmottagare | Fanalemativ | |mstslningar

for faxet pa den har fliken. En bekréftelsesida N ot g oD
N . . Skriv ut en bekraftelsesida Skriw inte ut en farsattssida

kan SkrlvaS ut Som Vlsar att faxet har Sklckats. (23 Skriv inte ut en bekréftelsesida (@ Blkriv Ut en forsatissida:

-~ > H 1 1 dndningshastighet:
En forsat_tSSIda med personliga noteringar kan | = et . — ' ) "'__9__“ -
skickas tillsammans med faxet. ghwpmﬁm mesiringar fn fersiesids

Fin h

Anvand Séndningshastighet for att valja en g it

e . . . Skicka nu
specifik hastighet som ditt fax ska skickas O Skiska Hoskers
med, och anvand FaxupplGsning for att justera | awna o foxuppringring:
kvaliteten. o
Séndningstid kan anges om faxet ska skickas
vid en viss (senare) tidpunkt. Anvand e | Hide l
Alternativ fér faxuppringning for att 1agga till ett it}

riktnummer eller kreditkortsnummer.

Installningar
Anvénd fiiken Instéliningar nar du vill skapa
Famatagare | Fasatara | Irsdlinga en telefonbok och ange installningar och

Friga mig ... egenskaper for telefonboken.

Lagaer till mottagardubletter
Tar bort en mottagare

Faxboksinstaliningar: Anvind alltid.... En personlig telefonbok kan Skapas,
e e (e e s redigeras och sparas med hjélp av

(omre J[__van ) Faxboksinstéllningar. Delade telefonbocker
B N kan ocksa valjas med dessa alternativ.

Delad LDAP-fasbok:
i Ej tilladnglig

[ Mer information... ]

[ Grundinstaliningar ] [ Higlp ]
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Oka produktiviteten med WorkCentre

WorkCentre 4150 ar en kraftfull flerfunktionsenhet med manga digitala funktioner i ett
kompakt system. Den ar utformad for stora arbetsgrupper i olika produktionsmiljéer. Du kan
goOra mer och forbattra arbetsflodet med foljande produktivitetshdjande funktioner.

Anpassa WorkCentre

WorkCentre kan stéllas in sa att den foljer kontorets arbetsfléde. Skarmen
som visas nar du gar fram till WorkCentre kan antingen vara Maskinstatus,
Jobbstatus eller en av skarmarna for Tjdnster. Standardinstallningarna for
tjanster kan stallas in efter dina behov, t.ex. standardmagasin, anpassade
forminskningsgrader och dubbelsidig kopiering for att spara papper.
Oppna Hjalpmedel och studera Skarmens grundinstillningar och
Systeminstallningar nar du vill se de tillgangliga alternativen.

Adressbok online

Adressboken ar praktisk nar du har flera fax- och e-postmottagare som
anvands ofta. Du kan t.ex. ange e-postadresser och faxnummer for _~

mottagare i adressboken. Nummer som registreras i adressboken kan

aven anvandas som kortnummer. oS / \

Maskinen har stod for foretagsadressbocker (LDAP) och lokala :
adressbdcker om den ar kkonfigurerad for dem. Lokala adressbdcker kan i
importeras fran en.csv-fil i Internet Services > Properties > Services >

E-mail Settings.

Fjarradministrering
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Flerfunktionsmaskinen har en egen hemsida for Internet Services. Du kan
Oppna den med en webblasare. Som anvandare kan du fran datorn hamta
information om maskinen och jobb som har skickats till den.

Med flikarna pa webbsidan kan du se maskinens status, se vilka medier som

s-+i-maskinen, jobb som kdar och administratorsinstaliningar. Du kan aven

_» sanda ett jobb som ar redo for utskrift Gver Internet med funktionen.
' Allt du behover gora ar att oppna en webblasare och skriva IP-adressen
. fér WorkCentre.
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Sanda pappersdokument som e-post

Avlasta dokument kan skickas som bilagor till e-postmeddelanden till en eIIer ot
flera e- postmottagare Du 6ppnar e-postfunktionerna genom att trycka pa_ /,f
knappen Tjanster pa kontrollpanelen och knappen Alla tjanster pa skarmen o
Det ar en praktisk funktion nar du avlaser dokument for egen anvandnlng vall = e '...?j

e-postfunktionen, ange din egen e-postadress och avlésa dokumentet. Efter en P
stund finns det i din inkorg. |

Enkel hantering av forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial ar artiklar pa WorkCentre som maste fyllas pa eller bytas
ut, t.ex. papper, haftklamrar och utbytbara enheter. Enheter som SMart Kit-
trumkassetter, fargpulverkassetter och haftklamrar ar utbytbara enheter, vilket
betyder att du sjalv kan byta ut dem utan att behdéva kontakta en Xerox-
serviceingenjor. Det gor att stillestandstiden minskas.

Kraftfulla dokument

WorkCentre ar inte bara en vanlig skrivare. Du kan anvanda maskinen for att
skriva ut och skapa dokument anpassade efter dina behov, oavsett om det galler
en presentation, flygblad eller métesanteckningar.

Med funktionen Héften kan t.ex. du framstalla haften eller flersidiga kopior av
enkel- och dubbelsidiga dokument. Du kan avlasa inbundna dokument i farg
och sanda dem till din e-postadress sa att du kan inkludera dem i elektroniska
dokument. Du kan skapa presentationspaket med funktionen Flera bilder och
mycket annat. Det ar bara din fantasi som satter granser!
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Problemlosning

Ett antal situationer kan paverka kvaliteten pa kopior och utskrifter. Se till att anvisningarna
i anvandarhandboken foljs for optimal prestanda. Dokumentationen och felmeddelandena
pa WorkCentre hjalper dig att enkelt lokalisera och I6sa problem.

Vissa problem kan atgardas genom att du stanger av och slar pa WorkCentre. Vanta ca
20 sekunder innan du slar PA maskinen igen. Férsok hitta Iésningar genom att studera
avsnittet nedan om problemet kvarstar nar du har omstartat WorkCentre.

Problem Losning

WorkCentre startar inte » Kontrollera att maskinen inte ar i lageffektlaget, vilket framgar
av den grona lampan pa kontrollpanelen. Tryck pa skarmen
for att aktivera den igen.

 Kontrollera att natkabeln har installerats ordentligt.

« Stall in PA/AV-knappen péa PA (1).

Dokumenten matas » Se till att alla haftklamrar eller gem ar borttagna fran
inte genom dokumenten.
dokumentmataren  Kontrollera att dokumentmataren inte ar 6verfylld, den

rymmer max. 50 dokument.
* Se till att stdden har justerats sa att de precis vidror sidorna
pa dokumenten.

WorkCentre skriver inte » Kontrollera att en aktiv natverkskabel ar ansluten till

ut fran en arbetsstation. WorkCentre.

» Kontrollera att natverksinstallningarna ar ratt. Mer information
finns i Ansluta till ett ndtverk pa sidan 9.

Det gar inte att sanda * Kontrollera att WorkCentre ar ansluten till natverket som

e-post skrivare.

» Kontrollera att e-post ar aktiverat. Mer information finns
i E-postinstéllningar pa sidan 12.

Papperskvadd * Fyll pa papper i pappersmagasinen med papperets
skarvsida upp.
* Fyll pa papper i det manuella magasinet med skarvsidan ned.
» Om papperet krullas for mycket, vander du pa papperet i
pappersmagasinet.
» Anvand papper fran en ny férpackning.

Det gar inte att faxa  Kontrollera att WorkCentre ar ansluten till en telefonlinje som

dokument fungerar och kontrollera att en kopplingston hors.

 Kontrollera att fax ar aktiverat. Mer information finns i
Faxinstéllningar pa sidan 14.

Obs! Detaljerad information om felsékning finns i avsnittet Felsékning i
anvdndarhandboken.



Papperskvadd

Skarmen visar var papperet har fastnat.

» Ta bort papperet fran pappersbanan genom att folja anvisningarna pa skarmen.

» Kontrollera att alla dorrar och luckor som anvands for att rensa papperskvaddar satts
tillbaka i ratt lage.

Obs! Omréden fér rensning av papperskvaddar varierar beroende pa maskinmodell och
konfiguration.

,‘l

Hoger sidolucka och
dubbelsidesomraden.

=

Rensningsomraden

for utmatning och ﬂ,ﬁ
efterbehandlare.

Rensningsomraden for
pappersmagasin 2, 3
och 4

Dokumentkvadd

Skarmen visar var dokumentkvadden intraffat.

» Folj anvisningarna pa skarmen och ta bort
dokumenten fran dokumentmataren och
dokumentglaset sa som anges.

* Nar du uppmanas att gora det ska du ordna
dokumenten som nar jobbet startades
och fylla pa dem i dokumentmataren.
Dokumenten kors automatiskt om sa att
jobbet blir ratt.
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jalp

Detaljerad hjalp finns alltid till hands nar du anvander WorkCentre. Du kan fa hjalp och tips
fran olika kallor.

Pa WorkCentre

Tryck pa Hjalp nar som helst nar du vill se hjalpsys-
temets skarmar. Meddelanden, skarminstruktioner och
animerad grafik ger ytterligare information.

Dokumentation

Svar pa de flesta fragorna finns i dokumentationen pa cd-skivorna som medféljer
WorkCentre. Alternativt kan du 6ppna dokumenten via www.xerox.com/support.
* Anvéndarhandbok - innehaller instruktioner och information om alla funktioner
pa WorkCentre.
» Cd-skivan System Administration - innehaller detaljerade instruktioner och information
om hur du ansluter WorkCentre till ett natverk och installerar alternativa funktioner.

| skrivardrivrutinen

Valj Hjalp pa skrivardrivrutinens skarm eller tryck pa [F1] pa

1| datorns tangentbord nér du vill se information om skérmen
e e 7| somvisas.
P e —
7 e =)
=
XEROX @ Gundrt__] [ Alagundne ]
Med Internet Services p——

Xerox WorkCentre 4150

Valj Index om du vill se innehallet pa webbplatsen o
. eheral
Internet Services.
TS T . onaumables =
Om du valjer Help kommer du till Xerox X
supportwebbplats. o
X Network Factory Defautt | Reboot Machine |
XEROX Refresh
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Skillnad mot GMT

http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Stad/region/land |Skillnad |Stad/region/land |Skillnad |Stad/region/land |Skillnad
mot mot mot
GMT GMT GMT
Internationell datumlinje - |-12.0 Schweiz +1.0 Chennai +5.5
vast
Midway-6n -11.0 Luxemburg +1.0 Kolkata +5.5
Samoa -11.0 Osterrike +1.0 Mumbai +5.5
Hawaii -10.0 Kroatien +1.0 New Delhi +5.5
Alaska -9.0 Tjeckien +1.0 Almaty +6.0
Stillahavskusten -8.0 Finland +1.0 Novosibirsk +6.0
(USA, Kanada)
Tijuana -8.0 Danmark +1.0 Astana, +6.0
MST -7.0 Sverige +1.0 Dhaka +6.0
(USA, Kanada)
Centralamerika -6.0 Polen +1.0 Sri Jayawardenenpura +6.0
CST -6.0 Norge +1.0 Rangoon +6.5
(USA, Kanada)
Guadalajara -6.0 Italien +1.0 Bangkok +7.0
Bogota -5.0 Grekland +2.0 Hanoi +7.0
Lima -5.0 Turkiet +2.0 Jakarta +7.0
Quito -5.0 Bulgarien +2.0 Krasnojarsk +7.0
EST -5.0 Egypten +2.0 Beijing +8.0
(USA, Kanada)
Atlanttid (Kanada) -4.0 Israel +2.0 Chonggqing +8.0
Caracas -4.0 Sydafrika +2.0 Hongkong +8.0
La Paz -4.0 Jordanien +2.0 Urunqi +8.0
Newfoundland -3.0 Syrien +2.0 Irkutsk +8.0
Brasilia -3.0 Finland +2.0 Ulaan Bataar +8.0
Buenos Aires -3.0 Moskva +3.0 Kuala Lumpur +8.0
Groénland -3.0 St. Petersburg +3.0 Singapore +8.0
Azorerna -1.0 Volgograd +3.0 Taipei +8.0
Cap Verde-6arna -1.0 Kuwait +3.0 Soul +9.0
Casablanca 0.0 Teheran +3.5 Jakutsk +9.0
Monrovia 0.0 Abu Dhabi +4.0 Guam +10.0
Storbritannien 0.0 Muscat +4.0 Port Moresby +10.0
Irland 0.0 Baku +4.0 Vladivostok +10.0
Portugal 0.0 Jerevan +4.0 Magadan +11.0
Ostafrika 0.0 Thilisi +4.0 Soloman-6arna +11.0
Nederlanderna +1.0 Kabul +4.5 Nya Kaledonien +11.0
Belgien +1.0 Jekaterinenburg +5.0 Fiji +12.0
Frankrike +1.0 Islamabad +5.0 Kamtjatka +12.0
Spanien +1.0 Karachi +5.0 Marshall-6arna +12.0
Tyskland +1.0 Tasjkent +5.0 Nuku’alofa +13.0
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