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1 Introduktion

Tack for att du har valt Xerox WorkCentre 4150. Produkten ar utformad for att vara
enkel att anvanda, men om du vill f& ut mesta méjliga av maskinen bér du ta dig tid att
lasa den har anvandarhandboken.

| anvandarhandboken far du en o6versikt 6ver de funktioner och alternativ som finns
tillgangliga pa maskinen. For att lara kdnna maskinen gar du till:

+ Kapitel 2 Komma igang.
» Kapitel 9 Installningar.

Ovriga kapitel i denna handbok ger information om vilka funktioner och alternativ som
finns tillgangliga. Tryck pa Hjalp om du behéver mer hjalp. Om maskinen ar ansluten
till natverket kan du anvanda hjalpavsnitten till CentreWare eller klicka pa Hjalp i
drivrutinen.

OBS! De grafiska bilderna av pekskarmen i anvandarhandboken galler en helt
konfigurerad WorkCentre 4150xf. Utseendet pa pekskadrmarna kan skilja sig nagot i
andra konfigurationer. Funktionsbeskrivningarna och funktionerna ar dock desamma.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 1



1 Introduktion

Inledning

Xerox WorkCentre 4150 ar en digital enhet som kan anvandas for kopiering,
utskrift, avlasning och avlasning till e-post. Vilka egenskaper och funktioner
som finns pa maskinen beror pa vilken modell du har kopt:

Xerox WorkCentre 4150

Den har modellen ar en digital kopiator som kopierar 45 sidor per minut. Den
levereras med dokumentmatare, pappersmagasin och manuellt magasin som
standard, samt en funktion for dubbelsidig kopiering. Pappersmagasin,
efterbehandlare, fax, natverksavlasning, extern utrustning och skap eller lagt
stall finns som tillval.

Xerox WorkCentre 4150s

Den har modellen har digital kopiering, utskrift och avlasning till e-post.

Den kopierar och skriver ut 45 sidor per minut. Den levereras med
dokumentmatare, pappersmagasin och manuellt magasin samt funktioner for
dubbelsidig kopiering och utskrift. Pappersmagasin, efterbehandlare, fax,
natverksavlasning, extern utrustning, 256 MB minnesuppgradering och skap
eller lagt stall finns som tillval.

Xerox WorkCentre 4150x

Den har modellen har digital kopiering, utskrift, avliasning till e-post och fax.
Den hanterar dven natverksutskrift. Maskinen levereras med dokument-
matare och tva pappersmagasin som standard samt dubbelsidiga funktioner.
Pappersmagasin, efterbehandlare, natverksavlasning, extern utrustning,
256 MB minnesuppgradering och skap eller lagt stall finns som tillval.
Dokumentation och program medféljer for natverksfunktionen och ytterligare
32 MB minne fér e-postfunktionen.

Xerox WorkCentre 4150xf

Den har modellen har digital kopiering, utskrift, avlasning till e-post och fax.
Den hanterar aven natverksutskrift. Maskinen levereras med dokument-
matare, 50-arks efterbehandlare, lagt stall och 4 pappersmagasin som
standard samt dubbelsidiga funktioner. Dokumentation och program medfoljer
for natverksfunktionen och ytterligare 32 MB minne for e-postfunktionen.
Funktion fér natverksavlasning, extern utrustning och 256 MB minnesuppgra-
dering finns som tillval.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



1 Introduktion

Om handboken

| den har anvandarhandboken anvands vissa termer omvaxlande:

» Papper ar synonym till material.

» Dokument ar synonym till original.
» Xerox WorkCentre 4150, 4150s, 4150x eller 4150xf ar synonymer till

maskinen.

| tabellen som foljer finns ytterligare information om skrivsatten som anvands

i denna handbok.

SO Beskrivnin Exempel

handboken 9 P
Anger namn pa skarmar eller flikar. | Baskopiering.

Kursiv stil Dessutom visas hanvisningar till Se kapitel 3,
andra handbdcker i kursiv stil. sidan 42.

Anteckningar

Innehaller ytterligare information
eller praktiska rad om en funktion
eller egenskap

OBS! Maskinen
avkanner vanliga
dokumentformat
automatiskt.

Information

Innehaller mer ingaende information
om maskinen.

@ Upp till 50 ark 80 g/m?
kontorspapper kan fyllas pa.

Varning!

Varnar anvandare att det finns risk
for personskador.

VARNING! Maskinen
maste anslutas till
ett jordat eluttag.

Forsiktighet!

Ordet Forsiktighet! anvands for text
som beskriver mekanisk skada som
kan orsakas av en atgard.

FORSIKTIGHET!
Anvand INTE
organiska eller
starka kemiska
I6sningsmedel eller
aerosolprodukter.
Hall inte vatska
direkt pa maskinen.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok




1 Introduktion

Pa de flesta installningsskarmar finns tre knappar som anvands for att
bekrafta eller avbryta alternativ.

Knappen Angra aterstaller den aktuella skdrmen till installningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

Knappen Avbryt aterstaller instaliningarna pa skarmen och atergar till den
féregaende skarmen.

» Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
Spara foregaende skarmen.

Angra

Avhryt § °

[ [E

Orientering

Inmatning med Sett frAn maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar kortsidorna
kortsida forst/  ar till vanster och hdger i pappersmagasinet eller dokumentmataren.
liggande

Kortsida forst

A <

~ -

Matningsriktning
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1 Introduktion

Ovriga informationskallor

Information om den har produktfamiljen finns i:

1. Den har anvdndarhandboken

2. Starta upp

3. Snabbinstallationshéftet

4. Cd-skivan System Administration
5.

Xerox webbplats: http.//www.xerox.com

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



1 Introduktion

Kundtjanst

Ga till Xerox webbplats for information och support om du behdéver hjalp att
installera produkten eller efterat.

http://www.xerox.com

Ring Xerox Kundtjanst eller kontakta en lokal Xerox-representant om du
behdver ytterligare hjalp. Var vanlig ange maskinnumret nar du ringer. Du kan
anteckna maskinnumret nedan.

#

Du kommer at maskinnumret genom att 6ppna sidoluckan med sparren

och sedan 6ppna frontluckan. Maskinnumret anges pa panelen ovanfor
fargpulverkassetten. Telefonnummer till Xerox Kundtjanst eller en lokal
representant tillhandahalls nar maskinen installeras. Anteckna telefonnumret
nedan sa att du har det till hands for framtida bruk.

Telefonnummer till Xerox Kundtjénst eller en lokal representant:
#

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



1 Introduktion

Sakerhet

Las dessa sakerhetsanvisningar innan du anvander produkten sa att den
anvands pa ett sakert satt.

Xerox-maskinen och de rekommenderade férbrukningsvarorna har utvecklats
och testats for att uppfylla strikta sdkerhetskrav. Dessa omfattar undersokning
och godkannande av sakerhetsorganisationer enligt etablerade miljénormer.
Las foljande anvisningar noggrant innan du bérjar anvanda maskinen och ga
tillbaka till dem vid behov for att sdkerstalla att maskinen alltid fungerar sékert.

For maskinens sakerhetstester och matning av dess prestanda har enbart
materiel fran Xerox anvants.

Faolj alla varningar och anvisningar som finns pa eller som medféljer
produkten.

Den har symbolen varnar anvandare for att det finns risk for personskador.

Den har symbolen varnar anvandare for heta ytor.

VARNING! Maskinen maste anslutas till ett jordat eluttag.

Omraden som ar tillgangliga for anvandaren

Denna utrustning ar konstruerad sa att anvandare bara ska kunna komma &t
riskfria omraden. Tackplatar eller skydd som det behdvs ett verktyg for att
avlagsna forhindrar atkomst till farliga delar. Ta aldrig bort tackplatarna

eller skydden.

Underhall

Alla underhallsprocedurer som anvandaren ska utfora beskrivs i den
kunddokumentation som medféljer produkten. Utfér aldrig underhallsarbeten
som inte beskrivs i kunddokumentationen.

* Produkten ar utrustad med en jordad kontakt med 3 ledningar. Kontakten
passar bara till ett jordat uttag. Detta ar en sakerhetsatgard. For att undvika
risk for stétar bor du anlita en elektriker om det inte gar att satta i stickkon-
takten i vagguttaget och detta darfér behdver bytas. Anvand aldrig en
jordad adapter i ett uttag som inte ar jordat.

* Produkten ska anvandas med stréomforsorjningen som anges pa
markplaten. Kontakta elbolaget om du ar osaker pa vilken stromforsorjning
som anvands.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 7
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Lat inte foremal ligga pa natkabeln. Placera inte maskinen pa platser dar
personer kan kliva eller snubbla pa kabeln.

Vi rekommenderar inte att forlangningssladdar anvands. Anvandaren

bor kontrollera byggnormerna och forsakringsvillkoren om en jordad
forlangningssladd ska anvandas. Kontrollera att det totala amperetalet for
maskinerna som ar anslutna till férlangningssladden inte dverstiger
forlangningssladdens amperetal. Kontrollera aven att det totala
amperetalet for alla produkter som ar anslutna till vagguttaget inte
Overstiger uttagets markvarde.

Natkabeln anvands nar enheten ska kopplas bort. Foér att bryta all
stromtillforsel till utrustningen drar du ut natkabeln ur eluttaget.

Maskinen har en energisparfunktion som sparar energi nar maskinen inte
anvands. Maskinen kan darfor alltid vara paslagen.

Dra ut kontakten ur vagguttaget innan maskinen rengoérs. Anvand alltid
material som utformats speciellt for maskinen. Om andra material anvands
kan prestandan férsdmras och farliga situationer kan uppsta.

Anvand inte rengéringsmedel i sprayform. Folj anvisningarna i
anvandarhandboken nar maskinen rengoérs.

Anvand aldrig forbruknings- eller rengéringsmaterial for andra andamal an
det de ar avsedda for. Forvara allt forbruknings- och rengéringsmaterial
utom rackhall fér barn.

Anvand inte maskinen i narheten av vatten, pa fuktiga platser eller
utomhus.

Placera inte maskinen pa ett ostadigt stall, bord eller liknande. Maskinen
kan tippa, vilket kan leda till personskador eller allvarliga maskinskador.

Uttagen och 6ppningarna i skapet och pa maskinens baksida och sidor ar
avsedda for ventilation. Oppningarna far inte blockeras eller tickas 6ver.
Detta kan paverka maskinens funktion och goéra att den dverhettas.
Maskinen ska aldrig placeras i narheten av eller ovanfér element och
andra varmekallor. Maskinen far inte byggas in om det inte finns tillrackligt
med ventilation.

For aldrig in foremal i maskinens 6ppningar. De kan komma i kontakt med
spanningsférande delar och delar kan kortslutas vilket kan leda till brand
eller elstotar.

Spill aldrig vatskor av nagot slag pa maskinen.

Oppna aldrig luckor eller skydd som kréver verktyg, om du inte uppmanas
att gora detta i ett underhallspaket som godkants av Xerox.

Forsok aldrig att kringga sakerhetsmekanismer. Maskinen ar utformad att
begransa atkomsten till farliga delar. Luckor, skydd och lasmekanismer ar
till for att sékerstalla att maskinen inte kan anvandas nar luckorna ar 6ppna.

Lat inte handerna komma i kontakt med fixeringsomradet i narheten av
utmatningsfacket eftersom du kan branna dig.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



1 Introduktion

» Denna utrustning ska anslutas till amplig stromférgrening/lampligt eluttag.
Om maskinen behover flyttas, bér du kontakta en servicerepresentant fran
Xerox eller den lokala aterforsaljaren eller serviceorganisationen.

+ Om nagon av foljande situationer intraffar, ska du omedelbart bryta
strdommen till maskinen och dra ut natkabeln ur natuttaget. Kontakta en
lokal servicerepresentant for att atgarda problemet.

— Utrustningen avger konstiga ljud eller lukter.

— Natkabeln ar skadad eller sliten.

— En kretsbrytare, sakring eller annan sakerhetsanordning har kortslutits.
— Vatska har spillts i kopiatorn/skrivaren.

— Utrustningen har exponerats for vatten.

— Nagon del av utrustningen har skadats.

A FORSIKTIGHET! Det finns risk for explosion om batterier av fel typ
anvands. Kassera anvidnda batterier enligt anvisningarna.

Kvalitetsnormer: Maskinen tillverkas enligt ett registrerat ISO9002
kvalitetssystem.

Ring foljande nummer om du vill ha mer sékerhetsinformation om produkten
eller andra artiklar fran Xerox:

EUROPA: +44 (0) 1707 353434
USA/KANADA: 1 800 928 6571

Sakerhetsstandarder

EUROPA: Maskinen ar certifierad av foljande organisation enligt angiven
sakerhetsstandard.

Organisation: TUV Rheinland
Standard: IEC60950-1, 2001

USA/KANADA: Maskinen ar certifierad av féljande organisation enligt
angiven sakerhetsstandard.

Organisation: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL60950-1, 2003 ars utgava. Certifieringen baseras pa
omsesidiga avtal, vilket inkluderar kraven fér Kanada.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 9
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Sakerhetsinformation om laser

FORSIKTIGHET! Om du anvander styrfunktioner eller dndrar eller anvinder
andra funktioner dn de som anges har, kan det resultera i att
omgivningen utsatts for farlig stralning.

Med avseende pa lasersakerhet uppfyller maskinen nationella och
internationella normer for laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig
stralning, eftersom stralen ar helt inkapslad vid all anvandning och allt
underhall av maskinen.

Sakerhetsinformation om ozon

Vid normal drift alstrar denna maskin ozon. Ozon ar tyngre an luft och
mangden ozon som alstras beror pa hur mycket maskinen anvands. Om
omgivningen dar maskinen ar placerad féljer riktlinjerna for installationen,
ligger ozonkoncentrationen innanfér sakerhetsgranserna.

Om du behéver mer information om ozon, kan du bestalla Xerox publikation
Ozone genom att ringa 1-800-828-6571 i USA och Kanada. | andra lander
kan du kontakta aterférsaljaren eller serviceteknikern.

Forbrukningsvaror

Forvara alla férbrukningsvaror enligt anvisningarna pa férpackningen eller
behallaren.

» Se till att inga forbrukningsvaror férvaras inom rackhall for barn.

» Kassera aldrig fargpulver, fargpulverkassetter eller fargpulverbehallare i
Oppen eld.

Radiofrekvent stralning

USA, Kanada, Europa:

OBS! Utrustningen har testats och befunnits félja gransvardena for en digital
produkt i klass B enligt del 15 i FCC-regelverket. Dessa begransningar har
skapats for att ge ett rimligt skydd mot skadliga stérningar vid installation i
bostadsomraden. Utrustningen genererar, anvander och kan avge radiostral-
ning och kan, om den inte installeras och anvands enligt anvisningarna,
fororsaka skadliga storningar i radiokommunikation. Det ar emellertid inte
mojligt att garantera att stérningar inte uppstar i en viss installation. Om
maskinen stor radio- och tv-mottagning, vilket kan kontrolleras genom att den
startas och stangs av, kan anvandaren férséka komma till ratta med stérning-
arna genom att utféra en eller flera av féljande atgarder:

— Vrida eller flytta pa mottagningsantennen.
— Oka avstandet mellan utrustning och mottagare.

10
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— Ansluta utrustningen till ett stromuttag som finns pa en annan stromkrets
an den som mottagaren ar ansluten till.

— Kontakta aterforsaljaren eller en behorig radio- eller tv-tekniker.

Skarmade granssnittskablar maste anvandas med produkten for att EMC-
direktiv 89/336/EEC ska vara uppfylit.

Produktens sakerhetscertifiering

Denna produkt har certifierats av nedanstaende myndighet i enlighet med
angivna sakerhetsstandarder.

Organisation Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Denna produkt ar tillverkad enligt ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.

™
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Mergons®

Terra Choice Environmental Services, Inc., of Canada has verified that this
Xerox product conforms to all applicable Environmental Choice ™ EcoLogo™
requirements for minimized impact to the environment.

( € CE-mirkning
CE-markningen av den har maskinen ar en symbol for Xerox éverensstam-
melsedeklaration rérande tillampliga EU-direktiv per angivna datum:
1 januari 1995:
Europaradets direktiv 73/23/EEC andrat genom direktiv 93/68/EEC

om harmonisering av medlemslandernas lagstiftning angaende
lagspanningsutrustning.

1 januari 1996:

Europaradets direktiv 89/336/EEC om harmonisering av medlemslan-
dernas lagstiftning angaende elektromagnetisk kompatibilitet.

9 mars 1999:

Europaradets direktiv 99/5/EC om radio- och telekommunikationsut-
rustning och émsesidigt godkannande.

En fullstandig 6éverensstammelsedeklaration som anger direktiv och
standarder till vilka hanvisning gors kan erhallas fran aterforsaljaren.

For att den har maskinen ska fungera felfritt i narheten av ISM-utrustning
(hogfrekvensutrustning for industriellt, vetenskapligt och medicinskt bruk),
maste stralningen fran ISM-utrustningen begransas pa lampligt satt.

Skarmade kablar maste anvandas med utrustningen for att EMC-direktiv
89/336/EEC ska vara uppfylit.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 11
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Model Number:
XRX-FAXKIT

Information om lagar och forordningar

FCC del 15

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for en digital
produkt i klass A enligt del 15 i FCC-regelverket. Gransvardena ar utformade
for att tillhandahalla ett rimligt skydd mot skadliga stérningar nar utrustningen
anvands i kontorsmiljé. Utrustningen alstrar, anvander och kan avge
radiostralning och kan, om den inte installeras och anvands i enlighet med
dokumentationen, orsaka stérningar i radiokommunikation. Om utrustningen
anvands i bostadsomraden kommer stérningar formodligen att uppsta som
anvandaren i sadana fall maste atgarda pa egen bekostnad.

Andringar eller modifikationer av utrustningen som inte godkénts av Xerox
Corporation kan leda till att anvandaren inte har ratt att anvanda utrustningen.

VARNING! Skarmade kablar maste anviandas med utrustningen for att
uppfylla FCC-foreskrifterna.

ICES-003
This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003
du Canada.

US Regulatory Information for the Fax Kit option

Fax Send Header Requirements: The Telephone Consumer Protection Act
of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or other electronic
device, including FAX machines, to send any message unless such message
clearly contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or
on the first page of the transmission, the date and time it is sent and an
identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity, or individual. (The telephone number provided may not be a 900
number or any other number for which charges exceed local or long-distance
transmission charges.) The country location, telephone number identifying the
machine, the header text information (business name), the send and receive
behavior and dial type must be entered when installing the Embedded Fax kit
option. For more information on setting the fax defaults, se Grundinstélining
av faxéverféring i kapitlet Instéliningar pa sidan 136. For further information on
installing Embedded Fax, refer to the System Administration CD.

Fax Kit Information: This equipment complies with Part 68 of the FCC rules
and the requirements adopted by the Administrative Council for Terminal
Attachments (ACTA). On the rear of this equipment is a label that

contains, among other information, a product identifier in the format
US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number must be provided to the
telephone company.

12
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A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and
telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this product. It is designed to be connected to a
compatible modular jack that is also compliant.

A WARNING! Ask your local telephone company for the modular jack type

installed on your line. Connecting this machine to an unauthorized jack
can damage telephone company equipment. You, not Xerox, assume all
responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack:
USOC RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs)
provided with the installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of
devices that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a
telephone line may result in the devices not ringing in response to an incoming
call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as
determined by the total RENs, contact the local telephone company.

For products approved after July 23, 2001, the REN for this product is part of
the product identifier that has the format US: AAAEQ##TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g, 03 is a REN

of 0.3).

For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the telephone
company will notify you in advance that temporary discontinuance of service
may be required. But if advance notice isn't practical, the telephone company
will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised of your
right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The telephone company may make changes in its facilities, equipment,
operations or procedures that could affect the operation of the equipment.
If this happens the telephone company will provide advance notice in order
for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty
information, please contact the Xerox Welcome Center telephone number
800-821-2797.

If the equipment is causing harm to the telephone network, the telephone
company may request that you disconnect the equipment until the problem
is resolved.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 13
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Model Number:
XRX-FAXKIT

Repairs to the machine and fax kit should be made only by a Xerox
representative or an authorized Xerox service agency. This applies at any time
during or after the service warranty period. If unauthorized repair is performed,
the remainder of the warranty period is null and void. This equipment must not
be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission
or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone
line, ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your
alarm equipment. If you have questions about what will disable alarm
equipment, consult your telephone company or a qualified installer.

Canadian Regulatory Information for the Fax Kit option

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

The Ringer Equivalence Number (REN) is an indication of the maximum
number of devices allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject
only to the requirement that the sum of the RENs of all the devices does not
exceed five. The REN value may be found on the label located on the rear of
the equipment.

Repairs to certified equipment should be made by an authorized Canadian
maintenance facility designated by the supplier. Any repairs or alterations
made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the
equipment.

Users should ensure for their own protection the electrical ground connections
of the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe system, if
present, are connected together. This precaution may be particularly
important in rural areas.

CAUTION! Users should not attempt to make such connections
themselves, but should contact the appropriate electric inspection
authority or electrician, as appropriate.

14
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Information om europeiska lagar och forordningar for
faxtillvalet

Certifierad enligt direktivet 1999/5/EC om radioutrustning och
teleterminalutrustning

Den har Xerox-maskinen har sjalvcertifierats av Xerox for enkel
terminalanslutning till det analoga allmanna telefonnatet PSTN (Public
Switched Telephone Network) dver hela Europa enligt direktivet 1999/5/EC.

Maskinen har utformats att fungera med det inhemska PSTN-natet och
forenliga PBX i foljande lander:

Belgien Island Polen Sverige
Bulgarien Irland Portugal Tjeckien
Danmark Italien Ruménien Tyskland
Finland Luxemburg Schweiz Ungern
Frankrike Nederlénderna Spanien Osterrike
Grekland Norge Storbritannien

Om du far problem ska du i férsta hand kontakta en lokal Xerox-representant.

Maskinen har testats och overensstammer med TBR21, som ar en teknisk
specifikation for terminalutrustning som anvands for analoga telefonnat i det
europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

Landsnumret kan &ndras av anvandaren. Information om tillvdgagangssattet
finns i kunddokumentationen. Landsnummer ska anges innan maskinen
ansluts till telenatet.

OBS! Trots att maskinen kan anvanda bade pulsval och DTMF-signaler
(tonval), rekommenderar vi att maskinen stalls in pa DTMF. DTMF-signaler
gor att samtal kopplas sakrare och snabbare.

Certifieringen ogiltigférklaras om produkten modifieras, ansluts till externa
styrprogram eller styrenheter som inte godkants av Xerox.
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lllegal Copying

Congress, by statute, has forbidden the copying of the following subjects
under certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be
imposed on those guilty of making such copies.

» Obligations or Securities of the United States Government, such as:
Certificates of Indebtedness
Coupons from Bonds
Silver Certificates
United States Bonds
Federal Reserve Notes
Certificates of Deposit
National Bank currency
Federal Reserve Bank Notes
Gold Certificates
Treasure Notes
Fractional Notes
Paper money

Bonds and obligations of certain agencies of the government, such
as FHA

Bonds (US Savings Bonds may be photographed only for publicity
purposes in connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps (If it is necessary to copy a legal document on
which there is a cancelled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.)

Postage Stamps, canceled or uncanceled (For philatelic purposes,
postage stamps may be photographed provided the reproduction is black
and white and less than 3/4 or more than 11/2 times the linear dimensions
of the original).

Postal Money Orders

Bills, checks, or drafts for money drawn by or on authorized officers of the
United States

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination,
which may be or have been issued under any Act of Congress

» Adjusted compensation Certificates for veterans of the World Wars.
» Obligations or Securities of any foreign government, bank, or corporation.

» Copyrighted material (unless permission of the copyright owner has been
obtained or the copying falls within the “fair use” or library reproduction
provisions of the copyright law). Further information of these provisions
may be obtained from the Copyright Office, Library of Congress,
Washington, DC 20559 (circular R21).

16
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» Certificates of Citizenship or Naturalization (foreign naturalization
certificates may be photographed).

» Passports (foreign passports may be photographed).
* Immigration papers.
» Draft Registration cards.

» Selective Service Induction papers which bear any of the following
information:

Registrant’s earnings or income
Registrant’s dependency status
Registrant’s court record

Registrant’s previous military service
Registrant’s physical or mental condition

NOTE:Exception: US Army and Navy discharge certificates may be
photographed.

* Badges, identification cards, passes or insignias carried by military or
Naval personnel, or by members of the various Federal Departments and
Bureaus, such as the FBI and Treasury (unless the photograph is ordered
by the head of such Department or Bureau).

A WARNING! Copying of the following is also prohibited in certain states:
automobile licences, driver’s licenses, and automobile Certificates of
Title. This list is not all-inclusive. In case of doubt, consult your attorney.

Cypern Lettland Polen Spanien
Estland Litauen Slovakien Tjeckien
Italien Malta Slovenien Ungern
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Miljonormer
USA
Energy Star

ENERGY STAR

As an ENERGY STAR partner, Xerox Corporation has determined that (the
basic configuration of) this product meets the ENERGY STAR guidelines for
energy efficiency.

The ENERGY STAR and ENERGY STAR MARK are registered United States
trademarks.

The ENERGY STAR Office Equipment Program is a team effort between U.S.,
European Union and Japanese governments and the office equipment
industry to promote energy-efficient copiers, printers, fax, multifunction
machine, personal computers, and monitors. Reducing product energy
consumption helps combat smog, acid rain and long-term changes to the
climate by decreasing the emissions that result from generating electricity.

Xerox ENERGY STAR equipment is preset at the factory to enter a “low
power" state and/or shut off completely after a specified period of use. These
energy-saving features can reduce product energy consumption in half when
compared to conventional equipment.

Kanada

Environmental Choice

Terra Choice Environmental Serviced, Inc. of Canada has verified that this
product conforms to all applicable Environmental Choice EcoLogo
requirements for minimized impact to the environment.

As a participant in the Environmental Choice program, Xerox Corporation has
determined that this product meets the Environmental Choice guidelines for
energy efficiency.

Environment Canada established the Environmental Choice program in 1988
to help consumers identify environmentally responsible products and
services. Copier, printer, digital press and fax products must meet energy
efficiency and emissions criteria, and exhibit compatibility with recycled
supplies. Currently, Environmental Choice has more than 1600 approved
products and 140 licensees. Xerox has been a leader in offering EcoLogo
approved products.

18
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Atervinning och kassering av maskinen

Om du ansvarar for kassering av Xerox-maskinen ber vi dig observera att den
innehaller kvicksilver och andra amnen vars kassering kan vara reglerat av
miljohansyn i vissa lander. Férekomsten av bly och kvicksilver ar helti enlighet
med de globala férordningar som gallde vid den tidpunkt da maskinen
lanserades pa marknaden.

Vissa utrustningar kan anvandas bade i hem- och kontorsmiljé.

Anvandning i hemmiljo

Den har symbolen betyder att du inte ska kassera utrustningen tillsammans

med vanliga hushallssopor.

| enlighet med europeisk lag méaste elektrisk och elektronisk utrustning som
ska kasseras sorteras enligt dverenskomna regler.

Privathushall i EU:s medlemslander kan ldmna elektrisk och elektronisk
utrustning pa sarskilda insamlingsplatser utan kostnad. Kontakta den lokala

renhallningsmyndigheten fér mer information.

| vissa medlemslander ar det majligt att 1dmna in begagnad utrustning hos
aterforsaljaren dar den koptes. Be aterforsaljaren om mer information.

Anvandning i kontorsmiljo

Den har symbolen betyder att du maste félja nationella bestammelser nar du
kasserar utrustningen.

I enlighet med europeisk lag maste elektrisk och elektronisk utrustning som
ska kasseras hanteras enligt 6verenskomna regler.

Innan du kasserar den bér du ta kontakt med aterférséljaren eller Xerox
Kundtjanst fér information om hantering av uttjanta produkter.

North America

Xerox operates an equipment takeback and reuse/recycle program. Contact
your Xerox sales representative to determine whether this Xerox product is
part of the programme. For more information about Xerox environmental
programmes, visit www.xerox.com/environment or for recycling and disposal
information, contact your local authorities. In the United States, you may also
refer to the Electronic Industries Alliance web site: www.eiae.org.
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EU

WEEE-direktiv 2002/96/EC

Vissa utrustningar kan anvandas bade i hem- och kontorsmiljé.

Kvicksilverhantering

LAMPORNA INUTI PRODUKTEN INNEHALLER KVICKSILVER OCH
MASTE ATERVINNAS ELLER KASSERAS ENLIGT LOKALA, NATIONELLA
ELLER FEDERALA LAGAR. Mer information finns pa lamprecylce.org,
eiae.org.

Andra lander

Ta kontakt med lokala myndigheter for radgivning vad galler kassering.

20
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Ta dig tid att bekanta dig med de olika funktionerna och alternativen innan du anvander
maskinen. Folj instruktionerna i det separata snabbinstallationshaftet nar du packar
upp och stéller in maskinen.
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Maskinoversikt

Komponenternas placering

Konfiguration med magasin 1, 2, 3 och 4 samt lagt stall

Dokumentmatare

\ T —— Kontrollpanel

Efterbehandlare & e /
E . |

Magasin 1
Pa/av-knapp Magasin 2
Magasin 3 och 4
Lagt stall
Konfiguration med Konfiguration med magasin 1
utmatningsfack, magasin 1 och 2 samt skap

och manuellt magasin
 e——

Utmatning
sfack

Konfiguration med magasin 1, manuellt
magasin och efterbehandlare

Manuellt
magasin

Efterbehan
dlare
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Dokumentglas, granssnitt och kontrollpanel

Dokumentglas

Punkt for doku-
mentregistrering

Granssnitt med Knappsats Kontrollpanel
pekskarm

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok
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Modeller och komponenter

WorkCentre WorkCentre WorkCentre WorkCentre
4150 4150s 4150x 4150xf
50-arks doku- | Standard Standard Standard Standard
mentmatare
for dubbelsi-
dig kopiering
Magasin 1 Standard Standard Standard Standard
och manuelit
magasin
Digital Standard Standard Standard Standard
kopiering
Nitverks- - Standard Standard Standard
utskrift
Nitverks- - Tillval Tillval Tillval
avlasning
Fax Tillval Tillval Standard Standard
Avlisning - Standard Standard Standard
till e-post
Minnes- System: 128 MB | System: 256 MB System: 256 MB System: 256 MB
konfiguration Fax: 16 MB Fax: 16 MB Fax: 16 MB Fax: 16 MB
520-arks Tillval Tillval Standard Standard
magasin 2
520-arks Tillval Tillval Tillval Standard
magasin 3
och 4
Efter- Tillval Tillval Tillval Standard
behandlare
< s " Tillval Tillval Tillval Lagt stall som
Skapl/lagt stall standard
Externt Tillval Tillval Tillval Tillval
granssnitt
- Overskrivning Overskrivning Overskrivning
av harddisk av harddisk av harddisk
} Natverksavlasning | Natverksavlasning | Natverksavlasning
Plrtogra:r.\ Natverks- Natverks- Natverks-
alternativ redovisning redovisning redovisning
Faxserver for Faxserver for Faxserver for
natverk natverk natverk

24
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Kontrollpanel - oversikt

Jobbstatus

Tjanster

Skarm och pekskarm  Hjalp

Sprak Tilltrade Lagef-

fektlage

Aterstall
allt

i " Aellan—

& :/ kopiering

y
Skarmens Maskinstatus Knappsats Avbryt Stopp Start
ljusstyrka inmatning

Funktion Beskrivning

Tjanster Visar jobbfunktioner pa skarmen.

Jobbstatus Visar information om jobbets forlopp.

Maskinstatus

Visar maskinens aktuella status.

Skarm och pekskarm

Pa skarmen véljer du programfunktioner och rutiner for
problemldsning. Har visas dven allman maskininformation.

Hjalp Ger tillgang till ytterligare information.

Sprak Andrar texten som visas pa skarmen till ett annat sprak.

Tilltride Oppnar Hjalpmedel som anvénds nar du vill andra maskinens
grundinstallningar.

Knappsats Anvands nar du skriver siffror.

Avbryt inmatning

Tryck pa knappen nar du vill avbryta en inmatning med
knappsatsen.

Lageffektlage

Visar att maskinen ar satt i lageffektlage. Aktivera maskinen
genom att trycka pa granssnittet.

Aterstill allt

Tryck har nar du vill aterstalla grundinstallningarna for
kopiering och utskrift.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok
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Funktion

Beskrivning

Mellankopiering

Tryck har nar du vill stoppa den pagaende utskriften och utféra
ett lokalt jobb.

Stopp

Tryck har nar du vill avbryta det aktuella jobbet.

Start

Tryck har nar du vill starta ett lokalt jobb.

Skarmens ljusstyrka

©

Justera reglaget nar du vill géra kontrollpanelens skarm
ljusare eller mérkare.

Sla pa maskinen

1. Anslut natkabeln till maskinen och ett eluttag. Natkabeln maste anslutas

2.

till ett jordat uttag.

Stéll in pa/av-knappen
pa laget PA (I). Nar
maskinen startar, visas
ingenting pa skarmen
forran meddelandet

"Var god vanta.Maskinen
genomgar en sjalvtest”
visas.

Stall in pa/av-knappen pa

laget (O) nar du vill stanga
av maskinen.

Pa/av-

knapp T~

Natkabel

]
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Fylla pa papper

@ Fler magasin finns
som tillval. Papper fylls
pé i alla magasin pa
samma sétt.

1. Oppna pappersmagasinet.

MAX-linje

Bakre stod

Sidostéd pl] T OSS=UmCEEESITY O

2. Bladdra igenom papperet och lagg det i magasinet. Fyll inte pa
over MAX-linjen.

3. Flytta stoden sa att de precis nuddar pappersbunten.

4. Stang magasinet.

OBS! Fér mer information om att fylla pa papper, se Fylla pa
pappersmagasinen i kapitlet Papper och andra material pa sidan 119.

Logga in/logga ut

Om auditronen eller Natverksredovisning (tillval) har aktiverats, maste du
ange en giltig anvandarkod nar du vill anvanda maskinens funktioner.
Auditronen loggar automatiskt kopieringsjobb i faktureringssyfte och
forhindrar att obehdriga anvander maskinen. Natverksredovisning anvands
for att logga jobb som slutforts i natverket. Kontakta systemadministratéren
och/eller auditronadministratéren for mer information.
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1. Nar auditronen ar aktiverad ska du ange ett 4-siffrigt Idsenord med
knappsatsen och sedan trycka pa Bekréfta.

Skriv lgzenordet igen och tryck pa Bekrafta.

Bekrafta

2. Nar Natverksredovisning ar aktiverad ska du ange ett giltigt anvandar-ID
och konto-ID och sedan valja Bekrafta.

Ange ditt 1D fér anvandare och konto.

Anvandar-1D
Konto-1D
[ |

3. Slutfor jobbet.

4. Sa harloggar du ut:
1) Tryck pa Tilltrade pa kontrollpanelen.
2) Valj Logga ut pa pekskarmen.

Maskinstatus
Funktionen Maskinstatus visar féljande:
* Maskininformation
* Felmeddelanden

e Serviceinformation
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Valj knappen Maskinstatus till vanster pa granssnittet.

\

Knappen
Maskinstatus

Maskininformation

Maskin-

information

Réakneverksuppgifter Maskininf ormation — Pappersmagasinens
: %I ==l status

Serienummer:

ABC123456

Totalt antal utskrivna hilder: @ Rékneverk Skriv ut rapporter

1.618 @

Fliken Maskininformation visar foljande information:

Serienummer Maskinens serienummer. Uppge detta nar du kontaktar Xerox kundtjanst.

Totalt antal Visar det totala antalet utskrifter.
utskrivna bilder

Maskininformation Valj knappen Maskininformation om du vill visa information som
systemadministratdren angett.

» Uppgifter for kundtjanst

» Telefonnummer férbrukningsmaterial
*  Maskinnummer

* Produktnummer kund

* Xerox produktnummer

» Systemprogrammets version

Information om hur du staller in skarmen finns i avsnittet Telefonnummer till
kundtjanst/forbrukningsmaterial i kapitlet Instaliningar pa sidan 145.
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Pappers-
magasinens status

Rakneverk

Skriv ut rapporter

Skarmen Maskininformation visar aven:

Konfiguration av maskinalternativ: Skarmen visar vilka maskinalternativ,
t.ex. pappersmagasin, efterbehandlare, fax osv. som ar installerade i
maskinen.

Maskinens programvaruversioner: Skarmen visar de aktuella programva-
ruversionerna for funktioner som huvudstyrenheten, bildutmatningster-
minalen, granssnittet och magasinen.

Visar foljande information om pappersmagasinen:

Status

Format, t.ex. A4 (férinstalls av systemadministratéren)

Typ, t.ex. halslaget, vanligt papper (férinstélls av systemadministratéren)
Farg (forinstalls av systemadministratoren)

Visar totalt antal utskrifter. Visar aven antalet utskrifter for varje
maskinfunktion:

» Kopiering

+ Utskrift (om installerat)
* Fax (om installerat)

* E-post (om installerat)

* Avlasning (om installerat)

Foljande rapporter kan skrivas ut:

Rapport Beskrivning

Servicerapport Visar maskinens fellogg.

Hjalplista Visar en lista 6ver kontrollpanelens knappar,
fabriksinstallningar och tillgangliga alternativ.

Felmeddelanden Visar en lista 6ver maskinfel.

Senaste 40 Visar de 40 senaste felmeddelandena fér maskinen.

felmeddelandena

Systemkonfiguration Visar maskinens aktuella maskin- och
programvarukonfiguration.

Alla rapporter ovan Skriver ut alla rapporter som visas.
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Tryck pa knappen Alla redovisningsrapporter om du vill fa tillgang till
féljande rapporter:

Rapport Beskrivning

Auditron Visar redovisningsdata for auditronen

Xerox standard- Visar XSA-redovisningsdata

redovisning (XSA)

Alla redovisnings- Skriver ut alla redovisningsrapporter som visas.
rapporter

Tryck pa knappen E-postrapporter om du vill fa tillgang till féljande rapporter:

Rapport Beskrivning

E-postsdndning Visar en lista 6ver e-postsandningar

E-postbekriftelse Visar detaljer och status for e-postoverforingar

Behorighetskontroll Visar anvandar-ID fér inloggning och adresser

Medlemmar i lokal Visar nummer som lagras i den lokala adressboken

adressbok

Medlemmar i Visar nummer som lagras i gruppadressboken

gruppadressbok

Alla e-postrapporter Skriver ut alla e-postrapporter som visas.
Felmeddelanden

2
Felmeddel.

_ Alla fel Aktiva meddelanden Fellogg

Fliken Felmeddel. visar information om maskinfel.

Alla fel Visar en felbeskrivning och anvisningar om hur felet atgardas.

Aktiva Visar en lista over aktiva felmeddelanden.
meddelanden

Fellogg Visar alla felmeddelanden och nar de intraffade. Felmeddelanden kan
sorteras efter tid eller felkod.
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Fargpulverkassett

SMart Kit-
trumkassett

Fixeringsenhet

Matningsrulle -
magasin

Rulle i
dokumentmatare

Bias
overforingsrulle

Friktionsplatta i
dokumentmatare

Serviceinformation

—_—

Service—
information

Tillforsel Matt Antal

Fargpulverkassett % aterstaende: 74 . :
SMart Kit-trumkassett % aterstaende: 93 L
Fizeringsenhet Bildantal: 1.618

Matningsrulle - magasin 1 Matningsantal: 0

Matningsrulle - magasin 2 Matningsantal: 0

Matningsrulle - magasin 3 Matningsantal: 0

Fliken Serviceinformation visar aktuell status for férbrukningsartiklar som
kunden byter sjalv eller som en ingenjor byter.

Visar hur manga procent som aterstar i fargpulverkassetten.

Visar hur manga procent som aterstar av trumkassettens livslangd.

Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande fixeringsenheten.

Visar antalet bilder som gjorts med de nuvarande matningsrullarna.

Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande dokumentmatarrullen.

Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande bias dverféringsrullen.

Visar antalet bilder som gjorts med den nuvarande friktionsplattan.

Tryck pa knappen Tjanster till vanster pa granssnittet om du vill ga tillbaka till
standardskarmen Tjénster.
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Anpassa maskinen

Maskinen kan anpassas sa att den passar din arbetsmiljé och ditt
anvandningssatt. | Hjalpmedel for systemhantering kan system- och
maskinadministratorer stalla in, anpassa och underhalla maskinen.

Nar maskinen har installerats rekommenderar vi att installningarna och
alternativen anpassas sa att de passar anvandarnas behov. Diskutera dina
krav med system- eller maskinadministratoren sa att du far storsta méjliga
nytta av maskinen.

Funktionen Hjalpmedel nar du genom att trycka pa knappen Tilltrade pa
kontrollpanelen. Vissa instéllningar i Hjalpmedel &r nddvandiga for maskinens
funktion. Darfér I16senordsskyddas skdrmarna sa att de inte kan andras eller
forstoras av misstag.

For fullstandiga instruktioner om hur du dppnar och anpassar Hjalpmedel for
systemhantering, se kapitlet Instéliningar pa sidan 127.

Hjalpmedel fér systemhantering omfattar:

Systeminstaliningar Faxinstallningar
Skarmens grundinstallningar Online/Offline
Tilltrdde och redovisning Tillaggstjanster
Grundinstallning av funktioner Aterstéll programvara

Anslutning och natverksinstallning Telefonnummer till Kundtjanst/
forbrukningsvaror

Hantering av forbrukningsmaterial Energibesparing

Maskintester
Ytterligare hjalp

Oppna Tryck pa Hjélp nar som helst nar du vill visa hjélpsystemets skarmar.
direkthjalpen: Meddelanden, skarminstruktioner och animerad grafik ger ytterligare
information.

For ytterligare Om du behover ytterligare hjalp med att anvanda maskinen kan du:
hjalp 1) Lasa handboken Starta upp eller cd-skivan System Administration
som medféljer maskinen.

2) Kontakta en administrator.

3) Besdka webbplatsen www.xerox.com eller kontakta Xerox
Kundtjanst och uppge maskinnumret. Tryck pa Maskinstatus pa
kontrollpanelen.

OBS! Maskinnumret finns aven pa en metallskylt innanfér frontluckan.
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3 Kopiering

Det har kapitlet innehaller information om skarmarna och funktionerna fér kopiering.
Vissa funktioner som beskrivs ar tillval och kanske inte galler den maskin du har.
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Kopiera

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for kopiering.
Folj stegen nedan.

L&gga i dokument — sidan 36

Viélja énskade funktioner — sidan 37

Ange 6nskat antal kopior — sidan 38

Starta ett kopieringsjobb — sidan 39

Ské&rmen Jobbstatus — sidan 39

Avbryta ett kopieringsjobb — sidan 41

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratéren om du behover ett kontonummer eller vill ha
mer information.

1 Lagga i dokument

@ Upp till 50 ark 80 g/m?
kopieringspapper kan fyllas
pé. Vikterna kan ligga
mellan 50-120 g/m? — se
Elektriska specifikationer i
kapitlet Tekniska data pa
sidan 184 for fullstdndiga
specifikationer for
dokumentmataren.

Du kan lagga dokumenten som ska kopieras pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

For information om hur du staller in pappersmagasin, se Stélla in
pappersmagasin i kapitlet Instéllningar pa sidan 143.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten ar i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten ordentligt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vanstra sida.

3. Placera bunten mellan stéden, rikta in den vanstra kanten mot
dokumentmatarens fack och placera stdden s& att de precis nuddar
dokumenten.

4. Maskinen valjer automatiskt ratt magasin nar Papper &r installt pa Auto.
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Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

Registre-
ringspil

2. Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pa glaset.

3. Sank dokumentmataren.

2 Valja onskade funktioner

Skarmen Kopiering ar den forsta skarmen som visas pa maskinen som

standard. Om skarmen visar Jobbstatus eller Maskinstatus ska du trycka pa
Alla tjanster. Om pekskarmen visar andra alternativ som fax eller e-post ska
du trycka pa Alla tjanster och valja Kopiering bland alternativen som visas.
Du kan valja olika kopieringsfunktioner for jobbet. De vanligaste funktionerna

visas pa skarmen Baskopiering.

1. Tryck pa knappen Alla tjanster pa pekskarmen.

Alla
tjanster

Baskopiering

Litmatning Enkel-/dubbelsidigt Forminska/forstora  Papper
.Surterat .1 =1 .1I]I]% \:I Auto papper
() Buntat 1~z ) Auto % @=1a0D
)1 hiftdammer B ()2 > 2 QIAAL(Mn (JuzAD
()1 haftkdammer @ (__)Mer... QIA»Az (%) (L Je3MD
QMer... Ql'll'ler...
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2. Valj Kopiering pa pekskarmen. Kontrollera att skarmen Kopiering
visas.

Kopiera
. @ Fax
1D-kort

o

- Natverksskanning

0BS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratdoren om du behéver ett kontonummer eller vill ha mer
information.

3. Tryck pa Aterstall allt en gang pa kontrollpanelen om du vill aterstélla
foregaende val. Kontrollpanelen atergar till standardskarmen for
inmatning.

4. Valj knappen for den dnskade funktionen.

Funktion Beskrivning

Anvand den har fliken nar du vill valja
Baskopiering standardfunktioner for kopieringsjobb, t.ex.
férminskning/forstoring eller dubbelsidig kopiering.

Anvand den har fliken nar du vill justera kopians

Bildjustering utseende, t.ex. bildkvalitet eller kantjustering.

Anvand den har fliken nar du vill valja efterbehandlings-

Utmatningsformat alternativ for kopian, t.ex. haften eller omslag.

Tryck pa en av flikarna och konfigurera kopieringsinstaliningarna om det
behdvs. Mer information om enskilda flikar finns i:

Baskopiering — sidan 42

Bildjustering — sidan 45

Utmatningsformat — sidan 49

3 Ange onskat antal kopior

Maximalt antal kopior ar 999.
Ange antalet kopior med knappsatsen pa kontrollpanelen. Angivet antal visas
langst upp till héger pa skarmen.

OBS! Om du vill andra en felaktig uppgift trycker du pa C-knappen och anger
det korrekta antalet.
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4 Starta ett kopieringsjobb

-—

Tryck pa Start-knappen. Varje dokument avldses en gang. Aterstaende antal
kopior visas langst upp till hdger pa skarmen.

5 Skarmen Jobbstatus

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pa kontrollpanelen nar du vill 6ppna

skarmen Jobbstatus.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive kbade
kopieringsjobb. Ett meddelande visas om det inte finns nagra oavslutade jobb.

1/2

# Jobbnamn Status

1 HKopierings jobb 99 Local User Behallet av systemet |
2 HKopierings jobb 100 Local User Avlasning pagar |
3 HKopierings jobb 101 Local User Avlasning pagar

4 HKopierings jobb 102 Local User Avlasning pagar

5 HKopierings jobb 103 Local User Avlasning pagar

6 Hopierings jobb 104 Local User Avlasning pagar

ali-ID

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok
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2. Tryck pa Andra kder om du vill visa en fullstandig lista Gver koer.

Ko Beskrivning

Ej slutférda utskriftsjobb | Visar alla kdade utskriftsjobb.

Andra ej slutférda jobb Visar alla typer av kdade jobb utom utskrifter, t.ex.
fax och e-post.

Alla ej slutforda jobb Visar alla typer av kdade jobb.

Slutférda utskriftsjobb Visar alla slutférda utskriftsjobb.

Andra slutforda jobb Visar alla typer av slutférda jobb utom utskrifter,
t.ex. fax och e-post.

Alla slutférda jobb Visar alla typer av slutférda jobb.

3. Valj jobbet som du vill visa pa skarmen Jobbévervakning. Skarmen
Jobbdvervakning visar antalet dokument som avlasts och antalet bilder
som slutforts.

Kopierings jobb 101 Skanning pagar Jobhkommandon
Radera
Antal dokurnent: -
1 Behall
Antal slutfart; Fiytta fram |
Dav1 ark,. bunt 1 : Jobbdetal jer |
Ay magasine 1 |
ETTIS JOT TOF TOCar OseT FTasmimg pagar [ Nt

« Knappen Onskat material visar en lista éver material som kravs fér att
avsluta jobbet.

* Med knappen Flytta fram kan du flytta ett jobb framat i kon.

» Knappen Jobbdetaljer visar information som agare, status, jobbtyp, tid nar
jobbet sandes osv.

Tid sant: 01/03/00 22:2%:43 Efterbehandling: Ingen haftning
Utmatning:  Sorterat Enkel-/dubbelsidigt 1 — 1 sidigt
Forminska/forstora 100% Omslag:  Inga omslag

Bildlage Ingen forsk jutning
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4. Valj Stang nar du vill ga tillbaka till skarmen Jobbdévervakning.
5. Valj Stang nar du vill ga tillbaka till skarmen Jobbké.

6. Tryck pa Grundinstalld visning om du vill ga tillbaka till den forinstallda
késkarmen. For information om hur anger grundinstalld visning, se
Grundinstélld jobbstatus i kapitlet Instéliningar pa sidan 146.

6 Avbryta ett kopieringsjobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett jobb.

1) Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta det
aktuella kopieringsjobbet.

2) Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pa knappen
Jobbstatus pa kontrollpanelen och 6ppna skarmen Ej slutférda
utskrifter.

3) Oppna skarmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kdn.

Kopierings jobb 101 Jobbkommandon

Radera |
Behall
Arital slutfért: i Fhytta fram
0av1 ark,. bunt 1 ; Jobbdetal jer
An. asm: 1

T T TOCar oser BNVTISNg pagar |

Skanning pagar

Antal dokument:
1

4) Valj Radera i listan dver jobbkommandon.

5) Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga
tillbaka till den foregaende skarmen.
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Kopieringsfunktioner

Foljande flikar ar tillgangliga nar du valjer kopieringsfunktioner:
1) Baskopiering
2) Bildjustering
3) Utmatningsformat

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har
konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tjanster och Kopiering
for att visa funktionerna i Kopiering.

Fliken Baskopiering

Fliken Baskopiering ar den grundinstallda kopieringsskarmen. Valj standard-
installningar for kopieringsjobbet pa den har fliken.

Baskopiering ; __ tjanster
Utmatning Enkel-/dubbelsidigt Forminska/forstora  Papper
. Sorterat . 1=21 . 100% \:I Auto papper

) Auto % @ 1m0
QA (Ju2mD
CIa»aztinm (Juimo
QMer... QMer...

Du valjer alternativ genom att trycka pa en lamplig knapp i varje kolumn.
Valj Mer... om du vill visa alla alternativ fér en installning.

(L) Buntat 12
()1 haftklammer [ C)z2-2
01 héaf tklammer £ th'ler...

Forminska/forstora

Med det har alternativet kan du férminska eller férstora dokument som
placeras pa dokumentglaset mellan 25% och 400%. Dokument som matas in
fran dokumentmataren kan férminskas eller forstoras med varden mellan 25%
och 200%.

100%: Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som bilden pa
dokumentet.

Auto%: Forminskar eller forstorar bilden pa kopiorna proportionellt utifran
storleken pa dokumentet och storleken pa valt utmatningspapper.

Forinstéllda varden: De vanligaste forminsknings-/férstoringsprocenten har
angetts som forinstallda varden. De férinstallda alternativen kan anpassas av
system- eller maskinadministratoren efter individuella behov.
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@Alla magasin rymmer
520 ark med 80 g/m2
papper. Vikten kan ligga
mellan 60-105 g/m?.
Formaten gar fran A4
(SEF) till Legal och
inkluderar kuvert

(max 50).

Tryck pa Mer... om du vill visa alla alternativ for forminskning/férstoring.
Valj en anpassad forminsknings-/forstoringsprocent. Anvand pilknapparna
upp/ned om du vill justera férminsknings-/férstoringsprocenten i steg om 1%.

=l
25% 141%
o o
25 - 400 @ O 50% O 200%
100
Auto % [T ]
71% 400%
Ad—s A5

Papper

Anvand alternativet Papper nar du vill valja pappersmagasin for kopieringen.

Auto papper: Om du anger det har alternativet valjer maskinen ratt papper for
kopian utifran storleken pa dokumenten som avlases.

Magasin 1: Anvand detta alternativ nar du vill valja papperet som fyllts pa i
magasin 1.

Magasin 2 (tillval): Anvand detta alternativ nar du vill valja papperet som fyllts
pa i magasin 2.

Magasin 3 (tillval): Anvand detta alternativ nar du vill valja papperet som fyllts
pa i magasin 3.

Magasin 4 (tillval): Anvand detta alternativ nar du vill valja papperet som fyllts
pa i magasin 4.

Manuellt magasin: Anvand detta alternativ nar du matar enskilda ark, till
exempel papper med brevhuvud eller etiketter fér engangsjobb. Det manuella
magasinet rymmer upp till 100 ark A4, B5, A5 eller 8,5 x 11", 8,5 x14",

7,25 x 10,5" och ar lampligt for tyngre papper, kuvert, stordior och etiketter.

For mer information, se Materialspecifikationer i kapitlet Papper och andra
material pa sidan 125.
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Enkel-/dubbelsidigt

Du kan automatiskt skapa dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga
dokument.

Linys | | s |

Q 1 = 1-sidigt O 2 > Z-sidigt Dokument = Kopior
O 1 5 2-sidigt O 2 > 1-sidigt '
— 4
O 1 =3 2-sidigt, O 2 > 1-sidigt,
rotera haksida rotera haksida

1> 1-sidigt: Framstaller enkelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.
1> 2-sidigt: Framstaller dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.

1> 2-sidigt, rotera baksida: Framstaller dubbelsidiga kopior av enkelsidiga
dokument och roterar varannan bild 180 grader. Anvand alternativet for att
framstalla dokument som ska lasas som en kalender.

2> 2-sidigt: Framstaller dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.
2> 1-sidigt: Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

2> 1-sidigt, rotera baksida: Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga
dokument och roterar varannan bild 180 grader. "Las"-orienteringen for detta
alternativ varierar beroende pa de inmatade dokumenten. Till exempel, om
dokument med orienteringen "0verkant mot dverkant" avlases far kopiorna
orienteringen "6verkant mot underkant". Om dokument med orienteringen
"6verkant mot underkant" avlases far kopiorna orienteringen "6verkant

mot dverkant".
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Utmatning

Utmatning anvands for att valja jobbets efterbehandlingsbehov. Alternativen
beror pa vilken efterbehandlare som ar installerad.

Sorterat: VValj Sorterat om kopiorna ska matas ut i Utmatning
uppsattningar som motsvarar dokumentens ordning,
dvs. (1,2,3/1,2,3). @ sorterat

Buntat
Buntat: Valj Buntat om kopiorna ska matas ut i buntar O un_a
med enskilda sidor, dvs. (1,1,1/2,2,2/3.3.3). (D1 haftklammer
01 haftklammer £

1 haftklammer |ﬁ : Anvand det har alternativet om
du vill hafta liggande utskrifter.

Al
1 haftklammer : Anvand det har alternativet om du vill hafta staende
utskrifter.

Bildjustering

Fliken Bildjustering anvands for att andra utseendet pa kopior.

TR . Alla
Bild justering tjanster
O Bildkvalitet O Bokkopiering = (O Dokumentformat
Typ: Text Ay % hanuellt dokurmentformat
‘ L jusare/mirkare: = Ad Oy
Bakgrundsreduceri
OKant justering O Bildkige
Ingen férsk jutning
Firegdende
Firegaende
Jobbc’)’versikt

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa
alla alternativ for en funktion ska du valja funktionen i fraga. Det gar att valja
flera funktioner for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid alternativknappen kallas for en Jobboversikt och visar de
aktuella installningarna for alternativet. En markerad cirkel visar att
alternativets grundinstallning har andrats.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 45



3 Kopiering

Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa kopiorna.

Dokumenttyp

Foto och
text

e Text O Foto

Bakgrundsreducering

L jusare/morkare

Ljusare

mm.E@ Q"
B Q Av

Mirkare

Anvand alternativet Dokumenttyp for att forbattra kopiekvaliteten pa
utskrifterna baserat pa typen av dokument som avlases.

Typ

Beskrivning

Text

Anvands for dokument som innehaller text eller
linjegrafik.

Foto

Anvands for fotografier och rastrerade bilder.

Foto och text

Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller
fotografier med text och/eller grafik.

Ljusare/mérkare: Andrar utskriftens ljushet/mérkhet. Om du vill gora
utskriften moérkare trycker du pa nedpilen. Om du vill géra utskriften ljusare
trycker du pa uppilen.

Bakgrundsreducering: Anvands for att automatiskt minska eller ta bort den
morka bakgrund som uppstar vid kopiering av fargat papper eller tidningar.

OBS! Bakgrundsreducering ar inaktiverat om dokumenttypen ar Foto.

Bokkopiering

Anvands nar du ska kopiera inbundna dokument och bécker. Placera doku-
mentet I&ngst bak i mitten pa dokumentglaset. Om dokumentet ar for tjockt
kan du lyfta upp luckans gangjarn en aning och sedan stanga luckan igen.

Vinster
sida

OO0

Cings | oo | o

O Hoger sida

Bada sidor
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Av: Inaktiverar funktionen.

Vanster sida: Anvands nar du vill avlasa och kopiera den vanstra sidan i ett
inbundet dokument.

Hoger sida: Anvands nar du vill avlasa och kopiera den hogra sidan i ett
inbundet dokument.

Bada sidor: Anvands nar du vill avliasa och kopiera bada sidorna i ett inbundet
dokument.

Dokumentformat

Anvand det har alternativet for att programmera storleken pa dokumenten
som ska avlasas eller aktivera maskinen sa att den avkanner storleken pa
dokumenten.

Cinys | | s |

Autoavkanning Standardformat
Eget format | T

5hx 85O i |
Q”‘a"“‘*" L —

= gax14" Oy
l/ “\1 Dokument i olika

( Ad Oy
b / format
N A5 O |

Autoavkanning: Anvand det har alternativet om du vill att maskinen
automatiskt ska avkanna storleken pa dokumenten i dokumentmataren.

OBS! Maskinen avlaser dokumentet tva ganger nar dokument avlases pa
dokumentglaset och en auto-funktion ar vald.

Manuell instélln: Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa
dokumentets avlasningsomrade vid avlasning frdn dokumentglaset. Det finns
flera storlekar som motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar. Valj
ett standardformat med pilknapparna eller anvand Eget format om du vill
justera avlasningsstorleken manuellt.

Dokument i olika format: Anvand denna funktion fér att kopiera ett dokument
i olika format. Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 med
kortsidan forst eller A5 med langsidan forst. Lagg dokumenten i dokument-
mataren nar den har funktionen anvands.
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Kantjustering

Anvand den har funktionen for att "snygga till" ett dokument som har skadats
eller slitits vid kanterna eller som har halslag, haftklammermarken eller andra
marken.

e
Av Radering
halslagning
Alla kanter ,f"'_'“\ Radering
'-\ J mittlinje/kanter
Radering litet
dokument

Av: Inaktiverar funktionen.

Alla kanter: Raderar lika mycket vid alla kanter pa kopiorna.

Radering litet dokument: Anvands nar du vill radera 6 mm av kanten pa
dokumentet.

Radering halslagning: Anvands nar du vill radera halslag pa vanster och
hdger sida av dokumentet.

Radering mittlinje/kanter: Anvands nar du vill radera skuggor som skapas
av en bindning eller bokkant pa vanster och héger sida av dokumentet.

Bildlage

Med den har funktionen kan du andra bildlaget pa sidan.

Linys | | s |

Ingen
forsk jutn.
Auto
centrering
Marginal-
firsk jutn.

Ingen forskjutn.: Bildlaget andras inte.

Auto centrering: Placerar automatiskt den inlasta bilden pa mitten av
papperet.

Marginalforskjutn.: Skapar en bindningskant pa dokumentet. Bilden kan
flyttas upp eller ned pa sidan och/eller férskjutas till hoger eller vanster. Tryck
pa pilknapparna upp/ned och vanster/hoger for att ange hur stor del som ska
forskjutas. Bilden kan férskjutas mellan 0 och 20 mm i steg om 1 mm.
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Utmatningsformat

Pa fliken Utmatningsformat finns olika alternativ for efterbehandling av
utskrifterna.

Utmatnings— 3 'l |=ﬁ| Alla
format = tjanster
——— OHiften O Omslag = O Avdelare fir stordior
‘ ‘ Ay Inga omslag } Inga avdelare
Firegaende Firegaende 223 % 297 mm

Firagaends Firagaends
——— (OFlera hilder
fie1c] -
1 sida upp
A

Haften

Anvand den har funktionen nar du vill skapa haften fran en sekventiell sats
med antingen enkelsidiga eller dubbelsidiga dokument. Maskinen framstaller
automatiskt dubbelsidiga kopior. Nar de viks bildas ett hafte dar alla sidor
hamnar pa ratt plats. Maskinen férminskar och placerar dessutom varje bild
sa att den passar pa det 6nskade arket.

OBS! Mata dokumenten fran dokumentmataren och kontrollera att
Dokumentformat pa fliken Bildjustering ar installt pa Autoavkanning.

Av: Funktionen anvands inte.

Pa: Anvand detta alternativ for att aktivera funktionen Héften. Ytterligare tva
alternativ ar tillgangliga nar Héften ar aktiverat.

Alternativ Beskrivning
Enkelsidiga dokument | Markera detta alternativ om dokumenten &r
enkelsidiga.
Dubbelsidiga Markera detta alternativ om dokumenten ar
dokument dubbelsidiga.
Héften ‘ Angra Avhiyt l Spara I
Dokumnent

O o e Enkelsidiga dokument
e pa O Dubbelsidiga dokument
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Omslag

Anvand denna funktion for att automatiskt Iagga till omslag pa kopiorna genom
att anvanda material fran ett annat magasin an kopiornas. Omslagen maste
ha samma format och orientering som jobbets huvuddel.

Lings | | 5o

Omslagssidor

O Inga omslag O Erane g Enkelsidigt

Omslag
- Magasin 3
Framre och Bakre
hakre ]&Q o D
Wanligt papper
Witt

Inga omslag: Funktionen anvands inte.
Framre: Anvand detta alternativ for att Iagga till ett framre omslag pa kopiorna.
Bakre: Anvand detta alternativ for att lagga till ett bakre omslag pa kopiorna.

Framre och bakre: Anvand detta alternativ for att Iagga till bade ett framre
och ett bakre omslag pa kopiorna.

Avdelare for stordior

Anvand den har funktionen nar du vill Iagga till en avdelare med eller utan text
mellan varje stordia i en sats. Lagg alltid stordiorna i det manuella magasinet.
Stordior far en kopia pa ena sidan och sorteras utan efterbehandling. Du kan
bara ange 1 kopia med den har funktionen.

O Inga avdelare
Avdelare utan text Stordior Avdelare
Manuellt magasin . hagasin 1

Ad 3 Ad 3

Avdelare med bild Stordior “Wanligt papper
Genomskinligt

Wit
Inga avdelare: Funktionen anvands inte.

Avdelare utan text: Anvand detta alternativ for att lagga till ett ark utan text
efter varje stordia.
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Avdelare med bild: Anvand detta alternativ for att kopiera samma bild pa
avdelaren som pa stordian.

Stordior: Den har knappen ar inte aktiverad. Stordior kan bara matas via det
manuella magasinet.

©

@ Avdelare: Tryck pa knappen nar du ska ange vilket magasin som anvands
= for avdelare.

Flera bilder

Med den har funktionen kan du kopiera tva eller fler dokument i férminskat
format pa ett pappersark. Den ar perfekt for ahdérarkopior, presentationer
eller arkivering.

OBS! Dokumenten maste laggas i dokumentmataren nar du anvander den har
funktionen.

COEEEC

o 1 sida upp Placera dokumenten i dokumenthanteraren nar

du anvander Flera bilder.

O 2 sidor upp
O 4 sidor upp
1 sida upp: Kopierar ett dokument pa ett pappersark.

2 sidor upp: Kopierar tva separata dokument pa ett pappersark.
4 sidor upp: Kopierar fyra separata dokument pa ett pappersark.

OBS! Placera dokumentets 6vre del Iangst bak i mataren nar du anvander
liggande dokument. Placera dokumentets dvre del at vanster nar du
anvander staende dokument.
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3 Kopiering

Kopiering med ID-kort

Anvand den har funktionen nar du vill kopiera bada sidorna av ett
ID-dokument, t.ex. ett korkort, pa ett pappersark.

/27 Kopiera @
ZIN m. Fax
f 1D-kort
@ E-post /T\.:é Natverksskanning

1. Oppna skarmen Alla tjidnster genom att trycka pa Alla tjanster.

&

2. Oppna skdrmen Kopiering med ID-kort genom att trycka pa Kopiering
m. ID-kort.

Kopiering med 1YW o e ’ o 5 Fraie Natverks-
ID-kort g Kopiering a. E-post C‘; skanning
Papper L jusare/maorkare Bakgrundsreducering
=1 A4 P3
@ o -
Quzmo @ @ A
OEI AL Normal
)= 4imMD : @
| e85 Markary

3. Forbattra kopians kvalitet genom att stalla in utmatning.

Papper: Anvand alternativen fér papper nar du vill valja pappersmagasin
for kopieringen.

Ljusare/mérkare: Andrar utskriftens ljushet/mérkhet. Om du vill gora
utskriften moérkare trycker du pa nedpilen. Om du vill goéra utskriften
ljusare trycker du pa uppilen.

Bakgrundsreducering: Anvands for att automatiskt minska eller ta bort
den morka bakgrund som uppstar vid kopiering av fargade bakgrunder.

4. Placera ena hornet pa ID-kortet Iangst bak i det vanstra hornet pa
dokumentglaset.

5. Kopiera den forsta sidan genom att trycka pa Start.
6. Vand pa ID-kortet nar du ska avlasa den andra sidan.

7. Kopiera den andra sidan genom att trycka pa Start. Bada sidorna pa
ID-kortet skrivs ut pd samma sida pa kopian.
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Fax ar en tillvalsfunktion som inte ar tillganglig pa alla maskiner. Det finns tva typer av
faxtjanster - inbyggd fax och serverfax. Aven om bada faxtjansterna kan installeras,
kan bara en vara aktiverad. Systemadministratéren grundinstaller faxtjansten. Detta
kapitel innehaller information om vilka alternativ som kan anvandas i de tva
faxtjansterna.

OBS! Inbyggd fax ar den grundinstallda tjansten nar bada typerna ar installerade.

Inbyggd fax

Nar tjansten har aktiverats kan du 6verféra och ta emot fax via telefonnatet direkt till
och fran en annan faxmaskin. Bilderna skickas fran maskinen direkt till angivet
faxnummer. Den har typen av fax skickas via vanliga telefonledningar enligt gallande
teletaxa. Den inbyggda faxen ar aktiverad om skarmen Faxning ser ut som skarmen
nedan och om alternativet Superfin visas.

Alla

Fazning tjanster

Uppringningsalternativ Avlista sidor Upplisning
. Nummerknappar Oﬁ Sandlista... (D) . Enkelsidigt 0 Standard
Q Manuell uppringning QUppringningstecken... \—_:I Dubbelsidigt O Fin
O Kortnummer \:JI Manuell mottagning \:I 2 Sided/Rotated . Superfin
O Ateruppringning
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Serverfax

Nar funktionen har aktiverats kan du sédnda och ta emot fax utan en sarskild
telefonlinje. Bilderna skickas fran maskinen via natverket till en faxserver som
vidarebefordrar dem till faxnumret som har angetts. Serverfax ar aktiverat om
skarmen Faxning ser ut som skarmen nedan.

Alla

AR tjanster

Uppringningsalternativ Upplisning Avlasta sidor
() Standard @ Enkelsidigt
_ DUppringningstecken... . Fin D Dubbelsidigt...
¥ (L) Dubbelsidigairaterade

Du far tillgang till faxfunktionerna genom att trycka pa knappen Alla tjanster
pa pekskarmen. Beroende pa vilka alternativ som ar aktiverade och hur
maskinen har konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tjanster och
Fax for att visa flikarna for faxfunktionen.

Du kan vélja bland féljande flikar for faxfunktionerna:

* Faxning pa sidan 61.

* Bildjustering pa sidan 64.

* Fler faxfunktioner pa sidan 66.

Det gar att valja flera alternativ fér varje fax om det behdvs.
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Faxa

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren nar du sénder
faxmeddelanden. Félj stegen nedan.

L&gga i dokument — sidan 55

Viélja énskade funktioner — sidan 56

Slé numret - — sidan 59

Starta ett faxjobb — sidan 59

Skdrmen Jobbstatus — sidan 59

Avbryta ett fax — sidan 60

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverat kanske du behdver ett kontonum-
mer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren eller syste-
madministratéren om du behdver ett kontonummer eller vill ha mer
information.

1 Lagga i dokument

Du kan lagga dokumenten som ska faxas pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

For information om hur du staller in pappersmagasin, se Stélla in
pappersmagasin i kapitlet Instéllningar pa sidan 143.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten ar i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten ordentligt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den férsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vanstra sida.
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@ upp till 50 ark 80 g/m? 3. Placera bunten mellan stéden, rikta in den vanstra kanten mot

kopieringspapper kan fyllas dokumentmatarens fack och placera stdden sa att de precis nuddar
pa. Vikterna kan ligga dokumenten.

mellan 50-120 g/m? — se

Elektriska specifikationer i 4. Maskinen valjer automatiskt ett Iampligt magasin nar Papper &r installt
kapitlet Tekniska data p& pé Auto.

sidan 184 for fullstdndiga

specifikationer for

dokumentmataren.

Dokumentglas:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

Registre-
ringspil

2. Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen Overst till vanster pa glaset.

3. Sank dokumentmataren.

2 Valja onskade funktioner

Skarmen Kopiering ar den férsta skdrmen som visas pa maskinen som
standard. Om skarmen visar Jobbstatus eller Maskinstatus ska du trycka pa
Alla tjanster. Om pekskarmen visar andra alternativ, t.ex. e-post, ska du
trycka pa Alla tjanster och valja Fax bland alternativen som visas.

Du kan valja olika faxfunktioner for faxet. De vanligaste funktionerna visas pa
skarmen Faxning.
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1. Tryck pa knappen Alla tjanster pa pekskarmen.

Baskopiering

Uitmatning

' Sorterat
O Buntat

D1 hiftklammer [J
D1 hiaf tklammer

Alla
tjanster

Enkel-/dubbelsidigt Forminska/forstora  Papper

@ - @ 100% D
1~z ) Auto % @z1aD
D22 QIa»ALw (JE2MO
() Mer... CIa»a3tinm (Je 30
QMer... Ql'u'ler...

2. Valj Fax pa pekskarmen. Kontrollera att skarmen Fax visas.

Faxning

Uppringningsalternativ

Mummerknappar Oﬂ Sandlista... (0) “ Enkelsidigt “ Standard
D Manuell uppringning DUppringningstecken... _ D Fin
D Kortnummer ) _ D Superfin
D Ateruppringning

Alla
tjanster

Avlasta sidor Upplisning

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behover ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratdren om du behdéver ett kontonummer eller vill ha mer

information.

3. Tryck pa Aterstill allt en gang pa kontrollpanelen om du vill terstélla
foregaende val. Kontrollpanelen atergar till standardskarmen fér

inmatning.

4. Valj knappen for den 6nskade funktionen.

Funktion

Beskrivning

Faxning

Anvand den har fliken nar du vill valja standardfunk-
tioner for fax, t.ex. uppringningsalternativ, upplésning
och sidor som avlasas.

Bildjustering

Anvand den har fliken nar du vill justera kopians
utseende, t.ex. bildkvalitet eller farglage.

Fler faxfunktioner

Anvand den har fliken nar du vill fa tillgang till
avancerade faxfunktioner, t.ex. rapporter, breviador
eller hamtningsinstallningar.

Tryck pa en av flikarna och konfigurera faxinstallningarna om det behdvs. Mer
information om enskilda flikar finns i:
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Faxning — sidan 61
Bildjustering — sidan 64
Fler faxfunktioner — sidan 66
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3 Sla numret

Valj ett uppringningsalternativ nar du ska ange faxnummer.

Alternativ Beskrivning

Nummerknappar Anvand det har alternativet om du vill ange numret
med knappsatsen.

Manuell uppringning | Gor att du kan lyssna pa kopplingstonen nér
du ringer.

Kortnummer Valj snabbt bland lagrade nummer i en lista dver
enskilda nummer.

Ateruppringning Gor att du kan ringa till det nummer som slagits sist
eller visa en lista 6ver nummer som ringts tidigare.

Sandlista Anvands nar du har flera mottagare.

For mer information om alternativ for uppringning, se Uppringningsalternativ i
kapitlet Fax péa sidan 61.

4 Starta ett faxjobb

—

Tryck pa Start-knappen. Maskinen avlaser dokumenten, ringer det angivna
numret och férsdker ansluta till motstationen. Maskinen sander faxet nar den
ar ansluten. Om du vill skriva ut en bekraftelse eller faxrapport, se
Faxrapporter i kapitlet Instéliningar pa sidan 142.

5 Skarmen Jobbstatus

Visa skarmen Jobbstatus genom att trycka pa knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen om du vill kontrollera faxjobbets férlopp.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive kéade
faxjobb. Ett meddelande visas om det inte finns nagra oavslutade jobb. For
mer information om skarmen Jobbstatus, se Skdrmen Jobbstatus i kapitlet
Kopiering pa sidan 39.
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6 Avbryta ett fax

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett faxjobb.

1) Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta det
aktuella jobbet.

2) Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pa knappen
Jobbstatus pa kontrollpanelen och 6ppna skarmen Ej slutférda
utskrifter.

3) Oppna skarmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kdn.
4) Valj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

5) Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga
tillbaka till den foregaende skarmen.
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Faxning

Fliken Faxning ar den grundinstallda skarmen for Inbyggd fax. Anvand
alternativen pa skarmen nar du ska ange mottagarens faxnummer och for att
valja faxets standardinstallningar.

T A

Faxning tjanster

Uppringningsalternativ Avlasta sidor Upplisning
. Hummerknappar Qﬁ‘ Sandlista... (0) . Enkelsidigt O Standard
C) Manuell uppringning OUppringningstecken... \:I Dubbelsidigt C) Fin
O Kortnummer {___JManuell mottagning | {__ )2 Sided/Rotated . Superfin
0 Ateruppringning

Uppringningsalternativ

Nummerknappar

Manuell
uppringning

Kortnummer

Anvand Uppringningsalternativ for att ange ett eller flera faxnummer fér
faxmottagare. Du kan ange enskilda faxnummer med knappsatsen eller en
ansluten telefon, funktionen Kortnummer eller valja bland nummer i en lista.

Kortnummerlistan ar en lista 6ver tidigare sparade enskilda nummer eller
gruppnummer. Kortnummerlistan visas nar alternativet Sandlista markeras.
Du kan aven hamta enskilda nummer fran kortnummerlistan med funktionen
Korthummer.

Anvand det har alternativet om du vill ange numret med knappsatsen. Numret
som anges visas i faxfonstret. Om du skriver fel, trycker du pa C for att ta bort
numret och anger sedan ratt nummer.

Tryck pa Nummerknappar om du vill ange faxnummer med nummer-
knapparna efter att du har anvant alternativa metoder.

Gor att du kan lyssna pa kopplingstonen nar du anger faxnummer. Anvands
nar en fax och telefon delar pd samma linje.

Kortnummer stalls in automatiskt nar ett faxnummer sparas i listan éver
enskilda nummer. Nar du anvander kortnummer sparar du tid eftersom du
slipper skriva in hela faxnumret. Tryck pa Korthummer och ange det
tresiffriga kortnumret nar du vill anvanda funktionen.

Om du vill leta upp ett korthummer for en post i listan éver enskilda nummer,
valjer du Sandlista och bladdrar igenom listan 6ver enskilda nummer for att
se de tilldelade numren.
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Ateruppringning

Sandlista

Uppringnings-
tecken

Med ateruppringning kan du ringa till det nummer som slagits sist eller visa en
lista 6ver nummer som ringts tidigare.

Sandlistan anvands nar faxet ska skickas till flera destinationer. Faxnummer
kan anges manuellt i sdndlistan med knappsatsen, med kortnummer eller via
kortnummerlistan. | kortnummerlistan sparas och visas information om
faxmottagare. Informationen omfattar mottagarens namn, faxnummer och
sandningsinstallningar samt upplésning och kommunikationslage. Enskilda
nummer och gruppnummer sparas i katalogen.

| Aktuell sandlista visas en lista dver alla faxmottagare. Listan kan hantera upp
till 200 poster (46 siffror per post) beroende pa minnet.

Om du vill skicka ett fax till flera destinationer anvander du alternativet
Sandlista. Destinationsnummer for fax kan laggas till den aktuella sandlistan
med nagon av uppringningsmetoderna.

Sarskilda uppringningstecken kan ocksa laggas till i faxnumret med
alternativet Uppringningstecken. Uppringningstecken ar sarskilda tecken
som anvands for att mata in faxnummer. De anges som en del av faxnumret.

Tecken Beskrivning

Startar en sekvens med DTMF-tecken

*
Starta DTMF ['] (Dual Tone Multi-frequency)/tonvalstecken.

Avsluta DTMF [#] Avslutar en sekvens med DTMF-tecken.

Anvands for att vaxla fran pulsuppringning till DTMF
Puls-till- (ton- eller direktvalsuppringning). Nar du har vaxlat fran
tonvaxling [:] puls till ton kan du inte vaxla tillbaka till ursprungsléaget
under faxrutinen.

Pausen kan anvandas till exempel for att koppla éver ett
fax fran en intern till en extern linje vid automatisk
Paus [,] uppringning. For ytterligare paustid lagger du till flera
paustecken. For taxakoder matar du in en paus efter
faxnumret innan du anger taxakoden.

Skyddar konfidentiell information. Till exempel om en
sarskild taxakod eller ett sarskilt kreditkortsnummer
behdvs for samtalet. Markera tecknet / innan och efter
du matar in de hemliga numren. Numren och tecknen
som anges mellan detta tecken visas som asterisker ().

Avgransare for
privata data [/]
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Sa har valjer du 6nskat tecken:

1. Skriv faxnumret med knappsatsen till hoger om pekskarmen.

2. Valj ett uppringningstecken pa pekskarmen.

3. Valj knappen Lagg till tecken.

4. Upprepa efter behov och tryck pa knappen Spara nar du ar klar.
5. Tryck pa Start-knappen nar du vill skicka faxet.

Avlasta sidor

Du kan ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga.

Enkelsidigt: Anvand detta alternativ fér dokument med utskrift pa bara
en sida.

Dubbelsidigt: Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa
bada sidor.

Upplosning

Uppldsningen paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal.
En hogre upplésning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre uppldsning
reducerar kommunikationstiden.

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Alternativet
kraver mindre kommunikationstid, men ger inte basta bildkvalitet for grafik
och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen fér upplésning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

Superfin 400 x 400 dpi - Rekommenderas for foton, rastrerade bilder eller
bilder med gratoner. Alternativet kraver mer kommunikationstid, men ger bast
bildkvalitet.
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Bildjustering

Fliken Bildjustering innehaller alternativ som gor att du kan forbattra utseendet
och stilen pa faxade dokument.

'(Eéﬂ Alla

Bild justering tjanster

0 O Bildkvalitet O Farglage = O Dokumentformat
25 Typ: Text @ Manuellt dokumentformat
2] | jusare/mérkare: 0 > Ad
Bakgrundsreducering: Aw

Swartwitt

Bildkvalitet

Dokumenttyp

Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av
dokument som avlases.

Foljande alternativ finns:

Alternativ Beskrivning

Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

Foto och text Anvands for litografiska bilder av hog kvalitet eller fotografier

med text.
Foto Anvands for fotografier.
Ljusare/morkare

Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet mérkare trycker du pa
nedpilen. Om du vill gora faxet ljusare trycker du pa uppilen.

Bakgrundsreducering

Anvands fér att automatiskt minska eller ta bort den mérka bakgrund som
uppstar vid avlasning av fargat papper eller tidningar. Bakgrundsreducering ar
aktiverat som standard.

OBS! Bakgrundsreducering ar inaktiverat om dokumenttypen ar Foto.

Bakgrundsreducering ar inaktiverat nar Av ar valt.
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Farglage
Du kan valja om faxet ska sandas i svartvitt eller farg.
Alternativ Beskrivning
Svartvitt Sénder i svartvitt.
Fyrfirg Séander i farg.
Bekrafta farginstallningen genom att trycka pa Spara-knappen.
Dokumentformat

Anvands for att ange dokumentens format.

Autoavkdanning Anvand Autoavkanning om du vill att maskinen automatiskt ska avkanna
dokumentens format.

Manuellt Anvand Manuellt dokumentformat om du vill ange dokumentets format.
dokumentformat

Dokument i olika Anvand Dokument i olika format fér dokument med olika format. Valj lampligt
format formatpar i listan nedan:

Format 1 Format 2
8,5 x 14" (liggande) och  8,5x 11" (liggande)
A4 (liggande) och A5 (staende)
B4 (liggande) och  B5 (staende)
8,5 x 11" (liggande) och  8,5x5,5" (staende)
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Fler faxfunktioner

Funktionen Fler faxfunktioner erbjuder ytterligare faxfunktioner som kan
anvandas nar fax dverférs. Om du vill visa alla alternativ for en funktion ska
du valja funktionen i fraga. Det gar att valja flera alternativ for varje fax om

det behovs.

Fler fax- r’f;;l Alla
funktioner = tjanster
Faxsandning Brevlador Hamtning
=
& = N)
Eaxrapporter Installning av
E = kortnummerlista
= iE
Faxsandning

Valj denna funktion for att anvanda ytterligare sandningsfunktioner fér faxet.
Skarmen nedan visar de olika alternativ som ar tillgangliga nar du séander

ett fax.

O Prioriterad séndning O Fiirdrid jd séndning = O Sidhuvud fior fax
By =l 9xi'D B 1 P

Prioriterad Med Prioriterad sandning kan du sanda ett faxjobb fére andra faxjobb i minnet.
sandning Ett pagaende faxjobb avbryts inte.
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Valj Pa om du vill aktivera alternativet. Jobbet som valts for Prioriterad
sandning visas i jobbkdn som jobbet med hdgst prioritet (med undantag for det
pagaende jobbet).

A =]
0 ¥ Om du viljer Pa sinds jobbet fire alla andra faxjobb i

minnet.
O P

Fordrojd sandning Med Fordrdjd sandning kan du ange tid fér en faxsandning eller faxhamtning.
Du kan férdrdja en faxsdndning med minst 15 minuter och upp till 23 timmar
och 59 minuter genom att ange nar faxet ska séandas.

Tryck pa ett falt och ange sandningstiden
O Av med knapparna till hoger. e Fr
Timmar Minuter
EM
0 Angiven tid | LS ” I L ” O

m-12 0o - 59
Aktuell tid:  1:57FM

Valj Av om du vill sinda faxet direkt.

Valj Angiven tid om du vill ange nar faxet ska sandas. Ange timmar och
minuter separat och tryck pa FM eller EM for att ange om faxet ska sandas pa
morgonen eller kvallen.

Sidhuvud for fax  Valj Pa om du vill aktivera sidhuvud pa utgaende faxmeddelanden. For att
formatera sidhuvud for fax, se Sidhuvud fbr fax i kapitlet Instéliningar pa
sidan 137.
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Skriv ut dokument

Brevilador

Lagrai brevlada

i brevlada

Brevlador ar omraden i maskinens minne dar inkommande fax lagras och dar
du kan hamta utgaende fax (se Hamtning — sidan 69). Systemadministratoren
kan ange upp till 200 brevlador pa maskinen.

Du kan anvanda en brevlada pad samma maskin som du anvander
(lokal brevlada) eller pa en motstation (fjarrbreviada).

Lokala brevlador kan innehalla bade lagrade och mottagna dokument.
Lagrade dokument placeras i den lokala brevladan av anvandaren vid
maskinen och mottagna dokument placeras i den lokala brevladan av en
motstation. En lokal brevlada kan I6senordsskyddas och lokala anvandare
kan radera eller skriva ut innehallet i brevladan.

Dokument som finns i den lokala brevladan kategoriseras som lagrade for
hamtning, utskrift eller borttagning av anvandaren. Om du vill anvanda en
brevldda maste du ange ett tresiffrigt breviadenummer och ett fyrsiffrigt
I6senord, om tillampligt. Kontakta systemadministratoren om du behdver mer
information.

OBS! Systemadministratéren staller in lagringstiden for fax.

Lagra i brevlada Skicka till
% f jarrbrevilada

Skriv ut dokument i
brevlada

Ta bort dokument i
brevlada

000

Anvands for att avlasa och lagra faxdokument som ska hamtas. Dokumenten
lagras i brevladan och skickas till en motstation vid begaran.

1. Ange brevladans nummer (max 20 siffror).
2. Ange brevladans losenord (4-siffrig kod).
3. Tryck pa Start.

Anvands for att skriva ut ett dokument som lagrats i brevladan.

1. Ange brevladans nummer (max 20 siffror).
2. Ange brevladans l6senord (4-siffrig kod).
3. Tryck pa Start.
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Ta bort dokument i
brevlada

Skicka till
fjarrbrevlada

Anvands for att ta bort alla dokument som lagrats i en brevlada.

OBS! Om du valjer Ta bort dokument i breviada eller Skriv ut dokument i
brevldda kommer bade mottagna och lagrade dokument i brevliadan att
skrivas ut eller tas bort.

1. Ange brevladans nummer (max 20 siffror).

2. Ange brevladans lésenord (4-siffrig kod).
3. Tryck pa Start.

Anvands for att skicka ett fax direkt till en privat brevlada pa en motstation.

OBS! Denna funktion anvands bara nar det finns en brevlada pa motstationen
och nar avsandaren vet mottagarens breviadenummer.

Ange mottagarens faxnummer med kontrollpanelen eller valj Sandlista och
markera mottagaren i listan. Nar du anvander funktionen Skicka till
fiarrbrevlada kan du inte anvanda gruppnummerlistan eftersom det bara
gar att ange ett telefonnummer at gangen.

En bekraftelse skrivs ut nar dokumenten sants till fjarrbreviadan om
funktionen ar aktiverad.

Hamtning

Lagra for hamtning

Hamtning innebar att du sparar fax i maskinens minne som ska hamtas av en
motstation eller att du hamtar information fran en motstation eller
fiarrbrevlada.

OLagra fir hamtning O Hamta fran motstation Hamta fran
3 i @ f jarrbreviada

Avlaser och lagrar dokument. De avlasta dokumenten kan sedan hamtas av
motstationer. Losenord kan stallas in som kontrollerar vilka maskiner som far
tillgang till de lagrade dokumenten.

Lagra for hamtning
Lagrade dokument tas inte bort efter att de hamtats.

Skriv ut dokument for hamtning
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Hamta fran
motstation

Hamta fran
fjarrbreviada

Skriver ut dokument som lagrats fér hamtning.

Radera dokument for hamtning
Alla dokument som lagrats for hdmtning raderas.

Med det har alternativet kan anvandare kontakta en motstation och hamta fax
darifran. Det gar att hamta frAn mer an en motstation at gangen. Aktivera
funktionen genom att valja Hamta fran motstation och Pa.

Ange numret till motstationen som du vill hamta fran. Anvand Sandlista om
du vill hamta fran mer an en motstation.

Anvand Férdréjd sdndning for att hamta vid en viss tid. Da kan du hamta fran
motstationen nar linjen inte ar sa belastad eller nar det ar billigare. Endast ett
fordréjt hamtningsjobb tillats at gangen.

Nar du har matat in numret pa motstationen och tiden nar du vill hamta, trycker
du pa Start pa kontrollpanelen for att starta hamtning pa motstationen eller
lagra hdmtningskommandot.

Alla dokument som har hamtats fran motstationen skrivs ut pa maskinen.

Med det har alternativet kan du kontakta en fjarrbreviada som stallts in pa en
motstation. Nar uppkoppling sker skickar motstationen faxen som har lagrats
i brevliddan. Du maste kanna till fiarrbrevidadans nummer och I6senord om du
vill anvanda funktionen.

Ange motstationens faxnummer med kontrollpanelen eller valj Sandlista om
du vill valja énskat nummer i kortnummerlistan. Nar du anvander funktionen
Hamta fran fjarrbrevliada kan du inte anvanda gruppnummerlistan eftersom
det bara gar att ange ett telefonnummer at gangen.

Om du vill hamta fran en fjarrbreviada maste du kanna till breviadenumret.
Ange numret pa brevladan som du vill hamta fran med knappsatsen i
Brevlddenummer.

Om fjarrbrevladan skyddas av ett I6senord, anger du I6senordet i Lésenord
med knappsatsen. Hamtningen misslyckas om Iésenordet inte stammer
overens med fjarrbreviadans l6senord.

OBS! Om faltet Lésenord lamnas blankt anvands det grundinstallda
I6senordet 0000.

Nar du har matat in numret och informationen pa fjarrbreviadan som du vill
hamta fran, trycker du pa Start pa kontrollpanelen for att starta hamtningen.

Alla fax som har hamtats fran fjarrbreviadan skrivs ut pa maskinen.
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Faxrapporter

Funktionen anvands for att fa statusinformation om faxfunktionen pa
maskinen.

Faxrapporter

B

Faxbekraftelse

Tryck pa iinskad rapport i listan och sedan pa Skriv ut rapport
far att skriva ut den.

Faxdverforing

Faxmottagning |
Faxgruppsandning |
Faxprotokoll | @

Foljande rapporter finns:

Rapport Beskrivning

Faxtelefonbok Visar nummer som lagras i korthnummerlistan, gruppnum-
merlistan och brevladorna.

Faxbekraftelse Bekraftar faxmeddelandets status, t.ex. CP: slutfort, FA:
fel, TS: avbrots av systemet.

Faxoverforing Visar de 50 senaste faxen som skickats av maskinen.

Faxmottagning Visar de 50 senaste faxen som tagits emot pa maskinen.

Faxgruppsandning | Visar om ett visst faxjobb som innehéaller mer &n en
destination har lyckats eller misslyckats.

Faxprotokoll Visar kommunikationsdetaljer pa lag niva for det senaste
faxmeddelandet som sandes eller togs emot.

Faxgrupp- Visar om ett visst hamtningsjobb som innehaller mer @n en

hdamtning destination har lyckats eller misslyckats.

Lista 6ver ej Visar faxnumren som definierats av systemadministratéren

onskvarda fax som avsandare av skrapfax.

Vantande jobb Visar faxen i maskinens minne som ska skickas eller
skrivas ut. Rapporten visar aven ledigt minne i maskinen i
procent.

Faxalternativ Visar de aktuella faxinstallningarna, t.ex. ringsignalens

volym, antal ateruppringningar och datumformat.

Markera dnskad rapport (anvand pilknapparna nar du vill bladdra i listan) och
tryck sedan pa Skriv ut rapport.
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Installning av telefonbok

Anvand denna funktion for att spara destinationsnamn, faxnummer och
sandningsinstallningar i maskinen. Posterna som lagras har kan du sedan
markera och anvanda i sandlistan pa fliken Faxning. Du kan ocksa stélla in
uppringningsgrupper som bestar av flera enskilda poster.

@Med denna funktion
sparar du tid om du ofta
skickar fax till samma
destinationer.

Enskilda

il

F&J‘ Grupp

Installning av lista over enskilda nummer

Fler faxfunktioner > Instéllning av kortnummerlista > Enskilda

Skapa en ny enskild post eller redigera en befintlig:

1.

Ange numret pa en katalog eller markera en katalog i listan pa skarmen
Instéllining av lista éver enskilda nummer.

Tryck pa Redigera.

Skriv faxnumret (inklusive eventuella uppringningstecken) med
knappsatsen.

Tryck pa Nasta.

Tryck pa Redigera.

Ange katalogens namn (max. 20 tecken) med pekskarmens knappsats.
Bekrafta posterna genom att trycka pa Spara-knappen.

Tryck pa Spara-knappen igen nar du vill spara posten i katalogen och
ga tillbaka till skarmen Instélining av telefonbok. Du kan spara upp till
200 poster.
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Installning av gruppnummerlista

Fler faxfunktioner > Instéllning av kortnummerlista > Grupp
Skapa en ny grupp eller redigera en befintlig:

1. Ange numret pa en katalog eller markera en katalog i listan pa skarmen
Instélining av gruppnummerlista.

Tryck pa Redigera.

Ange gruppens namn (max. 20 tecken).
Bekrafta posten genom att trycka pa Spara-knappen.

. Tryck pa Nasta.

oG A WN

. Valj dnskad post i den enskilda katalogen som du vill lagga till i gruppen.
Du kan antingen vélja i listan med pilknapparna eller ange katalogplats
med knappsatsen.

7. Tryck pa Lagag till nar du vill lagga till numret i gruppen. Fortsatt att valja
och lagga till efter behov.

8. Tryck pa Spara-knappen igen nar du vill spara posterna och ga tillbaka
till skarmen Instélining av telefonbok.
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5 Natverksavliasning

Detta kapitel innehaller information om de alternativ som ar tillgangliga for
natverksavlasning.

Med natverksavlasning kan du skapa elektroniska bildfiler.

Natverksavlasning ar en alternativ funktion som bara ar tillganglig pa WorkCentre
4150s, 4150x och 4150xf.

Om natverksavlasning har aktiverats kan en elektronisk fil skapas av ett pappers-
dokument. Den elektroniska filen kan arkiveras, faxas eller distribueras med e-post.
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75



5 Nétverksavidsning

Anvanda natverksavlasning

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for
natverksavlasning. Foélj stegen nedan.

L&gga i dokument — sidan 76

Trycka pa Nétverksskanning — sidan 77

Viélja mall fér nétverksavildsning — sidan 78

Andra instéliningar — sidan 79

Starta nétverksavldsningen — sidan 79

Skérmen Jobbstatus — sidan 80

Stoppa nétverksavldsningen — sidan 80

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratdoren om du behdéver ett kontonummer eller vill ha mer
information.

1 Lagga i dokument

Du kan lagga dokumenten som ska avlasas pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten &r i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten ordentligt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vanstra sida.

3. Placera bunten mellan stoden,
rikta in den vanstra kanten mot
dokumentmatarens fack och
placera stdéden sa att de precis
nuddar dokumenten.
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Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

Registre-
ringspil

2. Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pa glaset.

3. Sank dokumentmataren.

2 Trycka pa Natverksskanning

Skarmen Kopiering ar den forsta skarmen som visas pa maskinen som
standard. Om skarmen visar Jobbstatus eller Maskinstatus ska du trycka pa
Alla tjanster. Om pekskarmen visar andra alternativ, t.ex. e-post, ska du
trycka pa Alla tjanster och valja Natverkskanning bland alternativen

som visas.

1. Tryck pa knappen Alla tjanster pa pekskarmen.

Baskopiering
Utmatning Enkel-/dubbelsidigt
.Snrterat .1 =21

12
(o P
Ohl'ler...

O Buntat

01 hif tklammer [
01 hdftklammer =

=

Fiarminska/forstora Papper
.1I]I]% () Auto papper
() Auto % @=1M0
QIA»AL(Me (JE2AMD
QIA»A3 (%) (JE3AMD
QMer... Ql'l.l'ler...

Alla
tjanster
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5 Nétverksavidsning

2. Valj Natverksskanning pa pekskarmen. Kontrollera att skarmen
Natverksskanning visas.

Matverks-
skanning

Malldestinationer

@DEFAULT [:~| Fil: 1 i arkiv har inte definierats [‘ \|

-
(

(] &
/

\1

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratdoren om du behéver ett kontonummer eller vill ha mer
information.

3 Valja mall for natverksavlasning

For natverksavlasning anvands forinstallda mallar som anges av systemadmi-
nistratéren. Mallarna innehaller installningar som anpassats for anvandaren.
Anvand pilknapparna upp/ned till hdger om mallistan pa fliken Nétverks-
skanning for att bladdra genom listan en sida at gangen och valj en mall.

Om du snabbt vill komma till en viss sida i mallistan skriver du in sidnumret
med knappsatsen och trycker pa tangenten (#). Platsen dar sidan finns visas.

For mer information om avlasningsmallar, se Néatverksskanning i kapitlet
Nétverksavldsning pa sidan 82.

78 Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



5 Nétverksavidsning

4 Andra instéllningar

Gor pa foljande satt om du tillfalligt vill andra mallinstallningarna:

1. Tryck pa Aterstill allt en gang pa kontrollpanelen om du vill aterstélla
foregaende val. Kontrollpanelen atergar till standardskarmen for

inmatning.

2. Valj knappen for den 6nskade funktionen.

Funktion

Beskrivning

Natverksskanning

Anvand den har funktionen nar du vill valja mall.

Instéllningar

Anvand den har funktionen nar du tillfalligt vill andra
information om dokumentet, t.ex. fargavliasning, dubbel-
sidiga dokument eller férinstallningar for avlasning.

Avancerade
installningar

Anvand den har funktionen nar du tillfalligt vill andra
installningar som paverkar utseende och stil, t.ex.
bildkvalitet, upplésning eller filstorlek.

Alternativ

Anvand den har funktionen nar du tillfalligt vill &ndra
formatet pa den avlasta bildfilen vid destinationsservern.

Uppdatera
destinationer

Anvand den har funktionen nar du vill att en ny eller
uppdaterad mall ska visas i listan.

Tryck pa en av flikarna och konfigurera installningarna for natverksavlasning
om det behdvs. Mer information om enskilda flikar finns i:

Nétverksskanning - sidan 82

Instéliningar - sidan 84

Avancerade instéllningar - sidan 86

Alternativ - sidan 89

Uppdatera destinationer - sidan 91

5 Starta natverksavlasningen

> Tryck pa Start-knappen. Maskinen avlaser dokumenten och éverfor dem fill

avlasningsarkivet som angetts i den valda mallen.
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6 Skarmen Jobbstatus

Visa skarmen Jobbstatus genom att trycka pa knappen Jobbstatus pa
kontrollpanelen om du vill kontrollera natverksavlasningens forlopp.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive kéade
natverksavlasningsjobb. Ett meddelande visas om det inte finns nagra
oavslutade jobb. For mer information om skarmen Jobbstatus, se Skdrmen
Jobbstatus i kapitlet Kopiering pé sidan 39.

7 Stoppa natverksavlasningen
Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett jobb.

1) Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta den
aktuella natverksavlasningen.

2) Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pa knappen
Jobbstatus pa kontrollpanelen och 6éppna skarmen Ej slutférda
utskrifter.

3) Oppna skarmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kdn.
4) Valj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

5) Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga
tillbaka till den féregaende skarmen.
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Avlasningsresurser

FreeFlow™
SMARTsend™

CentreWare
Internet Services

Andra avlasningsprogram kan laggas till maskinens avlasningsfunktioner:

Gor att du kan installera, stalla in och hantera natverksavlasning i natverket.
FreeFlow™ SMARTsend™ bestar av flera olika element som fungerar
tillsammans for att skapa och leverera de avlasta dokumenten till deras
slutdestination. Kontakta en Xerox-representant om du vill ha mer information.

Gor att funktionen Natverksskanning kan stallas in via maskinens inbyggda
webbserver.

Anvandaren avlaser ett dokument vid maskinen och filen lagras pa en filserver
eller arbetsstation i natverket som kallas for avlasningsarkivet. Anvandaren
kan hamta bilden fran avlasningsarkivet manuellt.

Du gar till funktionen Natverksskanning genom att trycka pa knappen
Tjanster pa kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har
konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tjanster och
Natverksskanning for att visa funktionerna i Nétverksskanning.

Anvand fliken Nétverksskanning pa pekskarmen for att valja standardfunk-
tionerna for avlasningen.

Nitverks-
skanning tjanster

Malldestinationer Destinationsdetal jer
@ DEFAULT ~ | it 1 iarkivhar inte definierats i
-l -l
[ 1/1 |
e | w
S R

Du kan valja foljande flikar fér Natverksskanning:
» Nétverksskanning pa sidan 82.

» Instéllningar pa sidan 84.

» Avancerade instéllningar pa sidan 86.

» Alternativ pa sidan 89.

* Uppdatera destinationer pa sidan 91.
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Natverksskanning

Det finns tva viktiga informationsomraden pa fliken Nétverksskanning:
Malldestinationer och Destinationsdetaljer.

For mer information om mallar, se Malléversikt pa sidan83. och Arkiv pa
sidan 83.

MNitverks-
skanning tjanster

Malldestinationer
[-":‘\| Fil: 1 i arkiv har inte definierats [ “\|
[ 1/1 |
S N
Malldestinationer

@ En standardmall kan
&dven skapas med
programmet FreeFlow™
SMARTsend™. Ordet
"standard" visas i
gemener.

Listan Malldestinationer visar de mallar som lagrats pa maskinen. Vid
installationen visas den fabriksinstallda mallen "STANDARD" i versaler i listan
Over malldestinationer. Standardmallen visas langst upp i listan och valjs
automatiskt. Alla andra mallar visas i alfanumerisk ordning. Maximalt 250
mallar kan lagras.

Mallar skapas med CentreWare Internet Services eller FreeFlow™
SMARTsend™ (om installerat).

* Mallnamn som bdérjar med tecknet @ har stallts in med CentreWare
Internet Services.

* Mallar utan @ har skapats med program som FreeFlow™ SMARTsend™
och lagras pa en fjarrplats.

Bladdra i mallistan

Anvand pilknapparna upp/ned till héger om mallistan om du vill bladdra
igenom listan en sida at gangen och valj en mall.

Om du snabbt vill komma till en viss sida i mallistan skriver du in sidnumret
med knappsatsen och trycker pa tangenten (#). Platsen dar sidan finns visas.
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Destinationsdetaljer

Destinationsdetaljer till hoger pa skarmen visar information om mallen som du
har valt. Varje gang du valjer en annan mallfil uppdateras detta omrade och
visar information som &r kopplad till den valda mallen.

OBS! Eventuella andringar som gors i mallen vid maskinen ar tillfalliga.
Permanenta andringar méaste géras med samma program som anvandes nar
mallen forst stalldes in.

Malloversikt

Nar du vill anvanda natverksavlasning maste du valja en mall p& maskinen.
Mallar innehéller forvalda alternativ som anvands pa det avlasta dokumentet.
Till exempel definieras information om jobbets slutdestination (arkivet) och
installningarna for bildkvalitet i mallen tilsammans med mallnamnet.

Skapa mallar Mer information om att skapa mallar finns pa cd-skivan System
Administration.

OBS! Mallnamn begransas till 20 tecken. Mallnamn som innehaller mer an
20 tecken kommer att forkortas till de 20 forsta tecknen. Tank pa det nar du
sOker efter befintliga mallar eller nar du ger mallar namn.

Valja en mall Valj en mall utifran var filen ska skickas. Normalt har systemadministratéren
skapat en mall fér varje anvandare.

Andra Nér du har valt en mall gar det att tillfalligt &ndra de flesta férprogrammerade
programmerade installningar, till exempel avlasta sidor, bildkvalitet och upplésning. Du kan inte
mallalternativ  &ndra mallens destination pa maskinen, men du kan ange en alternativ
destination.

Arkiv

Arkiv ar kataloger eller sbkvagar pa en server dar avlasta filer sparas och
lagras. Innan du kan anvanda natverksavlasning maste systemadminis-
tratoren stalla in arkiven som ska vara tillgangliga fran maskinen du anvander.
Arkiven definieras i mallen och instéallningen kan inte andras pa maskinens
skarm. Du kan stalla in upp till fem arkiv (ett grundinstallt och ytterligare

fyra arkiv).
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Installningar

Fliken Instéllningar anvands for att tillfalligt andra information for dokumentet.
Genom att andra dessa installningar kan du uppna optimal avlasningskvalitet

for varje dokument.

Fargskanning

. Fyrfarg
0 Svartvitt

Instéallningar

. Enkelsidigt dokument . Foto och text

() Dubbelsidigt dokument (_) Foto

(L) Dubbelsidigt dok.,

Alla
tjanster

Dubbelsidiga dokument Dokumenttyp Farinstalin. for skanning

.Delning och utskrift
O Hogkvalitetsutskrift

O Arkivpost
O Mer...

O Text

Rotera haksida

Fargskanning

Anger om du vill avlasa svartvita eller fargdokument.

Alternativ

Beskrivning

Fyrfarg

Anvand det har alternativet nar du vill avlasa fargdokument.

Svartvitt

Anvand det har alternativet nar du vill avlasa svartvita
dokument.

Dubbelsidiga dokument

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga.

Alternativ

Beskrivning

Enkelsidigt
dokument

Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara
en sida.

Dubbelsidigt
dokument

Anvand detta alternativ fér dokument med text pa
bada sidor.

Dubbelsidigt
dok., Rotera
baksida

Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada
sidor. Baksidan roteras med detta alternativ.
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Dokumenttyp

Anvand denna funktion for att valja vilken sorts dokument som ska avlasas.

Alternativ

Beskrivning

Foto och text

Anvands for original som innehaller fotografier och text.

Foto

Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hog
kvalitet.

Text

Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

Forinstalin. for skanning

Anvand dessa alternativ for att automatiskt ange optimala installningar for
jobbet. Om du t.ex. vill ha mindre filstorlekar eller hogre kvalitet.

Alternativ

Beskrivning

Delning och
utskrift

Anvand detta alternativ for dokument med normal kvalitet.
Storleken pa utmatningsfilen kommer att vara liten.

Hogkvalitets
utskrift

Anvand detta alternativ for dokument med hég kvalitet. Detta
alternativ ger den stoérsta filstorleken.

Arkivpost

Anvand detta alternativ for dokument som ska sparas eller
visas elektroniskt. Detta alternativ ger den minsta filstorleken.

OCR

Anvand detta alternativ fér dokument som ska bearbetas med
OCR (optisk teckenigenkanning). Detta alternativ ger bilder
med hogsta kvalitet och filstorleken blir stor.

Enkel
avlasning

Anvand detta alternativ for enkla dokument dar bildkvaliteten
inte behdver justeras. Med detta alternativ avlaser, bearbetar
och éverfor du jobbet s& snabbt som mdjligt. Storleken pa
utmatningsfilen kommer att vara liten.

Eget format

Detta alternativ anvander de avlasningsinstallningar som har
definierats i den aktuella mallen.
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Avancerade installningar

Fliken Avancerade instéllningar anvands for att tillfalligt andra
avlasningsmallen for att forbattra utseendet och stilen pa den avlasta bilden.

Avancerade Alla
installningar tjanster
OBlIdaIternatlu - O Dokumentformat (O Upplisning
L jusaremirkare; 0 @ anuellt dokumentformat 300x300 dpi
Bakgrundsreducering Aw : A4 Oy d

- (O Skanna till kant O Filformat OHKuvalitet / Filstorlek
Ay @ Enkelsidigt TIFF gE, Kalitet: normal
\ -

Filstarlek: liten

Bildalternativ

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

Alternativ Beskrivning

Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill
gora utskriften moérkare trycker du pa nedpilen.
Om du vill gora utskriften ljusare trycker du pa
uppilen.

Ljusare/morkare

Det har alternativet minskar eller tar automatiskt
Bakgrundsreducering bort den mérka bakgrund som uppstar vid
kopiering av fargat papper eller tidningar.

Dokumentformat

Anvand den har funktionen for att valja format pa dokumenten som ska
avlasas. Maskinen kan bestdmma formaten pa dokumenten automatiskt eller
sa kan du ange storleken manuellt. Detta alternativ anvands ocksa vid
avlasning av dokument i olika format.

0OBS! Om maskinen inte visar Dokument i olika format, rekommenderar vi att
de dokument som anvands har samma format.

Alternativ Beskrivning
Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen
Autoavkédnning ska avkanna storleken pa dokumenten i
dokumentmataren.
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5 Nétverksavidsning

Alternativ

Beskrivning

Anvand detta alternativ for att sjalv ange
storleken pa dokumentets avlasningsomrade vid
avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera
storlekar som motsvarar vanliga dokumentformat

Manuell installn. och orienteringar. Valj en standardstorlek eller

anvand Eget format for att manuellt dndra
avlasningsstorlekar. Anvand detta alternativ for
att avlasa bilden anda ut i kanterna av
dokumentet.

Upplosning

Uppldsningen paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning
(dpi - punkter per tum) desto battre bildkvalitet.

Upplosning

Beskrivning

72 x 72 dpi

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas for dokument
som ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi

Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla
textdokument.

200 x 200 dpi

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet
och linjegrafik.

300 x 300 dpi

Rekommenderas for textdokument av hdg kvalitet och
linjegrafik. Kan ocksa anvandas for foton och grafik av
genomsnittlig kvalitet. Detta &r grundinstallningen for
uppldsning och ar det basta alternativet for de flesta
dokumenten.

400 x 400 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek an
vid uppldsningen 600 x 600.

600 x 600 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av hdg kvalitet.
Framstaller den storsta bildfilen, men ocksa den basta
bildkvaliteten.

OBS! Den maximala upplésningen ar 300 x 300 dpi om farglaget ar valt.

Skanna till kant

Anvand denna funktion for att "snygga till" kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklamrar

OSV.

Nar Skanna till kant ar installt pa Av laggs en liten kant till runt kanterna for
att forhindra att ojamna linjer syns.
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Filformat

Anvand alternativet Filformat nar jobbet ska skickas med ett annat filformat én
mallens grundinstallning.

Alternativ

Beskrivning

PDF

Portable Document Format (PDF). Om mottagaren av den
avlasta bilden har ratt programvara kan han/hon visa och
skriva ut filen oavsett datorsystem. PDF-filer ppnas vanligtvis
med Adobe Acrobat Reader.

Flersidigt TIFF

Star for Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att
Oppna i flera olika grafikprogram i olika operativsystem.

Enkelsidigt
TIFF

Star for Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att
Oppna i flera olika grafikprogram i olika operativsystem.

JPEG

JPEG-filer ar grafikfiler som kan dppnas med alla grafik- och
bildredigeringsprogram.
OBS! JPEG ar bara tillgangligt i farglaget.

Kvalitet / Filstorlek

Med installningarna for Kvalitet / Filstorlek kan du gora en avvagning mellan
den avlasta bildens kvalitet och filstorleken. Nar du andrar en installning och
valjer Spara visas en bekraftelseskarm. Valj OK for att bekrafta den nya

installningen.

0BS! Andring av Kvallitet / Filstorlek kan paverka de forinstéllda vardena for

avlasning.

Alternativ

Beskrivning

Normal kvalitet

Anvand detta alternativ for bilder med bra
kvalitet och den minsta filstorleken.

Hogre kvalitet

Detta alternativ framstaller bilder av hog
kvalitet och storre filstorlekar.

Maximal kvalitet

Anvand detta alternativ for hdgsta bildkvalitet
och storsta filstorlek.

OBS! Stora filer ar opraktiska om du vill dela och sanda filerna éver natverket
eftersom de belastar systemresurserna.
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Alternativ
.|
Anvand de tillgangliga funktionerna for att tillfalligt &ndra formatet pa den
avlasta bildfilen vid destinationsservern.
Alternativ tAj'I&'Iizster
O Dokumentnamn ——— (O Extra falt TR (O Ligg till fildestinationer
D Doc ‘ | g (DEFAULT)
e B8] nga tillgangliga
) Om filen redan finns:
@I Byt narrn pa ny fil
Dokumentnamn
Anvand det har alternativet om du vill &ndra dokumentets namn fran
standardnamnet som anges i mallen. Skriv dokumentets namn med
knappsatsen pa pekskarmen och tryck pa Spara.
Extra falt
Extra falt innehaller information som arkiveras med de avlasta dokumenten i
jobbloggen.

Du kan anvanda program fran andra leverantérer nar du vill soka efter,
arkivera och distribuera jobb baserat pa information i jobbloggen.

Lagg till fildestinationer

Systemadministratoren kan ange flera destinationer for natverksavlasning pa
maskinen. Nar de har konfigurerats kan anvandare lagga till destinationerna i
en mall.
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Om filen redan finns

Den har funktionen anger hur en fil sparas om du andrar ett dokumentnamn
och det redan finns en fil med det namnet.

(o | e 5

Q Byt namn pa ny fil
O Skriv iver befintlig fil
O Bifoga till befintlig fil

O Spara inte
O Lagg datum till namn

Alternativ

Beskrivning

Byt namn pa ny fil

Uppmanar anvandaren att skriva ett annat namn pa
den nya filen.

Skriv over befintlig fil

Skriver automatiskt éver den gamla filen.

Bifoga till befintlig fil

Bifogar den nya filen till den gamla.

Spara inte

Filen sparas inte.

Lagg datum till namn

Lagger till datumet i det nya filnamnet.
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Uppdatera destinationer

Anvand den har funktionen om du vill visa en ny eller uppdaterad mall och inte
vill vanta tills systemet uppdateras automatiskt.

Uppdatera Alla
destination ; tjanster

Anvand funktionen om du vill anvénda en nyligen installd eller
uppdaterad mall och inte kan vanta tills systemet automatiskt

Uppdatera uppdaterar mallistan.
mallista n q .
Obs! Uppdateringen av mallen kan ta flera minuter och ska darfor

endast utfaras i nodfall.

Maximalt antal mallar som ska visas: 250

OBS! Det kan ta flera minuter att uppdatera mallarna.

Maximalt 250 mallar kan visas.
Tryck pa Uppdatera mallista nar du vill borja uppdateringen.
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6 Avlisning till e-post

Avlasning till e-post ar en standardfunktion pa WorkCentre 4150s, 4150x och 4150xf.
Detta kapitel innehaller information om de alternativ som ar tillgangliga for e-post.

Avlasta bilder kan skickas som bilagor till ett e-postmeddelande till en eller flera
mottagare. Du gar till e-postfunktionerna genom att trycka pa knappen Tjanster pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats,
maste du eventuellt trycka pa Alla tjanster och E-post for att visa flikarna for e-post.

Du kan valja féljande flikar i E-post:

* E-post - sidan 99

* Instéllningar - sidan 101

» Avancerade instéllningar - sidan 103

b

E-post

Sand:

Fran...

QTin...
OCC. "
OBCC. -

P

{__JLagy till mig

Andra drende

QLégg till med.
ODetaljer

-i_:lTa bort
-i_:lTa hort alla

Adresslista
Fran:

Alla
tjanster
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6 Avlasning till e-post

Anvanda avlasning till e-post

Det har avsnittet beskriver de grundlaggande procedurerna for att sdnda e-
post fran maskinen. Folj stegen nedan.

L&gga i dokument — sidan 94

Viélja 6nskade funktioner — sidan 96

Ange adressdetaljer — sidan 97

Starta ett e-postjobb — sidan 98

Skdrmen Jobbstatus — sidan 98

Stoppa ett e-postjobb — sidan 98

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratéren om du behoéver ett kontonummer eller vill ha mer
information.

1 Lagga i dokument

Du kan lagga dokumenten som ska e-postas pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren.

For information om hur du staller in pappersmagasin, se Stélla in
pappersmagasin i kapitlet Instéllningar pa sidan 143.

Dokumentmatare:
Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument i dokumentmataren:

1. Kontrollera att dokumenten ar i gott skick och ta bort alla haftklamrar och
gem innan du lagger dokumenten i dokumentmataren.

2. Placera dokumenten ordentligt i
dokumentmataren med framsidan
uppat. Den forsta sidan ska ligga
overst med rubrikerna riktade mot
maskinens vanstra sida.
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6 Avlésning till e-post

@ Upp till 50 ark 80 g/m? 3. Placera bunten mellan stdden, rikta in den vanstra kanten mot dokument-

kopieringspapper kan fyllas matarens fack och placera stdéden sa att de precis nuddar dokumenten.
pa. Vikterna kan ligga , s . . . . N
mellan 50—120 g/m? — se 4. Maskinen valjer automatiskt ett Iampligt magasin nar Papper ar installt
Elektriska specifikationer i pé Auto.

kapitlet Tekniska data pa

sidan 184 fér fullstandiga

specifikationer fér

dokumentmataren. Dokumentglas:

Stegen nedan beskriver hur du lagger dokument pa dokumentglaset:

1. Lyft upp dokumentmataren.

Registre-
ringspil

2. Lagg dokumentet pa glaset med framsidan nedat och rikta in det mot
registreringspilen overst till vanster pa glaset.

3. Sank dokumentmataren.
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2 Valja onskade funktioner

Skarmen Kopiering ar den forsta skdrmen som visas pa maskinen som
standard. Om skarmen visar Jobbstatus eller Maskinstatus ska du trycka

pa Alla tjanster. Om pekskarmen visar andra alternativ som fax eller
natverksavlasning ska du trycka pa Alla tjanster och valja E-post bland
alternativen som visas.

Du kan valja olika e-postfunktioner fér jobbet. De vanligaste funktionerna visas
pa skarmen E-post.

1. Tryck pa knappen Alla tjanster pa pekskarmen.

L = Alla
Baskopiering %| tjanster
Uitmatning Enkel-/dubbelsidigt Forminska/forstora  Papper
.Surterat .1 =>1 .1l]l]% \:I Auto papper
(L) Buntat 1~z ) Auto % @z1aD
)1 haftidammer . ()2 > 2 QIa»ALw (JE2MO
)1 haftklammer & (_) Mer... CIa»a3tinm (Je 30

QMer... Ql'u'ler...

2. Valj E-post pa pekskarmen. Kontrollera att skArmen E-post visas.

Kopiera
. @ Fax
ID-kort

=R

= Natverksskanning

)

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratdren om du behdéver ett kontonummer eller vill ha mer

information.

3. Tryck pa Aterstill allt en gang pa kontrollpanelen for att aterstalla
foregaende val. Kontrollpanelen atergar till standardskarmen for

inmatning.
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6 Avlésning till e-post

4. Valj knappen for den dnskade funktionen.

Alla
tjanster
Sand:
Cprin.. Anira arende
LTl () Lagy till med.
OCC... QDetaljer l-" ‘;\|
Bec... -'\___JlTa bort —
Lagg till mi { )Ta bort all: =
O agg till mig (__Tabort alla 'r_w _;
Y/
Funktion Beskrivning
Anvand den har funktionen nar du vill ange standardin-
E-post stallningar for e-postjobb, t.ex. adressfalt, amnesrader
och meddelandetext.
Anvand den har fliken nar du ska ange installningar for
Instéllningar e-postdokument, t.ex. fargavlasning, dubbelsidiga
dokument eller typ.
Avancerade Anvand den har fliken nar du ska ange avancerade
P e-postinstallningar, t.ex. bildalternativ, upplésning eller
instédllningar filformat

Tryck pa en av flikarna och konfigurera e-postinstallningarna om det behdvs.
Mer information om enskilda flikar finns i:

E-post — sidan 99

Instéllningar — sidan 101

Avancerade instéllningar — sidan 103

3 Ange adressdetaljer
Du kan ange en e-postadress pa tva olika satt:
* Ange e-postadressen manuellt.

* Anvand alternativet Adressbok om du vill ange en e-postadress via
maskinens adressbok. Du behéver inte skriva in hela namnet, det gar att
sbka i adressboken med bara de forsta bokstaverna i namnet.

For mer information om adressalternativ, se Adresslista i kapitlet Avldsning till

e-post pa sidan 100.

Ange mottagaradresser och eventuella adresser for Cc: eller Bec: efter behov

genom att upprepa proceduren.

Valj Andra drende om du vill Iagga till en @mnesrad som ska visas i

mottagarens inkorg for e-post. Skriv texten med knappsatsen.

Valj Lagg till med om du vill att ett kort meddelande ska bifogas det avlasta

dokumentet. Skriv texten med knappsatsen.
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4 Starta ett e-postjobb

> Tryck pa Start-knappen. Varje dokument avlases en gang och maskinen
= sander dokumenten som bifogade filer i ett e-postmeddelande.

5 Skarmen Jobbstatus

1. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen om du vill visa e-postjobbets
forlopp.

Skarmen Jobbstatus visar som standard alla oavslutade jobb, inklusive kéade
jobb av typen avlas-till-e-post. Ett meddelande visas om det inte finns nagra
oavslutade jobb. For mer information om skarmen Jobbstatus, se Skdrmen
Jobbstatus i kapitlet Kopiering péa sidan 39.

6 Stoppa ett e-postjobb

Folj stegen nedan om du manuellt vill avbryta ett e-postjobb.

1) Tryck pa Stopp-knappen pa kontrollpanelen om du vill avbryta det
aktuella e-postjobbet.

2) Om du vill avbryta ett kdat jobb ska du trycka pa knappen
Jobbstatus pa kontrollpanelen och éppna skarmen Ej slutférda
utskrifter.

3) Oppna skarmen Jobbévervakning genom att markera jobbet i kdn.
4) Valj Radera i listan 6ver jobbkommandon.

5) Valj Bekrafta om du vill radera jobbet eller Avbryt om du vill ga
tillbaka till den foregaende skarmen.
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E-post

Sand

Fran

Till

Cc

Bcc

Lagg till mig

Andra drende

Lagg till med./
Andra med.

Detaljer

Ta bort

Ta bort alla

Anvand Sand-alternativen for att ange mottagarinformation.

Det har alternativet ger information om avsandaren.

OBS! Om du gar till E-post via behoérighetskontroll Iankas informationen till
inloggningsnamnet.

Skriv mottagarens e-postadress med knappsatsen pa pekskarmen.

Skriv e-postadressen till mottagaren som ska fa en kopia av
e-postmeddelandet med knappsatsen.

Skriv e-postadressen till mottagaren som ska fa en kopia av
e-postmeddelandet utan att hans/hennes namn visas med knappsatsen.

Anvand det har alternativet om du vill ange din egen e-postadress och fa en
kopia av e-postmeddelandet.

Anvand det har alternativet om du vill I&gga till ett nytt arende eller

redigera drendet som anges som standard. Arendet &r bara rubriken pa
e-postmeddelandet, inte sjélva texten. Arenderaden kan innehélla 50 tecken
och visas pa pekskarmen under knappen Andra drende.

Anvands nar du vill lagga till ny meddelandetext. Meddelandetexten kan
innehalla 80 tecken och visas pa pekskarmen under faltet Meddelande.

Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren.
Vilken information som visas beror pa hur adressen ursprungligen lagts till i
adresslistan, fran den lokala eller den allmanna adressboken eller manuellt.

Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran
adresslistan.

Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan.

OBS! E-postmeddelandets arende och meddelandetexten tas inte bort.
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Adresslista

Manuellt

Adressbok

Visar alla mottagaradresser som angetts for den aktuella avlasningen till
e-post. Det gar att ange upp till 128 mottagaradresser i listan.

Ange en e-postadress

Du kan antingen anvanda knappsatsen pa pekskarmen eller adressboken nar
du anger en e-postadress.

OBS! Nar du anger e-postinformation kan du andra knappsatsen sa att den
visar versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att valja lamplig
knapp. Tryck pa knappen Foregaende for att radera det foregaende tecknet
som angetts.

Om du redan vet hela SMTP-adressen for e-post till mottagaren eller om du
vet att mottagaren inte finns i nagon av de installda adressbdckerna, kan du
anvanda knappsatsen pa pekskarmen for att ange e-postadressen i falten
Till..., Cec... och Bcec....

Om du vill ta bort ett tecken trycker du pa backsteg.

Adressbockerna innehaller en lista 6ver e-postadresser och information
som ar relevanta for ditt foretag och/eller dig. Maskinen stoder tva sorters
e-postadressbocker - allmanna och lokala. Nar du lagger till en post i faltet
Till..., Cc... eller Bec... visar adressboken sokresultat for en eller bada
adressbockerna.

Anvand knappsatsen pa pekskarmen for att skriva in e-postmottagarens
namn. Som med de flesta sdkfunktioner behdver du inte skriva in hela namnet
utan det gar att sdka i adressboken med bara de férsta bokstaverna i namnet.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekrafta. Om
det inte finns nagra matchande poster valjer du Andra adressbok for att soka
i den andra adressboken.

Om maskinen far en eller flera traffar baserat pa sokvillkoren visas de pa
pekskarmen. Du hittar mottagaren med hjalp av pilknapparna upp/ned.
Markera mottagaren i listan och valj Lagg till. Upprepa tills du har lagt till alla
mottagare. Valj Klar nar du ar klar. E-postadresserna som du har angett visas
i adresslistan.

100

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



6 Avlésning till e-post

Installningar

Fliken Installningar anvands for att tillfalligt andra information for dokumentet.
Genom att andra dessa installningar kan du uppna optimal avlasningskvalitet
i varje e-postdokument.

Alla
tjanster

Installningar

Fargskanning Dubbelsidiga dokument Dokumenttyp Farinstaln. for skanning

O Fyrfarg . Enkelsidigt dokument O Foto och text
. Svartvitt 0 Dubhbelsidigt dokument O Foto
() Dubbelsidigt dok., (@ Text

Rotera baksida

O Delning och utskrift
Q Hogkvalitetsutskrift

0 Arkivpost
. Mer...

Fargskanning
Du kan vélja om e-postmeddelandet ska sandas i svartvitt eller farg.
Alternativ Beskrivning
Svartvitt Sander i svartvitt.
Fyrfiarg Séander i farg.

Dubbelsidig avlasning

Du kan ange om en eller bada sidorna i dokumentet ska avlasas. Du kan aven
ange orientering for dubbelsidiga dokument.

Alternativ Beskrivning

Anvand detta alternativ for dokument med utskrift

Enkelsidigt dokument . i
pa bara en sida.

Dubbelsidigt Anvand detta alternativ fér dokument med text pa
dokument bada sidor.

Anvand detta alternativ for dokument med text pa
Dubbelsidigt dok., bada sidor nar baksidan har roterats. Till exempel
Rotera baksida nar du avlaser en kalender som anvander formatet
"6verkant mot underkant".
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Dokumenttyp

Anvand den har funktionen for att valja vilken typ av dokument som ska

avlasas.

Alternativ

Beskrivning

Foto och text

Anvands for original som innehaller fotografier och text.

Foto

Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hdg
kvalitet.

Text

Anvands for dokument som innehéller text eller linjegrafik.

Forinstalln. for skanning

Du kan anvanda forinstaliningar om du vill optimera avlasningen for
medietypen. Den inledande e-postskarmen visar de flesta vanliga
forinstallningar for avlasning. Tryck pa knappen Mer... om du vill se en

fullstandig lista.

Alternativ

Beskrivning

Delning och
utskrift

Anvand detta alternativ for dokument med normal kvalitet.
Storleken pa utmatningsfilen kommer att vara liten.

Hogkvalitets
utskrift

Anvand detta alternativ fér dokument med hdg kvalitet. Detta
alternativ ger den storsta utmatningsfilstorleken.

Arkivpost

Anvand detta alternativ fér dokument som ska sparas eller
visas elektroniskt. Detta alternativ ger den minsta
utmatningsfilstorleken.

OCR

Anvand detta alternativ fér dokument som ska bearbetas med
OCR (optisk teckenigenkanning). Detta alternativ ger bilder
med hogst kvalitet och utmatningsfilstorleken blir stor.

Enkel
avlasning

Anvand detta alternativ fér enkla dokument dar bildkvaliteten
inte behdver justeras. Med detta alternativ avidser, bearbetar
och 6verfor du jobbet sa snabbt som mdjligt. Storleken pa
utmatningsfilen kommer att vara liten.

Egen
instéllning

Detta alternativ anvander de avlasningsinstallningar som har
definierats i den aktuella mallen.
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Avancerade installningar

Fliken Avancerade instéliningar anvands for att tillfalligt a&ndra avlasnings-
mallen for att 0ka utseendet och stilen pa den avlasta e-postbilden.

Avancerade 3
installningar = tjanster
i O Bildalternativ O Dokumentformat O Upplissning
‘i!" L jusare/mérkare: O % fdanuellt dokumentformat 300:300 dpi
=t Bakgrundsreducering: Aw v Ad Oy -

. (O Skanna till kant QO Filformat A OHKwalitet / Filstorlek
| A FOF b Koalitet: |
v @ gﬁ,: valitet: norma

Filstorlek: liten

Bildalternativ

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

[inrs | | s

L jusare/mirkare Bakgrundsreducering
Pa
L jusare @
Normal
O, -
Morkare

Ljusare/mérkare Andrar dokumentets ljushet/mdrkhet. Om du vill géra utskriften mérkare
trycker du pa nedpilen. Om du vill géra utskriften ljusare trycker du
pa uppilen.

Bakgrunds- Det har alternativet minskar eller tar automatiskt bort den mérka bakgrund
reducering som uppstar vid kopiering av fargat papper eller tidningar. Valj Pa om du vill
aktivera Bakgrundsreducering och tryck pa Spara.
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6 Avlasning till e-post

Dokumentformat

Anvand det har alternativet om du vill ange dokumentets format eller om
maskinen ska avkanna formatet for originaldokument och avlasta dokument
automatiskt.

[inms | oo o

Standardformat

T

¢~ Autoavkanning Eget fomeat (a)
i

-l

- 55 % 8,5 )

Manuell installn. m
85x 14" D |

Ad Oy
ALY

Autoavkdanning Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska avkanna formatet pa
dokumenten i dokumentmataren.

Manuell installn. Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlas-
ningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar. Valj en standardstorlek
eller anvand Eget format for att manuellt andra avlasningsstorlekar.

Upplosning

Upplésningen paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning
desto béattre bildkvalitet. Den aktuella upplésningen visas under knappen
Upploésning pa skarmen Avancerade instéllningar.

L || s |

O 72x72 dpi e 300300 dpi
O 100100 dpi O 400400 dpi
O 200x200 dpi O 600x600 dpi
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6 Avlésning till e-post

Upplosning

Beskrivning

72 x 72 dpi

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas for dokument
som ska visas elektroniskt eller arkiveras.

100 x 100 dpi

Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla
textdokument.

200 x 200 dpi

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet
och linjegrafik.

300 x 300 dpi

Rekommenderas for textdokument av hdg kvalitet och
linjegrafik. Kan ocksa anvandas for foton och grafik av
genomsnittlig kvalitet. Detta &r grundinstallningen for
uppldsning och ar det basta alternativet for de flesta
dokumenten.

400 x 400 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Ger bilder av bra kvalitet och en mindre filstorlek an
vid uppldsningen 600 x 600.

600 x 600 dpi

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet.
Framstaller den storsta bildfilen, men ocksa den basta
bildkvaliteten.

OBS! Den maximala upplésningen ar 300 x 300 dpi om farglaget ar valt.

Skanna till kant

Anvand detta alternativ for att aviasa dokumentet fran kant till kant. Du kan
stélla in alternativet pa Pa eller Av.

QAU
OP%

Cinrs | | s |

* Nar Skanna till kant - Av har valts, infogas en smal tom ram runtom
fir att forhindra smutsiga kanter.

* Skanna till kant — Pa kan medfira morka linjer runt kanterna pa
dokumentet och dka filstorleken.

Nar Skanna till kant ar Av I&ggs en kant automatiskt till runt kanterna.
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6 Avlasning till e-post

Filformat

Anger den avlasta bildens filformat.

PDF l,f-""‘\ JPEG
\__/
O Flersidigt TIFF
O Enkelsidigt TIFF

PDF Portable Document Format (PDF). Om mottagaren av den avlasta bilden har
ratt programvara kan han/hon visa och skriva ut filen oavsett datorsystem.
PDF-filer 6ppnas vanligtvis med Adobe Acrobat Reader. (Fargskanning -
endast fargalternativ).

Flersidigt TIFF  Flersidigt Tagged-Image filformat. En grafikfil som gar att dppna i flera olika
grafikprogram i olika operativsystem.

Enkelsidigt TIFF Enkelsidigt Tagged-Image filformat. En grafikfil som gar att ppna i flera olika
grafikprogram i olika operativsystem.

JPEG JPEG-filer ar grafikfiler som kan dppnas med alla grafik- och bildredigerings-
program. (Fargskanning - endast svartvitt).
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6 Avlésning till e-post

Kvalitet / Filstorlek

Med installningarna for Kvalitet / Filstorlek kan du gora en avvagning mellan
den avlasta bildens kvalitet och filstorlek.

Normal kvalitet Ohs!
Liter filstorlek
Alternativet Morrmal kvalitet ger mindre filer med bra
Higre kvalitet hil dlvalitet.
Stdrre filstorlek .
Sma filer & battre for delning och dwerféring dver

Mazimal kvalitet natverket.
Stirsta filstorlek

En liten filstorlek ger en latt reducerad bildkvalitet men ar battre nar filen delas
Over ett natverk. En storre filstorlek ger en forbattrad bildkvalitet, men kraver
mer tid vid éverféring 6ver natverket.

Nar du andrar en installning och valjer Spara visas en bekraftelseskarm. Valj
OK for att bekrafta den nya installningen.

0BS! Andring av Kvalitet/Filstorlek kan paverka de férinstéllda vardena for
avlasning.

Normal kvalitet Anvand detta alternativ for bilder med bra kvalitet och den minsta filstorleken.

Hogre kvalitet Detta alternativ framstaller bilder av hég kvalitet och stérre filstorlekar.

Maximal kvalitet Anvand detta alternativ for hogsta bildkvalitet och storsta filstorlek.
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[ Skriva ut

Skrivaren Xerox WorkCentre 4150 framstaller utskrifter med hog kvalitet av
elektroniska dokument. Du far tillgang till skrivaren via datorn genom att installera
ldmplig skrivardrivrutin.

En skrivardrivrutin omvandlar koden i det elektroniska dokumentet till ett sprak som
skrivaren kan forsta.

OBS! Mer detaljerad information om utskrift finns pa drivrutinsskarmen och i de
elektroniska anvandarhandbdckerna som levereras med drivrutinerna.

For att hamta de olika drivrutiner som kan anvandas med maskinen kan du anvanda
cd-skivan med drivrutiner eller hamta de senaste versionerna fran Xerox webbplats pa
WWW.XErox.com.

Sidorna som foéljer ger en dversikt 6ver alternativen i Windows PostScript-drivrutinen
for WorkCentre 4150. Skarmarna for drivrutinen PCL liknar de som visas men har
farre alternativ.
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7 Skriva ut

Skriva ut

Det har avsnittet beskriver den grundldggande proceduren for utskrift.

OBS! Om behdrighetskontroll ar aktiverad kanske du behdver ett
kontonummer innan du kan anvanda maskinen. Kontakta huvudoperatéren
eller systemadministratdren om du behdéver ett kontonummer eller vill ha mer
information.

Om maskinen ar ansluten till ett natverk kan dokument skrivas ut direkt fran
datorn via de medféljande drivrutinerna. Drivrutinen maste vara installerad pa
varje dator som anvander maskinen for utskrift.

1 Valja Skriv ut pa datorn

1. VAlj Skriv ut (Print) i

Skriv ut

programmet. S
s . Namn: s Yeroy WorkCentre 4150 PS v| Eqenskaper
2. Valj maskinen som . -
Status: Ledig =T
Skrlvare Typ: Herox WorkCentre 4150 PS
Flats: LPTL: [ Sk kil £
Kommentar: [ Manuell duplex
Sidintervall Kopiar
® alla Antal kopiar: [| &
) akruell sida : 1 1 :
Skriv in sidnummer ochfeller sidinkerval
avgrénsade med kammatecken, tex 1,3,5-12,
- Zooma
Skrivut:  Dokument v - =
. = — Sidor per ark: 1 sida |
Skrivuts  Alla sidor | intervallet v :
) Anpassa efter papper: | Ingen skalning v |

2 Valja onskade funktioner

1. Valj Egenskaper nar du ska valja utskriftsalternativ. Mer information om
enskilda flikar finns i:

Papper/utmatning - sidan 113

Bildalternativ - sidan 114

Layout/Vattenstdmpel - sidan 115

Avancerat - sidan 116

110

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok



7 Skrivaut

2. Klicka pa OK for att
bekrafta dina val.

3. Klicka pa OK nar
du vill skriva ut
dokumentet.

&% Egenskaper for dokumentet Xerox WorkCentre 4150 PS

Awancerst | Papper/Utmatning |Bi\da\tamativ LayoutA attenstampel
Jobbtyp: Dubbelsidigt:
Marmal utsknft | Enkelsidig utskrift Vl

Pappersoversikt: 2 u ing/Haftning:
Foimat. A4 (210 % 297 mm) @ | Sarterat v

ﬁ Farg: Vitt
§ | Top: Skrvarens grundinstalda twp

[ 3l papper ~ |

Sparade installningar:

@ [ Hama ][ Spaa ]

XEROX [ Hidp ) Gundnst ] [ Alagundns )
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7 Skriva ut

Skrivardrivrutiner

Nedan visas en oversikt 6ver funktionerna i Windows-drivrutinen - utseendet
pa andra drivrutiner kan vara annorlunda. Mer information om en viss funktion
finns i direkthjalpen som ingar i skrivardrivrutinen.

Gemensamma alternativ

OK

Avbryt

Grundinst.

Hjalp

Det finns ett antal alternativ som visas pa alla skarmar i skrivardrivrutinen.

Sparar alla nya installningar och stanger drivrutinen eller dialogrutan.
De nya installningarna galler tills de andras eller tills programmet stéangs
och drivrutinen atergar till grundinstallningarna.

Stanger dialogrutan och aterstaller alla installningar pa flikarna till de varden
som gallde innan dialogrutan 6éppnades. Eventuella andringar som har gjorts
forsvinner.

Aterstaller den aktuella fliken och alla dess funktioner till systemets
grundvarden. Aterstélliningen géller bara den aktuella fliken. Alla andra flikar
forblir oférandrade.

Valj Hjalp langst ned till hdger pa drivrutinens skarm eller tryck pa F1 pa
datorns tangentbord om du vill se information om den aktuella skdrmen. Om
du pekar med markdren pa en funktion, visar Microsoft Windows ett kortfattat
hjalptips om den funktionen. Om du anvander héger musknapp, ger
Hjalpsystemet mer utforlig information.
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7 Skrivaut

Papper/Utmatning

Anvands for att valja alternativ, till exempel jobbtyp och utmatning. Vilka
alternativ som ar tillgangliga beror pa vilka alternativ som har aktiverats pa

maskinen. Klicka pa pilknappen fér alternativet eller pa ikonen Alternativ om
du vill andra alternativen som visas.

%" Egenskaper fiin dokumentet Xerox WorkCentre 4150 PS

Avancerat| Papper/Utmatning |Bildaltemativ Layout A attenstimpel
_ Jobbtyp: Dubbelsidigt:
E | Mormal utskrift Vl @ | Dubbelsidig utskrift V|
Pappersoversikl: =g Utmatning/Haftning:
Format: &4 (210 % 297 mm) : | Sorterat w |
’i Farg: Wit
¥ | Twp: Skrivarens grundinstallda wp e
Sparade installningar:
’ Yl papper - ] @ [ Hamta... ][ Spara... ]
-
o
e
_,_--'"'_-
SR
\\‘__'_:'_::-'
XERDX [ Hialp ] [ Grundinst. ] [ &lla grundin. ]
Lok || avbut |
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7 Skriva ut

Bildalternativ

Anvand alternativen pa denna flik for att andra utseendet pa utskriften. Den
har funktionen kan anvandas for att skriva ut utkast om du valjer alternativet
Spara fargpulver.

G

%" Egenskaper fin dokumentet Xerox WorkCentre 4150 PS

Awancerat Pappera’Utmatning| Bildalternativ |LayoutNattenstém|:uel

M*I CliSpara far apulver

Forminzka/forstora:

=

25 100 200 200 400%

Spara Fargpulver:

Upplozning:

Marginaler:
] g

@| B00600 256 aritaner

D () Standard
) Inga
Invertera bild:

E [ 1 Megativ bild
7 [ spegelvand bid

Hidlp | | Guundnst |

[ ok J[ Avbm |
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7 Skrivaut

Layout/Vattenstampel

Anvands for att andra layouten i ett dokument och lagga till vattenstamplar.
Flera dokument kan skrivas ut pa en sida med 2 upp till 16 upp.
Haften kan ocksa framstallas.

Anvand Vattenstampel om du vill skriva t.ex. UTKAST eller
KONFIDENTIELLT diagonalt 6ver varje sida. Funktionen andrar ocksa
vattenstdmpelns storlek och lage.

%% Egenskaper fir dokumentet Xenox WorkCentre 4150 PS

Avancerat | Papper/Utmatning Bildaltemativ| La_l,lnutNattenstémpe||
Layo Yattenstampel:
e
|tk ast
(") Haften F.onfidentiell:
K.opia
Layoutalternativ: ¥attenstampelalternativ:
[ Arpazsa till nytt pappersformat
Bildorientering:
Staende vl 7 Hidlp | [ Grundinst |
[ ok || Awbmt |
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7 Skriva ut

Avancerat

%% Egenskaper fiin dokumentet Xerox WorkCentre 4150 PS

Awancerat |F'appen’Utmatning Bildalternativ | Layoutsfattenstdmpel

Valj denna flik for att visa PostScript-alternativ och avancerade
programfunktioner. Anvand pilknapparna for att ga till olika alternativ.
Om du klickar pa en plussymbol visas fler alternativ.

ﬁs Avancerade dokumentinstalningar Fér Xerox WworkCentre 4150 PS
= i& Dakurnentalkernativ

ﬁs PostScripk-alkernativ
Avancerade utskriftsfunkkioner:
TrueType-teckensnitt; Ersatt med enhetsteckensnitt
=7 Papper/Utmatning
Eget pappersformat, .
kopiors 1 kopia § Sorterade
Saksfarskjutning: Eorskijuk varje sats
Framkant: Mormal
=7 Eildalkernativ
Féretréde Fér PostScript @ Akkivera {rekommenderas)
Rotera 180 Ay
=7 LayoutYattenskampel
Haftets bildordning:
257 AsidosattaBterstalla grundvarden
Spara san grundinstalining. .
fkergd till Fabriksinstalining. ..
Hidlp. ..
am

1]

] l Aubiryt
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o! Papper och andra material

| det har kapitlet beskrivs olika materialtyper och materialformat som kan anvandas i
maskinen, de tillgangliga pappersmagasinen och vilka typer av material och format
som kan anvandas i dem.
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8 Papper och andra material

Ett pappersmagasin och ett manuellt magasin ar standard pa Xerox
WorkCentre 4150. Det finns tre pappersmagasin som kan képas som tillval.

WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre

4150 4150s 4150x 4150xf
Magasin 1 Standard Standard Standard Standard
Manuellt Standard Standard Standard Standard
magasin
Magasin 2 | Tillval Tillval Standard Standard
Magasin 3 Tillval Tillval Tillval Standard
och4

Olika materialformat och typer kan anvandas i magasinen. For fler
materialspecifikationer, se Papper i kapitlet Tekniska data pa sidan 182.

Magasin | Materialformat Materialtyper
1,2,3 &4 | US Letter (8,5 x 11") | Vanligt
US Legal (8,5 x 14") | Halat
8,5x13" Brevhuvud
A4 Kraftigt
JISB5 Atervunnet
5,56x8,5" Kontorspapper
A6 Fortryckt
Korrespondenskort Tunt papper
4 x6"
Hagaki
Manuelit US Letter (8,5 x 11") | Vanligt
US Legal (8,5 x 14") | Halat
8,5x13" Brevhuvud
A4 Kraftigt
JIS B5 Atervunnet
5,56x8,5" Kontorspapper
A6 Fortryckt
Korrespondenskort Tunt papper
4 x6" Stordior
Hagaki
Kuvert BS
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8 Papper och andra material

Fylla pa papper

Forbereda papper for pafyllning

Lufta pappersbunten innan du l&gger den i ett magasin. Ark som eventuellt
sitter ihop separeras da vilket minskar risken for kvaddar.

OBS! Ta inte ut papperet ur forpackningen férran det ska anvandas, det
undviker risken for onddiga papperskvaddar och att dokument matas fel.
Fylla pa pappersmagasinen

Fyll pa papper i maskinen genom att félja instruktionerna nedan. Upp till fyra
pappersmagasin finns beroende pa maskinens konfiguration.

1. Oppna pappersmagasinet.

Bakre
pappersstod

2. Justera det bakre stodet efter
papperets langd. Det &r forinstéllit pa |
A4 eller Letter beroende paland. Om |
du vill fylla pa ett annat format ska du
ta bort det bakre stddet och flytta det
till en ny position.
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8 Papper och andra material

@ Pappersmagasinen
rymmer maximalt

520 ark 80 g/m?
kontorspapper.

@ Né&r du skriver ut fran
datorn ska du kontrollera
att du har tryckt pa
knappen Viélj papper
och att du har valt rétt
pappersformat, farg och
typ. Om du inte kon-
trollerar pappersinstéll-
ningarna kan det leda
till fel.

3. Bladdra igenom papperet och lagg det i magasinet. Om du fyller pa

brevpapper ska du kontrollera att trycket ar riktat uppat och att den évre

Sidostod

kanten pa arket ar placerad at hoger.

MAX-linje

FORSIKTIGHET! Fyll inte pa éver MAX-linjen.

4. Placera sidostéden genom att
trycka pa spaken och skjut stodet
mot pappersbunten tills det precis
nuddar sidan pa bunten. Stall inte
in stodet sa att det trycker for hart
mot papperskanten.

5. Stang magasinet.

6. Granssnittsskarmen visar de aktuella pappersinstallningarna for
magasin 1 till vanster. Tryck pa Andra format och/eller Andra typ och
farg om du behdver andra installningarna. Tryck pa Bekrafta. For mer
information, se Stélla in pappersformat i kapitlet Papper och andra

material pa sidan 123.

=
=
o
D E— * Al
———— + Vanligt papper
* Vitt

magasininformationen ar korrekt.

» Tryck pa Bekrafta om

I Andra format

I Andra typ och farg
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8 Papper och andra material

Anvanda det manuella magasinet

Det manuella magasinet ar placerat pa maskinens hogra sida. Det kan
stangas nar det inte anvands vilket gor maskinen kompaktare. Anvand det
manuella magasinet nar du vill skriva ut pa stordior, etiketter, kuvert eller
korrespondenskort samt nar du snabbt vill skriva ut pa papperstyper och
format som inte ar pafyllda i magasinen. Godtagbara utskriftsmaterial ar
vanligt papper med format fran B5 - KSF till 11" x 14" (176 x 250 mm {ill
279 mm x 356 mm) och vikter mellan 60 g/m2och 90 g/m=.

Fylla pa det manuella magasinet

1. Séank det manuella magasinet till hoger pa maskinen och vik ut

pappersstodet.
® Aviagsna krull pa 2. Forbered en bunt med papper eller kuvert genom att boja eller bladdra
korrespondenskort, igenom dem nagra ganger. Slata ut kanterna mot en plan yta.

kuvert och etiketter . .
innan de placeras i det 3. Fyll pa materialet med

manuella magasinet. utskriftssidan nedat och rikta in
det mot den hdgra kanten pa
magasinet.

OBS! Hall i kanterna pa stordior och
undvik att ta pa utskriftssidan.

4. Justera pappersstodet efter
utskriftsmaterialets bredd.
Kontrollera att du inte fyllt pa for
mycket material. Bunten ska
vara under MAX-linjen.

Pappersstod MAX-linje
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8 Papper och andra material

5. Granssnittsskarmen visar de aktuella pappersinstallningarna for det
manuella magasinet till vanster. Tryck pa Andra format och/eller Andra
typ och farg om du behéver andra installningarna. Tryck pa Bekréifta.
For mer information, se Stélla in pappersformat i kapitlet Papper och
andra material pa sidan 123.

et » Tryck pa Bekrafta om
— magasininformationen ar korrekt.
=
o P
— @ °85:11" Andra format
= + Wanligt papper
—— il Andra typ och farg
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8 Papper och andra material

Stalla in pappersformat

Skarmen Fackinformation visas varje gang du fyller pa nytt papper i
magasinen.

magasininformationen ar korrekt.

» Tryck pa Bekrafta om

e Al Andra format

* Vanligt papper
s Witt

Andra typ och farg

De aktuella instéllningarna for magasinen visas till vanster i granssnittet.

Andra format Markera dnskat pappersformat i listan. Anvand pilknapparna upp/ned nar
du vill visa alla alternativ. Spara ditt val och ga tillbaka till skarmen
Fackinformation.

Vilj format
Eget format

85 x 11" O
85 147 O |
215 x 330 mm> |

JIS BS |
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8 Papper och andra material

Andra typ och firg

Bekrafta

Markera dnskad typ och farg i listorna. Anvand pilknapparna upp/ned nar

du vill visa alla alternativ. Spara ditt val och ga tillbaka till skarmen
Fackinformation.

Materialtyp Materialfarg

[’:\‘I (a)

Halat | Blatt
Stordior Gult

| Grint |
I
o

Brevhuvud
Kraf tigt

Atervunnet

Rosa |

Genomskinligt |

Ga till funktionsskarmen genom att trycka pa Bekrafta nar ratt magasin-
installningar har angetts i granssnittet.

0BS! Om du inte bekraftar pappersformatet och typen kan det leda till
problem nar du anvander utskriftsfunktionen. Drivrutinen valjer

pappersmagasin baserat pa informationen om pappersformat och typ och det

kan intraffa fel om du inte anger ratt installningar pa maskinen.
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8 Papper och andra material

Materialspecifikationer

Riktlinjer for material

Folj dessa riktlinjer nar du valjer eller fyller pa papper, kuvert eller
specialmaterial:

Om du férsodker skriva ut pa fuktigt, bojt, skrynkligt eller rivet papper kan det
leda till papperskvaddar och dalig utskriftskvalitet.

Anvand bara papper av hog kvalitet. Undvik papper med relieftryck,
perforeringar eller for slat eller grov struktur.

Forvara papperet i férpackningen tills det ska anvandas. Placera
kartongerna pa lastpallar eller hyllor, inte pa golvet. Placera inte tunga
féremal ovanpa papperet, oavsett om det ligger i férpackningen eller har
packats upp. Skydda papperet fran fukt och andra forhallanden som kan
gora det krulligt eller skrynkligt.

Under forvaringen boér ett omslag som tal fukt (t.ex. en plastbehallare eller
pase) anvandas for att férhindra att papperet paverkas av damm och fukt.

Anvand alltid papper och andra material som uppfyller specifikationerna i
Papper pa sidan 182.

Anvand bara valkonstruerade kuvert med skarpa och tydliga vikningar.
— Anvand INTE kuvert med spannen och andra fastanordningar.

— Anvand INTE kuvert med fénster, bestrykningar, sjalvhaftande
forseglingar eller syntetmaterial.

— Anvand INTE skadade eller daligt tillverkade kuvert.
Anvand bara specialmaterial som rekommenderas for laserskrivare.

For att forhindra att specialmaterial som stordior och etikettark fastnar i
varandra ska du ta ut dem ur utmatningsfacket sa fort de matats ut.

Placera stordior pa en plan yta nar du tagit ut dem ur maskinen.

Lat inte specialmaterial ligga kvar i det manuella magasinet under langre
tidsperioder. Damm och smuts kan samlas pa dem vilket gor att utskrifterna
far flackar.

Hantera stordior och bestruket papper forsiktigt for att undvika att de
smutsas av fingeravtryck.

Utsatt inte utskrifterna for solljus under langre tidsperioder, det kan
bleka dem.
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8 Papper och andra material

Forvara oanvanda material i en temperatur mellan 15°C och 30°C. Den
relativa luftfuktigheten ska ligga mellan 10% och 70%.

Fyll inte pa mer an 20 stordior eller 10 kuvert i det manuella magasinet
samtidigt.

Kontrollera att det vidhaftandet materialet pa etiketter kan klara en
fixeringstemperatur pa 200°C i 0,1 sekund.

Kontrollera att det vidhaftande materialet inte syns mellan etiketterna.

FORSIKTIGHET! Oppna ytor med vidhiftande material kan goéra att
etiketterna lossnar under utskriften, vilket kan orsaka papperskvaddar.
Limmet kan aven skada maskinens komponenter.

Mata inte etikettark genom maskinen mer an en gang. Det vidhaftande
materialet pa baksidan ar bara utformat for att matas genom maskinen en
enda gang.

Anvand inte etiketter som boérjar lossna fran underlaget eller som ar
skrynkliga, har luftbubblor eller ar skadade pa andra satt.
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9 Instillningar

Det har kapitlet beskriver nagra av huvudinstallningarna som du kan anpassa efter
behov. Avsnittet ar avsett for maskinens huvudoperatérer och systemadministratérer.

Det ar enkelt att anpassa installningarna och de sparar tid nar maskinen anvands.
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9

Instéliningar

Oppna Hjilpmedel

Alla funktioner fér maskininstallning finns pa menyn Hjalpmedel som 6ppnas
via knappen Tilltrade pa kontrollpanelen.

1. Tryck pa knappen Tilltrade pa kontrollpanelen.

2. Menyn Hjalpmedel ar I6senordsskyddad. Skriv standardldsenordet, 1111,
med knappsatsen. Valj Bekrifta pa pekskarmen.

Skriv |tsanardet igen och tryck pa Bekréfta.

Bekrafta |

0BS! 1111 ar det fabriksinstallda I6senordet. Vi rekommenderar att du dndrar
I6senordet. Tryck pa knappen Hjalp pa knappsatsen om du vill ha information
om att andra l6senord.

3. Tryck pa knappen Ga till Hjalpmedel.

O Ga till Hjalpmedel
O Tillbaka till aktuell funktionsgrupp
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9 Instéllningar

Oversikt 6ver menyn Hjilpmedel

Vissa eller alla alternativ som foljer kan nas via skarmen Hjdlpmedel beroende
pa maskinens konfiguration.

Funktion

Alternativ

Undermeny for alternativ

Systeminstallningar

Magasininstallning

Bekréftelsemeddelanden fér magasin
(sidan 143)

Grundinstéllt papper (sidan 143)
Erséttningspapper (sidan 143)
Automagasin

Tidgivare

Systemets tidsgréns
Ofullsténdig avlédsning
Tidsgréns: Behéllet jobb

Ljudsignaler

Felsignal
Konfliktsignal
Aktiveringssignal

Datum och tid

Ange datum och tid (sidan 133)
Skillnad mot GMT (sidan 134)

Systemansvarig

Jobbsidor

Forséttssidor
Felsidor
Material fér jobbsidor

Forinstallda férminsknings-/
forstoringsvarden

Férinstéllda férminsknings-/férstoringsvérden
(sidan 145)
Férinstéliningar fér baskopiering (sidan 145)

Matt (sidan 134)

Hojdinstallning (sidan 135)

Utmatningsalternativ

Alternativ vid tom héftklammerkassett
Satsférskjutning

Prioritetshantering

Skarmens grundinstallningar
for Jobbkdorningsbehdrighet

Skarmens
grundinstallningar
(sidan 146)

Grundinstalld dialog

Grundinstalld jobbstatus

Grundinstallt sprak

Grundinstallning och prioritet
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9 Instéllningar
Funktion Alternativ Undermeny for alternativ
Tilltrdde och Behorighetslage

redovisning

Auditroninstallning

Initiering av auditronen

(sidan 151) Anvéndarkonton och behérigheter
Auditronrapporter
Gruppkonton i auditron
Auditronens allménna konton

Installning av Behdérighetskontroll av nétverksredovisning

natverksredovisning

Visningslage fér inloggning till
nétverksredovisning
Valideringsinstéllning vid nétverksredovisning

Instalining av extern
utrustning

Grundinstéllning av
funktioner

Grundinstalining och prioritet

Grundinstall faxning

Grundinstall kopiering

Grundinstall Kopiering med
ID-kort

Anslutning och
natverksinstallning

Fysiska media

Natverksinstallining

TCP/IP-alternativ
Apple Talk (R)
Netware (R)

Online/Offline

Hantera forbruk-
ningsmaterial
(sidan 149)

Bestallningsmeddelande for
fargpulverkassett

Bestallningsmeddelande for
trumkassett

Nollstall rakneverk for
fixeringsenhet

Nollstall rakneverk fér bias
Overforingsrulle

Nollstall rakneverk for
matningsrullar

Nollstall rakneverk for
dokumentmat. friktionsplatta
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9 Instéllningar

Funktion Alternativ Undermeny for alternativ

Tel.nr till Kundtjanst/ | Kundtjanst Tel.nummer
forbrukningsmaterial
(sidan 169)

Telefonnummer
forbrukningsmaterial

Produktnummer kund

Produktnummer Xerox

Tillaggstjanster Natverksskanning
(sidan 170)

E-post

Skriv éver harddisk pa
begéaran

Natverksredovisning

Skriv Over harddisk genast

Serverfax

Inbyggd fax

Maskintester Testkort for bildkvalitet

Tester av anvandargranssnitt | Test av knappar pé kontrollpanelen
(sidan 166) Test av ljudsignaler

Test av lysdioder

Test av pekomrade

Test av skdrmpixel

Test av bildminne

Aterstéll anvéndargrénssnitt

Kontroll av checksumma for applikation

Energibesparing Stalla in tidsgranser for
strdbmbesparing (sidan 146)

Aterstill programvara | Aterstall programvara
(sidan 148)
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9 Instéllningar

Funktion

Alternativ

Undermeny for alternativ

Faxinstéllningar

Grundinstallning av
faxdverforing (sidan 136)

Automatisk ateruppringning
Sléa prefix

Batchséndning
Linjebvervakning

Spara avgift

Volym kopplingston
Sidhuvud fér fax

Lokala faxinstallningar
(sidan 138)

Grundinstallning av
mottagning (sidan 138)

Férdréjning vid automatiskt svar
Ringsignalens volym
Autoférminskning

Ta emot sidhuvud
Faxmottagningsmagasin
Grundinstéllda utmatningsalternativ
Vidarebefordra till e-post/fax
Skyddad mottagning

Stoppa ej 6nskvérda fax
Mottagningslage

Fjérrkod

Skyddad hdmtning

Filhantering (sidan 141)

Princip fér kvarhélina dokument
Instéllning av brevlada

Konfigurera linje (sidan 142)

Uppringningstyp
Faxnummer
Maskinnamn

Faxrapporter (sidan 142)

Rapport: Overféring/mottagning
Rapport: Gruppséndning
Bekréftelserapport

Rapport: Grupphdmtning

Felkorrigeringslage
(sidan 142)

Skriv 6ver harddisk
pa begaran
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9 Instéllningar

Lokalisering

Innan du anvander den nya maskinen maste du andra lokaliseringsinstall-
ningarna med hjalp av maskinens installationsguide. Du kanske maste andra
eller justera installningarna om dina behov férandras.

Ange datum och tid

For vissa maskinfunktioner maste lokalt datum och lokal tid anges, till exempel
for sidhuvud pa ett fax och konfigurationsrapporten. Den har funktionen staller
in eller andrar maskinens lokala datum och tid.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Datum och tid
Stall in datumet pa formatet mm/dd/aa, dd/mm/aa eller ad/mm/dd och ange

ratt datum.

O mm/dd/aa
e dd/mm/aa
O A&/mm/dd

st | s | o] 3

Aktuellt datum: 01/01,/00

Manad (mm) Day (dd) Ar (33)
oM > 12 133 {00 - 40)
o] [ o] [ w]

Tryck pa ett av falten ovan och anvand sedan siffertangenterna till hoger
for att dndra aktuellt datum.

Stall in ratt tid i 12- eller 24-timmars format. Ange tid i falten Timme och
Minuter och valj EM eller FM om 12-timmarsformat anvands.

o 12 timmar
O 24 timmar

(o | a5

Aktuell tid: 1:10FM

Timme Minuter EM
1312 0o - 59 O
m 10

Tryck pa ett av falten ovan. Andra aktuell tid med
siffertangenterna till hioger.

eEM
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9

Instéliningar

Skillnad mot GMT

Valj tidsskillnad med 6knings- eller minskningsknapparna till vanster
och valj Spara nar du ar klar. Information om installningen finns i
snabbinstallationshéftet.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Datum och tid>

Skillnad mot GMT

[ | e 5

Skillnad mot GMT

a
o

-12 till 14,0
Timmar

Still in onskad tidsskillnad mot GMT med knapparna till vanster och tryck
pa Spara. Information om installningen finns i Installationshandboken.

Stalla in mattenhet

Matten som visas pa skarmen gar att stalla in pa mm eller tum. Stall ocksa in
decimaltecknet (Numerisk separator) pa punkt (t.ex. 12.3) eller kommatecken

(t.ex. 12,3).

Ga till Hjalpmedel > Systeminstéllningar > Mer > Matt

Enhet

O Tum

Cinys | | s |

Numerisk separator

O Kommatecken (123,456)
e Punkt (123.456)
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9 Instéllningar

Stalla in hojd

Den xerografiska enheten som anvands for utskrifter paverkas av lufttrycket.
Lufttrycket avgors av hur hégt maskinen befinner sig ovanfér havsnivan.
Maskinen kompenserar automatiskt for skillnader i lufttrycket om funktionen
aktiveras.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Mer > Hojdinstéllning

Har
akti-
verats
Har
inakti-
verats

Om du anger installationsplatsens hojd éver havet fungerar maskinen mer
effektivt och dess prestanda hdjs.
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9 Instéllningar

Faxinstallningar

Det har ar alternativen som finns pa skarmen Faxinstéliningar. Valj Mer om du
vill ga till skarm 2 och valja fler faxalternativ.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéllningar

Grundinstallning av
faxowverforing

Eilhantering

Lokala faxinstallningar
Storbritannien

Konfigurera lin je

Grundinstallning av
mottagning

Eaxrapporter

Grundinstallning av faxoverforing

Med grundinstallningarna kan du anpassa instéallningarna for faxdverforing.
Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéallningar > Grundinstillning av

faxoverforing
Auto dteruppringning Sla prefix Batchsandning
Aoy
Lin jedwvervakning Spara avgift Yolym kopplingston
Ay

Autoater- Om maskinen inte kan uppratta kontakt med destinationsmaskinen vantar den
uppringning automatiskt och ringer upp senare. Detta alternativ anvands for att ange
intervallet mellan férsok (i minuter) och antalet gadnger maskinen ringer upp.
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9 Instéllningar

Linjeovervakning Nar maskinen 6verfor ett fax medfoér uppringning, handskakning och digitala
data olika ljud pa telefonlinjen. Normalt hors inte ljuden. Linjeévervakning
anvands for att hora uppringningen och handskakningen. Detta kallas att
lyssna pa uppringningen.

Om du vill lyssna pa linjedvervakningen trycker du pa Pa.

Bekrafta installningen genom att trycka pa Spara. Uppringnings- och
handskakningstonerna hérs nu varje gang ett fax skickas.

Sla prefix Med S/a prefix kan du ange en kod som anvands for alla utgaende fax.
Koden kan inkludera landsnummer eller anknytningsnummer pa
arbetsplatsen. Anvand maximailt 5 siffror.

Spara avgift Med Spara avgift kan du ange en tidpunkt nar det ar billigare att sdnda lagrade
faxmeddelanden.

Valj Pa om du vill aktivera funktionen. Stall in startdatum och tid
(mm/dd/aa, tim/min, EM eller FM) och ange sedan slutdatum och tid
(mm/dd/aa, tim/min, EM eller FM).

Valj Av om du vill inaktivera funktionen.

Batchsandning Funktionen Batchsé&ndning anvands for att skicka flera fax till samma
faxmaskin i en 6verforing. Detta minskar anslutningstiden vilket innebar att det
blir billigare.

Funktionen kan slas pa eller av.

Funktionen Batchsédndning ar pa nar maskinen levereras. Nar funktionen ar
aktiverad visas ett meddelande nar du faxar ett dokument som ber dig
bekrafta att du vill skicka faxet omgaende. Valj Av for att inaktivera funktionen
och tryck sedan pa Spara.

Volym Kopplingstonen hérs nar du faxar om Linje6vervakning ar aktiverad.
kopplingston Anvand pilknapparna pa skarmen Volym kopplingston nar du vill stalla in
kopplingstonens volym (0-7).

Sidhuvud for fax Pa skarmen Sidhuvud for fax kan du ange detaljer som visas pa sidhuvudet
for alla utgaende fax.
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9 Instéllningar

Lokala faxinstallningar

Fran en lista med alternativ valjer du landet dar maskinen ar installerad. Da
stammer faxmodeminstallningarna éverens med landets telefonsystem.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstillningar > Mer > Mer >
Lokala faxinstallningar

Ange land
Firenade arabemiraten |
Storbritannien | Vilj land
Ukraina |
| 8/8 |
Jugoslavien | B

Grundinstallning av mottagning

Fordrojning vid
automatiskt svar

Ringsignalens
volym

Autoféorminskning

Med alternativen pa skarmen Grundinstallning av mottagning kan du anpassa
hur fax tas emot.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéallningar > Grundinstéllning av
mottagning

Denna funktion anvands av administratdren for att stalla in en fordréjningstid
innan maskinen tar emot ett samtal. Detta ar sarskilt anvandbart om maskinen
ar ansluten till en delad telefonlinje.

Fordréjningen ar 1 ringsignal som standard. Ange fordrojningen mellan 1
och 7 ringsignaler med knappsatsen. Spara installningen genom att trycka
pa Spara.

Denna funktion anvands om maskinen ska avge en ringsignal nar ett
inkommande fax tas emot.

Om du inte vill héra en ringsignal klickar du pa Av. Om du vill héra en
ringsignal klickar du pa Pa. Volymen kan andras till Hog, Medium eller Lag.

Nar du tar emot ett fax som ar ldngre an det valda papperet kan maskinen
automatiskt forminska dokumentet sa att det passar papperet. Funktionen
Autoférminskning maste vara aktiverad om du vill gora det. Valj Pa eller Av
efter behov.

Om Autoférminskning ar av och ett fax som ar langre an det valda papperet
tas emot, behandlas den 6verflédiga delen enligt installningarna i Ignorera
format. Ignorera format kan stallas in mellan 0-30 mm.
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9 Instéllningar

Ta emot sidhuvud Valj Aktivera om du vill att tidsstampel, sidnummer och den sandande
faxmaskinens nummer ska skrivas ut dverst pa alla fax som tas emot.

Faxmottagnings- Valj antingen magasin 1, magasin 2 eller det manuella magasinet for
magasin inkommande fax.

Grundinstdllda Beroende pa vilket utmatningsalternativ som installerats kan du hafta eller
utmatnings- skriva ut inkommande fax dubbelsidigt. Funktionen anvands for att aktivera
alternativ  utmatningsalternativen for alla inkommande fax.

Valj utmatningsalternativ genom att trycka pa Haftat eller Dubbelsidigt och
tryck sedan pa Pa. Bada alternativen kan vara aktiverade.

Med alternativet for haftning placeras en haftklammer i det Gversta vanstra
hérnet pa fax. Faxet haftas inte om det bara bestar av 1 ark eller av fler an
50 ark. Med alternativet Dubbelsidigt anvands orienteringen 6verkant mot

overkant (som en bok).

Vidarebefordra till Med den har funktionen kan du automatiskt vidarebefordra inkommande eller
e-post/fax utgaende fax via fax eller e-post till andra mottagare.
Vidarebefordra till e-post

Valj antingen Vidarebefordra alla fax, Vidarebefordra sanda fax eller
Vidarebefordra mottagna fax.

Valj Utmatningsformat PDF eller Utmatningsformat TIFF.

Ange e-postadressen som faxet ska vidarebefordras till och spara
installningarna.

Vidarebefordra till fax

Valj antingen Vidarebefordra alla fax, Vidarebefordra sanda fax eller
Vidarebefordra mottagna fax.

Ange faxnumret som faxen ska vidarebefordras till och spara installningarna.

Skyddad Denna funktion anvands av administratoren fér att styra nar och hur
mottagning inkommande fax skrivs ut.

For att ett fax ska kunna skrivas ut vid mottagning maste funktionen Skyddad
mottagning vara Av. Tryck pa knappen Pa for att behalla det inkommande
faxet tills ett I6senord anges. Instéllningarna for Skriv ut med I6senord kan
andras med knappsatsen. Bekrafta andringarna genom att trycka pa Spara.

Nar ett fax tas emot blir du uppmanad att ange ett 4-siffrigt I6senord
(standardinstallningen ar 1111). Numret anvands sedan av anvandaren for
att slappa inkommande fax fran utskriftskon.
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9 Instéllningar

Stoppa ej
onskvarda fax

Mottagningslage

Fjarrkod

Skyddad hamtning

Detta verktyg anvands av administratoren for att forhindra mottagning av gj
onskvarda fax. Endast fax fran nummer som finns i kortnummerlistan
tas emot.

Grundinstallningen for Stoppa ej 6nskvérda fax ar Av, sa det finns inget filter
for inkommande fax. Valj Pa om du vill anvanda funktionen. Nar funktionen ar
Pa sparrar maskinen ALLA inkommande fax utom de med faxnummer som
finns i Enskilda nummer.

Om du vill blockera fax fran nummer som finns i Enskilda nummer ska du
lagga till numret i listan dver ej 6nskvarda fax genom att trycka pa Lista ver
ej bnskvarda fax.

Lista over ej onskvarda fax

Om du vill lagga till ett nummer i listan ska du markera en tom plats i listan och
sedan trycka pa Andra lista.

Skriv med knappsatsen de sista 7 siffrorna i numret som ska sparras och tryck
sedan pa Spara.

Upprepa detta for alla nummer som ska sparras (max 10) och tryck pa Spara.

(__)m du vill ta bort ett nummer i listan ska du markera det och trycka pa
Andra lista. Tryck pa C pa knappsatsen for att radera numret och tryck
sedan pa Spara.

Med den har funktionen kan du vaxla mellan alternativen for telefon,
telefonsvarare/fax och faxmottagning.

Telefon

Anvands foér manuellt lage. Besvara samtal med den externa telefonen.
Tryck pa Start och lagg pa luren om du hor en faxton.

Fax

Maskinen besvarar det inkommande samtalet och byter omedelbart till
faxmottagningslage.

Telefonsvarare/fax

Anvands om en telefonsvarare ar ansluten till maskinen. Maskinen vaxlar
automatiskt till faxlage om en faxton avkanns.

Starta faxmottagningen genom att ange koden (0-9) for den externa telefonen
nar funktionen ar aktiverad.

Maskinen kan programmeras for att sdnda dokument nar anvandaren inte ar
narvarande nar hamtning anvands. Nar funktionen ar aktiverad kravs ett
Lésenord vid hdmtning for att komma at dokumenten som lagras for Skyddad
hé&mtning.

Lagg till, Radera eller Spara I6senord i listan 6ver Lésenord vid hdmtning.
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9 Instéllningar

Filhantering

Princip for
kvarhallna
dokument

Instéllning av
brevlada

Med funktionen Filhantering kan administratéren andra brevlddor och
installningar for lagrade dokument.

Princip fir kvarhallna Installning av breviada
dokument

Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéllningar > Filhantering

Funktionen Princip fér kvarhallna dokument anvands av administratéren for
att ange hur lange faxen ska behallas i minnet nar de har skrivits ut fran en
brevlada eller lagrats fér hamtning.

Olika tidsperioder kan anges fér dokument som tas emot i breviadorna och
for dokument som lagrats for hamtning (i ett allmant minne eller i en

privat brevlada). Markera lampligt alternativ och valj Radera vid utskrift
eller Behall.

Med Instéllning av breviada kan administratoren redigera ID, I6senord och
namn for brevladan. Administratoren kan aven aktivera eller inaktivera
Meddelande som informerar om en anvandare far ett faxmeddelande
eller inte.
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9 Instéllningar

Konfigurera linje

Faxalternativet har stod for en analog telefonlinje. Med den har funktionen kan
administratoren konfigurera faxlinjer for PSTN-system (Public Switching
Telephone Network). Stall in linjetypen pa Ton eller Puls. Ange Faxnummer
och Maskinnamn (ett namn ar Iatt att komma ihag).

Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéllningar > Konfigurera linje

e

Uppringningstyp Faxnummer

= 215

Maskinnarnn

Puls Grnd_flr_4150

Faxrapporter
Med den har funktionen kan du aktivera eller inaktivera Auto utskrift for
féljande rapporter:

+ Rapport: Overféring/mottagning Rapporterar detaljer om fax som
nyligen sants eller tagits emot.

» Bekraftelserapport: Rapporterar dverforingens status och kan skrivas ut
efter varje dverforing eller nar fel intraffar.

* Rapport: Gruppsandning: Rapporterar om en gruppsandning fungerade
eller inte och kan skrivas ut efter varje 6verforing eller nar fel intraffar.

* Rapport: Grupphamtning: Rapporterar om en grupphamtning fungerade
eller inte och kan skrivas ut efter varje éverforing eller nar fel intraffar.

For mer information om faxrapporter, se Faxrapporter pa sidan71.
Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéllningar > Faxrapporter

Felkorrigeringslage

Laget kompenserar for daliga linjer och ger en exakt, felfri 6verféring nar
maskinen sander till en annan maskin med felkorrigeringslage. Om linjen ar
dalig kan 6verforingen ta langre tid nar laget ar aktiverat.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Faxinstéllningar > Felkorrigeringslage
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Stalla in pappersmagasin

Bekraftelsemeddelanden for magasin

Med den har funktionen visas Bekréftelsemeddelanden fér magasin pa
skarmen. Bekréftelsemeddelanden for magasin visas nar nytt material
placeras i pappersmagasinen. Anvandaren maste bekrafta det nya
materialets pappersformat och papperstyp.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Magasininstéllning >
Bekraftelsemeddelanden for magasin

Grundinstallt papper

Med installningarna for Grundinstéllt papper kan du ange papperstyp och farg
som anvands som standard. Normalt ar detta den vanligaste materialtypen
som anvands och det material som maskinen matar om du inte valjer en
viss materialtyp.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstéllningar > Magasininstallning >
Grundinstallt papper

Ersattningspapper

Med den har funktionen valjer maskinen automatiskt ersattningspapper for
vanliga metriska och amerikanska pappersformat.

Om funktionen ar Av lagrar maskinen jobbet och anger att ratt pappersformat
ska fyllas pa. Om funktionen ar Pa ersatter maskinen automatiskt
pappersformaten som visas pa skarmen nedan.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstéllningar > Magasininstallning >
Ersattningspapper

N

Om du aktiverar funktionen anviands fdljande pappersformat nar onskat
format inte &r tillgangligt {galler endast utskriftsjobh)k

- 8,9 x 11 tum i stallet for Ad

- Ad i stallet for 8,5 x 11 tum

- A5 | stallet for 8,9 % 5,5 tum

O Av Det kan handa att del av bilden forsvinner nar ett format ersatts.

Pa
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Automagasin

Nar Pa ar valt, valjer funktionen Automagasin automatiskt magasinet
som innehaller pappersformatet som ar narmast det ursprungliga
dokumentformatet. Du kan forbiga detta pa skarmen Baskopiering genom
att manuellt valja 6nskat magasin.

Knappen Automagasin ar inaktiverad pa skadrmen Baskopiering om Av ar
valt. Som standard anvands magasin 1.
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Maskinens forinstallningar

Forinstallda forminsknings-/forstoringsvarden

Med den har funktionen kan administratdren ange de sex grundinstallda
forminsknings-/forstoringsvardena.

De forinstallda forminsknings- och forstoringsvarden visas nar fonstret
Férinstéllda férminsknings-/férstoringsvérden éppnas. Vardena forminskar
eller férstorar bilden proportionellt. Tryck pa ett forinstallningsfénster och skriv
onskat varde med knappsatsen nar du vill &ndra ett varde.

De vanligaste vardena visar de forinstallningar som anvands mest beroende
pa region. | bilden nedan visas t.ex. varden som anvands i Europa.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Mer > Forinstallda
forminsknings-/forstoringsvarden > Forinstéllda
forminsknings-/forstoringsvarden

(oo | e | o

Vanliga forminsknings- och
ﬂ e farstoringsvarden:

Ad till AS - 1M1%

0] 200 A5 il Ad - 141%
7 400

Forinstallningar for baskopiering

Den har funktionen definierar de tva grundinstallda férminsknings- eller
forstoringsvardena (se Férinstéllda férminsknings-/férstoringsvérden) som
visas pa panelen Férminska/férstora pa skarmen Baskopiering.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Mer > Forinstallda
forminsknings-/forstoringsvarden > Forinstédllningar for baskopiering

[ings | o | o

25% | 5%
50% | 50%
%
141% | 141%
200% ;
400% 400% |
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Andra grundinstéllningar

Maskinen blir enklare att anvanda och effektiviteten och produktiviteten hdjs
om grundinstallningarna andras sa att de motsvarar anvandarnas behov.

Stalla in tidslangd (lageffektlage)
Med det har verktyget kan administratéren andra tidslangden som maskinen
vantar mellan klarlage och lageffektlage.

Maskinen ar avsedd att vara energisnal och reducerar automatiskt
elférbrukningen om den star oanvand.

Funktionen kan aktiveras eller inaktiveras.

*  Om du vill andra tiden som maskinen vantar innan den gar fran Klarldge till
Lageffektldge ska du valja lamplig tid, t.ex. efter 5 minuter eller 45 minuter.

Bekrafta andringen genom att trycka pa Spara-knappen.
Ga till Hjalpmedel > Mer > Energibesparing > Stall in tidslangd

Grundinstalld dialog

Administratdren kan ange vilken skdrm som visas forst.

Inmatningsskdrmen visas nar maskinen aterstaller alternativen nar ett jobb
har slutforts eller nar du trycker pa Aterstill allt. Foljande alternativ &r
tillgangliga: Funktioner, Maskinstatus och Jobbstatus. Om du vill stalla in
ett av alternativen, tryck pa lamplig knapp och sedan pa Spara.

Ga till Hjdlpmedel > Skdrmens grundinstallningar > Grundinstalld dialog

Grundinstalld jobbstatus

Anvand den har funktionen nar du vill ange standardskarmen som visas nar
anvandaren trycker pa knappen Jobbstatus till vanster pa granssnittet. For en
fullstandig lista 6ver tillgangliga skarmar, se Skdrmen Jobbstatus i kapitlet
Kopiering pa sidan 39.

Ga till Hjalpmedel > Skdarmens grundinstallningar > Grundinstalld
jobbstatus

Grundinstallt sprak

Anvand den har funktionen nar du vill ange sprak for granssnittet.
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Grundinstallning och prioritet

Med den har funktionen kan du valja en tjanst i listan och anvanda knapparna
for att oka eller minska prioriteten. Den hogsta prioriteten visas som
grundinstalining pa maskinen i Funktioner. Foéljande tva tjanster visas som
knappar i Funktioner. Aterstdende tjanster hamtas via Alla tjanster.

Skarmens ljusstyrka

Beroende pa ljuset i lokalen dar maskinen ar installerad maste du kanske
justera skarmens ljusstyrka for att forbattra lasbarheten. Anvand reglaget till
vanster pa pekskarmen och justera ljusstyrkan sa att den passar belysningen.

Skdrmens ljusstyrka Pekskarm

-

Ljudsignaler
Anvand den har funktionen nar du vill aktivera eller inaktivera féljande
ljudsignaler:
Ton Beskrivning
Felsignal Hors nér det ar fel pa maskinen.
Konfliktsignal Hors nar det finns en systeminstallningskonflikt.
Aktiveringssignal Hoérs nar en knapp trycks in.

Signalerna kan stéllas in pa lag, medium eller hég volym. Tryck pa
Test-knappen om du vill testa signalens volym. Bekrafta installningarna
genom att trycka pa Spara.

Ga till Hjalpmedel > Systeminstallningar > Ljudsignaler
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Programvara

Aterstill programvara

Med det har verktyget kan du aterstalla maskinens programvara utan att
behdva sla av och pa maskinen.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Aterstill programvara

Funktionen gor att du kan aterstélla systemprogrammet. Tryck pa Aterstill
systemprogram. Ett popup-fénster visas som varnar om att jobben i
systemet kan ga forlorade. Du ombeds bekrafta att du vill fortsatta. Om du
bekraftar meddelandet startar maskinen om systemprogrammet.
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Byte av komponenter

Utbytbara komponenter ar moduler inuti maskinen som du byter ut vid behov.
For serviceandamal 6vervakar maskinen antalet kopior som produceras.
Informationen bidrar till att bevara maskinens produktivitet och bildkvalitet.

Ett meddelande visas som uppmanar dig att bestalla en ny modul nar den
gamla bérjar ta slut.

Ett meddelande visas som uppmanar dig att byta ut en modul nar den gamla
ar slut.

For att underlatta identifieringen av utbytbara komponenter ar sparrarna
orangefargade.

Bestillningsmeddelande for SMart Kit™-trumkassett

SMart Kit™-trumkassetten har begransad livslangd och behdver ibland bytas
ut for att bildkvaliteten ska bibehallas.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Hantera forbrukningsmaterial >
Bestillningsmeddelande for trumkassett

Nar funktionen ar aktiverad visas ett meddelande nar kassetten nar slutet av
sin livslangd.

Anvand pilknapparna och stéll in vid vilken procentnivd meddelandet
ska visas.

Nar bestallningsmeddelandet har visats och du har bestallt en ny modul, kan
du stanga av meddelandet genom att trycka pa Avbryt aktuellt
bestallningsmeddelande.

Kassettens réakneverk nollstalls nar du bekraftar att en ny kassett har
installerats.

Bestallningsmeddelande for fargpulverkassett

Forbrukningen av fargpulver beror pa typen och antalet utskrivna bilder.
Maskinen beraknar hur lange fargpulvret racker beroende pa hur maskinen
anvands. Informationen visas pa skarmen Maskinstatus - Serviceinformation.
Informationen anvands aven for att meddela nar det &r dags att bestalla en ny
fargpulverkassett och nar den ska installeras. Funktionen gér att du kan styra
hur systemet 6vervakar fargpulverférbrukningen.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Hantera forbrukningsmaterial >
Bestillningsmeddelande for fargpulverkassett

Nar status for fargpulverkassetten ar Ha aktiverats, analyserar maskinen
forbrukningen och beraknar aterstadende procent fargpulver. Informationen
visas pa skarmen Maskinstatus - Serviceinformation.Maskinen Ett medde-
lande visar att du ska bestalla en ny fargpulverkassett nar den aterstdende
procenten fargpulver ar lika med vardet som angetts pa den har skarmen.
Du kan ange vid vilken procent meddelandet ska visas med pilknapparna.
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Ett meddelande visas nar gransen for Bestallningsmeddelande for
fargpulverkassett nas. Nar du har skaffat en ny fargpulverkassett stanger du
av meddelandet genom att valja Avbryt aktuellt bestallningsmeddelande.
Maskinen visar ett meddelande nar det ar dags att satta i den nya
fargpulverkassetten.

Nar fargpulverkassettens status ar Har inaktiverats, analyseras inte
fargpulveranvandningen och du far inget meddelande om att bestélla en ny
kassett. Skarmen Maskinstatus - Serviceinformation anger att funktionen for
overvakning av fargpulver ar inaktiverad. Nar fargpulvret ar slut informeras du
om att byta ut fargpulverkassetten.

Om du byter ut fargpulverkassetten nar meddelandet visas, forutsatts du

ha installerat en ny fargpulverkassett och rakneverken for fargpulver
nollstalls. Om du daremot valjer att installera en ny fargpulverkassett innan
meddelandet visas, maste du nollstalla rakneverken manuellt genom att valja
Bekrafta att nytt fargpulver har installerats.

Nollstalla rakneverk

Maskinen registrerar antalet bilder som gors med andra utbytbara
komponenter, for att mata deras livslangd. De inkluderar:

* Fixeringsenhet
» Bias dverféringsrulle
» Matarrullar

* Dokumentmatarens friktionsplatta

Nar dessa tar slut visas inte ett bestallningsmeddelande. Nar du har bytt ut
dem bdr du nollstalla rakneverken med knapparna Nollstall rakneverk.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Hantera forbrukningsmaterial
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Redovisning

Med redovisningsfunktionerna kan administratéren spara hur maskinen
anvands och begransa atkomsten till funktioner. Det finns fyra
redovisningsalternativ.

» Auditron (endast tillganglig pa WorkCentre 4150 (digital kopiator)).
» Natverksredovisning
« Xerox standardredovisning

+ Extern utrustning

Behdrighetslage Installning av _intern Installning av
auditron natverksredovisning

Instéllning av

extern utrustning

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning

Auditron

Auditronen ar en redovisningsfunktion i maskinen. Redovisningen gor att du
kan spara hur maskinen anvands for analys- och faktureringsandamal och
begransa atkomsten till funktionerna.

OBS! Auditronen sparar bara funktioner som inte anvands 6ver natverket,
t.ex. kopiering och inbyggd fax. Audiotronen paverkar inte ndgra andra
funktioner.

Auditron

Auditronen ar en standardfunktion som automatiskt loggar anvandares
kopiering. Auditronen forhindrar obehorig atkomst till maskinens funktioner for
kopiering och inbyggd fax. Den aktiveras och inaktiveras av system- eller
auditronadministratoren.

Om auditronen ar aktiverad och anvandaren valjer kopiering eller faxning,
maste ett personligt numeriskt I6senord anges innan funktionerna kan
anvandas. Kontakta auditronadministratéren om du vill ha ett numeriskt
I6senord och gruppkontonummer eller allmanna kontonummer om tillampligt.
Nar du ar klar maste du logga ut ur auditronen. Pa sa satt kan alla kopierings-
och faxjobb loggas och kostnader kan debiteras olika avdelningar eller
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anvandare. Det gar ocksa att stalla in granser for antalet kopior som varje
kontoinnehavare far gora.

Kontotyper

Det finns fyra typer av konton fér auditronen:

Typ Beskrivning

Huvudkonto | Detta ar det férsta konto du kan logga in pa nar auditronen har
behdrighetskontrollerats och initierats. Kontot har alla verktyg
och auditronbehorigheter aktiverade. Det stélls in och
administreras av systemadministratéren. Huvudkontot ar alltid
aktivt nar auditronen ar aktiverad och det kan inte tas bort.
Systemadministratéren aktiverar ett anvandarkonto for
auditronadministratéren.

Anvandar- Alla anvandare maste ha ett giltigt anvandarkonto for att logga
konton in. Anvandarna har ocksa tillgang till ett grundinstallt gruppkonto.
Nar ett jobb kérs pa maskinen, raknas det av rakneverken for
bade anvandar- och gruppkonton.

Gruppkonton | Anvands for att logga kopior framstéllda av en arbetsgrupp.
Flera anvandare kan anvdnda samma gruppkonto. Om en
anvandare har tillgang till flera gruppkonton kan han/hon valja
vilket som ska anvandas férutom det egna anvandarkontot.
Gruppkonton anvands for att kontrollera hur arbetsgrupper eller
avdelningar anvander kontot. Det gar inte att stalla in en grans
for gruppkonton.

Allmanna Endast anvandare med inloggningsbehdérighet kan anvanda
konton allmanna konton. Kopiorna réknas endast i det allmanna kontot.
Allmanna konton anvands for att logga anvandningen per
avdelning eller projekt. Inga granser stalls in for allmanna
konton.

Auditronadministrator

Auditronadministratéren tilldelas ett anvandarkonto av systemadminis-
tratdren. Kontot far administratérsbehorighet. Auditronadministratéren kan
da valja Tilltrdde och Redovisning i Hjalpmedel. Inga andra alternativ i
Hjalpmedel ar tillgangliga. | Tilltrade och Redovisning kan administratéren
lagga till, ta bort och andra konton, aktivera eller inaktivera tilltrade for konto-
anvandare till grupper och stalla in kopiegranser fér varje kontohavare.

Fler an en anvandare kan tilldelas administratdrsbehdrighet i auditronen.

Auditrondata kan skrivas ut i rapportformat for att kontrollera maskinens
anvandning.

Auditroninstallning

Nar du ska stélla in auditronen maste du forst valja typen av auditron som ska
anvandas, det kallas behorighetskontroll. Den maste sedan initieras.
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Behorighets- Vilka alternativ som ar tillgangliga pa skarmen Tilltrdde och redovisning
kontroll paverkas av installningarna pa skarmen Behdérighetslédge. Inga installningar
kan utféras forran 6nskat Iage har behdérighetskontrollerats.

Behirighetslige ‘ ﬁngra] Avbryt Spara

Auditron Extern utrustning
@ v e oy
O Pa O Pa

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning > Behorighetslage

1. Tryck pa Behorighetsléage.

Aktivera 6nskat lage pa skarmen Behdérighetsldge. Det gar bara att valja ett
alternativ. Alternativen Xerox standardredovisning, Extern utrustning och
Natverksredovisning visas bara om alternativen ar installerade. Auditronen ar
alltid tillganglig.

2. Tryck pa Pa for Auditron.

3. Tryck pa Spara och ga vidare med auditroninstallningarna.

OBS! Auditronen kanske redan har behdrighetskontrollerats av systemadmi-
nistratéren. Kontakta systemadministratren om I6senord om det behdvs.

Initiering Auditronen maste initieras for att anvandare ska fa tilltrade till dess funktioner.
Ga till Hjalpmedel > Tilltrdde och redovisning > Instéllning av intern
auditron > Initiering av auditronen
1. Tryck pa Installning av intern auditron pa skarmen Tilltrédde och

redovisning.

2. Tryck pa Initiering av auditronen.

s . . 9 Ausiuta
Instalining av intern auditron Stang Hjilpmedel
Initiering av auditronen Anvindarkonton och Auditronrapporter

behirigheter

Gruppkonton i auditron Auditronens
allmanna konton
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Stalla in

anvandarkonton

och behérighet

Pa skarmen Initiering av auditronen kan du stalla in tre typer av aktiviteter:

Aktivitet

Beskrivning

Partitio-
nering

Partitionering av auditronen innebar att maskinens minne
indelas i anvandarkonton och allmanna konton. Du anger antalet
anvandarkonton som behdvs och maskinen beraknar
automatiskt antalet allméanna konton. Ju fler anvandarkonton
som skapas, desto farre blir antalet allmanna konton.

Antalet gruppkonton ar fast och paverkas inte av
partitioneringen.

Nar antalet anvandarkonton ska andras, trycker du pa
nummerfaltet for anvandarkonton och skriver in det nya antalet
med knappsatsen. Alternativt anvander du pilknapparna upp/
ned for att 6ka eller minska antalet. Antalet allmanna konton
andras proportionellt.

Nollstall alla
rakneverk

Om du trycker pa Nollstall alla rékneverk aterstalls alla rakneverk
till 0. Alla installda konton och PIN-koder finns kvar.

Nar kontot initieras behéver du inte nollstalla rakneverken
eftersom de redan &r installda pa 0.

Initiera
auditronen

Nar auditronen har partitionerats maste den initieras.
1. Tryck pa Initiering av auditronen.
2. Bekréafta initieringen genom att trycka pa Bekrafta tva ganger.

Hantera konton

Nar du hanterar auditronkonton kan du ange konton, I6senord, granser och
atkomstnivaer. Kontona kan sedan andras eller inaktiveras.

Nar du staller in anvandarkonton skapar du ett anvandarkonto, anger I6senord
och behdrigheter.

Nasta oppna PIN kod
O""’“" " - Koiegrans | 595999
1-2150 12345

Masta aktiva 267 @
Konto B Gruppkonto
; o
O Firegiende

konto

S Grundinstallt

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning > Instéllning av intern
auditron > Anvandarkonton och behorigheter
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1. Tryck pa Anvandarkonton och behoérigheter.

Nar anvandarkontot ska andras, trycker du pa nummerfaltet for
Anvéndarkonto och skriver in det nya antalet med knappsatsen. Alternativt
anvander du pilknapparna upp/ned for att dka eller minska antalet.

Anvand knapparna till vanster pa skarmen for att bladdra igenom

anvandarkonton.

Knapp

Beskrivning

Nasta 6ppna konto

Visar nasta oanvanda anvandarkonto.

Nasta aktiva konto

Visar nasta anvanda anvandarkonto.

Foregaende konto

Visar det senast valda anvandarkontot under det
pagaende arbetspasset.

Rutorna PIN-kod och Gruppkonto visar information om det aktuella

anvandarkontot.

Om anvandarkontot ar oanvant ar faltet PIN-kod tomt och gruppkontot ar 1.

Mata in eller andra PIN-kod och gruppkonto genom att trycka pa lampligt
numeriskt falt och ange numret med knappsatsen.

Falt

Beskrivning

PIN-kod

En giltig PIN-kod &r mellan 3 och 12 siffror. Inledande
nollor och tecknen * och # kan anvandas. Om koden
inte ar unik visas ett meddelande pa pekskarmen.

Gruppnummer

Giltiga gruppnummer ar 1-255.

Kopiegrans

Kopiegransen ar mellan 0 och 999999.

Om du vill &ndra en grans, trycker du pa lampligt
numeriskt falt och skriver in gransen med
knappsatsen.

Tryck pa Tilltrade om du vill ange behdrighet for kontot som visas.
Valfri kombination av behorigheter kan stallas in.

Falt

Beskrivning

Tilltrade till allmant
konto

Gor att anvandaren kan logga in pa ett allmant konto
och uppdatera det.

Om det inte finns nagra allménna konton &r knappen
Tilltrade till alimént konto nedtonad.

Tilltrade till flera
gruppkonton

Gor att anvandaren kan logga in pa ett gruppkonto och
uppdatera det.

Tilltrade for
auditronansvarig

Gor att anvandare kan ga till Hjalpmedel och valja
Tilltrade och redovisning pa skarmen Hjédlpmedel
och fa tillgang till alla funktioner i auditronen.

Om inga av knapparna pa skarmen Behdrighet har markerats ar endast
behdrighet fér anvandarkonto aktiverat.
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Allmanna konton Kopieanvandningen med allmanna konton kan visas eller nollstallas. Det gar
inte att stalla in en grans pa ett allmant konto.

Grundinstaltt
konto

MNasta dppna

konto

Nasta aktiva

konto

Kopiering 148038
Foregaende
konto

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning > Instéllning av intern
auditron > Auditronens allmanna konton

1. Tryck pa Auditronens allménna konton.

Informationen som visas pa skarmen galler det aktuella allméanna kontot. For
att &ndra det allmanna kontot anvander du navigeringsknapparna till vanster.
Tryck pa det numeriska inmatningsfaltet fér Allmént konto och skriv det nya
numret med knappsatsen. Alternativt anvander du pilknapparna upp/ned fér
att Oka eller minska antalet.

Om det inte finns nagra allmanna konton ar knappen Tilltrade till allmant konto

nedtonad.
Anvand knapparna till vanster pa skarmen for att bladdra igenom de allmanna
kontona.

Knapp Beskrivning

Nasta 6ppna konto Visar nasta oanvanda konto.

Naésta aktiva konto Visar nasta anvanda konto.

Foregaende konto Visar det senast valda kontot under det pagaende

arbetspasset.

Pa skarmen visas det totala antalet fordelat pa det allmanna kontot.
Maximalt kopieantal ar 2 500 000.

2. Tryck pa Grundinstallt konto om du vill nollstalla antalet for det aktuella
allmanna kontot.
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Gruppkonton Kopieantalet for alla gruppkonton kan visas eller nollstallas. Det gar inte att
stalla in en grans pa ett gruppkonto.

Grundinstalit
konto

Masta dppna

konto

Nasta aktiva

konto

Kopiering 148038
Firegaende
Konto

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning > Instéllning av intern
auditron > Gruppkonton i auditron

1. Tryck pa Gruppkonton i auditron.

Informationen som visas pa skarmen galler det aktuella gruppkontot. Nar
gruppkontot ska andras, trycker du pa det numeriska faltet for Gruppkonto och
skriver ett nytt antal med knappsatsen. Alternativt anvander du pilknapparna
upp/ned fér att 6ka eller minska antalet. Det finns mellan 1 och 255
gruppkonton i auditronen.

Anvand knapparna till vanster pa skarmen for att bladdra igenom

gruppkontona.
Knapp Beskrivning
Nasta oppna konto Visar nasta oanvanda konto.
Nasta aktiva konto Visar nasta anvanda konto.
Foregaende konto Visar det senast valda kontot under det pagaende
arbetspasset.

Pa skarmen visas den totala anvandningen férdelat pa det markerade
gruppkontot.

Maximalt kopieantal ar 16 000 000.

2. Tryck pa Grundinstallt konto om du vill nollstalla antalet for det aktuella
gruppkontot.

Inaktivera ett anvandarkonto

Endast system- eller auditronadministratéren kan inaktivera ett
anvandarkonto.

OBS! Anvandarkonton kan inte tas bort, endast inaktiveras. Det sker genom
att PIN-koden andras till ett annat nummer som enbart administratoren
kanner till.
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Anvandar-
behorighet

Det gar inte att inaktivera gruppkonton och allmanna konton.

]
Grundinstalit
konto

Tilltréade

Nasta dppna PIN-kod

Konto Kopiegrans [ gq0qqq
O 1-2150 @ po— _ 999999

Niasta aktiva
Konito

B Gruppkonto
o
O Firegiende

267

konto

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning > Instéllning av intern
auditron > Anvandarkonton och behdérigheter

1. Om du vill inaktivera ett anvandarkonto gar du till Hjalpmedel och valjer
Anvandarkonton och behérigheter pa skarmen Instélining av
intern auditron.

2. Tryck pa Anvandarkonton och behdrigheter.

Informationen som visas pa skarmen galler det aktuella anvandarkontot.
Ga till kontot som du vill inaktivera genom att: trycka pa nummerfaltet for
anvandarkonton och skriva in det nya numret med knappsatsen, anvanda
pilknapparna upp/ned for att 6ka eller minska numret eller anvanda
knapparna till vanster pa skarmen for att bladdra till dnskat anvandarkonto.

0BS! Anvandarkonto 1 (systemadministratdrens konto) kan inte inaktiveras.

3. Nar du vill inaktivera det markerade anvandarkontot trycker du pa
Grundinstallt konto.

4. Anvand knappsatsen for att ange ett dummyvarde.

Behorighet for auditron, gruppkonto och kopiegrans aterstalls till
grundinstallningarna. Du kan lagga till ett nytt konto med samma
kontonummer genom att ersatta dummynumret med en "riktig" PIN-kod.

5. Tryck pa Stang for att ga tillbaka till skarmen Instéllning av intern
auditron.

Om funktionen har aktiverats maste du logga in pa maskinen innan du kan
starta ett jobb. Nar du ar klar, loggar du ut fran auditronen eller tittar pa kontots
rakneverk.
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Loggain pa Nar auditronen har aktiverats maste du logga in for att kunna anvanda
auditronen kopiering och inbyggd fax, eftersom det endast ar rakneverken for de
funktionerna som loggas. Alla andra funktioner ar tillgéngliga utan inloggning.

O Inloggning till ett allmant konto O Hjalpmedel
O Inloggning till ett gruppkonto O Funktioner

Administratéren ger varje anvandare behérighet och ett numeriskt I6senord.

Nar du valjer Baskopiering eller Inbyggd fax pa skarmen Alla tjanster, visas
skarmen Inloggning till anvdndarkonto.

Mata in I6senordet med knappsatsen och tryck pa Bekréifta.

* Om du anger fel I6senord kan du forsdka tva ganger till. Efter tre férsok
sparras kontot. Kontakta auditronadministratéren och kontrollera att du har
ratt I1dsenord.

» Nasta skarm som visas beror pa vilken typ av konto du har tilltrade till;
anvandarkonto, allmant konto, gruppkonto eller huvudkonto.

Skarmen Baskopiering visas om du bara har anvandarkontobehdrighet. Om
anvandarkontot har natt gransen eller om gransen nas under ett arbetspass,
visas ett meddelande, konfliktsignalen hérs och jobbet stoppas. Kontakta
auditronadministratéren om du vill nollstalla eller 6ka kontots grans.

Funktioner Om du har behdrighet till ett allmént konto, gruppkonto eller huvudkontot visas
skarmen Funktioner dar du kan logga in pa ett visst konto.

Kontots behdrighet avgor vilka knappar pa skarmen som ar tillgangliga.

Knappen Funktioner ar alltid tillganglig sa att du kan ga till den grundinstallda
funktionsskarmen. Alla kopior som gors loggas i anvandarkontot.

Knappen Hjalpmedel ar endast tillganglig om du har tilltrade till huvudkontot.
Du gar i sa fall till Hidlpmedel dar du kan stalla in och &ndra auditronkonton.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok 159



9 Instéllningar

Allmdnna konton 1. Om du har behdrighet till allmanna konton trycker du pa Inloggning till
ett allmant konto for att dppna skarmen Inloggning till allmént konto.

1

Avbryt

Skriv in kontonumret och tryck pa BEKRAFTA.

Bekrifta |

2. Ange numret for det allmanna kontot som ska anvandas med
knappsatsen.

3. Tryck pa Bekrifta.

Det finns ingen grans fér hur manga férsék du kan goéra for att ange ett giltigt
kontonummer. Om ett giltigt kontonummer anges 6ppnas funktionsskarmen.
Det ar endast det allmanna kontot som uppdateras under arbetspasset.
Anvandarkontot paverkas inte.

Gruppkonton 1. Om du har behérighet fér gruppkonton trycker du pa Inloggning till ett
gruppkonto for att 6ppna skarmen Inloggning till gruppkonto.

Skriv in kontonumret och tryck p% Bekrafta.

Bekrifta

2. Ange numret for gruppkontot som ska anvandas med knappsatsen.
3. Tryck pa Bekrifta.

Det finns ingen grans for hur manga férsék du kan goéra for att ange ett giltigt
kontonummer. Om ett giltigt kontonummer anges 6ppnas funktionsskarmen.
Valt gruppkonto och ditt anvandarkonto uppdateras under arbetspasset.
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Logga ut ur auditronen

Nar du har avslutat ett arbetspass loggar du ut genom att trycka pa
knappen Tilltrade pa kontrollpanelen. Skarmen Urloggning ur Redovisning/
Behérighetskontroll visas.

Visa -

L Om du har behiirighet till andra gruppkonton an de grundinstallda
Inloggning till ett eller till allmanna konton, kan du logga in hir.
gruppkonto Du kan anvanda Visa rakneverkfor att visa totalsarden for konton

du har loggat in till.
Tryck pa knappen Logga ut nar du ar Klar.

Inloggning till ett
allmant konto

Anvand skarmen om du vill byta gruppkonto eller allmant konto utan att logga
ut. Om du har behdrighet till gruppkonton eller allméanna konton och du vill byta
konto, kan du 6ppna ratt inloggningsskarm genom att trycka pa lamplig knapp.
Sedan kan du logga in till en annan grupp eller till ett allmant kontonummer.

Kontots rakneverk kan visas pa skarmen nar du loggar ut.

Nar du vill logga ut fran det aktuella arbetspasset trycker du pa Urloggning.
Arbetspasset avslutas och standardskarmen visas.
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Visa rakneverk

Logga in pa ett arbetspass som vanligt nar du vill visa kopieantalet for dina
konton. Tryck pa knappen Tilltrade pa kontrollpanelen. Skarmen Urloggning
ur Redovisning/Behdbrighetskontroll visas.

1. Tryck pa Visa rakneverk nar du vill visa kopieantal for kontona.

Skarmen Visa rdkneverk visar summan for kontot eller kontona som du ar
inloggad pa.

Anvindarkonton Anvandarkontonr: XXX

Gruppkonto Totalt RERENKN
Detta pass KXRRAXK
O Allmant konto hterstiende HXRHEKK

Falt Beskrivning

Totalt Visar det totala antalet kopior for kontot.

Detta pass Visar antalet kopior for det aktuella
arbetspasset.

Aterstaende Visar antalet aterstaende kopior fér kontot
baserat pa kontogransen.

Knappen Gruppkonto ar alltid tillganglig. Om du inte har loggat in pa ett
gruppkonto visar tabellen summan fér den grundinstallda gruppen. Om du
har loggat in pa ett gruppkonto visas summan for kontot du ar inloggad pa.
Knappen Allmént konto ar bara tillganglig nar du ar inloggad pa ett
allmant konto.

Tabellen Total for gruppkonton och allmanna konton visar inte aterstaende
antal bilder eftersom det inte finns nagra granser for dessa konton.
2. Tryck pa Stang.

3. Tryck pa Avbryt om du vill fortsatta arbetspasset. Alternativt andrar
du gruppkontot eller det allmanna kontot eller loggar ut fran det
aktuella passet.
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Rapporter

Auditronadministratéren kan skriva ut rapporter med funktionen for
auditronrapporter. Ga till skarmen Auditronrapporter fran auditronens
installningsskarm.

O Skriv ut Kontorapport

Ga till Hjalpmedel > Tilltrade och redovisning > Instéllning av intern
auditron > Auditronrapporter

1. Tryck pa Auditronrapporter.

2. Tryck pa Skriv ut kontorapport for att skriva ut rapporten. Rapporten
hamnar i kbn och sedan skrivs den ut.

Rapporten visar en lista éver det totala antalet kopior som gjorts med
anvandarkonton, gruppkonton och allmanna konton sedan kontona
nollstalldes.

Urloggning ur Redovisning/Behorighetskontroll

Om du har behdrighet till andra gruppkonton an det grundinstallda, kan du
loggain till dem har. Anvand knappen Visa rakneverk om du vill visa summor
for de konton du ar inloggad pa. Tryck pa Urloggning nar du ar klar.
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Natverksredovisning

Med natverksredovisning kan systemadministratéren logga anvandning per
jobb och konto. Anvandarna maste ange anvandar-ID och konto-ID for att fa
atkomst till maskinen. Information om antalet jobb som utférs lagras i en
jobblogg.

Liows | 5o

¥erox
standardredovisning Extern utrustning Nétverksredovisning

e - o " e -

Kopiering, utskrift, inkommande och utgaende jobb med inbyggd fax,
utgadende serverfax, e-post och natverksavlasning loggas (om alternativen
ar installerade).

Satsen for natverksredovisning maste vara installerad och det maste ha
upprattats natverksatkomst till ett externt redovisningssystem som godkants
av Xerox.

Xerox standardredovisning (XSA)

XSA loggar kopiering, utskrift, natverksavlasning, e-post, serverfax och
inbyggd fax for varje anvandare (nar funktionerna ar installerade). Det totala
antalet kopior, utskrifter, fax- och avlasningsjobb som en anvandare kan
utféra kan begransas. Systemadministratérer kan skriva ut en rapport med
XSA-data.

XSA stélls in via Internet Services, maskinens inbyggda webblasare.
Systemadministratérer skapar konton och anger granser innan anvandarna
kan anvanda maskinen.

XSA konfigureras via CentreWare Internet Services och kraver ingen extra
programvara.

Nar XSA ar installerat maste anvandarna ange sina kontodetaljer pa
maskinen nar den ska anvandas. Nar jobbet ar klart, minskas tilldelat antal
med det antal kopior, utskrifter eller fax som utforts.

XSA-funktionen kan inte anvandas med andra redovisningsfunktioner. Det gar
inte att aktivera extern utrustning, auditron eller natverksredovisning nar XSA
ar aktiverat.

Extern utrustning

Extern utrustning ar kort som monteras inuti maskinen sa att en enhet fran en
annan leverantor, t.ex. en myntenhet eller kortlasare, kan anvandas pa
maskinen. Med myntenheter eller kortlasare kan du erbjuda betaltjanster pa
maskinen.
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Skriv over harddisk pa begaran

Skriv éver harddisk pa begéran ar en sakerhetsfunktion fér kunder som vill
undvika obehorig atkomst och kopiering av konfidentiella eller privata
dokument.

Med Skriv éver harddisk pa begéran kan en systemadministratdr radera alla
bilddata i maskinens minne pa begaran. Processen tar ca. 15 minuter.

Ga till Hjalpmedel > Mer > Mer > Skriv 6ver harddisk pa begéaran
Tryck pa Start nar du vill skriva 6éver harddisken.

Alla befintliga jobb raderas oavsett status och det gar inte att sdnda jobb sa
lange 6verskrivningen pagar.
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Maskintester

Nar du rapporterar fel pa maskinen, kan Xerox Kundtjanst be dig utféra
foljande maskintester for att kontrollera maskinens och granssnittets funktion.

Testkort for bildkvalitet

Valj ett av de 19 testmdnstren med pilknapparna.

Tryck pa Funktioner om du vill testa enkel- eller dubbelsidig utskrift fran
magasinen.

Tryck pa Starta test.
Ga till Hjalpmedel > Maskintester > Testkort for bildkvalitet

Tester av anvandargranssnitt

Test av knappar pa kontrollpanelen

Testen bekraftar att alla knappar pa kontrollpanelen fungerar normailt.

1. Kontrollera att ljudsignaler ar aktiverade, se Ljudsignaler i kapitlet
Instéliningar pa sidan 147.

2. Tryck pa Starta test.

3. Tryck sedan pa varje knapp till hdger om pekskarmen. En kort ljudsignal
hérs om knappen fungerar som den ska.

4. Valj Avsluta test om du vill avsluta testen. Skarmen Test klarad / Ej
klarad visas.

5. Tryck pa Test klarad om alla knappar fungerar som de ska. Tryck pa
Test ej klarad om nagon av knapparna inte fungerar.

Ga till Hjalpmedel > Maskintester > Tester av anvandargranssnitt

Test av pekomrade

Pekomradestesten kontrollerar att alla pekomraden pa skarmen fungerar.

1. Tryck pa Starta test. Vidror skdrmen. Det valbara omradet vaxlar mellan
svart och vitt varje gang du trycker pa det om skarmen fungerar.

2. Tryck pa 1 pa knappsatsen om testen lyckades. Tryck pa 2 pa
knappsatsen om den inte lyckades.
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Test av ljudsignaler

Ljudsignalstesten kontrollerar att granssnittets ljudsignaler fungerar.

1. Tryck pa Starta test. Ljudsignalen hors om den fungerar.

2. Valj Avsluta test om du vill avsluta testen. Skarmen Test klarad /
Ej klarad visas.

3. Tryck pa Test klarad om ljudsignalen hors. Tryck pa Test ej klarad om
ljudsignalen inte fungerar.

Test av skarmpixel

Skarmpixeltesten kontrollerar att alla pixlar pa skarmen fungerar.

1. Tryck pa Starta test. Skarmen blir vit.

2. Tryck pa 2 pa knappsatsen for att skarmen ska vaxla mellan vitt och
svart. Om hela skarmen har samma farg har testen lyckats.

3. Avsluta testen genom att trycka pa 1 pa knappsatsen.

4. Tryck pa Test klarad om hela skarmen andrade farg fran svart till vitt.
Tryck pa Test ej klarad om den inte gjorde det.

Test av lysdioder

Lysdiodstesten bekraftar att alla lampor pa kontrollpanelen fungerar.

1. Tryck pa Starta test. Varje lysdiod tdnds under en kort stund om den
fungerar. Lamporna ténds i foljd tills testen avslutas.

2. Valj Avsluta test om du vill avsluta testen. Skarmen Test klarad / Ej
klarad visas.

3. Tryck pa Test klarad om alla lysdioder pa kontrollpanelen fungerar som
de ska. Tryck pa Test ej klarad om nagon av lysdioderna inte fungerar.

Test av bildminne

Bildminnestesten kontrollerar att minnet som anvands av bildstyrkretsen i
anvandargranssnittet fungerar.

1. Tryck pa Starta test. Ett meddelande anger om testen har uppvisat
problem eller gj.
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Aterstall anvandargrianssnitt

Nar du startar om anvandargranssnittet borjar sjalvtesten som alltid utférs vid
paslagning. Granssnittet gor en paus i flera sekunder innan omstarten inleds.

Kontroll av checksumma for applikation

Kontroll av checksumma for applikation kontrollerar att anvandargranssnittet
ar uppdaterat och fungerar som det ska.

1. Tryck pa Starta test. Ett meddelande visas som talar om att testen utfors.
Ett nytt meddelande anger om testen har uppvisat problem eller ej.
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Telefonnummer till Kundtjanst/
forbrukningsmaterial

Telefonnummer till Kundtjanst och forbrukningsmaterial kan anges sa att
maskinens stillestandstid minskas.

Ga till Hjalpmedel > Tel.nr till Kundtjanst/forbrukningsmaterial
Du kan ange féljande nummer:

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst
Telefonnummer till férbrukningsmaterial
Produktnummer kund

Produktnummer Xerox

Tryck pa [-] om du vill ange ett bindestreck i numret.
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Tillaggstjanster

Du kan ha tillgang till féljande tjanster beroende pa maskinens konfiguration.
Med det har verktyget kan du aktivera eller inaktivera installerade alternativ.
| de flesta fall behéver du inte starta om maskinen.

Ga till Hjalpmedel > Tillaggstjanster

Natverksavlasning

For information om natverksavlasning, se Nétverksavldsning pa sidan75.

E-post

For information om e-post, se Avlédsning till e-post pé sidan93.

Skriv 6ver harddisk pa begaran

For information om dverskrivning av harddisk, se Skriv éver harddisk pa
begéran pa sidan165.

Natverksredovisning

Stall in behorighetslage i Tilltrdde och redovisning pa Natverksredovisning
om du vill aktivera alternativet.

Stall in behorighetslage i Tilltrdde och redovisning pa nagot annat an
Natverksredovisning om du vill inaktivera alternativet. Mer information
finns pa cd-skivan System Administration.

Skriv over harddisk genast

Skriv éver harddisk genast ar en sakerhetsfunktion foér kunder som vill undvika
obehdrig atkomst och kopiering av konfidentiella eller privata dokument.

Skriv éver harddisk genast raderar alla bilddata fran maskinen sa fort ett jobb
har bearbetats utan att maskinen behover sattas offline.

Serverfax

Med Serverfax kan anvandare sanda dokument till en eller flera faxmaskiner
Over telenatet utan att en sarskild telefonlinje ar ansluten till maskinen.
Dokumentet overfors till faxservern som i sin tur 6verfér dokumentet till
faxnumren som anvandaren anger.

Mer information finns pa cd-skivan System Administration.

Inbyggd fax

Om du aktiverar inbyggd fax, inaktiveras serverfax (om aktiverat). For
information om faxning, se Fax pa sidan53.
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Genom att du utfor rutinunderhall sakerstaller du att maskinen fungerar med optimala
prestanda. Det har kapitlet innehaller anvisningar for alla underhallsuppgifter.
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Forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial ar artiklar pa maskinen som maste fyllas pa eller bytas
ut, t.ex. papper, haftklamrar och utbytbara komponenter. Om du vill bestalla
Xerox forbrukningsmaterial ska du kontakta en Xerox serviceingenjoér och
uppge féretagsnamn, produktnummer och maskinnummer.

OBS! For information om var du hittar maskinnumret, se Kundtjénst pa sidan6.

A FORSIKTIGHET! Ta INTE bort kapor eller skydd som sitter fast med skruvar

nér du byter ut forbrukningsmaterial. Du kan inte underhalla eller
reparera delar bakom kaporna och skydden. Forsok INTE utfora
underhallsrutiner som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som
medfoljer maskinen.
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Forbrukningsvaror som kan bytas ut av
anvandaren

A

Det finns 3 utbytbara enheter pa maskinen:
* Fargpulverkassett
+ SMart Kit™-trumkassett

o Haftklamrar

Maskinen visar ett meddelande pa skarmen nar nagot av ovanstaende maste
bytas ut. Meddelandet ar en varning om att enheten nastan ar forbrukad. Byt
bara ut enheten nar ett meddelande om byte visas.

Fdlj instruktionerna pa skarmen eller i lampligt avsnitt nedan nar du byter
enheter.

FORSIKTIGHET! Ta INTE bort kapor eller skydd som sitter fast med skruvar
nar du byter ut forbrukningsmaterial. Du kan inte underhalla eller
reparera delar bakom kaporna och skydden. Forsok INTE utfoéra
underhallsrutiner som inte specifikt beskrivs i dokumentationen som
medfdljer maskinen.

Fargpulverkassett

Nedan beskrivs hur du tar bort en anvand fargpulverkassett och satter i en ny.

Nya fargpulverkassetter har en kapacitet pa ca. 20 000 kopior med en genom-
snittlig tackning pa 5%. Maskinen visar hur manga procent av fargpulvret som
anvants och antalet dagar som aterstar. Nar bestallningsmeddelanden ar
aktiverade talar maskinen om nar det ar dags att bestalla en ny kassett och
nar den ska monteras. For information om att stalla in bestallningsmedde-
landen, se Bestéllningsmeddelande fbr fargpulverkassett i kapitlet Instéall-
ningar pa sidan 149.

Ett meddelande visas pa skdrmen som uppmanar dig att byta fargpulver-
kassett nar funktionen &r aktiverad. Oppna frontluckan om du vill byta ut
fargpulverkassetten. Anvisningarna pa skarmen beskriver hur du monterar
den nya kassetten.

Tryck pa Avbryt om du inte vill byta kassetten. Maskinen fortsatter att fungera
men skriver INTE ut nagra kopior eller utskrifter.
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1. Oppna hoger sidolucka.

N

U -

T —

2. Oppna frontluckan.
3. Vrid lasspaken medurs.

4.

Sparr

| anvisningarna som medféljer den nya kassetten framgar hur du kasserar den
anvanda kassetten.

VARNING! Montera bara korrekt Xerox fargpulverkassett i maskinen.

5. Skaka fargpulverkassetten noga sa att fargpulvret fordelas innan du
packar upp den. Ta ut den ur férpackningen.
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@ Kontrollera att
férgpulverkassetten
sitter pa rétt plats och
att den spérrats om det
inte gar att stdnga
frontluckan.

6. Montera fargpulverkassetten genom att skjuta in kassettens overdel i
skarorna ovanpa kassettplatsen.

=g 2 = /9 s“‘

7. Vrid lasspaken moturs.

8. Stang frontluckan.

9. Stang hoger sidolucka.

10. Tryck pa Bekrafta pa maskinens
skarm.

Om du har bytt ut fargpulverkassetten darfér att ett meddelande om byte har
visats, forutsatts du ha satt i en ny kassett och rakneverken nollstalls. Om du
daremot satter i en ny fargpulverkassett utan att ett meddelande har visats
maste rakneverken nollstallas manuellt. Detta gors i Hjalpmedel med
funktionen Hantera férbrukningsmaterial - Bestéllningsmeddelande f6r
fargpulverkassett.

Byta SMart Kit™-trumkassett

Nedan beskrivs hur du tar bort en anvand SMart Kit"™™-trumkassett och satter
i en ny.
Trumkassetten har en kapacitet pa ca. 60 000 kopior beroende pa typen av

SMart Kit™M-trumkassett. Maskinen visar ett meddelande nar du behdver
bestalla en ny kassett och nar den ska bytas.

SMart Kit™-trumkassetten kan atervinnas, folj darfor instruktionerna for
kassering.

VARNING! Ta bort firgpulverkassetten innan du tar bort SMart Kit™.-
trumkassetten.
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2.
3.

Oppna hoger sidolucka.

Oppna frontluckan.

Vrid lasspaken medurs.

Lasspak

4.

Sparr
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5. Tryck pa klamman och ta bort den anvanda SMart Kit™-trumkassetten.

Klamma

6. Hall den tomma SMart Kit™-trumkassetten pa avstand sa att du inte far

fargpulver pa dig och kassera den enligt anvisningarna i SMart Kit™-
trumkassettens férpackning.

A VARNING! Installera bara korrekt Xerox SMart Kit"™M-trumkassett i
maskinen.

7. Packa upp den nya SMart Kit"™-trumkassetten.
8. Ta bort skyddspapperet och tejpen fran kassetten.

9. Skjutin SMart Kit™-
trumkassetten i maskinramen.

10. Satt tillbaka fargpulver-
kassetten (se ovan).

11. Vrid sparren for att lasa
kassetten pa plats. Stang
frontluckan. Kontrollera att

SMart Kit™-trumkassetten
sitter pa plats och ar sparrad
om det inte gar att stanga frontluckan.

12. Stang sidoluckan.

13. Tryck pa Bekrafta pa maskinens skarm.

Haftklamrar

Den har proceduren beskriver hur du tar bort en anvand haftklammerenhet
och monterar en ny. Maskinen talar om nar du behdver bestélla en ny kassett
och nar den ska bytas.
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1. Oppna vanster frontlucka.

2.

3.

Anvand spérren och dra ut
haftklammerenheten. Ta bort
haftklammerenheten.

Lyft ut den tomma
klammerférpackningen ur
haftklammerenheten.

VARNING! Kontrollera att du har ratt
haftklammerenhet for maskinen.

Enheter for andra Xerox-maskiner

kan se likadana ut, men de
fungerar INTE.

4.

Oppna den nya
klammerférpackningen.

Placera forpackningen i
haftklammerenheten.

Kontrollera att enheten har
ratt sida uppat. Skjut in
haftklammerenheten ordentligt
i maskinen.

Sténg den vanstra frontluckan.
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10 Underhall

Rengora maskinen

VARNING! Anvand INTE organiska eller starka kemiska lI6sningsmedel
A eller rengoringsmedel i sprayform nar du rengér maskinen. Hall INTE
vatska direkt pa nagot omrade. Anvand endast forbrukningsvaror och
rengoringsmaterial enligt anvisningarna i dokumentationen. Forvara allt
rengoringsmaterial utom rackhall for barn.

VARNING! Anvand INTE rengoringsmedel i tryckbehallare pa eller i
A utrustningen. Vissa tryckbehallare innehaller explosiva I6sningar som
inte lampar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Bruk av sadana
rengoringsmedel ar forenat med explosionsrisk och brandfara.

& FORSIKTIGHET! Ta INTE bort kapor eller skydd som ér fastsatta med

skruvar. Du kan inte underhalla eller reparera delar bakom kaporna och
skydden. Forsok INTE utfora underhallsrutiner som INTE specifikt
beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Dokumentglas och transportglas med konstant velocitet

1. Anvand en mjuk, luddfri
duk 1att fuktad med
vatten. Hall aldrig vatska Dokumentglas
direkt pa glaset.

2. Torka rent hela CVT-glas

glasomradet. \/ 4

3. Torka bort eventuella
rester med en ren duk
eller pappershandduk.

OBS! Flackar eller marken som finns pa glaset aterspeglas pa utskriften nar
du kopierar fran dokumentglaset. Flackar pa transportglaset med konstant
velocitet (CVT-glaset) syns som streck pa utskrifterna nar du kopierar fran
dokumentmataren.
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10 Underhall

Kontrollpanel och pekskarm

Regelbunden rengoring haller pekskarmen och kontrollpanelen fria fran
damm och smuts. Rengér pekskarmen och kontrollpanelen pa féljande satt
nar du vill ta bort fingeravtryck och flackar:

1. Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
2. Rengor hela omradet inklusive pekskarmen.

3. Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.

Dokumentmatare for dubbelsidig kopiering och
utmatningsfack

Regelbunden rengoring haller dokumentmataren och utmatningsfacket fria
fran damm och smuts.
1. Anvand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.

2. Torka dokumentmataren och utmatningsfacket, inklusive
pappersmagasinen och maskinens utsida.

3. Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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11 Tekniska data

Det har kapitlet innehaller maskinens tekniska data. Du kan anvanda dessa tekniska
data nar du vill veta maskinens kapacitet. Den har maskinen har utformats, godkants
och certifierats enligt strdnga specifikationer. Specifikationerna ar utformade for att
gbra maskinen saker och garantera att den fungerar som den ska. Observera att
produktens specifikationer och utformning kan andras utan féregaende meddelande.

Kontakta en Xerox-representant om du vill ha mer information om maskinens
specifikationer.
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11

Tekniska data

Maskinens specifikationer

Maskinkonfiguration

Funktion

Specifikation

Maskinvarukonfiguration

Processor

Dokumentmatare for dubbelsidig kopiering eller
dokumentglaslucka

Pappersmagasin 1-4 och manuellt magasin
Utmatningsfack eller efterbehandlare

Maskinens matt

Utan efterbehandlare:
bredd 498 x djup 390 x héjd 284 mm
Med efterbehandlare:
bredd 726 x djup 390 x h6jd 300 mm

Maskinens vikt

45 kg utan efterbehandlare
65 kg med efterbehandlare

Atkomst

Fran framsidan och bada sidor

Kopieringshastighet

Fran pappersmagasin 1:
43 kopior/min enkelsidigt A4 (45 kopior/A4)

Tid till forsta kopia

Dokumentglas fran pappersmagasin 1 till dvre
utmatningsfack: 5 sekunder

Dokumentmatare fran pappersmagasin 1:

7 sekunder

Uppvarmningstid

Kallstart: Klar for kopiering pa mindre an

30 sekunder

Fran lageffektlage: Klar for kopiering pa mindre an
10 sekunder

Papper
OBS! Vilka standardformat pa dokument som kan avkannas varierar
beroende pa vilka pappersformat som angetts av huvudoperatoren.
Magasin1, 2, 3
och 4
Funktion Specifikation
Kapacitet 520 ark 80 g/m? kontorspapper per magasin

Pappersvikt

60 till 90 g/m?

Pappersformat

B5 - KSF till 11" x 14" US Legal (176 x 250 mm till
279 x 356 mm)

Automatisk avkdnning av
format

Ja
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11 Tekniskadata

Magasin 5
(manuellt
magasin) | Funktion Specifikation

Kapacitet Cirka 100 ark 80 g/m? kontorspapper

Pappersvikt 60 till 90 g/m?

Pappersformat B5 - KSF till 11" x 14" US Legal (176 x 250 mm till
279 x 356 mm)

Automatisk avkanning av Ja

format

OBS! Pappersbuntens hojd far inte 6verstiga 10 mm
Dokumentmatare

Funktion Specifikation

Kapacitet Cirka 50 ark 80 g/m? kontorspapper

Pappersvikt 50 till 105 g/m?

Pappersformat B5 - KSF till 11" x 14" US Legal (176 x 250 mm till
279 x 356 mm)

Olika format Ja - nar formatet har valts via
anvandargranssnittet och framkanterna har
samma matt

Formatavkanning Ja

Dokumentmatarens 1-1: 45 bilder/min

hastighet 1-2: 43 bilder/min
2:2 sorterat: 14 bilder/min

Utmatningsenheter
Utmatningsfack
Funktion Specifikation
Kapacitet 520 ark 80 g/m? kontorspapper
Efterbehandlare

Funktion Specifikation

Kapacitet 520 ark 80 g/m? kontorspapper

Haftklamrar 3 000 haftklamrar per kassett, maximalt 50 ark,
1 haftningslage
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11 Tekniska data

Elektriska specifikationer

"
Funktion Specifikation
Frekvens 50/60 Hz
Spéanning 110-127 V AC och 220-240 V AC
Stromforbrukning Maximalt medelvarde - 1,33 KVA (110 V AC),
1,524 KVA (127 V AC), 1,76 KVA (220 V AC),
1,92 KVA (240 V AC)
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11 Tekniskadata

Funktionernas specifikationer

Faxfunktion

Funktion

Specifikation

Faxoverforingshastighet

Automatisk hastighetsutjamning: 33,6 Kbps

Telefonlinje

Vanlig telefonlinje for det analoga allmanna
telefonnatet eller motsvarande

Kompatibilitet

Super G3, ECM, G3

Maximal upplésning 406 x 392 dpi
Faxminne som standard 16 MB
Effektiv avlasningsbredd 208 mm
Maximal utskriftsbredd 216 mm

Bildkomprimering

JBIG, MH, MR, MMR

Ateruppringning
(forsokl/intervall)

0 till 14 forsok/1 till 25 minuter

Godkannanden for

EU/EEA: certifierad enligt TBR21

anslutning USA: godkand enligt FCC Pt 68
Kanada: godkand enligt DOC CS-03
Ovriga lander: certifierad enligt nationella
PTT-standarder
Skrivarfunktion

OBS! (endast tillganglig pa Xerox WorkCentre 4150s, 4150x och 4150xf).

Funktion

Specifikation

Kompatibilitet

IBM PC/MAC/Linux

Hastighet

45 sidor/min A4 / 43 sidor/min (US Legal)

Maximalt utskriftsomrade

279 x 356 mm (11 x 14" US Legal)

Utokad upplosning

1200 dpi

Standard eller normal
upplosning

600 x 600 dpi

Skrivarminne, standard/
maximalt

256 MB/40 GB

PDL/PCL

PCL5e, PCL6, PS3
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11 Tekniska data

Avlasningsfunktion

OBS! (endast tillganglig pa Xerox WorkCentre 4150s, 4150x och 4150xf).

Funktion

Specifikation

Anslutningstyp

Standard Ethernet (802.11b via tredje part)

Hastighet CCD/45 bilder/min
Maximal avldsningsbredd 216 mm

Effektiv avlasningsbredd 208 mm

Maximal upplésning 600 x 600 dpi
TWAIN/ISIS-kompatibel Twain/WIA for natverk

Avlasnings-/
bildbehandlingsprogram

ScanSoft OmniPage och PaperPort

OCR-program

ScanSoft OmniPage

Filhanteringsprogram

ScanSoft Paperport
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12 Problemlésning

Ett antal situationer kan paverka kvaliteten pa kopior och utskrifter. Folj riktlinjerna
nedan for basta prestanda:

« Stéll inte maskinen i direkt solljus eller intill en varmekalla, till exempel ett
varmeelement.

* Undvik plétsliga férandringar i miljon runt maskinen. Nar en férandring sker bér du
|&ta maskinen sta i minst tva timmar for att anpassa den till de nya férhallandena.

» Folj ett regelbundet underhallsschema for rengoring, t.ex. dokumentglaset och
pekskarmen.

« Stall alltid in magasinstéden till det pappersformat som finns i magasinet och se till
att skadrmen alltid visar ratt format.

+ Se till att det inte finns gem och pappersbitar i maskinen.

OBS! Mer information om problemlésning finns pa cd-skivan System Administration.
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12 Probleml6sning

Atgirda fel

Nar ett fel uppstar visar skarmen instruktioner om hur du atgardar felet.
F&lj anvisningarna.

OBS! Alla ark med text som tas bort, skrivs automatiskt ut igen nar
papperskvadden har rensats.

Papperskvaddar

Skarmen visar var papperet har fastnat.

OBS! Var du kan rensa papperskvaddarna varierar beroende pa
maskinmodell och konfiguration.

Hoger
sidolucka och

e
% . _ \/' dubbelsidigt
- ° omrade
] e
i

i

—

51 %

‘ Rensningsomr
aden for
pappersmagas
in2,3och4

%

/ >
Rensningsomrade ‘/‘
for utmatning och S ; //
efterbehandlare ' > 5
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12 Probleml6sning

1. Oppna maskinens luckor och anvand de gréna handtagen och rattarna
som visas i anvisningarna for att ta bort papper som har fastnat.

2. Kontrollera att alla handtag och spakar som anvands for att rensa
papperskvaddar sitter i korrekt lage.

Dokumentkvaddar

1. Ta ut dokumenten ur
dokumentmataren och fran
dokumentglaset.

2. Lagg dokumenten i
ursprungsordning och lagg i
dem igen. Dokumenten koérs
automatiskt om sa att jobbet
blir ratt.

OBS! Kontakta Xerox Kundtjanst
om du inte kan atgarda felet

(se Telefonnummer till Kundtjénst/
férbrukningsmaterial i kapitlet
Instéllningar péa sidan 169.).
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12 Probleml6sning

Felmatning i haftenheten

Skarmen visar problem med haftenheten.

1. Oppna den vanstra frontluckan.

2. Ta bort haftenheten genom att dra i sparren.

3. Lyft upp haftenhetens
frontlucka.

A VARNING! Vassa foremal. Var forsiktig.

4. Ta bort haftklamrarna som fastnat.
5. Sank haftenhetens frontlucka.

6. Kontrollera att haftenheten har ratt sida uppat. Satt tillbaka haftenheten
ordentligt.

7. Stang den vanstra frontluckan.
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12 Probleml6sning

Felkoder

Ett meddelande visas pa skarmen om ett fel intraffar i maskinen eller en atgard

utfors felaktigt.

Atgarda felet genom att félja anvisningarna pa skarmen.

Stang av och sla pa strommen om felet kvarstar.
Ring efter service om felet kvarstar.

Fel

Beskrivning

Losning

Pappers-
matare

Kapa 6ppen

Sido- eller frontluckorna ar
inte ordentligt stangda.

Stang luckan tills den sparras pa
plats. Ring efter service om felet
kvarstar.

Papper nastan slut

Papperet i magasinet borjar
ta slut (mindre an 50 ark).

Fyll pa papper i magasinet som
anges i varningsmeddelandet.

Magasinet tomt

Papperet i magasinet ar slut.

Fyll pa papper i magasinet som
anges i varningsmeddelandet.

Det manuella magasinet
ar tomt

Papperet i det manuella
magasinet ar slut.

Fyll pa papper i det manuella
magasinet.

Magasin ar 6ppet

Pappersmagasinet ar
inte stangt.

Stang magasinet tills det sparras
pa plats.

Luckan ar 6ppen

Magasinets sidolucka ar
inte sparrad.

Staéng luckan pa magasinet tills
den sparras pa plats.

Fel i rérligt magasin

Magasinets dvre sensor
fungerar inte som den ska.

Oppna och sténg pappers-
magasinet. Ring efter service om
felet kvarstar.

Kvadd i magasin

Papper har fastnat i
magasinet.

Oppna magasinet som anges och
ta bort papperet som fastnat.
Oppna sidoluckan och rensa
kvadden.

Dubbelsidig kvadd

Papper har fastnat i
sidoluckan.

Oppna sidoluckan och ta bort
papperet som fastnat.
Oppna sidodérren och ta bort
papperet som fastnat.

Utmatningsfack fullt

Utmatningsfacket ar mer
an 90% fullt.

Ta bort utskrifterna fran
utmatningsomradet.
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12 Probleml6sning

Fel

Beskrivning

Losning

Utbyt-
bara
enheter

Fargpulver nastan slut

Fargpulverkassetten ar
nastan slut.

Oppna sidoluckan och héger
frontlucka.

Ta bort fargpulverkassetten och
skaka den forsiktigt. Utskriften kan
tillfalligt aterupptas.

Satt tillbaka fargpulverkassetten.
Bestall en ny fargpulverkassett.

Slut pa fargpulver

Fargpulverkassetten ar slut.

Oppna sidoluckan och héger
frontlucka.
Byt till en ny fargpulverkassett.

Trumvarning

Trumkassetten bérjar ta slut.

Kontrollera att en ny kassett finns
pa lager.

Byt trumma

Trumkassetten ar slut.

Byt ut SMart Kit™.-trumkassetten.

Fargpulverkassetten har
inte satts i

Fargpulverkassetten ar inte
monterad eller har monterats
felaktigt.

Satt i fargpulverkassetten.
Kontrollera att den sitter som den
ska om den ar monterad.

Ring efter service om felet kvarstar.

Fargpulvertillférseln
misslyckades

Fargpulvret matas inte som
det ska.

Ta bort tejpen fran SMart Kit-
trumkassetten.

Kontrollera att fargpulverkassetten
sitter som den ska.

Ogiltig fargpulverkassett

Fargpulverkassetten ar inte
en kassett fran Xerox.

Kontrollera fargpulverkassetten
och satt in en kassett fran Xerox
om det behdvs.

Ring efter service om felet kvarstar.

Ogiltig trumkassett

Trumkassetten ar inte en
kassett fran Xerox.

Kontrollera trumkassetten och satt
in en kassett frin Xerox om det
behdvs.

Ring efter service om felet kvarstar.
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12 Probleml6sning

Fel Beskrivning Losning
Efterbe- |Rensakvaddeni Papper har fastnat i Oppna efterbehandlarens
handlare | efterbehandlaren efterbehandlaren. frontlucka och ta bort papperet
som fastnat i efterbehandlings- och
fixeringsomradena.
Utmatningsfacket fullt Utmatningsfacket ar fullt. Ta bort utskrifterna fran
utmatningsfacket.
Haftklammerkassett Haftklammerkassetten sitter | Satt i haftklammerkassetten.
saknas inte i.
Kapa 6ppen Efterbehandlarens lucka Sténg efterbehandlarens lucka.
ar éppen.
Fel i efterbehandlare Efterbehandlaren fungerar Oppna efterbehandlarens lucka
inte som den ska. och kontrollera efterbehandlaren.
Stang efterbehandlarens lucka.
Stang av och sla pa strommen om
felet kvarstar.
Ring efter service om felet kvarstar.
Haftenheten Haftenheten fungerar inte. Oppna efterbehandlarens lucka
misslyckades och kontrollera haftenheten. Stang
efterbehandlarens lucka.
Sténg av och sla pa strémmen om
felet kvarstar.
Ring efter service om felet kvarstar.
Fel i utmatningsenheten | Utmatningsenheten fungerar | Oppna efterbehandlarens lucka
inte. och kontrollera efterbehandlaren.
Stang efterbehandlarens lucka.
Sténg av och sla pa strémmen om
felet kvarstar.
Ring efter service om felet kvarstar.
Doku- Papperskvadd i Ett dokument har fastnat i Oppna dokumentmatarens lucka
ment- dokumentmataren dokumentmataren. och ta bort papperet som fastnat.
matare
Lagg i dokumenten Du har férsokt stalla in ett Fyll pa dokument i
jobb nar det inte finns dokumentmataren.
dokument i Ta ut dokumenten och placera dem
dokumentmataren eller sa igen om det finns dokument i
har dokumenten placerats fel | dokumentmataren.
i dokumentmataren.

Xerox WorkCentre 4150 Anvandarhandbok

193
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Sakregister

A

Adressbok, E-post 100
Alla kanter, kantjustering 48
Auditron

Allmanna konton 152

Anvandarbehérighet 158

Anvandarkonton 152

Behdrighetskontroll 153

Funktioner 159

Gruppkonton 152

Hantera konton 154

Huvudkonto 152

Initiering 153

Inloggning 159

Logga ut 161

Nollstéll alla rakneverk 154

Visa rakneverk 162
Auto centrering, bildlage 48
Autoavkanning, dokumentformat 47
Autoavkanning, e-post 104
Autoférminskning, instéallningar for

faxmottagning 138

Autoateruppringning, faxinstallningar 136
Avdelare for stordior 50

B

Haftklamrar 177
SMart Kit-trumkassett 175

D

Dokument i olika format, dokumentformat 47
Dokumentformat, faxning 65

Dokumenttyp, e-post 102

Dokumenttyp, faxning 64

Dubbelsidig avlasning, e-post 101

E

Elektriska specifikationer
Frekvens 184
Spanning 184
Stréomférbrukning 184

Enkel-/dubbelsidigt 44

F

Bakgrundsreducering, faxning 64
Batchsandning, faxinstallningar 137
Bestallningsmeddelande
Fargpulverkassett 149
SMart Kit-trumkassett 149
Bildalternativ, e-post 103
Bildalternativ, utskrift 114
Bildkvalitet, kopiering 46
Bildlage, kopiering 48
Bokkopiering 46
Byta

Faxrapporter 71
Faxspecifikationer
Bildkomprimering 185
Godkéannanden fér anslutning 185
Kompatibilitet 185
Telefonlinje 185
Upplésning 185
Overféringshastighet 185
Felkoder 191
Felkorrigeringslage, installningar for
faxmottagning 142
Felkorrigeringslage, stélla in 142
Felmatning, haftklamrar 190
Filhantering 141
Filhantering, faxinstallningar 141
Fjarrkod, installningar for faxmottagning 140
Flera bilder, kopiering 51
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Sakregister

Farglage, faxning 65
Fargskanning, e-post 101
Fordrojd sandning, faxning 67
Fordrojning vid automatiskt svar, installningar fér
faxmottagning 138
Forinstalln. for skanning, e-post 102
Forinstalliningar
Baskopiering 145
Férminska/forstora 145

G

Linjedvervakning, faxinstallningar 137
Ljusare/morkare, faxning 64

Gemensamma alternativ, utskrift 112
Grundinstallda utmatningsalternativ,
installningar for faxmottagning 139
Grundinstallningar
Dialog 146
Lageffektlage, tidslangd 146
Skarmens ljusstyrka 147

H

Hjalpmedel, meny 128

Haften 49

Hamta fran fijarrbrevlada, faxning 70
Hamta fran motstation, faxning 70

Inbyggd fax 53

Installning av gruppnummerlista, faxning 73

Instalining av lista 6ver enskilda nummer,
faxning 72

K

Konfigurera linje, faxinstallningar 142
Kopiering
Férminska/forstora 42
Kopiering med ID-kort 52
Kvadd, dokument 189
Kvadd, papper 188
Kvalitet / Filstorlek, e-post 107

L

Manuell instalin., e-post 104
Manuellt dokumentformat, dokumentformat 47
Marginalférskjutning, bildlage 48
Maskinkonfiguration
Kopieringshastighet 182
Maskinens matt 182
Maskinvara 182
Tid till forsta kopia 182
Uppvarmningstid 182
Atkomst 182
Maskintester
Anvandargranssnitt 166
Bildkvalitet 166
Granssnittstest
Bildminne 167
Granssnittsknapp 166
Kommunikation: sjalvtest 168
Kontroll av checksumma fér applikation 168
Ljudsignal 167
Lysdiod 167
Pekomrade 166
Skarmpixel 167
Aterstéall anvandargranssnitt 168
Matarens specifikationer
Formatavkanning 183
Olika format 183
Pappersvikt 183
Materialspecifikationer 125
Mottagningslage, installningar for faxmottagning.
140

(0

Omslag, kopiering 50

P

Lagra for hamtning, faxning 69
Lagra i brevlada, faxning 68

Land 138

Layout/Vattenstampel, utskrift 115

Prioriterad sandning, faxning 66

Programvara
Aterstall 148

R

Radering halslagning, kantjustering 48
Radering litet dokument, kantjustering 48
Radering mittlinje/kanter 48
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Rapporter, auditron 163
Redovisning
Auditron 151
Extern utrustning 164
Natverksredovisning 164
Xerox standardredovisning 164
Rengora
Dokumentglas 179
Dokumentmatare for dubbelsidig kopiering och
utmatningsfack 180
Kontrollpanel/pekskarm 180
Ringsignalens volym, installningar for
faxmottagning 138

S

Serverfax 54

Sidhuvud for fax 67, 137

Skanna till kant, e-post 105

Skicka till fjarrbreviada, faxning 69

Skriv ut dokument i brevlada, faxning 68

Skriv 6ver harddisk pa begaran, stalla in 165

Skyddad hamtning, installningar for
faxmottagning 140

Skyddad mottagning, installningar for
faxmottagning 139

Sla prefix, faxinstallningar 137

Spara avgift, faxinstéllningar 137

Stoppa ej 6nskvarda fax, installningar for
faxmottagning 140

T

Ta bort dokument i brevlada, faxning 69

Ta emot sidhuvud, installningar for
faxmottagning. 139

Telefonnummer till Kundtjénst och
forbrukningsmaterial 169

U

Upplésning, e-post 104

Uppldsning, faxning 63

Uppringningsalternativ
Kortnummer 61
Manuell uppringning 61
Nummerknappar 61
Sandlista 62
Uppringningstecken 62
Ateruppringning 62

\'

Vidarebefordra till e-post/fax, installningar for
faxmottagning 139
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